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.L!NEAMIENTOS RELATlVOS AL REGISTRO AFECTAClON DISPOSICION
FINAL, ENAJENACION Y BAJA DE BIENES MUEBLES AL SERVICIO DE LAS
DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO DE
. TABASCO

LIC. BERTiN MlRANDA VILLALOBOS Y L.C.P. Y MA. P LUC NA TAMAYO BARR!OS EN

-NUESTRO CARACTER DE SECRETARIO DE ADMINISTRACION E INNOVACION
GUBERNAMENTAL Y SECRETARIA DE CONTRALOR[A DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE
TABASCO, -RESPECTIVAMENTE, CON FUNDAMENTO EN- LOS ARTICULOS 12,
FRACCIONES .Y IX; 26, FRACCIONES IV Y XII; 29 BIS, FRACCIONES 1 Y’ XV; 37,
FRACCIONES XV Y -XVHl DE LA LEY ORGANICA DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO,
Y-'88.DE LA LEY DE BIENES DEL ESTADO DE TABASCO Y SUS MUNICIPIOS; Y -

Considerando

-Primero.- Que el Plan Estatal de Desarrollo 2013 2018 en su Eje Rector ? denommado
Administracion Publica Moderna, Austera y Transparente con Rendicion de Cuentas, establece
que uno de los objetivos es lograr la eficiente administracion de los bienes propiedad del
‘Gobierno del Estado. Para tal efecto, el mismo instrumento de planeacion dispone, como una
de sus. acciones, la actualizacién de inventarios de Ios bienes patrnmomales de la
Administracion Publica Estatal.

‘Segundo.- Que con la finalidad de impulsar la continua &actualizaciébn y contro} de los
inventarios de los bienes muebles que integran el patrimonio del Estado, las Secrétarias de
‘Contraloria y de Administracion e Innovacion Gubernamental emitieron los Lineamientos -
Relativos a la Disposicion Final, Enajenacién y Baja de Bienes Muebles del Gobierno del
Estado de Tabasco, mismos que fueron publicados en el Suplemento B al Penodico OfIC!al del

' Es ado nimero 7620, de fecha 16 de septlembre de 2015.
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Tercero Que el 16 de sepuembre de 2017 medlante el Decreto 111, fue pubhcada en el
Suplemento al Periddico Oficial niumero 7829, la Ley de Bienes del Estado de Tabasco y sus
Municipios, en cuyo articulo 88 se dispuso que las Secretarias.de Administracion e innovacién -
Gubernamental y de Contraloria, deberan expedir conjuntamente los Lineamientos a Que se.
sujetara el registro, afectacién; disposicién final, enajenacién y baja de Ios-b’sé/nes muebres al
servicio de las Dependenmas de la Admmzstrac;én Pubhca Estatal. :

Cuarto.- Que aunado 2 lo anterior, el articulo Quinto Transitoric del mencionado Decreto, .

establecio que el Poder Ejecutivo del Estado debe adecuar fas normas generales: relativas a la .
disposicién, enajenacion y baja de bienes muebles del Gobierno del Estado, basicamente en - . -

o que respecta a la mcorporacrén de nuevos temas que prevé la’ ieg;s!acubn en materia‘'de
~ bienes, como' son el registro. y afectacién de bienes muebles, la necesidad de - acordar sU .
desafectacion para proceder a la destruccion o ena}enamén de los' mnsmos la dehm;taefén det e
ambtto de aphcacrén de duchas nomas entre otros aspectos 5 o L SR

Qumto Que conforme ato dxspuesto por el articulo 29 Bis, fracmén t dela Ley Orgémca del S
Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco, corresponde a lfa- Secretana de.Administracién e . -
innovacion Gubernamental, mstrumentar regular, coordmar supervisar y drfundrr las nermas,
politicas, sistemas, funciones, programas y procedimientos, relativos a la adm:mstracrén detos -
recursos materiales que deberan aplicar las dependencias, entidades y. érganos de la
Administracién Publica Estatal, para el manejo de duchos recursos de acuerdo ‘con-los

programas y presupuestos a cargo de la mlsma : :

El mismo numeral, en su fraccnén XV, sefiala que es competencia- de la Secretana de‘ .
Administracion e Innovacién Gubernamental, atender, controlar y mantener actualizado el
registro o inventario de los bienes muebles propiedad del Gobierno del Estado.

Sexto.- Que el articulo 37, fraccibn XV, de la Ley Crganica del Poder Ejecutivo del Estado de
Tabasco, apunta que corresponde a la Secretaria de Contraloria del Poder Ejecutivo del
Estado de Tabasco, establecer mecanismos que modernicen las normas, lineamientos y
procedimientos de control y evaluacion de la actividad gubernamental.

Asimismo, la fraccién XVIII del citado articulo, otorga a la Secretaria de Contraloria del Poder
Ejecutivo del Estado de- Tabasco, la facultad de fiscalizar directamente o a través de los
Organos Internos de Control en las Dependencias y Entidades de la Administracion Pablica,
que se cumplan las normas, y disposiciones legales en materia de control interno y
fiscalizacion, sistemas de registro, contabilidad, contratacion y remuneraciones de personal,
contratacion de servicios, obra publica, adquisiciones, arrendamiento, conservacion, uso,
destino, afectacion, enajenacion, alta y baja de bienes y demas activos de recursos materiales,
asi como su almacenaje.
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Por lo énteriormente eXpues'to, tenemos a'kbien' emi.tir I_OSASiguien.tes:_.

LINEAM]ENTOS RELATiVOS AL REGISTRO AFECTACIGN DlSPOSIClC)N FINAL
ENAJENACION Y BAJA DE BIENES MUEBLES AL SERVICIO DE LAS DEPENDENC!AS
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO DE TABASCO

" TITULOPRIMERO -~ -
DISPOSICIONES GENERALES -

| .CAPiTiULo,ONICQL; L \ S

Artrcuio 1.- Los pfesentes Lmeamxentos tnenen por objeto establecer las bases c:nteraos y

procedimientos relativos al registro, afectacién, disposicion final, enajenacnon y baja de bienes

muebles pertenecientes al Gobierno del Estado: de Tabasco, que esten aI servnc:o de las
"';__Dependenmas de la Admmnstracuén Pubhca Estatal : :

| :Las Secretana de Admmustracnén & lnnovamén Gubernamentai Yy Secretana de Contralona del . E

Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco, en el dAmbito- de sus-respectivas competencxas _
. interpretaran estos Lmearmentos para efectos admlmstratlvos pn\ulegiando el mterés del
. Estado . o sl ‘ '

' '.’A-rt_i'c;u_lo'lz,- Pa?é los fef'ectos de estos Li’ne,érhié’hfo??ég'_fept_ehf;jd‘evré:‘p'df‘r; )

I Actnvo baolégnco Toda clase de espec:es de‘ammalesde zoolég:eo que se encuentran'_ :
© en:una. Umdad de Manejo para la’ Conservacion:de.fa Vida: Silvestre del-Gobierno del ..
. }'_Estado para su proteccnén conservacién mvestlgamén reproducmén manejo ylo
- _.'-mterpretacnbn asi como otros seres vivos, fales como: bovmos porcinos,. ‘aves; ovinos,
. caprinos, peces equmos érboles plantas y otros actlvos blologacos propledad del o
' Estado : BT . , o

Ol Acuerdo admmlstrat:vo de desafectac:on El documento a traves del cual Ia
 Secretaria de Administracién e Innovamén Gubernamental desafecta bienes muebles del .
_ réglmen de domcmo pubhoo y autonza el procedlmlento de ena;enacnén 0 su destrucmén

. III Afectacnon La asignacion de los buenes muebles a una Dependencna érea y serwdor
: publlco determmado - : ; : '

. IV Baja: La cancelacnon del reg;stro de un blen én el mventarlo de bienes muebles a
cargo de Ia Dependenma conforme a Io dlspuesto en Ios presentes Lmeamlentos '

© V. Bnenes Los bienes muebles que son propnedad del Goblerno del Estado 0 los que en
‘Io sucesivo mgresen asu patrlmomo por cualquuer modahdad permmda por las Ieyes
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-

VL. Bienes inventariables: Los implementos o medios para el desarrollo de las
actividades que realizan las Dependencias, clasificados como activo no circulante,
conforme a lo establecido en las Reglas Especificas del Registio y Valoracion del
Patrimonio emitidas por el CONAC, siendo susceptlbles de la asighacion de un nimero
de inventario Y resguardo de manera mdlwdual ,

Vil. Bienes no mventanables Los implementos 0 medios para el desarrollo de las
actividades que realizan las Dependencias, cuyos costos unitarios de adquisicién son
considerados como un gasto, en términos de las Reglas Especfﬂcas del Regxstro y
Valoracién del Patnmomo emmdas por el CONAC :

Vill. Bienes no utiles: Aquellos:

a) Cuya obsolescencna 0 grado de deterioro lmposvbthte sSu. aprovechamnento en el
servnc;o : - : :

» b) Aun fUncion;les, pero que yé__no se reqqierg’rgpar; "la' ;ﬁres{acién"&ét sefviciob;
c) Que se. han descbmpuesto y no son susceptibles de reparaéién{
d) Que se han descompuesto y su repa'récién re:sulte‘inco‘steéble{
e) Que son desechos, |

f) Que no son susceptnbles de aprovechamiento en el servicio publico, por una causa
distinta a las sefialadas;y,

g) Que han sido expuestos a agentes contaminantes con motivo de una emergencia,
un desastre o cualquier circunstancia natural u originada por la voluntad humana,
que independientemente del estado en que se encuentren, ponen en riesgo la salud
de las personas o.la utilidad de otros bienes muebles, especialmente de los Centros
Hospitalarios, estos Ultimos, en condiciones satisfactorias para la realizacién de las
funciones que son propias de las Dependencias.

IX. CABMI: El Catalogo de Bienes Muebles Inventariables de la Administracion Publica
Centralizada;

X. Contraloria: LLa Secretaria de Contral_oria del ﬁoder Ejecutivo del Estado de Tabasco;

XI. Convocante: La Dependencia que enajena los bienes propiedad del Gobierno del
Estado de Tabasco, a través de los procedimientos de enajenacidn previstos en los

presentes Lineamientos;

Xll. CONAC: El Consejo Nacional de Armonizacién Contable;
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XIil. Dependencias Aquellas que integran la Admlnlstractdm Pubhca Centrahzada en
términos de la Ley Organica del Poder Ejecutivo.del Estado, mclundas las unndades de Ia
Gubematura asf como los Organos Desconcentrados :

XIV Desechos Los bienes que se conmderen basura o} resaduos

XV, DGAPE La Dlrecmén General de Admmsstracaén del Patnmonlo del Estado

XVI chtamen de No Utilidad: El documento en el que se descnbe el blen y se acreditan
las causas de no utilidad a que se refiere la.fraccion VIII de este. ariiculo emmdo por las
Dependencuas ;

- XVIL, Dlsposu:aén Final: El acto o procednmtento a través del cual las Dependenmas
reallzan la desmcorporamén patrimonial; : R ,

XVHI, Ena;enac:én El traslado de dominio de los ‘bienes muebles ‘propiedad’ del
Gobierno del Estado, en cualqwera de las formas. prewstas en los presenteS-
Lineamientos; ‘ : :

XIX Entidades: Aguellas que integran la Admnmstracnén Puablica Paraestatal en térmmos
de la Ley Orgéanica del Poder Ejecutivo del Estado :

XX. Ley: Ley de Bienes del Estado de Tabasco y sus Municipios; )

XXI. Lineamientos: Los Lineamientos Relativos al Registro, Af'eétacién,i Dispoéicién
Final,iEnajenacién y Baja de Bienes Muebles al Servicio de las De_péndencias_ de la
Administracion Publica del Estado de Tabasco;

XXM, Precio base dé venta: El que determine Ia'Depen'dencia como el precio que los
participantes estarian dlspuestos a pagar a valor de mercado por la compra de un bien

en las condiciones en que se encuentre; o en su caso, el valor de avaluo;

XX, Procedimientos de Enajenacién: La licitacién med‘iante convocatOria publica, 1a
adjudicacién'dire‘cta, subasta publica, donacién, permuta y dacion en pago;

XXIV., SABMI El Sistema de Administracién de Bienes Muebles lnventarlables del
_ Gobierno deI Estado de Tabasco;

XXV. Secretaria: La Secretaria de Administracién e Innovacién Gubernamental;

XXVI. UMAGE: Unidad de Manejo para la Conservacién de Ia Vida Sllvestre del Gobnerno
del Estado '
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XXVIL. Valor de avah'm Es la estimacién del valor de los bienes efectuada por los
profesnonlstas del ramo o por las instancias publicas que cuenten con peritos en la
" materia; y

XVIil. Vehiculos: Toda clase de bienes motrices, terrastres, maritimos y aéreos.\

Articulo 3.- Las Dependencias conservaran documental y digitalmente, en forma ordenada y
sistematica, lo relativo a los actos que realicen con base en estos Lineamientos durante el
tiempo que sefialen las disposiciones legales aplicables en materia de archivo, transparencia
y contabilidad gubernamental.

Articulo 4.- La Secretaria emitira los formatos e instructivos que se requieran, previa validacién
de los mismos por parte de Contraloria, para llevar a cabo ios procedimientos de .registro,
afectacion, disposicién final, enajenaciéon y baja de los bienes, con sujecion a lo previsto en los
presentes Lineamientos.

TITULO SEGUNDO
DEL REGISTRO Y AFECTACION DE BIENES

CAPITULO |
.DEL REGISTRO DE BIENES

Articulo 5.- Todos los bienes que ingresen por cualquier via legal y pasen a formar parte del
patrimonio del activo no circulante de la Administracién Publica Centralizada deberan ser
debidamente registrados e inventariados en los padrones respectivos de las Dependencias,
en términos de las Reglas Especifucas del Registro y Valoracién del Patrimonio emitidas por el
CONAC.

‘Articulo 6.- Los bienes inventariables deben ser dados de alta en los inventarios a valor de
adquisicion; en cuanto a los activos biologicos estos se registraran al valor que se coticen en
el mercado en la fecha de su adqu:s:cuén captura o nacimiento, segun se trate.

En caso de no conocerse el valor de adquisicion de algin bien, el mismo podra ser determinado
para fines administrativos de inventario por la Dependencia, a través de la Direccion
Administrativa o su equivalente, considerando el valor de otros bienes con caracteristicas
similares o, en su defecto, el que se obtenga a través de otros mecanismos que juzgue
pertinente.

Articulo 7.- Los bienes no inventariables seran sujetos de control e identificacién, para lo cual
las Dependencias deberén asignar una clave de control interno compuesta por las siglas de la
Dependencia y un nimero consecutivo, dicha clave debera sefialarse en el propio bien, cuando

alln eaa nncihle
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En el caso de que dichos bienes estén mtegrados por dos ) més componentes necesarios
entre sl para su funcionamiento, seran considerados como un solo bien y se les asignara un-

mismo numero de mventaruo cuya descrnpcnén en eI reglstro correspondnente contendré todos
los componentes. Lol ‘

Articulo 8.- Para tramutar el alta de Ios bienes muebles propledad del Gobnerno del Estado, las
Dependericias deberan presentar la solicitud mediante oficio difigido a la DGAPE, en un plazo
‘no mayor a quince dias habiles contado a partir de la fecha de. adqwsncuén donacién. o
transferencna acompaﬁando a dicha solicitud la S|gunente documentacnbn segun corresponda; -

l. Por adquisicion: La factura ornglnal con dos fotocopnas que contenga la descrnpcvon
del bien, marca, modelo, numero de serie'y valor-unitario. En el-.caso que la factura no
incluya dicha descripcion, se. debera presentar documento .anexo expedido por el
. proveedor en el cual se. reflejen las oaracteristlcas de los. bnenes y la descrnpcuén antes
sefialada; : : . : :

1l. Por donacién: EI contrato o convenio ongma! que haya celebrado Ia Secre1ar:a}
conjuntamente con la Dependencra y la parte donante y, ‘ ;

. Por transferencia: El acta de en'trega-recepcién' d_ebidameh’téf rédyr;_sitada._‘

 Articulo 9.- De resultar procedente la solicitud a que se refiere™el afticulo anterior, la DGAPE
~ notificara mediante oficio a la Dependencia, el registro de'alta de los bienes con los ndmeros
de inventario asignados. En el caso de alta por adqunsncuén adnononalmente se remmrén dos

B copsas de la factura con sello original para su resguardo .

Articulo 10.~ La Secretaria emitira el CABMI que es el documento que permmré identificar y

clasificar los bienes. inventariables por grupd genérico y especie que contendra las claves y
~denominaciones para el maneJo y control de bienes muebles al que se su;etaran Ias’-
DependenCias :

. Articulo 11.- A Ios bienes inventariables que se den de alta, se les debera asignar un nimero
de inventario que estara sefialado en forma documental y cuando sea: posnbl'e en el propio bien,
el cual estard integrado por la clave que le corresponda albien de acuerdo al CABMI, el numero

" de identificacion por Dependencia y el progresivo que determine la- Secretaria asf como los
Gitimos, dos digitos del afio de adquisicion del bien.

En el caso de que dichos bienes estén integrados por dos 0 mas componentes, necesarios
entre si para su funcionamiento, seran considerados como un solo bien y se les asignara un
mismo numero de inventario, cuya descnpc;én en el registro correspondiente contendra todos
los componentes.

Los controles de los inventarios se llevaran en forma electrénica y documental, y los numeros
deberan coincidir con los que aparezcan etiquetados en los bienes.
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Articulo 12.- En casode que la Dependencia carezca del documento que acredtte la propiedad
del bien, la Direccién Administrativa o su equivalente procedera a levantar actas en las que se
hara constar que dicho bien es propiedad del Gob|erno del Estado vy que ftgura en los
inventarios respectives.

- CAPITULO Il
DE LA AFECTACION DE LOS BIENES

Articulo 13.- La afectacion de los bienes debera determinarse atendiendo a las necesidades
reales para la prestacion del servicio de que se trate, y se controlara a través de los
documentos respectivos en los que se indicara el area, persona y/o servicio de asignacién de!
bien. :

Los bienes deberan utilizarse exclusivamente para el servicio al que estén afectos.

Para cambiar la afectacién de un bien deberan modificarse los documentos corréspondientes,
dejando constancia del cambio.

Articulo 14.- La afectacién de bienes inventariables se realizar4 a través de un resguardo
individual que emitira y firmaré el area de control de inventario de la Dependencia, asi como el
servidor publico usuario -correspondiente, quien se hara responsable del debido
aprovechamiento, del buen uso y conservacién del bien, asi como del robo o extravio. del
mismo, en los términos establecidos en los articulos 16 y 69 de los presentes Lineamientos.
Esta medida debera adoptarse en relacién con los bienes no inventariables.

Articulo 15.- La Direccién Administrativa o equivalente de la Dependencia, establecera las
medidas necesarias para realizar inventarios fisicos totales cuando menos una vez al afio y
por muestreo fisico cuando menos cada tres meses, cotejando los bienes contra los registros
en los inventarios y procediendo en su caso a la identificacién de aquelios que ya no se
consideren Utiles, con el objeto de iniciar las gestiones de destino final y baja.

Cuando como resultado de la realizacion de inventarios haya bienes sin localizar, se efectuaran
las investigaciones necesarias. Si una vez agotadas las investigaciones correspondientes los
bienes no son localizados, se levantara el acta administrativa al que alude el articulo 16 de los
presentes Lineamientos y se notificara al Organo Interno de Control que corresponda a efecto
de que, en su caso, se determinen las responsabilidades a las que haya lugar, considerando
para tal fin lo dispuesto en el articulo 69 de los presentes Lineamientos.

Articulo 16.- Cuando el bien se hubiere extraviado, robado o smnestrado la: Dependencia
debera levantar acta administrativa haciendo constar los hechos, asi como cumplir con los
demdas actos y formalidades establecidas en la legisiacion aplicable en cada caso,
procediéndose a la baja. '

En los casos de bienes robados o siniestrados en los que se requiera el endoso en propiedad
a favor de las aseguradoras, no se requerira su desafectacion del régimen de dominio publico.
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TiTULO TERCERO
- DEL DICTAMEN lNSPECCION Y AVALUO

CAPITULO -
DEL DICTAMEN DE NO UTILIDAD

Articulo 17.- Las Dependencias que posean blenes no 'utlles deberén elaborar un dlcta'meh
para acreditar las causas de no utilidad a que se refiere. el articulo 2 fracc»én VIl de estos
Lineamientos, debiendo atender lo siguiente: . :

a) Conmhar previamente con la DGAPE cuando los bienes que se pretendan darde ba;a
se encuentren inventariados; .

b) La elaboracién del Dictamen de No Utilidad estara a cargo del servidor publico
“responsable del control de inventarios de la Dependencia y, en su-caso, cuando por el
tipo de bienes sea necesaria la intervencién de personal con conocimientos técnicos,
se debera realizar la designacion correspondiente ‘por escrito; en este supuesto,

- ambos servidores publicos deberan suscribir el dactamen ’

) Deberé contar con el visto bueno del responsable de! érea de recursos materiales y/o
servnc'os generales segun corresponda de la Dependencua Y,

'd) La autorizacion del Dictamen de No Utilidad corresponderé al Director de
Admmnstracnén 0 su equivalente de la Dependencia.

El Dictamen de No Utilidad contendré,‘por lo menos:

1. Identificacion de los bienes que se pretenden enajenar, anexando una lista en la que
se indique el nimero de inventario, asf como la descripcién de las caracteristicas de
cada bien, incluyendo marca, serie, fecha de adQUlSICIOH nimero de factura, importe,
cuando sea posible obtener dichos datos. . \

Para el caso de vehiculos motrices, terrestres, maritimos y aéreos, los expedientes de
baja deberan contener las constancias requeridas por las disposiciones legales

- aplicables.

Asimismo, para el caso de los equipos de coémputo, telecomunicaciones vy
radiocomunicacion, se deberd contar con el dlctamen tecnico de {a baja, por parte del
area informatica de la Dependencia; - , _ /

2. Las razones o motlvos por los que se considere se actualiza alguno de los supuestos
indicados en el articulo 2 fraccion VI, de estos Lineamientos;
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3. Fecha de 'ela'boramén asi como el nombre, cargo y firma de los servidores publicos
que intervengan en la elaboracién, visto bueno y autorizacion del chtamen de No
Utilidad; y, :

4. En su caso, la informacién que se considere necesaria para apoyar el DiCtamen de No
Utilidad. '

En caso de requerirlo, las Dependencuas contaran con el apoyo de la Secretaria para la
elaboracién de este dictamen.

CAPiTULO Il -
DE LA INSPECCION DE BIENES

Articulo 18.- La Secretaria y Contraloria, realizaran de manera conjunta, en los casos que asi

~ consideren, inspeccion fisica de los bienes que no son Utiles, en términos del articulo 2 fraccion

Vill, de estos Lmeamlentos con la finalidad de verificar la existencia y condiciones fisicas de
los bienes. v

Articulo 18.- Efectuado el proceso de inspeccion fisica de los bienes, la Dependencia
respectiva, levantara el acta circunstanciada correspondiente en tres tantos originales, los
cuales seran suscritos por el personal que participe en la misma, por parte de 1a Dependencia
respectiva, de la Secretaria y de Contraloria. El acta debera contener anexo el inventario y el
album fotogréafico de los blenes objeto de la inspeccion. ‘ :

Articulo 20.- En el caso de los vehiculos, las Dépendencias deberan informar a la DGAPE y
a la Contraloria, la situacién juridica que guarden las unidades que pretendan dar de baja.

Los vehiculos deberan mantenerse en las mismas condiciones detectadas durante el proceso
de inspeccion fisica, desde el inicio del procedimiento de enajenacioén y hasta la conclusién del
mismo.

- CAPITULO It
| DEL AVALUO DE LOS BIENES

Articulo 21.- Una vez elaborado el Dictamen de No Utilidad y habiendo sido, en su caso,
inspeccionados los bienes no Utiles, se procedera a realizar el avaluo de los mismos, para lo
cual se podra solicitar la colaboracién de instancias publicas que cuenten-con peritos en la
materia o contratar los servicios de profesionales en el ramo, con cargo al presupuesto de la
Dependencia. En este supuesto es responsabilidad del solicitante verificar la capaCIdad legal

~ y profesional de los peritos valuadores o corredores publicos. - : ‘ .

La vugencxa del valor de avallio serd determinada por el perito valuador de acuerdo a su
experiencia profesvonal sin que en ningln caso pueda ser menor a seis meses, a partir de la

emision del avaluo.
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El avaluo también podra ser contratado por la Secretarla con Cargo a su proplo presupuesto
cuando lo estime conveniente, previa solncnud de la- Dependencua ,

Se exceptuara de realizar avaluo de los bienes en_ld's caSos'qe donacion.
Artig'ulxo'}22.- El ayamé debera c‘onténe"r‘ ,}cuvando rher;os ioé -sig'uienvt‘é}s requnsutos
I. Caracteristicas del bien o bienes a enajenar;
I1. Valor o precio del bien o de los bienes;
Hl. Grado de utilidad o no utilida‘d‘; en su caso;
_ N. Mét&do que utilizé bara emitir el d,fbtaméri; Y, :

V. La conclusi6bn del dictamen.

TfTULOCUARTO | oy .

DE LA PROPUESTA DE DISPOSIC!ON FINAL, DE LOS BIENES NO SUSCEPT!BLES DE
ENAJENACION Y SOLICITUD DEL ACUERDO ADMINISTRATIVO DE DESAFECTACION

CAPiTULO ]
DE LA PROPUESTA DE DISPOSICION F!NAL

Articulo 23.- Los Titulares de las Dependencias integrarén una propueSta' de disposicion final
que contendra el listado de bienes que se pretenden enajenar, en el cual se deberan
especificar las caracteristicas, -el nimero de inventario, procedimiento de enajenacion, el
estado fisico de cada bien y valor de avallo, ademéas de contar con la firma del Titular y el
Director de Administracion o su equivalente de la Dependencia, asi como la fecha de
elaboracion. La propuesta de disposicion final debera estar acompafiada de los siguientes
documentos:

| Dictamen de No Utilidad debidamente requisitado; '
ll. Acta Circunstanciada de la Inspeccion Fisica de los Bienes susceptibles de enajenar;

IIl. El Avalto de los bienes que se prétehdan disponer;
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V. Memona Fotogréfrca donde se vusuahce el numero de inventario de los bienes
muebles, y -

V. Para el caso de los vehiculos se debers incluir la cotizacién de la reparacion de la

_ unidad, emitida por un prestador del servicio mecanico, misma que debera contener los
datos de la unidad, los datos del prestador del servicio, el costo de la reparacién y Ia
fecha de em:ssén

CAPITULO Il
DE LOS BIENES NO SUSCEPTIBLES DE ENAJENACI(’)N

Articulo 24.- Cuando los bienes no sean susceptibles de enajenacién, la Secretaria podra
autorizar su destruccién con base en el expediente que presenten los titulares de las
Dependencias, el cual deberd contener por lo menos los siguientes documentos: ‘

i. Listado de bienes no utiles cuyo grado de contaminacién ¢ deierioro imposibilita su
aprovechamientn o-enajcnacion, o aquellos afectados por fenémenos naturales o ¢ausas
humanas, especificando las caracteristicas, el nimero de inventario, descripcion del bien,
estado fisico de los mismos, marca, serie, fecha de adquisicion, fecha :de elaboracion,
numero de factura, importe, cuando sea posible obtener dichos datos:

Dicho listado de bienes, deberd ser elaborado por el servidor publico responsable del
*control de los inventarios y contendré la aprobacién del responsable de los recursos
materiales y/o la de servicios generales y la-autorizacidén de! Director Admxmstratuvo o su
equivalente; :

ll. Para el caso de vehiculos terrestres, maritimos y aéreos, deberan contener las
constancias requeridas por las disposiciones legales aplicables;

I1l. Para el caso de los equipos de cémputo, telecomunicaciones y radiocomunicacién, se
debera contar con el dictamen técmco de la baja, por parte del 4rea de informatica de .
cada Dependencia;

IV. Memoria fotografica donde se aprecie el grado de contaminacién o deterioro de los
bienes o las afectaciones por causa de fenébmenos naturales; y

V. Acta Administrativa en tres tantos, suscrita por el: servidor publico responsable del |
control de los inventarios, el responsable de los recursos materiales y/o servicios
generales, el Director Administrativo o su equivalente y el Titular de la Dependencia, en

la cual que se refiera la descripcion y el nimero de bienes, fecha de elaboracion, asi
como la fundamentacion y motivacion de la misma.
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‘ _ |
Articulo 25.- De resultar procedente la solicitud de destruccion, la Secretaria emitira en un
solo acto la autorizacion correspondiente, asi como el acuerdo administrativo de desafectacion
de dichos bienes.

Articulo 26.- El acto de destruccidn se hara constar en acta circunstanciada suscrita en tres
tantos por el servidor plblico responsable del control de los inventarios, el responsable de los
recursos materiales y/o servicios generales, el Director Administrativo o su equivalente, el

Titular de la Dependencia y un representante de Contraloria; aquellos bienes que por sus.

dimensiones o su naturaleza no sean susceptlbles de ser destruidos deberé justificarse su
destmo final. .

Articulo 27.- Uha vez realizada la destruccion, los Directores Administrativos o equivalentes -
solicitaran a la DGAPE la baja de los bienes del SABMI, agregando al oficio de solicitud el acta -

circunstanciada de destruccion sefialada en el articulo 26 de los presentes Lineamientos.,

: CAPITULO Il
DEL ACUERDO ADMINISTRATIVO DE DESAFECTACION

Articulo 28.- Los titulares de las Dependencias solicitaran de manefa oficial a la Secretaria, la
emision del acuerdo administrativo de desafectacion del régimen de dominio publico de los
bienes de que se trate con base en la propuesta de disposicion final que emitan aquelios.

La Secretarfa podré autorizar a las Dependencias, que la disposicion final de los bienes se -

realice a través de cualquiera de los procedimientos de enajenacidn previstos en estos
Lineamientos o bien, disponer de ellos para que la propia Secretaria los enajene, bajo la
modalidad que considere conveniente, a fin de obtener las mejores condiciones para el Estado,
optando preferentemente por la propuesta realizada por las Dependencias. .

Articulo 29.- La Secretaria emitira por escrito el acuerdo administrativo de desafectacion de

los bienes muebles en los casos que sea procedente, en un término de qumce dias habiles a
partir de la solicitud de las Dependencias. ’
!

|
El acuerdo admmustratlvo de desafectacion de |¢)S bienes debera pubhcarse en el Periédico
Oficial del Estado, para su difusién y su conocimiento. .

TITULO QUINTO
DE LOS PROCEDIMIENTOS DE EINAJENACION

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 30.- Los procedimientos de enajenacion previstos en estos Lineamientos, son de
orden publico y tienen por objeto enaje,nar de forma econémica, eficaz, imparcial y transparente
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los bienes a que se refiere los presentes Lineamientos; asegurar las mejores condiciones en
la enajenacidn de los bienes; obtener el mayor valor de recuperacion posible y las mejores
condiciones de oportunidad, asi como la reduccion de los costos de administracion.

En todos los procedimientos de enajenacion que efectuen las Dependencias por licitacion o
subasta publica, se debera contar con la participacién de la Contraloria.

Articulo 31.- La Secretaria, a solicitud de las Entidades, previa aprobacion de su Organo de
Gobierno, podra llevar a cabo la enajenacion de bienes muebles propiedad de dichas

Entidades, con base en la propuesta de d:spos:olon final que éstas emitan, en términos de los
presentes Lmeamlentos

Articulo 32.- Los interesados en participar en cualquier procedimiento de venta de bienes
muebles, deberdn garantizar el sostenimiento de su oferta mediante cheque certificado o de
caja a favor de la Secretarfa de Planeacion y Finanzas, cuyo monto sera del diez por ciento
del precio base de venta, documento que sera devuelto al término del procedimiento, salvo el
del participante ganador, el cual se retendra a titulo de garantia de pago y retiro de los bienes.
La Dependencia convocante calificara y en su caso debera registrar, conservar y devolver las
garantias que los licitantes presenten.

En el caso de que las Dependencias sean las que efectien el procedimiento de venta,
enteraran el producto de la venta a la Secretaria de Planeacion y Finanzas, y posteriormente
podran solicitar su recuperacion conforme a lo establecido en la Ley de Presupuesto y

- Responsabilidad Hacendaria del Estado de Tabasco y sus Municipios, y su Reglamento.

CAPITULO i
DE LA LICITACION MEDIANTE CONVOCATORIA PUBLICA

Articulo 33.- La licitacion mediante convocatoria publica inicia con la publicacién o difusién de
la convocatoria en los términos indicados en el presente documento y conciuye con el acto de
adjudlcacm‘m de bienes. »

La convocatoria publica para venta de los bienes debera difundirse a través de internet en las

. paginas de la Dependencia convocante, en el Periédico Oficial del Estado y lugares accesibles

al publico de las propias oficinas.

La convocatoria podra referirse a una o mas licitaciones y contendrén por lo menos los
siguientes datos:

A

1) Nombre de la convocante;

2) Descripcién general, cantidad y unidad de medida de los bienes,
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3) Precio base de venta de los bienes;

4) Lugar(es), fechas y horarios en que los interesados podran obtener las bases y forma
de pago de las mismas, siendo requisito obtenerlas para poder participar en la
licitacion,

5") Lugar, fecha y hora de celebracion de la (s) junta (s) de aclaraciones;
6) Lugar (es) fechas y horarios de acceso a los bienes;
7) Forma y'porcentaje de la garantia de sostenimiento de las ofertas;

8) Lugar, fecha y hora de celebracion de los actos de presentacion y apertura de ofertas
y de fallo.

El acto de presentacién y apertura de ofertas debera celebrarse dentro de un plazo no
menor de ocho ni mayor de quince dias habiles contados a partir de la fecha de

~ publicacién de la convocatoria. La convocante podra ampliar este plazo cuando a su
juicio se requiera para la obtencidn de mejores condiciones para el Estado; y,

9) Plazo mémmo en que deberan ser retirados los bienes, y el procedlmlento a seguir en

caso de que el licitante ganador no cumpla con esta dlSpOSICIén

Articulo 34.- Las bases que emita la convocante para la licitacién mediante convocatoria
publica se pondran a disposicion de los interesados, tanto en el domicilio sefialado para tal
efecto, como en la pagina electrénica de la propia convocante; a partir de la-publicacion de la
convocatoria, hasta el dia habil inmediato anterior al del acto de presentacién y apertura de
ofertas. :

Las bases deberan contener como minimo lo siguiente:
1) Nombre de la convocante;

2) Descripcién detallada y precio base de la venta de los bienes, que en ningun caso
podra ser inferior a su valor de avalio;

3) Los requisitos que deberan cumplir quienes deseen participar, como son la
acreditacién de la personalidad del participante, exhibir el comprobante de pago de
las bases, la obligacién de garantizar el sostenimiento de la oferta y presentar la
oferta en sobre cerrado : .
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4) Sefialamiento de que los licitantes estan obligados a presentar por escrito una
declaracién de integridad, bajo protesta de decir verdad, en la cual manifiesten que
se abstendran de toda conducta tendiente a lograr cualquier ventaja indebida, so
pena de perder en beneficio de la convocante el derecho a la adjudicacion de los
bienes materia de la licitacién y la garantia de seriedad de su oferta;

5) Instrucciones para la presentacién de las ofertas;

6) Lugar, fecha y hora de celebracién de los actos de junta de aclaraciones, presentacnon
y apertura de ofertas y de fallo;

7) Plazo para modificar las bases de la hcntacnon Solamente podran efectuarse
modificaciones hasta inclusive el tercer dia habil anterior al del acto de presentacion
y apertura de ofertas. Dichas modificaciones se haran del conocimiento de los
interesados a través de los mismos medios de difusion de la convocatoria 0 a través
de junta de aclaraciones.

A la junta de aclaraciones asistiran las personas que hubieran adquirido las bases,
quienes deberan registrar su asistencia con derecho a participar durante el
procedimiento.

8) Sefialamiento de que sera causa de descalificacion el incumplimiento de alguno de los
requisitas esenciales establecidos en las bases, asi como el que las ofertas
presentadas no cubran el precio base de venta fijado para los bienes. También sera
motivo de descalificacion, si se comprueba que algun licitante ha acordado con otro
u otros establecer condiciones ventajosas para perjudicar los intereses del Estado.

9) Criterios claros para la adjudicacion, entre los que se encuentra si la adjudicacion se
realizara por lote o por bien mueble;

10) Indicacién de que la garantia de sostenimiento de las ofertas se hara efectiva en caso
de que se modifiquen o retiren las mismas, o el adquiriente incumpla sus obhgacuones
en relacién con el pago;

11) Procedimiento a seguir en caso de empate;
12) Fecha limite de pago de los bienes adjudicados;

13) Lugar, plazo y condiciones para el retiro de los bienes, asi como el procedimiento a
seguir en caso de que el licitante ganador no cumpla con su disposicion;

14) Causas por las cuales la licitacién podra declararse desierta, v,
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18) Sanciones por el incumplimiento de |as bases.

LLa convocante podra incluir en las bases otros requisitos, siempre y cuando se mdlque el objeto
de ello y no limite la libre, participacion de los mteresados

Articulo 35.- Toda persona interesada que satlsfaga los requnsntos establemdos en las bases
tendra derecho a participar y presentar su oferta. :

En la fecha y hora previamente establecidas, la convocante debera iniciar el acto de

presentacion y apertura de ofertas, en que se dara lectura en voz alta a las propuestas -

presentadas por cada uno de los licitantes, informandose de aquellas que se desechen por
incumplimiento de alguno de los requisitos establecidos, precisando las causas en cada caso.

La convocante emitird un dictamen que serviré’ como base del fallo, pudiehdo'dar a conécer
dicho fallo en el mismo acto o bien en acto publico posterior, en un plazo que no excedera de
cinco dias habiles, contados a partir de la fecha del acto de presentagié’n y_aper.tura de ofertas.

De presentarse un empate, la convocante procedera a celebrar un: sorteo por msaculacuén en
el propio acto de fallo. ‘

LLa convocante levantara un acta a fin de dejar constancia de cada uno de los actos -

correspondientes a las juntas de aclaraciones, presentacién y apertura de ofertas 'y de fallo,
las que seran firmadas por los asistentes, sin que a omisién de este requisito por parte de Ios
licitantes pu~~" "nvalidar su contenido y efectos

A los actos ae eprécter publico de las licitaciones podran asustir los licitantes cuyas propuestas

hubiesen sido dpsechadas, en cuyo caso umcamente se registrara su asistencia.

Articulo 36.- Chando un licitante ganadof‘ incumpla con el pago de 'Ilos bienes que se
adjudiquen, la gonvocante hara efectiva la garantia establecida en el articulo 32 de los

presentes Lineamientos y podra adjudicarlos a la segunda o siguientes mejores ofertas que-

rednan los requigitos establecidos.

Articulo 37.- Se fleclarara desierta la licitacién pablica en su totalidad o en alguvno'de sus lotes,
segun sea el casp, cuando se actualice cualquiera de los siguientes supuestos:

I. Ninguna bersona adquiera las bases;
Il. No se prpsente oferta alguna; 0,

. Cuandf'; concidere que las propuestas presentadas no convienen a los intereses del
Estado. ‘ : '
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Articulo 38.- Cuando se declare desierta la licitacion publica en uno, varios o todos los lotes,
la convocante podra enajenar los bienes a través del procedimiento de adjudicacion darecta
previa autorizacién de la Secretaria.

CAPiTULO W
DE LA ADJUDICACION DIRECTA

'tl L ‘.'
Articulo 39.- Las Dependencias podran vender los bienes muebles, adjudicandolos de manera
directa a la persona o personas que consideren pertinente, en el supuesto prewsto en el
articulo anterior o cuando a su Juicuo consideren que de esta manera obtendran las mejores
condiciones para el Estado, previa autorizacion que soliciten a la Secretaria, expomendo los
motivos de los que se valga.

Las operaciones que se realicen por adjudicacioén directa se efectuaran con sujecion a los
criterios de economia, eficiencia, imparcialidad y honradez que aseguren las mejores
condiciones para el Estado.

En este procedimiento el Titular de la Dependencna debera firmar un Acuerdo de Adjudicacién
que por lo menos debera contener:

1) Identificacién del procedimiento que se aplicara;

2) Justificacién para adjudicar los bienes en la modaliaad que corresponda, invocando
alguno de los criterios de eficiencia, eficacia, economia, imparcialidad y honradez en
que se fundamenta la operacion,; :

3) Identificacion de los bienes;
4) Valor de avallo de los bienes;

5) Datos generales del adquirente;

8) Condiciones de pago; vy,

7) Lugar, plazo y condiciones para el retiro de los bienes, asi como el procedimiento a
. seguir en caso de que el adquirente no cumpla con esta disposicién.

Al acuerdo de adjudicacion debera anexarse la documentacion siguiente:
1) Copia del acuerdo administrativo de desafectacion emitido por la Secretaria;

2) Copia del avaluo vigente;,
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3) Copia del Dictamen de No Utmdad de los bienes, excepto para aquellos que se
enajenen por disposicion de Ley o por razones de urgencias. .

~ 4) |dentificacién del adquirente o Acta constitutiva y poder notarial de su representante
Iegal tratandose de personas jurldico colectivas.

Los bienes no podran ser adjudicados de manera directa a un precio menor que el de avaluo,
salvo los casos en que habiendo sido subastados o licitados publicamente no fueren
adjudicados, en estos supuestos se podran adjudicar de forma directa, a un precio de hasta
veinte por ciento menor del valor de avalto o premo base de venta, buscando obtener el mayor
valor de recuperacion posuble

CAPITULO IV |
DE LAS DISPOSICIONES APLICABLES A LA SUBASTA PUBLICA -

Articulo 40.- Las Dependencias podran someter al procedirhienfo de subasta publica los
bienes susceptibles de enajenacion, previa justificacion y cuando a su juicio o de la Secretaria,
bajo su responsabilidad, este procedimiento asegure las mejores condiciones al Estado.

Articulo 41.- La Secretaria podrd encomendar la enajenacion de los bienes a través de

subasta pUblica, a personas, empresas o instituciones especializadas en la promocion y venta
de los bienes, cuando estime que su intervencion, permitira eficientar el procedimiento de
venta, asi como aumentar las alternativas de adguirentes potenciales y maximizar los precios.

Articulo 42.- La subasta publica inicia con la publicacion y difusién de la convocatoria en los

terminos indicados en los presentes Lineamientos, y concluye con el acto de adjudicacion de
bienes.

Articulo 43.- El procedimiento de la subasta publica debera efectuarse a los diez dias habiles-

siguientes a la publicacién de la convocatoria. . \

Articulo 44.- La convocatoria para subasta publica de los bienes debera difundirse a través de
internet en las paginas de la Dependencia convocante, en el Periddico Oficial del Estado y
lugares accesibles al publico de las propias oficinas.

La convocafo_ria contendréa por lo menos los siguientes datos:
1) Nombre de la; convocante:;
2) De_scripéién general, cantidad y unidad de medida de los bienes;
3) Precio base de venta de los bienes;

4) Forma y porcentaje de'la garantia de sostenimiento de las ofertas;
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5) Formato en él que los postores indicaran su oferta;
6) Fecha y hora del fallo; v,

7) Plazo maximo en que deberan ser retirados los bienes y el procedimiento a seguir en
caso de que el postor ganador no cumpla con esta disposicion.

Articulo 45.- Las disposiciones aplicables a la Licitacion mediante Convocatoria Publica,
deberan de observarse para el procedimiento de la Subasta Pulblica, siempre que no
contravengan a las disposiciones de este Caplitulo.

Articulo 46.- Los postores interesados en participar en la subasta publica, deberan acreditar
la personalidad del participante y los datos que requiera el formato que para tal efecto se

encuentre publicado en el portal de la convocante o se haya entregado con las bases.
ok . ,

Articulo 47.- En las bases de la subasta se establecera el procedimiento para presentar
ofertas, asi como la documentaciéon que la Dependencia requiera a los postores que hayan
participado en la subasta a fin de garantizar el cumplimiento de sus ofertas.

Articulo 48.- El bien se adjudicara al postor que presente la oferta que signifique las mejores
condiciones de precio para el Estado. 4

CAP'TULO V
DE LA FORMALIZACION DE LA VENTA

Articulo 49.- La Dependencia se abstendra de formalizar la venta, cuando de la informacion
proporcionada por autoridad competente se tengan elementos para presumir que los recursos
con los que se pagaré el bien correspondiente, no tienen un origen licito.

Articulo 50.- En las actas o contratos de compraventa debera pactarse preferentemente el
pago en una sola exhibicién, sin embargo, se podra realizar la venta en varias exhibiciones
previa presentacion de las garantias correspondientes por parte del adquirente.

Articulo 51.- El adquirente se obligara a pagar las penas convencionales por atraso en sus
obligaciones de pago, cuya aplicacién se hara en los tdrminos porcentuales que se establezcan
por cada dia de atraso y/o de manera proporcional segun corresponda. Las penas
convencionales en ningun caso podran exceder el importe de la garantia de cumplimiento, por
lo que en caso de que se dé este supuesto, se tendra que efectuar la rescisaén del contrato
respectivo. :

Articulo 52.- El pago de los bienes debera realizarse en el plazo de siete dlas habiles contados
a partir del dia en que se dé a conocer la adjudicacion.



5 DE SEPTIEMBRE EE 2018 PERIODICQ OFICIAL

21

Articulo 53.- La entrega y recepcion fisica de los bienes muebles deberé realizarse dentro de
los quince dias habiles posteriores a la fecha en que se cubra la totalidad( de su importe.

Artlculo 54.- El retlro de los bienes por parte del adqunrente se efectuara en un plazo no mayor
a veinte dias habiles posteriores a la fecha de formalizacién de la entrega recepcién de los
" mismos; caso -contrario, el adquirente estara impedido para participar en los procedimientos
de compraventa de bienes que realice el Gobierno del Estado a través de las Dependencias,
durante dos afios posteriores, a partir de que le sea notificada dicha situacién por la
-convocante, snempre y cuando las causas del mcumphmlento sean mputables al prop»o
adquirente.

En caso de que la entrega recepcnén de Ios bienes no se efectle por causas imputables al
-adquirente, éste se ajustara al procedimiento que para tal efecto se haya establecido en la
~ convocatoria 0 acuerdo de adjudicacién, segun corresponda salvo que obedezca a causas
~ atribuibles a la Dependencna :

: CAPiTULO VI ' o
DE LAS DISPOSICIONES APLICABLES ALA DONACION 's.p"'\ .

_—

Artlculo 55.-La Dependencna podré enajenar los bienes muebles no utsles mediante donacnén '-

prev:o acuerdo administrativo de desafectacnén emmdo por la Secretarla. -

_Para que proceda la donacién se requiere:

1)v'Soliéitud de donacion por esc_rito, diﬁgid'a al Titular de la De‘pende‘hbia;

2) chtamen de No Utilidad de los bienes, excepto cuando Ios bnenes se- ena;enen por .

dusposmlén de Ley o} por razones de urgencnas
3) 'A'cuerdo de adjudicaciéh emitido por el Titular de la De‘pende,ncia;.

)Contrato de donacién en el cual se ldentlﬂque el donatarso Cuando se trate de

" asociaciones de beneficencia o asistencia, educativa o culturales, asi como las que
prestan algun servicio asistencial publico, copia del acta constltutlva de duchas
asociaciones o soczedades y sus reformas.

En ninglin caso procederan donaciones a favor de asociaciones o sociedad de las que formen
parte el conyuge o los parientes consanguineos o por afinidad- hasta el cuarto grado del o los
servndores publicos que en cualqwer forma mtervengan en la donacién.
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CAPITULO Vi
DE LAS DISPOSICIONES APLICABLES A LA PERMUTA

Articulo 56.- Las Dependencias podran enajenar mediante permuta los bienes muebles no
utiles que tengan asignados, siempre que los que reciban sean de utilidad para la prestacsén
del servicio publico en la Dependencia permutante.

La permuta se formalizara mediante contrato aplicando las reglas que el Cédigo Civil establece
para la compraventa, excepto en lo relativo al precio.

El permutante que sufra eviccién del bien que recibié en cambio, podra reivindicar el que dio
si se haya aun en poder del otro permutante, o exigir su valor o el valor del bien que hubiese
dado en cambio, con el pago de dafios y perjuicios.

El permutante se obligara a entregar el bien, garantizar su posicién pacifica, y responder alos
vicios ocultos que puedan presentarse. :

Para que proceda la enajenacion por permuta se requiere:

1) Solicitud de permuta que formule un tercero por escrito, dirigida al Titular de la
Dependencna

2) Dictamen de No Utilidad de los bienes, excepto cuando la permuta se realice por
disposicidén de Ley o por razones de urgencias;

3) Acuerdo administrativo de desafectacion emitido por la Secretaria;
4) Acuerdo de adjudicacion emitido por el Titular de la Dependencia;

5) Acta constitutiva del permutante y poder notarial de su representante legal, tratandose
de personas juridicas colectivas.

En ninguin caso procedera la permuta con personas, asociaciones o sociedades de las
que formen parte el conyuge o los parientes consanguineos o por afinidad hasta el
cuarto grado del o de los servidores publicos que en cualquier forma intervengan en
dicha operacion.

6) ldentificacion del perrhutante y su representante legal,
7) Relacion de los bienes que se entregaran a cambio y el valor del avaluo; vy,

8) Relacion de los bienes que se recibiran a cambio y su valor de avaluo.
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CAPiTULO Vil
DE LAS DISPOSICIONES APLICABLES A LA DACION EN PAGO

~ Articulo 57.- Las Dependencias con el consentimiento expreso de sus respectlvos acreedores
podran dar en pago los bienes muebles no mventanables que posean,: adjudlcéndolos de
manera directa a dichos acreedores.

Esta modalidad sélo sera aplicable para extmqu:r obligaciones pendlentes de pago contraidas -

por el Gobierno del Estado a través de la Dependencia solicitante v se-debera formalizar
mediante la celebracion del convenio respectivo en el que debera estlpularse con exactitud el
importe de la obligacién que se extmgurré .

Para que proceda la dacién en pago se requiere:

1) Acuerdo_administrativo de desafectacion emitido por la Secre{aria;
2) Acuerdo emitido por el Titular de la Dependencia;

3) Escrito mediante el cual el acreedor otorga al Titular de la Dependencia su
consentimiento para recibir a cambio y en calidad de pago el bien o los bienes muebles
que la Dependencia determine, mencionando el importe exacto de la obligacién que
se extinguira;

- 4) Acta conststuuva del acreedor y poder notarial de su representante Iegal traténdose. '

de personas )uridncas colectiva;

)] 'ldentificacién del vacreedor y su representante legal.

Queda prohibido :dar en pagos bienes muebles a personas, asociaciones o sodiedad'es '

de la que formen parte el cényuge, concubino, los parientes consanguineos o por

afinidad hasta el cuarto grado del o los servidores pubhcos que-intervengan en esta
forma de enajenacién;

6) Dictamen de No Utilidad de los bienes, excepto cuando éstos se enajenen por
disposicion de Ley 0 por razones de urgenma Y, ,

" 7) Relacion de los bienes que _se-dan,e'n'pago y el valor de ’aval.u‘o.
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: TiTULO SEXTO
DE LOS CONTRATOS Y ENDOSOS DE FACTURAS

CAPITULO |
DE LOS CONTRATOS

Articulo 58.- Las Dependencias que hayan efectuado e! procedimiento de enajenacion
suscribiran los contratos respectivos en un plazo no mayor de diez dias habiles, contados a

‘partir del dia siguiente de la fecha en que se haya realizado el pago correspondiente ante la

Secretaria de Planeacuén y Finanzas, salvo causa debidamente justificada.

Durante el plazo mencionado en el parrafo anterior el comprobante de pago asi como el-

‘instrumento en el que conste la adJudtcac»én del bien, seran los documentos que acrediten los
derechos del adqwrente

Tratandose de procedimientos de licitacién, cuando el plazo referido concluya sin que se
suscriba el contrato, por causas imputables al participante ganador, la Dependencia podra
adjudncar al partncnpante que haya presentado la segunda mejor oferta, siempre que ésta sea
superior o igual al precio base de venta :

CAPITULO H
DEL ENDOSO Y LA EMISION DE FACTURAS

Articulo 59.- El Gobierno del Estado a través de la Secretaria de Planeacién y Finanzas,
debera emitir los comprobantes de pago de los bienes enajenados a través del procedimiento
de compraventa. En el caso de los vehiculos con los que no se cuente con las facturas
originales se podran suscribir actas de venta en las cuales se describan pormenorizadamente
ios bienes enajenados.

En las enajenaciones mediante compraventa, donacién, permuta y dacién en pago, las facturas
de los bienes seran endosadas por el Titular de la Secretaria, a excepcion de las Entidades en
las que deberan ser endosadas por los Titulares de las mismas.

, TITULO SEPTIMO
DE LA BAJA DE BIENES Y ACTUALIZACION DE INVENTARIOS

CAPITULO |
DE LA SOLICITUD Y REGISTRO DE BAJAS

Articulo 60.- Las Dependencias solicitaran a'la DGAPE, la baja del registro de los bienes del
SABMI después de que se haya formalizado y consumado su disposicién final conforme a

\
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estos Lineamientos y demas disposiciones aplicables; la cual también procedera cuando el
bien se hubiere extraviado, robado o.entregado a una compafila de seguros como
consecuencia de un siniestro. : ' ‘ - : :

En el caso de muerte de activos biologicos susceptibles de enajenacién, su baja procedera
previa verificacion fisica que realicen de marnera coordinada la Secretaria y Contraloria.

Articulo 61.- Para tramitar la baja de los bienes muebles propiedad del Gobierno del Estado,

las Dependencias deberan presentar la . solicitud mediante oficio dirigido a la DGAPE,

acompafiando a dicha solicitud la siguiente documentacion, segun corresponda

. Por destruccién: El acta circunstanciada de destruccion de bnenes referida en el articulo.

26.de los presentes Lineamientos;
il. Por enajenacién: El acta de fallo o acuerdo de adjudicacién;'
HI. Por muerte de activos biolégicos: El acta circunstanciada por déce.so; A

IV. Por extravio, robo, ‘sinieétro o no localizado: Copia certificada de la carpeta de
investigacién, acta administrativa donde se hagan constar los hechos, comprobante de

pago de la aseguradora tratandose de siniestro, asi como la notificacion que se reahce a.

-la Contraloria

La Secretarla, a través de la DGAPE, registrard las bajas en el SABMI, sefialando la fecha,

causas y demas datos necesarios para conocer con prec:snbn Ios antecedentes de la’

disposicién final de los bienes de que se trate.

CAPlTULO 1
DE LA ACTUALIZACION DE INVENTARIOS

Articulo 62.- Después de haberse aprobado y registrado las altas y baja‘s de los bienes ante
la DGAPE, : el Director de Administracién o su equivalente de la Dependencia, asi como el
Director General de Administracién del Patrimonio deberan suscribir semestralmente el Padrén
de Bienes Muebles, debidamente actualizado y registraran .internamente los cambios
“correspondientes en el activo no circulante para efectos contables, asi mismo informaran sobre
dichos cambios a la Direccién de Contabilidad Gubernamental de la - Secretaria de Planeacion
y Finanzas, en los términos que establecen las disposiciones legales y reglamentarias
aplicables. A
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| TiTULO OCTAVO |
DE LA ACTUALIZACION DE lNVENTARlOS DE ACTIVOS BIOLOGICOS

CAPITULO |
DE LAS ALTAS DE ACTIVOS BIOL(bGICOS

Articulo 63.- La UMAGE notificara a la DGAPE en un plazo no mayor de cinco dias habiles
contados a partir del nacimiento de los activos biologicos y procederéd a realizar el marcaje que
corresponda para Su odennﬂcacu‘)n conforme lo establecido en el articulo 11 de los presentes
Lineamientos. : :

CAPITULO i
DE LOS INTERCAMBIOS DE ACTIVOS BIOLOGICOS

- Articulo 64.- El Titular de la UMAGE comunicara mediante oficios a la Secretaria y Contraloria,

con minimo ocho dias hébiles de anticipacién del intercambio que se realizara, debiendo remitir
para su analisis, copias simples legibles de la documentamén que de manera enunc;atlva mas’
no hm»tatlva se sefala a contmuacuén :

a) Lista de éxcedentés de la ‘UM‘A‘GE;

b) Lista de faltantes de la UMAGE'

¢) Informe del valor de Ios ac:txvos biolégicos objeto del intercambio; |

d) Informe del perito valuador de las especies de la UMAGE

e) Documentos que acrediten la existencia legal de la Unidad de Manejo para la
Conservacién de-la Vida levestre y/a equivalente con la que se pretende realizar el

intercambio;

f) Solicitudes de intencién de llevar a cabo el intercambio entre la UMAGE y la Unidad -
de Manejo parala Conservacién de la Vida Silvestre y/o equivalente;

g) Documentos que acrediten la personalidad del titular o representante legal, de la
Unidad de Manejo para la Conservacién de la Vida Silvestre y/o. equnvalente con la
cual se realizara el intercambio; .

h) Documento que justifique el aprovechamiento de los activos biolégicos objeto del
intercambio; .

i) Actas de Nacimiento o documento equivalente de los activos bioldgicos objetos de
intercambio; \
\

) Constancia de salud de los activos biologicos objeto del intercambio:;
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k) Nota de remisioén o factura foliada que sefiale el numero de oficio de la autorizacion de
aprovechamiento, cuando el activo biolbgico objeto delintercambio, no proceda de una
- Unidad de Manejo para la Conservacién de la Vida Sulvestre y

l) Modelo de acta de Entrega y Recepcién de los activos bnologlcos obJeto del
intercambio.

La Secretaria y la Contraloria deberan emitir en un plazo no mayor a tres dias habiles un
pronunciamiento respecto de la documentacidn remitida. Lo anterior con el propésito de que
se pueda efectuar el intercambio de activos bioldgicos. En el caso de que la UMAGE no remita
la documentacion antes sefialada en los incisos anteriores y realice el embarque de los activos
biolbgicos objeto del intercambio, sin la presencia del personal de la Secretaria y Contraloria,
el titular de la UMAGE se sujetara a lo establecido en la Ley General de Responsabilidades
Admumstranvas

Articulo 65.- El titular de la UMAGE o a quien éste designe para tal fin, elaborara en presencia
del personal de la Secretaria y Contraloria, un acta circunstanciada de hechos en tres tantos
originales, los cuales se distribuiran en el momento entre 1a DGAPE, Contraloria y la UMAGE.
dichas actas deberan estar firmadas y contener de manera enunciativa mas no limitativa los
datos siguientes: :

a) Lugar, fecha y hora de su elaboracién;

b) Nombres, cargos y descripcion del documento que los identifique y acredlte su
personalidad como servidores publicos que mtervuenen enel acta

¢) Hechos en los que la UMAGE funda y motlva conforme al Plan de Manejo que
‘corresponda, el intercambio del activo biolégico; :

d) Declaracion del personal de la Contralor;a;

e‘)‘ Declaracién dél péréonal dé la Sec;retaria;.-

f) Hora ;iei cierre del acta;

g) Rubricé y firma dé quienes interviénen enelacta, y

!

h) Evidencia fotografica de los activos biolégicos objeto del intercambio.

Artlculo 66.- El acta circunstanciada referida en el articulo antenor seré el documento con el

UMAGE. En este sentido, la documentacién en original sefalada en el articulo 64 de lo

cual la DGAPE efectuard el alta y la baja respectiva, segun corresponda, en el inventario de la\
S

presentes Imeamlentos sera resguardada en ios expedlentes de la UMAGE.
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- CAPITULO Hl _ :
DE LAS BAJAS DE ACTIVOS BIOLOGICOS POR DECESO

Articulo 67.- El Titular de la UMAGE comunicara mediante oficios a la Secretaria y Contraloria
del deceso del activo biolégico de que se trate. La Secretaria y Contraloria, comisionaran a
personal para que de manera conjunta, acudan a las instalaciones de la UMAGE a realizar la
verificacién fisica del deceso del activo bioidgico reportado. En el caso especifico de las

~ especies animales debera precisarse la especie, marcaje y sexo.

Cuando el deceso de alguna especie animal ocurra en dias y horas no laborables, conservara
en refrigeracion el activo biolégico, en caso de que por el kilaje del activo bioldgico no sea
posible cumplir con:la presente disposicion, podra realizar la necropsia respectiva sin la
presencia de personal de la Secretaria y Contraloria, debiendo tomar evidencias fotograficas
del lugar donde fue encontrado el activo biolégico y de la necropsia realizada, para que al dia

siguiente habil del deceso, se elabore el acta circunstanciada de hechos respectiva, en

presencia del personal de la Secretaria y Contraloria.

Sin embargo, los titulares de la Secretaria, Contraloria y UMAGE, de manera unanime, podran
acordar el procedimiento a seguir en el caso de que el deceso del activo biolégico ocurra en
dias y horario no laborables. :

La UMAGE destinard un area para enterrar el activo biolégico fallecido, debiendo identificar
con un seialamiento el nombre de la especie del activo bioldgico y el marcaje con el que era

identificado.

Articulo 68.- En el caso de especies animales el titular de la UMAGE o a quien éste designe
para tal fin, elaborara en presencia del personal de la Secretaria y Contralorfa, un acta
circunstanciada de hechos en tres tantos originales, que contendra, de manera enunciativa
mas no limitativa, los datos siguientes: :

a) Lugér, fecha y hora de su elaboracion,;

b) Nombres, cargos vy d‘escripcién del documento que los identifica y acredita su
personalidad como servidores publicos que intervienen en el acta;

c) Hechos en los que la UMAGE describe con acuciosidad los detalles del lugar, hora y
forma en que fue encontrado el activo biolégico fallecido;

d) Declaracion del personal de la Contraloria;

N

e) Declaracién del personal de la Secretariz;

NS
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Af)' Hora del ciefre del acta; y

g) Rubrica y firma de quienes intervienen‘en el acta.'_

Al acta circunstanciada de hechos se deberan anexar coplas srmples legibles de Ia
oocumentacuon ssguxente

9.

. Oficios. de comlsmn del personal
j_:.venﬂcacnén fasma del deceso del" G

- Oficios de comunncambn del deceso del activo blOlOgtCO glrado a Ios titulares de Iab'
- Secretaria y Contraloria;

Identificaciones oficiales de quienes firman el acta;.

la'fﬁ-‘Secretarta y ” o'ntraloria que asisten a. la=

Ev:denmas fotogréﬂcas del Iugar y forma en que fue encontrado el activo bloléglco
. fallecudo S

Historjal clinigo del actiyé bioldgico;

Acta de n‘acimieﬁnto del activo biolc’>}gi‘co’vo docum‘en‘to equivalen‘te;. '
L’JItimoApaAdrOn de Bienes .B'iolégi’cos‘, e')’<p.c.=,_dido por la DGAPE;
Protocolo de necropsia;

Evidencias fotograficas de la necropsia;

10. Croquis del area donde es enterrado el activo biologico; y

11. Plan de Manejo de la especie.

TITULO NOVENO :
DE LA RESPONSABILIDADES Y SANCIONES -

. CAPITULO UNICO

Articulo 68.- Las irregularidades detectadas en la inspeccion de bienes seran sancionadas de
conformidad con la Ley General de Responsabilidades Administrativas.
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‘Cuando un servidor publico sufra la pérdida %eeu'n bien por extravio, robo o siniestro, la

Contraloria o.el 6rgano interno de control de la Dependencia, segun corresponda iniciaran el
procedimiento admmlstratwo correspondiente para deshndar responsabmdades

Durante la substancuacsén del procedimiento admmustrattvo y antes de emmr la resolucron B
correspondiente, se podrd dispensar el fincamiento de responsab:hdades cuando el |
responsable resarza el dafio ocasionado, medignte la reposicién del bien con uno igual o de
caracteristicas similares al extraviado, robado o siniestrado o haga el pago del mismo al valor -
que rija en ese momento en el mercado para un’ bien-igual o eéquivalente, previa autorizacién
que emita la Contraloria, de conformidad-con lo establecido en el Gltimo pérrafo del artu::ulo 50
de la Ley Genera! de Responsabmdades Admmlstratwas

En caso que- se determine que el siniestro de un vehiculo se debe a una neghgencla del
servidor publico, independientemente de las responsabilidades administrativas en las que
incurra, éste mismo quedara obhgado a cubrir el‘nmpone resultante del dedumble del seguro

" Articulo 70.- Los participantes que advxertan actos irregulares durante- Ios procedxm:entos de
_enajenacion podran inconformarse ante la Contraloria, a efecto de que se determine lo-

conducente y se impongan, en su caso, a los sefvidores publlcos responsables las sanciones

- prev;stas en la Ley de la materia.

Articulo 71 - Serén nulas de pleno derecho las enajenaciones a favor de los servndores

‘publicos del Gobierno del Estado encargados de. cualquier procedimiento de enajenacion, asi

como a sus parientes en:linéa recta sin hmtacnéh de grado co!aterales hasta el cuarto grado
y afmes hasta el segundo :

TRANSITORIOS

PRIMERO Los presentes Lineamientos entraran en vngor al d|a siguiente’ de suU publncacnén
enel Penédrco Oflc:al del Estado. .

SEGUNDO.- Se abrogan los Lmeamlentos Re!ata#os a Ia Disposicion Final, Enajenacion y Baj
de Bienes Muebles del Gobierno del Estado de Tabasco, publicados en el suplemento “B" a
Periddico Oficial del Estado Numero 7620 de fecha16 de sepfiembre de, 201 5

TERCERO,- El con_t'rol e identiﬁcacibn de los bienes no inventariables a que se refiere el
articulo 7 de estos Lineamientos, sera aplicable para las adquisiciones.o donaciones que se B

realicen a partir de la entradaen vigor de los presentes Lineamientos. q
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Il
"

CUARTO.- La nueva estructura de [bs hUméros de inventarios, a que se refiere el articulo 11
" de estos Lineamientos, serd aplicable para las adquisiciones o donaciones que se realicen a
partir de la entrada en vigor de los presentes Lineamientos.

QU&NTO Los casos no prevnstos en estos Lmeam»entos serén resueltos por Ia Secretaria y
: »Contraloria segun correspondan T

Lo Dado en la Ciudad de Villahermosa, Capital del Estado de Tabasco a los tres dias del
L -ﬁji__-mes de agosto del afo dos mil diecrocho :

@

“TIC. BERTIN MIRANDA VILLALOBOS iﬁ. CP.Y MAP. LU
' SECRETARIO DE ADMINISTRACIGN E %{? SECRE[TARIA CON %ALORIA
INNOVACION GUBERNAMENTAL - S

LUGINA TAMAYO BARRIOS
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