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*2017, Afto del Centenario de la Promulgacién de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos”

LIC. ARTURO NUNEZ JIMENEZ, GOBERNADOR DEL ESTADO DE TABASCO, EN
EJERCICIO DE LA FACULTAD QUE ME CONFIERE EL ARTICULO 53 DE LA
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE TABASCO; CON
FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 7, FRACCION Il, Y 8 DE LA
LEY ORGANICA DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE TABASCO; Y

CONSIDERANDO-

PRIMERO. Que el 28 de octubre de 2015 fue publicado en el Suplemento “C" al Periédico
Oficial del Estado Numero 7632, el Decreto No. 226, mediante el cual se expidio la Ley para la
Administracion y Destino de Bienes Asegurados, Abandonados o Decomisados, del Estado de
Tabasco, como parte del proceso de armonizacion normativa que impuso la implementaciéon
en el Estado del sistema de justicia procesal penal acusatorio y preponderadamente oral.

SEGUNDO. Que por disposicién de dicha Ley, el Servicio Estatal de Administracién y Destino
de Bienes Asegurados, Abandonados o Decomisados, de! Estado de Tabasco, es un Organo
Desconcentrado de la Secretaria de Administracién, con autonomia técnica, operativa y
presupuestal, el cual tiene a su cargo administrar y, en su caso, determinar el destino final de
los bienes asegurados, abandonados o decomisados, en los supuestos previstos en la Ley, el
Cddigo Nacional de Procedimientos Penales y demas disposiciones aplicables.

TERCERO. Que para asegurar el adecuado funcionamiento del Servicio Estatal de
" Administracion y Destino de Bienes Asegurados, Abandonados o Decomisados, del Estado de
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Tabasco, resulta necesario dotar a este Organo de una estructura administrativa moderna que

delimite con claridad el ambito de competencia de sus unidades administrativas y las
responsabilidades de sus respectivos titulares.

CUARTO. Que de conformidad con el articulo 7, fraccién I, de la Ley Organica del Poder
Ejecutivo del Estado de Tabasco, es facultad del Gobernador del Estado expedir los
reglamentos interiores que regulen la organizacién y funcionamiento de las dependencias,

entidades y 6rganos de la Administracion Pablica, para proveer en la esfera administrativa el
exacto y eficaz cumplimiento de sus atribuciones.

'QUINTO. Que durante la Primera Sesién Ordinaria del Organo de Gobierno del Servicio Estatal
de Administracion y Destino de Bienes Asegurados, Abandonados o Decomisados, del Estado
.de Tabasco, celebrada el 12 de agosto del 2016, se aprobé el Proyecto de Reglamento Interior

del mismo, que fue - posteriormente remitido al suscrito para los efectos legales
correspondientes.

~or iovexpuesto y fundado, tengo a bien emitir el siguiente:

REGLAMENTO INTERIOR DEL SERVICIO
ESTATAL DE ADMINISTRACION Y DESTINO DE BIENES ASEGURADOS,
ABANDONADOS O DECOMISADOS, DEL ESTADO DE TABASCO.

CAPiTULO! .
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El| presente ordenamiento tiene por objeto establecer la organizacion y .
funcionamiento del Servicio Estatal de Administracion y Destino de Bienes Asegurados,
Abandonados o Decomisados, del Estado de Tabasco, como un Organo Desconcentrado de
la Secretaria de Administracion del Gobierno de! Estado, con autonomia técnica, operativa y
presupuestal que, en términos del articulo 6 de la Ley, tendra a su cargo administrar y, en su
caso, determinar el destino final de los bienes asegurados, abandonados o decomisados; en
los supuestos previstos en la Ley, el Cédigo Nacional y demas disposiciones legales.

" Articulo 2. Ademas de las definiciones establecidas en el articuio 3 de la Ley, se entendera
por. -

I Titular del Servicio Estatal de Administracién E! Director General del Servicio Estatal

de Administracion y Destino de Bienes Asegurados Abandonados o Decomnsados del
Estado de Tabasco; :

a0 Presudente El Presidente del Organo de Gobierno, quien sera el Tntular de la Secretaria
de Administracioén;

ll. Reglamento Interior: El Reglamento Interior del Servicio Estatal de Administracion y
Destino de Bienes Asegurados, Abandonados o Decomisados, del Estado de Tabasco;
y

IV. Secretario Técnico: El Secretario Técnico del Organo de Gabierno, en su condicion de
Titular del Servicio Estatal de Administracién. :
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CAPiTULON
DE LA INTEGRACION Y FACULTADES DEL ORGANO DE GOBIERNO
DEL SERVICIO ESTATAL DE ADMINISTRACION

SECCION PRIMERA
DE LA INTEGRACION

~ Articulo 3. En términos del articulo 7 de la Ley, la integracion del Organo de Gobierno del
Servicio Estatal de Administracion sera la 3|gu1ente

I. El Secretario de Administracion, quien lo presidira; .
. El Sécretario de Planeacion y Finahzas;
Ill.  El Secretario de Salud;

IV. El Secretario de Seguridad Publica; y

V. El Titular del Servicio Estatal de Administracion, quien fungira como su Secretario
~ Técnico, con voz pero sin voto.

Los titulares de las dependencias sefialadas en las fracciones | alalV, podran-nombrar por
escrito a sus respectivos suplentes, quienes no deberan tener un nivel menor a Subsecretario.

Seran invitados permanentes, con voz pero sin voto, el Presidente del Tribunal Superior de
Justicia y del Consejo de la Judicatura; y el Fiscal General del Estado, quienes podran designar
por escrito como suplente a un Consejero de la Judicatura o a un Vicefiscal, segin
corresponda. El Titular del Organo de Control Interno asistira de forma permanente

Articulo 4. E! ()rgano de Gobierno es la autoridad superior de cohsulta decision y supervision

del Servicio Estatal de Administracion, en los termmos que dispone la parte in fine del pnmer
parrafo del articulo 6 de la Ley.

‘Articulo 5. En términos del articulo 8 de la Ley, el Organo de'Gobierno sesionara cuando
menos cada tres meses. Sus reuniones y determinaciones seran validas con la presencia de
por lo menos cuatro de sus integrantes, incluyendo a su Presidente.

Articulo 6. E| Presidente podra convocar en cualquier momento a sesiones extraordinarias,
cuando asi lo determine para el mejor funcionamiento del Servicio Estatal de Administracion.

Articulo 7. Para la celebracnén de sesiones ordinarias, el Presidente debera convocar por.
escrito a cada integrante del Organo de Gobierno, cuando menos-con cuarenta y ocho horas
de anticipacion, deblendo remitirles el orden de! dia correspondiente.

Articulo 8. Las resoluciones que tome el Organo de Gobierno se aprobaran por mavyorla de
los votos presentes; teniendo el Presndente voto de calidad en caso de empate.

ugKe.Bpa | B 3p BIOPNC oLeuBLLLRS SLoe/LE
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SECCION SEGUNDA.
DE LAS FACULTADES DEL ORGANO DE GOBIERNO

Articulo 9. Ademas de las establecidas en el articulo 9 de la Ley, son facu!tades del Organo
de Gobiernc, las siguientes:

. l. Vigilar que la administracion de los bienes a los que se refiere la Ley, que estén a su
cargo, se lleve a cabo con estricto apego a las leyes aplicables y a las. dlsposmones de
caracter general que emita el propio Organo de Gobierno;

Il. Solicitar al Titular del Servicio Estatal de Administracion los informes que sean .

necesarios para verificar lo relativo al destino de los aprovechamientos a que se refieren
los articulos 49 y 50 de la Ley;

lll. Requerir al Titular del Servicio Estatal de Administracién un informe consolidado sobre
el mantenimiento, conservacion y utilizacion de los bienes asegurados, cuando los
mismos sean administrados por depositarios, interventores o administradores;

IV. Establecer los criterios generales para definir los casos en que se deba realizar la
contratacion de seguros para la administracion y utilizacion de los bienes asegurados;

V. Autorizar los proyectos de iniciativas, reformas o adiciones de leyes, acuerdos,
resoluciones administrativas y demas disposiciones de caracter general, relativos a la
administracion de los bienes a los que se refiere la Ley;

VL. Autorizar, de manera definitiva, a los depositarios, administradores o interventores a que

se refiere la Ley, para que utilicen los bienes que hayan recibido, lo cual se hara en
termmos de los lineamientos que expida;

VII. Emitir los lineamientos que deberan observar los depositarios, administradores o

interventores de los bienes asegurados a que se refiere la Ley durante el desempefo
de su funcién; -

VIIl. Establecer el calendano y las caracteristicas que deberan contener los mformes que le
rinde el Servicio Estatal de Admumstracuén

IX. Solicitar al Titular del Servicio Estatal de Admlmstracnén los informes que sean

necesarios sobre el manejo de los recursos, frutos o rendlmlentos a que se refieren los
articulos 19 y 49 de la Ley; y :

X. Las demas que se le confieran en la Ley o en otras disposiciones juridicas aplicables.

SECCION TERCERA
DE LAS FACULTADES DEL
PRESIDENTE DEL ORGANO DE GOBIERNO

Articulo 10 El Presidente tendré las facultades snguxentes

1. Convocar, prasidir, conducir y clausurar las sesiones;
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Il. Proponer los asuntos que se deban poner a discusion durante las sesiones, dandole
tramite a los mismos;

lll. Someter a conmderacuén del Organo de Gobierno, los acuerdos que propongan los
integrantes;

IV. Firmar en conjunto con el Secretario Técnico, las actas, minutas y los acuerdos que
deriven de las sesiones y que previamente hayan sido aprobados; y

V. Las demas que le confieran el presente Reglamento Interior y otros ordenamientos
aplicables.

SECCION CUARTA
DE LAS FACULTADES DEL
SECRETARIO TECNICO DEL ORGANO DE GOBIERNO

Articulo 11. El Secretario Técnico tendra las facultades siguientes:

I. Convocar a los integrantes del Organo de Gobierno a las sesiones, cuando asi lo
instruya el Presidente;

H. Auxiliar al Presidente en el desempefio de sus funciones;

Ill. Pasar lista de asistencia a los integrantes del Organo de Gobiernola efecto de formar el
registro de asistencia y comprobar el quérum requerido, haciéndolo saber al Presidente;

IV. Preparar el orden del dia, elaborar las actas y minutas de las sesiones correspondienteS'

~ V. Verificar que las actas de las sesiones queden debudamente elaboradas y ﬁrmadas en
el libro correspondiente;

VL. Dar lectura al orden del dia, actas, oficios y demas documentos que se presenten con .
motivo de los asuntos que deban despacharse en las sesioneS'

VII. Recabar y anunciar los resultados de los asuntdés que sean sometidos a votacn‘)n a
indicacion expresa del Presidente;

VIll. Recabar los mformes y documentos necesarios que permltan el desarrollo de las
sesiones;

iX. Participar con voz en las sesiones, asi como tomar nota de los acuerdos del Organo de
Gobierno;

X. Dar seguimiento y disponer lo necesario para la realizacion de las sesiones y

cumplimiento de los acuerdos emitidos y compromlsos adquiridos por el Organo de
Gobierno;

XI. Cotejar, asentar y firmar en todos los expedientes, los acuerdos o resoluciones que se
fomen en las sesiones;
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XIll. Resguardar el 'arch,ivo del Organo de Gobiernd;
XIlt. Cumplir las instrucciones del Presidente;
XIV. Expedir, previa autorizacion del Presidente, las certificaciones que sean procedentes; y
XV. Las demas que le confieran el Presidente, el Organo de Gobierno, el'presente,

Reglamento Interior y otros ordenamientos aplicables.

. CAPITULO I
DE LA ORGANIZACION DEL
SERVICIO ESTATAL DE ADMINISTRACION

SECCION PRIMERA
ESTRUCTURA ORGANICA

Articulo 12, El Servicio Estatal de Administraciéon, para el cumplimiento de sus funciones
contara con la estructura organica siguiente:;

1. Titular del Servicio Estatal de Administracion;
1.1 Unidad de Transparencia;
1.2 Subdireccion de 'Asuntbs'Juridicoé;
- 2. Direcciéon Administrativa y de Control de Bieneg;
2.1. Subdireccién de Control de Bienes; y

2.2. Subdireccion de Administracion y Contabilidad

£l Servicio Estatal de Administracién cuenta con un Organo de Control Interno, que se
desempefaré conforme a lo dispuesto por el Capitulo 1V del presente Reglamento Interior, la
Ley y los ordenamientos aplicables en materia de responsabilidades administrativas.

SECCION SEGUNDA )
DEL TITULAR DEL SERVICIO ESTATAL DE ADMINISTRACION

Articulo 13, Al frente del Servicio Estatal de Administracion habra un Titdlar, a quien
correspondera la representacion, administracion, direcciéon y coordinacion de éste, en términos
de los articulos 6 y 12, Apartado A, de la Ley.

Articulo 14. Ademas de las facultades establecidas én el articulo 12, Ap.artado A, delaley, el
Titular del Servicio Estatal de Administracién tendra las facultades siguientes:
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V.

Vi.

VIL.

Vi,

IX.

Xl.

. Someter a consideracién del Organo de Gobierno los proyectos de iniciativas, reformas

o adiciones de leyes, acuerdos, lineamientos, resoluciones administrativas y demas
instrumentos derivados de la competencia del Servicio Estatal de Administracion,;

Rendir ante el Organo de Gobierno los informes relacionados con la administracién y
manejo de los bienes asegurados, la administracidén, enajenacién o destino de los bienes
abandonados y decomisados, asi como con el desempefio de los deposntanos
interventores o admlmstradores que se hubieren designado;

Someter a consideracion del Organo de Gobierno la resolucién definitiva respecto al
nombramiento o remocién de depositarios, administradores e interventores que el
Servicio Estatal de Administracion haya autorizado de manera provisionalt;

Revisar los estados financieros del Servicio Estatal de Administracion que para tal efecto
le proporcione la Direccion Administrativa y de Control de Bienes;

. Someter a la aprobacién del Organo de Gobiérno las propuestas de destino de los

aprovechamientos que provengan de procedimientos admlmstratlvos en terminos del
articulo 50 de la Ley;

Autorizar, de manera provisional, en su caracter de depositarios, a la Fiscalia, los
Poderes del Estado, las Entidades de la Administracién Publica Estatal u otros entes
publiccs, la utilizacibn de los vehiculos automotores asegurados y- someler a
consideracion del Organo de Gobierno la resolucién definitiva, en la sngmente sesion

que celebre dicho Organo

Autorizar la disposicion de los recursos que se determinen con base en las disposiciones

legales y administrativas aplicables, para cubrir los Costos de Admmlstracnon,loonforme
& lo establecido por el articulo 19 de la Ley;

Rendir los informes en los juicios de amparc e interponer toda ciase de recursos, asi
como substanciar los mismos e intervenir en todos los procedimientos judiciales,

administrativos y laborales en los que el Servicio Estatal de Administracién y el Organo
de Gobierno sean parte o tengan interés juridico,

Realizar los actos necesarios para la administracién, utilizacién, destino, enajenacion,

destruccion o devolucion de los bienes a que se refiere la Ley, en los términos de las
disposiciones aplicables;

. Supervisar que los actos relacionados con la recepcion, registro, custodia, utilizacién,

destino o enajenacion de los bienes a que se refiere la Ley, cumplan con los reqmsntos

de las disposiciones juridicas aplicables;

Instruir a la Subdireccién de Asuntos Juridicos, la mstrumentacnén y tramite del
procedimiento para el levantamierito del acta administrativa, que establece la Ley de los
Trabajadores al Servicio del Estado, a servidores publicos adscritos al Servicio Estatal
de Administracion que incurran en alguna de las conductas irregulares previstas en la
Ley, e informar al Presidente los resultados de ello;



PERIODICO OFICIAL - 1DE FEBRERO DE 2017

Xll. Conferir a los depositarios, interventores y administradores los poderes y facultades

necesarias para pleitos y cobranzas o realizar actos de administracion, respecto de los
bienes que tengan a su cargo;

Xill. Celebrar contratos, convenios y toda clase de actos juridicos relacionados con el
desarrollo de las facultades conferidas al Servicio Estatal de Administracion;

XIV. Coordinar fa elaboracién de los proyectos de manual de organizacion .y de

procedimientos del Servicio Estatal de Administracion, en términos de las dtsposncnones
aplicables;

XV. Nombrar, previo acuerdo con el Tltular de la Secretaria de Admumstracuén a los
servidores publicos del Servicio Estatal Administracion; y

XVI. Las demas que sean necesarias para llevar a cabo las previstas en la Ley, el presente
Reglamento Interior y demas dlsposmones aplicables.

SECCION TERCERA
DE LAS FACULTADES DE LAS UNIDADES DEL
SERVICIO ESTATAL DE ADMINISTRACION

Articulo 15. Corresponde a la Unidad de Transparencia:

. Ejercer las atribuciones y- obhgacnones que establece la Ley de Transparencna y Acceso
a la Informacion Publica del Estado de Tabasco;

II. Informar al Titular del Servicio Estatal de Admnmstracnon sobre las. sohcntudes de acceso
a la Informacion; '

.  Brindar asesoria en el ambito de su competencia a las unidades administrativas del
~ Servicio Estatal de Administracibn en materia de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica y proteccion de datos personales; y

IV. Las demas que le encomiende el superior jerarquico y la normatividad aplicable.
Articulo 16. La Subdirecciéon de Asuntos Juridicos tendra las facultades, Siguiehtes: .

l. Representar legalmente al Titular del Servicio Estatal de Administracién, en
procedimientos judiciales, administrativos, amparos o en cualquier otro de caracter
juridico en los cuales el Servicio Estatal de Administracion sea parte o tenga interés,

ejercer acciones y oponer excepciones o defensas, asi como mterponer los recursos
. que procedan y, en su caso, desistirse de ellos;

Il. Elaborar y presentar los escritos o documentos relacionados con procedimientos
‘judiciales, administrativos y laborales; asi como rendir los informes previos y justificados

- en los juicios de amparo en los que el Servicio Estatal de Administracién, el Titular del .
Servicio Estatal de Administracion o cualquiera de sus servidores publicos tengan
mteres juridico, sean parfe o sean senalados como autorldad responsable;
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Iv.

Vi
Vil

Vil

IX.

Xl

XH.

Xiil.

XIV.
XV.

XVI.

Desahogar las consultas que en materia juridica le formulen las unidades administrativas
del Servicio Estatal de Administracién o el Organo de Gobiemo;

Dar seguimiento a los procedimientos judiciales y administrativos relacionados con los

bienes a que se refiere la Ley, asi como aquellos en los que el Servicio Estatal de
Administracién tenga interés juridico;

. Practicar las notificaciones que sean necesarias para el cumplimiento de las facultades

conferidas al Servicio Estatal de Administracién;

Formular denuncias y querellas ante la Fiscalia respecto de hechos que puedan
constituir delitos, allegandose u ofreciendo los elementos probatorios del caso, asi como
coadyuvar con ésta, en representacion del Servicio Estatal de Administracion,;

Elaborar los proyectos de leyes, reglamentos, acuerdos, manuales e instructivos y
demas disposiciones de competencia del Servicio Estatal de Administracion y
someterlos a consideracion del Titular del Servicio Estatal de -Administracién;

Elaborar v, en su caso, revisar los convenios, acuerdos, contratos y demas documentos

" quie suscriba el Titular del Servicic Estatal de Administracion;

Expedir copias. certificadas de los documentos que emita el Titular del Servicio Estatal
de Administracion y de los documentos que obren en los archivos del mismo;

Instrumentar y tramitar el procedimiento de declaracién de abandono de bienes, cuando
asi proceda conforme a la Ley;

Instrumentar los actos necesarios para la enajenacion de los blenes decomisados y

abandonados, cuando aS| proceda conforme a la Ley;

Instrumentar y tramitar el procedimiento para el levantamiento de actas administrativas,
que establece la Ley de los Trabajadores al Servicio del Estado de Tabasco, a
servidores publicos del Servicio Estatal de Administracion, que hayan incurrido en
alguna de las causales de terminacion de la relacién de trabajo, o cometido alguna de
las otras infracciones sefaladas en la mencionada Ley'

Requerir la ratificacibn de la declaratoria de abandono de blenes ala autondad
jurisdiccional que corresponda;

Revisar los nombramientos provisionales de depositarios, interventores o
administradores de los bienes a que se refiere la Ley, para ser autorizados por el Titular
del Servicio Estatal de Administracion,;

Analizar los informes bimestrales que deban rendir los depositarios, interventores o
administradores de los bienes muebles e inmuebles, asi como supervisar y vigilar que
cumplan con las actividades y funciones a su cargo;

Supervisar los actos necesarios para la destruccion de los bienes-decomisados, cuando
asi proceda conforme a la Ley; y
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XViL.

Las demas que le encomiende el superior jerarquico y la normatividad aplicable.

Articulo 17. La Direccién Admlnlstratlva y de Control de Bienes tendra las facultades
siguientes:

VL.

VIL.

VIiL.

Xl

Xil.

Xiil.

Vigilar el debido registro de los actos relacionados con la custodia, conservacion,
supervision y control de la administracion de los bienes a que se refiere la Ley;

Verificar la integracion y actualizacion oportuna de ia base de datos con el registro de
bienes asegurados, abandonados c decomisados, prevista en la Ley;

Vigilar que se cumpla con el procedimiento y. con todos ios requlsV(oQ que establece la
L=y, antes de enajenar o devolver un bien;

. Validar que se lleve a cabo la correcta integracién de los inventarios de los bienes

asegurados, abandonados o decomisados;

. Proponer, al Titular del Servicio Estatal de Administracion, los procedimientos y formatos

para la guarda y conservacion de los bienes a que se refiere la Ley;

Someter a consideracion del Titular del Servicio Estatal de Administracion, las acciones
correctivas y de sistemas de control, que permitan subsanar las deficiencias detectadas
en la operacion y funcionamiento de las depositarias, administraciones e interventorias;

Coordinar la elaboracion de los criterios generales respecto a la contratacion de seguros
para los bienes asegurados, en los términos de las disposiciones juridicas aplicables;

Coordinar la elaboracién de regias, procedimientos formatos de inventarios y demas

instrumentos para la recepcion, guarda y conservacion de los bienes a que se refiere la
Ley;

Integrar y presentar ai Titular del Servicio Estatal de Administracion |os informes que

respecto al estado legal y material, guarden Ios bienes puestos a disposicién del Servicio
Estatal de Admnmstracnén

. Coordinar la elaboracnon del anteproyecto de presupuesto y del Programa Operativo

Anual del Servicio Estatal de Administracion, con base en Ias propuestas de las
unidades administrativas;

Supervisar la correcta administracién de los recursos humanos, financieros y demas que
sean necesarios para el despacho de los asuntos del Servicio Estatal de Administracion,
realizando los tramites de contratacién de personal, adquisicion de bienes o prestacion
de servicios, en los términos de las disposiciones juridicas aplicables;

Gestionar los nombramientos, cambios de adscripcion, bajas y contratacién del personal

del Servicio Estatal de Admmnstracnon en los términos de las disposiciones juridicas
aplicables;

Dar cumpllmlento a la normatividad, procedimientos y requenmlentos de informacion en
materia de auditorias;
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"

XIV.

XVil.

XVIiL.

XiX.

XX.

XXL.
XXIt.

Rendir los informes y formular los dictamenes, estudios y oplnlones que le solicite el
Titular del Servicio Estatal de Administracion;

Vigilar la aplicacion racional y ordenada del ejercicio del gasto de presupuesto de

egresos, poniendo a consideracion del Titular del Servicio Estatal de Administracion las -

adecuaciones presupuestales requeridas para su tramite ante la Secretaria de
Planeacion y Finanzas;

. Llevar el registro, control y seguimiento del inventario de los bienes muebles e inmuebles

del Servicio Estatal de Administracién; asi como disponer lo necesario para el
mantenimiento preventivo y correctivo de los mismos, con base en la disponibilidad
presupue'stal y las disposiciones juridicas aplicables;

Reahzar mensualmente la conciliacion bancaria, con el objeto de Ilevar un control
permanente de los recursos financieros asignados;

Validar los tramites de las cuentas bancarias de acuerdo a las disposiciones’-vigentes;
Coordinar la elaboracién de los estados financieros del Servicio Estatal de
Administracion, para cumplir con la entrega mensual ante la Direccion de Contabilidad

Gubernamental de la Secretaria de Planeacion y Finanzas, con base en las
disposiciones juridicas aplicables;

Validar la informacién para elaborar la autoevaluacion, con base en las disposiciones
establecidas en el Manual de Normas Presupuestarias vigente;

Presidir el Subcomité de Compras del Servicio Estatal de Administracion; y

Las demas que le encomiende el superior jerarquico y la normatividad aplicable.

Articulo 18. La Subdiréci:ién de Control de Bienes tendra las facultades siguientes:

Iv.

Vi

Realizar todos los actos relacionados con la custodia, conservacién, supervision y
control de la administracién de los bienes a que se refiere la Ley;

lntégrar la base de datos con el registro de los bienes asegurados, abandonados o
decomisados, referida en la Ley y verificar su permanente actualizacion;

Instrumentar y tramitar el procedlmnento que establezca Ia Ley para la devolucion de los

bienes que asi proceda;
Elaborar el inventario de bienes asegurados;

Elaborar y someter a la consideracion del Director, los procedimientos y formatos para
la guarda y conservacnon de los bienes a que se refiere la Ley;

Propaner al Director, las acciones correctivas y de sistemas de control, que permitan

subsanar las deficiencias detectadas en la operacion vy funcmnamlenfo de las

depositarias, adrmlmstracaones e interventorias;
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VIL.

VL.

IX.

Xl.

Llevar a cabo, cuando asi proceda, la devolucion o restitucién de los bienes a que se
refiere la Ley, de conformidad con las disposiciones aplicables;

Inscribir el aseguramiento de bienes inmuebles, derechos reales, aeronaves,
embarcaciones, empresas, hegociaciones, establecimientos, acciones, partes sociales,
titulos bursatiles y cualquier otro bien o derecho susceptible de registro o constancia en

la Base de Datos del Registro Publico de Bienes Asegurados y en los demas registros
pﬂblicos en que resulte necesario,

Solicitar los informes blmestrales que deban rendir Ios depositarios, interventores y
administradores de los bienes;

Proponer y, en su caso, solicitar Ia contratacién de seguros para los bienes asegurados,
en los términos de las disposiciones aplicables;

Elaborar las reglas de procedimientos y formatos de los inventarios, asi como los
relacionados con la recepcion, guarda y conservacion de los bienes a que se refiere la

z Ley y someterios a consideracién de la Direccién Administrativa y de Control de Bienes;

XIt.
XIit.

XIV.

Proporcnonar la documentacnén requenda para la devolucuon de bienes que por acuerdo
o resolucion judicial le sea solicitada;

Rendir a la Direcciéon un informe anual respecto a la admmlstracnon -de Ios bienes
asegurados; y

Las demas que le encomiende el superior jerérquico y la normatividad aplicable.

Articulo 19. Corresponde a la Subdxreccron de Admlmstracaén y Contabilidad, el ejercicio de
las siguientes funciones:

v.

VL.

Gestionar y ejercer el presupuesto asignado;

. Elaborar y consolldar los estados financieros y presupuestales respectivos conforme a
las disposiciones Juridtcas aplicables;

Realizar los trémites administrativos, contables, financieros, presupuestales y de

recursos humanos que se requieran con las Unidades Administrativas del Servicio
Estatal de Administracion;

Integrar el anteproyecto del Programa Operatlvo Anual del Servicio Estatal de
Administracion;

Aplicar y difundir la normatividad y lineamientos vigentes de operacion en materia de
contabilidad, programacién, presupuesto, autorizacidén y modificacion de los proyectcs:

que se operen con recursos presupuestales asignados al Servncno Estatal de
Administracién;

Dar cumplimiento a las normas.de Lontrol y evaluacion que emita la Secretaria de
Contraloria; ‘ : o
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Vil

Vil

Xl

Xl

Xl

XIV.

XV.

XVI.

XVI.

XV

- XIX.

XXil.

/

/

Establecer mecanismos y programas que permitan la optlma administracion, control y
aplicacion de los recursos autorizados;

Recibir las estimaciones, facturas y recibos de honorarios para su tramite ante la

instancia correspondiente;

. Elaborar, enviar y dar seguimiento a las 6rdenes de pago, tramitadas ante la Secretaria

de Planeacién y Finanzas;

. Tramitar con base en la normatividad vigente, el registro de contratos y pedidos;

Participar en la integracién del Subcomité de Compras del Servicio Estatal de
Administracion;

Integrar la contabilidad para coadyuvar en la formulacion de la Cuenta Publica;

Instrumentar 'y mantener en operacién los mecanismos que permitan preparar-

informacion para efectuar la conciliacion y el balance, asi como aplicar, en su caso, las
enmiendas que correspondan;

Realizar el tramite de apertura y cancelacion de las cuentas bancarias, cuando asisele
instruya, de acuerdo a las disposiciones vugentes

informar a los superiores jerarquicos de las transferencias realizadas por la Secretaria

de Planeacion y Finanzas en las cuentas bancarias para efectuar los pagos a
proveedores;

Verificar y revisar que al momento de efectuar el pago de viaticos y de apoyos, los

beneficiaros firmen las poélizas y el formato emitidos por la Secretana de Planeacién y
Finanzas;

Atender y desempefiar oportunamente todos aquellos asuntos y comisiones que le sean )

delegadas por la Direccion;

Elaborar los informes que correspondan de la situacion presupuestal, financiera.y
contable con motivo de las operaciones que realiza el Servicio Estatal de Admmlstracnon
y- or°sentarlos ante la Secretaria de Planeacion y Finanzas;

Realizar la comprobacién anual de los recursos ministrados del presupuesto autorizado,

ante la Secretaria de Planeacién y Finanzas para el cierre del ejercicio presupuestal,

Atender las auditorias a las que esta sujeto el Servicio Estatal de Administracion, asi

como elaborar y presentar los reportes especiales solicitados por los entes
fiscalizadores;

. Llevar el control y seguimiento de los inventarios administrativos

Realizar el tramlte y proceso admmlstratlvo legal correspondlente para la baja de los
activos mservnbles
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XXIIl Efectuar los procedimientos de adquusnonones de bienes y contratacion de servucms
conforme ala normatswdad aplicable; y

- XXIV. Las demas que le encomlende el superior jerarquico y la normatividad aplicable.

] CAP{TULO IV
DEL ORGANO DE CONTROL INTERNO

Articulo 20, E! Titular del Organo de Control Interno dependera jerarquicamente de la
Secretaria de Contraloria, en términos de lo dispuesto por el articulo 37, fracciones X y XXIil,
de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco

Para el ejercicio de su encargo, el Organo de Control Interno contara con las atribuciones
siguientes:

l. Participar en los prbcesos de entrega y recepcién de las unidades administrativas del
Servicio Estatal de Administracién, en términos de la legislacion de la materia;

Il. Verificar que las observaciones, aclaraciones o informacion que los servidores publicas del
Servicio Estatal de Administracion, realicen o soliciten a los servidores publicos salientes,
se presenten en tiempo y forma, de conformidad con las disposiciones juridicas aplicables;

lll. Supervisar que los servidores publicos responsables de los procesos de adquisiciones y
contrataciones se apeguen a la normatividad aplicable y, en caso, de observar

irregularidades por parte de éstos o a cargo de proveedores, contratistas o particulares,
proceder conforme a las disposiciones juridicas aplicables;

IV. Las comprendidas de manera analoga para tal funcién en el Reglamento Interlor de la
Secretaria de Contraloria del Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco; y

V. Las demas que de manera directz le sean encomendadas por el Titular de la Secretaria de
Contraloria o por quien éste instruya al respecto, conforme a la normatividad aplicable.

CAPITULOV
DE LAS SUPLENCIAS

Articulo 21. Durante las ausencias temporales del Titular del Servicio Estatal de
Administracion, el despacho y resolucién de los asuntos competencia del Servicio Estatal de

Administracion estaran a cargo del servidor publico subalterno que designe éste mediante
documento oficial. :

Articulo 22. La ausencia definitiva del Titular del Servicio Estatal de Administracién sera
suplida por el Director Administrativo y de Control de Bienes o, en ausencia de éste, por el
Subdirector que designe el Presidente mediante documento oficial, hasta en tanto se procede
a la designacion del nuevo Titular del Servicio Estatal de Admmlstracu‘m conforme |o
establecen la Ley y este Reglamento Interior.

_Articulo 23. Las ausencias temporales del Director Administrativo y de Control de Bienes,

seran suplidas por el servidor publico que el Titular del Servicio Estatal de Admlmstracubn
- designe por escrito.
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Articulo 24. Las ausencias no mayores de 15 dias de los Subdirectores, seran suplidas por el

jefe de departamento o por el servidor publico que designe el Titular del Servicio Estatal de

Admmnstracnon mediante documento oficial.

- CAPITULO VI
DE LAS RELACIONES LABORALES

Articulo 25. Las relaciones de trabajo entre el Servicio Estatal de Administracién y sus
trabajadores, se regularan por la Ley de los Trabajadores al Servicio del Estado.

TRANSITORIOS

PRIMERQO. El presente Reglamento Interior entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion
en el Periodico Oficial del Estado.

SEGUNDO. Se abroga el Reglamento Interior del Servicio Estatal de Administracién de Bienes
Asegurados, publicado el 28 de noviembre de 2009, en el Suplemento “E” al Periédico Oficial
del Estado, numerc 7015.

TERCERO Para su mejor funcionamiento, el Servicio Estatal de Adm:mstracnon debera
formular en un término de 120 dias habiles, a partir de la fecha de publicacién del presente
Reglamento Interior, sus respectivos manuales de organizacién y de procedimientos.

DADO EN EL RECINTO OFICIAL DEL PODER EJECUTIVO, EN LA CIUDAD DE

VILLAHERMOSA, CAPITAL DEL ESTADO DE TABASCO, A LOS VEINTICUATRO DIAS

DEL MES DE ENERO DEL ANO DOS MIL DIECISIETE. ,
“SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCIC')N;" '

LIC. 'ART} O NUNEZ JIMENEZ.

. GOBERNADOR DEY ESTADO DE TABASCO.

LIC. GUSTAVO ROSARIO TORRES  LIC. BERTIN MIRANDA VILLALOBOS
SECRETARIO DE GOBIERNO SECRETARIO DE ADMINISTRACION

COORDINADOR GENERAL DE ASUN rOS JURIDICOS
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