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JUNTA ESTATAL DE CAMINOS

Convocatoria: 601

Con furiddmenio en ios articulos 76 de la Conslitucién Polltica del Estado de Tabasco, 21, 24 fraccién I, 26 y 27 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamisntos y Prestacion de
Servicios del Estado U Tabasco y los articulos 34 ¥ 36 del Reglamento de su Lay, se convoca a los interesados en participar en la(s) licitacidnies) de caracter Estatal, para ba
contratacion de servicio de fletes para el traslado de asfalto de la refineria de Pemex Salina Cruz, Oaxaca, a ia planta de Emulsién de la Junta Estatal de
Caminas, ubicada en Villa Estacién Chontatpa del Municipio de Huimanguillo, Tabasco, para la Junta Estatal de Caminos de conformidad con 1o siguiente:

Licitacién Péblica Estatal

No. do Ilclmcidn' ' Costo de las bases Fecha limite para adqulrir - |*  Junta de aclaraciones Presentacién de proposiciones Acto do apertura
- : bases y apertura técnica omi
£6061002-001-16 § 1,500.00 16/05/2015 18/05/2016 23/05/2016 24/05/2018
Costo en Banco: Hasta las 12:00 heras 08:30 horas N 09:30 horas 09:30 horas
5 1,000.00 .
Partida Clave CABMS . - Desctipcién . Cantidad Unidad de medida
SERVICIO DE FLEYES PARA EL TRASLADO DE ASFALTO DE LA REFINERIA DE "
- PEMEX SALINA CRUZ, OAXACA, A LA PLANTA DE EMULSIGON DE LA JUNTA
! 0006000000 ESTATAL DE CAMINOS, UBICAOA EN VILLA ESTACION CHONTALPA DEL 3,990 TONELADAS
MUNICIPIO OE KUIMANGUILLD, TABASCO.

LR N I I N

Las bases de la licitaclén se encuentran disponibles para consulta en Internet: hitp:/fwww.secotab.gob.mx y venta en: Cerrada EI Canminero 19, Col, Primaro de Mayo, C.P.
86190, Centro, Tabasco, teléfono; 01 {893) 31536 81, los dias Jueves a Lunes; con el sigulente herario: 09;00 a 13:00 horas. La forma de pago es: En convocante previo
oficio expedido per fa Direcclon de Administracién de la Junta Estatal de Caminos. Y a través de. la instifuclon bancaria en: BANAMEX, S.A, al nimers de Cuenta
08208158288, - .

La Junta de actaraciones se llevara a cabo el dia 18 de mayo da 2016, a las 09:30 horas en: ka Salade Usos Multiples de [a Junta Estatal de Caminos, ublcado en: Cerrada
£ Caminero 19, Col. Primero de Mayo, C.P. 86180, Centro, Tabasco.

El acto de presentacion de proposiciones y apertura de a(s) propuesta(s) técnica(s) se efectuard el dia 23 de mayo de 2016, a las 09:30 horas, en: la Sala de Usos
Mukiples de 1a Junta Estatal de Caminos, ublcado en: Cerrada El Caminero 19, Col. Primero de Mayo, C.P. 86199, Centro, Tabasw.

La apertura de la propupsta econdmica se efectuara el dia 24 de mauyo de 2016, a las 09:30 horas, en: la Sala de Usos Multiples de la Junta Estatal de Caminos, ubicado
en: Cerrada &1 Caminero 19, Col. Primero de #3y2, C.P- 88190, Centro, Tabasco. : .

Ei(los) idiomal(s) en que debera(n) presentar (s¢) la(s) proposicions) sera(n): Espanol.

La(s) moneda(s) &n que deberd(n) cotizarse la(s) praposicion{es) sera(n): Peso mencer ™"

No se otorgara anticipo.

Lugar de entrega: Verbases -

Plazo de entrega: Ver bases

E! pago se realizara: Crédito en los términos que establecs el articulo 50 da la Ley de Adquisiciones Arfendamiento y Prestacién de Servicio del Estado de Tabasco, previo

a la presentacion de la factura reSpectiva en el 4rea administrativa det rea usuara, uha vez gue se hayan entregado los servicios & entera salisfaceion de ls Junta Estatel
de Caminos.

Ninguna de las condiciones establecidas en las bases de licitacién, asi come las proposicionas presentadas por los licitantes, podran ser negocladas.

No podran panicipar s personas que se ancuentren en los supusstos del ariculo 51 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Serviclos del Estado de
Tabasco. :

La procadencia de los recursos es! jocal. La indicado.en bases,

CENTRO, TABASCO, A 08 DE MAYO DE2(16

et f
og //LWVL/;A/...
OR. RQEERTO OCANA LEXYVA
DIRECTOR GENERAL DE LA JUNTA ESTATAL DE CAMINOS )
RUBBICA~ . JUNTA ESTATAL OE
[4

Tl " CAMINOS
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No.- 5705

Gobierno del 3 : h X
Estado de Tabasco | _ Tabasco

cambia contigo
LIC. ARTURO NUNEZ JIMENEZ, GOBERNADOR DEL ESTADO DE TABASCO,
EN EJERCICIO DE LA FACULTAD QUE ME CONFIERE EL ARTICULO 53 DE
LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
TABASCO; CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 1,
PARRAFO TERCERO, 7, 'FRACCION |, 8, 40, FRACCION I, 41 y 42 DE LA LEY
ORGANICA DEL PODER, EJECUTIVO DEL ESTADO DE TABASCO; Y

CONSIDERANDO

PRIME.RO.- Que con fecha 03 de enero de 2007 se publico en el Supiemento “D”,
al Periédico Oficial del Estado-numero 6712, el Acuerdo que Crea al Instituto -

Estatal de Cultura, como un Organismo Publico Descentralizado de

la
Administracion Publica Estatal

, con personalidad juridica, patrimonio propio,
autonomia técnica y de gestion para el cumplimiento de sus atribuciones,

obligaciones, objetivos y fines, adscrito sectonatmente a la Secretaria de
Educacion.

SEGUNDO.- Que con fecha 26 de diciembre de 2012, se publico en el
Suplemento "B” al Periodico Oficial nimero 7336, el Decreto 270, mediante el cual .
se aprobaron diversas reformas a la Ley Orgéanica del Poder Ejecutivo del Estado
de Tabasco, en virtud de una nueva conformacion de las dependencias y

entidades de la administracion publica estatal, para un mejor desempefio en sus
funciones y atribuciones.

TERCERO.- Que el Instituto Estatal de Cultura tiene, entre sus Aprincipales
objetivos, el de promover, fomentar y difundir la actividad artistica y cultural que

en sus diversas manifestaciones, hacen de los valores artisticos e intelectuales el
eje del desarrollo cultural del Estado.

CUARTO.- Que conforme a lo establecido en los articulos 37, fracciones |, Ill, V'y
VI, de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco, €s necesario

instaurar el Organo de \/nguancua para el correcto ejercnc:io del presupuesto
‘autorizado al Instituto. '

QUINTO.- Que con fecha 14 de octubre del 2014 el Consejo de Administracién del
fnstituto Estatal de Cultura, en su Cuarta Sesién Ordinaria, aprobd las reformas al
Acuerdo de Creacién, a su estructura Organica y al Reglamento Interior del
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Instituto Estatal de Cultura, con el propdsito que se establezca la figura de un

érgano interno de control, por lo que se mstruyo se realizaran las gestiones
necesarias para su cumphm:ento

SEXTO.- Que de conformidad con los articulos 40 v 41 de la Ley Orgénica del
Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco, para la atencion de los aspecios
prioritarios del Estado y el despacho de los asuntos del orden administrativo, y
formando parte de la Administracidn Publica, el Gobernador se auxiliara de los
organismos descenfralizados; los que podran ser creados por Acuerdo expreso def

Titular del Poder Ejecutivo; asi mismo, seran coordinados por la dependéncia‘ gue
expresamente sefiale el Ejecutivo Estatal.

Por lo anteriormente expuesto, fundado y motivado tengo a bien emitir el
sigulente:

ACUERDO

ARTICULO UNICO. Se reforman los articulos: 5, fracciones |l y IX; 7, fracciones
IV yV; 8; 9, fracciones Vi y IX; 16, fracciones |, Ill, IV y X; 17; 21, fraccion V; 23 y
24; se adicionan: al articulo 1, el pér_rafo segundo; al articulo 9, las fracciones Xy

XI, recorriéndose la actual fraccion X para ser Xll; al articulo 16, las fracciones Xi y

Xll, recorriéndose. la actual fraccion Xl| para ser Xli; y el Capitulo Il Bis,

denominado "Del Comisario”; y se deroga: el articulo 18; todos del Acuerdo E]iue ,
Crea al Instituto Estatal de Cultura, para quedar como sigue:

Articulo 1.- .

El Instituto Estatal de Cultura operara con las .si,glas IEC.

Articulo 5.- ...

-

I.- Establecer escuelas de arte para la. profesionalizacion de los artistas

locales y establecer programas de capamtaonon permanente para los maestros
y Promotores Culturales en Educacién Artistica;

.- ala Viil.-...

IX.- Colaborar con las Secretarias de Educacion y de Administracién, en la

realizacion de los actos civicos que organice el Gobierno del Estado, de
acuerdo con el calendario oficial;
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X-ala XX.-...
Articulo 7.~ ...

l-a lalll-...

V.- Un Primer Vocal que sera el Secretario de Administracion;

V.- Un Segundo Vocal que sera el Coordmador General de Asuntos .
Juridicos; y :

V-,

Articulo 8.- Las ausencias del Presidente del Consejo de Administracién seran
cubiertas por el Vicepresidente del mismo o servidor pablico que se designe para
tal caso. Los integrantes del Consejo de Administracion podran nombrar mediante
oficio representantes a las sesiones de ese Organo‘ de Gobierno

Articulo 97-...
l-alaVi-..

VIl.- Otorgar al Director General facultades para delegar a terceras
personas, poder general para pleitos y cobranzas y actos de administracion y
dominio, con tedas las facultades, aun las que requieren poder general y

especial para actos de dominio segun lo establecido en el Cédigo Civil para el
Estado de Tabasco

Vill.-...

IX.~ Aprobar la aplicacién de las economias y aprovechamientos del
instituto; -

X.- Aprobar las tarifas que estaran sujetas al uso y aprovechamientos de
los Centros Culturales;

' XI.- Aprobar los Estados Financieros, Balances y demas informes
- solicitados por el propio Consejo de Administracién; y

XIll.- Las demas que le sefialen otras disposiciones legales.

11 DE MAYO DE 2016
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Articulo 16.-...

.- Fungir como representante legal y administrador general del Instituto;

Ho-

.- Otorgar y revocar toda clase de poderes generales y especiales, para
pleitos y cobranzas, actos de administracién y representacion pafronal,
para la atencion de los asuntos que competen al Instituto;

IV.- Expedir y delegar, facultades para firmar constancias, certificados y

diplomas como reconocimiento de la ensefianza que imparte el propio
Instituto.

Ve-alaiX-...

X.- Ejecutar Ios acuerdos del Consejo de Administracion e informar a éste de
su debida ejecucion;

Xl.- Admihistrar_ al Instituto con estricto apego a las disposiciones
juridicas y administrativas que rigen a las entidades paraestatales;

Xil.- Presentar a consideracién del Consejo de Administracion Ios
Estados Financieros, Balances y demas informes dque le sean
solicitados; y
Xiil.- En general, tddas aquellas que le sefialen el presente Acuerdo, su
Reglamento, el Consejo de Administracion y demas disposiciones aplicables.

CAPITULO 1l BIS
" DEL COMISARIO

Articulo 17.- El Instituto contara con un”organo de vngllancla mtegrado!por la’
figura de un Com:sarlo, que dependerd orgamcamente de’'la’ Secretana de

.- Vigilar y evaluar al !nstltuto, sin perjuicio de las responsabilidades que

le correspondan dlrectamente a la Secretaria de Contraloria, y a los
demas entes de control y fiscalizacién;

Il.- Asistir a las sesiones ordinarias o extraordinarias del Consejo de

Administraciéon del Instituto, en ias que tendra derecho a voz pero sin
voto; '
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lll.- Rendir por lo menos una vez al afio ante el Consejo de

Administracién, un informe sobre los estados financieros del Instltuto,
con base en el dictamen de los auditores externos;

V.- Las comprendidas en_el Reglamento_ Interior  de la. Secretaria de
Contraloria del Poder Ejecutivo del Estado; y

V.- Las demas que de manera directa le sean encomendadas por el
Titular de la Secretaria de.Contraloria 0 por quien éste instruya al
respecto, conforme a la normatividad aplicable.

Articulo 18.- Se deroga.

Articulo 21.-...

l-alalV.-...

V.- Con los ingresos y aprovechamientos que obtenga en la realizacion de
sus actividades y prestacion de servicios publicos a su cargo; y

Vi ‘ | « ]

Articulo 23.- Todos los recursos que integran el patrimonio del Ihstituto deberan
de informarse a la Secretaria de Administracidon y estaran sujetos a los
procedimientos de control de la Secretaria de Contraloria.

Articulo 24.- Las relaciones laborales del Instituto se regiran por las disposiciones
legales aplicables. Se consideran categorias de confianza las de Director General,
Director de Area, Subdirectores, Jefes de Departamento, Comisario, Asesores Y,
- en general, los que realizan funciones de direccién, inspeccion, supervision,
fiscalizacidon, vigilancia; asi como los que realizan frabajos personaies o
exclusivos de los titulares o de los servidores publicos con autoridad.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Las presentes reformas y adiciones al Acuerdo que Crea al Instituto

Estatal de Cultura, entraran en vigor al dia siguiente de su publicacién en el
Periddico Oficial del Estado de Tabasco.
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SEGUNDO. Se derogan todas ias disposiciones que se cpongan a las reformas y
adiciones del presente Acuerdo. . '

TERCERO. E! Reglamento Interior del Instituto Estatal de Cultura debera
adecuarse dentro del plazo de noventa dias, naturales, contados a partir de la
entrada en vigor del presente Acuerdo. ’

~ DADO EN EL RECINTO OFICIAL DEL PODER EJECUTIVO, EN LA CIUDAD DE
VILLAHERMOSA, CAPITAL DEL ESTADO DE TABASCO,A LOS CUATRO
DiAS DEL MES DE ABRIL DEL ANO DOS MIL DIECISEIS.

ATENTAMENTE
“SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION.”

LIC. ARTURO NMUNEK JIMENEZ.

' GOBERNADOR DEJ/ESTAPO DE TABASCO. »
C. VICTOR MANUEL LOPEZTRUZ. \ LICTJUAN JOSE PERALTA FOCIL.
SECRETARIO DE EDUCACION. COORDINADOR GENERAL DE

“ASUNTOS JURIDICOS.

C. CESAR RAUCOJEDAZUBIETA.
SECRETARIO DE GOBIERNO.
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
e COMALCALCO, TABASCO
2016 - 2018

C.° JAVIER MAY RODRIGUEZ, PRESIDENTE
CONSTITUCIONAL DE COMALCALCO, TABASCO, A
TODOS SUS - HABITANTES HAGG SABER QUE EL
AYUNTAMIENTO QUE PRESIDO Y CON FUNDAMENTO EN

LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 115, FACCION IV -

DE BA GONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS
UNIDOS MEXICANOS; "85, FRACGION Vi, SEGUNDO
PARRAFO DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO
LIBRE Y SOBERANO DE TABASCC; 28, FRACCION V' Y 85,
FRACCION 141 DE LA LEY ORGANICA DE LOS
MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO. PRESENTO EL

MANUAL DE  NORMAS PR‘ESUPUESTARIAS DEL

MUNIGIPIO DE COMALCALCO, TABASCO.

CONSIDERANDC

PRIMER®: Que el articule 115, fracsién 11, de la Constitucion -

Politica de los Ested0$ bfikios Mexicanos, contempla entre
ofras disposicicniés, Gue i0s ayuntarientos tendran facultades

parz.aprobar, 0é d6lerdc con [8$ jeyes en materia municipal

-expedidas por las legislaturas de s Estgdos. los .

reglamentos, circulares y demés‘d'zsposicion&é administrativas
de observancia general, dentro de sus respectivas
jurisdicciones, - que organicen I3 Administracion  Publica
" Municipal de sus competencias y aseguren la participacion
cludadana, facultades que se reiteran en el arfculo 65,
fraccion | de le Constitucion Polltica de! Estado l__ibre y
Soberano de Tabasco. . : ‘

Que en atencién en lo previﬁto por el numeral 65 de la Ley
o@anm de los Municipios del Estado de Tau2seo. en su
‘fraccion I: el Presidente Municipal tiene 13 facultad de formular
y someter lz aprobacién del Ayuntamiento, el Bande de
Policia y Gobiermo, los reglamentos, circulares y demds
disposiciones administrativas de ‘obseprancia general, as!
com:; promulgarios, publicarios, Vigilar 'y sancionar su
cumplimiento.

.

Con lz publicacién de la Ley General de Contabilidad

Gubemamental {LGCG), se establecieron nueves esguemas’

de trabajo haciz el interior del Municipic, por lo que se han
realizado acciones tendientes z armonizarnos contablemente

y a establecer una propuesta de presupuesto basago en

' 3) Leyes

resultados para el gjercicio 2016. Por lo que se estableci una
estrategla con Jos demé&s Municipios del Estado de Tabasco y /
el -Organo Superior de Fiscalizacién del Estade, para

- desarroliar les documentos que el dia de hoy se penen 2

consideracion del Ayuntamiento, mediante un diagnostice de

" fos procesos intermos, capacitacion respecto de la Ley -
General de Contabiidad Guberamental y los Lineamicntos
‘emitidos por el CONAC y su aplicacién en el Gobierno

Municipal, as/ como un diagnostico de sus sistemas contables
con el fin de preparamos pare 2 implementacion del Nueve
Sistema de Contabliidad.

Derivago de lc anterior se elabord de comin acuerde con los

enlaces de los Ayuntamientos el siguiente Manual:

1}  Manual de Normas Presupuestarias del Municipio
de Comalcalee, Tabasco  {Anexos . de
Autoevaiuacién y reportes presupuestarios).

Este documento constituye una herramienta basica para que
el Municiple adopte en forfna eficaz la armonizacion contable,
y en su formulacién se tomé como base el Manual de Normas
Presupuestarias para el Mui‘\icipio de Comaicalce, Tabasco
publicado el dia 13 de Julio de 2013, mismo' que queda
abrogado con 2 publicacién de este nuevo Manual.

En cumplimiento 2 lo dispuesto en la Ley -General de
Contabilidad Gubernamental, este Ayuntamiento ha tenido 2
bien expedir el siguiente:
ACUERDO
Unico. Se aprueba el siguiente documente:
1. Manual de Nommas Presupuestarias del
Munidbio de Comalcaico, Tabasco. (Anexos

de_autoevaluacién. cuenta publica y reportes

presupuestaiics). .
CONTENIDO
1. Presentacion

iL. Mareo Juridico

.

b) Reglamentos
c) Cdigos

d) Lineamientes
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4.7. Aportaciones Federél del Ramo Generat “33"

4.7.1. Fondo )il: Fondo pare la Infraestructura Social Municipal
(FISM} ‘

4.7.1.1. 2% de los recursos del Fando |1l para el Programa de
Desarrolio Institucional

4.7.4.2 3% para gastos Indirectos de abras de les recursos
del Fondq ] ’ .

4.7.1.3. dbﬁgaeiones sefialadas en 12 Ley de Coordinacion
Fiscal, el Presupuesto de Egresos de la Federacién y Iz Ley
Federal del Presupuesto y Responsablliidad Hacendaria,

472 Fondo : Fondo de Aportaciones para el
Fortalecimiento de los Mun_icipbos y de las Dmmdones
Termitoriales dei Distrito Federal (FORTAMUNDF)

4.7.2.-1. Obligaciones sefialadas en la Ley de Coordinacion

F'!scal - i '
4.8. Aspecto Técnico de Ejecucién de Obras

4.8.1. Viablidad de-ias Obras ¥ Acclones de las Propuestas
de l'nverslén

482 Proyecto Ejecutiv, Expediente Técnico y Expediente
Unltario

4.8.2.1. Proyecto Ejecutivo -

4822 Expediente Técnico que deberan enviar al Organo de

. Fiscalizacién Superior del Estade

4.8.2.3, Expediente Unkario

4.8.3. Aprobacion, Registro de las Obras y Acciones 2 reallzar
4.8.4. Modlficaciones Presupuestales -

4.8.5. Ejercicio y Operacién de los Recursos de los Fondes de
Aportaciones -

4.8.5.1. Modalidad de Ejecucién de Obras

4.8.52. Anticipos de Obras

4.8.5.3. Licttaciones de Obras

4.8,5.4. Licttaciones de Obras, Adguisicicnes de Bienes o
Servicios ‘

4.8.5.5 Servicios Personales

4.8.5.6, Arrendamniento de Maquinaria y Equipo

4.8.5.7. Contratacion de Servicies Profesionales

4.8.5.8. Aseguramiento de vehiculos

- 4B.5.9. Comprobacién de los Recursos Ejercidos

¢

Anexos ‘

1. Formato de modificacion presupuestaria

2. Formato de ta orden de pago

3. Formato de relacion de documentacion anexa a ia orden de
pago j

4. Cédui2 de Planeacion y Progrémdén Presupuestaria
Anexos de Cuentz Piblica

Anexos de Autoevaluacion

Estado Analfticc de Ingreso

.Estads Analltico del Sjercicic del Presupuesto de Egrescs
Fraegion Primera Administrativa : /
Fraccidn Segunda Econdmica y por 6bjeto del Gasto
Fraccién Tercera Funcionak-Programatica
T_ransitorio -

L. PRESENTACION

La actualizacion o medificacidn al presente Manual de Normas
Presupuestarias del Municlpid de Cc;malcalco, Tabasco surge
como resultado de los - trabajos realizados por los
ayuntamientos con la coordinacién del Organo Superior de
Fiscallzacion del Estado para dar cumplimiento a la Ley
General de Contabllidad Gubemnamental y el marco nomativo
desarroflado por ol Consejo Nacional de Armonizacion
Contable, tomando cormo base la necesidad de transformar la
administracién municipal en una Gestién para Resultados
(GPR). .

El 6bjetivo del Manual, es redefinir i1as principales acclones
_que se deb_en tomar al interior de[ Ayuntamiento-del Municipio
para ia rscéudadén de los ingresos, asi como para ejercer ef
gasto, apegdndose a los cambios requeridos en el ‘pmce;%o
presupuestario para que la gestién pablica municipal
bmmueva la -eficiencia, la eficacia, la economia y la
transparencia en la ejecucién. de los ‘programas y |a
prestacion de los servicios paplicos.

L2 adopecitn de la Gestion para Resultados (GpR), que ha
conlievado a la adopc:sén en el Ayuntamiento del Municipio del
Presupuesto basado en Resultades (PBR) y el Sistema de
Evaiuacion dej Desempefic (SED), ha implicade sustmglir el
Manual de Normas presupuestarias de una vision sustentada
en el Presupuesto por Programas a une que responda & las
nuevas necesidades en el gercicio de! gasto, que .permita
reflejar los diferentes momentos del presupuesto aprobado,
modificado comprometido, 'devengado y ejercido; sin embargo,
se han retomado'équellos elementos que se pueden continuar
aplicando para permitir el cambio de manera gradual en I
operacion del Ayuntamiento del Municipio hacia un proceso de
modemizacion de la gestion municipal.

En el caplulc 1 refiere la impor.tancia de Iz ley v o
presupuesto de Ingrescs como base para que fa.
administracién municipal, planee su gasto a traves del

n de egresos.

11 DE MAYO DE 2016
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1

& Lifgariefites $obre 10§ Indicadoras para Medlr los Avances
Fisicos ¥ Financierds feticionddos con los Recursos Plblicos
Federales.

® En general la normatividad emitida por el CONAC.

fil: BEFINICIGNES .

Actividad Insﬁmc:onal Las sicciones sustaritivas o de apoyo
que reallzan ios ejecutores de gasto cof el fm de dar
cumpliiisits 4 bs objétivos y metas conteridos en ef Plan de
MUnicisal de Désarrollo, A
Administracién: la Direcsion de Administracion.

AP: AdRiifistsgion Pabiica.

Armonizacién Gontabig: B proceso :mpulsadc) por la Ley
36 Contablidad Gubefnamental y el
hiadcnal de Ammenizadion Qontable, para homelogar la

General

coftabilidad guberiamental a nivel nacional y con ésia 2 los

prodesos dé planession y prodramacion presupuestana.

Aytintarierita: Bl Ayuntamients Constitigional gél Municipio

de Comalcalco, Tabasco.

COPLADEMUN: # Comité de Planeacién pare el Desarrolio
Municipél. .

CURP: 1§ Clave Unica del Registro Poblacional.

Comité de Compris: 8l Comite d6 Compras del Municiplo de
Comalcalco, Tabdscs. i
Comité de Obras: e Comité de Obras del Municipio de
Comalcalce, Tabasce. .
CONAC: Consejo Nacional de Affrichizacish Bitanle.
Contraloria: la Contraloria Municipal.

Evaluacion: Si andlisis sistemético y ofjetive de ias paliticas
piblicas y programas de accidn derivados de la puestd én
marcha del PMD que tene como finalidad déterminar la
pertinencia y el logro de sus objetivos. y metas; asi como su

) eficiencia, eficacia, calidad, resultados € impacto.

Finanzas: 2 Direccion de Finanzas,

Estructura Programatica: (arl. 3 fraccion IV LPE)

FISM: el Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social
Municipal.” ‘
FORTAMUNDF: e Fondo de Aportaciones para el
Fortaleéimientﬁ de los Municipics vy las demarcaciones
territodiales del 0. F.

Gasto Programable: Las erogaciones que se reallzan para
czimpﬁr sus atribuciones.

Gestién: (Art. 3 fraccion V LPE).

Indicadores de Desempefio (Art. 3 fraccion VIl LPE),
Gestion para Resultados (GpR): Estrategia que: i) usa

informacion  del  desempefic para mejorar la toma de

Consejo .

decisiones: ii) incluye herramiantas de planeacion estratégica,
lif) usa modelos 16gicos y iv) monitorea y evalia los resultados
de la gestitn, )
Indicadores para Resultades: Vinculaciin de ks indicadores
da-la planeacién y programacidn para medir fa eficiencia,

‘economia, eficacie y calidad, e impacto social de 10§

programas presupuestarios, evaluar las politicas publicas y 1a
gestén de las unidades responsables de k2 AP.

"/

Indicadores Estratégicos: Elementes de la MIR que permiten

la medicion de loS alcances de las politicas publicas y de los
programas presupuestarios a tavés de |2 cobem.:ré yio el
cambio on la poblacion objetivo y de los impactos -socizies
econgmicos alcanzados a través de fines u  objetivos
superiores. (Art. 3 fraccidn Vill LPE)

Gestidn:

cuantificacion de la generacién yfo entrega de bienes y

indicadores de Permiten la  medicién o
servicios as{ como la evaluacién de i0s processs que inciden
en la consecucién de los indicadores estratéglccs {Art. 3
fraceién 1X LPE)

(SSET: of Instituto de Seguricad Social para los Trabajadores

al Servicio del Estado de Tabasco,

VA el impuesto al Vaior Agregado.’

Ley de Adguisiciones: la Lley de

" Amendamientos y Prestacién de Servicios del Estado de

Tabasco,
Ley de Fiscalizacién Superter: Ley de Fiscalizacion Superior
de la Federacion

Adquisiciones, . -

Ley de Prasupuesto Federal: Ley Federal de Presupuesto y

Responsabllidad Hacendana,

Ley- d¢ Presupuesto: Lley Estatal
Gontabibdad y Saste Pablico

Ley de Contabllidadi Ley General

de Presupuesta,

Gubermnamental. .

i-ey Ofgartica: Ley Orgénica de los Municipios del Estado de
Tabasco . '

Ley de fiscalizacién: Ley de Fiscalizacion Superior del
Estade de Tabasce. . .

Manual: Manual de Normas Presupuestatias para 10
municipios dei estade de Tabasco.

Matriz de Indicadores de Resultadas: instrumente para el
dlseﬁo, organizacion, - ejecucidn, seguiriento, evaluacion y
mejora d.e los programas presupuestarios, resultado de un
pror:eso de planeacion reallzado con base en la Metodoiogna
de Marco nglco (MbAL).

Método del Marco Logico (MML): Metodologia para elaborar

la Matriz de Indicadores de Resuftados, mediante la cual se

de Contabilidad .

*
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Por lo anteriot, las ampliaciones o reducciones de. ingresos
debersn registrarse en el presupuesto de mgmos municipal y
generar el presupuesto de ingresos modlﬁmdo. derivindose
en consecuencia ampliaciones o reducciones al prw.lpuesto
de egresos.

Las. cantidades recaudadas por las unidades receptoras,

deberdn ser deposttadas dianamente a partit de que se
_ genere dicho ingreso en las cajas de la Direccion de

Finanzas, quién emltird e recibo oficial de. ingresos
correspondiente, v 1o depositardn en la institucion bancaria a
mas tardar al.siguiente dia habl,

Las unidades recaudadoras ubicadas en villas y pobiados
acudiran en la fecha que se acuerde entre la Direccion. de
Finanzas y el drea generadora de ingresos.

1.2 Aportacidn econdmica de terceros.

Las aportaciones econdmicas que el H. A'yurnamiento del
Muricipic reciba de terceros deberdn registrarse especificando
en bos recibos oficiales de- ingresos que para el efesto se
expidan, que es una cooperacion para la ejecucion de algun
programa o provecto de tapital de que se trate. ©

Todos los ingresos que el Municipio reclba .en efective oen .

wpeue deberan mgzs‘a*arse en el patrimonio del H.
Ayuntamiento del Municipic.

CAPITULO 2
NORMAS GENERALES
2.1. Participacién de tas unidades administrativas
Conforme 2 las dgs;:os:c:ones legales aplicabies y atendiendo
& amblic de oompetenc:a las Unidades Administrativas
qucapam levardn 2 cabo las siguientes acciones:

Programacién: Serd re_sponsable de las -funcioneé de
integracion Vdel Presupuesto de Egresos, as! como el
seguirniente de! misrmo a través del registo de los
movimientos presupuestales derivados de las ordenes: de

page con la. documentaaén compmbatona y JusﬁﬁcztonaA

respectiva.

-Contraloria: Como Organo Intemc de Control deberd

promover & establecimientc y operacion del Marco integrado
de Conirol Interno: atenders la evaluacion v control del
sistena ‘de gasto pablico ademds de realizar las tareas de
condifadén e nterveni en Jlas autoevaluaciones vy

evaluaciones -del ejercicio presupuestal; asi como vigllar,
evaluar .y controlar -el. cumplimiento- de.-los programas
municipales.

Finanzas: Se enmrgaré del control de los ingresos vy de
realzar por sl misma o a wavés de ks bancos

corr&_’spondientc—m. los pagos con carge ;al Presupuesto de

Egresos; asimismo, atenders Ia 'planeac‘ién. organizécién ¥y
control de las actividades enb materia de contabilidad
gubémamental, con el objeto de formuiar e integr‘ar los
Informes mensuales y de autoevaluacidn; asi ‘como los
correspondientes a. la Cuenta Publica, de manera eﬁciente y
oportuna. Al respecto de Ias observaciones que determinen
las Entidades de Fxsamdén Superior de la Federacién ©
Estatal, 0 en su caso, cualguier otra entidad con facultades de
control y evaluacién, la Direccidn de Finanzas conjuntamente
con la Contraloria y las Unidades Administrativas generadoras
dol gasto, se encargard de efectuar las solventaciones
comespondientes. ’

Administracién: Se encargard de flevar Ia  adecuada
adquisicién, distribucion y contrel de los recursos .hurnanoa
materiales, bienes muebles e inmuebles, asi como a
prestacién de servicios para el desempefio de las actividades
de las Unigades Administrativas del H. Ayuntamiento.

2.2, Responsabilidad de los Directores ylo Coordinadores
Los Titulares de ias diferentes dreas establecidas en la Ley

. Organica o aprobadas por el Ayuntzmients, son los

responsables del ejercicio presupuestal en formz efiziente,
eficaz y econdmica; asi come del cumplimiento oportuno -de
las actividzdes previstas en e PMD, en ios PAL las
actividades institucionales y programas presupuestarios y de
iograr las metas contenidas en sus Matﬁcés de Indicadores de
Reéultadcs. y el Programa Qperative Anual cumpliende con
las dispesiciones vigentes aplicables en materia ds ejercicio
presupuestal, para ejeéuﬁr correctamente el gasto pablics,

Asl mismo, deberdn fomertar medidas de caracter
disciplinario y administativas para un ‘eficaz manejo del
presupuesto, de forma tal que contbuys a eolevar e uso

racional de los bienes y recursos publicos, asignados para el

desarrollo de sus funciones.

A fin de fortalecer el patrimonic y i hacienda plblica
municipal, previo al establecimiento de compromisos
financieras (adquisicién de bdienes o servicies y a 2

contratacion de obra publica) deberén requerir ia exhibicion de

N
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b) Estar debidamente contabllizados al 31 de diciembre. de!
ejercicic correspondiente v presentado dentro dei .&forme
mensual respectivo'de la Cuenta Plblica anual.

27. Suﬁcienda presupuestal i

Las Unidades Administrativas -solo podran efectuar
operaciones y contraer compromisos que tengan suficienciar
presupuestal, en caso contrario Finanzas no efectuard el pago
de los adeudos por cantidades Arec{amadas. Los servidores

piblicos gue incurran en este tipo de acios, podrén ser sujety

de responsabllidad’ de conformidad con la Ley de

Responsabllidades de los Servigeres Plblicos. .
‘2.8 'lde;ﬂﬁmdén y especificacion de partides con la
naturaleza del gasto - )
Lz afectacion de partidas deberd reaizarse de acuerdo al
Closificador por objeto de! gasto autorizads al Municipio.
Deberan afectarse las partidas especificas en la gjecucion del
gasto, que hagan referencia a su erogacion.

2.8, Orden de page

La orden de pago es el documento de caracter financiero y
. presupuestal formulade 'por Programagion, que ampara un
egreso y mediante el cual se autoriza a Finanzas a efectuar ef
pago 3 terceros a través de la expedicion de cheque,
transferencia electronica © efectivo. indistintamente de la
forma -dé pag&. por lo que se usara el formato de orden de
pago (ver anex¢ 2). La orden de pago ¢come documento del
gjercicio presupuestal y financlero debe considerar en su
formulacion y proceso, ef registro o;)omno y en tiempo real
los momentos contables del egreso. Las 6rdanes de pagb se
emitiran a favor de proveedores, contratistas o prestadores de
servicios para su pago comespondiente o a favor de las
Unidades Administrativas para pagos tales como reembolso
de Fondo Fijo y Gastos a Comprobar. El nimero de orden de
page sera emitido de manera autdméti:z por el sistema de
control presupuestal, ’ E

2.9.1 Datos de la orden dé page

Las ordenes de page déberén contener cuando mencs, los
siguient@\s datos:

a) £ nombre compieto del beneficiario.

b) 1m-porle total en numero y letra,

¢} Clave programatica completa, inciiyendo: Programa
presupuestaric, Municipio, Unidad administrativa generadora
‘del gasto nimero y nombre del proyecto (en caso de gasto

de capilal), nimero y nombre de la partida, localidad o sitio

. donde se aplicd el gasto,

d) Bl concepto detallade materia de |a orden de pago..

e) Fecha de elaboracién de la orden de pago.

f) Se debera aclarar si es oomprm de solicitud de gastos
a comprobar, reembolso de fondo ﬁ;oro pago a proveedo_r.
prestador de servicio yio contrahsta

g) Lz fuente de fmanciamiento, modalidad v tipo de gasto
generado. :

Lz orden de pago debera conténer anexa todz la
documentacidn comprobatoria y justificatoria que segin sea el
caso se estime necesaria para amparar el gasto que se estd
efectuando taies coma: ' C

Obligatorias

a) Facturas, recibo de honorariss por serviclos profesionales
ylo recibosr de gastos diversos en original, debidamente
requisitados por el drea generadora del gasto. Cuando se
trate de adquisicion de bienes -inmuebles Escritura Publica 2
favor del Municipio. '

b) Requisicién y pedido,

¢} Orden de habajo o de servicies. .

d) Entrada de almaceén (registro), En ei caso de adquisiciohes
de bienes en circdlante, de.brén anexar copla del resguardo
comespondiente.

Referenciales ¢ cornplerr'vamarias .
a) Contratos de honorarios, compraventa, arrendamiento,
comodato, etc., cuando se trate del primer pago. :

b) Estmaciones, orden de trabajo, numeros generadores,

'fotografias que demuestren el avance fisico (en caso de obra

pablica). _
¢) Cuadro comparative del concurso o licltacién celebrado.

d) Cépla del acta de adjudicacion (cuando asi se requiera).

.€) Acta de entrega-recepcitn (en efectivo o especie)

Esta documentacion ne podxé presentar  aiteraciones,

hd'naduras' © enmendaduras.

2.9.2. Requisitos de los comprobantes de gasto -

Todos los documentos comprobatorios del ejercicio del gasto,
taies como facturas, recibos de hpnoran“os y arrendamientos,
deberdn reunir |os sigulentes requisitos:

'+ Las erogaciones que efectiien tas Dependencias y Entidades

del Municipio, deberan comprobarse con documentacion que

AN
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CAPITULO 3

COMPROMETIDO, DEVENGAPO Y EJERCIDO DE LOS -

. RECURSOS DE LOS MUNICIPIOS

3.1 Registro del compromiso ﬁresupuesmrio

En los lineamienios del ObNAC. se entiende como
compromiso cuando se Tefieja por autoridad competente un
acto administrative © por algin instrumento 'juridico que
establezca la relacién con terceros pare la‘adquisicibn«de
bienes as{ como la contratacidn de servicios o de Bbra.

Para poder comprometer los recursos de los programas
presupuestarios, los ayuntamientos deben de contar con el
presupuesto aprobado comrespondiente ¢ modificado en su
caso. '

Los ayuntamientos deberén definir el drea o dreas
responsables dge comprometer en el sistema de gasto y

generar ios accesos necesarics.

Pare iniciar las acciones tendientes al cumplimiento de un
programa o proyecto, atents al techo financierc respectivo, se
deberd comprometer anticipadamente en el sistema de control
presupuestal el monto a ejercer.

La adquisicién de bienes, arendamientos y servicios que
contraten las Unidades Administrativas del Ayuntamiento
estén reguiadas por la Ley de Adc:uiéicibnes, Arrendamientos
y Prestagién de Servicios de! Estado de Tabasco y e
Reglamento del Comité de Compras del Ayuntamiento.

En el ejercicio de.los recurses se deberan observar criterios

de economia, eficiencia, imparcialidad y honradez que‘

aseguren las mejores condiciones para el Ayuntamiento. Los

documentos sujetos  al control presupuestal, son los:

siguientes:

3.1.1. Requisicién yfo orden de trabajo :

£s el documents administrativo mediante e! cual las unidades
generadoras del gasto solicitan ,a la Direccidn de
Administracién les. bienes y servicios necesarios para su

operazién.

Todas las adquisiciones o servicios supericres 3 $2,000.00
VA Incivido, independientemente de! tipo de gasto de que se
trate, deberan anexarie la requisicién y/o orden de trabajo.

Antes de expedir una requisicién y/c orden de trabajo se

deberd verificar que se cuente.con Iz suficiencia presupuestal- -

para su coi-npromiso en el sistama de control presupuestal.

Las requisiciones U Grdenes de frabajo deberan ser firmadas
por el Diractor y/o Coordinador de l2_Unidad Administrative -
solicttante y el Director de Administracién, ias requisiciones de -
las Unidades Administrativas que tengén S;iboon&é de

- Compras autorizados, deberan ser fimades por el fmea

solicitante y Presidente del Comité

"En el caso de adquisiciones yio contrataciones. de servicios

con fondo revolvente, Iz comprobacién de! gasto se realizars
mediante un documento que Justifique el gasto ge}erado, asi

como el comprobante fiscal respectivo, ambos firmados por el.
Director responsable de la Unidad Administrativa solicitante,

siempre y cuando no sean mayores .a $1,992.00 con WA

molide . o

3.1.2 lsedido y orden de 'sar;vicia R

Es el documento formal administrative mediante el cual
Administracién previo acuerde del Comlté de Compras, solichta
& los proveedores yio prestadores de servicios a los qué se .
les haya adjudicade mediante comprz directa o licitacién,
suministrar bienes ¢ servicios. .

E! pedide debera de aclarar el lugar de Iz eﬁtrega det bien ¢
servicic,

3.1.3 Contrate de compraventa.

Es e documento formal de caracter juridico por medio del
cual se establecen los acuerdos que obligan 2 las partes 2
cumplir, indistintaments & Jos prbvepdcras, 8 la Direccién de
Adminisiracion ¥y en su caso, las demds \nidades
Administrativas facultadas, a fin de adquirir bienes y servicios.

Se .debe sofialar con precisidn la vigencia del precio, jmporte
total, tiempo de entrega de los bienss o de terminacién de los
servicios contratados, as! como la fecha y condiciones de

pago.

L2 entidad lickadora deberd tomar-en cuenta las garanties
para lz seriedad, anticipe, cumplimiento de requisiciones

contratos, asi como de los defectos y vicios ocultes, de los
bienes y de su, calidad que ssan materia de la operacion

- respectiva, a fin de prever cualquier afectacién al patrimonic

de la Hacienda Municipal,

P
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de la legislacion civil las congiciones respecto a las facultades

y obligaciones a que se comprometen cada una de las partes.

En todos los cesos de prestacidn de servicios perscnales
independientes, deberd celebrarse contrato pot dicho servicio.

En e caso de recbos de homorarios de servicios |

profesionales deberan apegarse 2 o' que marca ia Ley del

*_ Impuesto sebre ka2 Renta y el Codigo Fiscal de la Federacién,

debiende proporcionar a ‘los prestadores de serviclo la
" constanzia de la retencidn efectuada,

Los contratos de prestacion de servicios profesionales, son

actes esporadicos que seran celebrades por el Director de
Administracion preﬁo ‘acuerde con el Presidente Municipal,
habiendo side previamente revisado y validado por la
Direccién de Asuntos Juridicos, asl como por ef Presidente
- Municipal ¢ 2 quien designe mediante acuerdo delegatorio
debidamente publicado en el Periddico Oficial del Estado en
términos del articulo 83 fraccion XII! de la Ley Orgénica de ios
Municipios de! Estade de Tabasco.

Se enviard copia de lo$ contratos y su documentadién soporte
2 s Conraioria Municipal.

En caso de frme de nuevos -contratos de prestacion .de
servicios profesionales, deberan contar con la suficiencia
presupuestal. '

3.2. Servicios personales

Servicios personales.

Momentos del egreso que deberan observar les Municipios
Las nuevas directrices emanadas de la CONAC, establecen
los diferentes momemos contables del egreso referidos
anteriormente, para el caso de los servicios personaies se

considera coma:

Comprometida- Se compromsterd el recurso con e monto
de cada uno dé fos rubros‘que; se Incluye en ia p&anﬁlla
autorizada de forma anual al Iniciar el ejereieio fiscal,
revisande los montos de manerz mensual.

Devengado.- Se devengaré con la ndmina por el monto gue
se pagard de manera quincenal o en periodo pactad6 por
paitida, '
Ejercide y Pagade.- Cuando se remite al banco l2 instruccién
" de page o el cheque pare cubrr ‘los sueldos de los

trabajadores a través de Finanzas_, quien seréd la encargada
de guardar la documentacién comprobatoria.

La Direccién de Administracién es la encargada de

comprometer y devengar los recursos en el sisterna.

En caso de.existir servicios personales diferentes de ndmina,
se comprometerdn al firmarse o confrate. o aguerde
correspondiente y se devengard al autorizarse el page, uné
vez cumplidos fos términos conforme 2 las disposiciones
aplicables. Se regxs?:rara e ejercide y el pagado al momento
del pago correspondiente. . ’

~ Némina. Se consideran  servicios personales las

remuneraciones otorgadas a los servidores piblicos que
laberan dentre del Ayuntamiento, as! como los pages por
concepto de seguridad .social y otras prestaciones derivadas
de dichos servicies, conforme 2 lo dispuesto por 2 Ley de los
Trabajadores al Serviclc del Estade y las Condiciones

- Generales de Trabajo.

. Se consideran trabajadores de base, a jos servidores plblicos

de! Ayuntamients gque’ prestan sus servicios en forma
permanente en cada una de l2s Unidades Administrativas. .

Son h'abajador&s de confianza, los servidores publlcos dat

.Ayuntamiento  que desempeﬁan funciones de direccion,

inspeccion, supervision, fiscalizacion, v:gllancia. y los que
reaficen frabajos personales o exclusivos de los- mandos

medios o superiores de las dependencias.

Los trabajadores eventuales por obra determinada y/c tiempo
determinado son aqueltos que realizan funcicnes ligadas a
una obra, proyecto 6 programa que por su naturaleza, Iz
ejecucion de iz misma no es permanente.

Las personas contratadas mediante henorarios asimilables 2
saiarios no se consideran trabajédors en los términcs antes
descritos, pero s/ senvideores publicos para efaétos de
responsabliidades administrativas.

Para contratarse en esta modalidad deben cumplir, entre otros
requisitos, los siguientes:

a) Presentar la constancia de Inscripcidn bajo el régimen de
honorarios asimilables & salarios presentada ante el Sistema
dministracién Tributaria.

/
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clasificacion de las plazas o cargos: de confianza, z de base,

durante los (ltimos ocho meses Je su peribdo constitucional.
Por lo que la plantilla de personal solo serd modificada por

éste concepto hasta el ditimo dia del mes de abril del afio

término de su g_en‘odo. independienternente de la fecha de

autorizacidn por la Autoridad Municipal.

h) Las Unidades Administrativas vafidarén la nomina emitida
por Administracion.

i) En los casos de trabajadores con descuento por concepto
de pensidn alimenticia, éstos se hardn efectives en los
términes ordenados por juez competente mediante el oficio
respectivo. A

D Administracién sélo podra efectuar retenciones, descuentos
6 deducciones al salario de los servidores publicos en faver
de terceros, conforme a lo previsto en el articulo 39 de la Ley
de los Trabajadores al Servicio del Estado.

3.2.1. Personal Eventual _

Son las remuneraéiones gque se pagan 2 los trabajadores de
caracter 'eventual que laboran en obras, proyectos y
programas espesificos, debiendo ajustarse a los sighients

fineamientos:

. " Ne podrdn considerarse ¢ incluirse categorias de niveles

medies o superiores ni administrativas, ni personal que ocupe

alguna ofra plaza dentro gel Ayuntamiento.

* Administracién es la responsabie de registrar, validar y
controlar los contrates y su vigencia, del personal baje este

regimen.

" Las Direcciones y Ceordinaciones sdlo podran contratar

personal eventual para la ejesucién de obras y provectos
especificos, wna vez concluida la obra el -personal asl
contratado dejard de prestar sus servicios enh lé Unidad
Administrativa pudiendo recontratarse nuévamente bajo
este concepte cuando exista un nuevo proyecte, cﬁidando las
formalidades juridicas de tal forma que no se §eneren futuras

obligaciones de caracter kaboral para el Ayuntamiento.

3.2.2. Registros contables y Presupuestarios del impuesto
Sobre Nomina ‘ S .
E! objetivo es homologar los Eegistros contables vy
presupuestarios del impuesto sobre nominas de acuerdo a los
lineamientos establecidos por el Consejo Nacional de
Amonizacién Contable (CONAC), para dar cumplimiento 2 las

Leyes de Haciendz del Estado de Tabasco y de Coordinacion
Fiscal y Flnanciera dei Estado de Tabasce. /

Adecuaciones al Clasificador por Objete dei Gasto

Dice: Debe dedr: Definiciones:
1800 [MPUETO-SQBRE 208 Impuesto Asignaciones destinadas
NOMINAS Y OTROS QUE [~ "P¥=0 {5 cubrir los pages del
SE DERIVEN DE UNA ¢ e ¥ [impuesto sobre néminas
RELACION LABGRAL 183 {77 0% y otros que se deriven de
deriven de una .

Impuesto sobre una refacién laborai 2

. Ireiacion laborat .
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EJEMPLO:

Pago de prestaciones comespondientes al mes de enero de
2013 en promedio de un Municipic. $6'158,325.63

Calculo del Impuesto: $6'158,325.63 :
25% (AL 25 fracc. Il Ley de ‘Hacvienda del Estado de
Tabasco) -
§183,958.14

Registro del comprometido del Impuestd sobre nomina

.. determinado por 153,858.14
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Presupuesto de
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. Presupuesto de Egresos
por Elercer Sus3.e58.14

Registro del Impuesto sobre ndminz devengada por un
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Registro Contable"
No.'De Cta. Nombre de lo csenta Debe " JHaber T
{impuesto
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13.9.8.2 noming $252.958,14
’ [Retencionesy -
Contribuciones por
.17 Pagara Corto PMlazo $152.958.24
Registro presupuestario
No. De Cra, Nombrede I cuenta Debe Haber
Presupuesto
825 do Egresos $158,958.14
Devengade \
Prosupuesto de
824 : Egresos $152,958.14
Comorometide .
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condidoheg de ia '.-equisiciém pedids o contrate. B glercido y
pagada-de 16§ recursos deé este capltuly se raglstrard al
momients 8¢ efectuaf &l pego  cofrespondiente.”. Los
ayuntamiefids deberdn definif &l Insflor las unidsdes

responsabies c'ig coffipfometer, devengdr y ejefcer estos

FBGUFSOS B Su SIStBRE Iformatics de gasto péblico.

3.3:1 Formulacian del Pfugrama Anual de Adguisiciones.
Con Bl objéto de comsdlidsr a coimpra e blenes Y

contratacién de setvicios, e Comité de Compras deber'& :

acordaé S plan 86 aclividades, lo qus peffitird obtener
redutciones en 168 precios dé los bishies  reguendos,
observande io siguiente: N
a) Calsfidantzai teuniohés ¢ trabajo elaborar fofthato de
registro y contrel de firmas Ge sus iftegrantes, dentro de los
* primeros treintd 8ias de cada ejerticc fisgal v &l Inicio del
mafigats constiiicitnal en los primeros novedita dids. k
b) Dar aviso por escrits 4 las Unidades Administrativas del
plan de actividades derivadd de los PAL ¢on la finalidad de

que estas envien - oportunaffiente Stis reGUEARARTEs ‘y'

consolidar compras en beneficic de rMéjores condicianes para:

el municipic.

‘ ¢) Se apegardn en el ejercicio de [0§ fecursos a- los
calendarios autorizados en partidas, programas y proyectos
pard que exista coffespondencia enitié la dispohibilidad y &l
padt a proveedores, contratistas y prestadores de S8Avisios.
d) Deberdn consolidar  las adquisiciones  conforme  al
presupuesto y calendario autorizade, de manera que nc se
fraccionen las compras, para lo cual podran ceiébrar contréios
de suministros programados. -Se  considerardn gampras
fraccionadas, aguellas que se realizan en forms subsecuente
en tiempos menores a quince dfas.
¢) Bn el caso de adquisiciones con recursos provanieﬁtes de
Fondes de Apoﬂécion‘es Feden;les del Ramo General 33
(Fondos lil y V), se apegardn a lo dispuesto en la Loy de
Adquisiclones, Amendamigntos y Prestacidn de Servicios del
Estado de Tabasco.y el Reglamento del Comité de Compras

del Ayuntamiento. Lo anterior se observara, con las

salvedades que estén previstas en los ordenamientos
eraies expedidos en los  decretos -y disposiciones
mespondientes para el ejerciclo fiscal de que se tate,

.2 Gastos de-alimsniacién.
Las comprobaciones: . con cargo a la  partida 2211
"Alimentagién y Viveres” se  sujetardn 2 las siguientes

precisionas:

a) Se deberd de anexar a los comprobantes con reguisiios

fiscales, orden de servicio,-en |2 que se justiﬁquefplenameny

&l gaste, signada por el titular del area.

b) Cuando por las necesidades de la Unidad Administrativa el
personal se guede a laberar en horario’ corrido los gastos por
este concapto deberan de contener los nombres y firmas de
quisnes hayan rsauzzdc e! CONSUMO,

¢) Séic procederan fos comprobames con requisitos fiscales
que induyan consume de alimentos a detalle (en ningdn caso
procederan las que incluyan consumo de bebidas alcohdlicas).
d) Cuando los comprobantes con requisites fiscales incluyan
cargos  por servicio © l propingd este importe no - sers
considerade como gasto dentro del total a pagar. '

3.4. Servicies generales |

S¢n las erogaclones que se efectian .por concepto de
servicios basicos come teléfono, energla eléctrica, as! como
Indole, los
profeslonzles, finariciercs, de mantenimiento y comunicacion.

los  afrendamientos de diverss SQNVICios

Para erogar los recursos para el pago de sarvicic-s generales,
previamente debert-estar autarzades en el presupuesto de ka
uridad responsable. . -

Para registrar el complomiso de los servicios es Indispensable
fofmislizar mediante la firma la orden de trabajo o de servicio,
&l coritfato d& arrancamiento, de prestacion de servicios o ef
ofigic de comisidn én ef caso de vidticos.

El regists el devengado corresponduente a los servicios
generales se r«aaﬂzaré en I8 fschn de Ja recepcion det misSmo,
g8 carforrnidad con el avance pactado en las condiciones del
contraty U ordefi de servlclo

El registro del compromise, devengado, ejercido y pagade de
las comisiones finangieras s¢ hara en e momento de
aplicacién de las instituciones financieras al Ayuntarmiento.

Los ayuntamnientos deberdn definir al Interior las unidades
responsables de comprometer, devengar y ejercer estos
recursos en su sistema informético de gas&o plblico,

3.4.1. Viéticcsy gastos de caminc.
Vidticos. Son recursos asignades a los servidores pubiicos

que para el desempefio de sus funciones deban de
trasla por un perfodc mayor de 24 horas 2 lugares

/

N
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Vidticos fuera del Estade y dentro de! territorio nacional:

Cnandb se requiera que unc O un grupo de servidores

publicos municipales deba asistir a conferencias, congresos u
. ofras reuniones de caricter oficial los viaticos sélo pedran ser

designados y autorizades por el Presidel:ﬂe Municipal ¢ a

quien este delegue. '

Viaticos en el extranjerc: Solo procederan por los dies

&stn'ctamenge necesarios para el desempefio de la comisi¢n

conferidza; ei monto de ios viaticos serd considerado tomando

en cuenta el tipe de cambio que prevalezca en los digs de la
comision en el pais donde se lteve a cabo, asi como el costo
".de los hoteles, alimentacidn y transporte del lugar de que se
tate. Estos deberdn ser ‘autorizados por o Presidente
Municipal previo acuerds del Cabildo. '

Tarifas de vidticos y gaétcs de camino

Para la asignacién de vidticos y gastos de camino, las
unidades administrativas deberan apega-se’ como  range
méximo y de acuerdo a sus caracteristicas particutares, a las
siguientes tarifas diarias;

Fuera g2 pais

Suparior 1000 1800
Macito . 800 1400
Operative 700 900

Regién de los Rios (Balancan, Emlliano Zapata, Jonutz y
Tenosique]

Gastos de camina’;

Superior 350 0

Madio 250 0

Operativo 200 50
Resto del Estade

Mayor a8 horas -

Gastos de camino

menora 24 horas

Superior 210 [«
Modio 160 0
Oparativo 105 50

Niveles de aplicacidn’

Para efecto de page de vidficos y. gastos de camine, la
clasificacion por tipo de mande de los servidores plblicos ‘es
la siguiente:

* Superior- Incluye a los Regidores, Secretario del -

- Ayuntatniento, Directores'y Coordinadores.

T Medio.. Inciuye a Subdirectores, Subcoordinadores,
Asesores y Jefes de Departamento, o sus equivaléntes dentro
deta estructura organica.

* Operativo.- Resto del personal.

_ Comprobacién de pasajes con boietés de avién

E) comprobante con valor fiscal Io constituye el boieto de
avion, no se consideraran . comprobabies ias facturas
expedidas por las agencias de viagjies, anexando el oficio de
comision. En eli caso de adquisicidn de pasajes para

vishahtes, se adjuntard copia del oficio de invitacidn.

En i caso de boleto electrdnico, deberd anexarse la factura
-expedida por la agencia de viajes.

En todos los casos deberan anexar a la comprobacidn ics
talones del pase de abordar.

Contratos de comodato en los comprobantes de! gasto
Cuande por necesidades justificadas de la administracién

municibai los funcionarios piblicos ulilicen en el desemperio

de sus funciones sus vehiculos y el Ayuntamiento ies pague.

el combustible yfo el mantenimiento, deberdn respaldar el
gasto con cohtmios de comodato. Asi también parz los casos
en que se reguiera el use de teléfonc‘:s‘ceiulares particulares
de los servidores plblicos de nivel supetior podrdn
suministrarseles las tarjetas de prepage con un importe
mensual no mayor & $500.00, previa autorizacién. del
presidente municipal. .
34.2 Servicios,

consultoria, Estudic ¢

invasﬁgaciona. Capacitacion y adiestramiento y asesorias

a2sesoria,

-legales y fedatarios.
En el caso de los gastos por este 'concépto. la comprobacién
deberd estar debidamente inmegrada (recibo de honorarios,

hoja de retencion. orden de trabaje, contate, informe Unico

/

ylo periddico por e servicio prestado y en su caso acta de

adiudicacién), ademas deberd justificar en & contrate el
servicio prestade y los beneficios a2 obiener con dicha

asesoria.

3.4.3 Gastos de difusion )
En los casos de’ servicios publicitarios y/o periodisticos,
ademas de la factura, deberan anexar a l2 orden de pago, e

7
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documentos sefialados anteriormente, mismo que deberd
actualzarse ‘cuando se realicen modificaciones de altas o
bajas, justificando ef programa con la fundamentacién para su
establecimiento y reglas de operacion (que establezcan

criterios da seleccisn, poblacién a beneficiar, comunidades en.

que aplica, forma de comprobacion, vigencig de aplicasion del
progtama entre otras).

Cuando se entregue 2 una institucion, el recibo deberd ser en
papel rmembretado, con nambre y firma del apoderadoe, sello

(si io hubiere) y copla del poder notarial en su caso.

3.8, Bienes muebles, inmusbles e intangibles

Parz ejarcer los recursos del capliulo 5000, las unidades
responsables deberdn tener el presupuestd aprobade ¥y
comprometide. .
Para comprometer los recursos |3 unidad responsable deberd
contar con el contrato de compraventa, o documento que
acredite et acuerdo con un tercero para Iz adquisicion de los
bienes muebles, .

Para devengar ios recursos correspondientes a este capitulo -

de gasto, se reafizard en la fecha de recepciin de los bienes,
de conformidad con las condiciones de la requisicion ©
contrato,

Para erogar los recursos para el pago bienes Inmuebles,
previamente deben estar autorizados en el presupuesto.

Para reg:suar el compromiso rdevlos bienes Inmuebles es
>Indispensable';ormallzar mediante el cortrato o la promesa de
compraveﬁta ante notario o documento equivalefne.

El registro del devengadc comespondiente -a’ los bienes
inmuebles se realizard en la fecha de del traslado de dominio
comprobado con la escritura debidamente protocolizada en ¢l

registro _piblico de 2 propiedad. La escritura deberd ser

- resguardada por la-Direccion- de Administracion,
i _ \

£l ejerckio y pagado de los ‘recursos de este capluio se

. registrar4 al momento de efectuar el pago correspondlente.

Los Ayuntamientos deberdn definir al intefior las unidades
responsables de comprometer, devengar ¥ ejercer estos
recursos en su sistema Informético de gasto pablico

3.5.1 Active no circulanta
Se entenderz como no circulante a todos los bienes muebles
e inmuebies propietad del Municipio.

Es respombiii&ad .de Administracien y de Contraloria
establecer reglas 'y prosedimientos para dar de alta, efectar
E reparacion 2 los bienes muebles, asi come de los re_duis!‘tos
para sy resguardo; y con la aprobacién del Cabilde podra

"efectuar ios sigulentes: baja definltiva,. enajenacion, denacion

y/o destruccion.
Compete a Administacion I adquisicion, administracion v
control de los bienes muebles.

'3.6.2 Bienes muel;.}les.

Se considera bien mueble todo aque! activo fiio suscepﬂﬁle de

‘ser trasladado sin que se deteriore o se modifique, nl afecte

su forma o sustanciz, Le son por su naturalezza ¢ por
disposicién de a ley, y por su durabilidad. '

Los articulos 56 y 57 de' fa Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado de
Tabasco, sefiafan que los bienes muebles' se sujetarén al
control de almacenes, asi como las mercancias, materias
primas, refacciones, herramientas y utensilios, comprendiendo
come minimo los siguientes aspectos: )

* Recepeidn

. * Control y registro contable

i lhventaﬁo. guarda y conservacion

* Despacho

* Servicios compiementaric;s -
* Destino y baja ‘ :

"En el caso de bienes que se consideren activo no circulante,
i ‘documentacién original. soporte de |2 adquisicion deber

conservarse, durante e tempo de vida del bien
comespondiente; la que serd fisicamente resguardada bajo
responsabllidad directa del tular de Administracion quien se
encargaré de resguardaria, conservaria y hacer g};tega 2
quien Jo sustituya al teﬁrﬁno de su gestién, ’

Los ‘articulos deberén ser entregados por el proveedor al '\

Almacén Municipal y |2 factua deberd estar sellada de
recibido por el responsable del almacén.
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verifique a3 infegracién dei expediente comrespondiente y
narticipe come testigo en el acta de baja.

No serdn tramitadas les solictudes de baja, que no se
apeguen a estos prcedimientos.

¢) Procodimients de enajenacion y/o baja de bienes
muebles. '
Administracién,. serd la encargada de tramitar la enajenacién
yio destruccidn de ics bienes muebles propiedad del
Ayurtamiento que figuren en sus Inventarios y que por uso,
aprovechamiento o estado de conservacidn, no estén en
condiciones de ser utilizados. ‘

La Secretaria del Ayuntamiento recibird ‘por parte de
Administracién las actas administrativas acompafiadas de la
memoria folografica, en las que se describan los bienes

. muebles que hayan causado baja de! inventaric.

Esta Secretaria elaborard la propuesta de “Acuerdo de baja
yfd anajenacion” para ser presentado ante el Cabildo quien
autorizard en sy ¢aso, iz enajen-aclén. donacidn, destruccidn o
baja definitiva de los bienes muebies.

"Una vez aprobado el procedimients & gue haya lugar,

Administracion deberd nofificar oficiaimente 20 OSFE en un

plazo no mayor @ quince diss, sobre ef procedimiento de

desincorporacidn del 6 los pienes muebles anexando copia fiel
del Acta de Cabilde en que fue aprobado y 4ibum fotografice,
comuniczndo e destine final que se dard 2 Jos mismos.

¢} Procedimiento para el Thantenimiento y feparacion de

bienes muebles.

. Vehiculos

1) Las Unidades Administrativas deberan solicttar ei
rantenimientd preventivo de los bienes muebles que tengan 2
su disposicion, con el objeto de que estén en condiciones de
uso y su pariode de duracién alcance el tiempo praviste.

2) Uevar bitacoras para ef control de los gastos de los bienes
muebles combustibles y
lubricantes, etc.)

(mantenimiento, reparacion,

Parz ello, deberan soficitar 2 Administracion 3 través de una

orden de senvicic el mantenimiento © reparacion de los bienes

‘asignades a su 4rea, especificando descripeidn, marca, placs,

modelo y nimero de inventario, ef tipo de reparacien gue se

. fequisaa, ublcacion; asi comp.partide que afecta,

11 DE MAYO DE 2016

En ef caso de vehiculos, se debara especificar claramente /

tipo de reparacion que se va 2 Bevar a cabo una vez que se
conoce, comparar presupuestos praviamente identficados y
autorizados por e! responsable del drea, una vez aprobada
deberdn aceptarse otras adiciones a la orden de trabajo,

Los vehiculos que wemeﬁ.con garantis, débarén de envigrse
para su. sarviclo © reparacion a la agancls ‘respectiva.

e} Responsabilidades de los- titulsres de. Linjdades

_ Administrativas adscrites a Areas Operativas:

1. Mantener informada & Administracién y 3 Contraloriz de los
cambios de asignacion de los blenes muebles.

2. Soficitar la achuallzacidn de jos resguardes,

3. Informar a Administracion,” Contralorie y Asuntos Juridicos,
en un plazo no mayor de 12 horas del extravio, menoscabo o

- robo de los bienes propiedad del Ayuntamiento.

4. Asignar de acuerde a las funciones del &rea los vehiculos

" oficiales.

5. Girar oficio de comision que justifique ef uso de vehiculos

oficiales terminada la jomada laboral, los fines de semana y
dias festives; si no hay comisién que -0 Justfioue, los

vehicules no asignades a2 la auloridad municipal y mandos

previstos por la misma (limpia, regiamentes, alumbrado,.

seguridad piblica, ransite, ett.) deberén ser resguardades en

el estacionamiento oficial correspondiente.

6. Llevar bitscoras para e control de los gastos de Ios bienes

muebles (mantenimients,  reparacion,  combustible Y

‘lubriaantes. elc.).

7. Las unidades administrativas semestalmente deberan de
actualizar el inventario fisico de los bienes muebles para su

concifiacion con Administracion.,

f) Responsabilidades de Jos usuarios y Unidades
Administrativas.

1. Es responsabilidad de los usuarios el buen uso y custodiz
del bien que les fue coﬁteridb para e desarrolio de sus
ividades, cuaiquier extravic, menoscabe o robo dentre de

V4
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.

Soberano de Tabasco, para su desincorporacion del activo no
circulante de! Municipic, deberd contar con ta autorizacion. del-
H. Congreso. ‘

3.6.4 Adquisicion de bienes inmuebles

La comprobacion de gastos por este concepto deberd estar

debidamenite integrada (escritura piblica a favor del_municipio, -

copia de credencial de elector  del vendgedor, recibo
debidamente requisitado), ademds deberd anexarse avaluo
efectuado por institucion o perito autorizado, copia del acta de
cablide donde fue autorzada Il adquisiciéon  del misme,
certificada por el Secretaric del Ayunitamiento.

3.7. Inversion publica

Son los gastes reallzades por el ayuniamiento destinados a la
formacion de capital fic, como es la obra por contrato, incluye
los gastos en remuneraciones y bienes servicios destinados a
‘construir ¢ realzar activos tangibles o intangibles por
administracién, los que se registrardn en la  cuenta
conas'pondiente. ' '

El registro del compromiso de |z obra publicz se realizard al

" formalizarse el contrate por autoridad competente, © cuandp

se tenga el proyecto ejecutivo en el caso de la obra por
administracion.

El devengado de la obra publica se realizard en la fecha de
aceptacion de las estimaciones de avance de obra (contrato
de obra 2 precios unitarios), en la fecha de recepcion de
conformidad de la obra (contrato @ precio alzado) o en ia
fecha que se entregue la do;umentacién comprobatoria del
avance de obra por administracion,

£ ejercido y pagado de los recursos de este caplitulo se
registrara al momento de efectuar el page correspondiente.

los gastos de .capital deben contar con e ofico de

~2titorizacidn respectivo y aparecer en & presupuesto.

Los programas presupuestarios que inicien con la letra K

deben de asignarse un nimeroc de proyecto de inversidn que .

el Ayuntamiento designe 2 las obras y acciones.

De igual modo debe contar con;

* Un proyecto ejecutivo;

* La validacién de las instancias normativas,
* Verificarse lo modalidad de ejecucion; y

* Estar respaldadas por les respectivas fianzas.

3.7.1. Obras Transferibles

Para efei;to de ias obras que los Ayuntamientes construy
por cuenta de ofros entes piblicos estatales o federaies, tales
como centros de saiud, techumbres, bardas, aulas ¥
rehabiltacionss en escueias; asi como obras de
electrificacion, agua potable, drenaje y alcantarilade, entrs
ores. Se programardn, presupuestaran y registraran
contgblemente como obra plblicz, cuando se acuerde conlos

entes publicos receptores de las obras, mediante convenio, en

el que indique que dicha obra se transferirz mediante actz de

entrega recepcién del ente receptor.

Lo anterior en los términos de las regles especificas del
Registrc y Valoracidn del Patrimonic de la CONAC, que
establece; “En el caso de las obras transferibles, éstas
deberdn permanecer como construcciones en proceso hasta
conciuir J2 obra, en ese momento, con el acta de entrega-
recepcidn o con la documentacién justificativa © comprobatoria
como soporte, se deberdn reclasificar al activo no cirulante
que corresponda, y una vez aprobada su transferencia, se
dard de baja al activo, reconociéndose en gastos del pericdo
en e caso que gsomesponda al presupuesto del mismo
ejercicio, por lo que se refiere a eroggciongs de presupuesios
de afios anteriores se deberd reconocer en el resultado de

ejercicio anteriores”.

En el caso de les obras transferibles, los Ayuntamientos

deberan previo 2 la programacion elaborar los convenics
respectivos que les permitz identificar las obres que se
transferiran a las instancias. :

3.8. Inversiones financieras y otras provisiones

3.8.1. Inversiones financieras

Son las erogaciones gue se realizan para l2 adquisicion de.

bonos, otros tliuios y valores, asi como préstamos otorgados

.3 ofros agentes econdmicos, cluidas aportaciones de capital

2 entidades publicas y las obligaciones para contingencias e
imprevistes. En el caso de los Ayuntamientos no se utiiza
recurses para le indicado en el pamafo anterior salvo para le
atencion de cohﬁngencias e Imprevistos.

3.8.2, Otras previsiones

"En este rubro se incluyen los recursos que los ayuntamientos

presupuestan para atender las confingencias por fendmenos
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VI. Genere, en tiempo real, estades financieros, de ejecucisn
presupuestaria, y otre informacion que coadyuve a 12 toma de
decisiones, & la transparencia, 2 la programacion con base en
resultacios, a la evaluacién y 2 la rendicién de cuentas, y

VIl Facilie e registrc y control de los Inventarics de los
bleres muebles € inmuebles del ayuntamiento.

Los ayuntamientos deberdn registrar en su contabilidad los
bienes muebles e inmuebles siguientes: .

| Los inmuebles destinades a un servicio plblico conforme a
la normatividad aplicable; excepto los considerados como
monumentos arqueobgicssf artisticos o histéricos conforme a
s Ley de la materiz:

H. Mobmario y equipo, incluido e! de cdmputo, vehiculos y
defnas bienes muebles al servicio de los ayuntamientos, y

I Cualesquiera ofros bienes muebles e inmuebles que el
CONAC determine que deban registrarse.

Los registros contables de los bienes a que se refiere el punto
anterior se realizaran en cuentas especlficas del activo.

Los ayuntamientos contaran con un piazo de 30 dias héblles

para incluir en el Inventario fisico los bienes que adquieran,
Los ayuntamientos publicardn el inventario de sus bienes a
través de. internet, el cual deberdn actualzar, por o menos,
cada seis meses.

Les sistemas contables de ios ayuntamientos parmitican, en la
medida que corresponda, la generacién periddicz de los
estados y la informacién financiera que z continuacidn se
sefiala y que .seran la informacidn minima para entregar al
OSFE: _

L informacion contable, con la desagregacién siguiente (ver
anexos: - '

a) Estado de Shuacién financiera;

b) Estade de Actividades;

¢) Estado de Variacion en ta hacienda pablics;

d) Estado de Cambios en l2 Situacion Financiera;

¢) Estade de Flujo de efectiva; ’

e) Estado analltico de! Activg;

f) Estade Analitico de la Deuda y Qtres Pesives;

g} Notas a ios estades financieros;

1L informacion presupuestaria, con la desagregacién siguiente:

(ver anexo):

a) Estado anmallico de ingresos, del que se derivard 12

- presentacidn en claslficacion, egondmicz por fuente de

financiamiento y concepte;

b) Estado analitico del ejercicic del presupuesto de egresos
del que se derivaran las siguientes clasificaciones: -

1. Administrativa;

- Il. Econémica y por objeto del gasto, ¥

1Il. Funcional-programatica;

Cor: 12 finalidad de cumplir en tiempo y forma con el envio al
'OSFE de los informes que contengan el avance financiero y
presupuestal, las direcciones de  Administracitr,
Prograrnacion, Finanzas y Contraloria, deberan acordar un
calendario de actividades de cierre de ejercicio mensual que
incluya fechas limke de recepcion y trémite de documentacion
comprobatoria del gasto y ordenes de pago; 2si como
elaborar un fiograma del trémite que deberd seguir 13
documentacién refativa al informe mensual.

~ Las Unidades Administrativas deberdn respetar las fechas y

curso de 2 documentacion que sefialen las dependsncias
normativas. '

4.2, Periodo de ejecucion de recursos programados

4.2.1. Calmdaﬂo de ejercicio de recursos y ejmc:on de
planes y programas V

Con el objetvs de planear las actividades a realizar en Iz
eiecucion de planes y programas presupuestarics las
unidades administrativas responsables de su  operacidn
deberan establecer previo andlisis los fiempos pars i
ejecucion de los mismos y notificaric 2 Programacion en la
cédulz comespondiente al remitir sus propuestas.

Programacidn de acuerdo ai fiujo © calendario de ministracion
de recursos COn que se Cuenta para las diferentes
modafidades de geste (Participaciones Federales, Recurses
Propics, Aportaciones Federales, Convenios, etc.) valorard los

.mismos con is finalidad de garantizar el adecuado fijo de’

recursos pare su desarrollo y en su defecto, hard 3 las
unidades agministrativas [zs propuestas de modificacion a

dichos calendarios; con ello garantizard liquidez parze csr\
frente 2 los compromises que elios representan. '

11 DE MAYO DE 2016



11 DE MAYO DE 2016

- PERIODICO OFICIAL

23

4.3, Informacidén financiera para efecto de cierre de

ejercicio mensual y anual Ll

iy »

Para ¢l adecuado registro y control de los recursos financieros

y el cumplimiento de diversas obligaciones, Finanzas debera

observar |2 nommatvidad referente a su manejo,
adicionzgimente a efecto de faciltar diche (abor y transparentar
su gestidn, es conveniente atender az les siguientes
recomendaciones. -

4.3.1. Bancos )

Al inicie de periodo constitucicnal se aperturardn cuentas
bangarias mancomunadas por cada ura de las fuentes de
recursos (Participaciones Federaies. Recurses Propics, Ramo
33 Fondo i, Fondo IV, Convenios, entre otros) Por cada

modalidad se deberd atender 2 la siguiente estructure:

1. Cencentradora:. Cuenta de uso exclusive para recibir
traspases bancarics (Participaciones Federales por parte de la
Secretaria -de Finanzas Estatal, etc) yio deposites (Caja
recaudadore, etc.). Su manejo sera el siguiente: los depésites
tendran origen segln sea el caso vy las salidas serdn para dar
suficiencia a ja cuenta 6 contrato de inversidn yfe a fa cuenta
de egresos.

2. Cuenta ¢ Contrato de Inversién: Cuenta en la que se

concentran los recursos disponibies para Invertir - (en
instrumentos bancarios gue no generen riesgos) con la
finalidad Ce obtener productos financiercs que fortalezean Iz
nacienda piblica muricipal. Su manejo e entraga y salids de

recursos esta figade dnicamente con |2 cuenta concentradora.

3. Cuenta de agresos: Cuenta que recibird recursos

provenientes de la Concentradora y que serd utiifizada para -

regiizar diversas erogaciones. En el caso de Parficipaciones
Federales, deberé contar con una parz gasto corriente y otra
para gasto de capital.

Realizar conclliaciones bancarias previas duranie el mes en

v curso identificande posibles cargos o abonos indebidos por
parte de la institucion bancaria, con la finalidad de contar con
tiempe suficiente para su aclaracién y/o wnoelaciém antes del
process de cieme mensual y evitar que por esta causz se
generen retrases en e proceso de integracion de los informes

financieros y oresupuestaies mensual,

. Aportaciones

Nota: En el casc de recursos provenientes ;:le
Federales del Ramoc General
importante considerar los siguientes conceptos:
* Se deberédn traspasar ios saldes 'de las cuentas de cheques
de los Fondos lll y IV de las asignaciones del ejercicio y
Refrendos, 5 mas tardar en el mes dé Octubre del ejercicio
fiscal 2 cuentas NO PRODUCTIVAS, con Ik finalidad de no
generar intereses y que estos recursos se refrenden.

* Las comisiones cobradas por scbregiros en las cuentas y
retenciones bancarias serdn responsabilidad de la persona
gque maneje los rewrsos.'mtsma que reintegrard su importe
de inmediato.

* Cuando en el mismo ejercicio los saldos (remanentes‘ ylo

ahorros presupuestales o rendimientos financierss) por ejercer

' sean pequefios deberdn programarse en un proyecio de facl

ejecucion con la finalidad de agotar i2 totalidad de ios
recurses. .

* Les rendimientos financieros obtenides de ias ctfentas de
ingreses y Egresos se orientardn 2 los mismos rubros de
inversion que establece I Ley de Coordinacién Fiscal y
forrmardn parie de los recursos de los Fondas, mismos que se
registraran financiera y presupuestalmente en el momento en
que se Tbtengan, debiendo detallar el numero(s) de ‘lg

cuenta(s) 'Ban@ria(s) que lo(s) generd, as! como expedir el 4

Recivo Oficial comespondiente con el  concepto  de
Rendimientes Financieros de los Fondos de Abcrtacion&c

Federales del Fondo que se !rate

4.3.2Z. Deuderes
Al Gierre del ejercicio en curso no deberdn presentarse sakdos
2 cargo de terceros y/o servidores pudlices.

El Ayuntamiento nc estéd facultado -para otorgar préstamos
personales.

43.3. Pagos anﬁcipad;:s

Seran soportados por iz solicitud comespondiente, donde
debera sefiaiarse clave programa
presupuestario y-en su ¢aso proyecic asi como ubicacion;

programatica,
asimismo al liguidar el salde deberdn hacer mencidn en &

sefialando ndmero de cheoue, fechs e importe. En ¢l ¢aso d

" pdliza chegue de los anticipes otorgados con anterioridad\
[

anticipo a contratistas se comprobard come minime, con
factura, copia del acta de falic y copia de fianza que ampare
el 'mismc: en tedos los cases prevaleceran las disposiciones

‘ fiscales aplicables z los contratistas en cuanto al tipo de

nto que dedben de expedir al recibir el anticipe.

“.7
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- ANEXD 2.3.

ccrrespond_a, por e OSFE, serdn comunicadas ai eﬁte
fiscallzade por medio de:.Plieéo‘-'de-Observaciones. '

4.4.4. Informes de la autoevaluacién trimestral municipal

(ver anexos de autcevaluacidn)

ANEXO 1. ESTADOS PRESUPUESTARIOS

ANEXO 1.1, - ESTADC ANALITICO DE LGS
INGRESCS PRESUPUESTARICS

ANEXO 1.1A INFORMACION RELATIVA AL
IMPUESTO PREDIAL .

ANEXO 1.1.8 ANALISIS DE LOS INGRESOS POR
CONVENIO ,

ANEXO 1.2. ESTADO ANALITICO DE  LOS
EGRESOS PRESUPUESTARIOS

ANEXO 1.2A.  ANALISIS DE LOS EGRESOS POR
CONVENIOS

ANEXO 2. PRESUPUESTO DE EGRESOS DE

PARTICIPACIONES FEDERALES, INGRESOS DE GESTION,
FONDOS DE APORTACIONES FEDERALES (RAMO 33
FONDOS Il Y IV) Y CONVENIOS POR TIPO DE GASTO.

ANEXO 2.1, PRESUPUESTO DE EGRESOS DE
PARTICIPACIONES FEDERALES, INGRESOS DE GESTION,

" FONDOS DE APORTACIONES FEDERALES (FONDO Il Y

V) Y CONVENICS POR CAPITULO DE GASTO

ANEXQ 2.2, COMPARATIVO DEL PRESUPUESTO
TOTAL POR UNIDAD ADMINISTRATIVA Y CAPITULO DE
GASTO DE PARTICIPACIONES

COMPARATIVO DEL PRESUPUESTO
TOTAL POR UNIDAD ADMINISTRATIVA Y CAPITULO DE
GASTO DE INGRESOS DE GESTION _

ANEXO 2.4, RESUMEN DE  PRESUPUESTO
AUTORIZADO Y MODIFICADO DE PARTICIPACIONES
ANEXO 2.5. RESUMEN DE  PRESUPUESTO
AUTORIZADO Y MODIFIGADO DE INGRESOS DE GESTION

ANEXO 2.6. RESUMEN -GENERAL DEL RAMO 33
FONDO i
ANEXO 2.7 RESUMEN GENERAL DEL RAMO 33
FONDO IV ’ -
ANEXO 2.8 RESUMEN GENERAL DE

' REFRENDOS DEL RAMO 33 FONDO Iif _

ANEXO 2.8 RESUMEN ~ GENERAL bE

REFRENDCS DEL RAMO 33 FONDO IV

ANEXD 3. RESUMEN DE PROGRAMAS
PRESUPUESTARIOS DEL GASTO PUBLICO MUNICIPAL /

ANEXO 4. CONCENTRADO DE LAS ACCIONES DE GASTO
PUBLICO (PRESUPUESTO TOTAL)

ANEXO 4.1.  RELACION DE ACCIONES DE GASTO

PUBLICO DE PARTICIPACIONES FEDERALES

ANEXO 4.2

ANEXC 4.3, -

ANEXO 4.4

ANEXO 4.5

ANEXO 46 -

ANEXO 4.7
ANEXO 4.8

Nota: De Jos formatos del 4.1 al 4.8 deberan elaborar un
reporte por situacion de las acciones: Concluidas, en

proceso, ho Iniciadas o canceliadas segun sea necesario.

ANEXO 4.9 RELACION DE ACCIONES
MUNICIPALES REALIZADAS POR CONTRATO EN EL
TRIMESTRE CON RECURSCS DE: PARTICIPACIONES
FEDERALES, RECURSOS PROPIOS, APORTACIONES
FEDERALES RAMO GENERAL 33 FONDOS It Y IV,
FINANCIAMIENTO DE BANOBRAS Y CONVENIOS

ANEXO 4A CONCENTRADO DE. LAS ACCIONES DE GASTO
PUBLICO CONVENIDAS

ANEXO 4-A-1 )
Notz: De los formatos del 4A deberin elaborar un reporte
por siﬁmcién de fas acciones: Concluidas, en proceso, no

iniciadas o canceladas seglin sea necesario.
ANEXO 48 RELACION DE ACCIONES
CONVENIDAS PARA SU EJECUCION CON DE?END‘ENCIAS

ESTATALES Y FEDERALES EN EL TRIMESTRE

ANEXO § ESTADO DE SITUACION FINANCIERA

" NOTA: Los Ayuntarnientos deberan presentar el indicade

por et CONAC,

P

ANEXO 6 ESTADO 'DE SITUACION DE LA DEYD
PUBLICA

’

ANEXO 7 RELACION DE ACTAS DE CABILDO
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fl(, Padrén de Contratistas, : ~ Guia de referencia para Integracién de Expedientes de
) royecton de acuerdo a.fuente de financiamiento aplicado
b).- Plantila de personal del K. Ayuntamiento, inicial y ' para obra plblica con recurses municipales /
medificaciones mensuales por: '
» Expedignte téenico de obra
* Condicién laboral ‘ ‘

* Valorizado : ) PROCEDENCIA DE LOS
* Comparativo ’ RECURSOS
: o]
DOCUMENTO - Py ESERVACIC
' . . v PART Fil | FIV NES
c).- Cédula mensual de proveedores y prestadores de P
servicics de todas las fuentes de recursos (Parficipaciones Acla de cabildo ,
o 1 ferente
Federales, Recaudacién Propta, Convenios, Ramo General (paginas) re # v vivi v
la autorizacién del
33, Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social )
Municipal, Fondo If y Fondo de Aportaciones para el
Acta de v v
Fortalecimiento de los Municipios y de l2s Demarcaciones COPLADEMUN
“Territoriales def Distrite Federal, Fondo V). Acuerdo de ejecucibn
N de obra emitido por el v v v v
Disposiciones generales: ’ comité de obra
i ) municipal
I. Cada unc de los expedientes a entregar deberan contener: Acta de priorizacién v
indice, asi como folio inicial y final conforme al original que el de obra
H. Ayuntamiento tendré bajo su custodia. Aca de acepiacidn v
' -de la comunidad
Acta de i 36
. La documentacidn deber? integrarse en archivadores de . megracen v
de comité comunitario
pasta dura a efecto de conservar los documentos en estado - - -
. Documente que
fisico aceptable. ocredie 1 pr?piedad . ‘/ W
del predio (segin
. Los expedientes mensuaies, ios podran entregar el caso)
Director, Subdirector o Contador General de la Direccion de Cédula de planeacion
Finanzas, el Contralor o Subcontralor Municipal. y programacion v Y YV
. . Lo presupuestaria
El Municipio asume la responsabilidac dentro de las funciones Caratula de v v
de Finarzas de establecer un .iugar especial para custodia y . | expediente técnico
resguardo ‘de la documentacion justificatoria y comprobatoria, Cédule-de-registro de I N 2
Expedientes Financiercs, Presupuestales y Unitarios, durante - obra inrzal v
- - . v/ -
un periodo de seis afios, asi comoe proporcionar los medios P ussto base - —{ e , v
. s Anibsis de precios
para que en este lugar pueda efectuarse la recepadn, revisién | -
A X Ia d B ) : unitarios en Obras
y auditoria de locumentacion. e
S Contratada:
i v |lv|vs]|v
) . costos unitarios en
- De conformidad con o .&etabiecido en las disposiciones Obras por .
legales, existen responsabilidades Administrativas y Penales administracion R
al titular del Area de Finanzas que no cumpla con la comisién Explosién de nsumes V. I V|V
de archivar, custodiar y salvaguardar Iz documentacion is do ) g
oo Y 3 Groquis de v v|vlv . N
comprobatoria del Gasto Publico; debiende tomar las medidas localizacion N N
precautorias y de .seguridad que nos permitan cumpliir. Croquis. de ublcacién v lelovl v N\
cofrectamente con este deber. : de lo obra ' \
' Obras menores v viv | v ’\
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Es importante sefialar que.<todo -documento- Que-Sho~ se -

encuentre relacionado en esta seccién, debera estar Integrado
en el expediente -unitario de cada proyecto ejecutado, de
acuerdo a b manffestado en el articulo 213 def Reglamento
de la Ley de Obras Plblicas y Servicios Relacichadas con las
Mismas, resguardandole en el drea respensable del mismo.

Se elaborard una relaﬁén de los proyectos en el oficio de

envio del informe mensual de Cuenta Publica en el siguiente
formato, sefialande si el expediente es de registro de obia ©
final (obra concluida), )

|n—u-n——
Presvtmaa

y M e | Mt o

Mawntrs wat
~,
L o
Com.
W

r——" ] v [ Pee

Es importante sefialar que la cantidad de obras relacionadas
en el gocumento de autoevaiuacidn que mmlm se
envie al OSFE sea congruente con i2 canfidad de abras
registradzs en la entrega del informe mensual de Cuenta
Piblica, asl mismo la cantidad de obras concluidas en ¢
trimestre que se trate. '

4.7. Aportaciones Fedierzles del Ramo General “33"

Los Fondos de “Aportaciones Fegderales” son independnentes ¥
de naturaieza diferente de las Participaciones Federales, atn
cuando ambos tipos de recurscs son regulados en capitulos
especlficos de 3 Ley ce %crdi:ﬁdén Fiscal, en el capltulo V,
articulo 25 se establecen las Aportaciones Federales, parz los
Fondos siguientes:

| Blectrificaciéo Rural 'y de Colonias Pobres..mmnmm)\
Basica de Sald, Infraestructra Bésica Educativa, N

Fonco de Ancrincinas pera la Goucecion Basice y
Norme! (FAEB}
Foras e ADOrinttniss para K Servidos da Saud
(FASSA)
A, Fahoo pive n Wirsesruchss
Foio ce panw la Sochf | Societ Emmen (FISE) -
[ ] Fondo pars i intseerucars Soclel
Municips (FLEM}
Fondo os parn ol o]
yostm -l
Do Facmnl (FORTAMUN-DF)
Fondo as Apcrmciones Misiplas (PAM) A Avtotance Seciel . by
praaencans Educatve
Fommo e oarw In 0piom § A Gouomh e,
¥ on Anuice (FAEVAY Gouomion de Aoutce
Fondo 6o Aportacionss purs la Seguided Potice o .
‘on Extadon y dal Diswtes Eadered (FASP)
Fovio ce pars ol
| Entaces Facaatves

De fos oche fondos  los que inte§ran las “Aportationes
Federajes®, dos inciden directamente en los Municipios: el %
infraestuctura Social  Municipal {Fondo 1)y el
Fortalecimiento de los Municipios y las Demarcaciones
Territoriales del Distrito Federal (Fondo V),

Los Fondos: del Ramo 33 continan siendo un aporte
fundamental para los programas’ de infraestructura municipal,
el apoyo a proyectos productives para abatir rezagos scciales,
impulsar 1a productividad de las comunidades v, con lodo ello,
atraer inversiones gue generen emplec.

4.7.1. Fondo JlL- Fondo para la Infraestructura Secial
Munlcipal (FISM) ’

Las aportaciones federales que con carge al Fondo de
Apcrtaciones parz Iz _uﬂra&stnsfmna Social recban ios
Estados y Municipios, se destinardn exclusivamente al
financiamiento de obras,” actiones sociales basicas y a
inversiones que beneficien directamente a sectores de su
poblacién que se encuentren en condiciones de rezago social
Yy pobreza extrerna en las siguientes vertientes:

* Fondo para ia Infraestructura Social Estatal (FISE): Este
Fondo lo administra e Gobiemo del Estade y se destina a
abras y acciones sociales de alcance-o amblito de beneficio
regional o intermunicipai, dentro de este Fondo ests permltido
reafizar obras de Urbanizacién en las ciudades capliales y
colonias dentrc de estas. )

* Fondo parz la Infraestructura Social Municipal (FISM):
Con base en ef articuic 33 del capitulo V de 1z Ley de
Coordinacién Fiscal, las aportaciones federales que con cargo
al Fondo de Aportaciones para la Infraestructurs Social
recidan los Municipies, se destinaran exciusivamente al
financiamientc de obras, acciones  sociales bésicas y a
inversiones que beneficien directaments 2 sectores da su
poblacion que Se encuentren en condiciones de rezégo social
y pobreza extramaz Este Fondo lo administran tos' municipios v
se destna 2 obras y acciones sociales de alcance o Ambito
de beneficio municipal y dentro de este Fondo estd permitido
ejorcer jos recursos en los siguientes rubros: Agua Potabie,
Alcantaritado, Dronaje y Letrinas, Urbanizacién Municipal, -

Mejoramiento de Vivienda, Camincs Rurales,
Productiva Rural, 2%. para el Programa de Desamulie

' Institucional y 3% para Gastos indifectos de Obra.,

41 DE MAYO DE 2016
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. conservar las poblaciones viables de especiés en sus
entomos naturales y sus-compenbntes de la biodiversidad de
su habltat natursl.

'* Desarrolio Sustentable: Se funda en medidas apropiadas
de preservacion del equlibrio ecoldgico, protecsion del
Ambiente y apéovechaﬁﬁ'anto dé los Recursos Natdrales. de
manera que nho e comprometa la satisfacsion  de las

recesidades fundamentales de las generaciones futuras:

4.7.1.1. 2% De los récut'sos dei Fondo I para el Programa
de Desarrollo Institucional : :

Pare |2 realizacion del brogmma de Desarrolio Institucional se
deberd uetet-war un 'convenio‘enu-e el Ejecutive Federal 2
tavés de Iz Secretariz de Desarrollc Social (SEDESOL), el
Gobiemo Estatal y el Municipio de que se trate, Con <argo a
esta accidn, después de un diagnéstico de la capacidad
institucional del Municipio se podran ejecutar las acciones y
pro‘,'aectos siguientes: '

a) Promocion y Difusidn

b) Capacitacion

c) Asistenciz Técnica

d) Equipamiento

e) Acondicionamientc de espacios fisicos

Los Ayuntamientos deben tomar en cuenta que ¢ Desarrollo

Institucional no se refiere Gnicamente 2 adauisiciones de

bienes muebles e inmuebles, cwrsos de capacitacion,
contratacion de personal, ett., sino que ademds se refiere z-a
mejoria en ei cumplimiento del papel instituciona! 2 través de
cambios en el marco legal, normativo y reglamentaria; de una
reestructuracion ‘orgénﬁdoné! que permita e logro de
objetivos 2 través de la division del trabaje; el uso de
tecnologias y mélodos de trabajo acordes a sus necesidades;

asl como hacer més eficiente el sistema de relaciones de

personal en lo que se refiere 3 la prestacién de. servicios,
promoéi& de responsabilidades y remuneracién.

Previo a la programacién del recurss, sers necesario contar
con al convenic tmpecﬂvo

4.7.4.2. 3%. Para Gastos Indirectos de Obras de los
recursos del Fondo NIl
icionalmente los Municipios podran destinar hasta el 3% de

1 resursos comespondienies en cada- caso.‘ para ser

apiicados como gastas. indirectos z les obras sefialadas en el -
Fondo para la Infraestructura Social Muricipal,.de conformidad-
con lo dispuesto en el articulo 33 parrafo tercero de la Ley Q/
Coordinacion Fiscal. ' :

B} 3% para gastos indirectés. podra sér aplicado en aquellas
actividades que el Ayuntamiento considere pricritarias,. que -
‘ tcnica y administratva  del
Ayuntamiento, en materiz de obra 'pabik;a financiada con

fortalezcan la capacidad

recursos de este fondo, siempre y cuando no estén

' programados para cubrirse con recursos de otras fuentes de

financiamiento; particularmente en lz promocion y difusién de
las obras y acciones del fonde, contratacidn de asesorfa para
la elaboracion de . estudics y proyectes, elaboracién de
expedientes técnicos, supervision y control de obras.

Para ‘la contratacién de apoyos técnicos y/o asesorias
externas, el Ayuntamientc se sujetar2 a lo dispuesto por la
Ley de Obras Piblicas del Estado de Tabasco, siendo
requisito indispensable o presentacion de las garentias
indicadas en la citadz Ley. .

4743, Obligaciones sefialacas en la Ley de Coordinacién
Fiscal, el Presupuesto de Egresos de la Federacion y la
Ley Federal de
Hacendari_a.

De conforrmidad con lo estabiecido en el Capitulo V de la Ley
de Coordinacién Fiscal, es;;eciﬁmme'nte en el articulo 33 y al
Acuerdo emitido por el Poder Bjecutivo del Estado respectc a
ia formula ¥ metodologia para la’ distribucidn de los recurses
del Fondo para |2 infraestructure Social Municipal, los
Municipios deberan: - '

Presupueste y Responsabilidad

1. Hacer del conocimiente de sus habitantes, los montos que

reciban, las obras y acciones 2 realizar, el coste de cada una,
su ubicacion, metas y beneficiarios.

18 Pmmover_ 3 parﬁcrpac:dm de las comunidades beneficiarias
en sy destino, apficacion |y vigllancie, asi como en la

programacion, ejecucion, conirol, seguimiento y evaluacion de

las obras y acciones que se vayan 2 realizar.

I, Inforriar 3 sus habitantes, al término de cada ejercicio,
sobre os resuttados alcanzados. .

IV. Proporcionar a la Secretaria de Desarollo Social, la
informacién que sobre @a utlizacien del Fondo de
Aportaciones para la Infraestructura Social le sea’ requerida.
£n e caso de los Municipios lo haran por conducto de I0s o
Estados.

g

)
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atencion Jde las necesidades directamente vinculadas con 13
seguridad plblica de sus habitantes. Respecio-~de las
aportacionesAque reciban con cargo af Fonde a que se refiere
este articulo, |és municipios v las Demarcaciones Territoriales
dél Dlsu:itorFederal tendran las mismas obligaciones a que se
refieren las fracciones | yl il de! articulo 33 de esta Ley. I

. ™ Saneamiento Financiera: Entendiéndose este comoe el pago

te aa'eedorés diversos y Hocumentos por pagar, éiempre v
cuando estén debidamente registrades en @ contabilidad
muhic'xpal ‘al 31 de dicienbre del ejercicio antericr y no se

frate de compromises contraidos por acciones v cbras del

_ Fondo, para |z infraestructura Social Municipal y Fonde de

Aportaciones para el Fortalecimiento de los Municipios y de
las Demarcaciones Temltoriales del Distito Federal del
ejercicio préximo pasado. B Tesorero Municipal debers
éstimar los montos que se habrdn de pagar durante el
ejercicio que se presupuesta por el concepto de amortizacion
de capital (page de caphal] v los pages del servicic ce Iz
deuds (page de mtereses) con €l fin de eskablecer el monto
que representara esta erogacion de i2 estimaaén total de sus
Derechos,  Productes,
Aprovechamiento y Participaciones Federales), con el fin de

ingresos  ordinarios  {(Impuesios,

que el ingreso ordinarie permita cubrir e total del gaste

comiente del Ayuntamientc e induzcan el saneamiento .

financiers o bien se generen ahorros del ingreso bropie. los
que se destinaran a la gjecucién de obra directa.

* Seguridad Publiea: Los recurscs del Fondo de
Aportaciones para &l Fortalecimiente de los Municipios y de
lzs Demarcaciones Temitoriales def Distrite Federal, se podran
destinar también para atender los requerimientos directamente
relacionadaos con ta seguridad puoblica, en su ambito territbn'a[.
perrritiende con esto resguardar el orden plblico y preservar

la seguridad de sus habitantes v de sus bienes,

* Prioridades del Municipio: Se podran destinar recursos. de
este Fondo para la realizacion de obms. acaones sociales

‘basicas e inversiones para wmplememar los programes

pnoritanos 3 nivel mumc:pal o0 micro regional.
4.7.2.4, Obligaciones sefialadas en Ia Leyde Coordinacién
t Fiscal

De c:onformdad con lo dlspuesto en el art:culo o7 de! Capituio

7V, de la Ley de Coordinacion F:sczl ios Munrczpros tend'én

s mismas obfigaciones a que se refieren las h—amones l y il
del articulo 33 -de l2 citada Ley: s

"= L-H&ver del conocimiento de sus habitantes, los montos gque

reciban, las obras y acciones a realizar, el costo de cada ur}a/
su ubicacién, metas y beneficiasios. ' :
I informar a sus habltantes, al término de cada ejercicio,

sobre les resultades aicanzados.

informande al OSFE mediante oficio el cumplimiento de este

precepte, anexando evidencla de ja misma.

4.8. Aspecto Técnice de Ejecucidn de Obras

;laneacién, Programacion y Presupuestacidén de Obras y
Acciones El Comité de Planeagién para el Desamolic
Municipal (COPLADEMUN), es ia instancia reconocida por e
Muricipio para realizar l2s tareas globailzadoras en materia de
planeacion del desarrolic en el 2mbito municipal. Dentro de
les atribuciones de este Comité se encuentra 2 coordinacion
de Programas Federales, Esta:a!&c y Municipales, asr como
las acciones y programas de los diferentes sectores de la vida
hrqductiva y social del Municipio. En elios se debe realizar
una ampliz iabor de cooréinacién sectorial y regional de ias
acciones emprendidas en el territoric municipal, De acuerdo a
ios Reglamentos Intemos de dichos Comités, son presididos
por los Presidentes Municipj'c\la. que se auxiian con un
Secretario Técnico, un Coordinador General y un Coordinacor
de Gestoriza Secial. Cuenta de igual forma con los siguientes
drgancs: La Asamblea Plenariz, los Subcomités Sectoriales y
ias Comisiones o Grupos de Trabaje. En la Asambiea
Plenaria también participan los representantes del Consejo de
Desarrolle Municipal de los diversos programas de Desarrollo
_Social que se instrumentan en el Municipic. Por lo anterior, es
en dichas in;tancias donde radica a partis del Flan Municipal
cié Desarrolic les bases parz la formulacion y aprobacior de
las Propuestés de inversién, propiciando  siempre uns
distribucion gue favorezea 3 los grupos, e las comumdades ¥
Regiones mas pobres dando. preferencra a aquelas
localidades que no cuenten con los servicios sociales bé;siccs.
£l Secretario del COPLADEMUN, el Coordinador General y el
Contralor Municipal serdn los responsables de vigilar que se
formalicen los actos y documentos que comprueben el
proceso de organfzacion social y participacion comunitaria,
que en su oponuni&ad deben integrarse a los Expedientes
Técnicos de cada uno de kos proyectos propuestos.

48.1. Viabilidad de las Obras y Acciones de las Propuestas

de Inversidn

11 DE MAYO DE 2016
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* Presupuesto Base

* Explosién-ge insumes  ~- medem o -

* Croquis de Localizacién

~ Especificaciones

* Programa de Obra (Diagrama de Gant)

* Dictamenes de Factibilidad (segiin comesponda)
" Dictarmen ge ln;u.:acto Ambiental

* Cédula Censal

* Proyecto eiecutive

Para obras sjecutadas por Administracion Dired'a. los
programas de ejewcic;n. utilizacin de recurses humanos y
maguinatia y equipe de construccion, deberdn elaborarse
conforme 2 lo dispuesto en a Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con la Misma del Eétado y su
Reglarente. El presupﬁwto serd elaborade conforme 2 lo
dispuesto en dicha Ley. Y los demés documentos que se
requieran a criterio del responsable de Obras Publicas.

4.8.2.3. Expediente Unitario )

El expediente Unitario de Jes obras ejecuta&as CON recursos
plblices municipals serd elaborade por los Ayuntamientos y
debe contener fotocopias de todos ios documentos relatives a
los aspectos técnicos, administratives y financieros de las
obras y acciones hasta su conclusion. )

* Acta de Asambiez Comunitaria para formacién de Comhé
{original)

" Acta de Asamblez comunitaria para pricrizacion de Qbra
(original) '

M Acta de Aceptacidn de Obra por la comunidag (crig'mal)

* Acta de COPLADEMUN

- Copia del Acta de Cabilde en la cual se autorizaron los
recursos para realizar ef proyecto. _

* Licitacidn, contratc de arrendamiento de maquinaﬁa yie

“egquipe (s es el caso)

* Documento que ampare al municipio como propietario del
predio donde se construye la obra {segdn el caso)
* Convenio de Ejecucion y/o transferencias de recursos (en
£aso de obra convenida)
" Wiente Téenico de Registro {original)’
* Expediente Técnico Definitive (seglin el caso)
* Bitdcora de Obra -o equivalente
* Pruebas de laboraterio (original)
* Expediente Fotogréfico
Acta de entrega-recepcién _
Doecumentacion Comprobatpﬁa del Gasto

En ios casos de Obras ejecutadas por Confrato en-apego a la .
Ley de Obras Plblicas y Servicios Relacionacus con la Misma-
del Estado de Tabasco y su Reglamento deberéﬁ integra‘r al/
expediente ademds bs siguientes documentos: .
* Publicacion de la Convocatoria o Inviaciones a la Ticitacién

* Constanciz u oficio de asistencia al lugar donde se
ejecutaran los trabajos .
* Acta de junta.de aclaraciones .

* Acta de Presentacion y Apertura de Propuestas técnicas y
econémicas ' '
* Cuadro comparative he Propuestas

* Dictamen Técnico del Comité de Obras
~ Acta de Fallo '

* Propuestz ganadora completa (matrices e indirectos, etc.)
* Programa de Obras (gjecucion de trabajos)

* Contrato o

- * Fianzas (Anticipo y Cumplimiento)
-~ Aplicacion de penas convencionales (sf es el caso)

* Factura tde Anticipe de Inicio de Obras ]

* Analisis de precios unitarios de conceptos fuera de conh'éto -
o presupdesto A

* Convenios de Ampliacion y Reduccién de monto§
contratados (segin el caso)

* Oficios de Solicitud de prorrogas (sf es el caso)

* Modificacién de Programa de Obra (en caso de desfase de
anticipe)

* Oficio de autorizacion de prorogas

* Fianzas (vicios ocultes) -

En caso de adquisiciones por compras consclidadas de
materiales de consiruccion para obras o acciones #ebﬁh
apegarse 'a ta Ley de Adquisiciones, Arrendamiento y
Prestacidn de Servicios del Estado e integrar en expediente
los siguientes documentos )

* Publicacidn

* Apertura de propuestas

* Acta de comité de corn-p:as_

* Cuadro comparativo de proposicioﬁes .
* Presupuesto del proveedor - yio 'prastédor de servicios
‘ganador i .

* Registro y control de entradz y safida de material de
almacen ' '

" * Reglstro y control de combustible aplicads al proyécto

Durante ef proceso de mtegracion, los expedientes deberan
resguardarse en la Coordinagion Municipal del Ramo 33,2 la

L
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48.53. Licitaciones de Obras

Los contratos de Obras Pblicas se ficitaran o adjudicaran de
conformidad con Io establecido en la Legisiacién vigente en la
‘materia a través de:

~ Adjudicacién Directa (Orden de Trabajo o por invitacion
restringida) ’
* Licitacién Publica.

4.8.5.4. Licitaciones de Obras Adquisiciones de Bienes o
Servicios

Las adquisiciones ‘de bienes o servicios ql.ié se realicen con
cargo @ cada pregrama presupuestario se ajustardan a o
dispuestc en la Ley de Adquisiciones, Amendamientos y
Prestaciones de Servicios del Estado de Tabasco, su
Reglamento y demas disposiciones aplicables. '

Los municipios realizaran |z planeacién de sus adqi:isicion%‘
arendamientos y servicies, formulando los programas
respectivos  considerando cuande menos los  objetivos,
prioridades y pol[t‘@s del Plan Municipal de Desarrollo y los

objetivos, metas, previsiones y recursos establecides en el

Presupuesto de Egresos Municipal, 2si como las acciones
previstas durante y posteriores 2 Ja realizacion de dichas
.adquisiciones, los objetivos y.metas a corto y mediano plazo,
y demas disposiciones raglamémarias que resulten de
observanciz obligatoria.

Los Programas de Adguisiciones, Nrendanﬁéntas Y
Prestacion de- Servicios a que se refiere el parrafe anterior,
deberan conteher-cuando menos el ndmero de reuniones
ordinarias a celebrar y las fechas de su celebracion, la
indicacion del procedimiento de adquisicién, arrendamiento o
prestacion ct_e Servicios, 10s programas ¢ proyectos 3 afectar y

el importe de los recursos asignados por cada operacion.

Los municipios no podran financiar é proveedores a2
. adquisicion, arrendamiente de bienes o la pres'tadén dg
servicios, cuando £stos vayan a ser objeto de contratacion por
parte de los mismos. Se entendera que existe financiamiento
a proveedores -cuando e municipio otorgue a estos, dos ©
mas pagos con el fin de que adquiera de terceros los bienes

objeto del contrato, excepto tratindose de proyectos de |

r .

infraestructura para e! desarrollo, que implique k2 adquisicidn
de bienes o servicios destinados al equipamiento de

= linmuebles considerados come obra pdblicz y que hayan ‘sido

utorizados previamente por ka autoridad competente.

No se considerard come. opuracion de financiamiento, el
otorgamiento de anticipos; debiende ser amoriizados
;;roporcionalmente en cada uno de los pagos; sulgarantia
deberd constituirse de conformidad con las. disposiciones
lggaies aplicables.

Con la finalidad de oftener un mejor aprovechamiento'devlos
recurses ésignados a lés adquisiciones, aneqdamienlos y
prestacian de servicios, los municipics deberan consolidarlas
de conformicad con la Ley de Adquilsidon&s, arrendamientes
y Prestacion de Servicios del Estado de Tabasco, Se entiende
que una adquisicidn, arendamiente o prestacion de servicics
se fraceiona, cuando conforme 2 los calendarios financieros Y
presupuestos aprobados, exista disponibilicad presupuestal en
los programas respectivos y se lleven a cabo dos o mas
pedidos o contratos para ia adquisicion de una linea ¢ grupo
homogénec de ehos, en un periodo de quince dias calendario,

Traténdose de las Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién

de Servicios que se realicen de manera directa en esticto '

apego 2 las formalidades que establecen los articulos 38, 39
& 40 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion
de Servicios del Estado de Tabasco, el municipio debers
fundar y justificar la opcidn que ejerza segin las
circunstancias que concurran en cada case, mediante
dictamen, en criterios. de economia, eficaciz, eficiencia,
imparcialidad y honradez que aseguren las mejores
condiciones para el municipio.

En e dictamen 2 que se refiere el parrafo anterior, gdeberan
acreditar que la adquisicién, e amendamiento o el servicic de
que se trate, se encuadrﬁ en alguno de ios supuesios 2 que
se refieren diches disposiciones expresando de entre los
criterios mencionados, aguelios en que se justifica el ejercicio
de la opcidn.

Adiunto ai Informe de Cuenta Pubiica, se enviard al OSFE ef
informe de comité de compras anexando al mismo ias actas,

" - cuadro comparative de cotizaciones, propuestas econdmicas

de los participantes y documentacion legat (el ganador.

Cuando el Municipio adquiers bienes usados, debers observar
que el precio de adquisicidn no sea superior al de mercado ni
al avallo practicado por persoﬁa fisica o moral facultada para
elio, 2si mismo debers contar previamente con lz autorizacion
del Cabiido: todo esto senvird de justificacion par la
comprobacion de o adquisicién. En el caso de gdquisicionw

\

”~
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AYUNTAMIENTO DE COMALCALCO

1. FORMATO DE MODRIFICACION PRESUPUESTARLA

Fuente:

|DE CONFORMICAD CON LAS DISPOSICIONES LEGALES.
SIRVASE REGISTRAR LAS ADECUACIONES AL
PRESUPUESTO, VALIDADO EN SESION DE CABILDO BE
FECHA '

~ R A S PROYE T DIACCION A A S O

% PRESUBUESTALY S TS : i
o
a4
_[(
N
U
=
z
3

voBd FORMULG Y AUTORIZG

NOMBRE Y FIRMA DEL DIRECTOR DE LA

NOMERE Y FIRMA DEL DIRECTCR CE
UNIDAD GENERADORA DEL GASTC

PROGRAMACIO

e

Iﬂmb chucm laiﬁ'cz,

vaQ. 8C.

 PRESIDENTE MUNICIPAL 7Q
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:D'A-D\I',

3. FORMATO DE RELACION DE DOCUMENTACION ANEXA A LA c
ORDEN DE PAGO | o
- s o _ . COMALCALGD
DIRECCION DE PROGRAMACION ‘ \ e

MUNICIPIO DE COMALCALCO

ENVIO:
) . FECHA:
, . ASUNTG:
DIRECTOR DE
PRESENTE.

Adjunto envio a usted, (a siguiente refacidn de érdenes de pago, para su fima y para continuar con su trédmite
correspondiente del cual se anexa documentos ariginales, del que se detalla a continuacion .

* Observaciones

Sin mas por & momentchuedc de usted

LT € L

JUAvA
Gotllerpro

-ATENTAMENTE

Y
f‘”

\,% (L2 Taxb Regpero toipee
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ng . 4. Cedula Técnicz Inicial de Planeacion y Prograrhaciéh Presupuestaria

) Presupuesto de Egresos 2016
. COMALCALLO

AUNRMITNTS COMTTTUTDNAL
200 - 20

oo MM | AAAA ‘ : r 2 I DE
o o1 2016

Proyects

Localidad

Proyecto Antecedente (Modaiidad) T . _ - |

Emplecs Generados Pobtacién Proyectos
Beneficiada . Comptemqntarios
Inversién Total ) Inversidn Anterior Inversion Programada 2016 . flnversién Pendiente

= W | Metz Total Unidad de Medida _ ' - | Meta Programada Metz Pendiente
~2 ~ _
Periodo de Ejecucion ' : ‘ Modalidad de Ejecucion
:.’ .| Inicic
- Temine -
) N
. ) .:._g R \‘ P _“.’:-.«m_ v )
P Pro_cedencialOngen Antecedente S
g S Clave Descripgion . Clave Descripcion E
23 ‘ Ao o
¢ &
LY
, : =
h CALENDARIO DE METAS Meta Total B
3
Enero » Abril * {Julio Octubre t%
|Febrero B . Mayo Agosto Noviemibre 0
Marzo Junic Septiembre Diciembre
“ter Trimestre T 2de Trimestre 3er Trimestre 4tc trimestre

R mﬂm ™

R RESUMB("DENECESIDADES._E[NANCI"" AS:

Do e s

AUTORIZADC REAL
|Enero Abril Julio - ' Octubre !

Febrero Mayo : ‘ Agosto ' v |Noviembre

Marzo Junie ’ Septiembre ’ . Diciembre .

1TRIM [ © j2TRM 3 TRIM _ 4 TRIM

%

- P T
"-v::.:.,.,,...v AR YN - b
...,_.,‘ ; __M,._ ﬁm s i D A3
e F's‘__"‘% " "':‘:‘r.;r;_
e

'DESCRIPCION
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" ANEXO 1.

INFORME DE AUTOEVALUACION TRIMESTRAL DEL PERIODO DEL 1 DE _ AL DE _ DE2m

- MUNICIPIO: TABASCO.

ANALISIS DE LCS INGRESOS POR CONVENIOS AL

4 M GLACT i e A S IMPORTEF O es )
NoE NOMBREDEL CONVENIO e ot KAV “_N,;’Lf MODIEIC: lPE‘LEL‘” e T R A B TS
1 %s‘i‘,}z.'?&. SR DOA EDUCCION -%:ADO GADQ; = — : e
Es-mm_gg . _
1 (identificar por tipo de canvenio) 0.00 0.00 0.00
2’ 0.00 8.00{ .00, £.00 £.00 0.00.
SUB-TOTAL ESTATALES | .00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
FEDERALES
3 Identificar por tipo de convenio ) 0.00 0.00 0.00 uoo| 0.0¢
4 ool  eool - 000 . soy 0001
s . 0.00 0.00 £.00 0.50 - 0.00
% ' B-TQTAL FEDI £ . ' : .00 0.00 p.00) . 0.0 0.00 0.00
@_/ APORTACION MIXTA '
§ 1 fientificar) 00|  L.o0 2.00 so0| 000
ISUB-TOTAL APORTACION. A 0.00 0.00 - 0.00 £.00 £.00 0.00
TOTAL 0.00]  0.00] _ 0.00 0.00 0.00( _0.00
J " " -
1Y
5
) > - . ARG A
& INFORME DE AUTOEVALUACION TRIMESTRAL DEL PERIODC DEL 1 DE AL DE___ DEZ0Y
3 MUNICIPIO DE . TABASCO : .
g3 ANALISIS DE LOS EGRESOS PRESUPUESTARICS POR CONVENIDS
Ry
Tz
% >
- \
¢ 4 m 00 e om o b0 o0 3 R0t 0. o0 o by byl
2 . .00 ax o oo @ 0. om0 .00 000 Py 0.0 o
3 ©0 Lo - 000 0.00 - o 000 2,00 e 0 £.00 0.00 h
4 L LU X 000 0.0 0. .00 .00 0.00 o s o0
SUR-TOTAL BETATALEY ., o0 600 (X3 b 000 [ [ .00 .00 b .o
N
EEDRERALE £,00%)|
: § 100 (1 L ki
s Nomntficarr) L] 0 oo 0.0 oo Dot 00 000 000 8 a,
£ L] wlo Mo .00 080 o0 a8 ano o.00 0.0 .00 o
7 a0 LT o 0.0 0.0 000 oo 0o ~eo 200 00 3
L : o 0 (%3 2.00 e e [ ane cot Er @00 s.00 :m
SUR-TOTAL FERERALL uot L Y %00 ax | am ase o 00 "o o 'Q
' ¥
o APORTASION MISTA . s 3 @3
9 Sgarificne) oo .00 [ 0.00 .00 .00 g:00 ot o.% bd o
10 a0 L 600 . o0 0.00 o0 060 00 e n& 20 ppoin )
kil nad o8¢ 40 .00 000 ae 0,00 080 a0 0.00 o .Y .] . 3 .
JUTOYAL ACORTAZION WU 100 oo om o ™) 0.0 o0 o2 % o .96 %
TOTaL 000 0.00 . 000 oo . 000 pod 080 gpoo 000 000 000 0.00 a0y
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INFORME DE AUTOEVALUAZION TRIMESTRAL DEL PERIODO GEL 1DE___ AL DE_____DE201
MUNICIPIO: _____TABASCOD
PRESUPUESTO DE EGRESQS DS PARTIC!PACICNES FEDERALES, INGRESCS DE GESTION, FONDOS DE APORTACIDNES FEDERALES (RAMO 33 FONDOS !ll Y Y CONVENIOS POR TI0 DE
GASTO
[1e TOTAL DF SECURRDS FARM B EXEROSD,_
) - o B R e A e PO ACIAS AL PO e A D
P -.c. i Sl PP SIATE - P e Ve T Ay T T P AP Sy m S i
homasnsar 5 S P F S e e 3 T 7 X : = 7 ahoeveraand| =
Castd CRIBITE 7 2 P, e S e (i O e e e e o (,,6*";‘%
| AT ACION Y, : [
- 1.6 1 ' . ] !
It.C REW : .
[RANS SENERAL T FONDS E2
RAMOD QENERAL 13 £OMDD v
RAMD GEMERAL T3
| REMANENTES
CONVERIOL N
MOMBRE DEL CONVENE : - t |
! j
]
P YOTA, COMVIMATS,
2,-TOTA. GASTD CORRIENTE, ) > 0
AFTO I CartTaL e T
*R.C
LG, BN
[RAMO D ROHDD T
oMo
0 GEKIHAL, D
REMANTNTES
B
CONVENIOE -
BeOMBAL DEL CONVING r !
- f
o 3 -
{ oL YOA GASTD DF CAPTIA, - :
‘L DDA PBLIES, oAk TICHP
s 0 -
i o
TOTAL AMDRTCALOW O 5 BELILA
Tm BE PARVOD
] !
I\ o TOTAEY ‘aol 00! [y 959 [r o e .09 [

S e

uUIi/V"'
Guitllero

7

& X
X
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INFORME DE AUTOEVALUASION TRIMESTRAL BEL PERIGOS DEL 1 T, A, __ DE DE 201
MUNIEIPIC: TABASCO .

COMPARATIVO DEL PRESUPUESTC TDTAL POR URIDAD ADMINISTRATIVA Y CAPITULD DE GASTO
PARTICIPALIONES

o — EC I 1 X YT TR jl ul 3 e Sl e o -

[

INFORME DE AUTOEVALUACION TRIMESTRAL DEL PERIODO DEL 1DE____ AL_._DE____ DE 201
. MUNICIOIO: _ __ TABASSD . -

COMPARATIVO DEL PRESUPUESTD TOTAL POR UNIDAD ADMINISTRATIVA Y CAPTTULD DE GASTO
INGRESOS DE GESTION .

H
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T
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INFORME DE AUTOEVALUACION TRIMESTRAL DEL PERIODO DEL 1 DE AL DE DE 201
) MURNICIPIO: , TABASCO ' ’
RESUMEN GENERAL 33 DEL FONDO 1li PARA EL EJERCICIO

MONTD ASIGNADS E INTERESES § 0

ATION RSP E AR
_O_ET? m,ﬁ”r@“

e mumﬂ% =

1008  [SERVICIOS P_nsam._s ] €.00 .00 ) a.00 0.00 0.00 ’ 0.00 © 0.00%|
2000 [MATERIALES Y SUMINISTRCS .00 0.00 - 0.00 0.00 0.00 0,00 0.00%]
3000 [SERVICIOS GENSRALES 0.00 " 0.00 " 0.00] .00 0.00 0.00 0.00%
TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, ' . '
4000 |Cinemios ¥ OTRAS AYUDAS 0.00 0.00 0.00] C .00 0.00 0.00 0.00%
SUBTOTAL DEL GASTO CORRIENTE - 0,00 .00 . 0.00 0.00 0.00 .00 0.00%
; BIENES MUEBLES, INMUEBLES E - ) .
5000 LN._.MGBE_S > ’ 0.00 0.00 . £.00 0.00 0.00) - .00 0.00%
6000 /INVERSION PUBLICA ©.00 £.00] 0.00|- 0.00 0.00 .00 0.00%|
SUBTOTAL DEL. GASTO DE CAPITAL : 0.00 0.00 0.00 0.00 £.00 0.00 0.00%
INVERSIONES FINANCIERAS Y OTRAS| . - - i
o 7000 | oviSION=S 6.00 0.00 0.00) 0.00 v.00[ . .00 0.00%)
Y1 800G |PARTICIPATIONES Y APQRTACIONES - 0.00 0.00 o.00f 0.00] 0.00 0.00 0.00%|
7119000 DEUDA PUBLICA £.00 : 0.00 0.00! 0.00 0.00 0.00 0.00%)
§ \ISUSTOTAL 0.00 0.00 0.00 0.00 0,000 - " 0.00 0.00%)
\ ToT A L 0.00 0.90, 1.00 0.00] £.00 0.00{  C.00%
—
"INFORME DE AU’TOEVALUACJON TRIMESTRAL DEL PERIODO DEL 1 DE AL DE DE 201
MUNICIPIO: TABASCC :

' , ' RESUMEN GENERAL 33 DEL FONDOQ IV PARA EL EJERC!CIO

MONTO ASIGNADO E INTERESES § 0
St o

—n—

Q
¥
3
3
P ]
)(\9_ .....
SERVICIOS PERSONALES - -
2000  |MATERIALES Y SUMINISTROS .- 0.00 £.00 0.Co 0.60 0.00 0.00]  0.00%
| 3000 |SERVICIOS. GENERALES T 0,00 0.00 .00 0.00 .00 0.00[ 0.00%
: TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, ;
4000 |SUESIDIOS Y OTRAS AYUDAS .0.00] . 0.00 0.00). 0.00 0.00). . 000 0.00%
SUBTOTAL DEL GASTO CORRIENTE 0.00 ¢.00 9.00 0.00 0.00] . 0.00]  0.00%
5000 -"I—BE_NEs MUESLES, INMUESLES E
INTANGIBLES ) o 0.00 0.00 0.00 T 0.00 0.00 0.00]  0.00%
6000 _NINVERSION PUSLICA - 0.00 0.00 400 0.00 0.00 0.00)  £.00%
|SUBTOTAL DEL GASTO DE CAPITAL - 0.00 £.00 - 0.00 0.00 0.00 0000 0.00%
7000 [INVERSIONES FINANCIERAS Y OTRAS 0.00 0.00 0.00 0.00 .00 0,00  €.00%
3000 IPARTICIPACIONES Y APORTACIONES | 0.00 : 0.00 . 0.00 . 0.00 0,00 0.00  0.00%
“ 9000 . |DEUDA PUBLICA - - 0.00 0.00 0.00 0.00 - o0of . - 0.00| 0.00%
- TOTAL - 0.00 . 0.00 0.00 0,00 0.00 ) 000  0.00%

lf




38 _ PERIODICO OFICIAL 11 DE MAYO DE 2016

" WrDRME DE VACION DEL PERIODD DEL 4OF___ AL, DE oz 207
MUNIEII, XABASC .
PROCEDINCIA: PARTICIFAGONES FEOARALES, RECURSOD PROPIOE, FOMDOS Ul Y IV, CONVENIDS (TGOS -
. oE? PRESUPL DEL QASTD FUBLICO MURGIPA,
EJERTIGN MBEAL .
. = ! =
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SIINIIIIIIIINME

MUNICTPIC. TABASCO

INFORME DE AUTOEVALUATION TRIMESTRAL DEL PERIODC DEL 1 DE AL DE DE 2 l

CONGCENTRADC DE LAS ATCIONES DE GASTO PUBLICD (PRESUPUESTD TOTAL)

i
y e
> -
- 0 0 0 ° ©.00%
- % = 1 [1) < [ 0 D.O0%
' £ ¢ 0 ] o0
ZL ~ |FONDOW . , . t ] 0 J 0.00%
29 - ASIGNACION ANUAL B ¢ 0 3 C00%
W3 + REFRENDOS . 0 D D DO0%
« REMANENTES 0 ] o 0.00%
‘|Fonoo ¢ ° - ) “.00%
I ~ ASGNACION ANAL T T C [ G.50%
3 < REMANZNTES, | o ) ) 1 097%
S 0.00 0.00 e.00 a.oaT 0.00 s00| o | ¢ e | o o.o0%
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mFORME DE AUTOEVALUACION TRIMESTRAL DEL PE!IODD DEL 1 DE DE___AL DE . DE 201
MURIGPIC: , TABASCO

CONCENTRAGO OE LAS ACCIDNES DE GASTO PUBLICO CONVENIDAS
[ [

FECHA DE CORTE FisIZg: DDMMIAA
FECHA DE I:ORTE FINAN: DDIMMIAA

e R e @“mm
PRESUPUESTD. ' Mﬁ“ S 1% -
it e
el m,,,:v. X
éw:"* M s
L} [ [ [ 0.00%
¢ 4 ] ] [ c.00%
1 [] D [ [] 0.00%
! ] o [1 ] 0.00%
[ [ 3 [} ] 0.00%
2 3 0 2 0 0.00%
= [ [ [) [N 0.00%
3 [] [ 0 0 0.00%
y q b 0 [ [} £.00%
= ;| [] . DO%
D AR e i e STRT [} .DO%
PR ey a -0 ,00%
v | aoo| 2.00 tee| . 000 200~ 000f s [ ¢ 0.00%
_ . ANEXQ 4.B
INFORME DE AUTOEVALUACISN TRIMESTRAL DELPERIODO DEL 4 DE___AL___DE_ __ DE 204
MUNIZIPIO: , TABASCO
g RELACION DE ACCIONES CONVENIDAS PARA SU EJECUCION CON DEPENDENCIAS ESTATALES Y FEDERALES EN EL muss*w.e

s e

w,,__..
Gl He&rn ©

vero Lco]?ct,

3
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I ANEXO 7 ‘ ' |
INFORME DE AUTOEVALUAC]ON TRIMESTRAL DEL PERIODOQ DEL 1 DE AL DE DE 202
MUNICIPIO: , TABASCO '
Reladdn de Actas de Cabildo celebradas de! 01 de al de de201

N=. De | Tipo de R

Sesion | sesién Fecha Acuerdos - Observaciones
: Lectura y aprobacion def 3C3 inmediata anterior )

. | 21-ene-15 S5e sometid-pars aprobacion del honorebie cabilde Aprobado

Se sometié para 2probacion de! Honorable Cabilde, 12 pricrizacién de las

siguientes obras: Renabilitacién de alumbrade pdblics en I3 calle ...

Lecturs y aprobacidn de!l acta inmediats anterior

) {5e sometic parz aprobacion del Honcrable Cabilde, lzs adecuadiones i

2 01-feb-15 |presupueswles de participationes, recursos propios, Ramo 33 (aportaciones Aprobado

ifegarales) v reqursos somvenidos del mes de :

Se sometid pars aprobacion del Honorable Cabilde, Ia

Lectura y aprobacidn oel actz inmediate antericr

s . feb-15 Se sometid parz aprobacidn del Honorable Cabildo, las adecuadiones

presupuestales de participaciones, regurses propies, Ramo 33 (aportaciones

federales) v recurses-convenides del mes de...

Lectura y aprobatidn del setginmediats anterior

Se sometid pars aprobadién dei Honorable Cabilds, las adesuaciones !

30-mar-135 |se someti¢ & consideracion del honorable mbilde, s designacion ded C.., Aprobade
: como titular y enlace municipal para el programa oportunidades, entre este

Honorable Avuntamiente v 'z Delegacion Federal pars el Programs l

e L

Aprobade

&

(i

A

G

Bl Suscrito C. Secretario del Ayuntamiente: Rago constar gue ta informacidn relacionada en este documento,
corresponde alas Ses:ones de Cabildo que ¢! Honorable Ayuntamuento Constitucional de} Municipic de , Takasco
J h2 celebrado en el trimestre del ano - Las cuales obran en el Jibre de actas del trienio 2013-2015. Por lo que
‘. extiendo {a presente en |2 Ciudad de , Tabascoalos - dias del mes de de afio dos il .
5) B Setretaric del Ayutamiento
| cC.

3
T3
2 8
53
pl
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ANEXOS DE CUENTA PUBLICA

Activo Circulante

Eectivo y Equivalentes

Derechos a Regibir Sfectivo o Squivaientes

Derechos a Regibir Bienes o Servicios

Inventarics .

Almacenes

Estimacidn por Pérdids o Deteriorn de Activos Ciraulantes
Ovos Acstives Cireulantes

Total de Activos Circulantes

Activo No Circulante

Inversiones Financlergs a Large Plaxo

Dereches a Recbir Efectvo o Equivalenies 2 Largo Plazo
Bienes Inmuebles, infraestructura v Construcciones en Proceso
Bienes Muebles

-] Activos intangibles

vDepreda&én. Deterioro y Amortizacién Acumutada de Bienes
Activos Diferidos

Estimacién por Pérdida o Deteriers de Actives no Clreulantes

‘(Dtros Agtives no Cireulantes
Total de Astivos No Circulantas

Total de! Active

Pasive Circulante

Cuentas por Pagar a Corto Plazo

Dosumentos por Pagar 2 Corto Plaze

Porcién a Cono Plazo de iz Deuda Piblica a Large Piszo

Tinies y Valores a Corto Plazo

Pasives Diferidos 2 Corto Plaze

Fondos y Bienes ge Terceros en Garantia y/o Administracién 2 Corto Plazo
Provisiones e Corto Plazo

Otros Pasives @ Corto Plazo

Total ge Pasivos Circulantes

Pasive No Circulante -’

Cuentas por Pagar 2 Largo Plazs

Documentas per Pagar 3 Large Plaze

Deudsa Piblica a Largo Plazo

Pasivos Diferides a Largo Plazo

Fondos v Blenes de Terceros en Garantia y/o en Administracién a Largs Plaze
Provisiones 3 Largo Plazo

Tote! de Pasivos No Circulantes
Total def Pasive
HACIENDA PUSLICAPATRIMONIO

Haciends Piblica/Patrimonio Comribuido .
Aportaciones

Donaciones dge Capital

Actuallzacion de Ja Haclends Pibbca/Patrimenic

Hacienda Publica/Patimonio Generado

Resultados del Ejercicio (Ahorro/ Desahorro)
Resultades de Ejercicios Anteriores

Revallos

Reservas

Rectificaciones de Resultados de Ejercicios Anteriores

Exceso o insuficiencia en !a Acugalin&lén de.ja Hacienda Publica/Patrimonio
Resultado por Posicion Menetaria :
Resultado por Tenencla de Activas no Monetarios

Total Hacisnda Poblica/Patimonia
Total del Pasivo y Haciends Publics/F

3

JBIQO\? Rtguéro: '. lo ,")ct.
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Rectificaciones de Resultados de Ejercicios Anteriores

Patrirnonio Neto Inicial Ajustado del Elercicio
Apcrtagiones

Donaciones de Capital
Actualizacidn de 13 Haciends Publica/Patimenio

Variagiones de 12 Haciendz Piblica / Patrimonio Neto del Ejereicio
Resultades del Eercicio (Ahorro/Desahior)

Resultados de Sjercitios Anteriores

Revalios .
Researvas

g Hacienda Piblica / Patrimonio Neto Final det Ejersicio 20KN-1 ' _ /

Cambios on la Hacienda Pibiica / Patrimonio Neto del Ejercicio 200N
Aporaciones -
Donaciones de Capital

Actualizacion de la Haciends Pdblica/Patrimonio

Variaci de Ja Hacienda Publica / Patrimonic Neto del Sjercicio
Resultades de! Ejercisio (Aherro/Desahomn)

Resultagos de Elercicios Anteriores

Revahios

. Reservas

GUore ¢

Salde Neto en Iz Haclenda Publica / Patrimonio 20XN

JUANA
GullleAnra

Jaoh chvero [obez

ey



11 DE MAYO DE 2016 PERIODICO OFICIAL

Flujos de Efectivo de las Actividades de Operaclén
Origen
Impuestes
Cuotas y Aportaciones de Segquridac Social
Centrbuciones e mejoras
Dereches
Productos de Tipo Cormiente
Aprovechamientos ge Tipo Cortiente
Ingreses por Venta de Blenes y Servicics
Ingresos no Comprendides en las Fracciones de la Ley de Ingrsos Causados en Ejeracos Fiscales Anteriores
Pendlem&s de Uquidacién ¢ Pago
iones y Aportaci
Transfermcas Asignaciones y Subsidios y Ofras Ayudas
Ovas Drigenes de Operacion
Aplicacion
Servicios Personales
Materiales y Suministros
Servicios Generales -
Translerencias Intemas y Asignaciones 2l Sector Piblico
Transterzncias 3l resto del Sactor Pubiico
Subsidias y Subvenciones
Ayudas, Sociales
Pensiones y Jubllaciones
Transterencias ¢ Fideicomisos, Mandatos y Centratos Andloges
Transferencias g la Seguridad Social
Donativas
Transferencias al Extetior
Aporaciones
Convenios
Ctras Aplicaciones de Operatidn
Fiujos Natos de Efectivo por Actividades de Op it

Flujos de Efectivo de las Actividades de Inversion
Origen - .
Bienes inmuebles, infraestructura y Comm.mlones en Proceso
Bienes Muebles
Oros Origenes de nversitn
Aplicacion
Bienes inmuebles, infraestuctura y Construczsiones en Process
Bienes Muebles
Otas Aglicaciones de inversién
. " | Flujos Netos de Efectivo por Actividades de inversion .

Flujo de Efective de s Actividades de Fi
Qrigen .
Endeudamiente Neto
Interng
Externo
Otros Origenes de Financiamients
Aplicacion
Servidos de 12 Deudz
Interne
Exerno
Otrzs Aplicaciones de Financiamiento
Fiujos netas de Efectivo por Actividades de ﬁnmdammnm

IncrementoDisminucién Neta en of Efective y Equivalentas af Efective

Efective y Equivalontes al Efective al inicio dei Ejercicio
Efective y Equivalertes af Efectivo af Final del Ejersicio

f
[

\

e

J—UCOB' Re_SUcrb .Lo‘[>ez
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TRANS!TOR_IOS

‘Primero.~ Las disposiciones normativas "déll presente Manual seran susceptibles de modificarse conforme 2 les actuallzaciones del marco juridico r.{ué

reguio los momentos contables del gasto v el que emita ef CONAC.

’ Segundeo.- Para Ia interpretacion de este Manual serd competente l& Direccion de Contraloria Mumdpal yel Organo Supeno— de Fiscallzacion del Estade,

en el smbito de su cornpetencia,

Terzero.- Se abrogs el Manual de Normas Presupuestarias para el Municipio de ComalcalGo Tabasco, publicade en el Periddico Oficial de fecha 13 de
julic de 2013. : '

-

Cuarte.- El presenie Manuai entrard en vigor al di2 siguiente de su aprebacién’ Rer/parts del Cablidg del Municipio de Comalcaico, Tabasco.

pe 1 F S s

c. JAV[ER MAY R‘;GDRIGUEZ

Primer Regidor vy Presidente Municipal

-l
LILIA LOPEZ SANDOVAL AR \NTOS RODRIGUEZ
Segundo Regidor y Sindica de Hacienda de Ingresos Tercer Regidor y Sindico de Haciendz de Sgresos
IRMA DOMINGUEZ MENDEZ y MARTIN DOMlNGUEZ ABALOS |
Cuarta Regidora ' ‘ . : Qumto Regidor
Joaun Gomez
—(Bul D _ -

JUANA GOMEZ GUILLERMO . ANTONIO PEREZ ARIAS

Sexta idora ' * Séplimo Regidor
’ ' /}‘
A

—~ O
JQé‘Wﬁ%S CORDOVA

Noveno Regidor

——
e
‘ 4
| JACOB REGUERO LOPEZ
Decima Regidora - . : Decimo Primer Redigdy
R
oL PEREGRINO VALENZUELA . AURELIO
Decima Segunda Regidora ' : ' Decimo TercéFRegido

pﬁﬂﬁy i :{z?é

JESUS AREVAL'O‘HERNANDEZ
Décinmio Cuarto Regidor

-/
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. CERTIFICACION

El que suscribe Ciudadano Gregorio Efrain Espadas Méndez, Secretario del
Ayuntamiento Constitucional de Comalcalco, Tabasco.

CERTIFICA.

Que el presente documento constante de treinta y siete (37) fojas Utiles,
validas en su anverso, es copia fiel y exacta del original, de la cual tengo a la
vista y que obra en ios archivos de este Ayuntamiento de Comalcalco,
Tabasco, misma que certifico, sello y rubrico a los veintiocho dias del mes de
abril del afio dos mil dieciséis. '

“ wADsg

PRI TS
0

GORIO EFRAIR
SECRETARIO DEL

SECRETARIA



a6 ) PERIODICO OFICIAL ~ 11 DE MAYO DE 2016

: -~ No.-5704 - : 3
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REGLAS DE OPERACION

APOYO A LA ENTREGA DE DESAYUNOS ESCOLARES

OBJETIVO GENERAL: Contribuir al mejoramiento nutricional de la poblacién infantil

de preescolar y primaria coh' desnutricion o en riesgo, en el municipio de
Comalcalco, a traves de una racién alimenticia pertinente, para disminuir €l \
ausentismo y mejorar el aprovechamierito escolar;'involucrando a la familia de lds’ |
escolares en el 'p_roces_o para que sea sostenible, ademas de otorgarles orientacion

sobre los buenos héabitos alimenticios.

LINEAMIENTOS GENERALES:

a) Cobertura: Zonas indigenas, rurales vy ﬁrbanas- marginadas
preferentemente en todo el muniéipio de Comalcalco. |

b) Poblacion dbjetivo: 37,991 nifios y nifias de preescolar y primaria que
asisten a planteles publicos. o

c) Poblacién beneficiada: Para el 2016 la pobIaCIon que rec:blra los
desayunos escolares asciende a 22,000 n:nos y nifias de preescolar y
pnmana de asistan a planteles pubitcos y que. cumplan con los criterios
de elegibilidad estabtemdos enla presente Regla

d) Unidad Administrativa: La unidad responsable es la coordlnacson del DH:
(18) |

CRITERIOS Y REQUISITOS DE ELEGIBILIDAD: El apoyo que se brinda_a los

beneficiarios del programa, consiste en otorgar un desayuno caliente

2 N,
nutricia, se integra con alinentos tanto perecederos como no p chderf}s’y)s‘@\\’
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elabora dentro de los planteles escolares, en los horarios de clases y con la

_ participacion activa de los padres de familia. )

) " EI DIF Tabasco otorga actualmente 1,650 despensas para beneficiar a 16,500 nifos
y nifas del municipio {1 desbenéa por cada 10 beneficiarios y cuatro litros de leche

"descremada de vaca UTH, por nific mensualmente.

La presente administracién otorgard como compiemento un apoyo econdémico de
$1.50 pesos por nific por los dias de clases de cada mes, segln el calendario oficial.
Cbn esta aportacion se compra.rén los utensilios de limpieza, gas, carnes, verduras,
frutas y condimentos p‘ara elaborar los desayunos escolares y asi apoyar a ia

economia familiar.
LOGISTICA DE LA ENTREGA DEL RECURSO:

El total de nifios inscritos al programa de desayunos escolares se multiplicara por

1.50 pesos y por los dias-habiles de cada mes del ciclo escolar oficial.

El apoyo econdmico se colocara en sobres de acuerdo al monto que le corresponda

- a cada escuela.

El departamento de Desayuno Escolares entregara a las promotor'a‘s el monto que
le corresponda a cada escuela, asi mismola ‘omotoras entregara a las tesoreras
de los comités de los desayunos escolares dicho monto, ellas contaran la cantidad
que reciban enfrente de la promotora que lo entregue y firmaran de recibido, asi
mismo se les entregara un formato de ingresbs y egresos, el cual la promotora

~municipal supervisaré para llevar un control del recurso entregado.

- Cabe menCionaf que se iﬁic’:iaré con 20,000 veinte mil nifios en éj mes de marzo
hasta cub-r'i’r el objetivo d_e veinte y dos mil beneﬁciafios_présdpuestados para.e‘ste

| ano, asi misfno se necesita complementar 550 despensés y 22,000 litros dedegiEs
mensua#mente. e | ' _'
Beneficiarios: Niﬁoé y hiﬁ‘as de loé planteles publicos de ni‘v'el_. preescolar y primarfé/

del turno matutino.
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Elegibilidad:

1. Estar inscritos en’el ciclo escolar:

. Asistir a planteles publicos de educacion preescolar o primaria

2
3. Proporcionar los datos para la elaboracién del padrén de Beneficiarios
4. Copia de acta de nacimiento

5

. Copia de la CURP

La recepcién de solicitudes sera a pé_rtir del 1 .de-enero‘ai 31 de diciembre del 2016

o durante:el ciclo escolar.
Restricciones:

1. No contar con alguno de Ios requisitos mencionados anteriormente.
Causa de-baja:del beneficiario:

1. Cémbio de escuela o turno

2. Baja voluntaria
Padrén de beneficiarios:
El padrén de beneficiarios deb@ contener por lo menos la siguiente informacién;

1. Clave de la localidad, nombre de |la localidad.
2. Datos del beneficiario (nombre completo, fecha de nacimiento, sexo).

3. Datos del céntro educ M;\(nombre del plantel, clave, ciclo escolar, grado
escolar. N | |

Actualizacidn del Padron de Beneficiarios

Respecto a la actualizacién en la informacién del padrén de beneficiarios del

programa, el departamento de desayunos escolares a través de la promotora

municipal, revisara y actuaiizaré de manera mensual dicho registro por
\

-establecimiento y localidad, a través de las altas y bajas que se generen de Ia

poblacion beneﬁmana durante-el cuclo que opere el programa.
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Derechos y obligaciones
Al incorporarse un beneficiario al Programa se adquieren los siguientes:
Derechos de los beneficiarios

1. Recibir un desayuno caliente y su leche de lunes a viernes, de acuerdo al

calendario escolar, dentro del plantel escolar élaborado por sus padres. -
Responsabilidad de los beneficiarios

1. Consumir el desayuno caliente y su leche diariamente dentro del plantef

escolar

2. Participar en todas las actividades relacionadas ala orie.ntacién alimentaria
Derechao de I(;):s'~ ._pa,dr.es

1. P'a,rticipar voluntariamente en'e! Progrérﬁa

2. Formar parte del Comité, si es elegido en asamblea por los padres dé' I

familia participantes
3. Proponer éstrategias para la mejora del Programa y

4. Recibir apoyos alimentarios nutritivos & inocuos.

‘Obligaciones de los padres

1. Participar en todas las reuniones a las que sean convocados por parte de
las autoridades: Presidente del Comité, promotoras municipales, promotoras

estatales 'y demas autoridades.

2. Asistir a capacitaciones o demostraciones culinarias que impartird el '

Promotora munigipal y/o estatal asignédo a su localidad;

3. Supervisar que los apoyos alimenticios cumplan con los criterios de

calidad.

4. Participar en el manejo correcto de los Apoyos Alimentarios;
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5. Organizar'y participar en equipos de trabajo para la preparacion, servicio

y consumo, asi como la limpieza deniro de los espacios alimenticios.
Participacion de los maestros
La participacidn de los maestros en el Programa, es por convencimiento sobre las

bondades del mismo, de esta manera coadyuvan en la Entegracic’)n de los actores

en los que recae la responsabllidad de la operacidn como son !os padres de familia

partampantes a través de:

1. Fomentar una cultura de hébitos alimentarios saludables, entre los

dogcentes, nifias, nifios y adolescentes;

2. Promover l2 implementacién de la orientacién allmeniana incluyendo ta ) )

‘participacion de padres de famtlla y docentes

3. Promover la activacion fisica de las nifas, nifios y adolescentes; y

4, Fomentar en los escolares la importancia de consumir alimentos

y pebidas saludables. '

Causas de incumplimié_nto y suspensién

Queda estrictamenté prohibida la venta o reparto de los paquetes alimenticios, y de
los alimentos preparados dentro de los espacios alimenticios y/o fuera de log
establecimientos. En el caso de que‘se detecte un mal manejo de estos apoyos, se
debera }reportar a quien tendra la facultad de Suspender de manera definitiva el

Programa.

Cuando se detecten conflictos entre los diversos partigipantes del programa
(miembros del comité, padres pértigi'par\,tes), que afecten a ofros actores y el

desarrollo del programa en log establecimientos.
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Ejeeucion

La estructura prganizaciénal de! sistema municipal DIF, designa un representante
en ¢l municipis, llamado Jefe de Departamento de Desayunos Escolares, quien es
respansable de un gggipo operativo integrado por una jefe de é&rea y veinte
prorﬁot@ras munipipélgs las cuales se encargan de difundir, promover y ejecutar las

acciones del Programa.
Jefe de Departamento de Desayunos Escolares sera responsables de:

1. Realizar una programacion anual de las acciones y actividades de campo del a

Programa.

2. Planear, coerdinar y supervisar el desarrollo de las actividades de campo

- programadas durante el ciclo.

......

3. Plangar las visitas de cafnpo para atender y/o dafseguimien'to' 2 las necesigades=
4, Coordinar un registro de la poblacién beneficiaria, madres que conforman los

comités, asi como de las localidades y establecimientos participantes; /

5. Verificar la distribucién de los insumos en los espacios alimentarios donde opera

el Programa;

6. Mantener la vinculacién entre comunidades y autoridades, teniendo como
objetivo fundamental la orientacién de los apoyos del programa hacia los

beneficiarios;

L§S'respon3@pilidades arriba mencionadas las hara en coordinacion con la jefa de

area.

La Promotora Municipal es ante la comunidad, el representante del SMDIF y quien
tiene contacto directo con todos los participantes para la difusién y promocién del
ngrgma. Se asignara una promotora municipal por cada 15 planteles a fin de

garantizar una visita cada quince dias.
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El Promotor Municipal sera responsable de:

1. Promover la participacién, organizacion y el adiestramiento comunitario a fin de

implementar las acciones del programa en la poblacidn beneficiada;

2. Planear y desarrollar las actividades de campo Idel -Programa' Deséyunos

Escolares, asi como la calendarizacién de las mismas;

-3. Planear y realizar las acciones programadas en las !ocal:dades oen Ios espacios

ahmentanos participantes del Programa, en materia de onentamon ahmentarla Y

aseguramiento de la calidad, asi como demostraciones alimenticias con calidad

nutricia;

‘,,\0 <o

\

4. Vigilar el desarrolio de las actividades diarias desempefiadas por los cof TL (cfé“\%
) . ‘ ) Q A5 “)?,,,J\y
pa¢y“e§ //participantes en los espacios alimgntarios para garantizar gaﬂddqﬁ»

higiénica y nutrimental de los desayunos que se otorgan diariamente a los

beneficiarios; - : - ' . . /

5. Vigilar el resguardo de los insumos en.los espacios alimentarios para su_

adecuado aprovechamiento;

8. Llevar a cabo en las fechas programadas y en coordinacién con las autoridades

competentes las campafias y eventos programados;

7. Realizar y actualizar el registro de la poblacién beneficiada, comités,

establecimientos y localidades. : '

8. Elaborar los informes correspondientes que le sean solicitados sobre el avance

" de las actividades encomendadas;

9. Elaborar uniformemente carteles alusivos al programa;
10. Elaborar y actualizar expedientes comunitarios del programa;

11. Mantener vinculacion comunidades-autoridades municipales y estatales,

teniendo siempre como objetivo fundamental el apoyo hacia el programa orientado

a la comunidad;
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12. Organizar a través de comités a los padres de familia, maestros y/o autoridades
de la comunidad, y orientarlos hacia el cumplimiento de las acciones decisiones y

acuerdos surgidos durante el desarrollo operativo del programa;

13. Todas aquellas funciones que le sean asignadas por el Jefe de Departamento o

el jefe de drea.

El promotor municipal elaborara una programacién semanal de las actividades a

desarrollar en campo, ésta debera especificar el dia, la fecha; el horario de entrada,

el horario de salida, asi como las aft.ivi%des a realizar por estabig

|OCE|I(;8C{\

Asi mismo elaborara un informe diario de acciones realiz_adas en comunidad en el

que deberé especrf car, la fecha y la hora de la actividad, las acciones comunltanas/

desempenadas el numero de asistentes y el tiempo de duracién.

El informe diario de acciones deberé r.egistrar el nombre y la firma de la autoridad ‘
local ya sea el maestro del centro escolar o delegado de la localidad: el cual sellara

el informe con el sello oficial del centro escolar o delegacién.
Operacion propia del programa

La poblacidn ‘que desea participar en el programa elaborara una solicitud dirigida a
al presidente municipal C. Javier May Rodriguez con el objetivo de ser sujeto de

atencién del presente programa.

A través de la Jefa de Area y del Promotor Municipal se visitara al-grupo solicitante
y asi mismo al Director del Plante! escolar, explicando la operabién del Programa,
los fineamientos y los espacios requeridos para la preparacién y consumo de
._alimentos, si ellos estan de acuerdo se programara una reLnién con los badres de
familia que se encuentren interesados en que sus hijos reciban el apoyo, con e

objetivo de promocionar los beneficios que el programa brinday programar la fecha.

Se fi rmara una Acta de Reunién Comunitaria.
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e oo g onoe . - B L e -
.

Si en dicha {o1~i4n 1A= nadres de familia aceptan el programa se procederd a:
Mﬁ%n comité; estos seran eleditdos de forma democratics; y
\/ )

seran los encargados dé drganizar & los demas participantes para Gue en conjtifito

Realizar la ¢

determinen la preparacién de desayunos.
El comité de padres de famitia estara integrado por:

1. Un presidente;
2. Un tesorero;

3. Un secretario;

-
4. Dg%ocfales.

El comité integrado realizara funciones especificas en el Programa dependiendo el

- cargo ocupado y realizaran sus funciones en un periodo no mayor de 12 meses: /

Funciones del Comité de Padres de Familia

Presidente:

1. Coordinarse con los demas integrantes del comité, el promotor municipal y'e!
promotor estatal, para organizar al resto de los padres en equipo o roles de trabajo

para la preparacién y servicio del desayuno;

2. Organizar a los padres para la ejecucidén de actividades coordinadas por el
promotor en relacidn a: Platicas de orientacidén nutricional, demostraciones de

preparado de alimentos y siembra de huertos para el autoconsumo;

3. Coordinar y Controlar las actividades de Nutricidn y otras que realicen en grupo

en la comunidad;
5. Colaborar en el registro de nifios y padres que deseen participar en el Programa.
Secretaria:

1. Registrar las indicaciones recibidas por el promotor/a municipal
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2. Registrar los acuerdos de asamblea;

3. Informar al grupo de padres sobre las actividades realizadas en materia de

nutricién y otras;
4. Dar seguimiento a los acuerdos tomados en las reuniones de grupo;
5. Apoyar al presidente del comité en sus funciones.

Tesorero:

1. Recibir la leche y el paquete alimenticio de apoyo;
_ aner

2. Llevar el control de las actas de entrega de insumos que le o'torga la persona

responsable del suministro;

3. Llevar el control por escrito del apoyo econdémico a través del formato de ingresos

- yegresos, de la compra-de articulos de limpieza, gas e ingredjerites necesarios para

la preparacion de los desayunos.

4. Informar a los padres a través de una reunién mensual o bimestral de la utilizacién

del apoyo econémico otorgado por el municipio como complemento del desayuno.
5. Apoyar al presidente en la ejecucion de st funciones.
Vocales |y Il:

1. Invitar a los padres a las reuniones convocadas por el comité, promotor/a

municipal y/o maestros de la escuela;

‘2. En la ausencia o baja de algin integrante del resto del comité debera éste suplirio

en sus funciones;

3. Apoyar, al promotor municipai para realizar semestralmente inventario del equipo

de cocina.

4. Apoyar al presidente en la ejecucidon de sus funciones.
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Cambio del Comité de Padres de Familia

Se forma al inicio de la administracién y se realiza el cambio del Comité en cada
inicio del ciclo escolar a través de una asamblea, para tal efecto se requisita el acta

' de cambio de Comité.

Las personas responsables y autorizadas para realizar cambios de Comités son las

promotoras municipales y estatales. . . _ ‘ ==

. P . . . .. AN
Se incluira informe de ingresos y egresos del apoyo econémico otorgadg/ifighuyend
. ; . P y

. e . : " TR . . . S GO
el inventario del equipo de cocina mqbiliario, insumos alimenticios r‘na_te.qga..,rig__: )

[impi&ja/

Una vez que los padres de familia de los beneficiarios se comprometen a participar

en el Programa, formaran equipos o roles de trabajo para la elaboracién y servicio

de los desayunos.

Si se detectan ifregul_aridades en el desempefio de los Vcomités, ahtes de que
terminen su afo de oberacién 0 que se requiera‘hacer cambio de formacién de
comité, deberad realizarse una asamblea en coordinac'\én con las autoridades
locales, municipales, estataies, los padres de los beneficiarios del Programa y
Directores a fin de realizar el cambio de comité para la continuidad del Programa en

el establecimiento.

Espacios alimentarios -

Se instalara un espacio alimentario para la preparacién y consumo de alimentos ya
sea un aula de clase prestada, un local adaptado, o una construccion de cocina y

desayunador que realicé el SMDIF, o los padr_es de familia.

El SEDIF, a través de la DSA llevara a cabo el equipamiento (estufa y cilindro de
gaé) y dotacion de utensilios de cocina para la preparacion de los desayunos. Dando

por entendido que dichos utensilios serén parte del espacio alimentario y es
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'impertante garantizar la permanencia de los mismos, por lo tanto, el comité saliente
tiene la obligacién de realizar un inventario y entregéarselo al comité entrante. Esto

con el fin de asegurar la continuidad y el buen funcionamiento del programa.

-Cuando en un espacio alimentario ya establecido se requiera de utensilios y/o J
equipos de cocina, se deberd elaborar una solicitud a la DSA, quien atendera

siempre y cuandg cuente con presupuesto para la adquisicién de.los mismos.

El comité recibira los utensilios . y/o equipos de cocina y firmara un . de

/

comprobacion de entrega, = /.-

Respecto a la estufa y el cilindro de gas, cuando en un establecimiento cause baja
al Programa, la [3SA lgs ocupara, destinandolos a otro espacio alimentario que lo

requiera.

Respecto a la recepcidn de los apoyos alimentarios, éstos debera manejarse con
sumo cuidado para evitar dafiarlos, ademas se debe de tener en cuenta gue los

miembros del comité deberan seguir las siguientes recomendaciones:

1. Destinar un espacio exclusivo para el almacenamiento de las despensas y la
leche, el cual no debe tener filtraciones en paredes y techos, se evitara la luz solar
directa, el espacio debera permanecer limpio y ventilado, manteniendo los botes de-

basura fuera de la cocina y evitando la entrada de animales;

2. Almacenar los productos de tal manera que los primeros que se reciban sean los
primeros en utilizarse, ademas de clasificarlos y almacenarios en un lugar cerrado,

seco y limpio;

3. Evitar q_ue' los insumos permanezcan en contacto directo con el suelo o la pared,

dando un buen use de los mismos, respetando los lineamientos del Programa;

LLineamientos del Programa

1. Los apoyos alimenticios otorgados en €l Programa, deberan permanecer'dentro

del Espacio alimentario donde se elaboran los Desayunos Escolares;
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2. Los pa&lr.es participantes deberan llegar puntualmente a preparar los desayunos

- diariamente de lunes a viernes;

3. Los padres participantes en la elaboracion de los desayunos diarios, no deberan

llevarse a sus hogares utensilios, equipos de cocina, ni los apoyos alim Afiolos ©
/’\ . HERE Y
otorgados en el Programa;

4. Cada integrante del Comité (Presidente Tesorero, Secretario y Vocal 1y 2),'s
roiara y responsabmzara de la preparacién, servicio y consumo de aiimentos, asa/

como la higiene personal y hmpleza dentro de los espacios ahmentanos

5. El desayuno se servird puntuaimente en el horario acordado con el Director (a)

del Plantel Educativo, Padres partlc:lpantes y Promotorla munucnpal

6. Vigilar que los beneficiarios antes y después de consumir el desayuno, se laven

las manos.

7. Asegurar que los beneficiarios tomen diariamente un vaso de leche descremada

natural ultrapasteurizada, al inicio de clases (sin agregar agua ni azucares);

8. Promover en los beneficiarios el consumo diario de verduras y frutas de la region,

~ asi como el consumo de agua simple potable durante el desayuno escolar;

-

9. Al término de cada jornada, lavar y desinfectar los utensilios y equipos utilizados
para la preparacién de los alimentos, ademés de limpiar y crdenar el mobiliario que

se ocupe durante el servicio del desayuno;

10. Los padres participantes deberan asistir a todas las actividades de Orientacion

alimentaria que ef Promotor/a municipal convoque como parte de las actividades del

Programa;
Reglas de Higiene en los espacios alimentarios

1. Los padres pérticipantés deberén presentarse aseados, con el cabello recogido

utilizando una cofia y mandil. Ufias recortadas, limpias, sin esmalte. Evitar usar

accesorios U ornamentos que puedan contaminar los alimentos;
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2. Lavarse las manos correctamente antes de iniciar las labores, después de ir al
bafo, después de tocar ahme},tes\c_rudos, despues de Focar heridas y .en }d@:
interrupcign; )

3. Antes de la preparacién de los alimentos verificar que el érea, asi como las
superﬁcies, utensilios y equipos de cocina se encueniren limpios y libres de plaga o

evidencia de ésta;

4. Realizar diariamente limpieza de utensilios, equipos de cocina, superficies donde

. A . . N

se preparan los alimentos, asi como los trapos de limpieza o secado;
5. La materia prima, principalmente los alimentos crudos, antes de su uso lavarlos
y desinfectarlos a fin de evitar que se ocasionen enfermedades transmitidas por
alimentos;
6. Utilizar agua potable en cualquier actividad relacionada con el manejo de los
alimentos ya sea agua filtrada, hervida o clorada ( en el caso del cloro, siguiendo
las instrucciones de uso del producto) ya que esto reduce las enfermedades
transmitidas por los alimentos;
7. Los botes para depositar la basura deben permanecer en una zona éspepiﬂca
alejada de la preparacion de los alimentos; '
8. Al término de la jornada realizar limpieza y desinfeccion del area de trabajo,
superficies, utensilios y equipos de cocina, resguardando los materiaies y/o
mobiliarios en un lugar establecido para ello;
9. Prohibida la entrada de animales al area de trabajo.
La aplicacién de esta metodologia siempre estara sujeta a evaluacion y estricta

- autorizacion del titular de la Coordinacién. _ ’

l.as irregularidades que sean detectadas o cometidas por cualquiera de las partes
que intervienen en el proceso general del programa, deberan reportarlas al érgano

interno de control- municipal, que es la Direccidn de Contraloria, asi la Coordinacion

—
TN ¢
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. ' . ., . s I
del DIF Municipal, se compromete a la ejecucién de acciones que g,arant%én Ja -
i '

N ST . . )
.transpirﬁr}ma y el buen funcxonapmgnto del programa.

LOS INTEGRANTES DEL CABILDO MUNICIPAL DEL AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE COMALCALCO, TABASCO,
APROBARON LA PRESENTE REGLAS DE OPERACION APOYO A LA/
ENTREGA DE DESAYUNOS ESCOLARES EN LA SEGUNDA SESION
ORDINARIA DE CABILDO CELEBRADA EL DIA 29 DE FEBRERO DEL ANO -~

2016.

//b‘(‘H

- JAVIER MAY RODRIGUEZ
Primer regidor y Presidente Municipal

LILIA LOPEZ SANDOVAL

Segundo Regidor y sindica de

Hacienda de Ingresos

IRMA DOMINGUEZ MENDEZ

Cuarta Regidor

ARTURO

Tercer Regidor y Sindica de Hacienda

de Egreéos .

MARTIN Deﬁ%%euez ABALOS

Quinto Regidor
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Ju;:w;a. Gomer
U Ewserv

‘JUANA GOMEZ GUILLERMO

Sexta Regidor

ELIDE ULIN TORRES

Octava Regidor

' OLGA LIDIA PEREGRINO
VALENZUELA

- Décimo-Segundo Regidor

ANTONIO PEREZ ARIAS

Séptimo Reg

L

2

(W
JOSE LUTRE

" Noveno Regidor

Jeweob Regut}fd {oper
- JACOB REGUERO LOPEZ

Décimo Primer Regidor
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JESUS FHERNANDEZ

Décimo cuarto regidor

del Ayuntamiento, quien certifica y dafe.- - == ~-=-----

SECRETARIATT ™
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CERTIFICACION

El que suscribe Ciudadano Gregorio Efrain Espadas Méndez, Secretario del
Ayuntamiento Constitucional de Comaicaico, Tabasco.

CERTIFICA

Que el presente documento constante de diecisiete (17) fojas Utiles, validas
en su anverso, es copia fiel y exacta del original, de la cual tengo a la vista y -
que obra en fos archivos de este Ayuntamiento de Comalcalco, Tabasco,

misma que certifico, sello y rubrico a los veintiocho dias del mes de abril del *
afo dos mil dieciséis. ‘ ‘

C.G
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

SECRETARIA

-
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El Periédico Oficial circula los miércoles y sabados.

impreso en la Direccion de Talleres Gréficos de la Secretaria de Administracién, bajo la
Coordinacién de la Direccion General de Asuntos Juridicos y de Accesoa la Informacion
de la Secretaria de Gobierno.

Las leyes, decretos y demas disposiciones superiores son obligatorias por.el hecho de

Gobiern del - Tabasco ser publicadas en este periédico.

Estado de Tabasco cambia contigo par, cualquier aclaracién acerca de los documentos publicados en el mismo, favor de
| “2016, Ario del Nuevo Sistema de Justicia Penal~ dirigirse al inmueble ubicado en Ia calle Nicolas Bravo Esq. José N. Rovirosa # 358, 1°
pisozona Centro o alos teléfonos 131-37-32, 312-72-78 de Villahermosa, Tabasco.



