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C.P. TAMARA YABUR ELIAS, CONTRALORA DEL CONCEIO MUNICIPAL DE CENTRO,\TQB%[N ;L/
EJERCICIO DE LAS FACULTADES QUE WIE CONFIEREN LOS Ai}ﬂCUlQS 69, 70,73 FRACCIWIVT?S: 81
FIHACCIONES XX Y XXIV DE LA LEV ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO; CON

BASE EN LOS SIGUIENTES:

MANUAL PARA EL PROCESQ DE ENTREGA RECEPCION EN LA
ADMINISTRACION MUNICIPAL DE CENTRO, TABASCO.

Contanido

ANTECEDENTES
_ _ . APARTADO o
1. 1lue con fechg diecinueve de noviembre de dos mit catorce, se publicé en el Periddico Oficial del
tstado de Tabasco, ndmero 7534 suplemento “C”, el decrelu 123, medlante el cual se expldio la Ley
que Establece los Procediinlentos de Entrega y Recepcibn de los Poderes Publicos, los Ayunt — 1
y los Organos Constitucionales Auténoimos del Estado de Tabasco. I Introduecién 4
2. Que de conformidad con €l anticulo 36 fracclon Wl Ley que Establece los Procedimientos de Entrega
¥ Recepclon de los Poderes Publicos, 105" Ayuntamientos y los Organos Constitucionates Autdnomos il. Objetive T - 2
del Esiado .de Tabasco, los Organcs Internos de control, tienen ias facultades de expedir fas’ -
disposiclones complementarlas y blecer el calendario general de actividades que se requieran T -
para el cumpliiiento de ia propia Ley.
161, Marco Jurldica ™ 5
3. Que en cumplimiento a lo Instrujdo en el articulo tercero wransitorio de la Ley, el érgano interno : _ o i
del H. Ayuntamiento del Municipio de Centro, Tabasco expidié en fecha 13 de abvit de dos mil quince,
=l Manual para el Proceso de Entrega y Recepcion de la Administracién Publica Municipal de Centro, W, Glosarlo ——— G
Tabasco, publicado el 19 de diciembre de dos il quince en el Periddico Qficial del Estadu de SR ¢
1 abasco, Suplemento E 7647, por lo que; 1
CONSIDERANDO _—
V. Disposiclonas Generales 9
Que el dinamlsmo del quehacer municipal requiere se establ los procedi que se deben . e
seguir en (a entrega y recepcion de 0s Cargos, para prever y olofgar certidumbre en la continuidad
dJe las funclones y de los serviclos. Vi. Disposicioned Especificas. N o
—
Que el documento referldo presenta aspectos susceplibles de mejorar para que la informacién se
desagregue y clasitique de una forna mds oidenada y que cumpla al misino tiempo con la VIL. Procedimlenta
informacion requerida por la tey gue E e los Procedi de Entrega Recepcion en los
Puderes Publicos, los Ayuntamientos y los Organos Constituclonal te Autd os del Estada de Entrega Recepcién Fina 15
Tabasco. Entrega Recepcidn Intermedia 18
Que para tai fin es necesario modificar los formatos establecidos e implemedtat WiEvVEs formatos””
ara que se consolide la informacidn completa y exacta que se genera-en las depe) - — o
para q ) .p AV a & VHL. C ido de los Expedi de Entrega Recepcién 21
administrativos que conforman la administracion municipal.
Que es primordial que los servidores publicos municipales que inician actividades cuenten con fa

informacion, documentacion y bienes necesarios para desempeifar eficientemente sus funciones.

Que siendo de orden publico, que ios servidores piblicos asuman una conducta apegada a derecho,
eficiente y comprometida con la sociedad. ne tenido a bien expedir el siguiente:
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L'introduceién.

& i, b

Con la ildad de perfecci las de ia Ley nue establece los procedim

Entrega y Recepcién en los poderes piblicos, los ayuntamientos v los drganos constitucianales
auténomos de! Estado de Tabasco, especificamente fo indicado en su articuio tercero transitorio en
el sentido de adecuar la normatividad administrativa interna, se elabord el presente Manual para ta

Entrega Recepcién en la Administracién Municipal de Centro, Tabasco.

La C fa ipal, en li por la ordenado ‘en el Articulo 36, Fraccitn W\ de la Ley
antes citada, ha elaborado el presente Manual; documento que contiene los objetivos, directrices,
procedimiento, metodologia e informacién que se debe generar en la entrega-recepci6n de los

servidores publi ipales. El

de los formatos fue definide en consenso con las

dependencias normativas en sus diversos 4mbitos de competencia para fa debida integracidn de ia

informacién establecida en el articulo 9 de la LEPER.

E! Manual se constituye como una herr para ia prep: . il e integracién de la

.Informacién, que permitird efectuar la entrega de una menera agil y transparente para-que los

servidores pi resp bles ej ias tareas de forma oportuna, desde Ia planeacién hasta la

formalizacién del acto de Entrega y Recepcién. -

1I, Objetiva.

‘General

Proporcionar a los servidores publicos municipales, la logla para que ¢

con certera a
forma, contenidos y alcances de la informacién, el modelo de formatas y sus instructivos de itenado,
las recomendaciones para organizar e integrar adec los di

4

g ¢ 2 nformacion v
para v recibir. cuando inicie v concluva ei penoad iegal de IS AQIVHTRiGn
Municipal, asi como cuando iniclan o concluyan un cargo de responsabilidad en el Municipio de
Centro, Tabasco.

Precisar el contenido de ta informacién a integrar dentro de ios procesos de Entrega Recepcién.

- ley que las pri de Entrega v Recepcién en los poderes publicos, los
ayuntamientos y fos Grganos constitucionales auténomos det Estado de Tabasco.

- Ley de justicia Adminstrativa para ef Estado de Tabasco.

Municipal.

acién Pablica del M

- | de la Ad de Centro, Tabasco.

- de Archivos y Ad ién de Dot del

de Centro, Tabasca.
-~ Uneamientos para e} ejercicio, control y evaluacion dei ejercicio det afio de que se trate.
_  Uneamientos dei Comité de Compras del Municipio de Centro, Tabasco.

— Manuales Administrativos.

V. Glosario.

Para la correcta implementacién del Manual de Entrega Recepcifn, se deberd interpretar las
siguientes definiciones.

.

Acta de Entrega v Recepcién: Documento en el que se hace constar ef arto:de Entrega v fecepcién,
con la Integracion de los formatos que conttenen los aspectos y elementas refativos a los recursos
fi ieros, programati h materiafes, d b legales, laborales, sistemas de
informacién, organizacién. métodos, asi como aqueilos que resultan necesarios o se susciten en
dicho acto, firmando para constancia al margen v al calce las que en ella intervienen.

Ayuntamiento: £s |a autoridad superior del goblerno municipal, que tiene competencia plena y
exclusiva sobré su territorio, pablacién, organizacién politica y administrativa, en los términos que
fljan ta Con;tnucién Politica de fos Estados Unidos Mexicanos, |a particuiar del Estado v las leyes que
de eflas emanen.

Administracién  Pdbllca  Municipak:  Conjunto de  Autoridades, Dependencias v\ﬁrg;;t{s'
D dos del Municipio de Centro.

Conj de dot

con informacién que se integran en el acta de Entrega y Recaption
de acuerdo a los formatos establecidos en este Manual, ordenados progresivamente.

Comisién de Enface: Grupo de trabajo conformado por ef prestdente municipal y servidores publicos
en-funciones y. por- el-Pry e electo; .qui podran

el-nimero suficiente de
personas que les.auxilien o representen en dichas tareas mediante la respectiva acreditacién.

Cnnmlorla Munlclpol' &l Organo Intemo de Contral que coordina vy supervisa Ya ejecucion del
Proceso de’ Entrega 4 Recepcidn del Ayuntamiento, asi comao de ios Directores, Coordinadores,

Subdirectores, Subcoordinadores, Asesores, Jefes de Depar o sus equivalentes, y los demas

. servidores publicos que. por 1a: naturaleza e .importancia de sus funciones deban reafizar of acto de

Entrega y Recepcién, por haber manejado recursos o haber tenido perconal a su cargo, de fas

deiando constancia de la practica administrativa en el periodo a concluir, que refleje la. sittacié idades ad| ativas de las d d \Z: desc ados.

téenica v legal de los asuntos relevantes vinculados al encargo, a fin de que la Administracién que o dencias: Las. seRaladas.en los articulos 73 de la Ley Organica de los Municinios del Estado d
N B . H culos

Inicie sus actividades cuente con los el para d Aar efic sus labores. 53 @ la Ley Organica de los Municipios del £stado de

M. Mareo Juridico

€l Proceso de Entrega Recepcién que deberdn llevar a cabo los sujetos obligados del Municipio de
Centro, Tabasco; se regulado en las
siguientes ardenamientos:

nor en los

Federal. '

~ Constitucién Politica de jos Estados Unidos Mexicanos.
~ Ley General de Contabilidad Gubernamental.

-~ -Constitucién Politica def Estado Libre y Soberano de Tabasco.
- Ley Orgénica de los Municipios del Estado de Tabasco,

- leydePr ¥
- Ley de Archivos Publicos del Estado de Tabasco.

bilidad H: daria dej €stado de Tabasco.~.,

- ley.de Responsabllidades de los Servidores Piblicos del Estado de Tabasco.

Tabasco y 29 dei 1 de la Ad racién Pabiica del Municipio de Centro, Tabasco y; las
demnas que en cada caso haya aprobado el Cabildo.

Entrega. Recepcibn: €l 4cte de Entrega y-Recepcion es un proceso administrativo de interés publico,
de i biig: o'y formal,
funcién, cargo o islén, a que por cual

#} cual todo servidor pablico que concluya su
otra causa se separe de su empleo, hace entrega
formal del ente piblico de que se trate, al servidor piblico que le recibe o que lo sustituye en sus

funciones, mismo que deberd hacerse constar en el acta administrativa corr di

Formatos: Documentos y/o reportes gue se seflalan en el apartado de formatos e instructivos del
presente manual, mi: que estdn disefiados para
de {a LEPER.

la informacidn que seiata el Artfculo 9

LEPER: Ley que Estabi {os Procedimi de Entrega y Recepcidn en ios Poderes Publicos, los

Ayuntamientos y los Grganos Constitucionaies Autdnomos del Estado de -Tabasco.

N i: Al p i que la informacién ordenada v preciss, los lineamientos,

procedimientos, formatos e instructivos, que permitiran la comprensidn det proceso, que deben
realizar los servidores publicos de fa Adi racidn Publica

icipal de Centro.

Municipio: € Municipio de Centro, Tabasco; iibre e investido de personalidad juridica propia. en
términos de ia Constitucién 2oiitica de fos Sstados Unidos Mexicanos y la Constitueién Politica del
Zstado Libre - oberano de “anasco.

Organo Deséon. “~*rado: O izacid ativa que tiene fa es Cré:
mediante acuerdo de Cabildo, depende jerdrquicamente de un Jrgan S%’ lm i‘éem
Ayuntamiento y cuenta con una estructura orgénica propis, pero que carece de | rsonalldnd juddk:
v patrimonio proplo. zeiio -
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OSFE: Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de Tabasco.

Proceso: Procesc de Entrega y Recepcidn, que comprende la organizacidn; supervision y apoyo
técnico en !a realizacion de las actividades relativas a la correcta y oportuna integracién de los
recursos humanos, materiales, financieros y de informacidn, que tienen asignadas las dependencias y
5 desc para g una entrega ordenada, c i ¥
homogénea conforme a la normatividad vigente.

Recursas: Los recursos humanos, materiales, fi ieros, iégicos, patr iales, d
, i

y de informacién con los gue una-unidad administrativa cuenta para el pefio de sus fi

2. Procsso de Entrega Recepcidn.

£l Proceso de Entrega Recepcidn, para efectos del presente Manual se clasifica en:
a) Final
b) intermedio

&l Proceso de Entrega Recepcién Final es aquel que se realiza a la conclusion e inicio de un ejercicio

[ {alr el Ay i o de un d: legal

Servidor publico: Toda persona que desempeiie un empleo, cargo o comisién, de cuaiquier

naturaleza en la administracién pablica municipal, con independencla del acto:juridico’ que les'haya
dado origen.

Sujeto Obligado. Todos los servidores publicos municipales; desde el nivel de Regidores, Concejales,
titulares de las D cias, Oirectores Coordinadores, Subdirectores:y personal de

conflanza hasta nivel de jefe de depar asi como flos que por la’ naturaleza e
importancia de las funciones que realizan, jen, r den o fondos y deij
Municipio. :

Thui de las D A los servidores icipat que de o

del Ayuntamiento, Directores, Coordinadores, Secretario Particular, Secretario Técnico y Titulares de
IMPLAN e INMUDEC. : -

Unidades Administrativas: tas que se encuentren adscritas a las Dependenclas y Organos

Desconcentrados del Ayuntamiento de Centro de conformidad con su reglamenta interior, acuerdo,
estatuto u ordenamiento legal aplicable.

V. Disposiciones Generales

1. De fos sujetos abiigados.
Los sujetos obligados deberan observar lo siguiente:

a} Cumplir con las disposi pr

anexos y formatos que establece la LEPER v el
presente Manual para {a entrega recepcion, ast como con las disposiciones administrativas
que se emitan para el mismo fin; )

b) A actualizad y ordenad sus gi , archivos, inventarios, controles,

informacién y documentacion a que se refiere el presente manual;

<

Preparar con'oportunidad la informacion documental que deberd integrar ios expedientes de
antrega recepcidn, la cual describird detaltadamente los asuntos a su cargo y ef estado que
guardan, asf como los recursos financleros, humanaos, materiales, tecnoldgicos y
patri iales que tenga para el efercicio de sus atribuciones;

d

Reallzar la entrega recepcidn de las oficinas, instalaciones, asi como los recursos y
documentacién sefalados en el inciso anterlor; precisando en su caso, la situacidn que
guarda el drea a su cargo, asi como suscribir los formatos y anexos respectivos con corte al
Ultimo dia del periodo legal. En caso de una entrega receptidn intermedia, el plazo no
excedera de 15 difas habiles después de haberse separado o asumido el cargo; ’

e

Participar en el proceso de entrega recepcién de forma persanal, con independencia ae que
pueda apoyarse de un eniace y equipo de trabajo para integrar la informacién requerida y
para explicarla;

f} Designar a los testigos que participaran en el acto de entrega recepcion;

g) Revisar y verificar los blenes, recursos, informes, documentos, archivos, inventarios y

expedientes que le sean entregados al inicio de su gestidn;

h

Sefalar domicilio para recibir natificaciones y nimero telefénico. en donde sera locaiizado
para efectp de que realice, en su caso, las aclaraclones posteriores respecto al acto de
entrega recepcion; )

i} der los requer de aclaraciones o -justificaciones que' se le hagan con
posterioridad a la entrega, dentro del plazo que establece la LEPER, contado a partir ae fa

fecha en que se le haya sido aotificado;

i) Cumplir con los tiempos de entrega, fechas de corte de informaci&rﬁ[@dﬂ\iid(édés d
planeacion del proceso de entrega recepcion y demds forr que '\
este fin; ™

an para

K

Dar atencion v seguimiento a los asuntos @n tramite que hubiere recibido at inicio de su
gestion, asi como cumplir con {as obligaciones inh asu i

i

Cargo a ¢
1} Guardar resesva de la informacion a la que tuvo acceso, con motivo de su empleo, cargo o

comision;

m)} Colaborar con {a Comisidn de Eniace durante el proceso de entrega recepcion por motivo de
renovacion def ayuntamiento, preparando e integrando la informacién gue se le requiera en
los periodos establecidos; y

N,

Ordenar fisica y documentalmente la informacién y los blenes que estén bajo su resguardo,
asegurandose de depurar, actualizar y clasificar la informacién para ia entrega recepcién.

ido:en fa-Constitucién o
en la ley Organica Municipal.

£l proceso de Entrega Recepcion intermedia es el que se lleva a cabo por los sujetos obligados,
cuando aocurre alguno de los supuestos de las fracciones il a la VIl de{ Articuio 3 de {a LEPER.

Los supuestos son:

a) Porrenuncia;

b) Porcese o terminacién dg nombramiento;
c} Por suspepsién;

d) Por destitucién;

e} Por licencia por tiempo indefinido; o

A
LEMOTE
%au:mmo' ¢

f) Por cuajquier otra causa justificada por la que concluya o se suspenda el eje
publico de que se trate.

3. Atribuci de la & loria Municloal

a. Elaborary actualizar el Manual para el proceso de Entrega-Recepcién en la-Administracion
Municipal-de Centro, Tabasco; asi come los Formatos e Instructivos relacionados en el
.apartado VUil C ido de los exp de Entrega ion, ponié s a disposicién
de los sujetos obligados en el portal de Internet oficlal del municipio.

b. Vigitar en el dmbito de su competencia la aplicacion y cumplimiento del presente manual y
las demds di i dmini que sean 5

c.. Intervenir a través. de la Subdireccién de Auditoria Institucional en los actos de entrega-
recepcion intermedla v supervisar el proceso en cualquiera de sus etapas.

d. Coordinar e intervenir en el proceso de entrega recepcion final.
a P los proc ativos por bilidad que deriven del
i alod en el marco normativo de entrega recapcidn.

f. Las demds que sean necesarias para ef cumplimiento de ia entrega recepcion.

Vi. Disposicianes Especificas

1. Actividades Praparatorias.

Los titulares de las dependencias y los sujetos obtigados deben tlevar a cabo las siguientes
actividades principales:

a) Verificacién del i io de bienes bles e i bles por la Direccidn de Administraci6n y
conciliacion de! inventario fisico con la contabilidad.

b) tas D dencias y Grganos O 3 dos deben realizar oportunamente ias bajas de bienes
muebles obsoletos y/o inutilizados.

c) Actualizar los registros

de bienes bles e i bles. Los biened Gueitid Estanii -
inventariados o astén en proceso de registro y hayan sido adquiridos o recii)igos dur_ar'\fe fa
aaministracién, deberan incorporarse al registro patrimonial e inventariarse; si por alg‘i:m QL_‘_: da .o
fecha de corte no se hubiera efectuado, deberd hacerse entrega de ellos medlantei}ﬁ—
respectivo con as anc que corr

rma;o

4) verificacién de fa correcta i idn de tas di y dac idn de las obras, astudios y
oroyectos en proceso y terminados, a las fechas de corte definidas para el proceso.

) Solventaci6n de las observaciones determinadas en los informes de auditoria practicadas por los
distintos drganos de control: La Auditoria Superior de la Federacién, Secretaria de la Funcién Piblica
y Organa Superior de Fiscalizacién; de tal que - al cierre hayan sido atendidas las
recomendaciones preventivas y correctivas, y qued: | i todas las auditorias.

f} Depuracién de saldos de las principales de los estados financieros: Deudores diversos, acreedores
diversos, etc.

g) Cerrar todos los (obras, ar servicios) al cierre del
ejercicio fiscal corr dl salvo tlos que por su naturaleza deban continuar.
2} Someter a validacion los f de bienes patri iales BPM-01 at BPM-07 con la Subdireccidn

de Recursos Materiaies y Servicios Generales y los formatos de Personal RH-01, RH-02 y RH-04 con fa
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Subdireccion de Recursos ambas subdirecciones adscritas a

Administracion.

Humanos, la  Direccién de

2. Estructura de la informacién.

Con la finalidad de presentar la informacién de forma ordenada. la documentaddn y arth(vos
de la entregar 6n final debers desagregarse de la siguiénte manera:

2.1 Expediente
2.2 Formato
2.3 Dependencia
24 Unidad Administrativa

2.5 Documentacién soporte

de las

P ias y demds sujetos obligados deberdn hacer cortés mel

" entregatios afa Contratoria Municipal en los primeros cinco dfas posteriores de cada mes, conforme

el plan de trabajo que al efecto se apruebe. N

Los expedientes, formatos y. anexos de la entrega r en su deéberdn i de
‘forma impresa v digital.

ios formatus de entrega recepcién con informacion: patr jal, de r h c 1

fi , prog Atico: v' p p ios; deb ser efaborados mediante reportes emitidos

desde la base de datos los sistemas correspondientes.

3. Acta de entrega recepcién,

a} El acta de entrega y recepcién deberd reunir y, en su caso, especiﬂcar como minimo los

siguientes requvslws
b} Lafecha, lqgar y horaide su iniclo;
¢} El nombre, cargo u ocupacién de las personas que intervienen, quienes se identificardn
T u oficio;
d) Elaborarse en presencia de por lo menos dos uno designado por el funci o
entrante y otro por e saliente;
®) - Ei objeto def acto;

f} El conjunto de hechos que el evento de entrega y recepcién comprende, relacionados con
detalle, as( como las i que d: d sy , lo cual deberd
manifestarse bajo protesta de decir verdad; y

g) €

, tipo y ¢ de los d due se anexan y complementan el acta;

hl ién del publico sali de que se estdn relacionando y entregando
dnicamente los expedientes, formatos y anexos que si aplican para el drea que se trate, con

relacién def total que marca la LEPER y el presente manual.

En todo caso, para la formulacion del acta de entrega v recepcién se observard el siguiente
procedimiento:

a) Se efaboraré un tanto dei Acta para cada uno de los servidores piblicos que e
reciben, un tanto para la Contraloria Municipal v en ef caso de la entrega recepcidn final, un
tanto més para el OSFE;

b) Deberdn evitirse tachad J as o bor

en todo caso, los errores deben
corragirse mediante testado, antes del cierre del acta;

€) Los espacios o renglones no utilizados deben ser cancelados con gu!oneé;

d) Todas y cada una de fas hojas que integran el acta de entregs vy recepcion, deben ser
rubricadas con tinta azul al por fas que en eila intervini y ai calce en of
espacio de su nombre en i3 hoja final, haciéndose constar, en su caso, a negativa para
hacerlo;

e} Las deben ser en y letra;

f} tlas hojas que intagren ef Acta de g3 y Recepcidn, asi como los anexos,

" deben fofiarse en forma consecutiva para cada formato, llenado por su anverso;

Para la integraclén v actualizacion de la informacion que conformar3 la Entrega Rec:p\é’n ﬁnaf_’]Ss
; pis A

h. Envio de informacién en forma digital de entrega recepcién a la Contraloria

g) Contener un apartado de observaciones; y.

h} fndicar (a fecha, iugar y hora en que concluya ef acto.

ta firma de ias actas y de los anexos de la entrega y recepcion deberd realizarse el mismo dfa en que

se conciuya dicho procedimiento.

Para afector de contar con una guia de l0s pasos a seguir en el proceso de entrega recepcion, se
mencionan a d idn de forma

da las activi ai

L. Entrega Recepcién Final

a. Autorizacién de la creaclén de la Comisién de Eniace para la Entrega y Re adrid
Administracién Municipal integrada por los servidores publicos designados por ef PresmeEntt
Municipal safiente, un Secretario Téenico v los titulares de las dependencias en funciones
como vocales, coordinados por el Contralor Municipal.

b. Integracién formal de {a Comisién de Eniace, medi acta de instalactén de la Comisién de
Entrega en la cual se debe asentar: La orden del dfa de la sesién, pase de lista de asistencia,
aprobaclén dei orden de! dfa, constitucién de la comisién y aceptacion de los cargos

inc f

Q! de la isi etc.

¢. Elaboracién y aprobacién del Programa de trabajo de la Comisién de entrega.

d. isibn de di: i i h de cierre, por parte de las dependencias
normatlvas. Estas disposiciones principalmente son en los rubros de servicios personales,

actlvos patr autori pr | oper fi as, registros
coniables, entre otras.
e. C itacién a los repr y administrativos de los titulares de las dependencias para

el lienado de formatos e integracidn de {a informacidn de entrega recepcion.

. los titulares de Jas dependencias prepararan e integraran la informacién y la documentacién
a que se reflere el apartado "Vl de & de ios i de go” del presente
manual de ga Tecepcién, elabordndolos con la debida anticipacién.a fin de gue se

ren revisados y validados por las d d nor
formalice el acto de entrega.

en la fecha en que se

g- Solicitud de informacién de entrega recepcién a las dependencias por parte de la Contraloria
Municipal. .

sarte de los titulares de fas dependencias con tres cortes mensuales como mi
'a entrega definitiva.

i. Emisién de observaciones a la informacién de entrega r
parte de {a Contralorfa Municipal,

alas d dencias, por

j. Solventacitin de las observaciones emitidas.

~

Elaboracién dei alan de trabajo conjunto con la comisién de eniace designada por el
presidente municipal electo una ver que haya quedado firme 1a declaracién de mayoria v
validez, con las personas que lo auxilien o representen.

. Consoldaci6n de I Informacién yde los de entrega re:.;em:lbn - 9

m. Acto de Entrega Recepcién,



6 DE ABRIL DE 2016 PERIODICO OFICIAL

entrante por parte de!
municipal, previa autorizacién del Ayuntamiento. :

anterior, podré lar las obse r pare que éste proceda a su
{ 1. Entrega Recepcidn Flnel correccién. JUUTR .
Ayuntamiento Munideal Cantraloris Muniipsl
f. Una vez revisatios, validados y corregidos los formatos y anexos que contendrén los
i di de la pcidn, se fi lizard el acto de entrega recepcion mediante la
: pcidn del acta
e e T — & o=
.+ omislén da |Ertroge] . -
L 1._Entrag fecepcion iearmadi \ <ponmigia o o
~ ” %
Heboran y spruvhen o Ayuatiminnts Municpal Comraiorta Municiyel Sujato \ i V
Prograre ta aviio de la H "~
' : comnigidm da antrems. — ' )
i ;
| 1 :
\ H :
2 i ‘: :
lllll" ‘l‘“ﬁ et i - - Solich ia marvencién pam of .
sdminiatradhvos hed E Eapide nombramients del i o oo |
" H arvidos pubiico entrarte. . R H
I ! } :
Solicita formecin de [ESn— : E H
ntrage recepcida a s informmcide ! : '
depandencias. doammentaciin. H \
E \ Ousign of ansior pora ok Pragers « integra H
{ H i du astromn recapcitn. nhermaciény 2 ;
| H 1B . decsmentecién. .
1
Emite obsarvaciones s Svvian iformacitn wh ferma L i :
gl da wvregh recapcitn. \ i .
| '
1 \ :
1 1 :
H H Vertics tes anaes v formeses. :
1 P L | per el nisin chgnde y et :
conjunta con Ppresidents ¢ ' :
| : ;
H .
: : E
i
: : ':
1 \ ‘
: ‘ : .
: ' ' :
: | : ‘
: . ; i :
: H | :
i . ' !
H : : |
: 1 '
—_— i H E
1 ) :
' H !
H H H
: \ |
:- : :
: | h
R "y " : : :
2 P ‘ : :
. |
\ | i
a. dicién del nombr del servidor pdblica ! ¢ .
3 : ;
1 h
. H !

9. £l seividor publico saliente, solicitard fa inter i6

de {a C fa icipal en el )
proceso y acto de entrega recepcion.

v i
de O d y sujetos a reaﬁ(ar la Entrega v
Recepcidn, sean rtificados en su cargo al término ¢ inicio de un ejercicio mmﬂtuch?nln,m‘qu
legal, en todo caso se deberd realizar el procedimiento de entrega recepcidn con informasidn~al~

Cuando los servidores pu itul

4 al auditar que intervendrs en el acto de entrega recepcion.

€l sujeto obligado preparard a integrard la informacién y la documentacién a que se refiere el
apartado “Viil de Contenido de los expedientes de entrega” del p manual de

ditimo dfa del mes de clerre de la administracién.

De no haberse u b

cargo o isién, el jerdrquico desig

al servidor publico que ocupard el emplea,
# a quién debera recibir, de manera provisional la
informaci6n, recursos, documentos y asuntos bajo custodia del sujeto abligado, a fin de que, una vez

recepcién, elaborandolos con la debida anticipacién a fin de que se enc isados y

designad brado el servidor publico entrante, el encargado provisional realice la entrega

a
carrespondi alo blecido en e] Manuai y LEPER,

lid por las d nor i

en la fecha en que se formalice el acto de
entrega.

La Contraloria Municipal verificara que los anexos y formatos elaborados por el sujeto
obligado sean los aplicables, de acuerdo a la naturaleza del cargo, atribuciones e informacién

generada por la di u drgano admi ive col di asl b
corroborars que en el lienado de dichos formatos fue apli fa en
el N I, y que se hubi lid

La persona que sea designada para recibir, de manera provisional, la informacién, recursos,
documentos y asuntos en trdmite de la dependencia de que se trate, reportard al titular de la
P la, las | ias o lrregularidades que hubiere detectado. Cuapdo sea designado un

servidor piblico entrante de forma oficial, la persona que havya recibido provisionalmente, realizard
la entrega a éste de forma definitiva.

€n el supuesto de que el servidor publico que recibe provisionalmente, posteriormente sea

con todos los aspectos formales; derivado de io

do o b | para ocupar ef cargo, la entrega recepcién que se hubiere
r do de manera provisional se id 3 definiti
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vis. C do de jos d de 24
. i /Formato de g8 16
I'r Clave | Nombre del Formato
X {. Expadiente Protocolario
S/N Acta de Entrega Recepcidn Finat
$S/N | Acta de Entrega Recepcion Intermedia
RF i F , C y Presup U
RF-01 acién de dos F
RE02 lacién de dos f fos
RF-03 | Manual de Contabilidad
RF-04 | Clasificador Préupuestaﬂa
RF-05 |Rezagos Fiscales
RE-06 | Archivas histdricos y de cémputo.
RF-07 | Relacion de Servicios C
RF-08 | Refacién de Cuentas Bancarias
RF-09 |Auditorfas en Proceso de Atencién
RK-10 | Programa de inversion.
RF-11 | Relacién de POAS
RF-12 | Sistema de contabilidad gubernamental.
RF-13 | Fondos y Fideicomisos Financleros J
A SELRETARIA B
JFormato de Entrega R 7 ( ;\3
Clave | Nombre def Formato 'E:E
RF-14 | Arqueo de Caja y/o Fondo Fijo -
oP Qbra Pdbilca
QpP-01 | Refacién de Expedientes de Obra
.OP-02 |2 1to de Vehfculos. N inaria y Equipo
QOP-03 |Convenios y contratos de obra publica.
OP-04 | Obras en Proceso
QP05  jEstudiosy pr‘ov‘ectos en proceso.
oP-06 p de apor de beneficiarios por-costeo
0P-O7v Permisa para poda o tala de irboles
oP-08 _Expedlente general de seMclos v i de ser J;‘:vx
BPM | Blenes Patrimoniales y Materiales
8PM-01 | Inventario de Blenes Muebles
BPM-02 | inventario de Vehfculos y Equipo de Transporte
8PM-03 | Blenes bles Propiedad del Murniclpi
8PM-04 | Bienes inmuebles en Proceso de Regularlzécibn
apMos_ } en donacié
8PM-06 | inmuebles Otorgados en Donacién
8PM-07 {Otros Blenes na inventariables -
BPM0B |C Vyeo relacionados con el
8PM-09 |Inventario de Software y Sistemas de informacién Computacional

QR e

TRANSITORIOS

PRIMERO.- EL PRESENTE MANUAL ENTRARA EN VIGOR AL DIA SIGUIENTE DE 5U FIRMA, DEBIENDO
CIRCULARSE A LOS ORGANQOS RESPONSABLES DE ESTA ADMINISTRACION MUNICIPAL. EN SU

-

diente/ de Entreg i \SE(kmaiA nﬁlmn(
Ciave |Nombre del Formato & [4
BPM-10 |Inventario de Almacén =
8PM-11 | Acervo Blbliografico
BPM-12 |Sellos Oﬂcl.ales
8PM-13 | Relacién de Llaves, Claves y Combinaciones
oo Domementadién Diversa ]
DD-01 | Relaclén de Archivos
DD-02 | Contratos y Convenios Viéentes
DD-03 | M les de Organizacién, Pr d rtos v Gulas Metadolhgicas
DD-04 | Obser d; Au’dltoﬂa Pendt de :
N Recursos Humanos
RH-01 [Plantifia de Personal Activo
RH-02 |Personal det Munitipio por Dependencia y Condicién Labaral
RH-03 | Organogramas
RH-04 de 38 y plazas ( d: vvacantes).‘
RH-05 [ Relacién de Sueidos Pendientes de Pago o en Custodia
AT Asuntos en Trimite : ’
AT-01 | Asuntos Pripritarios o en Tramite
AT-02 |Juicios o pr i admini: en proceso
AT-03 | Contratos y convenios en tramite.
" AT-04 | Muitas federales no fiscales en trémite de cobro, .
O
diente/Farmato de Entrega Recepcié EE(RE:’MH\
Clave |Nombre del Formato \@ 1'.:;
AT-05 |Inventario de bienes ajenos o en procesa administrativo de efecucion, -
AT-06 v laudos pendi de i m
FIS Expedientes Fiscales
FIS-01 |Inventario de Padrones Fiscales
FIS-02 | Padrones de Proveedares y Contratistas
. FIS-03 | inventario de Formas Valoradas
FIS-04 | Anticipos a Proveedores y Cx;ntratlstas
FIS-05 | Legislacién Fiscal
FIS-06 |Relacién anatitica de pdlizas de seguros contratados.
FI5-07 | Relacién analitica de depdsitos en garantfa.
| de los dli de los i tribucl f:
fis-08 adeudadas. e v Y
oF Otros
OT-01 | Libros de Acta de Cabildo
OT-02 | Acuerdos d Cabliido pendientes de cumplimentar.
07-03 | Muitas m;znicipules no fiscales en trdmite de cobro
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OPORTUNIDAD PUBLIQUESE EN EL GRGANO DE DIFUSIGN OFICIAL DEL Goale\lggipwusrib@lgtm
TABASCO.

SEGUNDO.- QUEDA SIN EFECTOS LEGALES EL MANUAL PARA EL PROCESO DE ENTRE
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE CENTRO, TABASCO, DE FECHA 13 DE ABRIL DE DQS

MIL QUINCE, PUBLICADO EL 19 DE DICIEMBRE OE DOS MIL QUINCE EN EL PERIODICO OFIClA_t
SUPLEMENTO E 7647.

SE FIRMA AL MARGEN Y AL CALCE DEL PRESENTE DOCUMENTO POR LA QUE INTERVIENE EN LA
EXPEDICION DEL PRESENTE MANUAL PARA EL PROCESO DE ENTREGA Y RECEPCION DEL MUNICIPIO
DE CENTRO, TABASCD, A LOS.OCHQ DIAS DEL MES DE MARZO DE DOS MIL DIECISEIS..

C.P. TAMARA YABUR EL(AS
CONTRALORA MUNICIPAL
CONCEIO MUNICIPAL DE CENTRO, TABASCO.

CONTRALORIA IIUNICIPAL

El suscrito L.A.E. JUAN ANTONIO FERRER AGUILAR, Secretario del
Concejo Municipal de Centro, Tabasco, con las facultades que me
confieren los articulos 78 fraccion XV, 97 fraccion (X de la Ley
Organica de los Municipios del Estado de Tabasco, y 22 fraccién X
del Reglamento dei H. Cabildo dei Municipio de Centro, Tabasco; hago
constar que el presente documento es copia fiel y auténtica det
“Manual para la Entrega-Recepcion en la Administracion
Municipatl de Centro, Tabasco”; original que tuve a la vista, y que
obra en los archivos de la -Contraloria- Municipal, constante de
veinticinco fojas dtiles impresas en el anversoc y reverso, para los
tramites legales y administrativos correspondientes expido la presente,
en la Ciudad de Villahermosa, Capital del Estado de Tabasco, el dia
primero del mes de abril del afio-dos mil dieciséis.

ATENTAM

No.- 5518

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DEL MUNICIPIO DE CUNDUACAN,
PERIODO 2016-2018

Un}uacan

YUIITAIIIEITD"\

REGLAMENTO DEL COMITE DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS
DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE
CUNDUACAN, TABASCO

CIUDADANO  TITO CAMPOS | PIEDRA, PRESIDENTE MUNICIPAL  DEL
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE CUNDUACAN, TABASCO; A
SUS HABITANTES HAGO SABER:

QUE EL HONORABLE AYUNTAMIENTO QUE PRESIDO, CON FUNDAMENTO EN LO
DISPUESTO POR LOS ARTICULOS; 115 Y 134 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE
LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 65 FRACION | Y 76 DE LA CONSTITUCION
POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE TABASCO; 29 FRACCION Ilt, 47, 51,
52, 53 FRACCION Xi, 65 FRACCION Il Y 232 DE LA LEY ORGANICA DE LOS"
MUNICIPIOS DEL ESTADO DE  TABASCO; LA LEY DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS DEL ESTADO DE TABASCO, Y,

CONSIDERANDO:

PRIMERO. - Que los articulos 115, fraccion M, segunde parrafo de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos, 85 fraccion | y 76 da la Constitucion Politica del Esiado
Libre y Soberano de Tabasco, y 29 fraccion Hl de la Ley Organica de los Municipios del
Estado de Tabasco; facullan a los Ayunlamientos para aprobar entre otias dispasiciones

fegales de observancia general, los reglamentos que organicen la administracién publica
municipal

SEGUNDO.- Que deniro del marco de la austeridad republicana, el Ayuntamiento de

~ Cunduacan, establece polilicas para el control del gasto plblico congruentes con el Plan (

Municipal de Oesaccollo 2016-2018, siendo uno de sus ejes y objelivos fundameniales,
que la adquisicion, arrendamiento y prestacion de servicios, se realice a través de las
unidades administrativas involucradas de la forma mas transparente, asegurando al

Municipio obtener el mejor precia, calidad, financiamiento y oponumdad en los rubros
sefalados.

TERGERO.- Que de conformidad a lo sefalado en el anticulo 232 de la Ley Orgam‘ca de, -
los Munlcxpms del Estado de Tabasco, las adquisiciones, arrendamienios y enajenaclone!

de todo tipo de bienes, prestacion de servicios de cualquier naluraleza y contratacion de N

olxras que se realicen por parte de j0s Ayunlamientos, se adjudicaran o se llevaran a cabo
a través de licitaciones publicas mediante convocatorias, a fin de ascgurar al Municipio las
mejoies condiciones disponibles en cuanto a piecio, calidad, financianiento, uponumdad
y denids circunstancias penmenles

CUARTQ.- Que corresponde a los Ayuntamientos la aplicacion de la Ley de
Adquisiciones,” Arrendamientps y Presiacién de Servicios del Eslado de Tabasco; razén
por la cual, es necesaiio la conformacion de un Comité de Adquisiciones, Arendamientos

. y Prestacion de Servicios, con el objeto de determinar las acciones tendientes a la

optimizacion de recursos que se apliquen en la materia.

QUINTO.- Que el Ayuntamiento que presido con fundamento en lo dispuesto por los

{

\

articulos 115 de la Constitucién Politica de los Estadus Unidos Mexicanos, 85 fraccion- r<=

de la Conslitucién Polilica del Estado Libre y Soberano de Tabasco, 29 fraccion lil, 65
fraccion 1l, 47, 51, 53, 232 de la Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco v
la Ley de Adquisiciones, Amendamientos y Prestacion .de Servicios del Estado de
Tabasco, en la Segunda Sesion Extraordinaria de Cabildo, de fecha veintidds de Enero
det ano dos mil dieciséis ha tenido a bien emitir el siguiente:

REGLAMENTOQ DEL COMITE DE ADQUISICIONES ARRENDAMIENTOS Y
PRESTACION DE SERVICIOS DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL
MUNICIPIO DE CUNDUACAN, TABASCO.

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente ordenamiento tiene por objeto reglamentar las disposiciones de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado de Tabasco,
con la finalidad de propiciar su oportuno y estricto cumplimiento, en lo referente a la
eslructura, facullades, obligacionss y funcionamiento del Comité de Adquisiciones,

Arrendamientos y Prestacién de Servicios del Ayuntamiento Conslitucional del Municipio
de Cunduacén, Tabasco.
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Articulo 2.- Para efectos de esle Reglamento se enlendera por:

CAPITULO |
DEFINICIONES

1.- Ley: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Serviclos del Estado
de Tabasco;

Il.-Reglamento: Reglamento de la ley de Adquisiciones,

Arrendamientos y
Prestacién de Servicios del Estado de Tabasco; ;

Ii.-Reglamento del Comité: Reglamenlo del Comité de Adquisiciones,
Asrendamientos y Prestacion de Servicios del Ayuntamiento Conslitucional del
Municipio de Cunduacan, Tabasco,

V.- Ayuntamiento: Ayuntamlenlo Constilucional del Mummpio de Cunduacdn,
Tabasco, .

\\
V. Direccién de Finanzas: Direccién de Finanzas del Ayunlamnenlo Constitucional

‘del Mumcnplo de Cunduacan, Tabasco,

Vi. Contraloria: Contraloria Mummpal del Ayun!amlenlo Constlluc:cnal del Municipio
de Cunduacan, Tabasco,

Vil. Direccién de Administracién: Direccidn de Administracion del Ayuntamienio \

Constitucional del Municipio de Cunduacan, Tabasco,

VII. Dependencias: La Secretaria, Direcciones y Coordinaciones del Ayuntamiento
Constilucional del Municipio de Cunduacdn, Tabasco,

IX.- Comité: Comilé de Adquisiciones, A(rendamientos y Prastacion de Servicios del
Municipio de Cunduacan. Tabasco;

X.-Subcomités: Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de
Servicios de las dependencias que conforman el Ayuntamiento Constitucional dei
Municipio de Cunduacan, Tabasco.

Xi.- Adquisicidn: La compra de uualquiér bien mueble que realice el Ayuntamiento

Constitucional del Municipio de Cunduacan, Tabasco, para el cumplimiiento de sus
funciones;

Xli.-Arrendamiento: Conirato por el cual se obtisne el derecho de uso y goce
temporal de bienes muebles a plazo forzoso y precio cierto,

Xill.-Serviclos: La aclividad organizada que se presia y realiza con el fin de
salisfacer delerminadas necesidades del municipio;

XiV -Bien mueble: es aquel que por su naturaleza puede trasladarse de un lugar a
olro, ya sea que se imuava par si mismo o por efeclo de una fuerza exlerior,

XV.- Proveedor: Persona fisica o juridica colactiva que se encuentra inscrita en el
Padrén y debidamente establecido, en su cardcler de vendedor de bienes niebles,

arrendador o prestador de servicios, que celebra contratos con el Ayuntamiento
Constitucional de Municipio de Cunduacén, Tabasco ,

XWi.-Padrén: Registro de Proveedores de bienes muebles y servicios dsl

Ayuntamiente Constitucional de Cunduacan, Tabasco; <9<

XV, Contrato: Es el documenta mediante el cual el Ayuntamiento Constitucional
de Municipio de Cunduacdn, Tabasco y sus proveadores, hacen constar su
conformidad en ilevar a cabo una operacién especifica para la adquisicion o

arrendamiento de bienes muebles, o bien de prestacién de servicios relacionado

\
con 1os mismos, es\abiectendo las condiciones y términos en que cumphra cadj\
parie las cbiligaciones a su oargo en tal operacion; !

o
XVHl- Licitante: Persona fisica ¢ iuridica colectiva que participa con una propuesia
cierla y delerminada en cualquier procedimiento de Licitacién Pdblica o Licitacion

Simplificada en el marco de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Preslacion
de Servicios del Estado de Tabasco; . \

XIX.- Licitacion Piblica: Procedimiento publico por el cual se adjudica a los
ticitantes los contratos relativos a las adquisiciones, arrendamientos o preslacion de
servicios; M\ P \,

%X).- Licitacién Simplificada: Procedimiento administrativo medianie el cual se
podran realizar adquisiciones, contratar arrendamientos y servicios, sin Sujetarse al
procedimiento de Licitacién pdblica, a través de la invitacion a un numero minimo de
licitantes con capacidad de respuesta inmediata y por montos maximos establecidos
en 8l reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de
Sarvicios del Eslado de Tabasco,

XXIt.- Adjudicacién Directa: Prc 1o que se sigue para la adjudicacion de
{as adquisiciones o arrendamientos de bienes muebles o bien, de prestacion de
servicios, cuando la operacion se encuentre en alguno de los supuastos de
excepcién a la Licilacién Publica, establecidos en la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado de Tabasco;

Articulio 3.-

CARITULOH
DE LAS FUNCIONES Y OBLIGACIONES DEL COMITE

Conforme a lo dispuesto por la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y

Prestaciéon de Servicios del Estado de Tabasco, los Objetivos y Politicas de actuacion
fundamentales del Comité son los siguientes:

|- Objetivos;

a).- Determinar las acciones conducenies para la optimizacidn y contratacidn de los
recursos destinados a las adquisiciones, arrendarmientos y servicios;

b).- Coadyuvar al cumplimiento de ]a Ley, y demds disposiciones legales aplicables;
c).- Coadyuvar al cumplimiento de tas metas establecidas,;

d).- Fomentar la racionalizacion de las adquisiciones,

€) - Contribuir a la correcta utilizacion de los recursos materiales,

f).- Coadyuvar a que los procesos de adquisiciones, arrendamientos y servicios, se
realicen con la debida transparencia;

g).- Ihcluir en dichos procesos nuevas fuentes de abaslecimiento, asi como procurar
sustituir las importaciones, preferentemente, la adguisicion Je bienes producidos en
el Municipio y fa utitizacién de secvicios propios del mismo, con especial alencion a
los sectores econdmicos y empresariales cuya promocién, fomento y desarrollo
'eslén comprendidos en los objetivos y prioridades del Plan Municipal de Desarrollo,

a falta de ellos Ios de procedencla Estatal, Nacional y por ditimo los de procedencia
extranjera.

(

A\

\

h).- Fomentar la imparcialidad en {a toma de decisiones hacia los proveedores de

bienes, arrendamientos 'y servicios; y

i}.- Coadyuvar al establecimiento de normas de calidad para los proveedores de
bienes muebles y setvicios.

Il.- Politicas de actuaclon;

a).- Aplicar ta normatividad que rija en la materia,

~ b).- Vigilar que se aprovechen en forma dplima los recursos humanos y materiales

de las areas de adquisiciones y servicios;

c).- Fomentar la programacion de tas adquisiciones y la contratacion que efectie la
Entidad Ejecutora a corto, mediano y largo plazo;

d).- Fundar plenamente las autorizaciones de Excepciones de Licitacion a fin de
reducirlas a aquellos casos estrictamente indispensables;

e).- Los dicthmenes del Comité tendran vigencia unicamente al 31 de diclembre de!
ejercicio fiscal en que se haya autorizado.

TITULO SEGUNDO

FUNCIONES, INTEGRACION, SUPLENCIAS, FAGULTADES Y OBLIGACION DE LOS

MIEMBROS DEL COMITE

CAPITULO
FUNCIONES

Articulo 4.- Las funciones del Comité, son las siguientes:

-

“\.V.- En otros aspactos da control

i.- En materia de Normas;

a).- Proponer las politicas, bases y lineamientos en materia de adquisiciones,
arrendamientos y sarvicios, asi como autorizar los supuestos no previsios en ésltos;
y

b).- Coadyuvar al cumplimiento de la Ley y demds disposiciones aplicables;
1L.- ateria de Programacion,

a).- 'Revisar los programas y presipuestos de adquisicionaes, arrendamientos de

bienas y servicios, asi como formular las observaciones y recomendaciones
convenientes, :

\ll.- En materia de Licllaclones

a).- Autorizar, los casos de reduccion del plazo para la presenlacién y apertura de
proposiciones, en licitaciones publicas;

V.- En matersia de excepciones de Licitacidn;

a).- Dictaminar, previamente a ia iniciacién del procedimiento, sobre la procedencia de
no celebrar Licitaciones Publicas por encontrarse en alguno de los supuestos de
excepcion previstus en lo conducente por los articulos 38 y 39 de la Ley,

jtancia;

a).- Analizar trimestraimenle el informe de la conclusién da los casos dictaminados, asf

~ como de las licitaciones publicas que se realicen y, los resultados generales de las

Q

¢

\

{
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adquisiciones, arrendamientos y servicios, y en su caso, recomendar las inedidas

necesarias, para avitar el probable incumplimiento de alguna disposicidn juridica o
administrativa;

b).- Analizar exclusivamente para su opinion, cuando - se le solicile, fos dictdmenes y
fallos emitidds por los Servidores PUblicos responsables de ello; y

c).- Vigilar que se cumplan los acuerdos del Comité.

CAPITULO i
INTEGRACION

Acticulo 5.- EIl Comité, se encuentra integrado de la siguiente forma:

i.- Presidente: Director de Administracion;
Il.-Vicepresidente: Director de Programacion;
ilt.- Secretario: Direclor de Asuntas Juridicas
V.- Vocail: Director de Finanzas

V.- Invitado Permanenie: Contralor Municipal;

Todos los qiembros del Comite, tienen derecha a voz, pero solo tendran derecho

a voto el Presidante, Vicepresidents y el Vocal.

CAPITULO Ih . . (

SUPLENCIAS

Articulo 6.- Los integrantes det comité podran designar a su respeélivo suplente, a quien

deben otorgar, por aescrito, las facullades decisorias necesarias cuando asistan en su
representacion a las sesiones del comité

CAPITULO IV
FACULTADES Y OBLIGACIONES

Articulo 7.- Las responsabilidades de 1os imiembros del Comité, son las siguieqtes:

{\

1.- Del Presidente

a).- Presidir las reuniones; Qurdinacias y Exiraordinarias i

D).- Autonzar tas convocalonas y ordenes del dia, de las reuniones ordinarias y
extraordinaiias;

¢}.- Establecer la calendarizacion de las Reuniones,
d).- Convocar a los rmiembros del Comilé cuando sea necesario,
e).- En caso de empate en las volacionas, manifeslar su volo de calidad,

f).- Suscibir las actas de las sesiones a las que hubiere asistido y fos listados de los
casos diclaminados; y

g).- Autorizar y resolver los demas asuntos que se presenten a su consideracion, en
razdn a la pasticipacion dentro del Comite.

11.-Del Vicepresidente
a).- Auxiliar al presidente durante el desarrolio de ia sesion,
b) - Presidir la sesion en ausencia momentanea del presidente; y
c).- Ademas de los puntos senalados para los vocales, vigilar y veificar que todos
los casos que se prelendan someler a la consideracion del Comité, cuenten con la
disponibilidad presupuesial efectiva, asi como que el area de pagos asigne en forma
opoituna los fondos necesarios para cumplir en liempo los comproinisos

respeclivos.

(4. Del Sucretario {

a). - Ceilificara el quérum de los integrantes del Comité para que estos puedan’
sesionar validaniente

b).- Vigilar la correcla expedicion de las convocalorias, 6rdenes del dia y de jos
tistados de los asunlos que se tralaran, el acta de la sesion anierior y los soportes
documentales necesarios;

c).- Hacer legar a cada uno’ de los miembros del Comité,  ef expediente
correspondiente a cada sesion que se celebrard con la anlicipacion sefalada en el
presente Reglamento;

d).- Llevar a cada upa de las sesiones del Comité ta documentacion adicional que  *
pueda requerirse tal como: requisiciones, justificaciones varias, catalogos, iuestras,

asi como  documentos, resumen de casos especificos, proyeclos de
politicas, procedimientos, sistemas, formalos e instruclivos internos, invitaciones,
convocatarias o bases de licilaciones e informes trimestrales,

e).- Suscribir las actas de las sesiones a las que hubiese asistido y los listados de
casos dlclamin::xdo;,]

—a

f).- Cuidac que los acuerdos del Comité se asienten en los formatos respectivos, y
levaniar el acla de cada una de las sesiones, vigilando que el archivo de
documentos esié complelo y se manlenga actualizado,

9) - Vigilar que el archivo de Actas y documentos analizados en las sesiones, se
manienga complelo y actualizado, en condiciones para verificacion y consulta,

h).- -Efectuar tas funciones que le corresponden de acuerdo con la normauvldad
aplicable y aquellas que le encoimiende el Presidente o el Comité en pleno;

Foye 7
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i).- Firmar tas convocatofias de las Licitaciones;

J).- Convocar a reuniones previas a las areas que tengan asuntos para someterlos a
la autorizacion del Comité, sobre casos de excepcian o emergencia segun {a Ley, a

fin de analizarios, para que se presenten al Organo Colegiado compietos,
soportados y definidos, y,

K).- Vigilar ia elaboraclon del informe lnmestral debiendo eniregar copia a todos {os
integrantes del Comité

¥ - Del Vocat,

a).- Enviar al Secretario anles de la reunion, los documentos de los asuntos que se
deban someter a consideracion del Comité;

b).- Analizar el orden del dia y los documentos sobre los asuitos a ratar,

c).- Suscribir 1as actas de las sesiones a las que hubiesen asistido, asi como los
listados de los casos dictaminados; y,

d).- Realizar {as demas funciones que ies encomiende el Presidente del Comité o el
pleno &n su caso.

V.- Det invitado Per, ente:

E:le no deberd firmar ningun documento que implique decisiones relativas a fa
formalizacion o ejecucion de compras. En su caso deberé | proponer modificaciones,
objetar decisiones, observar desviaciones y orientar acciones complementando la

acluacion del ComiléA tomando siempre en cuenta las necesidades particulares de
{as Dependencias.

. TiTULO TERCERO
OPERACION DEL COMITE.
~ CAPITULO UNICO

Articulo 8.- El Comité debera sesionar al menos ung vez al mes, en sesiones ordinarias,
salvo que no existan asuntos a fratar,-de conformidad al calendario establecido en la
primera reunion de cada ada, el cual debera ser difundido entre los miembros del Conne

Cuando €l Presidenie del Comité, el Secretario o la mayoria simple de sus miembros o -

consideren necesario, se podran celebrar sesiones exiraordinarias,

Articulo 9.- Las reuniones se realizaran conforme al calendario aprobado por el Comité
siguiendo el orden del dia, junto con los distintos documentos correspondientes a cada
sesion, debera entregarse a lodos los miembros det Comité como sigue:

1.- Para sesiones ordinarias, con un rainimo de 48 horas de anticipacion;
Il.- Para sesiones extracrdinarias, con un minimo de 24 horas de anticipacion.

Articulo 10.- Las sesiones sOlo podran celebrarse cuando asista la mayoria de sus
imiembros con derecho a voto, es decir, la milad mas uno de ellos, dentro de los cuales

deberan de estar el Presidente y el Vicepresidente, en concordancia con o dispuesto pur
&l articulo 6 dej presenie reglamento

Articulo 11.- Las decisiones se tomardn por mayoria de volos de los miembros que
asistan a cada sesion. En caso de empate, quivn prasida el Cemité lendra volo de calidad
para lomar la delerminacion correspondients.

Articulo 12.- Los planieamientos de los casos que se sometan a la autorizacion det

Comité, se hardn mediante formatos que contengan la informacion resumida de los casos
que se dictaminen en cada sesion

Articulo 13,- De cada sesion debera levanlarse un acta, la que debera ser firmada por
todos los que hubieren asistido a ella, dentro de los tres dias habiles posteriores a la
realizacion de la misma.

Articulo 14.- Se analizaran los informes timestrales de ia conclusién de los casos
diclaminados por ef Coniité

Acticulo 16.- A las solicitudes que se presenten al Comité por conducto del Secretario
deberd anexarse, segun ef caso, la documentacion siguiente,

I~ Oficio de aularizacion presupuestat de la Direccion de Programacian, cuye monto
deberd ser suficienie para cubrir el objeto del pedida o contrato, las probables
revisiones de casto y los impuestos, derechos y gastos con cargo al Municipio;

.- Justificacion y fundamento legal de excepcion de licitacion firmada por @l
responsable solicitante, enviandg asi mismo los documentos sefalades como sopoite
a la mencionada justificacion; \
.- Requisicion de compra que contenga ia descripcion genérica de los bienes o
servicios que se pretendan contratar, ast como su monto eslimado, y,

IV.- Se indicara también si los ptecios son fijos o sujetos a ajuste, asi como las
condiciones de enirega y paga. ‘a

La documentacion correspondiente a las actividades del Comlte debera conservarse por
un minimo de cince afas, contados a partir de la fecha de su suscripcion.

\
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TFITULO CUARYO
PROCEDIMIENTO DE OPERACION

CAPITULO UNICO
ENTIDAD EJECUTORA Y DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

. . .
" Articulo 16.- E} procedimiento que se deberad seguir para la adquisicién de bienes

;e

niuebles, arrendamiento o presiacion de servicios, es el siguiente:

|- La Entidad Ejecutora, por conducto de la Direccion de Administracion, te
corresponde recibir la requisicion, varificar fa informacién, cotizar precios y demas
caracteristicas, realizaria caplura y lo'enlrega con sus anexos al Secrelario del Comité,

il.- Al Secretario del.Comité, le corresponde recibir y revisar la documentacion, elaborar
el “listado de casos”, e integra los asuntos a tratar por el Coniité con la informacion
adicional que juzgue necesaria, conforina la carpéta maesira, la cual somele
previamenle a la aprobacion del Presidente del Comité;

.- €l Presidente el Comité, aprueba o pide correcciones a ia informacién que le es
presentada, verifica que las solicitudes tengan viabilidad técnica y presupuestaria, y
que ademas, se apeguen a ias normas y politicas establecidas;

IV.- Ei Secretario del Comité, reciba la carpeta base en su caso aprobada, prepara y
convoca at Comité y toma lista de asistencia.

V.- Acto seguido el Presidente del Comité, apertura la Sesién, confirma que exista el
quérum legal e instala la sesion en los términos del orden del dia.

V.- E} Presidente del Comité, en su caso, emitird el voto de calidad sobre las diversas
opiniones presentadas, estableciendo la decision final, acordando las siguientes
categorias para los acuerdos det Comité:

a).- Adquisiciones que reunen lodos los elementos para establecer el pedido o
contrato respectivo,

b).- Adquiisiciones condicionadas a un examen uiterior del Com\\é Y

c).- Adquisiciones rachazadas.

VIl = Por ultimo, ei Secretario eiabora el acta del Comité, misma que contendrd: Datos
de la Sesion, Los Puntos del Orden del Dia y Acuerdos tomados por los integrantes,
anotando nombres y cargos de los asislentes, para que en la proxima sesién, sea
firmada y entregada copia de los acuerdos a los integrantes del Comité, remitiendo el
archivo a la Direccion de Administracién, quien conservara el expediente por ef tiempo
que establece el presente Reglamento, por o que se debera firmar al término de cada
sesidn.

TITULO QUINTO
DE LOS PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICION

CAPITULO I )
DE LA LICITACION MEDIANTE CONVOCATORIA PUBLICA

. Artlculo 17.: Por regla general el Comité, adjudicara las adquisiciones, arrendamientos y

prestacién . de servicios a que se refiere la Ley, a través de: Licilacion Mediante
Convocatoria Publica de conformidad con lo dispuesto en el articulo 134 de la
Conslitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 21 de la Ley, y 232 de la Ley
Organica de fos Municipios del Estado de Tabasco.

El Comilé, podra optar por evar a cabo el procedimienlo anterior o celebrar pedidos y
conlratos a lravés de los procedimientos de licitacion simplificada mayor, licitacion
simplificada menor o compra diracta, con sujecién a las formalidades y supuestos que
establece la Ley y el'presente Reglamento.

Articulo 18.- E) Comite, es el Unico organismo facultado para efectuar el procedimiento
de Licitacion Mediante Convocatoria Pdblica.

Articulo 19.- El Comilé aprobaré las bases y convocatoria de sus propias licitaciones.

La Entidad Ejecutora y Ja Contraloria intervendran en el ambito de su competencia de
conformidad con ias disposiciones que les saenale la Ley, el presente Reglamento y las
disposiciones aplicables.

Articulo 20.- En las bases de Licitacion Publica el Comité ademas de tos requisitos que
eslablece el arliculo 27 de la Ley, debevan indicer lo siguiente:

I.- Que los licitantes deberan entregar junto con la propuesta técenica, copia del recibo
oficial de pago de las bases respeclivas, en caso conlrario no se admilird su
participacion, excepto cuando la convocante determine gue eslaran exentas de pago,

Wl - Que sera requisito el que los licitantes presenien una declaracion de inlegridad, en
ta que manifiesten que por si mismos o lravés de interposita persona, se abstendran de \'
adoptar conductas que induzcan a los servidores publicos de la convocante a alterar

las evaluaciones de las proposiciones, &l resullado del procedimiento u otros aspeclos
que atorguen candiciones Mas ventajosas con relacion a los demés participantes:

- En caso de requerirse de |a realizacidn de pruebas, et método para verificar e *

cumplimiento de las especificaciones solicitadas y el resultado miniho que deba
oblenerse;

" IV.- Establecer el precio maximo de referencia, a pariir del cual sin excepcién, los
licikanles como parte de su propuesta econdmica ofrezcan porcentajes de descuento,
mismos que seran objeto de evaluacion y adjudicacion.

En esle supuesto, el precio y el descuento respeclivo permaneceran fijos durante Ja
vigencia del contrato, salvo que se establezca el mecanismo de ajuste a que se refiere
e} articulo 41, parrafo quinto de la Lay; y

V.- Establecer el agrupamienio de varios bienes o servicios en un solo fote o paitida,
cuanda asi convenga a la convocante en virtud de la indivisibitidad dei bien que se
pretenda adjudicar.

Articulo 21.- Las licitaciones mediante convocaloria publica se Wevaran a efeclo a liavés
del siguienle procedimiento:

i.- Publicacién de la Convocaloria.

De conformidad con lo dispuestc en el articulo 26 de la Ley, se publicard 1a
Convocaloria en uno de los diarios de mayor circulacién en la Entidad, asi como en et
Periddico Oficial del Estado. N

Para efectos de lo dispuesto en el articulo 26, fraccion |l de la Ley, ta Convocatoria
contemplara |a descripcion general de los bienes o servicios, sefialando cantidad y
unidad de medida de hasta cinco partidas objeto de la licitacién. Las bases de la
lichacion contendran las especificaciones y los demas requisilos a gue se refiere esta
_fraccién

La incorporacién de la convocatoria al Sistema Electronico de Contrataciones

Guberhamentales, se sujetara a las disposiciones relativas y aplicables que smita en lo
conducente la Secrelaria de Contraloria.

{l.- Venta de bases.

* La venta de bases para la licitacion mediante convocatoria publica se efectuara a partir

de la fecha de Publicacion de la convocatoria, en {a forma y fugar que indique l1a
misma.

Cuando las bases impliquen un costo, éste sera fijado sdlo en razdn de la recuperacion
de tas erogaciones por Publicacién .de la convocatoria y de la reproduccidn de los
documentos que se entreguen.

Las bases de ia licitacién publica podran entregarse graluilainente, siempre que asi se
indiqué en la convocatoria.

Los intefesados podran consultar las bases a través de los medios de difusion

electronica (COMPRANET) yue establezca la Contialoria y en lo conducente la
Sectetaria de la Contraioria.

1Il._ Modificacién de convacatoria y/o bases.

El Comité podré modificar la convocaloria y las bases de la licitacion hasta cinco dias

habiles antes.de la fecha serialada para la presentacion y aperiura de pioposiciones \>

t&cnicas. -
S .

Las modificaciones se dardn a conocer a los licilantes con las formalidades que
eslablece el aticulo 29 de la Ley.

Las modificaciones a la convocatoria a que alude el arliculo 29, fraccion | de la Ley,
seran Publicadas por una sola ocasidn, en los mismos medios en que se haya
Publicado la convocaloria original; por ningin molive se realizardn Publicaciones
adicionales en otros medios de comunicacion dislimlos a los primeros.

\
Las modificaciones a las bases de (a Licitacion Publica a que se refiere el articulo 29, \
fraccton Il de la Ley, se hardn por escrito y podrdn enviarse a través de niedios de
comunicacion electronicos y los previstos en'la Ley del Servicio Pastal Mexicuno y sus
disposiciones reglanientarias; servira como acuse de recibo para la Gonvocante la
comunicacién que envien los proveedores por fax, telegrama, correo cedtificado,
mensajeria especializada o correo slectionico.

V. Junta de aclaraciones.

A partir de la publicacion de la convocaloria, se podran efectuar las junias de
aclaracion que se consideren periinentes, en las que solamente parlicipardn los
licitanies que hayan adquirido ias bases correspondientes, 1o cual debera acieditarse
con copia del comprobanie de pago de las mismas, exceplo cuando la convocatoria
establezca que estardn exenias de pago.

En la junta de atlaracion, la convocante daré respuesia unicaments a las preguntas
que formuilen los licitantes, siempre que estén directamente relacionadas con fas bases
de la licitacidén y las especificaciones lécnicas de los bienes o servicios que se
pretendan adquirir o contratar; con las formalidades que establezca la convocante

La asistencia a la junta de aclaraciones serad opcional para log licitantes, pero los \
acuerdos que se tomen en ésta seran obligatorios para lodos. Las actaraciones a las
bases y a las especificaciones técnicas que se deriven de la junta de aclaraciones se
asemaran en el acta que se elabore al efecto, la que contendid la finma de los

asisienies, la omisién de firma det acla por parte de alguno de los licitantes asistentes
0o invalidara el contenido de la misma.

N

Se entregara copia del acta a cada uno de los licitantes que haya asistido a la reunién;
los que no hayan asistido a la junta podrén solicitar por escrito el acla a la convocante

V.- Presenlacion y apertura de proposiciones

/ £k T

Los licitantes presentarén las proposiciones técnica y econdmica a que se refiere el
articulo 33 inciso a) fraccién | de la Ley, firmadas autégrafamente en todas y cada una
da sus partes por la persona facultada para ello; en sobres por §eparado cearrados. y
roltladds con la informacidn que determine la convocante

La documentacion legal distinta a las proposiciones técnica y econdmica se presentara
a la vista. .
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a). Etapa técnica

La convocante Hevara a cabo esia etapa de conformidad con el procedimienta

dispuesio en el articulo 33 inciso a) de la Ley, el presente Reglamento y las
disposiciones yue estipule la convocante en las bases y las demas relalivas y
aplicables.

Lo anterior se hard constar en el acta que al efecto se levante. Se elaborard un
dictamen técnico por pane del personal que designe ta convocanle, en el que se
nard constar el cumplindento o incumpimiento de las proposiciones presentadas
para cada una de las parlidas en cuanto a 10§ aspeclos cAICos, MISMo que servirad
como fundamento para la adjudicacién qgue reallce la convocanie. Los responsables
de su elaboracion estan obligados a suscribirlo

b}. Etapa econdmica.

Se realizard conforme al procedimiento sefalado en el articulo 33, inciso b) de |a
L ey, el presente Reglamento, las disposiciones que eslipule 1a convocante en las
bases y las demas relativas y aplicables. Se dara leclura a los iinposies tutales de
tas proposiciones econémicas acepladas y se levantara el acla de ésla etapa. Se
elaborard el cuadro coinparalivo de las pioposiciones econémicas admitidas -de
conforinidad cen el articulo 34 de ia Ley.

£l cuadro comparativo debera carntener por lo menos los siguientes datos:
1) Nombre ds la convocante;
2) Clave de la convocante;
3} Fecha;
4) Numero de requisicién;

5) Numero de reunion; \

6) Tipo de Reunion;

7) Nimero de asunto del orden del dia,

8) Suficiencia presupueslal del programa para gasto de capital y de la padida
para gasto corriente, indicando numerc de programa y partida;
8) Nombre de los proveedores parlicipanies,

10) Lote o partida;

11) Descripcion del bien o servicio;

12) Cantidad,;

13) Unidad de medida;

14) Precios unitarias con descuento incluido,

18) Importes por lote o parlida;

16) Vigencia del precio;

17) Marca; '

18) Condiciones de pago.
19) Tiempo de entrega;
_20) Forna de entrega; y
21) Obseryaciones

Presidente, Vicepresidente y Secratario procederan a firmar el cuadro comparativo
Si derivado de la evaluacién econdmica a que se refiere el aticulo 34 parraio

segundo de |a Ley, se obluviera un empale en el precio de dos o (1ds proposiciones, ta
adjudicacion se efecluara en pamer lermino, a favor del licitante que resuite vecine del
fnicipio, en caso de subsislir el empate enlie dos o mas vacinos del municipio, se
iealizara el falla en favor del Licitante que resulle ganador del sorleo manuat que pbr
insaculacion cetebie la coivocante en el propio aclo de fallo, el cual consistia en la

colocacion de un boleta por c_add propuesta que resulle empatada y depositados en
una urna, de la que se extraera e! boleto del licilarile ganador.

VI. _Fallo de la Licitacién.

€4 falio a que se refiere e) aniculo 33, inciso b) fraccion i) de la Ley, debera contener
COmO Miinimo lo siguienta;

Vi

Se

Articulo 22.- Las actas que se levanten en cualquier moniento del procedimiento de
Licitacion Pdblica, ademas de su pormenorizacion, deberan contener conio minimo:

1.- Nombee de los Iicilanle§ Guyas proposiciones econémicas fueron desechadas
como resultado de su analisis detallado y las razones que se tuvieron para elio,;

2.- Nombre de los licitantes cuyas proposiciones ecanomicas fueran detesminadas
como solventes de acuerdo a |o dispuesto en el articulo 34 de la Ley;

1)
_3- qubfe de jos licitantes a quienes se les adjudique el pedido o contrato,
idenlificando cada una de las partidas o conceptos y los nontos asignados, y

4.- lnfofmacién_ para firma del contrato, presentacién de garantias. Y en su caso,
enlrega de anlicipos, conformne a las bases de Licitacion Publica.

Comupicacion del fallo de Ja Licitacion

realizara en tos términos del articulo 33 inciso b), fraccion IV de la Ley

1) Nombre de la convocants;

2) -Numero de icitacion;

3) Denominacion del acto que se lleva a cabo;

4) Tipo de Licitacién Puablica;

8) Lugar, fecha y hora de su celebracion;

6) Nonibres de los servidores publicos que intervienen en el acio;

7) Asunios y acuerdos; y

8) Rubricas en cada una de Jas hojas y finvas al final del acta, de los participantes

Articulo 23.- La convocanie declarara desierta una licilacion Publica cuando;

L. No se raciban proposiciones en el acto de presentacion y apenura de proposiciones,

ll. Las proposiciones presentadas no reinan las condiciones legales, técnicas y

econdmicas solicitadas en las bases;

1. Si se considera que ias proposiciones presentadas no convienen a 10s inlereses del
Ayunlamiento, ~ e

Una vez declarado desierto &f procedimiento de Licitacion Publica, 1a convocane con
sujecion a lo dispuesto en el arliculo 25, fraccion (I de la Ley, podra adjudicar de manera

directa el pedido o contiato, realizando el procedimiento establecido en los articulos 32 y
33 de esle Reglamento.

Articulo 24.- La Entidad Ejeculora cancelara el procedimiento de lictacion medianle
convocatofia publica en {os siguientes casos:
! Cuando se extinga la necesidad de adyuirir 0 arrendas los bienes o contratar la
prestacion de los servicios;
ll. Cuando de continuar con el procedimiento se pudiera ocasionar un dafo o peijuicio
a la convocarie, o
Ili. Por no convenir a los intereses del Ayuntamienta.

La Entidad Ejecutora ejercera esta facullad previa autorizacion del Comite.

CAPITULO !t
DE LAS LICITACIONES SIMPLIFICADAS

Articulo 25.- Las adquisiciones, arrendamientos y preslacion de servicios que lleve a
cabo el Ayuntamiento, de contormidad con el articulo 36 de la Ley bajo ja modalidad de
Licitacion Simplificada, por su monto de operacidi se ciasifican de la siguiente manera:

B Licilacion _ Simplificada Mayor: Corresponden a esta modalidad, las

. adquisicionas, arrendamientos y prestacion de servicios hasta por un monto de

veintinueve mil cuatrocientos once veces et salario minimo diario vigente en et
Estado de Tabasco, sin incluir el impuesto al Valor Agregado, vy,

i Licitacidn _ Simplificada  Menor; Corresponden a  esla  modalidad, las
adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios hasta par un marta de
once mil clento seterfta y ‘cuatro veces el salario minimo diario vigente en el
Eslado de Tabasco, sin incluir el impuesto al Valor Agregado

Articulo 26.- Las licilaciones simplificadas se llevardn a cabo de acuerdo con el siguiente
procedimiento:

.- Se eaviardn las invitaciones al numero de licitantes segun la modalidad que
corresponda conforme a lo dispuesto en el articulo 36 de ia Ley. Solo pedran entregar
proposiciones los licitanies que cuenten con capacidad de respuesia inmediata, asi
como los recursos técnicos, financieros y demds que sean necesarios, y cuyas
actividades comarciales o profesionales estén relacionadas con 10s biunes,
arrendamientas o prestacion de los servicios objeto del pedido o contrato a celebrarse
y qua tengan registro vigente en el padron estalal o municipal respeclivo

I.1.- Las invitaciones a que se refiers este anticulo se elaboraran en funcion de la
naturaleza del bien o servicio y deberan solicitar por lo menos:

a) Numero de requisicion;

b) Cantidad y especificaciones 1écnicas de los bienes o servicios;

¢} Precios unitarios sin el impuesto gi Valor Agregado, incluyendo descuentos si
los hubiere,

d) Mlacu, lugal y luitha de entiega;

e) Vigencia de precios;

fyCondiciones de pago,

g) Periodo de garantia;

h) Cotizaciones en moneda nacional y en idioina espafiol,

ijLa manifeslacion por escrito, bajo prolesta de decir verdad por parte Jel
proveedor de no encontrarse en ninguno de ios supuestos del anticulo 51 de ta
Ley,

j) Facha limite para presentacién de proposiciones. Se fijara para cada operacion
atendiendo al lipo de bienes o servicios iequeridos, asi como a la comnplejidad
para elaborar la propuesta;

k) Se incluira la siguienie jeyenda. "La convocante se reserva el derecho de
reducir 0 canceldar loles o partidas cuando adviarta que existe insuficiencia
presupuestal o por rebasar lodas las propasiciones los monlos previstos para la
licitacion”;

1) Insirucciones para presentar las proposiciones y garantias, y

m) Penas convencionales que aplicara la convocante por atiaso en la entrega de
1os bienes o en la ejecucion de jos servicios.

=

1.11.- Adicionaimente podran contener:
a) informacion especitica sobre el mantenimiento;
b} Asistencia técnica y capacitacion;

c) Relacion de refacciones que deberan colizarse cuando sean parle integrante
del contralo;

d) Dibujos; Ne
e) Muestras; "¢ .

f) Normas que en su caso sean aplicables; X
g) Pruebas que se realizaran y, de ser posible, método para ejecutarlas;

h) Los demés requisitos que la convacanie considers pertinente y viables para
asegurar ios intereses del Ayuntamiento.

Il- Los licitantes deberan entregar a la convocanté las propasiciones técnicas y
econbmicas por escrilo;, las pr posi(:lgnes se presenlaran en sobies separados,
cerrados, en ol lugar, periodo y horario que para lat efecta sé haya sefalado en la
invitacion; adicionalmente presentardn su propuesta econdinica respaidada en medio

magnético dentro de| sobre de la propuesta econdmica con la finalidad de agilizar el
analisis respectivo.

\
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Cumplido el término para la recepcion de proposiciones, el Presidente del Comité
elaborard y firmard una relacion de los sobres recibidos, la cual se presentara
invariablemente en la facha de la reunidn correspondiente . o

.- Para poder dar inicio a la reunién relaliva al acto de presentacion y apertura de
propousiciones, et Presidente debera presentar fa siguiente documentacion:
a) Relacion de proveedores invitados. Copia de invitaciones dirigidas a
proveedores, exhibiendo sello y firma de recibido.
by En caso d¢e que ias invitaciones se lrasmitan via tax o por cualquier otro medio,
los acuses de recibo se podran recibir por la misma via, previamente sellados y
firmados por el proveedor invitado;
c) Requisiciones;
d) Proposiciones lécnicas y econdmicas recibidas en sobre cerrado y por separado.

.- Se debera exhibir la documentacion legal correspondiente, para su respectiva
revision.

V.- Ei acto de apertura de proposiciones se lievara a cabo en dos etapas denominadas
Técnica y Econdmica:

La aperiura de sobres se Hevara a cabo para la Licitacion Simplificada Mayor y Menor
cuando se hayan recibido un minimo de cinco y res proposiciones, respectivamente;
esle aclo se realizard sin la presencia de fos licitantes, pero invariablemente se invitard
a la Conlraloria. La convocanie se absiendrs de aperiurar los sobres sin Ia presencia
del representante de la Contraloria.

a) Etapa Técnica:

Serd la primera -y tendra por objeto realizar la apertura, tnicamenle de aquellos
sobres que contengan las proposiciones iécnicas y documentacion legal, a fin de
verificar que la documentacion solicitada se presante completa, y en su caso, se
descalificaran aquellas proposiciones que hubiesen omitido alguno de los requisitos
exigidos.

El documento que contenga las especificaciones lécnicas, se rubricara por ia
Entidad Ejecutora y la Direccién de Administracién. La documentacién que recibird:
cuantitativamente para su evaluacion técnica. Para poder efecluar el analisis técnico
de las proposiciones serd necesario que existan por lo menas tres o cinco
propueslas por cada partida o concepto solicitado susceplibles de ser analizadas,
segun el procedimiento de licitacién simplificada de que se lrate.

Acto seguido, la Entidad Ejecutora elaborara un dictamen_técnico, donde se hara

~  constar el cumplimiento o incumplimiento de las proposiciones presenladas para
cada una de las partidas en cuanto a los aspectos técnicos, rismo gue servird
corno fundamento para la adjudicacion que realice la convocante: Los responsables
de su elaboracion estan vbligados a suscribirlo

, El procedimiento conlinuard aun cuando solo una de las proposiciones cumpla io
requendo técnicamente, la cual se podra adjudicar si'los precios son aceplables

b) Etapa Econbm(ca
Se realizara la apenura de los sobres que contengan Ias proposiciones econdinicas
y documentos con los requisitos exigidos, de fos licitantes cuyas proposiciones
técnicas no hayan sido desechadas en la elapa técnica; el documento que coenga
la proposicion econdmica se rubricara por la Entidad Ejeculora y la Direccion de
Adniinistracion, con las gue se elaborara cuadro comparalivu de cotizaciones

El cuadro comparativo debera conlener por lo menos, los datos previstos en el
articulo 21, fraccién V, inciso B) del presente ordenamiento.
c) Det Failo:

Seguidamente se convocard al Comité, para que una vez analizadas las propuestas
econdmicas respectivas, se dicte el fallo-correspondiente y se designara el proveedor
* ganador de conformidad con el arliculo 34 de la Ley.

Se lavantara el acta de la reunion en tres tantos driginales en la que se mencionara el
nombre del praveedor adjudicado y se hara conslar las proposicionss .que hubleren

sido rechazadas en cualqu(er etapa del procedimianto, sefalando los motivos que lo
ocasionaron. .

El fallo de {a licitacién simplificada se notificara por lista, en lugar visible al pablico en
las oficinas de la convocante, que firmardn el Presidente y Secretario del Comité,
surtiendo sus efectos ai dia habil siguiente.
Articulo 27.- La convocante podra dectarar desierto el procedimiento o determinadas
padidas de la licitacidbn simplificada por las causas sefaladas en el articulo 23 del

presenle Reglamento y cuando no reciba el minimo de propuestas sedaladas e el
aiticulo 26 fraccion V de este ordenamiento.

Si fuese declarado desierto el piocedimiento la Entidad Ejecutora re$ponsable Je ta
contralacion podrd ejercer la modalidad de compra directa de conformidad con lo
Jdispuesto en el articulo 32, fraccion i de esle Reglaniento.

Articulo 28.- La convocante podra cancelar el procedimiento de una LiGitavion \\

Simplificada en 1os casos a que se seliere el articulo 24 de este Reglamento.

Articulo 29.- Las reuniones tendran como sede las instalaciones que designe la
convacanta.

Los acuerdos que se tomen en las reuniones se hardn constar en acla, la cual se

elaborara en papel oficial c membretado de ta convocame. ' Q

Dicha acta debera sellarse miriimo en tres 1antos y se firmara por los asistentes al concluir

la reunion. Los acuerdos surtirdn efecio hdsla que se concluya y firme el acla de la
reunion.

Si no se concluyen los asuntos a lratar se declarara en recese la reunidn debiéndose
safalar hora y fecha para c‘qnlinua(la- dentro de los lres dias habiles siguientes.

Si el acta de la reunidn no esta concluida y firmada, ia convocan\a se abstendra de invitar
a nueva reunion. )

La Entidad Ejecutora podra acordar las modificaciones de un acta en la misma reunion o
en la inmediata posterior, N

Articulo 30.- El proveedor que fesulte adjudicado en las licitaciones simplificadas esta
obligado a cumplir con los términos y condiciones de venta que haya sedalado en sus
propuestas lécnicas y econdmicas; en caso conlrario, se le aplicardn, previas las
furmalidades de Ley, las sanciones que procedan.

Articulo 31.- Si las proposiciones rebasan los monlos previstos respeclivamenle, para las
licitaciones simplificadas mayor y menor, s6lo se podra realizar la adjudicacion cuando la
suma del importe de los lotes que se pretenda adjudicar, no exceda el 10% del monlw
maxima autorizado para cada modalidad y se salisfaga el miniino de cotizaciones de Ja
modalidad yue se esté Hevando a cabo.

CAPITULO I
PROCEDIMIENTO PARA COMPRA DIRECTA

Articulo 32.- La Entidad Ejecutora, podrd llevar a cabo el procedimiento de compra
directa a qua se refiere el articulo 22, fraccion IV de Ja Ley, en 10s siguientes casos:

I.- En los supuestos y con sujecion a las formalidades previstas en los arlicuios 21,
parrafo segundo, 22 fraccion IV, 25, 39 y 40 de la Ley

I.- En los casos y por el monto que determine el comité, en la adquisicion o
arrendamiento de bienes o en la coplratacion de servicios que se celebren con
fundaniento en el arliculo 37 de la Ley, y cuyo monto sea inferior a trescieritas veces el
salario minimo diario general vigente en el estado de Tabasco, sin incluir el impuesto
al valor agregado, baslara dnicamente el documento comprobatorio del gasio para
sustentar la adjudicacién directa. Y para los procedinmientos de conlratacion por
adjudicacion direcla realizados cuyo monto sea igual v superior al equivalente de
trescientas veces hasta de mil cuatrocientas setenia veces el satario minimo geneial
vigente en el estado de Tabasco, sin incluir el impuaslo al valor agregado, se podra
acreditar con al menos tres cotizaciones con las que se elaborara cuadio comparativo
con los datos previstos en el asticulor 21, fraccion V, inciso B, dei presente
ordenamiento. '

Las adquisiciones que se realicen at amparo de este articulo se sujetaran a los crilerios
de optimizacion de recursos, economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez que
aseguren las mejores condiciones para el Ayuniamiento

Articulo 33.- Ef documento émitido por el Comité a que se refiere el arliculo 37 parrato
segundo de la Ley, en que dictamine sobre la procedencia de no lievar a cabo los
procedimientos de licilacidn, debera contener como minimo los sigulentes requisitos:

1.- Descripcion de los bienes o servicios;

2 - Motivacién, justificacion y fundarhento legal del supuesto de excepcion,

3.- Proyeclo, partida y suficiencia presupuesta;
- 4.- Precio estimado;

§.- Plazos y condlt:lones de entrega de los bieries o da prestacion dé los servicios;
6.- Forma de pago propuesta; y //’ A

7 - Firma y Sello.
Los requisitos anteriores no aplicaran en la adquisicion o arrendamiento de bienes o en fa
contiatacion de serviclos que se celebren con fundamento en el articulc 37 de la ley, y
cuyo monto sea inferior a trescienias veceas el salario minimo vigente en el estado de
Tabasco, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado, de acuerdo a lo a establecido en el
articulo 32, fraceion Il del presente reglamento

Articulo 34.- La Entidad Ejecutora llevard a cabo el procedimiento de compra directa en
las casos previstos en la Ley y el presente Reglamento, previa aulorizacion del Comité y
dictarnen respectivo de la Dependencia como unidad generadora del gaslo, el cual debera
cumplic con los requisitos descritos en el articulo anterior.

Articulo 35.- Las adquisiciones directas que realicen la Enlidad Ejecutora se realizaran de
acuerdo con los crilerios de economfa, eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez a que
se refiere el articulo 37, parrafo segundo de la Ley. ta Contraloria Municipal intervendra
en los términos del Titulo Cuarto de la Ley

Articulo 36.- La delesminacién de los bienes o finea de bienes en las Dependencias,
Organos'y Entidades a que se refiere 8l articulo 40, fraccion | de la Ley, se presentara
ante el Comité dentro de los primeros cuarenta y cinco dias del ejercicio fiscal
cunespondiente junto con el Programa Anual de Adquisiciones. Unicamente se podran
comemplar bienes o linea de bienes estrictainente indispensables, que eslén
diiectamente relacionados con la prestacion del servicio de cardcler social que brindan

TITULO SEXTO
DE LOS PEDIDOS Y CONTRATOS
. CAPITULO UNICO

Articulo 37.- Los pedidos y contratos se deberan formalizar en un plaze méaximo de 3u
dias hablles contados a partir de la fecha en que se hubiese notificado al licitante et falto
la adjudicacion de aquellos. . '

La copia ‘tiel del pedido deberd contar con el sello de recibo del proveedor los
contratos de adquisiciones, arcendamientos y prestacion de servicios deberan contenes
los requisitos minimos que establece el articulo 42 de la Ley, en los términos yue
estabiezca la Entidad Ejecutora

\
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Articulo 38.- Procedera la cancelacion de pedidos o contratos en los slgdienleqlcasos.

|- Cuando el proveador no se presente a suscribir el pedido o contrato dentro del plazo
establecido en el articulo 41 de la Ley;

il - Cuando el proveedor se encuanlra en cualquiera de los supuestos, aque se refiere
el articulo 51 de la Ley.

Articujo 39.- Las cléusulas de los pedidos derivados de los diferentes procedimientos de
adquisicion, arrendamientos y prestacion de servicios a que refiere la Ley y el presente
Reglamento, contendran las siguientes obligaciones:
I.- Que e proveedor se obliga a surlir los bienes o servicios con las especificaciones,
cantidades, marca, asi como precios, liempo y lugar de entrega mencionados en el
anversoe del pedido, manifestando gue estan de acuerdo con sus proposiciones
técnicas y economicas o colizacion,

- Que para garantizar el cumplimiento de sus obligaciones defivadas del pedido el
proveedor exhibe una fianza, sefalando el numero de poéliza, la fecha de su
expedicion, el nombre de la compaiia afianzadora, el del beneficiario, el importe
afianzado, asi como el porcentaje equivalente al 10 % del importe total del pedido,
incluido el impuesto al valor agregado;

- Que el incumplimiento por parte del proveedor, dard dececho a la convacante a
dejar sin efeclo el pedido, con la sola obligacion de cubrir el importe de las meccancias
recibidas a entera satisfaccion y sin peijuicioc de hacer valer la garantia de
cumplimiento olosgada por &l proveedor;

IV.- Que durante el liempo seAatado por el provesdor en su proposicién técnica, los
bienss descrilos en el pedido estaran garantizados contra defeclos de fabricacion o
vicios ocullos, obligandose a reponer inmediatamente el producte o articulo que
presente defeclos o anornalias; tratdndose de ivegularidades en la prestacidn de
servicios &l proveedor eslard obligado a coiregirlas sin cargo adicional para la
convocants,

V.- Que tratandose de equipos que requieran instalacion, et proveedor se obliga a
instalarlos y a capacitar al personal que en &l fulo los maneje, sin costo aiguno para
la convocanie,

VL- Que acepta expresamente que a Contraloria tendra la intervencion que las Leyes
y Reglameitos le senalen para el control y verificacion del cumpliniento del pedido;

VIL- Que el pago de cuaiquier enlrega parcial quedara condicionado a la entrega de la
totalidad de lo consignadu en el propio.pedido; y
Vill.- Que el incumplimiento en la entrega de los bienes ¢ en la ejecucidén de los
trabajos objeto del pedido dard lugar a la aplicacion de las penas .Lonvenclonales
eslablecidas por la convotante en la invitacion o convocatoria

Articulo 40.- Para los efectos del arliculo 41, quinto pasrafo de la Ley, cuando se requieia
reconacer ncrementos o decrementos en jos precios, La Entidad Ejecutora eslablecara
e las bases de licitacion y en las invilaciones, una misma férmula o mecanismo de ajuste
para 10dos 10s licitanles, la cual considerara entre otros aspectos, los siguientes:

i~ La fecha Inicial de aplicacién sera la del acto de prssenlaclén y aperiura de
proposnmones

Il.- Plazos y fechas para realizar la réylsicn de los precios pactados. En los casos de
atcaso en la entrega del bien o prestacion del serviclo por causas impulables al

proveedor, el ajusle de precios no podra exceder a la fecha de enlrega o de prestacion
del servicio originalmente pactada,

iit.- Los componentes que integran la formula o mecanismo, asi como el valor
porcentual de cada unou de ellos, y

V.- Lus indices de precios o de refeiencia de los componentes aplicables para el
calculo del ajusie, que deberan provenir de publicaciones elegidas con criterios de
oporlunidad, confiabilidad, imparcialidad y disponibilidad.

£1 monto detl anticipo sera objeto de ajusie hasla la fecha de su enlrega al proveedor, por
jo que a parlir de ésta sélo sera ajustado el saldo del precio total.”

En la adiudicacidén directa, la t6fmula o mecanismo de ajuste pudra considerarse en la

cotizacién respeciiva, sujelandose a 1o previslo en este articulo e incluyéndose en el
contrato correspondiente

Articulo 41.- Para los efectos del articulo 42, fraccion IX de ila Ley, en las bases de
ticitacion publica @ invitaciones, asi como en lus pedidos y contratos se establecera la
aplicacion de penas convencionales por alraso en al cumpliniiento de los plazos de
eniraga de los bienes o de prestacion de los servicios, las que no excederan del monto de
la garantia de cumplimiento del contrato y serdn determinadas en funcidon de los bienes o
servicios no &lregados o prestados oportunamente. De igual manera, se establecera que
el pago de los bienas y servicios quedara condicionado, propercionalimente, -al pago que
al proveedor deba efecluar pos conceplo de penas convencionales. No sera requisito
aplicar las penas convencionales para poder hacer efecliva la garantia de cumplimiento

La convocante podrd establecer en las bases de Licitacion Publica, invitaciones y
contrates, deducciones al pago de las adquisiciones, arrendamienios o prestacion de
servicios, con molivo del incumplimienta parcial o deficiente de las obligaciones, en cuyo
caso establecerd el limite de incumplimiento a partic del cual procedera fa rescision dei
contiato. Cuando el incumiplimiento de las obligaciones dei proveedor no derive del atraso
a qgue se refieie el primer parrafo de aste arliculo, sino por olras causas establecidas en el
contrato, la Entidad Ejeculora podréa iniciar en cualquier nomento posterior ab
incumplimiento el piocedimiento de rescision del contrato.

Articulo 42.- De conformidad con lo dispuesto en el articulo 43 de la Ley, la Entidad

Ejecutora previo acuerdo con las Dependencias, podra modificar los pedidos o contratos,
en 10s siguienies casos:

I.- Por ampliacién de la vigencia dei pedido o contrato a peticion de las Dapendencias,

Il.- Pur incremento en 1a cantidad de bienes originalmente adquiridos, hasta por un

monlo equivalente a diez por cienlo del lotal de} pedido o conhalo que se pretenda
modificar.

Sera improcedente la modificacién de pedidos y contralos cuya Qigenma haya concluido

Articulo 43.- La cancelacion o modificacion de pedidos deberd somelerse a

consideracion de ia Entidad Ejecutora, en gjercicio de sus facultades podran autorizarla 6
rechazaria.

Articulo 44 - La terminacion anticipada de los pedidos o contralos a que se refiere al Art
49 parrafo ultimo de la Ley, se sustentard iediante dictamen gue precise las razones o
causas justificadas gue la originen.

Los pagos pendieites de cubrirse en la fecha de la suspension procsderan previa
solicitud por escrilo del proveedor, Gnicamente por concepto de bienes y servicios
recibidos a enlera salistaccion por la convacante; se efecluaran dentro de un términa gque
no podra exceder de cuarenta y cinco dias naturales pos(enores a la presentacion de la
factura debidamente requisitada.

TITULO SEPTIMO
DE LOS ALMACENES

CAPITULO UNICO

Articulo 45.- La funcién de almacenar, resguardar, suministrar y controiar jos bienes que
se adquieran conforme a este Reglamento, sera llevada a cabo por la Entidad Ejeculora y
Jas Dependencias, en las areas fisicag deslinadas para tal efecto.

Articulo 46.- Las aclividades de recepcién; guarda y suministro de los bienes adquiridos,

Jdubeian llevarse a cabo a fravés de procedimientos que permilan su adecuado conlsol
inlerno y estricla vigilancia fisica.

Arnticuto 47.- Los bienes en desuso, que se encuentren deteriorados, o sin utiidad
practica, quedaran bajo resguardo de los aimacenes por separado, hasta que se decida
su ulilizacién o destino finai.

Articuio 48.- En los almacenes se llevaran a cabo inventarios mensuales por muestreo,
con la finalidad de verificar sus existencias. La Entidad Ejecutora y las Dependencias,
podran solicitar auditorias anuales de cierré de ercicio y las eventuales que se
consideren necesarias a ia Contraloria.

Articulo 49.- El responsable de los almacenes, registraré las entregas de {os materiales
por parte del proveedor, verificando que correspondan a las cantidades y especificaciones
estipuladas en los pedidos o contratos respeclivos; si es procedente sellara la
documentacion soporie de la entrega

TITULO OCTAVO
DE LAS SANCIONES] INCONFORMIDAD, Y RECURSO DE REVISION

CARITULO Y
DE LAS SANCIONES \
Adticulo 80.: La Contraloria para la imposicion de las sanciones previstas en la Ley,

notificara a la persona fisica o juridica colectiva los wechos presumibleniente constitutivos
de la infraccion. . f

_ Articulo 51.- Dentro de la documentacidn comprobatoria a que alude el articylo 87

parafo tercero de fa Ley, la Enlidad Ejecutora y en su caso las Dependencias, deberan
acreditar el' monlo de los daflos o petjuicios causados con motiva de la presunta
infraccion.

Para imponer las sanciones a que alude e Titulo Quinto de la Ley, la Contraloria debera
nolificar previamente al infractor del inicio del procedimienlo, para que este dentio de los

diez dias habiles siguientes exponga lo que a su derecho convenga y aporte las pruebas
COi yue cuenle.

Articulo 52.- El procedimlento se Iniciara a pelicion de parte, sin perjuicio de que la
Conlraloria pueda iniciario de oficio cuando se trate de las infracciones sefatadas en ol
arliculo 66 fracciones I, IV y V de la ley.

Anles de solicitar que se inicie el procedimiento a un proveedor por las causales
establecidas en el articulo 66 fracciones | y Iil de la ley, la Enlidad Ejeculora deberd
xequeurle por escrita el cumplimiento. E) requerimiento antes mencionado se hard por
unica ocasion el Uitimo dia que se hubiere establecido para cumplir en tismpo, en esle se

deberén especilicar 10s molivos de incumplimiento y el otargamiento de 3 dias habiles
cormo plazo para solventarlo.

Una vez oldo al infractor y desahogadas las pruebas ofrecidas y admitidas, se procederd,
dentro de los diez dias habiles siguientes, a dictar por escrito la resafucion que proceda, fa

cual serd nolificada en forma personal o por correo certificado, de igual manera podra
hacerse en los estrados de la Contialoria.

Articulo 53.- La Contraloria fundara y motivara su resolucion, considerando o establecido
en &l articulo 68 de a ley.

Articulo 54.- Las autoridades competentes harén uso de las medidas legaies necesarias,

meluyendo el auxilio de la fuerza publica, para lograr fa e]ecuclon de las sanciones y
nedidas de seguridad que procedan,

N|
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Articulo 55.- Las sanciones a que alude este tilulo se impondran sin perjuicio de fas
penas que correspondan a los delitos en que, en su caso, Incurran los infractores.

Articulo 56.- Sin peruicio de lo establecido en las leyes adminisirativas, en caso de
reincidencia se dupllcara la mulia y el periodo de inhabilitacién impuesto, en ambos casus
no se debera exceder de lo establecido en el arliculo 66 de la Ley.

Articuio 57.- Ei procedimiento de sancion a proveedores se iniciard sin perjuicio de la
aplicacion de las garantias otorgadas o pena convencionales pactadas.

Anticulo §8.- El escrito mediante el cual se soficite el inicio del procedimiento de sancion

se deberan pracisar los dahos Y, perjuicios que en su caso se hubieran producido o
pudieran producirse.

.
Articulo 59.- Las sanciones que se aplicardn a los proveedores que cometan las
infracciones establecidas en -el articulo 66 fracciones i, IV y V de la ley, serdn
equivalentes desde cien hasta mil quinientag veces el Salario Minimo General Vigenle y 2
aios de inhabilitacion.

CAP{TULO It
DE LA INCONFORMIDAD Y EL RECURSO DE REVISION

Articulo 60.- Si el escrito de inconformidad na retne 1os requisitos eslabtecjdos por la
tey, la Contralorta desechara al promovenle su correccidn en un plago de cinco dias a
excepcion de lo establecido en el articulo 78, de fa Ley.

Articulo 61.- La Contraloria dara aviso a la Entidad Ejecutora de la inconformidad
presenlada, acompanando copia de la misma, a efecto de que rinda un informe
wreunstanciado. La informacion que remita la Entidad Ejecutora se referira a cada uno de

s hechos manifestados por el inconforme, debiendo acompaiar .la documenilacion
1slacionada con ei procedimiento de contratacion.

Articulo 62.- El monto de la garantia a que se refiere el articuto 73 parrafo penultimo de.
1a Ley, no sard menor al diez ni mayor al treinta por ciento del monto de la proposicion
econdmica del inconforme; cuando no sea posible conocer dicho monto se tomara conio
referencia el presupuesto disponible autorizado para illevar a caba la adquisicion,
arrendamiento o contratacién del servicio. Una vez recibida la nolificacién en la que ta

Contraloria ordene la suspensién, la convocante suspendera todo acto relacionado cun el
pracedimiento de contratacion.

Articulo 63.- Procedera la inconformidad cuando se llegue a la canclusion de que el

conceplo de violacion es fundado, de acuerdo con las razones esgrimidas al respeclo por
el inconforme. .

Sera improcedente el recurso si del estudio de las pruebas aporladas por el recurrente no
se demueslra la inexistencia de agravios o si las prugbas aporladas por & mismo no son
suficientes para resolver el fondo del asunto favorable a su inlerés.

Cuando del estudio y valoracién de las consltancias del expediente se advierta que el
recurrente no presentd en su proposicion técnica o econdmica alguno de los requisitos
que la convocante exige en a invitacion o en las bases de (a licitacion sera innecesario el

analisis de los demas punlos controvertidos de la lnconformldad y la Contraloria
desechara el recurso de plano.

TRANSITORIOS:

PRIMERO.- Queda derogado el Reglamento, publicado en el Suplemento “G" del
Periddica Oficial det Estado de Tabasco No. 7351, de fecha 16 de febrero del 2013

SEGUNDO.- El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su Publicacion
en el Periddico Oficial del Estado.

TERCERO.- A los aclos y conlratos que -la Entidad Ejecutora haya celebrado con
) anferioridad a la enlrada en vigor del presenie Reglamento, les seran aplicables las
disposiciones legales y administrativas vigentes al momento de su inicio o celebracion

REGLAMENTO APROBADO Y EXPEDIDO EN LA SALA DEL CABILDO MUNICIPAL
DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO ‘DE  CUNDUACAN,
TABASCO, EN LA SEGUNDA SESION EXTRAQORDINARIA DE FECHA VEINTIDOS DE
ENERO DEL ANO DOS MiL DIECISEIS, POR LOS REGIDORES QUE INTEGRAN EL
CABILDO QUIENES FIRMAN AL CALCE Y AL MARGEN DE LA PRESENTE, POR Y
ANTE EL SECRETARIO DEL. AYUNTAMIENTO QUIEN CERTIFICA Y DA FE -

FIRMAS

¢’ TTo CAEPOS PIEDRA.

P mar Regidor y Presidente Municipal

[
seerty 3
'%,Mx.:z e
\ ofcmmuh(‘

C.LUS GOMEZ GARCIA. C. JESUS ORRES:AMOS "
: i i Tercer idar y Sir et
Segundo Regigdr y Sindico de Hacienda g
9 @ ingresos. Egresos.

)

LIC. ESTEBAN COLORADO
SANTIAGO.
Quinto Regidor.

PROFRA. ROSALINDA HERRERA
FLORES.

Cuarto Regidor.

\Zsf e K [ a0/
o . e 3.
C. YAQUELIN RANOS MORALES. PROF EG‘URIO PERALTA

“_AERNANDEZ.
Sexto Regidor. Séptimo Regidor.

‘. f U

C/MIGUEL ACOPA AGUIRRE.
Novena Regidor.

PROF. JESUS MARIN HERNANDEZ
Décimo Primer Regidor.

ERANO ALCUDIA.
Qctavo Regidor.

n

Kod u\

<. MAR!A £ ASUNCION OE LA ROSA
TO!

Décimo Regidor. '

C. Al NZALES GOMEZ.

C. ADAN ROSIQUE ROMERO. i
Décimo Segundo Regidor.

Décimo Tercer Regidor.

LIC.JOSE ALBERTO TORRES
cenificaycafd ——————

€N CUMPLIMIENTO DE LO
SEGUNDO PARRAFO, DE LA CONSTIT \
MEXICANOS; 85 FRACCION | Y 76 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL &
LIBRE Y SOBERANC DE TABASCO; 29 FRACCION I, 36 FRACC ION VI, 47 51, 52
55 FRACCION 1, DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS, Y PARA SU DEBI”L\
PIUBLICACION Y OBSERVANCIA, EXPIDO EL PRESENTE REGLAMENTO, hgom
PALACIO MUNICIPAL DEL AYUNTAMIENTO GONSTITUCIONAL DEL MUNI wr. ,?\’\\
CUNDUACAN, TABASCO, A LOS VEINTIDOS DIAS DEL MES DE ENERO. 3 ‘; 3
M &

, DOS MIL DIECISEIS
SECRETARIA
KMUN(CIPAL 3
N, 2013-2018 ¥/
o

muh“"‘/'

LIC.JOSE ALBERTO TORRES COLLADC
Secretario det Ayuntamiento
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No.- 5519

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DEL MUNICIPIO DE CUNDUACAN,
PERIODO 2016-2018

Todas Lompramehﬂus con el Progredq
16 . 2010

REGLAMENTO DEL COMITE DE OBRA PUBLICA Y SERVICIOS
RELACIONADOS CON LAS MISMAS DEL MUNICIPIO DE
CUNDUACAN, TABASCO.

CIUDADANO  TITO CAMPOS PIEDRA, PRESIDENTE - MUNICIPAL  DEL {
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE CUNDUACAN, TABASCO, A
SUS HABITANTES HAGO SABER:

QUE EL AYUNTAMIENTO QUE PRESIDO, CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO
POR LOS ARTICULOS 115 DE LA CONSTITUGION POLITICA DE LOS ESTADOS
UNIDOS MEXICANOS, 85 FRACCION | DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL
ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE TABASCO, 29 FRACCION i, X Y Xii.-53
FRACCION | Y W, 74 Y 84 DE LA 1.EY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO
DE TABASCO, 1, 3 Y 33 DE LA LEY OE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS
RELACIONADOS CON LAS MISMAS DEL. ESTADO DE TABASCO Y LOS ARTICULOS
DEL 13, 14 INCISO “B*, 15, 16, 17 Y 18 DEL REGLAMENTO DE LA LEY; Y

CONSIDERANDO

PRIMERQ.- Que en téiminos de los ariculos 115, de la Constitucion Politica de ios
Estados Unidos Mexicanos, 84 y 65 de la Constilucion Politica del Estado Libre y
Soberano de Tabasco, 2 y 3, de fa Ley Organica de los Municipios del Estado .de
Tabasco, el Municipio libre es la base de la division lerritofial y de {a oiganizacion politica
y administraliva del Estado, auténoima en su réginien interior o investido de persunatidad
Juridica y patrimonio propio, teniendo comwo funcion primordial, permitir el gobierno
democralico paia el constante inejorainiento econdmico, social y cultural de sus
habitanles, mediante la prestacion de los servicios publicos

SEGUNDO.- Que el ariculo 115 fraccion Il de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, en su parte conducente, sefala que los Ayunlamientus
tendran facultades para aprobar, de acuerdo con las leyes en materia municipal que
deberan expadlr las legistaluras de tos Estados, los bandos de policia y gobierno, ios
reglamenios, cirdulares y disposiciones adminisirativas de abservancia general dentso de~
sus respectivas jurisdicciones, que organicen la adminisliacion pablica municipal, regulen
las 1naterias, procediniientos, funciones y servicios plblicos de su competencia y
aseguren ta paticipacion ciwdadana y vecinal, )

TERCERO.- Que las mismas facultades se encuentran contempladas e el articulo
65 fraccion |, de la Constitucion Politica dyi Estado Libre y Soberano de Tabasco, el cual
sefala que los Ayuntamientos lendran las facullades de aprobar, de acuerdo con las leyes
0 dacretos que &n maleda nunicipal expida el Congreso del Estado, os bandos de policia
y gobierno; los reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de absesvancia
general denlro de sus respeclivas jurisdicciones, gue organicen la adiministracion publica
municipal, regulen las malerias, procedimientos, funciones y servicios publicos de su
campelencia y aseguren la participacion ciudadana y vecinal.

CUARTO.- Qus por su parte ia Ley Organica de los Municipios del Estado de
Tabasco, dispong en sus articulos-47 y 51, que los reglamentgs; bgngas’—]culares y
disposiciones administralivas de observaiicia general que expidan los Ayuntamientos, que
arganicen la administracion publica municipal, regulen las materias, procedimientos,
funciones y servicios publicos de su campetencia, que-deriven de la Ley citada y de las
demas en materia municipal, que de conformidad con lo establecido en el asticulo 65, Je
la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco, expida el Congn.su )
Local, complementardn en 10 conducenite las disposiciones de las mismas y aseguraran
en cuanto corrasponda, la paitlicipacion ciudadana y vecinal, ademas deberan de [
contemplar los siguienles aspectos: delimitacion de la malteria que regulan, sujetos |
obligados; objeto sobre el que recae la reglamentacidén o regulacion; fin que preteide
alcanzar, derechos y obligaciongs; auloridad competente; facultades, atribuciones y
limitaciones de las autoridades, sanciones, recursos; y vigencia.

QUINTO.- Que fas acciones relalivas a la ejecucion de obras que et Municipic
demanda, se deben ajustar a través de los aclos y contralos que se lleven a cabo,
mediante el procedimiento respectivo, de confornidad a las disposiciones eslablecidas en
la Ley de Obras Puablicas y Sesvicios Relacionadas con las Mismas del Estado de
Tabasco, su Reglamenlo y el presente instrumanta legal.

SEXTO.- Que en el presente instrumento se sientan bases firmes para que la
actividad de ja administracion publica municipal, relativa al gaslo y las acciones relativas a
la planeacion, programacién, presupuestacion, contratacion, ejecucion, conservacion,
manlenimiento, demelicidn y control de las Obras Publicas, asl como de los Servicios
relacionados con las mismas, se realicen bajo principios enfocados a oblener las mejores
condiciones disponibles en cuanto a coslo, calidad, financiamiento, oportunidad, beneficio
y demas circunsiancias perlinenes en beneficio de ija sociedad del Municipio de
Cunduacan, Tabasco, por lo que comespoide a este Ayuntamiento expedir «i
ordenamiento reglamentano que reguie de inanera Mas precisa la norma ocdinatia,
buscando una mayor cerleza en los procedimientos que buscan dar vigeicia al preceplo

constitucional gue ordena que Ja adjudicacion y cuntratacion de ta Obra Plbiica se realice
a través de licitaciones publicas y cuando éstas na sean idoneas para asegurar las |
mejores condicicnes, se establezcan en las reglamentaciones las bases, procedimientos,
reglas, requisitos y demas elementos para acredilar la economia, eficacia, eficiencia,
calidad, imparcialidad y hontadez.

SEPTIMO.- Que el Honorable Ayuntarniento que presido, con fundamento en lo
dispuesto por los articulos 115, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, 65 fraccion |, de la Consiilucidon Politica del Estado Libre y Soberanu de
Tabasco, 47 y 51, de la Ley Orgénica de los Municipios del Egtado de Tabasco, en la
Segunda Sesion Extraordinacda de cabido de fecha veinlidés de enero del afio dos mil
dieciséis. Ha lenido a bien expedir el siguiente:

REGLAMENTO DEL COMITE DE OBRA PUBLICA Y SERVICIOS
RELACIONADOS CON LAS MISMAS DEL MUNICIPIO DE CUNDUACAN,
TABASCO.

CAPITULO |
OBJETO

ARTICULO 1.- El presente reglamento resulta obligatorio a los organcs de la
aammislra,qbn publica del Ayuntaniento Constitucional del Municipie—dg. Gunduacan

T abasc? Y tiehe pur ubjeto establecer la inlegracion y funcionamiento del Comité de Obias
Publicas'y ‘Bervicios Relacionados con la Migma.

ARTICULO 2.- Para los efeclos de este Reglamentoe se enlendegé pof:

. LEY: Lgy de Obras Publicas y Servicios Relacienados con las mismas del Estado
de Tabasco;

. ORGANO SUPERIOR: Organo Superior de Fiscalizacipn del Estado,

Hi. COMITE; Comilé de Obras Publicas y Serviclos Rglaciéﬁados con la Misma de
Cunduacan, Tabasco, -

V. OBRA PUBLICA: La construccion, (ecenstiuccidn, madificasion, remadelacion,
instalacion o rmantenimiento de bienes inmuebles e ml{aeslmcju(a, qQue por su naluraleza o
por disposicion de la Ley sean destinados a un servicio publico o al uso comun, previsto en

¢l articulo 3, de la l.ey de Obras Publicas y Servicios Relaclonados con las Mismas del
Esladq de Tabdsco.

V. CONTRATISTA: La persona fisica o jurldica colecuva que celebre contiatos de
obra publica y de servicios relacionados con la misina;

VI. REGISTRO UNICQ DE CONTRATISTA: Listado de las personas fisicas o
juridicas coleclivas que se dediquen al ramo de la construcclon o " serviclas; relacionados,
expedidos por la contraloria publica o invitaciones restringidas.

Vil. GONVOCANTE: La Dependencia o Enlidad que realiza una licitacion de
acusrdo con las dispesiciones de ia Ley y del presente Reglamamo,

VL LICITANTE: La persornia flsica o jurldico colectiva que participe en cualquier
procedimignta de licilacion publica, o bien de invitacién a cuando menos lies personas;

IX. NORMAS DE CALIDAD: Los requisitos minimos que conforme a las
especificaciones generales y parllculares de construccion, las Dependencias y Entidades
eslablecen para asegurar que los, maleriales y equipas de instalacion permanente que se

.utilizan en cada obra, son los adecuados;

X. PROPUESTA SOLVENTE: La que reiina las condiciones legales, técnicas y
econdmicas requeridas, y sea remuneraliva de acuerdo a la Ley y este Reglamento;

Xi. SPF: La Secretaria de Planeacion y Finanzas; dei Gobierno del Estado
Xli. SECOTARB: La Secretaria de Contraloria del Gobierno del Estado;

Xitl.- SOTOP: Secrelaria de Ordenamlento Teiritorial y de Obras Publicas del

Goblermne del Estado. E

XIV. CONTRALORIA MUNIGIPAL: Organo de Control Municipal;

b
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XV. SEDEAFP: La Secretaria de Desarrollo Agropecuario, Forestal y Pesca,

XVI. SERNAPAM: La Secretaria de Energia, Racursos naturales y proteccion
arnbiental del gobierno del estado. -

XVIIl. COPLADET: Comité de Planeacion para el Desarrolio del Estado de
Tabasco,

XVIii. DEPENDENCIAS: Las sefaladas en la fraccién [N dej’arﬂculo 1, de la Ley de
Ovras ’

Publicas y Servicios Relacionados con las mismas de! Estado de Tabasco,

XIX. ENTIOADES: Las mencionadas én las fracciones I, 1, IV y V del Articulo 1,

de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas del Estado de
Tabasco.

ARTICULO 3.- El Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados con la Misma,
establecerd un mecanismo integral, transparente y moderno sobre lus procedimientos de
las licitaciones para {a contratacién de ja obra plblica, a menos coslo y con mayor
celeridad, buscando la simplificacion administrativa con los avances tecnoldgicos y la
concurrencia de los contratistas, lo que propiciara impulsar un adecuado esyuema de la
informacion publica, en el que se genere lo concerntente a los procesos licitatorios, por lo
cual debe de impi Harse un sisl elactrénico de informacion y datos, relacionados
con las licitaciones en materia de obra publica, y servicios relacionados con las mismas

ARTICULO 4.. Dicho comitd, es un érgano de decision y esté facultado para establecer
las politicas, lineamientos, prioridades, objetivos y melas en la materia, para la aplicacion
del presente reglanvento y la Lay, en ios casos previstos por ja misma. Con base en los
estudios y opiniones del Comité se expedirdn las disposiciones administralivas que
deberdn observarse en fa contratacion y ejecucion de las obras. El .proposito es
delerminar las acciones tendientes a la optimizacion de los recursos que se destinen a la
ubra publica y servicios relacionados con las mismas gue requiera el Municipio.

CAPITULO Il .
DE LA INTEGRACION DEL COMITE
ARTICULO §.- El comité estara inlégrado por.

i €} Director de Obras, Ordenamiento Territorial y Servicios Municlpales, quien
fungira como presidente con voz y voto de calidad;

i €l Director de programacion, quien fungira como secretario y gue acudira con
voz y volo, .
M. Un Regidor de ta Comision de Hacienda, quien fungird como ')Srimer vocal y

que acudira con voz y voto,

W, € Director de Finanzas o su equivalente, quien tungird como segundo vocal y
: que acudirad con voz y sin voto;
v Un representanie de fa Contraloria Municipal, quien fungira como tercer vocal
el cual acudird con voz pero sin volo;
. \
VI, Un Regidor de la Comision de Obras, Ordenamiento Terrilorial y Serviciod 4

Municipales, quien fungird como cuarto vocal, que acudird con voz pero sin
voto,

CAPITULO Nt :
DE LAS FACULTADES Y OBLIGACIONES DEL COMITE

ARTICULO 6.- Son facuitades dei comité:

|. Dar seguimiento al Programa Anual de Obra Publica y Servicios Relacionados
con las mismas, a realizarse;

1. Observar y opinar sobre los procedimientos de adjudicacion, previo al fallo de
jas licitaciones para la 8jecucion de obra publica, conforme a las modalidades sefaladas
en la Ley, vigilando las mejores condiciones para la Dependencia o Entidad en cuanto a
calidad, servicio, costo y tiempo de ejecucion;

11i. Apiobar, en su caso, los requisitos generales y particulares que tengan que ver
con la magnitud y complejidad de una obra en particular,

V. Dar seguimiento al Registro Unico de Contratistas, expedido y administrado por
la SECOTAB; y

V. Las demas que e sefale el presente Reglamento.
ARTICULO 7.- Son facultades de los miembros del comité:

|. Seran facultades del Presidente:

a) Representar y presidir las sesiones,

b) Invitar a los miernbros del Comité Municipal a las sesiones
ordinarias y extraordinarias,

¢) Ejecular los acuerdos que se tomen en la sesidn;

d) Proponer at COMITE 1a modalidad de ejecucibn de ia obra
publica;

e) Efectuar las invitaciones para licitaciones de obra publica y, .

f) Las demds que le sean asignadas por el COMITE

iI. Seran facuilades del Secretario:
P

a) Elaborar el proyecto del orden del dia;
b) Pasar lista de asisiencia;, ,

¢} Dar lectura en ias sesiones al orden del dia,
d) Levaniar las actas de acuerdos que deberan firmar los asistentes;

e) Elaborar el informe de los concursos de obras realizadas por el
COMITE; y
f) Las demas que le sean asignadas por el COMITE; )
1. Seran tacullades del Primer Vocal: <
a) Verificar que las Invitaciones giradas a las Personas Fisicas o
Juridicas Coleclivas y prestadores de servicio, asi como a las
instaricias respectivas hayan sido recepcionadas por eslos,
mediante el acuse correspondiente;

b) Vigilar que las propuestas sean requisitadas con firma de los
miembros titulares del COMITE ai lérmino de cada concurso,;

c) Constalar que las actas que se levanten a la apertura, se
encuentrar debidamente firmadas por los asisienles al concurso;
d) Las demas que le sean asignadas por el (_)OMITE
IV. Seran facultades del Segundo Vocal:

a) Verificar que los acuerdos de las sesiones se sujeten a la
presente normatividad,

b) Vigilar que se cumpian los acuerdos de sesiones;
©) Cuidar y vigilar el tunclonamiento del COMITE,

d) Convocar a los integrantes dei COMITE a reuniones ordinarias y
extraordinarias, cuando el Presidente no cumpliera con esa
facultad; y

e} Las demas que le sean asignadas por el COMITE
V. Seran facultades del Tercer Vocal:

a) Vigilar que el proceso general de los concursos de obra pubiica se
lleve a cabo en liempo y forma;

b) Llevar el seguimiento y control de la nurmatividad con respecto a
los pagos y fianzas aplicables a la obra publica, y

c) Las demas que le sean asignadas por el COMITE

VI, Seran facultades del Cuarto Vocal:

a) Vigilar que las invitaciones se lramiten en forma oportuna;
b) Vigilar que las sesiones se realicen en las fechas pfogramadas,

c) Verificar {a debida aplicacion de fa nonmnatividad vigente en
relacion a los contratos de la obra publica; y

d) Las demds que se sean asignadas por el COMITE

ARTICULO 8.- Toda la documentacion girada por el comité, salvo excepcion de los oficios
de invitacion a Ia licitacion que seran firmados por el Presidente del Comité, requerira
como minimo de tres firmas obligatoriamente: AN

1. La del Presidente;
\l. Del Secretario; y,
iIl. Det Primer Vocal.

En caso de ausencia temporal del Presidente, Secretarlo o primer vocal, firmara el
tercero y cuarto vocal, respectivamente. Se considera Quérum legal con la asistencia de
cuato de los imegrantes dei Comité.

CAPITULO IV
DE LAS SESIONES DEL COMITE

ARTICULO 9.- Ef comité celebrard las sesiones cuando menos cuatro veces al aflo de

manera ordinaria y extraordinariamente las veces que se requiera en la sala de juntas de
la Direccion de Obras Publicas.

ARTICULO 10.- Las extraordinarias se convocaran a través del Presidente en cualquier
tiempo y a solicitud de cualquiera de sus miembros titulares, llevandose a cabo en la sala
de juntas de la Direccion de Obras Publicas. Las convocalorias se hardn por escrito y

deberdn contener hora, dia y tugar en donda se celebraré 1a misma, asi como el orden del
dia.

CAPITULO V
DE LAS MODALIDADES DE EJECUCION DE LA OBRA PUBLICA

ARTICULO 11.- Et Municipio solo podrd realizar las Obras Publicas de conformidad con el
Articulo 26 de la Ley por:

|. Administracion,

. Contratos

Cuando el Municipio realice obras por administracién directa o mediante conlrato,
los conltralistas con quienes se contrate observaran fas disposiciones gue en materia de-
construccion rijan en et awnbito. eslatal y municipal. La violacién de esta Wisposicion,
independientemente de la responsabilidad penal y administraliva a que diera lugar para
los servidores publicos y los contratistas, originara la nulidad de pleno derecho dei
conlrato celebrado para la ejecucion de la obra que se trate

ART'CULO 12.- Para que el Municipio pueda realizar obra publica, es necesario que este
las incluya en el programa de inversiones autarizadas, dentro del presupuesto de egresos
Je su ejercicio fiscal.

Adema’s_ que cuenten con el expediente técnico, los estudios, proyeclos, las
norrn_as, gspecificaciones de construccion y en su caso el programa de suministros
sulicientes para ejecular las obras; y Cumplan los tiamites o gestiones complementarias
gue se reiacionen con la obra y los que deban realizarse, conforme a las disposiciones
eslatales, y municipales. Las autoridades , competentes, _dets&rah- olosgar a las

i

\
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depenaencias u ofQanismMos que realcen obias publicas, !as facilidaaes necesarias para
su ajecucion.

ARTICULO 13.- En o que se refiere a las obras publicas 2jeculadas por administracion,
previamente a la ejecucion de asias, el tillar de la Dependencia Municipal amiura sl
acuerdo respeclivo y lo hara de su conocimienlo a la Coniralotia Muaicipal.

ARTICULD 14.- El Municipic podra ejecular obra por Administracion directa sin
intervencion de concalistas, siempre que posea ia capacidad iécnica y 10s elemnenios

. necesarios para ial efecto de conformidad con io que aslablecen los Arliculos 25, 28,y 73
de 1a Ley, lomando en cuenta lo siguiente:

\. Las disposiciones que en mateca de construccidn, rijan en f dmbito Estatal y
Municipal,

11. Que las obras esién inciuidas en ef programa de inversiones aulorizadas por ol
Ayuntamienio;

M. Se cuente con ei axpediesile técnico, los asludios y proyeclos, las normas y

~ aspacificaciones de constiuccion, presupuesio, programa de ejecucion, calendarizaciéon

de recursos y 8n su caso, gl programa de suministro suficienle paca iniciar las obras a
juicio del Comité;

V. Los expedientes lécnicos deben contener pﬁan\qs' y/0 croquis, presupuesios
(calalogos .de conceplos, volumenes y coslos, programa de lrabajo (fecha ds inicio y
terminaciéon), calendano mensual de suministracién de recursos, desgloses de maleriales
y mano Jde obra & insumos; y,

V. Que se cumplan los lramitas o gestiones complementanas que se ralacionen
con ta obra y los que deban realizarse conforme a las disposiciones Eslataies y
Municipales.

£l Ayuntamiento podra, deniro del programa de inversiones aprobado, bajo su
responsabilidad, modificar los acuerdos Je obras par Administracién directa, cuando no
implique alteraciones demas de un veinte por ciento en el plazo o en al monto, ni
variaclones substanciales al proyeclo, si las (nodificaciones - exceden al porceniaje
indicado o varan substanciaimenia el proyecio, debera de ainitirse un nuavo acuerdo.

" CAPITULO VI
DE LOS CONTRATOS

ARYICULO 15.- Los contralos de ubra publica, especificamente se llavaran a cabo a
lraves de:

1. Adjudicacion directa, orden de trabajo o previa delerminacion del Cabildo,
Il. lnvitacidn a cuando Menos ires personas; y,

1. Convacataria o liciacion publica.

En los conlratos de obra publica, adjudicados “a \ravés de lictaciones mediante la
b

presentaran proposiCiones en sonres cerrados, que seran abisrtos an junta publi
C . a pub, C
- funagaimento en los Articulos 30, 31 y 32 de la Ley. ! publica, con

l .
ARYICULO - 18.- Los inontos aprobados para las adjudicaciones en sus diversas

modalidadas, aslacan sujetos a las modificaciones que reaiice e Comilé de Obra Publica
. Municipal.

N A.RT.(CULO 17.- Los convralos por adjydicacion direcla se llevaran a efeclo de ia manera
., siguiente:

1.- Mediante una Orden de Trabajo:

ndra un monto de hasta $ 500,000.00 (SON: QUINIENTOS MIL PESOS

] 2 : : 00rt00
M.N.), con IVA incluido, anviandose operlunamente al Organo Superior, e contrato
respectivo con (0s anexos técnicos correspondientes |
gjgcucion ds Lbia, analisis de precios unitarios, stc.).

. Qua te:

En el entendido que hasta por un monto de $100,000.06 (SON:
¢ ¢ ) ,000. N: CIEN MIL PESOS
. OD/'!OOvM.N_). depera omilirse la cldusula relaiiva a las fianzas en ia nteligencia de que et
contralisia eslara obligado a cuinplir con todos y cada uno de los clausulados del contrato

ARTICULO 18.- Sle_mpra ¥y cuando se encueniren los supuesios de 1os Ar\iculoi Ay 97
d_a la-Ley y mediante la comparacidon de tras presupuesios, se podra adiuc{icar
dlrectamema una obra a la emprasa Persona Fisica o Juridica Colecliva que cumpla con
los requisitos de la referida Ley y bajo los siguientes requisiios: ?

1. Acreditacion de la Personatidad;
) 3
#l. Copia det Registro unico de Canlrgtisias del Gopierno det Estado;

. Declaracion escrita y bajo protesta de decir verdad de n:) e
de Ios_ Supuwslos que aslablece el Anliculo S4 de la L
Retacionados con las Mismas det Estado de Tabasco,

ncontrarse en alguno
ey de Obras Puablicas y Servicios

V., dentificacidon 06'1;1;! vigente con folografia (ratandose de personas fisicas) y
an casa de las parsonas juridico colaciiva copia del acla consiituiva, identificacion oficiay
vigente con fotografia y en su caso copia del poder noiarial de rapreseantante legaf,

V. Manifeslacion’ escrita de no i
. 1 piesentar adeudos liscales
referancia a o sefalado an el Articulo 32-D el Cédiga Fiscal de la

No 18ner adeudos fiscales con la Secretaria de Adminisiraci
det Estada de Tabascy; y, con v P

con la federacién an
Federacion, asi cono
inanzas del Gobierno

Vi. La siguiente documentacién como son:

a). Manifesiacian escrita de conocar 10s proyecios Arquiteclonicos y de Ingenieria;
normag de calidad fle los matenaies y las espacificaciones generales y panticulares da.
coNsSuccion que Ig Direccidn de Obras Publicas les hubiere proporcionado, ias teyes y

¥ Su cania d de ajuslarse a Sus larminos; _——
b). Programa ae 2jecucién de los lra
catendarizados del loial de 1a propuesta; '

ias

bajos an volimenes y porcantajes
‘

¢). Las Bases de Licitacion firmadas en sefat de conacimiento;

P

convocatona pubiica respeciiva y por invilacién a cuando menos—rgy~personas, se-~

(planos, presupuesto, prograina de ™

>

{Camte.

d). Calalogo de Conceplos, conteniendo descripcion, unidades Jde medicion,
cantidades de irabajo, precios unitarios con NUIMEro y lalra e Npories por parida,
subpartida, concepto y det total da la prapuasta. Esle dacumento sefd el presupuesio de
la obra que servira como base para formalizar 8l conlralo-corfaspondients;

2). Programas de Ejecucion de jos lrabajos, en voiimenes y de arogaciones
calendarizado, del lolal de i0s conceplos de 1rabajo que componen i monto oial de 1a
propuesta, debiendo exislic congruéncia con 10s demas programas praseniados; y,

#

f). Cana Compronuso indicando ei ptazo de ejecucion y monto de |a propuasia.

ARTICULQ 18.- Independianiamente del (monto autorizado para la obra. y que esia se
sncuentre en los supueslos de invitacién a cuando menos Tres personas o liciacidn
publica, al encontrarse dentro de lo eslablecido por el Articuia 30 fraccion i y i de ia Ley,
podran ser adjudicadas esta mediante un pracedimiento especial yus requiere de fa
aprobacian da cabildo.

ARTQCULO 20.- A 1@l efecio, el comilé debera presentar la solicitud respecliva, mediante
documentos debidamaents suscrilos por todos los integrantes del Comité, acompadado del
informe lacnico respectivo. El cabildo emilird @l acuerdo cofrespondieiite, en el que se
expresaran las razones .de orden técnico y las consideraciones de conveniencia
econdinica que a cada caso Concuira.

Cualquier aulorizacion que omita el cumplimianta de 2stos (aquisitos, hara
acreedores a los servidores publicos que la alorguen a ias sanciones correspondientes.

ARTICULO 21.- Bl Comité bajo su responsahilidao, podran contratar Obras Publicas o
Servicios relacionados con las mismas, sin sularse al procedimiento de licitacon
publica, cuando:

1. €l contrato sdlo pueda celebrase CON una delarminada persana por tratarsa g8
obras de arle, tilulandad de palentes, derachos de aulor u olros derachos exciusivos;

il. Cuando por desaslres nalurales, meteocrologicos exwaordinarios, causas
fortutas o fusiza mayor, peligre o se ailere el orden social, la aconomia, los servicios
puiblicos, la salubridad, ia sequdidad o el medio ambiente de una zona o (egion del Estado;

ill.. Existan circunstancias que puedan provocar pérdidas o costos adicionales
tmponantes, debidamente justificados; . .

V. Cuando sean necesarios para garantizar la seguridad interior del Estado o la
Nacion o comprometan informacién de naluraleza confidencial para el Gabierno Federal,
Estalal o Municipal,

V. Derivado de casos fortuitos o de fuerza mayor en J0s que no sea posibie
sjecutai los \rabajos mediante e procedimiento de licitacidn publica por la urgencia
requerida para alender la aventualidad de que sa trate. En astos casos las rabajos por
sjecular deberan limilarse a lo esiriclamente necesaro para afrontar dicha eventualigad,

Vi. Se hupiere rescindido 8! contralo respective por causas imputables at
sontratsia. En eslos casos la convocainte podra adjudicar el contrato al licilante que haya
presentado la siguiente proposicidn salvante, siempre que la diferencia an precio con
respecio a la posiura qua inicialimente hubiere resultado ganadora no sea superior al alez
oor ciento, para lal etecto, la convocanle deberd conservar la documenlacion de 0s

“ficitantes hasta ia entfega de la obra;
VIi. Se realicen dos licilaciones pubtlicas s que ambas se hubiesen recibido

=& Ypropuestas solventes;

e fin
o [R5

7

2]

y

Vill. Se lrale de irabajos de conservacidon, restauracion, reparacion y demolicion ae
inmuebles, -en los qua no sea posible precisar su alcance, establecer el caidlogo de

S\:-;c‘ncepms, cantidades de trabajo, delerminar las especificacionas coccespondientes o

taborar el programa de ejecucion;

tX. Se tate de uabajos que requieran fungamenlalmente de mano de obta_z
campesina o ubana marginada y que la Dapendencia o Entlidad contrate directamante
con los habilantes beneficiarios de |a logalidad o del lugar donde deban realizarse l0s
trabajos o con las personas morales O agrupaciones lagaimenie eslablecidas y
constituidas por jos propios habitanies beneficiarios; y,

X. Se Ilrale de servicios profasionales presiados por persanas fisicas, cuando sean
realizados por si mismas sin requerir de la utilizacion de mas de un especialista o 1écnico.

ARTICULO 22.- Ademas de las axcepciones senalauas en el Articulo anterior el comilé
podra autorizar la contratacion de obras prcrilarias, por excepcion siempre y cuando los
casos aulorizados an su lolalidad, no excedan &t 25% del monto aulorizado en el POA
(Prograina Operativo Anual), para las obras publicas de la dependencia o enlidgad
salicitante y las mismas sean necesasias para la infraesiructura de salud, seguridad,
aducacién y comunicaciones o se encuenuen en alguno de los casos previslo an las
fracciones anteriores,

ARTICULO 23.- El comité, podra aplicar la preseina disposicion en el rubro autorizado
para ouras del Programa Operativo Anual (P O.A.) Municipal, siempre y cuando cuenie
con la autonizacion del Cabildo; en esios casos debera constar que astan previamente
garantizadas para el Municipio, las mejores condiciones an cuanio a calidad, precios,
financiamientos y oportunidad.

ARTICULD 24.- En materia de financiamiento @ Comié o el Caoildo deberan verificar que
sa cumplan las mejoras condicionas respecio a precio, calidad y oporiunidad pravisias en
af Anticulo 42 parrafo séplimo de la Ley.

ARTICULO 25.- Para los efectos de este reglamenlto, 10s coniralos en matefia de obra
publica podran ser sabre la basa de precios unilarios o a precio aizado, con fundamentio
en el Arlicuio 48 de la iey.

ARTIGULO 26.- Los contalos de obra publica adjuat madiante por 1a
modalidad de invilacion a Cuando Menos Tres Personas, sera realizada cuando sea
basado en ios crilerios que emila el Comité; aste serd ¢l nds iddneo para asegurar las
mejores condicionles posibles an cuanio a =ficacia, oponunidad, economia y demas
circunstanclas pertinentes, de canfarmidad con o que 3siabiece al Aniculo 42 parrafo
séptima de la Lay. TN

ARTICULO 27.- Para los electos antes citados, ademas se deberd considerar (o
siguienta.

1. Seran aplicables a las obras, cuyo costo rebase el monto asignado para la
adjudicacion Jirecta es decir mas de $ 500.000.00 (SON: QUINIENTOS MIL PESOS
00100 M.NY, ¥ na jusufi la Il i i <o ia publica s decii mas ue 3
2, 500,000.00 (SON: DOS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS 00/100 M.N);

\1. Participaran en al procedimiento de invilacién a Cuando Menos Tres Personas
fisicas o juridicas colectivas que concurfiran previa invilacion que le formuie ia
Dependancia o Eulidad convocania;

17
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2| dictamen cuando menos de tres de ias proposiciones derivadas del analisis, de los-
srasupueslos presentados por personas fisicas o juridicas colectivas; y,

V. El iniporte autorizado de las obras, no-debera ser fraccionado con el objato de
avilar la hipdtesis de 10s inonlos previstos para realizar 1a licitacion publica.

1l Sustentaran el fafio de invitacion a Cuando Menos Tres Personas con base en {

ARTICULO 28.- La adjudicacion det contrato se realizara an los términos y condiciones
que hay previslas por 1a Ley y bajo, ninguna circunstancia el contratista podra transferir el

conlralo de obra adjudicado. En el caso que el Municipio hubiere rescinuido, anuiado o :

por cualquier otra causa dado por \erminado el contralo respectivo; podra asignar 2
contrato al licitanle que haya presentado ia siguiente proposicion soivenle mas baja,
siempre que la dilerencia de precios con respecto a la postura que inicialmente hubiese
resultado ganadora, no sea superior al 10 %.

ARTICULO 29.- Los contratos en maleria de obra publica, podran ser sobre la base de
pracios unilarios o a precio alzado con fundamento en e} Aniculo 48 de ja Ley.

En el contrato a precios unitarios, el importe de la remuneracion o pago lotal fijo
que deba cubrirse al conlratisia, se hara por unidad de concepto de lrabajo terminado.

En el contrato a precio alzado, el imporie de la remuneracion o pago total fijo que
deba cubrirse al contratista sera por la obra totalimenle terminada y ejecutada en el plazo
eslablecido. Las proposiciones que presenten i0s conlratistas para |a celebracion de esios
contralos, lanto en sus aspeclos técnicos como econdmicos, deberan estar desgiosados
por aclividades principales. Los contratos a precio alzado no podran ser modificados en
monlo, y no eslaran sujetos a ajusleé:ge costos.

ARTICULO 30.- Los contralos que contempien la elaboracién det proyecto e]ecu(ivo yla
ejecucion de la obra, se celebraran a precio alzado y las dependencias y Entidades
podran incorporar, previa autorizacion del Comilé, las modalidades de contratacion que
tlendan a garanijizar al Municipio las mejores condiciones en la ajecucién de la obra,
siernpre qua con ¢ilo no se desvirtue ef lipo de conlralo con que se haya licilado;

ARTICULO 31.- Ei'Comité podrd, dentro de su presupuesto aulorizado, bajo su
responsabilidad y por razones fundadas y explicitas, modificar el monta o ‘plazo de ios
contralos sobre la base de precios unilarios, mediante convenios, siempre ¥y cuando
éstos, considerados conjunta o separadaments, na rebasen el veints por ciento del monto
o del ptazo paclados en el conirato, ni impliquen variaciones sustanciales al proyecio

original, ni se celebren pard efudir en cualquigr forma el cumplimiento de 1a Ley o los
Tratadog, ¥ . :

ARTICULO 32.- 3i las modificaciones axceden el porcentaje indicado a varfan
supstanciaimente ai proyecto, se debera calebrar por una sola vez y previa aprobacion ael
Comilé, un convenio adicional antre las parles respecto de las nuavas condiciones,

ARTICULO 33.- En el caso de contrato por convocatoria o licitacion publica, para |a
sjecucion de la obra publica, se adjudicaran cuando su monto rebase al monic de
$2,500,000.00 (SON: DOS MILLONES QUINIENTOS MiL PESOS 007100 M.N.).

ARTICULO 34.- En ios contratos de obra publica adjudicados a través de licitaciones
madiante la convocatoria publica o por invitacién a Cuando Menos Tres Personas, se
presentaran proposiciones en sobre cerrado, gque seran abiertos en junta publica con
fundamenic en el Articuto 41 de la Ley.

CAPITULO VI ¥
DE LAS CONVOCATORIAS

ARYICULO 35.- €1 Municipio debera enviar copia de 1a convocalofia o de las invitaciones
al Organo Superior, segun sea el caso, en el momento en que estas sean axpedidas y
remitird ademas los documentos que se les requieran. Cuando ei Municipio ejecule obras
con fondos federales, debera remilir copla de | documentacién a las instancias
- compelentes.

ARTICULO 36.- Las convocatorias Publicas podran referirse a una o mas obras, se
publicardn cuando menos por una sola vez en al periddico Oficial, ¢ por medios
electrénicos  con fundamento en el Articulo 35 y 36 de la Ley mismas que deberan de
conlener lo siguiente:

|. El nombre de la Dependencia o de la Entidad convocante;
il. El lugar y descripcidn de la obra que Aesea ejecunar,;

Iil. Los requisitos qué deberan cumplir los interesadaos;

IV. Informacion sobre los anticipos:

V. El plazo para 1a inscripcion en proceso de adjudicacion, que no podra ser menor
de 8 dias habiles, conlados a partir de Ia facha de publicacion de ia convocatoria:

VI. Ei lgar, fecha y hora, en que se celebrara el aclo de apertura de
propasicionas; :
VIi. La experiencia o capacidall técnica que se requiera para panicipar en :a
licitacion, de acuerdo con ias caracterislicas de la obra; vy,

VIl La fecha de iniciacidn y lerminacion de-las fases que comprende la ejecucion

de la obra publica. asi como los criterios conforme a Ics cuales se decidira 1a
adjudicacién :

20 A A

ARTICULO 37.- Las convocatorias publicas que se realicen en 10s términos previstos an
la Ley y este Reglamenlo, a efectos de participar en las |ic|laclones.pa(a la contratacion
de la obra publica se incorporardn en el SECONET. (Sistema Electronico de
Contrataciones Gubernameniales), conforme a ‘as . disposiciones que emita 1d
dependencia facuitada en el ambito adminisiralivo Eslatal y en base a fos ordenamientos
legales aplicabies.

ARTICULQO 38.- £n aquellos asuntos, que en vitud de obligaciones que contraiga el
Municipio, para incorporar en dicho sislema las contrataciones que se efectien con
rectrsos publicos que sean aportados por la iederacion, se sujetaran a lo conducente alo
dispuesto por ja Ley y a los ordenamientos que le fueren aplicables. (<
ARTICULO 29.- Para asequrar la seriedad de las proposiciones en las licitaciones que
celebre al Municipio, el proponente debera entregar una Fianza otorgada por inslituciones
debidamente autorizadas; o Carla compromiso a favor dei H. Ayuntamiento.

J©

(g

ARTICULO 40.- La garantia por 1a qua el proponente ople, sera a favor de 1a Direccion de
Finanzas Municipal. La convocante conservara en cusiodia la garantia hasla la facha en
que se dé a conocer el fallo, en que seran devueitas a [os licltantes, excepto aquella que
corresponda a quien se le haya adjudicado et conlato, 12 que sa relendra hasta el
momento en que el contralista constiluya la garantia de cumplimiento del contrato
correspondientle (fianza) consislente en el (10%} diez por ciento dei monlo de los trabajos.

CAPITULO VIl
DE LOS PARTICIPANTES

ARTICULO 41.- Los participantes deben preseniar con ios siguientes requisilos:
1. Copia del Registro Unico de Contratistas del Gobierno del Estado,

Il. Capitat Gontable minimo, requerido en base a los ultimos estados audilados en
su Gilima dewlaracion fiscal {segun criterio del Comité Consullivo de la Obra
Publica, el capilal contable solicilado para participar en los concursos debara da
eslar en el rango de un 40 a 60 % del presupueslo aulorizado, conforme a la
naturaleza de la obra}. Los estados financieros auditados que se presenten deben
de estar actualizados al ejercicic fiscal anterior al del concurso e impresc en papel
membretado con nombre y firma del auditor que la expidi; asi como la licencia del
audilor expedida por la Secretaria de Hacienda y Crédilo Pubiico;

lli. €l representante legal debera presenlar pader nolarial, identificacion personal
con folografia y firma; asi como (estimonio del acla constitutiva y modificaciones
en su ¢aso, segun la naluraleza juridica; -

V. Capacidad técnica;

V. Declaracion escnta, bajo protesta de decir verdad que no se encuentra en los
supueslos que senala el Articulo 54 de ia Ley; y, —a

I, Declaracidn ascrita bajo protesta ge decir verdad, que no se encuentra en 10s
supuastos del Articulo 32-D del Cédigo Fiscal Federal.

VII.-Comprobante de ta secretaria de planeacion y Finanzas de no tener adeudos y
al eslar af corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscates en el Estado

ARTICULO 42.- No podran presentar propuestas ni celebrar contrato alguno de obra
publica, las personas fisicas o juridicas coleclivas que se encuentren an el supueslo del
Articuto 54 de ta Ley.

Aqueitas. en cuya empresa participe un funcionario que deba decidir directamente
o los que ie hayan delegado tal facultad, sobre ia adjudicacion del conlrato o su conyugs,
su pariente consanguineo o por afinidad hasla e! cuaro grado, sean como accionistas
administradores, gereitas apoderados o COmisarios.

Los contralistas que por causa impulables a sllos mismos se encuentren en
situaciones de mora, respecta de la ajecucion de otra u olras obras publicas que lengan
contratadas, y los que por cualquier otra causa se encueniren impedidos para eilo por
disposiciones de la Ley.

‘ . CAPITULO IX
DE LA PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES /

ARTICULO 43.- El aclo de presentacion y apertura de proposiciones, se llevara a cabo en
los términas sigutentes:

I. Se iniciara en 1a lecha, lugar y hora senalada, los licilanles al ser nombrados,
entregaran sus proposiciones y demas documentacion requerida en sobre cerrado, en
forma inviolable;

it. Se procéc\eva a la apertura de los sobre y no 38 dara 'ecturd a la postwia
acondmica, de agueilas proposiciones que no contengan todos los documentos o hayan
omilido algun requisito deberan ser rechazadas.

li. €l Presidente del Comité o la persona designada, Jara lectura en voz alla al
plazo de ejecucion y al imposte tolai de cada una de las proposiciones admilidas;

V. Los paricipantes rubricaran los siguientes documentos catalogo de conceplos,
programa e obra y carta compramiso, ‘de 1as proposiciones que sean acepladas para su
andlisis detalfado; y,

V. Se levantara el acta cormespondienie, 2n 1a que se hara constar las
proposiciones recibiaas, sus impories, asi como ias que hubieren sido iechazadas y las
causas que motivaran el rechazo .

El acta sera firmada por 10aos 10s pailicipantes y se entregara a cada uno copia de
ia misma, se informard a jos presente la fecha, lugar y hora, en que dara a conocer el
fallo, esta fecha debera sslar comprendida dentro de un plazo que no exceda de veinle
dias hablles. contados a partic de la fecha de apertura de proposiciones. La omision de
firmas, por parte de {0s licitantes no invalidara el conlenido y efecto uel acla:

"o
S_i no se recibe proposiclén alguna o lodas las presentadas fueron desechadas, se
declarara desierto el concurso, situacion que quedara asentada en st acta, procediéndose

a axpedir una nueva convocatoria la lictacion

ARTICULO 44.- Los volumenes de ias obras contenidos en el presupuesio base, seran
aquefios que se hayan levantado flsicamente an campo, quedando Dbajo towat
responsabilidad del ingentero Encargado para 1al fin, no eximiendo de esto al Director de
O':)ras Publicas, el apego real de eslos volumenes al presupuesto base elaborado.

ARTICULO 45.- El comilé. es responsable de la venficacion de los cuadios comparativos

de 1a propuesla de concurso y revision analitica de ia integracion de los precios unitarios
calcuios y dalos i2crmicos Je proyeclo,

CAPITULO X
DEL FALLO

ARTICULO 46.- En junta publica, se dara a conocer el fallo, mediante el cual s
adjudicara i conlralo a la persona Fisica o Juridica Colectiva que antre tos oferente
reuina las condiciones legales, lécnicas y economicas requeridas por la convocante y qu
garanlice salisfactoriamente el cumplimiento ae ias obligaciones conlraidas, debienc
informar al Organo Superior, en un término no mayor de tres dias con fundamenlo en

Articulo 42 de ta Ley.

v
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ARTICULO 47.- Se adjudicara et conurato a la persona Fisica o Jusidica Colectiva que,
ent/e las oferlantes proponentes raunan las condiciones siguientes:

1. infarmacion, documentas y requisitos establecidos en las bas'e; de la licitacion;
it. Programa de ejecucion de obra factibie, en el plazo soliqilido an el Municipio,
Ill. Apego a los recursos aulorizados parsa la obra;

V. Caracteristicas espacificas y calidad de los materiales;

V. Analisis, calculo @ iintegracion de precios unitarios;

Vi. Capacidad lecnicai ¥

! v, Capacidad economica y moral.

ARTICULO 48.- S rasui’are que des’ g mas proposiciones son solventes y por tanio
salisface ia totalidad de los requerimientos del Municipio, el contrato se adjudicara a quien
presente ia proposicion cuyo precio saa al mas bajo

ARTICULO 49.- El comilé amitira un dictamen que servira como fundamento paia el fallo,
en el que se hara constar el analisis de las proposiciones admitidas y hard mencion de las
que fueren desechadas. : —
ARTICULO 50.- El comité no adjudicard el contrato, cuanda las posturas presentadas no
ragnan los requisilos da las bases Je licitaciones o sus precios no fuaran acapiables y
procederan a expedic una nueva convocatona.

ARTICULO 51.- Contra los actos dervados del procedimiento o la resolucion que
contenga sl fallo, 10s licitantes podran inconformarse en ios términos da ios Articulos- 42 y
36 de la Lay.

CAPITULO XI .
DE LA ADJUDICACION DEL CONTRATO -

ARTICULO 52.- La Adjudicacion del contrato obligara al Ayuntamiento y a la persona en
quien hubiare recaido , a formalizar el documento relalivo, denlro de los diez dias
naturales despuds de la entrega de las fianzas corrasppndlemes Je conformidad con el
Articulo 50 de la Ley no podra fonmalizase en ningun contrato qué no se encuentre
garanlizado de acuerdo con los dispuasio en la fraccion IV de articuio 51 de la Ley, ni
contratista alguno que lenga contralo vigenies hasia por cinco veces sus capilal contabie
acreditado en el regislro unico de contralistas.

ARTICULQ 83.- Si el interesado no finnare &f contrato, 2l Municipio podra, sin necesidad
de un nuevo pracedimiento, adjudicar el conlrato al participante siguiente, en los términos
de la Ley y de su propuesta y asi sucesivamente en caso Je que asts ultimo no acepls la
adjudicacion, siempre que la diferencia en pracio con respacto a la propuesia que
iniciaimente hubiere resultade ganadora, no sea superior al diez por ciento, por causas
imputables a et misino, denuo del plazo a que se refiere al articulo anterior.

ARTiCULO 54.- El contralista a quien se adjudique el conlrato, no podra hacer ejecutar ja
obra pos alfo, por aulorizacion previa del Comilé, podran ejecutarse cienos trabajos que
requieran de un equipamiento y/o mana especializada con 1a que no cuente a quien se le
adjudique la obra; los contralistas son los'unicos responsables de las obligaciones qus
adquieran con las personas que subconlraten para la realizacion de las obras o servicios,
asi como los pagos de los impuestas correspondientes y aplicables.

ARTICULO 55.- Se podréa olorgar anticipo hasta por un 30 % del monto tolal del contrato
con fundamento en el Articuio 53 da la Ley, desglosandase de la siguiente manera, 20%
para la compra de maleriales de conslruccion, 10 % para gastos de inslalacién y traslado
de maguinaria.

Cuando las condiciones -de los trabajos 1o requieran, 8l poccentaje da anticipp
podra ser mayor a lo sefalado, para lo cual sera necesaria la autorizacion det Comité ce
Obra Pubfica Municipal y no podra exceder el sesenla por cienlo (80%) del monio
contratado.

CAPITULO Xt
DE LAS FIANZAS
ARTiCULO 56.- LOs contralstas deberan garantizar @l cumplimienio da ios contratos, y ia
cprracia inversion de los anticipos que en su caso reciban con fundamenio en el Aniculo
51aelfiLey. w 7. P

ARTICULO 57.- Los coniratistas deberan otorgar dos fianzas, una por el monto tolal del
anticipo vy otra por el cumplimento de! contraio por el 10 % del monio otal de 1a propuesta.

Las garantias que deban atorgar los conlralistas sefan a favor ge 1a Tesorefia o
Diraccion de Finanzas dei Ayuntamiento,

No podra formalizarse ningun contrato que N0 Se ancuénife garantizado de
acuerdo con lo dispueslo en Ia fraccion v dej Ardculo 51 de la ey, ni con cantratista alguno
que tenga contrales vigenies hasta por Cinco veces su capital contable acredilado en el
vegisito unico de contralisia.

Por causas impulables al mismo, dentro del plaze a que se (efiace el Aniculo
anlenor. .

ARTICULO 58.- Cuando 1a obra publica se realice sn mas de un ejercicio presupuestal, 1a

ajecutados.

fianza se susliluira par owo equivalente al 10% det importe, en ios trabajos aun noé

ARTICUL.O 59.- Las lianzas de anticipo y cumplimiento Jdeberan ser presenladas dentro
de los 1§ dias nawwales siguienies, conlados a paitir de la iecha an que el conlralisia
hubiere recibido copia del fallo de adjudicacion o del conlralo suscrilo por asie da
sonformidad al Articulo 51 ge la Ley.

Si ranscurrido el plazo respectivo no se hubiere oloigado ta fianza, el Municipio
podra determinar la rescision administrativa del failo.

ARTICULO 80.- Para los afecios del Aricuio 68 d@ ia Ley, 8l contratista garantizara los
trabajos previamente a la recepcion fonmnai de los mismos, suslituyendo la fianza vigente
por olra equivaientg al 10 % Jdel monto total ejercida para responder por los defecios que
resulle de la i 60 de los de vicies ocullos o dg cualquier ouwa
responsabilidad en que hubiere incurrido en su ejacucion.

——
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ARTICULO 61.- La vigencia de esla fianza, sera de un afo, contado a partir de |a fecha
de terminacion de los lrabajos, la que se hara conslar en el acla da Recegpcidn formal de
los mismos, al lérmino del cual, de no haber inconformidad de ia dependencis, Ia
instilucion afianzadora procedera a su cancelacion automalicamente.

ARTICULO 62.- En caso de presentarse vicios ocultos, la dependencia debera
comunicarlo de inmadiato y por escrito al contratisia y a la aftanzadora.

ARTICULO 63.- Concluida la obra, no obstante su fecepcion formal, el contralista
quedasa obligago a responder de los defectos que resuilen en la misma, de los vicios
ocullos y de cdalquier otra fesponsabilidad en que hublere incurride, en los léminos
sefalados en el contrato respectivo y en ai Cadigo Civil para el Estado de Tabasco

vigante, en maleria comun y para loda la Republica en mataria Federal, con fundamento
an al Articulo 69 de fa Lay. .

CAPITULO Xiit
OE LOS RESPONSABLES DE LOS TRABAJOS

ARTICULO:6%.- Sera obligatorio para ias Dapendencias y Entidadas designas al servidor
publico que fungira como residente de obra, lgmando en cuenta que lenga los
conocrmlfiplos, habilidades, experiencia y capacidad suficiente para__llgvar la
administracion y direccion de jos lrabajos; debiendo ' considerar, su fitulacion en la
espacialidad requerida para los uabaios y deberd conlad con su cédula protesional,
axperiencia en administracion y construccion de obras, desarolio protesional y 8l
conocimiento de obras similares a las que se hara cargo, eslo can fundamento al Ariculo
82 del Reglamamo.

La aesignacion del residente de obra debard constas por escrito con copia simple a ia
Contraioria, debiendo lener gl nombre, profesion y numero de cédula profesionat, de la |
persona a quien se asigne el rabajo.

Las funcionas de la residente de obra serdn de acuerdo al Aniculo 83 dei reglamento.

ARTICULO 65.- La supervisidn es ‘of auxilio lécnico de Ia residencia de obfa, con las
funciones y responsabllidades que para tal efecto se sefalan en este Reglamento, con }
independeicia de los que, en su caso, sa pacten en ei contrato de suparvision. /C
Las funciones de la supervisidn seran de acuerdo aj Articulo 85 del reglamento.

ARTICULG 66.- €l supariniendente de consuuccion debera conecer con ampiitud el
proyecto @jeculivo, normas de calidad y aspecificaciones de cénslruccndn. catalogo de
conceplos 0 aclividades de abra, programas de sjecucion y de suninistros, incluyendo ios
planos con sus moditicaciones, especificaciones generales y particulares de construccion’
y nosmas de calidad, bitdcora, convenios y demas docuimentos inherentes, que se
geneien con molvo de [a ajecucion de los trabajos, de acuerdo al Articulo 86 ael
Reglamento.

Asimismo, debe estar facullado por al Conlralista, para oic y recibic toda ciase de
nolificaciones relacionadas con los trabajos, aun las da caracler personal, asi como contar
con ias facuttades suficienies para la loma de decisiones en todo lo relativo al
cumplimianlo qel conrato,

CAPITULO XIV
DE LAS ESTIMACIONES

ARTICULO 87- En los contralos de obras y servicios unicamente se reconoceran los
siguientes tipos de estimaciones con fundamento al Arliculo 99 det Reglamenio:

I De trabajos ejecutados;

il De pago de canlidades adicionales no previstas en af éa(a(o

© ofiginal del
contrato; 96 ong

De conceptos no pravistos en al catalogo original del contrato;
V. De ajuste de costos, cuando corresponda, y

V. De gastos no recuperabies a que alude &! aniculo 85, [r__a\ccién I}g},&l‘ey.

ARTICULO 68.- €l pago de ias eslimacionss no se considerara como la aceptacion plena
de los trabajos, ya que la Depenasencia o Entidad lendra el derecho de reciamar por
trabajos faitanies o mal ejecuilados y, en su caso, del pago en exceso que se haya
efectuado.

ARTICULO 89.- Los documenios que an pafarsa a cada
siguientes con fundamento al Articuio 101 del Reglamanto:

On sefan los

£

. Anaiisis, caiculo a inlegracion da los importes corespondientss a cada

i Nameros generadores;

it Croquis de detalle y croquis de localizacion dentro de ia obra;

astimacién;
v Avances de obra, traldndosa de contralos a precio alzado.
'S Nolas de bilacora;

Vi Fotografias;

Vi Pruebas de (ab oo

YOS No deslructivos an su casa; y

. Vill.  Secciones y peffiles en su caso.
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CAPITULO XV
DISPOSICIONES GENERALES *

ARTICULO 70.- La Direccién de Obras Publicas y |a Contraloria Municipal, vigilaran que
las obras publicas sjecutadas mediante convenios o en coordinacién con dependencias
astatales, Comision Estatal de Agua y Saneamiento (CEAS), Comision Federal de
Eleciricidad (CFE), eicélera, se realicen en apego a las espacificaciones dal proyecto,
respetando la normatividad emilida por la dependencia que corrasponda.

ARTICULQO 71.- Si al Ayuntamiento requiera contralar o realizar estudios o proyactos,
primero verificara si en sus archivos o en otras déperidencias existen estudios o proyectos
sobre la maleria, de resullar positiva la verificacidn y de comprobarse que el esiudio o
proyecto localizado satisface los requerimientos da las dependancias, no procedera la
contratacion.

ARTICULO 72.- Toda liquidacion por obra sjecutada, debera sustentarse en el volurmen
da obras generadas, en razén por al Gual serdn responsabies de vigilar el cumplimiento de
aste precapto, ta Direccién da Obras Pblicas y ta Contraloria Municipal.

ARTICULO 73.- La Gontraloria Municipal, an cbordinacion con el Organo Superior,
eslablecera el procedimiento de supervision fisica y de los gaslos retacionado con la obra
} publlca que realice o contrate el Municiplo.

L AARTICULO 74.- Para garantizar 1a calldad dptima de toda obra publica ejecutada, la
- Direccién de Obras Pubiicas y Conlraloria Municipal, solicitaran pruebas de laboratorios
g-de materiales an los casos que sea necesario y verificara que los residenles y los

proyecto.

-‘x supervisores de obras, realicen sus trabajos an apego a las espacificaciones lécnicas det‘Q
<

ARTICULO 75.- La Direccian de Qbras Publicas elaborara los presupuesios ds cada una
de las obras, proponiendo las que se han de sejecular por conirato o por adminislracion
diracta,
Los prasupuestos incluiran, sequn sea ei caso, 108 coslos correspondlentes a las
- investigaciones, asesorias, consultas y estudios que Sse r(squieran, proyectos
arquitecténicos y de ingenieria nacesarios, 'a modalidad de sjecucion que debera incluir ei
costo de la obra qus se realice por contrato y en caso de realizarse por administracion
directa, los costos de los. recursos necesarios, las condiciones del suminisiro de
materiales, da maquinaria, de equipos o de cualquier otro accesorio relacionado con la
obra, l0s cargos adicionales para prueba y funcionamientos, asi como indirectos de la
obra, Ias obras de infraestruclura complementanas, que requiera la obra, las obras
relativas a la praservacion, reslauracion mejoramiento de las condiciones ambientates, los
trabajos da conservacion, operacién y mantenimientos ordinarios, previstos y correctivos,
de los bienes inmuebies a su cargo; y las demas previsiones, que deban tomarse en
considaracion segun la naluraleza y - caraclerislicas de !a obfa, de acuerdo a las
disposiciones establecidas en ei anliculo 24 de la Ley.

ARTICULO 76.- En fos casos de obras, cuya ejecucion rebase un ejercicio presupuestat,
debera determinarse tanto en el presupuesto otal de la obra, comng el relalivo a ios
sjercicios de que se trale, de acuerdo a las condiciones establecidas en el articulo 24 de
la Ley.

TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO.- Este reglamento 2s de caracier interno y de aplicacion
obligatoria para esle Ayuntamiento,

ART)CULO SEGUNDO.- El presente regiamento estard en vigor a parir del dia
siguienle de su publicacién en el Periddico Oficial del Eslado.

ARTICULO TERGCERO.- $Se derogan tfodas aquellas disposiciones que se
interpengan a lo ordenado en el presente 1eglamento.

REGLAMENTO APROBADO Y EXPEDIDO EN LA SALA DEL CABILDO MUNICIPAL
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