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REGLAMENTO DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE
SERVICIOS, DEL MUNICIPIO DE HUIMANGUILLO, TABASCO. -

C. M.V.Z. José Sabino Herrera Dagdug, Presidente Municipal, del H. Ayuntamiento constitucionai
del Municipio de Huimanguillo, Tabasco, a todos los habitantes, hago saber:

Que el Honorable Ayuntamiento que presido, con fundamento en lo dispuesto por los Articulos; 115 y
134 Parrafos 3 y 4 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicancs; 64 y 65, Fraccion |,
76 Parrafos 14, 15, 16 y 17 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco; 29,
fraccidn il y XVHUi, 47, 51, 52, 53, 65, Fraccién I! y 232 de esta Ley Organica de los Municipios del

- -Estado-de-Tabasco;- 1 Y 6deJale3LdeAdqwsuones,ArLendamlemos y Prestacion de Servicios del

Estado de Tabasco, y
CONSIDERANDO

Primero.- Que de conformidad 2 lo sefialado por los Articulos 115 de {a Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos y 65 de la Constitucién Politica del Estado Libre y. Soberano de Tabasco,
el Municipio es la base de la dlv:swn terntonal y de la orgamzacnon politica y administrativa del
Estado de Tabasco.

Segundo.- Que el Presidente Municipal es el Organo Ejecutivo del H.. Ayun:amiento, entre cuyas
facultades se encuentran, las de administrar los bienes del dominio publico y privado del Municipio,
llevar su registro, controlar y vigilar su adecuada conservacion; delegar cuando asi lo considere
necesario las funciones de celebracién y de firmas de contratos, convenios y toda clase de actos a
los titulares de las dependencias municipales, de acuerdo con la naturaleza del asunto-de que se
trate, asi como_ejercer 1a funcion administrativa clel Ayuntamiento.

Tercero.- Que de conformidad a 1o sefialado en el Articulo 232 de la Ley Organica.de los Municipios
del Estado de Tabasco, las adquisiciones y arrendamientos de todo tipo de bienes, prestacion de
servicios de cualquier naturaleza que se realicen por parte de los Ayuntamientos, se adjudicaran o
llevaran a cabo a través de diferentes modalidades con fundamento en los Articulos 21, 22; parrafo

. segundo, 37 y 39 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion, de Servicios del Estado

de Tabasco, medianté convocatorias e invitaciones, a fin de asegurar al Municipio, las mejores
condiciones disponibles en  cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas
circunstancias pertinentes.

Cuarto.- De .conformidad a lo sefalado por los Articulos 1 y 2 de la Lsy de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado de Tabasco, corresponde a los Municipios la
aplicacidén con autonomia del referido ordenamiento, razén por la cual es posible la-Constitucion de
un Comité de Compras, con el objetc de determinar las acciones tendientes a la optumzacnon de
recursos que se aplique en la materia. : )

Q'uinto.- Que conforme a lo dispuesto al Articulo 29 fracciones, | y Il de la Ley Organica de los

“Municipios del Estado de Tabasco, es facultad del Ayuntamiento, promover y realizar las acciones

para el-desarrollo integral del Municipio, asi como expedir y aplicar los reglamentos. necesarios para.
el correcto desempefio de la administracion publica municipal.

Sexto.- Que los recursos econdémicos de que dispone el Municipio de Huimanguillo, Tabasco, deben
administrarse con transparencia y eficiencia, para satisfacer los fines a los que estén destinados.

Septlmo Que para ello es necesario que las adquisiciones de blenes arrendamientos y servicios,
jue se requieran deban hacerse mediante procedimientos por los cuales se consigan los objetivos
antes citados, con el fin. de asegurar las mejores. condiciones en cuanio a precio, calidad,
financiamiento, oportunidad y demas circunstancias analogas.

Octavo.- Que para lograr lo anterior, debe establecerse la regulacion de las adquisiciones,
arrendamientos y servicios, -los criterios para que la ejecucion de los recursos, se orienten a
satisfacer lo$ requerimientos y necesidades prioritarias, sin descuidar los objetivos y metas de dicho
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organlsmo en los términos de la Ley de Adqutsncnones An’endamlentos y Prestaclon de Servucnos del
Estado de Tabasco.

Noveno.- Que el H,onorablé Ayuntamiento due presido, cdn fundamento en lo dispuesto por los
Articulos 115 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 65 fracciéon | de la
Constitucion Politica del Estado Libré y Soberano de Tabasco, 29 fraccién ii, 65 fraccion )i, 47,-51,

52, y 232 de la Ley Orgéanica de los Municipios del Estado de Tabasco, En sesion Extraordinaria de
Cabildo de fecha 01 de enero de 2016, ha tenido a bien aprobar el'siguiente:

REGLAMENTO DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTAC!ON DE SERVICIOS, DEL
MUNICIPIO DE HUIMANGUILLO TABASCO.

INDICE
CAPITULO L- DISPOSICIONES GENERALES. | -
CAPITULO ii.- DE LA INTEGRACION DEL COMITE .-
| CAPiT‘ULO’ Il.- DE LAS FACULTADES DEL COMITE. -

CAPITULO IV.- DE LAS FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES DE LOS INTEGRANTES DEL
COMITE

CAPITULO V.- DE LAS POLITICAS DE ACTUACIONES DEL COMITE
“CAPITULO V.- DE LAS SESIONES.

CAPiTULVO Vil.- DE LAS ADJUDICAClONE_S.

éAPiTULo Vill.- DEL ARRENDAMIENTO DE INMUEBLES.

CAPITULO IX.- DE LOS ASPECTOS GENERALES.

CAPITULO X.- DEL PROCEDIMIENTO DE ADQUISICION DE BIENES, AF’RENDAMIENTOS Y
SERVICIOS.

CAPITULO XL.- DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES.
CAPiTULO XIl.- DE LA INCONFORMIDAD Y RECURSOS DE REVISION.

TRANSITORIOS.

, CAPIiTULO 1.
DISPOSICIONES GENERALES.

Articulo 1. El presente ordgnamiento tiene como objeto reglamentar las dispesiciones de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado de Tabasco, en el ambito
municipal, dentro de las que se encuentra lz integracion y funcionamiento del Reglamento de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de servicios, del Municipio de Huimanguillo, Tabasco.

Articulo 2. Er todos ilos casos en que este Regiamento se refiera, a las adquisiciones.
arrendamientos y servicios, se entendera que se trata, respectivamenie de adquisiciones,
arrendamientos y prestacion de servicios de todo tipo de bien, con excepcion d2 las adquisiciones de
bienes inmuebles, y se sujetara independientemente de lo sefialado, en los Artizulos 76 parrafos 14y
15 de la Constitucion Politica del Estado Libre v Soberano de Tabasco,; 232 de la Ley Organica de
los Municipios del Estado de Tabasco y en lo que resulte aplicable a la Ley de Adaquisiciones,
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Arrendamientos y Prestacién de Servicios del Estado de Tabasco, el Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado de Tabasco y demas
ordenamientos de caracter municipal que se refieran a la materia.

Articulo 3. En o no previsto en este Reglamento se aplicaré‘ lo observado en la Ley de
Adgquisiciones, Arrendamientos -y Prestacion de Servicios del Estado de Tabasco, su Reglamento y
demas disposiciones que de la misma se deriven.

Articulo 4. Para ios efectos de este Reglamento se entendera por:

l. Ley: Ley de Adquusncnones Arre-ndamnenlos y Prestacnon de Serwcoos del Estado de Tabasco

Il. Finanzas: Direccion de Finanzas;
lil. Contraloria: La Contraloria Municipal;
IV. Direccion de Administracion: Direccié¢n de Administracion del Municioio,

V. Dependencias: Las Direcciones, Secretaria del Ayuntamiento, Organos Administrativos
" Desconcentrados, Coordinaciones y Organismos Paramunicipales;

VI. Adquisicion: La compra de cualquier bien mueble que realice el Municipio de Huimanguillo,
Tabasco, para el cumplimiento de sus funciones;

VII Arrendamiento: Contrato por el cual se.obtiene el derecho de usc y goce temporal de
bienes muebles a plazo forzoso y precio ciento;

VIil. Servicios: La actividad organizada que se presta y realiza con el -fin de satisfacer
determmadas neces»dades de! Municipio;

- IX. Bien Mueble: Es aquel que por su naturaleza puede trasladarse de un lugar a otro, ya sea
‘que se mueva por, si mismo o por efecto de una fuerza exterior;

- X. Comité: Comité de Compfas dsl Municipio de Huimanguillo, Tabasco"

. XL Padrén: Reglsgro de Proveedores Arrendatarnos y Prestadores de Snrvnc»os del Mumcup;o
" de Huimanguilio, Tabasco; :

XIl. Contrato: Es el documento mediante 2l cual el Municipio y sus proveedores hacen constar
su-conformidad en llevar a cabo una operacion especmca para la adqutsmon o -arrendamiento
de bienes muebles, & bien de prestacion de servicios relacionados con los mismos,
estableciendo las condiciones y términos en que cumplira cada parte las obhgac:ones a su
cargo en tal operacion;

XIH. Municipio: El municipio de Huimanguillo, Tabasco;

XIV. Licitaciéon Publica: Es elfprodedimiento ‘publico por el cual se adjudica a los licitantes ios
contratos relativos a las adquisiciones, arrendamientos o prestacion de servicios; '

XV. Licitacién Simplificada: Es el procedimiento administrativo mediante el cual se podran
realizar adquisiciones, contratar arrendamientos y servicios, sin sujetarse al procedimiento de -
Licitacion Publica, a través de la invitacion a un nimero minimo de licitantes con capacidad de
respuesta inmediata y por montos maximos establecidos en el Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestaci¢n de Servucws del Estado de Tabasco; .

XVI. Adjudicacion Directa: Frocedimiento que se sigue para la adjudncacnon de las
adquusnc»ones 4] arrendamrentos de bienes muebles 6 bien, de prestacion de servicios, cuando’
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la operacién se encuentre en alguno de los supuestos de excepcion a la Licitacién Publica,
establecidos en la Ley de Adquisiciones, Atrendamientos y Prestacnon de Servicios del Estado
de Tabasco;

XVil.- Proveador Persona fisica o juridica colectiva que se encuentra inscrita en el padrén,
que celebra un contrato de adquisiciones, arrendamnentos 0 servicios con el Mumcupm de
Huimanguillo; :

XVIH. Reglamento Reglamento de la Ley de Adqmssolones Arrendamiantos y- Prestacnon de
Servicios del Estado de Tabasco:

XiX. Reglamento del Comité: Reglamentp'de Adquisiciones, Arrendamiantos y F’restacién de
Servicios, del Municipio de Huimanguillo, Tabasco.

XX. Licitante: Persona fisica o juridica colectiva que participa con una propuesta determinada
_ en cualquier.procedimiento de licitacion publaca o licitacion s&mplmcada en el marco de este
Reglamento y -

. XXI. Convocante: Comité de corpras del Municipio de Huimanguillo, Tabasco. |

XXII. Fianza. Es un contrato mercantil accesorio mediante el cual una Institucién afianzadora a
titulo oneroso, se compromete a garantizar mediante la emision de una pollza el cumplimiento
de las obligaciones contraidas por una persona fisica o moral ante otra. persona flsnca o moral,
publica o-privada, en caso de que aquella no cumpliere.

Articulo 5. La sede del Comité, sera el domicilio legal en que se encuentren lzs instalaciones det H.
- Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Huimanguillo, Tabasco.

CAPITULO IL. )
'DE LA INTEGRACION DEL COMITE.

Articulo 6. Para el cumplimiento de sus funciones, el Comité estara integrado por: .

A).- Con derecho a voz y voto:

Un Presidente, que sera ei Direcior de Administracién;
- Un Secretario, que sera el Director de Programa.cién

Un Primer Vocal que sera el Director de Finanzas

B).- Con derecho a voz y sin voto:

Un Segundo Vocal que sera el Contralor Municipat.

Un Tercer Vocal que sera el Director de Asuntos Juridicos.

En auxilio de las funciones del Comité, se estableceran Subcomités en cada una de las
dependencias y unidades administrativas, cuanco se requiera.

Los integrantes del Comité nombraran a sus suplentas a través de un oficio de comision, los que
actuaran con las mismas facultades de éstos.
CAPITULO . )
DE LAS FACULTADES DEL COMITE.

Articulo 7. Son facultades del Comité;
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I.  Decidir sobre los procesos dé adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios de todo
tipo de bienes, que requieran las dependancias y organismos que integran la administracion
publica municipal;

. Vigilar que no se fraccionen las adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios en
. varias compras de montos menores, con la finalidad de no sujetarse al procedimiento que por
- el monto de la operacidn corresponda llevar a cabo. En caso de incumplimiento a esta .
disposicion, debera sancionarse econdémica y administrativamente a los proveedores y a los
servidores publicos del area que asi lo hayan hecho, como lo establece la Ley, asi como la Ley
de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Tabasco;

. Llevar a cabo 16s.procesos previstos por {z Ley, enmateria de-adquisiciones,-arfrendamientesy. - .—
prestacnon de servicios; tales como: junta de aclaraciones, apertura técnica, apertura -
economica, cedula de verificacidn de requisitos, cuadro comparativo para la seleccién de -
proveedor y fallo, resultado de las propuestas que presenten los proveedores 0 prestadores de

servicios pamclpantes

IV. Hacer liegar a los proveedores las invitaciones por escrito, tanto para las licitaciones
simplificadas menares asi como e las Iacntacnones simplificadas mayores;

V. Recibir ias cotizaciones que deberan ser presentadas, utilizando el catalogo de conceptos
(segun se requiera), el cual puede ser transcrito a hoja membretada de la empresa; en maquina
de escribir o computadora, sin correcciones, raspaduras o enmendaduras, las cuales que
deberan cumplir con las bases siguientes:

a)y Libre a bordo;
b} Tiempo de entrega;
¢) Forma de pago;
d) La vigencia de precios;
e) Precios unitarios sin incluir el L.V.A.:
f) . Cotizar en moneda nacional y-en idioma espafiol, si estas se presentan en idioma
extranjero deberan acompafiarse con su traduccion respectiva;
g) Garantias: especificar por escrito, en caso de que el producto lo requiera,
h) Para responder del sostenimiento de la propuesta, se acompafiara la misma con un
-cheque de garantia (con la leyenda "Para abono en cuenta del beneficiario"), de una
- institucion de crédito autorizada .o fianza, a favor del Municipio de de Huimanguillo, por
la cantidad que resulte de aplicar un 5% al monto total de ta propuesta (lncluyendo el
ILV.A), asi ecomo la carta compromiso de la proposicion; y ~
i) Carta compromiso gue garantice el suministro.

Las invitaciones por escrilo a los proveedores que se enviaran cuando menos tres dias
de anticipacion, recabando firma, fecha y hora de acuse de recibido..

Los invitados a las licitaciones simplificadas menores y mayores que deseen participar,
deberan enviar carta de aceptacion dirigida al Presidente del Comité, a mas tardar el
Ultimo dia de la fechd limite de inscripcién, asi como las -preguntas a la junta de .
aclaracién de dudas.
Los invitados a las licitaciones simplificadas menores y mayores que no deseen
* participar, deberan enviar carta de disculpa dirigida al Presiderte del Comité, de lo
contrario, se dard por enterado que no desean participar en lcs proximos procesos
licitatorios que realice este H. Ayuntamiento.

V1. Autorizar a las dependencias y organismcs de la administracion publica municipal, que por la -
naturaleza de sus funciones y servicios requieran insumos con especificaciones, no comunes a
las compras normales, para que puedan adquiririos directamente, siguiendo los lineamientos y -
procedimientos establecidos en la Ley, su Reglamento o los que se prevean en otras
disposiciones legales aplicables; »
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VII. Realizar adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios; cuando, se-requiera de un
mismo bien o servicio de manera reiteradas acorde con lo dispuesto por la Ley, su Reglamento -
y demas. diSposiciones legales aplicables;

VIl Realizar .y autonzar las bases de convocatonas hcntacnones para efectuar, adqu:sacxones
arrendamnentos y prestacion de servicios;

1X. Autonzar Ias adquisiciones, arrendamlentos y prestacnon de servncnos bajo la modalidad de
adjudlcacnorr directa, cuando v

Xl

a)
b)

dy

h

El pedido o contrato sélo pueda fincarse o celebrarse con una ceterminada, persona,

por ser esta la-titular de las patentes de los bienes o servicios de que se trate;

Se trate de adquisiciones de bienes perecederos, granos, productos alimenticios
basicos o semiprocesados;

Existan condicionas o circunstancias extraordmanas 0 mprevus:blea, ,

Peligre o se.altere el orden social, la economia, los servicios publicos, la salubridad, la
seguridad, o el ambiente de alguna zona 6 region del Municipio, como consecuencia de
desastres producidos por fenémenos naturales; por casos fortuitos o.de fuerza mayor, o
cuando existan circunstancias que puedan. provocar trastornos graves, pérdidas o
costos adicionales importantes;

No existan por o menos tres proveedores idoneos, prewa investigacion del mercado
que al efecto se hubiera realizado; .

Se hubiere rescindido el contrato o pedido respectivo. En estos casos la-Diteccion de
Administracién verificara previamente, si existe otra proposicion, que resulte aceptable;
en cuyo caso, el pedido o contrato se fincara o celebrara con el proveedor respectivo;
Se trate de adquisiciones, arrendamientos o servicios cuya contratacion se realice con
campesinos o grupos urbanos y que la dependencia o entidad sontrate directamente -
con los mismos © con las personas constituidas por ellos; y

Cuando no existan en el Estado proveedor alguno que tenga el bien.

Para los casos de los incisos anteriores, se convocara a las personas que cuenten con
la capacidad de respuestz inmediata y los recursos que sean necesarios.

Determinar los montos de las adquisiciones, arrendamientos y prestacién de servicios que
ejerceran en forma directa las dependencias y organismos de la administracién publica
municipat;

Realizar el tramite para convocar a licitacicnes publicas;

Xil. Autorizar la integracién de Subcomités y procedimientos especiales parza la contratacion de
adquisiciones, arrendamientos o servicios, cuando existan cwcunstancuas derivadas de
disposiciones legales o de convenios;

X

Revisar Jos contratos derivados de la adjudicacion;

XIV.Analizar mensualmente el informe de conclusion de casos ‘dictaminados. Asi como los
resultados generales de {as adguisiciones, arrendamuentos y prestaciones de servicios, y
disponer las medidas necesarias;

XV. Declarar desierto las licitaciones simplificaclas menores, simplificadas mayores y las licitaciones
publicas, si considera que las ofertas presentadas ne reunen los requisitos establecidos, no
cumplan con o sefalado en las bases, por caso fortuito o de fuerza mayor;

XVi.Invitar a las sesiones a-representantes de las diversas dependencias y organismos de la
administracion publica municipa:, de la comision de la administracion del H. Cabildo, del
Organo Superior de Fiscalizacior: del H. Congreso del Estado y demas dependencias, cuando
asi considere pertinente una explicacién técnicz o consulia sobre los requarimientos de esias;
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XVII. £stablecer Subcomités cuando se justifique, determinando su .integracion, operacion y
funciones, asi como emitir lineamientos para celebrar las sesiones ordinarias y extraordinarias,
la forma y terminé en que deberan de informar al comité de los casos que resuelvan

XVl Designar a los servidores publicos encarqados de orientar a los proveeclores que lo soliciten.
Esta orientacion no tendra efectos previos de calificacion o descalificacidn en las licitaciones
publicas correspondlentes

XiX. Aprobar el programa de aseguramiento de bienes patrimoniales y vigilar que las pdlizas de
seguros se contraten de acuerdo a las disponibilidad de recursos;

~XXEfComité contara con un padron de proveedores, mismo que; deberad-ser etaborado porta— -
Direccion de Administracién, para verificar que las personas fisicas y juridicas colectivas,
tengan amplia experiencia en el ramo, solvencia moral y econdémica, asi como capacidad
técnica:
XXI.Resolver los casos o situaciones que no se encuentren previstos en la Ley, el Reglamento y
demas disposiciones aplicables en la materia; y

XXll. Las demas. que les otorgue la Ley, su Reglamento y las diversas disposiciones legales
aplicables. :

Articulo 8. La Direccion de Administracion, tendra las siguientes obligaciones:

|. -Validar la disponibilidad con que cuenta cada proyecto técnico para realizar Ia adgquisicion
solicitada, .

il. Vigilar que las dependencias y organismos mummpaies aprovechen los bienes existentes,

" para evitar nuevas adquisiciones de bienes similares, en periodos cortos;

- Iil. Elaborar un informe mensual de actividades, mismo que deberd presentarse ante el Comité a

los cinco dias habiles postenores del mes que concluya; :

IV. Las dependencias y organismos municipales antes de formular sus requenmuentos deberan
verificar sus existencias, con el fin de evitar sobre abasto; y

v. Calendarizar las® compras de conformidad con las necesudades de cada una de las :
dependencias y organismo municipales, conforme a la disponibilidad presupuestal.

- Articulo 8. Por ningan motivo la Direccion de Administracion, - podra. hacer las adecuaciones
correspondientes -en forma aislada a las convocatorias para licitaciones, sin el conoccm|ento y
aprobacion del Comité.

CAPITULO IV.
DE LAS FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES
'DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE.

Articulo 10. €1 Presidente del Comité tend{é las sig‘uientels funciones y obligaciones:

. Convocar y presidir las sesiones ordinarias y extraordinarias;

II.  Ejecutarios acuerdos que se tomen er las sesiones;

Hl.  Ejerce la representacion del Comité;

IV.  Procurar e! debido orden y respeto dertro del desarrolio de las sesionzs;

V. Opinar y emitir su voto para cada uno dé los aspectos, que deban decidirse y en casos de

" empate, emitir su voto de calidad, firmar las actas de las sesion2s a la que hubiese
- asistido; y
V1. Las demas que sefiale este F! eglamentc y otras disposiciones legales aphcables

_Articulo 11. E! Secretario del Comité, Tendra las Siguientes obligaciones:

. Elaborar el orden del dia correspondiente a la sesion convocada 'y remitiria
anticipadamente a los- miembros del Comité. ,

Il. Pasar flista de asistencia, dar lectura en las sesiones al orden del dia y verificar la
existencia del quérum necesario para la celebracion de la sesién;
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. Elaborar y llevar un registro de las actas de las sesiones;

IV. Dar cuenta al Presidente de la correspondencia recibida; :

V. Suscribir y despachar la Correspondencia generada por los actos admlmstrattvos
' competencia del Comité;

VI. Registrar. los acuerdos del Comité y expedir copias de los documentos del archivo del -
- - Comité cuando se lo solicite y proceda;

VIl. Integrar un registré sistematizado que tenga por objeto fa guarcla y.custodia de. los

acuerdos y dictamenes emitidos por el Comité; y
VIii. Las demas qué se senalen en las disposiciones legales aplicables.

Articulo 12. Son obligacionés de los Vocales, las siguientes:

I Verificar que las acuerdos de Ias sesiones se sujeten a lo dtspuasto en la Ley, su
Reglamento y demas dlsposacmnes aplicables; S

if. Vigilar el cumplimiento y ia ejecucién de los acuerdos del Comité; y

. Todas aquellas que conforme a las disposiciones legales aplicables le sean mherentes

Vs

CAPITULO V.
DE LAS POLITICAS DE ACTUACION DEL COMITE.

~ Articulo 13. E! Comité estableceré lineamientos para que las areas aprovechen en forma optima los
recursos materiales, arrendamiento y prestacién de servicios, objeto de este Reglamento.

Articulo 14. El ejercicio de sus funciones debers hacerse con la mayor transparencia y eficiencia.

Articulo 15. No permitir que se lleven a cabo procesos licitatorios @ se- adjudiquen pedidos a
contratos cuando no se cuente. con la disponibilidad presupuestal necesaria. Las hcnacoones que no
se ajusten a las normas y lineamientos establecudos no deberan llevarse a cabo..

Articulo 186. Fomentar la estandanzaceon de las caracteristicas de todos los bienes que adquiera o
arrende en forma repetitiva.

CAPITULO VI,
DE LAS SESIONES.

Articulo 17. EI Comité deberé sesionar, previa convocatoria que expida su Presidente, en sesiones )
ordinarias, minimo una vez al mes. Cuando el Presidente del Comité o la mayoria de sus miembros
lo consideren necesario, se podran celebrar sesiones extraordinarias.

Articulo 18. A la convocatoria deberd anexarse el orden del dia, junto con los distintos documentos
. _correspondientes a cada sesion, debera entregarse a todos ios miembros del Comité:

a) Para sesiones ordinarias, con un minimo de dos dias habiles de anticipacion; y
b) Para sesiones extraordinarias, con un minimo de un dia habll de anticipacién, esto sdlo en
caso de extrema urgencia, o por decisidn del Comité. .

Articulo 19. Para las sesiones, el Presidente del Comité debera presentar al mismo, Ia relacion de
bienes a comprar, arrendar ¢ servicios que se requieran.

Articulo 20. Las sesiones solo podran celebrarse cuando asistan la mayoria de sus miembros, es
decir, cuando asistan como minimo el 50% mas uno de elios pero siempre debera contarse con |a
presencia del Presidente o su suplente.

Articulo 21. En el caso de que en las sesiones convocadas no haya asistencia requerida, se
suspendera la misma y su Presidente, o su suplente; convocara a otra sesion para el siguiente dia
habil, en cuyo caso se efectuara con los que asistan a ésta.

Articulo 22. Las decisiones se tomaran por mayoria de votos de los miembros que asistan a la
sesidn, en caso de empate, el Presidenie del Comité tendra voto de calidad.
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Articulo 23. Las personas invitadas al Comité oarg tratar algun asunto especifico, tendran derecho
de voz pero no de voto

CAPITULO WiI.
DE LAS ADJUDICACIONES.

Articulo 24. Para las adquisiciones, arrendamientos y servicios, debera observarse lo establecido

- por el. Articulo 22 de la Ley, asi como los articulos 40 y 48 de su Reglamento, relativo a la aplicacion

de los montos:

CLASIFICACION DE LOS PROCESOS LICITATORIOS DE ACUERDO A LOS

MONTOS.¥ TIPOS DE ADQUISICION.

uoioe:cdimcxéaiegf

“NOMBRE DELPROGESO. feviistiood ACIONES
PICHATORIO > _SALARIOMININO | YIOLICTTANTES. .
 Compra Inmediata - CH01 740 * Sin Coizaciones
Compra Directa C0-01 4,500 1 3 Cotizaciones
Licitacion simplificada ‘ - -
" Menor 7 HU-LS-01 11,174 Minimo 3 Licitantes
Licitacion Simplificada ' , WP
Mayor HU-LS-02 29,411 Minimo 5 Licitantes
"1 Estatal (56085001) : R
Lictacion Mediante ‘ .
Convocatoria Plblica’ Nacional (LA- 2941141 Libre
: - | 827008999)

-...Articulo 25. Compra Inmediata sin cotizaciones: Corresponde al Comité revisar los prbcesos de las
- adquisiciones, arrendamientos y servicios por un monto de hasta 740 veces el salario minimo dﬁano

vigente en el Estado de Tabasco, sin |.V.A. incluido.

Articulo 26 Compr,a Directa con tres cotizaciones: Corresponde a esta modalidad aquellas
adquisiciones, arrendamientos y servicios cuyo valor rebase el monto-asignado de 1,500 salarios

“minimos y hasta 2,000 salario minimo dliario vigente en el Estado de Tabasco, sin I.V.A. i'ncluido,

- Articulo 27. Li(:itaciéh simplificada Menor: Corresponde a esta modalidad aquelias adquisiciones,

arrendamientos y servicios cuyo valor rebase el monto asignado de 11,174 salarios minimos y hasta
11, 174 salario minimo diario vngente en el Estade de Tabasco, sin LV.A. mciutdc

Articulo 28. Licitacion snmpliﬁcada Mayor: Corresponde a esta modalidad aquellas adqunsacnones

arrendamientos y servicios cuyo.valor rebase el monto as»gnado de 28,411 salarios minimos y hasta
29 411 salano mummo diano vigente en el Estado de Tabasco, sin |.V.A. incluido.

Articulo 29, chltacnon Mednante Convocatoria Publica: Corresponde a esta modalidad aqueilas
adciUisiciones arrendamientos y servicios cuyo valor (sin incluir el |.V.A.) rebass los 29,411+1 veces
ef salario minimo diario vigente en ei Estado de Tabasco, Ias cuales seran revisadas y aprobadas por

- ¢l Comité. En los térmmos del articulo 22 de la Ley.

Articulo 30. Los montos establecidos, en fos articulos 25, 26, 27, 28 y 29, deberan cbnsaderase sin
incluir el importe del Impuesto al Valor Agregado, y seran consnderados para efectos y aplicacion del
ejercicio del gasto, las siguientes nomenclaturas. . .

Ci-00- (Para las compras inmediatas sin cotizaciones). -

CD-00 (Para las compras directas, 3 cotizaciones).

HU-LS-01- (para Licitaciones simplificadas menores, 3 licitantes como minimo)
'HU-LS-02- (para Licitaciones simplificadas mayores, 5 licitantes como minimo)
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. 56085001- (para Licitaciones Mediante Convocatona Publica Estatal sin limite de IlCltantes)
e LA-827008999- (para anutac;ones Mediante Convocatorla Publica Namonal sin hmrte de
licitantes)

~ Articulo 31. En las adquisiciones de bienes previsios en los articulos 27, 28,y 29, dél présénte, yen

tas contrataciones de servicios en que sea estrictamerite indispensable, se podran otorgar anticipos;
siempre y cuando hayan sido contemplados durante la generacidn del proyecto y/o adquisiciéon con

cargo al fondo especifico. Dicho anticipo no podra ser mayor al 50% del monto total de! pedido o

contrato correspondlente Para cada uno de estos casos sera necesaria la aarobacnon del Comité,
facultad que sera mdelegab!e en los que se cumphré con:

» 5% sobre el monto total de la propuesta con LV.A inéluido (cheque no negociable con la

leyenda: “Para abono a cuenta de! beneficiario”, a nombre del Municipic de Huimanguillo);
« Fianza por-un importe total del anticipo a otorgar; y
» Fianza de cumplimiento del 10% sobre €l monto total adjudicado, lncluyendo el LV.A

Articulo 32. El Comité evaluara el uso del momo de las compras directas, verificando que la misma
cumpla con los requisitos solicitados en la normatividad, determinandose que ésta podra realizarse

_-acorde a los lineamientos indicados en el Articulo 39, de la Ley, en un plazo calendano de un mes,

formalizado a un solo proveedor.

Articulo 33. El Comité bajo su responsabilidad y, por razones fundadas y explicitas, conforme a lo
establecido en el articulos 43, de la Ley, podra realizar compras adicionales a los materiales licitados,
en términos no mayores de 3 meses calendario, hasta por un monto del 10% respecto al mismo,
““mediante convenios de  actas de asighacion, recayendc éstas, como - primera instancia en el

proveedor del contrato original en los plazos y condiciones pactados, debiendo justificar las
circunstancids que concurra en cada caso, en criterio de economia, eficacia, imparciatidad y
honradez que aseguren las mejores condiciones para el Municipio. '

Articulo 34. Los diferentes tipos de adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios, de
acuerdo a la clasificacién prevista en el articulo 24 de este Reglamento, se sujetara a lo siguiente:

I. Las Compras Inmediatas, deberan observar los requisitos solicitadcs en la normatividad
vigente:
H. las Compras Directas, deberan ir acompanadas por tres cotizaciones, apegadas a los

requisitos sohcutados en la normatividad vngente.

M. Los procesos de licitacion snmphﬂcados menores se deberan adjudicar mediante el siguiente
procedimiento: v

a) Se invitardn a cuando menos tres proveedores tomando en cuentalos precios unitarios,

libre a bordo, tiempo de entrega, forma de pago y la vigencia de los precios, mediante
invitacién directa por escrito;

b) Se realizara la junta de aclaraciones mediante acta crrcunstanmada

'c) Las propuestas técnicas y econdmicas se recibiran por escrito en sobre cerrado:

d) Se elaborara un acta de apertura de fas proposiciones técnicas y economicas

e) Se elaborara una cedula de verificacion de requisitos asi como un cuadro comparativo
para la seleccion de proveedor; :

f) Emision del fallo mediante un acta

g) Las cotizaciones seran abiertas en sesién del Comiteé -sujeténdose a las disposiciones
legales de las mismas;

h) Designacion del proveedor ganador; y

i) Fincamiento de los pedidos y contrates;

V. Los procesos de licitacién simplificados mayores se deberan adjudicar mediante el siguiente
procedimiento:

a) Se invitaran a cuando menos cinco proveedores tomando en cuenta i0s precios unitarios,
libre a bordo, tiempo de entrega, forma de page y ia2 vigencia de los precios, mediante
invitacién directa por escrito;
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b) Se realizara la junta de aclaraciones mediante acta circunstanciada:
c) Las propuestas técnicas y economicas se recibiran por escrito.en sobre cerrado;
, d) Se elaborara un acta de apertura de ias proposiciones técnicas y econbémicas
e) Se elaborara una cedula de verificacion de requisitos asi como un cuadro comparatwo
para {a seleccion de proveedor,
7) Emision del fallo mediante un acta
g) Las cotizaciones seran abiertas en sesién del Comité su;etandoce a las drsposac»ones
legales de las mismas;
h) Designacién del proveedor ganador, y -
i) Fincamiento de los pedidos y contratos;

- V...Las licitaciones mediante - comacatouarpubhca%éstataiesﬁy—Naaona%e»}se_ueva;a_aﬁefeeg&, S

bajo el siguiente procedimiento:

a) El Comité elaborara la convocatoriz y las bases de las licitaciones publucas Estatales y
Nacionales;

b) Las Licitaciones Publicas Estatales; se pubhcara la convocatoria en el Periédico Oficial

- del Estado, en la seccion especializada de dos diarios de meyor circulacion en la
entidad, asi como la pagina de internet de la SECOTAB, y las ficitaciones Publicas
Nacionales, con recursos federales, seran publicadas en -el Diario Oficial de la
Federacion y en el Sistema de Contrataciones Gubernamental COMPRANET,;

) Venta de bases unicamente para las Licitaciones Estatales;

d) Entrega de tas bases de la Licitacion a los ficitantes;

) Recepcion de oficios de interés en participar asi como escrito de aclaracnon de dudas'a \
las bases. )
f) Junta de aclaraciones y espectﬁcacvones técnicas
g) Apertura de propuestas técnicas y econdmicas.

h)  Dictamen técnico y econdmico '

i) Emision del fallo mediante un-acta

i) Designacion del proveedor ganador; y
k) Fincamiento de los pedidos y contratos;

Toda la documentacién elaborada durante todos los procesos licitatosios, debera contener
-como minimo la siguiente informacion;

Dependencia.
Numero.del proceso licitatorio.
Nombre del proceso licitatorio,
. Nombre dei documento ' ,
Fecha de elaboracion del documento,
_ Firmas del comité de compras asi como de los licitantes.

® & & o o @

1) La sesion de analisis de las ofertas y adjudicaciones de los lotes, mediante {a calificacion

~de las propuestas y ofertas que presenten los proveedores con, relacion a las

modalidades de las adquisiciones de blenes y servncnos se tonaran en cuenta ios
siguientes crltenos

a) Precio; ,

- b)- Vigencia del precio;

¢) Calidad; i

d) Tiempo de entrega;

e) Servicio; '

f) Condiciones de pago y
g) Garantia: '

VI. Por reunir las especificaciones requeridas, avaladas por ef drea técnica de la dependencia; y

VII.Reunion para dar a conocer el falio a los oostores. -
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Articulo 35. El Comité.podra declarar desierto una Licitacion Simplificada Menor, Slmpllﬂcada Mayor
o Licitacién Mediante Convocatoria Publica, en los sngunentes casos:

I.  Sino hay ofertas;

Il. Si no hay el minimo de- propuestas requeridas, en el caso de Llcnacmnes simplificadas
menores y mayores; y

IIl. Cuando las propuestas técnicas. y econdémicas, asi como Ias documentales no’ cumplan con lo
sefialado en las bases.

IV. Si se considera que las ofertas presentadas no rednen los requisitos establecidos o no
convienen a los intereses-del Mummpno

Articulo 36. Se dara prioridad en Ias adqussncucnes arrendamlentos y prestacxon de servicios-a los
proveedores |ocales. .

__,Artlculo 37. »Los salarios minimos diarios a que hace referencia este ‘Reglamento, correspbnden a
-los que se encuentren vigentes y determinados para el Estado de Tabasco.

Articulo 38 Para la adquisicién de algun bien o contratacion de servicios se evitara: el
, fracclonamlento de adquisiciones.

CAPITULO VIII.
DEL ARRENDAMIENTO DE INMUEBLES..

Articulo 39. En materia de arrendamiento de inmueble para el funmonamienfo de la administracion

publica munlcnpa! se acatara a lo dispuesto en la Ley de la materia. En todo casoe, el Comité vigilara
. que se observen las dISpOSICIOHGS relahvas de lo que dara cuenta el area administrativa responsable
- deello-

CAPRITULO IX.
DE LOS ASPECTOS GENERALES.

Articulo 40. EI Comité autonzara el padrén de proveedores, el cual servira de base para elegnr
aquellos que seran mvntados para participar en las licitaciones.

Articulo 41. El Comité autorizara los formatos y el contenido de los que habran de utilizarse en los
procesos de adquisiciones y formaran parte de este Reglamento.

Articulo 42. Los sobres cerrados deberan contener los siguientes datos:

Datos del remitente;

Numero del proceso licitatorio;

Referencia de la adquisicion;

Fecha del proceso de licitacion

Senalar si el sobre corresponde a la propuesta técnica o econémica.

AWM=

“Articufo 43. El Comité formulara invitaciones a los proveedores cuando menos 72 horas de
anticipacion, para presenciar el evento de apertura de sobres, cuando el rango de la adquisicion este
en los supuestos del articulo, 35 fraccione I, Il y IV de este propio Reglamento.

‘Articulo 44. Si se considera necesario efectuar algunos cambios a lo sefialado en este Reglamento,

se procedera como lo dispone el Titulo Segundo Capituio X, de {a Ley Organica de los Municipios
del Estado de Tabasco.

Articulo 45. La venta de bases para la licitacion mediante Convocatoria Publica Estatal, se efectuara
" a partir de la fecha de publicacién de esta, en la forma y lugar que indique la misma.
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Cuando las bases impliquen un costo éste sera fijado solo en razén de la recuperacion de las
erogaciones por publicacion de la convocatoria y de la reproduccion de Io= documentos que se
entreguen.

Las bases de Ia licitacion publica podran entregarse gratuitamente, siempre que asi se indique en la

convocatoria.

CAPITULO X.
DEL PROCEDIMIENTO DE ADQUISICION DE BIENES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS.

27 DE ENERO DE 2016

Articulo 46. Las areas plantearan por escrito en el formato correspondlente ante la Direccion. de

Administracion, sus necesidades y requerimientos, de acuerdo con el presupuesto autorizado para

.. cada una de estas. Los requerimientos de bienes y servicios, de preferencia deberan hacerse con 5

dias habiles de.anticipacion para realizar compras y/o servicios de manera consolidada con el fin de
abatir costos 'y contar con articulos de calidad.

Articulo 47, Cuando la dependencia u organismo municipal, no cuente con el presupuesto suficiente
para la adquisicion del bien o del servicio, el Comité podra rechazar la solicitud para que la
dependencia realice ante la Direccion de Programacion, las transferencias y amphac:ones para cubrlr
los importes.

El Comité, basandose en los requerimientos y una vez verificada fa dispohibilidad, presupuestal

correspondiente, elaborard un informe y lo turnara a la dependengia solicitante. Los reguerimientos

. .que no cuenten con disponibilidad presupuestal el Comité hara saber por escrita'la improcedencia, al

area squcutante

Articulo 48, U_na vez sometidos los requerimientos ante el Comité, si son aprobados por este, el
Secretario, elaborara las invitaciones, solicitando las- cotizaciones a los proveedores que se:
encuentren dentro del padron y que se cumplan eon los requisitos de conformidad con la Ley; de
preferencia deberan ser empresas mayoristas reconocidas.

Articulo 49. Las invitaciones seran firmadas por el Presidente del Comité solicitando a los

proveedores o prestadores del servicio sus respuestas, Ias que deberan de seguar el proceso

" siguiente:

Hacerlos liegar a nombre del Presidente del Comité;

Los sobres deberan estar sellados y cerrados que garanticen su mvuolablhdad

Seran entregados y abiertos en sesion publica del Comité; » oo

El Secretario procedera a dar lectura en voz alta a las cotizaciones presentadas por cada uno

de los interesados e informara al Comité, de aquellas que se desechen o hybieren sido

desechadas y las causas que motiven ta: determinacién, pasando dichas cotizaciones a firma. -
de-los miembros del Comité, y cuando menos dos proveedores que hayan sido mvstados para-
estar presentes en la apertura de los sobres.

5. El Departamento de Licitaciones y contratos, elaborara Ias tablas comparativas. de las
cotizaciones y condiciones varias que hagan los miembros del Comité, las que presentara en
la proxima reunion para la aprobacién de! Comité. - ’

6. El Secretario elaborara el orden del dia para la préxima reunién del Comité, una vez reunidos
se procedera conforme el orden del dia. cuando se presenten los puritos a tratar sobre los
cuadros comparativos da la reunion anterior, si resultare que dos 0 mas proposiciones
satisfacen de manera similar los requerimientos de la invitacion, el pedido o contrato se
adjudicara quien presente la postura mas baja, dando preferencia al proveedor local. El
Secretario a través del Departamento de Licitaciones y Contratos, hara saber a cada uno de
los proveedores o prestadores: del servicio invitados del fallo de la misma,;

7. Si resultare que las cotizaciones no cumplen con las especificaciones senaladas los
miembros del Comité daran por anulgdas las mvstamones y el Secretana procedera a expedir

nuevas invitaciones; :

PP
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8. Si se aprueba, se comunicara el fallo al proveedor y los pedidos o contratos, deberan

.

formalizarse a-la mayor brevedad posible, estableciéndose para ello, un plazo en el que el

. proveedor o prestador del servicio se compromete a cumplir con la obligacion contraida;

9. El proveedor a quien se le hubiere adjudicado el pedido o contrato como resultado del fallo;
perdera. la garantia que hubiere otorgado si por causas imputables a él, la operacién no se
realiza dentro de los plazos sefalados y ios miembros del Comlté adjudicaran el contrato o
pedido al siguiente participante; y .

+;10. El proveedor quedara obligado a responder por los defectos y vicios ocultos de los blenes de

, la calidad de los servicios y de cualquier otra responsabmdad en que hubiere incurrido en los.

termlnos del pedido o contrato raspectivo”

En. rﬁateria de invitaciones, cuando el rango de la adquisicién este en los supuestos de los articulos

27, 28 Y 29 de éste Reglamento, y dé conformvdad con el. artlculo 34, la mv:taclon a proveedores
constara de Ios siguientes datos: ’

V.

V.

VL.

L VL
VIIL.

IX.

X

XL

Xii.

Fechay horade emision; -

Numero del procesos licitatorio;

Origen del recurso;

Lista de bienes (cantidad, d=scrnpcuon detallada y/o especificaciones senaladas),
~ Fecha en la que se celebra el proceso Licitatorio;

Libre a bordo;

. Tiempo de entrega;

Condiciones de pago; ,
Carta compromiso de sostenimiento de propuesta;
Garantia;

~ Fecha limite para recibir documentacron y

Lugar donde se entregara la documentacion.

Se especifica en las bases de la invitacion, para presentar la oferta lo siguiente.

a)

b)

La cotizacion debera presentarla en hoja membretada, (con los datos del RF.C. y
CU.R.P.) en maquina, de escribir o computadora, sin correcciones o raspaduras

debidamente firmadas:

Los precios unitarios con lV A. desgiogsado, resumen de las partidas y suma total de la

.- propuesta,

Las cantidades deberan expresarse en moneda nacional; .

Libre a bordo;

Tiempo de entrega,;

Condiciones de pago;

La vigencia de precios;

Marca de los articulos;

Garantias;

Para responder del sostenimiento de la propuesta, se acompafara a la misma con un
cheque no negociable de la empresa o persona fisica, con la leyenda: “Para abono a
cuenta del beneficiario”, a favor del Municipio de Huimanguillo, por ta cantidad que resulta
de aplicar un 5% al monto total de la propuesta (incluyendo el LLV.A), acompafado con
copia fotostatica;

Carta compromiso del cumplimiento de fa propuesta :

Considerando que los licitantes participantes en los procesos licitatorios ya se encuentran
inscritos en el padron de proveedores del municipio de Huimanguillo, encontrandose al
corriente con su documentacion legal solo deberdn de anexar la cedula de inscripcion al
padrén de proveedores vigente, el cual sustituira al documento: registro ante la Secretaria
de Hacienda y-Crédito Publico, declaracién anual, comprobante de domicilio, acta de
nacimiento o acta constitutiva y sus modificaciones,

copia fotostatica de la identificacidn oficial de quien firma la propuesta.

Ultimo pago de impuesto vigente al mes y afio solicitado en las bases (I.V.A. LS.R)),

Carta manifestacion suscrita por el duefio o representante de la 2mpresa, de estar al
corriente en el pago de todos sus impuestos federales y estatales. (articulo 32-D del
Codigo Fiscal de la Federaciony,
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p) El proveedor presentara por escrito y en papel membretado de la empresa y firmado por el
representante legal (articulo 51 de la Ley);
q) Los sobres deberan contener los siguientes datos:

1. Datos del remitente;

2. Numero de licitacion;

3. Referencia de la adquisicion;
4. Fecha de la licitacion;

l.a propuesta debe piesentarse aote el Comité, debidamente firmada por el
representante legal.

DE LAS INFRACCIONES Y SANCiONES

Articulo 50. La inobservancia de éste Reglamento, de la Ley y el Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacidn de Servicios del Estado de Tabasco, y demas
ordenamientos relacionados con la materia, por parte de los servidores publicos queda sujeta a io
que al efecto disponen las normas antes cntadas y la Ley de Responsabilidades de los Servidores
Pubhcos del Estado de Tabasco.

Articulo §1. La Contraloria Municipal sancionara con multa equivalente a la santidad de cien hasta
mil quinientas veces €l salario minimo diaric vigente en el Estado Tabasco, a los licitantes o
proveedores que cometan las siguient2s infracciones:

. El Proveedor que injustificadamente y -por causas imputables al mismo, no formalnce el
contrato o pedido adjudicado por ia convocante;
Il..- El licitante o proveedor que encontrandose en ios supuestos de( amcu{o 51 de la Ley,
presente propuesta y participe en licitaciones;
M. Los proveedores que no cumplian con sus obhgacuones contractuales por causas |mputables a
ellos y que, como consecuendia, causen dafios o perjuicios al patrimonio del Estado; asi
, como, aquelios que entreguen bienes con especificaciones distintas de las convenidas;
IV.  Ellicitante o proveedor que proporcione informacién falsa o que actie con dolo o mala fé en
algln procedimiento de contratacion, en la celebracion del contrato o durante su vigencia;
V.  Ellicitante o proveedor que haya actuado con dolo 0 mala fe al interponer una inconformidad
.. o proporcionado informacién falsa en la presentacion o desahogo de la misma; y
Vi Las infracciones en cualquier forma a las disposiciones de ia Ley.

- Sin perjuicio de lo previsto en este articulo, la Contraloria Municipal hara cel conocimiento a las
- dependencias administrativas y drganos, {as .sanciones que hubiere aplicado en los supuestos

anteriores.

Arliculo §2.- La Contraloria Municipzl, ademas de la sancién a que se refiere el articulo anterior,
inhabilitara temperalmente para participar en los procedimientos de contratacion o celebrar pedidos o
contratos regulados porla Ley, el Reglamento de la Ley y éste Reglamento, el licitante o proveedor

"que se ubique en alguno de los supuestos precisados en el articulo anterior.

La inhabilitacion que se imponga no serd menor de cinco meses ni mayor de dos afios, plazo que

‘comenzard a contarse. a partir del dia siguiente a la fecha en que la Contraloria Municipal haga del

conocimiento al licitante o proveedor, la resolucidn emitida; ta cual debera ser notificada de forma
inmediata a las dependencias y drganos, y publicada en el Periddico Oficial del Estado.

- Las dependencias y 6rganos, dentro d2 los quince dias naturales siguientes a la fecha en que tengan

conocimiento de alguna infraccion o violacién a !as disposiciones de éste Reglamento, de {a Ley y del
Reglamento de la Ley, y demas ordenamientos aplicables de la materia, remitiran a la Contraloria
Municipal la documentacion comprobatoria de fos hechos presumiblemenie constitutivos de fa
mfraccton , : .

“Articulo 53.- La Contraloria Municipal-impondra las sanciones, considerando: _

" l. - Losdanos o pérjuicios’ que se hubieren producido o puedan producirse;

e - CARITULO X U P
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"W El caracter intericional o no de la accién u omisién constitutiva de la infraccion;
. Lagravedad de la infraccién; y
IV Las condiciones particulares del mfractor

La Contralona Municipal impondré las sanciones administrativas de que trata este artlculo con base
en las disposiciones relativas de este Reglamento, de la Ley y del Reglamento de la Ley, asi como
los demas ordenamoentos legales aplicables de la materia.

Articulo 64. La Contraloria Municipalv aplicara a los servidores publicos que incurran en
responsabilidad, las sanciones .qus ‘procedan, conforme a lo dispuesio por la Ley de

.. Responsabilidades de ios. Servidores Publicos del Estado de Tabaco y el Titulo Démmo Capitulo | de

la Ley Orgéanica de los Municipios del Estado de Tabasco.

Articulo 85.- Las sanciones y responsabilidades a que se refiere éste Reglamento; la Ley, asi como
el Reglamento de la Ley seran independientes de las del orden civil o penal que puedan denvar dela
comns1on de los mismos hechos. . .

| CAPITULO XIL.
DE LA INCONFORMIDAD Y EL RECURSO DE REVISION.

Articulo 56. Los ficitantes y proveedores que participen en las licitaciones, pocran inconformarse por

escrito ante la Contraloria Municipal, en relacién a cuaiquier etapa o fase del proceso en que

. participen antes del fallo de la adjudicacién y por actos postenofes al fallo que impliquen la

imposicién de condiciones diferentes a la de la convocatoria y de las bases dentro de un plazo de
diez dias habiles sngwentes al que tenga conocimiento.

_Las lnconformldades gue se interpongan, se presentaran por escrito y bajo prc-testa de decir verdad,

debiéndose indicar los hechos que dan motivo a la inconformidad, los agravios que se le causan,

. acompafiandose las pruebas que acrediten su pretension, sujetandose a las siguientes reglas:

l.  En la inconformidad se admitiran toda clase de pruebas, excepto la testimoniat y la
confesional de las autoridades mediante absolucion de posiciones;

. Las pruebas que ofrezca el recurrente debera relacionarlas con cada uno de los hechos
manifestados, sin el cumplimiento de este requisito seran desechadas;

Iil. - La Contraloria Municipal acordara lo que proceda sobre ta admision de la inconformidad y de
las pruebas que el recurrente hubiere ofrecido, que deberan ser pertinentes e idéneas para
dilucidar las cuestiones controvertidas. El desahogo de las mismas se hara dentro de! plazo
de diez dias habiles a partir de su aceptacion, el que sera improrrogable;

IV.  Se tendran por no ofrecidas las pruebas de documentos, si éstas no se acompanan al escrito
en el que se interponga la inconformidad; en ningln caso.seran recabadas por la autoridad,
salvo que obren en el expediente en que se haya originado el acto recurrido; ™

V. La Contraloria Municipal, segun el caso, podra pedir que se le rindan los informes que estime

-+, pertinentes por parte de quienes hayan intervenido en el acto reclamadc; v
VI. La prueba pericial se desahogard con la presentacion del dictamen a cargo del perito
- designado por el recurrente. De no presentase el dictamen dentro del plazo establecido en la
fraccién lll del presente articulo, la prueba ser3 declarada desierta.

Articulo 57. La Contraloria Municipal, en atencion a las inconformidades a quz se refiere el articulo
anterior, substanciara el procedimiento y resolvera en un plazo que no excedera de cuarenta dias
habiles contados a partir de ia fecha de su_presentacion. . .

Articulo 58. Durante la substanciacion del procedimiento a que se refiere el articulo anterior, podra
suspenderse el cumplimiento de las obligaciones pendientes por parte de las dependencias
administrativas y érganos en los siguientes términos:

. . Cuando se advierta que existan o pudieran existir las situaciones  que se refieren los
articulos 51 y 54 de la Ley; y
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II.  Cuando con elta no se siga perjuicio al interés social y no se contravengan disposiciones de
orden publico, siempre que, de cumplirse las obligaciones, pudieran producirse dafios o
perjuicios a las dependencias administrativas y érganos de que se trate.

La suspension procedera a instancia de parte y previa garantia del interés del Municipio, la cual
correspondera determinar a la Contraloria Municipal en los términos del Regiamento de la Ley.

Sin perjuicio de lo previsto en este articulo, la-Contraloria Municipal podra iniciar las investigaciones
correspondientes en los procedimientos de licitaciones que realicen las depsndencias y érganos,
cuando sea necesario para proteger el interés del Municipio.

——————~—Articuio§9. Tomada-fa resolucion-a-que-se refiere- el Articulo 71-de la Ley,y sin-perjuicio de la
responsabilidad que proceda respectc de los servidores que hayan intervenido, la Dependencia y
Organo, debera proceder en los términos de los articulos 34 y 39, fraccion Vy [X, de la Ley.

. Articulo 60. En contra.de la resolucién de inconformidad que dicte la Contraloria Municipal, se podra
interponer el recurso de revisidn que establece la Ley, o bien, impugnaria ante las mstancsas
admlnlstratlvas competentes. :
Articulo 61. En contra de.las resoluciones definitivas que dicte la Contraloria en las materias del
presente Reglamento, de la Ley, asi como del Reglamento de la Ley, el interesado podra interponer
ante la Contraloria Municipal, recurso de revision dentro del término de diez dias habiles, contados a
partir del dia siguiente al de la notificacion.

Articulo 62. La tramitacion del recurso a que se refiere el articulo anterior se sujetara a las normas
siguientes:

I. Se interpondra por el recurrente mediante escrito firmado en el que se expresaran nombre,
razén o denominacion social, domicilio y los agravios que el acto |mpugnado le cause;
IIl.  Debera acompafiar el documento en gue se acredite la personalidad, asi como las pruebas
que se proponga rendir, anexando copia de la resolucion impugnada y la constancia de ia
" notificacion de esta Ultima, excepto si la notificacién se hizo por correo; y -
Hl. La Contraloria Municipal dictara resolucién en un término que no excedera de veinte dias
habiles contados a partir de la admision del recurso. ‘

Articulo 63. Trascurridos los plazos establecidos en este Capitulo; preciuye para los interesados el

derecho de inconformarse y a preseniar el recurso de revision sin perjuicio de que la Contrataria

Municipal pueda actuar en cualguier tiempo en términos de las leyes correspondientes.

La falta de acreditamiento de ia personalidad del promovente sera causa de desechamvento de {a
. mconformtdad o del recurso de revision.

TRANSITORIOS.

Articulo Primero. E! presente Reglamento entrara en vigor, al dia siguiente de su aprobacion por el
“Honorable Cabildo del H. Ayuntamiento Constitucional de Huimanguillo, Tabasca; en”sesion
- Extraordinaria de Cabildo Numero 03- SE-OZ-ENE/Z{HG del dia 01 de enero de 2016; por lo que
solicita a la Secretaria de Goblerno sufinmediata pubhcacron en el Penodtco Oficial det Estado de
Tabasco. - : ,

Articulo Segundo. Una vez entrado en vigor éste Reglamento, se deroga el Reglamento del

"~ Comité de Compras del Municipio de Huimanguillo, Tabasco, publicado el 16 de febrero de
2013 en el Suplemento 7351 H, Namero 189, del Periddico Oficial de! Estado de Tabasco, y demas
ordenamlentos lega&es que se opongan a éste.
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Articulo Tercero En todas las disposiciones que generen cambios en los procedimientos y organos
que se rigen por este ordenamiento legal, deberan hacerse las adecuaciories hecesarias en un
" término de 30 dias naturales contados a partir de la entrada en vigor del preserte Reglamento

EXPEDIDO EN LA SALA DE CABILDO DEL PALACIO MUNICIPAL DE HUIMANGUILLO,
TABASCO, EL DIA 01 DEL MES DE ENERO DE DOS MIL DIECISEIS, SEGUN ACTA DE
CABILDO NUMERO 03-SE-02-ENE/2016, DE SESION EXTRAOF?DINARIA ‘DEL H.
AYUNTAMIENTO DE HUIMANGUILLO, TABASCO.
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EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 65 FRACCION 1l Y 54 FRACCION
Hl, DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO, EN LA CIUDAD DE
HUIMANGUILLO, TABASCO, RESIDENCIA OFICIAL DEL H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DEL MUNICIPIO DE HUIMANGUILLO, TABASCO, PROMULGO EL PRESENTE REGLAMENTO
QUE ESTABLECE EL COMITE DE COMPRAS DEL H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL D
HUIMANGUILLO, TABASCO, PARA SU DEBIDA PUBLICACION'Y OBSERVANCIA EL DIA-01 DEL
_. MES DE ENERO DEL ANO DOS MIL D]EC!SEIS
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