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C. Profr. José Felipe Torres Arias, Presidente del Honorable Ayuntamiento
Constitucional del Municipio de Jonuta, Tabasco, a sus habitantes hago saber:

Que el Ayuntamiento Constitucional de Jonuta, Tabasco, por acuerdo de Cabildo en sesién
extraordinaria nimero 20 (veinte), de fecha 11 de septiembre del afio dos mil quince, y con
fundamento en lo dispuesto por los articules 115 fracciones |y I, de la Constitucién Politica de
los Estados Unidos Mexicanos; 64, fraccion I; 65, fracciones | y I_i en su segundo parrafo de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco, 2, 18, 27, 28, 29, fraccién lli, 65
fracciones |, Il y iil, 69 y demas relativos de la Ley Organica de los Municipios de! Estado de
Tabasco; 1 vy tercer transitorio de la Ley que Establece los Procedimientos de Entrega y
Recepcion en los Poderes Publicos, los Ayuntamientos y los Organos Constitucionales
Autdnomos del Estado de Tabasco; se aprobd el siguiente acuerdo:

Acuerdo de cabildo para modificar y actualizar el Manual de Procedimientos para el Proceso de
Entrega - Recepcion del H, Ayuntamiento de Jonuta, Tabasco.

MIENTOS PARA EL PROCESO DE
ON DEL H. AYUNTAMIENTO DE

ANUAL DE PROCED
ENTREGA - RECEPC
JONUTA, TABASCO.
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1.- PRESENTACION

De conformidad con lo dispuesto en los articulos 27 y 28 de la Ley Organica de los Municipios
del Estado de Tabasco, en su oportunidad, se realizaron trabajos en coordinacién con el
Organo Superior de Fiscalizacion y la Contraloria Municipal del H. Ayuntamiento de Jonuta,
Tabasco a efecto de integrar el Manual de Procedimientos para el Proceso de Entrega - -
Recepcidn del H. Ayuntamienio de Jonuta, Tabasco.

Estos {rabajos culminaron con la publicacion del Manual en el Periodico Oficial del Gobierno del
Estado en el supiemento 7315 F del 13 de octubre del afo 2012, sin embargo a raiz de |a
expedicidn de la “Ley gue Establece los Procedimientos de Entrega y Recepcidn en los
Poderes Pidblicos, los Ayuntamientos y los Organos Constitucionales Auténomos del
Estado de Tabasco”, pubiicada en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado en el
suplemento 7534 C, de fecha 19 de noviembre del afio 2014, es necesaric adecuar la
normatividad administrativa interna municipal conforme a las nuevas disposiciones.

En este sentido, la Administracidn Pablica Municipal del periodo de Gobierno 2013-2015, se ha

" abocado a realizar las correspondientes actualizaciones al “Manual de Procedimientos para
el Proceso de Entrega - Recepcién del H. Ayuntamiento de Jonuta, Tabasco”, gue se
presentan a coniinuacidén después. de ser sometido a la aprobacidon del Cabildo las
modificaciones pertinentes. '

El Manual constituye una herramienta que coadyuvarz a la entrega :organézada y transparehte
de la administracidén municipal, toda vez que considera una metodologia disenada para que los
servidores pubiicos responsables gjecuten las tareas de forma oportuna, desde la planeacién ¢
integracién de énformacién,hasta_el acto de entrega recepcion. i

2.- OBJETIVO

Establecer de forma enunciativa mas no [imitativa las bases, responsabilidades, criterios,
acciones a desarrollar, formatos v demas elementos acorde a los cuales debera realizase la
Entrega- Recepcion del H. Ayuntamiente de Jonuta, Tabasco, de tal forma que se permita a ios
servidores publicos municipales entrantes dotarios de la . informacion y los elementos
necesarios para dar continuidad a las acciones de gobierno que les correspondan, y respecto
de los servidores publicos salientes liberarios de la responsabilidad administrativa en refacién ai
propio acto de Entrega-Recepcion, sin eximiric de responsabilidades por falias en gque
hubiesen incurrido en el eje_rcicio del cargo encomendado.
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v CGnststucién Follitica del Estado Libre y Soberano de Tabasco.

v Ley Orgénica de los Municipies del Estado de Tabasco. '

v Ley que Establecs los Procedimientes de Entraga v Rscspcién en los Poderes Pubhs@@,
los Ayuntamisntes v los Organos Censtitucionales Autdnomeos del Estade de Tabases.
Ley de Respensabilidades de los Servidores Publicos del Estade de Tabasco,

Ley de Transparencla Y Accaso a la Informacién Publica d@i Estade de Tabasco.

Ley de Archivos Piblicos del Estade de Tabasco,

Ley Gensral de Contabilidad. Gubernamental

Ley Estatal de Presupussto, Centabllidad y Gasto Publico; y 8l

Manual de Procedimientce para el Procese de Entrega - Recepeién del H. Ayuntamiente
de Jonuta, Tabasco.

A S N T

4. LINEAMIENTOS

~ 4.1.- Disposiciones Generales

Articulo 1.- Los presentes lineamientos tienen como objeto establecer las disposiciones que:
a) Garanticen el suministro oportuno, adecuado y completo de infermacion sobre los asuntos
Municipales a los miembros de los Ayuntamientos electos, para que éstos tengan los
elementos necesarios para ef correcto y eéficaz desempefio de las funciones que ejerceran v,

b) Regulen la Entrega-Recepcién individual, cuando por causas distintas al cambio de '

administracién, los Servidores Publicos a guienes obliga estos lineamientos deban separarse
de su cargo, y en su caso por renuncia, por cese ¢ terminacién de nombramiente; por
suspensién; por destitucion vy por licancia por tiempo indefinido;

¢) Regulen la entrega-recepcién final, al términc e inicic de un periode de gobierne de
conformidad con ios calendarios marcados en las leyes respectivas v/o en los tlampos dictades
por las autoridades competentes. '

El acto de Entrega y Recepcién es un proceso administrative de interés plblico, de
cumplimiento obligatorio y formal, mediante el cual todo servidor publico municipal que
concluya su funcién, cargo 0 comisidn, o que por cualquier otra causa se separe de su empleo,
hace entrega formal del ente puablico de que se trate, al servidor plblico que le recibe ¢ que lo

‘sustituye en sus funciones, mismo que deberéd hacerse constar en el acta administrativa
correspondiente.

Articulo 2.- En términos generales, el proceso de Entrega-recepcion se desamcliara de
conformidad con lo dispuesto en la Ley que Establece los Proscedimienios de Enlrega v
Recepcién en lcs Poderes Publicos, Ios'Ayuntamientos_ y los Organss Constiucionzles
Autonomes del Estade de Tabasco; y en lo conducente en lo establecido en materia de Enfrege

y Recepcion en los articulos 27, 28 y 29 de la Ley Organica de los Municipios del Estads de
Tabasco y en el presente manual.
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El Procesc dé Entrega y Recepcién de los aguntos y recursos publicos, debe realizarss:
a) Altérmino e inicio de un ejercmo congtitucmng] & mandate legal;
b} Porrenuncia;

¢) ‘Por cese o terminacion de nombramiento;
d) Por suspensién;
g) Por destitucion,
f) Por licencie por tiempo indefinido; o
g) Por cualguier otra causa por la gue conciuya o se suspenda gl gjercicio del servider
publico municipal de que se trate,

Articulo 3.- La Entrega Recepcién Final es un proceso adminigiretive de interés publiee. &
cumplimiento obligaterio y formal que debera lievarse a cabo meedignte 1a-elaboracion dej A
Administrativa de Entrega-Recepcion que degcribe el estado que guarda la adminigiraslén
municipal, ingjyyendo sus dependencias, -entigades paramunicipaleg y oficinas, medianig gl
cual la administracion pdblica salientg traslada a la entrapte, el suidado, obligagisnes
confraidas y en proceso; con Ia resgégﬂva informacién v lgg .dseumentos comprobataries
suﬁciéntes, a la cual se acompafaran los anexos correspondientgs.

Articulo 4.- Los sujetos obligados del presente Manual son:
a) Presidente Municipal;

b) El Sindico;

¢} Regidores;

d) El Secretarna del Ayuntamiento;

e) El Contralor Mupicipal;

f) Los Titulargg de las Dependencsas y Coordmacs@ﬁgg Munieipales, v

g) Los Servidores Publicos de la Administracion Pubn@a Munieisal Eentralizada y
Paramunicipal del Ayuntamigpto e los titulares da entidages y efiginas
administrativas, gug sin ostgntar Jgs carges seﬁalaggg anterisrmente, tengan
denire ge sus fypgiones lg responsabilidad de agdrministrar, aplicar o comprobar
raeursos publicses fi naﬁe;ef@s y materiales del Munisipie & g@ las entsdades de
éstes.

h) En el case de |gs 6rganos eonstitusisnales autdnames ¥ las entidades
paraestatales e paramunicipales, ademas, un F@pf@@@ﬁiaﬁi@ ge su érgano de

- centrel interne & de su equivalents.

) Ningun Servider Publies de ies sefalades, pedra dejar su 6arge y les feeursos
humanos, materiales y finaneieros asignadgs para el desempene de sus
funciones, sin llevar a cabe fermalmente el aste de entrega- R@@@peién
correspgndiente-

4.2.- Del Proceso Previe &l Agto de Entrega-Recepgién gsr Gamble de Administracidn
Pubiica Municipal

Articulo 5.- Para el presese previe al aste de Entrega-Reecepsién final a gue se refiere el
articulo 27 fraccidn | ingise b), de la Ley Organica de les Munieipies del Estade de Tabasee, ¥
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articulo 3 parrafo Segundo de la referida Ley de Entrega y Recepcion, se deberd observar lo
dispuesto de forma especifica en los articulos 18, 27 fraccién [l y 29 de la zludida Ley

Organica. Para efecto de lo sefialado en el parrafo anterior,. si asi Io acuerdan ambas partes
' podran correr invitacion al Organo Superior de Fiscalizacion a formar parfe de la comision de
enlace, para lo cual solicitaran a su Titular la designacidon de servideres publicos que estaran
presentes en el acto protocolario.

Articulo 6.- Una vez reconocidas por los organos electorales competentes las auteridades
. electas qﬁe constituiran el Ayuntamiento entrante, y a partir de que haya quedado fime la
resolucion por ta que se haya realizado la declaracion de mayoria y validez de la eleccion de
que se frate, el Presidente Municipal electo estara en condiciones de nombrar una Comisién de
Entrega -Recepcidn. :

El presidente Municipal electo deberd informar por escrito al Presidente Mumc:pa! saliente, el
nombre de ias personas que integran la Comision de Entrega-Recepcion, el Presidente
‘Municipal saliente debera dar a conocer a los fitutares de las Dependencias de Ia
administracion saliente, los nombres de los integrantes de ia Comisidn de Entrega-Recepcidn.

Articulo 7.- La comisién de enlace que se conforme con las Comisiones de Entrega
Recepcidn, establecera conjuntamente sus funciones, procedimientos, cronogramas y recursos
necesarios para reaiizar las visitas en forma ordenada, oportuna y acordarlos con los titulares
de las Dependencias .de la Administracion saliente.

Articulo 8.- Con el fin de realizar en forma oportuna y fransparente el proceso de Enirega-
Recepcidn, los Servideres publicos sefalados en el articulo 4 del presente Manual, deberan
mantener permanentemente actualizados sus registros, controles, inventarios y demas
documentacién relativa a su despacho.

Arficulo 8.- Los Servidores Publicos obligados por el presente Manual que habran de conciuir
en su funcion, deberan proporcicnar [a informacidn y documentacion de ios asuntos y recursos
que hayan tenido a su-cargo, mediante los documentos originales o en copia certificada, y en
caso de resultar pertinente y aplicable de acuerdo a [a naturaleza de sus funciones .y la
actividad desarroliada en medios magneticos y/o electronicos.

- 3 .
Articulo 10.- La informacién relativa a los recursos humanos, materiales, financieros y de otra
indole que se entregan, se registrara en fommatos contenides en el presente Manual los cuales
deberéan elaborarse en original y tres copias y validarse con el selie oficial del Ayuntamientoy la
firma autdgrafa de guienes intervienen en el acto de Entrega-Recepcién.

Articulo 11.- Los Servidores Plblicos salientes de las Dependencias deberan elaborar un Acta
Circunstanciada en la que se detalle Ia situacidn de los recurses y asuntos que hayan
presentado movimientos entre la fecha oficial de corte de informacidn y el dia del acto de

Entrega-Recepcidn; en presencua de dos testigos. Esta Acta Circunstanciada formara parte del
Expediente protocolario.



28 DE NOVIEMBRE DE 2015 PERIODICO OFICIAL

A O Sy

Articulo 12- Los formatos que conforman el Expediente Protocelario de entrega-Rzcaoncidn

AN

deberan concluirse, a mas tardar tres dias habiles anteriores a la fecha de Instalacién del

ayuntamiento entrante y deberan estar firmados por quien ios elabora y el Servidor Piblico que
entrega. '

4.3.- Del Acto de Enftrega-Recepcion de la Administracion Pablica Municipal.

Articulo 13.- El acto protocolario de Entrega-Recepcion final se formalizara al entrar en
funciones et Ayuntamiento electo, firmandose el acta administrativa de entrega-recepcion final
por &l Presidente Municipa[ y Contralor Municipal entrante y saliente, ante la presencia de un
representante del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado, .quien participara en calidad de
testigo, haciéndose entrega de la documentacién y anexos a que refiere el articulo 9 de la Ley
de Entrega y Recepcidn segln corresponda. '

En caso de que algunos de los que intervinieron se negare a firmar o se ausentara al momento
de la firma del acta administrativa de entrega-recepcion, se hara constar en la misma este
hecho. ‘ ~

Una vez firmada el acta administrativa de entrega-recepcion, se daran por terminadas las
funciones de la Comision de Enlace.

Articulo 14.- El Ayuntamiento entrante, se hara responsable de conservar y en su caso
entregar los originales y copias del acta administrativa de Entrega-Recepcidén de la siguienie -
manera. ' -

v~ Original para el archivo del Ayuntamiento enirante;

v Primera copia para el Presidente o servidor piblico saliente;

v Segunda copia para la Contraloria Municipal;

v Tercera copia para el Organo Superior de Fiscalizacidn del Estado.

Articule 15:- Una vez concluida la Entrega-Recepcion, el Ayuntamiento entrante podré analizar
el expediente integrado con la documentacién conducente, para formular un Informe que
debera referirse a todos y cada uno de los puntos contenidos en el expediente para someter al
conocirmiento y consideraciéon del Ayuntamiento para que emita el acuerdo correspondiente,
pudiendo llamar a los que intervinieron en el Acta Administrativa de Entrega-Recepcion, para
solicitar cualquier informacién o documentacién relacionada con la misma: los que estaran
obligados a propercionarla y atender las observaciones consecuentes, dentro de un plazo de
treinta dias habiles a partir del acto de entrega recepcion.

Articulo 16.- i Ayuntamiento entrante, debera poner a disposicion del Organo Superior de
Fiscalizacién de! Estado el expediente relacionado con las observaciones y las actuaciones
derivadas de la entrega recepcidn, para que sea fomado en consideracion en la-revisién de la
cuenta publica correspondiente. '
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4.4.- De la Entrega-Recepcién Individual

Articulo 17.- Cuando por causas distintas al cambio de administracion, deban separarse de su
cargo los Servidores Publicos sefialados en el articule 4 del presente Manual, la Entrega-
Recepcion se hara al tomar posesion del cargo el Servidor Publico entrante. Si no hubiese
nombramiento de quien deba sustituir al Servidor Publico saliente, la Entrega-Recepcion se

hara al Servidor Plblico que designe para tal efecto el superior jerarquico del mismo o a quien
designe el Presidente Municipal en funcicnes.

~ Articulo 18.- En caso de cese, despido, destituéién, o licencia por tiempo indefinido, el Servidor -
Pdblico saliente no quedara relevado de las responsabilidades derivadas de la Ley de

Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado, en c#ue pudiese haber incurrida con
motive del desempefio de su cargo.

Articulo.19.- El proceso de Entrega-Recepcion individual, inicia con el comunicado que el
superior jerarquico envie a la Contraloria Municipal a mas tardar con tres dias habiles de
anticipacién a la fecha en-que el Servidor Publico deje su empleo, cargo o comisién, o bien de
que se realice la transferencia de los recursos, programas ¢ areas de una Unidad
Administrativa a otra y concluye con la firma del Acta Administrativa dé Entrega-Recepcion.
En caso de abandono del puesto 0 encargo en ia Administracidn Municipal y que sea necesaria
la Entrega-Recepcion, el Ayuntamiento debera instaurar el procedimiento legal que
corresponda con el fin de deslindar responsabilidades.
Durante las visitas que realice el personal de la Contraloria Munecapal al Servidor Publico
saliente, se realizaran las sigulentes actividades:
a) Verificar el avance relativo a la integracnon del Expediente Protocolario de Entrega—
Recepcion Individual. - :
b) Aclarar dudas o situaciones generadas durante el proceso;

c) Revisar .que la documentacion proporcionada cumpia con ios requisitos establecidos en los
presentes lineamientos;,
d) Sellar los documentos una vez que cumplan con los requisitos de la fraccidn antersor Y
e) Las demas actividades que se consideren pertinentes.

Articulo 20.- La Firma del Acta Administrativa de Entrega-Recepcion Individual, se lievara a
cabo con la presencia de los Servidores Publicos siguientes:
1. Los Servidores Publicos entrantes y salientes;
i{. Dos testigos de asistencia, y
Ilf. Un representante de la Contraloria Municipal.
[ll. Los testigos de asistencia seran designados uno por el Servidor Publico Saliente y
otro por el Servidor Publico Entrante, informéndolo al momento de la firma del Acta
Administrativa de Entrega-Recepcion. En caso de que cualquiera de los Servidores
Plblicos se negare a designarios, la designacion se hara por parte de la ‘Contraioria
Municipal.
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Articulo 21.- El Expediente Protocolario de Entrega-Recepcion indlwduai debera ser
elaborado en tres tantos y distribuido de la siguiente forma: ’

i.- Un ejemplar para el Servidor Publico saliente;

il.- Un ejemplar para el Servidor Publico entrante, y

Ii.- Un ejemplar para la Contraloria Municipal.

El expediente Protocolario de Entrega-Recepcion Individual debera concluirse a mas tardar tres
dias habiles anteriores a la separacién del empleo, cargo o comision del Servidor Publico
saifiente. - ‘
En caso que el Servidor Pubhco saiaente 0 entrante se negase a f irmar el Acta Administrativa de
Entrega-Recepcién Individual, se asentaran en ésta los hechos sucedidos en presencia de un
representante de la Contraioria Municipal y dos testigos.

Articulo 22.- El Servidor Piblico entrante tendra la obligacion de proporcionar a su inmediato
antecesor, toda la documentacion e informacién necesaria que le scliicitare, asi como las
facilidades para dar cumplimiento a fa obligacidén de aclarar y/o solventar las observaciones
que, en su caso, pudieran derivarse del ejercicio del cargo que ocupd.

4.5.- De la Verificacion de ia informacién contenida en el Acta Administrativa de Entrega-
Recepcién y sus Formatos.

Articulo 23.- La informacidn contenida en el Acta Administrativa de Entrega-Recepcion o Acta -
Administrativa de Entfega-Recepcion individual respectivamente, con sus formatos y el
Expediente Protocolario deberd ser verificada fisica y documentalmente por parte de los
Servidores Publicos entrantes, pudiendo solicitarse la presencia de los Servidores Puiblicos
salientes con el fin de aclarar o manifestar respecto de la informacidn solicitada, quienes
deberan comparecer ante las nuevas autoridades, previa notificacion personal ¢ mediante
correo certificado. Ei requenmiento deberd estar debidamente fundado y motivado; de su
comparecencia, debera levantarse acta circunstanciada.

Articulo 24.- En caso de qgue el Servidor Publico entrante determine diferencias o
irregularidades en la informacion entregada por el Ayuntamiento saliente dentro de un término
de treinta dias naturales, contados a partir de la fecha del acto de entrega recepcion, debers
hacerlas del conocimiento de la Contraloria Municipal, a fin de que sea requendo el servidor
pdblico saliente y proceda a su aclaracion.

Las autoridades entranies tendran ia obligacién de proporcionar a sus inmediatos antecesores,
toda la documentacion e informacion necesaria que les solicitaren asi como las facilidades para
dar cumplimiento a la obligacién de aclarar y/o sclventar las observaciones gue, en su caso,
pudieran derivarse del ejércic'ao dei cargo que occuparon.

Articulo 25.- Con excepcién de los documentos personales, en los términos de la Ley de
Transparencia y Acceso a la informacién Publica del Estado de Tabasco, que corresponden a
los Servidores Publicos que concluyen en sus funciones, los documentos que se entreguen a2
las demas personas que intervienen en el acto de Entrega-Recepcion, formaran parte de los
archivos de la Unidad Administrativa que cada Servidor Publico represente.
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Articulo 26.- Sera responsabifidad del Servidor Publico que reéibe, custodiar Iz informacién y
documentacion sefialada en este Manual, la cual formara parte de la Entre

SeNz ga-Recepcién que
corresponda al término de su funcidn piblica. | '

4.8.- De ias Responsabilidades de 1a Administracion Pablica Municipal.

Articulo 27.- El servidor publico saliente que no entregue los asuntos y recursos a su cargo en
fos terminos de esta Manual y la Ley, sera requerido de forma inmediata por el Organo Interno
de control Municipal, para que en un lapso no mayor de quince dias habiles, contados a partir
- de la fecha de separacion del empleo, cargo o comision, cumpla con esta cbligacién. En este
caso, el servidor publico enfrante al fomar posesion, o el encargado de! despacho, levantargd -
acta circunstanciada, con asistencia de dos testigos, dejando constancia del estado en que se
encuentren jos asunios, haciéndolo del conocimiente del superior jerarquico y del Organo
interno de Control Municipal para efectos del requerimiento a que se refiere este articulo, y en
Su caso, . para qQue se promuevan las acciones que correspondan, de conformidad con la Ley
de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado. En caso de los servidores
publicos entrantes de los municipios y entidades paramunicipales, tal circunstancia debera
notificarse al Organo Superior de Fiscalizacion, para los efectos legales del parrafo que
anfecede. '
Una vez que el requerimiento se haya realizado, si el servidor piblico saliente dejare de cumplir
esta disposicion, ‘incurrird en respensabilidad administrativa por lo que se le sancionara en
términos de lo dispuestd en la Ley Responsabilidades de los Servidores Publicos,
independientemente de las posibles responsabilidades de tipo poliitico, penal o civil, que en su
caso, hubiere incurrido con motivo del desempefio de su funcidn.

Articulo 28.- La vigilancia del exacto cumplimiento de las presentes disposiciones, en ef ambito
de su competencia, queda a cargo de la Contraloria Municipal v el Organo Superior de
Fiscalizacion, en el caso de los ayuntamientos en los municipios del Estado; en términocs de la
Ley Orgénica de los Municipios del Estado de Tabasco y demas normatividad aplicabie.

Articulo 29.- En caso de cese o ferminacion del nombramiento, suspensién o destitucion, el
servidor publico saliente no quedara relevado de las obligaciones que se contemplan en las
disposiciones de esta Ley, siendo aplicable al caso, el régimen de responsabiiidades de los
servidores pablicos. ' .

Articuic 30.- Cuando por el volumen de la informacion y de-los bienes que se entregan al
servidor publico entrante éste requiera de mayor plazo para realizar una recepcion ordenada y
transparente, debera solicitar a los érganos internos de control una prérroga sobre el plazo de
15 dias habiles, sefialando el nuevo plazo y los argumentos que justifiquen [z peticidn. En caso
de que el Organo Internc de Control Municipal lo considere procedente, io hard del
conocimiento por escrito al servidor publico saliente.

Articulo 31.- No deberan existir sobregiros presupuelstales a la fecha de entrega de ia
Administracion ni cuentas por pagar que no esten sustentadas con fondos vy, en el caso de
existir pagos pendientes a proveedores ¢ acreedores por gasto corriente, deberan entregar los
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documentos respectivos con una relacién firmada por el Presidente Municipal y el Director de
Finanzas, maniféstando en la misma la existencia en bancos de! fondo para, su pago.

Para cumplimentar o anterior deberan cerrarse ias operaciones cuando menos con diez dias
de anticipacion con el fin de recabar facturas por pagar y expedir cheques o pagos.

Articulo 32.- Los Ayuntamientos procuraran Cque los fondos para los gastds y los gastos por
comprobar entregados a los diferentes departamentos y titulares de estos, se reintegren a la
Direccion de Finanzas a mas tardar diez dias antes de la entrega-recepcion. Para tal efecto, la
Direccién de Finanzas podra manejar un fondo revolvente para cubrir en su caso 10s gastos de
operacién y los que genere el propio proceso de Entrega-Recepcion.

‘Articulo 33.- Se debera establecer un programa de pago a proveedores y acreedores por los
pasivos que queden por liquidar. L au

Se debera solicitar a ios Bancos con los cuaies el Ayuntamnento mantiene cu&;gtas de cheques,
un estado de cuenta parcial con cinco dias antes de la terminacién de. su gestion, o gue
permmra realizar las conciliaciones bancarias de ios sa%dos que seran reporl;agos en el estado
manaem al tltimo dia de su gestion.

Sarte

4.7.- De las Sanciones.

Articulo 34.- El incumplimiento de lo dispuesto por la presente Ley, sera sancionado en los
términos de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Tabasco,
sin perjuicio de cualquier otra responsabiiidad civil o penal en ta que pudieran incurrir.

El incumplimiento a las disposiciones de este manual por parte de los miembros integrantes de
la comisiones de enlace, sera puesto en conocimiento de las autoridades correspondientes.

5.- Descripcion del Acta de Entrega-Recepcion:

1.- Para efecto de integrar fa documentacion de entrega-recepcidn se debe observar o
dispuesto en la Ley que Establece los Procedimientos de Entrega y Recepcién en los Poderes
-Publicos, los Ayuntamientos y los Organos Constitucionales Auténomos del Estado de
Tabasco, &l articulo 28 de ia Ley Orgamca de los Municipios del Estado de Tabasco y lo
dispuesto en el presente manual,
2.- Para que el Acta Administrativa de entrega-recepcion final © mtermedla cump&a con su
finalidad y tenga validez necesaria para los efectos legales a que dé lugar, debera reunir,
sefalar y en su caso especificar como minimo ios siguientes requisitos, previstos en el articulo
12 de la citada Ley de Entrega y Recepcion:
a) Fecha, lugary hora en que se Qa inicio el acto de entrega-recepcion;
b) Nombre, cargo u ocupacnon de fas personas gue intervienen, quienes se
identificaran plenamente med:ante nombramiento u oficio;
c) Especificar el asunto u, objeto prlncnpal del acto de entrega-recepcion o evento del
cual se va a dejar constancna

i
to
=
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i

d) Ser gircunstanciada, relacionando por escrito y a detalie, el ggnjunto de hechos
queg esmprende el actc de entrega-reggpceion final o intermedia o evento de! cual .
se v@ @ dejar constancia, asi como Igg situagiones que acontezean durante su
desarrello, situacién que deberd manifggtarse bajo protesta de decir verdad:;

e) Elabgrarse en presencia de por o mepes dos testagos

f) Elasynto u objeto del acto

g) El conjunto de hechos que el evento de entrega y recepcién comprenden
relacionados con - detalles, asi como las situaciones gué sucedan durante su
desarrolio, lo cual debera manifestarse bajo protesta de degir verdag, y

h) Especificar nimero, tipo y contenido de los documentag gue se angxan y
complementen el acta;

i) Indigar fecha, lugar y hora en que conciyye el acto de entrega-recepcién o evenfo
de gug e va a dejar constancia;

I} Se @Igb@rara por lo menos un tanto del acta para cada uno de los funcionarios

~ qug |ptervienen;

k) Dopgra evitarse tachaduras, enmepdaduras o borraduras; en todo caso, i_os

- errgfas deben corregirse mediante testado, antes del cierre del aeta

) Los espacios o renglones no utilizgdes deben ser caneelados cen guienes;

m) Todas y cada una de las hojgs que integran el acta de entrega-recepcion,
debgran ser rubricadas al margen PEF |as Persenas gue en ella jptervinieron vy al
" calga en el espacio dg su pembre en la heja final, gende plasme su firma,
hacjéngdose constar, en sy 6286, &l heche €2 |a Regativa para hacerls:

n) En ease de no existif formate espesial de aeta, ésta debera levantarse an papei

- gficial del Ayuntamiento ¢ ertidad de gue se trate;
o) Las santidades deben ser gsentadas eon RUMErs ¥ etra;
p) Las Rejas qug integrap el acta Adrninistrativa gg entfega ¥ regepeidn, asi como los
~ anexos, debep foliarse en ferma esnsecutiva, llerade por su anverso. El reverso
debera coptener la leyenda "sin texds’ y eruzada €6A URAa linea diagenal;
q) Contener un apartade ge Observasiones;
1) -Indicar la fecha, fugar ¥ hera &R gue esneluye el asie

s) La firma d las a6tas y g les anexes 8¢ la entrega y recapeien debera reai:zarge el
mismo dia en que se eeAeluya dishe precedimients.

t) Hacer e sefialamiente del damisiiie legal del servider pablies entrante y salignte;

u) El apercibimiento de ssndusirse esn la verdad anis la auteridad administrativa en
el acto de‘eﬁtrega-reseg@i@ﬁ; ‘ |

v) La manifestacion de que |g§ formates yfo anexes ferman parte integrante del acta,

y .

w) La mencién de que la entrega del despashie y de les asunios, no exime de i3
responsabilidad en gue hubiera iReufride el servider publiss saliente.

x) El acta de entrega-fecepsién 6s5ffespendients ¥ s5Us anexes, se presentaran en
carpetas o medigg magnéticas 8n SU 6386 GuS §EraR integrades en original y treg
copias para distribuirse de lg §1§g|@ﬂ§@ f8FFAa:

El original para el servidor putghgg entrante;
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La primera copia para &l servider publice saiisnte;
La segunda ecpia para la Contralerla Municipal, y
l.a tereera copia para el Organe Superier de Fisecalizascién del Egtad@: |

a) Los formates & utilizar se eontienen en el apartade 8, 8y 10 de esie Manual.
b) En el pagueie e eniroga-recepeién se anexaran Unisamente les fermates gue
aplican al area debidamente reguisitades, les cuales se relacienan a sontinuasion:

1. El expedients pretesolario gue contendra:

1.1. Acta en |3 que conste |a toma de protesta, &n suU 6ase.

1.2. Nombramiento del servider plblics gus sntregus v del gus resibe.
1.2. Acta circunstanciads de ia entrega y resepeion. '

Il. Documentacion financiera y presupuestal:

a) Estados financieros v anexos;

b) Estado de crigen y aplicacién de recursos;
- ¢) Corte de caja adicional;

d) Fiujo de efectivo;

e) Estado de ejercicio presupuestal;

f). Cataloge de cuentas;

¢) Cuentas contables; . : :

h). Cuentas presupuestarias; |

). Deuda publica, inciuyende servicios financieros y endeudamiento néto:
|}, Gasto comprometide;

k) Rezago fiscal;

[) Archivos vigentes; . : ~

m) Archivos histérices y de sdmputo;

n) Relacién de servicies contratades que implican un gasto programado;

fi) Relacion de cuentas! :

o) Oficios @xpedidos por el OSFE, referentes a la fiscalizacion de cuentas presentadas

asi como toda la documentacion relativa al tramite solventacidn: | : 1

p) Programa de inversion, '

q) Calendarizacién y metas: v

r) Sistema de contabilidad gubernamental,

Hi. Expediente de obra ptblica:

a) Expedientes t&6nicos de obra publica.

b) Expedientes financieros de obra publica,

¢) Reporte de aportacienes de beneficiarios por costas.

g:f) Permisos para uso 86 explosivos, tala de arboles, construccién de-caminos ¥ demads
inherentes a la obra dé gue se trate. '

e) Expediente general de servicios municipaies.

f) Expediente de mantenimiento de servicios muricinsies.

g) Expediente de mantenimiento de vehiculos, maguinaria v souips.

h) Convenios y contratos de obra plibiica. "
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V. Documentacion patrimonial:

a} Relacién de bienes en almacén.

b} Expedientes en archivo. ,

¢} Material bibliografico e informativo.

d) Convenios y contratos relacionados con el patrimonio.

~ e) Inventario de programas de computo.

f) Inventario de bienes muebles e inmuebles
g) Expedientes documentales patrimoniales.
h) inmuebles recibidos en donacion.

i) Ponacién de inmuebles.

V. Expedientes diversos:

a) Cancelacién de cuentas bancarias.

b) Fondos especiales.

¢) Confirmacion de saldos. _

d} Relacidén de acuerdos o convenios.

e} Manuales de organizacion, de procedimientos o de otro tipo que sean utilizados por el
ente publico de gue se trate.

f) Los informes del estado en que se encuentran las revisiones practicadas o gue se
esién practicando por las enfidades de fiscalizacion superior de la Federacién y del
Estado, asi como de los organos internos de control y de las audltomas externas que
hubieren contratado; y

g) La relacion de los documentos e informacidn solicitada por las entfdades
fiscalizadoras de las auditorias en proceso.

Vi. Recursos Humanos: '
a) Plantilla de personal.
b} Inventario de recursos humanos.
c) Tabuladores o remuneracsones asignadas, uncluyendo compensac ones u ofro tipe de
ingresos. :
d) Estructura organica.
e} Resumen de puestos y plazas (ocupadas y vacantes).
f) Expedientes de personal.
g} Relacion de persona! que goza de licencia o permiso 0 se encuentra comisionado.
h) Contratos de asesoria y consultoria, asimilables a salario.
i) Sueldos no cobrados.
j} Libro de registro de valores. ) -

Vil. Asuntos en tramite:

a) Juicios o procedimientos administrativos en desarrollo.
b) Remates pendientes de ejecutar.

c) Autorizaciones de la Legislatura en proceso.

d) Contratos y convenios en tramite.

e) Mulias federales no fiscales en tramite de cobro. :
f) Inventario de bienes ajenos o en proceso administrativo de ejecucion.

g) Relacién de asuntos en trémite 0 en proceso, incluyendo escritos pendientes de
acordar y solicitudes de acceso a la informacidn publica.

h) Informe de obras en procesc.

i) Estudios y proyectos en procese.
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j) Sentencias y laudos pendientes de cumplimentar.
k) Procesos de adquisiciones en tramite.:;:, :-.

Vill. Expedientes fiscales: - -0 - Lo o
a) Padrén de contribuyentes™ ™ ’

b) Padrén de proveedores y. contratastas

l i

[
i
¥
i
'y

N dc) Inventario de formas vaidradéjsry factur cén su éaso

d) Inventario de recibos de Tngrssglca evlnn 2 oo
e) Corte de chequeras. 3ol v sheuno dbzce o

.= f).Relacion analitica de polizas desgguioscantratados.

g) Relacidn analitica de depositos engarantia..

h) Relacion analitica de pagos, realizades per.anticipado.

i) Estado que guardan las pamcxpac&ones fegf)erales estatales o] mumc;pa!es segun su
caso.

|} Relacion de los expedientes de los smpuestos y contnbumones pagadas y”adeudadas
k) Entrega de sellos oficiales. v SR 28 RS

) Legistacion fiscal. ¥ :

aTEnT A L . S
\A-_.to i -..."v\.tv

[X. Otros: Entendiéndose toda aqueilainformaceon re!evante gue no se encuentre
considerada en los rubros antes sefalados.

= s -

m _('?

et

X. Los demas que establezcan las leyes organicas, decretos, reglamentos o acuerdos
correspondientes, segun la naturaieza- del ente publico de que se rate. .

2.- Todos los formatoes de la entrega- recepcson fievaran como encabezado 103 srgunentes

datos:

3.- El

a) H. Ayuntamiento de Jonuta, Tabasco. R
b) Nombre de&fa dependencia (Secretaria, Dlrecmon Coord:nauon) Pl e
¢) Numero d&formato (DFP-2.1, DFP-2.2., ED-5.4) 4 < : S V2

d) Numero de hojas (Hoja _ de_) v S E

e) Enla descnpcuon del-formato se indica la fecha deéorfe ejemplo:

inventario de maquinaria y equipo al _de_. de_

) Nombre del area que entrega (Seoretaraa Direccson Coordinacion, Subdireccron
Departamento, etc.) :

g) Fecha hon omi
h) Nombre y firma del tififlar saliente

i) Nombre-‘»y firmar del titular entrante

| llenado de los formatos de ia entrega recepcion, se indica en el encabezado de cada

columna dé los mismos, aparecen comEcdmentarlos.

1. Para el caso de la Entrega-Recepcién final firman al pie de los formatos, el
responsable de la unidad administrativa y el titular de la unidad admmas@ratwa (E!
Subdirector y el Director). :

2. Para el caso de las Entregas-Recepcion intermedia firman al pie ele los formatos, el
servidor plblico que entrega vy el servidor pulblics que recibs. '

3. Los formatos DFP-2.3, DFP-2.4, DFP-2.6.1, DFR-26.2..... DFP-2.17, DP=%.1.3, DP-
45 DP-4.8.1, DP4.8.2, DP-4.8.3, DP-4.8, ED-5.1, ED-52, ED-5.2 v ED5.4, son
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@xclugivgg de la Direceion de Finanzas y sen feguisitades de aseusrde a s
Informacion eentable y financiera que la misma érea maneja.

El érgan@. ge @@_ﬁtr@i Interne  Munielpal, sin perjuicie de las dispesicienes
agministrativas en viger, tendran |as siguientes facultades y atribueiones:

a) Ceerdinar y supervisar los proceses de entrega v recepeisn;

b) Estableser la programasién, soerdinasién, apeys téenise ¥ Supervisién ge las setividades
gue se deberan instrumentar en ¢l amblto de su eempetensis, para alsanzar les
objstives de la Ley que Establece les Prosedimientss de Entrega v Recepsién en les
Poderes Publiess les Ayuntamientss v les érganes Censtitusionales Auténsmes del
Estade da Tabasco;

¢) Expedir las disposiciones complementarias y establecer el calendario general de
actividades que se requieran para el cumplimiento de ia referida Ley; .

d) Coordinar la ejecucién del Proceso de Entrega y Recepcién Final, asi como dar
seguimiento y evaluar el cumplimiento del calendario de actividades requeridas para su
instrumentacion, tanto de las que se encuentren a su cargo como las que corregpondan
a otras dependencias y entidades; ‘ .

e) Capacitar técnicamente a los sujetos obligados del Ayuntamiento, en la preparacion,
revision e integracion de la documentacion soporie de les anexos que formaran pérte‘ ge
las ‘actas de entrega y recepcidn, asi como supervisar y evaluar les avances
Correspondientes. _ : '

T} Intervenir en el proceso de las unidades administrativas que integran los entes pdblicos
de éste Ayuntamiento, a que se refiere la citada Ley que establece los Procedimientos
de Enfrega y Recepcidn ; y , .

g) Verificar el cumplimiento de dicha Ley e interpretar su contenido.

legales vy

8.- DE LAS NGTEFICACIONES

8.1.-Cuando el Organo Intemo de Control Municipal cite a los servidores publicos o sujetos
obligados entrantes vy salientes, a efecto de solicitarles las aclaraciones pertinentes sobre las

- probables irreguiaridades'detectadas -en la realizacién del acto de entrega y recepcion, ¢ la
omision de ésie, se sujetaran a las reglas establecidas en el presente capitulo.

8.2.- Las notificaciones de los actos que establece la Ley que establece los Procedimientos de
Entrega Recepcion , se haran en forma personal, mediante mensajeria, correo cerfificado ©
telegrama, en el domicilio del ex servidor plblico que haya senalade en el acta de enirega v
recepcion ¢ en el que se tenga registrado en su expediente. '

£.3.-Cuando no se localice &l domiciiio de! servidor pdbiico entrante y/o saliente, la misma se
realizard en su nuevo lugar de trabaje o en el lugar donde se encuentre. La persona encargada A
de la notificacion debera cercicrarse det domicilio det interesado, identificandose en &f acto con
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constancia o credencial expedida por auforidad competente, en las que se contenga su
fotografia; y debera entregar, junto con la copia del citatorio 0 documento en el que conste el
acio 'que se notifique, una copia del acta que se levante en el momento de la diligencia y en ia
que se hagan constar en forma circunstanciada los hechos y sefialar la fecha y hora en que la
notificacion se efectlie, recabando el nombre v la firma de fa persona con quien se entienda la
diligencia; de negarse a firmar, se hara constar en el acta de notificacién, sin que elic afecte su
validez. Las notificaciones personales se entenderan con quien deba ser notificado; a falta de
ello, quien ncﬁtkﬂque dejara citatorio con cualquier persona que se encuentre en é_l domicilio,
para que el interesado espere a una hora fija del dia habil siguiente. Si el domicilic se
encontrare cerrado, el citatorio se dejara con el vecino mas inmediato, a quien se entregara
copia simple del asunto que se nofifica, debiéndose fijar una copia adicional en la puerta o
lugar visible del domicifio, haciendose constar lo anterior en acta circunstanciada, la que obrara
en el expediente.

St la persona a quien haya de noftificarse no atendiere el citatorio, {2 notificacion se entendera
con cualguier persona con capacidad de ejercicio que se encuentre en el domicilio en que se
realice la diligencia y, de negarse ésta a recibirla en caso de encontrarse cerrado el domicilio,
se realizard por instructivo que se filara en un lugar visible del domicilio. De estas difigencias, el
notificador asentara por escrito y debidamente circunstanciado, el acto realizado.

8.4.-Las notificaciones personales surtiran sus efectos el dia siguiente al en gue hayan sido
realizadas. Se tendré como fecha de notificacion por correo certificade del Servicio Postal

Mexicano y telegrama, la que conste en el acuse de recibo, surtiendo efectos en esa misma
fecha.

8.5.-En caso de que el servidor plblico saliente no sefale domicilio en el acta de entrega vy
recepcion, se tendra como sefialade el que conste en su expediente personal y comc

consecuencia fa notificacion se le efectuara invariablemente por correo certificado.
9.- FLUJOGRAMA DE LA ENTREGA-RECEPCION
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FLUJOGRAMA DE LA ENTREGA-RECEPCION

ADMINISTRACION
SALIENTE

Prepara, actuzliza e
Integra la informacion
de la E-R con § meses
de anticipacidn.

=

“integracion dei

CONTRALORIA
MUNICIPAL

Capacitar a2 las

COMISION DE
ENLACE

Conocer los asuntos y

dependencias o
entidades en la

paquete de E-R

recursos que habran
de recibirse por parte
de ta administracion

saliemnte

Se realiza {a E-R con
la  presencia  dei
Presidente  Municipal
y Contralor Municipal,
entranie vy saliente,
ante lz presencia de
un representanie del
CSFE.

J’ L
Prepara 'paquete de Ch ;
- equec  fisico
E-R con Ontgmal y 3 documental  de ‘l:
juegos de coplas
Jieg P | informacidn plasmada
en los formatos
Se entregan los
Mo ha juegos a fos v
Fin- | Y < participantes y se Se  anotan las
QObservaciones ‘—; gspeciﬂca’ que se observaciones que se
j i tienen 30 dias consideren pertinentes
Se presentan de nuevo (1 naturales a partir de e importantes
los participantes para [< Si hay I esta fecha para
aclaraciones Observaciones et aclaraciones, / :
i I recordando gue se \/
Y seve e | [Sepocemamaas |
Se esclarecen todps ios 5 aﬁosl s'egl‘m ol ~ Acta Administrativa de
2SS e p:g‘f’e”;isr-——————‘ = — Cédigo Fiscal de la ls ER
concluido el acto de E- . ;gderaemn articulos
R y67.

1¢. GLOSARIO DE TERMINOS.

Acta.- Documento en el que se hace constar el acto de entrega vy recepcién, sefalado por las
personas que intervienen, asi como la relacidn de recursos humanos, materiales y de
informacion financiera gue se entregan. '

- Ayuntamiento.- Gobierno Municipal establecido conforme al articulo 115 a la Constitucidn
Politica de-los Estados Unidos Mexicanos; a la Constifucidn Politica del Estado y la Ley
Organica de los Municipios del Estado de Tabasco.

Contraloria Municipal.- La dependencia que participara en la enfrega y recepcion de la
Unidades Administrativas de las dependencias, Coordinaciones y entidades de! Municipia.

Comisidon de Enlace: Grupos de frabajo formado por los servidores publicos des%-grnadéé por el
Presidente Municipal Saliente y personas designadas de sus raespectivos eguipos de rabajo
por el Presidente. Municipal electo.
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Expediente Protocolario: El integrado por el Acta Administrativa de Entrega Recepcion v les
formatos autorizados para el proceso de Entrega-Recepcion. -

Formatos. Los documentos donde consta la relacion de los conceptos y los sujetos a entrega,
los cuales se encuentran clasificados en anexos.

Ley: Ley gque establece los procedlmlentos de entrega Recepcién en los Poderes Pubiacos los
Ayuntamlentos y los Organos Constitucionales Autonomos del Estado de Tabasco

OSF: E! Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Tabasco.

Recursos Financieros: Se refiere al capital en términos monetarios gue recaudan ios
municipios por concepto de Impuestos, derechos, productos, aprovechamientos v
participaciones, aportaciones, convenios y otros, los cuales se programan para su erogacion.

Recursos Materiales: Son ios elementos adquiridos con los recursos publices, utilizados por el
personal para cumplir con las acciones programadas.

Recursos Humanos: Se refiere a la plantila de personal que ejecuta las acciones
programadas en un periodo de tiempo, que van en funcidon de las responsabilidades
encomendadas.

11.- Anexos: Formatos de enfrega-recencion.

1.-ACTA DE ENTREGA RECEPCION.

ACTA DE ENTREGA - RECEPCION.

En i vciudad de Jonuta, Tabasco, siende las............. horas del dia
s [T OO ORI de 2015, reunidos en las oﬂcmas dela.......... eeeeeenn de los C.C quien
se identifica con Credencial de Elector No. ...y e
et e e QUIER S© identifica con Credencial de Elector
NO.. e, .. con la finalidad de dar cumplimiento a la Ley gue Estableca los

Procedimientos de Entrega y Recepcion en los Poderes Publicos, los Aya.mamen ns v iCS
Organos Constitucionales Autdnomos del Estado de Tabasco, y en lo conducenie lo estiputado
por los articulos 27, 28 y 29 de la Ley Organica de los Municipio del Estade de Tabasco, al

Manual de Procedimientos de Entrega-Recepcion del Municipio de Jonuta, Tabasco
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relacionados con la entrega de la informacion que con motivo de sus funciones tuvo bajo su
responsabilidad y resguardo, asi como tos bienes muebles e inmuebles de Ia
por parte del Co......o. guien venia fungiendo
COMO. oo, cal Co guien recibe corno a partir del........... de......... e
de 2015, fecha en que asume dicho cargo, la documentacion, los bienes v demas activos se
describen en los anexos a la presente acta; asi mismo intervienen como testigos, por parte del
titular saliente el Co.oovvooooeooooeeeeeee , quien se identifica con Credéncial de Elector No.
RS y por parie del entrante el C................... s quien se identifica con Credencial
de Elector No........... ..y por parte de la Contraior@a_}ﬁtema, el C.' ........ guien se identifica con
Credencial de Elector No.......... e , Acto seguido procede a la entrega de la documentacion
gue muestra la situacion actual dre fas funcione que se vienen desempefiando, Para tal efecto,

se relacicnan los expedientes que la amparan;

Anexo.1.-El expediente protocolario

CLAVE DEL ) [ Si NO NGC. DE
FORMATO FORMATOS . APLICA | APLICA | FOJAS
EP-1.1. Acta en la gue conste la toma de protesta, en su caso.
EP-1.2. T Nombramiento del servidor plblico gue entregue y del que
- recibe.
EF-1.3. Acta circunstanciaca de la entrega y recepcion

Anexo.2.- Documentacion Financiera y Presupuestal

CLAVE i i
: st NO NOC. DE
DEL FORMATOS ’
FORMATO APLICA | APLICA FOJAS
DFP-2.1 Estade de posicién finarciera y anexos
DFP-2.2 Estado de ingresos y egrasss
DF®-2.3 Arqueo de Caja v Fondos revolventes ' )
DFP-2.4 Flujo de efectivo
DFP-2.5 Catalogo de cuentas _t
DFP-2.5.1 Catglogo de Cuentas Contabies :
OFP-2.5.2 Catalogo de Cuentas presupuesiales %
DFEP.2.8 Deuda Publica incluyendo servicies financieros y endeudamiento -
neto . ;
DFP-2.7 Desgloses de pasives .
DFP-2.7.1 Relacién de cuentas por pagar en €l gjercicio vigente (Pasivos)
DFP-2.7.2 Relacidn de cuentas por pagar de plazo mayor al gjercicio vigente i
(Pasivesy . : '
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CLAVE - . 31 NO NT. DE
DEL FORMATOS o
EORMATO | APLICA | APLICA Fk’f)..lASJ
DFP-2.8 Relacién de pagos pendientes por cuotas de ISSET I
OFP-2.9 Reporte del ejercicio presupuestal del gasto inversion ]
DFP-2.10 Rezago fiscal
DFP-2.11 Archivos contables vigentes
DFP-2.12 | Archivos presupuestales vigentes
DFP-2.13 Archivos historicos v de computo
DFP-2.14 Relacion de servicios contratados gue implican un gasto
programado )
DFP-2.15 Cuentas de chegues
DFP-2.15.7 | Relacion de cuentas de chegues
DFP-2.15.2 | Relacion de chegues pendientes por entregar a sus beneficiarios
DFP-2.18 Relacion de inversiones a plaro fijc
DFP-2.17 Conciliacion bancaria
DFP-2.18 Relacidon de oficio de cancelacidn de fimas de cuentas bancarias y
cuentas por fiquidar certificadas
pFP-2.19 Relacien de Recibos de ingresos pendientes de depositar
DEP.2.20 Documentos y cuentas por cobrar :
DFP-2.20.1 | Relacion de documentos por cobrar ‘
DFP-2.20.2 | Relacion de documentos Y suentas por cobrar (financiamientos)
DFP-2.20.2 | Relacion de documentos y cuentas por cobrar, créditos fiscales, (y
. no fiscales) federales v estatales L
DFP-2.21 Valores en custodia
DFP-2.23 Impuestos por pagar
DFP-2.23.1 integracion de pagos pendientes a la SHCP por concepto de
retenciones de ISFT
DFP-2.23.2 | integracion de pagos pendientes a la SHCP por concepto de
retenciones de 10% sobre honorarios
DFP-2.23.3 | integracion ¢e pages pendientes a la SHCP por concepto de
retenciones de 10% sobre arrendamiento de inmuebles
DFP-2.24 Dispenibilidad financiera por tips de recursc
DFP-2.25 Relacion de libros v registro de contabilidad
DFP-2.28 Programa de inversion (Presupuesto de egreses del afio siguiente)
DFP-2.29 Calendarizacion y metas )
| DFP-2.30 Sistens de contabilidad gubemamenta!
Anexo.3.- Expedientes de Obras Pablicas
CLAVE
Si NO NO. DE
DEL FORMATOS T A
FORMATO APLICA | APLICA FOJAS
EOP-3.1 Obras Publicas
EOP-3.2 Expedientes técnicos de obra publics
EOP-3.3 Expedientes financiercs de obra publica
EOP-3.4 Reporte de aportaciones de beneficiarios por costes
EQP-3.5 Permisos para uso de explosivos, 1ala de arboles, construccion de
camings y demas inherentes a la obra de gue se trate
EOP-3.8 | Expediente general de servicios municipales
ECP-3.7 Expediente de mantenimiento de servicios municipales
£OP-3.8 Expediente de mantenimiento de vehiculos, maguinaria y equipe
EQP-3.9 Convenios y contratos de obra publica
| EOP-3.10 |

inventario de Obras publicas terminadas




22

PERIODICO OFICIAL 28 DE NOVIEMBRE DE 2015
CLAVE
; : Sl NO NQ. DE
DEL FORMATOS
1 FORMATO | . . . | APLICA | APLICA FOJAS
| EOP-3.11 ln\.rentano de (Pbras publicas, estudios y proyectos aplicados 1N
| (terminados) :
| EOP-3.12 Anticipos y saldos pendientes de armonizar por contratistas
! EOP-3.13 Acuerdos v Asuntos \
EQP-3.214 | Acuerdos del cabildo pendientes de cumplir
ECOP-3.15 | Asuntos en tramite de caracter sustantivo
EOP-3.16 | Asuntos en tramite de naturaleza juridica
EOP-3.17 Relacién de convenios con el estado, la Federacion y particulares
[ EOP-3.18 Relacion de confratos de concesiones vigentes otorgados por el J
mMunicipio |
EOQOP-3.19 Cuenta publica
EQP.3.20 Relacion de expe@entes de ia cuenta pubhca en el archivo del H
Ayuntamiento por el ejercicio .
EOR-3.21 Relacion de expedientes de la cuenta plblica orginal de ics fondos
- i IV del H. Ayuntamiento por el ejercicio
EOP-3.22 Relacion de oficios de entrega de la cuenta pablica al OSFE
EQP-3.23 inventario de formas valoradas, facturacion y recibos de ingresos
por utiflizar . J
EOP-3.24 Los informes especiaies con la documentacién soporte
correspondiente  especificando su status, respecto de los pasivos
i .| de las anteriores administraciones que no . hubleren sido
I finiquitados. como deudas directas e indirectas, laudos, convenios,
| acreedores diversos, y otros como sentencias y laudos pendientes
de cumplimentar
" EOP-3.25 La planeacion estratégica, que comprende los planes, programas y

acciones especificando la fuente de los recursos con los que se
financia cada uno.

Anexo.4.- Documentacion patrimonial

L b i ]

CLAVE
St NO NO. DE
DEL FORMATOS
EORMATO ‘ APLICA APLICA FCJAS
DOP-4.1 Inventario de bienes inmuebles (edificios, locales, terrenos)
DP-4.2 Refacion de archivos
OP-4.3 Relacion de iibros, boletines y demas documentos de consulta
basica . .
DP-4.4 Convenios y contratas reiacionados con gl patrimonio
DP-4.5 Inventario de equipo de computo
DpP-46 Paguetes computacionales
Dp-4.6.1 Inventario de paguetes computacionales adquiridos
DP-485.2 Inventario de paquetes computacionales desarrollados y en -
’ desarrotlo
DP-47. Inventario de mobiiiario y equipo de oficina y otros -bienes muebles
similares
DF-4.8 inventario de equipc de transporte {terrestre y fuvial)
1294-9 Inventario de maguinaria y equipo
DP-4.10 jnventario de equipo de comunicacion y teleradiodifusion
DP-4.11 Inventanc de equipe de sehalizacion
| DP4.12 inventario de equipc para talieres de servicio
DP-4.13 Inventario de instrumental y de musica
DP-4.14 Inventario de equipo de inaenieria v dibuic
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| CLAVE . . !
i . : st NO NG, DE
: DEL FORMATOS
PLICA | APLIC ‘
| FORMATO ) A ‘ A FOJAS
DP-4 .17 inventario de herramienta
DP-4.18 Inventario de obras de arte para museos
DP-4.20 Inventario de existencia en almacén, incluye bignes de consumo
DP-4.21 Relacién de bienes en condiciones de chatarra gue se encuentra
en framite de bajp ]
DP-4.22 | Expedientes documentales patrimoniales
DP-4.23 inmuebles recibides en donacién
DP-4.24 Donacidn de inmuebdles
Anexo.5.- Expedientes diversos.
CLAVE : :
St NO NC. DE
DEL - FORMATOS / ~
FORMATO . ) / A_PL!CA APLICA FOJAS
| ED-5.1 Refacion y corte de chequera en uso y/o canceladas _
[ £D-5.2 Manuales de organizacién, de procedimientos © de otre tipo gue
i sean utilizados por el ente publice de gue se trate
P ED-53 | Los acuerdos y convenios interinstitucionales como pueden ser
| acuerdos de coordinacién, anexos de ejecucion, convenios de
colaboracién, de integracién a algun programa, acuerdos con
organizaciones no gubemamentales, con la iniciativa priveda ©
particulares y otros )
ED-5.4 Los Informes del estado en gue Se encuentran las revisiones T
practicadas o gque se estén practicando por las enfidades de
fiscaiizacidon superior de la Federacion y del Estado, asi como de
los organos intemos de control y de las audrtorlas extemas que
hubieren contratado
ED-3.5 { La relacion de los documentos e informacion solicitadz por las
{ entidades fiscalizadoras de las Auditorias en proceso.
ED-38 Oficios expedidos por et OSFE referentes a la fiscalizacion de las
o cuentas piblicas presentadas, asi como toda la documentacion
L relativa al tramite de observaciones y solventacion
Ame"o 8.- Recursas Humanos.
CLAV
| oL FORMATOS Laptica | aPLica | Foss
?ORMATO
RA-8.1 Piantilia de personal de base y confianza
RH-8.2 Relacién de personal comisionado
RH-6.3 Relacion de personal eventual
| RH-8.4 Plantilla de personal por honorarios
RH-8.5 inventarios de Recursos Humanos .
RH-86 . | Tabuladores o remuneraciones asignadas, incluyends —‘
compensaciones
RH-€.7 Estructura organica
RH-5.8 Resumen de puestos v piazas (ocupadas y vacantes)
i RH-6.9 Expedientes de Persona!
| RH-6.10 Relacién de personal gue goza de ficencia o permiso
i RH-€.11 Contratos ds asesoria v consultoria asimilables 2 salario

)
£
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| clave l | ) l Si NO NO. DE |
i 1 : ! .
i Fogﬁgm FORMATOS | APLICA | APLICA | FOJAS
'RH-B12 ‘ Nominas y piantiftas que incluyan ef detalie de las percepciones y ~
deducciones mensuaies ] ' \
RH-6.13 Contratos del personal eventual y que labora bajo contrate, por |
cbra o tiermpo determinado v de los presiadores de servicios por
honorarios cuya vigencia no podré exceder mas aliz del Gltimo dia
de entrega -recepcion
RH-6.14 | Sueldos no cobrados (Relacion de sueldos de empleados
pendientes de pagos resguardados en caja) J l
RH-8.15 | Libro de registro de valores 1 f
Anexo.7.- Asuntos en framites.
| CLAVE | , FORMATOCS , i Sl | NO NO. DE |
DEL o APLICA | APLICA | FOJAS
FORMATO : . ' :
AT-7.1 Juicios o procedimientos administrativos en desarrollo ' I
AT-7.2 Remates pendientes de eiecutar.
AT-7.3 Autorizaciones de |a Legislatura en proceso.
AT-7 4 Contratos y convenios en trémite.
AT-7.5 Relacion de muitas federales no fiscales en tramite de cobro
AT-7.6 inventario de bienes ajenos o proceso administrativo de ejecucion
AT-7.7 Relacion de asuntos en tramite o en proceso, incluyendo escritos
pendientes de acordar solicitudes de acceso 2 Iz informacion publica.
AT-7.9 informe de Dbras en proceso
AT-7T1C Estudios v proyectos en proceso
AT-7.11 Sentencias y laudos pendientes de cumplimentar
AT-7.12 | Procesos de adquisiciones en tramite.
AT-7.13 { Acuerdos de Cabildo pendientes de cumplir
Anexo.8.- Expedientes Fiscales.
CLAVE ' '
Si NO NO. DE
DEL FORMATCS
FORMATO _ APLICA | APLICA FOJAS
EF-8.1 Padrén de contribuyentes por tipos de mpuestos . . ) )
| EF8.2 Padron de proveedoras y contratistas
| EF-8.4 Inveniaric de formas valoradas y faciuras en su caso.
EF-8.5 inventario de recibos de ingresos,
EF-8.6 Relacion analitica de pélizas de seguros contratados,
| EF-8.7 Relacion anaiitica de depdsitos en garantia,
EF-8.8 Relacion analitica de pagos realzados por anticipado.
EE.8.9 Estade gue guardan [as participaciones federales, estatales o
) rmunicipales, segun su caso. )
EF-8.10 ‘Relacion de los expedientes de los impuestos y contribuciones
) pagadas y adeudadas. )
EF-8.11 Relacion y entrega de sellos oficiaies por umdad administrativa
EF-8.12 Relacion de contribuyentes con créditos vencidos
EF-8.13 Relacion de contribuyentes que se le sigue el proceso
administrativo
EF-8.14 inventario de Legislacian Fiscal ;
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Anexo.8.- Ofros

CLAVE : si NO NO. DE
DEL FORMATOS -
EORMATO |. APLICA APLICA FOJAS
0-8.1 Expediente Folografico
0-8.2 vehiculos
0-9.3 Expedientes fotograficos de Vehnc:ulos y equipo de transporte para
la administracion
0-94 Expedientes fotograficos de Vehncu oS ¥ equipo de transporte
maritimo y fiuvial
0-9.5 Expedientes fotograficos de Bienes inmuebles
0-9.8 Expedientes fotograficos de Terrenos
C-9.7 Expedientes fotograficos de Edificios
0-9.8 Docurnernitos legales de Bienes Inmuebles
0-9.9 Ley de ingresos del afio inmediato posterior
| 0-8.10 Libros de Actes de Cabildo
Por su parte e C........ -.', fecibe con las.reservas de la Ley, la documentacion y recursos

consignados en la presente Acta y sus Anexos, con las siguientes:

CBSERVACIONES

l
L

Respecio a la existencia de aiguna aclaracién o salvedad que debiera asentarse, en el
presente documento ' DE NO, HABER ACLARACION O SALVEDAD,
DEBERA ANOTARSE "SIN OBSERVACION” EI C. serwdor
plblico que entrega, manifiesta bajo protesta de decir verdad, haber proporcionado con
veracidad y sin omisidn alguna; todos los elementos necesarios para la formulacion de la
presente Acta y no haber omitido ningln asunto o aspecto importante relative a su gestion. ios
Anexos y sus formatos que forman parte integrante de esta Acta, los que se firman en todas
sus fojas para su identificacién y efectos legales a que haya lugar, por la(s) persona(s)
designada(s) para elaboraria(s) y verificaria(s).
La presente entrega no implica iiberacion alguna de responsabilidades derivadas del ejercicio
de las atribuciones del servidor piblicc saliente o del confenido de la presente Acta, que
pudieran liegarse a determinar con posterioridad por la autoridad competente. '
De conformidad con el articulo 17 de la ley que Establece los Procedimientos de Entrega y
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Recepcion en los Poderes Plblicos, los Ayuntamientos y los érganocs Constitucionales
Autdnomos del Estado de Tabasco; durante los siguientes treinta dias habiles contados 2 partir
de la conclusion del acto de entrega y recepcidn, conforme a la fecha del acta respectiva, el
servidor pdblico entrante, a través del area juridica o de Control Interno que corresponda, podra

requerir al servidor publico safiente la informacion o aclaraciones adicionales ‘gue considere
necesarias; tal solicitud deberd hacérsele por escrito y notificada en el domicilic que haya
designado en el acta de entrega y recepcion el servidor publico saliente. En caso de no
comparecer 0 no informar por escrito dentro del término concedido, el servidor publico entrante
debera notificar tal omision al Organo de Control Interno Municipal, para que se proceda de

- conformidad con la Ley de Responsabilidades ce los Servidores Publicos del Estado v demas
normatividad aplicable. : : : :

De conformidad con Iz Ley de Responsabilidades de.los Servidores Plblicos, en su articulo 81
fracciones | y il el servidor publico entrante debera presentar, su declaracion inicial de situaciéon
patrimonial ante la Contraloria Municipal dentro de los sesenta dias naturales siguientes a la
toma de posesién de su empieo, carge o .comision. De igual forma, el servidor pibiico que
entrega sefala que tiene conocimiento de la obligacidn a su cargo establecida en ia fraccién
del mencionado articulo de la misma ley, de presentar su declaracién de situacion patrimonial
ante Iz Contraloria Municipal, dentro de los treinta dias naturales siguienies a la conclusién de
su empleo, cargo o comisidn; a excepcion del supuesto en que siga laborando dentro de
alguna Unidad Administrativa del H. Ayuntamiento de Jonuta Tabasco, en la que Gnicamente
estara obligado a hacer declaracion de situacidn de modificacion patrimonial, durante el mes de
Mayo del afo correspondiente

En términos del articulo 7, 12 parrafo segundo, fraccidn | y 14 de la Ley que Establece ios
Procedimientos de Entrega y Recepcidn en los Poderes Pdblicos, los Ayuntamienios vy los
Organos Constitucionales Auténomoes del Estado.de Tabasco, tnicamente se elaboraran tres
tantos originales de la presente acta y anexos, los cuales seran entregados, al servidor pdbiico
entrante, al servidor publico saliente vy al Contralor Municipal, por ser los servidores publicos
que, intervienen y participan de forma directa en la presente; los testigos, concurren en calidad
de participantes, empero, sin interés alguno para otorgarles un tanto original de la presente y
anexos por no ser vinculantes para ellos.

Se hace constar que la negativa a firmar la presente acta no afecta el valor probatoric de la
misma. - :

Previa lectura de la presente, se da por concluida siendo fas.... horas del dia.... de......... de
20 firmando para constancia en todas sus fojas, &l margen y al caice los que en elia
intervienen y quisieron hacerlo. R

Entrega ‘ 5 Recibe
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Testigos

Por la Contralorfa Municipal

. ' El representante del Organo Superior de Fiscalizacion
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_ H. AYUNTAMiEN?Q D_E_ JONUTA, TABASCC
_ 53 :
DEPENDENCIA: =
N 5 D h
O T SBASED ACTA EN LA QUE CONSTE LA TOMA DE a@}y@
- PROTESTA L e
HOJA__DE _,__ - : FECHA:
AREA: _ FORMATO EP-1.1
NUN DE FOJAS | FE( T - DESCRIPCION DEL ACTA
TITULAR SALIENTE : : |
TITULAR ENTRANTE
NOMBRE, PUESTO Y FIRMA ' -
_ A NOMERE, PUESTD Y FIRMA
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H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO
DEPENDENCIA:
i, A YUNTAMIENTO . . e F L
Covpamesco  NOMBRAMIENTO DEL SERVIDOR PUBLICO QUE ENTREGA Y =%
DEL QUE RECIBE
HOJA__DE _ : FECHA:
AREA: o - __ FORMATOQ EP-1.2
NUMDE ~o- . - oot o 1 0T e e e mioeion
 NOMBRAMiENTG | ¢ FEGHAL .4 . 7o DESCRIPCION
TITULAR SALIENTE TITULAR ENTRANTE
NOMBRE, PUESTO Y FIRMA NOMBRE, PUESTO Y FIRMA .
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. H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO
e DEPENDENCIA:
- H-.\YU’NT.&M{ETFO 4 .
e o ACTA CIRCUNSTANCIADA DE LA ENTREGA Y RECEPCION  [M¥Im
HOJA  DE FECHA:
AREA: . | FORMATO EP-4.3 _
| NUM DE FOJAS FECHA - DESCRIPCION DEL ACTA
TITULAR SALIEENTE ,
o - TITULAR ENTRANTE
NOMBRE, PUESTO Y FIRMA
‘ MOMBRE, PUESTO Y FIRMA
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H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO
DEPENDENCIA: ‘

ESTADC DE POSICION FINANCIERA B

AT COMPARATIVO ANUAL AL 31/12f
JONUTA, TABASCOD :
HOJA DE FECHA:
AREA: No. DE FORMATO DFP-2.1
Activo Pasive
2015 2015
ACTIVO
PASIVO CIRCULANTE .
CIRCULANTE LANTE
Efectivo y Cuentas por Pagar 2 Corie
Equivalentes Plazo
Derechos a g::'os Pasivos a Corto
Recibir Efectivo o azo
Equivalentes Total de PASIVO
Ci
Derechos z RCULANTE
Recibir Bienes o
Servicios Tota! de Pasivo
Almacenes
Total de ACTIVO
CIRCULANTE HACIENDA PUBLICA/PATRIMONIO
ACTIVONO )
CIRCULANTE 2015
‘ HACIENDA
Bienes Inmuebles, PUBLICAPATRIMONIO
infraestructura v CONTRIBUIDO
Construcciongs en .
Proceso Actualizacion de (a2
. Hacienda
Bienes Muebles Pibiica/Patrimonio
Acfivos Intzngibles HACIENDA PUBLICA
IPATRIMONIO
Total de ACTIVO GENERADO
NO CIRCULANTE
Resuyitado Neto del
Ejercicio:
Total de Activo {(Aherro/Desahormoy
B Resultados del Ejercigio
* {Ahgrro/ Desahotro)
Resultados de Ejercicios
Anteriores
Total de HACIENDA
PUBLICAIPATRIMONIO
- TOTALDE PASIVO Y
HACIENDA
PUBLICA/PATRIMONIO:
TITULAR SALIENTE TITULAR ENTRANTE
NOMBRE, PUESTO Y FIRMA -NOMBRE, PUESTO ¥ FIRMA

-
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H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO
DEPENDENCIA:

ESTADO DE ACTIVIDADES (INGRESOS Y EGRESOS)

Zhrmmsamo, MENSUAL Y ACUMULADO DEL 01/01/2015 AL 31/22/___
JONUTA, TABASCO

HOJA__ DE ' i FORMATO DFP-2.2|

[INGRESQOS Y OTROS BENEFICIOS

) Periodo . Acumulade
INGRESOS DE GESTION

impuestos

Dereches

Productios de Tipe Corniente
Aprovechamientos de Tipo Comiente

Total de INGRESOS DE GESTION
PARTICIPACIONES, APORTACIONES, TRANSFERENCIAS,
ASIGNACIONES, SUBSIDICS Y OTRAS AYUDAS

Participaciones y Aportaciones

Total de PARTICIPACIONES, APORTACIONES, TRANSFERENCIAS,
ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS

Total de INGRESOS Y OTROS BENEFICIOS
-GASTOS Y OTRAS PERDIDAS

. Periodo Acumulado |
GASTOS DE FUNCIONAMIENTO

Servicios Personales
Materiales y Suministros
Servicios Generales

Total de GASTOS DE FUNCIONAMIENTO
TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS

Subsidics y Subvenciones
Ayudas Scciales

Total de TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y OTRAS
. ’ AYUDAS.
INVERSION PUBLICA
Inversién P&blia no Capitalizable

Total de INVERSION PUBLICA

Total de GASTOS Y OTRAS PERDIDAS

Total de Aharre/Desahone Neto del Ejercicio

TITULAR SALIENTE | - . TITULAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA ‘ NOMBRE, PUESTO Y FIRMA
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ARQUEO DE CAJA Y FONDO REVOLVENTE

H, AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO
DEPENDENCIA:

28 DE NOVIEMBRE DE 2015

NOMBRE, PUESTC Y FIRMA

CUENTA 3
TOTAL RECAUDADO $
DESGLOSE DE EFECTIVO
DENOMINACION CANTIDAD IMPORTE
: $
$
TOTAL DESGLOSE EFECT-NO Y AJUSTE $
CHEQUES/TRANSACCIONES ‘SUBSIDIOS
EMISOR No. DOCUMENTO IMPORTE DESCRIPCION IMPORTE
s $
TOTAL DOCUMENTCS s TOTAL SUBSIDIOS $
TOTAL CORTE DE CAJA $
ELABORO REVISO
RESPONSAELE DE CAJA DIRECTOR DE FINANZAS
TITULAR SALIENTE TITULAR ENTRANTE

~ NOMBRE, PUESTC Y FIRMA
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H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA. TABASCO
DEPENDENCIA:

IL AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE JONUTA
TAGAREA

HO3A__DE __ ESTABO DE FLUSOS DE EFECTIVO FECHA:

AREA: - FORMATO DFP-2.4

Pesiodo Acumulado

ACTIVIDADES OE OPERACION

ingrazaz por Venta do Blosas, Procudtos ¥ Seritios an axtablacmionias do Gobiarad
Cnras &n -
iParicipocionts y ADOASCIOnas

[T ! ¥ Otras Ayudss
Trshorences kiarsas y Asig 8l Secior Publice
iSutrsitios y Subvenciones

Soutas Socisas

1Sura Ovigenes Efeclive an Actividades de Cperacion
Apacackin -
Gastgs do Fuscioanmlomo

Satvicio Parsonaies

. 14

1Sorvicios Genersiet

ignac ¥ Cires Ayudas
1 Imamas y A B! Secior Publice
 Tronslemncias of Resio dal Secior Publico
Sartio Aplicoziones Efeciivo on Aclividedes ae Operacitn )
Flujo Netos de Efoctivos- podc Activideden se Operacitn
ACTIVIDADES DE INVERSION
Origen
Conirttaciones de Capital
[Venis de Atthos Flzicos
Suma Origenas E1nctivo o6 ACidsdos de Invorsion
LAplcaelon
Sionas Musblas infhuables
Conmunucaonas en Procsas (Qbe Fublica)
Suma Efoctwo sn Actvii ae
Flujo Netoy te Efecivos por Acividadas de invoraion
ACTIVIDADES DE FINGNCIAMIENTO
Origan .
{Endeudamionio Nato -
lename
1=
Suma Origenes Siecive on Actividedes oo Flnantiameents
Aplicacion '
Hciwimonts Go ASlives Finncionss
1Servicios do lo Devds
\memo
Exinmo
Disminucion ge Qroz Pesivos
Sumn Apsicaciones Elective en AQlividades de Frnenclamicnio
Fuglo Netns de Efeclivos por Actividodes de Fannclamienio
i increrhonia/Gisninucion Neto on al Eleclive y Equivelenis ot Elecive
jEfacivo Y Equivalento ol Slociive al inicio gal Ejeraits
[Etuctive y Equivslonte bl Elettivo ol Ginl del Ejersicio
ACTIVIDADES KO PRESUPUESTADAS
ltkam
Suma do onpen de BPOFDCION ko prasupuoatads
| Apfieacive
St e ce no o
Fiupd Neto ta Efeclive por opemcion 0o prasupisoatade
Efectivo y Equivaients of Etoctive o1 Fina! del Ejorciclo

"ﬂTULAR SALIENTE , TITULAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA NOBMERE, PUESTO Y FIRMA
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sﬂm% H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO

DEPENDENCIA:

oSBT, " CATALOGO DE CUENTAS
TABASLCO
HOJA __ DE__ —|FECHA:
o —— I _ [ FORWATO OFP25

CONTENDRA LOS FORMATOS DEL DFP-2.5.1 AL DFP-2.5.2

TITULAR SALIENTE TITULAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA - - NOMBRE, PUESTO Y FIRMA




28 DE NOVIEMIERE DE‘2015 ‘PERIODECO OFICIAL

H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO
DEPENDENCIA:
CATALOGO DE CUENTAS CONTABLES
AMIENTO :
CONSTITUCIONAL DE
JONUTA, TABASCO
HOJA DE FECHA:
AREA: FORMATO DEP-2.5.1
CUENTAS DE ACTIVO
1 ACTIVO
1 ACTIVO CIRCULANTE
11 Efective y Equivalontos
11410 "Efectivo
19140-% ’ RECURSOS FISCALES
11110160 PARTICIPACIONES
11110-1601 FONDO GENERAL DE
PARTICIPACIONES
11110-160%-1 PROGRAMA NORMAL,
CUENTAS DE PASIVO
2 ' PASIVO
21 ' PASIVO CIRCULANTE
211 : Cuentas por Pagar a Corto Plazo
21110 Servicios Personales por Pagar a
Corto Plazo
211101 RECURSOS FISCALES )
21710-160 PARTICIPACIONES
21410-1501 EQONDC GENERAL DE
PARTICIPACIONES
CUENTAS DE CAPITAL
3 HACIENDA PUBLICAPATRIMONIO
31 MACIENDA '
) PUBLICA/PATRIMONIO
31100 Aportaciones
1200 Donaciones de Capital
131300 ’ Actuzlizacion de la Haclenda
: Pablica/Patrimonio
CUENTAS DE ORDEN ) :
7 CUENTAS DE ORDEN CONTABLES
I VALORES
71100 . Valeres on Custodia
72 ) EMISION DE OBLIGACICNES
72100 Autorlzacion para la Emisién do
Bonos, Titulos y Valores de la
Douda Piblica interna
TITULAR SALIENTE TITULAR ENTRANTE
NOMBRE, PUESTC Y FIRMA . NOMBRE, PUESTC Y FIRMA




IVIDIH0 O2IA0Had

H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCQO.,
. . , ™ XX
RS , DEPENDENCIA: | ‘ “Jonuba
' YUNT. ‘ Hpteminb 2132013
CONSTITUCIONAL DE JONUTA, CATALOGO DE CUENTAS PRESUPUESTALES \ T ™
HOJA_ DE ' FECHA: ,
AREA; FORMATO DFP-2.5.2
L s
R SN DA 1}
GASTO CORRIENTE . . '
' 1000 SERVICIOS PERSONALES
2000 MATERIALES Y SUMINISTROS
3000 - SERVICIOS GENERALES
: . TRANSFERENCIAS,
4000 ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y
OTRAS AYUDAS
GASTO DE CAPITAL : |
5000 ' BIENES MUEBLES, INMUEBLES E
. INTANGIBLES
6000 INVERSION PUBLICA
2000 : INVERSIONES  FINANCIERAS Y
) OTRAS PROVISIONES
AMORTIZACION DE DEUDA Y DISMINUCION DE PASIVOS
9000 . DEUDA PUBLICA
TITULAR SALIENTE ' . TITULAR ENTRANTE
NOMBRE, PUESTO Y FIRMA NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

S10¢ 30 TAGNIIAON 3a 82

8¢



H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO

DEPENDENCIA: i
DEUDA PUBLICA INCLUYENDO SERVICIOS FINANCIEROS Y ENDEUDAMIENTO NETO

L A¥UNTAM
COHSTmlglllﬂltL’E! JOXUTA,

AREA: ~-2.6

P N O TSN N = = Movimigipog i TEs A daldos Al

BE T AS DEUD P INSTITUCION O {initcio { < Qperaciofies e Endéudamicite del”; {. - pailii drfaclén Mg ot dol-

D I : iAS DE o M - % St tintighon Saliiech pera THENG Ol .7 inal del-

;_,;ENOH HACION DE LAS DEUDRS PAIS ACREEDOTL . ‘del perfodo.. {aAmortizacién] Colocacibn | Endeudarmia]- ¢ -3 Pertato
ol J e e e Tl T it e igace A Radas bt Netdcdel[i i e

DEUDA PUBLICA

CORTG PLAZO :

DEUDA PUBLICA INTERIONR

Instituciones de Crédito :

Tlsios y Velores :

Arrendamientos Financleros @

DEUDA PUBLICAEXTERIOR

Inlemacionales :

Deuda Bilateral ;

Titulos y Vaftores ;

Arrendamianios Flnancieros ;

SUBTOTAL CORTO PLAZO

LARGO PLAZO :

DEUDA PUBLIGA TNTERIOR

fnstiucionas de Crédito -

THulos y Valores :

Arrendamientas Financletos ;

TVIDIH0 021doRiTd

DEUDA PUBLICA EXTERIOR

Organlsmos Financieros

Internacionales :

Deuda Bilateral :

Titulos y Valores :

Anmendamlenlos Financleros:

SUBTOTAL LARGO PLAZO 7

DOTROS PASIVOS

Corto Plazd:

Largo Plazo:

TOTAL DEUDA Y OTROS PASNVOS

TITULAR SALIENTE ' TITULAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

$10¢ 30 UGINIIAON 24 82

gt



40
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H., AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO

DEPENDENCIA
Jonuba
DESGLOSES DE PASIVOS By i

. FECHA:

FORMATO DFP-2.7

CONTENDRA LOS FORMATOS DEL DFF-2.7.1 AL DFP-2.7.2

TITULAR SALIENTE TITULAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA ' NOMBRE, PUESTC Y FIRMA
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41

211

21110
21120
21130
21150

21170

121190
219

21910

WADO§ H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCOD .
o,  DEPENDENCIA:
£ 3
O RELACION DE CUENTAS POR PAGAR EN EL
JONUTA. TARASCO E3ERCICIO VIGENTE (PASIVOS)
MOJA_DE__ FECHA:
ARER: FORMATO DFP-2.7.1

Ce{as'por Pagré 2 Conc;
Plazo

Servicios Personales por
Pagar a Corto Ptazo

Proveedores por Pagar a
Corto Plazo

Contratistas por Obras
Publicas por Pagar 2 Corto
Plaze

Transferencias Otorgadas
por Pagar a Corto Plazo

RetencicmeS; y
Conftribuciones por Pagar a
Corto Plazo

Otras Cuentas por Pagar a
Corto Plazo

Ortros Pasives a Cono
Plazo

Ingresos por Clasificar

TITULAR SALIENTE : ‘ TITULAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA _ 7 NOMBRE, PUESTO Y FIRMA
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PERIODICO OFICIAL

28 DE NOVIEMBRE DE 2015

DEPENDENCIA:

H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO

el RELACION DE CUENTAS POR PAGAR DE PLAZO
CORSTITUCIONAL DE JONTTA MAYOR AL EJERCICIO VIGENTE (PASIVOS)
HOJA_ DE__ FECHA:

21130

21130
21150

21170

21190

218

21810

21120

Plazo

Servicios Peréonales por
Pagar a Largo Plazo

Proveédofes por Pagar a2
Largo Plazo

Contratistas por Obras
Piblicas por Pagar a Largo
Plazo

Transferencias Otorgadas
por Pagar a Largo Plazo

Retenciones y
Contribuciones por Pagar 2
Largo Piazo

Otras Cuentas por Pagar a
Largo Plazo
Otros Pasivos a Largo
Plazo '

- Ingresos por Clasificar

TITULAR SALIENTE

NCIMBRE, PUESTO Y FIRMA

TITULAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA




28 DE NOVIEMBRE DE 2015

PERIODHCO OFICIAL

H. A-VUNTAMIENT O DE JONMUTA, TABASCO
. DEPENDENCIA
j RELACION DF PAGOS PENDIENTES POR CUOTAS AL ISSET
Jonuﬁa
. AYENT AMENTO T ntaiorse 20052013
CONSTITUCIONAL DE Dveramroin Gers ur Raluro Mo
JONUTA, TABASCO
HOA_ DE__  FECHA:
AREA FORMATO DFP-2.8
/
|
.
TITULAR SALIENTE TITULAR ENTRANTE
NOMBRE, PUESTO Y FIRMA NOMBRE, PUESTO Y FIRMA




R AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO

DEPENDENCIA:

§Upartimigeto 20132014

[(E RN TN RN NN

REPORTE DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL DEL GASTO DE INVERSION
CONSTITUCTONAL DE . . Di2a/rol por o hutvrg mtkr
JONUTA, TABASCO
HOJA__DE__ FECHA:
AREA: FORMATO DFP-2.9
CLAVE A D ODIFICADO | COMPROMETIDO { DEVENGADO EJERCIDO
pROGRAMATIC] APROBADO M / ERCID PAGADO
TITULAR ENTRANTE

TITULAR SALIENTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

NOWMBRE, PUESTO Y FIRMA

§102 30 FTHGNIIAON 3CQ 82

VIDIdO O21aoiu=ad



AVUNTAMENTO |

HSTITUCIONAL DE

H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO

DEPENDENCIA:

REZAGO FISCAL

FLAtintedto 2018-
s bW 8 ( ¥ o & ‘
DiEeibilb Faiiien Mlub méjar

IOLIES, TARASEO:

DE__

]FECHA.

FORMATO DFP 2 10

e

TVIDIH0 021a03d

TITULAR SALIENTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

TITULAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

S102 30 IHGNIIAON 30 82
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H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO

DEPENDENCIA: )
ARCHIVOS CONTABLES VIGENTES

ANTENTO
CONSTITUCIONAL DE JONUTA,.,
TABAS
| HO3A__DE__ ' FECHA:
AREA: ' ' FORMATO DFP-2.1%

TITULAR SALIENTE TITULAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTC Y FIRMA T NOMBRE, PUESTO Y FIRMA
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JONUTA TAMSC\RCHIVOS PRESUPUESTALES VIGENTES

H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO

DEPENDENCIA:

HOJA__DE __

FECHA:

AREA:

FORMATO DFP-2.12

CANTIDAD

TIPO ' ' ' DESCRIPCION

TITULAR SALIENTE  TITULAR ENTRANTE

NOMERE, PUESTO Y FIRMA : NOMERE, PUESTO Y FIRMA




PERIODICO OFICIAL 28 DE NOVIEMIBRE DE 2015 .

H. AYUNTAMIENTC DE JONUTA, TABASCO
DEPENDENCIA:
a, ARCHIVOS HISTORICOS Y DE COMPUTO
CONSTITUCIONAL DE JONUTA. .
HOJMA_ DE FECHA:
AREA:

FORMATO DFP-2.13

TITULAR SALIENTE L TITULAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA ' MNOMBRE, PUESTO Y FIRMA  ~




28 DE NCVIEMBRE DE 2015 PERIODICO CFICIAL

DEPENDENCIA:
- . ) H, Ayohtanients 20132015
CONSTITUCIONAL DE RELACION DE SERVICICS CONTRATADOS QUE Dol pars wertossrm i
JORUTA. TABASCO IMPLICAN UN GASTO PROGRAMADO
HOJA_DE_ 1FECHA:
AREA: _ o _{FORMATO DFP-2.14
s - ‘;PTH‘ oS i b EICAG S e '“/

TITULAR ENTRANTE

TITULAR SALENTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

MNOMBRE, PUESTO Y FiRMA
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PERIODICO OFICIAL - 28 DE NOVIEMIBRE DE 2015

F. AYUNTAMIENTO
CONSTOIUCIONAL DE
JONUTA. TABASCO

H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO

DEPENDENCIA:
CUENTAS DE CHEQUES

L Avuplamiento 2013-2015
e e
Crnainallo oars W hutueo melor

HCJA

DE

FECHA:

AREA:

PR

FORMATO DFP-215 -

TR

TITULAR SALIENTE

TITULAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA




28 DE NOVIEMBRE DE 2015 PERIODBICO OFICIAL

H. AYUNTAMIENTOC DE JONUTA, TABASCO

DEPENDENCIA:

RELACION DE CUENTAS DE CHEQUES

FECHA:
No. DE FORMATO DFP-2.15.1
=5 ‘ -

TITULAR SALIENTE TITULAR ENTRANTE )

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA NOMBRE, PUESTO Y FIRMA




PERIODICO OFICIAL 28 DE NOVIEMBRE DE 2015

' @s\mos 4, H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO
3
g1 % DEPENDENCEA
j "RELACION DE CHEQUES PENDIENTES DE
| EavonmoanTo ENTREGAR A SUS BENEFICIARIOS
JONUTA, TARBASCO . )
HOJA DE _ FECHA:
AREA: ' ) FORMATO DFP-Z 152
5 %‘Ef
TITULAR SALIENTE ' TITULAR ENTRANTE
NOMBRE, PUESTO Y FIRMA NOMBRE, PUESTO Y FIRMA




28 DE NOVIEMBRE DE 2015

PERIODICO OFICIAL

DEPENDENCIA

H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO

EAxpaani RELACION DE INVERSIONES A PLAZO FIJO
- JONUTA, TABASCO
HOJA DE FECHA:

TITULAR SALIENTE"

 NOWIBRE, PUESTO Y FIRMA

TITULAR ENTRANTE

NOMERE, PUESTO Y FIRMA
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PERIODICO OFICIAL

28 DE NOVIEMBRE DE 2015

H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO

DEPENDENCIA:
CONSTITUCIONAL DE JONETA, CONCILIACION BANCARIA
TABASCO A .
HOJA_DE__ FECHA: ‘
AREA: FORMATO DFP-2.17

SALDO SEGUN LIBRO
(+) TOTAL CHEQUES EN TRANSITO NO CONSIDERADCS POR EL BANCO

(+) TOTAL DEPOSITOS BANCARIOS NO CONSIDERADOS POR NOSOTRCS

(1) TOTAL COMISIONES NO CONSIDERADAS PORNOSOTROS -

() TOTAL DEPOSITOS EN LIBROS NO CONSIDERADOS POR EL. BANCO

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

SALDO SEGUN BANCOS
VISTO BUENO ELABORO
DIRECTOR DE FINANZAS JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
) CONTABILIDAD
TITULAR SALIENTE TITULAR ENTRANTE -

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA




28 DE NOVIEMBRE DE 2015

PERIODICO CFICIAL

CONSTITUCIONAL DE

JOGNTTA, TABASCO

H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO

RELACION DE OFICIOS DE CANCELACION DE FIRMAS
DE CUENTAS BANCARIAS Y CUENTAS POR LIQUIDAR

DEPENDENCIA

HOJA_DE |

FECHA:

AREA:

FORM

TITULAR SALIENTE

NOMBRE, PUESTC Y FIRMA

TITULAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

p
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- PERIODICO OFICIAL 28 DE NOVIEMBRE DE 2015

H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO

RELACION DE RECIBOS DE INGRESOS
PENDIENTES DE DEPOSITAR

DEPENDENCIA:

TITULAR SALIENTE

NOMBRE, PUESTO'Y FIRMA

TITULAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA ™
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DEPENDENCEA

RELACION DE DOCUMENTOS Y CUENTAS POR

Fe M T UFrY S PP RESTT IS BTl JUII‘UII'I, & PUDPUIIANAS

MNOMBRE, PUESTO Y FIRMA

couﬁ%cxé)mnuom COBRAR
. TADASCD
HOIA_DE _ FECHA:
AREA: FORMATO DFP-2.20
; -
CONTENDRA LOS FORMATOS DFP.2.20.7 AL DFP-220.3
TITULAR SALENTE TITULAR ENTRANTE

NOMERE, PUESTO Y

FIRMA




PERIODICO OFICIAL 28 DE NOVIEMBRE DE 2015

H. AYUNTAMIENTC DE JONUTA, TABASCO

\ DEPENDENCIA:

- Jonuba
RELACION DE DOCUMENTOS POR COBRAR o funtamienio 0132045

CONSTITUCIONAL DE
JONUTA, TABASCO

HOJIA _DE _ FECHA:
' RMATO DFP-2.28.1

TITULAR SALIENTE TITULAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA © NOMERE, PUESTO Y FIRMA
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PERIODICO OFICIAL

59

H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

- DEPENDENCIA:
RELACION DE DOCUMENTGS Y Jonuba
CONSTITUCIONAL DE JONUTA, . CUENTAS POR COBRAR HAyuntomiento 2023 2015
TABASCO Desarrolio gara un futurs maor
HO3A_DE _ FECHA:
, ' : FORMATC DFP-2.20.2
O aNONERE DL B s DT e et O Y DA DAD e e e e
7B -DEUDDR LS DOCUMENTO, CERTO.L| SR REQURSO S, [ e b e
a
il
TITULAR SALIENTE

TITULAR ENTRANTE

NOMERE, PUESTO Y FIRMA
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PERIODICO OFICIAL 28 DE NOVIEMIBRE DE 2015

H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO

RELACION DE DOCUMENTOS Y CUENTAS POR COBRAR , CREDITOS  Jonuba

L AVONTAMIENTO FYSCALES (Y NO FISCALES) FEDERALES Y ESTATALES oo 29052678
CONSTIXUCIONAL DE JONUTA, A .- -
TABASCO A M mrm 100 irlarto el
HOJA_DE _ FECHA:
AREA:

FORMATOQ DFP-2.20.3

[?

PO DEDOCIMENTO o]
B W SE .

TITULAR SALIENTE : © TITULAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA . NOMBRE, PUESTO Y FIRMA
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PERIODICC OFICIAL

61

H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO

DEPENDENCIA:
VALORES EN CUSTODIA ot
£ et 201 2015
FECHA:
FORMATO DFP-2.21
DESEHIP PR OPIETARIL MOV O DE IR P C A A DE NI CI0 DE| ST M PO R,
ORIGEHN A CUSTODIA Y AL ACUSTODIA NS Y

TITULAR SALIENTE

NOMBRE, PUESTD Y FIRMA

TITULAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA
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PERIODICO OFICIAL 28 DE NOVIEMBRE DE 2015

" JAREA - {FORM

H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO

DEPENDENCIA:

IMPUESTOS POR PAGAR

v S e A b

HOJA _DE | ‘ - FECHA-
VIATO DFP-2.23
RI000:

CONTENDRA LOS FORMATOS DEL DFP-2.23.1 AL DFP-2.23.3

TITULAR SALIENTE ‘ TITULAR ENTRANTE

- NOMBRE, PUESTO Y FIRMA NOMRBRE, PUESTO Y FIRMA
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H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO -

DEPENDENCIA:
: " INTEGRACION DE PAGOS PENDIENTES A LA SHCP POR
CONSITIAIONAL D CONCEPTO DE RETENCIONES DE ISPT
JONUTA, TABASCO
HOJA _ DE _ FECHA:
AREA: FORMATO DEP-2.23.1
s RO THPORTE O
TITULAR SALIENTE ' TITULAR ENTRANTE

NCIMBRE, PUESTO Y FIRMA o NOMBRE, PUESTO Y FIRMA




PERIODICO OFICIAL 28 DE NOVIEMBRE DE 2015

H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO
DEPENDENCIA:
e S INTEGRACION DE PAGOS PENDIENTES A LA e
L SHCP POR CONCEPTO DE RETENCIONES DE 10%  JONUGA
CONSTITUCIONAL B2 SOBRE HONQRARIOS e e
JONUTA. TABASCO _ i St e
HOJA_DE_ FECHA: _

AREA: FORMATO DFP-2.23.2

Y DERECURSO 2 IE | S DONCEP IO DEADEUDO ERTODD MEORIETOTA
 TITULAR SALIENTE - TITULAR ENTRANTE
NOMBRE, PUESTO Y FIRMIA - NOMBRE, PUESTO Y FIRMA
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H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO .

DEPENDENCIA

INTEGRACION DE PAGOS PENDIENTES A LA SHCP POR - S IR
CONCEPTO DE RETENCIONES DE 10% SOBRE o

CONSTEE IO AL DE JONTTA, ARRENDAMIENTOS DE INMUEBLES
TARASCO .
JHOJA _DE_ FECHA:
FORMATO DFP-2.23.3
S RiA e

TITULAR SALIENTE  TITULAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA : NOMBRE, PUESTO Y FIRMA




) ﬁ = R
H. AYUNTAMIFNTO CONSTITUCIONAL
. JDHRUTA, YFABAMIO

" DEPEHOY

A
Ny

i
Lot

FEApad edr Tl
T
L P 6 00y g A

14 U

CEOULA BE DISPONIBILIDAD FINANCIERA POR HIODALIDAD D RECURSOS AL DS [ICISMEREDE .,

HOM__UE __

AREA:

FOUHATG: OEP-2. 1

COHCERTO

T st PAR

- IBWRP,

T 3335 PV

1tots
PAR

WA Per
Pendlel

1601:3PAR
REM 2014

TOTAL

15145
P

AL TSP, NETAAL VI CE GOEERE M
e SULTADOSOE EJERTHIO8 AN]ERORES

31 RIGAZSOS DEVERSANDS

1- EGRESGS DEVEHZANOS

3. 817 ERAAT O CENCIT FLARGERD AR
3 EXISTENCIA AL 3 06 SEPTEMERE DE 2015
£} PASVOS (CEUIRADIONES]

5

(S

(LK)
REFRYR)
REMANEHUE

10TAL

(53 1R
4

I FEFRNDO
Yoo
fasmenenne

53143

24 FECHA
ety § S5 | ron, [FECHRC

FL3Rgid o4

TOTR,

CONVENIOS

TOTHES

—REFREHIKE

(5} - LESATHARE DAD £ W DF SEPTIEWIRE o Z15

4. 508 G 0- 0 FALLANIE G40, 0D

Weh AL 3G 0E SEPTERERE [€ LAS CUENTAS GE ACT1EVORE
PR TRACION °

1508 A

(RIERF

50LFH 233 FLY

1ok
FAR

1531-3Fer
Renilet

18013 PAR
FEM 2308

TOTAL "

e
RF.

VI REF YD
PEMBKENTE -

1AL

S
2

RETRERDO¥AY

E3LA ASGHACK)
TaiL REMEANENIE

FHFREM N

ROLAFEVANENTE Y
FEFRENDO
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JONUTA, TABASCO

H.AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO

DEPENDENCIA:

INVENTARIO DE BIENES INMUEBLES (EDIFICIOS, LOCALES, TERRENQOS)

JonuG

M Avurtamiento 2013-20145

et 2 s o0 0 0050
Desarroito oncs an future mejor

HOJA _ DE __ FECHA:
AREA: ' No. DE FORMATO DP-4.1
_ TIPO DE ESCRITURA AREA
: NO. DE CUENTA
NO. lNcg:ﬁEg’ | DESCRIPCION %Bgs:mﬁa" :‘s’ggﬁﬁgf T AREA AREA OCLAVE | IMPORTE
o URBANO | RUSTICO | sypERFICIE | CONSTRUIDA | CATASTRAL
TITULAR SALIENTE TITULAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

AVIDIAC MD1A0iHd3d

S10Z 30 FHLHINIIAON 30 82



28 DE NOVIEMBRE DE 2015 Puin. - "7 DFICIAC

97

H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO

; DEPENDENCIA: J b
VEaed : . onuGca
A o Tbacs RELACION DE ARCHIVOS  Avumtamiento 20132015
HOJA;DE% : A' | 3 A FECHA :
AREA: ' No. DE FORMATO: DP-4.2
'CANTIDAD | UNIDAD , ' DESCRIPCION

TITULAR SALIENTE | : T ITULAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA - ' NOMBRE, PUESTO Y FIRMA




H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL

H. AYUNTAMIENTO DE JOMUTA, TABASCO

RELACION DE LIBROS, BOLETINES Y DEMAS DOCUMENTOS

DEPENDENCIA:

SIQUNEW

" TITULAR SALIENTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA'

JOMSTA, TABASCO DE CONSULTA BASICA
: ‘ Diesarrolicc para un futurn mejor

—_—

HOJA DE FECHA:

AREA: - Mo. DE FORMATO: D-4.3

.NOMBRE DEL UNIDAD DE - '
ARTICULO " MEDIDA | CANTIDAD LOCALIZACION OBSERVACIONES
TITULAR_ ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

g6

IViOId0 C

$10Z 30 IUSWIIAON 30 82



28 DE NOVIEMBRE DE 2015 Pro. . ~ 2FICIAL

H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO

an0s
ge* %é : | !
DEPENDENCIA: ' B
H. AYTUNTAMIENTO - A g?wqglbmaﬁ
A CONVENIOS Y CONTRATOS RELACIONADOS CON EL PATRIMONIO
HOJA __DE ‘ FECHA: ,
AREA: ' : No. DE FORMATO: DP-4.4
INSTITUCION CONCEPTO DURACION OBSERVACIONES
"TITULAR SALIENTE " TITULAR ENTRANTE
NOMBRE PUESTO Y FIRMA 'NOMBRE PUESTO Y FIRMA




"R el e
H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
_ JONUTA, TABASCO

H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO
DEPENDENCIA:

INVENTARIO DE EQUIPO DE COMPUTO

L Ayuntamiento 201 3.2014
> 8 & 2 6 S B v e a s s
{2etarrolio Dars un Luro mejor

HOJA DE {FECHA:
- |AREA: , No. DE FORMATO DP- 4.5
NUM.DE | ... ’ No. DE TADO FISICO OBSERVACION
NO. | \nveENTARIO | DESCRIPCION MARCA MODELO | NO.DE SERIE | IMPORTE | _ Co o - ” ¥ UBICACION

TITULAR SALIENTE

N. JRE PUESTO Y FIRMA

TITULAR ENTRANTE

NOMBRE PUESTO Y FIRMA

TviOI40 021a0ok3d

10Z 30 FHUGNIIAON 30 8¢



H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL

PAQUETES COMPUTACIONALES

H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO

Jonubta

JONUTA, TABASCO . Ayuntamiento 2013-2015
(.)e:-:rc:llo para ur\.fulu:o.me.lo:
HOJA _ DE _ FECHA:
AREA: No. DE FORMATO DP-4.6
o
CANTIDAD MARCA NUM DE INVENTARIO| VERSION PROPOSITO | N° DE LICENCIA N° DE NO.DE VOL. [OBSERVACION

DISCOS DEL MANUAL | Y UBICACION

CONTENDRA FORMATOS DEL DP-4.6.1 AL DP-4.6.2

TITULAR SALIENTE

NOMBRE PUESTO Y FIRMA

TITULAR ENTRANTE

"NOMBRE PUESTO Y FIRMA

S102 3a FAGNIINCN 30 82

AVIOI40 O2IaoiRi3d

LGE



L AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
. JONUTA, TABASCO

H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCQO

DEPENDENCIA:

PAQUETES COMPUTACIONALES ADQUIRIDOS

Jonuba

H Avuntamients 2013-2015

¢ 0w

R I I Y

Desarcalio pera un futurs mejor

FECHA:

HOJA DE . :
AREA: No. DE FORMATO DP-4.6.1
. . \ : o . N°DE NO. DE VOL. DEL | OBSERVACION
CANTIDAD MARCA NUM DE INVENTARIO| VERSION PROPOSITO N° DE LICENCIA DISCOS MANUAL Y UBICACION
TITULAR SALIENTE A TITULAR ENTRANTE
NOMBRE PUESTO Y FIRMA NOMBRE PUESTO Y FIRMA

col

TVIOI40 021a0iki3d

6102 30 JHGWIIAON 30 82



. AYUNTAMIENTO CONSTT!
JORUTA, TADASCE

{'UCI('NAL

H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO

DEPENDENCIA:

INVENTARIO DE PAQUETES COMPUTACIONALES DESARROLLADOS Y EN DESARROLLO

Jonuba

H Ayuntamiento 2013-20156

P I I L I N R
Desarcollo para un futuro maejor

Y .
HOJA _DE _ FECHA:

AREA: ' No. DE FORMATO DP - 4.6.2

CUENTA CON: RESPONSABLE DEL DESARROLLO
» : PLATAFORMA v : :
NOMBRE DEL | OBJETIVO NO. DE (DOS, - OBSERVACION Y
SISTEMA |DEL SISTEMA| INVENTARIO WINDOWS, | oo MANUAL DE IMANUAL NOMBRE DEL . UBICACION
: UNDGETC. | USUARID  ITeCNICO SERVIDOR, PERSONA |PUESTO
: FiSICA O MORAL
;
}
TITULAR SALIENTE . TITULAR ENTRANTE

NOMBRE PUESTO Y FIRMA

" NOMBRE PUESTO Y FIRMA

S10¢ 3Q IHGNIIAON 30 82

140 02ldoad

vl

£0i



HAYUNTAMIENTO C ONSTITUCIONAL
JONUTA, TARASCO

(

DEPENDENCIA:

H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA

Jonuba

.......

......

Desnrralio nara un futurn mejnr

INVENTARIO DE MOBILIARIO Y EQUIPO DE OFICINA Y OTROS BIENES MUEBLES SIMILARES

HOJA ____DE FECHA: .
AREA: FORMATO DP-4.7
ESTADO FISICO
NO. MODELO NUM. DE v - |OBSERVACION
NUM. DE INVENTARIO MARCA NO. DE SERIE FacTURA | B | R [ ™ UBICACION
TITULAR SALIENTE TITULAR ENTRANTE
NOMBRE PUESTO Y FIRMA - NOMBRE PUESTO Y FIRMA

1441

1VIOI40 O21a0ki3d

$102Z 3a IUYNIIAON 3q 8¢



B, AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL

JONUTA, TABASCO

H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO
DEPENDENC!A:‘

INVENTARIO DE EQUIPO DE TRANSPORTE (TERRESTRE Y FLUVIAL)

Jouba

.............

Desarroito para un future mejor

HOJA

DE FECHA:
AREA: FORMATO DP-4.8
ESTADO FISICO
NUMERO DE NO. DE OBSERVACION
NO. DESCRIPCION MARCA {MODELO| COLOR SERIE

INYENTARIO . IMPORTE FACTURA B R MY UBICACION

L
TITULAR SALIENTE TITULAR ENTRANTE
NOMBRE PUESTO Y FIRMA NOMBRE PUESTO Y FIRMA

S10Z 3a IHAGNIIAON 34 8¢

IVIOI40 021Iaoi3d

S0l



" AY\!’N“AHIIJ“’O CONSTITUCIONAL

H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO

~ DEPENDENCIA:

lN‘VENTARlO DE MAQUINARIA Y EQUIPO

Jonuba

-----------

,I.ONUI‘A. TABASCO Deorrollo pars un futuro mejor
HOJA DE FECHA:
AREA: FORMATO DP4.9
) . . . ' ESTADO FISICO
NUMERO DE NO. DE OBSERVACION
NO. DESCRIPCION | MARCA | MODELO} COLOR SERIE :

INVENTARIO : _ ‘ - | imPORTE | FACTURA| g R M Y UBICACION

- TITULAR SALIENTE TITULAR ENTRANTE
NOMBRE PUESTO Y FIRMA

NOMBRE PUESTO Y FIRMA

901

AVIOIH40 021a0oid3d

S102 30 UGINIIAON 30 82



RIS SERE R
b

'H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO

DEPENDENCIA:

INVENTARIO DE EQUIPO DE COMUNICACION Y TELERADlODIFUSIéN

H Ayuntamlento 2013-2015

Desarrofio pars un Auturo major

S102 3a FHUSNIIAON 30 8¢

FECHA:
FORMATO DP -4.10 -
NUMERO DE S .
INVENTARIO | . DESCRIPCION MARCA | MODELO | COLOR |  SERIE (MPORTE | JPocrvACion
| FACTURA | CONDICION | _ CAVA. '

TITULAR SALIENTE

NOMBRE PUESTO Y FIRMA

TITULAR ENTRANTE

NOMBRE PUESTO Y FIRMA

TVIOIH0 021a0Ri3d

101



. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL

'NTO
JONUTA, TARASCO

H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO

DEPENDENCIA:

INVENTARIO DE EQUIPO DE SENALIZACION

| Jonba

H Ayuntamiento 2013-201%

sae s ascsaacasacs
Dasarrolio para un futuro mejor

[HOJA__DE __ FECHA:
AREA: FORMATO DP- 4.11
NUMERb DE DESCR"’CfON MARCA MODELO COLOR SERIE {MPORTE OBSERVACION Y
INVENTARIO FACTURA CONDICION UBICACION
ClVA,
TITULAR SALIENTE TITULAR ENTRANTE
NOMBRE PUESTO Y FIRMA NOMBRE PUESTO Y FIRMA

801

vidId0 021aoi3d

$102 30 IBNIIAON 3a 8¢



S UNIDOS o

H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TAﬁASCO

DEPENDENCIA

INYENTARIO DE EQUIPO PARA TALLERES DE S'ERVICIO .

Cresarrofie pars un futuro imejor

HOJA__DE___

. . FECHA: |
AREA: , FORMATO DP -4.12
- nepe DESCRIPCION | MARCA | MODELO |  CcOLOR "SERIE FAGTURA| CONDICION MPORTE OBSERVACION ¥
INVENTARIO - . 1 UBICACION
VENTAR | , CAVA.
I‘ i ! ! | H T
i i |

TITULAR SALIENTE

NOMBRE PUESTO Y FIRMA

TITULAR ENTRANTE

NOMBRE PUESTO Y FIRMA

-§10Z 30 FHYGNIIAON 30 8¢

VIOIH0 C21a03ad

601



T AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL,

" JONUTA, TAPASCO

1

H AYUNTAMIENTO DE JONUTA TABASCO

DEPENDENCIA

Jonuba

INVENTARIO DE INSTRUMENTAL Y DE MUSICA ' '

"t ;'\yunt ""T'“l)r REPUSE R

.....

......

S—— |

Lreanrrolio 2ara s futurc ).mq jor
|HOJA__DE __ | |FECHA.:
AREA: FORMATO DP -4.13
‘ ‘ : ' ‘ A ' N IMPORTE on ERVACle Y
N°. DE lNVENTARIO DESCRIPCION MARCA MODELO [ CQLOR : _SFRlE FACTURA CONDICION j ,SBICAClON
- o o T i ' CAVA. . !

TITULAR SALIENTE

TITULAR ENTRANTE

NOMBRE PUESTO Y FIRMA

NOMBRE PUESTO Y FIRMA,

oLl

IVIDI40 001a0dad

S10Z 30 JUEWIIRON 30 82
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1 AYUNTAMIENTO COMSTITUCIONAL .

H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO

. DEPENDENCIA:

JONUTA, TARASCO ) . . . . ) " .
! | ! INVENTARIO DE EQUIPO DE INGENIERIA Y DIBUJO - basarrats oxan s i
HOJA__ DE__ FECHA:
AREA: '|FORMATO DP - 4.14
. . , ‘ _ IMPORTE
N°.DEINVENTARIO'| - DESCRIPCION’ ' MARCA | MODELO | COLOR SERIE  |[FACTURA| CONDICION o Y
R ‘ CAVA.

TITULAR SALIENTE

NOMBRE PUESTO Y FIRMA

TITULAR ENTRANTE

NOMBRE PUESTO Y FIRMA

G102 33 JYSNIIAON 30 8¢

TVIOI40 021d0iN3d

Lib



[

H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIOMAL DF JONUTA,

H.AYUNTAMIENTO DE DE JONUTA

DEPENDENCIA:,

INVENTARIO DE HERRAMIENTAS .

i Ayuntamiento 2013-2015
« ® O % @ 9 4 e e o9 v o
Desarrodlo para un fuluro mejor

HOJA _DE _ | FECHA:
{AREA: FORMATO DP 4.17
) MARCA | ‘MoDELO | coLor SERIE FACTURA | FECHA DE IMPORT|OBSERVACH
_ ON Y
DESCRIPCION NUM. MOTOR] ENTREGA | CONDICION | civa | UBICACION

TITULAR SALIENTE

NOMBRE PUESTO Y FIRMA

TITULAR ENTRANTE

NOMBRE PUESTO Y FIRMA

r443

1VIOI40 OJIaoki3d

S102 3a FUGNIIAON 3a 82



H. AYUNTAMIENTO '
' CONSTITUCIONAL DI JONUITA,

’

H.AYUNTAMIENTO DE DE JONUTA

DEPENDENCIA:

cot

INVENTARIO DE OBRAS DE ARTE PARA MUSEOQS

Jonubta

14 Ayuntaraice o 2007 20100

Desarrollo ppara un fuluro rvelor

$10Z 30 SHSWIIAON 3a 82

TITULAR SALIENTE

NOMBRE PUESTO Y FIRMA

HOJA _ DE_ FECHA: |
AREA: ‘ No. DE FORMATO: DP-4.18
, NOMBRE - -

No. DE ‘ FECHA DE|. IMPORTE

INVE‘LT ario| PELA  |UBICACIONCARACTERISTIC| SERIE | FACTURA | "on © “LONDIGION T o0 OBSERVACION
OBRA AS
SUMA TOTAL
TITULAR ENTRANTE

NOMBRE PUESTO Y FIRMA

V10140 02IaoiRiad

4 45



" IOy

ey

JONUTA, TABASCO

H. AYUNTAMIENTO 228 JONUTA, TABASCO

DEPENDENCIA:

S
TP
JonuGa
o Myanbattibanbey A E IO

....... L B
Liexarv il NOra Giz THTUro 1Melor

HOJA DE INVENTARIO DE EXISTENCIAS EN EL ALMACEN |FEcHA:
T INCLUYE BIENES DE CONSUMO No. DE FORMATO: DP-4.20
AREA: o
B . UNIDAD DE
NOMBRE DEL ARTICULO MEDIDA CANTIDAD LOCALIZACION OBSERVACIONES
TITULAR SALIENTE TITULAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

wied

£

TVIOIH0 021Ia0onkidd

5102 30 FACNTIAON 30 8¢



28 DE NOVIEMBRE DE 2015 PERIODICO OFICIAL 115

H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO

DEPENDENCIA :

- L AYONTAMIENTO

CONSTITUCIONAL DE

NT . TABASC
JONCTATABASCO RELACION DE BIENES EN CONDICIONES DE CHATARRA
QUE SE ENCUENTRAN EN TRAMITE DE BAJA
- |HOJA_ DE FECHA:
AREA: FORMATO: DP-4.21

TITULAR SALIENTE ‘ TITULAR ENTRANTE

NOMBRE PUESTO Y FIRMA NOMBRE PUESTO Y FIRMA

R 3



116 PERIODICO OFICIAL 28 DE NOVIEMBRE DE 2015

H.AYUNTAMIENTO DE -DE JONUTA ’
DEPENDENCIA:
M AYURTAMIENTO EXPEDIENTES DOCUMENTALES AP e
consm\;mgt JUNUTA, PATRIP&ON‘ALES Oesacrollo paca wr iulu:(? aeior
- |HOJA _ DE_ FECHA:
AREA: ‘ No. DE FORMATO: DP-4.22
1- ™0 DE
NUMERO | EXPEDIENT UBICACION CARACTERISTICAS CONDICION OBSERVACION
’ E
TITULAR SALIENTE TITULAR ENTRANTE
NOMBRE PUESTO Y FIRMA NOMBSRE PUESTO Y FIRMA




»

HAYUNTAMIENTU CONSTITUCIONAL
JONUTA, TARASCO

H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASGO

DEPENDENCIA:

| . ' t i

INMUEBLES RECIBIDOS EN DONACION

JonuGa

P4 Acuntarmiento 2013 201
- & 4 O e & @& & &« S O " »
Deanrrolio parn un tuture mejor

HOJA___DE ___ FECHA:

AREA: FORMATO DP - 4.23

NO. DE EXPEDIENTE DESCRIPCION DEL BIEN _ DONADO POR VALOR CATASTRAL | OBSERVACION Y UBICACION
TITULAR SALIENTE TITULAR ENTRANTE

NOMBRE PUESTOQ Y FIRMA

NOMBRE PUESTO Y FIRMA

S10Z 30 FULNIINON 30 82

AViIOI40 O2I1doRi3d

LH
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4

2 W gy \L‘.v,l‘

JUNUTA, TABASCO

R y
HOAYUNTAMIENTG CONSTITUCTONAL

H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO

{

DEPENDENCIA:

'

DONACION DE INMUEBLES

Jonuta

® A & @ 4 & & A & & 8 b
Oasacrollo Oary det tlurs i o

HOJA__DE___ FECHA:
AREA: FORMATO DP - 4.24
NO. BE DESCRIPCION DEL BIEN DONADO A VALOR CATASTRAL | OBSERVACION Y UBICACION
EXPEDIENTE

TITULAR SALIENTE

NOMBRE PUESTO Y FIRMA

TITULAR ENTRANTE

NOMBRE PUESTO Y FIRMA

8l

TVIOIH40 021aoid3d

S102 30 FIHAGINIIAON A 8¢



28 DE NOVIEMBRE DE 2015 PERIDI 2O C - AL

H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO k
- DEPENDENCIA:
H. AYUNTAMIENTO
consTTucionatdE  RELACION Y CORTE DE CHEQUERAS rpdidhdieerdon
JONUTA, TABASCO EN USO Y/O CANCELADAS COVTTTTUS AN
Desarralic paca un Guturo mejar
HOJA DE FECHA:
AREA: No. DE FORMATO ED-5.1
NUMEROQO DE NOI‘;‘IBRE DE LA |JINSTITUCION| FECHA DE FECHA DE su gl?R?IE«L Y
CUENTA CUENTA’ - | BANCARIA |APERTURA|CANCELACION
EN k N o - DOMICILIO
TITULAR SALIENTE TITULAR ENTRANTE
NOMBRE PUESTO Y FIRMA NOMBRE PUESTO Y FIRMA




M. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL OE JONUTA,

‘ H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO ’

DEPENDENCIA:

1 I ' t

MANUALES DE ORGANIZACION Y PROCEDIMIENTOS

P Avyuntamignto 2013-2015
. & & A& & & & & A e & B A
Deasarrolio para un futuro mejor

HOJA _DE _

FECHA:

Atitor

NIRRT

g g I

No. DE FORMATQ ED-5.2

’

Sefvaciones

(e St

b‘é‘,e‘v‘v‘

TITULAR SALIENTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

' TITULAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

n>

TVIOI40 O2IdO0d u

5102 3a FHYINIIAON 30 8¢



' t

J ) '

H, AYUNTAM!FNTO
CONSTITUCIONAL DE JONUTA,
TABASCO

DEPENDENCIA:

~H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO

ACUERDOS Y CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES Jonlma

H Avuntatnienta 2013-2015
LI IR IR I RN I B I I R B

Desarratlo pora un fuluro mejor

$10Z 30 JUSNIIAON 34 82

HOJA DE _

" |[FECHA:

No. DE FORMATO ED-5.3

TITULAR SALIENTE

NOMBRE, PUESTO ¥ FIRMA

TITULAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

VIOIH0 OJ1aoRidd

742

(A



122

PERIODICO OFICIAL

28 DE NOVIEMBRE DE 2015

H. AYUNTAMIENTD
CONSTITUCIONAL OF JONUTA.

H.AAYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO

DEPENDENCIA:

INFORME DEL ESTADO QUE SE ENCUENTRAN LAS REVISIONES

PRACTICADAS POR ENTIDADES DE FISCALIZACION Y
AUDITORIA EXTERNA

H Ayantarsients 20:3-2013
¢ et a0t asssesee
Desarroiin rara un futuro mejor

FECHA:

Fiscalizado

No. DE FORMATO ED-5.4

TITULAR SALIENTE

NOMBRE PUESTO Y FIRMA

TITULAR ENTRANTE

NOMBRE PUESTO Y FIRMA




28 DE NOVIEMBRE DE 2015 PERIODICO OFICIAL

123

H.AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO

DEPENDENCIA:

b,
. avuntamiento RELACION DE DOCUMENTACION SOLICITADA POR JGnUba
consTTuCNAL - ENTIDADES FISCALIZADORAS DE LAS AUDITORIAS [ . i vars um atoro meior

- DE JGNUTA, Desarvotio para un Ruro mejor

TABASCO EN PROCESO

HOJA _ DE _ - FECHA:

TITULAR ENTRANTE
TITULAR SALIENTE

NOMBRE PUESTO Y FIRMA

NOMBRE PUESTO Y FIRMA




124

PERIODICO OFICIAL

28 DE NOVIEMBRE DE 2015

\\Y\UJQS 4

H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE
JONUTA, TABASCO

H.AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO

DEPENDENCIA:

OFICIOS EXPEDIDOS POR EL OSFE,REFERENTES
A LA FISCALIZACION DE LAS CUENTAS
PUBLICAS PRESENTADAS Y DOCUENTACION
RELATIVA A OBSERVACIORES Y
SOLVENTACIONES DEL ANO

H Ayunzami=nazo 2011 - 2“' ‘-

-----------

Desarvolio pars un luture me)m

FECHA:

No. DE FORMATO ED-6.6

TITULAR SALIENTE

NOMBRE PUESTO Y FIRMA

TITULAR ENTRANTE

NOMBRE PUESTO Y FIRMA




R S S 5 Sv——

28 DE NOVIEMBRE DE 2015 PERIODICO OFICIAL

125

H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO
DEPENDENCIA:
A H Avuntamiento 2013-2015
T e e REMATES PENDIENTES DE EJECUTAR AL 31 Desarrolo paravhfusromeior
JONUTA, TABASCO DE DICIEMBRE DE __
HOJA DE FECHA:
AREA: FORMATO AT-7.2
INSTITUCION CONCEPTO DURACION OBSERVACIONES
TITULAR SALIENTE TITULAR ENTRANTE
NOMBRE, PUESTO Y FIRMA NOMBRE, PUESTO Y FIRMA




126 " PERIODICO OFICIAL 28 DE NOVIEMBRE DE 2015

H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO
DEPENDENCIA:
il AUTORIZACIONES DE LA LEGISLATURA EN
CONSTITUCIONAL DE JONUTA, PROCESO AL 31 DE DICIEMBRE DE __
TABASCO
HOJA _DE__ - FECHA:
AREA: FORMATO AT-7.3
INSTITUCION CONCEPTO DURACION OBSERVACIONES
TITULAR SALIENTE TITULAR ENTRANTE
NOMBERE, PUESTO Y FIRMA NOMBRE. PUESTO Y FIRMA




28 DE NOVIEMBRE DE 2015 PERIODICO OFICIAL 127

H, AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE JONUTA, TABASCO CONTRATOS Y CONVENIOS EN TRAMITE H Ayuntamiento 2013-2015
AL 31 DE DICIEMBRE DE __ Dot sarae amomei
HOJA _DE FECHA:
AREA: FORMATO AT-7.4
INSTITUCION CONCEPTO DURACION OBSERVACIONES
TITULAR SALIENTE  TITULAR ENTRANTE
NOMBRE, PUESTO Y FIRMA — Pueéro vrren




H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL. DE.
JONUTA, TABASCO

H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO

- DEPENDENCIA:

RELACION DE MULTAS FEDERALES NO FISCALES EN TRAMITE DE COBRO

Cavrrolic parm un Aurs magor

HOJA_ DE FECHA:
AREA: No. DE FORMATO: AT-7.5
FECHA DE
No. INF_RACTQR IMPORTE No. DE EXPEDIENTE OFICIO SAF ENVIO DE DPEPENDENCIA ARO
. OFICIO
TITULAR SALIENTE TITULAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

8cl

VIOIHO 021aoid3d

S10Z 30 FUGINTIAON 30 82



H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL

-

H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO

DEPENDENCIA:

Oresarvolle ars u tuturo mejor

INVENTARIO DE BIENES AJENOS O PROCESOS ADMINISTRATIVO DE

JONUTA, TABASCO EJECUCION
HOJA DOE FECHA:
REA: No. DE FORMATO: AT-7.6
UNIDAD DE .
NOMBRE DEL ARTICULO MEDIDA CANTIDAD LOCALIZACION OBSERVACIONES
TITULAR SALIENTE

TITULAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

S102 30 JYAINTIAON 3a 82

1VIOI40 0JIaoiRi3ad

6¢l



H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TARASCO

DEPENDENCIA:

1. AYUNTAMIENTO CONSTITUTIONAL DE
JONUTA, TABASCO

" RELACION DE ASUNTOS EN TRAMITE INCLUYENDO ESCRITOS b el T30S
PENDIENTES DE ACORDAR Y SOLICITUDES DE ACCESO A LA ot
INFORMACION PUBLICA AL 31 DE DICIEMBRE DE __
HOJA DE FECHA:
AREA: FORMATO AT-7.7
ASUNTO Y/O EXPEDIENTE DEPENDENCIA ACTORES STATUS
TITULAR SALIENTE TITULAR ENTRANTE
NOMBRE, PUESTO Y FIRMA NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

o

e
&2

1VIOI40 0210 dd

5102 30 FHAINIIAON 3Q 8¢



H AYUNTAMIIZNTO

DEPENDENCIA

DE

———

H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO

‘v r > INVENTARIO DE OBRAS PUBLICAS EN PROCESO AL 31 DE DICIEMBRE

Jonuba

+ K Ayunt amlento 2013-2015

CONSTITUCIONAL DE Dwsarrotio por-unl\nummw
JONUTA, TABASCO
HOJA DE _ FECHA:
AREA: FORMATO: AT-7.9
OBRAS, ESTUDIOS Y PROYECTOQS UBICACION MONTO TOTAL AVANCE
_ Observaciones
RE(F;lOIISSEO No. de proy.| Descripcion Localidad Aprobado Ejercido Fisico Financiero i:::‘:n‘::
TITULAR SALIENTE TITULAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

§102 30 JHTGNTINON 3Q 82

1VIOIH0 02iaoiy3d

kel



H. AYUNTAMIENTO DE JOHUTA, TABASCO

DEPENDENCIA ,
S INVENTARIO DE OBRAS PUBLICAS EN PROCESO AL 31 DE DICIEMBRE ‘T‘BOEUBH
. AYUNTAMIENTO oE ) H Ayt 20132015
CONSTITUCIONAL DE JONUTA, . — Gesarenllo para un future melor
TABASCO
HOJA _DE _ . ] FECHA:
AREA: . FORMATO: AT-7.10
OBRAS, ESTUDIOS Y PROYECTOS UBICACION MONTO TOTAL AVANCE
. ‘ \ Observaciones
RQZSI?SEO No. de proy. Descripcion Localidad Aprobado Ejercido ~ Fisico Financiero F;:;:;:n‘f)e
TITULAR SALIENTE ‘ TITULAR ENTRANTE
NOMBRE, PUESTO Y FIRMA NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

ViS40 031aoiiad

S10Z 30 FHUGNTIAON 30 8¢
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133

H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO
DEPENDENCIA:
SENTENCIAS Y LAUDOS PENDIENTES DE e
CONSTIIOONAL O¢ TONUTA CUMPLIMENTAR AL 31 DE DICIEMBRE DE _ SOITERRNES
TABASCO Ocsarrslio pars un futurs siger
HOJA _DE __ FECHA:
AREA: FORMATO AT-7.11
EXPEDIENTE JUZGADO ACTOR STATUS
‘{
TITULAR SALIENTE
, TITULAR ENTRANTE
NOMBRE, PUESTO Y Fi
RMA NOMBRE, PUESTO Y FIRMA




‘. ATUN RIIER U
CONSTITUCIONAL
JONUTA, TABASCO

lH. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO

DEPENDENCIA:

PROCESOS DE ADQUICISIONES EN TRAMITES

Jonuba

. Avuntamientn 2013-2015

Owsarrolio pars uin tutura majar

HOJA DE FECHA:

AREA: ' No. DE FORMATO: AT-7.12
NOMBRE DEL UNIDAD DE

ARTICULO MEDIDA CANTIDAD ESTADO DEL TRAMITE OBSERVACIONES

TITULAR SALIENTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

TITULAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

S10Z 30 FIHGW3IAON 3d 8¢

1492

TVIOI40 02iaotd3d



28 DE NOVIEMBRE DE 2015 PERIODICO OFICIAL

H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO 1

DEPENDENCIA: |

i

N |

A ONAIERTO ACUERDOS DE CABILDO PENDIENTES

CONSTITUCIONAL DE ‘ DE CUMPLIR Desarrolossatnhago e |

JONUTA, TABASCO {

HOJA_DE FECHA: 3

AREA: FORMATO AT-7.13 |
INSTITUCION CONCEPTO DURACION OBSERVACIONES

:

i

TITULAR SALIENTE TITULAR ENTRANTE 1

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA NOMBRE, PUESTO Y FIRMA :

|



0,;,'
i

H,AVUNT \Mll"‘l‘b

CONSTITUCIONAL D¥ JUNUTA,

TABASCO

H. AYUNTAMIENTO'DE JONUTA, TABASCO

DEPENDENCIA:

PADRON DE CONTRIBUYENTES POR TIPOS DE IMPUESTOS

| Jonut:d

11 Ayuntacnienin *cu’ 2014

PR A A I I Y
Lresacrylio para wm Iu YT e e

HOJA_ DE _ FECHA:
AREA: FORMATO EF-8.1
PROPIETARIO DIRECCION COLONIA | CUENTA | SUPERFICIE | 2010 | 2011 | 2012 | 2013 | 2014 | 2015
TOTAL
TITULAR SAUIENTE TITULAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

NOMBERE, PUESTO Y FIRMA




28 DE NOVIEMBRE DE 2015 PERIODICO OFICIAL 137

H.AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO

G‘\)m%
) DEPENDENCIA:
=T 4 o
L AYUNTAMIENTO PADRON DE PROVEEDORES Y -~ Jonuba
| CONTRATISTAS i 2073 0
HOJA _ DE _ FECHA:

AREA: ’ No. DE FORMATO EF-8.2

TITULAR SALIENTE » TITULAR ENTRANTE

'NOMBRE PUESTO Y FIRMA NOMBRE PUESTO Y FIRMA




138 PERIODICO OFICIAL 28 DE NOVIEMBRE DE 2015

H AYENTAMIENTO

e sanssca.  INVENTARIO DE FORMAS VALORADAS Y
FACTURAS EN SU CASO

L

HOJA_ DE _ FECHA:
AREA: FORMATO EF-8.4

No. FOLIO FECHA DESCRIPCION IMPORTE

TOTAL

TITU ALIENT]
ITULAR SALIENTE TITULAR ENTRANTE

"NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

- - - NOMBRE, PUESTO Y FIRMA .




{ . { ! ! '

H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO

DEPENDENCIA: | |

. AYUNTAMIENTO . INVENTARIO DE RECIBOS DE INGRESOS :
CONSTITUCIONAL DE JONUTA, . H. Aytntamienta 2013-2015
TABASCO FERECARALTLL
HOJA DE _ FECHA:
AREA: FORMATO EF-8.5
No.| FOLIO FECHA DESCRIPCION IMPORTE OBSERVACION
TITULAR SALIENTE ' TITULAR ENTRANTE
NOMBRE, PUESTO Y FIRMA | NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

LI ) ¥

)

6tk



i 1 i !

Y

'

H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE
JONUTA, TABASCO

2, H.AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO

DEPENDENCIA: : ' ;

RELACION DE POLIZAS DE SEGUROS CONTRATADOS VIGENTES

-t Ayuntamients 2012-2015

L R N N L R R

Desareollo para ur futuro major

HOJA__ DE __

FECHA:

TITULAR SALIENTE

TITULAR ENTRANTE

NOMBRE PUESTO Y FIRWA

NOMBRE PUESTO Y FIRMA

Nbdal

VIOI40 02Ia:

S$10Z 30 FUTNTINON 30 8¢
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141

- «m- H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO

DEPENDENGIA:
T | lovmrucomRELACION ANALITICA DE DEPOSITOS EN GARANTIA JOnUba
DE JONCTA, s Avsnuamesnte 3033- 2615
TABASCO Seoeveaeosossoee
Desnvoii pare us ALK Mep>
HOJA_ DE _ FECHA:
AREA: FORMATO: EF-8.7

TITULAR SALIENTE

. NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

TITULAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA




' ! [ 1 l ' [

. 1. AYUNTAMIENTO.
CONSTITUCIHONAL DR JONUTA,
’ TARASCO :

H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO

' DEPENDENCIA: ' .

RELACION ANALITICA DEvPAGOS REALI?IADOS POR ANTICIPADO

1A PUB LN NATY mags

HOJA_ DE _

FECHA:
AREA: FORMATO: EF-8.8
FECHA FUENTE DE FINANCIAMIENTO BENEFICIARIO | PROYECTO | IMPORTE | OBSERVACIONES

TITULAR SALIENTE TITULAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA
NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

$10Z 30 FHGWIIAON 34 82

[A 43

AVIOI40 0J1aoRiad



28 DE NOVIEMBRE DE 2015

PERIODICO OFICIAL

143

H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA,
DEPENDENCIA:
ESTADO QUE GUARDAN LAS PARTICIPACIONES
- FEDERALES, ESTATALES O MUNICIPALES SNCERCEICTR

IONU‘I‘A.‘I:AB:\SG)
HOJA_DE FECHA:
AREA: - No. DE FORMATO EF-8.8

FECHA DE . TiPO DE ‘ REFERENCI S

DEPOSITO INGRESO CONCEPTO |, pEriopo | EMISOR | OBSERVACIONES

TOTAL
TITULAR SALIENTE * TITULAR ENTRANTE
NOMBRE, PUESTO Y FIRMA NOMBRE, PUESTO Y FIRMA




144

PERIODICO OFICIAL 28 DE NOVIEMBRE DE 2015

H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO
- DEPENDENCIA:
RELACION DE LOS EXPEDIENTES DE
LOS IMPUESTOS Y CONTRIBUCIONES J_onuta
CONSTITLOIORAL DE JNUT, PAGADAS Y ADEUDADAS porTTm I
HOJA_ DE _ h FECHA:
AREA: - FORMATO EF-8.10
TIPO DE IMPUESTO PERIODO OBSERVACIONES
TOTAL
* TITULAR SALIENTE
- TITULAR ENTRANTE
NOMBRE, PUESTO Y FIRMA
NOMBRE, PUESTO Y FIRMA




| ) ] ) I ! t

H. AYUNTAMIENTO

H.AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO

DEPENDENCIA: ! ‘

RELACION Y ENTREGA DE SELLOS OFICIALES POR

CONSTITUCIONAL ’ ‘ UNIDAD ADMINISTRATIVA

JONUTA, TABASCO

Jonuba

L ARt amiento 2013-2015
® & % & 4 " 0 8 se R0
Desarrolin puen 1 faturs mejor

__DE__

FECHA:

FORMATO EF-8.11

ddn

1

" TITULAR SALIENTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

TITULAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

$102 30 FAUSNIIAON =0 82

TVIDI40 021aoRi3d

Svi



¥ ] 1 ! t t ' ¢

H. AYUNTAMIENTC DE JONUTA, TABASCO

, . DEPENDENCIA: N .

RELACIQN DE CONTRIBUYENTES CON CREDITOS VENCIDOS JOWM&:&

I AYUNTAMIENTO . - : ; . M. Ayuntamiaon P013-3010

CONSTITUCIONAL DE JONITA, ' PrReeBBIABRRD Y

TARASCO . Lrrszivalie [urk wi IDwn et

HOJA_ DE _ | FECHA:
AREA: ' FORMATO EF-B.12
No| FOLIO CONTRIBUYENTE IMPORTE | PLAZO | PARCIALIDADES V;ﬁgm&i 5
TITULAR SALIENTE . . : * TITULAR ENTRANTE
NOMBRE, PUESTO Y FIRMA ‘ NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

Shi

VIOI40 O2Ia0okiadd

6102 30 FIHGNIIAON 3Q 82



1 ! st | t ' - |

o SROS H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO

DEPENDENCIA:

X, K #
. avonamivro conerrruciona, RELACION DE CONTRIBUYENTES QUE SE LE SIGUE EL PROCESO
. ) DEJONUTA, TABANCK) ADM'N'STRATIVO

Jonuta

............
oemlln PAMD A futurn mejer

HOJA DE _

FECHA:

FORMATO EF-8.13

AREA:

B

BEERVACIONES

TITULAR SALIENTE
TITULAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA .
_ 4 . NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

S10Z 3a FHGNTIAON 3a 8¢

TVIOI40 OJI1dokk3ad

1yl



{ 1

i )

HOAYUNTAMIENTO

DEPENDENCIA:

HAYUNTAMIENTO DE JOR 7 . TABASCO

INVENTARIO DE LEGISLACION FISCAL

Jonuba

O vvuntarmiente Q035200

CONSTITUCIONAL mesrenn oo
JONUTA, TABASCO L%aRcrtio paaen s fuare e
HOJA DE FECHA:

No. DE FORMATO: EF-8.14

TITULAR SALIENTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

TITULAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

8ri

TVIOId0 021a0id3d

G102 3d JJY8NTINON 30 82



H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL
JONUTA, TABASCO

H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO

DEPENDENCIA:

PLANTILLA DE PERSONAL DE BASE Y CONFIANZA

Omgneroila pars un fuluro mejor

HOJA DE FECHA:
JAREA: No. DE FORMATO: RH-6.1
‘ MODALIDAD
. ‘ ; FECHA PERCEPCION | DEDUCCION | PERCEPCION
o -
CLAVE EMPLEADO PUESTO ogipo!?h DE ALTA | ADSCRIPCION | = (o o MENSUAL NETA

TITULAR SALIENTE

MOMBRE, PUESTO ¥ FIRMA

TITULAR ENTRANTE

i
:
i

5102 3a AGN3IAON 3Q 8¢

TYIOIH0 ¢21a0ly3ad

sl



0si

H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO '

TVIoI40 021aokad

DEPENDENCIA:
a , Jonuba
JONUTA, TABASCO ~ RELACION DE PERSONAL COMISIONADO L Amtamisaln 200 2015
B . . . Cresarrollo para an futuro anejar -
TXIOJA___DE . . , : ' FECHA:
AREA: ‘ . No. DE FORMATO: RH-6.2
NOMBRE DEL SERVIDOR : REFERENCIA DEL OFICIO DE
PUBLICO UNIDAD DE ADSCRIPCION COMISIONADO A: COMISION
TITULAR SALIENTE TITULAR ENTRANTE
NOMBRE, PUESTO Y FIRMA _ o NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

$10Z 30 FHSNTIAON 30 8¢



T L T ! i

H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO

DEPENDENCIA:

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

H. ""“"',’g:"l_;'f"r:;"\";’c“;“’c'°"“ RELACION DE EERSONAL EVENTUAL .;.:y:.,:“...n:m: g 'zg‘\.« 30|1
HOJA _DE FECHA:
AREA: No. DE FORMATO: RH-6.3
' . SALARIO X '
CLAVE EMPLEADO RFC PLAZA DIARIO DEPARTAMENTO MODALIDAD
TITULAR SALIENTE TITULAR ENTRANTE

MOMBRE, PUESTO Y FIRMA

G102 30 FHANTFIAON 30 8¢

VIOI40 02Iaoidad

153



RSO DEPENDENCIA: =
s | . -
B Jonulca
H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL PLANTILLA DE PERSONAL POR HONORARIOS LAy atarninete 20032015

IONUTA, TABASCO

' H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO

LI N A R R A ) - »

Oredarratia para un future mefor

'|HOJA _DE_

FECHA:

AREA:

No. DE FORMATO: RH-6.4

CLAVE

IMPORTE DE
LOS

HONORARIOS

DEL  |o AL CONTRATADOS

VIGENCIA DEL CONTRATO

" EMPLEADO RFC OBSERVACIONES

TITULAR SALIENTE . - TITULAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTQ Y FIRMA e ' ‘ NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

csi

AVIOI40 021a0oRidd

G102 3Aa FHGN3IAON 3a 8¢



. H.AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO |
' .

DEPENDENCIA:

o,
.............
Oranrralto pAra un THTUY o mejor

v

A e INVENTARIO DE RECURSOS HUMANOS

HOJA DE. | ' ' ‘ FECHA:

 [AREA:

" |No. DE FORMATO: RH-6.5

CANTIDAD _ ~ MODALIDAD O TIPO DE PLAZA

TITULAR SALIENTE : . ' | TITULAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

S102 3A FHGNTIAON 30 8¢

AVIOIHO O21aoitad

£S1



H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO'

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

. DEPENDENCIA:
TABULADORES O REMUNERACIONES JOHUBa
* ASIGNADAS,INCLUYENDO COMPENSACIONES AR
HOJA_DE _ FECHA:

AREA: No. DE FORMATO: RH-6.6

SUELD%?ESTI;‘;AR'OS Y P giﬂﬁg;g:gs TOTAL NETO MENSUAL
. CATEGORIAS
fo MINIMO - MAXIMO MiNIMO MAXIMO MINIMO MAXIMO
"TITULAR SALIENTE " TITULAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

12°1

TVIOI40 021aoki3d

S10Z 3A FHGNIINCH 3Q 82



N.AVUN‘TAJ\MENTO CONSTITUCIONAL
JONUTA, TABASC

H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO

DEPENDENCIA:

ESTRUCTURA ORGANICA -

Oesarrolio pors urt fulure rovjor

HOJA . _DE

FECHA:

AREA:

No. DE FORMATO: RH-6.7

* TITULAR SALIENTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

TITULAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

$10Z 3a FHAGNIINON 30 8¢

TVIOI40 O21a0oRi3dd

14321 %



H. AYUNTAMIENTO' DE JONUTA, TABASCO '

DEPENDENCIA:
AN TAMIENIO CONETITUCONAL RESUMEN DE PUESTOS Y PLAZAS (OCUPADAS Y VACANTES) JQHMMH
JONUTA, TABASCO ) . I.L f\v.ur:tn‘mi.-r T.u-;fr ‘:;'! :’l):
» Oesarrotia para un futdre major
HOJA DE FECHA:
AREA: No. DE FORMATO: RH-6.8
: No DE FECHA DE UNIDAD STATUS
CANTIDAD NOMBRE CATEGORIA| PLAZAO | o oco | AnmINISTRATIVA
. EMPLEADO | - A ' OCUPADAS VACANTES
TITULAR SALIENTE TITULAR ENTRANTE ' .

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

961

Ivioid0 001a0i3d

§102 30 JY8INIINON 23 82



‘H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
JONUTA, TABASCO

H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA; TABASCO

DEPENDENCIA:

EXPEDIENTES DE PERSONAL

JonutGa

L Ayuetariente 201032015

DesarroBo para un fUture melor

FECHA:

CANTIDAD .

HOJA_DE __
AREA: o No. DE FORMATO: RH-6.9
UNIDAD ADMINISTRATIVA MODALIDAD O TiPQ DE PLAZA

TITULAR SALIENTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

I

TITULAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

5102 30 IUSN3IAON 30 82

VIiOI40 02Iaoiiad

LS1



. !

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
JONUTA, TABASCO

H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO

DEPENDENCIA:

RELACION DE PERSONAL QUE GOZA CON LICENCIA O PERMISO

-
14 Ayun! armeente 201 3-2015

e 6 8 0 0 S & a8 4 s e
Oesorroilo para un tuturo mejor

HOJA_ DE

FECHA:
AREA: | No. DE FORMATO:RH-6.10
NOMBRE DEL SERVIDOR UNIDAD DE COMISIONADO
i _ o \ ISION
ADSCRIPCION LICENCIA, PERMISO | REFERENCIA DEL OFICIO DE COMISIO

PUBLICO

TITULAR SALIENTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

TITULAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

8G1

AVIOI40 O21a0oRi3d

5102 3Q FJLGINIIAON 3A 8¢



H.AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO

DEPENDENCIA:
. '.-4- :\v.ur:u-.vm.er:m.:'i)1:;-3(11f
M. AYURTAMIENTO CONTRATOS DE ASESORIA Y CONSULTORIA ASIMILABLES A SALARIO
CONSTITUCIONAL DE ]
HOMR —DE - FECHA:

TITULAR SALIENTE

NOMBRE PUESTO Y FIRMA

TITULAR ENTRANTE

NOMBRE PUESTO Y FIRMA -

S10Z 30 JUGINIIAON 30 8¢

TVIDIH40 O21doid3d

651



H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
JONUTA, TABASCO

S ’ [ [

DEPENDENCIA:

H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO

1

t

NOMINAS Y PLANTILLA QUE INCLUYAN EL DETALLE DE LAS
PERCEPCIONES Y DEDUCCIONES MENSUALES

nuba

PLAYURt I miecte 20T 200

......

-------

Oeasrrolio parad un tuturo cejor

FECHA:

V12140 021a0IN3d

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

'HOJA__DE__
“AREA: No. DE FORMATO:RH-6.12
| MODALIDAD O |
SERVIDOR | .- FECHA DE PERCEPCIONES | DEDUCCIONES
pUBLICO | CATEGORIA|  TIPODE |7 -"" "= | ADSCRIPCION MENSUAL MENSUAL NETO
PLAZA
TITULAR SALENTE ~ Lo TITULAR ENTRANTE

o9l

S10Z 3Q 3HYNIIAON 30 82



AR A

1 | i | [ ) ’ ' ' 1

H.AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO

DEPENDENCIA:

CONTRATOS DEL PERSONAL EVENTUAL ¥ QUE

H. AYUNTAMIENTO

5102 30 FHANTIAON 34 8¢

* CONSTITUCIONAL DE " - LABORA BAJO CONTRATO POR OBRA O TIEMPO H Avuntamiento 2013-2015
» DETERMINADO Desarrollo para un futuro mejor
HOJA _DE _ ‘ ‘ ’ FECHA:

lifi:

No. DE FORMATO RH-6.13
B ; T s ‘]mu

ol

i
Ry

TVIOI40 0D1aoidad

TITULAR SALIENTE - TITULAR ENTRANTE

NOMBRE PUESTO Y FIRMA NOMBRE PUESTO Y FIRMA

9L



H. AYUNTAM!ENTC DE JONMUTA, TABASCO

| DEPENDENCIA:

RELACION DE SUELDOS DE EMPLEADOS PENDIENTES DE PAGU RESGUARDADCS EN
CAJA, SUELDOS O COBRADOS.

. AVUNTAMIENTO
CONSTTTUCHINAL BE JONUTA,
TABANCO

| meu&:;da

F Ay mnenila 01352088
'OQI...O.'O.&

Cleanicdia Do u fEvS W

HOJA_DE __ FECHA:

AREA:

No. DE FORMATO: RH-5.14

OBSERVAGIONES

)
i

TITULAR SALIENTE

TITULAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

sl

IVIOI40 0J1aoRiad

S102 30 IAFGINIIAON 30 82
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H.AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO

DEPENDENCIA:

H_ AYUNTAMIENTO : EXPEDIENTE FOTOGRAFICO

CONSTITUCIONAL DE JONUTA,

Cr=sarroiic para un futuro moejor

HOJA DE ) ’ FECHAZ
AREA: ) : No. DE FORMATO 0-¢.1

T © . DOCUMENTO GENERICO QUE CONTENDRA LA
REFERENCIA DE LOS ARCHIVOS FOTOGRAFICOS DE
LOS FORMATOS 0-8.1 AL O-9.7

TITULAR SALIENTE . . _ .~ TTUARENTRA

NOMBRE PUESTO Y FIRMA . NOMBRE PUESTO Y FIRMA




PERIODICO OFICIAL

28 DE NOVIEMBRE DE 2015

F, W YUNTARUENTC

GCEPENDENCIA:

HAYUNTARIENTO DE JONUTA, TABASCO

‘EX»PEDIENTE FOTOGRAFICO DE

‘ COMSTITUCIONAL DF VEHICULOS

j - Desarrollo para un fyturc mejar
HOJA __ DE FECHA:

AREA: No. DE FORMATO 0-8.2

poT oy

P N

DOCUMENTO GENERICO QUE CONfENDRA LA

REFERENCIA DE LOS ARCHIVOS FOTOGRAFICOS DE.

LOS FORMATQS ©-8.3 AL 0-8.4

TITULAR SALIENTE .

NOMBRE PUESTO Y FIRMA

y

TITULAR ENTRANTE

NOMBRE PUESTO Y FIRMA
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DEPENDENCIA:

E
. . : & &
EXPEDIENTE FOTOGRAFICO DE VEHICULCS Y égﬁiﬁ 5%
o ATamENTD EQUIPO DE TRANSPORTE PARA LA H Avartamicntc 2017 2015
- v ~ ADMINISTRACION Desarrollo pars un futurc mater
~ |HOJA __DE FECHA: - , ;
AREA: 1No. DE FORMATC 0-9.2 ;

 OBSERVACIONES -

!
=r
4
4

TITULAR SALIENTE - TITULAR ENTRANTE

NOMBRE PUESTO Y FIRMA ' . NOMBRE PUESTO Y FIRIGA




166 PERIODICO OFICIAL 28 DE NOVIEMBRE DE 2015

H.AYURTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO

QS
DEPENDERNCIA:
- S EXPEDIENTE FOTOGRAFICO DE
N AATAMENTO VEHICULOS Y EQUIPO DE ' =
TRANSPORTE MARITINMO Y FLUVIAL rrarTatio ara un future meer

HOJA __ DE - . |FECHA:
: No. DE FORMATC 0-9.4

==

TITULAR SALIENTE V TITULAR ENTRANTE

NOMBRE PUESTO Y FIRMA NOMBRE PUESTO Y FIRMA
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HAYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO

DEFENDENCIA:

' vt ~ EXPEDIENTE FOTOGRAFICO DE BIENES
CONSTITUOOMAL DE JONUTA, ENMUEBLES
|

[FECHA:
No. DE FORR

I i

TITULAR SALIENTE © TITULARENTRANTE

NOMERE PUESTC Y FIRMA NOMBRE PUESTO Y FIRKL
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H.AYUNTARIENTO DE JONUTA, TABASCO

DEPENDEKRCIA:

H. AYUNTAMIENTO

CONSTITUCIONAL DF EXPEDIENTE FOTOGRAFICO DE
TERRENQS

Dresir s oo g un (Lo neior

FECHA:
No. DE FORMATO O-8.€
Ff

TITULAR SALIENTE TITULAR ENTRANTE

NOMBRE PUESTO Y FIRMA HOMBRE PUESTO Y FIRNA
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H.AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO

DEPENDENCIA:

o ooNAL DE EXPEDIENTE FOTOGRAFICO DE
EDIFICIOS

HOJA __DE _ ‘ FECHA:

TITULAR SALIENTE v TITULAR ENTRANTE

NOMBRE PUESTO Y FIRMA ‘ NOMBRE PUESTO Y FIRMA
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DEPENDENCIA:

DOCUMENTOQOS LEGALES DE BIENES INMUEBLES

Degoreotio pore un futLro mejor

HOJA __DE — FECHA:
AREA: No. DE FORMATO 0-9.8
’ TIPO DE ESCRITURA | DATQOS DE INSCRIPCION .
Er)‘((:.f:‘%?rs NUM. DE DESCRIPCION OBSERVACION Y NUgERO ‘ ch,;? : o Ilh-'lslg:::g‘%
NTE | INVENTARIO UBICACION  |ESCRITUR URBANO | RusTico| No- DE FECHA DE CLAVE N
A ! FOJAS | INSCRIPCION | CATASTRAL

TITULAR SALIENTE

NOMBRE PUESTO Y FIRMA

TITULAR ENTRANTE

NOMBRE PUESTO Y FIRMA
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H. AYUNTAMIENTO

CONSTITUCIONAL
JONUTA, TABASCO

H.AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO

DEPENDENCIA:

LEY DE INGRESOS DEL ANO __

L Avuntzmienio 2013-2015
* ® -0 v D ¢ 0 s e T ¢ b

Desarvolio para un futuro meior-

FECHA:

No. DE FORMATO 0O-8.9

DERECHOS

\WPROVECHAMIENTO

PARTICIPACIONES

APORTACIONES N —

CONVENIOS
FEDERALES

CONVENIOS
ESTATALES

1
2
3 PRODUCTOS
4
5
6
7
8
9

OTROS

TOTAL $

- TITULAR SALIENTE _

NOMBRE

TITULAR ENTRANTE

PUESTO Y FIRMA NOMBRE PUESTO Y FIRMA
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CONSTITUCIONAL
1ONUTA, TABASCO

HOJA__DE___

DEPENDENCIA:

LIBROS DE ACTAS DE CABILDO

H.AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO.

H Ayuntamiento 2013-2015

a & o a6 n o m s o s e s
Desarcotio para un futuro major

FECHA:

|AREA:

TITULAR SALIENTE

NOMBRE PUESTO Y FIRMA

TITULAR ENTRANTE

NOMBRE PUESTO Y FIRMA
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H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE
JONUTA. TABASCO

Lorc ey ot DEFR i Lutero fredoc

10.- Aprobacién del punto de acuerdo por el H. Cabildo

APROBADO EN EL SALON DE SESIONES DEL H. CABILDO EN EL PALACI.O MUNICIPAL DE
JONUTA, TABASCO, A LOS 11 DIAS DEL MES DE SEPTIEMBRE DEL ANO DOS MIL QUINCE

PROFR. JOSE RES ARIAS

PRESIDENTE MONICIPAL

C. PASTOR SOLANA LOPEZ.

AL

TERCER REGIDOR

C. FERNANDO ALBERTOFILIGRANA

" QUINT® REGIDOR

C. ARSENIO- CRUZ CHAN

- : L,
Hree rv,"0 <riz fasd
SEPTIMO REGIDOR

- LOS REGIDORES

- TEC.SANDY LETIC

- C. ALVARO HERNANDEZ AVILA

PROF. PABLO CANCHE PACHECO

CUARTO REGIDOR

TINEZ MARTINEZ

SEXTD REGIDOR

" C. ZOILA CASTILLO VAZQUEZ

OCTAVO REGIDOR
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C. JOSE LUIS PEREZ CHAN C.D. SUELEN DEL SOCORRO CRUZ REYES
; ' . A
':jo&, KU’ S Q.mg u«m, .
NOVENO REGIDOR c “DECIMO REGIDOR

PROFRA. YOLANDA SUAREZ ORTIZ

- DECIMO SEGUNDO REGIDOR

DR. JOSE MENUEL DAMIAN ¢

)
I
! 1

1
“‘:b

\ »‘\L\\\\ ‘ NW

DE LOS MUNICJPIOS DERfAE
PROCEDIMIENTOS tf’

JONUTA, TABARCL ARXSU DERBIDA PUBLICACION .Y OBSERVANCIA EN LA CIUDAD DE
JONUTA, TA RESIDENCIA \OFICIAL DE H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCION DEL
MUNICIPIO DEXQOM T TABASCO A LOS ONCE DIAS DEL MES SEPTIEMBRE DEL ANO QU(NCE

¢

PROFR. JOSE FELIPE TQRRES ARIAS
Presidente Municioal
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H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO
PERIODO 2013-2015
SECRETARIA MUNICIPAL

EL QUE SUSCRIBE C. SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO,
CONSTITUCIONAL DE JONUTA, TABASCO, CON FUNDAMENTO EN
LOS ARTICULOS 78 FRACCION XV Y 97 FRACCION IX DE LA LEY
ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO.

CERTIFICA:

QUE EL PRESENTE DOCUMENTO ES COPIA FIEL Y EXACTA DEL
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE PARA EL PROCESO DE
ENTREGA-RECEPCION DEL H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE JONUTA, TABASCO, APROBADO EL 11 DE SEPTIEMBRE DE
2015, CONSTANTE DE 176 FOJAS UTILES, LA CUAL TUVE A LA
VISTA, Y OBRA EN LOS ARCHIVOS DE LA CONTRALORIA

_MUNICIPAL DE ESTE H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE

JONUTA, TABASCO.

PARA LOS FINES Y USOS LEGALES A QUE HAYA LUGAR SE

EXTIENDE LA PRESENTE CERTIFICACION, A LOS TRECE DIAS DEL
MES DE NOVIEMBRE DEL ANO DOS MIL QUINCE, EN LA CIUDAD DE
JONUTA, TABASCO, REPUBLICA MEXICANA, CERTIFICO—--—
: CONSTE
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Gobirno del TabaCO

Estado de Tabasco cambia contigo

“25 DE NOVIEMBRE, CONMEMORACION DEL DiA INTERNACIONAL
DE LA ELIMINACION DE LA VIOLENCIA CONTRA LA MUJER"

El Periéd,ico Oficial circula los miércoles y sabados.

Impreso en la Direccion de Talleres Graficos de la Secretaria de
Administracion, bajo la Coordinacioén de la Direccion General de
Asuntos Juridicos y de Acceso a la Informacion de la Secretaria de
Gobierno.

Las leyes, deqretos y demas disposiciones superiores son
obligatorias por el hecho de ser publicadas en este periédico.

Para cualquier aclaracion acerca de los documentos publicados en
el mismo, favor de dirigirse al inmueble ubicado en la calle Nicolas
Bravo Esq. José N. Rovirosa # 359, 1° piso zona Centro o a los
teléfonos 131-37-32, 312-72-78 de Villahermosa, Tabasco.
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