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C. Profr. Jose Felipe Torres Arias, Presidente del Honorable Ayuntamiento
Constitucional del Municipio de Jonuta, Tabasco, a sus habitantes hago saber:

Que el Ayuntamiento Constitucional de Jonuta, Tabasco, por ilcuerdo de Cabildo en sesi6ri
extraordinaria numero 20 (veinte), de fecha 11 de septiembre del ana dos mil quince, y con
fundamento en 10 dispuesto por los articulos 115 fracciones I.y II, de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos; 64, fraccion I; 65, fracciones I yll en su segundo parrafo de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco, 2, 19, 27, 28, 29, fraccion III, 65
fracciones I, II Y III, 69 Y demas relativos de la Ley Organica de los Municipios del Estado de
Tabasco; 1 y tercer transitorio de la Ley que Establece los Procedimientos de Entrega y
Recepciol1 en los Poderes Putilicos, los Ayuntamientos y los 6rganos Constitucionales
Aut6nomos del Estado de Tabasco; se aprobo el siguiente acuerdo:
Acuerdo de cabildo para modificar y actualizar el Manual de Procedimientos para el Proceso de
Entrega - Recepcion del H. Ayuntamiento de Jonuta, Tabasco.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA El PROCESO DE
ENTREGA RECEPCION
JONUTA, TABASCO.

DEL H. AYUNTA~;J;;~NTO DE
, ';':f$j;:;',:.
~~;.
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1.- PRESENTACION

De conformidad con 10 dispuesto en los articulos 27 y 28 de la Ley Organica de los Municipios
del Estado de Tabasco, en su oportunidad, se realizaron trabajos en coordinaci6n con el
Organo Superior de Fiscalizaci6n y la Contraloria Municipal del H. Ayuntamiento de Jonuta,
Tabasco a efecto de integrar el Manual de Procedimientos para el Proceso de Entrega 
Recepci6n del H. Ayuntamiento de Jonuta, Tabasco.

Estos trabajos culminaron con la publicaci6n del Manual en el Peri6dico Oficial del Gobierno del
Estado en el suplemento 7315 F del 13 de octubre del ano 2012, sin embargo a raiz de la
expedici6n de la "Ley que Establece los Procedimientos de Entrega y Recepcion en los
Poderes Publicos, los Ayuntamientos y los Organos Constitucionales Aut6nomos del
Estado de Tabasco", publicada en el Peri6dico Oficial del Gobierno del Estado en el
suplemento 7534 C, de fecha 19 de noviembre del ana 2014, es necesario adecuar la
normatividad administrativa interna municipal conforrhe a las nuevas disposiciones.

En este sentido, la Administraci6n Publica Municipal del periodo de Gobierno 2013-2015, se ha
abocado a realizar las correspondientes actualizaciones al "Manual de Procedimientos para
el Proceso de Entrega - Recepcion del H. Ayuntamiento de Jonuta, Tabasco", que se
presentan a continuaci6n despues. de ser sometido a la aprobaci6n del Cabildo las
modificaciones pertinentes.

EI Manual constituye una herramienta que coadyuvara a la entrega organizada y transparente
de la administraci6n municipal, toda vez que considera una metodologia disenada para que los
servidores publicos responsables ejecuten las tareas de forma oportuna, desde la planeaci6n e

.integraci6n de informaci6nhasta el acto de entrega recepci6n.

2.- OBJET1VO
Establecer de forma enunciativa mas no limitativa las bases, responsabilidades, criterios,
acciones a desarrollar, formatos y demas elementos acorde a los cuales debera realizase la
Entrega- Recepci6n del H. Ayuntamiento de Jonuta, Tabasco, de tal forma que se permita a los
servidores publicos municipales entrantes dotarlos de la informaci6n y los elementos
necesarios para dar continuidad a las acciones de gobierno que les correspondan, y respecto
de los servidores publicos salientes liberarlos de la responsabilidad administrativa en re!aci6n ai
propio acto de Entrega-Recepci6n, sineximirlo. de responsabilidades por faltas en que
hubiesen incurrido en el ejercicio del cargo encomendado..
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t.MABCQ L,.EQAI.
~ COf'lflltituel6n Polltlca del cl\ltmdo I.ibr~ y Sobl1mano de TlIblilfllCO,
~ Ley Orgii!mlea de los Munlclplofll d~1 5!!ltlilde> de TillbillSCO,
~ Ley que Establece los Proceldlmlente>fll d~ Entrega y Recepclof'l en los POehilrlilfll PQbliol:lfll,

lOll Ayuntamientos y los 6rganos COf'lstltuclonalEls Aut6nomoll e!§1 cstado dlil Tablsee,
~ Ley de Responsillbllldadss de los S@rvldores Pt:lbllcos del 5lltliloe> d@ illlbllSCO,
0/ Ley de Transplrencll .y Acceso I III Informacl6n PublicI dGilI Emtllde> de iGlblilsco.
~ Ley de Archlvos ,Pt:lbllcos del cstlilde> de Tabasco,
~ I.@y General de Contabilidad Gub@ff'limentllli .
0/ Liy Estatll de Prellllupuellto, Cl:lnllilbllldllld y GllStO Pt:lbllco; y @I
~ Manual de F'rocedlmlentoll PlllfElliil Proc@§§ de Entre;•• R@c@pci6n §@II=L AyYnt!!lmielf'l1:©

§@ Jonu1:El, TllIbIIllCO.

4. LlNEAMIENTOS

4.1.- Disposiciones Generales

Articulo 1.- Los presentes Iineamientos tienen como objeto establecer las disposiciones que:
a) Garanticen el suministro oportuno, adecuado y completo de informacion sobre los asuntos
Municipales a los miembros de los Ayuntamientos electos, para que estos tengsn los
elementos necesarios para el correcto y eficaz desempel'lo de las funcionas que ejerceran y,
b) Regulan la Entraga-Racepcl6n individual, cuando por causas dlstintas al cambio de
administraci6n, los SeNidores Publicoe a quianes obliga estes Ilneamlentos deban separarsEl
de su cargo, y an su caso por renuncia;. por cese 0 termlnaci6n de nombramiento; por
suspensi6n; por destituci6n y por Iicencia por tiampo indafinido;
c) Regulan la entrega-racapci6n final, al termino e Inlclo de un perlodo de gobierno de
conformldad COn los calendarlos mercedos en las leyes relpectivas y/o en los tiempos dictados
porlas autoridades competentas.

EI acto de Entrage y Recepcl6n es un proceso administrativo de interes publico, de
cumplimianto obllgatorio y formal; mediante al cual todo servidor publico municipal que
concluya su funci6n, cargo 0 cemisi6n, 0 que por cualquier otra causa se separe de su ampleo,
hace entrega formal del ante publico de que se trate, al servidor publico que Ie reeibe 0 que 10
sustituye en sus funciones, mismo que debars hacerse Constar en el acta administrativa
correspondiante.

Articulo 2.- En terminos generales, el proceso de Entrega-recepcion se desarrollara de
'conformidad con 10 dispuesto en la Ley que Establece los Procedimienaos de Entrega y
Recepcion en los Poderes PUblicos, los' Ayuntamientos. y los 6rganos Constitucio!1ales
Autonomos del Estado de Tabasco; yen 10 conducente en 10 establecido en materia de Entrega
y Recepei6n en los articulos 27, 28 Y29 de la Ley Organica de los Municipios del Estadocle
Tabasco y en el presente manual.
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EI Proceso de Entrega y Recepci6n de los illUntoS y f@§yrSOs fjy!:llicos, dlpe realizars,,:
a) Al terrnino e inicio de un ejercicio cOI'l!llltlJciel'lll e mFlndale logal;
b) Por renuncia;
c) Por cese 0 terminaci6n de nombramiento;
d) Por suspensi6n;
e) Por destituci6n;
f) Por licenc:;ie por tiempo indefinido; 0

g) Por cuale'juier otra causa por la que concluya 0 se SUSI'l@fl§!i II @j§rcicio del servidef
publico municipal de que se trate.

Articulo 3.- l,a Entrega Recepci6n Final es un proceso adminilltfmtive oe interes publlcck,.;e
cumplimiento obligatorio y formal que oep@ra lIevarse a cabo ff1@dlilflt@ la-elaboraci6n cI,lMlil
Administrativa de Entrega-Recepci6n que de§cribe el estado qu§ lJiJarda la admini~tr.clofl

municipal, in©llJyendo sus dependencias, 'entidEldes paramunicipalfl,lI11 Y oficinas, medi~fltl II
cual la admlflistraci6n publica salient§ traslaOa a la entr,ml@, @I ~iJidado, obliga§lel'll!l!i
contraidas y en proceso; con la res~@§tiva informaci6n y Ig§§@Cumentos cOmprob'ltcrles
suficientes, a la cual se acompanaran losanexos correspondientlll,

Articulo 4.- Los sujetos obligados del present§ Manupl son:
a) PresiOente Municipal;
b) EI Sindico;
c) Regidores;
d) EI Secretario §el Ayuntamiento;
e) EI Contralof Municipal;

_f) Los Titular§§ @§ las Dependencias y Cooroinaci§fI@§ Mbiflil§i~ElI§§, y

g) Los Servidores Publicos de la Administraci6n J?g§II§§ Mblfli§i~§1 {}entralizada y
Paramunicipai del Ayuntami§ntg €llos titulares §§ @Ati§§@§§ bI §fi§lnas
administrativas, qy§ ~in O§l@ntElf I§§ cargos senEllei§§§ i!lfltlrif,lfffieRte, tengan

d@fltFEl I;le sus fYfI§ienes 113 feSf'l§fI§Elbilidad de i3§lflifli§trElf, El~licaf 0 comprobar
F§§blf!SOS 'publiC>§$ fineRi;;ii;f§!> y FI1§t§Flales del Mblflillipi§ § §§ IEl!> entidades de
estes.

h) En I1lI g<i§Q d§ I§s 6rggno§ §€lfl~titYl§i§Ral§§ i3b1t§fI§lfl§§ \j li!l§ @fltiqades

PElfI3@§ti3teil@§ § ~ElfElfflblfli§ijili!lI@§, Elg@ffii!l§, b1!9 f@jilf@§@!9ti!lfltl g@ §LJ 6rgano de
. CElfltff,l1 ifll@fM § g§ §bI @~bliV§I@!9t§,

i) NingLlR ~@fVi€l§f fJIJ§!i§§ §§ IEl§ §@Fil:lll'i@§§, ~f,l@f§ §@ji!lf §Y e§fIJf,l IJ If,l§ f§§ursos
humanos, ff1at§fil;lI§§ y fini!l!9§i@fOS asignaeJ§§ jill!lrEj @1§@§§ffI~@f\f,l §@ §bI§

funcione§, §Ifl lIi3v@r a 6q!;l§ ff,lflflalmente el i!lf,ll§ g@ @fltf§~~H'{@§i3~§iefl

corresPEl!9€1lelflt€!.

4.2.- Del Proceso Pf@vl§ l;ll Allto de Entrega-Rectpi!Ofl por Clmblo §@ Al'llfllfl!llt!'lICiofl
Publica Municipal

Articulo 5.- Para el jilf€l§@§§ ~f@vi§ §I §§l@ §@ t:£fltf@!lil=~@§@Il§i©!9 fl!9i!l1 § Eju@§@ f@fi§fl'i el
articulo 27 fracci6n I iMi§§ ill, q§ 113 i:@\j ~fIJ§Rica dEl I§§ MYni§illif,l§ §§II§~ta§§ §@ f§il§§§§, y
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articulo 3 parrafo Segundo de la referida Ley de Entrega y Recepci6n, se debera observar 10
dispuesto de forma especifica en los articulos 19, 27 fracci6n III y 29 de la aludida Ley
Organica. Para efecto de 10 seiialado en el parrafo anterior,. si as! 10 acuerdan ambas partes
podran correr invitaci6n al Organo Superior de Fiscalizaci6n a formar parte de la comisi6n de
enlace, para 10 cual solicitan3n a su Titular la designaci6n de servidores publicos que estarnn
presentes en el actoprotocolario.

Articulo 6.- Una vez reconocidas por los 6rganos electorales competentes las autoridades
electas que constituiran el Ayuntamiento entrante, y a partir de que haya qUedado firme la
resoluci6n por la que se haya realizado la declaraci6n de mayoria y validez de la elecci6n de
que se trate, el Presidente Municipal electo estara en condiciones de nombrar una Comisi6n de
Entrega-Recepci6n.
EI presidente Municipal electo debera infonmar por escrito al Presidente Municipal saliente, el
nombre de las personas que integran la Comisi6n de Entrega-Recepci6n, el Presidente
Municipal saliente debera dar a conocer a los titulares de las Dependencias de la
administraci6n saliente, los nombres de los integrantes de la Comisi6n de Entrega-Recepci6n.

Articulo 7.- La comisi6n de enlace que se conforme con las Comisiones de Entrega
Recepci6n, establecera conjuntamente sus funciones, procedimientos, cronogramas y recursos
necesarios para realizar las visitas en forma ordenada, oportuna y acordarlos con los titulares
de las Dependencias .de la Administraci6n saliente.

Articulo 8.- Con el fin de realizar en forma oportuna y transparente el proceso de Entrega
Recepci6n, los Servidores publicos seiialados en el articulo 4 del presente Manual, deberan
mantener penmanentemente adualizados sus registros, controles, inventarios y demas
documentaci6n relativa a su despacho.

Articulo 9.- Los Servidores Publicos obligados por el presente Manual que habrnn de concluir
en su funci6n, debernn proporcionar la informaci6n y documentaci6n de los asuntos y recursos
que hayan tenido a sucargo, mediante los documentos originales 0 en copia certificada, yen
caso de resultar pertinente y apiicable de acuerdo a la naturaleza de sus funciones. y la
actividad desarrollada en medios magneticos y/o electr6nicos.

Cl .
Articulo 10.- La informaci6n relativa. a los recursos humanos, materiales, financieros y de otra
indole que se entregan, se registrara en formatos contenidos en el presente Manual los cuales
debernn elaborarse en original y tres copias y validarse con el sello oficial del Ayuntamiento y la
firma aut6grafa de quienes intervienen en el acto de Entrega-Recepci6n.

Articulo 11.- Los Servidores Publicos salientes de las Dependencias deberan elaborar un Acta
Circunstanciada en la que se detalle la situaci6n de los recursos y asuntos que hayan
presentado movimientos entre la fecha oficial de corte de Informaci6n y el dia del acto de
Entrega-Recepci6n; en presencia de dos testigos. Esta Acta Circunstanciada formara parte del
Expediente protocolario.
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Articulo 12- Los formatos que conforman el Expediente Protocolario de entrega-R2,cso,:i6n
deberim conciuirse, a mas tardar tres dias habiles anteriores a la fecha de Instalaci6n del
ayuntamiento entrante y deberan estar firmados por quien los elabora y el Servidor Publico que
entrega.

4.3.- Dei Acto de Entrega-Recepci6n de ia Administracion PublicaMunicipal.

Articulo 13.- EI acto protocolario de Entrega-Recepci6n final se formalizara al entrar en
funciones el Ayuntamiento electo, firmandose el acta administrativa de entrega-recepci6n final
par el Presidente Municipal y Centralor Municipal entrante y saliente, ante la presencia de un
representante del Organo Superior de Fiscalizaci6n del Estado,quien participara en calidad de
testigo, haci€mdose entrega de la documentaci6n y anexos a que refiere el articulo 9 de la Ley
de Entrega y Recepci6n segun corresponda.

En case de que algunos de los que intervinieron se negara a firmar 0 se ausentara al momenta
de la firma del acta administrativa de entrega-recepci6n, se hara constar en la misma este
hecho.
Una vez firmada el acta administrativa de entrega-recepci6n, se daran por terminadas las
funciones de la Comisi6n de Enlace.

Articulo 14.- EI Ayuntamiento entrante, se hara responsable de conservar y en su caso
entregar los originales y copias del acta a'dminislrativa de Entrega-Recepci6n de la siguiente
manera.

../ Original para el archivo del Ayuntamiento entrante;

../ Primera copia para el Presidente 0 servidor publico saliente;

../ Segunda copia para la Contraloria Municipal;

../ Tercera copia para el Organo Superior de Fiscalizaci6n del Estado.

Articulo 15,- Una vez concluida la Entrega-Recepcion, el Ayuntamiento entrante podra analizar
el expediente integiado con la documentaci6n conduoente, para formular un Informe que
debera referirse a todos y cada uno de los puntos contenidos en el expediente para someter al
conocimiento y consideraci6n del Ayuntamiento para que emita el acuerdo correspondiente,
pudiendo lIamar a los que intervinieron en el Acta Administrativa de Entrega-Recepci6n, para
solicitar cualquier informaci6n 0 documentacion relacionada con la misma; los que estaran
obligados a proporcionarla y atender las observaciones consecuentes, dentro de un plazo de
treinta dias habiles a partir del acto de entrega recepci6n.

Articulo 16.- EI Ayuntamiento entrante, debera poner a disposici6n del Organo Superior de
Fiscalizacion del Estado el expediente relacionado con las observaciones y las actuaciones
derivadas de la entrega recepcion, para que sea tomado en consideraci6n en la'revisi6n de la
cuenta publica correspondiente.
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4.4.- De la Entrega-Recepci6n Individual
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Articulo 17.- Cuando por causas distintas al cambio de administraci6n, deban separarse de su
cargo los Servidores Publicos sefialados en el articulo 4 del presente Manual, la Entrega
Recepci6n se hara al tomar posesi6n del cargo el Servidor Publico entrante. SI no hubiese
nombramiento de quien deba sustltuir al Servidor Publico saliente, la Entrega-Recepci6n se
hara al Servidor Publico que designe para tal efecto el superior jen3rquico del mismo 0 a quien
designe el Presidente Municipal en funciones .

.Articulo 18.- En caso de cese, despido, destituci6n, 0 licencia por tiempo indefinido, el Servidor
Publico saliente no quedara relevado de las responsabilidades derivadas de la Ley de

Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado, en que pudiese haber incurrida con
motivo del desempefio de su cargo.

Articulo.i9.- EI proceso de Entrega-Recepci6n individual, inicia con el comunicado que el
superior jerarquico envie a la Contraloria Municipal a mas tardar con tres dias habiles de
anticipaci6n a la fecha en que el Servidor Publico deje su empleo, cargo 0 comisi6n, 0 bien de
que se realice la transferencia de los recursos, programas 0 areas de una Unidad
Administrativa a otra y concluye con la firma del Acta Administrativa de Entrega-Recepci6n.
En caso de abandono del puesto 0 encargo en la Administraci6n Municipal y que sea necesaria
la Entrega-Recepci6n, el Ayuntamiento debern instaurar el procedimiento legal que
corresponda con el fin de deslindar responsabilidades.
Durante las visitas que realice el personal de la Contraloria Municipal al Servidor Publico
saliente, se -realizaran las siguientes actividades: .
a) Verificar el avance relativo a la Integraci6n del Expediente Protocolario de Entrega
Recepci6n Individual.
b) Aclarar dudas 0 situaciones generadas durante el proceso;
c) Revisar .que la documentaci6n proporcionada cumpla con los requisitos establecidos en los
presentes lineamientos;,
d) Sellar los documentos una vez que cumplan con los requisitos de la fracci6n anterior, y
e) Las demas actlvidades que se consideren pertinentes. .

Articulo 20.- La Firma del Acta Administrativa de Entrega-Recepci6n Individual, se Ilevara a
cabo con la presencia de los Servidores Publicos siguientes:

I. Los Servidores Publicos entrantes y salientes;
II. Dos testigos de asistencia, y
III. Un representante de la Contraloria Municipal.
III. Los testigos de asistencia sernn designados uno por el Servidor Publico Saliente y
otro por el Servidor Publico Entrante, informandolo al momento de la firma del Acta
Adminis!rativa de Entrega-Recepd6n. En caso de que cualquiera de los Servidores
Publicos se negare a designarlos, la designaci6n se hara por parte de la Contraloria

Municipal.
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Articulo 21.- EI Expediente Protocolario d? Entrega-Recepci6n Individual, debera ser
elaborado en tres tantos y distribuido de la siguiente forma:

1.- Un ejemplar para el Servidor Publico saliente;
11.- Un ejemplar para el Servidor Publico entrante, y
111.- Un ejemplar para la Contraloria Municipal.

EI expediente Protocolario de Entrega-Recepci6n Individual debera concluirse a mas tardar tres
diashabiles anteriores a la separaci6n del empleo, cargo 0 comisi6n del ServidorPublico
saliente.
En caso que el Servidor Publico saliente 0 entrante se negase a firmar el Acta Administrativa de
Entrega-Recepci6n Individual, se asentaran en esta los hechos sucedidos en presencia de un
representante de la Contraloria Municipal y dos testigos.

Articulo 22.- EI Servidor Publico entrante tendra la obligaci6n de proporcionar a su inmediato
antecesor, toda la documentaci6ne informaci6n necesaria que Ie solicitare, as! como ,las'
facilidades para dar cumplimiento a la obligaci6n de aclarar y/o solventar las observaciones
que, en su caso, pudieran derivarse del ejercicio del cargo que ocup6.

4.5.- De la Verificacion de la Informacion contenida en el Acta Administrativa de Entrega
Recepcion y sus Fonmatos.

Articulo 23.- La informaci6n contenida en el Acta Administrativa de Entrega-Recepci6n 0 Acta
Administrativa de Enttega-Recepci6n individual respectivamente, con sus formatos y el
Expediente Protocolario debera ser verificada fisica y documentalmente por parte de los
Servidores Publicos entrantes, pudiendo solicitarse la presencia de los Servidores Publicos
salientes con el fin de aclarar 0 manifestar respecto de' Ja informaci6n solicitada, quienes
deberan comparecer ante las nuevas autoridades, previa notificaci6n personal 0 mediante
correo certificado. EI requerimiento debera estar debidamente fundado y motivado; de su
comparecencia, debera levantarse acta circunstanciada.

Articulo 24.- En caso de que el Servidor Publico entrante determine diferencias 0

irregularidades en la informaci6n entregada por el Ayuntamiento saliente dentro de un termino
de treinta dias naturales,contados a partir de la fechadel acto de entrega recepci6n, debera
hacerlas del conocimiento de la Contraloria Municipal, a fin de que sea requerido el servidor
publico salientey proceda a su acJaracion. -
Las autoridades entrantes tendran la obligaci6n de proporcionar a sus inmediatos antecesores,
toda la documentaci6n e informaci6n necesaria que les solicitaren as! como las faciJidades para
dar cumpiimiento a la obligaci6n de aclarar y/o solventar las observaciones que, en su caso,
pudieran derivarse del ejercicio del cargo que ocuparon_

Articulo 25.- Con excepci6n de los documentos personales, en los terminos de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion- Publica del EstadO de Tabasco, que corresponden a
los Servidores Publicosque concluyen en sus funciones, los documentos que se entreguen a
las demas personas que intervienen en el acto de Entrega-Recepci6n, formarim parte de los
archivos de la Unidad Administrativa que cada Servidor Publico represente.
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Articulo 26.~.Sera responsabilidad del Servidor. Publico que recibe, custodiar la informacion y
documentaclon seiialada en este Manual, la cual formara parte de la Entrega-Recepcion que
corresponda al termino de su funci6n publica'.

4.6.- De las Responsabilidades de ia Administraci6n Publica Municipal.

Articulo 27.- EI servidor pUblico saliente que no entregue los asuntos y recursos a su cargo en
los terminos de esta Manual y la Ley, sera requerido de forma inmediata por el 6rgano Interno
de control Municipal, para que en un lapse no mayor de quince dias habiles, contados a partir
de la fecha de separaci6n del empleo, cargo 0 comision, cumpia con esta obligacion. En este
caso, el servidor publico entrante al tomar posesion, 0 el encargado del despacho, levantara
acta circunstanciada, con asistenciade dos testigos, dejando constancia del estado en que se
encuentren los asuntos, haciendolo del conocimiento del superior jerarquico y del 6rgano
Interno de Control Municipal para efectos del requerimiento a que se refiere este articulo, y en
su caso, ' para que se promuevan 'las acciones que correspondan, de conformidad con la Ley
de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado. En caso de los servidores
publicos entrantes de los municipios' y entidades paramunicipales, tal circunstancia debera
notificarse al 6rgano Superior de Fiscalizacion, para los efectos legales del parrafo que
antecede.
Una vez que el requerimiento se haya realizado, si el servidor publico saliente dejare de cumplir
esta disposicion, incurrira en responsabilidad' administrativa por 10 que se Ie sancionara en
terminos de 10 dispuestb en la Ley Responsabilidades de los Servidores Publicos,
independientemente de las posibles responsabilidades de tipo politico, penal 0 civil, que en su
caso, hubiere incurrido con motivo del desempeiio de su funci6n.

Articulo 28.- La vigilancia del exacto cumplimiento de las presentes dispos~ciones, en el ambito
de su competencia, qtieda a cargo de la Contraloria Municipal y el Organo Superior de
Fiscalizacion, en el caso de los ayuntamientos en los municipios del Estado; en terminos de la
Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco y demas normatividad aplicable.

Articulo 29.- En caso de cese 0 terminacion del nombramiento, suspensi6n 0 destitucion, el
servidor publico saliente no quedara relevado de las obligaciones que se contemplan en .las
disposiciones de esta Ley, siendo aplicable al caso, el regimen de responsabilidades de los
servidores publicos.

Articulo 30.- Cuando por el volumen de la informacion y de'los bienes que se entregan al
servidor pUblico entrante este requiera de mayor plazo para realizar una recepci6n ordenada y
transparente, debera solicitar a los 6rganos internos de control una prorroga sobre el plaze de
15 dias Mbiles, seiialando el nuevo plazo y los argumentos que justifiquen la peticion. En caso
de que el 6rgano interno de Control Municipal 10 considere procedente, 10 hara del
conocimiento por escrito al servidor pUblico saliente.

Articulo 31.- No deberan existir sobregiros presupuestales a la fecha de entrega de la
Administracion ni cuentas por pagar que no esten sustentadas con fondos y, en el case de
existir pagos pendientes a proveedores 0 acreedores por gasto corriente, deberan entregar los
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doeumentos respectivos con una relacion firmada por el Presidente Municipell y el Director de
Finanzas, manifestando en la misma la existencia en bancos del fondo parpi,s,1;l p,ago.
Para eumplimentar 10 anterior deberan cerrarse las operaciones cuando f]lenos con diez dias
de anticipaci6n con el fin de recabar faeturas por pagar y expedir cheques'Q PClgos.

Articulo 32.- Los Ayuntamientos procurarim que los fondos para los gastos y los gastos por
comprobar entregados a los diferentes departamentos y titulares de estos, se reintegren a la
Direceion de Finanzas a mas tardar diez dias antes de la entrega-recepci6n. Para tal efecto, la
Direceion de Finanzas podra' manejar un fondo revolvente para cubrir en su caso los gastos de
operaci6n y los que genere el propio proeeso de Entrega-Recepcion.

Articulo 33.- Se debera establecer un programa de pago a proveedores y ac;reedores por los
pasivos que queden por liquidar. '. 'Jure
Se debera solicitar a los Bancos con los euales el Ayuntamiento mantiene c~tas de cheques,
un estado de cuenta parcial con cinco dias antes de la terminacion de, Su cgestion, 10 que

,·1", ...

permitira realizar las coneiliaciones bancarias de los saidos que seran rep0r\~S?S en el estado
finaneiero al ultimo dia de sugesti6n.o,~

4.7.- De las Sanciones.
Articulo 34.- EI./ncumplimiento de 10 dispuesto por la presente Ley, sera sancionado en los
terminos de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Tabasco,
sin perju',cio de eualquier otra responsabilidad civil 0 penal en la que pudieranjneurrir.

EI ineumplimiento a las disposiciones de este manual por parte de los miembros integrantes de
la eomisiones de enlace, sera puesto en conocimiento de las autoridades correspondientes.

5.- Descripcion del Acta de Entrega-Recepcion:

1.- Para. efecto de integrar la documentacion de entrega-recepcion se debe observar 10
dispuesto en la Ley que Establece los Proeedimientos de Entrega y Recepcion en los Poderes

,Publieos, los Ayuntamientos y los Organos Constitucionales Autonomos del Estado de
Tabasco, el articulo 28 de la Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco y 10
dispuesto en el presente manual,
2.- Para que el Acta Administrativa de entrega-recepcion final 0 intermedia, eumpla con su
finalidad y tenga validez necesaria para los efectos legales a que de lugar, debera reunir,
senalar y en su caso especificar como minimo los siguientes requisitos, previslos en el articulo
12 d,e la citada Ley de Entrega y Recepci6n:

a) Fecha, lugar y horCl. ~n que se):!!,! inicio el acto de entrega-recepcion;
'.J " ._:::i:,...:

b) Nombre, cargo uo\yupaci6~8;.pe las personas que intervienen, quienes se
identificaran plenamente, mediante nombramiento u oficio;

c) Especificar el asunto u obj~to principClI.del acto de entrega-recepci6n 0 evento del
-'. _ l . ,,~., .F

cual se va a dejar constaRgia. )~
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d) Ser eirCUr'lstanciada, relacionando por escrito y a detalle, el eel"ljunto de hechos
q.IJI eemprende el acto de entrega-reoepci6n final 0 intermedlll 0' evento del cual
se VII II dejar constancia, asi como 1111 sitUiilciones q.ue acontezcan durante su
desl'lrrello, situaci6n que debera maniflltarse bajo protesta de decir verdad;

e) ElabOFlrse en presencia de por 10 m~nos des testigos;
f) EI asunto u objeto del acto
g) EI conjunto ge hechos que el evento de entrega y recepci6n comprenden

relacionados con detalles, "lsi como las situaciones que suced"!n durante su
desarrollo, 10 cual debera manifestarse bajoprotesta de degir verdad, Y

h) Especificar numero, tipo y contenido de lell documentei que se an§xan y
complementen el acta;

i) IndiePr fecha, lugar y hora en que conc;lyye el acto de entrega-recepci6n 0 evento
de ClUI Ie va a dejar constancia;

j) Se elll:l~rara por 10 menos un tanto del acta para cada uno de los funcionarios
que Infelrvienen;

k) D~I:l@F~ evitarse tachaduras, enm©F!gaduras 0 borraduras; en todo caso, los
erfQF@§ deben corregirse mediante testado, antes del cierre del g§t?

I) Los e§~acios 0 renglones no utili;;;ElsJ§§ Eleben §er §€lfl§§lados COA ~yiones;

m) Tod<:j§ y cada una de las hoj§§ !;]y§ inte~F9A 91 El§t§ de efllF§~a-recepcion,

deb§rtln ser rubricadas al'margen !3§f IE!§ P§F§QFlEl§ ~IJ@ en ella 11"I1§rvinieron y al
, cal§§ en el espacio §§ Su FlElfl9bF!~ §I"I IE! "!:ljE! fiF!ElI, E1i?nde j;ll!l§f!le su firma,
ha~i~Fl!:!ose cOn§lElf, @f1 sy §E!§!:l, El! flEl§hEl E1§ l!i 1"I§~ElliVEl j;lera h§§§F1©:

n) En §§§© de nq §~i§lif fOFffi!il© §§j;l§§iE!1 §@ !i§l§, @§lE! §@!;l@f§ 1@\!!iAlaFse ElFl papel
@fici<ll §@I Ayunl§fl9iento § §l"Ili§§§ §@ tjlJe s§ IF!iI§; ,

0) Las ©Elntidades deben seF §§entada§ §@fl fl9ffi§fEl V1i~~fEll

p) Las hejas qu§ intEl§lFef1 el a§lg Mmlflistrativg §@ @fiIFEl@? YFEl§Ell'lci§Fl, as! como los
anexos, de§@F! foli?f§e en f§fffi!i §©Fl§eciJtiYEl, II@FlEl§© 1il9F §Y ElFlI/@FsO, EI reverso
debera cOFll@neF lEi l@yeFl§§ "§iFl I@~©" 'I §fYi;ElEI!i OOFl YFlEl Iifl@E! §i!ig©flfll;

q) Contener un apElf!EI§El §@ §§§@fVE!§i§fl@§~

r) ,Indicar la fecha, IY~Elf '111©f!i @Fl tjY§ §©MIIJ'I@ @I ElOO
15) La firma d las §§t§§ 'I E1@ I©§ Elfl@l€©§ €l@ IEl @FltFEl§lEl Vf@§@~@i§!l €i@~eFa r§Ellif:ar§@ @I

mismo dia en que §@ OOFl§IY'IEl E1i@I1©. ~f©§@E1iffii@Flt©,
t) Hacer Ell seiialami~Fjt@ §@I §©ffii§iliEl 1@§lElI €l@1 §@fViEl©f ~gl3li@© @fllfElnte y sali@l'll@j
u) EI apercibimiento de OOA§Y@if§@ §©Fl lEi v@ffiEl€l ElRI@ l!i ElYI©fi€JEI§ El€iffiinir;;tFEltiv!i @Fl

el acto de eAlrega-recElj;l§i€lRj
v) La manifestacioll g@ que I§§ f©fffiE!tEl§ VI© E!Fl@j(§§ f©fffi!iFl ~Elf!@ iAI@~r§FlI§ €lei acta,

y
w) La menci6n de !:IY@ lEi emtF@g!i §Ell §El§~EI§I1© 'I §§ I©§ E!§lJflt~r;;, no Ell<ime de 1"1

responsabilT'dad en tjIJe hy!;li@FEl iFl@YffiEl© @I §@fViEl©r ~g!;lli§© §Elli@flte.
x) EI acta de entre~§=fElcep§i€lFl §§ff@§~©AEli@Ate V§Y§ ElFl@l(§§, §e pFesentaran Elfl

carpetas 0 medi§§ magnetj§©§ @Fl §Y eE!§§ €lY@ §@f§Fl iFlt@~fEl§€lS en original y tFEl§
copias para distribuirse g@ IEl §i§jYi@Flte f©fffiEl~

EI original para el servidor pul3li§© @FltfElFltej
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I.llipfim@flll eopllllplllflll tilll!l@fVidef publiee Iill3liMl@;
Llliltilllufldil cepla pllira IIll Celfltfillerla MUflieipill, 'I
Llil ttilrC@fil eopliil parli @I OfIJlilM ~up@fi{,)f d@ Filil©lilli~lil©i©fl d@1 ~liIt§de,

I) LOi fOfmlltolilE! utlll~E!r!il@ ©§fltilln@fl @fl @I E!plilrtEld§~, ~ YHl d@ @liIt@ MElflbllilL
b) En @\ f)lilqu§t@ d@ ~lfltf@~§=f@©@f)©i©fl §@ §ft§lt§f§ft Qni©§mElfit§ !§§ f§ffflElt©§ ~Y@

ElJ:llil~!llfl EllireEl §@l:lidElm@flt@ f@~Yi§itEl§o§, lo§ ©uElI@§ §@ f@IEl§ioflEln El §§ntlflblEl§j§fl;

1, ~I oxp@di@fltll premlHliElfle qbl@ eonmn§f§;
1,1, A©hil @fl lEi I:jUIl eOfl§t© I§ tOffi§ §@ pfet@liIt§, @fl lilY (lE!§§,
1,2, NOffibrlllffiillnto eil liI@fVi§or pol:lli©§ I:ju@ @fltf@~U@ y §@ll:Iu@ f@©il:l@,
1.2, Acta clrcunstanciaelll de la lilntfl'ilgl:l y rlilcElpciofl,

II. Decumentacl6n financiera y presupullIstal:
a) Estados financleros y anexos;
b) Estado de orlgen y aplicaci6n de recursos;
c) Corte de caja adicional;
d) Fiujo de efectivo;
e) Estado de ejerclcio presupuestal;
1). Catalogo de cuentas;
g) Cuentas eontables;
h), Cuentas prE!'!SUpUl!lIlUlrlllltl;
I), Oeuda publica, Ineluyendo !lefVielo!! flnancieros y endeudamiento n~o;

j). Gasto eompfomtltldo; .
k) Rl!lzllgo fltle"l;
I) Archlvos vlgenlli!ll; ,
m) Arehivos hlstcricoll y eli! compute;
n) Relaci6n de SlilfVleloll oontrlilliildo!l ClUe implican un gasto programado;
il) Relaei6n de cuentllls;
0) ,Oficios expedidos por el OSFE. referentes a la fiscalizaci6n de cuentas presentadas,
aSI como toda la. documentaci6n relativa al tramite solventaci6n'
p) Programa de Inversi6n, '
q) Calendarizacl6n y meUlIl; y
1') Sistema de eontabilidad gubernamentaL

m. Expediente de obrll pUblica:
a) Expedientall tecnioOIl de obra publica.
b) Expedientes finaneleros de obra publica.
e) Reporte de aportmoiones de benlilficiarios por cost~o. .
?) Permisos para usc dli explosivo§, tala de arboles, construcci6n de-caminos y derroas
Inherentes a la obra dE!'! (;lUe se tfate.
e) Expediente general elli servibios municipaies. - .
f) Expediente de mantenlrniento de servicios mllritdpales.
g) Expediente de mantenimiento de vehiculos, maquirl3ria '1' eqtl~p::>.
h) Convenlos y contratos de obra publica.



14 .PERIODiCO OFICIAL

IV. Documentacion patrimonial:
a) Relacion de bienes en almacen.
b) Expedientes en archivo.
c) Material bibliografico e informativo.
d) Convenios y contratos relacionados con el patrimonio.

. e) Inventario de programas de computo.
f) Inventario de bienes muebles e inmuebles
g) Expedierites documentales patrimoniales.
h) Inmuebles recibidos en donacion.
i) Donacion de inmuebles.

28 DE NOVIEMBRE DE 2015

V. Expedientes diversos:
a) Cancelacion de cuentas bancarias.
b) Fondos especiales.
c) Confirmacion de saldos.
d) Relaci6n de acuerdos 0 convenios.
e) Manuales de organizacion, de procedimientos 0 de otro tipo que sean utilizados por el
ente publico de que se trate.
f) Los Informes del estado en que se encuentran las revisiones practicadas 0 que se
esten practicando por las entidades de fiscalizaci6n superior de la Federaci6n y del
Estado, as! como de los 6rganos interflOs de control y de las auditorias externas que
hubieren contratado; y 0

g) La relaci6n de los documentos e informaci6n solicitada por las entidades
fiscalizadoras de las auditorias en proceso.

VI. Recursos Humanos: .
a) Plantillade personal.
b) Inventario de recursos humanos.(;;.
c) Tabuladores 0 remuneraciones asignadas, incluyendo compensaciones u otro tipo de
ingresos.
d) Estructura organica.
e) Resumen de puestos y plazas (ocupadas y vacantes).
f) Expedientes de personal.
g) Relacion de personal que goza de licencia 0 permiso 0 se encuentra comisionado.
h) Contratos de asesoria y consultoria,asimiiables a salario.
i) Sueldos no cobrados. '
j) Libro de registro de valores.

ViI. Asuntos en tramite:
a) Juicios 0 procedimientos administrativos en desarrollo.
b) Remates pendientes de ejecutar.
c) Autorizaciones de la Legisiatura en proceso. .'!Iy·

d) Contratos y convenios en tramite.
e) Multas federales no fiscales en tramite de cobro.
f) Inventario de bienes ajenos 0 en proceso administrativo de ejecuci6n.
g) Relaci6n de asuntos en tramite 0 en proceso, incluyendo escritos pendientes de
acordar y solicitudes de acceso a la informaci6n publica.
h) Informe de obras en proceso.
i) Estudios y proyeetos en proceso.
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j) Sentencias y laudos pendientes de cumplifnentar.
k) Procesos de adquisiciones ,?n tramite_" I'~ c,

VIII. Expedientes fiscales: 'q:'-V ,,"c'

a) Padron de contribuyentes:"-'::": ~ .• ~ ",
b) Padron de proveedores ycontratistas. , ,"

.S:2t) Inventario de formas vaI6ralt\!;~Yfactur,h;c~nstr6aso.
d) Inventario de recibos de 'ihwesdJs.;~G· ,,;;)lrl(,:, ? .'!..

e) Corte de chequeras. ,J0e~ \ q)SC:~,9 0b &C2 ~

-l-;;';: f) ..Relacion analitica de pol~ cje,sE;l.9\-1lfO$;iOCiititratad.os,
g) Relaci6n analitica de dep6~tos,:§IJ:'~[agtii'\s
h) Relaci6n analitica de pagos Jealizad@s..ppra.nticipado.
i) Estado que guardan las partiCiPacioriesC(~ir~rales, estatales 0 mufl.icjpales,segun su

':',' ,:...,j(l;;>-;: • . .,,,,.1
caso. '..
j) Relacion de los expedientes de los impuestos y contribuciones pagadas yacfetJdadas.
k) Entrega de sellos oficiales. y - 0.. -.". .: iSi2 ~,- . ...J

I) Legislaci6n fiscal. ,;) c. . ", ~ c

S~'ST;:'" .:.;' "-'~ :..-:'" 3~S
IX. Ouos: Entendiendose toda aquella.:informaci6n relevante qu,eno se encuentre
considerada en los rubros antes se5alados·. .., ~

. ;.~~-'-'-"'>'

X. Los demas que establezcan las leyes organica,s, decretos, regi?melJtos 0 acuerdos
correspondientes, segun la naturale2:~:~el ente publico de que se.t~'t~e.s"

2.- Todos los formatos de la entrega-recepci6Rllev~ran como~encabeiaB&1'o's slgDieh'tes
datos: -;:;S~. sc ~-,-, . ?',;,

a) H. Ayuntamiento de Jonuta, Tabasco. -
b) Nombre delfa dependencia'(Secretaria, Direccion, Coordinaci6n) .~,' .~.

c) Numero de"formato (DFP-2.1, DFP-2.2., ED-5A) J" C" ",'

d) Numero de hojas (Hoja _ de..) y: ',: :. ~.

e) En la descripci6n delformato se inOiCa la fecha de'eOrle; ejemplo:
lnventario de maquinaria y equipo al_ de _._ de _.
I) Nombre del area que entrega (Secretaria, Direcci6n, Coordinacion, Subdirecci6n,
Departamento ,etc.)
g) Fecha .,?""..<::

h) Nombre y firma del'tiftilar saliente
i) Nombre-y firmar del titular entrante

3.- EI Ilenado de los formatos de la entrega-recepci6n, se indica en el emcabezado de cada
columna de los mismos,§parecen como::comentarlos.

1. Para el -caso de la Entrega-Recepcion final firman al pie de los formatos, el
responsable de la unidad administrativa y el titular de la unidad adminis~ativa (EI
Subdirector y el Director).

2. Para el caso de las Entregas-Recepci6n ~ntefmediil firman al pie ele los formatas. el
servidor publico que ehtrega y el servicof publioo q:.ae reCibe.

3. Los fonmatos DFP-2.3, DFP-2.4, DFP-2.6.1. DFp·ZJi.2•.... DflP-2.11, DPJ4,~.3, DP
4.5, DP-4.8.1, DP-4.8.2, DP-4.8.3, DP-4.S, EDo 5.1, ED-52, ED-5.S ''if ED5.4, son
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@l(§IY§iv§§ §@ lei Dif@§(Ji~lfl §@ rifl1lfj~Ei§ If i§flffi(;JYi§itlil§§§ d@ lileY@f§§ I'l llil
Iflf§ffflEl§i~fl §§fltElbl@ If fifllilfl§i@fEl (;JU@ lEi ffliifflEl §f§!l fflElfl@jEl,

gl Of§j§lfl§ §@ C~lfltf§1 Iflt@ffl§ MYfli§ipll, §ifl p@rjul§i§ §@ IEli di§p§§i§i§fl§§ 1@§j~I@§ If
Eldfflifli§UEltivEI§ @fl Vig§f, tElfl§f§fl Itil8 §i§jYi@flt..§ fi3§Yltldi§ If i3tfibY§i§fl@§;

Ell (;§§fdifli3f If §blP@fVi§i3f I§§ pf§§@§Q8 di ElfltfElS1il1j fEl§@p§i~fl:

bl ~§ti3bl@§@f lEi pf§gfElfflEl§i~fl, §§§fdlfll§l~fl, 6iPOIf§ t@§fli§§ If §Yr;J@fVi§i©fl d@ IEI§ §etivid6id@§
{lbl@ §@ d@§@f§fl ifl§tFblm@f1tElf -Eln II §ffl§lto d@ §bI §§fflr;J@tf;meiEl, [:lElflii ElI§Elfl~Elf I§§
Objitivol d@ lEi !:@y ,('jY@ ~§m§l@ce I§§ 13f§§@dimi@f1w§ d@ ~f1tf@§ja y RecefJ§i~f1 @fl h~§

!'l§der§§ Poblioo§ I§§ Aljblflmmienw§ If I§§ §f§jElfl§§ C)§fl§tJtY§ionales Aut6fl0016§ d@1
~§tEld§ §@ TsbEl§C6;

c) Exp@dir las dilsposicidfies compllemefitarias y establecer el calendario g~neral de
aetividades que se requieran para el cumplimiento de la referida Ley;

d) Coordinar la ejecuci6n del ProcesO de Entrega y Recepci6n Final, asi como dar
seguimiento y evaluar el cumplimiento del calendario de aetividades requeridas para su.
instrumentaci6n, tanto de las que se encuentren a su cargo como las que correspondan
a otras dependencias y entidades;

e) Capacitar tecnicamente a los sujetos obllgados del Ayuntamiento, en la preparaci6n,
revisi6n e integraci6n de la documentaci6n soporte de los anexos que formaran parte de
las aetas de entrega y recepci6n, asi como· supervisar y evaluar los avances
Correspondientes.

f) Intervenir en el proceso de las unidades administrativas que integran los entes publicos
de este Ayuntamiento, a que se refiere la citada Ley que establece los Procedimientos
de Entrega y Recepci6n ; y

g). Verificar el cumplimiento de dicha Ley III interpretar su contenido.

8.- DE LAS NOTIFICACIONES

8.1.-Cuando el Organo Intemo de Control· Municipal cite a los servidores publicos 0 sujetos
obligados entrantes y salientes, a efecto de solicitarles las aclaraciones pertinentes sobre las
probables irreguJaridades detectadasen la· realizaci6n del acto de entrega y recepcion, 0 la
omisi6n de este, se sujetaran a las reglas establecidas en el presente capitulo.

8.2.- Las notificaciones de los aetos que establece la Ley que establece los Procedimientos de
Entrega Recepcion , se haran en forma personal, mediante mensajeria, correo certifieado 0

telegrama, en el domicilio del ex servidor publico que haya sei'ialado en el acta de enuega 'f
recepci6n 0 en el que se tenga registrado en su expediente..

8.3.-Cuando no se localice el domiciiio del servidor publico entrante ylo saliente, ia misma se
.realizara en su nuevo lugar de trabajo 0 en ei lugar donde se encuentre. La persona encargada
de la notificacion debera cerciorarse del domiciiio del interesado. identificandase en ei acto con
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constancia 0 credencial expedida por autoridad competente, en las que se contenga su
fotografla; y debera entregar, junto con la copia del citatorio 0 documento en el que conste ei
acto que se notifique, una copia del acta que se levante en el momento de la diligencia y en la
que se hagan constar en forma circunstanciada los hechos y senalar la fecha y hora en que la
notificaci6n se efectue, recabando el nombre y la firma de.la persona con quien se entienda la
diligencia; de negarse a fimnar, se haraconstar en el acta de notificaci6n, sin que ello afecte su
validez. Las notificaciones personales se entenderan con quien deba ser notificado; afalta de
ello, quien notifique dejara citatorio con cualquier persona que se encuentre en el domicilio,
para que el interesado espere a una hora fija del dia habil siguiente. Si el domicilio se
encontrare cerrado, el citatorio se dejara con el vecino masinmediato, a quien se entregara
copia simple del asunto que se notifica, debiendose fijar una copia adicional en la puerta 0

lugar visible del domicilio, haciendose constar 10 anterior en acta circunstanciada, la que obrara
en el expediente.

Si la persona a quien haya denotificarse no atendiere el citatorio, la notificaci6n se entendera
con cualquier persona con capacidad de ejercicio que se encuentre en el domicilio en que se
realice la diligencia y, de negarse esta a recibirla en caso. de encontrarse cerrado el domicilio,
se realizara por instructivo que se fijara en un lugar visible del domicilio. De estas diligencias, el
notificador asentara por escrito y debidamente circunstanciado, el acto realizado.

8A.-Las notificaciones personales surtiran sus efectos el dia siguiente al en que hayan sido
realizadas. Se tendra como fecha de notificaci6n por correa. certificado del Servicio Postal
Mexicano y telegrama, la que conste en el acuse de recibo, surtiendo efectos en esa misma
fecha.

8.5.-En caso de que el servidor publico saliente no seFiale domicilio en el acta de entrega y
recepci6n, se tendra como seFialado el que conste en su expediente personal y como
consecuencia la notificaci6n se Ie efectuara invariablemente por correo certificado.
9.· FLUJOGRAMA DE LA ENTREGA-RECEPCION
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FLUJOGRAMA DE LA ENTREGA-RECEPCION

ADMINISTRACION CONTRALORiA COMISION DE Se realize la E-R con
SALIENTE MUNICIPAL ENLACE la presenda del

Presidente Municipal
Prepara, actualiza e Capacitar a las ----7 Conocer los asuntos y f---'7 y Contralor Municipal,
Integra la informacion ~ dependencias 0 recursos que habran entrante y saiiente.
de la E-R con 6 meses entidades en la de recibirse per parte ante la presencia de
de anticipacion. . integraci6n del de la administraci6n un representante del

paquete de E-R saliente OSFE.

Prepara paquete de
E'R con Original y 3
juegos de coplas

Chequeo fisico y
documental de la
infonnaci6n plasmada
en los formatas

Se entregan los
~/juegos a los

participantes y se Se anotan las
especifica- que se observaciones que S8

l--
tlenen 30 dlas considere.n pertinentes
naturales a partir de e importantes

I esta lecha para, aclaraciones,
recordando que se 'JI
debe conservar la Se procede a .firma del
informacion. durante "

Acta Administrativa de5 anos segun el
C6dlgo Fiscal de la la E-R

Federaci6n artlculos
30 y 67.

Fin

No hay l
Observaciones I'" l

Se esclarecen todos los
asuntos pendientes .f---~
antes de dar par I
concluldo el acto de E- '----
R

Se presentan de nuevo
los participantes para

/

SI hay k-aclaraciones Observaciones
I

10. GLOSARIO DE TERMINOS.

Acta.- Documento en el que se hace constar el acto de entrega y recepci6n, sefialado por las
personas que intervienen. asi como la relaci6n de recursos humanos, materiales y de
informacion financiera que se entregan.

Ayuntamiento.- Gobierno Municipal establecido conforme al articulo 115 a la Constitucion
Politica de ·Ios Estados Unidos Mexicanos; a la Constituci6n Politica del Estado y la Ley
Organica de los Municipios del Estado de Tabasco.

Contraloria MunicipaL- La dependencia que participara en la entrega y recepclon de la
Unidades Administrativas de las dependencias, Coordinaciones y entidades del Municipio.

Comisi6n de Enlace: Grupos de trabajo formado por los servidores pubHccs desigrnados par el
Presidente Municipal Saliente y personas designadas de sus respectivos equipos de tr3bajo
por el Presidente. Municipal electo.
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Expediellte Protocolario: EI integrado por el Acta Administrativa de Entrega Recepci6n y los
formatos autorizados para el proceso de Entrega-Recepd6n..

Formatos. Los documentos donde consta la relaci6nde los conceptos y los sujetos a entrega,
los cuales se encuentran clasificados en anexos.

Ley: Ley que establece los procedimientos de entrega Recepci6n en los Poderes Publicos, los
Ayuntamientos y los Organos Constitucionales Aut6nomos del Estado de Tabasco.

OSF: EI Organo Superior de Fiscalizaci6n del Estado de Tabasco.

Recursos Financieros: Se refiere al capital en terminos monetarios que recaudan ios
municipios por concepto de Impuestos, derechos, productos, aprovechamientos y
participaciones, aportaciones, convenios y otros, los cuales se programan para su erogaci6n.

Recursos Materiales: Son los elementos adqu'iridos con los recursos publicos, utiJizados por el
personal para cumplir con las acciones programadas.

Recursos Humanos: Se refiere a la plantilla de personal que ejecuta las acciones
programadas en un periodo de tiempo, que van en funci6n de las responsabilidades
encom·endadas.

11.- Allexos: Formatos de entrega-recepcioll.

i.-ACTA DE ENTREGA RECEPCiON.

ACTA DE ENTREGA - RECEPCION.

En la ciudad de Jonuta, Tabasco, siendo las............. horas del dla

de de 2015, reunidos en las oficinas de la ~ , de los e.c quien

se identlfica con CredenciaJ de Elector No. y el

C : :.. quien se identifica con Credencial de Elector

No........ con la finalidad de dar cumplimiento a la Ley que Establece los

Procedimientos de Entrega y Recepci6n en los Poderes Publicos, los Ayuntamientos y los

Organos Constitucionales Aut6nomos del Estado de Tabasco, y en 10 conducente 10 estipuiado

por los articulos 27, 28 Y 29 de la Ley Orgtmica de los Municipio del Estado de Tabasco, al

Manual de Procedimientos de Entrega-Rer-...epci6n del Municipio de Jonuta, Tabasco
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relacionados con la entrega de la informaci6n que con motivo de sus funciones tuvo bajo su

responsabilidad y resguardo, as! como tos bienes muebles e inmuebles de la

........................... . , por parte del C............................ quien venia fungiendo

como , al C quien recibe como a partir del. de .

de 2015, fecha en que asume dicho cargo, la documentaci6n, los bienes y demas activos se

describen en los anexos a la presente acta; as! mismo intervienen como testigos, por parte del

titular saliente el C , quien se identifica con Credencial de Elector No.

............ y por parte del entrante el C quien se identifica con Credenciai

de Elector No y por parte de la Contraloria Interna, el C quien se identifica con

Credencial de Elector No , Actoseguido procede a la entrega de la documentaci6n

que muestra la situaci6n actual de las funcione que se vienen desempefiando, Para tal efecto,

se relacionan los expedientes que la arnparan;

Anexo.1.-EI expetliente protocolario

CLAVE DEL
FORMATOS

SI NO NO.DE
FORMATO APLICA APLICA FOJAS

EP-1.1. Acta enla que conste la toma de protesta, en su casco
I

EP-1.2. Nombramiento del servidor pOblico que entregue y del que
recibe.

EP-1.3. Acta drcunstanciaca de la entrega y recepci6n

Anexo.2.- Documentaci6n Financiera y Presupuestal

CLAVE
SI NO NO. DE

DEL FORMATOS
APLICA APLICA FOJAS

FORMATO
DFP-2.1 Estado de posicion fina.r,ciera yanexos

DFP-2.2 Estado de ingresos y egresc~

DFP-2.3 Arqueo de Caja y Fondos revolventes I - I,
DFP-2.4 Flujo de efectivo
DFP-2.5 Cat<il!oao de cuentas I
DFP-2.5.1 Cat,;loao de Cuentas Contables I
DFP-2.5.2 Cataloao de Cuentas presupuestales i
DFP-2.6 Deuda Publica incluyendo servicios financieros yendeudamiento , :, Ineto ,

!

DFP-2.7 Desqloses de pasivos I ' I

DFP-2.7.1 Relaci6n de cuentas par paaa. en el eiercicio viqente (Pasivos) I I

DFP-2.7.~d6nde cuentas par pagar de plaza .mayor al ejercicio vigente I I.. _. .,. _ (Pas.ivQst_ ... - -_. -_. _._- ..L_
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,
.

CLAVE SI NO NO. DE
DEL FORMATOS

APLICA APLICA FOJAS
FORMATO

DFP-2.8 Relacion de Daaos pendientes oar cuotas de ISSET
DFP-2.9 ReDorte del eiercicio presuPuestal del oasto inversion
DFP-2.10 RezaoD fiscal
DFP-2.11 Archivos contables viaentes
DFP-2.12· Archivos nresuouestales vicentes
DFP-2.13 ArchivQS hist6ricos v de comouto
DFP-2.14 Relaci6n de s'ervicios contratados qu~ implican un gasto

....

nrooramado
DFP-215 Cuentas de cheques
DFP-2.15.1 Relaci6n de cuentas de cheaues
DFP-2.15.2 Relaci6n de cheQues oendientes Dor entreaar a sus beneficiarios
DFP-2. 16 Relaci6n de inversiones a olazo fiio
DFP-2.17 Conci!iaci6n bancaria
DFP-2.18 Relaci6n de afieio de cancelaci6n de firmas de cuentas bancarias y

cuentas nor iiquidar certificadas
DFP-2.19 Relaci6n de Recibos de inaresos oendientes de deoositar
DFP-2.20 Documentos v cuentas por cobrar .

DFP-2.20.1 Relaci6n de documentos oor cobrar
DFP-2.20.2 Relaci6n de documentos v cuentas oor cobrar (finandamientos)
DFP-2.20.3 Relacion de documentos y cuentas por cobrar, creditos iiscaleS,(~

...~o fiscales) federales yestatales _. . _.
DFP-221 Valores en custodia
DFP-2.23 Imouestos oar oaoar
DFP-2.23.1 Integraci6n de pagos pendientes ala SHCP per cencepto de

retenciones de ISPT
DFP-2.23.2 Integracion de pages pendientes a 103 SHCP per concepto de

retenciones de 10% sabre honerarios
DFP-2.23.3 lntegracion de pages pendientes a la SHCP per concepte de

retenciones de 10% sebre arrendamiento de inmuebles
DFP-2.24 Disoonibilidad financiera Dor tipo de recurso .

DFP-2.25 Relacion de libros v reaistro de centabilidad
DFP-2.28 Prenrama de inversion (PresUDuesto de eqresos del ano siquient;)
DFP-2.29 Calendarizaci6n v metas
DFP-2.30 Sistema de contabilidad aubemamental

Anexo.3.- Expedientes de Obras Piiblicas

CLAVE
51 NO NO. DEDEL FORMATOS

APLICA APUCA FOJASFORMATO
EOP-31 Obras Publlcas
EOP-3.2 EXDedientes teenices de ·obra Dublica
EOP-3.3 I Exoedientes financieros de obra publica
EOP-3.4 Reoorte de aoortaciones de beneficiaries por castea
EOP-3.5 Permisos para uso de explosivos, tala de arboles, construcci6n de

eaminos v demas inherentes a 103 ebra de Que 5e trate
EOP-3.6 Exnediente oeneral de servicios municipales
EOP-3.7 Exoediente de mantenimiento de servicios municipales
EOP-3.8 Expediente de mantenimiento de vehicules, maauinaria v eauiDo
EOP-3.9 Convenios v contratos de obra publica
EOP-3.10 lnventario de Obras publicas terminadas
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CLAVE
DEL

FORMATO

I EOP-311

EOP-3.12

EOP-3.13

EOP-3.214

EOP-3.15

EOP-3.16

EOP-3.17

EOP-3.18

EOP-3.19
EOP-3.20

EOP-3.21

EOP-3.22

EOP-3.23

FORMATOS

lnventario de <pbras publicas, estudios y proyectos aplicados
Iterminados\ '

Anticipes v saldos oendientes de armonizar DOr centratistas

Acuerdos v Asuntos

Acuerdos del cabildo pendientes de cumnfir

Asuntos en tramite de caracter sustantivo

I Asuntos en tramite de naturaleza iuridica

Relaci6n de convenios con el estado, la Federaci6n v oarticulares
Relaci6n de contratos de concesiones vigentes otorgados per el
municinio
Cuenta Dubfica
Relacion de expedientes de la euenta publica en el archivo del H.
Avuntamierito nor et eiercicio
Relaci6n de expedientes de fa cuenta· publica original de ios fondos
III IV del H. A~'ntamiento nor el eiercicio

Relacion de oficios de entrena de la cuenta nubliea al OSFE
inventario de formas valoradas, facturaci6n y recibos de ingresos
~~~ .

SI
APLICA

NO
APUCA

NO. DE
FOJAS

EOP-3.24

, EOP-3.25

i

Los informes especiales con la documentaci6n soporte
correspondiente especmcando su status, respecto de los pasivos
de las anteriores administraciones que _n"o"---,.",h~u",b"ie:cre",n-,-"si:::d"o-,-;- -,;====="",====,,
finiquitados, como deudas directas e indirectas, 'audas, convenios, I
acreedores diversos, Y otros como sentencias y laudos pendientes
de cumnlimentar
La planeaci6n estrategica. que comprende los planes, programas y
acciones especificando la fuente de los recursos con los que se
financia cada uno.

Anexo.4.- Documentacion patrimonial

CLAVE
SI NO NO.DE

DEL FORMATOS
APLICA APUCA FOJAS

FORMATO
OP-4.1 lnventario de bienes inmuebles (edificios. locales. terrenos)
DP-4.2 Relacion de archivos
DP-4.3 Relaci6n de libros. boletines y demas documentos de consulta

basica
, DP-4.4 Convenios v contratos relacionados con el ~trimonio

DP-4.5 lnventario de enuino decomnuto
DP-4.6 Panuetes comoutacionales
DP-4.6.1 lnventario de 'Daauetes computacionales adauiridos
DP-4.6.2 lnventario de paquetes computacionales desarrollados y en

Idesarrollo
OP-4.7 Inventario de mobiliario y equipo de oficina yotros ·bienes muebles

similares
DP-4.8 Inventario de ""'uina de transnorte fterrestre v fluvial)
DP-4.9 lnventario de maouinaria v enuino
OP-4.10 "lnventario de equipo de comunicaci6n v teleradiodifusi6n
DP-4.11 lnventario de eQuino de seflalizaci6n
DP-4.12 lnventario de eauioo para talleres de servicio
DP-4.13 lnventario de instrumental v de musica I
DP-4.14 Inventario de equipo de inaenieria v dibuio I
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--------------------------_._~-

CLAVE - SI NO r~gJ~~ IDEL FORMATOS APLICA APLICAFORMATO
DP-417 I lnventario de herramienta
DP-4.18 lnventario de obras de arte para museos
DP-4.20 lnventario de existencia en almacen. incluve bienes de consume
DP-4.21 1 Relaci6n de bienes en condiciones de chatarra que ~e encuentra

en tramite de baia .
.DP-4.22 Exoedientes documentales oatrimoniales
DP-4.23 Inmuebles recibidos en donaci6n
DP-4.24 Donaci6n de inmuebles

Anexo.5.- Expedientes diversos.

CLAVE SI NO NO.DE IDEL FORMATOS I APLICA APUCA FOJASFORMATO ! ,
ED-5.1 1.J3.e13ci6n y corte de chequera en usc y/o caneeladas I-

I ED-5.2 Manuales de organizaci6n, de procedimientos 0de otro tipo que
[

-

; sean utilizados pcr el ente publico de que se trate i i
ED-5.3 Los acuerdos y convenios interinstituclonales como pueden ser

acuerdos de coOrdlnaci6n, anexos de ejecucion, convenios de

Icolaboraci6n, de integraci6n a algun programa, acuerdos con
organizaciones no gubemamentales, con Ie iniciativa privada 0
particulares v otros ,

ED-54 Los lnformes del estado en que se encuentran las revisiones
practicadas 0 que se esten practicando por las entidades de
fiscalizaci6n superior de la Federaci6n y del Estado, asi como de
los organos internos de control y de las auditorias extemas que
hubieren contratado

ED-5.5 La relaci6n de los documentos e informacion solicitada por las Ientidades fiscalizadoras de las Auditorias en proceso.
ED-5.6 OflCios expedidos par el OSFE, referentes a \a fiscalizacion de las

,
cuentas pUblicas presentadas, asi como toda la documentacion Irelativa al tramite de observaciones v solventacion

Anexo.6.- Recursos Humanos.

NO DE INOSICLAVE
DEL FORMATOS APLICA APLICA FOJAS IFORMATO

RH-6.1 Plantilla de oersonal de base v conflanza !
RH-6.2 Relaci6n de personal comisionado
RH-6.3 Relaci6n de personal eventual I
RH-6.4 Plantilla de personal por honorarios I
RH-6.5 lnventarios de Recursos Humanos
RH-6.6 Tabuladores 0 remuneraciones asignadas, incluyendo

I Icomoensaciones
RH-6.7 Estruetura orqanica
RH-6.8 Resumen de puestos v plazas (ocupadas v vacantes)

i RH-6.9 Expedientes de Personal
I RH-610 Relaci6n de personal que Qoza de Iicencia 0 permiso ,
I RH-5.11 Contratos de asesoria v consultoria asimilables a salario I I
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I. CLAVE ! ! SI NO 1NO. DEDEL FORMATOS

II FORMATO I APLICA APLlC~ _~OJAS

IRH-6.12
. -

N6minas y planti!las que incluyan el detalle de las percepciones y

I
,

deducciones' mensuales
RH-6.13 Contratos del personal eventual y que labora bajo contrato, per

obra 0 tiempo determinado y de los prestadores de servicios par
honorarios cuya vigencia no podra exceder mas alia del ultimo dia
de entreoa -receocion

RH-6.14 I Sueldos no cobrados (Relaci6n de sueldos de empleados ,
nendientes de DaDoS resQuardados en caial

RH-6.15 I Libra de reoistro de valores

Anexo.7.- Asuntos en tramites.

CLAVE - FORMATOS SI NO NO. DEl.-
DEL APUCA APLICA FOJAS

IFORMATO
AT-7.1 Juicios a orocedimientos administrativos en desarrollo
AT-7.2 Remates oendientes de e\ecutar.
AT-7.3 Autorizaciones de la Leaislatura en orcceso.
AT-7.4 Contratos v convenios en tramrre.
AT-7.5 Relaci6n de multas federaJes no fiscales en tramite de cobra
AT-7.6 lnventario de bienes aienos 0 oroceso administrativo de-eieeuci6n
AT-7.7 Relaci6n de asuntos en tramiteo en proceso. incluyendo escritos

nendientes -de acordar solicitudes de accesD a la informacion publica.
AT-7.9 Informe de Obras en proceso
AT-7.10 Estudios v orovectos en oroceso
AT-7.11 Sentencias;J-laudos oendientes de cumolimentar

I AT-7.12 Procesos de adouisiciones en trarnite.
I AT-7.13 Acuerdos de Cabildo oendientes de cumolir

Anexo_8.- Expedientes Fiscales.

CLAVE 51 NO NO. DE
DEL FORMATOS

APLICA APUCA FOJAS
FORMATO
EF-8.1 Padr6n de contribuyentes por tipos de impuestos

EF-8.2 Padr6n de proveedores y contratistas
EF-8.4 lnventario de formas vaJoradas y facturas en su caso.

EF-8.5 inventario de recibos de ingresos,

EF-8.6 Relaci6n analitica de p6lizas de seguros contratados.

EF-8.7 Relaci6n analitica de depositos en garantia. I
EF-8.8 Relaci6n analitica de pagos realizados por anticipado.

EF-89
Estado que guardan las participaciones federales, estatales 0
municioaJes, seetin su caso.

EF-8.10
.Relaci6n de los expedientes de los impuestos y contribuciones
Daeadas v adeudadas.

EF-8.11 Relaci6n y entrega de selles oficiales por unidad administrativa

EF-8.12 Relaci6n de contribuventes con creditos vencidos I
EF-8.13 Relaci6n de contribuyet:'ltes que se Ie sigue el proceso

administrativo
EF-8.14 lnventario de Leaislacion Fiscal
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Anexo.9.- Otros
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CLAVE 51 NO NO. DEDEL FORllllATOS APUCA APLICA FOJA5fORllllATO
0-9.1 Expediente Folografico
0-9.2 Vehiculos .

0-9.3 Expedientes folograficos de Vehiculos y equipo de transporte para
la administra~qrL. .- .. -"- ....•

0-9.4 Expedienles fotograficos de Vehiculos y'equipo de transporte .
maritime V fluvial

0-9.5 Expedientes fotoqraficos de Bienes inmuebles
0-9.6 Expedientes fotoqraficos de Terrenos
0-9.7 I Exoedientes fotoqraficos de Ediiicios
0-9.8 Documentos leaales de Bienes inmuebles .

0-9.9 Lev de lnaresos del anc inmediato Dosterior
0-9.10 Libros de Actasde Cabildo

Por su parte el C , .recibe can las reservas de la Ley, la documentaci6n y recursos

consignados en la presente Acta y sus Anexos, con las siguientes:

OBSERVACIONES

.

Respecto a la existencia de alguna aclaraci6n 0 salvedad que debiera asentarse, en el
presente documento DE NO, HABER ACLARACION 0 SALVEDAD,
DEBERA ANOTARSE "SIN OBSERVACIO/ll"-- EI C.' servidor
publico que entrega, manifiesta bajo protesta de decir verdad, haber proporcionado con
veracidad y sin omisi6n alguna; todos los elementos necesarios para la formulaci6n de la
presente Acta y no haber omitido ningun asuntoo aspecto importante relativoa su gestiOn. los
Anexos y sus formatos que forman parte integrante de esta Acta, los que se firman en todas
sus fojas para su identificaci6n i efectos legales a que haya lugar, por la(s) persona(s)
designada(s) para eJaborarla(s) y verificarJa(s). .
La presente entrega no implica iiberaci6n alguna de responsabilidades derivadas del ejercicio
de las atribuciones del servidor publico saliente 0 del contenido de la presente Acta, que
pudieran Ilegarse a determinar con posterioridad por la autoridad competente. .
De conformidad con el articulo 17 de la ley que Establece los Procedimientos de Entrega y
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Recepcion en los Poderes Publicos, los Ayuntamientos y los organos Constitucionales
Autonomos del Estado de Tabasco; durante los siguientes treinta dias habiles contados a partir
de la conclusion del acto de entrega y recepcion, confonme a la fecha del acta respectiva, el
servidor publico entrante, a traves del area juridica 0 de Controllnterno que corresponda, podra
requerir al servidor publico saliente la infonmaci6no aclaraciones adicionales que considere
necesarias; tal solicitud debera hacersele por escrito y notificada en el domicilio que haya
designado en el acta de entrega y recepcion el servidor publico saliente. En caso de no
comparecer one infonmar por escrito dentro del terminG concedido, el servidor publico entrante
debera notificar tal omision al Organo de Control Interno Municipal, para que se proceda de
confonmidad con la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y demas
nonmatividad aplicable.

De conformidad con la Ley de Responsabilidades de. los Servidores Publicos, en su articulo 81
fracciones I y II el servidor publico entrante debera presentar, su declaracion inidal de situacion
patrimonial ante la Contraloria Municipal dentro de los sesenta dias naturales siguientes a la
toma de posesion de su empleo, cargo 0 comisi6n. De igual fonma, el servidor publico que
entrega senala que tiene conocimiento de la obligaci6n a su cargo establecida en la fracci6n \I
del mencionado articulo de la misma ley, de presentar su declaracion de situaci6n patrimonial
ante la Contraloria Municipal, dentro de los treinta dias naturales siguientes a la conclusion de
su empleo, cargo 0 comisi6n; a excepci6n del supuesto en que siga laborando. dentro. de
alguna Unidad Administrativa del H. Ayuntamiento de Jonuta Tabasco, en la que unicamente
estara obligado a hacer deciaraci6n de situacion de modificaci6n patrimonial, durante el mes de
Mayo del ano correspondiente----------------------------- --------------

En tenminos del articulo 7, 12 parrafo segundo, fracci6n I y 14 de la Ley que Establece los
Procedimientos de Entrega y Recepci6n en los Poderes Publicos, los Ayuntamientos y los
Organos Constitucionales Aut6nomos del Estado de Tabasco, unicamente se elaboraran tres
tantos originales de la presente acta y anexos, los cuales seran entregados, al servidor publico.
entrante, al servidor publico saliente y al Contralor Municipal, por ser los servidores publicos
que, intervienen y participan de forma directa en la presente; los testigos, concurren en calidad
de participantes, empero, sin interes <;Ilguno para otorgarles un tanto ongInal de la presente y
anexos por no ser vinculantes para ellos. ----------------------------------------
--------------------
Se hace constar que la negativa a firmar la presente acta no afecta el valor probatorio de la
misma.--------------------------------------------------------------

Previa lectura de la presente, se da por conciuida siendo las.... ho.ras del dia.... de......... de
20 firmando para constancia en todas sus fojas, al margen y al calce los que en ella
intervienen y quisieron hacerlo.

Entrega Recibe
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Testigos

Por la Contraloria Municipal

27

EI representante del Organo Superior de Fiscalizaci6n
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I H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCOI ..;::....
~""i -' ~ •I ::s

It .

~I DEPENDENCIA:
I 11.A.Yl.r::frAMrENTO ,JonuhaCON:.snT't'OONAL DJ; ACTA EN LA QUE CONSTE LA TOMA DEJONlJ"fA., TABASCO ' ......'Ut'::~:'1D.:-:..::l·::.'Ot~

P' ......................

PROTESTA
e:..-.-._.......__

- -
HOJA DE FECHA:

AREA: FORMATO EP-1.1
~,' :,.. : " . -

NUM DE FOJAS FE.ql:lA ; . .' DESCRIPG-ION .DElACTA
....". '. ,.. .. ..... ...

.

.

,

TITULAR SALIENTE
TITULAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

INOMB?t PUESTO YFIRMA

, . I
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~.." ~l'UDO$ H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO •.,.
i:

DEPENDENCIA: Jonutatl.. A. Y1J1\TAI'.11ENTO
'':''~';;';C.O:'!l$TT'nTClONAL Dt.

NOMBRAMIENTO DEL SERVIDOR PUBLICO QUE ENTREGA Y
...... - ......---m:'ol1!TA. TAB.\SCO

DEL QUE RECIBE

HOJA DE FECHA:
AREA: FORMATO EP-1.2

NUM,DE";~"< ' "-;'-':"-. " .. ." ,•... ~.

~" •.• - .....~ ',-c:"•• _"C;-, ."•. ·FECHA '., DESCRlPCIONNOMBRAMiENTO. .' ":' < . .
.

.

.

I

-
TITULAR SALIENTE

TITULAR ENTRANTE I

NOMBRE, PUESTO YFIRMA
, NOMBRE, P!JESJO Y FIRMA

---,,_.__.
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,.,....~... H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO

•€«§>
'e.
'" DEPENDENCIA:"..:q<

R. ....YW..,...... MIE."'l"fO Jonuba
CONS"nTUaONAL £It ACTA C1RCUNSTANCIADA DE LA ENTREGA Y RECEPCION " ......."':<t""ft'" ~-::.".:'::••

JOmrI.... TA,BASCO .............------
HOJA DE FECHA:

AREA: FORMATO EP-1.3

NUM DE FOJAS
c- -

FECHA DESCRiPCION DEL ACTA
.

-- . -
- .

. ' '., ", \_, -, ; '-~ . -- " . ' ... . - -,;-"

i

-

I

,

-

I

TITULAR SAUENTE ITITULAR ENTRANTE

INOMBRE, PUESTO Y FIRMA
NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

I
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B. AYUN'rAM1:eNTO
CONSTmJClONA!. DE

JONOTA, 'I'A,B.ASCO

HOJA DE
AREA:

ACTIVO
CIRCULANTE
Electivo y
Equivalenres

Derechos a
Recibir Electivo 0
Equivalentes

Derechos a
Recibir Bienes 0

Servitios
A1macenes

PERIODICO OFICIAL

H.AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO

DEpENDENCIA:

ESTADO DE POSICION FINANCIERA

COMpARATIVO ANUAL AL 31/12/__

Activo
2015

pASIVO CIRCULANTE .

Cuentas por Pagar a Corta
Plaza

Otros Pasivos a Corta
plazo

Total de PASIVO
CIRCULANTE

Total de Pasivo

28 DE NOVIEMBRE DE 2015

•Jonuba
~~~~,,3-~
~......_~

FECHA:
No. DE FORMATO DFp-2.1

PasiVo
2015

Total de ACTIVO
CIRCULANTE

ACTIVO NO
CIRCUlANTE

Bienes .lnmuebles,
Infraestructura y
Construcciones en
Proceso

Sienes Muebles

Acti~os Intangibles
-------

Total de ACTIVO
NO CIRCULANTE

Total de Activo

TITULAR SALIENTE

1II0MBRE, pUESTO YFIRMA

HACIENDA PU8L1CAlPATRIMONIO

2015

HACIENDA
PUSLICAIPATRIMONIO
CONTRI8UIDO

Actu~[izaci6n de la
Hacienda
PublicalPatrimonio

HACIENDA PUBLICA
IPATRlMONIO
GENERADO

Resultado Neto del
Ejercicio:
(AhorroJDesahorroI
Resultados del Ejercicio
(Ahorro! DesahorroI
Resultados de EjerCicios
Anteriores

Total de HACIENDA
PU8L1CAlPATRIMONIO

. TOTAL DE PASIVO Y
HACIENDA .
PUSLICAIPATRIMONIO:

TITU LAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO Y fiRMA
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FORMATO DFp·2.2

H. AYUNTAMIENTO DEJONUTA, TABASCO

DEPENDENCIA:

ESTADO DE ACTIVIDADES (INGRESOS Y EGRESOS)
MENSUAL Y ACUMULADO DEL 01/01/2015 AL31/12/_

HOJA_DE

••
•••••••••

,.. ..

. .

Januta
H.~~"2Ois.'2:0:l.5

o:~;;:'~':l~~

INGRESOS Y OTROS BENEFICIOS

INGRESOS OE GEsn6N
Impuestos
Derechos
Produetos de Tlpo Corriente
Aprovechamientos de Tipo Corriente

Total de INGRESOS DE GESTION

PARTICIPACIONES, APORTACIONES, TRANSFERENCIAS.
ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS

Participaciones y Aportaciones
Total de PART1CIPACIONES. APORTACIONES, TRANSFERENClAS.

ASIGNACIONES. SUBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS

Total de INGRESOS Y OTRQS BENEFICIOS

·GASTOS Y OTRAS PERDIDAS

GASTO$ DE FUNCIONAM1ENTO

Servicios Personales
Materiales y Suministros
Servicios GeneraleS

Total de GASTOS DE FUNCIONAMIENTO

TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIOIOS Y OTRAS AYUOAS

Subsidios y Subvenciones
Ayudas Sociales

Total de TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y OTRAS
AYUDAS

INVERSION PUBLICA
Inversi6n Publica no Capitaflzable

Periodo

Periodo

Acumulado.

Acumulado

Total de INVERSION PUBLICA

Total de GASTOS Y OTRAS PJ:RDIOAS---------,--------------

Total de AhorroiDesahorro Neto del Ejercicio

TITULAR SAUENTE

NOMBRE, pumo YFIRMA

TITULAR ENTRANTE

NOMBRE, PlJESiO-Y FIRMA
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, ","""s
H. A YUNTAMIENTO DEJONUTA, TABASCO

g~ DEPENDENCIA:
§. •ARQUEO DE CAJA V_FONDO REVOlVENTE

IL AVUNTAMIENTO JonubaCONS'ITTUClONAL DE
JONUI'A. TA8ASCO

~~
HOJA DE I IFECHA:

AREA: I I FORMATO DFP-Z.31 .

e?k&@§~:~O!!~~1t!G,:'~&1~.:~~~Dj.lJ;~,~;;r.;,~~et.~:r~; •.s....St!li~~

CUENTA $

CUENTA $

TOTAL RECAUDADO $

.

OESGLOSE DE EFECTIVO

DENOMINACION CANTIDAO IMPORTE

$

$

TOTAL DESGLOSE EFECTIVO Y AJUSTE $

CHEQUE$lTRANSACCIONES ·SLJBSlDIOS

EMISOR No. OOCUMENiO IMPORTE OESCRIPCION IMPORTE

S $

TOTAL DOCUMENTOS S TOTAL SUBSIDIOS $

TOTAL CORTE DE C"-JA $

ELABORQ REVlSO

RESPONSA6LE DE CAJA DIRECTOR DE FINANZA$

TITULAR SALIENTE TITU LAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO YFIRMA - NOMBRE, PUESTO YFIRMA
..
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AC'fMl)Al)ES OE OPEAAClON

"-....,.....-
''''
'--
PToclUOOll OoTl$loCotrioll'llll
~de TlpoCorrienIe
l~por\lenladll~PIOCl...aO$YSoMeios..,~cloGclll.mo

OUu~=cW ... e",reldoslll1lOl'loras
PartlclpIcioIIes y Apon,adonal\

p~--C..-
~~~SulmdIo,yOlnoaIl.)'\lll8s

':.~lmemas y Aslg<\lldo<>es eI SodorPublleo
IS\ltIIlClIOIl Ysut>vonclon...,_.....
Sum. O<ill«* EledJo;o ..... Adlv\cl_~ do 0pe1Ki¢n-Gall/llOdo~'""""'........
~=::-
T~nQu. A$i~nneioncro Subsidios 1 OIrosA~

l'Ulola<Ic:Iu ........... yN.~elSeClOl'Pullllcl>

T~a1ROl5locklrSeetorPublico

Suma~ElodlYo ..... MIviOD6u "" 0pctad0n

Flujo~deE~pot~oeOpetar;lOn

/l,CTMOAOES OE INIII;RSlON0_
~doCapltal

~deACllvo~Fblc:o:;

s.......~etDdlvoon~clel"~

~

AREA: I

H. AYUNTAMIENTO DEJONUTA TABASCO
DEPENDENcrA:

ESTADO DE FLUlOS DE EFECTIVO

Periodo
IFORMATO DFP-2.4

Acumulac.1O

a bku

~onPI'C>C:U(>(Obnlf>utllic:o)

S-~Efodiwo etlAdhrlllad<os oe Itl~

FlutCl HoeIO'l 00 E/eeIlws PO'Ac:U~i~ "" lnvotail)n

ACTMOACESOEFI~ENTO

OrigOfl

EndeudatniGnto !'4alO

""""S""", 0riQI0IU Eioaivo en Aclhti400u Ott~

"'"-
~Oo~~

Sef\'Idos Co III DcvOo

'"-
""-
0Iam~ 0.. 0\tQ$ P.$NoS

s.......~ElediYo enAdi~do F......oamlonto

Flujo /ielo$ oe E!tIdIvo= potAcU~oe~

~ NowI en.1 E'-c:llvo r Equ",- elElecllvo

EIa:IM> y EQIlMllcntcl 01 r=toetNo ollnldc> eel Ejerodo

Eh,,:U..:> y~_ al Eledivo 01 fInol oeI EJ-ldo

ACTMOAOES NO PRESlJPUESTAOAS

I-.
s..-Oo 0fID0tl dooponociOn no~-Sumo de apbcocI(ln OCt opeqel6rIroo~

FlujoNeWdeEleeUvopot~tIO~

EIeQlo,o y E.Quivctlonte 01 Elocl/vo eI FlMI del E",eteido

mULAR SALIENTE

HOMBRE, pumo YFIRMA

mULAR ENTRANTE

HOMBRE, pumo YFIRMA
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a ....YUNTAM'm,...ro
CONSUt'OCION.!.L D£ JONUrA..

TAB=<>

HOJA DE

H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO

DEPENDENCIA:

CATALOGO DE CUENTAS

•Jonuba
1~2O':'~.. .. ,..... -,.,-... / ... ,,"------

CONTENDRALOSFORMATOS

TITULAR SALIENTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

DEL DFP-2.5.1 AL DFP-2.5.2

TITU LAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO YFIRMA
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---------------------------------------------_."'.,~,..~,......,.•~""""',.,~;.,""

R. AYUNrAMlENTO
CONSTITtJOONAL DE:

JOHtITA. t'AllASCO

"",
11110

1111~1

11110-160

""0-1601

CUENTAS DE PASNO

2

21

211

21110

21110-1

21,~o-160

21110-1601

CUENTAS DE CAPITAL,
31

31100

31200

31300

CUENTAS DE ORDEN
7

71
71100

72
72100

H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO

DEPENDENCIA:

CATAlOGO DE CUENTAS CONTA8lES

ACTIVO

ACTIVO CJRCULANTE

Efectivo y Equlvalonws

Efectivo

RECURSOS FI$CALES

PARTICIPACIONES

FONDO GENERAL DE
PARTICIPACIONES
PROGRAMA NORMAl

PA$tvO

PASIVO CIRCULANTE

Cuontas por Pagar a Corto Plaza

Servlcios Personates par Pagar a
Corto Plazo
RECUR$OS FI$CALE$

PARTIClPAC10NES

FONDa GENERAL DE
PARTIPPACIONES

HACIENDA PUBLlCNPATRIMONIO

HACIENDA
PUSLlCAlPATRIMONIO

Aportacionos

Oonacionos de Capital

Actuallzaclon do la Hacienda
PublicafPatrimonlo

CUENTAS DE ORDEN CONTABLES
VALORES
Valoros on Custodia
EMISI6N DE OBUGACIONES
Autorizaci6n para 12 Emisi6n do
Bonos, Titulos y Valoros de la
Cauda Publica lntoma

•,JOnutia
................--.20>~20'"~... _~,-,.~., -_._- ~--' _-

TITULAR SALIENTE

NOMBRE, PUESTO YFIRMA

TITULAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO YFIRMA



FORMATO DFP-2,5.2

D. AYUHTAMI£NTO
CONSTITUCroNAL DE JONUT....

H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO.

DEPENDENCIA:

CATALOGO DE CUENTAS PRESUPUESTALES

••. '...... .
" ,

Jonuta
t·(~~t~tjb.~lt:~l~
t....:.riJid,;.,h,.;,t,;w..o"'*"

FECHA:

15::l

5000 BIENES MUEBLES, INMUEBLES E
INTANGIBLES

6000 INVERSION PUBLICA
7000 INVERSIONES FINANCIERAS Y

, OTRAS PROVISIONES
AMORTIZACION DE OEUOA Y DISMINUCION DE PASIVOS

9000 OEUDA PUBLICA

GASTO CORRIENTE
1000
2000
3000

4000

GASTO DE CAPITAL

TITULAR SALIENTE

NOMBRE, PUESTO YFIRMA

SERVICIOS PERSONALES
MATERIALES Y SUMINISTROS
SERVICIOS GENERALES
TRANSFERENCIAS,
ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y
OTRASAYUOAS

TITULAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO YFIRMA

'tl
m
;;0

oc
oo
o
."
(j
»r-

~
c
m

~
i
AI
~
~....
<11



~~~~.

itA~~';-wn~'
CONnml{TOI'lAL D!.JONUTA,

HOlA DE
AREA'

DEUOA PUBLICA
IGORTO PLAZQ :

oi:UoA PUBLICA fmEAIOR
jn~ de--crMfto:
ntul09 y ValofCS:
ArTendamleol09 FlnBllcieros:

DEUDAPUSUCA·EXTERIOR
intemiiCIooiiles;
Deooil BHalerai :
Tftules y Vafores :
Arrendamientos Flnancleros :
SUBTOTAL CORTO pLAZa
i..ARGOPlAZO:
DEUOA pUBLICA INTERlOn
InslilUciones de Cn!dilo ~

fiiiJlos-yWlores :
Arrendamientos Finane/eros:

DEUDA ':'U811CA EXTERIOR

OrganlSmos Flnanderos
Internaclonales:
DeudaBilaieral :
T1tuiQS-yVafores:
An-endamlenlosFjnanderos:
SUBlOTAL LARGO PLAZ()'

offios f>ASIVOS
Corta Plazb:
largo Plazo;
TOTAL DEUDA-YOTflOS PASIVOS

H. AYUNTAMIENTO DEJONUTA, TABASCO

DEPENDENCIA·,

DEUDA PUBLICA INCLUYENDO SERVICIDS FINANCIEROS Y ENDEUDAMIENTO NETO

FECHA:

•,JOnul:ia
t{~~~~l!l~I:i

~1Z~'l.l~~

~

~
Z

~

i
Rl
c
m
N
C....
(Jl

'tl
m
~
ocoo
o
"o
5>
r

TITULAR SALIENTE

NOMBRE, PUESTO YFIRMA

TITULAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO VFIRMA

(,)
(Q
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a AYUNTAMIENTO
CONSTIT'UCIONA,LDE

JONOTA, TABASCO

H. A YUNTAMIENTO DEJONUTA, TABASCO
DEPENDENCIA

DESGlOSES DE PASIVOS

•Jonuha
1;I.~~2O:lS., -~ -'"---. ...-......-

HOJA DE . FECHA:

FORMATO DFP-2.7

CONTENDRA LOS FORMATOS DEL DFP-2.7.1 AL DFP-2.72

TITULAR SAUENTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

TITULAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA



RELACION DE CUENTAS POR PAGAR EN El
EJERCICIO VIGENTE (PASIVOS)

H. A YUNTAMIENTO DE.JONUTA TABASCO ..
DEPENDENC1A:

28 DE NOVIEMBRE DE 2015 PERIODICO OFICIAL

.,
Jonuba
R~:201:l-20~"' ..,......,..-- .
~_ -

41

21110 Servicios Personales por
Pagar a COltO Plaza

21120 Proveedores por Pagar a
Corto Plaza

21130 Contratistas por Obras
Publicas por Pagar a Corto
Plaza

21150 Transferencias Otorgadas
por Pagar aCorto Plaza

21170 Retenciones y
Contribuciones por Pagar a
Corte Plaza

21190 Otras Cuentas por Pagar a
Corto Plaza

219 Otros Pasivos a Corto
Plaza

21910 Ingresos por Clasificar

TITULAR SALIENTE

NOMBRE, PUESTO YFIRMA

TITULAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO YFIRMA
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a AYvNI-AMItNTO
CONSnTDaONAL D& JONVTA.

TAllASCO

H. AYUNTAMIENTO DEJONUTA. TABASCO
DEPENDENCIA:

RELACION DE CUENTAS POR PAGAR DE PlAZO
MAYOR Al EJERCICIO VIGENTE CPASIVOS)

•Jonuba
H.~2O'1'3:'207:S...........- ..
~_ _-

HOJA DE

AREA:

FECHA:

FORMATO DFP-2.7.2

211 Cuentas par Pagar a Largo
Plaza

21110 Servicios Personales par
Pagar a Largo Plazo

21120 Proveedores par Pagar a
Largo Plaza

21130 Contratistas par Obras
Publicas par Pagar a Largo
Plaza

21150 Transferencias Otorgadas
par Pagar a Largo Plaza

21170 Retenciones y
Contribuciones per Pagar a
Largo PlazQ

21190 Otras Cuentas par Pagar a
Largo Plazo

219 Otros Pasivos a largo
Plaza

21910 . lngresos par Clasificar

TITULAR SAUENTE

NOMBRE, PUESTO YFIRMA

TITULAR ENTRANTE

·NOMBRE, PUESTO YFIRMA
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..
H. A YUNTAMIENTO DEJONUTA, TABASCO

!)'U~0s

•!". DEPENDENCIA~• <.
RELACION DE PAGOS PENDIENTES POR CUOTAS At ISSET

Jonuta
J:LAYONTo\M,t£t-.'TO 1-1.~.~2013-201S

,. ................. .........
CONSl"n"tlOONAL P£ ~ ...... ""","""",,0l'I0:b'

JONUT..... TAllASCO

HOJA_DE_I FECHA:

AREA: FORMATO DFP-2.8

~P~-REcO~~Ce~~6-p ~P~o~~6i9R~!-~,~,' " '_~~~""'''''- ::\", - ~ ","",-~ ...':l::'. • __ • ~ __ ,' • .-...:.;.

/

-

TITULAR SAUENTE TITULAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA NOMBRE, pumo Y FIRMA

.



•
H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO

•,

DEPENDENCIA:,
Jonuta

REPORTE DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL DEL GASTO DE INVERSION Ilir,v't~"~'3-:l'OI~n. AvwrrAMrENTO .............
CONSTITUCfONAL DE ~,.,.;n""",""""",

J01WTA, TAIIASCO

HOJA DE FECHA:
AREA: FORMATO DFp·2.9

CLAVE

PROGRAMATIC
APROBADO MODIFICADO COMPROMETIDO DEVENGADO EJERCIDO PAGADO

.

TITULAR SAUENTE TITULAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO YFIRMA NOMBRE, PUESTO YFIRMA

t

"'tl
m
~
o
c
(;
o
o
::!!
(")
:;
r

~
c
m
z
~
~

~
c
m

~
01



H. A YUNTAMIENTO DEJONUTA, TABASCO

•

",~lUD
il':{-
I.

- .;-,-~:~. '.
.AVVNTAMIINTO
NSTTIVOONAL DE

DE

TITULAR SAlfENTE

DEPENDENCIA:

REZAGO FISCAL

FECHA:

TITULAR ENTRANTE

•'"'. ,- ',-
" , , ...,.
, ,,' .', '

, " ' '<'

~onuba
HA')'l./fl_tltnlmtO 201&2OJ5
a .,.••~,.•_'.~-i .... ~ ol.;-l. '••
O;,U:rri>ll6'Plli-.'~MYl~m~i<n

"~,J]"~!'ktiMf':,'to:, lIl'lJ1'1" IlW~4",t'\t

~
cm
z
~

I
c
m
~...
C1I

"m;U
oc
{5
o
o
."
(5
»
i"

NOMBRE, PUESTO YFIRMA NOMBRE, PUESTO YFIRMA

~
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H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO

DEPENDEIIICIA:

ARCHIVOS CONTABlES VIGENTES
.,

Jonuba
H.Ayomt:lmi~·\tl:'-~3.,2O.15

=:~"":~~

TITULAR SAUENTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

TITULAR ENTRAI\ITE

NOMBRE, pumo Y FIRMA
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•
H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, rABASCO

•DEPENDENCIA: -. ... .

H. A\'TJ1'll"A.M1£N'l'O JonubaCONSTIn.lClONAL DE

JONtlT.... TA8ASC<Jl.RCHIVOS PRESUPUESTALES VIGENTES :"-;._,.......:...~, • a_ 0

HOJA OE FECHA:

AREA: FORMATO DFP-2.12

CANTIDAO TIPO DESCRlPOON

.

.

-

TITULAR SALIENTE TITULAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO YFIRMA NOMBRE, PUESTO Y FIRMA
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H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO

DEPENDENCIA;

ARCHIVOS HISTORICOS Y DE COMPUTO
-Jonuta
~=~....... ,.. .. ,. ","" •....-_...-

TITULAR SALIENTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

TITULAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA
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•Jonuta
....A~~'20:c),20I$... - - _..
~------

RELACION DE SERVICIOS CONTRATADOS QUE
IMPLICAN UN GASTO PROGRAMADO

.,0';-& H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO
i>
~

- Ii
~ DEPENDENCiA:·

&AYDNTAMIENTO
CONS'.tIT'DOONAL DE

J'ON'OTA. TABASCO

AREA:

FECHA:

FORMATO DFP-2.14

TITULAR SALIENTE TITUlAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO YFIRMA NOMBRE, PUESTO YFIRMA



50 PERIODICO OFICIAL 28 DE NOVIEMBRE DE 2015

H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO

DEPENDENCIA:

CUENTAS DE CHEQUES

TITULAR SALIENTE

NOMBRE, PUESTO YFIRMA

TITULAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO YFIRMA



28 DE NOVIEMBRE DE 2015 PERIODICO OFICIAL 51

Il""'"
H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO

\ •" DEPENDENCIA:••
t

RELACION DE CUENTAS DE CHEQUES Jonuba
R.AYUNf.v.llENTO H.JWv<1~~2Ol5

CONS"mtJOONA,L DE ;.:;.;.:..::..;~-"~JONtTtA. 'rABASCO

HOJA DE 1 FECHA:

. ~

~

TITULAR SAUENTE TITULAR ENTRANTE
.

.

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA NOMBRE, PUESTO Y FIRMA



52 PERIODICO OFICIAL 28 DE NOVIEMBRE DE 2015

<f":~os~ H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO

•~ ~

•
DEPENDENCIA:

RELACION DE CHEQUES PENDIENTES .DE Jonuba
It. A.YONTJ.MJENTO ENTREGAR A SUS BENEFICIARIOS H...."".,~2Ot~2Ol5

CONSTt1'1JCIONAL DE .._......................
JONUTA,TAllASCO ~o-D""_""'"

HOJA DE FECHA:

-2.15.2
. -.. ....l;);~ .~~

. §.:.- "'" . -, ,. < ~ ,._.,>.~~... "§~f.;~"".:

..

TITULAR SALIENTE TITULAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA NOMBRE, pumo Y FIRMA



28 DE NOVIEMBRE DE 2015 PERIODICO OFICIAL 53

#."~ii\
H. AYUNTAMIENTO DE.J0NUTA, TABASCO

is •:I
DEPENDENCIA

Jonuta
II. A \'tJNTAoMIENTO RELACION DE INVERSIONES A PLAZO FIJO ~~~~~CONSTlTOQONA,L DE

~- ...-......
. J'O"''UTA, TAJlA.SCO

HOJA DE FECHA:

AREA: No. DE FORMATO DFP-2.16
"--,; -~

'Mli, ...~,

.

.

; ..,:,

.
TITULAR SALIENTE . TITULAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA !\IOMBRE, PUESTO Y FIRMA



54 PERIODICO OFICIAL 28 DE NOVIEMBRE DE 2015

a. AYUNTAMlENTO
CONSTITVCJONALDt JONtlTA,

TAIlASCO

H. AYUNTAMIENTO DEJONUTA, TABASCO

DEPENDENCIA:

CONCILIACIOI\I BANCARIA
•Jonuba

~~.~~~I~--_.._....--

AREA:

SALDO SEGUN L1BRO

FECHA:

FORMATO DFP-2.17
l:~~@J!$P)?~

(+) TOTAL CHEQUES EN TRANSITO NO CONS.IDERo'DOS POR EL BANCO

(+) TOTAL DEPOSITOS BANCARIOS NO CONSIDERADOS POR NOSOTROS

(-) TOTAL COMISIONES NO CONSIDERADAS POR NOSOTROS

(-) TOTAL DEPOSITOS EN L1BROS NO CONSIDERADOS POR EL BANCO

~ALDOSEGUN8ANCOS

VlSTO BUENO

DIRECTOR DE FlNANZAS

TITULAR SAUENTE

NOMBRE, PUESTO YFIRMA

ELABORO

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
CONTABIUOAO

TITULAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO YFIRMA



28 DE NOVlEMBRE DE 2015 PERIODICO OFICIAL

-----------------------------

~1lJ\1ll0sA&, H. A YUI'ITAMIENTO DEJOI'IUTA, TABASCO •.,'"
~ ~
.. 0

DEPENDENCIA~

• Jonuta
RELACION DE OFICIOS DE CANCEl.ACION DE FIRMAS K~~20l:l-:ro15

~ . ~ ...................
n. A.YONTAMIENTO DE CUENTAS BANCARIAS Y CUENTAS POR UQUIDAR ~"'-..""............-

CONS11TtlClONAL DC
JONlJ'TA, 'rABASCO

HOJA Dd FECHA:

rFP-2.18
',;r, :.~ -'~___""__:' ""-~ c,..j; ;:t..N~DESUCU~S'",,;.·,:

~~gq9:;};~:

. I

. I

TITULAR SALIENTE TITULAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

.



56

HOJA_DE_

PERIODICO OFICIAL

H. AYUNTAMIENTO OEJONUT~ TABASCO

DEPENDENCIA:

RELACION DE RECISOS DE INGRESOS
PENDIENTES DE DEPOSITAR

28 DE NOVIEMBRE DE 2015

•Jonuba
'"" .....vunt.:l~20'l.)-~...........................

TITULAR SALIENTE

NOMBRE, PUESTOY FIRMA

TITULAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO YFIRMA'



28 DE NOVIEMBRE DE 2015 PERIODICO OFICIAL 57

DEPENDENCIA

RELACION DE DOCUMENTOSY CUENTAS POR
COBRAR

CONTENDRA LOS FORMATQS DFP..2.20.' AL OFP~2.20.3

•Jonuba
H,~20P.2Ol5...................
e...-otb~"'fuo.orI>_

TITULAR SALIENTE

NOMBRE, PUESTO YFIRMA

TITULAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO YFIRMA



58 PERIODICO OFICIAL 28 DE NOVlEMBRE DE 2015

IL A.YUNTAMIENTO
CONSTlI'OClONAL DE

JON'OTA. t'ABASCO

HOJA DE

H. A YUIVTAMIEIVTO OE JOIVUTA, TABASCO

OEPENDENCIA:

RELACION DE OOCUMENTOS POR COBRAR

FECHA:

•Jonuba
f1,lWu<It.omienl"~:l·201~
••• •• 0,' .... ',' •

"""'---""'''''''",-

AREA:

TITULAR SALIENTE

FORMATO DFP-2.21l.1

TITULAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO YFIRMA NOM6RE, PUESTO YFIRMA



28 DE NOVIEMBRE DE 2015 PERIODiCO OFICIAl 59

,$";~:&"
H. A YUNTAMIEfllTO DEJONl/TA, TABASCO

•'"' ~::J.
!t . DEPENDENClA:

~ RELACION DE DOCUMENTOS Y Jonuba
a. AYUNTAMIENTO

CUENTAS POR COBAAR H.Avvnt:mierll.o 20:.3-201;'
CONSTrr'OOONAL DE JONUT..... ... .....................

TABASCO ~llo~ ......1ut<,m)....;or

HOJA DE FECHA:

AREA: . ~20.2
_I1MBRE'.Cf~ -ji . D' ;, ... "m

. ~"~u 'i~ '0 I~"",. . , .~.......- .-. ',' -_.~ " ~ ... _-
-

/

I

TITU LAR SALIENTE TITULAR ENTAANTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

.



60 PERIODICO OFICIAl 28 DE NOVIEMBRE DE 2015

~ ,,"'-"OS~
H. A YUNTAMIENTO DEJONUTA, TABASCO

•€ ~ DEPENDENCIA:

RELACION DE DOCUMENTOS Y CUENTAS PaR C06RAR, CREDITOS Jonuba
H. A.WN'rAllOENTO FISCALES (Y: NO FISCALES) FEDERALES Y ESTATALES H..........~~Q2O"..:>-~'l:5CONSnTtlOONAL Dt.romrr.... . ............ ....... _.,"'''CO

~--""'--
!lOlA DE I FECHA: .

AREA: I . FORMATO DFP-2.20.3 .
_~ ,,·,;ESCRIPaOr{O.,,", 1eMOD"-Ul5AD;DEl"J'; ,~" C,~.Nol.'t:B 'DE :e1JDlj. e"" "".~ ~.. O~' ,Jk~~CU~~~~ :;;;1.';t!?~~.,: '..' '. E ' "TO' ~.P.I'e;rp,

I

,

TITULAR SALiENTE TITULAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA NOM6RE, PUESTO Y FIRMA

.



28 DE NOVIEMBRE DE 2015 PERIODICO OFICIAL 61

H. AYUNTAMIENTO OEJONUTA, TABASCO
~

Ii-~ •:,
DEPENDENCIA:

...~ VAlORES EN CUSTODIA Jonuba
CONSm'OOONA.L DE R,~to'2Cl13:2015

JONtlT.... TAllASCO ..... '.. ;'O' ........' ..._.'~'?;.4;
~~~fUWni.-_

1I00A DE FECHA:.. F:~·D~__' 01!Zai CHA'1l>E NXCIO l!O IE
, ,0=_._-._- .•._,~.........

.
,.

.

,

TITULAR SAUENTE TITULAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO YFIRMA NOMBRE, PUESTO Y FIRMA



62 PERIODICO OFICIAL 28 DE NOVIEMBRE DE 2015

DEPENDENCIA:

IMPUESTOS POR PAGAR

H. AYUNTAMIENTO DEJONUTA, TABASCO

•Jonuba
~~~~:~\--.llI>lIW.;"1"'=-----------------,---- ~~\lrrhIlurO"""""

HOJA DE

CONTENDRA LOS FORMATOS DEL DFP-2.23.1 AL DFP-2.23.3

TITULAR SALIENTE TITULAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO YFIRMA NOMBRE, PUESTO Y FIRMA



28 DE NOViEMBRE DE 2015 PERIODICO OFICIAL

.

63

.,p;\lllUlOs~~ H. A YUNTAMIENTO DEJONUTA, TABASCO

l ~
'" 0~

DEPENDENCIA:

INTEGRACION DE PAGOS PENDIENTES A LA SHCP POR
C~N~~gE CONCEPTO DE RETENCIONES DE ISPT

JONUT.... TAIlASCO

•Jonuba
KAjNntioml.,nfu-2Ot:3;2P'I6.., '" .. , :-.'_ - :~.~~

~""'-....""'~~

AREA:

FECHA:

TITULAR SALIENTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

TITULAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA



64 PERIODICO OFiCIAl 28 DE NOVIEMBRE DE 2015

H. AYUNTAMIENTO OEJONUTA, TABASCO

.. AYU!<TAMlENTO
CONSnTtlOONAL DE

JON'tlTA., TABASCO

DEPENDENCIA:

INTEGRACION DE PAGOS PENDIEIIITES A LA
SHCP POR COIIICEPTO DE RETENCIONES DE 10%

SOBRE HOiliORARIOS

FECHA:

•Jonuta
1:L.~':20.1'$o2P!S

~::;:;:..::

TITULAR SAUENTE

NOMBRE, PUESTO YFIRMA

mULAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO YFIRMA



28 DE NOVIEMBRE DE 2015 PERIODICO OFICIAL 65

~,,~s~
H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO •l ~ DEPENDENCIA

.~~
Jonuba

INTEGRACIOtl DE PAGOS PENDIENTES A LA SHCP POR :'~.~~~~~

CONCEPTO DE RETENCIONES DE 10% SOBRE
0-...--.....1........._

B. AytrNTAMIENTO· ARRENDAMIENTOS DE INMUEBI.ESCONSITrtlCIONA,L Dt JONUTA,
TA.8ASCO

HOJA_DE - FECHA:

AREA: FORMATO DFP-2.23.3
--r-OE --- 0 ~~~~9~

~.,.,..~~~:<o-o<"-~.,

~tt!~oRi'et2~~~'#$ lERIO~~.~~~~- ~ ..., ....., .~ ,- ~-;'<'~...- "J~.~

-

--

.

'-

-

TITULAR SALIENTE
TITULAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO YFIRMA
NOMBRE, PUESTO YFIRMA

-
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SAl.OOIl. _ DE _ DE _ DE lASClJENTAS DE PASIVOOE
ADWlliSlRACIOtl

TOrAlMflVO

"<'&21"
DEPt;NO",';(;'.\: .JonulJa

If. .\ 'fllfliTA..'UflilO CONsrllUCIOI'lAJ., ,' ...... ,_..-''"''u.", ;rv,'
j"""TA, TAD,'''''' CEOliLA DE mSPONIBIUOAD flllAlICIERA POR l,ioDAlIOAO OF. RECURSOS AL __ DE DIC'"MCnE OF. _. ~::.':.::':,;;.'O:

~-----------':~::~--"-------K-,-:-,~~~;;~~."~J--~TO-T-~;---'S1:'-I-~~~~';gW"t~<-,-£-=i~~'f~~-~~~i~f~:-';-'l-,;,~l.. ;£Ot~;-~-'-~-"'-~-f:-'-lW~~,:
P"R p",,..,nel REIH(l14 _ " RP. - 10. 'F·lil .,' _ r·HR;H Oil,,' I" .

.\).(;1'l'.""HAlJlCEo;ml<e~~r.1,4 1- .----__~ ----.=~~J.!awtaUf. .=--== -==_Ji!JMI~~~~ .:~ ==-==~ Lf!:Y.~lT;J[~-==~~_==- ---
~HitI~.UOO~[i££..f£llr.KIO~,I}II~AAY.l:fS

!s). ~lG~~SQS{)EWn,';.lOO~

C!' fGREWS (B'£/l<]..·'OOS

1)~·W<:AA\HODHlCITnW ..0£.G.OMlr,
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~8G>QOFN.IAHlfO<[l,~ _ _ . _ .__r= - _C----l.---....l--
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m
~....
01

Jonuta

FECHA:

FORMATO: DFP-2.25

DEPENDENCIA:

H.AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO

HOJA_OE

AREA:

B. ...VlJNTAMIE/iTO tt. Ayuntlllm"""nto 2013~201.!i
CONSTTTUCION'AL DJ: JONlJTA, - _-I T"BASCP l>e$",notlo P"''-' un tut <o rneJot

RELACION DE L1BROS Y REGISTROS DE CONTABILIDAD I

..

"1J
m
::!!
o
ooo
o
!!
(")

i>
r

TITULAR SALIENTE TITULAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

~



H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA TABASCO

PERIODICO OFICIAl

DEPENDENC IA:

PROGRAMA DE INVERSION

(PRESUPUESTO DE EGRESOS DEL

ANO SIGUIENTE)

28 DE NOVIEMBRE DE 2015

•JonQha
"'~Q,:r.r!:<-'~S.... .... - ..
~_.._-

!FECHA:

1\.
I.''.'.'.,~
~, . ,»,

I,
I

TITULAR SAUENTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

TITULAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

I



,

r--.-. . .
', '.\\!'wos .. '..... H: AYUNTAMIENTO DE JONUTA TABASCO e":'" .

fit
·'· ",·qffi· r

.....•.•..... . ~.~J?': DEPENDENCIA: /..•. ' '. .'

','" ~; ,.Jonuba
.. ';(AYUNTA,mNid" . CALE;:NDARIZACION Y METAS \·\i\"'''t.i~r..il''201"i2015

CONsmV(:ION"'-', Of: SUNliT", ~ ., '~: ..fo.':"_ .. , ~:,.,:."" .. ,•• ,.t-:- TADASCO Des3rrollbpil.fautl rul!Jr6 fTI..!or ----I
HOJAn_DE~_ FECHA: _

AREA: FORMATO.DFP·2.29

I CAPITULO/CONCEPTO AN~~~ _EN]Cj.FEB PAAR PBR~~ JUN 1= JU~q. SEPT OCT NQV·Vc.
----;1 ·-----1 I I -1----1 I I 1----1-- I I -+----

~ ~=--=f-=t=j I==EB=E--£-E==F--j
1-----1 I I I 1 I I I I I 1---. I I -I

b~t.-.=t_-~_=j=t=:_=_~--t_-=_---~-=t-==L-==t_=_:J=-±_~_.
~_=== f._±~_=-=1== ~===t==-=t===t==_~1=_._,

I\)
CIO

c
m
z
~

~
~
c
m
~....
(Jf

"0
m
;;£
o
2
()
o
o
"o
»..

. .
TITULAR SALIENTE TITULAR ENi'RP.NTE

._-...,.-- .... _---_.-_.._".._.. ..:o~~:~:~~oy~:~~__. . ~~~:~~~~~::T~_Y F~llM~_.. . ...1

$



~-

I'
H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA TABASCO

•" ~... ~

>, , DEPENDENCIA: .Jonuba
HAy.mtamlenlo 2013-2015..........................

H. A\'UNrAI\IIENto O ....rrol»p~r....... futu<o "'~Jo'

CONSTITUC10NAL
SISTEMA DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTALJOmrrA, TAnAS( )

HOJA DE FECHA:

AREA: FORMATO DFP-2.30

~ N@MBREDEL OBJETIVO DEL PLATAFORMA (DOS,
WINDOWS, UNIX, CUENTACON: NOMBRE DEL

SISTEMA SISTEMA OBSERVACION Y
ETC. SERVIDOR, PERSONA

UBICACI6N
CODIGO MANUAL DE MANUAL FISICA 0 MORAL
FUENTE USUARIO TECNICO

.

TITULAR SALIENTE .. TITULAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

.

~
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m
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~
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~
~
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C1l



28 DE NOVIEMBRE DE 2015 PERIODICO OF!CiAl__________________________._.~w· _

It.A\·DNTA:~mNTO

co~sn"llOONAL D~JO~trr,""

TAG.\SCO

H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA Ttl.B,c.SCO

DEPENDENC1A ;

OBRAS PUBUCAS
•Jonuta

......................... " ~

O""':;...~"""""",.h.,~,.,...,"'..._,C><

OSSERVAC~O~4ES
DESCRIPCION DEL

PROYECTO
MODALIDAD .DE

INVERSION
No. DE PROYECTO ICANT lOAD

AREA

HOJA DE 'IFECl-IA !
F='--'=---jf---------'--------------~-_+==-------i

i

FORMl\TO UNICO SIN NUMERO CONSECUTIVO

x..
..

I

r
I

i
I

I
i. i
I

TITULAR SALIENTE . TITULAR ENTRt'.NTE

. i

t
I
i

NOMSRE, puma YFIRMA NOMBRE, pumo Y FIRMA



72 PERiODICO OFICIAL 28 DE NOVIEMBRE DE 2015

.:,~OSJr
H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO

•~:- '!"~

ff),' % DEPENDENCIA:
g." g .

''!iI/lfI EXPEDIENTES TECNICOS DE OBRAS PUBLICAS AL 31 DE DICiEM6RE DE_ Jonuba
·....·.·.·...":..m"'."L;.·;;:..'::; :.::D:.,

I\. AVl'llo'TMlItllo'TO .............." ............
C:ON.':TITl:noSAl. DE..rONT.ITA. ,~~""''''''""",,,m<''''''

T"rv.::;CQ

HOJA DE FECHA:

AREA: FORMATO: EOP·3.2

CANTIOADDE ORIGEN DE·

EXPEDIENTES
PROYECTOS CONTRATO CONCEPTO LOS OBSERVACIONES

e

.
. .... . -- .. . .

-
.

. .

-

.
-

.

-

I

-
TITULAR SALIENTE TITULAE ENTRANTE

.
NOMBRE, PUESTO Y FIRMA NOMBRE; PUESTO YFIRMA

-



28 DE NOVIEMBRE DE 2015 PERIODICO OFICIAL 73

!'-. .....mos"Jjo.
HAYUNTAMIENTO DE JONUTA TABASCO

•~~~~P€ - ~~
~"- ~,
~J! DEPENDENCIA :, .Jonuba

EXPEDIENTES FINANCIEROS DE OBRA PUBLICA
r"l. .....Yl.......~.rt1ooO"\.¢ 2'.;:,~,.:,::,:: ~;;.

n..1. \'It:\."TAJ.nENTO ... - ...... _.- ..... - ....
COf\"STrn ;nOKAl; 1'11: Jo,.,mA, ~"""'....-.......~--..-

T'\8Al'CO

HOJA DE FECHA:
. . .

AREA: FORMATO: EOP-3.3

CANTIDAD
No. DE MODALIDAD DE DESCRIPCION DEL

OBSERVACIONES
- PROYECTO INVERSION PROYECTO

,

-

.

..
-

.

-

'. .
- .

I

c

.

- TITULAR SAUENTE TITULAR ENTRANTE

.

NOM6RE, PUESTO Y FIRMA NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

-

-



74

II. .\'""t.'Nt.-.,.,ntNTO
CQ~l'rrl'au",AJ. PI:; JONUT.....

T.\Il.o,SCO

PERIODiCO OFiCIAl

H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO

DEPENDENCIA:

REPORTE DE APORTACIONES DE BENEFIC'IARIOS POR
COSTEO Al3i DE DICIEMBRE

28 DE NOVIEMBRE DE 2015

..
Jonuta

HOJA DE I FECHA:

.'
,

.

.

i

.

-. .... ,,"

.

. i

TITULAR SAUENTE

NOMBRE, PUESTO YFIRMA

TITULAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO YFIRMA



PERMISOS PARA USO DE EXPLOSIVOS. TALA DE ARBOLES, CONSTRUCCION DE
CAMINOS Y DEMAS INHERENTE A LA-OBRA DE QUE SE TRATE AL 31 DE

DICIEMBRE DE

28 DE NOVIEMBRE DE 2015

II. ·W(Jr>".v.rn:1\'O
C'ON::>·n I <....10:'<1....,. IX JO:"iVf""

1'.UlASCO

PERIODICO OFICIAL

H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO

DEPENDENCIA: .-.Jonuba
fl"''''''''-''-''''J''' ;C',', .:.'", '.
o ~ .
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HOJA DE

.

. FECHA:

.

. -'

.

.r-------t-........,------+------+-------+-----'-~
-

.

TITULAR SALIENTE

NOMBRE, PUESTO YFIRMA

TITULAR ENTRANTE

.NOMBRE,pUESTO YF.JRMA
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H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO

DEPENDENCIA:

EXPEDIENTE GENERAL DE SERVICIOS MUNICIPALES AL 31 DE
DICIEMBRE DE_

28 DE NOVIEMBRE DE 2015

•Jonuta·

HQlBA DE IFECHA:

AREA FORMATO: EOP-3.6

.

.

-I.

I

.

.

TITULAR SAlIENTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

TiTULAR Et>JTRANTE

NOMBR., PUESTO Y FiRMA



28 DE NOVIEMBRE DE 2015 PERIODICO OFICIAl

H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO

DEPENDENCIA: •Jonuta

n

!\..l.YI::"'AMrt"."O
C'ON$'ITr:':CI(l:"f4l. Of

JOr-·ll.... T.'\ll.ASC\1

EXPED1ENTES DE MANTENIMIENTO DE SERVlCIOS MUNICIPALES

IHOJI: DE PECHA:

iAREAI . FORMATO: EOP-3.7

._-.1 ..
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.

..c.__.•__•••.

.

TiTULAR SALJENTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

TITULAR ENTRANTE

NOMBRE, FUESTO YFIRMA
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I).....H'NTAMlt:NT'O
CO:-tS"rITUClOI\Al.Dl:.JO:<jU't......
-. TAon.o.sCO

H. AYUNTAMIENTO DE JONU lA, TABASCO

DEPENDENCIA:

EXPEDIENTE DE MANTENIMIENTO DE VEHICULOS, MAQUINARIA Y EQUIPC
AL 31 DE DICIEMBRE DE

IFECHA:

•Jonuba
e-..<r.,.;.:. p;"........ , ' ......... , ••_
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TITU LAR SALI ENTE

NOM6RE, PUESTO Y FIRMA

\

TITU LAP, ENTHANTE

NOM6RE, pumo Y FIRMA
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H. AYUNTAMiENTO DE JONUTA, TABASCO .

DEPENDENCiA:
,

CONVENIOS Y CONTRATOS DE OBRA PUBLICA AL 31 DE DIGIEMBRE DE _

,' ....,'U;vT'A<'Io"£fI,'I'U
<:O"'.III'~:t.'()~""l)E JQN\.ITA.

T"II....SCO
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•Jonuba
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TITULAR SAUENTE

NOMSRE, PUESTO YFIRMA

TITULAR ENTRANTE

NOMSRE, PUESTO Y FIRMA
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H. AYUIHAMIENTO D[Je)NUTA;1ABASCO

----- -- -.-_.-

<It~ •.-~>I'>IJ DEPENOENCIA . ~ ~ .

INVENTARIO DE 08RAS POtlLlCAS TERMINADAS.
Jonuba

II. AYUm-AMIF.NTO ~' ~.,:,,::-;.:.:.: ';..' ;'~' ~

CON~Tlll1CIONAL Dr. .,., .. ,.,...,,, •..~,.. p,.~ .. _.,.

.lemUrA, TAUASCO .

HOJA DE .I . FECHA:-
AREA: I FORMATO: EOP-3.10

OBRAS ES;LYDIOS Y PROYECTOS UBICACION MONTOTOTAL AVIINGE Fecha de
Observaci9

TIPO DE No. de 0 I I Localidad Aprobado . 1'Jercldo Fisico Flnanclero Fecha de Acta de
U or escr pc on termino

nos
REG RBO r<:>y. - Elltreaa-

I .,

.
TITULAR SALIENTE TITULAR ENTRANTE

NOMonj:, PUESTO Y FIRMA , NOMORE, PUESTO Y FIRMA
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H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO
~ \\l<II)(I-S' ~',r.

•• ' DEPENDENCIA:, 'I
• \iB Jonuba

II. AyUNTAMIENTO 11/",,,nl ,,~,~,"', :-01 ;1.)1J15
(~ONSTITUCI<)N,\LDE

INVENTARIO DE OBRAS PUBLICAS, ESTUDIOS Y
.. ~ .. -.-.- ....

.JONUTA, TAnt\SCO '" .....i,,''"' ~.,. ~ "" I ... ,,,,~ "",~".

PROYECTOS APLICADOS (TERMINADOS)

HOJA DE FECHA: .-
AREA: FORMATO: EOP-3.11

Obras, Ubicacl6n Monlos

Progr. de No.de Accion, M'onto Monlo
Avance Situacion
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Inversl6n Proyecto Esttidios y Localidad Fisico ("/oj Operatlva

proyectos . , Autorizado EJercldo

,

.

TITULAR ENTRANTE
nTULAR SAI.IENTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA
NOMBRE, PUESTO Y FIRMA
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,,""'O!, . H. AYUNTflMIENTO DE ,IONlJTA, TABASCO •• •

!J ~\; .,p DEPENDENCIA: .
. .. Jonuba

II.A'J'UNfAI\Ill':Nl'O ACU~RDOS Y ASUNTOS Al 31 DE DICIEMBRE DE 1._A·i""I~"~...,~,,,~(113.;;,o15
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HOJA DE . FECHA:

A~EA: FORMATO: EOpc3.13

No. DE EXPEDIENTE FECHA ACUERDOS 0 ASUNTOS· OBSERVACIONES
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HO.IA DE
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-------_------1---..------.--.. --.---. I ·-------------1
------.-- I ---------------1------.----·---------1------------------------·--

~-----------.~-.-._l -------i------------------+----···-·-------··--------1

't=~~=~=~=-- .====J---- t .---'----.---------.----------
f---~-------- j f- "------+_-
1-------.- I - . --+. --1----

f------..--------.-I---e-----------·-.+----------.--.-1-·----------

"'0
Tn
C2
o
('1

o
o
o
!!
o
i>
I

f'-------- . --1---.-----.--.--.--I ----I --I
---1--1 ---------1--

1------" I 1 --l
1 ' +--.-- 1 ·--·-.-1 ------I

TITULAR SAUF:NTE

NOMBHE; PUESTO Y FIRMA

TITULAR ENTRANTE

NOMllRE, PUESTO YFIRMA
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FORMATO: EOP·3.16

OBSERVACIONES

FECHA:

SITUACION ACTUAL DEL
TR.AMITE

FECHA DE INlelO

,ASUNTOS EN mAMITE DE CAflAcTER SUSTAN1WO
AI. 31 DE DICIEMBRE __'

ASlINTO

JI. A\'tlNT,\MIF,NTO
CONSTI HlClf)N,\I. UR

.JONtrr,,-, "",'BASCO

------ .";':,'~~------- H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO •
",f>_ --:1'.,>-- '
,,;r~!f~,S'

DEPENDENGIA:

Jonuba

~JA-YE_

AREA.:.. -'--/ I I
No, DE

EXPEDIENTE

I I --j----- I II

--------~--------__+___-, I I
---------+---------1 --+ +-------j

1--- ,
F-~-----t--------'--'------=t---c-------------~-----.-l ..----- ----,------ --=1----------'-------
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H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO

•~.
OEPENDENCIA:. \;;

. ~I Jonuta..""'" ASUNTOS EN TRAMITE DE NATURALEZA JURIDICA AL 31 DEIf. AYUNTAMIENTO II I'vu'lt'rni..,.,\u 101:1,;XII:-

CONSTlnJCIONAL m: DICIEMBRE
•• 1.4 •••••• 6.

t>B'"~'''"..au" futv,<> mU.,..
JONlITA, TA[l,\SCQ --

HOJA DE FECIiA:
AREA: . FORMATO: EOP-3.16

No. DE
ASUNTO FECHA DE INICIO

SITUACION ACTUAL DEL
OBSERVACIONES

EXPEDleNTE TRAMITE
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NOMBRE, PUESTO YFIRMA
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•Jonuta

DEPENDENCIA:

,RELACION'DE CbNVENIOS CON ELESTADO. LA FEOERACION y.
PARTICULARES At 31 DE D1GIEMBRE DE

----..--·-----....---------I-----~-----------I·-----------·--_·_------------1---·-----------_·-

,

"- ",,,tDns .1.1'...

$'~'1
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II. Al'l.!NfAlIlIr.Nrd
C(Jl'/SnTUC!lJN/l.l,lm

.1()NlffA. TARllSCO

r----~----------.-~-~ _._._.-_._.~---_.._-~----~---------'---------~--
H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TAIJASCQ

HOJA DE ±- FECHA:
-~ ---------------- '

AHEA: FORMATO: EOP-3.17

..... ~"!:'1~~16N -~ =~=--<:-~~) 1- DURACIt1N OBSERVACIONES--l

1-

t==-~====--==:==:::::t::=:=:=::::::::::::=::_::t:===:::::=_~===-_==---.-:::::1==_::--::::=:::::::::-:_::
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T1TlJI.Afl ENTHANTE

NOIVHlHE, PUESTO Y FmMA
NOi\1BI\E, rUESTO Y FIRMA
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••
Jonuba
;....,.·... ".~W1......'~:'>20::<·:tt:l :'

DEPENDENCIA:

H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABAseo

RELACION DE CONTRATOS DE CONCESIONES
VIGENTES OTORGADOS POR EL MUNICl"'IO

H. Al'U:"ITAM:e~"o
CO:"lSTITVCJON L DE

JONl.ir'A.. TAS o;;CO

I

I I
I

I
I

I
I.
i .

!
I
I
I

~1'l""""""""" .....!0",
HOJA DE IFECHA:
AREA: IFORMATO: EOP..:1.18

NOMBRE DEL o SERVICIO CONCESION
FECHA

IMPORTE
CONCESIONARIO INIC1O:TERMINC

I
I
I

I I

.

.

I I
I
I

I I
I I I
I

I
- I

TiTU LAP. SAlIENTE TITULAR ENTRANT:

NOMSRE, PUESTO Y FIRMA NOMBRE, PUESTO Y FIRMA
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,~··l Jonuta. ~'#.
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.IT. ",n'f~~~1JF:NTO
.........-.....
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eor<SlI'UClONhI."" RElACION DE EXPEDIENTES DE lA CUENTA PUBLICA EN El ARCHIVO DEL H.
JON1fT,<,TAO.",:0 AYUNTAMIENTO POR EJERCICIO (EN FOTOCOPIA) Al31 DE DICIEMBRE DE ___

~A DE - FecHA:
-

AREA: - FORMATO: EOP-3.19- .

CANTIDAp DE
PROYECTOS

TWO DE
CONCEPTO

ORIGEN DE lOS
OBSERVAClONES

EXPEDIENTES DOCUMENTO RECURSOS
1--

_:-==-::-==-~r:----:.. _... . .. - _.- • ___ '_'0" ,.-.'-' -- .__. _..

-,-- CONTENDRA EL RESUMEN DE LOS EXPEDIENTES DE LA CUENTA PUBLICA DE LOS OIFERENTES

I--
""'--'--FUENTES DE flN7\NC11U'I1l1Ef'ITO'DE LOS FORMA I OS EOP-3.20TE0P-3.21,

'--
-
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-~- _.'~' ..._--_.---- d'" ,.. -
m ----r------- "
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TITULAR SALIENTE TITULAR ENTRANTE
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H. AVUNTAMIENTODE JONUTA, TABASCO
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- •DEPENDENCIA:

p~ Jonuta. ,,~ Il ~~\I"I"ml~"h'If)1~t'20JS

II. A\'lJI'iJIIMIF:NTO
.... ~ ........

CONS.,OIU"'(lNhl."' RELACION DE EXPEDIENTES DE LA CUENTA PUBLICA EN EL ARCHIVO DEL H.
Ou~rr"''''J'......'''''IOr''"WJ'''

.IONIlr,'.TAII.\Scn AYUNTAMIENTO POR EJERCICIO (EN FOTOCOPIA) AL 31 DE DICIEMBRE DE _-_

--------
HOJA - DE FECHA:
AREA: - , FORMATO: EOP-3.20

CANTIIJAD DE
PROYECTOS

TIPO DE
CONCEPTO

ORIGEN DE LOS
OBSERVACIONES

EXPEDIENTES DOCUMENTO RECURSOS

- -+---
,------f-- ----
---- -
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------- --
---- -----
---------'-- - ---------- --

TITULAR SAUENTE TITULAR ENTRANTE
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I H. A YUNTAMIENTO' DE JO.NUTA, :rABAseo

I
~~1<IDOSA~ .

DEPENDENCIA: ~.'" '•

i
~

Jonuba
I E.AYU1\"'rA.l\£(ENTO H.~_•. ,~"",:;;.;.);.J~ ~

c;'=~~~gRELACION DE EXPEDIENTES DE LA .cUENTA PUBLICA
..............................
~l:> .....",,-......-.so-

I ORIGINAL DE lOS FONDOS III Y IV .DEL H.
AYUNTAMIENTO POR El EJERCICIO (EN

. FOTOCOPIA) AL 31 DE DICIEMBRE DE_

HOJA DE . I FECHA:
AREA: \. . FORMATO; EOP-3.21

PROYECTOS I TIPODE CONc:EPTO ORIGEN DE LOS OBSERVACIONES
DOCUMENTO RECURSOS,

, I
I

I
I I
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TITULAR SALIENTE TITULAR ENTRAI\'TE
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NOMSRE, PUESTO Y FIRMA
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c l!olllt('!i I
H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO

•
1". ~

S' 'rio DEPENDENCIA: ,
! " I

~ I
ll.~'"fQ RELACION DE OFICIOS DE ENTREGA DE LA Jonuta

CO:--"S1TnJCION,u DC
CUENTA PUBLICA AL OSFE ~~~~JO!"'17A, TAh....l':CO

~1IHl>""~_

.

HOM
FECHA:

DE

AREA: . No. DE FORMATO EOP.~.22

CONSECUTIVO
No. DE PERIODODE

FECHA RECEPCION OBSERVACIONES
OFICID ENTREGA

.

,
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.
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.

.. - -----

TITULAR SALIENTE TlTU LAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA NOMBRE, PUESTO Y FIRMA
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,<'"~ H. AYUNTAMiENTO DE JONUTA, TABASCO
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INVENTARiO DE FORMAS VALORADAS, Jonuta'R:. A'"ID>'7""'fi&'"TO 'FACTURACION Y RECi80S'DE INGRESOSCo»:s:rroa01'iAl !It /'I, ......un;,~ 201..'\.20lS
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IMPORTE -

I
I

I ! I -

I I I

, I,. -,
I

,

I

I I

I
I -

, ,,
i ' - \

I II,
I \I'

I
,

-, I II .. I

i
- I

I
I

-rfTULt.R SAUENTE

-NOMSRE, PUESTO Y FIRMA

TITULAR ENTRANTE

NOMSRE, PUESTO YFIRMA

i
I

I
. i

I
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H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO ,
..

f

"",~:l<lD()S4~ "-A

t ~ DEPENDENCIA:

'"
M: S,
f, !I'l' IN FORME DE PASIVOS DE,
~ ADMIN1STRACIONE,SANTERIORES QUE ' '

n. "n",,,,,",,,,,,,,,, 'NO SE FIN1QUITARON COMO DEU DAS

JonutaCONSITrOCIONAL. DC ' . .
JONDT...~""..co DIRECTAS,LAUDOS,CONVENIOS,ACREE

DORES DIVERSOS Y OTROS COMO l"'~ AyiJl'lQm!em::: 201:l:~;,'!;0l5
,

SENTENC1AS Y LAUDOS PENDIENTES
...................
~~!#;( ..'tIr.>tllI::)Q!'

DE CUMPLIMENTAR

HOJA_ DE FE(;HA:-
AREA:

,
FORMATO EOP-3.24

CANTIDAD Y TIPO
' PERIODO DE :I CONCEPTO

I,

DE
No. DE

BENEFIClARIO IMPORTEEXPEDIENTE , . V1GENCIA ,DEL PASIVO
DOCUMENTOS I

i ' I I
I

,

I
,

I , ,

I I I ,

I i i
, I , I

I I I
,

I I I I,
I

I II

TITULARSALlENTE TITULAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTOY FIRIlfIA . - - - .
NOMBRE, PUESTO·Y FIRMA



28 DE NOVIEMBRE DE 2015 PER«OD :0  OFICIAL 95

. H. AYUNTAMIENTO DE JO N U TA  TABASCO  

DEPENDENCIA:

PLAÑE ACION ESTRATEGICA
jo n u t a  ta b a s o g

HOJA DE FECHA:

AREA: No. DE FORMATO EOP-3.25

PLANES PROGRAMAS ACCIONES FUENTE DE 
FINANCIAMIENTO

. . .

•

TITULAR SALIENTE TITULAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO V FIRMA NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

Jonuba



$

H. AYUWTAMIfNTO CONSTITUCIONAL 
JÓNUTA, TABASCO

H.AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO  

DEPENDENCIA:

INVENTARIO DE BIENES INMUEBLES (EDIFICIOS, LOCALES, TERRENOS)
Jonuba
M. Ayu»»lí»»Yil^r»lo 2 0 1  3 -2 0  1 r' 

D « t * r r o t t o  o n r »  u n  f u t u r o  m e jo r

HOJA _  DE__ FECHA:

AREA: No. DE FORMATO DP-4.1

NO. NUM. DE 
INVENTARIO DESCRIPCION OBSERVACION 

Y UBICACIÓN
NUMERO DE 
ESCRITURA

TIPO DE ESCRITURA AREA NO. DE CUENTA 
0 CLAVE 

CATASTRAL
IMPORTE

URBANO RUSTICO
AREA

SUPERFICIE
AREA

CONSTRUIDA

TITULAR SALIENTE

NOMBRE. PUESTO V FIRMA

TITULAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

P
ER

IO
D

IC
A

 
O

FIC
IA

L 
28 D
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O
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IEM
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K. ATONTAMIENTO CONSTITUCIONAL 
JONUTA. TAÑASCO

H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO

DEPENDENCIA:

RELACION DE ARCHIVOS
Jonuba
K  Ayuntamiento 2013-201S

O a * a o l k i  pjw~a u n  l u t u r o  «nelor

HOJA__ D É___ FECHA:
ÁREA: No. DE FORMATO: DP-4.2

CANTIDAD UNIDAD DESCRIPCIÓN

TITULAR SALIENTE TITULAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA NOMBRE, PUESTO Y FIRMA



te
*39

H. AVüNTAMIENTO CONSTITUCIONAL 
JO MUTA, TABASCO

H. AYUNTAMIENTO DE JONU7A, TABASCO 

DEPENDENCIA:

RELACION DE LIBROS, BOLETINES Y DEMAS DOCUMENTOS  
DE CONSULTA BASICA

Jonu&a
1 I, A y u n ta m ie n to  2 0 1 3 -2 0 1 5

P e s e r r o í f o  v a r a  u n  f u t u r o  m e jo r

HOJA _  DE _ FECHA:

ÁREA: No. DE FORMATO: DP-4.3

.NOM BRE DEL 
ARTÍCULO

UNIDAD DE 
MEDIDA

CANTIDAD LOCALIZACIÓN OBSERVACIONES

t

TITULAR SALIENTE

NOMBRÉ, PUESTO Y FIRMA

TITULAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

NJ
O

P
fcK

i^ m 
3 O

FIC
IA

L 
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O

V
IEM
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H. AYUNTAM IENTO DE JONUTA, TABASCO  ̂

DEPENDENCIA:

H. AYUNTAMIENTO * K  Ayuntamiento 2 0 1 3 - 2 0 1 S

D u i i  io4k» p » r »  un  futuro m ejor

CONVENIOS Y CONTRATOS RELACIONADOS CON EL PATRIMONIO

HOJA DE FECHA:

AREA: No. DE FORMATO: DP-4.4

INSTITUCIÓN CONCEPTO DURACIÓN OBSERVACIONES

•

• ’

TITU LA R  SALIENTE TITULAR ENTRANTE  

NOMBRE PUESTO Y FIRMA NOMBRE PUESTO Y FIRMA



H. AYUNTAMIENTO c o n s t i t u c io n a l
JONUTA, TARASCO

HOJA.
AREA:

DE

H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TA0ASCO  

DEPENDENCIA:

INVENTARIO DE EQUIPO DE COMPUTO
Jorsuba
PL Ayuotflrn(<?oto 201 3 -2 0 1  f.

Ü e * .» r f o U o  ! > * r »  u n  f u t u r o

F E C H A :____________________
No. DE FORMATODP- 4.5

NO. NUM. DE . 
INVENTARIO DESCRIPCION MARCA MODELO NO. DE SERIE IMPORTE

No. DE 
FACTURA

ES rAÜO FISICO OBSERVACION 
Y UBICACIÓNB R M

•

O
O

*
TITULAR SALIENTE TITULAR ENTRANTE

Nv JRE PUESTO Y FIRMA NOMBRE PUESTO Y FIRMA

J

P
E

R
IO

D
IC

O
 O

FIC
IA

L 
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H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO

PAQUETES COMPUTACIONALES J O f U j t j S
H. AYUNTAMIENTO CONSTITIICION Al.

JONUTA, TARASCO  K  A y u n ta m ie n to  2 0 1 3 -2 0 1 0

D e sa rro llo  para  u n  fu lu r o  m ejor

HOJA DE FECHA:
AREA: No. DE FORMATO DP-4.6

CANTIDAD MARCA NUM DE INVENTARIO VERSION PROPOSITO N° DE LICENCIA N° DE 
DISCOS

NO. DE VOL. 
DEL MANUAL

OBSERVACION 
Y UBICACIÓN

CONTENDRA FORMATOS DEL DP-4,6.1 AL DP-4.6.2

*

TITULAR SALIENTE TITULAR ENTRANTE

NOMBRE PUESTO Y FIRMA NOMBRE PUESTO Y FIRMA

28 l)E
 N

O
V

IEM
B

R
E D

E 2015 
P

E
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D
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O

 O
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H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO 

DEPENDENCIA:

J o n u b a
ti. ayuntamientoconstituoonai. PAQUETES COMPUTACIONALES ADQUIRIDOS

JONUTA. TABASCO D«t*rrAllo <i«r* un futuro meló'

HOJA DE FECHA:
AREA: No. DE FORMATO DPA.6.1

CANTIDAD MARCA NUM DE INVENTARIO VERSION PROPOSITO N° DE LICENCIA * N°DE 
DISCOS

NO. DE VOL. DEL 
MANUAL

OBSERVACION 
Y UBICACIÓN

1

, ' ■

TITULAR SALIENTE TITULAR ENTRANTE 

NOMBRE PUESTO Y FIRMA NOMBRE PUESTO Y FIRMA

102 
P
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H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO

DEPENDENCIA:

Jonuba
H  A y u n ta m ie n to  2 0 1 3 * 2 0 1  F

D e t a r r o H o  o a r a  u n  f u t u r o  m «*ior

INVENTARIO DE PAQUETES COMPUTACIONALES DESARROLLADOS Y EN DESARROLLO

HOJA _  DE _ FECHA:

AREA: No. DE FORMATO DP - 4.6.2

NOMBRE DEL 
SISTEMA

OBJETIVO 
DEL SISTEMA

NO. DE 
INVENTARIO

PLATAFORMA 
(DOS, 

WINDOWS, 
UNIX, ETC.

CUENTA CON; RESPONSABLE DEL DESARROLLO

OBSERVACION Y 
UBICACIÓN

CODIGO
FUENTE

MANUAL DE 
USUARIO

MANUAL
TECNICO

NOMBRE DEL 
SERVIDOR, PERSONA 

FISICA 0  MORAL
PUESTO

. ........................
'

:
.

-

... . ... _____  _____

TITULAR SALIENTE • TITULAR ENTRANTE

NOMBRE PUESTO Y FIRMA NOMBRE- PUES T Ó Y FIRMA '

!
!)

.. .  . .i

28 D
E N
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IEM
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II. AYUNTAMIENTO C ONSTITUCIONAL 
JONUTA, TARASCO

H. A Y U N TA M IEN TO  DE JO N U TA

DEPENDENCIA: J O I l U b 3
K )
Oe*

INVENTARIO DE MOBILIARIO Y EQUIPO DE OFICINA Y O TR O S BIENES' M UEBLES SIMILARES

I I AyunfiurUent o 2 0 1 Ll- 2 0  J

D 4>*f»rrollQ  o a r A  u n  f u t u r o  m e jo r

HOJA ____DE FECHA:

A R EA : FORMATO DP- 4.7

NO.
NUM. DE INVENTARIO MARCA

MODELO
NO. DE SERIE NUM. DE 

FACTURA

ESTADO FISICO

UBICACIÓN
OBSERVACION

B R M

TITULAR SALIENTE

NOMBRE PUESTO Y FIRMA

TIT ULAR ENTRANTE

NOMBRE PUESTO Y FIRMA

104 
P

E
R
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B. AVVVTAMItNtO CONSTITUCIONAL 
JO W TA .TA  BASCO

H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO

DEPENDENCIA:
Jonuba

INVENTARIO DE EQUIPO DE TRANSPORTE (TERRESTRE Y FLUVIAL) ^ y r ^ r l 0.20. 1.3.20: 1
D cia r ro lto  para u n  fu tu ro  m ejor

HOJA _ DE FECHA:
AREA: FORMATO DP- 4.8

NO. NUM ERO OE 
INVENTARIO DESCRIPCION MARCA MODELO COLOR SERIE

IMPORTE

NO. DE 
FACTURA

ESTAD O  FISICO
OBSERVACION  
Y UBICACIÓNB R M

TITU L A R  S A L IEN TE TITU LA R  E N TR A N TE

NOMBRE PUESTO Y FIRMA NOMBRE PUESTO Y FIRMA

O
« I

28 D
E N

O
V

IEM
B

R
E D

E 2015 
P

E
R
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D
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O

 O
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^ U > 05^  H. A Y U N TA M IEN TO  DE JO N U TA , TA B A S C Q

DEPENDENCIA: Jonuba
' ' K Ayuntamiento 2013-2015

INVENTARIO DE MAQUINARIA Y EQUIPO

HOJA DE FECHA:

AREA: FORMATO DP-4.9

NO. NUMERO DE 
INVENTARIO DESCRIPCION MARCA MODELO COLOR SERIE

IMPORTE
NO. DE 

FACTURA

ESTADO FISICO
OBSERVACION 
Y UBICACIÓNB R M

TITULAR SALIENTE TITULAR ENTRANTE 

NOMBRE PUESTO Y FIRMA NOMBRE PUESTO Y FIRMA
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H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO

í S v .  d e p e n d e n c a : J o n u b a
K  A w ^ í W l e n i  o  2 0 1  á  • JO  15

H.AYDW 'AM iewroCOW m VClONAL , # ......................... .. . . .
jowtatawsco INVENTARIO DE EQUIPO DE COMUNICACION Y TELERADIODIFUSION 0— -- ---------

HOJA DE ‘ FECHA:
AREA: FORMATO DP - 4.10

NUMERO OE 
INVENTARIO DESCRIPCION MARCA MODELO COLOR SERIE

FACTURA CONDICION

IMPORTE

C/IVA.

OBSERVACION 
Y UBICACIÓN

'

•

TITULAR SALIENTE - TITULAR ENTRANTE 

NOMBRE PUESTO Y FIRMA NOMBRE PUESTO Y FIRMA

28 D
E N

O
V

IEM
B

R
E D

E 2015 
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E
R
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^ wDOír H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO

. Jonuba
INVENTARIO DE EQUIPO DE SEÑALIZACION

JONUTA. TAHASCÜ • • * • ................................... ..... *
O t t a r r o t t o  p ara  tan fu tu r o  n w | «r

HOJA DE FECHA:
AREA: FORMATO OP-4.11

NUMERO DE 
INVENTARIO

DESCRIPCION MARCA ' MODELO COLOR SERIE
FACTURA CONDICION

IMPORTE

C/IVA.

OBSERVACION Y 
UBICACIÓN

TITULAR SALIENTE TITULAR ENTRANTE 

NOMBRE PUESTO Y FIRMA NOMBRE PUESTO Y FIRMA

P
E

R
IO

D
IC

O
 O

FIC
IA

L 
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H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TAjBASCO ,

DEPENDENCIA J O n U t S
"■‘'■""íiSSiiVíCTr''1™’"- . . ...... 20

INVENTARIO DE EQUIPO PARA TALLERES DE SERVICIOi i i i ' t i -  <

HOJA , DE _ FECHA:
AREA: FORMATO DP - 4.12

N*. DE 
INVENTARIO

DESCRIPCION MARCA MODELO COLOR SERIE FACTURA CONDICION
IMPORTE

C/IVA.

OBSERVACION Y 
UBICACIÓN

.......' T "
--------------- ------- ,----------------------

1 ii ----------- T
1 í

I
í

1 1 ' * •

'

-

s

TITULAR SALIENTE TITULAR ENTRANTE

'N O M B R É 'P Ü É S T ^ 'n ^ M A  “ NOMBRE PUESTO Y FIRMA

28 D
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a AYiHmMitrrrocowíTrrvcwui, 
.irmUTA.TAIIAVn

H. A Y U N TA M IE N TO  DE JO N U TA , T A B A S C O
I » » '

D EP EN D EN CIA :

INVENTARIO DE IN S TR U M E N TA L V DE M USICA ’

Jonuba
l t Áyuntan-r*R*ai:o 20; ' i J
O e s a rro lto  t>&ra uti fu tu ro  rrwUor-

HOJA DE FE C H A :
A R E A : FO R M A TO  DP - 4.13

N°. DE INVENTARIO
• • i

DESCRIPCION
I

MARCA
|

MODELO COLOR
I
I

SERIE
i
I.

FACTURA
. I

CONDICION
. ;  !

IMPORTE

C/IVA.

OBSERVACION Y 
(UBICACIÓN
I

*

-

TITU L A R  S A LIEN TE

N O M B R E P U E S TO  Y  FIRMA

TITU LA R  E N TR A N TE

N O M BR E P U E S TO  Y FIRMA

P
E

R
IO

D
IC

O
 O

FIC
IA

L 
28 D
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V
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E 2015



■ . - « « t e a

u. A>vrtTA*umocormm>ao*AL. 
.NJfA'TA. TAHA5T0

H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO
l i i i

D EP EN D EN CIA : .

INVENTARIO DE EdUIPO DE INGENIERIA Y DIBllJO

J o r tu b a
' I 1 /,vw iT<m t i f  ilo  2 0 1 3 ' 2 0  \ j  

l'>***rroMo wwfti.ui H iturd  rm»io«'

HOJA DE FECHA:

A R E A : FO R M A TO  DP - 4.14

N". DE INVENTARIO DESCRIPCION MARCA MODELO COLOR SERIE FACTURA CONDICION
IMPORTE

C/IVA.

O B S E R V A C IO N  Y  
U B IC A C IÓ N

•

.....................
-

f-

TITU L A R  S A LIEN TE

N O M B R E P U E S TO  Y  FIRMA

TITU L A R  E N TR A N TE

N O M BR E P U E S TO  Y FIRMA

28 D
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I

I

H .A Y U N TA M IE N TO  DE DE JO N U T A  

D E P E N D E N C IA :, ,

INVENTARIO DE HERRAMIENTAS Jonuba
1 I I. Ayunt-»m*enl;o 201 .'.1-201 :i

D*íarrc*<k> paro un twluro trwrjor

HOJA _  DE _ FECHA:

AREA: FO R M A TO  DP 4.17

DESCRIPCION

MARCA MODELO COLOR SERIE

NUM. MOTOR

FACTURA FECHA DE 

ENTREGA

IMPORT OBSERVACI 
ON Y

UBICACIÓNCONDICION C/IVA.

TITULAR SALIENTE

NOMBRE PUESTO Y FIRMA

TITULAR ENTRANTE

NOMBRE PUESTO Y FIRMA

H. AYUNTAMIENTO 
CONSTITUCIONAL DF IONUTA,

P
E

R
IO

D
IC

O
 O

FIC
IA

L 
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O

V
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B
R
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I I ! ! 1

H.AYUNTAMIENTO DE DE JONUTA

. DEPENDENCIA: •

Jonuba
coNsmuX'ZTjoN.nA INVENTARIO DE OBRAS DE ARTE PARA MUSEOS

0*s»rr»Ho i>íir» un fuluro nxlo*'

HOJA DE FECHA:
AREA: < No. DE FORMATO: DP- 4.18

No. DE 
INVENTARIO

NOMBRE 
DE LA 
OBRA

UBICACIÓN CARACTERISTIC
AS

SERIE FACTURA FECHA DE 
ENTREGA SONDICIOf IMPORTE

C/IVA. OBSERVACION

1 a ’

S U M A  T O T A L

TITULAR SALIENTE TITULAR ENTRANTE 

NOMBRE PUESTO Y FIRMA NOMBRE PUESTO Y FIRMA
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•A

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL 
J ONOTA, TA»ASCO

H. AYUNTAM IENTO m  ¿0NUTA, TABA5CG 

DEPENDENCIA: Jonuba
> • AYU*-*i..af'il«8nl;0 '.'O 1 'i ■ I-fC' >
«. « * » * • » • * * * * « •  
0«i<arr<t(tó fia ra  u n  f u tu ro  m v /o r

—  .....— l --------  --- ’ I

HOJA____ DE______ INVENTARIO DE EXISTENCIAS EN EL ALMACEN 
INCLUYE BIENES DE CONSUMO

FECHA:
No. D f  F Ó R Ñ W Ü * T 5 ÍM ^ a ~

Area:

NOMBRE DEL ARTÍCULO
UNIDAD DE 

MEDIDA CANTIDAD LOCALIZACIÓN OBSERVACIONES
'

TITULAR SALIENTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

TITULAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

P
E

R
IO

D
IC

O
 O
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IA
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28 DE NOVIEMBRE DE 2015 PERIODICO OFICIAL 115

H *AYUNTAM,ENT0 DE JONUTA, TABASCO  

DEPENDENCIA:

JonubaH. ayuntamiento w we  
CONSTITUCIONAL DE >• --u-1 -.= !'
joncta.tab sco RELACION DE BIENES EN CONDICIONES DE CHATARRA 

QUE SE ENCUENTRAN EN TRAMITE DE BAJA

HOJA__DE _ FECHA:

AREA: FORMATO: DP-4.21

g o :# N (g Ó ^ § l^ 5 t | !p ^ f S ^ G IO Ñ E S
fe ffiN TlR lO l

bONDÍQIÓN ACTli AL-OÉL
■■7 i :• i  /#RÁMITE;

-

-

T ITU LA R  SALIENTE TITULAR ENTRANTE  

"  NOMBRE PUESTO Y FIRMA ” OMBRE PUESTO Y FIRMA



116 PERIODICO OFICIAL 28 DE NOVIEMBRE DE 2015

H. AYUNTAMIENTO 
COf<STÍ7UOO«AL Di JOWUtA, 

TaBASCO

H.AYUNTAMIENTO DE DE JO NUTA

DEPENDENCIA:

EXPEDIENTES DOCUMENTALES 
PATRIMONIALES

Jonuba
'  lA v y n L .H m ^ n L c  2 0 1 3  2 01 5

Oes-^rroJlo fijwo u r  futura o-̂ í/ot

H O JA__.DE_ FECHA:

AREA: No. DE FORMATO: DP- 4.22

NUMERO
TIPO DE 

EXPEDIENT 
E

UBICACIÓN CARACTERISTICAS CONDICION OBSERVACION

TITULAR SALIENTE

NOMBRE PUESTO Y FIRMA

TITULAR ENTRANTE

NOMBRE PUESTO Y FIRMA



H. A Y U N TA M IE N TO  DE JO N U TA , TA B A S C Oi l i 7 t

D EPEN D EN CIA:

i f >

IN M U EB LES RECIBID OS EN DONACION

Jonuba
I i A vu n t^rriie r'it .o  3 0  I 3  3 0  ' '

1>»Mrr r>Ho para un fu tu ro  rooiot

HOJA DE FEC H A:
A R E A : FO R M A TO  DP - 4.23

NÓ. DE EXPEDIENTE DESCRIPCION DEL BIEN DONADO POR VALOR CATASTRAL OBSERVACION Y UBICACIÓN

T ITU L A R  S A L IE N TE

NOMBRE PUESTO Y FIRMA

TITU LA R  E N TR A N TE

NOM BRE P U E S TO  Y  FIRMA

28 D
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A 'S t ó f c . ,

K. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL 
JONUlA, TARASCO

H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO

DEPENDENCIA:

i i ’ '

D O N A CIO N  DE INM UEBLES

Jonuba
I ! AiAi'-iUiií-Y m •J\j ¡ \l ¡\ 
Desarrollo c>.v;i un futuro

H O J A __DE___ - FECHA:
A R EA : FORMATO DP - 4.24

NO. DE- 
EXPEDIENTE

DESCRIPCION DEL BIEN DONADO A VALOR CATASTRAL OBSERVACION Y UBICACIÓN

'

TITU L A R  SA LIEN TE

N O M B R E P U E S TO  Y FIRMA

TITU L A R  E N TR A N TE

NO M BR E P U E S TO  Y FIRMA
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I
H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO  

DEPENDENCIA:

H. AYUNTAMIENTO 
CONSTITUCIONAL DE 

JONUTA, TABASCO
RELACION Y CORTE DE CHEQUERAS 

EN USO Y/O CANCELADAS
Jonuha
H  Ayuntamiento 2 01C 201$

D e s a r r o l l e  p a r a  u n  fvrturo m e for

HOJA DE_ FECHA:

AREA: No. DE FORMATO ED-5.1

NUMERO DE NOMBRE DE LA 
CUENTA CUENTA

INSTITUCION
BANCARIA

FECHA DE 
APERTURA

FECHA DE 
CANCELACION

No. DE 
SUCURSAL Y 
DOMICILIO

-

«

TITULAR SALIENTE TITULAR ENTRANTE

NOMBRE PUESTO Y FIRMA NOMBRE PUESTO Y FIRMA



VT<II>W
• A  .. .

H. AYUNTAMIENTO 
CONSTITUCIONAL DE JONUTA,

H. AYUN TAM IEN TO  DE JO N U TA , TA B A SC O  

DEPENDENCIA:

i i i
MANUALES DE ORGANIZACIÓN Y PROCEDIMIENTOS jonulba

l I. A y u n t a m ie n t o  2 0 1 3 - 2 0 1 5  

O «* ftrro llo p * r tt un fu tu ro  m v io r

HOJA _  DE _ FECHA:

AREA: No. DE FORMATO ED-5.2

';r;' b l  ¡¡if." 
y A , !  . ’ol.ctnHiU';. J j W É . ! .  . i ! « ,  / j A l u

.........
i^echa|'d^!,ifeis
>' ^ . ‘íC iA r;

1. .ií .
ión

i n

- • T ’, ’Óbiervaclones : :
• . t ■ i ■.'< ,m¡ vl,:' !Í;,::7 ■ • 'V. .-'■a ./ j^ ’.iXfliíotóidtí ' f 'Lmljíta im „ . ,.i . ’ ■ ,í  S

TITULAR SALIENTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

TITULAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA
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,* * « * «  ^  H . A Y U N T A M I E N T O  D E  J O N U T A ,  T A B A S C O  

D E P E N D E N C I A :

* * * * & y * ^  INFORME DEL ESTADO QUE SE E N C U E N T R A N  LAS REVISIONES Ü O l U l b B  
H AYUNTAMIENTO PRACTICADAS POR ENTIDADES DE FISCALIZACION Y H Awr.tarniantc 2013-2015 

CONSTITUCIONAL 0£ JONUTA. AUDITORIA EXTERNA Desarroiln un futuro me/oY

HOJA DE FECHA:

AREA: No. DE FORMATO ED-5.4

No. I f l g a d o  »= 

í f S S s ®

_ S^ha^eT.... 
■«sdocuaiéñto 

'oficial

tFecfiá' der ' 
Recibido en 

elOSF

ObsetYaóiones :í  J
""a

: Tninestre.p f  
FiscalizadoEntidad ®7s¿aíi?5(@^

- -
i :

j

i
i

j
-

- -

TITULAR SALIENTE TITULAR ENTRANTE 

NOMBRE PUESTO Y FIRMA NOMBRE PUESTO Y FIRMA



28 DE NOVIEMBRE DE 2015 PERIODICO OFICIAL 123

H.AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TA B A SC O

DEPENDENCIA:
r

■«es*' ’
H a y u n t a m ie n t o  RELACION DE DOCUMENTACION SOLICITADA POR 
c o n s t it u c io n a l  ENTIDADES FISCALIZADORAS DE LAS AUDITORIAS 

ta b a s c o  EN PROCESO

Jonuba
K Ayur.L oyente ?0 * 3-2C15

Desarrollo para im niiuro m*¿or

HOJA DE
— FECHA:

AREA: No. DE FORMATO ED-5.5

NO* ijaferoi&iojB i • -Estados ^-^echa-deL --
ífK iíym  é n t o f

Fechad§¿¿
Recibídó‘4lni
^ 0 $ R § |

Ŝ bbosmsa- táaefcssL
p P g'M ttuaíS1 S 9 )iiÍt i§ P o É | l l | ¡ » S

-
-

!

_

%

¡ -

TITULAR SALIENTE

NOMBRE PUESTO Y FIRMA

TITULAR ENTRANTE

NOMBRE PUESTO Y FIRMA
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H .A Y U N TA M IE N TO  DE JO N U TA , T A B A S C O

H. AYUNTAMIENTO 
CONSTITUCIONAL DE 
JONUTA. TABASCO

DEPENDENCIA:

OFICIOS EXPEDIDOS POR EL OSFE,REFERENTES 
A LA FISCALIZACION DE LAS CUENTAS 

PUBLICAS PRESENTADAS Y DOCUENTACION 
RELATIVA A OBSERVACIONES Y 
SOLVENTACIONES DEL AÑO

Jonuba
K  A yuntam iento 2 0 1 3 - 2 0 1 5

D e u f r o t o  p*r 0 u n  fu tu r o  m e lo r

HOJA _  DE _ FECHA:

AREA: No. DE FORMATO ED-S.6

No. -- fíelo
¿ EéctigÉelJIÍ- 
Wdck&meiíto -  

oficial.. . íR^iSido "T ' TiscaTizado'
'sftáRáejH Pb^ry^ójones.

-

-

-

- -

TITULAR SALIENTE

NOMBRE PUESTO Y FIRMA

TITULAR ENTRANTE

NOMBRE PUESTO Y FIRMA
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H  AYUNTAM IENT0 DE J O N U T A - TABASCO  

DEPENDENCIA:

’I I P  Jonuba
^ * 8 6 ^  Hft«intaiT«Qito2013-2O15

t ^ r ^ A L W  REMATES PENDIENTES DE EJECUTAR AL 31 D=»™top«uni*™,n«r 
JOWTA. tabasco  DE DICIEMBRE D E __

HOJA _  DE _ FECHA:
AREA: FORM ATO AT-7.2

INSTITUCIÓN CONCEPTO DURACIÓN OBSERVACIONES
»

TITULAR SALIENTE TITULAR ENTRANTE 

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA NOMBRE, PUESTO Y FIRMA
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H. AYUNTAMIENTO 
CONSTITUCIONAL D£ JONUTA, 

TABASCO

H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO 

DEPENDENCIA:

AUTORIZACIONES DE LA LEGISLATURA EN
PROCESO AL 31 DE DICIEMBRE DE _  • . V". “

Desarrollo para un futuro mejor

HOJA _ DE _ FECHA:
AREA: FORMATO AT-7.3

INSTITUCIÓN CONCEPTO DURACIÓN OBSERVACIONES

-

•

'

TITULAR SALIENTE TITULAR ENTRANTE 

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA NOMBRE, PUESTO Y FIRMA
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H. AYUNTAMIENT0 DE J0NUTA) TABASC0 rá v v  

DEPENDENCIA:

^ • * ~ * * ^  Jonuba
H. AYUNTAMIENTO CONSTÍTUOONAl ^  w  ■ ■ w  w

DEJONUTA.TABASCO CONTRATOS Y CONVENIOS EN TRAMITE KAyu îeítoWn-MíS
AL 31 DE DICIEMBRE OE__ D e r r o t o  ( » r i  un luturo enejo:

HOJA _ DE _ FECHA:
AREA: FORMATO AT-7.4

INSTITUCIÓN CONCEPTO DURACIÓN OBSERVACIONES

TITULAR SALIENTE TITULAR ENTRANTE 

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA NOMBRE, PUESTO Y FIRMA



H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO 

f g g l  DEPENDENCIA:

J o n u t a
n. ayuntamiento RELACION DE MULTAS FEDERALES NO FISCALES EN TRAM ITE DE COBRO

coNsrmrcroNAL or
JONUTA, TARASCO

H O JA _ DE FECHA:

AREA: No. DE FORM ATO: AT-7.5

No. INFRACTOR IMPORTE No. DE EXPEDIENTE OFICIO SAF
FECHA DE 
ENVIO DE 

OFICIO
DEPENDENCI/ AÑO

TITULAR SALIENTE TITULAR ENTRANTE 

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA NOMBRE, PUESTO Y FIRMA
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H .AYUNTAM,ENT0 DE J0 N U TA ’ TABASC0

Í S q R S  'DEPENDENCIA: J o r o b a

h . a y u n t a m ie n t o c o n s t t t u c io n a i  INVENTARIO DE BIENES AJENOS 0 PROCESOS ADMINISTRATIVO DE 
IONUTA, TABASCO EJECUCION

HOJA____  D E_____ FECHA:
ÁREA: “ No. DE FORMATO: AT-7.6

NOMBRE DEL ARTICULO
UNIDAD DE 

MEDIDA CANTIDAD LOCALIZACIÓN OBSERVACIONES

.

TITULAR SALIENTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

TITULAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

28 D
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u: ayun tam ien to  constitucional de 
JONUfA, TABASCO

H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO

D E P E N D E N C IA :

RELACION DE ASUNTOS EN TRAMITE INCLUYENDO ESCRITOS 
PENDIENTES DE ACORDAR Y SOLICITUDES DE ACCESO A LA 

INFORMACION PUBLICA AL 31 DE DICIEMBRE DE

H AytfV amiento 7013-201$
D«.-irroflo para un futuro mcfor

H O J A  _  D E F E C H A :

A R E A : F O R M A TO  A T-7 .7

A S U N T O  Y/O E X P E D IE N TE D E P E N D E N C IA A C T O R E S S T A T U S

'

,

TITULAR SALIENTE TITULAR ENTRANTE 

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA NOMBRE, PUESTO Y FIRMA
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c

H. AYUNTAMIENTO 
CONSTITUCIONAL DE 

JONUTA, TABASCO

H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO 

DEPENDENCIA

INVENTARIO DE OBRAS PUBLICAS EN PROCESO AL 31 DE DICIEMBRE
D E __ ___.

Jonuba
• K Ayuntamiento 2013-2015 

Oeurroflo pera un futuro mejor

H O JA  _  DE _ FECHA:

AREA: FORM ATO: AT-7.9

OBRAS, ESTUDIOS Y PROYECTOS UBICACIÓN MONTO TOTAL AVANCE

Observaciones
TIPO DE 

RECURSO No. de proy. Descripción Localidad Aprobado Ejercido Físico Financiero Fecha de 
termino

•

0

TITULAR SALIENTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

TITULAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA
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&•<$

H. AYUNTAMIENTO DE JONÜTA, TABASCO  

DEPENDENCIA

INVENTARIO DE OBRAS PUBLICAS EN PROCESO AL 31 DE DICIEMBRE
11. AYUNTAMIENTO Q £

CONSTITUCIONAL BE JONUTA, ---------------'
TABASCO

H O JA _  DE _ FECHA:

AREA: FORMATO: AT-7.10

OBRAS, ESTUDIOS Y PROYECTOS UBICACIÓN MONTO TOTAL AVANCE

Observaciones
TIPO DE 

RECURSO No. de proy. Descripción Localidad Aprobado Ejercido Físico Financiero Fecha de 
termino

TITULAR SALIENTE TITULAR ENTRANTE 

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA NOMBRE, PUESTO Y FIRMA
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H. AYUNTAMIENTO 
CONSTITUCIONAL DE JONUTA. 

TARASCO

H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO 

DEPENDENCIA:

SENTENCIAS Y LAUDOS PENDIENTES DE 
CUMPLIMENTAR AL 31 DE DICIEMBRE DE

Jonuba
H Ayuntamiento 2013-2015
Ocsamsflo par» usv futuro

HOJA _  DE _ FECHA:
AREA: FORMATO AT-7.11

EXPEDIENTE JUZGADO ACTOR STATUS

*•

TITULAR SALIENTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

TITULAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA



/ ¿ E f e
H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO

DEPENDENCIA: J o r o b a
M Aviint3r>it«n»o 7013-2015
OhoiWI» pvi ix> (Mtu'o ma>or

PROCESOS DE ADQUICISIONES EN TRAMITES
H. AVUfMAMIfcfMU 
CONSTITUCIONAL 
ÍONUTA, TARASCO

HOJA DE FECHA:
ÁREA: No. DE FORMATO: AT-7.12

NOMBRE DEL 
ARTÍCULO

UNIDAD DE 
MEDIDA CANTIDAD ESTADO DEL TRAMITE OBSERVACIONES

—

.

i

TITULAR SALIENTE TITULAR ENTRANTE

NOM8$E, PUESTO Y FIRMA NOMBRE, PUESTO Y FIRMA
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^ w o s  H- AYUNTAMIENTO DE JON UTA, TABASCO M g h  

i á S B S l  DEPENDENCIA:

Jonuba
« . a y u n ta m ie n to  ACUERDOS DE CABILDO PENDIENTES ha* * . » » * » »

CONSTITUCIONAL DE OE CUMPLJR OtKUToSowra un futuro r ĵcr 
JONUTA TABASCO

HOJA _  DE _ FECHA:
AREA: FORMATO AT-7.13

INSTITUCIÓN CONCEPTO DURACIÓN OBSERVACIONES

I
i
i

■
'

____
j
I
!
Ii1
! '

*

” " ......... * “i

TITULAR SALIENTE TITULAR ENTRANTE

i

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA NOMBRE, PUESTO Y FIRMA !
i
]



H. AWffrAMWNli) 
CONSTITUCIONAL DK JONUTA. 

TARASCO

H. A Y U N T A M IE N T O 'D E  J O N U T A , T A B A S C O  

D E P E N D E N C IA :

PADRON DE CÓNTRIBUYENTES POR TIPOS DE IMPUESTOS

-I3 Í3& P

J o n u b a
II 2CIÍ ?~?0 í *.*>

par* 1utu*r<: rrie.V"'

HOJA_ DE _ FECHA:

AREA: FORMATO EF-8.1

PROPIETARIO DIRECCION COLONIA CUENTA SUPERFICIE 2010 2011 2012 2013 2014 2015

1

TOTAL

TITULAR SALIENTE TITULAR ENTRANTE 

NOMBRE, PUESTO Y  F I R M A  N O M B R E ,  P U E S T O  Y  F I R M A
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H.AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABA

DEPENDENCIA:

PADRON DE PROVEEDORES Y 
CONTRATISTAS

SCO

J o n u b a
H AvvioU:nrf.Ti|r.< 20 53-2015
Oeorrollo para un futuro mejor

H O JA__DE _ FECHA:

AREA: No. DE FORMATO EF-8.2

Ñóipj ® D B S É fW A C ÍO N E S -'

-

- •

_

TITULAR SALIENTE TITULAR ENTRANTE 

NOMBRE PUESTO Y FIRMA NOMBRE PUESTO Y FIRMA
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^  H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO J g j& y  

DEPENDENCIA:

Jonufca
CSSS?SS££S* INVENTARIO DE FORMAS VALORADAS Y  í JtTTTT ^ ^ : :

FACTURAS EN SU CASO . « i . - » ,

HOJA_ DE _ FECHA:
AREA: FORMATO EF-8.4

No. FOLIO FECHA DESCRIPCION IMPORTE

.
-

_

TOTAL

TITULAR SALIENTE
TITULAR Eh

-  NOMBRE, PUESTO Y FIRMA NOMBRE, PUES

JTRANTE

;t o  y  f ir m a



. >¿*ii>os ^

(L AYUNTAMIENTO 
CONSTITUCIONAL DÉ JONUTA, 

TABA8C0

H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO  

DEPENDENCIA:

INVENTARIO DE RECIBOS DE INGRESOS Jonuta
H. *Yimtt(n lento 20l > í 0 i$ 

DwniA) p*o «m IVAWre mejor

HOJA__ DE _ FECHA:

AREA: FORMATO EF-8.5

No. FOLIO FECHA DESCRIPCION IMPORTE OBSERVACION

TITULAR SALIENTE

NOMBRE. PUESTO Y FIRMA

TITULAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

6K
1-



H.AYUNTAIV1IENTG DE JONUTA, TABASGO 

DEPENDENCIA:,

RELACIÓN DE PÓLIZAS DE SEGUROS CONTRATADOS VIGENTES
H. AYUNTAMIENTO 

CONSTITUCIONAL DE 
JONUTA, TABASCO

Jonuba
11 A p u n ta m ie n to  2 0 1 3 - 2 0 1 5  

D e s a r r o llo  p a r  a u n  fu tu r o  m e jo r

HOJA _  DE _ FECHA:

AREA: FORMATO EF-8.G

388w.Sí'lvli:ÉÉÉÉI I N p f f i ' ' ’
¿GOBE^TÜRA " PÓLliCA

W "  MíiifiílSüÜi

iitpERI
■VA ■ VIG

DEL

ODÓ’;É¡É!Í|f 
ENCIA ,

AL :v ; :^ í

 ̂ fiMPuKTc^^' 
PAGADO ■ | i'' -'¡V ,;,

TITULAR SALIENTE

NOMBRE PUESTO Y FIRMA

TITULAR ENTRANTE

NOMBRE PUESTO Y FIRMA
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H .  A Y U N T A M I E N T O  D E  J O N U T A ,  T A B A S C O  

| | j | |  D E P E N D E N C I A :

c o '^ m ^ T R E L A C i Ó N  A N A L I T I C A  D E  D E P O S I T O S  E N  G A R A N T ÍA  J O f f i - l t SDEJONCTA, K. Avur.V*fT«ntC 20U-2CI5 
TABASCO

Oefitroík/ u* hAufo

I-------------------------
HOJA_ DE _ F E C H A :

A R E A : F O R M A T O :  E F - 8 .7

N c S ^ R O G ; ;  ^ N S T l f  U C I Ó í Í F ’ ’ j O N C E P T O í M p o r ^  ;

-

.
_

TITU LA R  S A LIEN TE TITU LA R  E N TR A N TE  

N O M B R E , P U E S TO  Y F IR M A  N O M B R E , P U E S T O  Y FIR M A



I ( I  ( I I I I

^ * < • 0, ^  H. A YU N TA M IEN TO  DE JO N U TA , TA B A S C O  

• DEPENDENCIA: ' '

11. AYUNTAMIENTO
,:"N,TII“ cr mN,',A RELACION ANALITICA DE PAGOS REALIZADOS POR ANTICIPADO

Jonuba
M AYtwttfrtfnbJOUOftjr;
WMííwAe pirt »n Rom «AK1

HOJA_ DE _ FECHA:
AREA: FORMATO: EF-8.8

FECHA FUENTE DE FINANCIAMIENTO BENEFICIARIO PROYECTO IMPORTE OBSERVACIONES

TITULAR SALIENTE T1T„,
TITULAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA
NOMBRE, PUESTO Y FIRMA
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R. AYWnTAMTENTO 
CONSTITUCIONAL UE 

/ONOTA. TARASCO

H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, 

DEPENDENCIA:

ESTADO QUE GUARDAN LAS PARTICIPACIONES 
FEDERALES, ESTATALES O MUNICIPALES

Jo n u ta
3 200-3ütS

HOJA DE FECHA:
AREA: No. DE FORMATO EF-S.9

FECHA DE 
DEPOSITO

TIPO DE 
INGRESO

CONCEPTO REFERENCI
A/PERIODO

EMISOR OBSERVACIONES

TOTAL

TITULAR SALIENTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

TITULAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA
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H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO

DEPENDENCIA: ^

RELACIÓN DE LOS EXPEDIENTES DE . 
^ S l S t n o  LOS IMPUESTOS Y CONTRIBUCIONES J< 

c o u s n r v a ^ ^ K J o m ^  PAGADAS Y ADEUDADAS

/Sw

DTK
• • • •
riDCM v

uta
3 2013-2015 • « • ■ • *■ fcHXJTv m«|E<r

HOJA_ DE _ FECHA:
AREA: - FORMATO EF-8.10

TIPO DE IMPUESTO PERIODO OBSERVACIONES

-

T O T A L

TITULAR SALIENTE
TITULAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA
NOMBRE, PUESTO Y FIRMA



I I I I . I ' I

H .A YU N TA M IEN TO  DE JO N U TA , TA B A S C O

D E P E N D E N C I A :  1 1

RELACIÓN Y ENTREGA DE SELLOS OFICIALES POR d O l l U t i f l  
HcoTmuaoNT  UNIDAD ADMINISTRATIVA h ^ ^ m o 20^015
JO N U TA  TABASCO  0#Mrrollop»r«wMfMtwri5m#|or

H O JA__  DE FECHA:.

AREA: FORMATO EF-fl.11

A n  >1 J y
p g M I

: « ¡ . i *  v : i " í l f e 1
m

S Í S M P l ^ ' 1 #  $ ?;■

,

T I T U L A R  S A L IE N T E  T IT U L A R  E N T R A N T E  

N O M B R E ,  P U E S T O  Y  F IR M A  N O M B R E ,  P U E S T O  Y  F IR M A

I
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woos.v H. AYUNTAMIENTO DE JOHUTA, TABASCO 

DEPENDENCIA:i i i • ;

RELACION DE CONTRIBUYENTES CON CREDITOS VENCIDOS
I». AYWrAMIRNfO 

CONSTÍTUCIONA!, DK .fONtíTA, 
TARASCO

Jortuba
«¡tu#*» iwr* t*'i nytjcti

HOJA DE _ FECHA:

AREA: FORMATO EF-8.12

No. FOLIO CONTRIBUYENTE IMPORTE PLAZO PARCIALIDADES FECHA DE 
VENCIMIENTO

.

— —■' —

’

TITULAR SALIENTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

TITULAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA
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I I . I

H . AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO 

( DEPENDENCIA:

„ A v o w IÍ^ ^ Í .n o H A u R E L Á C IO N  D E  C O N T R IB U Y E N T E S  Q U É  S E  L E  S IG U E  E L  P R O C E S O  Ü O I I U t a
DB JONirrA, TABAMX» A D M IN IS TR A TIV O

H O J A _  D E  _ F E C H A :

A R E A : F O R M A TO  EF-8.13

jiíNdv: •: M S É M i i-''ilN O T  i PIO AG;Ü0B'il ' . ■■■ •■■■•■ , ", ..... f  tJ'piá'iftVAC ION E S

•

TITULAR SALIENTE
TITULAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA ---------------------------------------------- —
NOMBRE, PUESTO Y FIRMA
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1 ( 1 1 )

H,AYUNTAMIENTO DE JÓNü iV-, TABASCO

DEPENDENCIA:

INVENTARIO DE LEGISLACION FISCAL.
CONSTITUCIONAL 

JONUTA, TA8ASCO

HOJA___D E____ FECHA:

AREA: No. DE FORMATO: EF-S.14

. |í: w'bMy|^e‘§ É í| ;D B ^
y'O  ¥ : < j  

Mf.! E.0 i Gl 0  N/FECHAl'ílO i
-r M¿-r:’ > 3 '

ERV AC ION E Si 1

TITULAR  SALIEN TE TITULAR EN TR ANTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

H. AYUNTAMIENTO

I

Jo n u b a
I f Avonternieotc 2 U 1 >  20 J :;i

iCtysurroHo rwit uii ímhifo iŵ .'r

148 
P

E
R

IO
D

IC
O

 O
FIC

IA
L 

28 D
E N

O
V

IEM
B

R
E D

E 2015



1 1 ' 1 1 1 I I 1 1

H - A YU N TA M IEN TO  d e  j o n u t a , t a b a s c o  

DEPENDENCIA:

Joouba
r o S n Z , 0 p l a n t il l a  d e  p e r s o n a l  d e  b a s e  y  c o n f ia n z a
JONUTA, TARASCO 0<»l»n»íle iwr# on futuro «Titjof

HOJA__DE FECHA:

ÁREA: No. DE FORMATO: RH-G.1

CLAVE EMPLEADO PUESTO
MODALIDAD 
0 TIPO DE 

PLAZA

FECHA 
DE ALTA ADSCRIPCIÓN PERCEPCION

MENSUAL
DEDUCCION

MENSUAL
PERCEPCION

NETA

.
j

i

1

1
.
j
i

11
i
1

TITULAR SALIENTE TITULAR ENTRANTE

j

NOM BRE, PUESTO Y FIRMA NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

28 D
E

 N
O

V
IEM

B
R

E D
E 2015 

P
E

R
IO

D
IC

O
 O

FIC
IA

L 
149



'  H .  AYUNTAMIENTO DE JdNUTA, TABASCO ' -  

DEPENDENCIA:
Jonuba

RELACIÓN DE PERSONAL COMISIONADO
< O t s f t r r o l l o  (Miru « n  futura rrte jor

J iO J A __DE _ FE C H A :

Á R E A : No. D E  F O R M A TO : RH-6.2

N O M B R E  D E L  S E R V ID O R  
P Ú B L IC O

U N ID A D  D E A D S C R IP C IÓ N C O M IS IO N A D O  A:
R E F E R E N C IA  D E L  O FIC IO  D E  

CO M ISIÓ N

'

*

TITULAR SALIENTE TITULAR ENTRANTE 

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA NOMBRE, PUESTO Y FIRMA
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\

T ............ ............... ............T

M. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAt 
JONUYA..TA8ASCO

H. A YU N TA M IEN TO  DE JOMUTA,' TA B A S C O

DEPENDENCIA:

RELACIÓN DE PERSONAL EVENTUAL
Jonuba
I I. 20 1 3 -20 1
O**.*»» r o l l o  p * r ¡á  u o  fu t L ir o  n u H o t

HOJA DE FECHA:
ÁREA: No. DE FORMATO: RH-6.3

CLAVÉ EMPLEADO RFC PLAZA SALARIO
DIARIO

DEPARTAMENTO MODALIDAD

•

TITULAR SALIENTE TITULAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA NOMBRE, PUESTO Y FIRMA
' t

ft
en
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■ ' H. AYUNTAMIENTO Dfe JONUTA, TÁBASCO ' ' 

d e p e n d e n c i a : Jonuba
H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL PLANTILLA DE PERSONAL POR HONORARIOS » l,AywWf>.!wlo :-!0; rj-?OVV

jONDTAf TARASCO ' Octxr<*Ho pur :i un fuLtjir» *né|or

HO JA _  DE _ FECHA:

ÁREA: No. DE FORMATO: RH-6.4

CLAVE EMPLEADO RFC
VIGENCIA DEL CONTRATO

IMPORTE DE 
LOS

HONORARIOS
CONTRATADOS

OBSERVACIONES

DEL

i1

<0
’

'

i

TITULAR SALIENTE TITULAR ENTRANTE 

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA NOMBRE, PUESTO Y FIRMA
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' ' H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TÁBASCO ' ' ' 

i S B A }  DEPENDENCIA:
Jonuba

H.AVUNTAM.ENTOCONSTITUCIONAI INVENTARIO DE RECURSOS HUMANOS H . / v u r , a o i a - a o j s
JONUTA, TAB ASCO J r.  „„

HOJA DE FECHA:
ÁREA: No. DE FORMATO: RH-6.5

CANTIDAD MODALIDAD 0 TIPO DE PLAZA

,' ,

■ •

TITULAR SALIENTE TITULAR ENTRANTE 

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA NOMBRE, PUESTO Y FIRMA
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2

' H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO' ' jg g g h .

DEPENDENCIA:

TABULADORES 0 REMUNERACIONES J O r í l l b S S  
H A¥U%M,°TAC?Â ¿Tua0NAL ASIGNADAS,INCLUYENDO COMPENSACIONESt D«:*.irroUo un futuro mctjoc

HOJA DE FECHA:

ÁREA: No. DE FORMATO: RH-6.6

CATEGORIAS

SUELDOS,SALARIOS Y 
DIETAS

PRESTACIONES
ORDINARIAS

TOTAL NETO MENSUAL

MÍNIMO MÁXIMO MÍNIMO MÁXIMO MÍNIMO MÁXIMO

TITULAR SALIENTE TITULAR ENTRANTE 

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA NOMBRE, PUESTO Y FIRMA
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N. AYUNTAMIENTO c o n s t it u c io n a l
* JONl/TA, TABASCO

HOJA DE 1
ÁREA:

H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO 

DEPENDENCIA:

ESTRUCTURA ORGÁNICA Jonuba
i i 201 ?. 201 S
O c t i f r o l l o  p o r a  u n  f u i u r o  rti*Jor

FECHA:________________
No. DE FORMATO: RH-6.7

t it u l a r  Sa l ie n t e TITULAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

I -vi
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H. AYUNTAMIENTO' DE JONUTA,1 TABASCO 1 

DEPENDENCIA:

RESUMEN DE PUESTOS Y PLAZAS (OCUPADAS Y VACANTES)
JONUTA, TABASCO

HOJA__DE _ FECHA:

ÁREA: No. DE FORMATO: RH-6.8

CANTIDAD NOMBRE CATEGORIA
No DE 

PLAZA 0 
EMPLEADO

FECHA DE 
INGRESO

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

STATUS

OCUPADAS VACANTES

'

— r------------------*

TITULAR SALIENTE TITULAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

Jonufea
I 1 Ayunt.irnic n io  i vi UO 3 ú

O e u u r o H o  para* un  fu tu r o  m ttjor
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t

^ S ÍÉ Í ¡ ¡ ¡ .  H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA) TABASCO ' y j g g A  

' ' I S m H i I  DEPENDENCIA:

Jonuba
H.AYUNTAM IENTO CONSTITUCIONAL EXPEDIENTES DE PERSONAL H A y u p » n .« l* « t o 2 0 l3 -2 0 1 5

JONUTA, TABASCO . . . . . . . . . . . . .
D e s a rro llo  p a ra  un futuro m e jo r

HOJA__DE _ FECHA:
ÁREA: No. DE FORMATO: RH-6.9

CANTIDAD UNIDAD ADMINISTRATIVA MODALIDAD 0 TIPO DE PLAZA

fh

/

TITULAR SALIENTE : TITULAR ENTRANTE 

NOMBRE, PUESTO Y  FIRMA N O M B R E ,  P U E S T O  Y  F I R M A
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL 
JONUTA, TABASCO

H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO  

DEPENDENCIA:

RELACIÓN DE PERSONAL QUE GOZA CON LICENCIA O PERMISO Jonufca
I I. A yunr ¡m iíP rito  20 i  3-2015 
D e sa rro llo  para  un Futuro m e jo r

H O JA  DE FECHA:

ÁREA: No. DE FORMATO:RH-6.10
NOMBRÉ DEL SERVIDOR  

PÚBLICO
UNIDAD DE 

ADSCRIPCIÓN
COMISIONADO, 

LICENCIA, PERMISO
REFERENCIA DEL OFICIO DE COMISIÓN

TITULAR SALIENTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

TITULAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA
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M.AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO
! I i i

DEPENDENCIA: Jonuba
M. AYUNTAMIENTO 

CONSTITUCIONAL DE

M. Ayunt ami ent o *'01 *1- 201 f> 
D«**rreMo omr» un futuro m «tor

CONTRATOS DE ASESORIA Y CONSULTORIA ASIMILABLES A SALARIO

H O J A __D E ___ FECHA:. . .  . .
A R EA : No. DE FO R M ATO  RH-6.11

¡¡¡tal¡j¡jp | ¡itil
s a m m

i-l-.U-Hnr.l-!.»- ..•/fo-.aw- 1 W , ¡

rrn.T'TTf

m
i

0

TITULAR SALIENTE

NOMBRE PUESTO Y FIRMA

TITULAR ENTRANTE

NOMBRE PUESTO Y FIRMA
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL 
JONUTA, TA8A5CO

H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO
l » t t

DEPENDENCIA:

NOMINAS Y PLANTILLA QUE INCLUYAN EL DETALLE DE LAS 
PERCEPCIONES Y DEDUCCIONES MENSUALES

Jonuba
i  I. A y i  rrrt o  2 0 1  3  2 0  \

O e * » r r o l lO  piar A un fu t u r o

H O JA  DE FECHA:

ÁREA: No. DE FORMATO:RH-6.12

SERVIDOR
PÚBLICO CATEGORIA

MODALIDAD 0  
TIPO DE 
PLAZA

FECHA DE 
ALTA

ADSCRIPCIÓN PERCEPCIONES
MENSUAL

DEDUCCIONES
MENSUAL

NETO

.

TITULAR SALIENTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

TITULAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA
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I I

6 * m s \  H.AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO

DEPENDENCIA:

' CONTRATOS DEL PERSONAL EVENTUAL Y QUE * J O t l L l b 3
coNsmucioNÂDF LABORA BAJO CONTRATO POR OBRA 0 TIEMPO “  ̂ ntamtenioj2Q13-- 2 0 1 5

DETERMINADO D e s a r r o l lo  p a ra  u n  f u t u r o  m « | o r

HOJA _  DE _ FECHA:

AREA: No. DE FORMATO RH-6.13

:ÍS i|»

M W d :

I l l l W f
-1 i;#!1 t-Wl)--1' Yi'i! P

a*
!¡| (i jm-
i

i p i S i P S i l * : f j i f ^ & E Ñ

É l f P ^ T R A T O ! ; ; j ! ; , í| {k f

, „ al',.'1

P M P »

l ü l ü í

« p p i i »
« l i l i l í

,

T I T U L A R  S A L I E N T E  T I T U L A R  E N T R A N T E  

N O M B R E  P U E S T O  Y  F I R M A  N O M B R E  P U E S T O  Y  F I R M A
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' ‘H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABA'SCO

DEPENDENCIA:

R E L A C IÓ N  D E  SUELDOS DE EMPLEADOS PENDIENTES DE PAGO RESGUARDADOS EN
H. AYUNTAMIENTO CAJA, s u e l d o s  n o  c o b r a d o s

c o n s t it u c io n a l  i»c j o n u t a .
TAIMSOO

HOJA____ D E ___ FECHA:

AREA: No. DE FORMATO: RH-S.14

v N & jc 'o ®
’- í í: íVfe'r'

. -.iV'v'1 •>.' b ' L ' * . ' 5' Ü'-ib- sv.v'

I  X ? .  w  NOM l l i  :
j ;  § ; t r a ó a j  ̂ bÓP||J|||s

{ Í I ü n íM d o é " ''’
||p$CRJP<JQ^: ■■;:CATEftÓRIÁ'J

i ^ e r ío d ó ':! p M p q p T E Í'
j'iüív ■ ■ • ' !  Y 1

OBSERVACIONES
{¡•'.Y y V  ¡.Y- v

■

'

;

I
TITULAD SALIENTE TITULAR ENTRANTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

H ilO .!CI 1 -3- J ' J l
<V
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28 DE NOVIEMBRE DE 2015 PERIODICO OFICIAL 163

H. AYUNTAMIENTO 
CONSTITUCIONAL DE JONUTA,

K.AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TA B A SC O  

DEPENDENCIA:

EXPEDIENTE FOTOGRAFICO Jonuba
Dssarroilo paira u n  futuro mejor

HOJA _  DE _ FECHA:

AREA: No. DE FORMATO 0-9.1
ĝ agEiBSSgSSBB-3

V o b s e r v a c io n e sEXPEDIENTES* €W5MlÑr¿TRÁTJVA'!
siabSbEBa ¿.EECflAbEh”

5£55S5=.jaasĵ ŜEg

DOCUMENTO GENERICO QUE CONTENDRA LA 
REFERENCIA DE LOS ARCHIVOS FOTOGRAFICOS DE 

LOS FORM ATOS 0-9.1 AL 0-9.7

NOMBRE PUESTO Y FIRMA NOMBRE PUESTO Y FIRMA
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28 DE NOVIEMBRE DE 2015 PERIODICO OFICIAL 165

H. AWNrAMJENTO 
c o n s titu c io n a l  DE JONUTA.

H.AYUNTAIVÍIENTO DE JONUTA, TABASCO

DEPENDENCIA:

EXPEDIENTE FOTOGRAFICO DE VEHICULOS Y 
EQUIPO DE TRANSPORTE PARA LA 

ADMINISTRACION

Jonubaj
K  A yuntam iento 2 0 1  3 2 0 1 3  i 
• • « • • • • • « • a »  *' i 
D e s a n o H o o a r j  u n  f u t u r o  mfctcr j

HOJA DE FECHA;

AREA: No. DE FORMATO 0-9.3

® | ¡ p t É i s l w PNo : d e >
P á g in a s :

- FECHA DE 
rCORTÉt í;- :

1 OBSERVACIONES i

TITULAR SALIENTE

NOMBRE PUESTO Y FIRMA

TITULAR ENTRANTE

NOMBRE PUESTO Y FIRMA



166 PERIODICO OFICIAL 28 DE NOVIEMBRE DE 2015

H. AYUNTAMIENTO 
CONSTITUCIONAL OE JONUTA.

H.AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO 

DEPENDENCIA:

EXPEDIENTE FOTOGRAFICO DE 
VEHICULOS Y EQUIPO DE 

TRANSPORTE MARITIMO Y FLUVIAL

Jonuba
I ! A y u n t a m i e n t o  2 0 1 3 - 2 0 1 5

C*r—.orrollo para un futuro rneyor'

HOJA DE FECHA:

AREA: No. DE FORMATO 0-9.4

_____ g ffllD A pE N q T D r T 5 
REAGINAS

F E C p O E  
TLCORTÉl A : OBSERVACIONES

TITULAR SALIENTE

NOMBRE PUESTO Y FIRMA

TITULAR ENTRANTE

NOMBRE PUESTO Y FIRMA



28 DE NOVIEMBRE DE 2015 PERIODICO OFICIAL 18 i

f!t
H. AYUNTAMIENTO 

ICWSTITUaONAt OE JONUTA.

H.AYUNTAMIENTO DE JONUTA.. TABASCO

DEPENDENCIA:

EXPEDIENTE FOTOGRAFICO DE BIENES 
INMUEBLES

F-i. Ayur i l  j' -' ite'  F.o 201? .-?? i r- ;

O e s a - !  O l lL -  C - á r r f  - . i ! ¡  t u r c r - O  íf it r ic . - -  ¡

¡HOJA _  DE _ ¡FECHA:

AREA: No. DE FORMATO O-S.5

- f i e  DE - 
i’I & D I É N ¿ E ¿ ^

ajÉailfüN iD AP  i
^ b E É T N IS T k Á f iV A T l
ggrnkmé, - s r  -- ^  '<*3-= :

No. DE 
PAGINAS

- FECHA DE 
l" CORTE

•OBSER v‘ A C i C S E  ;... ’ -
i
1¡ FO R M ATO  GENERICO Q U E  C O N TEN D R A  E L .  

RESUM EN DE LOS FO R M A TO S : 0-9.6 Y  0 - 9 . 7

t1 1|
i
i
i
i

ii
_ _ _________ j_______________|___________________ i1 i

í i1 í
jI i i

____________ 1_______________!________________________!______ :____ ¡ _  _____ i
i j ! ¡

■
r— ,

i
\

i !
i

—
i

__ \
I

> -----------1!
1
i
1

-

TITULAR SALIENTE TITULAR ENTRANTE ¡ 

NOMBRE PUESTO Y FIRMA NOMBRE PUESTO Y FIRMA
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H. A Y U N T A M IE N T O  
c o n s t i t u c i o n a l  o í

(-{.AYUNTAMIENTO DE JONUTA,'TABASCO

DEPENDENCIA:

EXPEDIENTE FOTOGRAFICO DE 
TERRENOS

Jonuba
k Ay. - ¡ Iwtwnlr 70 i " J 

> irtki US** tsr> l-_»lu ro  r

HOJA DE FECHA:

AREA: No. DE FORMATO 0-9.6

B ffiED lEN Íis]
HHPOTDE;

: ¿TERRENO
¿¿^UNIDAD T  : 
íADMÍNISTRATIVA

.NoTDE f e c h a p e : 
- LCoRTESS

OBSERVACIONES

TITULAR SALIENTE

NOM3RE PUESTO Y FIRMA

TITULAR ENTRANTE

NOMBRE PUESTO Y FIRMA



28 DE NOVIEMBRE DE 2015 PERIODICO OFICIAL 169

K. AYUNTAMIFNTO
c o n s titu c io n a l  oe

H.AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO

DEPENDENCIA:

EXPEDIENTE FOTOGRAFICO DE 
EDIFICIOS

Jonuba
H. A y u n ta m ie n to  2 0 1 3 - 2 0 1 5  

Desarrollo para un futuro mejor

HOJA DE _ FECHA:

AREA: No. DE FO R M A TO  0-9.7

j£ ¡ ^¡BM■¡¡¡■I lISÉSfii
' —

.

1

' ■ 1 j

' ■ ' i

’

i

TITULAR SALIENTE

NOMBRE PUESTO Y FIRMA

TITULAR ENTRANTE

NOMBRE PUESTO Y FIRMA



I I

^ j j | ^  H.AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO ^
%

i
u t F ' f c N U f c r u j i A :

H.  AYUNTAMI ENTO 
CONSTITUCI ONAL

JONUTA,  TABASCO . . .

DOCUMENTOS LEGALES DE BIENES INMUEBLES

Jonuba
H. Ayuntamiento J01H-ÍI01 5

Oe*í*r»oHo OíWO un futuro ni*Jor

H O jIA__D E ___ FECHA:

AREA: N o .  D E  F O R M A T O  0 - 9 . 8

N O . D E  

E X P E D IE  

N T E

N U M . O E  

I N V E N T A R I O
D E S C R IP C IO N

O B S E R V A C I O N  Y  

U B I C A C IÓ N

N U M E R O

D E

E S C R IT U R

A

T I P O  D E  E S C R IT U R A D A T O S  D E  IN S C R IP C IO N N O . D E  

C U E N T A  O  

C L A V E  

C A T A S T R A L

L U G A R  D E  

IN S C R IP C IO  

NU R B A N O R U S T I C O
N o . D E  

F O J A S

F E C H A  D E  

IN S C R IP C IO N

I

¡ í

i
i

|

, v.

> ....................

----------------!

A

í- - - ^ _I i
TITULAR SALIENTE TITULAR ENTRANTE

NOMBRE PUESTO Y FIRMA NOMBRE PUESTO Y FIRMA

r
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28 DE NOVIEMBRE DE 2015 PERIODICO OFICIAL 171

V>1DOS a,

K. AYUNTAM IENTO 
CONSTITUCIONAL

H.AYUNTAMIENTO DE JO N UTA, TABASCO  

DEPENDENCIA:

LEY DE INGRESOS DEL A Ñ O _____ Jonuba
K  Ayuntamiento 2013-2015

HOJA _  DE _
■ D e s a r r o l l o  p a r a  u n  f u t u r o  m e j o r -

FECHA:

AREA: No. DE FORMATO 0-9.9

im i ill¡s wmmm
1 IMPUESTOS

2 DERECHOS

3 PRODUCTOS

4 APROVECHAMIENTO

5 PARTICIPACIONES

6 APORTACIONES - ........  .................................. - ■
■

7
CONVENIOS
FEDERALES

8 i CONVENIOS
ESTATALES

.

j

9 OTROS
TOTAL $

TITULAR SALIENTE

NOMBRE PUESTO Y FIRMA

TITULAR ENTRANTE

NOMBRE PUESTO Y FIRMA



I I

H. AYUNTAMIENTO 
CONSTITUOONAL 

JONl/TA, TARASCO

H.AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO.

DEPENDENCIA:

LIBROS DE ACTAS DE CABILDO Jonuba
H  A y u n ta m ie n to  2 0 1 3 -2 0 1 5  

Deiaerotlo p a r a  un futuro moloc

HOJA_
AREA:

DE FECHA:

CLAVE DE FORMATO: 0-9.10GANTIDA'J irlÉlilISfc lili V,: ■■3‘íaPi®Miia|IÍe;í.T :• i -«¡¿lite ::

, ,

TITULAR SALIENTE TITULAR ENTRANTE 
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H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE 

iO N UTA . TA8ASCO

Jonuba
• 2C12 2QIC

!ut«»ro*r*>y

10.- Aprobación del punto de acuerdo por el H. Cabildo

APROBADO EN EL SALÓN DE SESIONES DEL H. CABILDO EN EL PALACIO MUNICIPAL DE 

JONUTA, TABASCO, A LOS 11 DIAS DEL MES DE SEPTIEMBRE DEL AÑO DOS MIL QUINCE

LOS REGIDORES

C. ALVARO HERNANDEZ AVILA

¿ero
SINDICO DE HACIENDA

C. PASTOR SOLANA LOPEZ. PROF. PABLO CANCHE PACHECO

TERCER REGIDOR CUARTO REGIDOR

C. ARSENIO CRUZ CHAN

fá rc c  / v >  *o c
SEPTIMO REGIDOR

TEC.SANDY LETICIA M ARTINEZ MARTINEZ

SEXTO REGIDOR

C. ZOILA CASTILLO VAZQUEZ

OCTAVO REGIDOR
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C. JOSE LUIS PEREZ CHAN

olj.Sc. í v ' S  (crc¿ 
NOVENO REGIDOR

CD. SUELEN DEL SOCORRO CRUZ REYES

Z Z 2
^ECÍMO REGIDOR

UIRRE CFNTFNO-

SECRfeT/
í 

/
EN CUMPLIMIENTO A LO EL ARTÍCULO 65 FRACCIÓN II DE LA LEY ORGÁNICA
DE LOS MUNICIPIOS D H ^ ^ A p if lD E  TABASCO, PROMULGO EL PRESENTE MANUAL DE 
PROCEDIMIENTOS PA^ELj^RÓCBSO DE ENTREGA - RECEPCION DEL H. AYUNTAMIENTO DE 
JONUTA, TA8A'BC££^£AXSU DEBIDA PUBLICACIÓN Y OBSERVANCIA, EN LA CIUDAD DE 
JONUTA, TA B A ^Ó ^E S ID E N C IA  \o FICIAL DE H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIÓN DEL 
MUNICIPIO D¿^QNtÍTVTABASCO A LOS ONCE DÍAS DEL MES SEPTIEMBRE DEL AÑO QUINCE,

PROFR. JOSE FELIPE TORRES ARIAS 
Presidente Municioal
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H. A Y U N TA M IE N TO  DE JO N U T A , TA B A S C O  
PERIODO 2013-2015 

S E C R E TA R IA  M UNICIPAL

EL QUE SUSCRIBE C. SECRETARIO DEL H. AYUN TAM IEN TO , 
C O N S TITU C IO N A L DE JO N U TA , TABASCO, CON FUNDAMENTO EN 
LOS ARTÍCULOS 78 FRACCIÓN XV Y 97 FRACCIÓN IX DE LA LEY 
ORGÁNICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO.

CER TIFICA:

Q UE EL PRESENTE DOCUM ENTÓ ES COPIA FIEL Y  EXACTA DEL 
M ANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE PARA EL PROCESO DE 
ENTREGA-RECEPCIÓN DEL H. AYU N TAM IEN TO  CO N STITUC IO N AL 
DE JO N U TA , TABASCO , APROBADO EL 11 DE SEPTIEMBRE DE 
2015, C O N STA N TE DE 176 FO JA S ÚTILES, LA CUAL TU V E A  LA 
VISTA , Y OBRA EN LOS ARCHIVOS DE LA CONTRALORÍA 
MUNICIPAL DE ES TE  H. AYUN TAM IEN TO  CO N STITU C IO N A L DE 
JO N U TA , TABASCO .

PARA LOS FINES Y  USOS LEGALES A QUE HAYA LUGAR SE 
EXTIENDE LA PRESENTE CERTIFICACIÓN, A LOS TRECE DÍAS DEL 
MES DE NOVIEMBRE DEL AÑO DOS MIL QUINCE, EN LA CIUDAD DE 
JO N U TA , TABASCO , REPÚBLICA MEXICANA, CERTIFICO— -----------

CO N STE



176 PERIODICO OFICIAL 28 DE NOVIEMBRE DE 2015

Gobierno del 
Estado de Tabasco

Tabasco
cambia contigo

"25 DE NOVIEMBRE, CONMEMORACIÓN DEL DÍA INTERNACIONAL 
DELA ELIMINACIÓN DE LA VIOLENCIA CONTRA LA MUJER"

El Periódico Oficial circula los miércoles y sábados.

Impreso en la Dirección de Talleres Gráficos de la Secretaría de 
Administración, bajo la Coordinación de la Dirección General de 
Asuntos Jurídicos y de Acceso a la Información dé la Secretaría de 
Gobierno.

Las leyes, decretos y demás disposiciones superiores son 
obligatorias por el hecho de ser publicadas en este periódico.

Para cualquier aclaración acerca de los documentos publicados en 
el mismo, favor de dirigirse al inmueble ubicado en la calle Nicolás 
Bravo Esq. José N. Rovirosa # 359, 1° piso zona Centro o a los 
teléfonos 131 -37-32,312-72-78 de Villahermosa, Tabasco.
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