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- ACUERDO POR EL QUE SE ABROGA EL MANUAL DE

LiC. J. HUMBERTO DE LOS SANTOS BERTRUY, PRESIDENTE DEL HONORABLE
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE CENTRO, TABASCO, A

SUS HABITANTES HAGO SABER:

QUE EL H. AYUNTAMIENTO DE CENTRO, TABASCO, POR ACUERDO DE /
CABILDO EN SESION NUMEROC TREINTA Y DOS, TIPO ORDINARIA, DE FECHA ;

TREINTA DE OCTUBRE DEL AEIO DOS MIL CATORCE, Y CON FUNDAMENTO EN 1
L O DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 115 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE=
LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANCS, 64 Y 65 DE LA CONSTITUCION POLITICA -
DEL ESTADO DE TABASCO, 2, 3, 4 Y 65 DE LA LEY ORGANICA DE LOS \
MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO; 13 DEL REGLAMENTO DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE CENTRO, TABASCO; Y 3, 4,7,
26, FRACCION il DEL REGLAMENTO DEL H. CABILDO DEL MUNICIPIO DE

CENTRO, TABASCO, APROBO EL SIGUIENTE ACUERDO: | y

NORMAS PRESUPUESTARIAS PARA EL MUNICIPIO DE
CENTRO DEL ESTADO DE TABASCO, APROBADO EN
ESION ORDINARIA DE CABILDO NUMERO OCHO, DE
FECHA TREINTA DE ABRIL DEL ANO DOS MIL TRECE;
PUBLICADO EN EL SUPLEMENTO 7403 DEL PERIODICQ
#—OFICIAL DEL ESTADO DE TABASCO, DE FECHA 17 DE
/ AGOSTO DE 2013, Y SE APRUEBA EL MANUAL DE N
/ NORMAS PRESUPUESTARIAS PARA EL MUNICIPIO DE \
CENTRO, TABASCO, Y SUS ANEXOS A) FORMATOS DE
MODIFICACION PRESUPUESTARIA Y ORDENES DE
PAGO; B) FORMATOS DE AUTOEVALUACION; C) \
‘ FORMATOS DE INFORMACION CONTABLE; Y D).
FORMATOS DE INFORMACION PRESUPUESTARIA.
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ANTECEDENTES

PRIMERO.- Conforme la reforma realizada por el Congreso de la Unién, al articulo 73, \\\
~ fraccion XXVili, de ia Constitucién Politica de los Estados Unides Mexicanos, publicada
en el Diario Oficial de ia Federacién con fecha 7 de mayo de 2008, el citado Organo
/ Legisiativo expidid la nueva Ley General de Contabilidad Gubernamental, pubiicada el

31 de diciembre de 2008.

SECGUNDO.- En armonia con tales disposiciones y, toda vez que el Decreto que
reform¢ la Constitucion Federal, citado en sl parrafo gue antecede, ordend en su
articulo Segundo Transitorio, que las legislaturas de los Estados debian realizar las
adecuacion legales/para secundarla, el Poder Legislativo del Estado de Tabasco,
N mediante Decr _07/7 publicado en el Suplemento “B” al Periédico Oficial del Estado
- de Tabasco numeftn7 141 de fecha 12 de febrero de 2014 raformé is Carta Magna
. iocai, para efectos de establecer las bases, que permitiran al Estado aw
. sistema de armonizacién contable, dispuesto en la Ley General de C ifdad
. | Gubernamental, el cual es de observancia obligatoria para los ayuntamieniocs de los
/. municipics, de conformidad con el articulo 2 parrafo segundo del Ultimo de los citados
“ordenamientos. :

/
TERCERO.- Con motivo del proceso de armonizacion contable, el 14 de abril de 2011,
Ayuntamiento de Centro, aprobé el Acuerdo mediante el cual reconoce con caracter
0

;

biigatoric las disposiciones juridicas previstas en la Ley General de Contabilidad /
/\Subemamenta!, asi como las normas contables, lineamientos y criterios que dicte el /
o Consejo Nacional de Armonizacion Contable, instruyendo a su vez a los titulares de las |
X _Aependencias de la administracion pubiica municipal, para que dentro del ambito de
sus respectivas competencias, acatasen io aprobado en el citado Acuerdo. ;
CUARTO.- Para hacer efectiva la aplicacion del sistema de armonizacion contable en \\
el Municipio de Centro, se elaboraron los Lineamientos para Integrar los Programas
=7 Presupuestarios 2012; Lineamientos de Planeacién y Programacién Presupuestaria
para Formular el Presupuesto de Egresos Municipal 2012 y Lineamientos para la
Formulacién del Presupuesto y Registro de los Ingresos Municipales, los cuales fueron
aprobados en sesién de Cabildo de fecha 13 de septiembre de 2011 y publicados en el
Suplemento “G” al Periddico Oficial del Estado de Tabasco numero 7203 de fecha 17

de sepliembre de 20717,

QUINTO.- La Ley de General de Contabilidad Gubernamentai fue reformada mediant

Decreto publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 12 de noviembre de 2012, por
lo que se hace necesario adecuar las disposiciones del MANUAL DE NOBMA )
PRESUPUESTARIAS PARA EL MUNICIPIO DE CENTRO, TABASCO, aprobado e

sesion ordinaria de Cabildo nimero ocho, de fecha treinta de abril de dos mil trece.
publicado en Suplemento al Periédico Oficial nimero 7403 de fecha 17 de agosto de
2013; a fin de cumplir con la Ley antes citada. Por lo que se ha determinado someteric
al analisis y determinacion por parte de la o las comisiones competentes a fin de
dictaminar la expedicién de un nuevo crdenamiento que cumpla con los requerimientos
juridicos, contables y administratives para el buen desarrollo de la administracion

publica del Municipio.
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SEXTO.- En seguimiento al procesc de armonizacion contable y a la transformacion del -
, gobiernc municipal a la gestidn para resultados, relative al cumplimiento de las 4
disposiciones de la Ley General de Contabilidad Gubernamental y sus reformas, y del
Marco Normativo emitido per el Consejo Nacional de Armonizacion Contabie (CONAC),
asi como para continuar las etapas del Proceso Presupuestario del Municipio de
Centro, se considera la expedicion de un nUevo MANUAL DE NORMAS
PRESUPUE%Q:PARA EL MUNICIPIO DE CENTRO, TABASCG, que cumpla con
los requerimie ‘urizicos., contables y administrativos para & buen desarrollo de la «
administracion publeddel Municipio de Centro, Tabasco.
‘] SEPTIMO.- Que el Ayuntamiento para el mejor y mas expedito desahogo del estudio,
/’ vigilancia y atencion de los asuntos de su competencia constitucional y legal, se
organiza internamente en comisiones edilicias permanentes 0 temporales; quienes a su
7 vez tienen el derecho de iniciar reglamentos, acuerdos, y disposiciones administrativas
de caracter general, de conformidad con los articulos 46, fraccion IX, 47 fraccién 1l de la
Organica de los Municipios del Estado de Tabasco, y 49 fracciéon Il y 57 de!
fento del H. Cabildo del Municipio de Centro, Tabasco.

TAVO.- Que de conformidad con el articulo 91 fracciones | inciso A) y VI inciso A)
el Reglamento del H. Cabildo del Municipio de Centro, es facultad de las Comisiones/,/
e Gobernacion, Seguridad Publica y Transito y de Prograrnacion, dictaminar en forma '
\ sconjunta sobre proyectos de iniciativas de ley y decretos, reglamentos, acuerdos p(
disposiciones administrativas de observancia general en materia de Programacion. !
NOVENO.- Que en el Décimo Segundo Punto del Orden del Dia, de la Sesion Ordinaria\‘\
de Cabildo nimero 30, misma que se llevo a cabo el dia 30 de septiembre de 2014, se
presentd al Honorable Cabildo, la Propuesta de Acuerdo por el que se abroga el
Manual de Normas Presupuestarias para el Municipio de Centro del Estado de
Tabasco, aprobado en Sesion Ordinaria de Cabildo Numero ocho, de fecha treinta de
abril del afio dos mil trece y publicado en el Suplemento 7403 del Periddico Oficial del
Estado de Tabasco, de Fecha 17 de Agosto de 2013, y se aprueba el Manual de
Normas Presupuestarias para el Municipio de Centro, Tabasco, y Sus anexos A)
Formatos de Modificacion Presupuestaria y Ordenes de Pago; B) Formatos de
Autoevaluacion; C) Formatos de Informacion Contable; y D) Formatos de Informacion
Presupuestaria; misma que se acordo sea turnada a las Comisiones de Gobernacion,
Seguridad Publica y Transito, y de Programacion, para que en forma unida lo estudien,
analicen y dictaminen, de conformidad con el articulo 91 fracciones | inciso A)_y Vi

inciso A) del Reglamento del H. Cabildo del Municipio de Centro.

DECIMO.- Que como es de nuestro conocimiento, en la Sesién Ordinaria de fecha 30\,
de septiembre de 2014, se aprobd el acuerdo de sustitucion de regidores integrantes
en las Comisiones de Gobernacion, Seguridad Publica y Transito y de Programacion,
para que en términos del articulo 74 del Reglamento del H. Cabildo, sesionaran de
forma conjunta para efectos de dictaminar la Propuesta de Acuerdo pof el que se
. _ abroga el Manual de Normas Presupuestarias para el Municipio de Centro de! Estado
7 de Tabasco, aprobado en Sesion Ordinaria de Cabildo Numero ocho, de fecha treinta
/" de abril del afo dos mil trece y publicado en el Suplemento 7403 del Periédico Oficial
del Estado de Tabasco, de Fecha 17 de Agosto de 2013, y se aprueba el Manual de
Normas Presupuestarias para el Municipio de Centro, Tabasco, y sus ,anexos A}
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DECIMO PRIMERO.- Que mediante oficios numeros SA/UJ/3167/2014 y
SA/UJ/3168/2014, ambos de fecha 01 de octubre de 2014, el Lic. Juan Antonic Ferrer
Aguilar, Secretario del Ayuntamiento, tuvo a bien remitir a ambas comisicnes de

. Gobernacion, Seguridad Publica y Transito, y de Programacién, fa Propuesta de

. Acuerdo por el que se abroga el Manual de Normas Presupuestarias para el Municipio

. ce Centro del Estado de Tabasco, aprobado en Sesién Ordinaria de Cabildo Numero
~| ocho, de fecha treinta de abril del afio dos mil trece y publicado en el Suplemento 7403
>’ del Periddico Oficial del Estado de Tabasco, de Fecha 17 de Agosto de 2013, y se
/| aprueba el Manual de Normas Presupuestarias para el Municipio de Centro, Tabasco, v
] sus anexos A) Formatos de Modificacion Presupuestaria y Ordenes de Pago; B)

Formatos de Autoevaluaciéon; C) Formatos de Informacion Contable; y D) Formatos de
Informacion Presupuestaria.

DECIMO SEGUNDO.- Que en Sesion de fecha 23 de octubre de 2014, ambas

comisiones analizamos la propuesta de Acuerdo por el que se abroga el Manual de
Normas Presupuestarias para el Municipio de Centro del Estado de Tabasco, aprobado
en sesion ordinaria de cabildo nimero ocho, de fecha treinta de abril del aio dos mil
~ trece y publicado en el Suplemento 7403 del Periédico Oficial del Estado de Tabasco,
de fecha 17 de Agosto de 2013, y se aprueba el Manual de Normas Presupuestarias
para el Municipio de Centro, Tabasco, y sus anexos A) Formatos de Modificacidn
Presupuestaria y Ordenes de Pago; B) Formatos de Autoevaluacion; C) Formatos de

/ informacién Contable; y D) Formatos de Informacién Presupuestaria, determinando que

i para hacer efectiva la aplicacion del sistema de armonizacién contable, es necesario se
,‘ cuente con un manual, que cumpla con los requerimientos juridicos, contables -y
administrativos para el buen desarrollo de la administracién pablica del Municigic de

Centro, Tabasco.

Por lo antes expuesto, y

CONSIDERANDO
N : ,
PRIMERO.- Que los articulos 115, fraccion Il de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; 65, fraccion | de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de Tabasco; 29, fraccion Il y 47 de la Ley Organica de los Municipios del
Estado de Tabasco, establecen que el Ayuntamiento, cuenta con facultades para
7 aprobar, de acuerdo con las leyes o decretos que en materia municipal expida el
Congreso del Estado, los bandos de policia y gobierno: los reglamentos, circulares y
disposiciones administrativas de observancia general dentro de sus respectivas
jurisdicciones, que organicen la administracién publica municipal, regulen las materias,
procedimientos, funciones y servicios publicos de su competencia.

imismo, los articulos 115, fraccién || de la Constitucién Politica de
los Estados Unidos i%/nos; 65 fraccion V de la Constitucion Politica del Estado
Libre y Soberano de3aBsfsco; 106 v 108 parrafo segundo de la Ley Organica de los
Municipics del Estado de Tabasco, establecen que los Ayuntamientos, aeinisirarae

SEGUNDO.- Que
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libremente su hacienda, en virtud de lo cual. los recursos que la integran los ejerceran

en forma directa, o bien, por quienes ellos autoricen conforme a la ley.

TERCERO.- Que de conformidad con lo establecido en el articulo 134 de la

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, los recursos economicos de
e dispone el Ayuntamiento, deben administrarse con eficiencia, economia,
nspdrencia y honradez; cuyo resultado de su ejercicio es evaluado por las instancias /’
scricas fiscalizadoras correspondientes. !

L
|

UARTO.- Que para lograr esta armonizacion contable, la Ley General de Contabilidad_/\\
Gubernamental, establece criterios generales que deben regir en la contabilidad
gubernamental y la emision de informacién financiera de los entes pUblicos, como lo esy
el Ayuntamiento con el fin de lograr su adecuada armonizacion. T

ZQUINTO.- Que conforme el articulo 2 de la citada Ley General de Contabilidad

Gubernamental, los entes publicos aplicaran la contabilidad gubernamental para
facilitar el registro y la fiscalizacion de los activos, pasivos, ingresos y gastos y, en
general, para contribuir a medir la eficacia, economia y eficiencia del gasto e ingresos
publicos, la administraciéon de la deuda publica, incluyendo las obligaciones
contingentes y el patrimonio del Estado; debiendo seguir las mejores practicas
contables nacionales e internacionales en apoyo a las tareas de planeacion financiera,
control de recursos, analisis y fiscalizacion.

SEXTO.- Que para la Rectoria de la Armonizacién Contable, el Consejo Nacional de
Armonizacion Contable (CONAC), es 6rgano de coordinacion para la armonizacién de
la contabilidad gubernamental que tiene por objeto la emisién de normas contables y
lineamientos para la generacion de informacién financiera que aplicarén los entes
pablicos, cuyas decisiones deberan adoptar e implementar, con caracter obligatorio, t

y como lo sefalan los articulos 6 y 7 de la Ley General de Contabilidad

Gubernamental.

4

SEPTIMO.- Que es necesario un Manual de Normas Presupuestarias gue tenga como
base transformar la gestién publica municipal en una Gestién para Resultados (GpR) ¥
tiene como objetivo, redefinir las principales acciones que sée deben tomar al interior del
Ayuntamiento, para la recaudacion de los ingresos, asi como para ejercer el gasto,
apegandose a los cambios requeridos en el proceso presupuestario para que la gestion
publica municipal promueva la eficiencia, la eficacia, la economia y la transparencia en
la ejecucion de los programas y la prestacién de los servicios publicos.

OCTAVO.- Que es de mencionar que el nuevo Manuai de Normas Presupuestarias
para el Municipio de tro, se/-éonforma de cuatro capitulos, en el primero de ellos, se
resalta la importancia @& I7$y y el presupuesto de ingresos como base para que la
administracion munigip@\;b‘_ ee su gasto a través del presupuesto de egresos; en el

| capitulo 2 se establecen las normas de caracter general que deberd=ramptir eFm

"/ Ayuntamiento en el ejercicio de su presupuesto de egresos; en el capitulo 3~eg indicap-~
~tos lineamientos que para el ejercicio del gasto se deben observar en cuanto a servicios
sersonales, materiales y suministros, servicios generales, transferencias, asignaciones,
subsidios y otras ayudas, bienes muebles, inmuebles e intangibles, inversién publica,
inversiohes financieras y otras provisiones, participaciones y aportaciones Y deuda
,pﬁb' a, atendiendo los momentos del gasto que sustentan las bases para llegar a la

-———.
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-/ arpfionizacion contable; en el capitulo 4 se consideran los elementos que permitiran la
(\'/fesentacién de la Cuenta Publica, considerando el marco normativo tanto de recursos
¥,/ provenientes de la Gestién del Municipio, como estales y federales.
¢/
~" MOVENO.- Que en este contexto y con fundamento en los articulos 64, fraccién Vi, de

la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco; 44, y 46, fracciones | -
y Vi, de la Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco; 90, fracciones | y VI
y 91, fracciones |, inciso a) y VI, inciso a) del Reglamento del H. Cabildo del Municipio
de Centro, Tabasco, los integrantes de la Comisién de Gobernacién, Seguridad Publica
y Transito, y de Programacion procedimos analizar el Proyecto de Manual de Normas
Presupuestarias para el Municipio de Centro del Estado de Tabasco, para efectos de
que fuese sometido al H. Cabildo de este Municipio, para su estudio, discusién,

aprobacién, en su caso.

DECIMO.- Que en razén de lo expuesto, y con fundamento en los articulos 29,
fracciones | y IlI; 83, fraccion |; 46, fracciones | y XVI, 47 fraccién |l de la Ley Orgénica
de los Municipios del Estado de Tabasco; 3, 4, 49, fraccién Il y 91 fracciones | inciso A)
y VI inciso A) del Reglamento del H. Cabildo del Municipio de Centro, Tabasco, se

emite el siguiente:
ACUERDO

PRIMERO.- Se abroga el MANUAL DE NORMAS PRESUPUESTARIAS PARA EL
MUNICIPIO DE CENTRO, TABASCO, aprobado en sesion ordinaria de Cabildol/
namero ocho, de fecha treinta de abril del afo dos mil trece; publicado en e
Suplemento 7403 del Periddico Oficial del Estado de Tabasco, de fecha 17 de agosto

de 2013.

SEGUNDO.- Ei Honorable Cabildo del Municipio de Centro, Tabasco, tiene a bien
aprobar el MANUAL DE NORMAS PRESUPUESTARIAS PARA EL MUNICIPIO DE
CENTRO, TABASCO, Y SUS ANEXOS A) FORMATOS DE MODIFICACION )
PRESUPUESTARIA Y ORDENES DE PAGO; B) FORMATOS DE["
AUTOEVALUACION; C) FORMATOS DE INFORMACION CONTABLE; y D)~
FORMATOS DE INFORMACION PRESUPUESTARIA; para quedar como sigue: ',
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Manual de Normas
Presupuestarias para el -
- Municipio de Centro,

Tabasco |
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CONTENIDO
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li. Marco Juridico
a) Leyes

b) Reglamentos
c) Cédigos

d) Lineamientos

7\,4;\“\**,

Iil. Definiciones

Capituio 1. Ingresos

1.1. Ingresos

1.2. Aportacion Econémica de Terceros '
Capitulo 2. Normas Generales

2.1. Participacion de las dependencias

2.2. Responsabilidad de los Directores y/o Coordinadores
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2.6. Recursos presupuestarios no ejercidos
2.7. Pago de compromisos de ejercicios fiscales anteriores
2.8. Suficiencia presupuestal .
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2.10. Orden de pago
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2.10.2. Requisitos de los comprobantes del gasto
2.10.3. Firmas en las érdenes de pago
2.11. De las partidas presupuestales centralizadas y descentralizadas
2.12. Pagos indebidos
2.13. Fondo revolvente

Capitulo 3. Comprometido, devengado y ejercide de los recursos del
Municipic
3.1. Registro del compromiso presupuestario
3.1.1. Requisicion de materiales y suministros, orden de servicio y orden de

trabajo
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3.2. Servicios personales
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3.4. Servicios generales

3.4.1. Viaticos y gastos de camino .
3.4.2. Servicios, de consultoria, asesorfa, estudios e investigaciones,

capacitacion y adiestramiento y fedatarias
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3.4.3. Gastos de difusion
3.4.4. Gastos de eventos especiales

3 5. Transferencias, asignaciones, subsidios y-otras ayudas |

3.5.1. Ayudas sociales

3 6. Bienes muebles, inmuebles e intangibles

3.6.1. Activo no circulante
3.6.2. Bienes muebles
3.6.2.1. Registro de bienes muebles
3.6.2.2. Propuesta de baja de bienes muebles
3.6.2.3. Procedimiento de enajenacion y/o baja de bienes muebles
3 6.2.4. Procedimiento para el mantenimiento y reparacion de bienes
muebles
3.6.2.5. Responsabilidades de los titulares de las dependencias
3.6.2.6. Responsabilidades de los usuarios
3.6.2.7. Lineamientos para adquisiciones de l0s recursos informaticos

3.6.3. Bienes inmuebles

3.7.

3.8.

3.9.

3.6.4. Adquisicion de bienes inmuebles
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4.4.5. Solventacién de observaciones a las autoevaluaciones trimestrales

Evaluacion final del Programa Operativo Anual y avances del Plan Municipal

de Desarrolio :

Entrega del Informe Financiero y Presupuestal mensual
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4.8.5.1. Modalidad de ejecucion de obras
4.8.5.2. Anticipos de obras
4.8.5.3. Licitaciones de obras
4.8.5.4. Adquisiciones de bienes o servicios
4.8.5.5. Servicios personales
4.8.5.6. Arrendamiento de maquinaria y equipo
4.8.5.7. Contratacién de servicios profesionales
4.8.5.8. Aseguramiento de vehiculos
4.8.5.9. Comprobacion de los recursos ejercidos

~J

{ Transitorios

Anexo a) Formatos de modificacion presupuestaria y érdenes de pago
Anexo t) Formatos de autoevaluacion '
Anexo ¢) Formatos de Informaciag contable ,

N Anexo d) Formates de informacidn asupuestaria

PRESENTACION

/ La actualizacién y modificacién del Manual de Normas Presupuestarias para el Municipio de
/ Centro del Estado de Tabasco, surge como resultado de los trabajos realizados en
coordinacién con las dependencias normativas del H. Ayuntamiento Constitucional del
Municipio de Centro con el fin de dar cumplimiento a la Ley General de Contabilidad
Gubernamental y el marco normativo desarroilado por el Consejo Nacional de Armonizacion
Contable, tomando como base la necesidad de transformar la administracion municipal en una
Gestién para Resultados (GpR). ’

El objetivo del presente Manual de Normas Presupuestarias para el Municipio de Centre,

Tabasco, es definir las principales acciones que se deben tomar al interior del Ayuntamiento

para la recaudacion de los ingresos, asi como para ejercer el gasto, apegandose a los cambios

requeridos en el proceso presupuestario para que la gestién publica municipal promueva la .

eficiencia, la eficacia, la economia y la transparencia en la ejecucién de los programas yla -
- Prestacion de los servicios publicos. '
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Leyes:
\ » Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
o Ley del Impuesto Sobre la Renta.
o Ley del Impuesto al Valor Agregado.
» Ley de Coordinacion Fiscal.
o Ley General de Contabilidad Gubernamentai.
o Ley Federalde Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
e Presupuesto de Egresos de la Federacion para el ejercicio fiscal respectivo.
« Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco.
o Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de Tabasco.
» Ley Estatal de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico.
o Ley de Planeacion del Estado de Tabasco (LPE).
o Leyde Deuda Publica del Estado de Tabasco y sus Municipios.
« Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicio
o Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con las mismas del Estado de Tabasco.
o Ley Orgénica de los Municipios del Estado de Tabasco.
« Ley de Coordinacion Fiscal y Financiera del Estado de Tabasco.
o Ley de Hacienda del Estado de Tabasco.
« Ley de Catastro del Estado de Tabasco.
e Ley de Archivos Publicos del Estado de Tabasco.
[

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Tabasco.
. . s ern

s del Estado de Tabasco.

e Ley de los Trabajadores al Servicio del Estado de Tabasco.

¢ Ley del Instituto de Seguridad Social del Estado de Tabasco.

+ Ley de Hacienda Municipal del Estado de Tabasco.

s Leyde Ingresos Municipal para el ejercicio fiscal del que se trate.
e Presupuesto de Egresos Municipal.

Reglamentos:
¢ Reglamento de la Ley de Impuesto Sobre la Renta.
e Reglamento de la Ley de impuesto ai Vaior Agregado.
o Reglamento del Codigo Fiscal de la Federacion.
« Reglamento para la impresion, publicacion, distribucién y res
Estado de Tabasco.

% Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Tabasco.

Tabasco
Reglamento de la Ley de Catastro del Estado de Tabasco.

’/‘z

yl
Reglamento del Comité de Compras del Municipio de Centro, Tabaséo.
Reglamento del Comité de Obras Publicas del Municipic de Centro, Tabasco.
Reglamento de la Administracién Publica del Municipio de Centro, Tabasco.
Reglas Especificas del Registro y Valoracion del Patrimonio del CONAC.

l Cédigos: .

ién.

» Codigo Fiscal de la Federaci
« Codigo Fiscal del Estado de Tabasco.
e Codigo Civil para el Estado Libre y Soberano de Tabasco. \\

\ DEFiNICIONES
\

Municipal de Desarrolio.
2. Administracion: la Direccién de Administracién.
3. AP: Administracién Publica. .~

guardo del Periddico Oficial del

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con las mismas del Estado de

\_’-A
1. Actividad Institucional: Las acciones sustanﬁ\éo de apoyo que realizan los ejecutores;
" de gasto con el fin de dar cumplimiento a los objetivos y metas contenidos en el Plary
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14.

Armonizacién Contable: Ei proceso impulsado por ia Ley General de Contabilidag
Gubernamental y el Consejo Nacional de Armonizacion Contable, para homologar la
contabilidad gubernamental a nivel nacional y con ésta a los procesos de planeadig
programacion presupuestaria. :
Ayuntamiento: El H. Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Centro, Tabasco.
CDM: Consejo de Desarrollo Municipal.

COPLADEMUN: el Comité de Planeacion para el Desarrollo Municipal.

Comité de Compras: E! Comité de Compras del Municipio de Centro, Tabasco.
Comité de Obras: el Comité de Obras Publicas del Municipio de Centro, Tabasco.

. CONAC: EL Consejo Nacional de Armonizacién Contable.
. Contraloria: La Contraloria Municipal. c
- CURP: La Clave Unica del Registro Poblacional.

. Dependencias: Las dependencias, organos  desconcentrados,” organismos

descentralizados y unidades administrativas de la administracion publica del municipio N

de Centro.
Estructura Programatica: Conjunto de categorias y elementos programaticos ordenadosas,

i S

15.

186.
17.
18.

/ 21,

22.

23.

FARTY
</ 20,
/

en forma coherente que definen, ordenan y clasifican las acciones a realizar por los ™
ejecutores del gasto publico estatal y municipal, para alcanzar los objetivos y metas de
acuerde con las politicas definidas en el Plan Estatal de Desarrollo y los Planes
Municipales de Desarrollo; delimitando la aplicacion del gasto y permitiendo conocer el
rendimiento esperado de la utilizacion de los recursos publicos. :
Evaluacion: El analisis sistematico y objetivo de las politicas publicas y programas de
accion derivados de la puesta en marcha del Plan Municipal de Desarrollo que tiene
como finalidad determinar la pertinencia y el logro de sus objetivos y metas, asi como su
eficiencia, eficacia, calidad, resultados e impacto.
Finanzas: la Direccion de Finanzas.
FISM: el Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social Municipal.
FORTAMUNDF: el Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de los Municipios y
las Demarcaciones Territoriales del D. F. ,
Gasto Programable: Las erogaciones que se realizan para cumplir sus atribuciones.
Gestién: Es el desemperic de los entes publicos basado en un conjunto de decisiones
orientadas a coordinar y potenciar los recursos publicos, incluidos los recursos humanos
y desarrollar e impulsar medios alternativos para alcanzar metas individuales y
colectivas.
Gestion para.Resuitados (GpR): Estrategia que:
) usa informacién del desempefio para mejorar la toma de decisiones;
i) incluye herramientas de planeacion esfratégica;
t1) usa modelos logicos; y
VMmenitorea y evalla los resultades de Ia gestién. y
Indicadores de Desempefic Expresion cuantitativa correspondien un indice, medida,
cociente ¢ férmula, que establece un parametro de! avance en ehsyr imieﬂ@p de los
objetivos y metas de la Gestién para Resultados, los cuales se 'd;;giden en dos
categorias: Indicadores Estratégicos e Indicadores de Gestién. T
Indicadores Estratégicos: Elementos de la MIR que permiten la medicién de los
alcances de las politicas publicas y de los programas presupuestarios a través de la
cobertura y/o el cambio en la pobjacién objetivo y de los impactos sociales econdmicos
alcanzados a través de fines u objetivos superiores.

. Indicaderes de Gestién: Permiten la medicién o cuantificacién de la generaciéon y/o

entrega de bienes y servicios asi como la evaluacién de los procesos que inciden en ia
consecucion de los indicadores estratégicos. \
de

-Indicadores para Resultados: Vinculacién de los indicadores de la .planeacién

programacion para medir la eficiencia, economia, eficacia y calidad, e impacto social
los programas presupuestarios, evaluar las politicas publicas y la gestién de las i’-

unidades responsables de la AP. i
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26.

ISSET: el Instituto de Seguridad Social del Estado de Tabasco.

. IVA: el Impuesto al Valor Agregado.

8.

28.
30.

31.
32.
33.

Ley de Adquisiciones: la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios del Estado de Tabasco. -

Ley de Fiscalizacion Superior: Ley de Fiscalizacion Superior de la Federacion.

Ley de Presupuesto Federal: Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria. : ’
Ley de Presupuesto: Ley Estatal de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico. ,
Ley de Contabilidad: Ley General de Contabilidad Gubernamental.
Ley Organica: Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco.

34.
35.
36.

37.

. 38

7 ) 39.
-/ 40.

41.
42.

47.

. Proceso Presupuestario: Conjunto de etapas y decisiones de politica fiscal, continuas,

ey de Fiscalizacion: Ley ge Fiscalizacion Supernor del Estado de Tabasco. 4~
Manual: Manual de Normas Presupuestarias para el municipio de Centro, Tal¥a
Matriz de Indicadores de Resuitados: Instrumento para el disefo, organizacion,
ejecucion, seguimiento, evaluacién y mejora de los programas presupuestarios,
resultado de un proceso de planeacién realizado con base en la Metodologia del Marco
Lagico (MML).

Método del Marco Logico (MML): Metodologia para elaborar la Matriz de indicadores de
Resultados, mediante la cual se describe el fin, propdsito, componentes y actividades,

asi como los indicadores, las metas, medios de verificacién y supuestos para cada uno

de los diferentes ambitos de acciéon o niveles de objetivos de los programas
presupuestarios.

Objetivos Estratégicos de las Unidades Responsables: Elemento de pianeacion
estratégica del PbR elaborado por las unidades responsables, que permite
interrelacionar y alinear los objetivos de los programas presupuestarios con los objetivos

y estrategias del Plan Municipal de Desarrollo.

OSFE: Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Tabasco.

Planeacion Estratégica del PbR: Conjunto de elementos metodolégicos y normativos
que permite la ordenacion sistematica de acciones y apoyo a las actividades para fijar
objetivos, metas y estrategias; asignar recursos, responsabilidades y tiempos de 2
ejecucién, asi como coordinar la ejecucion de acciones y evaluar resultados. (Art. 3
fraccion Xii LPE) 4\/)‘\
PMD: Plan Municipal de Desarroilo.

Presupuesto basado en Resultados (PbR): Instrumento de la GeS{én para Resuftados
(GpR) que integra un conjunto de actividades y herramientas queyper fen que las
decisiones involucradas en el proceso presupuestario, incorpofed\grématicamente
consideraciones sobre los resuttados obtenidos y esperados de la aplicadidn ‘&1
recursos publicos. Asi tambien motiven a las dependencias de la AP.a lograpASs
resuitados previstos en el presupuesto, con el objeto de mejorar la calidad del gasto '
publico y la rendicién de cuentas.

dinamicas, flexibles e interrelacionadas, a través de las cuales se realizan y expresan
en sistemas ordenados, estimaciones financieras de los rubros de ingreso y las
dimensiones fisicas del gasto publico.

. PMG: Programa de mejora de la gestion publica encaminado a modernizar en fo

integral, los procesos, sistemas, tecnologia, marco normativo y capacitacién de los
servidores publicos.

. Presupuesto: El presupuesto de egresos municipal.
. Programacion Presupuestaria: Proceso a través del cual se transforman los objetivos y

metas de mediano plazo del PMD, en objetivos y metas de corto plazo, agrupando
actividades institucionales afines y coherentes de realizacién inmediata y programas
especificos «de acciones y proyectos, asignandoles recursos, tiempos, responsables,
resultados, indicadores y localidades de ejecucion. _

Programa Presupuestario: Agrupacion de acciones y proyectos definidos para cumplir

los objetivos de los programas. C
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48. Programacion: la Direccién de Programacion.
49. RFC: Registro Federal de Contribuyentes.
50. SAM: Sistema de Administracién Municipal o sistema informético para el control

presupuestal.

WWWWWempéno Mumczpamé Centro.

~

/

'i
|
;
|

/

programacion presupuestal y financiera.

53. SICAFI: Sistema de Captura de Avances Fisicos.

54. SIDENOM: Sistema de Nombramientos.

55. Sistema de Evaluacién del Desempefio (SED): Conjunto de elementos metodolégicos
que permite valorar objetivamente el desempefio de los programas bajo los principios
de verificacion del grado de cumplimiento de las metas y objetivos, con base en
indicadores estratégicos y de gestion que permiten conocer el impacto social de los
programas y de los proyectos de acuerdo con lo previsto en los articulos 2, fraccion LI
en la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

§6. Valor Publico: Generacion de las condiciones orientadas a que todos los miembros gé/l
sociedad disfruten de oportunidades para una vida digna, empleo y baenestar ast como \\
garantizar el acceso a dichas oportunidades _— '

Capitulo 1. INGRESOS

52. SIAM: Sistema Integral de Administracion Municipal o sistema informatico para Ia\k
{

NN

1.1. Ingresocs

Con los procesos de armonizacién contable que se han venido gestando en todos los érdenes
de gobierno, fue necesario modificar la forma de presentar la Ley de Ingresos, agregand

una nueva modalidad que es el presupuesto de ingresos de manera calendarizada, esto
permite que el municipio planee sus flujos de recursos para que a su vez pueda planear su
gasto. /

/Tal como lo establecen los Lineamientos para la Formulacién del Presupuesto y Registro de los

Ingresos Municipales, el presupuesto de ingresos cuenta con diferentes momentos, y cumple
con lo establecido por ef CONAC en las “normas y metodologia para la determinacién de los
momentos contables del ingreso” y que son el estimado, modificado, devengado y recaudado,
estableciendo una correspondencia con los momentos contables del gasto.

Por lo anterior, las ampliaciones o reducciones de ingresos deberan registrarse en el
presupuesto de ingresos municipal y generar el presupuesto de ingresos modificado,
derivandose en consecuencia ampliaciones o reducciones al presupuesto de egresos.

Las cantidades recaudadas por las unidades receptoras, deberan ser depositadas diariamente
a partir de que se genere dicho ingreso en las cajas de la Direceién de Finanzas, quién emitira
el recibo oficial de ingresos correspondiente, y lo depositaré en la institucion bancaria a mas

tardar al siguiente dia habil.

Las unidades recaudadoras ubicadas en villas y otras localidades acudiran en la fecha que se
acuerde entre la Direccién de Finanzas y el area generadora de ingresos.

1.2.  Aportacién econémica de terceros.

Las aportaciones econdmicas que el Municipio reciba de terceros deberan registrarse
especificando en los recibos oficiales de ingresos que para el efecto se expidan, que es una
cooperacion para la ejecucién de alguna accién o proyecto de capital.

Todos los ingresos que el Municipio reciba en efectivo o en especie deberan reglstrarse /

contablemente y formaran parte de su patrimonio. :
/'/V\/ /
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/-’ Capituio 2. NORMAS GENERALES .
i
\ / 7 \

\ Conforme a las disposiciones legales aplicables y atendiendo al émbito\ﬁcompetencia, las
dependencias municipales llevaran a cabc las siguientes acciones: \Y y

2.1. Parﬁcipacién de las dependencias

<N

Programacién: Sera responsable de las funciones de planeacién, programacien- > FheHraaiély
del presupuesto de egresos, asi como el seguimiento y adecuaciones del mismo a través

. . . . >
registro de las afectaciones presupuestales derivados de las édrdenes de pago—cof la
documentacion comprobatoria y justificatoria respectiva.

Contraloria: Como Organo Interno de Control debera promover el establecimiento y operaci
del sistema de control y evaluacion de los ingresos y del gasto publico; ademas de realizar la
tareas de conciliacién e intervenir en las autoevaluaciones y evaluaciones del ejercicio
presupuestal, asi como vigilar, evaluar y controlar el cumplimiento de los programas

7 Tunicipales.

Finanzas: Se encargara del control de los ingresos y de realizar por si misma o a través de los
bancos correspondientes, los pagos con cargo al presupuesto de egresos; asimismo, atendera
la planeacion, organizacion vy control de las actividades en materia de contabilidad
gubemamental, con el objeto de formular e integrar los informes mensuales y de
autoevaluacion: asi como los correspondientes a la Cuenta Publica, de manera eficiente y

L

yv

—~—

oportuna. C
Al respecto de las observaciones que determinen las Entidades de Fiscalizacion Superior de la
Federacién o Estatal, o en su caso, cualquier otra entidad con facultades de control y
evaluacion, la Direccion de Finanzas conjuntamente con la Contraloria y las dependencias
ejecutoras del gasto, se encargaran de efectuar las solventaciones correspondientes.

—administraciénT Sera responsable de planear, adquinr, distribuir, asegurar y mantener los
bienes muebles e inmuebles necesarios para la actividad de la administracién municipal; lievar
un adecuado control de inventarios y almacenes, asi como el control de los recursos humanos,

y la prestacion de servicios para el desempefio de las actividades de las dependencias del A
Ayuntamiento, afectando en el sistema de contabilidad los momentos contables comprometido”
y devengado establecidos por el CONAC. :

2.2. Responsabilidad de los Directores y/o Coordinadores.

Los titulares de las diferentes dependencias establecidas en la Ley Orgénica @apgdbadas pon
el Ayuntamiento, son los responsables del ejercicio presupuestal en forma eficiénte, eficaz y
econdémica, del cumplimiento oportuno de las actividades previstas en el” PMD, de las
> Jactividades institucionales y programas presupuestarics, asi como de lograr las metas
7 contenidas en sus matrices de indicadores de resultados y el Programa Operativo Anual,
cumpliendo con las disposiciones vigentes en materia de ejercicio presupuestal.

/ Asimismo, deberan vigilar en el ambito de sus atribuciones, el cumplimiento del presente
/  manual para un manejo eficiente del presupuesto, de forma tal que contribuya a elevar et uso
racional de los bienes y recursos publicos, asignados para el desarrollo de sus funciones.

En el caso de ejercer recursos federales deberan observar y cumplir con la aplicacién, -
A seguimiento y comprobacién, asi como los informes de acuerdo a lo é&(ablecido en Iosif
convenios y a la normatividad aplicable.
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Conservacién y resguardo de la documentacion comprobaio."?%:\fi;ﬁé’i;awm
. -as Jependencias seran responsables de resguardar, conservar y custodiar la c?‘bwmen:.ad‘o{/
Jrig.n&  iue generen, inherentes a la planeacién, programacién, presupuestacion, ejecucién y /
. el gasto publico.

=0T r.Azos de conservacidn o periodo de guarda de la documentacion comprobatoria vy !.
+f " .a, sera de acuerdo a la Ley de Archivo Publico del Estado de Tabasco, a partir del l
w&CCICI0 en que haya sido autorizado el proyecto. ,A\*
!

@« 'nendencias, digitalizaran y respaldaran todos los documentos de planeacié
e aacién, presupuestacion, ejecucion y ejercicio, justificativos y comprobatorios
rara que estén disponibles en medic magnético para su consuita y tramite
~Ja.

2.4, Ei presupuesto aprebado.

ara | elaboracién del presupuesto, Programacion en coordinacion con las dependencias
mul” 4 el anteproyecto del Presupuesto de Egresos Municipal del ejercicio que corresponda.

vresuouesto aprobado por el Cabildo, una vez publicado en el Periddico Oficial, debera
se en el SIAM. '

'~reso de captura del ejercicio del presupuesto de egresos en el SIAM, deberan
mare. an cuenta los criterios de armonizacion contable emitidos por el CONAC, definiendo
©+ ¢ =0tos contables del gasto que son: aprobado, modificado, comprometido, deve‘ngado,
-agado. »

Adecuaciones presupuestarias.

Pre«.ipuesto es un instrumento flexible que permite efectuar las adecuaciones 4
wa icanzar las metas trazadas en los Programas Presupuestarios en lo que respecta a su
~tree tor= administrativa, funcional, programatica y econémica, asi como la calendarizacién del
’St'

~us tansferencias o ampliaciones de recursos, siempre y cuando se justifiquen plenamente,

. deberan solicitarse a Programacion, quien es la responsable de revisarlas, analizarlas y

eterminar lo que considere pertinente, para tal efecto se debera usar el formato de
Hieidn presupuestal (anexo 1).

sprobadas las adecuaciones presupuestarias por Programacion, de conformidad con

1 84 fracciones Il y IX del Reglamento de la Administracién Publica del Municipio de
-« .+ Tabasco, se oficializaran en las cédulas de modificaciones presupuestaria
corrgscondientes, con la firma de los titulares de las dependencias responsables de la
“woucin del presupuesto y del Director de Programacién, las cuales se irformaran a la
¢ misidn de Programacién del H. Ayuntamiento, para su presentacién en la Sesing\de Cabildo
¢. resprndiente. . '
- nw 2€ concluya una accidn o proyecto, la dependencia debera solicitBF&r™8 fi?;&' '
adecuacion  presupuestaria conducente y la cédula de planeacion }\Q@ram n .

11 e svaria final,

N se pe. mitira transferir recursos de gasto de capital a gasto corriente.

2.8. Recursos presupuestarios no comprometidos.
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omprometidos, en el periodo de ejecucion del programa, se,
i

/ Los recursos presupuestarios no ¢
les y Programacién podra determinar su aplicacién par

consideraran ahorros presupuesta
otras acciones prioritarias.

2.7. Pago de compromisos devengados vy ejercidos de ejercicios fiscal

anteriores.

Una vez concluida la vigencia de un Presupuesto de Egresos, para cubrir los compromiso® \
/ devengados y ejercidos no pagados al 31 de diciembre de cada ejercicio fiscal, se debera

cumplir con los siguientes requisitos:

a) Contar con disponibilidad presupuestal para esos compromisos en el aflo en que se v

devengaron.
b) Estar debidamente contabilizados al 31 de diciembre del ejercicio correspondiente y -

presentado dentro del informe mensual respectivo de la Cuenta Publica anual.

2.8. Suficiencia presupuestal.

Las dependencias sélo podrén efectuar operaciones y contraer compromisos que tengan
suficiencia presupuestal, en caso contrario Finanzas no efectuara el pago de los adeudos por
cantidades reclamadas. Los servidores publicos que incurran en este tipo de actos, podran ser

sujetos de responsabilidad de conformidad con la LRSP.

2.9. Identificacion y especificacién de partidas con la naturaleza del gasto.

Za afectacion de partidas deberd realizarse de acuerdo al clasificador por objeto del gasto .-
emitido por el CONAC y aprobado por el H. Cabildo.

2

2.40. Orden de pago.

La orden de pago es el documento de caracter financiero y presupuestal fo por las
dependencias, que ampara un egreso y mediante el cual se autoriza a Finanzas efectuar el

pago, por lo que se usara el formato correspondiente (anexo 2).
;

Las érdenes de pago se emitiran a favor de proveedores, contratistas, prestadgres de servicios

o titulares de las dependencias. \

El numero y e! formato de la orden de pago seran emitidos de manera automatica paxel, S/AM
La orden de pago debera contener un listado con la relacion de la informacidn,_comprobatori
justificatoria denominado, “Informacion Complementaria” (anexo 3).

7~

-

La documentacién comprobatoria y justificatoria se digitalizara y se adjuntard de forma

electronica a la orden de pago capturada en el SAM.

| El original de la documentacién comprobatoria y justificatoria de la orden de pago quedara en
custodia y resguardo en la dependencia responsable del gasto, debiendo establecer un Iugar\

~ para su archivo.

2.10.1. Datos de !a orden de pago. | \/

5 Las ordenes de pago deberan contener cuando menos, los siguientes datos: V
a) El nombre completo del beneficiario. '

\'\\'fi' WJ" /
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/ b) Importe total en nimero y letra.

c) Clave programatica completa, incluyendo programa presupuestario, municipio,
dependencia generadora del gasto, niimero y nombre del proyecto (en caso de gasto de
capital) o accion (en caso de gasto corriente), nimero y nombre de la partida y la

i localidad.
f ¢)-Ef-concepto-detattado-materiadetaordendepago:

e) Fecha de elaboracién de la orden de pago. ,/

f) Se debera aclarar si es comprobacion de solicitud de gastos a comprobar, reembolso de
fondo fijo o pago a proveedor, prestador de servicio y/o contratista. ,

g) La fuente de financiamiento, modalidad y tipo de gasto generado. 1

La documentacidén comprobatoria y justificatoria de la orden de pago, es la siguiente: \\

Obligatorias:
a) Facturas, recibo de honorarios por servicios profesionales y/o recibos de gastes
-/ diversos debidamente requisitado " por la Dependencia generadora del gasto. Cuando
A se trate de adquisicion de bienes inmuebles escritura publica a favor del Municipio.
b) Requisicion de compras y pedido. (En el caso de adquisiciones).
¢) Requisicion de servicio y orden de servicio. (Ej. reparacién o mantenimiento de climas). - -
d) Requisicién de trabajo y orden de trabajo. (Ej. Servicio a vehiculos).
e) Entrada de almacén. En el caso de adquisiciones de bienes.

Referenciales o complementarias:
a) Contrato cuando se trate del primer pago.
b) Estimaciones, orden de trabajo, nimeros generadores, notas de bitac6ra fotografias __
_ que demuestren el avance fisico, en su caso pruebas de laboratorio (obra publica). /
| ¢) Fianza de vicios ocultos, acta de entrega recepcién, acta de finiquito, acta de extincién
¥ de derechos en el caso de estimaciones finiquitas. ™
d) Cuadro comparativo del concurso o licitacién celebrada. N\ S/ N
e) Copia del acta de adjudicacion (cuandc asi se requiera). @ A
f) Acta de entrega-recepcion (en efectivo o especie)\ .
P \
\ La documentacién digitalizada no debera prasentar en su contenido, alteraciones, tachadaras o )
\ enmendaduras.

2.10.2. Requisitos de los combrabant-es del gasto.

La documentacién comprobatoria del ejercicic del gasto, tales como facturas, recibos de
honorarios y arrendamientos, deberan reunir los siguientes requisitos: l

|
!
-
!
; Las erogaciones que efectien las dependencias del Municipio, deberan comprobarse con
documentacion que reuna los requisitos fiscales a que se refiere el articulo 29-A del Cédigo
Fiscal de la Federacion. ’ \

/La documentacion soporte de las 6rdenes de pago que comprueben recursos derivados del
capitulo de servicios personales, sera el resumen de la némina o lista de raya mismo que
\ debera contener la apoftacion al ISSET, debidamente firmada por el Director de Administracién
/ como responsable de su elaboracién y titular de la Dependencia.
' Las ordenes de pago se elaboraran en original y estaran en formato digital o archivo electronicc
a través del SAM a disposicion para consuita de: v
- Contraloria :
- Programacién
] -Finanzas
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l - Dependencia generadora del gasto

2.10.3, Firmas en }as ordenes de pago.

Las ordenes de pago contendran tres (3) firmas y seran las siguientes:

a) Titular dela dependencia responsable del gasto,

b) Director de Programacion, :

c) Director de Finanzas.
|
\

1]

2.41. De las partidas presupuestales centralizadas y descentralizadas.

‘ \
Se consideran centralizadas las partidas del capitulo 1000, 5000, 6000, 7000, 8000\ly 9000, asi
como las partidas de los capitulos 2000, 3000 y 4000 que en los lineamientos emitidos por el
Comité de Compras no se exprese que sean descentralizadas

Partidas centralizadas.- Seran ejercidas a través de la Direccion de Administracién y de las
dependencias que estén facultadas para ejercerlas, quienes seran responsables de realizar
compras de bienes y contratacion de servicios asi como otorgar apoyos y ayudas sociales, con 1

cargo al presupuesto de las dependencias requirentes.

QT\\\:\—‘

no fondo

Partidas descentralizadas.- Seran gjercidas por las dependencias que manejen ¢
mi9nto
/

fijo revolvente, de acuerdo a la normatividad o lineamientos que emitan el propio Ay\_
~olas dependencias normativas facultadas. s

Conforme a lo anterior el Comité de Compras emitiré\qcuerdo en el que se estabtezcandes
lineamientos para el gjercicio fiscal corraspondiente del programa anual de adquisiciones.

2.12. Pagos indebidos

vi

I

Se consideraran pagos indebidos:
a) Gastos personales.

{ b) Llamadas telefonicas de larga distancia no oficiales. El importe de dichas llamadas
/ debera ser reintegrado por el responsable del area a quien esté asignada la Iinea\
/ telefénica. N

c) Las multas e infracciones al reglamento de transito federal, estatal y municipal; cuando A
el servidor publico incurra en responsabilidad.
/ d) Las comisiones bancarias por insuficiencia de fondos.
e) Gastos que no se sujeten ala normatividad establecida.
f) Eldoble pago (Ej. pagar 2 veces a un trabajador o una orden de pago).
g) El pago en exceso (Ej. pagar importe de mas de acuerdo al tabulador o a lo que sefiale

la norma).

2.13. Fondo revolvente

El fondo revolvente es un instrumento de caracter financiero presupuest
autorizarse a las dependencias, con el objeto de cubrir las necesidades element minimas e
_inm erivadas del gjercicio de las funciones del Ayuntamiento.

Se determinara un monto que no excedera el 10 % del presupuesto aprobado anual inicial de
las partidas de gasto corriente de los capitulos 2000 y 3000, el resultado del célculo no debera
exceder de 50 mil pesos por partida y tampoco podra exceder el importe del mes calendario
para que se conserve la correspondencia entre la disponibilidad de los ingresos y la
ministracion financiera de los fondos rotatorios o revolventes.
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Para el gjercicio del fondo revolvente, las dependencias observaran lo siguiente: ¥
I. Elfondo revolvente sera asignado Unica y exclusivamente para su aplicaciéon durante el

ejercicio presupuestal vigente, por lo que debera comprobarse y/o reintegrarse en el
mismo ejercicio.

; I El ejercicic de recursos para gasto corriente, debera atender adquisiciones

N indispensables, de poca cuantia y de consumo inmediato, siempre y cuando no puedan
ser cubiertas mediante las formalidades y tramites previstos.

M. La Direccion de Programacién en coordinacién con la Contraloria determinara el
importe del fondo revoivente.

V. En el ejercicio del fondo revolvente también deberd observarse lo dispuesto en los
lineamientos emitidos para este fin. ‘ ‘

MALIR ANy s el

Capituio 3. COMPROMETIDO, DEVENGADO Y EJERCIDO DEL PRESUPUEST(" \\/

/’/

3.1.  Registro de!l compromisc presupuestario.

X De acuerdo a los lineamientos del CONAC, se entiende como compromiso cuando se refleja la
aprobacion por autoridad competente de un acto administrativo o por algun instrumento juridico
que formaliza una relacién juridica con terceros para la adquisicién de bienes asi como la
contratacion de servicios o de obra; asi como con la plantilla de personal.

S Para poder comprometer los recursos de los programas presupuestarios, las dependencias
deben de contar con el presupuesto aprobado correspondiente o modificado en su caso. \

Para iniciar las acciones tendientes al cumplimiento de un programa o proyecto, las\
// dependencias deberan comprometer presupuestaimente en el SAM, con el pedido, contrato,

orden de servicio, orden de trabajo, plantilla de personal, u otro documento que acredite un
compromiso con un tercero.

pe——

~—

La adquisicién de bienes, arrendamientos y servicios que contraten las dependencias estaran
reguladas por las leyes y reglamentos aplicables.

En el ejercicio de los recursos se deberan observar criterios de economia, eficiencia,
imparcialidad y honradez que aseguren las mejores condiciones para el Ayuntamiento.

Los documentos sujetos al control presupuestal, se definen en los numerales 3.1.1., 3.1.2,
3.1.3.,3.14,y3.15. : ‘ ,

i "

3.1.1. Requisicién de materiaies y suministros, orden de servicio v orden de trabajo.

Son los documentos administrativos mediante los cuales las dependencias generadoras de!
gasto solicitan a la Direccion de Administracién los bienes y servicios necesarios para su

operacion.

Para todas las adquisiciones o servicios superiores a $2,000.00 VA incluido, se debera
elaborar |a requisicion correspondiente (anexos 4, 4A y 5). :

Antes de expedir una requisicion se debera verificar que se cuente con la suficiencia
presupuestal.

A

Las requisiciones turnadas al Comité de Compras deberan ser firmadas por el titular de la
dependencia solicitante y el Director de Administracién. La uisiciones de las dependencias
que tengan Subcomité de Compras autorizado, deberén ser por el titular del &rea .
solicitante y el enlace administrativo.

e N
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Ss el documento administrativo mediante €l cual las dependencias faculigdas por =% ité de
Compras, comprometen y solicitan a los proveedores y/c prestadcres de\sg((vicips, suministrar

bienes ¢ servicios {anexos 5, 7 v 7A). £l pedido debera de aclarar el lugar deJa &rittéga Gl
bien o servicio. - “_‘,//

( \ 2.4.3. Conirato de adguisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios

Documento juridico bilateral y formal, que se constituye por el acuerdo de voluntades que se

establece entre las dependencias con los proveedores, prestadores de servicio o arrendatarios\
\

los—contratos deberan ser celebrados por el Presidente Municipal o por quien design
diante acuerdo delegatorio debidamente publicado en el Periédico Oficial del Estado en
términos del articulo 65 fraccion X!l de la Ley Orgéanica de los Municipios del Estado de
Tabasco, habiendo sido previamente revisado y validado por la Direccidén de Asuntos Juridicos.

Los contratos deberan contener como minimo lo establecido en el articulo 42 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado de Tabasco.

El contrato se debera acompafiar de las garantias estipuladas en las clausulas del mismo, a fin
de prever cualquier afectacién a la Hacienda Municipal.

S

Tratandose de adquisiciones, arrendamientos y servicios con cargo total o parcial a recursos de
origen federal conforme a los convenios o acuerdos celebrados con el Ejecutivo Federal y/o el
Estado, que por razén de las disposiciones legales se tuviere que aplicar la nomatividad
federal, se observaran todos los ordenamientos legales y administrativos que disponga la

/’/
\ el cumplimiento de sus obligaciones contractuales. -

misma.

!

Para el arrendamiento de vehiculos o maquinaria debera elaborarse un contrato, donde se
especifiquen las condiciones de la maquinaria, vehiculos u otros bienes arrendados, el plazo,
dias u horas de trabajo, el costo y las condiciones de pago.

En el caso de arrendamiento de maquinaria y equipo, podra arrendarse a cualquier prestad
de servicio que tenga la maquinaria o equipo requerido, sujetandose en lo conducente a
mejores tarifas del mercado.

-

Tratandose de arrendamiento de inmuebles se debera observar que su vigencia no exceda de
un afo, que podra ser prorrogado atendiéndose la naturaleza o necesidad«?s de la contratacién;
y se celebrara con el propietario o poseedor legal del inmueble que se trate o en su caso por

representante legal.

E| pago del importe de la renta preferentemente se hara por mensualida
recibo correspondiente por parte del propietario o poseedor legitimo del in
por representante legal, que cumpla con los requisitos civiles y fiscales q
la materia.

0 en su caso
lece la ley en

T

En la celebracién de dichos contratos no procedera otorgar depésitos, fianzas o garantias para

g ——

En ef caso de recibos de honorarios de servicios profesionales deberan apegaxse a lo que
marca ia Ley del Impuesio sobre la Renta y el. Codigo Fiscal de la Federag g:/ebiendo
proporcionar a los prestadores de servicio la constancia\‘gla retencion efectuadd e tasd e

' K”b.. N

asi lo determine la ley. -
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2.2. Servicios personales.

Las nuevas directrices emanadas del CONAC, establecen los diferentes mcmentos contables
del egreso; para el caso de los servicios personales, se considera como:

]

Comprometido.- Se comprometerd el recurso al inicio del ejercicio por el monto anual,
—revisable mensualmente con la plantilla autorizada.

BDevengado.- Se devengara con la nédmina por-el monto que se pagara de manera quincenal o
en periodo pactado por partida. .

Ejerc:do Se registrara al afectar presupuestalmente la orden de pago por la Dlreccnon de
Programacnon

Pagado.- Cuandc se remite al banco la instruccidn de pago o el cheque para cubrir los sueldos
de los trabajadores a través de Finanzas, quien sera la encargada de guardar la

documentaciéon comprobatoria del pago.

_La Direccién de Administracion es la encargada de comprometer y devengar los recursos en el
sistema.

[ R

En-caso de existir servicios personales diferentes de némina, se comprometeran al firmarse el
¢dntrato o acuerdo correspondiente y se devengara al autorizarse el pago, una vez cumplidos
{os términos conforme a las disposiciones aplicables. Se registrara el ejercido al afectar
/ presupuestalmente la orden de pago en la Direccién de Programacuon y el pagado al momento

del pago correspondiente.

g Némina.- Documento que contiene las remuneraciones otorgadas y deducciones aplicadas a
los servidores publicos que laboran en las Dependencias del Ayuntamiento, asi como los pagos
por concepto de seguridad social y otras prestaciones derivadas de dichos servicios, conforme
a lo dispuesto por la Ley de los Trabajadores al Servicio del Estado y las Condiciones

Generaies de Trabajo.

e

-

/Se consideran trabajadores de base, a los servidores publicos del Ayunt
¥ sus servicios en forma permanente en cada una de las dependencias.

iento que prestan

TN

Son trabajadores de confianza, ios servidores publicos del Ayuntamient
funciones de direccién, inspeccidn, supervisién, fiscalizacién, vigilancia,
trabajos personales o exclusivos de los mandos medios o superiores de las d
Los trabajadores por obra determinada y/o tiempo determinado son aquellos que realizan
funciones ligadas a una obra, proyecto o programa que por su naturaleza la ejecucidn de la

misma no es permanente.

Las personas contratadas mediante honorarios asimilables a salarios no §%\ on/si'deran
servidores publicos. C

Para contratarse en esta modalidad deben cumplir, ehtre otrds requisitos, los siglemtest:" | cmaio
a) Presentar la consiancia de inscripcion bajo el régimen de honorarios™a imilables ;//;
salarios, presentada ante el Sistema de Administracién Tributaria.
b) Otorgar autorizacién por escrito para que el contratante efectie en su nombre las

retenciones de impuestos coirespondientes.

" Con la finalidad de efectuar los tramites administrativos por concepto de servicios personales
en tiempo y forma se deberan observar las siguientes normas: <
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a)

e
/i b)

i
{

/

las dependencias deberan validar anuaimente las plantilas de perscral &

Administracion conteniendo todas las percepciones y prestaciones otorgadas al servidor AN

plblico, una vez validada, esta enviara las plantilas a Programacion, con la finalidad de
realizar el proyecto de presupuesto.

Se deberéd proporcionar a Administracion, las incidencias dei personal mediante un
oficio pormenorizado y con las autorizaciones respectivas a su cargo, coniorme al

calendario que ésta establezca.

Para el ejercicio de estos recursos las dependencias deberan sujetarse a los siguientes
lineamientos:

a)

9)

Y8

g)

M,

~

Administracion es la responsable de emitir la nomina del Ayuntamiento con base en los
tabuladores de sueldos, incidencias y los demas datos necesarios para tai fin, debiendo
retribuirlas proporcionalmente, de acuerdo al numero de dias laborados y en los
periodos de pago establecidos por la Ley de los Trabajadores al Servicio del Estado, en

N

e disponga et Ayuntamiernto.
Es responsabilidad de Administracion vigilar que las remuneraciones percibidas por los
servidores publicos no excedan los rangos maximos por categoria establecidos en el
tabulador de sueldos autorizado por el Cabildo 'y publicado en el Periédico Oficial del
Estado. Cuando se realicen modificaciones al tabulador de sueldos, éstas se sujetaran
a la legislacion vigente en materia de publicaciones oficiales.
El pago de sueldos o salarios sdlo procede por trabajo desempefiado, vacaciones,
licencias con goce de sueldo y los dias de descansos tanto obligatorios como
eventuales.
De conformidad con la legislacién aplicable al caso, para cubrir el pago del tiempo
extraordinario de trabajo, las dependencias deberan observar que ésta no exceda de
tres horas diarias ni de tres veces en una semana, sujetandose a la lizacion de
programas prioritarics de exitrema urgencia, debiendo pagarse en un 10 ’
salario asignado a las horas de jornada ordinaria.
La prima vacacional deberd retribuirse de manera proporcional al nuamero
laborados por el trabajador durante los periodos de vacaciones establecidos | \key
de los Trabajadores al Servicio del Estado y en base a las Condiciones Generales de

Trabsjo.

por el trabajador durante el ejercicio respectivo conforme a lo establecido en ia Ley de
los Trabajadores al Servicio del Estado y en base a las Condiciones Generales ce
Trabajo. »

Es responsabilidad de las dependencias tramitar ante Administr
nombramientos, remociones, renuncias y licencias de los servidores pu\bﬁ

ANy

formatos preestablecidos debidamente raquisitados. o

Solo procederan los formatos de movimientos de personal cbando se cumpl B8 siguietitagio
requisitos: ,

a)
b)

o) |

d)

7

recepcién.

Las licencias sin goce de sueldo no procederan en los casos en que la fecha que cause
efecto el movimiento sea anterior a la fecha de recepcion del aviso.

La contratacion del trabajador surtira efecto hasta que éste haya entregado su
documentacion completa. En el caso de sustitucion de plazas, indistintamente de |a
naturaleza de las mismas, debera previamente acreditarse el proceso legal de |
persona que la ocupaba. .
Podra reclasificarse a un trabajador a una categoria de nivel inferior o superior, con un
movimiento de baja o renuncia y alta por reingreso.

Los cambios de adscripcion podran efectuarse cuando una dependencia previa
autorizacion de las areas administrativas transfiera a otra los recursos de la plaza que

~ ocupa un trabajador.

La facha de ingreso no rebase como méximo quince dias nosteriores a la fecha de/

Ei pago de aguinaldo se efectuara de manera proporcional al nimero de dias laborades (
t
4
-



24 PERIODICO OFICIAL 27 DE MAYO DE 2015

fy Para promociones del personal se requiere la autorizacion del Presidente Municipal.

g) No procederdn cambios de clasificacion de plazas o cargos de confianza o eventuales,
a de base, durante los Ultimos ocho meses del periodo constitucional.

h) Las Dependencias, previa revision, validaran la némina emitida por Administracion.

i) Enlos casos de trabajadores con descuento por concepto de pension alimenticia, éstos

se haran efectivos en los términos ordenados por juez competente mediante el oficio

respectivo.

) Administracion solo podra efectuar retenciones, descuentos o deducciones al salario de
los servidores publicos en favor de terceros, conforme a lo previsto en el articulo 39 de
la Ley de los Trabajadores al Servicio del Estado.

3.2.1. Personal por obra determinada y/o tiempo determinado

Son las remuneraciones que se pagan a los trabajadores de caracter eventual que laboran en
obras, proyectos y programas especificos, debiendo ajustarse a los siguientes lineamientos:
a) No podran considerarse o incluirse categorias de niveles medios o superiores ni
administrativas, ni personal que ocupe alguna otra plaza dentro del Ayuntamiento.
b) Administracién es la responsable de registrar, validar y controlar los contratos y su
vigencia, del personal bajo este régimen.
. ¢) Las Dependencias sdlo podran contratar personal eventual para la ejecucion de obras y
;o proyectos especificos, una vez concluida la obra el personal asi contratado dejara de
W prestar sus servicios en Ila dependencia pudiendo recontratarse nuevamente bajo este
[, concepto cuando exista un nuevo proyecto, cuidando las formalidades juridicas de tal
‘ forma que no se generen futuras obligaciones de caracter laboral para el Ayuntamiento.

7?

d) La némina se sujetard al tabulador de sueld&gliriios del Ayuntamiento.

stros contables v presuruestarios del Mopuesic scbre Momina y

3.2z Ragi

™ Se homologaran los registros contables y presupuestarios el\‘mgpuesto sobry Némina de
acuerdo a los lineamientos establecidos por el Consejo Naciohal d8& Armonizacigp Contabie

{CONAC).
3.2.3. NMombramientos, movimientos de pe\rsonal y hojas de servicio. \\___,
Administracion informara mensualmente al Organo Superior de Fiscalizacién de los

movimientos del personal, altas, bajas y cambios, en forma impresa y en medios magnéticos
del respaldo del Sistema de Nombramientos (SIDENOM).

—/~Ayuntamiento, el que debe contener la siguiente documentacion: formato unico de movimiento
de personal, curriculum vitae, copia de acta de nacimiento, copia de cartilla militar (en su
caso), copia de la CURP, copia del RFC, copia de identificacion oficial, copia de
nombramiento, certificado médico, constancia de no inhabilitado, comprobante de domicilio y
constancia o comprobantes de estudios; en el caso de ser casado, copia del acta de
matrimonio o en su defecto constancia de concubinato; en el caso de tener hijos, acta de

acimiento de éstos.
3.2.4. Constancias de antigiiedad labora!

Las constancias de antigiiedad laboral (hoja de servicio) deberan ser solicitadas por los
servidores publicos al Organo Superior de Fiscalizacion, de conformidad con lo establecido en
los articulos 78, fraccion XXIV de la Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de Tabasco y 17
fraccion XIX y 18, fracciones XXI y XXII del Reglamento Interior del Organo Su;p?f e

Jlf
|
1

-

e

Administracion debera tener integrado el expediente de todos los servidores publicos det\

AN

Fiscalizacién del Estado de Tgbasco \
<
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3.3, Materiaies y suminisiros

{ os materiales y suministros son el conjunto de bienes y provisiones que se re leren para la
prestacion del servicio publico asi como para el desempefio de las actividades administrativas.

Para ejercer los recursos del capitulo 2000 materiales y suministros, las unidades responsables
deberan tener el presupuesto aprobado y comprometido.

Para comprometer los recursos la unidad responsable debera contar con el contrato de
compraventa, pedido, 0 documento que acredite |a adquisicion de los bienes.

_—Para devengar los recursos correspondientes a este capituio de gasto, se realizara en la fecha

 El ejercido se registrara 2l afectar presupuestaimente {a orden de pago g’Sor la Direccion de

c)e recepcién de los bienes, de conformidad con las condiciones de la requisicién, pedido ©
contrato. '

Programacion . l

El pagado de los recursos de este capitulo se registrard al momento efectuar a‘l\ page
correspondiente. -
3.3.1. Formulacién del Programa Anual d2 Adnuisiciones.

Con el objeto de consolidar |
Compras debera acordar su plan de actividades, lo que permitira obtener reducciones en los

precios de los bienes requeridos, observando o siguiente:

a) Calendarizar reuniones de trabajo, elaborar formato de registro y control de firmas de
sus integrantes, dentro de los primeros treinta dias de cada ejercicio fiscal y al inicio del
mandato constitucional en los primeros noventa dias. .

b) Solicitar por escrito a las dependencias el Programa Anual de Adquisiciones, con la
finalidad de que éstas envien oportunamente sus requerimientos y consolidar compras

en beneficio de mejores condiciones para el Municipio.

a compra de bienes y contratacion de servicios,\}%smkédé/

) Deberan consolidar las adquisiciones conforme al presupuesto y calendario autorizadoN

o
/ de manera que no se fraccionen las compras, para lo cual podran celebrar contratos de
, suministros programados. Se consideraran compras fraccionadas, aqueilas que se\

realicen en forma subsecuente en tiempos menores a quince dias, que correspondan a
una misma partida.

d) En el caso de adquisiciones con recursos provenientes de Fondos de Aportaciones
Federales del Ramo General 33 (Fondos lll y V), se apegaréan a lo dispuesto en la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado de Tabasco y el
Reglamento del Comité de Compras del Ayuntamiento. Lo anterior se observara, con
las salvedades que estén previstas en los ordenamientos federales expedidos en los
decretos y disposiciones correspondientes para el ejercicio fiscal de que se trate.

{

2.3.2. Gastos de alimentacidn.

Las comprobaciones con cargo a la partida 2211 “Alimentacion y Viveres” se sujetaran a las
siguientes precisiones: ' ‘
a) Se debera anexar a los comprobantes con requisitos fiscales, la justificacién del gasto,
signada por el titular de la dependencia.
b) Cuando por las necesidades de la dependencia el personal .e quede 2 laborar en
horario corrido, los gastos por este concepto deberan de conter los nombres y firmas

de quienes hayan realizado el consumo.

”

<

c) Sélo procederan los comprobantes con requisitos fiscales (en ningun caso procederén/

las que incluyan consumo de bebidas alcohdlicas).
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d) Cuando los comprobantes con requisitos fiscales incluyan cargos por servicio o

propi
este importe no sera considerado como gasto dentro del total 2 pagar. g

3.4. Servicics generaies

72
Son las erogaciones que se efectian por concepto de servicios como teléfdno, energia
electrica, asi como los arrendamientos de diversa indole, los,.-"servicios profesionales,
financieros, de mantenimiento y comunicacién. /

Para el pagc de servicios generaies, deben estar autorizados
dependencia responsable. _

Para registrar el compromiso de los servicios es indispensable formalizarlo mediaftata firmn adentis
la orden de trabajo o de servicio, el contrato de arrendamiento o de prestacién de icios 0 elf
oficio de comisidn en el caso de vidticos. '

1’_,-/?

RN

el presup{Jesto de la

El registro del devengado correspondiente a los servicios generales se realizara en la fecha de
la aceptacién del mismo, de conformidad con el avance pactado en las condiciones de!
scntrato, orden de servicio ¢ de trabaijo. \

En el caso de las comisiones financieras, el registro del compromiso, devengado, ejercido y
pagado se hara en el momento que la Direccién de Finanzas tenga comprobacion de la
aplicacién de las instituciones financieras a las cuentas bancarias del Ayuntamiento.

3.4.1. Viaticos y gastos de camino.

/ Viaticos.- Son recursos asignados a los servidores publicos que para el desempefo de sus
funciones deban de trasladarse dentro y fuera del Estado. Dichos recursos cubriran los gastos
por concepto de alimentacion, hospedaje y gastos menores inherentes al viaje.

Gastos de camino.- Son recursos asignados a los servidores publicos que para el desempefio
de sus funciones deban de trasladarse a lugares distintos al de su adscripcién. Dichos recursos
cubrirén los gastos por concepto de alimentacion y gastos menores inherentes al viaje.

Para comprometer los vidticos o gastos de camino es necesaria la presentacion del oficio de
comision correspondiente autorizado por el titular de la dependencia.

En los vidticos y gastos de camino, el devengado se realizara al momento de la comprobacion

A

del gasto. ' w%?

Lineamientos generales

Los gastos por concepto de vidticos y gastos de camino se sujetarén a las sigut ené;s normas:

I El pago de vidticos y gastos de camino, procedera siempre que se conceda al personal
que labora en el Ayuntamiento que por razones del servicio requiera trasladarse
temporalmente a un lugar distinto al de su adscripcién. Asi como los prestadores del
servicio social de las distintas instituciones educativas de la Entidad que tengan firmado

7 cenvenic con el Ayuntamiento.

e

//

7 1. Soio se otorgaran, por el dia o los dias de comisién autorizados para el desempefic de
la comisién asignada.

. Los servideres publicos comisionados, tendran derecho al otorgamiento de viéticos y/o

gastos de camino de conformidad con la tarifa auqizada, mismos que se pagaran
antes del inicio de la comision. Nc se reconoceran gast upﬁﬁores a la tarifa. \
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I/  Se deberan de tramitar con anticipacion. i N ~
N \ La comprobacién de los vidticos se efectuara a través del formato de oﬁcio“d%@;}/

e

!
.

~

(Anexo 8), en el que se detallara el lugar, dias y motivo de la comision, anexando los
comprobantes del gasto que cumplan con los requisitos fiscales; para cubrir gastos de
traslado en transporte publico podran comprobarse mediante recibos de gasto, mismo
que en ningtn caso excederan del 50% del monto total asignado para desempefiar la/

comision.

La comprobacién de los gastos de camino se efectuara a través del formato de oficio de

comisién (Anexo 8), en el que se detallara el lugar y dias de la comision, el importe .
gastos de camino, el motivo de la comision y debera ser autorizado por el titular de 1a

Dependencia. ‘
Vil. Los oficios de comision fuera del Estado, seran autorizados por el Presidente Municipal
o por la persona que él designe.
Vill. Los oficios de comision dentro del territorio municipal deberan ser autorizados por el /
titular de ia Dependencia. g
IX. Si fuera suspendida la comision o postergada por tiempo indefinido, el servidor pﬂblico—'}*\
" comisionado debera cancelar el proceso y en su caso, reintegrar inmediatamente los
recursos otorgados.
X. Al personal que acompafie en comision a un servidor publico de mayor nivel de
T apticacion, fe'deberan ser autorizados vialicos equivalentes.
‘ XI. Se debera llevar un control secuencial de los numeros de oficio de comisién emitidos,
por la Dependencia.
XH. Cuando se desempefie una comision en dias inhabiles, el titular de la Dependencia

No procederan los gastos de camino y/o los viaticos cuando:

solicitante debera indicar en el oficio de comisién los motivos que la justifiquen.

o El servidor publico goce de vacaciones o licencia.
s El servidor publico tenga comisiones simultaneas.

Viaticos en el extranjero: Solo procederan por los dias estrictamente neé;arios para el
desempefic de la comisién conferida; el monto de los viaticos sera I‘considerado tomando en
cuenta el tipo de cambio que prevalezca en los dias de la comision en el pais donde se lleve a
cabo, asi como el costo de los hoteles, alimentacion y transpodte del Iigar de que se trate.

Estos deberan ser autorizados por el Presidente Municipal previo a

Tarifas de viaticos y gastos de camino AN R
- .
- Para {a asignacion de vidticos y gastes de camino, las dependencias deberan apeg co

rango méaximo y de acuerdo a sus caracteristicas particulares, a las siguientes tarifag 6
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B\ N\ :
\ [ Viaticos Estado N Resto del Pais. 5

|| Superior 1000 2000 —

"1l Medio 800 1600 !

,;l Operativo | 700 | 1000 ?
= _______ N
= /l Territorio Municipal i

" | —Gastos de camino Mayor a 8 horas y menor a 24 horas - Hasta 8 horas | \
perior 210
Medio 160
| Operativo 105 80 i

Niveles de aplicacion.
] Para efecto de pago de viaticos y gastos de camino, la clasificacién por tino de mando de los
servidores publicos es la siguiente:

[

\'“\

Superior.- Incluye a los Regidores, Secretario del Ayuntamiento, Directores y Coordinadores.

{ Medio.- Incluye a Subdirectores, Subcoordinadores, Asesores y Jefes de Departamento, o sus \
equivalentes dentro de la estructura organica.

. Operativo.- Resto del personal.

Comprobacion de los pasajes aéreos.

E! comprobante con valor fiscal lo constituye el pase de abordar, anexando el oficioc de
comision. En caso de adquiririos a través de agencias de viaje ademas se anexard el CFDI del
cobro de la comisidn de expedicion del boleto.

En el caso de adquisicion de pasajes para visitantes, se comprobara con la factura y copia del p
oficio de invitacion. >

Contratos de comodato en los comprobantes del gasto.

Cuando por necesidades justificadas de la administracién municipal los funcionargids fublicos
ﬁutilicen en el desempefio de sus funciones sus vehiculos y el Ayuntamiento !e/pague el
A Jcombustible y/o el mantenimiento, deberan reéspaidar el gasto con contratos de comodato.

S
v
3.4.2. Servicios de consuitoria, asesoria, estudios e investigaciones, capacitacién y
/ adiestramiento y fedatarias. /
]

La comprobacién para estos servicios debera estar debidamente eg /ada (comprobaste fiscal,
orden de servicio y/o contrato. Los contratos deberan justificar servicio prestady y los

beneficios a obtener con dicha asesoria.

Lo L

3.4.3. Gasics de eventos especiaies
AN

- ‘“ .
Se consideraran gastos de eventos especiales, aquelios que se realicen cof~motivo~de”
celebraciones tradicionales, tales como ferias, camavales, semanas culturales, u oftras
\ especificas del Municipio. :

En estos casos, deberd especificarse la actividad para cada evento especial, al interior del
programa presupuestario, estos eventos se podran reflejar en uno o varios programas
presupuestarios de acuerdo a las necesidades del Municipio.
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_7;' En caso que los eventos a que refiere el parrafo anterior, demanden gastos que por su /’
’f”ﬁuraleza constituyan una accion de rehabilitacion, construccién, ampliacion de espacios |

/" fisicos o adquisicién de activos, deberan registrarse en proyectos de capital.

Los conceptos de gastos seran previamente validados por el Comité del evento especial, L
/Qreviamente constituido, formalizado mediante actas de acuerdo. v
3.5. Transferencias, asignaciones, subsidios y otras ayudas \

J

Asignaciones destinadas en forma directa o indirecta a los sectores privado y social,

organismos descentralizados, a emmpresas de participacion municipal y apoyos como parte de

su politica econémica y social, de acuerdo con las estrategias y prioridades del desarrollo para

el sostenimiento y desempefio de sus actividades, asi como contingencias del municipio o

necesidades especiales del gobierno municipal que por ese caracter no puedan ser asignadas

en forma inmediata a objetivos determinados.

El registro del compromiso de los subsidios, transferencias, asignaciones u otras ayudas se
realizara al momento de autorizarse la solicitud o acto requerido. -

El registro del devengado de los subsidios, transferencias, asignaciones u ofras ayudas se
realizara en la fecha en que se haga exigible el pago de conformidad con reglas de operacién
y/o demas disposiciones aplicables.

El ejercido se registrara al afectar presupuestaimente la orden de pago en la Direccidn de
-~ Programacién y el pagado de los subsidios, transferencias, asignaciones u otras ayudas se
/’ registrara en el momento de efectuarse el pago del subsidio o apoyo. /
7

f
14

3.5.1. Ayudas scciales.

Scn erogaciones destinadas a otorgar ayuda en dinerc o en especie a grupGs
// instituciones o personas fisicas en los conceptos siguientes: -
// a) Ayuda a indigentes B

K

" b) Becas o A

c) Despensas \ \
d) Programas sociales f . N

\\\; . . o

' e) Cooperaciones para apoyos sociales \;\

fy Donativos

La documentacion comprobatoria de personas fisicas en general e institucionesw

lucro, debera estar integrada de la manera siguiente:

a) Solicitud del beneficiario o representante de la institucion, con firma o huella digital;

i b) Recibo firmado por el beneficiario. En caso de instituciones el recibo debera ser en
papel membretado de la institucion, sello si lo hubiere'y firmado por el representante
acreditado;

c) Acta de donacién firmada por el beneficiario; para instituciones, acta de donacion
firmada por su representante. : _

d) Copia de identificacion oficial del beneficiario o0 representante de la institucion

B (credencial de elector o Cartilla del Servicio Militar), en caso de no contar con ella, copia

de Acta de Nacimiento y de la CURP.

Py

v
|

En el caso de apoyos a grupos derivados de programas sociales, se realizara la comprobacion
mediante el registro de un padrén de beneficiarios, el cual contendra anexo lo mencionado en
los incisos a), b) y d) del parmrafo anterior. Mismo procedimiento para el caso de apoyos
permanentes; la comprobacion se integrara mediante recibos por cada apoyo otorgado.
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os recibos, actas de donacién o padron de beneficiarios, deberan contener los requisitos \\
siguientes:
a) Nombre, denominacién o razén social.
b) Registro Federal de Contribuyentes o CURP o matricula en caso de becas.
c) Domicilio.
d) Firma del beneficiano o representante de la institucion, en el caso de menores de edad,
firma del padre o madre o tutor. 7
e) Firma del titular de la dependencia.

3.6. Bienes muebles, inmuebles e intangibles

Para comprometer los recursos la Dependencia responsable debera regiss én el SAM el
contrato o pedido o documento que acredite el acuerdo con un tercero para la adquisicion de

los bienes muebles.

Para devengar los recursos correspondientes a este capitulo de gasto, se realizara en la fecha
de recepcion de los bienes muebles, de conformidad con las condiciones del pedido o contrato.

7 Para registrar el compromiso de los bienes inmuebies es indispensable formalizar mediante el
contrato o la promesa de compraventa ante Notario Publico.

El registro del devengado correspondiente a bienes inmuebles se realizara en la fecha del
traslado de dominio comprobado con la escritura debidamente grotocolizada ante Notario
Publico. La escritura debera ser resguardada por la Direccidn de As?ntos Juridicos.

El ejercido se registrard al afectar presupuestaimente la orden d! pago en la DirecQion de
Programacién y el pagado de los recursos de este capit e| registrara al mome de /

* efectuar el pago correspondiente.

3.8.1." Activo no circulante 4 N

Se entenderd como activo no circulante a todos los bienes muebles e inmuebles propiedad de}
Municipio.

Es responsabilidad de Administracion y de Contraloria establecer reglas y procedimientos para
dar de alta, efectuar la reparacién a los bienes muebles, asi como de los requisitos para su
resguardo; y con la aprobacién del Cabildo podra efectuar lo siguiente: baja definitiva,

enajenacién, donacién y/o destruccion.

3.8.2. Bienes muebles.

/ Compete a Administracion la adquisicién, administracién, mantenimiento y control de los bienes ‘
muebles. ‘ . I
\

Se considera bien mueble todo aquel activo no circulante susceptible de ser trasladado sin que
se deteriore 0 se modifique, ni afecte su forma o sustancia. Lo son por su naturaleza o por

disposicion de la ley, y por su durabilidad.

Los articulos 56 y 57 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del

Estado de Tabasco, sefialan que los bienes muebles se sujetaran al control de almacenes, asi
cciones, herramientas y utensilios, comprendiendo

como minimo los siguientes aspectos:
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Recepcion

Control y registro contable
inventario, guarda y conservacion
d) Despacho _

e) Servicios complementarios
Destino y baja

Lrue

En el caso de bienes que se consideren activo no circulante, la .
de la adquisicién deberd conservarse durante el tiempo de vida del bien corréspondiente; la
que sera fisicamente resguardada bajo responsabilidad de Administracién quien se encargara
de resguardarla, conservaria y hacer entrega a quien lo sustituya al término de su gestion.

/ Los articulos deberan ser entregados por el proveedor al Aimacen Municipal y la factura debera
estar sellada de recibido por el responsable del almacén. :

/
’ Para la salida del almacén las dependencias deberan elaborar y enviar una orden de salida que
ampare los bienes requeridos.

/el area de trabajo solicitante, tales como material de construccién y productos Yimicos, las

A dependencias firmaran la factura original de recibido de conformidad, continuand “‘ql procesc
7\ correspondiente para devengarse. ' a

Los bienes que por su naturaleza tengan que ser entregados directamente por e\;§iveedor en

/
El Almacén Municipal, debera establecer sus controles cI3eificandolos por depeng G ?E?f’ﬂfﬁm
. /
La Contraloria podra realizar auditorias de manera periédica sobre las medi:a\s\‘de-cau&mf

establecidas.

Para su control, Administracion deberd cumplir con los siguientes Iineamiéntos emitidos por el
CONAC: -

1. Acuerdo por el que se emiten las principales reglas de registro y valuaciéon del
patrimonio (DOF 27/1 2/2010)
! 2. Acuerdo por el que se emiten lineamientos para la elaboracion del catdlogo de
bienes que permita la interrelacion automatica con el clasificador por el objeto de
i gasto y la lista de cuentas (DOF 13/12/2011) ' ' /
3. Acuerdo por el que se emiten los lineamientos dirigidos a asegurar que el sistema
de contabilidad facilite el registro y control de los inventarios de los bienes muebles{
e inmuebles de los entes publicos (DOF 13/1 2/2011) 4
4. Acuerdo por el que se emiten las reglas especificas del registro y valuacién del
patrimonio (DOF 13/12/2011) ' :
Clasificador por objeto del gasto (DOF 27/12/2011)
Parametros de estimacién de vida util (DOF 15/08/2012) ‘
El sistema debera cumplir con la guia de requerimiehfos minimos para la valoracién
de aplicativos informéticos de administracion y gestion\ge/informaciég finan jera’

No o

W cumptircorn fo siguientes: ' $7
) A
s los bienes muebles propieédad del Afuntamiento;

{. Asignar numero de inventario a todo
I. Llevar un padron en el que se detalle la ubicacién, responsable del fien, numero de
inventario, descripciéon del bien, marca, placa (en el caso de equipo de transporte),
modelo, serie, color, nimero de factura, fecha de adquisicién y valor del mismo;
lIl. Elaborar un resguardo que debera firmar el usuario responsable del bien, en el que se

detallen 1os datos del punto anterior,
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IV. Llevar el control y la actualizacion de los resguardos de bienes muebles.

V. Efectuar recuento fisico de los bienes muebles semestraimente, identificando e
iniciando los tramites de baja de los bienes inservibles;

VI Conciliar contablemente con la Direccién de Finanzas el inventario fisico de los bienes
muebles, valorizados por dependencia con cifras al estado de situacion financiera al 31
de diciembre de cada ejercicio, lo que sera efectuado por la Direccidén de Admiristracion
y la Contraloria podra verificar en cualquier momento el registro contable y la asignacion

fisica de los bienes sujetos a inventario. \

Administracion y/o Contraloria podran realizar inspecciones fisicas de los bienes cuando asi lo
c7sideren pertinente.

3.6.2.1 Propuesta de baja de bienes muebles.
a) Unicamente procederan para baja los bienes muebles que por sUN costeabilidad o~
deterioro no puedan ser objeto de reparacion.
b) Las dependencias enviaran oficio signado por el titular de la misma a
solicitandc la taja del bien, especificando todas las caracteristicag,_ tas

‘ el
resguardo; girando copias a la Subdiredsidon de Recursos Matehﬁ%‘;ﬁaﬁm‘?ﬁ/
aem '

Vi

Generales y a la Contraloria.
En caso de solicitud de baja de vehiculos, maquinaria y equipos e ia(e_;,s(

requeriré de una opinién técnica que especifique el motivo de la baja, seran sometidos a

un avaludo o estimacion por parte de Administracion. En el caso de equipo de transporte

es necesario que esta Ultima realice previamente la baja de las placas ante las
autoridades de transito estatal.

Las dependencias deberan entregar sl bien mueble en las areas que sefiale
Administracién, recibiendo el documento que avala la entrega del mismo debidamente ~
requisitado.

Se deberd enviar a la Contraloria copia del oficio con el que se le solicitd a A
Administracién la baja del bien, anexando memoria fotografica del mismo, a fin de que
ésta verifique la integracién del expediente correspondiente y participe como testigo en

el acta de baja.

No seran tramitadas las solicitudes de baja que no se apeguen a estos procedimientos.

3.6.2.2 Procedimiento de enajenacion y/o baja de bienes muebles.
Administracién, sera la encargada de tramitar la enajenacién y/o destruccién de los
uébles propiedad del Ayuntamiento.

La Secretaria del Ayuntamiento recibira por parte de Administracién las actas administrativas
acomparfiadas de la memoria fotografica, en las que se describan los bienes muebles que
ayan causado baja del inventario.,

—

La Secretaria elaborara la propuesta de “Acuerdo de baja y/o enajenacién” para ser presentada
ante el Cabildo quien autorizard en su caso, la enajenacién, dorggcién, destruccion o baja
definitiva de los bienes muebles.

3.6.2.3 Procedimiento para el mantenimiento y reparacién de bigres muebles.

Vehiculos
a) Las Dependencias deberan solicitar el mantenimiento y reparacién de los vehiculos que

tengan a su disposicién, con el objeto de que esten en condiciones de uso; de acuerdo

__ a la suficiencia presupuestal.
7 b) Administracion debera llevar bitadcoras para el control de los gastos (mantenimiento,

PN
W reparacion y combustibles).
1
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a)
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a s el una requisicion de orden de trabajc.
imientc © reparacion ge ics bienes asignados & la dependencia. especificanda
rea. piace. modeic v ndmerc de inventaric, el tpc de mantenimiento ©

&

. N i g e ~
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e Administracion. \\
vaniculos mua cuentsn con garania, deberan de enviarse para su Sef Jicie SFEPEBQon & @

tarn
comisién que lo justifique, ios venic
previstos por la misma, deberan ser

: 1Q
irado la jornada laboral, asi como en ios
H f

esguardados en el estacionamiento oficial

QQ\\

correspondiente. con  excepcion de vehiculos de trabajo que de\termit‘aen *‘Is/zs
dependencias. o e
3.6.2.5 Respensabifidades de los usuarics —

Es responsabilidad de los usuarios el buen uso y custodia del bien que/.(e ue conferido
para el desarrollo de sus actividades, cualquier extravio, menoscabo o roboc dentro de
las instalaciones, debera comunicarlo mediante oficio al titular de la dependencia y a
Adrainistracién con copia a l2 Direccién de Asuntos Juridicos y Contraleria.

Si el extravio, menoscabo o robo se realiza fuera de las instalaciones y oficinas del

— ——Ayuntarnients, deberd reportarioenun mzrnvmyomﬁm“pammnﬂga—

conocimiento de los hechos.

Abstenerse de permitir el uso de los bienes asignados a pe
autorizadas o ajenas al servicio publico del Gobierno Municipal.
Usar el vehiculo asignado sélo para fines oficiales.

Concentrar los vehiculos oficiales al término de las jornadas de trabpajo;@si coma los
fines de semana Yy dias festivos en los estacionamientos = autorizados por
Administracion.

Abstenerse de reparar ei vehiculo por si mismo o por interposita persona, salvo en los
casos de excepcion, asi como de desprender o sustituir cuaiquier parte integrante del
vehiculo o modificar su estructura.

Abstenerse de circular con el vehiculo fuera de los limites territoriaies del Municipio, con
excepcién de que asi lo requiera la naturaleza del servicio, o bien cuente con la
autorizacion expresa para tal efecto.

Serd respcnsable aquel servidor pudblico que con motivo. de su negligencia,
inexperiencia, dolo o mala fe, o bajo los efectos del alcohol o algtin enervante prohibido,
provoque ¢ cause dafios al vehicuio que tenga asignado; asi como los dafios a
terceros, en su persona y en sus bienes, cuando no sean cubiertos por el seguro
contratade por el Gobierno Municipal. En ef caso de que el servidor publico usuario de

a‘/ distintas a las

un bier se encuentre bajo prescripcion médica (con medicamegtos que alteren su

i

1
H
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X i) El usuario informard, por cualquier via a su alcance, al responsable de I3

sistema nerviosc o motriz), deberd reportario a su jefe inmedi para evitar ser -
comisionado e incurrir en algun percance. /

& la que esta adscrito. cuando se suscite un accidente ¢ siniestro; eq ot
gravedad del mismo, ei usuario dara aviso a la domparfia aseguradora,\asi-EomMa & }ras
autoridades judiciales o administrativas que correspondan. A

)}  El usuario expondra por escrito los hechos a Administracién, Contraloria y ew./
la Direccién de Asuntos Juridicos, explicando brevemente la naturaleza del accidente o
siniestro, asi como las circunstancias materiales de su actuacion y las medidas que
fueron tomadas para su atencion. ‘

3.6.2.6. Lineamientos para adquisiciones de las TIC’S

Para la adquisicién de los bienes de tecnologia de informacién y comunicacién (TIC'S), se
debera considerar lo siguiente: toda solicitud presupuestaria para proyectos de adquisicién de |
equipos de computo, telecomunicaciones, radiocomunicacién y en general cualquier recurso
relacionado, debera estar acompariada de un dictamen de factibilidad expedido por el titular de
la Coordinacién de Modernizacion e Innovacién. —

3.6.3. Bienes inmuebles.

En apego al articulo 84, fraccidén Xii la Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco
corresponde al Director de Obras, Ordenamiento Territorial y Servicios Municipales, ejercer la
posesion del Municipio sobre sus bienes inmuebles y administrarlos en los términos de la ley y
sus reglamentos, salvo que expresamente sean encomendados por el Presidente Municipal a

otra dependencia o persona.

/ 3.7. Inversidén pablica

//

R

AN

\

i

v

En lo referente a la dccumentacion Tegal que acredita la propiedad del Municipio sobre los
mismos, corresponde a Administracion, con el auxilio de los titulares de la Secretaria,
Contraloria y Sindico que corresponda, de acuerdo al articulo 115 de la misma ley, formular:
actualizar anualmente el Catalogo General de Inmuebles Municipales, mismo que debera ™\
contener el valor y las caracteristicas de identificacién de cada uno de ellos.

Asimismo, Administracion debera observar los Lineamientos para la elaboraciér] del catalogo
de bienes inmuebles que permita la interrelacion automatica con el clasificagor por objeto del
gasto y la lista de cuentas, emitido por el CONAC (DOF 15/08/2012).

3.6.4. Adquisicion de bienes inmuebles.

. |
#Ei expediente de la comprobacion dei gasto por esie concepto deberd estar debidamente

integrada por la escritura pablica a favor del municipio, copia de credencial de elector del
vendedor, recibo debidamente requisitado, avallo efectuado por institucién o perito autorizado \
y copia del acta de Cabildo donde fue autorizada la adquisicién del mismo, certificada por ef
Secretario del Ayuntamiento.

apital fijo, como !

Son los gastos realizados por el Ayuntamiento destinados 2 la fo,n\zuacién de egl

es la obra por contrato o por administracion.

L AR

El registro del compromiso de la obra publica se realii*arg’ ‘al r’on”ﬂal'izarse'*:.,_‘vg;i-i_.,m‘m{m
autoridad competente. Cuando se trate de obra por administracion, sé comprometer

acuerdo al tipo de gasto previsto. N
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publica se realizara en Iz fecha de aceptacion de las estimaciones de
cha de recepcion de conformidad

por administracion, se devengara

= \ E! devengado de la obra
> avance de obra (contratc de obra a precios unitarios), en ja fe
' [‘ de la obra {contrato a precio alzado). Cuando se trate de obra

xrﬁ_de acuerdo al tipo de gasto previsto.
/El gjercido se registrara al afectar presupuestaimente ia orden de pago en la Direccion de
Programacion y el pagado de los recursos de este capitulo se registrara al momento de

efectuar el pago correspondiente.

//A los programas presupuestaribs gue inicien con la letra “K”. se les debera asignar el niumero
de proyecto de gasio de capital que Programacion designe a las obras y adquisiciones.

e

3.7.1. Obras Transferibles

Los proyectos de capital para que puedan ser autorizados, programados y presupuestados
como obra publica, deberan ser convenidos con los entes publicos receptores de las obras,
indicando que dicha obra se transferira al término de la misma, mediante acta de entrega

recepcién del ente receptor.

i
WWWW

——Entre-tas ohras que P
techumbres, bardas, aulas y rehabilitaciones en escuelas; asi como obras de electrificacion,
agua potable, drenaje y alcantarillado. \4

/.

Lo anterior en los términos de las reglas especificas del Registro y Valoracién del Pagrimonjo
del CONAC, que establece:

“En el caso de las obras transferibles, éstas deberan permanecer COMO
construcciones en proceso hasta concluir la obra, en ese momentd, con el acta de
entrega-recepcion o con la documentacion justificativa o comprobatoria como soporte,

- se deberan reclasificar al activo no circulante que corresponda, y una vez aprobada su
/ : transferencia, se dara de baja al activo, reconociéndose en gastos del periodo en el v
7 caso que corresponda al presupuesto del mismo ejercicio, por lo que se refiere a
?/‘// erogaciones de presupuestos de anos znteriores, se debera reconocer en el resultado

/ de ejercicios anteriores”. ’ g

3.8 Inversiones financisras y otras provisiones

/ 3.8.1. Inversiones financieras
4 P

:,-’ ! Son las erogaciones que s realizan para la adquisicién de bonos, otros titulds j/vaiores, asi
J como préstamos otorgados a otros agentes economicos, incluidas aportasignes dé capital a
. . T N ” /

"N entidades publicas.

3.8.2. Oiras provisiones \ \_/

En este rubro se incluyen los recursos gque el Ayuntamiento presupueste para atender las
contingencias por fendémenos climaticos, meteorolégicos © econémicos y atender las

responsabilidades imprevistas.

| El Ayuntamiento debera de presupuestar aquellas contingencias que son recurrentes y
-~ modificar su presupuesto en caso de adicionar recursos en este rubro.

f

7 El registro del compromiso se efectuara con los pedidos, drdenes de servicio y/o contratos para
atender las contingencias.



36 PERIODICO OFICIAL 27 DE MAYO DE 2015
p El registro del devengade se realizard a la entrega de ios bisnes o al cumplimiente de ics
/' avances de los servicios en los términos acordados.

El ejercido se registrara al afectar presupuestalmente la orden de pago y el pagado se aplicara
cuandc se paguen Ics bienes requeridos, asi como los servicios prestades en las
contingencias.

3.8.  Recursos convenidos con aportacién municipal.

Son los recursos que el Ayuntamiento aporta para un fin determinado en coordinacion con los

~diferentes drdenes de gobiermo ya sea federal, estatal ¢ con otros municipios.

El registrc del compromiso se efectuara a la firma del convenio. ‘ ~

El registro del devengado de los convenios se realizaré en las fechas establecidas en los
convenios y al cumplimiento de los requisitos.

E! ejercido se registrara al afectar presupuestalments la orden de pago en Programacién y e
pagado se aplicaréa cuando se pague la aportacion.

3.10. Deuda pubilica

)Corresponde a los compromisos de pagar y/o amortizar la deuda que previamente haya sido
./ presupuestada, de acuerdo al calendario de pagos establecido en ef contrato con la znsfltucaon
/ financiera correspondiente.

3.10.1. Intereses v amortizaciones de la dauda piblica

con base en los vencimientos proyectados de la deuda, revisable mensualmente.

7 El registro del compromiso se realizara, al inicio del ejercicio por el monto total presz

El registro del devengado se realizara =zl vencimiento de los intereses y
capital, segun calendario. La responsable de devengar sf recurso sera Finanzas \\\_

-~

El ejercido se registrara al afectar presupuestalme\kte la orden de pago y el \pagadoyse’/
registrara al liquidar los montos previstos de los intereses y/o del capital de la deuda.

Capitulo 4. CUENTA PUBLICA. L

Cuenta Publica.

}
/
/;Los sistemas SAM y SIAM, registraran de manera armonizada, delimitada y especifica Ia\'

~a,

operaciones presupuestarias y contables derivadas de la gestidon publica, asi como otros flujos ¢
economicos. Asimismo, generard estados financieros, confiables, oportunos, comprensibles,

periédicos y comparabies.

El Ayuntamiento sera responsable de su contabiiidad, de la operacién de los sistemas SAM y /
IAM; asi cormo del cumplimiento de lo dispuesto por la Ley de Contabilidad y las disposiciones ;,

del CONAC. ';

De acuerdo a los plazos establecidos por el CONAC, el Ayuntamiento debera asegurarse que L
los sistemas SAM y SIAM: |
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a) Refleje la aplicacion de los principios, normas contables generales, especificas y
lineamientos que establezca el CONAC;
b) Facilite el reconocimiento de sus operaciones de ingresos, egresos, activos, pasivos y
patrimoniates;
c) A partir del 30 de junio de 2015, integre en forma automatica el ejercicio
presupuestario con la operacién contable, a partir de la utilizacion del compromiso
gasto devengado; /
d) Permita que los registros se efecttien considerando la base acumulativa para la
integracién de la informacion presupuestaria y contable;
e) Refleje un registro congruente y ordenado de cada operacion que genere derechos y
obligaciones derivados de la gestion economico-financiera de los entes publicos; \
fy A partir del 30 de junio de 2015, genere en tiempo real, estados financieros, de °
ejecucion presupuestaria y otra informacién que coadyuve a la toma de decisiones, a
la transparencia, a la programacion con base en resultados, a la evaluacion y a la
rendicion de cuentas, y :
~ §) A partir del 31 de diciembre de 2015, facilite el registro y control de los inventarios de
g ios bienes muebles e inmuebles del Ayuntamiento, en base a las reglas de registro y

/;/ valoracion del patrimonio.

/

” El Ayuntamiento debera registrar en su contabilidad los bienes muebles e inmuebles

siguientes:
f/ a) Los inmuebles destinados a un servicio publico conforme a la normatividad aplicable,
/! excepto los considerados como monumentos arqueolégicos, artisticos o historicos

i conforme a la ley de la materia;
b) Mobiliario y equipo, vehicuios y demas bienes muebles
N ¢) Cualesquiera otros bienes muebles e inmuebles que el
L. registrarse.

RN

. Los registros contables de los bienes a que se refiere & punto anterior se reaii%a\'f‘?rﬁ”“ Af Buerita® i,
| especificas del activo. S o

3
‘;El Ayuntamiento contaréa con un plazo de 30 dias habiles para incluir en el inventario fisico los\{\
'bienes que adquiera. El Ayuntamiento publicara el inventario de sus bienes a través de internet.
'el cual debera actualizar, por lo menos, cada seis meses. . \

i

/ El si/stema informatico permitira, en la medida que corresponda, la generacién periddica de los =
7estados financieros y la informacion que sé menciona en el numeral 4.6. de este manual. \
!
Con la finalidad de cumplir en tiempo y forma con los informes que contengan el avance
financiero v presupuestal, las direcciones de Programacion, Finanzas y Contraloria, deberarn
acordar un calendario de actividades de cierre de ejercicio mensual que incluya fechas limite
de recepcion y tramite de documentacion comprobatoria del gasto y drdenes de pago. Las |
dependencias deberan respetar ias fechas y curso de la documentacion que sefialen ias |
}ependencias normativas.

4.2. Periodo de ejecucién de recursos programados. \ <

4.2.4. Calendarics de ejercicio de recursos y ejecucion de planes y programas

Con el objetivo de planear las actividades a realizar en la ejecucion de planes y programas
presupuestarios las Dependencias responsables de su operacion deberan estabiecer previo
analisis los tiempos para la ejecucion de los mismos y notificarlo a Programacion en ia cédula
correspondiente al remitir sus propuestas. Programacion de acuerdo al flujc o calendario de
ministracién de recursos con que se cuenta para las diferentes modalidades de gasic

o,
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(Participaciones Federales, Recursos Propios, Aportaciones Federales, Convenios, etc.)
valorara los mismos con la finalidad de garantizar el adecuado flujo de recursos para su
desarrollo y en su caso, hard las propuestas de modificacién correspondientes; lo cual
garantizara liquidez para hacer frente a los compromisos que representan. N\

Es responsabilidad de las Dependencias ejercer los recursos de acuerdo a los calenda
establecidos, evitando sobregiros o subejercicios. \

~ 422 Cierre de proyectos de Gasto de Capital
/ ,\
:/Concluida la ejecucion de un proyecto de gasto de capital ya sea, adquisicién u obra pablica, \

se procedera de la manera siguiente:

ado con presupuesto ejercido
rsos convenidos la unidad
s los informes parciales y
ccighes de Contraleria’

En el caso de adquisicion debera enviar el expediente modi
real; suscribir el acta de entrega — recepcién, tratandose de
ejecutora del gasto debera enviar en copias debidamente certific
finales dentro del piazo de 30 dias p)?steriores a la conclusién a las e
y Programacién.

La conclusion de la obra pablica, debera formalizarse por la dependencia ejecutord Rtiante

acta de entrega-recepcién, acta administrativa y/o acta de donacién, seguh: sea &l casambic
debiendo anexarse a la estimacion finiquito, para el tramite de la orden de pagb:dentro di
plazo citado en el parrafo anterior, la dependencia ejecutora remitira a la Direccion de
Programacion el expediente técnico final de obra debidamente requisitado. Previo a la

recepcion de la obra se debera contar con la fianza de vicios ocultos. \\i:

LW,._M,«""/

Las dependencias ejecutoras deberan enviar oportunamente a Contraloria, la relacién de
nombres, cargo y conocimiento de firma de los servidores publicos designados por los titulares
e las mismas, para suscribir las actas de entrega-recepciéon de obra publica y las actas de
conclusiéon de obra, en todos los proyectos de inversion.

W

\

El Contralor Municipal designara a los servidores publicos que en representacion de la /
Contraloria deberan suscribir las actas de entrega-recepcion de obra publica y las actas if
referidas anteriormente. i

4.2.3. Refrendo de Proyectos de Gasto de Capital ,4‘;
Para la integracion de las propuestas de Refrendo se observara lo siguiente:

a) La dependencia ejecutora sera la responsable de integrar la propuesta, para lo cual se
identificarén las obras que, aun cuando fueron programadas para terminarse en el

b) No son refrendables los recursos autorizados para gastos de operacién. _
| c) Las dependencias ejecutoras no podran utilizar los recursos del ejercicio anterior, sin C
: que previamente hayan sido refrendados.

Es el caso de proyectos autorizados en su mayoria hacia el final del afio, que quedaron en
proceso al cierre del ejercicio presupuestal; deberan de refrendarse (programarse), por el saldo
parcial de recursos disponibles al finalizar el ejercicio fiscal, mismo que debera coincidir con el
reflejado contable y financieramerite; previendo identificar la procedencia de los recursos y no

se cambiara la riaturaleza de los mismos sobre todo cuando sean de procgdencia federal o de |
convenios especificos (APAZU, CAPUFE, Ramo General 33, etc.f\ fd
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ados y soportadcs
Finanzas, para

\

~ Los adeudos pendientes al cierre del ejercicio fiscal, debidamente regl

fontable y financieramente deberan ser conciliados por Programa i

/f"/continuar con su proceso de pago. ' [
/

S 4.2.4 Remanentes presupuesiaies

Corresponde a los recursos producto del ahorro presupuestal generados por eccnom fas en los
planes y programas ejecutados durante el gjercicio, asi como por incrementQ-en 14 estimacion
de la recaudacion y de Participaciones Federales, su particularidad se debe a ¥je su capfacion
cotresponde a época de final de ejerci/éio fiscal, por lo que a veces su progr aci;’ﬁ debe
postergarse al préximo gjercicio. | .

. - . A L Rt I T
4.2. informacién financiera para efecto de cierre de gjerciCic mensua\t&maﬁ “ﬁ’&m—"‘/\
\ oo v
\ Para el adecuado regisiro y control de los recursos financieros y el cumplimiento de diversas
obligaciones, Finanzas debera observar la normatividad referente a su manejo, adicionalmente
a efecto de facilitar dicha labor y transparentar su gestion, es conveniente atender a las
| _siguientes recomendaciones.

~M

T
\

4.3.1. Bancos

Al inicio del periodo constitucional se aperturarén cuentas bancarias mancomunadas por cada  /
una de las fuentes de recursos (Participaciones Federales, Recursos Propios, Ramo 33 Fondo /
Ill, Fondo IV, Convenios, entre otros). Por cada _modalidad se debera atender a la siguiente |

estructura:

a) Las cuentas se deberan aperturar por cada una de las fuentes de recursos y de acuerdo ==
' alanaturaleza de su origen deberan ser productivas o no productivas. \Z
b) Cuenta o Contrato de inversién: Cuenta en la que se concentran los recursos Y
disponibles (en instrumentos bancarios que no generen riesgos) con la finalidad de
obtener productos financieros que fortalezcan la hacienda publica municipal. Su manejo
de entrada y salida de recursos esta ligado Unicamente con la cuenta de origen.

Realizar conciliaciones bancarias previas durante el mes en curso identificando_pasibles cargos

o abonos indebidos por parte de la institucion bancaria, con la finalidad de contar con tiempo \
suficiente para su aclaracion y/o cancelacién antes del proceso de cierre mensual y evitar que p
por esta causa se generen retrasos en el proceso de integracion de los informes financieros y
presupuestales mensual. '

Es importante observar los siguientes aspéctos:
a) Toda comision bancaria cobrada por las instituciones de crédito que no correspondan a
la operacion normal, seran cargadas al responsable directo del manejo de la cuenta en
la cuenta de deudores diversos. .
b) Los rendimientos financieros obtenidos de las cuentas bancarias se orientaran a los
mismos rubros de inversion que establece la Ley de Coordinacion Fiscal y Financiera
/} del Estado y formaran parte de los recursos de los Fondos, mismos que se registraran
Z / financiera y presupuestaimente; debiendo detallar el numerp(s) de la cuenta(s)
/

Bancaria(s) que lo(s) generd, asi como expedir el Recibo Qi
concepto de Rendimientos Financieros de los Fondos de Aportaciones Federales del
Fondo que se trate.

o
o
o]
3
®
_§
3
Q.
@
o]
~—-
)
Q
o]
=1
@
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4.2.2. Deudcores % \ [/

. . .. , . : i
cierre del ejercicio en curso no deberén presentarse saldos é\cargo ;é rceros y/o -\
ervidores publicos. s

4.3.3. Pages anticipados A ,
\‘Q\.

Seran soportados por la solicitud correspondiente, donde debera sefialarse clave programatica,
programa presupuestario y en su caso proyecto asi como ubicacion:; asimismo al liquidar el
saido deberan hacer mencién en la poliza de cheque de los anticipos otorgados con

anterioridad sefialando nimero de cheque, fecha e importe.

En el caso de anticipo a contratistas se comprobara como minimo, con factura, copia del actg
de fallo y copia de fianza que ampare el mismo; en todos los casos prevaleceran las\
disposiciones fiscales aplicables a los contratistas en cuanto al tipo de documento que deben

____de expedir al recibir el anticipo.

————— e

Al cierre del ejercicio anual deberan haberse aplicado los pagos anticipados y no mostrar
saldos pendientes, a excepcion de los proyectos refrendados.

4.3.4. Obligaciones

contable de néminas, pagos a contratistas, profesionistas independientes, arrendatarios, etc.
las cuales deberan enterarse atendiendo a las disposiciones aplicables al caso. Al término del
ejercicio fiscal, de existir saldo en estas cuentas debera corresponder al monto de las
retenciones que se hayan efectuado en el mes de diciembre y que se encuentren pendientes
de pago. Su monto debera estar respaldado por saldo bancario disponible.

7 Corresponden a retenciones efectuadas durante el periodo mensual provenientes del registro

concepto de seguridad social (seguros voluntarios, cuotas al ISSET, cuotas sindicales,
créditos convenidos otorgados por casas comerciales, pensiones alimenticias, etc.).

b) Fiscales: Corresponden a retenciones a servidores publicos y terceros por concepto de
ISR, pendientes de enterar ante la autoridad fiscal.

4.3.5. Acreedores diversos.

jlentas bancarias cuando

Al cierre del ejercicio en curso no deberan presentarse saldos entre ¢
iencia bancaria para su

el programa o modalidad de gasto de destino no cuente con sufi
devolucién. No deberan hacer préstamos de las cuentas de A i
a otras fuentes de recursos ya que la legislacion federal aplicabalfcaso, tipifica este tipo de

movimientos como desvio de recursos.

; 4.4, Autoevalua;:iones trimestrales

Para dar cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 41, segundo y cuarto parfd /'
Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco: 29, fraccion Vil y 81Afaccién |
de la Ley Orgénica de los Municipios del Estado de Tabasco y los articulos 8, 9 y 10 de la Ley

de Fiscalizacién Superior del Estado, la Contraloria en coordinacion con laz dependencias
E-

—

operativas y normativas correspondientes llevara a cabo el Informe de Autodaluacién del
ejercicio del gasto publico por periodos trimestrales, mismo que remitira al OSF o de jés
30 dias siguientes al cierre del trimestre. /



27 DE MAYO DE 2015 PERIODICO OFICIAL 41

£l documentc de autoevaluacion trimestral debera contener informacion =onarimetad . o
presupuestal y avances fisicos de ias acciones ai cierre de cada timestre (mfarzo, junio, .~

septiembre y diciembre), en los formatos establecidos para importes acumulados A los "
anexos la relativa al periodo; debiendese hacer las notas y observaciones pertinentes que

-\ permitan mayor expiicacion y transparencia al gjercicio del gasto publico. \
\ v
3
4.4.1. Calendaric de fechas de corte para las autoevaluaciones. \
;
| Contraloria sera la encargada de establecer la metodologia calendario interno a fin de
—_ g gia y
! obtener y procesar la informacién necesaria para elaborar los informes trimestrales de
2 | autoevaluacion, lo que garantizaré a dicha dependencia su cumplimiento en tiempo y forma. p
'““/’Deberé observarse el programa de autoevaluaciones trimestrales publicado en los
— ineamientos para el Ejercicio, Control y Evaluacion del Presupuesto de Egresces.

/

/ 4.4.2. Procesc de las autoevaluacionss trimestraies.

N —

o

n

Contraloria es la responsable de recabar, analizar, integrar y enviar trimestraimente los
, informes de autoevaluacion; por lo cual previo acuerdo establecido con las dependencias
operativas y normativas y éen cumplimento al calendario, presentaran la informacion

correspondiente.

Posteriormente a su analisis, se coordinara con los responsables de la ejecucion de los
proyectos, para conciliar la informacién presentada y en su caso, aclarar cualquier duda o
#dm@mAuese_pmseMe@nKeJ&mfwmaQé#pmse%é&peﬂa@qméeﬁaa—a%%m ﬂ

obtenida por Contraloria producto de su programa de supervision.

Una vez verificados y validados los datos Contraloria, Programacién y Finanzas procederan en
coordinacién a asentarlos en los formatos establecidos en los anexos de formatos de
autoevaluacién. Como responsable del proceso de integracion del documento de
autoevaluacién, Contraloria recabaré ademas de la propia, las firmas de los responsables de
las Direcciones de Programacién, Finanzas, Desarrollo; y Obras, Ordenamiento Territorial y .

Servicios Municipales.

N

4.4.3. Entrega de los informes de £.utoevaluacicnes Trimestrales.

Fo
” . La entrega de los informes de autoevaluaciones trimestrales que en términos gétl ap
' A/ fraccion VIl de la Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco; se realizaran \
 / mediante oficio signado por el Contralor Municipal dirigido al titular del Orgapo Superior de

'/ Fiscalizacién, en original y archivo electronico.

4.4.4. informes ce la autoevaiuacion trimestral {ver anexos de autoeygluacion)
« ANEXO 1. ESTADOS PRESUPUESTARIOS
ANEXO 1.1. CONCENTRADO DE INGRESOS
CANEXO 1.1.A. INFORMACION RELATIVA AL IMPUESTO PREDIAL
ANEXO 1.1.B. ANALISIS DE LOS INGRESOS POR CONVENIOS
ANEXO 1.2. CONCENTRADO DE EGRESOS POR FUENTE DEFINANCIAMI O
ANEXO 1.2.A. ANALISIS DE LOS EGRESOS POR CONVENIOS N 2
« ANEXO 2 PRESUPUESTO DE EGRESOS DE PARTICIPACIONES FEDERALES,
RECURSOS PROPIOS, FONDOS DE APORTACION FEDERAL RAMO 33 (FONDOS-#-Y"
V) Y CONVENIOS POR TIPC DE GASTO
ANEXO 2.1 PRESUPUESTO DE EGRESOS DE PARTICIPACIONES FEDERALES,
RECURSOS PROPIOS, FONDOS DE APORTACIONES FEDERALES (FONDO 1Y EV)\Q\\
CONVENIOS POR CAPITULO DE GASTO | \

e
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| ANEXO 22 COMPARATIVO DEL PRESUPUESTO TOTAL POR UNiDAN
| ADMINISTRATIVA Y CAPITULO DE GASTO DE PARTICIPACIONES FEDERALES \
ANEX 23 COMPARATIVO DEL PRESUPUESTO TOTAL POR UNIDAD b
DMINISTRATIVA Y CAPITULO DE GASTO DE RECURSOS PROPIOS

ANEXO 24 RESUMEN PRESUPUESTO AUTORIZADO VY MODIFICADO DE
PARTICIPACIONES FEDERALES '
ANEXOC 25 RESUMEN PRESUPUESTO = AUTORIZADO Y MODIFICADO DE |
RECAUDACION PROPIA g (
ANEXO 2.6 RESUMEN GENERAL DEL FONDO Hif N
ANEXO 2.7 RESUMEN GENERAL DEL FONDO IV i L
ANEXO 2.8 RESUMEN GENERAL DE REFRENDOS Y REMZ NENTES DEL FONDO i =
ANEXO 2.9 RESUMEN GENERAL DE REFRENDOS Y REM&Z ENTES DEL FONDO IV

* ANEXO 3 RESUMEN DE PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS DEL GASTO PUBLICO

MUNICIPAL
ﬁG@@NES-BE@ﬁ%PBBH@@fPRESﬁPUEﬁ@—f
TOTAL)
ANEXO 4.1 RELACION DE ACCIONES DE GASTO PUBLICO CON PARTICIPACIONES
FEDERALES
ANEXO 4.2 RELACION DE ACCIONES DE GASTO PUBLICO DE REFRENDOS DE
PARTICIPACIONES FEDERALES , r
- ANEXO 4.3 RELACION DE ACCIONES DE GASTO PUBLICO CON RECURSOS(/
/ PROPIOS ‘
] ANEXO 4.4 RELACION DE ACCIONES DE GASTO PUBLICO DE REFRENDOS Y \ /
7  REMANENTES CON RECURSOS PROPIOS

ANEXO 4.5 RELACION DE ACCIONES DE GASTO PUBLICO (APORTACIONES
FEDERALES FONDO il ASIGNACION ANUAL)

ANEXO 4.6 RELACION DE ACCIONES DE GASTO PUBLICO RECURSOS'DE FONDO i1
REFRENDOS Y REMANENTES

ANEXO 4.7 RELACION DE ACCIONES DE GASTO PUBLICO B
IV ASIGNACION ANUAL

ANEXO 4.8 RELACION DE ACCIONES DE GASTO PUBLICO RECUR

/ REFRENDOS Y REMANENTES

De los formatos del 4.1 al 4.8 se deberd elaborar un reporte por situacion as acciones:
a) concluidas; b} en proceso; c) no iniciadas; o d) canceladas; segun sea nec [

S DE FONDO

DE FONDO IV

EN EL TRIMESTRE CON RECURSOS DE: PARTICIPACION FEDERALES,

ANEXO 4.9 RELACION DE ACCIONES MUNICIPALES REALIZADAS POR CONTRATO
RECURSOS PROPIOS, APORTACIONES FEDERALES FONDO NN EONDO 1V,

FINANCIAMIENTO BANOBRAS, CONVENIOS, Y'STROS (ESPECIFICAR) =545 e

e. ANEXO 4A CONCENTRADQ DE LAS ACCIONES DE GASTO PUBLICO CONVEW
ANEXO 4.A.1 RELACION DE ACCIONES (ESPECIFICAR POR CONVENIQ)

Por cada convenio se deberé efaborar un reporte por situacién de las e_)cciones: a)
concluidas; b) en proceso; ¢) no iniciadas; o d) canceladas; segun sea necesario.

ANEXO 4B RELACION DE ACCIONES CONVENIDAS PARA SU EJECUCION CON

DEPENDENCIAS ESTATALES Y FEDERALES
ANEXO 5 ESTADO DE SITUACION FINANCIERA ' % /

El Ayuntamiento deberéa presentar el indicado por el CONAC.
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» ANEXO 6 ESTADO DE SITUACION DE LA DEUDA PUBLICA v Q a
&=

s ANEXO 7 RELACION DE ACTAS DE CABILDO \

Los formatos anteriores deberan presentarse iImpresos, firmades, sin perforaciones y en

7/- ANEXO 8 CUADRO DE FIRMAS
/  respaldo electronico en Excel.

informes de Autoevaluaciones

fa=as

b ———THmestraes (

La solventacion a las observaciones de los informes de autoevaiuaciones enviadas por medio
del Pliego de Observaciones, seran entregadas por el municipio mediante oficio signado por los
titulares de las direcciones de Finanzas y de Contraloria, dirigido af titular def OSFE, en originai

y dos copias.

/ 4.4.5. Solventacién de Observacicnes a los

4.5. Evaluacion Final del Frograma Operativo Anual y Avance del Plan Municipal

= de Desarrolic.
) ' _

J La evaluacion final del Programa Operativo Anual y el avance del Plan Municipal de Desarrolio,
/ inos del articulo 29 fraccion VIII de la Ley

que el Municipio debe entregar al OSFE, en termi
Orgénica de los Municipios del Estado de Tabasco, se entregara mediaaljate oficio signado por &f

Presidente Municipal, dirigido al titular del OSFE, en original y una copi

/ la informacion debera ser presentada con fecha de corte al 31
/

remitida ai OSFE a mas tardar el 31 de marzo del afio siguiente.
4.5. © Entrega del Informe Financiero y Presupuestal Mensua

De corformidad con lo establecido en los articulos 1, 43, 48, 49 de la L eneral de
Contabilidad Gubernamental, los informes presupuestales y financieroxa que $e refiere el
articulo 65, fraccién VI parrafos quinto, sexto y séptimo de la ConstitucionRolitica del Estadc
Libre y Soberano de Tabasco, se entregaran a mas tardar el Ultimo dia del jgliente al que
se trate, en las oficinas del Organc Superior de\'ﬁscaﬁiﬁ;’?n del Estado, debiéqd\gigq% 20y
bajo guarda y custodia las dependencias ejecutoras, los umentos originales ¢ B

y justificativos, asimismo los libros principales de contabilidad en Finanzas. )

a} Informacion Contable, con la desagregacion siguiente: (ver anexos de informacion

contable)

_Estado de Situacién Financiera.

_ Estado de Actividades.

_ Estado de Variacion en ia Hacienda Publica. &

-t

_ Estado de Origen y Aplicacion.
_Notas a los Estados Financieros.
_Estado Analitico de! Activo.

Do WN

b} Informacion Presupuestaria, con la desagregacion siguiente: (ver anexcs de informaci¢

presupuestaria) : ,
litico de Ingresos, del que se derivara la presentacion en clasificacié

/ 1. Estado Ana »
economica por fuente de financiamiento y concepto. :
P » ‘Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos del que se derivaran
/ YA jas siguientes clasificaciones: ,
» Administrativa,
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e Econémica y por Objetc del Gaste, y
/ ¢ Funcional-Programatica.

/

*_/__ —¢) Expedientes Especificos. —
/ 1. Plantilla de personal del Ayuntamientc, inicial y modificaciones mensuales por:

; + Condicion laboral 3
i » Valorizado .

: » Comparativo

2. Cédula mensual de proveedores y prestadores de servicios de todas las fuentes
de recursos (Participaciones Federales, Recaudacién Propia, Convenios, Ramo
General 33, Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social Municipal,
Fondo Il y Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento gte los Municipios y de

las Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal, Fondo 1V.

AT

La presentacion de la informacion sera de acuerdo a las normas y met dologia para la emision
de Informacion Financiera y Estructura de los Estados Financieros Basicos del Ente Publico y
caracteristicas de sus notas establecidas por el Consejo Nacion3\ de

(CONAC). Ny

4.7. Aportaciones Federalés del Ramo General “33”

Los Fondos de “Aportaciones Federales” son independientes y de nhturale>adiferente de las
Participaciones Federales, para su aplicacién debera observarse lo dispuesto en el Capitulo V (
de la Ley de Coordinacién Fiscal.

Asimismo, cicha Ley, establece las Aportaciones Federales, para los Fondos siguieQs; /

»

% Fondo Ill.- Fondo de Aportaciones para ia Infraestructura Sociai (FAIS) se distribuy é‘ﬁ?;‘a%:
4 A. Fondo para Ia infraestructura Social Municipal y de las Demarcaciones T’éajtoﬁa!es
del Distrito Federal (FISMDF). s

; .
! Fondo IV.- Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de los Municipios y de las
I Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal (FORTAMUNDF).

i

/[/ 4.5, Aspecto sobre la ejecucién de obras
] §

N
P

N
- . '
/ Planeacién, programacion y presupuestacién de obras y acciones \

/ .
El Comité de Planeacién para el Desarrollo Municipal (COPLADEMUN), es la instancia
reconocida por el Municipio para realizar las tareas globalizadoras en materia de planeacién del
desarrollo en el dmbito municipal. Dentro de las atribuciones de este Comité se encuentra la
coordinacion de programas federales, estatales y municipales, asi como las acciones y
programas de los diferentes sectores de la vida productiva y social del Municipio. En ellgs se (
debe realizar una amplia labor de coordinacién sectorial y regional de las acciones

emprendidas en el territorio municipal.

PR,

De acuerdo al reglamento interno de dicho Comité, éste es presidido por el Eresidente
Municipal, que se auxilia con un Secretario Técnico, un Coordinador y un Coordinador de /

/ Gestoria Social.

Para las disposiciones legales y normativas de todos los programas, se entendera a! seno del

COPLADEMUN, los trabajos realizados en los subcomités sectoriales, consejos, comisiones y
grupos de trabajo que existan. M
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4 8.4, Viabilidad de fas obrasy acciones de las propuestas de inversion Y,

Il

£] Gobierno Municipal a través de las areas técnicas es
presupuestos estimados del costo de las obras y/o acciones e consideren viables de

-/‘e . . - . I3
T ?acuerdo a las prioridades del Municipio.

1

" Es necesario obtener el Dictamen de Factibilidad previo & la ela oraciOn_de los proyectos
ejecutivos de obras, que demanden validacion por parte de las ependencias normativas,
evitando con ello destinar recursos en la elaboracién de proyectos de obra que no tengan {

/ posibilidad de servalidados.

¥ \
‘ Ninguna obra, que requiera validacion de las dependencias normativas debgra iniciarse si
antes no cuenta ccn ésta, en caso contrario, la responsabilidad recaera en € titutar/ée la
Direccién responsable de la ejecucion de la obra o accién.

Antes de ejecutar una obra publica se debera verificar que el predio © tene@m ; </
pretende ejecutar la obra no cuente con gravamen y sé acredite debidamente la propisdEarPo caml
lo anterior no se realizara construccion o modificacién alguna en los inmuebles h?s,tigggjgy.z’
acredite debidamente como propiedad del Ayuntamiento.

\
!‘
3

4.3.2. Provecto ejecutivo, expedients técnico ¥ expediente unitario
De acuerdo a la naturaieza de la obia © accién, el area técnica correspondiente sera Ia\ \
responsable de elaborar los proyectos ejecutivos, con personal del propio Ayuntamiento, con la
Zsesoria de Dependencias Normativas,; asi como contratando los servicios de una empresa o\

despacho especializado, sujetos a la fey establecida en la materia.
: v

Los presupuestos de jas obras y acciones resultado de los proyectos ejecutivos y las
tizacicnes obtenidas, seran la base para considerar la Propuesta de fnversion.

De conformidad con lo dispuesto en la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las C
Mismas del Estado y su Reglamento, los proyectos ejecutivos, expedientes técnicos de registro - -
y expedientes unitarios contendran la documentacion e informacion siguiente: ; ’
» b

4.8.2.1. Froyecto ejecutivo
E! proyecto ejecutivo se integrara por:
ol
impacto ambiental, etc.) .
b) Planos arquitectdnicos (conjunto, plantas, fachadas, cortes, acabados, etc.)
c) Planos de ingenieria'(estructurales, instalaciones eléctricas, sanitarias, hidraulicas y |
especiales, topograficos, etc.)
d) Memorias de calculo (estructurales, de instalaciones, topograficas, etc.) K
e) Normmas y especificaciones (de construccion, magquinaria y equipo)
/*f) Presupuesto de obra por conceptos y partidas presupuestales, incluye numeros
generadores, precios unitarios de conceptos y explosion de insumos
g) Programas de ejecucion y flujos financieros de maquinaria y equipo, mano de obra y
suministro de insumos, si es el caso.

Para obras menores o de poca especializacién, el proyecto ejecutivo puede simplificarse y
constituirse segun el caso, por.. ‘

-
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/ a) Plapos, croquis, detalles constructives, siempre que permitan fobtener conceptos v ‘
/i volumenes de obra. ’
b) Presupuesto de ocbra por conceptes, mencionando sus es;jecrfcacrones precios
unitarios y expiosiéon de insumos.
c) Programas simpiificados de ejecucion, siempre que permitan & céntrol del avance fisico {"
financiero. {

AN

—

48.2.Z. Expediente técnico. W

: —
E! expediente técnico de las obras ejecutadas con Pecursos publicos mumc:pﬁe.{ aﬁ.
eiaborado por el Municipio y debe contener todos los documentos relatives a Ios. aspectos
técnicos iniciales de la obra y debera estar integrado por: o u

N

-
LY
N

Cedula de planeacxon y programacion
b) Presupuesto

¢} Explosién de insumos

Croquis de localizacion
Especificaciones

Programa de obra

Dictamenes de factibilidad

h) Cédula censal

i) Proyecto ejecutivo.

\\"s.._.k.—.}
Dho N
N S N

[ GaadN

U

Para obras ejecutadas por administracion directa, los programas de ejecucion, utilizacion
recursos humanos y maquinaria y equipo de construccién, deberén elaborarse conforme a
dispuesto en la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado y
su Reglamento. El presupuesto sera elaborado conforme a lo dispuesto en dicha Ley. Y los
demas documentos que se requieran a criterio del responsable de obras publicas.

4.8.2.3. Expediente Unitario

El expediente Unitario-de las obras ejecutadas con recursos publicos municipales seré !

tecmco inicial, documentos ongmales y/o coplas cemﬁcadas de todos los documentos relativos
a los aspectos técnicos, administrativos y financieros de las obras y acciones hasta su

conclusiéon.

e

z) Acta de asamblea comunitaria para formacion de Comité
b) Acta de asamblea comunitaria para priorizacién de obra
¢) Acta de aceptacién de obra por la comunidad
d) Actade COPLADEMUN - (
e) Copia del acta de cabildo
f) Licitacién, contrato de arrendamiento de maquinaria y/o equipo (si es el caso)
g) Documento que ampare al municipio como propigtario del predio donde se construye
la obra (segun el caso) -
h) Convenio de ejecucion y/o transferencias deZecysos (en caso-de obra co emda)
iy Expediente técnico de registro
i) Expediente técnico definitivo (segtin el caso)
k) Bitacora de obra o equivalente
/ ) Pruebas de laboratorio (en su caso)
- m) Expediente fotografico
n} Acta de entrega-recepcién
0) Documentacidn comprobatoria del gasto
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. JL»,‘, I o

\ En ios casos de obras gjecutadas por contrato deberan apegarse & la Ley de Obras Pwplicas y

Servicios Relacionados con las Mismas del Estado de Tabasco y su Reglamento det jendo
integrar al expediente los siguientes documentos:

a) Pubiicacion deia convocatoria o invitaciones a ia licitacion -
+ . vz | . < | t b . \\»»J}L:A‘bﬂm;.a\g 'idr.
b) Acta de visita & lugar donde se ejecutaran i0s ra ajos
¢) Acta de junta de aclaraciones S
d) Acta de presentaciony apertura de propuestas técnicas y economicas

)
e) Cuadro comparativo de propuestas
Dictamen técnico del Comité de Obras

g) Acta de fallo
h) Propuesta ganadora completa (matrices e indirectos, etc.)

. i) Programa de obras (gjecucion de trabajos) ~
| iy Contrato :

¢ ' _ k) Fianzas (anticipoy cumplimiento) <
\ ) Aplicacion de penas convencionales (sf es el caso)
[f m) Factura de anticipo
n) Oficio de aviso de Inicio de obra
o) Andlisis de precios unitarios de conceptos fuera de contrato o presupuesto
' p) Convenios modificatorios (en su caso) c
/ q) Oficios de solicitud de prorrogas (si es el caso) .
r) Modificacion de programa de obra (en caso de desfase de anticipo)
/ s) Oficio de autorizacién de prorrogas
t} Fianzas (vicios ocultos)
: u) Registro del padron de contratistas de los participantes.
v) Aviso de terminacion de la obra.
w) Copia de facturas, estimaciones, numeros generadores, bitacora, expediente
_ sfico,ete———————— . -
x) Sustitucion de fianza de cumplimiento por otra similar por el importe de los trabajos no
ejecutados en ejercicio presupuestal correspondiente.
En caso de adquisiciones por compras consolidadas de materiales de construccion para obras
o acciones deberan apegarse a la Ley de Adquisiciones, Arrendamiepitos y Prestacion de
Servicios del Estado e integrar en expediente los siguientes documentos;, : ,
a) Publicacion - 4
b) Apertura de propuestas
~"N\¢) Acta de Comité de Compras .
~ ) .
d) Cuadro comparativo de proposiciones
,\7 e) Presupuesto del proveedor y/o prestador de servicios gana s
Los expedientes de obra, acciones y adquisiciones deberan resguardarse en dependencia
responsable de su eiecucion.
/ 4.8.3. Aprobacion, registre de tas obras y acciones a realizar
Una vez considerada la Propuesta de Inversion en el seno del COPLADEMUN y aprobados en
esta instancia los proyectos a financiarse con recursos del fondo HI, contand\cada proyecto
con su respectivo expediente técnico de registro debidamente validado. S
Por lo anterior, el presupuesto asignado para el Municipio, publicado en el Pe bdice: Gfieiak tels
Gobiemo del Estado del afio que corresponda, debera quedar registrado a ’rﬁé%vﬂar'enf gpamak
#

mes de agosto del ejercicio fiscal aplicable. —_ "
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i En virtud de que los recursos transferidos al Municipio se encuentran destinados a la
T satisfaccion de programas previamente establecidos en Ia Ley de Coordinacién Fiscal, el
._Municipio tiene la obligacién de realizar de inmediato el gjercicio de los mismos en los

~— Mui nedi ]
programas y proyectos presupuestados y autorizados, pero en caso de que por alguna |

J

4 . . 0 . - N
< Circunstancia estos recursos no se vayan a ejercer de manera inmediata buscara la mejor

/  alternativa financiera NO DE RIESGO para hacerlos producir.
4.8.4. Modificaciones presupuestales

No se deben transferir recursos de gasto de capital a gasto de operacidon, sélo en casos
excepcionales la Comision podra autorizar estas modificaciones.

Cuando se originen ahorros presupuestales y no se amplien metas sobre los proyectos ya
autorizados, éstos deberdn ser canalizados para la realizacién de nuevos proyectos o

acciones.

En los casos de ampliacién y reduccion de metas, asi como de modificaciones presupuestales
o refrendos, el expediente técnico de registro tendra que ser actualizado e informar a la
comunidad y efectuar las adecuaciones correspondientes en Cuenta Publica.

4.8.5. Ejercicio y operacion de los recursos de los fondes de aportaciones federales

{fondo lil y V)

Gasto de Capital.
4.8.5.1. Modalidad de ejecucion de obras

Para las obras y acciones se contemplan 2 modalidades de ejecucion: Adminiétracién Directa y
Contrato.

\) Independientemente de la modalidad de ejecucion registrada, el Ayuntamiento observara las
' ’/ disposiciones sefialadas en la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas
del Estado de Tabasco y la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios

/del Estado de Tabasco, sus respectivos Regiamentos y demas disposiciones aplicables.

4.8.6.2. Anticipos de obras

N\ Estos se otorgaran en los porcentzjes, tiempos y conceptos previstos en la Ley de\Obra
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado y su Reglamento y Mera
soportados por la solicitud correspondiente, en las cuales se sefalaran la clave Rrogr,
proyecto y ubicaciéon asi como la documentacion comprobatoria y justiﬁcann;a;_f EI

_ factura por el anticipo, con los requisitos del articulo 29-A del Cédigo Fiscal de 5 =gek
\\ actas de licitaciones, actas de apertura y fallo de licitaciones, cuadro comparativo, a
\ de obra, calendarizacién de recursos, contrato del concursante ganador, fianzas por e
A

“del anticipo y por cumplimiento al contrato.
! 4.8.5.3. Licitaciones de obras <

/ Los contratos de obra publica se licitaran o adjudicaran de conformidad con lo establecido enla «
legislacion vigente en la materia a través de: '
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a) Licitacion Publica.
b) Invitacion a cuando menos tres personas v

7
/ ¢} Adjudicacion Directa 1 (

T

4.8.5.4. Adgquisiciones de bienes 0 servicios

Las adquisiciones de bienes O servicios que se realicen con caggo a cada programa
presupuestario se ajustaran a lo dispuesto en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestaciones de Servicios del Estado de Tabasco, su Reglamento y demas disposiciones

aplicables. o

o~

N

/-

El Municipio realizara la planeacion de sus adquisiciones, arrendamientos y Servicios,
formulando los programas respectivos considerande cuando menos los objetivos, prioridades y __.
politicas del Plan Municipal de Desarrollo y los objetivos, metas, previsiones y recursos
establecidos en el Presupuesto de Egresos Municipal, asi como las acciones previstas durante

y posteriores a la realizacion de dichas adquisiciones, los objetivos y metas a corto y mediano
plazo, y demas disposiciones reglamentarias que resulten de observancia obligatoria.

Los Programas de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios a que se refiere el
parrafo anterior, deberan contener cuando menos el numero de reuniones ordinarias a celebrar
y ias fechas de su celebracion, la indicacién del procedimiento de adquisi 'én,lrrendamiento o
restacién de servicios, los programas o proyectos a afectar y el impo e los recursos \
asignados por cada operacion.

bienes o la

Ei Municipio no podréa financiar a proveedores la adquisicion, arrendamien
{te de los

prestacion de servicios, cuando éstos vayan a ser objeto de contratacion gor
mismaos.

Se entendera gue existe financiamiento 2 proveedores cuando el Municipio otorgue a estos,
dos o mas pagos con el fin de que adquiera de terceros los bienes objetc del contrato, excepto
tratdndose de proyectos de infraestructura para el desarrolio, que implique la adquisigion de
hienes o servicios destinados al equipamiento de inmuebles considerados como obra pulica y
que hayan sido autorizados previamente por la autoridad competente.

No se considerara como operacion de financiamiento, el\otorgamients de anticipd’s@ﬁ’&ﬁhﬁc;m
ser amortizados proporcionalmente en cada uno de los pagos; su garantia debera constituirse
de conformidad con las disposiciones legales aplicables. e

-

Con la finalidad de obtener un mejor aprovechamiento de los recursos asignados a las
adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios, el Municipio deberé consolidarias de
conformidad con fa Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado\

“de Tabasco. N

Se entiende que una adquisicion, arrendamiento o prestacion de servicios se fracciona, cuando
conforme a los calendarios financieros y presupuestos aprobados, exista disponibilidad
presupuestal en los programas respectivos y se lleven a cabo dos o mas pedidos o contrates
para la adquisicion de una linea o grupo homogéneo de ellos, en un periodo de quince dias

calendario.

Tratandose de las adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios que se realicen de
manera directa en estricto apego a las formalidades que establecen los articulos 38, 39y40de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios del Estado de Tabasco, €l t
Municipio debera fundar y justificar la opcion que ejerza segun las circunstancias que
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Cor il ran & Lava casd. mew iz dictamen, en criterios de economia, eficacia, eficiencia,
imp= .a’dau y horracez que ic ~=2guren las mejores condiciones.

En ¢ dictamen = cue se rafiere el parrafo anterior, debera acreditarse que la adquisicién, el

— arrenue mierio o sl servicio de g .e se trate, se encuadra en alguno de Jos sipuestos a que se

refie -~ & ras dispos zicres exoresando de entre los criterios mencionados, aquelios en que
se justifica el ejercicio de i« opcivn.

Adjunto al Informe de Cuenta Publica, se enviara al OSFE el informe de Comité de Compras
anexando al mismo las actas, cuadro comparativo de cotizaciones, propuestas econdmicas de
los participantes y documentacion legal del ganador.

Cuando e’ Munivipia aquiera bienes usados, debera observar que el precio de adquisicién no

sea superor al de mercado ni al avalto practicado por persona fisica o moral facultada para

ello, asi mismo debera contar previamente con Ia autorizacién del Cabildo; todo esto servira de

justificac<:+ para la comprobacién de la adquisicion. En el caso de adquisiciones de maquinaria
Y equipo, = vandedor det >ra garantizar la vida dtil del bien.

>

Ny '

g//EI Municicio, al c'erre de cada gjercicio fiscal, formulard un inventario general del cual se

~ remitira un duplicado al OSFE. Las cifras presentadas en los inventarios deberan coincidir con
lo registrz 2n en los Estados Financieros.

N

En la adc'sicién de inmuebles, se debera verificar que se encuentre libre de gravamen y se
requerira ¢ .atar con el avaltio correspondiente practicado gor persona fisica o juridica colectiva
facultada |. a2 ello, asi como justificarse con la documenicién correspondiente que no exista
otro bien rr~~‘edad de' Municipio que cumpia con las cagacteristicas para el uso o destyxé que

se preten ¢

(44

Por las adquisiciones de bienes muebles realizac?a§ en el mes, se deberd en'yia'g § ¥
N . . . . . « e \ ST
“ adjunto a la Cuenta Publica general el informé de la adquisiciones en_f;ét b

\
\
|
j

correspondienie. ., L

4.8.5.5. ‘iervici.s personales

X
:j\j‘i_ra el Fondo de Aportaciones para la infraestructura Social Municipal se contemplara al

sonal que .abore directamente en la ejectcion de los proyectos, como eventuales; en el
/ caso de persci-al administrativo estrictamente se cubrirén sueldos del personal que ejecute <
" actividades prenias de fa operacion de los fondos y no -perciban ningin otro tipo de
remuneracion pra.veniente de otras fuentes de recursos. '

A

Se deberan iniegrar ios expediantes del personal, los cuales contendran como minimo los
siguientes documentos:

a) Solicitud de empleo
b) Fotografias

¢) Curriculum Vitae ,
d) Copia Fotostatica del Acta de Nacimiento : /

f) Copia de la Credencial de Elector - .
g) Copia de Comprobante de Domicilio /
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R} Copia de la Cartilla Militar (en su caso) , L
i) Copia de Licencia de Manejo (si la tiene) '
i) Comprobantes de Estudio \/} "a\

£8.5.6. Arrendamiento de maquinariay equipc !
/

N\
Se ajustaran a lo establecido en la Ley de Adquisiciongs, Arrendamientos y Prestaciones de \\

. Servicios del Estado de Tabasco. _ p

i
<

~/ 4.8.57. Contratacién de servicios profesicnales -

gs ppogramas
4e Desarrollc !nstitucional, tales como: Integracion de Expedientes Técnicos, Asesoria Tecnica,

/' etc. Cumpliendo con lo establecido en la Ley de Adquisicicnes, Arrendamientos y Prgstacic’m de
Servicios del Estado de Tabasco.

/ﬁa contratacion de estos servicios se sujetara a las necesidades que presenten |

4855 Aseguramientc ¢e vehicuics

\
\
\ Las Unidades Automotrices adquiridas deberan asegurarse.
\;

< TRANSITORIOS

i

// PRIMERO - El presente Manual entrard en vigor al dia siguiente de su aprobacion por el H.
Cabildo del Municipic de Centro, Tabasco; se instruye se publique en el Periédico Oficial de\
N

Gobierno del Estado de Tabasco.

SEGUNDO.- Queda sin efectos de aplicacion et Manual de Normas Presupuestarias del X
Municipio de Centro, Tabasco, publicado en el Suplemento al Periodico Cficial del Estado de
{ Tabascc numero 7403 de fecha 17 de agosto de 2013.

TERCERO.- Para la aplicacién e interpretacion de este Manual seran competentes la
Contraloria y la Direccion de Finanzas del Municipio de Centro.

CUARTO.- Notifiquese a las dependencias administrativas competentes, para que ¢ alicen los
r/v‘

tramites legales y administrativos a que haya lugar.
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S entr@ motor /
HAYUNTAMIENTO T del mmbw /

LONSTITUCIOMA NE ronton -t
viAnERO | SOBIERED WUNCIPL 2013315 , e
(ANEXO )
1OGO RN H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE CENTRO
MUNICIPAL MODIFICACION PRESUPUESTAL

FUENTE DE FINANGIAMIENTO:

TMUNICIRIO, e )

— e —_
E COMFORMIDAD CON LAS BISPOSICIOHES LERALES VIGENTES, SHVASE REGISTRAR LAS ADECUAE:{A)NES AL PRESUFUESTO B
OF EGRESOS EN VIGOR APROBADAS POR ELH. CARLDO EN ACTA NO. DE FECH

ciaye presurvrsTal |-

I B

Modificacion sprobada por la Direccion de

B

dew'idadmdﬁn.ﬂw»do_ﬂyl-
Reg o¢ In Wnistracion Pubkca Pl A
de Cantro. Tabasan ! 2 :
Monbre y Fima ot Director da 12 Unidad Horrbire y Firna def Cirector .
7(_: ’__‘_G_wtda.“iﬁ.:.:.,___.,_____ de Plogramacién N,
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e - ! }
T entré b R ol
—X (el cambio |
BOBIERND HUNICIPAL 2013- 1015
H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE CENTRO (ANEXO 2)
Orden de Pago No. de Orden de Pago
FUENTE DE FINANCIAMIENTO: : 00000000
ik '-lu:.l':'.r‘,l e TIPO Dt OASTC MODALIDAD:
Se autoriza a ta Direccion de Fi fectuarof sigwi pago Holp v/ 2
laéy\_:‘{nclovio L . importe Con {etra
- ' Tocandad Mumiciois
Concepto
UR A [ FM | FN 8F tP | Progcama | Partida Conoepto Importe
N !
{ .
/
-] _) ‘< L
/f r——
//
!/
i v I EDJ m':mmo WA
€1 ttulaw det ramo Pagador Descomato Vales
. , Totat oy
Bl il cammay oo | 2 0o oI
[-7:.-—*—' — Cadens de fegrniviad Digial _v_f i k‘)'— Z
':' l __} % Meto 4 (g e .
PR Y/ O ——
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Centrb

Juml ARRE

N—*”

Informaciéh Complementaria

centrb ‘ Zleoc?lgnbw

SOBIERND HUMICIPAL 10131018

ANE)\O K]

n. de ()rden de Pago ‘

"o

00000000 _

Compmbauon de Vales

Documentacion Anexa

Tipo docto. thum. docuntente Notas

N
Sy
By
L
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=
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A <
\Qemw

SUBIERRE BUBIFL 26

& b Direccién de Administracion N

e o

Cegﬁ%%ﬁ H. Ayuntamfemo Constitucional de {‘\m 2 1 i

REQUISICION DE MATERIALES Y Req. No. Fecha

Pedido No.

Lote Cantige * Uni iad Descripsion

Auorizo

: L
“rom v From oe B Ot Frpapen § Fava 30 Dowchr o8
ootz s Sr T \ Aarrsatranon
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l \\{:;/ Y\\\ ) ‘ ‘} .

ientr

H. Ayuntamiento Constitucional de Cenm“\‘ ,i & .
H B :\ :\"T'L ‘\, Enp:o‘ ‘ }/;
en r@ Direccién de Administracion v s | 06 CMW\
- S W
REQUISICION DE ORDEN DE Req de Orden de Servicic Ho. Feche -
SERVICIO G000

o - Dazios det Bien

atodaiidad
\pm Tipa:

. : —_
atad st Warca: /
. Foabdad ,
W. Modeka: { \\
]
\\-\ Subeubls No. de v, :
\' ‘
= e o
3 N <]
AN =
e \_/
\ -

|
!

Observacionss

Ustario

& ¢ Awmtorizd
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Centr@;ﬁ

BORIEREL SURICERE B0

Req. de Orden de Trabajo Ho.

Solicno

tRABAJO BODOAGHV0G0
Unidz Admivz - ) Datos oe! Vehicuio
s Modalidad
! \ Prograors: Tepe:
Partxix Maces:
Actwidad inst Bhodelo:
> \ fmzidat Placae:
} o Coloc
Sabwulbhunci
Rea. de bow
— Prog. Presug.sest
N del Gaste:
. Eﬁ? stabiad
; :  Desponible: —_
\/ Are: {7 “tecanica (O Bectromecanica O Hojalateria y pintura
re:  Luneacidn y Blancso O soidadura D Owos
'
Arnocizd
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. AYUNTAMIENTO
AANGTIT. CINNS: NE CENTDD

Centm

Direcaon:
Fechs: "~ | Teitioo
Fech de enregz. | Condiciones e P8ao:
Lotes | Cantidad Unidad Conceplo

LYA
Tox

Aceptd
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AYUN A AES 1D
CONS "TUCIONA-_ DE CENTRQO
VILi - HERMOS A TAE. MEX

Cenird

ORDEN DE SERVICIO

ORI bfiEe

ieﬁtr@

‘\

Direccién de Administracion

Orden de Servicic ko,

Fechs

rids Frorivas

Prestador o Tervoie

Algorizo

Acepté
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. “'\\" )
H.A\’UN‘TMIENTO - ~ SOBERN BgEoms Y T s e ¥
COT e U :
' \ é?-\NE)&U 0 ! Q_
/1
c | t b H. Ayuntamiento Constitucional de Cehtro
en r Direccién de Administracion
Orden de Trabssc No. Fecha '
ORDEN DE TRABAJO <
Unicks Adrminva Datos de! Yehiculo
Tpo:
Marca:
Actvidad inst Bhodelo:
= Placas:
W' “":iu‘ﬂ'
Frog. Presupuest:
Objew del Gasio:
Area: . ARneacion y Btanceo O Soldadura O
Observaciones
Prestador de Servicio |

Austorizd Aceprd
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e T

P S ECRET AREA 7
| A"Ur¢\A\fI

HOAYLS UINENTE
CONSTITUCIONAL DE CENTRO
VILLAHERMOSA, TAE. MEX

Centre

PRI A

Wpo., Leads Pas Dxtsangerd” |

i Unidad Adminestrative:
i N
; Ciave 6e tz Unudad Admimstrativa: Clave Gei Provectafcomponenie:

Partide Presupuestal ;s 3751 Vigikos ¥ GASTDE O DAJAING. :
NOMBRE: DEL CORISIORADO:
CARGO:

Por med. del presente me dinje & usted para cotrumcarie que deberé Hlevar 2 cabe iz ugwente

o misidr
—— s o 3 ~
27 v 28 DE AGOSTO DE 2011 PARA KASISTIR AL TALLER NAOONAL ’

| VI & LA CUDAD DE QUITRETARO, QRO; LDS DiAS 24.25.26.77
“IRIOMGRAEAA DE OKDENAMIENTO TERRITORIAL INSTRUMENTO PARA LA GESTION PUBLICA™.

n
-
y VIATICOS {1} GASTOS DE CAMINO {  }
s / neo QE_COA&!SIQ!!;,Aimnm a4 vtioras () bAayor 3 24 Hocas { )
MANDO: Opersave |} Medic [ ) Superior { )

FECHA DE COMISION: e /7 Termino: [/ Total dias:

MENO DE TRANSPORTE: Terrestre: { ) Aéres: | ] Owo: { )

VER( ULD OFNTIAL.  Placas: tharca: Ko inventans:

Reci™~ la cantidad de §

Solicitd Autorizé Ve. Bo. ' Comisionado

_ e {NEORME DE LA COMISION
/ Firma de! Comislonado

i e « et et ot e

'
\
i
1
+
]
i
t
i
i
)
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VILLAHERM

Centrb

)t M i

GOBIERND HUMICIPAL 2013 251

LNV
ntrb \ motor Q

del cambio

H. Ayuntamiento Constitucional de Centro

% Vales

Solicitud de Recursos

N

(ANEXO 9)

Unidad solicitante:

No. de Vaie |
00000000 /

Tipo de gasto:
/ Beneticlario:
% Periodo: Fecha
yz,, 2
/ Concepto:
% B Tipo de Vale

Documentacion anexa:

Inicio

Término

Fecha Maxima de comprobacién

Periodo de ejecucion

Clave presupuestai| Programa Partida

Concepto

importe

[ Importe iolal lelra: I( CINCUENTA MiL PESOS 00/100 M.N. )

U

|

Solicité

Vo. Bo. Tﬂcloncla Pr_osupuostal

EF-

-
=

Piguese

N
uugu‘m\
N G AT

LR
T é;
t = :
(L g
Fhs

# g e
lﬁw

SRIFC WERLIND

J
fe

L

V;
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% entro .

==
L _ ANEXO 1.1

H, ATUNTAMIENTO
FONSTITOCINRAL AR FENTRN

INPORME DE AUTOEVALUACION TRIMESTRAL DE
MUNICIPIO: C;

PERIODO DEL 1DE AL___DE DE 201__
NTRO, TABASCO

CONGENTRADO DE INGRESOS

7 ~< - RECAUDADO -
GONCEFTO ESTIMADO | AMPLAGIONES | | yinincap0 | DEVENGADO | | TRIM TOTAL DEL. % RECAUDADO / TOTAL 4
REDUCCIONES o ERMES  D0.MEB JERMES - perono ACUMULADO X RECMOD.
INGRESOS PROPIOS
IMPUESTOS -
DERECIIOS
PRODUCTOS -
APROVEGHAMIENTOS
SUBTOTAL

PARTICHPACIONES FEDERALES
RAMO 20 ns ]

SUBTOTAL ..
.
T
APORTAGIONES FEDERALES ~ &
RAMO 33 FONDO it
RAMO 33FONDO It REFRENDO
RAMO 33 FOO. i REMANENTE
SUBTOTAL RAMO 33 FONDO Bt

RAMO 33 FONDO IV

RAMO33 FONDO I/ REMANENTE
RAMO33 FONDO (v REFRENDO
BUHBTOTAL RAMO 33 FONDO N

SBUBTOTAL
CONVENIOS
EBTATALES
FEDERALES
APORTACION MIXTA 4
SUBTOTAL
08 DDS DE FINA.
CREDITO BANOBRAS FAIS
PARALA PUR.
0 PARA LA PUR.
REMANENTE ) N A
g Te £l
RESULTADO DE EJER. ANTERIORES rd
BUBTOTAL -
SUMATOTA, DBINGRESOS -7 : ]! e I




A,

oy

PERIODICO OFICIAL

27 DE MAYO DE 2015

% %ﬁrb L

EOMEAG RBAICIPAL 29032978

\

‘M SE AUTOEVALUACION TRIMESTRAL DEL F

MUNICIP1O: C}

INFORMACION RELATI

YO

>ERIODODEL 1DE_ AL
ENTRO, TABASCO

VA AL IMPUESTO PREDIAL

IMNDO)

D0 AL PERIODO REPORTADO)

CIA
RE)
i 4w STRE)
wr~
~ ~ i N4
~. > 2
“ /f" <0 >
4 W Cy ‘%«
" s N R
! ;'é >y 208 @(“‘"&%
i Y2y £50 ;\v’}ﬁ b
k: &3 Fﬁi; 5§ "/Q.'
Erz &
L S

)
D/
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/
entrd 1.,

GORIERRS HENICIAL 2010 05

H. AYUNTA MENTO
CONSTITUCIONAL DE CENTRO
VILLAHERMOBA, TAB. MEX

INFORME DE AUTOEVALUACION TRIMESTRAL DEL PERIODO DEL 1DE AL__DE DE 201__
’ MUNICIPIO: CENTRO, TABASGO

P P e

o ;;lg
sk

ESTATALES

COORD. H AYYTO-GOB. DB EDO. DE TAB.
(SAPAET) REF.

COORD. H AYYTO-GOR. CEL EDO. DE TAB.
{(SAPA ET) REMANENTE

COORD M AYYTO.GOA. DAL 600, DE TAG
(SAPAER)

COORD. H AYYTO-OFIALA  MAYOR|
REMANENTE

5 |COORD HL AYYTO-OFICALIA MAYOR

SUG-TOTAL ESTATALES

FEDCRAL ER
CARFE
SCRNAPAM
FOPEDEP

8 iR T~

10 [HABITAT 2013

11 [FHOGRAMAS REGIONALES . .

12 [CONAQULTA REFRENDO /
— 13 |[COMACLALTA REMANENTE f

T e TAR
FONDO NETROPOLITANG
18 JOONARE T —_— -

N

w

-

K]

15

17 [soauERES

16 |RESCATE DE E5PACIOS AUBLICOS

18 | NFRAESTRUCTURA HDRAULICA REFRENDO

20 INFRAESTRUCTURA HDRAULICA REMANENTE]

21 JAPAZU 2013

22 |amzu

23 [APAZU REVANENTE
[

"'}(,j;

28 |PRODDER REVANENTE
26 |SERMANAT
27 [AGUA LIWPA

TOTAL
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%

centrb g?%nbm

GOBIERND BUNICIPAY 2013 2018

H AYUNIAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE CENTHO
VILLARERMOSA, TAB MEX

N .
RS \\_\\;n yme DE AUTOEVALUACION TRIMESTRAL DE| PERIODODEL1DE ____ AL__ DE____ _ :

N < MUNICIPIO: CENTRO, TABASCO ANEXO1.2

T~ . e

CONCENTRADO DE EGRESO POR FUEh TE DE FINANCIAMIENTO

\‘x\ - 3»%‘&%" me MODIFONS | COMPROMETID | VENGADD) I mm_usn.* i o iR s‘nr:n/vo
. O AU o e 1eR! ME$ 0o »Es R/ MES A PAdADO |
. ANUAL mouqown o R m'remwx RN PERIQDO! T ' [pEL BJERCIDO)
GASTO CORRIENTE.

1000 SERVICIOS PERSONALES

2000 MATERIALES ¥ SUMINISTROS

3000 SERVICIOS GENERALES T

et

4000 TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, 8UBSIDIOS Y
[OFTRAS AYUDAS
7000 INVERBIONES FINANCIERAS Y OTRAS PRDVIEXOPES PRV nofg
8000 P ARTICIPACIONES Y APORTACHENER )

: \ /

BUBTOTAL GE GABTO CORRIENTE

GASTO DE CAPITAI.
8000 BIENES MUEBLES, INMUEALES E INTANGIBLES
4000 INVERSION PUBLICA

BUBTOTAL DE GASTO GAPITAL
TOTAL PARTICIPACIONES FEDERALES

N

v $ Pl st 0
GASTO CORRIENTE

1000 SERVICIOS PERSONALES
2000 MATERIALES Y BUMINIBTROS
2008 SERVICIOB GENERALES
4000 1 RANSFERENCIAS, ABIGNACIONES, BUR HDIOS ¥
[OTRAS AYUDAS
7000 INVERSIONES FINANCIERAS Y OTHAE F :OVIBIONES e —f——
4000 P ARTICIPACIONES Y APORTAGIONES
9000 DEUDA PUBLICA P I P
SUBTOTAL GE GAHTO GORRIENTE . [

GABTO DE CAPITAL
5000 BIENES MUEBLES, INMUEBLES EIN ANG.01ES )
6000 INVERSION P UBLICA
SUBYOTAL DE QAGTO DE CAFITAL ' il . ; " e
TOTAL RECURSOS PROSIOS . L i

10 HEGMERQN BRONIOE BEMANGNTA: i 47
BASTO CORRIENTE

1000 SERVICIOB PERSONALES
2000 MATERIALES ¥ SUMIMSTROS
3000 SERVICIOS GENERALES
4000 X . ¥ /
OTRAS AYUDAS
7000 INVERSIONES FINANCIERAS Y UTRAB PROVISIC &8 [
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SRUKS ay

H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE GENTRO N
VILLAHERMOBA, TAB. MEX
2000 PARTI Y AP
9008 DELIDA PUBLICA
[SUBTOTAL DE GABTO GORRIENTE
GASTO DE CAP)TAL
8000 BIENES MUEBLES, INMUEBLES E INTANGIBLES
0008 INVERSION PUBLICA
SUBTOTAL OF GABTO DE GAPITAL . o -
TOTAL REGLREOS PROPIOS RENANSNTEE N

1] T

GOMERED BEMCIPAL 2813-215

Wi

Apr— T

’ GASTO CORRENTE -
1000 SERVICIGS PERBONALES

2000 MATERIALES Y BUMINISTROS

3000 SERVICIOS DENERALES

4000 TRAN ¥ : -
[OYRAS AYUDAS -
7000 INVERGIONES FINANCIERAS Y OTRAS PROVISIONES

3008 PARYICIP ACIONES Y APOKTACIONES
9000 DEVDA PUBLICA .
BUBTOTAL DE GASTQ CORNENTR

GASTO DE CAPITAL

8000 BIENES MUEBLES, INMUEBLED E INTANGIBLES
0008 INVERSION PUBLICA
Dbservacién: En is sutoevskinciin dsl primer inmastra del 2014, P ]
10s racimos propios de endo se Chyeron eq los
remananias. .
BUPTOTAL DE GAPTO DE CAPITAL 2 R

‘TOTAG RECURSOY PROFION PEFRENDO - -

< LD RS TR 2

1000 BERVICIOS PERBONALES
2000 MATEUALES Y SUMINISTROS
3608 SERVICIOS GENERALES

v00e v
oTrRAS AvUDAS

7000 Y OTRAS

0es ACIONES Y

9000 DELIOA PUBLICA
[SUBYOTAL DF GARTO CONBINTR - o

GASTO O CAPITAL.

Im‘&mn@muwnu et
| TOTAL FONQON' . - PR
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\7”% Lo i

RUBIERKQ RURICIPAL Y1320

5 H T
CONSTITUCIONAL DE CENTRO
VILLAHERMOSA, TAB. MEX.

YT

i

GASTO CORRIENTE
1000 SERVICIOS PERAQONALES
2000 MATERIALES Y SUMINIB TROS R
13000 BERVICION GENERALES
4000 TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, BUBSIDIOS ¥ - ‘
OTRAS AYUDAS
T000 NV F Y OTRAS PRC
8000 PARTICIPACIONES Y AP ORTACIONES E
$000 DEUCA PUBLICA
SUBTOTAL DE QASTO CORRIENTE

GABTO DE CAFITAL

6080 BIENES MUEBLES, INMUEBLES E INTANGIBLES N .
5000 INVERSION PUBLICA /

SUBYOTAL DE GASTO DB CAPITAL L & .
 TOTAL FONDO V . : . : . . .

o nerta e

| ROIENSS ..
BASTO CORRIENTE
CONVEMIOS ESTATALES

1000 BERVICIOS FERBONALES

2000 MATERIALES Y SUMINIS TROS
3600 8 EAVICIOS GENERALES

4000 1RANSFERENGIAS, ASIGNACIONES, BUBSIDIOS Y
OTRAS AYUDAS

7000 INVERSIONES FINANCIERAS Y GTRAS PRUVIBIONES
8000 P ARHGIFPACIONES Y APORTACIONES

9000 DEUNA PUBLICA

BURTOTAL DE GASTO CORRIENTE . . - K RS

GASTO DE CAPITAL -

5000 BIENES MUEBLES, INMUEBLES E INTANGIBLES
5000 INVERSION PUBLICA . .
BUBTOTAL DE OASTO DE OAPITAL . : R :- g C Y S P
TOTAL ESTATAL i B s y T - T

GASTO CORNENTE

JCONVENIOS FEDERALES

1900 SERVICION PERSONALES

2000 MATERIALES Y SUMINISTROB

3000 BERVICIOS GENERALES

4000 FRRANSFERENCIAG, ASIGNACIONES, BUBSIDIOS ¥
OTRAB AYUDAS

74000 1NV F ¥ OTRAS PR(

0000 PARTICIPACIONES Y APORTACIONES

19000 DEUDA PUBLICA
SUBTOTAL DE GABTO
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GASTO DE “APITAL
5000 BIENES MUEBLES, INMUEBLES E INTANGIBLES
6000 INVERSION PUBLICA

SUBTOTAL DE GAST( DE CAPITAL

' TOTAL CONVENOS

GASTO CORRENTE

1000 SERVICIOS PERSONALES

2000 MATERIALES ¥ SUMINISTROS

3000 SERVICIOS GENERALES

4000 TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y
OTRAS AYUDAS

7000 INVERSIONES FINANCIERAS Y OTRAS PROVISIONES

Vg

3000 PARTICIPACIONES Y APORTACIONES
9000 DEUDA PUBLICA /
SYBTOTAL DB GASTO CORRIENTE
GASTO DE CAPITAL
5000 BIENES MUEBLES, INMUEBLES E INTANGIBLES
6000 INVERSION PUBLICA
SUBTOTAL DR GASTO DE GAPITAL .
JOTAL MNANCIAMIENTO ; i o DR o ol
BANOBRAS FAISIREMANENTE
7008 INVERSIONES FINANCIERAS Y OTRAS PROVISIONES
TOTA, BANOBRAS-FA ES TN I T ' e
TOTAL OTROS GORESAN . s’y cde o g .
S{MA TOTAL DE EGRESOS ' P T
WY ’Mr(}“-\,
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VHLAHERMOSA. TAB. MEX.

INFORME DE AUTOEVALUACION TRIMESTRAL DEL PERIODO DEL 1 DE AL___DE DE 201___

MUNICIPIO DE: CENTRO, TABASCO
ANALISIS DE LQS EGRESOS POR CONVENIOS AL ____DE 201__

ESTATALES
.CONVENIO COORD. H. AYYTO.-GOB, DEL EDO.
TAB. {SAPAET)
[CONVENIO COORD. H. AYYTO.-OFICIALIA MAYOR . . .
SUB-TOTAL ESTATALES . - L it ] . [

- -

EERERALES
SERNAPAM
CAPUFE - S /]

3

4

8 [FOPEDEP . /
6 [HaniTAT

7 [conabE

§ INMUJERES :

9 [PROGRAMAS REGIONALES  ~
10|PAiGP

11}INFRAESTRUCTURA Y FOMENTO ALACULTURA

12|PROYECTO MUNICIPAL DE CULTURA
131PROTAR
14 |INFRAESTRUCTURA HIDRAULICA

15(FONDO METROPOLITANO
18 [ESPACIOS PUBLICOS
! y . g —r— - e - —_— ™ Rl o L L T T T T

APORTACION MIXTA

17|APazu

18|CONVENIO AGUA LIMPIA
19(PRODDER .
20|SEMARNAT g

A f%”;"f,.‘fh‘*!ﬂ%”ﬁ?ﬂ’npi
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COBIEARN BUIBCIPAL 20131815
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INFORME DE AUTOEVALUAGION TRIMESTRAL DEL PERI DDO DEL 1DE AL DE DE 201__

§Q\ MUNICIPIO: CENTRO, TABASGCO 4
- ANEXO 2~ '/_

PRESUPUESTO DE EGRESOS DE PARTICIPACIONES FEDERALES, RECURSOS PROPIOS,
FONDOS DE APORTACIONES FEDERALES (RAMO B3 FONDOS it Y IV) Y CONVENIOS POR TIPO DE GASTO

[TOTAL DE RECURSOS PARAEL EJERCICIO 201__: .00
e ™ - s o

T I I R

rbu RJSRCER| POR PAGAL

oeasol < 1
CONCEPTO YIPO DE QASTQ "ffw MODIFIGADO| 1770, - i ¢
M s owmmouerd

Jroursiiuéro

[PAR
R.P.
R.P. REM
F. tv

4

SUBTOTAL
CONVENIOS i ) i . /44 A
EAPAET - /A=
SAPAET REM y/4
SAPAET REF
OFICIALIA
CONACULTA REF
SUBTOTAL
______TOYAL BASTO cON TE . Eh RS R S T e
B PAR

GASTO CORRIENTE

GASTO DE CAPITAL [CONVEN ns'

'RAEST. CONACULTA
REF

PROY. MPAL.
[CONACULTA REF
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I RE — -1 - éj

F Il REM -
Fv T ] 7 ,/;,
F. IV REM 1 b . T
RP_ ; I — e
INVERSIONES  |RP.REM N . -
FINANCIERAS ¥ SUBTOTAL —

01RAS [Convenos
PROVISIONES  [apA70 REM -
CAPUFE i . — ”

SAPAET oy . e I

P SAPAET REM ) e /M
OFICIALIA - B P S -
OFICIALIA REM ] e - / T —
j’! WU ReW ——t . A
? NfRAEGT. CONACULTA : /4

REM = . I ¥
PRODDER REM - 4 ]
PROG. REG, REM N i ] - ~ R R D P 4%’
PROY. MPAL.
CONACULTAREM . .
BUBTOTAL i ] ] ] N

TOTAL INV, FINAN. Y OTRAS PROVIBIONES ; : : : )
PAR R ]
PARTICIPACIONES ¥ - B e e =

APORTACIONES [P SRR R

TOTAL PARTICIPACIONES ¥ APORTAGIONES ) i _ ) 1 T i IS kA .
F. v . ]

DEUDA PUBLICA |CONVENIOS : j S
U037 REM
PROG. REG_REM

YOTA. DEUDAPUBLIGA . |° ) i} T O SR N e e e e : AN W R

i TOTALES I : : ’ RN P b s B G it N R
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COMPARATIVO DEL PRESUPUESTO TOTAL POR UNIDAD ADMIMISTRATIVA ¥ CAPITULO DE GASTO :
PARTICIPACIONES FEDERALES
S ey ; - CAPITOLD 20 : S e Ceig .
ONEAD MBS RATIA T L HERIDG . A T o] i o ek ERREID0., | FRESUPVERT
MU, | COUPROUENID DEVERAN0| TN [TRMEST |1 0 boRgeagi | ML | Pe0i00l T T rrnd wcowisioo boksende| s, (VPAHETOO[ TRMETR igdion | OP0R
— L% 4 : : i Y. Al e = : . | kT | _EIERGER
[Prasidencla Maoicips
Sacretarh del Awstamario
|Uieccitn de Frazes
[Dkecciin da Prograsaciin ——
ICorwairh Makcpa ) <
{Direcciin de Deswrok:
{Oeccitn de Fomarko £ cordimico y Tutimo
404, do Obras, Ord. Tevel, y Sary Mpsies
[Dbacciin de Educacion, Culura y Hecioackin
[Ditecciin de Admiriacktn .
NDkecciin e Asuek Aridcos -~
[Dsaccibn de Aencitn Chadadans
[Dbacciin de Asrcitn s ks Miuss
IDweccin Prolec. Ambiectaly Des. Susiariais
—
[Caodemcion de Siklera de Agua ¥ Smamisvio
Comdrmcion de Viansp. y Acceso R is b Pibiica
rokiuto do Plansackiny Des. Urbaro dal bplo.
Ve P
jCoordmaciin de Flacalzaciin y Nomativdad
ICcurdwncion de Sakd
Irwituts M.ricipal cel Dugerte
PDieccide) de Asurice ndganas
- o1k N L= e
AN
(y T
lo &0 )
511 A A
> 2 f iz 3mEs ...
< BT P RRELETS
I S -1 31 A
8.3 = O¥F P
gg 3P &
\ ] o
. & U & /
On a5
w7 e




s

27 DE MAYO DE 2015 PERIODICO OFICIAL 77

e C?\”\“‘\ ntrd .
iruon O G % nnm!!mn!n ‘delmmbm

CONS HITUCIONAL DE CENIRO \\\
J

VILIAHERMOSA_ TAB. MEX
TooTmmr e B {NFORME DE AUTOEVALUACION TRIMESTRAL DEL PERIODO DEL 1DE AL__DE B .
: MUNICIPIO: CENTRO, TABASCO ANEXG 22 ’,2

COMPARATIVO DEL PRESUPUESTO TOTAL HOR UNIDAD ADMINISTRATIVA Y CAPITULO DE GASTO
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P COMPARATIVO DEL PRESUPUESTO TOTAL fOR UNIDAD ADMINISTRATIVA Y CAPITULO DE GASTO
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INFORME DE AUTOEVALUACION TRIMESTRALIDEL PERIODO DEL 1 DE A __DE DEAM_
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= ANEX0 2.3
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VILLAHERMOSA, TAB MEX

A \
“INFORWE DE AUTOEVALUACION TRIMESTRAL DEL PERIODO DEL 1 DE AL___DE________DE 201"
——T 4 - MUNICIPIQ: CENTRO, TABASCO

S—
RESUMEN PRESUPUESTO AUTORIZADG Y MODIFICADO DE PARTICIPACIONES FEDERALES
3 i ! YA
1000 |{SERVICIOS PERSONALES
7
2000 IMATERIALES Y BUMINISTROS yil
L
3000 [SERVICIOS GENERALES - a /'
4000 T RANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS
ffffffff b o e — e —— SV N e —e—e —_— —f e — - e —— D A - —_—

SUBTOTAL DEL. GASTO CORRENTE T P St
5000 BIENES MUEBLES, INMUEBLES E INTANGIBLES “
8000 [INVERSION PUBLIGA e ]

SUBTOTAL DEL GASTO DE CAPITAL
7000 [INV. FINANC. Y OTRAS PROV. ] . _ R
8000 [PARTICIPAGIONES Y APORTACIONES o R }\
8000 |DEUDAPUBLICA B o

SUBYOTAL y

R - - T [}

— - - :
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SOBLLNG WURICIPAL 212818

H AYUNTAMIENTO N
CONSTITUCIONAL DE CENTRO
VILLAHERMOSA, TAB. MEX.

INFQBME)E AUTOEVALUACION TRIMEST DEL PERJODO DEL 1DE AL DE

=2 MUNICIPIO: GENT RO, TABASCO /
. RESUMEN PRESUPUESTO AUTORIZALIO Y MODIFICADO DE RECAUDACION PROPIA »} %
/ /
3 e 2
. il %

\'ﬁ ¥ 0 wq‘«
r i
stk u'u”

fiéﬁi&%ﬂﬁ ﬁ;f

1000 . |SERVICIOS PERSONALES
2000 |[MATERIALES Y SUMINISTROS
3000 |SERVICIOS GENERALES >

4000 |[TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, 5UBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS

SUBTOTAL DEL GASTO CORRENTE

6000 |BIENES MUEBLES, INMUEBLES E INTANGIBLES
6000 INVERSION PUBLICA
SUBTOTAL DEL GASTO DE CAPITAL

~

7000  [INV. FINANG. Y OTRAS PROV.
8000 |PARTICIPACIONES Y APORTACIONES
9000  |DEUDAPUBLICA

SUBTOTAL
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VILLAHERMOSA TAB MEX
\j
T~ INFORME DE AUTOEVALUACION TRIMESTRAL DEL PERIODO DEL 1 DE AL____ DE
\\\ MUNICIPIO: CENTRO, TABASCO
~. / RESUMEN GENERAL DEL FONDO i PARA EL EJERCICIO 201__
\‘\\ MONTO ASIGNADO E INTERESES §
.

OAPITLO]
1000 [BERVICIOS PERSONALES
2000 |MATERIALES Y SUMINISTROS
000 BERVICIOS GENERALES
4000 [TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS

eI T
Ll M8
e

7 ‘9‘?1‘“
o) (

ﬁ»ﬁﬁ'””‘f’fﬂm"‘u{;‘

SUBTOTAL DEL GASTO CORRIEENTE

6000

6000

BIENES MUEBLES, INMUEBLES E INTANGIBLES

INVERSION PUBLICA

SUBTOTAL DEL GASTO DE CAPITAL

TU00  [INV. FINANC. Y OTRAS PROV.
8000 |PARTICIPACIONES Y APORTACIONES
3000  |DEUDAPUBLICA

SUBTOTAL

N
AN
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INF: EhE AUTOEVALUACION TRIMESTRAL DEL PERIODO DEL 1 DE AL DE DE 201__ i ANEXO 2.7
MUNICIPIO: CENTRO,TABASCO
RESUMEN GENERAL DEL FONDO IV PARA EL EJERCICIO 201__

' AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE CENTRO
VILLAHERMOSA, A MEX

~

MONTO ASIGNARO E INTERESES §

CAPl1ULO

1800 SERVICI)S PERSONALES
2000 MATERIALES Y SUMINISTROS

3600  |SERVICIOS GENERALES

4006 [TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS .

RN USVIPUI: UG

SUBTOTAL DEL GASTO CORRENTE

1008 [SERVIGH)S PERSONALES
2000 |MATERIALES Y SUMINISTROS

5000 BIENES MUEBLES, INMUEBLES E INTANGIBLES

6000 INVERSION PUBLICA ! :

SUBIOJAIL DEL GASTO DE CAFITAL

000 INV. FINANC. Y OTRAS PROV.

8000  [PARTICIPACIONES Y APORTACIONES

9000 [DEUDAPUBLICA

SUBTOTAL
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N
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_INFORME DE AUTOEVALUACION TRIMESTRAL DEL PERIDDO DEL 1 DE _AL___DE DE 201_ T 3
MUNICIPIO: CENTRD,TABASCO e
RESUMEN GENERAL DE REFRENDOS Y REMANENTES DEL FONDO Il PARA EL EJERCICIO 201_ - —
]
MONTO ASIGNADO E INTERESES § &z
|
cARITYLD .
- . 1 L
1000 |SERVICIOS PERGONALES
2000 |MATERIALES Y SUMINISTROS T .
3000 SERVICIOS GENERALES '

4000 TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS

SUBTOTAL DEL GASTO CORRENTE

i DEL GASTO Lol }

5000 BIENES MUEBLES, INMUEBLES E INTANGIBLES

8000 |INVERSION PUBLICA

SUBTOTAL DEL GASYO DE CAPTAL

7000 HNV. FINANC. Y OTRAS PROV.

8000  |PARTICIPACIONES Y APORTACIONES

8000  |DEUDAPUBLICA

SUBTOTAL 1y
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DE'201__

NENTES DEL FONBO iV PARA EL EJERCICIO 201__

i

et

N\
ANEXO 2.9 { \
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1000  |SERVICIOS PERSONALES
2000 |MATERIALES Y SUMINISTROS

3000 |SERVICIOS GENERALES

4000  |[TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS

USSR ¥ —_

SUBTOTAL DEL GASTO CORRIENTE

5000 MUEBLES, ES E INTANGIBLES

6000 JNVERSION PUBLICA

SUBTOTAL DEL GASTO DE CAPITAL

7000  |INV. FINANC. Y OTRAS PROV.
8000 |PARTICIPACIONES Y APORTACIONES

9000 |DEUDAPUBLICA
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Activo Clroulante
Efective y Equivelentes
Derechas 8 Recidir Electivo o Equivalentas

Derachas & Racibir Blenes o Servicios
irverarios

Almscenas

Nombre del Ente Piblico Extado de
Situacion Financiera Al XX

20X8 XN

Estimacion por Pérdida o Datenioro de Aclivos Circutantas.

Activas Circulantes

Towml de Activos Circulentes

Active No Clrcutants
inversiones Finandierss a Largo Plazo
Racibir Efectivo ¢ Equivelantss a Largo Plazo

\

i
v

e

PASIVO

Pasivo Circulante
Cuentas por Pagar a Conp Plazo

Documentos por Pagar a Corno Plazo
Porcion 2 Corto Piazo de la Deuda Publica 3 Largo Plazo
Titwias y Valores a Cono Plazo

Pastvos Difencos a Corto Plazo

Fondos y Bienes de Tercerns en Garantia y/o Administacion a Cono Plazo Otos
Provisionas 3 Corto Ptazo

Otros Pasivas 3 Corto Pazo

Tot de Prsivos Circuiantes

Pasive No Cirsulsnts

Cusntes por Pager a Largo Plazo Derechos 8
Documentos por Pagar 2 Largo Plazo

Deuda Publics » Largo Plazo Bienes

Pusivos Oiferidos a Largo Plazo

Fongos y Bianes oo Tercarcs en Garantis y/o an Administracion a Largo Plaxe

Provisiones » Largo Plazo

Estimacidn por Pérdids o Deterioro de Activas no Circulantes

Otros Activos no Clroulantes
Total ds Activos No Circiantss

Total de Activos

Total de Pasivos No Circulentes
Totat de Pasivo
Hackends Piiblica/Petrmonio

Excena o Insuficiencia en ix Actuaiizacidn da i3 Hacisnda Publica/Patrimonio

Resuitaco por Posicion Monetanis
Resultado por Tenence ds ACtivos no Manetanos

atrimonio
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INFORME DE AUTOEVALUACION TRIMESTRAL DEL PERIDDO DEL 01 DE AL___ DE DE 201__ i
. : MUNICIPIO: (ENTRO, TABASCO
N ' ESTADO DE SITUACION DE LA DEUDA PUBLICA ANEXO 6
ACREEDOR : ALAZO DEL CREDITO: ‘
IMPORTE DEL CREDITO: § _ NO. Y FECHA DEL ACTA DE AUTORIZACION DEL CABILDO:

K R NO. Y FECHA DE DECRETO DE AUTORIZACION DEL CONGRESO:
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SOMENEN BUBICHAL M1 015
N ANEXO 7
XN INFORME DE AUTOEVALUAGION TRIMESTRAL
~7 Municigio: Centro, Tabasco
Relacién de Actas de Cabildo celebradas flel 10. de al de de 201___
No. De Sssidn npodo’.uh \Qcm Acuerdos Observaciones
A3
f 22
. L
\3:
N
AN
l & /
L 24 ////ZA
El Susciko C. dal Hago constar que la 10 k on éste nto de @ las nesiones de Cabido que ol + ia Ay
IConstitucionat del Municipio de Cantro, Tabssco, ha csisbraxic en el periodo prendido del to. de o _____de ds201__.Lnounlesobrmmdlhvodewmddm«\bzoﬂiots.r’ovbmn
lexdiondo 1a presenie on in Cludad de Vilshermosa, Tubssco 8 los _____ del mes de deljafio dos mit

El Secrafario del Ayuntamiento

C. Lic. Jush Antonio Farrer Agullar
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' wros | N\
A CUADRQ DE FIRMAS
), MUNICIPID DE CENTRO .

EN CUMPLIMIENTO A LOS ARTICULOS 41, PARRAFO CUARTO DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO DE TABASCO; 2, FRACCION XVii, 8, PARRAFO CUARTO, 14
FRACCIONES It Y XI DE LA LEY DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO; 29, FRACCION Vi DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO
PRESENTAMOS LA AUTOEVALUACION TRIMESTRAL 201__ Y MANIFEBTAMOS BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE LAS CIFRAS PRESUPUESTALES Y
FINANCIERAS, ASI COMO LOS AVANCES FISICOS-FINANCIEROS DE LAS OBRAS Y ACCIONES, CONTEMIDAS EN ESTE DOCUMENTO DE AUTOEVALUACION DEL H. d
AYUNTAMIENTO DE CENTRO, TABASCO, CORRESPONDEN A LOS REGISTROS CONTABLES Y PRESUPUESTALES, ASI COMO A LOS PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS Y /
PROYECTO&_AUTORIZADOS AL ____ DE DE 261__; NO EXISTIENDO OMISION DE REGISTRO DE DOCUMENTO ALGUNO, POR LO CUAL ASUMIMOS LA

NOMBRE Y FIRMA DE FUNCIONARIOS PARTICIPANTES:

/
7 g 2
CONTRALOR MUNICIPAL DIRECTOR DE FINANZAS
Z
DIRECTOR DE PROGRAMACION DIRECTOR DE OBRAS, ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y SERVICIOS
DIRECTOR DE DESARROLLO SECRETARIO DEL. AYUNTAMIENTO
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’/ EN CUMPLIMIENTO A LO D PUESTO POR LOS ARTfCULOS 54, FRACCION Y 65,

\/

FRACCION Il DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO; 13
DEL REGLAMENTO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE CENTRO,
TABASCO, Y 22 FRACCION X DEL REGLAMENTO DEL K. CABILDO DEL MUNICIPIO DE
CENTRO, TABASCO, EN LA CIUDAD -DE VILLARERMOSA, CAPITAL DEL ESTADGC DE
TABASCO, RESIDENCIA OFICIAL DEL M. AYUNTAMIENTO CONSTITUGIONAL DEL
MUNICIPIO DE CENTRO, TABASCO, PROMULGO EL PRESENTE ACUERDO A LOS TREINTA
DIAS DEL MES DE OCTURF PEL Aﬂo DOS MIL CATORCE. o

ACUERDO POR EL QUE. SE ABRQGA EL MANUAL DE NORMAS PREs UESTARIAS‘
PARA EL MUNICIPIO DE CENTRO DEL ESTADO DE TABASCO, APRO
ORDINARIA DE CABILDO NUMERO OCHO, DE FECHA TREINTA DE ABRIL  ANO DOS

- MIL TRECE; PUBLICADO EN EL SUPLEMENTO 7403 DEL PERIODICO OFICIAL DEL

ESTADO DE TABASCO, DE FECHA 17 DE AGOSTO DE 2013, Y SE APRUEBA EL MANUAL
DE NORMAS PRESUPUESTAR!AS PARA EL MUNICIPIO DE CENTRO, TABASCO, Y SUS
ANEXCS A) FORMATOS DE MODIFICACION PRESUPUESTARIA Y ORD ENES DE PAGO; B)
"YFORMATOS DE AUTOEVALUACION; C) 'FORMATOS DE INFORMACION CONTABLE Y D)
FORMATOS DE INFORMACION PRESURUESTARIA. i
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El suscrito L.A.E. JUAN ANTONIO FERRER AGUILAR, Secretario del
Ayuntamiento del Municipic de Centro, Tabasco, con las facultades que me
confieren los articulos 78 fraccion XV, 97 fraccion IX de la Ley Organica de los
Municipios del Estado de Tabasco, y 22 fraccion XI del Reglamento del H.
Cabildo del Municipic de Centro, Tabasco; hago constar que el presente
documento es copia fiel y auténtica del Acuerdo por el que se abroga el
Manual de Normas Presupuestarias para el Municipio de Centro, Estado de
Tabasco, aprobado en Sesién Ordinaria de Cabildo numero ocho, de fecha
treinta de abril del afio del afio dos mil trece, publicado en el Suplemento 7403
del Periédico Oficial del Estado de Tabasco, de fecha 17 de agosto de 2013, y
se aprueba el Manual de Normas Presupuestarias para el Municipio de
Centro, Tabasco, y sus anexos A) Formatos de Modificacion Presupuestaria y
Ordenes de Pago; B) Formatos de . Autoevaluacion; C) Formatos de
Informacién Contable; y D) Formatos de Informacién Presupuestaria;
aprobado en la Sesion Ordinaria de Cabildo numero 32, celebrada con fecha
30 de octubre de 2014; original que tuve a la vista y gue obra en los archivos
de esta Secretaria, constante de ciento veintisiete fojas utiles impresas en una
sola de sus caras, para los tramites legales Yy administrativos
correspondientes, expido la presente, en la Ciudad de Villahermosa, Capital
del Estado de Tabasco, a los dieciocho dias del mes de febrero del afio dos

" mil quince.
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