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PERFIL DE PUESTO

DATOS GENERALES DEL PUESTO
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{ | Departamento de Conservacion y Mantenimiento de Asistencia Social

¢t Uno

Direccién de Conservacién y Mantenimiento

Titular de Ia Unidad Mantenimiento de Infraestructura de Desarrollo

Subdirector de Ingenierias y personal
electricista, encargado de brigada y
albafiil” adscrito a la Direccién de
Conservacién y Mantenimiento.

Direccién de Seguimiento de Obra

Direccién de concursos y licitaci.ones
de la DGOP.

|| Jefe de Proyecto y Albafil Oficial

PARA:

1.1

21

31

Programar, gjecutar, coordinar, controlar y aprobar
lo relativo a los contratos de obras de
mantenimiente y las actividades del drea,
requiriendo el dpoyo técnico y administrativo para
12 conclusién de los trabajos en tiempo y forma.

Licitar las obras proyectadas, visitas de obras, juntas
de aclaraciones e integracién de los expedientes
técnicos para la solicitud de recursos ante la
Federacién y el Estado. o

Elaboracién de convenios de diferimiento de inicio
de obra, ampliacién de monto y plazo, suspensiones
de obrz y las que apliquen. Integracién de actas y
documentacién necesaria para cierre administrativo
de obras.
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108 Recursoes

5. Direccidn General de Proyectos de la
SCTOP.

4. Director de Control y Seguimiento de

4.]

: /5.11,

Cumplimiento en tiempo y forma del programa de
obra de acuerdo al alcance y- especificaciones
técnicas de proyecto, reportes de los avances fisico
y - financiero de los trabajos contratados por la

- DGOP

Revisar proyectos ejecutivos con su Cataiogo de
Conceptos integracién de permisos, estudios y
trémites necesarios, para realizar la licitacion de la
obra

Instimto de Seguridad Social del
Estado  de  Tabasco
Desarrollo Integral para la familia
(DIF), Centro de Desarroile infantil
(CENDI} v Centro de Cuidado deE
Adulto Mavor (CECUIDAM).

2. Comisién Federal de Electricidad,
CFE

H. Ayuntamiento del centro, SAS
CEAS y Obras piblicas del Municipio

[¥3

del Centro.

4. Con la Secretaria de Recursos
Naturzles y Proteccién Ambiental,
SERNAPAM.

Delegados Municipales |

(ISSET), .

PARA:
L1

2.1

Atencidén a sus demandas y solicitudes de
conservacién v mantenimiento de la infraestructura
de sus centros vy unidades de prestaciones
socioscondmicas, administrativas y  médicas,
llevando 2 cabo levantamientos fisicos, proyecto,
cathtogo de €OnCeptos y presupuesto, para licitar los
trabajos necesarios de rehabilitacién del inmueble |
con recursos de la dependencla o mstltuto :

Colaborar en gestiones de tramxtes de conuatacxc’m o
actualizacién del. servicio de energ;a e}éctnca pam, '

- las obras reahuda& ’

3.1

4.1

Coordinar la parnclpaclc’;n de reahzaclén de: obrasi:

en beneficio de los.ciudadanos - del. estado de |

Tabasco; colaboracién: de-trémites de licencias de |
Construccién y tramite de.contrato de agua pomb}e '
de los contratos.y obras reahzadas i

Colaborar en - los trémites de es'cudifo‘sw dé»impacto '

~ ambiental, para los proyectos autorizades en caso de

5.1

que aplique.

Atender las solicitudes de >1as comunidades y
atencién cindadana.

» COI‘m olar la ejecucidn de las actividades de los contratos de obras de conservacién y mantenimiento en las
I dependencias de la Institucion, planeando, programando, coordinando y supervisando los trabajos contratados
y dei personal a su carge, para garantizar el buen funcionamiento, seguridad y conservacion de los bienes
muebles e inmuebles.
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®

PERMANENTES:

Verificar el desarrollo de la obras de acuerdo 2 las especificaciones y alcances de proyecto.

Realizar reuniones de tabajo con los residentes ‘de obra para programacién de actividades y
cumplimiento de compromisos.

Validar estimaciones de trabajos ejecutados, cantidades adicionales y conceptos no previstos.

Aplicar tz normatividad vigente durante la ejecucién de los trabajos contratados de acuerdo a la Ley
de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas Federal o Estatal y los Reglamentos
correspondientes de la misma Ley.

Elaborar catdlogos de concepios, levantamientos fisicos, presupuesw programas operativos y
programacién de obra.

Dar seguimiento al ramite interno de la documentacion relacionada o generada durante la gjecucion
de los contratos de obra,

Reportar y elaborar el avance fisico - financiero de trabajos en proceso y ejecutados.

-2

PERIODICAS: >

Supervisar de manera directa y constante los trabajos en proceso.

Realizar reuniones periddicas con los residentes de obra y contratistas para acuerdos, definiciones y
cumplimiento de compromisos.

Elaborar catdlogos de conceptos, levantamiemtos fisicos, presupuestar, programas Operativos ¥
programacion de obra. ‘

Revisar y enviar el estado fisico y financiero que guardan fas obras en proceso de gjecucion.

Vigilar v continuar los tramites administrativos de las estimaciones y generadores en el Departamento
de Control de Estimaciones de la DGOP.

Cumplir con las norrmas y procedimientos en materia de seguridad integral establecidos.
Elaborar informes periédicos de las actividades realizadas.

®

EVENTUALES:

Atender solicitudes cindadanas turnadas a la Direccidn General de Obras Pablicas.
Apoyar técnicamente con informacidn a las dependencias que lo requieran. “

Efectuar inspecciones de las instalaciones a mmuebles para detectar fallas y recomendar las
reparaciones pertinentes.

Desarrollar, gestionar y proponer el mantenimiento preventivo y correctivo de instalaciones de
equipos y sistemas eléctricos, electronicos y/o mecanicos.

Atender a contratistas y proveedores que ofrecen servicios y productos con tecnologia de punta.

Asistir a reuniones de trabajos con las dependencias e institutos adscritos al Gobierno del Estado de |

Tabasco.
Apoyar y supervisar cbras de emergencias en catastrofes naturales y contingencias.
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SPECIFICAS DEL PUESTO

o
=
s

Ingenieria civil, arquitectura o carrera afin

Experiencia progresiva de cardcter operativo, supervisién y estratégico en
el érea rehabilitacion v mantenimiento de la infraestructura de Jlos bienes
muebles ¢ inmuebles.

Conocimientos de Jos procesos constructivos, técnicos y métodos para la
utilizacién de materiales, mano de obra y equipo utilizados en el
manienireiento y reparaciones de obras.

Integracidn, andlisis, interpretacién y aplicacién de la Ley de Obras
Pablicas y Servicios Relacionados con las Mismas Federal y Estatal y los
Reglamentos correspondientes de la misma Ley.

Planeacién y programacién de Obras, elaboracién de catdlogos, andlisis de’
precios unitarios y presupuesto.

Administracién y desarrollo de recursos humanos.

Conocimiento de normas y procedimientos en materia de seguridad
integral.

Dos afios de experiencia laboral en construccién y mantenimientos de la
DObras.

Supervisién general de manera directa y constante.

Toma 'de decisiones basadas en procedimientos y experiencias, En
cumplimiento de las Normas y Leyes. Honradez y responsabilidad en Tas
funciones encomendadas.

Trabajar en equipo, coordinacion y control, con habilidad de cooperacién

DEPARTAMENTO DE CONSERVACION Y MANTENIMIENTO DE
PROTECCION CIVIL

Objetives

Atender a los seciores que cuenten con inmuebles que sean propiedades del Gobiemo del Estado para
salizar los catdloges de conceptos de mantenimiento y adecuaciones a su infraestructura, para seguridad de oz
usuarios y prestar un mejor servicio a todos los hebitantes del Estado de Tabasco.

Propener v desarroliar programas de mantenimiento preventivo de los bienes inmuebles del Gobierno
del Estado, para tna mejor conservacion fisica de los mismmos, disminuyendo gastos en reparaciones mayores.
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Funciones sustantivas

o Desarrollar y supervisar el correcto desempefio de 1z obra y su contrato de acuerdo 2 las leyes vigentes
y que se cumplan con las especificaciones y normas téenicas y legales.

+ - Auxibiar en las actividades de los residentes y supervisores de obra, para [levar un mejor contro! de la

- obra plblica.

e Participar en recorridos periédicos 2 los inmuebles propiedad del estado para detectar 4reas de
infraestructura que requieran de mantenimiento de acuerdo a las solicitudes de los usuarios.

e  Atender e Integrar las peticiones provenientes de las atenciones ciudadanas,

Funciones de apoyo -

e  Recopilar y analizar los avances fisicos y financieros de acuerdo 2 los programas de obras de. los.
contratos en ejecucion. ) '
Analizar y aprobar las estimaciones y generadores de obra para continuar cen los tramites de pago.
Apoyar en la revisién e integracién de los catalogos de conceptos y proyectos gjecutives.

o Integrar documentos relacionados con la ejecucion de la Obra Piblica como sem: licencies de
construceidn, estudios de mecanica de suelos, garantias de equipos, pruebas de laboratorio de los
materiales entre ofros.

PERFIL DE PUESTO
I DATOS GENERALES DEL PUESTO
Departamento de Conservacion v Mantenimiento de Proteccién Civil
Uno
Direccién de Conservacién v Mantenimiento
Titular de la Unidad Mantenimiento de Infraestructura de Desarrollo
Residente , Profesionista y Albaiiil
PARA: .
1. Direccién de Seguimiento de Obrz de 1.1 Apoyar en la integracion de los expedientes técnicos

la DGOP. para la solicitud de recursos ante la Federacién y el
Estado. Participar en las visitas de obras, juntas de
aclaraciones y elaboracién de convenios.

. 2.1 Integrar y elaborar los convenios gue apliguen en
2. Direccidn de Concursos Y Licitaciones | - cada uno de los contratos de obra en ejecucion, asi
como apoyar en los cierres y finiquitos de obras.

3.1 Proporcionar la Informacion sobre el avance fisico y
3. Direccidn de Control y Seguimiento de financiero de los trabajos de las obras contratadas
los Recursos por la DGOP,

4.1 Revision de proyectos ejecutivos y catalogo de
4. Direccién General de Provectos de la conceptos, para efecwar modificaciones o
SOTOP. - correcciones a los mismos.
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PARA:

1. Direccién de Proteccién Civil y 1.1 Atender sus demandes y peticiones relacionadas al
Secretaria de Seguridad Publica del mantenimiente de su infraestructurz fisica, con la
Estado finalidad de crear catdlogos de conceptos y

presupuestos, para que finalmente esta dependencia
contrate la gjecucion de Jos trabajos.

2.1 -Colaborar en gestiones de tramites de contratacién o

© 2. Comisién Federal de Electricidad, actalizacién del servicio de energia eléctrica para
CFE. ias obrasva realizar ¢ va por terminar.

3.1 Para efectuar obras de manera coordinada en
beneficio de la cindadania; colaborar en gestiones de

3. H. Avuntamiento del centra, SAS. tramites de contratacion ¢ actualizacion del servicio
CEAS y Obras Piblicas del Municipio de agua potable para , Ias obras terminadas.
del Cemtro.

4.1 Colsborar en gestiones de framites de estudios de
impacto ambiental, previo at inicio de los trabajos
contratados.

4. Secretaria de Recursos Nazturales v
Proteccion Ambiental, SENARPAM. 5.1 Colaborar en gestiones de tramites de contratacién o

’ actualizacién del servicio telefénico para las obras

5. Telmex realizadas.

6.1 Atender las solicitudes de atencién ciudadana de sus

6. Delegados Municipales localidades.

II. DESCRIPCION DEL PUESTO

Apoyar en la administracién, evaluacién y control de las acciones realizadas antes y durante el proceso de
gjecucion de los contratos de obra con el fin de conservar y mantener en dptimas condiciones de seguridad y
operacién la infraestruchirz del estado.

o

PERMANENTES:

Atender correspondencia para trdmite interno o externo, asi como la documentacidn relacionada o

‘generada durante la ejecucién de los contratos de obra.

Apoyar en el desarrollo de 1z obras acorde 2 la normatividad,

Realizar dlanamente con Jos residentes acuerdos de secumzento y cumplimiento de compronnsos

previstos.

"Aprobar “generadores y estimaciones de trabajos ejecutados, cantidades adicionales y conceptos no

Aplicar la normatividad vigente durante la ejecucién de los trabajos contratados ya sean del &mbito

Federal o Estatal.

Revisar y/o elaborar catélogos de conceptos.

-}

PERIODICAS:

Asistir a reuniones de trabajos con dependencias ¢ secretarfas externas.

Asistir a reuniones con Jas diferentes dependencias involucradas en el ramo de Obras Piblicas.

Participar en los Jevantamientos fisicos y elaboracién de cataloges de las obras a realizar.

Revisar y enviar el estado fisico y financiero que guardan las obras en proceso de ejecucién.

Supervisar el seguimiento de los tramites administrativeos de las estimaciones autorizades en la DGOP.

11 DE ABRIL DE 2015
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EVENTUALES:
s Atender al personal involucrado con las obras ya sea directa o indirectamente.
s  Atender a contatisias
»  Asistir a reunjones de trabajos con 10s sectores que forman parte del Gobierno del Estade tales como:
Proteccién Civil, Seguridad Piblica y Transito del Estado.
o Atender las solicitudes ciudadanas que lieguen 2 esta Direccion General.
e Ayudar a supervisar obres de emergencias en catastrofes naturales, como les inundaciones.
e Apovo Técnico ¢ informativo 2 las dependencias que lo requieran.

.  ESPECIFICAS DEL PUESTO

Licenciatura en Arquitectura, Ingeniero Civil, Ingeniero Mecénico
Electricista O carrera afin. ‘ ' '

! Conocimients, manejo y aplicacion de la Ley de obras Publicas Federal,
| Estatal y sus respectivos reglamentos. ‘

¢ Indispensable contar con experiencia y conocimientos de todos los procesos
administrativos y técnicos que se invohicran en la ejecucién de la Obra
| Publica. .
_Conocimientos de planeacion estratégica de la Obra Publica.

| Dos afios de experiencia en el terreno profesional de la Chra Publica.

Trabajar bajo objetivos y presién.
Capacidad de an&lisis y toma de decisiones, responsabilidad y honestidad en
| sus funciones encomendadas.

Disponibilidad

 BEPARTAMENTO DE INFRAESTRUCTURA ADMINISTRATIVA

Objetivo

Atender a los sectores qué tengan inmuebles propiedad del gobierno del estado elaborande catdlogos de
conceptos de mantenimiento y adecuaciones 2 su infreesmrucnurz y vigilar la correcta elecucién de la obra
contratada, parza prestar un mejor servicio 2 todos los habitantes det Estado de Tabasco.

Funciones sustantivas

s  Desarroliar el correcto desempefio de iz obra y su contrato, para que se cumpla con lzs especificaciones
y normas técnicas y legales.

o Auxiliar las actividades-de los residentes de obra v supervisores.

e Efectuar recorridos periédicos a los inmuebles propiedad del estade para deteciar dreas de
infraestructura que requieran de un mantenimiento, .

e Atender las demandas provenientes de las solicitudes civdadanas.
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Funciones de apoyo

Analizar los avances fisicos y financieros de acuerdo a programas de obrz del contrato.

Analizar estimaciones y generadores d¢ obra para continuar con los trdmites de pago.

Apoyar en Ja revisién de los catdlogos de conceptos y proyectos ejecutivos.-

Integrar documentos relacionados con la ejecucién de la Obra Pdblica como son: hcencxas de
construceién, estudios de mecénica de sue}os, gaxantxas de eqmpos, pruebas de laboratono de los
e - IRATETIAES ENMTE GLFOS - — s - = - - -

PERFIL DE PUESTO

L | DATOS GENERALES DEL PUESTO

Departamento de Infraestructura Administrativa

Uno

Direccién de Conservaciéon v Mantenimiento

Tidar de la Unidad Mantenimiento de Infraestructura de Desarrollo

1. Direccién de Seguimiento de Obra 1.1 Coordinar la integracién de los expedientes
técnicos para la solicitud de recursos ante la
Federacién y el Estado.

-

Direccidn de Concursos v Licitaciones 2.1 Visitas de obras, juntas de aclaraciones y
elaboracion de convenios.

L¥3)

Director de Conirol y Seguimiento de

Recurses de la Obra Piblica 3.1 Informacién sobre el avance Fisico y Financiero
‘ de los trabajos contratados por la DGOP.

4. Direccion General de Proyectos 4.1 Revision de proyectos ejecutivos y Catalogo de

Conceptos, para efectuar modificaciones o

correcciones al mismo.

PARA:

1. Instituto del Deporte en Tabasco, 1.1 Atender sus demandas y peticiones relacionadas
INDETAB, Instituto Estatal de Cultura, al mantenimeiento de su- infraestructura fisice,
1EC, Instituto Nacional de Antropologia | con la finalidad de crear catdlogos de conceptos
¢ Historia, INAH, Secretaria de y presupuestos, parz que finalmente estas
Economia y Turismo, Desarrollo dependencias contraten la egjecucién de los
Integral para la familia DIF. trabajos en coordinacién con la DGOP.

2. Comisién Federal de Elecrricidad, CFE. 2.1 Efectuar tramites de contratacién del servicio de

energia eléctrica.

H. Ayuntamiento del Centro, SAS, g
CEAS y Obras Pablicas det Municipio | , 3.1 Efectuar obras de manera coordinada en
del Centro. ’ beneficio de la ciudadania, tramitar licencias de

. construccién, tramitar contratado de agua
potable para obras terminadas.

2
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4. Secretaria de 'Recursos Naturales vy 4.1 Tramitar estudios de impacto ambiental, previob
- Proteccién Ambiental, SERNAPAM. al inicio de los trabgjos contratados.
- 5. Telmex 5.1 Tramitar contratos de teléfono e Internet, para
' obras terminadas.
6. Delegados Municipales 6.1 Para dar atenc:én 2 las sohcxtudes de atenclén'
} : ) ciudadana.
IL DESCRIPCION DEL PUESTO

‘ ' lastlacén, lci y control de las acciones realizadas antes y durante el proceso de
ejecucién de los contratos de obra con ¢l fin de conservar y mantener en 6ptimas condiciones de seguridad y
operacidn la infraestructura del Estado.

' PERMANENTES:

e BT fehe

Atender correspondencia para tramite interno o externo, asf como la documentacién relac;onada °
generada durante la ejecucién de los contratos de obra.

Verificar el desarrollo de la obras acorde-a la normatividad. o » -
Realizar diariamente con los residentes acuerdos de seguimiento y cumplimiento de compromisos. -
Validar estimaciones de trabajos ejecutados, cantidades adicionales y conceptos no previstos.

Aplicar la normatividad vigente durante la ejecucién de los trabajos contratados ya sean dei émbxto
Federal o Bstaial :

Elaborar Catﬁlogos de Conceptos

PERIODICAS

~ Seguimiento de los trémites administrativos de las estimaciones y generadores tramitados en la

Asistir a reuniones de trabajos con Dependencxas o Secretarias externas.

Asistir 2 reuniones con las diferentes dependencias involucradas en el ramo de Obras Pliblicas.
Levantamientos fisicos y elaboracién de catdlogos de las obras a realizar,

Revisar y enviar el estado fisico y financiero que guardan las obras en proceso de ejecucién.

DGOP.

EVENTUALES:

Atender a personal involucrado con las obras ya sea directa o indirectamente.
Atender a contratistas

Asistir a reuniones de trabajos con los sectores que forman parte del Gobierno del Estado como:
Salud, Cultra, Educacién, Turismo, Transito del Estado, Economia y otros sectores.

Atender las solicitudes ciudadanas que lleguen a esta Direccién General.

Ayudar a supervisar obras de emergencia en catéstrofes naturales, como las inundaciones.

Apoyo Técnico e informativo a las dependencias que lo requieran.
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L.  ESPECIFICAS DEL PUESTO

Ingeniero Civil, Arquitectura o carrera afin

Conocimiento, manejo y aplicacién de la Ley de obras Piblicas Federal,
Estatal y sus respectivos reglamentos.

Indispensable contar con expenencxa y conocumentos de todos los
procesos administrativos y técnicos que se involucran en la ejeciicién de
la Obra Piblica.

Conocimientos de pIa.neaczén estratégsca dela Obra Pubhca

Dos afios de experiencia en construceion de Obra Piiblica.

Trabajar bajo objetivos y presién.
Capacidad de anélisis y toma de decisiones
Responsabilidad v honestidad '

DEPARTAMENTO DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO -
Objetivo

Programar, evaluar y controlar las acciones necesarias para conservar y mantener en oOptimas
condiciones de seguridad y operaci6n la infraestructura de desarrollo, y administrativas det Gobierno del Estado,

asi como la construccion de obras civiles y eléctricas solicitadas mediante atenciones ciudadanas en el estado.

Funciones sustantivas

Realizar actividades inherentes a la jefatura de infraestructura y desarrolio.
Vigilar el correcto desempefio de la obra y su contrato, para que se cumpla con'las especificaciones ¥
normas técnicas y legales.
e  Analizar avances fisicos y financieros de acuerdo a programas de obra del contrato respectxvo
Efectuar visitas 2 las obras en proceso asi como detectar y corregir anomalias y/o desviaciones.

Funciones de apoyo

o  Analizar y aprobar las estimaciones y generadores de obra para continuar con los trémites de pago.
Apoyar en la revisién e integracién de los catdlogos de conceptos y proyectos ejecutivos.

o Integrar documentos relacionados con la ejecucidn de ia Obra Pablica como som: licencias de
construccion, estudios de mecanica de suelos, garantias de equipos, pruebas de laboratorio de los
materiales entre otros.
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‘ PERFIL DE PUESTO
L. DATOS GENERALES DEL PUESTO

! Departamento de Infraestructura y Desarrollo

Uno

Direccién de Conservacién y Mantenimiento

Titular de la Unidad Mantenimiento de Infraestructura de Desarrollo

Con: Para: -

1. Direccidn de Seguimiento de Obra 1.1 Coordinar la integracién de expedientes técnicos
para la solicimd de recursos, eclaboracién de
catdlogos, presupuestos y precios unitarios,
monitoreo de los procesos de obras con lz brigada
de topografia y laboratorio de materiales

constructivos.
2. Direccidn de Concursos y Licitaciones 2.1 Visitas de Obras, Convenios, Contratos, Proceso de
Recepcion y Tramites de Estimaciones, Auditorias y
Solventaciones. -
3. Direccién de Control y Seguimiento De .
los Recursos. de Ja Obra Pliblica 3.1 Informar sobre el avance financiero de los trabajos

. de los expedientes técmicos asi como el
procedimiento de pagos de las estimaciones.

1. Contratistas 1.1 Para el control de informes de avances de- obra

fisico y financiero.
2. Comisién Federal de Electricidad, 2.1 Contratacién dej servicio de energia eléctrica para la
Policia Estatal de Caminos, obra terminada y posterior entrega a los usuarios.
3.1 Reuniones de trabajo para informes de avances de
3. Secretaria de Comunicaciones y obras fisico y financiero cuando la obra sea de su
Transportes Federal, Secretaria de competencia.
finanzas

: 4.1 Coordinacién de reubicacién de sus instzlaciones
4. Teléfon.os de México v ubicadas sobre la trayectoria de la obra.

5.1 Autorizacién de ‘permisos y contratacién del
servicio: de energfa eléctrica, agua potable, drenaje

5. Ayuntamiento del Centro, SAS, CEAS, pluvial y sanitario y para las obras termmadas sus
PEC. respectivas entregas -recepcion

-~ contratados~por ia DGOP; ¢ integracién y custodia |
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II. . DESCRIPCION DEL PUESTO

Programar, evaluar y controlar las acc;ones necesanas para conservar y mantener en optimas condiciones de
seguridad v operacién la infraestructura de desarrollo, vial, asa como la constmcc:on obras civiles y eléctricas
solicitadas mediante atenciones. ciudadanas, en el estado.

PERMANENTES: ' : C
* Atender correspondencia para tramite interno y/¢ externo, asi corno Ia documentab n relacionada o
generada durante la ejecucién de los contratos de obra. : :
Verificar el desarrollo de las obras acorde 2 la2 normatividad aphcabie
Dar seguimiento a acuerdos y/o cumplimiento de compromisos. -~ R : S
e  Validar estimaciones de trabajos ejecutados, cantidades adxcxonales ¥ de conceptos no prevxstos

PERIGDICAS:
°  Asistir a reuniones de trabajo con dependencias y/o secretarias externas.
e  Asistir a reuniones con las diferentes dependencias involucrados en el ramo de obras publicas.
¢ Realizar levantamientos fisicos y eleboracién de catilogos de las obras a realizar.

EVENTUALES:
o Atender a personal mvolucrado con las obras va sea directa o indirectamente.
- Atender a contratistas. o
Asistir 2 reuniones de trabajo con contactos externos e intermnos.
Atender solicitudes cindadanas a través de los delegados de las comunidades.

ik "ESPE‘CE‘F‘EC:&S"IE}EL PUESTO

Ingeniero civil, Arquitectura o carrera afin.

Leyes y Reglamentos de Obras Pubhcas y Serv1c1os Relamonados con las
Mismas (Estatz} y Federal), ’

Programas de disefio asistido por computadora, Corel Draw y Autocad,
Programas informéticos en ambiente Windows (Excel, Word, Powerpoint,
Access, Autocad), _
Interpretacién de planos  hidraulicos, nomenclatiwa de tuberia y sus
diferentes usos y aplicaciones

Ley de transparencia y acceso a la informacion,
Ley de responsabilidades de los servidores ptblicos
“Ley de comunicaciones y transportes,

Reglamento interior de la Secretaria de Ordenamiento Territorial y Obras
Pablicas '

Des zfios como minimo ‘'de experiencia laborel en lz Administracién
Publica y Privada, en el ramo de Ia construccion en general

Trabajar baio objetxvos capacidad de andlisis, responsabilidad, honesndad,
liderazgo, n'abajo en equipo.
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- DIRECCION GENERAL DE PROYECTOS -

Objetivo

Dirigir; difundir, evaluar y proponer los diferentes Proyectos Ejecutivos que se realicen extramuros por

encargo de la Secretaria de la Secretaria-de Ordenamiento Territorial y Obras Piblicas (SOTOP), mismos que
estarén sustentados de acuerdo 2l PLED, PEOT PDUCP; analizar y priorizar los requerimientos de infraestructura
v equipamiento urbano; Participar en la Hcitacién y contratacién de Proyectos Ejecutivos de la Direccién, asi -
como tarnbién ordenar la ejecucién de acciones bésicas para el apoyo técnico 2 los municipios en sus proyectos de
infraestructura y equipamiento. ,

Funciones sustantivas

| Observar y hacer cumpﬁir iodas las Leyesy Réglamémos, qué- rigen y sustentan todas las actividades que

s¢ han de ejecutar en la Direccion General de Proyectos
Proponer, Instrumentar, difundir v evaluar las politicas y requerimientos de los Proyectos Ejecutivos de

. la Obra Publica del Estado.
' Coordinar1a asesorfa que sohcnen los H Aytmtamlentos pa:a Ia elaborac:én de programas y estudlos en

materiza de Proyectos Ge lnﬁ*aestrucmray equiparniento.

Distribuir, delegar y supervisar la realizacién de los Proyectos ejecutives de obras piiblicas.
Vigilar el desenvolvimiento de los Proyectos Ejecutivos en todas sus fases.

Dirigir, Fijar y aplicar los criterios bésicos para la licitacién de los Proyectos Ejecutivos.

Funciones de apoyo

" Asesorar, capacitar y asistir 2 los Ayuntamientos en materia de Proyectos de Infraestructura

L

- CON ‘ - PARA:

Fijar, aplicar y delegar los criterios basicos parz la elaboracion de los Proyectos Ejecutivos.
PERFIL DEL PUESTO
DATOS GENERALES DEL PUESTO

Direccién General de Proyectos.

Una

Subsecretaria de Obras Publicas.

Subsecretario de Obras Pubhcas

Director de Proyectos y Director de Asistencia Técnica a
Municipios, Departamento Administrativo, Chofer y Secretaria

1. Las 4reas que integran la Secretaria de 1.1 Reatizar t—amxtes administrativos, |
Ordenamiento Territorial -y  Obras referente 2 ja realizacién y lcitacién de
Pablicas, ) Provectos.
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CON: PARA: : .
I. Las Diferemes: - Dependencias del 1.1 Intercambiar informacién en el

Gob1emo Estaml . Desarrolio de Dictémenes

e . o st - Topogreficos 6~ Proyeetos EEemves | .

- solicitados y tramitar documentacién

que se requiera para la integracién de

los expedientes.
i 2.1 Informarse de los  diferentss
2. Dependencias Federales™ (SEDATU, lineamientos y tipo de financiamiento
INAH y SEDESOL) para los Proyectos Ejecutivos. ‘

3.1 Apovar en el Desarrollo de los
Proyectos Ejecutivos solicitados por los
3. H. Ayuntamientos de los 17 Municipios, asi como realizar trémites
Municipios. de permisos gque se requieren para
integrar los proyectos Ejecutivos.

IL DESCRIPCION DEL PUESTO

Dirigir, difundir, evaluar y proponer los diferentes Proyectos Ejecutivos que se realicen extramuros por |
encargo de la Secretaria de la Secretarfa de Ordenamiento Territorial y Obras Piblicas (SOTOP), mismos
que estardn sustentados de acuerde al PLED, PEOT PDUCP; analizar y priorizar los requerimientos de
infraestructura y equipamiento urbano; Participar en la licitacién y contrataci6n-de Proyectos Ejecutivos de
la Direcci6n, asi como también ordenar la ejecucién de acciones basicas para el apoyo técnico a los
municipios en sus proyectos de infraestructura y equipamiento.

PERMANENTES:
e Observar y Hacer cumplir todas las Leyes y Reglamentos, que rigen v sustentan todas las
actividades que se han de ejecutar en la Direccién General de Proyectos
o Proponer, Instrumentar, difundir y evaluar las polfticas y requerimientos de los Proyectos
Ejecutivos de la Obra Piblica del Estado,
* Coordinar la asesoria que soliciten los H. Ayuntamientos para la elaboracién de programas y
estudios en materia de Proyectos de Infraestructura v equipamiento.
Asesorar, capacitar y asistir 2 los Ayuntamientos en materia de Provectos de Infraestructura
Distribuir, delegar y supervisar la realizacién de los Proyectos ejecutivos de obras piiblicas.
Vigilar el desenvolvimiento d¢ los Proyectos Ejecutivos en todas sus fases.
Fijar, aplicar y delegar los criterios bésicos para la elaboracidn de los Proyectos Ejecutivos.
e Dirigir, Fijar y aplicar los criterios bésicos para la licitacién de los Proyectos Ejecutivos.
PERIODICAS:
e  Asistir a Reuniones relacionadas con el Desarrollo de los Proyectos Ejecutivos.

EVENTUALES:
s Apoyar en las tareas que le sean encomendadas por el Subsecretario de Obras Pablicas o el
Secretario de Ordenamiento Territorial y Obras Piblicas.

0. ESPECIFICAS DEL PUESTO

Licenciatura en Arquitectura, Ingeniero Civil o Licenciatura afin
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En D&sarrolio de Proyectos Arqunectémcos Y Ejecumén de Obras ol
De las Nommas, Leyes y Reglamentos de Obras pubhcas vigentes en
el Pais y Estado.

Cuatro afios de experiencia en ejecuciéon de obras y desarrolio de
Proyectos Arquitecténicos o similares

Capac1dad de Gestién, de leerazgo de Orcamzacxén y de
Planeacxén.

: VDEPARIMNTO ADMINISTRATIVO.

Coordmar vxg;lar y reahzar todas 1as actmdades admnusuatxvas para el correcto funcionamiento de las dxversas
dreas de Ia Dxrecczén Gen&ral de Proyectos :

Funclones sustantxvas. ’

o  Realizar 1as reqmczones de matenal para las dxstmtas éx‘eas dela dlrecclén general.

e Revisar y dar trémite a las bitacoras de combustible

e  Hacer las requisiciones correspondientes de necesidades de servicios generales

e  Der segnimiento 2 los oficio de comisién.

»  Dar segnimiento a los envios de recibos de némina del personal.

¢ Realizar los tramites correspondientes para el para. el pago de los recibos de servxcxo de comisién

federal de electricidad y agua y saneamiento. )
Dar“ ;ggq;mento al reporte mensualv ?e acuwdad&s.
Funciones de apoyo
e “Todas équelias actividades que'el jefe inmediato superibr indique.
PERFIL DEL PUESTO
' L DATOS GENERALES DEL PUESTO

Departamento Administrativo

Una

Direccién General de Proyectos.l

Direccién General de Proyeétos

Departamento  de . Archzvo ¥ Depar:amenw de Control
Documental.
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1. Todas las dreas de la Direccién 1.1 Atender los requerimientos existentes
General de Proyectos. en materia administrativa y de
servicios generales.

2. Todas ias areas de la Secretaria de 2.1 Gestionar y dar seguimiento a los
Ordenamiento Territorial y Obras requerimientos realizados a las

Publicas. diversas areas.

CON: |

1. H. Ayuntamientos del Estado de 1.1 Acordar Reuniones.

Tabasco.
. DESCRIPCION DEL PUESTO

Gestionar y dar seguimientos a los diversos requerimientos y necesidades administrativas de la direccién
seneral de proyectos. :

PERMANENTES

e  Realizar las requisiciones de material para las distintas éreas de la direccién general.
e  Revisary dar tramite a las bitacoras de combustible.
e Hacer las requisiciones correspondientes de necesidades de servicios generales.
e  Dar seguimiento 2 los oficio de comisién.
PERIODICAS:

e  Dar seguimiento a los envios de recibos de némina del personal, _
e Realizar los tramites correspondientes para el para el pago de los recibos de servicio de comisién
federal de electricidad y agua y sanearniento.
e _ Dar seguimiento al reporte mensual de actividades. -
EVENTUALES:
¢ Todas aquellas actividades que el jefe inmediato superior indique.

II. ESPECIFICAS DEL PUESTO

Licencianma concluida.

Administracién de recursos.
‘Manejo de personal.

Ley de obras piiblicas y servicios relaciomados con las
mismas y su reglamento (estatal y federal)

Ley federal del trabajo.

Ley de los trabajadores al servicio del estado de Tabasco.
Ley de responsabilidades de los servidores ptiblicos.

Ley de planeacidn del estado de tabasco.

e o

e e o 9

6 afios en la Administracién Pablica.

Honestidad, humildad, tolerancia, responsabilidad, dindmico,
conocimiento, capacidad de resolucién de conflictos, ética y actitud
para el trabajo.
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DEPARTAMENTO DE ARCHIVO

Objetivo
Integrar, Ordenar y Resguardar los expedientes de Jos proyectos ejecutivos.
Funciones sustantivas

o Actualizar mediante la informacion de los proyectos ejecutivos, capturando los mismos.
e Auxiliar a los inmediatos superiores proporcionado la mformaczén que soliciten de los proyectos

resguardados en este departamento.
e  Elzborar la sistemnatizacién de la informacién que sea enviada a este departamento.

¢  Elaborar archivos digitales de los expedientes de los diferentes proyectos gjecutivos que sean remitidos a
este departamento.

Funciones de apoyo

. e  Apoyar en las tareas adminisirativas como enlace de entrega recepeion de la direccion de proyectos.
®  Apoyar en las demés tareas que asignen los inmediatos superiorss.

PERFIL DEL PUESTO
1.  DATOS GENERALES DEL PUESTO

Departarnento de Archive.

Una

I Direccion Generzl de Proyectos.

Director General de Proyectos

. Auxiliar de Archivo, Velador, Cadenero, Ayudante Geperal de
Perforacién de Suelos (2), Copias, Secretaria, Jefe de Brigada de
Exploracién de Suelos, Chofer, Intendente, Ayudante General (2),
Auxiliar de Perforacién, Mensajero y Auxiliar Laboratorista.

i. Direccién General de Proyectos. Facilitar informacién de los proyectos
2. Direccién de Proyectos. gjecutivos, generando con esto el maneio
3. Subdireccién de Proyectos. " eficiente de las tomas de decisiones.
4, Direccion de Asistencia Técnica a los '

Maunicipios
§. Subdireccién de Asistencia Técnica a los

Municipios.
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L. DESCRIPCION DEL PUESTO

Apoyax ¢n la organizacidn, resguardo y respaldo de la documentacién inherente 2 los Proyectos ejecutivos de
la direccién general de proyectos.

PWRMANEI\T ES: |
o Actualizar mediante la informacion de los proyectos ejecutivos, capturando los mismos. ‘ -

e Auxiliar a los inmediatos superiores proporcionado la informacién que soliciten de los pz'oyectos
resgnardados en este departamento.

¢ Elaborar la digitalizacién de la informacién que sea enviada a este departamento.

PERIODICAS:
e  Elaborar archivos digitales de los expedientes de los diferentes proysctos ejecutivos que sean
remitidos a este departamento.
e Apovar en las tareas administrativas como enlace de entrega recepcion de la direccién de proyecios.
EVENTUALES:
e Apcyar en las demds tareas que asignen los inmediatos superiores.

III. ESPECIFICAS DEL PUESTO

Ingeniero Civil, Arquitectura , licenciado en Administracion o carrera
afin

Ley de archivo.

Ley de obras piblicas,
Manual de entrega recepeion.
Digitalizacién de documentos.

Dos afios de experiencia en el 4rea corno minimo. -

Responsable, honesto, respeto, trabajo en equipo, profesional.

DEPARTAMENTO DE CONTROL DOCUMENTAL

Objetive

Realizar los trémites administratives y gestionar ante la Subdireccién de Servicios Generales la solucién
de situaciones que se presentan en el funcionamiento de Jos Servicios para el correcto funcionamiento de la
Direccién General de Provecios; asi mismo llevar el control de los resguardos del personal adscrito 2 esta
Direccién General.

Funciones sustantivas

¢ Gestionar ante la Subdireccidn de Servicios generzles, las diferentes necesidades de servicio y material,
que ¢ requiera en la Direcei6n General de Proyectos para su correcto funcionamiento,

o Informear periddicamente al Departamento de Calidad e Innovacién la situacion de los resguardos del
personal adscrito 2 la Direccién General de Proyectos.

> Asender asunios relacionados con Transparencia y Acceso 2 la Informacién correspondiente 2 la
Direccién General de Proyectos.
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Funciones de apoyo.

®  Apoyar en el envio de los recibos de los servicios de Agua Potable y de E ,_,nergxa El¢ctrica a la Direccién
m——— - ~~de-Administracin; parasu tramite-correspondiente.

e  Apoyar en el control de entrada y satida del personal adscrito a esta Direccién General.

e  Apoyar en las Tareas de caracter administrativo que sean asignadas por el inmediato supericr.

PERFIL DEL PUESTO
L DATOS GENERALES DEL PUESTO

Departamento de Control Documental

Una

Direccién General de Provectos.

Director General de Proyectos

Veladores (Dos), Velador nocturno, Velador matutino y Ayudante

CON: PARA:
1. Todas las Areas que integran la Direccién 1.1 Atender actividedes administrativas propias
. General de Proyectos. de la Direccion General.
2. Subdireccién de Servicios Generales de la 2.1 Gestionar necesidades de la Direccion
SOTOP. General.

3. Departamento de Calidad e Innovacion. 3.1 Apovar en asuntes relacionados con los
- resguardos y formatos de Entega -~

Realizar los tramites administrativos y gestionar ante la Subd1recmé*1 de Servicios Gen rales la soiucion de
situaciones que se presentan en el funcionamiento de los Servicios para el correcto funcionamiento de i
Direccién General de Proyectos; asi mismo Ilevar el control de les resguardos del personal adscrito a esta
Direccion General.

PERMANENTES
o  Gestiopar ante la Subdireccion de Servicios generales, las diferentes necesidades de servicio y
material, que se requiera en la Direccién General de Proyectos para su correcto funcionamiento.
o  Informar periddicamente al Departamento de Calidad e Innovacion la sitracion de los resguardos
del personal adscrito a la Direccién General de Proyecios.
- ® _ Apovar en ¢l control de entrada v salida del personal adscrito a esta Direccion General.
PERIODICAS:
* Apoyar en el envio de los recibos de los servicies de Agua Potable y de Energia Elécmrica 2 la
Direccién de Administracién, para su wamite correspondiente.
»  Atender asuntos relacionados con Transparencia y Acceso a la Informacién correspondiente a la
Direccién General de Provectos.
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EVENTUALES: .
L ®  Apoyar en las Tareas de cardcter adminisativo que sean asignadas por el inmediato superior.

ey

IIL. ESPECIFICAS DEL PUESTO

Licenciatura en Administracién, Contabilidad o carrera afin

Administracion Piblica.

Ley de los Trabajadores al Servicio del Estado.

Ley de Responsabilidades de los Servidores Pidblicos.

Ley de Contabilidad.

Ley de Obras Pblicas ¥ Servicios Relacionados con 105 Mlsmos
Manejo de pagueteria Office (Word, Excel, Power Point)

Dos Afios de experiencia en administracién o pnesto similar

Responsable, Proactive, Dindmico, Honesto, Respetuoso, trabajo en.
equipo, profesional y emprendedor.

DEPARTAMENTO DE INSTALACIONES ELECTRICAS

CObjetive

Elzborar, supervisar y desarroliar proyectos de instalaciones eléctricas.
Funciones

o  Supervisar provectos en el drea de instalaciones eléctricas, sea por licitaciéun, o por administracion.

o  Desarrollar provectos de instalaciones eléctricas en baja, media y alta tension, segin sea el requerimiento
del proyecto gjecutivo.

o  Elzborer planos y memoria de los proyectos eléctricos.
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PERFIL DEL PUESTO

L DATOS GENERALES DEL PUESTO

Departamento de Instalaciones Eléctricas

Una

Direccién General de Proyectos

2. Proyectistas de la Direccién de
Asistencia  Técnica a los

Municipios

No aplica . No aplica

Subdirector de Ingenierias
o R
»; SRS A
PARA: .
1. Proyectistas de la Direccién de Acordar las necesidades que requieren lcs
Proyectos. ’ proyectos en mmateria de instalaciones
eléctricas.

Supervision, desarrollo y elaboracién d
gobierno del estado.

PERMANENTES
e  Supervisién y desarrollo de proyectos de instalaciones eléctricas.
e Elaboracién de planos de proyectos eléctricos.

PERIODICAS:
°  Reportes de estatus de proyectos realizados y supervisados.

EVENTUALES:
s Visites a sitio donde se desarroliaran los proyectos ejecutivos.
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Ingenieria Eléctrica o carrera afin

Normas oficiales mexicanas.

Ley de obra publica y servicios relacionados con las mismas, federal y
| estatal.

| AUTOCAD.

| Electricidad en media v alta tensién.

Dos afios de experiencia en ¢l 4rea o conocimientos afines al puesio

Dinamico, emprendedor, creativo, capacidad de resolucién de problemas,
disciplinado, productive, puntualidad y respetuoso.

DEPARTAMENTO DE EXPEDIENTES TECNICOS

Objetivo

Formuler 1z documentacion correspondiente para la licitacién de los Proyectos Ejecutivos, asi como dar
seguimiento a la formalizacitn de los compromisos ante las instancias correspondientes.

;

Funciopes sustantivas

»  Analizar y examinar que los documentos de Proyectos Licitados cumplan con las especificaciones.
»  Revisar y tramitar la documentacion para el proceso de estimaciones de los proyectos. -
s  Llevar el conirol documentz] de los Proyectos en todas sus fases para la integracion de expediente.

Funciones de apoyo
»  Todas aquellas actividades que asigne el Jefe nmediato superior.

- : PERFIL DE PUESTO

DATOS GENERALES DEL PUESTO

Direccién General de Proyectos.

Director General de Provectos.

N/A
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Direccién de Planeacion.
Direccién de Administracién.
Direccién de Licitaciones.
Direccién de Asuntos Juridicos.

Secretaria de Contraloria.

Secretaria de Finanzas.

Contratistas.

Todas las Dependencias del Gobxemo del
Estado.

Dar seguimiento a la documentacidn de la
licitacién del proyecto para realizar los
tramites corresporitientes.

1 Invitacién 2 los actos de apertura v cierre.

1 Invitacidn a las licitaciones. .

1 Invitacién a actos de licitacién 51empre ¥
cuando exista convenio para la supervisién de
un proyecto propio de alguna dependencia en
particular.

DESCRIPCION DEL PUESTO

Analizar y examinar que los documentos de los Proyectos Licitados cumplan con las

espec1ﬁcacxones necesarias.

Revisar y tramitar la documentacion para el proceso de estimaciones de proyectos.
Llevar el control de los Proyectos en todas sus fases para la integracién de expedientes.

Formular l2 documentacién de los servicios relacionados con la obra piblica segin la ley que sustente a los
mismo LOPSR, asi como dar seguimiento a le formalizacién de compromisos ante las instancias
corresvoqdler'tes

PERIODICAS: )
Programar, informar y elaborar actas de entrega — recepcién de los servicios relacionados con la

obra piblica.

Materer informado a la Direccién General la situacién de los Proyectos Ejecutivos Licitados.

v

TUALRS:

Todas les demés actividades que indique el Jefe inmediato superior.

Arquitecto o Ingeniero Civil Tinulado.

e  Autocad

s Microsoft Office (Word, Excell, Power Point)

e Ley de obras plblicas y servicios relacionados con las mismas
(federal y estaral)
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Reglamento de Iz ley de obras publicas (federal y estatal).
Reglamento de construecion.

Control de estimaciones.

Contratos de Obra Publica.

Planeacién y Administracién de Proyectos Ejecutivos.”

¢ e o o

~

3 Afios en Licitacion de Servicios Relacionados con la Obra Piblica.

Responsable, honesta, trabajo en equipo, profesional, respeto y amplio
conocimiento en el 4rea de la construceién

DEPARTAMENTO DE CATALOGOS

Objetive

Realizar el catdlogo de conceptos asi como lz docurnentacién correspondiénte de los proyectos

ejecutivos.

Funciones sustantivas

Angzlizar los plancs que integran el proyecto ejecutivo.
Caleular la volumetria correspondients a cada concepto.
Integrar cada uno de los conceptos del proyecto ejecutivo.
Revisar los catdlogos de conceptos de los proyectos licitados.

Funciones de apoyo

e

Rezlizar la documentacién técnica de los proyectos gjecutivos.

PERFIL DE PUESTO
DATOS GENERALES DEL PUESTO

Departamento de Catélogos.

Una

Direecién General de Proyecios

Director General de Proyectos
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e

. Todas las Areas de la Direccién General de 1.1 La correcta Integracién de los Proyectos
Proyectos. Ejecutivos.

PARA: :
1.  La Direcci6én General de Obras Publicas. 1.1 Para determinar la integracidn correcta de los
conceptos v los detalles especificos de los
: o ) proyectos.
IL DESCRIPCION DEL PUESTO

Realizar los Catdlogos de Concepto y la Documentacidn Técnica de los Proyectos Ejecutivos.

PERMANENTES:
Analizar los planos que integran e} proyecto ejecutivo.
calcular la volumetria correspondiente 2 cada concepto.
Integrar cadz uno de los conceptos del proyecto ejecutivo.
Realizar ia documentacion téenica de los proyectos ejecutivos.
Revisar los catdlogos de conceptos de los proyectos licitados.

PERIODICAS:
® Levantamiento -Fisico de Inmuebles. -

©  Realizar Planos de Albafiileria y Demoliciones.
EVENTUALES:

¢ Atender todas aquellas actividades que le sean asignadas por el inmediato superior.

IT1. ESPECIFICAS DEL PUESTO

Ingenierfa Civil , Arquitectura o carrera afin

Autocad

Sketshup

Excell

Ley de obras publicas y servicios relacionados con las mismas (federal
y estatal)

Reglamento de la ley de obras publicas (federal y estatal).

- Reglamento de construccién.

Dos afios de expenencia en el drea como minimo.

Responsable, honesto, trabajo en equipo, profesional, respeto y amplio
conocimiento en el drea de ia construccién.
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DEPARTAMENTO MRAEILICO Y PLUVIAL.
Objetivo

Proponer, desarrollar y supervisar los diferentes proyectos ejecutzvos en materia de Instalacmnes
hidraulicas, sanitarias y pluviales, de acuerdo 2 las necesidades.

Funciones sustantivas

o  Proponer, desarrollar v supervisar proyectos en materia hidraulica y pluvial.

o  Asesorar a los ayuntamientos que asi lo soliciten en sus proyectos en materia hidraulica y piuviai

¢ Visita a los predios donde se realizaran los proyectos, con la finalidad de poder realizar propuestas
viables en lo referente z instalaciones hidrdulicas y pluviales.

e  Realizar reportes de los avances de los proyectos que han sido asignados 2 esta drea.

Funciones de apoyo

e  Realizar todas aguellas actividades que asigne el jefe inmediato superior.

PERFIL DEL PUESTO
L DATOS GENERALES DEL PUESTO

Departamento Hidraulico y Pluvial

Una

Direccién General de Proyectos

Subdireccidén de Ingenierias.

Personal de Apoyo.

PARA o '
1. Direccién de proyecto Resolver, desarrollar y supervisar los
2. Direccién de asistencia técnica a proyectos referidos al drea '
municipios

15

CON: ] PARA:

1. Personal de Obras Pablicas de los 1.1 Resolver, asesorar y supervisar los
Mumnicipios. Proyectos en meateria Hidrdulicay Pluvial.
18 DESCRIPCION DEL PUESTO

Proponer y desarrollar las instalacicnes Hidréulicas y Pluviales de los diversos Proyectos que se realizan en
la Direccidn General, asi como asesorar en esta materia a los H. Ayuntamemos
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PERMANENTES:
e  Proponer, desarrollar y supervisar proyectos en materia hidréulica y pluvial.
s Asesorar a los ayuntamientos que asi o soliciten en sus proyectos en materia hidraulica y pluvial.

PERIODICAS:
e Visita a los predics donde se realizaran los proyectos, con la finalidad de poder realizar propuestas
viables en lo referente a instalaciones hidraulicas y pluviales.
e Realizar reportes de los avances de los proyectos que han sido asignados a esta area.

EVENTUALES:
e Realizar todas aquellas actividades que asigne el jefe inmediato superior.

III. ESPECIFICAS DEL PUESTO

| Ingeniero Civil (Titulado, con Cedula Profesional)

e Leyde Obras Piblicas y Servicios relacionadas con las mismas y
su reglamento (Estatal y Federal)

e Reglamento de Construccién de los 17 Municipios del Estado de

Tabasco.

Autocad.

Hidraulica,

Topografia.

proyectos sanjtarios y normas afines a cada proyecto

5 afios minimo en proyectos ejecutivos y obras

Honestidad,  bumidad, tolerancia,  responsabilidad,  dim&mico,
conocimiento, capacidad de resolucién de conflictos, ética y actitud para
el trabajo.

DIRECCION DE PROYECTOS
Objetivo

Organizar y ejecutar acciones basicas, plenear programas, elaborar y proponer los Proyectos Ejecutivos
de la Obra Piblica; asi como analizar y priorizar los requerimientos de infraestructura y equipamiento urbano.

Funciones sustantivas

Proponer los proyectos ejecutivos, sobre la base de las necesidades actuales y futuras.

e Dar seguimiento a la ejecucion de los proyecto ejecutivos realizados por contratistas y supervisados por
personal de los Departamentos técnicos.

¢  Dar seguimiento a la revision de proyectos sjecutivos contratados o enviados por otras instancias de
Gobierno. ‘

e Coordinar el procedimiento de licitacién de los proyectos realizados, 2 través de los Departamentos (en
caso de ser por licitacién)

*  Aprobar el pago de estimaciones presentadas por contratistas, previa revisién por parte de las 4reas
correspondientes.
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s  Coordinar los.trabajos de integracién de los expedientes de solicitud de recursos de obra publica,
derivados de los proyectos ejecutivos.
e Coordinar Jos trabajos de integracién de expedientes uniterios de proyectos realizados por
Administracién.
o Evaluar el desarrollo de los proyectistas contratados y proponer acciones para eficientar los procesos
. . -——metodolégicos de-integracion.de-proyectos... - - - G e e e

Funciones de apoyo

e Coordinar la elaboracién del expediente para licitacin del proyecto.

o Supervisar ¢l cumplimiento de la normatividad vigente en materia de proyectes ejecutivos.

¢  Mantener informado al Director General de proyectos de todas las actividades que realice, asi como
documentar Jas acciones ejecutadas.

PERFIL DEL PUESTO
L DATOS GENERALES DEL PUESTO

Direccién de Provectos.

Una

Direccion General de Provectos

Director General de Proyectos.

Subdirector de Proyectos, Secretaria y Chofer

1. . Las dreas que integran la Direccidn General Para intercambiar informacién referente a los

de Proyectos. Proyectos gjecutives que se desarrolian.
2.1 Brindar informacién de los Proyectos
2. La Direccidn General de Obras Piblica y Ejecutivos para el Desarrollo de la Obras.

sus Direcciones.
3.1 Parz el intercambio de informacién y apoyo de
3. La Secretarfa de Ordenamiento Territorial y las diferentes necesidades o tramites.

Obras Piblicas; y sus Direcciones. s

1. Las distintas Secretarias del Gobierno del 1.1 El intercambio de informacién en caso de
Estado de Tabasco, Organos. solicitar Proyectos Ejecutivos.
descentralizados y desconcentrados.

‘ 2.1 Intercambio de informacién de lineamientos,
2. Dependencias Federales (INAH, para el Desarrollo de Proyectos ejecutivos que
SEDATU, SEDESOL) estén relacionados con su érea.
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II. DESCRIPCION DEL PUESTO

Proponer y supervisar el desarrollo de los proyectos ejecutivos, asf como vigilar y controlar los trabajos
realizados por el departamento de topografia a su cargo

PERMANENTES:
o  Supervisar y orientar la realizacién de anteproyectos.
¢  Aprobar anteproyectos arquitecténicos.
e Participar y orientar el desarrollo de los proyectos ejecutivos. -
e  Supervisar el area de topografia de la direccién de proyectos.

PERIODICAS: :
e Reportar al director de proyectos el estatus de los proyectos asignados a esta 4rea..

»  Aprobar calendarizacién de trabajo de campo de la brigada de topografia de proyectos.

s Participar en reuniones relacionadas con proyectos asignados al 4rea.

o  Participar en visitas a sitio donde se desarrotiaran los proyectos ejecutivos.
EVENTUALES:

»  Atender todas aquellas actividades que le sean asignadas por el inmediato superior.

I0. ESPECIFICAS DEL PUESTO

Ingenierfa Civil, Arquitectura o carrera afin.

Autocad

Autocad 3d

Sketshup

Urbanismo

Ley De Obras Publicas Y Servicios Relaclonados Con Las Mismas
(Federal Y Estata])

Reglamento De La Ley De Obras Piiblicas (Federal Y Estatal)
Reglamento De Construccién.

Ley De Desarrollo Urbano Y Ordenamiento 'I‘emtonal Del Estado
De Tabasco.

Tres aftos como mimmo en e! desarrollo de obras Y proyectos
“gjecutivos: T RO

Responsablé, honesto, trabzjo en equipo, profesional, respeto y
amplio conocimiento en el drea de la construceién.
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SUBDIRECCION DE PROYECTOS
Objetivo
Proponer y supervisar los diferentes provectos ejecutivos asignados al 4rea.
Funciones sastantivas

e Supervisar y orientar la realizacién de anteproyectos.

e Aprobar anteproyectos arquitectonicos.

o Supervisar el 4rea de topografia de la direccién de proyectos.

s Reportar al director de proyectos el estatus de los proyectos asignados a esta 4rea.

©  Aprobar calendarizacién de trabajo de campo de la brigada de topografia de proyectos.

Funciones de apoyo

o  Participar y orientar el desarrollo de los proyectos ejecutivos.
»  Participar en reuniones relacionadas con proyectos asignados al érea.
e Participar en visitas a sitio donde se desarrollaran los proyectos ejecutivos.

PERFIL DEL PUESTO
L DATOS GENERALES DEL PUESTO

Subdireccién de Proyectos

Una

Direccién de Proyectos

Director de Proyectios

Departamento de Proyectos de Seguridad
Departamento de Proyectos Estratégicos
Departamento de Topografia “B”

Departamento de Provectos Culturales
Departamento de Seguimiento a Proyectos Licitados

1. Direccién de proyectos. La comecta ejecucién de los proyectos
2. Direccién de .asistencia wcpica a los gjecutivos y demaés trabajos encomendados al
municipios. rea.
3. Subdireccién de asistencia técnica a los N
municipios. '

4. Proyectistas:
5. Residentes.
6. Jefe del departamento de top

PARA:
No aplica No aplica
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I DESCRIPCION DEL PUESTO

Proponer y supervisar ¢l desarrollc de los proyectos ejecutivos, asé como vigilar y controlar los trabajos
realizedos por el departamento de topografia a su carge.

PERMANENTES:

=  Supervisar y orientar la realizacion de anteproyectos.

o  Aprobar anteproyecios arquitecténicos.

e Participar y orientar el desarrollo de los proyecios ejecutivos.

o Supervisar ¢l drez de 1opografia de l2 direccion de proyectos.
PERIODICAS

o Reportar al director de proyectos el estatus de los provectos asignados a esta 4rea.

e  Aprobar calendarizacién de trabaio de campo de la brigada de topografia de proyectos.

e  Participar en reuniones relacionadas con proyectos asignados al 4rea.

e Participar en visitas 2 sitio donde se desarroilaran los proyectos ejecunvos
EVENTUALES:

e Atender todas aguellas actividades gue le sean asignadas por el mmedaato supenor

HI. ESEECE‘FECAS DEL PUESTO

Ingenieria Civil, Arquitectura o carrera afin .

‘Autocad

Autocad 3d

Sketshup

Urbanismo

Ley De Obras Publicas Y Servicios Relacionados Con Las stmas
(Federal Y Estatal) i
Reglamento De La Ley De Obras Pablicas (Federal Y Esmta!)
Reglamento De Construccién.

.Ley De Desarrollo Urbano Y Ordenamiento Territorial De] Estado De
Tabasco.

Dos afios de experiencia en ejecucion de obras y proyectos.

Responsable, honeste, rabajo en equipe, profesicnal, respeto b amplio
conocimiento en el drea de la construccién.

DEPARTAMENTO DE PROYECTOS ESTRATEGICOS.

Objetive

Investigacién, formuiacién y alcances de programas arquitectdnicos; disefio, desarrollo e integracién de
proyectos arquitecténicos especiales y de alto impacto para el desarrallo de Iz infraestructura regional.
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Funciones Sustantivas

. » Investigacién del programaarquitecténico de acuerdo a las necesidades del usuario.
e FElaboracién del anteproyecto arquitectonico para la valoracién.
»  Desarrollo e integracién del proyecto ejecutivo.
» . Reuniones con personal y/0 usuarios sohcxtanws del proyecto.
e Visitas del conocxrmﬁnto al sitio.
o Reporte del estatus del proyecto asignado.

PERFIL DEL PUESTO
L DATOS GENERALES DEL PUESTO

Departamento de Proyectos Estratégicos.

| Una.

Direccién General de Proyectos.

Director de Proyectos.
N/A

CON: . . PARA: i
1. Area de topografia. 1.1 EI desarrollo e integracién adecuada de
2. Proyectistas. ‘ los proyectos ejecutivos.
3. Area deingenierfas. '
4,

Direccién de proyectos.

1.1 La integracién de programas arquxtectémcos
1. Todas l2s dependencias de gobierno. coordinacién, y seguimiento de proyectos.

IL DESCRIPCION DEL PUESTO

Investigaci6n, formulacién y alcances de programas arquitectdnicos; disefio, desarrollo ¢ integracién “de
proyectos arquitecténicos especiales y de alto impacto para el desarrollo de la infraestructura regional.

PERMANENTES:
o Investigacién del programa arquitecténico de acuerdo 2 las necesidades del usuario.
¢ Elaboracién del anteproyecto arquitectérico para la valoracién.
e Desarrollo e integracion del proyecto ejecutivo.
PERIODICAS:
e Reuniones con personal y/o usuarios solicitantes del proyecto.
e  Visitas del conocimiento al sitic.
e Reporte del estatus del proyecto asignado.
EVENTUALES:
e  Atender todes aquellas actividades asignadas por el inmediato superior acorde a las actividades det
puesto. »
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I ESPECIFICAS DEL PUESTO

Arquitectura o carrera afin.

e  AutoCAD.

s  Archicad.
Ley de Obras Piblicas y Servicios Relacionadas con las Mismas
(Federal y Estatal).

s Office.

o  Programa de Desarrolic Urbano.
e Reslamenio de Construccion.

| Responsable, trabajo en eguipo, actitud positiva, conocimienic y
! experiencia en construccidn.

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE PROYECTOS DE SEGURIDAD

Objetivo

Desarrollo y supervisién de proyectos Ejecurtivos gue brinden espacios adecuados para una mejor imparticion de
Justicia en ¢] Estado de Tabasco. ‘

Funciones sustantivas

»  Elaboracion de propuestas de anteproyectos.en materia de seguridad e imparticién de justicia.
¢ Desarrollo de Proyectos Arquitectonicos en materia de seguridad e imparticién de justicia.

o  Supervisar Proyectos Ejecutivos Licitados en materia de seguridad e imparticién de justicia.
©  Realizar visita 2 los predios donde se desarrollara el Proyecto Ejecutive.

Funciones de apoyo

¢ Todas aquellas actividades que asigne el Jefe inmediato superior.
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PERFIL DEL PUESTO
L DATOS GENERALES DEL PUESTO

Subdireccion de Proyectos.

Auxiliar Técnicoe.
: N PARA: ‘
1. Subsecretarfa de Desarrollo Urbano y 1.1 Verificar que los provectos solicitades cuenten
Crdenamiento Territorial. con viabilidad,
2. Direccién General de Obras Publicas 2.1 Dar seguimiento a los proyectos en la

ejecucidn de las obras.

CON: PARA:
1. Secretaria de Seguridad Pablica. 1.1 Coordmar las solicitudes de proyectos
Procuraduria-General-de-Justiciar - - - -+ 1] o e e e i

Tribunal Superior de Justicia,

I DESCRIPCION DEL PUESTO

Desarrolio y supervision de proyectos Ejecutivos que brinden espacios adecuados para una mejor imparticién
de Justicta en el Estado de Tabasco,

PERMANENTES:

o  Elaborecién de propuestas de anteproyectas en materia de seguridad e imparticién de justicia,
= Desarrollo de Proyectos Arquitecténicos en materia de seguridad e imparticion de justicia.

PERIODICAS:
o  Supervisar Proyectos Ejecutivos Licitados en materia de seguridad e imparticion de justicia.
»  Realizar visita a los predios donde se desarroilard ef Proyecto Ejecutivo.

EVENTUALES:
e  Todas aguellas actividades que asigne el Jefe inmediato superior.
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. ESPECIFICAS DEL PUESTO

_Lic. En arquitectura o carrerd afin.

Autegad,

Archicad.

Miereseft Office.

Ley de Obras Phblicas y Servicies Relacionades sen 1a8 mismas
y su reglamento (Bstatal y Federal)

Reglaments de Construccion de 168 17 Munigipios.

s Integracion de Proyectos Ejecutivos.

& & & @

2 afios en et Desarrollo de Proyectos Ejecutivos.

Honestidad,  humildad,  tolerancia,  responsabilidad,  dimamico,
conocimiento, capacidad de resolucidn de conflictos, ética y actitud para
el trabazjo.

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE PROYECTOS SOCIALES ¥ CULTURALES.
Objetivo

Proponer y desarrollar anteproyectos v Proyectos Ejecutivos relacionados con las areas de atencion social yrfo
cultural. : '

Funciones sustantivas

¢ Atender peticiones de anteprovectos y proyectos de las dependencias correspondientes y de la
' cindadania.

© Realizar proyectos arquitecténicos de aspecto social y cultural.
o  Informar a mi supervisor inmediato los avances de los proyectos
® Dar segnimiento técnico y administrativo 2 los proyectos ejecutivos

Funciones de apoyo

~ ¢  Apoyo 2 otras areas. para proyectos emergentes
@  Realizar todas aquellas actividades que asigne el jefe inmediato superior.
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PERFIL DEL PUESTO
L ATOS GENERALES DEL PUESTO

Jefe del Departamento de Proyectos Sociales y Culturales

Una

Direccién General de Proyectos.

Director de Proyectos.

Dibujante (1)

L. Direccion General de Obras Publicas. 1.1 Seguimiento a los proyectos EJCCLEUVOS
elaborados.

2. Subsecretaria de Desarrollo Urbano vy
OCrdenamiento Territorial.

1.2 Verificar la viabilidad de los proyectos.

S TV
1. DIF- Tabasco. 1.1 Azender y coordinar las solzcatuces de
2. Instituto Estatal de Cultura. DIOYectos.

RMANENTES:
: e Atender peticiones de ameproyectos y proyectos de las dependenczas correspondientes y de la
ciudadania.

o Realizar proyectos arquitecténicos de aspecto social y cultural.

PERICDICAS:
o Informar a mi supervisor inmediato los avances de los proyectos
e Der seguimiento téonico y administrativo a los proyectos gjecutivos

BEVENTUALES:
e ADOYO & 0Tas Areas para proyectos emergentes
! ¢ Realizar o:i s aguellas actividades que asigne ¢l jefe inmediato superior.
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" ESPECIFICAS DEL PUESTO

Lic. Arquitectura.

Experiencia en desarrollo de proyectos ejecutivos.
Conocimiento de leves y reglamentos relacionados.
Manejo de software relacionados con las actividaces

2 afios.

Honestidad, humildad, toleranciz, responsabilidad, dindmico,
conocimiento, capacidad de resolucidn de cenflictes, €tica y actitud
para el trabajo.

DIRECCION DE ASISTENCIA TECNICA A LOS MUNICIPIOS

ij etivo

Organizar y ejecutar acciones bésicas, planear programas, elaborar y proponer los Proyecios Ejecutivos y

apoyar técnicamente a los Municipios en sus Proyectos Ejecutivos y gestiones de los mismos ante otras instancias.

Funciones sustantivas

o Brindar asesoria Técnicz a los 17 Municipios del Estado de Tabasco en materia de Proyecios Ejecutivos.

‘e Acordar con los Municipios las necesidades a provectar.

¢ Dar seguimiento a la ¢jecucién de los proyectos Ejecutivo realizados por los contratistas en lo que
.corresponde al drea de ingenierjas.

Funciones de apoyo

o Coordinar los trabajos de integracién de expedientes de los Proyectos Ejecutivos rezlizados por esta
Direccidn.

PERFIL DEL PUESTO
DATOS GENERALES DEL PUESTO

Direccién de Asistencia Técnica 2 los Municipios.

Una , .
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Direccion General de Proyectos

Director General de Proyectos.

Subdireccién de Asistencia Téenica a los Municipios, Chofer, Auxiliar
de Integracion de Expedientes

: PARA:
1. Todas las 4reas de la Secretarfa de 1.1 Realizar trimites administratives y coordinar
Ordenamiento Territorial y Obras Pliblicas. ia realizacién de los Proyectos Ejecutivos.

epero AL ‘ 2 b :
CON: PARA:
1. Los 17 H. Ayuntamienios del Estado de 1.1 Planear las necesidades. actuales con
Tabasco. proyeccién a corto, mediano y largo plazo

oS Proyectos Ejecufivos & realizar, . asi
como brindar asesorfa téenica

ix. DESCRIPCION DEL PUESTO

] - o X
Organizar y ejecutar acciones bésicas, planear programas, elaborar y proponer jos Proyectos Ejecutivos y
apoydr técnicamente a los Municipios en sus Proyectos Ejecutivos y gestiones de los mismos ante otras

lns‘iancx a.s

PERMANENTES
°  Mantener informado a Ja Direccién General de Proyectos de todas las actividades que realice, as{
come documentar las acciones gjecutadas.
e Supervisar ¢l cumplimiento de la normatividad vigente en materia de proyecto ejecutivo.

PERIODICAS:
e Coordinar las asesorias técnicas para la realizacién de Proyectos Ejecutivos a los 17 H.
Ayuntamientos.
o  Coordinar los trabajos de integracién de los expedientes de solicitud de recursos de obras piblicas,
derivados de los proyectos ejecutivos.-realizados por esta Direccién.
EVENTUALES:
o  Atender todas aquellas actividades gue le sean asignadas por el inmediato superior.

III. ESPECIFICAS DEL PUESTO

Ingenieria Civil, Arquitectura ¢ carrera afin

En Desarrollo de Proyectos Arquitecténicos y Ejecucién de Obras.
Conocimienio de las Normas, Leves y Reglamentos de Obras
. pliblicas vigentes en el Pais y Estado.

| Dos afios en la realizacién de Proyectos Ejecutivos.

Capacidad de Gestién, de Liderazgo, de Organizacién y de Planeacién.
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SUBDIRECCION DE ASISTENCIA TECNICA A LOS MUNICY

Objetivo

Propeoner y supervisar los diferentes proyectos ejecutivos asignados ak area.

Funciones sustantivas

"o Supervisidn de rea de topografia y levantamientos topograficos. .
o  Supervision de los avances en proyectos gjecutivos.
e  Supervisar los avances de los proyectos gjecutives.
s  Reportar 2 Ja direccién de asistencia técnica y apoyo a la misma.
o  Reportar las actividades referentes a los proyectos gjecutivos.

o Participar en reuniones con representantes de diferentes instituciones para realizar 105 diferenteg

proyectos solicitados.

e Participar en reuniones en la subsecretaria de obras piiblices para la realizar de manera coordinada los

trabajos asignados.

o Participar en visita a los municipios y reuniones con los presidentes municipales, con la finalidad

coadyuvar en el desarrollo de sus proyectos gjecutivos.

Funciones de apoye

s  Recopiiacién de proyectos terminados y respaldo de documentacién digital, realizada en la direccidn.

PERFIL DEL PUESTO
L DATOS GENERALES DEL PUESTO

?v%

PI08

Subdireccion de Asisiencia Técnica a Jos Municipios.

' Pna

Direccién de Asistencia Téeniea a los munieipies

Director de Asistencia Técnica a los Municipios.

los Municipios

2. Unidad de infrasstructura deportiva
(INDETAB). deportivas,
Direccion de planeacién. 3.1 Desarrollo del PLED.

[¥3)

Proyectistas (3) y Jefe del Departamento de T opog.raf’ la de Asistencia a

1. Subsecretaria de ordenamiento territorial y 1.1 Aprobacién y solicind de dictimenes vy
desarrollo urbano. expedientes téenicos.
Direccién de desarrollo urbano., 2,1 Aprobacién y supervisién de medidas vy

especificaciones reglamentarias de unidades
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CON: PARA:
I. INAH tabasca. 1.1 Lineamiento y supervision de los proyectos
: gjecutivos y solicitudes de imagen urbana.
2.1 Apoyo técmico y asesoramiento en  los
H. Ayuntamientos municipales. proyectos de infraestructura y equxpam:ento
urbane.

|
‘ 2

Coordinar y apoyar iécnicamente a los municipios que lo soliciten para la formulacién de esmdios,
expedientes técnicos, proyectos ejecutivos de infraestructura y equipamiento urbano para la obra piblica.
Promover y coordinar la participacién de los distintos sectores de la secretariz e instancias federales y
estatzles.

PERMANENTES: , j

= Recopilacién de proyectos terminados v respaldo de documentacion digital, realizeda en la
direccidn,

s Supervisién de drea de topografia y levantamientos topograficos.
Supervision de los avances en proyectos gjecutivos.
Supervisar los avances de los proyectos ejecutives.
e Reportar z la direccion de asistencia técnica y apoyo a ta misma.

s

e

PERIODICAS:
s Reportar las actividades referentes a los provectos ejecutives.
o  Participar en reuniones con represeniantes de diferentes instituciones para realizar los diferentes
provectos selicitados,
=  DParticipar en reuniones en la subsecretaria de obras piblicas para la realizar de manera coordinada
los trabajos esignados.

| EVENTUALES:

¢  Participar en visita a los municipios v reuniones con los presidentes municipales, con la finalidad de
coadyuvar en el desarrolio de sus provectos gjecutivos.

¢ Darticipar en las demds tareas gue asigne el inmediato superior.

LIL ESPECIFICAS DEL PUESTO

3 Ingeniero Civil, Arquitectura o carrera afin

Autocad
| Autocad 3d
-Sketshup
Urbanismo
Ley de obras publicas y servicios relacionados con las mismas (federal y
estatal)
Reglamento de la ley de obras piblicas (federal y estatal).
Resz amento de construccion.
Ley de desarrollo urbano y ordenamiento territorial del estado de tabasco.
Conocimiento de los fondos federales para los municipios.

21
r
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Dos afios de experiencia en ¢l &rea de construccion y proyectos.

Responsable, honesto, rabajo en equipo, profesional, respeto, liderazgo,
puntualidad, organizacién y amplio conocimiento en el édrea de la
construccion. -

DEPARTAMENTO DE ATENCION A MUNICIPIOS DE PROYECTOS
EDUCATIVOS

Objetivo
Realizar propuestas de anteproyecto y desarrollar los proyectos ejecutivos en la parte arquitecténica.
Funciones sustantivas

e  Elaborar propuestas de anteproyecto.
¢ Elaborar proyectos gjecutivos.
e Integrar en su totalidad el proyecto gjecutivo gue le fue asignado.

Funciones de apoyo

= Atender visitas a sitio donde se realizan los proyectos ejecutivos
o Informar al inmediato superior el estatus de los proyectos asignados a este departamento

PERFIL DEL PUESTO
L DATOS GENERALES DEL PUESTO

Departamento De Atencién A Municipios De Pfoyectos Educativos

Uno

Direccién de Asistencia Técnica 2 los Municipios

Subdireccion de Asistencia Técnica a los Municipios

CON: PARA:
1. Subdireccion de proyectos. 1. La correcta ¢jecucion de los proyectos
2. Direccién de provectos. e;ecquos
3. Proyectistas.
4. Residentes.
S. Jefe del departamento de topog

CON: | PARA:
- 1. Los Ayintamientos de los municipios 1. Acordar las necesidades * que tendrian los
S . : proyectos-futures.
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1L DESCRIPCION DEL PUESTO -

PERMANENTES:
= Elaborar propuestas de anteproyecto,
e Elaborar proyectos sjecutivos,
PERIODICAS:
»  Atender visitas a sitio donde se realizan los proyectos ejecutives
¢ Informar al inmediato superior el estatus de Jos proyectos asignados 2 este departamento.
o Inteorar en su totalidad el proyecto gjecutivo que le fue asignado.

EVENTUALES:
e  Atender todas aquellas actividades que'le sean asignades por el inmediato superior.
ITL. ESPECIFICAS DEL PUESTO

Ingeniero Civil, Arquitectura o carrera afin

Autocad

Autocad 3d

Sketshup

i Urbanismo .

Ley de Obras Pablicas y Servicios Relacionados con las mismaes (federal
| v estatal)

| Reglamento de la Ley de Obras Pablicas (Federal y Estatal}.

Reglamento de Construccidn.

| Ley de Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial del Estade de
Tabasco.

Dos afios de experiencia en el drea como minimo.

Responsable, honesto, trabajo en equipo, profesional, respeto y amplic

RIS EG ¢ conocimiento en el drea de la construccion.
DEPARTAMENTO DE ATENCION A MUNICIPIOS DE PROYEETOS

. PRODUCTIVOS
Objetivo : _

Realizar prog)\uestas de anteprovecto y desarrollar los provectos ejecutivos en la parte arquitecténica.

Funciones sustantivas

/

e  Elaborar propuestas de anteproyecto.

e Elaborar proyectos ejecutivos.

e Integrar en su totalidad el provecto ejecutivo que le fue asignado.

Funciones de apoyo

e  Atender visitas a sitio donde se realizan los proyectos gjecutivos
e Informar al inmediato superior el estatus de los proyectos asignados a este departamento.
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PERFIL DEL PUESTO

L DATOS GENERALES DEL PUESTO

| Departamento De Atencién A Municipios De Proyectos Productivos

i Uno

Direccién de Asistencia Técnica a los Municipios

Subdireccién de Asistencia Técnica a los Municipios

La correcta ejecucién de los proyectos
gjecutivos.

Subdireccién de proyectos. \
Direccién de proyectos.
Provectistas.
Residentes.

Jefe del

O

artamento de top

PARA:
2. Acordar las necesidades * que tendrian ios

proyectos futuros.

2. Los Ayuntamientos de los municipios

o DESCRIPCION DEL PUESTO

Proponer anteproyectos y desarrollar los proyectos gjecutivos.

PERMANENTES:
o  Elaborar propuestas de anteproyecto.
¢ Elaborar provectos ejecutivos.

PERIODICAS:
s  Atender visitas a sitio donde se realizan los proyectos ejecutivos

» Informar al inmediato superior el estatus de los proyectos asignados a este departamgnto.
* Intcgrar en su totalidad el proyecto ejecutivo que le fue asignado.

EVENTUALES:
e  Atender todas aquellas actividades que le sean asignadas por e} inmediato superior.

118 ESPECIFICAS DEL PUESTO

Ingeniero Civil, Arquitectura o carrera afin




296 PERIODICO CFICIAL 11 DE ABRIL DE 2015

' Ley de Obras Publicas y Servicios Reiacxonacos con las mismas (federaj
v estatal)

| Reglamento de la Ley de Obras Publicas (Federal y Estatal).

! Reglamento de Construccién.

| Ley de Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial del Estado de
| Tabasco.

Dos afics de experiencia en ¢l 4rea como minimo.

f R&sponsabie honesto, trabaje en eqmpo profesional, respeto y amplio
conocimiento en el drea de la construccién.

DEPARTAMENTO DE ATENCICON A MUNICIPIOS DE PROYECTOS SOCIALES

Objetivo
Realizar propuestas de anteproyecto y desarroliar 1os proyectos ejecutives en la parte arquitecténica,
Funciones sustantivas

¢ Elaborar propuestas de anteproyecio
¢ Elaborar provectos gjecutivos.
o Integrar en su totalidad el proyecto ejecutivo que ie fue asignado.

Funciones de apoyo

o  Atender visitas a sitio donde se realizan los provectos gjecutivos
e Informar al inmediato superior el estatus de los proyectos asignados 2 este departamento.

PERFIL DEL PUESTOC
L DATOS GENERALES DEL PUESTO

Departamento De Atencién A Municipios De Proyectos Sociales

Uno

Direccién de Asistencia Técnica a los Municipios

Subdireccidn de Asistencia Técnica a los Municipios
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PARA:

Subdireccién de proyectos. ' La  comrecta ejecucién de los proyectos
Direccion de proyectes. ejecutivos.

- Proyectistas.
Residentes.

Jefe del departamento de topog

Los Ayuntamientos de los municipios . Acordar las necesidades gque tendrian
proyectos fuiuros. .

PERMANENTES:
e  Elaborar propusstas de anteproyecto.
e Elaborar preyectos ejecutivos.

PERIODICAS: ]
e  Atender visitas a sitio donde se realizan los proyectos gjecutivos
e Informar al inmediato superior el estatus de los proyectos asignados a este departamento.
* Intecrar en su totalidad el proyecto gjecutivo que le fue asignado.

EVENTUALES: .

© Atender todas aguellas actividades que le sean asignadas por el inmediato $uperior.

Il  ESPECIFICAS DELPUESTO .

Ingeniero Civil, Arquitechira o carrera afin

Autocad

Autecad 34 . Y

‘Sketshup

Urbanismo

Ley de Obras Piblicas y Servicios Relacionados con las mismas (federal
y estatal) :

‘Regiamento de la Ley de Obras Piblicas (Federal y Estatal).

Reglamento de Construccién.

Ley de Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial del Estado de
Tabasco. .

Dos afios de experiencia en el 4rea como minimo.

Responsable, honesto, trabajo en eguipo, profesional, respeto y amplio

-conocimiento en el drea de la comstruccion.
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DEPARTAMENTO DE ATENCION A MUNICIPIOS DE PROYECTOS DE
INFRAESTRUCTURA ‘

Objetive
Realizar propuestas de antepreyects y desarrollar 108 proyectos ejecutives en la parte arquitectdnica,
Funeiones sustantivas

o  Elaborar propuestas de antepreyects.
o Elaborar proyectos ejecutives.
o Integrar en su totalidad el proyecto ejecutivo que le fue asxgnado.

Funciones de apoyo

o  Atender visitas a sitio donde se realizan los proyectos ejecutivos
o Informar al inmedigto superior el estatus de los proyectos asignados 2 este departamento,

: PERFIL DEL PUESTO
I. DATOS GENERALES DEL PUESTO

: Departamento De Atencidén A Municipios De Proyectes  de
Infraestructura

| Uno

| Direcci6n de Asistencia Técenica a los Municipios

! Subdireccién de Asistencia Técnica a los Municipios

Subdireccién de proyectoes. La comecta ejecucién de los proyectos
2. Direccién de proyectos. gjecutivos.

3. Provectistas. -
4. Residentes. ‘
5

“CON: PARA:
1. Los Ayuntamientos de los municipios 1.1 Acordar las necesidades que tendrian los
~ proyectos futuros.

1. DESCRIPCION DEL PUESTO

Proponer anteproyectos y desarrollar los proyectos ejecutivos.
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PERMANENTES:
» Elaborar propucstas de anteproyeeto.
»  Elaborar proyectos ejecutivos.
PERIODICAS:
s Atender visitas a sitio donde se realizan log proyectos ejecutivos
o Infermar al inmediato superior el estatus de los proyectos asignados a este departariento:
.l o Integrar en su totalidad el proyects ejecutive que Jé fue asignade.
EVENTUALES:
o Atender todas aguellas aetividades que e sean asignadas pér ¢l inmediate supéfior.

1L ESPECIFICAS DEL PUESTO

Ingeniero Civil, Arquitectura o carrera afin

Autocad
Autocad 3d
Sketshup-
Urbanismo
Ley de Obras Piblicas y Servicios Relacionados con ias mismas (federal
y estatal)

Reglamento de la Ley de Obras Piblicas (Federal y Estatal).

Reglamento de Construccion.

Ley de Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial del Estado de
Tabasco. '

Doy aflos de experiencia en el area como minimo.

Responsable, honesto, trabajo en equipo, profesional, féspeto y amplio
conocimiento en el drea de la construccidn.

DEPARTAMENTO DE TOPOGRAFIA A LOS MUNICIPIOS

Objetivo

Brindar Asistencia a 168 Municipios para la obtencién de datos de campo del estado en el que se
ericuentran los predios tanto efi Planimetriz come Altimetrfa, para la realizacién de los proyectos que se
determinen para dichos prediocs.

Funciones sustantivas

e Informar periédicamente &l Director de Asistencia a los Municipios programacién de levantamientos.
tepograficos.

° Realizar ios levantamientos topograficos para la realizacién de los Proyectos Ejecutivos de los diferentes
Municipios del Estadoe. '

¢  Emitir dictimenes en materia de Topografia a predios propiedad de los diferentes Municipios; mismos
gue sean solicitados el H. Ayuntamiento correspondiente.
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#  Elaborar planos correspondientes a los Levantamientos Topograficos realizados.
o Desarrollar base de datos de Levantamiento Topogréficos realizados a los Diferentes Municipios.

Funciones de apoyo

® Brmdar apoyo en la reahzaclén de Levantamientos Topograficos a los Municipios que asf 1o soliciten.

PERFIL DEL PUESTO

L DATOS GENERALES DEL PUESTO

Departamento de Topografia a los Municipics.

Una

Direccién General de Proyectos

Subdireccién de Asistencia Técnica a los Municipios.
Brigada de Topografia de Asistencia 2 Municipios.

I. Direccibn General de Proyectos vy 1.1 Facilitar informacién topogrifica, para el
diferentes Areas de Ia Direccién de . desarrollo de los Proyectos Ejecutivos de los
Asistencia Técnica a los Municipios. diferentes Municipios.

1. H. Ayuntamientos de los 17 Municipios. 1. 1 La realizacién de Levantamientos
Topograficos solicitados. ‘

Brindar Asistencia a tos Municipios para la obtencion-de datos de campo del estado en el que se encuenwan
los predios tanto en Planimetria como Altimetrfa, para la rezlizacién de los proyectos que se determinen
para dichos predios.

PERMANENTES:

e Realizar los levantamientos topogréficos para la realizacién de los Proyectos Ejecutivos de los
diferentes Municipios dei Estado.

* Brindar apoyc en la realizacién de Levantamientos Topogxéﬁcos a los Municipios que asi lo

" soliciten.

o Emitr dictdmenes en materia de Topografia a predios propiedad de los diferentes Municipios; -
mismos que sean solicitados el H. Ayuntamiento correspondiente.

e Elaborar plancs correspondientes a los Levantamientos Topogréaficos realizados.

e Desarrollar base de datos de Levantamiento Topograficos rezlizados a los Diferentes Municipios.

PERIODICAS:
o Informar periédicamente al Director de Asistencia 2 los Municipios programacién  de

levantamientos topograficos.
s  Emitr dictamenes en materia de Topografia a predios propiedad de los diferentes Municipios;
mismos que sean solicitados el H. Ayuntamiento correspondiente.
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EVENTUALES:
e Llevar a cabo las tareas que el inmediato superior indigue. |

. ESPECIFICAS DEL PUESTC

Ingenieria Civil , Arquitectura ¢ carrera afin

Autocad y Civil Cad, asi como conocimientos en el manejo de Iz estacion
total.

Dos afios de experiencia en ¢ 4rea como minime.

Responsable, honesto, trabajo en equipo, profesional, respeto y amplic
conocimiento en el drea de la construceion.

DIRECCION DE SEGUIMIENTO DE CBRA

Objetivo

Realizar b proceso de Licitacién de la Obra Publice, en sus diferemtes modalidades con base 2 las Leyes
y reglamentos Federales y Estatales en vigor; vigilar que la calidad de los materiales de construccion artificiales
y naturales utilizados para 12 Obra Publica del Estado de Tabasco, cumplan con los modelos establecidos por les
Normas Mexicanas para la Construccién y asf lograr la que garantice la mejor opcién en cuanto a tiempo, calidad
Yy COStos.

Funciones sustantivas

e Revisién y andlisis de las propuestas presentadas por los participentes vy determinar si son legales,
técnicas y econdmicamente solventes para la adjudicacion de los contratos de Obras Piblicas.

PERFIL DEL PUESTOC
L DATOS GENERALES DEL PUESTO

Direccidn de Ssguimiento de Obra

Uno

Subsecretaria de Obras Piblicas

Subsecretaric de Obras Piblicas

Subduector (2) y Jefes de Departamentos {3) de la Direccién de
Seguimientoc de Obras, Auxiliar Analista de Precios Unitarios,
| Choferes (2) y Secretarias (2)




302

PERIODICO OFICIAL

1. Secretario de Ordenamiento Territorial y
Qbras Publicas

2. Subsecretaria de Obras Publicas de la
SQTCOP

3. Subsecretaria de Desarrolio Urbano ¥y
Ordenamiento Territorial de la SOTOP

4. Direccidén de Planeacion Sectorial de la
SOTOP

5. Unidad de Asuntos Juridicos v de Acceso
a la Informacién SOTOP

6. Direccidn de Administracién de la SOTOP

7. Direccion General de Obras Publicas

8. Direccién de Contrel y Seguimiento de
Recursos de 12 Obra Pibiica de la DGOP.

. Direccidn de Construccién de 1a DGOP

10. Direccitn de Conservacién y
Mantenimiento de [a DGQP

11. Direccién de Concursos y Licitaciones de
la DGOP.

1. Secretaria de Contraloria

2. Secretaria de Administracién y Finanzas

3. Direccién General de Modernizacién e
Innovacién Gubernamental

4. Secretaria de Recursos Naturales vy
Proteccién Ambiental

5. Diario Oficial

6. CONAGUA

7. Secretaria de Salud

8. DIF

9. ITIFE

10. ISSET

11. Secretaria de Seguridad Publica

12Z. SEDESCL

13. CEMATAB

14. SEDAFQP

15. PGJ

16. INVITAR

17. SAPAET

18. INJUDET

. Empresas de!l Ramo de la Construccién

—

12. Direccidn General de Proyectos de la

Realizar tramites y actividades propias de las
Licitaciones de la Obra Publica Federal y

Realizar trémites y actividades propias de las
Licitaciones de la Obra Publica Federal y
Estatal, presupuestos de Obra, P.U.
Extraordinarios y control de Calidad de la
Obra Publica

Estatal, presupuestos de Obra, P.U.
Extraordinarios y control de Calidad de la2
Obra Publica

yo

L ' DESCRIPCION DEL PUESTO

Realizar el proceso de Licitacién de la Obra Publica, en sus diferentes modalidades con base a las Leyes y
reglamentos Federales y Estatales en vigor; vigilar que la calidad de los materiales de construccion
a:txﬁcxa}es v naturales utilizados para lz Obra Pubhca det Estado de Tabasco, cumplan con los modelos
- establecidos por las Normas Mexicanas para la Construccién y asi lograr la que garantice la mejor opeion en
cuante a tempo, calidad v costos.

11 DE ABRIL DE 2015
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PERMANENTES:

Realizar el Andlisis y evaluacién de las Obras que se pretenden llevar a cabo en el Estado, que sean
congruentes en el plan estatal de desarrollo

Integrar la documentacion para el proceso de licitacidn de la Obra Publica

Verificar que se cumpla con los criterios técnicos establecidos en los concursos y precios unitarios .
en cuanto al andlisis de proyectos presentados por los licitantes

Presidir los actos de apertura de propuesta y fallo de las licitaciones que se realicen

Revisar y dar seguimiento de Precios Unitarios Extraordinarios.

Revisar los ajustes de costos

Revisar y aprobar el tabulador normativo de la SOTOP

Verificar el control de calidad de Iz Obra Publica.

Intervenir en la definicién de normas y procedimientos para la realizacién de la Obra Piblica; y las
demas que le sean sefialadas.

Atender y Tumar l2 documentaci6n recibida a las Areas correspondientes.

PERIODICAS:

EVENTUALES:

iIL.

ESPECIFICAS DEL PUESTO

Ingenieria Civil, Arquitectura o carrera afin

Conocimiento de lz Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con
las mismas, tanto Federal como Estatal, Precics Unitarios, Licitaciones,
Control de Obras, Supervision

Tres afios de experiencia en puesto similar con experiencia en procesos
técnicos ‘

Capacidad de Gestidon, Liderazgo, Organizacién, Planeacion,
responsabilidad

APOYO TECNICO

Objetivo

Control y Seguimiento en tramites de las Licitaciones de la Obra Publica Federal y Estatal, de acuerdo 2 la

modalidad que corresponda en base a la Ley de Obras Publicas y Servicios relacicnados con las mismas.
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Funciones

o Coordinar les actividades para la elaboracién y entrega de las invitaciones a las empresas.
o  Realizacién de las convocatorias y llevar todo el proceso de licitacién

«  Recopiiacién de informacion para subir a ia plataforma de COMPRANET

©  Supervisién de! desempefio de los trabajadores.”

PERFIL DEL PUESTO
.. DATOS GENERALES DEL PUESTO

Apovo Técnico

Uno

Direccion de Seguimiento de Obra

Director de Seguimiento de Obra

Ninguano
ﬂ Aoy bl h.a'&-::_ & 5 .
PARA: : ) .
1. Direccidn de Construccion y Direccidn de 1.1 Solicitar la relacidn de supervisores
Conservacién y Mantenimiento. asignados y presupuestos para las obras a
2. Direccitn de Concursos y Licitaciones. " Hcitar y proporcionar lista de ganadores de
3. Direccién de Control y Seguimiento de las licitaciones. _ ' :
Recursos de Cbras Piblicas. 2.1 Verificar que la documentacidén enviada a
4. Direccién  de  Tecnologias de Iz dicha Direccidon esté conforme a los
Informacion y la Comunicacién de la lineamientos establecidos.
SOTOP 3.1 Solicitar el apoyo de los servicios de
5. Direccion de Asuntos Juridicos de la mantenimientos diversos ¢ informatices.
SOTOR. 4,1 Tratar todo lo relacionado ‘con ¢l
6. Subdireccion de Seguimiento de Obra. COMPRANET. : -
7. Subdireccién de Seguimiento de Contrates 5.1 Notificar la informacién que se enviz 2 la-
~ dela BSO, Secretaria de. Contraloria del Estado ¥y
8. Departemento de Control de Calidad y notificar Ifa informacién que se eavia a
Mecénica de Suelos de la DSO. COMPRANET. .
8. Departamento de Enlace Administrativo 6.1 Verificar que los.procesos de licitacién estén
de la BSO. establecidos conforme z la Ley de Cbras
Pdblicas y Servicios relacionados con las
’ mismas.
7.1 Proporcionar informacién para ia
. programacion de las obras a licitar.

8.1 informarle los requerimientos de los trabajos
de levantamientos topograficos vy demés
inherentec al Laboratoric de Conwol de
Calidad y Mecdnicza de Suelos.

9.1 Tratar todo lo relacionade con las incidencias
del personal. |
Verificar que se lleve correctamente el
proceso de elaboracidén y enwrega de
invitaciones a - los contratisias, E
Verificar que se lleve a cabo el cobro de ias |
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cuotas por participacidn de contratisias en las |
licitaciones, asi come la integracién de la
documentaci6n para tal efecto.

ARA:

Secretaria de Contraloriz del Estado 1.1 Envio de actas de visite de obra, junta de
Secretaria de Planeacion y Finasnizas. . aclaraciones, actos de apertura y actos.de
Diario Oficial de la Federacidn y Periédico fallo, convocatorias, presupuestos, catdlogos
Cficial del Estade de Tabasco, de conceptos, catdlogos de especificaciones y
CEMIC | - planos para su publicacion en la pégina web
Empresas del ramo de la construccién. de dicha Institucién.

1.2 Mantener comunicacién para darte
seguimiento a los wémites y actividades
propias de las licitaciones de la Obra Piblica
Federal y Estatal.

2. Envio de invitacién para legitimizar los actos

de apertura y fallo.

Envio de convocatorias para su publicacion.

4, Envio de invitacién para legitimizar los acios
de apertura y fallo

5. Entega de invitaciones para participacién en
las licitaciones.

L2

I

3
o
-]

@

Centrol v Seguimiento en trémites de las Licitaciones de la Obra Piblica Federal y Estatal, de acuerdo a la
modalidad que corresponda en base a Ja Ley de Obras Publicas y Servicios relacionades con las mismas.

DESCRIPCION DEL PUESTO

Coordinar las actividades para fa elaboracién y entrege de las invitaciones.a las empresas,
Realizacién de las convocatorias y llevar todo e} proceso de licitacién
Recopilacion de informacion para subir a la plataforma de COMPRANET

Supervision del desempefio de los trabajadores.

®

PERIODICAS:

Ninguna.

L]

EVENTUALES:

Apoyar en elaboracion de documentacion para junta de aclaraciones, aperturas y fallos.
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1L ESPECIFICAS DEL PUESTO

| Ingenieria Industrial, Licenciatura en dreas administrativas o carre
afin. -

# Ley de Obras Priblicas y Servicios relacionados con las mismas v su
Reglamento. Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
mismas del Estado de Tabasco y su Reglamento,

d 2 afio de experiencia en dreas similares .

Liderazgo, Organizacion, habilidad para resolver problemas de forma
inmediata y responsable.

DEPARTAMENTO DE ENLACE ADMINISTRATIVO

Objetive

Realizar oportunamente jos trmites para solicitud de materiales, servicios y controtes de personal
indispensables que permitan ¢l adecuado funcionamiento de la Direccién

Funciones sustantivas

°  Coordinar y Dirigir las actividades del persona] asignado al Departamento.

»  Dar atencidn vy seguimiento a las instrucciones del C. Director apegéndose al estricto cumplimiento de
las disposiciones administrativas vigentes que garanticen el cabal uso de los recursos existentes.

e  Atender y canalizar las solicitudes presentadas por el personal.

Funciones de apoyo

¢ Enlace para lz integracion de la entrega-recepcion.
=  Realizar todas las actividades que sean encomendadas por el C. Director, asf como las que sefiala la Ley
y las disposiciones vigentes.

PERFIL DEL PUESTO
L DATOS GENERALES DEL PUESTO

Departamento de Enlace Administrativo

1 Uno

Direccion de Seguimiento de Obras

2 Director de Seguimiento de Obra

Auxitiar Diversos y-Capturista
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Departamento  de

Todas las dreas que integran la direccion
de Seguimiento de Obra.

Direccién de Control y Seguimiento de
Recursos de la Obra Piblica.
Departamento de  Servicios Generales
de la DGOP :

Seguimiento de
Recursos de la Obra Pubhca.
Departamento de Calidad e Innovacién

Llevar a cabo todos los tramites relacionados
con los recurses humancs y materiales,

bitdcoras de combustible, tramites de cambios |

y bajas de los bienes muebles resguardados
por el personal asignade a ja Direccion de
Segnimiento de Obra, asi como enirega de los
recursos captados por participacién de
contratistas en las licitaciones. Integrar la
informacion para la entrega-recepcidn.

1.

de la SOTOP.

Empresas participantes en Licitaciones. 1.1 Cobre de cuotas por adquisicién de bases para
Participacién en las licitaciones.

DESCRIPCION DEL PUESTO

Coordmar v Dmczr las actmdaaes de] personal asxgnado al Departamento y ser Enlace enme la Dxreccnon de
Secuzm]ento de Obra v la DGOP

‘I‘ramltar ante la Direccién de Control y Seguimiento de Recursos de fa Obra Pablicz las solicitudes
de mantenimiento, materiales, Combustible, hasta el suministro a las areas que integran la2 Direccidn.
Revisar y velidar los reportes de incidencias de personal del Laboratorio de Control de Calidad y
Mecénica de Suelos.

Revisar v en su caso elzborar los oficios de diversos tramites requeridos.

Caprar los recursos por concepto de participacién de coniratistas er las licitaciones.

Emregar a ja Direccién de Conrol y Seguimiento de Recursos de la Cbra Plblica mediante Oficio y
relacion, los recursos captados. por adquisicion de bases.

Entrega de jos reciboes oficiales (elaboradas en la Secretaria de Finanzas) a los contratistas.

Elaborar reportes varios que se requieran.

Todas las demas funciones que le encomiende el Director de Seguimiento de
le sefialen las Leyes y demés disposiciones en vigor.

Cora vy qué

L

| PERIODICAS:

Trémites de cambios y bajas de bienes muebles que asi soliciten las diversas 4reas para mantener
actualizado e} controt de Bienes Muebles asignados a la Direccién en base al sisterna de resguardoes
individuales emitido per el Departamento de Servicios Generales de la DGOP con su respectiva
verificacion.

Revisar y validar los reportes de control de personal que labora en el Laboratono de Control de
Calidad y Mecénica de Suelos

Enlace para la elaboracion de la Entrega—Recepmdn trimestralmente.

EVENTUALES:

Integrar en coordinacién con los Jefes de Departamento, el reporte de vacaciones del
asignado a la Direccidn (dos periodoes anuales)

Ser enlace para la Integracién de la Entrega — Recepcién cada vez que se da un cambio de
funcionario o cambio de administracion.

personal
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TIL ESPECIFICAS DEL PUESTO

Licenciatura en administracidn o carrera afin -

En éreas administrativas y operativas generales

Dos afios de experiencia en ¢ érea o similar

Toma de decisiones, Manejo de Relaciones Humanas, Planeacién y
Organizacion,

UNIDAD DE CONTROL DE CALIDAD Y MECANICA DE SUELOS

Objetive

Cacaf v

Certificar que la calidad de los materiales de construccion artificiales y naturales utilizados para la
Obra Publica del Estado de Tabasco cumpla con los modelos establecidos por las Normas Mexicanas para la
Constuccion NME-C).

Funciones sustantivas

o  Coordinar, supervisar y vigilar las actividades diarias del personal, revisar y firmar los diferentes
reportes que se generan en el Departamento,

PERFIL DEL PUESTO

k. DATOS GENERALES DEL PUESTO

Direccitn de Seguimiento de Obra.

Director de Seguimiento de Obra

Topografo, Jefe de Laboratorio, Jefe de la Seccién de Suelos y
Pavimentos, Chofer

N PARA:

1. Direccidn de Construccion. Apoyo para elaboracién de estudios de

2. Direceidn de Conservacion v mecénica de suelos, disefio de pavimento,
Mantenimiento. levantamientos topograficos y contol de

L

Dirsceién General de Proyectos. calidad de los materiales de construccion.
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1. ITIFE . Control de calidad de los materiales de
2. INVITAB ’ construccion, elaboracidn de estudios de
3. Secretaria de Salud mecénica de sueios, disefio de pavimentos y
4. CEAS levantamientos topogréficos.

IL DESCRIPCION DEL PUESTO

Certificar que]a calidad de los materiales de construcciones amﬁcxaly ‘naturales unh bra
publica del Estado de Tabasco, cumplan con los modelos establecidos por las Normas Mexicanas para la
construccion.

PERMANENTES
»  Programar y ceordinar con los encargados de las diferentes 4reas las actividades diarias.
¢  Revisar y firmar los reportes con los resuitados del Laboratorio.

e  Revisidn y contestacién de la correspondencia turnada al Departamento.
o Toda instruccién que Je sea requeridz por el Director.
PERIODICAS:
» Revisary analizar los estudios de mecéanica de suelos.
e Revisar y analizar los levantamientos topograficos.
I EVENTUALES:
¢  Asistir a reuniones con diversas dependencias del sector.
l »  Dar apoyo 2 ta poblacién en temporada de contingencias.

HIIL. ESPECIFICAS DEL PUESTO

Ingenierfa Civil, Arquitectura o carrera afin.

En Mecénica de Suelos, Geotecnia, Vias Terrestres, Concretos y
Pavimentos rigidos y flexibles, Resistencia de Mateniales ¢ Hidrdulica.

Dos Afios de experiencia en el area o similar

| Capacidad de Direccién, manejo de personal, Liderazgo'y Organizacién.
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SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO DE OBRA

Objetivo

Tratar mediante la revisién de las propuestas tener la que garantice la mejor satisfaccion para el Estado
en cuanto 2 tiempo, calidad y costos.

Funciones sustantivas

e Revisién y an#lisis de las propuestas presentadas por los participantes y determinar si son legales,
técnicas y econémicamente solvenies para la adjudicacidn de los contratos de Obras Piblicas.

PERFIL DEL PUESTO
I DATOS GENERALES DEL PUESTO

Subdireccion de Seguimiento de Chra

Uno

i Direccién de Seguimiento de Obra

: Director de Segﬁhniento de Obra

Unidad de Concursos y analisis de costos

CON:

1. Direccién de Control y Seguimiento de 1.1 Envio de documentacién para la realizacién
Recursos de la Obra Pablica.  ~ del contrato de las empresas ganadoras y para
Direccién de Concursos y Licitaciones. integrar a los expedientes Gnicos.

Direccién de Construccidn. :
Direccion de Conservacion y 2.1 Solventacién de documentacién de las obras
Mantenimiento. , que se encuentran en auditoria.

2. Direccién de Asuntos Juridicos de la
SOTOP. 3.1 Proporcionar la informacién que se requiera

3. . Direccion General de. Proyectos de la de cada obra a realizar.

SOTOP. -
CON: PARA:
1. Secretaria de Contraloria del Estado Proporcionar la informacion que sea requerida
" 2. Secretaria de Planeacion y Finanzas. de cada obra a realizar.

3. Secretaria de Satud.

4. Secretaria de Seguridad Publica.

5. Procuraduria General de Justicia.

6. Secretaria de Educacién.

7. Secretaria de Turismo.
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IL DESCRIPCION DEL PUESTO

Revisién y analisis de las propuestas presentadas por los participantes para determinar l2 que garantice la
mejor opcibn para la realizacion de la obra.

PERMANENTES:
s  Coordinar las actividades diarias para el proceso de licitacién.
Revisién de los presupuestos internos de obra.
Coordinar los actos de Visita de obra,
Coordinar los actos de Junta de aclaraciones
Realizar Actos de Presentacion y apertura de proposiciones
Realizar Actos de fallo y adjudicacion, que regulan el proceso de licitacion

PERIODICAS:

*  Analizar presupuestos bases. :
e Hacer el Comparativo de propuestas : -
»  Verificacién y revision del Tabulador normativo
»  Validacién de la recopilacidn de informacién para realizar las licitaciones

EVENTUALES:

o Revision de Estudio de ajustes de costos.
o  Revisién de Estudio de Gastos no recuperables.

111 ESPECIFICAS DEL PUESTO

Ingenieria Civil, Arquitectura o carrera afin.

Ley de Obras Piblicas y Servicios relacionados con las mismas y su
Reglamento. Ley de Obras Publicas y Servicios Relaciorados con las
mismas del Estado de Tabasco y su Reglamento, Software de Precios
Unitarios, paqueteria de Office.

| Dos afios de experiencia en estimaciones, supervisién de obras y
§ reglamentacion respectiva,

| Liderazgo, Organizacién, habilidad para resolver probiemas de forma
inmediata y responsable.

UNIDAD DE CONCURSOS Y ANALISIS DE COSTOS

Objetivo

Coordinar y dirigir las actividades de andlisis de costos y concursos en base a los lineamientos establecidos por
la Ley de Obras Piblicas vy Servicios Relacionados con las mismas y su reglamento, Estatal y Federal.
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Funciones Sustantivas

o  Revisar presupuestos y conceptos fuera de-catdlogo.

e  Revisar los andlisis de precios unitarios. .

e Realizar Actos de Visita de obra,

o Realizar Actos de Junta de aclaraciones,

¢ Realizar Actos de presentacién y apertura de proposiciones,

s  Realizar Actos de fallo y adjudicacion que regulan el proceso de licitacion

PERFIL DEL PUESTO
L DATOS GENERALES DEL PUESTO

Unidad de Concursos y Analisis de Costos

—h 3

Uno

Direccién de Seguimiento de Obra

Subdirector de Seguimiento de Obra

Departamento de Anélisis de Precios Uniterios, Departamento de
“Anélisis de Precios Unitarlos Extraordinarios, Secretarias (2),
Archivista y chof

CON PARA:
1. Subdirector de Seguimiento de Obra 1.1 Revisary validar les acnvxdades de cada
.2. Direccién de Contcursos y Licitaciones Departamento. )
3. Direccidn de Construceién y Direccidn de 1.2 Revisidn-y validacidn de envio de documemamén
Conservacién y Mantenimiento. - Para la realizacién.del contrato de las
Empresas ganadoras y para integrar a los

expedientes finicos.
1.3 Autorizacién de solicitudes de presupuestos base y
especificaciones y alcances de obra.
2.1 Eenvio de documentacién para la realizacién del
contrato de las empresas ganadoras y para
Integrar a los expedientes Gnicos. -
2.2 Solventacion con documentacion de las obras que
Se encuentren en Auditoria.
3.1 Revisién de Presupuestos Base y revision de
Conceptos fuera de catdlogo.

CON:
14. Secretaria de Contraloria del Estado. 1.1 Proporcionar la informacién que sea
15, Secretaria de Planeacién y Finanzas. -requerida de cada Obra a realizar.
16. CMIC y Colegios del’ Ramo de la 2.1 Invitacién a las licitacionss y solicitar
Construccion. informacién reiacionada a las obras.

3.1 Invitacién a Licitaciones y solicitudes de
informacién de cursos de capacitacién para
actualizacion Profesional.




11 BE ABRIL DE 2015 PERIODICO CFICIAL

313

IL DESCRIPCION DEL PUESTO

L
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&
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®

Coordinar y dirigir las actividades de anélisis de costos y concursos en base a ios lineamientos establecidos
por la Ley de Obras Piblicas y Servicios Relacionades con las mismas y su reglamento, Estatal y Federal.

PERMANENTES:

Revisar presupuestos y conceptos fuera de catélogo.

Revisar los andlisis de precios unitarios.

Realizar Actos de Visita de obra,

Realizar Actos de Junta de aclaraciones,

Realizar Actos de presentacién y apertura de proposiciones,

Realizar Actos de fallo y adjudicacion que regulan ¢l proceso de licitacién

PERICDICAS:

Revision de comparativo de propuestas
Revision del Tabulador normativoe
Regular la recopilacion de informacién para rezlizar las licitaciones.

&

EVENTUALES:

Asistencia a eventos relacionados con la Ingenierfa de Costos.
Revisar escalatorias de Precios.

I

Objetive

Revisién y andlisis de las propuestas presentadas por los participantes para determinar la gue garantice la mejor

ESPECIFICAS DEL PUESTO

Ingenieria Civil, Arquitectura o carrera afin.

Ley de Obras Piblicas y Servicios relacionados con las mismas y su
Reglamento. Ley de Obras Pablicas y Servicios Relacionados con las
mismas del Estado de Tabasco y su Reglamento, Software de Precios

Unitarios, paqueteria de Office.

| Reglamentacion respectiva.

Dos afios de experiencia en Estimaciones, Supervisién de obras y

inmediata v responsable.

DEPARTAMENTO DE ANALISIS DE PRECIOS UNITARIOS

opcion para la realizacién de la obra.

Liderazgo, Crganizacién, habilidad para resolver problemas de forma
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Funciones sustantivas

e  Elaborar presupuestos base.

¢ Andlisis de precios unitarios.

*  Evaluacién Técnica y Econémica de propuesta,

e Revisién de precios extraordinarios.

¢ Participacion en actos de apertura de propuestas.

PERFIL DEL PUESTO

L DATOS GENERALES DEL PUESTO

Departarnento de Andlisis de Precios Unitarios

Uno

Direccién de Seguimiento de Obra

| Unidad de Concursos y Anélisis de Costos

CON
13. Direccién de Concursos y Licitaciones.
14. Direccién de Construccidn
Direccion de Conservacién y
Mantenimiento. -
15. Direccidén General de Proyectos de la
SOTOP.

17. Secretaria de Contralorfa del Estado

Analista de Precios Unitarios, Analista Financiero, Aux. Analista de
Precios Unitarios y Auxiliar Diversos.

w",(.

PARA:
13.1Envio- de documentacién para la realizacién
del contrato de las empresas ganadoras y para
integrar a los expedientes Gnicos.
1.2 Solventacién de documentacién de las obras
que se encuentran en auditoria.
14.1Elaboracién de presupuestos base.
2.2 Sustento y revisién de precios no previstos.
" 3.1 Elaboraciéh de Presupuestos Base y
especificaciones y alcances de obra.

1.1

Proporcionar la informacién que sea requerida de
cada obra a realizar.
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IL. DESCRIPCION DEL PUESTO

Revisién v anslisis de las propuestas presentadas por los participantes para deternmrinar la que garantice la
tmejor opcidn para la realizacién de la obra. ‘

5
PERMANENTES:

e  Elaborar presupuesios base.
Anélisis de precios unitarios.

e Evalvacién Técnica y Econdmica de propuesta.

» Revisién de precios extraordinarios.

» Participacion en actos de aperitura de propuestas.
PERIODICAS:

®  Analizar presupuestos bases.
© Hacer el Comparativo de propuestas
_ e Verificacidn y revisién del Tabulador normativo
 Vealidacién de la recopilacion de informacion para realizar las licitaciones

EVENTUALES:
¢  Revisién de Estudio de ajustes de costos.
» Revisién de Estudic de Gastos no recuperables.
e Trabajos de apoyo a la Cficina de la Subsecretaria de Obras Pablicas y
»  Trabajos de apoyo a la Direccién General de QObras Piiblicas.

I ESPECIFICAS DEL PUESTO

Ingenieria Civil, Arquitectura o carrera afin.

Ley de Obras Piblicas y Servicios relacionados con l2s mismas y su
Reglamento. Ley de Obras Publicas v Servicios Relacionados con las
mismas del Estado de Tabasco vy su Reglamento, Software de Precios
Unitarios, paqueteria de Office.

Dos 2fios de experiencia en estimaciones, supervisién de obras y
reglamentacion respectiva.

Liderazgo, Organizacién, habilidad para resolver problemas de forma
inmediata y responsable.

DEPARTAMENTO DE ANALISIS DE PRECIOS UNITARIOS EXTRAORDINARIOS

- Objetivo

Revision, Evaluacion de propuestas licitadas, elaboracién de presupuestos bases, andlisis de precios unitarios y
extracrdinarios.
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Funciones Sustantivas

Elaborar presupuestos:base.

Andlists de precios vnitarios.

Evaluacién Técnica y Econdmica de propuesta,
Revisidn de precios extraordinarios.
Participacion en actos de apertura de propuestas,

PERFIL DEL PUESTO
L DATOS GENERALES DEL PUESTO

Departamento de Analisis de Precios Unitarios Extraordinarios

Uno

Direccién de Seguimiento de Obra

Unidad de Concursos y Analisis de Costos

Aux. Analista de Precios Unitarios (2), Encargado de Mercadeo y
Secretaria.

CON: PARA:

. Subdirector-de Seguimiento de Obra 1.1 Anslisis de Precios Unitarios.

1.2 Elaboracién de Presupuesto Base que licita
esta Dependencia. ‘

1.3 Revisién y Evaluacién de propuestas Técnica
y Econémica de las diversas Licitaciones.”

1.4 Revisién - de Precios Unitarios
Extraordinarios. .

sk

e  Ninguno Ninguno

I DESCRIPCION DEL PUESTO

Revision, Evaluacién de propuestas licitadas, elaboracién de presupuestos bases, andlisis de precios unitarios
v extraordinarios. ’

PERMANENTES:
Elaborar presupuestos base.
Anélisis de precios unitarios.

Evaluacién Técenica y Econdmica de propuesta.
Revisién de precios extraordinarios.
o Participacién en actos de apertura de propuestas.

o & o
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o PERIODICAS:
o Revisién de Estudio de Ajustes de Costos.
e Revision de Gastos no recuperables.

EVENTUALES:
' e Trabajos de apoyo a la Oficina de la Subsecretaria de Obras Piblicas y
o  Trabzjos de apoyo a la Direccién General de Obras Piblicas.

318 ESPECIFICAS DEL PUESTO

Ingeniero Civil.o.carrera afin.

Anélisis de Precios Unitarios, Ley de QObras Publicas y Servicios
Relacionados con las mismas y su Reglamento.  Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con Jas mismas del Estado de
Tabasco. y su Reglamento. Programa Precios Unitarios, Word,

Dos afios en precios unitarios v supervisién de obras.

Iniciativa, responsabilidad, Liderazgo, Organizacién y habilidad para
solucionar problemas de forma pronta.

SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO DE CONTRATOS

Objetivo

Realizar los tramites de sclicitudes, actas administrativas de extincién de derechos y obligaciones, Hevar el
seguimiento de obras mediante avances fisicos y financieros e informes varios.

Funciones Sustantivas : -

Control de avances fisicos y financieros semanal

Solicitud de recursos, adecuaciones presupuestales, anteproyecto.
Trémites para la recepcién de obras.

Envio de avances semanales 2 la SOTOP

Informes varios a solicitud del Director General de Obras Piiblicas
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PERFIL DEL PUESTO
L DATOCS GENERALES DEL PUESTO

Subdirgccién de Seguimiento de Contratos

Uno

| Direccion de Seguimiento de Obra

Director de Seguimiento de Obra:

Residente, Jefe de proyecto, secretaria.

CON: B v PARA:

1.- Direccién de Conservacion y Mantenimiento., 15.1Recabar informacién relacionada con la obras
Direccién de Construccién. para la solicitud de ios TECUrsos. ‘
1.2 Recabar informe semanal de avances f’ sicos
de las obras.
2.- Direccién de Control y Seguxrruento de 2.1 Recabar informe financiero semanal.
Recursos de Obras Piblicas. ' o
3.- Direccidn de licitaciones v concurses de Obras 3.1 Envio de Actas Administrativas de extincidn
Piblicas de Derechos y Obligaciones  parz firma
correspondiente.
4.- Direccién de Construceion - : 4.1 Recabar informacién de avances fisices.
4.2 Recabar inforrnacidn de obras para solicitar
Recursos.
5.- Direccién de Conservacién y Mantenimiento 5.1 Recaber informacién de avances fisicos
5.2 Recabar informacién de obras para solicitar
Tecursos

1. Dirsccidon de Planeacion Sectorial de la . 1.} Envio de avances fisicos y financieros.
SCTOP. 1” Envio de solicitud de recursos para Obras
Priblicas.

: ‘ 2, Secreiaria de Contraloria. 2.1 Envio de informes de situacidn de obras
H
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IL DESCRIPCION DEL PUESTO

Realizar los trémites de solicitudes, actas administrativas de extincién de derechos y obligaciones, lievar el
seguimiento de obras mediante avances fisicos y financieros e informes varios.
PERMANENTES:
s  Control de avances fisicos y financieros semanal
o  Solicitud de recursos, adecnaciones presupuestales, anteproyecto.
»  Trémites para la recepcion de obras.
s  Envio de avances semanales a la SOTOP
o Informes varios a solicitud del Director General de Obras Piblicas
PERIODICAS:
e  Realizar Informe mensual de situacion de obras.
»  Realizar informe mensual de autorizaciones.
o  Captura de anteproyecto
»  Captura de Refrendos
EVENTUALES:
e Ninguna

1ML ESPECIFICAS.DEL PUESTO

Ingenieria Civil, Arquitectura o carrera afin. 1

Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con las mismas y su
Reglamento. Ley de Obras Piblicas y Servicios Relacionados con las
mismas del Estado de Tabasco y su Reglamento.

Gestion de Recursos

Paqueteria de Office

Deos afios de experiencia.

Liderazgo, Gestién, Organizaci6n, habilidad para resolver problemas
de forma inmediata y responsable. -
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SUBSECRETARIA DE DESARROLLO URBANO Y ORDENAMIENTO
TERRITORIAL
Objetivo

Establecer las polfticas de desarrollo urbano y ordenamiento territorial, asesorando 2 los municipios
para estos fines, emitir los lineamientos y nermas técnicas- administrativas a las que s¢ someterd el desarrollo
urbano v el ordenamiento territorial deatro del Estado, establecer la coordinacién entre Dependencias estatales y
Federales para la armonizacidn de los Programas Nacionales de Ordenacion del Territorio y Desarrollo Urbano.
con los estatales y municipales.

Funciones sustantivas

¢ Conducir, promover, normar y coordinar, en el &mbito de competencia de la Secretaria, las politicas del
Ordenamiento Territorial, desarrollo urbano y regional, de suelo y reservas territoriales;

e  Noemmar, dirigir v coordinar el disefio de programas y acciones en el ambito urbano;

o Dirigir y coordinar ia elaboracién del Programa Estatal de Desarrollo Urbano y Ordenacién del
Territorio y vigilar su seguimiento;

= Dirigir el disefio y llevar a cabo las actividades de coordinacién que se encomienden a la Subsecretaria
en la ejecucion de programas gue contribuyan a reducir la vulnerabilidad social en territorios de riesgos
de inundacién, asi como también ordenar y regular el desarrollo territorial y urbano, y prever y
establecer reservas territoriales para el adecuado desarrollo de los centros de poblacién, en coordinacién
con las dependencias federales y con los gobiernos municipales ¥, en su caso, con los sectores social v
privado; ‘

e Promover la participacién de los sectores social y privado en proyectos y acciones que permitan
establecer bases concertadas para fortalecer el desarrollo territorial y urbano;

e  Establecer los criterios y lineamientos para la identificacion de zonas de rezago en materia social y de
infraestructura y equipamiento basico que requieren atencién prioritaria-las comunidades:

o Conducir la elaboracién de las disposiciones normartivas de los programas encomendados ala
Subsecretaria y coordine” su difusion;

® Coordinar las acciones que el Ejecutivo del estado convenga con la federac:én y los gobxemos
municipales para regular la ordenacién de los asentamientos humanos;

o Coordinar la participacién de la Secretaria en la ordenacién y regulacién de zonas conurbadas de
centros de poblacion ubicados en el territorio tabasquefio; -

e  Conducir, coordinar y difundir estudios, proyectos e investigaciones en materia de atencién a la
poblacion en zonas de riesgo de inundacién, desarrollo urbano, ordenacién ‘del territorio, suelo y
reservas territoriales y prevencion por impacto de fenémenos naturales ante el cambio climético;

¢ Coordinar ¢l Sistema Estatal de Informacién Geografica como instrumento fundamental para ia
planeacién estratégica y participativa del desarrollo urbano y ordenamiento territorial;

o  Establecer, de comuin acuerdo con la Secretarfa de Planeaciéon y Finanzas, el Sistema Estata] de
Informacién Geografica para ia automatizacidn y simplificacién de trdmites en materia de vivienda, uso

de suelos, fusion, subaw‘s-on de uremos y otros wamites relacionados con la. administracion urbana que
fuere de su compeiencia. Adema&_ en ¢i seno del Comizé de Planeacion para el Desarrollo del Estado de

Tabasco, promover con las autoridades federzles competentes y la Secretaria .de Energia Recursos
Narwurales v Proteccion Ambiental, lzs acciones necesariaspara que ese sistema de informacisn incluya
io refativo 2! impacio ambienal;

»  Proponer al Secretario jas prioridades de infraestructura a fin de repartir en forma equitativa las cargas
gue implica su financiamiento;
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Coadyuvar en la instrumentacién de las politicas, normas, acciones, y programas requeridos para la
regularizacién de la tenencia de la tierra, con la Comisién Estatal para la Regularizacién de la Tenencia
Ge la Tierra;

Revisar y valider los dictamenes de impacto urbano en los casos etlgldos por la legislacidn vigente en
materia de desarrollo urbano y ordenamiento territorial;

Administrar las reservas territoriales y demds tierras que no sean del dominio de la Federacion o de

“otras entidades piblicas;

Contribuir con la Secretariz de Administracién para el adecuado registro del patrimonio inmobiliario
detl Estado;

Establecer vy vigilar el cumplimiento de los programas de adquisicion de reservas territoriales del
Estado, con la participacién que corresponda a otras autoridades. Ademéas de intervenir en los actos
vinculados con la transferencia o enajenacién de las reservas territorizles y demdés tierras propiedad de
la Administracién Centralizada del Poder Ejecutivo, en los términos que sefiale la legislacion en materia
de desarrolio urbano y ordenamiento territorial;

Determinar las provisiones, usos, reservas. y destinos de éreas y predios propiedad del Estado, en los
términos de la legislacion y normatividad aplicables;

Vigilar el correcto desempefio del Observatorio Territorial y Urbano del Estado de Tabasce;

Gestionar los resultados de investigaciones y estudios de factibilidad para el explorar nuevas
alternativas de movilidad regional y urbana en coordinacién con la Secretaria de Comunicaciones y
Transportes: -

Dirigir los procesos de integ:‘acién de fondos y esquemas de financiamiento parz el desarrollo urbano en
centros de poblacién, zonas conurbadas y/o metropolitanas en concertacién con autoridades
municipales, sectores social y privado;

Dirigir los procesos de desarrollo urbano y ordenamiento del territorio en las conurbaciones y/o zonas
metropolitanas;

Observar, evaluar y proponer las reformas a la Ley de Ordenamiento Sustentable del Territorio del
Estado de Tabasco y su Reglamento;

Funciones de apoyo

Colaborar con la Secretaria de Comunicaciones y Transportes en la planeacién de la infraestructura que
tenga que ver con la construccioén y conservacién de las carreteras, caminos vecinales'y demés vias de
corpunicacién competencia de la entidad; ‘

Colaborar con las autoridades federales competentes en la planeacién de obras de infraestructura que se
desarrollen o resulten en beneficio del Estado;

Asesorar a los gobiernos municipales que lo soliciten en materia de desarrolio urbano y regional,
ordenacién del territorio, suelo y reservas territoriales;

Las demas que le encomiende el Secretario y las que determinen las disposiciones legales vy
administrativas aplicables,

PERFIL DEL PUESTO
DATOS GENERALES DEL PUESTO

Subsecretaria de Desarrolio Urbano vy Crdenamiento Territorial.
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Secretaria de Ordenamiento Territorial y Obras Pablicas.

Secretario de Ordenamiento Territorial y Obras Pablicas.

Director General de Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial.
Director de Desarrollo Urbano.

Director de Planificacion Territorial de la Zona Metropolitana.
Director de Ordenamiento Territorial.

Subdirector de Acuerdo y Seguimiento.

Departamento de Integracién y Seguimiento de Informacién.
Secretarias (2) ‘

Chofer

PARA: .
1. Secretario de Ordenamiento Territorial y 1.1 Acordar con el Secretario las actividades
Qbras Piblicas prioritarias en materia de Desarrollo Urbano vy
Ordenamiento Territorial. '
1.2 Rendir informe de las actividades que se le han
encomendado.

2. Secretarfa Técnica 2.1 Coordinar los diferentes eventos a los que
’ asistird el Secretario, proveer informacion
acerca de los diferentes programas o
actividades gque se realizan en la
Subsecretaria.

3.Direccién de Administracién . 3.1 Coordinar el proceso administrativg de los
recursos humanos y materiales para el
cumplimiento de las actividades de Ia
Subsecretaria en base al reglamento interno de
la Secretaria.

~ 4, Direccibn de Planeacion Seclorial | 4.) Coordinar los recursos y  procesos
financieros de los proyectos y estudios para
‘ ' el Ordenamiento Territorial y Desarrolio
j Urbano, para los periodos correspondientes
| ) de rendicidén de cuenta.

5.1 Establecer acuerdos Juridicos para el

5. Unidad de Asuntos Juridicos y Acceso a la adecuado  dictamen - del Ordenamiento
Informacién. territorial y Desarrollo Urbano en base a la
lLey de Ordenamiento Sustentable del
Territorio del Estado de Tabasco y su
Reglamento vigente.

52 Dar cabal cumplimiento a la Ley de
Transparencia ¥ Acceso a la Informacién
Piblica del Estado de Tabasco, su
Reglamento y los Lineamientos emitidos por
el ITAIP.

. 6.1 Establecer comunicacién de los proyectos y
6. Subsecretaria de Obras Pablicas obras que se estdn realizando, para dar
seguimiento de acuerdo al proceso de
planeacién del Ordenamiento Territorial y
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7.

CON:

-
J.

5.

7.1

Direccién General de Proyectos

Secretaria Técnica

Secretaria  de Comunicaciones  y 2.1
Transportes (Estatzl)
‘ 22
Secretaria de Desarrollo Econdmico y 3.1
Turismo-
32

Secretaria de Energia, Recursos Naturales
vy Proteccion -al Medio Ambiente
(SERNAPAM) ‘

Direccion General de Proteccién Civit 5.1

Desarrollo Urbano de acuerde al marce
juridico vigente.

Establecer el proceso de evaluacién de
proyectos arquitectonicos - urbanos en apego
a los programas de Ordenamienic Territorial y
Desarrollo Urbane vigentes, as{ como tarnbién
el buen cumplimiento de la Ley de
Ordenamiente Sustentable del Temitorio del
Estade de Tabasco.

1.1 Informar las actividades que se reziizan en la
Subsecretaria de manera permanemie para
fortalecer la comunicacién del C. Gobernador de
las accionmes en la- materia de Crdenamiento
Territorial y Desarrolic Urbano.

1.2 Dar informacién de las acciones en base al Plan
Estatai de Desarrollo 2013-2518

Acordar las diferentes obras en materia de
disefic vial.

Coordinar las diferentes acciones en materia
de planeacién de infraestructura carretera.

Coordinar les acciones cque en materia de
infraestructura turistica en base al Plan Estatal
de Desarrollo.

Participar en la Gestién parz la creacion de
parques industriales, asi como, autorizar los
dictamenes técnicos para la compra de reserva
territorial asesorando sobre cudl es la mejor
opcion de acuerdo a los programas vigentes de
desarrollo urbano y erdenamiento territorial.

4.1 Coordinar la creacidén de las dreas narurales
protegidas para su
geografica, coordinar ia autorizacién para la
conveniencia de penetracida en el territorio del
estado, coordinar las acciones de participacion
de la Secretaria denwo del Comité Técnico
Regional de Ordesamiemto Ecolégico del
Estado de Tabasco.

debida localizacion

Participar de manera conjuntz de conformidad
con las atribuciones de la Ley Organica en ia
eleboracién y o actualizacién del Atlas de
Riesgo, actuar de forma coordinada en el
apoyo 2 municipios en situaciones de
emergencia a los municipics en el estado,
coordinarse para la elaboracién de los
planteamientos bésicos de los sistemas de
alerta temprana en el estado




324

PERIODICO OFICIAL 11 DE ABRIL DE 2015

6. Coordinacion Gemeral de  Asuntos
Juridicos

7. Secretaria de Administracién

8. Secretaria de Planeacién y Finanzas -

9. Coordinacién General de Desarrolio
Regional y Proyectos Estratégicos.

10, Secretarta  de  Comunicaciones vy
Transpories (Federal)

{1. Presidentes Municipales

6.1 Revisar las  propuestas de  Leyes,
Reglamentos, Normas, en materia de
Desarrollo Urbano y Vivienda, Coordinar la
emisién de los Acuerdos que el Ejecutivo
firme en materia de desarrollo urbano vy
ordenamiento  temritorial, realizar las
inspecciones solicitadas por la Dependencia

7.1 Gestionar el suministro de materiales para los
eventos en los que participe el Secretario y ¢l
Gobernador del Estado, Coordinar de manera
conjunta con la Unidad de Inversién la
gestién de recursos Federales y Estatales para
los diferentes proyectos de desarrollo urbano
y ordenamiento ¢ infraestructura.

8.1 Establecer la coordinacién para la gestién
Financiera de los estudios, proyectos y obras
para las zonas metropolitanas, en base a los
lineamientos del Fonde Metropolitano.

8.2 Participar en el Consejo de Administracién en
el Inmstituto, cuando el Secretario asi Jo
instruya

9.1 Asesoria y Apoyo técnico en la elaboracién y
evaluacidén de planes, programas y proyectos

de inversion convenidos con la
Administracién Piblica federal o los
municipios.

9.2 Asesoria y apoyo técnico en la gestion de los
programas de desarrollo: regional o

estratégicos convenidos con la
Administracion  Piblica federal o los
municipios.

9.3 Coordinar la congruencia regional de los
programas estatales y municipales derivados
del Plan Estatal de Desarrollo.

10.1 Coordinar la planeacién de la infraestructura
carretera de jurisdiccién federal er el estado,
coordinar la gestion de recursos provenientes
de la federacién para la realizacién de la obra
piblica en materia de infraestructura carretera
de conformidad con lo que establecen los
programas de desarrollo  wbano y
ordenamiento territorial, as{ como los
sectoriales y los municipales.

11.1Coordinar la elaboracién de los Programas de
Desarrollo Urbano de los Centros de
Poblacién, los de Ordenamiento Territorial, as!
como coordinar el envio de ayuda de
conformidad con las instrucciones directas del
Gobernador, asesorar de forma directa 2 los
Presidentes Municipales para la zonificacién y
regulacién del uso del suelo, proyectos de
imagen urbana, ordenamiento territorial y de
desarrollo estratégico del territorio
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12

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Coordinacién Estatal para la
Regularizacion de la Tenencia de la Tierra

(CERTT)

Instituto de Vivienda de Tabasco

(INVITAB)

Comisi6n Estatal de Aguz y Saneamiento

(CEAS)

Comisién para ld Regularizaciéon y
Tenencias de la Tierra (CORETT)

Petréleos Mexicanos y Comisién Federal
de Electricidad

Instituto Nacional de
Estadistica e Informética

Geografia,

Secretaria de Desarrollo Agrario Territorial
y Urbano

Represéutacién del Poder Ejecutivo del
Gobierno del Estado en el Distrito Federal

12.1Dictaminar sobre asentamientos humanos 2
solicitud de la Dependencia, asi como emitir
las opiniones necesarias de acuerdo con las
facultades que la Ley de Ordenamiento
Sustentable del Territorio del Estado de
Tabasco vy su Reglamento sefialen en materia
de regularizacién de asentamientos humanos.

13.1Coordinar las Certificaciones de predios en
zonas de riesgo para salvaguardar los bienes y
patrimonio de los Asentamientos Humanos

14.1 Coordinar la planeacién de la infraestructura
de acuerdo a lo que determinen los planes y
programas de Ordenamiento Territorial y
Desarrolio Urbano. v

15.1 Dictaminar sobre los asentamientos humanos en
zonas ejidales a solicimd de la dependencia,
coordinar la emisién de la normatividad a la que
deberan sujetarse los procesos de regularizacion y
uso de suelo.

16.1 Dictaminar las anuencias pare la conveniencia de
penetracion al territorio del Estado de Tabasco
“para el tendido de vias generales de conduccién de
energia e instalaciones de perforacién, extraccidn
v distribucién de hidrocarburos.

17.1Colaborar en diferentes proyectos de ordenacion
territorial, relacionado al sistema de informacién
geografica del Estado de Tabasco.

18.1Promover los procesos de Planeacion del
Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano de

Tabasco.

18.2Estabiecer la coordinacion de manera conjunta, el
proceso de planeacién del Ordenamiento
Territorial y Desarrollo Urbano . para los
municipios.

18.3Promover el Ordenamiento Temitorial vy

Desarrollo Urbano de las Zonas Metropolitanas
con programas de mejoramiento de infraestructura
Y equipamiento urbano, para el adecuado
desarrollo de los asentamientos humanos.

19 1Coordinar la- actuacién del Secretaric en su

cardcter de Representante del Coordinador de la |

Comisién de Infraestructura de la CONAGO,
Coordinar las negociaciones de inversién en el
estado facilitando la informacion adecuada para

los desarrollos industriales o wrbanisticos y

comerciales que se pretendan reahzar en la
entidad




326 PERIODICO OFICIAL 11 DE ABRIL DE 2015

. 20, Secretaria Técnica de la CONAGO

. ' , : 20.1Coordinar las reuniomes de la Comisién de

N o _ Infraestructura, asi como las reuniones regionales i
21. Secretarios Homélogos 2 ia Secretarfa de :

Ordepamiento Territorial y Obres Piblicas | 21.1Coordinar las diferentes acciones para las
de las 31 Entidades Federativas restantes. reuniones de la Comisién de ]2 Infraestructura de
la CONAGO.

1. DESCRIPCION DEL PUESTO

Formular, conducir y promover politicas de Ordenamiento Territorial y Urbano, que oriente el desarrollo
incluyente, ordenado y sustentable del estado, municipios v zonasmewopohtanas coordinando con las |
dependencias estatales y los municipios para ia implementacion de programas y proyectos de impulso a las i
actividades sociales y econdmicas, con la participacion de los sectores social y privado en las decisiones y

ccxones para log un bienestar de los ciudadanos
PERMANENTES
o Coordinar la planeacién y ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano.
¢ Asesorar al Secretario en asuntos de Desarrolio Urbano y Ordenamiento Territorial.
e  Asistir 2 las reuniones de funcionarios de ia Secretaria,
o Mantener informado de las actividades que se realizan en la Subsecretaria al Secretario.
o Autorizar las solicitudes de Dictamen de Impacto Urbano.
o  Autorizar las solicitudes de Certificaciones de Predios en Zona de riesge.
s Informar .z ia Unidad de Acceso a la Informacién acerca de la informacién minima de oficio
generada per todas las dreas que comprenden fa Subsecretaria.
e Coordinar las reuniones de trabajo de la Comisién de Infraestructura de la CONAGO
Establecer las politicas junto con la CONAGUA para la determinacion de los asentamientos en
zonas de riesge

PERIODICAS: e
e  Realizar reuniones de seguimiento y evaluacion en meteria de Ordenamiento Territorial y Urbano.
e Asistir al Secretario en las Sesiones del Consgjo Muitxdxscxpimano para el Desarrolio Terntonal Y
Urbano del Estado de Tabasco
o -Asistir al Secretario en las Sesiones del Consejo para el Desarrolio de Ja Zona Me!'mpolitana de la
) Ciudad de Villahermoss, del Subcomité Técnico de Evaluacién de Proyectos y del Comité Técnico
del Fideicomiso para el Fondo Metropolitano de la Ciudad de Viliahermosa.

EVENTUALES:
s La que sefiale el Secretario de Ordenamiento Territorial y Obras Pablicas

IIl.  ESPECIFICAS DEL PUESTO

Ingenieria Civil, Arquitectura o carrera afin

Conocimientos en andlisis Urbano, estrategia econémica, analisis de
| ordenamiento territorfal, administracién pablica y politicas publicas

Cuatro afios de experiencia en 4dreas de Desarrolle Urbano y
Ordenamiento-territorial.

Capacidad de Gestién, de Liderazgo, de Organizacién y de Planeacidn.




11 DE ABRIL DE 2015 PERIODICO OFICIAL

327

DEPARTAMENTO DE INTEGRACION Y SEGUIMIENTO DE INFORMACION

Objetive

Dar atencién y seguimiento al ejercicio del derecho al acceso a la informacion en términos de la Ley

de Transparencia y Acceso 2 la Informacién Publica del Estado de Tabasco, su reglamento y los lineamientos
generales para el cumplimiento de las obligaciones de transparencia de los sujetos obligados.

Integrar la documentacién correspondiente a ios diversos programas de inversion, como parte del

concentrado de informacién para mantener actoalizados los expedientes técnicos de los programas o
proyectos.

Coordinar, vigilar y realizar las acciones que permitan, de acuerdo a los lineamientos, mantener el

control y registro de la informacidén necesaria para la actualizacién del proceso de entrega-recepcion de los
servidores publicos. :

Funciones sustantivas

Fungir como encargado de enlace ante la Unidad de Acceso a ia Informacién, como lo establece el
articulo 3 fraccién XI del Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica
del Estado de Tabasco.

Atender, analizar; investigar, recopiler y proporcionar informacién a la Unidad de Acceso a la
Informacién respectop a solicitudes que en ejercicio del derecho de acceso a la informacién realizan,
asi como la informacién minima de oficio que se genera en cada una de las Unidades Administrativas
de la Subsecretaria.

Integrar y resguardar los expedientes técnicos de los programas y proyectos autorizado a la
Subsecretaria, recopilando toda la documentacién e informacién gue se genere.

Fungir como enlace ante la Direccién de Administracion.
Desarrollar ademas de las funciones enunciadas anteriormente aquellas que por las necesidades de su

cargo tenga que realizar y las que le confieran las disposiciones normativas, asf como las que el
Subsecretario de Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial le encomiende.

Funciones de apoyo

Informar al superior jerérquico los avances en los trabajos asignados al Departamento.

Las demaés que le encomiende sus superiores jerdrquicoes.
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CON:

-
1%

PERFIL DE PUESTO

DATOS GENERALES DEL PUESTO

i Departamento de Integracion y Seguimiento de Informacidn.

i Una

' Subsecretaria de Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial.

| Subsecretario de Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial.

Subsecretaria de Desarrolio
Urbano Y Ordenamiento
Territorial.

Unidad de Asuntos Juridicos y
Acceso a la Informacién.

Departamentc de Acceso a la
Informacién de la Unidad de
Asuntos Juridicos y Acceso a la
Informacién.

Encargados de enlace de las
unidades administrativas de la
Subsecretaria de  Desarrollo
Urbano ¥ Ordenamiento
Territorial.

~ Departamento  de  Calided e

Innovacién de la Direccidén de

Administracién.

Departamento de Seguimiento y

Anélisis de la Direccién de
Administracién.

Auxilier de entrega-recepcion de la
Direccién de Administracién.

No Aplica

¢ No Aplica.

PARA:

1.1

2.1

3.1

4.1

5.1

6.1

7.3

Entregar informe de los asuntos encomendados:
Transparencia y acceso a2 la informacién, entrega- .
recepcién, expedientes-técnicos de los programas
y/o proyectos.

Obtener asesoriz con respecto a transparencia y al
acceso a la informacién publica’

Proporcionar toda la informacién que soliciten, a
través de ellos; realizan las personas en ejercicio del
derecho de acceso 2 la informacidn,

Solicitar informacién para atender las solicitudes de
acceso a la informacién y minima de oficio.

Obtener la informacién relativa a los documentos
que integran el Manual de Organizacién.

Recopilar informacién respecto a los bienes
muebles y del proceso de entrega-recepcion.

Solicitar informacidn sobre los bienes muebles, para
la actualizacién de formatos del proceso de entrega-
recepcion.

Solicitar formatos y proporcionar la actualizacion

del proceso de entrega-recepcion. i

No Aplica
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IL DESCRIPCION DEL PUESTO -

nvesug y-*recop

td

informacién respecto a solicitudes que en ejercicio dgel derecho de acceso a la informacién realiza la
ciudadanfa, y la proporciona 2 la Unidad de Acceso a la Informacién, asi como la minima de oficio.
"Verifica los movimientos en los resguardos de los bienes muebles y de los archives documentales y
magnéticos de las Unidades Administrativas.que dependen directamente de la Subsecretarfa, con ia
finalidad de actualizar el proceso de entrega-recepcion. Lieva el control de la documentacién relativa a Jos
programas y proyectos autorizados.

PERMANENTES. - :

* Atiende las salicitudes que realizan las personas en el e_;erc:cxo del derecho de acceso a la
informacién. .

e Solicita informacién 2 los enlaces de las Unidades Admmxsn‘atxvas para dar respuesta a las
solicitudes que realizan las personas en el gjercicio del derecho de acceso a la informacién.

e  Apova a los encargados de enlace de las Unidades Administrativas respecto 2 tramsparencia y
acceso a la informaciénpablica.

o  Actualizar los expedientes técnicos de los programas o proyectos.

PER[ODICAS
=  Apoyaen la actualizacién y transparencia de la informacién piblica.
o Informa a la Unidad de Acceso a la Informacion de la informacién minima de oficio generada
mensualmente en cada Unidad Administrativa.
o Solicita archivos a les dreas comrespondientes para la actualizacién de los formatos de entrega-

recepcion.

e Revisa y verificar la informacién recopilada para la acmalmczén de los formatos de entrega-
recepcion. )

* Remite los formatos de entrega- recepeion al Auxiliar de Entrega-Recepcién de la Direccion
Administrativa.

» Integra la nformacién correspondiente para la elaboracién de los Manuales de Organizacién y
Procedimientos, asi como realizar actualizaciones o modificaciones que se requieran.
Actualiza los formatos del proceso de entrega-recepcion.
Investiga de las actualizaciones de los resguardos de los bienes muebles de 1a Subsecretaria para
contemplarios en la actualizacion del proceso de entrega-recepcion,

®  Asiste a reuniones de trabajo que tengan que ver con las funciones de] departamento.

EVENTUALES:
e  Atiende las solicitudes de informacién requeridas por la Unidad de Acceso a la Informaci6n.
o  Atiende las solicitudes de informacién requeridas por la Direccién de Administracién.
e  Actualiza la informacién de los Tramites y Servicios y remitir a Ja Direccién Juridica.
L]

Proporcionar informacién a las 4reas que lo requieran respecto a los programas y proyectos.
" Asiste a reuniones de trabajo designadas por el Subsecretario. -
Asiste 2 cursos de capacitacidn. .
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Il ESPECIFICAS DEL PUESTO

Arquitectura, Ingenieria, Licenciatura en Derecho o carrera afin

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica del Estado
de ‘Tabasco, su Reglamento y Lineamientos Generales para el
Cumplimiento de las Obligaciones de Transparencia de los Sujetos
Obligados.

Ley Orgénica del Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco
Reglamento Interior de ta SOTOP..

Manual de entrega-recepcion.

Guias técnicas para la elaboracion de Manuales de Organizacién.
Legislacién Federal, Estatal y Municipal en materia de
Ordenamiento Territorial y Urbano.

Dos afios de experiencia en la Administracién y éreas relacionadas
en Desarrollo Urbano y tener conocimiento del marco legal v
normativo en la materta.

Capacidad de organizacién y coordinacién.

Responsable y trabajo en equipo

DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO URBANO Y ORDENAMIENTO
TERRITORIAL

Objetivo

Dirigir, proponer y determinar todas aquellas actividades encaminadas a la planeacién, coordinacion e
instrumentacion del desarrolio urbano, asi como el ordenamiento territorial de los asentarnientos humanos en el
estado de Tabasco.

Funciones sustantivas

-
1

o Proponer los lineamientos generales a los' que habrd de sujetarse la fundacién, ubicacion y
funcionamiento de los centros de poblacion en el territorio del Estado;

e Elaborary presentar las propuestas de iniciativas para la fundacién de nuevos centros de poblacion;

» Proponer la normatividad a Ja que deberfn sujetarse las autoridades estatales y los ayuntamientos o
concejos municipales ale determinar provisiones, reservas, usos y destinos de dreas y predios;

o Proponer programas de participacién social en la formulacion, ejecucién, evaluacion, actualizacién,
modificacién y vigilancia de los programas de ordenamiento territorial y desarrollo urbano;

o  Presentar las declaratorias de los fenémenos de conurbacién y/o metropolizacion que se presenten en el
territorio del Estado;

o Vigilar la congruencia de los Programas Estatales en materia de desarrollo urbano y ordenamiento
territorial con los nacionales, armonizando la evolucién del Estado con la Regién.y el Pais; '

e Disefiar mecanismos de coordinacién con la autoridad catastral; ’
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e Asistir 2 los Concejos de Colaboracion Municipal, cuando estos asi lo soliciten;
o  Colaborar con ta Direccién General de Gestién del Territorio en el Fomento y promocion de programas
' de capacitacion en materia de desarrollo urbano y ordenarniento territorial 2 los municipios;
o Fijar y aplicar los criterios bésicos para planear, ordenar, y regular los asentamientos humanos en e}
Estado, mediante politicas piblicas para la fundacién, conservacion, me_}orarmento ¢ crecimiento de los
; centros de poblacién;
o  Supervisar los proyectos de dlsmbucnén de la poblacién y la ordenacion territorial de los centros de
 poblacién, conjuntamente con las dependencxas y entidades publicas gie ccrrespondan asi como las
instancias privadas ejecutoras de acciones de vivienda y obras de urbanizacién; '

o  QObservar la politica g general en materia de desarrollo urbano y ordenamiento territorial, dentro de Jos
programas estatales vigentes en concordancia con la legislacion aplicable;

e Proponer las normas 'y lineamientos para el otorgamiento de factibilidad de usos del suelo, en casc de
no estar claramente estzblecidos en los instrumentos de planeacion vigentes 2 solicitud de los
n.unicipios, respecto de usos de tipo’ industrizl, abasto, salud, justicia, administracién, turismo,
transporte, comercial, mixios; o en aquellos que requieran procesos de regulacion de la tenencia de la
tierrz;

e Instrumentar y operar con criterios de calidad, el Sistema de Informacién para el Ordenamxemo
Territorial y de Desarrollo Urbano del Estado como instrumento fundamental para la Planeacion
Estratégica y Participativa del Desarrolio Urbano y Ordenamiento Territorial;

o Vigilar que la ubicacién de las obras de infraestructurz basica en los proyectos que realicen las
dependencias oficiales y los particulares en el territoric del Estado, sea congruente con los programas
de desarrolfo urbano vy territorial vigentes; .

° Analizar v priarizar los requerimientos de infraestructura urbana de acuerdo a los programas de
desarrollo urbano y ordenamiento territorial; .

¢ Coordinar a las dependencias esiatales generadoras de proyecios, obras plblicas e infraestructura para
Iz creacidn y mantenimiento del Sistema de Acceso 2 la Informacion de la Obra Pablica del Estado;

e Elaborar los inventarios de equipamiento urbanc y de asentamienios irregulares en los principales
centros de poblacion o localidades estratégicas en el 4mbito del Poder Ejecutivo Estatal asi como
coadyuvar con los zyuntamientos previa solicitud de éstos; :

e Evaluar los casos de infraccién y medidas de seguridad por-ia mobservancxa de lo establecxdo en la
legislacion en materia de desarrollo urbano y ordenamiento territorial y de ios programas que de ella se
deriven; :

»"  Eswmdiar, analizar y proponer las normas basmas para la constmcc16n de edaﬁcacmnes, vias pubhcas yla
conservacién del pammomo inmobiliarie, histérico y cultural en el Estado;

s  Estudiar, analizar y proponer las prioridades de mﬁ‘aestructura a fin de repartir en forma equatatwa las
cargas que implica su financiamiento; -

» Revisar y aprobar para a eutorizacién de propaganda y publicidad destinada a promover la venta de
fraccionamientos y condominios, o cualquier modalidad de venta inmobiliaria para usos habitacionales
en el territorio estatal; '

e Formular, instrumentar, 1mp1ementar y evaluar politicas piblicas para procesos de regularizacién de la
‘tenencia de la tierra; ‘

e  Establecer en coordinacién con la Secretaria de Planeamén y Finanzas el método para la determinacidn
del valor monetario mas cercano 2l real de acuerdo a sus caracteristicas de la reserva territorial y tierras
que §o sean del dominio de la Federacién u otras entidades publicas;

e  Crear ¢ instrumentar en coordinacién con la Secretarfa de Administracién y Finanzas, un sttema de’
Informacion para el Registro del Patrimonio Inmobiliaric de] Estado;

»  Asistir y dictaminar, para la intervencién de ia Secretarfz, en ics scios vinculados con la transferencia o
enajenacién de las reservas-territoriales y demas terras propiedad de iz Administracién Centralizada del
Poder Ejecutivo, en los términos que sefiale la legislacién en ia materia;
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e  Determinar las provisiones, usos, reservas y destinos de 4reas y predios propiedad del Estado, en los
términos de Iz legislacién y normatividad aplicables;

¢  Realizar y sustentar Jos:esmdios:técnicos:que. sirvan para determinar los casos en que sea de utilidad
piblica la ocupacién de-bienes immuebles :de-propiedad privada, interviniendo en la etapa técnica de
expropiacién, afectacion y destino de bienes;

»  Elaborar los dict4menes de compatibilidad urbanistica que soliciten los ayuntamientos;

e Coordinar la operacién del Observatorio Territorial y Urbano del Estado de Tabasco, en colaboracién
con la Direccién General de gestién del Territorio, ¢l Sisterna Estatal de Informacién Geografica y
miembros de la sociedad civil organizada; '

e Coordinar la gestién de investigaciones y estudios de factibilidad para el explorar nuevas altemnativas de
movilidad regional y urbana en colaboracién con la Secretaria de Comunicaciones y Transportes.

¢ Planear; programar, organizar, dirigir, controlar y evaluar el funcionamiento de las direcciones y
unidades administrativas:a’su.cargo y proponer al Secretario los cambios organizacionales, funcionales
y presupuéstales que sean necesarios para ¢} cumplimiento de Jos asuntos encomendados, y

Funciones de apoyo

»  Apoyar y vigilar la elaboracion de programas de adquisicién de reserva territorial en ¢l Estado, con la
participacion:.que-corresponda a otras autoridades;

e Soliciar, -cnando:as{se le instruya, a la autoridad federal competente la asesoria necesaria para la
elaboracion de los programas que ordenen y regulen los asentamientos humanos en el territorio det
Estado;

¢ Las deméis que le encomiende, su superior jerdrquico, el Secretario y las que determinen las
disposiciones legales y administrativas aplicables.

PERFIL DEL PUESTO
L. DATOS GENERALES DEL PUESTO

Direccion General de Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial

Una

Subsecretaria de Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial

Subsecretario de Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial

Departamento de Control e Integracién de Informacién
Departamento de Legislacién y Gestién Territorial
Secretaria.

2

CON: PARA:

1. -Secretaria Particular ’ 1.1 Informar 2| Titular de las resoluciones de
trémites o gestiones de la Ciudadania en
los que interviene la Secretarfa.

12 Informar al Titular la normatividad que
deba cumplirse en los trimites de
interesados ante la secretaria.

1.3 Informar al Titular del resultado de las
encomiendas dadas-en representacién del
Secretario.
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5.

Subsecretaria de Desarrollo Urbano y
Ordenamiento Territorial

Direccién de Administracion.

Direcci6n de Planeacion Sectorial

Subsecretaria de Obras Publicas

Direccién de Ordenamiento Teﬁitoria]

2.1

22

23

24

2.5

2.6

3.1

32

3.3

4.1

42

4.3

44

4.5

3.1

52

6.1

Acordar informes, avances y resultados de
los proyectes o estudios materia del drea.
Informar de los resultades de las reuniones
encomendadas.

Someter a consideracion proyectos ©
estudios materia del area.

Someter 2 consideracién procedimientes,
cumplimiento del marco normativo y
juridico en materia de asentamienios en
los tramites de responsabilidades.

Someter para su aprobacién proyectos,
programas o resoluciones eiaborados
desde el 4rea.

Someter para su  aprobacién  las -

consideraciones al cumplimiento del
Marco Normativo ante las acciones
publicas o privadas.

Gestiopar apoyos materiales para la
consecucién de las tareas diarias vy
programas de érea.

Gestionar  apoyos,  COfecciones o
demandas de los subaltgrnos

Gestionar apoyos informaticos ©  de
soporte para e} equipamiento en el 4rea.

Gestionar tramites para el ejercicio
presupuestal conforme a la normatividad
vigente. ’

Coordinar acciones para la planeacién y
financiamiento  de  proyectos  en

cumplimiento al Plan Estatal de |

Desarrollo.

Coordinar acciones para el cumplimiento
y elaboracién de documentos normativos.
Coordinar acciones para la generacién de
informacién y rendicidn de cuentas en el
cumplimiento del ejercicio presupuestal
asignado a] frea.

Informar de los avances fisicos vy
financieros de los proyectos asignados.

Apoyar las solicitudes de informacién
cartografica que el Programz de QObra
Ptblica anual requiera.

Dictaminar cuando asi se solicite la
factibilidad técnica en términos de usos
del suelo de las obras a realizar dentro dei
Programa Anual de Obras.

Coordinar, dirigir y evaluar acciones,
programas. y provectos de Ordenamiento
Territorial con la participaciéon de los
sectores social y privado.
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6.2 Proponer y Coordinar estudios parz la
fundacién de nuevos Cenwos de
Poblacién, c¢on .los Municipios v
dependencias correspondientes;

6.3 Coordinar !z Zonificacién de las
actividades econdmicas, sociales y de
servicio a través de les Programas de
Ordenamiento Territorial;

6.4 Instruir Ja elaboracién de los Dictémenes
de' Conveniencia y Forma de Penetraci6n
al Termitorio Estatal, solicitados por
dependencias, organismos ¢ instituciones
federales, estatales, municipales e
inversionistas privados, y evaluarlos y
dictaminarlos en base 2 la normatividad
vigente;

7. Direccién de Desarrotlo Urbano
7.} Coordinar la formulacién y actualizacién
de los Programas de Desarrolio Urbane,
competencia de la Secretaria, con la
participaciébn de las  dependencias,
entidades v  sectores  Involucrados
atendiendo a criterios de desarrollo

. sustentable;

72 Instmuir v dar seguimiento a le inscripcion
en el Registro Publico de lz Propiedad, de
los diversos programas de Desarrollo
Urbano, de las declaratorias que
reconozcan la existencia de- una zona
conurbada y/o metropolitana vy las
declaratorias .que establezcan provisiones,
usos, destinos y reservas de éreas y
predios, una vez publicadas por el
Gobernador del Estado y ordenando su

> . ] registro;

7.3 Autorizar y coordinar los cursos de
capacitacién a funcionarics municipales
sobre la formulacion e implementacién de
Programas de Desarrolio Urbane de
Centros de Poblacion y Programas
Parciales de Desarrolio Urbano;

7.4 Coordiftar la elaboracién de Jos
Dictimenes de Impacto Urbano que se

. requieran’ de -acuerdo-a {a Ley en la

8. Direccién de Plenificacién Territorial de la materia; :

~ Zona Metropolitana

8.1 Revisar la integracién documental de
estudios y proyectos que s¢ requieran para
el desarrollo de las zonas metropolitanas
del estado, sin menoscabe de las
facultades especificas que parz elio tengan
otras instancias; ,

8.2 Coordinar los programas ¢ impartir cursos
de capacitacién a  funcionartos
municipales, sobre la Gestién de recursos,
de programas para el desamolle
metropolitano; .
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9. Direccién General de Obras Piblicas.

10. Direccidn General de Proyectas.

1. Coordinacién Estatal para la
Regularizacion de la Tenencia de 12 Tierra

(CERTT),

2. Coordinacién General de Asuntos
Juridicos del Poder Ejecutivo

3. "Secretaria de Administracion

8.3 Participar en la difusién de los programas
de Zonas metropolitanas y facilitar su
consuita publica;

9.1 Coordinacién de acciones para guardar
congruencia entre el sistema de planeacién
territorial y urbano y los proyectos que se
lleven a cabo.

9.2 Observar el cumplimiento de la legislacidn
vigente en materia.

9.3 Coordinacién de acciones para el
cumplimiento de la Ley de Obra Poblicas
del Estado.

10.1Coordinacién de acciones para a2
dictaminar en términos de usos de suzlo,
la factibilidad técnica de obras en los 17
Ayuntamientos.

10.2Coordinacién de accjones para el
cumplimiento de la legiskacion vigente.

1.1 A solicitud de la dependencia se interviene
en los procesos o solicitudes de
Regularizacién de suelo mediante la
emisién de la opinién técnica normativa
conforme al Marco Juridico vigente.

2.1 A solicitud de la dependencia, se
interviene en los procesos o solicitudes de
actos, contratos u ofros, relativos a

propiedad de! Gobierno del Estado
mediante la emision -de Opiniones
Técnicas en  términos de  Usos,

Provisiones, Reservas y Destinos del
Suelo conforme a la Nomatividad
vigente. :

23 A solicitnd - de la Dependencia se
interviene en los procesos o solicitudes de
regularizacidn de suelo con destino piblico
o propiedad del Gobierno del Estado en
posesién de terceros, mediante la emisién
de Opinién Técnica Normativa conforme
al Marco Juridico vigente.

24 A solicitud de la Dependencia se
interviene en asuntos relatives a la
planeacion de los Centros de Poblacién
mediante la evaluacién técnica de la
aplicacién y observancia de los
instrumentos técnicos y juridicos en
materia de desarrollo territorial y urbano.

[¥3)
h
—

A solicitud de la Dependencia se
interviene en los procesos o solicimdes de
actos, contratos y otros, relativos a la
propiedad del Gobiemo del Estado
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Secretaria de Desarrollo Econbmico y
Turisme

Coordinacién de Turismo

Secretaria de Desarrollo Agrario,
Territorial v Urbano (SEDATU)

. Comisién para la Regularizacion de la

Tenencia de ia Tierra (CORETT)

Secretarfa de Energia, Recursos Naturales
y Proteccion Ambiental (SERNAPAM)

Petrlecs Mexicanos, Comisién Federal de
Electricidad; Teléfonos de México.

4.1

42

en | términos

mediante la emision de Opinién Técnica
de .Usos, Provisiones,
Reservas y Destinos det Suelo conforme a
{a normativided juridica vigente.

A solicitud de la Dependencie, se participa
en Iz actualizacién anual ‘del Anuarig
Estadistico en su capitulo de Geografia deﬂ
Estado.

A solicitud de la Dependencia, se
interviene en la promocién econémica del
Estado mediame la observancia ¥y
aplicacion de las politicas piblicas
sustentables que en materia territorial y
urbana.

A solicitud de la Dependencia se
interviene en la toma de decisién para el
desarrollo socio- econémico del Estado
mediante la consecucion de los Programas
Estatales de Ordenamiento Territorial v de
Desarrollo  Urbano, asegurando la
realizacién de acciones en zonas aptas y

" productjvas.

5.1

5.2

6.1

62

7.1

8.1

82

Mediante la Trevisién de programas de
Desarrollo Urbano para la promocién y
fomento de zonas turisticas.

Intercambio, uso y transferencia de
informacién a cerca de- las- zonas con
potencial turisticz, a fin de acordar las
estrategias de corto, mediano y large
plazo. '
A soliciud de la Entidad Federal, se
interviene en el reconocimiento de micleos
humanos en zonas ejidales a fin de emitir
la normatividad a la que deberdn sujetarse
los procesos de regularizacién de suelo y
asentzmiento conforme al marco juridico
vigente.

Relacién de consulta permanente con la
entidad federal normativa parz la
regulacién, planeacién y ejecucién de |
obras equipamiento urbano.

A soliciud de la Entidad Federal, se
interviene en el reconocimiento de nicleos
humanos en zonas ejidales a fin de emitir
la normatividad a la que deberén Sujetarse
fos procesos de regularizacién de suelo y
asentamiento conforme al marco juridico
vigente.

Como responsable de la Coordimacién
Técnica de la Mesa de Geografia del
Comité Técnico Regional de Estadistica e
Informatica.

Como imegrante al Comité- Téenico
Regional del Programa de Ordenamiento
Ecolégico del Estado de Tabasco

11 DE ABRIL DE 2015
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10.

1L

12.

13.

14.

15.

16.

Instituto Nacional de Estadisticz,
Geogratia ¢ Informacién (INEGI)

Instituto de Vivienda de Tabasco
(INVITAR)

Cormisién Estatal de Agua y Saneamiento
(CEAS)

Instituto Tabasqueﬁ& de Infraestructura
Fisica Educativa (ITIFE)

Coordinacion General de Proteccion Civil

Junta Estatal de Caminos (JEC)

Secretaﬁa de Comunicaciones y
Transporte (SCT FEDERAL)

"92 A solicimd de

9.1 Conjuncién de acciones para la validacion
de obras de PEMEX en ejecucién en el
territorio estatal a fin de hacer cumplir las
disposiciones técnicas de los

- ordenamientos Ecolégico y territarial.

las emtidades y . en
cumplimiento al Marco Legal Vigente se
mterviene con la autorizacién de anuencia
para la conveniencia y forma de
introduccién al territorio estatal de vias
generales de comunicacidn, oleoductos,
gasoductos, acueductos, canales, redes de
transportacién y distribucidn y otros.

10.1Como ' entidades homélogos en k
generaci6n de informacién geogréifica, se
tiene estrecha relacidén de coordinacién,
“colaboracién e intercambio de informacién
en proyectos territoriaies, de limitantes, de
localidades comunes.

11.1 A solicitud de iz Dependencie, se emite
auterizaciones mediante dictdmenes,
certificaciones u opiniones técnicas en términos
de usos de suelo y vivienda respectivamente en
el territorio estatal.

~ 12.1A solicitud de la Dependencia, se emite las

opiniones técnicas y de viabilidad, de uso
de suelo, en lo relativo a la creacion de
nuevz infraestructura de saneamiento del
agua respecto a la politica estatal sobre
ordenacion de] territorio,

13.1A solicitud de la Dependencia se emite la
opinién iécnica y de viabilidad parma
adquisicién de reserva territorial para la
infraestructura  educativa conforme al
crecimiento de la poblacién.

14.1 Relacién de coordinacion y colaboraci6n
para la determinacién de asentamientos
humanos y las zonas de riesgos.

- 15.1Coordinar acciones tendientes a la
formulacién, validacién y actualizacidn
de capas de informacion para el Sistema
de Informacién Geografica del Estado de
Tabasco. '

16.1 Coordinar acciones tendientes a formular
y actualizar capas de informacion para el
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sistema de informacién geogréfica del
“estado de Tabasco

IL DESCRIPCION DEL PUESTO

Promueve las acciones de los planes y programas del ordenamiento tesritorial y desarrollo urbano; |
proporciona asesOria v asistencia técnica a las autoridades estatales y municipales en materia de
ordenamiento territorial y planeacién urbana; promueve y participa en la elaboracién de mecanismos de
cocrdinacion regional y de las zonas men-opohtanas, en apego al marco juridico vigente.

PERMANENTES: ,

e Asistir #écnicamente en materia de Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial a
los Ayuntamientos; asf como en Ja Administracién y Urbana y Zonificacién de Usos
de Suelo. ‘ _

o Atender al publico en general orientando sus gestiones referentes a trimites
relacionados con el marco legal en materia.

= Asistir técnicamente a los inversionistas facilitando informacion y procedimiento
para lz adquisicion de reserva territorial, asegurando las vocaciones de suelo libres
de riesgo.

PERJODICAS:

®  Asistir en representacion del Titular 2 Reumones de trabajo con Dependencias o Instancias
Federales, Estatales o Municipales.

»  Realizar recorridos en ios Centros de Poblacién.

EVENTUALES:

o Asistir a los actos civicos y demas que designe el Subsecretario de Desarro!lo Urbano y
Ordenamiento Territorial.

I11. ESPECIFICAS DEL PUESTO

Ingenieria Civil, Arquitectura o carrera afin

Disefio Urbanismo, Legislacién Urbana, Ordenacion del Territorio.

Administracién Piblica Estatal y Municipal. Conocimiento pleno del
Territorio Estatal

Tres afios de experiencia en 4reas con experiencia en desarrolio
urbano sustentable

Capacidad de Gestion, de Liderazgo, de Organizacién y de
Planeacién.




11 DE ABRIL DE 2015 PERIODICO OFICIAL

338

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO

Objetivo

Propiciar el desarrollo del Estado de Tabasco, mediante la revision, evaluacién, formulacién y

Actualizacion de los Programas de Desarrollo Urbano de atribucion estatal ¢ impulso 2 los de indole municipal,
alentando su correcta ejecucion, asi como de otros instrumentos, opiniones técnicas y dictimenes que contribuyan
a regular los asentamientos humanos, disminuir su vuinerabilidad y avanzar hacia un nuevo sistema de ciudades
equilibrado, eficiente, competitivo y respetuoso del medio ambiente.

Furciones sustantivas

Actualizar el Programa Estata] de Desarrollo Urbano, los Programas de Desarrollo Urbano de Centro de
poblaciéh, de Zonas Conurbadas, de Zona Fronteriza, Sectoriales y Parciales vigentes, con la
participacion de las dependencias, entidades v sectores involucrados;

Formular los programas de desarrollo urbano competencia de la Subsecretarfa de Desarrelic Urbano y
Ordenamiento Territorial, con la participacién de las dependencias, entidades y sectores involucrados
atendiendo a criterios de desarrollo sustentable;

Formular los lineamientos generales a los que se habrd de sujetarse la creacién, ubicacién y
funcionamiento de centros de integracion poblacional en el territorio de Estado;

"Proporcionar 4 10§ ayuntamientos. y 2l publico en general, asesorfa para Ia elaboracion de programas,

estudios y proyectos de desarrollo urbano;

Vigilar e informar del desenvolvimiento urbanistico de las localidades y centros de poblacién
estratégicos en los términos de los convenios respectivos y en congruencia con las provisiones y planes
correspondientes; : :

Proponer, elaborar, supervisar, Jos programas y proyectos sobre acciones urbanisticas;

Revisar la congruencia de los programas parciales y sectoriales con los niveles superiores de planeacién;
Dar seguimiento y controlar la inscripeién en el Registro Poblico de la Propiedad, de los diversos
programas de desarrallo urbano, de las declaratorias que reconozcan la existencia de una zona conurbada
y/o metropolitana y'ias declaratorias que establezcan provisiones, usos, destinos.y reservas de areas y

- predios, una vez publicadas por el Gobernador del Estado y ordenando su registro;
"Presentar a la Direccién General de Desarrollo Urbano v Ordenamiento Territorial los programas de

capacitacidén” y asistencia. técnica en materia de desarrollo urbano para su promocién ante los
ayuntamientos; ,

Identificar los fenémenos de conurbacién y metropolizacién en las diferentes regiones del Estado y
proponer a la Direccion General de Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial las declaratorias
respectivas;

Determinar las normas bésicas para la construccién de edificaciones, vias piiblicas y lz conservacién del
patrimonio inmobiliario, histérico y cultural del Estado, con apego a las leyes en 2 materia;

Organizar, administrar, consewaf, la informacion documental y digital del archivo existente de Planes y
Programas de Desarrollo Urbano, asi come de Fraccionamientos y Condominios;

Proponer los lineamientos para el uso de la informacién del archivo existente de Planes y Programas de
Desarrollo Urbano, asf como de Fraccionamientos y Condominios; y
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Funciores de apoyo

&

Participar en la difusién de los programas estatales, regionales y sectoriales de desarrollo urbano a cargo
de la Subsecretaria de Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial y facilitar su consulta publica;
Participar en la elaboracién o actualizaci6n, seguimiento y evaluacion de los programas de desarrolio
urbano de las zonas conurbadas o men-opo}-itgnas, y de los programas parciales y municipales;

Participar en la elaboracién de los convenios y contratos que celebre el Gobierno del Estado con
personas, instituciones o grupos del sector privado y social para concertar acciones previstas en los
programas de desarrollo urbano;

Apoyar y participar en la creacién e instalacién de los Concejos de Desarrolio Urbano Municipal;

Apoyar y participar en la integracién, administracién del inventario de suelo urbano para constituir
reservas territoriales de las instituciones del sector piblico estatal y coadyuvar con los sectores piiblicos
federal y municipal asi como el privado;

Participar en la instalacién, puesta en marcha y coordinacién del Observatorio Territorial y Urbano del
Estado de "Tabasco, en colaboracién con la Direccién de Ordenamiento Territorial, el Sistema de
Informacion Geogréfica y miembros de la sociedad civil organizada;

Participar en la gestion de investigaciones y estudios de factibilidad para explorar nuevas alternativas de
movilidad regional y urbana.

Las demés que le encomiende, su superior jerdrquico, el Secretario y las que determinen las
disposiciones legales y administrativas aplicables.

PERFIL DEL PUESTO
DATOS GENERALES DEL PUESTO

‘Direcci6n de Desarrolio Urbano

Una

Direccion General de Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial

Director General de Desarrolle Urbano y Ordenamiento Territorial

Subdireccién de Desarrolio Urbane
Auxiliar de Archivo.
Secretaria

11 DE ABRIL DE 2015
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1. Subdireccion de Desarrollo Urbano 1.1 Coordinar la revisién y evaluacién de los
. ‘ instrumentos normativos en materia de
desarrollo urbano en sus diferentes niveles
de planeacidn elaborados por esta
Subsecretaria, Iz supervisién . de los
dictamenes, certificaciones que se emiten,
la determinacion de los impactos ejercidos
en el territorio del Estado por la insercién
de una obra piblica -0 privada, Ia
realizacién de los trabajos de capacitacion
y asistencia técnica a los municipios,
dependencias estatales e iniciativa privada
en materia de desarrollo urbano, asi como
en la elaboracién y actualizacion de los
lineamientos generales para la creacién o
fundacién de centros de pobiacién, la
conservacién del patrimonio inmobiliario
del Estado y las Politicas Generales de
Desarrollo Urbano en el Estado.

2.1 Coordinar los trabajos que en materia de
desarrollo Urbano realice el departamento,
en la elaboracién, revisién y/o integracién

2. Departamenta . de Estudios para el de Jos programas de desarrollo urbano,
Desarrollo Urbano. capacitacion a los municipios en

planificacion urbana ¢ impacto urbano.

: 3.1 Coordinar en materia de desarrollo urbano
para la realizacidén de las actividades
propias del Departamento y revisar los
dictimenes de impacto urbano y las

3. Departamento de Disefio Urbano certificaciones de predios de los
» desarrollos y provectos gque asi lo
soliciten.

3.2 Coordinar los trabajos que en materia de
desarrollo urbano realice el Departamento,
en la revisién de normas para el desarrollo
urbano, asi como en el andlisis y
diagnéstico del Equipamiento Urbano, con |
relacién a2 los Programas de Desarrollo
Urbano de los Centros de Poblacion y otros
niveles de planeacién. -

4.1 Coordinar los dictimenes y opiniones
técnicas que en materia de procedencia,
compatibilidad urbanistica, regularizacién de
asentamientos humanos, usos y destinos

A elabora el Departamento.

4. Departamento de Andlisis, Normas y| 4.2 Coordinar el analisis de los aspectos
Prospectivas. soctoeconémicos y  proyecciones de

poblacién que se elaboran para integrar a los

Programas de Desarrolio Urbano de Centro

de Poblacibn y otros niveles de planeacién.
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5. - Departamento de Provisiones, Usos,
Reservas y Destinos del Suelo

6. Direccidn de Ordenamiento Territorial

7. Direceidén de Planificacién Territorial de la
- Zonz Metropolitana

8. Direccién de Tecnologias de Informacién

5.1 Gestionar -la “informacién y -datos ‘que’|
faciiiten la localizacién de los predios a
dictaminar en materia de impacto urbano y
por ubicacién en zona de riesgo, insumos
cartogréficos en medios magnéticos e
impresos, para la integracién de los
trabajos, acceso al material de consulta
relacionada con el Desarrolle Urbano,
disponible en el acervo de la mapoteca.

6.1 Colaborar en la identificacién de los
fenémenos de conurbacién.

7.1 Proponer proyecios en materia de
desarrollo  wbano para la  Zona
Metropolitana.

8.1 Gestionar la asistencia y soporte técnico
para equipos de cdmputo, asi como apoyo
para la insercibn de informacién
institucional generada por la Direccién de
Desarrollo Urbano en el portal web de la
Secretaria.

9.1 Proponer proyectos y acciones del sector

y Comunicacién

9. Direccion de Planeacién Sectorial

10. Direccién General de Proyectos, Direccién

de Proyectos y Direccién de Asistencia

Técnica a Municipios y Asociaciones.
11. Direccidn de Asuntos Juridicos y Acceso a

12 Informacién

i2. Direccién General de Desarrollo Urbano y
Ordenamiento Territorial

13. Subsecretaria de Desarrollo Urbano y
Ordenamiento Territorial

‘en los POA’s con los cuales se dé
cumplimiento 2 los objetivos y estrategias
del PLED 2013-12018.

10.1Analizar la congreencia de los
instrumentos de planeacién urbanz, con
les estudios y proyectos gjecutivos.

11.1Gestionar 2sesorfa en materia de normas v
legislacion urbana, para las actividades
propias de fa Direccion

11.2 Atender las solicitudes de informacién al
portal de Transparencia.

12.1 Colaborar en las actividades determinadas
por el reglamento interior para esta
Direccién, que estén alineadas con las
atribuciones de la Direccién General.

13.1 Colaborar en las actividades determinadas
por el reglamento interior para estz
Direccién, que estén alineadas con les
atribuciones de  Subsecretaria  de
Desarrollo Urbano y Ordenamiente

* Territorial, e

11 DE ABRIL DE 2015
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:,:}

Direccién de Reservas Territoriales del
Instituto de Vivienda del Estado de
Tabasco

La Direccion de Asuntos Juridicos de la
Coordinacion Estatal para la
Regularizacién de 2 Tenencia de la Tierra

Secretaria de  Desarrollo  Agrario,
Territorial y Urbano

Direcciones de Asentamientos y Obras
Piablicas Municipales

INEGI

Direccién de  Administracién  del
Patrimonio del Estado de la Secre'rana de
Admmxstraclon.

Direccion General de Asuntos Juridicos de
la Coordinacion Gral. de Asuntos Juridicos
del Estado.

Instituto Registral del Estado de Tabasco

PARA

1.1 Gestionar la informacion relacionada con las
reservas territoriales existentes vy proyectadas
a futuro.,

1.2 Elaborar los dictamenes de suelos a utilizar
en los desarrollos viviendisticos a cargo del
Instituto:

2.1 Gestionar informacién sobre los
asentamientos irregulares identificados en el
Estado de Tabasco y que son susceptibles de
regujarizar para su insercién en los
Programas de Desarrcllo Urbano.

2.2 Elaborar el dictamen de los predios
propiedad del! Goblerno -del - Estado,
ocupados con asentamientos humanos y
susceptibles de ser regularizados.

3.1 Colaborar con la Direccién General de
Desarrollo Urbano, en la gestién de
informacién de normeas y en los trabajos de
actualizacién de los  ipstrumentos
normativos, en materia de desarrolio urbano.

4.1 Asesorar sobre los instrumentos de
planeacién urbana disponibles en el Estado.

4.2 Promover la revisién y formulacion de los

- programas de desarrolio urbano.a cargo de

los municipios, asi como la revisién de su

congruencia con los ipstrumentos de

planeacién de niveles superiores.

5.1Gestionar informacidén relativa 2 los
‘aspectos geograficos, socioeconomicos, areas
urbanas y datos estadisticos de los centros de
poblacién del Estado de Tabasco.

6.1Gestionar informacién ~ sobre la
dictaminacién de uso y desincorporacidén de
inmuebles propiedad del Gobierno del Estado.

7.1Gestionar informacién para la dictarﬂinacién
de las condiciones de ocupacién de inmuebles
propiedad del Gobiemno del Estado de Tabasco.

8.1 Gestionar la revision de los Programas de
Desarrollo Urbano competencia de la
Subsecretaria, para su publicacién en el
Periddico Oficial del Gobierno del Estado de
Tabasco.
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8.2 Gestionar el procedimiento parz la
inscripcién de los Programas de Desarrolio
Urbano competencia de esta Subsecretaria.

8.3 Gestionar informacién sobre los Programas
de Desarrollo "Urbano que se encuentran
inscritos en el Instituto Registral de] Estado
de Tabasco.

9.1 Gestionar la informacidn relécionada con la
dictaminacion de factibilidad de uvsos de
sueko de los predios a adquirir parz la

‘- ) ‘ construccién de  infraestuctra para la
8. Direccién Técnica de la Comision Estatal captacién, distribucién, potabilizacién y
de Agua y Saneamiento tratamiento del agna en las zonas rurales y

. urbanas del Estado de Tabasco.

: 92 Obtener el inventario de obras de
infraestructura, existente, en proyecto,
activa, en mantenimiento 0 en desuso, a
cargo de la CEAS.

1(.1Colaborar en la vincunlacién tansversal de
los proyectos estratégicos de movilidad vial
regional y urbana, con los establecidos en los
Programas de Desarrollo Urbano

competencia de esta Subsecretaria.

10. Direccion de Estudies Técnicos y C

Desarrollo de Proyectos de Modernizaci6n

de la Secretaria de Comunicaciones y

Transportes

. DESCRIPCION DEL PUESTO

a Direccién esarrolio o tiene como tarea participar en la Ejecucidn y Evaluacion de las
Politicas y Programas de Desarvollo Urbano con base en la legisiacidén y normatividad aplicables;
asimismo, elaborar los dictimenes, certificaciones que se¢ emiten, de los impactos ejercidos en el
territorio del Estado por la insercién de una obra piblica o privada, asesorar a los municipios,
dependencias estatales e inmiciativa privada en materia de desarrollo urbano, la conservacién del
patrimonio inmobiliario de] Estado y las Politicas Generales de Desarrolio Urbano en el Estado. -

PERMANENTES:

¢ Proporcionar 2 los ayuntamientos y al ptiblico en general, asesoria para la elaboracion de
programas, estudios y proyectos de desarrollo urbano;

o Vigilar e informar del desenvolvimiento urbanistico de las localidades y centros de poblacion
estratégicos en los términos de los convenios respectivos y en congruencia con las provisiones y
planes correspondientes;

o Participar en la difusién de los programas estatales, regionales y sectoriales de desarrollo urbano
a cargo de la Subsecretaria de Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial y facilitar su
consulta piblica. ‘
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PERI(SDICAS

Actualizar el Programa Estatal de Desarrollo Urbano, los Programas de Desarrollo Urbano de
Centro de poblacién, de Zonas Conurbadas, de Zona Fronteriza, Sectoriales y Parciales vigentes,
con la participacién de las dependencias, entidades y sectores involucrados;

Formular los programas: de- desarrolio wbano competencia de la Subsecretarfa de Desan'olio
Urbano y Ordenamiento Territorial, con la participacién de las .dependencias, ermdades y
sectares involucrades atendiendo a criterios de desarrollo-sustentable;

Formular los lineamientos generales a los que se babrd de sujetarse la creacitn, ubzcacxén y
funcionamiento de centros de integracién poblacional en el territorio de Estado;

Participar en la elaboracién o actualizacién, seguimiento y evaluacién de los programas de

desarrollo urbano de las zonas conurbadas o metropolitanas, y de los programas parcxaies y

- municipales;
Apoyar y participar en la integracion, administracién del inventario de suelo urbano- para
~ constituir reservas territoriales-de las instituciones del sector publico estatal y coadyuvar con los
sectores piblicos federal y municipal asf como el privado; . ,

¢

'EVENTUALES:

Proponer, elaborar, supervisar, los programas y proyectos sobre acciones urbanisticas; ,
Revisar la congruencia de los programas parciales y sectoriales con los mvei&s superiores de
planeacion;
Dar seguimiento y controlar la inscripcién en el Instituto Registral del Estado de Tabasco, de los
diversos programas de desarrollo urbano, de las declaratorias que reconozean la existencia de
"una zona conurbada y/o metropolitana y las declaratorias que establezcan provisiones, usoes,
destinos y reservas de 4reas y predios, una vez publicadas por el Gobemador del Estado y
ordenando su registro;
Presentar 2 Ja Direccién General de Desarrolio Urbano y Ordenamiento Territorial los programas
de capacitacién y asistencia técnica en materia de desarrollo urbano para su promocién ante los
ayuntamientos;
Participar en la elaboracién de los convenios y contratos que celebre el Gobierno del Estado con
personas, instituciones o grupos del sector privado y social para concertar acciones previstas en
los programas de desarrolio urbano;
Apoyar y participar en la creacién ¢ instalacién de los Concejos de Desarrolio Urbano
Municipal;
- Identificar los fenémenos de conurbacién y metropolizacién em las diferentes regiones del

Estado y proponer a la Direccién General de Desarrolio Urbano y Ordenamrento Terntonal Tas |

declaratorias respectivas;

Determinar las normas bésicas para la construccxbn de edificaciones, vias putblicas y la
conservacién del patrimonio inmobiliaria, historico y cultural del Estado, con apego a las leyes
en ia materia;

Participar en la mstaiaclén, puesta en marcha y coordinacién del Observatono Terrttorial y
Urbano del Estado de Tabasco, en colaboracién con la Direccién de Ordenamiento Territorial, el
Sistema de Informacién Geografica y miembros de la sociedad civil organizada;

Participar en laz gestibn de investigaciones y estudios de factibilidaé para explorar nuevas
alternativas de movilidad regional y urbana.

Organizar, administrar, conservar, la informaciéon documental y digital del archivo existente de
Planes y Programas de Desarrollo Urbano, asf como de Fraccionamientos y Condominios;
Proponer los lineamientos para el uso de la informacién del archivo existente de Planes y
Programas de Desarrollo Urbano, asi como de Fraccionamientos y Condominios.
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I, ESPECIFICAS DEL PUESTO

Licenciatura en Urbanismo, Arquitectura, Ingenierfa Civil o Disefio
de Asentamientos Humanos o carreras afines

Anslisis urbano y regional, administracién ptblica, politicas publicas,
evaluacién “de proyectos y  planeacién, programacién y
presupuestacion de proyectos.

Tres afios de experiencia en e} desempefio de puestos técnicos y
operativos dentro la Administracién en éreas relacionadas con el
desarrollo urbano y tener conocimiento del marco legal v normativo
en la materia.

Liderazgo y habilidad para coordinar y realizar trabajo en equipo.

Capacidad de interpretacién de documentos normativos y de
planeacién urbana y regional.

Vocacién de servicio

SUBDIRECCION DE DESARROLLO URBANO

Objetivo

Coadyuvar con acciones de coordinacion, en los procesos de elaboracién, difusién y evaluacién de los
diferentes instrumentos técnicos normativos que rigen y contribuyen a la planeacién del desarrollo urbano de las
localidades y centros de poblacion del Estado de Tabasco.

Coadyuvar en la integracién, revision y evaluacién de los dictamenes técnicos en materia de impacto
urbano, compatibilidad urbanistica, de procedencia y utilidad piiblica pare los proyectos y obras publicas y
privadas, con la fmalidad de promover el crecimiento ordenado y sustentable de los asentamientos humanos en el
Estado de Tabasco. : '

Funciones sustantivas » .

s Revisar los dictdmenes de impacto urbano, de procedencia, de regularizacién de asentamientos
humanos, de compatibilidad urbanistica, usos y destinos y certificaciones de predios por ubicacién en
- -zonas de riesgo, as{ como los criterios técnicos para Ia ubicacién de los inmuebles destinados 2 oficinas

... .y servicios piiblicos de la Administracién Piblica Estatal, en base a la legislacién vigente

o  Supervisar los cursos de capacitacién y asistencia técnica dirigidos a funcionarios municipales sobre la
formulacion e implementacién de Programas de Desarrollo Urbano de Centros de Poblacién y
Programas Parciales de Desarroilo Urbano

e Participar en la eleboracién de las normas basicas de equipamientos y servicios urbanes, en ios
lineamientos generales a los que habréd de sujetarse el Desarrollo Urbano en 12 creacidn, ubicacién y
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funcionamiento de centros de poblacion en el Estado de Tabasco, asi como en la instalacién y puesta en
marcha del Observatorio Territorial y Urbano del Estado de Tahasco

Dirigir los trabajos para la elaboracion, evaluamén y actualizacién de los Programas de Desarrollo
Urbano, competencia de la Secretana, con la pa.rncxpamén de las dependencxas ermdades Y sectores
involucrados atendiendo a criterios de desarrollo sustentable.

Coadyuvar en Jos trabajos de asesoria a los ayuntamientos cuando asf lo requieran, en la elaboracién de

los programas de. desarrollo. urbano, parciales y de centros de poblacién, en la: formulacién o
acmalizacién, seguimiento y evaluacién de los Programas de Desarrollo Urbano de las zopas
conurbadas y/o meu-opohtanas, asi como a las orgamzacxones sociales y pnvadas en la eiaborac16n de
estudios y proyectos en materia de desarrollo wbano.

Vigilar los procesos de-validacidn, vigencia juridica, aplicacién y evaluacién de los planes 'y programas
de desarrollo urbano, asi como el establecimiento de las resefvés, usos y destinos del suelo que de ellos
emanen y dar seguimiento a la Inscripcidn en el Instituto Registral del Estado de Tabasco, de los
diversos Programas de Desarrolio Urbano y las declaratorias que establezcan provisiones, usos, destinos

y reservas de areas y predios, una vez publicadas por el Gobernador del Estado y ordenando su registro.

Plantear al superior jerarguico, la acmalizacién del inventario de suelo urbano y constitucién de
reservas territoriales de las instituciones del sector péblico estatal y coadyuvar con los sectores
piblicos, federales y municipales, asi como el privado.

Participar en la elaboracién de los inventarios de los asentamientos irregulares, de la Infraestructura y
equipamiento Urbano del Estado de Tabasco, en coordinacién con las Dependencias correspondientes.

Participar en coordinacién con las autoridades municipales en el Desarrollo Urbanistico de las
localidades y centros de poblacién estratégicos, en los términos de los convenios respectivos y en
congruencia con las provisiones y planes correspondientes.

Proponer y-participar en la gestién de.investigaciones y estudios de factibilidad parz explorar nuevas
alternativas de movilidad regional y urbana.

Informar al superior jerérquico los avances en los wrabajos asignados a la Subdireccién a su cargo, asi
como de los Departamentos que supervisa.

' Informar'y participar en el cumplimiento del ejercicio presupuestal de los proyectos de inversién,

asignados por la Direccion General de Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial conforme 2 los

. lineamientos, normatividad y legislacién vigentes.

Funciones de-apoyo

Coadyuvar con los departamentos responsables, en la actualizacién-de los lineamientes y mecanismos--

para la ejecucién de politicas piiblicas planteadas en el Programa Estatal de Desarrollo Urbano vigente,
as{ como las- normas basicas para la conservacién de edificaciones y vias publicas del patrimonio
inmobiliario, histérico, artistico y cultural del Estado.

Coadyuvar en la elaboracién de los convenios y contratos que cslebre el Gobierno del Estado con
persenas, instituciones o grupos del sector privado y social para concertar acciones previsias en los
Programas de Desarrollo Urbanoc.

Las demés que le encomiende sus superiores jerdrguicos.



PERIODICO OFICIAL 11 DE ABRIL DE 2015

PERFIL DEL PUESTO
I. DATOS GENERALES DEL PUESTO

Subdireccién de Desarrollo Urbano

Una

Direccion dé Desarrollo Urbano

Director de Desarrollo Urbano

Departamento de Disefi¢ e Impacto Urbano

Departamento de Disefio Urbanistico

Departamento de Andlisis, Normas y Prospectivas.

Departamento de Provisiones, Usos, Reservas y Destinos del Suelo

CON: .

1. Departamento de Estudios para el 1.1 Revisar i0s avances del departamento en
Desarrollo Urbano materia de integraciéon de los programas
de desarrollo urbano.

1.2 Revisar los avances en las presentaciones
para la capacitacién de los ayuntamientos,
sector piblico y privado en materia de
impacto urbano y pianificacion urbana.

2.1 Asesorar en materia de desarrollo urbano
2. Departamento de Disefic Urbano para la realizacién de las actividades
propias de! Departamento y revisar los
dictamenes de impacto urbano.y las
certificaciones de predios de los
desarrollos y proyectos que asi lo
soliciten.

3.1 Asesorar y revisar los trabajos que en
Departamente de Andalisis, Normas vy materia de desarrollo urbano realice el
Prospectivas : Departamnento, en la revisién de normas
para el desarrollo urbano, asi como en el
andlisis' y diagnéstico del Equipamiento
Urbano,. con relacién a los Programas de
Desarrollo Urbano de los Centros de
- Poblacion y otros niveles de planeacién.

w

4.1 Revisar los dictdmenes y opiniones
: : técnicas que en materia de procedencia,

4. Departamento de Provisiones, Usos, compatibilidad urbanistica, regularizacién

Reservas y Destinos del Suelo de asemtamientos humanos, usos y

destinos elabora ¢l Departamento.

4.2 Evaluar el andlisis de los aspectos
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10.

Departamento de  Actualizacién  y
Capacitacidon Tecnolbgica de la Direccion
de Ordenamiento Territorial

Departamento de Difusién Cartogréfica y
Documental, de la Direccidn de
Ordenamiento Territorial

Direccién de Planificacién Territorial de la
Zona Metropolitana

Subdireccién de Sistemas de la Direccién
de Tecnologias de Informacién vy
Comunicacion

Subdireccién de Planeacion Sectorial

Direccion de Ordenamiente Territorial,

Direccién General de Proyectos, Direccion |

de Proyectos y Direccién de Asistencia
Técnica 2 Municipios y Asociaciones.

socioecomémicos y  proyecciopes de
poblacién que se elaboran para integrar a
. los Programas de Desarrollo Urbeno de
Centro de Poblacién vy otros niveles de
planeacion.

5.1 Solicitar su colaboracién para la lecalizacién

de los. predios a dictaminar en materiz de
impacto urbane y por ubicacién en zonz de
riesgo.

6.1 Solicitar  informacién e  insumos
cartograficos en medios magnétices e
impresos, para la integracién de los
trabajos  responsabilidad de  esta
Subdireccidn.

6.2 -Solicitar el acceso al material de consulta
relacionada con el Desarrolic. Urbano
disponible en e} acervo de la mapotecz a
cargo de dicho Departamento.

7.1 Parficipar en la propuesta de proyectos en
materia de desarrolio urbano para la Zona
Metropolitana. - :

7.2 Participar en coordinacién con esta
Direccibn y la Direccién de Ordenamiento
Territorial, para la identificacion de los
fendémenos de conurbacién.

8.1 Gestionar la asistencia y soporie técnico
para equipos de cémpute, as{ como apoyo parz
la insercién de imformacién institucional
generada por la Direccion de Desarrollo
Urbano en el portal web de la Secretaria.

$.1 Participar en la revision y validacién de
propuestas de proyectos y zcciones del
sector en los POA’s con los cuales se dé
cumplimiento a los objetivos y estrategias
del PLED 2013-12018.

10.1Analizar la . congruencia  de los
insttumentos de planeaci6én urbana a nivel
municipal, parcial y sectorial con los
estudios y proyectos.

11.1Solicitar asesorfa en materia de normas ¥y
legisiacién urbana para la integracién del
marco legal de los programas de
desarrollo urbano y solicitudes en esta
-materia.

11.2Responder a las solicitudes que en materia
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11. Unidad de Asuntos Juridices y Acceso z la
Informacion

1. Subdireccién de Reservas Territoriales del
Instituto de Vivienda del Estado de
Tabasco

2. Subdireccién de Regularizacién de la
Coordinacién Estatal para la
Regularizacién de la Tenencia de la Tierra

3. Secretaria de Desarrolle Agrario,
Territorial y Urbano

4. Direcciones de Asentamientos y Obras
Piblicas Municipales

5. INEGI

de desarrollo urbano ingrese al portal de
Transparencia.

1.1 Solicitar informacién relacionada con las
reservas  territoriales  existentes vy
provectadas a futuro.

1.2 Participar en la elaboracion de dictémenes
de suelos 2 utilizar en los desarrollos
viviendisticos a cargo det Instituto.

2.1 Solicitar  informacién sobre  los
asentamientos irregulares identificados en
¢l Estado de Tabasco y gque son
susceptibles de regularizar para su
insercién en los Programas de Desarrollo
Urbano.

2.2 Participar en los trabajos para la
dictaminacion de los predios propiedad del
Gobiemo del Estado, ocupados . con
asentamnientos humanos y susceptibles de
ser regularizados.

3.1 Coadyuvar en la gestién de informacién de
normas en materia de desarrollo urbane,
coadyuvar en los trabajos de actualizacién de
los instrumentos normativos en materia de
desarrollo ‘urbano y conocer los medios de
financiamientos con los que cuenta la
dependencia y que pueden ser aplicables en
el territorio estatal.

4.1 Orientar sobre los instrumentos de
planeacién disponibles en el Estado.

4.2 Apoyar en la revisién y formulacitén de
los programas de desarrollo urbano a cargo
de los municipics, asi como en la revision de
su congruencia con los instumentos de
planeacién urbana estatal.

5.1 Solicitar v cotgjar informacidn relativa a los
aspectos socioeconémicos, dreas urbanas y
datos estadisticos de los centros de poblacién
estratégicos del Estado de Tabasco y su
utilizacién en la  elaboracién de los

Programas de Desarrolic Urbano
competencia de la Subsecretaria.
6.1 Obtener informacién sobre iz

dictaminacion de uso v desincorporacion

11 DE ABRIL DE 2018
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6.

10.

Direccién de  Administracion
Patrimonio del Estado de la Secretaria de
Administracién

Direccién General de Asuntos Juridicos de
12 Coordinacion Gral. de Asuntos Juridicos
del Estado

Instituto Registral del Estado de Tabasco

Subdireccion de Agua Potable y Proyectos
Especiales de la Comision Estatal de Agua
¥ Saneamiento

Direccién de Estudios Técnicos y
Desarrollo de Proyectos de Modernizacion
de la Secretaria de Comunicaciones y
Transportes

det

7.1

7.2

%.1 Conocer el

8.2

9.1

9.2

10.1Vincular los proyectos estatégicos de

de inmuebles propiedad del Gobierno del
Estado. ‘

Obtener informacion para la
dictaminacion de las condiciones de
ocupacion de inmuebles propiedad del
Gabiemno del Estado de Tabasco.

Revisién de los Programas de Desarrolio
Urbano competencia de la Subsecretaria,
para su publicacién en el Periédico Oficial
del Gobiemo del Estado de Tabasco.

procedimiento para la
inscripcién de los Programas de Desarrtlio
Urbano competencia de esta Subsecretaria,

Integrar el reporte de los Programas de
Desarrollo Urbano que s¢  encuentran
inscritos en el Instituto Registral de! Estado
de Tabasco.

Obtener informacién relacionada con la
dictaminacién de factibilidad de usos de
suelo de los predios a adquirir para la
construccién de infraestructura para la
captacién, distribucién, potabilizacién vy
tratamiento del agua en las zonas rurales v
urbanas del Estado de Tabasco.

Obtener el inventaric de obras de
infraestructura existentes, en Dproyecto;
activas, en mantenimiento o ea desuso, a
cargo de la CEAS.

movilidad vial regional y urbanz y los
establecidos en los Programas de
Desarrollo Urbano competencia de esta
Subsecretaria.,

IL

DESCRIPCION DEL PUESTO

La Subdirecciéon de Desarrollo Urbano tiene como tarea la coordinacién, revisién y evaluacién de
instrumentos normativos en materia de desarrolio urbano en sus diferentes niveles de planeacién
elaborados por esta Subsecretaria, la supervision de los dictémenes, certificaciones que se¢ emiten,
participa en la regulacion de los usos de suelo y la determinacion de los impactos ejercidos en et territorio
del Estado por la insercién de una obra pitblica o privada. Coadyuva en la coordinacion de Jos trabajos de
capacitacion y asistencia técnica a los municipios, dependencias estatales ¢ iniciativa privada en materia
de desarrollo urbano, as{ como en la elaboracién y actualizacion de los lineamientos generales para la
creacién o fundacién de centros de poblacién, la conservacién del patrimonio inmobiliario del Estado y
las Politicas Generales de Desarrollo Urbano en el Estado.

&,’uf
los
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PERMANENTES:

e  Acuerda con el Director la atencién de asunto$ asignados al personal

o Coordina las actividades del personal adscrito z la Subdireccidn.

» Revisa y evallia documentos diversos relativos con la utilizacion del suelo en e territorio del
Estado.

» Revisa y evalia documentos diversos relativos con la planeacién urbana y regional.

o Revisa dictdmenes y opiniones técnicas

Revisa las certificaciones de predio por ubicacién en zonas de riesgo

Elabora oficios y tarjetas informativas requeridas por su superior jerérguico

Colabora en la integracién de las propuestas de proyectos de inversién para el POA.

Coadyuva en la ejecucion de los proysctos auterizados en el POA y de owos programas con

diferentes fuentes de financiamiento.

° Coadywa en los trabajos para la elaboracién y/o actualizacién de los programas de desarrotio
urbano en sus diferentes niveles de planeacion y en los que participa la Subsecretaria.

e QOrienta 2 los ayuntamientos para la elaboracion de los programas de desarrollo urbano parciales
y de centro de poblacion.

e o ©

PERIODICAS:

s Lleva el control de avances de los proyectos y elabora los informes mensuales

¢ Asiste a reuniones de trabajo que tengan que ver con las actividades de ia Subdireccién.

o Participa, previa invitacién a eventos sobre temas relacionados con la Administracién del
Desarrollo Urbano.
Coadyuva en los trabajos para la eleboracién de las normas bésicas de Equipamiento y Servicios.
Urbanos, verificando su congruencia con las normatividades federales vigentes.
Revisa la propuesta de los lineamientos generaies para la creacidn, ubxcac:én y funcionamiento
de los ceniros de poblacion en el Estado de Tabasco.
e Participa en los tzlleres vy cursos de capacitacion dingidos a funcionarios de la administracion

piblica estatal y municipal en materia de administracion y gestién urbana.
»  Participa en los talleres y cursos de capacitacién dirigides a funcionarios de la administracion
ptblica estatal y municipal para la elaboracién de planes y programas de desarrollo urbano.
Coadyuva en los talleres y cursos de capacitacién dirigidos a la iniciative privada en materia de
gestidn urbana ¢ impacto urbano.
e  Asesora 2 las organizaciones sociales y privadas en la elaboracion de esmudios y proyectos en
materia de desarrollo urbano
Elabora los Guiones Metodoldgicos para Programas de Desarrollo Urbano en ses diferentes
niveles de planeacion. _ i
Elabora los Términos de Referenciz para Programas de Desarrollo Urbano en sus diferentes |
niveles de planeacién.
Realiza informe de lz situacion actual de los programas de desarrolio urbano vigentes.
Formula v/o actualiza Programas de Desarrollo Urbano en sus diferentes niveles de planeacién.
Revisa los programas parciales v sectoriales de desarrollo urbano para analizar su congruencia
con leg niveles superiores de pianeacion.
¢ Dz seguimiento 2 la Inscripeidn en el Instituto Reozsn-al del Estado de Tabasco, de los diversos
Programszs de Desarrolto Urbano, declaratorias de zona conurbada y/o metrapolitana.
Colabora en los mabajos de difusion de los Programas Estatales, Regionales y Sectoriaies
Colabora en la evaluacidn de los Programas de Desarrolio Urbano en sus diferentes niveles de
planeacién, para contar con un diagnéstico de las metas cumplidas y determinar si es necesaria
su actualizacidn.

o

o

°

-]

L]

@

-t

EVENTUALES:
e Promueve ¢l desarrollo y la capacitacién del personal adscrito a esta Subdireccién en materia de
desarroilo wbano, administracidn y gestién urbanza y politicas piblicas.
s Propone al Director los cambios organizacionales y funcionales que permitan una operatividad
dptima de la Direccion.
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»  Asiste a cursos de capacitacion. y

o  Asiste 2 actos civicos organizados por el Gobierno del Estado.
s Las que sean designadas por sus superiores jerdrquicos

ESPECIFICAS DEL PUESTO /

Licenciatura en Urbanismo, Arquitectura, Ingenieria Civil o Disefio
de Asentamientos Humanos o carreras afines

Anélisis urbano y regional, administracién piblica, poifticas piblicas,
evaluacion de proyectos y planeacidn, -programacion Yy
presupuestacion de proyectos.

Dos zfios de experiencia en puestos técnicos y operativas dentro la
Administracion en areas relacionadas con ef desarrolio urbano y tener
_conocimiento del marco legal y normativo en la materia.

Liderazgo y habilidad para coordinar y realizar trabajo en equipe.
Capacidad de interpretacién de documentos normativos y de
planeacién urbana y regional. :

Vocacion de servicio

DEPARTAMENTO DE ESTUDIOS PARA EL DESARROCLLO URBANO

Obietivo:

Participar en la ordenacidn del suelo wrbano mediante la etzboracidn de instrumentos téenices juridicos

(Programas de Desarrolio Urbano), capacitacion 2 los municipios v la iniciativa privada en materia de desarrollo
urbano, gue permitan reguiar et crecimiento de las dreas urbanas y proponer las zonas de crecimiento urbano al
corte, mediano y largo plazo.

Funciones sustantivas

Analizar la evaluacién de ias Politicas y Programas de Desarrollo Urbano con base en la legislacién v
normatividad aplicables. '

Elaborar, analizar y/o actualizar los Programas de Desarrollo Urbano, competencia de la Secrstariz, con
la participacidén de las dependencies, entdades y sectores involucrados atendiendo z criterios de
desarrollo sustentable.

Proponer los lineamientos ‘generales a los que habra de sujetarse el Desarrollo Urbano en la creacién,
ubicacién y funcionamiento de centros de poblacion en el Estado;

Proporcionar a los ayuntamientos asesoria en la elaboracidn de los programas de desarrolle urbano,
parciales y de centros de poblacion, asi como a las organizaciones sociales y privadas en ia elaboracion
de estudios y proyectos en materia de desarrollo urbano.

Analizar la congruencia de los programas parciales y sectoriales de Desarrollo Urbano, con los niveles
superiores de planeacion.

Informar el seguimiento de lz inscripcidn en el Instituto Registral del Estado de Tabasco, de los diverses
Programas de Desarrolio Urbano, de las declaratorias que reconozcan la existencia de una zona
conurbada y/o metropolitana y las declaratorias que establezcan provisiones, uscs, destinos y reservas de
areas y predios, una vez publicadas por el Gobernador del Estado y ordenando su registro.
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¢ Integrar os programas de capacitacién y asistencia técnica en materia de Desarrollo Urbano para su
promocién ante los ayuntamientos.

o Integrar los curses de capacitacion a funcionaries municipales sobre la formulacion ¢ implementacion de
Programas de Desarrollo Urbano de Centros de Poblacion y Programas Parciales de Desarrollo Urbano.,

s Apoyar en la elaboracién de Jos convenios y conwratos que celebre el Gobierno del Estado con personas,
instituciones o grupos del sector privado y social para concertar acciones previstas en los Programas de
Desarrotlo Urbano. .

o  Apoyar en la instalacién y puesta en marcha del Observatorio Territorial y urbano del Estado de Tabasco,
en colaboracion con la Direccidn de Ordenamiento Territorial, el sistema de Informacién Geogréfica y
miembros de la sociedad civil organizada.

=  Analizar y proponer Iz actualizacion de los lineamientos y mecanismos para la ejecucién de politicas
pablices planteadas, en el Programa Estatal de Desarrollo Urbano vigente

= Las demas que le encomiende sus superiores jerarquicos. )

Funciones de apoyo

°  Auxiliar a los municipios en la formulacion o actualizacion, seguimiento v evaluacién de los Programas
de Desarrolio Urbano de ias zonas conurbadas y/o metropolitanas.

PERFIL DE PUESTO
I DATOS GENERALES DEL PUESTO

Departamento de Estudios Para e] Desarrollo Urbano

—k. .}

Una

Direccion de Desarrollo Urbano

Subdirector de Desarrolio Urbano

No aplica

_kqjg, ]

t.  Departamento de Disefic Urbano 1.1 Consultar en materia de desarrollo urbano para ia
realizacién de las actividades propias del
Departamento y la localizacién gréfica de los
desarrollos  habitacionales y  proyectos
dictaminados en materia de impacto urbano.

2. Departamento de” Andlisis, Normas y | 2.1 Consultar en materia de desarrollo urbano para el

Prospectivas analisis y diagnostico del Equipamiento Urbano

' o con relacién a los Programas de Desarrollo

Urbano de los Centros de Pobiacién y otros
niveles de planeacion.

3.1 Consultar en materia de desarrollo urbano, para el
3. Departamento de Provisiones, Usos, | andlisis de los aspectos socioecondmicos vy
Reservas y Destinos del Suelo proyecciones de poblacién con relacién 2 los
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Departamento  de  Actualizacién  y
Capacitacién Tecnolégica de la Direceion
de Ordenamiento Territorial

Departemente de Difusién Cartogréfica y
Documental, de Ja Direccidn de
Ordenamiento Territorial

Direccidn de Planificacion Territorial de la
Zona Metropolitana

Subdireccién de Informatica

Direccién de Ordenamiento Territorial,
Direccién General de Proyectos, Direccién
de Proyectos y Direccién de Asistencia
Técnica a Municipios y Asociaciones.

Instituto de Vivienda del Estade de
Tabasco INVITAB).

Coordinacion Estatal para la
Regularizacion de la Tenencia de la Tierra
(CERTT)

Secretaria  de  Desarrollo  Agrario,
Territorial y Urbano (SEDATU)

Direcciones de Obras Piiblcas de los 17
Ayuntamientos del Estado de Tabasco.

Programas de Desarrolio Urbano de los Cenwos
de Poblacién y otros niveles de planeacion.

4.1 Consultarla cartografia estatel v municipal en
medios magnéticos e imprescs, en materia de
desarrollo urbano.

5.1 Gestionar el acceso 2 la mapoteca para Ja consulta
de documentos

6.1 Analizar y proponer los proyectos en materia de
desarrollo urbano para la Zona Mewopolitana.

7.1 Gestionar la asistencia y soporte técnico para
equipos de computo, asi como apoyc parz la
insercién de informacién institacional generada
por la Direccién de Desarrollo Urbano en el portal
web de la Secretaria,

8.1 Analizar la congruencia de los instumentos de
planeacién urbana 2 nivel municipal, parcial v
sectorial con los estudics y provectos.

1.1 Obtener mformacién relacionada con las reservas
territoriales existentes y proyectadas a futuro.

2.1 Obtener informacién sobre Jos asentamientos
irregulares identificados en ¢l Estado de Tabasco
y que son susceptibles de regularizar parz su
insercién en los Programas de Desarrolio
Urbano.

L]
—

Gestionar informacién de normas en materiz de
desarrolio urbano, coadyuvar en los trabajos de
actualizacién de los insrumentos normativos en
materia Ge desarrollo wbano y conocer los
medios de financiamientos con los que cuentz la
dependencia y que pueden ser aplicables en el
territoric estatal.

4.1 Apoyar en la revisidn y formulacién de los
programas de desarrolio urbano a cargo de los
municipios.
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DESCRIPCION DEL PUESTO

fo*muiac;on de los instrumentos normatives en materia de desarrolio urbano en sus diferentes niveles de
pzaneaczon

| PERMANENTES:

L]

a

Revisa los Programas de Desarrollo Urbane en sus diferentes niveles de planeacién.

Elabora los Guiones Metodolégicos para Programas de Desarrolio Urbano en sus diferentes niveles de
planeacion.

Elabora los Términos de Referencia para Programas de Desarrollo Urbano en sus diferentes niveles de
planezcion.

Otorgz asesoria en materia de elaboracién de Programas de Desarrollo Urbano en sus diferentes niveles
de planeacion, a los ayuntamientos, organizaciones sociales y privadas.

Rezliza informe de la situacién actual de los programas de desarrollo urbano vigentes.

Integra Ja Presentacion Ejecutiva para la capacitacion de los Ayuntamientos Municipales del Estado de
Tabasco, en materia de desarrollo urbane.

Integra la Presentacion Ejecutiva para la capacitacion de los Ayuntamientos Municipales del Estado de
Tabasco, para Iz formulacién ¢ implementacién de Programas de Desarrollo Urbanc de Cenwos de
Poblacién y Programas Parciales de Desarrollo Urbano.

@

-3

PERIGDICAS:

Formula y/o actualiza Programas de Desarrollo Urbano en sus diferentes niveles de planeacién.

Revisa Jos programas parciales y sectoriales de desarrollo urbano para analizar su congmenma con los
niveles superiores de planeacion.

Da seguimiento 2 la inscripcion en el Instituto Registral del Estado de Tabasco, de los diversos
Programas de Desarrollo Urbano, declaratorias de zona conwrbada y/o metropolitana.

Colabora en los trabajos de difusion de los Programas Estatales, Regionales y Sectoriales de Desarrollo
Urbano y facilitar su consulta piblica.

Colabora en la evalvacion de los Programas de Desarrollo Urbano en sus diferentes njveles de
planeacion, para contar con un diagndstico de las metas cumplidas y determinar si es necesaria su
actualizacidn. i

@

[}

-

EVENTUALES:

Aslste a reuniones de trabajo designadas por el Director de Desarrollo Urbano
Asiste a cursos de capacitacion.
Elabora Presentaciones Ejecutivas pare la difusion de temas relacionados con el Desarrollo Urbane.

Las que sean dezsignadas por sus superiores jerarquicos.

ESPECIFICAS DEL PUESTO

Licenciatura en Urbanismo, Arquitectura, Ingenierfa Civil, Antropologia
o Disefio de Asentamientos Humanos o carreras afines

Anglisis urbanc y regional, administracién ptblica, politicas piblicas,
evaluacion de provectos y planeacién, programacidn y presupuestacion
de proyecios.

Dos de experiencia en puestos téenicos y de coordinacion dentro la
Administracion en areas relacionadas con el desarrollo urbano y tener
conocimiento del marco legal v normativo en la materia.
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Liderazgo y habilidad para coordinar y realizar trabajo en equipo.
Capacidad de interpretacién de documentos normativos y de planeacion
urbana y regional.

Vocacion de servicio.

DEPARTAMENTO DE DISENO URBANISTICO

Objetivos

Coadyuvar en la ejecucién de los Lineamientos Generzles 2 los que debe sujetarse e} Desarrolio Urbano.
mediante la elaboracién de analisis, evaluaciones y dictémenes de provectos de obras publicas y privadas que alteren
el entorno urbano, 2si como la identificacion de las necesidades de infraestructura urbana, servicios y equipamientos
de la poblacién actual y futura en centros de poblacién y los proyectos urbanisticos necesarios para mejorar el
funcionamiento de los centros de poblacitn y desalentar los asentamientos humanos en zonas vuinerables.

Funciones sustantivas - .

o  Elaborar los programas y proyectos sobre acciones urbanisticas, en coordinacién con los
Ayuntamientos.

e  Colaborar en la gestion de investigaciones y eswmdios de factibilidad para explorar nuevas
alternativas de movilidad regional y urbana

e  Participar en el inventario de infraestructura y equipamiento urbano del Estado, en coordinacién con
los Ayuntamientos, dependencias federales y estatales.

Funciones de apoyo

e Elaborar los dictdmenes de impacto urbano que se requieran de acuerde 2 la Ley en la materia.

PERFIL DE PUESTO

L DATOS GENERALES DEL PUESTO

Departamento de Disefio Urbanistico

| Una

# Direccién de Desarrolio Urbano

Subdirector de Desarrollo Urbano

No aplica
= s
PARA.:

‘1. Departamento de Actualizacién vy 1.1 Gestionar informacién georeferenciada en
Capacitaciéon  tecnolégica, de la formatos SHP para la elaboraciéon de los
Direccidon de Ordenamiento Territorial. anexos graficos necesarios para las

actividades del Departamento

2. Departamento de Difusidn Cartogréfica '

y Documental de la Direccién de 2.1 Gestionar el acceso a la mapoteca para la
Ordenamiento Territorial. consulta de documentos necesarios para
realizar las actividades del Departamento
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Departamento de Estudios para el
Desarrollo Urbano 3.1 Consultar los lineamientos, estrategias y
politicas de los programas de desarrolio
urbano, durante la rezlizacidn de las
actividades del departamento.

L)

4. Departamento de Andlisis, Normas y
Prospectivas, 4.1 Procesar informacién de ubicacion de
predios, a partir de la visita de campo y la
integracién  de los grificos para la
certificacién ce predios.

42 Colaboracién en el proceso de analisis de los
dictémenes de impacto urbano.

1. H. Ayuntamientos Municipales del 1.1 Gestionar- la informacién necesaria para
Estado de Tabasco. fundamentar los Dictdmenes de Impacto
Urbano.

1.2 QGestionar los insumos de informacion para la
’ realizacion del inventaric de la infreestrucrura
j 'y equipamiento urbano de los cenwos de
| poblacion.

N
18]

Promovent2s de wémites rzalizados por .1 Gestionar informacion de apoﬂfo para ia

¢l Departaraento elaboracion de las Certificaciongs de Predio.

.2 Gestionar informacidén de apoyo para la
elaboracién de los Dictamenes de Impacto
Urbano. i

3]

IL DESCRIPCION DEL PUESTO

El Departamento de Disefio U'bano es °i encarvado d° revisar, ana.hzar evaluar y vlaoorar ios
dictamenes de impacto urbano de la obra publica y privada que alteren ¢l entorno y las
certificaciones de predio por ubicacidn en zonas de riesgos pare analizar los riesgos protables a
los gue pudieran estar expuestos. Asimismo, colabora en el inventaric del equipamiento y
servicios wrbanes de los centros de poblacién en el estado de Tabasco y la presentacicn de
propuestas en materia de movilidad remona‘ v urbara

PERMANENTES: i

* Inspecciona los predios para determinar el tipo de eswudio de impacto urbanc requerido

i conforme al tipo de obra

' » Revisa y evalia los estudios de impacto urbano

_» Realiza visita técnica de campo a los predios sujetos a dictamen de impacto urbane

i » Realiza levantamiento fotogrifico de los predios sujetos a dictamen de impacto urbano

. » Elabora los dictamenes de impacto urbano

! o Revisa y evalia las solicitudes de certificacién de predio por ubicacién en zona de riesgo

¢ Realiza visita técnica 2 los predios a certificar por ubicacidn en zona de riesgo

+ Elabora oficios en materia de impactc urbano y certificacion de predios

¢ Realiza levantamiento fotografico de los predics inspeccionades parz certificacién de predio

o integra los anexos grancos y cartograficos para las certificaciones de predio por ubicacidn en
zona de riesgo

¢ Integra v archiva los expedientes de estudio de impacto urbano y certificacién de predie por
ubicacion en zona de riesgo
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| PERIODICAS:
E » Elabora la propuesta de programas v proyectos sobre accicnes urbanisticas en coordinacién
’ con la Direccion de ‘Obras Publicas de los Ayuntamientos, siempre y cuando sean congruentes
: con lo sstabjecido en los Programas de Desarrolle Urbano y el marce legal vigente
L Integra los cuademillos informativos parz 2 ubicacion de predics aptos para la consmuccién
de equipamiento urbano en los cenoos de poblacién
- .Colabora con propuestas y estudios relativos a nuevas altemarivas de movilidad regional y
urbana 2n ¢l Estado de Tabasco, acordes con los Programas de Desarrollo Urbano vigentes
5 Partcipar 2n la integracion del inventario de infrasstuctura urbana de los centros de
pobiacion del Estado de Tabasco de manera coordinada con los Ayuntamientes, dependencias
federales y estatales
! » Particiva en la integracion y levantamiento de campo del equiparniente urbano y regional del
! Estado de Tabasco, de manera coordinada con los Ayuntamientos v autcridades federales y
{  estatles
o Paricipa on ics Tabajos campo para el levantamiento de los usos de suelo de los cenwos de
poblacion y zone s donde se oretenda slaborar Programas de Desarroilo Urbano |
| EVENTUALES:

o

L]

-4

Asiste z reuniones de trabajo designadas por el Director de Desarrollo Urbano

Asiste a cursos de capacitacién

Elabora presentaciones ejecutivas para la difusion de temas relacionados con ¢l wamite de
Impacio Urbano y Certificacién de Predics |
Apoya en las reunicres de rabajo propias de la Direccion de Desarrolio Urbano
Asiste a actos clvicos organizados por el Gobierno del Estado

Las que sean designadas por sus superiores jerdrguicos

111 ESPECIFICAS DEL PUESTO

Licenciatura en Urbanismo, Arquitectura, Ingenierfa Civil o
Disefio de Asentamientos Humanos o carreras afines

Analisis urbano y regional, planeacién y evaluacién de
proyectos, conocimiento y rmangjo de programas de
: representacién grafica y conocimiento del marco legal vigente
en la entidad.

Dos afios de experiencia en puestos técnicos y de coordinacién
en {a Administracién o en areas relacionadas con e} desarrollo
5 urbano y ordenamiento territorial asi como tener conocimiento
1 del marco legal y normativo en la materia.

5 Disposicion de trabajo en equipo
Rigor metodolégico y capacidad de anlisis

7 [niciativa de innovacion y mejoramiento de los procesos de
S analisis y evaluacidn de las actividades del Departamento

f2ey Capacidad de interpretacién de documentos normativos y de
% planeacion urbana y regional

% Vocacibn de servicio
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DEPARTAMENTO DE ANALISIS, NORMAS Y PROSPECTIVAS

Objetive

Participar en la creacidn de los Consejos de Colaboracién Municipa! v en ja claboracién de la
normatividad relativa a Equipamiento y Servicios urbanos, conservacién de edificaciones y vias publicas del
parimonto inmobiliario, histdrico, artistico y cultural del Estado de Tabasco, congruentes con el marco legal
vigente en Ja entidad, con la finalidad de contar con los instrumentos de seguimiento y técnico normativos para
la adecuada regulacién y conservacién de los centros poblacion del Estado de Tabasce,

Funciones sustantivas

» Proponer las Normas Bésices para la conservacidn de edificaciones y Vias Publicas del patrimonio
inmobiliarie, histérico, artistico y cultural del Estado, con apege a las leyes en Iz materia.

o Coadyuvar en la creacion e instalacién de los consejos de Colaboracién Municipal.

Funciones de apoyo

o Colaborar en la elaboracidn de las Normas Bésicas de Equipamientos y Servicios Urbanos conforme a la

legislacién vigente.

PERFIL DE PUESTO

I DATCS GENERALES DEL PUESTO

{ Departamento de Analisis, Normas y Prospectivas

Una

Direccion de Desarrollo Urbano

Subdirector de Desarrollo Urbano

1. Departamento de Actualizacién vy
Cepacitacién  Tecnoldgica, de la
Direccién de Ordenamiento Territorial

No aplica

PARA:

1.1 Gestionar informacién georeferenciada
en formatos .dwg para ia elaboracién
de la cartografia necesaria para realizar
las actividades propias del
Departamento
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2. Departamento de Difusion Cartogréfica
y Documentzal, de la Direccién de
Crdenamiento Territorial

ey -

5. Departamento de Provisiones, Usos y
Destinos del Sueio

6. Auxiliar de Entrega-Recepcién de la
Direccién de Administracién

7. Departamento de
Andlisis de Ja
Administracién

Seguimiento vy
Direccién  de

CON:

No aplica

2.1 Solicitar el acceso al material de
consulta relacionada con el marce
normativo disponible en el acervo de la
mapoteca a carge de  dicho
Departamento .

2.2 Solicitar el acceso al espacio destinado

a la mapoteca a cargo de dicho

Departamento, para la consulta de los

expedientes de  Fraccionamientos ¥

Condominios.

3.1 Apoya en lz elaboracién de plancs y
matertal gréfico de los Programas de
Desarrolio Urbano v realiza
investigaciones y  estudios  de
factibilidad para explorar nueves
alternativas -del desarrollo urbano del
estado de Tabasco.

4.1 Apoyar a este Departamento en la
integracion de los anexos cartogréficos
para determinar la ubicacién de
poligonos vpara los témites de
certificaciéon de predios y dictamen de
impacto urbano.

5.1 Apoyar en la elaboracion de ios anexos
cartograficos para la localizacién del
equipamientoc wbane y de la
integracién de! inventario del suelo
urbano y reservas territoriales,

3.2 Llevar a cabo ¢! andlisis de la propuestas
de las Normas Bésicas de Equipamiento
y Servicios Urbanos

6.1 Reslizar en coordinacién con este
Departamento ¢l control de los recursos
humanos, materiales, financieros vy de
informacién asignados z ia Direccion de
Desarrotlo Urbane .

6.2 De manera coordinada regular Ja
administracién y resguardo de los
archivos y documentos de interés
publicos generado o resguardados por la
Direccién de Desarroilo Urbano

7.1 Llevar a cabe el resguardo e inventario
del mobiliario, equipo de oficina y otros
bienes muebles asignados a la Direccidn
de Desarrollo Urbano
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1L DESCRIPCION DEL PUESTO

El Departamento de Analisis, Normas y Prospectivas es el encargado de elaborar, revisar y
proponer las Normas Basicas de Equipamiento y Servicios Urbanos y aguelias normas que
determinen las directrices para la conservacién de las edificaciones y vias ptblicas del Patrimonio |
inmobiliario, histérico, artistica y cultural del Estado, todas acordes con la legisiacién vigente y lo
establecido en los Programes de Desarrolio Urbano vigentes. Asimismo, integra los anexos
cartograficos y material grifico que forman parte de los programas de Desarrollo Urbano, estudios,
dictamenes y opiniones técnicas elaborados por la Direccidén de Desarrolle Urbano vy participa en la
integracion de los Consejos de Colaboracién Municipal de los 17 municipios que conforman el
Estado de Tabasco

PERMANENTES:

o Elabora los anexos graficos y cartograficos para los dictamenes y opiniones técnicas que
se elaboran en la Direccidn de Desarrollo Urbano. §
"o Colabora con el Departamento de Disefic e Impacto urbano zl realizar inspecciones
técnicas a predios, para establecer si existen peligros dentro de su zona de influencia.
Realiza tomas fotograficas de los predios a certificar por ubicacion en zona de rissgo -
= Lleva el control de los expedientes de Fraccionamientos y Condominios que se encuentran
bajo resguardo de la Direccién de Desarrollo Urbano
o Proporciona ia informacion relativa a los Expedientes de los Fraccionamientos y
Condominios existentes en esta Secretaria
o rganiza € integra la relacion general de los recursos humanos, materiales, financieros y
- de informacién, que se encuentra asignada a ia Direccion de Desarrollo Urbano para el
tramite de Entrega-Recepcién
e Coordina el proceso de resguardo e inventario del mobiliario, equipo de oficina y otros,
bienes muebles que se encuentran bajo el resguardo de la Direccién de Desarrollo Urbano
o Regula la administracién, manejo, resguardo, conservacién y preservacion de los archives
- de tramites y documeptos de interés piiblico generados por la Direccién de Desarrolio
Urbano )
PERIODICAS:

s Realiza visitas de campo, con la finalidad de ubicar e inspeccionar los probables predics
donde se solicita un nuevo equipamiento urbano

»  Presenta propuestas de solucién para los requerimientos de equipamiento urbano para los
centros de poblacién que asi lo soliciten, siempre conforme a lo establecido en el marco
normativo vigente en la entidad

e Participa en la integracién de los Consejos de Colaboraciéon Municipal de los 17
Ayuntamientos del Estado de Tabasco en coordinacién las Dependencias y Autoridades
correspondientes.

o Colabora con la Subdireccién de Desarrollo Urbano en la integracidn, revision y
evaluacion de los aspectos normativos que forman parte de les Programas de Desarrolle
Urbano en sus diferentes niveles de planeacion

o Colabora en la elaboracién de las normas bésicas de equipamientos y servicios Lrbanos
conforme 2 ia legislacion vigente

e Propone en coordinacién con la Subdireccidn de Dbsarrodo Urbano, las Normas Bésicas
parz la conservacion de edificaciones v Vias Piblicas de! vawimonio inmobiliario.
historico, artistico v cuitural del Estado, con apego a las Jeyes en la materia.

|
| EVENTUALES:

1

li s  Colabora con la Direccién General de Desarroilo Urbano v Ordenamiento Territorial, con
!

i
I
|
|
ia integracidn de grafices v cartografia, |
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= Integra presentaciones ejecutivas en formato PPT previa solicitud de la Direccién de
Desarrolle Urbano y/o la Direccién General de Desarrollo Urbano y Ordenamiento
Territorial

e Apove en las reuniones de trabajo propias de la Direccién de Desarrollo Urbanc

o Asiste a cursos de capacitacién

e Asiste 2 actos civicos organizados por el Gobierno del Estado
Las gue le sean designadas por sus superiores jerarquicos.

IIl. ESPECIFICAS DEL PUESTO

Licenciatura en Urbanismo, Arquitectura, Ingenieria Civil o
Disefio de Asentamientos Humanos o carrera afin

Andlisis urbano vy regional, administracién piblica, evaluacién
de proyectos y planeacién, programacién y presupuestacién de
proyectos. '

Dos afios de experiencia en puestos wcenicos y de coordinacién
dentro de la administracién en éreas relacionadas con ¢l
desarrollo urbano y tener conocimiento del marco legal y
normativo en la materia.

Liderazgo y habilided para coordinar y realizar traEajo en

Bl equipo.

DEPARTAMENTO DE PROVISIONES, USOS, RESERVAS Y DESTINCS DEL SUELO

Objetivo

Participar en el aprovechamiento racional del suelo urbano y rural, 2 wavés de la emisién de los
dictimenes y opiniones técnicas de compatibilidad de usos y destinos del suelo, congruentes con la
normatividad vigente, que permite la regulacién ordenada y sustentable de los asentamientos humanos, dei

* equipamiento urbano e infraestructura, con la finzlidad de contribuir 2 mejorar la calidad de vida la pobiacién'
del estado de Tabasco ’

Funciones sustantivas

o Participar en coordinacion con las autoridades municipales, en el desarrolio urbanistico de las localidades y
Centros de Poblacién estratégices en los términos de los Convenios respectivos y en congruencia con
las provisiones y planes correspondientes.

o Participar en la actualizacién del inventario de suelo urbane v constiiucion de reservas territorizles
de las instituciones del sector piblico estatal y cozdyuvar con ios sectores putleos federal y
municipal, asi como el privado.
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¢ Elaborar el Dictamen de Procedencia, de los actos vinculados con la transferencia o enajenacion de las
reservas territoriales y demaés tierres propiedad de la Administracion Piblica Estatal.

o Elaborar los Dictamenes de Compatibilidad Urbanistica, Usos y Destinos derivados del Programa de
Desarrollo Urbano respectivo. '

¢ Atender y emitir los Dictamenes Técmicos de Procedencia de Proyectos de Infraestructura y
Equipamiento Urbano, asi como, los casos en que sean de utiiidad piblica la ocupacion de los bienes
inmuebles de propiedad privada, interviniendo en la expropiacién, afectacién y destino de dichos
bienes. '

o Analizar los criterics técnicos para Ia ubicacién de los inmuebles destinados a oficinas y servicios
plblicos de fas dependencias y entidades de la Administracién Publica Estatal en congruencia con la
normatividad vigente. '

Funciones de apoyo

o Apoyar en la identificacién y dictaminecién de los asentamientos irregulares en el Estado, en
colaboracién con otras dependencias del sector piblico.

PERFIL DE PUESTO
I. -DATOS GENERALES DEL PUESTO

Departamento de Provisiones, Usos, Reservas y Destinos
del Suelo

JUna

Direccién de Desarrollo Urbano

Subdirector de Desarrolio Urbano

Area de apoyo en Provisiones, Usos, Reservas y Destinos
del Suelo

v

!. Enlace con la Encargada de la 1.1 Coadyuvar en la coordinacién de la
Unidad de Acceso a la Informacidn informacién solicitada, por la Unidad
de la Subsecretaria. de Transparencia y Acceso a la

Informacion a2 la Subsecretaria de
Desarrolio Urbano y Ordenamiento

Territorial
2. Depmaménto de Estudios para el 2.1 Gestiopar informaciéon e insumos
Desarrollo Urbano cartograficos, asi como colaborar en la

elaboracién de los programas de
Desarrollo Urbano en los aspectos
socioecondmicos y demograficos.

3.1 Solicitar apoyo en la digitalizacion de
3. Departamento de Nommas analisis y planos para la ubicacién de predics
Prospectiva. (fraccionamientos, asentamientos

irregujares, entre 0tros).
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4, Departamenio de Difusién
Cariogrifica y Documental de la
Direccién de Ordenamiento |
Territorial

5. Direccién General de Proyectcs.

W)
38

4.1

5.1

Solicitar  informacién  sobre la
conservaciéon de edificaciones del
patrimonio  inmobiliario, histérico,

artistico y cultural del estado.

Solicitar  material de  consulta
relacionada con el desarrolio urbano,
disponible en el acervo de Ia
mapoteca.

Solicitar Informacidn relacionada con
levantamientos topograficos y
proyectos de Equipamiento Urbano

1 Solicitar ¢l apoyo para la supervisién 2

6. Arez de apoyo en Provisiones, Usos,
Reservas y Destino del Suelo

CON

I. Direccién de Reserva Territorial det
Instituto de Viyienda de Tabasco.

2. Coordinacién General de Proteccién
Civil del Estado

3. Coordinacién, Estatal para la
Regularizacién de la Tenencia de la
Tierra.

4. Direccidén de Patrimonic Inmobiliario
de la Secretaria de Administracién.

los predios sujetos a lz emisién de un
dictamen técnico o certificacion de
predios, mediante la toma de muestras
fotograficas y  recopilacién  de
informacién sobre las caracteristicas
del suelo, vulnerabilidad y riesgos gue
puedan existir dentro y en el entorno
del predi

PARA:

1.1 Obtener informacién relacionadas con
los proyectos dictaminados a utilizar en
los desarroilos viviendisticos a cargo
del Instituto.

1.2 Obtener informacién para elaborar les

Dictamenes de
regularizacion de
humanos en

Procedencia para
asentamientos

ZODAS irregulares,

solicitados por el Instituto.

2.1 Obtener informacién sobre afectaciones
a predios ubicados en zonas de riesgo,
para la emisién de dictamen técnicos en
asentamientos irregulares.

3.1 Realizar en coordinacién. con dicha
Dependencia las supervisiones a los
asentamientos humanos susceptibles de
regularizacion.

3.2 Obtener

informacién relativa a los

asentamientos irregulares localizados en

predios propiedad del
Estado para su
determinar si  son

Gobierno del
dictaminacién vy
susceptibles  de

regularizar.

4.1 Gestionar y recopilar informacién de

escrituras piblicas de inmuebles del
Gobierno de! Estado y de la
desincorporacion  de inmuebles
propiedad del Gobierno del Estado.
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| ‘ 4.2 Solicitar informacién complementaria
i : para atender las solicitudes sobre
dictdmenes técnicos de compatibilidad
; de uso de suelos para asignacién de
‘ predios a las dependencias.

, 5. Coordinacién General de Asuntos 5.1 Gestionar  informacién  para  la
: Juridicos del Gobierno del Estado. dictaminacién de condiciones de
ocupacién de inmuebles propiedad del
Gobierno del Estado.

I DESCRIPCION DEL PUESTO

; I 5 ﬁ;@m :\wn,,ﬂ “' S ; : 5
Analiza y coadywa a unpulsar politicas normatxvas en cuanto a los asemamxemos humanos, uso
aprovechamieato y destino del suelo en el territorio del Estado, para garantizar la seguridad de la

poblacidn; asimismo, emite los Dictdmenes y/o Opiniones Técnicas de Compaubmdad de Usos y
Destino del Suelos, para Aseniamientos Humanos, para la construccidn de obras publicas, el
equipamiento urbano e Infraestuctura rezlizadas por lz administracién de los wes érdenes de

gobiernc.

PERMANENTES:

o  Elabora Dictdémenes Técnicos de Compatibilidad de Uso de Suelo.
o  Elabora Registros Fotograficos de Dictdmenes Técnicas.
Realiza supervision a predios sujetos a la emision de Dictamenes Técnicos
o  Analiza las caracteristicas de predios propiedad del Gobierno del Estado para determinar
su asignacién z las diferentes dependencias del Gobierno de!l Estado.
e Analiza propiedades particulares para elaborar dictamenes de expropiacion por causa de
utilidad plblica.
e Localiza predios para equipamiento urbano del Gobierno del Estado.
Elabora las evaluaciones de predios para equipamiento Urbano e Infraestructura.
Realiza supervisién a asentamientos irregulares para elaborar dictémenes de procedencia
de regularizacién.
= Da seguimiento a peticiones de solicitudes de informacién, para la unidad de acceso a la
informacidn.
e Elabora oficios de respuesta en materia de opiniones técnicas
» Toma de muestras fotograficas.
PERICDICAS: , .
o  Participar en reuniones de trabajo y apoyar a los departamentos en la normatividad urbana
y anélisis socioeconémico.
e Realizar recorridos en coordinacién de otras dependencias ¢ en apoyo de los municipios
para supervisar predios Propuestas para proyectos estratégicos.
EVENTUALES:
e Asiste a cursos de capacitacion.
s asiste a reunicnes de wabajo designadas por el Director de Desarrollo Urbano.
s Apoya en reuniones de trabajo propias de la Direccidn de Desarrolio Urbano.
o Asiste a actos civicos crganizados por el Goblemno del Estado.
> Las que sean Gesignadas por sus superiores jerarquicos.
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IIl. ESPECIFICAS DEL PUESTO

Licenciatura en Urbanismo, Arquitectura, Sociologia, Desarrolio
Regional Sustentabie, Ingenieria Civil o carrera afin

Anélisis urbano y regional, planeacién y evaluacién de proyectos,
administracién piblica, programacién y presupuestacién ds
proyectos.

Dos afios de experiencia en puestos de Areas Técnicas, de
Coordinacién en lz administracién, en &reas relacionadas con el
desarrollo urbano y ordenamiento territorial, de gestién en la
administracion de usos de suelo; tener conocimiento del marco
legal y normativo sobre el desarrollo urbano y ordenarnients territorial,
y conocer la entidad.

Disposicion de trabajo en equipo
Liderazgo y habilidad para coordinar personal

Realizar trabajo en equipo

Vocacién de servicio

DIRECCION DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL
Objetivo

Contribuir a un Territorio Estatal ordenado con Programas y Normas que coadyuven al logre de los
objetivos del Plan Estatal de Desarrolto 2013-2018, con Visién de Sustentabilidad z 30 afios.

Funciones sustantivas

¢ Elaborar la Actualizacién del Programa Estatal de Ordenamiento Territorial del Estado de Tabasco;

e Instrumentar y operar e Programa Estatal de Ordenamiento Territorial, de conformidad con la legislacién
en la materia;

¢- Evaluar trimestralmente }a vigencia normativa del Programa Estatal de Ordenamiento Territorial, de la
LOSTET y del RELOSTET;

o Elaborar ¢} Reporte Trimestral de Vigencia Normativa del PEQOT, de la LOSTET y del RELOSTET
dirigido al Secretario Técnico del Consejo Multidisciplinario Estatal para el Desarrolio Territorial y
Urbano del Estado de Tabasco;

e Coadyuvar en el contenido técnico de las Mesas Semestrales de Evaluacion del Programa Estatal de
Ordenamiento Territorial, de la LOSTET y del RLOSTET que realice el Consejo Muitidisciplinario
Estatal en Coordinacién con el Comité de Planeacién de Desarrolio del Estado de Tabasco;

e Implementar los cambios al PEOT, a la LOSTET y al RLOSTET derivados de los acuerdos de las Mesas
Semestrales de Evaluacién;

e Revisar, evaluar, y proponer la actualizacién de los Programas Municipales de Ordenamiento Territorial;

o Observar la aplicacién y evolucién normativa de los Programas Municipales de Ordenamiento
Territorial; :
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Emitir las recomendaciones para las previsiones y reglamentacién para la definicién, resguardo y
delimitacién fisica de ios derechos de viz;

Zonificar y ordenar las actividades econdmicas, sociales y de servicios en ¢l Estado, preferenternente en
orden de estrategias y prioridades; v

Establecer los mecanismos para la ejecucion de las acciones de politica planteada en el modelo de
ordenamiento territorial decretado; 7

Dictaminar y proponer los proyectos o acciones de distribucién de la poblacién u ordenacién de
asentamientos humanos, conjuntamente con las dependencias y entidades piblicas que correspondan;
Presentar a la Direccién General de Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial los programas de
capacitacion y asistencia téenica en materia de ordenamiento territorial para su promocién ante los
ayuntamientos; ‘ )

Funciones de 2poyo

v

Organizar, administrar, conservar, la informacién documental, cartografica y digital de la mapoteca;
Proponer los lineamientos para el uso de la informacién documental, cartogréfica y digital de la
mapoteca; y ) : ‘

Participar en la Elaboracién de los Programas Mumicipales de Ordenamiento Territorial a mavés de
Convenios de Colaboracion;

Las demas que le encomiende, su superior jerarquico, el Secretario y las que determinen las disposiciones
legales y administrativas aplicables. :

-

PERFIL DEL PUESTO
DATOS GENERALES DEL PUESTO

Direccidn de Ordenamiento Territorial.

Una

Direccién General de Desarrollo Urbano y Ordenamiento
Territorial,

Director General de Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial,

Subdirector de Ordenamiento Territorial.

Jefe del Dpto. de Gestién de Audiencias.

Jefe del Dpto. de Dictaminacion Territorial.

Jefe del Dpto. de Informética Geogréfica. .

Jefe del Dpto. de Estudios del Territorio y Gestién de Riesgo
Secretaria.

1. La Secreterija  de  Ordenamiento 1.} Coordinar sus instrucciones .particulares o©
Territorial y Obras Puablicas. especiales en relacidn con las funciones propias
del cargo.
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2. La Subsecretaria de Desarrollo Urbano
y Ordenamiento Territorial.

La Direccion General de Desarrolio
Urbano y Ordenamiento Territorial.

\93)

4, La Direccién de Desarrollo Urbano.

2.1

3.6

3.7

4.1

42

4.3

Autorizar jos Dictémenes Territoriales o de
Conveniencia y Forma de Penetracién del
Territorio por instruccién de oficio.

Proponer los Programas Trianuales de
Capacitaciéon vy asistencia técnica a los
Municipios, asi como Convenics de
Colaboracién en materia de Ordenamiento del
Territorio con 105 mismos;

Proponer los criterios de Organizacién, Uso y
Difusién de la informacién documental,
cartogréfica y digital disponible en las areas de
Ordenamiento Territorial, Desarrollo Urbano y
Direccién de Planificacién Territorial de la
Zona Metropolitana;

Proponer las Declaratorias de Conurbacion y
Metropolizacion.

Proponer el mejor aprovechamiento ¥y
aplicacién de Jos esquemas de financiamiento
existenles de desarollo regioral de los
asentamientos humanos;

Proponer al Director Generat los cambios
organizacionales, funcionales y presupuestales
necesarios al cwmplimiento de los asuntos
encomendados;

Promover y proponer ante la Direccién General
de Desarrollo Urbano y Ordenamiento
Territorial, en colaboracion con ia Direccion de
Desarrollo Urbano y la  Direccién de
Planificacién  Territorial de la  Zona
Metropolitana, la adquisicién de Reservas
Territoriales Estatales para ia provisién de suelo
de nuevos Centros de Poblacion;

Coordinar sus instrucciones particulares o |

especiales en relacién con las funciones propias
del cargo.

Colaborar en las solicitudes de apoye en
materia de Ordenamiento Territorial.
Promover su participacién en la actualizacidén
del Sistema de Ciudades y los estudios de
fundacién de nuevos Centros de Poblacién.
Coordinarse para los Programas Trianuales de
capacitacién y asistencia técnica a los
Municipios y proponerlos a la Direccion
General de Desarrollo Urbano y Ordenamiento
Territorial

Coordinarse para proponer las declaratorias

- correspondientes a2 los fendmenos de

conurbacién y metropolizacién endas diferentes
regiones del Estade en conjunto con la

- Direccién de Planificacién Territorial de la

Zona Metropolitana y proponerlos a la
Direccién General -de y Desarrolio Urbano y
Ordenamiento Territorial.
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5. La Direccién de Planificacion 6.1 Solicitar asesoria en materia de Normatividad y
Territorial de la Zona Metropolitana. procesos legales.
’ 6.2 Solicitar asesoria en materia de transparenciz y
aceceso 2 la informacién.
6.3 Cualquier otro asunto de tipo legal v normativo
requerido de manera expresa por el C.
Secretario.

6.L2 Unidad de Asuntos Juridicos Y
Acceso a ia Informacidn.

1. Los Ayuniemienios 1.1 Promover con ellos la Formulacidn,
Instrumentacion, Actualizacién, Operacién y
Evaluacién WNormativa de sus  Programes
Municipales de Ordenamiento. Territorial,

1.2 Apoyar la publicacién en el Periddico Cficial,
de los Programas Municipales de Ordenamiento
Territorial  aprobades por los Cabildes
Municipales.

1.3 Apoyar la inscripcidn en el Instituto Regisira)
del Estado de Tabasco, de los Programas
Municipales de Ordenamiento Territorial
publicados en el Periddico Oficial.

1.4 Coordinar con ellos Jas Visitas de Supervisién
de Obras para los Dictémenes de Impacto
Territorial y de Conveniencia y Peneiracion del
territorio asi como las visitas de supervisién de
cumplimiento de las obligaciones derivadas de
los mismos.

2.1 Coordinar y emitir los Dictamenes de Impacto
Territorial ¥ de Conveniencia 'y Forma de
Penetracién al Territorio Estatal, solicitades por
dependencias, organismos o instituciones
federales, estatales, municipales e inversionistas
privados, en base a la normatividad-Vigente;

2.2 Proporcionar informacién territorial en base a
los criterios de difusion e in {ormacién
establecidos en la Subsecretaria.

45\)

PEMEX, CONAGUA, CFE, SCT,
INVITAS, EMFRESAS PRIVADAS y
OTRAS DEPENDENCIAS

II. DESCRIPCION DEL PUESTO

Coordina la Actualizacion de les Pro
Propuestas de cambios al Marco Normativo.
Promueve la coleboracion con los Murnicipios en la elaboracién de los Programas Murnicipales de
Ordenamiento Teiritorial.
Coordina y Valida ta Evaluacién de los Programas de Ordenamiento Territorial.
Valida por instrucciones del Subsecretario- por oficio la Dictéminacion de los Proyectos y Obras que
requieren de Anuencia para la Conveniencia y Forma de Penetracion al Territorio Estatal.
Supervisa los estudios del estado actual, ubicacion de Asentamientos Humanos, asf cormo los de nuevos
Centros de Poblacion.
Promueve y supervisa la Publicacién en el Periodico Oficial de los Programas Estatal y Regionales de
QOrdenamiento Territorial v su Inscripeién en el Instituto Registral de] Estado.
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L4

PERMANENTES

Vigila el estado actual y ubicacion de los asentamlemos humanos en contraste con el desarrolio
regional y propone proyectos para una atencion territorial adecuada.

Coordina vy vigila por instrucciones por oficio del Subsecretario 12 elaboracién de les Dictdmenes
de Conveniencia y Forma de Penetracion al Territorio Estatal, solicitados por dependencias,
organismos ¢ instituciones federales, estatales, municipales e inversionistas privades, y evaiuarios
y dictaminarlos en base a la normatividad vigente.

Supervisa e} andlisis y el mejoramiento de la Base de Datos Geografica y Estadistica reorientada a
satisfacer ia informacién del territorio para actuatizar, operar, evaluar, y supervisar los instrumentos
de planeacién y control de} territorio.

Promover nuevos criterios para conservar, dispomer, distribuir y difundir la informacién
digitalizada e impresa acopiada y producida en la Direccién de Ordenamiento Territorial, asi como
asi como el conocimiento ptiblico de los Programas y Normas relacionados.

Coordina, regula, supervisa, verifica y vigila ¢l establecimiento de un sistema de evaluacién de iz
productividad y rendimiento de tareas propias de la Direccién,

e

PERIODICAS:

Coordina la operatividad del Sistema de Ciudades vigente, propone los cambios 2} Director General
y coordina e} Proyecto de Actualizacion autorizado.

Propone y coordina la iniciativa de fundacién, la propone al Director General y coordina la
participacion con el Municipio y dependencias correspondientes.

Vigila el estado actuel y ubicacién de los asentamientos humanos en contrasie con e} desarrollo |

regional y propone proyectos para uns atencion territorial adecuada.

Emire Informe de la Vigencia No'matxva, con referencia al PLED 20013-2018, de la LOSTET, del
RELOSTET y del DEOT

Supervisa lcs fundamentos de los documentos actuales, coteja con el PLED 2013-2018 'y elabora

los alcances y la metcdologia para les actualizaciones de cada uno. Propone los resultados a la

Direccidn General para desarrollar los trabajos correspondientes. :
Propone a | Direccién General un plan de colaboracion, capacitacion y asistencia téenica trianual 2
jos Municipics en materia territorial.

Coordina la participacién de la Direccidn en la elaboracidn de los PCA y establecer programas y
caiendarios de metas fisicas y financieras de los programas aprobados.

o

NTUALES:

Emiie Informe de la Vigencia Normativa, con referencia al PLED 20013-2018, de la LOSTET,
del RELOSTET y del PEOT.

ropons ias politicas piblicas v la estrategia emanadas del PLED 2013-2018, para proponer a la
Direccion General us plan de alcances de Ordenamiente Territorial.
Promueve un Programa de Trabajo con los Municipics para Ya formulacién de los primeros
Programas Municipaies de Ordenamiento Territorial asi como un sistema de evajuacion
permacerse para mantener su operatividad. Proponer a la Direccién General el Programa y'su
estrategia de implementacion. .
Verifica 1z instrumentacién actualmente establecida y coordina las propuestas para actualizar la
regutacién, el fomento y el financiamiento de} ordenamiento territorial.
Coordina y promueve las propuestas de Zonificacién derivadas de la comsuite, taBeres, foros y
estudios especificos contratados con empresas especializadas en la materia.
Vigila la publicacién de los Programas Estatal y Regionales de Crdenamiento Territorial, asi
corne mantener una comunicacién estrecha con los Ayuntamientos para legalizar los Programas
Murnicipales de Ordenamiento Municipal mediante su publicacién.
Vigila el registro de los Programas Estatal y Regionales de Ordenamiento Territorial, asi como
mantener una -comunicacién estrecha con leos:Ayuntamientos para legalizar los Programas
Municipaies de Ordenamiento Municipal mediante su inscripcion.
Verifica las definiciones de Conurbacién y Metropolizacién establecides en la normatividad
federal, estatal y municipal con el objetivo de adoptar la més eficiente e incorporarla a la
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LOSTET, el RELOSTET y los Programas Territoriates v Urbanos. Proponer una Politica Estatal
para ¢l reconocimiento y estimulo de nuevas zonas metropolitanas y de colaboracién
intermunicipal de centros de poblacién conurbados. .

o Propone los esquemas financieros para definir, en colaboracién con Ayuntamientos y
dependencias piblicas proyectos regionales que contribuyan a compensar los desequilibries en
[as oportunidades de desarrollo.

o Propone y promueve modificaciones de ley y de programas para incorporar con sentido de
complementariedad y sustentabilidad la participacién eficiente de los tres niveles de gobierno en
el disefio de politicas territoriales y la construceion de infraestructura de desarrollo asi como de
aprovechamiento, control y manejo del agua.

= Coordina ¢l aspecto territorial en la toma de decisiones de adquisicién de reserva territorial para
el crecimiento de centros de poblacién y de provisiones para nuevos centros de poblacién.

Ol. ESPECIFICAS DEL PUESTO

Licenciatura en Urbanismo, o Arquitectura, o Ingenieria Civil, o
Geografia, o Antropologiz Social, o Economia, o Disefio de
Asentamientos Humanos o carrera similar

| Conocer 1a Geografia del Territorio Estatal.

Saber de Disefio y Evaluacién de Politicas Piblicas.

# Posezr experiencia en Programacién y Presupuestacién de Proyectos
Saber de Disefio Urbano y Regional.

Manejar programas de disefio.

y Tres afios de experiencia en el desempefio de puestos'y coordinacién
] dento de la administracion en dreas . relaciopadas con el

A,E‘,QE Ordenamiento Territorial, Disefio Urbano, Regional y Tener
conocimiento del marco legal y normativo en la materia

Capacidad de gestién, direccién, liderazgo, organizacion y habilidad !
para realizar trabajo en equipo y bajo presion.

SULDIRECCION DE ORDENAMIENTO TERRITCORIAL
Objelivo . .

Supervisar la actuzlizacidn de los Programas de Ordenamiento Territorial de competencia estatal y
coadyuvar con los Ayuntamientos en lz elaboracidn de los propios en alineamiento con el Plan Estatal de
Desarroilo del Estado de Tabasco. Proponer reformas a Ley de Ordenamiento Sustentable del Territorio del
Estade de Tabaco y su Reglamento.

Funciones sustantivas

o Proponer a la Direccién la actualizacién del Sistema de Ciudades y supervisar los estudios para la
fundacién de nuevos Centros de Poblacién, con los Municipios y dependencias correspondientes;

o  Proponer a la Direccidn los proyectos o acciones de distribucidn regional de la poblacién conjuntamente
' con las dependencias y entidades publicas que correspondan;

¢ Informar a la Direccién los alcances y la metodologia, de actualizacién de los Programas Estatal y
Regionzles de Ordenamiento Territorial, de la Ley de Ordenamiento Sustentable del Territorio del Estado
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de Tabasco y de su Reglamento en, y para, las Mesas de Evaluacién del Consejo Multidisciplinario
Estatal para el Desarrollo Territorial y Urbano; '

Elaborar programas de asistencia técnica a Municipios en materia de normatividad territorial.

Informar y orientar a los Municipios para la Formulacién, Instrumentacién, Actualizacidén, Operacién y
Evaluacion Normativa de sus Programas Municipales de Ordenamiento Territorial;

Participar y proponer a la Direccién la instrumentaci6n de los programas de Ordenamiento territorial con
las dependencias, entidades, instituciones y sectores involucrados, con criterio de desarrollo sustentable y
poiencializacién de los recursos disponibles;

Proponer a iz Direccion los criterios de organizacion, uso y difusion de la informacién documental,
cartografica y digital disponible en las dreas de Ordenamiento Territorial, Desarrollo Urbano y Gestién
de Zonas Mietropolitanas;

Funalones 4z 2noyo

Supervizar la Zonificacién de las actividades econdmicas, sociales y de servicio a través de los
vt Crdenamiente Territorial; '

Supcrvisnr la Dase de Datos de Ordenamiento Territorial y el Desarrollo Urbano del Sistema de

Infusmnsidn Coografica del Estado y vigilar su operacién vy servicid adscuado;

Gurzovizar 12 incorporacidn a la base de datos geogréfica y estadistica de la informacion que generen

123 lnstrucciones inherentes al carge encomendadas por sus supericres jerdrquicos y las que
Csteiminen las disposiciones legales y administrativas eplicables.

PERFIL DEL PUESTO
DATOS GENERALES DEL PUESTO

Subdireccion de Ordenamiento Territorial.

Una

Direccion de Ordenamiento Territorial

Director de Ordenamiento Territorial

CON: ' "~ | PARA:

1. Direccidn de Ordenamiento Territorial, 1.1 Investigar y/o proponer el mejoramiento de la
Normatividad Territorial.
1.2 Tramitar y/o proponer Informacién normativa
' o programéatica de interés municipal.
1.3 Proponer programas de capacitacién a
Municipios en materia de Ordenamiento
Territorial
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2.1 Supervisar la integracién de datos derivados de
los Dictdmenes a la base de datos.

2.2 Supervisar ia incorporacién de datos de obras
de infraestructura pablica y privadas de
trascendencia.

2.Departamento Actualizacion y
Capacitacion Tecnoldgica.

3.1 Supervisar el procesamiento de datos

: estadisticos  territoriales y  soliciter

3.Departamento de Difusién Cartografica y informacién estadistica de las obras y
Documental. acciones en proceso de actualizacion.

4.1 Supervisar, solicitar y validar informacién de las

‘ : obras en proceso de Dictaminacion pera la
4 Departamento de Dictaminacién Territorial. incorporacién de informacién  Geogréfics
Documentel Y Estadistica de los trabajos que
genere lo relativo & la Dictaminacién Territorial.

5.Departzmento de Legislacion y Gestion 5.1 Solicitar apoyo en materia de pertinencia legal
Territorial y debida aplicacién de la norma.

1. Los Ayuntamienios 1.1 Crienterlos en la Formulacién,
Instramentacion, Actualizacién y Operacion
Normativa de sus Programas Municipales de

Ordenamiento Terrtorial.

I DESCRIPCION DEL PUESTC

Por término de Ley realiza actuahzaczones de los Prozramas de Ordenamxemo Temtonal del Estado y
coadyuva con Jos Municipios 4 elaborar los suyos, aportando informacién y apove técaico en los conceptos
y metodologia.

Mantiene unz estrecha refacién con el drea de Evaluacion para regiswrar aquetlas deficiencias de aplicacién
de las acciones y metas programéticas y su correlacion legal, reportando a la Direccidn alternativas de
cambio y actualizacion.

?ERMANENTES.

o Investiga las condiciones de aplicacion de los Programas y las Normas de Ordenamiento Temtonal
evalla su operatividad y.propone mejoras a Jos mismos.

e Supervisa la incorporacién de informacién Geografica, Documental Y Estadistica de los u'abzgos
que generen los trabajos relativos & la Dictaminacion Territorial.

e Supervisa la Zonificacién de las actividades econdmicas, sociales y de servicio a través de los

~ Programas de Ordenamiento Territorial.

e  Supervisa la Base de Datos para el Ordenamiento Territorial y el Desarrolle Urbano del Sisterna de
Informacién Geogréfica del Estado y vigila su operacion y servicio adecuado.

o  Supervisa la incorporacion de Ja informacién que generen los trabajos relativos a la Evaluacion y
Dictaminacién, a la base de datos geogréfica y estadistica.

e Propone a la Direccidn los criterios de organizacién, uso y difusion de la informacién documental,
cartogrédfica y digital disponible en las 4reas de Ordenamiento Territorial, Desarrolio Urbano y
Planificacion Territorial de ia Zona Metropolitana;

>  Atiende les instrucciones inherentes al cargo encomendadas por sus superiores jerdrquicos y las que
determinen las disposiciones legales y admmzsrratwa.s aplicabjes.
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PERIODICAS:

s  Reporta mensualmente a'la Direccién sus actividades inherentes al cargo.

e Participa en la Evaluacién Semeswral de la Operatividad y Eficacia del Programa Estatal de
Ordenamiento Territorial, de los Programas Regionales de Ordenamiento Territorial, de la Ley de
Ordenamiento Sustentable del Territorio del Estado de Tabasco y su Reglamento.

o Informa a la Direccidn los zlcances y la metodologia, as{ como vigila Iz actizlizacién de los
Programas Estatal y Regionales de Ordenamiento Territorial, de la Ley de Ordenamientos
Sustentable del Territorio del Estado de Tabasco y de su Reglamento en, y para, las Mesas de
Evaluacién del Consejo Multidisciplinario Estatal para el Desarrollo Territorial y Urbano;

Propone a la Direccién los Programas Trianuzles de Capacitacidn y asistencia técnica a los
Municipios, asi como Convenios de Colaboracion en materia de Ordenamiento de] Territorio con
los mismos.

EVENTUALES:

e  Participa y propone los lineamientos para el Programa de Ordenamiento Territorial.

o Participa y propone en la instrumentacién de los programas de Crdenamiento territorial con las
dependencias, entidades, instituciones y sectores involucrados, con criterio de desarrollo sustentable
y potencializacidn de los recursos disponibles;

e Atiende les instrucciones inherentes al cargo encomendadas por sus superiores jerarquicos y las que
determmen las disposiciones legales y administrativas aplicables.

111 ESPECIFICAS DEL PUESTO

Arquitectura, Ingenieria Civil ¢ carreras afines

Andlisis Urbano y Regional, Administracién Piblica, Disefio y
Evaluacién de Politicas Publicas, Evaluacién de Proyectos y
Planeacién, Programacion y Presupuestacién de Proyectos.

Deos afios de experiencia en e] desempefic de puestos dentro de la
Administracién en areas relacionadas con el ordepamiento territorial
y desarrollo urbano y tener conocimiento del marco legal y normativo
en la materia.

Capacidad de analisis, actualizacién y programacién, interpretacién
de planos constructivos y mapas teméticos de ordenamiento territorial
y desarrollo urbano, habilidad para organizar, coordinar vy realizar
trabajo en equipo y bajo presién.

DEPARTAMENTO DE DICTAMINACION TERRITORIAL

Objetivo

Atender de manera 4gil y oportuna la conveniencia y forma de penetracién al territorio, asi como &)
impacto territorial de la infraestructura y estructuras diversas de caracter piblico y privado.
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Funciones sustantivas

e Elaborar los Dictimenes de Conveniencia y Forma de Penetracion al Territorio Estatal solicitados por
Dependencias, Organismos o Instituciones Federales, Estatales, Municipales e inversionistas privados.

o  Elaborar Dictémenes de Impacto Territorial.

o  Gestionar asistencia técnica, geografica y legal.

e  Elaborar tabuladores de precio de Dictaminacién.
o Analizar el proceso de Dictarninacién.

e  Analizar la capacidad técnica-de Dictaminacién.

Fanciones sustantivas
¢  Proporcionar informacién para evaluacién territorial.

o  Proponer mejoras a ia técnica de Dictaminacion.

PERFIL DE PUESTO
L DATOS GENERALES DEL PUESTO

Departamento de Dictaminacién Territorial.

Una

Direccién de Ordenamiento Territorial.

Subdirector de Ordenamiento Territorial.
Apoyo Técnico (2)

CON: . PARA:

1.Direccidn de Ordenamiento Territorial. 1.1 Atender la elaboracidén de los Dictdmenes que
le solicite la Subdireccion.

12 Proponer mejoras constantes 2l proceso de
Dictaminacién para agilizario.

1.3 Proponer un tabulador de precios que sirva de
base 2 una iniciativa para generar derechos por
Dictaminacién a favor de Finanzas. ‘

1.4 Proponer mejoras a la calidad técnica de la
Dictarninacién.

2.Subdireceién de Ordenamiento Territorial. 2.1 apoyar en la georeferenciacién de las obras a
' dictaminar, en las Inspecciones de Campo y en
la elaboracién de los Anexos Fotograficos.
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22 Solicitar apoyc en capacitacién = para
elaboracién de Dictamenes. .

3.1 Proporcionar relacién de Anuencias emitidas |
para dar cumplimiento al wémite de la-minima
de oficio que indica la Ley de Transparencia ¥
Acceso a Ia Informacién Publica.

3. Departamento de Legislacién y Gestidn
Territorial.

coN- “ T PARA:

1. PEMEX, SERNAPAM, SCT, | 1.1 Coordinar la correccién documental y las
AYUNTAMIENTOS, CONAGUA, visitas de inspeccién -de las obres en
CFE y EMPRESAS PRIVADAS Dictaminacién del Impacto Territorial v la

Conveniencia y Forma de Penetracién del
Territoric.

I DESCRIPCION DEL PUESTO

Atiende los Dictamenes de Conveniencia y Formas de Penetracion del Territorio y los de Impecto
+ Territorial, conwolar v aprobar su contepido y presenta a consideracién del Director de Ordenamiento
Territorial.

PERWIANENTES:
¢ Elabora los Dictamenes de Conveniencia y Forma de Penetracion al Territorio Estatal, solicitados por
Dependencias, Organismos o Instituciomes Federales, Estatales, Municipales e inversionistas
privados, v evaluarlos y dictaminarlos en base a la normatividad vigente.
e Elabora Dictdmenes de Impacto Territoriak

PERIODICAS:

s  Elzbora un Reporte Mensual de sus actividades.

o  Elabora un reporte mensual que se entregard al Departamento de Legisiacién y Gestién Territorial en
medio digital ¢ impreso @ maés tardar dos dias habiles antes de cada fin de mes de las Anuencias
emitidas para cumplir con la minima de oficio que indica la Ley de Trasparencia y Acceso a ia
Informacién Piblica.

EVENTUALES:
® Propone cambics 2 las normas vigentes de.Dictamiracién en funcién de la evolucién técnica o
tecnolégica que observa en las obras ¢ acciones.

¢  Atende las instrucciones inherentes al cargo encomendadas por sus superiores Jerérqulcos y las que
determinen las disposiciones legales y administrativas aplicables.

I. ESPECIFICAS DEL PUESTO

Arquitectura, Ingenieria Civil o carreras afines

! Analisis Urbano y Regicnal, Administracién Piblica, Disefio y
Evaluacién de Politicas Piblicas, Evaluacién de Proyectos y
Planeacién, Programacién y Presupuestacién de Proyectos.
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Dos afics de experiencia en el desempefio de puestos dentro de la
Administracién en édreas relacionadas con el ordenamiento territorial v
desarrollo urbano y tener conocimiento del marco legal y normative en la
materia.

Capacidad de analisis, interpretacion de planos constructives y mapas
teméticos de ordenamiento territorial, habilidad para organizar, coordinar
4 vy realizar trabajo en equipo v bajo presion.

DEPARTAMENTO DE ESTUDIOS DE INGENIERIA VIAL

Objetive

Atender los requerimientos y normatividad aplicables a los programas y recursos destinados a impulsar el
desarrollo de zonas metropolitanas v conurbadas, a través del seguimiento de sus obras o acciones, para asegurar
st correcia ejecucion. :

Funciones sustantivas

o Revisar la integracién documental de estadios y proyectos gue se requieran para el desarrollo de las
zonas metropoiitanas del estado, sin menoscabo de las facultades especificas que para ello tengan
otras instancias.

o Elaborar ¢ impartir cursos de capacitacion a funcionarios municipales, sebre la Gestién de recursos de
programas para ¢l desarrolio metropolitano.

e Dar seguimiento a la ejecucién de los estudios y provectos de zonas conurbadas y metropolitanes, en
colaboracién con los municipios asi como con dependencias federales v estatales involucrades, sin
menoscabo de las facultades especificas que para ello tengan otras instancias -

Funciones de apoyo

= Auxiliar en la concertacion con municipios, dependencias federales y estatales, para ia instalacion y
funcionamiento de! Consejo para ¢l Desarrollo de la Zona Metropolitana, en los casos donde éste sea
declarado.

*  Actualizar la informacién en la difusion de los programas de Zonas metropolitanas y facilitar su
consulta pibhica.

PERFIL DE PUESTO

I. DATCS GENERALES DEL PUESTO
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Direccion de Planificacion Territorial de la Zona Metropolitana

¢ Director de Planificacién Territorial de la Zona Metropolitana.

No Aplica

Fcon: o PARA: .‘

1. Direccion General de Obras Publicas 1.1 Recopilar, analizar y actualizar informacién
‘ referente a los avances fisicos y financieros de
acciones ejecutadas a través de programes

federales enfocados al desarrollo
metropolitano. :
2. Direccion de Planeaéién Secrorial 2.1 Integrar informes wimestrales .'pa.ra los
programas o fondos aplicables.
3. Departamento de Calidad e Innovacién 3.1 Acwalizar la informacién de Entrega
Recepeidn de la Direccion.
J 4. Unidad de Asuntos Juridicos y Acceso a ia 4.1 Proporcionar [a informacién que deba

Informacién. publicarse de oficio o por owas disposiciones.

1. Municipics, Dependencias Ejecutoras y/a 1.1 Recopilar, analizar y actualizar informacién
[nstancias Facultacas. referente a los avances fisicos y financieros de

‘ ' acciones ejecutadas a través de programas :

b federales enfocades al desarrelic |
metropolitano.

Kl

2. Municipios, Dependencias Ejecuroras y/o 2.1 Integrar informes timestales para la SHCP, .
Instancias Facultadas. SEDATU vy Comisién de Desarrollo

- _ Metropolitano de la Camara de Diputados.

II. DESCRIPCION DEL PUESTO

Recopila informacion, elabora informes de revision y de avamees, pmporcxona informacion de oficio para su
publicacién y analiza integracion documental. i

o  Recopila la informacién reiativa a los avances en la aplicacién de los recursos destinados a estudios y
proyectos de zonas metropolitanas y conurbadas.

e Elabora los informes que deba rendir al respecto el Consejo para e} Desarrollo correspondiente.

e Recopila la informacién relativa a la evaluacién de los resuitados de la aplicacién de los recursos
destinados a estudios y proyectos de 2onas metropolitenias y conurbadas.

»  Elabora, en los términos de las disposiciones aplicabies, Ia informacién que deba publicarse de oficio

' relacionada con aplicacion de los recursos destinedos 2 estudics ¥ proyectos de 2onas mewopolitanas

y conurbadas,
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e Proporcionz a 2 Unidad de Acceso la Informacién que deba pubhcarse de oficio o por otras
disposiciones,
o Elabora un reporte de las actividades asignadas para informar 2! Director los avances gue se tengan.
PERIODICAS: ' :

° Analiza la integracién documental de estudios y proyectos que se postulen para recibir
financiamiento 2 través de programas enfocados 2 impulsar el desarrollo de las zonas metropolitanas
y conurbadas del estado.

¢ Elabora informes de revisién para verificar la alineacion e impacto metropolitano de los estudios y
proyectos que se postulen para recibir financiamiento a través de programas enfocados a impulsar el
desarrollo de las. zonas metropalitanas y conurbadas del estado.

e Actualiza la informacidn de Entrega Recepcién de la direccién.

EVENTUALES:

o Elabora e imparte cursos de capacitacién a funcionarios mumcxpales sobre la gestién de recursos de
~ prograrnas para el desarrollo metropolitano.

¢  Proporciona apoyo técnico a funcionarios municipales, sobre la gestién de recursos de programas
para e] desarrolio metropolitano.

e Auxilia para la instzlacién y funcionamiento del Consejo de la Zona Metropolitana, en los casos
donde. éste sea declarado.

III. ESPECIFICAS DEL PUESTO

Ingenieria Civil, Arquitectura o Licenciatura afin.

Conocimiento de la Legislacion en materia de Obra Piblica, Reglas de
Operacion especificas de los programas a aplicar, disposiciones
particulares para esos programas y normatividad en general.

Dos afios de experiencia en normatividad , ejecucién de obra piblica y
aplicacion de programas federales.

Capacidad de Organizacién y Coordinacién.

DEPARTAMENTO DE LEGISLACION Y GESTION TERRITORIAL

Objetivo

Hacer accesible el copocimiento juridico suficiente, oportuno y confiable para ser utilizado en la
Programacion, Evalnacién y Dictaminacién del Ordenamiento Territorial.

;
Funciores Sustantivas

e Investigar, gestionar, atender, etaborar, recopilar, desarrollar, auxiliar, analizar, actualizar, informar y
proporcionar la Normatividad aplicable en materia de Ordenamiento Territorial.
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PERFIL DE PUESTO
L DATOS GENERALES DEL PUESTO

Departamento de Legislacién y Gestidn Territorial

Una

‘Direccién de Ordenamiento Territorial

Director de Ordenamiento Territorial

No aplica.

CON: ’ PARA:

1. Direccion de Ordenamiento Territorial. 1.1 Apoyar, Auxiliar, Atender, Informar en
materia juridica, y tramitar en su caso,
ante dependencias corrgspondientes, las
acciones de Ordenamiento Territorial.

1.2 Analizar, Investigar, Recopilar vy
Proponer acciones de gestién juridicz.

1.3 Auxiliar en las solicitudes ciudadanas
en materia de informacién - sobre
acciones y actividades de Ordenamiento

Territorial.
2. Subc:iire.ccién de Ordenamiento 2.1 Auxiliar en materia juridica los trabajos
Territorial. de Dictaminacién v Evalvacién de la
. Subdirecciéon  de  Evaluacién y

Dictaminacién Territorial.

3.1 Solicitar y zpoyar con informacién y
documentacién  juridica en casos
especificos relativos al fundamento
legal de las normas.

(5]

Unidad de Asuntos Juridicos y de
Acceso a la Informacion.

1. Coordinacién General de Asuntos 1.1 Gestionar la publicacion en. el
Juridicos. Periddico Oficial de los Programas
Estatajes de Ordenamiento Territorial.

2.1 Apoyar el Registro de los Programas
Estatales de Ordenamiento Territorial.

3

Instituto Registral del Estado de

Tabasco. - . :
3.1 Auxiliar, ante el Instituto Registral del

Estado de Tabasco, la inscripcion de
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-

ios  Programas Municipales  de
3. Ayuntamientos e : P

Crdenamiento Territorial.

3.2 Auxiliar, ante la Coordinacién Genera
de Asuntes Juridicos la Publicacién en
el Periddico Oficial, los Programas
Municipales de Ordenamiento
Territorial.

?j(
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Gestiona el acceso 2 datos normativos; analiza y estudia la ;urrsdlcczon y aleance de eyes y normas; analiza
y propone procedimientos; elabora convenios, actas y anteproyectos de ley; propone cambios para mejorar e! ’
ambito legal de la Ley de Ordenamiento Sustentable del Territorio del Estade de Tabasco y su Reglamento,

asr como el ae ios Programas de Ordenamiento Territorial. Finalmente, atiende-las instucciones de la &
maLerl {

=  Atiendey analizz la norma legal establecida en materia de Ordenamiento Territorial y la
jurisprudencia correspondiente.
e Atiende las instrucciones de la superioridad jerdrquica.

ERICDICAS:
e  Elabera un Reporte Mensual de sus aciividades.
e Apoyz la Evaiuacién Semestal de 1a Operatividad y Eficacia del Programa Estatal de Ordenamienio
Terrftorial, de los Programas Regionales de Ordenamiento territorizl, de la Ley de Ordenamiento ’
|

Sustentable del Territorio del Estado de Tabasco v de su Reglamente.

¢  Proporciona Capacitacion Trianual a los Ayuntamientos en matena Juridica y Normativa del
Ordenamiento Territorial.

= Apoyaz en informacion normativa a lz Direccion en la actualizacion de los Programas Estetal y
Regioneles de Ordenamiento Territorial, a la Ley de Ordenamientos Sustentable del Territorio del |
Estado de Tabasco y su Reglamento derivados de los acuerdos de las Mesas cuatrimesiraies de

Evaluecion del Consejo Multidiscipiinaric Estatal para el Desarrollo Territorial v Urbano,

i EVENTUALES:
|

£

e Apoyay Auxilia la publicacién en el Periddico Oficial de los Programas de Ordenamiento Territorial
Estatal y Municipales aprobados;

e  Apoyay Auxilia la inscripcidn en el lnstxtuto Regisiral del Estado de Tabasco de los Programas de
Ordenamiento Territorial Estatal y Municipalas publicades en el Periodico Onclax.

III.  ESPECIFICAS DEL PUESTO .

Licenciatura en derecho o carrera afin.

3
H

N
n
@

riz de

| Conocimiento de la Normatividad y Procedimientos ¢
Crdenamientc Territorial.

Dos zfios de experiencia en el 4rea con los conocimientss sobre iormmes ¥
procedimientos o similares
|

Capacidad de Gestion, Analisis v Planeacién, Liderazgo en |
I
Organizacion. ‘
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Evaluacion y Dictaminacion del Ordenamiento Tesritorial.

DEPARTAMENTO DE DIFUSION CARTOGRAFICA Y DOCUMENTAL
Objetivo

Proporcionar informacién documental, estadistica, medible y verificable, para la  Programacién,

Funciones sustantivas

1.

2.

Gestionar, recopilar, investigar, integrar, desarrollar, elaborar y actualizar, la base de datos estadistics de
ordenamiento territorial; auxiliar y apoyar los requerimientos de informacién estadistica de la Direccion,
gestionar la actualizacion del software utilizado en el analisis y procesamiento estadistico; propercicnar
informacién y documentacién conflable; atender con acuciosidad el manejo de la informacién
documental disponible en archivos de Iz Direccién y en la mapoteca: y, desarroliar aueva informacién 2

partir del proceso de anélisis de la base de datos.

PERFIL DE PUESTO

DATOS GENERALES DEL PUESTO

Departamento de Difusién Cartografica y Documental

Una

. Direccion de Ordenamiento Territorial

Director de Ordenamiento Territorial.

Direccién de Ordenamiento Territorial

Subdireccién de Ordenamiento Territorial

No aplica.

1.1

1.2

13

22

Gestionar y Desarrollar Informacidn para una
Base de Datos de Informacién documentz y
Estadistica Territorial.

Proporcionar Informacién documental vy
Estadistica para” la  Programacién  del
Ordenamiento Territorial.

Atender las demés instrucciones inherentes al
cargo encomendadas por sus superiores
jerdrquicos y las que determinen las
disposicicnes  legales y  administrativas
aplicables.

Integrar los datos derivados de los Dictdmenes
vy Evaluaciones a lz Base de Informacion
Estadistica Territorizl.

Proporcionar informacién estadistica solicitada
para la Evaluzcién y Ia Diciaminacion
Territorial. ’

|
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de  Actualizacién v .
wwazintidn Teonoidgica 3.1 Integrar la informacidén geografica territorial
con lz informacién estadistica necesaria.

disposiciones  legales y  administrativas

{
4.1 Atender sus instnueciones, determinadas en las
apitcables.

1. INEGI, SERNAPAM, JEC, SEP, SCT, 1.1 Gestionar la Base de Datos Estadisticos del
Proteccién Civil, INAH, Ayuntamientos y Termrizorio.

. . \ |
demés dependencies estatales y federales 1.2 Proporcionar la informacion  geografica
gue requieran o brinder informacion. -

refativa al Ordenamiento Territorial.

Gestiona la informacion necesaria para ampliar, mejorar y actualizar la base de dates estadistica; gestiona le-
actualizacién tecnologica del equipo v de los programas para obtener, procesar, proporcionar y difundir le
informacion; proporciona los datos estadisticos e informacion documental necesariz v confiable; atiende con
acuciosidad el manejo, aprovechamiento y difusion de la informacién documental disponible en archivos de la
Dirzccién y en la mapoteca: v, produce nueva informacidn o datos a.partir del proceso de analisis de la
informacidn disponible,

o  Gestiona la informacidn estadistica y documental.
o Recopiia la Informacion estadistica y documental de Obras y Proyectos objeto de la Evaluacion vy
Dictaminacién de la Subdireccidn de Evaluacion y Dictaminacidn Territorial. '

PERIODICAS:

« Elzbora un reporte mensual de actividades.

o Apoya con informacién estadistica y documenta] en 2 Evaluacion Semestral del Programa Estatal de
Ordenamiento Territorial, Programas Regionales de Ordenamiento territorial y la Ley de
Ordenamiento Sustentabie del Territorio del Estade de Tabasco y su Reglamento.

Provorciona informacidn estadistica y documental para la elaboracién del programa operativo anual
de ja Secreeria.

2

—

i
}+
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TUALZE: )

Provorciona informacién estadistica a ciudadanos, instituciones, dependencias y empresas cuando 1o
scliciizn. ' )

Proporcionz la Informacidn: estadistica y documental relativa a Transparenciz y Acceso z Iz
Informscién Phblica a peticion del superior jerdrquico.

= Atiendz las instroeciones inherentes al cargo encomendadas por sus superiores jerarguicos, v ias gue
deierminen lzs disposicionss legales y administrativas aplicables.

{>

il

T T T T
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1. ESPECIFICAS DEL PUESTO

Licenciatura en Informética, Economia, Antropologia Secial, o Disefio
de Asentamientos Humanos o Afin.

En Sistemas de Informacién Geogréfica y Estadistica.
En Demografia.
En Desarrollo Social y Regional.

Dos afios de experiencia en el 4rea o similar.

Capacidad de andlisis, integracién v actualizacién de informacién
- estadistica en el &mbito rurel y estatal.

i Interpretacién documental en materia de ordenamiento Lemtonal
desarrolio urbano. Habilidad para organizar, coordinzr y realizar
trabajo en equipo.

DEPATTAMENTO DE ACTUALIZACION Y CAPACITACION TECNOLOGICA

Mantener disponidle, manejable y actualizada la informacidn geogréfica suficiente ¥ confiable para
efectos de Programacion, dictaminacion y Evaluacion det Ordenamiento Territorial del Estago.

" Funciones sustantivas

= Investigar, gestionar, atender, elaborar, recopilar, desarrollar, auxiliar, analizar, actualizar, informar y
proporcionar los datos geograficos necesarios para que la Direccién de Crdenamiento Territorial pueda
cumplir cabalmente ¢on sus atribuciones reglamentarias.
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PERFIL DE PUESTO

DATCS GENERALES DEL PUESTO

2

L

Departamento de Actualizacion y Capacitacién Tecnol6gica.

Una

Direccién de Ordenamiento Territorial -

. Director de Ordenamiento Territorial.

1.1 Gestionar la Base de Datos de Informacién
Geogréfica referente a Ordenamiento
Territorial.

1.2 Proporcionar  informacién  geogréfica
relativa al Ordenamiento Territorial.

1.3 Atender las demaés instrucciones inherentes
al cargo encomendadas por sus superiores-;
jerdrquicos vy las que determinen las
disposiciones legales y administrativas
aplicables,

Direccion de Ordenamiento Territorial

Subdireccion de Ordenamiento Territorial 2.1 Integrar los datos derivades de os
Dictamenes a la Base de datos la

Informacion Geografica Territorial.

2.2 Auxiliar en Ja ubicacién y georeferenciacion
de las obras y acciones en proceso de
Evaluacion y Dictaminacion.

3.1 Apoyar la estadistica territorial con la
informacién geogréfica necesaria.

Gestionar iz Base cde Dates de Informacién
Geogréfica referente a2 Ordenamiento Territorial.
Proporcionar informacién geogréfica relztiva al
Ordenamiento Territorial.

11 DE ABRIL DE 2015
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€3

BN

T TNECnPCION DEL PUESTO

R

I Acmualiza le base de datos geograficos integrada al Sistema de Informacién Geografica del Estado de Tabasco.

=

Proporcions iz inforrnacion gecgrafica requerida para programar y evaluar Jos programas, proyecios y estudios de
Crdenamiento Territorial.

Ty o fat

T PERMANENTES:

e  Gestiona Ja informacion geogréfica del Estado.
¢ Recopila la Informacién geografica de Obras y Proyectos objeto de la Evaluacion y Dictaminacion de'le
Subdireccién de Evalvacién y Dictaminacion Territorial.

PERICDICAS:

e  Elabora un reporte mensual de actividades.

o Apcya la Evaluacibn Semestral con informacion geografica del Programa Estzial de Ordenamienio
Territorial, los Programas Regionales de Ordenamiento territorial, la Ley de Crdenamiente Sustentable
det Territorio del Estado de Tabasce v su Reglamento.

e Proporciona capacitacién trianual a los Ayuntamientos en materia de Gestidn de Informecién Geogréfica.

o  Proporciona informacién geografica parz la integracién de proyectos del Programa Operative Anuval de e
Secretaria.

EVENTUALES:

s  Proporciona informacion geogrifica y cartogréfica a ciudadanos, instituciones, dependencias y empresas
cuando Jo soliciten.

o Proporciona la Informacidn Geografica relative a Transparencia y Acceso 2 iz Informacién Publica a
peticidn del superior jerarquico.

e Atiende las instrucciones inherentes al cargo encomendadas por sus superiores jerdrguicos y las que
determinen las disposiciones legales y administrativas aplicables.

T TIPECIEICAS DEL PUESTO

Civil, Arquitectura, Geografia, Ecologia o carrera afin.

Licenciatura en Sistemas Computacionales, Informetica, Ingenieria

Analisis Cartografico
Conocimiento de la Geografia del Estado de Tabasco
Manejo de software especializade en SIG

Manejo de equipo GPS.

Dos afios de experiencia en ¢! manejo de informacién geografica o similar.

Capacidad de andlisis de informeacién geogréfica.
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DIRECCION DE PLANIFICACION TERRITORIAL DE LA ZONA
METROPOLITANA

Atender la gestidn de los programas destinados a impulsar el desarrollo de zonas metropolitanas v
comwbadas, promoviendo la creacién de nuevas zomas, para impulsar la competitividad econémica, la
sustentabilidad y las capacidades productivas de las mismas.

LN

=)

Tupciones sustantivas
¥
o Proponer al Subsecretario de Desarrolle Urbano y Ordenarhiento Territorial el programa anual de
actividades'y el anteproyecio de presupuesto de egresos anual de la Direccidn.

o Coordinar con las dependencias y entidades del sector piblico y con el sector privado, la planeacion y
desarrollo de la infraestructura del estado.

» Proponer la factibilided, de la infraestructura que se requiera para el desarrollo del estado, en
coordinacién con los municipios; asi como las anuencias que soliciten los sectores publico y privado,
considerando prioritariamente las necesidades , producto de la demanda cindadana de servicios
plblicos.

s Verificar los proyectos en materia de infraestructura, elaborados por los sectores piblico y privado.

e Verificar la demanda de crecimiento o adecuacién de infraestructura vial, en las prmcxpales cabeceras
en coordinacién con Jos ayuntamientos respectivos.

e Regular las acciones propuestas en materia de infrasstructura en el Plan Estatal de Desarrolio con las
propuestas de los planes municipales para la planeacion y desarroilo sustentable.

> Emite al acuerdo del Subsecretario de Desarrolio Urbano y Ordenamiento Territorial todos aquellios
asuntos de cardcter general o especifico que por su importancia lo requieran.

= Plangzar, programar, organizar, dirigir, controlar y evaluar el funcionamiento de los departamentos a
su cirgd y prozoner el Subsecretario los cambios organizacionales. funcionales y presupuéstales que
sean neoesnrios para el cumplimiento de los asuntos encomendados.

- Propcns 13 mejoras a la sefializacidn en caminos y carreteras de jurisdiccidn local y observar las de
injerzncia Bderal para su mejora.

s me*llr ooh ~3J jsreicio presupuestal de los proyectos de inversidn asignados a la Direccién bajo ios
lingamiznies, nomaatividad y legislacién vigentes.

2n €2 los proyecios de zonas conurbadas v meopolitenas, en congruencia con e
1w Urbano respactivo, en colaco,emo*x con los municipics asi como con
es y estatajes involucradzs.

nto a los estudics y provectos de las.zonas conurbadas y metropelitanas.

e Coordinar la distribucién de los recursos provenientes de! Fondo Metropolitano, en congruencia con
el Programa de Desarrolio Urbano respectivo y con la participacién de los municipies involucrados.

s Proponer ¢ Instrurnentar la integracién de nuevos esquemas de financiamiento para el desarrollo
urbano en centros de poblacion, zonas conurbadas y metropolitanas.
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o Coordmar ia promocxén de fondos Jocales, nacionales ¢ mtemacaona}es para e} desarrolio urbano en
centros. de poblacién, zonas conurbadas y/o metropolitanas. -

e Proponer con autoridades municipales, sectores social y privado, la operacién de esguemas de

financiamierto para el desarrolio urbano.
Funciones de apoyo

o Participar a solicitud de los ayuntamientos, asi como de los sectores productivos, en la creacion de
los comités municipales para la planeacién y el desarroile de la infraestructura. -

o Participar en la concertacion con municipios, dependencias federales y estatales, para la instalacién y

funcionamiento del Consejo para el Desarrollo de la Zona Metropolitana, en los casos donde éste sea

declarado.

e Emitir, operar, normar y establecer los lineamientos para el Sistema de Acceso 2 la Informacién de la
Obra Piblica, su vinculacién 2 entidades generadoras y ejecutoras de obra publica.

" o Participar en los cursos de capacitacién que le sean establecidos por el superior jerfrquicc y el
Secretaric. '

PERFIL DEL PUESTO

L. DATOS GENERALES DEL PUESTO

Direccién de Planificacién Territorial de la Zona Metropolitana

Una

Subsecretaria de Desarrollo Urbano y Ordenamniento Territorial

Subsecretario de Desarrollo Urbano y Ordepamiento Territorial

Departamento de Desarrollo de Zonas Metropolitanas
Departamento de Gestidn y Seguimiento
Secretaria

1. Subsecretaria de Desarrollo Urbano y 1.1 Coordinar la distribucién de los
Ordenamiento Territorial recursos  provenientes del Fondo
Metropolitano, en congruencia con el
Programa de -Desarrolic Urbano
respectivo y con la participacion de los
municipios involucrados. |

1.2 Proponer el programa anual de

. actividades y anteproyectc de egresos

: anual de la Direccion.

2. Direccion de Desarrollo Urbano y 2.1 Proponer y participar en el andlisis de

Direccion de Ordenamiento Territorial la factibilidad para delimitar nuevas
zonas metropolitanas y/o conurbadas
en ¢l territorio estatal.
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1.  Ayuntamientos 1.1 Coordinar la instalacién y asesorar en

‘ el funcionamiente del Consejo para el
Desarrolle de la Zona Metropolitana en
los casos donde éste sea declarado.

2. Dependencias Ejecutoras 2.1 Integrar documentacién de estudios y
proyecios para el desarrollo de las
zonas mewopolitanas.

2.2 Dar seguimiento a l2 ejecucién de los
estudios ¥y proyectos  de  zonas
conurbadas vy metropolitanas.

1L DESCRIPCION DEL PUESTO

Atiende la gestién de los programas destinados 2 impulsar ei desarrollo de zonas mewopolitanas v
conurbadas. Investiza y propone nuevos esquemas de financiamiento v aprovechamiento de fondos para
fomentar ¢} desarrollo de nueves zonas metropolitanas v auxiiiz a los municipios interesados para obtener
12 delimitacidn de lzs mismas '

“PERMANENTES:

» Coordinz la recopilacién de las dependencias ejecutoras y/o las instancias facultadas, la
informacién relativa a los avances en la aplicacién de los recursos, destinados a eswudios y
proyectos de zonas metropolitanas y conurbadas.

e  Verifica los informes que deba rendir 2] respecto el Consejo para el Desarrollo correspondiente.

e Verifica lz elaboracidn de lz informacién que deba publicarse de oficio.

PERIODICAS:

o Verifica la elaboracién de informes de revisién que generen Jos departamentes a su cargo.
Coordina la distribucién de los recursos provenientes del Fondo Metropolitano con la
participacion de los municipios involucrados.

o  Difunde el aprovechamiento de diversos fondos aplicables 2l desarro[lo de zonas conurbadzas y/o
metropolitanas ante los sectores piblico y privado.

EVENTUALES:

s Supervisa e imparte cursos de capacitacidn y/o proporciona apoyo técnico a funcionarios
municipales, sobre la gestidn de recursos de programas para ¢l desarrolle metropolitano.

e  Asesora en la concertacion con municipios, dependencias federales y estatales, para la instalacion
y funcionamiento. del Consejo para ¢! Desarrollo de la Zona Metropolitana, en los casos donde
éste sea declarado.

o Promueve la instrumentacién de nuevos esquemas de financiamiento para el Desa-rollo Urbano
en zonas conurbadas y metropolitanas.

e Promueve y coadyuva con los municipios interesados, en Jas acciones para obtener la Gelimitacién

] de nuevas zonas metropolitanas en el territorio estatal.




11 DE ABRIL DE 2015 , PERIODICO OFICIAL - 391

II.  ESPECIFICAS DEL PUESTO

Ingeniero Civil , Arquitectura, o Licenciatura afin.

Conocimiento de la Legislacion en materia de Obra Publica, Reglas
de Operacién especificas de los programas a aplicar,

Disposiciones particulares para esos programas y normatividad en
general. '

Cuatro afios de experiencia en la Administracién general.

Capacidad de Liderazgo, Planeacién, Organizacién

SUBDIRECCION DE ACUERDO Y SEGUIMIENTO

Objetivo:

Dar seguimiento y atender los asuntos que sean competencia del Director y de interés para la
Direccién de Planificacién Territorial de la Zona Metropolitana, que se presenten a través de
correspondencia, manera personal o por medio electrénico, asi como la organizacién de las
reuniones para atender los asuntos de la Direccién.

Funciones:

e Recepcionar, controlar, tramitar y dar seguimiento a la documentacién recibida en la
Direccién. 3 3
o Ser medio de enlace entre el Director y los titulares de las dependencias y entidades del
sector pablico y con el sector privado que colaboren con la dependencia.
e Controlar, custodiar y resguardar la documentacién e informacién, de los diversos
programas que se llevan'en la Direccidn.
o Dar seguimiento 2 los acuerdos relacionados con los programas de zona metropolitana.
e - - Lievar el contro} del archivo-de la Direccion.
' » * Elaborar, controlar y tramitar la informacién generada por el Director.
¢ Las demas que le asigne el Director.
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PERFIL DE PUESTO
[. DATCS GEKERALES DEL PUESTO

Subdireccion de Acuerco v Seguimiento

Una

Direccidn de Planificacién Territorial de la Zona.
Metropolitana

Director de Planificacion Territorial de la Zona
Metropolitana

No Aplica

CON: : | PARA:

El Director General de Desarrollo Urbano | @ Dar seguimiento a todos los asuntos del
y Ordenamiento Territorial, Direccidén de C. Director.

Desarrollo  Urbano y Direccién de
Ordenamiento Territorial.

; C: DR I ATV

Con les Dependencias y entidades dsl| o Dar seguimiento a las instrucciones del
sector publico y sector privado. C. Director.

il. DESCRIPCION DEL PUESTO

R =
ESCRIEE!

Da seguimiento, controia y tramita los asunto

PERMANENTES:

o Da seguimiento a las minutas Hevadas a cabo en reuniones a cargo del Director.

o Informa al director de todas las actividades que realice, asi como documenta las acciones
gjecutadas.

e Da seguimiento 2 los acuerdos establecidos en minuta por parte del Director con omos
funcionarios pablicos.

.« Establece sistemas de control para el seguimiento de los acuerdes tomades en las
minutas de trabajo. _

o Da seguimiento a todos los acuerdos tomades en reuniones en relacion a les asuntos de
Planificacion Territorial de la Zona Metropolitana.

o Organiza y actualiza la agenda de las reuniones det Director.

o Maneja la documentacion de ia Direccidn. '
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» Proporciona todes los elementas necesarios al Director para el adecuado cumplimiento
de los asuntos de Planificacién Territorial de la Zona Metropolitana. '

o Desarrolia ademés de las funciones enunciadas anteriormente aquellas que por las
necesidades del cargo tenga que realizar y las que le confiera las disposiciones
normativas asi como las que el Director de Planificacion Territorial de la Zona
Metropolitana encomiende.

e Confirmar la asistencia del Director a reuniones, asi como agenda y da seguimiento a los
COmMPpromisos. .

s Apoya 2 las demas 4reas de la Subsecretaria con la informacién y/o documentacidn
vinculada con minutas y acuerdos.

e Participa en reuniones trabajo con el Director.

o Elabora tarjetas informativas de las solicitudes al Director.

e Da seguimiento a asuntos del Director.

PERIODICAS:
e Participa como medio de enlace entre el Director y los Titulares de las dependencias y
entidades del secter pblico y sector privado, que colaboren con la éependencia.
e Elaborar informe mensual 2 la Subsecretaria de Desarrollo Urbano y Ordenamiento
Territorial de las respuestas de la correspondencia turnada a {a Direccién.

EVENTU-ALES:

e Asiste a actos civicos organizados por el Gobierno del Estado y demés que designe el
Director de Planificacién Territorial de la Zona Metropolitana.
s Las que sean designadas por sus superiores jerarquicos

. ESPECIFICAS DEL PUESTO

Licenciatura en Ingenieria Civil.
Licenciatura en Derecheo.
Licenciatura en Arquitectura.

.

Organizacidn, logistica y Relaciones Pablicas.

2 afios en puesto similar

Organizacién y facilidad de expresién.

&
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DEPARTAMENTO DE EVALUACION DX PROGRAMAS
Objetivo

Fungir como facilitador para la conformacion de nuevas zonas metwopolitanas y/o conurbadas a través de la
bisqueda e instrurnentacion de esquemas de financiamiento,

Funciones sustantivas

o Investigar y proponer al Director en las acciones para obtener la delimitacion de suevas zonas
metropolitanas en el territorio estatal, en coordinacién con la Direccion de Desarrolio Urbane vy la
Direccién de Ordenamiento Territorial.

. 'Ekaborar repories ¢ mformar al Director el estado del ejercicio presupuestal de los proyectos de
inversién asignados por la Direccién General de Desarrolle Urbano y Ordenamiento Territorial
conforme a los lineamientos, normatividad y legislacién vigente.

Funciones de apoyo

o Investigar y proponer al Director, el aprovechamiento de fondos locales, nacionales e internacionales
para ser promovides ante Jos sectores pblico y privado para su utitizacién en el Desarrolle Urbans
en zonas conurbadas y/o metropolitanas,

-PERFIL DE PUESTO -
1. DATOS GENERALES DEL PUESTO

de Planificacién Territorial de Jla  Zona

de Planificacién Territorial de lz  Zona

CON: PARA:
1. Direccién de Desarrolio Urbano v 1.1 Proponer la facubilidad de delimitar
Direccién de Ordenamiento Territorial nuevas zonas metropolitanas en el
territorio estatal.
2. Direccidn de Administracion 2.1 Elaborar e informar sobre el ejercicio

presupuestal de los proyectos de
inversién asignados a la Direccion. .

i ot S 3
CON: PARA:

I.  Ayuntamientos I.1 Coadyuvar en las acciones para obtener
la delimitacion de nuevas zonas
metropolitanas y/o conurbadas.

! 2. Camaras Empresariales y Asoclaciones 2.1 Promover el aprovechamiento de
Civiles ‘ fondos para el desarrollo urbano en
zonas conurbadas y/o metopolitanas
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II.  DESCRIPCION DEL PUESTO )

Investiga y propone nuevos esquemas de financiamiento y aprovechamiento de fondes para el desarrollo de
nuevas zonas metropolitanas y auxilia a los municipios interesados para obtener la delimitacién de las mismas.

PERMANENTES:

¢ Lleva un control del ejercicio presupuestal de los proysctos de inversién asignados a la direccion.

PERIODICAS:

e Propone el aprovechamientc de diverses fondos aplicables al desarrolio de zonas conurbadas y/o
metropolitanas para su promocidén ante los sectores piiblico y privado.

EVENTUALES:

= Propone el disefio e instrumentacidén de nuevos esquemas de financiamiento para el Desarollo
Urbano en zonas conurbadas y metropolitanas.

o Auxilia a les municipios interesados, en las acciones para obtener 1a delimitacién de nuevas zonas
metropolitanas en el territorio estatal,

IIl. ESPECIFICAS DEL PUESTO

~.

. - » - 3 - - ~
Ingenieria Civil, Arquitectura o Licenciatura afin.

Cenocimiento de programas piblicos y privades de financiamiento para
incentivar el desarrolio y delimitacion de zonas metropolitanas y
. comurbades.

Dos afios en la Administracion general.

Ser innovador y )

Glosario de Términos

SOTOP.- Secretaria de Ordenamiento Territorial y Obras Publicas

Secretaria.- Secretaria de Ordenamienta Territorial y Obras Piblicas

JTIFE.- Instituto Tabasquefio de la Infraestructura Fisica Educativa.

CEMATAB .- Central de Maquinaria de Tabasco.

CEAS.- Comisién Estatal de Agua y Saneamiento de Tabasco

CERTT.- Coordinacién Estatal Para La Regularizacion De La Tenencia De La Tierra
CFE.- Comisién Federal de Electricidad

CONAGUA.- Comisién Nacional del Agua.

DGDUOT.- Direccién General de Desarrollo Urbano y Crdenamienio Territoriat,
DGOP.- Direccién General de Obras Piblicas
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FIES - Fideicomisc para la Infraestructura a los Estados.

FOSEGT.- Fondo de Seguridad de Tzbasco

INEGL.- Instituto Nacional de Estadistica Geografica e Informatica.
INVITAR.- Instituto de la Vivienda de Tabasco

ISSSET .~ Instituto del Seguro Social al Servicio del Estado.de Tabasco.
JEC.- Junta Estatal de Caminos

OSFE.- Organo Superior de Fiscalizacién de! Estado

PEMEX.- Petréieos Mexicanos.

PEOT.- Programa Estatal de Ordenamiento Territorial

PLED - Plan Estatal de Desarrcllo

POA.- Programa Operativo Anual.

SEDAFOP.- Secretaria de Desarrollo Agropecuario, Forestal y Pesca.
SEDESPA. .- Secretaria de Desarroilo Social y Proteccién del Medio Ambiente.
SIBI.- Sistema Integral de Bienes Informaticos.

SIPRE.- Sistema Integral de Programacién y Evaluacion Sectorial.

\ HOJA PROTOCOLARIA DE FIRMA

\
|

MANUAL DE ORGANIZACION '
DE LA SECRETARIA DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y OBRAS PUBLICAS

Con fundamento en lo dispuesto en los articulos 52, primer pérrafo de la Constitucién Politica del Estado Libre y
Séberanc de Tabasco; 3, 4, 12 fraccion 1V, 26 fraceién X, 29 BIS fraccion XIX, 35 de Ja Ley Orgéanica del Poder
Ejecutivo del Estado de Tabasce; 3, 5, 9, 11 y 12 fraccion XXIV del Reglamento Interior de la Secretaria de
‘Crdenamiento Territorial y Obras Pablicas, s¢ expide el presente Manual de Organizacién y Descripeién de
Puestos de esta Secretaria de Ordenamiento Territorial y Obras Piblicas, en la ciudad de Villahermosa, Capital
del Estado de Tabasco a los 18 del mes de septiembre ael afio dos mil doce, en cumplimiento a los
ordenamientos Jegales y administratives conducentes.

“SUFRAGIO EFECTIVQ,..

ING. MANUE F

ORDONEZ GA AN" X
SECRETARIO DE ORDENAM

‘& oMt
TO TERRITORIAL YU’BRAS\P

g2, 54556 546

£l Periddico Oficial circula los miéreoles y sdbados.

Impreso en l2 Direccidn de Talleres Graficos de la Secretarfa de Administracién, bajo la
Coordinacién de la Direccidén General de Asuntos Juridicos y de Acceso a la Informacidn
de fa Secretaria de Gobierno.

X Las leyes, decretos y demas disposiciones superiores son obligatorias por el hecho de
Gobierno del Ta@ asco s publicadas en este periédico.

Estado de Tabasco cambia contigo para cualquier aclaracion acerca de los documentos publicados en el mismo, ;avor ig
NTERN, dirigirse al inmueble ubicado en la calle Nicolas Bravo Esq. José N. Rovirosa #358
75595 ﬂogfﬁiﬁigﬁ%ﬂ%fﬁﬂoﬂ; LA r-rg,ggy A pisozona Centro o alos teléfonos 131-37-32, 312-72-78 de Villahermosa, Tabasco.
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