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R E S O LU C IÓ N  P O R  L A  Q UE SE A P R U E B A  E L  AD EN D U M  A L  M A N U A L DE 
PR O C E D IM IE N TO S  DE LA  A D M IN IS T R A C IÓ N  P Ú B L IC A  D E L M U N IC IP IO  D E 
C O M A LC A LC O , T A B A S C O ; A S ) COM O SU P U B LIC A C IÓ N  EN E L P E R IO D IC O  
O F IC IA L  D E L  ES TAD O  D E  TA B A S C O : '

CIUDADANO M .D .F-H EC TO R  P E R A LTA  G R A P P IN , PRESIDENTE M UNICIPAL DEL 
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL M UNICIPIO DE COMALCALCO TASASCO* 
A SUS H A B rr ANTES .HAGO SABER

Q UE EL H O N O R A BLE A Y U N TA M IE N TO  Q U E P R E S ID O , CO N FU N D AM EN TO  
EN LO D IS P U E S TO  PO R E L A R TÍC U LO  115 FR AC C IÓ N  II IN C IS O  A ) DE LA  
C O N S TITU C IÓ N  P O LÍT IC A  DE LO S ES TA D O S  U N ID O S M E X IC A N O S ; 55 
FR AC C IÓ N  I IN C IS O  A ) DE LA. C O N S TITU C IÓ N  P O LÍT IC A  DEL ESTAD O  U B R E  
Y  SO BE R AN O  DE TA BAS C O ; 29 FR AC C IÓ N  III, 47 , 51 .52 .53  FR A C C IÓ N  V  DE 
LA  LE Y O R G AN IC A DE LO S M U N IC IP IO S  DEL ESTAD O  D E  
TA B A S C O ;E S TA N D O  LE G ALM E N TE C O N S TITU ID O  EN L A D E C IM A  P R IM E R A  
S E S IÓ N  O R D IN A R IA  DE C A B ILD O  DE FE C H A  2 9  DE N O VIEM BR E D E L 2014 , 
PR O C ED E A  LA  AP R O B A C IÓ N D E L AD EN D U M  A L M A N U A L D E 
PR O C E D IM IE N TO S  DE LA  A D M IN IS TR A C IÓ N  P Ú B LIC A  D E L M U N IC IP IO  DE 
C O M A LC A LC O , TA B A S C O ; A S I.C O M O  SU P U B LIC A C IO N  EN P E R IO D IC O  
O FIC IA L D E L ESTAD O  DE TA BAS C O ; PO R  LO  Q UE SE EM ITE  LA  P R E S E N TE  
R E S O LU C IÓ N . CO N BA SE A  LO  S IG U IE N TE ;

ANTECEDENTES

1 .-Q ue d e  con fo rm idad  a  lo  es ta b le c id o  en e l a rtícu lo  115 de la  C o n stitu c ió n  
P o lítica  de  lo s  E stados U n idos M exicanos y  65 d e  la  C o nstitu c ió n  P o lítica  de l 
E stado lib re  y  S o berano de T ab asco ; 2  de la  Ley O rgá n ica  de lo s  M u n ic ip io s  de l 
E stado de T ab asoo ; es la  base d e  la  d iv is ió n  te rrito ria l y  de  la  o rg a n iza c ió n  p o lític a  
y  a d m in is tra tiva  d e l E stado ; autónom o en su  rég im en in te rio r y  co n fo rm e  a las 

■ d isp o s ic io n e s  co n s titu c io n a le s  y  a la  p rese n te  L e y .*H  Municipio e s  Ja base  de le 
organización política, social, territorial y administrativa del Estado y de la 
Federación; investido de personalidad jurídica, autónomo en su régimen interior y 
con libertad para administrar su hacienda; cuya fundón primordial es permitir s i 
gobierno democrático para el constante mejoramiento económico, social y cultural 
se sus habitantes'.

2 .-Q ue  de acuerdo á lo s  a rtícu lo s  115 fra cc ió n  il in c iso  a ) de  la  C o nstitu c ió n  
P o lítica  de los E stados U n idos M exicanos, 65 fra cc ió n  I ¡ndso  a ) de  la  C o n stitu c ión  
P o lítica  de l E stado L ib re  y  S oberano de Tabasoo ; 2 9  fra cc ió n  III de  la  Ley

O rgá n ica  de lo s  M u n ic ip io s  de l E stado de T abasoo; co rre sponde  a l A yu n tam ien to  
de C o m a lca ico , d is c u tir y  a p ro b a r la s d isp o s ic io n e s  reg la m e n ta ria s  de obse rvan cia  
gen e ra l en el M un ic ip io  , ta le s  com o e l B ando de P o lic ía  y  G ob ie rno , reg la m en tos, 
c ircu la re s  y  dem ás d isp o s ic io n e s  a d m in is tra tiva s  que o rgan icen  la  adm in is tra c ió n  
p ú b lica  M un ic ip a l, regu len  la s  m ate rias, p ro ce d im ien tos, fo n d o n e s  y  s e rv id o s  
p ú b lico s  de su com pe tencia  d e n tro  de  su resp e ctiva  Jurisd icción .

3 . -S  a rticu lo  47 de la  Ley O rgán ica  d e  lo s  M un ic ip io s  d e l E stado de T ab asco . 
estab lece  que e l a lcance  d e  las d ispos ic io n e s re g la m e n ta ria s  que exp id a n  lo s  
A yu n tam ien to s, re la c io n a d o s con ta o rgan izac ió n  y  lo s  p roced im ien tos de la 
A d m irib u a d ó n  púb lica  m u n id p a l, deben se r a co n te s  con lo s  o rdena m ien to s 
le g a le s  expe d idos p o r e( C ongreso L o ca l, de  con fo rm idad  con  lo  p re v is to  en  el 
a rtic u lo  65 de la  C o n stitu c ió n  p o lític a  d e i E stado lib re  y  sobe rano de T ab asco ; las 
d isp o s ic io n e s reg la m en ta rías expe d idas p o r los A yu n ta m ie n to s , com p lem en ta ran 
en lo  conducen te  a d ichos ordenam ien tos.

4 . - Q ue en estri c ta  o b se rvan cia  de lo p recep tuado  en. lo s  a rtícu lo s  115 fra c c ió n  II 
in c iso  a ) de la  C o n stitu c ió n  P o lítica  de  io s  E stados U n idos M exicanos. 65 fra cc ió n  1 
in c iso  a ) d e  la  C o n stítu d ó n  P o lítica  de t E stado U b re  y  S oberano  de T ab asco ; 29  
fra cc ió n  III de la Ley O rgán ica  de lo s  M u n id p io s  d e l E stado de T a b asco ; El 
A yu n tam ien to  de C om alca ico , ap robó  e l M anua l de  P roce d im ie n to s  de la 
A d m in is tra c ió n  P ú b lica  d e l M un ic ip io  de  C o m a lca ico . Tabasoo ; e l cu a l fu e  
pu b lica d o  en e l sup lem en to  7451 B, de i P e riód ico  O fic ia l d e l E stado de T ab asco , 
con fecha  01 d e  fe b re ro  d e i 2014 .

C O N S ID E R A N D O .

I.-Q u e  deriva da  de la  a u d ito ria  rea lizada  a  la  cuen ta  p ú b lica  d e l M un ic ip io  de  
C o m a lca ico , p o r e l Ó rgano S u p e rio r de  F isca liza c ió n  en  e l pe rio do 
co rre sp o n d ie n te  d e l 01 de E nero  al. 31 d e  m arzo d e l a flo  201 4 ; e l C .P .C . 
A le ja n d ro  Á lva re z  G onzá lez en su ca rá c te r de  F isca l E sp ecia l d e l Ó rgano S u p e rio r 
de  F isca liza c ió n , e m itió  e l o fic io  núm ero H C E /O S FE /532Q /2014, d e  fe ch a  12 de 
noviem bre  d e l 201 4 ; haciendo  la  s ig u ie n te  obse rva c ió n  a la  cé d u la  d e  co n tro l 
In te rno ;

'R ea lizar un Adendum ai Manual de Procedim ientos’ de la Adm inistración 
Pública dei M unicipk) de Comalcaico, Tabasco; específicamente en lo  re la tir«  al 
"Proceso de la aprobación da cabildo y la asignación de componentes y narrare 
de los proyectos por la Dirección de Programación;
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. II. - P or ¡odo lo anterior, el A yun tam ien to  C onstituciona l del M u n id  pió d  e R E S O tiJ  Cl Ó N ÁPRO  BADA Y "  EXPEDIO A EN LA  SALA DEL CABILOO
Com alcalco, Tabasco, respetuoso de las Ins titudones y  con el obje tivo  da adecuar M U NICIPAL D E L  AYU NTAM IEN TO  CO NSTITUCIO NAL DEL M U N IQ P IO  DE
el Manual de Procedim ientos de la A dm inistración pública' dol M unicip io de ■ ■ CO M ALCALCO , TABA S C O , A LOS 29 D IAS DEL MES DE NO VIEM BRE DEL 
Com alcaico, Tabasco a  la norm ativ idad aplicab le  en vigor, tiene a P'en e xped ir eí AÑO  2014. P O R  LOS REG IDORES Q UE INTEG RAN EL AYU NTAM IEN TO
siguiente: ' ■ QUIENES FIRM AN A L  C A LC E  Y  A L M ARGEN DE LA PRESENTE, POR Y ANTE

regidores anallnui la propuesta según la comisión asignada.

Z- SI es procedente, se envia a la Dlracdón de Programación; si no -es validada por 
cabildo se regresa a la unidad que lo presenta para las modificaciones observadas.

T i i r r ¿ 1  F a ig o n /  
C, A N G E LA  TO RRES FALCONI 

Cuarto R egidor Propietario
C. M A R TH A  R A B A N A LE S  PER EZ 

Q uinto Regidor Propietario

3. - Una veo aprobada. Programación recepdona la documentación correspondiente al

"proyecta _" ”  " " ’ ' ""

4. - Programación verifica si hay presupuesto disponible: si cuenta con presupuesto se:

5. - Apertura el proyecto, se asigna dave programática, numero do proyecto y presupuesto 
Y

6. -So emrfa ofldo de asignación de recurso, dave programática, numero de proyecto, a la 
Unidad Generadora del gasto

. FLUJOGRAMA DEL PROCESO QUE REALIZA EL CABILDO DE 
COMALCALCO, TABASCO. PARA LA APROBACIÓN DE PROYECTOS.

■ ___  ■
SE ENVIA OFICIO DE ASIGNACION DE RECURSO DEL PROYECTO A LA 

UNIDAD GENERADORA,

FIN

TRANSITO RIO S.

PRIMERO.-. Pub ligúese la presente resolución en e l'P eriód ico  O ficial del Estado 
de Tabasco; para que surta sus efectos lega les correspondientes.

SEGUNDO.-EI presente A dendum  al Manual de Procedim ientos de la 
Ad min lavac ión Pública de l M uñ id  pío de Com alcaico, Tabasco; entrará an v igor a 

-los tres días siguientes do su pub licadón  ¿n el Periódico O fida l dei. Esrado de 
Tabasco. -  -

Ÿ £ r í e m e *  C.-U

C, VER O N IC A  C O R D O V A  V ALE N ZU E LA  
Sexto  R egido r Propietario

p f ts i  3 -G ..
C . DEYS1 C R IS TIN A  SAN C H E Z 

.C O R D O V A
‘ O ctavo;R ógiaor Propietario

... _______ ..
C. U B R A D O ÏÏE R R E R A h e r r e r a  

Séptim o R egidor P ropie tario

íl e r a  a l c u d ia
^R egidor Propietario

G LdESU S'PEREZ LO P E Z 
Dédm (YSegundo R egidor Propietario

C . M A R IA  E LE N A  G O N ZA LE Z C A S TELLAN O S
D ódm o Cuarto Regidor Propietario

CO NFO RM E A  LO DISPUESTO  P O R 
LOS A RTICULO S 35 F R A C C IÓ N :» » , 93 
FRACCIO NES I Y V  CE LA  LEY

EN CUM PLIM IENTO  A  LO .DISPUESTO POR EL ARTICULO  65 FRACCIÓ N I! DE 
LA  LEY O RG ÁN IC A DE. LOS M U N ia P IO S  D EL ESTADO DE TABASCO . 
PRO M ULG O  LA  PRESENTE RESOLUCIÓ N PARA S U  DEBID A PUBLICACIÓ N Y 
O BSERVAN CIA, EN LA CIUDAD DE CO M ALCALCO , TABASCO . RESID EN CIA  
O FIC IAL D EL AYU NTAM IEN TO  CO NSTITUCIO NAL DEL M UNICIPIO  DE 
CO M ALCALCO . TABA S C O . A  LOS 29 D IAS DEL MES DE NpVTCMBRE 
AÑO  2014. j  /  /  f/¿

■ L
M.D.F. HEC TO R  P E R A LT A  G RAPPIN 

PRESIDENTE MUNICIPAL
C, JE SÚ S  ^Ó jlSERO LÓ

SE C R E TA R »-^!. AYUNTAMII

«CRTTAOLaO^
AVyNTAMlÇNTO
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MANUAL DE ORGANIZACIÓN DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA 
PARA EL MUNICIPIÓ DE COMALCALCO, TABASCO.

M O F. H E C T O R  P E R A L T A  G R A P P IN , P R E S ID E N T E  C O N S T IT U C IO N A L  DE 
C O M A L C A L C O , T A B A S C O , A  T O D O S  S U S  H A B IT A N T E S  H A G O  S A B E R :

Q U E  E L A Y U N T A M IE N T O  C O N S T IT U C IO N A L  L E G A LM E N T E  C O N S T IT U ID O  Y  
Q U E  P R E S ID O  C O N  F U N D A M E N T O  E N  L O  D IS P U E S T O  P O R  L O S  A R T IC U L O S  
1 15 , F R A C C IO N  IV D E  L A  C O N S T IT U C IO N  P O L IT IC A  D E  LO S  E S T A D O S  U N ID O S  
M E X IC A N O S ; 65, F R A C C IO N  V I. S E G U N D O  P A R R A F O  D E  L A  C O N S T IT U C IO N  
P O LIT IC A  D E L  E S TA D O  U B R E  Y  S O B E R A N O  D E  T A B A S C O ; 2 9  FR A C C IO N  V  Y  65. 
F R A C C IO N  i i l  D E  L A  LE Y  O R G A N IC A  D E  LO S  M U N IC IP IO S  D E L  E S T A D O  D E  
T A B A S C O . P R E S E N T O  E L M A N U A L D E  O R G A N IZ A C IO N  D E  L A  A D M IN IS T R A C IO N  
P Ú B L IC A  D E L  M U N IC IP IO  D E  C O M A L C A LC O . TA B A S C O .

CONSIDERANDO

P R IM E R O .- Q ue de co n fo rm id a d  con el a rtic u lo  1o.ú ltim o  párra fo  de la L e y  O rg án ica  de 
lo s  M un ic ip ios  d e l E s ta d o  de T a b a s c o ; e l m u n ic ip io  de ComatcaJco se  e ncu en tra  
le ga lm en te  fa cu lta d o  p ara  re g u la r todo  lo  co nce rn ie n te  a  los s e rv id o s  p úb lico s  que  
p reste , a s i co m o  de  e x p e d ir lo s  re g la m e n to s  a dm in is tra tivo s  o  in te r io res , ban do s, 
c ircu la re s  y  d is p o s ic io n e s  adm in is tra tiva s  d e  o bse rva nc ia  genera) que  o rg a n ice n  la 
a d m ln is tra d ó n  p úb lica  m u n ic ipa l, re gu len  las m a te r ias , p ro ced im ie n tos , fu n d o n e s -y  
s e rv id o s  p úb lico s  de su com petenc ia .

S E G U N D O .-Q u e  d  a lcance  d e  la s  d is p o s id o n e s  re g ía m e n ia r las  que  e xp id a n  los  
ayun tam ien tos , re la c io na do s  co n  la o rg a n iza c ió n  y  los  p ro ced im ie n tos  d e  la 
a dm in is trac ió n  p úb lica  m u n ic ipa l, deben  se r a co rd e s  co n  los o rd e n a m ie n to s  lega les, 
e xpe d ido s  p o r el C ong reso  Loca l, d e  co n fo rm id a d  c o n  lo p re v is to  e n  e l a rtic u lo  6 5  d e  la 
C o nstitu c ió n  P o lítica  d e l E s ta d o  d e  T abasco ; a s i co m o  d e  la L e y  O rg á n ica  d e  lo s  
M u n id p io s  d e l Estado  de T a ba sco ; las d is p o s id o n e s  re g lam en ta r las  e xpe d ida s  p o r los 
A yun tam ien tos , com p lem en ta ran  e n  lo co nd uce n te  a  d icho s  o rd en am ie n to s ,

T E R C E R O .- Q ue este  a yun tam ien to , e s tá  fa cu lta d o  p ara  e x p e d ir y  a p lic a r los 
reg lam en tos , c ircu la re s  y  d e m á s  d is p o s id o n e s  a dm in is tra tiva s  d e  o bse rva nc ia  gen e ra l, 
d e  m anera  particu la r las que  o rg an ice n  las m a te r ias , p ro ced im ie n tos , fu n d o n e s  y 
se rv ic io s  p úb lico s  de  su  c o m p e te nc ia , a co rde  a  io  d isp u e s to  en lo s  a rtícu lo s  115 
fra cc ió n  II de  la C o ns titu c ió n  P o lítica  de  lo s  E s ta d o s  U n id o s  M e x ica no s ; 65 fra cc ió n  I de  
la C onstituc ión  P o lítica  de! E s ta d o  U b re  y  S o b e ra n o  de Ta ba sco ; y  47, 51, 52, 53  
fra cc ió n  V  y  X I, y  5 4  de la Ley O rg án ica  de lo s  M u n id p io s  d e l E s tado  d e  Ta ba sco , ha  
ten ido  a  b ien  e x p e d ir e l s igu ien te  M a n ua l d e  O rg an iza c ió n  d e  o rg an iza c ión  d e  la 
A dm in is trac ión  P úb lica  de l M u n id p io  de C om a lca ico , T abasco .

IN T R O D U C C IO N

Un m u n id p io  lib re , ta l co m o  fue  co nce p tu ad o  en  e l c o ns titu yen te  d e  1917, d eb e  se r 
fo rta le c id o  para a dq u irir m a s  ca p a d d a d  a dm in is tra tiva , s u p e ra n d o  las in de fin ic io ne s  
que  se ado lecen  a l in ic io  d e  ca da  g es tió n  m u n ic ipa l, p a ra  lo cua l es in d ispe n sab le  
fo r ta le c e r su e s truc tu ra  p o lítica  y  a dm in is tra tiva  d o tá nd o lo  de  in s tru m en tos  que  
p ro p ic ie n  una  m a yo r d a n d a d  en la d iv is ió n  ra c io na l d e  las ta rea s  y  resp on sab ilida de s  
que  le  as ign a n  la s  le y e s  a  ca da  una  d e  las  d ep e n d e n c ia s  que  fo rm a n  la  a dm in is trac ió n  
m u n ic ip a l. E l p resen te  m a n ua l p re se n ta  e l co n te n id o  fo rm a l que  las c ie nc ias  
adm in is tra tiva s  han  d e fin id o  para un m a n ua l g en era l d e  o rg a n iza c ió n ; por una parte , las 
b a s e s  Juríd icas que  d a n  e l su s te n to  le ga l a  su a c tu a c ión , ag rup án d o la s  e n  u n  o rden  
e s ca lo n ad o  d e  im po rtan c ia , d esd e  el o rd e n  co ns titu c ion a l, h as ta  la  reg lam en tac ión  
p ro p ia  dé l a yun tam ien to , co m o  lo  e s  el bando  de p o lld a  y  g o b ie rn o ; ia estructu ra  
o rg á n ic a  q u e  Jera rqu iza  lo s  n ive les  d e  m ando , y  la  parte  su s ta n c ia l que  so n  la s  
fu n c io n e s  de ca da  un idad  a dm in is tra tiva , e n u nc iad a s  h as ta  e l n ive l d e  dep a rtam e n to , y 
e n  a lg u n o s  ca sos  d e  á rea

B A S E S  J U R ID IC A S

C o n s titu c io n a l: co ns titu c ión  P olítica  d e  lo s  E s ta d os  U n id o s  M e x ica no s  y  C o nstitu c ió n  
P o lítica  d e l E s ta d o  U b re  y  S o b e ra n o  d e  Ta ba sco .

L eye s : L ey  O rg án ica  de los M u n ic ip ios  d e l E s ta d o  de Ta ba sco : L e y  d e  o b ras  p úb lica s  y  
s e rv id o s  re ia d o n a d o s  c o n  las  m is m a  d e l esta d o  d e  ta b a s c o ; ley d e  la  re sponsab ilidad  
d e  io s  se rv id o res  p ú b lico s  d e l e s ta d o  d e  tab a sco ; le y  d e  ins titu to  d e  segu ridad  soc ia l 
de) e s ta d o  d e  tab a sco ; le y  d e  lo s  tra ba ja do re s  a l s e rv id o  d e l e s ta d o  de tab a sco ; le y  de  
p la n e a d ó n  d e l e s ta d o  de ta b a s c o ; ley d e l s is te m a  e s ta ta l de  a s is ten c ia  s o c ia l ; le y  d e  
co o rd in a c ión  fis c a l y  f in a n c ie ra  -del e s ta d o  d e  ta b a sco ; le y  d e  hac ie n da  m un ic ipa l del 
e s ta d o  d é  tab a sco ; le y  d e l ca ta s tro  d d  es tado  d e  ta b a sco : le y  d e  coo rd in a c ión  fisca l y  
f in a n c ie ra  d e l e s ta d o  d e  tabasco ; le y  d e  co o p e ra c ió n  p a ra  o b ra s -p ú b lic a s  m un ic ip a le s ; 
le y  d e  d e u d a  p úb lica s  d e l e s ta d o  d e  tab a sco  y  s u s  m u n ic ip ios ; le y  d e  o rd en am ie n to  
s u s te n ta b le  d e l te rr ito rio  d e l es tado  d e  tab a sco ; le y  e s ta ta l d e  p re su p u e s to , co n tab ilidad  
y  g as to  p úb lico ; le y  d e  a d q u is ic io n e s , a rre nd a m ie n to s  y  p re s ta c ió n  d e  s e rv id o s  de l 
e s ta d o  de tab a sco ; le y  d e  re m u ne ra c io ne s  de los s e rv id o re s  p úb lico s  d e l es tado  de

ta b a s c o  y  s u s  m u n id p io s ; le y  que  regu la  la  ve n ta , d is tr ib uc ión  y  consum o d e  b eb id as  
a lco h ó lica s  e n  e l e s ta d o  d e  tab a sco ; tey d e ! se rv ic io  m ilita r, le y  de  sa lud  d e t esta d o  de  
tab a sco ; le y  de l se rv ic io  m ilita r  ley de a so c ia c io n e s  re lig io sas  y  c u lto  p úb lico ; ley de 
co o rd in a c ió n  f is c a l y  fin a n c ie ra  d e l e s ta d o  de  ta b a s c o ; le y  d e  e d u c a a ó n  de l es tado  de  
ta b a sco ; ley. d e  p ro te c d ó n  a m b ie n ta l de l e s ta d o  de ta b a sco ; le y  so b re  e l escudo, la 
b a n d e ra  y  e l h im no  n a d o n a le s ; c ó d ig o  fis c a l d e l e s ta d o  de tab a sco . B andos: B an d o  de  
p o lic ía s  y  G o b ie rn o  d e l M u n id p io  de  C o m a lca ico .

A Y U N T A M IE N T O  D E L  M U N IC IP IO  D E  C O M A L C A L C O
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.16 .-D IR E C C ÍO N  DE A T E N C IO N  A  LAS M U JE R E S . • - •

1 6 , - D IR E C C IO N  D E  P R O T E C C IO N  A M B IE N T A L  Y  D E S A R R O LL O  S U S TE N TA B LE .

1 7 . - U N ID A D  DE P R O T E C C IO N  C IV IL

16.- C O O R D IN A C IO N  D E L  S IS T E M A  P A R A  EL D E S A R R O LL O  IN TE G R A L D E  LA  
F A M IL IA .

0 1 . P R E S ID E N C IA

' O R G A N IG R A M A  /- f

1 .0. P R E S ID E N C IA  M U N IC IP A L .

O B JE T IV O :

E je cu ta r da las re so lu c io n e s  d e l A yu n ta m ie n to  y  los a su n to s  a dm in is tra tivo s  y  po líticos  
det m u n ic ip io , con  las fa c u lta d e s  y  ob liga c io ne s  que  e s ta b lece  la co ns titu c ión  p o lítica  
d e l estado, la ley o rg án ica  de los m u n ic ip ios , este  m a nua l y  d em ás  o rd en am ie n to s  
v ig en tes , y  de e s ta  fo rm a , re a liza r las acc iones  n ece sa ria s  para e l d esa rro llo  m un ic ipa l, 
s ig u ie n d o  las o rie n ta c io n e s  d e  la dem anda  c iu da d an a  y el p lan de d esa rro llo  m u n ic ip a l 
y  lo s  p ro gra m a s que de é l se  de r ivan .

F U N C IO N E S :

F o rm u la r ol p lan de d esa rro llo  m u n ic ipa l, el p rogram a  ope ra tivo  A nu a l y  dem ás 
p ro g ra m a s  m un ic ip a le s , a s i co m o  toa p re sup ue sto  d e  in g reso s  y  egresos, de  
co n fo rm id a d  con  los o rd e n a m ie n to s  v igen tes , a fin  d e  so m e te rlo s  a la co ns id e ra c ión  d e l 
A yun tam ien to ;

E la b o ra r y  so m e te r a la a p rob ac ión  de l A yun tam ien to , el bando  de po lic ías y  G ob ie rno , 
los re g lam en tos , c ircu la re s  y  d em ás  d isp o s ic io n e s  a dm in is tra tiva s  d e  a bs tinenc ia  
genera l;

P ro m u lga r, v ig ila r y  s a n c io n a r el cu m p lim ie n to  de las d ispo s ic io n es  de o bse rvanc ia  
g e n e ra l en e l m u n ic ip io ;

R e a liza r los p lanes , p ro g ra m a s  y co n tro le s  p re sup ué s ta les  c o rre spo n d ien tes , y  al 
re sp ec to , fo rm u la r con fo rm e  a los o rd en am ie n to s  v ig en tes , la cuen ta  púb lica  m un ic ipa l;

A d m in is tra r tos b ienes  de l d om in io  p úb lico  y  p rivado  d e l m u n ic ip io ; y  re la tivo  a esto , 
m a n te n e r a l d ía  su reg is tra  y  v ig ila r su uso adecuado  y co nse rva c ió n ;

E je cu ta r p o r s i, o  en co nd ic io n es  con  el G ob ie rno  de l E stado, las o b ras  y-tos s e rv id o  
p úb lico s  m u n ic ip a le s  que  e s ta b lece n  las leyes, y  a q u e lla s  que la pob lac ión  requ ie ra  
para m e jo ra r sus n ive les  d e  b ienes ta r;

R e caudar, re sg ua rd a r y  a d m in is tra r los im pu es to s , d e rech os , p roduc tos , 
a p ro ve ch a m ie n to , p a r tic lp a d o n e s  y  o tros  ing resos  q u e  p ó r d e re ch o  le co rresponda ;

E je rce r la facu lta d  e con óm ica  -  c o a c tiva  para h a c e r e fe c tiv o s  los c ré d ito s  fisca le s  que 

le co rre spo n da  a l M u n ic ip io ; . • .u ' ■

V is ita r las pob lac iones  d e l m un ic ip io  en co m p añ ía  de lo s  In te g ran tes  de las com is iones  
que  se  h aya  co ns titu ido , con  la fre c u e n c ia  que  seña le  e l ca b ildo , e In fo rm a r a e s te  de la 
s itu ac ió n  de las co m u n id a d e s  con  el fin  de d a r les  la a te n d ó n  re q ue rid a ;

P re s id ir y  c o n vo ca r al A yun tam ien to , d ir ig ir las s e s io n e s , v ig ila r su In tegrac ión , y  al 
d ese m p añ o  d e  sus co m is iones ;

C o m u n ic a r al A yun tam ien to  lo re la tivo  al cu m p lim ie n to  d e  sus acue rdos ;

P re s e n ta r anu a lm e n te  al A yu n ta m ie n to , en ses ión  so lem ne  d e  cab ildo  el In fo rm e  de 
la bo re s  so b re  el estado  que  g ua rda  la a dm in is trac ió n  m u n ld p a !, lo s lo g ro s  y  a van ces  
de l p ian m un ic ipa l de d esa rro llo  y  d e  las a c tiv ida d es  re a liza da s  d uran te  e i año  p ró x im o  
pasado;

P re s e n ta r ju ríd ica m e n te  al A yu n ta m ie n to  on tos a sun tos  q u e  s e a  parte  co n fo rm e  a  los 
c a so s  p re v is to s  p on ía  le y  o rg án ica  de los  m u n ic ip ios  de l e s ta d o  d e  ta b a  seo;

C o n fe rir-a  los ’tltu la re s  de las- D epe n de n c ias  -M un ic ipa les, en tos ca sos  q u e  co ns id e re  
a p rop ia do , su re p rese n ta c ió n  en la c e leb ra c ió n  y  f irm a  de co n tra tos  co nve n to s  y  tod a  
c la se  de a ctos, e n  la m a te ria  que  les c o rre spo n da ;

A c a ta r y  v ig ila r en e l ám b ito  de s u s  a tr ib uc io n es , la o bse rva nc ia  d e  las d is p o s ic io n e s  
con ten tó  a s e n  tos o rd en am ie n to s  fed e ra les  y  e s ta ta les .

T e n e r el m ando  de la fue rza  p úb lica  m u n ic ip a l co n fo rm e  a  lo se ña la do  e n  las 
c o n s titu c io n e s  F ede ra les  y  E s ta ta les ; y  en la ley o rg án ica  d e  los m u n ic ip ios  d e l es ta d o  
d e  tabasco :

N o m b ra r y  re m o ve r a los titu la ro s  de las d ep e n d e n c ia s  a e xce p c ió n  d e l se cre ta rio  
m u n ic ip a l y  el co n tra lo r, cuya  p ropuesta  d eb e rá  se r ap rob ad a  p o r el A y un tam ien to  
co n fo rm e  a  la ley O rg án ica  de los M u n ic ip ios  de l E s ta d os  de T a b a sco  y  a tos se rv id o re s  
p ú b lic o s  de l M un ic ip io  on los ca sos  q u e  no co n tra ve n g a n  las le yes  a p lica b le s  a i 
respec to ; y

Las dem ás que  le conducen  las leyes, re g lam en tos  y  d em ás  o rd e n a m ie n to s  in he re n te s  
a s u s  a tr ib uc io n es , a s í co m o  las d ispo s ic io n es  q ue  e m ite  e l p ro p io  A y u n ta m ie n to . „

1 .2  D E S P A C H O  DE L A  P R E S ID E N C IA  

FU N C IO N E S :

R e ce p c lo n a r las so lic itu de s  que  d e  m a n era  e xpresa  le p re sen tan  a l P res iden te :

L le v a r y  co n tro la r la  a genda  d e l P res iden te ;

C o n te s ta r las c o rre spo n de n c ias  (o fic io s ) e m itid a s  a la P re s ide n c ia ;

A te n d e r tos a s u n to s  re la c io n a d o s  con  tos d ife re n te s  trá m ite s  adm in is tra tivo s  al In te rio r y 
e x te rio r d e l a yun tam ien to ;

E la b o ra r tos In fo rm es que  co rre sp o n d a n  a la p re s ide n c ia ;

C o n tro la r la a s is te n c ia  de l person a l a s ig n a d o  a la p re s ide n c ia :

A te n d e r y  ca n a liza r q u e ja s  y  d e n u n c ia s  c iu da d an a s; y

L as  dem ás q ue  en  su  e s fe ra  de  co m p e te n c ia  le  e nco m ie n de  e l P re s ide n te  M u n ic ip a l y 
tos o rd e n a m ie n to s  le ga le s  ap licab les .

1 .3  D E P A R T A M E N T O  A D M IN IS T R A T IV O  .

F U N C IO N E S :

A te n d e r los d ife re n te s  trá m ite s  re la c io na do s  co n  la  o pe ra tlv ld ad  de la  p re s ide n c ia  al 
In te rio r de l ayun tam ien to ;

E s ta b le ce r los co n tro le s  In te rnos adm in is tra tivo s ;

In te g ra r tos In fo rm e s de a c tiv id a d e s  de la p res idencia ;

C o n tro la r e l in ve n ta r io  de tos m a te ria les  co n s u m ib le s  por,la  p res idenc ia ; y

Las que  de m a n e ra  e xp re sa  le se ña le  la au to ridad .

1 .4 .0 E P A R T A M E N T O  D E  A U D IE N C IA S  P Ú B LIC A S  Y  C O M U N IT A R IA S

F U N C IO N E S : " '

C o o rd in a r las A u d ie n c ia s  P úb lica s  re a liza da s  en la s  d ife ren tes  C o m u n ida de s  d e l 
M u n ic ip io ;

G a ra n tiz a r las c o n d ic io n e s  a d e c u a d a s  de los e sp a c io s  p úb lico s  para  lle va r a ca bo  las  
A ud ie nc ias  P úb licas:

C o o rd in a r co n  las d em ás  d e p e n d e n c ia s  m u n ic ip a le s  lo s  a c u e rd o s  cond uce n te s  y 
d ilig e n te s  para la re a liza c ión  d e  las a ud ienc ias :

E la b o ra r la c a le n d a riza c ló n  a nu a l d e  a ud ie nc ias  p úb licas ;

C o o rd in a r c o n ju n ta m e n te  con  lo g ís tica  é l d esa rro llo  y  té rm in o  de las a ud ienc ias ;

C o o rd ina r, co n tro la r a la  pob la c ió n  para  que  es ta s  sean  a te n d id a s  p o r las d ife re n te s  
d e p e n d e n c ia s  m u n ic ip a le s  en m a teria  d e  ios serv ic ios  p ro po rc io n ad os ; y

Las d em ás  que le e ncom iende  el p re s ide n te  m un ic ipa l.

1 .5 . D E P A R T A M E N T O  DE C O M U N IC A C IÓ N  S O C IA L
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O B JE T IV O :

C o o rd in a r la p o lítica  de co m u n ica c ió n  so c ia l d e l A yun tam ien to  y o rg a n iz a r la s  la bo re s  
de d ifus ió n  d e  las acc ion e s  m un ic ip a le s , a n te s  la  o p in ión  p úb lica  a  tra v é s  de los m ed ios 
de co m u n ica c ió n , co n fo rm e  a  los lin c a m ie n to s  que  e m ita  el p re s ide n te  m u n ic ip a l.

FU N C IO N E S :

E la b o ra r y  e je cu ta r el p rogram a  de co m u n ica c ió n  s o d a l de la a d m in is tra c ió n  m un ic ipa l, 
q u e  c o n te ng an  los lln e am ien tos  q u e  g a ra n tic e n  la u n ifo rm ida d  y  la o p o rtu na  
in fo rm ac ión  a  la pob lac ión  y  la d ifus ió n  a d e cu a d a  de lo s  m e n s a je s  Ins titu c io na le s ;

C o o rd in a r e l d esa rro llo  d e  la s  c a m p añ as  p ub lic ita ria s  y  p u b lica c io n e s  q u e  so b re  los 
p ro gra m a s m u n ic ip a le s  p ro m ue va n  la s  d ep en d en c ia s ;

02. SECRETARIA 

ORGANIGRAMA

SECRETARIO OES.
a y u n t a m ie n t o

| JUNTA MUNICIPAL 
j DE

T  RECLUTAMIENTO
ASUNTOS ! I AREA 

RELIGIOSOS I ADMINÍSTRATE

P ro m o v e r re u n io n es  de coord in a c ión  con  las d e p e n d e n c ia s  o d e le g a d o s  m u n ic ip a le s , 
se gú n  e l caso, con  el fin  de u n ifo rm a r crite rio s  en la d ifu s ió n  d e  p o lítica s  y  a cc io n e s  de 
la a dm in is trac ió n  púb lica  d e l m un ic ip io ;

C apta r, a n a liza r y  e va lu a r la ’ in fo rm ac ión  y  o p in ió n  d ifun d ida  en los m e d io s  m a s ivo s  de !
c o m u n ica c ió n , en lo que  to c a  la s  a c tiv ida d es  púb licas m u n ic ip a le s  y  to d a s 'a q u e lla s  _________|
que  d en tro  de su ám b ito  d e  co m p e te nc ia  le e nca rg ue  e l P re s ide n te  M u n ic ip a l, jetedearea

3. D E P A R T A M E N T O  D E  A S E S O R E S : _____________

O B JE T IV O :

S u m in is tra r al P res iden te  la  in fo rm ac ión  re q u e rid a  p u n tu a l y  fiab le  q u e  le  fa c ilite  la  
o po rtu na  to m a  d e  d ec is ion e s  so b re  te m a s  en p articu la r, para  c o n trib u ir al c u m p lim ie n to  
de los p ro g ra m a s  y  a c tiv ida d es  e n c o m e nd a da s  a  la a dm in is trac ió n  m u n ic ip a l.

F U N C IO N E S

F o rm u la r jos p ro ye c to s  y  d o cu m e n ta c ió n  q u e  les se an  e n co m e n d a d o s  e xp resa m e n te  
p o r  el P re s ide n te  M unicipal,

2 .0 . S E C R E T A R IA  D E L  A Y U N T A M IE N T O ,

OBJETIVO:

C o n d u c ir lo re la tivo  a  la p o lítica  y  gob ie rn o  a n te rio r de l m un ic ip io  so b re  la base  de la s  
p o lítica s  d ic ta d a s  p o r el P re s ide n te  M un ic ipa l y  e l A yu n ta m ie n to  a s i com o a que llos  
a sun tos  que no e s té n  e xp resa m e n te  a s ign a do s  a o tra  d e p en d en c ia .

F U N C IO N E S

A p o y a r la tom a  d e  d ec is ion e s  d e l p re s ide n te  y  d e  los fun c io na rios  m u n ic ip a le s  por 
in d ica c io n e s  de l p re s ide n te  p ro po rc io n an do  la In fo rm ac ión  n ecesaria  para el 

cu m p lim ie n to  d e  s u s  o b liga c io ne s :

R e ca b a r In fo rm ac ión  d e  los o rg an ism o s  y d ep en d en c ia s  a dm in is tra tiva s  en 
co o rd in a c ión  con  la co n tra ta ría  m u n ic ipa l, p a ra .c o n o c e r e l g ra do  d e  a va n ce s  d e  los 
p lan e s  y p ro gra m a s, p o r ins tru cc ion e s  e xp resa s  d e l P re s id e n te  M un ic ipa l;

O p in a r so b re  el e s ta b le c im ie n to  d e  m e d ida s  té cn ica s  a dm in is tra tiva s  y  ju ríd ic a s  sobre  
los a su n to s  d e  la  co m p e te n c ia  de la A d m in is tra c ió n  M un ic ipa l que  le se an  so lic itados  

p o r e l P res iden te ;

R e c o p ila r a n a liz a r y  p re s e n ta r la In fo rm ac ión  so b re  te m a s  e spe c íficos  que  le sean  
re q ue rid o s  por el P re s ide n te  M un ic ipa l y  p ro po rc io n a rle  la aseso ría  d e  ca rá c te r técn ico  
o  adm in is tra tivo  que  al re sp ec to  lo so lic ite ;

E va lua r los p ro yec to s  y  p ro g ra m a s  que  le as igne  el p re s iden te  para e m itir e lem en tos  de 
Juicio y  las a lte rna tivas  m a s  a de cua d as  al re sp ec to  para  su ins tau rac ión : y  las dem ás 
que  o n  m a teria  d e  c o n s u lto r io  y  a seso ra  m ien to , le e nca rg ue  e l P re s ide n te  M un ic ipa l.

R e a liza r las g es tio ne s  co rre spo n d  len tos para  e s ta b le c e r re un iones  p eriód ica s , tan to  en 
e l m un ic ip io  co m o  fu e ra  d e  e s te  para la  g es tión  p rop ia  de lo s  p royec tos  y  p ro g ra m a s  
n ece sa rio s  para  p o d e r o b te n e r re cu rsos  fed e ra les , es ta ta les  e n  bene fic io  d e l m un ic ip io  
de C om a lca lco , tab a sco ; y

Las que  des ig n e  d e  m a n era  e xpresa  el p re s iden te  m un ic ipa l.

1. 6. A R E A  D E  L O G IS T IC A :

F U N C IO N E S :

C o o rd in a r y  tra s la d a r a los d ife re n te s  d e s tin o s  p ro g ra m a d os  d en tro  de la agenda  
p re s ide n c ia l;

G a ra n tiz a r las v ía s  d e  a cce so s  y  ub ica c ió n  de los pun tos  de re un ión  para  ca da  even to ;

E la b o ra r los In fo rm e s de lós d ife ren tes  re co rrid o s  en e l M un ic ip io .

V e r if ic a r e l e s lad o  ó p tim o  d e l equ ipo  de tra nsp o rto  u tiliza do s  en el tra s la d o  de l personal 
d e  la  P res idenc ia . , ' '

C o n vo ca r a  los m iem b ro s  d e i A yun tam ien to  a las s e s io n e s  de ca b ildo , cuando a s fs e  lo 
in d iqu e  el P re s ide n te  M un ic ipa l.

A s is t ir  a las ses ion e s  de l A yun tam ien to  con  v o z  in fo rm a tiv a  y  le va n ta r el acta  
c o rre spo n d ien te .

V a lid a r m ed ian te  su firm a  to d a s  las ac ta s  y  d ocu m e n to s  q u e  em ita  el A yun tam ien to .

R e g is tra r y  c o n tro la r ¡a co rre spo n de n c ia  oficial, e In fo rm a r y  a co rd a r su trá m ite  con  el 
P res iden te ;

O rg a n iz a r y  m a n te n e r ai d ía  do los lib ro s  n ece sario s  para  la a te n c ión  y  desp ach o  de los 
a su n to s  o fic ia les  de l A yun tam ien to :

In te g ra r y  m a n te n e r a c tu a liza do  e l p ad ró n  de f irm a s  de lo s  re sp on sab le s  de las 
d e p e n d e n c ia s  y  u n id a d e s  a dm in is tra tiva s  que  In te gran  la A d m in is tra c ió n  Púb lica  
M un ic ipa l;

A d m in is tra r y  c u s to d ia re ! a rch ivo  G en e ra l de l m un ic ip io .

B rin d a r la a seso ría  .necesaria  a ia s  a u to rid ad e s  aux ilia res  y  d ep e n d e n c ia s  m u n ic ipa les  
en e l d esa rro llo  d e  sus fu n d o n e s :

E x p e d ir las c e rtifica c io n e s  y  cop ias  de d ocu m e n to s  de a su n to s  de su co m p e te nc ia  o los 
que  e xp resa m e n te  o rd en e  el A yun tam ien to : -

P ro p o rd o n a r a ios ó rg a n o s  e lec to ra le s , la In fo rm a c ió n  y  ce rtifica c ion e s  d e  h echos que  
c o ns te rn en  lo s  a rch ivo s  m u n id p a le s  y  a s i m ism o  p ro  p o rd o n a rle  el a po yo  de recu rsos  
hum an os  y  m a te r ia les  y  e l apoyo  d e  la fu e rz a  p úb lica  cu an do  sea  Ind ispensab le  en io s  ■, 
té rm in o s  que  se ña le n  las le yes  o  co nve n ios  o  cu ando  e l p re s ide n te  así to ind ique : .y>

E je rc e r la v lg lla n d a  so b re  lo s  te m p lo s  y  ce re m on ia s  re lig io s a s  en ios té rm in os  del 
a rtic u lo  130  de la c o n s ü tu d ó n  po lítica  d e  lo s  e s ta d o s  un idos  m e x ica no s  y  sus 
reg lam en tos ;

E la b o ra r y  m a n te n e r a c tu a liza do  el reg is tro  de te m p lo s  y  sus e nca rg ad o s  y  co ord ina rse  
a  tra vés  de l G ob ie rno  E sta ta l co n  la  S ec re ta ria  de G ob e rn ac ió n  en lo re fe ren tes  a 
p e rm iso s  p ara  a b r ir a l p úb lico  n ue vos  tem p los .
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C u m p lir y  h a c e r cu m p lirlo s  re g lam en tos  m u n ic ip a le s  an la  ju r is d ic c ió n  m u n ic ip a l

C o o rd in a r y  s u p e rv is a r que  los ju e c e s  o  fun c io na rios  e n c a rg a d o s  de c a lif ic a r las 
v io la c io n e s  a l ban do , de  po lic ía s  y  G o b ie rn o  y  d e m á s  d is p o s ic io n e s  re g lam en ta r ias  
e m itid a s  p o r  el A y u n ta m ie n to  co n  e l f in  d e  v e rif ic a r q u e  se  a pa g u e n  a la s  d ispo s ic io n es  
le g a le s  v ig en tes .

V ig ila r que  la  ce leb ra c ió n  a c to s  c ív ic o s  se  re a lic e n  d e  a cue rd os  a i ca le n d a rlo  o f ld a i y  
co n fo rm e  a i p ro to co lo  y  c a ra c te rís tica s  que  rev is ta  la  co n m e m o ra c ió n  d e  lo s  hech os  
h is tó r ic o s  c o rre spo n d ien te .

in te g ra r co n fo rm e  a  lo a  a rtícu lo s  8 . 9  y  10 d e  la  le y  o rg á n ic a  d e  io s  m u n ic ip io s  d e l 
e s ta d o  d e  ta b a  seo. la in fo rm ac ión  para  d e te rm in a r c a te g o ría s  p o lítica s  d e  c e n tro s  de  
p ob lac ión ,- para  q ue  en  su  c a s o  e l A yu n ta m ie n to  p ro p o n g a  e l c o n g re s o  e s ta ta l, la 
e xp e d ic ió n  d e l d ecre to s  re sp ec tivo .

E la b o ra r y  m a n te n e r a c tu a liza do  e l ca tá lo g o  d e  lo ca lida d es  d e l m u n ic ip io  co n fo rm e  a  la 
n o rm a  ti v tdad  S e l 1NEG1 en  c u a n d o  a  c la v e s  c la s if ica c ió n  p o b la d o n a l y  d em ás  d a to s  
para  la a te n c ión  d e  n ece s id ad e s  e d u ca tiva s , d e  sa lud  o  c u a lq u ie r a c tiv id a d  de in te rés , o 
d e  a te n c ió n  d e  u rg en c ia s  p e ra  la  p o b la c ió n  e n  c o m ú n  a cue rd o  co n  las  dem ás 
d ep e n d e n c ia s  de la a d m in is tra c ió n  m u n ic ip a l:

A te n d e r lo re fe ren te  a  los c u m p lim ie n to s  d e  los co nve n ios  s o b re  lim ite s  que  a cu e rd e  el 
A y u n ta m ie n to . In te rve n ir en  su  c a s o  e n  lo s  p ro b le m a s  c o n  o tro s  m u n ic ip io s  co lin da n te s  
e In te rve n ir en los e s tu d ios  y  traba jos

E la b o ra r e l p ro yec to  d e  b an do  de p o lic ía  y  G ob ie rn o  y  v e r if ic a r q u e  lo s  p ro y e c to s  de  
re g la m e n to s  m u n ic ip a le s  q u e  s e  p re sen tan  a l A y u n ta m ie n to  co n te m p len  las  
d is p o s ic io n e s  se ña la da s  e n  e l t itu lo  se g u n d o  d e  la le y  o rg á n ic a  d e  los m u n ic ip io s  d e i 
e s ta d o  d e  tabasoo ;

S e r el co nd uc ta  p a ra  p re s e n ta r a l A yu n ta m ie n to  lo s  p ro ye c to s  de  re g la m e n to s  
c irc u la re s  y  d em ás  d isp o s ic io n e s  d e  o b s e rv a n c ia  g e n e ra l e n  e l m u n ic ip io ;

C o lo c a r en lu ga re s  v is ib le s  d e i m u n ic ip io , e n  co o rd in a c ió n  con  los d e le g ad o s  
m u n ic ip a le s , la s  d isp o s ic io n e s  d e  o b se rva n c ia  g e n e ra l p a ra  la  c iu d a d a n ía , p a ra  e l 
c o n o c im ie n to  y  cu m p lim ie n to  de lo s  v e d n o s  y  h a b ita n te s  d e l m u n ic ip io , tra m ita r la 
p u b lic a c ió n  d e  lo s  re g lam en tos : c irc u la re s  y  d e m á s  d is p o s ic io n e s  d e  o bse rva nc ia  
g en era l, fin  de que  ios h a b itan tes  y  v e d n o s  d e i M un ic ip io  L a s  co n o z c a n  y  actú e n  

co n fo rm e  e lla s ; re co p ila r las d isp o s ic io n e s  Juríd icas fe d e ra le s  es ta ta les  y  m u n ic ip a le s  
q u e  te n g an  v igencia  e n  e l m u n id p lo , y  v ig ila r su a p licac ió n ; a d m in is tra r y  c o o rd in a r e l 
fu n c io n a m ie n to  d a  la s  o fic ia lía s  de l reg is tro  c iv il; c o n s titu ir y  p re s id ir  la ju n ta  lo ca l de  
re c lu ta m ie n to  y  co o rd in a c ió n  con  e l je fe  de la o fid n a  d e  re d u ta m le n to  d e l s e c to r m ilita r, 
p a ra  insc rib ir, d e n tro  de l m u n id p lo , a los in d iv idu o s  e n  eda d  m ilita r  e fe c tu a r re u n io n es  
con  lo s  d e le g a d o s  y  s u b d e le g a d o s  m u n id p e ie s  a seso rá nd o los  p a ra  e l m e jo r 
cu m p lim ie n to  de sus laboréis con  la p e r io d id d a d  que  fue re  n ecesario , cu a n d o  m e n os  
u n a  ve z  a l m es, y  las d e m á s  que  la  e n c o m ie n de n  el A yu n ta m ie n to  e l P re s ide n te  o  las 
le y e s  o  re g la m e n to s  v ig en tes .

2 .1 . S E R V IC IO  M U N IC IP A L  D E  E M P LE O .

O B JE T IV O

E s ta b le c e r los m e ca n ism o s  de v in cu lac ió n  g ra tu ita  en tre  la fue rza  la bo ra l d e m an da n te  
de  tra b a jo  y  lo s  e m p le a d o re s  d e  m a n o  d e  obra  de la  in ic ia tiva  p riva da . A s í m ism o, 
re a liz a r a c tiv ida d es  de conce rta c ión  y  o rie n ta c ió n  d e  lo s  p ro ceso s  de c a pa c itac ión  y 
a p o yo s  d e  lo s  s o lic ita n te s  que  ca re cen  d e  ca lifica c ión  re q ue rid a  en los p ue s tos  de 
tra ba jo s .

F U N C IO N E S .

C o o rd in a r a cc io n e s  co n  e l s e rv id o  e s ta ta l de e m p leo s , m e d ian te  e i uso  d e  la  
In fo rm a c ió n  q ue  se  g e n e ra  lo s  d iv e rs o s  a g e n te s  que  In te rv ie n en  en e l m e rca do  de 
tra b a jo ; in te g ra r y  m a n te n e r a c tu a liza do  los re g is tro s  de s o lid tu d e s  d e  e m p leo  y  e l 
o fre c im ie n to  d e  tra ba jo , y  d e  a s ta  fo rm a , e n  taza r la  o fe rta  y  d em an da  de traba jo  de 
fo rm a  ra c iona  I; b rin d a r a  la s  e m p resa s  una  re d u e d ó n  en s u s  tie m p o s  y  co s to s  para  e l 
re c lu tam ien to  y  p re se le cc ió n  de l p e rso n a l que  re q u ie re ; e la b o ra r lo s  p a d ro n e s  q u e  se  
g añ e ra n  a través de la s  e s ta d ís tica s  d e  ios p a r tid p a n te s  en el p rogram a  d e  b eca s  de  
c a p a d ta d ó n  para  d e se m p ie a d o s  a s í c o m o  d e  la s  s o lid ta n te s , v a ca n te s  y  e n v ia d o s  y 
co loca d os , co m o  una fue n te  d e  co nsu lta  y  a po yos  para  lo s  u sua rio s  In te rn os  y  e x te rn o s  
d e l s e rv id o  y  a su  vez fo r ta le c e r lo s  p ro g ra m a s  d e  co lo c a c ió n  y  c a p a d ta d ó n ;

E la b o ra r y  d ifu n d ir an fo rm a  periód ica  in fó rm a d ó n  e sp e c if ica  s o b re  te m a s  d e  e m p leo  y  
c a p a d ta d ó n . Los d em ás  que  se ña le n  las d is p o s id o n e s  le ga le s  y  p ro g ra m a s  del 
s e rv id o  e s ta ta l d e  e m p leo  en es tado  de ta  basco .

2 .2 . D E P A R T A M E N T O  D E L  R E G IS T R O  C IV IL .

O B JE T IV O .

O rg a n iz a r y  c o o rd in a r la s  o fid a t la s  d e l re g is tro  c iv il en e l m u n id p lo  co n fo rm e  a  las 
d is p o s id o n e s  v ig e n te s  e n  la m a te ria  y  d e  a cue rd o  a los se ñ a la m ie n to s  que  e m ita  la 

d ire c d ó n  e s ta ta l de re g is tros  d v i l  d e i G ob ie rn o  de l E stado, con  el fin  d e  p ro p o rc io n a r a 
la d u d a d a n ía  y  los s e rv id o s  d e  a u ta n tiftcac ión  y  ce rtifica c ión  d e  los a c to s  re la d o n a d o s  

c o n  el e s ta d o  c iv il d e  las pe rson as.

F U N C IO N E S

P la ne a r, o rg an iza r, p ro g ra m a r, y  d ir ig ir  y  co n tro la r y  e v a lu a r e l d ese m p eñ o  d e ' los 
la bo re s  de la s  o fic in a s  d e l re g is tro  d v il d e i m u n id p lo  d e  C o m a l ca ico; A c o rd a r co n  e l 
s e c re ta rio  d e l A yu n ta m ie n to  d e  lo s  a s u n to s  c u y a  tra m tta d ó n  se  e n c u e n tra n  den tro  d e  la 
co m p e te n c ia  de la  c o o rd in a c ión ;

F o rm u la r d ic tám en es , o p in io n e s  e  in fo rm e s  que  le  han  so lic ita d o  p o r  e l s e c re ta rlo  dé lo  
A y u n ta m ie n to  y  p o r la d ire c d ó n  e s ta ta l d e l re g is tro  d v i l . . .  O rg a n iz a r y  c o o rd in a r las 
a c tiv ida d es  e n  m a teria  de i reg is tro  d v i l  que  se  re a liza n  e n  su ju r is d lc d ó n ; e x p e d ir 
ce rtifica c io n e s  d e  lo s  ac to s  d e l e s ta d o  d v il d e  los d u d a d a n o s  que  ra d ic a n  en  e l á re a  d e  
su Jurisd icc ión  d e  a cue rd o  a  k>s o rd e n a m ie n to s  v ig e n te s  e n  m a te r ia  d e  reg is tro  d v il. 
E xp e d ir ce rtif ic a c io n e s  de  lo s  a c to s  d e l e s ta d o  c M i lo s  c iu d a d a n o s  q ue  ra d ic a n  en  á rea  
d e  su  ju r is d lc d ó r r  d e  a c u e rd o s  a lo s  v ig e n te s  en m a te r ia  d e  re g is tro  d v il;  A s e n ta r las 
a c ta s  e n  lo s  lib ro s  q ue  se  lle va n  a l e fe c to  d e  c o n fo rm id a d  co n  la s  d is p o s ic io n e s  e n  la  
m a te ria  que  le s e ña le  la co o rd in a c ió n ; O rg an iza r e l a rch ivo  d e l reg is tro  d v il 
c o rre spo n d ien te  a su á m b ito  te rrito ria l;

A s e s o ra r té c n ic a m e n te  e n  lo s  a s u n to s  d e  su  c o m p e te n c ia  d e  lo s  d e le g a d o s  
m u ñ id  pa le s , re so lva r, cu an do  le ga lm en te  p ro ced en  ios re cu rso s  a d m in is tra tivo s  que  se  
le s  in te rpo ng a n ; p ro p o rc io n a r la  d eb id a  a te n c ió n  al p ú b lic o  co n fo rm e  a  lo s  a su n to s  de 
su c o m p e te n d a ; in fo rm a r p o r co n d u c to  d e l s e c re ta rlo  d e l A yu n ta m ie n to  e n  p e r io d id d a d  
m e n su a l o  cu an do  se  le  s o iid te  d e  las  e s ta d ís tica s  re g is tra d a s  e n  la  fo rm a  que  lo 
e s ta b le z c a  la d ire cc ió n  e s ta ta l; e x p e d ir la c e rtifica c io n e s  s o b re  d o c u m e n to s  d e  lo s  
a s u n to s  d e  su co m p e te n c ia  y  la s  d em ás  fu n d o n e s  que  les se ña le n  s u s  s u pe rio re s  y 
d e m á s  o rd e n a m ie n to s  le ga le s  a p lica b le s  e n  m a teria  de re g is tro  d v il.

2 . 4. D E P A R T A M E N T O  D E  L A  J U N T A  M U N IC IP A L  D E  R E C L U T A M IE N T O .

O B JE T IV O .

O rg a n iz a r la ju n ta  m u ñ id  pa l de re d u ta m le n to , en co o rd in a c ión  co n  e l je fe  d e  la  o fid n a  
d e  re d u ta m le n to  d e l s e c to r m ilita r, para  in sc rib ir, d e n tro  d e l m u n ic ip io  a  to d o s  los 
in d iv id u o s  en adad  m ilita r, co n fo rm e  a las le yes  a p licab le s ' y  lo s  linea  m i en to s  que  
s e ñ a le  e l s e c re ta rio  d e l a y u n ta m ie n to . .

F U N C IO N E S .

C o o rd in a r la s  a c tiv id a d e s  y  e je c u ta r las  d is p o s id o n e s  e n  m a teria  d e  re c lu tam ien to  y  
co o rd in a rse  o pe ra tiva m e n te  co n  las a u to rid a d e s  m ilita res  co rre spo n d ien tes .

E la b o ra r los p ro g ra m a s  d e  traba jo  de re d u ta m le n to  para e l s e rv id o  m ilita r, su p e rv isa r 
su  d esa rro llo  y  p re s e n ta r In fo rm es pe riód ico s  d e  la s  a c tiv ida d es  rea lizadas .

D a r a  c o n o c e r lo s  in te re sa d o s  d e  la  d a s e  que  c o rre spo n da , m e d ian te  b an do s , m u ra le s , 
ca n e la s , p e r iód ico s , rad ios o  c u a lq u ie r o tro  m ed io  d e  d ifus ió n , e l p e riodo  d e  inscripc ión , 
lo s  re q u is ito s  que  d eb en  re u n ir io s  co n s c r ip to s  al in scrib irse .

O rg a n iz a r y  c o o rd in a r tas  a c tiv id a d e s  q ue  se  re a lic e n  en  la  ju n ta , d e  a cue rd o  a  la s  
in s tru cc io n e s  q u e  le s e ña le  e l s e c re ta rio  d e l ayun tam ien to .

P re p a ra r la  d o c u m e n ta d ó n  d e  los co n s c r ip to s  co n fo rm e  a  los re q u is ito s  e s ta b lec ido s  
p a ra  e l s e rv id o  m ilita r.

C o o rd in a r e l ce nso  a nu a l de c o nsc r ip to s  en la Ju risd lcdón  m u n ld p a l y  e n  a cue rd o  co n  
la a u to rid ad  fam ilia r.

E la b o ra r la e s ta d ís tic a s  m u n ld p a le s , re fe ren te  at s e rv id o  m ilita r y  lo d e m á s  que  lo 
e nco m ie n de  el s e c re ta rio  d e l a yun tam ien to  o  la le g is la d ó n  v ig en te  d e n tro  d e  la e s fe ra  
de sus resp on sab ilida de s .

2 .5 . C O O R D IN A C IO N  D E  D E L E G A D O S  M U N IC IP A L E S .

O B JE T IV O .

A te n d e r, c a n a liz a r y  co n tro la r, p o r m e d io  de  la s  a u to rid a d e s  a u x il ia re s  m u n ld p a le s  las 
d e m an da s , p e tic io n e s  d u d a d a n a s  d e  la co m p e te n c ia  de lá a dm in is trac ió n  m u n ld p a l, 
e s ta b le c e r e l s is te m a  d e  In fo rm a c ió n  y  a n á lis is  d e  la p ro b le m á tica  d e  cada  lo ca lida d  d e l 
m u n id p lo .

F U N C IO N E S .

p re s e n ta r a l s e c re ta rio  e l p ro g ra m a  d e  tra ba jo  d e  la  co o rd in a c ión  y  re n d ir in fo rm es  
p e riód ico s  d e  a c tiv ida d es .

In te g ra r lo s  e xpe d ien tes  b ás ico s  d e  la s  co m u n id a d e s  de l m u n id p lo , so b re  a u to rid a d e s  
de la co m u n id a d , g e s tio n e s  a te n d id a s  y  p e n d ien tes  p ro b le m á tica  y  e s ta d ís tica s , 
po lítica , so c ia l y  e co n ó m ica  d e  ca da  lo ca lida d ;

E fe c tu a r re u n io n es  co n  lo s  d e le g a d o s  y  su b d e le g a d o s , co n  p e riod ic id a d  m e n su a l y 
cu an do  fue se  nece sa rio  y  p ro po rc ió n  a rtes e l a seso  ra m le n to  nece sa rio  p era  el 
d e s a rro llo  de sus fu n d o n e s .

C o a d y u v a r e n  la  s u pe rv is ión  d e l cu m p lim ie n to  d e  la s  d is p o s id o n e s  en m a te r ia  c u tio s  y  
te m p lo s  de l m u n id p lo , e n  c o o rd in a c ió n  con  la  D ire c d ó n  d e  S e g u rid ad  P úb lica  y  la  

C o o rd in a d ó n  de R eg lam en tos .
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S up e rv isa r- el- cu m p lim ie n to  de l. B ando  d e  P o lld a  y  G o b ie rn o  y  los re g la m e n to s  S u s ta n c ia r y  re so lve r el p ro ced im ie n to  d e  co nc iliac ión  p ara  s o lu c io n a r c o n fitó o s  entre  
a p licab le s , en el á m b ito  te rrito ria l de) M un ic ip io  y  tu rn a r e los Jueces ca lifica do re s  la s  ' la s  a so c ia c io n e s  re lig io sas  y , en su  ca so , o rie n ta r y  c a n a liz a r a q u e llo s  que  se an  
v io la c ion e s  a  los m ism os, co m p e te n c ia  d e  o tra  a u to ridad :,

D ifu n d ir por m ed ios  de lo s  d e le g ad o s , los d ocu m e n to s  o d is p o s ic io n e s  d e  o bse rva nc ia  
g e n e ra l que  le sean  tu rn a d o s  p o r e l se cre ta rio  y  io s  d em ás  que  le e nco m ie n de n  e l 
s e c re ta rio  d e l a yun tam ien to , d en tro  d e  la es fe ra  d e  sus resp on sab ilida de s .

2 .6  C O O R D IN A C IO N  DE A S U N T O S  R E L IG IO S O S

O B JE T IV O

C o ad yu va r co n  las d e p e n d e n c ia s  y  e n tid ad e s  d e  ia  a d m in is tra c ió n  p úb lica  e s ta ta l 
fed e ra l en las a cc io n e s  n ece sa ria s  p ara  la ap licac ió n  y  o bse rva nc ia  d e  la le y  de 
a so c ia c io n e s  re lig iosas  y  c u lto s  p úb lico s  y  su  re g lam en to  en e l m u n ic ip io : b rin d a r 
segu ridad  ju ríd ic a  a  los g ob e rna d o res  d e  su p ro p ie d ad es  y  d e rech os , e je rc iendo- las 
a tr ib uc io n es , q u e  se te n g an  en m a te r ia  de a so c ia c io n e s  re lig io sa  y  cu lto  p ú b lico s  para  
una  m e jo r con  v ive nc ia  en e l o rd en  so d a ! que  fo rta le z c a n  los va lo re s  d e  so lid a rida d  y  
to le ra n c ia  re lig io sa  d e  lo s  c iu da d an o s: s iendo  el v in c u lo  e n tro  las asoc iac iones , 
re lig iosas  y  d ife re n te s  n ive les  d o  g ob ie rn o  p a ra  a te n d e r los a s u n to s  d e  sus In te reses 
o tra  v e s  d e  una c o m is ió n  d ire c ta  y  p e rm an e n te  q u e  n o s  p e rm ita  co ns titu ir, una 
p la ta fo rm a  d e  se rv ic io s  p ub lico  ce rca n a  a  la c o m u n id a d  en un con  tex to  d e  ca lid ad , 
e ficac ia  y  tra n sp a re n c ia  co nso lid a nd o  a s í un e s ta d o  de d e rech o  e n  la e n tid ad  y  e l 

m un ic ip io .

F U N C IO N E S

O b s e rv a r el d eb id o  cu m p lim ie n to  de la ley a soc ia d as  y  re lig io s a s  y  c u lto s  p úb lico s , su s  
re g la m e n to s  y  c e leb ra c ió n  d e  co nve n ios  de co la b o ra c ió n  en co o rd in a c ió n  en m a teria  
re lig io sa  co n  lo s  d e m á s  ó rd e n e s  d e -g o b ie rn o ,  e n  tos té rm in o s  d e  la le g is lac ión  
a p licab le ; a te n d e r los. a sun tos  d e  c a rá c te r re lig io so s , que. c o n trib u y a n  de, m a n e ra  
d ire c ta  e  Ind irecta , e l d esa rro llo  so c ia l a l fo rta le c im ie n to  d e  tos v a lo re s  d e  la so lid a r id a d  
y  co nv ive n  d a  a rm ó n ica  d é  lo s  d u d  adanos.

A u x ilia r en  la  c o n d u c d ó n  d e  la s  re la c io ne s  d e l A y u n ta m ie n to , c o n  las  a so c ia c io n e s , 
ig le s ias , a g ru p a c io n e s  y  d e m á s  In s titu d o n e s  y  o rg á n lz a d o n e s  re lig io sas ;

D e s a rro lla r los p royec tos , p ro g ra m a s  d e  a cc io n e s  c o rre s p o n d ie n te s  o  la s  p o lítica s  del 
m u n id p lo  en co o rd in a c ió n  con  lo s  d ife re n te s  ó rd en es d e  g o b ie rn o  e n  m a teria  re lig io sa .

P ro m o v e r fc r 'íú itu ra  d e  la to le  ra n d a  en m a te r ia  re lig io sa , a s i co m o  la ’ d ifu s ió n  y 
o b s e rv a n c ia  d e l m arco  ju ríd ic o  en esta  m a te ria  m e d ian te  la re a llz a d ó n  d e  cu rsos, 
ta lle res , fo ro s , se m in a rios , c a m p añ as  p ub lic ita ria s , m a te ria l d idá c tico  y  c u a lq u ie r o tro  
a c to  a  fin .

C o o rd in a r a cc io n e s  con  lo s  titu la res  fed e ra les  y  e s ta ta le s  en m a teria  de a sun tos  
re lig io sos  y  a u x ilia r la s  en el cu m p lim ie n to  d e  sus fu n d o n e s .

A te n d e r y  d a t  trá m ite  a  io s  a v is o s  para la c e leb ra c ió n  de ac to s  re lig io sos  d e  cu lto s  
p ú b lico s , co n  c a rá c te r e x trao rd in a r io  fue ra  d e  io s  te m p lo s .

O rie n ta r, a se so ra r y  cana liza r, a tas d ife re n te s  a g ru p a c io n e s  re lig iosas  que  Je so lic iten  
su reg is tro  c o ns titu tivo  co m o  a s o d a c ió n  re lig iosa  an te  la S ec re ta ria  de G ob e rn ac ió n , 
c e rtifica c ion e s , d e d a ra to r ia s  de p ro ced en c ia , co ns ta nc ia s , ape rtu ra  d e  te m p lo s , 
re g u la r iz a d ó n  p a trim o n ia l y  d em as  que  ie  co rre spo n da  a te n de r de a cue rd o  a  la 
le g ls la d ó n .

D esarro lla r, lo s  p ro g ra m a s  y a c c io n e s  c o rre spo n d ien tes  a la s  p o lítica s  del 
A yun tam ien to , en m a te r ia  re lig io sa  d en tro  de l m arco  fe d e ra l e s ta ta l y  local;

O rg a n iz a r y  m a n te n e r a c tu a liz a d o  tos re g is tros  y  p a tro n e s  de o s o d a d o n e s  y  m in is tros  
d e  cu ltos  que  p re vén  !a le y  de ta m a te ria  en io s  té rm in o s  d e  la le g ls la d ó n  a p licab le .

A s e s o ra r e n  la  tra m ita dú n - a n te  la D lre c d ó n  G en e re ! d e  A s u n to s  R e lig io so s  
d ep en d ie nd o  de la  S e c re ta ria  de G o b e rn ac ió n  para  re s o lv e r la s  so lic itu de s  de  p e rm iso s  
de las A s o d a d o n e s  pera  la tra nsm is ió n  d e  a c to s  d e  cu ltos  re lig iosos  e x trao rd in a r ios , a 
tra vés  d o  los m e d ios  m a s ivo s  de c o m u n ica c ió n  no Im presos :

E xpe d ir los p e rm iso s  p ara  la c e leb ra c ió n  d e  ac to s  d e  cu ltos re lig io sos  p úb lico s  
e x trao rd in a r ios  fue ra  ‘d e  los te m p lo s  y  d a r  a po yo  lo g ís tico  y  d e  se gu rid a d  para  las 
pe reg rin a c ion e s :

C o a d y u v a r co n  la s  d ep e n d e n c ia s  y  en tid ad e s  d e  la  a dm in is trac ió n  e s ta ta l y  fed e ra l, 
p a ra  la  re g u la r iz a d ó n  de l uso  de lo s  b ie n e s  in m u e b le s  p rop iedad  d e  la n a d ó n , y  la  
co nse rva c ió n  e n  p ro te c d ó n  de a qu e llo s  con  v a lo r a rq u e o ló g ico s , a rtís tico  o h is tó r ic o , en  
uso  d e  tas a so c ia c io n e s  re lig io sas , Inc luye nd o  la tra m ita c ió n  a s ign a c ió n  y  re g is tro s  de  
q u ie n e s  estas d e s ig n e n  co m o  re sp o n sa b le s  d e  lo s  m ism o s  e n  los té rm in o s  d e  las 
d is p o s id o n e s  le ga le s  a p licab le :

A s e s o ra r y  o r ie n ta r a  las a s o d a d o n e s  re lig iosas , en la tra m ita c ión  so b re  la In te rnac ión  
y  e s ta n tía s  en e l pa ís  d e  lo s  m in is tro s  d e  cu ltos  e x tran je ros .

P a r tld p a r  en  la  fo rm u la c ió n  y  a p licac ió n  - de  tos  c o n v e n io s  d e  co lab o ra c ión  o 
c o o rd in a c ió n  con  la s  a u to rid ad e s  fe d e ra le s , d e  la s  e n tid a d e s  fe d e ra tiv a s  e s ta ta les , 
m u n id p a le s  y  d e le g a d o n a le s  en  m a teria  de  a sun tos  re lig iosos :

A te n d e r a p ro m o v e r la a c tiv ida d  de las In s ta n c ia s -c o m p e te n te s  de las d a n u n d a s  de  
In to le ra nc ia s  re lig iosas , a s í co m o  lle v a r e l co n tro l s e g u im ie n to s  d e  las m ism as;

C o o rd ina r, re a liz a r y  p a rü d p a r e n  cursos, se m in a rios , s im po s io s , fo ro s , d ip lo m a d o s , 
a c to s  cu ltu ra le s  y  p ro g ra m a s  que  c o ad yuve n  a ia  d ifu s ió n  d e  la  n o rm a tiv ida d  d a  la 

m a te ria  y  a l fom en to  de la  to le ra n d a  re lig iosa :

E s ta b le c e r a c u e rd o s  d e  c o la b o ra c ió n  con  Ins titu c io ne s  d e  Inve s tig ac io n es  a cad ém ica s , 

e du ca tivo s  y  re lig iosas .

R e a liz a r la In v e s tig a d ó n  y  a n á lis is  de tos m ov im ien tos  re lig io sos , que  se an  d e n tro  d e l 
m u n id p lo  y  las d em ás  fa c u lta d e s  que  le co n fie re n  las d is p o s id o n e s  ju ríd ic a s  a p licab le s  

y  e l S ec re ta rio  d e l A y un tam ien to .

3. DIRECCION DE FINANZAS 

ORGANIGRAMA

________ T... ..
| -area oe  f a m o i  

1 FTOERALES

3 ,0 . D IR E C C IO N  D E  F IN A N ZA S  

O B JE T IV O

D e fin ir, co n d u c ir y  co o rd in a r ta p o lítica  fisca l de la H a d e n d a  M u n ld p a l, con  e l fin  de  
In c rem en ta r ia re ca ud ac ión  t r ib u ta r ia , a b a tir ta e vas ió n  fisca l y  m e jo ra r e l se rv ic io  a  los 
c o n tribu yen tes  m u n id p a le s .

FU N C IO N E S

E sta b le ce r, c o n d u d r y  o p e ra r los m e ca n ism o s  de  co n tro l fisca l y  t ln a n d e ro  d e  la 
H a d e n d a  M u n ic ipa l, a s i co m o  fo rm u la r y  p ro p o n e r al P re s ide n te  M u n id p a f la 
re g lam en tac ión  y  norm aciv idad  a l respec to ;

In te rp re ta r y  a p lic a r la s  d is p o s id o n e s  Juríd icas y  a d m in is tra tiva s  d e  c a rá c te r f ls c a ! que  
te n g an  ju ris d ic c ió n  en a i á m b ito  m u n id p a l;

C u m p lir y  h ace r c u m p lir tos c o nve n ios  d e  co o rd in a c ión  fisca l que  ce leb re  e l 
A yu n ta m ie n to  con  e! G ob ie rn o  d e l E s tado ;

C a lc u la r y  e lab o ra r, d e  a cue rd o  con  e l reg is tro  e s ta d ís tico  d e  los Ing re so s  d e l 
A y u n ta m ie n to , E l p ro yec to  d e  L e y  d e  Ing re so s  M u n ld p a l, que  s e rá  p re sen tad o  a la  
L eg is la tu ra  d e l E s tado  p ara  su  s e rv id o  y  ap rob ac ión ;

In te rv e n ir e n  la e lab o ra c ión  de l P ro yec to  de! P re sup ue sto  d e  E greso s , so b re  la b ase  de 
los Ing resos d ispo n ib les , d e  a cue rd o  con  el P ro g ram a  O pe ra tivo  A n u a l co rre sp o n d ie n te  
y  e n  co ng ru en c ia  con  los o b je tiv o s  y  m e tas  de l P lan M u n ld p a l d e  D esa rro llo ;

E fe c tu a r la  re ca ud ac ión  d e  lo s  Ing resos que  co rre sp o n d a n  a l M u n ic ip io , co n fo rm e  a lo 
e s ta b lec ido  p o r la Ley d e  H a d e n d a , la Ley d e  In g re so s  y  d e m á s  d is p o s id o n e s  y  
co n v e n io s  a p licab le s ;

V e r if ic a r que  en  tod a  o p e ra d ó n  p o r co n ce p to  d e  re c a u d a d ó n , se  e xp id a n  ios  
co m p ro b a n te s  o fic ia le s  d e b id a m e n te  req u is ito rio s ; y  que  a l re sp e c to , sa  Im p le m en tas  
la s  ta r je ta s  y  re g is tros  n e ce sa rio s  d e  con tro l d e  la  re c a u d a d ó n  y  lo s  co n tribu yen tes ;

A d m in is tra r y  cu s to d ia r, d e  c o n fo rm id a d  con  la s  no rm as  y lln e a m la n to s  a p lic a b le s , los 
fo n d o s  y  va lo re s  de la p ro p ie d ad , o  a l cu ida d o  d e l M u n ic ip io :
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Em plear en e l cum plim iento de sus a tribuciones los recursos y los m edios de aprem io 
que legalm ente procedan;

C ontro lar y  m antener actua lizado el padrón de contribuyentes, les estad ísticas de 
ingresos y  efectuar e l aná lis is  periód ico  de los m ism os, dando cuenta m ensualm ente a 

la S ecre taria  de A dm in istración y  F inanzas, de las la tas y bajas de causantes que se 
hub ieran dado a l M unicip io ;

D irig ir y  conducir ia ca lificac ión  e Im posición de las sanciones que correspondan por 
in fracciones a disposiciones fisca les de la  com petencia m unicipal, y  com o derivada de 
estas, poner en práctica e l e je rc id o  de la  facu ltad  económ ico-coactiva que garantice  e l 
pago de los créd itos fisca les a favo r de l M unicip io , conform e a la Ley de Hacienda 
M unidpa l;

C o ntro lar la deuda púb lica de la  H acienda M unicipal, a s i com o e fectuar y  prever los 
pagos correspondíanles, conform e a l presupuesto de egreso autorizado',

D esarro lla r los sistem as de contabilidad de l M unicip io , y  e laborar dentro de ios 
prim eros quince días de cada m es, la  C uente Pública M unidpal del m es anterio r, 
debidam ente docum entada y  com probada, pare su

O portuno trám ite  lega l ante el ó rgano  S uperio r de F iscalización de l Estado de 
Tabasco, conform e a ia  norm atividad vigente.

E laborar los estudios financieros e in te rven ir en la contratación de todo tipo  de créditos 
y fin a  Helam ientos para e i M unicip io , aprobados para e l Ayuntam iento y  e l C ongreso del 
E stado, en la que sé observe la norm ativlded legal ap licab le  vigente; esto de com ún 
acuerdo con la  D irección de P rogram ación y la  C ontra loria  M unicipal;

C oord inar y  e fectu a r los pagos que se deriven de l e je rc ido  de presupuesto de egresos 
y e laborar m ensualm ente los in form es y estados financieros de la H acienda M unidpa l, 
conform e a to dispuesto en la Ley O rgánica de los M un ldp ios de l Estado de Tabasco y 
dem ás ordenam ientos ap licab les, y  en estric to  cum plim iento de los ca lendarios y 
p lazos estab lecidos en la Ley de C oordinación F iscal y F inanciera de l Estado de 
Tebasco;

R e db lr, tram itar y reso lve r en e l ám bito de su com petencia, los recursos adm in istrativos 
que in terpongan los contribuyentes, asi com o las so lic itud  as de cancela dón  y 
condonación de los créd itos fisca les, m ultas y  sanciones derivadas de la aplicación de 
las d isposiciones fisca les y adm in istrativas vigentes en e l M unidp lo ;

P roponer a l ayuntam iento, las m odlficadones necesarias a i P resupuesto de Egresos, 
para logra r la  debida concordancia a su e je rc ido  con los egresos que se perciban;

A tender, a d a ra r y  so lven ta r las observaciones y  recom endaciones que form ule e l 
ó rgano  S uperio r de F iscalización de Estado, derivadas de la revisión de la  cuenta 
púb lica de com ún acuerdo con I aC ontra lo  ría  M unidpa l, antes de 15 días a  p a rtir de la 
fecha de em isión de l requerim iento ; y

Las de m as que le  confie ran las leyes y reglam ento en m ateria l fisca l y e l P residente 
M unidpa l, en su ám bito de com petencia.

3.1 SUBDIRECCIO N DE INGRESOS

O BJETIVO

O rganizar y  m antener e l con tro l contable, financiero  y adm in istra tivo  de los Ingresos del 
m unidp lo , que se generan de la recaudación m unidpa l, a fin  de a b a tir la evasión y 
aum entar los ingresos m unidpa les.

FUNCIONES

Form ular y  evaluar los avances y  resultados de los proyectos y  program as de la 
D irección de F inanzas, .que se le  esig rien , a s i com o tos proyectos de presupuestos que 
le sean encom endados;

P reparar la docum entadón pare tra m ita r ante la S ecre taria  de A dm in istradón  de 
Finanzas y. dem ás autoridades com petentes, la obtención de recursos financieros 
cuando e l D ire d o r expresam ente se lo ind ique;

P roporcionar la In form adón, los datos o la  coo pe radón  técn ica  que ie  sea requerida por 
o tras dependencias de l A yuntam iento, conform e a sus fundone s y  previo acuerdo 
expreso con e l D irector,

V e rifica r e l co rte  d ia rio  de caja y  entregar, a l D irecto r de Finanzas, el in form e de las 
o pe radones y. los fondos a su custodia;

V e rifica r que en las ope radoñes de la  D irección, se expidan los com probantes de cobro 
respectivo, requ in ta dos y  reg istrados conform e a los lincam ien tos de las leyes F iscales 
vigentes;

PartJdpar en la e laboradón  de los proyectos de reglam entos y dem ás d isposldones de 
ca rá d e r legal y financie ro  de! m unidp lo :

E m itir las d isposldones necesarias para que se v ig ile  e l cum plim iento de las leyes, 
reglam entos y  o tras d isposldones de ca rácte r fisca l;

C oadyuvar a la  v ig ila n d a  de l cum plim iento de los convenios firm ados con e l G obierno 
E statal en m ateria de adm in istración fisca l;

P a rtid p a r en a l aparte correspondiente que le indique e l D irecto r en la e laboradón  del 
proyecto de Ley de Ingresos M unicipales y en la  e laboradón  de l P resupuesto de 
Egresos m unicipal;

S upervisar e l cobro de los im puestos, derechos, productos y aprovecham iento e 
ingresos extraord inarios m unidpales;

R e d b ir y supervisar e l cobro de los Ingresos det m ercado, centra l cam ión era. rastro, 
sobre in fracciones a reglam entos m unicipales, jueces ca lificadores, im puesto p red ia l y 
actas de R egistro C iv il; entre otros:

S upervisar e l cobro adecuado de los im puestos y  aprovecham ientos esta ta les en los 
té rm inos de las leyes y convenios de coordinación respectivos;

H acer ia custodia y  resguardo adecuado de los fondos y  va lores de propiedad del 
m unidp lo ;

S upervisa r que-se m antenga actualizado e i padrón de contribuyentes m unicipales:

E stab lecer ios lincam ien tos, a fin  de que se Heve e i reg istro  oportuno y  adecuado de los 
ingresos a l m unidp lo ;

O rdenar la  p ráctica  de aud ito rías a causantes, cuando de acuerdo e la ley se considere 
necesario ; ‘

O rdenar las sanciones pertinen tes, con la  autorización de la  superioridad, cuando las 
causantes com etan alguna Infracción a las leyes, reglam entos y  otras d isposldones 
legales;

M antener los m ecanism os de con tro l adecuados, que perm itan detectar con 
oportunidad tos créd itos Incobrables a  favo r del m unidp lo , y  que requieran de 
cance lación e Inform ar de m anera inm ediata a l D irector, para su aprobadón;

E m itir las d isposldones necesarias, a fin  de que m ensualm ente se e labore un inform e 
contable y  finan de ro  de tos ingresos al m unidpio;

O rdenar las d isposiciones necesarias para lle va r e l contro l de contribuyentes en 
m ateria pred ia l;

S upervisa r e l cobro oportuno de lo re lacionado con e l im puesto pred ia l, a s i com o de tos 
-cobres de perm isos y  licencias de construcción: y

Las dem ás que sería la el D irector de F inanzas y  las d isposldones fisca les aplicab les.

3 .2 . G ORDINACION DE REGLAM ENTOS 

O BJETIVO

V ig ila r e l cum plim iento de l bando de p o lid a s  y gob iernos, reglam entos y  norm atividad 
v ig ila n te s en los m unicipios, ap lica rlos, y  en su caso, levan ta r actas, ca lifica rla s  ye 

Im poner las sanciones correspondientes a los dudadanos que se hagan acreedores 
por vio lación a los m ism os:

FUNCIONES.

S upervisar e l cum plim iento de los reglam entos y  d isposldones ap licab les a l ám bito 
m unidpa l. e Inform ar a  la superioridad de las anom alías o v io lado nes que se efectúen 
a l respeto: - -

E xtender y  n o tifica r d ta to rio s  con m otivos de vio laciones a tos bandos y reglam entos 
m unidpales.

C analizar a las autoridades com petentes tos asuntos que sa lgan para su ju risd icc ión , 
conform e a las leyes respectivas;

A cordar con e i secretario  de l A yuntam iento, en  la v ig ila n d a  de l cum plim iento de las 
d isposldones en m anera de cu ltos;

S upervisar e l cum plim iento de las d isposldones en m anera de d iversiones, 
espectáculos públicos y  ju egos perm itidos por la  ley:

V e rifica r la  observación de ios horarios de com ercios y  establecim ientos púb licos;

V ig ila r que los lugares que expenden a lim entos, bebidas alcohólicas y  proporcionen 
se rvido s tu rís ticos, se a justen a las d isposldones legales vigentes ap licab les;

C ooperar con las autoridades correspondientes, en La detendón de vio laciones a las 
m edidas de protección y  conservación de la flo ra  y  la fauna del m unicip io y  la 
preservadón de l m edio am biente:

P ractica r en la  supervisión del cum plim iento de las disposiciones en m ateria del 
m ercado, rastros, panteones:

A u x ilia r las autoridades educativas en la  detección de fa lta s  a  las - d isposiciones 
constituciona les de educadón ob liga to ria  a ni ríos de edad escotar.

S o iid ta r. e i auxilio  de  la  fuerza púb lica de las autoridades de trán s ito , cuando en e l 
cum plim iento de sus obligaciones se am erite ;

C oord inar, supervisar y  eva luar e l desem peño e Inspectores en la ap licación de los 
reglam entos, conform e a las d isposiciones legales ap licab les, inform ados de inm ediato 
a l d ire c to r de las ir  reguladores que se susciten ;
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V e r if ic a r q u e  la s  sa n c io n e s  ios b an do s  da po lic ía s  y  g o b ie rn o s  o  a  lo s  re g lam en tos  
m u n ic ip a le s , Im puestos  a  los ju e c e s  ca lifica do re s  o  fun c io na rios  a q u ie n  co rre spo n da , 
se gú n  e l ca so , se an  d e te rm in a d o s  en escrito  ape ge d o  a  la ley:

R e so lve r cu ando  le ga lm en te  p ro ced en , los re cu rso s  a d m in is tra tivo s  que  se les 
in te rpo ng a n . In fo rm a r o p o rtu n a m e n te  a l d ire c to r sobre  la re a liza c ión  y  cu m p lim ie n to s  
s o b re  los a su n to s  tu rn a d o s  a  su  a te n d ó n  y lo s  d e m á s  que  le co n fie ra n  e l s e c re ta rio  d e l 
A yu n ta m ie n to  y  la s  d is p o s id o n e s  le ga le s  v igen tes.

3 .3  S U B D lR E C C IÓ N  D E  C A T A S T R O

. O B JE T IV O :

D e te c ta r la s  c a ra c te rís tica s  d e  lo s  b ienes  in m u eb le s  u b ic a d o s  e n  et te rr ito rio  d e l 
m u n id p io , c o n o c e r q u ié n e s  son  lo s  p ro p ie ta r io s  d e  d icho s  b ien e s  y  re g is tra r su s ituac ión  
ju rid ic a -e c o n ó m ic a  para fin e s  ta n to  le ga le s  co m o  tribu ta rios .

F U N C IO N E S :

S u p e rv is a r e l cu m p lim ie n to  d a  les d is p o s id o n e s  e m itid a s  p o r la p re s id e n d a  m u n ld p a l y 
la s e c re ta ria  d e  a dm in is trac ió n  y  fln an za  de l e s tado , en m a te ria  d e  ca ta s tro  e n  e l ám b ito  
d e l m u n id p io .

A c o rd a r con  e l d ire c to r d e  fin an zas , la re so luc ión  d e  io s  a su n to s  cuya  tra m lia d ó n  se 
e ncu en tre  d en tro  d e  su co m p e te n c ia , y  a po ya rle  en e l cu m p lim ie n to  d e  las d ispo s ic io n es  
e n  m a teria  d e  im pu es to  p red ia l, re la c io n a d a s  co n  las ac tiv ida d es  ca ta s tra le s ;

A te n d e r lo  reía t ir o  a la lo ca lizac ión  y  le van tam ie n to  de p re d io  u rb an o  y  ru s tico  e n  et 
á m b ito  te rrito ria l d e i m u n id p io ;

E x te n d e r y  n o tif ic a r c ita to rio s  con  m o tivo  de la fa lta ' d e  cu m p lim ie n to  a  la  norm atlv idad  
m u n ld p a l re la c io na da  con  la fu n d ó n  ca ta s tra l y  d em ás  d is p o s id o n e s  le ga le s  en su  
á m b ito  d e  co m p e te n d a ;

P a r tid  par en la su pe rv is ión  d e l cu m p lim ie n to  d e  las d isp o s ic io n e s  en m a te r ia  de 
.c o n s tru c d ó n  y u rb a n iz a d ó n , y  s a n c io n a r p o r s i. o  c o o p e ra r con  las a u to rid ad e s  
c o rre spo n d ien tes , en ia  d e te n d ó n  d e  v to la d o n e s  a  ta le g is lac ión  e n  m a teria  d e  d esa rro llo  
u rbano :

E laborar, In teg rar y  m antener ectual Izada ia  cartogra fía ca tastra l del m unicipio ;

C o ord ina r, s u p e rv is a r y  e v a lu a r el d e s e m p a to  d e  in spe c to res  e n  la e p lic a d ó n  d e  la  
n o rm a tlv ida d  ca ta s tra l, co n fo rm e  a  la s  d ispo s ic io n es  le ga le s  a p licab le s . In fo rm ado  de  
in m e d ia to  a l d ire c to r de f in a n z a s  de la Irregu la ridad  que  se susc iten ;

R esolver, cuando legatm ente procedan, ios recursos adm in istra tivos que se le 
in terpongan, y proporcionar a la  ciudadanía el asesoram lento requerido en m ateria 
catastra l;

E fe c tua r la v a lu a c ió n  ca ta s tra l d e  los p red ios  u rb an os y  rú s tico s  a p lica n d o  e s tr ic tam en te  
las tab las de va lo re s  u n ita rio s , fo rm u lad a s  p o r el G ob ie rn o  es ta ta l;

In fo rm a r o p o rtu n a m e n te  al d ire c to r d e  fin a n za s , so b re  la re a liza c ión  d e  ios a sun tos  
tu rna d o  a  su  a te n c ió n ; y

Los d em ás  q u e  le  co n fie ra n  e l d ire c to r y  las d isp o s ic io n e s  ju ríd ic a s  v ig e n te s  e n  m a teria  
d e  ca ta s tro

3.4.1 A R E A  D E  V E  N TA N I LLA (P R E D I A L )

O B JE T IV O

O rg an iza r y  c o n tro la r lo s  Ingresos p o r co n ce p to  d e l im p u e s to  p red ia l.

FU N C IO N E S

E fe c tu a r los re g is tro s  d e  co n tro l y  a c tu a liza c ió n  d e  p a g o s  d e l p a d ró n  d e  ca u s a n te s  del 
im puesto  p red ia l;

C o o rd ina r lo s  p ro g ra m a s  de tra ba jo  que  le se an  a s ig n a d o s  p o r la C o o rd ina c ió n  de  
in g reso s  en m a te r ia  d e  im pu esto  p red ia l

S upervisar y .co n tro la re ! personal adscrito  a su A rea;

V e r if ic a r q u e  en las o p e ra c io n e s  d e  la C a ja , se  exp id a n  los co m p ro b a n te s  de co b ro  de  
im pu es to  p re d ia l re sp ec tivo s , re q u ls ita d os  y  re g is tra d o s  co n fo rm e  a  lo s  lin c a m ie n to s  
o fic ia les ;

R e a liza r las ace tónos  co n d u ce n te s  a  g a ra n tiz a r la c o rre c ta  a te n c ió n  a  los ca u s a n te s  en  
e l cum p lim ie n to  d e  s u s  o b liga c io ne s ;

P ro p o rc io n a r la In fo rm a c ió n  para  ios u sua rio s  d e  la s  a c tiv id a d e s  c o m p e te n d a ;

S u p e rv is a r e l a van ce  d e  los tra ba jo s  e  in te g ra r lo s  In fo rm e s  d e  a c tiv ida d es ; y

L o s  d em ás  q u e  d e n tro  d e  su ám b ito  d e  c o m p e te n d a  y  c o n fo rm e  a  la s  le yes  y  
o rd en am ie n to s  a p lica b le s  le  in d iqu e n  sus su pe rio re s .

3 .5 . S U B D lR E C C IO N  D E  IN G R E S O S

O B JE T IV O

E fe c tu a r e l co n tro l co n ta b le  y  a d m in is tra tiv o  de ios Ingresos m u n ic ip a le s .

F U N C IO N E S

C o o rd in a r la re c a u d a d ó n  d e  los Ing resos que  co rre sp o n d a n  a! M u n id p io , ve rifica nd o  
que  para  e llo  se exp id a n  los co m p ro b a n te s  d e  cobro  o fic ia le s  que  e xp re se n  c la ra m e n te  
d  v a lo r to ta l que  se  hub ie se  e n te ra d o  con  le tra  y  n um ero , e l p e riodo  c o rre spo n d ien te  al 
cobro , el n úm ero  de d a v e  b a jo  él cua i se e fe c túa  e l ing reso  y  la im p re s ió n  de la ca ja  
re g is trad o ra  o e n  su d e fe d o  ia f irm a  y  se llo  d e l ca jero ;

P a r tld p a r  en la re a liza c ión  de los c o rtes  d ia rio  d e  ca ja  y  e n tre g a r a l D e p a rta m e n to  de  
A d m in ls lra d ó n  F in a nc ie ra , e l in fo rm e  d é  las o p e ra d o re s  y  ios fo n d o s  reca ud ad o s;

M a n te n e r a l d ía  al pad rón  d e  c o n tribu yen tes , en c o o rd ln a d ó n  con  e l á re a  p red ia l, la 
e s ta d ís tica  de in g reso s  y  e fe c tu a r« !  a ná lis is  p e riód ico  de lo s  m ism o s  e n  co ord in a c ión  
con  el D e pa rta m e nto  d e  C o nta b ilid ad ;

T ra m ila r y  re s o lv e r en el á m b ito  d e  su co m p e te n c ia , p rev io  acue rd o  co n  el C oord ina do r, 
los re cu rsos  a d m in is tra tivo s  q u e  in te rpo ng a n  los co n tribu yen tes ;

E je c u ta r los p ro gra m a s d e  tra ba jo  que  le s e a n  a s ig n a d o s  p o r e l C o o rd ina do r de 
Ing resos ; y

Las d em ás  que  se re la c io ne n  con  la H a d é n d a  M u n ld p a l y  las q u e  le enco m ie n de n  la 
su pe rio rid a d .

3 .6. D E P A R T A M E N T O  D E  C A JA S  

O B JE T IV O

L o g ra r un e fld e n te  co n tro l d e  la re c e p d ó n , m a ne jo  y  s u m in is tro  fís ic o  d e  e fec tivo  y/o 
d ocu m e n to s  co b rab le s  que  a fe c ten  el e s ta d o  de la  H a d e n d a  M u n id p a l.

F U N C IO N E S  \

E fe c tu a r en las o p e ra d o n e s  de la C a ja , la e xpe d ic ió n  d e  los re d b o s  o fic ia le s  de cobre  
re sp ec tivo s , re q u ls ita d os  y  re g is trad o s  co n fo rm e  a  los lln e am ien tos , a s í co m o  lle v a r su  
co nse cu tivo ;

O rg a n iz a r y  g e s tio n a r la tra m ita c ión  de los e x p e d ie n te s  a  ca rg o  d e  la C a ja , im pu lsa nd o  
y p a r tid  p an do  en las ta reas  d e  tn fo rm aüzac lón  en su á m b ito  de co m p e te n d a ;

E la b o ra r los re c ib os  d e  Ing resos , los ch eq ue s y  d em ás  d o cu m e n ta c ió n  q u e  en el ám b ito  
d e  su  co m p e te nc ia  le  in d iqu e n  sus supe rio res ;

E fe c tu a r el c o rle  d ia rios  de ca ja  y  e n tre g a r a l C o o rd in a d o r d e  in g reso s  e l in fo rm e  d e  la s  
o p e ra d o n e s  y  los fo n d o s  a su cus tod ia

E la b o ra r p ó lizas  de ca ja  y  e fe c tu a r los d e p ó s ito s  d iarios:

A s e n ta r lo s  m o v im ie n to s  y  co n tro la r e l se llo  d e  ca ja , m e d ian ía  e l re g is tro  
c o rre spo n d ien te ;

E la b o ra r In fo rm e d ia rio  d e  las a c tiv ida d es  re a liza da s ; y

L o s  d em ás  q u e  d e n tro  de su ám b ito  de com p e te nc ia  y  co n fo rm e  a  las le yes  y  
o rd e n a m ie n to s  ap licab le s  le in d iqu e n  sus su pe rio re s .

3 .7 D E P A R T A M E N T O  D E  C O N T A B IL ID A D

O B JE T IV O

E s ta b le c e r y  o p e ra r los s is te m a s d e  co n ta b ilid ad  d e  la A d m in is tra c ió n  M u n ld p a l y 
c o o rd in a r e  in te g ra r la  C u en ta  P úb lica , en ios té rm in o s  d e  la L e y  d e  H a d e n d a  
M u n ld p a l, pa ra  cu m p lir o p o rtu n a m e n te  en tie m p o  y re q u is ito s , con  su p re s e n ta d ó n  

a n te  e l C o ng re so  d e l E s tado .

F U N C IO N E S

A c o rd a r con  el D ire c to r la re so luc ión  d e  los a s u n to s  cuya  tra m lta d ó n  se e ncu en tre  
d en tro  d e  la com p e te nc ia  de ta S u b d lre c d ó n , y  p a r tld p a r  en la  e ia b o ra d ó n  y  
e s ta b ie d m ie n to  de las n orm as y  lln e a m ie n to s  e n  m a te r ia  d e  co n ta b ilid ad  
g u b e rn a m e n ta l que  d e b e rá n  o b se rva r las d e p e n d e  o d a s  m u n ic ip a le s ;

F o rm u la r d ic tam ine s , o p in io n e s  e  in fo rm e s  que  le  se an  so lic ita d o s  p o r et T itu la r;

P a r tid  p a r e n  la fo rm u la d ó n  d e  lo s  p re su p u e s to s  a n u a le s  de Ing resos y  e g re s o s  
a p o rta n d o  la in fo rm ac ión  q u e  le co m p e te  p ro po rc io n a r;

O b s e rv a r e l cu m p lim ie n to  d e  los re q u is ito s  f is c a le s  y  a d m in is tra tivo s  q u e  d eb a  
s u s te n ta r la  d o c u m a n la d ó n  co m p ro b a to ria  de lo s  p a g o s  que  se e fe c túe n ;

E fe c tu a r los p ag os  d e riva d o s  d e l e je rc id o  d e l p re sup ue s to  d e  egresos :

O í te n ta r té cn ica m e n te  e n  lo s  a su n to s  d e  co n ta b ilid ad  y  reg is tro  a  los fu n d o  nanos 
m u n ic ip a le s ;

P ro p o rc io n a r ia In fo rm a c ió n , lo s  d a to s  o  la co o p e ra d ó n  té c n ic a  que  le sea  reque rida  p o r 
o tra s  d e p e n d e n c ia s  d e l a yu n ta m ie n to , co n fo rm e  a sus fu n c io n e s  y  p rev io  a cue rd o  con 
e l D irecto r.

N o rm a r, co o rd in a r e in te g ra r la  C uen ta  P úb lica  a n u a l de l M u n id p io , para cu m p lir 
o po rtu n a m e n te  con  su p re s e n ta d ó n  a n te  el C ong reso  d e l E s tado ;
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F o rm u la r m an  su al m en ta  los e s ta d os  financ ie ros , a van ces  y a n á lis is  d e l P re sup ue sto  
M u n ic ip a l, y en los m ism os té rm in os , In te g ra d a  C uen ta  P úb lica  M u n ic ip a l que deberá  
s e r  e nv iada  a l Ó rgano  S u p e rio r d e  F isca liza c ió n  de l Estado  T a ba sco , en coord inac ión  
con  la D irecc ión  de P ro g ram a c ió n  y  la  C o n tra lo ria  M un ic ipa l;

S o lv e n ta r las o bse rva c io ne s  que  a la  C u en ta  P úb lica  M un ic ipa l, h ag a  el Ó rgano  
S u p e rio r d e  F isca liza c ió n  d e l E s tado  (O S FE ), en coord in a c ión  con  la D irecc ión  de  
P ro g ra m a c ió n  y  la C ontra ta rla  M un ic ipa l;

R e p re s e n ta r a la D irecc ión  en e ven tos  espec íficos , a s í co m o  s u p lir a i D ire c to r en sus 
a u s e n c ia s  o  cu an do  e s te  lo  ind ique ; y

L.as d e m á s  tun c io ne s  que  le  se ña le n  sus su pe rio re s  y  o tro s  o rd en am ie n to s  lega les.

3 .7 , D E P A R T A M E N T O  D E  E G R E S O S  

O B JE T IV O

E s ta b le c e r las p o lítica s , p ro ce d im ie n to s  y  m eca n ism os  n ece sario s , para  el adecuado  
m a n e jo  y  co n tro l de  lo s  eg reso s  d o l A yun tam ien to :

F U N C IO N E S

O perar, la s  p o lítica s  que  aseg u ren  el ó p tim o  aprove cha m ien to  d e  los recursos 
fin an c ie ro s  d e l A yun tam ien to ;

CW. PROGRAMACION' 

ORGANIGRAMA

DIRECTOR 1
__

‘---- 5 L/BOI RECTOR
i

L

d e p a r t a m e n t o ] I 
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------- ---------- *
í JEFE DE AREA 
, INTEGRACION CUENTA 
! PÚEUCA

■ ■ V

DEPARTAMENTO 
GESTION PÚBLICA L

DEPARTAMENTO 
CACTOS DE CAPITAL i

J,
departamento ■ 

casto corriente (
___________________ J

JEFE DE AREA 
GASTO CORRRINTE

P ro p o n e r las p o líticas para la in teg ra c ió n  y s o m e te r a  la  a p ro b a c ió n  d e l D irecto r, el 
a n te p roye c to  de la Ley y ef P re sup ue sto  d e  E g reso s  M u n ic ip a l;

D ir tg ir y  e s ta b le c e r las  p o lít ic a s  y  lin c a m ie n to s  para  la  In te g rac ión  d e  la  cu en ta  púb lica  
d e l A yun tam ien to ;

C o n tro la r las e ro ga c io ne s  re la tivas  a  los co m p rom iso s  c o n tra ído s  p o r el M u n ic ip io , de 
co n fo rm id a d  con e l p re sup ue s to  d e  e greso s ;

4.1 OI RE O C IO  N D E  P R O G R A M A C IO N  

O B JE T IV O :

P lanear, p ro gra m a r, con tro la r, su pe rv isa r y  e v a lu a r la a p licac ión  de l g us to  m u n ic ip a l 
con  re lac ión  al p re sup ue s to  de e greso s  y al P lan  M u n ic ip a l de D e sarro llo  2 01 3 -20 1 5 ,

FU N C IO N E S :

P ro po ne r a  la  supe rto ridad  la s  n o rm as  y  p ro ce d im ie n to s  'p a ra  m a n te n e r la s  f inanzas  
p ú b lica s  sanas a tra vés  de l e qu ilib rio  e n tre  Ing resos y  egresos ;

V ig ila r e l d eb id o  cu m p lim ie n to  de las p o lítica s  y  d is p o s ic io n e s  d e  rac io na lid a d , 
a u s te rid ad  y d isc ip lin a  que  p ara  el e je rc ic io  de l p re sup ue sto  que  e m ita  el A yun tam ien to ;

A u to r iz a r tas pagos o e ro ga c io ne s  d e  fon d os  que d e b a n  h ace rse  con  ca rg o  al g as to  
p úb lico , co n te m p lad o s  en el p re sup ue sto  de e g reso s ; y

L os  d e m á s  que  den tro  de su á m b ito  d e  com p e te nc ia  e s ta b le zca n  la  L e y  da H ac ienda  
M u n ld p a f y  d em ás  o rd en am ie n to s  re la tivos.

3 .8 . Á R E A  DE IN T E G R A C IÓ N  DE L A  C U E N T A  P Ú B L IC A

P artic ipa r c o rr las d ep en d en c ia s  de la a dm in is trac ió n  púb lica  m u n ic ip a l en la 
fo rm u lac ión  d e l P lan  M un ic ipa l d e  D esarro llo

P re s e n ta r e l an te p roye c to  d e  p re sup ue sto  d e  e greso s  piara a p rob ac ión  de l ca b ildo

C o n tro la r y  v ig ila r la  ap licac ió n  de l gasto  d e  tas u n id a d e s  a d m in is tra tiva s  p ara  que  se 
re a licen  co n fo rm a  a  los o b je tivo s  y  p o líticas fijadas  p o r el A yun tam ien to .

A u to riz a r y  re a liza r lo s  m o v im ie n to s  p re sup ué s ta les  que  La ..un idades .ad m in is tra tiva s  
so lic ite n  ■ .

In fo rm a r a l P re s ide n te  M u n ic ip a l y a l C a b ildo  d e  la s itu a c ió n  de l p re sup ue s to  para  la 
tom a  de d ec is ion e s

O B JE T IV O

In te g ra r la  C u en ta  P úb lica  M u n ic ip a l que  deberá  s e r env ia d a  al Ó rgano  S u p e rio r de  
F isca liza c ió n  de l Estado.

FU N C IO N E S

In te g ra r la  cu e n ta  p úb lica  d e  a cue rd o  a los  re q u is ito s , fo rm a s  y  p ro ce d im ie n to s  que  
seña la  la C o nstitu c ió n  P o litice  de l E stado, la Ley O rg á n ica  de tas M u n ic ip ios , la L e y  d e  
H a c ie nd a  M u n ic ip a l y  d em ás  o rd en am ie n to s  re la tivos ;

in teg ra r, en lo que  a  la  cuen ta  P úb lica  respec ta , el so po rte  para  la s  e v a lu a c io ne s  
T r im e s tra le s  e fe c tu a d a s  p o r e l C o ng re so  E sta ta l;

E m itir la In fo rm a c ió n  p re sup ue s ta l que  se In tegra  a  la  cuen ta  púb lica  

A s is t ir  a re u n io n es  en d on de  se tra ten  a sun tos  d e  c a rá c te r p re sup ue sta l 

A s is t ir  co m o  s e c re ta rio  a la s  re un iones  de l C om ité  d e  C o m p ra s  

L le v a r la esta d ís tica  g e n e ra l de l m u n ic ip io

R e cab a r la In fo rm ac ión  d e  la a dm in is trac ió n  m u n ic ip a l, q u e  s irvan  d e  b a s e  p ara  el 
In fo rm e anual que  deb e  re n d ir el P re s ide n te  M u n ic ip a l.

Las dem ás  ta re a s  q ue  le  es ta b lezca n  !as ,d lspo  s i c lo n e s  le ga le s  v ig e n te s  y  a q u e lla s  que  
le  con fie ra  e xp resa m e n te  e l P re s ide n te  M u n ic ipa l.

C o n fo rm a r los d ive rsos  p aq ue tes  de co m p rob a c io ne s  y  s o p o rte s  d o cu m e n ta le s  de la 
C u en ta  P úb lica ;
V e r if ic a r que  la d o cu m e n ta c ió n  d e  re sp a ld o  d e  la c u en ta  p úb lica  cu m p la  con  los 
re q u is ito s  es ta b lec ido s  y  en caso  d e  no c u m p lid as , p ro p o n e r a la su pe rio rid a d  las 
m e d ida s  pertine n te s  para  su re g u la rtza c ló n ;

R e ca b a r la s  f irm a s  n ece saria s  para  re q u is lta r la  d ocu m e n ta c ió n  s o p o rto  d e  la 
co m p rob a c ió n  dé las e ro ga c io ne s  su s te n ta d as  en la c u en ta  púb lica ;

P a rtic ip a r con fo rm e  a  las Ins tru cc io n es  e xp re sa s  de la su pe rio rid a d , e n  la s o lve n ta c ló n  
d e  la  cuen ta  púb lica ;

In te g ra r y  c u s to d ia r el arch ivo  de la c u en ta  p úb lica  m u n ic ip a l; y

Las d em ás  que  S u b d ire c to r y  e l D ire c to r d e  F lr ianza , d e n tro  d e l á m b ito  de la cu en ta  

p úb lica  te ind iquen .

4.2. S U B D IR E C T O R  DE P R O G R A M A C IÓ N  

O B JE T IV O : .

R e g is tra r los  pne co m p rom iso s  y co m p ro m iso s  de l p re sup ue sto  -de e g re so s  para  lle va r 
un e s tr ic to  co n tro l d e  ios g asto .

F U N C IO N E S ;

L leva r el reg is tro  y  con tro l d a  los co m p rom iso s  de l p resupuesto  d e  egresos  

P a rtic ip a r en el c ie rre  d e l e je rc ic io  m ensua l 

P a r tic ip a r en el c ie rre  a nu a l d e l e je rc ic io  de l gas to
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R e v is ió n  d e  e x pe d ien tes  té cn ico s  y  cé du las  técn ica s  de p ro yec to s  a u to riza do s

G e n e ra r In fo rm ac ión  para ia  p ub lica c ió n  de P O A  in ic ia l, a s i co m o  in fo rm e  trim estra l 

p ara  la p ub lica c ió n  d e  las m o d ificac ion es  ai p re sup ue sto

P a rtic ip a r en la  fo rm u la c ió n  d e  las M a trices d e  M a rco  Lóg ico

C o n fro n ta r con  la d ire cc ió n  de a dm in is trac ió n  el Inven ta rio  de la d irecc ión

L e v a n ta r a c ta s  de las ces ion e s  de l C om ité  de C o m p ra s

R e v is ió n , reg is tro  de a c ia s  d e  ad ju d ica c ión  y  co n tra tos  env ia d os  p o r la  d ire cc ió n  de  
a d m in is tra c ió n  para  su firm a.

E la bo ra c ió n  d e l in fo rm e  d e  c o m ité  de co m p ras  m en sua lm e n te  

V ig ila r el bue n  d ese m p eñ o  d e  la  o fic ina  y  person a l a  su cargo

L a s  d e m á s  ta re a s  que  le e s ta b lezca n  las d isp o s ic io n e s  le ga le s  v ig e n te s  y  a qu e lla s  que 
le  co n fie ra  e xp resa m e n te  e l d irec to r,

4. 3  D E P A R T A M E L O  G E S T IO N  P Ú B LIC A

O B JE T IV O :

A lin e a r la p ian e ac lón , la p ro g ra m a c ió n  y  ia  e va lu a c ió n , de ta l m a n era  qué  e l fo c o  de 
a te n c ió n  de la  tom a  d e  d ec is ion e s  se  cen tre  s ie m p re  en lo s  re su ltados  ó p tim os en 
to d a s  tas e ta p as  de l p ro ceso  p re sup ue sta rio .

F U N C IO N E S :

E la b o ra r co n  ia  p a rtic ipa c ió n  d e  la s  d ep en d en c ia s  d e  la  a dm in is trac ió n  el P lan 
M u n ic ip a l de D esarro llo

F o rm u la r los P ro g ram a s  d e  A cc ió n  Inm ed ia ta  y  m e d ian te  el S is tem a  de E va lua c ió n  del 
D e sem pa ñ o , d is e ñ a r los P ro g ram a s  P resup ue s ta r io s  d e te rm in a n d o  a  tra v é s  de la 
M a triz  d e  Ind ica do ra s , lo s  f in e s , p ro pó s itos , c o m p on en tes , a cc ion e s  y  m e tas  que  
d eb e rá n  rea liza rse  con  e fic ien c ia , e ficac ia , e con om ía , h o n ra d e z  y  rend ic ión  de cuen tas .

P a rtic ip a r e n  la e lab o ra c ión  d e i p re sup ue s to  d e  e g re so s  a nu a l . /

L le v a r el co n tro l p re sup ue s ta l para la co rre c ta  a p licac ión  de l g as to  m u n ic ip a l

P re p a ra r e l in fo rm e  m e n sua l que  e l d ire c to r rinde  a l C a b ildo

P ro yecc ió n  de! p re sup ue sto  d e  egresos

C ie rre  a n u a l d e i e je rc id o  d e l gas to

Las d em ás  ta rea s  que  le e s ta b lezca n  las d ispo s ic io n es  le ga le s  v ig en tes  y  a q u e lla s  que 
le co n fie ra  e xp resa m e n te  el d irec to r.

4 .4 .  D E P A R T A M E N T O  G A S T O  D E  C A P IT A L

O B JE T IV O :

P ro g ram a r io s  re cu rsos  que e l A y u n ta m ie n to  o b tie ne  p a ra  fo m e n ta r la  in ve rs ió n  púb lica , 
ya se an  F e de ra les , E s ta ta les  o  M u n ic ip a le s .

FU N C IO N E S :

A s ig n a c ió n  de c la ves  p ro g ra m á tica s  para  la a p e rtu ra  de p royec tos , m o v im ie n to  en tre  
ios m ism os, v ía  a d e cua c ió n  p re sup ue sta l.

A p e rtu ra  d e  p ro yec to s

E la b o ra r les C é du la s  de P ia n e a d ó n  y  P ro g ra m a d ó n  P re sup ue s ta r ia

C o n d lla c ió n  m e n sua l con  la  d ire c a ó n  de fin an zas  d e l p re sup ue sto  e je rd d o

E m itir re p orte s  d e  co nsu lta  y  m o d ificac ión  p re sup ue sta l

E la b o ra d ó n  de o rd en  d e  p a g o

T ra m ita r a n t ld p o s  y  e s tlm a d o n e s  d e  o b ra s

S o lic ita r a la C o n tra lo ria  M u n id p a l los a va n ce s  fís icos  de io s  p ro ye c to s  d e  in ve rs ió n . 

R e v isa r d e r re s  m e n sua le s  d e l p re sup ue s to  a u to riza do s  con  las á re as  o p e ra tiva s

Las d em ás  ta re a s  que  le e s ta b lezca n  las d is p o s ic io n e s  le ga le s  v ig e n te s  y  a q u e lla s  que 
le co n fie ra  e xp resa m e n te  el d ire c to r.

4, 5. D E P A R T A M E N T O  R E C U R S O S  FE D E R A LE S

O B JE T IV O :

C o ord ina r, p ro g ra m a r y  c o n tro la r el g a s to  de Inve rs ión  y  g as to  co rrie n te  d e  lo s  re cu rsos  
fe d e ra le s  d e l R am o33 , R a m o  A d m in is tra tivo  20, R a m o 36 , R am o2 3  y  d em ás  recu rsos  
co nve n ido s .

F U N C IO N E S :

A s ig n a c ió n  d e  c la v e s  p ro g ra m á tica s  para  la ape rtu ra  de p ro yec to s , d e  los recu rsos  
fe d e ra le s  y co nve n ido s  que  so n  tra ns fe rid os  al A yun tam ien to .

A p e rtu ra  d e  p ro yec to s

E la b o ra r las C é du la s  de P ia n e a d ó n  y  P ro g ra m a d ó n  P re sup ue s ta r ia  

C o n c llia d ó n  m e n sua l con  la d ire c c ió n  d e  fin a n za s  d e l p re sup ue s to  e je rd d o  

E m itir re p orte s  de co n su lta  y  m o d tflc a d ó n  p resupuesta !

E la bo ra c ió n  d e  o rd en  de pago  

T ra m ita r a n tic ip o s  y  e s tlm a d o n e s  d e  o bras

V a lid a r y  d a r se gu im ien to  a  las so lic itu de s  de a d e c u a d ó n  p resupuesta ! d e  los 
p ro g ra m a s  de in ve rs ió n  e je c u ta d o s  con  re cu rsos  fe d e ra le s  y  co nve n ido s .

P a rü d p a r en la E la bo ra c ió n  de a u to e v a lu a d o n e s  tr im e s tra le s

P a r tld p a r  en la In te g ra d ó n  d e  io s  Ind ica do re s  d e  D e sem pe ñ o

R e v isa r d e rre s  m e n sua le s  d e i p re sup ue s to  a u to riza do s  con  las á re as  ope ra tivas .

Las d em ás  ta re a s  q u e  le e s ta b lezca n  las d ls p o s ld o n e s  le ga le s  v ig e n te s  y  a q u e lla s  que  
le co n fie ra  e xp resa m e n te  e l d ire c to r.

4. 6. A R E A  D E  G A S T O  C O R R IE N T E  

O B JE T IV O :

A p o y a r e n  el con tro l d e  G as to  C o rrien te , con  e l p ro p ó s ito  d e  p riv ile g ia r e l g as to  de  

c a p ita l con  apego  a  io s  lln e a m le n to s  que  e s ta b lece  e l p re sup ue s to  au to rizado . 

FU N C IO N E S :

E la b o ra r las C é du la s  de P ia n e a d ó n  y  P ro g ra m a d ó n  P re sup ue s ta r la

C o n d lia d ó n  m e n sua l con  la d lre c d ó n  de fin a n za s  d e l p re sup ue s to  e je rd d o

E la bo ra c ió n  d e  o rd e n  de  pago

P a r tld p a r  en el c ie rre  de l e je rc id o  m ensua l

P a r tld p a r  en el c ie rre  anual d e l e je rc ic io  de l gas to

Las d em ás  ta rea s  que  la e s ta b lezca n  las d ls p o s ld o n e s  le g a le s  v ig e n te s  y  a q u e lla s  que 

le co n fie ra  e xp resa m e n te  el d irec to r.

4, s. A r e a i n t e g r a c i ó n  d e  c u e n t a  p ú b l i c a  

O B JE T IV O :

R e v is ió n  e  in te g ra d ó n  de l paq ue te  p ro g ra m á tico  m e n sua l d e  c u en ta  .p ú b lica , a s i co m o  
e l co n tro l d e  la s  partidas  d e i p resupuesto ,

F U N C IO N E S :

In te g ra r la  d o c u m o n ta d ó n  para  la c u en ta  p úb lica  m e n sua l (a d ecú a  c lonea  
p re sup ué s ta les . C é du la s  de P ia n e a d ó n  y  P ro g ra m a d ó n  P re sup ue s ta r ia , re p o rte s  d e l 
p resupuesto , etc.).

In te g ra r la d ocu m e n ta c ió n  d e  lo s  c o ncu rso s  e fe c tu a d o s  en  e l m es p a ra  a n e x a r  a  la 

c u en ta  púb lica .

E la b o ra r reportes p re su p u é s ta le s  para in te g ra r en la  c u en ta  p ub lica

Las dem ás ta rea s  que  le  e s ta b lezca n  las d ls p o s ld o n e s  le ga le s  v ig e n te s  y  a q u e lla s  que 
le co n fie ra  e xp resa m e n te  e l d irec to r.

4 . 9. A R E A  DE R E C E P C IO N

O B JE T IV O :

B rin d a r a te n c ión  p e rso n a liza d a  a  los a sun tos  re la d o n a d o s  con  la d lre c d ó n . 

FU N C IO N E S :

R e cep c ió n  de d o c u m e n to s  e n v ia d o s  a  la  d lre c d ó n

R e cep c ió n  y  a te n d ó n  d e  pe rson as  q u e  re q u ie ra n  a ud ie nc ia  con  e l d ire d o r

L le v a r la a g e n d a  de! D irec to r,

R e c a b a r las f irm a s  de los d o c u m e n to s  o fid a le s  g e n e ra d o s  en la  d ire cc ió n  

L le v a r el a rc h iv o  d e  d o c u m e n to s  d e  la  d lre c d ó n ,

E la b o ra d ó n  d e  o fic ios . '

R e c e p d ó n  d e  tlam adas.

L le v a r e l c o n tro l d e  lo s  m a te r ia le s  n ece sa rio s  para  e l fu n c io na m ien to  d e  la  d ire c d ó n ; Y  

L a s  d em ás  ta rea s  que  le e s ta b lezca n  las d is p o s ic io n e s  le ga le s  v ig e n te s  y  a qu e lla s  que 

le  co n fie ra  e xp re sa m e n te  e l d irec to r.
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5.0  D IR E C C IO N  D E  C O N TR ALO R 1A  

O B J E T IV O  ■

in fo rm a r a i p res iden te  m u n ic ip a l, a nu a lm e n te  o cuando  la s  c ircu n s ta n c ia s  lo  am eriten , 
subre  el resu ltado  de la e va luac ión  de las d ep en d en c ia s  m u n ic ip a le s  que  h aya n  sido  
ob je to  de la a ud ito ria  o  f is c a l fea c lón y  p ro p o n e r las a cc ion e s  p ertine n te s  para  c o rre g ir 
las irreg u la rid ad es  que  h ub ie re n ; y

Las dem ás que  la enco m ie n de  el p re s ide n te  m u n ic ipa l, el a yun ta  m ien to  y  la s  le yes  y 
o rd en am ie n to s  v igen tes a p licab le s

5 .1 . D E P A R TA M E N TO  JU R ID IC O

F U N C IO N E S ;

V e rif ic a r que  los se rv idores  p úb lico s  a cudan  a p re s e n ta r a n te  la c o n tra lo ria  g en e ra l del 
estado, sus dec la ra c io ne s  pa trim on ia le s , y  c o a d y u v a r con  esta , p revio  a cue rd o  con  el 
p res iden te  m un ic ipa l, en  la  ve rifica c ió n  y  p ra c tica  d e  las  in v e s tig a d o  ñas que  fue ra n  
pertinen tes , con fo rm e  a las le yes  y  reg lam en tos  ap licab les ;

E s tu d ia r y  tra m ita r en su caso  las  re c la m a c ion e s  en c o n fo rm id a de s  que  m a n ifies ta n  los 
particu la res , con  fun d am en tos  en a cue rd os , c o nve n ios  o co n tra tos  que  ce leb re n  con  las 
d ep en d en c ia s  m u ñ id  pa les;

R e d b lr  las que jas  y  d en un c ia s , que  re su c iten  con  m o tivo  d e  la e jecu c ió n  de o b ras  y 
o pe ra c ió n  de  lo s  p ro g ra m a s de  la  c o m p e te n c ia  d e i m u ñ id  pío y  ca n a liza d a s  a  las 

in s tan c ia s  re sp ec tiva s  p ara  su deb ida  a te n d ó n , tra ta m ien to  o a p licac ión  d e  m ed idas 
co rre c tivas  o  s a nc io n es  que se a m erita ra , según  el caso;

5.2. D E P A R T A M E N T O  DE N O R M A TIV ID A D  A U D IT O R IA  Y  C O N TR O L D EL G A S TO

P la ne a r, in s tru m e n ta r y  c o o rd in a r el s is te m a  In tegra l do co n tro l y  e va lu a c ió n  d e l gas to  
p úb lico  m u n id p a i y  v ig ila r que  la s  d ls p o s ld o n e s . po lítica s , p ro gra m a s, p resupuestos , 
n o rm a s , lin ca m ie n to s , p ro ced im ie n tos  e  Ins tru m e n to s  de con tro l y  e va lu a c ió n  se 
a p liqu e n  y  u tilicen  e n  la s  d e p e n d e n c ia s  m u ñ id  pal es bajo  m e d ida s  d e  a us te ridad  y 
rac io na lid a d , y  p ro p ic ia r a s í el bue n  uso  y  d es tin o  de los re cu rso s  h um anos, m a te ria les , 
fin a n c ie ro s , o rg a n lz a c io n a le s  y  te cn o ló g ico s  d e  la  a d m in ls tra d ó n  p úb lica  m u n ldp a l.

F U N C IO N E S ;

O B JE T IV O

V ig ila r y  c o m p ro b a r e l cu m p lim ie n to  de las n orm as e n  m ateria  d e  p resupuesto , 
In fo rm ac ión , co n ta b ilid ad , p roced im ien to . Ing resos, f in a n d a m le n to . Invers ión , deuda, 
a dm in is trac ió n  de re cu rsos  hum anos y  m a te ria les ; pa trim on io s  y  fondos  y  va lo res , de la 
p ro p ie d ad  o  a l cu ida d o  d e l A yun tam ien to .

FU N C IO N E S

O rg an iza r, in s tru m e n ta r y  co o rd in a r e l s is te m a  In tegrado  d e  con tro l d e  la adm in is trac ió n  
m u n ic ip a l para  v ig ila r la co rre c ta  ap licac ió n  d e  las d ispo s ic io n es , po líticas , p rogram as, 
p re sup ue s tos , norm as, lln e am len tos , p ro ced im ie n tos  y  d em ás  m e ca n ism o s  para e l 
c o n tro l y  la e va lu a c ió n  de l gasto  púb lico ;

E xpe d ir las n orm as y  Nneam ien los a corde s  y  co m p lem en ta r ios  a los de l ó rgano  
s u p e rio r d e  fisca liza c ión  d e l e s te d o  de tab a sco , que  re gu len  el fu n c io na m ien to  del 
s is te m a  de co n tro l d e  la  a d m in is tra c ió n  m un ic ipa l;

V ig ila r y  c o m p ro b a r el cu m p lim ie n to  p o r partes  de las d ep e n d e n c ia s  m u n ic ip a le s  de las 
o b lig a c io n e s  der ivad a s  de las d ispo s ic io n es , n o rm as ' y  lln e a m le n to s  en m a teria  de 
p la n e a d  ón, p ro gra m a c ió n , p resupo  es tac ión , In fo rm ac ión , es ta d ís tica , co n ta b ilid ad , 
o rg an iza c ión , p ro ced im ie n tos , in g reso s , f in a n d a m le n to , Inve rs ión , deuda , 
a dm in is trac ió n  d e  re cu rso s  h um an os , m a la ria  les y  fin an c ie ro s , p a trim on io s  y  fon d os  y 
va lo re s  d e  la  p rop iedad  o  al cu ida d o  de l ayun tam ien to ;

P ro g ra m a r y  lle v a r a  cabo , m e d ian te  a u to riza c ió n  o fid a l aco rda da  con  e l ayun tam ien to  
o  el p re s ide n te  m u n ic ipa l, a ud ito r ia s , e va lu a c ió n  de s is tem é o pe ra tivos  e In fo rm es, y  
e fe c tu a r p e rm an e n te m e n te  la s u pe rv is ión  a  lo s  s is te m a s de con tro l a  las d ependenc ias , 
con el o b je to  d e  p ro m ove r la e f id e n d a  e n  s u s  opera  d o n e s  y  v e rif ic a r e l cu m p lim ie n to  
d e  lo s  o b je tiv o s  co n te n id o s  en  su s  p rogram as;

P a rtic ipa r en la p lanea  ció  n de p rogram a de fisca lizac ión , aud itoria , e va lu a d ó n  y 
su pe rv is ión  d e  io s  s is te m a s de contro l >de las d ep en d en c ia s , co n fo rm en  a tas 
in s tru cc io n e s  de l c o n tra lo r m u n ic ipa l; p re s e n ta r al co n tra lo r In fo rm es p eriód ico s  de 
a c tiv ida d es  su pe rv isa d as  a las d ep en d en d as ;

O pe ra r el s is tem a  de con tro l y  eva luac ión  de la a d m in ls tra d ó n  m u n ld p a l, y  v ig ila r su 
cu m p lim ie n to ;

S u p e rv is a r el cu m p lim ie n to , por parte  de las depende  o d a s  m u ñ id  pales, de Jas norm as 
y lin e a m ie n to s  que e xp id a  el ó rgano  su pe rio r d e  fisca lizac ión  d e l estado;

V e n fica r que en el e je rc ic io  de l gasto  púb lico , las dep en d en c ia s  se a justan  a i 
p re sup ue sto  a p rob ad o , en razón  de la d ispo n ib ilid ad , cal enda  rtzaclón de recu rsos  y  la 
n orm ativ idad  a p licab le ;

C o n tro la r y  v ig ila r que  las d ire cc io ne s  que  las d ire c d o n e s , obse rven  la s  n orm as en 
m a teria  de c o m p ra s  y  c o n tra ta d ó n  de s e rv id o s , en su cum p lim ie n to  de las n orm as de 
c o tiz a d ó n  y a d ju d lc a d ó n  de p roveedores.

R e c ib ir y  c a n a liz a r la se cre ta ria  da la co n tra lo ría  de l gob ie rno  de l estado, las 
d e d a ra c io n e s  pa trim on ia le s  de los fu n d o n a n o s , y  a seso ra do s  en la correcta  
e labo rac ión ;

In s p e c d o n a r el e je rc ic io  d e l g as to  p úb lico , y  su  c o n g ru e n d a  con  el p re sup ue sto  de  
e g re so s  en razón  d e l cu m p lim ie n to  d e  tos o b je tivo s  y  m e tas  s e ñ a la d o s  e n  tos 
p ro g ra m a s  m u ñ id  pal es;

Ins p e c c io n a r y  v ig ila r d ire c ta m e n te  que, las d e p e n d e n d a s  y  en tid ad e s  cum p las  con  las 
n orm as y d isp o s ic io n e s  en m a teria  de a d q u ls id o n e s , y  que  e l cu m p lim ie n to  d e  tos 
lin e a m ie n to s  de  co tizac ió n  y  a d ju d ica c ión  de  p ro vee do re s , se dé  e n  las  m e jo re s  

co nd ic io n es  de can tidad  y ca lidad , y  o rie n ta do  a la o p tim iz a c ió n -d e  tos re c u is o : 
m un ic ipa les ;

S u p e rv isa r e  in s p e c d o n a r que  los traba jos d e  o b ras  púb licas , e jecu tad o s  d ire c tam e n te  
p o r e l m u n ic ip io  o  en  co ttrd  Inación con d e p e n d o n d e s  e s ta ta les  o ted a  ra los, se  a justen  
a las e sp e c if ica d o n e s  y tie m p o s  e s ta b le a d o s  com o co m p rom iso  de e jecuc ión , y 
rev isa r, v ig ila r y  d ic ta m in a r so b re  tos re sp ec tivo s  co n tra tos  de obras;

P ro po ne r a l p res iden  le m u n ld p a l la des ig n ac ión  de tos co m isa rio s  o  sus e qu iva le n te s  
en tos ó rg a n o s  de v ig ila nc ias , en los co nse jo s  o Juntas de gob ie rno  y  a dm in is trac ió n , de  
tos o rg an ism o s que in teg ren  el s e c to r para m u n lap a l;

Em rtlr tos lineam ien tos  g en e ra les  para  e l m anejo  d e  ta in fo rm ac ión  de  las d ep e n d e n c ia s  
de l ayun tam ien to  y las b a s e s  o b liga to r ias  para que  co o rd in e n  entre  si sus a c tiv id a d e s  y 
se p ro po rc ionen  la  in fo rm ac ión  nece sa ria  pare e l co rre c to  e je rc ic io  d e  s u s  fu n d o n e s .

E s ta b le ce r tos lin e am ien tos  a  las d ep en d en c ia s  m u n ic ip a le s  para e l m a ne jo  de la 
In fo rm ación  que deban p ro p o rc io n a r a la co n tra lo ría . en d  d esa rro llo  de sus fun c io ne s  
de eva luac ión  y  con tro l d e  la ac tiv idad  púb lica , a s i com o a que lla  in fo rm ac ión  que  d esea  

so lic itada  expresam ente  p o r  e l p re s ide n te  m u n td p a t;

C o ad yu var, p o r Ind icac iones  expresas  de l co n tra lo r m un ic ipa l, con la se cre ta ria  de la 
co n tra lo ría , en la v e rifica c ió n  y  p ra d ic a  d e  las inves tigac iones  que  fue ren .pe rtinen tes ;

E la b o ra r el p ro g ra m a  de a ud ito ria  d e  tos s is te m a s do co n tro l de las d ependenc ias , 
co n fo rm e  a las in s tru c d o n e s  de l co n tra lo r m un ic ipa l;

E fe c tu a r las a u d ito r ia s  In te rnas que  por instrucc ión  e xpresa s  d e l p res iden te  m u n ld p a l le 
s e riá is  a l co n tra lo r m un ic ipa l;

C o te ja r la c o n d lla d ó n  m e n sua l e n tro  las d ire cc io ne s  de fin a n za s  y  p ro g ra m a d ó n  sobro  
s u s  re sp ec tivo s  reportes;

P re s e n ta r al d ire c to r In fo rm e s p e riód ico s  de a c tiv ida d es  su p e rv isa d a s  a  las 
d ep en d en c ia s ;

P ro p o n e r a l con tra lo r, com o re su ltad o  de la s u p e rv is ió n  o  d en un c ia . Jas m e d ida s  de  
a u d ito r ia  conven ien te ;

R e v isa r y  e va lu a r tos In fo rm e s de a c tiv ida d es  d e  las d e p e n d e n d a s  m u n id p a le s  y 
ve rifica r fís icam en te  las co n g ru e n c ia s  de d icho s  in fo rm es;

F o rm u la r las o bse rva c io ne s  y  re co m en d ac ion es  pertine n te s , a s i co m o  le va n ta r las 
a c ta s  adm in is tra tiva s  nece sa ria s , e  In fo rm ar p e r iód ica m e n te  a i'c o n t ra lo r  s o b re  e l 
re su ltad o  de las a cc ion e s  d e  con tro l rea lizadas ;

In te g ra r la  d o c u m e n ta d ó n  q ue  e l c o n tra lo r le  ind ique , p ara  c o a d y u v a r a l d e s a rro llo  d e  
las aud ito rías  que  e fec tué  la co n tra lo ría  d e l es tado  o  e l ó rg an o  su p e rio r de fisca liza c ión  
de l e s tado , a  ¡as d e p e n d e n d a s  d e  ¡a a d m in ls tra d ó n  p úb lica  m u n ld p a l;
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V ig ila r la ap licac ió n  do las recom e nd a c lones  y  m e d ida s  co rre c tivas  re s u lta d o s  de las  

a ud ito r ia s ; y

L a s  d em ás  que le s e ña le  e! c o n tra lo r m un ic ipa l y  la s  d is p o s ic io n e s  y  o rd e n a m ie n to s  
lega les, re la tivos  a su  á rea  de resp on sab ilida de s .

O pe ra r el s is tem a para la a dm in is trac ió n  y con tro l de l e je rc ic io  p úb lico  (C O N P R E ) en la  

p a rte  q ue  co rre spo n de  a  la  co n tra ta ría :

A s e s o ra r y  a p o y a r en el m ane jo  d e  s is tem a  a  fu n c io n a rio s  y  s e rv id o re s  p ú b lico s  de la 

co n tra lo ria ;

D ise ñ a r fo rm a to s  para  e l uso  de las d is tin ta s  á re as  de la co n tra ta r la ;

A p o y a r con  la In fo rm ac ión  necesaria  a l á rea  de su pe rv is ión ;

M a n te n e r a c tu a liza do s  los a rch ivo s  de la In fo rm a c ió n  q u e  se vaya  g e n e ra n d o  com o  
re su lta d o  d e  las a c tiv ida d es  de la c o n tra ta r la  m u n ic ip a l, y

L as  dem ás que  d e n tro  de  su  ám b ito  de  c o m p e te nc ia , le  a s ign e  e l co n tra ta r m u n ic ip a l

V e r if ic a r fís icam en te  que  ¡as a d q u is ic io n e s  que  e fec túe  la a d m in is tra c ió n  m u n ic ip a l 
se an  en la  ca n tid ad  y  ca lid ad  e sp e c ifica d a s  en  lo s  co m p ro m is o s  co n  tos  p ro vee do re s , 
co m p ro b a n d o  su buen  uso  y  d es tin o , y en e! caso  d e  b ienes  d e  ac tivo  fijo , que  s e  
e fe c tuó  en p ro ced im ie n to  o re sg ua rd o  e In tegrac ión  a! Inven ta rio  d e  b ienes ' del 

m u n ic ip io ;

R e p o rta r lo s  a va n ce s  fís ic o s  a l s is tem a para la a dm in is trac ió n  y  c o n tro l de l e je rc id o  

p úb lico  (C O N P R E );

S u p e rv is a r que  la a d m in is tra c ió n  d e  re cu rsos  h um anos, se  e fe c tuó  e n  c o nco rd an c ia  
con  tas lin ca m ie n to s  para las a ltas , ba jas, n om bra m ien tos , líc e n d a s  y  d e m á s  
Inc ide nc ias  de persona l y  que  se e fec tué  co n fo rm e  a  las p la n tilla s  y  p re sup ue s tos  
a p rob ad o s , en fie l obse rva nc ia  a  la  le y  de lo s  tra b a ja d o re s  a i se rv ic io  d e l e s ta d o , ia  le y  
d e l ins titu to  d e  se gu rid a d  s o d a ! de l es tado  d e  tab a sco , la  le y  de re s p o n s a b ilid a d e s  de 
tas s e rv id o s  p úb lico s  y  dem ás 'd [ap os ta tan e s  a p licab le s ; y

L a s  d em ás  que  le s e ña le  el c o n tra lo r m u n ld p a l y  la s  d ls p o s ld o n e s  y  o rd e n a m ie n to s  
re la tivo s  a  su  á re a  de  re sp on sab ilida de s .

5. 3. U N ID A D  D E  T R A N S P A R E N C IA  Y  A C C E S O  A  L A  IN F O R M A C IO N  

O B JE T IV O ;

G a ra n tiz a r e l acceso  a  to d a  p erson a  a la  in fo rm a d ó n  p úb lica  gen e rad a  p o r  la 
A d rru n is tra d ó n  M u n ld p a l, e n  a i e je rd d o  de su fu n c ió n  de las ac tiv ida d es  p ro g ra m a d as  
y  re a liza da s :

F U N C IO N E S :

R e cab a r, tra n sp a re n ta r y  a c tua liza r, y  p u b lica r la in fo rm a d ó n  p úb lica  de o fic io  se gú n  la 
ley de tra nsp a ren c ia  y  a cceso  a la In fo rm a d ó n  púb lica .

R e d b ir  y  tra m ita r las so lic itu d e s  de acceso  a la in fo rm a d ó n  p úb lica , a s í co m o  d a rles  
s e g u im ie n to s  has ta  la  en tre g a  de d ic h a  in fo rm a d ó n .

L le v a r e l reg is tro  y  a c tu a liz a r la s  s o lid tu d e s  d e  a cceso  a ia  in fo rm a d ó n , a s í co m o  su s  
trá m ite s .

In fo rm a r m e n sua lm e n te  a l titu la r d e l su je to  o b liga d o  la  In fo rm ac ión  y  a c tiv id a d e s  
p rop ias  re a liza da s  p o r la un idad  d e  tra nsp a ren c ia .

R e a liza r tos s is te m a s y re g is tros  de p ro te e d ó n  de d a to s  p ersona les .

L le v a r a cab o  c a p a d ta d o n e s  en m a teria  de tra n s p a re n c ia  a lo s  e n la ce s  de ca da  unidad 
d e  a dm in is tra tiva , a s i co m o  ta m b ié n  para fun c io na rios  p ú b lico s  d e  e s te  su je to  o b liga d o

5.4. D E P A R T A M E N T O  DE S U P E R V IS IO N  Y  E V A L U A C IO N

O B JE T IV O

S u p e rv is a r y  ve rifica r, d o c u m e n ta l y  fís icam en te , q u e  en el d esa rro llo  d e  las  
re s p o n s a b ilid a d e s . de las d e  pe nd e n d a s  de la a dm in is trac ió n  m u n ld p a l, se  de 
cu m p lim ie n to  de las d is p o s ic io n e s  y  re q u is ito s  que  e s ta b lece n  tas o rd en am ie n to s  
re la tivos  a la  e jecu c ió n  de o b ras , a d q u is ic io n e s , a rre nd a m ie n to s , p re s ta c ió n  de 
s e rv id o s , a d m in is tra c ió n  de persona l, y en g en e ra l, to d o  lo re fe ren te  a  la gestión  
púb lica .

6. DIRECCION D£ DESARROLLO

ORGANIGRAMA

6.0. D IR E C C IO N  D E  D E S A R R O LL O  

O B JE T IV O

P ro m o v e r y  lle va r a  ca bo  p ro g ra m a s  ten d ien tes  a c o n e c ta r el d esa rro llo  de las 
a c tiv ida d es  p roduc tivas , a grop ecu a ria s , fo re s ta le s , p e sq ue ra s , in d u s tria le s  y  tu rís tica s  
de las z o n a s  ru ra les  y u rb an as d e l M u n ic ip io , en fu n d ó n  de la s  n ece s id ad e s  de ia 
p ob la c ió n , para co n trib u ir a  e le v a r la  ca lid ad  d e  v id a  de  los  c iu d a d a n o s  d e l M u n ic ip io .

F U N C IO N E S :

F U N C IO N E S

C o o rd in a r las a c tiv ida d es  y  p ro gra m a s de traba jo  co rre s p o n d ie n te s  a la s u pe rv is ión  de 
o b ras , o bse rva nd o  la p o lítica s  y  lln e a m le n to s  e s ta b le c id o s  e n  la  ley de o b ra s  p úb lica s  y  
se rv ic io s  re ia d o n a d o s  co n  las m ism as, d em ás  o rd e n a m ie n to  ju ríd ico  y  las in s tru c d o n e s  
de l c o n tra lo r m u n ld p a l; '

O rg a n iz a r y  co o rd in a r la s  a c tiv id a d e s  de s u pe rv is ión  d e  o b ras , a dq u is ic io ne s , 
in ve n ta r io s  y  ve rifica c ió n  de l p ersona l, q u e  se re a liza n  e n  la s  d ep e n d e n c ia s  m u n ld p a le s  
en fo rm a  p erm an e nte ;

S u p e rv is a r ¡os tra ba jo s , re fe ren te  a  la invers ión  p úb lica , e jecu ten  d ire c ta m e n te  el 
a yu n ta m ie n to  o  las d e p e n d e n d a s  es ta ta les  o fe d e ra le s  co m p e te n te s  y  tas q u e  denven  
d e  co n tra tos  ce leb ra d os  o  p o r ce leb ra rse  de d icha s  o b ras ;

A te n d e r y  d a r se gu im ien to  e  la s  que jas  q u e  p re sen ta  la c iu d a d a n ía  que  le sean 
tu rn a d a s  o  con  Ind icac iones  e xp resa s  de l co n tra lo r.

A p o y a r a  la c o o rd tn a d ó n  d e  p rogram a  d e l ram o 0 33 , en la  re a liza c ión  d e  las a sa m b le a s  
co m u n ita ria s ;

P ro p o n e r co m o  re su ltad o  de la su pe rv is ión , las m e d ida s  c o n v e n ie n te s  p a ra  que  los 
p ro yec to s  y  loa obras, se re a licen  d en tro  de tas lapsos  p re v is tos ;

In te gra r, re v isa r y  e v a lu a r tas In fo rm e s de a c tiv ida d es  de las d e p e n d e n c ia s  m u n ld p a le s  
y  v e r if ic a r fís ica m e n te  ta co ng ru en c ia  de tas In fo rm es con  sus a v a n c e s  fís ic o s ;

P re s e n ta r in fo rm es p e riód ico s  o  de ca rá c te r e spe c ia l, d e  les a c tiv id a d e s  de las 
su pe rv is ion es  rea lizadas ;

F o m e n ta r el d esa rro llo  e con óm ico  d e l M u n ic ip io ; e n  m etería  a g ríco la , gan ad e ra , 
p esq ue ra , fo re s ta l. Industria l, a rte s a n a l y com erc ia l.

E je rce r las a tr ib uc io n es  y  fu n d o n e s  e n  m a teria  a gríco la , g a n ad e ra , p esq ue ra , fo res ta l, 
indus tria l, co m e rc ia l y  a rtesa n a l, que  c o n te ng an  los co nve n to s  e n  es to s  ám b itos , 
firm ad os  entre  e i a yu n ta m ie n to  y  el P o d e r E jecu tivo  de l E s ta d o ; cu an do  m ed ie  acuerdo  
con  e l P re s ide n te  M u n id p a l.

P ro m o v e r el d esa rro llo  a gríco la  y  fru tico ia  en el M u n ic ip io , m e d ian te  el e s ta b le c im ie n to  
d e  v ive ro s  para  la p ro du cc ió n  o  en su caso  la ve n ta , p ara  e fe d o s  d e  re cu pe ra c ió n , d e  
á rbo les  fru ta le s , sem illas , insum es  y p ro p o rc io n a r los a po yos  para  la m e c a n to a d ó n  
para la p ro d u e d ó n  de g ra no s  bás icos .

Im p la n ta r y  o p e ra r d ire c ta  o Ind irec ta m en te  con  e l E s ta d o  y  ia  F e de ra c ió n , los 
p ro g ra m a s  de fom en to , p ro te cc ió n , conse rva c ió n  y  cu ltivo s  de la s  á re as  fo re s ta le s  del 
M u ñ id  p ió, a  fin  de c o n ta r con  la s  á re a s  bosco sas  s u fic ien tes  q u é  p e rm itan  a fu tu ro , 
c o n d id o n e s  d e  e qu ilib rio  eco ló g ico  e n  e i M un ic ip io .

R e a liza r p o r  si o  con  el apoyo  d e ja s  d ep e n d e n c ia s  re s p e c tiv a s  d e l E s tado  o  la 
F e d e ra d ó rt, tas es tu d ios , p royec tos , n orm as y te c n o lo g ía s  que  pe rm íta n  Jo  m e n ta r o l 
d esa rro llo  de agro  Indus trias  e n  eí M u n ldp ta .

P ro m o v e r ia o rg an toa dó n  c a m p es in a  e  in du c ir a  la p a r tld p a c ió n  d e  las a g ru p a c io n e s  
e x is ten tes , e n  e l d e sa n o lta  de tas p ro g ra m a s  a g ro p e cu a rio s  y  fo rés ta lo s .

F o m e n ta r la  p ro d u e d ó n  p ecu aria  p o r m e d io  d e  la  ve n ta  de p ie  d e  cría , a  p re d o s  de 
re c u p e ra d ó n  d e  cos tos , a  tas y  la s  p ro du c to ra s , a s i co m o  agrupa  c lon  e s  de c a m p e s in o s  
de l M u ñ id  pió.
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C o o rd in a r co n  las Ins titu c io ne s  F e de ra le s  y  a u to rid ad e s  F e de ra le s , con  el G ob ie rno  
E s ta ta l, con  los A yu n ta m ie n to s  d e  lo s  M u n ic ip ios  v e d n o s , con  las Ins titu c io ne s  do  
in ve s tig a c ió n , y  con  lo s  se c to re s  so c ia l y  p riva do , c a m p añ as ftto  y  z o o  san  Harías 

p e rm a n e n te s  d e  p re v e n d ó n  y  co m b a te  de p lagas , e n fe rm e da d es  y  s in ie s tro s  en las 
e sp e c ie s  ve g e ta le s  y  a n im a le s  de l Estado.

E s ta b le c e r c o n  la p a r tld p a d ó n  que co rre spo n da  al E s tado  y  la fe d e ra c ió n  e l p ro g ra m a  
d e  P re s e rv a d ó n  y re s tau ra c ió n  de l m e d io  a m b ien te , so b re  tos e cos is te m a s  na tu ra les , e! 
a p rove cha m ien to  s u s te n  rabie d e  los re cu rsos  na tu ra les .

F o m e nra r en co o rd in a c ió n  con  ios o rg an ism o s  E s ta ta les  y  F ede ra les  la ca pa c itac ión  
a g ríco la , a g ro ln d us trta l. pecuaria , p e s q u e ra  y  fo re s ta l m ed ian te  la co o rd in a c ión  con  
ce n tro s  e sp e c ia liza d o s , ca m p o s  e xpe rim en ta les  y  ce n tro s  de Investigac ión .

C o n c e rta r con  Ins titu c io ne s  d e  Inv e s tig a d ó n  y  ense ña n za , co nsu lto res , té c n ic o s  
p re s ta d o re s  de s e rv ic io s  p ro fe s io na le s , p ro du c to re s  e  indus tria les , eí d e s a rro llo  y  la  
va lid ac ió n  d e  te c n o lo g ía s  que  re sp on da n  a las n ece s id ad e s a c tu a les  y  fu tu ra s  del 
M u n ld p lo , p ro cu ra n do  se m a n ifies te n  a  tra vés  d e  Ind icado res  e c on óm ico -p rod u c tivos , a 
la b re ved ad  e n  el p ro ce so  de p roducc ión.

E s ta b le c e r en co o rd in a c ió n  con  los G ob ie rn os  F e de ra le s  y  E sta ta les, a s o c ia d o n e s  de  
p ro d u c to re s  y  con  la s  e m p resa s  in te resa da s  la v is ita  d e  p ro du c to re s  a can tro  re g ion a les  
d e  p ro d u c d ó n  y  e x te n s io n lsm o  com o In te rcam b io  tecn o lóg ico , que  den  re sp ue s ta  
d ire c ta  a  la d e m a n d a  d e l agro  M u n idp a l.

V in c u la r la  a se so ría  té c n ic a  c o n  o rg an ism o s  y  d ep en d en c ia  E s ta ta les  y  F e de ra le s  e n  e l 
e s ta b le d m ie n to  de n ue vas  Industrias, en la re a liza c ión  de p ro yec to s  e jecu tivo s  a s i 
co m o  e rv la  p ro m oc ión  d e  ía Industria  fa m ilia r y  a rtesa n a l.

A u x ilia r c o re e ! ó rg an o  d e  co nsu lta  y  a se so ría  a g ríco la , g anade ra , p e s q u e ra  y  fo res ta l 
pare el e s ta b le d m ie n to  d e  a g ro indus trias .

P ro m o v e r el d e s a rro llo  d e  s is te m a s  de c o m e rd a ilz a d ó n . In fra e s truc tu ra s  y  s e rv id o s  
co m e rc ia le s  e in du s tria le s , pesq ue ro s , en co o rd in a c ión  con  las d e p e n d e n d a s  E s ta ta les  
y  F e d e ra le s  e n c a rg a d a s  d e  p ro p o rd o n a r la  a seso ría , a s is te n d a  técn ica , ü nanc la rm ento  
y  la c a p a d ta d ó n  para  la expíoLadón ra d o n a l d e  los re cu rsos  a cu fco ias , g a n a d e ro s , 
p esq ue ro s  y  fo re s ta le s  para su a cceso  a  c ré d ito s , se g u ro s  con tra  'd añ o s  y  s in ie s tros , 
in n o va c io n e s  te c n o ló g ic a s , ca n a le s  de c o m e rd a ilz a d ó n  a de cua d os  y  m e jo re s  s is te m a s  
d e 'a d m in is tra d ó n  d e  e m p re s a s  ru ra les . *

C o n c e rta r co n  e l G ob ie rn o  de l E stado, la  F e d e ra d ó n  y  o rg an ism o s  p riva do s  la 
in v e s tig a d ó n , y  a se so ría  so b re  el e s ta b le d m ie n to , ca n a le s  y  m e ca n ism o  de  
c o m e rd a liz a d ó n  co n  e l ob je to  de p ro p ld a r la co loca c ió n  opo rtu na  de los p ro du c tos  
M u n id p a le s . e n  lo s  m e rca do s  re g ion a les , n a c io n a le s  e  in te m a d o n a le s .

F o m e n ta r y  a po ya r la o rg a n iz a d ó n  de los c o n su m id o re s , con  a l fin  d e  p ro p id a r  m e jo re s  
p re c io s  y  la m a y o r ca lidad  d e  los p ro du c tos , a  tra vés  de su re lac ión  de c ó o rd in a d ó n  
d ire c ta  con  los co m e rc ia n te s  y  p ro du c to re s  ru ra les , con  el p ro pó s ito  de q u e  las 
m e rca nc ía s  se o frezca n  a  p re c io s  a cces ib le s  e v ita n d o  el In te rm ed la rísm o  Innecesa rio .

F o m e n ta r y  a p o y a r e l p ro g ra m a  d e  tia n g u is  c a m p e s in o  a  tra vés  de la  o rg a n iz a d ó n  de  
p ro du c to re s  ru ra le s  y  el e s ta b lec im ie n to  d e  luga res  e x  p ro feso  d e te rm in a do  para  esta  
ac tiv ida d .

F o m e n ta r y  p ro ye c ta r las o b ras  m e n ore s  de riego, d re n a je , d e fe n s a -y  m e jo ra m ie n to  de  
te rre n o s  agrop ecu a rio  y  fo re s ta le s  de a cue rd o  con  lo s  p ro g ra m a s  fo rm u lad o s  d e  la 
c o m p e te n d a  de l A yu n ta m ie n to  p o r s i o en c o o rd ln a d ó n  con  el G ob ie rn o  de l E s ta d o , los 
p articu la re s  y  el G ob ie rn o  Fe de ra l y  las d e m á s  que  les facu lten  las le yes  y  re g lam en tos  
ap licab le s  y  el P re s ide n te  M u n id p a l d e n tro  d e l á m b ito  de s u s  resp on sab ilida de s .

6 ,1 , S U B O IR E C C iO N

O B JE T IV O

A p o y a r a l logro  de  los  o b je tiv o s  de  la  D irecc ión  de  D e sa rro llo  a tra vés  d e  la 
c o o rd ln a d ó n  d e  lo s  p ro gra m a s de d e s a rro llo  y  o rg an iza c ión  ag rop ecu a ria .

F U N C IO N E S

A c o rd a r con  e i D ire c to r la re s o iu d ó n .d e  le s  a su n to s  cuya  tra m ita c ión  se e ncu en tre  
d e n tro  d e  la c o m p e te n d a  de la su b d íre cd ó n .

A p o y a r al D irec to r en el e s ta b lec im ie n to  de las n o rm as, p o lítica s  y  lin e a m ie n to s  d e  la 
e s fe ra  de la c o m p e te n d a  d e  la D irecc ión  de D esarro llo ,

C o o rd in a r los p ro yec to s  y  p ro g ra m a s  de los d e p a rta m e n to s  y  un id a de s  adm in is tra tiva s  
b a jo  su re sp on sab ilida d .

F o rm u la r d ic tám en es , o p in io n e s  e In fo rm es que  les se an  s o lld ta d o s  p o r -e l titu la r, 
e la b o ra ; p ro yec to s  de c re a c ión  m o d ificac ión  y  re o rga n iza c ión  de las un idades, a  su 
ca rg o  y  p ro po ne rlos  a la su pe rio rid a d  p o r co nd uc to  d e l t itu la r para la a u to r iz a d ó n  en su 
c a s o  d a l A yu n ta m ie n to  o  e l P res iden te .

A s e s o ra r té cn ica m e n te  en los a sun tos  a g ríco la s  y  p e cu a rio s  a  los p ro du c to re s  
M u ñ id  pa les.

R e d b ir  en acue rd o  o rd ina rio  a  los Je fe  d e  D e p a rta m e n to  y  Á re as , y  a c u a lq u ie r o tro  
s u b a lte rn o , y  a te n d e r al p úb lico  co n fo rm e  a  las  in d ic a c io n e s  d e ! D irecto r.

R e p re s e n ta r a  la D lre c d ó n  en e ve n to s  e s p e d flc o s  así co m o  s u p lir a l D ire c to r e n  sus 
a u s e n c ia s  o  cu an do  é s te  e xp resa m e n te  lo ind ique .

Las d em ás  fu n d o n e s  q u e  se ña len  e l D irec to r y  los o rd en am ie n to s  le ga les  a p licab le s .

6 .1 .1 . D E P A R T A M E N T O  A G R IC O L A  

O B JE T IV O S

C o o rd in a r las  a c tiv id a d e s  de  fo m e n to  ag ríco la  y  fre itico la  en  e l M u n ld p lo  y  d ir ig ir la 
e jecu c ió n  d e  lo s  p ro yec to s  y  p ro gra m a s de tra ba jo  co rre spo n d ien tes  al secto r.

F U N C IO N E S

P artic ipa r en la  p ta neac lón  de l p rogram a  A gríco la  in teg ra do  d e l M u n id p lo , 
co o rd in a da m e n te  con  la s  d ep e n d e n c ia s  E s ta ta les  y  F e de ra le s  y  p re s e n ta r al D ire c to r el 
p ro g ra m a  pare su ap rob ac ión .

A s e s o ra r téc n ic a m e n te  a  los p ro du c to re s  agríco la s  p o r sí o a tra vés  d e  la m e d la d ó n  
an te  los ó rg a n o s  E s ta ta les  o  F e de ra le s  re spectivos.

In s titu ir v iv e ro s  d e  p ro du cc ió n  fru tic o ia , o  la  ve n ta  a  p rec io  d e  re cu pe ra c ió n  d e  á rb o le s  
e  Insum os.

P ro p o rd o n a r p o r  s i o  e tra vés  d e  te rce ro s  los a po yos  d e  m e ca n iza c ió n  a g ríco la  que 
re q u ie ra n  los p ro du c to re s  M u n id p a le s .

E la b o ra r y  m a n te n e r ac tu a liza do  e l p a d ró n  d e  p ro du c to re s  a g ríco la s  d e l M un ic ip io . 

A d m in is tra r la  m a q u in a ria  a gríco la  p ro p ie d ad  de M u n ld p lo .

O rg a n iz a r co o rd in a da m e n te  co n  los G ob ie rn os  E s ta ta l y  Fe de ra ! los s e rv id o s  de  
sa n idad  ve g e ta l en to d o s  s u s  a spe c tos .

C u id a r de la  co nse rva c ió n  de la s  zo na s  F e de ra les , P as tiza les  y  b o sq u e s , e s tu d ian d o  
sus p ro b le m a s, d e fin ie nd o  las té cn ica s  a p lica b le s  d ire c ta s  o co o rd in a da m e n te  con  el 
E s tado  y  la F e d e ra d ó n .

P ro cu ra r que  e n  el d esa rro llo  d e  p ro g ra m a s  agríco la s  se c u id e  la p re se rva c ió n  del 
m e d io  am b ien te .

P ro p o rc io n a r en co o rd in a c ión  co n  los o rg a n is m o s  E s ta ta les  o F ede ra les  la c a p a d ta d ó n  
a g ríco la .

O rg a n iz a ; y  e n c a u z a r ei c ré d ito  e jída l y  a g ríco la , d an do  p re fe re n d a  a los p ro du c to re s  
o rg an iza do s .

D e te c ta r y  p ro p o n e r a l D ire c to r p e q u e ñ a s  o b ras  d e  irrig ac ió n , conse rva c ió n  d e  bordos, 
ca n a le s  de desa gü e , desa zo lve  d e  d re ne s , a b reva de ro s  y  ja g ü e y e s , que sea  fac tib le  
re a liz a r y  los d em ás  que  le in d iqu e  e i D ire d o r  y  los o rd e n a m ie n to s  ap licab le s  v igen tes  
en m a teria  a gríco la .

6 .1 .2 . D E P A R T A M E N T O  P E C U A R IO  

O B JE T IV O

E je cu ta r los p ro gra m a s de fo m e n to  p ecu a rio  M u n id p a le s , co n fo rm e  a las po lítica s  
fijadas , y  co o rd in a rse  co n  d e p e n d e n d a s  F e de ra le s  y  E s ta ta les  para o p tim iz a r los 
re cu rsos  d es tin ad o s  a  e s ta  reg ión .

FU N C IO N E S

A s e s o ra r té cn ica m e n te  a  los p ro d u d o re s  pecu a rio s  e n  el d e s a rro llo  d e  la ac tiv idad  

ganade ra .

D ifu n d ir los m é tod o s  y  p ro ced im ie n tos  té cn ico s  d e s tin a d o s  a  o b te n e r m e jo r re nd im ien to  
e n  la gan ad e ría , a v icu ltu ra . p isdcuJ tu ra , a s i co m o  la p ro m oc ión  de la in d u s trta llz a d ó n  
d e  p ro du c tos  pecuarios .

O rgan iza r, m a n te n e r y  v ig ila r s e rv ic io s  d e  sa n id a d  p ecu a ria  y  a p lic a r la d ls p o s id ó n  en 
la m ateria .

P ro m o ve r la in tro du cc ió n  d e  s e m e n ta le s  y  p ie  de c ría s  a  p re c io s  d e  re cu pe ra c ió n , a  las 
o rg an iza c ion e s  d e  p ro d u d o re s  p e cu a rio s  de l M un ic ip io .

F o m e n ta r el m ane jo  y  ro ta c ió n  d e  po tre ros , el a p ro v e c h a m ie n to  de fo rra je s  de 
g an ad e ría  Intens iva  y  la In tro d ucc ión  de c ria s  de g a n a d o  se m i-e s tab u la do , para 
a u m e n ta r la p ro du c tiv id ad  de las tie rras.

E fe c tu a r en co n ju n to  co n  el E s tado  y  la Fe de ra c ió n  a cc io n e s  de c a pa c itac ión  p ecu a ria  y 

ap íco la .

P ro m o v e r la p a rtic ipa c ió n  d e  p ro du c to re s  en expo s ic io n es , fe r ia s  y  co ncu rso s  co n  e l 
o b je tivo  de p ro p o rc io n a r el in te rcam b io  y ado pc ión  de m o d e rn a s  tecn o log ías .

E la b o ra r e s ta d ís tica s  d e  p ro du cc ió n  p e cu a ria  en el M un ic ip io  que  s irvan  co m o  basé  
p a ra  la e lab o ra c ión  d e  e s tu d io s  de m e rca do , y  en g en e ra l a  la e lab o ra c ión  de 

p ro g ra m a s  p ro du c tivos .

P ro m o ve r los p ro g ra m a s  d e  a po yo  c re d itic io s , a se g u ra m ie n to  y  ca ba le s  da 
com erc ia liza c ió n  d e  p ro du c tos  p e c u a rio s , y  las d em ás  que  le e nco m ie n de  el D irec to r y 

lo s  o rd e n a m ie n to s  v ig e n te s  en m a te r ia  p ecu aria .
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6 .1 .3 , D E P A R T A M E N T O  D E  A C U A C U L T U R A  

O B JE T IV O

E je cu ta r los p ro gra m a s d e  fom en to  a cu lco la  m un ic ip a le s , co n fo rm e  a  las p o l i l la s  
fijadas , y  c o o rd in a rs e .c o n  d ep en d en c ia s  F e de ra le s  y  E s ta ta les  p a ra  o p tim iz a r les 
re cu rsos  d es tin ad o s  al m un ic ip io .

FU N C IO N E S

A s e s o ra r técn ica m e n te  a los p ro du c to re s  acu íco las  en el d esa rro llo  de las a c tiv idades  
acu  ico  Las y  pesqueras.

D ifu n d ir los m é tod o s  y  p ro ced im ie n tos  té c n ic o s  d e s tin ad o s  a  o b te n e r m e jo r re nd im ien to  
en lo s  p ro ceso s  de p ro ducc ión  a cu íco las , p isc íco la s , a s í co m o  la p ro m oc ión  de la 
in du s tria liza c ió n  para la o b te nc ió n  de v a lo r  agregado .

O rgan iza r, m a n te n e r y  v ig ila r se rv ic io s  de sa n id a d  p ecu a ria  y  a p lic a r la d ispo s ic ió n  en 
la m ateria .

P ro m o v e r la In tro d ucc ión  da se m e n ta les  y  p ie  do c ría s  a  p rec ios  do re cu pe ra c ió n , a las 
o rg a n iza c io n e s  d e  p ro du c to re s  a cu íc o la s  d e l M u n ic ip io .

E fe c tua r en co n ju n to  con  e l Estado  y  la Fe de ra c ió n  acc iones  d o  capa c itac ión  a cu lco la , 
p esq ue ra  e indus tria l d e l se c to r

P ro m o v e r la p a rtic ipa c ió n  de p ro du c to re s  en e xp o s ic io n e s , fe r ia s  y  co ncu rso s  con  el 
o b je tivo  de p ro p o rc io n a r e l In te rca m b io  y  adopc ión  de m o d e rn a s  tecn o log ías .

E la b o ra r es tad ls tlcas . d e  p ro ducc ión  a cu lco la  en ei "M unicip io que  s irvan  corno base 
para  la e lab o ra c ión  de e s tu d ios  d e  m ercado , y  en g en e ra l a  la e lab o ra c ión  de  
p ro g ra m a s  p roductivos.

P ro m o v e r los p rogram as de a po yo  c red itic ios , a seg u ram ie n to  y  ca na les  de 
co m e rc ia liz a c ió n  de p ro du c tos  a cu íco las , y  las d em ás  que  le e nco m ie n de  el D ire c to r y  
los o rd e n a m ie n to s  v ig en tes  en m ateria  a cu lco la .

6 .1 .4 , D E P A R T A M E N T O  D E L  R A S T R O  M U N IC IP A L  

O B JE T IV O S

O rg a n iz a r io s  tra ba jo s  de l rastro  m u n ic ipa l, p ro cura n do  la lim p ieza  e h ig iene  en la 
p re s ta c ió n  de l se rv ic io .

F U N C IO N E S

C o ord ina r los tra b a jo s  d e  m atanza  de g anado  que se' rea lizan  en e i rastro  m u n ic ip a l, 
a te n d ie n do  que  estos se rea licen  bajo  la s  co nd ic io n es  d e  h ig iene  re q ue rid a s  para e l 
consum o.

D is tr ibu ir el tra ba jo  y  co n tro la r al pe rson a l que  labo ra  e n  e l rastro .

C o n tro la r el e m b o lsa d o  de v ise ra s  y  en friad o  de las m ism as.

R e cab a r La in fo rm ac ión  e s ta d ís tica s  d e  las ac tiv ida d es  d e  m a tanza  de a n im a le s  para  el 
co nsu m o .

E fe c tua r el m a n te n im ie n to  de las ins ta la c io n es  y  a v is a r o p o rtu na m e n te  a sus su pe no re s  
de las n ece s id ad e s que  se p resen ten  al respecto .

.S u p e rv isa r ei tra ba jo  de l v e te rina rio  ve rifica do r, re la tivo  a l d eco m iso  de la s  v iso ra s  y 
ca na les  no a p to s  p ara  e l consum o h um an o.

Ing re sa r d ia r ia m en te  a la D irecc ión  de F in a nza s  o! d ine ro  recaudado .

M a n te n e r en bue n  es tado  d e  fu n c io n a m ie n to  en e qu ip o  n ecesario  para e! tra ba jo , ta les 
co m o  ca m ione ta  de reparto  de ca rne , m a q u in a ria  desp le la do ra , p o lipa s tos , e tc ., y  los 
dem ás que  en su á m b ito  le se ña le n  sus supe rio res .

6 .1 .5 , D E P A R T A M E N T O  A D M IN IS T R A T IV O  

O B JE T IV O

C o n tr ibu ir al logro  de lo s  p ro pó s itos  d e  D irecc ión  d e  D e sarro llo  a  tra v é s  d e  la 
coo rd in a c ión  de los d e p a rtam e n to s  y  p ro g ra m a s  que  le se an  as ignados.

FU N C IO N E S

A p o y a r al D ire c to r e n  e s ta b lec im ie n to  de las n orm as, p o lítica s  y  linea  m ían  tos. de la  
e s fe ra  de la co m p e te nc ia  de la D irecc ión  d e  D esarro llo .

C o o rd in a r los p royec tos  y  p ro g ra m a s  de los d e p a rtam e n to s  y  u n id a de s adm in is tra tiva s  
b a jo  su resp on sab ilida d . .

F o rm u la r d ic tám en es , op in io n es  e In fo rm es que  le se an  so lic ita do s  p o r el titu lar.

E la b o ra r p ro yec to s  de c re a c ión , m od ificac ión  y  re o rga n iza c ión  de las un id a de s  a  su 
ca rg o  y  p ro po ne rlos  a la su pe rio rid a d  por co nd ucto  d e l titu la r para la a u to riz a c ió n  e n  su 

caso  de l A yu n ta m ie n to  o  el P res iden te .

R e c ib ir en acue rd o  o rd in a rio  a ios Je fe s  de D e pa rta m e n to  y  á rea  y  c u a lq u ie r o tro  
su ba lte rno  y  a te n d e r al p úb lico  co n fo rm e  a in d icac io n es  de l D irecto r.

R e p rese n ta r a la D irecc ión  en even tos  e spe c íficos  a s i co m o  s u p lir al D ire c to r en su s  
a u s e n c ia s  o cu an do  este  e xpresa m e nte  lo Ind ique  y  la s  d em ás  fu n d o n e s  que  seña len  
el D ire c to r y  los o rd e n a m ie n to s  le ga le s  a p licab le s .

6 .1 .6 . D E P A R T A M E N T O  D E  O P O R T U N ID A D E S

O B JE T IV O  ..........

C o o rd ina r la s  a cc ion e s  de O po rtu n ida de s.

En e! ám b ito  M u n id p a l, en lo re la tivo  a c o n ju n ta r las a cc ion e s  de e d u cac ión , sa lud  y 
a lim e n ta c ió n  para  m e jo ra r las o p o rtu n id a d e s  d e  d esa rro llo  person a l y  p roduc tivo  d e  las 
fam ilia s  pob res  a  fin  de m e jo ra r y  e leva r sus n ive les  de v ida ,

FU N C IO N E S

In s ta u ra r en el ám b ito  m u n ic ip a l los co m p o n e n te s  d e  los p ro g ra m a s  D e sa rro llo  H um ano  

■ O p o rtu n id a d e s ;. '...... " ' ■

1. * P ro p o rc io n a r a p o yo s  e du ca tivo s  para fa c ilita r que  lo s  n iño s  y  jó v e n e s  c u rse n  la 
e du cac ión  b ás ica  co m p le ta . F o m e n ta r su m a tricu la c ló n  y  as is ten c ia  re g u ia r a la  
e scue la , así co m o  que  los p ad re s  p a rtic ipen  e n  su m e jo r a p rove cha m ien to  esco la r,

2 . - B nn d a r la a te n c ión  bás ica  a  la sa lud  de to d o s  los m iem b ro s  d e  la fam ilia , 
fo m e n ta n d o  un cam b io  en la o r ie n ta d ó n  y  u tiliza c ión  d e  los s e rv ic io s  d e  sa lud  con  la 
p a r tlc lp a d ó n  tan to  de las fa m ilia s  co m o  de las Ins titu c io ne s  p ro vee do ra s  d e  se rv ic ios  
q u e  de rive  en una  ac titud  p reven tiva  m ed ian te  el fom en to  a l au to  cu idado  de la sa lud  y 
la a d e cu a d a  v ig ila n c ia  de la n u tr id ó n  fa m ilia r. .

3 . -  O to rg a r los a poyos  para m e jo ra r el c o n su m o  a lim e n tic io  y  e l e s ta d o  nu trlc ion a l de 
la s  fa m ilia s  pobres: h a d a n d o  h inca p ié  e n  q u e  e s to  tie ne  co m o  p ro pó s ito  m e jo ra r la 
Inges ta  fa m ilia r d e  a lim e n to s , p r in d p a lm e n te  de n iños y  n iñas, a s i co m o  de las m u je re s  
q u ie n e s  p o r  lo g en era l son  los m iem b ro s  d e  lo s  h o g a re s  que  m ás su fren  ca re nc ia s  

nu tn  d o n a  les.

S u p e rv is a r que  el d esa rro llo  de l p ro g ra m a  se e fe c tuó  co n fo rm e  a las norm as 
e s ta b lec ida s  p ara  su o pe ra c ió n  y  e la b o ra r lo s  In fo rm e s so b re  los a va n ce s  de l P ro g ram a  
D e s a rro llo  H u m a no  O p o rtu n id a d e s  en e l M u ñ id  p ió, co n fo rm e  a lo s  U n tam ien tos  
e s ta b le c id o s  y  las dem ás que  e spe c íficam en te  se ña le n  tos lin e am ien tos  y  norm ativ tdad  
de los p ro g ra m a s  O po rtu n ida de s.

6 .1 .7 . D E P A R T A M E N T O  D E  P LA N E A C IO N  Y  E V A L U A C IO N  D E  P R O Y E C T O S .

’ O B JE T IV O S

E la b o ra r los a n te p roye c tos , p royec tos , d e ta lles  y  en g en era l, de to d o  lo re la d o n a d o  co n  
la p lan e ac lón , p ro g ra m a c ió n , cu an tlficac ión , p re sup ue s to , e je c u d ó n  y  co n tro l d e  los 
p ro g ra m a s  que  rea lice  la D irecc ión  de D e sarro llo  p o r  co nd ue lo  d e  la D irecc ión .

FU N C IO N E S

E la b o ra r los p ro yec to s  y  p re sup ue s tos  que  le se an  tu rn a d o s  p o r ia su pe rio rid a d .

E la b o ra r los a ná lis is  do p re d o s  u n ita rio s  y  p re sup ue s tos  de los p ro g ra m a s  y p ro yec to s  
de la D lre c d ó n ,

E je cu ta r los tra b a jo s  co rre spo n d ien tes  p ara  la Inves tigac ión  d e l m e rca do  re fe ren tes  a 
p re c ios  dé m a teria les , m ano de ob ra , h e rram ie n ta s , e qu ip os  y  m a q u in a ria s .

E fe c tu a r los le van tam ie n to s  n ece sa rio s  p ara  e fe c to s  de e la b o ra d ó n  de p re sup ue stos .

S o lic ita r co tiza c io n e s  a  fab rican tes , p roveedo res , d is trib u ido re s , d e s ta jis ta s  y  
subcontraU stas, cu ando  sea  nece sa rio  para la e la b o ra d ó n  m á s  p rec isa  de lo s  aná lis is  
de p ro yec to s  y  p re s u p u e s to s . '

E va lua r, re v isa r y  e m itir m e jo ra s  para  la e je c u d ó n  d e  los p ro g ra m a s , a  los 
d e p a rta m e n to s  a gríco la , pecu a rio , a cu íco la  y  de l rastro  m u n id p a l.

G e s tio n a r re cu rsos  m ed ían te  co nve n ios , a cue rdos , co o rd in a c ión  con  e n tid ad e s  
fe d e ra tiv a s  y  e s ta ta le s  p ara  fo r ta le c e r la in ve rs ió n  p úb lica  e n  e l área ru ra l d e l m u n id p lo .

E la b o ra r las p ro pu es ta s  de los p ro g ra m a s  d e  la D irecc ión , e n  co o rd in a c ió n  c o n  e i 
D irec to r, S u b d ire c to r y  Je fe s  de D e pa rta m e nto s .

S e le c c io n a r c o rre c tam en te  la c o n tra ta d ó n  o com pra, co ns id e ra nd o  la c a p a d d a d ^ d e l 
p ro vee do r, la d ispo n ib ilid ad  de l m a te ria l, la can tidad  y  ca lid ad  nece sa ria , la d ls ta n d a  en  
fu n d ó n  de los fle te s , el p re c io  de l m a ten a l y  la s  co nd ic io n es  de pago, y  las d e m á s  que  
le Instruya  el D ire c to r de D e sarro llo  y  aqu e lla s  p re v is tas  en los o rd e n a m ie n to s  le ga le s  
v ig en tes ,

P a rtíd p a r en e l com ité  de c o m p ra s  com o Inm ed ia to  re sp on sab le  d e  la ca lid ad  de los 
p ro d u c to s  o  se rv ic io s  c o n tra tad o s  por el área co rre spo n d ien te ,
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07. DIRECCJONDE FOMENTO ECONOMICO Y TURISMO 

ORGANIGRAMA

07.0  D IR E C C IO N  D E  F O M E N T O  E C O N O M IC O  Y  T U R IS M O  

O B JE T IV O

P lanear, -d irig ir y  c o n tro la r e l d esa rro llo  d e  los  la b o re s  de  fom en to  e c o n ó m ic o  d e l 
m u n ic ip io ; e n  m a te r ia - in du s tria !, co m e rc ia l, tu rís tica  y  a rtesa n a l;

FU N C IO N E S

C o ord ina r - y  c o n tro la r la e jecu c ió n  de lo s  p ro g ra m a s  d e  fom en to  y  p ro m o c ió n  
so c ioe co nó m ica  para  el d e s a rro llo  de l m u n ic ip io ;

G en e ra r e  Im p u lsa r p ro yec to s  de Invers ión , que  fo m e n te  la m o d ern iza c ió n  d e  los 
s is te m a s p ro d u c tiv o s ' ya  Ins ta lados  y  e l e s ta b le c im ie n to  d e  n ue vas  a c tiv id a d e s  
p ro du c tivas ;

A p o y a r a  las o rg a n iza c io n e s  d e  Indus tría les  y  c o m e rc ia n te s  para  su a cceso  a  c ré d itos , 
capa c itac ión , Inn o vac io n es  te c n o ló g ic a s  m e rca de o  y  m e jo re s  s is te m a s  de  
a dm in is trac ión ;

A p o y a r p o r  s i a tra v é s  d e  te rce ro s , a las o rg a n iz a c io n e s  de p ro du c to re s  ru ra le s  que  se  
In te resen  en la ac tiv ida d  a g ro in d us tria l, p a ra  e l a cceso  a  c ré d ito s , s e gu ro s , 
in n o va c io n e s  te c n o ló g ic a s , ca na le s  de co m e rc ia liz a c ió n  a d e c u a d o s  y  m e jo re s  s is te m a  
d e  a dm in is trac ión ;

Im p u ls a r e l d e s a rro llo  d e  los re cu rsos  tu rís tic o s  de l m u n ic ip io , d e  co n fo rm id a d  con  la s  
p o lítica s  y  p ro g ra m a  de d esa rro llo , y  e n  su  ca so , de com ún  acue rd o  con  los g ru po s  
s o d a le s  Invo lucrados ;

P ro m o v e r la c re a d ó n  de n u e vo s  p ro du c tos  tu rís tico s  e n  el m u n id p io ;

E la b o ra r y  m a n te n e r a c tu a liza do  e l ca tá lo g o  d e  se rv ic io s  y  lu ga res  de in te rés  tu rís tica  

d e l m u n id p io .

R e c a b a r y  g e n e ra r la Ln fo rm adón e s ta d ís tica  y  d e  m e rca do  para  el e s ta b le d m ie n to  y  

d e s a rro llo  de los p ro g ra m a s  d e  p ro m oc ión ;

D e s a rro lla r el s is te m a  d e  in fo rm ac ión  tu rís tica :

P ro m o v e r co n ce rta r m eca n ism os  de a po yo  erad Hielo y  de as is ten c ia  técn ica  a  los 
p re s ta d o re s  de s e rv id o s  tu rís tic o s  d e l m u n id p io , a s í co m o  p ro m o v e r la  in ve rs ió n  en la 
in fra es tru c tu ra  a l respec to ;

E la b o ra r lo s  p ro yec to s  d e  p ro g ra m a s  para  la  p ro te cc ió n , in fo rm ac ión  y  a po yo  a l tu ris ta ;

O p in a r so b re  los p rec ios  y  ta r ifas  se  s e rv id o s  tu rís tica s  q u e  so m e ta n  a  su  
co ns id e ra c ión  io s  p re s ta d o re s  de s e rv id o s  tu rís tic o s  d e l m u n id p io ;

In s tru m e n ta r en co o rd in a c ión  con  - Ins titu c io ne s , a s o d a d o n e s  y  cá m a ras  
c o rre spo n d ien tes , los m eca n ism os  n ece sa rio s  para  e i d esa rro llo  d e  la  cu ltu ra  tu rís tica , 
la  fo rm a d ó n  y  a c tu a ltz a d ó n  p ro fe s io na l d e l.p e rs o n a l que  p res te  se rv ic io  d e  tu r is m o  en  
e l m u n id p io , ta n to  d e l s e c to r p riva do , co m o  d e  los s e c to re s  so c ia le s  y  p úb lico s ; y

Los d em ás  que  en su  e s fe ra  d e  c o m p e te n c ia  la enco m ie n de  e l a yu n ta m ie n to  y  las 
d ls p o s id o n e s  le g a le s  en m a te r ia  tu rís tica .

07.1 D E P A R T A M E N T O  DE P R O G R A M A S  S O C IA L E S .

O B JE T IV O

C o ord ina r, p lan e ar, o rg a n iza r e  Im p u lsa r lo s  p ro g ra m a s  d e s tin a d o s  a  la  p ob la c ió n , 
m ed ian te  la  co m p e titiv id a d  em p resa ria l, que  p e rm itan  g e n e ra r n ue vas  fu e n te s  de  
Ing re so s  y  em p leo s .

F U N C IO N E S ;

E la b o ra d ó n  d e l p ad rón  d e  p ro vee do re s  (p ro g ra m a  d e  ca rn e  y  g as )

O rg a n iz a r y  p ro m o v e r la c re a d ó n  y  a s is te n c ia  a  fe  rías i e xp o s ic io n e s , co n g re s o s  y 
se m in a rios , c o n  e l o b je to  d e  e s ta b le c e r in te rc a m b io s  co m e rc ia le s  d ire c to s  y  de 
ln fo rm a d ó n  te cn o ló g ica ;

A s e s o ra r té cn ica m e n te  a  lo s  p ro du c to re s  o rg an iza do s  y  p a rtic u la re s  q u e  lo so lic iten , 
im pu lsa nd o  Inve rs ion es  que  se o rie n te n  a  la c re a d ó n  d e  fu e n te s  de e m p leo  y  a  la 
p ro m oc ión  de la  in d u s tria  fa m ilia r  y  a rtesa n a l;

Inves tigar, d ifu n d ir y  a s e s o ra r a los p ro d u c to s  so b re  ca na le s  y  m e ca n ism o s  de 
com e rc ia liza c ió n , co n  el o b je to  d e  c o lo c a r o p o rtu n a m e n te  lo s  p ro d u c io s  m u n ic ip a le s  en  
io s  m ercados e s ta ta l y  n a d o n a l;

F o rm u la r los p ro ye c to s  d e  p re su p u e s to s  q u e  te co rre spo n da n ;

F o m e n ta r y  a p o y a r la s  o rg a n lz a d o n e s  de c o nsu m id o re s , co n  el fin  de p ro p ic ia r m e jo re s  
p re d o s  y  m a y o r c a lid ad  e n  los p roduc tos , con  e l p ro p ó s ito  de que las m e rca nc ía s  se 
o frezca n  a  p re d o s  a cces ib le s , ev itando  e i In te rm e d ia r ism o Inn e cesa rio :

F o m e n ta r y  a p o y a r en co o rd in a c ió n  con  el d ire c to r de desa rro llo , el p ro g ra m a  de  
tia n g u is  ca m p e s in o , a  tra vé s  d e  la  o rg a n tz a d ó n  de  p ro du c to re s  ru ra le s  y  e l 
e s ta b lo d m le n to  d e  lu ga re s  e x  p ro feso  d e te rm in a do s  p o r e s ta  activ ida d ;

P ro m o v e r e l d esa rro llo  d e  la  capa c itac ión , el a d ie s tra m ie n to  en y  para  e l traba jo , en  
co o rd in a c ión  con  las d e p e n d e n d a s  fe d e ra le s  y  m u n ld p a le s  co rre spo n d ien tes ;

C o o rd ina rse  de la s  a u to rid ad e s  e s ta ta le s  y  fe d e ra le s , p ara  p ro m o d ó n  d e  se rv ic io s  
tu rís tico s , y  en la v e r it ic a d ó n  de la co rre c ta  ap licac ió n  d e  p ra d o s  y  ta r ifas  a u to riza do s  o 
re g is trad o s , co n fo rm e  a la s  d isp o s ic io n e s  le ga les  ap licab le , y  que se a jus te n  a  la s  
ta rifas  y  e spe c ifica c io ne s  que  se ña lan  co m o  co m p rom iso  a! tu rism o ; y

Las d e m á s  fu n c io n e s  que  le in s tru yan  e l a yun tam ien to , e l p re s ide n te  m u n id p a í y 
a qu e llo s  p re v is tos  en los o rd e n a m ie n to s  v ig en tes

07 ,0 .1 . C O O R D IN A C IO N  D E  T U R IS M O

O B JE T IV O

E la b o ra r p ad ró n  d e  b en e fic ia r io s  (ca rn e  y  gas)

R e c e p d o n a r y  ca n a liz a r las s o lid tu d e s  a  las d ife re n te s  á re as  co rre spo n d ien tes .

E la b o ra r y  o rg a n iz a r la s  e s tra te g ias  p ara  la e n tre g a  m e n su a l d e  lo s  va les  (ca rn e  y  gas)

E la b o ra r lo s  lis ta do s  d e  b e n e fid a r io s  p ara  la e n tre g a  m e n sua l en las d ife ren tes  
co m u n id a d e s  de! m u n id p io .

06. DIRECCION DE OBRAS. ORDENAMIENTO TERRTTDRWi V SERVICIOS 
MUNICIPALES .

ORGANIGRAMA
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In te g ra r y  c o o rd in a r e l p ro g ra m a  de fo m e n to  tu rís tico  d e l m u n id p io  d e  C om a lca lco , con 
el fin  d e  a p ro v e c h a r y  d e s a rro lla r la s  p o tenc ia lidad  e s  tu rís tica s  d e  la lo ca lida d ;

F U N C IO N E S

P la n e a r e n  los té rm in o s  de lo s  p lan e s  es ta ta les  y  m u n ld p a le s , e l d esa rro llo  d e  la 
a c tiv ida d  tu rís tica , p ro p ic ian do  e l uso  su fid e n te  d e  io s  re cu rso s  e x is ten tes  y  
pu te n d a le s ;

i

F o rm u la r, en  co n c o rd a n c ia  co n  el p lan d e  desa rro llo , m u n ic ip a l, .el p rogram a  de tra b a jo  

de la c o o rd in a c ión ;
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8.0  D IR E C C IO N  DE O B R A S . O R D E N A M IE N T O  T E R R IT O R IA L  Y  S E R V IC IO S  
M U N IC IP A LE S

O B JE T IV O

P ro yec ta r, c o n s tru ir y  c o n s e rv a r la s  ob ras  p u b lica s  que  co n tribu yan  a la  s a tis fa c c ió n  de  
la s  d em an da s  p lan tea d as  p o r la  p ob la c ió n , a s í co m o  p ro ye c ta r d ir ig ir y  p ro p o rc io n a r los 
s e rv id o s  p úb lico s  m un  tap a te s  y  lo s  p ro g ra m a s  d e  in fra es tru c tu ra  y  d e s a rro llo  u rbano , 
en estric ta  o bse rva nc ia  d e  las m e d ida s  d e  p ro te cc ió n  e co ló g ica .

FU N C IO N E S

Fo rm u la r, c o nd uc ir, no rm ar, re g u la r y  e v a lu a r la  p o litica  g en e ra l d e  a s en tam ien tos  
h um anos, d e s a rro llo  u rb an o , o rd e n a m ie n to  te rrito ria l, ob ras  p úb lica s , c o m ú n ic a d o n e s  
v iv ie n da , p ro tecc ión  a i am b ien te  e n  el á m b ito  de l M u n id p io ,

E la bo ra r, a po ya r y  e je c u ta r p ro g ra m a s  d e  u so  d e l su e lo  u rb an o  y  d e  re se rvas  
te rrito ria le s , para los cen tros  d e  p o b la d ó n , en co o rd in a c ión  con  el G ob ie rn o  d e l E stado  
y  la Fede rac ión ,

S u g e rir a! P re s ide n te  M u n id p a l, e l e s ta b lec im ie n to  d e  á re as  n a tu ra les  p ro te g id a s  de  
in te rés  para el M u n id p io . y  p ro m o v e r la  p a r tid  p ac ió n  de tes a u to rid ad e s  fe d e ra le s  y 
e s ta ta le s  en su a d m in ls tra d ó n  y  v ig ila nc ia ;

P ro po ne r y  d e te rm in a r las n o rm a s  y  c r ite r io s .p a ra  la  re g u la rlza c ló n , m e jo ra m ie n to  y  
c re d m le n to  d e  lo s  a se n ta m ie n to s  h u m a n o s : p ro m ov ien d o  e n  su  caso  la c o la b o ra c ió n  
d e  tes g ob ie rn os  fe d e ra le s  y  e s ta ta le s , a s i co m o  d e  la  d u d a d a n la  para  su e jo c u d ó n ;

V ig ila r el cum p lim e n to  y, ap licac ió n  d e  las d ls p o s id o n e s  le ga le s  re g la m e n ta r ia s  en 
m a teria  de d esa rro llo  u rb an o , a s i co m o  la re a liza c ión  y  cu m p lim ie n to  de tes p ro g ra m a s , 
y  lo s  p lanos  que  d e  e llo s  de deríve n , e s ta b le c ie n d o  tes lin c a m ie n to s  a  que  d eb en  
su je ta rse  lo s  p ro ye c to s  que  re a lice n  las d ep e n d e n c ia s  o fic ía le s  o  p a rticu la re s  que  
te n g an  re la d ó n  co n  e l d e s a rro llo  o rd en ad o  de los c a n tío s  u rb an os d e l m u n id p io ;

P ro y e c ta r le d is tríb u d ó n  d e  la p o b la d ó n  y  la o rd e n a d ó n  te rrito ria l d e  lo s  c e n tro s  de  
p o b la d ó n  d e l m u n id p io , c o n ju n ta m e n te  con  la s  d e p a n d e n d a s  d e l g ob ie rn o  de l E s ta d o  
y  La F e de ra c ió n , con  la  p a r tid p a d ó n  d e  lo s  se c to re s  so c ia l y  p rivado ;

P re ve r e n  el á m b ito  m u n id p a l Jas n e c e s id a d e s  d e  tie rra  para  d e s a rro llo  u rb an o  y  
v iv ie n da , de c o m ú n  acue rd o  con  la s e c re ta ria  d e  la  re fo rm a  agra ria  y  la s e c re ta d a  d e l 
m ed io  a m b ien te , re cu rso s  n a tu ra le s  y  pesca , y  re g u la r en co o rd in a c ió n  con  e l g ob ie rno  
e s ta ta l lo s  m e ca n ism o s  y  p re v is io n e s  p era  s a tis fa c e r d ic h a s  n ece s id ad e s;

In te rv e n ir e n  la p lan e ac ión , co ns tru cc ió n , a d m in ls tra d ó n , o  p a re d ó n  y  c o n s e rv a d ó n  de 
los s is te m a s  d e  agua  p o ta b le , d rena je  y  a lcan ta r illa d o  en los ce n tro s  d e  p o b la d ó n  del 
m u n id p io  d e  a cu e rd o  c o n  el g ob ie rn o  e s ta ta l y  co n fo rm e  a  lo s  co nve n ios  a s ig n a d o s  al 
respecto ;

C o la b o ra r e n  su  p ia n e a d ó n  e  In tegrar el p ro g ra m a  de ob ras  p úb lica s  d e l ayun tam ien to , 
fo rm u lan d o  los es tu d ios , p ro yec to s  y  p re sup ue sto  d e  los m ism os, a  e xcep c ió n  de tes 
que  se an  in c u m b e n d a  e xpresa  d e  o tra  d e p e n d e n d a ;

C o o rd in a r la co ns tru cc ió n  d e  1a o bra  p úb lica  m u n id p a l, d ire c tam e n te  o  con  la 
a p o rta c ión  de l gob ie rn o  de l estado, ia fe d e ra d ó n , o tes p articu la re s  co n fo rm e  a tes 
leyes y  re g la m e n to s  de la m ataría :

E s ta b le ce r la s  n orm as p ara  e l m e jo r uso, e x p lo tac ión  o  a p ro ve ch a m ie n to  de lo s  b ienes 
Inm ueb les  d e l m u n id p io , cu ida n do  su m an te n im ie n to , c o n s e rv a d ó n  y m an te n im ie n to , y 
a l re sp ec to , e x p e d ir n o ta s  técn ica s ;

P ro yec ta r y  e je c u ta r ia  c o n s tru c d ó n  y  re h ab ilitac ión  d e  e d tfta o s  y  m o n um e n to s  
p úb lico s , a s í co m o  la  o b re  d e l pa trim on io  cu ltu ra l y , en  g e n e ra l, d e  lo s  b ien e s  
in m u eb le s  de l m u n id p io , a  fin  d e  o b te n e r e l m a y o r p ro vech o  d e l uso  y  g oce  d e  los  
m ism os:

E je rce r la posesión  d e l m u n id p io  so b re  s u s  b ien e s  Inm ueb les  y  adm in is tra r los  en 
té rm in o s  d e  la  ley, p u d ie rid o  c o n v e n ir con  o tras  d e p en d en c ia s , con  1a a n u e n c ia  d e l 
p re s ide n te  m u n id p a l. pa ra  que  e s ta s  e je rzan  la  p ose s ió n  y  a dm in is trac ió n  d ire c ta  d e  los  
in m u eb le s  m a te r ia  de l c o nve n io ;

E s ta b le c e r el reg is tro  d e l p a trim on io  Inm ueb le  de l m u n id p io , y  e lab o ra r, a c tu a liz a r y  
d e te rm in a r tas  n o rm a s  y  p ro c e d im ie n to s  p ara  lle v a r a  c a b o  lo s  a va lú o s  de lo s  b ien e s  
q u e  lo Integran;

E s ta b le c e r y  m a n te n e r a c tu a liza da  la n om en c la tu ra  y  n u m e ra d ó n  d e  las ca lles, 
a ve n id a s  y  c a s a s  d e l m u n id p io ;

E fe c tu a r tes es tu d ios  te n d ie n te s  a  p re ven ir, co n tro la r, y  re d u c ir e l d e te rio ro  am b ien ta l 
e n  a ire , a g u a  y  su e lo , a s i co m o  los n ive les  In co n ven ie n te s  d e  ru id os  a  tra v é s  d e  
a c d o n e s  c o o rd in a d a s  y  s is te m á tic a s  y  d ifu n d ir entre  la p o b la d ó n  Las m e d id a s  co nc re ta s  
e n fo c a d a s  a  la p re ven c ió n  y  con tro ! de l d e te rio ro  e co ló g ico ;

P ro p o n e r y  e je c u ta r la s  ob ras  re q u e rid a s  para  la p re s ta c ió n  y  m a n te n im ie n to  d e  los  
s e rv id o s  d e  lim p ia , m e rca do s , c e n tra l d e  aba s tos , tia n g u is  ca m p es in o , pan teones, 
ras tros , ca lle s , p a rq u e s  y  Jard ines y  e n  c a s o  d e  los d e  a g u a  p o ta b le  y  a lca n ta r illa d o , en 
c o o rd in a c ió n  con  la  d e p e n d e n d a  com p ete n te ;

E la b o ra r e l p ro g ra m a  a nu a l y  c u a n tif ic a r o p o rtu n a m e n te  e l co s to  d e  1a p re s ta d ó n  de lo s  
se rv ic io s  p ú b lico s  e n  e l m u n id p io , para  s e r in c lu id o s  en e l p re sup ue s to  d e  e g re s o s  
co rre spo n d ien te ; ,,

P ro p o rc io n a r e l s e rv id o  d e  lim pia  y  re co lecc ión  d e  d e s e c h o s  e n  c a lle s , p a rq u e s  y 
ja rd in e s , e d if ic io s  p úb lico s , y  e n  g en e ra l en to d a s  tas Ins ta lac iones  p ú b lica s  d e  te

c o m p e te n d a d e l a yun tam ien to , cu id a n d o  que  su tra n s p o rte  y  a lm a c e n a m ie n to 's e  
e fe c tué  co n fo rm e  a  las n o rm a s  re la tiva s  d e  h ig ien e , que no Im p liq ue  foco s  de  
co n ta m in a c ió n  que  pon ga n  en riesg o  la  sa lud  de la  p ob lac ión ;

S u m in is tra r e l s e rv id o  d e  a lum brad o pú b lico  y  m a n te n e r sus in s ta la c io n e s  e n  b ue n  
e s ta d o  y  fu n d o n a m le r ilo , y  d e te rm in a r y  p re p o n e r a) p re s ide n te  m u n id p a l tes 
n ece s id ad e s  d e  a m p lia c ión  de l s e rv id o ;

S u p e rv isa r los ra s tro s  e n  el m u n ic ip io , o b s e rv a n d o  q u e  las co nd ic io n es  h ig ié n ica s  de  
tes in s ta la c io n e s  en la m a ta n za  d e  a n im a le s ,/c u m p la n  con  los re q u is ito s  n e c e s a rio s  
pare  al co nsu m o  h um an o ;

E m p le a r en e l cu m p lim ie n to  d e  sus a tr ib uc io n es  lo s  re cu rso s  y  los m e d io s  d e  a p rem io  
q u e  le ga lm en te  p recedan ; y

Los d em ás  que  les co n fie ra n  las le yes  y  re g la m e n to s  en te m a te ria  y  el p re s id e n te  
M u n iap a L

8 .0 . 1 D E P A R T A M E N T O  A D M IN IS T R A T IV O  

O B JE T IV O

P la ne a r, e je c u ta r y  e v a lu a r e l d esa rro llo  de! s is te m a  d e  a dm in is trac ió n  d e  q u e  re q u ie ra n  
la s  d ife re n te s  á re a s  que  In tegran  la  d lre c d ó n  d e  o b ras , o rd e n a m ie n to  te rrito ria l y  
s e rv id o s  m un ic ipa les .

FU N C IO N E S

P la ne a r, In te gra r y  p re s e n ta r al d ire c to r, e l p ro g ra m a  de n ece s id ad e s  y  re cu rsos  
m a te r ia les  y  f in a n d e ro s  d e  te d lre c d ó n , para  su  ap rob ac ión ;

R e a liz a r los tra b a jo s  re la tivos  a  la  Im p la n ta c ión  d e  ¡os co n tro le s  a d m in is tra tiv o s  y  
p re sup ué s ta les  d e  la  d lre c d ó n ;

R e v isa r, para  su a p ro b a d ó n  co n  el d ire c to r, los  re q u is ito s  d e  ia  d o c u m e n ta d ó n  q u e  s e  
g e n e re  p ara  trám ite  o  c o m p ro b a d o n e s  d o  Las u n id a d e s  a d m in is tra tiva s  a d sc r ita s  a  la 
d lre c d ó n  de o b ras , o rd en am ie n to  te rrito ria l y  s e rv id o s  m u ñ id  pa les;
V ig ila r que  las a c tiv id a d e s  con tab les , a d m in is tra tiva s  y  p re su p u é s ta le s  se  re a lice n  con  
a pe go  a lo s  m a rco sm o rm a tlvo s  e n  v igor.

S e r e l co nd uc to  pera  tra m ita r lo s  m ov im ien tos  d e l person a l a ds c r ito s  a  la d lre c d ó n , y  
l le v a r e l re g is tro  y  c o n tro l d e  lo s  m ism os;

E fe c tu a r ante  tas d ire c d o n e s  c o rre spo n d ien tes  n ece sario s , q u e  se  g en e re  e n  base  a 
los p ro yec to s , ya se an  c o ncu rso s , as ign a c io ne s  o  licuac iones:
G e s tio n a r an te  la s  d ife re n te s  d ire c d o n e s . lo s  re cu rsos  f in a n d e ro s  nece sa rio s , 
m a te r ia les  y  s e rv id o s , a s i co m o  su  c o m p ro b a d ó n  co rre spo n d ien te , en su ca so , para  e l 
bue n  fu n c io na m ien to  d e  ia  d lre c d ó n ; y

L o s  d em ás  q u e  le se ría le  el d ire c to r, en ¡a e s fe ra  de s u s  resp on sab ilida de s .

8 .0 . 2  R E G L A M E N T O  Y  N O M E N C L A T U R A  

O B JE T IV O :

O rg a n iz a r y  a g il iz a r la  e x p e d id ó n  d e  perm iso s  p ara  c o n s tru c d ó n  y uso  d e  1a vía  pub lica  
e n  e l m un ic ip io ,

F U N C IO N E S

R e v isa r la  d o c u m e n ta d ó n  y p lan o s  so l id ia d o s  pera la  e x p e d id ó n  d e  lie s n d a s  de  
co ns tru cc ió n  y  a lin ea m ie n to s ;

' N o tif ic a r a tes pe rson as  que  co ns truyen  sin  p erm iso  para  q u e  a cud an  a  re g u la riza r su  
s itu a d ó n ;

R e a liz a r p re sup ue s tos  y  fe d b o s  d e  pag o  so b re  ro tu ras  d e  p a v tm e n ta d ó n  y  co n e x io n e s  
a  tes re d es  d e l s e rv id o  púb lico ;

A p ro b a r io s  perm iso s  p ara  te o cup ac ión  de la s  v ía s  p úb licas ;

S u p e rv is a r las c o n s tru c d o n e s  p riva d a s  d e  acue rd o  a l re g lam en to  de co ns tru cc ió n ;

V e r if ic a r p o r tes c o lo n ia s  de 1a d u d a d  tes ro tu ras  de e n tro n q u e  d e  a g u a  p o tab le  y 
d re n a je  y  re a liza r a lin e a m ie n to s  y  a s lg n a d ó n  d e l n úm ero  o fid a l;

L le v a r e l c o n tro l d e  la s  e n tra d a s  m e n sua le s  q u e  g en e ra  el d e p a rtam e n to ; y

Las d e m á s  q u e  se ría len  tes le y e s  y  re g lam en tos  respec tivos .

8 .0 . 3  S U B D IR E C C IO N  D E  S E R V IC IO S  M U N IC IP A L E S  

O B JE T IV O :
P ro p o rd o n a r en fo rm a  opo rtu na  y  e fic ie n te , los s e rv ic io s  m u n id p a le s  d e  su 
co m p e te n c ia , e n  a te n c ión  a  la s  d e m a n d a s  d e  la p o b la d ó n  y b a s á n d o s e  en te 
n o rm e tfvk la d  e s ta b lec ida  a l respec to .

■ F U N C IO N E S :

C o o rd in a r la s  a c tiv id a d e s  y  d ir ig ir te e je cu c ió n  d e  los s e rv id o s  d e  lim p ia  y  o m a to , 
o bse rva nd o  la s  p o lítica s  y  lin c a m ie n to s  es ta b lec ido s ;
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C o o rd in a r las ac tiv ida d es  de l ra s tro  m u n ic ipa l, cu idando  la lim p ieza  -e h ig iene  en la 
p re s tac ión  de l se rv ic io ;

A d m in is tra r la ce n tra l ca m lo ne ra  y  el m e rca d o  p úb lico  d e l m un ic ip io ;

P ro p o rc io n a r el a po yo  para  ja  re a liz a c ió n  d e  los e ven tos  e s p e c ia le s  q u e  re a lice n  las 
d ep en d en c ia s  det m un ic ip io  en el cu m p lim ie n to  de sus ta rea s ;

Elaborar y so m e te r a  a p ro b a c ió n  d e l d ire c to r, e l p ro g ra m a  d e  c o n se rva c ió n  y 
m a n te n im ie n to  d e l a lum brad o  e léc tr ico  d e l m u n ic ip io ;

x

E je cu ta r los p ro gra m a s de a m p lia c ión  y  co n se rva c ió n  de l s is tem a  de a lu m b ra d o  púb lico  
de la  cabe ce ra  m u n ic ip a l y  cen tros  u rb a n o s  d e l m un ic ip io  y  s u p e rv is a r su d esa rro llo  
e fic ien te ;

R e c ib ir y  a te n d e r las n ece s id ad e s  d e  re p a ra c ió n  de . la red  d e  a lu m b ra d o  p úb lico  y 
d em ás  se rv ic io s  p úb lico  d e  su com p e te nc ia  que  m a n ifies te  la c iu da d an ía , y  d a r les  la 
d eb id a  a te n c ión  y  tra ta m ien to .

F o rm u la r el c u ad ro  de n ece s id ad e s y  su respec tivo  p ro yec to  d e  p re sup ue s to  a nu a l, de  
ios s e rv id o s  m u n ic ip a le s  de su  co m p e te nc ia  para s e r  ¡n d u ld o s  o po rtu n a m e n te  ei 
p royec to  de  p re sup ue sto  de  e greso s :

C u m p lir y  h a c e r c u m p lir las le y e s  y  d is p o s ic io n e s  e n  m a te r ia  d e  co n tro l y  c o n ta m in a c ió n  
de l m ed io  am b ien te  q u e  pud ie ra n  so r n oc ivo s  p ara  la sa lud  h u m a n a , en e l 
fu n d o n a m ie n to  de los ra s tro s  m u n ld p a ie s , la  o p e ra d ó n  ru tin a ria  d e  los m o rc a d o s  y  en  
la p re s ta d ó n  d e  los s e rv id o s  de lim pia ;

E la b o ra r los p ro gra m a s y  ca len d a rios  o pe ra tivos  d e  traba jo , la  d is tr ib u d ó n  de l p erson a l 
a su  ca rgo , y  s u p e rv is a r su d ese m p eñ o ;

In te gra r, rev isa r, y  e v a lu a r los In fo rm e s de a c tiv ida d es  de l p e rso n a l a su ca rg o  y  sus 
re su ltad os ; y

L a s  d e m á s  q u e  le  se ria  le  e l d ire c to r y  io s  o rd e n a m ie n to s  Inh e re n te s  a  s u s  fu n d o n e s .

8 .0 . 4. C O O R D IN A C IO N  DE A L U M B R A D O  P Ú B LIC O  

O B JE T IV O :

C o o rd in a r e l s e rv id o  de l a lum brado  p úb lico  de la cabe ce ra  m u n ic ip a l y  lo ca lida d es  del 
m u n ic ip io , p ro cura n do  su bue n  fun c io na m ien to .

FU N C IO N E S ;

C o o rd in a r a l person a l técn ico  ope ra tivo  de l a lum brado  p úb lico  de l a yun tam ien to ;

S u p e rv is a r e l buen  fu n c io n a m ie n to  de  la  red  de l a lum brad o  p úb lico  del m u n ic ip io , 
in c lu yen d o  v illas , co lon ia s , ra n che rías , y  e d if id o s  púb licos;

R e a liz a r las re q u ls ld o n e s  de m a teria l n ecesario  p ara  el dese m p eñ o  d e  las 
re sp on sab ilida de s  y  v e rif ic a r la ca lidad  de los m ism os;

M a n te n e r en bue n  e s ta d o  y  cond  ¡d o ne s  d e  o p e ra d ó n  el equ ipo  a s ig n a d o  a su cargo;

A te n d e r la s  p e tic iones  d e  la c iu da d an ía  y  e la b o ra r los re p o rte s  co rre spo n d ien tes ;

E la b o ra r las e s ta d ís tica s  de l se rv ic io , que  s irvan  co m o  b ase  para la e la b o ra d ó n  de 
p ro gra m a s de sus tituc ión  d o  lu m in a ria s  y  m a n te n im ie n to  de ia red  de a lum brad o  
púb lico ;

P ro m o ve r p erm an e ntó rn en te  la c a pa c itac ión  y  p re pa ra c ió n  d e l person a l al se rv ic io  del 
d e p a rtam e n to ; y

Las dem ás que  le as igne  el s u b d ire c to r an su ám b ito  d e  co m p e te nc ia ;

8 .0 . 5 D E P A R T A M E N T O  DE P R O Y E C T O S  

O B JE T IV O :

E je cu ta r los a n te p roye c tos , p royec tos , d e ta lle s  y  en g en era l, de to d o  lo re lac ionado  con 
la  p laneac lón , p ro g ra m a c ió n , cu en tlflcac lón , p re sup ue stos , e jecu c ió n  y  co n tro l d e  las  
ob ras  que  rea lice  la S u b d lre c d ó n  de S e rv ic io s  M u n ic ip a le s  y  que  a m e rite  e s te  tipo  de 
traba jo .

F U N C IO N E S :

E la bo ra r los p royec tos  y  p re sup ue s tos  que se re q u ie ra n  en la s u b d ire c d ó n ;

P re p a ra r los a ná lis is  de p re c ios  u n ita rio s  y  p re sup ue s tos  de las .obras;

E la b o ra r los tra b a jo s  c o rre spo n d ien tes  para la In v e s tlg a d ó n  de m e rca do , re fe re n te  a 
p re c ios  de  m a teria les , m ano de o b ra , h e rram ie n ta s , e qu ip o  y  m a q u in a ria ;

E fe c tu a r los le van tam ie n to s  n ece sa rio s , p ara  e fe c to s  de p re sup ue stos ;

S o iid ta r  co tiza c io n e s  a fab rican tes , p ro vee do re s , d is tr ib u id o re s , d e s ta jis ta s  y 
su bco n tra tis ta s , cu ando  sea  necesario  para  ia e la b o ra d ó n  m ás p rec isa  de lo s  aná lis is  
de p re c ios  y  p resupuesto ;

- S e le c d o n a r c o rre c tam en te  la  o o n tra ta d ó n  o co m p ra , co n s id e ra n d o  la  c a pa c id ad  de! 
p ro vee do r, la d ispo n ib ilid ad  d e l m ateria!;''la  ca n tid ad  y  ca lidad  n ecesaria , la d ls ta n d a  en 
fu n c io n e s  de los fle tes, el p re d o  de l m a te ria l y  las cand i d o n e s  de pago; y

Las d em ás  que  ie a s ign e  e! subd irec to r.

8 .0 . 6 C O O R D IN A C IO N  D E  L IM P IA

O B JE T IV O : * '

E s ta b le c e r las a c d o n e s  de lim pia  a cargo  d e l G ob ie rn o  M u n ic ipa l; a  e fe c to  d e  lo g ra r e l 
a seo  y  sa ne am ie n to  de l m u n ld p io , c o m p lem en ta r iam en te , e fe c tu a r las a c c io n e s  de  
o rn a to s  o rie n ta da s  a m a n te n e r la  b uena  im ag en  u rbana.

FU N C IO N E S ;

C o o rd in a r y  d is tr ib u ir e l pe rson a l nece sa rio  para a te n d e r e f id  ente  m e n te  las 
n e c e s id a d e s  de l se rv ic io  d e  ¡im pla  y  o m a to ; ,

E s ta b le ce r los ho ra rios  de p re s te d ó n  do! s e rv id o , a s i co m o  los tu m o s  de l p e rsona l 
e n ca rg ad o  de l m ism o.

D e te rm in a r las a c d o n e s  'necesarias para m a n te n e r la lim pia  en toda  la d rc u n s c rip e ló n  
m u n ld p a l y  e lim in a r cu a lq u ie r foco  d e  p ro life ra d ó n  y fau n a  n o d v a .

B usca r lu ga re s  a d e cu a d o s  para  Ins ta la r y  o p e ra r re lle n os  sa n ita rio s , c u a n d o  co ns id e re  
n ecesario , ve rifica nd o , dad o  e! caso  que  fu n c io n e  a d e cua d am en te ;

M a n te n e r una e s tric ta  v ig ila nc ia  en co o rd in a c ió n  con  la D ire c d ó n  d e  d ire c c ió n  de 
P ro tecc ión  A m b ien ta l y  D e sarro llo  S us te n lab le , para d e te c ta r y  e v ita r  la p re sen c ia  de 
b a su re ro s  d a n d e s tln o s  y  p ro ce d e r con tra  qu ien  resu lte  re sp on sab le ;

M a n te n e r una  es tric ta  v ig ila nc ia  en c o o rd ln a d ó n  co n  la D irecc ión  de S eg u rid ad  Púb lica  
: M u n ic ipa l, a fin  de d e te c ta r y /o  e v ita r que  se  tire  basu ra  en la v ia  púb lica  por 
c iu da d an o s ;

A te n d e r las q ue ja s  que  se  p resen ten  en re la d ó n  a l s e rv id o  p úb lico  de lim pia  y  d ic ta r 
m e d ida s  té cn ica s  n e c e s a ria s  para q u e  resue lvan  lo m ás p ron to  pos ib le ; m a n te n e r 
in fo rm ad o  a l a yun tam ien to  d e  cu a lq u ie r c irc u n s ta n d a  e spe c ia l que  a ltere  el 
fu n d o n a m ie n to  de l s e rv id o ;

T e n e r bajo  su re sp on sab ilida d  el co n tro l, m a ne jo  y  d is tr ib u d ó n  d e l equ ipe  m ecánico , 
m o b ilia rio  de re c e p d ó n  y to d o  lo d es tin ad o  al aseo  púb lico .
E fe c tu a r a cc ion e s  de o m a to , de m a n era  e s té tica  y  a g rad ab le  que con tribuya  ai 
m e jo ra m ie n to  d e  la im agen  u rb an a ; y

Las dem ás qúe  d e te rm in e n  las le yes  y  re g lam en tos  re la tivos .

3 .0 :7  D E P A R T A M E N T O  D E  E V E N T O S  E S P E C IA LE S

O B JE T IV O :

A te n d e r lo s  se rv ic io s  de a p o y o s  para la  re a liza c ión  de e ven tos  e spec ia les  a  cargo  de 
las d ep e n d e n c ia s  m u n ic ip a le s  y  escue la s , en tre  o tras.

F U N C IO N E S :

P ro p o rc io n a r e l se rv ic io  de e la b o ra d ó n  de te m p le te s  o ta rim a s, n ece sario s  para la 
ro a llz a d ó n  d e  un a c to  púb lico .

E la bo ra r-lo s  ró tu lo s  n ece san o s-d e  Ide n tificac ió n  en  la  re a liz a d ó n  d e  e ven tos  o fic ia les ;

E s ta b le c e r la escen og ra fía  p e rtine n te  que  p erm ita  u n a a m b le n ta d ó n  a decuada  en el 
re a liz a d ó n  de ios even tos ;

C o o rd in a r las a c tiv id a d e s  de l person a l ro tu ils ta , c a rp in te ro s  y  e scen óg ra fos  que  
p ro p o rd o n a  los d ife ren tes  a poyos  en la re a liz a d ó n  de los e ve n to s  espec ia les ;

V e r if ic a r que  la in s ta la d ó n  de l son ido  sea  la a de cua d a  para la re a liz a d ó n  de los ac to s  y  
even tos ;

E fe c tu a r o p o rtu n a m e n te  la s  re q u is ic io n e s  de l m a te ria l nece sa rio  para el d ese m p eñ o  de 
sus fu n d o n e s ;

C u s to d ia r-y  m a n te n e r en bue n  e s ta d o  d e  uso  d e  las he rram ie n ta s  a s ign a da s  a  su 
re s g ua rd o ; y

Las d em ás  que  te a s ign a  el su bd ire c to r.

8 .0 . 8 C O O R D IN A C IO N  D E  D R E N A JE , A G U A  P O T A B LE , B A C H E O  Y  T .D .

O B JE T IV O ;

P ro p o rc io n a r los s e rv id o s  de desa zo lve  de d re n a je s  p úb lico s  y  el s e rv id o  de p lom ería  a 
d ep e n d e n c ia s  m u n ld p a ie s

FU N C IO N E S

A te n d e r la s  s o lid tu d e s  de d esa zo lve  d e  d re n a je s  que  d e m an de n  la d u d a d a n ía :

S u p e rv isa r y  d a r m a n te n im ie n to  a  lo s  p o z o s  d e  a  gua , cá rca m os  y  e d if id o s  p úb licos ;

E fe c tu a r el s e rv id o  de p lom ería  en lo s  e d if id o s  p úb lico s  de la s  d ep e n d e n c ia s  d e  la 
a d m in is tra c ió n  m un ic ipa l;

B a b o ra r  la s  re q u ls ld o n e s  de i m a teria l nece sa rio  p ara  e l d e s e m p e ñ o  d e  s u s  fu n d o n e s ;
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P ro p o rc io n a r e l se rv ic io  d o  re p arac ión  y  m a n te n im ie n to  a  las Ins ta la c ion e s  d e  agu a  y 
d re na je  de pa rqu es  y  lu ga res  púb lico ;

A te n d e r la s  so lic itu de s  c iu da d an a s d e  re p a ra c ió n  de fu g a s  de agu a  e n  la s  c o m u n id a d e s  
ru ra les;

M a n te n e r en buen  estado  de fu n c io n a m ie n to  e l e qu ip o  y  h e rra m ie n ta s  a s ig n a d a s  para  
e l d esa rro llo  d o  sus la bo re s ; y

Las d em ás  que  en su á m b ito  de re sp o n sa b ilid a d e s , le In d lq u e e l d ire c to r.

8 .0 . 9  R A M P A  

O B JE T IV O :

B rin d a r e l se rv ic io  d e  ram pa, ca m b io  de a ce ite  y  re p a ra c io n e s  a l p a rqu e  v e h ic u la r d e  la 
d ire cc ió n .

F U N C IO N E S :

D is tr ib u ir las la bo re s  y  s u p e rv is a r al person a l a s ig n a d o  a  su ca rg o ;

E la b o ra r o p o rtu na m e n te  las re q u is ic io n e s  de m a te r ia les  que  se u tiliza n  en las 
d ife re n te s  re p a ra c io n es ;

T ra m ita r la h e rram ie n la  y  e l e qu ip o  ade cua d o  para el d e s e m p eñ o  d e  s u s  func iones .

E la b o ra r los re p o rte s  d e  so lic itu de s  a te n d id a s  y  consum o do m a teria l que  se  u tiliza 
d ia r ia m en te :

M a n te n e r e n  bue n  es tado  d e  fu n c io n a m ie n to  la s  he rram ie n ta s  y  equ ipo  as ignado , y 
Las d em ás  que  le as igne  el subd irec to r.

8 .0 . 10 M E R C A D O  P U B LIC O  

O B JE T IV O :

R e a liz a r las ac tiv ida d es  a d m in is tra tiv a s  nece sa ria s  para e l buen  fu n c io na m ien to  del 
m e rca d o  m un ic ipa l.

F U N C IO N E S :

M a n te n e r el a rch ive  adm in is tra tivo  d eb id am en te  o rg an iza do  y  actua lizado .

P re s e n ta r un Inform e m e n sua l d e  ac tiv ida d es . Inc luyendo  e l es tado  d e  Ing resos y 
egresos ;

Ing re sa r d ia r ia m en te  a la d ire cc ió n  de fin an zas , el d ine ro  recaudado ;

V ig ila r e l cu m p lim ie n to  de las m e d id a s  sa n ita ria s  d e n tro  de la s  Ins ta lac iones  del 
m e rca do ;

C o m u n ic a r a i su bd ire c to r, c u a lq u ie r ' c ircun s tan c ia  e sp e c ia l que  suceda  en los 
e s ta b le c im ie n to s  d e lr rto re a d o  y p ro p o n e r las m e d ida s  co rre c tivas  en su caso;

in te g ra r el p ad ró n  de lo ca ta rio s  de l m e rca do  así com o v ig ila r el cu m p lim ie n to  de los 
co n tra to s  de co nce s ió n  o to rg a do s  p o r el ayun tam ien to ;

V ig ila r el bue n  es tado  d e  la s  Ins ta la c ion e s  fís ic a  d e l m e rca do ;

S u p e rv is a r al persona l d e l m e rca do  m u n ic ip a l, que  cu m p la  e fic ien tem en te  su labo r, y

Las d em ás  que  le co n fie ra n  las d isp o s ic io n e s  lega les.

8 .0 . 11 C E N T R A L  C A M IO N  ERA 

O B JE T IV O

O rg a n iz a r el fu n c io n a m ie n to  e fic ie n te  de la ce n tra l c a m io n e ta , en el d esa rro llo  de los 
s e rv id o s  que  se p ro po rc io n an ;

F U N C IO N E S

D is tr ib u ir las  labo res  y  s u p e rv is a r a l p e rson a l as ign a do  a  su cargo;.

O rg a n iz a r el cobro  d e l b o le ta je  por los s e rv id o s  que  se  p res tan ;

C o o rd in a r y  s u p e rv is a r al person a l q u e  co b ra  en ios s e rv id o s  sa n ita rio s ;
In g re sa r d ia ria m en te  a la d ire cc ió n  d e ,fin an zas , e l d ine ro  re ca ud ad o ;

C o o rd in a r las sa lidas  de ve h ícu los  a las d lve rsa s  co m u n id a de s;

S u p e rv is a r a ! p e rsona l q ue  e fe c tuó  las lim p ieza  en. Jas Ins ta la c ion e s  de ¡a ce n tra l 
oa mío ñera;

S o lic ita r el m a te ria l n ecesario  para  e l fu n d o n a m ie n to  d e  la c e n tra l y  d is trib u irlo  
o p o rtu na m e n te  en fo r ir ia  « u f id o n te  a l persona l; y

Las d em ás  que  le Ind ique  e l su bd ire c to r.

8 .0 .12  S U B D IR E C C IO N  D E  C O N S T R U C C IO N  ,

O B JE T IV O

E la b o ra r el p rogram a d e  c o n s tru c d ó n  y m a n te n im ie n to  d e  ob ra , co m p e te nc ia  del 
m u n ld p lo  y  co o rd in a r su e jecu c ió n  p o r si o a  tra vés  d e  te rce ros .

F U N C IO N E S

P la ne ar, p rogram ar. O rg an iza r, c o n tro la r y  e v a lu a r e¡ d e s e m p e ñ o  d e  las labo res 
e n c o m e nd a da s  re feren te  a la c o n s tru c d ó n  de las  o b re s  p úb lica s  d o  la  co m p e te n c ia  de  
la a d m ln ls tra d ó n  m u ñ id  pal que  le se an  as ignadas;

C o o rd in a r y  p ro g ra m a r a c tiv id a d e s  en los d ife ren tes  d e p a rta m e n to s  d e  la D ire c d ó n ;

E fe c tu a r e l m a n te n im ie n to  d e  la red d e  cam in os , c o m p e te n d a  d e  la  a d m in is tra d ó n  
m u n ld p a l;

C o o rd in a r le van tam ie n to s  y  a p o yo s  con  la b rigada  -de to p o g ra fía ;

F o rm u la r d ic tám en es, o p in io n e s  e in fo rm es  que  le s e a n  so lic ita d o s  p o r  e l t itu la r  d e  la  
d ire cc ió n , a s i com o fo rm u la r los p ro ye c to s  d e  p re sup ue s to  que  le co rre spo n da n ;

C o o rd in a r y  v e r if ic a r e l cu m p lim ie n to , en c o o rd ln a d ó n  con  e l d ep a rtam e n to  de  
ve n ta n illa  ún ica , d e  las n o rm a r y  c rite rio s  que  re g u la n  la  tra m ita c ión  de p erm iso s , 
a u tó r iz a d o n e s  y  lic e n d a s  d e  cons trucc ión , p rev is tas  e n  ia Ley de H a d e n d a  M u n ic ip a l 
d e l E s tado  de T a b a s c o  y  d e m á s  leyes y  re g la m e n to s  a p licab le s ;

P ro g ra m a r las lid ta d o n e s  de los p royec tos  a u to riza d o s ; .

C o o rd in a r los p ro g ra m a s  lle va do s  a  cabo  p o r A d m in is trac ión :

A te n d e r las d em an da s  fo rm u la d a s  por las d ife ren tes  a u to rid ad e s  de las c o m u n id a de s  
d e l M u m d p io , que  se an  tu rn a d a s  por el D irec to r,

E fe c tu a r re u n io n es  con  la s  personas s o lld ta n te s  de tas co m u n id a de s  cu ando  se tra ta  
d e  m a n te n im ie n to  de ca m in os ;

P ro p o rc io n a r la In fo rm a c ió n  los d a to s  o la c o op e rac ión  técn ica  que  le  sea  re q ue rid a  p o r 
o tras  d ep e n d e n c ia s  d e l a yun tam ien to , co n fo rm e  a sus fu n d o n e s  y  p rev io  acue rd o  con 
e l D irecto r.

C o o rd in a r la  fo rm u la c ió n  d e  los p royec tos  de p re sup ue sto  de la c o m p e te n d a  de la 
su bd ire cc ió n .

A d m in is tra r y  c o o rd in a r la m a q u in a ria  p esada  y lige ra  p ro p ie d ad  de l ayun tam ien to ;

E je rce r sus a u lb u d o n e s  en co o rd ln a d o n , en lo que  sea  p ertinen te , con  los ó rganos 
e s ta ta le s  y  fe d e ra le s  a fin es  e n  p rogram as de c o n s tru c d ó n  de ob ras  que  in c idan  en 
com p e te nc ia  d e  In te rés  com ún:

Las dem ás fu n c io n e s  que  le seña le  el d ire c to r, y  los o rd e n a m ie n to s  lega les ap licab les .

8 .0 . 1 3 A R E A  D E  S U P E R V IS IO N  

O B JE T IV O ;

C o o rd in a r la s u pe rv is ión  de las o b ras  a cargo  de La su bd ire cc ió n  de c o n s tru c d ó n  y 
m a n te n im ie n to .

F U N C IO N E S :

E la b o ra r y  e je cu ta r e l p ro g ra m a  d e  supe rv is ión  de ob ras  d e  ia c o o rriin a d ó n ;

E la b o ra r los e xpe d ien tes  té c n ic o s  de las d ife re n te s  o b ra s  d e  su  co m p e te n d a ;

C o o rd in a r las a c tiv ida d es  y  p ro gra m a s d e  tra b a jo  co rre spo n d ien te , la s u pe rv is ión  de  
o b ras , o bse rva nd o  las o o lltic a s  v  iln e a m le n to s  e s ta b le c id o s  en la Ley de O bras  
P ub lica s  y  S e rv id o s  re la c io na do s  con  las m ism as , d em ás  o rd e n a m ie n to s  v ig en tes  e 
ins tru cc ion e s  de lo s  supe rio res ;

P roponer, co m o  re su ltad o  de la  s u pe rv is ión  las m e d ida s  co n ve n ie n te s  p ara  q ye  los 
p ro yec to s  y  las obras , se re a licen  d e n tro  d e  los la pso s  p rev is tos;

In tegrar, rev isa r y  e va lu a r los in fo rm es  y  a c tiv ida d es  de las ob res  y  v e rif ic a r fís ica m e n te  
la co ng ru en c ia  de los in fo rm es  con s u s  a va n ce s  fís icos;

P re s e n ta r Inform e p e riód icos  ó de c a rá c te r e s p e d a l,  de las a c tiv ida d es  d e  supe rv is ión  
rea lizadas;

Las d em ás  que  le seña le  ei su bd ire c to r y  las d ls p o s ld o n e s  y  o rd en am ie n to  re la tivo  a su 
á rea  de re sp on sab ilida de s .

8 .0 . 1 4  D E P A R T A M E N T O  DE C A M IN O S  ' -

O B JE T IV O :

E la b o ra r y  re a liz a r e l p ro g ra m a  d e  ca m in o s  d e  la c o m p e te n d a  d e  la  su bd ire cc ió n  de 
C o n s tru c d ó n  y  M an te n im ie n to .
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FU N C IO N E S ;

C o o rd in a r la  e jecu c ió n  de t p ro g ra m a  de  c a m in o s  que  co rre spo n de  a l A y un tam ien to .

D is tr ib u ir la m a q u in a rla  d ispo n ib le , se gú n  ru tas  d e  a te n d ó n  para  o p tim iz a r su  uso;

E fe c tu a r su pe rv is ion es  a  la red de c a m in o s  d e l m un idpJo , para v e rif ic a r la s  c o n d ld o n e s  
y  n ece s id ad e s de las m ism as;

A te n d e r la s  p e tic io n e s  d e  a re na  para  v iv ie n d a  d e  la d u d a d a n fa  de e sca so s  re cu rsos , . 
p a ra  ve rifica r el e s  fac tib le  s u rtir e l m a te r ia l;

E fe c tu a r la c o lo c a d ó n  d e  a lcan ta r illa s  pare  p ase s  d e  a gu a , a s i co m o  la su pe rv is ión  y 
c o n s tm c d ó n  d e  p u e n te s  d e  co n c re to  y  tub u la res ;

D is tr ib u ir los v a le s  d e  co m b u s tib le s  e n  d ife re n te s  m a q u in a ria s , p ro cu ra n do  su  uso 
e n d e n te ;
L e v a n ta r las  ac ta s  de e n tre g a -re ce p c ió n  d e  ob ra ; y
Las d e m á s  que  e n  su á m b ito  d e  com p e te nc ia  le e n c o m ie n d e  el d ire c to r.

8 .0 ,1 5  M A Q U IN A R IA

O B JE T IV O :

A d m in is tra r la m a q u in a ria  p ro p ie d ad  de l a yun tam ien to , p ro cura n do  su  uso  a fié len te , 
bue n  uso  y  des tino .

F U N C IO N E S : ' ’

C o o rd in a r la  d is tr ib u c ió n  m a q u in a ria  a l s e rv id o  d e l m u n id p io , en -ap oyo  a  la s  d ife ren tes  
ob ras  que  se  le  se ría le.

A c o rd a r con  e l D ire c to r y  con  e l S u b d ire c to r d e  co ns tru cc ió n  y  M a n te n im ie n to ;

D is tr ib u ir  y  c o o rd in a r la s  la bo re s  al person a l a s ign a do  a l d epartam en to .

E la b o ra r e l p ro g ra m a  d e  m a n te n im ie n to  p re ven tivo  y- co rre c tivo  d e  la  m a q u in a ria  - 
a s ig n a d a  a l d ep a rtam e n to ;

S o lic ita r con  la d e b id a  opo rtu n id a d  las re fa c d o n e s  y  he rram ie n ta s  n e c e s a ria s  pare  
m an  ta ñ e r e n  bue n  es tado  la m a qu ina ria ;

E la b o ra r lo s  re p orte s  d e  io s  tra ba jo s  re a liza do s ; y
T o da s  a  a q u e lla s  que  le  se ría le  e l su bd ire c to r, que  se  ub iquen  d e n tro  su  á m b ito  de  
co m p e te nc ia .

8 .2 .0  D E P A R T A M E N T O  DE E V A L U A C IO N  

O B JE T IV O :

L le va r a  ca bo  los c o n cu rso s  para la  a d ju d lc a d ó n  d e  la s  ob ras  que  re a lice  la 
s u b d ire c d ó n , co n fo rm e  a  la le g is lac ión  ap licab le .

F U N C IO N E S :

E la b o ra r el p ro g ra m a  de co ncu rso s  de o b ra s  d e  la  s u b d ire c d ó n  d e  c o n s tru c d ó n  y  
m a n te n im ie n to , en la s  m od a lida de s  q u e  Ind ica la ley de ob ras  p ú b lica s  y  s e rv id o s  
re la c io na do s  co n  la s  m ism as;

R e a liz a r lo s  trá m ite s  y  g e s tio n e s  n ece sa rio s  para  la p u b ilc a d ó n  d e  las c o n vo ca to ria s  de  
co n c u rs o s  d e  obra .

V e r if ic a r  e n  to d o  m o m e n to  los p ro ce so s  de c o n cu rso s  y  e d ju d lc e d ó n  de ob ras  que  e s te  
ape ga d o  a  la s  d is p o s  Odones se ña la da s  p o r la  ley.

V e r if ic a r q u e  lo s  co n cu rsa n te s  cu m p la n  co n  los  re q u is ito s  s e ñ a la d o s  y  las  g a ra n tía s  
té cn ica s  y  fin a n d e ra s  p e rtine n te s ; y

'L as  d e m á s  que  c o n te ng an  lo s  o rd e n a m ie n to s  ju ríd ic o s  a p licab le s ;

8.2.1 T O P O G R A F IA  

O B JE T IV O :

P ro g ram a r, c o o rd in a r y  s u p e rv is a r lo s  tra b a jo s  de las b rig a d a s  to p o g rá fica s , e n  a po yo  a 
lo s  d ive rso s  p ro gra m a s de la  d ire cc ió n :

F U N C IO N E S :

E la b o ra r y  e je cu ta r los p ro g ra m a s  d e  tra b a jo s  de l d ep a rtam e n to  d e  to p o g ra fía ;

D is tr ib u ir  y  s u p e rv is a r tos  tra b a jo s  d e  la s  b rig ad a s  de top o g ra fías .

E fe c tu a r v is ita s  en c a m p o  a  la s  b rig a d a s  top o g rá fica s  e n t ^ n p o ;

E la b o ra r lo s  p lanos  de lo s  le va n ta m ie n to s  que  se rea lizan ;

R e c ib ir, rev isa r, y  h a ce r la s  m o d ific a d o n e s  n ece sa ria s  a  ios tra b a jo s  d e  top o g ra fía .

P a r tld p a r  e n  la Im p le m e n ta d ó n  e  im p a rt ld ó n  d e  cu rsos  d e  c a p a d ta d ó n  a l p e rson a l a 
su cargo.

S u p e rv is a r e l a de cua d o  fun c io n a m ie n to  y  uso  d e l m a te ria l y  e q u ip o , a s ig n a d o  a l 
d ep a rtam e n to .

P re s e n ta r in fo rm es  de a va n ce s  de los le van tam ie n to s  to p o g rá fico s ; y  
L a s  d em ás  que  le ind iquen  sus su pe rio re s .

8 .2 .2 . C O O R D IN A C IO N  D E  P R O G R A M A S  D EL R A M O  33

O B JE T IV O :

A p o y a r la d ifus ió n , p ro m oc ión  y  se gu im ien to  de l p rogram a  d e l ra m o  3 3  e n  io  que 
re s p e c ta  a las re s p o n s a b ilid a d e s  que  c o rre spo n de n  a  la  p re s ide n c ia  m u n id p a ! 
co n fo rm e  a  la s  po líticas , estra te g ias , m eca n ism os  y a c c io n e s  e n  el á m b ito  d e l 
m u n id p io .

F U N C IO N E S :

C o o rd in a r la s  a c tiv ida d es  re fe ren tes  a  la o p e ra c ió n  de los p ro g ra m a s  de l ra m o  3 3  en e l 
á m b ito  m u n ld p a l, e n  c u an to  a las re sp o n sa b ilid a d e s  de fin id as  para  lo s  ayun tam ien tos , 
e n  o bse rva nc ia  d e  tas p o lítica s  y  lin ca m ie n to s  e s ta b le d d o s .

P a r tld p a r  en la p ia n e a d ó n  e  in s tru m en tac ión  d e  lo s  p ro g ra m a s  d e  la s  lo ca lida d es  d e l 
m u n ic ip io , en c o o rd in a d ó n  con  la  c o n tra lo ría  m u n ld p a l y  las d e p e n d e n d a s  n o rm ativa s  - 
d e l g ob ie rn o  d e l e s ta d o  y  la  fe d e ra c ió n , con  e s  p e d a l cu ida d o  a  la  d e lim ita c ión  de los

Á m b ito s  d e  las c o m p e te n d a s  co n fo rm e  a  la s  d isp o s ic io n e s  v ig e n te s  y  a  la s  
in s tru cc io n e s  e xp resa da s  d e  la d ire cc ió n .

A p o y a r el d e s a rro llo  d e  lo s  p ro g ra m a s  d e l ra m o  33, e n  a te n d ó n  a la d ifus ión , 
p ro m oc ión  y  o rg an iza c ión  de la s  a c d o n e s  d e  la s  co m u n id a de s  de l M u n id p io , p o r m ed io  
d e  la e x p lic a d ó n  de los p ro g ra m a s , m o d a lida de s  y  m eca n ism os  d e  o pe ra c ió n .

E s ta b le c e r a rch ivo s  ú n ico s  o rd e n a d o s , d a s ifíc a n d o  e in teg ra nd o  to d a  la  d o c u m e n ta d ó n  
re la d o n a d a  co n  ca da  u n o  d e  los p ro g ra m a s  d e l ra m o  3 3 ;

P ro m o v e r en fo rm a  d em ocrá tica , la in teg ra c ió n  d e  ios C o m ité s  de O bras  y  los voca les  
d e  co n tro l y  V ig ila n d o , lle v a r un re g is tro  o rd e n a d o  d e  e s to s , y  d e  la m ism a  fo rm a , 
a p o y a r s u s  a c tiv ida d es , m a n te n ien d o  c o n ta d o  perm an e n te  con  e llo s  p ara  e fec tos  de  
c o n tro l y  d e l se gu im ien to  de l P rogram a ;

L e v a n ta r a c ta s  o  m inu tas , f irm a d a s  y  se lla d a s  p o r s u pe rv is ión  d e  tra ba jo s  
d e s a rro lla d o s , in fo rm e s  d e  g ra d o s  d e  a van ce  y  ap licac ió n  de los re cu rsos .

Im p la n ta r s is te m a  d e  co n ta b ilid ad  y  reg is tro  de la s  o pe ra c io ne s  re a liza da s , a  e fe c to  de 
c o n tro la r y  c o m p ro b a r e l m a n e jo  h o n e s to  y  tra nsp a ren te  de los re cu rso s  as ign a da s ;

In te g ra r las p ro p u e s ta s  d e  lo ca lida d es , e scu e la s , g ru po s  so c ia les  ru ra le s  y  u rb an os y  
p a rtic u la re s  que  s e a n  p os ib le s  b e n e fic ia r io s  d e  lo s  p ro g ra m a s  d e  R a m o  33, y 
ca n a liz a d o s , co n  e l v is to  bueno  d e l D irec to r, para  su  trá m ite  y  p os ib le  aprob ac ión .

R e c ib ir la s  q ue ja s  y  d en un c ia s , que  se s u sc ite n  con  m o tivo  d e  la e je cu c ió n  d e  o b ra s  y 
ope ra c ió n  de lo s  p ro g ra m a s  d e  la com p e te nc ia  d e l m u n ic ip io  y  ca na liza ría s  a  la 
Instanc ia  re sp ec tiva  para  su d eb id a  a te n c ión , tra ta m ien to , im p le m e n ta d ó n  d e  m ed idas  
co rre c tivas  o  sa nc io n es  que  se  am eriten .

R e c ib ir, n o tif ic a r y  e n tre g a r o p o rtu n a m e n te  los re cu rsos  lib e ra do s  a  los C o m ité s  de  
O bras  de l p rogram a  d e j ra m o  33.

A p o y a r lo s  p ro g ra m a s  s o d a te s  Ins trum en tados  p o r el a yu n ta m ie n to , In tegrando  toda  la 
d o c u m e n ta d ó n  co m p rob a to ria .

A p o y a r lo s  m e ca n ism o s  p ara  la  a te n c ió n  m éd ica  a  e sco la re s  y  la s  a c tiv id a d e s  
re c re a tiva s  y  d e  d esa rro llo  co m u n ita rio .

R e c ib ir y  e n v ia r a  las d ep e n d e n c ia s  n o rm a tiva s , la s  c o m p ro b a d o n e s  re q u ls ita d as , 
co n fo rm e  a  los lin ca m ie n to s  d e  lo s  M anua les  d e  O pe ra c ió n  d e  lo s  p rogram as, d e  R am o 
33, a s i co m o  sus a va n ce s  y  re su ltad os ; y

L o s  d e m á s  que  d e te rm in e n  al re sp ec to  e l d ire c to r y  lo s  o rd e n a rñ le n ta s  que  rige n  los 
p ro g ra m a s  d e l ra m o  33.

8 .2 .3  D E P A R T A M E N T O  D E  A D M IN IS T R A C IO N  

O B JE T IV O :

P la n e a r y  e je c u ta r e l d e s a rro llo  d e l s is te m a  d e  a d m ln ls tra d ó n  que  re q u ie ra n  la s  
d ife re n te s  á re a s  que  in te g ra n  la c o o rd in a d ó n  de p ro g ra m a s  d e l ra m o  3 3 .

F U N C IO N E S : * ■

P la ne a r, in te g ra r y  p re s e n ta r a l co o rd in a d o r, e l p ro g ra m a  de  n e ce s id a d e s  de  re cu rso s  
m a te r ia les  y  f in a n c ie ro s  d e  la  c o o rd in a d ó n , para su ap rob ac ión ;

O p e ra r los co n tro le s  a dm in is tra tivo s  y  p re sup ué s ta les  d e  la  c o o rd in a d ó n ;

C o n tro la r lo s  va les  de e n trega  d e  m a te ria l a l p e rsona l;

R e ce p c io n a r lo s  o fic ios  d e  v a lid a d ó n  de p royec tos ;

E fe c tu a r un  co n tro l de  g a s to s  p o r p ro yec to s ;

R e d b lr  la d o cu m e n ta c ió n  d e  los p ro yec to s , para la  e la b o ra d ó n  de la s  ó rd e n e s  de p ag o  
(fa c tu ra s , e s tim a c ion e s  .y lis ta s  d e  raya):
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C o n c ilia r en  las  d ire cc io n e s  d e  p ro g ra m a c ió n  y  fin a n z a s , lo s  g a s to s  e je rc id os  e n  e l m e s  
(ó rd e n e s  d e  p ago);

C o o rd ina rse  con  la d ire cc ió n  de p ro g ra m a c ió n  para  la s  eva lu a c io ne s  trim estra le s ; 

E la b o ra r la s  p ro pu es ta s  d e  Invers ión  d e  la co o rd in a c ión ;

V ig ila r que  tas a c tiv id a d e s  c o n ta b le s , a dm in is tra tiva s  y  p re sup ué s ta las  se re a licen  con 
a pe go  a  lo s  m a rco s  n o rm a tivo s  e n  v ig o r

S e r e l co n d u c to  para  tra m ita r los m o v im ie n to s  d e l person a l a dscrito  a  la coo rd in a c ión , y  
Llevar e l reg is tro  y  co n tro l d e  los m ism os;

E la b o ra r la lis ta  de raya  d e l person a l q u e  la bo ra  en La co o rd in a c ió n  d e l ra m o  33 ;

C o n tro la r la  a s is te n c ia  de l person a l de la  co o rd in a c ión  a s i co m o  el p e rso n a l que  p res ta  
su  s e rv id o  e n  es ta ; '

E fe c tu a r a n te  la s  d ep e n d e n c ia s  m u n id p a le s  lo s  trá m ite s  a dm in is tra tivo s , co n ta b le s  y  
f in an c ie ro s  n ece sa rio s , re q u ie ra  e l bue n  fu n c io n a m ie n to  d e  la co o rd in a c ión  de 
p ro g ra m a s  d e l ra m o  3 3  y;

L as  d e m á s  que  se ña le  e l co o rd in a do r, e n  la  e s fe ra  de s u s  resp on sab ilida de s ;

8 .2 ,4  D E P A R T A M E N T O  D E  P R O Y E C T O S . P R E S U P U E S T O  Y  C O N T R O L  DE 
O B R A S

O B JE T IV O :

E je cu ta r los a n te p ro ye c to s , p royec tos , y  p re sup ue s to  con  todo  lo re ia d o n a d o  con  la 
re a liza c ión  d e  lo s  p lan o s  que  d e b e rá  s o p o rta r ia  p la n e a d ó n , p ro g ra m a c ió n , 
cu an  tífica d ó n , e je cu c ió n  y  co n tro l de las o b ra s  que  re a lice  la  coord in a c ión  de l ra m o  3 3 .

E n  los  c a s o s  de o b ra s  p o r a d m in is tra c ió n  d ire c ta , e la b o ra r la s  re q u is ic io n e s 'd e  acue rdo  
al p re su p u e s to , re su ltad o  d e l e s tu d io  b esa do  e n  p ra d o s  u n ita rio s  y  c a tá lo g o s  de  
p a rtid a s  a s i co m o  e la b o ra r la s  t is ta s  d e  raya re sp ec tiva s ;

En io s  c a s o s  d e  la s  o b ra s  p o r a d m in is tra c ió n  co m u n ita ria , s u p e rv is a r co n tin ua m e n te , 
p o r  m ed io  d e  Insp e cc ion e s  fís ic a s  ia e je cu c ió n  d e  las ob ras  v ig ila n d o  que  se  
d esa rro lle n  de co n fo rm id a d  con  La In fo rm a d ó n  p ro po rc io n ad a  a l c o m ité , y  ra d b lr  de  
e s te , la  d o c u m e n ta c ió n  co m p rob a to ria , q u e  c o n te ng an  los d a to s  so lic ita do s  e n  tas 
a s a m b le a s ;

En c o o rd ln a d ó n  co n  a l d e p a rta m e n to  d e  o rg a n lz a d ó n  soc ia l, fo rm a r e n  la s  asam b le a s  
co m u n ita ria s , io s  co m ité s , tan to  d e  a po yo  co m o  e jecu to r io , q u e  a u x ilia ra n  e n  la  
s u pe rv is ión  y  a s i m ism o, c a p a d ta río s , p rin c ip a lm e n te  a  lo s  d e  a dm in is trac ió n  
co m u n ita ria , e x p lic á n d o le s  a m p lia m en te  las p o lítica s  a  s e g u ir

A te n d e r y  a rch iva r la  d o c u m e n ta c ió n  y  co rre sp o n d e n c ia  q ue  le  s e a  e n tre g a d a ; y

T o d a s  a qu e lla s  q u e  d e n tro  de la  nonm ativ idod  d e  lo s  p ro g ra m a s  d e l ra m o  3 3  y  e n  su ; 
á m b ito  d e  co m p e te nc ia , le Ind ique  el c o o rd in a do r.

8 .2 .5  D E P A R T A M E N T O  D E  O R G A N IZ A C IÓ N  S O C lA L  

O B JE T IV O :

E sta b le ce r, p ro m ove r, c o o rd in a r y  s u p e rv is a r la s  a cc io n e s  re la c io n a d a s  con 
c a p a c ita c ió n  y  p a r tid p a d ó n  so d a !, a e fe c to  d e  tra n s m itir  c o n o d m le n to s  y  d esa rro lla r 
c o m p o rta m ia n lo s . g e n e ra n d o  la s  c o n d íd o n e s  que  p e rm itan  la  se ns ib ilizac ión , 
c o n d e n tíz a d ó n  y  o rg a n iz a d 6 n .d e  la  p o b la d ó n  p a ra  au to  g e s tio n a r u na  m e jo r ca lid ad  
d e  v ida  a  tra v é s  de los p ro g ra m a s  de d esa rro llo  Ins tituc iona l d e  la c o o rd in a d ó n  d e l 
ra m o  33,

F U N C IO N E S ;

F o rm u la r y  o p e ra r  lo s  Itine ra rios  p a ra  c o n v o c a r tas a s a m b le a s  c o m u n ita ria s  pare  
p ro p e rd o n a r y  g a ra n tiz a r e l buen  lo grode  lo s  p ro g ra m a s  d e l ra m o  3 3 ;

F U N C IO N E S :

E la b o ra r p ro g ra m a s  d e ta lla d o s  de tra b a jo s  a  re a liza r d e n tro  de l p rogram a  g en e ra l 
Ind ica do  p o r la  p re s id e n c ia  y  e l c o o rd in a do r,

C o o rd ina rse  co n  e l d e p a rta m e n to  d e  o b ra s  a  fin  d e  re a liz a r m o d ificac ion es  cu ando  e llo  
p roceda ;

V e r if ic a r la c o n g ru e n c ia  e n tre  lo s  p lan o s  e s tru c tu ra le s  y  a rq u ite c tó n ico s  e n tre  p lan o s  y  
d e ta lle s , y  e n tre  p la n o s  y  e s p e c lf ie a d o n e s ;

V ig ila r que  e l tra zo  d e  la o bra  co rre spo n da  e xac ta m e n te  a  lo  p ro yec ta do  e n  lo  que  se 
re fie re  a  e jes  co n s tru c tivo s  y  a  la o rie n ta c ió n  m ás c o nve n ien te .

S u p e rv is a r lo s  tra b a ja o s  que  re a liza n  p ro yec tis ta s  y  d ib u ja n te s ;

R e a liz a r la s  a s a m b le a s  .com un ita ria s , p ro p o rc io n a n d o  la p a r tid p a d ó n  d e  to d a  la 
c o m u n id a d , para  s u s te n ta r f irm e m e n te  las d e c is io n e s  q u e  a llí se  tom en ;.

R e a liz a r la s  a s a m b le a s  para  p rio r iz a d ó n  d e  la s  n e ce s id a d e s  d e  c a d a  lo ca lidad  y  e le g ir  
re p rese n ta n te s  co m u n ita rio s , y  le v a n ta r a l re sp e c to  las ac ta s  y  lis ta s  d e  a s is tenc ia  q ue  
d e n je g lt lm ld a d  a  d ic h o s  actos;

P a rtic ip a r en La in s ta la c ió n  de! c o n s e jo  de d esa rro llo  m u ñ id  pa l, le v a n ta r e l a c ta  y  lis ta  
d e  as is ten c ia  re sp ec tiva  e In tegra rla  a l e xpe d ien te  un ita rio ;

C a p a d ta r  a ios c o m ité s  co m u n ita rio s  sobre  las fu n c io n e s  q u e  van  d e s e m p e ñ a r e n  la 
e je cu c ió n  o  s u pe rv is ión  da una  o b ra  o  e n  su ca so , de l p ro g ra m a  d e  b eca s .

R e a liza r, p o r  m e d io  d e  a sa m b le a  co m u n ita ria , la  re a s ig n a c ió n  d e  lo s  b en e fic ia r io s  d e l 
p ro g ra m a  de b eca s ;

P re p a ra r los a n á lis is  de p re d o s  u n ita rio s  y  p re su p u e s to s  d e  lá s -o b ras , e n  b ase  a  da tos , 
c ifra s , p lanos , e s p e c lf ie a d o n e s  y  d a cum en  ra d ó n  en g e n e ra l re d b ld a  de l d e p a rta m e n to  
de  p royec tos .

F o rm u la r una  g u la  de la s  p artida s  (ca tá logo  d e  c o nce p to s ) que  se  c o n s id e ra  en la  
' e la b o ra d ó n  de cada  p re sup ue s to , a s i c o m o  Las Ins tru cc io n es  de c u a n tif ic a r en o rd e n  y 
d e  a cu e rd o  a l p ro ced im ie n to  d e  c o n s iru c d ó n  y  al ca tá lo g o  d e  p artidas ;

E la b o ra r los fo rm a to s  c o rre spo n d ien tes  para  La Inve s tig ac ió n  d e  m a rca do  re fe re n te  a 
p re d o s  de m a teria les, m a n o  de ob ra , herram ie n ta s  y  e qu ip o  de m a qu ina ria :

E la b o ra r y  e n tre g a r la s  c re d e n c ia le s  que  id en tifiq ue n  a  los a lu m n o s  b e n e fld a r lo s  d e  las 
beca s  de l ra m o  3 3 ; - '

R e e s tru c tu ra r lo s  co m ité s  co m u n ita rio s , e n  caso  d e  fa lta s  p e rm a n e n te  d e  a lguno  (s ) d e  - 
s u s  m iem bros ;

E va lu a r b im e s tra lm e n te  a lo s  n iño s  b eca do s  c o n  e l fin  d e  q u e  a q u e llo s  n iño s  q u e  
d ism in u ya  su  a p ro v e c h a m ie n to  e sco la r, se  le e xho rte  o  m o tive  a  tra v é s  d e  sus p ad re s  a  
m a n te n e r p ro m ed io s  a c e p ta b le s  a l te rm in a r su  d d o  e s c o la r y  p o d e r s e g u ir  goza nd o  d e l 
b e n e fid o  de la beca;

S o lic ita r c o tiz a d o n e s  a  fa b ric a n te s , p ro vee do ra s , d is trib u ido re s , d e s ta jis ta s  y  
s u b co n tra tis ta s  y  con  b ase  e n  e s ta s  s e le c d o n a r c o rre c tam en te  la c o n tra ta c ió n  o 
co m p ra , co ns id e ra nd o  ta ca pa c id ad  de l p ro vee do r, la d isp o n ib ilid a d  d e l m a te r ia l, la 
ca n tid ad  y  ca lidad  n ecesaria , la  d is tan c ia  e n  fu n c ió n  d e  los fle te s , p re d o s  d e l m a te r ia l y 
la s  co nd ic io n es  de p ago ;

E s ta b le c e r que  en base  a la s  e s ta d ís tica s  de  c o n su m o  d e  m a te r ia le s  p o r u n id a d  d e  
o b ra , los sa la rios  y  cu a d rilla s  d e  traba jo , lo s  re n d im ien to s  y /o  d e s ta jo s  y  los c a rg o s  p o r 
h e rram ie n ta s , e q u ip o  y  m a q u in a ria , se e lab o re n  los a n á lis is  d e  p rec ios ;

F o rm u la r lo s  p ro g ra m a s  d e  o b ra  re sp ec tivo s , y  s u p e rv is a r e  In sp e cc io n a r fís ic a m e n te , 
que  la e jecu c ió n  d e  la s  o b ra s  se  d esa rro lle  co n fo rm e  a  io s  p lanos , e s p e c if ic a c io n e s , 
p re sup ue s tos , p lazo s  d e  e jecu c ió n  y  p ro g ra m a s  a p rob ad o s , y  con  e s te  fin  ce le b ra r 
s a m a na lm e n te  re u n io n e s  con lo s  su p e rv is o re s  d e  ob ra , p a ra  to m a r a c u e rd o s  de  
m e d id a s  co rre c tivas  o  m o d ifica c io n e s  según  e l caso ;

A se so ra r, su g e rir los  p ro ced im ie n tos  y  p ro p o rc io n a r a  los su p e rv is o re s  la  
d ocu m e n ta c ió n , fo rm a to s  y  p a p e le ría  q u e  se  u tiliza ra  e n  e l d e s a rro llo  d e  s u s  tra b a jo s . '

R e c ib ir d e  lo s  su pe rv iso re s  le s  p ro pu es ta s  d e  p re s u p u e s to s  p ara  m o d ific a c io n e s  y 
tra b a jo s  e x tras  d u ran te  e l p ro ce so  co ns tru c tivo , s ie m p re  a v a la d o s  con  a c ta s  de 
a sam b le a s , f irm a d a s  p o r  lo s  c o m ité s  re sp ec tivo s  d e  ca da  co m u n id a d .

P ro p o rc io n a r a  lo s  su p e rv iso re s , a l In ic io  d e  ob ra , se gú n  el ca so , la c o p la  d e l 
p re sup ue s to , co p la  d e l co n tra to , cop la  de l p ro g ra m a  d e  ob ra . Juego  d e  p lan o s , 
e s p e c if ic a c io n e s , p a p e le ría  e n  g e n e ra l y  o tro s  q u e  fu e re n  nece sa rio s , a s i c o m o  v ig ila r 
q u e  los In fo rm es a  ca rg o  d e  es to s  se an  fo rm u la d o s  o po rtu n a m e n te ;

E n lo s  c a s o s  d e  ob ras  p o r c o n tra tos , re c ib ir d e  los su p e rv iso re s  las e s tim a c ion e s  
re s p a ld a d a s  con  sus g e n e ra d o re s  y  a n e xo s  rev isados ;

C o o rd in a r el p a g o  d e  b eca s , y  e n tre g a  d e  d e sp e n sa  (e n  co o rd in a c ió n  co n  d lc o n s a ) 
e la b o ra nd o  itin e ra r ios  e  in v ita c io n e s  y  e fe c tua n do  La e n tre g a  a  lo s  b en e fic ia r ios , 
cu id a n d o  d e  v e rif ic a r q u e  la s  firm as  d e  re c ib id o  y  la s  fa c tu ra s  d e  las d e s p e n s a s  se  
in teg re n  a l e x pe d ien te  u n ita rio ; y

L a s  d em ás  que  d e te rm in e  e l c o o rd in a d o r y  los lin c a m ie n to s  de lo s  p ro g ra m a s  d e l ram o  
33.

OS. WRECCtON OS EDUCACION, CULTURA V RECREACION 

ORGANIGRAMA



22 PERIODICO O FIC IAL 18 DE FEBRERO DE 2015

09. D IR E C C IÓ N  DÉ E D U C A C IO N  C U L T U R A  Y  R E C R E A C IO N .

9 .0 , D IR E C C IÓ N  D E  E D U C A C IO N . C U L T U R A  Y  R E C R E A C IÓ N .

O B JE T IV O

P lanear, in s tru m e n ta r y  c o n d u d r  la p o lítica  d e  m o d e rn iza c ió n  e d u c a tiv a  en e l m u n ic ip io , 
e n  coo rd in a c ión  con  loe  g o b ie rn o s  e s ta ta l y  fe d e ra l, d e  acue rd o  a  ios o rd e n a m ie n to s  
v ig e n te s  e n  la m a te ria ; a s i co m o  o rgan iza r, p ro m o v e r y  d ifu n d ir  las a c tiv id a d e s  d v tc 3 s , 
a rtís ticas , cu ltu ra le s  y  d ep o rtivas , co m p e te nc ia  d e l m u n ic ip io .

FU N C IO N E S

E la b o ra r y  s o m e te r a  a c u e rd o s  con  e l p re s ide n te  m u n ic ip a l para su  re a liza c ión , los  
p ro g ra m a s  y  p o lítica s  re la tiv a s  a  la  e du cac ión  e n  e l á m b ito  m u n ld p e l,  y  e s ta b le c e rJ b s  
m e ca n ism o s  o pe ra tivos  d e  e n la ce  c o n  d e p e n d e n c ia s  es ta ta les , y  e s ta b le c e r lo s  
m eca n ism os  o p e ra tiv o s  d e  e n la ce  con  d e p e n d e n c ia s  es ta ta les  y  fe d e ra le s  e 
in s tttu d o n e s  e du ca tiva s , o fld a le s  o  p riva da s , para lle v a r a e fe c to  p ro g ra m a s  c o m u n e s  
que  e leven  la  c a lid ad  de la  edu cac ión ;

O rg an iza r, v ig ila r y  d e s a rro lla r la  e du cac ión  p rim a ria  a  ca rg o  d e l m u n ic ip io , c o n fo rm e  a 
las d l3p o s ld o n e s  d e  le s e c re ta rla  d e  e d u c a d ó n  p úb lica  y  v ig ila r su  o b s e rv a n c ia  en  
e scu e la s  particu la re s ;

E fe c tu a r d ire c ta  o co o rd in a da m e n te  co n  la d e p e n d e n d a  a s ía le s  y  fe d e ra le s  la  
ope ra c ió n  de p ro g ra m a s  d e  e d u c a d ó n  p a ra  .a d u lto s  q u e  co n te m p len  la  e nse ña n za  
té c n ic a , in du s tria l, co m e rc ia l y  d e  a rte  y  o fic io s , que  le s  perm ita - d e s a rro lla r tra b a jo  
ca lifica do  que  -aum en ta , s u s  Ing re so s  y  b ie n e s ta r fam ilia r, y  e n  e spe c ia l p ro g ra m a s  
o rie n ta do  a  re a liza r ca m p a ñ a s  pe rm an e n te s  d e  a lfa b e tlz a d ó n ;

O rg a n iz a r y  p ro m o v e r a cc io n e s  p ara  el d esa rro llo  d e  ju v e n tu d , y  su  Inco rp o rac ión  a  las 
á re a s  n a d o n a le s , e s ta b le d e n te  o  re fo rzan do , p ro g ra m a s  d e  s e rv id o  so c ia l, re cre ac ión  
y  a te n d ó n  a jó v e n e s ;

C re a r y  o rg a n iz a r por-s l o  e n  co o rd in a c ión  co n  el E s ta d o s  o  la  F e de ra c ió n , s is te m a s  de  
ense ña n za  e spe c ia l p ara  n iños, a d o le sce n te s  y  jó v e n e s  q ue  lo  re q u ie ra n ;

S u p e rv is a r el cu m p lim ie n to  e n  e l M u n ld p io , de l d e re c h o  a  la  e d u c a d ó n  co m o  g a ran tía  
co ns titu c ion a l, en c u an to  su  im p a rt id ó n  g ra tu ita  y  a  la  o b lig a to r ie d a d  d e  la e d u c a d ó n  

p rim a ria  y  secunda ria ;

V ig ila r que  lo s  n iño s  d e  e da de s  co m p re n d id a s  en tre  s e is  y  ca to rce  a ñ o s , no d esa rro llen  
a c tiv id a d e s  la b o ra le s  y  re d b a n  la in s tru c d ó n  p úb lica  o b liga to ria  se ñ a la d a  p o r la 
c o n s titu c ió n  p o lítica  d e  los e s ta d o s  u n id o s  m ex icanos ;

E s tu d ia r y  e je rce r, e n  su  ca so , los c o n v e n io s  d e  coo rd in a c ión  e n  m a teria  educa tiva , 
a rtis tica , cu ltu ra l y  d e p o rtiva  que  ce leb re  e l a yu n ta m ie n to  con  e l g ob ie rn o  d e l estado ;

FU N C IO N E S

P lanear, p ro gra m a r, o rg a n iz a r y  d irig ir, c o n tro la r y  e v a lu a r e l d ese m p eñ o  de las labo res 
e n c o m e nd a da s  a las un id a de s  que  In tegran  la red  m u n ic ip a l d e  b ib lio tecas ;

A c o rd a r co n  e l d ire c to r la  re so luc ión  de ios a su n to s  cuya  tra m ita c ión  se e ncu en tre n  
d en tro  d e  la co m p e te nc ia  d e  la coo rd in a c ión  y  ó e  la m ism a  fo rm a , p a rtic ip a r en la  
e lab o ra c ión  y  e s ta b lec im ie n to  de las n o rm as, p o lítica s  y  lin c a m ie n to s  a l respec to ;

C o o rd in a r lo s  p ro yec to s  y  p ro g ra m a s  d e  las b ib lio te ca s  m u n ic ip a le s  y  fo rm u la r  lo s  
p ro yec to s  d e  p re sup ue sto  que  le co rre spo n da ;

E la b o ra r p royec tos  d e  c re a c ión , y  re o rga n iza c ión  ó e  la  b ib lio teca  e n  e! m u n ic ip io , y 
p ro po ne rlos  p o r  co n d u c to s  d e  la d ire cc ió n , para  la a u to riza c ió n  se gú n  e) ca so , d e l 
a yun tam ien to  o  e l p res iden te ;

A s e s o ra r técn ica m e n te  e n  los a su n to s  d e  su  e spe c ia lid ad  a los fun c io na rios  e sco la re s , 
e nca rg ad o s  de b ib lio te ca s  y  u sua rio s  que  lo so lic iten ;

P ro po rc io n a r la In fo rm ac ión , lo s  d a to s  o  la co o rd in a c ión  técn ica  q u e  le se a  re q u e r id a . 
p o r  ins tituc io n es  e du ca tiva s , co n fo rm e  a  s u s  fu n d o n e s  y  p rev io  acue rd o  co n  el d ire c to r;

E je rc e r s u s  a tr ib u  d o n e s  en c o o rd ln a d ó n  e n  el á m b ito  d e  s u s  fu n d o n e s , con  ó rg a n o s  
es ta ta les  y  fe d e ra le s  co m p e te n te s , para e fe c to s  de In te rcam b io  d e  e x p e rie n d a  y 
a c tu a liz a d ó n  de té c n ic a s  y  c a p a d ta d ó n  al person a l b ib lio te ca rio ;

S is te m a tiz a r y  c o n tro la r el la  p re s ta c ió n  d e l s e rv id o  d e  co nsu lta  y  p ré s ta m o  de  
b ib liog ra fía  a  la p o b ia d ó n  e s c o la r y  la d u d a d a  nía en g en era l, en b ase  a  n o rm a s  que 
g a ran ticen  una  la rg a  v ida  ú til a los e jem p la re s , p ro po rc io n an do  su buen  uso y  c u ida d o ;

O rg an iza r, c o o rd in a m ie n to  con  las a u to rid a d e s  e  Ins titu c io ne s  e d u ca tiva s , e ven tos  
co n c u rs o s  de lite ra tu ra , y  d e m á s  a c tiv ida d es  n e c e s a ria s  para  m o tiv a r y  d e s a rro lla r 
h áb itos  de lec tu ra , s u p e ra d ó n  person a l y  e l.desam ollo  d e  h a b ilid a de s  n ece sa ria s  que  
se  o rie n ta n  a una  só lid a  fo rm a d ó n  e du ca tiva , cu ltu ra l y  p ro fe s io na l d e  la s  nue vas  
gene rac ion es ;

R e p re s e n ta r a  la  d ire cc ió n , en  e ve n to s  e spe c íficos , a s í co m o  s u p lir  a t d ire c to r en su s  
a u s e n c ia s  a p licab le s

9.1 .1  B IB L IO T E C A  R E G IO N A L  

O B JE T IV O

O fre c e r en fo rm a  d em ocrá tica  los s e rv ic io s  d e  co nsu lta  de lib ro s  y  o tros  serv ic ios 
c u ltu ra le s  c o m p lem en ta r los  que  p e rm itan  e la  pob la c ió n  adq u irir, tra nsm itir, co nse rva r 
en fo rm a  lib re  el c o n o d m le n to  én to d a s  las ram as d e l saber.

F U N C IO N E S

O rg a n iz a r la c e ie b ra d ó n  a c to s  c ív icos  co n fo rm o  el ca lendario  o fld a l;

E s ta b le cer, p re v io  acue rd o  de l a yun tam ien to  o  e l p re s ide n te  m u n ld p a l, lo s  
p ro ced im ie n tos  d e  co o rd in a c ión  en m a teria  so c ia l, c ív ica , a rtís tica , c u ltua l, dep o rtiva  y  
tu rís tica , que  p e rm itan  el fu n c io na m ien to  co n ju n to  con  d e p e n d e n c ia s  e s ta ta le s  y  
fe d e ra le s  Invo lucradas ;

f la n e a r ,  p ro gra m a r, o rg a n iz a r y  d irig ir, co n tro la r y  e v a lu a r el d ese m p eñ o  d e  las labo res 
e n co m e n d a d a s  a la b ib lio te ca  de la d u d a d ; co o rd in a r los p ro yec to s  y  p ro g ra m a s  de la 
b ib lio te ca  d e  la  d u d a d .

E la b o ra r p ro yec to s  d e  c re a d ó n , m o d ific a d ó n  y re o rga n iza c ión  do la .b ib lio teca  y 
p re sen ta rlos  a  la s u pe rio rid a d ;

C o o rd ln a d ó n  y  e je c u ta r e l p ro g ra m a  d e  d e s a rro llo  y  co nve rs ió n  d e  la  red  d e  b ib lio te ca  A s e s o ra r té cn ica m e n te  e n  los a su n to s  d e  su espe c ia lid ad  a lo s  fu n d o n a r io s  esco la res ,
m u n ld p e l; e n c a rg a d o s  d e  b ib lio tecas  y  u su a rio s  que  io so lic iten ;

O rg an iza r, co o rd in a da m e n te  co n  las a u to rid ad e s  e In s tttud o ne s  e d u ca tiva s , e ven tos . P ro p o rc io n a r la In fo rm a d ó n  o  los d a to s  a  la c o op e rac ión  té c n ic a  que  le  sea  reque rida
c o n cu rso  d e  lite ra tu ra , in v e s t ig a d o n  d e n tíf lc a  y  cu ltu ra , o ra to ria  c o m p o s ld ó n  lite ra ria , y  p o r in s tltu d o n e s  e d u c a tiv a s  co n fo rm e  a sus fu n c io n e s  y  p rev io  acue rd o  con  la
d e m á s  a c tiv ida d es  n ece saria s  para m o tiv a r y  d e s a rro lla r h áb itos  d e  lec tu ra ; s u pe rio rid a d ;

E la b o ra r y  e je c u ta r e l p rogram a  de d esa rro llo  cu ltu ra l d e l m u n ld p io ;

O rg a n iz a r e l p ro g ra m a  d e  vista  e s c o la re s  g u ia d a s  a  los m useos y  z o n a s  a rq ue o lóg ica s  
p ró x im a s  a l m u n ld p io ;

P ro m o v e r la s  a c tiv id a d e s  d e  tea tro s , ce n tro s  d e  Investigac ión  a rtís tica , e s ta b le c e r de  
a rte , p laza s  y  c a s a s  cu ltu ra le s , e n  c o o rd ln a d ó n  en e l e s ta d o  y  p ro m o v e r e l a b r ir nuevas 
fue n te s  cu ltu ra le s ;

E la b o ra r y  c o o rd in a r e l p ro g ra m a  m u n ld p a l d e l dep o rte , é n  e l á m b ito  d e  to d o  e l 
m u n ld p io , co n te m p lad o  d ts d p lin a s  d e p o rtiv a s  v ia b le s  para  la e co n o m ía  e s c o la r  y  las  
d e m á s  que  co n fie ra n  la s  leyes y  d ís p o s ld o n e s  e n  m a te r ia  e du ca tiva .

9 .1 . R E D  DE B IB L IO T E C A S .

O B JE T IV O .

O rg an iza r, fo m e n ta r, y  a d m in is tra r las b ib lio te c a s  p úb lica s  d e l m u n ld p io , y  re a liza r 
a cc io n e s  te n d ie n te s  a  p re se rva r, d ifu n d ir y  a u m e n ta r su a ce rvo  b ib liog rá fico  e du ca tivo  j r  
cu ltu ra , a treve s  d e l e s ta b le a m le n to  d e  té c n ic a s  m o d ern a s  de o rg a n lz a d ó n  docu m e nta l, 
le p ro m o d ó n  y  o rg a n lz a d ó n  d e  e ve n to s , la c a pa c itac ión  y  a c tu a liza c ió n  d e l personal 
b ib lio te c a rio , la  c o o rd ln a d ó n  en Ins tituc iones  e s ta ta le s  y  n ac io n a les  v in c u la d a s  en la 

m ism a  ac tiv ida d . ~

C o o rd in a r y  c o n tro la r el se rv ic io  de co nsu lta  y  p rés tam o , de lib ros a  e s tu d ian tes  y 
d u d a d a n la  en g en era l, p ro p Id a n d o  su buen  uso y  cu idado :

O rg a n iz a r co n c u rs o s  d e  lite ra tu ra . Inves tigac ión  c ie n tíf ica  y  cu ltu ra l, o ra to ria , 
co m p os ic ión  lite ra tu ra , y  d e m á s  a c tiv ida d es  n ece sa ria s  para m o tiva r y  d esa rro lla r 
h á b ito s  d e  lec tu ra , y  d em ás  fu n d o n e s  que  le se ña len  s u s  s u pe rio re s  y  dem ás 
o rd e n a m ie n to s  lega les  y  ap licab les .

9 .2 . S Ú B -D IR E C C IO N .

O B JE T IV O .

A p o y a r e n  la  o rg a n iza c ió n  e n  las .la b o re s  d e  la D ire c d ó n  e n  m a teria  edu ca tiva  y 
c o o rd in a r io s  p ro g ra m a s  d e  tra b a jo  que  le se an  a s ig n a d o s  p o r el D irec to r

F U N C IO N E S .

C o n tro la r y  e v a lu a r el d ese m p eñ o  de las la bo re s  e n c o m e nd a da s  a  las á re a s  que 
In tegran  la D irecc ión ; tom nu la r y  e va lu a r lo s  a va n ce s  y  re su ltad os  d e  ios p ro yec to s  y
p ro g ra m a s  d e  la D irecc ión  que  se  le a s ignen ;
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A c o rd a r c o n  e l D irecto r, la re so luc ión  la re so luc ión  cuya  ira  m i ta b ó n  se e ncu en tre n  
d e n tro  d e  la co m p e te nc ia  d e  la s u b d lre c d ó n , de ¡a m ism a  fo rm a , p a rtic ip a r en la 
e lab o ra c ión  y  e s ta b lec im ie n to  de las n o rm as, p o lítica s  y  lin e a m le n io s  so b re  los 
p ro gra m a s e du ca tivo s , la  p re ven c ió n  d e  re cu rsos;

F o rm u la r d ic tám eries ! o p in io n e s  e in fo rm es  q u e  íe s e a n  so lic ita do  p o r e l d ire c to r, as í 
co m o  fo rm u la r la s  p ro ye c to s  d e  p re sup ue sto  que  le co rre spo n da ;

* > ;? ' .
In te rv e n ir en La s e le c d ó n  p ara  in g reso  en les lice n c ia s  d e  person a l, pa ra  los f in e s  que  
p ro ced a ;

P ro p o rc io n a r la In fo rm ación, los d a to s  o c o op e rac ión  técn ica  que  le se a  re q ue rid a  p o r 
o tra s  d ep e n d e n c ia s  d e l a yun tam ien to , en e l ám b ito  d e  sus re sp o n sa b ilid a d e s  p rev io  
acue rd o  c o n  el D ire c to r re p re s e n ta r a  la  d ire cc ió n  en e ve n to s  e spe c íficos , a s i com o  
s u p lir  a! D ire c to r en sus a use nc ias  o  cu ando  e s to  se Ind ique  y  las d e  m ás fu n d o n e s  
que  le se ña len  sus s u pe rio re s  y  o tros  o rd en am ie n to s  lóga les .

9 .2 ,1 , D E P A R T A M E N T O  D E L  D E P O R TE ,

O B JE T IV O .

P lanear, o rg a n iza r y  p ro m o v e r la e du cac ión  fís ic a , e l d e p o rte  y  la re c re a c ió n  e n tra  la 
Juventud de l m u n ic ip io , co n  el fin  de a c re c e n ta r su  d e s a rro llo  fís ic o  y  m en ta l;

FU N C IO N E S .

C o o rd in a r las a c tiv ida d es  y  d ir ig ir la e je c u d ó n  d e  p ro yec to s  y  p ro g ra m e s  d e  tra b a jo  
co rre spo n d ien te  a  su á re a , o bse rva nd o  las p o lítica s  y  lin c a m ie n to s  e s ta b le d d o s ;

P a r tid p a r  en la e lab o ra c ión  de l p ro g ra m a  d e  tra b a jo  d e  la d ire c d ó n , en lo  que  re sp ec ta  
al d e p o rte  y  la re c re a d ó n ;

P re s e n ta r al D ire c to r e l a n te p roye c to  d e  p ro g ra m a  d e  d e p o rte s  p a ra  s u  ap rob ac ión ; 
In tegra rlos In fo rm es d e  a c tiv id a d e s -d e  los p ro m o to re s  in s tru c to re s , d e  d e p o rte  a  su  
ca rg o  y  e v a lu a r su re su lta d o  y  p re s e n ta r in fo rm e s  co n  p e riod ic id a d  m e n sua l d e  las  
a c tiv ida d es  re a liza d a s  d e l D ire c to r

P ro m o v e r e s tu d io s  y  d ln ic a  d ep o rtivos  en co o rd in a c ión  con  las d ependenc ias  
co m p e te n te s , p ara  c o a d y u v a r al lo g ro  d e  los o b je tivo s  d e l d esa rro llo  m un ic ipa l en  
m a te r ia  de deporte ;

Fo rm u la r, o rg a n iz a r y  e jecu ta r, con  la p a rtic ipa c ió n  d e  tas a u to rid ad e s  e du ca tiva s  y 
a so c ia c io n e s  y  c lu be s  d e p o rtiv o s  de l m u n ic ip io , e l p ro g ra m a  m u n id p e l d e l d e p o n e  y  
e du cac ión  fís ica ;

A d m in is tra r los re cu rsos  que  se cana lice n  al e je rc id o  d e p o rtivo  en e! m u ñ id  pío, a s í  
co m o  la s  in s ta la d  o nes de la co m p e te nc ia , de la a d m in is tra c ió n  m u ñ id  pa l;

E la b o ra r y  p ro p o n e r el p rogram a  d e  m a n te n im ie n to  d e  ins ta la c io n es  d ep o rtivas  del 
m u n id p lo . R e a liza r y  m a n te n e r al d ía  el Inven ta rlo  m u n id p a l d e  ca n ch a s  e  In s ta la d o n e s  
deportivas ;

F o rm u la r las n orm as técn ica s -p ed a gó g icas , p ro g ra m a s  y m é to d o s  e duca tivos , 
re la c io na do s  con  la e d u c a d ó n  fís ic a , fa d llta n d o  la Invesc igadón  d e  d e n c la s  y  técn ica s  
e nca m in a d a s  a l d esa rro llo  d e l d e p o rte , p ro p o n e r y  d ifu n d ir  los e ve n to s  ac tiv ida d es  
re la c io na do s  con  e l d eporte  y  la recreac ión ;

.E la b o ra r e In te rp re ta r el re g lam en tos  de l d e p o rte  m u n id p a l e n  s u s  d ife re n te s  á m b ito s  y 
m od a lida de s ;

P ro m o v e r cu rso s  de a rb itra je  de las d ife ren tes  d is c ip lin a s  dep o rtivas ;

S u p e rv is a r e i fu n d o n a m ie n ro  de a c a d e m ia s  y  e scu e la s  d e p o rtiv a s  o  d e  c a p a d la d ó n  
fís ic a  d e l M u n id p io , co n fo rm e  a  las d isp o s ic io n e s  ap licab les ;

E s ta b le ce r a cc ion e s  de co o rd in a c ión  con  las d e p e n d e n c ia s , o rg a n is m o s  y  e n tid a d e s  d e l 
g o b ie rn o  e s ta ta l y  fed e ra l en m a te r ia  d e p o rtiva  y  las d em ás  que  s e ñá le  el D irec to r y  la s  
le yes  y  re g lam en tos  en m a te r ia  d e p o rtiva  e n  el m u n id p io ;

9 .2 .2 , D E P A R T A M E N T O  A D M IN IS T R A T IV O

O B JE T IV O :

P la ne ar, e je cu ta r y  e v a lu a r e l d e s a rro llo  d e  s is te m a  de a d m in is tra c ió n .d e  que  req u ie ra n  
las d ife re n te s  á reas q u e  In tegran  la 'D ire c c ió n  d e  E d u c a d ó n  C u ltu ra  y  R e c re a d ó n .

F U N C IO N E S

P la ne ar, in te g ra r y  p re s e n ta r a l D ire c to r el p ro g ra m a  d e  n ece s id ad e s  de recu rsos  
m a te r ia le s  y  f in a n d e ro s  d e  la D irecc ión  p are  su  a p ro b a d ó n ;

R e a liz a r lo s  tra b a jo s  re la tivos  a la im p la n ta c ió n  d e  los co n tro la s  a d m in is tra tivo s  y 
p re su p u é s ta le s  d e  ia  D ire c d ó n ;

R e v isa r, p ara  su a p ro b a d ó rr  p o r  e l D irec to r, ios re q u is ito s  que  se  g en e re  p a ra  trá m ite s  
o c o m p ro b a c io n e s  d e  la s  U n id a d e s  A d m in is tra tiva s  a ds c r ita s  a  la D ire c d ó n  de  
E du ca c ión , C u ltu ra  y  R e creación ;

V ig ila r que  las a c tiv ida d es  con tab les ; a dm in is tra tiva s  y  p re sup ué sta les , se  re a lice n  con 
apego  a  lo s  m a re o s  n orm ativo s  e n  v igor,

S e r  e l co n d u c to  p ara  tra m ita r lo s  m o v im ie n to s  a ds c r ito s  a  la D ire c d ó n  y  lle v a r e l 
reg is tre  y  co n tro l d e  lo s  m ism os;

E fe c tu a r a n te  la s  d ep e n d e n c ia s  m u n id p a le s , los trá m ite s  a dm in is tra tivo s , co n ta b le s  
fin a n c ie ro s  n e c e s a rio s  que  re q u ie ra n  e l bue n  fu n d o n a m le n to  de la  D ire c d ó n ; y  lo s  
d em ás  que  le  s e ña le  el D irecto r, e n  la  es fe ra  d e  s u s  resp on sab ilida de s .

9. 2. 3 . D E P A R T A M E N T O  O R A D O R  O F IC IA L

O B JE T IV O :

P lanear, o rg a n iz a r y  d irig ir, lo s  e ve n to s  o fic ia le s  q u e  lle ve  a  c a b o  la A d m in is tra c ió n  

M u n id p a l:

F U N C IO N E S :

E labo ra r, p ro g ra m a s  de c o nd ucc ión  y  o ra to ria  p ara  lo s  e ve n to s  c ív ico s  y  c u ltu ra le s  q ue  
re a liza  e l A yu n ta m ie n to  d e  C o m a lca lco .

C o rrd u d r lo s  p ro g ra m a s  y  o rd en  d e l d ía  d e  lo s  a c to s  p re s id id o s  p o r e l P re s id e n te  
M u n id p a l; y

L o s  e ve n to s  q u e  p o r  o rd e n  e xpresa  Ind ique  e l D irec to r.

R e a liz a r lo s  p ro g ra m a s  e s ta n da riza d os  en b ase  a  la s  fe c h a s  c o n m e m o ra tiva s  d e  

e fe m é rid e s .

9 . 2.4 . D E P A R T A M E N T O  D E  E V E N T O S  E S P E C IA L E S  

F U N C IO N E S :

E la b o ra r y  c o o rd in a r lo s  p ro g ra m a s  cu ltu ra le s  y  d e  e spa rc im ien to ;

R e a liz a r e n  co o rd in a c ió n  c o n  o tras  d ep e n d e n c ia s  y  es ta ta les  m u n id p a le s  lo s  d ife ren tes  
e ve n to s  d e tra d id ó n  y  c o s tu m b re s ,ta le s  co m o  ca rn ava l, fe r ia s , c o ncu rso s  p o r 
co n vo ca to ria  e n tre  o tro s  lle va do s  a  ca bo  p o r la adm in is trac ió n .

P ro p o n e r a l d ire c to r p ro yec to s  re la c io n a d o s  con  la cu ltu ra  y  la s  a rtes ; y  

Las d em ás  q u e  de m a n era  e xpresa  Ind ique  el d irec to r.

9 .3 .0 , D E P A R T A M E N T O  C A S A S  D E  C U L T U R A . . . .  „

O B JE T IV O .

P rom over, fo m e n ta r y  d ifu n d ir las a c tiv ida d es  cu ltu ra les , a  tra v é s  de l fo rta le c im ien to  de 
lo s  va lo re s  lo ca les  y  nac io n a lis tas , de l Im pulso  a  las a rtes , d e  ia  p re se rva c ió n  de! 
p a trim on io  a rq ue o lóg ico  e  h is tó r ico  y  de l e s tim u lo  d e  la s  m a n ife s ta c io n e s  y  cu ltu ra  
p o p u la r d e i M u n id p lo .

F U N C IO N E S

P la ne ar, p ro g ra m a r, o rg a n iz a r y  d irig ir, c o n tro la r y  e va lu a r el d ese m p eñ o  d e  las labo res  
e n co m e n d a d a s  a las C asas  a e  C u ltu ra  a  su cargo,

A c o rd a r con  e l d ire c to r la  re s o lu d ó n  d e  los asun tos  cuya  tra m ita d ó n  se  e ncu en tre  
d e n tro  d e  la co m p e te n c ia  d e l d e p a rtam e n to , y  d e  la m ism a  fo rm a , p a r tic ip a r en la  
e la b o ra d ó n  y  e s la b le d m le n to  de las n o rm as, p o lítica s  y  lín ea m le n to s  ap licab le s  a l 

d e s a rro llo  d e  la cu ltu ra  en e l M u n id p io .

In te rve n ir en la se lecc ión  para  Ing reso  d e  la Ucencia d e l persona ! d e  la u n id a d  a  su 
ca rgo , p ara  los f in e s  que  p ro ced an ;

A s e s o ra r técn ica m e n te  e n  los a s u n to s  de su e spe c ia lid ad  a  lo s  fu n c io n a rio s  
m u n ic ip a le s  y  a! p e rson a l que  labo ra  e n  las C asas  d e  C u ltu ra  d e l M u n ic ip io ;

P ro p o rc io n a r la in fo rm a d ó n , lo s  d a to s  o  la c o o  pe ra d ó n  té c n ic a  que  le  se a  reque rida  p o r 
a u to rid a d e s  o  in s iitu d o n e s  e d u ca tiva s , co n fo rm e  a  s u s  fu n d o n e s  y  p re v io  a cue rd o  oon 
ei D irecto r;

C o o rd ina r, d is e ñ a r y  e je c u ta r p ro g ra m a s , de  Inve s tig ac ió n , p ro m o c ió n  y  d ifu s ió n  d e  la 
cu ltu ra  en e l M u n id p lo ,

P ro p o rc io n a r la ín te g ra d ó n  d e  los h a b ita n te s  d e i m u n id p io  en la s  ac tiv ida d es , a rtís tica s  

y  cu ltu ra le s ;

R e a liz a r in ves tig a c io ne s  y  e s tu d io s  te n d e n te s  a p re s e rv a r y  d ifu n d ir  e l a ce rvo  cu ltu ra l 
d o l m u n id p lo  d e  sus aspe c tos  a rq ue o lóg ico s , a rtís tico s  e  h is tó ricos ;

O rg an iza r, Im p u lsa r y  a p o y a r a  g ru po s  a  p e rs o n a s  e In te re sad o s  e n  la  cu ltu ra , 
o rie n tá nd o se  a l re sp ec to  d e  la  Id ios in c ra s ia  de l p ue b lo  a  s u s  n e c e s id a d e s  d e  e xpres ió n  

a rtís tic a s  que  tie n d a n  a  fo rm a r su id en tid ad  cu ltu ra l;

F o m e n ta r la c a p a d ta d ó n  y a c tu a liza  d ó n  de lo s  m a e s tro s  y  p ro m o v e r q u e  re a lice n  
a c tiv ida d es  a rtís tica s  y  cu ltu ra le s ,de n tro  d e l M u n ic ip io ;
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C o ord ina rse  Junto co n  el Ins titu to  d e  C u ltu ra  d e  T a b a sco , la Federac ión ', los  d e m á s  
m u n ic ip io s  y  o tros  o rg a n ism o s  o fic ia le s  o  p riv a d o s  p a ra  la  c e le b ra c ió n  d e  p ro g ra m a s  d e  . 
In te rca m b io  cu ltu ra l y  a rtís tico ;

A p ro v e c h a r los m ed ios -m a s ivos  d e  co m u n ica c ió n ; para  la: d ifus ión ; y  ¡fom ento, la .cu ltu ra ;

D ir ig ir  y  a d m in is tra r las C a sas  d e  C u ltu ra  y  e s ta b le c im ie n to s  a fin e s  d e l M u n ic ip io , a s i ' 
co m o  p ro m o v e r la  ape rtu ra  las n ue vas  fu e n te s  d e  cu ltu ra ;

P ro p o rc io n a r e l a po yo  d e l equ ipo  d e  son ido  e n  la  re a liza c ión  d e  lo s  e v e n to s  que  rea lice  
la  D irecc ión ;

C o o rd in a r los ta lla res  d e  C asas  de la C u ltu ra , a s i co m o  io s  ta lle re s  cu ltu ra le s  y  los : 
e ve n to s  e spe c ia le s  d e  su resp on sab ilida d ;

R e a liz a r to d o  t ip o  d e  la b o re s  e d ito ria le s  e n  lib ros , d isco s , c o m o  folíenos, re v is ta s  y  o tras 
p u b lica c io n e s  e n  g en era l, d e  Inves tigac ión , C re a c ió n  e  in fo rm ac ión  a rtís tica  y  cu ltu ra l;

L o s  d e m á s  que  le  co n fie ra n  e l P re s ide n te  M u n ic ip a l y  la s  le y e s , re g la m e n to s  y 
c o n v e n io s  e n  m a teria  cu ltu ra l, a p licab le  a l M un ic ip io .

10. D IR E C C IO N  D E  A D M IN IS T R A C IO N  

O R G A N IG R A M A

9. D IR E C C IO N  DE A D M IN IS T R A C IO N

10.0  D IR E C C IO N  D E  A D M IN IS T R A C IO N  

O B JE T IV O

P ro g ram a r, c o n d u c ir y  o rie n ta r Las n orm as, p o lítica s  y  lin c a m ie n to s  sobre  
a d m in is tra c ió n  d e  lo s  re cu rsos  h um an os , m a te r ia les  y  s e rv id o s  g e n e ra le s , n e ce sa rio s  
p a ra  el fu n c io n a m ie n to  d e  ta  A d m ln ls tra d ó n  P úb lica  M u n ic ip a l, con  e l fin  de a seg u ra r 
co ng ru en c ia  e n  la  o p e ra d ó n  Ins titu c io na l y  la a p lica c ió n  de lo s  re c u rs o s  del 
A y un tam ien to .

F U N C IO N E S

P ro p o n e r a l P re s ide n te  .M u n ld p e l la s  m e d id a s .té c n ic a s  y  a d m in is tra tiv a s  p ara  la  m e jo r 
o rg an iza c ión  y  fu n d o n a m le n to  d e  la  A d m ln ls tra d ó n  P ú b lic a  M u ñ id  pal;

D ir ig ir y  -re s o lv e r la  b ¡ n ecos idedes-ad  n un ls tra írv a s d  a la s  d ep e n d o  o d a s  m u n ic ip a le s , con 
b ase  en io s  l in c a m ie n to s . d e  la  le y ./rge n era l d e  co n ta b ilid ad  g u b e rn a m e n ta l y 
lin e a m ie n to s  e m itid o s  p o r  e l co nce jo  n a d o n a l de a rm o n iz a d ó n  co n ta b le  C O Ñ A C  y  lo s  
fija d o s  p o r el P re s ide n te  M u n ld p a l;

P a r tic ip a r en la  e lab o ra c ión  d e  lo s  p ro g ra m a s  in s t itu d o n a le s  d e  las d ep e n d e n c ia s  d e l 
A yu n ta m ie n to , cuya  co o rd in a c ión  le co rre spo n da  re a liza r, e s í co m o  a n a liz a r  .d ic ta m in a r 
so b re  lo s  m ism o s  y^p rom ove r los a ju s te s  q u e  se  re q u ie ra n ;

D is e ñ a r e  Im p le m e n ta r e l s is tem a  m u n ld p a l d e  p ro ced im ie n to  In fo rm á tico  y  e s ta d ís tico  
p a ra  la a d m ln ls tra d ó n  d e  re cu rsos  h u m a n o s  y  m a te r ia les .

C o o rd ina r, a p o y a r y  e v a lu a r la fó rm u la d ó n  y  noa lizadón  de a c d o n e s  .de  las 
d e p e n d e n d a s  m u n ic ip a le s , en m a te ria  de la  m o d ern iza c ió n  d e  la  e s tru c tu re  o rg án ica , 
d e  los s is te m a s  y  p ro ced im ie n tos  té c n ic o s  a d m in is tra tivo s  In te rnos , a s í co m o  lo s  de 
se rv ic io s  al púb lico ;

N o rm a r y  c o n d u d r  el p ro g ra m a  d e  m e jo ra m ie n to  d e  s is te m a s  y p ro ce d im ie n to s  
re la c io na do s  co n  los s e rv id o s  y  trá m ite s  d e  a te n d ó n  al púb lico ;

D ir ig ir  y  re so lve r, co n  b ase  a  los lin e a m ie n to s  y  n o rm a s  e s ta b le d d o s , lo s  a s u n to s  d e l 
p e rso n a l a l se rv ic io  de l A yun tam ien to ;

E la b o ra r y  m a n te n e r a c tu a liza d o s  lo s  re g is tro s  d e  lo s  m o v im ie n to s  d e  p e rson a l d e l 
A yun tam ien to ;

O p e ra r las p o lítica s  y  p ro ced im ie n tos  p ara  e l re d u ta m ie n to , se lecc ión , c o n tra ta d ó n  e 
in d u cc ió n  d e  p erson a l;

A s e s o ra r a  las d e p e n d e n c ia s  y  un id a de s  a dm in is tra tiva s  d e l M u n id p lo  e n  m a teria  de  
re la c io n e s  labo ra les;

A te n d e r lo  re fe ren te  a la c a p a d d a d  de l person a l que  se  o rie n te  a l m e jo ra m ie n to  de su s  
c o n d ic io n e s  e con óm ica s , so c ia les , cu ltu ra le s  y  de tra ba jo ;

D ifu n d ir e n tre  e l person a l m u n ld p a l la s  c o n d id o n e s  gen e ra les  d e  tra ba jo  y  la  le y  de  
T ra b a ja d o re s  al S e rv id o  d e l E s ta d o  y  v ig ila r su  cu m p lim ie n to ;

V e r if ic a r e l pag o  a la  re p re s e n la d ó n  s in d ica l au to riza da , a l Ins titu to  d e  S eg u rid ad  S oc ia l 
de! E s tado  d e  T a b a sco  y  a  te rce ro s , d e  las c a n tid ad e s  co rre spo n d ien tes  a  re tenc iones  
ie ga lm en ta  e s ta b lec ida s  a l p e rso n a l a dsc r ito  a las d e p e n d e n d a s ;

M a n ta n e r las  re la c io ne s  co n  e l s in d ica to  de tra b a ja d o re s  en té rm in o s  a rm ó n icos  y  
a p e g á n d o s e  a  las d ls p o s ld o n e s  d e  Ley;

Im p on e r, re d u c ir  y  re v o c a r la s  s a n c io n e s  adm in is tra tiva s  a  q u e  se hag a  a c re e d o r e l 
person a l d e l A yu n ta m ie n to , d e  co n fo rm id a d  co n  las d ls p o s ld o n e s  a p licab les , sin 
p e r ju td o  de las que  le co m p e te  Im p on e r a la C o n tra lo rfa  M u n ic ip a l;

E x p e d ir y  tra m ita r a n te  el ó rg a n o  S u p e rio r d e  F isca liza c ió n  d e l E s ta d o , ios  
n o m b ra m ie n to s  d e  ios s e rv id o re s  p úb lico s  m u n id p a le s ;

S e r e l c o n d u d o ' para  que  se p ro po rc io n e  a l person a l d e l M u n id p lo  las p re s ta d o n e s  
s o c ioe co nó m ica s , se rv ic io s  m é d ic o s , a s is ten c ia le s , d e p o rtivo s , c u ltu ra le s , va c a d o n a te s  
y  edu ca tivo s ;

V ig ila r la a p tlc a d ó n  d e  la n orm attv ídad  en m a teria  d e  recu raos hum an os;

P ro g ra m a r y  c o n tro la r los re cu rso s  p re sup ué s ta les  d es tin ad o s  a i ca p itu lo  dé se rv ic io s  
pe rson a les ;

D e te rm in a r la s  p o lítica s  g e n e ra le s  y  la s  n o rm a s  d e  o pe ra c ió n  para  e fe c tu a r a c d o n e s  de 
ra c io n a liza c ió n  y  p ro g ra m a c ió n  d a  adq u is ic io ne s , a lm a cen e s , in ven ta r io s  y  de los 
s e rv id o s  g e n e ra le s  re q u e rid o s  p o r  las u n id a de s a d m in is tra tiva s  de la A d m ln ls tra d ó n  
P úb lica  M u n id p a l;

V ig ila r e l cu m p lim ie n to  d e  la s  n orm as e s ta b lec ida s  para  la a d ju d ica c ión  de ped idos;

F ija r a  los p ro vee do re s  las c o n d id o n e s  y  m o n to s  d e  la s  g a ra n tía s  que  d eb an  de  
o to rg a r;

D ic ta r la s  n o rm a s  para  su  e la b o ra d ó n  y c o a d y u v a r a  la fo rm u lac ión  d e l p rogram a  a n u a l 
d e  n ece s id ad e s  d e  b ien e s , a rre n d a m ie n to s  y  s e rv id o s  d e  las d e p e n d e n d a s  del 
M u n id p lo ;

P ro g ram a r, a d q u ir ir y  d is tr ib u ir los m a te r ia les  y  ú tiles  n ece sa rio s  que  se an  a u to riza d o s  
p a ra  la  re a liz a c ió n  de  lo s  fin e s  d e l A y u n ta m ie n to , co n fo rm e  a  lo s  lin e a m ie n to s  d e  
,v it iz a d o n e s  y  a d ju d ica c ión ;

A d m in is tra r e l a lm a cé n  d e l A y u n ta m ie n to  y  s u p e rv is a r los e s p e d fic o s  d e . tas 
d e p e n d e n d a s ;

E la b o ra r y  m a n te n e r a c tu a liza do  el in ve n ta r io  g en e ra l de b ien e s  p ro p ie d ad  del 
A yun tam ien to ;

Tram ita r y  c o n tro la r Jos co n tra to s  d e  a rre n d a m ie n to  d e  b ienes  m ueb les , in m u e b le s  y  de 
p re s ta c ió n  d e  s e rv id o s  e n  g en era l e n  los q u e  se parte  e l m un ic ip io ;

A te n d e r lo re la tivo  a  los se rv ic io s  d e  c o rre s p o n d e n d a , a rch ivo , m e n sa je ría , se gu rid a d  y 
v ig ila nc ia , tra nsp o rte , ta lle ras , In te n d e n d a  e  Im pres ión  y  e n c u a d e m a c ió n  de  
d ocu m e nto s ;

P ro p o rc io n a r d ire c ta m e n te  O a  Lravés d e  te rce ro s , lo s  se rv ic io s  d e  re  p a re d ó n  y  
m a n te n im ie n to  a  veh ícu los , m a q u in a ria , m o b ilia rio  y  e qu ip o  p rop iedad  d e l a y un tam ien to  
y  a d m in is tra r la s  d o ta c io n e s  de lu b r ica n te s , com b us tib le s  y  re facc ion es  para  ios  
m ism os;

A d m in is tra r io s  b ien e s  m u e b le s  d e l.  a yun tam ien to , cu ida n do  su  c o rre c to  uso, 
m a n te n ien d o , c o n s e rv a d ó n  y a co n d ic io n a m ie n to  y  p ro p o n e r a i P re s ide n te  M u n ld p a l la 

-c o n c e s ló n  d e l uso  o  v e n ta  e rv s u c a s o , d e  io s  b ien e s  m u e b le s  p ro p ie d ad  d e l M u n ic ip io ;

T ra m ita r la  b a ja  d e  J í le ne s  Inse rv ib le s  p ro p ie d a d  d e l m u n id p lo  a  e fe c to  d e  e v ita r g a s tos 
in n e ce sa rio s  e o s u -g u a rd la  y  cu s to d ia ; y  los d e m á s  q u e  le co n fie ra n  la s  le yes  y  
re g la m e n to s  ap licab les .

1 0 .0 . CO O RDINACION D E COM PRAS

OBJETIVO:

A d q u ir ir  y id ls tr ib u JT ílos ím a le rta les , m u e b le s  y  ú tiles  n ece sa rio s  q u e  s e a n  a u to riza d o s  
p a ra  la  re a U zad ó n  d e  lo s  fin e s  d e l A y u n ta m ie n to , d e  a cue rd o  a  los p ro ce d im ie n to s  de  
c o tiz a c ió n  s e ñ a la d o s  p o r la D irecc ión .
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F U N C IO N E S :

D e te rm in a r la s  a cc ion e s  co nd uce n te s  p a ra  la  a dq u is ic ió n , co n tra ta c ió n , 
a rre n d a m ie n to s  y  s e rv id o s .

G a ra n tiz a r la  ra c io n a liza c ió n  d e l re cu rso  e n  la s  a d q u is ic io n e s ; I

V iQ llar e n  todo  m e m e n to  el cu m p lim ie n to  d e  los c rite rio s  d e  e c o n o m ía , ’ca lid ad , 
lega lidad  y  tra nsp a ren c ia ;

10 .1 .1 . A R E A  D E  G A S T O  C O R R IE N TE :

O B JE T IV O :

A te n d e r y  s u m in is tra r b ienes , y  p ro v is io ne s  q u e  se  re q u ie re n  p ara  la  p re s ta c ió n  d e l 
s e rv id o  p úb lico  a s i co m o  p ara  e l dese m p eñ o  d e  la s  a c ttv tdadesadm in is traüvas .

FU N C IO N E S :

R e g is tra r lo s  c o m p ro m is o s  de la s  co m p ras  o  a d q u is ic io n e s  d e  a cu e rd o  a l t p o  d e  g a s to  
y  a  la s  n ece s id ad e s d e  la  A d m in is tra c ió n  Púb lica .

V e r if ic a r que  los re cu rsos  para  e l pago  d e  los s e rv id o s  e s té n  p re v iam en te  a u to riza do s ;

In te grac ión  d e  la d o c u m e n ta d ó n  c o m p rob a to ria  d e l gas to

V e r if ic a r en tra d a s  y  s a lid a s  d e l a lm a cé n  d e  las co m p ras  que  a s i lo requ ie ran .

10.1 .2 . D E P A R T A M E N T O  D E  C O N C U R S O S ;

O B JE T IV O :

C o n s o lid a r la s  a dq u is ic io n e s  p o r la com pra  d e  b ien e s  y  c o n tra ta c ió n  d e  s e rv id o s  de  
acue rd o  a  lo s  lin e a m ie n to s  e s ta b le d d o s  p o r  e l re g lam en to  d e l C o m ité  d e  C o m p ra s  del 
M u n ic ip io , g a ran tizan d o  ca lidad , e conom ía , e A d e n d a . Im parc ia lidad  y  h o n ra d e z  q ue  
aseg u ren  las m e jo re s  co nd ic io n es  p a ra  e l a yun tam ien to .

FU N C IO N E S :

P ro g ram a r las a d q u is ic io n e s  y  c o n tra tac ion es  que  e fe c tu ó la  e n tid ad  a  co rto , m e d ia n o  y  
. la rg o  p lazo :

R e a liza r in v lta d o n e s  a  lo s  d ive rso s  p ro vee do re s  y  p re s ta d o re s  d e  s e rv id o s  que  se  
e n c u e n tre s  re g is tra d o s  e n  e l pad rón  d e  p ro vee do re s .

R e c e p d o n a r, In te g ra r y  e v a lu a r la s  so lic itu d e s  e m itid a s  p o r  las U n id ad e s  
A d m in is tra tiva s  p a ra  co nvo ca r a  lic itac iones ;

E m it ir  co n vo ca to ria s  para  c a d a  uno d e  io s  p ro ceso s  lic ita  to r io s  d e  la  c o nvo can te , 
re a liz a r trá m ite s  d e  p ro ced im ie n to , y  d a r le  d e  a lta  a l  p ro ce so  d e  lic ita c ió n  púb lica  
m e d ian te  el s is te m a  co m p ra  n e t 5 .0. S eg ú n  sea  e l caso .

T ra m ita r todo  tip o  d e  fa c tu ra  d e  la s  d ife re n te s  co m p ras  y  s e rv id o s

in te g ra r lo s  e x p e d ie n te s  d e  co n c u rs o s  d e  a cue rd o  a .la  m o d a lida d  d e  in ve rs ió n  o  t ip o  d e  
re cu rsos , a s i co m o  docum entos~de c a s o s  e spe c íficos , re fe re n te  a  la c u en ta  p úb lica  de  
ca da  periodo .

L leva r a  c a b o  ios p ro ce so s  d e  co ncu rso s  y  lic ita c io ne s  d e  m a n e ra  Im p a rd a l 
g a ran tizan d o  en todo  m o m e n to  e l a pe go  a  las b ese s  y  e sp e c if ic a c io n e s  técn icas  
e m itid a s  d e n tro  d e  la co nvo ca to ria  pub lica d a ;

10 .1 .3 . D E P A R T A M E N T O  Y  S E R V IC IO S  G E N E R A LE S  

O B JE T IV O :

P ro po rc io n a r,e n  tie m p o  y  lu g a r o p o rtu no s , los a rtícu los , m a te r ia les , b ien e s  m u e b le s  que  
se an  para la s  d ep en d en c ia s  en e l cu m p lim ie n to  d e  sus re sp on sab ilida de s

Ins titu c io na le s , y  c o a d y u v a r a l m a n te n im ie n to  y  la  re p a ra c ió n  d e  m o b ilia rio  y  equ ip o  
p rop iedad  d e l M un ic ip io ;

F U N C IO N E S :

C o o rd in a r y  e je c u ta r p o r  s i o  a  tra vés  d e  te rce ra s , la p re s ta c ió n  lo s  s e rv id o s  re q ue rid o s  
p o r  la s  d ep e n d e n c ia s  de l M u n id p io , co n fo rm e  a  la s  in s tru cc io n e s  de l D irec to r,

In te g ra r e l p ad rón  d e  p ro ve e d o re s , v e rifica nd o  que  cu m p lan  co n  io s  re q u is ito s  
e s ta b le d d o s , las c o n d id o n e s  d e  la s  g a ra n tía s  que  d eb an  d e  o to rg a r.

P ro p o rc io n a r e l m a n te n im ie n to  p re ven tivo  y  co rre c tivo  a l m ob ilia rio  y  e qu ip o  d e  o fld n a  
de las d ep e n d e n c ia s  d e l A y u n ta m ie n to  M u ñ id  pal, p o r si o  a  tra vés  de te rce ro s , p rev io  
acue rd o  con  la su pe rio rid a d ;

P ro p o rc io n a r p o r si o  a tra v é s  d e  te rce ro s  lo s  s e rv id o s  d e  re p a re d ó n  e lé c tr ic a , de  
fo n ta n e ría , ce rra je ría , c a rp in te ría  y  d e m á s  re p a ra c io n e s  m e n ore s  q u e  se  d e n  en fo rm a  
ru tin a ria  d e l A y u n ta m ie n to ;

A te n d e r las q ue ja s  d e  las d e p e n d e n c ia s  re sp ec to  al Incu m p lim ien to  de lo s  p ro vee do re s  
e n  ia  ca n tid ad  y -ca lid a d  e n  el s u rtim ie n to  d e  lo s  b ienes  q u e  s o lia te n ;

P ro p o rc io n a r e l m a n te n im ie n to  d e  d im a s  y  d e m á s  n e c e s id a d e s  q u e  el s e rv id o  púb lico  
re qu ie ra ;

L o s  d e m á s  que  s e  a s ign e  el D ire c to r d e  A d m ln is tra d ó n  e n  la  e s fe ra  d e  su s  
resp on sab ilida de s .

AR EA DE FACTURACIO N .

O B JE T IV O

R e c e p d o n a r y  re a liz a r lo s  trá m ite s  c o rre spo n d ien tes  a  to d a  fa c tü ra d ó n ^ re s p e ta n d o  la 

n o  re la tiv id ad  y  lo s  lin e a m ie n to s  e s ta b le c id o s  p o r  la  d ire c c ió n  d e  a d m in is tr a d la

F U N C IO N E S

E la b o ra r u n  ca len d a rio  d e  fa c tu ra c ió n  p ara  p ro ve e d o re s ; e n  e l q u e  se  le  Ind ica  la  fe d ia  

lim ite  d e l d e r re  para  d a r  trá m ite  a  toda  fac tu ra .

E m itir un co m p ro b a n te  (c o n tra  re d b o ) m e d ian te  s is te m a  que  re sp a ld e  y  d e  g a ra n tía  a l i 
p ro v e e d o r q ue  s e  tra m ita rá  e n  t ie m p o  y  fo rm a  su p a g o  c o rre spo n d ien te .

E la b o ra r e xpe d ien tes  p a ra  un co n tro l so b re  la  fa c tu ra c ió n  d e  p ro vee do re s ; a s i co m o  ia 
fa c tu ra c ió n  que  se  e nv ía  a  la s  d ife re n te s  d ire c d o n e s  para  su  re sp a ld o  c o rre spo n d ien te .

R e a liz a r la s  cé d u la s  d e  p ro v e e d o ra s  d e  m a n era  tr im es tra l.

R e a liza r los trá m ite s  D e  G as to s  a  C o m p ro b a r d e  las d ife re n te s  un id a de s 
adm in is tra tiva s .

¡ '

10 .1 .4 , D E P A R T A M E N T O  D E  R E C U R S O S  H U M A N O S

j O B JE T IV O

O rg a n iz a r y  e je c u ta r co n  b ase  en los 'lin e a m ie n to s  es ta b lec ido s . La a dm in is trac ió n  del 
person a l m u n ic ip a l, y  tra m ita r la s  p re s u d o n e s  e con óm ica s , so c ia le s  y  a s is te n d a le s  , 
q u e  le s  O torga la  Ley.

F U N C IO N E S

A p lic a r  n o rm a s  y  p o lít ic a s  p ara  la  a dm in is trac ió n  d e l person a l, y  la s  q u e  d e te rm in e  la 
D irecc ión ;'

E la b o ra r y  m a n te n e r a c tu a liz a d o s  lo s  re g ls tro s  .de m o v im ie n to s  d e  person a l, y  o p e ra r 
las  p o lítica s  y  p ro c e d im ie n to s  para su se lecc ión , c o n tra tac ión , su pe rv is ión , co n tro l y  ' 
ca pa c itac ión ;

V e r if ic a r e l pag o  a  ia  re p rese n ta c ió n  s in d ica l a u to riz a d a , a i IS S E T  y a  te rce ro s , d e  lo  
co rre spo n d ien te  a  re te n c io n e s  le ga le s  e s ta b le d d a s  a l person a l d e  la s  d e p e n d e n c ia s , 
d e  c o m ú n  acue rd ó  co n  a l D irec to r; ___  ____ _ __

A pirea r la nom natlvtdad en la a s ign a c ió n  y  e je rc ic io  d o  los re cu rso s  p re s u p u é s ta le s  
d e s tin a d o s  a l c a p itu lo  d e  s e rv id o s  p ersonó les ;

M a n te n e r re la c io n e s  a rm ó n ic a s  co n  e l s in d ica to  de tra b a ja d o re s  e n  lo s  té rm in o s  d e  Ley.

In te rv e n ir en las s a n d o n e s  a d m in is tra tiva s  a  que  se  hag a  a c re e d o r e l personal, 
co m u n ic a n d o  a n te s  de su  ap licac ió n  o  su a p e rc ib im ie n to  a l D irec to r,

E la b o ra r y  tra m ita r an te  a l Ó rgano  S u p e rio r d e  F ls c a llz a d ó n  d e l E s ta d o , lo s  . 
n o m b ra m ie n to s  de l persona l; i
T ra m ita r que  se e fec tué  la Justa re rr ib o d ó n  y  pag o  o p o rtu n o  a l person a l q u e  la bo re  para  
e l M u n id p io ;

E fe c tu a r lo s  trá m ite s  n ece sa rio s  para  que  a l person a l que  la bo ra  para  e i M u n id p io , se 
le p ro po rc io n en  la s  p re s ta c io n e s  so c ioe co nó m ica s , m ad lcas . a s is te n d a le s , d ep o rtivos , . 
cu ltu ra le s , v a c a  d ó n a le s  y  e du ca tivo s ; y

L os  d e m á s  q ue  le  enca rg ue  e l D ire c to r en  su  e s fe ra  d e  resp on sab ilida de s .

1 0 .2 .0  S U B D IR E C C IO N  D E  T E C N O L O G IA  DE LA  IN F O R M A C IO N  

O B JE T IV O :

C o n tr ib u ir a l cu m p lim ie n to  d e  ¡os o b je tivo s  y  m e tas  d e  ia a d m in is tra c ió n  m u n ic ip a l, 
m e d ian te  e l p ro ced im ie n to  e léc tr ico  d e  d a to s  y  o p tim iz a r io s  p ro c e d im ie n to s  
a dm in is tra tivo s , p ro po rc io n an do  la In fo rm ac ión  nece sa ria  y  o po rtu na  para  la a d e c u a d a  

| tom a  d e  d ed a lon e s .

j F U N C IO N E S :

O p e ra r e l s is te m a  e lé c tr ico  d e  p ro ce d im ie n to  d e  d a to s  d e  la teso re ría , co n fo rm e  a  las  
n ece s id ad e s  y  lin e a m ie n to s  que  e s ta b le z c a  la d ire cc ió n  d e  fin an zas ;

A d m in is tra r lo s  re cu rsos  h u m a n o s , m a te r ia le s  y  té c n ic o s  que  le  s e a n  co n fia do s , 
b u sca n d o  su ó p tim o  a p rove cha m ien to ;

C o o rd in a r tra b a jo s  con  la s  d e p e n d e n c ia s  m u ñ id  pa le s  v in c u la d a s  e n  e l p ro c e s o  d e l 
e je rc id o  y  co n tro l d e l g as to  p ú b lic o  m u n ic ip a l, en fun c ió n  d e  la s  n e c e s id a d e s  de  
tra ta m ie n to  e léc tr ico  de d a to s  y  p re p a ra r a lte rna tivas  y  m o d e lo s  de s is te m a ;

A d m in is tra r ia red  In te rna  de c o m u n lc a d ó n  in fo rm á tica  d e  la a d m in ls tra d ó n  m u n id p a l;

A d m in is tra r el se rv ic io  d e  In te rn e t las d e p e n d e n c ia s  y  p ro p o rc io n a r a l re sp e c to  la  

a se so ría  y  c a p a d ta d ó n  necesaria ;

A d m in is tra r e l s is te m a  d e  c o n tro l a d m in is tra tivo s  m u n ic ip a le s  y  p ro p o rc io n a r a l re sp ec to  
la  a se so ría  y  so po rte  técn ico  e n  m a te r ia  in fo rm á tica  á  la s  d ep en d en c ia s ;
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A s e s o ra r a l p e rson a l d e l ayun tam ien to  en Jos p ro b le m a s  té cn ico s  que  su rjan  en m ateria  
d e  In fo rm á tica  y  p a r tic ip a r en la re a liza c ión  d e  cu rsos  d e  c a pa c itac ión  que  m an tengan  

a l p e rso n a l p e rm an e n te m e n te  a c tu a liza do s  e n  la s  té cn ica s  de có m p uto :

P ro p o rc io n a r a  la s  d e p e n d e n c ia s  d é  la a dm in is trac ió n  p úb lica  m u n ic ipa l, el se rv ic io  de  
escan eo , d iseñ o  d e  in fo rm es  y  re p o rte s , a s í co m o  la in s ta la c ió n  d e l so ftw a re  que  se 
re q u ie ra ;

Las d e  m ás que  te rm in e n  las n ece s id ad e s d e l s e rv id o  o  que  e xp resa m e n te  le sean 
in d ica d a s  p o r ta su p e rio rid a d , en m a te ria  d e  In fo rm á tica . •

P la ne a r, o rg an iza r, d ir ig ir  y  co n tro la r io s  re cu rso s  d e l a lm a cen a m ie n to , p ro ced im ie n to  y  
c o m u n ic a d o n e s  de. la s  redes d e  có m p u to  que  o pe ra n  e n  e l d ep a rtam e n to  y  en el 
a yun tam ien to ;

P la n e a r e l o e d m ia n to ,  m a n te n im ie n to , re sp a ld o , re cu pe ra c ió n  e n  caso  de  fa lla  y  
a cce so s  d e  u sua rio s  d e  las b ase s  d e  d a to s  d e  in fo rm ac ión  de los s is te m a s de 
cóm puto ;

In s ta la r y  d a r  m a n te n im ie n to  a l e qu ip o  d e  có m p u to  de la d ire cc ió n ;

P ro p o rd o n a r el s e rv id o  de sopo rte  té c n ic o  a  lo s  u su a rio s  d e  c o m p u ta do ra s  d e  la 
e d m in ls tra d ó n  m u n ic ip a l;

R e a liz a r p e r iód ica m e n te  aud ito r ia s  de lo s  s is te m a s y p a q u e te s  en ope ra c ió n  d e n tro  de  
la  d lre c d ó n , para a s e g u ra r su co rre c to  fu n d o n a m ie n to ;

P ro p o n e r a l re sp on sab le  de l d ep a rtam e n to  d e  In fo rm á tica  e l e s ta b le d m ie n to  y 
a c tu a liza c ió n  d e  los lin c a m ie n to s , p o lítica s  y  e s tá n d a re s  en m a teria  de in fo rm á tica  para  
que  la s  re sp ec tiva s  q n id a de s  dé la  a dm in is trac ió n  m u n ld p a l cu en ten  co n  io s  e le m e n to s  . 
que  les perm itan  re a liza r e fic ien tem en te  s u s  fu n d o  na m  io n ios :

A s e s o ra r en el d iseñ o  y  p re pa ra c ió n  de p ro yec to s  te c n o ló g ic o  que  en e s ta  m a te ria  
re q u ie ra n  la s .un ld ad e s  d e  In fo rm á tica  de la s  d e p e n d e n d a s ;

R e a liz a r y  c o o rd in a r re un iones  de tra ba jo  con  to s  u su a rio s  d e  in fo rm á tica s  d e  las 
d ep e n d e n c ia s  de la  a d m ln ls tra d ó n  p úb lica  m u n ld p a l, con  e l o b je to  d e  re tro a lim e n ta r 
e xpe  r ie n d a s 'y  so l u d o n e s  e n  m ate  ria  -de In fo rm á tica ; -

P ro p ic ia r p ro g ra m a s  d e  c a p a d ta d ó n  y  a d ie s tra m ie n to  e los u sua rio s  d e  las 
d e p e n d e n c ia s  d e r iva d o s  de lo s  p ro ceso s  d e  in fo rm á tica ;

L a s  d e  m ás que  le  co n fie ra  e l re sp on sab le  d e  In fo rm á tica .

D ise ñ a r y  d e s a rro llo  s is te m a s a u to m a tizad os  in te m o s  y  e x te m o s  que  fa v o re z c a n  les 

a c tiv ida d es  e la s  d ep e n d e n c ia s  m u n ld p a le s ; - ■ . ' ■

E la b o ra r y  m a n te n e r a c tu a liza da  la s  bases de d a to s  e s ta d ís tico s  que  poyen  a l 
d esa rro llo  d e  las  fu n c io n e s  d e l d e p a rta m e n to  d e  In fo rm á tica ; .

D ir ig ir los  d iseñ o s  d e  d ife re n te s  fo rm a to s  y  te x to s  en a po yo  a l d e s a rro llo  de las  
fu n c io n e s  y  d e  d esa rro llo  d e  s is te m a s;

C a le nd a  r iz a r e Im p artir cu rso s  de c a pa c itac ión  en m a teria  de co m p u to  a) p e rso n a l d e l 
d ep a rtam e n to  y  d e  la s  d e p e n d e n c ia s ;-

S u p e rv is a r el uso  de la  p aq ue te ría  d e  có m p uto  d is p o n ib le  en la a dm in is trac ió n  

m u n ic ip a l;

C o o rd in a r la capa c itac ión  de p rim e r n ive l d e l p e rson a l d ire c tivo  d e  las d ep en d en c ia s ;

D a r m a n te n im ie n to  p reven tivo  y  co rre c tivo  bás ico  de l e qu ip o  de có m p u to  a s ign a do ; 

C o o rd in a r la a seso ría  e n  m a te ria  d e  có m p u to  p ara  e l person a l d e  la s  d ep en d en c ia s :

Las d e m á s  que  en su á m b ito  d e  com p e te nc ia  le Ind ique  el re sp on sab le  d e  las á re as  da 

In fo rm á tica .

Á R E A  D E  IN T E R N E T

O B JE T IV O :

P ro p o rc io n a r el s e rv id o  d e  in te rne t a  las d e p e n d e n d a s  de! a y u n ta m ie n to , a s i co m o  eí 

d esa rro llo  d e  la red  in te rna  de la s  d ep en d en c ia s ;

FU N C IO N E S :

A d m in is tra r e l d esa rro llo  d e  la s  a p lica c io n e s  en  la  a dm in is trac ió n  p úb lica  m u n ic ip a l; 

D ise ñ a r, a d m in is tra r y  m a n te n e r la pág ina  w eb  d e l ayun tam ien to  d e  C o m a lca lco ;

D e sa rro lla r y  a d m in is tra r el s e rv id o  d e  In te rn e t en la s  d e p e n d e n d a s  m u n ld p a le s  y 
p ro p o rd o n a r la s  a se so ría s  y  c a p a d ta d ó n  que  re q u ie ra n  lo s  s e rv id o re s  p ú b lic o s  e n  su 

uso;

D e sa rro lla r la red  in te rna  (In tran e t) d e  c o m u n lc a d ó n  e  In fo rm á tica  de las d e p e n d e n d a s  

m un ic ip a le s ;

P ro p o rc io n a r e l so po rte  técn ico  a de cua d o  a los u su a rio s  de l equ ipo- d e  có m p u to  de! 
m u n ic ip io ;

E fe c tu a r los re sp a ld o s  d e  In fo rm a d ó n  n ece sario s :

V e r if ic a r que  se p ro po rc io n e  él a  a de cua d o  s e rv id o  de m a n te n im ie n to  a l equ ipo  de 
có m p uto  a  su  ca rgo ;

P ro p o n e r a l d e p a rta m e n to  de In fo rm á tica  m e d ida  de m e jo ra m ie n to  y  d esa rro llo  de los 
s is te m a s  e s ta b lec ido s ;

In fo rm a r so b re  las  a c tiv ida d  a s  rea tizadas ; y

Las d em ás  que  le se an  tu rn a d o s  p o r el re sp on sab le  de l á rea .

A R E A  DE D IS E Ñ O  G R A F IC O

O B JE T IV O S

S u b m in is tra r e! s e rv id o  d e  d iseñ o  g rá fico  p o r  c o m p u ta d o ra  que s o lid te la  d ó p a n d e n d a  
m u ñ id  pal;

F U N C IO N E S

E la b o ra r p o r m e d io s  in fo rm á tico s  los d ibu jo s  d e  fo rm a to , d iseño  d e  tarje ta , logos, 
m apas, c o m b in a c io n e s  d e  docu m e n to s  e  in v e s tíg a d o n e s . en tre  o tros, que  le s o lid te n  
la s  d e p e n d e n d a s , con  la a u to riza c ió n  de l re sp on sab le  d e l á rea  de in form ática ;

O p e ra r el s e rv id o  d e  e s c á n e r y  d lg lta llz a d ó n  de Im á ge n es  y  tex to s  que le se an  
tu rna d os ;

E fe ictuar e! re sp a ld o  d e  la  In fo rm a c ió n  que  se  g en e re  en e l á rea  de o pe ra d ó n ;

V e r if ic a r que  se  p ro p o rc io n e n  el adecuado  se rv ic io  d e  m a n te n im ie n to  a l equ ipo  de 
có m p u to  a su ca rgo ;

E la b o ra r lo s  re p o rte s  re sp ec tivo s  de tas a c tiv id a d e s  re a liza do s ; y

D e n tro  de su  á m b ito  d a  com p e te nc ia  de las de m ás que  le s e a n  tu rnado  p o r e l 
re sp on sab le  de l área:

1 0 .3 ,0  A R E A  D E  IN V E N T A R IO S

O B JE T IV O

In te g ra r y  m a n te n e r a c tu a liz a d o  e l Inven ta rio  G en e ra l d e  B ienes  d e l A yun tam ien to , 
co m p ro b a n d o  p e rió d ica m e n te  que  en su cu s to d ia , se  garan tiza  su buen  uso  y  des tino .

F U N C IO N E S

C o n fo rm a r el In v e n ta r lo 'G e n e ra l de B ie ne s  p rop iedad  d e l A yu n ta m ie n to , ve rificando  
que  e n  su re sg ua rd o , se cum p la  con  los re q u is ito s  e s ta b lec ido s :

E fe c tu a r el resgua rdo  d e  los b ienes  de l m u n ic ip io , d e  c o m ú n  acue rd o  con  la  C ontra to  ria  
M u n ic ip a l;

C o n tro la r y  re g is tra r el m o b ilia rio , e qu ip o  d e  o fic ina  y  d e  tra n s p o rte  p rop iedad  d e i 
M u n ic ip io ;

P re sen ta r In fo rm e s p eriód ico s  d e  Jas a c tu a liza c io ne s  re a liz a d a s  al Inven ta rio  G en e ra l;

V e r if ic a r pe riód ica m e n te  el e s tado , uso  y  d es tin o  de lo s  b ie n e s -d e  a c tiv o  fijo  del 
m u n ic ip io :

C o m u n ic a r al D ire c to r d e  la s  a n o m a lías  qua  se e n c u en tre n  e n  las ve rifica c io n e s  d e l 
in ven ta r io  d e  b ien e s  m u n ic ip a le s  e in te g ra r ia  d o cu m e n ta c ió n  nece sa ria  para fin c a r las 
re sp o n sa b ilid a d e s  co rre spo n d ien tes ;

In te g ra r la In fo rm a c ió n  que re fe ren te  a i in ve n ta r io  so lic ite  el Ó rg an o  S up e rio r de 
F isca liza c ió n  de l E s tado ;

In te rve n ir en la s  b a ja s  d e  b ienes  que  ya no e s té n  en co nd ic io n es  a p rop ia da s  de uso, 
a n te  el C a b ildo  de l M u n ic ip io ; y

L a s  d em ás  que  s e ña le  el D irec to r y  las d isp o s ic io n e s  ap licab le s  en la m a te ria .

9.3.1 D E P A R T A M E N T O  D E  A LM A C E N  

O B JE T IV O :

Im p lem en ta r, y  e je rc e r m e d ida s  d e  con tro l d e  Inven ta rios , pare la re ce pc ió n  del 
s u m in is tro  d e  m a te r ia les  (m om en to  co n ta b le  d e i d eve ng a do ) d e r iva d o s  d e  las 
d ife re n te s  a d q u is ic io n e s  so lic ita da s  p o r la s  d ife re n te s  U n id ad e s  A dm in is tra tiva s .

FU N C IO N E S :

R e cep c ió n  y  reg is tro  de tos m a te r ia les  su m in is tra do s  p o r tos d ife re n te s  p ro vee do re s ;

E s ta b le c e r s is te m a s  de Inven ta rios que  p e rm itan  g a ra n tiz a r e l re sg ua rd o  -de tos 
su m in is tro s ; p a ra 'e l d ese m p eñ o  de la s  a c tiv ida d es  a dm in is tra tiva s . ’

E la b o ra r y  c o n tro la r tos re g is tros  d e  e n tra d as  y  sa lid as  de l a lm a cén ;

M a n te n e r a c tu a liza do  el s is tem a d e  Inven ta rio :
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11. D IR E C C IO N  D E  S E G U R ID A D  P Ú B U C A  
o r g a n i g r a m a

11.0 . D IR E C C IÓ N  D E  S E G U R ID A D  P Ú B U C A .

O B JE T IV O

E la b o ra r y  p ro p o n e r los p ro g ra m a s  d e  se gu rid a d  p úb lica  m u n ld p a t y  co n fo rm e  a  e s to s  
v ig ila r el d esa rro llo  d e  las  a cc io n e s  ten d ien tes  a  la p re v e n c ió n  d e  d e lito s , a te n d ó n  a 
s in ies tros , resca te  y  e n  g e n e ra l, a  o to rg a r a los t íu d a d a n o s  d e l m u n id p io  lo s  n ive les  de 
p ro tecc ión  y  tra nq u ilid ad  q u e  dem an da n .

F U N C IO N E S .

V ig ila r en la d em arca c ió n  te rr ito r ia l de l M u n id p io  e l cu m p lim ie n to  la s  d ispo s ic io n es  
c o n te n id a s  en e! B ando  d e  P o lld a  y  G o b ie rn o  y  d e m á s  d is p o s id o n e s  le ga le s  re la tivas  
al o rd en  y  la segu ridad  p úb lica  d e  los h a b ita n te s  d e l m u n id p io ;

M a n te n e r la segu ridad  y  e l o rd en  p úb lico , p re ve n ir la  co m is ió n  d e  d e lito s  y  p ro te g e r la 
tra nq u ilid ad  de las p ersonas, s u s  p ro p ie d a d e s  y  d e rech os ;

C o o rd ina rse  p e rm an e n te m e n te  co n  e l C o le g io  d e  P o lic ía  y  T rá n s ito  con  e l fin  de  
m a n te n e r en co n tin uo  a d ie s tra m ie n to  al person a l d e-la  c o rp o ra c ió n  y  e le v a r la c a lid a d  y 
p re p a ra d ó n  de l person a l e n  el s e rv id o ;

B rin d a r e l apoyo  que  le s o lld te n  los ju e c e s  ca lifica do re s  en el d e s e m p e ñ o  d e  sus 
fu n d o n e s ;

P re s ta r a ux ilios  en tos a su n to s  d e  su c o m p e te n d a , a  lo s  fu n d o n a r to s  m u ñ id  pa les y  a 
las au to rid ad e s  aux ilia res  m u n id p a le s ;

C o n c e n tra r a c d o n e s  con  la co o rd in a c ión  d e  p ro te cc ió n  d v i l  e n  lo s  p ro g ra m a s 
e m e rge n te s  y  los d is p o s it iv o s  d e  con tro l, n ece sa rio s  en los ca sos  d e  c a tá s tro fe  y  a ux ilio  
a  d am n ifica d os , o rg an iza nd o  cu e rp o s  d e  resca te  q u e  p e rm itan  a te n d e r cu a lq u ie r 
em e rge n c ia ;

E x te n d e r y  n o tifica r c ita to rios , a s i co m o  e je cu ta r ó rd e n e s  d e  p re sen tac ió n  q u e  se  d ic ten  
d e  acue rd o  a las leyes y  o rd e n a m ie n to s  c o rre spo n d ien tes , a p re h e n d e r e r f lo s  ca sos  de  
fla g ra n te  de lito  a  los p re sun tos  re s p o n s a b le s  y  p on e rlo s  Inm ed ia tam e n te  a d ispo s ic ió n  
d e  la s  au to rid ad e s  co m p e te n te s ;

P re s ta r aux ilio , d en tro  d e l m arco  lega!, al M in is te rio  P úb lico  y  a las a u to r id a d e s  
ju d ic ia le s  y  a dm in is tra tivas , cu an do  se le re q u ie ra  para  e llo ;

S o lic ita r y  p re s e n ta r a po yo  las a u to rid a d e s  de T ra n s ito  d e l E s ta d o , en fo rm a  
co o rd in a da , e n  e! e je rc id o  de sus re s p e c tiv a s  re sp on sab ilida de s ,

In te rc a m b ia r y  p ro p o rc io n a r la in fo rm a d ó n . d a to s  a  la co op e rac ión  técn ica  que  le sea 
re q ue rid o  p o r d ep en d en c ia  con  fu n d o n e s  co rp o ra tiva s  a  fin es , e s ta ta le s  o  fed e ra les , 
c o n fo rm e  a  sus fu n d o n e s  y  p re v io  acue rd o  don  e! P re s ide n te  M u n ldp a l;

E la b o ra r y  lle va r a  ca bo  c a m p ab as  d e  S e g u rid ad  P ub lica  y  p re v e n d ó n  d e  s in ie s tros  en  
e l á m b ito  m u n id p a t;

R e a liz a r la s  d e m á s  fu n d o n e s  de segu ridad  p úb lica  que  d ispo n ga  los o rd e n a m ie n to s  en  
la  m a te ria  o  aqu e lla s  que le se an  e n c o m e nd a da s  e n  el á m b ito  de sus facu lta de s ;

11 .1 . S U B -O IR E C C IO N  O P E R A T IV A .

O B JE T IV O .

P ro  p o rd o n a r lo s  s e rv id o s  d e  a po yos  m ó d icos  al persona l d e  la c o rp o ra d ó n  y  en  
s itu a d o n e s  que  la  n a tu ra leza  d e l tra ba jo  de la  p o lic ía  to requ ie ra .

F U N C IO N E S

C o n tro la r y  e v a lu a r e l d ese m p eñ o , d e  las la bo ra s  e n c o m e nd a da s  a  la s  á re a s  q ue  
In te gran  la D ire c d ó n ;

F o rm u la r y  e v a lu a r lo s  a v a n c e s  y  re su ltad os  d e  io s  p ro ye c to s  y  p ro g ra m a s  d e  la  
D ire c c ió n  q u e  le a s ign e n ;

A c o rd a r c o n  e l D irec to r la re so luc ión  de tos a su n to s  cuya  tra m lta d ó n  se  e ncu en tra  
d e n tro  d e  la  c o m p e te n d a  de  la s  S ub -d ire cc tón , y  d e  la  m is m a  fo rm a , p a r tid  p a r e n  la 
e lab o ra c ión  y  e s ta b le d m le n to  de la s  n o rm a s , p o lítica s  y  lin ca m ie n to s  so b re  los 
p ro g ra m a s  e d u c a tiv o s  y  la  re v is ió n  d e  re cu rsos ;

F o rm u la r d ic tá m e n e s  o p in io n e s  e In fo rm e s q u e  le se an  so lic ita do  p o r al d ire c to r, a s í 
co m o  fo rm u la r lo s  p ro ye c to s  que  le  c o rre spo n de ;

In te rv e n ir e n  las e le c c io n e s  p ara  in g raso s  y  en las lín ea s  y  lice n c ia s  d e  persona l, para  
lo s  f in e s  q u e  p ro ced an ;

P ro p o rc io n a r la In fo rm a d ó n , los d a to s  o  la  c o o p e ra d ó n  té cn ica , que  le sea  req ue rid a  
p o r o tra  d ep en d en c ia  deí -ayun tam ien to  en el á m b ito  d e  s u s  re sp on sab ilida de s , p re v io  
a c u e rd o  co n  el D irec to r,

R e p re s e n ta r a  la  D irecc ión  e n  e v e n to s  e spe c íficos , a s í co m o  s u  su p lir a l D ire c to r e n  s u s  
a u s e n c ia s  o  cu an do  e s te  lo Ind ique  y  las d em ás  fu n d o n e s  que  le se ña le n  s u s  

s u p e rio re s  y  o tro s  o rd e n a m ie n to s  lega les ;

11.1.1 A R E A  M É D IC A .

O B JE T IV O .

P ro po rc io n a r tos s e rv id o s  d e  a po yo  m ód ico  a l person a l d e  la  co rp o ra c ió n  y  en 
s itu a d o n e s  que  la n a tu ra leza  d e l tra b a jo  d e  la po lic ía  lo re q u ie ra :

FU N C IO N E S

P ro p o rc io n a r la a te n c ió n  m ó d ica  q u e  e l person a l p o lítico  re q u ie ra  e n  e l d ese m p eñ o  de  
sus labo res ;

E la b o ra r y  e s ta b le c e r e l p ro g ra m a  d e  v a lu a d ó n  m ed ica  d e l person a l co rpora tivo , 
p ro  p o rd o n a r e l s e rv id o  m ó d ico  d e  e m e rge n c ia  que  se  n ece s ite ;

M a n te n e r en co nd ic io n es  d e  uso  e l d ispe n sa rio  d e  p rim e ro s  a u x ilio s  de  la  D irecc ión ;

E fe c tu a r p lá tica s  de o rie n ta c ió n  m ód ica  a l p erson a ;

P ra c tic a r e xám en es  m ó d ico s  a  pe rson as  e n  v is ib le s  e s ta d o  d é  In to x lc a d ó n  que  sean  
re m itid a s  p a ra  su  d e te n d ó n ;

A ux ilia r a  la co o rd in a c ió n  de p ro te cc ió n  d v i l  e n  los ca sos  en que  sea  so lic ita do  su  
a yud a  y  tos d em ás  que  le  in d iqu e  e l'd ire c to r d e  S e g u rid ad  P ub lica ; -

11.1 .2 . D E P A R T A M E N T O  A D M IN IS T R A T IV O  

O B JE T IV O .

P la n e a r y  e je c u ta r el s is te m a  d e  a d m ln is rra d ó n  que  re q u ie ra  la s  d ife re n te s  un id a de s 
a dm in is tra tiva s  q ue  in te g ra n  la  d ire c d ó n  d e  se gu rid a d  p ú b lic a  m u n ld p a l.

F U N C IO N E S ,

P lanear. In te g ra r y  p re s e n ta r a l d ire c to r, e l p ro g ra m a  d e  n ece s id ad e s  d e  recu rsos  
m a te ria les  y  f in a n c ie ro s  d e  la  d ire c d ó n . p ara  su ap rob ac ión ;

R e a liza r tos tra b a jo s  re la tivo s  a  la Im p la n ta c ión  d e  los co n tro la s  a d m in is tra tivo s  y  
p re sup ué sta les  d e  la  d ire c d ó n ;

R e v isa r para  su  a p ro b a d ó n  p o r e l d ire c to r, tos re q u is ito s  d e  la d o cu m e n ta c ió n  q u e  se  
g en e re  para  trám ite  o  c o m p ro b a d o n e s  d a  las u n id a de s a d m in is tra tiva s  a ds c r ita s  a  la 
d ire c d ó n  de segu ridad  púb lica ;

V ig ila r que las a c tiv id a d e s  co n ta b le s  a d m in is tra tiv a s  y  p re s u p u é s ta le s  se  re a lic e n  con  
a pe go  a lo s  m arcos  n o rm a tiv o s  e n  v igor,

S e r el co nd uc to  p a ra  tra m ita r tos m o v im ie n to s  d e l persona l adsc r itos  a  la d ire c d ó n  y 
lle v a r el re g is tro  y  con tro l d e  los m ism os;

E fe c tu a r an te  las d ep en d en c ia s , m u n id p a le s  lo s  trá m ite s  a dm in is tra tivo s  co n ta b le s  y 
f in an c ie ro s  n ece sa rio s , que  re q u ie ra  e l bue n  fu n d o n a m ie n to  d e  la d ire c d ó n ;

E je cu ta r e l p ro g ra m a  d e  in s tru cc ión  co rp ora tiva  a  lo s  m iem b ro s  d e  la p o lld a ; y

L o s  d em ás  que  le s e ña le  el d ire c to r d e  segu ridad  p úb lica , en les e s fe ras  de su s  
re sp on sab ilida de s .

11 .1 .3 . C O O R D IN A C IO N  O P E R A T IV A  

O B JE T IV O .

C o o rd in a r lo s  p ro g ra m a s  de se gu rid a d  y  O rden p o lítico , e s f c o m o  las a cc ion e s  
te n d ie n te s  a  la  p ra v e n d ó n  d e  d e lito s , d a  a te n d ó n  a  s in ie s tros  y  re sca te  q u e  le  se an  
a s ig n a d o s  p o r e l d ire c to r.
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F U N C IO N E S .

P la ne ar, p ro g ra m a r, o rg a n iz a r y  d irig ir, c o n tro la r y  e va lu a r e l d ese m p eñ o  d e  la s  la bo re s  
d e  se gu rid a d  p ub lica  e n c o m e nd a da s  a la s  á re as  a  su  cargo;

O p e ra r lo s  p ro g ra m a s  d e  segu ridad  p úb lica  a s i co m o  v ig ila r e l d e s a rro llo  de a c c io n e s  
d e  p re ven c ió n  d e  d e lito s  y  d e  op tim izac ión  e n  la s  co m u n ica c io ne s  d e  la p o lic ía :

C o n tro la r la  o pe ra c ió n  d e l s is te m a  d e  ra d ioco m u n icac ión  d e  la  po lic ía  m u n ic ip a l o  
In te gra rse , d e  s e r  p os ib le  a  fre cue n c ias  d e  la s  co rp o ra c io n e s  d e l E s tado ;

M a n e ja r p ro g ra m a s  d e  p a rtic ipa c ió n  c iu d a d a n a s  p ara  e l cu m p lim ie n to  de la s  fu n c io n e s  
Ins titu c io na le s  y  para  e n fre n ta r s itu ac io n es  de e m e rge n c ia ;

F o rm u la r o p in io n e s  e In fo rm e s que  ie  se an  so lic ita d o s  p o r la su pe rio rid a d ; co o rd in a rse  
y  b rin d a r a p o y o s  que  le  so lic ite n  lo s  ju e c e s  ca lif ic a d o re s  e n  s u s  d e s e m p e ñ o s  de  
fu n d o n e s

A s e s o ra r té c n ic a m e n te  y  b rin da r e n  los a su n to s  d e  su co m p e te nc ia  e  lo s  fu n c io n a rio s  
m u n ic ip a le s  y  e n  tas a u to rid a d e s  aux ilia res  m u n ic ip a le s ;

P ro p o rc io n a r la  in fo rm ac ión  a  lo s  d a to s  a la *c o o p e ra d ó n  técn ica  que  le s e a n  re q ue rid a s  
p o r o tra s  d ep e n d e n c ia s  d e l a y u n ta m ie n to  o  p o r d ep en d en c ia  con  fu n d o n e s  
co rp o ra tiva s  a  fin e s  e s ta ta le s  o  fe d e ra le s , c o n fo rm e  a  s u s  fu n d o n e s  y  p re v io  a c u e rd o  
con  e l d ire c to r

B rin d a r a p o yo s  y  a c tu a r en c o m ú n  acue rd o  co n  la co o rd in a c ió n  d e  p ro te c c ió n  c M l; las  
d e m á s  fu n d o n e s  q u e  ie  se ña le n  s u s  s u pe rio re s  y  o tro s  o rd en am ie n to s .

1 1 .1 .3 .1 .C O M A N D A N C IA . . ’

O B JE T IV O .

A p o y a r a la  c o o rd in a c ió n  en  tu m o  p a ra  e l c u m p lim ie n to  de  lo s  p ro g ra m a s  d e  se gu rid a d  
y  o rd e n  p úb lico , e n  los tu m o s  d e  tra b a jo  c o rre spo n d ien tes , a s i co m o  c o o rd in a r co n  el 
re sp on sab le  d e  la g ua rd ia  y  los m a n do s o pe ra tivos  la s  a cc io n e s  te n d ie n te s  a  la  
p re v e n d ó n  d e  d e lito s , d e  a te n c ió n  a  s in ie s tro s  y  re sca te  q u e  te se an  a s ig n a d o s  p o r  e l 
D irecto r.

F U N C IO N E S

En coo rd in a c ión  co n  lo s  m a n d o s  o pe ra tivos , d eb e rá  v e rif ic a r e l cu m p lim ie n to , d e  la s  
p o lítica s  de co m b a te  a l c rim en , re a liza nd o  su tra b a jo  e n  a pe go  a  n o rm as, m a n u a le s  y 
p ro ced im ie n tos  e s ta b lec ido s .

V ig ila r e l cu m p lim ie n to  de tas m e d id a s  d e  se gu rid a d  de l person a l e n  c u an to  a  la 
porta c ió n  d e  ch a le co s  ba lís tico s , a rm a m e n to  y  m u n ic io ne s , ca sco s  ba lís tico s  y  to d o  lo 
Ind isp en sa b le  para  su  p ro te c d ó n  fís ica .

L le v a r e l co n tro l d e l p e rso n a l a d s c r ito  e su g ua rd ia ; a s is ten c ia s , fa lta s , p erm iso s , 
lice n c ia s  m é d icas  y  n o tifica r a la co o rd in a c ión  e n  tu m o , a s í co m o  a  la  s u b d ire c d ó n  
adm in is tra tiva  s o b re  lo s  p orm en o re s  de) p ase  de lis ta .

E la b o ra r e l P arte  d e  N o ve d a d e s  p a ra  in fo rm a r e la  su pe rio rid a d  d e  lo s  e v e n to s  
re le van tes  a c o n te c id o s  d u ra n te  la s  2 4  ho ras  d e  la g ua rd ia .

D is tr ib u ir el p e rso n a l ope ra tivo  d e  a cue rd o  a  la s  n ece s id ad e s  d e  se gu rid a d  que  en  
c o m ú n  acue rd o  d e te rm in e  con  la su pe rio rid a d .

V e r if ic a r p e r iód ica m e n te  a l p e rson a l 'a s ig n a d o  a s e rv id o s  de v ig ila n c ia  fijos , 
co ns ta ta n do  su  p re s e n d a  fís ic a  en e i s itio  a s ign a do .

M o n lto re a r p e r iód ica m e n te  vía  ra d lo c o m u n lc a d ó n  la s itu a d ó n  que  p re va  le c a  en la s  
b ase s  d e  o p e ra d o n e s  y  s e rv id o s  in s ta la d os , a  e fe c to  de te n e r la ub ica c ió n  rea! de la s  
u n id a d e s  d e s ig n a d a s  a  c a da  á re a , a n te  la  n ece s id ad  d e  u n  p os ib le  d e sp lie g ue .

M a n te n e r In fo rm ado  a lo s  s u p e rio re s  so b re  e l e s ta d o  fís ic o  y  o pe ra tivo  d e  u n id a de s  
ve h icu la re s , a  e fe c to  d e  m a n te n e r la co be rtu ra  d e  s e rv id o  e n  lo s  n ive le s  ó p tim o s  cíe 
o pe ra c ió n .

L as  d e m á s  fu n d o n e s  q u e  le s  se ña le n  s u s  su pe rio re s  y  o tros  o rd e n a m ie n to s  lega les.

PLATAFO RM A M EXICO

O B JE T IV O

U tiliz a r y  e x p lo ta r el S is tem a  Ú n ico  d e  id e n tid a d  C rim in a l (S U IC ) y  o tra s  base s  d e  da tos  
c o n  en lace  a  P la ta fo rm a  M éx ico  p ara  la g e n e rac ión  d e  lin e a s  d e  Inve s tig ac ió n , que  le 
p e rm itan  a  la c o rp o ra d ó n  c re a r y  te n e r in te lige n c ia  o p e ra tiv a , te n d ie n te s  a  m e jo ra r la 
tom a  de d e d s io n e s , fun g ien d o  a d e m á s  com o e n la ca  en tre  la s  d ife re n te s  co rp o ra c io n es  
po lic ia les .

F U N C IO N E S

R a n e a r, p ro gra m a r, o rg a n iz a r y  d irig ir, c o n tro la r y e v a lu a r e l d e s e m p e ñ o  d e  la s  la bo re s  
de-seg u rid ad  p úb lica  e n c o m e nd a da s  a  la s  á re as  a  su cargo;

C o o rd in a r las 3  á re as  b á s ica s  d e  P la ta fo rm a  M é x ico ; C a p tu ra  d e  in fo rm ac ión , consu lta  
d e  d a to s  y  A n á lis is  de in fo rm ac ión .

A s e g u ra r ía in teg ra c ió n  y  fu n c io n a m ie n to  de! S is tem a  Ú n ico  de In fo rm a c ió n  C rim ina l, 
a s í co m o  g a ra n tiz a r e l cu m p lim ie n to  d e  lo s  p ro ced im ie n tos  de traba jo .

C o o rd in a r a c tiv ida d es  co n  o tra s  U n id ad e s  d e  A n á lis is  u H o m ó lo ga s  d e  o tro s  M un ic ip ios  
e  in s titu c io n e s  E s ta ta les  y  F e de ra le s  para m a n te n e r e l e n la ce  de coord in a c ión  y 
co la b o ra c ió n  a  fin  de d a r  Inm ed ia to  cu m p lim ie n to  a  las a le rtas  de l S U IC  y  c o a d y u v a r en 
la in te g ra c ió n  d e  los ca sos .

G e n e ra r p e r iód ica m e n te  lo s  s ig u ien tes  p ro d u c to s  de in te ligenc ia .

a )  In fo rm e  d e  a n á lis is  d e l co m p orta m ie n to  d e  la Inc idenc ia  de lic tiva  d e l M un ic ip io . 
R e fie ra  e n  fo rm a  cu an tita tiva  y  g e o  re fe ren  d a d a  la In d d e n d a  d e lic tiva  g lo b a l o  de 
un d e te rm in a do  tip o  d e lic tivo , d e  to d o  e l M un idpJo  o  d e  una  zo na  espe c ífica  e n  un 
p e r iod o  d e te rm in a d o  (d ia rio , se m a na l, m e n sua l, b im e s tra l, e tc .), d e  a cue rd o  a tos 
re q u e rim ie n to s  de io s  m a n do s. B usca  re s p o n d e r p r in d p a lm e n te  a l qué , dónde, 
cu án do  y  cuán to

b ) In fo rm e  d e  e s tu d io s  de p ro s p e c d ó n  d e lic tiva . D o cum en to  d e  a n á lis is  que  d escribe  y  
p ro no s tica  la te n d e n c ia  d e lic tiva , ya  sea  d e  un de te rm in a do  de lito  o  d e  un g ru po  de  
e llo s , a s i co m o  a na liza  io s  fa c to re s  y  va ria b le s  que  in c id e n  o  están  a s o d a d o s  al 
c o m p o rta m ie n to  de los d e litos,

c )  In fo rm e s de a n á lis is  de fa c to re s  c r im in ó g e n o s  d e l M u n ld p lo . D o cum en to  que  re fie re  
e n  fo rm a  c u an tita tiva  y  g e o re fe re n c ia d a  las zo na s  o  á re a s  d e  todo  e l M u n ld p lo  o 
u n a  z o n a  e sp e c if ica  d e l m ism o, y  re fle je  e l a n á lis is  d e  to d o s  o  a lg u n o s  fa c to re s  y  
s itu a c io n e s  que  re p rese n ta n  un riesg o  para  la se gu rid a d  d e  la s  pe rson as.

d )  In fo rm e  so b re  g ru po s  d e lic tiv o s  y  m o d us  o pe ra nd l. D o cum en to  que  e xp lica  en 
fo rm a  c u an tita tiva  y  g eo re fe re n c ia da  la ex is ten c ia  de pe rson as  o  g ru p o s  de  
pe rson as  que  a c tú a n  e n  e l M u n ld p lo  o  una  z o n a  espe c ífica  d e l m ism o , c la s ifica  tip o  
d e  d e lito s  que  se c o m e te n , fo rm a s  de a c tu a r, zo na s  d e  o p e ra c ió n , d a to s  so b re  s u s  
ra sg os  fís icos , y  a n te ce d e n te s  p e rson a les  y  de lic tivos . B usca  re sp o n d e r 
p rin d p a lm e n te  a l q u ié n  y  có m o  d e l h ech o  d e lic tivo . -

e ) E s tu d io s  so b re  m e d id a s  de segu ridad  y  p re ven c ió n  d e l de lito . D o cum en to  que  
d e sc r ib e  la s itu a d ó n  p re sen te  a ce ros  d e  un d e te rm in a do  fe n ó m e n o  d e lic tivo  d e  a lto  
Im pacto  (rob o  a tra n s e ú n te , robo  d e  ve h ícu los , p riva c ió n  d e  la  lib e rtad , e x to rs ión , 
e tc .), y  los m e d id a s  y  a cc io n e s  fa c tib le s  de a p lic a r o  d e s a rro lla r para  d is m in u ir su 
Inc idencia , d irig id a  p rin d p a lm e n te  a  la  pob lac ión  a fe c tad a  o  e n  riesg o .

f )  F ich a s  de lic tivas . D o cum en to  que  d escribe  los d a to s  so b re  ca ra c te rís tic a s  
p e rson a les  y  a n te c e d e n te s  de lic tivos  de pe rson as  Ide n tificad as  co m o  d e lincu e n te s  
y /o  p re sun tos  re sp on sab le s , a s i co m o  sus v ín c u lo s  con  o tro s  d e lin c u e n te s  o  g ru p o s  
d e lln c u e n d a le s .

g ) R e po rta  d e  h e ch o s  de lic tivos . D o cum en to  qua  d e sc r ib e  un h ech o  d e lic tivo  d e  a tto
Im pacto  y  que  re fie re  la  su ces ió n  y  s itu a d ó n  d e l h ech o  o cu rrid o , a s í oom o d a to s  
sobre  é l o  lo s  a u to re s  d e l m ism o  a s i co m o  d e  la (s ) v fc tlm a (s ) y  d rc u n s ta n d a s  e n  
que  ocurrió  u o cu rrie ro n  io s  h ech os . -  - '

h ) C o ns ign a s  de tra b a jo  de ca m p o . D o cum en to  que  re fie re  la so lic itu d  para  re a liz a r 
a c tiv ida d es  en c a m p o  para  c o n s e g u ir m a yo r In fo rm a c ió n  so b re  un hecho  de lic tivo  
de te rm in a do  y s u s  a u to re s , a s í co m o  d rc u n s ta n d a s  d e l m ism o.

R e po rte  de co nsu ltas  a  b ase s  d e  d a to s . D ocum en to  q u e  re fie re  la c u a n tif lc a d ó n  d e  las  
co nsu ltas  re a liza da s  a  las base s  de d a to s  co m o  re sp u e s ta  a  las so lic itu d e s  de 
re q ue rim ien tos  de in fo rm a d ó n , tan to  d e  la s  un id a de s  o p e ra tiv a s  d es p le g a d a s  en 
ca m p o  com o  de la s  so lic itu d e s  d e i m a n do  p o lid a l.

E s ta d o  de fue rza  y  co be rtu ra  de se rv ic io s . R e g is tro  y  co n tro l d e l p e rso n a l e n  el 
d e s p lie g u e , co ns id e ra nd o  ub ica c ió n , tipo  de ec tiv ida d . in c id en c ia s  y  e qu ip o  con  que  
re a liza  su labor.

C o o rd in a r la s  a cc io n e s  que  a se g u re n  e l uso  d e l In fo rm e  P o lid a l,  co m o  in s u m o  para 
o rie n ta r la e lab o ra c ión  de los in fo rm es  p o lic ia les  h o m o lo g a d o s  y  lo s  p ro d u c to s  de 
a n á lis is  d e  io s  e s tu d io s  re a liza do s  so b re  lo s  m ism os, d e  m a n e ra  que  se a seg u re  su  
c o n ta b il id a d  y  o b je tiv id a d  y  as im ism o  resu lten  o p o rtu n o s  p ara  la to m a  d e  d e c is io n e s  de 
io s  m a n do s de la in s tituc ió n .

C o o rd in a r la s  a c d o rte s  d e l K á rde x  (in te g ra c ió n  de expe d ien te  de ca da  uno d e  io s  
In te g ran tes  d e  la co rp ora c ió n }.

Im p le m e n ta r a cc io n e s  de re co p ilac ió n  d e  In fo rm ac ión , m e d ian te  so lic itu de s  a l m ando 
para la  re a liz a c ió n  d e  ia s  g e s tio n e s  am e  o tras  e n tid a d e s  d e l m un ic ip io  y  es ta ta les  y  
fe d e ra le s  para  c o n ta r con  la In fo rm a c ió n  nece sa ria  para  re a liza r las a c tiv ida d es  d e  la 
U n idad  de A ná lis is .

E la b o ra r la s  re co m en d ac ion es  que  co ns id e re  p e rtine n te s  para m e jo ra r los p rocesos  de 
p lan e ac lón , re co lecc ión , e v a lu a c ió n , c las ifica c ión , a ná lis is , apoyo  in form ático , 
e lab o ra c ión  de p ro du c tos , d isem in ac ió n , e tc. y  que  fo rm a n  parte  d e l p ro ceso  de  
in te ligenc ia .

A te n d e r o p o rtu na m e n te  las  so lic itu d e s  de in fo rm ac ión  que  ia  requ ie ran , a f in  de o rie n ta r 
o  re o rie n ta r sus p lan e s  o p e ra tiv o s  d e  v ig ila n c ia  en la s  á re a s  d e  pa tru lló le  es ta b lec ida s , 
particu la rm en te  a q u e lla s  co n s id e ra d a s  de riesg o  o  vu lne ra b les .

G e n e ra r y  a p lic a r n u e va s  e s tra te g ia s  y  co n s ig n a s  d e  v ig ila nc ia  m ed ian te  un esquem a de 
[ jd ln jiia je  fo ca liza d o , d irig id o  a  p un tos  e spe c íficos  y  co n  ca rá c te r p reven tivo .
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O rie n ta r las a cc io n e s  tá c tica s  para  la in te rven c ió n  p o lic ia l co n ju n ta  en la d e te nc ió n  de  
g ru p o s  de  d e lin cu e n c ia  o rg a n iza d a , a s i co m a  e n  la  re cu pe ra c ió n  d e 'e s p a c io s  y  luga res  
id en tifica do s  com o d e  a lto  riesgo.

12, D IR E C C IO N  DE T R A N S IT O

O R G A N IG R A M A

y  pea ton a l en e l M un ic ip io  de C om a lca lco . p rin c ip a lm e n te  e n  . la z o n a s  u rb a n a s  y  con 
u rb a n a s  de  la  c iu da d  d e  C o m a lca lco .

Im p ló m e n ta r m e d ida s  d e  segu ridad  v ia l q u e  lim iten  y  re s tr in ja n  e l trá n s ito  v e h ic u la r en  
la  v ia  p úb lica , co n  el f in  d e  m e jo ra r la  v ia lid a d , p re se rva  e i m e d io  a m b ie n te , e l o rden  
p úb lico , la  In tegridad  de la s  pe rson as.

S o m e te r e  co ns id e ra c ión  d e l P re s ide n te  M u n ic ipa l, los . p ro g ra m a s  d e  re o rd e n a m ie n to  
v ia l, a te n d ie n d o  a  lo s  Ind ices  d e  c re c im ien to  u rb an o  y  s u bu rb an o  d a l M un ic ip io  de  

. C o m a lca lco .

S u p e rv is a r la s  ve rifica c io n e s  fís icas , eí p e rita je  y  avaluó, d e  d a ñ o s  m a te ria les  
o cas io n ad o s  p o r a cc ide n te s  d o  u n id a de s m o trice s , e n  la s  v ías  p ú b lica s  d e  c o m p e te nc ia  
m u n ic ip a l.

A u to riz a r que  la s  un id a de s  m o trice s  al In g re sa r o  e g re s a r d e  io s  .de p ós ito s  v e h ic u la re s  
. (re te ne s ), lo  hagan  de acue rd o  a  los m e ca n ism o s-a d m in is tra tivo s  e s ta b lec ido s ;

G a ra n tiz a r que  Las u n id a d e s  que  in g rese n  a  los d e p ó s ito s  d e  ve h íc u lo s  (re te n e s ), sea 
d e v u e lta  a  la  pe rson a  q u e  a cre d ite  la  p ro p ie d ad  d e l m is m o , p re v io  p ag a  d e  la  o  las 
In fra cc io n es  y  s e rv id o s , e n  las c o n d ic io n e s  e n  que  Ing resa ron .

E la b o ra r anu a lm e n te  e l p ro g ra m a  d e  m o d e rn iza c ió n  d e  lo s  equ ip os  de  
ra d ioco m u n icac ión , ve h íc u lo s  con  te c n o lo g ía s  d e  pun ta  y  e qu ip am ien to  d e l person a l en 
co o rd in a c ión  con  la : d lre c d ó n  d e  se g u rid a d  p úb lica  m u n ic ip a l y  la d ire cc ió n  
a d m in is tra tiva  y  de p ro g ra m a c ió n .

C u m p lir y  h a c e r c u m p lir  los a c u e rd o s , ó rd e n e s , d rc u la re s , y  d e m á s  d ls p o s ld o n e s  
e m itid a s  p o r la  su pe rio rid a d , c o n  la fin a lida d  d e  m e jo ra r las fu n c io n e s  as ign a da s , 
s u p e rv is a r que  e l s is te m a  d e  co m u n ica c ió n  y  el s is tem a  d e  rad ío  p a tru lla s  cu e n te n  con 
e l m a n te n im ie n to  nece sa rio  p ara  que  se m a n te n g a n  p e rm a n e n te  en o p e ra tM d a d .

P a rtic ip a r e n  tas re u n io n e s  d e  tra ba jo  c o n  la s  d ire c c io n e s  d e  A d m in is trac ión , 
P ro g ra m a d ó n  y F inanzas , p ara  s o lic ita r lo s  t ip o s  de u n ifo rm e s , g ra d o s  y  d iv isa s , que  se  
u tilizan  e l person a l o pe ra tivo .y  a d m in is tra tiv o  en la re a liza c ión  d e  s u s  fu n d o n e s .

1 2 .0  D IR E C C IO N  D E  T R A N S IT O  M U N IC IP A L  

O B JE T IV O .

C o n tro la r la T rá n s ito  ve h icu la r en las c a rre te ras  y  ca m in os  de la Jurisd icción m u ñ id  pal, 
a  tra vés  de l e s ta b lec im ie n to  de m e d id a s  p re ven tivas  y  co rre c tivas  d e  la v ia lidad , a s i 
co m o  la e m is ió n  de d ocu m e n to s  o fic ia le s  que  perm iten  la d rc u la c ló n  de un idades 
m om ees en la s  vías púb licas , lo g ra n d o  d a r  se gu rid a d  a  co nd ucto re s  y  pea tones .

P U N C IO N E S .

P lanear, p ro g ra m a r, o rg an iza r, co n tro la r, su p e rv is a r y  e va lu a r, d e l d ese m p eñ o  d e  las 
Fundones q u e  se rea liza  e n  las d ife re n te s  a é rea s  o pe ra tivas , se lle va  a ca bo  con 
se n tid o  de resp on sab ilida d , h o n es tid a d  y  esp íritu  d e  se rv id o .

G e s tio n a r la  c o n s e c u d ó n  y  a p lica c ió n  de. lo s  re cu rsos  h um an os , m a te r ia les  y  de  
s e rv id o s  que  s e a n  n ece sa rio s  para  e l c a b a l d esa rro llo  d e  la s  fu n c io n e s  que  se  le 
te n g a n  e nco m e nd a da s .

E s ta b le ce r lo s  en tonos para  zo n tfica r, y  s e c to ríza r la c iudad  d e  C om a lca lco , 
e s tru c tu rá n d o la  en a é re a s  d e  traba jo , a s ig n á n d o le s  los e lem en tos  hum an os 
c a p a c ita d o s  y  e q u ip o s  n ece sario s  para  e l cu m p lim ie n to  d e  las ac tiv ida d es .

S u p e rv is a r que  se ap lique  co rre c ta m e n te  la le y  g en e ra l de trá ns ito  y  v ia lid ad  de l es ta d o  
d e  tab a sco  y  e l re g lam en to  de T rá n s ito  M u n ld p a l,  d u ran te  el s e rv id o  d e  v ig ila n d a  y 
co n tro l de la v ia lid ad  a los c o n d u c to re s  de ve h ícu los  a u to m o to re s , que  trans iten  e n  la s  
ca rre te ra s  y  v ía s  de c o m u n lc a d ó n  d e l M u n id p io  d e  C o m a lca lco .

C o o rd in a r y  s u p e rv is a r e l e s ta b le c im ie n to  de m e d ida s  d e  se gu rid a d  v ia l para p re ven ir1 
a c o d a n te s  de T ráns ito ,

V e r if ic a r que  los e lem en tos  d e  la D irecc ión  de T rá n s ito , cu m p lan  con  la s  no rm as  
e s ta b le c id a s  y . en su caso  s a n c io n a d o s ' a dm in is tra tiva m e n te  o  en su. de fecto  
ca na liza rlo s  a  la s  a u to rid ad e s  c o rre spo n d ien tes , cuando  in curra n  en fa lla s  a l 
cu m p lim ie n to  d e  sus fu n c io n e s  d u ran te  s u  jo m a d a  d e  laboras.

Im p le m e n ta r y  c o o rd in a r o p e ra tiv o s  re a les , e n  e ven tos  m ú ltip le s  re a liza do s  en e l 
M un ic ip io  d e  C o m e lca lco , que  p e rm ita n  re g u la r e l trá fico  v e h ic u la r d e  m a n era  e fic ien te .

S o m e te r a  co n s id e ra c ió n  de l P re s ide n te  M u n ic ipa l, los ca m b io s  d e  m a n d o s  en tas 
a é re a s  ope ra tivas .

S u p e rv is a r lo s  d ispo s itivo s  d e  se g u rid a d  v ia l q u e  te n g a n  q u e .lle v a rs e  a ca bo  cu an do  
re a lice n  a c to s  d e  re le van c ia  so c ia l, d e p o rtiv o s  y  c ív icos.

C o o rd ina r tas c a m p añ as  p ara  d e te c ta r y  d e te n e r u n id a d e s  a u to m o tr ic e s  e n  m a las  
co nd ic io n es , que  c ircu le n  en la s  v ías  p úb licas .

V e r if ic a r que se  hag a  la  d is tr ib uc ión  de l person a l o p e ra tiv o , d an do  pno rid a d  a  las 
a e rea s  donde  ex is ta  m a y o r s a tu ra c ió n  en la c ircu lac ión .

S o lic ita r a  la  D irecc ión ' de Ing e n ie ría  d e  T ra n s ito  y  e d u c a c ió n  v ia l, e la b o ra c ió n  de  
e s tu d io s  y  p ro yec to s  q u e  perm ítan  re g u la r y  v ig ila r e sp e c ífica m e n te  e l trá ns ito  ve h ic u la r

D u fin ir y  e s ta b le c e r e l re g lam en to  de s a nc io n es  d is c ip lin a r la s  adm in is tra tiva s  que  
n o rm an  la a c tiv ida d  labo ra l d e l p e rso n a l ope ra tivo .

E la b o ra r el p ro g ra m a  d e  c a pa c itac ión  y  p ro fe s io na llza c ió n  d e  los cu erpo s  po lic ia les , 
a co rde  al perfil, á rea  y  n ive l acad ém ico .

E s ta b le c e r un s is te m a  a sea la fo n ario , a s i co m o  las n o rm as, lin ca m ie n to s , y 
p ro ce d im ie n to s  para  los p ro ce so s  de p rom oc ión .

G e n e ra r in fo rm es  que  p e rm itan  e la b o ra r una b ase  de d a to s  e s ta d ís tico s  re la c io na do s  
c o n  la s  a c tiv ida d es  que  se  lle va n  a  cabo.

A u to riz a r d o c u m e n to s  In te rn os  d e  la co m p e te nc ia  d e  la D irecc ión .

P a rtic ip a r en re u n io n e s  d e  tra b a jo  o rd in a ria s ' y  e x tra o rd in a r ia s  q u e  c o nvo qu e n  la  
su pe rio rid a d .

M a n te n e r p a rm an e n te m e n te  in fo rm ad o  at P re s ide n te  M u n ic ipa l, y

Las d em ás  que le co n fie re n  la s  d ispo s ic io n es  le ga le s  a p lica b le s  o  le a s ign e  e l 
P re s ide n te  M un ic ipa l.

E la b o ra r e l p rogram e  a n u a l d e l tra ba jo  y  p onerlo  a  co n s id e ra c ió n  d e  la  supe rio rid a d

C a lif ic a r la s  in fra cc ion e s  al re g lam en to  de tráns ito  d e l m u n ic ip io  d e  C o m a lc a lc o ,. de 
a cue rd o  al ta b u ta d o r d e  in fra cc ion e s , tom an d o  en cu e n ta  la m e n or o  m a y o r g ra ved ad  
d e  la  fa lta .

P ro p o n e r p o lítica s  co m o  m e d id a s  y  p ro ced im ie n tos  para  h a c e r m ás e fic ie n te s  las 
a c d o n e s  d e  tra ba jo  e n  e i d e p a rta m e n to  a su cargo.

E la b o ra r in fo rm es  d ia r io s  d e  la s  a c tiv ida d es  re a liza da s  y  e la b o ra r un p a d ró n  de 
e s ta d ís tica s .

In s tru m e n ta r el m e ca n ism o  de In te grac ión  de lo s  e xpe d ien tes  d e  in fra c to re s  de la ley 
g en e ra l d e  tráns ito  y  v ia lid ad  d e l e s ta d o  d e  T a b a sco  y  de l re g lam en to  d e  T ra n s ito  
m u n ic ip a l.

E x p e d ir co ns ta nc ia  d e  no In fracc ión  d e  la  ta rje ta  d e  c ircu la c ió n , co m o  co m p ro b a n te , en  
lu g a r d e  la o rig in a l, e n  io s  tra m ite s  que  se  le requ ie ra .

C u s to d ia r y  re s g u a rd a r la in fo rm ac ión  que  p o r s u s  fu n c io n e s  co nse rve  b a jo  su  cu idado , 
v ig ila n d o  e l uso  e Im p id ien d o  la su s tracc ión , a lte rac ió n , d e s tru c c ió n  y  o c u lta m ie n to , a s i 
co m o  la  u tilizac ión  In d e b id a  d e  los m ism os.

M a n te n e r p e rm a n e n te m e n te  in fo rm ad o  a l t itu la r  d e  la  d ire cc ió n  d e  la s  a c tiv id a d e s  
rea lizadas .

A u to riz a r d ocu m e n to s  In te rnos d e  la  co m p e te n c ia  d e l d e p a rta m e n to  a  su  c a rg o ; y 

P a rtic ipa r en re u n io n e s  o rd i narias  y  .ex tra o rd ina rias  q ue . la .sup e rio rid ad  lo d e te rm in e
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12.1 S U B D IR E C C IO N  D E  S E R V IC IO S  O P E R A T IV O S .

O B JE T IV O .

S u p e rv isa r y  e v a lu a r el cu m p lim ie n to  d e  la s  fu n d o n e s  d e l person a l o pe ra tivo , a tra vés  
de las v is ita s  pe rm an e n te s  a la s  a é rea s  de tra ba jo , co n  la fin a lida d  d e  b rin d a r u n  m e jo r 
s e rv id o  en e l co n tro l d e  la v ia lid ad  en e l M u n íd p lo  d e  C o  m a lea  Ico.

FU N C IO N E S .

P la n e a r la Ins tru m e n ta c ió n  d e  un s is te m a  d e  v ig ila n c ia  y  c o n tro l d e  v ia lid a d , que  
perm ita  b r in d a r  e l s e rv id o  co n  ca lidad , e fic ienc ia  y  h on es tid a d .

T o m a r acue rd o  d ia r ia m en te  con  D irecto r, paro p ro g ra m a r las a c tiv ida d es  q u e  h ab rá n  de  
Im ple  m en ta rse  de m a n era  o rd ina ria  y  ex trao rd in a r ia .

H a c a r re co rrid o s  d ia r ia m en te  p o r lo s  d ife re n te s  p un tos  de la  d u d a d  d e  C o m B ica lco  para  
e va lu a r que  e l person a l o pe ra tivo , los in s tru m e n to s  y  se ñ a la m ie n to s  v ia le s , es tén  
fu n d o n a n d o  d e  a cue rd o  a lo e s ta b lec ido  p re v iam en te .

C o o rd in a r las a c tiv ida d es  que  re a lice n  las d ife re n te s  a é re a s  o p e ra tiv a s  que  in teg ra n  la 
e s truc tu ra  o rg á n ica  d e  la D irecc ión  e  in fo rm a r o po rtu n a m e n te  de io s  c a so s  
e x trao rd in a r ios  q u e  se  p re se n ta n  a  la  su pe rio rid a d .

S u p e rv isa r p e rm an e n te m e n te  lo s  ca m b io s  d e  g ua rd ia  d e l person a l que  se  re a liza  
d ia ria m en te , p are  q u e  se  lleve  d e  a cue rd o  a  los lin c a m ie n to s  e s ta b lec ido s .

D ir ig ir los  o p e ra tiv o s  v ia le s  p o r  c a usa s  d e  e v e n to s  m ú ltip le s ; q u e  se re a lice n  e n  las 
p r in d p a le s  v ías  d e  co m u n ica c ió n  e s ta ta l y  m u ñ id  pa l d e  ia  c iu da d  d e  C o m a l ca lco .

A n a liz a r c o n ju n ta m e n te  c o n  la s  a é re a s  Ind icadas , lo s  e s tu d io s  v ia le s  q u e  p e rm itan  
e s truc tu ra r las z o n a s  co n  m a y o r f lu id e z  v e h ic u la r e n  la  d u d a d  d e  C o m a  Ica lco  y  su  á re a  
conu rbada .

S u p e rv isa r y  s o m e te r a  la a u to r iz a d ó n  d e l D ire c to r, los  p ro ye c to s  d e  v ia lid a d  a 
Im pJem entarse;

A te n d e r a l p úb lico  e n  g e n e ra l e n  lo  re la d o n a d o  c o n  lo s  s e rv id o s  q u e  se o fre c e n  
(a cc id en tes  de trá ns ito , q u e ja s  p o r e l m a l s e rv id o , e tc .);

S u p e rv is a r que  el e qu ip o  de s e m a fo rtza d ó n  e s ta b ie d d o  en d ife re n te s  pun tos  de la 
C iu d ad  de C o m a  lea Ico, así co m o  lo s  d ife ren tes  tip os  de se ña liza c ió n  para  d ir ig ir la  
v ia lid a d  cu m p lie nd o  con  los o b je tivo s  de d lre c d o n a r e l tráns ito  v e h ic u la r , .

S u p e rv is a r q u e  la d re u la d ó n  de ve h íc u lo s  p e sa d o s  en la d u d a d  de C o m a lca lco  se a  de  
a c u e rd o  a l h o ra rio  e s ta b ie d d o :

D is e ñ a r los u n ifo rm e s , g ra d o s  y  d iv isas  que  u tiliza  e l person a l ope ra tivo ;

E la b o ra r el re g lam en to  d e  s a n d o n e s  d isc ip lin a r ia s  a dm in is tra tiva s , que  norm a  la 
a c tiv id a d  labo ra l d e l p e rson a l ope ra tivo , y  s o m e te rlo  a  ia  co n s id e ra c ió n  d e  la 
s u pe rio rid a d ;

V e r if ic a r que  el person a l ope ra tivo  a p lique  co rre c ta m e n te  el re g lam en to  d e  tráns ito , 
d u ra n te  el cu m p lim ie n to  d e  s u s  fu n d o n e s ;

P o n e r a  co n s id e ra c ió n  d e l d ire c to r, de lo s  ca sos  e n  que  e l p e rso n a l ope ra tivo  haya  
in cu rrid o  en fe lta s  a  su d e b e n

G e s tio n a r los re cu rso s  n ece sa rio s  para  e l cu m p lim ie n to  d e  las fu n d o n e s  d e  ca da  una 
d e  las á re as  d e  tra ba jo s ;

A u to r iz a r d o c u m e n to s  in te rn o s  d e  la co m p e te nc ia  d e  la d ire cc ió n , p re v iam en te  
e n co m e n d a d a  d e  la su pe rio rid a d ;

M a n te n e r p e rm an e n te m e n te  in fo rm ad o  a l d ire c to r d e  lo que  o cu rre  a l In te rio r de la  
d lre c d ó n ;

H a c e r c u m p lir la s  n o rm a s  e s ta b lec ida s  en c u an to  a  Las s a n d o n e s  a d m in is tra tiva s  a l 
p e rso n a l b a jo  e l c a rg o , cu a n d o  Incu rren  e n  fa lta  al d eb e r; y

P a r tid  p e r en re u n io n e s  de tra b a jo s  o rd in a ria s  y  e x tra o rd in a r ia s  que  co nvo qu e  la  
su pe rio rid a d ;

1 2 .2  JE F E S  D E  T U R N O S

O B J E T IV O  •

D ir ig ir, co o rd in a r, y  s u p e rv is a r e l s e rv id o  d e  c o n tro l y  v ig lla n d a  da la s  v ia lid a d e s  d e l 
m u n ld p io  de C o m a l ca ico , p re fe re n te m e n te  d e  la s  z o n a s  u rb a n a s  y  s u b u rb a n a s  d e  la  

d u d a d ;

F U N C IO N E S

D ise ñ a r p lan e s  o p e ra tiv o s  para  b rin d a r co n  m a y o r e f id e n d a  los s e rv ic io s  d e  v ig ila n c ia  y  
co n tro l d e  "tráfico ve h icu la r, p rin c ip a lm en te  en a qu e llo s  pun tos  d e  la d u d a d  de  
C om B ica lco  c o n  m a y o r trá ns ito  ve h icu la r;

E s ta b le ce r lo s  c rite rio s  d e  re sp on sab ilida d , h on es tidad  y  esp íritu  d e  s e rv id o  que 
d eb erán  o b se rva r los e lem en tos  en e l cu m p lim ie n to  de s e rv id o ;

P ro p o rc io n a r lo s  3 6 5  d ía s  d e l año , los s e rv id o s  de v ig ilanc ia  y  co n tro l d e l trá fico  
veh icu la r;

V ig ila r que  los co nd uc to re s  d e  ve h íc u lo s  a u to m o to re s  cum p lan  con  las n orm as que  rige 
e l re g lam en to  d e  tráns ito :

R e sgu a rd a r la se gu rid a d  de los p e a to n e s  a l t ra n s ita r en las v ías  p ú b lica s  d e  la  d u d a d  y  
su  á rea  con  u rb an a ;

D e te rm in a r los c ru ce ros , ca lle s , a v e n id a s , g lo r ie ta s  con  m a y o r a flu e n d a  ve h ic u la r 
p ro po rc io n an do  m a y o r a te n d ó n  a q u e llo s  q u e  a s i lo  requ ie ran ;

D a r pa rte  a  la ce n tra l de ra d io  d e  los a c d d e n te s  d e  trá n s ito , m a n ifes ta c ion e s , 
em b o te lla m ie n to , q u e  p on ga n  en pe lig ro  la  v ia lid ad , Im p le m en tan d o  o p e ra tiv o s  co n  
ca rá c te r d e  u rg e n d a s ;

S u p e rv isa r que  el e q u ip o  se m a fó rico  y  los se ñ a la m ie n to s  Ins ta la do s  para  re g u la r el 
trá fico  ve h icu la r,, fu n c io n e n  a d e c u a d a m e n te , re p o rta nd o  con  c a rá c te r de u rgen te  
a qu e llo s  que  p re sen ten  fa lla s  y  d ir ig ir  La v ia lid a d  m ien tras  e s té n  fu e ra  d e  s e rv id o ;

A p lic a r las s a n d o n e s  a dm in is tra tiva s  a p e g a d a s  a  lo s  lin e a m le n to s  de le ga lid a d , 
im pa rc ia lid a d  y  h o n ra d e z  a  los c o n d u c to re s  que  v io le n  la le y  g en e ra l de trá n s ito  y  
v ia lid ad  d e l e s ta d o  d e  La basco  y  e l re g lam en to  d e  tráns ito  y  v ia lid a d  de l m u n íd p lo  de 
C o m a lca lco ;

In s tru m e n ta r o p e ra tivo  d é  v ia lid ad  an te  c u a lq u ie r e m e rg e n d a  que  p on ga  en pe lig ro  e l 
trá ns ito  v e h ic u la r en las v ías  d e  Jurisd icc ión  m u n id p a l;

A te n d e r la s  d e m a n d a s  c iu d a d a n a s  ya  se an  d e  pa rte  de co nd uc to re s  o  p o b la d ó n  en  
g en e ra l re la c io na da  con  la v ia lid ad ;

C o o rd in a r lo s  s e rv id o s  d ia r io s  d e  la  v ig ila n c ia  e n  co n tro l de la  v ia lid ad  e n  ca da  una  de  
Las zo na s  id en tifica da s  co m o  con flic tiva s ;

V ig ila r y  c o n tro la r el trá ns ito  v e h ic u la r a  la s  e n tra d as  y  sa lid as  d e  lo s  ce n tro s  esco la res 
d e  e d u c a d ó n  p re esco la r, p rim a ria  y  secun da ria , ub icadas  en zo na  con  m a yo r a fluencia  
ve h icu la r;

R e tira r ve h íc u lo s  de l p rim e r cuad ro  o  d e  la s  p r in d p a le s  v ia lid a d e s  de la d u d a d  que 
estén- m a l es ta c io na d os  o p re sen ten  fa lla s  m e cá n ica s  para  p re v e n ir e m b o te lla m ie n to s  
so b re  todo  e n  las ho ras  d e  m a y o r a flu e n c ia  ve h icu la r,

R e gu la r los lim ite s  de ve loc idad  e n  las p r in d p a le s  v ia lid ad e s  y  s o lic ita r se Insta len ios 

se ñ a la m ie n to s  re sp ec tivo s ;

S u p e rv is a r io s  c a m b io s  de g ua rd ia  d e l p e rso n a l o pe ra tivos  a s ign a do s , sanc ionando  
a d m in is tra tiva m e n te  a  q u ie n e s  fa lte n  o  lleguen  co n  re tra sos  a l cu m p lim ie n to  d e  sus 
fu n d o n e s  d ia r ia s  o  no se p resen ten  con  é l un ifo rm e  re g lam en ta rio ;

G e s tio n a r e l m a te ria l y  e qu ip o  d e  o fld n a , ve s tu a rio , ca lzad o , e qu ip o  d e  rad io  
c o m u n íc a d ó n , ra d io  p a tru lla  y  o tro  Upo d e  e nse re s , con  los cu a le s  se cum p la  
e fid e n te m e n lo  las a c tiv ida d es  a rea liza r;

G e s tio n a r o p o rtu na m e n te  e l m a n te n im ie n to  p reven tivo  o  c o rre c tivo  de los b ienes 
a s ig n a d o s  (m ob ilia rio , e qu ip o  de o fld n a  y  e qu ip o  de ra d ioco m u n icac ion es ) para el 
cu m p lim ie n to  de la v ig lla n d a  y  co n tro l d e  la v ia lid ad .

G e s tio n a r la s  ba ja s  d e  lo s  b ienes  m u e b le s  que  se e n c u en tre n  e n  m a l estado ;

V ig ila r que  los e q u ip o s  d e  ra d io  p a tru lla s  (a u to m ó v ile s , m o to d d e ta s )  y  
ra d io co m u n ica c ió n  se an  u tiliza da s  co rre c ta m e n te  d uran te  e l s e rv id o ;

M a n te n e r in fo rm ad o  a  la su pe rio rid a d  de lo a c o n te d d o  e n  la  c u id a d  en re lac ión  al 
c o n tro l d e  tráns ito ;

P ro p o n e r a  la  su pe rio rid a d  p o lítica s  m e d ida s  y  p ro ce d im ie n to s  para  e fid e rrta r los 

la bo ra s  d e l tra ba jo ;

C u m p lir y  h a c e r c u m p lir al pareo  na l b a jo  e l ca rg o  los a cue rd os , ó rd en es, d  reu lares y 
d e m á s  d isp o s ic io n e s  que  e m ita n  la  s u pe rio rid a d ;

E s ta b le c e r p rev io  a cue rd o  p ara  la su pe rio rid a d  la s  n orm as d is d p lin a r ia s  que  deberá  
a c a ta r a l persona l; ac tu a nd o  co n  e n te ra  im pa rc ia lid a d , d is c re d ó n  d é  rectitud  al 
m o m e n to  d e  a p licad o ;

H a c e r c u m p lir  las  n o rm a s  e s ta b le c id a s  e n  c u an to  La a p lica c ió n  d e  s a n d o n e s  
a d m in is tra tiv a s  a l p e rso n a l b a jo  el c a rg o , cu an do  Incu rran  en fa lta s  a l d eb er.

R e n d ir In fo rm es d ia r io s  y  s e m a na le s  d e  las a c tiv ida d es  re a liza da s  y  p a r tid p a r  en  
re u n io n es  o rd in a ria s  y  e x tra o rd in a r ia s  q u e  la  su pe rio rid a d  que  lo  d e te rm in e ;

12 .3  D E P A R T A M E N T O  D E  E D U C A C IO N  V IA L  ’  . ■ '

O B JE T IV O

F o m e n ta r la cu ltu ra  d e  la e d u c a d ó n  v ia l e n  ia  p ob la c ió n  en g en e ra l a tra vés  d e  la  
c a p a d ta d ó n  co ns ta n te  d e  los c o n d u c to re s  d e  ve h íc u lo s  cu rso s  de Ind u cc ión  a  los 
a lu m n o s , p ad re s  d e  fam ilia , p re esco la r, e d u c a d ó n  bás ica  y  m e d ia  b ás ica  a s i co m o  en
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á re as  púb licas; a cc io n e s  m ed ian te  las cua l se tra nsm iten  c o no c im ien tos  y  p rin c ip io s  de  
resp on sab ilida d , y  m o ra lidad  y  respe to  a  La v ida  h um ana, p re v in ien do  a s i lo s  acc ide n te s  
de tráns ito ;

FU N C IO N E S

E la b o ra r el p rogram a  a nu a l d e  tra ba jo  d e l d ep a rtam e n to  y  p onerlo  a co n s id e ra c ió n  de  
la supe rio ridad ;

R e v isa r, a na liza r, m o d ific a r y  a c tu a liz a r anu a lm e n te  lo s  p ro g ra m a s  de c a p a c ita c ió n  de 
e du cac ión  via l d irig id os  a  ios co nd uc to re s  de ve h íc u lo s  e s tu d ia n te s  y  p o b la c ió n  en 
g en e ra l;

L le v a r el con tro l d e  las co ns ta nc ia s  d e l cu rso  d e  e du cac ión  v ia l que  se  exp id e n  a los 
co nd uc to re s  d e  ve h ícu los  en o fic ina s  ce n tra le s  de e xpe d ic ió n  de lice n c ias ;

Im p a rtir la e du cac ión  v ia l e n  to d a s  tas lo ca lida d es  de l m un ic ip io  p erm itie nd o  e n s e ñ a r a l 
Ind iv iduo  o  d esp la za rse  con  se gu rid a d  en le vía  p úb lica  ya  sea  c o m o  p ea tón , p asa je ro  
o  co nd uc to r

P la n e a r y  o rg a n iz a r p ro g ra m a s  p a ra  sens ib iliza r, o rie n ta r y  e d u c a r a  to d o  tip o  d e  
p e rson a  para, p re s e rv a r la  v ida  y  e v ita r los acc ide n te  v ia les;

im p a rt ir  cu rs o s  de  in du cc ió n  a  la  e du cac ión  v ia l a  n iñ o s  con  ju e g o s  y  fo lle to s  d in á m ic o s ; .

C a p a c ita r a  e s c o la re s  de n ive l p rim a ria , e n se ña n do  a l n iño e s c o la r a  c o n o c e r los  
e le m e n to s  de trá n s ito , a c ru z a r p o r la e squ in as , c a m in a r p o r  la s -b an q ue tas  e tc .;

C a p a c ita r a l n ive l m e d io  su p e rio r co n  e d u c a c ió n  v ia l p a re  f irm a r y  re a firm a r c o n c e p to  d e  
se gu rid a d  via l;

C a pa c ita r al n ive l e sco ta r s u p e rio r d o n d e  se les Im parte  cu rso  d e  m a ne jo  a la  defens iva , 
e du cac ión  v ia l, re la c io ne  h um an as  m e cá n ica s  p re ven tivas , de rech os  y- deb e res  d e l 
re g lam en to  de trá ns ito ; .

C a p a c ita r en e du cac ión  v ia l m a ne jo  d e fens ivo , re la c io n e s  hum an as  com o m ecán ica  . 
p reven tiva  y  re g lam en to  d e  trá n s ito , a  choferes. d e  e m p resa s  particu la res , co nd ucto re s , 
m o toc ic lis tas , a u to m o v ilis ta s , y  ch o fe re s  a s í co m o  p e rm iso  de m a ne jo  con jó v e n e s  d e  
16 a  18 artos;

R e a liz a r c a m p añ as  d e  c o n c le n d a c ló n  de e du cac ión  v ia l d u ran te  e l año , para m e jo ra r el 
tráns ito  ve h icu la r y  p ea tona l;

T ra b a ja r en e ducac ión  v ia l en fo rm a  o p e ra tiva  e n  e n tra d as  y  sa lid as  de las e scue la s ;

P ro m o v e r la e dú cac ión  v ia l a  tra vés  de los vo lun ta rías  v ia le s  e n  a po yos  ope ra tivos ;

D ifu n d ir la e ducac ión  v la í a tra v é s  d e l e s p e c tá c u lo  có m ico  vial;.

R e a liza r o pe ra tivos  en d ía  fes tivo , ope ra tivo  en ca m p añ a  n av id e ña  en se m a n a  n ac iona l 
de edu cac ión  v ia l y  e n  ac to s  c ív icos  c a m p añ as  d e  p re venc ión  d o  a cc ide n te s , en  
e ve n to s  espec ia les ;

D ifu n d ir In fo rm a c ió n  d e  e du cac ión  v ia l d e  co n tro le s  e s ta d ís tic o s  d e  a c tiv ida d es  d e l 
dep a rtam e n to ;

12 .4  A S U N T O S  J U R ID IC O S

O B JE T IV O

B rin da r a seso ría  Jurídica al d e s e m p a ñ o  de las fu n c io n e s  que  se l le v e n a  ca bo  a  la  
. d ire cc ió n  de tránsito ,' a  e fe c to  de d a r  cu m p lim ie n to  a o p o rtu n a m e n te  a  la leyes, norm as 

y  re g lam en tos  In te rnos  a  la m a taría ;

FU N C IO N E S

B rin d a r a seso ría  ju ríd ic a  a i d ire c to r d e  la s  d ilig e n c ia s  d o n d e  p artic ipan  com o  
re p rese n ta n te  d e  la  c o rp o ra c ió n ;

E s ta b le c e r e s trech a  co o rd in a c ión  con  la s  d em ás  á re as  d e  a dm in is trac ió n  para  
re s p o n d e r con  e fic ien c ia  a  las d em an da s  de l se rv ic io ;

A c o rd a r co n  e l d ire c to r, la s  p o lítica s  d e  a c tu a c ió n  e  in te rve n c ió n  en h e c h o s  d e  trá ns ito s  
te rre s tre s  y  dem ás a su n to s  de su co m p e te nc ia ;

D a r cu m p lim ie n to  a las ó rd e n e s  d e  a u to rid ad e s  co rre s p o n d ie n te s  para  la d evo lu c ió n  de  
ve h íc u lo s  e m b arg a do s  o  ro b ad os;

E la b o ra r las m o d ificac ion es  a q u ie n  c o rre spo n da n  cu ando  p o r h ech o  de trá ns ito  
te rre s tre , re su lten  d a ñ a d o s  v ie ne s  p rop iedad  de la n a d ó n , de l es tado  o  b ien e s  
m un ic ip a le s ; para que  es ta s  a su v e z  fo rm u le n  la s  re d a  m a d o r >es c o rre s p o n d ie n te s  q ue  
m a n ifies te n  lo  q ue  a  su  d e re ch o  co nve ng a n ;

E la b o ra r el in fo rm e  co rre spo n d ien te  a  la con tra  lo ria  a  la d ire c d ó n  de a d m ln ls tra d ó n , de  
to d o s  los a cc ide n te s  q u e  se e ncuen tra  o Invo lucrados  ve h íc u lo s  p ro p ie d ad  d e  m u n ic ip io ;

C o n te s ta r en  tie m p o  y  fo rm a  los  in fo rm es  re q u e rid o s  p o r la s  a u to rid ad e s  ju d ic ia le s  
m in is te ria le s  y  ó rg an os no Ju risd lcdona les ;

E la b o ra r y  re m itir  lo s  in ro rm es e n  tos ju ld o s  d e  a m p aro  y  c o n te n d o s o s  a d m in is tra tivo s , 
que  co m p e te n  a la d ire c d ó n  d e  trá ns ito  m u n ic ip a l. así ta m b ié n  o fre c e r p ru eb as, 
fo rm u la r a leg a to s , in te rp o n e r to d a  d a s e  de re cu rsos  y  en g en e ra l v ig ila r y  a te n d e r su  

tra m ita d ó n :

In te rve n ir en to d o s  tos asun tos  le ga les  d on de  se Invo lucren  a  la  d ire c d ó n , y  a su s  
e lem en tos , cu an do  a c tú e  a  en e l cu m p lim ie n to  d e  su d e b e r

V ig ila r en e s tr ic to  cu m p lim ie n to  a las leyes, y  re g lam en tos  y  d e m á s  o rd e n a m ie n to s  
ju ríd ic o s ; a s i co m o  de a cue rd os  y  d is p o s ld o n e s  d e  ca rá c te r o b liga to r io , p o r pa rte  de  

c a da  u na  de  las  á re as  de  la  d ire c d ó n ;

C u s to d ia r y  re s g u a rd a r la d o cu m e n ta c ió n  e tn fo rm a d ó n , que  p o r s u s  fu n c io n e s  o bse rve  
b a jo  su cu id a d o , v ig ila n d o  e l uso  e Im p id iendo  la su s tracc ión , a lte rac ió n , d e s tru c c ió n  y  
o cu lta m le n to , a s í co m o  la u tilizac ión  in de b id a  d e  ¡os m ism os;

M a n te n e r in fo rm ad o  a  la  su pe rio rid a d  de to d o s  los a su n to s  q u e  se  co n o z c a n  e n  e l á rea  

a  su  cargo;

P ro p o n e r a  la  su p e rio rid a d , p o lítica s , m e d id a s  y  p ro ced im ie n tos  para  e flc ie ru a r las  

a c d o n e s  de tra b a jo  de l á re a  a su ca rgo ; .

C u m p lir y  h a c e r 'c u m p lir  a! person a l, tos a c u e rd o s , ó rd e n e s , c irc u la re s  y  d e m á s  
d isp o s ic io n e s  que  e m ita n  la d ire cc ió n  d e  a dm in is trac ió n  y  la  con tra lo ría ;

E s ta b le c e r p re v io  a cue rd o  con  la su pe rio rid a d  d e  ia s  n o rm a s  d is c ip lin a r ia s  q u e  d e b e n  
a c a ta r e l person a l de la  co op e rac ión  y, v ig ila r que  o b se rve n  b ue na  co n d u c ta  e n  e l 
d e s e m p e ñ o  d e  su c a rg o , e m p leo  o  com is ió n , ac tu a nd o  con  e n te ra  Im p arc ia lida d , 

d is c re c ió n  y  rec titud  en e l m ism o ;

C a n a liz a r la s  p a rte s  d e  a c c ide n te s , p a rte s  In fo rm a tivo s  d e  a cc id e n te , p a rte s  d e  á reas, 
d e  p a tru lla  con  d e te n id o s , an te  e l A g e n te  d e l m in is te rio  p úb lico  in ve s tig a d o r, e n  c a s o  de  

no e x ig ir a rre g lo  en tre  tos in v o lu c ra d o s  cu an do  se te n g a  cono c im ien to  d e  a lgú n  d e lito  
tip if ica d o  p o r  e l c ó d ig o  p en a l d.ei es tado  d e  tab a sco ;

H a ce r c u m p lir tas n orm as e s ta b lec ida s  e n  c u an to  a  la  a p licac ión  d e  sa n c io n e s  
a d m in is tra tiva s  al person a l d e  la co rporac ión ,, cu an do  incurra  e n  fa lta s  ai d e b e n

R e n d ir In fo rm e d ia rio  y  se m a n a l a  La su p e rio rid a d  d e  las  a c tiv id a d e s  d e sa rro lla d a s ;

P a rtic ip a r en las re u n io n es  o rd in a ria s  y  e x tra o rd in a r ia s  que  la su pe rio rid a d  d e te rm in e ; y

Las d em ás  q u e  le co n fie ra n  les d isp o s ic io n e s  le ga le s  ap licab le s  o  le a s ign e  e l d ire c to r;

12,5  IN G E N IE R IA  V IA L

O B JE T IV O

■ A te n d e r a l p ú b lico , p ro po rc io n an do  in fo rm ac ión  p o r h e ch o s  de trá ns ito s ' te rre s tre , 
c o n d u c c ió n  in de b id a  o  d en un c ia s  c iudadana ;

R e c e p c io n a r p a rte s  d e  a cc ide n te s , partes  in fo rm a tivo s  d e  a c c ide n te s , p a rte s  de á reas  
de p a tru lla  co n  o  s in  d e te n id o s  e m itid o s  p o r ia  s u b d lre c d ó n  de se rv ic io s  ope ra tivos ;

S e le c c io n a r p ara  su  a rch ivo  las d ife ren tes  p a r te s  m e n c io n a d o s  en et pun to  a n te rio r,

E fe c tu a r le c tu ra  de tos partes  a n te s  tos p ro p ie ta r io s  de lo s  ve h ícu los  que  in te rven ga n  
en e stos, p ara  h a c e r de su  co no c im ien to  la re sp on sab ilida d  de ca da  uno  do e llo s  y  
p ue da n  u tiliz a r co nve n to s  a dm in is tra tivo s ;

. S o lic ita r la  d o cu m e n ta c ió n  nece sa ria  a i c iu da d an o  in te resa do  p ara  e fe c tos  de a c re d ita r 
la  p rop iedad  de los ve h ícu los  que  In te rvengan  en h echos d e  tráns ito  te rre s tre , a s i com o  
la  p e rson a lida d  e  In te rés  e n  caso  d e  que  e s to s  pe rm an e zcan  a  pe rson as  Jurídicas 
co lec tiva s ;

E la b o ra r c o nve n to s  a dm in is tra tivo s  entre  tos Invo lu c ra do s  e n  tas partes  d e  a c c id e n te s  o 
p a n e s  In fo rm a tivo s  de acc ide n te s ;

E la bo ra r a c ta s  d e  d e s is tim ie n to s  de le s io n a d o s  o  a fe c ta d o s  Invo lu c ra do s  en las p arte s  
d e  a cc ide n te s  o  p a rte s  In fo rm a tivo s  d e  acc ide n te s ;

C a n a liz a r la s  p a rte s  de a cc ide n te s , p a rte s  In fo rm a tivo s  de a c c ide n te s , p a r te s  de á rea  
de p a tru lla  c o n  d e te n id o s , a n te  e l a g e n te  d e l m in is te rio  púb lico , en caso  de no e x ig ir 
a rre g lo  e n tre  los Invo lu c ra do s  o  cu an do  se  te n g a  co n o c im ie n to  de a lgún  de lito  t ip ificad o  
p o r e l c ó d ig o  p en a l d e l e s ta d o  d e  tab a sco ;

E la b o ra r ac ta s  d e  d ep os ita rla ;

E la b o ra r a c ta s  de e n trega  d e  ve h ícu los ;

E la b o ra r a c ta s  d e  e n trega  d e  p lacas:

E la b o ra r p ase s  al re tén ;

L ib e ra r ve h íc u lo s  q u e  In te rvengan  p a rte s  d e  a c c ide n te s ; p a r te s  in fo rm a tiv o s  de 
a cc ide n te s ; p a rte s  d e  á rea  de p a tru lla  c o n  o  s in  de te n id o s ;

E la b o ra r o fic io s  de  a v iso  a  d iv e rs a s  a u to rid a d e s  o  e m p re s a s  p a ra e s ta ta le s , 
su fran  d a ñ o s  tos pa trim on io s  d e  es ta s , a  ca usa  de h e ch o s  d e  trá n s ito  te rre s tre , que 
tengan  c o n o c im ie n to  person a l d e  la d ire cc ió n  d e  tráns ito ;



32 PERIODICO OFICIAL 18 DE FEBRERO DE 2015

D a r a te n c ió n  á  las d ive rsa s  so lic itu de s  h ech as  p o r o fic ios  d e  d ive rsa s  a u to rid a d e s  
cu an do  so lic ite n  in fo rm ac ión  o  d o cu m e n ta c ió n  - re la c io na da  co n  tas fu n c io n e s  d d  
d ep a rtam e n to ;

M a n te n e r In fo rm ado  e s ta d ís tic a m e n te  a . la  .supe rio ridad-.de . ios. a c c id e n te s  y 'd e  la 
d ive rs id ad  d e  es to s ;

12.6  D E P A R T A M E N T O  A D M IN IS T R A T IV O  

O B JE T IV O

A d m in is tra r y  p ro ve e r los re cu rso s  h um an os , fin a n c ie ro s  y  m a te r ia le s  p ara  e l buen  
fu n c io n a m ie n to  de la d ire cc ió n  d e  trá n s ito , a  tra vés  d e  la  in s tru m e n ta c ió n  d e  po líticas  
d e  ra c io n a liza c ió n , e fic ie n c ia  y  h on es tid a d , q u e  p e rm itan  e l d e s a rro llo  a rm ó n ico  d e  las  
d ife re n te s  á re a s  que  la In tegran ;

F U N C IO N E S

G e s tio n a r y  c o m p ro b a r an te  la d ire cc ió n  d e  a d m in is tra c ió n  d e l a yu n ta m ie n to , los  
re cu rsos  q u e  s e a n  re q ue rid o s  p ara  e l fun c io n a m ie n to  d e  la  d ire cc ió n  d e  trá n s ito ;

C o la b o ra r co n  la m o d ern iza c ió n  a d m in is tra tiva  d e  las á re a s  q u e  in teg re n  la  d ire c c ió n  de  
trá ns ito , con  la fin a lida d  d e  q u e .s e  p ue da n  b rin d a r s e rv id o s  co n  ca lid a d , e fic ien c ia  y  
h on es tid a d , p rin c ip a lm e n te  en a q u e lla s  q u e  b rindan  un s e rv id o  a l púb lico ;

E s ta b le c e r e s tra te g ias  que  p e rm ita n  c o n tro la r y  s u p e rv is a r q u e  la a d m ln is tra d ó n  d e  los 
re cu rso s  a u to riza do s , a  través  d e l p re s u p u e s to  d e  e g re so s , se lle ve  a  c a b o  d e  m anera  
e fic ien te , ra d o n e l y  opo rtu na ;

S u p e rv is a r q u a  la s  no rm as  y lin c a m ie n to s  p a ra  e l re c lu ta m ie n to , s e le c d ó n  y  
c o n tra ta c ió n  d e  pe rson a l, s e a n  a c o rd e s  a  la s  n ece s id ad e s  de la  c o rp o ra c ió n  y  que  sean  
c o n fo rm e s  a  la s  em itid as  p o r la d ire c c ió n  d e  a dm in is trac ió n ;

C o o rd ina rse , c o m d e ro á s  Jo s .titu la re s  d e  las un id a de s  d e  la d ire cc ió n  d e  trá n s ito , para  
e s ta b le c e r c rite rio s  , co n  la  rf in a lid a d  de p ro p o rc io n a r lo s  re cu rsos  y  s e rv id o s  que  
re q u ie re n , para  e l cu m p lim ie n to  de s u s  fu n d o n e s ;

C o n tro la r y  a u to riz a r el s u m in is tro  de l m a te ria l y  e qu ip o  d e  o fid n a  a  las á reas  
so lic ita n te s , d e  sc u e n to  e los c rite rio s  de ra c io na liza c ió n ;

C o n tro la r y  re s g u a rd a r la  a s íg n a d ó n  d e l m o b ilia rio  y  e qu ip o  d e  o fid n a . a s i co m o  de  
o tro s  b ienes;

E s ta b le c e r lin c a m ie n to s  p ara  las a lta s  y  bajas, de los a c tivo s  a s ig n a d o s  a las d ive rsas  
á re a s  q u e  in teg ra n  la d lre c d ó n ;

C o o rd in a r la  lo g ís tica  p a ra  la  re a liza c ión  d o  even tos;

E la b o ra r e l p ro g ra m a  de m a n te n im ie n to  e in s ta la c io n es , e q u ip o s  y  p arque  ve h icu la r,

C o o rd In a r la e la b o ra d ó n  d e  In fo rm e s e s ta d ís tico s  m e n sua le s  y  a n u a le s  de las a c d o n e s  
re a liza d a s  p o r la s  d ife re n te s  un id a de s  que  in teg ra n  la  d ire c d ó n ;

C o o rd in a r la e lab o ra c ión  o  a c tu a liza c ió n  de lo s  m a n ua le s  a d m in is tra tivo s  d e  
o rg a n iza c ió n  y  p ro ce d im ie n to s  de la d ire c d ó n , con  las u n id a de s que  la In tegran ;

E la b o ra r d iag n ós tico s  o rg a n iz a d o n a le s  c o n  e l p ro pó s ito  d e  d e te c ta r fa lla s , ca re nc ia s  e 
Irre g u la rida de s  q u e  o b s ta c u lic e n  e l bue n  fu n c io na m ien to  de la s  d ife ren tes  á re as  d e  la 
d ire c d ó n ;

D a r re sp ue s tas  a  las p e tic io n e s  d e  In fo rm ac ión  re la d o n a d a  co n  io s  re cu rsos  hum an os, 
m a te r ia les  y  d a to s  e s ta d ís tic o s , re la c io na do s  con  a c c id e n te s  d e  tráns ito  que  sean  
so lic ita d a s  p o r la s  d ep e n d e n c ia s  fed e ra les , es ta ta les  y  m u n ic ip a le s ;

A te n d e r las p e tic io n as  d e l p e rso n a l en m a te ria  d e  re la c io ne s  labo ra les;

O rg a n iz a r 'lo s  e ve n to s  c o n m e m o ra tivo s  s o d a le s  que  p ro p ld e n  la In te g ra d ó n  d e l 
p e rson a l d e  La d ire cc ió n .

C u m p lir y  h a c e r c u m p lir los  a cue rd os , ó rdenes, d rc u la re s  y  d em ás  d ispo s ic io n es  
e m itid a s  por la su p e rio rid a d , con  la  fina lidad  de m e jo ra re ! se rv ic io .

M a n te n e r o p o rtu n a  y  p e rm a n e n te m e n te  a i d ire c to r de io s  re cu rso s  y  los b ien e s  con  q ue  

cu e n ta  la d ire cc ió n .

P a rtic ip a r en re u n io n e s  d e  tra ba jo  o rd in a ria s  y -e x tra o rd in a ria s  q  co nvo qu e  la  d ire c d ó n ;

y.
L a s  de m á s  q u e  te c o n fie ra  la s  d ís p o s id o n e s  le g a le s  a p lic a b le s  o  le  a s ign e  e l d irec to r.
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13.0 , D IR E C C IO N  D E  A S U N T O S  JU R ID IC O S  

O B JE T IV O :

C o n tr ib u ir a  q u e  e l e je rc id o  d e  las c o n tribu c io ne s  que  lega lm en te  le  co m p e te n  a l 
m u n jd p io . s e  lle ve n  a  ca bo  co n  e s tric to  apego  a  las d ís p o s id o n e s  lega les  q u e  rige n  la 
a c tiv idad  d e  la  a d m ln is tra d ó n  p úb lica , m u n ic ipa l, a s i co m o  p ro p o rc io n a r a  las 
a u to rid a d e s  m u n ld p a le s , e l a po yo  ju ríd ico  que  se ha re q ue rid o ; y  d e  la m ism a  fo rm a  
In te rve n ir en la v ig ila nc ia  y  cu m p lim ie n to  d e  las d isp o s ic io n e s  Jurídicas a  las q u e  d eb en  
su je ta rse  las d ep e n d e n c ia s  e n  e l d esa rro llo  d e  sus a c tiv ida d es , y  v e rif ic a r e l 
cu m p lim ie n to  d e  re q u is ito s  y  va lid es  d e  la  d o cu m e n ta c ió n  q u e  respa lda  d ic h o s  a c tos .

F U N C IO N E S :

A s e s o ra r y  b rin d a r a s is te n c ia  Jurídica a i ayun tam ien to ;

In te rve n ir e n  los a su n to s  de ca rá c te r le ga l e n  q u e  te n g a  In jerenc ia  el M u n ld p io , 
fung  la nd o  e n  su caso  co m o  a p o de ra d o  o  m a n da ta rios , a  tra vés  d e  los se rv id o re s  
p ú b lico s  que  a l e fe c to  d es igne ;

P ro p o n e r e s tu d io s  e  Inve s tig ac io n es  e n  e l á m b ito  Jurídico m u n ic ip a l y  p ro p o n e r al 
p re s ide n te  m u n ic ip a l p ro yec to s  d e  in ic ia tivas  d e  la re g lam en tac ión  m unJdpai;

P a r tid  par, en e l á m b ito  d e  su co m p e te n c ia , e n  la e jecuc ión  de. p ro g ra m a s  de  
re g u la ríz a d ó n  d e  La te n e n c ia  de la tie rra ;

T ra m ita r en aux ilio  d e l c a b ildo  o  d e l p re s ide n te  m u n id p a l según  e l ca so , lo s  
p ro ce d im ie n to s  le ga le s  q u e  se  e n co m ie n de n , h as ta  p o n e rlo s  e n  e s ta d o  d e  re s o lu d ó n ;

In te rv e n ir e n  lo re la tivo  a la d iv is ió n  te rrito ria l, e m itie n d o  o p in ión  re sp ec to  d e  la  
c re a c ión , a g re g a c ió n  o  se g reg ac ión  d e  las  ca te g o ría s  po lítica s  q u e  .es tab lece  la 
p re san te  ley, a s i co m o  los c a m b io s  d e  n om bre  d e  la s  m ism as;

T ra m ita r lo co nce rn ie n te  a  las c ircu la re s  y  a c u e rd o s  d e l a yun tam ien to , que  co n fo rm e  a 
su Im p o rta n d a  d e b a n  s e r  p ub lica d os  e n  e l per iód ico  o fic ia l .del e s tado . V III. R e v isa r y  
o p in a r so b re  e l p ro y e c to  d e  re g lam en tos  q u e  e m ita n  tos  d em ás  ó rg an os q u e  co n fo rm a n  
la a dm in is trac ió n  p úb lica  m u n ic ip a l;

in ic ia r y  tra m ita r en e l á m b ito  d e  su c o m p e te n c ia  las p ro pu es ta s  so b re  las  
e xp ro p ia c io n e s  p o r  ca u s a  d e  u tilidad  p úb lica  y  lo s  re cu rso s  que  s e  in te rpo ng a n;

F o rm u la r, a  n o m b re  d a l a y u n ta m ie n to  o  d e l p re s id e n te  m u n id p a l, se gú n  se a  e l caso , 
las d e n u n c ie s  o  q u e re lla s  q u e  p ro ced an  y tra m ita r la re p a ra c ió n  d e l da fto  y  la re s tituc ión  
e n  e l g oce  d e  s u s  d e rech os ;

B n n d a  a se so ría  re sp ec to  a  los  Ju icios d e  a m p aro , e n  las  co n tro ve rs ia s  c o n s titu d o i ta lo s  
y  e n  a cc io n e s  d e  In c o n s titu d o n a lid a d  e n  la s  que  e l a yun tam ien to , e l p re s ide n te  
m u n id p a l o  a lgú n  ó rg a n o  d e  la  a d m in is tra c ió n  m u n id p a l, sea  parte ;

O p in a r so b re  la p ro ced en c ia  de re g la m e n to s , bando  d e  po lic ía  y  g o b ie rn o , conve n ios , 
a cue rd os , co n tra to s  y  e n ’ la s  b ase s  d e  coord in a c ión  en que  te n g a  p a rtic ipa c ió n  el 
m u n ld p io  de co n fo rm id a d  con  s u s  a tr ib uc io n es ;
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S u s ta n c ia r d e  m a n era  fun d ad a  y m o tivada , lo s  re cu rsos  q u e  in te rpo ng a n  los 
pa rticu la re s  c o n tra  ac to s  y  a cue rd o  de l a yun tam ien to , d e l p re s ide n te  m u n ic ip a l o  tas 
d ep en d en c ia s  que  Integran  la  a dm in is trac ió n  m u n ic ipa l, e m itie nd o  la re so lu c ió n  que 
p roceda :

(Coordinar, su pe rv isa r, y  d ir ig ir las  la bo res  de lo s  ju e c e s  ca lifica do re s  d e l m u n ic ip io ; y

L as d em ás  que  la a tr ib uya  e xp resa m e n te  la s  leyes, re g lam en tos , y  las q u e  le 
enco m ie n de  d ire c ta m e n te  el a yun tam ien to  □ e l p re s iden te  m un ic ipa l.

13.1 D E P A R T A M E N T O  DE C O N T R A T O S  Y  C O N V E N IO S

S u p e rv is a r tas fu n c io n e s  d e  las á re as  q u e  in teg ra n  la  D irecc ión  d e  A s u n to s  Ju ríd icos ;

E je rce r la  re p rese n ta c ió n  le ga l d e l a yu n ta m ie n to , cu ando  e l d ire c to r d e  a sun tos  
ju ríd ic o s  se  lo in d iqu e ;

L le v a r un co n tro l dedos  a su n to s  que  se  ve n tile n  e n  la s  d ive rsa s  á reas ;

R e v isa r los e sc rito s  de co n te s ta c ió n  a la s  d e m a n d a s  de lo s  ju ic io s  in s ta u ra d o s  en  
c o n tra  de las d e p e n d e n c ia s  y  ó rg a n o s  adm in is tra tivo s  d e l a yun tam ien to ;

S u sc r ib ir las  co rre spo n de n c ias  y  p ro m oc ion e s  a n om bre  d e l d ire c to r e n  s u s  a use nc ias  
tem po ra le s ;-y
R e n d ir  to d o s  io s  In fo rm es que  se an  re q u e rid o s  p o r la c o m is io n e s  d e  d e rech os  
hum an os;

E la b o ra r los p ro yec to s  de todo  tip o  d e  p ro m oc ion e s  re la c io na da s  co n  los a su n to s  que 
e n  m a teria  de d e re c h o s  T ium anos, sea  pa rte  e l a y u n ta m ie n to ; '

L le v a r a c a b o  todo  e l se gu im ien to  ju ríd ic o  d e  to d o s  los a sun tos , h as ta  su  to ta l 
c o nc lu s ió n ; y

R e a t a r  la s  d em ás  a c tiv ida d es  que  el d ire c to r Se enco m ie n de

Les dem ás que  le a tr ib uya  e xp resa m e n te  la s  leyes, re g la m e n to s  y  las que  le 
e nco m ie n de  d ire c ta m e n te  e l d irec to r.

1 3 .2  A R E A  DE A S U N T O S  P E N A LE S

E la b o ra r y  co n te s ta r o fic ios  re la c io na do s  con  ia m a te ria  penal;.

E la b o ra r p ro yec to s  y  q u e re lla s  y  d en un c ia s  p o r io s  d ive rsos  d e tito s  e n  que  el 
a yun tam ien to  s e a  el o fe n d id o  o  a g rav ia d o ;

E la b o ra r p royec tos  d e  to d o  tipo  de e scrito s  o  en co n te s ta c ió n  a acue rd os , 
n o tifica c io n e s , h ech as  p o r lo s  ju z g a d o s  p e n a te s  o m in is te rio s  p ú b lico s  lo ca le s  o 
fed e ra les ;

R e v isa r o  e la b o ra r p royec tos  o e sc rito s  d e  o fre c im ie n to s  d e  p ruebas;

E la b o ra r e scritos  d e  a pe la c ió n  y  d e  d e m a n d a s  d e  ju ld o s  de a m p aro ; y  

L a s  d em ás  que  e l d ire c to r le e nco m ie n de .

1 3 .3  A R E A  DE A S U N T O S  C IV ILE S

E la b o ra r los p ro ye c to s  de d e m a n d a s  e n  los que  e l a yu n ta m ie n to  sea  e l ac to r.

E la b o ra r lo s  p ro yec io s  d e  co n te s ta c ió n  d e  d e m an da s , cu an do  el a yun tam ien to  sea  
e m p laza d o  lega lm en te;

E la b o ra r los p ro yec to s  de todo  tipo  d e  p ro m oc ion e s  que  te n g a  que  v e r  c o n  lo s  a sun tos  
en los que  e l a yun tam ien to  sea  a c to r □ d em an da d o:

E la b o ra r los e sc rito s  de a pe la c ió n  y  d e m a n d a  d a  ju ic io s  d e  am paro ;

L le v a r a ca bo  to d o  e l se gu im ien to  ju ríd ic o  d e  to d o s  lo s  a su n to s  h as ta  su c o n c lu s ió n ; y

R e a t a r  tas d em ás  a c tiv ida d es  que  el d ire c to r le e n co m ie n de .

13.4  A S U N T O S  LA B O R A LE S

C o a d y u v a r e n  to d a s  las e ta p as  de los ju ic io s  Laborales, e n  lo s  cu a le s  e l a y un tam ien to  
sea  p arle  dem an da d a , cu ando  el a yun tam ien to , cuen te  co n  los s e rv id o s  de a lgún  
d e sp e ch o  e x te rno  que  a tien da  lo s  a sun tos  la bo ra le s ;

E la b o ra r lo s  p ro yec to s  d e  c o n s ta la d ó n  de d e m a n d a s  la b o ra le s  cu an do  e l a y un tam ien to  
sea  e m p laza d o  a ju ic io  por e l tr ib u na l d e  co nc iliac ión  y  a rb itra je ;

E la b o ra r ios p ro yec to s  d e  to d o  tipo  d e  p ro m oc ion e s  re la d o n a d a  con  los a su n to s  del 
ayun tam ien to  en e i tr ib u na l d e  c o n d lia d ó n  y  a rb itra je ;

L leva r a  ca bo  todo  el se gu im ien to  ju ríd ic o  de to d o s  los a su n to s  la bo ra le s , h as ta  su 
co nc lu s ió n ; y

R e a liza r la s  d em ás  a c tiv id a d e s  que  e l d ire c to r le e nco m ie n de ,

13.5  D E P A R T A M E N T O  D E  A M P A R O S  Y  C O N T E N C IO S O  A D M IN IS T R A T IV O  

R e a liza r to d a s  la s  p ro m oc ion e s  que  se an  re q ue ridas  p o r  la s  a u to rid a d e s  d e  am paro ;

R e n d ir In fo rm e p ro v is io n a l y  ju s tif ic a d o  que  se an  re q ue rid o s  p o r ju e c e s  d e  d is trito , 
trib u na le s  c o leg ia d os  d e  d rc u lto s  o  de c u a lq u ie ra  o tra  a u to rid ad  que  co no zca  d e l ju ic io  
d e  am paro :

L le v a r a  ca bo  to d o  e l se gu im ien to  Jurídico de tod o s  los a sun tos  d e  a m p aro , h as ta  su 
to ta l co nc lu s ió n : y

R e a liza r la s  d em ás  a c tiv id a d e s  que  e i d ire c to r ie  e nco m ie n de .

E la b o ra r lo s  p ro yec to s  d e  c o n te s ta c io n e s  a dm in is tra tivas , cu an do  e i a yun tam ien to  sea 
p a rle  en los ju ic io s ;

E la b o ra r lo s  p ro yec to s  de to d o  tipo  d e  p ro m oc ion e s  re la c io na da s  con  io s  a s u n to s  d e l 
a yu n ta m ie n to  e n  e l tr ib u n a l d e  lo  co n te nc io so  adm in is tra tivo ;

L le v a r acabo  to d o  el s e g u im ie n to  ju ríd ic o  d e  todos los a su n to s , h as ta  su to ta l 
c o nc lu s ió n : y

R e a liz a r las d em ás  a c tiv ida d es  q u e  e l d ire c to r le encom iende .

13.6  D E P A R T A M E N T O  D E  M U LT A S  Y  S A N C IO N E S

C o n o c e r d e  las fa lta s  a l b an do  d e  po lic ía  y  gob ie rno, y  d e m á s  o rd en am ie n to s  
M u n ic ip a le s  de su co m p e te n c ia , d ic ta n d o  las m e d id a s  y sa nc io n es  a p licab le s ;

R e so lve r so b re  la s  s itu a c ió n  ju ríd ic a  adm in is tra tiva  d e  las p e rs o n a s  que  s e a n  d e te n id a s  
p o r  los e lem en tos  d e  la p o lic ía  p re ven tiva , p on iéndo las  e n  su  ca so . Junto co n  lo s  
o b je tos  re la c io na do s  con  lo s  hech os , a d ispo s ic ió n  d é la  a u to rid ad  c o m p e te n te .

E je rc e r fu n c io n e s  de c o n c ilia c ió n  e n tre  la s  partes  in vo lucrad as , cu ando  p o r m o tivo  de  
fa lta  a l bando  d e  p o lic ía  y  g ob ie rn o  o  a lo s  reg lam en tos  m u n ic ip a le s , se  ca use n  d aría s  
a te rce ros .

14. D IR E C C IO N  D E  A T E N C IO N  C IU D A D A N A  

O R G A N IG R A M A

14.0  D IR E C C IO N  DE A T E N C IO N  C IU D A D A N A  

O B JE T IV O

A te n d e r a pe rson as  que . p o r  sus ca re nc ia s  so c io -eco n óm icas  o  con p ro b le m a s  de  
Inva lidez , m inu sva lía  o  in cap a c id ad , se  ve an  .im p e d id a s  para  s a tis fa c e r sus 
re q ue rim ien tos  b ás ico s  de subs is tenc ia  y  desa rro lla .

F U N C IO N E S

E va lua r p e rm an e n te  de la  fo rm a  en que  se o to rgan  lo s  s e rv id o s  co ns titu c ion a le s , 
m e d ia n te  la  u tiliza c ión  d e  d ife ren tes  in d icad o res .

C o o rd ina rse  con  e l d e p a rta m e n to  de traba jo  s o c ia l,-d e l s is tem e p a ra  e l d esa rro llo  
In te gra l de la fam ilia , para  la re a liza c ión  d e  las inves tigac iones  so b re  lo s  p ro b le m a s  de  
a s is te n d a  so c ia l que  p re sen te  ia d u d a d a n ia  p ara  d e te rm in a r su tra tam ien to ;

C a n a liz a r ia d u d a d a n ia  para  su a te n d ó n  a  los es ta b lec im ie n to s  e spe c ia liza do s  d e  
m e n ore s  y  a n c ia n o s  e n  estado  de a ba nd o no  y -desam paro, p rev io  a c u e rd o  con  e l 
d ire c to ;

T u rn a r a las person as  q u e  io  a m e riten , a los o rg an ism o s  para ia a te n d ó n  geriá tríca  y  e l 
d e s a rro llo  d e  a cc io n e s  d e  p re pa ra c ió n  para la senectud ;

t
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E n c a u z a r la p re s ta c ió n  de se rv ic io s  d e  a s is te n c ia  Jurídica y  d e  o rie n ta c ió n  s o d a i,  
e s p e d a im e n te  a  m e n ore s , a n c ia n o s  Invá lidos , m in u svá lid o s  o  Inca p ace s  s in  re cu rsos , 
e l s is te m a  p a ra  e l d e s a rro llo  In te g ra l d e  la fam ilia , para  el a po yo  a la  e du cac ión  y 
c a p a d ta d ó n  para  al tra ba jo  d e  las p e rs o n a s  c o n  c a ra n d a s  s o d o -e c o n ó m ic a s ;

A p o y a r cu an do  p ro ce d a  y con  la  a u to riz a c ió n  d e  la  su p e rio rid a d , on la p re s ta d ó n  de 
a p o yo s  fun e ra rio s , a las p e rs o n a s  d e  e sca so s  re cu rso s  e co n ó m ico s ;

C o o rd in a rse  co n  el d e p a rta m e n to  d e  p ro g ra m a s  a lim e n ta rio s , lo re la tivo  a  la o rie n ta c ió n  
n u tr id o n a i y  la a iim e n ta d ó n  c o m p le m e n ta r ia  a p e rson as  d e  e s c a s o s  re c u rs o s  y  a 
p o b la d ó n  d e  z o n a s  m a rg in ad a s ;

C o a d y u v a r a  la  p ro m oc ión  d e  d e s a rro llo , el m e jo ra m ie n to  y  la fn te g ra d ó n  y v t a i  y 
fa m ilia r de  la  p o b la d ó n  c o n  c a ra n d a s  s o d o -e c o n ó  m icas , m e d ia n te  la  pa rtic ipa c ió n  
c iu da d an a  ac tiva , c o n s d e n te  y  o rg a n iz a d a  en a c d o n e s  q u e  se  lleva  a c a b o  su p rop io  
b e n e fld o ;

C o a d y u v a r a  la  in fo rm a c ió n  y  fo m e n to  d e  una  cu ltu ra  d e  ca lidad  en e l s e rv id o , p o r 
m e d io  d e  la  p ro m oc ión  d e  cu rso s  a l p e rso n a l In s titu c io n a l a s i c o m o  p ro m o v e r y  d ifu n d ir  

a la d u d a d a n fa  a  lo s  s e rv id o s  q u e  p ro p o rc io n a n , los ce n tro s  d e d ic a d o s  a la a te n c ió n  de  
m e n ore s  e n  e s ta d o  de a b a n d o n o  y m a ltra to , e n fe rm o s  m e n ta le s  y 
ta rm a co de pe n d len tes , a lc o h ó lic o s , de m e n o re s  In frac to res  p o r  d e so rie n ta c ió n  

ps ico lóg ica :

E s ta b le c e r y  m a n e ja r e l s is te m a  m u n ld p a l d e  .In lb rm a d ó n  b ás ica , en m a te r ia  de 
a s is ten c ia  so c ia l; y

L os  d em ás  que  e n  su e s fe ra  de re s p o n s a b ilid a d e s  le  ind ique  la  su pe rio rid a d .

14.1 C O O R D IN A C IO N  DE A P O Y O S  S O C IA L E S  

O B JE T IV O

O rg a n iz a r y  c o n d u d r la  d em an da  y  g e s tió n  so c ia l que  em ane  d e  la s  o rg a n lz a d o n e s  de 
p a r tld p a c ló n  so c ia l y  d u d a d a n a , ale lo s  d ive rso s  p ro gra m a s e jecu tad o s  p o r la 

a d m in is tra c ió n  m u n ld p a l.

F U N C IO N E S :

C o ord ina r, R e cep c lo n a r, Integrar, la d o c u m e n ta c ió n  q u e -co m p ru eb e  la e n tre g a  d e  los 
d iv e rs o s  apo yos  o to rg a d o s  a la  p o b la c ió n  de  e s c a s o s  re cu rsos ;

P ro g ra m a r y  p la n e a r los  tra s la d o s  a  la s  d ife re n te s  in s titu c io n e s  en  a poyo  a  la  d em an da  

d e  p e rs o n a s  d e  e sca so s  re cu rsos  e c o n ó m ic o s

C o o rd in a r las d ife re n te s  e n tre g a s  de a p o y o  s o d a i e n  las d ife ren tes  co m u n id a d e s ; y 

Las q u e  d e  m a n era  e xp re sa  Ind ique  la  d ire cc ió n .

1 s: DIRECCION DE ÁTENCI ON A LAS MUJERES 

ORGANIGRAMA

15.0 D IR E C C IO N  D E  A T E N C IO N  A  L A  M U JE R  

O B JE T IV O

P ro m o v e r y  fo m e n ta r las c o n d ld o n e s  que  c o ad yuve n  en e l co no c im ien to  y  e je rc id o  c>i_- 
tus d e re c h o s  d e  la s  m u je re s , e n  fo rm a  p lena  p o r m ed io  d e  la  d ifus ión  d e  es to s , asi 
x>mo de a c d o n e s  que  p ro m u e v a n  la  e qu id ad  en tre  lo s  g én e ros , a d e m á s  d e  b r in d a  
•servicios de a te n d ó n  in teg ra ! a  la s  m u je re s : a seso ría  ju ríd ica , a p o y o  p s ico lóg ico  y 

.« o m p a i\a m ie n to  e m oc iona l a  m u je re s  q u e  v ive n  s itu ac io n es  d e  v id e n c ia  y/o  se 
e n c u e n tra n  en riesgos .

F U N C IO N E S

D ifu n d ir los d e re c h o s  h u m a n o s  d e  la s  m u je re s  en  el m u n id p lo ;

Im p u ls a r a c d o n e s  q u e  p ro m u e v e n  la  o qu ld a d  e n tre  b s  g én e ros :

A s e s o ra r y  a c o m p a ñ a r ju r íd ic a m e n te  a  la s  m u je re s  d e l m u n id p lo  d e  m a n e ra  g ra tu ita . 
In tegra l y  co n  p e rs p e c tiv a  d e  gén e ro ;

B rin d a r se rv ic io  d e  a te n d ó n  p s ico lóg ico  y  d a  acom pa ña m ien to  e m o c io n a l a las m u je res  
que  su fren  v io le n c ia  fa m ilia r y/o  v ive n  e n  s ltu a d ó n  d e  riesgo;

Im p u ls a r la  fo rm a c ió n  do g ru po s  o rg a n iz a d o s  de m u je re s  que  Im pu lsen  p royectos 
p ro du c tivos  no tra d ic io n a le s , co n  v is ió n  d e  g én e ro  que  les p e rm ita n  a b r ir  a cce so s  de 
e m p o d e ra m ie n to  y  m e jo ra r su s  c o n d ld o n e s  de  v id a ;

Im p u lsa r u na  ca m paña  p e rm a n e n te  p a ra  la  d ifu s ió n  d e  lo s  d e re c h o s  de la s  m u je re s  a 
ca da  u n a  de las co m u n id a d e s  d e l m un ic ip io ;

P ro m o v e r la e qu id ad  en tre  tos g é n e ro s , p o r  m ed io  de las s igu ien tes  a c d o n e s ;

a )  C o nm em orac ió n  d e l d ía  in te rn a c io n a l de las m u je re s ; 8 d e  m a rzo
b ) D ifu s ió n  de lo s  d e re c h o s  d e  la s  m u je res ;
c )  D ifu s ió n  d e  la ley fed e ra l y  e s ta ta l d e  a cceso  a  la  m u je r a  una v ida  lib ro  de 

v io le nc ia
d ) P a r tic ip a c ió n  con  p ro p u e s ta s  e n  io s  fo ro s  de  co nsu lta  para  la  a rm o n lz a d ó n  de 

las le y e s  e s ta ta les
e )  C o nm em orac ió n  d e l d ía  In te rn ac ion a l de la NO  v io le nc ia  co n tra  las m u je res; 25 

d e  nov ie m b re .

O fre c e r s e rv id o s  d e  o r ie n ta d ó n , a te n d ó n , a s i co m o  a c om pa ña m ien to  Jurídico, 
e n c a m in a d o  a la  d e fe nsa  lega l y  la s a lv a g u a rd a  d e  los d e re c h o s  de la s  m u je re s  dei 

m u n id p lo : es ta s  co nd ic io n es  s ie m p re  d e  m a n era  In tegra l, g ra tu ita  y  con  p erspe c tiva  de 
género ;

B rin d a r a te n d ó n  ps ico lóg ica  y  a com pa ña m ien to  e m o c ion a l a la s  m u je re s  q ue  su fren  
v io le nc ia  fa m ilia r y/o  v iven  en s itu ac ió n  d e  riesgo;

O rg a n iz a r g ru po s  de a u lo a yud a  enca m in a do s  al fo rta le c im ie n to  d e  lo s  p ro ceso s  
p a rticu la re s  de las  m u je re s  que  a cud en  a  la  d ire cc ió n  y  o rg a n iza r p lá tica s  y  ta lle re s  con 
con ten ido  d e  género  a  las m u je re s  de l m u n id p lo  de C o m a lca lco .

Im p u lsa r p royec tos  p ro du c tivos  con  p e rspe c tiva  d e  g én e ro  con  g ru po  de m u je re s  que  
g en eren  ingresos  para las partic ipan tes .

1 5 .0 . 1 D E P A R T A M E N T O  D E  JU R ID IC O

B rin d a r a seso ría  ju ríd ic a  en fo rm a  persona l y  co n tin ua  a  las m u je re s  d e l m u n ic ip io , 
a sum ien d o  la  re p rese n ta c ió n  lega l y .a c o m p a ñ a m ie n to  d e  la s  m u je re s  a g rav ia d as  o ft 
s u s  d e re c h o s  y  cu an do  el caso  a s i lo a m e rite  y  las partes  lo co nve ng a n , se p rocura ra  
la  so luc ión  de l p rob lem a , m e d ian te  acue rd o  m u tuo  e n lre  la s  partes.

F U N C IO N E S

R e p re se n ta r le ga lm en te  a  las  m u je re s  a grav ia d as  en s u s  d e re c h o s  y  q u e  d e d d a n  
vo lun ta r ia  m en te  Im p u lsa r un p ro ced im ie n to  ju ríd ico  a su favor.

O to rg a r a seso ría s  le ga l y  ju ríd ic a  a  las m u je re s  que a cud en  a la d ire cc ió n  de a te n d ó n  a 
la s  m u je re s  so lic ita nd o  e l se rv ic io .

im p u ls a r ta lle res  y  c a p a d ta d o n e s , sobre  los de rech os  y  le yes  que  p roe jen  a las 
m u je res.

1 5 .0 . 2 , A R E A  D E  P S IC O LO G IA .

O B JE T IV O

G a ra n tiz a r que  la s  m u je re s  se  co nv ie rta n  en  p ro ta g o n is ta s  d e  su s  p ro p io s  p rocesos , 
que  fo rta le zca n  su au to  Im agen , a u to es tim a  y  e n  g en e ra l su c a pa c id ad  d e  to m a r su s  
p rop ias  d e d s lo n e s , y  que  In id e n  un p ro ceso  de em p od eram ien to .

FU N C IO N E S

A te n c ió n  p s ico lóg ica  b reve  y  d e  e m e rge n c ia  y  con  e n fo qu e  de  g en e ro , a  la s  u sua ria s  
que  lo s  so lic ite n  d ire c tam e n te , o  q ue  sean  ca n a liza d a s  p o r e l a re a  Jurídica 

o fre c ié n d o le s  a to n d ó n  una  v e z  p o r sem ana ;

F o m e n ta r tos g ru p o s  de a u to ayu da , es to s  g ru po s  se  c o n fo rm a n  co n  las usuarias 
a re n ríid e s  p o r  la  d lre c d ó n , se m a na l m en te  s e s ion a ra n  y.

¡ H orgar p lá tica s  y  ta lle re s  con  p erspe c tiva  d e  g én e ro  y  p re v e n d ó n  de la v io  to n d a , estas 
p la tica s  se lle va ra n  a  cavo en las co m u n id a d e s , e scue la s , cen tros  de  sa lud  y  en  lo 
cu idad .
lo .  0 .3 . S U P E R V IS IO N  D E  P R O Y E C T O S  

O B J E T IV O

h í in e n ta r  la o rg a n iz a c ió n  p ro du c tiva  d e  la s  m u je re s  co n  la  fin a lid a d  d e  que  e s ta s  se  
o rg an ice n  p ara  d e s a rro lla r un p ro yec to  p roduc tivo  con  p erspe c tiva  d e  género .

F U N C IO N E S

Los p ro yec to s  o b e d e c e rá n  a  un e s tud io  d e  m e rca do  que  ub ique  las pos ib ilida d es  de  
co m e rc ia l Iza d ó n  an tos p ro d u c to s  e n  el m e rc a d o ..

A s e s o ría  y  a c o m p a ñ a m ie n to  en la b úsq ue d a  d e  fln a n d a m to n to , para  la im p le m e n ta c ió n  
d e l p ro yec to  p ro d u c tivo , se  a p o ya ra n  a  los g rupos  d e  m u je re s  e n  la  búsq ue d a  de 

re cu rso s  para  sus p ro yec to s .

B rin d a r a se so ría  c a p a c ita c ió n  y  se gu im ien to  a  lo s  p ro yec to s  p ro du c tivos ; y
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A se so ría  y  s e g u im ie n to  p ara  la co m e rc ia liza c ió n  d e  la  p ro du cc ió n , a p o ya n d o  a  los 
g ru po s  d e  m u je re s  en la b úsq ue d a  d e  m e rca do s  loca les .
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16. D IR E C C IÓ N  DE P R O T E C C IÓ N  A M B IE N T A L  Y  D E S A R R O LL O  S U S T E N T a B LE  

O B JE T IV O

C o ord ina r, o rg an iza r, p ro po ne r, p ro m o v e r y  d is tr ib u ir p ro gra m a s y  a cc io n e s  en m a teria  
a m b ien ta l, pa ra  la  p ro te cc ió n  del- a m b ie n te  y  los  re cu rsos  n a tu ra les , a s i co m o  el 
d e s a rro llo  sus te n ta d les  de l m u n ic ip io  d e  C o m a lca lco .

F U N C IO N E S

F o rm u la r, co nd uc ir, re g u la r, e je c u ta r y  e v a lu a r la po lítica  a m b ie n ta l y  d esa rro llo  
su s te n ta  b le, en co n co rd a n c ia  co n  el e je cu tivo  m un ic ipa l;

E s ta b le c e r e  Im p le m e n ta r p ro g ra m a s  y  a cc io n e s  a m b ien ta les  p re v ia s  a c u e rd o  con  el 
p re s ide n te  m u n ic ip a l;

R e c ib ir, re v isa r y e m it ir  op in io n es  In fo rm es y  d ic tám en es  en m a te r ia  a m b ie n ta l que  se 
requ ie ran ;

C o o rd in a r s u p e rv is a r y  a po ya r a  las d ive rsa s  á re as  que  c o n fo rm a n  la D irecc ión  para el 
cu m p lim ie n to  para  las d isp o s ic io n e s  que  d ic ten  el manco n orm ativo  y  d e  p ro ced im ie n to ;

E la b o ra r y  p re s e n ta r p ro pu es ta s  pana el e s ta b lec im ie n to  de z o n a s  d e  p re serva c ió n  
eco ló g ica  en e l M u n ic ip io ;

F o m e n ta r la  cu ltu ra  y  e du cac ión  am b ien ta l;

R e c ib ir, a te n d e r y  ca n a liza r a n te  la s  a u to rid a d e s  co m p e te n te s , la s  d en un c ia s  
p re se n ta d a s  p o r la c iu da d an ía , y  d a r le  ca use  a  las d e  com p e te nc ia  m u n ic ip a l, .

E m itir las  a u to riza c io n e s  c o rre s p o n d ie n te s  que  en m a teria  a m b ie n ta l le s  sa ria ie  la 
n o rm a tiv lda d  co rre spo n d ien te .

P ro p o n e r y  e la b o ra r a cue rd os  y  co nve n ios  d e  co lab o ra c ión  con  el s e c to r púb lico , 
p riva do  y  soc ia l;

P ro p o n e r e l e s ta b lec im ie n to  de c o n v e n io s  y  a cue rd os  co n  d ep e n d e n c ia s  fed e ra les , 
e s ta ta le s  y  m un ic ip a le s , a s í co m o  e l s e c to r co m e rc io  y  la so c ie d a d , para d  
r j n a l a c im ien to  de los p ro g ra m a s  a m b ien ta les ;

D a r s e g u im ie n to  a  los  a c u e rd o s  y  co m p ro m is o s  c o n tra ído s  p o r la  A d m in is tra d o ) > 

am b ien ta l;

A p o y a r y  c o a d y u v a r a  las d ife ren tes  á re as  d e  la  A d m in is tra c ió n , a s i c o m o  las 
a u to rid ad e s  fe d e ra le s  y  e s ta ta le s  e n  m a te r ia  a m b ien ta l; y

R e a liza r las d em ás  a c tiv id a d e s  que  se le s e fta le  la n o rm a tiv lda d  v ig en te  o  le  in s tru ya  al 
P re s ide n te  M un ic ipa l.

R e v isa r a n a liz a r y  p ro p o n e r p ro ced im ie n tos  Juríd icos a dm in is tra tivo s  en m a teria  
a m b ien ta l para  la d ire cc ió n ;

E va lua r las  d en un c ia s  c iu d a d a n a s  e x c e p d o  nad as p a ra  d e te rm in a r su  c a lifica c ió n ;

E la bo ra r y  n o tifica r lo s  a cue rd os  re sp ec tivo s  de los e xpe d ien ten  e s ta b lec ido s :

E s ta b le ce r y  fo rm a r e xp e d ie n te s  de a c u e rd o s  a l e s ta b le c im ie n to  e s ta b le c id o s ;

E la bo ra r y  n o tifica r las reso luc ion es  en m a teria  a m b ien ta l:

E la b o ra r p ro pu esta s , acue rd os  y  co nve n ios  de co la b o ra c ió n  que  se  le so lic ite n :

E la b o ra r p ro pu es ta s  de m od ificac ión  y  a c tu a liza c ió n  d e  la le g is lac ión  a m b ie n ta l lo s  ante  
p royecto  d e  re g lam en to , a c u e rd o s , c rite rio s , p ro g ra m a s  a m b ie n ta le s  y  dem ás  
d isp o s ic io n e s  en  la  m a te r ia ;

A p o y a r a  las d ive rsas  á re a s  d e  las d ire c c io n e s  en m a teria  ju ríd ic a  y  a dm in is tra tiva ;

A te n d e r a  lo s  a sp e c to s  Segales y  d e  p re sen tac ió n  de la  d ire cc ió n  an te  o tras  in s ta n c ia s  
in fo rm a r a l d ire c to r d e  las a c tiv ida d es  d e s a rro lla d a s  a s i co m o  la  d o c u m e n ta c ió n  
re q ue rid a  para  su  re v is ió n  y  a p rob ac ión :

R e a liz a r las da m ás fu n c io n e s  que  le a s ignen  a l d ire c to r a s i co m o  las q u e  le se ria  le a  la 
n o rm a tiv lda d  ap licab le .

1 6 .0 . 1. D E P A R T A M E N T O  D E  P R O T E C C IO N  A M B IE N T A L  

O B JE T IV O .

C o o rd in a r y  s u p e rv is a r las c o o rd in a c io n e s  d e  p ro te c c ió n  a m b ie n ta l y  d e s a rro llo  
su s te n ta d le , para e l cu m p lim ie n to  d e  las d is p o s ic io n e s  q u e  d ic te n  e l m a rco  n o rm a tivo  y 
de p roced im ien to .

FU N C IO N E S

P a rtic ip a r e n  b  fo rm u la c ió n , e jecu c ió n  y  e v a lu a r d e  la p o lítica  a m b ie n ta l y  d e  d e s a m ó lo  
su s te n ta d les , e n  acue rd o  con  la  d lre c d ó n ;

P a rtic ip a r en la  fo rm u la c ió n , e je c u d ó n  y  e va lu a c ió n  d e  p ro g ra m a s  y a cc ion e s  
am b ien ta les , p rev io  a cu e rd o  co n  las d ire cc io ne s .

E la b o ra r p re pu es ta  para  el e s ta b le d m le n to  d e  z o n a s  d e  p re s e rv a d ó n  eco ló g ica  en el 
m u n ld p lo ;

F o m e n ta r la  cu ltu ra  y  e d u c a d ó n  am b ien ta l;

R e d b lr ,  a te n d e r y  ca na liza r, a n te  las  a u to rid ad e s  c o m p e te n te s , la s  d en un c ia s  
p re se n ta d a s  p o r la c iu da d an ía , y  d arle  c a u c a  a  la s  d e  co m p e te n c ia  m u n ic ip a l;

D a r se gu im ien to  a  la s  a cc io n e s  y  a c tiv ida d es  re a liza da s  p o r las c o n d ld o n e s  de 
p ro te c d ó n  a m b ie n ta l y  d e s a rro llo  su s te n ta d le , a s i co m o  d e  la s  á re as  que co m p on e  a 

. c a d a  una  de e llas ;

D a r se gu im ien to  a  la e la b o ra d ó n  d e  acue rd o  y  co nve n ios  de co lab o ra c ión  con  e l 
s e c to r p úb lico , p riva do  y  s o d a l;

D a r se gu im ien to  a  los a c u e rd o s  y  co m p ro m iso s  c o n tra ído s  p o r  la a d m in is tra d ó n  en  
m a te r ia  a m b ien ta l; ,

D a r se gu im ien to  a la s  a cc io n e s  y  a c tiv ida d es  re a liza da s  p o r  la s  d ive rsa s  á re a s  d e  ¡a 
d lre c d ó n ;

In fo rm a r al d ire c to r sobre  a c tiv id a d e s  d esa rro lla d as , a s i com o- la  d o cu m e n ta c ió n  que 
re q u ie re  p ara  su a p ro b a c ió n  y  rev is ión ;

R e a liz a r las d e m á s  fu n d o n e s  que  le ins truya  la su p e rio rid a d , a s í co m o  las que  se fta le  
la n o rm a tiv lda d  ap licab le .

1 6 .0 . 2. A R E A  A D M IN IS T R A T IV A  

O B JE T IV O

P ro m o ve r, p la n e a r, o rg an iza r. In te gra r ¡as re la c io ne s  a  los p ro ceso s  a d m in is tra tivo s  
p ro p ia s  d e  la d ire cc ió n  d e  p ro te cc ió n  a m b ien ta l y  d e s a rro llo  su s te n ta  b le  a s i com o 
e la b o ra r los in fo rm e s  f in a n c ie ro s  y  de b ienes  e  Inm ueb le  que  se  re q u ie ra n ;

F U N C IO N E S

E s ta b le c e r e l p ro ce d im ie n to  adm in is tra tivo  que  le re q u ie ra n  d e  a cu e rd o  a las 
c a ra c te rís tica s  y  a c tiv id a d e s  de la d ire c d ó n ;

E la b o ra r en a cue rd o  c o n  e l d ire c to r, la p ro pu esta  d e l p re sup ue s to  a nu a l;

E s ta b le c e r lo s  fo rm a to s  y  el s e g u im ie n to  adm in is tra tivo  de la d ire c d ó n .

D ar se gu im ien to  y  e je c u ta r los re cu rsos  d e  la d ire c c ió n  d e  p ro g ra m a c ió n  a s ign e  a  la 
u re c d ó n  te n e r e n  t ie m p o  y  fo rm a  los r  los  fo rm a to s , las  c o m p ro b a d o n e s  de l e je rc id o  

p resupuesta ! a n te  las d ire cc io ne s  n o rm a tiva s  de l a yun tam ien to ;

L leva r e l c o n tro l d e l fon d o  re so lven te , a s i co m o  re a liz a r los trá m ite s  c o rre s p o n d  le n tea 
para su co m p ro b a c ió n  y  re m b o lso ;

H a c e r c u m p lir las  d ís p o s ld o n e s  e s ta b le d d a s  p o r  la s  d ira c d o n e s  n o rm a tiv a s  del 
a yun tam ien to  de C om a lca lco ; en lo re fe ren te  a la a p lic a d ó n  d e  io s  re cu rsos  fin a n c ie ro s ;

In fo rm a r a  las d ire c c io n e s  n o rm a tiva s  d e l a y u n ta m ie n to  d e  C o m a lca lco . lo re fe re n te  al 
a van ce , cu m p lid o  y  ap licac ió n  d e  los re cu rso s  fin an c ie ro s  p re sup ué s ta los ;

L le v a r a  ca bo  la c o n tra ta d ó n  de l person a l de a cue rd o  a los IIneam len tos  e s ta b le d d o s  
p o r la d ire cc ió n :

V ig ila r la pun tua lid a d  a s ls te n d a  de l p e rso n a l In fo rm a n do  a  la d ire c d ó n  d e  p ro te c d ó n  
a m b ien ta l y  d e s a rro llo  s u s te n ta re s  y  a  la d ire c d ó n  d e  a d m in is tra c ió n  d e l ayun tam ien to , 
las in ju s tificad a s , in cap a c id ad es , d ías  e con óm ico s , v a c a d o n e s , a s í co m o  a ltas , ba ja s  > 
cam bios;

T ra m ita r y  h a c e r las d ls p o s id o n e s  e n v ia d a s  p o r  la d ire c d ó n  d e  a d m in is tra d ó n  d e l 
a yun tam ien to , re fe re n te  a su e ld o s  y  sa la r io s , a g u in a ld o s , v a c a d o n e s ; e tc.

L leva r e l c o n tro l d e  ¡os e xpe d ien tes  det p e rso n a l que  la b o ra  e n  la  d ire cc ió n ;
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S u p e rv isa r q u e  se  re a licen  o po rtu no s  y  co rre c to s  lo s  p ag os  c o rre s p o n d ie n te s  al 
su e ld o  d e l p e rson a l d e  La d ire cc ió n  c o rre spo n d ien te ;

E s ta b le cer y  e je rc e r co n tro le s  so b re  e l activo  fijo  de  La d ire cc ió n , a s i co m o  m a n te n e rlo  
perm an e n te  y  a c tu a liza do :

S u p e rv isa r q u e  las in s ta la c io n e s  en la d ire cc ió n  se  m a n te n g a n  en b ue na s  co nd ic io n es  
de lim p ieza ;

R equ is ita  m e n su a l e l m a te r ia l d e  o fic ina  y d e  lim p ieza  y  e s ta b le c ie n d o  los 
p ro ced im ie n to  a d m in is tra tivo  para su  re cepc ión , a s i co m o  la e n trega  d e  los m ism o  de  
la s  á re a s  que lo  so lic ite n ;

S o lic ita r a  la  d ire cc ió n  la a dm in is trac ió n  d e l a a yu n ta m ie n to , la re p a ra c ió n  d e  los ac tivos  
fijes ave riad o s  y  s o lic ita r e l m a n te n im ie n to  g en e ra l de la d ire cc ió n , cu an do  se  re q u ie ra  
a trás  v e z  d e  la  o rd e n  d e  tra ba jo ;

A p o y a r a  la e la b o ra c ió n  y  ap licac ió n  de las n o rm a s  y  p ro ce d im ie n to s  te n d ie n te s  a 
fo rta le ce r la  o rg a n iz a c ió n  d e  la d ire cc ió n ;

P ro m o v e r la capa c itac ión  y e l d esa rro llo  p ro fe s io na l de l person a l a dscrito  a la d irecc ión  
a p o y a r a  las d em ás  á re as  de la d ire cc ió n  e n  io s  p ro g ra m a s  y e ve n to s  e spe c ia le s  que fa 
se an  so lic ita do ;

O p in a r y  v ig ila r e in te rven ir e n  los a su n to s  adm in is tra tivo s  d e  la  d ire cc ió n ; los de m ás 
que  se ña le s  las d isp o s ic io n e s  ap licab le s  y  q u e  les co n fie ra  a  e l titu la r de la d irecc ión.

16,1 A R E A  DE IN S P E C C IÓ N  Y  V IG IL A N C IA

O B JE T IV O S

C o o rd in a r p ro m ove r, e je cu ta r y  d a r  se gu im ien to  a  lo s  p ro g ra m a s  a m b ien ta les  en 
m a teria  d e  a gu a , sue lo , a ire  y  re s id uo s  que  le co m p e te n  re g u la r a s i co m o  la den un c ia  
c iu d a d a n a  e  im pacto  am b ien ta l,

F U N C IO N E S

P ro p o n e r p ro g ra m a s  te n d ie n te s  a la p re venc ión  y  p ro tecc ión  a m b ien ta l de acue rd o  con 
lo s  p ro g ra m a s  y a cc io n e s  e s ta b lec ido s ;

O rg an iza r, c o o rd in a r d a r se gu im ien to  a tas a c tiv ida d es  re a lizadas  en cada  
d e p a rta m e n to  d e  acue rd o  a  los p ro g ra m a s  y  a cc ion e s  e s ta b lec ida s ;

V a lid a r lo s  fo rm a to s  y  p ro ced im ie n to  de re g u la c ió n  y  a c tu a liza c io ne s  en m a te r ia  de 
p ro te c c ió n  a m b ien ta l en  e! ám b ito  m u n ic ip a l.

' E labo ra r, re v is a r y  v a lid a r las a u to riza c io n e s  e m itid as  en m a teria  de regu lac ión  
a m b ien ta l; -

C o o rd in a r a cc ion e s  d e  Im pacción , su pe rv is ión  y v ig ila nc ia  e n  ob ras  y  a c tiv id a d e s  
p úb lica s  o  p riva d a s  p ara  p re ve n ir la co n ta m in a c ió n  de l a gu a , s u e lo  y  a ire , en e t ám b ito  

d e  c o m p e te n c ia  m u n ic ip a l;

R e gu la r y  p ro m o v e r a cc io n e s  fia ra  c o n tro la r la e m is ió n  d e  ru id o  y  el m a n e jo  a de cua d o  
d e  lo s  re s id u o s  só lidos  o  e s ta b le c id o s  co m e rc ia les  y  de s e rv id o s  que  le co m p ete n  
re g u la r.

P ro p o n e r e l e s ta b le d m le n to  de co n v e n io s  y a cue rd o  con  d e  p e n d e n d a s  fed e ra les , 
e s ta ta le s  y  m un ic ip a le s , a s i co m o  e l s e c to r co m e rc io  y  la so c ied a d , para d  
fo rta le c im ie n to  d é lo s  p ro g ra m a s  a m b ien ta les ;

P ro p o n e r c rite rio s  n o rm a tivo s  a m b ien ta les  que  regu len  las a c tiv ida d es  d e  com petenc ia  

m u n ic ip a l:

S u p e rv is a r la e la b o ra d ó n  d e  p ro pu es ta s  y. a c tu a liza c ió n  d a  la le g is lac ión  a m b ien ta l los 
a n te p roye c tos  de re g lam en to , a cue rd os , g rite río s  p ro gra m a s a m b ie n ta le s  y  dem os  
p ro gra m a s a m b ién ta le  y  d em ás  d isp o s ic io n e s  en le m ateria .

D a r se g u im ie n to s  a  las d en un c ia s  d u d a d a n a s  a te n d ía s  e n  cu m p lim ie n to  de la 
norm a  ti v idad  a m b ien ta l.

In fo rm a r a l d ire c to r sobre  las  a c tiv ida d es  d e s a rro lla d a s  as! c o m o  la  d o c u m e n ta c ió n  que  
se re q u ie re  para  su re v is ión  y  a prob ac ión  y re a liz a r la s  d e m á s  fu n d o n e s  que  le a s ign e  
a l d ire c to r, a s í co m o  las que  le s e ña le  la nom nativ idad ap licab le ;

C o o rd in a r e  In s tru m e n ta r la s  a cc io n e s  d e  s u pe rv is ión  y  re g u la c ió n  al c o m e rc io  y 
s e rv id o s  d e  c o m p e te n d a  m u n ld p a l;

Ins trum en ta r, c o o rd in a r y  s u pe rv isa r p ro g ra m a s  de e v a lu a d ó n  a m b ie n ta l a la s  
so lic itu de s  de perm iso s  y  a n u n c ia s  e n  e l ám b ito  d e  su c o m p e te nc ia ;

E va lu a r y  d ic ta m in a r los e s tu d io s  d e  Im pacto  a m b ien ta l d e  ob ras  y  a c tiv id a d e s  c a rá c te r 

m un ic ipa l;

E va lua r y  d ic ta m in a r las a u to riza c io n e s  que  en m a teria  a m b ien ta l se  s o lic ite  p o r 
a c tiv ida d  co m e rc ia l y  p re s ta c ió n  de s e rv id o  en e i ám b ito  de ta com p e te nc ia  m u n ld p a l;

A te n d e r en cuan to  ios  tra m ite s  que  re a ilce n  en la  d lre c a ó n , p o r  p a r te , d e  los 
p ro po ne n te s  e  in te resa do s  e n  re a liza r o b ra s  o  a c tiv id a d e s  p ú b lica s  y  p riva da s  de 

com p e te nc ia  m u n ld p a l;

M a n te n e r e s tre ch a  c o m u n lc a d ó n  con  e l á rea  Juríd ica de la d ire cc ió n  para  la ade cua d a  
in te g ra d ó n  d e  lo s  e xpe d ien tes  técn icos ;

E la b o ra r d ic tá m e n e s  té c n ic o s  d e r ivad o s  de  las v is ita s  d e  in s p e c d ó n  en e l á m b ito  de su 
co m p e te n d a ;

E m itir opc io n es  té c n ic a s  en los tem as  de s u s  co m p e te nc ia s  y  re la d o n a d o s  con  su 
ac tiv ida d . P a r tic ip a r en e m e rge n  d a s  y  c o n tin g e n c ia s  a m b ien ta les  con fo rm e  a las 
p o lítica s  y  p ro g ra m a s  de p ro tecc ión  d v ll que  a l e fe c to  es ta b lezca s ,

E la b o ra r y  p ro p o n e r los fo rm a to s  y  p ro ced im ie n tos  de re g u la c ió n  y a u to riza c io n e s  en 
m a teria  de p ro tocc lón  a m b ien ta l e n  e l  á m b ito  labo ra l;

A te n d e r y  d a r se gu im ien to  a  las d e n u n c ia s  c iu da d an a s  en m a teria  a m b ien ta l d c 
c o m p e te n d a  m un ic ipa l;

In fo rm a r a l su p e rio r Inm ed ia to  sobre  la s  a c tiv id a d e s  d e s a rro lla d a s  así co m o  la 
J o c u m e n ta d ó n  ap rob ad a  que  re q u ie ra  para  su a p rob ac ión  y  rev is ión ;

R e a liza r las  d em as  fu n c io n e s  que  le a s ign e  su p e rio r in m e d ia to ; a s i. com o las  que 
seña le  las n orm ativ idad  ap licab le ;

P ro m o v e r y b rin d a r m a n te n im ie n to  y  re cu pe ra c ió n  da á re a s  ve rd es , pa rqu es  y  Jardines 
m u n ldp a les .

Id e n tific a r las á re a s  verdes, p a rq u e s  y  ja rd in e s  m u n ld p a le s , que  requ ie ra  de a c d o n e s  
para su m a n te n im ie n to  o re cu pe ra c ió n ;

C a le n d a r iza r Las a c tiv ida d es  d e  m a n te n im ie n to  y  recupe rac ión  d e  á reas ve rdes, 
p a rq u e s  y  ja rd in e s ;

D a r m a n te n im ie n to  a  las á re as  ve rdes , pa rqu es  y  ja rd in e s  de acue rd o  con lo 
e s ta b le a d o  los p ro ced im ie n tos  en el á rea  de su co m p e te n d a ;

A te n d e r y  d a r se gu im ien to  a las d en un c ia s  d u d a d a n a s  en m a teria  de m a n te n im ie n to  y 
re c u p e ra d ó n  de á re a s  ve rd es ;

In fo rm a r a la su pe rv is ión  Inm ed ia ta  so b re  las ac tiv ida d es  d esa rro lla d as , así com o la 
d o c u m e n ta d ó n  q u e  re q u ie ra  para su a p ro b a d ó n  y rev is ión ;

R e a liza r Las d e m á s  fu n d o n e s  que  le as igne  su je fe  inm ed ia to , a s i com o la que  se ña le  
la norm a tiv ida d  a p licab le ;

D is e ñ a r p ro g ra m a s  te n d ie n te s  a  la  p re v e n d ó n  y co n tro l d e  c o n ta m in a n te s  lo s  á m b itos  
d e  co m p e te nc ia  m un ic ipa l;

E la bo ra r, re v is a r y  v a lid a r las a u to r iz a d o n e s  e m itid as  e n  m ateria  de p ro tecc ión  y 
re g u la c ió n  am b ien ta l;

R e g u la r y  p ro m o v e r a c d o n e s , para  c o n tro la r la em is ión  de ru ido  y  el m a ne jo  adecuado  
de lo s  re s id uo s  só lid os , a  e s ta b le c im ie n to  com éreía les y de s e rv id o s  que  le com peten  

regu la r;

P ro p o n e r c rite rio s  n o rm a tivo s  a m b ien ta les  que re gu len  la s  a c tiv id a d e s  de c o m p e te n d a  
m u n ic ip a le s ;

S u p e rv is a r la e la b o ra d ó n  d e  p ro p u e s ta s  y  ac tu a liza c ió n  de la leg is lac ión  a m b ien ta l los 
an te  p ro yec to s  de re g la m e n to s  a cue rd os , c rite rio s  y  p ro g ra m a s  am b ien ta les  y  e m as 
d ispo s ic io n es  e n  la  m a te ria .

D a r se g u im ie n to s  a las d e n u n c ia s  d u d a d a n a s  a te n d id a s  en cum p lim ie n to  de la 
norm a tiv ida d  am b ien ta l:

C o la b o ra r y p a rtic ipa r en  los d ife re n te s  se c to re s  en  la re a liza c ió n  de  a c tiv id a d e s  en. 
m a te ria  d e  ges tió n , p re ven c ió n  co n tro l y  re d ucc ió n  d e  la c o n ta m in a d ó n  in fo rm a r a 
s u p e rio r Inm ed ia to  d e  la s  ac tiv ida d es  d e sa rro lla d a s  a s í co m o  la d o c u m e n ta d ó n  que  se 
re q u ie ra  para  su a p ro b a d ó n  y  re v is ió n ; Y  re a liza r d e  m ás fun c io ne  que  le as igne  
su p e rio r Inm ed ia to  así co m o  las quo  seña le  la n orm ativ idad  ap licab le .

P ro p o n e r y  d ifu n d ir la po lítica  m u n ld p a l de la p ro te c d ó n  y a p rove cha m ien to  su s ten tab le  
d e  los re cu rsos  n a tu ra les  deí m un ic ip io ;

P ro po ne r a i d ire c to r la c ra a d ó n  de zo na s  de p re se rva c ió n  e co ló g ica  d e  la s  c e n tro  de  
p o b ta d ó n  parque  u rb an os. Jard ines p úb lico  y  d e  m ás á re as  a n á lo g a s  p re v is ta s  p o r la  
le g is lac ión  m u n ld p a l.

P ro p o n e r y 'e la b o ra r el p rogram a  de o rd en am ie n to  e co ló g ico  m u n ld p a l: .

Fo rm u la r, e je c u ta r y  e v a lu a r e l p ro g ra m a  m u n ld p a l de e d u c a d ó n  am b ien ta l;

E la b o ra r y  p ro p o n e r los fo rm a to s  y p ro ced im ie n tos  de re g u la d ó n  y a u to r iz a d o n e s  en 
m ateria  d e*re cu rso s  n a tu ra les  y  d esa rro llo  sus ten tab le , en el á m b ito  m u n ld p a l;

E la bo ra r, re v is a r y  v a lid a r  las a u to r iz a d o n e s  e m itid as  en m a te r ia  de re cu rsos  n a tu ra les  
y  d esa rro llo  sus te n ta b le ;

F o m e n ta r la cu ltu ra  a m b ie n ta l en el m u n ld p lo , a tra v é s  d e  a c tiv ida d es  d e  e d u c a d ó n  
a m b ien ta l y  re c re ac ión  para ia c iudadan ía ;

P ro m o v e r a cue rd os  y- co nve n io  d e  coord in a c ión  y  co n c e rta c ió n  con  Ins titu c io ne s  
p úb lica s , p riva da s  y  so c ia les  e n  m a teria  am b ien ta l;
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P ro m o ve r y  d ifun d ir, m ed ian te  co n fe re nc ia s , ta lle re s , p la tica s  y  pon en c ia s , a cc io n e s  de  
p ro tecc ión  a m b ien ta l y  cu ida d o  de los re cu rsos  m atura les; y

In fo rm a r al d ire c to r sobre  las ac tiv ida d es  d e sa rro lla d as , a s í com o la d o cu m e n ta c ió n  que  
se requ ie ra  para su  re v is ió n  y  a p robac ión .

Ide n tifica r el es tado  de los p ro g ra m a s  para e l d e s a rro llo  s u s te n ta d le  e x is ten te  en .el 
m un ic ip io  o  en caso  d e  no e x is tir a lguno , a n a liz a r  las n ece s id ad e s  d e l m u n ic ip io  
respecto  al d iseño  de p ro gra m a s p ara  el d esa rro llo  s u s te n  tab la .

P ro po ne r y  e la b o ra r p ro gra m a s para  el d esa rro llo  su s ie n ta  b le  que  cu m p la n  co n  la 
num nativ idad a m b ien ta l v igen te ;

Im p la n ta r los p ro gra m a s para el d esa rro llo  sus te n ta d le  e n  las co m un idad  e s  v ig ila n d o  la 
co rre c ta  e jecu c ió n  d e l m ism o;

E va lua r el im pa cto  de los p ro g ra m a s  para e l d esa rro llo  s u s te n lab le  en e l en to rno  
g eográ fico  en el que se im píam en te ; p ro p o n e r las m o d ificac ion es  p ertine n te s  a los 
p ro g ra m a s  para el d esa rro llo  sus ton ta  b le, con  el f in  d e  m e jo ra r su e jecu c ió n  o e i 
im pacto  de los m ism os:

In fo rm a r al su p e rio r in m e d ia to  sobre  las a c tiv ida d es  d e sa rro lla d as , a s i com o la 
d o cu m e n ta c ió n  que  se re q u ie ra  para su a prob ac ión  y  rev is ión ;

R e a liza r las d e m á s  fu n c lo n e s  q u e  le as ign e n  su  su p e rio r inm ed ia to , a s i co m o  las que 
se ña la  la n orm atlv idad  ap licab le .

1 6 .2 .02  A R E A  D E  E D U C A C IO N  A M B IE N T A L

O B JE T IV O

P rom over, Im pu lsar, d e s a rro lla r y  a p lic a r p ro g ra m a s  d e  e d u c a c ió n  a m b ien ta l en e l 
m u n iu p lo d e  C om a lca ico .

FU N C IO N E S

P rom over, d e s a rro lla r y  a p lic a r p ro g ra m a s  de e ducac ión  a m b ie n ta l'e n  el m un ic ip io  de  
C om a lca ico ;

P ro m o ve r la p a rtic ipa c ió n  de los d ive rso s  se c to re s  en a cc io n e s  de m a teria  de  
e du cac ión  a m b ien ta l;

17. UNIDAD DE PROTECCION CIVIL, 

O RG A NIG RA M A

17.0 U N ID A D  DE P R O T E C C IO N  C IV IL  ‘

O B JE T IV O

G aran tiza r la p ro tecc ión  c iv il d e  las p e rson as , fa c ilita n d o  la p a rtic ipa c ió n  de la  so c iedad  
o rg an iza da  para h ace r fre n te  a las co n tin ge n c ia s , con  e l a po yo  de la  fe d e ra c ió n  y  los 
m u n ic ip ios . F u nc ion es  de l personal.

F U N C IO N E S :

D IR E C C IO N

C o ord ina r, s u p e rv is a r los tra ba jo s  d e  aux ilio  y  a po yo  a  la  p ob la c ió n  a s í co m o  e m it ir  Jas 
re co m en d ac ion es  a e m p re s a s  y  pob la c ió n  en g en e ra l con  el o b je tivo  d e  g a ra n tiz a r la  
segu ridad  d e  lo s  m ism os , en caso  d e  e ve n tu a lid a d e s  ( fe n ó m e n o s ) n a tu ra le s  o 
p ro voca do s d e l m ism o.

17.1 JE F E  D E  Á R E A :

P ro p o n e r las a c tiv ida d es  y  p ro g ra m a s  co n ju n to s  con  o tra s  á re a s  d e l a yun tam ien to  en  
m a teria  de edu cac ión  a m b ien ta l;

L leva r a ca bo  a cc io n e s  para  el fo m e n to  de una  nueva  cu ltu ra  am b ien ta !;

T ra b a ja r con  el s e c to r so c ia l y  p rivado  e n  m a te r ia  de e du cac ión  a m b ien ta l no fo rm a l;

R e a liza r aco lo n es  q u e  p ro m ue va n  e l ‘va lo r  hacia  la p ro tecc ión  a m b ien ta l y  la 
p a rtic ipa c ió n  c iu da d an a ;

E s ta b le ce r e s q u e m a s  d e  tra ba jo  e n  e l m arco  de l d e s a rro llo  sus te n ta d le ;

E laborar" y/o  a c tu a liza r el p lan  m u n ic ip a l d e  p ro te cc ió n  d v l l  y  e l p la n  m u n ic ip a l co n tra  
las Inundac iones , c a p tu ra r y  o rg a n iz a r la in fo rm ac ión  re cop ilada  que  c o a d yu ve  e n  e l 
d ese m p eñ o  d e  las fu n c io n e s  de los In te g ran tes  d e  la d ire cc ió n .

C o o rd in a r y. o rg a n iza r las g u a rd ia s  e s ta b lec ida s  h a d a  e l In te rio r d e  la  d ire c d ó n  así 
co m o , b rin da r el a po yo  d e  lo s  In te g ran tes  d e  las m ism as .

17.2  IN S P E C TO R E S :

R e a liza r las su pe rv is ion es  e n  c o m e rc io s , e m p resa s , ce n tro s  e du ca tivo s , co n  el o b je tiv o  
d e  que  tod o s  y  cada  una d e  e s ta s  cu e n te n  c o n  las m e d id a s  d e  se gu rid a d  
re co m en d ad a s p o r la  un idad  d e  p ro te cc ió n  d v ll.

P a r tid p a r , coord ina r, o rg a n iza r y  d ifu n d ir c a m p a ñ a s  d e  e du cac ión  a m b ien ta l e n fo cad as 
a la c iu da d an ía , a  tra v é s  d e  expo s ic io n es , e v e n to s  s o d a le s , cu ltu ra le s  y  edu ca tivo s ;

P ro m o v e r y  d ifu n d ir m e d ian te  c o n fe re n d a , ta lle res , p lá tica s  y  p on en c ia s  a cc ion e s  de  
p o te nc ia c ió n  am b ien ta l;

In fo rm a r a i je fe  inm ed ia to  sobre  las ac tiv ida d es  d esa rro lla d a s  a s í co m o , la 
d o cu m e n ta c ió n  que  se  requ ie ra  para  su a p ro b a d ó n  y rev is ión ;

R e a liza r las d em ás  fu n d o n e s  que  le  as igne  su su p e rio r Inm ed ia to , a s i co m o  la s  q ue  
s e ña le  la n o rm a tlv ida d  a p licab le .

P ro m o ver, Im pulsar, d e s a rro lla r y  a p lic a r p ro g ra m a s  de p ro to c d ó n  de los re cu rsos  
na tu ra les  e x is ten tes  e n  el m u n id p io .

E la b o ra r e l d iag n ós tico  sobre  las c a ra c te rís tica s  de los re cu rso s  n a tu ra les  -del 
m u n id p io ;

F o rm u la r p ro pu esta s  p ara  el o s ta b ie d m ié n to  d e  z o n a s  d e  p re se rva c ió n  e co ló g ica s  del 
m u n id p io ;

1 7 ,3  C H O FE R E S :

T ra s la d a r el person a l y  equ ipo  de o pe ra tlv ld ad  de la  un idad  d e  p ro te c c ió n  c iv il a s i 
co m o  g a ra n tiz a r la  fun c io na lida d  de l o  lo s  ve h íc u lo s  de la un idad  de p ro te cc ió n  d v il.

"1 7 .4 -O P E R A D O R E S  DE E Q U IP O  P E S A D O : ■

O p e ra r e l equ ipo  pesado (u n idad  tipo  d s is m a ,  "p ip a ”) en s itu ac io n es  d e  e m e rge n c ia  en  
los que  sea reque rido  y  nece sa rio  u tiliza r la un idad .

17 5  A U X IL IA R  A D M IN IS T R A T IV O :

F U N C IO N E S :

V ig ila r y  g a ra n tiz a r que  e l e qu ip o  d e  traba jo  co n  e l que  se cuen ta  en ta un idad  de  
p ro te cc ió n  e s tá  en co nd ic io n es  d e  se r u tilizado .

C o n fo rm a r el p lan  M u n ic ip a l d e  P ro tecc ión  C ivil.

N o tifica r m e d ian te  c a rta s  de co rre spo n sab llida d  a  e m p resa s  y  c o m e rc io s  en gen e ra l 
so b re  las Inspecc iones  d e  la s  m ism as;

E la b o ra r p ro g ra m a s  d e  se gu im ien to  a las á re as  d e  p re s e rv a c ió n  e co ló g ica s  
e s ta b lec ida s  en el m un ic ip io ;

P ro m o v e r la e lab o ra c ión  d e i o rd en am ie n to  e c o ló g ic o  de! m un ic ip io ;

P ro m o v e r el e s tud io  y  c o n s e rv a d ó n  de los e cos is te m a s  re p rese n ta tivo  d e l m u n id p io ;

P a r tid p a r  con  el e s ta d o  y  la fe d e ra c ió n  e n  la p ro te c c ió n  de los re cu rso s  na tu ra les ;

A te n d e r la so lic itu d  en m a teria  d e  poda  y d e rrib o  d e  á rb o le s  e n  e l á m b ito  de  
co m p e te n c ia  m u n ic ip a l;

E x p e d id ó n  de d ic tá m e n e s  de no riesg os  co m e rc ia les  a  e m p resa s  y  esta  d o n e s  de 
s e rv id o .

C o m b a te  y  co n tro l Ince n d io s , d e  fug a s  d e  g a s  y, to d a  la b o r co n te m p lad a  d en tro  d e  la 
p ro te cc ió n  d v il.

S u p e rv is ió n  y  e x p e d id ó n  d e  co ns ta nc ia  para la  quem a d e  fue g os  a rttf id a le s  

R e s g u a rd o  en fe s tiv id a d e s  y, e ve n to s  m asivos.

E s ta b le c e r c rite rio s  para el p ro g ra m a  de re fo re s ta d ó n  u rbana  en eí m u n id p io ;

P ro m o v e r la p a r tid p a c ió n  de la  c iu dadan ía  e n  e l cu idado  d e  ios re cu rso s  n a tu ra les ;

D a r se gu im ien to  a las d e n u n d a s  d u d a d a n a s  en cu m p lim ie n to  d e  la  n orm ativ ida d  
am b ien ta l;

R e tiros  y  e x te rm in io  d e  e n ja m b re s  d e  abe jas;

C a pa c ita c ió n  d e l p e rso n a l de e s ta  d ire cc ió n  (1 ros a ux ilios , u so  y  m a n e jo  d e  ex tin to res .

S up e rv is ió n  d e  c u rs o s , p lá tica s , co n fe  re n d a s , c a p a d la  c lo ne s  y  s im u lacros ;
I
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D e rribo  y  desm on te  d e  á rb o le s  p o r  s u s  c o n d ic io n e s  de riesgo .
R e c o rrid o s  d e  s u p e rv is ió n .

A p o y o  a  la  c iu da d an ía  e n  g en e ra l en tie m p os d e  co n tin g e n c ia s , a po yo  on a cc ide n te s  
v ia les ;

E n  co o rd in a c ió n  co n  d e p e n d e n c ia s  de) a yun tam ien to  y  á re as  d e  e m e rge n c ia  d e l 
m u n ic ip io ;

16. C O O R D IN A C IO N  DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA 
Familia

ORGANIGRAMA

18.0  C O O R D IN A C IO N  D E L  S IS T E M A  P A R A  EL D E S A R R O LL O  IN T E G R A L  D E  LA  
F A M IL IA

O B J E T IV O  ■ ■

P ro m o ve r e l b ie n e s ta r soc ia l e n  e l m u n ic ip io , p re s ta n do  se rv ic io s  m é d ic o s  y  de 
as is ten c ia  so c ia l, e n  coo rd in a c ión  co n  las d ep e n d e n c ia s  m u n ic ip a le s  y  es ta ta les , ba jo  
las d ire c trice s  que  s e ñ a le  e l p a tro n a to  d e l s is tem a  p ara  e l d esa rro llo  In tegra l d e  la 
Taniüia d e l m u n ic ip io  y  lo s  lln e a m ie n to s  det s is te m a  es ta ta l;

F U N C IO N E S

A p o y a r el d e s a rro llo  d e  fa m ilia s  y  Je  la co m un idad  e n  el te rrito rio  d e l m u n ic ip io , y  
lu m e n ia r la  e du cac ión  p ara  la  in teg ra c ió n  s o d a ), re a liza r p ro g ra m a s  o n e n ta d o s  a te n d e r 
o! sa no  c re c im ie n to  tís ico  y  m enta ) de ia  n inez;

O p e ra r p o r s í m ism o , o  c a n a liz a r para  su  a te n c ión , en  co o rd in a c ió n  con  el s is tem a  
in teg ra l d e  la fam ilia  de! es tado  y  o rg an ism o  s im ila res , es ta b lec ien d o  de a s is ten c ia  
s o c ia l e n  b en e fic io  d e  m e n o re s  en e s ta d o  d e  a b a n d o n o  de a n d a n o s  d e sa m p a ra d o s  y  
d e  m in u svá lid o s  s in  re cu rsos;

R e a liz a r e s tu d io s  o  p re s ta r ia co lab o ra c ión  en su  ca so , en in ves tig a c io ne s  s o b re  los 
p ro b le m a s  d e  ia  fa m ilia , d e  lo s  m e n ore s , d e  la  m u je r, d e  ios  a n c ia n o s  y  los  

m inu svá lido s ;

O to rg a r el s e rv id o  de a s is te n d a  Jurídica, o r ie n ta d ó n  so c ia l, y  e n  p ro cu ra c ió n  d e  la  
d e fe n s a  e m e n ore s , á n d a n o s  y  m in u svá lid o s  deí m un ic ip io  que  no d ispo n ga  de  
re cu rsos  e con óm ico s ;

In te rv e n ir en e l e je rc id o  y  p ro m o v e r el fo r ta le d m ie n to  d e l co nse jo  d e  tu te la  d e  lo s  
m e n o re s  en el m u ñ id  pío, en los  té rm in o s  d e  ia  le y  p erspe c tiva ;

A u x ilia r a l m in is te rio  p úb lico  en la p ro te cc ió n  d e  m e n ore s  in c a p a c e s -y  e n  los 
p ro c e d im ie n to s  c iv ile s  y  fa m ilia re s  que  les  a fe c ta n , d e  co n fo rm id a d  co n  la s  le yes  
a p lica b le s ;

U tiliza r e n  b e n e fic io  d e  io s  h a b ita n te s  d e l m u n ic ip io  q u e  re q u ie ra n  d e  s u s  s e rv id o s , et 
a n tro  d e  a s is te n c ia  a la m u je r, y  e l cen tro  d e  re h a b iitta d ó n , co n fo rm e  a  las  

u is p o s id o n e s  que  a i re s p e c to  e m ita  el s is te m a  p ara  e l d e s a rro llo  in teg ra l d e  la fam ilia  

d e t e s ta d o ;

P ro p o rc io n a r s e rv ic io s  d e  o r ia n ta d ó n  n u tr id o n a l a  La p o b la d ó n  deí m u n ld p lo  en 
g e n e ra l, y  e n  e s p e d a t a  la s  fa m ilia s  d e  p re ca ria  s itu a c ió n  e co n ó m ica  p o r  m e d io  det 
v o lu n ta r ia d o  m u n ld p a !, y  re a liza r p o r in ic ia tiva  p ro p ia , o  e n  a po yo  a  la s  c a m p a ñ a s  q ue  

a i re sp e c to  que  rea lice  el g o b ie rn o  fed e ra l o  e s ta ta l, en la s  e scu e la s  y  c o m u n id a d e s  
tu  ra le s  con  m as a lto  índ ice  d e  d esn u tr ic ió n , e n  e spe c ia l a  la  pob la c ió n  in fan til;

d e s a rro lla r y  d ifu n d ir  Eos va lo re s  cu ltu ra le s  que  a tien da n  a  la in te g ra c ió n  d e  la  fam ilia  y 
la  co m u n id a d , p o r m e d io  de  lo s  e v e n to s  y  p ro g ra m a s  de re c re a d ó n  In fa n til y  fam ilia r 
o rie n ta d o s  a e s te  p ro pó s ito ;

C o a d y u v a r co n  las Ins tituc iones  d e  b en e fice n c ia  p úb lica  para el m e jo r uso  d e  su s  
re cu rsos , y  e n  apoyo  a e s to  m ism o , o rg a n iz a r y  c o o rd in a r las a cc io n e s  d e l vo lun ta r ia do  
de) m u n ld p lo ;

E s ta b le c e r a cue rd os  d e  c o o rd ln a d ó n , para  e( cu m p lim ie n to  de  los  o b je tiv o s  d e í s is te m a  
m u n ic ip a l, con  o tros  o rg an ism o s  m un ic ip a le s , e s ta ta le s  y  fe d e ra le s  d e  co n fo rm id a d  con 
los o rd e n a m ie n to s  v ig e n te s  a p licab le s ;

P ro cu ra r p e rm an e n te m e n te  la a de cua c ió n  d e  I03 o b je tivo s  y  p ro g ra m a s  d e l s is tem a  
m u n ic ip a l, a  lo s  de l e s ta d o  y  n ac iona l;

Los d e m á s  que  d ispo n ga n  d e l s is te m a  p a ra  e l d e s a rro llo  In tegra l d e  la  "fa m ilia  e n  el 
e s ta d o  d e  tabasco , e l a yun tam ien to  d e  C o m a lca fco  y  p re s ide n te  m u n ic ip a l en et ám b ito  
d e  su co m p e te n c ia  co n fo rm e  a  su  o rd e n a m ie n to  Jurídico a p licab le .

18.1 D E P A R T A M E N T O  D E  S E R V IC IO S  D E  S A L U D  

O B JE T IV O

C o n tr ib u ir a l d esa rro llo  h u m a n o  e  In tegra l de la c o m u n id a d  a tre v e s  d e  lo s  p ro g ra m a s  de  
a te n c ión  y  a s is ten c ia  so c ia l q ue  o fre ce  e t s is te m a  p a ra  e l d e s a rro llo  In tegra l de  la 
fam ilia , en ben e fic io  d e  m e n ore s  e n  e s ta d o  de a ba ndono , de anc ia n os  d e s a m p a ra d o s  y  
e  m in u svá lid o s  s in  re cu rsos ;

P ro p o rc io n a r e l se rv ic io  de co n su lta  m éd ica  a  la p ob la c ió n  d e  e s c a s o s  re cu rso s  q ue  
so lic ita , y  a p o y a r con  lo s  m e d icam en tos  que  h aya  en e x is ten c ia ;

C a n a liz a r a los pac ie n te s  a  o tra s  Ins titu c io ne s  cu an do  a s í lo  am e riten ;

A p o y a r a  los p ac ie n te s  que  re q u ie ra n  es tu d ios  d e  la bo ra to r io s  y  g ab in e te ;

im p la n ta r p ro g ra m a s  d e  p aq ue te  bás ico  e n  las te le s e c u n d a r ia s  en a lgu n as  
co m u n id a de s ;

F o m e n ta r la c re a c ión  d e  n u e va s  p a tru lla s  Juveniles y  a p o y a r a la ya  e x is ten te ; 

P ro p o rc io n a r el p ro g ra m a  d e  e scu e la s  para pad res:

C o n tin u a r e l p ro g ra m a  e n lrio s  tra ba ja do re s  en la ca lle ;

A p o y a r a  pe rson as  de e sca so s  re cu rsos , c o n  m a te r ia l o rtop é d ico  co m o  s illa s  de  
ru e da s , bas to ne s , a n d a d e ra s , co lc h o n e s  d e  a gu a , a p a ra to s  a ud itivo s  e tc .;

Los d em ás  que  le s e ña le  La su pe rio rid a d  y  los o rd e n a m ie n to s  v ig e n te s  a p licab le s .

18.2.1 A R E A  D E  T A L L E R E S  

O B J E T IV O

A p o y a r el d esa rro llo  de la s  ca pa c id ad e s  In te rnas y  co m u n id a d e s  m a rg in a le s  u rb an as y  
ru ra les  para  lo g ra r e le v a r un n ive i de  v id a  con  un  e n fo q u e  educa tivo ,

F U N C IO N E S

P ro g ra m a s  y c o o rd in a r las a cc io n e s  q u e  se d esa rro lla ra n  d en tro  d e l m a rco  com unítano ;

In te rve n ir e n  ia  e lab o ra c ión  de e s tu d io s  y  e s ta d ís tica s , a p lica n d o  la técn ica  d e l tra ba jo  
so c ia l, e n  los  p ro b le m a s  s o c io e c o n ó m ic o s  d e  la  co m u n id a d ;

B u s c a r los  m o d e lo s  d e  p ro m oc ión  soc ia l en el m un ic ip io  q u e  le Ind ique  la su pe rio rid a d ;

P ro c u ra r e l m e jo ra m ie n to  d e  las c o n d ic io n e s  da v ida  y  d e  tra ba jo  en io s  asen tam ien tos  
d e  b a jo s  ing resos ;

D e s a rro lla r en fo rm a  m e ló d ica  n u e vo s  e n fo q u e s  y  co nce p to s  que  co n tribu yan  al 
d e s a rro llo  su s te n ta b le  de  lo s  a sen tam ien tos  h um an os  d esd e  u na  perspe c tiva  
c o m u n ita ria ;

S u p e rv is a r p e r iód ica m e n te  las a c tiv ida d es  re a liz a d a s  p o r e l p e rson a l de  la 
c o o rd in a c ión ;

C o o rd ina rse  con  e l d e p a rta m e n to  d e  as is ten c ia  soc ia l y  e l s is tem a  p ara  et desa rro llo . 
In tegra l de la fam ilia  de l e s ta d o , pora  g e s tio n a r re cu rso s  y  b rin d a r m e jo r a te n c ión  a  la 
c iu da d an ía ;

T o d o s  a qu e llo s  q u e  d en tro  d e  su  á m b ito  de co m p e te n c ia  s e ña le  e l s is te m a  para  e l 
d esa rro llo  in teg ra l de  la  la m illa .

18.3.1 P R O C U R A D U R IA  D E  LA  D E F E N S A  D E L  M E N O R  

O B JE T IV O

T o m a r tas m e d ida s  n ece sa ria s  p a ra  p ro te g e r e  in te rv e n ir e n  lo s  c a so s  d e  m e n ore s  
m a ltra to , a ba nd o no s , e x trav iad os  o  co n  p ro b le m a s  f is to s -p s ic o ló g ic o ;  a s i co m o  on  
a q u e llo s  re la tiv o s  a  la  In te g ra d ó n  fam ilia r.

F U N C IO N E S

P re ve n ir co m o  c o n c ilia d o r y  a  p e tic ión  d e  pa rte  d e  lo s  a su n to s  q u e  le  p lan tee  para  
lo g ra r la in teg ra c ió n  fam ilia r;
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In te rve n ir an te  el cen tro  de ln te m a m ie n to  paro a d o le sce n te s  d e  ta b a  seo en la m ed ida , 
en  la  m e d id a  q u e  la s  d is p o s ic io n e s  le g a le s  lo  perm itan '.

D e n u n c ia r ante  la s  a u to rid ad e s  co m p e te n te s  c u a lq u ie r h ech o  p re sum ib le m e n te  lic ito  
que  se  com e ta  en con tra  de to d o s  a q u e llo s  d es tína n os  d e  la a cc ión  d e  lá  p ro cu ra d u ría  
d e  la d e fe n sa  d e l m e n o r y  la te rn illa ;

P ro ve e r los m e d io s  de apoyo  a tra vés  de p s icó log o s , tra b a ja d o re s  s o c ia le s , te rap e u ta , 
m ó d icos , e tc ., d e l s is te m a  para el d e s a rro llo  In tegra l d e  la fam ilia , a  lo s  m e n ore s , 
m u je re s , a nc ia n os  o  m ie m b ro s  d e  la  fa m ilia  q u e  e s í lo  re q u ie ra n  y  d e  a c u e rd o  a  las 
a tr ib uc io n es  de l m ism o;

In te rv e n ir  cu an do  sea  re q ue rid o  p o r los p articu la re s  o  a u to rid a d e s  y  a u n  o fic iosa m e n te  
cu an do  a s f  se  co ns id e ré  e n  io s  s ig u ien tes  ca sos .

A )  L eg itim a c ió n  y  re co n o c im ie n to  de h ijo s
B ) D e c la ra c ión  ju d ic ia l d e  e s ta d o  d e  m ino rid ad  o  Inca p ac id a d  se n il
C ) A do p c ión
O ) A u to riza c io n e s  ju d ic ia le s  p ara  c o n tra e r m a trim on io
E ) A c la rac ión  y  re c tifica c ión  de a c ta s  d e l es tado  c iv il y  to d a s  a q u e lla s  qué  serta len  

la s  d isp o s ic io n e s  n o rm a tiv a s  c o rre spo n d ien te  en  e l s is te m a  p a ra  e l d e s a rro llo  
in teg ra l d e  la fam ilia

18.4.1 D E P A R T A M E N T O  A D M IN IS T R A T IV O  

O B JE T IV O

P lanear, e je c u ta r y  e v a lu a r el d e s a rro llo  de l s is te m a  d e  a d m in is tra c ió n  d e  q u e  re q u ie ra n  
las d ife re n te s  á re a s  que  in teg ra n  la p re s ide n c ia  y. la d ire cc ió n  d e l s is te m a  para d  
d esa rro llo  In tegra l d e  la fam ilia ,

F U N C IO N E S

P lanear, In te g ra r y  p re s e n ta r a l d ire c to r, la s  n ece s id ad e s  re la tiva s  a  los  recu rsos  
m a te ria les  y  fin a n c ie ro s  de  la  c o o rd in a c ión  y  p a ra  su  a p ro b a c ió n ;

R e a liza r io s  tra b a jo s  re la tivos  a  la Im p ie m en tac tó n  de lo s  c o n tro le s  a dm in is tra tivo s  y  
p re sup ué s ta las  d a  la co o rd in a c ión ;

R e v isa r p ara  su  a p rob ac ión  p o r el coo rd in a do r, lo s  re q u is ito s  d e  la d o c u m e n ta c ió n  que 
se  g e n e re  para  trá m ite s  □ co m p rob a c io ne s  de las u n id a de s a dm in is tra tiva s  adsc r itas  a 
la  co o rd in a c ión ;

V ig ila r q ue  la s  a c tiv id a d e s  co n ta b le s , a d m in is tra tiva s  y  p re sup ué s ta les , se  re a lice n  con 
apego  a los m a rco s  n o rm a tivo s  en v igor,

S e r  e l co nd ucto  p ara  tra m ita r los m o v im ie n to s  d e l person a l a dscrito  a  la  c o o rd in a c ión  y  
lle v a r el reg is tro  y  con tro l d e  los m ism os;

E fe c tu a r an te  la s  d ep en d en c ia s  m u n ic ip a le s  los trá m ite s  a dm in is tra tivo s , co n ta b le s  y 
fin a n c ie ro s  n ece sa rio s  que  re q u ie ra  e l bue n  fu n c io n a m ie n to  d e  la co o rd in a c ión  y  los  
d em ás  que  se ría le  e l c o o rd in a d o r en la espe ra  d e  s u s  re sp on sab ilida de s .*

D ise ría r la  log ís tica  d e  la s  g ira s  de  le  p re s id e n c ia  d e l p a tro n a to  d e l s is te m a ;

C o n ta c ta r p re v ia m e n te  a la s  g ira s  d e  la  p re s id e n ta  d e l p a tro n a to  d e l s is te m a ;

C o n ta c ta r p re v iam en te  e las  g ira s , con  pe rson as  d e  la s  lo ca lida d es  a  v is ita r para  
e fe c tos  de c o o rd in a c ión ;

C o o rd ina rse  con  los d em ás  á reas d e l s is te m a  y  d e p e n d e n c ia  m u n ic ip a l, pa re  su  
p a rtic ipa c ió n  y  a po yo  en las g ira s  p ro g ra m a d as;

P re ve r los re cu rso s  y  e p o yo s  que  s e rá n  n ece sa rio s  p ara  la re a liza c ión  d e  g ira s  y 
e ve n to s  d e  la p re s ide n ta  d e l pa tro n a to ;

l  a s  d em ás  que  Ind ique  la p re s id e n ta  d e l p a tro n a to  y  el co o rd in a d o r

13.8.1 D E P A R T A M E N T O  DE E V E N T O S  E S P E C IA L E S  

O B JE T IV O

C o o rd in a r la o rg an iza c ión  de io s  e ve n to s  e spe c ia le s  in te rno s  y  e x te rn o s  y  a l 
v o lu n ta r ia d o  de l s is tem a para e l d e s a rro llo  In tegra l d e  la  fam ilia .

F U N C IO N E S

C a le nd a rlza r y  re a liz a r el p rogram a  d e  e ve n to s  e spec ia les  de to d o  e l a  río com o son: d ía  
de reyes, ca rn ava l, te ñ a  m u n ic ipa l, fe ria  es ta ta l, d ía  de l n iño , d ía  d e  las m a d res , d ía  d e l. 
pad re , d fa  d e l a nc ia n o , d ía  d e  la  se cre ta ria , d ía  de  la  in d e p e n d e n c ia , fu n d a c ió n  de  
C om a Ica lco  y  e xpos ic ión  de n ac im ie n to s ;

B u s c a r e l a po yo  d e  o tras  á re as  d e l s is te m a  p a ra  el d esa rro llo  In te gra l d e  la  fa m ilia  y 
d ep e n d e n c ia s  d e l a yun tam ien to , para  la  re a liza c ión  d e  lo s  e v e n to s  p ro g ra m a d o s .e n  el 
a rto ; . .  ..

C o o rd in a r a  la s  d am as  de l v o lun ta r ia do , in te g rá n d o la s  e n  la s  4  co o rd in a c io n e s  del 
s is te m a  p a ra  el d esa rro llo  in teg ra l d e  la  fa m ilia :

P ro g ra m a r e ven tos  con  el vo lun ta r ia do  p a ra  g e n e ra r fo n d o s  e con óm ico s , co m o  ba iles, 
ke rm e s  y d e sa yu n o s , e n tre  o tro s , pare  a p o y a r  las  n e ce s id a d e s  d e  la s  co o rd in a c io n e s  
d e l s is te m a , co m o  m e d icam en tos , s illa s  d e  ru e da s , d esp en sa s , a y u d e  e c o n ó m ic a  e tc .;

O rg a n iz a r la p a rtic ipa c ió n  en la fe r ia  es ta ta l;

Las d e m á s  q u e  d e te rm in e n  el p a tro n a to  y  e l c o o rd in a do r.

1 6 .5 .2  D E P A R T A M E N T O  D E S A Y U N O S  E S C O L A R E S  

O B JE T IV O :

P ro m o v e r u na  a lim e n ta c ió n  c o rre c ta  en  la  p o b la c ió n  e sco la r, su je ta  d e  a s is ten c ia  
so c ia l, m e d ia n te  la e n tre g a  d e  d e s a y u n o s  fríos , c a lle n te s  o  co m id a s  d ise rta d a  en base  
a  lo s  c rite rio s  d e  ca lidad  n u tric ia , y  a co m p a rta d o s  d e  a c c io n e s  d e  o rie n ta c ió n  
a lim e n ta ría  y  d e s a rro llo  co m u n ita rio .

F U N C IO N E S ;

C u id a r la  a lim e n ta c ió n  sa na  de to d o s  lo s  n lrto s  b e n e fic ia d o s  d e l p ro g ra m a ;

Im p le m e n to / m e d id a s  p ara  e v ita r la d e s n u tr ic ió n  d e  to d o s  lo s  n lrto s  b e n e fic ia d o s  y  de 
e s c a s o s  re c u rs o s  e con óm ico s .

E la b o ra r p ro g ra m a s  de  co n c ie n c ia  d iríg ido  a  los  p a d re s  d e  fa m ilia  e n  b ase  a  u na  sana  
a lim e n ta c ió n ;

G e n e ra r p ro g ra m a s  de a po yo  q u é  a yud en  a  la n irtez de l m u n ic ip io  con  la  fin a lida d  de 
c re a r una  cu ltu ra  d e  a lim e n ta c ió n  sana ; -

O rie n ta r y  a p o y a r en co n ju n to  co n  lo s  co m ité s  d e  d e s a y u n o s  esco la re s  e l m e jo ra m ie n to  
d e  la s  in s ta la c io n e s  (c o m e d o re s  y  c o c in a s ) m e d ian te  g e s tio n e s  de a p o y o ;

L e v a n ta r la s  a c to s  d e  la in te g ra c ió n  d e  lo s  co m ité s  d e s a y u n o s  e sco la re s :

C o o rd in a r y  c o n d o le r la  e n tre g a  d e  re cu rso s  e con óm ico s  a  los In te g ran tes  d e  tos 
co m ité s ;

C o n c e n tra r lo s  e xpe d ien tes  d e b id a m e n te  In te g rad o s  d e  la  p o b la c ió n  e s tu d ia n til 
b e n e fic iad a  de la s  in s titu c io n e s  e d u c a tiv a s  d e l m u n ic ip io , y

L a s  d e m á s  fu n d o n e s  que  le  in s tru ya  la  su pe rio rid a d .

18 .5 .3  C E N T R Ó  D E  C O N V IV E N C IA  

O B JE T IV O :

B rin da r un lu g a r d e  e sp a rc im ie n to  fa m ilia r, m e d ian te  la  Im p a rtid ó n  d e  a cc io n e s  q ue  
con lleve n  a la sa na  co nv ive n c ia  ta le s  co m o , na ta c ión , ju e g o s  re c re a tiv o s  q ue  
fo rta le zca n  la u n ió n  fam ilia r.

F U N C IO N E S :

C u id a r q u e  se  genere  un am b ien te  de tra nq u ilid ad  y  a rm o nía  para to d o s  y  ca da  uno  de  
los u su a n o s  de l p úb lico  e n  g en e ra l que  v is ita n  e s to s  cen tros ;

M a n te n e r en perfe c to  e s ta d o  y  m a n te n im ie n to  co n tin u o  las in s ta la d o n e s  d e  las 
a lbo re a s  y  d e  las  d iv e rs a s  á re as  d e l ce n tro  de co nv ive n c ia ;

M a n te n e r u na  e s trech e  re la c ió n  co n  lo s  u s u a rio s  q u e  v is ita n  e l c e n tro  d e  e sp a rc im ie n to  
lam í lia r;

Im p le m e n to / d iv e rs a s  co m p e te n c ia s  en  la s  in s ta la d o n e s  p a ra  g e n e ra r co n fia n z a  e n  la 
n irtez y  p úb lico  usua rio :

A te n d e r la s  s o l i t u d e s  que  d e  m a n era  d ire c to  y  e xp re sa  h ag an  las d e p e n d e n c ia s  
e d u c a tiv a s  p a ra  o c u p a r las In s ta la d o n e s  de l c e n tro  d e  co nv ive n c ia  co n  la fin a lida d  de  
le a l lz a r  ca m p a m e n to s  y  co m p e te n c ia s  e n tre  o tros ; y

L a s  d o m á s  que  se rta le  la  s u pe rio rid a d .

1 8 .5 .4  A R E A  D E  Ç E IC O  . ... ..............

O B JE T IV O ;

B rin d a r e te n d ó n  in teg ra l a  los n lrtos y  n iñ a s  con  c a p a d d a d e s  d ife re n te s , d e p e n d ie n u o  
de la s  n e ce s id a d e s  d e  c a d a  u no  y  m e jo ra r  as! su  ca lid ad  d e  vida.

F U N C IO N E S :. .

P ro p o rc io n a r a tonció'n d e  a cue rd o  a  la s  n ece s id ad e s  que  p re sen ten  lo s  n iñ o s  co n  
d fs c a p a d d a d . J

; Im p a rrlr te ra p ia s  en  e l s e n tid o  h u m a n o  In te gra l q ue  co ns id e re n  lo s  re tos  fís ic o s  d e  cada  
n iño , e n  b a s e  a  s u s  In te reses , a n h e lo s ; c ircun s tan c ia s  fa m ilia re s  y  s o d a le s ;

P ro p o rc io n a r te ra p ia s  e s p e c ia llz a d a s o n ;: ..... -  ,

T e ra p ia  F ís ic a  .
- .T e ra p ia  d e  le ng u a je  .
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T erap ìa  d a  co gn itiva  
T e ra p ia  de ps lcom o trlc ida b  
T e ra p ia  de in de p en d en c ia  p e rsona l 
T e ra p ia  p s ico lòg ica .

T R A N S IT O R IO S
P R IM E R O .- E l p re se n te  M a nua l de O rg a n iza c ió n  e n tra ra  p n  v ig o r a  lo s  Iras d ía s  
s ig u ie n te s  d e  su p ub lica c ió n  en e l P eriód ico  O fic ia l de l E s tado  de Tabasco ,

S E G U N D O .- Se a b rog a  el M a nua l de O rg an iza c ió n  p ub lica d o  e n  e l su p le m e n to  B  7451 
d e l P eriód ico  O fic ia l de l G ob ie rn o  de i E s tado  d e  T a b a sco , d e  fecha  1 de F e brero  de  
2014 .

T E R C E R O .- T o d o  lo no p re v is to  en e s te  M a n ua l d e  O rg an iza c ió n , se rá  re s u e llo  
m e d ian te  a c u e rd o  d e l A yun tam ien to ;

E X P E D ID O  EN LA  S A L A  D E  C A B IL D O  D EL A Y U N T A M IE N T O  C O N S T IT U C IO N A L  
DE C O M A L  C A L C O , T A B A S C O , U B IC A D O  E N  L A  P LA Z A  J U Á R E Z  S IN  N Ú M E R O . 
C O L . C E N T R O  DE L A  C IU D A D  DE C O M A L C A LC O  M U N IC IP IO  D E  C O M A L C A LC O  
D E L  E S TA D O  D E  T A B A S C O  A  LO S  V E IN T IN U E V E  DLAS D EL M ES D E  N O V IE M B R E  
D E L  A Ñ O  D O S  M IL  C A T O R C E .

S eg u nd a  R e g ido ra  y  S in d ica  de 
H a c ie nd a  d e  Ing re so s

d e  E gresos

J ifÚ f*  f it í & it f

A tÍG E L Á  T O R R E S  FA LC O N I 
C u a rta  R e g ido ra

Lx /ÍLL iu
M A R T H A  R A B A N A L E S  P E R E Z  

Q u in ta  R e g ido r

\ j t - a  ■ü/'i i t A  C - U -  

V E R Ó N IC A  C Ó R D O V A  V A L E N Z U E L A  
S e x ta  R egido ra

EN C U M P L IM IE N T O  A  L O S  D IS P U E S T O  P O R  L O S  A R T IC U L O S  29 F R A C C IÓ N  111 
47, 5 1 . 52, 5 3 ,5 4  Y  65 F R A C C IÓ N  II DE L A  LE Y  O R G Á N IC A  DE L O S  M U N IC IP IO S  

D E L  E S TA D O  DE T A B A S C O , S E  P R O M U L G A  E L  P R E S E N T E  M A N U A L  D E  LA 
O R G A N IZ A C IÓ N  D E  L A  A D M IN IS T R A C IÓ N  P Ú B L IC A  D E L ' M U N IC IP IO  DE 
C O M A L C A L C O , T A B A S C O  P A R A  S U  D E B ID A  P U B L IC A C IÓ N  Y  O B S E R V A N C IA . EN  
L A  C IU D A D  C O M A L C A L C O  T A B A S C O , R E S ID E N C IA  O F IC IA L  D E L  A Y U N T A M IE N T O  
C O N S T IT U C IO N A L  D E L  M U N IC IP IO  D E  C O M A L C A L C O  T A B A S C O . A  LO S 
V E IN T IN U E V E  D ÍA S  D E L  M E S  D E  N O V IE M B R E  D E L  A Ñ O  D O S  M IL  C A T O R C E ,
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Et P e rió d ico  O fic ia l c irc u la  lo s  m ió rc o le s y  sábados.

Im preso  en la  D ire cc ió n  do  T a lle re s  G rá fico s  de la  S ecre ta ría  de A d m in is tra c ió n , b a jo  la  
C o o rd in a c ió n  de la  D ire cc ió n  G enera l de A su n to s  J u ríd ic o s  y  de A cce so  a la  In fo rm a c ió n  
de la  S ecre ta ría  de G o b ie rn o .

Las le ye s , d e cre to s  y  dem ás d is p o s ic io n e s  su p e rio re s  so n  o b lig a to ria s  p o r e l hecho de 
s e r p u b lica d a s  en  este  p e rió d ico .
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d irig irs e  a l in m ue b lo  u b ica d o  en la  ca lle  N ico lá s  B ravo  E sq. José  N. R o v iro sa  #  359, 
p is o  zona  C en tro  o  a lo s  te lé fo n o s  131 -37-32,312-72-78 de  V ilta h e rm o sa , Tabasco.


