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|- PRESENTACION

La Administracion Publica Municipal es un instruimento que a traves de la realizacion
de sus objetivos. planes y programas, crea acciones y resultados concretos,
orientados a responder a las expectativas de la sociedad Por elio, es indispensable
que el servidor publico cuente con jos mecanismos administrativos que apoyen,
aseguren y agilicen el cumplimiento de los actos de! gobierno municipal.

Fura lograr una mayor efectividad social y mejores resultados en los servicios
mibhoos, es necesano que la admimstracion publica cree e implemente mejoras en su
Giganizacion, sistemas de trabajo y procedinuentos de atenclon al pubtico, a efecto de
serlos congruentes con las circunstancias del entorno social y la disposicion de

RER
feCursos

La elaboracion del Manual General de Organizacion de la Contraloria Municipal, tiene
como finalidad contar con la mformacion ordenada y sistematica respecto a su
Estructura Organizacional, constituyendo un instrumento  basico, toda vez que
estabicce 10s objetvos y tunciones de las Areas y Coordinaciones gue la conforman,
eIy @ndo nformanion y consulta, as’ como para coadyuvar a la incorporacion
et personal de huevo INgreso y servir de orlentacion e informacion al publico

El Manual en cuestion es un documento que pernitirda a ta Contraloria precisar las
funciones de cada Cocrdinacion. conocer sus responsabliidades, evitar duplicidades,
detectar omisiones, y € geheral, mejorar la productividad y calidad de las actividades
que tiene encomendadas, su Creacion se tundamenta en los articutos 47, 52, 53
fraccidn V, 54, 73 fraccion 1V, 74, 78 fraccion 1X y 93 fracciones VIl y VIl de la Ley
Orgenica de tos Municipios del Eslado de Tabasco

.- ANTECEDENTES

“ 17 de Oclubre de 2001, la Secietaria de Contraloria y Desarrollo Administrativo del
Estado de Tabasco publica en el Penodico Oficial su Manual General de Organizacion,
con el cual dan a conocer una vision de conjunto de la Secretaria y de fas funciones
que desarrollan sus Organos internos, y que ngen su funcionamiento y penniten
regular su accidon en los diterentes ambitos que le competen

i Julio de 1998, se autoriza & Reglamento Interor que establece los lineamientos
con que debe conducir sus funciones la Secretaria de Contraloria y Desarrofio
Administrative y que establece el marco de actuacion vigente

£ el &mbito municipal, se publica en el Periddico Oficial el 1 de Junio de 2011, la Ley
(ryanica de los Municipios, mediante el Decreto 098, la cual contiene las
odificacrones propusstas pol la Quircuagesima Séptima Legislatura del Honorable

Congreso del Estado Libie y Suberano de Tabasco, conforine a las facultades que le -

confiere el articulo 36 fracciones |, XVi, XXV y XXXIX de la Constitucion Politica «ia
nuestra Entidad Federativa, para expedir, reformar, adicionar, derogar y abrogar leyes
y decretos, para la mejor administracion del Estado

Con la Publicacién de esta nueva ley Organica de los Municipios, también se
modifican 1as atribuciones, responsabilidades y el despacho de los asuntos que tiene a
su cargo el Contralor Municipal, surgiendo la necesidad de crear un Manua! General
de Orgarizacion que permita establecer la estructura interna y las funciones que
deben desarrollarse para respander con eficiencia, transparencia y orden, mediante la
realizacion de acclones encaminadas a garantizar el buen uso de recursos publicos y
ta atencion efectiva de las demandas ciudadanas

1ti.- MARCO JURIDICO

La Contraloria Municipal, se encuentra sustentada en el siguiente Marco Juridico-
Normativo vigente

Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Constitucion Potitica del Estado Libre y Soberano de Tabasco
l.ey Organica de los Municipios del Estado de Tabasco

ey Federal de! Trabajo

~io el cstaae de Tabasco

dzles Servidores Fubicos del Estado de Tabasco

2y ge Mesponsaiiil
Ley de [rscailzaoon Superior del Estade de Tabasco

Ley de Adaguisiciones, Arrendamientos v Prestacion de Servicios del Estado de
Tabasco

Ley ce Obras Pulbiicas v Serviclos Relacionades con las nusmas del Estade de
Tabasco

Ley de Hacrenda Municipal del Estado da Tabasco

Ley de Coordinacidn Fiscal y Financiera Jdel Estado de Tabasco

Ley Estatal de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico

Ley de Planeacion del Estado de labasco

Plan Municipal de Desarrolio 2007-2009

Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Tabasco

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamiantos y Prestacién de Servicios del
Estado de Tabasco

Reglamento de la Ley de Obras Fublicas y Servicios Relacionados con las mismas del
Estado de Tabasco

Reglamento del Comité de Obras Piblicas det Municipio de Tacotalpa, Tabasco

Reglamento det Comité de Adqussiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios
del Ayuntanuento de Tacotalpa, Tabasco

Codigo Fiscal de la Federacion
Codigo Fiscal del Estado de Tabasco

Carpeta Basica para la Normatividad emitida por el OSFE

1V.- OBJETO Y ATRIBUCIONES

La Contraloria Municipal es el organismo encargado de la vigilancia, fiscatizacion,
control de 1os ingrescs, gastos, 12cursos, ejecucion de fa obra publica y obligaciones
de la Administracion Publica Municipal, asi como lo relativo a la manifestacion
patrimonial y responsabilidades d=2 tos servidores publicos

Las atribuciones y obligaciones :onferidas a la Contraloria Municipal se encuentran
eslablecidas en las siguientes Leves y Reglamentos

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco. Ultimo parrafo det
aiticulo 41

tey Orgénica de tos Municipios del Estado de Tabasco, publicada en el Periddico
Oficial del 1 de Junio de 2011 Art. 29 fracciones 1V, V, VI, Vil y ViIl, Art. 79 fraccion
XVII, Art. 80 fraccion IX, Art. 81 de la fraccion | a la XXIV, Art. 219, Art. 220, Art.226,
Arl. 227, Art. 228 y Art. 229

Ley de Responsabilidades de lo: Servidores Publicos del Estado de Tabasco Art. 1,
A, 2, Art.3, Al 4,°Art. 5, Art.46, Art. 47, Arl. 49 al Art. 78, Art. 79, Art. 80 al Art. 85,
Art. 89 y Art. 90.

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas’ Art. 2 fraccion I, At
7 al Art. 10, Art. 74 parrafo lif, At 78 al Art. 94

Ley de Fiscalizacion Superior de! Estado de Tabasco: Art. 2 fracciones I, IV, VI X, X,
Xi, XN, XX y XXt Art. 5, Art. 7, Art. 8, Art. 10, Art. 11, Art. 13, At 14, Art. 15, Art. 16,
At 17, Art. 18, Art. 19, Art. 20, Ait. 41 fracciones | y Il, Art. 45, Art. 46 y Art. 47.

Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Tabasco: Art.
3 fraccion Xl y Xl

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las fismas:
Art. 2, Art. § parrafo i, Art. 13 fraccion [V, Art. 14 inciso B fraccidn IV, Art. 15, Art. 26,
Art. 82 Art. 111, Art. 214, Art. 215 al At 227

Regiamento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios
del Ayuntamiento de Tacotalpa, Tabasco: Art. 6 fraccidn 1V, Art. 7, Art. 10, Art. 14, Art
18 fraccion IV, Art. 24, Art. 25, Art. 26, Art. 27, Art. 28, Art. 29, Art. 30 y Art. 31

Reglamento del Comité de Obras Publicas-del Municipio de Tacotalpa, Tabasco: Art. 5
fraccion Vi, Art. 7, Art. 8, Art. 18, Art. 22, Art. 23, Art. 24, Art. 25, Art. 26, Art. 27, At
32, Art 37, At 38, Art. 41 y Art. 44

V.- MISION Y VISION
MISION

Garantizar el cumpliniento de las responsabilidades de los servidores publicos, que el
ajercicio de los recursos publicos sea legal, eficaz, eficiente, integro y transparente

VISION

Ser el Organo de Control Internc. que se distingue por su capacidad y credibilidad, asi
come el pilar fundamental de la calidad en el Servicio Publico Municipal
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VI.- ESTRUCTURA OARGANICA.

1.0 Contralor Municipal
1.0.1 Secretaria
1.0.2 Chofer

11 Coordinacion Juridica
1.1.1 Coordinador

1.1 2 Area de Ordenes de Pago.
1.1.21 Encargado del Area.

1.2 Coordinacion de Auditoria a la Obra Fuablica
1.2.1 Encargado de la Coordinacion
122 Supervisor de Obras
123 Auxliar Administrativo
1.3 Jefatura de informacion, Oriertacion, Contratoria Social y Quejas
1.3.1 Encargado de la Coordinacion
132 Area Operativa

Vii.- ORGANIGRAMA.

l CONTRALOR MUNICIPAL

|~ SECRETARIA o
i e -

COORDINACION COORDINACION DE

CHOFER

R

AKEA DE
INFORMACION, JURIDICA Y CONTABLE AUDITORIA A LA OBRA
ORIENTACION, i e L PUBLICA
CONTRALORIA . e —
SOCIAL Y QUEIAS D B L
PR AREA DE RECEPCION DE e —

ORDENES DE PAGO SUPERVISION DE OBRAS

ol

|

AREA
_OPERATIVA

TRANSPARENCIA Y/O
L

Vill.- OBJETIVOS Y FUNCIONES
1.0.- CONTRALOR MUNICIPAL

OBJETIVO:

Establecer y mantener un adecuado sistema de control y vigilancia como apoyo a las
dependencias municipales, que garantice el manejo de los recursos publicos dando
cumplimiento estricto a los principios de legalidad, eficiencia, eficacia y transparencia,
con apego a la normatividad establecida, verificando el cumplimiento de sus objetivos
y protegiendo el patrimonio del municipio, implementando para tal fin, acciones
preferentemente de caracter preventivo, asi como las actividades relativas a la
vigilancia del cumplimiento de la manifestacion patrimonial y las responsabilidades de
los servidores publicos e impulsar la evaluacién de mejora continua de los procesos y
servicios publicos de las unidades administrativas.

FUNCIONES:

I Realizar la inspeccion del Ejercicio del Gasto Publico Municipal analizando su
congruencia con el presupuesto de egresos, planes, programa, organiza,
coordina un sistema de control y evaluacion de Gobierno Municipal. (Art. 81
fraccién | de la Ley Orgénica de los Municipios.)

] Establecer, en consulta con el Organo Superior de Fiscalizacidn del Estado de
Tabasco las normas y lineamientos de control, seguimiento, evaluaciéon y
fiscalizacién, asi como de contabilidad y auditoria que debe observar la
Administracién Puablica Municipal (Art. 81 fraccion | de la Ley Organica de los
Municipios). -

n Fijar, dirigir y controlar la politica general de la Contralosia Municipal, asi como
coordinar, evaluar y vigilar las actividades de las unidades administrativas del

Vi

Vit

VL

XI.

Xt

XH.

XV

XV.

XVL

Xvii

Ayuritamiento, de conformidad con las politicas, estrategias y prioridades
implementadas por el Gobierno Municipal. (Art. 81, fraccién Ill de la ley
Organica de los Municipios)

Practicar auditorias, evaluaciones, supervisiones, fiscalizaciones, asi conno
también cualquier otro tipo de acciones de control y vigilancia previstes . la
Ley, en relacion al Plan Municipal de Desarrollo, al Presupuesto de Egresos y
demas programas autorizados por el Ayuntamiento (At 81 fraccion IV ce la
Ley Orgénica ds los Municipios).

Vigitar y controlar el Gasto Publico, orientando el rendimiento de los recursos
hacia un adecuado equilibrio presupuestal (Art 81 fraccion V de la ley
Organica de los Municipios)

Establecer las medidas de control, vigitanaia, fiscalizacion, necesarias para que
las adquisiciones gue tealice y 10s servicios que contrate el Ayuntamicnto, se
lleven a cabo en estricto apego a la normatividad vigente (Ait 81 tracciones Vi
y XVII de la Ley Organica de los Municipios.  Art ¢ fraccion IV def Reglamento
del Comité de Compras Munictpal)

Determinar fas medidas de control, tiscalizacion, viglancia y supervision cn
maleria de Obra Publica, para que ésta se realice con estncto apegu a iu
establecido en la Legislacion correspondiente y autonzado presupuestalmente
(Art. 81 fraccion VH y XVII de la Ley Organica de los Municipios)

Vigitar que los Servidores Puablicos muricipales, den cumplimiento a 1a
presentacion de la declaiacion de situacion patiimonial, conforme a la Luy ve
Responsabilidades de los Servidotes Publicos del Estado de 1abasco, a la Ley
Orgénica de los Municipios del Estado de Tabasco y a los hneamientos yuw
para tal efecto emita y en su caso uwcliar 1os  Procedimientos  de
Responsabiiidad e imponer las Sanciones Administrativas correspondientes
(Art 81 fraccion VIl de la Ley Organica de ios Municipios At 79, 80, &1 y 82
de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de
Tabasco)

Atender las quejas, sugerencias e inconformidades presentadas por la
ciudadania en relacion al desarrollo y ejecucion de la obra publica, asi como las
relacionadas con el cumplimiento de acuerdos, convenios o contralos que se
celebren con otras dependencias o particuiares (At 81 fraccion iX de la Ley
Organica de los Municipios)

Requierir y procesar la informacion necesaria para dar cumplimiento con sus
obligaciones y atribuciones, y establecer el control y iegistro para el archivo de
expedientes. (Art. 81 fraccidon X1 de la Ley Organica de los Municipios)

Informar al Presidente Municipal sobre los resuitados de las revisiones de las
dependencias del Municipio que hayan sido objeto de fiscalizacion, y
anualmente sobre los resultados de sus evaluaciones, proponiéndole las
medidas correctivas. (Ait. 81 fraccion Xl de la Ley Organica de los Municipios)

Presentar el informe mensual de las principales Acciones de Evaluacion y
Control implementadas por este Organo de Contro! Interno, ante el Organo
Supetior de Fiscailizacion del Estado de Tabasco. (Art. 81, fraccion Xiil de la
Ley Organica de los Municipios y Art. 41, dltimo parrafo de la Constitucion
Politica del Estado de Tabasco.)

Determinar las acciones que se emprenderan para vigilar que los servidores
plblicos ejerzan sus funciones con honradez y eficiencia. (Art. 81, fraccion XiV
de la Ley Organica de los Municipios)

Atender las quejas y denuncias respecto a la actuacion de los servidores
publicos y, en su caso inslruir fas investigaciones, instrumentar el procedimiento
administrativo e imponer y determinar las sancionses correspondientes. (Art. 81
fraccion XIV de la Ley Organica de los Municipios. Art. 48, Ar. 50 de la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado)

Vigilar el cumplimiento de las obligaciones que deben ser observadas por los
servidores publicos y las normas internas de las dependencias, constituyendo
en su caso, las responsabilidades administrativas y aplicando las sanciones
correspondientes (Art. 8, fraccion XV y de la Ley Organica de fos Municipios
Art. 46, Art. 47 de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Pupblicos)

Dirigir, autorizar, controlar las actividaces para fincar y calficar ia
Responsabilidad Administrativa de los Servidores y Ex servidores Publicos de!
H. Ayuntamiento, conforme a lo dispuesto en la Ley de Responsabilidades de
los Servidores Publicos del‘Eslado de Tabasco (Ar. 81 fraccion XV de la ley
Organica de los Municipios. Art. 64 de 'a Ley de Responsabilidades de 1os
Servidores Publicos del Estado de Tabasco. Art. 45 de la Ley de Fiscalizacion
Superior del Estado de Tabasco )

Proponer y establecer ios mecanismos necesarios en la administracion publica,
para mejorar fa gestion y ef desarroilo administrativo en las dependencias, cdn
la finalidad de aprovechar los recursos humancs y materiales; asi como la
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AXi

KA

AXY

XXVI

XXV

XXV

XXX

XXXI

apucacion eficaz de ios Procecimientos TECnicos aus permitan obtener una

t 81 traccidn XVI de ta Ley Organica de lus

sunplificacion administative

Municos)

ol supervisit

Establecer las medicas de ¢ y vigilancia. necesanas para que

se directamente el Municiplo, se

los recursos Federales v Eslatales que e
apiiquen conforine & o que establezcan las Leyes, Reglamentos, Acuerdos y
Convenios espectivos  (Art. 81 fracaion XVl de la Ley Organica de los

PMunic

i se cult la taria Je Contraloria del Gobierno del Estado y con el
Organo Superior de Fiscanzacion del Estado, para el cumpiimiento de sus

fracoide XX de ta Ley Qrgarica de los Municipios)

atibuciones (Al 51

0 des

Patipar a7 a un representante, en los procesos de entrega-recepcion
¢

tativas del Ayuntanielilo y veif

doius Uridedes Ad war el cumphiniento de

la nonmatividad en matena, conjuntaments con &l Sindico Municical y el

wr de Adminstracion. (At 81 fracaion XX de la Ley Orgénica de 1os

HOSH

ra que generd la Dueccidn de Finanzas
Cuenta Publica, Autoevaluacidon Avance de Gestaor
gque ob Ayuatamicnto tenga la obligacion e

Vaerficalr gue i

¢

Municipal, a
£ cete vod nionnes
o feantdos e tieinpo y forma ante el Organo Supetior
asch (AL 24, tracciones 1V, V, VL VLY VIl

AR deda b ey Organica de 1os Municipios )

iy pobbea

Sualcad =

sboracion y actualizacion de los imvenlarios
nmuevles propiedad del Ayuntamiento, cuyo
(At 81

y o parlicipar e i@

nereles de bienes rusbles

non ue Adoinistracion Municipal

ol gt a o

oo XM de la | ey 5 Mumaopios)

Sohcitar la patticipacion de Auditores Exteinos y Consultores que voadyuven en
el cumplimiento de las funciones de verificacion y vigilancra que fe competen a
la Contraloria, previa autcrizasion del H (At 81

fraccion XX de la Ley Organica de fos Mumcipios)

Cabilkdo del Ayuntamiento

Proponer al Ayuntamiento proyscios de leyes, reglamentos, decrelos, acuerdos
compelencia de ia Contraluda
74 de la Ley Organica de los

y demas disposiciones
PMunicipal, y tetrendatios, it su Caso

lgyaies fue  seadi
(At

MUBCiDIOs)

ipener al Presidente Municipal el nombraniento, remocion y ascenso det

personal de la  Contraloda Mumicipal para el buen desempeno de sus

tz iey Organica de los Muniipos)

HELNVEN

veriticar que se solventen las observaciones originadas en procesos de
a y revision realizados por el Organo Superior de Fiscalizacidén del
t:stado de al Ayuntainiento, asi como el cumplimienio de las
cgcomen aciones gque en dichos procesos se deriven y vigilar su remision arite
dichic Organo en tiempo y forma estipulado conforme a ley (Art. 79, fraccion
Xl de la Ley Orgéanica de los Municipios  Ac. 14 fraccion XV, Art. 20, Art. 46
y Art 47 de la Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de Tabasco)

audit

Tabas

Remitir al Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Tabasco, un tanto de
las declaraciones de situacion patrimorial que le sean presentadas, asi como la
informacion retacionada con la situacidn patrimonial de los servidores publicos
que le sea requenda, por acuerdo de la comision competente del Congreso del
Estado. (A 229 de la Ley Organica de los Municipios.)

Participar 0 nombrar a un representante de la Contraloria Municipal, por escrito,
en las sesiones realizadas por &l Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios del Ayuntamiento de Tacotalpa, Tabasco y por el
Comité de Obras Pablicas. (Art6. ltimo parrafo del Reglamento del Comité de
Compras Municipal y At 5 fraccion Vi del Reglamento del Comité de Obras
Publicas Municipal y At 15 del Reglamento de la Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con tas mismas)

o de Lontlalistas y Padion de Proveedores, asi

08 chitenios v

crecedinientos para clasifical a tas personas nscritas
s su aspessalidad. capacidad técnica, econdmica, giro
ondl An 7 8y 9dela
smas del Estado de

as H

¥ SEICIos

At 25 del Reglamento
y Prestacion de Servicios del

gy v ais nuriaatiy

Resclvsr fas gudas que se susciten en los £asos no previstos en este Manual
dz Crganizacdn v emitic opinion respecto a la aolicacién e interpretacion del
misird

XAXH

Las demas atribuciones que con tal caracter le confieran las leyes, reglamentos
y decretos vigentes para el municipio, y las encomendadas por el Ayuntamiento
y/o el Presidente Municipal

1.01.- SECRETARIA

OBJETIVO:

Realizar las funciones de elat oracion, integracion, resguardo, distribucion y control de
la documentacion ariginada <n el proceso de actividades a cargo del Contralor
Municipal

FUNCIONES:

A3

Vit

tender al publico que acude ante la Contraloria Municipal.
Recepciona, revisa, clasifica y controla la correspondencia oficial.
Atender ias hamadas te efdnicas
Elaborar requisiciones, >licios, memorandums y documentos oficiales

Mantener ordenada y actualizada la agenda det C. Contralor, asi como los
directorios, archivos y dacumentos

Con respecto a los expedientes que tenga a su cargo, su guarda debera ser
eficiente, a etecto de yue ostus se encuentren debidamente Integrados,

faciltando la busqueda de os docurnentos que sean requeridos

Desarrollar las demas finciones inherentes al drea de su competencia y las que
le sean designadas por el C. Contralor

1.0.2.- CHOFER

OBJETIVO:

Conducir los vehiculos asigr ados a la Contraloria Municipal, para el traslado dei
personal a diversos iugares

FUNCIONES:

Vi

Vil

Conducir observando las normas y el Reglamento de transito vigente
Cuidar ta vigencia de su Licencia de Conducir,

Mantener el vehiculo limpio y vigilar que se encuentre en Optimas condiciones
de funcionamiento

Verificar que el vehiculo cuente con combustible y encargarse de que le sea
suministrado

Informar al Contralor de cualquier anomalia que encuentre al respecto del
funcionamiento de los vehiculos, o en su caso, a su superior inmediato

Apoyar en la enitregu de diversos documentos oficiales, a particutares y
dependencias municipales y estatales

Desarrollar las demas tunciones inherentes al area de su competencia y las que
le sean designadas por el C: Contrator

1.1.- COORDINACION JURIDICA Y CONTABLE

1.1.1.- COORDINADOR.

OBJETIVO:

Contribuir a fa vigilancia del ejercicio legal, eficaz, eficiante y transparente de lus
cecursos publicos y al mejor desempedo de fas unidades administrativas del gobierno

muricipal

mediante acciones de control y evaluacidn' asi como las actividades

relativas al cumplimiento de le Manifestacion Patrimonial y de las responsabilidades de
los Servidores Publicos Municipales

FUNCIONES:

Contribuir @ la nspeccion del ejercicio del gasto publico municipal, y su
congruencia con el presupuesto de egresos.

Coadyuvar a la vigilancia en el cumplimiento de las normas de controf,
fiscalizacion, contabilidad y auditoria, que deben observar las dependencias
que Integran la admuinistracion publica municipal, asi como las potiticas y
programas establecidcs por e} Ayuntamiento

Realizar auditorias, evaluaciones, supervisiones, fiscalizaciones y cualquier otro
tipo de acciones de control y vigilancia previstos en la Ley, previamente
autorizados por el C. Contralor
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Vi

Vil

A\l

Xl

Xl

XHl

XIV.

XV.

XVI.

XVl

Xwviit

XiX.

XX.

XX}

XXH

XXt

Someter a la consideracion del C. Contraior los casos derividos de auditorias y
revisiones en los que se presuman irregularidades administrativas.

Realizar acciones preventivas, dar seguimiento y verificar que los servidores
publicos del H. Ayuntamiento presenten en tiempo y formi su declaracion de
situacién patrimoniat de mantfestacion de bienes

Recibir las dectaraciones patrimoniales que deban presentar los servidores del
gobierno municipal

Registrar, integrar y rasguardar los expedientes denvados de la presentacion
de las declaraciones patrimoniaies

Informar al C. Contralor respecto al incumplimiento de los servidores pubiicos
que no presenten en tiempo y forma su declaracian patrimoenial, con la finatidad
de aplicar el procedimiento de responsabilidad admuustrativa

Coordinar la remisiéon de un tanto de las declaraciones patuimoniales ante el
Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Tabasco en términos de la L.ey
Orgaénica de los Muncipios

Solicitar al Departamento de Recursos Humanos del H Ayuntamiento, la
informacion necesaria para mantener actualizado el Padron de Servidores
Publicos que deben presentar declaracion patrimonial

Solicitar y valorar la informacion que con motivo del desar-ollo de las acciones
de control y evaluacion sea necesaria, en el ambito de su cohmpetencia

Integrar e! informe mensual que debe rendr fa Contraloria Municipal ante ei
Organo Superior de Fiscalizacion del Fstado de Tatasco, respecto a las
Principales Acciones de Evaluaciyn y Control realizadas por este Oimano de
Control Iinterno

Supervisar que las dependencias del  Ayuntami:nto
recormendaciones y la implantacion de las acciones de
como resultado de las Acciones de Evaluacion y Controt

cumplan  las
nejura delenninadas

Colaborar en las acciones que determing la Contraloria Municipal con relacion a
la actuacion y obligacién de tos servidores pubhcors, respecto a las
responsabilidades administrativas suslentadas en apego a la iegahdad vigeito

Coordinar las actividades para aperturar t0s Procedimicntos Administrativos
determinados a ex servidores y servidores publicos municipales, que deriven de
observaciones debidamente fundadas y motivadas, previa aulorizacion det C
Contralor Municipal.

Integrar las Resoluciones Administrativas, mediante las cuales la Contraloria
Municipal emita y determine las sanciones administrativas

Ragistrar y resguardar los Expedientes de los Procedimicntos y Resoluciones
Administrativas, y colaborar a la vigilancia del cumplimiento de la publicacion de
las sanciones consideradas del orden publico, en el Periddico Oficial del Estado
de Tabasco.

Proponer al C. Contralor, mecanismos de mejora continuia en los procesos que
integran la gestion publica, para un mejor aprovechamierto y aplicacion de los
mismos.

Intervenir en la representacion de la Contraioria Municipal, en los
procedimientos de entrega-recepcion de las unidades administrativas y
dependencias del Ayuntamiento, a los que sea comisionado por el C Contralor

Intervenir en la representacion de ta Contraloria Municipal, en a elaboracion y
actualizacion de los inventarios generales de bienes musbles e inmuebles del
H. Ayuntamiento, cuando para tat efecto sea comisionado por el C. Contralor

Entregar en diversas dependencias la documentacidn e informes que el
Ayuntamiento origine en el cumplimiento de sus facutades y obligaciones,
conforme lo indique el C. Contralor, y asistir en representacion de la Contraloria
Municipal en la entrega de la Cuenta Publica, Autoevaluacion, Informes de
Avance de Gestidn Financiera e Informes de Acciones Principales de
Evaluacién y Control

Comunicar a los responsahbles de las unidades administrativas las
observaciones y recomendaciciies que deben soiventar, de conformidad al
pllego de vbsetvalivnes ol jii v U gding Dope
Estado de Tabasco

e Pesddin2alion e

Recibir e integrar las solventaciones a observaciones documentales
financieras, de expedientes técnicos y de ejecucion de la obra pubhca
conforme & los resultados originados en auditonas y rev:siones etectuadas por
el Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Tabasco a este i
Ayuntamiento, y coordinar su remisién ante dicha depencencia

XXIV

XXV

Recibir e integrar las solventaciones a observaciones determmadas por la
Secretaria de Contraloria del Estado y coordinar su remision ante dicha
dependencia

Desarroftar las demas funciones inherentes al area de su competencia v las que
le sean designadas por el C. Contralor

1.1.2 AREA DE ORDENES DE PAGQ.

1.1.2.1 ENCARGADO DEL AREA.

OBUETIVO:

Verificar que la documentacion generada en ei proceso ce!l gjgrcicio del gasto publico
cumpla con la normatividad vigente

FUNCIONES:

N

VAt

Viil

X1

Recepcionar y revisar ias Ordenes ae Pago y su
detertinar st cumplen con la narmatvioao vigenie

pTumertacion sepone, para

Supervisar que la documentacién generad
apegada a 1o presupuestado v debidamente sopodtada

¢ e gaste publico se encuentre

Qbservar y tundamentar las Ordenes de Page que resulter improcedentes, y
en su caso, remilirlas ante fa Diiection correspor
olorgando, para tai efecto, un plazc no maycr a dos dias habiies, contados a
partir de la fecha de remision

tile [ara su solventacion

En caso de gque no sclvente en el plazo en &l piazo antes sefialado, debera
informar a ta Ceordinacion juridica y sona P 08 de sus
funciones, de iicio al procedimients administratiiu gue correspo

queg en térm

Darle seguimiento al tramite de solventacidn de ordenes d2 page vy

documentacion soporte

Recitir las drdenes de pago y documentacion seporte solveniadas,

determinar su cumplimiento a la normialividad, et Caso Conitrano notiti
responsable

ar al ared

Vigitar que las ordenes de pago que se onginen por gastcs de

adquisiclones
arrendaniientos o prestacion de servicios, cuyos rmontos sean o No objeto de
concurso, se encusntren debidamente fundainentadas & utegradas

Apoyarse con fa Coordinacion de Auditoria a la Obra Puablica, en ta revision de
jas ordenes de pago gue correspondan a Anticipos, Estunacicnes y Listas de
Raya de fa obra publica, para corroborar de manera fehaciente si son
procedentes o improcedentas.

Tramitar el envio de las oOrdenes de pago gue sean determinadas como
procedentes, debidamente validadas por el C. Contralor, para su pago
correspondiente ante la Direccidén de Finanzas Muricipai

Apoyar al Coordinador Juridico y Contable en la realizacion de las actividades
que tiene a su cargo

Desarrollar las demas funciones de su competencia y las que le sean
designadas por el C. Contralor.

1.2.- COORDINACION DE AUDITORIA A LA OBRA PUBLICA.

1.2.1.- ENCARGADO DE LA COORDINACION.

OBJETIVO

Contribuir a la vigilancia y fiscalizacion del ejercicio de! gasto en materia de obra
pliblica en el Municipio, conforme a su planeacion, programacion, presupuestacion y
aplicacion de estos recursos. Asi como a la integracian dsel Padrdn de Proveedores y
Padron de Contratistas Municipai

FUNCIONES

Vigiar el an aue deben

Shseiva 10 i clra putica

Practicar auditorias, inspecciones o fiscainzacionss a ia
objeto de que la normatividad aplicable sea cumpiiaa
hasta su entrega

obia publica, con el
gaesde su aprobacion

informar al C Condrator, sobre ef res

HERTAI IS RIS N
fiscalizaclones Jde ras obras pubinas » propoiies ié nsti

y medidas correctivas que sean necesarias
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v Mantener un estricto seguimiento a la obra piblica para que los recursos
asignados sean apficados de acuerdo a la normatividad, Leyes, Reglarnentos y
especificaciones que la rigen

\% Solicitar a las Direcciones de la administracidn municipal, responsables de la
programacion, ejecucion y conclusion de la obra -publica, los documentos e
informacidn necesaria para reahzar un seguimiento adecuado

VI, Intervenic en la representacion de la Contraloria  Municipal, en los
procedimientos que realiza el Comité de Obras Publicas Municipal respecto a la
adjudicacion y licitacton de la obra, a los Qque sea comisionado por ei C
Contralor

Vil Vigitar que los diversos procedimientos de adjudicacién y licitacion de la obra
publica se realicen en apego a la normatividad vigente

Vil Vernficar que |0s recursos federales y estatales asignados al Municipio, para la
realizacion de obra publica, se apliquen en cumplimiento con io establecido en
las feyes, reglamentos, convenios y decretos respectivas

X Vigilar que se cumplan los lineamientos de obra publica a que deberan
sujetarse los contratistas y las dependencias, responsables de su ejecucion,
para el tramité y pago de estimaciones

X intervenir  en  la  representacion de la Conlraloria  Municipal, en los
procedimientos de entrega-recepcion de las unidades administrativas y
dependencias del Ayuntamiento, a los que sea comisionado por ef C. Contralor

Xi Revisar las estimaciones de obra, asi como la documentacion incluida en las
nusinas, a efecto de determinar si la erogacion esta debidamente soportada y
comprobar su veracidad

X Revisar fisicamente los trabajos ejecutados, visitando el lugar de ejecucion de
la obra para comprobar su avance fisico, proceso constructivo y calidad de ia
misma

Xl Informar at C. Contralor el resultado de las revisiones ficicas y documentales

realizadas y proponer, en su caso, las acciones de correccion respectivas

Xtv Participar en la elaboracion del informe mensual que debe rendir la Contraloria
Municipal ante el Organo Superior de Fiscalizacion det Estado de Tabasco,
respecto a las Acciones de Evaluacion y Control realizadas por este Organo de
Conuol Interno, para o cual deberd otorgar a la Coordinacion Juridica y
Coritabie la Intormacion necesaria para su integracion

XV Supervisar y vigllar que las dependencias del Ayuntamiento, encargadas de la
gjecucion de la obra publica, cumplan tas recomendaciones y la implantacion de
las acciones de mejora determinadas como resuttado de las Acciones de
Evaluacion y Control

XVi Verificar que la informacion contenida en las Actas de Entrega-Recepcion de la
obra publica, sea correcta y en apego lo establecido en los Expedientes
Técnicos de la Obra.

XVII Recibir, revisar y registrar la documentacion que presenten los Contratistas y
Proveedores, para solicitar su Inscripcion en el Padron de Contratistas y Padron
de Proveedores Municipal, dar continuidad a este tramite.

XVHI Elaborar las Cédulas de Inscripcion al Padron de Contratistas Municipal y at

Padron de Proveedores Municipat

XIX Mantener actualizado el Padrén de Contratistas Municipal y el Padrén de
Proveedores Municipal y comunicarlo mensualmente, a los Presidentes de los
Comites respectivos, turnando copia a los demas integrantes

XX.  Apoyar al Area de Ordenes de pago en las revisiones de las érdenes de pago
que correspondan a Anticipos, Estimaciones y Listas de Raya de la obra
puablica, conforme le sea requerido por la misma, a fin de determinar si resultan
procedentes o improcedentes.

XX Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia y las que
le sean designadas por el C. Contralor

SUPERVISOR DE OBRAS

OBJETIVO: Coadyuvar a la vigilancia, fiscalizacion y supervisién en el ejercicio de la
abra publica.

FUNCIONES:

| Apoyar en la recepcion y revision de tas Estimaciones, Generadores Actas de
Entrega-Recepcion, y demas documentacién comprobatoria del gasto, respecto
al ejercicio de la obra publica.

il Contribuir a la revisidén e integracion de! Padrén de Proveedores y Padréon de
Contratistas Municipal, asi como en la elaboracion de las Cédulas de
Inscripciones a dichos Padrones.

Ui Apoyar en la revision fisica de los diversos proyectos que Integran la obra
publica y comunicar al C. Contralor Municipal, a través del Encargado de la
Coordinacién de Auditoria a la Obra Publica, las inconsistencias vy
observaciones que se deriven de la misma

V. Fungir como representants de la Contraloria Municipal, en los procedimientos
que realiza el Comité de Cbras Publicas Municipal respecto a la adjudicacion y
licitacion de la obra, a los que sea comisionado por el C. Contralor

\% Coadyuvar en la vigitancia de los diversos procedimientos de adjudicacién y
licitacion de la obra publica para que se realicen en apego a la normatividad
vigente.

wvi Contribuir a la verificacion de los recursos federales y estatales asignadcs al
Municipio, para ta realizac:on de obra publica, vigilando que estos se apliquen
en cumplimiento con o establecido en las leyes, reglamentos, convenios y
decretos respectivos.

Vil Apoyar al Encargado de |2 Coordinacion de Auditoria a la Obra Publica en la
realizacion de las labores fropias de esa area

VI Desarrollar las demas furciones inherentes al area de su competencia y las
que le sean designadas por el C. Contralor

1.2.3.- AUXILIAR ADMINISTRATIVO

OBJETIVO: Colaborar en la integracion de documentos nacesarios para el
seguimiento del ejercicio de la obia publica municipal

FUNCIONES:

. Recepcionar de las Direcciones responsables de la ejecucion de la obra
pubtica, la documentacién e informacion necesaria para realizar un seguimiento
adecuado.

1. Recibir las estimacionas asi como la documentacion incluida en las mismas.

. Archivar los expedientes de la obra publica y mantenerlos ordenados y
actualizados

[\ Archivar ios expedientes del Padrén de Proveedores y Padron de Contratistas
Municipal y mantenerlos ordenados y actualizados

s Apoyar al Encargado de 1a Coordinacion de Auditoria a ta obra publica y al
Supervisor de Obras, en lu realizacion de las labores propias de esa area; y
proponerles acciones de mojora

Vi Desarrollar las demas funciones de su competencia y las que le sean
designadas por el C. Contralor.

1.3.- JEFATURA DE INFORMACION, ORIENTACION, CONTRALORIA SOCIAL Y
QUEJAS.

1.3.1.- ENCARGADO DE LA COORDINACION.

OBJETIVO: Recibir la quejas, denuncias y sugerencias que a través de escritos o en
forma verbal presente la ciudadania, proporcionarle informacion y orientacion con
respecto a los tramites y servicos de la administracién publica municipal y en la
presentacion de inconformidades relacionada con la ejecucion de la obra publica, asi
como evaluar a través de sus opiriones el desempefo de ia misma

FUNCIONES:

l Atender, recibir y tramitar las quejas y denuncias presentadas por la
ciudadania con relacion a tramites y servicios a cargo de la administracion
publica municipal

I Coordinar y dar seguimiento a la atencion y resolucion de las quejas y
denuncias que presenten ta ciudadania

Hl.  Brindar asesoria a la ciidadania que o solicite, en materia de quejas y
denuncias. =

\% Respetar y promover la observancia del derecho a la formutacion de las quejas
y denuncias, asi como evitar que con motivo de éstas se causen molestias a los
quejosos
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\ Informar al C. Contralor de las quejas, denuncias y sugerencias presentadas
por la ciudadania y en su caso, proponer las acciones y medidas correctivas
que penmitan su resolucion

Vi Turnar a las unidades correspondientes, por escrite, las quejas y denuncias de
su competencia .

Vil.= Recibir de las .umdades correspondientes las resoluciones de las quejas y
N A A

denuncias que se instruyan. 'y
N B .
Vill.  Informar al interesado sobre fa solucion o estado de su [ lanteariento

IX Captar y Evaluar las opiniones presenladas por la ciucadania al respecto del
desarrollo y ejecucion de la obra publica, asi como de sus necesidades, guejas
y sugerencias.

X Informar al C. Contralor de los resultados de las sot-entaciones de opinion
publica

X1 Participar en la elaboracion del informe mensual que debe rendir 1a Contraloria
Municipal ante el Organo Supenor de Fiscalizacidn d:l Estado de Tabasco,
respecto a las Acciones de Evaluacion y Control realiza ias por este Organo de
Control Interno; para {o cual debera otorgar a ta Coordinacion Juridica y
Contable la informacion necesaria para su integracion

XIt Supervisar que las dependencias del Ayuntamiento, encargadas de
resolucion a las quejas, denuncias y sugerencias interpuestas por

ciudadania, cumplan las recomendaciones y la implantacion de las acciones de

mejora determinadas como resuitado de las Acciones de Evaluacion y Control

Xilt Desarrollar l[as demas funciones inherentes al area de s:1 competencia y las que

la sean designadas por el C. Contralor

1.3.2.- Area Operativa.

OBJETIVO: Colaborar en la recepcion de las quejas, denuncias y sugerencias gue
presente la ciudadania en forma escrita o verbal, con la fnalidad de analizarlas,

clasificarlas y turnarias de manera eficiente y eficaz

FUNCIONES:

{ Recepcionar las quejas, denuncias y sugerencias que p-esente la ciudadania
il Realizar analisis de las mismas para proceder a su clas:ficacion por comunidad,
tipo de queja y a que unidad corresponde instruir su resonlucion

n Elaborar escrito mediante el cual se turna la queja

V. Colaborar en el seguimiento de la resolucion de les quejas, denuncias y
sugerencias que se instruyan para su resolucion

\Y Elaborar escrito mediante el cual se informa al interesado sobre la solucidn o
estado de su planteamiento

VI, Integrar los expedientes relacionados con las quejas, sugerencias y opiniones
recibidas y mantenerlos ordenados y @ctualizados

Vi Colabgrar en las evaluaciones que‘se‘ realicen respeclo a la opinidn pdblica,
referente al desarrollo y ejecucion de la obra publica

Vil Apoyar al Encargado de la Coordinacion de Intormacidn, Orientacion,
contraloria Social y Quejas en la realizacidn de las tabores propias de esa area

D8 Desarrollar las demas funciones de su competencia y las que le sean
designadas por el C. Contralor

En cumplimiento a lo dispuesto en ios articulos 29 fracclon 1it, 47, 62, 63 fracclén V,
54, 84 Ter, 74, 78 IX y 93 fracciones VIl y Vill de la Ley Orgénlca de los Municiplos del
Estado de Tabasco; el Honorable Cabildo del Ayuntamiento de Yacotalpa, Tabasco
aprueba este Manual de Organizacion de la Direccién de Contraloria Municipat, en

Sesion Ordinarla, medlante Acta nimero Veintiocho del afo 2014; ordenandoss su
publicacién en ei Periodico Oficlal del Estado, para el iniclo de su validez y
aplicaclton.

ING. ALTERIO RAMOS PEREZ PEREZ.  PROFRA. RAQUEL ARIAS JUAREZ.

PRESIDENTE MUNICIPAL

BiINOICC DE HACIENDA

PROFR. O MEWDEZ CRUZ. PROFRA. £ DE LA FUENTE
LOPEZ.

TERCER REGIDOR

N\
e
LIC. JOSE FRANKISCO TORREZ
JIMENEZ, ™7\

CUARTO REQIDOR
AL N

A ESPERANZA
HERNANDEZ TORRANO.

SEXTO REGIDOR
QUINTO REQIDOR

C. JORGE ANTONIO GUZMAN LOPEZ.

C. CATALINA PEREZ RUIZ.

OCTAYO REGIDOR

LIE_JOAQUIN PEREGRING GOMEZ.

DECIMO REGIDCR

SEPTIMO REGIDOR

PEZ ALVARADO.

NOVENO REGIDOR

C.HECTOR LINO LOPEZ ZENTELLA.

DUODECIMO REGIDOR

UNDECIMO REGID!

EXPECIOO EN LA CIUDAD DE TACOTALPA, TABASCO A LOS CCS DIAS DEL MES DE
MAYO DEL ANQ DOS MilL CATORCE.

ING. ALTERIO RAMOS PEREZ PEREZ

PRESIDENTE MINUCIPAL

DIRECTOR DE ASUNTOQS JURIDICOS MUNICIPAL

CONTRALOR MUNICIPAL

i
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE
TACOTALPA, TABASCO.

MANUAL DE PROCEDIMIENTO

CONTRALORIA MUNICIPAL

INTRODUCCION

En cumplimento a los articutos 47, 52, 53 fraccion V, 54, 73 fruccion IV, 74, 78 fraccién
IX-y 93 fracciones VIl y Vi, de la Ley Organica de los Municipios del Estado de
Tabasco.

Se ha elaborado el presente manual con el fin de mantener un registro actualizado de
los procedimientos que se realizan en esla unidad de cor.trol adiministrativo, que
permita alcanzar los objetivos creados y contribuya a orientar ol personal en el area de
ejecucion de sus actividades encomendadas, constituyendo asi una guia de la forma
en que opera e interviene.

Cabe sefalar que el presente manual debera revisarse anualmente con respecto a la
fecha de autorizacidn o bien, cada vez que exista moditicacion a la estruclura
organica, la constitucion politica del Estado de Tabasco, asi como las leyes y
reglamentos que rigen la obra publica y demas leyes en las que se basa éste Organc
de Control Interno para eficientar ta transparencia y legalidad de la administracion
publica de éste H. Ayuntamiento, con el objeto de mantenerio actualizado.

La utilidad de los manuales de procedimientos radica en la veracidad de ia informacion
que contienen, por lo que se hace necesario mantencrlos permanentemente
actualizados por medio de revisiones periédicas. Para ello es conveniente: Evaluar en
forma sistematica las medidas de mejoramiento adminisirativo derivadas de la
implantacion del manual, asi como los cambios operativos que se realicen en la
organizacién. Establecer un calendario para la actualizacion del manual. Designar un
responsable para la atencién de esta funcion.

OBJETIVO DEL MANUAL.

Son uniformar y controlar el cumplimiento de las rutinas de trabajo y evitar su
aiteracion arbitraria; asi como simplificar la responsabilidad por faflas o errores; y
facilitar las labores de auditoria; la evaluacién del control interno y su vigilancia; que
tanto los empleados como los jefes conozcan si el trabajo se esta realizando
adecuadamente; reducir los costos al aumentar la eficiencia general.

1.-PROCEDIMIENTOS
ATRIBUCIONES

La Contraloria Municipal es el organismo encargado de la vigilancia, fiscalizacion y
control de los ingresos, gastos, recursos, ejecucion de la obra publica y obligaciones
de la administracién publica municipal, asl como lo relaiivo a la manifestacion
patrimonial y responsabilidades de los servidores publicos

Las atribuciones y obligaciones conferidas a la Contraloria Municipal se encuentran
establecidas en las siguientes Leyes y Reglamentos

= Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco: uitimo parrafo
del articulo 41.

« Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco, publicada en el
Periadico Oficial el 3 de Diciembre de 2003: Art. 29 fracciones IV, V, VI, Vil y
VIlf, Art. 79 fraccidn XVII, Art. 80 fraccion IX, Art. 81 de Ia fraccion | a ta XXIV,
Art. 219, Art. 220, Art.226, Art. 227, Art. 228 y Art. 229.

* Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Tabasco:
Art. 1, Art. 2, Art.3, Art. 4, Art. 5, Ait 46, Art. 47, Art. 49 al Arl. 78, Art. 79, Art
80 al Art. 85, Art. 89 y Art. 80.

« Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas: At 2
fraccion I, Art. 7 al Art. 10, Art. 74 parrafo i, Art. 78 al Art. 94,

ey de Fiscalizacién Superior del Estado de Tabasco: An. 2 fracciones I, IV, VI, IX, X,
Xi, Xil, XX y XXt At 5, Art. 7, Art. 8, Art. 10, Art. 11, Art. 13, Art. 14, Art. 15, Art. 18,
Art. 17, Art. 18, Art. 19, Art. 20, Art. 41 fracciones | y If, Art. 45, Art. 46 y Art. 47.

«  Reglamento Interior del Osgano Superior de Fiscalizacion del Estado de
Tabasco: Ait. 3 fraccion Xl y Xtl.

«  Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
mismas: Art. 2, Art. 5 parrafo I, Art. 13 fraccion 1V, Art. 14 inciso B fraccion 1V,
Art. 15, Art. 26, Ait. 82, Art. 111, Art. 214, Art. 216 al Art. 227.

«  Reglamento del Comilé de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios del Ayuntamiento de Tacotalpa, Tabasco: Art. 6 fraccion IV, At 7,
Art. 10, Art. 14, Art. 18 fraccion [V, Art. 24, Art. 25, Art. 26, Art. 27, Art. 28, At
29, Art. 30y Art. 31

Reglamento del Comité de Obras Publicas del Municipio de Tacotalpa
Tabasco: Art. § fraccion VI, Art. 7, Art. 8, Art. 18, Art. 22, Art. 23, Art. 24, Ant
25, Art. 26, Art. 27, Art. 32, Art. 37, Arl. 38, Art. 41 y Art. 44,

ORGANIGRAMA

CONTRALOR MUNICIPAL

Vi R

SECRETARIA
it 1 i CHOFER

1

:

JEFATURA DE COORDINACION COORDINACION DE
INFORMACION, JURIDICA Y CONTABLE AUDITORIA A LA OBRA
ORIENTACION, 3 : uguq&

CONTRALORIA

AREA DE RECEPCION DE
ORDENES DE PAGO

SUPERVISION DE OBRAS

AUXILIAR

1.1.-PROPOSITO DEL PROCEDIMIENTO

Tener documentada las acciones y procesos gue se realizan en todas y cada una de
las coordinaciones que integran ta Contraloria Municipal, con el fin de eficientar,
econormizar tiempo y capacitaciones en futuras contrataciones, cuando sea necesario
o cuando por cuestiones |aborales tenga que ser modificada fa plantilla laboral
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1.2.- RESPONSABILIDADES:
a).- Descripcién de actividades

CONTRALOR MUNICIPAL

Procedimiento. CONTROLAR, COORDINAR, SUPERVISAR Y SOLVENTAR
UNIDAD RESPONSABLE [ No. TACTWVIDAD_ —~ T

Se coordina con tas areas administrativas
y operativas, para supervisar y controlar el
ejercicio de! gasto publico. y que estos
sean aplicados en estricto apego a las
leyes y reglamentos que rigen el marco
juridico de fegalidad y transparencia.

CONTRALOR MUNICIPAL 1

Coadyuva en laintegracion de la Cuenta
.| Publica.

CONTRALOR MUNICIPAL 2

CONTRALOR MUNICIPAL 3

Recibe las Observaciones que el Organo
Superior de Fiscalizacion ha girado y da
las instrucciones a el
“Coordina y notifica a los servidores
publicos, los puntos observados por el
OSFE en los pliegos de observaciones y
pliego de cargos, para que solventen e
_integren dicha informacion,

AREA JURIDICA Y CONTABLE | 4

4 Revisa, sustenta y da el visto bueno
observaciones y notificaciones realizadas
_a sefvidores publicos.

CONTRALOR MUNICIPAL

CONTRALOR MUNICIPAL ) Verifica y vigila que se integre la Cuenta

Publica pare su aprobacién.

E1 Contralor Municipal como representante del Organo de Control Interno tiene las

“jcultades y las obligaciones, de verificar que el gasto publlco generado por las
diferentes dreas que conforman el H. Ayuntamiento sean aplicados con franspareiicia,
respetando los tiempos de ejecucion, asi como los montos asignados a cada uno de
los proyectos, dando como resultado la calidad de obras y proyectos concluidos.

SECRETARIA DE CONTRALORIA

Procedimiento: Elaboracién, integracién, resguardo, distribucién y control de
documentos.

UNIDAD RESPONSABLE _ | No. ACTIVIDAD e
Seacretaria 1 Elaboracion de oficios, memorandum, circulares
y requisicionas que van dirigidos a las diversas
- e . ___| areas municipales, asi como del Estado.
2 Recepcionar, revisar, clasificar y controlar la
carrespondencia oficial.
3 Atencion al piblico que acude ante la
__.._ | Contraloria Municipat.
4 Recepcion de Actas de Auditorias, y distribucién
de las mismas a las areas que intervienen en
T A ella previa autorizacion del Contralor.

COORDINACION JURIDICA Y CONTABLE

a).-DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Procedimiento: Solventaciones a Observ'éaar;;sdé;nTid;s_b(Tr/éVlAESFiETvW -
UNIDAD RESPONSABLE [ No,  [ACTIVIDAD

Recibe ias Observaciones que el Organo
Superior de Fiscalizacién ha girado al
Contraior, éste a su vez da las
instrucciones para que elabore los oficios
de notificacidn a las areas que resuitaron
con observaciones.

Coordinacion juridica . 1

2 Coordina a las Direcciones que resuiten
observadas por el OSFF para que
elaboren e integren la solventaciones. Y
en su caso notifica a que se presenten-a la
contraloria municipat para aperturar un
procedimiento administrativo, motivo de
las observaciones.

Procedimiento: Solventaciones a Observaciones Emitidas por ai OSFE.
UNIDAD RESPONSABLE . I No. | ACTWIDAD

3 E} servidor pablico notificado se presenta
alegando conforme a deracho lo que Ie
corresponda. -

Elabora, registra y resguarda ias

resoluciones administrativas no sin antes

notificar al Organo Superior de

4 Fiscalizacién de todas las actuacxcnes

realizadas.

5 Realiza el informe mensual de actividades
deia Com(aloria Municipal mismas que se
envian at Organo Superior de
Fiscatizacion.

Coordinacidn juridica

Se realizan las solventaciones at plisgo de hallazgos del trimestre a que corresponda,
para evitar en lo posible la aplicacion de los pliegos de Cargos, corregir las
observaciones que hayan resultado sn cuanto a 'a auditoria a la obra publica y si se
determina que existen Omision o incumplimiento de funciones en los servidores
pubiicos encargados de llevar el control de los mismos,
correspondientes.

aplicar fas sanciones

Procedimiento: Arqueos Documentales y Fondos Revolventes.

UNIDAD RESPONSABLE No. ACTIVIDAD

1 Mediante Oficio firmado por el Contralor,
ésta Coordinacién solicita informe a que
Direccion fue otorgado fondos revolventes
L : 0 gastos a comprobar.

Coordinacién Juridica

2 Da contestacion notificando que areas
manejan fondos revolventes para que esta
contraloria pueda proceder a realizar los
arqueos.

|
| Direccion de Finanzas
Municipal.

£n el proceso del arqueo se verifica que 1a
cantidad otorgada corresponda al monto
comprobado, los cuales no deberan ser
mayores a $20,000.00 m.n. y se
comprueba con documentos fiscales o
efectivo.

!
i 3
i
|

Zoordinacion juridica

4 En caso de que el gasto no pueda ser
comprobado en tiempo y forma, se

.| procede a descontar via nomina al
servidor publico implicado.

La Direccién que requiera nuevamente
Fondo Revolvente y que no haya
comprobado el gasto anterior, no se le
podra otorgar mas recurso de dicho

Fondo. J

Se realiza con el propdsito de regular y controlar el manejo del fondo revolvente que
las diferentes Direcciones tienen a su cargo. . o

Procedimiento: Recepcién de Informacién para integracién de Autoevaluacién

UNIDAD RESPONSABLE | No. ACTIVIDAD

Coordinacién Juridicay |1 Gira oficios firmados por el Contraior donde se

Contable le solicita la documentacion correspondiente a
las direcciones obligadas, para integrar las
autoevaluaciones.

Direccidn de finanzas 2 Se le solicita informes de autoevaluacién del
trimestre

Direccién de Programacion | 3 Se solicita informe de autoevaluacion det
trimestre

Se le solicita, Actas de cabildo celebradas en el
! trimeslre correspondiente.

Envian la documentacién correspondiente ai ]
timestre solicitado. Y se integra la 1
Autoevaluacion correspondiente.

Secretaria Municipal. 4

finanzas, Programaciény |5
Secrelaria

Contraforia 8 Se revisa e integra en una carpeta y las graba

enun CD, y las envia al OSFE

En cuanto al informe de Autoevaluacion, se realiza cada tres meses, en ella va incluida
informacion que emite la Direccion de Programacion y Finanzas, asi como las Actas
de cabildo de ia Secretaria. (Se remite al OSFE, ya que es una de las obligaciones del
H. Ayuntamiento).
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UNIDAD RESPONSABLE |

n
l

Coordinacidén Juridica

2t mes Je 2nero se nctifica mediante oficio
i firmaco por et contraicr, a ios Servidores
Publicos para que presenten su Declaracion

i Iniciai. {E0 aias naturales a la toma de

| ocsesicny

i Las personas obligades a presentario van desde
i efe se depariamento asta presidente
municipal. {Cuando 2s cambio de
adimuustracion) o cuando el servidor publico es
recategorizado,

i Recepcicnadas 'as declaraciones se envia un

‘anto Je zlias al OSFE.

Revisa ¥ resguarda un lanto de estas

w

£l otro tanto queda er: el expediente de cada
servidor publico, regresandole una al servidor
publico

| De igual forma en el mes de abril se elaboran

| los oficics para fos se-vigores pubticos obligados
| a sresentar Seclaracidon de Modificacién

! Patrimonial. £l cual se pregenta en el mes de

| mayc. (Para !os que ro presentaron Iniciaf) los

|

| .

, NisMos paso de '0s tuntos numero 3,4y 5. !

i

\ Cada Tarmino de una Administracion Municipal

| los sernderes publiccs salientes se les noltifica
que deben de presen-ar su Declaracion de

i 30 dias naturales

i
|
; Conciusion det Encarjo dandoles un piazo de
I

) i Si transcurre @l plazo y no presentan las
| | dectaraciones &n cuanto al punto nimero 1
! i queds sin efecte el numbramiento.
! |
9 | £n i caso def punto nimero 7 en la
i
I

presentacién de la declaracion a que alude, se
inhabilitara al infractor por un ano.

Se realiza en cumplimiento del ariiculo 79 de la Ley de Responsabilidades de los
Servidores Publicos, donde especifica que la contraloria, llevara ef registro de la
situacién patimonial de ios Servidores Publicos del Poder ejecutivo, de confornidad
con esta Ley y demas disposiciones aplicables.

AREA CONTABLE

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Procedimiento: Area de Recepcién de Ordenes de Pago
UNIDAD RESPONSABLE | No. ACTIVIDAD -
Area Contable 1 Recepcién de drdenes de pago de la Direccién
de Programacion.
2 Revisa, supervisa y 3a seguimiento si todo esta
debidamente integrado conforme lo
{ oresupuestado y lineamientos de soporte que
[ | ampare el gasto.
S i _
iLas ordenes de pagos que son recepcionadas y
3 | pertenezcan a obra publica, como son

estimaciones, antici-o de obra, finiquito y lista
de raya, se coordina con la Auditoria a la Obra
Publica

Auditoria a ia Obra Publica | 4

Para que este a su vez supervise en el lugar de
la cbra y vaiide las rdenes de pagos

5

|
|

Zn caso de nNo proci der se remite mediante el
sislema a la direccicn de Programacion dando
un plazo no mayor ce tres dias habiles para que
solvente Jichas obsarvaciones.

|

| Direccidn de Programacion | 8

Soiventa la orden de pago y posteriormente la

:
i

Contraloria Municipal
(Area Contable)

smite a_ta Contralor a Municipal (Area Contable) |

Posteriormente se r2cepciona ia orden de pago
sclventada ia cuat s2 envia a la Direccidn de

{ Finanzas

F
] UNIDAD RESPONSABLE | Na. | ACTIVIDAD ]
: Coniraloria Municipal 8 El Contralor supervisa y autoriza para que

i
|
|

continve el pago ai proveedor o contratista
segun sea 2i caso.

i
|
j

En cumplimiento ai manual de Organizacion de la Contralcfia Municipal es una de las

funciones que tiene este Organo de Control Intesno es el de verificar, recepcionar, y

revisar que la documentacion soporte de las Ordenes de pago cumplan con ia
nomatividad vigente y se encuentren apegada a 10s presupuestos y normas.

CCORDINACION DE AUDITORIA A LA OBRA PUBLICA

Procedimiento: Recepcién de Estimaciones

| UNIDAD RESPONSABLE | No

ACTIVIDAD

Coordinacion de Auditoria

Recepcion de estimaciones de obras de
anticipe, finiquito que envia la Direccion de
Obras, Ordenamientos Termitonal y Servicios
Municipales

Las cuales se revisan que 2sté debidamente
integrada con loda la documentacion soporte, si
esta no cumple con 108 requisitos tanto fisica
como documentalmente s8 regresa a la
Direccion de Obras, Ordenamientos Territorial y
Senvicios Municipales

Mediante oficio donde se le indica !a

observacion de que fue objeto dandoie un plazo
determinado para que scivente y pueda
continuar el tramite a la Direccién de Obras
Crdenamiento Territorial y Servicios
Municipales.

Direccion de Obras, 4
Ordenamientos Territorial
y Servicios Municipales

Saolventa los puntos de que fue objeto la
observacién y envia nuevamente las
estimaciones a la Coordinacion de Auditoria a la
Obra Publica.

Coordinacién de Auditoria | §
a la Obra Pubiica

b

La cual venfica que se haya solventado los
puntos observados, si es asf continua el tramite
a !a Direccién de programacion.

Direccion de programacion | 6

Es la encargada de elaborar ias 6rdenes de
pago ya que resultaron procedentes. Y las
remite a la Contraloria Municipai.

Contratoria Municipal 7

Direccion de finanzas

Esta a su vez verifica revisa y envia, por medio
det sistema a la Direccién de finanzas.
8 Quien es la encargada de elaborar el cheque

para ei pago de las mismas, previa supervisidn y

autorizacién de Contrator Municipal.

Con fundamento en las Leyes y Reglamentos que rigen la Obra Pablica, asi como la
Ley Organica Municipal, Constitucion Politica del Estado de Tabasco, y Manual
General de Organizacion de la Contraloria Municipal.

COORDINACION DE AUDITORIA A LA OBRA PUBLICA

Proveedores y Contratistas.

UNIDAD RESPONSABLE | No.

ACTIVIDAD

Coordinaciéon de Auditoria | 1

Los proveedores y contratista se presentan a la
Contraloria Municipal donde solicitan los
requisitos para darse de alta.

Procedimiento: Recepcién de Documentos para Alta en el Padrén de ,

Contraloria Municipal

Les otorga 'os requisites donde esta
especificado toda 'a documentacién que deben
presentar para darse de aita. asi como el costo.

E! proveedor o contratista | 3

Se presenta con la documentacién para que sea
dado de alta en el padron correspondiente.

Coordinacion de Auditoria | 4

Revisa y coteja toda la documentacién si
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T
|
’ UNIDAD RESPONSABLE | No. | ACTIVIDAD
' ! procede expide un recibo por la cantidad
! correspondiente previa autorizacion det
[ Contraicr y pasa a la Direccion de Finanzas

| Direccion de Finanzas S Para realizar el pago segun sea af caso,
! posteriormente sube a la Contraloria Municipal.
1
Contraloria Municipal [ 1 Cen el recibo, y se ie da un plazo de 8 dias para

: que regresen por su Cédula de Inscripcién al
' Padrén de Proveedores o Contratista.

|
|
i

proveedores y asi realizar la conratacion del sefvicio teniendo en cuenta calidad y
buen precio segun sea el caso, y se hace para captar recursos y contribuir en el
presupuesto que et Gobierno destina,

COOCRDINACION DE INFORMACION, ORIENTACION, CONTRALORIA SOCIAL Y
QUEJAS.

Procedimiento; Orientacion, Contraloria social y quejas.

T

UNIDAD RESPONSABLE & No ACTIVIDAD

Coordinacion de 1 Atencion de manera personalizada a la
Informacion, Onentacion, ciudadania, que presente alguna inconformidad
Contraloria Social y o solicita alguna informacion con respecto a las
Quzjas obras que se estén llevando a cabo o ya se
encuentran concluidas. Asicomo los programas
sociales.

Da seguimiento a la inconformidad solicitando
2 mediante oficio |a informacién detallada del
proceso de la obra 0 del programa sociat, girado
al area correspondiente

3 Mediante un acta de resolucion satisfactoria se
te notifica al ciudadano que su demanda ya fue
turnada al area correspondiente asi como la
notificacion de la respuesta.

Se realiza la actividad de atencion social con la finalidad de atender l8 queja
ciudadana, asesorandola y apoyandola en cuanto a las inconformidades vy
desconocimiento da los alcances y metas de las obras y programas sociales.

b).-DIAGRAMA DE FLUJO

FLUJOGRAMA DE ACTIVIDADES DEL CONTRALOR

Supervisar y Controlar ef Ejercicio del
Gasto publico en coordlnaclén con las
areas operativas y administrativas

H

Verificar, que durante el proceso y ala

conclusion del gasto publico sean aplicados

los lineamientos del marco jurfdico.

L__*

Coadyuva en la integracidn y envio de ‘a @
Cuenta Publica.

\_;

2] eiercicio de! NO — 32
Reclbe las Observaciones del

OSFE
Revisa, analkza y gira @

instrucciones al drea jurigica y

gasto cumplld con O

la normatividad

vigente

contable de !a Contraloria

Verificar la aprobacién de la Cuenta
Publica.

( Recepcldn de documentos que el
N OSFE emite para solventaciones

e

(

\\silventaclones @ aste 4rgano de control ./

FLUJOGRAMA DE AUTOEVALUACION

Contratorfa envia oficio

Solicita informes de autoevaluacion def
trimestre. (Programacion y Finanzas)

\_l

Se le solicita, Actas de cabildo 4
celebradas en el trimestre
correspondiente. (Secretaria)

lj

Envian la documentacion 5
correspondiente al trimestre solicitado
(Programacion, Finanzas y Secretaria)

H

Revision e integracion en una @
carpeta y se graba en un CD, para
envio al OSFE.

FLUJOGRAMA DE SOLVENTACIONES.

“ Emite oficios para que las direcclones ™\
observadas, realicen y envien las

integra las Solventaciones realizadas por

las Direcciones Observadas. Apertura
procedimientos administrativos en su caso.

l_l

Previa notificacidn el servidor publico 3
se presenta alegando conforme a
derecho lo que le convenga.

L‘

Elaboracion, reglstra y resguarda las

resoluciories y emite un tanto al OSFE.

Ll

Realiza el informe mensual de
actividades de la Contratoria
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FLUJOGRAMA DE ARQUEO DOCUMENTAL Y FONDO REVOLVENTE FLUJOGRAMA DE RECEPCION DE ORDENES DE PAGOS

Solicita informacion de las dreas que 6‘:”5]6” de drdenes de pago >
tienen fondo revolvente, previa . » L_} @
Informacion de Direccion de

j Finanzas Revisa, supervisay da seguimiento, si

L cumple con lo presupuestado y
3 lineamientos de soporte que ampare el -

Se proceder a realizar los ¥, gasto.

arqueos !
L{ Las que pertenecen a Ghra publica, 3
como son estimaciones, anticipo de e
obra, finiquito y lista de raya se
L coordina con

Verifica que la cantidad otorgada
corresponda al monto comprobado, no @
deberan ser mayores a $20,000.00

m.n. esto mediante documentos l;&
fiscales o efectivo.
. SN
AL

l_e

NO

Auditoria a ta Obra Piblica,

supervisa los trabajos y

En caso de que el gasto no pueda ser
comprobado en tiempo y forma, se
procede a descontar via némina al
servidor publico implicado.

L
3

La ODireccion que }eQLniere nuevamernte
Fondo Revolvente y no ha comprobado el
qasto anterior, no se le otorga..

FLUJOGRAMA DE RECEPCION DE DECLARACIONES PATRIMONIALES

procede a validar en caso

Direccion de Programacidn, solventa
—

de que sea procedente, sl las observaciones

no es asi por medio del

sistema electronico SIAP se

remite

S|

l_l

En el mes de enero se nofifica mediante 0 Contraloria (Area contable) @

oficio a los Servidores Publicos.

[ Obligados a presentar. @

Se envia un tanto de eflas al OSFE. 1> 4)

L‘

Un tanto se le da al servidor publico y el otro queda
en resguardo de la Contraloria.

lj

En el mes de mayo presentan Declaracion de Modificacion @
Patrimonial. (Para los que no presentaron inicial) los
mismos paso de los puntos numero 3,4 y 5.

l_‘

Al término de una Administracion los servidores publicos | 7
salientes presentan su Declaracidon de Conclusién del

Encargo.

Sitranscurre el plazo y no presentan las declaraciones
en cuanto al punto nimero 1 queda sin efecto e

nombramiento

En cuanto al punto numero 7 en la presentacion de
ia declaracion a que alude, se inhabilitara al
infractor por un afo.

Direcclén de finanzas.
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FLUJOGRAMA DE INFORMACION, ORIENTACION, CONTRALORIA SOCIAL Y

FLUJOGRAMA DE RECEPCION DE ESTIMACIONES.
QUEJAS

Sotventan los puntos de que

fue objeto la abservacion y

envia nuevamente 'as
{:slimaciones ala

Recepcion dé’ﬁaciones de obras de
anticipo, finiquito que envia la

Coord. De
Auditoria a fa O.P.

Atenciéon de manera personalizada a la
ciudadania.

Mediante oficio donde se le 3
indica 1a observacién de que fue
objeto dandole un plazo l

determinado para que solvente [ Da seguimiento a la inconformidad , 2

y pueda continuar el trémite

DOOTSM q

Mediante un acta de “esolucion satisfactoria se le
notifica al ciudadanc que su demanda ya fue
turnada al area coirespondiente asi como la
notificacion de la respuesta. }

Se revisan que esté
debldamente integrada con

toda la  documentacidn

soporte, si esta no cumple

con los requisitos tanto fisica

como documentalmente se

cegresa a

Verifica que se haya soiventado los puntos
observados, si es asi continca el ramite

?

f Encargada de elaborar las Ordenes de pago ya
que resuitaron procedentes

H

Varifica revisa y envia, por medio del sistema
_ ¥

Encargada de slaborar el cheque para el
pago de !as mismas. oir. De Finanzas

Coord. De Auditoria
alaQ.P.

Dir. De Programacian.

Coord. Oe Auditoria

FLUJOGRAMA DE RECEPCION DE DOCUMENTOS PARA ALTA AL PADRON DE
PROVEEDORES O CONTRATISTAS

Los Contratistas o Proveedores se
presentan a la Contralorla Municipal.

Ll

Quien les otorga los requisitos donde esta @
especificado toda la documentacion que
deben presentar para darse de alta, asi

como el costo

Posterformente entregan la documentacién

Ll

Revisa y coteja toda la documentacion si
procede expide un recibo por la cantidad
correspondiente, previa autorizacién del
Contralor.

L

£l proveedor 0 Contratista pasa a fa direccion @
de finanzas a realizar el pago

—

Ya realizado el pago correspondiente regresa
a la Contraloria, con el recibo y se le da un
plazo de 8 dlas para que regresen por su
Cédula de Inscripcién al Padrén de
Proveedores o Contratista.

corraspondients.

S
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En cumplimiento a o dispuesto en los articulos 29 fraccién i, 47, 52, 53 fracclén V,
54, 94 Ter, 74, 78 1X y 93 fracciones Vi y VHI de fa Ley Organica de los Munlclpios del
Estado de Tabaaco; el Honorable Cablido del Ayuntamliento de Tacotalpa, Tabasco
aprueba este Manual de Organizacién de la Direccién de Contraloria Municipal, en
Seslén Ordinaria, mediante Acta ndmero Veintiocho del afo 2014; ordenindose su
publicacién en el Perlédlco Oficial del -Estado, para el inicio de su validez y

aplicacion. P

ING. ALTERIO RAMOS PEREZ PEREZ. PROFRA. RAQUEL ARIAS JUAREZ.

PRESIDENTE MUNICIPAL SINDICO DE HACIENDA

PROFRA. AMELTA DE LA FUENTE
LOPEZ.

TERCER REGIDOR

GUARTO REGIDQR

1

LIC. JOSH FRAN 1SCO TORREZ
JMENEZ.

PROFRA. NOR ESPERANZA
HERNANDEZ TORRANO.

S8EXTO REGIDOR
QUINTO REGIDOR

< Sagt %ﬁ °

) =

e —

C. JORGE ANTONIO GUZMAN LOPEZ. C. CATALINA PEREZ RUIZ.

SEPTIMO REGIDOR OCTAVO REGIDOR

NOVENG REGIDOR DECIMO REGIDOR

C. HECTOR LINO LOPEZ ZENTELLA.

DUODECIM
UNDECIMO REG! 0 REGIDOR

EXPEDIDO EN LA CIUDAD DE TACOTALPA, TABASCO A LOS DOS DIAS DEL MES DE

MAYO DEL ANO DOS MIL CATORCE.
-
N —> /—/

PROF. RICARBO CASTELLANGSMAZA.

SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO

ING. ALTERIO RAMOS PEREZ PEREZ

PRESIDENTE MINUCIPAL

Q3
- !
Ny
MENDEZ TORRES LIC. JURNAN \’\‘ TlNEZ

CONTRALOR MUNICIPAL DIRECTOR DE ASUNTOS JURIDICOS MUNICIPAL
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Gobirno del TabaSCO

Estado de Tabasco cambia contigo

“2014, CONMEMORACION DEL 150 ANIVERSARIO DE LA
GESTA HEROICA DEL 27 DE FEBRERO DE 1864 "

El Periédico Oficial circulalos miércoles y sabados.

Impreso en la Direccidon de Talleres Graficos de la Secretaria de
Administracion, bajo la Coordinacion de la Direcciédn General de
Asuntos Juridicos y de Acceso a la Informacion de la Secretaria de

Gobierno.

Las leyes, decretos y demas disposiciones superiores son
obligatorias porel hecho de ser publicadas en este periddico.

Para cualquier aclaracion acerca de los documentos publicados en
el mismo, favor de dirigirse al inmueble ubicado en la calle Nicolas
Bravo Esq. José N. Rovirosa # 359, 1° piso zona Centro o a los
teléfonos 131-37-32, 312-72-78 de Villahermosa, Tabasco.



