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LINEAMIENTOS DEL PADRÓN DE CONTRATISTAS
DEL MUNICIPIO DE JALAPA TABASCO.
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EL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE JALAPA TABASCO, CON FUNDAMENTO
EN EL ARTICULO 81, FRACCION XVII DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE
TABASCO; Y LOS ARTlcULOS 7,8 Y 9 OE LA LEY DE OBRAS PÚBLICAS Y_ SERVfCIOS
RELACIONADOS CON LAS MISMAS DEL ESTADO DE TABASCO Y 228 DE SU REGLAMENTO, EMITE
LOS:

L~NTOSDELPADRONDE
CONTRATISTAS J;>ELMUNICIPIO DE JALAPA TAJJASCO.

CAPíTULO 1
DISPOSICIONES GENEIl,A,LES.

Articulo 1,- Los presentes Lineamientos tienen por objeto establecer los procedimientos, requisitos de
Inglesa, uso, control y organización del Padrón de Conlratislas Jel Municipio de Jalapa del Estado de
T"basca, con base en lo dispuesto por los artlculos 7 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados
con las Mismas del Estado de Tabasco y 228 del Reglamento de la citada Ley,

Articulo 2.- La aplicación e Interpretación de los lineamientos te corresponde a ta conuaorta Municipal
conforme a lo establecido en el articulo 81 fracción XVII de la Ley Orgánica de los Municipios del Estado de
Tabasco

Capítulo JI
DE LA ORGA.NlZAC¡ÓN

Articulo 3.- El Padrón de Conlratista será de aplicación y consuta obligatoria para El Ayuntamlenlo de
Jalapa en lodos los procedimientos de adjudicación de obra pública J servicios relacionados con las mismas.

Artículo 4. El padrón se administrara meoiante la organización ce un archivo expedíentes conteniendo
documentación particular de las empresas que soliciten su InscrlpGión y en el cual deberán inscribirse la
persona que desee ser sujeta de contratación de las obras públicas 1servicios relacionados con las mismas
en la admlnislracl6n pública municipal en IIcrtaciones por adiudicacíon directa, orden de trabajo, invitación a
cuando menos cloco personas y convocatoria o iicitación pública.

ArtIculo 5. La Subdirección de Fiscalización de Obras de la Contralorla MUnicipal, será la encargada de
administrar y controlar los archivos del padrón de contratista del Ayuntamlenlo Constitucional de Jalapa
Tabasco. as: como alimentar l' actuaüzar le basa perlódlcarnente.

Articule 6. La Subdií8CCi6¡¡de Fiscat'zacíón da Obras de la Contra: x!a Municipal serán las encargadas ce
veriñcar, en el ambito de su respectiva competencia, la documentac;)n anexa presentadas por las personas
que ,olidler incorporarse al pacrón

Iarnbtén será la rE:spClnsi;.bl~ de res.gJ¿¡¡jar t: 3;ct¡:, fbjCl~ !lJca:~:3 8; p¡a~" !Tld,::aJc: e-\ &':iU::,:;
LineamienlGs ast corno la :)jCUmBi11a:;,Jit ~<)p')r;~ ;;r'-,k~;':l-j,"1 :):), ;J'_. F'2r::;:Jllft::: ,-;d¿ dj5tieri li¡SC-fjb¡¡~:.:;

garanllZando la confidencla/ldad y secrecla de los documentos con datos pelsonalas, de conformidad con
las leyes aplicables y sus respectivos reglamenlos,

En fonna mensual la Dirección de contraiorla, notificará al órgano Super10rde FIscaIIzacI6n, el Listado de
Empresas registrada en el Padrón del municipio,

Articulo 7," El padrón eslará eslructurado por los módulos de: EspeclaJldades; clasificación de la persona;
datos genarales; datos del represenlantelagal; datqs del representante técnico; e información adidional que
contiene; relación de socios, contrataciones de ejercicios anteriores, canlldadas <ja personal y dll6CrlpcJón
de maquinaria y equipos.

CapituIoID
CATÁLOGO DE ESPECIALIDADES.

Articulo 8.- Las especialidades previstas en asta catálogo son: conslrucclón, que Incluye obra ci~U,

rllfraeslruclura en zonas urbanas y suburbanas, instalaciones especiales, obras hidráulicas e Industriales,"
obras marltimas y fluviales, estudios y proyectos que InoIuye preliminares, arqullectónlcos de Ingeniarla y
servicios, que incluye auditorias, conlrol de calidad y supervisión. La coníralorla ananzara la convivencia de
ampliar o reducir los IIslados de cada una de tas mismas
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Articulo 9.- Las ampliaciones O reducciones que se indican en el articulo anterior, serán Incorporadas en

les listados de los catálogos de especialidades después de su aprobación, lo que se notificara a los entes
~ú~licus señaíaoos en el articulo 1 de la ley.

Para la comprobación de especialidades deberán presentar:

• Carátuías de contratos (de ser necesario incluir el catálogo de conceptos y las hojas de contrato que

se requieran), eslimaclones, actas de entrega-recepción, facturas emitidas (debidamente validadas

por la contratante], nombramientos o constancias de puestos y cargos públicos en los que sean
responsables directos de la ejecución de obras: para el caso de contratos entre particulares deberán
presentar lacturas y comprobantes del pago recibido (pólizas de cheque o deposito).

Para la acreditación mediantes técnicos responsables deberán anexar la carta responsiva en orinal,

copia de la cédula profesional (presentar el original para su cotejo) y curriculum vitae incluyendo la
documentación que sopoite tas especialidades solicitadas (de acuerdo a lo señalado en el inciso
anterior y que estén a nombre del responsable técnico).

• Para reconocer especialidades se consideran las aclivldades básicas del perfil profesional del
técnico responsables.

• Para otorgar especialidades por la capacitación del responsable técnico, deberán presentar

documentación avala por Insliluciones oficiales con registro ante la Secretaria de Educación Pública
de nivel licenciatura o superior (diplomados, maestrlas, doctorados).

• En caso de delectar inconsistencias, falsificación de documentos o falsedad de declaraciones se

procederá a la cancelación del registro.

Articulo 10.- Las especialidades consignadas en el padrón, son genéricas; de requ&f~se alguna que na

se encuentre especlficamente, se deberá soHcllar la especialidad que en forma general contenga los
traboJos a adjudicar.

CAPITULO IV
PROCEDIMIENTOS DE INSCRJPCIÓN y REVALIDACIÓN

Artlcuto 11.- 'para ser sujetos de Inscripción en el padrón, las personas inleresadas deberán cumplrr con

tudas y cada uno de los requisitos señalados en el articulo 22 del reglamento de la ley de obras públicas y

servidos relacionado con las mismas del estado de Tabasco, y además deberá presentar la siguiente

documentación.

PERSONAS flslCAS --- - ¡
l ', •...Iit,.itud- po, escrjt~en papel membretado de la persona f1slcay pliego de requtsltos V catálogo de espec¡;JjdiuJt:~ .
sulldtadas, rubricados. Formato 1.

~~..:¿~~J1J:~;i:~~:~~e~l~i~~:~T~¿t~~fi?~~;g~::~;¡:~~;:;¡;:f~~~:C~-~~:dl co:;o::g:~~~~ 1
~t)~~~ ~_ -,---,-,----,--,-- -:---.--

4.- Eurrh ulum Vitae de la persona y la(s) espectettdadtes} con Que cuenta, as/ corno la relación de 105contratos 4.Je
hd suscrito V ejecutado la persona y copia de sus carátulas para acredItar la experlencta en las especiattdades
soücttedes.

S":--Copladel ReSI.5[(oFederal de Contribuyentes especlflcando su actividad preponde~ante en su caso los avisos Que
,e haycao efectuado.

, 6_- C;P¡~;~pj~tadei~[i~áarcIlJ6nA~-~~~I~¡;;rcIcI0"-ln-;~;dlat~~lt~;o-r:-~;Tcomoel ültlmo ~g-o provislon-;¡~
I Jlllpuestos del IOf;S anterior a la fecha en que se va a Inscribir V estado de Posición financiera con antigüedad no

f

mavor a dos meses, realizado por Contador con cédula Profesional V con el registro AGAfF [opctonel¡ a 1••Empresa
Incluyendo de manera detallada las relaciones anensuces que lo Integran. _
i-~ del reglstroJ~~onill ~~~~.t~~~I~AVli ~===- _
-~_:.~Ia de ~~§..dula dt:.Regls~ón de ~~tratlstas del §.~~~':!~~_d(dEstado ~.!..~-':.~~.-~______:_ ~
-9,- Relación de la máquina V equipo de su prcpiudad. señalando: cescrtocron, morca, modelo, tipo, e••paclued, vlda

U
~6~-~V~a~J-~~d~;-~j~~~f~~~:~-Y~t~~20P~-~~~~~h_~~p~f~if?·~E~~~~~ ?~-~-~=~~---

l~Dec.lar;;t:.iÓ,1l escrue de no encontrd(s.e I::ll atlSUIIOde los supuestos que merca el.articulo 54 de la Leyde Obra,
yúbllcas ySt:rv~~~~tlladon~!~~~~~~9_~~asco.~~~~_~~ .-.-. __¡ 12" Copia de cédula profeslona! del (os) responsable(s) de la ejecución de las obra.s al servlc!o del
Interescld0Y:...Earta f¡!~~ por el respon5ablt:~donde acepta la r~sponsl\la té~~ca. For~~ _

1 13,- Comprobante de_Domicilio FIscal [Recibo de luz,de ~~~ ~~_- .._-~~~~
~.~~;~'~~-~~r~~-fof)a' ~~n!~!~¡_'::E.('r50n.E.~.s~_~n_uo I.-l?..s d_o~~~_~~~~~~~_~~~~I~~'-~.!E~r~~n~¡il, I
) 15,· CopJ~Q~ h~s~~lp~'2..!..~.!!s¡st~rn/j de lnfor...r.nac!ón~mpres8nill mcxlC,)n~~~) (Opclo.r1aIL ,_ .
¡ 16,. copta de r egtstr o de irl~u¡¡.;cjúlI de jJldlll:::~y progr arnas de capecttactóo. seguridad e hllSiene ante la secret ..•; 1..;

L_:?,~~¡¡19XFrtf.'JJ~~()~~~~:~ ~ ---.--------- ._--

---··------PERSON-A5~<--JU-P.-.I-D-IC-D-C-O-LE-CT-,V-AS-------_---_-_.-_==

con que cuente. 2~¡ corno 1,:: r etecton de los corur etc.s qUl:

1.-:emoresa y eco-e de S'.;~ cet érutas para acreditar fa exoertenc¡a en !.;;st:S¡;l::C¡"~IJilJ(¡S

elerctcto inrnedleto ;';I;;j;;;:'~Zc;;~-~i-¿-,!¡;";-,-::;Pil¡':'J ¡~IGvi,>I'-H'd¡.j~

~.C.¡'" a ins(;ib:r y esteoo do; PC,>iciG;) ;i"ap(:~r.a:Gf! c:LrigüeJ".J ,¡G

ceocte PrúiE:siünal y ((J~;,-! rt-g;stro t.GAfF ',G~Ci'Alai) a :iJ E;II~I c;)c

8.-S?E!ad~ I~~ ~el RegIstro en d eadrón cOl~~~~!..!~~el Esta(k)~--'-T~-b-~s~~:- __ ,_._~.
9.-ReiaciÓn de rnaquinerta. Y equipo de su propiedad señalando: descrlpclón, marca, rnodeío. tipo, ceoactced, vida
útll en horas 1. ubtceclén ñstca. En el Forr:l_at_o_4_. ~ _
lO.·CoP¡;-d~1 ORO de la ~~-empresa actualizada y carta compromiso de dicho profestonlsta, En--,::i
formato 7.

li-=Dedardción escrita d~ ~~e en alg~~de~~~pu-~;;-U;¡-qC~~--;~; ~¡~rtk~k;54d-;i:Ley d~Ó~ra,
hlblk<lS y Servicios xelectoueoos con la'>mismas del Est ••do de rabasco, <Cií como no encontrarse en estado de

I )UspensIÓ~a5o r~sp~ oLUgaci'~nes contralooS con el Goblerno del E.stado de Tabasco. En el format~.~_.
12.-Copia de cédula profeslcnal del(os) -esporrsabtets} de la ejecución de las obras al servtctc de la empresa y cert ••

J'j(l~~.e~! ..~!-'tlsponsable, dond~~,~...!~~n~~~f!l~. En e-' Formato 5
13.-Comprobante de Domicilio Fiscal.
!'!:=..C~rículum del profesional t--~-c-nl-co-_~~'-_~-e--m-p-,"-'-a,--a-n-ex-a-nd-o-'o-'-d-o-cu-m-e-n'-0-'-qu-e-a-Ct-e-dl-te-n-,u-ex-~~-
15.-c la de ~jpdÓn en el sistero ••de _información empresarial mexkano (SIEM) (opcional). _.._
l6.-copia de reglstro de Inscripción de planes y programas de capacitación, seguridad e higiene ante la secretaria
del trabajo y prevístón social

Articulo 12.- La solicitud y documentación requerida para la Inscripción deberá ser presentada por la
representante legal de la empresa o pos persona que se designe mediante carta poder simple, previa

l(JenhllcaClón que los acredite como personal de la empresa. El trámite se realizara de lunes a viernes de)

g.OO a 15:00 horas en las oficinas de la Dirección de Contralorla Municipal, ia cual se encuentra ubicada en

la Calle Miguel Hidalgo SIN, (Edificio de la ganadera planta baja, Jalape, Tabasco.)

Articulo 13.- Una vez recibida la solicilud y documentación anexa en la Dirección de Contralorla Municipal,
procederá a hacer la revisión cuanlitaliv¡¡ a fin de constatar si reúne los requlsilos de Inscripción establecidos

en la convocatoria, pliego de requisitos, el presente Hneamlento y demás IlOrmaUvldad.

Articulo 14.- Una vi;z verificada en la Contralorla Munlclpatla documentación anexa de la solicitud de alta

cumple de manera cualitaliva con lo requerido se procederá a la elaboración de la Cédula de Registro al
Padrón de Contra lisia del Municipio úe Ja/epa Tabasco.

Cuando los contratistas soliciten la reposición de su cedula por perdida, robo o 8xlravlo cubrírán una cuota Igual al
costo establecido para la inscrlpci6n en el padrón.

Articulo 15.- La Contralorla Municlpall;Ontara con un plazo de quince dlas naturales para etectuar la revisión

de la solicitud, asl corno documentación anexa y emlUrá, en el ámbito de su competencia, las

consideraciones airespeclo en el formalo único que se Incorporará como parte del expediente. La Cédula

de registro se consignarlllosdatos generales según su naturaleza )urldlca, el número de contratista y la
vigencia del registro.

En caso de existir alguna omisión o incumplimiento documental o alguna ~regutartdad en la documentación,
l. Dirección de Con~alorla devoíverá al rnteresado el expediente en el que se detallaran las observaciones

para que sean solventadas, en un plazo 1e 10 dlas hábiles, contados a partir de la nolificación del oficio, de

no solventarlas en ese plazo deberá Inicrar de nuevo eltrámile de solicllud de Inscripción.

Articulo 16.- El periodo para realizar el trámlle de Inscripción será el e~tablecido en la publicación de la
convocatoria. Se deberá cubrir una CUDla de Inscripción o revalidación que será lo correspondiente a 20
,.Iarios mínimos vigenles. pagables al momento que cumpian con los lineamientos establecidos, dicha

cuota se pagara en la ventanilla de ingresos de la Dirección de Finanzas previo oficio que al efecto emila la
Contralorla Municipal.

La persona efectuara un pago por la cantidad que se establezca en la convocatoría respectiva, por conceplo

de trámites de inscripción, revalidación (onual) o modificación en el padrón de contratistas y se realizara en

las ventanillas de la Dirección de Finanzas Municipal, las cuales expedirán ei recibo oficial que ampare el

cobro.

El registro deberá ser validado cada ano, ya que en caso de no actualizarlo causara baja aulomáticamente.

Los periodos de Inscripción y revalidación. quedaran establecidos de la siguiente manera: del 01 de enero
al 30 de octubre de cada ejercicio presupuesta'. Posterior a esa fecha se realizarán previo autorización del

Presidente Municipal y su costo será de 30 SMV

Articulo 17.- La ContralorJa deberá ern.tir el registro correspono.ente en un plazo máximo de 15 dJas
naturales contando a partir de la recepcló.r de la solicítud y su documentación anexa completa, por lo que el

vencimiento de dicho plazo la persona deberá acudir a la Dirección de Contralorla para Que, en caso de ser

procedente. reciba la Cedula de Registro

En la cedula de registro se consignaran lo:; siguientes datos: /.- Fecha de su expedición, 11.·Dalos generales
de la persona, lu-Ncmero asignado de pddrón.IV.-Capital contable, V.-Especialidades que acredito; y VI.-

Vigencia del registro.

Articulo 1 B.- El registro otorgado deberá ser revalidado anualmente en los perlados que para ello estabezca

la conualorla

Capítulo V

MODIFlCAClÓN, VIGENCJA; SUSPENSIÓN y CANCELACIÓN DEL
REGISTRO.

Articule, 18,- Les ccntraustas incluidos en el p::.djÓ~, ::stélrán ct!;g31c~sz¡ cc:¡"¡uniC2ií p'J; ~5,'.:.jtG a la

Ccntra!cria Munici;i2! lodo cambio en sus Jal_os ~cnef¿'!¡::.s, panlcctares i en su Gbj€:io CJ rezón SDC18i.

Artk~j':c 20.- La '/gs:.;c: ~JE:¡ÚS :'egiStfc!' d~~ c2~I~n ::::-¿:r::",~i'0C;[)nl':s. ,e,,¡¿¡;':,J,;s:c:.ss y,'1¡:,j'!fcac:cr:es,

~~-í~' [;3,1/ de su ~;n::::;¿ny r.asta el 3i jE; ,h:e"'J,¡s,~E:1 ;::6,,: 8:; qU2 Sa ir;;ciaron los trám:;ós detif;í:do
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Articulo 21.· Los interesados podrán modificar su registro, previa solicitud por escnto dirlgida a la conlralorla
y el pago equiValenteal casio eslablecido en la convocatoria para la Inscripcl6n y revalidación en la Dirección
de Finanzas del Ayuntamiento de Jalapa.

La solicitud a que se refiere el párrafo anterior, deberá Incluir la documentación que avale 105 cambios
sojcitados. carla donde manifiesta bajo protesta de decir verdad que la documentaci6n presentada es copla
he! de la original y estará sujela a revisión y aprobación, mismo que deberá presentarse en hOia lamaño
carta en una sola cara, rubricada por el representante legal y digitalIZada en su tolalidad en un diSCO,dicha
,nformación estará sujeta a la disposiciones de la Ley de Transparencia.

En un plazo no mayor a quince dlas naturales la contralorla dará respuesta a la solicitud de modificación
de su registro.

La persona se presentara en las oficinas de la contralorla para recibir la cedula de registro modiflcado o la
improcedencia de su solicitud, que se notificara mediante escrito, en su caso, los plazos para corregir
observaciones serán a partir de la fecha de la notificaci6n del oficio

Articulo 22.- cuando la repuesta a la Inscripción, revalidación o modificación al registro del padrón sea
procedente y la persona no acuda a la oficina de la contralorla a mcibtr su cedula de registro, la misma se
conservara en los archivos por el periodo de su vigencia,

La entrega de cedula de registro será;

1._ Al repres~ntante legal, entregando copla de identificación oficial, presentando la original para su
cotejo.
11._ ala persona designade con carta poder firmada por el representante legal, que se entregera
acompañada de las coplas de las identificaciones oficiales y presentando las originales para su
cotejo.

Las personas deberán acudir a la contralorla para conocer el resultado de sus trámites a los
quince dlas naturales des!,"és de haberlos Iniciado.

Articulo 23.- la contralorla cancelara definitivamente el registro del padrón a la persona cuando se constante
su muerte o extinci6n; por manifestaci6n expresa del interesado o por cualquier otra de las causa
establecidas en el articulo 9 de la ley.

Articulo 2'.- La SubdirecciÓnde Fiscalización de Obras de la Contralorla Municipal, efectuara visitas a los
domicilios de las personas para conslatar la veracidad de la Informaci6n asentada en la ficha de registro
Los domicilios fiscales deberán contar con los rótulos que Identifiquen a las personas.

La negativa a proporcionar información o no permitir el acceso a sus Instalaciones será motivo de sanciones
a la persona, que consisten en suspensión por 90 dlas naturales o cancelaci6n de su registro en el padrón

Capítulo VI
Procedimientos, sanciones y recursos de inconforrnidad

Articulo 25.- cuando la cancelacl6n definitiva del registro, no sea producida por la muerte, extinción o en
repuesla a la manlfestacl6n de la voluntad expresa de la persona, se deberá elaborar el acta
correspondiente. de Igual forma se elaborara el acta correspondlenta en caso de suspensión del registro;
para lal efeclD la dlrecci6n de control enviara a la unidad la información que posea, y esta, notificara al
Interesado la intencl6n de suspenderle o cancelarle definitivamente el registro Indicando las razones y
pruebas existentes, contando el Interesado con un plazo no rrayor a 10 olas naturales a partir de la
noíiñcación (articulo 232 del reglamento)para que alegue en su dafensa y ofrezca las pruebas que estime
pertinentes la resolución será dictada por la unidad.

Articulo 26.- en contra de las resoluciones de este capitulo e.rutdas por la unidad, la persona podrá
interponer el recurso de revocación en un plazo no mayor a 10 dl rs naturales contados a partir de la facha
de nouñcacíón de la resolución (articulo 234 del reglamento), el Q'8 será resuello por la unidad.

Tranaitorloe

pnmerc.. Los presentes lineamientos entraran en vigor a partlr de la fecua de su aprobación por el honorable cabildo
S&gundo.- Queda sin efectos alqún documento que se haya emitido CO!i anterioridad.
Tarcero.- Se instruye al MunIcipIo da Jalapa Tabasco, realizar los trámtes correspondientes para su publlcaclón en
• periódicooficial.

Blol. Ovldlo H
Presidente coneutucton

ez Pérez
uniclplo de Jalapa

\. M. AYVl(TAJoU.fWTO CON8TIT1JCIONAl
DE JAL..AP4, lA.SAiCO

20'''''11-SECRETARIA MUMICIPA/.

Jorge Enrique ocaña gorrsarc
Sindico d. Hacienda

Prof,

Mtra. Karlna Zamudlo Ramos
Décimo Regidor

{Ill
C. M'lría duarda Reyes

Tercer RegIdor

L.e.p. José Rodolfo López Vázquez
Séptimo Regidor

o
Lic. David Méndez Camarillo

Décimo Segundo Regidor

EL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE JALAPA TABASCO, CON
FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 81, FRACCiÓN XVII DE LA LEY ORGANICA DE LOS MU/IICIPIOS
DEL ESTADO DE TABASCO; Y LOS ARTlcULOS 7,8 Y 9 D~ LA LEY DE OBRAS PÚBLICAS Y
SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS DEL ESTADO DE TABASCO Y 228 DE SU
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EL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE JALAPA TABASCO, CON FUNDAMENTO
EN EL ARTICULO 81, FRACCiÓN XVII DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE
TABASCO; Y LOS ARTíCULOS 7,8 Y 9 DE LA LEY DE OBRAS PÚBLICAS Y SERVICIOS
RELACIONADOS CON LAS MISMAS DEL ESTADO DE TABASCO Y 228 DE SU REGLAMENTO,
CONVOCA ATODAS LAS PERSONAS FíSICAS Y JURIDICAS COLECTIVAS A INSCRIBIRSE EN EL
REGISTRO ÚNICO DE CONTRA TlST A DEL MUNICIPIO DE JALAPA; Y

CONSIDERANDO

Que en el artículo 81 fracción XVI! de la Ley Orgánica de los Municipios del Estado de Tabasco enuncia
que: a la Contraloría Municipal corresponderá establecer los términos de las disposiciones legales, las
normas, políticas y lineamientos en materia de obras públicas de la administración municipal.

Que en el artículo 7 de la Ley de Obras Públicas y Servicios relacionados con las mimas del estado de
.Tabasco se establece: La Contraloría Municipal llevará un registro del Padrón de Contratista y fijará los
criterios y procedimientos para clasificar a las personas inscritas en él, de acuerdo a su especialidad,
capacidad técnica, económica y su domicilio fiscal en el Estado. Ello implica llevar un estricto control del
comportamiento de los contratistas que ejecuten por cualquier vía la obra pública municipal, lrnponíendo en
su caso sanciones o las medidas necesarias para asegurar el compromiso social hacia el ayuntamiento.

Por lo antes expuesto el Ayuntamiento Constitucional de Jalapa, Tabasco;

CONVOCA.

A todas las personas físicas y jurídicas colectivas, que deseen participar con los procedimientos de
contratación a la obra pública y servicios relacionados con las mismas a que se inscriban y/o revaliden el
Registro Único de Contratistas del Municipio de Jalapa Tabasco conforme a las siguientes:

BASES

PRIMERA: DEL LUGAR Y LA HORA.

La solicitud y documentación requerida para el trámite de Inscripción al PADRON DE CONTRATISTA DEL
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE JALAPA TABASCO, será en la Contraloria Municipal, ubicada en
Calle Miguel Hidalgo SIN, (Edificio de la ganadera planta baja, Jalapa, Tabasco.) En un horario de 9:00 a

15:00 horas de lunes a Viernes.

SEGUNDA: DEL PERíODO DE INSCRIPCIÓN.

El Trámite de Inscripción al Padrón de Contratista del Ayuntamiento Constitucional de Jalapa Tabasco. se
realizará en el lapso comprendido en: 01 de Enero hasta 31 de octubre de cada ejercicio fiscal.

TERCERA: DE LA ORGANIZACiÓN.

.• Se deberá cubrir una cuota de inscripción o revalidación que será lo correspondiente a 20 SMV el cual
se pagará en ventanil!a de ingresos de la Dirección de Finanzas, previo autorización de la Comraor!a

donde hace constar que !a persona física o jurídicas colectivas curr.olió con todos
:;:)iTC:~::i_.ie establece ;:)s Lineamientos en la materia
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• El registro deberá ser validado de forma anual, ya que en caso de no actualizarlo causará baja
automáticamente.

• Los periodos quedarán establecidos de la siguiente manera: 01 de Enero hasta 31 de octubre de 2014
y 01 de Enero hasta 31 de octubre de 2015 respectivamente.

• Una vez recibida la solicitud y documentación anexa la Contraloría Municipal, se procederá hacer la
revisión cuantitativa. a fin de constatar si reúne los requisitos. lineamientos y demás normas.
Posteriormente se realizará la revisión cualitativa para determinar si procede su registro.

CUARTA: DE LOS REQUISITOS DE INSCRIPCiÓN YIO REVALIDACiÓN.

Para ser sujetos de inscripción al padrón de Contratista. las personas interesadas, estarán en la obligación
de cumplir con todos y cada uno de los requisitos de acuerdo a lo señalado en el artículo 7 de la Ley de
Obras Públicas y Servicios relacionados con las mismas del estado de Tabasco y articulo 228 de su
reglamento y los Lineamientos mismos que a continuación se relacionan.

Relación de la máquina y equipo de su propiedad, señalando: ,
descripción, marca, modelo, tipo, capacidad, vida útil en horas y
ubicación física. Formato 4. .

~ __ ~ , ,~_._.__....~__. J__.. ~~~__,__._.:._._.:.._.1l

Copia del DR'J de la empresa actualizada y carta cornororniso de dicho t i
profesionista. Formato 7. .,

Cons.'

1

Ooct.iméntópjrQ~J=I¡r$óha.·¡;¡:is.ic..a:.:
Solicitud por escrito en papel membretado de la persona física y pliego
de requisitos y catálogo de especialidades solicitadas, rubricados.
Formato 1.

2
Formato de solicitud en original y dos copias y en medio magnético.
Formato 3.

3
Aeta de nacimiento certificado, la Clave Única de Registro de Población
e identificación Oficial con fotografía, dos copias.

-_.,--

Currículum Vitae de la persona y la(s) especialidad(es) con que cuenta,
así como la relación de los contratos que ha suscrito y ejecutado la
persona y copia de sus carátulas para acreditar la experiencia en las
especialidades solicitadas.

4

5
Copia del Registro Federal de Contribuyentes especificando su actividad
preponderante en su caso los avisos que se hayan efectuado.

6

Copia completa de la Declaración Anual del Ejercicio inmediato anterior,
así como el último pago provisional de Impuestos del mes anterior a la
fecha en que se va a inscribir y Estado de Posición Financiera con
antigüedad no mayor a dos meses, realizado por Contador ajeno a la
Empresa incluyendo de manera detallada las relaciones analísticas que
lo integran.

7 Copia del registro patronal ante ellMSS yellNFONAVIT

8
Copia de la cédula de Registro en el Padrón de Contratistas del Gobierno
del Estado de Tabasco.

9

10
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i Cons.,! DocumentoParaPersona-R,ísica,
Declaración escrita de no encontrarse en alguno de los supuestos que
marca el artículo 54 de la Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados
con las mismas del Estado de Tabasco. Formato 6.

Currículum Vitae de la empresa y la(s) especialidad(es) con que cuenta,
así como la relación de los contratos que ha suscrito y ejecutado la
empresa y copia de sus carátulas para acreditar la experiencia en las
especialidades solicitadas.

Copia del Registro Federal de Contribuyentes especificando su actividad i I 1

preponderante y su en su caso los avisos que se hayan efectuado. i i '[

Copia completa de la declaración anual inmediato anterior, así com~-----t--~
I último pago provisional de Impuestos del mes interior a la fecha en que l I 1
I se va a inscribir y Estado de Posición Financiera con antigüedad no mayor 1 r

a dos meses, relacionado por Contador ajeno a la empresa incluyendo: "
de manera detallada las relaciones analísticas que lo integran. !¡-~~ ------i-· -r---- ----:---. ~,

7 Copia del Registro Patronal ante ellMSS yeIINFONAVIT, !
____ 11-1-C-op-i-a-d-e-¡-a-c-éd-u-¡-a-d-e-I-R-eg-i-st-r-o-e-n-e-I-p-a-d-ro-'n-Co-n-t-r-at-¡s-t-a-d-e-I-G-o-b-¡e-r-n-c'-d-ell-~-'-~-----<

8 ¡ Estado de Tabasco. i I
~---I'-Reia ción de m-a--q-u-¡'n--ar-¡a-.-Y-e-q-u-¡-po--d-e-s-u-p-ro-p-i-e-d-ad--se-ñ-a-I-ando: ¡ __ H li

! descripción, marca, modelo, tipo, capacidad, vida útil en horas y :
9 I ubicación física. Formato 4. 1.1

____1- '1

Canso

11

•.•'...•.·.....;L.~;.;.F..•..a.·.,:.ra.. y.•'.".~.s.,~..'.A, ·,:,·,t-,,~.:,·~~ ..~,I• ExcluSivo'de/la'11
""QONTRAbcjR1'A "
,,\,,'óMur·fú:;leAL' -;]

SI Lc:NOLnla:

j

12
Copia de cédula profesional del (os) responsable(s) de la ejecución de las
obras al servicio del interesado y carta firmada por el responsable, donde
acepta la responsiva técnica. Formato 5.

13 Comprobante de Domicilio Fiscal. (Recibo de luz, de agua o de teléfono).

14
Currículum del profeslonal técnico de la persona anexando los
documentos que acrediten su experiencia.

15
Copia de inscripción en el sistema de información empresarial mexicano
(SIEM) (opcional).

16
Copia de registro de inscripción de planes y programas de capacitación,
seguridad e higiene ante la secretaría del trabajo y previsión social.

1

2 Formato de solicitud original y dos copias. Format? 3.

3 Acta Constitutiva y sus anexos debidamente Certificados.
, '_. ----- .•....---,---

4

5

6



21 DE JUNIO DE 2014 PERIODICO OFICIAL 7

~i~=l;I~':i
' .:-_MUNICIPAL

¡ Cons;J· .- Documento Para PersonasJurídic:o_Colectivas,-~" ,:,$ ¡-NO! n/a
I Copia del DRO de lae~-presa de la emp~esa actualizada y ca~ta >'7;>-
! 10 compromiso de dicho profesionista. Formato 7.

Declaración escrita de no encontrarse en alguno de los supuestos que
marca el artículo 54 de la Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados
con las mismas del Estado de Tabasco, así como no encontrarse en
estado de suspensión o atraso respecto de obligaciones contraídas con
el Gobierno del Estado de Tabasco. Formato 6.

11

12
Copia de cédula profesional del (os) responsable(s) de la ejecución de las
obras al servicio de la empresa y carta firmada por el responsable, donde
acepta la responsiva técnica de la empresa. Formato 5.

I Comprobante de Domicilio Fiscal.13

14
Currículum del profesional técnico de la empresa, anexando los
documentos que acrediten su experiencia.

15
Copia de inscripción en el sistema de información empresarial mexicano
(StEM) (opcional).

16
fopia de registro de inscripción de planes y programas de capacitación,
seguridad e higiene ante la secretaría del trabajo y previsión social

QUINTA: DEL CONTROL DEL PADRÓN.

• Una vez verificada en la Contraloría Municipal, que la documentación anexa a la Solicitud de alta
cumple de manera cualitativa con lo requerido, se procederá a la elaboración de la Cédula de
Registro al Padrón de Contratista del Municipio de Jalapa Tabasco.

• La Contraloría Municipal contará con un plazo de quince días hábiles después de la recepción de la
documentación, para la realización y firma de la cédula que se incorporara como parte del
expediente.

• En la cédula de registro se consignará los datos generales según la naturaleza jurídíca, el número
de Contratista, especialidades autorizadas, con domicilio fiscal entre otros y la vigencia del registro.

• La Subdirección de Fiscalización de Obras de la Contraloria Municipal, será la encargada de
administrar y controlar los archivos del Padrón de Contratista del Ayuntamiento Constitucional de
Jalapa Tabasco, así como alimentar y mantener actualizado la base de datos.

• También será la responsable de resguardar el archivo fisico que incluirá la documentación soporte
presentada por las personas que deseen inscribirse, garantizando la confidencialidad y secrecía de
los documentos CJn datos personales, de conformidad con las Leyes aplicables y sus respectivos
reglamentos y demás que en materia aplique.

SEXTA: DE LAS SANCIONES.

• Los contratistas írcluidos en ei padrón, estarán obligados a comunicar por escrito a la Coníralorla•
Municipal todo camoio en sus datos generales, particulares y en su objeto o razón social.
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• La Inscripción en el padrón de Contratista será única, pero tendrá una vigencia de un año, por lo
que será necesario revalidarlo antes de la caducidad de la misma, debiendo cubrir la cuota antes
mencionada ya que en caso de no actualizarlo causará baja automáticamente.

• La Contraloría Municipal suspenderá y cancelará el registro a la persona física o jurídica colectiva
en los casos que mencionan los artículos 8 y 9 de la Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados
con los mismos del Estado de Tabasco.

• Sin pe~uicio de lo referido en el párrafo que antecede, la Contraloría Municipal, podrá fincar los
procedimientos administrativos correspondientes, relativos a la inhabilitación de los contratistas que
presenten. información falsa o de dudosa procedencia.

• Los casos no previstos en la presente convocatoria, serán resueltos por la Contraloría Municipal en
cada etapa de la realización del proceso de que se trate, con estricto apego a la legislación aplicable
en la materia.

ATENTAMENTE,

M. AUD. SANDRA LUZ ELlZONDO HERNANDEZ
CONTRALOR MUNICIPAL.

Gobierno del Tabasco
Estado de Tabasco cambia contigo
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