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LINEAMIENTOS DEL PADRON DE CONTRATISTAS S

DEL MUNICIPIO DE JALAPA TABASCO.

EL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE JALAPA TABASCO, CON FUNDAMENTO
£N EL ARTICULO 81, FRACCION XVHi DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE
TABASCO; Y LOS ARTICULOS 7.8 Y 9 DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y. SERVICIOS
RELACIONADOS CON LAS MISMAS DEL ESTADO DE TABASCO Y 228 DE SU REGLAMENTO, EMITE
LOS: '

LINEAMIENTOQS DEL PADRON DE
CONTRATISTAS DEL MUNICIPIO DE JALAPA TABASCO.

CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES.

Articulo 1.- Los presentes Lineamientos tienen por objeto establecer los procedimientos, requisitos de
ingreso, uso, controt y organizacion del Padrén de Contratistas del Municipio de Jalapa del Eslado de
Tabasco, con base en lo dispuesto por los articulos 7 de la Ley de Obras Publicas y Serviclos Relacionados
con ias Mismas del Estado de Tabasco y 228 del Reglamento de ia citada Ley.

Articulo 2.- La aplicacién e interpretacion de los Lineamientos e corresponde a la Contraloria Municipal
conforme a lo establecido en el articulo 81 fraccidn XVil de la Ley Crgénica de los Municipios del Estado de
Tabasco

Capitulo IT
DE LA ORGANIZACION

les, de conformidad con

garantizando fa confidenclalidad y la de los d
las leyes aplicables y sus respectivos reglamentos.

con datos pef:

En forma mensual la Direccidn de contralorta, notificaré al Organo Superior de Fiscalizaclén, el Listado de
Empresas registrada en ef Padron del municipio,

Articulo 7.- El padron estara estnicturado por los modulos de: Espacialidades; clasificacin de fa persona;
datos g les; datos del rep tante legal; datos del rep tante tacnico; e Inf >16n adicional que

contiene; relacién de soclos, contrataclones de ejerciclos anteriores, cantidades 40 personal y descripcién
de maquinaria y equipos.

Capitulo 11X
CATALOGO DE ESPECIALIDADES.

Articulo 8- Las especialidades previstas en este catdlogo son: construccion, que Incluye obra civl,
infraestructura en zonas urbanas y suburbanas, instalaciones especiales, obres hidraulicas e industriales,
obras maritimas y fluviales, estudios y proyectos que Incluye preliminares, arquitecidnicos de ingenleria y
serviclos, que . incluye auditorias, conirol de calidad y supervision. La conralorla analizara la convivencia de
ampliar o reducir los listados de cada una de las mismas.

Articulo 3.- El Padrén de Conlratista sera de aplicacion y consuna obligatoria para E! Ayuntamiento de
Jalapa en lodos los procedimientos de adjudicacion de obra piblica  serviclos relacionados con las mismas.

Articulo 4. El padrén se administrara mediante la organizacién ce un archivo expedientes conteniendo
documantacion particular de las empresas que soliciten su Inscripsion y en el cual deberan inscribirse la
persona que desee ser sujeta de contratacidn de las obras piblicas 5 servicios relacionados con las mismas
en la administracidn plblica municlpal en ticitaciones por adjudicacion direcla, orden de trabajo, invitacion a
cuando menos cinco personas y convocatorla o licitacion plbiica.

Aticulo 5. La Subdireccidn de Fiscalizacion de Obras de la Contalorfa Municlpal, seré ia encargada de
adininistrar y controfar los archivos del padron de contratista del Ayuntamiento Constitucional de Jalapa
Tabasco, as! como alimentar y actualizar Iz base periddicaments,

Articuijo 6. La Subdireccidn de Fiscalizacidn de Obras de la Contra‘oria Municipal serdn las encargadas de
verificar, enel ambilo de su respectiva compatencia, la documentacin anexa presentadas por las personas
que soliciter. incorpcrarse af padrén
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Articulo 9.- Las ampliaciones o reducciones que se indican en el articulo anterlor, seran Incorporadas en
lus listados de los catélogos de especialidades después de su aprobacién, lo que se notificara a los entes
poblicus sefalados en el articulo 1 de la ley.

Para la comprobacitn de especialidades deberan presentar:

*  Caralulas de contratos (de ser necesario incluir el catalogo de conceptos y las hojas de contrato que
se fequieran), estimaclones, aclas de entrega-recepcién, facturas emitidas (debidamente validadas
por la contralante), nombramientos o constancias de pueslos y cargos publicos en los que sean
responsables directos de la ejecucion de obras; para el caso de contratos entre particulares deberan
presentar facturas y comprobantes del pago recibldo (polizas de cheque o deposito).

¢ Parala acreditacibn mediantes técnicos responsables deberan anexar la carta responsiva en orinal,
copia de la cédula profesional (presentar el original para su cotejo) y curriculum vitas incluyendo la
docuinentacion que soporte las especialidadss soficitadas (de acuerdo a lo seftalado en el inciso
anterior y que estén a nombre del responsable técnico).

+ Para reconocer especialidades se consideran las actividades basicas del perfil profesionat del
{écnico responsables.

» Para oforgar especialidades por la capacitaclon del responsable técnico, deberan presentar
documentacion avala por instituciones oficiales con registro ante la Secretarla de Educacién Pubhca
de nivel licenciatura o superior (diplomados, maestrias, doctorados).

« Encaso de detectar inconsistenclas, faisificacién de documentos o falsedad de declaraciones se
procedera a la cancelacion det registro.

Articulo 10 - Las especialidades consignadas en e padron, son genéricas; de requaerlrse alguna que no
se encuentre espectficamente, se debera solicitar la especialidad que en torma generat contenga los
lrabajos a adjudicar.

CAPITULO IV
PROCEDIMIENTOS DE INSCRIPCION Y REVALIDACION

Articulo 11.- ‘para ser sujetos de Inscripcion en ¢} padrén, las personas interesadas deberan cumplir con
tudos y cada uno de los requisitos seflalados en el articuto 22 del reglamento de la ley de obras publicas y
servicios relacionado con las mismas del estado de Tabasco, y ademas deberd presentar la sigulente
docurmentacién.

PERSONAS FISICAS |
1 Lolicitud por escrito en papel membretado de la persona fistca y pllego de requisitos y catdlogo de especialidades
sulluitadas, rubricados, Formato 1.
_2 Fuormeto de solicltud en orlglnal y dos coplas y en medio magnétlco Forinato 3__
3 Acta de nacimiento centificado, 13 Clave Unlica de Reglstro de Pobtacidn e Identificacién Oficial con fotografia, s

.- Currleulurn Vitae de fa persona yla(s) e:pedalldad(es) con que cuenta, asl como la relaclén de los contratos que
ha suscilto y ejecutado la persona y copia de sus cardtulas para acreditar ja experiencia en las especialldades
|_suticltadas.
5.-Copla del Registro Federal de Contribuyentes especificando su actividad preponderante en su caso ios avisos que
se hayan efectuado.
6.- Copia completa de !a Deuaradén Anual det eferclcio lnmedlato ant:rwr asl como el Ultimo paga provisional de
lLinpuestos del ines anterior a la fecha en que se va a inscribl y estado de Posicldn Financlera con antigiedad no
mayar a dos meses, realizado por Contador con cédula Profesional y con el registro AGAFF (opclonal) a la Empresa
Incluyendo de manera detallada las relaciones analisticas que lo integran. .
] Copla del reglstro patronal ante ef iMSS y el INFONAVIT s
8- Copia de fa cédula de Registro en el Padrdn de Contratlstas del Gobierno del Estado de Tabasco.
9 - Relacion de la maqulna y equipa de st propiedad, sefialando: descripiion, marca, modelo, tipo, CaDalead vida
util en horas y ubicadion fisica. formatod.
Cogla » del DRO de la empresa actuallzada y carta compromlso 50 de di
- Declaracidn escrita de no encontrarse en alguno de los supuestos gue marca el artlculo 54 de fa Ley de Obrus
Pubiicas y Servicios Relacionados con las mismas del Estado de Tabasco. Formato 6.
{12~ Copia de ‘cédula profeslonal del {os) responsable(s) de fa e]ecuclén de las obras al serviclo del
interesado y carta firmada por el responsable, donde acepta la responsiva técnica. Formato S.
13.- Comprobante derl}gmlclllo Fiscal {Recibo de luz, de agua o de teléfono).
vrriculum del ;AfO(;{BY\al técnico de la persona anexando los documentos qugragg_dilen su experiencia
Cugla de inscripcion en e s;s(emu de informacién empreserial mexicano SlEM) {opcional).
copls de reghtro de inscripcidn de planes y programas de capacitacion, seguridad & higiene antc la secretaile X

nista. Format
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8.-Copia de la cédula del Reglsiro en el padrdn contratista del Goblerno del Estado de Tabasco.

Gtll en horas y ubicaclén fisica, En el Forinato 4.

formato 7.

11.-Dectaracion escrita de no encontrarse en aiguno de los supu;ufo m Obras
Fublicas y Servicios Relacionados con las mismas del Estado de Tabasco, asf coino no encontrarse en estado de
SUsSpPENsion o atraso respecto de obligaciones contraidas con el Goblerno dei Estado de Tabasco. En el formato 6
12.-Copia de cédula profesional del{os) r:sponsable(s) de la ejecucidn de las obras al servicio de la empresa y carta
firmada por el responsable, donde acepta I3 responsiva técnlca de ia empresa. En el Formato §

13.-Comprobante de Domicllio Fiscal. B

9.-Refacidn de maquinaria. Y equipo de su propiedad sefialando: descrlpclén, marca, modelo, tipo, capacldad,ﬁ‘a’

10.-Copia del DRO de la empresa de 1a empresa actualizada y carta compromiso de dicho profesionista. En el

Curriculum del profesional técnico de la empresa, anexando los documentos que acrediten su experiencla.
.-copla de inscripcion en el sls(emd de informacién empresarlal mexlcano (SIEM) {opcianal).

16.-copia de reglstro de lnscripelén de planes y programas de capacitacldn, seguridad e higlene ante la secretaria
del trabajo y previsién social

Articulo 12- La solicitud y documentacion requerida para la inscripcion debera ser presentada por fa
repiesentants fegal de Ja empresa 0 pos persona que se designe mediante carta poder simple, previa
identificacion que los acredile como personal de la empresa. E| tramite se realizara de lunes a viernes de)
9.00 a 15:00 horas en Ias oficinas de la Direccion de Contraloria Municipal, la cual se encuentra ubicada en
la Calle Migusl Hidalgo SIN, (Edificio de Ja ganadera planta baja, Jalapa, Tabasco.)

Articulo 13.- Una vez recibida la solicitud y documentacion anexa en fa Direccién de Contraloria Municlpal,
procedera a hacer la revision cuantitativi a fin de constatar si redne los requisitos de inscripcion establecldos
en la convocatoria, pliego de requisitos, e! presente Hi i y demas tividad

Articulo 14.- Una vez verificada en la Contraloria Municlpal la documentacidn anexa de la solicitud de alta
cumple de manera cualitaliva con lo requerido se procederd a la efaboraclon de la Cédula de Registro al
Padrén de Contratista del Municiplo de Jalspa Tabasco.

Cuando los soliciten la reposicidn de su cedula por perdida, robo o extravio cubrirdn una cuota iguat al
costo establecido para la inscripcidn en el padrén.

Articulo 15.- La Contralorla Municipal contara con un plazo de quince dias naturales para efectyar la revision
de la solicitud, asi como documentacién anexa y omitird, en e dmbito de su competencia, las
consideraciones al respecto en el formalo Onico que se Incorporara como parte del expedients. La Cédula
de registro se consignard los datos generales segun su naturaleza Jurldica, el nimero de contratista y la
vigencia del registro.

En caso de existir aiguna omision o incurnplimiento documenta o alguna irregularidad en la documentacién,
ta Direccion de Contraloria devoivera al interesado el expediente en ef que se detallaran las observaciones
para que sean solventadas, en un plazo de 10 dias hébiles, contados a partir de la notificacion del oficio, de
no sokventarlas en ese plazo debera iniciar de nuevo el tramile de solicitud de Inscripcion.

Articulo 16.- El perlodo para realizar el tramite de Inscripcion seré el eélablecldo en Ia publicacién de ia
convocatoria. Se debera cubrir una cuota de inscripcion o revalidacién que sera lo correspondiente a 20
salarios minimos vigentes, pagables al momento que cumplan con los Lineamientos establecidos, dicha
cyola se pagara en la ventanilla de ingresos de la Direccibn de Finanzas previo oficlo que al efecto emita la
Conlralorla Municipal,

La persona efsctuara un pago por la cantidad que se establezca en la conyocaloria respectiva, por concepto
de tramites de inscripcion, revalidaclon (znual) o modificacién en el padrén de contratistas y se realizara en
las ventanlilas de la Direccién de Finanzas Municlpal, las cuales expeduan el recibo oficlal que ampare el
cobro.

El registro deberd ser validado cada afio, ya que en caso de no acluallzario causara baja autométicamenta.
Los perlodos de Inscripcion y revalidacion, quedaran establecidos de la siguiente manera: del 01 de enero

al 30 de octubre de cada ejercicio presupuestal. Posterior a esa fecha se realizaran previo autorizacion de!
Presidente Municipal y su costo seré de %0 SMV.

Articulo 17.- La Conlraloria debera em:iir el registro correspondiente en un plazo maximo de 15 dias
naturales conlando a partir de la recepcion de la solicitud y su documentacién anexa completa, por lo que el
vencimiento de dicho plazo la persona debera acudir a la Direccion de Contralorla para que, 8n caso de ser
procedente, reciba la Cedula de Registro.

En la cedula de registro se consignaran los siguientes dalos: 1.- Fecha de su expedicion, IL.- Datos generales
de fa persona, Il-Numeso asignado de padrén, IV.-Capital contable, V.-Especlalidades que acredito; y Vi.-
Vigencia del registro.

Anticulo 18.- £ registro olorgado deberé sar revalidado anualments en los perlodos que para elio establezca
la conisalorla. B

Capitulo V
MODIFICACION, VIGENC1A; SUSPENSION Y CANCELACION DEL

REGISTRO.
Articuls 1 - Los conlralistas incluides en el pedrdr. astarén ¢
Centraloria Municipal lodo cambio en sus da's ;

v
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Articulo 21.- Los interesados podran modificar su reglstro, previa solicitud por escrito dirigida a la contralorta
y el pago equivalente al costo establecido en la convocatoria para ia inscripcion y revalidacion en la Direccion
de Finanzas del Ayuntamiento de Jalapa.

La solicitud a que se refiere el parafo anterior, debera Incluir la documentacién que avale los cambios
sulicitados, carta donde manifiesta bajo protesta de dacir verdad que: la documentacion presentada es copla
fiel de 1a criginal y estara sujeta a revision y aprobacién, mismo que deberé presentarse en hoja tamano
caria en una sola cara, rubricada por el rep tante legal y digitalizada en su totalidad en un disco, dicha
informacién estara sujeta a la disposiciones de la Ley de Transparencia.

En un plazo no mayor a quince dlas naturales la contraloria dar respuesta a la sollcitud de modificacion
de su registro.

La persona se presentara en las oficinas de la contralorla para recibir la cedula ds registro modificado o la
improcedencia de su solicitud, que se notificara mediante escrito, en su caso, los plazos para cofregir
observaciones seran a partir de la fecha de la nofificaclén det oficio.

Articulo 22.- cuando la repuesta a la Inscripclon, revalidacion o modificacion al registro del padién sea
procedente y la persona no acuda a la oficina de la contraloria a reciblr su cedula de registro, la misma se
conservara en los archivos por 8l periodo de su vigencla,

La entrega de cedula de registro serd;

|.- Al rep Sntant legal, entregando copia de ldentificacion oficial, presentando la original para su
cotejo.

It.- ala persona designada con carta poder firmada por el representante legal, que se entregara
acompafiada de las copias de las identificaciones oficiales y presentando las originales para su

cotejo.

Las personas deberén acudir a la contralorla para conocer el resultado de sus tramites a los
quince dias naturales desnués de haberlos Iniclado.

Articulo 23.- 1a contraloria cancelara definitivaments el registro del padron a la persona cuando se constante
su muerte 0 exlincion; por manifestacion expresa del: interesado o por cualquier ofra de las causa
establecidas en el artictlo 9 de la ley. .

Articulo 24.- La Subdireccion de Fiscalizacion de Obras de 1a Contraloria Municipal, efectuara visitas a los
domicllios de las personas para constatar la veracidad de la Informacién asentada en la ficha de registro.
Los domicilios fiscales deberan contar con los rétulos que identifiquen a las personas.

La negativa a proporcionar informacién o no permitir el acceso a sus Instalaclones seré motivo de sanciones
a la persona, que consisten en suspension por 90 dlas naturales o cancelacion de su registro en el padron

Capitulo VI
Procedimientos, sanciones y recursos de inconformidad

Anticulo 25.- do la laclén definitiva del reglstro, no sea producida por la muerte, extincion o en
repuesta a la manlfesiacion de la voluntad expresa de Ia persona, se deberd elaborar el acta
corraspondiente. de igual forma se elaborara el acta correspondisnte en case de suspension del registro;
para tal efecto la direccidn de control enviara a la unidad la informacion que posea, y esta, nofificara al
interesado la intencion de suspenderie o cancelarle definiivamente el registro Indicando las razones y
pruebas existentes, contando el interesado con un plazo no mrayor a 10 dias naturales a partir de la
notificacion (articulo 232 del reglamento)para que alegue en su dafensa y ofrezca las pruebas que estime
pertinentes la resolucion seré dictada por la unidad.

Articulo 26.- en contra de fas resoluciones de este capitulo enitidas por fa unidad, la persona podra
interponer el recurso de revocacién en un plazo no mayor a 10 diss naturales contados a partir de la fecha
de notificacion de la resolucion {articulo 234 del reglamento), el gue sera resuelio por la unidad.

Transitorios

Primero.- Los presentes lineamlentos entraran en vigor a partlr de la fecha de su aprobacidn por o) honorable cablido
Segundo.- Queda sin efectos aigin documento que se haya emitido cori anterioridad.
Tarcero.- Se instruys al Municipic de Jalapa Tabasco, realizar los trém.tes correspondientes para su publicasion en

¥ periédico oficial.

Blol. Ovidio Hdma
Presidente Constiluclonafde;

ez Pérez
uniclplo de Jalapa

8
\ ‘nugxxfm SonaTTIINy
\ ; 20932918
\
SECRETARIA MUNICIPAL

L.A. Antonlo Bosa Cérdanas
Secretarlo del . Ayuntamiento

V2. e

M. y/ Jorge Enrique Ocafia Romaero
slndlco de Hacienda

M

C. Marfa Eduarda Reyes
Tercer Regidor

guel Angel Torres Falcon Uc. Enrique Albprto Veldsquez Sanchez
Cuarto Regidor Quinto Regidor

e

L.C.P. José Rodolfo Lépez Vdzquez
Séptimo Regldor

f
a Alvarez Sarracino
tavo Regldor

Lic. Geort

Noveno Regidor

Ramén Cérdenas Cervantes
Décimo Primer Regldor

Mtra. Karina Zamudio Ramos
. Décimo Regldor

Lic, David Méndez Camarlilo
Décimo Segundo Regldor

EL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE JALAPA TABASCO, CON
FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 81, FRACCION XVil DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS
DEL ESTADO DE TABASCO; Y LOS ARTICULOS 7.6 Y 9 DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y
SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS DEL ESTADO DE TABASCO Y 228 DE SU
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EL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE JALAPA TABASCO, CON FUNDAMENTO
EN EL ARTICULO 81, FRACCION XVII DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE
TABASCO; Y LOS ARTICULOS 7,8 Y 9 DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS
RELACIONADOS CON LAS MISMAS DEL ESTADO DE TABASCO Y 228 DE SU REGLAMENTO,
CONVOCA ATODAS LAS PERSONAS FISICAS Y JURIDICAS COLECTIVAS A INSCRIBIRSE EN EL
REGISTRO UNICO DE CONTRATISTA DEL MUNICIPIO DE JALAPA; Y :

CONSIDERANDO

Que en el articulo 81 fraccion XVIl de la Ley Orgénica de los Municipios del Estado de Tabasco enuncia
que: a la Contraloria Municipal correspondera establecer los términos de las disposiciones legales, las
normas, politicas y lineamientos en materia de obras piblicas de la administracién municipal.

Que en el articulo 7 de la Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con las mimas del estado de
Tabasco se establece: La Contraloria Municipal lievara un registro del Padron de Contratista y fijara los
criterios y procedimientos para clasificar a las personas inscritas en él, de acuerdo a su especialidad,
capacidad técnica, economica y su domicilio fiscal en el Estado. Ello implica llevar un estricto control del
comportamiento de los contratistas que ejecuten por cualquier via la obra publica municipal, imponierdo en
su caso sanciones o las medidas necesarias para asegurar el compromiso social hacia el ayuntamiento.

Por lo antes expuesto el Ayuntamiento Constitucional de Jalapa, Tabasco: '

CONVOCA.

A todas las personas fisicas y juridicas colectivas, que deseen participar con los procedimientos de
contratacion a la obra publica y servicios relacionados con las mismas a que se inscriban y/o revaliden el
Registro Unico de Contratistas de! Municipio de Jalapa Tabasco conforme a las siguientes:

BASES

PRIMERA: DEL LUGAR Y LA HORA.

La solicitud y documentacion requerida para el tramite de Inscripcion al PADRON DE CONTRATISTA DEL
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE JALAPA TABASCO, sera en la Contraloria Municipal, ubicada en
Calle Migue! Hidalgo S/N, (Edificio de la ganadera planta baja, Jalapa, Tabasco.) En un horario de 9:00 a

15:00 horas de lunes a Viernes.

SEGUNDA: DEL PERIODO DE INSCRIPCION.

El Tramite de Inscripcién al Padrén de Contratista del Ayuntamiento Constitucional de Jalapa Tabasco, se -
realizara en el lapso comprendido en: 01 de Enero hasta 31 de octubre de cada ejercicio fiscal.

TERCERA: DE LA ORGANIZACION.

= Se deberé cubrir una cuota de inscripcion o revalidacion que seré lo correspendiente a 20 SMV el cual
se npagara en ventanilla de ingresos de la Direccion de Finanzas, previo autcrizacicn de la Contraloria
vhunicinal, donde hace constar que la persona fisica 0 juridicas colectives cumnlié con todes ios

HE 3 - bl
- Langamientos en la materis

o A mod
5 0UEB ESU



21 DE JUNIO DE 2014

PERIODICO OFICIAL

CUARTA: DE LOS REQUISITOS DE INSCRIPCION Y/O REVALIDACION.

Para ser sujetos de inscripcién al padron de Contratista, las personas interesadas, estaran en la obligacion
de cumplir con todos y cada uno de los requisitos de acuerdo a lo sefialado en el articulo 7 de la Ley de
Obras Publicas y Servicios relacionados con las mismas del estado de Tabasco y articulo 228 de su

El registro debera ser validado de forma anual, ya que en caso de no actualizarlo causara baja

automaticamente.

Los periodos quedaran establecidos de la siguiente manera: 01 de Enero hasta 31 de octubre de 2014

y 01 de Enero hasta 31 de octubre de 2015 respectivamente.

Una vez recibida la solicitud y documentacién anexa la Contraloria Municipal, se procedera hacer la
revision cuantitativa, a fin de constatar si relne los requisitos, lineamientos y demas normas.
Posteriormente se realizaré la revisién cualitativa para determinar si procede su registro.

reglamento y los Lineamientos mismos que a continuacion se relacionan.

Cons.-

Documento-Para Persona-Eisica:

Sohcntud por escrito en papel membretado de la persona fisica y pllego
&

de requisitos y catdlogo de especialidades solicitadas, rubricados.
Formato 1.

Formato de solicitud en original y dos copias y en medio magnético.
Formato 3.

Acta de nacimiento certificado, la Clave Unica de Registro de Poblacién
e identificacidn Oficial con fotografia, dos copias.

Curriculum Vitae de la persona y la(s) especialidad(es) con que cuenta,

asi como la relacién de los contratos que ha suscrito y ejecutado la |

persona y copia de sus cardtulas para acreditar la experiencia en las
especialidades solicitadas.

Copia del Registro Federal de Contribuyentes especificando su actividad
preponderante en su caso los avisos que se hayan efectuado.

Copia completa de la Declaracién Anual del Ejercicio inmediato anterior,
asi como el dltimo pago provisional de Impuestos del mes anterior a la
fecha en que se va @ inscribir y Estado de Posicién Financiera con
antigliedad no mayor a dos meses, realizado por Contador ajeno a la
Empresa incluyendo de manera detallada las relaciones analisticas que
lo integran.

Copia del registro patronal ante el IMSS y el INFONAVIT

Copia de fa cédula de Registro en el Padrén de Contratistas del Gobierno
del Estado de Tabasco.

Relacién de la maquina y equipo de su propiedad, sefialando: |

descripcion, marca, modelo, tipo, capacidad, vida Gtil en horas y
ubicacion fisica. Formato 4.

Copia del DRD de Iz empresa actualizada y carta cornpiomiss de dicho |
profesionista. Formazto 7.
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| Cons.-| - : Documento-Para‘Persona:Fisica- ‘
| Declaracion escrita de no encontrarse en alguno de los supuestos que

| ,
marca el articulo 54 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados B

11
con las mismas del Estado de Tabasco. Formato 6.
Copia de cédula profesional del (os) responsable(s) de la ejecucién de las
12 obras al servicio del interesado y carta firmada por el responsable, donde
acepta la responsiva técnica. Formato 5.
13 Comprobante de Domicilio Fiscal. (Recibo de luz, de agua o de teléfono).

Curriculum del profesional técnico de la persona anexando los
14 | documentos que acrediten su experiencia.

Copia de inscripcidn en el sistema de informacién empresarial mexicano
15 (SIEM) (opcional).

Copia de registro de inscripcidn de planes y programas de capacitacion,
16 seguridad e higiene ante la secretaria del trabajo y previsién social.

Cons. | . . Documento Para Personas Juridico Colectivas " "' i
Sohcutud por escrito en papel membretado de la empresa y pliego de |+~
1 requisitos y catalogo de especialidades solicitadas, rubricados. Formato |-
2.
2 Formato de solicitud original y dos copias. Formato 3.
il 3 Acta Constitutiva y sus anexos debidamente Certificados.

Curriculum Vitae de la empresa y la(s) especialidad(es) con que cuenta,
asi como la relacién de los contratos que ha suscrito y ejecutado la ) i
4 empresa y copia de sus cardtulas para acreditar la experiencia en las |..... A
especialidades solicitadas. : : i

Copia de! Registro Federal de Contribuyentes especificando su actividad
5 preponderante y su en su caso los avisos que se hayan efectuado.

Copia completa de fa declaracién anual inmediato anterior, asi como el
Gltimo pago provisional de impuestos del mes interior a la fechs en que
se va a inscribir y Estado de Posicion Financiera con antigiiedad no mayor

6 .
a dos meses, relacionado por Contador ajeno a la empresa incluyendo |
. de manera detallada las relaciones analisticas que lo integran. v - Lo
7 Copia del Registro Patronal ante el IMSS y el INFONAVIT. v : ,
; Copia de la cédula del Registro en el padrén Contratista del Gobiernc del a
f 8 Estado de Tabasco. | i

e —— NP

Relacion de maquinaria. Y equipo de su propiedad senalando:g
descripcién, marca, modele, tipo, capacidad, vida Gtil en horas Y
ubicacion fisica. Formato 4. |

P |
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| Cons.] ... Documento Para Personas-Juridico.Colectivas .Sl |"NOin/a
* Copia del DRO de la empresa de la empresa actualizada y carta
‘ 10 | compromiso de dicho profesionista. Formato 7.

{
[ Declaracién escrita de no encontrarse en alguno de los supuestos que
|‘ marca el articulo 54 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados
11 con las mismas del Estado de Tabasco, asi como no encontrarse en
estado de suspension o atraso respecto de obligaciones contraidas con
el Gobierno del Estado de Tabasco. Formato 6.
Copia de cédula profesional del(os) responsable(s) de la ejecucion de fas
12 obras al servicio de la empresa y carta firmada por el responsable, donde
acepta la responsiva técnica de la empresa. Formato 5.
j' 13 Comprobante de Domicilio Fiscal.
‘! Curriculum del profesional técnico de la empresa, anexando los |
! 14 documentos que acrediten su experiencia.
Copia de inscripcion en el sistema de informacion empresarial mexicano
15 (SIEM) (opcional).
Copia de registro de inscripcién de planes y programas de capacitacion, b
16 segundad e higiene ante |a secretarfa del trabajo y prevision social

QUINTA: DEL CONTROL DEL PADRON.

Una vez verificada en la Contraloria Municipal, que la documentacion anexa a la Solicitud de alta
cumple de manera cualitativa con lo requerido, se procedera a la elaboracion de la Cédula de
Registro al Padrén de Contratista del Municipio de Jalapa Tabasco.

La Contraloria Municipal contara con un plazo de quince dias habiles después de la recepcion de la
documentacion, para la realizacion y firma de la cédula que se incorporara como parte del
expediente.

En la cédula de registro se consignaré los datos generales segdn la naturaleza juridica, el nimero
de Contratista, especialidades autorizadas, con domicilio fiscal entre otros y la vigencia del registro.
La Subdireccion de Fiscalizacion de Obras de la Contraloria Municipal, seré la encargada de
administrar y controlar los archivos del Padron de Contratista del Ayuntamiento Constitucional de
Jalapa Tabasco, asi como alimentar y mantener actualizado la base de datos.

También sera la responsable de resguardar el archivo fisico que incluira la documentacién soporte
presentada por las personas que deseen inscribirse, garantizando la confidencialidad y secrecia de
los documentos con datos personales, de conformidad con las Leyes aplicables y sus respectivos
reglamentos y demés que en materia aplique.

SEXTA: DE LAS SANCIOMES,

Los contratistas Ir cluides en el padron, estarén obligados & comunicar por escritc & ia Contraioria
Municipal todd cambic en sus datos genera.es, particulares y en su objeto 0 razédn soc&al‘
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» LaInscripcion en el padron de Contratista sera tnica, pero tendré una vigencia de un afio, por lo
que sera necesario revalidario antes de la caducidad de la misma, debiendo cubrir la cuota antes

- mencionada ya que en caso de no actualizarlo causara baja automaticamente.

» La Contraloria Municipal suspendera y cancelara el registro a la persona fisica o juridica colectiva
en los casos que mencionan los articulos 8 y 9 de la Ley de Obras Piblicas y Servicios Relacionados
con los mismos del Estado de Tabasco.

« Sin perjuicio de lo referido en el parrafo que antecede, la Contraloria Municipal, podra fincar los
procedimientos administrativos correspondientes, relativos a la inhabilitacion de los contratistas que
presenten informacion falsa o de dudosa procedencia.

« Los casos no previstos en la presente convocatoria, seran resueltos por la Contraloria Municipal en
cada etapa de la realizacion del proceso de que se trate, con estricto apego ala legislacion aplicable

en la materia.

ATENTAMENTE,

M. AUD. SANDRA LUZ ELIZONDO HERNANDEZ
CONTRALOR MUNICIPAL.

Gobierno del TabaSCO

Estado de Tabasco cambia contigo
“2014, CONMEMORACION DEL 150 ANIVERSARIO DE LA GESTA HEROICA DEL 27 DE FEBRERO DE 1864"

‘El Periodico Oficial circula los miércoles y sabados.

Impreso en la Direccién de Talleres Graficos de la Secretaria de Administracion, bajo la Coordinacion de la Direccién
General de Asuntos Juridicos y de Acceso ala Informacidn de la Secretaria de Gobierno.

Las leyes, decretos y demas disposiciones superiores son obligatorias por el hecho de ser publicadas en este
periédico. .

Para cualquier aclaracion acerca de los documentos publicados en el mismo, favor de dirigirse al inmueble ubicado
en la calle Nicolas Bravo Esq. José N. Rovirosa # 359, 1° piso zona Centro o a los teléfonos 131-37-32, 312-72-78 de

Villahermosa, Tabasco.



