WON
e LN
(‘3 % Cqmml‘f Ay a
PN N
NJ Q.{)".‘o <\\1\§\ \y.

PERIODICO
OFIGIAL

ORGANO DE DIFUSION OFICIAL DEL GOBIERNO
CONSTITUCIONAL DEL ESTADO LIBRE
Y SOBERANO DE TABASCO.

PUBLICADO BAJO LA DIRECCION DE LA SECRETARIA DE GOBIERNO
Registrado como correspondencia de segunda clase con fecha
17 de agosto de 1926 DGC Num. 0010826 Caracteristicas 11282816

Epoca 6a. Villahermosa, Tabasco

,\l Suplemento
5 DE FEBRERO DE 2014 | 74592

No.- 1663

Manual de Normas Presupuestarias para
el Municipio de Cardenas, Tabasco.

CONTENIDO
1. Presentacién

. Marco Juridico
a) Leyes .

) Reglamentos
¢) Codigos

d) Lineamientos

il. Definiciones

Capitulo 1. Ingresos
1.1. Ingresos ’
1.2. Aportacion Econémica de Terceros

Capitulo 2. Normas Generales
2.1. Participacion de las Unidades Administrativas
2.2. Responsabilidad de los Directores yfo Coordinadores
2 3. El Presupuesto aprobado
2.4. Adecuaciones presupuestarias
2.5. Recursos presupuestarios no ejercidos o no devengados
2.6. ‘&{jgencia del Presupuesto de Egresos y pago de compromisos
devengados y no pagados
2.7. Suficigncia presupuestal '
2.8. identificacion y especilicacién de partidas con la naturaleza del gasto
2.9. Orgen de pago
2.9.1. Datps de la orden de pago
2.9.2. Requisitos de los comprobantes del gasto
2.0.3. Firmas en las 6rdlenes de pago
2.10. De las partidas presupuestales centralizadas y descentralizadas
. 2.11. Pagos indebidos
2.12. Fordo revolvente

Capitulo 3. Comprometido, devengado y efercido de los Recursos de
los Municlpios
3.1. Registro del compromiso presupuestario
3.1.1. Requisicion y/o orden de trabajo
3.1.2. Pedido y orden de servicio
3.1.3. Contrato de compraventa
3.1.4. Contrato de arrendamientq
3.1.5. Contratos de prestacién de servicios profesionales
3.2. Servicios personales -
3.2.1. Personat eventual
3.2.2. Registros contables y presupuesiarios del Impuesto sobre
Nomina

3.2.3. Nombramientos, movimientos de pé;sm,. v hojas de servicia
3.2.4. Las constancias de Antigliedes { ahoral

. CONTENlno PR
3.3. Materiales y syministros -
3.3:1. Formutacion del Programd Anual de Aw.. © —
3.3.2. Gastos de alimentdcion o7
. Sefvicios generales "
3.4.1. Viaticos y gastos de camino
3.4.2. Servicios, consultoria, asesorla, esfudio e investigaciones,
capaeitacidn, adiestraniiento, asesorlas legales y fedatarlas
3.4.3. Gastos de difusién :
3.4.4. Gastos de Eventos Esﬁeciales
3.6. Trangferencias, asignaciones, subsidios y otras ayudas
3.5.1. Apoyas sociales
3.6. Bienes muebles, inmuebles e intangibles
3.8.1. Activo no circulante
3.6.2. Bienes muebles
3.6.3. Bienes inmuebles
3,6.4. Adquisicién de bienas inmuebles
3.7. Inyersi6n publica
3.7.1. Obras transferibles
3.8. Inversiones financieras y otras provisiones
3.8.1. Inversiones financieras
3.8.2. Otras provisiones
3.9. Recursos convenidos
3.10. Deuda Publica
3.10.1. Adquisicién de bienes inmuebles

Capltulo 4. Cuenta Piblica
4.1. Cuenta Pablica
4.2. Perlodo de ejecucion de recursos programados
4.2.1. Calendarios de ejercicio de recursos y ejecucion de planes y
programas
4.2.2, Cierre de proyectos de inversion
4.2 3. Refrendo de Proyectos de inversién
4.2.4. Remanentes presupuestales
4.3. informacion financiera para efecto de clerre de ejercicioc mensual y
anual
4.3.1. Bancos
4.3.2. Deudores
4.3.3. Pagos anticipados
4.3.4. Obligaciones
4.3.5. Acreedores diversos

3.

i



2 PERIODICO OFICIAL

5 DE FEBRERO DE 2014

4 4. Autoevaluacionss trimestrales
4.4.1. Calendario de fechas de corte para las autoevaluaciones
4.4.2. Proceso de las autoevaluaciones trimestrales
4.4.3. Entrega de las Autoevaluaciones Trimestrales
4.4.4_ Infarmes de la autoevaluacidn trimestral municipal

CON T)E NIDO
4.4.5 Solventacion de Observdciones a las Autoevaluaciones de la
Cuenta Pablica /!
4.5. Evaluacion final del Programa Operativo Anual y avance del Plan
Municipal de Desarrollo
4.6. Entrega del informe Finanoigro y Presupuestal mensual
4.7. Aportaciones Federales del Ramo General “33"
4.7.1. Fondo I}; Fondo para la infraestructura Sacial Municipal (FISM)
4.7.1.1. 2% de los recyrsos del Fondo it para el Programa de
Desarrollo Institucional
4.7.1.2. 3% para gastos indirectos de obras de los recursos del
Fondo il
4.7.1.3. Obligaciones senaladas en la Ley de Coordinacién
\ Fiscal, el Presupuesto de Egresos de la Federacion y la
\ ley Federal del Presupuesto y Responsabilidad
v Hacendaria
4.7.2. Fondo IV: Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de los
Municipios y de las Demarcaciones Territoriales del Distrito
Federal (FORTAMUNDY)
4.7.2.1. Obligaciones sefialadas en la Ley de Coordinacion
Fiscal
4.8. Aspecto Técnico de Ejecucion de Obras
4.8.1. Viabilidad de las Obras y Acciones de las Propuestas de
Inversién
4.8.2. Proyecto Ejecutivo, Expediente Técnico y Expediente Unitarip
4.8.2.1. Proyecto Ejecutivo .
4.8.22. Expediente Técnico que deberan enviar al Organo de
Fiscalizacion Superior del Estado
4.8.2.3. c¥pediente Unitarlo
4 8.3. Aprobaion, Regiistro de las Obras y Acciones a realizar
4.8.4. Modifica iones Presupuestales
485. Ejercicio y Operacidon de los Recursos de los Fondos de
Aportacicnes
4?:.5. 1. Modalidad de Ejecucion de Obras
4.8.5.2. Anticipos de Obras  ~
4.8.5.3. Licitaciones de Obras o
4854, Licitaciones de Obras Adquisiciones de Bienes o
Sefvicios personales
5.4, deviclos B .
::g.;.ﬂ. Arrendamiento de Maauinaria y Equipo
4 85.7. Contratacion de Se.\:{g'iz: E;ofesmnales

4858 Ageyllamiento ‘jle V; i orci
Iy ¥s Recursos Ejercidos
4 8.5.9. Comprovacion )

!
/“
Anexos
1. Formato de modificaciéon presupuestaria
2. Formato e instructivo de la ordén de pago
3. Formato de relacitn de documentacion anexa a la orden de pago
4. Cédula Programatica de Obra *

Anexos de Autoevaluacion

Estado Analitico de ingreso

Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos
Fraccién primera Administrativa

Fraccion Segunda Econémica y por Objeto detGasto
Fraccign Tercera Funcional-Programatica

Transitorio

1. PRESENTACION

La aclualizacion o modificacién al presente Manuat de Normas Presupuestarias de los
Municipios del Estado de Tabasco sulge como resuitado de los trabajos realizados por
lus Ayuntarnientos con la coordinacion del Organo Superior de Fiscalizacién del Estado
para dar cumplimiento a la Ley Gerferal de Contabilidad Gubernamental y el marco
normalivo desarrollado por el Consgjo Nacional de Armaonizacién Contable, tomando
como base la necesidad de transformar la administracién municipal en una Gestién
paia Resultados (GpR).

Ef objetivo del Manual, es redefinir las principales acciones que se deben tomar al
mtenior del H. Ayuntamiento del Municipio para 1a recaudacién de los ingresos, asi
como para ejercer el gasto, apegdndose a los cambios requeridos en el proceso
presupuestanio para que la gestién publica municipal promueva la eficiencia, fa eficacia,
la economia y la transparencia en la ejecucion de los programas y la prestacion de los
servicios pubiicos.

La adopcién de la Gestion para Resultados (GpR), ha conllevado a la admision en ¢l H.
Ayuntamiento del Municipio del Presupuesto basado en Resultados (PbR) y el Sistema
de Evajuacién del Desempedo (SED), ha implicado sustituir el Manual de Normas

Presupuestarias de una visién sustentada en el Presupuesto por Programas a uno que
responda a las nuevas necesidades en el ejercicic de! gasto, que permita reflgjar los
diferentes momentos del presupuesto aprobado, modificado comprometido, devengado
y ejercido; sin embargo, se han retomado aquellos elementos que se pueden continuar
aplicando para permitir el cambioc de manera gradual en la operacién del H.
Ayuntamiento del Municipio hacia un proceso de modernizacién de fa gestién municipal.

- En el capitulo 1, refiere la importancia de la ley y el presupuesto de ingresos como base

para que la administracion municipal, planee su gasto a través del presupuestlo de
egresos.

En el capltulo 2, se establecen las normas de cardcter general que deberan cumplir los
H. Ayuntamientos en el ejercicio de su presupuesto de egresos.

Ef capltuio 3, indica los lineamientos que para el ejercicio del gasto se deben observar
en cuanto a servicios personales; materiales y suministros; servicios generales;
transferencias; asignaciones, subsidios y otras ayudas; bienes muebles, inmuebles e
intangibles; inversién publica; inversiones financierag y otras provisiones;
parlicipaciones y aportaciones; y deuda pubilica; atendiends los momentos del gasto
que sustentan las bases para llegar a la armonizacion contable.

En el capltuio 4, se consideran los elementos que permitiran la presentacion de la
cuenta publica ante ef OSFE, considerando el marco normativo tanto de recursos
provenientes de la Gestion del Municipio, estatales como federales.

i. Marco Jurinico
. - §

a) Leyes: !

« Constitucién Politica de los Esthdos Unidos Mexicanos.

Ley dei Impuesto Sobre la Re(\ta.

Ley del Impueslo ai Valor Agregado.

Ley de Coordinacion Fiscatl.

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco.

Ley de Fiscalizacion Superidr del Eslado de Tabasco.

L gy General de Coniabilidad Gubernamental.

|.ey Federal de Presupuestd y Responsabilidad Hacendaria.

Ley Estatal de Presupuesto, Contabitidad y Gasto Publico.

Ley Estatal de Planeacién.

Ley de Deuda Publica det Estado de Tabasco y sus Municiplos.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios del Estado de

“rabasco.

Iiley de Obras Publicas y Servicios rel'acionados con las mismas del Estado de

Tabasco. : . .

L ey Organica de tos Municipios del Estado de Tabasco.

Ley de Coordinacién Fiscal y Financiera del Estado de Tabasco.

Ley de Hacienda del Estado de Tabasco.

Ley de Catastro del Estado de Tabasco.

Ley de Responsabilidades de los Servidores Piblicos del Estado de Tabasco.

Ley de los Trabajadores al Servicio del Estado de Tabasco.

Ley del instituto de Seguridad Social del Estado de Tabasco.

Loy de Hacienda Municipal del Estado de Tabasco.

Leyes de Ingresos Municipales para el ejercicio fiscal del que se trate.

Presupuesto de Egresos de ia Federacion para el ejerciclo fiscal respectivo.

Presupuestos de Eqresos Municipales. ’

Ley de Archivos Pdblicos del Estado de Tabasco

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica del Estado de Tabasco.

Ley de Proyecios para la Prestacién de Servicios del Estado de Tabascu y sus

Municipios.

s ¢ 6 ¢ 2 s 0 0 s s e

b

-

Regtamentos: )

« Reglamento de la Ley de impuesto Sobre la Renla.

« Reglamento de la Ley de Impuesto al Valor Agregado.

+ Reglamento del Cédigo Fiscal de la Federacién.

» Reglamento para la Impresion, pulii o, distribucién y resguardo del Periddico
Oficial del Estado de Tabasco. '

« Reglamento Interior del Organo Superior dut Estado de Tabasco.

« Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con las
mismas del Estado de Tabasco;

« Reglamento de la Ley de Cataslro del Estado de Tabasco.

« Reglamento del Comité de Conppras del Municipio.

« Reglamento del Comité de Obras del Municipio.

'

¢) Cédigos:
» Cédigo Fiscal de la Federacion.
« Cédigo Fiscal del Estado de Tiabasco.
« Cédigo Civit para el Estado Libre y Soberano de Tabasco.
e Cédigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Tabasco

d) Lineamientos:
« Lineamientos para ks Formulacion del Presupuesto por Registro de los ingresos
Municipales.
+ Lineamientos de Planeacion y Programacion Presupuestaria.
Ligeamientos para Integrar los Programas Presupuestarios
Lineamientos sobra los indicadores para Medir los Avances Fisicos y Financieros
relacionados con los Recursos Publicos Federales
« En general ia normatividad emitida por el CONAC.
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. Deﬁmclones

Actividad Institucional: Las acciones sustantivas o de apoyo que realizan los
ejecutores de gasto con el fin de dar cumplimiento a los objetivos y metas contenidos
en el Plan de Municipal de Desarro“o.t

Administracién: La Direccién de Administracion
AP: Abreviatura de Administracion Publica.

Armonizacién Contable: El proceso impulsado por la Ley General de Contabilidad
Gubernamental y ef Consejo Nacional de Armonizacion Contable, para homologar la
contabilidad gubernamental a nived nacional y con ésta a los procesos de planeacién y
programacion presupuestaria.

Ayuntamiento: EI H. Ayunlan{ienlo Constitucional del Municipio de Cardenas,
Tabasco.

COPLADEMUN: Ei Comilé de Planeacion para el Desarrollo Municipat.

CURR: L.a Clave Unica del Registro Poblacional. )
Comit&» de Compras: E] Comité de Compras del Municipio de Cérdenas, Tabasco.
Comité de Obras: Ei Conit¢ de Obras del Municipio de Cardenas, Tabasco.
CONAC: Abreviatura del Con;ejo Nacional de Armonizacion Contable.
Contraloria: La Contraloria Municipal.

Estructura Programatica: Conjunto de categorias y elementos programaticos
ordenados en forma coherente que definen, ordenan y clasifican las acciones a realizar
por los ejecutores del gasto publico estatal y municipal, para alcanzar los objelivos y
metas de acuerdo con las politicas definidas en el Plan Estatal de Desarrolio y los
Planes Municipales de Desarrolio; delimitando la aplicacién del gasto y permiliendo
conocer el rendimiento esperado de fa utilizacion de los recursos publicos;

Evaluacién: El analisis sistematico y objetivo de las politicas publicas y programas de
accion derivados de la puesta en marcha del PMD que tiene como finalidad determinar
la pertinencia y el logro de sus objelivos y melas, asi como su eficiencia, eficacia,
calidad, resultados e impacto.

Finanzas: La Direccién de Finanzas,
FISM: Ef Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social Municipal.

FORTAMUNDF: El Fondo de Aporlaciones para el Fortaiecimiento de los Municipios y
las demarcaciones ternitoriaies del D. F.

FORTAMUNDF: El Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de los Municipios y
las demarcaciones territoriales del D. F.

Gasto Programable: Las arogaciones que se realizan para cumplir sus atribuciones.
'

Gestién: Es el desempefio de los enth publicos basado en un conjunto de decisiones
oriendadas a coordinar y potenciar] los recursos publicos, incluidos los recursos
humanos y desarrollar e impulsar medios alternativos para alcanzar metas individuales
y colectivas. !

Gestion para Resultados (GpR): Estrategia que: 1) usa Informacién del desempefio
para meforar la toma de decisiones; H) incluye herramientas de planeacién estratégica,
Itf) usa modelos légicos y 1V) monitorea y evaliia los resultados de la gestién.

Indicadores de Desempedo: Expresidn cuantitativa correspondiente a un Indice,
medida, cociente o férmula, que establece un parametro del avance en el cumplimiento
de los objetivos y metas de la Geslién para Resullados, i0s cuales se dividen en dos
categorias: Indicadores Estratégicos e Indicadores de Gestion

Indicadores para Resultados: Vinculacién de los indicadores de la planeacién y
programacion para medir la eficiencia, economia, eficacia y calidad, e impacto social de
los projramas presupuestarios, evaluar las politicas publicas y la gestibn de las
unidades responsables de la AP. - -

Indicadores Estratégicos: Elementos de la MIR que permiten la mediciébn de los
alcances de las politicas publicas y de los programas presupuestarios a través de la
cobertura y/o el cambio en la poblacién objetivo y de los impactos sociales econdmicos

alcanzados a través de fines u objetivos superiores.

Indicadores de Gestién: Permiten la medicidn o cuantificacién de la generacién ylo
entrega de bienes y servicios asl como la evaluacion de los procesos que inciden en la
consecucién de los indicadores estratégicos.

ISSET: Abreviatura del Instituto de Seguridad Social para los Trabajadores al Servicio
del Estado de Tabasco.

IVA: Abreviatura del impuesto al Vator Agregado.

Ley de Adquisiciones: tey de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios det Estado de Ti:hasco.

Ley de Fiscalizacién Superior: Ley de Fiscalizacién Superior de la Federacion

Ley de Presupuasto Federal: Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria.

Ley de Presupuesto: Ley Estatal de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico
Ley de Contabilidad: Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Ley Organica: Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco
Ley de fiscalizacién: Ley de Fiscalizacién Superior del Estado de Tabasco.

!
Manual: Manual de Noimas PresuPuestarias para los Municipios del Estado de
Tabasco. -

Matriz de iIndicadores de Resuulados: Instrumento para el diseio, organizacién,
ejecucién, seguimienlo, evaiuacién y mejora de los programas presupuestarios,
resultado de un proceso de planeacion realizado con base en la Metodologla de Marco
Légico (MML). i

Método del Marco Léglco (MML): Metodologia para elaborar la Matriz de Indicadores
de Resultados, mediante la cual se describe el fin, propésito, componentes y
actividades, asi como los indicadores, las metas, medios de verificacién y supuestos
para cada uno de los diferentes ambitos de accion o niveles de objetivos de los
programas presupuestarios.

Objetivos Estratégicos de las Unidades Responsables: Elemento de planeacién
estratég[ca del PbR elaborado por las unidades responsables, que permite
Intereldcionar y alinear ‘0s objetivos de los programas presupuestarios con los
objetivos y estrategias del PMD. -

OSFE: Abreviatura del Organo Superior de Flscalizacién del Estado de Tabasco.
PAI: Abreviatura del Programa de Accion Inmbdiata.

Planeaclén Estratégica del PbR: Conjunto de elementos metodoldgicos y normativos
qus permite la ordenacion sistematica de acclones y apoyo a las actividades para fijar
objetivos, metas y estrategias; aslgnar recursos, responsabilidades y tiempos de
ejecucién, asf como coordinar la ejecucién de acciones y evaiuar resultados. (

Plan de Desarrolio Municipal: es un instrumento que permite definir el uso de los
recursos disponibles de manera sustentable, la cual no solo cumple con una obligacién
que tiene la autoridad municipal, sino ademas dirige el rumbo del municipio

PMG: Abreviatura del Programa de mejora de la gestion publica. Este esta encaminado
a modernizar en forma integral, los procesos, sistemas, tecnologla, marco normativo y
capacitacion de los servidores publicos.

Presupuesto: El presupuesto anual de egresos aprobado del Municipio.

I’resupuesto basado en Resultados (PbR): Instrumento de ia GpR que integra un
conjunto de actividades y herramientas que permiten que las decislones Involucradas
en el proceso presupuestarlo, incorporen sisteméaticamente consideraciones sobre los
resultados optenidos y esperados de la aplicacion de los recursos publicos. Asi también
notiven a las direcciones, coordinaciones y subdirecciones de la AP a lograr los
1esultados previstos en el presupuesto, con el objeto de mejorar la calidad del gasto
publico.y la rendicién de cuentas.

Proceso.Presupuestario: Conjunto de etapas y decisiones de politica fiscal, continuas,
dinamicas, flexibles e intesrelacionadds, a través de las cuales se realizan y expresan
en sistemas ordenados, estimacionbs finaicieras de los rubros de ingreso y las
dimensiones fisicas del gasto pL’Jincq:

Programa Presupuestario: Categoria programalica que permite organizar, en forma
representativa y homogénea, las asignaciones de recursos.

Programacion: ia Direcclén de Prégramacion.

Programacién Presupuestaria: Rroceso a través del cual se transforman los objetivbs
y melas de mediano plazo det PMD, en objstivos y metas de corto plazo, agrupando

. actividades Institucionales afines y coherentes de realizacién inmediata en finalidades,

funciones, subfunciones, subsubfunciones y programas presupuestarios especificos de
accién asignandoles recursos, tiempos, responsables, resultados, indicadores y lugares
de ejecucion.

RFC: A‘;revialura del Registro [Federal de Contribuyentes.
SIDENOM: Abreviatura del Sistema de Nombramientos.

Sistema de Evaluacién dal Desempefio (SED): Conjunto de elementos metodolégicos
que permite valorar objetivamente el desempeflo de los programas bajo los principios
de verificacién del grado de cumplimiento (de las metas y objefivos, con base en
indicadores estratégicos v de gestion que permiten conocer ef impacto social de los
programas y de los proyectos de acuerdo con lo previsto en los articulos 2, fraccién L,
en la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Unidades Responsables: Las descritas en el Reglamento y que para Ioé efectos del
proceso de integracién del Proyecto de Presupussto de Egresos.

Valor Piblico: Generaclén de las condiclones orientadas a que todos los miembros de
la sociedad disfruten de aportunidades para una vida digna, empleo y bienestar, ast
como garantizar el acceso a dichas oportunidades
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APiTU‘LO 1

INGRESOS

] -

Con los procesos de armonizacién co!nlable que se han venido gestando en todos ios
érdenes de gobierno, fue necesario lodificar la forma de presentar la ley de ingresos,
agregandose una nueva rnodalidad, que es el presupuesto de ingresos, de manera
calendarizada, esto permitira que los Municipios planeen sus flujos de ingresos para
que a su vez puedan planear sus gastos.

11. Indresos

Tal como lo establecen los Lineamientos para la Formulacion del Presupuesto y
Registro de ios Ingresos Municipales, el Presupuesio de Ingresos cuenta con diferentes
momenios tal como lo establecio. el CONAC en las normas y metodologia para la
determinacion de los momentos contables del ingreso y que son el estimado,
modificado, devengado y recaudado, estabieciendo una correspondencia con los
momentos contables del gasto.

Por lo anterior, las ampliaciones o reducciones de ingresos deberan registrarse-en el
presupuesto de ingresos municipal y generar el presupuesto de ingresos modificado,
derivénqose en consecuencia ampliaciones o reducciones al presupuesto de egresos.

Las cantidades recaudadas por las unidades receptoras, deberdn ser depositadas
diariamente a partir de que se geners dicho ingreso en las cajas de la Direccion de
Finanzas, quién emitira el recibo oficial de ingresos correspondiente, y lo depositaran en
la institucién bancaria a mas tardar al siguiente dia habil.

| as unidades racaudadoras ublcadas en villas y poblados acudirdn en la fecha que se
acuerde enlre Ia Direccién de Finanzas y el area generadora de ingresos.
!

1.2. Aportacién sconémica de terceros.

L.as aportaciones econémicas que el H. Ayuntamiento del Municipio reciba de terceras
duberan registrarse aspaecificando en los recibos oficiales de ingresos que para el efecto
se expidan, que es una cooperacion para la ejecucion de algtin programa o proyecto de
capital de que se trate.

Todos los ingresos que el Municipio reciba en efectivo o en especie deberan registrarse
en el patrimonio del H. Ayuntamiento.

' C arituLo 2

N ORMAS G ENERALES

2.1. Participacién de las unidades administrativas

Countorme a las disposiciones legales aplicables y atendiendo al ambito de
cumpetencia, las Unidades Administrativas Municipales ilevaran a cabo las siguientes
acciones:

Programaclon: Sera responsable de las funciones de integracion del Presupuesto de
Egresos, asl como el seguimiento de) mismo a través del registro de los movimienlos
presupuestales derivados de las 6rdenes de pago con la documentacién comprobatoria
y justificatoria respectiva. .

Contraloria: Como Organo Interno de Control debera promover el establecimiento y
operaclon del Marco integrado de Control Interno; atendera la evaluacién y control del
sistema de gasto publico ademds de realizar las tareas de conciliacién & intervenir en
las autoevaluaciones y evaluaciones del ejercicio presupuestal; asi como vigilar, evaluar
y controlar el cumplimiento de los programas municipales.

Finanzas: Se encargara del control de los ingresos y de realizar por si misma o a través
de los bancos correspondientes, los pagos con eargo ai Presupussio de Egresos;
asimismo, atendera la planeacién, organizaclbn y control de las actividades en maleria
de contabilidad gubernamental, con el objeto de formular e integrar los Infoines
mensuales y de autoevaluacién; asi como los correspondientes a la Cuenta Publica, e
manera eficiente y oportuna.

Al respecto de las observaciones que determinen las Entidades de Fiscalizacion
Superior de la Federacidn o Estatal, o en su caso, cualquier otra entidad con facullades
de control y evaluacion, la Direccién de Finanzas conjuntamente con la Contraloria y las
Unidades Administrativas generadoras del gasto, se encargard de efectuar las
solventacionas correspondientes.

Administracién: Se encargara de llevar la adecuada adquisicion, distribucion y controt
de los recursos humanos, materiales, bienes muebles e inmuebles, asl como la

prestacién de servicios para el desempeiio de las actividades de las Unidades
Administrativas del H. Ayuntamiento.

2.2. Responsabilidad de los Directores y/o Coordinadores

Los Titulares de las diferentes areas éstablacidas en la Ley Orgénica o aprobadas por
el Ayuntamiento, son los responsablgs del ejercicio presupuestat en forma eficiente,
eficaz y econdmica; asi como dei cumplimiento oportuno de las aclividades previstas
en el PMD, en los PAI, las actividades institucionales y programas presupusstarios y de
lograr ilas metas contenidas en sus Matrices de Indicadores de Resultados, y el
Programa Operativo Anual cumpliendo con las disposiciones vigentes aplicables en
materia de ejercicio presupuestal, para ejecutar correctamente el gasto publico.

Asimismo, deberan fomentar medidas de cardcter disciplinario y administrativas para un
eficaz manejo del presupuesto, de forma tal que contribuya a elevar el uso racional de
los bienes y recursos publicos, asignados para’et desarrollo de sus funciones.

A fin de fortalecer el patrimonic y la hacienda publica municipal, previo al
establecimiento de compiomisos financieros (adquisicion de bienes o servicios y a la
contrataciéon de obra pdblica) deberdn requerir la exhibicion de los documentos
original?s en que se cercioren de que el proveedor, prestador de servicio, contratista o
bensficiario, sea persona fisica o juridica colectiva, se encuentrd al corriente en el pago
de sus contribuciones. Las areas administrativas encargadas de su cumplimiento son
Administracién y los Comités de Compras y Obra Piblica.

2.3. El presupuesto aprobado

Para la elaboracién del presupuesto, las Unidades Administrativas en apego a los
Lineamientos de planeacidn y programacién presupueslaria formulardn el anteproyecto
del Presupuesto de Egresos Municipal del ejercicio que corresponda.

El presupuesto aprobado resultado de la aceptacién en el cabildo de! anteproyecto de
presupueslo a propuesta del Presidente Municipal y que fue publicado en el Periédico
Oficial, deberd registrarse en el sislema informatico del Ayuntamiento para el control de
los diferentes momento del gasto. -

En el proceso de captura en el sistema informético del Ayuntamiento de! presupuesto
de egresos municipal aprobado deberan tomarse en cuenta los criterios de
armonizacion contable emitidos por el CONAC, definiendo los momentos contables del
gasto que son. Aprobado, modificado, comprometido, devengado vy ejercido,
correspondiendo a la parte financiera el pagado.

Conforme a la Ley Organica en el caso de inicio de perfodo constitucional el Presidente
Municipal dentro de los sesenta dias de iniciado el mismo, podra efectuar la
modificacién del Presupuesto de Egresos asignado por la administracidn municipal
anterior a ravés de las adecuaciones presupuestarias.

2.4. Adecuaciones presupuestarias

i1 PR és un instrumento flexible qde permite efecluar las adecuaciones necesarias
para aicanzar las metas trazadas en )as Matrices de Indicadores de Resultados, por lo
que es necesario efectuar las adecuaciones conducentes que consisten en
modificaciones al Presupuesto de Egresos durante el ejerciclo fiscal correspondiente en
lo que respecta a su estructura administrativa, funcional, programatica y econdmica, asi
como a los calendarios de gasto, con el objeto de cumplir adecuadamente los alcances
de los programas presupuestarips, metas previstas y proyectos. Para evitar los
sobregiros, fas unidades administrativas deberan llevar en su control presupuestal los
movimientos internos, debiendq la Direccién de Programacién comunicar las
inconsistencias a la Contralorfa para los efectbs correspondientes.

Las transferencias o ampliaciones de recursos, siempre y cuando se justifiquen
plenamente, deberan solicltarse a Programacién quien es la responsable de revisarlas,

* analizarlas y determinar lo que considere pertinente, para tal efecto se deberd ysar el

formatp de adecuacion presupuestaria (anexo 1).

Una véz realizadas las adecuaciones presupuestarias por Programacion previa
aulorizacibn por Acuerdo de Cabildo, se oficializaradn en las cédulas de adecuaciones
presupuestales correspondientes, con la firma de los titulares de las Unidades
Administrativas responsables de fa ejecucién de! Presupuesto, del Director de
Programacién y del Presidente Municipal o del funcionario a guien él delegue esta
responsabilidad de conformidad con el Articulo 65 fraccion XIil de la Ley Organica.

Derivado de las adecuaciones presupuestarias, cuando se concluya un componente o
proyeclo se debera emitir la cédula programatica final.

No se permitird transferir recursos de gasto de capilal a gasto corrlente.

. 2.5, Recursos presupuestarios no ejercidos o no devengados

Los recursos presupuestarios no comprome\idos, no devengados, ni ejercidos en el
periodo de ejecucion del programa, se considerardn ahorros presupuestales y
Programacion podra dsterminar su aplicacién para otras acciones previa consulla con la
Autoridad Municipal.

2.6. Vigencla del Presupuesto de Egresos y pago de compromisos devengados y
no pagados

Una vez concluida la vigencia de un Presupuesto de Egresos, para cubrir lus
compronisos devengados y no pagados al 31 de diciembre de cada ejercicio fiscal, sc
debera cumplir con los siguientes requisitos:

’ : y . | ) -
a) Contar con disponibilidad presupuestal para esos compromisos en el afio en que se

devengaron. )
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b) Estar debidamente conabilizados al 31 de diclembre del ejerciclo correspondiente y
presentado dentro del informe mensual respactivo de la Cuenta Publica anual.

2.7. Suficiencia presupuestal.

Las Unidades Administrativas Isok) podran efectuar operaciones y contraer
compromisos que lengan suficiencia presupuestal, en caso contrario Finanzas no
efectuard el pago de los adeudos por cantidades reclamadas. Los servidores publicos
que incurran en este tipo de actos, podran ser sujelo de responsabilidad de
conformidad con la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos.

2.8. Idantiflcacién y especificacién de partidas con la naturateza del gasto

La afed',acnén de partidas deberd realizarse de acuerdo al Clasificador por objeto del
gasto autorizado al Mumcnplo

Deberan afectarse ias partidas especificas en la ejecucion del gasto, que hagan
referencia a su erogacién.

2.9. Orden de pago

La orden de pago es el documento de caracter financiero y presupuestal formulado por
Programacion, que ampara un egreso y mediante el cual se autoriza a Finanzas a
efectuar el pago a terceros a través de la expedicién de cheque, transferencia
slecirénica o efectivo. Indistintamente de la forma de pago, por lo que se usara el
formato de orden de pago (ver anexo 2).

La orden de pago como documento dei ejercicio presupuestal y financiero debe
conhsiderar en su formulacién y proceso, el registro oportuno y en tiempo real los
mementos contables del egreso.

Las 6rdenes de pago se emitirdn a favor de proveedores, contratistas o prestadores de
servicios para su pago correspondiente o a favor de las Unidades Administrativas para
pagos tales como reembolso de Fondo Fijo y Gastos a Comprobar.

El namero de orden de pago serd emitido de manera automatica por el sistema de
control presupuestal.

2.9.1 Datos de la orden de pago

Las ordenes de pago deberan contener cuando menos, los siguientes datos:

a) Elnombre completo del beneficiario.

b) tmporle total en nimero y letra.

c) Clave programética completa, intluyendo: Programa Presupuestario, Municipio,
Unidad Administrativa_generadorg del gasto, Nimero y Nombre del proyecto -en
caso de gasto de capltal- Numaro y nombre de la partida, Localidad o Sitio donde
se aplict e! gasto.

d) Elconcepto detallado materia de la orden de pago.

a) Fecha de elaboracién de la orden de pago. .

fy Se deberd aclarar si es comprobacién de solicitud de gastos a comprobar,
reembolso de fondo fijo 0 pago a proveedor, prestador de servicio y/o contralista.

g) La fuente de financlamiento, modalidad y tipo de gasto generado.

La orden de pago deberd contener anexa toda la documentacién comprobatoria y
justificatoria -segun sea el caso-, se estime necesaria para amparar el gasto que se
esta efectuando tales como:

« Obligatorias

a) Facturas, recibo de honorarios por servicios profesionales y/o recibos de gastos
diversos en original, debidamente requisitados por el &rea generadora del gasto.
Cuando se trate de adquisicién’ de bienes inmuebles Escritura Publica a favor. del
Municipio.

b} Requisicién y pedido.

¢) Orden de trabajo o de aservicios.

d) Entrada de almacén (registro). En el caso de adquisiciones de bienes en circulante,
deberan anexar copia del resguardo correspondiente.

« Referenciales o complementarias

a) Contratos de honorarios, compraventa, arrendamiento, comodato, etc., cuando se
trate del primer pago.

b) Estimaciones, orden de trabajo, nimeros generadores, fotografias que demuestren
el avance fisico (en caso de obra publica).

¢) Cuadro comparativo del concurso o licitacién celebrado.

d) Copia del acta de adjudicacién (cuando asi se requiera).

e) Acta de entrega-recepcién (en efectivo o especie).

Esta documentacién no podra presentar alteraciones, tachaduras o enmendaduras.

2.9.2. Requisitos de ios comprobantes del gasto

Todos los documentos comprobatorios del égjercicio del gasto, tales como facturas,

recibos de honorarios y arrendamientos, deberén reunir los siguientes requisitos:

« lLas erogaciones que efectGen las Dependencias y Entidades del Municipio,
deberan comprobarse con documentacién que reinan los requisitos fiscales a que
- se refiere el articulo 28-A del Codigo Fiscal de la Federacion.

« Las 6rdenes de pago que comprueben recursos derivados del Caplitulo de Servicios
Personales, deberdn acompafarge de la relacién original del documento soporte,
del resumen de la némina o lista de raya, debidamente firmada por el Director de
Administracién como rasponsablé de su elaboracién.

L.as 6rdenes de pago se elaboraran en originat y tres (3) copias que pueden ser fisicas
y preferentemente en archivo elect[énlco que se distribuirdn de Ja forma siguiente:
1- Contraloria
1- Programacion
1- Finanzas (original} .
1- Unidad Administrativa generadora del gasto
2.9.3. Flrmas en las drdenes de pago !
En los yérminos de las disposiciones administrativas que han quedado anteriormente
precisaflas, las 6rdenes de pago contendran (4) firmas como minimo y serén las
siguientes: )
a) Titular de la unidad responsable que devenga el recurso,
b) Titular de la unidad generadora del gaslo,
c) Director de Programacion,
d) Director de Finanzas.

Los Ayuntamienios utilizai4n el formato de relacién de documentacion anexa a la orden
de pago (ver anexo 3).

2.10. De las partidas presupuestales centralizadas y descentralizadas

Se consideraran centralizadas las partidas del capltulo 1000, 5000, 6000, 7000, 8000 y
9000.

Partidas centralizadas. Seran ejercidas a través de la Direccién de Administracion,
quien serad responsable de realizar los procedimientos de compra de bienes y

contratacién de servlc:os con cargo al presupuesto de las Unidades Admlnlslrallvas
requirentes.

Partidas descentralizadas. Son partidas ejercidas por las Unidades Administrativas
que manejan fondo fijo revolvente, de acuerdo a la normatividad que emita el propio
Ayuntamiento para el ejerciclo de dicha fondo.

Conforme a lo anterior las dreas normativas del Ayuntamiento emitiran acuerdo en el
que se establezcan cuales partidas de los caplitulos 2000, 3000 y 4000 serdn
consideradas centralizada$ y descentralizadas.

§

|

2.11. Pagos Indebidos

Sa consideraran pagos indebidos:

a) Gastos personales.

b) Llamadas teleféhicas de larga distancia no oficlales. Et importe de dichas llamadas
debera sar reintegrad> por el responsable del drea a quien estd asignada la linea
telefonica.

¢) Las muitas e infracciones al reglamento de transito federal, estatal y municipal.

d) Las comisiones bancarias por insuficiencia de fondos.

e} Las multas, recargos y aclualizaciones por el incumplimiento de obligaciones
fiscales o por el pago de créditos fiscales

f) Gastos que no se sujeten a la normatividad establecida.

1
2.12. ando revolvente

Ei fondo revolvente es un Instrumento de caracter financiero presupuestario que se
autoriza a la Direccion de Administracién y a la Direccidn de Finanzas, con el objeto de
cubrir las necesidades elementales minimas e inmadiatas del gasto corrients, derivadas
del ejercicio de las funciones del Ayuntamiento.

Al inicio del ejercicio fiscal se determinara un monto que no excedera del 5% del monto
presupuestado en el mes de las partidas de gasto corriente del capitulo 2000, 3000 y
4000, indicadas por el CONAC, respetando los calendarios del presupuesto, para que
se conserve la correspondencia entre la disponibilidad de los ingresos y la ministracion
financiera de los fondos revolventes.

iPara el ejercicio del fondo revolvente de gasto corriente, los Ayuntamientos observaran
lo sigulente:
I. El fondo revolvente serd asignado Gnica y exclusivamente para su aplicacién
durante el ejercicio presupuestal vigente, por lo que deberd comprobarse y/o
reintegrarse en el mismo ejercicio.

Il. Ei ejercicio de recursos para gasto corrente, deberd atender adquisiciones
urgentes en o minimo indispensable, de poca cuantia y de consumo inmediato,
siempre y cuando no puedan ser cubiertas mediante las formalidades y tramites
previstos.
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CAPiTULO 3

COMPROMETIDO,

DEVENGADO Y EJERCIDO DE LOS

RECURSOS DE LOS MUNICIPIOS

3.1. Registro del compromiso presupuestario

En los lineamientos del CONAC, se e’nnenda cOmo compromiso cuando se refleja por
auloridad competente un acto administrativo o por algin instrumento juridico que
establezca la relacién con terceroé para la adguisicion de bienes asi como la
contratacién de servicios o de obra. -

Para poder comprometer los recursos de los programas presupuestarios, los
Ayuntamientos deben de contar con el presupussto aprobado correspondiente o
modificado en su caso.

Los Ayuntamientos deberan daflmr el drea o areas responsables de comprometer en el
sistema de gasto y generar los accesos necesarios.

Para Iniciar las acciones tndienles al cumplimiento de un programa o proyecto, atento
al techo financiero respectivo, se deberd comprometer anticipadamente en el 5|stema
de conlrol presupuestal el monto a ejercer.

La adqusnclén de bienes. arrendamientos y servicios que contraten las Unidades
Administrativas del Ayuntamiento estan reguladas por la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacién de Serviclos del Estado de Tabasco y el Reglamenlo del
Comité de Compras del Ayuntamiento.

En el ejercicio de los recursos se deberan observar criterios de economia, eficiencia,
imparcialidad y honradez que aseguren las mejores condiciones para el Ayuntariento.
Los documentos sujetos al control presupuestal, son los siguientes:

3.1.1. Requisicién y/o orden de trabajo

Es el documento administrativo mediante el cual las unidades generadoras del gasio
soficilan a la Dirsccion de Administracion los bienes y servicios necesarios para su
operacion.

Todas las adquisiciones o servicios superiores a $ 2,000.00 con IVA incluido,
independientemente del tipo de gasto de que se trate, deberan anexarile la requisicion
y/u orden de trabajo.

Antes de expedir una requisicién y/o orden de trabajo se deber4 verificar que se cuente
con la suficiencia presupuestal para su compromiso en el sistema de control

presupuestal. )

Las requisiciones u érdenes de trabajo deberdn ser firmadas por el Director ylo
Coordinador de la Unidad Administrativa solicitante y el Director de Admijnistracién, las
requisiciones de las Unidades Administrativas que tengan Subcomité de Compras
aulorizados, deberan ser firmadas por el area solicitante y Presidents del Subcomité

En el caso de adquisiciones y/o contrataciones de servicios con fondo revolvente, la
comprobacién del gasto se realizara mediante un documento que justifique el gasto
generado, asi como el comprobante flscal respectivo, ambos firmados por ef Director
rasponsable de la Unidad Administrativa solicitante, siempre y cuando no sean mayores
a$1,9989.00 con VA incluido. !

3.1.2. Pedido y orden de servicio.

Es el documento formal administrativo mediante el cual Administracién previo acuerdo
del Comité de Compras, solicita a los proveedores y/o prestadores de servicios a los
gue se les haya adjudicado mediante compra directa o licitacién, suministrar bienes o
servicios.

£l pedido debera de aclarar el lugar de la entrega del bien o servicio.

3.1.3. Contrato de compiaventa

\
Es el documento formal de caracter juridico por medio dei cual se establecen los
acuerdos que obligan a las partes’a cumplir, indistintamente a los proveedores, a la
Direccién de Administracion y en su casb, las demés Unidades Administrativas
facultadas, a fin de adquirir bienes y servicios.

Se debe sefalar con precision la vigencia del precio, importe total, tiempo de entrega
de los bienes o de terminacion de los servicios contratados, asf como la fecha y
condiciones de pago.

La entidad licitadora debera tomar en cuenta las garantias para la seriedad, anticipo,
cumplimiento de requisiciones o contratos, asl como de los defectos y vicios ocultos, de
los bienes y de su calidad que sean materia de ta operacién respectiva, a fin de prever
cualquier afectacion al patrimonio de la Hacienda Municipal.

Se deberd anexar al expediente administrativo del proveedor, prestador de servicio o
contratista: contrato, copia del acta conslitutiva de la empresa (en caso de personas
jurldicas colectivas); poder notarial e identificacion dsi representante legal; RFC de la
empresa, conslancia de no adeudo de contribuciones al Servicio de Administracion
Tributaria, carta bajo proti:sta de no encontrarse en los supuestos del articuio 51 de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios del Estado de
Tabasco, ast como el acta de adjudicacién y falio respectivo.

Tratdndose de adquisiciones, arrendamientos y serviclos con cargo total o parcial a
recursos de origen federal conforme a los convenios o acuerdos celebrados entre el

Ejecutivo Federal y ei Estado, que por razén de las disposiciones legales se tuviere que
aplicar la -normatividad federal, se observaran todos los ordenamientos legales y
administrativos que dispor:ga ta misma.

En caso de firma de nuevos conlratos de compra venta, deberan contar con suficiencia
presupuesial; asimismo, con Jos docyimentos que comprueben que se encuentran al
corriente del pago de las contribuciones al Servicio de Administracion Tributaria.

El contrato de compraventa serd celebrado por el Presidente Municipal o a quien
designe mediante acuerdo delegatdrioc debidamente publicado en el Periddico Oficial
del Estado en términos del artlculo 65 fraccidn Xill de la Ley Organica de los
Municipios del Estado de Tabasco, habiendo sido previamente revisado y validado por
la Direccién de Asuntos Juridicos. |

3.1.4. Contrato de arrendamientaq

Es el documento juridico mediante el cual el Ayuntamiento, en su condicién de
contratante y el arrendador particular o equiparable, establecen las condiciones y
obligaciones por concepto de arrendamiento de un bien o la prestacion de un servicio.

Para o) arrendamiento de vehiculos o maquinaria debera elaborarse un contrato, donde
56 especlflquen tas condiciones de la maquinaria, vehiculos u otros bienes arrendados,
108 dias' que se utilizaran, las horas de trabajo, el costo y las condiciones de pago.

En el caso de arrendamlento de maquinarla y equipo podra arrendarse a cualquier
prestador de servicio que tenga ta maquinafia o equipo requerido sujetandose en lo
conducente a las tarifas oficiales.

El contrato de arrendamiento serd celebrado por el Presidente Municipal o a quien
designe mediante acuerdo delegatorio debidamente publicado en el Periddico Oficial
del Estado en términos del articulo 65 fraccion Xl de la Ley Organica de los
Municipios del Estado de Tabasco, habiendo sido previamente revisado y validado por
la Direccién de Asuntos Juridicos.

Tratdndose de arrendamiento de inmuebles se debera de observar lo sigtisnte:

o Su vigencia sera por un periodo no mayor de un afio, que podra ser prorrogado por
otro periodo igual alendiéndose la naturaleza o necesidades de la contratacién; y se
celebrara con quien resultare propietario o poseedor tegal del inmueble que se trate.

Solamente se podran rentar inmuebles para la Instalacién de oficinas administrativas
y/o bodegas del Ayuntamiento; solo y por causas de interés social en apoyo a grupos
organizados e instituciones publicas, a juicio de la Autoridad Municipal, v de existir
pravision del gasto, se podra celebrar contrato de arrendamiento en los términos del
parrafo qus antecede.

.

Izl pago det impotite de la renta preferentemente se hard por mensualidades, previa
entrega del rectbo correspondiente por parte del propietario o poseedor legitimo det
inmueble, que cumpla con los requisitos civiles y fiscales que establece Ia ley en fa
matania.

En la celebracion de dhos contrdtos se procurard no otorgar depdsitos, fianzas o
garantias para el cumplimiento de sus obligaciones contractuales. La autorizacién de
los contratos estara sujeta a la su iciencia presupuestal de la Unidad Administrativa
de que se trale. ;

£zn caso de renovacién o firma de nuevos contratos de arrendamiento, deberan
contar con la suficiencia presupuestal; asimismo los documentos que comprueben
que se encuentran al corriente del pago de las contribuciones al Sistema de
Administracién Tributaria.

.

3.1.5. Contratos de prestacién de servicios profesionales

Es el documento juridico mediante sl cual el Ayuntamiento y el prestador de un servicio
profes!onal, establecen en términos de la legislacion civil las condiciones respecto a las
facultades y obligaciones a que se comprometen cada una de las partes.

\

R
En todds los casos de prestacidn de servicios personaies independientes, deberd
celebrarse contrato por dicho servicio.

En el caso de recibos de .honorarios de servicios profesionales deberan apegarse a lo
que marca la Ley del Impuesto sobre la Rgnta y el Cédigo Fiscal de la Federacion,
debiendo proporcionar a los prestadores de servicio la constancia de fa retencion
efectuada.

Los contratos de presta';:ibn de servicios profesionalss, son actos esporadicos que
seran celebrados por et Director de Adminisiracion previo acuerdo con el Presidente
Municipal, habiendo sido previamente revisado y validado por la Direccién de Asuntos
Jurldicos, asi como por el Presidente Municipal o a quien designe mediants acuerdo
delegatorio debidamente publicado en el Periédico Oficial del Estado en términos del
articulo 65 fraccion X de la Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco.

Se enviard copia de los contratos y su documentacién soporte a la Contraloria
Municipal.
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£ caso de firma de nuevos contratos de prestacién de serviclos profesionales, deberan
contar con 1a suficiencia presupuestal.

3.2. Servicios personalas.

Servicios personates. Momentos del egreso que deberadn observar los Municipios.

Las nuevas directrices emanadas de la CONAC, establecen los diferentes momentos
contables del egreso referidos antleriormente, para el caso de los servicios personaies
se considera como:

Comprometldo.- Se comprometera a'l recurso con el monio de cada uno de los rubros
que se incluye en la plantilla autorifada del forma anual al iniciar el ejercicio fiscal,
revisando los montos de manera melnsual

Devengado.- Se devengara con la ndbmina por el monto que se pagara de manera
quincenal o en periodo pactado por partida.

Ejercido y Pagado.- Cuando se 'remite al banco la Instruccién de pago o -el cheque
para cubrir los sueldos de los trabajadores a fravés de Finanzas, quien serd.la
encargada de guardar la documenitacién comprobatoria.

La Direccién de Administracién es la encargada de comprometer y devengar los
recursos en el sistema. -

En caso de existir serviclps personales diferentes de némina, se comprometeran al
firmarse el contrato o acuerdo corraspondiente y se devengara al autorizarse el pago,
una vek: cumplidos fos términos conforme a las disposiciones aplicables. Se registrara el
ejercido y el pagado al momento del pago comrespondiente.

Némina. Se consideran servicios personales las remuneraciones otorgadas a los
servidores publicos que laboran dentro del Ayuntamiento, asi como los pagos por
concepto de seguridad social y ofras prestaciones derivadas de dichos servicios,
conforme a lo dispuesto nor la Ley de los Trabajadores al Servicio del Estado y las
Condiciones Generales de Trabajo.

Se consideran trabajadores de base, a los servidores plblicos del Ayuntamiento que
prestan sus servicios en forma permanente en cada una de las Unidades
Administrativas.

Son trabajadores de confianza, los servidores piblicos del Ayuntamiento que
desempenan funciones de direccibn, inspeccién, supesvision, fiscalizacion, vigilancia, y
los que realicen trabajos personales o exclusivos de los mandos medios o superiores
de tas dependencias.

Los trabajadores eventuales por obra determinada y/o tiempo determinado son aquellos
que realizan funciones ligagas a una obra, proyecto o programa que por su naturaleza,
la sjecucidn de la misma no es permanente.

I.as personas contratadas mediante honorarios asimilables a salarios no se consideran
rabajadores en los términos antes descritos, pero si servidores publicos para efectos
de responsabitidades administrativas,

Para contratarse en esta modalidad deben cumplir, entre otros requisitos, los
siguientes:

a) Presentar la constancia de inscripcion bajo el régimen de honorarios asimilables a
salarios presentados ante el Sistema de Administracién Tribularia.

b) Oftorgar autorizacién por escrito para que el contratante efectie en su nombre fas
ratenciones de impuestos correspbndientes.

. ! . !
" Con la finalidad de efectuar los tramites administrativos por conceplo de servicios

personafes en tiempo y forma se deberadn observar las siguientes normas:

* Las Unidades Administrativas deberan validar anuaimente las plantittas de personal
conteniendo todas las percepciones y prestaciones otorgadas al servidor publico
ante Administracion y. Programacion, con la finalidad de realizar el proyecto de
presupuesto. '

« Se deberd proporcionar a Administracién a mas tardar los primeros cinco dlas de
cada guincena, las incidencias del personal mediante un oficio pormenorizado y con
las autorizaciones respectivas a su cargo.

Para el ejercicio de estos recursos fas areas deberdn sujetarse a los siguientes
tineamigntos:

= Adminisiracion es la responsable de emitir la némina dei Ayuntamiento con base en
los tabuladores de sueldos, incidencias y os demas datos necesarios para tal fin,
debiendo retribuirlas proporcionalmenle, de acuerde al nimero de dias laborados y
en Jos periodos de pago establecidos por la Ley de los Trabajadores al Servicio del
Estado, en el lugar y forma que disponga el Ayuntamiento.

Es responsabilidad de la Administracién \'/igilar que las remuneraciones percibidas
por los servidores plblicos no excedan los rangos maximos por categoria
eslablecidos en el tabulador de sueldos autorizado por el Cabildo previamente
publicado en el Periddico Oficial dei Estado. Cuando se realicen madificaciones al
tabulador de sueldos estas se sujetaran a la legistacién vigente en materia de
publicaciones oficiales. -

= El pago de susldos o salarios s6lo procede por trabajo desempefado, vacaciones,
licenclas con goce de sueldo y los dias de descansos tanto obligatorios como
eventuales.

» De conformidad con la legislacién aplicable al caso, para cubtir el pago de! tiempo
extraordinario de trabajo, las Direcclones y Coordinaciones deberan observar que
ésle no exceda de tres horas diarias ni de tres veces en una semana, sujetandose a
la realizacion de programas prioritarios de extrema urgencia, debiendo pagarse en un
100% mas del salario asignado a las horas de jornada ordinaria.

s La prima vacacional debera retribuirse de manera proporcional al nimero de dias
laborados por el trabajador durante los periodos de vacaciones establecidos en la
Ley-de los Trabajadores al Servicio del Estado y en base a las Condiciones
Generales de Trabajo. R

s El pago de aguinaldo se efeclua!ré de manera proporcional al nimero de dlas
laborados por el trabajador duranlé el ejercicio respectivo conforme a lo establecido
en la Ley de los Trabajadores af Servicio del Estado y en base a las Condiciones
Generaies de Trabajo. |

£s responsabilidad de las Unidades Administrativas tramitar ante Administracién, los
nombramientos, remociones, rehuncias y licencias de los servidores publicos, en los
formatos preestablecidcs debidaments requisitados.

Sélo procederan ios formatos de movimientos de personal cuando se cumplan los

sigulentes requisitos:

a) La fecha de ingreso no rebase como maximo quince dias posteriores a la fecha de
recepcion.

b) Las’ Jicencias sin goce de sueido no procederan en los casos en que la fecha que
cause efecto el movimiento sea anterior a la fecha de recepcién del.aviso, por o que
sera responsabilidad de la Unidad Administrativa fa devolucién del recurso ministrado
por este concepto.

c) La contratacién del trabajador surtira efecto hasta que éste haya entregado su
documentacién completa. £n el caso de sustitucién de plazas, indistintamente de la
naturaleza de las mismas, debera previamente acreditarse el proceso legat de la
persona que la ocupaba.

d) Podra reclasificarse a un trabajador a una categorla de nivel inferlor o superior, con
un movimiento de baja o renuncia y alta por reingreso. )

o) Los cambios de adscripcién podran efectuarse cuando una Unidad Administrativa
previa autorizacidn de las 4reas adminisirativas transfiera a otra los recursos de la
plaza que ocupa un trahajador.

fy Para promociones del personal se requiere la autorizacién de la Presidencia
Municipal.

g) De conformidad a ia Ley Organica de los Municipios del Estado, el Ayuntamiento
esta impedido de cambiar la claslificaclén de las plazas o cargos de confianza, a de
base, duranie los Ultimos ocho meses de su periodo constitucional. Por lo que la
plantila de personal solo sera modificada por éste concepto hasta ei ditimo dia del
mes de abril del afo término de su perlodo, independientemante de la fecha de
autorizacion por fa Autoridad Municipal.

h} Las Unidades Administrativas validarén la némina smitida por Administracién.

i) En los casos de trabajadores con descuento por concepto de pensién alimenticia,
éstos se haran efectivos en los términos ordenados por juez competents mediante el
oficio respectivo.

i} Administracion sdlo podra efectuar retenciones, descuentos 6 deducciones al salario
de los servidores publicos en fav:)( de terceros, conforme a lo previsto en el articulo
36 dela Ley de los Trabajadores aff Servicio del Estado.

I :

3.2.1. Personal Eventual )

'
Son las remunerationes que se pagan a los trabajadores de caracter eventual que
laboran en obras, proyectos y programag especificos, debiendo ajustarse a los

siguientes lineamientos: ;

No podran considerarse o Incluirse categorias de niveles medios o superiores ni
administrativas, ni personal que ocupe alguna otra plaza dentro del Ayuntamiento.

¢ Administracién es la responsable de registrar, validar y controlar los contratos y su
vigencia, del personal bajo este régimen.

Las Direcciones y Coordinaciones sélo podran contratar personal eventuai para la
ejecucion de obras y proyectos especificos, una vez concluida la obra el personal as|
contratado dejara de prestar sus servicios en la Unidad Administrativa pudiendo
recd\’.\lratarse nuevamente bajo este concepto cuando exista un nuevo proyecto,
cuidando las formalidades juridicas de tal forma que no se generen futuras
obligaciones de caracter iaboral para el Ayuntamiento.

3.2.2. Registros contables y Presupuestarios del impuesto sobre Némina

El objetivo es homologar los registros contables y presupuestarios det impuesto sobre
nominas de acuerdo a los lineamientos establecidos por el Consejo Nacional de
Armonizacion Contable (CONAC), para dar cumplimiento a las Leyes de Hacienda del
Estado de Tabasco y de Coordinacién Fiscal )'/ Financiera del Estado de Tabasco.

Adecuaciones al Clasificador por Objeto del Gasto

NG et R

Asignaciones destinadas a

i1

1800 IMPUESTO SOBRE

NOMINAS Y OTROS QUE SE . cubrir los pagos del Impuesto
DERIVEN DE UNA RELACION . 3?)%’:2:?;‘; :‘;‘:’Tegﬁ?"“:;y - spbre nominas y olros que s6
LABORAL Y Tl . deriven de una relacion laboral

relaclén laboral ; acargo de los eples publicos en

s 10s térmings de las leyes
‘t , correspondlentes.

181 Impueslo sobre nominas, i |
182 Otros impuestos derivados S
de una relacion labora), *

0

EJEMPLO:

Pago de prestaciones correspondientes al mes de enero de 2013 en promedio de un
Municipio: § 6'158,325.63

Calculo del Impuesto:

$ 6'158,325.63

2.5%  (Art. 25 frac. )l Ley de Hacienra del Estado de Tabasco)

$ 153,058.14

I
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Registro del comprometido del In)i)uealo sobiss nomina determinado por 153,958.14

Presupuesto de Egresos ! X
Comprometido ~ 4 ' ls 18395834

- Presupuesto de Egresos g s 153"95&14

822 Por Ejercer
s . .
\. Regi del | sobrs némina d. da por un monto de 153,958.14

v Registro conla"blo

3.0.8.1 " Impuesto s0bre nomins

$ 153,858.14

" Presupuesto de Egresos -,
" Devengado’ ’

. '$183,958.14

Presupuesto de ééresos X
Ejercido | $153,956.14

i
Presupuasto de
Egresos Devengado $153,958.14

iy i

Retenciones y
2.1.1.7  Contribuciones por Pagar $153,958.14
p a Corto Plazo

1112 *, "Bancos/Tesoreria . $153958.14

Registro presupuestal

Presupuesto de Egresos $ 153,056.44

827 Pagado.

26 RS > Presupliesto de’ e
8.26 ) ) Egresds Ejercds ' AR $ 153,958,14

INGRESOS Reglnro d- modlﬂcaulbn positiva alaley de Ingrsstn por un monlo de 153,958 14
[ ARRBANE O b5 Ry i it i

8.1.3 Modificacion a Ley de Ingresos Estimada §153,958.14

812 Ley de Ingresos por Ejecutar $ 153,050 14

i el E f

e Contr

Rpglstro del devengado del Fondo de
1}

Ragistro contable

) s

1124 ingresos por Recuperar a Corto Plazo $163,958.14

Par’rclpaclones (Fondo de
resarcimiento de $ 153,968.14
contribuciones estatales)

!

Lay de ingresos por Ejecutar $153,958.14

Ley de Ingresos D'Vaveng‘ad'a(. B $153,958.14

1.1.1.2 Bancos/Tesorerla

Ingresos por |’

Reguperar a Cart $153,958.14

Plazo S

i Rogistro presupusstario

8.1.4  Ley de ingresos Devengada $153,950.14

: Lel de Ingresos .
815 . . R?caudada i $ 153,958.14

Recomendaciones Generales:

o El pago de este impuesto se debe efectuar con Parlicipaciones,
independientemente de la modalidad del recurso con que se hayan cubierlo las
diversas prestaciones a los servidores plblicos det Ayuntamiento.

o 1.a Direccion de Administracién iniciara en el sistema administrativo el proceso para
«ue fa Direccién de Finanzas, proceda atefecluar el entero de este Impuesto, para
(ue se efectie oporiunamente el devengado del pago a realizar.

3.2.3. Nombramlentos, movimientos de personal y hojas de servicio.

Adniinistracién informaré mensualmente al Organo Superior de Fiscalizacion de los
movimientos del personal, aitas, bajas y cambios, en forma impresa y en medios
magnéticos de respatdo del programa "SIDENOM".

Administracién debera tener integrado el expediente de todos sus servidores publicos,
el qus debe confener la siguiente documentacion: solicitud de empleo con fotografia,
curriculum vitae, copia de acta de nacimiento, copla de carlilla militar (en su caso),
copia de la CURP, copia de identificacidn oficial, copia de nombramiento, cerlificado
médico, cartas de recomendacion, carta de residencia y constancia o comprobantes de
esludios.

3.2.4. Las Gonstancias de Antigitedad Laboral

t as Constancias de Antigitedad Laboral deberan ser soficitadas por los servidores
pubticas at Organo Superior de Fiscalizacion, de conformidad con lo establecido en los
aticalos 76 fraccion XXIV de la Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de Tabasco,
asl como del articuto 17 fraccion XIX y 18, fraccton XXI 'y XXIi del Regltamento interior
del Organo Superior de Fiscalizacion det Estado de Tabasco.

3.3. Materialus y swninistros

Los matertales y suministros son el conjunlo de bienes y provisiones que se requieren
para la prestacién dei servicio publuro asi como para el desempefio de las actividades
administralivas.

Para ejercer los recursas del capill";lo 2000 materiales y suministros, las unidades
responsables deberan tener el presupussto aprobado y comprometido.

Para comprometer los recursos la unidad responsable debera contar con el contrato de
compraventa, requisicion, pedido, o documento que acredite el acuerdo con un tercero
para la adquisicion de los bienes. '

I’ara devengar los recursos coirespondientes a este capltulo de gaslo, se realizara en
la fecha de recepcién de los bienes, de conformidad con las condiciones de la
requisicién, pedido o contrato.

El ejercido y pagado de los recursos de edte capitulo se registrara al momenlo du
efectuar el pago correspondiente.

l.os Muntdmlen(os deberan definir al interior las unidades responsables de
compronieter, devengar y e;eu,er eslos recursos en su sisiema informatico de gasto

piblico.
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3.3.1. Formulacién del Programa Anual de Adquisiciones

Con el objeto de consolidar la compra de bienes y contratacion de serviclo;, el Comité

de Compras deberd acprdar su plan de actividades, lo que permitiréa obtener

reducciones en los preclos de los bienes requeridos, observando lo sigulente:

a) Calendarizar reuniones de trabajo elaborar formato de registro y control de firmas
de sus integrantes, dentro de los primeros treinta dias de cada ejercicio fiscal y al
Inicio del mandato constitucional en los primeros noventa dias.

b) Dar aviso por escrito a las Unidades Administrativas del plan de actividades
derivado de los PAl, con la finalidad de que estas envlen oportunamente sus
requerimientos y consolidar compras en beneficio de mejores condiclones para el
Municipio. !

Se apegaran en el ejercicio de los recursos a los calendarios autorizados en
paiidas, programas y proyectos para que exista correspondencia .entre la
disponibilidad y el pago a proveedores, contratistas y prestadores de servicios.

[

~

d) Deberan consolidar las adquisiciones conforme al presupuesto y calendarie
autorizado, de manera que no se fraccionen las compras, para lo cual podran
celebrar contratos de suministros programados. Se considerardn compras
fraccionadas, aquellas que se realizan en forma subsecuente en tiempos menores a
quince dlas.

e) En-el caso de adquisiciones con recursos provenientes de Fondos de Aportaciones
Federates del Ramo General 33 (Fondos Il y IV), se apegaran a lo dispuesto en ia
Ley de Adquisiciones,; Arrendam)entos y Prestaclén de Servicios del Estado de
Tabasco y al Regtamento del Coinlté de Compras del Ayuntamiento. Lo anterior se
observara, con las salvedades que estén previstas en los ordenamientos federales
expedidos en los decretos y disposiciones correspondientes para el ejerciclo fiscal
de que se trate. .

3.3.2. Gastos de alimentacién

l.as comprobaciones con cargo akla partida 2211 “Alimentacion y Viveres" se sujetaran
a las siguientes precisiones:

a) Se debera de anexar a los comprobantes con requisitos fiscales, orden de servicio,
en fa que se justifique pienamente el gast?', signada por el titular del drea.

b) Cuando por las necesidades de ia Unidad Administrativa el personal se quede a
labprar en horario corrido los gastos por-este concepto dsberdn de contener los
nombres y firmas de quienes hayan realizado el consumo.

c) Sélo procederan los comprobantes con requisitos fiscales que Incluyan consumo de
alimentos a detalle -en ninglin caso procederan las que incluyan consumo de
bebidas alcohdlicas-.

d) Cuando los comprobantes con requisitos fiscales incluyan cargos por serviclo o
propina este importe no sera considerado como gasto dentro del total a pagar.

3.4. Servicios generalas
=

Son las erogaclonss que se afectiian por concepto de servicios basicos como teléfono,
energia eléctrica, asi como los arrendamientos de diversa indole, los servicios
profesionales, financieros, de mantenimiento y comunicacién.

Para erogar los recursos para el pago de servicios generales, previamente deben estar
autorizados en el presupuesto de la unidad reronsable.

Para registrar el compromiso de los servicios es indispensable formalizar mediante ta
firma la orden de trabajo o de servicio, el contrato de arrendamiento, de prestacién de
servicios o el oficio de comisidn en el caso de viaticos.

'
El registro del devengado correspondiente a los servicios generales se realizara en la
facha de la recepcion del mismo, de conformidad con el avance pactado en las
condiclones del contrato u orden de servicio.

El regiStro del compromiso, devengado, ejercido y pagado de las comisiones
financieras se hard en el momento de aplicacién de las instituciones financieras al
Ayuntamiento. ;

i
Los Ayuntamientos deberdn definir al interior las unidades responsables de
comprometer, devengar y ejercer ostos recursos en su sistema informatico de gasto
publico.

3.4.1. Viéticos y gastos de camino.

Viatlcos. Son recursos asignados a los servidores puablicos que para el desempeiio de
sus funciones deban de trasladarse por un periodo mayor de 24 horas a lugares
distintos al de su adscripcion. Dichos recurses cubrirdn los gastos por concepto de
alimentacion, hospedaje y gastos menores inherentes al viaje.

Gasto§ de camino. Son recursos asignado's a los servidores publicos que para el
desempeiio de sus funciones deban de trasladarse por un perlodo menor de 24 horas a
lugares distintos al de su adscripcidn. Dichos recursos cubrirdn los gastos por concepto
de alimentacién y gastos menores inherentes al viaje.

Para comprometer los vidticos 0 gastos de camino es necesaria la presentacién del
oficic de comisidn correspondiente autorizado.

-Para devengar los vidticos se hard en el momento de auforizacién de los gastos

comprobados al término de la comisién.

Linsamlentos generales

Los gastos por concepto de viaticos y gastos de camino se sujetaran a las siguientes
normas: o

1. El pago de vidticos y gastos de camino, procederd siempre que se conceda al
personal que labora en el Ayuntamiento que por razonhes del servicio requiera ser
trasladado temporaimonte a un lugar distinto al de su adscripcién o residencia
oficial. Asi como los prestadores del Servicio Social de las distintas Instituciones
educativas de la entidad que tengan firmado convenio con el Ayuntamiento.

2. Solo se otorgarén, por el dla o los dias de comision estrictamente necesarios para
que el personal lleve a cabo el deseimpeiio de la comisién conferida.

3. Los servidores publicos comisionados, tehdran derecho al otorgamiento de viaticos
ylo gastos de camino de conformidad con ia tarifa autorizada, mismos que se
pagaran antes del inicio de la comisién. No se reconoceran gastos superiores a ia
tarifa. .

N }

4. Se deberan de tramitar con anticigacion.

5. La comprobacién de los vidticos se efectuard a través del formato de oficio de
comision establecido, an el que se detallara el lugar, dlas y motivo de fa comisidn,
anexando los comprobantes del gasto que cumplan con los requisitos fiscales, para
cubrir gastos de traslado en transporte piblico entre otros su comprobacién'se hara
mediante recibos de gasto, mismo que en ninglin caso excederdn del 25% del
monto total asignado para degempefar la comislon, la cual deberd ser autorizada
por el Director o Coordinador General y ef Presidente Municipal.

6. La comprobacién de los gastos de camino se efectuard a través del formato de
oficio de comisién estiblecido, en el que se detallaré el lugar y dias de la comision,
ol jmporte de gastos de camino, el motivo de la comisién y debera ser autotizado
pof‘el Diractor 0 Coordinador General y/o el Presidente Municipal.

\ |

7. Los lnfk:los de comisitn y en sy caso el pago de vidticos, serdn autorizados por el
titular del area y en el caso de Directores ylo Coordinadores por el Presidente
Municipal.

8. Los oficlos de comisién y en su caso el pago de los gastos de camino deberan ser
autorizados por el titular de la Unidad Administrativa. .

9. 8i fuera suspendida la comisién o postergada por tiempo Indefinido, el servidor
piblico comisionado ,deberd cancelar el proceso y en su caso, reintegrar
Inmaediatamente los recursos otorgados.

10. Al personai operativo que acompafie en comisién a un servidor piblico de mando
superior, le podran ser autorizados gastos conforme a la tarifa establecida para el
mando superior.

. Debera de reducirse £} minimo indispensable el nimero de servidores publicos que
deban ser enviados a una comisién.

1

e

12. Se debera Wevar un control secuencial de los numeros de oficios de comisién
emitidos, por Unidad Administrativa.

13. Cuando se desempefie una comisién en dlas inhabiles, el servidor publico
designado deberé indicar en el oficio de comisién los motivos que la justifiquen
plenamente. !

No procederan los gastos de camino y/,’o los vidticos cuando:

+ El servidor publico goce de vacaclones o licencia.
s El servidor publico tenga comisiones simult4neas. -

Vidticos fuera del Estado y dentro del territorio nacional: Cuando se requiera que
uno o un grupo de servidores publicos municipales deba asistir a conferencias,
congresos u otras reunionés de caracter oficlal los vidticos sélo podran ser designados
y autorizados por el Presidente Municipal o a quien este delegue.

Vidticos en el extranjero: Solo pﬁocederén por los dias estrictamente necesarlos para
el desemperio de la comisidn conferida; el monto de los vidticos sera considerado
tomando en cuenta el tipo de camblo que prevalezca en los dias de la comision en el
pals donde se ileve a cabo, asl como el costo de los hoteles, alimentacién y transporte
del lugar de que se trate. Estos deberan ser autorizados por el Presidente Municipal
previo -é'{cuerdo del Cabilde.

1
Tarlfas de vidticos y gastos de ca;nlno

Para la asignacién de vidticos y gastos de camino, las unidades administrativas
deberan apegarse como rango maximo y de acuerdo a sus caracteristicas particulares,
a las sigulentes tarifas diarias:

Qperativo . 700 900
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Medio 250

" Operativo 260 50

Niveles de aplicaclédn

Para efecto de pagoe de visticos y gast!os de camino, la clasificacién por tipo de mando -

de los servidores pliblicos &s la siguiente:

» Superior. Incluye a los Regidores, Secretario del Ayuntamiento, Directores y
Coordinadores. R

Medio. Incluye a Subdirectores, Subcoordinadores, Asesores. y Jefes de
Departamento, o sus equivalentes dentro de ia estructura organica.

+ Operativo. Resto del personal. '

Comprobaclén de pasajes con holetos de avién

El comprobante con valo: fiscal lo constiluy? el boleto de avién, no se consideraran
comprobables las facturas expedidas por las‘agencias de viajes, anexando el oficio de
comisién. En el caso de adquisicién de pasajes para visitantes, se adjuntara copia del
oficio de invitacién.

En el caso de boleto electrénico, deberd anexarse la factura expedida por la agencia de
viajes.

En todos los casos deberan anexar a la comprobacién los talones del pase de abordar.

Contratos de comodato én los comprobantes del gasto.

Cuando por necesidades justificadas de ia administracién municipal los funcionarios
publicos utilicen en el desemperfio de sus funciones sus vehiculos y el Ayuntamiento ies
pague el combustible y/o el mantenimiento, deberan respaidar el gasto con contratos de
comodato. Asf también para los casos en que se requiera el uso de teléfonos celulares
particulares de los servidores publicos de nivel superior podrdn suministrarseles las
larjetas de prepago con un importe mensual no mayor a $ 500.00, previa autorizacion
del Presidente Municipal.

3.4.2. Servicios, consultorfa, asesoria, estudio e investigaciones, capacitacién,
adlestramiento, asesorias Jegales y fedatarios.

En el caso de los gastos por este concepto, ta comprobacion debera estar debidamenle
integrada (recibo de honorarios, hoja, de retencion, orden de trabajo, contrato, informe
unico y/o periodico por el serviclo prestado y en su caso acta de adjudicacion), ademas
debera justificar en el contrato el serylcio prestado y los beneficios a obtener con dicha
asesaoria. .

~'3.4.3. Gastos de ditusién

En los casos de servicios publicitarios y/o perlodisticos, ademas de la factura, deberan
anexar a la orden de pago, el desplegado del ejemplar de ta empresa contratada, as
como el contrato respectivo.

En el caso de promocién a través de radio y televisién la factura debera incluir los datos
de la promocién contratada, ias fechas y horarios de difusién.

3.4.4. Gastos de Eventos Especlales

N
Se congideraran gastos de eventos especiales, aguellos que se realicen con motivo de
celebrationes tradicionales, tales como los eventos de feria sea municipal o estatal, ast
como los que se realicen con motivo del carnaval, semanas cullurales, u otras
especificas del Municipio.

Para los efectos anteriores, debera espe(‘:ificarse la actividad para cada evento
especial, al interior del programa presupuestario, estos eventos se podran reflejar en
uno o varios programas presupuestarios de acuerdo a las necesidades del Municipio,
sin embargo estos procesos deberan darse por concluidos a méas tardar en el mes
siguiente de su ejecuc'dn, para gue el OSFE pueda efectuar las revisiones
correspondientes.

En caso de que dentro de los eventos a que refiere el parrafo anterior, existan gastos
que por su naturaleza constiluyan una accién de rehabilitacién, construccién,
ampliacién de espacios fisicos o adquisicidn de activos deberdn registrarse en
proyectos por separado de capital.

Dichos gastos seran validados en Actas de Acuerdo suscritas por sl Comité del evento
especial que correspondd, previamente constituido; asimismo, tratdndose de la feria
estatal, los que deriven de los ‘gastos personales de la Embajadora, éstos seran
validados adicionalmente por la misma. = -~ .

3.8. Transferencias, asignaclones, subsidios y otras ayudas

Subsidios y Subvenciones Otorgadas. Son las transferencias corrientes que realizan los
Ayuntamientos, con el fin de estimular la produccidn, promover las exportaciones o la -
inversién, favorecer determinadas importaciones, mantener en el mercado interno los
precios de los bienes y servicios que producen o venden.

El registro del compromiso de los subsidios, transferencias, asignaciones u otras
ayudas se realizard al momento de au}'on‘zarsb la solicitud o acto requerida. Al inicio del
ejercicio por el monto anual, del padrén de beneficiarios elegibles, revisable
mensualmente. . B ’

Ef ragistro del devengado de los subsidios, transferencias, asignaciones u otras ayudas
se realizara en la fecha en que se hace exigible el pago de conformidad con reglas de
operacién y/o demas dispasiciones‘aplicables.

El ejercido y pagado de los subsigios, transferenclas, asignaciones u otras ayudas se
registrara en el mismo momento al‘efectuarse el pago del subsidio o apoyo.

Los Ayuntamientos deberdn definic al Interor las unidades responsables de
comprometer, devengar y ejercer estos recursos en su sistema informatico de gasto
publico. . R

A
3.5.1. Apoyos soclales

Son erogaciones destinadas a olorgar ayuda en dinero o en especie a grupos
familiares o personas con la finalidad de apoyar a la poblacién en general en conceptos
como: 1

a} Ayuda a indigentes.

b) Becas y/o despensas.,

c) Programas sociales di'versos,

d) Cooperaciones diversas y

e) Donativos.

Los recibos, listados de beneficiarios o actas de donaclén, deberén contener los
siguientes requisitos:

1) Nombre, denominacién o razén social.

2) Registro Federal de Contribuyentes.

3) Domicilio o ubicacién del beneficiario.

4} NGmero de folio de la Unidad Administrativa.

5) En el caso de becas, niimero de matricula de control escolar del beneficiario.

6) Firma de recibido del beneficiario, del padre, de la madre o del tutor.

7) Visto bueno del Director yfo Coordinador.

8) Acta de donacidn firmada por ei titular del drea generadora.

9) Deberd anexar la peticién original del beneficiario debidaments firmada y/o con
huelta digital.

10) Copia de identificacion oficlat (credencial de elsctor, cartilia del servicio militar), en
caso de no contar con efla, copla de acta de nacimiento y de la CURP.

11) En el caso de apoyos permanentes producto de programas sociales, se elaborara
un padron soportado con los documentos sehalados anteriormente, mismo que
deberd actualizarse cuando sg realicen modificaciones de altas o bajas,
Justificando el programa con la fundamerltacion para su establecimiento y reglas de
operacién (que establezcan criterios de seleccién, poblacion a beneficiar,
comunidades en que aplica, forma de comprobacién, vigencia de aplicacion del
programa enire otras).

Cuando se entregue a una institucién, el recibo debera ser en papel membretado, con
nombre y firma del apoderado, sello (st lo hubiere) y copla del poder notarial en su caso.

1
3.6. Bienes muebles, inmusblas e intangibles

Para ejercer los recursos del capitulo 5000, las-unidades responsables deberan tener el
prasupuesto aprobado y comprometido. -

Para comprometer los recursos la unidad responsable deberd contar con sl contrato de
compraventa, o documento que acredite el acuerdo con un tercerc para la adquisicién
de los bienes muebles. g

Para devengar los recursos correspondientes a este capltulo de gasto, se realizara en
la fecha de recepcion de los bienes, de conformidad con las condiciones de la
requisicién o contrato.

Para erogar los recursos para el pago biehes inmuebles, previamente deben estar
autorizados en el presupuesto.

Para registrar el compromiso de los bienes inmuebles es indispensable formalizar
mediante el contrato o la promesa de compravenia ante notario o documento
equivalente. .

El registro del devengado correspondiente a los blenes inmuebles, se realizars en la
fecha de del traslado ‘de dominio comprobado con la escritura debidamente
protocolizada en el registro publico de la propledad. La escritura deberd ser
resguardada por ia Direccién de Adminisiracion.

El ejercido y pagado de los recursos de este capitulo se registrard al momento de
efectuar el pago correspondiente.

Los Ayuntamientos deberan definir al interior las unidades responsables de
comprometer, devengar y ‘efercer estos recursos en su sistema Informatico de gasto
publico.
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3.6.1 Activo no circulante.

Se entendera como activo no circulante a todos los bienes muebles e inmuebles
propiedad del Municiplo.

Es responsabilidad de Administragién y de Contraloria establecer reglas y
procedimiantos para dar de aita, efsctuar ia reparacion a los bienes muebles, asf como
de los requisitos para su resguardo; y con lalaprobacion del Cabildo podra efectuar los
sigulentes: baja definitiva, enajenacion, donacién y/o destruccién.

Compete a Administracion la adquisicién, administracién y control de los bienes
muebles. !

3.6.2. Bienes muebles - v

Se considera bien mueble todo aquel activo no circulante susceptible de ser trasladado
sin que se deteriore o se modifique, ni afecte su forma o sustancia. Lo son por su
naturaleza o por disposicion de ia ley, y por su durabilidad.

Los artjiculos 58 y 57 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de
Serviclos del Estado de Tabasco, sefalan que los bienes muebles se sujetaran al
control de almacenes, asi como. las mercancias, materlas primas, refacciones,
herramientas y utensilios, comprendiendo como minimo los sigulentes aspectos:

+ Recepcién .

+ Control y registro contable

» Inventario, guarda y conservacién

+ Despacho

« Servicios complementarios i

¢ Destino y baja

En el caso de bienes que se consideren activo no circulante , Ia documentacién originat
soporte de la adquisicién debera conservarse durante el tiempo de vida del bien
correspondiente; la que serd fisicamente resguardada bajo responsabilidad directa del
titular de Administracibn quien se encargard de resguardaria, conservara y hacer
entrega a quien lo sustituya al término de su gestién.

Los articulos deberén ser antregados por el provesdor al Almacén Municipal y la factura
debera estar sellada de recibido por el responsable del almacén.

Para la salida del almacén las Unidades Administrativas deberdn elaborar y enviar una
orden de salida que ampare los bienes requaeridos.

Los bienes que por su naturaleza tengan que ser entregados directamente por el
proveedor en el area de trabajo solicitante, tales como cemento, arena, grava para
obras, elc., las Unidades Administrativas firmaran ia factura original de recibido de
vonformidad, continuando el proceso correspondiente para devengarse.

EL Aimacén Municipal, debera establecer sus controles clasificandolos por Unidad
Administrativa.

. N t
La Contralorla podra realizar audltorias de manera periddica sobre las medidas de
controt establecidas. i

Para su control, Administracién deberd cumplir con los siguientes lineamientos:

« Contar con un catalogo de bienes; |

o Asignar nimero de Inventario a todos los bienes muebles propiedad del

Ayuntamiento,; ;

Lievar un padrén en el que se detalle la ubicacién , responsable del bien, numero da

inventario, descripcién del bien; marca, placa (en el caso de equipo de transporte),

modelo, serie, color, numero de factura, fecha de adquisicién y valor del mismo;

s Etaborar un resguardo Aue debera firmar el usuario responsabis del bien, en el que
se detallen los datos del punto anterfor; -

o Llevar el control de los resguardos de bienes muebles, asf como de ta actualizacién

de los mismos ;

Efectuar recuento fisico de los bienes muebles semestralmente, identificando e

iniciando los tramites de baja de los bienes inservibles;

« Dar a conocer ai OSFE anualments, el inventario fisico de los bienes muebles e

inmuebles actualizados, valorizados por Unidad Administrativa y conciliados con

cifras at estado de situacion financiera al 31 de diciembre de cada ejercicio, lo que

serd efectuado per las Direcciones de Administracién, Contralorfa, Secretario del

Ayuntamiento y el Sindico de Hacienda, registrando el aumento o disminucion de los

mismos. .

« La valuacién de los activos no circulantes, se haran conforme las reglas y
lineamientos establecidos por ei CONAC |

©

Las Direcciones de Administracién y Contralorfa podran realizar inspecciones fisicas de
los bienes cuando asi lo consideren pertinente.

a) Registro de bienes muebles

Previa recepcion de la factura, Administracién procedera al tramite del registro del bien,
asi como a elaborar su resguardo.

Los bienes recibidos en donacién o en comodato se formalizaran mediante un contrato
o convenlo entre e Municipio y la contraparte, en la que se indique bajo qué
circunstancias son recibidos los bienes muebles; el mecanismo de contro| y resguardo
es el mismo que cuando se adquiere un bien,

b) Propuesta de haja de blenes muebles

1. Unicamente procederan para baja los bienes muebles que por su incosteabtiidad o
deterioro no puedan ser objeto de reparacién.

2. las Unidades Administrativas enviaran oficio signado por el titular de la misma a
Administracién solicitando la baja’ del bien, especificando todas las caracteristicas

del mismo, tales como: asignaclon de nimero de inventario, nombre del bien,
departamento a que se encuentra asignado, nombre del usuario, marca, placas -en
el caso de equipo de transporte-, modelo, serie, color, nimero de factura, fecha de
adquisicién y valor, etc.; girando copias al Departamento de Control de Bienes o su
equivalente y la Contralorfa. ! .-

3. En caso de solicitud de baja de vehiculos, maquinaria y equipos especiales, se
requerird de una opinidn técniga del servidor publico responsabie que especifique el
motivo de la baja, serdn sometidos a un avalio o estimacidn por parte de
Administracion. En e} caso de equipo de transporte es necesario que ésta ultima
realice previaments la baja ds las placas ante las autoridades de transito estatal. |

4. Las Unidades Adminigtrativas deberan entregar el bien mueble en las 4reas que
sefale Administraciéri, reciblendo el documento que avala la entrega del mismo
deBidamente requisitado.

5. Se deberd enviar a la Contraloria Municipal copla del oficlo con el que se le solicité
a Administracion la baja del bien, anexando memoria fotogréfica del mismo, a fin de
que esta verifique la integracién del expediente correspondlente y participe como
testlgo en el acta de baja.

No serdn tramitadas las solicitudes de baja, que no se apeguen a estos procedimientos.

¢) Procedimlento de ena]qniclén ylo baja t?e bhlenes muebles

Administracién, sera la encargada de tramitar la enajenacién y/o destruccion de los
blenes muebles propiedad del Ayuntamiento que figuren en sus inventarios y que por
uso, aprovechamiento o eslado de conservacién, no estén an condiclonas de ser
utilizados.

La Secretaria del Ayuntamiento reciblrd por parte de Administracién las actas
administrativas acompafiadas de la memoria fotografica, en las que se describan los
bienes muebles que hayan causado baja del inventario.

Esta Secretarla elaborara la propuesta de “Acuerdo de baja o' enajenacién” para ser
presentado ante el Cabilde quien autorizard en su caso, la enajenacion, donacion,
destruccion o baja definith a de los blenes muebles. .
Una vez aprobado el procedimlento a que haya lugar, Administracién debera notificar
oficlalimente al OSFE en un plazo no mayor a quince dlas, sobre el procedimiento de
desincorporacién del o los bienes muebles anexando copia fiel del Acta de Cabildo en
que fue aprobado y album fotogréfico, comunicando el destino final que.se dara a los
mismos. . ’

d) Procedimiento para af man(enlml'ento y reparacién de bienes muebles

Vehiculos . :

1) Las Unidades Administrativas deberan sollcitar el mantenimiento preventivo de los
bienes musbles que tengan a su disposicién, con el objeto de que estén en
condiciones de uso y su periodo de durac’()n alcance el tiempo previsto.

2) Llevar bitdcoras para el control de los gastos de los bienes muebles
(mantenimiento, reparacién, cdmbustibles y lubricantes, etc.)

Para ello, deberan solicitar a Administracidn a través de una orden de servicio el
mantenimiento o reparacion de los bienes asignados a su area, especificando
descripcién, marca, placa, modelo y nimero de inventario, el tipo de reparacién que se
requiera, ubicacién; asl como partida que afecta. .

En el caso de vehlculos, se debera especificar claramente el tipo de reparacién que se
va a llevar a cabo una'vez que 8e Gonoce, comparar presupuestos previamente
identificados y autorizados por el responsable del 4rea, una vez aprobada deberdn
aceplarse ofras adiciones a la orden de trabajo.

Los vehlculos que cuentan con garantfa, deberan de enviarse para su servicio o
reparacién a la agencia respectiva.

e) Responsabilidades de los titulares de Unidades Adminlstratlvas adscritas a
Areas Operativas

1. Mantener informada a Administracién y a Contraloria de los cambios de asignacién
de los bienes musbles, !

Solicitar la actualizacién de los resguardos.

. Informar a Administracién, Contraloria y Asuntos Juridicos, en un plazo no mayor
- de 12 horas del extravio, menoscabo o robo de los bienes propiedad del
Ayuntamiento.

4. Asignar de acuerdo a tas funciones del area los vehicuios oflciales.

5. Girar oficio de comisi4n que justifique el uso de vehiculos oficiales terminada la
jomada laboral, los fines de semana y dias festivos; si no hay comision que lo
justifique, los vehiculos no asignados a la autoridad municipal y mandos previstos
por la misma (Limpia, Reglamentos, Alumbrado, Seguridad Publica, Transito, elc.)
deberan ser resguardados en el estacionamiento oficlal correspondiente.

6. Llevar bitdcoras para el control de los gastos de los blenes muebles
(mantenimlento, reparacién, combustible y lubricantes, elc.).
. i

7. Las unidades administrativas semestraimente deberan de actualizar el inventario
fisico de los bienes muebles para su conciliacién con Administracion, ‘

f) Responsabilidades de-os usuarlos y Unidades Admlnlstrallvn

1. Es regponsabllidad de los usuarios el buen uso y custodia det blen que"les fue
conferido pera el desarrollo de sus actividades, cualquier extravio, menoscabo o
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robo dentro de las instalaciones, debera de ser restituido por los usuarios, previa
determinacién ds las responsabilidades imputables al servidor publico.

2. Si el extravio, menoscabo o robo se realiza fuera de las instalaciones y oficinas del
Ayuntamiento y no es’reportado en un plazo no mayor a 12 horas, a partir de que
tenga conocimiento de los hechos, el usuario debera restituirio,

3. Abstenerse de permitir e} uso de los bienes asignados a personas distintas a las
autogizadas o ajenas al servicio publico del Gobierno Municipai.

)
4. Usar el vehiculo asignado solo para fines oficiales.

5. Concentrar los vehiculos oficiales al tdrmino de las Jornadas de trabajo, asl como
los fines de semana y dias festivos en los estacionamientos autorizados por
Administracién.,

6. Abstenerse de reparar el vehlculo por si mismo o por interpésita persona, salvo en
los casos de excepuitn, asi como de desprender o sustituir cualquier parte
Integrants del vehiculo o modificar su estructura.

7. Abstenerse de circutar con el vehiculo fuera de ios limites territorlales del Munlcipio,
con excepcién de que asl lo requiera la naturaleza del serviclo, a bien cuente con la
autorizacidn expresa para tal efecto. 1

8. Sera responsable de los daflos o perjuicigs aque!l servidor publico que con motivo
de su negligencia, inexperiencia, doio o mata fe y bajo los efectos del alcohot o
algin enervante prohibldo, cause al vehiculo que tenga asignado; asi como los
dafios a terceros, en su persona y en sus bienes, cuando no sean cubiertes por el
seguro contratado por sl Gobilernc Municipal. En el caso de que el servidor publico
usuarlo de un bien se encuentre bajo prescripcién médica (con medicamentos que
alteren su slstema nervioso 6 motrlz) , debera repontarlo a su jefe Inmediato para
evitar ser comisionado e incurrir en algin percance;

9. El usuarlo Informara, por cualquier via a su alcance, al responsable de la Unidad
Administrativa a la que esta adscrito, cuando se suscite un accidente o siniestro; en
atencién a la gravedad def mismo, el usuario dard aviso a la compailla
aseguradora, asl como a las autoridades judiciales o administrativas que
correspondan.

10. El usuario expondré por escrito los hechos a la Direccién de Administracion,
Contraloria Municipal v en su caso, a la Direccidn de Asuntos Juridicos, explicando
brevemente la naturaleza del accidente o siniestro, asl como las circunstancias
materiales de su actuaci6n y las medidas que fueron tomadas para su atencién.
Con Independencia de lo anterior, debera presentar |la denuncia penal
correspondients ante ta autoridad ministerial correspondiente.

g) Lineamientos para adquisiclones de los recursos informéticos

. !
Para la adquisicién de recursos informaticos se debera considerar lo siguiente:
1. La Unidad Administrativa soiicitara a la Qireccidn de Programacién, la suficiencia
presupuestal del proyeclo que corresponda para su adquisicion.

2. Deberan enviar su requusmlén de equipos de cOmputo, telecomunicaciones,
radlocomumcaclén y .en general cualquler recurso informéatico al Comité de
Compfas previamente validado por Programacion. Esta deberd ser acompafada
de un dictamen de factibilidad expedido por el responsable del drea de Informética o
su equivalente.

3.6.3. Bienes inmuebles

En apego a la Ley Organ.a de los Municipios del Estado de Tabasco corresponde al
responsable de Obras, Ordenamiento territorial y servicios municipales, ejercer la
posesion del Municipio sobre sus bienes inmuebles y administrarios en Jos términos de
la ley y sus reglamentos, salvo que expresamente sean encomendados por la Autoridad
Municipal a otra area 6 personas.

En lo referente a la documentacion legal que acredita la propledad del Municipio sobie
los mismos, corresponde a Administracion con el auxilio de los titulares de la
Secretarfa, Contraloria y Sindico que corresponda, de acuerdo al articulo 115 de fa
misma ley, formular y actualizar anualmente el Catdlogo General de inmuebles
Municipales; asimismo lo haran respecto del Inventario General de los Bienes Muebles
e Inmuebles propledad del Municipio, mismo que debera contener el valor y las
caracteristicas de identificacién de cada uno de ellos, siendo éstos parte de la Cuenta
Publica Anual, remitiendo copia certificada de los mismos al OSFE.

En el caso de blenses inmuebles y en estrictc apego al articulo 38 fraccién XXIX de la
Constituciéon  Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco, para su
desincorporacién del activo no circulante  del Municipio, debera contar con la
autorizacion del H. Congreso.

3.6.4. Adquisicion de bienes inmuebles

La comprobacién de gastos por este concepto debera estar debidamente integrada
(escritura publica a favor del municipio, copia de credencial de elector del vendedor,
recibo debidamente requisitado), ademas deberd anexarse avalio efectuado por
institucion o perito autorizado, copia del acta de cabildo donde fue autorizada la
adquisicién del mismo, certificada por el Secretario del Ayuntamiento.

3.7. Inversién publica -

Son:los gastos realizados por el Ayuntamiento destinados a la formacidn de capital fijo,
como es la obra por contrato, inclllye los gastos en remuneracionss y bienes servicios
destinados a construir o raalizar activos tangibles o intangibles por administracién, los
que se registraran en la cuenta correspondiente.

El registro del compromiso de ia obra publica se realizara af formalizarse el contrato por
autoridad competents, o cuando se tenga el proyecto ejecutivo en el caso de la obra por
admlm%tramdn

El devengado de la obra publica se realizard en la fecha de aceplacién de ias
astimaciones de avance de obra (contrato de obra a precios unitarios), en ia fecha de
recepcién de conformidad de la obra (contrato a precio alzado) o en la fecha que se
entregue la documentacién comprobatoria del avance de obra por administracion.

E! ejercido y pagado de los recursos de este capftulo se registrard al momento de
afectuar el pago correspondiente.

Los gastos de capital deb=n contar con el oficio de autorizacién respectivo y aparecer
en el prasupussto.

Los programas presupuestarios que inicien con la letra ‘K" deben de asignarse un
ndamero de proyecto de inversion que el Ayuntamiento designe a las obras y acclones.

Da igual modo, debe contar con:

+ Un proyecto ejecutivo; !

« La validacion de las instancias normativas;

+ Verificarse la modalidad de ejecucién; y

« Estar respaldadas por las respectivas flanzas.

3.7.1. Obras Transferibles

Para efecto de las obras que ios Ayuntamientos construyen por cuenta de otros entes
publicos estatales o federales, tales como centros de salud, techumbres, bardas, aulas
y rehabilitaciones en escuelas; asf como obras de selectrificacion, agua potable, drenaje
y alcantariftado, entre otras. Se programaran, presupuestaran y registraran
contablemente como obra publica, cuando se acuerde con los entes publicos
raceptores de las obras, mediante convenio, en el que indique que dicha obra se
transferird mediante acta de entrega r?cepcién del ente receptor.

Lo anterior en los términos de las reglas especificas del Registro y Valoracién dei
Patrimonio de la CONAC, gue establece:

"En el caso de las obras transferibles, éstas deberan permanecer como construcciones
en proceso hasta concluir la obra, én ese momento, con el acta de entrega-recepcion o
con la documentacién justificativa o comprobatoria como soporte, se  deberan
reclasificar al activo no circulanta que corresponda, y una vez aprobada su
transferencia, se dara de baja al activo, reconociéndose en gastos del periodo en el
caso que corresponda al presupuesto del mismo ejerciclo, por lo que se refiere a
erogaciones de presupuestos de afios anteribres se deberd reconocer en el resultado
de ejercicio anterlores”

En el caso de las obras fransferibles, los Ayuntamientos deberan previo a la
progradpaclbn elaborar los convenios respectivos que les permita identificar las obras
que se transferiran a las instancias.,

3.8. Inversiones financleras y otras provisiones

3.8.1. Inverslones flnancieras. .

Son las erogaciones que se realizan para la adquisicién de bonos, ofros titulos y
valores, asi como préstamos otorgados a otros agentes econdmicos, incluidas
aportaciones de capital a entidades publicas y las obligaciones para contingencias e
imprevistos.

En el caso de los Ayuntaniientos no se utilizaran recursos para lo Indicado en el parrafo
anterior salvo para la atencién de contingencias e imprevistos.

3.8.2. Otras provisiones |

En este rubro se incluyen los recursos que los Ayuntamientos presupuestan para
atender ias contingencias por fendmenos climéticos, meteoroldgicos o econémicos y
atender las responsabilidades imprevistas.

El Ayuntamiento debera ds presupuestar aguelas contingencias que son recurrentes y
modificar su presupuesto en caso de adicionar recurso en este rubro.

Et registro del compromiso se efectuara con las requisiciones o contratos de servicios o
de compraventa para atender Jas contingencias.

. . : " N : s -
Ei registro’ del devengado se realizara a la entrega de los bienes o al cumplimiento de
los avances. de los servicios en los términos acordados.

El ejercido y el pagado se aplicard cuando se paguen los bienes requeridos asl como
los serviclos prestados en las contingenclas.

3.9. Recursos convenidos

Son los recursos que los Ayuntamientos aportan con los diferentes niveles de gobierno
ya sea federal, estatal o con otros Municipics.

Ei registro del compromiso se efectuard a la firma del convenio.

El registro del devengado de los convenios se realizard en las fechas establecidas en
lgs convenios y al cumplimiento de los requisitos. _

E! e)ermdo y el pagado se aplicard cuando se ‘pague la aportacién.
3.10. Deu‘da ptblica

Solo podra pagarse y/o amortizarse la deuda que previamente haya sido presupuestada
de acyerdo al calendario de pagos establecido en et conirato establecido con la
instituclon financiera correspondients.
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3.10.1. Intereses y amortizaclones de la deuda publica

El registro del compromiso se realizard, al inicio del ejercicio por el monio lotal
presupuestado con base en los vencimientos proyeclados de la deuda, revisable

mensualmente.

£l registro del devengado se realizara al vencimiento de los intereses y amortizacién del
capital, seglin calendario. La responsable de devengar el recurso serd Finanzas.

k| gjercido y el pagado se: registrardn al liquidar los montos previstos de los intereses

CAPiTULO 4

CUENTA PUBLICA

4.]. Cuenta Puobtica.

|
El sistema, al que deberan sujetarse los Ayuntamientos, registrara de manera arménica,
delimitada y especifica las operaciones presupuestarias y contables derivadas de la
gestion publica, asl como otros flujos econdémicos. Asimismo, generard estados
financieros, confiables, oportunos, comprensibles, periédicos y comparables, los cuales
serdn expresados en términos monetarios.

Cada Ayuntamiento sera responsable de su contabilidad, de la operacién del sistema;
asi como del cumplimiento de lo dispuesto por la Ley de Contabilidad y las
disposicionas del CONAC. .

El sistema estara conformado por el conjunto de registros, procedimientos, criterios e
informes, estructurados sobre la base de principios técnicos comunes destinados a
caplar, valuar, registrar, clasificar, Informar” e interpretar, - las transacciones,
transformaciones y eventos -que, derivados de la actividad econémica, modifican la
situacion patrimontal det gobierno y de las finanzas pablicas.

\ .

Los Ayunlémlenlos deberan asegurarse que e!l sistema:

I Refleje la aplicacion de los principios, normas contables generales y especificas e
instfumentos que establezca et CONAC; .

li.  Facilite el reconocimiento de sus operaciones de ingresos, gastos, activos, pasivos
y patrimoniales;

it Integre en forma automatica el ejercicio presupuestario con la operacién contable,
a partir de la utilizacion del gasto devengado;

IV.  Permita que los registros se efectien considerando la base acumulativa para la
integracién de la informacion presupuastaria y contable;

V. Refleje un registro congruente y ordenado de cada operacién que genere
derechos y obligaciones derivados de a gestion econémico-financiera de los entes
publicos; .

VI Genere, en tiempo real, estados financieros, de ejecucién presupuestaria y otra
informacion que coadyuve a la toma de decisiones, a la transparencia, a la
programacién con base en resultados, a Ja evaluacién y a ia rendicién de cuentas,

y
Vil.  Facilite el registro y control de los inventarios de los bienes muebles e inmuebles
daf Ayuntamiento. .

Los Ayuntamientos debe«an registrar en 8u contabilidad los bienes musbles e
inmuebles siguientes:

I Los inmuebles destinados a un servicio publico conforme a la normatividad
aplicable; exceplo los considerados como monumentos arqueolbgicos, arlisticos o
histéricos conforme a la Lay de la materit;

It Mobiliario y equipo, incluido et de cémputo, vehlculos y demas bienes muebles al
servicio de los Ayuntamientos, y .

Hl. Cualesquiera ofros bienes muebles e inmuebles que el CONAC determine que
deban registrarse.

Los registros contables de los bienes a que se refiere el punto anterior se realizardn en
cuentas especificas del activo.

Los Ayuntamientos contardn con un plazo de 30 dias habiles para incluir en el
inventarlo fisico los bienes que adquieran. Los Ayuntamientos publicaran el inventario
de sus bienes a través de internet, el cual deberan actualizar, por lo menos, cada seis
meses, b

Los sislemas contables de los Ayuntamientos permitirdn, en la medida que
corresponda, la generacion periddica de los estados y la informacion financiera que a
continuacion se sefiala y que seran la informacién minima para entregar al OSFE:

1. Informacién contable, con la desagregacién siguiente:
a) Eslado‘xlde situacion financiera; .

b) Estado de Actividades

c) Estado de variacién en 3 hacienda ‘pﬂblica;'

d) Estado de flujo de efecivo; Y

&) Notas a los estados financieros;

f) Estado analitico del activo;

Il informaci6n presupuestaria, con la desagregaclén siguiente: (ver anexo)

a) Estado analitico de ingresos, del que se derlvard la presentacién en clasificacién
econémica por fuente de financiamiento y concepto;

b) Estado analitico del ejercicic del presupuesto de egresos del que se derivaran las
sigulentes clasificaciones:
i. Administrativa,
il. Econdmica y por objeto del gasto, y
iii. Funcional-programética;

Con la finalidad de cumplir en tempo y forma con el envio al OSFE de los Informes que
contengan el avance financiero y presupuestal, las direcciones de Administracion,
Programacién, Finanzas y Contralorfa, deberan acordar un calendario de actividades
de cierre de ejercicio mensual que incluya fechas limite de recepcion y trdmite de
documentacion comprobatoria del gasto y érdenes de pago; asi como elaborar un
flujograma del trdmite que debera seguir ia documantacién reiativa al informe mensuai.

l.as Unldades Administrativas deberan respetar las fechas y curso de la documentacién
que sefalen las dependencias normativas.

4.2. Perfodo de ejecucién de recursos programados
4.2.1. Calendarios de ejerciclo de recursos y ejecucién de planes y programas

Con el objetivo de planéar las actividddes a realizar en la ejecucién de planes y
programas presupuestarios, las unidades administrativas responsables de su operacion
deberan establecer previo analisis los tiempos para la ejecucién de los mismos, asi
como notificarlo a Progran.aciéon en la cédula correspondients al remitir sus propuestas.

Programacién de acuerdo al flujo o calendario de ministracion de recursos con que se
cuenta para las diferentes modalidades de gasto (Participaciones Federales, Recursos
Propios, Aportaciones Federales, Copvenios, etc.) valorard ios mismos con la finalidad
de garantizar el adecuado flujo de recursos para su desarrollo y en su defecto, hara a
las unidades administrativas las propuestas de modificacién a dichos calendarios; con
ello garantizara liquidez para hacer frente a los compromisos que ellos representan.

Es responsabilidad de las:Unidades Administrativas ejercer los recursos de acuerdo a
los calenqarios establecldos, evitando scbregiros o subejercicios.
)

4.2.2. Cierre de proyactos de Inversibn |

Concluida la ejecucién de un proyecto de inversién de adquisicién u obra publica, las
areas ejecutoras deberan formalizaria a la brevedad suscribiendo el acta de entrega-
recepcién, acta administrativa y/o acta de donacién segun sea el caso, ésta deberd
anexarse a la estimacidn finiquito para efecto de tramitar la orden de pago respectiva;
dentro de este mismo plazo la dependencia ejecutora debera enviar a Programacién el
expediente técnico final de obra debidamernte requisitado. De conformidad a la
legislacién vigente, previamente a la recepcion de la obra y a la suscripcién el acta de
entrega — recepcion se debera contar con la fianza de vicios ocultos.

Las 4reas ejecutoras deberan enviar oportunamente a Contralorla, la relacion de
nombres, cargo y conocimiento de firma de los servidores publicos designados por los
titulares de las mismas, para suscribir las actas de entrega-recepcion de obra publica y
las aclas de conclusién de obra, en todos los proyectos de inversion.

L.os servidores publicos que en representacién de Conltraloria suscriban las actas de
wnirega-recepcion de proyectos de adquisicidn u obra publica y las actas referidas
anteriormente, seran aquellos que el titular de la misma designe a través de un oficio.

4.2.3. Refrendo de Proyectos de inversién

Cs el caso de proyectos iniciados en su mayorfa hacia e! final de! afic, gue quedaron
en proceso y/o no iniciados al cierre del ejercicio presupuestal; deberan de refrendarse
(programarse), por el saldo total ¢ parcial f!e recursos disponibles al finalizar éste,
mismo que deberd coincidir con el reflejado contable y financieramente; previendo
identificar la procedencia de los recursos y cuidando no cambiar la naturaleza de los
mismos sobre todo cuando sean de procedencia federal o de convenios especificos
(CIMADES, PEMEX, elc.). En el caso de recursos procedentes de las Aportaciones
Federales del Ramo Gengzral 33, deberan ejercerse a mas tardar al 31 de marzo del
siguiente ejercicio fiscal.

Los adeudos pendientes al cierre del ejercicio fiscal, deberan ser reportédos a
Programacién para refren.jo por las dreas ejecutoras en liempo y forma y debidamente
registrados y soporlados contable y financieramente.

Nota:  En el caso de recursos provenientes de Aportaciones Federales del Ramo
General 33 es iinportante considerar fos siguientes conceptos:

Tomando en cuenta el principio de Anualidad del Presupuesto de Egresos, los recursos
deberan -ejercerse en el afio para el que fueron asignados, solo cuando por causas
jusliﬁcad!als, al 31 de diciembre de! ejercicio fiscal de que se trate, no se ejerzan en su
totalidad los recursos, los Ayuntamientos deberan identificar las obras ylo Acciones que
ne podran concluirse e incluirlas en la Cuenta Puablica como REFRENDOS.

Ei refrendo tiene como objetivo: I

» Propiciar la continuidad de las obras en proceso.

« Propiciar la congruencia entre la comprobaclén del gasto, los montos validados y las
fechas de comprobacién dentro del primer trimestre.

Para la integracién de las propuestas de Refrendo se observard o siguiente:

Los Municipios seran los responsables de integrar la propuesta para lo cual se
Identificaran las obras que, aun cuando fueron programadas para terminarse en el
ejercicio, no se concluyerz n dentro del mismo:

« No son refrendables los recursos autorizados para gastos de operacion.
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+ Los Ayuntamientos no podran utilizar los recursos del elerciclo anterior, sin que
previamente hayan sido refrendados.

La informacion presentada como refrendo debera ser igual a la del cierre del ejercicio.
4.2.4. Remanentes presupuestales

Corresponde a los recursos produclo del ahorro presupuestal generados en su mayoria
por economlas en los planes y programas ejecutados durante el ejercicio y/o
provenientes de mavyor caplacién de Recursos Propios o incremento en la estimacién y
pago de Parliclpaciones Federales al clerre del mismo. Su parlicularidad es debido a
que su caplacion corresponde a época de final de ejercicio fiscal, por lo que a veces su
programacion debe postergarse al proximo ejercicio.

4.3. Informacién financlera para efecto de clerre de ejercicio mensual y anuat

Para el adecuado registro y control de los focursos financieros y el cumplimiento de
diversas obligaciones, Finanzas deberd observar la normatividad referente a su manejo,
adiclonalmente a efecto de facilitar dicha labor y transparentar su gestién, es
conveniente atender a las siguientes recomendaciones.

4.3.1. Bancos

Alinicio de perfodo constitucional s aperiurardn cuentas bancarias mancomunadas por

cada una de las fuentes de recursos (Parlicipaciones Federales, Recursos Propios,

Ramo 33 Fondo Ill, Fondn 1V, Convenios, entre otios) Por cada modalidad se debera

atender a la siguiente estructura:

1. Concentradora: Cuenta de uso exclusivo para recibir traspasos bancarios
(Participaciones Federales por parte de la Secretaria de Finanzas Estalal, etc.) ylo
depést}os (Caja recaudadora, etc.). Su manejo serad el siguiente: los depésitos
tendran origen segun sea el caso y las salidas seran para dar suficiencia a la cuenta
6 contrato de inversidn y/o a la cuenta de egresos.

2. Cuenta 6 Contrato de inversién: Cuenia en la que se concentran los recursos
disponibles para invertir (en inslrumentos bancarios que no generen riesgos) con la
finalidad de obtener produclos financierbs que fortalezcan la hacienda publica
municipal. Su manejo de entrada y salida de recursos estd ligado Gnicamente con la
cuenta concentradora.

w

. Cuenta de egresos: Cuenta que recibira recursos provenientes de la Concentradora
y que sera utilizada para realizar diversas erogaciones. En el caso de Participaciones
Federales, debera contar con una para gasto corriente y otra para gasto de capital.

Realizar conciliaciones bancarias previas durante el mes en curso identificando posibles
cargos o abonos indebidps por parte de la institucion bancaria, con la finalidad de
contar con tiempo suficiente para su aclaracién y/o cancelacién antes del proceso de
clerre mensual y evllar que por esla causa se generen relrasos en el proceso de
integracion de los informes financieros y presupuestales mensual.

Nota: En el caso de recursos provenientes de Aportaciones Federales del Ramo

General 33 es importante lderar los sigulentes conceptos:

+ Se deberan traspasar los saldos de las cuentas de cheques de los Fondos Ill y v
de las asignaclones dei ejercicio y Refrendos, a mds tardar en el mes de Octubre
del ejercicio fiscal a cuentas NU PRODUCTIVAS, con la finalidad de no generar
intereses y que eslos recursos se refrenden.

« Las comisiones cobradas por sobregifos en las cuentas y retenciones bancarias
seran responsabilidad de la persona que maneje los recursos, misma que
reintegrara su importe de inmediato.

« Cuando en ef mismo ejercicio los saldos (remanentes y/o ahorros presupuestales o
rendimientos financieros) por ejerger sean pequefios deberan programarse en un
proyecto de facil ejecucién con la finalidad de agotar la totafidad de los recursos.

* Los rendimientos financieros obtenidos de las cuentas de Ingresos y Egresos se
orientaran a los mismos rubros de Inversién que establece la Ley da Coordinacién
Fiscal y formaréan parte de los recursos de los Fondos, mismos que se registraran
financiera y presupuestaimente en el momento en que se obtengan, debiendo
detallar el nimero(s) de ia cuenta(s) Bancaria(s) que lo(s) generd, asi como expedir
ol Recibo Oficial correspondiente con el concepto de Rendimientos Financieros de
los Fondos de Aportaciones Federales del Fondo que se trate”.

4.3.2. Deudores .
Al cierre del ejercicio en cirso no deberan presentarse saldos a cargo de terceros y/o
setvidcr\es publicos.

\

¥
El Ayuntamiento no esta facultado para otorgar préstamos personales.
4.3.3. Pagos anticipados

Seran soportados por la_solicitud correspondients, donde deberad sefalarse clave
programatica, programa presupuestario y ep su caso proyecto asl como ubicacién;
asimismo al liquidar el saldo deberan hacer mencién en la péliza cheque de los
anticipos otorgados con anterioridad sefialando nimero de cheque, fecha e importe.

En el caso de anlicipo a contratistas se comprobara como minimo, con factura, copia
del acta de fallo y copia de fianza que ampare el mismo; en todos los casos
prevaleceran las disposiciones fiscales aplicables a los contratistas en cuanto al tipo de
documento que deben de expedir al recibir el anlicipo.

Al cierre del ejercicio anual deberan haberse aplicado los pagos anticipados y no
mostrar saldos pendienies, a excepcién de los proyectos refrendados.

4.3.4. Obligaciones

Corresponden a retenciones efectuadas durante el periodo mensual provenient_es del
registro contable de néminas, pagos a confratistas, profesionistas independientes,
arrendatarios. eic. las cuales deberdn enterarse atendiendo a las disposiciones
aplicables al caso. Al término del ejercicio tiscal, de existir saldo en estas cuenlas

debera corresponder al mnnto de las retenciones que se hayan efectuado en el mes de
diciemibre y que se encuentran pendientes de page. Su monto debera estar respaldado
por saldo bancario disponible.

1. A favor de terceros: Corresponden a retenciones a servidores publicos y terceros
por concepto de seguridad social (seguros voluntarios, cuotas al ISSET, cpolas
sindicales, créditos convenidos oforgados por casas comerciales, pensiones
alimenticias, etc.). i

2. Fiscales: Comresponden a retenciones a servidores pdblicos y tercerds por concepto
de ISR, pendientes de enterar ante la autoridad fiscal.

4.3.5. Acreedores diversos

Al cierre del ejerciclo en curso no deberan presentarse saldos entre cuentas bancarias
scuando el programa o modalidad de gasto de destino no cuente con suficiencia
bancaria para su devolycién. No deberan hacer préstamos de las cueqtas _de
Aportaciones Federales {(Ramo 33) a olras fuentes de recursos ya que la legashcmn
federat aplicable al caso, tipifica éste tipo de movimientos como desvio de recursos.

A% B
4.4. Autoevaluaciones trimestrales,

Para dar cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 41, segundo parrafo de la
Constitucion Polltica del Estado Libre y Soberano de Tabasco; 29, fraccion Vi y 81
fraccién | de fa Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco y los articulos 8,
9y 10 de la ley de Fiscalizacion Superior del Estado, la Conlraloria en coordinacion con
las areas operativas y normativas correspondientes Hlevard a cabo el Informe de
Autoevaluacion del ejercicio del gasto piblito por perfodos trimestrales, mismo que
remilira dentro de los 30 dias siguientes al cierre del trlinestre al OSFE.

Ei documento de autoevaluacion trimestral debera contener informacion financiera,
presupuestal y avances iisicos de las acciones al cierre de cada mes trimestre (marzo,
junio, septiembre y diciembre), en los formatos establecidos para Importes acumu!ados
y en los anexos la relativa al perlodo; debiéndose hacer las notag y pl_)servaclones
pertinentes que permitan mayor explicacién y transparencia al ejercicio del gaslo
publico. :

4.4.1. Calendarlo de fochas de corte para las autoevaluaciones

Conlraloria sera ta encargada de establecer la metodologia y calendaric In_lerno a fin de
oblener y procesar la informacién necesaria para elaborar los Informgs trimestrales de
autoevaluacion, lo que garantizard a dicha dependencia su cumplimiento en tempo y
forma. '

4.4.2. Proceso de fas autoevaluaciones trimestrales

Contraloria es la responsable de recabar, analizar, integrar y enviar trimestralmente los
informes de suloevaluacidn; por lo cual previo acuerdo establecido con las &reas
operativas y normativas y en cumplimento al calendario, presentaran la informacion
correspondients. |

Posteriormente a su andlisis, se coordinara con los responsables de la ejecucion de Ips
proyectos, para conciliar la informacion presentada y en su caso, aclarar cualqunfsr
duda o diferencia que se presente entre la informacion presentada por la dependencia
sjecutora y la obtenida por Contraloria producto de su programa de supervisién.

Una vez verificados y validados los datos Contraloria, Programacién y Finanzas
procederan en coordinacién 8 asentarios en los formatos establecidos por el OSFE.
Como responsable del proceso de integracidn det documento de autoevaluacion,
Conltraloria recabara ademas de la propia, las firmas de los responsables de las areas
de Programacion, Finanzas, Obras Publicas Ordenamiento Terrilorial y Servicios
Municlpa‘|es, Desarrollo, Presidencia Municipal.

4.4.3. Entrega de las Autoavaluaciones Trimestrales

La entrega de la Autoevaluaciones {rimestrales que en términos del artlculo 29, fraccién
Vi de ia Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco, se realizard mediante
oficio signado por el Contralor Municipal dirigido al titular del Organo Superior de
Fiscalizacion, en original y copia. De existir observaciones a la autoevaluacion del
trimestre que. corresponda, por el OSFE, seran comunicadas al ente fiscalizado por
medio del Plisgo de Observaciones. !

4.4.4. Informes de la autoevaluacién trimestral munlcipal (ver anexos de
autosvaluacién)

ANEXO 1. ESTADOS PRESUPUESTARIOS
ANEXO 1.1 CONCENTRADO DE INGRESOS
ANEXO 1.1 A INFORMACION RELATIVA AL IMPUESTO PREDIAL
ANEXO 1.1.8  ANALISIS DE LOS INGRESOS POR CONVENIOS
ANEXO 1.2 . CONCENTRADO DE EGRESOS
ANEXO 1.2.A  ANALISIS DE LOS EGRESOS POR CONVENIOS
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ANEXO 2. PRESUPUESTO DE EGRESOS DE PARTICIPACIONES FEDERALES,
RECURSOS ™ROPIOS, FONDOS DE APORTACIONES FEDERALES
(RAMO 33, FONDOS M Y 1V) Y CONVENIOS POR TIPO DE GASTO
ANEXO 2.1 PRESUPUESTO DE EGRESOS DE PARTICIPACIONES
FEDERALES, RECURSOS PROPIOS, FONDOS DE APORTACIONES
FEDERALES (RAMO 33, FONDOS W Y IV) Y CONVENIOS POR
CAPITULO.
- ANEXO 2.2 COMPARATIVO DEL GASTO CORRIENTE POR UNIDAD
ADMINISTRATIVA DE PARTICIPACIONES FEDERALES.

ANEXO 2.3 COMPARATIVO DEL GASTO CORRIENYE POR UNIDAD
ADMINISTRATIVA DE RECURSOS PROPIOS.

ANEXO 2.4 RESUMEN PRESUPUESTO APROBADO Y MODIFICADO
DE PARTICIPACIONES FEDERALES

ANEXO 25 RESUMEN PRESUPUESTO APROBADO Y MODIFICADO
DE RECAUDACION PROPIA.

ANEXO 2.6 RESUMEN DEL RAMO GENERAL 33 DEL FONDO Hi
ANEXO 2.7 RESUMEN DEL RAMO GENERAL 33 DEL FONDO IV
ANEXO 28 RESUMEN DEL RAMO GENERAL 33 DEL FONDO i,
REFRENDOS

ANEXO 2.8 RESUMEN DEL RAMO GENERAL 33 DEL REFRENDO DEL
FONDO IV DEL RAMO GENERAL 33 DEL FONDO IV, REFRENDOS

o
ANEXO '3. RESUMEN DE PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS DEL GASTO
PUBLICO MUNICIPAL

ANEXO 4. CONCENTRADO DE LAS ACCIONES DE GASTO PUBLICO
(CORRIENTE, CAPITAL Y OTROS) .
ANEXO 41 RELACION DE ACCIONES DE GASTO PUBLICO DE
PARTICIPACIONES FEDERALES.
ANEXO 4.2 RELACION DE ACCIONES DE GASTO PUBLICO DE
REFRENDOS DE PARTICIPACIONES FEDERALES.
ANEXO 4.3 RELACION D ACCIONES DE GASTO PUBLICO DE
RECURSOS PROPIOS.
ANEXO 4.4 RELACION DE ACCIONES DE GASTO PUBLICO DE
REFRENDOS Y REMANENTES DE RECURSOS PROPIOS.
ANEXO 4.5 RELACION DE ACCIONES DE GASTO PUBLICO (DE
RECURSOS DE FONDEO Ill, ASIGNACION ANUAL.

ANEXO 4.6 RELACION DE ACCIONES DE GASTO PUBLICO DE

RECURSOS DE FONDO Hi, REFRENDOS Y REMANENTES.

ANEXO 4.7 RELACION DE ACCIONES DE GASTO PUBLICO DE
RECURSOS DE FONDO IV, ASIGNACION ANUAL.

ANEXO 4.8 RELACION DE ACCIONES DE GASTO PUBLICO DE
RECURSOf DE FONDO VI REFRENDOS Y REMANENTES.

Nota: De los formatos del 4.1 al 4.8 deberan elaborar un reporte por situacién de
las acciones: Concluidas, en proceso, no inicladas o canceladas segtn sea
necesarlo.

ANEXO 4.9 RELACION DE ACCIONES MUNICIPALES REALIZADAS POR
CONTRATO EN EL TRIMESTRE CON RECURSOS DE: PARTICIPACIONES
FEDERALES, RECURSMS PROPIOS, APORTACIONES FEDERALES RAMO
GENERAL 33 FONDOS 1l Y IV, FINANGIAMIENTO BANOBRAS Y CONVENIOS.

DE GASTO pUBLICO

ANEXO  4A CONCENTRADO DE LAS ACCIONES

CONVENIDAS

ANEXO 4-A-l. RELACION DE ACCIONES CONVENIDAS (ESPECIFICAR POR
CONVENIO) ' b

Nota: De los formatos del 4.A. deberdn elaborar un reporte por situacién de las
acclones: Concluidas, en procéso, no ‘iniciadas o canceladas segun sea
necesario.

ANEXO 4B. RELACION DE ACCIONES CONVENIDAS PARA SU EJECUCION CON
DEPENDENCIAS ESTATALES Y FEDERALES EN EL TRIMESTRE.

ANEXO 5. ESTADO DE SITUACION FINANCIERA

;
NOTA: Los Ayuntamientos deberan presentar el indicado por et CONAC.
ANEXO 6. ESTADO DE SITUACION DE LA DEUDA PUBLICA

ANEXO 7. RELACION DE ACTAS DE CABILDO
ANEXO 8. CUADRO DE FIRMAS

Todos los formatos anteriores deberdn presentarse Iimpresos, firmados, sin
perforaclones y en respaldo electrénico en Excel.

4.4.5 Solventacion de Observaciones a las Autoevaluaciones de la Cuenta Pabiica

| a solventacién a las observaciones de fas Auloevaluaciones enviadas por medio del
I’liego de Observaciones, seran entregadas por el municiplo mediante oficio signado
por los titulares de las direcciones de Finanzas y de Contralorfa, dirgido al titular del
OSFE, en original y dos coplas.

4.5. Evaluacién Final del Programa Operativo Anual y Avance del Plan Municipal
de Desarrollo.

La Evaluacién final del Programa Operativo Anual y el Avance del Plan Municipal de
Desarrollo, que el Municipio debe entregar a mas tardar el 31 de marzo del afo
siguiente en el OSFE, en términos del articulo 29 fraccién Vil de Ja Ley Organica de los
Municipios del Estado de Tabasco, se entregard mediante oficio signado por el
Presidente Municipal, dirigido al titular del OSFE, en original y una copia.

La informacién debera ser presentada con fecha de corte al 31 de diciembre y debera
ser remitida al OSFE a mag tardar el 31 de marzo del aiio siguiente.

4.6. Entrega del Informe Financlero y Presupusestal mensual

De conformidad con lo establecido en los Articulos 1, 43, 48 y 48 de la Ley General de
Contabilidad Gubemamen’tél, me permito comunicarie que los Informes Presupuestales
y Financieros a que se refiere et Arficulo 85 fraccion VI parrafo quinto de la Constitucion
Politica del Estade Libre y Soberdno de Tabasco, detallados en la seccién | y il se
entregaran a mas tardar el dltimo dia del mes sigulente qus se trate, en un horario de
9:00 a 15:00 hrs., en las oficinas de este OrgaQo Superior de Fiscalizacién del Estado,
ubicado en la calle Carlos Pellicer Camara No. 113, Col. del Bosque, de esta Ciudad
Capital, debiendo conservar bajo guarda y custodia los documentos originales
comproteatorlos y justificativos, asi como los libros principales de Contabitidad.

b- Informlacién Contable, cbn la desagregaci6n siguiente:

a) Estado de Situacién Financlera. Con sus anexos hasta el nivel afectable;
b}. .Estado de Actividades;

¢) Estado de Variacién en la Haclenda Publica;

d) Estado de Flujos de Efectivo;

e) Nolas a los Estados Financieros;

f) Estado Analitico del Activo. |

.- Informacién Presupuestaria, con la desagregacién siguiente:

a) Estado Analitico de Ingresos, del que se derivard la presentacién en clasificacion
econdmica por fuente de financiamlento y concepto.

b) Estado Analitico del Eje}cécio del Presupuesto de Egresos del que se derlvaran las
siguientes clasificaciones:

I. Administrativa,
Il. Econ6mica y por Objeto del Gasto, y

tll. Funcional-Programatica.

Nota.- La presentacién de la informacién seran de acuerdo a las Nonmas y Metodologla
para la emisién de Infonmacion Financlera y Estructura de tos Estado Financieros
Basicos del Ente Publico y caracteristicas de sus notas establecidas por el Consejo
Nacional de Armonizacién Contable (CONAC). La informacién contable de la seccion |
debera estar firmada por el Presidente Municipal, Sindico de Hacienda y Director de
Finanzas y la correspondiente a la Informacién Presupuestaria por el Presidente
Municipal, Sindico de Hacienda y Director de Programacién.

Asl mismo, con la finalidad de planeai nuestra fiscalizacién, mantener actualizados los
movimianios de personal, asl como en su caso efectuar confirmaciones o compulsas de
conformidad a los articulos 14 fraccion Xi de la Ley de Fiscalizacién Superlor del Estado
de Tabasco y 18 fracciones XIV y XXII dei Reglamento Interior del Organo Superior del
Estado remita en los mismos términos la siguiente informacion:

Iit.- Expedientes Especificos.

a).- Exped}enies técnicos de registro de los proyectos de capital programados a través
de las diversas fuentes de financiamiento.

I. Copia de cédula Planeacion y Programacién Presupuestaria de Obra Publica.

ll. Copia del Acta de Cabildo de validacién del uso de Ios recursos para la ejecucion o
cancslacién de los proyectos de inversion de las diversas fuentes de
financiamiento.

. Padrén de Contralistes.

b)- Plantita de personal det H. Ayuntamienlo, Inicial y modificaciones que
mensualmente se generen, la cual serd envlada por:

v Condicion taboral !

v Valorizado
v Comparativo

c).- Cédula mensual de proveedores y prestadores de servicios de todas las fuentes de
recursos (Parlicipaciones Federales, Recaudacién Propla, Convenios, Raimo Generat
33, Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social Municipal, Fondo IH y Fondo
de Aportaciones para el Fortalecimiento de los Municipios y de las Demarcaciones
Torritoriales del Distrito Federal, Fondo IV.

Disposiciones generales:

l. Cz'acfa_ uno de los expedientes a entregar deberdn contener: Indice, asl como folio
|n|c|§l y final conformie al original que el H. Ayuntamiento tendra bajo su custodia.

. La documentacion debera integrarse en archivadores de pasta dura a efecto de
conservar los documentos en estado fisico aceptable.

Il Los expedientes mensuales, los podran entregar. el Director, Subdirector o
Contador General de la Direccién de Finanzas, el Contralor o Subcontralor
. Municipal.
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IV La informacion de las sacciones |, 'y los incisos b y c de la seccién IIf se deberan
entregar impreso y en medio imagnético formato Excel.
1
kI Municipio asums la responsabilidad dentro de las funciones de Finanzas de
establecer un lugar especial para custodia-y resguardc de !a documentacién
Justificatoria y comprobatoria, Expedientes Financieros, Presupuestales y Unitarios,
durante 'un periodo de seis afios, asf como proporcionar los medios para que en esle
lugar pueda efectuarse 12 recepcion, revisién y auditorla de la documentacion.

De conformidad con lo establecidc en las disposiciones legales, existen
responsabilidades Administrativas y Penales al titular del Area de Finanzas que no
cumpla con la comisién de archivar, custodiar y salvaguardar la documentacién
comprobatoria del Gasto Publico; debiendo tomar las medidas precautorias y de
seguridad que nos permitan cumplir correctamente con este deber.

+ Guia de referencia para Integracién de Expedientes de proyectos de acuerdo a
fuente de financiamiento aplicado para obra pablica con recursos
municipales.

Expediente técnico de registro de obra
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«  Expediente técnico final de obra
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Cuando la fuente de recursos sean Convenios, se sujetaran a las reglas de operacion
que en el mismo se determine.

Es importante sefalar que todo documento que no se encuentre relacionado en esta
seccion, debera estar integrado en el expediente unitario de cada proyecto ejecutado,
de acuerdo a lo manifestado en el articulo 213 del Reglamento de Ja Ley de Obras
Plblicas y Servicios Relacionados con las Mismas, resguardandolo en el area
responsable del mismo.

Se elaborara una relacion de los proyectos en el oficio de envio del Informe mensual de
Cuenla Publica en el siguiente fonmato, sehalando st &l expedleme es de registro de
obra o final (obra concluida).

Clava Nombre del Clave y nombre de . Procedencia SHunclon dat
o | proname | progrmny | proyacioisompone | Morie gt | - MO8 . g iny © Proyeto
" | prosupuestasio | Prosypuasiario | onje ! L Recuracs _
e ! : i Tniciai ] Finat
- — I
e N N SOy )

Es importante seflalar que la cantidad de obras relacionadas en el documento de’
autoevaluacion que trimestralmente se envie al OSFE sea congruente con fa cantidad
de obras registradas en la entrega del informe mensual de Cuenta Publica, asi mismo
la cantidad de obras concluidas en el trimestre que se trate. .

4.7. Aportaciones Federales del Ramo General “33”

Los Fondos de “Aportaciones Federales” son independientes y de naturaleza diferente
de las Participaciones Federales, ain cuando ambos tipos de recursos son regulados
en caplitulos espaclficos de la Ley de Coordinacion Fiscal; en et capitulo V, articulo 28
se ostablecen las Aportaciones Federales, para los Fondos siguientes:

btz QNG L R L o SRS JMMMMJWemmf

[Fondo de Aportaciones para ta Educacion., ! M e
. - Basica y Normal (FAEBY cs e e -

Fondo de Aportaciones para los Servicios de’

Salud (FASSA)

A '-Fondq para ia Infraestiuctura :
' Socia| Eslatal (FISE) ' :
Fondo:para 1a ipfraestructurs |

H )

Fondo de "tportacmnes para la Infraes!rucluré i

: o Soc]al (FA I18) ¢ i
: : o :Social Municipal (FISM) 1 i

Fondo de Aputlacnones pafa el Fonaleclmlento

de los Mupicipios y de las Demarcaciones

Territoriaies del Distrito Federal (FORTAMUN-
F)

. “Aglstencia Socia), ' t
" Infraestriciira Educatival
Educacion Tecnolbgica
Educacion de Aduitos

Fondo de Aponauonea para Ia Educacion
Tecnoibgica'y de Auullos (FAETA),

¢ D> o>

"Fondo de Aponadonas para el Fortalegimiento
de las Entidades Fedarativas

De los ocho fondos los que integran lad "Aportaciones Federales”, dos inciden
directamente en los Muni¢ipios: el de Infraestructura Social Municipal (Fondo 111} y el de
[-ortaiecimiento de Jos Municipios y las Demarcacxones Territoriales del Distrito Federa)
{Fondo IV).

L.os Fondos del Ramo 33 continuan siendo un aporte fundamental para los programas
de infraestructura muwnicipal, el apoyo a pibyectos produclivos para abatir rezagos
sociales, impulsar la productividad de las wmnmdades y, con todo eflo, atraer
inversiones que generen ernpleo.

4.7.1. Fondo {ll.- Fondo para la Infraestructura Sociat Municipal (FISM)

Las aportaciones federales que con cargo al Fondo de Aportaciones para la
infraestiuctura Social recihan los Eslados y Municipios, se destinaran exclusivamente al
nnanciamiento de obras, acciones soclales basicas y a inversiones que beneficien
directamente a sectores de su poblacion que se encuentren en condiciones de rezagu
social y pobreza extrema en las siguientes vertientes:

« Fondo para la Infraestructura Social Estatal (FISE): Este Fondo lo administra el
Gobierno del Estado y se desling a obras y acciones sociales de alcance o ambito de
beneficio regional o intermunicipal, dentro de este Fondo esta permitido realizar
obras de Urbanizacién en las ciudades capitales y colonias dentro de estas.

Fondo para ta Infraestructura Soclal Munlicipal (FISM): Con base en el articulo 33
del capltulo V de la Ley de Coordinacién Fiscal, tas aportaciones federales que con
cargo al Fondo de Aportaciones para fa Infraestructura Social reciban los Municipios,
se dastinaran exclusivamente al financiamiento de vbras, acciones sociales basicas y
a inversiones que beneficien directamente a sectores de su poblacion que se
encuentren en condiciones de rezago social y pobreza extrema Este Fondo o



wamee———

A

5 DE FEBRERO DE 2014

PERIODICO OFICIAL

17

administran los municijios y se destina a obras y acciones sociales de alcance o
ambito de beneficic municipal y dentro de este Fondo estad permitido elercer los
recursos en los sigulentes rubros: Agua Potable, Alcantarillado, Drenaje y Letrinas,
Urbanizacién Municipal, Electrificacién Rural y de Colonias Pobres, infraestructura
Basica de Salud, Infrhestructura Basica Educativa, Mejoramiento de Vivienda,
Caminos Rurales, Infraestructura Productiva Rural, 2% para el Programa de
Desarrollo Institucional y 3% para Gastos Indirectos de Obra.

Atender lo dispuesto por la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con la
misma del Estado de Tabasco y a la Ley de Asentamientos Humanos y Desarrolio
Urbano para el Estado de Tabasco. Los Ayuntamientos antes de dar Inicio a la
ejecucién de obras incluidas dentro del rubro de Urbanizaclén Municipal deben
considerar que estos cusnten previamente con servicios de agua potable, alcantarillado,
drenaje, letrinas y energla eléctrica como minimo. A

+ Agua Potable: Obras necesarias para la captacién, conduccién, almacenamiento,
potabilizacién, distribucién y suministro de agua potable en las comunidades.

Alcantariliado: La construccién, ampliacfén y mantenimiento de los sistemas de
alcantarillado de las aguas negras y en su caso de las aguas pluviales, incluyendo la
infraestructura necesaria para el tratamiento, vertido y disposicién final de las
mismas.

! i
Drenajes y Letrinas: Programas para la construccion redes de drenaje, de letrinas y
sanitarlos ecolégicos.

Urbanlzacidn Municipal: Corstruccién de la Infraestructura pablica y ordenacion de
la misma para el desamollo de las comunidades quedando comprendidas,

pavimentacién y embanquetados en sus vialidades y el alumbrado publico, entre -

otras.

Electrificacién rural y de colonias pobres: Construccion ylo ampliacién de lineas y
redes que tienen por chieto el suministio o la utilizaclon de la energla eléctrica en las
comunidades, incluyendo plantas de energia solar. -

Infraestructura Basica de Salud: Realizacién de obras, acciones sociales basicas e
inversiones encaminadas a mejorar la infraestructura y dotacién de los servicios de
.salud para los habitantes de los Municipios.

Infraestructura Béasica Educativa: Obras, acclones sociales basicas e inversiones
destinadas a educar, formar e instruir a los habitantes de las comunidades, con el
propdsito de desarrollar y peifeccionar sus facultades fisicas, intelectuales y morales.
La edycacién es un elemento fundamental para el mejoramiento de la calidad de vida
de la poblacidn, factor Imprescindible en el ‘proceso de desarrollo de la socledad.

Mejoramlento de Vivienda: Lievar a cabo programas de apoyo para mejorar las
condiciones de los inmuebles destinados para casa habitacién de las personas que
se encuentren en situacidén de pobreza extrema.

.

Caminos Rurales: CGbras destinadas a facilitar el transito de vehlculos y
comunicacién enire las comunidades; incluyendo la apertura, ampliacién y
mejoramiento de los caminos.

Infraestructura Produstiva Rural: Obras, acciones sociales basicas e inversiones
necesarias para mejorar e incrementar la produccién de alimentos, fuentes de
empleo y servicios necesarlos para el desarrolio y progresa de las comunidades,
promoviendo e} desarrollo sustentabile y la preservacién del medio ambiente.

Esto representa para el Estado y los Municipios la gran responsabilidad de aplicar los
recursos en forma eficaz, eficlente y transparente; destindndolos a los objetivos
especificos que para tal fin fueron instituidos en la Ley de Coordinacién Fiscal, es
importante resaitar (ue las comunidades a beneficiar con eslos recursos como primer
condicién rednan los conceplos de extrema pobreza y rezago social, definiendo estos
conceptos como sigue:

Pobreza Extrema y Rezago Social

Existe una imperiosa necesidad de solucionar los graves problemas que hoy en dia nos
aquejan, lales como: la pobreza, la escasez de alimenlas, el deterioro ecolégico, los
derechos humanos, la eroslon, etc.

|
« Pobreza: Es la condicidn de tmposibilidad de un individuo o de una comunidad en
salisfacer de una forma continua sus neceskdades basicas, culturaimente definidas.

Poblacién Marginada 6 Rezago Soclal: Son aquellas personas que carecen de los
bienes y servicios como el agua potable, drenaje, sanitarios, energla eléctrica; que
habitan en viviendas pequefas, hacinados, con piso de tierra, en lugares pequefios e
Incomunicados; que nt: logran terminar la educacién primaria o no saben leer y
escribir y no reciben un salario adecuado para solventar sus necesidades prioritarias.
Preservacién del Medio Ambiente: Conjunto de polfticas y medidas para mantener
las condiciones que pfopicien la evolucién y continuidad de los ecosistemas, as|
como conservar las poblaciones viables de especies en sus entomos nalurales y sus
componentes de la biodiversidad de su habitat natural.

Desarrollio Sustentable: Se funda en medidas apropladas de preservacién del
equilibrio ecoldgico, proteccién del Ambiente y aprovechamiento de los Recursos
Naturales, de manera que no se comprometa la satisfacclon de las necesidades
fundamentales de las generaciones futuras.

\

4.71.1. 2% De los racursos del Fondo Il para el Programa de Desarrolio
Institucional '

Para la realizacion del Programa de Desarrollo Institucional se debera celebrar un
convenio entre el Ejecutivo Federal a través de la Secretarla de Desarrollo Social
(SEDESOL), ef Gobierno Estatal y el Municiplo de que se trate.

Con cargo a esta accién, después de un diagndstico de la capacidad institucional del
Municipio se podran ejecuiar las acciones y proyectos slguientes:

a) Promocién y Difusién

b) Capacitacién

c) Asistencla Técnica

d) Equipamiento

8) Acondicionamiento de espacios fisicos

Los Ayuntamientos deben tomar en cuenta que el Desarrollo institucional no se refiers
unicamente a adquisiciones de bienes muebles e inmusbles, cursos de capacitacion,
contrataclén de personal, etc., sino que ademds se refiere a la mejoria en el
cumplimiento del papel instituclonal a través de cambios en el marco legal, normativo y
regiamentario; de una reastructuracién organizaclonal que permita el logro de objetivos
a través de la division del trabajo; el uso de tacnologlias y métodos de trabajo acordes a
sus necesidades; asl como hacer mas eficiente ol sistama de relaciones de personal en
o que se refiere a la prestacidn de servicios, promocion de resgonsabilidades y -
remuneraclon.

Previo a la programacion del recurso, seré necesario contar con el convenio respectivo
4.7.1.2. 3% Para Gastos Indirectos de Obrab de los recursos del Fondo iil

Adiclonalmente los Municiplos podran destinar hasta el 3% de los recursos’
correspondientes en cada caso, para ser aplicados como gastos indirectos a las obras
seilaladas en el Fondo para la infraestructura Social Municipal, ds conformidad con lo
dispuesto en el articulo 33 parrafo tercero de la Ley de Coordinacién Flscal.

El 3% para gastos Indirectos, podra ser aplicado en aquellas actividades que el
Ayuntamiento considere, , prioritarias, que fortalezcan la capacidad técnica y
administrativa del Ayuntamiento, en materia de obra publica financiada con recursos de
este fondo, siempre y cuando no’ estén programados para cubrirse con recursos de
otras fuentes de financlamiento; particularmente en la promocion y difusién de las obras
y acciones del fondo, contratacién de asesqria para la elaboracién de estudios y
proyectos, elaboracién de expedientes técnlcos, supervisién y control de obras.

Para la contratacién de apoyos técnicos y/o asesorfas extemas, el Ayuntamiento se
su]elarafa lo dispuesto por la Ley de Obras Publicas del Estado de Tabasco, siendo
requisita Indispensable fa presentacién de las garantias indicadas en la citada Ley.

4.7.1.3. Obligaciones seialadas en la Ley de Coordinaclén Fiscal, el P, puest
de Egresos de la Federacién y la Ley Federal de Presupussto y Responsabilidad
Hacendaria. .

De conformidad con lo establecido en el Capitulo V de la Ley de Coordinacién Fiscal,
espacificaments en el artlcuio 33 y al Acuerdo emitido por el Poder Ejecutivo del Estado
respecto a la férmula y metodologla para la distribucién de los recursos del Fondo para
la Infraestructura Social Municipal, los Municipios deberan:

I. Hacer del conocimiento de sus habitantes, los montos que reciban, ias obras y
acciones a realizar, ef costo de cada una, su ubicacién, metas y beneficiarios.

il. Promover la participacién de las comunidades beneficlarias en su destino,
aplicacién y vigilargia, asi como en la programacién, ejecucién, control,
seguimiento y evaluacién de las obras y acciones que se vayan a reallzar.

Hi. Informar a sus habitantes, al términc de cada ejercicio, sobre los resultados
alcanzados. .

V. Proporclonar a la Secretarla de Desarrollo Social, la informacién que sobre la
utilizacién del Fondo de Aportaclones para la Infraestructura Soclal le sea
requerida. En el caso de los Municipios lo haran por conducto de los Estados.

V. Procurar que las cbras que realicen con los recursos de los fondos sean

compatibles con la preservacion y proteccién del medio ambiente y que Impulsen

el desarrolio sustentable.

Integrar a la pagina de la Secretarla de Hacienda, mediante el sistema de

informacidn que esa Secrelarla establezca los informes trimestrales sobre el

ejerdicio, destino y Igs resuitados obtenidos respectos de los recursos federates
que le sean transferidos de cada uno de'los fondos.

Vi

Cuando se destinen recursos de los fondos para cubrir acclones de las sefaladas

en el articulo 47 fraccldn Il y 50 de la Ley de Coordinacion fiscal, deberan informar

trimestraimente a ta Camara de Diputados sobre las caracteristicas de dichas

obligaciones, especificando lo siguiente:

a) Tipo de obligacion;

b) Fin, destino y objeto;

c) Acreedor, proveedor o coptratista;

d) Importe total;

6) Importe y porcentaje del totai que se paga o garantiza con los recursos de los
fondos; -

f) Plazoy

g) Tasa a fa que, er, su caso, esté sujeta.

5,
En el informe trimestral referido, por cuanto hace a las obligaciones previstas en el
articulo 47 fraccion 1l de la Ley de Coordinacion Fiscal, ademas de la Informacién
relaclonada anteriorments deberan especificar lo siguiente:

En ol caso de las amortizaciones: .

1) La reducci6n det saldo de su deuda publica bruta total con motivo de cada una
de las amortizaciones con relaclén al fegistrado al 31 de diciembre del afio que
corresponda,

2) Un comparativo de la relacién deuda publica bruta total a produclo interno bruto
del estado al 31 de diclembre del afio que corresponda, y

3) Un comparativo de la relacidn deuda publica bruta total a ingresos propios del

estado y municipio, segin corresponda, entre el 31 de diciembre de! afo que
corresponda y la fecha de la amortizacion;

El tipo de operacién de saneamiento financlero que, en su caso, hayan
realizado. .

4

=

Los datos de producto interno bruto y los ingresos propios de los estados y municiplos
mencionados en los puntos anteriores, que se utilicen como referencia, deberan ser los
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més recientes a la fecha del informe, que hayan emitido el Instituto Nacional de
Estadlistica y Geografia o 1a Secretarfa de Hacienda y Crédito Pablico.

Vil La informacldn a que se rafiers la fraccidn anterior debeérd publicarse en los
6rganos locales oficlales de difusidn y los pondran a disposicién del publico en
general a través de sus respectivas paginas slectrénicas de intemet o de otros
medios locales ds difusién.

VI Informar a Ja Secretaria de Hacienda y Crédito Pablico, Auditoria Superior de la
Federacién, at Orgg_no Superior de Fiscalizacion del Estado y a la Secretaria de
Planeacion y Finanzas del Estado de Tabasco, ias cuentas bancarias en la que
racibiran y administraran los recursos de cada uno de los fondos.

IX.  Cancelar la documentacién comprobatoria del gasio con la leyenda “Operado
FISM" y “Operado FORTAMUNDF”.

Para efecto de que la Secretarla de Planeacidn y Finanzas disponga de la informacion
necesaria para radicar los;recursos al Municipio, este le nolificara mediante oficio: el
nimero de la cuenta, Institucién Bancaria y el registro de las firmas autorizadas en
forma mancomunada de! Presidente Municipal y el Director de Finanzas o Tésorero
Municipal, tumando copia al OSFE.

Para dar cumplimiento a las Fracciones | y il del Articulo 33 de la Ley de Coordinacion
Fiscal, deberan difundir informando al OSFE mediante oficio, el cumplimiento de este
precepto, anexando evidencia de la misma.

En lo que se refiere z.a Ia"fracclén 1l del citado ,-‘\rliculo y Ley, el Municiplo promovera
ademas ia participacién social en el seno del Comité de Planeacién para el Desairolo
del Municipio (COPLADEMUN).

l

4.7.2. Fondo IV: Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de los Municipios
y de las Demarcaclones Territorlales del Distrito Federal (FORTAMUNDF)

Las aportaciones federales que con cargo al Fondo de Aportaciones para el
Fortalecimiento de los Municlplos y de las Demarcaciones Tenitoriales del Distrito
Federal, reciban los municlplos a través He las entidades y las Demarcaclones
Territoriales por conducto del Distrito Federal, se destinaran a la salisfaccién de sus
requerimientos, dando prioridad al cumplimiento de sus obligaciones financieras, al
pago de derechos y aprovechamientos por concepto de agua y a fa atencion de las
necasidades directamente vinculadas con la seguridad publfica de sus habitantes.
Respecto de las aportaciones que reciban con cargo al Fondo a que se refiere este
articulo, los municipios y las Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal tendran las
mismas obligaciones a que se refleren las fracciones |y il del articulo 33 de esta Ley.

.

Saneamiento Financisro: Entendiéndose este como el pago de acreedores diversos
y documentos por pagar, slempre y cuando estén debidamente registrados en la
contabilidad municipal al 31 de diciembre del ejercicio anterior y no se trate de
compromisos contraldos por acclones y obras del Fondo para la Infraestructura
Soclal Municipat y Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de los Municipios y
de las Demarcaciones {erritoriales del Distrito Federal del gjercicio préximo pasado.
El Tesorero Municipal debera estimar los montos que se habran de pagar durante el
ejercicio que se presupuesta por el concepto de amortizacién de capital (pago de
capital) y los pagos del servicio de la deuda {pago de intereses), con el fin de
astablecer el monto qua representara esta erogacién de ia estimacion total de sus
ingresos  ordinarios  (Impuestos, Derechos, Productos, Aprovechamiento y
Participaciones Federales), con. el fin de que el ingreso ordinario permita cubrir el
total del gasto corrienu? del Ayuntamiento e induzcan el saneamiento financiero o
bien se generen ahorros del ingreso propio, los que se destinardn a la ejecucién de
obra directa,

Seguridad Publica: Los recursos del Fonio de Aportaciones para el Fortalecimiento
de los Municipios y de las Demarcaciones Teritoriales del Distrito Federal, se podran
destinar también para aiender los requerimientos directamente relacionados con la
seguridad publica, en su ambito territorial, permitiendo con esto resguardar el orden
publico y preservar la séguridad de sus habitantes y de sus bienes.

Prioridades del Municiplo: Se. podran destinar recursos de esie Fondo para la
realizacion de obras, acciones soclales basicas e Inversiones para complementar los
programas prioritarios a nivel municipal o micro reglonai.

4.7.2.1, Obligaciones seitaladas en la Ley de Coordinacién Fiscal

De confprmidad con lo dispuesto en el artfculo 37 del Capitulo V, de la Ley de
Coordination.Fiscal, los Municipios tendran las mismas obligaciones a que se refieren
las fracciones | y Il del articulo 33 de la citada Ley:

I. Hacer del conocimiento de sus habitantes, fos montos que reciban, las obras y
acciones a reallzar, el costo de cada una, su ubicacién, metas y beneficiarios.

Il Informar a sus habitantes, al término de cada ejercicio, sobre los resultados
alcanzados.

Informando al OSFE mediante oficio el cumplimiento de este precepto, anexando
svidencia de la misma.

4.8. Aspecto Técnico de Ejecncién de Obras
Planeacién, Programacién y Presupuestacién de Obras y Acciones

El Comité de Planeacion para el Desarrollo Municipal (COPLADEMUNY), es Ia instancia
reconocida por el Municipio para realizar las tareds globalizadoras en materia de
planeacién del desarrolio en el 4mbito municipal. Dentro de las atribuciones de este
Comité se encuentra la coordinacién de Programas Federales, Estatales y Municipales,
asi como las acciones y jrogramas de los diferentes sectores de la vida producliva y
saclal del Municipio.  En ellos se debe realizar una amplia labor de coordinacién
suctorlal y regional de las acciones emprendidas en el territorio municipal.

De acuerdo a los Reglamentos Internos de dichos Comités, son presididos por los
Presidentes Municipales, que se auxilian con un Secretario Técnico, un Coordinador
General y un Coordinador de Gestorfa Soclal.

Cuenla de igual forma ton los siguientes 6rganos: La Asamblea Plenaria, los
Subcomités Sectoriales y las Comisiones o Grupos de Trabajo.

En la Asamblea Plenaria también participan los representantes del Consejo de
Desarrollo  Municipal de -los diversos programas de Desarrollo Social que se
instrumentan en el Municipio.

Por lo anterior, es en dichas instancias dor‘de radica a partir del Plan Municipal de
Desarrollo Jas bases para la formulacién y aprobacion de las Propuestas de Inversidn,
propiciando siempre una distribucién que favorezca a los grupos, a las comunidades y
Regiones mas pobres dando preferencia a aquellas localidades que no cuenten con los
servicios sociates basicos.. :

El Secretario del COPLADEMUN, el Coordinador General y el Contraior Municipal seran
fos responsables de vigilar que se formalicen los actos y documentos que comprueben
el proceso de organizacién soclal y participaclén comunitaria, que en su oportunidad
deben integrarse a los Expedientes Técnicos de cada uno de los proyectos propuestos.

4.8.1. Viabilidad de las Obras y Acclones de las Propuestas de inversién

El Gobierno Municipal a través de las dreas técnicas es el responsable de elaborar los
presupuestos estimados del costo de las obras y/o acciones que se consideren viables;
para efecto de abatir la pobreza extrema y el rezago soelal, en ellos se consideraran:

« El presupuesto o la Inversion

« Elimpacto social,

« Las etapas en que se desarrollara, si es e} caso,

s El benaficio para la poblacién en pobreza extrema y/o rezago soclal

+ Modalidad de sjecucidn méas recomendable para cada proyecto de obras ylo
acciones.

Por lo anterior, se recomienda que las éreas técnicas proporcionen la informacion
suficiente para la mejor toma de decisiones en el seno del COPLADEMUN,
considerando el monto financiero de la asignacién anual para cada fondo.

Es necesario obtener &l Dictamen de Factibillidad previo a la elaboracién de los
proyectos ejecutivos de obras, que demanden validacién por parte de ias Dependencias
Normativas, evitando con ello destinar recursos en la elaboracién de proyectos de obra
que no tengan posibilidad de ser validados.

Ninguna obra, que requieta validacién de las dependencias normativas debera iniciarse
si antes no cuenta con esta, en caso contrario, la responsabilidad recaera tanto en el
Presidenta Municipal como en el titular de la Direccién responsable de la sjecucion de
la obra o accién. :

Antes de ejecutar una obra pubtlica deberan verificar que e! predio o terreno donde se
prelende ejecutar fa obra no cuenle con gravamen y se acredite debidamente la
propiedad. . Por lo anterior no se realizara construccién o modificacién alguna en los
inmueblas hasta que se acredite debidamente como propiedad del Ayuntamiento.

4.8.2. Proyacto Ejecutivo, Expediente Técnico y Expediente Unitario

‘
De acuerdo a la naturaleza de 1a obra o accign, el &rea técnica correspondiente seré la
responsable de elaborai Ios proyectos ejecutivos, con personal del propio
Ayuntamiento, con la asesoria de Dependencias Normativas o a través de estas; asi
como contratando los servicios de una empresa o daspacho especializado, sujetos a la
ley establecica en la materia.

Los presupuestos de las obras y acciones resultado de los proyectos ejecutivos y las
cotizacionec obtenidas, serdn la base para reconsiderar la Propuesta de Inversién.

De confarmidad con lo dispuesto en la Ley de Obras Publicas y Servicios Retaclonados
con la Misma del Estado y su Reglamento, los proyectos ejecutivos, expedientes
técnicos de registo y expedientes unitarios contendran la documentacion e informacién
siguients:

4.8.2.1. Proyecto Ejecutivo

Estudios basicos (Topoéréﬂcos, mecéanica de suelos, hidrologicos, topo hidrauticos,
impacto amblental, etc.)

Planos arquitectonicos ?conjunto, plantas, fachadas, cortes, acabados, etc.)

Planos de ingenieria (estructurales, instalqciones eléctricas, sanitarias, hidraulicas y
especiales, topograficos, etc.)

« Memorias de calculo (estructurales, de instalaciones, topograficas, etc.)

Normas y especificaciones (de construccién, maquinaria y equipo)

Presupuesto de obra por conceptos y partidas presupuestales, incluye nimeros
generadores, preclos unitarios de conceptos y explosién de Insumos

» Programas de ejecucldn y flujos financieros de magquinaria y equipo, mano de obra y
suministro de insumos, si es el caso.

.

.

Cabe destacar que para obras menores o de poca especializacion, el proyecto ejecutivo
puede simplificarse y conslituirse segun el caso, por:
1. Planos, croquis, detalles constructivos, slempre que permitan obtener conceptos y

volimenes de obra, ) v
2. Presupuesto de obra por conceptos, mencionando sus especificaciones, precios

unitarios y explosion de insumos. '
3. Programas simplificados de ejecucién, siempre que permitan el controi del avance

fisico financiero.
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4.8.2.2. Expediente Técnico Iniclal y/o final

El expediente técnico de las obras ejecutadas con recursos publicos municipales serd
elaborado por los Municipios y debe contener todos los documentos relativos a los ,
aspectos técnicos iniciales de la obra:

Debera estar integrado por:

Cédula de planeacién y programacién presupuestaria de la Obra Piblica -
Presupuesio Base ) !
Explosi6n de insumos *

Croquis de Localizacién

Especificaciones

Programa de Obra (Diagrama de Gant)
DictAmenes de Factibilidad (seglin corresponda)
Dictamen de Impacto Ambiental

Cédula Censal

Proyeito ejecutivo.

Para obras ejecutadas por Administracion Directa, los programas de sjecucion,
ulilizacién de recursos humanos y maquinaria y equipo de construccion, deberan
elaborarse conforme a lo dispuesto en la Ley de Obras Plblicas y Servicios
Relacionados con la Misma del Estado y su Reglamento. El presupuesto serd
elaborado conforme a lo dispuesto en dicha Ley. Y los demads documentos que se
requieran a-criterio del responsable de Obras Puablicas.

® o 0 0 0 0 s s 0

4.8.2.3, Expediente Unltario

El expediente Unitario de las obras ejecutadas con recursos publicos municipales sera
alaborado por los Ayuntumientos y debe cbntener ademas de los sefialados en el
expediente técnico inicial, documentos originales y/o fotocopias de todos los
documentos relativos a los aspectos técnicos, administrativos y financieros de las obras
y acciones hasta su conclusién.

s Acta de Asamblea Comunitaria para formacién de Comité (originat)

« Acla de Asamblea comunitaria para priorizacién de Obra (original)

+ Acta de Aceptacion de Obra por la comunlidad (original)

» Acta de COPLADEMUN

+ Copia del Acta de Cabildo en la cual se autorizaron los recursos para realizar el
proyacto.

« Licitacién, contrato de arrendamiento de maquinaria y/o equipo (sl es el caso)

Documento que ampare al municipio como proplstario del predio donde se

construye la obra (segln el caso)

Convenio de Ejecucidn ylo transferencias de recursos (en caso de obra convenida)

Expedienta Técnico de Registro (originatl)

Expedients Técnico Definitivo (segin el caso)

Bitacora de Obra o equivalenta

Pruebas de laboratorio {original)

Expediente Fotografico

Acta de entrega-recepcién

Documentacidén Comprobatoria del Gasto

* e v c e e 0

En los casos de Obras ejecutadas por Contrato en apego a la Ley de Obras Pablicas y
Servicios Relacionados con la Misma def Estado de Tabasco y su Reglamento deberdn
integrar al expediente ademas los siguientes documentos: -

Publicacién de la Convocatoria o Invitaclones a la licitaclon

Constancia u oficio de asistencia al lugar donde se ejecutaran los trabajos
Acta de junta de aclaraciones

Acta de Presentacion y Apertura de Propuestas técnicas y economicas
Cuadfo comparativo de Propuestas

Dictamen Técnico del Comité de Obras

Acta de Falio

Propuesta ganadora completa (matrices e indirectos, etc.)

Programa de Obras (ejecucién de trabajos)

Contrato

Fianzas (Anticipo y Cumplimiento)

Aplicacién de penas convencionales (si es el caso)

Factura de Anticipo

de inicio de Obras

Andlisis de precios unitarios de conceptos fuera de contrato o presupuesto
Convenios de Ampliacién y Reduccion de montos contratados (segin el caso)
Oficios de Solicitud de prorrogas (si es el l‘;aso)

Modificacién de Progriama de Obra (en caso de desfase de anticipo)
Oficio de autorizacién de prorrogas

Fianzas (vicios ocultos)
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En caso de adquisiciones por compras consolidadas de materlales de construccién para
obras o acciones deberdn apegarse a la Ley de Adquisiciones, Arrendamiento y
Prestacién de Servicios del Estado e Integrar en expediente los siguientes documantos:
Publicaclén '

Apertura de propuestas

Acta de comité de compras

Cuadro comparalivo de proposiciones

Presupuesto del proveedor y/o prestador de servicios ganador

« Registro y control de entrada y salida de material de almacén

« Registro y control de combustible aplicado al proyecto

sk e e @

Durante el proceso de integracion, los expedientes deberdn resguardarse en la :

Coordinacién Municipal del Ramo 33, a la conclusién de la obra el expediente unitario
debera turnarse a Ja Direccidn de Finanzas para su resguardo respectivo junto con la
documentacion financiera, presupuestal y expedientes de ingresos, egresos y diario que
conforman Ja Cuenta Pabiica Municipal por un periodo de 6 afios. -

4.8.3. Aprobacién, Regisiro de las Obras y Acciones a realizar

'
Una vez reconsiderada ia Propuesta de inversién en el seno det COPLADEMUN y
aprobados en esta instancia los proyectos a financiarse con recursos de cada uno de
los Fondos (Il y IV) contando cada proyecto con su respectivo Expediente Técnico de
Registro_debidamente validado, el Presidente Municipal solicitard la aprobacién' del
Cablldo misma que se haré constar en el Acta correspondiente.

Por lo anterior el Presupuesto Asignado para cada Municipio, publicado en e} Periddico
Oficlal del Gobiemo del Estado del afo que cofresponde, deberd quedar registrado a
mas tardar en el mes de agosto del ejercicio fiscal aplicable.

En virtud de que los recursos transferidos a los Municipios se encuentran destinados a
la satlsfaccién de programas previamente establecidos en la Ley de Coordinacion
Fiscal, el Municipio tiene la obligacién de realizar de Inmediato ef ejercicioc de los
mismos en los programas y proyactos presupuestados y autorizados, pero en caso de
que por alguna circunstancla estos recursos no se vayan a ejercer de manera inmediata
buscaré la mejor alternativa financiera NO DE RIESGO para hacerlos producir, mismos
que se programaran una vez presupuestado el tota! del techo financiero y a mas tardar
el 15 de octubre del afio de que se trate con la finalidad de erogarlos en su totalidad en
el Ejercicio y dar cumplimlanto at principlo de anualidad del Presupuesto de Egresos de
la Faderacién. '

4.8.4. Modificaci Presupuestal

Si hublera necesidad de cancelar un programa u obra, o transferir recursos de uno a
otro, el COPLADEMUN vy posteriormente el Cabitdo analizard el caso y autorizardn sl
asl lo consideran pertinente, las modificaclones propuestas. Esta determinacién debera
sustentarse en actas y el Ayuntamiento reallzara su registro y regularizacién
programatica presupuestal correspondientes y efectuara su reglstro en Cuenta Publica,
al conclulr los proyectos so debera emilir 1a cédula programética final.

No se deben transferir recursos de gasto de capital a gasto de corrlente.

Si se obtuvieran ahorros presupuestales en la sjecucion de las acciones y proyectos, el
Comité de Desarrolio Municipa! podra decidir su aplicacion en la ampliacion de mel'as
mismas que seran acordes con el proyecto creado, previo consanﬂmlenu;
manifestado en actas por la comunidad.

Cuando se originen ahorros presupuestales y no se amplien metas sobre los proyectos
();a autonfados, eslos deberdn ser canalizados para la realizacién de nuevos proyectos
e capital.

En los casos de ampliacién y reduccién de melas, asi como de maodificaciones
presupuestales o refrendos, ef Expediente Técnico de Registro tendrd que ser
aclualizado e informar a la comunidad y efectpar las adecuaciones correspondientes en
Cuenta Publica. :

4.8.5. Elerclclo y Operacién de los Rocursos‘ de ios Fondos de Aportaciones

Faderales (FONDO il y IV)
Gasto de Capital.

4.8.5.1. Modalidad de Ejecucién de Obras
Para las obras y acciones financiadas con recursos del FISM se contemplan 2
modalldades de sjecucién: Administracién Directa y Contrato.

independientemente de la modalidad de ejecucion registrada, los Ayuntamientos
obseryaran las disposiciones sefialadas en la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con la Misma del Estado de Tabasco y la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Preslacién de Servicios del Estado de Tabasco, sus respectivos;
Reglamentos y demas disposiciones aplicables. ’

4.8.5.2. Anticlpos de Obras

Estos se otorgaran en los porcentajes y tiempos previslos en la Ley de Obras Publicas
y Serv1c10§ Relacionados con la Misma del Estado Yy su Reglamento y seran soportados
por la sullcltyd correspondiente, en las cuales se sefialaran la clave programatica
proyecto y ubicacién asi como la documentacion comprobatoria y justificatoria slguiente‘
factura por el anticipo, ccn los requisitos del articulo 28-A del Cédigo Fiscal de la'
Federacién, aclas de licijaciones, actas de apertura y falio de licitaciones, cuadro
comparalivo, constancia de visita de obra, calendarizacién de recursos con'tralo del
concursante ganador, flanzas por el monto del anticlpo y por cumplimiento 'al contrato.

4.8.5.3. Licitaciones de Obras

Los contratos de Obras Publicas se licitaran o adjudicaran de conformidad con fo
establecido en la Legislac:on vigente en la materla a través de:

. Adjudicacién Directa (Orden de Trabajo o por invitacién restringida)

. Licitacidn Publica.

4.8.5.4. Licitaciones de Obras Adquisiclones de Bienes o Servicios

Las adquisiciones de bienés o servicios que se realicen con cargo a cada programa
presupuestario se ajustardn a lo dispuesto en la Ley de Adquisiciones, Arendamientos
y Prestaciones de Senvicios del Estado de Tabasco, su Reglamento y demas
disposiciones aplicables.

Los Municipios realizaran la planeacién de -sus adquisiciones, arrendamientos y
servicios, formulando los ' programas respectivos considerando cuando menos los
-objetivos, prioridades y politicas del Plan Municipal de Desarrollo y los objetivos, metas,
previsiones y recursos estabiecidos en el Presupuesto de Egresos Municipal, asi como
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las acciones previstas durante y posteriores a la realizacién de dichas adquisiciones, los
objetivos y metas a corto y mediano plazo, y demas disposiciones reglamentarias que
resulten de observancia ohtigatoria.

Los Programas de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios a que se
refiere el parrafo anterior, deberdn contener cuando menos el numero de reuniones
ordinarias a celebrar y las fechas de su celebracién, la indicacion del procedimiento de
adquisicion, arrendamiento o prestacién de servicios, los programas o proyectos a
afectar y el importe de los recursos asignados por cada operacion.

Los Municipios no podran financiar a proveedores la adquisicidn, arrendamiento de
bienes o la prestacién de servicios, cuando éstos vayan a ser objeto de contratacién por
parte de los mismos.

Se entenderd que existe financlamiento a proveedores cuando el municipio otorgue a
estos, dos 0 mas pagos con el fin de que adquiera de terceros los bienes objeto del
contrato, excepto lratdndose de proyectos qe infraestructura para el desarrollo, que
implique fa adquisicién de blenes o servicios destinados al equipamiento de inmuebles
considerados como obra publica y que hayan sido autorizados previamente por la
autoridad competente.

No se conslderaré como operaclén de financiamlento, el otorgamiento de anticipos,
deblendo ser amortizados proporcionalmente en cada uno de los pagos; su garantia
debera constitulrse de conformidad con las disposiciones legales aplicables.

Con la finalidad de obtener un maejor aprovectamiento de los recursos asignados a las
adquisiciones, arrendamientos y prestacidn de servicios, los Municipios deberan
consolidarlas de conformiad con la Ley de Adquisiciones, arrendamlentos y Prestacion
de Servicios del Estado de Yabasco.

Se entiende que una adquisicién, arrendamiento o prestacién de servicios se fracciona,
cuando conforme a los-~calendarios financieros y presupuestos aprobados, exista
disponibilidad presupuestal en los programas respectivos y se lleven a cabo dos o mas
pedidos o contratos para la adquisicién de una linea o grupo homogéneo de ellos, en un
periodo de quince dlas calendario.

Tratandose de las Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios que se
realicen de manera directa en estricto apego a las formalidades que establecen los
articulos 38, 39 6 40 de la Ley de Adquisicionss, Arrendamientos y Prestacién de
Servicios del Estado de Tabasco, el Municiplo debera fundar y justificar la opcién que
ejerza segun las circunstancias que concurran en cada caso, mediante dictamen, en
criterios de economla, eficacia, eficiencia, imparmahdad y honradez que aseguren las
mejores condiciones para el Municipio.

En el dictamen a que se refiere el pérréfo anterior, deberan acreditar que la
adquisicién, el arrendamiento o el servicio de que se trate, se encuadra en alguno de
los supubstos a que se refieren dichas disposiciones expresando de entre los criterios
‘mencionados, aquellos en que se justifica el ejercicio de la opcitn.

Adjunto al Informe de Cuenta Publica, se enviara al OSFE el informe de comité de
compras anexando al mismo las actas, cuadro comparativo de collzaciones, propuestas
economicas de los participantes y documentacion legal del ganador.

Cuando el Municipio adquiera bienes usados, deberd observar que el precio de
adquisicién no sea superior al de mercado ni at avalio practicado por persona tisica o
moral facultada para ello, as| mismo debera contar previamente con la autorizacién del
Cabildo; todo esto servira de justificacion para la comprobacién de la adquisiclon. En el
caso de adquisiciones de maquinaria y equipo, el vendedor debera garantizar la vida Utit
del bien.

Los Municipios al 31 de diclembre formulardn un inventario general el cual se extendera
por triplicado; un ejemplar para el archivo municipal (Administracién), uno para
Finanzas y el otro se enviarA al OSFE. Las cifras presentadas en los inventarios
deberan coincidir con lo registrado en los Estados Financieros.

i
En la adquisicldn de inmuebles, se debera verficar que se encuentre libre de gravamen
y se requerird contar con el avalio correspondiente practicado por persona flsica o
moral facultada para ello, asi como justificarse con la documentacién correspondiente
que no exista ofro blen propledad del Municlpio que cumpla con las caracteristicas para
el uso o destino que se pretende.

Por las adquisiciones de bienes muebles realizadas en el mes, se debera enviar al
OSFE adjunto a la Cuenta Publica general el informe de la adquisiciones en el formato
correspondients.

La afimentacién proporcionada al peréonal de Seguridad Publica debera de adquirirse
conforme o estable ia Ley de Adquisiciones y Prestaci6n de Servicios del Estado.

4.8.5.5. Serviclos Personales

Para el Fondo de Aportacipnes para la Infraestructura Soclal Municipal se contemplara
al personal que labore directamente en fa ejecucion de los proyectos, como eventuales;
en el caso de personal administrativo estrictamente se cubrirdn sueldos del personal
que ejecute actividades propias de la operacién de los Fondos y no perciban ningin
olro tipo de remuneracién proveniente de otras fuentes de recursos.

En e caso del Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de los Municipios y las
Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal, se cubrirdn remuneraciones al
personal de Seguridad Publlca sl ast lo consideré dentro de sus prioridades el
Mumclpno -

Se deberén integrar los expedientes del parsbnal, los cuales contendran como minimo
los siguiéntes documentos:

s Solicitud de emplao
» Fotografias
s Curriculum Vitae

Copia Fotostatica del Acta da Nacimiento
Cartas de Recomendacipn

Copia de la Credenclal de elector

Copia de Comprobante de Domicilio
Copla de la Cartilla Militar (en su caso)
Copla de Licencia de Manejo (si la tiens)
Comprobantes de Estudio

> o 0 0 o 0 o

4.8.5.6. Arrendamiento de Maquinarla y Equipo

Se ajustardn a Jo estableciddo en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestaciones de servicios del Estado de Tabasco.

4.8.5.7. Contratacién de Serviclos Profesiohales

La contratacién de estos Serviclos se sujetard a las necesidades que presenten los
programas ‘de Desarrollo Institucional, fales como: Integracion de Expedientes
‘Técnicos, Asesoria Técnica, etc.

Cumpliendo con lo estabiecido en la Ley de Ad'qulsiciones. Arrendamiento y Prestacion
de Servicips del Estado de Tabasco.
4.8.5.8. Asaguramiento de Vehiculos

Todas las Unidades Automotrices adquiridas con diferentes fuentes de recursos deben
asegurarse.

4.8.5.9. Comprobacién d4 los Recursos Ejercidos

Ademés de la comprobacién del ‘gasto (facturas, néminas, etc.), como medida de
control Interno los Municiplos integraran en Cuenta Publica todos aquellos documentos
justificatorios del gasto debidamente firmados que comprueben que el bien se entreg a
los beneficiarios y en su caso como se erogaren como: tarjeta de control de llamadas
telefénicas, tarjeta control de consumo de combustible, tarjeta de contral de
mantenimiento de vehiculog, etc.
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TRIMESTRE
NUNCIPIO; CARDENAS - FORMAIO PT-3
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-

BRI DEL AYUNTAMENTO PRESIDENT € MUMCIPAL SINOICO DE HACIENDA
. P
i MUNICIPIO DE CARDENAS ueeiasona | OMDS oE
CAR| as
Vi e ORDEN DE PAGO
, .
'S ASTORIZA A LA DIRECCION OF FINANZAS EFECTUAR EL PAGO QUE AMPARA ESTE DOCUMENTD .
| reena D/ m_s / ARy PO DE GASTO PROCEDENCIA DEL RECURSO FINANCIERO
F.F.
REC e wlm | O
1 l Resmbeies 48 fendo Ho (]
[ werenencis resosuEsTAL T PRGTECTD DE INVERSION
rﬂl [m
CONCEPTO
[ un. ] % LoGALoAD mea I . DESCRIPCION I MPORTE
f
‘ COM LETRA
T ToMAL I
4 GASTO . L-ﬁ r BASTD
| J
5
OWECTOR OF FMANIAS - - - b CINECTOR DE PROGRAMACION Y
L J L J

ORDEN DE PAGO: INSTRUCTIVO DE LLENADO

UNIDAD QUE LABORA: SE REGISTRA L NUMERO DE LA UNIDAD QUE LABORA LA ORDEN
DE PAGO DE ACUERDO CON EL ANEXO 3: CATALOGO DE UNIDADES RESPONSABLES DEL,
MANUAL DE LINEAMIENTOS DE PLANEACION Y PROGRAMACION PRESUPUESTARIA PARA
FORMULAR EL PRESUPUESTO DE EGRESOS MUNICIPAL

NUMERO DE ORDEN DE PAGO: SE REGISTRA EL NUMERO CONSECUTIVO DE LA ORDEN DE
PAGO.

FECHA (DIA/MES/ARO/): SE REGISTRA EL DA, EL MES Y EL ANO DE ELABORACION DE LA
ORDEN DE PAGO.

TIPO DE GASTO: SE REGISTRA EL TIPO DE GASTO DE ACUERDO CON EL ANEXO- 1.
CLASIFICADOR POR TIPO DE GASTO DEL MANUAL DE LINEAMIENTOS DE PLANEACION Y
PROGRAMACION PRESUPUESTARIA PARA FORMULAR EL PRESUPUESTO DE EGRESOS
MUNICIPAL: 1 GASTO CORRIENTE, 2 GASTO DE CAPITAL, 3 AMORTIZACION DE DEUDAS ¥
DISMINUCION DE PASIVOS.

PROCEDENCIA DEL RECURSO FINANCIERO. F.F, SE REGISTRA LA FUENTE DE

. FINANCIAMIENTO DE ACUERDO CON EL ANEXO 2: CATALOGO DE FUENTES DE
. FINANCIAMIENTO DEL MANUAL DE LINEAMIENTOS DE PLANEACION Y PROGRAMACION
“PRESUPUESTARIA PARA FORMULAR EL PRESUPUESTO DE EGRESOS MUNICIPAL.

ARO: SE REGISTRA EL ANO AL QUE CORRESPONDE LA ORDEN DE PAGO.
R.F.C. SE ANOTA EL REGISTRO FEDERAL DE CAUSANTE DEL BENEFICIARIO.
BENEFICIARIO: SE REGISTRA EL NOMBRE COMPLEYO DEL BENEFICIARIO.
CONPROBACION DE VALE: NO SE ESPECIFICA

REEMBOLSO DE FONDO FI1O: NO SE ESPECIFICA

REFERENCIA PRESUPUESTAL. NO SE ESPECIFICA

PROYECTO DE INVERSION:

CLAVE; SE REGISTRA LA CLAVE DEL PROYECTO AL QUE SE CARGA EL GASTO

DESCRIPCION: SE REGISTRA EL NOMBRE DEL PROYECTO.

. CONCEPTO: SE REGISTRA DE MANERA CLARA Y CONCISA £L CONCEPTO POR EL CUAL SE

GENERA EL GASTO.

. FORMATO DE LA ORDEN DE PAGO:

U.R. SE REGISTRA EL NUMERO DE LA UNIDAD RESPONSABLE GENERADORA DEL GASTO DE
ACUERDO AL ANEXO 3: CATALOGO DE UNIDADES RESPONSABLES DEL MANUAL DE
LINEAMIENTOS DE PLANEACION Y PROGRAMACION PRESUPUESTARIA PARA FORMULAR
EL PRESUPUESTO DE EGRESOS MUNICIPAL.

PROGRAMA PRESUPUESTARIO: SE REGISTRA tA CLAVE DEL PROGRAMA PRESUPUESTARIO
AL CUAL SE CARGA EL GASTO DE ACUERDO AL ANEXO 7: CATALOGO DE PROGRAMAS
PRESUPUESTARIOS DEL MANUAL DE LINEAMIENTOS DE PLANEACION Y PROGRAMACION

. PRESUPUESTARIA PARA FORMULAR EL PRESUPUESTO DE EGRESOS MUNICIPAL.

LOCALIDAD: SE REGISTRA LA CLAVE DE LA LOCALIDAD DE ACUERDO AL CATALOGO DE
LOCALIDADES DEL MUNICIPIO.

PARTIDA: SE REGISTRA 1A PARTIDA A LA CUAL CORRESPONDE EL GASTO, CONFORME AL
CONCEPTO QUE CORRESPONDA: SERVICIOS PERSONALES, MATERIALES Y SUMINISTRQS,
SERVICIOS, ADQUISICION, O PROYECTO DE OBRA, EYC. DE ACUERDO AL ANEXO 6:
CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO PARA LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO
DEL MANUAL DE LINEAMIENTOS DE PLANEACION Y PROGRAMACION PRESUPUESTARIA
PARA FORMULAR EL PRESUPUESTO DE EGRESOS MUNICIPAL.

DESCRIPCION: SE REGISTRA LA DESCRIPCION DE LA PARTIDA DE ACUERDO AL ANEXO 6:

:CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO FARA LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO
'DEL MANUAL DE LINEAMIENTOS DE PLANEACION Y PROGRAMACION PRESUPUESTARIA

PARA FORMULAR EL PRESUPUESTO DE EGRESOS MUNICIPAL.
MMPORTE: SE REGISTRA EL IMPORTE DEL GASTO.

CON LETRA: SE DESCRIBE EL IMPORTE DE LA ORDEN DE PAGO CON LETRA.
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TOTAL $: SE ANOTA £L TOTAL DEL GASTO QUE AMPARA LA ORDEN DE PAGO. m 3
DEVENGADOR DEL GASTO: SE REGISTRA EL NOMBRE Y LA FIRMA DEL TITULAR DE LA Froyecio (clave y l [
UNIDAD RESPONSABLE QUE DEVENGA EL GASTO. escripeida)
GENERADOR DEL GASTO: SE REGISTRA EL NOMBRE Y LA FIRMA DEL TITULAR DE LA ‘°ﬂ"“‘:’£m¥ l [
descripci
UNIDAD RESPONSABLE QUE GENERA EL GASTO. Froyects
DIRECTOR DE FINANZAS: SE REGISTRA EL NOMBRE Y LA FIRMA DEL DIRECTOR DE Antecedente - I -
FINANZAS MUNICIPAL. Ermpleos poblacidn Complementarios
generados beneficiada
DIRECTOR DE PROGRAMACION: SE REGISTRA EL NOMBRE Y LA FIRMA DEL DIRECTOR DE Inversidn Total Inversién anterior Inversidn programada Inversién pendiente
PROGRAMACION. 2013
NOTA: TODOS LOS DATOS DE LA ORDEN DE PAGO SE ENCUENTRAN REGISTRADQS EN EL Meta total Unidad de medida Meta programada Meta pendiente
PRESUPUESTO DE EGRESOS DE DONDE EL SISTEMA LOS PROVEE PARA 5U REGISTRO EN LA - I
ORDEN DE PAGO Y QUE ESTAN EN CONCORDANCIA CON LOS CATALOGOS DEL MANUAL :’*I",""" de ejecucldn; Modaildad de ejecucidn:
nicio
DE LINEAMIENTOS DE PLANEACION Y PROGRAMACION PRESUPUESTARIA PARA Témino
FORMULAR EL PRESUPUESTO DE EGRESOS MUNICIPAL DE ACUERDO A LO DESCRITO EN ESTRUCTURA ECONOMICA B
CADA PASO DE ESTE INSTRUCTIVO. Tipo de gasto fFuente de financiamiento B
Clave Descripcidn Clave Descripcidn
Cédula de Progr: ién 1 ién y Progy: ién Py taria Obra Piblica b
F de Egresoa 20
- : Calendario de metas (avance flsico porcentual)
Municipio de Cirdenas Tabasco Hoja 1 ] de| 3 Enero Abril hilto Octubre
* . Febrero Mayo sto Noviembre
Mario junio Septiembre Diclembre
les Trim. 22 Trim. 3es Vrim. A2 Trim.
Meta total porcentual
Categorias Pragramaticas
R de des financieras
Categoria Descripcién Clave Enero Abell Julo Octubre
= Febrero Ma; sto Noviembre B
Unidad responsable Marzo ﬁ—nly: ge‘o_-glcmbu Diciembre
ler Trim. 20 Teim. 3er Trlm. 42 Trim.
Programa monto total §
presupuestario s
Actividad Institucional
Finalidad . ADECUACIONES PRESUPUESTARIAS
Fecha | Nro. de adecuacién Cabil. | Fecha Cablido PRESUPUESTO
Funclén Iniclal | + Ampliac. | - Reduce. | Modificado
Subfuncién
Subsubfuncién
Proyecto de lnverslén
B Planeacién
. Plan Municipal de Desarrollo
€je rector
Objetivo
Linea de accidn
Programa de Accidn Inmediata
[ Objetivo
Estrategia
Linea de acclén
Matriz de Indicadores de Resultados
Nivel Objetivo Resumen Narrativo Indicadores Melta | Mediosde Supuesios
verificacion
Fin
° Propdsito
Componenle
Attividad
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" PARTIDA
CLAVE DESCRIPCION MONTO

Si es necesario los municipios podran incluirias partidas con los montos calendarizados.

DIRECCION RESPONSABLE DIRECTOR DE PROGRAMACION PRESIDENTE MUNICIPAL
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AUTOEVALUACION PRESUPUESTAL- FINANCIERA DEL

MUNICIPIO DE CARDENAS, TABASCO

CONCENTRADO DE INGRESOS

TRIMESTRE DE

ANEXO t.1

APORTACIONES FEDERALES
FONDO it

MINISTRACIONES

INTERESES GANADOS

INGRESOS FONDO It

SUBTOTAL Fii

FONDO IV
MINISTRACIONES
{INTERESES GANADOS
SUBTOTAL F IV

SUBTOTAL

CONVENIOS
ESTATALES
FEDERALES
SUBTOTAL

INGRESOS DERIVADOS DE FINANCIAMIENTO
OBLIGACIONES FISCALES

PROVEEDORES

PRIMER EJERCICIO DE ADMON.

SIST.COMPENSACION DEL FONDO (ISN)

RESULTADO DE EJER. ANTERIORES
SLBTOTAL

SUMA TOTAL DE INGRESOS

ESTIMADO | MODIFICADO | DEVENGADO i RECAUDADO/MINISTRADO
YR YOTALDEL
ANTERIOR Ter mes 2° mes. 3er mes PERIODO  ACUMULADO % REC/EST
INGRESOS PROPIOS
IMPUESTOS
DERECHOS
PRODUCTOS
APROVECHAMIENTOS
SUBTOTAL
PARTICIPACIONES FEDERALES
INICIAL
INCREMENTOS
MULTAS FEDERALES NO FISC.
SUBTOTAL
4
o
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AUTOEVALUACION PRESUPUESTAL- FINANCIERA DEL

ANEXO 1.1.A

TRIMESTRE DE

MUNICIPIO DE CARDENAS, TABASCO.

INFORMACION RELATIVA AL IMPUESTO PREDIAL

ANEXO 1.1.A

CONCEPTO ~ MONTO

% REC/DEV

OBSERVACIONES

A) FACTURACION DEL EJERCICIO FISCAL (ESTIMADO)
B) DEVENGADO
C) RECAUDADO (EN EL PERIODO )

D) RECAUDACION EFECTUADA AL ( FIN DEL PERIODO
REPORTADO)

DIFERENCIA

E) REZAGO DE EJERCICIOS ANTERIORES (DEVENGADO)
F) RECAUDACION EFECTUADA (DEL PERIODO )

G) RECUPERACION EFECTUADA (DEL PERIODO )

Formatos autoevaluacion

ANEXO 1.1.8.
AUTOEVALUACION PRESUPUESTAL- FINANCIERA DEL TRIMESTRE DE
MUNICIPIO DE CARDENAS, TABASCO.
ANALISIS DE LOS INGRESOS POR CONVENIOS AL
ESTIMADO MODIFICADO DEVENGADO IMPORTE RECAUDADO/MINISTRADO
NO. NOMBRE DEL CONVENIO . TRIM TOTAL DEL | B
: ANTERIOR 1er mes 2" mes er mes PERIODO 5 ToTAL
—
i ESYATALES

1 (Espacificar)

SUB-TQTAL ESTATALES

FEDERALES
3 (Especificar)

SUB-TOTAL FEDERALES

TOTAL

Formalos auloevaluacion
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SUB-TOTAL FEDERALES

TOTAL

AUTOEVALUACION PRESUPUESTAL - FINANCIERA DEL TRIMESTREDE _____ ANEXO 1.2
MUNICIPIO DE CARDENAS, TABASCO
CONCENTRADO DE EGRESOS .
AUTORIZADO MODIFICADD COMPROMETIDO DEVENGADO ) : EJERCI’PA‘O‘A‘I:)O
" | voraLoee -
TRIM ANTERIOR 1er mes 2' mes 3ar mas PERIODG ACUMULADO - v *%
PARTICIPACIONES FEDERALES e
GASTO CORRENTE
CAPITULD 1800
2000
3000
4000
SUBTOVAL
GASTO DE CAPITAL
CAPITULO
4000
SUBTOTAL
7000
3000
19000
TOTAL PARTICWACIONES FEDERALES
RECURSOS PROPIOS
GASTO CORRENTE
ICAPITULO 1000
2000
000 !
4000
SUBTOTAL
BASTO DE CAPITAL
CAPITULD
500k
8006
SUBTOTAL
7000
8000 —
9000
SUABTOTA
TOTAL RECAUDACION PROPIA
ECH PR
A
CAPITULO
1000 *
2000
3000
4000
SUBTOTAL
UKSOS PROMIOS A
‘GASTO DE CAPITAL
CAPITULD 8000
5000
SUBTOTAL
TOTALRECAUDACION PROPIA REMANENTE
FONDO Ui
[ASIGNACION DEL EJERCKKD
REFRENDO ¥ REMANENTE DL EJERC. CORRESP.
{DESGLOSAR POR CAPIFINO)
TOTAL FONDO IR
FUNDD W
JASIGNACION DEL EJERCICIO CORRESP.
[REMA
|{DESGLOSAR POR CAPITULO)
TOTAL FONDO WV
CONYENDS
ESTATALCS
FEDERALES
TOTAL CONVENIOS
EGRESOS POR FINANCIAMIENTO
TOTAL OTROS EGRESOS
SUMA TOTAL DE EGRESOS
ANEXO 1.2.A
AUTOEVALUACION PRESUPUESTAL- FINANCIERA DEL TRIMESTRE DE
MUNICIPIO DE CARDENAS, TABASCO
ANALISIS DE LOS EGRESOS POR CONVENIOS AL (PERIODO)
vv N IMPORTE DEVENGADO |
No. NOMBRE DEL CONVENIO ) . TOTAL EJERCIDO/PAG DEVENGADG-
MODIFICADO COMPROMETIDO TRIM ANTERIOR 1ER MES _z MES 3ER MES - PERIODO ' ADO ACUMULADO
ESTATALES
1 (Especificar)
2 -
3
4
SUB-TOTAL ESTATALES
FEDERALES
5 {Espacificar)
6
7
8

Formatos auloevaiuacion
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CUADRU ¢

H
AUTOEVALUACION PRESUPUESTAL- FINANCIERA DEL TRIMESTRE OF
- MUNICIPIO DE CARDENAS, TABASCO ANEXO 2
PRESUPUESTO DE EGRESOS DE PARTICIPACIONES FEDERALES, RECURSOS PROPIOS,

FONDOS DE APORTACIONES FEDERALES (FONDO M Y IV) Y CONVENIOS POR TIPD DE GASTO

1 TOTAL DE AECURSOS PARA KL EJERCICIO. 5

23 rou a4 ron [ 1a rom  rom o pon n son
Sewican racae CHASEA | wCO¥ICAD0 EERCI00 opvewosn | 73 roracas | guacer

RESUPUEETO ACTBU 168
3

uncerio

4 rorar DEUOA PUBLCA

¢ comvemos cow Fopan N
APORTACKW HUPCIPAL Foran -
SERNAPAL - |
3 a R
SERMAPAL AEEL N
FOPEDEP
Fi
[10TAl £ JHIOS CON APORTAC. M
¢ CONVEIGE 151 APORTACIGH|RALIG T
FIEE
nacpas cor  I——
oA
PONTACIONEY
[FARTEwACIONES
1. VEASIONES FinasciERAS ¥
o14s PROVISIONES
’&W_NH;M.@_@. —
TOTAL DoV Pmia, TRAS B
ragymones|
B 7oTates
,
[
AUTOEVALUACION PRESUPUESTAL- FINANCIERA DEL TRIMESTREDE _____ ANEXO 2.1
MUNICIPIO DE CARDENAS, TABASCO
PRESUPUESTO DE EGRESQS DE PARTICIPACIONES FEDERALES, RECURSOS PROPIGS, FONDOS DE APORTACIONES FEDERALES {FONDO It Y i¥) Y CONVENIOS POR CAPITULO
1- TOTAL DE RECURSOS Paka EL EJERCICIO . R o - - o — _ _ - - - .
PRESUPUEBTO DEL PERIODO TRIMESTRAL ACUMULADO SALOOS DEL ACUMUAABD
i 7 3 ] 5 € 7 [] 55 7 F 3
MODIFICADO COPROMETIDG DEVENGADO ESERLIOD noo EJtRCIWIO POR POR POR PAGAR POR EJERCER
CAPITULO COMROMETER | DEVENGAR
2. GASTO CORRIENTE N ] .
PARTICIPACIONES - -
SERVICIOS PERSONALES RP. N _ s - .
W - T
- - ARTICIPACIONES — 1 -
MATERIALES ¥ SUMINISTROS TREM S _...:M - — s
T T T T T T PARTCIPAciONES ) " _
GENERALES .
X Y OTRAS - -
|avuoas - S (U - —
TOTAL GASTO CORRIENTE. ]
|3.- GASTO DE CAPITAL P - —— 1
ARTICIPACIGNES X _
P —— o ‘]
BIENES MUEBLES, INMUEBLES E INTANGIBLES - ——— e - —
Fi§ REF T P AR I T - _ —
FAREW _ —_ .
PARTICIPACIONES - . ——
P N
INVERSION PUBLICA AP RER e . —
FONDD IV
TOTAL G'&EE capitAL — —
4 DEUDA PUBLICA PARTICIPACIONE S .
TOTAL DEUDA PUBLICA _
FOPAM o - _
[Fopam o - -
1N ESTATAL
5 - CONVENIOS CON APGATACION MURCIPAL SERNAPAM — 1 ! —
|SERNAPAM REF.
SERNAPAM REM -
FOPEDEP
FONHAPG ._1 "
TOTAL CONVENIOS CON APORTACION . ]
RARO 20 -
6. CONVEMOS Siv APORTACION MUMCIPAL FISE -
o1 4

TOTAL CONVEMOS Sy APORTACION

7. INVERSIONES FINANCIERAS ¥ OTRAS PROVISIONES

PROVISIONES PARA CONTINGENCIAS
JOTAL INV.FINANC_Y DTRAS PROVISIONES]

6 TOTALES

i
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AUTOEVALUACION PRESUPUESTAL- FINANCIERA DEL ___TRIMESTREDE ____ e
MUNICIPIO DE CARDENAS, TABASCO ‘ : .

COMPARATIVO DEL GASTO CORRIENTE POR UNIDAD ADMINISTRA'I:IVA . Lo :
PARTICIPACIONES FEDERALES ) . :

CAPITULO 1000 o C CAPITULD 2000 -
DEVENGADQ . T DEVENGADO . ~
) ‘ . a B _
UNIDAD ADMINISTRATIVA - . :
L AUTORIZADO | TRIMESTRE pemicop | . .
MOOWICADO | ANTERIOR | TRIMESTRAL | ACUMULADO!'| POR OEVENGAR | MODIHCADO | “ANTERIOR | TRMAESTRAL | ACUMULADO
| PRESIDENCIA MUMCIPAL .
e .
SECAETARIA DEL H AYUNTAMENTO o S
[omEccion o€ FRANzAS NS :
[DIRECCION DE PROGRAMAION
| CONTRALORIA MUNICIPAL N
DIRECCION DE DESARROLLO *
[DIRECCION DE OBRAS, OROERAMIENTO . . . ;
TERRITORIAL Y SERVICIOS MUNCIPALES. {
[DiR. DE EDUCACION, CULTURA ¥ RECREACION ,
IMRECCION DE ADMINISTRACION !
(MRECCION DE FOMENTO ECONOMICO ¥ TURISMO . .
(DIRECCION DE ASUNTOR ARIICOS . .
[(IRECCION DE ATENCION CRIDADANA
[DIRECCION DE ATENCION A LAS MUJERES
OIRECCION D PROTECCION AMBIENTAL Y
IDE SARROLLO SUSTENTABLE
TOTAL
Formalos auioevaluacion
AUTOEVALUACION PRESUPUESTAL- FINANCIERA DEL TRIMESTRE DE
MUNICIPIO DE CARDENAS, TABASCO .
COMPARATIVO DEL GASTO CORRIENTE POR UNIDAD ADMINISTRATIVA
RECURSOS PROPIOS
CAPITULO 1000 o i ; B - CAPITULG:2000 i 3 " CAPITULO 3000 ¢~
DEVENGADO " DEVENGADO . DEVENGADO *
" 1 .
UNIDAD ADMINISTRATIVA .
AUTORZADC TRIMESTRE PERIODO PRESUPUESTO | AUTORIZADO TRIMESTRE PERIODO POR AWWMD TRIMESTRE PERIODO . POR
MODIFICADO | ANTERIOR | TRIMESTRAL | ACUMULADD | POR DEVENGAR | MODIFICAOD | ANTERIOR | TRIMESTAAL | AGUMULADO | DEVENGAR | MODIICADO | ANTERIOR | TRIMESTRAL | ACUMWADO.] devengaa
1 1 T T T 1T =
[PRESIOENCIA MUNCIPAL
SECRETARIA DEL H AYUNTAMIENTO
A
DIRECCION DE FINANZAS
| OIRECCION DE PROGRAMACION
| CONTRALORIA MUNICIPAL . .
OIRECCION DE DESARROULO

[DIRECCION DE OBARAS. DROENAMIENTO
TERRITORIAL ¥ SERVICIOS MUNICIPALES.

DIR OE EDUCACION, CULTURA ¥ RECREACION

TURIZNO
DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS
DIRECCION DE ATENCION CIUDADANA
[DIRECCION DE ATENCION A LAS MUJERES

DIRECCION DE PROTECCION AMBIENTAL Y
|DESARROLLO BUSTENTARLE

TJOTAL

Formalos suloevauacion



H 30 PERIODICO OFICIAL 5 DE FEBRERO DE 2014

i , -
' : : ANEXO 2.4

AUTOEVALUACION PRESUPUESTAL- FINANCIERA DEL | TRIMESTRE DE
MUNICIPIO DE CARDENAS, TABASCO
RESUMEN PRESUPUESTO AUTORIZADO Y MODIFICADO DE PARTICIPACIONES FEDERALES

: oo - - o PRESUPUESTO - MOVIMIENTOS PRESUPUESTALES ENEL -
i ' ,AUTORIZADO .|’ “. TRIMESTRE :
GEANICIAL e T e L T
S o ; ADECUACIONES
: . : T .| AMPLIACIONES .|~ . ‘PRESUPUESTARIAS .
CAPITULO] . .. CONCEPTO ol ‘ ‘ T ) A

1000 |[SERVICIOS PERSONALES

2000 |MATERIALES Y SUMINISTROS

3000 [SERVICIOS GENERALES
TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES,
4000 |SUBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS

SUBTOTAL DEL GASTO CORRIENTE
BIENES MUEBLES, INMUEBLES E
5000 |INTANGIBLES
6000 |INVERSION PUBLICA
SUBTOTAL DEL GASTO DE CAPITAL

7000 |INV. FINANC. Y OTRAS PROV.
8000 [PARTICIPACIONES Y APORTACIONES
9000 |DEUDA PUBLICA

SUBTOTAL

TOTAL

Formatos autoevaluacion

ANEXO 2.5
ANEXO 2.5

AUTOEVALUACION PRESUPUESTAL- FINANCIERA DEL TRIMESTRE DE
MUNICIPIO DE CARDENAS, TABASCO
RESUMEN PRESUPUESTO AUTORIZADO Y MODIFICADO DE RECAUDACION PROPIA

MOVIMIENTOS PRESUPUESTALES EN EL " AUTORIZADO. |

 PRESUPUESTO ... TRIMESTRE . MODIFICADO |-
AUTORIZADO | ' ADECUACIONES - AL FIN DEL:7
S : .1 R INICIAL, AMPLIACIONES | - PRESUPUESTARIAS TRIMESTRE * -
cAPiTULO|. - .CONCEPTO ‘ (). . RN RS . SRR
1000 {SERVICIOS PERSONALES

2000 |MATERIALES Y SUMINISTROS

3000 |SERVICIOS GENERALES

TRANSFERENCIAS,

ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y
4000 |OTRAS AYUDAS

SUBTOTAL DEL GASTO CORRIENTE

5000 [BIENES MUEBLES, INMUEBLES E
INTANGIBLES '

6000 _|INVERSION PUBLICA
SUBTOTAL DEL GASTO DE CAPITAL | ]

7000 }INV. FINANC. Y OTRAS PROV.

8000 |PARTICIPACIONES Y APORTACIONES

9000 |DEUDA PUBLICA
SUBTOTAL

TOTAL

NOTA(*): INCLUYE REMANENTES Y/O REFRENDOS POR LA CANTIDAD DE $
Formatos autoevaluacion
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AUTOEVALUACION PRESUPUESTAL- FINANCIERA DEL _
MUNICIPIO DE CARDENAS, TABASCO

RESUMEN GENERAL DEL FONDO iil PARA EL EJERCICIO

TRIMESTREDE

MONTO ASIGNADO E INTERESES $

ANEXO 2.6

ANEXO 2.6

T - TMODIFICACIONES PRESUPUESTALES VALIDADAS POR] ~ ..mONT@ .~

MONTO AUTORIZADO 781 COPLADEMUN EN EL TRIMESTRE " AUTORIZADO -

B o DE LA ASIGNACION | & = - N A1 =7 L “MODIFICADO |
CAPITULO - - i CONCEPTO CANUAL e ol ADECUACIONES - - | oll i RO PORE
ER SRR FoENEAR “AMPLIACIONES '} “: ~ PRESUPUESTARIAS - 1. 000y nEiin AL
S L T T | FIN DEL TRIMESTRE

“(INTERESES GANADOS) | = "~ - (4) .- AR L AR

1000
2000
3000

4000

SERVICIOS PERSONALES
MATERIALES Y SUMINISTROS
SERVICIOS GENERALES

TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES,
SUBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS

SUBTOTAL DEL GASTO CORRIENTE

5000 |BIENES MUEBLES, INMUEBLES E
INTANGIBLES :
5000 |INVERSION PUBLICA
SUBTOTAL DEL GASTO DE CAPITAL
7000 |iNV. FINANG. Y OTRAS PROV.
8000 |PARTICIPACIONES Y APORTACIONES
9000 |DEUDA PUBLICA
SUBTOTAL
TOTAL
Formatos auloevaluacion
’ 7 ANEXO 2.6
AUTOEVALUACION PRESUPUESTAL- FINANCIERA DEL TRIMESTRE DE
MUNICIPIO DE CARDENAS, TABASCO ANEXO 2.7
RESUMEN GENERAL DEL FONDO IV PARA EL EJERCICIO
MONTO ASIGNADO E INTERESES $
“MONTO [ MODIFICACIONES PRESUPUESTALES VALIDADAS POR | MONTO .. - 'j
"AUTORIZADO EL COPLADEMUN DEL TRIMESTRE AUTORIZADO - | = %
DE LA ASIGNACION ’ . - ADECUACIONES MODIFICADO = |-, :
CAPITULO CONCEPTO ANUAL AMPLIACIONES PRESUPUESTARIAS VALIDADO POR EL'
. o T COPLADEMUN AL’
! FIN DEL TRIMESTRE"
(INTERESES GMAbOS) 1 . ) ) P
1000 [SERVICIOS PERSONALES ]
2000 |MATERIALES Y SUMINISTROS
3000 |SERVICIOS GENERALES
TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES,
4000 |SUBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS .

SUBTOTAL DEL GASTO CORRIENTE

5000
6000

BIENES MUEBLES, INMUEBLES E
INTANGIBLES
INVERSION PUBLICA

SUBTOTAL DEL GASTO DE CAPITAL

7000 JINV. FINANC. Y OTRAS PROV.
8000 |PARTICIPACIONES Y APORTACIONES
9000 |DEUDA PUBLICA

TOTAL

Formatos autoevaluacion
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ANEXO 2.8
ANEXO 2.8

AUTOEVALUACION PRESUPUESTAL- FINANCIERA DEL TRIMESTRE DE
MUNICIPIO DE CARDENAS, TABASCO
RESUMEN GENERAL DE REFRENDOS DEL FONDO HI PARA EL EJERCICIO
3
MONTO DEL REFRENDO INCLUYE REMANENTES $

_ R - wmoNto
- MODIFICACIONES PRESUPUESTALES | { . AUTORIZADO
) _ MONTO VALIDADO VALIDADAS EN EL TRIMESTRE VALIDADAS .
cApPiTULO|" . CONCEPTO | INICIAL “"ADECUACIONES - - | MODIFICADO AL
» . 1 AMPLIACIONES PRESUPUESTARIAS .|:  FINDEL ' -
. D N * TRIMESTRE
- ) L (INTERESES GANADOS)|  (+) o1 o
1000 *{SERVICIOS PERSONALES
2000 |MATERIALES Y SUMINISTROS
3000 [SERVICIOS GENERALES
TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES,
4000 [SUBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS
SUBTOTAL DEL GASTO CORRIENTE
5000 |BIENES MUEBLES, INMUEBLES E
INTANGIBLES
6000 |INVERSION PUBLICA
SUBTOTAL DEL GASTO DE CAPITAL
7000 [INV. FINANC. Y OTRAS PROV.
8000 |PARTICIPACIONES Y APORTACIONES
9000 DEUDA PUBLICA
SUBTOTAL
[ - JOTAL
Formatos autoevaluacion
ANEXO 2.8
ANEXO 2.9

AUTOEVALUACION PRESUPUESTAL- FINANCIERA DEL TRIMESTRE DE
MUNICIPIO DE CARDENAS, TABASCO
RESUMEN GENERAL DE REFRENDOS DEL FONDO IV PARA EL EJERCICIO

. MONTO DEL REFRENDO INCLUYE REMANENTES

- o MONTO
MODIFICACIONES PRESUPUESTALES | AUTORIZADO- ,
. MONTO VALIDADO VALIDADAS DEL TRIMESTRE VALIDADAS | 7o
CAPITULO CONCEPTO , INICIAL | T ] T ADECUACIONES . | MODIFIEADOAL | . .
AMPLIACIONES PRESUPUESTARIAS FINDEL-"" “of ™ - )
N —] TRMESTRE - | .- T
(INTERESES GANADOS) (+) () | o . s
1000 [SERVICIOS PERSONALES f
2000 |MATERIALES Y SUMINISTROS
3000 |SERVICIOS GENERALES
TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, . .
4000 [SUBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS :
SUBTOTAL DEL GASTO CORRIENTE I
i
5000 |BIENES MUEBLES, INMUEBLES E R
" |{INTANGIBLES
6000 [INVERSION PUBLICA
SUBTOTAL DEL GASTO DE CAPITAL j\—
7000 [INV. FINANC. Y OTRAS PROV. [
8000 [PARTICIPACIONES Y APORTACIONES
9000 DEUDA PUBLICA
SUBTOTAL ER—
[ TOTAL - T
N R

Formatos autoevaluacién
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°

. AUTOEYALUACION . oeL___ [
IS MUMCIPIO DE CARDENAS. FARASCO .
FEDERALES, RE PROPIOS, FONDOS M Y Iv. CONVENIOS (TODOS) ANEXO 3
RESUMEN DE DEL GASTO PUBL
EIERCICIO FISCAL ____
CLAvE BiL] PAOVEETS FRnTE]  ASacmon | FORACION OG0 AL W[ Cevenaiso i | FatRcoo AL AL | FAASS A
couronenTL CQ o ania, awtomzane Femooo remoco Femoco rrecey ruanco
e fu wouart vt | werasmoo e oo
oo | Temme | pacn | ranmo |nesn] s Do | sane
retang o 0 semrcinon -
TOTAL D81 PROGRALA
Accionss .
Yoo g Acclones ¢
CUADRO 4
.
AUTOEVALUACION PRESUPUESTAL- FINANCIERA DEL JRIMESTRE ____
ANEXO 4

MUNICIPIO DE CARDENAS, TABASCO

CONCENTRADO DE LAS ACCIONES DE GASTO PUBLICO {CORRIENTE , CAPITAL Y OTROS}
FECHA DE CORTE FiSICO:

FECHA DE CORTE FINAN:

DEVENGADO ACCIONES o ] ”

PRESUPUESTO "y
(2] AVANCE
MODALIDAD avrorizapo | P :ﬁi%ggg ENEL roncenron. | pomeensens
INICIAL TRIM ANTERIOR | TRIMESTR | ACUMULADO CONCUIDAS | ENPROCESO | NOINICIADAS |TOTALOE ] "o it Flsico
: . £ : ‘ ACCIONES

PARTICIPACIONES FEDERALES

RECURSOS PROPIOS - .

RECURSOS PROPIdS DEL EJERC.
- REMANENTES DEL EJERC. -

FONDOQ NI .

- ASIGNACION ANUAL

- REFRENDOS

- REMANENTES )

FONDOIY

- ASIGNACION ANUAL
“REMANENTES
’ ]

TOTALES
NOTA: RECURSOS PENDIENTES DE VALIDAR POR EL COPLADEMUN DE LA ASIGNACION ANUAL F il 4

Y FONDO IV §

Formatos autoevaluacion

AUTOEVALUACION PRESUPUESTAL. FINAHCIERA DEL TRIMESTRE DE ANEXO 4.4
MUNICIPIO DE CARDENAS. TABASCO
RELACION DE ACCIONES DE GASTO PUBLICO
PROCEDENCIA. PARTICIPACIONES FEDERALES DEL EJERCICIO
SITUACION : CONCLUIDOS
P ... TVACE TAVURT, . _|
o [N PRESUPUESTO T —— S
o cuave
PovEL TN ve ueva | | PRESUMUESTO | waneicaDO AL . wao | vecio :
< ou| ProcamATCA HousRE umcacion TRk IAE AP OEL Ay 0020048 0F wco | oveam | Temw | ovems | cioas
S| umwp | COUPOMN Wl o AuroRZACO FERKIRO awvemon |OMELIRMENIME| gppecrac | oevencasace | | PC0 aRCuCion youy REML U | pnocRame [coMTRAT[ ReAL D€' fTAmESTA
— ey 200 | oara o on | oonx s
ROGRAMA PRESUP: " | . !
aaroTaL p
PROGRAN. PRESUP GE BERVIC -
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MSTOEVALLAGION PAESURUESTaL. FRANCIAR DEL ____ TAMESTAG DE ANEXC 4.2
MUNICIPIO DE CARDENAS, TABASCO
AELACION DE ACCIONES DE GASTO PUBLICO
. e €5 FEDERALES
SISUACION : CONCLUIDOS
. TEVERS) FECHR
Tou| srocmn rnovector e wrn | acsuruesio | Somrensn
con| pROGRAATICA wovunt vacacion HOOFIEAD0 AL wico | weoo | v | vems | reme :
couwonen " e Tmugs e AL pw o8, Faan oDALIDAD 06 Tera | cenne
s vmwer 1 Pe3 * ooy et Kvmon  [@retamestasl SUSSG | oevenomoor | 90 | “Eecucan REAL OF | PROGRANA |CONTAAT] REAL OB | TRiEs Ta | 005
ue g am | oo | oamx on PV PV ey de
e
i
.
[ER—
AUTOEVALUACION PRESUPUESTAL- FINANCIERA DEL TRIMES TRE OE ANEXO 4.3
MUNICIPIO DE CARDENAS, TABASCO
RELACION DE ACCIONES DE GASTO PUBLICO ANEXO 4.3
PROGEDENCIA: RECURSOS PROPIOS
SMUACION : CONGLUDOS -
— TR TACE (7Y FITAK -
1S I S R = U PO I =l e I I = e o e e ey B
Cowronkn voc awss | autorasgo | remooo G L TGS THE | nsico eaL ox | ProoRaia |contant| nea ou [imasstn
T e el Tomta arencn . TnsisTae | cavEncaoos Cotcuca  [PACOAAL| CONTAAL | AENL OF | PROGKAM [GONTANT| NEAL 0% |Madst| 5]
v .
'
EE—
Faumstos smecaiatibn
AUTGEVALUACION PRESUPUESTAL- FINANCIERA DEL TRWMESTRE DE ANEXO 4.4
MUICIPIO DE CARDENAS, TABASCD
RELACKON DE ACCIONES DE GASTO PUBLICO
PROPIOS
- SITUACION : CONGLUIDOS
DEveReABo T i —
m| o - o cn wern | mgsossio| ZSITuESTD -
o] sruamamiTIcA | PRV - VE| umcacdn 50russ10 | LoDRICAGO AL woo | wco 0 | rens f venm | vean |cwane
s R couron Loe aar AITORZAGS PERIOCD e |ewed Tnmestac raico | MOOLLOADRE MEAL b | PROGAAMA |conTRaT] REAL DE [TAmEs TA| FPSERVACIONE
Y e ey ™ aoa | oaaa | om :
a0 :
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AUTOEVALUACION PRESUPUEST AL. FINANCIERA DEL TRIMESTRE DE ANEXO 4
MUNICHPK OF CARDENAS, TABASCO
RELACIIN DE ACCIONES DE GASYO PUBLICO
DE FONDG i AnuAL
SITUACKN : CONCLINDOS
. - —yvERIT FUTRK =
e ] onaENE [ rovicrar w uern [ onssurvesio] Doexasan ’
o] procaadica — v mcacion suruEsT0 | ca0oeIcabo n wco | oo remn | venw | omemw | cemne
s cohmonen Lo At autanzioo semo00 e on [ EweLTaEsTRE| P ORE [msvsw il aga ok [ pRocasa JconTrat] meas o |imaies ) CRSERIAGOR
a4 | w00 | o o aoa omma | oA
i —
'
|-
. — 1
[
AUTOEVALUACION PRESUPUESTAL- FINANCIERA DEL TRIMESTRE DE ANEXD 4.6
INICIPIO DE CARDENAS, TABASCO
RELACION DE ACCIONES DE GASTO PUBLICO
PAGCEDENCIA: RECURSO DE FONDO M REFRENDOS Y REMANENTES
SITUACION : CONCLUIDOS
TR VAR — O7CEED FEORE -
- cave v oA ern PagsuPUEsT
paovicIor ve . PRESUPLESTO | 4100MICACO A1 waco | vaco | waco | vess | ovews | man | cans
ou| racanustTIcs N houkne oe[  UmCAGON awas autonzaoo | 000 © TRMESTRE o g taestRz| el 00 Moo fsico | MOOALEDAD OF AEaL OF | PROORALA [CaNTRAT] ARAL DE |TRmasTR| P#1ERYACKNE
s e s el ona ANTERIOR TAMESTRE | DEVENGHSIOR Cacuchn Soan oot o gl B e i
. a0
.
Fonnatas autcevaluacion
.
AUTOEVALUACHIN PRESUPUESTAL - FINANCIERA DEL TRIMESTRE DE ____ ANEXO 4.7
MUNICI?HO DE CARDENAS, TABASCD
RELACION DE ACCIONES DE GASTO PUBLICO
PROGCEDENCIA; RECURSOS DE FONDO IV ASIGNACION ANUAL
SITUACION . CONCLLIDOS
— FRCAK
| o v Frovecar — w cacion META eresursto | ook eace A it . N wein | wwcio | waco | tems Tems | cienns
Couonet Loc " reteteni TR . A fwoeL AN obaLOAD 08 oesemvAGOnt
Pt R PeRIODO e e s TaRE Fisico AL 0€ | srocrama fcowraat] AEa 06 [ramEsTH
e o anTEROR TRMESTAE | DEvENGAOOR Ecucdn oG ot an iy ¢ [T s

Fuumaios siareabiacion
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AUTOEVALUACION PRESUPUESTAL. FINANGIERA DEL TRIMESTRE DE _____ ANEXO 4.8
MUKCIPIO DE CARDENAS, TABASCO
RELACION DE ACCIONES DE GASTO PUBLICO
PROCEDENCIA: RECURSO DE F ONDO IV REFRENDOS Y REMANENTES
SITUACION : CONCLINOOS
TREVERCIATRY FETRA”
™ an
oo ie] ] v | ol 2R - SN oy ey oy sty ey o oy MU
s wnse T Fed AUTOAZAO #ERO00 emon | tmuestasl ILORCEL | ramcos | 1SKO PPy oo wikas| ngu oe | rrooaus fcontasi AL o6 [T in Y
Py
'
Funntos sinovshmciin
ANEXO 4.9
AUTOEVALUACION PRESUPUESTAL - FINANCIERA DEL TRIMESTRE DE____
MUNICIPIC DE CARDENAS, TABASCO
RELACION DE ACCIONES MUNICIPALES REALIZADAS POR CONTRATO EN EL TRIMESTRE DE_____
CON RECURSOS DE PARTICIPACIONES FEDERALES, RECURSOS PROPIOS, APORTACIONES FEOERALES FONDOS i Y IV, Y
Qasio corrlants {manienimienta} y capital
MONYO AVANCES % PROGRAMA DE OBRA
NCIO TERMINACION
o, ASIGNAGION pace
CLAVE NOMBRE IPROY| " MONTO ESTHAAD
PROG | PROG. |icom|PROYECTOICOMPONENT | LEICACION | FUENIE DE | e to o | META ANUAL | AUTORIZAVO | AUTORZADO Ao CONTRATISTA 0 |ouservacion
PIARO | PPTARIG JroNE £ LOCALIDAD | NG | e WICIAL Otvion |FSC0 PrOGR | conrr rhoca | conth FIOuT
NTE AL PERIODD AL PERIODO amapo|atavo | BEAL amacof atac | FISCA | 0 et
[f——
& .
— —
CUADRO 4
[ AUTOEVALUACION PRESUPUESTAL- FINANCIERA DEL TRIMESTRE
MUNICIPIO DE CARDENAS, TABASCO , ANEXO 4.A
CONCENTRADO DE LAS ACCIONES DE GASTO PUBLICO CONVENIDAS
FECHA DE CORTE FISiCO:
FECHA DE CORTE FINAN:
-] B DEVENGADO ACCIONES
PRESUPUESTO | pRESUPUESTO AVANCE [ avance
M/roRIZADO MODIEICADO G B | PorRceENTUAL [ PORCENTUAL
MODALIDAD INICIAL TRIM ANTERIOR | EN ELTRIM |  ACUMULADO concuibas | ENPROCESO | NOmCIADAS | TOTALDE | rivan FisICO
. JONES
. ' t
/f—“ -~y
CONVENIOS | a
| ]
. T
S S
|Especificar P /_’/__/———
I S | ———
| ]
‘. ] s
T
| — ]
|
‘o [——
L — ]
- S
./"-/—._
— ] N
//_—_—
]
: L
| — |
I ]
. ] B
| — |
- ] ]
/”__‘—_ .
—
TOTALES .
VALIDAR POR Et COPLADEMUN DE L A ASIGNACION ANUAL F Ili § Y FONDOIV$
NOTA: RECURSOS PENDIENTES DE

Formatos autosvaluacion



5 DE FEBRERO DE 2014 PERIODICO OFICIAL 37

ANEXO 4.8

AUTOEVALUACION PRESUPUESTAL- FINANCIERA DEL TRIMESTRE
MUNICIPIO DE CARDENAS, TABASCO
RELACION DE ACCIONES CONVENIDAS PARA SU EJECUCION CON DEPENDENCIAS ESTATALES Y FEDERALES EN EL TRIMESTRE

MONTOS AL PERIODO

PROCEDENCIA

PROYECTO / UBICACION DEPENDENCIA DE LOS
RECURSOS |k AyTORIZADG | MODIFICADO | COMPROMETIDO | DEVENGADO | EJERCIDO

OBSERVACIDNES
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ESTATAL
ESTATAL
ESTATAL
ESTATAL

ESPECIFICAR ESPECIFICAR

FEDERALES
ESPECIFICAR ESPECIFICAR FEDERAL

FEDERAL
ESTATAL

TOTAL RECURSOS CONVENIDOS

Formatos autoevaluacion

AUTOEVALUACION PRESUPUESTAL - FINANCIERA DEL TRIMESTRE 2012
MUNICIPIO DE C‘f\RDENAS , TABASFO ' ;\.l\;E_XO“_SM
ESTADO DE SITUACION DE LA DEUDA PUBLICA T
ACREEDOR: PLAZO DEL CREDITO: DEL AL
IMPORTE DEL CREDITO: $ NO. Y FECHA DEL ACTA DE AUTORIZACION DEL CABILDO:

NO. Y FECHA DE DECRETO DE AUTORIZACION DEL CONGRESO:
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ANEXO 7
Auto Evaluacion Presupuestal - Financiera del Trimestre de
Muhicipio de Cardenas, Tabasco
Relacion de Actas de Cabildo celebradas del de al de de 2013
No. De Tipo de
o, P ., fecha Acuerdos Observaciones
Sesion sesion
o
El Suscrito C. , Secretario del Ayuntamiento: Hago constar que la informacion relacionada en este documento, corresponde a las Sesiones de
Cabildo que el Honorable Ayuntamiento Constitucional del Municipio de , Tabasco ha celebrado en el trimestre del afio . Las
cuales obran en el libro de actas del trienio 2013-2015. Por lo que extiendo ia presente en la Ciudad de Cardenas, Tabasco a los dias del mes de
____deafodosmil ___.
EL Secretario del Ayuntamiento
cc.

Pagina 1 de Formatos autoevaluacion
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TRANSITORIOS

PRIMERO - Las disposiciones normativas del presente Manual serdn susceptibles de

modificarse conforme las actualizaciones del marco juridico que regule los momentos

contables del gasto y el que emita et CONAC.

SEGUNDO.- Para la interpretacién de este Manual serd competents, la Dirsccién de
Contraloria Municipal y el Organo Superior de Fiscalizacién del Estado, en el ambito de

su competencia. -

TERCERO.- Se abroga el Manual de Normas Presupuestarias para el Municipio de
Cérdenas, Tabasco, publicado en el Periédico Oficial de fecha 27 de abrit de 2013.

CUARTO.- El presente Manual entrara en vléor al dia siguiente de su publicacién en el
Periddico Ofictal del Estado.

. ANEXO 8
* CUADRO DE FIRMAS
MUNICIPIO DE CARDENAS

EN CUMPLIMIENTO A LOS ARTfCULOS 41, PARRAFO CUARTO DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO DE
TABASCO: 2, FRACCION XV, 8, PARRAFO CUARTO, 14 FRACCIONES I Y Xi DE LA LEY DE FISCALIZACION
SUPERIOR DEL ESTADO; 29, FRACCION Vil DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO
PRESENTAMOS LA AUTOEVALUACION TRIMESTRAL 201__ Y MANIFESTAMOS BAJO PROTESTA DE
DECIR VERDAD, QUE LAS CIFRAS PRESUPUESTALES Y FINANCIERAS, AS[ COMO LOS AVANCES FISICOS-
FINANCIEROS DE LAS OBRAS Y ACCIONES, CONTENIDAS EN ESTE DOCUMENTO DE AUTOEVALUACION DEL H
AYUNTAMIENTO DE CARDEMNAS. TABASCO, CORRESPONDEN A LOS REGISTROS CONTABLES Y
PRESUPUESTALES, ASi COMO A LOS PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS Y PROYECTOS AUTORIZADOS AL 31 DE

DE 201__; NO EXISTIENDO OMISION DE REGISTRO DE DOCUMENTO ALGUNO, POR LO CUAL
ASUMIMOS LA RESPDNSABILIDAD DE SU CONTENIDO.

NOMBRE Y FIRMA DE FUNCIONARIOS PARTICIPANTES:
DWEECTION DE FINANZAS

TONTRALOR MUNICWAL

OBRAS. Esy
DIRECCION DE PROGRAMACION SERVS. MPALES

DIRECCION DE DESARROLLO EOGROINACION DEL RAMD 33

" TSECRETARIO DEL AVUNTAMIENTO SINOICO DE HACIENDA

#, AYUNTAMIENTO CONSTITJCIONAL
SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO

CARDENAS SE EXPIDE COPIA CERTIFICADA DEL

ACTA NO 36 (SESION EXTRAORDINARIA NO 24)

o1 e
EL QUE SUSCRIBE €. EUCLIDES ALEJANDRO ALEJANDRO, SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE CARDENAS TABASCO.

CERTIFICA ==

QUE EN EL LIBRO DE ACTAS DE CABILDO CORRESPONDIENTE AL TRIENIC 2013-2015, AUTORIZADO
DEBIDAMENTE CONFORME AL ARTICULO 42 DE LA LEY ORGANIUA DE LOS MUNICIPIOS VIGENTE EN
EL ESTADO, SE ENCUENTRA ASENTADA UN ACTA QUE EN SU PARTE RELATIVA REZA LO SIGUIENTE:
EN LA H. CIUDAD DE CARDENAS, ESTADO DE TABASCO, REPUBLICA MEXICANA, SIENDO LAS 09:00
HORAS DEL DIA MIERCOLES 4 DE DICIEMBRE DEL ANC DOS MIL TRECE, REUNIDOS EN SALA DE
CABILDO DEL PALACIO MUNICIPAL, SITO EN PLAZA HIDALGO S/N DE ESTA CIUDAD, LOS
REGIDORES DEL H. CABILDO. PROCEDIERON A REALIZAR LA SESION EXTRAGRDINARIA N© 24 DEL ANC
2013, DE CONFORMIDAD CON O ESTABLECIDO EN LOS ARTICULOS 38, ?9 FRACCION I DE LA LEY
ORGANIO\ OE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO Of TABASCO, ASISTIDOS POR E£L SECRETARIO DEL H.
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL, C. EUCLIDES ALEJANDRO ALEJANDROD, QUIEN DIO APERTURA A
LA SESION; SOMETIENDO A LA CONSIDERACION DE LOS REGIDORES EL SIGUIENTE ORDEN DEL DIA AL
QUE DEBERA AJUSTARSE LA PRESENTE SESION:

PUNTO No 1.-  PASE DE LISTA DE ASISTENCIA.

PUNTO No 2.-  DECLARACION DE QUORUM LEGAL.

PUNTO Ne 3.- LECTURA DEL ACTA DE LA SESION ANTERIOR ¥ APROBACION EN SU
CASO.

PINTO No 4.~ PRESENTACION Y APROBACION EN SU CA50, DEL MANUAL DE NORMAS
PRESUPUESTARIAS DEL MUNICIPIO DE CARDENAS, TABASCO.Y

SUNTO Ne 5.-  ANALISIS Y APROSACION EN 5U CASO, DEL CONVENIO OE
COLABORACION ENTRE EL INSTITUTO NACIONAL DE BELLAS ARTES Y
LITERATURA, EL GOBIERNO DEL ESTADO A TRAVES DEL INSTITUTO
ESTATAL DE CULTURA Y ESTE H. AYUNTAMIENTO

PUNTO No 6.- PROPUESTA Y APROBACION EN SU CA5O, PARA DECLARAR RECINTO
OFICIAL EL DOMO DE iA UNIDAD DEPORTIVA “DOMINGO COLIN", PARA
LA CELEBRACION DE LA SESION, SOLEMNE DE CABILDO, DONDE EL
C. AVENAMAR PEREZ ACOSTA, PRESIDENTE MUNICIPAL, RENDIRA SU
PRIMER INFORME DEL ESTADO QUE GUARDA LA ADMINISTRACION
MUNICIPAL.

PUNTO No 7.- CONOCIMIENTO Y APROBACION EN SuU CASC, DE LA AMPLIACION
LIQUIDA AL PRESUPUESTC DE EGRES0S 2013, CON RECURSOS PROP1OS
POR LA CANTIDAD DE 11 MILLONES 500 MIL PESOS Y CON
PARTICIPACIONES POR LA CANTIDAD DE 10 MILL INES DE PESOS.

PUNTO No 8- CONOCIMIENTO Y APROBACIGN EN SU CASO, DE LA APERTURA DE
PROYECTO, CON BASE A PROGRAMAS PRESUPUESTARICS, AUTORIZADOS
EN SESION EXTRAORDINARIA! DE CABILDO N° 08 DE FECHA 11 DE
DICIEMBRE 2012, PARA EL &JERCICIO FISCAL 2013 Y AMPLIACION DE
RECURSOS AL PROYECTO 08004 REHABILITACION Y MANTENIMIENTO DE
CALLES CON CONCRETO HIDRAULICO (BACHED).

PUNTO No 9.-  CLAUSURA.

SEGUIDAMENTE EN CUMPLIMIENTO AL PRIMER PUNTO DEL ORDEN DEL GIA, SE PROCEDIO A PASAR
LISTA DE ASISTENCIA A LOS INTEGRANTES DEL H. CABILDO PRESENTES: C. AVENAMAR PEREZ ACOSTA,
PRESIDENTE MUNICIPAL Y PRIMER REGIDOR; C. GREGORIO RANGEL BECERKRA, SINDICO DE HACIENDA
(INGRESOS) Y SEGUNDO SEGIDOR; C. TERESA BURELO CORTAZAR. SINDICO DE HACIENDA
(EGRESOS) Y TERCER REGIDOR; REGIDORES: C. VICTGR MANUEL YARE: RIOS, C. DIANA LIZETT
GONZALEZ DE LA CRUZ, C. GAMALIEL AVALOS GARCIA, C. YAZMIN VIDAL CORDOVA, C. ISRAEL
ARMANDO LOPEZ RAMON, C. NINFA HERNANDEZ OSORIO, C. }'SE HERIBERTO CASTRO
GARCIA, C. HONORIA JIMENEZ CORDOVA, C. JOSE FRANCISCO PERE? REVES, C. BEATRIZ DEL
VALLE GONZALEZ ¥ C. DANIEL LOPEZ HERNANDEZ, CERTIFICANDOSE LA EXISTENCIA DEL QUORUM
LEGAL PARA LLEVAR A CABC LA SESION EXTRAORDIMARIA DE CABILDO, EL C. PRESIDENTE MUNICIPAL,
AVENAMAR PEREZ ACOSTR, PROCEDIO AL DESAHOGO DEL PUNTO N2 2 DEL ORDEN DEL Dia,
DECLARANDO FORMALMENTE INSTALADA LA SESISH Y VALIDO LOS ACUERD!)S QUE AQUI SE APRUEBEN,
A PRESENTE CON CARACTE? DE EXTRASREINARIA N® 14, DE CONFORM:DAD CON LO ESTABLECIDO
EN L ARTICULO 38 DE LA LEY CRGANICA DE LOS MUMICIPIOS DEL ESTADOQ /15 TABASCO.

£ EL DESAHOGO DEL PUNTO W°® 3 DEL CRDEN DEL DIA, EL SECRETAFR!O DEL H. AYUNTAMIENTO
€. EUCLIDES ALEJANDRC ALEJANDAC, SCMETE A LA CONSIDERACICH DE LOS REGIDCRES SE
DISPENSE LA LECTURA DEL ACTA OF A SESION AWTERIOR ¥ EN FORMA ECONOMICA SE APRUEBE;
5ENDO APRCBADO POR MAYORIA,

EN EL DESAHOGO DEL PUNTO N° 4 DEL ORDEN DEL DIA, LA L.C.P. ELOINA BARRADAS CONTRERAS,
CONTRALOR MUNICIPAL, PRESENTA A LA CONSIDERACION DE LOS REGIDORES PARA SU APROBACION =L
VMANUAL DE NORMAS PRESUPUESTARIAS PARA EL MUNICIPIO DE CARDENAS, TABASCO, EL CUAL TIENE
POR OBJETO REDEFINIR LAS PRINCIPALES ACCIONES QUE SE DEBEN TOMAR AL INTERIOR DEL 4
AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO PARA LA RECAUDACION DE LOS INGRESOS, ASI COMO PARA EJERCZR
EL GASTO, APEGANDOSE A LOS CAMBIOS REQUERIDOS EN EL PROCESO PRESUPUESTARIO, PARA GUE (A
GESTION  PUBLICA MUNICIPAL, PROMUEVA LA EFICIENCIA, LA EFICACIA, LA ECONOMIA Y LA
TRANSPARENCIA EN LA EJECUCION DE LOS PROGRAMAS Y LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS PUBLICOS
DESPUES DE SER ANALIZADO, LOS REGIDORES LO APRUEBAN POR UNANIMIDAD Y SE ACUERDA LLEVAR
A CABO LOS TRAMITES PARA SU PUBLICACION EN EL PERIODICO OFICIAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO,
ANEXANDOSE COMO APENDICE A LA PRESENTE ACTA.

PARA MAYOR CONSTANCIA, FIRMO LA PRESENTE EN LA H. CIUDAD DE CARDENAS, TABASCO, A LOS
VEINTTTRES DIAS DEL MES DE DICIEMBRE DEL ANO DOS MIL TRECE.

SECRETARIA DEL |
HAVUNTAMIENTD

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL  PLATA HIDALGO 3,8 JTOL CEHTRO  CARDENAS, TAB.
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Estado de Tabasco cambia contigo

“2014, CONMEMORACION DEL 150 ANIVERSARIO DE LA
GESTA HEROICA DEL 27 DE FEBRERO DE 1864"

El Periddico Oficial circulalos miércoles y sabados.

Impreso en la Direccion de Talleres Graficos de la Secretaria de
Administracién, bajo la Coordinacion de la Direccion General de
Asuntos Juridicos y de Acceso a la Informacidn de la Secretaria de

Gobierno.

Las leyes, decretos y demas disposiciones superiores son
obligatorias por el hecho de ser publicadas en este periodico.

Para cualquier aclaracion acerca de los documentos publicados en
el mismo, favor de dirigirse al inmueble ubicado en la calle Nicolas
- Bravo Esq. José N. Rovirosa # 359, 1° piso zona Centro o a los
teléfonos 131-37-32, 312-72-78 de Villahermosa, Tabasco.



