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Lo mas hennoso del trabajo en equlpo 

ES ·que siempre tienes a otros de tu lado. 

Margaret Carty. 
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Pertlando de 19 evolucl6n da! rmmlciplo, anoontramos una gmn histone.- donda 61 
cludadano ·he iOOido qua evoluclonar para logrnr Je organizac16n de Ia 
g~Udad nacesaria para qua stJ convlvencie sea cMiizade •. EI Municipio en 
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· Mf»aoo naca coo une ~~ caradar!is.uca, le que !iJPO!t8 Ia comblll$d6n de las 
estructurae socia!es exlstentea. antes de 1ft tlegade de los aspatloles, eon Ialii 
formes ~aa y culturet$s que tra)eron estos Ul6mos. & aaf como en 1519, 
durante 18 fundaclOn do te Vilte Rica de Ia Ve~. par Heman Cortez, se ru:ea el 
J)l'imGr Munldpio en M~co: hecbo que utillnt como e)emplo qulenes anteponen el 
acto fundador de qulen leglsla. a Ia simple exis1encia de grupos sodeles por Ia 
('.f8aci6n de un mvnlclpio, Todo goblemo neca:eila de una organim.ci6n qua logre 
e~ los lnterBses de los gobemadO$ pil.ra eso se geneta une norma que 
permit& ef entendimiento eln~ de le rtWna. · . . 
Por eso Ia org~n as Ia segunda tunc::ibn administra!fve, que !mpllca egrupar 
las eetM6ade& de too . empte.ados y !levar un erreglo astru:tural de todos los 
racursos. con&dentes que ort~tmlzar es c:oordJnar, crear un on::len. Es a&f como el 
pnl!l<ltlle Manuel de P!<>cedlmlenlos Geriatal !lone una ttmcl6n bOa1Ca de, i8 attual 
adml- POblica MUnlclpel de ..- y rasponder at rumbo de le 
ron.seeuc:16n de los ob)ettvos y planes insti1uciooale& y s.u flnefldad es coneteWr de 
manera ~ e1 di$etiO de gulas generales de ts ~ del ejerdclo de 
goblerno. Este ITlSf1lJe\ en au prlmera edlcl6n 1..0 tiene Ia finalidad de Mtrudurarnos 
como una organllad6n. OOnda logtefll!)B que.an au.proceso de lmp1Bntaci6o sa 
obmngli au peffacclonamlanto y mod;fioaclcnea bljsk:a3 pare .Is lnnovuc!6n del 
eJerdc.lo gubemamentat. 

Las responaab!lldades de los H. Ayuntamfentos se encuentran establectdss. en et . 
arttcu!o 29.de Ia Ley Of91\nlca de loa Munlclp!os del Estado de Tabasco. y se 
compleffiantan eon ei s!gulenle Marco Jvrfdioo-Normatlvo. 

LEYES QUE NORMAN SU ACTUACION. 

< CONSTITUCION P0UTICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICI\NOS, 

ullima refonna publlcada en el Dlerio Oficlal de Ia Federaot60 el19 ~G Junlo 

del2013, Sus nfrotmas y ad!ciones. 

./ CONSTfTUCION POLITICA DEL EST ADO DE TABASCO, . ultima mtoona 

pubUcade en eJ Perl6dlco OfidaJ dei Goblemo del Estedo de Tab!ISOO el dfa 

12 de Febrero de! 2011, sus refoJ'lllaS y a~ickmas. 

.t LEY ORGAN!~ DE LOS MUNICIPIO$ 08.. ESTAOO DE TASASCO, ultimo 
retorma publlcada ~!ante Decreto 096 en at 'Pari6dleo Ofic:lel del Esla!:io 

de TebeS<Xl numero 7172 SUplel11<tl!tOG de focha Ol de Junlo del2011. 

./LEY FEDERAL DEL TRABAJO, ultlma-mfomla pubflcada en etotario Ofldal 

deJa F&derad6n el dla 30 de NovtembredB 2011, au$ refonnas y adk:lones. 

<I' LEY OE PLANEAC!ON. ultima reforms p~a en el Dlartp Ol'idel de Ia 
En Ia adm!nlstraci6n Munidpai201S.2015, S$Umlmos con 1'8Sponsahlfidad el papal , --~EQd_--~s:J.6nJ'tldJaj).Q._de.Abfilda2014.¥'..at&U8formae._.'-----~----~~ 

-~qua.noo """"""""~pol' ello plaamamos en - docuri>entoilUiiSiioOOmpromiBO, -·-·· ./ LEY FED,ERAI. DE RESPONSA!!ILIDADES ADMINISTRATlVAS DE LOS 
c:Onsdentes de que nuestro paso es efimero y de que.un verdadero camino radlca . 

// . ) 

en Ia voluntad y el trab:sjo en conjOnto antra Ia sociadad y goblemo, pare llavar el SERVIOORES POBLICOS. ultima refOO'IlB publlcada eO el Dla_:.to O~clal de-la 
Municipio de Bslanc8n al [uger_que le ~ ccmo uno de loa mej(')l"86 FQderac!On, sldfa28deMayo.de2009,yausreformas. 
Munldploe del-do Y ol pals. Deln\s de le8 ~clones qua aa·impulsan <LEY DE LOS 1JWlA.lAOORES Al SERVICIO DEL EST ADO DE TABASOO, 
axlste stempre un ~ munldpel, pero .sobre 101.10 un ecuerdo para sumer 
estuerzos haciB un objetivo el bien com(m. Nueslm epuesta. es por 100 Ley publlcacle en 81 Peri6dlco Oficlal dal Goblemo del Estad~ de Tebaaco, en 

· Balancanences. por !as pre$entes y futurm gijneractone&.. por le convlvel'lde Y el 31 de Mano 1990, y ~a teformas. en el suplemento '"'( el perl6dlco oftcial 
desarrollo soclellrtcluyante, en ~al por 1e partldpaei6n organlzads de todos. nlim. 8707 del16 de d!cfembre del2006, 
Con el apoyo decicfldo de loa c.ludedanoo, su participac!On y contianza, Haramos 
del munlclplo da Balanefm un luger para"""""· ~<obalai y eonvivlr mejor. .t LEY DE .RESPONSABIL!DADES DE LoS SERVIOORES POBLICOS, ultima 

,, Objetivo 

EI,Qb)&t!vO g1)!1(11'9! 9 ofrecer de manara sencllle 'i clara une Ylt:IIOO del quehaOOf 
edmlnlstmttvo del H. Ayunbillriento, predsar el marco loge\ vigente, pla&mar Ia 
esiructura org8rdce y, estabk!cer lea alribudoneS, fundonas y rOOponeabilldadea 
de Iss Olracdones y Coord!nedonea que fotmsn Parle de la admlniatracf6n • 
p6bllca dol Mun~lplo de sar.i.ean. · 

El manual pormJte de moneta as})QCffica: 

• Compllr con el ~reo legal vlgenl&. 

fnslruir el personal acen::a da faa: fundones y 00!'11'188 Que regulan Ia 
ec~Nidad de ta Admlnl&ttaciOO Munlclpal. 

Pr&elser !fs fun~ y relacklnea de cade unldad edmlnl~ttva 
para daslindar responsabllldedes, evH.ar dupllc:idedas de fundOhes, 
detectarorrislonoo y oorreglr .errore a. 

. • Conslitulroo an docurnento como una gule admlnlstmtlva, para lr 
r:snoW:ndoso y actuallzando de acuordo a 106 nuavOS-mqomlrrientos de te 
arr0onlzacf6n contat»e y asl poder llevar un ad~ Gobiemo 
Municipal. . 

Marco Juridlco 

Balenc€1n de DomlnguB2, forma parte de los 17 Municlpios del Eslado de 
Tabasco, investldos de personaildad jurtdlca propja en los t~rmlnos de Ia· 
ConstilUQ6n Pclltfca de: Jos Estados Unidos Mexlcanos y da Ia Constlb.Jci6n 
PoUtfOa. dol Eatado Ubre y Soberano de Tabasco; es Ia base de Ia diVisiOn 
territorial y de 1e orgenlzacl6n polltlca admlnlstratMi del Esl:ado; aul6nomo en su 
~gimen InteriOr y con llbertad para admlnlstrar au hacienda oonfomle a las 
dlspoGic!onea C<?Oslituclonales y al ertfculo dos da la Ley Orgtlnlca de los· 
Munlclplos del Estado de Tabasfl?. 

rerorma publlcada en ei.Peri6dtco OflcW de ts fedetaciOn con fecha 09 Abrft 

·del 201,2 deJ Go~lerilo del Estado de Tebasco, en'1983 .Y aus:.refoonaa. 

< LEY DEL INSTITUTO DE SE<ll.IRIOAD SOCIAL DEL ESTAD<) DE 

TABASCO, ultlrM reforms publlcadean_.el P.eri6d!co Ofldal en el su~nto 
•a• al perf6dl<:o ollclal 5041 dal Golilamo del Eetado da TabasOO, de feche18 

de Junlo de 1999. 

<LEY .DE OBRAS PUBLICA$ Y SERVICIOS RELACIONAOOS CON LAS 

MISMAS DEL EST ADO DE TABASCO, ·ultima raforma y edldl>il medlenfe 

de<:relo 25, .publlcac!o en al peri6dl<:9 offclel dol estadn mlm. 7379, 

suptemento •a- da fechs 25 de mayo del 2013. 

< LEY FEDERAl. DE lNS)'ffUCIONES DE Fli\NZAS, ultima ruforma pu

en el Olario Off~al da Ia Federaci6n al 09 de Abril de 2012. y sue refonms. 

< LEY DE SEGURIDAD P08LICA DEL ESTAOQ. DE TABASCO, ulllma 

modlllco<lon aprobada mediante dacralo 199 de fedla 02 de ablil de 2012, 

pubUcaqo en el peri6dlco Oru::tel del estado con nvmero 7283 suptornento ~· 
con feche 14 de ebril del atio2012 

<1.EY .DE COOROINACIC)N DEL SISTEMA ESTATAl DE SEGURIDAD 

PUBLICA DE TA!lASco,' ley publlcada en e1 suplamento 'E" dal pell6dloo 

oficlal det estado de laba~co cOn fecha 13 da.aeptlerrtlre del 2006 .. 

< LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL 

ESTAOO DE TABASCO, primers reforma publlcsda ail el auplem:~nto ·a· al 

parl6dlco ofleiel6814 de fe;cru:l· 26 de dlclembre del 2001 . 

.t CODl<lO FISCAL DEL EST11JXi DE TASASCO 

,I CODIGO DE PROCEDIMIENTOS CIVILES. 

,I PLAN NACIONAL OE DESI\RROLLO 2012-2018. 
./ PLAN EST A TAl DE DESARROlLO 2012-2ii1a: 

,; PLAN ESTATAL DE DESARROLLO (REESTRUCTURAOO) 2012-20111. 

< PLAN MUNICIPAL DE DESARROLLO Z013-2015. 

< REGI..AMENTO INTERIOR DE LA SECRET !\RIA DE SEGUR! DAD PUBLICA 

DEL e~AOO oe TABASCO, ultfma reronm publfcado en el suplemento "D. 



·, 

I 

t:!& .OE OCTUBRE DE 2013 PERIODICO OFICIAL 5 

dal pafl6dteo oficfel_ de fecha 5 de marzo del 2011. el Present& otrlenarn!ento 

.ha sldo abrogado. 

,t REGlAMENTO DE lA LEY DE OBRAS PUBLICA$ Y SERVICIOS 

REI.ACIONAOOS CON LAS MISMAS DEL ESTADO DE TJ\BASCO, 

pub!lcade en el Po~ico Oflulai S~lamenio 6426 de facha 03 de Julio d& 

2004. 

.t REGLAMENTO DEL COMITS DE LA OBRA Pll8UCA DEL MUNICIPIO DE 

BAJ..ANCAN, TABASCO, rogl~lp pubHcado en et suplemerno d61 

periOdlco oficlal e)fj)i!ldldo en le sala de CWlldo. det PakldG Municipal de 

BalencM, Tabaaoo con tecne 18 de Abril del2007 • 

.t REGLAMANETO DB. COMITS DE AOQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS 

Y SERV!ctOS DEL MUNICIPIO DE BAI..ANcAN, expedldo an Ia Sale ~e 

C.ablldo daf- Palacio Mun!dpal aa SalancSn, Tabasco, y publlcado en el 

Pe4¢dlco. OHc!sl del Estado con fecha dos de abrll de 2003. 

Banda De Pollcfa 

BANOO DE POLICJA Y GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE 13Al.ANcAN, 
TABASCO, publlcado an el Perl6dlco Oliclal, ~mO'!!!L6J11_1;1!UJ,'14t<I~U.-· 

---dEfEfiS"fOOS-~7.---------~---·~----- -~ -· 

LINEAMIENTOS DEL PADRON De CONTRATISTAS DEL MUNICIPIO DE 
BALANCAN, TABASCO, publ!cado an el Perl6dico Ofk:ial Suplemento 6831 
de fecha 23 de Febrnro de 2000. 

CATALOGO DE CONCEPTOS Y PARTIDAS PRESUPUESTALES, 
publlcado en el PariOdloo Oflcial el uno de abrll de 2004.. 

Mlsl6n 

Sar un gobiernp 'que se careclerk:e por actuar con e1iclencla adm!ntmtlva, 
apego a fa lageliqad y transparende, em cepacidSd de ge&tl6n y' de reBpuesfa 
para propocdonar seMclos pl)blleos de oalldad que fmpulaen e1 da&arroflo 
eoon6mlco y sodal en al't'tk:lnla con el: madlo amblante, proplclando mayores 
nlvalee de segurldad y blenastar para Ia pobled6n,, 

Vlsl6n 

Sar un muniCJplo lider, con;tpetltfvn, &aguto con justicla SQCial, condencia 
·amblental Y g~nruador da oportunldedes para los 'dlversoe sectotes, qul): las 
garon!Jeen una major callded d8 \'kia a Las ramne& del municipio, a tmv65 de Ia 
gobernanza,lnnovaciOn y transperoncla. 

Valores 

·' <· Trato lguatHario. Para Ja admlnl&traci6n 2013~2015, el reepeto y Ia 
etend6n de calldad a Ia peniOOS as el prfOcipar objetivo. TOdqs los 
cludadanos son lmportantee e!n dlstingulr su oondict6n acon6mlce o 
criencla religlosa, por lo que 1retartos oon lgualdad, respelo y senslbllidad 
permltlra lograr un contacto pennanenta y cordial con loG Selancanencas. 

<- Hone&tldad. Las nuavas dlMmicas socla!es lmpllcan una profunda 
1ranskmnaci6n en el quehacer politico, es por lo 'tanto lmperativo que 

de\tolvamos a Ia clpdadanla la conftenza en at Goblemo Munlclpal, en ft!JS 
orgSnismos · dascentrallzados y en las depoodendas d&scOncanfradaa, La 
h.onest!ded Como prfndplo sem prem!aa fundamental en la actuad6n de 
ooda uno de los ser.idores plibfieoa que !ntagmn Ia Admfnisirad6n 
Mum~p&. · 

+ Etlcfencla. La po~6n raquiere etend6n cordial y raSultados"6ptimos, en 
e:oo sanlido,le capaddad de respuesta de eats admlnlstrad6n municipals& 
oriente a re&Stn.!cturar Su organlzad6n; capecl!:er a fos sarv!dorea ptibllcos 
Para obsaqular una mayor calklad y at&ncl6n el cludadeno; mejorar el 
funcionEtllienfo ltansperente en el manejo de lo$ recuts.os y ctear y otreeer 
unci mayor afed.Nided an los HrvlciOS prestadoa. 

+ TraneparenCie. C9mun1tar·es prMfaglo Mslco del ser humano y teras 
pennanenle q~ lmpone el desarrollo da Ia &odadad. En ese oontexlo, 
cumplir con laAaroa de: comunlcer es una acdOO eonatanta despfegade per 
el H. Ayuntamiento Pare fol'talecar -el darecho a Ia lnforrracl6n y vfgorfzar el 
quehacar democrtliloo. · 

+ Unldad. Se conatruya a pa.rttr de urla vfsl6n co~arilda. una esperanza 
anhaleda, un fin eltrulsta o una ceum para e! bien comOn. La unldad de 

.m.- aua~ f~~mv:alor,_ Q!ta_h~r_queJoJmposlbku;e hega-poslble.-Junto---
con Ia determinaciOn y at compromlso, Ia unlded haoo Que Ia teres mas 
dlffcll parazca tacll. 

1 ... Eetructura Org6nJca del Honorable Ayuntsmlento. 

1.1~ facultades Y ObllgeclortM daJ H. Ayunlemlento. 

De acuerdo con- el Art 29 de Ia Ley 0rglln1ca de klS Munlofplos del E&tado de 
Tabasco, eon tacultades y Dbllgac!ane& de los H. Ayuntamientos: 

f.- Prof'I'1(')V8t y reallzar las acclonas para al desarrolto Integral del Munlclpio y 
vlg!ler Ia oorrecta ~tad6n de Jos servlc:ios pllbllcos munlclpeles; 

11.--coordlnar oos Planes Muntclpales con 11;)8 PJanes Naclonal y &datal de 
Desarrollo. ~ograma Operat!vo Anual y adamaa programas m.mlcipalet>, dsntro 
del Sistema Etrtatal. de flteneact6rf Democrdit!c:e y an el aeno del Comlt6 de 
Plenead6npara al DeSE!fTQIIO dei.Estado de Tebasco; 

rn...expedir yapi!Ger, e! Banda de Pollcfe y Goblemo, los raglamentos. clrcularea y 
,dema_s diSPQSiclones edmlnistretivas de observancie ganaraf, dentro de sus 
ra&pectivas }urlsdlcclonea; de m~~:nera particular las qua organk:en tas ma!artas, 
procedlr&ntos, funclones y servlclos pObllcos de au oompalencla y aseguren la 
partldpacl6n dudadena Y veclnal, sufe~ndosa a lee cegtas esl&blecidas para e!IO 
en Ia presente ley; 

IV.~s~mar. exalrinar, . dlscutir y eprobar le lnlda11va de Ley de !ngresos 
Municfpales, que sero remltfda a mAs !ardar en el mas da octubm de cada al'io, a 
Ia legrafeture eatat$1 pem su eprobaQOn; 

v... E.xamlnat, dfscutir Y eprobar el presupuesto de egfeSOtl: r;obre Je base de sus 
lngresos "dis:ponlblea Y de confcmnktad con el Programa Opereuvo Anuel 
oormapendlente Y ef Plan Munfdpel de Oeserrollo. En su ca&o let modlfk:aclones o 
ampliaclonas, se sujetaniD a lo preVis1o $l el ertlrulo 65, fraccl6n !II, ~gundo 
pArreto, de asta ley, esl como Jes que eutortce el Cablldo y las demas 
dispotldones apllcables; 

VI.- Envlar mensualmente sf OrQeno Superlor de Fiscallzscl6n del Estado, dsnllp 
de 1os quince dfas del mas slgu!enta que corresponds, Ja cuenta comprobada y 
debidarnente documontada del mas anterlor, co'n lOs lntormes t&cn!cos finencleroa 
Y sus avencas. mlsmos que auedltaran let> erogadones y el desarrollo de las 
rl'lelas ftslcas de sus proy&d.os. 

. AI pre&en!ar e! lntonne del Primer rOO~ del ejerdclo, dabera adjuntarse e1 
prosupuesto de egresos aprobado para dicho ejercldo fiscal. • 
Los ajustes presuitesteles autortzados debertm pU.senterse en el lntmme 
mensual correspondlenle'; 

VII ... RellVtir al Organo Supertor de F1scallzaci6n del Eatado, dentro de los tra!nla 
dlas slgulentes el trirnestre que corresponds, los lnrotmea: de au!Qevaluaci6n que 
at efecto se hublerenfea!izado porei Organo de control ln~mo; 
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~U.~ Envier a mas laltiar eJ 1 de rniw:o dei afto slgulente. en col11lfemenlo a le 
euenta p!lbHoo ijel *rcldo de <tua && trete, Iff: evaJuaef6ll final da su Programa 
Operathio Anual COO" n.ttad6n a las meta$ que ae 6stablederon per ffi ano que 
corTaspomta y a! ewnOe de su plan de dssarrolld, pam su lnciusl6n 
corresponc!ian18 y eal~6n 8nual, tfe Ia cuema ~bllca; 

· IX.~ Aprobar los proyacto& de oontratali6n de. erJ1lrestiiOS que ehM:::fen foslngresoo 
de futunis ~ admlnlstmdones inun!clpales, los cualea ~bert:ln aer enWldos e fa 
Legislature local, dlrectamente 0 e travOO del E)ec:ut!Yo det Est:s.do. para su 
autortzacl6n: · 

x.~ Vlgllar Ia adminlstraciOO de los blenes de domlnlo p~blk:o y privado de:! 
Municipio en los jjrrnlno$ que aeftala esta Lay y otraa epllcables; 

XI.· Aptobar Ia creeciOn, fusl6n o extlncl6n de 6rgeno8 edminl&tratlvos 
desconcanl.nildos. ec!OI'Ul~ o 1M entldades pam l'l'Uli<:i:pa!es ·a que sa 
refiere esta Ley. n8C6'Salias pera la oonsecuci6n del desarrollO yla prei1ad6n de 
los servldos ptlblk:oe y aprobar a Ia vez eua Programaa·QPet3tiwa Anueles. as! 
corro vlgl!ar su fl,mdonarnlanto; 

XXVIII.· Resolver Jos recursos admlnlstrativos lnlerpuestos en contra de los 
aooerdos dlctados por el presldente municipal 0 primsr wnsejal o por el proplo 
Ayuntamiento; · 

XXIX.· Sugerlr al e,laculivo del Estado todaa equellas rnedida$ o diSPQ$!Ciones que 
· no alendo de au ~ tlendim a fomentar ~. prosperidad y el bl:enestar 

pUbliCo del ~~ y $U desarrollo econOmloo, cultural y soclet 

XXX:.~ pe.rtldpar a:n !a~ y admln!strad6n de zonaa de resarve $<XIk)gkla, en 
Ia eleb0rac:i6n y aplk:aci6n do prograrnas de ordanamianto de $$1.1) materia: 
XXXI.· lntervenlr en Ia Formulad6n y .apllcacl6n da programas da transparte 
publico de paaa)aros, c:uando aqoollos efsdan su arriJito territotial; 

XXXII . ..celal)rar convanloa para Ia admin!siracl6n y custodia de zonas federates~ 

XXXfll.· Otorgar" le raproo.entad6n .turid!ca, del H. Ayuntemhamto cuando at 
preaklenle inunlclpaJ lo oollclts y en esuntos ·tiHglosos y de Ia Hacienda Municipal. 
cuendo el alndlco de hacienda se encuenlre lmpadido para su d~sempeno o se 
ebstenga de eJan;eria; 

· XIL .. Vigiler Ia ajectlc!On de lea obR!& y servldos pUbilcoa munlclpal, an los · loonv.- Contar con plenos de Ia cabeeera municipaL Vlllaa y pUebl'oa en e! que oo 
tarmlnoa de esta Ley, regleroontoa y detnaa !eyes aplf<;abtoo; lndjque al rUru1o legal oo~nte y ta ublcaciOn de los bienas lmnuebles de 

• &U patrimoolo; eslrrHmo, contar con un pleno dal Municipio en el que sa lf1d1Suen 
--·-·- .lWL-..DbddluUonll<>l:lo_roon!<:il>aJ..RO!ll.liu.wl>lirnPJnlll.dl!LO!Lllol!!llll"i9-- _ ~loo-'1!05 del!~\!!!~!!. <fl!ll'LO<!l>.•~"""-"""""" inonos cads do& olloi!; ... 

Subc;lelegacfonea, aectores y Sacciones segUn correaponda deterrrinado las 6reas 
de cada drc:unscrlpel6n; 

XIV.- Otol'{lar, con le eprobacf6n de le"Legislatu.ra, a loa centro& de poblaci6n, Ia 

cal(iQnrfa y denominect6n pol!tlca que rea CorreaJ)OI'Ida, oonfQfJllEI e ests ley; 

XV.- Sol!cilar al E):;cutlvo del Ea!:ado le exproplacl,6n de bktnes por cause de 
ulifidad pUblica; . 

JM •• Municlpellzar, medlonto al.p"""<>mlan!o respecllvo. los SSI'Ilt1los jlllblloos 
que esten · a cafQo de perllctllat'eS wando am lo reqtderan In necasidades 
soclales y lenga !e capaddad requerida para $U edminlstrsd6n; 

XVII.• Ot0rgar oonceslonea o .contrete~ Ia prastad6n de S81Vk:ios p!Jblk:oa; 

XVIII.w Asignar los flilfOOS de su edmlnlstraci6n a oomieiOMSlntagradas por uno o 
m<1a regldoras; 

XIX.- Designer e los titulares de Ia Secretarle del H. Ayuntamlenlo y Contra!orla 
Municipal a 'proptl(tSta deJ presldante munldpal; 

XX.~ PerllclpSr en el Bmbito de su competancle en los t8rmlnos de IB;S !eyes 
fedatales y ee18!ales de fa matarie, y en coordinac:IO:n con Ia faderacl6n y &I 
E&tado, en Ia ptanead6n y regulecl6n del desarrollo de los centro& urbanos 
involur.mdo& aptoa. proeasoa de oonurbad6n; 

XXL.. Formular, raviaer, eprobar: edmlnlstrar, aplfcar, 8\ttlluar.- l"I"WXllficar. y 
ectuallt:ar su Pfograma Munldpal de Desarrollo Urbano y de Ordenamlenlo
Terrilorlal; aal como formular, apmbar y ·admlnletrar !a zoniflcaci6n territorial 
municipal, de oonforrn!dad con Ia Ley -de Ordenarriento Susle~table del TerrUorio 
del Estado de T ebasoo; · 

. ~li ... Part.ldpar en Ia oreaci6n y admlnlstmcl6n de reservas territoriales, asr como 
autorlzar, oontrolar y"Yigllar fa utfllzad6n de!-suelo en allllmbtto de su oompetencla 
y otorgar llcartclas y Pt;nnJsos para construedones~ · 

XXIU . ..\ntervenlr, de acuerdo con laa leyes faderales y estatales de !a matarla,-an Ia 
~ulerizacl6n de Ia tenencla da Ia tlerra urbana; 

XXIV.- Someter a OOnsulta publica a! Plan Munl?pal da OesarroBo Utbano; 

XXV.- Publlcar e! Plan Municipal de Oeserrollo lhbano 'I las. dedaratorlas de 
provfslo~as, usos, reseMs y daeti~ d& 6raas y predloa; 

XXVI.~ Celcbrar convenlos de coordinecion y aoodaclon para Ia mae aficaz 
praslad6n de serviclos pOblioos, con ayun!amlantos del ea~ado o de otro u otros 
Estados, o con el ejE!cutlvo dai astado para que ~ loa presle an forma !ampoml 
o coodlnadamenta cbn al ayuntamiento; . 

XXVII.~ Concertar oonvan!os de desarrollo municipal, asl como partlclpar en Ia 
formu!acl6'n de planes de desarrollo rg!onal, los ®alas dabaran astar en 
oonoordancla oon los pa!ans generales an Ia materia; 

XXXV~~ Dfclar faa dlspoalclones que sa astiman convenientas para heeer afe<:tive 
Ia obllgatorledad de Ia. enseft811za praesoolar, primaria y li8Cundari'a en los 
terminos .del erth:.:~,llo 3 de 18. Gonstitucl6n 'Poilb de lo$ ~oe Unldos 
MexlQJnos: 

XXXVJ,.. Abasteee-r de agua a Ia poblacl6n. Para este fin, se proc4lrardi Ia 
canelizaci6n de la1> oouicntas y conducd6n por tuberla u otros madlos eproplados. 
s.u captacf6n o almacenamlen!o, por ~lo de presas, dop6sitoa, o Por cualquiar 
otrs fonna ldDnaa; 

Xxxvit- Reallzaf las obras que permitan el Q.ll'$0 de lae eguas pluviales para 
· eviter para lnundaclonea 'J obsbtcillo& para ~ tmnsi.to; 

XXXVJIL- erpedir y SP.}!Car los teg!amentos ralatlvos a! oont~ de las de~iges de 
aguas rasldueles a los sistemas de drene)e y .alcantarillado, oonrorma e las baSes 

y atribuclonea delin!daa per fasl~ fei:ierales y estatales en materia de equl!ftido 
ecol6gloo y le prote!X:JOn Ell medfo emblente; y ~ o e]e<lutae o~ para le 
captad6n, condu~ri, tratailiento y eprovecharriento de aguas pluvlalas y 
resldualas; 

XXXIX.~ Exp&dlr los reg18mentoa y desarrollar las acdones de compotencle 
municipal en matalia de equiUbrio eco16g~ 'I prolecd6n al emblanta, confOrm& las 
disposlc!onea dele leglslad6n federal y estalal; 

XL..-: Olctar medldas, culder el arden y Si!gUrldad en los lugns pUbl!cos de 
dlversl6n y eapect~cu1os: otorgar en el Arrbito de. su competencie, las licencias 
oorralpondiantes, autorizat 10s pmdos de acoeoo e los mlsmoG, ouldar su buen 
fuoolonerriento, as! ooroo Ia observanda de los horarios y predoo autoritados y 
en geneml, at cumpllmisnto de lo ragiem~;mtOs gubemel:ivos spl!cables; · 

XLI,.. Cutdar" que las vls9: urbanas se rnantengnrt ex~ttas pera el tmnsito de 
peatonee, y vahlculos, y llevar a cabo camp.inas de aducac16n Vial pam los 
ciudaderlos; 

XLU.~ Atendar a Ia S6iJuridad pUblioo en todo · el Municipio, ptovayendo los 
recursoa que ~ulara Ia organizarJ6n y operad6n de Ia Unldad Muriiclpal de 
Proiecc!6n Civil, loa cuerpos de policla prevertllva, trnnalto y bomberos; · 

XUII.~ Construfr los eatn(jfjterios que sean necasarios, culdar y .conservar los 
eXl!rtentes; 

XLIV,- Coopemr en·lOs lffimlnos procedantas, con las esr.:uetes- oficiale6 y 
particulares !noorporadas de su Municipio; 

XLV.~ Propiclar en ooordinac!On coo las instancias federal y eatatal, el mayor 
·nUTMro posib!c 00 uscuelas rurales. y ooiaborar a! sosfenlmlento de centres de 
a!fabe~On, dentr~1 dat Munlclplo; 

XLV't.w En oootdlnaclOn con la autorldad mi!Har competanta, sel'\elaf dfa, hom y 
Iugar par's quo los crudedanos ~c!ban Ia instrucd6ri clvfca y mllilar que los 
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rnantenga aptoo en e! ejerdclo de los derechoa de eiudadano, d'taS_Iros oo el 
manajo de las annas y oonocedoras de Ia dlsdp!!na mBitar;. 

XLVR.· Dlctar las medklas tsndenles a propldar Ia ocupecl6n !aboral y redudr et 
de8amPfeo y aubempleo, eatabteciando un servlcto para Ia cok1Cad6n de los 
trabajadore£, el que sen\ gnrtulto, de oonformldad con et 4!partado A. fi'etcel6n 
~. del eltlculo 123, de la c..-..6n f'Oiitl.a de los E<lsdoo Unldos 
Mexicanos; 

· XLVIII.- celeblar convanios con el Estado. con elfin de que esta partiCipe o lia 

haga cargo dill' alguna o etgunas de las funciones an Ia admln!strad6n de las 
contribuClones en loa tt\nninos senaledos an el artfwto ·65, fracd6n IV. de Ia 
Coll&titud6n Po111!ce dol Eolsdo: 

XLIX.· Proporclonar al Congreso del Eslado, e tmWs del Organo Supgtior de 
Flscailzael6n del Estedo, yen k.l8 termlnoa de Ia lay apllcabla, iode le inforrred6n 
y documentad6n que 6ste requktta, a fin de qua ae prncUque una adecuada 
supervlal6n y ~ de la.a cuenfaa piibllcas mun'tapatea, -

L- PartidpG!' an et corOOate el alcohollsmo y coadyuvar en Ia ~ de Ia 
vente d& bebldea embrlagantea, ein elfceptli6n. en flncas de campo. fllbrfCM, 
eataclon&& o 1&rmlnales de transports pUblico terrestre, y · otros. e&f como en 

malaria e ln!$venlr igualmente pam ta apllt::acl6n diHas dlspo!ddones prOhlbittvaa 
c:ontenldes en Ia mlema Con'i.ltttud6n, en el~de suoompetencla; 

Ul.~ Jntor:ma.r por 88Crito a 1n:JV4s del prasldente municipal, al titul8l dal EjecutNo 
del Estado, cuando 6sta as! lo 601/clta, sobre lee lncidentas ocurrldos en al 
Munlclplo, en lo que respecta al arden 'I segurldad p(ibHca y ;~Ia brevedad poslbl$ 

en caso grave; 

un ... Auxlllar aias alli.Oridades que lo soticiten de acuM!o a Ia tey; 

uv.- Aeeptar 0 repudiar berenda$, legados 0 donedone8 . que 6$ hagan al 
Munlcipb, alaiTl)~ que nG sean onero5ae; 

LV.~Oisenarafslsteme d& registro y ei cclntror de su pafrimonio; ~-

LVL· Proporcionar a los lntegrantes de pu&bios o COOLtnldadealnd!genas que no 
hablen espat"'oo. eJ 9lil011o de lnttnprei.Ei!s o defensoras que tengan conocimlento d& 
au dlaledo, lengu8 y cultum, en los asiJiltoa o procedimlentos que tengan que 
ventllar enta el AY\lntarriento y sua dls11ntas dependendas.; · 

LVU.~ Convocar en los termlnos utableddos en Ia Constituci6n loeal y las 
cBsposldones apicables, e refa!Qndum 6 plebiscita; 

cualquler centro eSID&r 6 de babajJ; LVUI.~ Someter a la -oonslderacl6n del CabltdO, les tnfdatiws J>OPwarea que !es 

u .. Ejercer en materia de rullos tetigiosos, 1aa foeultades que en b\rmlnos del sean remiHdas en tmml~ de ley; y UX. las de~ que Ia ConstitU~n f~, 
. ~ ~_.~l,:ulo_l.aG,~u~mo~P'!IIllfo,.de.la .. eonsiJiuclln~fedeml, le.oonflelon·le~ley de.-la···----{:~~"'~<~<>1.Estado..la.,......,..Loy.y~.,..~-·epllca!>loa•----

I ~"·-~:·; 

l ': :~:.-"•=-· I 

""""~··~-"> .,..,~ ........... 

1.2.- Organlgrama General. 
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1.3.· F.ecultadet y Obllgaclonta de loa Ragldora.e. 

De a~erdo oon el Art. 35 de l<t Ley Orglmfca de los Munldplos det Siuado de T&'lmsoo, 
son fatultad8.6 y obllgadon£m de los Regldoras: · 

I. Aslstlr a las aellloMG que oolebm el H. Ayuntamiento; 

II. VigUar y atender el nvoo de La adrnlnlalrac!On munlclpal qua las sea enoomendado 
pore! H. Ayuntamiento; 

Ill. Formar parta d& las co~ que O$tablazca ea. H. AyuotatnkiRlo y de laa que 
sean ~e& por el prasldente .m.mlcipal; · 

IV. COncurrlr a 18$ ooremon\at cl'dca& y a los demAs ados a que hlG!an cltedoo pot al 
Prealdoote Munfclpllll: 

v. SUpfit (;1'1 $J$faltas leJ'rt)Omles a1 presJdente mun!clpel an 1e forma qua pnMene Hie 
loy; 

VI. .Rendlr, pot oof'lducto del pmalder~ta de Ia ~6n de qua ae ttate, lnf'ofrTIO 
trlmastrai por esertto af Cablldo, de las actiVIclades raaJizadas contorrne a ro aena!fldo 
en eGta Ley, eel oorno con relacl6n al Ptan Municipal de o6serrollo y &l Progre.me 
Operatlvo Anual; y 

VII. LM den* que les.otorguoe-n este t..ey y de!'l'4s disposldones apiiCables. · 

1.4.• Facultadaa y ObiJgadone• del Sfndlco de Haclenda 

_ 1. la prorurac!6n, defertaa y promoclOn d& ros !nten:l&88 m.midpalss; 

II. la repmstmtaclOO joridk:a del H. Ayuntamiento en tos il!glos en qua 6atos Juenm 
parte yen la geatiOn de 18$ nagodaclones de Ia Hacienda Municipal; · 

Ill. ~r a m rematM j)l:ibllcos en loS que tenge lnter6s el Municipio, pare que se 
finquen a1 mejor fiO'Ior y ~ guerden loa t4rmlnos y dlsposldortas prt!!Wnid~& pot IllS 
hayes respectlvas; 

IV. Former parte de ~fl:.o~slaios para las cualee &een pravlemente design ados; 

v. Reviser y firmBt los oortaa de c:nja de Ia D!!'Eicd6n de Flnanzoa Municipal, 
, autorlzando Ia nguldacl6n de· P.agos ~gedos; 

VI. Culdar que Ia recaudacl6n de 10& impuastos, derechos y aprovachemlentos se h<!ga 
conforms a!a l.ayde lngrelfQS y d$mo'ls d!sposlclonesapllcabl&s. Asiml$mo euldar qua Ia 
epllcecl6n de loa gaatos, to haila l!e!'lando los requlslloa legales y cooforme at 
presupueslo msptlclivo; 

Vlt Vl;it.ar que fas munas lmpu8$laa. por las euto:tidedes municipal&&. y jUeC6S 
cal\flcador es lngre$$n a Ia Dlreoettm-de Flnenz:as Munlc!pel coo el. r:r:unprobsnte 
respactlvo; 

Vlll. Cerciote~ da qua el director de Fioanzae Mun!clpel haya otorgado Ia fianza 
respectiva, wmproba!'!do Ia exis!Mdfl y 1<1 lde:nlid<ld del fiedor, y su Sohtend3 
econ6mlca y moral; . 

IX. Superviasr qoo el_dlmetor de linafl%aa, en taprosentaci6n del H. ·Ayuntamiento 6 
CQnce}o Munlclp$1, de cumpttmlento a to on:lenado en los artlculos 65, fraCCIOn .VI, 
pSmrlos cuerto y quinto qua Ia Const!luclbn Polf!lca del Est.ado y 29, fraccl6n VI, VII Y 
VIII de Ssla ley; 

X. AslsUr a 121s vlilt.as de lni>J)Ilcd0n que ae hagan a Ia Dlrocci6n de Finanzas Municipal; 

XI. En los fugares donda no' exlslsn Agenelas del Ministerlo Ptiblk:o, pradfcar fas 
prlmEiras dl!lgenclat de av6f!guael6n y ternlllrtes:, dentro de !as veln11coalro 1\oras 

. si[!Ulef!tes, e\ Procurador General de Jusllele en el ESlado: y 

XII. Las d~a que Ia sel'isle nla ley y otraa layea, as:! COlTCl los molament;n 
munlcl.pales a In que lee ~s.igne al H. Ayuntamlenio. En los H. Ayu~mlanios en qua 
existan dos sfndicos, el primero land'rB las facultades &eftaladas en las fl:acdones ll, VI 
prlmara parte', VJf, IX, Y XI d6. este art!eaJio; y e! ssgt!ndo 198 conferldas an las 
fmc;dones m, V, VI pru1B In !ina, VIII, y X del mlamo. 

Las facuRades y obligeclooes preclsadas M las l'n!txklnas I, IV Y Xll. eorreSponderan 
lndlstlntamenta a los doi; slndtcoS. Los alndlcGa oo puedan deslstk'se, translgir, 
oornprometarna en erbiltlo3 y hacer ca!Ones de bienes, salvo autorlzad6n el!presa que 
en ci;da rosa IRs o!Offiua el H. Ayuntamlen!¢. 

1.S.• Comls!Onea. 

0& eroerdo con ei Art. 44 y 45 de Ia Lay OtgM!lca de los M>~nicip!os del Estado de 
Taba&ee. Pam estudlar, e;Qniner y ~ k>$ pulltemae del Municipio y ~r quo 
se ejecirten lea dlspoalclones y ru::ueroos del H, Ayul'ltetNenlo, se dea{gnan\n 
c:on"lslooes entre su10 ~ Lea comil!lforum presanl.!lmn a! H. Avuntanianto las 
propueslas de soM:iOO a ioa problemas. da su ®I'IOdrriefrto. a erecto.d& alaliOOr. ioi 
fiiTIQ8 de Ia edm!nisiN!:CWn fll.lnlclpal, 

I. Oe · Gobemad611, SGgtJided • Pt'lbllca y Tr!nslto, la 'l:ual asian\ prasfdkla por: el 
Pra$1denf6 MuniciP"'; · 

11. De Hacienda, p~dlde par al primer slndfco o segundo mg!dor; 

111. oe Doserrono: 

IV. De Obras y AsentamJento& Humanos; 

V. De EducacJOn~ CUflura y Recmad6n;. 

VI. De Progremacl6n; ~ . 

X. De Asuntos Indigenes, en al&llpue&io set'\elado en el articUlo 32 de aale Ley; 

XL De Fomenlo Econ6mleo;-

XII. De PafllctpadOn Sodal y Atand6n Cludadana; 

XIII. De Alond6n e·' GrUpos vulnerables, Adullos Mayo!'Eis y Personas con 
C'Amctarlstk.as Especlales: 

Xtv. De Equldad y G9nero; y 

XV. Aquertas 'que de manera pennanont& o temporal detecmlne el H. Ayun1amlento de 
acwrdo con ras nacasldadea del MunicipiO. 

1.6.-FundONmtento del H. Ayuntamiento. 

At11cufo 31!.· El H. Ayuntamiento ealebtaffi sestooos euentas vecaa sea naeeaerlo para 
al oportuno desJ)<lCho de los nagoclos: de su ~nclo. sss!ooes que pGbllcamanta 
dabertm _reallZarse cuando rnanoe una vez. al maa. LM se&lones aen\n Vl!!!ldes con !a 
asbrulnele de Ia meyoria de sus mlembros. Con las aa!Wdadet que aellale este articulo, 
los: acwrdo& de los H. AYuntaJtiaffios sa tomatin por mayorle de voloo y en easo de 
.,mpate, quieti los preslda tanm-8 vola de eetldad. Requleren 61 volo do: lit$ dos 1-erw!'Eia 
partal!: da loS lotagrantes de lo& ay1J1ita.mlen106, los..acue!doa del Gablldo que areas al 
p_atrimordo lnrmbllleria municipal qua aui.Driwn acl.os o convel'llo$ que compromolan el 
Munlcfplo por un !Mw ~r a! pertodo del H. ~~ntamlento. 

Articulo 39.w Las saslones de loa ayuntamientos sen§n ordlnartas; exttaordlnarlas. 
lnternas o~servadas y solemn as. 

I. Son sesi011es ordinaries lea que sa celebran permlll9ndose al Jll:ln:t ec;:('.6so al pGbllco y 
·an las wales ae ttalen problemas ralallvos. a Ia cornpetanCla del H. Ayunlamlet~!o que 
no requtera soh3rnnldad; 

II, Son s:astonas extrnordlnarias las que se calebran para tratar asuntos urgantes 
ro!aclooados con Ia ljllandOn de kla seMclos p!Jbilcos lndJSpt~nsab!u para Is poblacl6n ~ 
y lodes eque«os qua, a j:ufdo del H- Ayuntamlanio, arnerilan es:!e llpo de w:slones; 

Ill. Son w:Sione11 lntwnes las qua por lH:tlanio dsl H. Ayuntamiento no $0 debtm 
celabrar an pUblico y se prohlbe, por io mlsmo, el acc:G60 a personas emnas a1 
C001po Edllk:W yen algunos casoa ~SI& a 10$ 6fJllleados del Municipio; y 

IV. Son sssfones sotamnes las que detannine ~H. Ayunffimle_nio pnra rcdblt ellnforme 
det presidents nul!lictPel, para Ia lorna de protesm del nuevo H. Ajll.~t~ltimlen!o, para Ia 
coomemoroci6n de enlwrserios l'llsl6rlcos y pal\1 equallas an que concurran 
t$pfeSMiaclones de los Poderes del Eslado, 'de Ia Fedarod6n o porsonalidsdes 
dislinguldas. 

At1k:ulo ·4Q.. Las sel;lonos de los H. AyuntamientOs puaden realizarse a pepcl6n de! 
presldente municipal o de dos de sus mierrbros. La &eS:l6n podn!l dac!arorne 
permanents cuando Ia import.enc:la del as unto lo requiera y ro eprueba Ia ~yoda de los 

. . 
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llie®m$. Las. 588lonea de los H. Ayuntelrianloa aa calabmrAn en Ia Sale de cablldos, 
o euando e! ca&O !o r&quiers, en el rodnto pre'llam&nta declaredo-ofidel para tal objalo, 
se penn!ll" ibra ac.ceao a1 p\lbtlco y a los sewldorea del H. Ayuntamiento; ctlltCGpto 
ouando por BCUBtdo del Csbl!do y pew fa. naturat&ze d.e los e.e.un!os e lrat~U deba leoer '81 
eet¥ltw de lntama o reservada 

El H. AyuntamUmlo podn\ reatiur ~ROO fuam dsltalin!O Ofitial dal Ce~ aeuettrlo 
de au Clrcunsetlpdtln tenitOOa\ euanoo 1o ccnaldero ~ mediante ac:uer;:Jo de 
eu$ Jrrlegientes qU& se harM p61:1Heo$, As!ml&l'tl:), podn\ reai2arfas con ts finalldad de 
H(luet\af y oonst~lter a ta cfi,idadenla partt akHtdOn y DO!uc!6n de SU$ n~ y 
problatnl:ls colectlvo$,. Sobm lodo aquallo qU& eoadywe al dasan'tl!lo de Ia wtra.~nldad. 
A asia sesiOn debarS convooen~e a la cfudadsn!a y podnlllnviten;e a repl'e$Miantell: d& 
los Podarae del Eslado de Ia Factemd6n y &anlidOA'l$ pUbiiCOS m.mlclpaloo'. 

'Los H. Ayuntetnlen!os. no podrM ses~lonar -an rectntoo -.de oJQanlsmos poUUoos~ a 
rnllglosoo. A·las seGionoo ordloaMas do ban\ dtame a los lot&grentes daf Gablldo con por 
1o menos cuarents y ocho 1\oraa de antlclpacf6n. Para 81 case de 80&1ones 
~lnerfas dBbef\ll cltsrse a los lnlegmn!M del H. Ayuntsmlenlo, cuando manoa oon 
valntlcuatro horas de antlcfpaci6n. deblendo acorrpal'ier 'a! cilatorto al olden del dla 
comt$p0ndlente a1 wal dabari a),tsterse I& MSiOn. 

2.1.~ F~ultadet y ObHgadones de Ia Pmtlda.nda MunicipaL 

El prealdente municipal es al 6rgano a,l&cutlvo del H. Ayuntemlanto Y trims laa 
staukmta& facultadas y obllgadones: 

~ Rseillzar las acdones necesartas para el J1esantlllo municipal, slgulendo los 
!lneem!entos comanldDs BJ1los planes y pmgremae. · 

+ Fonm!ar y aomebi:r a Ia oprobodOn d&l H. Ayuntamiento el Bando d& 
Pc5cla y Goblemo; los reglsm&Rto$, tircui&r8s y demt\9 d!sposh::ioM'I 
adtWnlstrallws da obseMl!ICi& geneta!, asJ COl'm pron'Al!garlo#, ~. 
~ry aandonarsu ~ento. -

' + Elabomr ros planes y progremas munlclpatea ·de lla.IS!do e la& ~Byes 
re:spedtvaa, eel oomo al presupuesto de ingmsce_ y egraJOS..s0rneti6nrloloo 6 

· Ia conslderad6n del H. Ayuntamfenlo. Deblando edemAs publlcer en e1 
Pett6dico Oliclal ~ Estedo y en todo al Munldplo por el 1'1'119dkl d& 
COrT1Jnlcaci6n ]rfllre&O que .consldare Jd6neo, ef Plen Munlelpal da ~ y 
el Programs. Operalivo Anu&!, de rnlclo de un periodo Coitsutuclonai, 81 prlmero, 
dentm de los Cl.letro pl'lmeroli mesas y, posta-rlormanm el P~me Op&rativo 
Anwd, dentro de los primeroa novanta dtaa da cad& aJa-rdclo liscal anuel, 
publleando tambl6n de maner11 ttknoatrallos resulfBdos de su& revisloooa y, en 
SU C8SO &US adewaciOOOG. 

Los lntegn:J:nte de H. Ayuntsniento no podi'Jn ~e de aseHr a In m~lones, sino 
por causa )Jsfificsda y prov!o avt&o por esatto a1 Cabildo. Sl alguno da loa nientltos del 
H, Ayuntarriento tuvlem un lnterb dlmcto o h'ldtmcto en elg(ln esun!O de Ia$ qua M 
11eyeft & tralar, dab;!~ mt~nlfestarlo y aUMttfatsi:t de Ia Seta de ~ne:a rluranla Ia '\) Tl:llt6ndose de! presupueslo de egreeos oon'BIIIXmdienta a1 prlmsr silo dal 
d!&cuel0nyresok.u::f6nde!mlamo.Sie!ragfdor.qus•encuentraen_elsupuostoanterior ~rciclo de ud I\U$'M periodo ~._ deotro de loa~ dlaa-r-------

.. ·oo .reatrza man!f8iji8Cl(ln RlguNr: .. W~demelkis~pOdn!nlaCefkf"yl!l~catllldo--~-~- slgulenfas de 1nidado--~ -itutm, y eol'llb«n6)6-~16n de 10$ iiigiG$0$, ii! 

ruotven\ lo conducarue. ' presldants muf'licW J)Odn!! soltcitat al caoodo. !a aprobaciM d& Ia 

La lnft'accl6n a lo dlspuesto an af p6rrefo eoter1or, oor6 causa de respon5ab!Udad 'I sa 
&andonart en los t&rmlnos de la Lay do ReSJ)(IM6bllldades de los Sarvtdores PUbUcoe 
y derMa dh;.poe.lci~B aplir;ables. 

Artlcu1o 41.- Las 1l65lQnoo del H. ·Ayunli'if'I'Wmto, &eran prasid'ldas par11 sl Pmsldente 
Murdclp$1 e. et presldlnte del Conce}o &eglin e1 easo· o por Qulen temporaln'ente lo 
w~ . 

Arllwlo 42.- B H. Ayuntamktnto, l!e\19!'1\ un Hbm de aetas an at que sa $&80blll1n loa 
atltJt'lf08 tratados y los acuerdoo epi'Ubmloa. 8 !Ibm sari autorimdo an !odes eus hojas 
per el aectetario del H. Ayuntamiento. 

Artlculo 43.--t.os regldorea exx:epto, <:Uer.do oo tram de- s~noe iusetvad~ta, poclr6n 
solicitar al Gablldo rnedlanta e&erito, eople eertificada dB las aetas de sesionas PtW 
_finesllcllos, que debertln Be!'\aler coo elerided an su'peticl6n. l-& oolicitud se eeordan\, 
en ta slgulente S!'sl6n on:lam\ndosa e~lr Ia copla solldtada, st fuera proooden!&. 

Presidencia 
Municipal. 

2.- Prnaldeota Murikdpal. 

, Unkiad Admlnlstrattva: Plll!sidl:mda 
• [__MunicipaL ' 

· Sttpervlaa: Sacm!aria Particular, 
As&sorea y ~a Tl)(::nlca 

Aprobado por. Conlll.lludonn ftsderal y 
local y, Ley Org4nica de loa Munldplos 
del Estado: 

Obj~lvo: Coordtne )' Heva e cabo acclonea para el Deeal't'Oio Municipal, r8 
saguridad, 1a salud, educael6n, Ia annonle aoclal y Ia buena marcha de la 
hScienda municipal, slgolal'ldo l!neamantos oontenldos en los dlversos progrem.u, 
a-sl oomo mcau~, ws!Od!e y adrnln!Mra loa lmp~stos, demcboe, produdos, 
e.provedUI.mientos, partidpa:t:looos y otros lngre$00 senaladoa on Ia Ley do lngresos 
y an las deml1s dlsposlciones flscalcs. 

ntodifk:ad6n, y en su caso, ta amplled6n del presopuaato IDJignado por Ia 
admlnlstracl6n anlarlor, para e! efetdclo de que eo traht, a fin de der 
cumpllmlonto a! Plan Municipal de Deearmllo y al Pmgnvna Opemlivo .Mual 
de BSe al'\o, esl como a 1tm defl'll!s objelfvos y metes que a& PA:~:toodan 

81C$nzar; 

<0- Ej&cutar los plane-s y programee mtmlclJ)IHs. a que hace referencfe !a 
fracd6n enterlor, et1f como l!evar loa contro!ea . praaupuastalea . 
OON$apondlentas pw fol'm.ller~4a cuan1a p~lca, que sen\ SQJl'llUda a Ia 
Legiskrtum 1om! por tmdio del H. A)'uniBmiento: · 

L Adrtinis!rst los blanas del doninto p(lbllco y prtvado de-; Municipio. Uevar su 

raglstro. conbdery vlgileT au ueo ~euado y o::msel\lad6n;, 

u. Reallz:ar I$$ obtm y pmGlar los $l!t!'\IICioa p(Jblk::os ~ qua eetabiea.m las 

klyea rela!lvas, asl COIM aquel!aa qoo Ia eotrunidad del'l'lmda para· rnoPmf sus 

n~s de- blonmar. Para el Ctll'l\:lllmleniO da esta ~bllgftd611. el ~nle · 
Muntclpat podn\ contmtar o corntenlr 'J en su caso, co~ SJ1 repres:e~ dei 

H. Ayuntamiento, le a}ecUel6n da las aedonaa con al goW&mo del E.etado, y.con li:lS 

perticularee, efempra de- ecua-rdo a !o eslableddo en esta Llliy y Of"f$ e:pl(c:ablw, 

111. Recauder, custodier y ed~nls!rer los l~qn~estoa, dereeh04, productos, 

aprowu::Aamtentos. part!dpar::foneG y otrns ing~~ sel'la!edcm en Ia Ley de 

lngreeos y a-n las demb diltposltiones flscal_es, asl corno e)ercGr 18 facuMd 

• ~ pani1 tmcer el&cttvos los er6dilolJ~~s. pQ,. condueto de ·las 

d&J)endandaa rrunldpa}ea ~entes; 

nr. \lislter con: Ia pertodlcldad ~ de!&m'llne at H. Ayunt8rriantc, laS ~ 
qua forman a1 Municipio en eompanra de foe !nlegmntea de las dlWI:1'881 eoml$lonaa 

qU& sa heyan conatltukfo. para conocer sua. problemas G -lnl'crmat d& -ellOil el 

ayuntarnlanto elfin de torner las madldatl para su rasolucl6n. 

v. Convocar _al H. Ayuntamiento, presldlr y dir1gif las seaiDnas que debs: mlebter e1 H. 

Ayunl.afriento. asl eorno 'lligltar Ia lrrtegrad6n y li:mcionamleniO do sus oomlslonas; 

~Informer el H. Ayuntamiento sobra el ~mpllrnleAto de oosaeustdos:. 

W.. informar cads eftO-, &1'1 GBsi6n ~ol&mna de Cabido, a! H. Ayuntamiento sobre el 

estado que gwtda .ra admlnl$trad6n rmnlcipal, los IJ.VtiiiQ'j8 Jogredos dal Plan 

Municipal de Oe8S!rolo Y de- lea Iabore! reatizadaS durante ei eno; 

~ Asumlr !a represenlee!On ftJrkflca det H. Ayuntemlenlo en Jo?: lltiglos en que _ 

6ste forme parte, cuando et s!ndloo • de hacienda esM: ·lffiP(ldldo legal o 

materlalroonta pare ~l!o, ee ebstenga o se nlegu;m a oompllr oon su funci6n; an 

estos Ltttlrnos casoo, ol pres!dente debe~ obtenor Ia autorb'J!JCiOn del H. 

·Ayur;tamlanto; 
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o0> Deiegsr, ~ sal io eonillidere nec::eearlo. IM funefonea de celabn!lc:l6n 'f 
firma de lnfotm8B Us oo~ · d& Qlt${0$ y progre:mac!W!:, cmtrntos. 
amvenica y toda da8o: de &etna a io& titular&tl de las dependancla.s 
~.de acuerrlo con !a nsWrWeza del uuntoque se !tallY. 

+ C~mpllr y haoer ~. dentm de au.~nc:ia. lea d1aposlclomm oontenidas 
en l&leyas f8demfes y estatales; 

+ Tener et mendo de Ia foarz.a p\lblica munk:lpat. eon las 1ltlttrk:ciOnM •fteladaS 
an eala y otras IGY8$> , • 

. + Para el cu~li!Tiento de sus fae:ultadaa y dbligadi:nl:tla, e1 Pf'!HIId~trtte Munlblj:lal 
se auldll$1'$ d& los 6rganoa edmlnletrdvoa que uta I&)' estab!aca, y tet'ldl'i fa 
faculted de nombm y remover !lbmmante a sua lib.Aarea y demAs seMdom& 
.piiblico:l eon lea wu:epclonea que tlala )! olta8 ~ Ml'u:dant. 

+ FJ)Ir a prop~ta dal dlreei« de .edmlnlatracl6n y una ve:z. aprobado al 

~puesto de. egresot. ~ sueldM o remuneradones de 100 aervldorea 
¢bllc:os del H. A)'tJntamlento; Ol'danando Ia pubUcad6n de los rangoa mlnlmoa 

y mtbimoa del laiiulador 001"1"08pondfente en eJ Peri6dlco Offdal del Estado; 

+ Proponef el Cebildo 1a cmecl6n de lea coordineolonea que seari n9CM81ias, 

para ta ~ del ~loy Ia ~n do lot seMcloe: pCib11t::oa del H. --* FcmJ.Jlar, prop(mer, condudr y evaiuar progt"SS'Ma de Ol'\:SenlllllMntc ecoteglco 
municipal y reelh:at laa ~ ~a~ 61-eu~ d& Ia& 

disposldones norrnattvas en mateda de ~ el errtnente y las d&mb que 

le conosden les !eyes, regJDme:ntat Y otma dl&poak:ionea. 

--------- -~-------~·-··· ....• ·-·-·----------- -----

2.2.· Organlgrama de Ia Presldellci~ Municipal. 

EdprSob•~ot.:ttop 

.k{f*ttrlo;~ P:ertlwb.r 

, Ali.:>Oil 

~t:rn'll'ld"'Pal~.~:!<:»~ Huru!nd.:t 

Ello Ve111.1.m1 kllmiru Mat In 
Stcr.urlo j,.jcl't!:o 

~'" Meritlu A~alo:r$Cutrqs 
$~;'1tl:a 

\';unlit> Amalln Ocmlnil:un: Mllklolladc 
Au~tllW AdmlniJtnrtWo 

Nel!v{JE.IC:erm•nAI*'>lrllfmAl:tt.u 
p,ux;u.,. Admlnifttatlvo 

!<.en t.btld:.~ttOP'a .. u .. 
Ayudlm Ul'llW!ts111 

'$ •• 

W1lt11r Zlp-11t:e 81!1in11 
Jot.f'lld·k·· 

• 
'"';','::~~.;:.;..;;--

·v-~ 

.~ .... ;, ...... 
.. ~;.:r,-:.;;.:• 

·-·~ ......... _,~ ---··--·--· Jll\liat Aftl.l~ Rlv•r• R.odricuel 
· Sl)u•t;uleo Aulrlller 

Utlcitdbl (:, ~Ultr• lcttrtlO 
• AA:Itmi..w 
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2.3.- Funclones de Asesoree, Secretarla Particular y Secroterfa T6cntca. 

Regldores 

-> Los regldores tendn!m las siguienles facultades y obligaciones: I. AslsUr a lea 
sesiones qua celebre el H. Ayuntamiento; 

-> Vlgilar y at9nder el ramo de Ia admlnlstrad6n municipal que las sea 
encomendado por at H. Ayuntamiento. 

-:- Fotrn8r parte de las comislonea qua eslablezca el H. Ayuntamiento yde las que 
sean creades por el President a Municipal. 

<- Concurrir a las ceremonies clvlcas y a los darN.! a eclos a que fueren d!ados por 
el Presklente Municipal. 

-:- Sup11r en sus fallas tei'J1)0rales al Presldenle Municipal en Ia forma que 
pravlane este Ley. 

0:. Rendir, por conducto del Presldenle de Ia conisi6n de que se Irate, informe 
lrlmastral por escrito at eablldo, de las actlvidades reallzadas conl'orrne a to 
senalado en esta Ley, as! como con re1aci6n at Plan Municipal de Dasarrnlto y 
at Programa Operatlvo Anual; y las demAs que las otnrguen esta Ley y de mAs 
dlsposlclones apllcables. · 

-- srn·dfco.-------- ----~-~-~----·---------

-> El slndlco del H. Ayuntamieoto tendril. las slgulentes lecultades y otillgaciones: 

O:• La procuraci6n, defense y promociOn de los lntereses munlclpales. 

o} La reprnsentaci6n jurtdlca del Ayuntamiento en los lltlglos an que itstos fueren 
p11rtl:i y an Ia oasHOn de las neoodaclones da Ia Hacienda MUnldpel. 

-> Aslstir a los remotes pUbllcos en los que tanga Interns el Munictplo, para que sa . 
finquen al major poster y 66 guerden los t6nnlnos y dlsposlclones prevanldas 
por las leyes rospectlvas. 

o} Former parte de las comislones para las cuales sean prevlamenle daslgnados. _, 

-o- Hevlsar y finnar los' cortes de ca]a de Ia Dlrecc16n de Flnanzas Municipal, 

autortzando Ia liquldacl6n de pagos rezagados. 

-> Culdar que Ia recaudeci6n de los II'J1)uestos, derechos y aprovechamlentos se 
hega conronne a Ia Ley de lngresos y derMa dlsposlclones aplicables. 
Aslmlsmo culdar que Ia apllcad6n de los gestos, 66 hage IIBflando los 

requlsltos legales y conforms el presupuesto respeclivo. 

-> Vigilar que lea multas impuestas por las Au_loridades Munlcipeles y Jueces 
Callricadoms lnQresen a Ia OlrecdOn de Flnanzas Municipal con el 

comprobante respectlvo. 

-> Cerclorarse de que el Director de Flnanzes Municipal haya otorgado Ia rienza 
respecllva, compmbando Ia exlstencia y Ia ldent!dad del fiador, y su solvencla 

econOmlca y rmral. 

-> Supervlsar que el director de Flnanzaa, en reprasentaci6.n del H. A~ntamlento 
6 Concejo Municipal, de cui'J1)11mlento a lo ordenado en los Artlc:uloa 65, 
tracdOn VI. pllrrafos c:uarto y quinto de Ia Constilucl6n Polltlca del Estado y 29, 
tracd6n VI, VII yVIII de esta Ley. 

-> Aslstlr a las visltas de lnspecciOn qua sa hagan a 19 Dlreccl6n de Rnanzas. 

-o- En los tugares donde no exlstan Agencies del Mlnlsterio PUblico Pracllcar las 
primeras diflgancias de averigueci6n y ramitlrias, dentro de las velnUcuatro 

hores slgulentes, al Procurador General de Justlcla en ol Estndo; 

-> SupervisiOn nslca de obiaa reallzadas por el H. Ayuntamiento municipal. 

-o- y l.Ss demtls que le senale esla Ley y otras leyas, as! corm los Rsglafl:'entos 

Municipales o las que las aslgne el H. f'oyuntamiento. 

Scr.returlo Particular. 

,,_ Dentru de lAs funciones mas relevanms del secmtario particuliu se cnr.uentrcm: 

-o- l.levar al corrlente Ia agenda del Presldenlo Municipal. 

-> Coordinar olicienlomente las audlencias pUblicas y privadas del P~esidente 
Municipal. 

-> Menlaner Ia comunicaci6n y vinculaciOn· parma name con los' directores para 
atendar las demandaa planteadas en las audlenclas, as! Como los 

compromlsos hacilos por el Presidents Municipal en e1 recontdo a las 
comunidades. 

o} Coordlnar las_ activldedes del personal de apoyo para hacer eficlente o1 trnba]o 
del Presldente Municipal. 

o} Captar Ia demenda ·de Ia genie, caneiiZando las solicitudes a Ia DirecciOn de 
AlenciOn Cludadena para su oportune gestl6n. 

Secreta rio T6cnlco 

El secretario ilknlco tendrtt las stgulentes facullades y oblloac!ones: 

-> Cotaborar con el Presldente Munlcip!)l y'ta estrudura del H. Ayuntamiento, en o1 
antiltsls y elaboreci6n de prop_uestos pera optlmlzar el fundonEmllento Integral 
de los asuntos del goblemo. 

o} Aslstir al Prasldente Municipal .en Ia corres;,.,seQillclad de acdones y Ia · 
vinculaciOn lnstltucional con las Ires 6rdenes de goblemo. 

o}. Apoyar al presidents !'JlUnk:ipal en Ia lnvEtsiiQaciOn, gesUOn y elaboraci6n de 
---- ----propuestas,pafB-SOUciter-epoyos-federalas y estetales;-no--eonslderados-en ·8 1 

esquema de pertldpaciOn. · 

"" Dar segulmlentos a los ecuerdos, accion68 progremades gesllonas y 
solicitudes rodbldes por Ia Prasldencia Municipal, canallzadas a las dil'orenles 
iireas del goblemo oonlclpal. · 

-> Partldpar en apoyo at president a oonldpal, en Ia eslructurad6n y elaborerJOn 
de discursos, .9Jnfaroncias e lnlervenclooos en lnsHtuclones acad6mioo .. , -

encuentros y foros. 

..,. Apoyar I'll prasldente municipal en Ia reallzacl6n de eventos especieles. 

Asesoroa. 

-> Blinder asasorl~ general en materia de Programa.ciOn, AdnilnlstraciOn y 
Hacienda Municipal. 

-:- Apoyo en elaborad6n y gesti6n de proyecl:os fedarales, estatalas e 
lntemacionales. 

o} Asesorla en asuntos pollllcos ylegslas. · 

-> Auxlllar al prasldenta municipal en al an611sis y elaboraciOn de lnformes, 

proyectos y planes. taljetas lnrormaltvas y propuestas de gobiemos. 

-o- Apoyo en Ia elaboraci6n y, en su caso, revisiOn del plan municipal de 
desafl'OUO, reglamentos, bendo de pollcle y Q:Oblemo, ac:uerdos y convenloa. 

-o- Aslstende a reuniones en disUntas dependenclas, organlsmos e lnstltuciones 
redarnles, estatales a lntamac:ionales en represenlaci6n de Ia Admlnlstraci6n 
Munldpal. 

Jete de Area 

El jafe de· iirea Uene las sigulentaa obllgacionaa y lecullades: 

o} Planeer y organizer la9 actlvide~es que habrtt de ~allzar el p81'60nal a su 
cargo. 

-> Realizer Ia pl~neaci6n de Ia ofidna. 

-o- Adlvidades de geatl6ri ante las dlferentes iireas admlnlstraHvas. 

Auxlllar Admlnlstratlvo. 

El auxnlar administrB.tivo sa encargan!l.las sigulentes funciones: 

0:.• Recibir y archivar Ia documentaci6n enviada al 6rea de PresKlencia. 

o} Elabornr los formalos correspondientas para el_ buen funclonamlento del iirea. 

Ayudante Universal. 

A dlspc)siciOn del presidents y del ~bilclo. 

-> Sa encarga de Ia etaboracl6n de los allmentos. 

I 

\ 
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Afanador. 

Se anaorgarlil~ 

+ Del ~~ltnlanto de .tss o!'tcinas, ss.la de cabildo )' espaclos que PfesideneLo 

~pa. 

Secretaria del 
Ho·norable 

··~-Ayuntamiento -~--~~ -
Municipal. 

Objellvo: Coedyuvar el but~n runQonernlflnto de Ia polltka lnh:tma del munkllpiO 
y sei'Vir C:On'IO enlace dlrecto entre, RilQidon~s. Ptltsldeneia munk:lpal y Dired:ores 
d.aiAyunlemlanlo. 

Facultadea y Obll~~&clonee de Ia Secret..rll.!l del H. Ayuntamiento Municipal. 

Articulo 17.- Le Sec111larla Sera el 6!l;larw Au)(]liar directo del H, Ayuntamiento y de 
Ia Presldeoole. 

Arlfculo 78.~ A Ia Secrelarla dol H. Ayuntaml&nto Cl0f'f88ponda e1 deepaehe de lo$ 
Slgul&tltsS BSunlos: 

1. Funglr coroo secretario de aetas on las reunlonee: di:t Ce:blldo qU6 ae oektbl'en, 
!!1tval'ldo « !Ibm ~pondlltflte, a! cual deben!i au1.orimr en 1odaa eus hojaa: 

IL CumP!Ir y 1\acer Qlfl1)!1r ·los e~Cl.leldOo, Ordenes y c:irr;ularee que &I Ayuntamiento 
epruebe y los wales no eet!n encornend&dos a otra depeOOancle; 

Ill tnterventr y $n::er Ia 'Vigllanda qua en materia eteetota! 1!101\ale:n IBB leyeis, o ios 
c:onvenloa que para eate efecto ce!ebfll!1l. el Pmsidenta MlJI'Iiclpal o el H. 
Ayunlamlento; 

IY. lntervenlr en cotebote:ciOn (:Qfl 18$ ~ t.d&m.lea y Mlalalea en Ia 
vfgllande del cumplmfento de lea tlapool~ legalee eo materia de C\lltos ... _ 
v. VlgHar y sandonaf el cumpl.mjento da loa ~ que apruebe el 
Ayunlamlento eobrn Ia$ l'l'llla!'fea eetleladaJ en et ad.lculo 53 de eats ley, con 
sxcepclOn de aquellos qw 888n ~ snoomendadoe a otma 6rganos; 

ln. organlzsr los. ad~.flviOO$ d6 acuardo al calendario oficiel; 

vu. VI{Jiler y preS&fWr I.e demarcocflm T~ del Mutllcfpk:l y rullzar las. 
.... ~I!WiSSilgaciones·oowearlas·panl·~-1& .. ~-de-aaignatil)rr-d&---

cetagorra a los uanltunlonloa hurnen~a; 

VIII. Ser el cooducto para preeanlar a! H. Ayunl8mlenro los proyect011 ll9 
raglamantos, drculams y de~ disposldones de" ob$$Mincia geT\etal an el 
Municipio; · 

1X. Tramllsr !e publlcacl6n de los raglementos, drritAeres y i:tem.ds dlsposk:lones de 
obsetWI\da ganemf, e fin dO que loa habltanlbs y veclnos del MuniCipio las 
conozcan y acU:u:m eon!'t::lrme e ella$; 

x. Compiler Ia leglsl$CIOll federel, e:statal y munldpal que !enga vlg8nda en al 
Muntdplo; 

Xl c~llr con las dlaposldones. en materia d$ reglfltro Mil que cott"'Ji6len al H. 
Ayuntamlenlo; 

xn. PtSSidk, orgeniz,ar y vigilar e1 cu~imiento de 1#8 funOOna$ de 18 Junia local d& 
Reclutamkmto; 

XU!. Rt!-e.llt:ar !1'1Unlonaa ~l«tS oot1 los: delagadoa y subdalagados fnuniclpeles. 
asasodindolos pera al rnejor cumpllmlanto de ~ !&bores; 

XIV. Publlcar en al tablaro de evboa de! H. Ayun!ai'TMnto 108 acuardoa y resoiudones 
del mb;nno: y · 

xv. L.;e -dami\5 quu to alrtbuyan expr&$8.1'1li!nle las ktYft$, reglarnentos. y las qoo le 
encomlel\de dfre~nte el H. Ayunlamienlo o al Presidenle MunldP<Jl. Pare 
'astos ftnos ~el'!dril ol apoyo do las Oire»::dones. y Ia Conlralorla Mtlnlclpal. 
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3.2.- Organigrama de Ia Secretaria del Honorable Ayuntamiento Municipal. · 

+ Coordlna.r loa traba}o$ adrrjntatrat!VOS y at mane)o de j)Of60I'\8I. pam hacar 
«'!fldanle y oltplliditala atanci6n a lee. pert10nss . 

.;:. Recepcl6~ de oflclos emhid.~» a la sacretarla del H. ayuntamiento. 

+ Sopet\'l~r a las (lraas de etencl6n a tri.mlles que lncluyen: 

<- R&glslto de tielt08. 

+ Elaborae'i6n de oonstancias (do lngr&sos. dependencia econOmlca, Je$1dancla, 
pos&S!On, CURP, dl&por'l$8 a roonorae de edad para unlm! en metriroonlo, 
QOnc:ettoMs. ~.) 

+ Elabomci6n de ofie:io& Y cl'oola.res. 

9 ~blo de Is elabom.d6n de dGCUmentos certl!lcados par e1 
Secretarlo del H. Ayuntam!enW. 

· :u ... Functonu Jete de Area 

! i)~d8d AdmlnlatmHva! Jefa da hei1 

i Sup'af.ii&at AWciUS'rQ8 Y 88~· 

DePem:IGde:·~ dOtH. 
.I.A~~--------
1' 

- ~ - ----------- ---- . 

v Apoyo en wmltea y n'ilftten!mkmto bAsioode equipo de~-' 

I 
J 

9 ELab<lredOn de teqUisldones. deJa sa~tarie Y de tod'es'la3 COOI'(finaclori.as qu& 

dopenden de ella. 

<Q< Roaponsab!& de Ia ela'I>OradOn de cona\aOOas. 

~ Conlrol,jtJ&tificad6n y me.rwj:l raaponsabie delcombu~lible. 

+ ElaboraciOn de oonstancias de fierro. 

+ E!a'lxmldOO do roQimro de 1\erro ... 

+ Trespam do flerro. 

+ Baja oo nerro. 
+ Regletro de Ia curp. 

'¢" Elaborecl6n de oonetancia de: (Rasldancla, uniOn Ubra, posesl6n, Dapendoncla 
EroA6mlca,lngro110 Salarlal, Kllome!TC de peso, ConvMo famlUar, clorre de 
call$5, Atluendas, ld$nt!dad y de No boca) 

<0- Efabon!dOn de Parm&los de (Even!Os Oeportlvos;Balles. Clrcoe). 

3.8.~ Funcloooe de fa Coordlnad6n de Delegadoa. 

I 
unidad Adminlatnitkra:Co«dl~ j b8P8i1de"de: saCro!af18: d'oi H. 
de Delegadoa AYtJntarrV:en!CI 

t=::a: ~oS!_Jerb~~ ~ - ~ ~~~ - - - --

' <- Alend« dhtrlamtmta a De«!gados, Subde!egadoe, Jefes d~ Sactor, Jetu 
de Secd6n y cil.ll:'iadMos que to &oliolten, espec!ftcamoole, en loa eaun!(ls 
qua tleoen que vel' oon carla une da las oorrunldades. 

<- R99lstmr y dat ~ta a sus reclamos y demands$. y Jererqulnir Ia 
s<llud6n de: Iss nVsma&. 
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.eo Tramltar y deT gee1.i6n ll 186 solk:ltudee en~ por 1aa Auleridede$ 

M"""'lpolos do lao oomu-. 
~ Deledw' y ~!\dar loa protiei'I'I&S qua oa preeenttm en le$ QOn'Uilldades. 

+ Gea~r ante laa Olmo:::iones · Mu~ y dependenclaa de los 

G<:lblemo8 F«kmiil: y Eata!al - adlcltuda& anfn:lgadau por las •irtoddadaa 
Munlcipttesdetaa~ 

+ Entregat tr Iat a~ ~ de 1aa ooll'llllkiedes,. loa 6llVio& da 
cai1as, documentoe offd&les, nY.Iblllerio woo!ar, apoyoa: Munlclpele& 'I otroo 
que let sean anvfados a iae pei1li(l(UU que malden oo dldlas kx:alldades. 

+ Entrega de f'onrBm de constmdea de: {m>idencia, carta de reoomendeci6n. 
df:ab:lr&:!s. deponderu:::la econ6mloe, ing!'e$(1 ealarlal, medra sottera. sottarla, 
poseat6n) a los delegedOa Munldpalee pare que axpldan a 10$ habltsntee que 
10 tequlSBn do au rn.podMt C:O!ft.Ultdad. 

' . -o Realtmr I'8CIOrl'il:fcm por las com.m~edee OOfl mayor llesgo de lnundadonea 
a lncandlos: foiMiale&. 

.o- Dastrocd6n de panalllla de abets& ehlcanaa en faa eecuetes y lugaru dooda 
se ponga an tleago Ia lmeglfdad fl&lca de lo$ habitaMI:!I de "to m:tUefplo. 

+ Des.aznlva de p.~entes y ~ que ~n e1 paoo d& paatonaa y 
vebleuloa. 

+ ·lnrotmar a Ia cludadeiWa sobra contaninsdOn a~nlal corm 1o son: 
ro~a ql.llntooa y gases en lo qoo ee rde1'9 a pelt6leo6 meldcano.. 

+ Solcilar apoyo anta los altOs l1tiiQ06 o ~ que ee preoonlan en el 
Municlpb a Ia autoridad de prot&oci6n dvll en el aelado y, c::amatir los 

. incsndlos fclmmeles. 

+ ResJ!zat cursos y progt8I'TIIl5 permanerrtat.: aobr& PJlW8fl.ct6n de stnle&lroe y 
pJM&~YS.dM da Ia nalu~ 

.o- Olsenar y planear astrateglaa lntegra!ea de con"&Jnlcad6o social. 

+ Pia near campal\il.a da.lmagen Oe~'H: Ayuntarnfal'1to~~doneJ. 

-o. Atander las palicionue rnft:ll'maH\Ia& de loa medloa de C001Jnk::ad6rt an 
relecf6n .con las ecli'lldade& '/. aoc::b;e$del ~mo ~: 

-o. Dlrlglr y coorolnar Ia F9BIIzad6n i:kl ~ con~a. foros, bolatines, 
etc.., pare su dlfusl6n an prensa eacrtta, aal · ~ alimentm Ia& benu de 
datos de lrtfolmsd6:n de llOIIcle$ en materi:a deJ-desaftol!o ~nidpal. 

+ Plansar, ~ y c:cntrolat a· aocicnes de <fifu&l6n y·d111Wgar.J6n de me 
Qbras y acdonea qua se maHzan an •• el Mun'dpio. an medloe maslw8 

....m.-. om! como """""""' al pObllco &OIId!a'"" ~~~- y 
odantad6n sobre Ia& acliYid8det. ~ y progmmas Monl-dpalas. 

J.ft- Funclones de las Oftclaliaa del Reghmo Civit 

Unl~ Adminlstra'llvrl: Oflci9.U8 dil ~ I bei)enda da: Saaetarta def H, 
I """''"" Clol. · ! ..,_.,. 
~ SUp&Maa: P~sl deTReij"lstOCiViL·-~·-
L. ...... . .. - .... ..... .. .. . . . 

+ Ravlsa: y firma loa qulntupleados da nadnianlo. reronoe~mamos de .h)Oe. · 
datu~ me.trlrn:mios. edopd6n, forlnilo de di\IOfdos, as! cOmo limm la8 
ceHtficadona de ~to~ mismaa. Se ~ en nma de gLJ8.1'dla para· 
abl!lder detuncloOO$, lgualll\i!'mte enlr'elia paP.fllerfe de !Be adMdad&s 
mensuaiea a Ia Oireecl6rl de Regi&tro ci.11 deli Estado, trae 1e. 
dacurmn!acl6n l'lE!OOS811a t.ltlJiz'ade. an 11:1 Olidalfa y, oo!re9a documen!ad61'1 

.mensuai el INEGI a IFE. En COO«<inacclln ·oon e1 OJF apoya 108 
asentamlentoe de n1.lkla y loa l'Mfrlrmntos ~. ademtls:: brlnda BJlO'IO 
a lu parnonat~ qua acUdt8n lntonnaci6n o a&esoremlento para welquler 
ttamna rofadonado con doOJmanto$ que ln?Jmben a Ia ofidalla. 

· +' Raali:la Ia bUaqiJQ an los libJoo de lae porsonaa qua no traen copla del 
acta y, ~ lll:'lo1.acloitft merglnalee de 001'1'8CCionea.. bajas en los libro& 
da persones tarii!ICidaa, certfficaclonee de ectss de naclmlantc, de 
malflmonlos, dlwrdos, defundon~ eel como qumtupllcadoa de los rrismos, 
aalf'r'IIS(J'I); ala bora tltuloe de pOrpeluidad (fq b:I:Jmno en e1 panl86o n'IJilk:lpa!. 

3.10~- Funclonn della Coordlnacl6n de AtuntM Rallglcso,, 

···············-----------

* Hacer el cern;o de laslg»sfu ~ y pn;rte&tantes. 

+ organlzar fMmfOG de cepaettack')n e ~ ~ yiJderes. en metsde 
de ast.Jnttm legale&. · 

+ Tener a; regl&lro de~~~ una dt leelgiufae del munk::IPfo . 

+ Reablr ootlclhld&a de la! lgiasiu y gestionar ante ¥e lnetancla COIT&spoodlente. 

3.11.- Funclonn de 1e coordlnacl6n de R.clutarrdento. 

1
unklid MmlnliirftitVa: COORfin~ .stq Depelide a: Seci8taf1Bdat H:----1 
R&clulamien!o. ..l Ayuntsrnlonto I 

8-upei:vlu:-s&orMifgidStiir*frla "~·-· . · ·- ------ -- -l 
~de ldentldad M!!l!ar. . ~ ___ _ _ ! 

+ .Propordonar lnformed6n Para Ia elq)&di~J6~ o'G Ia certllla de ldentidad mil~. 
+ Rec:spcl6n de docu~mntos_que exlge Ia SEOENA pam adqulrir Ia cart~ne de 

fdentidad mlllflar. 

+ Expedlr Ia cartllta do lderrlldm:l 'mrlltat • 

.00 Expadfr constancla de no babetae lnsctito el sefllldo miUter, pre\lla ~liaqueda an 
1010 aJCh[voa. 

• Anotar enloslibros'ofldeles a todos·foa-efi!stado8e.l SeMc:kl MlifarNeQooat. 

• Elaborad6n Y en1taga. d"o lnfonne mtmsual de toe en ll#tadoa al S.M.N. ala 38 
zona mllltar. ' 

3.11.· Fundonea de Ia Coordtnad6n chl EnlaCe de Progt'81'1l81: Fedetalea. 

jUfl!dad-loballva! coOnrmSil&t--rDo-.. : Se<:rel>tiedol H. 
: doEnlaa>dol'n>gr.!mao- I Ayu-n!o 

r:~ .. ,~y--1--'-==· ····----~ 
+ Vislta e Ia$ (:OOf'dlnudoooa a las COOf'din.adorie de ·IT'k:n:i %00118 Enillano ..,. ... 
o Vlsita a Ia del~n" de Serle oo1 CIUdad de \llllahei"'I10Aft pem checar 
~!Mded de los programa:a. 

• + Apoyar a los promotcree de 70 y mils ~n cede$ de paga, Con eollcitud pem 
reaguardo, preatamos de las secles de peQOO. an ~as. mesa&, entre otroa. 

.o- Apoyar a los promotores de oport\lnldades en lias setres de page, Joglsb. 

.00 Alert~ a Ia dudadanla con reapec!D a loS prOQtamaS ~ 
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Direcci6n de 
Fin;anza$ 

Municipal. 
4. -Oirecct6n ct. Flnsraa Munlclpat. 

: UnkJad Adm1nt.tnrttva: Flnanzas 
i MooldP". 

Deptmde dt: C. Preskfenta Munldpal y 
Regldomt. 

i Supti'VIIa: Cojaa. Departamento de 
i Coltta~lldady Subdlnlcd6n da Catastro, 
' Coord!nue!OO de Regtament0 

Ap,.._ por. Rsgidores y l.eyOtgOnlca 
Munldpal 

Ob}etlvo_: - _ __ _ _ _ _ . · 
---Eiti~r diS~ y-ffn~entoa·d,,-·-~-a -,a Lay- organa -ue-·loi-

Munlclploa del Et.tado de Teb&aeo vlgente; ~ y eontrolar allngreso y el gtl$11) 

ptlblloo etrfoona afldente: y, tmnaparenlar Ia lnfotmaciOn prasupuutal y flnandere 
eomJspornil«!!e a las dlferantes ~ncles dol Ayuntamlenlo y 6tQanos de 
&\lj)Qj'Vislbn, 8liil.~ Ia m\ali¥8 e loa ret'illn!OII capt&doo en Ia 1esomr'ie Municipal. 

4.1.-Fawtt.adea y Obllgadonet de F1nai'WI:t Munfci~L 

Artrrulo 79, A fa DlrecdOO de FII\M!Ba COf'l1taPOr'ldelil el deapaehO de loa &lgulentaa 
esuntos: 

l.~ Elabarar y piopotl(lt e1 presidente municipal loa proyootos. de reglernentos y dam~\& 
dltpot!Jclones de ean\t:ter gen01"&1 que oo requiemn pam el me,naJo de los BSUI\Ios 

. flranderoa y trlb~Jt:aftos del Monlclplo; 

11.- V1gl!ar el wmpttmlonlo de !as:tey'a&. reglemenlos y domd:s dlllpCSk;lones da cafi!:cler 
l'iscal, apbbla en et Munidplo; 

HI.- Ejarcer las ·elribt.K:ione$ y funclones qoo en malerfB de admlnlstmd6n fiSc<~ll ee 
eontengan snloacimvenloe; firmedos entre el Gobkirno ~Isle! y e! H. Ayuntamiento; 

r./, Forrrular a1 proyeetr.. de lsy de lngr.tsos Munlclpales: e lntel:vanlr en Ia elaboracl6n, 
rnodlflead6n, en su oaso, 'i oJ0$8 del Prwupuesto de Egroao& Municipal; 

v. Rocaudm los lmpoesl.os, derechoo. pi1XWCtOa y aprov.eQ!amlentoa a logrttSOs 
extraordlnarlos munlclp.ale:r, asf oomo los b;t:loe&ios y epmveehel"'ll$1\los esfatale& en 
los tbrrnlnos del as !ayes y COill!erios da ooordinecl6n respectlvo&; 

• 

Vl. Custodlar, raaguan:fer, trasladar y admlr!ietmr los rondn& y valorea propfedad dal 
Municipio; 

w. Elaborer y mantenar actualll.atlo el pa::tmn munidpal d& oonhibuyentea, 'I llavar Ia 
estadJGb da lnQJe$0S del Munklpio; 

VIII. Ptacbr en 8U caao, audltoria ..s los contrlbuyentee en ~ con StJa. 
Ottglltllone& Ase8!es Uunk:lpai&a; 

OC lmponitr san clones por lnhcclonea a las LB)'QS y Regtamanto$ Flacalea; 

X. Ejeroer l(l fltrultad CtCO!lOml~va. confoon& a fu leyea mlallvaa; 

XI. Obi(;lr Ia negoc:lat.l6n y Hew.r el regtstro y control de Ia deuda piiblka del Municipio, 
lntonnando e~ Preeldenta Munk:lpai parl6dlcamente sobre el ea.tado de 1aa 
an~es de capital ypago de lntem~SU: 

XII. Organimryllevar I& contabilldad de Ia Hacietlde Municipal; 

XUI. Aulortzat el reglstro de toe actos y contreW$ do los que taStllten demcllos y 
obtlgedooos para e1 H. A~nto con Ia lnt&Mtnd6n do Ia Dlnicd6n de 
Programaci6n &n loo ~ prevl&toa. por asia rniatns L:q, 

~~Y·~Ef.~l~~.~n~ ~los~· presu~aafales aprobados y fot'm.llar 
merl&Ualmente al es1ado de origan Y aplh::8d6n-d&IOS ~~liMndSrOS.YtlibUtiri~ 
del-p!o; . 

X!V. Pmpormr el prealdanta lftll'llclpalla cencetad6n de: ct&dilos lncobrablu a favor 001 
Municipio, denckl C1.16nta lnmedlate a! a.lndico de haehmda y a Ia Conlniklrle Municipal; 
en aate aupue&tc. ee requarlfl' allt9riuel6n de las doe taroeraa. partes de loa mlembto$ 
del Cablldo pam la aprobed6n defintnva; 

XVI. FOOnufer mens.uafmenle los estadoo fim.mcleroo de !e Hacienda MUroo"pel', 
pmsentando· al p~ m.mlclpal, un ioronTJ& punenortzado del EjercicJo F!seat, 

>Mt. Coonnnat CC!O]untamente con Ia CorrtraiOr!a Munldpel, qua se efoctUen Ia• 
l'lo!venteciones fXlT loa tilUiams de loa dependandaa generadoms de ingl"0$08 
responsebll)f:l del $1ddo da! gaato pUblico, sobro Iss obaerweionaa a le C1.16nta 
p®llca que finQIJB Ia legislaltmt dol ~0.. e traves. del Orgeno SUpartor de 
F'meali:z:ad6n del Es,tru:i), Eslas $olver'ltadooes clabl.m)n Hf.enln!gedsa a dlcho Organo, 
en el plazo ~de acuel\1o a Ia ley de I& mat&:ria; 

XVItl. PnwiO aeuerdo del pmsidente munk:.lpa!, ser tri fi~ntB del Mu.nlclpio 61'\!0S 
fidek:cmi6os qua al eredo se oonsttuyan, do ecullfdO a Ia ley; 

XIX. Verlfiee.r y oomprobar mediante In~ revlsiones. vi&ltes donVcillalfaa y 
· requerimlentOs. et debldo CU~t~Plltnento de lu oblig9Ciones ~n c.onterridaa on laa 

dlspOsidones 1ega1e3 Qft 1a meterta y on los comenfos que para tal erecto se: celetmln; 

XX. Tmmltar y resolv.w k:IS rec!J($0$ edmlnistnrtlvoa en 1e esters de IJU cornpetertda y 
1aa que d&r'IYan dalojerdcio de las tecultedas tonterkle:s en las dlspo:slclones legales de 
Ia materia yen loe"convenkls qua para tal etectc se celebrnn; • 

XX!. Coordlt\ar el eferclclo d'e las tecuttades en malerle d& catastro a cargo Qel 
Municipio; y " 

XXU. Lea demil$ que Ia atribuyen expresamunte Ia& !eyes, reglernenlos, Y Iss quo le 
encomlande dlrectament& a! H. Ayuntall'den:O o e!Pmaldente Munlclpel • 

.. 
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4.2.-organigrama de Finanzas Municipal. 

J .···~-~;j;;,Wj~-· 

l;~~d.:~":".' 
-·,1 .·; .~l Jillkac;;;ti!l~-·, 

___ ,_!-;~'!.-·.~-. 

(·---~----) 

I Andrft.OX&.G.Itd:ol I 
l ___ ,~::~: ·~:/ 

··~ s;tlm:.·,;r.~.--. ,.u_ 
~Cbnatble 

· Unldad Adminlftmttva; Olrador de 
Ananzas Mun!dpel 

&upeMaa: Sl.lbdlrecd6n. OepatWnento 
de Contabllldad y 
Subdiracc!M de Cata&tro. 

ObjeUvo 

i-~~·,;.;-.;.~1.6;;;-·\ 

I ""'""" 1._.~~~~~4:. 

r··o;.wi,;~ I--\ .. !U'!.".!-:'~.t.!JII 5 

Depende de: C. Prasldenle Municlpal 

Aprobado por: Regidoo:u;. 

Deflnlr, condudt y coordlner Ia Pollllca Rscal de Ia Heelenda Municipal, oon el fin de 
lnc:rementar Ia recauded6n !rlbtltaria, abaUr Ia e'(asl6n llecal Y IT')Eijomr el aervlclo a lo& 
ron!rlbu)'entes Mtinlelpelee. · 

Funclones del D&ector 

.o. Reglatrar 10s ll\{l.f980& 'i egro&o8 del H. A~mlenlo como ~a de Ia 
contabll!d&d genaml del Munk<lplo; 

+ Cumpllr y hacer ctJT11'11r loa pn;ceptos de Ia lay Ofg6nlca Mtm1dpal del Estado 
de Tsbasto, de la Ley de ~ M~ del E$lsdo ds T~aaco Y del 
prop1o Reg!amantn Interior de Ia Dlrecd6n de Flnantaa muntdPftl; 

+ Supesvisar IS l'GC8\Idad6n WE!ria de to oonl.ribuc:kmes muitlelpedea estsbledendo 
mecanlsmos-da ct¥1~; 

-·---(> Sup&Msar el-pago de-htes~fiiYil &eri.ana1 y el paao qulncenl!l Ill personal del 

H. A.~ntal'l'ierllo; 

Y \llgiler y supBrvtsor Ia ln~d6n de !e cue~a Pt'lblh:::a; 

<- Supmvlsar e1 pego a pl'O'Jeedoras que aon eutorlzados por a! Presidenla 
Municipal 

<; V\gltar y supervisor 108 mov!mfanlos bancalfos. iransfemncias, partielp.elc!oi'IM, 
oficlall::tad6n de lnleras_ y e:~dos de ct~ente: bancaria; 

+ V\gller y oon~a! Wen tulldonamlento de Ia ·contsbllldad y de Ia ca)a: 

<- VlgUar qua Ia doeurmnted6n mferante a -Ia coenta pUb!!ca C~Jlll)la con Ia 
normativlded que exfge a! Omano de FlscaJlzaci6n dol Honorabl& Congte80 del 
Estado; • · 

<0> SupeMsar que fos aN;doa l'lnondoroo y documen1os co~ba:IOrloo d& los 
reCursos fedaratec provenlantss def Ramo 33, correspondlentea a los fOI'Ido81H y · 
IV eatlm debk::lamente msguardados: -

+ Eatableoor, (:()l'ldudr 'I operar loa l1t8C.Ill1isJms de Control Fl&cal y A!!andero de 
Ia Hadande ~ lSI OOTOO·forirula! 'j proponar aJ G. ~ ~ 
Ia Regl'emen&aei16n 'J ~HI raspedo; ' 

{> lntetptetat y apllcat laa O!sposidone$ Jwklca$ y J\dmlnlstretlvas de CanK:tet 
Ascal que tsngan Jurisdlcd6n en e1 &nbi!O Municipal; 

'* Cu~lry h9cer cumpl!r los ConVIKllos de Coordinacl6n Fl!eal quo euklbrn el H . 
Ayuntermtn!O oon el Gobtemo de! Estedo; · 

'-" Calculat yftlborar, de aruerdo con e! Regl&1ro Es!Bdlstlco de los lng~ d&l H. 
Ayunl.amlen!O. d pmyacto de Lay de lngresos Mur;lclpal que sen\ prasootado a 
Ia lagtMat~.~n~: del e&tado pare su 11Nlal6n y aprobaclon; 

<- lnt81Vanlt 'an-la olebomelOn del Proyecto del Presupueato de Egrasoa, sobm Ia 
base de los l~msos dlsflOt'llble:s, de acuerdo con el Programa Op818tivo Anual 
correspondlente y an cxmgruencla con los .obJeltvos y rmtas del Plan Municipal 
de Desarrollo; · • ~ 

<- Efoctuer Ia racaudad6n de los lngi"BUUe> qua rorreepondan a! Municipio. confO!rne 
a · fo esteblet:ido por l;G Ley de· Hadanda, Ia Lay de lngresoo y demlia 
Dlsposidonea y Con\18f'llos· epl!ceb!etr, 

9 Var!flcar que en toda opered6il por concep1o de recaudacl6n, sa expldan 10s 
eotnproba!llea ofk:lafes debldamenta raqulslta do&; y qua at raspecto. ae 
lmplemen!an laa ~ y mgle1ro& ~arlos de control de Is recauded6n yiOs 
contrlbuyun1.e¥; 
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+-. -· do- - llle - y I.Joooiiilo ... .,.,.,..., .. _y_dola..-,oal_del ....... 

+ EmpiEti).r en 8J cumpliiiitwllo de aus a!ribudonea m·t8CU1110B·Y loa~ de 

............. ~ ... -
• COrt1Jdary.....,ltlb!!i!l!tgtb8t PacttUide~.l:l Eltadfibdt -··- .. ·-~ .... ......_ __ 
-~-·.·-do-y-dolal_y_do 

-""' ... --.... ~ + Dltlglryccndtdtlacalftead6laa~dJiatluncloneaq..,n.lf ·m. 
por lnhcdonea a.Dtapoek:k:Ha Aac;:alss de Ia CCMi.,.. ... lda Mtnctp1ii,. y ~ 

-do- - ... p!iletlcO .. ejon:fdo .... - ~ _ .... _ .. _ ... __ .,_,del~ 
-•lal.eydo-Munlclpo1; . 

. '·· 

• Conbdarla Oeucla.Nalca de Ia Hadend.a Mu'*ipal. 81fo0imo pn:Miryelactulr 
lo•~c:aceepooelentai,conbrrneef~_deeQI'MO*~ 

• o •• ~mllal .,. SbltatMs: de Conlabilkiad del Municipio y -.., detdro de .. 
- dloa oJgulonlol do- ....... lnlomto- !ob1iclpll del-

+ -·--··-dapolailo-· .. ~ ·, 

+ 1tt1ritttc' con .el ~ Ill ~ do Joe ....,.._ _,. bm•Ldc)f• se 
encuenn ddlfn) • 1a ............. do 1a & t s , ... v partk:ipar • 11 
, · ed6ia y ~~•itO de fll Nomllt y UJeanllttltol en mated~ de 

Coni I 7 I \ &N1a;albll .- · c1aben1n a1Jei1Mio 1a . Depefm:.da. -+ 1'otmUier-·· .... -·-.......... -poreiTI1ulol; 
+ -..;lar.....-daloa_: .. I -da~yE

_....Iahibii_O_III.,....._. 

+ - ...... - ......... ~--loo·- .... -~-doaJmentacf6nCOIII.,. j llildtk)epaoo~que•~ 

-·-doallnlln1ai:IO Y wHip- pOnl IU --leg!sl ~ Ia l.egiSatwa del Ea:'lado a lrav6a de 11 ConlacU1a Mayor de + ~opccdoiM Ia ll:locii11Cf6o,.loa dllot o Ia • •; ad6!1 tklftbl 4Uit 11 .., 
-.-alaLeyiloH-1b1iclpol: . ~ por·- Dopoiidao ..... del.~. A--. oonlllmo a ... 

- ···~------""""""'"·~-Qlllal-. ... . . . . 
+ Babonrtls Eetudioe Flnanderoa e fnti:IM:ri" en Ia con~.de tmo 11p0 de --'-----

Crlldltooy--• -eiMunldjllo, • ..-parol c:- . + -·-·-·CIIenla-Anualdel_pOnl_ 
Mwlidpal, """""""" • Ia LeY do .......... Ia Ley~ Munk:lplll. il - ___ .. ___ elcai!g-del-· 
Mwlidpal do """""""' el ~ .~ ...... ...- y - . . . . . ,. . . •. . 
Dleposldonos ... -. ... ---·-·Prog£ ... -. +--.. - -·-.-del Ia COolr1lloi!a-; . . ---loU1Icilld. y ..... - ......... _ ... .,._ -. -quo--- .. o.g.., 8upodor ··- del 

+ Coonlinary -loo...,.. quo .. - dell!jilmldc) del~da 
-·--lool_y_FI........,dola 
- Munlolpel, """""""'a 1o ·-an 1a Ley Oqjllnlca ,..,ldpal y ---·00 ___ ................ 
plama-onlll Leycla"""dli-Fiil<alyF_del._da T-

+ -· ~Y .-vor 011 el- da ,.·w.,_..... Ice....,.... 
aGnlul¥ballvol._ U1terpongan ktl: ~Btl como Ia ....... • 

-- y - ..... Cr6d11oo - - • &li1dooOo derlvad8$ de Ia ap8C::8d6n de Ia Oiepolldonn Alcales y Adlt*11l*ia!l•• 
-. ..... el Munldjllo; 

+ Proponet al H. Ayuntamiento, las modlDeadoneil nec:esari:aa al ~ do 
__ ......... --.... eje-aalloa~quo 
aapeldliOn; 

•. td!tnder •. adltar y ICIIvealal" In oblec'vaclonat!f l~lllfldadolle& qta ........ Ill 

Ccxll8duila .._. -.!0, daoMidp da Ia-da IIi--· 
---·~Nimlofpel.~da 15.dloa• ...... ··-
.. -deiOiqlllllimlon1o;y . 

+ Lea demb quele oontlnn aa ..... Y ·RigiM.mo.· en I'Nttlta ~ 'f el ~ 
-'"'loU1Icilld. .... - ..... """'""' 

Unldl!dAdn**"ltltal $Ubo01rectDrdt - ........... 
_,ing.aO.· 

-.-... -... da~ do .. Ad<ltiloll-•-, 

---~~-I'll-. .., lce-dalal.eyda -Munk:lplll. para cump1r ~en tfen'\:10 y f'c:lnM. con su pw118ct6ft aMI el Congmao 
del-· . 

Fu-. + \llgllaflal--dalce_da .. __ 

~ del Ellldo. tift CC101dilww:l6n CQI\ II DIMcd6n de ~ y Ia --+ --..-.-..... .::.- -lllli1lclpal quo- .. Otu!n> 
Sup8rlot de F 1 ..,.., del Congreao dill E8Cado. en to01dtllld6i; mn II 
-..~ ... ---. 

+ R&pesaul&i eii'DhcdtJnenMnbl eaped!'cot.UICCift'WJ swllr·el Dink:tofen __ , __ ,.__ . 

+ Lea~~quelu~tut~'fol:roiCNdGMilllilltot ........... 
U1.-D¢ tucAICOdl~ 

-Coatra~~at Y t:upC~~N~sw e1 SWOOMO de·~~~ ,...... 1 te ~-de lOt ~ ~ ..... -.-........ ,_ __ y_ .. ... 
...,..,.. de las...,.. 'I Con\llr*'t. doofdii .. I I =·~ ..... ...... 
-del-

-• RaiiiDr .. :adlld' 
S.lll f c" .. 

·-·-----~ .... ...._ .... _ __ ._....._ .. _... ... Cijil-

·~ RoCaudara-dalalc.ijoo .. ..,.;.._..,, ..... ...,, .. _. 
. • . ¥:;:>-A"":".'·""' 

+ -~--~··- .. --. CDI P•.S IRK& -

.;:.,: 
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•. Atlnderalot~en lu.._...CON!tililly~~de ·--""""·""-·---·--""'-"""~Mia .. _ . 
• ~ Ia inltallci6ndetla CajD Rl I I • dellmpuollo ,.,...ctlrwn. 
Q~Emaon:II•WMP ,,....,.,.,delaAdn•ilatiK161t......._ 

l .................... ~ 

!._-_ .. _ 
' 
'OOjo!MI 

_ ... ,_ .. _ 
~ Ia t1i11i1: &d61> de d1equea y P'(J' del c•Sg . M dll H. A~, 
adn*lllbar Ill CUII1&al Bancedas, ·ai ~·rat~ del 'Coda GIObll de et;1 y 

···--~---··"""""'-..J'~..........,_ -·~----+c..- las- que .. _.,.·-"" Mncl!>io o dol H. 
A~, reladcnedea con antidpot 'i · oblga::ltw• de Connllcrt. • -·-·--·-· . + kllegnwla ~ refarenla a lalatfQICill• COI'I:<:eqpfl ~ 
Munldpel y ~pant au aMclllci6n y ti'tti'IIJ de PIQO. ·--,-· ... -- ... -.-... ..... .. Nomaay~· .•. ::idOs, . • .. 

- .... ...., olllaltoGioblldolool-'i~ • 
• V1QIW. ~nlo opclfUKt de In at' I ... ft ...... '*II' del H. 

Ayuntllriento e ~r a (a Sid :II CC~I ~ 10Ift el (lOta.,...taiDe:lto ..... -
• =~~~:"':')' -;-::;::.::::--:.-- ... 
• £n'itlr 11111 • a •m. toa lbitnktnlla ~'I eo. r · • ...... 

..... W'l't'bal ~de Cot' '•let. ~ ... CuMtl - . 

·-·-"'-- ... ;. -llonciola •. -~·_.. .. _ ... COjo;y 

............... "' ...,..~ .... cheoo..;.""'"-. 

I ~-:-.-N?=:=-:----·-r! -----"'-''-biiiCIOi-'--·-·---~---1 

Cl!joti... . . . . 

~ear ~d ~ Em 11bbill'la y ·a!la!Wlr tOe. date& ~·que.~· & H. 
Ayunfaml&n!o sobfeloslngrasQs y egresos, 1*8 torm.daf Ia Conlabllldad Munidpel: .. 
Funclonu 

0 Admio:l9ltaryopererel Sistema d& Contablll.itad del Mutlle:lpJo. 

<0> ~ el flnu:iom; . .<n~nt.o da bs por!tmlea Ad~ en mataJia de 
~- . . 

-·-... que- Ia ............ _.- ... "'a
~-.R I wu t~dfta_., 'wlilldlt E)efcldodetGato 
P6blco Y an:.IA I ;·~.,, dllt Ia Qbla dlta Cuentl,.._ Uunldpl!, en kit 
Aazot'l .0 I ••• Ia .' !J .... • 

+ Ofgarizat 'I~ lu acl;' •w an mdl8ril Cl;lnllble pn Ia fomUitcl6n de loCuoma_....__ ... _,_ ..... _ ... "' 
-~-,_--Loy ... --... -·· Ia 

~--•. f'to<lao - .. """"'"'eonioi.loy-do k ... ii-· 
·-ta-·-.. i.c----.... .,., f -~ • 

+ Culkdlf ta dnc:o "111Nitlld6n cca;pfoba~la. origlnales de~ dlt P1Q0 que 
COilipl t , .... dltloa~~ 

• --loolnlonnoOy--~ 

+ U...ol-doloo~do -y""'"""dol H.A-

-~~*=;:;.=,:taa~~·~t~~f~;-·;,~~-~~. 

·--""" loo- .. ._.--...... -_...,... .. Codllogo .. _ 

• llupoMooor ...... ""*- ... - ............... -.......... 
docwl•ladu, pnMoa e ~ ln1agrar;;l6n dlt Ia Ouenta P6blicl Uutkipel. 

+ r a dlt un ~ ~ ..,_. de M OrrJeoe. de Page 
tliAI;pf4 I ,lodldelP'too'aml Operativ'O~y. 

• Lioo -""" ·--""'·~·~ 
4AA.• ... Dl " I dec.t.aro. 

•• 
· .,.._.Actn,.. s 1 Uvi! SUtrDI , re 'i c1e ~-likector c1e FinaimD 
- . UonlcipiL . 

!....-:~aaucw;o 

~ 
~y--olcalirodol...,._,._, ____ loo_y 

...... .. ---·-.. -·-.. -· .. --._,.dol-.---... -""""*"'. -·--F I ... 

+ a C4IIMtrO • ..,.._ ~ 1n" 1 ••rta. que .. cenwo ~M~~IIk:o de • ,._"""..,.ei-dolllllcor,_y_laoca-
._ ....... Ilion .................... do- ... ...-
~-IO~tlmo.,......COI'I'WJM( I 'llltde. 

+LII--dola-do~.-por
datllc:llr .. e&""*"i de - bierlea-IMUubla ~Ill .. tllnjlorlo .. 

"""""""'-~- .. -·--·-... -jJlldl<a-------·~ . . . 
+ PaRI el M.mJdpio, al <*aalrO penntle cantlll' y COIIOIW loa bleoo8 ~ 

8&8l"'t8dot en. t1.1 lenilori::r, regiattar to. dato$ t»Q\ettO ~ .a, sua 
m~actetlallcw. y ~· au valor y cooocer fl ~ juttdk:a de M 
mlamca re«peeta e sus ~. b:fo eHo ~ ptlnd~ a Ia ~ 
~ dei'8GII'Iii)IJ t1 tl8rit del tGtlf'O de d!ftrenlellmpuealo5 & la popiadad: 

· fn~ como son 81 ~ pradlal y Ia ~ dlt dominlo, el wlot 
ca\Miml entre ctro.. pam 60io iol puedQ reauZar .-;a c:uente ~ un ~ 
Munlctpal. 

+ e 1r1:ve:nta00 delollnrrliebkll ~ en e1 mtiHdplo y de fiWI p~ 

tl!6b8do• trBw4t de un6Studo qUe lmplice w hrlr k'A1 y ~ 
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+ La ~ del valor' da lol lruraitbles ctin al lfn de '*-Mr et Ylllor 
ca!asfnll quo.,labo,.- oloollrodell..,._ prodiaL 

+ El......., lirt>olio Ilene ,o;omo> ~!Op6olio ~ !a-~-Y.ro;18110 de 
blenea lt\n'Uebles de uso m:dtlple, B ~laltn::t l.tl1>ano ea m6a co~ det:*:lo a 
qlJe ef uao de los pndos y oonslrutclor'lea n m68 dlveroo. b que~ que la 

,.._,~ .. -·-~~~---·-
• El Qlt9ltfo ruet!ao ee odenla a ta capmd6n y siltematizaci6n dit·lnf0n'nillci6n 

- ... pred1oo- de loa .., .. dplos ...... doo piup6alk>& 
• . Detoc:tat lOa .... - aueio ruatk:o . ' 
• Ubicar a loS~ delol prec110s M)llco 

+ Etl el ea:te:81tO ruetil::o, lo ~ n dflnlcar Ia: uWded prtNllctia del auelo 
eti ...- ogaipoc:uario. nrr6n pelf Ia cuol'laa - ... ....que
en cuenle, no tfeoon el mlamo lnteNI que loa pt'8(loa. Eat& tipo de ~ 
propordona una aeri& de catilogo& munldpOOla de loll Pf8dlos rvStico en ceeo de 
que eaa neoesartes tat acclonet de reuuladz:ad6n. ee hacen &a fMionh y 
dlct6rnat'lQ8 ootrasp;ll'ldlentes pet lea autoridade:t ~ con bate en loa 

o~por laa-doo p«>perooonodooporel ---

+ El cataetro rmniclp.ef como t'Uitld6n da Ia ~ pUblica municipal. II& 

.,..rgadeo-loalllgulentealno-: 
• l...ocaJizad6n yleYantamktnto de predloa 
• Elabonlcl6n e tntegrad6n de Ia eartograffa calaa1rll 

_ • _ApllcraQOn.datablas_deJ;4k;_~J,J~ fom'xlladU: per e1 GabCemo E8tatal 'i 
loai\W .... Ios -~ ~-' '_, ~ '' -

v- Catos~noJ . 
Oesllndo._.., 

• MBnlfeatad6!1 de Conatmed6n . 
• ~ a1 Padron cataatral 
• lnsalpdCn de'EsGd~r;aa PUbl1t.a& y ':h'lldaa 

.. ,, 
+ Oentro de las fundones prlnclp8ie& del~ rniintdpaJest6n lu Slgulel'ltta: 

• Adrnml&tmcl6n del ~~~let 
• Actuallzael6n delo~ reg~Ceteatrai~: 

<- Admli'Qtrac:l6n del lmpunto pmlial: Una funcl6n Important& de catetlro ea: 
admlnistmr loa ~a proverientM dellmpunto predial, que tiena como etapa 
declslw Ia wluaci6n caletlrat. · · 

+ CotOOnmenla en los pradlos ~ Ia valuad6n de los~ Qll. ef8clu:ade por 
las eu1oridadea,,dooda se asftafe el valOr de los len'8008 y la:t con8!ruc::cionas. de 
ac:uen::lo·ela zona en Ia que 8e encuentra ~cede bUm lnmuobte y a .eua 
u&Otl. Dabe tenenoe en euenta que le& zonas nimlet depend(m d& su potendal 
producttvo, o '*' da le cepocided de producci6n y d8 1& Cl;ltf;M!e que e1 b4oo 
lnmueble tengs oon respecto a loa centros de pobladlln. 

+ le edmin1111racf6n dellmpueeto pmdl&l no sa IrMa af CObra de iu C(I(JIJibudcnes 
~. &I oo quo COITJf)mnd9 el regi$tro de re. p!'Opiedades as! como d& los 
~f&rij)a, dalaa _que son ~oa en uo ~i"mntO Barna do flOOa catuhJ, 
(""'bo pradiel), c •• 

+ Eatti ~sa Ia '!few ~ on~ del~ de. p~a de detoa que 
; fOrman loa l"&glstJoa cata.straias, rnadlant8 el cua1 ae genera ·e1 ava10o cataatraJ y 
.. nOli"" II ptcplelorio II valor - y e1 ........., pl!ldlallllilglledo8 e .., 
-. do<u....ro quo ..,.... """'-de que el ....no ml 
lnscrlto en el cataetro. Este dotumento ot rnodlftcadO per Cuatquter·carrtaio que 
8Ufi'an los datos Cl.'lla8tmlea. 

+ is irnpotisnla Mcer notar qua lot mglatros catafralea, takta ccmo le tk::ha y le 
. <::lave ca1aetnll, daben ester apegadoe 8108 ineal'tllemos·y tK:IfTQa& *'!k::aa que 
las eui.M:fadea cet.a8tralos Mtip:Uien, con .el: objeto de que toda Ia lllfon'naclOn 
generade que lenga. unlformldad If sea caplllde e lnteq:lrelade con un mimlo ai-. ' . 

+-..1~<111-Ca-loop-~oo-en 
carnblos oonslafllea.. Se transfienm tors der'ect!ol d8 ~ad o 18 modtftce:n Jae 

· catatterf$11easfiSicas, Porloque ee ~fGQ~f.OI::kis eatoacan'illce. 

~ le ~-de !os re9J~ ~ ae ~~lead~. 
legalea y en las Normas adn:fnle'lni!Mttt quo sean eslsbieclda& per 1aa 
auft)rk!ades celastta!es esiBies. 

+ Porlayloa~---do..,_latloaea-quoauflaou 
pmpledad, Como tra.lad6n de dofrinio, .ni.MNas construcdonell, e~ de ---y-dol-. c.n-......... ~~~- .. 
adu8l12an to Pianos de nmomna ode v:Jt~J, aa prodttca un Ml)o y ae c:obta un 
nuevo ~ prodlm. cabe teftalar en eata punto 1a fund6n que t1enen loa 
notarlos p(lbUc.ot en 101 ~ Oe legallzacl6~ y ~ de d~ d& loa 
bletlee lnll'IJflbkte. en vtm.at de que esta autondad federaVW, PMt efedo de au 

lrabajo roq.-do-·-... """"-"'""'""- que 
""'...,..,....pqrloaautoridadoo......,,.les, 

+ Pfanoar y progntmer con cada Una de 1aa dfeteldel Ateu •. Eaa aclvidad88 que 
ae deben taaillltr. 

.- _ .. p<lbllco---todola ___ ............... 
' lafunciOn-. ' . c 

+ CoEalxnr en Ia coonlnad6n de actn<i<:n y recupenadonea de lnva&ioneB de 

~-

• ~ Y dernareeref tarrltorio Mu~lclpal. 

+ ~,...,.., raa- quo ao ,......, p« ,. .. del P!'f'O!Ialde lo Sub
DI"""""'-

+ R&Wtar y autortmr las &dlcUudea de mod!f!CIM:klnes al P$dr0n C&taatnd. 

+ lnfomw a Ia Dlreccl6n-~ FIMnza&~MiJ.Ndpat-&Cibf9.1o8 -NSUH&dO$-de lea---·--
dl ___ n>allzodo8. 

+ Eatablecef en coordlnad6n con otraa Dapandendas y ·Otgentzacloo$t 
programadae de trabeP y colabomdOn que coedyuven a etabotat Ia calldtld de- Ia 
actMdodCoraatral • 

+ Autorb'8f y _auperAa.e.r Ia dQiad6n de materfales, asl como el UBO adecuedo del 
nUmo por parte delo$ depart.amentos. 

+ Coon:finar el: manefo y 111qua:do 4e Ia documentad6n ollclal referoote al 
catestro Mun!clpaf. 

.00 Propon:ionar terlnformael6n en forma alstemittca e Ia Unkiad de Cslaslro de la 
Seaetarfa"da Pl1Maci611 y Rnanzes. ·• 

+ Prcn"IOYer Ia capecttad6n para e1 personal en loa dtslintos niveles 'I f!Jnclonaa. 

+ Pmtk:lpar en 18 nrvlel6n Oel88 operadones del C81a_iilro. 

+ Alender lot mcuroo:& de lnconromded derivados de GI:"'''!eS q omlsiones ~ Ia 
__.del Cela<1f0, 

+ su........-la"""""'"" do"""""""" de Manlon!mleniO PmVO!llivo yeo""""" 
•• ~yoqulpo. 

+ CUmpllr y haoor cUmplir 1M Di:apmlk:tone8 para el·buan flmdonemiento de Ia 
~l>o0fracd6ri de Ctdastn:l. -; 

+' - Ia aj;icoc:;6n deaondonoo. 

+ Partk:lpar "' ta l"iiNial6n y ilt'l6ll.lla de rat tatia. de wlores unltariol de)$\18k) y 

-·\!!'""""do lologl&laci60 .opllooblo, 

+ "'-""" Ia SEPWIN, modl-~ Ia Zcoa Colostral. 

+ ·Relllza' 1M det'rJile e~ que 18 dedven de Ia nallmlleia dtt au cargo ylo 
que 1e seen •w•~~Midadoe portuAutoridadn MunlciPEdu&. · 

.u.S.·SOb-Coonl~ de AmonJ.uc16n ContabJI. 

u.....,M.,.,;llttoil¥a, """""".a.... do .,.........,., s-do--
Armoolmci6n: Cot~Uibfo. Munld(la. 

- -' -. 
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'~ 
.-~ ... ----~, ,,;,, ldei~~AQ' 

• Vl$lllt ltintep:IOn de .. ~ pteiCa. --.. 5

• ...... • 

~ • '*-•rperto. •*:•• .. ......, r -..w be ~ 
............. - tllilleml: del ~...., ..... ......,., ........... ._, ___ ... __ 

+ ~ )do con 11 81 t t te ' drt llwlz:D. Ill tot 11, I • • ICICft. Ill 
CbiiN'IIIliCJ!• cp.- ..... Ia ~ del 2llldD a DwiD drt IU (Jrulno 
Sl.lf*IOt • r a e • dlrlv8diD • ta _. , · w del ~del' c;., -, ....... -.do Ia-···--.._ ...... flll:zw:lllegMNniiiJ' J I t •• 

+ ~~nt::egnr ~~ • • ~Mill , • AJdonflll en todD tllll&tfwiMIO cOrt It 
. lhiiiDI I tt I contlbl& • ttMI de ,. CONAC {ConiltOtl ........ dl 

An_,.l cl~~) · · . ·· 
. ' . ' \ + Partlclplr en Ia e~p~tlla kAM 1 ' • iada con Ill ••m · ·• ' CCrlr'lllble, -·-+ Ad:uaJ:rar 1M Potllc:ll de Regttlrc Cont:tbJa. ~ C. lnbiiit:dOu -, 

--"'--~~-·-cwnil..tft ... liltiiJn'lt.ambWd ~--------·---~----~~-

+ -·......-lion·~ dolaeuinro_llunldpiil ........... la ..... ..-.... - . 

+ a..--... -------· ...... '"""""" del.....,.decuiiMFitd · 

+ ~ caw loa ..- M bay8n aplcldD caNdll:laM lol ..,.,.... ....--.. -··-
+ ~ ""' lao. Onlonoa \Ill - .. - -··· ~~ferctulu~ylllnzl:ldaloa&ili 

• la ...... _..~....,..•·Sub-Pit8cicll.da~'-

us..c eli "tdeA ,e .._ 

f Ullldltd 'd tillbldua: Ccw;ouSwciOn 
dtR J ·~* 

~ 

Coot I U 1dtri 11 U ·-............. _ ..... -. ........ ,-
~':..=.~-~...::;,.'k., .. ;~~:.c:-..:!.0:~~ 
dll: JetS '* ~. n.ntaner &1'1 alrkilO ~ de. -- ..,.....,. de Mllldll - ... --Loplol. ... 

+ ~ dl · supii'Vtll6n de ......a ftltftll:ll oon _. de cervreza en 
-, Ia ~ .._ fnclurondD ...... - y --+ 'IAQ1Iar .- ri dudedw\&1 ct.J'I'flla con let 1~ a· ·: • dill Sando dt Nelly 
buln ~cOra relac:i«<a zahUrciM. "*-.'blktlol, llrrlpma en lclrcale$ en til 

cualei•~Y~-praduc:Cosalner ·. ~ckt_c:Uaa. 

+ .,_.,. ccn las--Y--1llgllaf y .-Ia 
al-da.,..-y~es.--pnxluc:liio.-- · 

+ Rlli:lip<l6n.\l"d ____ .. ____ ~de -· 
+ Vlgllar .. - '''"''"'"""'""' "" los """""""'· --""" los -

deafnio .. ---~ .. -lll-lo do---.. .,..._ y---

I 

+ """** .. - ... ""'*""'·'""logaillilll .. fomlo-· 

+ _ .. _, • ........., .. -----·--· 
-·-~-- ..... -.......... , ...... -... .... ......., ___ ___ 

. <'· 

• --....,_. - y- .. lao iMroa- del .......,.,.. . 

+ V_quo ___ ....,_, ........... ..;_ .... lalii7 
~ ·I'IIIPit lit ....... -~- y COI'tiU'I'D dt bltllda aJcot 'R; II _, Ill 
MI.IIJc(pb•WM•lniJ Ct'o¥11L 

+ .......... olk>loll<leclo lao poriloouqoo ....... pi • ""ny .. - ... 
.. Jl(lllllcL ·-,-·.......-. 

. . . 
-~-~~-~--------~~------------··~----·-----

Direeci6n de 
Progra111aci6n. 

Municipal. 
............... i., .... __ 'Cink ......... 

["U.ildii-Ad IMIAit..: Plijglaidt -~·dt:C. ~~ y 

' Rogldom . ';r:...::: ·:-~...: •·;.:~ ..... y -Loy 

~-· . .. ... . • - - : . --- . j 

Cllijolloo> 

~ 11 """"'"""' po..,.,..,.., r ...... -~ ail....,. e1 ...
t:icnd 'I ~ del dllaanaiO _f!\11\lctpai, en biM a Ia .... • YO' 

:==~por el Hotlcnbla ~ • .._ It t • en 10e .. flilllidM*-. _,.,. .. c.-.._._ ..... _,_do 
li-pobllci6ft.enetmarcodit'll'*'t·J g •4MIIOGMka'/~tnlaWLI.,a6t 

"'" ... - .. - .... -.- -·....,;.-. _,_ ... __ ........ . 

~1 .... ~~' y"t'\ ·n~deF'N;cw ::; ......... 

Artlcu1D ~- Ctwt ; ....... Ja £llrecd6n da Pf0Qi&Jiacl6n .. 4etpllctlo 'di los --l ~(lOft 1:1 pw 11 ; d&,_ dit la:l 1 u deudaa, endadn *II adml~ 
IIS.II'I.IdpW, tl· flllltt ~ dt· o.:..ro1o 'J, en woadiliiM:Vln con el Conti. de 
--·el-del-doT-,Iol-.........,. 
~ ... _.... .... _pl_del~yi>o---quofljo .. __ ' 

n. ~.-.-. • .,._........, _...,.,.;...iloblomo.., 
Elladciyi>odoloslllllllldploadola- ......... -- . . . , ' 

· til. Diael\ar, implanllit 'I actulizBr v:n ~ dlt ~ aconte con 10&~ y 
•• tAJwhe dt II «knlnlllrad6n nut11:1pa1 y UhOf8f y apopr a Isis dependenlc::laS y - ... .....,._ ..... _.....__, 
N. FCinlll&ar 'J proponer e1 pruktenle ~ el an~ del Puwupuesto de 
~del~ ati eorroau m:xliflcad6no ~en el ~a que ee 
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_ .. _ ... _JII,_plll'llb .. - ...... ...- ...... ----.. -·..----.. -· -· ' 

v. A.uttcltar .. ~ <» - actoa 0 conntoa que ~ ell 101 ~ dlt 
-doiMIItii:IPOW-"'""' ... ''"'dO; . . 
VI, CaooiiMflo .....,_ ..... _'*!_ -dollluolci!*>: 

. W. \'tgla>-lol ~- lnveriiOnp(Sbi de IIi I i wf&dJI.y ....... dl 
•••ikillllldtlll~-....._.~ ... ~y~ ...... potel H...__ ' 

vw.~ ....................... _.~, .......... , J 5 .... 
... """"" ... __ , ... ...__ .. e.-dellluolci!*>: ..__,_ ... _ .. __ , .. __ ... 
.._ .. _____ Uunldpol; 

X.R8clblra:-. .... t I t ........... ~ .. illlkadtll • .,....,. ..... ·--.. --..... --.. --, 
Xl.l.ll-quolo- .... ' .... _ .................. . 
• ...,..,..,tdldll"*•"'•t~~H.~ott~lillricip& 

5.2.-0rganlgrama de Ia Dlreccl6n de Programacl6n. 

( i:• ~~._ t.Uof".,.\Q ::liO.Nt.ilr'J'> 
ll.·'"''r.<d _..._ .......... , .. ._.,. 

[ ) ~·· ...... ····~··- '''·"~ ( ........... :C.< .. ~~·· 

"'•"""""''t.1/dc;d -~4,. 
!I>A>~~•t1w 

hU""'"' nf't ( • I'IU~ Q<.k' 
!'>Oof4 ,._. D11m•~---"'~ 

.;;.~~;.~·-r"-"'o;.....'....O""'-

"""'·'"-'"""'"-'·"'""' .... 

..: ~.-.;c,, ... ~::::.~ ·::: ~~~~ ......... , 

) 

J 

( 

( 

o;. Jof<~.oli.l M">'>'<n ,..,., ,.g 
ll..:rnlo!lll' 

c:. v..,. ....... ~ ...... ~ ....... h .. ,..~ 

~ir--('l:Q ... ,.~.-.... .. _.. ...... 

c,,,.'l ...... "--w c~:o;;!or.<-...,... .. 
~~-~=-- ..., . .__~ 

) 

) 

U.f'unclonn St&OII'MCiOn de PIO(IJII:mdd6n llunldpal. 

u""""'-'"""-- ""' """"""""'"' Y ... ~ -- + ElabomciOO da c6d:tju tk:nlcat, llf'MWII5 l6ctlk:os 'I ~ de c:nfn'A 

--(P.OAyfWI033). 

<" CiaalficadOn progratnll1k;a y cBj::lturn • J)fO)'fldoa it'Udalea. 

+ Apoyoenla_~da~testealicos.. 
s..,.;.-,.........,.. 

Y Apoyo en kl ~del P .O.A 

y Apoyo en Ia tntggmd6n de: Ia documllnla:dOn de ltl cuanta pUbHca presupuestal 
qu0$8amiaaiOrpno~dt\~. · . 

~ ~ en Ia caphlm de lt<~nsfeftlnda51ntufl'lltS, 

+ ~n proiJram6Ucade ~ finl.1le3. 

+ Elal:lOmCiOn da \a au'loevafuacl6n trtmesttal de avances ~ 

Obl"""'· 
Real.iuw' Ia ~. Pltiiii&illd6n y P"'S''P"'Siad6n, 8:$1 <:Ofm e! aeguimiento. 

t::Qntrd y fi:Sladl:sit.a dill de98rl'tA> ID.lnlcll)al. en base a las I)OIItSc:cs estral~ 
estobleddaa par et Honora!*!~~."~ en los ejea ~ 
deloN'f'lio8doa t»f el C. PrG$Identa Municipal. G partir t:kt Ia& dernGndP y ~do 
Ia ~en e1 marco de ra ~· ~ y 8p(ly8dQ en Ia COOI'dir'ladOn 
oon laa in8!a'lc:ia& de gobll!lrno en ta ronrdaci6n de piane3. prograrnu. p~ 
obras 'I acdmes de~ soc:lai. · 
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Direcci6n d•· 
._ . ... . ... : : ,•}' -· - ~ 

Gontralorfa, 
Municipal. 

, ... _"""'AIL ........... --·-riiliieri•·•, .:: ............... 
. Conlnllorla-. . . . 1-
-·~ Dlreedcnes opemWaa rrApJ:GINido- Por.t.aley 

~ ~oiolsOBti~¥ .. ~-·-----:__1 o.g•: "'-"""""'"~-·-

..... ,.,... 
! 

,---j 

Objltttto: Crear IJI\(li 891Ndule: y oqJSnizad6n eon ni\lele& je18tqulcm y atrlbudonta , 
daffntdti. que guanien un equilibria an cuanio a la db:tribGd6n_ ;18 ~ y 

...._-que pe.....,. planOar, """"'"'"·- y"""""""' el 
a1stema de control y evaluaeiOn nwticlpal, ui como Ia lnapeed6n y el ejerclcb 

.--... -~. 

Al!la.lo 61.· A Ia Con_.. M- .,.,.,...,..,. e1 - de loe 
9fguiet'!lea'aeuntoa: 

+ · PlaneM. prog:ra~. orgaizar y eoon:tmar ~ ststerna ·de cootml y eva!~ 

-· .. 1 """"·-el-""- ,.._ -· y'" iXIngN8tlda ~ el ~ da egresoa; 

• Fijar en ~ o:m et Oroam &lperior de ~ del Esb!do, Ia& 
ncnnas de contrcf, flse:aliad6n, eotc~ y auditctla que deben obserwt laa 

-·-·~-~ ~ Vlgilar e1 CUft1)1rrienlo do fe4 pollilca::$ y de k:)s.prograna ec1BbleddoG por el 
Ayu11laniento. e.sl como de las I10m1BS ~ en ttl frecd6n ltllerior; 

• Praelicat audilctia a Ia d1Yersaa depende!IC!Bs y ~ Otgenos y Olgallillmo& mlllld- q"" """'*" - y .......,, - ol desl!no do los -
pUbUcos cp.~e de rmnem dlrectlt o nirtfeflda teallce el Munlclp(o a lnl¥ft de los -

-4- vtg~ar Y ~ el gasm pOblk:o pare lograr ~ t'l'l6ximo rendlmlento de tos 
""""""'doi!·""'nldployel-ll<!ulllbl1o p<-1; 

. + Supervlw que las adqubiiclonn. que mtt!W:e el: Munldpb sean. ~YOrllbk:s a 
&J ecooom~a, prot\ltandose.-que Ia cantldad y caldad de_ los blenea a~uitldos 
col'Je$90r'ltkln a sus newsldade9 restee: 

+ ~r· qUe las ctlraa cp~ en bma dftcta o oo pll'6clped6n con OlfDI 

0fl1111111m0a..atk..el..,iilc1Po ... ~.&aO~-~-

• - y reglalmr 1aa - pall1momoleo que - - loo ...,_ cJel oobiOmO nom~c~pe~· i<'WIIflcar y Pf8dlcar lao ,......._,.,. liue 
fueren pel'thlan._, de ac:ueni::lcon las leyeay ~ 

+-laO~ qu8 p;;....,.,. 1os ~ ... can- .. -· 
-"-q ......... ""' lao--y--y ~del..,~' . . .·· .... 

+Designer a loa audfore:i ex~emoe y conQarios de 10s Olpl\lsmOs cPt ~ ·Ia 
adninlo-pUblk:opa<BMuniOpal; 

+: Reoopll8l y pro!;e88r la lnfotmad6n que ae c::onaidera I"'8CC8ffeiria para ttevar a 
cabo' lo ear.bleddo en Ia& ~ ~ntet:ton:~s. dal como aqueliae. aettvfdadn 
que -..... el Pft!'lldonlo rnomi<:lo<l o el ~10; c 

+ lnformar at~ualrneme el pnie:ldeme munlclpaJ et resuttac1o de las ~ 
f'QU:Iizadn y ~las ~Ides conactlvasque prooadao; 

9 ~eon Ia obHgad6n senalada en'et O!!lroo 1)611810 4ei ertfwlo 41 de Ia 
Constftuci6n dal Eslado de TabasOo; 

+ CollOCIOr e lnvettigar Jos ados, onis5onel o CO¥JdUttae de 10s servk:kmts pUblk:oa 

.. _....Jil>JI!!oll.J;!!N11I!!IU"!J!Cl!lll8billdados -nl-. apllcar lao """"""'" 
· qu& ~epondan en Jos 16rmlno:ll que -ia. leyes ._n. y·en-atT~ .. CiiiiiiJO:----

se Irate dB ~ p(W'&egulb1el: de oftcb, hacer las dtmlndae eormspondkmle6 
ante at Mnisterio PUblico, pl88i&ndc:lfe para tal sreeto, 1a coaabo~ q~,tE~Ie ilere 
requerldo; 

+ VIgnar m Q.#upliu.,,t.o de u nonnas intemaa de 1u dependendaa y entidadel y 
c:onstlttAr !aa n!l&ponsabutdada adMniltraltvae. apicando 1atJ aandooo:a que 
COfl'83pOnden y haoer1!1 efedo las dmundas a que hublet'8 tugar; 

'(I> Evaluer, proponer e lnstrumentat los II'IIK:Miall109 neoeearioa en Ia ge8il6n 
--el-load<1inl81mlivol!llagnll.lll1laa--y-a 
fin de que 10s I'8C:UI10il hi.Ulll!nos y ma\ellakla. 

+ aal coftl') tos procedhnienloa: ~ de Ia m1ama. aaan apro~ y 
apllcadoa coo trltedos ~ de elicada, dllatentniizad6n, ~ y 
sl~ edninlstrattva. Para 8110. podrB reaft:r.ar o encomandar 1atJ 
lmrestigadone:s. estudlos y enAI'ltl8 nec:esartos aotn estas matettu., y dldar 1at 
diapoaldone8 admlnlstJdvaa que Mall ~ al efedo. tanto para las 
~ tom:;~ pare lu deml\s entlda"des dtt Ia adh~IJ!bacl6n Pl1bik:a 
~nicfpat; -

+ &lablecer en los t6nnlnoa de las· clapoeidoi 188 legaies. las nonnaa, pofftk:ae y 
lkleanianloe an rnataria de adqut&idonea, arrendanientoa, deal~ d& 
"""""·"""""""' y.,.,..pO~Icudeloadoi- p(lbllcamunldpet; 

+ Vigllar que 1(118 I8QJII'GO$ y aportado!M.t$ fedetl!liBa y ~ astgnados e1 
Murttclplo. se: epUquen en los 16mmos f!r8Hpdado1;1 en laa leye:a. mglamentoa y __ , .... 

+ CoottRqarse con Ia Seaetarfe de ConttaJoda del ~ del Essado y con eJ 
0,...,., SupofiO<deFiocal-deiEalodo-el--mode..,...,'budonoo; 

+ _..,,. _ _,de la&u---·ad--do laa--•-cJel Murllclplq, .,.....,......., .. ""'ole!.- y ol •
do_nl_; 

· + Dldariinet por al o oon Ia ltlflwwrld6n dB ~kla en le Materia, 10s ealados 
financ:iems de Olntccl6n d& Flnanz:u y verllicar que m infon'n8t Men remltidos on 
tlt!mpo y lonna al 0,...,., Sllj>OIIor do - del e.ado; - qoo los 
-...., pil!olloallos an Ia fOrma que-la-t.ey; 

+ Partk:tpar en Ia elabocac:i6n y ~ de ioa lnvenlarios generaJe& da 
blenOen>J-oln--CfeiAyun-

'(lo Cuaot:iQ esiJo Mqo~ere, el ConhJot ..,nk:lpal, podJ8 auxiRatse en el: ejercido de sus·-- -cl6n 'del Cablldo, .. - 0-e3pecialb:ados en lasmeleriasaqoe~~~n~:y 

'(I> Las damb que 1e atribuyan WQ:)resamenta las leyos, mglamerrtos,.y Ia$ que Ia 
anoomlonde dJmctamerrte el Ayuntamrento o ei President& Mu11~p.al. 
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\ 
U • .Organlgraina de Ia Contralorla Municipal. 

J .... , ....... ....,..,-=,..;,.,....~l_-~_ ==-~~-[--~== .. )::-~ ~ --.:-::::--~-- -:-·::-:-..-=-:~ =l 
I 

1
____ l-·-------

1 

J ~=-1 I :::!::::::~ ) 
.. --- i-· ----- --- ------- -, 

1: l 

.. 

1.3.-Funcicln--.. 

I~ Adnil~: !.........-.. ~,..._ 
Coll1ralor Munklpal . - . . 

i .........,, ot..O.....ti ()ponllivaii ., 
~-i • 
i - I-

I 
I 

I 
I 

.l 

.. V1gllai, aa!Yag-. c:onlnirar-y - el UIO -de klo -
humanos, matariatQ 'I ftnendefoa de que d.i$pl:)nen to dkeaJunot. 
......,.,_ Y _ _....,... pon~lo- do sua programaa de 

l!abojoyol-nlode ... ~-·--··-· ... luarolgmdodeellcada.ye_quo........,pe!W...,,.-18$ 
tecomendadenes qoo sean necosariBs de n'l!jora para m fi.mciotlamit!ntn 
integnll. 

+ f!labom 10s ditltl!rMnes, o~ e Wormet que~ ~n solic!tedC:> pot ·.'< 
BeCm'!ario del AyumaiTlicnto; 

+ Coordlnar ros act!vfdados con laa ~ de~ridlts: a·.kt:nholrat~~a-::. 
oopndo 881 10 rcqu:era ~ra &I mepr fundonllriento; 

+ Elabomr proyect¢e pBra etear, reorg~r o modirM:ar ta es~mctum t'o au 
dapel"dencia; · · 

[ _, ....... -.. ) 
- ...:=... . 

.. - el ""' ... '""'''" do - --do""'- quo - lo de\lendinda ~ • tu ·Cargo~ 

• lnfomlar • tniPin ptlt'l6cb II ......... flllftldpal ·II. .... I "• -......................... ~ . -

.. ---..-. ........... ol-doln-·---....-.... -
+ ProttitcHet ia •r 1 :i\8cl6n Old pcnanat aeu-ao; 

.. - ol --~ ollngmo 0 llill piiMI-,.,;,- Y 
••nodonee del pVtiCIW a au ..go; 

+ PtOJOOtdonar, pr'fMo acwn:to. y ~ del pre.deo!a- rrunldpal. Ia 
Jnformacl6n, datoS. «.q::!ji&tl6f"' 0 eaetOf'fa Malietl QUO Jt> j;C!) req!JG1ida 
par <Jtr8s depePC:Iet!c:ia$ y entfctade3 de la admlnre:tretiO:l pUt.i:r..o ;n;Jn!cfp'SI, ........ ,...,.., 

·:0 VerifQ!' y p(OmOtYer qt.IO ef personal a SU cr.;g~ IXJCtl!e CC:1 Ei 

.nutoriat y eql.dpoa ~sarlOs para. at aJrnpT!mlenln de sus ~or.t)a; 
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+ Delfgntr • loB adll:ltat fall8l'l'a; 'I O:Wi ... kll: de lOt OflllliiiiiOI 
que '- laiidlilllilbacl6ftpolbllco--

• eoo..-.... coo .. SecteiMa de .. GCnlnlkwtll del Goblemo del Eltedi> 'I 
el Qoano ~den a den dol M'l8dO pall el ~mlento de ... 
-do .................... _y 

+ ........,. ......... __.,. ... _..,_odJ,.detlalhlll 
de lasdopoodoo-. 

UAIR\darer8ubCatllllalar 
.. ---. ·---~ ·---~----·-. ! 

~~~~J"=-~~~j 
+ LM- nienw en COinMKiadel a1 Contntlor Cl.lll'ldo Ia sean de5eQadll 
~oen.--deent. 

• - ...... quo_ lao...-_ 
• c..-rolrM!allprloo ...... -...o-do loo-polbllco8 

q110 ..--,_.__ adoolldetiOII-- .... ...
.-Wiiaspoild$n,en Joa t6m*tot que laa leyae teftlden, yen su caso, ~ 
-trite de dellloa ~de oldo. hacar ial denunclal CQjJnpoiod)tn'rtel 

ante el nEJatado pUt!Hco, pcaat6ndole para_ tal efel*J. Ia co&aboniCI6n qua • 

-~ 
• - al coOtnolor ...... ~ do ... - gontonlleo 

-delasdepoollfol-daiOIInidplo; 
-~----~----~-------------- '----··-····--- ·--···-··--. -----~-.---- ________________________ , ___ _ 

u.r:ua :fuAadll COorclttiMiorfat 

+ EJabacar en COOf'dlnad6n (:(1ft ~ at <*endlrio de ecl\id'tn de ....- .. _ .. __ ..... -... ~-· ... 
nMtlonea y 8liMOflaaCOii8ilfiOidllUILai lila~. . . 

+ RaaRzaraudltorfea ~'I~ a1aa ~· Oaon:ltlllCionea_ y 
-quolonnanparta dolo lid- t.\lnldpal. · · 

, . 
• .,.,.,_, - y ..,j.,. al OSfE las--de--munk:ipoll . 

+ Rewt$i6n trtmeatrat en coon:llnad6n O'JI\ e! Contnlkw de k:ta !'mYinientos 
·flnan_y __ 

+ -delaC<o_P __ 

+ Coonifnar y conc:entta corjltltllf'niW!to 001\ Ia dllecdooes y ccordlnacl6n l\ljl:ftM 
o tn!oilnar pmd1a- 101 Ia __ T_ """'--'" 
"'.......,. ~ ...,. -• 01gano Suj>eriotdo Fls r o:l6A. 

+ Coordln«~ concentrar.~ • . .ifdeP5olb'malot& del~ 
deEwJuadtlndal~~ ~-6rgano~def:l• pll .. 

+ Vlgllar-lasDI ......... yCW«<Ii-100 -en ....,..,ylonna""' las 
pt4ia. • • •a tuque"*' ~eag(in 1!8 IWiiil1tlillil:ledaplcable pam elo. 

• Vlgllar quo las~ ............, loo ._, ... , .... y .. - do lao 

nuevaa- ··••data~ ·---de-
• lnl<innar y - Ia ~ de Ia ....... -. - .............. 
~~-dar .............. Oial.oydeTi•-andoy-
a ta lnfomraciOn PUblca. ' 

+-a las __ ,.. qua""""- poi lao
gubemliliiWidal y los 6rganol da ,. If VAt. ·--·-· ............ + Cooliunar y dologarlas - •""""-Y oopod- qua"'*'"'- ol 
Co-MIInloiplll. 

+ sV• e ,.., y cancelat e1 ~ d6 N J)OI'IOOU iMcrital en lll padt6n do 

..... ---..... -que-loolartiCUoo8y9 

... lay de- polbllcoay- --0011 .............. _ 
deTo-. ..-pi-oiolok>......,.....,_ 

+ Conacer y f'QIOhler IDI tecut'IOIJ de ~~ 

+ Rllpo_-.... ol-enloa)uk:loa~M!o._llatnlll-

+ ""-y-qua -·~ ........ quo --0011 .. -:. . . 

• .... -que lolilllgno .. "'"""""· 

• llilag111ti0ndol podrOn olli-
• Ro'l!sar Ia lnleg111ti0n .. los_ ... _In,_ y , ...... -

ojocliladao ""' los-- -- - - y .....-, .. acuetdoaloaflnaal:ri'eriiDI-~oaeneltranuafdenomae~ 

y do,ojool:lelo dol gaolo polbl!co nUik:lpal dol ~ ~ .. -
-.... -... - . .. 

+ &T dll6n del·pecacnil delllta de 111)18. 

+ - .. la_de_dal0rgono$upootordeFls ' cl6u,delas -- . 

. + &i1PSMtl6n fttica Mobra poroontreiOyporedi;lillbdla:l6ii. 

o ............ qua las -to-do- Olo --· JII'Qlt 1 t 1 'I·POQianlado Iento en t11fr.,o yl'onnel como oaldad da &a 
rima .· 

0 tnbmar*cleetaklldelaabrae:nptOCaiOyflr'IOfl'llllaqoo•~· 

• Rtmli6n de811lknacioltea. 

0 ......,..,..... do....,.,.,.--·~· .. lay. 
:oCOIIIjodelos-.. --. . ,,_,_ .. _., __ 

+ Sls-delaBEOP. 
· o lllln"lnlofrador local doi~DJ""*"' dol-., dolo ea:>P. 

o .tfk:ar q~~& Ia b4t.6cora eleQJ6tD se lsYe en ttempo y fonna y de 
ac:uen:1o eiOs.lineamlenD que nwm 1a BEOP. · 

<> ._.._qualolllllgnoelccnlnllor. 
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! ~pe~~de de: C(i\tialCifaMu~~f ·--, 

~--i-'-· . ! 

.'iktpendftn:da Administrative: 
Ase5orloo : 

SQPe~sa: Dl'crecdon=~.~ .. ~o~perativas yj ·--~,-- -----4 

Admlnlstrativas. 

. ....... _1 
.;. Blina&r asesorla jurfdlca al contndor m.mlcipal en s:l daoompeno y compllnionlo 

de sus fufldones; asl como a las diYOI'Ms dlreeciones en cuaniO el desefnpetlo y 
cumpnnento de sus etribuciones, euando estas lo NQUlersn, 

* Emftlr oplni6n t9specto de los turnM de lnteltts pUbQco del J1'1Jnldpo en los q·oo 
ae comprometan o pretendan eompi'Ometer reeursaa a lrnV6s de ~ de 
lnvarsiDn. 

+ Emltlr opinlOO I9SpflCto de proyectos. prog!"81MS y acf:Mdae!M en general que 
atel'ien e Ia c:mtralorla municipal. 

.o- 8nitir opinl6n respedo del fundOoomlento d& las 6reas, para cumplif. con las 
Obllgac:l9n~ baslc3s del munlelplo. 

+ Roodlr a mt\s tarder e1 tercer dla he1bll del ~ sigltiootB, tm !nforme de las 
-~actlvldades desaJTQUad~ en eiJMs~nterior •. _ _ ______ _ 

<Co Las d&mis que le aslgne el contralor. 

Direcci6n de 
Desarrollo 

Municipal. 

7,a Facutt.ades y Obllgaclonea de DHarroiiO MUnicipal. 

Articulo 82. A Ia Oil'9<lCi6n de Oesarrotlo Ia correspcinde at despacho de loG 
algulanlea aatmte&: 

1. Dirlglr, coordlnar y co!"ltrolar la ejecucl6n de loa pragrames de tomenta y 
pn)moc!6n soci0econ6mice para al desBITOliO del Munfdp!o; 

11. Ejeroer. por de!egocl6n dol pruliidonte (riWIIclpal lao oll1bo- y 
funclonas que en materia agropecuarla, pe&quera y forestal, COflli:lngan los 
~nvenlos firmados entre el Poder Ejecuttvo del Estado y el Ayuntarrienlo;. 

111. R>mentar en el Municipio el dosarrt>llo agricola, forestal y el 
establedmlenlo de egroindu.strias; 

IV. P"""""" y apoyor o los organlzadones do produol<>res, .agd-., 
genado!Uy"-: 

V. Amlillar a 1 .. o-• ~en lao~ do 88- !liD 
peouarlaa. . . 

VI. ReeUzar difedamente o en coordinad6n con el goblemo del E&tado. 
ca.,aftn pennanonloo pom """"'* y COlrilallr ~ - Y 
e.- quoateaniiiS oapoclos wgeloloo y-en el Municipio: 

VII. Vlgllar Ia pmaaM!d6n de los """'"""' natum1ao y eg"""""lll1os y 
des&!rollorau poUvlclal pruduci!Yo: 

·vm, Fomentar y apoya~ los programas de lnvestlgad6n y eru~oettanm 
agropecuarla y tbreetal, as! como dlvulgar las t6Gnlcea y eistnrnas que major6n, 
Ia producd6n en dlchos ceftlXlS. 

IX. llpoyar Ia aeacll>n y desarrollo ~. agmlndualrialas on el Municipio y 
fol11aflter Ia induStrle rurel. 

X. Derrtro de Ia esfera de sua atrtbuctonea, vlgllar fa preservaci6n de to& 
I'BCUnJOS pesqu~.?fCS y deean'<:~Dar su polancial productivo. 

XI. Reatlmr dlret1ame.nte o o traves de terceros y vlgllor en au c8so en todo o 
en parte, por acuetdo del presldente municipal, Ia con.strucd6n de las obru 
rumles que e~nde el Munldplo por sr o en cooperacl6n con e1 gob!emo del 
Estado o los particulate&. 

(REFORMIIDII EN E1. SUP. Ill. P.O. OFICW. 6918 OE FECHA 24 OE 
OICIEMBRE OE:!OOB) 

XII. La Dlracd6n de pesarroao, - los finoamentoe de d.~ 
!.SOCial eo el Munlctpto, lntegrBndoloS ~ menera eot!eren1e en el Plan de 
Desarrollo Munldpal, eon lo parllclpad6n do lao depandonclaa y antldedes 
compefentes y de las dlversas expmsiones y formas de ofganlz.adOO 
comunLtarias. Para 10 cUat _debera:-

----~-- ... 
a) Protmver Ia organlzacl6n social y comunttaria en Iss. dtveraas fO.calldedea 
del municipio, bajo un esquema de dernocracla particlpaliva, 

b} Co0rdinar acdones con le Unidad de Atenci6n Social del Gobiemo del 
Estado, en Ia eteb0racl6n y ejecuci6n de fos programas- de: de~rroi!O ~1. 

c) Fomenter actMdadea. eoclales y productlvas que perrnltan Ia genetacl6n da 
e~leoa y al Incremento de los lngresos de personas, famlllas, grupos, 
comunidades. pueblos y organlmcion~ soelalee. y productlvas. 

d) EValuar los Programas y pollt19&$ pUblk:as an materia de dessrrollo social 
que se tMI!090 en ei 6\mblto da su compelenda, (.Ql Ia partldpad6n de los 
sujeto& soeiaiea e lnstltuclonalea qua sean corrasponsables an materia de
dooam>llo sociaL 

e) Pmmover en al 4mbl!o municipal, lo organlzacl6n y Ia partlclpScl6n 
eludedana que g9tantfcen Ia artlcufacl6n de las polltioaa soclalea del 
ayuntamrento en los nlveles comu~iteno y ~fonal. 

XIII. Colaborar con al. Co..vte de Ploneocl<>n Municipal y Ia Olreed6n de 
FlnOnZ'as, en Ia recepd6n, da311no y aveluad6n de los fondos de 
transfarancles presupue;statea a favor del Munlclpto, qua sa dertven de 
eslgnaclones o eportactones federates, Para el combate a Ia pobr&za, el 
lmpulso de mlao regiones o el desarrollo social de Ia poblacl6n de Ia 
locolldod. · 

XIV. Proporc!Onar, en congruencla con so dlaPoniblHdad. presupuestal, Ia 
<:apecltad6n, esesoria. apoyo b)c:n!oo y operattvo que mquloten las 
pobladones lndlgene:s y loa grupos rnerglnados an al MunicipiO, para Ia 9

• 

reallzadOn de proyectos producttvos o acdones da desarrollo sociaL 

XVI. Lea dsmAa quele atribuyan expruamente faa !eyes. reglsmentos. y las 
quo lo enccmlOnde dlredllmento el Ayuntsrrianln oel ~nrerrunldpal. 

DENOMINACION REFORMADA EN UN SUP. "K" Ill. P.O. NOM. 6831 DE 
FECHI\23 OE FEBRERO DE21l08. 

JU*Ufl~l6n 

Principal .. Sect .... prodoeii

Pian Balancl!in Teno sique 

Con Ia finalldad de axplolar el polonclol plOduOtlYO de Ia& !Ionas dellnlploo 
Mmedo del auresta me~ en 1912 ae puao an maroha et plan BalaoC4n -
Teno alque; ~o un polo de -ITOIIO elrrilat e1 plan ClloniBipo en 
<;usn1o e au dlsetlo, concepd6n lecnol6glca, orgatizacl6fl aocial y --!iva. aunque orlo.- mayonnonla hacla lo produ<:cl6n genadora y 
e<llo rnarglnalmenla!JOf Ia Bglfcola. 

So --lncorpilnlr 115,8(18 - • Ia produccllln -ria: 25% do 
ollas.-8n Teno elquey75'!!>"" --· 
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So lnf<lgmlon doe mnas de ,.,...... forestal y e<:<>l!lgk:a en 15;855 has. 
En 1976 se ore6 fa prom:rtore del plan Balanca.n ... T~mo slqua Como e1 
organl&mo !OOlO~ que pemitlara coon::trnar las acdones gubemamantalas y " 
unlficer los asfuerzos eon los productore$ campeslnoa. 

En ta achlalldad alm.m!dpto sa integra da 6 zonas productivaai 

1 ,~Zona plan- Baiancc\n. 

2.-Zonavia 

3.~Zoneena. 

4.- Zona arroCera. 

5.· ZOne centro. 

6.- Zona vega de rtos. 

* Todes astas zonas tc~n lmpOrtanc:la ya que tanto Ja ganaderfa como 
Ia agrk:ultura tLoy an dla sa encuentm dlsemlnada en todo al rnunlclplo en sus 
6 zonas productfvas, vaM:ndo Lmlcamente en cuanto al a&tab!eclmlento de los 
cullivos; que ub!can an cada zona qua sea CC»'J1)aftble para detarmlnada 
actMded agricola. · 

capturan destacan: robalo, mojarra tllapla, bobo Dso y de ascama. peJe lagarto 
y plgua. 

-> La actividad piscfcola es un verdadero potencial en mas de 500 has. de 
Iagunas. Oastacan · como oentros ·produdoras f'Bt>queros. Ia cebecera: 
munlelpaj, Poblado San Padro, Randlarla Vlcenta Guerraro y Ranchette 
Leona.VIcarfo. · 

+ Ea por eNo que ante 'astS Potencial da c:audalu da agua viva que 
etra~asan nuestro municipio y que afto oon ano en Ia tarrporada da cmcienle, 
comonmente ~. Ia dan Vida a nuastras Iagunas naturales con las que 
oontamos. e$ meoeslar de esta direcd6n de desarrollo municipal emprender 
proyactos o geslfonar progra.mas que apoyrm a los productorae aeufcolas de 
nuetJtro munltlpfo. asta dlrecci6n consldora Je adqulsJclbn de embarcaclones 
menoras denomlnedes oayucos, clsi como el estSbfedmfanto de astanquas o 
)aull{ls ~tantoo an Iagunas 9 vega de rto y Ia repoblad6n de· las Iagunas con 
afavines de mojarra tilapia, es deelr progr.emas qua amprendan a productcre5 
y 98 reflaJa de rmnera dlrecta en beneflolo de sus comunidades. · 

<' Esta 01~6n Oonsldera como Parta fundamental fomenter Ia mic.ro 
~conomfa faJ:nijlar."con actlvfdadas como Ia ctia de animale_s de tra&patio tales 
como: poii~W$ de angorda, pollltas pdnadoras, pavos de angorda, patos as! 
como cerditos de angorda, as por silo que sa propona la r.eh.abllltacf6n y e1 
mantentmianto ~~ Centro de C'apadlad6n 'y Reproducd6n de Eapecies 
Manoras CECAREM, para qu~ sa puada atander a todas las comunidades de 
nU5tro munic1pio, functonando aste centro como area de reproducd6n y 
acopfo pa~ dlehos finsa. 

+ La erla y ia angord8 de ganado bovlno. Ia p~uc:Q6n da malz, frljol. 
arroz, chlgua, .tftllfe tabaquero, sandia, tormtes, astabledmlooto de pasto 
mejorado y de corte que van de Ia rmno con el j:)rogrema de vitellmportancla 

8i1 er~lQPio, para erfistililiaiiiSritOOi'i~diCfiOSCU!fNOS oon10JO_e8_ !B ~--~_.- ·--cabSUiSfaCar qUB -18--QStruCtUni orQ8i!lzad8···para nevai_S_eabo-!69-----
mecanl:zecron agricola, aunado a e!!o hoy an dl~ u conslde_ra para el funciones (!~ fa dlr&cd6n se hece tomando en cuenta el Plan Municipal de 
a-eclmlento eoon6~ famlllar ln. mano de obra de lee mujaras, es por ello Des_errono 2013-2015, y para darla cumpflmlento' a1 eje rector que le 
que sa hace necesarlo el eeta.biacimlanto de huertos famiUaras. las palma de corresponds a Ia a OireOdOO de Desarrollo de fue dlseftado en base a los 
aCel!e hJJ cobmdo atige en nuestraa zonas producti~s por lo que no sa puede slgulentas ejas rectoree lncluldos dantro del plen munk:lpal de desarrollo: 
dejar-de menclonar; esf como las plantaclones forestales que sa &ncuanlmn 
en nuestro munldplo, tanto de efllJresa&:, oomct de productores partlculares, 
tam bien en menor a&eal.a se pretends toroontar Ia slambra de 4rbolea frutalas. 

<0- La parforad6n de Po:!On sormroe y profundOs &a haCe necesarie tanto 
para a! dasaJT'Ono agricola. eomo ,.Qenedero ya qua nuestro rrtmlclpio afto o;m 
atlo es golpeado por el. eatiaJe o sequ1e con perlodos qua van desde 60 ~ 
120 dies oon una nula o baja pmdpitaci6n pluvial, aoontu~ndoae an 
ocaslones durante los mesas de febrero el mes de )mlo. 

+ Es por silo qua pare hacer rOOe rentsb!ee dlches actMdades, sa hace 
neceseno de rmnara urgente inldar at estableclm!ento ds 4reas·da rfego tanto 
agrl'colae como ganaderas pam que se pueda garantizar Ia produccl6n da 
granos y came. con buenos randlmlentoa y as1 majorar un major ingreso de 
los produdOr'es agrtcolas y ganadaros. · 

+ En Ia reserve foreetal. a& presenta un dhl:turblo eo0!6Q!co. causedo 
sobre todo por un dafidente manejo aiMcola, 1ala clandaatlnB. Jncendloe, 
aumento de 'irisectos y roedores. usos aQricoiae y ganadoros en euelo& 
forestales y Ia 8Jl1)liacl6n de las nuevas Areas urbana!!, 8s por aUo que sa 
pretende gestlone.r programae o emprender proyectos que apoyan el. 
astabledmlento de pl:ant.edones foreeta.lee comerolales que $E1rvlr9n a corto 
plazo. oomo pulmones para ia creac!6n de ,<>ldgeno y ·a largo plazo en 
beneklo d81a &conomia de l05 productoras. 

+ En fonna general nues:tro municipio de Sata~n sa destaca por su 
produect6n de culf:lvos tmslcoo como: mal%._ a!"rol, sorgo, frijol y hor1allzas 
coroo Ia $!.Ul(fla c:uya pmduccl6n sea~ a los mercados norteamerica nos, 

+ E! cullivo de papaya coml"enm a cobrer auge; erHa zona del plan 
Balanctln - Teno slque tan solo duranta at el'io 2012, &e cultlvaron 
aproldmademente 160 has. Coroo &ntecedente en 1999 98 .1nstal6 uM 
empac:adOra de papaya de expottaci6n, y a Ia fecha &e mantiene un &f1"4)aqU8 
de papayas autorlzado de acuardo a las nuevaa noiTl'IU de Ia SENASlCA, 
para axportacl6n en e1 Pob. San P&dm, rootfvo par el coal y aslendo dentro de 
sue funclones de esta dlreool6n el da fomenter el apoyo e los lnveraionlstas 
que ganaren fuente de empleo, buscara ltnplamentsr elgUn prograrna que 
coadyuve an las aetMdadas prtrnafies da amos productorae: · 

+ " _ El municipio sa anwanlra regado por los rlos Usuinaclnta y S8n P$dm 
MArtlr, ~sta . ammo se una al Usumaclnta frents a !a rancherle Ssjo 
Natr.ahualc6yotl. El · t.JSUmacln1a · durante" su curari pOr ef mUOldi)IO forma 
pequettas·lstas· como lri da": Misslcab, Frenta=OI'IiCo, Mult6·'j'Nefzahualc6yotl. 
En Ia· GOIIndencia ccin al estado de CerJ'4)eehe oorren los rlos· Sals!puedes, 
ChumpAn, -San Joaqufn y Paje Jagarto. 

• - • • • .. ••• ; : :-, ' ,, ; - f ' --: 

~ La pesea: es una de las ectlvkladea prlncipales que deja· jugosas 
ganandas a dan los de Pasoadores _rlbefenos: entre las. ~eci!!3-,}:JUe se 

. ·.' 

- l lmpulao el dssarrono agropecuarlo. forestal, allvfoola y paequero 
auete-nteble parli genersr productMdad y empteo. 

Para fe ejecuci6n de estos proysctos; ra OlraociOn tl6 Desarrollo municipal, 
uw~m las slgulantes has 0 departamantos: 

A) Dl!l!l:d6n. 

B) Sub.Oireccl6ri 

C) Sub-Director de Proyectoe. 

D) Depsrtamento de Eval'tlacl6n y S_egulmtento Rnanclero de 
Proyectoe. 

E) Jetatura de departamento. 

F) E~daC~CARE~ 

G) Ventanllla de ActtvosProductlvos. 

H) Jete del DepartamentoPecuarlo. 

I) J8fe del Departamento ~leOta. 

J) ~ Jaf1> del Dapartaman1o Aflricola. 
·< 

K) ··Jeladol 6rea·FOI)ISial (vlvero) 

L) Jefa del tlraa Forastaf (viYero) 

• ~: ~ Af1EA DE MANTENIMIENTO, REPARACIDN MAYOR y MENOR UE 
MAQIJINARIA AGRICOLA. ~ . ~ 
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7.2-" Organigraina de Ia Dlfreccion de Desarrollo Munlclpa. 

I 
DIRecTOR 

U.V.Z~VI•:-T:m MANJ_Et.. FEL!r.$;.1\NCHal 

r-----t t",Nt:l<»i4«VIWK:>UI-/ !41 VllN I ifalETMJA.II'4D~· 

I "'-\NfiJ>,I')OII"'i)l+ 11\V 

,IOJI::t~-.,.-=~· r Sf<:IU!"fAASA SIIIO~ . I I 

r 
Stl9 Df!U:~otf"!lflyto;n.\S 

I A~'!1M!:I0t. r H!l-JIY,>j::t1,1!,1U~li''"· 
1 

•c...ta-"><:nt.IPPHII-'· 
· <HOAl::lt • 

I 
[ .I l..l'.O. \'Al:l:;\:j~IJ'tW<At ! l"!'e!:,lN.N!()~ I ' ' lNG. ~'flQI\I()AAidOSWRCA 

MYZ<Jll.t't;RfQ..Il.Ail<11t~ K~GQ~r<!tl. M'I;<C)~ nt;j. 1SIOORO <lAI,:r:;! : I J!Ej;£ D£ IIEVI'O.I(l£ PltOYE':CT0$1 
JEHOEDEPTO.IACRI»''!(;~ I 

I J!RCfi l'll!:f>T€~. I J(fr lilt' ltf"PTi'j. 

"~"" I I """"!'""""""AA>OOV"--.c>.o.A I 
ll'J'WUPN!I'(It£'.1At I to'\tlfWtll . FOIU:$TAI. • ~.;TISTI\ 

""""Q ~ 14*H«Ia211nml•a1'tu ... ultAIH> 
IEIIc.APGAD-:lDE MAntt, ttE !"R-)vt(11~ 81()_ TTO """""' J'lf::Y""-U..:A'~A. 

C'. CAA1..:19 '>IMQJIOZO.Me'VA.O ·.1 
, tMili_I~Al:.ttiiU. 4 

Atli_~~.OII ! • Jtft'OC i$.M:A 
IAO.!!Cl)I..N , C¢HCI!f'IO:l!l'\l 

I l..ltd.IJQi.QPC: i !~~ ....... ~~ xs"''.NN\PEQ!Z •• ""'"' ,,.... 
-- _.,JCFC-~~: ----ctii'VIl!7A~ 

AV'Rn-1"'" , . ,, ..... ;;~-~--· ···-·-t-'111;- ~. 

·····-~--·---~~~-·· 

"""'" Mo.'! -""""' """""""' M\'ZJ~ -· Ml.'<Jrl ll.l.t\.t'r. ~I'<ICE\<\.<. 
ep~~ 8"'J~:>S <O.""'LQ 

Jt.~l..~CMht:IA 

i 

'R.CMICQ HtCAw.:A!Kl i•,oN:::I./ I'IN¢, !1:-VItl .... '/Et~ I """' -- Elltl:Am:;:AI)O A'SI;!.ICIO Nololtl.l.ll """"" .,.,. .. (5a.IIITNUO f.lNlDWAI'J>,:J 'l"£('.,1!0 
...... _ 

~ 
llli'INMII!I/ 1-.n1.~t+A 

AVIJOillf1l!IIE W.lNCIU...QT.JZ::'lf""" JOSE M!CAlbCO ·-- G~URIO ; 
l"ilii.'<NAtlt& ~' : rJt,'lju;o 

... Jit.U:~I.'O I' I J!JAN !MHI.EL~•Jil 

I A~OPf!CMI\ AYVti~TE l •• -·· """'""" l>VIIlii\IOM • 
t.ARM""N(\-

"'""" .. FOZ<) I, I .rcw..t~:a.'l'\11 • , .... ~IAA I I';~ 
VHADOR 

ttiW'It7A ·I ' . .,,.,.. 
BNAHCAHI . · 

Dependtnela AdmlntStraHve: Dlrecdllri·· !=Japenda de: Presidente Munldpal 
de Oesarrofto Munldpal 

SupeMsa: El fullclcnamienlo de Ia 
dlreecl6n, eel como coordlner. orgenizar y 
ejecut.ar !&a~. proy&<;tos y obrea 
soclates para $l desarrollo rural 
sustenlab!e 

A} DIRECCION. 

A Ia d1tecc:l6n 1e o::!lT81iponde: dlriQlr, coortlnar, oiPnlzar y ejectlt.ar tas ecclonas, 
ptOyectruJ y obres aodalee pata e1 desarrofto ru:af ~~entable y los ~ de 
loa trea nlve18s de gobiamo que le ~ en IT'If:ltaria agropecuarla y tendnll bajo 
aU carvo ·a todo sl pen10na1 edscttto a esta ~ sn el Olden flrirquico que ae 
Indica Mel orgenlgr8ma. ' . . " . 

Proponer Is Polltk:8 de ~ Rural Sustemai:M en coordlnac:f6n 1#1 in 
dependenclu COI11)eten~. 

1. Reab ,_ in.p, ~ro del mioooo del plan do~ ""'*"pal yde! 
plan de dEtaal'l'Ofto rural &1.18tentable de~. 

2. Proponer mec:antsmos de coordinad6n tmerlnStltucfonal e I~ para el 

--.. ptogiamoa. proyodoay .......... 

3. FomvAar:l:flmplementar progrrunas pam Ia' CBFECY.dOO Y Tm.Mferenda de 
Tecnologfa, para el sector rural 

4. Propfclar Ia peiticipat;i6n de in organlzadooos ~ de los ~ 
soclal y privado on Ia p~enaad6n -del ~ fUftlll auetentable. 

5. lmpu!sar ta funclonalldad afec1iva del ConleJo Munfc:fpel de Deaarrolo Runtl 
Sustentabltt. propon::lona.ndo e~ ttn ll88S«Ia y ~ que demande 
este ¢.1)(1!19]'. 

I 'ttCJIItO 

oo:ea.l"t!~ "l U!~,lo,I'X ~'"UHIIIA 
ORni !'.Nrtt"~ 

AYI.IOJ\Wf! WCM!I\SN. Uo:to»> 
~.~m.u "~~'"""'now 

.a"Qos 

'""' "'lllfttll~:; 

~FEo• 

. . 4 . 

6. Asl como las fu~ y comlaiC)(Iee que le StNUl aslgnadu en tonn8 d!recta por 
el c. Prooldenta munlcip81 o el Honotable. Cablldo, seg(ln Ia natum1eza de is 
Dlre<:el6n:y la ley org4nlca munldpat, ptevf& notiflcad6n. 

Para l!lWIU&_cabo e&1Bs ~cdones ~lata con &I apoyc a"n _forma df~ d'a: 

..r Sub-Oirecd6n 

.>/' Oepartal'l"'f::nto de Ewluad6n y ~egulmlento Flnandero-de Proyeetos. 

>I' Seeretafla 

~ Chofer 

Aal t:Orm tambl6n podnt: dlspcner del resto del personal especlltcado en eJ 
orgo:nlg1'8ma en al orden jer6.rq\ioo para las comlaloooa que ae lndiquen. 

' 
. Dependtn~~;t.·AdmWatntiva: Sub- _ .. ,01 ....... _ 

Of rector. Munldp ... 

Sup&Maa: EJ departamento tknlco, aar 
COI'I'lO Ia& 00186 en oon(m. > 

8) 8UINIIRECCI01f 

1. Sera til ~ de asurftr Ia dlitM::d6n en fOrma lnnidlata ·en IIUIIIl8ftd8 del 
cSrecfot que PQf tuarquler ~. m.:tl¥0. 11t2:t1n o dl'tll.lfttdanda a)ana • wu --· 2. A(tovar en has tl.nat encomeudadas, por Ia dlrecdOn peta · mejxat e1 
rundonamiento ae 11: I'YGtna. 
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o. o~son"' y o~a<~uar """"""" pora el elo- ""~ ... oa --
estn:Jt~ca. . · 

4. lnatrulr el persona1 y dtlr el seguhnlento adecuado, en laa lndlcaciones o 
c:;orrislanea qua deslgne el dlrectot 80bm a!da uno de elloa de eruerdo ·a sua 
fuooiones en lie~ v room. 

&. Asi como Ia& !Undooaa menekmadaa que le OOI're6pOnden a Ia dlrecci6B. podJ4n 
aar ra&p0f!S8bl!ldad dole &UhdlreOCI6n, 81 ea! ~a 18~ ptBVIa ~ 

Para llsvar a cabo eatas scdonea ooril:ara CXil\ e1 epoyo en forma dlmda de: 

"< Jefarum de Oepattemen1.0a. 

... Socmlaria 

• 

Asl COfllC) tamblAn podrG -dlapon&r del raslo "del: personal especlflcado en 61 
organlgra~. en ef onien Jentrq_uloo para rea conlslonoo que lndlqua. 

7.5.-Funclonea Sub-t:fl'rectl6n de: Proyact:o• Agrapecuerlos. 

2. Coordlna! • ,_ los - - "" los proyll<lao. ""!'!ln - el 
e&llCI 60 ra Cl..tel'lte pUblcs menauat seglin COI"''eSppftda de 8CUlN'do e au fltcha de 
programaei6n lnlclal y finet · 

3. Lleval el control y seg.uirrUento linandero cfe los proyec1:0a qua e)ecut& esle 
Dlree¢1M, con ~1'80$ del FONDO Ill, Partldpadon&a y RectJraoa Prop{os. 

4. Resguerdsr la doc0mentad~ sopor\e de Ia ejocud6n y opetllCiOn de loa 
Pf'09l"llm!l8 de Ia Dlreccl6n dura_nta Ia vlgem:la del6ncargo dol directOr en tumo. 

5. EJaboradOn de 8q::ledlen18sT~IcoS tntclalea y finales . 

6. l.levar at control admlnl&ltativo de Ia Dlreccl6n. 

7. Sollcitar en ·tlempO y fonna. los. ln&uoos o aumlnlstros. de los materfele~J. que 
neeesite .ma difeedOn para au fundonamiento, tarea como papelerla, 
combustible, material: de fi~. coMUmibles n&ee&arlos para Ia rea.tlzadlu'\ de 
los~ y el fundonamento de eW dlmcd6n. 

8. Fo~ ptana&: Dtsel!ar Matriz de lndic:adorea de Reeultados en baae a 10s 
ej&s rectores, ellnee:dos con el plan lllJnidpfd de deaarrollo. y etectuar acdcmes 
para at $rdclo partfdpativo de Ia pto""ck)n euttat6gica, ebf iX»''O eSlal' 
Coordrnado con las An~aa operatlv84 001 li, Ayuf'ltm'ftnto. eO cuanto a Ia 
armon!Zad6n contable • 

. ··~--9.-·Brlnclar-eoludonea a faa. p(oble~l(:ali; que ~ prssantan.- ............ --~ ~---

FU:OCJ6n: Pl"on'llwery fUndernenlar al 
~to de acuerdofl y «~nll8l'llos : 
lnterin&tittJclonai~ con Entlaaaes 
p(iblloo&,- y priwda&. 

1. Ptomover y futldemGntar 6l ~to de oeuen:fos y COOYenios 
lntarinatituc:iorullee «~n Enlidades pQbllcsa. aodakl8 y privades. pal'& Ia emad6n 
de ventenlllae Onk:aa de atand6n a loa prodtJcaee de lo5 di"ta11101: MCIXx'e8. 

2.--al--..... ....,._...__.,.del 
Mun!:fPio ........... producto, ....... -·-.-~ · · aodedadot, uoda.donN, l.lnlonet'l y demb-flgures poalbfeo, eeg(ln toe,,avence& 
ye--delooPfi'PlOII~··· 

3. All como las funclon88 mendonadaa que &e c:orr8epondel'l-' a ta Subdrac:dOn. 
pcdn!in 'ear reaponsabllldad de ta aubdlrecd6n de Pm~. sl aal ae ~dufcna. 

"""""--· 
'II' Jefatura de Oepartam.nto de Proyetbs. 
<T-de"-· 

As! ecmo fllmbl6n pod<a - del nooto del - oopeclllcado. on el. 
-nlgremt, an of -nJOI*<iu!co pa19!u .....,_ qiJolridiquo. · 

Func.e.deJ Jefe cte' DepafbnikHlto. E~ J sC,g~ flnandtto de -,.,.._. 
Oependencla Admlnlstmtlva:·.Jef& 
EV81uacl6n y Sog\jmlento ~ 
de Proyedo& . 

Funcl6n: Fonnular; Coordlnar a 
l,ntegrar de manera con}urlta con el 
rM1o del·porscnal de Ia dlrecdlm el 
Plen de Traba,P ~e Ia otrecd6n 

• De-de: Of-de D<l>em>llo • 
.Munk:lpol · 

D) JEFE DE I!VAIJlAC!OH Y SEGUIIIIENTOFIWANCIEIIO DE PROYI!CTOS. 

1. FOt'flll.dal', Coordinar e lntep de manera conltmta: oon ell'8lJto del personal de 
Ia dlte<:d6n 61 Plan de T mb<'Io de le Dfmcd6n. 

10.Asl· como taa funclonH que deslgne el director en forma.. directa, WQYie 
noltftc:aclllfl. · 

Para ttevar a cabo estas ecclones contam con el epoyo en"torma directs de: 

V Auxlller Adninistratlvo . 

.t Personal de Llmp!eza. 

Atd como lambi~ podrS disponer del resto del porsonal aapeelfici'ldo an e! 
organigratni'., pnma iutodzadlm de Ia din~Ccl6n pam ctu'T'Iplk' coo !as terees 
encomendedaa Aglln Ia$ necatkledes de t:ad8 pmyeeto y csrga de trabejO que se 
prewnte en fonna 8Y80tual o de torn.~ permanet"'te. 

.. 

Oeperu:tencla Admlnlatraliw: Je~ra -de: Sul><llnl<dOn. 
Dol Deperlam&nfo' 

Supervfaa: El funclone~ento lntento de 
tOdos los departamentos tecnteoa de eata 
direcd6n. 

A) Jet.tura del Daperternento 

1. v~_el fu~~to lntemo de todos ~ depada_me~os .d! esta dlr8cd6n. 
. . . 
2. tmplena1tar . Pmsmrres de ~cl6n, Q.lr&o, tallei"'O. ate.,. do~e los 

. ~ d• <Odo deplo. Soon loo J)rindpalo8 ~ J>ara ln!onna• • 
los praductores sobrB lea n\I'NS$ t9atlcae de dl~ agropeewwb, ISiJvo. 
paatoril, acuk:oia y l'ontstal. 

3. Olfundfr fa ln!egred6n de productores en grupo& organlzados de ~ que 
permHan Ia fonneden y operad6n de egro lnduatrlaa y fl1la'O ~ que 
lndustriatiGEI'n y comerolalia:m Ia Prixfubd6n primarta de cada -uno de los sistemas 
producto. -

4. oBtenar Ia explotadOn frTadonat de lottnK:UBOS no renovables y le conaervaci6n 
del datlcado equlllbrfo ecdOgleo, con et fin ila que lea eciMdadas agrfootaa, 
forestate~J y genaderas seen po$1blee y rentablaa para generadooea future:s. 

5. As! como las funciones que deslgne et dlractor en forma dlrecta, previa 
notlflcacl6n. 

Para cumpllr eon las fundones antes menelonades, podr<'l dispOner del resto del 
personal espac:iflCado en el 01'Q8nlgtama, en el orden JeraniUtoo para las eomlalones 
que lndique. 
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Dependancla Admklletratfva: -dr. O!!edotdeOoswrollO 
En1;3rgado del Cecarem Muntclpal 

f'unct6n: Fomantar 10 ganederia de 
pequeftas ~ y gm.ndes aapecle& 
del municipio. 

B) Eneargado del CecamtTt 

1. Fomenter Ia ganaderfa de p&quenas espedes y grandailespuctes del rrnmiclp!o. 

2. Apoyar at araa pecuarla.. 

. 3. Asi&t&ncta t<K:n!ce pecuaria. 

4. Copocltscl6n e productorasa·hs at/vee. 

5, Olstr1buel6n de los: apoyos e las: comunldades: 

Para ttevar a cabo e&tae acciones COO!il.t!t eon el epoyo an forina dlrecta de: 

-~ Veladordel CECA.REM;-----~-..; ____ .. _ 

'II' ~monal de MantenlnieniO del CECAREM 

' ' ' 

i Oependancla Admlnlatmttva: 
: Ventanills de adivoa product!Voa 

: Func16n: Coordlnat ron Ia SAGARPA 

1

-Y SeDESOl a~ roomanto que abnin 
ventanlltes para alander Ia solldtud de 

~ ""''"•-egrkola• y-- ' ,' '.'''_'__c_~--~~----' 

1. Traba.jar ~n~ Coordlilar con le: SAGARPA Y. SEDESOL el 
momenta qUe abren ~ntanU!as ~ra-·atender Ia aolclfud 00 produttore$ eon IQI!l 
proyectos: agrl~aa y ~uarloo. 

2. · Etaboracl6n. . Regletro, Seg1Jimlento y Evauacl6n de los proyectos que aa 
generen para ser l~resados en las veniailillas de \as dependencies que aal se · 
requlere. · 

3. AEieaorla llK:Oioo <1te<rts a ios product:oms. ~I como las funclones que deslg:ne 
a, dl~ en rorma dl~ prevla 'nollfie&eiOn.· 

Dependendl ACt.Nnl:atratNr. Depend& de: Encarga<lo del CecaA>m neos_IO_ , 

Fund6n: Eiabonlr proyectos --
B) Jl!l'E DEl DEPARTAMENTQ PECUARID 

1.. Elabomr prnyeclt$ productive& !lgados al &ednr pecuarto. 
2. Aslstenda fBmlca s pequa&s y grand&s especlaG-. 

3. Oar continUidad alo$ progremas qua tiOM el CECAREM. 

As I como lasfunefones que da_slgne- el director an forma dlrecta, previa notific~ef6n. 

~'-'*nlnlaball1ia:: 
........,_ ..... !eel. 

Depend. de: Jete del Oepertaman!O · 

C) JEFE Del. DEPARTAMI!HTD ACU!CDUI. 

2. V"ISitar dapandendae &Statales, federelft pera Ia guuon de reeursoaaculedas. 
3. ReactMu' programas eculoolu, a~o para un mejor aprovechsmlento 

do los f'UCUl'SOt, 

4. Visitar tae oomunldedea que desarrollan lallCUaCtlltura, cooperatWas pesqooras 
y grupos qua heyan perfenocldo a programu aculeolo, ton ef objetivo de 
conoc~r cuAJ Jus el segu1mle.n1o en lea actividadea; conooor las capedtaciones 
lmparUdas a los gtup08, pam 6fltructttrar e! programe de tmba]o. 

5. Conocer las deptmd&l'ldas· ralsclonadoo eon Ia aeuacuftum, y las mgtas de 
operac16n para gestlonar programas aculcolas. 

.. 6 .. COr1181nliimacf6n obt6nlds en·ba&Ei6ii.6i.d95arroUo-ac;JicoiB del mUr\fdj}iO,-

B. Asf OOii'IO las funclones qua de.algne el director an forma diracta, previa 
noll11caci6n. 

7.10..,undonet Del Jete Del Depertamento Agrk:ala 

.,._denelaAdmlnlelnlllvr. Dependo de: Jefe del Depertamen!D 
Departamento A9rlcoia 

fund6n: ~lodl'lbem 
avaluary ~un I~ della 
sUuac16n flttk:il qua guards t.ade 
lmplemento- :~ 

• AREA DE MAIII'EHIMII!IITO, Ra'WctON IIAYDR Y IIENDR DE 
IIAQUIMARIAAG!IIcD!.A • 

1. En prtmera !n&tanda eet& dapartamanto OObara evafuar y rendlr un infonno de Ia 

ai!ueci6n flslca que g:uarda cad a implemento sgrfct~la. 

2. PIUW' at tkea admlnltltrattYa ·los rsqu&rtt'nklntos -da·cada ~ o lmpit)mento 
agrtcola para au raparae£00. . · · · · 

3. Efectuar loa m&ntenlnienloa en campo cuando la maqulnarta egffcohi medlent& 
cpnvenlo le·t:rinde ser.rlclcie de m&eantm.d6n a pt\'ldt.ld0f88 o ,eomunfr:Sa.dt)t qU& 
66! lo raquieren. 

4, En fonna semanal lnfMmr a Ia d!recd6n y al departarriento de evaluaciOn y 
&egulmlento fin'anclero de proyecto Ia ubicad6n de la·{ll8qulnaria agricola yJo sus 
avancas s! fuara al t:a80 de anconlraf'88 med"18nle convenio en campo. 

5. Oar soluaones a les probiBmtdk:a& anconlladaa. 

6. Asf como las fundonttS que designs a director en lbnna dlrec:tu, previa -· ' '. 

Pam llevar a cabo eelas acckines contara eon elapoyo en ~ dlrec:1a de: 

" Oftklal--· 
>~' Ayudant& de Maco\nloo. 

>~' omaal So!dador 
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7.11 . .funclones del Jere del Asea Agricola 

DependencEII AtJ.mlnlatntlva: Depe~ de: Jefe del Departamento 
Desarrollo Municipal 

Fu.ncl6n: Aaesorar a Ia poblacl6n an Ia 
preparecl6n de aueloa para rultlvos·da 
malz, frijol chile y cti!Qua. 

JEFE DEL AREA AGRICOLA. 

1. Asesorar a Ia poblsc16n en Ia preparacl6n de suelos psra cultlvos de malz, frljol 
chile y chlgua. 

2. Elaboracl6n Y a&esorla de huertos famlliarea de: tomata, chile, r&bano, papiOO y 
calabaza 

3. Asesorfa en control de plagas y enfermedades, -pastos mejorados y 
esteblecimlento de praderas. 

4. Dar soluclonEtB a las problei'Mtlcas encontradas. 

5. Aal como las funclones que deslgne el director en forma directs, prevla 
notiftcacl6n. 

' Para llevar a cabo 8'8tas acdones con tara con el apoyo en forma directs de: 

./ ncnrco Agricola 1 

./ T6cnlco Agricola 2 

_ 7.12 • .funclonesdel .kiie Del Ante Forestal (VIVE~O) 

Dapendancla Admlnlatrativa: Area_ Depends de: Jefe del Departamento. 
Forestal (VIVERO). 

Funcl6re Pf9ducd6n de plantas 
forestelas, omem6nlales y lrutales. 

E) Jete dal Area forestal 

1. Produ-ccl6n de plantas forestalas, omarn6nta!esyrrutales. 

2. Promocl6n del programs Pro Arbol. 

3. Segulmlerfto de las reglaa de opered6n. 

4. Dar soludonea ~las Pf'!Jble~cas encontradas. 

5. Asl como las fundones que deslgne 91 director en ft?nna dlrecta, previa 
notfflcad6n. 

Para llevar a cabo estas acclones contara con elepoyo en fonna dlrecta de: 

./ Tltcnlco forestal 1 

./ T6cnlco forestal 2 

7.13.-Funclonesdellnlpectordel Rastro. 

Depenclencla Administrative: Depende de: Jefe del Departamento 
Inspector del Rastro 

Funcl6n: Verificaci6n Sanitaria de los 
Anime.les · e Sacrifido. 

F) INSPECTOR DE RASTRO 

1. Verlficacl6n sanilalia de los animates a saaificlo. 

2. Control de enfennedades zoo notices. 

3. Oar soludonas a las probleml!iticas encontradas. 

4. Asl como las funcJones que designs el director en forma directa, previa_ 
notificaci6n . 

. PB.ra llevar a cabo estas acciones contara con elapoyo en forma directa de: 

./ Personal de llmpleza. 

Fomento Econ6mico 
___ MunicipaL _______ _ 

8.- Fomanlo Econ6mlco yTurtsmo. 

-oependilncis Ad·;ninll·trBUVa: 
Fomento Econ6mlco y Turlsmo. 

0Suptiivil8:- ·-Acuvid8das -· ·turrSUC8i, 
Industries y ~a comerclos. ~

Dependada: C. Municipal , 
Presidents ! 

~:~::or: --L8y-- OrQ~Jca 
unlclpal. 

---~-

OBJETIVOS 

Crear astralaglas a lnstrumantos que promu8Y8n a lmpulsan las pOIIUcaa de creclmlento 
Econ6mlco de Ia entldad. Apoyar y fomenter Ia aclivldad acon6mlca en el municipio a 
travlls del desarrollo de proyecioa vlables qUe repercuten an Ia ganerad6n de e~laos 
y en Ia consolldacl6n de e~rasas y8 axlslantas, Promowr al desarrollo turlstlco del 
muillclplo, a trav~ del sector pUblico y &OCial. Asl lrismo lnCramentar Ia partldpacl6n 
del astado en los mercados del sector turfstlco corro Un fuarte potencial pare atraer a 
vlsltanlas tanto naclonale& corro extran}eros. Con le finalldad de fomantar a\ ampleo y 
at blanastar social y econ6mlco de nuestro municipio. 

8.1.· Facultadaa y Obllgaclones de Fomento Econ6mlco y Turlsmo Municipal. 

Artlrulo 83: A Ia Dlrecd6n d~ Fomanto Ec0n6mlco yTurlsrro Ia correaponda: 
1. Olrlglr, coordinar y controlar Ia ajerud6n de los programas·da_ romanto lndusbial, 
COmarclal y turfsUco; 

11. Ejercer Iss atrlbuclones y funclona~ qua an plSlarialndustrial, turlsUca, artesansl y 
Comarclal contangan los conwnlos flrmadoa entre el municipio y el goblemo del 
Estado; 

Ill. Fomenter an el municipio el desarrollo Industrial, comerclal y turfstlco; 

IV. orQantzar'y promovar Ia producd6n artesanal, Ia lnduetr1a familiar y proponer loa 
Estlmulos nacesarios pa.ra au desarroDo; 

v. Prorrowr Ia lnduabializacl6n y comarclalizacl6n de loa productos pesquaros; 

VI. Proponar a las au_frldadss competentea las medldas necesariss para logrur un 
major 
y mU afldenla sistema de comarci8Umcl6n f1Nl 91 municipio; 

Vll. Fonnular y promover al estableclmlenlo de medidas, · paflJ el foma~to y protecci6n 
dol 

Comerclo de prlmera mana an al municipio; 

VIII. Control at y supervlsar de acuardo coo las !ayes y reglemenlos de Ia materia, Ia 
Prestaci6n de Sarvlcios tur!stlcos que se reallcen en el municipio; y · 

IX. Las derMs que Ia atrlbuyan expresamanle las leyes, reglamanto&, y las que Ia 
Encomlende dlrectamenle a! ayuntamlenlo o el presidents municipal. 



26-m::OCTU.BRE DE.2013 PERIODICO OFICIAL 31 

8.2.- Organigrama de Ia direcci6n d~ Fomento Econ6mico y Turismo. 

Oi1r10 S"'nchoz PN~z .. 
c llllt:dlll ~ ' 

..; • - ~p 

3f'~·~ei;c~~~~~;:.qi:~. ~~~~ 
' 

l Heberto del JesUs Abreu OrolCO 
Subdl_rector 

Gabriela del Cannen G6mez Aiana --L- - Martin Arias Jlm.Snez 
Secretnla 

I 
Auxlllar Admlnlsttattvo 

-----· ·- -- . -- - ---. -- --~--- --- -·- .... ----r------

Karina Hemiinde:z Reyes 

' 
Javier Garda Landero 

'H. ,_~...,-------.1 
_____ _J ,. Tknlco 

~ 
Atfonso Mo111:no Esplnou ~'------ __ , 

Proyedlsta 

[ -----ldi--
p ID romo r 

~ Fran dna~ Mar!; ell DllmlnJUet Miss 
ncnlco 

i 
l____l Imelda Crls11na Martina: bplnosa 

Ticnlto 

8.3 • .func16~ del Director de Fomento Ec,on6mlc~ y Turtemo. 

,

1

-Depefii:i8rlcla AdilllnlstraiiYa: Direct~ Depe.ida-de: Presidents Municipal _ ! 
de _Fo~~~~-~"~-~~~ '! ~~rfs~ _ _j ____ __ _ _ ____ _ ~- _ _ _ · _ _ _ _ .. j 

I Supervise: los proyectos. ~robed~ r:'or: Regldores y.ler Orga_nlGaj 
, t.1unlclpal 1 i __ , - I 

<• Coordiner Ia elaboracl6n y opamcl6n del programs enuel de fomento' 
eam6mlco ~unlclpel, bas~do en at ~tui:llo mlnucloso de las 
potenclelldsdes dsl municipio Estableclendo metas e largo, medleno 'J corto 
plazo; 

.:0 Dlrtglr, coordlnar y controlar Ia e.fecucl6n da los programas de fomento industrial 
o · Urbano y rural, abasto comercial, de servlclo y turistlco; 

·> Ejercer las alribuclonas y funclonas qua- an malaria lndustrlali turlstlca, 
ertesanal y Comerclal oontangan los convanlos flrmados entre' at munlclpfo 
y el goblemo del 

o Estado; 

<- Fomantar en ei municipio ai desarrollo industrial, co mercia I Y turfslloo; . 

<- Orgenizar y promovsr Ia producd6n art~~!. Ia Industria familiar. urbana y 
rural y Proponer los eallmulos ne.ceS:B~O~·P.a're su desarrollo; 

-:. Propo.ner .a las autorid~a~ compa~n~~ .. t8~.!00dldas neceaa'rtaa para lograr un 
mejor.Y mas eficien.ta sistema. de .oomerci_a)izaci6n en el municipio; 

(o Conducir .tas·.acclones .de·.la adminlstracl6n pUblica, rel!=!cionadas con Ia 
Slmpllficacl6n edminlstrativa, Ia majora ragOiatolfa pare Ia eictivldad aoo-n6mlca 
y Ia desregutaciOrl da·aque11oS'tr8mltes e lnslrumenrOs liOrmaUvOs de carc!lclar 
Municipal, procurando au congruencia con las po11ti~s federates y mun!clpales 
en La materia. 

Joi'Je Rail! Martinez Montero l--: Promotor 

I 

! 
O.rlos Alberto Pl!rez Martinez I 

Promotor --~, 

Edu;udo Rodriguez G•lvez 
Promotor 

\ 
<· Formular y pwmover ·at· estableclmlento de medldas, pare al fomento y 

proteccl6n dsi comerclo de primers meno en al municipio; 

<- Darfe· segulmiento a los eruerdos emanados en las reunlones de lraba]o 
municipal con los dlrectores y coordlnedoraa del ayuntamiento en Malaria de 
fomenio acon6mlco. · 

<- Reallzar reunlones pert6dicas con loa t6cnlcos, prpyectllifa y promotcras del 
c!lraa para supervlaa.r, evaluar los avances y cumpllmlanto da metas de los 
programas de lfaba]o. 

-> Mantener informado eil c. Presld\lnf& municipal del avance de los progremas 
lnstituclonales. · 

.SA.- Funclonea del Subdirector de Fom~ntoa Econ6mlcos 'J Turfamo. 

.~~~~~'1:--~·~.] 
-:.las· mlsmas en· oomendades al Director cuando ·ta ssan defagadas 

expresamente o an ausencia del ~!rector. 

<•. Co.!=!~Yuvar _en Ia el~boracl6n de pro~o.e. 

Secretarfa. 

Coadyuvar' al adecuado furiCtoii8m18~to de los· aSunlos qua· compel~n at titular de Ia · 
Depandencia, con ei fin de eficlente los sarviclos que presta y aliende Ia dlreccl6n. t 
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8.!5.-Funclonea de Ia SecJetarla da Fomentoa Eeoi'l6mlcoe y Turtamo. 

+ _AteOdEir loa ·a8Untoa y d8aempen8r las comlalonea qu8 Ia E.ncomlendetel 
director, 

' + Aledder las quajas y eugeranclaa que se dltijan al titular de Ia dependancla y 
elaborar 

+ u"n en4Jiala de las nislnas, a fin del mejore~ento admlnlstratfvo de Ia dlr8ccl6n; 

. \_ . 
+ OrgBnlzar y programar Ia correspondencla, agen_da y archivo del titular de_ Ia 

dlrecd6n; 

+ Coordlnar con Ia dlrecd6n de admlnlstracl6n, el 8Umlnlstro de loa recursoa 
materialee, humanos, financleros e lnforrnatlcos necesarlos; 

+ Recltllr, revlsar y turner a\ rePraiMI~tenle, Ia documentad6n e tnrormad6n q~ 
procada de cualqular-Araalntema o exlema; 

+ Desarrollar Iss dem{ls funclones lnherentes al 4rea de su competenda, asl 
~mo las que de manera especffica las a~~ el director. 

8.6.- Funclonea Auxlllar Admlnlstratlvo. 

Coordln8r el aagulmlenlo de loa trab_ajos admlnlstratlvoa que ae raqulare pare ellnlclo 
proceso y conch.ist6n de las actlvldades de Ia dl~6n: 

T ramltea de apoyo 
• Profoimas 

Control de Aslstanclas 
Elaboracf6n Anuenclas y Revall~ad6n de Camlcerfas 

Elabored6n de con•.mlcados, cuando aal sa requlere ae dan en ~ntestaci'On a las 
sollcftudaa de .otraa depandendaa, en lo q~.e sa reliera a lnformad6n de Ia 
operaUvlded de Ia dlrecd6n, en al mlsmo aspecto se elaboran lnvltado'nes o tar)atas 
lnformativSs para las ollu dlrecdones. 

8.7.-Funclonea da Loa T8cnlcos 

·roependencJaMn;inr.~w:--r1llmrros. -r~:;:e-de: -F~nto Eron6mr~-~ 

[:~:::::Ari8iiiiln.fSpro-pUSstS-=de·- ... -··- ------ · -- ··- · i 

~ Coadyuvar en Ia ela~racl6n y- open~cf6n .del prOgrama anual de romento 
econ6mlco, Correspondlente at romento de Ia micro 'I pequefta lndustrla·urbana y 
rural, artesanal. ' 

~ de comerdo y de servldos, basado en el estudlo mlnucloso de las 
potencfalldadeS del 

Munldplo establecfando metas a largo, mecllano y corto plazo; 

+ Dlfundlr y promover en at sedor de la lndusbia urbana y rural los programea de 
apoyo de los goblemos munldpal, estalal 'I federal, cll881\ados pare me;:irar 'I 

Fortalecer Ia CompetltMdad de las Bfi1M'8888. · 

+ Fomenter Ia· organlzacl6n de los el11)resario8 .'/ ~ mediante Ia 
integrad6n de Enllntsaa u obo fipo de unkladea 8COii6mk:a&,_asl como otrus 
eaq~.emas de Asocla~ para la.creaOoo de rades de negodoa. 

+ Obtener lo8 I8CUI'808 de loa pmgraiT88 qi.8' ohcen lalllflatiludonea estatalas y 
Fecleralea elnaernentar las epOrtadones ~-a loa prorectos produdlvos. 

•. Desarrolados por esta dlrecd6n. 

+ Coadyl.rvar en Ia elabcncl6n de rol Worn.. trimesbales y anuales de Ia. 
M~~~~. . 

+ Laa demb que Ill alllbuyan q~.e " et11C0111iende el dlreclor ~ fcmento """"""""· .. . . . . 

. 8.7.- Funciones Prayectlsta 

Admlnfltrattva----=iD&pende 
! Turismo. 

de: Fomenlo EC:On6mico -~ 

I i Supervise: Los Procedlmlentos·y·- .. 

j requisitoa de los proyectos. 

L.~-+---,--~----

I 
I • 
I 

-+ Elabora proYectos estateles y federales de acuardo e las reglas de opeiad6n 
qua se ligen en los progremas. 

+· Gesti6n en las dlferentes dependenclas de gobiemo para agmzar proyeclos. 

8.8:- Funclonea _de Promotoraa. 

+ Apoyo en Ia lnvestlgaci6n cdaboran conjuntamen~ con los Mmlcos Y 
proyectlata an Ia lnvestlgaciOn de c81'1'1Xl. e Informative qua requleran los 
proyectos de romerrto at autoempleo. 

o) Eleboracl6n y sjecud6n de los esbJdlos soclc>: econ6mlco en Ia 6rees rurales Y 
urbanas.-Son las encargados de' vlsltar los domldllos partlculares .de los 
solldtantes de apo}<IS. ya sea en foi"IM. urbana o rural con ellin de oblener Ia 
lnformaci6n nacaselia para llanar el rormato· del estudlo socloecon6rrico, el 
cual nos pamite conocer el modo de vide, marglnac16n, grado escolar, etc., del 
8Ujeto de apoyo, y definir·at sistema po~ el cual sa apoyara. 

Direcci6n de Obras, 
Ordenamientos 

Territorial y Servicios 
Municipal. 

9.-DireccJ6n de Obraa, Onlenamlanto Tenttorlal y Salvlcloa Municipal. 

I 
D8~nci"arK:18 AdinJiil&traUva: · 

Dlrecd6n de Obrs&, Ordenamlento 
, Tenltofial y Serviclos Munlclpales. 

OBRAS Contralorla Munlclpal. 

·supervtaa: l
DePendade: C Presldiinle- --MuniCipal--

. i 
Aprobado por. Regldorss y Ley . O!'Q~rka.~ 
unlcipal 

I - -- - ---- , ! 
ObJ&tlvo: Cu~nr con Ia Pf1)9ramacl6n de Ia obra municipal, gastlonar recul!los 
para ecdones mbclas de los Ilea niYalea de goblamo, apoyar ta rugularizad6n da 
Ia tenencla de Ia lien-a, aear el F'tsn Raclor Urbano dol Municipio. e11pedlr loa 
reglsmantoa relallvos-elramo y III'J1)!1ar las reserves iemlortalea. Todo ello, para 
prastsr 1618 atanc:l6n prof861onal y de equlpo a laa farrillas de nuesbo munldpkl. 

El rilanuel pemita de manera 
espaclfica: · 

+ · Curr.,llr cori aiiTIBIC3 ~ 'vlgenle 
+ lnafndr al pa'rsonar acarca- de' laa' funciones Y. no'nnas que ragulan Is 

adivldad de Ia adrrinlstrad6n nunlclpal . 
+ Pred&at las llndones y reladonas de cads unldad · admlnilltrallva 

para deellndcr l'8lp0nll8bilkl'fl¥ftar ~ades. detedar Ofrialonel·y 
conaglr emna.. ' 

+ SerW como rnedlo de lnlllgrad6n y orlanladOn al peniOnal de nuavo lngre&O. 
+ Conl!ill.tne an dDQimento Ull'l una arqueologia eacalabla, pam 1r 

I'I!IIIOWiildoW y-ac:lualiz:6ndoae de acua'do 8 loa nUIIYOI ~del 
gobiemo munk:l~. 
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0.1.~ Facultede& .fObugactonu dela DlrecdOnde Obras, Ordernu•mo 
Terrttorlal 'I SeMc_loalllunlclpaiH. 

Arllculo 84.~ A ta DlreedOn de Obres, OrdenerriEmto Tenitorfal y SeMdos . 
Muntclpales, correspond& el despacho de los slgtl~nlas asunlos: 

1.!70m'lular 108 progmma.s ds·d888rrollo urbano 'y ordenan'ienlo tanitorial J"''UMccpal 
y Jas potllleas de aeaciOn y sdmlnlstracl6n de I'9SI:li'V8& tsrrttorlales, e fin de 
aomoterlos a Ia eprobac!On del Ayuntamiento; 

·II. Formular, eonduclt y evaluar le pOmJce de orde~ento teo1toflalrnonlclpel en 
congruencla con fos crl!erios que, en su ceso, form.Jie Ia Fad&f8cl6n y el 
Goblemo del Eatado, e lntsrvanlr en los b'8mltea para mgutanZB.r Ia tenencla de" Ia 
llBml url:iana; · 

m. Proponat ai Presidents ML.IIllclpal1a t:reed6n da Iss zon88 de reaerva eool6glcas 
y Ia expedlcl6n de loa reglsmanlos corieapondl&nteu, y prorl'I()VOr y BUxllllv, en let 
materle de su compatencls, al · 

CU~!o y ejecud6n de los Program&& Nad«<a!ea y Esteltslea de 
Ordenamlento T 6ITftOOal y Desamlllo Utbano; 

XII. Ejeroor Ia po8Mi6n del Murtk:lpio 80bJe · aw bkme& lnll'IUGI»es y adninlafmdo& 
en 10$ 16rmlf!OO de le ley y loa regtamentoa. 6tenllm que no sean .~os 
e)(pf8S8m5nte a otru dependencla.a o entes fCibtieot; 

· XIII. Elabolar y mantaner a1 oorri&nla at 8:¥8l6o de loa blenes · hl~ del 
Municipio y raunlr, rw!Sar · y detatrrinar las normu y · pnx:edlrrientoa para -. 
xrv. Determlnar Ia nomandatura de 1M calla$ o avenlda& y Ia numarad6n da 181 
ca ... dol Munl<lpk>: 

XVl. En general reall;pr lodes las Obms requerid86 para fa Pf86tacl6n d& loa 
servk:lo& pUblk:;oa enumemdos en esta Ley. 

XV!I. Planar. elabomr y ej&cutac' a1 ptOQI1I.I"'''8 de conserve~. mantenlmiento y 
reparacJ6n de loa bl6nea lnmoobles y obres pUblicae en genar:al depondlenkts dBI 
Avuntamfento;. 

xvru. a11Zar los esttM:IIoa; programaa y PreGUPUOSios ~satloa pam Ia prestad6n de 
Ioili ~s ~blleo& m.~nlclpalea. IV. PJ'Ot)On&r y vlgUar el o.unp!!oVento de las OOfl1'I8S y erlterioa para Ia 

regularlzacl6n y mhabllftadOn de loa asentamlantas hu11'181l09 liregularoa, 
pmmoviendo, en su caso, Ia coleborec:l6n de los hsbUantss peire au apilced6n y XIX. Se: e~a. 
llevar e! reglstro. conbti y vlgUenda del uso del suelo de los J,Qdloe que && · .. 

.... -ancuentren ·CC!fl!kS8radoa-an~las.naa-de'io:!r progmmaa-~1.1fbeno~~Mimbl.len .... f!lStado .... eL. alumbnu,kLpllbUco__y_e~lll'll10-__ eo __ los ____ __: 
ordernimlenfO territorial; lnfonnacl6n que debeni propon:ion8r a1 nolerio pUbtlco 0 asentamlenlos humanoa que lo requ!eran. 
a! partial!ar qua lo requlsra pnvAa solldtud; ..,. 

v. VigHsr el ru~ntn y apllced6n de las ~ teglamenterlaa en 
materla de construcd6n y dnanollo urbanos, eni COI't¥l propot~et el Pmsidento 
Munidpalle celebracl6n de tos conventos con et EjecWvo del Estado, que aobre 
!a polltlca de- oldenarientos austantabJs del tetrltmio, aanala m el'tk:uio 11 de Ia 
Ley de Ordei!emlsmo SUs~ del Terrlkxfo de TebaBQ); 

VI. labomr y 'ilgllar sl cumplirriento de ·los pklnoa l'eQIJ!adorea del ~to 
urbeno munlclpel; 

.vtt. Pertlclpar en 1e rnafilad6n de loa progn.ur.!s de 'IMenda y urba.ntr..acl6n y en 
1e pmmoci6i). ~ y admlnistmclal de-~ tarri1orlalea municipalaa; 

vm. Pertlelpar coo"rdlnadamente eon Ia Dlf'fioCClJn de Proteccl6n lv'relental y 
Desarrollo Sustantable, en Ia formuled6n y opanui(l:n da los plenes, progmmaa . 
especlfic:os y sarvlclos pOblleos. para las obras de abmlteo!mlento y tralamkmto de 
ague potsbla, drem;tje y alcantadllado de Ia CQf11Pf.~:leiu;;la municipal. y en su eaao, 
de acuerdO a los corwenloa qua ae flrmen·(XIn elgoblemoeatslsl •. 

IX..Partlclpar en Ia planeaci6n y e~ 81 Progreme dq Obras P6blfcee del 
Munk:ip!o, formulendo Ia& eetudios. proyectoe y JX'ElS\IptJoofn de laa mi8:1'M9, 
axcepto las- anoomendadss .expmsamenta e otraa dependendaa o antes emadotl 
legal mente para etto; 

x.. Raallzar dlra"~nte cuando esf s& aUtoriee en ttlrmlnos de Ia ley en'l.a materia, 
o e.trav6s da te-:nems y vigtlar en au easO, en 1odo o en parte, por QQJerdo 
del ~nte municipal, Ia 

. Construccllln de obraa urba"naa que e~randa &I Ayuntsmlento-, por el o en 
oooperac16n con e1 Estado, o loa partlwlarea y que oo ·sa encomtenden 

\ e:qnsamenta a ob"a$ depandenctas: 

'-:l(l. Pro;redar las n(llff'IB8 mlatlve.a Para el tiWPf uso, axplotad6n o a~lo 
de los blenas inlf'l.ll)blea del Munlcfplo; 
' 

XXI.Mmlrllstrer los rnaroedos y centrales da abuto 
Mun!clpllle~ 

XXIL Admlnletraf !c•t penteonaa que reqt.deran los cer\troa de 
pobla<:l6n: 

XXIII. Admlnl111mr loS mstros culdendo que el eec:rilldo de los en!meles s& NiQa en 
condiciones hlgl6n!eas y ro!TC)!M los requlsttos nacesar!oa pam au con-sumo; 

mv. Manhu'*' en 6plll'n&s ~~ de JUnclonemlento y llmpleza las caDes, 
monumentot, parqu&&. ~let!-je.rdin~ y damA:a allloa de uao piiblko; 

'1.W. CoordlnarsG can Ia Dirtl"cd6n d8 PR:It4X:d6r'l Arr'lblenlal y Desarrollo su"uenlable. 
eon eJ objeto de eatabJe<::or lOB trltOOOB amb~ que deban obaerVarsa en Jas 
obms ~Jft:Ntlnsa y n.uelet, aei como para 10s tni:rritu de evatued6n de lfr1iacto 
.-......... laal-·~ .... 

XKV!, Trabejat de !l'lW18ta conjutl~ can ta Dlr&cd6n da Ptotecci6n ,A,trt,lenlal y . 
Oesarrolo Suetentabl& y dtlmte dependenctas nrun!clpates, en Ia St4)&NW6n y 
vigltancia de las ol::lras que se nsal!Cen en el terrltorlo munldpal.- que tsngen 
relecf6n eon ei, mane):),. tratam!ento y redc1eje da rastduos domHticos - e 
lndustrtales:. restauil!ld6n de· sltlos contarninados y ~ de &QU86 
lndt.mrlalee, ocneiderando Ia respona:ebilktad de las empmsSa e. lnstltuclones 
ln~a y dar segu{rriento de 8euardosl limbfto de eu eo~; 

XXVII. Coiabomr eon fa Dlmed6n de Pto1Acd6n Amb!enlal y Desarrollo ~. 
ear come fas aut~adas ftKte!'a!es y ~. en- laS obras de protecd6n y 
prooarvac.l60 de Jo:$ i'ea..noS de faUna y Dora SltVeWe del fTV.Inlclplo, con el objato 

: ~ cmse~ 10s reeursoa nel~Jf'aies; 

XKVI!!. En coon.i!naciOn em Ia Oin:K::d6n de ~ Ambierltl! y DesartQUo 
S........,le, .. -.. ol - de o.sa.- Ulbano Mun!clpol, -b-do 
ills medil!fa9 necesar1aa peraevttareriK:I8cloi.es deloselefnentos~ y 

· lOOX. Las demtla qw le etribuyen elq)reaarta'lte las leyea, teglarnento8:. y las que 
re en~ - dlr&damente- e1 H. Aytmtamlonto Munldpal. 
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9.2.- O~ganlgrama de Ia Dll'll!iclon de O!lms, Onlenamiento Territorial y Servieios Munleipal •. · 

... , 
I ·" --.ww-

....... - .. - l __ , __ ! --
--- I --

__ ,. 
-~-~ -~~ 

·-----~ 
-~~~ 

( ~- ) ------~-~-

_, ......... .-·-· l 

1. Form.tlar los pmgJllft16.!1; do dosetrollo utbanO y orde1'161'n1.ento terrltortal 'lftlnldpa! y 
las,poiiHcas de cr8acl6n y edmlrllatrad6tl de felaf'\1'118 l.etlilotlales, a fin de sometar a Ia 

. aprd)ad6n del e)'untamlenlo. 

ll. Forrruler,, .conduclr y evaluar Ia polltica~ de ordenamlento t.entlortal municipal en 
mngruenda con loS crlt:erio$ que en· &u casO, fOrmu.l&'la ftdotae!On y al goblemo del 
estado. e !nb;lrvGlllr en loo ln!mltao para Ia regultutzad6n de tenencla de Ia tliirrB 
urbe~ 

Ill. Proponef 81 PAM!Identa Municipal Ia Cl"elSddn de let zonaa de teserva ecol6glcaa y Ia 
mped!cl6ndelos mg1arnontot ~len!N. y ~lilr yawdllar,en Ia mate!'tade 
su axnpetenc1a. el ~ento y.ejewd6n de lei Pfoglai'TWl Naclonale& y Eatatalee • 
ds Ordenal\'llentO T~y ~Urbano; · 

rv.-y-rel-.delu"""""'Y--le-rtmdOny. 
mbabllltadOn de k:le uenlsmkmtoa humanoa II'Mg!Jlaroo, ~. en su c:aso, Ia 
cola~ de los hatlftailtu para $U a~ ,llkMU'·al teglraftO, OJOirol Y. vfgllanda 
del U$0 del .uoio de ba predloe queM eneuentnm ~ en las tnas de los 
progmmu de de8arroUo urbano y on:SenanW!to tt:nttMel; ~ que deb«ri: 

""'""''""'"' ol-P<)- o· .. porll<:ularquo lo ""'"""" ,.- ""lclWd: 

V. VFgllar el cult'fllllriento y aplk:ecl6n da fa dlspo$!CIOOfJa-~ en rnateri8 
da ~-y detarvolklutbanoa. aal como JliOPooer ar Pnrsidsnfe Munk:lpel t8 
calebted6n de los conv¥U'tlol con et ~ del Eat8dcJ, que actn Ia po!lka do 
ordenatnentoa IIU8tentable del lerrtbxio. eet'l8ia el ertictl!o 11 00 la Ley de, 
O~nio Sustemabkt del Territorio de Tabasa:r, 
VI. Eleborar y .;gilar el cumpllmlento de los pianos reguledores del aedmiento urbano 
roonlcfpa; 

VII. Partlclpar en Ia reallzaci6n d& loe pmgramaa de vlvlenda y urbanlzaclOO y an ra 
p~n. c:reacl6n yidmlnlstroc16n de mservaiJ terrftorialea munldPalas; 

VIII. Pattk:lper eoordlnadaroonl& eon Ia Olreocl6n de Proleccl6n Ambients I y Desarrollo 
Sustentable, en la fo~aoi6n y operaciOn dO los planes, programa.s aspeclfims y 

..... -~-· 
I 
I 
I 
I 
I 

-----

,, __ 
--- I 
.....,,Qiol~ I --- I 
--·~ .... - I --- I 

seMclos p(lblcos, paro las obra.s de ebee:lednisrrto y tralanlento de egua palabfa, 
dreneJ$ y elc(mfBrillado de ltt co~ munlclpa,l, y en su C$$0, de aCuerdo a lOS 
conver4os que ae ltman con e4 gobi6mo esteta:l; 

IX. Patticipar en le ~ y alabomr el ?rogram:a de Obma PUbllcss del Munk:tpb. 
fomluklndo 103 B8ludloo. p~ y ~pllltltlpueato de las ml$maa, excapto las 
eocomendadaa upmsamenta e otru ~ o entea creadoa legalroonte p6m 

· ello; 

X. Reeltmr drreclamente cuando eat ee autt:mca en t&rminoe de i& ley en Ia materia, c a 
tmv69. de tarceroa.Y Wlllar en w caso, en fOdo o oo parte, por acuenfo del prask!arrta 
m.Jnlclpal, Ia ~ de o!::m$ urbana& que emptenda el Ayun!a!Dento, por s1 o an 
eoopet~~el6n COfl el ' 
Eat&do. o loe paltk:ulerea y que. no oo enoonienden ~ a otm 
dependendas: · 

XL Proyedar lea normae ~lettve.a pert el maJor usc. explotacl6n o aprowdlamlen!o da 
toe blenesdnmu&blu del ~unii?IPlo: · • 

XIL Ejercer Ia po$8$6n del Municipio sobre eus btene! lnmuebles 'J admlnisb'Btios en 
loB tllrmlnoe de le toy y los regla'imntOs. slampra qua no l!8an ·anccmen'*'dos 
a~~p~ment& e olras: depern:tenelas o antes. pObllcos.:, ' 

XllL ElabQw 'I mantener el o:mientt eJ 8\1'9100 de los blenes lnmueblaa del Munk::lplo y 
. ceunlr, reVieafy'daltmnlrtarlatnOI'mfls y procudlm1etrlos pam reallzatios. 

U.. Furiclonea Sub-Oiredor 

ruiiidiid Aijiii!nhilliiiiiii:S.b-Di...;;;., I Depend a de: .. Oi'"'!'6,-deotna. 

~~-~-,-
!. 

I. UEI\I'Eir u~. control da las: ecdonea de gobiomo, obras; coordlnar lea 8upen.;aionn .J 
lra\IM da km jefas 116 amaa y dafalam&nkl$: 

ltApoyur a Forrnular los progromaa de de&arm!lo urbano 'I ordenamlenlo terrilodat 
munldpal 'I !as.polltfefl da e~eael6n y adminfatmcl6n de mseN~ ~a find& 
somelertoa e !e eprobeei6tl del A'Jllnlamlenlo; 
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··.· 
II!. Apoyar a Fonru1ar, coodtlcfr y evaluar" Ia polfb de ordiJflal"denno lenftoltel 
muniCipal en congrueneia coo leo criterfoe: que, en au caso, kwmufe 18 Faderad6n y e! 
Goblamo Cfel EstaCro, e lntarVonfr en loa !nlrrifea para ieQulartzeNa teneneia de Ia llena 
urbana: ·, ' 

IV, Partlcipar 9n Is reallzad6n de loa programas de vivklnda y Ufbanlzilcl6n y an Ia 
IK'Omod61l, cread6n y edninislrs~n da mseMIIt t&trllorlalatl munldpalea; 

V. Partk:fper mocdlnadsrnenfe eon Ia DfreodOn de P~-An'blantal y DesaR'Oio 
Suttentable, 8ft ta fomUacl6n y ope1"6d6n de los ptanee, prograrma 88p8C{flcoe y 
saMdoa pilbloo$, ~ Ius ob!'M de e.bastedmletliO y lrllaf1'EI'IIO de agua. P.Oiable, 
dt&neje y ak:antadllsdo de Ia. ~Q\ela ~. y en au caso, de acuerdo a los 
convenlcS qua ee firnvm .eon al ~e&tstaJ;· • · 

VI. Partfclper en to~ y elabontt e1 Progmme de Obraa Ptiblk:aa del Mtm.!dpk), 
formufendo lot estudlot. ~ y ~ aa,_ Jaa mrnu. aESj)ta ln. 
encomendedas expraSamanta a olm dapendoru:iaa o entoo cntedoa legatrilente P6lB 
ello;. 

VII. R8eb dl~rraila cuando asl aa autt:ntoo en 16minos: da ta lay an fe materia, o 
a traWs de lctn::;oros 'fvigllaran eu ceao. en fodo o en parte, par aatenio del preekfen1B 
municipal, Ia construcd6n de oblw urb&tLaa: que empmnds el Ayu~ PQf el o en 
cooparadOn con e1 Estado, o lctJ partlcularae y qua no ae entcrrienden ~aernenta a 
olraS dependendaa. 

1. Contrd ad~ de cada una de lu SCIMdadml de Ia DII'BCd6n de Ollfea. 
Orde~to Temtorialy S.Mcloe Mlmlt:fpekt$. 

11. cOorolnar y oonfrol#r !at Ordsl'l8t d& pago. eauntos ad!rin!Wa~ 'I control de 
personal do Ia Olrecd6n de Obms, Ordenarrlsn1o Tanltcxi8l y SEtrvlclo:& Muridpalea 

111. Coordlnacl6n de llnm de d!gltellzacl6n de lOde. Ia documenlacl6n oftclal de le 
Olreccl6n de ObnuJ, Ordenarnlento Ten1f9rial y Servlcios Municl_,. · 

IV. Control. coordlnecl6n, admlnlatr&d6n, revtsl6n y 801vat&d~ ··de ~lentfi de 
proyectoa de lnwrsl6n ante et OSFE. · · 

v. Creaci6n · y tn\rritl.t de ofldoa illltrantes y aa!len&as de le 0Wed6n de Obma, 
On::ieMrief'lto Tel'ritortal y SeMdos Munldpa1EI6. 

VI.~ de 88fW:Io de coplado, captum. do repo!1a de conaumo de ~1.18tibte. 
c:reaQ6n y tmmlt& da ~ yvates de aalda. · 

vn. ~ an bltOOora do ofleloe entltlntea y ~ de .Ia OlrEtcdl)o 'de3?bras, 
Onlenanien1o Tm!l!DIIal y 8eMoiow Munldpales. · 

\1111. R~ y-do~ de >iiiiBs a. Ia- do ia ~ do.Ob!al, 
O-ntoTonllo!laly_Mu_lleaopcl6o._y_do 
.,..._ ... _ ... _ .... _ ... Obtai,~ 

Tenltodaf y S&rvlclos Munldpa!Bt. 
IX, Coplado'Y .tfern't& de los gpedlentes. 'de lnvei'BI6n de obt'et de Ia Oitecd6n de 
Ohnls.. Orderianienh. Terdturiaty ~ Munlclpaiea. 

x. Clulflclld6n y wmlw do.loo """"""',..do -.do 1o-do o,.... 
Ordenamlento Territorlal y ~ M~1c:lpatee. 

XI. B4aquede e lnl.egrad6n de ~rmnw;1611 p9ra tdvatad6n de .los ~ de 
-do Ia 01- do Oba. Onle-T-y- lbllclpoiol -·-E. . 
Xli -·-·/ ........ :dlgllaldeiOo ~ ... ~ ... _,_ ... __ ... _ ..... _ .. oiwoi.~kl 

T-y-- ·· .. 

xnt.Cnttad6n., m ·"•y~digilal•~deta~olclllde 
la-doOIDI,Ouloi•;_T_j __ 

. . -.· 

................. -o .... 

~=----"""'" F = ·=, . .· M~~ .........,.,_ . ··········----
. . . 

--·-;--- - ·-·---------- - ·-- ·-- .. -------. 
Ee el SIBfema admlnlalrettvo que reUne el ~ nUmaro pos!blo de 1M Bl'ltidades del 
IJOOtQr pilbllco, ta'nto federal, fi&tatal y munlcfPios, supeMsa qua Ia ges1ltiil, trarrilaa y 
ta&Oiud6n Integral de aollcltuda$, llcenelaa penni80B, eutmtz.adonot~ o eonceelonea, ael 
como OOflllmnder el conjlnto de actoe y procedlmlentos-Por madlo do los cualet, }ea 
autoddadea dell etfado y de Jot ~t~.~nlclploa. en el i\rnblto de aua I'OOpecttvae 
~~. auPervt11811 que Ia gestl6n y acttvldod de oidonamlonto territorial y de 
de&a.n'OIJo u!bmto so lleven a cabo de acuerdo con to dlapueato por Ia lay da 
on1l'tfl8mlento ~ del ten1tono del estado. los progr.wnaa y reolamentoo y 
del'n6a ordlllnamlentoe: jurk:llco3 y admlnl&tnl1ivos·a~ae. 

iJM.• ~ndoObrioodoi-PObncoy-. . . . 

l.~aln--· 
•. Mlneatrientoa 
Ill, Ocupedones de Ia via pub(lta 
IV. Oal'ioa a Ia vra pu!SJcl!l 

8.5.2 ... Autortlacl41n dt pennl1101 y llcilncla aog(in ... el e110 

I. De eoMtrucd6n o mmodelacl6n de obrea pUl:l&as o prtYada 
II. AJirieamlantoe 
III.Fuctfblidad de U80 desuelo 
IV.Aslgnad6n de niJmero ofldal 

(1.8.-f~ dei.Jeft d& llequlnaric. 

~=~·:~~-=~-~~1~~:::~":= ~'-. . . --· ------~· ··-· ---'- -·-· ·- -·-·----~~-·--·---

I. Vigllar el bt.len ~~donamlento del dS~to,· 

II. Supervlurque bxl.o el personal~~ con au trabajl. 

Ill. Prnveer d~ ~~lllble e las unldad;.· YuaVar control d~ memo. 

IV. DlatilbUtr material yl8s unldados a aui I'OOJ)OetiYos trsbajca y coroonld&dee {molo 
""'~ ......... pipe y-~ 

V, Solleftar 1st refacclone8 que &e nacell:tM medlente 111qU!$1donn y mem:dnclum y 
~qua &einstalen.. · · 

vt Surtlr arena e ~ fXIn previa aufodzatlon de 1a OWcd6n de Obnla, 
OIOolianoanlo T~ y SoMdoo Muni:lpaloa. 

x. VJgllar que 1a1 re~~~ 1M lndk:ada:a. 

XI. Eslat pendlenla de tod8IJ las MM II Jes ~de lat~. 
xu: Tona" nota de l8riiilt&.i&lfM1to de, ............ ,. tdlt:ftldal per al mecinfco aJ legit un 
vtf'lk:ulo e repara:;t0n al dePIIftaU..-do. 

>ad. Soidt.r 1ef I .. JIW·~·de·-Wdon yiiiWialt&:8: li Dlraccl&ldlt ob.: 
~ T«rftoddJ y 6lrridal Uunlclpeilll. pnw tJtnolt. Wlieapoideoll, 

tw.:er _... c~~- ellc:t. de ai' · :ia ........ .-. ·.im.c., de ~ __,_.,.__.., . 
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!1.7_dol_ ... __ 

I. Ret:ill.!at los p•upuEiil'lae de obras d~ 8!ilerdo a los ~eradores reclbldoa en et 
dapartamtl(lto: 

II. An6b de prectle unltalios pam lo elaboracl6n de loa expedlenteade obraa; 
Ill, Reallzar las cotb:.adorles que 8&ll ~rio p(l!l;\ elabonld6n de 100 predoa 
unltarioa; · 

'N. Babcrad'6n de Expedtenta T6ct'lk:;O: 

IlL R.e.vts&r d& menera CUIU'l~ lae Pf'llM.IIIIIta& ~ par loa coo~ 
que son lnvltadoo ed los ~e eprobadot par cabildG. para parliclper en ta.s. 
l!dtsdonaa (Eetatal y Federd], tanto en Ad).ldk::ad6n Ilrecbl, corm lnvttad6n a ct.nlndo 
menoa etnco pera0naa, .en al Ado de pres6macl6n y-apertura 

1.7.1,..,ActU.llzld6rl condTtiH y COMttmta .la bua • datot OPS. 
Vlt ~ do IMmtl!lmiM'Jlo fisloo peta e!abonld6rt de presupuesto. 

Coordlna, PIWa Y ~. Lot. Proy1H::ta Qu Elabanl le Dlnted6n De Obfal,. 
Ordenlmhlnto T.mtorial Y ltrvltklt llunldpal-, pi' Como La Coonllnacl6n Dt 
Desarrolloaoct.l (RamO 33). 

_II.· Enlace Con Las Dependenclu Eststalea Y Munlclpales (Nomiattysa) Que 
Tangan QuaVe~ Dlrectumenta t;:<m La Ejecut::i6n De l..oa Proyedoa-. 

Ill. ReVIaar Pt'0)'8Ct08 En Conjunto C<ln El Subd!rac:l« OparatWo Y TOh'lal --IV. Acudlr A Loa SHiot Oot!de Se Rea~b::aten' Las Obms. Paff4 RecabEr La 
lnformsd6cr Nece881fa PalA Comlda ~ Def ~ 

v. . Programer A 1..0!1 s~ 'Pant La Tatea:s Pdot1tarlaa. nar 
,_ .. ---Dudao,Eio. 

VI. Dar fnaltucdonn A LOll Top6Qtll:foe Pel8 ElL~ De L.as Obms A --Vii. Dot ~ A Lot Pn:t) "''• Con La tntmnaci&l ClbfefUda Oe loa 
·T-...o 

Viii. Dar lnstrUcdone:a Para Que Se Reallcen Loa Gel~t~adonl& y CaWogo De 

"""' ' ' IX. --lol!aleOeOato&Del'nli:loaOo-Elnoumo 

De loa"'-YIO ObnloA, -· 
X. VerHicar Que Se Analk:an Los Ptadot ~ Y Se Elabofe El EJ:pedienle 

T6a>loo 
XL Rtwlier, Actuallmr los Pl'oOOlmn Y PruupLJMtoa Getlef81aa Y Pardculares 

DeL8a<lbmaA-. ' .. 
XIL Conot::ildento De L.B!i Regl'aa Oe Opelaciocle:S De Loa Oistlntoa Progrwnaa 

fedlltf'llles. Para La Integ~ 0e lOS~ De Obm. 

._ • ..,_ dtiMa de """'"""'6ft.· ' ' 

l ~ y su:peMsar loa_proyectO$ da obcM, ejeeutadoa per achriMrtmci6n o Pot -ll.l.l&varunoontrdde~edMdadeadeJ~ee~Qnedoel~ 
m. -~sar ~oa ~. esttmaclones y todD 1o ntlllldotlado ~loa ccntratoa de -

IV. 

,,jJ,!~ 

+ Red Cen1nara (pevlrrierjto hkln\ullco, 85faltlco, gntbadoa y lermearies~ 
+ Obraa CM:Iell (dasayunadores, delagaclcmea, edlllcloa pUblloos, dl"'ll"l8fea, aQUa 

potable, perqun, aac:ualaa, etc.). 
• Ol::nt!l ek'K:tnc:aa (rnodla yalta tan8!6n). 

V. Supen.1816n de obraa, l'ftlllt.QI.r !a~niBmlantos, genaraOOres:, dlbujOJI, y preaupuestoa 
- iatnlagn~ooodeloo _,.....,,~ 

VI. Realtmr ellfMmtarlo_~ alumbmda pUbllcn. d"el Munld"plo. 

v, E.labontt los proyectoa de ~ de ~fa el6d:rk::a en media y alta 
teMI6n. . 

· ~'!mldod Admliiliiiiiii-.ii" ·-;£· _.-.-de-, 01'""'6rl.d00bnos, 
lldtedoties yCcntnrtD Ordenamfanto Terrltoriel y SeMc1oa 

· Munli:ipalaa.. 

lll!peNI .. : ---------- ----------- ------

---------·--·- ____ ·_·- --·-----··-

------~ .,.---- ----~--~------~-----------

Ill. ~sat de manem ~nlftatlva la~ propueatas presontadaa por los contratlete& que 
110n lnvftadoa en los pmyectoo epro.bsdos prr tablldo, para prriclpar en las llcttadi:lr'!OS 
(Eslat8l y F4derel), Iento on Adjudlcecl6n Dlracta, conn lnvitacl6n a wando meti08 

dneo.pereooae, en al Acto de prasentucl¢n y -Pe~U~ra; 

w. Rt\'ttar ras propuestaa preaentadaa por loll conl:ratlatael eo formJ cualltatlva pam Ia 
~l:l.Gel¢n del dlcte.men pera Ia adjudlcacl6n de fallo; 

V. ~allzar W\ _oon!.rol de kldoe los J)lQS!JPIJ~ da C!braa qtJe sa elabonifi'"' en el _ ......... , 
Vi. Hacer un listado de los contn!Hista& qua pre:sentan au curriculum en le: Dk1tcd6n de 
Obres PUbllcea. con Ia llnelldad dallevar wt cantrd; 

VI, _ Etabcnlel6n de los lfsulentee .dOcumeruo. qUe conforman . Iilii JlfOC$SO da 
lk::ttaclonea cOmo IIICf'C 

~----·-· ,_ al Canltb de laobla prlblki8 Mu-t 
• lrMtad6nakm~. 
• Vislta dB Obma. 
• Mlnuta de Junta da A.c:laradonea. 
• Ada da Presentad6n 'I Apertuni. 
• Didamen TiK:::nk:o pn Ia ed)JdJcadl!n del fallo. 
• Acta-de Fafto, 
• c..nttato. 

Rellll1ar e1 Tmmte pam el p.ago de antldpo de Ia obra. 

9.11.-Funci'oneado!To~. 

roitkiili:iMtnlnJ~ttattw: 
Top6gn>IO 

cam._ 
r.· Roalizar~Oa Topognlfk'.os eon tram y~de~o 
II. lllbujode,..,tey perlldo_n_ 
ur. Proyitclo de~ y ~ deltehlrnena. de tenacarla 

-Pnimentoa 
·• l.e\!s!Ud;oisuto ~ planlmatrfa 'I sftlmetrla do temmos natuml 
+ DlbuJo 'I pt'l)yedo de raaanta: con edk:uSo da ~llmenea d$ tmaceria 
~ RepiBnteo·an~dal~~oin/" 

lAvantamlmto de lftdiO&. 

+ ~tode~!Os ~del H. ayonlaniento· 
+ Dibu)o de piMO, respacrl:voe: · 
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ObJtttvo: Me.lolllr el d&aar'rdfo &odalen IPs ('.;Ciflt.lnldadet ruml&s ioorgln~. CCI"' el 

- de obsUr I• -· marginsdl>n y ~; lm- Ia 
lnfraestn.tttura rural y urba~a da pobladonaa m&not'88. 

,.J . 

9.11.-f'acultadett'y Obllgaclonea dl Ia Coordlnacl6n del Almo 33 

Establaddq por fa Con1Jlltud6n MliPik:ana y Ia Ley de COl::rtRnsd6n f1scail · 
npmbada, · 

+ """'-•---lo..porUd-deto.-anoaonla 
programacl6n. ejecud6n y tmalu9d6n de 1aa obres a I'Bblt1.8rGe con el FOOOO 
~~s~a~ . 

+ Planear, programar y dar aegWri!UM a lal obr:us ylo acdonee y 
proyedos ~ a ejacutarM con recwst:~S da tea ~rwnss de o-n.llo-Su-

• Dollnlr--.p-~yde_que_ - .... •1-o.....,_dol_con_end 
-Mil~'*"' de Ooeamlllo. -

+ Re.m.r lao ...,..._ da -· acdon .. y - pl<llllwOivos 
oontel'!llladaa en el Plan Munldpaf de- Oeaandlo. daltdo prtoridad e las ·-.de\apoblod6ncon,__._Y __ 

------ ··------·- ------··-----···--~-~---~~-···- --- -~ ~-~-···----- ··------··~-

9.14.- Organlgrania de Ia coordinaci6n del Ramo 33 

-

HECTOR VARGAS 
SORIANO 

Sub-Coordinador 

TOMAS GARRIDO 
MANDUJANO 

JefedeArea 

. 

OLIVIA DEL C. GARCIA 
. CARAVEO 

Secreta ria 

37 

MOISES QUE JIMENEZ 

Awcilia:radmlnlstrativo, 
.JORGE sAAVEDRA VALENZUElA 

C.pturista 

JOSf RAfAEl CUJ LOPEZ 

Auxllior Admlnlstmtm 
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t.15.-Funcl6n det CDCU'dln.tdor. 

Dependen~a Adml~a: 

Coordlnad~ del Ramo 33. 

Supentu:' Subooordinador, Js~ de 
,Area, Capturiata, Auxlll&rae, Secretaria 

O.pend& da: Dlrecd6n de Oi.'l'm 

?tl~mll. Ordenarnl!mto Territorial 'I 
~ MunldDelaa ~ 

.. Elaborad6n del pen del babajo de dl...ersos rut:.os. QlffiD soo: 
a) Mejoramlentode~ 

b) tnfraestruttura soda! 
c) EduCiilt!On • 
d) Salud 
e) ProveetolPtoi:klctfiiOs 

oOo Coordlnaddn de lmmtamlentos v ~los para Ia realluld6n de fa& dtferentes 
pravectcs. uf como elaborad6n de pftSI.!ptlestos. 

+ Aumta1ea comt~nitar1a donde u lh:van a efectos las prlotfutkmes de obtas y 
f~ de eomttes de obms 

+ £labarad0n de lnformes detr.ahitJo 
+ Elabora y OOI'tfdlna propoestasdetrabajo con dependendufederales como: 

a) FONHAPO 

entrtl'S¥ a16rgano superior de fluallzadOn, 
<0- Solvendll de.ob$eMclonesde Ia OJenta pUblica. 

<0- TramltadOn y entrep de documento en Ia OUdad de Vl!!ahermOs<l en 1M dlferentes 
Dependendas.Estat:ales. 

--+ Ela~ de OJ)edlente:s tl!micas de ProYectos-el ra.do II y Pl. 
+ e~ d8 Ia autn.ew\lad6o trimBatraJ de las cbrlls de loa fondoa Ill y IV para su 

ll1fl':n'mB a Is Coon.llnad&n OeruHa! de Desarrollo Sodal 
9 Elaborad6n de lo!III'I!Bnces ftsl:eoa .flnant:lems da cada una de IB:~> cbrlls de! Iondo It! y 

IV. . 

+ Elaborad6t1 de adssde coose]o Pantle valldac!On deobnaa del fondo Illy IV. 
* La cletnSa q!.lft le ena:;miende et coordlnador. 

9.19.-Funclonea Auxlllar Admlnlalnrtlw 

Depanclenda Adminktnttva; AuXJUar 
admtnlstTativo. ~ 

SU~: 
~·~---b)-SE0f50l --------------~~----~-----

Y Errttegadebooosde dlverms ~en FOHHAPO, MDir.o. 

.* ~lmlentodeobras:purtontrato 

------.-~==.,:o,c:-, a30r=""=roc:n-:;de admlntsmdOn las $011dtudes de mat~l 

+ £nttegar IO$ oftdos a l:u dlferentes dlrecdanes de H. Ayul'ltltmit!f'ltt, 
+ Apoyar en 1M adMdadet. al Jere de d'ep<irtame!lto. · · 

+ Seguimlel'ttl:l de obras por admlnlstrad6n, 
+ lntearadOn de elepedlente unli.mo de ai:la proyecto 

• bpedlef'lte T~nko lnlda! 
• Pmopuesto de obra 

!;tuquls de IDCa!had6n 

• Croquls de ublc:ad6n 
• - Oriquls de Ia obnt y deta!!es eomtruttlvos 

• 
• 

• 
• 
• .. 
• 
• 
• 

Alcantt!S y ~dflcadones 
Dkt.men cte' iacutJtlkla.d 
Dletamon'ie lmpacto amblental 

Attadeaeeptad&n de Ia eoMUntoad 
Pqrama de obras 

~· ffsh:o flna!\dero 
Actil de cab lido 

Acta de comttt de obras 
Acta de COPI.ADEMUN 
Acta de prtarfnd6n 
Ac:t.a de Jnb?arad6n de- comltl! conrunltar1o 

Cedull c:msal segdl'l sea el caso 
Cedula de pmgtamae16n y p~ndOn Pl~t:Starla 

9.16.:.F'unclones8ub-Coordlnedor. 

Depeltdeadl ~:SUb- · Uepende de: OX!rdtnec:f6n del Ramo 33. 
Coordlnador. 
~ l«fes de Area, capiurtsta. 

· Al.mHiam, ktn:taril. · 

. +- Las mismas en camendiidas al Contra lor cuando le sean delepdu a~ o 
en IUJimC!a de este. 

DQt: I ncii_Adt,.MiattN:Jefedl!,kea :~do::~de1Ramtt33 

~ capi~J!'i$, AUiliJI'Im, setretaria 

~ Runz.d6ndeesambleal~PI11:ll~dealnl. 

• I~ de eaml*anunltJrJos c:Se<.tn. 
• AeMsl6n• ~de 10s, a;x:dletota~ IXWproyecb:IL 

•ln'lelhd6n de ta: ~ lnldlllde ~ pn .. cuenta p6b(k:a rrtfti:Sual • 

* Apl:ryar en Ia elabomtMde lm:formatos que se utilium. 
+ lntegradOn de los ~es tmltarlos de 1m fondos 111 y IV. 

+ Eraborad6n de o~Wosa t;, df(erentes dependendls munldpaies y ~. 

+ lntesrartla red!os~l.k! obras de las comunidades.. 

Direcci6n de 
Educaci6n, Cultura y 

Recreaci6n 
Municipal. 

lO.~ m~cdM dt Edu~, Cullura y Recfucl6n 

Funclonea de1 DJnctor 

ob)lltlvo: p~ altl pre$fdencla munk:lpai!U polfll<:&e y pmgmrnaa ~en 
mateJta educatlva. cultwel y de recread6n, aaf como steeutar ba programu aprobadoa -
t'ltee:tdi..-.:sa •. 

10.1 ... ~yab11pdana dtEducad6n.~yRea 111 

Altlado a&~ Con'upor'lder8 a Ia Dlrea::l6n do EducedOtl, CUMa y Recraad6n t1 _ ... loa __ 

1.- Pnlponar tl ~ Mufjcfpet. la8 palltk:aa y ~ ti'UIIelpalu en maleria 
8dUcattva. edlural y ckl tfla'88d6n. esl oomo ejltc:uW loa P~Pgritrnas ~ .,.. 
estaa illeaa; 

11.--.-·-y-la-quooe-.,ontl-; 
.... Martt8tMir per ti o en axJI'dlnad6n C3f'l ba ~ f!ederal y E&tat8l ~ 
pennanentu ckl oduc::ad6n pam adultol. dt eifel I dM y dem6a J:I'ODI1WI"'U _, . 

'N.- - .... - - Ia - ... lol """"""' 3 y 123 ... Ia 

"""""""' - do loa - - - y do '" leglol-. - ' 
.'1.-RIM:tary eta:ut-, en m cuo. Jot CCitMIII'IIol de mdiwi611 en m.s.t. ~ --y---·--·-dol-
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YL· Fomenbar, dlrlglr, VfgHal' 'ft:DI'\MMH' 1M~.~~~~ 
centro~: de lnvestlgad6n artfstka, AtliHedmfenlos de llbros y cb;eto$ de art., ~ y 
CMat t;Uftuniles y eatableami8ntoe af.nH pmp£edad del ~nldpio. eai COfOO pmrntNI!If 

Ia apertura de nuevas Mmtea de cuH:ura: 

YIL-Coordlnar, tomentarydlrfglr8WII'Itolll o ~depoitNos en e1 ~ 
..Ji. ' ... 

Vlll~ Eli ~ oor. lu fnstanliaa educatvu del ~ y en e1 seno del 
CoruJeP Munlcrpal de Petltcfpad6n SOdal: et1 Ia EduCac:i6n, ~ un Sstclma de 
reconodmlenlo 'flo ~ a loll lllltudlantlt con metor apn:wechauMutc. Mf como 
po<-;y 

IlL- laa demSa qt.~e le atribuyan U~NNmonte laa ~eyes. nlglamentoa, y fa que 1e ~ 
enc:cnjande <Btltetaclll)lltft el Ayu.nfan'Hnto o « praaidonte ft"'lnk::paa. 

Organlgrama de de Ia Decur Municipal. 

. ~~~ II ibrco~D~~Pt-tn 

Finlll.,........,.._,va~rt.~ .. Jl JQM~la:fut~lu ) 

Nb l.a&lu Gondle• l· 
----------- I ... ,lrllln..h ...... -. I --~-~----~~---- ----~-~------- ---~-~~-----

•'.' --· l""f~~· ,..,...--...,...,b;ft·r;;.n, ..... 

I r. ........ ,.,n.~ ........... 
. 

I tar-o .... ~ .. ~ ....... ~ I 
I ~'htloo<tl'""" 

.... ,.c..~•"""' ........ 

u..,..,.,...,......,RalfiM 

~~ ..... u ..... 'bt~tuPk""-

'-ticloii"M"r.."' 

"'"""""lob""lbo .......... 

10.3.- Funclones daJ Sub-Dimdor 

· Unidad Admlnlattatlva: Sub OlrecdOn _ Da~ni::la: OECUR 
CsO.up~,~N,,.~.~:com<~O<.in~ad~nn"~~y~p~-.~~~~daica~p~~~oc4~0-~------------~~ 

+ Coortlin.aci6n de d~ 
+ Coortl!nael6n de IJV8fltoa especlalea 
+ Coonil!la0t6n de blbllotecaa · 
+ Coordlnod6n acad&mlca 
+ Coordlned6n da Ia casa dO fa ooltura 

10.4.~ Funclone!t Jefe de O.partamento 

<0- COI'I'!pJ'Obargastosqueaeganemn. 
* RaC9P!Iar doromentacl6n de: loa epoyos que so erttreguen. 
<0- Elaborad6f'l de oflolos de~ mediante su ~ciOn corntepondierrte 

I 
I 

4 Elebomcl6n de bitAcoms de combustible prevfa. oolldtud, veriflcar, cheear el 
estado de los veh!culo&, 

+ E!aborar las proformas necesarfas pell! GQIIcitar los dlfcmntes mateJ'Iales, as! 
como reclbfr d!c:ho material y conltOier Ia bodega: 

_. Supervt5at Ia hOt<! de entrada y seJI(ta del parnonaJ. 
4 Vigiler que el persooal Stt encuonlre an su ilrea del trabajo y cumplan Coo aua 

obHgacionos. 

I 

·--," I 11<·~~~-·~:.t,i..'b· ·i 
t "...,..,...., .. {,?\ I 
I ....,_,,,., .... I 

+ Verllicar que Ia& solicitudes de pemUo _reapandan ree.Jmsnta a pmblemaa de 
caracter pe11101'\81 0 de salud' 

+ Manejo del equlpo de c6nlMo. 

1ft& ... Funcrones Coordlnador de Daportet. 

* Promover y organlzar actlvkledea de lea pnk;tlcae deportivee, \igUar y 
~nt.ar el uao de tn&talaclon8$ deporttvas. 

+ Fomentar el deporte, Ja cu1tt.tru y Ia raaaad6n. 
+ Dotar de matenaJ depot1fvo e las dsleg.adcnea y esoJela&. 

* Atender 1es e&roefeu de lnlclad6n daportiva (belsbol, Ml.bd. futbd amertcano. 
besQue~. etc.) en au ejewcl6n y dumciOO permanent e. 

10,6.- Funclanft. Coonftnador de Evantoa Eapeda1n. 

+ Coon:.Unar y ~ In$ evantos traildonaias. fiestas patronaleu. eventos 
culrur.lle&. farlo.a. · 

4 Organizer y ooordlnar con ei pensonal aedonBB ylo adMdtld84 a rBaf!zar. 
+ lnfonnar a Ia dlreccl6n del evanoe: de las met.aa progratnadaa. 
* Real!mr W:!ltes domicil lama en tae t:omt.mktSdas para tMmtoa nmsl:vo$., 
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+ A\endOO at pUblico visitante. 
-o-.. Otgantzar Ia hor1t"del t:Uento,.cltt:Uo de l&<iturB. Witsa guladas:, Ia hora de la 

hwastigaclOO, tan~ de_ m1s vacscklruts ''" Ia tibfloteea, oroanemkmto del 

"""""· + Aslilir a lea lfJllnlonas tnm$Ualas a Ia red de blbl!ofeeaa estate!" y enh'eQ& de 
tnfonnea. 

+ Coordinsr las acllvidadca con los blbllotecalfos. 

10.8.· Fundones Coon:llnador Academlca. 

Unfdad Admlnlatratlva: Coordlnador Dtpendenela: DECUR 
AaodiMrica 
Su Mu: Pamanal e e 

+ Coordinar con hu; diferttnteB ioslltudones e<tuea1lvas., eonferendas, congresos. 
+ Rea/tzar ectMdadN con maestros y docentas. 
+ ~ealtzar ec:tos eMcos eooles dlferentes lnstitudone& 

-- --10~9.- Fundones C0ordh'ladorCi6_i_D_CMB--!iG--IIi(futture. 

Unidad Admlnl&tradva: Coordinador Dtpendencla; DECUR 
d6 Casa de CUitura 
Su :~de 

+ Coordlnar a los encargedos de las dasas de los dlfGrentes tallema (danza 
rOud.lrica, marimb9. QUllam>, !a""""'!ero). 

+ Clasificar y eleglr a los bdarinoo a partldpar en el BaHet 
+ Coordlnar y ~r las pnu.entocimes del baBei en las dlslirdas ferlaa del 

etrtado y roorudpio. 
+ Vi$~ dEt !ntereambio c:vtturarea a 01ro$ &$t8do$ de 1a repUblica. 
+ Organizer lae p~dooos de los &\'MtQa culll.iales. 

Direcci6n de 
Administraci6n 

Municipal. 

t1.·A.dn'Unlstmd6n 

, ....... .md.JiiiminiiiiiitiViC ·:· .• 
Admlnllltrin::lOn. . . 

. :=.de:-c. PrBsidBiit& --- MUnidpa1 ! 

I 
a~N:Subd~eCa6iC~tomiiniidOfU ~Pot: -- -~ldoriS- y --laY 

J- do - ... jof4 0.,-M- j 
•• ·Am. ' ......,.....,. I. Ad- 1 

Cubrlr los ~uerirrientoS de !rnr,Lmll); y hrarum rt~Jeblea e IM'IIJeblea para Ill buen 
furteblamento del goblemo manlclps:l, ~:~tender al pago pt1nl.!J81 de le nl'.lninn, 
dttsaml&.r 1.118 111iad6n srm6nloa y SUI!tenlada en le ley ooo al penonaJ para 
ak:anz:ar rneprea l'!ll'\dlnientoa labonlles y rulb:ar en fonTia tmnspamntl!l y 
dsmocnHk:a tea. cona.not: de lldtad6n, ademG& de ~ un contn:ll ell~ del 
mnaumo de combuBI!Ijeg, acekea, ISIICdonos y de todo ttpo de bllll'l6ll y l'ltll'Vic:loa. 

AtlfcUo86.- A I& ~ de AdQinla.tmdM C:onvponda el ~de hl• --
.o. Coordinar, dlrigJr y t:onfmlar todD$ lot awnto& que etat\en a1 buen 
1tmclonerrianto adrrinlstmtivo de Ia preaidencla nllnidpat 

, + AdqWirydillribulrenkltt6minoa®lu~nlegaln,toa~. 

~ rrceblea y Ut!tea ~ que aean eutonzadol peta II fMil:r.sd6n de lot linea del 
Ayunten;ento: · 

+ Setecdonar, capedW y conlrder al pemonal dala admbllstlud6o1 mJIIk::!pai, eat 
como flrmar contratoe pata Ia ~ de Gricloa ~ pnMo uwerdo 
del presidenle municipal: · 

,. 

--------~--Suin1n1stnifl0s~bl~.19s ·-y GBNICk)'Gq;J~UIGni ··e1· funclooamlentc oo""raa:;;----
dependenclss y ent.a\1 munlclp.ales y mantsner a1 die e! lnventarlo de roo b!enea de 
au propledud; 

.o. Proyectar. los msnuales y niglamentoa J)(mdfantoa e mejorer fe edmln!slradr!in 
IT'lln!clpal; 

* Vlgllar el rumplm!e;nto de las dlapoolc:tonee legaies y ettall.ltd& de las reladones 
entre et ln.mlcip!O ytoa &eMdorea ptlblleoa; 

+ ~los nombramlontotJ, rell'IOdooes. renuru::la&, lloeru:ias y jub!laclonee de loa 
seMdorea p6bllcos munb::!pala&: ' 

+ Proponer, en coon:ilnaci6n eon loB dlreetmm de finanzes y de programacl6n el 
presklente m.mldpil, toa tar1!if0S mfnlmos y l'l'l;lb!mos del tabulsdor corrMpondlentas 
pare d'etarrrdrlar loa sueldos o retm.lll'tel'adoil&$ de lOt Ml\'!dOteS p(!blloos dal 
Ayu~nlo; 

• AaGg\B"W' Ia oonsarvaek\n. asr como admlnlstrar y contrclar los bienee muebles 
del munldplo; 

+ Organizer y atender todo a&I.R\!o cm'OSPOOdienta a Ia pmSentsci6n de serv!dos 
m6dk.O$, e.s!istencla!e&, depo.rtlvos, wlkn!BS. sodoeron6mlcos: vacadon!!les y 
educatlvoa Ill personal de lea depandendss y ante& del munfelplo; · 

+ lntervenlr on las ventes y remates d& los blenes m.Jab!es lnservlbles, propledad 

~~--· . 
+ Las t:ferrla9 qoo le etrlbuyatl exprasamenle 188 leyea.. l'l!IQlSmBntoa, y las que le 
anoomle:nde dlredamente el H. A'YtJntamento o .el Prealdente Municipal 
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11.2.-0rganigrama de Ia Direcci6n de Administraci6n. 

UnraVeraM<>role• 
Coord!n:ador 

[Nomi ... J 

Pori.:IMWl•~ .... o~ 
Sllhdlnoctorlllor..dm~ll 

IUUI A/lea. Pal"'" c.5on:lcN'a 
Iaiit do. Oeporumcntc 
[Ro<Ut'IIDI Humono_, 

--- ---EiiH~rmandoC&IIHDqdllli

AuoLr..,."cr"'lnln"'tl""' 

l"'in Ro"" IIOIIC!I Rodripor 
A~L>~Uiar fld"'lniWDltJo 

Gullen'I'<>IIIMI'II>r..,.nclujono 
.II!Z de Dtplol1alnl.ntD 

ttrwentariol 

Gcr6nlmo Gllun.in P~~· 
I ole de Ehipa~Umento 

!Uti~OOnel)· 

l 

Hemiln Ma!lv'dwl Avalos Rln>6n 
t£>onllnodor 

(Compr;n) 

GuadaluPI' AcuUorQIIe 
"albrAdmlnl<mtloo 

Cloudl:a Ab111.u Garda 
AU>Ibr Admlnlrlrtltl..., 

UdiJu.lrerllloiiW'f 
Au•dDirAdmlllhtr.oU....\b!IM) 

,,_, __ ....... odo, 

·-·..-1"•--"-' 

J 

11.3.-Funcl6n·del Dlractor de Admlnlatracl6n. 

D8pehd8n_cla AdnilnlabaUVB:.DfreCd-6rlde-
~mlnlatrad6n 

Depende de: Presidents Munlcip&l-1 

+ Anallzar que las adqulslclonea sa aujeten a loa montos concuraales y no 
concursales. 

SUjM)NISa; Subdfr8Cd6n~ 
·coordlnadorea Jefe& 
.departamento&, lefe da hea 
• AwdHares Admln!&trativos 

-a- Supervlaar Ia eleborad6n y ejecucl6n da los prograrnas de trabaio de Ia& 
Breaa de Ia Dlrecd6n. 

. + Coon:!lnar Activldades con lnstlludones PObllcas y prtvadaa ralaclonadaa con 
Ia fund6n de Ia dlreccl6n. 

• Consolldar el progama anual de edqulsk:lories, anenclarrMnto y 88t'\lfdoa. 

+ Adqulrtr y dtstrlbulr an loi t6rmlnoa da las dlsposldone!llegales,los rmter1a1et. 
muebles y utlles necesartoa que sean aulorizados para Ia reallzad6n de los 
fines del H. Ayuntamiento. 

oQo Partlclpar en Ia elaborad6n del plan-llJUnldpal de D888rrollo; 

oQo Coordlnar y apoyer Ia forn1Jiacl6n y reaitzad6n de ac:cloneB de las_ unldadea 
admlnl&traHvas, en materia dela modemtzad6n de Ia eatructura OrgMica. de_ 
loa sistemas y pi'OC8dlmlentos ~Ieos ad mini~ lntemoa, aal COift) &o8 
de aervlcloa el pl~co; 

-a- PruponendsuperloljriJqulcoeltrveaoolaapromoclones,llcandaaynlmoclonead 

e1 per&Oil8l a au~ 

-a- Propon::lonar, ~ 8aado y eutorlzad6n del president& m.mlclpal, Ia 
lnfonnacl6ri, cdrtoa. cooperad6n o e88801'fa t6mlca que le &B/ raguerlda por 
otras dependenclas y entldades de Ia adninllltradOO plbfica rrunlclpal, ealatBI 
y-; . 

-a- ~las actlvldadea del peqonal e su cargo; 

+ Verlflcar y prormver que el per&Oil8l a IU cargo c:uante con el mateflal y 
equlpos necesarlos para el CUJ1)llmlenlo de sus ~ones; 
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·--·----~ ------ -1·-----------J 
f~---=&b--- ::;.:~[M~--=---
SUptMu:: Coon::llnsdorss, Jefa de 
d-jefesde_y_ . 

-----------------------· --
• Proportfonar etepd6n Integral o ~ y coordinaclones que ~n 
Ia--"""'~ .... 

+ Re\ri!ar documentact6n soporte da epcyos.'econMI!coa. que otmgan. D.I.F 
fTltfliclpal. etend6n· dutladana-y eotuelmenta fa pmsidenda: por' condueto de 
ta Httt~tarla rrwnlclpal, y csnalizsrloa a prog:ramaci6n para au on::ten ®: pago, 

+ Revlaar mnvenlos por contratos de arrendsmlilntoa y aeMclo9 que se 
solldtan !I dtversos. proveedores. 

+ Soiicltar la elaboracl6n de las dlvenoaa fonnas de pspeleria nece&erisJ pSra Ja 
operadOn da las diVersas dlrecdones y coon:inacion6L 

+ ReWII6n del concentrado de papelerla,_artfrulos de llmpleza y cxmaun'iblea. 

Uiifdad=.:: -- ---l~_;::Oin><don<lG- 1 

~~_!I~ - - -- ·~-·-·---1 SupeMar. AuxiUar Admlnlatratlvo 

--------- - - -- -- ----------- ----- . __I 

+ Responsable del control de asfstencla del pen;oneJ qua lebora en ef H. 
Ayuntaml~nto. 

+ Ap~eacl6n da los desCU9frtoa por d!fBf'GntoB falta8 del ~ que !abora en 
eiH.Ayu_,.,_ 

+ Recapcl6n de o!lclos: orwl8dos por o! Slnd!eato. 

+ Trarritar los norrtlram!enlos a .los setvldorss j:M)blleo&dal H. Aymtemlento 

+ Envlar norrtlra!Bentos al Organo Superior de Flacaflz.etdOn para su respectiva 
C&ftiflcacl6n. 

+ Tranitar alfBB, mmoclones. oot'liaklnos, nmunclae,llcendu, perml&os y 
IUbifadones de los &el"'ddor8s pUtMieo& n·•Jrddpalea. 

+ Atendar asunto& cunBBpOI'ldlenta a Ia preatac:l6n de .a.eMcloa m6dlcos, 
soclo8con6Jrico vacaclonsles, sJ ~ tJ1ft laborer an 88ta H. 
Ayunlalriento. 

11.6..· Fundonaa del Deplft1II'Mnto de Udfld6n. 

r
Un!dad Admln~o • .,.~ f!IOPIIidedo: llmw&iilo-

.de Ucl!e<:!® Admlnlslmci6n 

aupoNI .. :A<OOinvM~nl~:.::._ ---~~-:~~-~=: _- ~~= j 
+ Efaborad6n deiBii ln\lllacfonet'l para las ldladmea. (ComJte y Proveedores) 

• Elaboracl6n de cuadro& oomparattvos de prado&. 

• EJaborad6n de aetas da oomlt~ do comprss. 

-* Supsi"Mi6n y ~1 'de Ia documantad6n sO!ldtada en las 1/clladonas. 

+ lntegaciOn del Padr6n de Proveedor'BIJ en Ia cuente pllbllca. 

+ Elabomcl6n da contratoa y convenlos de prowedores en con;.mcr6n con Ia 
dlreccl6n da Aauntos JuridlcoS. · 

+ llliKllipd6n ~! Padr6n de Proveedoraa. 

11.7 .-. Funckmes dat Depsrtamento de lnwutarlo 

peiiilO ci.!illiiiedoo do--··---l 
·--~·- '''" ... _ 

---- --·--. -·------·--------- ~··-

+ Alta en allnventado de las proformas mensual. 

-.o- Bs,la dellnvent.arlo de equlpoalnseMbles. 

-.o- RecepciOn de sollcftud de bBJa de rae dlferentea dlre<:donea. 

+ Reoepc:lbo de loa bl~ pm~~ baja, 

+ Trmntte de onajenad6n y I o destruccl6n de btenet musblea. 
' . 

+ Sonatar Ia baja de blenee muebtes lnseMbles enta cablldo. · 

+ Condllad6n fllOl'I8U8I de lu edquiaidt:lf"l&& con fll: eraa de COf'll:ablklsd de Is 
dinJcQ6n de Flf'lllflZBS. 

+ Reallzad6n de comodatos de vehlcoios de tundon&dos del H. 
Ayun~o, para reallzar dlfemntesaetMdades reledonadaa da sus 

. unlded&s admlnlsbU11vas. 

11.8.- Funclonea det Coordlnador de ComprU 

o R0cepd6t'fde proforma& y ectfvlld6n de Ju mlsms&, de.las dlsUntaa 
Unidadet Adn'inl~. · 

+ Recepcl6n dO factums an vmtanl.l:la Onk:a y bamitar Ia sdiclb.td OX! su 
debldo aoporte pare poele!'kmnenta enYiat a Ia d!rscd6n de ?fogl1)tf'lllt:i6n 
para Ia eiaborad6n de otrlen de pago. 

<0> Verfflcad6n de .las oompra& en base a las necesidades y at pr&Supu66to 
aslgna~do por d!racd6n y partlda. 

· . 
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+ SUpeMsi6n del area de Blmat6n constenta y vtmffcad6n del tnwntarlo de 
fclm't« mentua!. , 

+ Supervlsl6n de mereencies de<:epckmad'aa en of 8l1t8 de &lmac6n, aaf 
comoe!ngla$atfoatelslema. · · 

+ lnfort'nN' 81 do~ de Ucfulcl6n cuando 10 requlera reatiDr~ 
-que f6baMn d nmnto de eompm.-dlreda P&l'l poder ~ el tr6nite 

~-
+ Realizar estud!oa de mercado en Ia zona. 

+ Ltevar un comrol en el eumin!stro de Contrustible pani cads una de le$ 

unldad .. --. 

+ Entregs de mereent;las a lu dlfetente$ unldedes Adtrln'lstratfva& &egUn 
sdldtud autarizada. 

+ Servido y refacdones e Ia&: unldades d61a8 difenmtea Olrecdonea de at8: 
ti. Ayuntamiento. 

11.9.· Funcloo• del Coordtnador cJa N6mtna. 

-. 

l
llnldoa Admlnialmlva: ... --tDopendOdo: llln!c:d6n ol8 ·--j 

Oepartamen~ de Admlnlatrad6n 
Nomina -- -~---------- ·--- . ----
~~-~~~~~n~~V:__ --~---~----~---'---;-~---

+ · Proceum!ento de loo eJtas. baJas, ~rrianf08. descuentos, etc. Oe fes 
n60inae qulncanaltts del ~nal de ba&e, alndlcall:mdo. segurldsd 
pUblica, dlgnfficacl6n penltenciSrta. tmnsilo municipal, personal sventuet 
(Bupal'l'n.ttnararlos), delegadoa yUsta de rsya • 

• 
+ Apl.lcar los doaeuentcs por edqulafd6n de cadltoa. en las dtferenlel 

emprasaa qustlenen convanlo con ell"!.~-

+ Elabontdt\n elmpntsl6n de llstados de n6mlna y paaarto e le d!recd6n de 
Pfl)gramaci6n para Ia etabalad6nft«dend&pago. 

+ Procesar Ia& Ol!tdulas de Joa aedltos olorgrufoa a fos efnpleados, 
lntegrartas con aus reapectivos soportes y pasarfas a Ia dlrecd6n de 
Flnanl:Bs, para te{lllzar los pagos. 

• Ensobrar las nOmina a dli peracnal· de baeO, sl:ndlcaU:zadaa. u&gurfdad 
p(lbtk:s, etc. y tumarlo a Ia difeccl6n Flnan288 para raaltzar el pago 
cort'11Sfl~ente. ' 

+ Rean:w e1 ~de loa cheques de las cfiferentea nornlnas. 

+ Apllcar los descuentoa de penalones allmentldu: a lo&: ~dos que 
081 fueroll denmndados de """"'"• e oftclos glrados por el juzgado nUll> 
de prlmera ln-o:l&. - · · · 

+ Apllcar: loa deacuentos at:ribuldos aJ ·lsseT, cotn0 son tu aporladones 
del 8 'll y PCP del""""""" del ~ntanien!Q 811 como Ia d-n del 
13 'll por aportad6n del Ayu- por trabajador. 

+ llescaJgar dlollo lnlonnaclui en medlo mag- elmprlmlrta y ..,..ta!la 
aiiSSET. 

+ 

+ 

Apllt:ar loa descuentoo atrltwldos al FOIIACOT y --108 paiJOII 
""""""""-.... aol oomo envlarla doc<Jmon1ad6n a ollclnao para al 
seilsdo de doa.nnanlos. 

lnlegrar o lo .,...... p\lbllca de """""" monoual I!' plantllla do loa 
lrabajacloniS do oste H. A""""""'""'. ' 

.. 
+ lnlegracldn de los l8lonoo de pago de los dlfinnlaa n6.,naa donde los 

trabajacloroo eobmn au eueldo q- .y tumarlo al dopartsmon!o de 
. contabllldad para an&lOII!o en Ia '"""II> p\lblloa, 

+ .R~ de lo8 artleukm o ~ qua se adquMren • e el -do""""""'· 
+ Veriftl;ar d buen eat8do de la mercancla que so reclb6 de loa ~ , 

Proveedorll. ' 

+ tngreser s1 sistema lo8 movlrrientoa que awfsn en el 4tu de almao6:n 
~ySolldoa~ 

···-·- .. ·-~~-eJBnlado.~d.JOO.-"""*Iee''''~··• ... ___ _ 
sagt)n eJ K.Ardex que propotCtone e1 slatal'l'ft, tklnde se vo Ia eldat&r!da 
defosprod~ 

+ Repodar el depaitarnento. de lnventarloa m&nsueirMnta fat: 
at:tqtdaldOftt:t. QUe $fJ reanzaron. 

11.11l. .. Func.ktn .. ifet Awr1Uar AdmlnlatraUYo 
' . 

+ Realtzacl6n de atehtYos con Jos wale# se obtenga IICipOffe de los 
dlrerentes PI'OC860s admlnl&trativue. (acuses, oflclos, ~ contra 
rocibo8. vales de elmao6n. ooncantrados. etc.). · 

+ Recepd6n de Fad1.miia t:on au dobldo aoporte que jtJ&tlfica el gasto, 
aetlvadones y ci:mf)fometido del pm&\lpue$to, 

Direcci6n de. 
Seguridad Publica 

Municipal. 
,._ ... _de_dl'llbllco-. 

i ,..,.._Adml_: i -·do; c. Pn!s!dento Munidpal-: 
i SEGURJDAD PU8UCA MUNtclPAt. 

' 
IRog;-. 
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ObJetlvo: Propordonar establlldad social en nuestro municipio, e traWs de los 
cfrferentes operstivos de vigllancle que se reallzan tanto en Ia cabecera munlc:lpel, asl 
como en Iss dlversas C0111Jnldades, con el prop6&H.o primordial de pre~nir que 
eumente ellndlca de comls16n de delltos. 

12.1.-FacultadesyObllgadonesda 
Municipal. 

Segurtdad Pllbllca 

o0o Articulo 87.- Para los afectos de le seguridad pUblica, los ayuntamientos y 
presldentes m.mrclp&tes, ej8I"Cee'Wl, Ce confOrmldsd con lo dlspuesl:o en los ertfculos 
21, y 115 de Ia Constltucl6n Polltlca de los Estados Unldos Mexlcanos, las facultfldas 
que delamdne Ia ley, corilprendlendo los Ssrvlclos de segurldad pUblica, portcfa 
pr8ventlva 111Jnlclpal y tm.nsito, que tenden\n· a aear y prowrar las condiciones 
necesarlss pera salvaguerdar Ia lntegrided Dslca, moral y pab'lmonlal de los hebltantes 
y veCI'nos del Municipio, a fln dE! ·que puedan ejercer los dilrechos que legal mente las 
corresponden. A ~s de este servldo se proCurarfl el CU"l)llmlento de las 
dlsposlclones del B~ndo de Pollcla y Go~emo y de lea demlls dlsposlclones 
raglamentaries que explda el Ayuntamiento. 

-o. Articulo 88.- AteOto e lo seftelado en al articulo anterior, los ayuntamientos en los 
tennlnoe de esta ley y demAs dlsposlclones apUcables lntegltll"iin cuerpos dB 
seguridad pUblic3 e !raWs de los elementos que oonfonnen e Ia pollcfa prav_entiva y 
tnmslto, oonl)uestos por e1 nU.mero de mlembros que se requleran para atend~ Ia 

__ paz,l~_~lljlU~d~yeltra_'!_~_!!l)~!!tunicil?!~-- _ -·-··--------- ·- .. 

o0o Asl mlsmo, los munlciplos podrfm · ~lebrar canwnlos con el Estado sabra. Is 
organ\zaciOn, funclonamlsnto y dlret:dOn t6cnlca de los cuerpos de segurldad 
pUblica, pollcle prevsnUva y transite, o Ia prestaciOn dlrecta o coon:llnada, de Bate 
Ultimo servlCio por"parte dei"Estedo, sl asl 88 oonsldera oonvenlente, para au eficez 
prestaciOn. 

oOo Articulo 89.- los presldentes munlcipeles o prlmeros ooncajaies munlcipalea 
serfm .los jefes, superlores de los cuerpo~ de segurlded pUblica, poiiC[e preventlva 
municipal ytranslto y deslgnanin e los dlrectores de dlchos ~erpo& an loa lllnnlnos de 
Iss Jey~s y reglamentos qua resullen epllcables. · 

.o." Articulo 90.- La pollcla preventive municipal ecatarll las 6rdenes que el 
gobemedor del Estado le tn:insmlta por ronducto del prasldanta o en eu caso del 
primer concajal, en equellos cesos qua juzgue como de fuerza mayor o alterad6n 
grave del ordan pUblico. 

o0o Articulo 91.- Los dlrad.oras y los demlls lntegrantes de los cuerpos de segurlded 
pUblica, Poilcla preventive y trAnsite y de bomberos seran daslgnados prefarentemente 
de los egresados de los C6ntros de capecltaciOn o col!aglos que le Sacretarla de 
Segurlded PUblica tangs funcionando. 

-o. AI personal que lngrase por otro conduc!o, sa le d&bertl dar Ia capacltadOn 
necesarla para el major desempefto de sus funclones. 

o0o • Artlwlo 92.- A las Dlrecclones de Segurldad Pilbllca y a Ia de transito, 
corresponderil, en el ii\mblio de au compatencla, dar cumpllmlento e las dlspOslclones 
contanldas en Is ConstituciOn federal, en Ia local, Bllles I eyes, en el Bando de Poll cia y 
Goblemo, en los reglementos y demlls dlsprislclonee que T8Sllllen apllcablee, y 
tendm.n a su cargo, aderru\s, el despadlo de Ips asunlos qu~ ~guide 88 enumeran: 

A) La Dlracd6n de Segurided PUblica tendril e cargo las slgulentes fuilclones: 
I. Tenere au cargo Is poll cia p111~n11Ve mUnicipal; 

II. Vlgnar Ia segurldad Dslca Y patrimonial de los ha~ttantes y veclnos del Municipio; 

IV. Guider el orden y Ia paz pObllca que permhan Ia libra convlvanda; 

V. Elecutar las ecclones que 8111e.blazca Ia eutorldad conl)etente de ecuerdo e los, 
·raglamenlos ~pectlvos; · 

VI. Partrcipar en Ia fonnulaciOn de los convenlos que 88 e!rtablezcan ron e1 
goblemo dsl Estado en loa ramos de segurided pUblica y ejecutar las 
scdones que ae desprandsn de dichos convenlos; 

VII. CUnl)llr cOn las dlsposlciones especleles de vlgllsncia qua Ia seen 
ancomendadas por el pra&ldsnte municipal; y 

VIII. las dsm6s que Ia atrlbuyen exprasamente las !eyes, rogla~ntoa. y las que 
le encomlende dlrectamenle el Ayuntemlento o el presidents municipal. 

IX. Plenear, Programer, Organizer, Dlrlglr, Supervlser y Controlsr las ectivfdades 
·que eurjan oon motlvo de su encargo, esl como las estrategiae en OptlrBtlvos 
raellzedos en el·munlciplo. 

X. Promover a los -elemantos del cusrpo de Segurlded PUblica a Ia 
profeslonallzaci6n para apilcar lee. leyea en el nuevo Sistema Penal 
Acusatodo vlgsnte en nuestro Estado. 

· X. Promovlendo conferancies, curses y telleraa a los elementos de segurlded pObllca 
psta.f!~l conciclmlento de los derachos humanos raconocldos en nuestra Carta Magna. 

XI. lnformar aJ C. President& Municipal dlariemente, en tlempo y forma me"dienle el 
parte de novededes de las actMdadas ocurrldas durante sl servlclo de los alemerrtos ~e 
Ia Dlreccl6n de Segurldad PObllca del municipio. · · 

XII. Realizer raunlones de trabejo per16dlcamente con el Subcllrector, Comandanlas y 
--dertl6s-pe1'80flel- adrfttnlstraltvo-de-Je· OlrecciOn, -para econ:lar BS!rategles y ·ecdones•----

lmplementades en segurlded pUblica. 

X111. Coedyuva.r en Ia trarnttaciOn·y eegulmlento -ante qulen corresponds, lo relaclonsdo 
e lngraeo, pennanencie, raUro y beja, de los· elementos lnlegrantes de esta Dlrecd6n. 

XIII. Coadyuvar, Coordlnsr, suparvlser y dar segulmlento con fonne e deJllcho de 
los presuntos rasponsables de un del!to, en lea puestas e dlsposlciOn ante Ia 
eutorldad compatente, as! como de sus blenes. · 

12.1.1.- Plata Forma Mltxlco. 

XV. YerilicaciOn de datos personales de los detenidos asl como Ia portaciOn de armas, 
droges y vetllculos; as] como de llemadae de euxiUo, _le reallzecl6n oorrecta de le 
captura dal Informs Pollclal Homologedo (IPH}, informaciOn qua se envfa e plataforma 
MexJco. • · 

12.1.2.- Sistema Mini Afls. 

XVI. SupervisiOn 'f vertflcaciOn de Ia capture de los datos personales de los errnstados, 
as/ como lorna de fotograflss en dlferantas perfiles, tome de huellas dsctilerns, mlsmo 
lnfonne se env/8 a Ia base de datos de Ia Seaeterla de Segurlded Pllbllca del Estedo. 

12.1.3.- Area Admlnislraltva. 

XVII. Tie.ne e su cargo personal edmlnistrativo, Sem~tarlel el cual su funciOn es el 
manejo de los expedlentas perBonalas (ka"rdex), de personal, radecci6n. eleboraci6n y 

. tre[llltes de Ia documentacl6n del Personal en general, elaboraciOn de dlstfntas 
proformas, suparvisi6n de g~stos de combustible, asl como Ia contestaciOn de ofidos y 
amparos. 

12.1.4.- Corrisl6n de Justjpe Presldente de ·La ComisiOn-de J!J.Siicla · · (Dlredor De 
Seguridad POblica). 

XVIII. Supervlser La Comlsi6n de JusUcla ya que es un 6rgeno adscrlto a Ia Dlracci6n 
dB Seguridad Publica le cual hace valer de Ia Honorabillded y reputaci6n de le policle, 
misma juzgara y sanclonara, las conductas lesivas de los agentes que efed.en a dicha 
lnstilucl6n. 
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12.2.-0rganigrama de Seguridad Publica Municipal. 

"' -""""""" m"'.:mr.se s~d:id . ,., 

('.ar'IIIICti~Mor:.-1"" 

Sub!Hn:ctur 
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12.3.-F\mciDn Sud..Olraeel6n. 

Dependenda Admlnletratlva: Sub 
Dlret:dOn 

: Supervfsa:'Area rl:!$pcmoobla de los 
. operatives. ~ 

I ~tnllk~ 

I Airentelk$tpnlb 

1 Depende de: D!racd6n da Segurldad 
:Publica 

'Aprobado por. 

<- SUpaM&ar Is eorrecia oryanlzaclbn, fundonamlenlo y dls<::lpllna de los 
Comandantes y da su person~ polldaco. 

<~> TransmUlr y supervlsst' qua sa cumplan las 6nienes glrndes porIa euperiOOdad. 

flo V;gllar qua los mandos ob!rnMO en :;us subWtamos, una conduetu IInne y 
ra:uineda dUnatrte el setW;o. pam aln vtdenlar Ia dsclplina y el Estado de 
Oerecho de los nlsmos:. 

<- Promovery Vlgller (ILlS los actoa en sarvlclo de los elementos, eui'I'Pan eon loa 
prlndplos de Legalided, Profeslonallamo, eflclencie y honradez. 

<- Visitat pef!Odlcarrwmle a los Oelegados, Jefes de Sector y demas aulorldados 
de las comunldedas, con Ia finel!ded de conocer Ia problam8!1ca y laa 
a11emeUves de oolueiDfl P0ta cada caso. 

-> Representar al Olractor, an los asunlos de Ia Dlrec:dOn. 

<· Realizer recorr.dos y supervislOn general, para conacarsi sus subaltemos sa 
encuentran btlndando un Optimo :servlcio do segurirlarl y Vlgdancla. 

} 

) 

<- Proponer altemsUvas de sok.tcl6n en caSo ~ lncidencla dallctiva. 

.co Ve:riflcar que loa m6todos propwstoa sa efecblen de acuertlo a lo plenead'o. 

.co Y dentas fun clones que sul'jan ccml'llOtlvo de su enccfRO y las que establel:csn 
las !eyes: y nmnas vigentes;. 

: Dependencla Admlnia~: Coml816n' Dapenda de: C. Presldenta Munldpal y 
. de JIJSl.lcle. Rogldoms. 

: SUpe:Msa: Areas Responsables de 
: Prooodlmlantos Adm!nls!ratlvos 

Aprobado por. Regldores y ley de 
Segurided PUblica para el Ea!ado de 
TabeSCQ. · 

I. Pi'esldk las seslones convocadas etr&ves del aet:2'ijtmfo !Cicrdoo, 

II. . firmer loa ecuerdos Y resoh.tCfonas que se amllan durants le sesiOn rla Ia 
CamlsiOO, c:omplemenlfl'r oon Ia QOI:eboraciOn dd &amrtario t6adoo las 
resoluclonas que sa tomen enla Comlsl6n. 

111. ·voter los proyaetas rla resoiuekln ba}o ~ prlru:fplos de juSticlo. 

IV. equidad a impardalidad y !as: dcmas.qua d8tarmine Ia lay, este rnglamento 
y demBs disposlciones jurldleas . eplleabJeS y las que se le altigne Ia 
ComisiOn. 
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12.5.-Fundonn SomJtarto (o) T6miW(a) 

; Dapendencia Admlnlmatlva: Corrisl6n, Depend a de: C. ~dente Munldpal y 
: de Justlda. ; Regldorss. 

SUper:vtaa: heas Reaponsabtelt de Aprobado por: Regldore.s y L$y de 
Procedlmlenlos Adnin!sfml:lvoo 'Segur1clad Pllbllca pam,el Estsdo do 

raba$CO. 

II. Levaritar el BCia. de taa aeslones. 

Ill. Certlficar, dar re y aukviZar loa autos y restlluelones qua emlla Ia Comi$1Cn. 

W. SUstandar los ptncedlmlentoo _ dlsclpllnalios que se lnsfn.lyan a los 

elementos de los policies y las dem<\a que deCemine Ia ley. 

V. Este raglamento Y dernlle d!sposlclonf.\5 jur!dlcas aplk:abl&s ylas que sole 
asl~ne Ia ~mlsi6n." 

12.8.~ FuncJonu de Comandancfa. 

· Unldad Admlnlatndtva: Coma"ndanda Depends de: Dlreccl6n de Seguridad · 
: Pllbnce 

---------~ Supervtsa: · Aprobado por; 

Control de! personal 

11. CU~IIr con 1e.s expactattvas planesdas requerides an a!: tmbs~ potldeoo. 

ln. Vlg!!ar quelae acdomls se.reall~n de acuardo sl marw legal. 

IV. Acl:lvar esii'B1eg!as para el combats a Ia del!nruenda. 

V. Vlsttar a !aa autoridades de fas COIJ'IJnldadea para tomar aeuardos conjtmlos y 
actlva~ m~odos e~s para 61 combats dellctivo. 

12.7 ... Fune:l~ de'Agent&de2da. 

Unfdad A,dmlnlstnrtlva:. Agents de 2de .. D,epende de: Dlrecd6n de Begulidad 
. PUbll"" 

Aprobado por. 

II. RBalimrmcorridosdeYigllanda. 

til. SaMJguardat SU& dstechoa humanos. asf como sua blenes de los dudsdanos 
Belancanences. ' 

Direcci6n de Transito 
Municipal. 

UnldadAdml--: T""'!"" De-8De: C. --dpmY 
Munidpar. . R- . . 
6upemH: Sub Oire«i6n Y NUBS - Por. Reg!- Ytoy..,;.,. 
"-'"'•• de los Pmgmmaa. Munldpal •• 

Ob)IIIYo 

MiiJOtan; .iij.iflifaiG!iitiintifafr\lillaii'fY~o.iifOGmo riitiiiiii ____ _ 
Ia conflanza d& 10a dudadaooa on lea dependendas del goblamo rrunidpal, y 
etlldar quu klll ~de vehleulot: so IJU:Jten •lo ~on el wgtamlmto ..,_....,, ..... 

ARTiCULO 92.· A lat Olrecdonea 00 Segurldad PUbJk:a y a 18 de tn\Mito, 
colf96pondem, en e1 Smbfto da w ~s. ·dar cumpl[niento a le:a: 
lfsposlctooas ~ en Ia Constitud6n federal. an Ia local. en 111$ leyas. en Ill{ 

~lando de Pollda y Goblemo, on los mgisrnento& y dern4& dl~ que 
1'88Uiten ~. y tandi'An a su cargo. edomU, el dotpaeho do los asmto& quo 
enllegUtda GO flfllll'l'IEimn: 

A} La Dlr8cci6n de Ttims!to hmdra a 10u cargo ljm slgi.IIentas l'acultedn: 

1. Otgenlur y v!Qifat e1 tJanllftO de veh!t:tiloo en laa pobladoneG; 

It ~par en Is f'onnuiaei6n de los wnvenlos quo GO eG!abl!n.can con e1 gobferno 
del E8tado en matada de t.rAnsitc y ~ lu acclonM qLte so dnpmndan do 
dk:hos cortllfl1lios; . 

111. ~ con tu ·tfl~dooea ~ de vlgllunda que 1e sean 
encotnendadss par al pfgsk!"ente rtiJnldpal; y • 

1v. Las demO qua Is etrlbuyan elqJresamanto las teyea, roglamentos, y 1aa que Ia 
enconiende dire~ e! A~lo o e! preaidonll!l rrunldpel. Los 
mlanims de ias corponi!CIObBt pollcfama nmdorladas, etendlsndo a lo 
estableddo en .eJ artl'culo 1:2.3, apsrtado El, fraa:l6n XIII, de Ia Conlllit'I.KiOO Pallllea 
de loa Eet8tm Unldos Maxleenos, en Ia que raapetta a Is netumii!Wl do auS 
fu~ . 
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13.2.-0rganigrama de Translto Municipal Pendtente Director 

Noemf Abreu Garcfa 
Jefe de a·rea 

J. Tomas Dehesa Rosado 
Coordinador Operative 

florecita del C. Bafios Jlmfinel 
Afanadora 

Pedro Gracia Juirez 
.,,..,,.....A .. "Jtl::> 

Esteb;m f'.lfeta Valdez 
AnntJ!····-

...-.m. ,1,16\_ 

~abloo de Ia Cn.li Baeu 

SIMa M.TrujequeGurubel 
Educadolil vial 

13.3.~ Funclonea del Director 

1·unkiiid Ad~lrifiifat!Vil: otn!CtorTrlinSliO · 
Munldpat 

; supenil6a!brreticl6n Atfrrirli&iratiW. 

+ Atem:ter a fa dudadanfa an gsnerai para cu~er astmto ~aclonado conla 
vlaltd&d. 

+ Analiza las Jnf'raedones Javentsdaa a fo8 usuaries y ~oc:e crlteri<la para 
dlsmlnu!rel fYXll\to do Ia mlsma. 

<- Cumpl!r con las dlsposh::loruta e&pedalas da vigilencla que te sesn 
encomendades por al presldenta municipal 

Y Coordinar y programs los operetivoa. 

13.4 ... FunclOn de e:ub-Ointetor 

" i lhrldad Admlnl-:u••i Sub-rniaclo<. 

Supervla&: DJ111ied6n Admlnllltrativa. 

.. 08Pal1d8De! Dire'"oo<>n oe-tn.\MitO ~-··' 

Mllnicipal. 

Amvtfo Garda cambranis 
Avf>ntP 

Alexander Nieto Poro 
Arrente 

Abelardo N0huatl Hernandez _ .. , 
EMra Montuv Moreno 

Edueador:aVl~ 

-> Coordlnsrse con el director an lo1. trabaJoa y opera1tvos ~ pare una 
mejor vlalldad en ssts cabeceri:l ~tfp& 

+ SupatviB&r &I b'abajo y lea eedone& dasarmlladu pork!& agem. de tn1Mito. 

+ Proponer al director el pmgrt~ma de lngMletla vlaJ para mePrer el tlujo de: 
aut0f'l'l6vllea an las zonas urbana&. 

+ Preparar lu acdones correspondlente& e los progi'"BITIBII vlalea que carla 
a·l'lo ae llewn a cabo en coonilnaca6n con aacuoJ.as, dapendenclaa e. 
lnatltUdOTle$. 

+ Ueva aeabo Ia supc~rvfsl6n de los~ de tmrndto. 

9. ·Coordlna laa guard las y roles de !o.a egentea., eat ~ tatnbien de lea 
adutaOotaa \lla:lea. · 

-eo Programs el rol de vacaciones del personal operolivo. 

-:- Revlsa documentalmenta loa proyactoa que sa o&Un e.tooJtando an 
· referoncis a Ia 0J)0111Uvtdad de los ag&ntee: de tranalto. 

+ Apoya anla organimd6n de loa operetivos. 

9 Amdl!a an Ia$ doou!s actMdades quo.t~l director de utillS!to Jnd!que. 

.• 
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13.6,.. Funcl6n de Jete de Area (admlntatrattvo) 

Unldad AdRil.lii-SiiitiVi:Jete -oePna- '('o"e"'pen=d'-e"ciil!-~6n De Translto--

(Admlnlstratfvo). : Munldpal. 

I Supei'VIsa: Oirecdllfi--AdiTi!nlstretlva. ----
[ __ 

* Rectbk'doooroonfBclm de las dlwr&as d!~ y departamento para su 
entmge al (ftrector de trans1to. 

~ Meamografiar e&a~1os, ofidoa, memor8ndwn, eonstanclas etc. Que requ!ara 
e1 director de tn\nslto. · 

o- Mandar(rl'lclQ de eorTespQJ\dancla de ta dlrecd6n; 

+ Atender a las pemonas que s9 presentan an at dapartai'I'IOnto tomando nota de 
los reeados, cuendo el director sa encu:entra ausente. 

+ Real!zsd6n de convan!os y conftatoa que a a as!gnen entre parliculares Yla 
d!recdOn y ehtre of.nl dep~ndenda de gobterno y Ia dlreccl6n. · 

9 Enlace da tfansfl&"'Md$, 

+ En!eoo con et cenfrn de Eva!ued6n y ~ de confillll'lU de Edo. 

--+~ICe rvpoiti9m611siiile9 diS~ ai\ii ifiNE"GI. ~- ~- --- - -----

Direcci6n. de Asuntos 
Juridicos Municipal. 

14.- Dtrecd6n de Atunto& Juridlcm Municipal. 

Dependencla Adfntnlttra.tlw: - Oepende da: C. pr~ ~niolpal 
DlttWd6tl da.l\&lrrtos_JUJ'Id!cos. y r&gldores, 

1 supervl$a: AAm '""-· Jusz ,Apm'bado pol': Rugldores V lay 
Caliiieador, RegulariladM dele Org&nlce MLn'lldpal. 
T~ncla de Ia Tierm. 

Objetlvo · 

El objatlvo gene tal es ofn:toer da manara clara y aendlla una ~&100 de una fmna 
general a lomb. partk:tilar referents e le Oimccl6rfde· Asuntos: Jurfdlcce, eef oomc 
pred!!at t111 marco legat 'V!gente, su eatructura org4n!da municipal y estableeer Jn 
a1rlbuclonee, furu:ionet y responsabllldsdes adtri~ como pmte de Is 
admfnf:stmd6n pUtWica del Municipio d& BelerQn, Teba:i<;o. Asf m!smo uno de los 
obJeti¥0$ ptindpalas que tfene asta presents Dfi'5Cd0h do Asl.lmo& Jurfdrcos ee 
consldamn loa slgt.Uentas: 

4 Cilmplir am Is nonnatlvkied v(gante. 

v C.f)I!IClitar al pemonal aoorm de lee tunclonet y t-10!1'1"18 qLIO regutan le adlvldad , 
da Ia OlremOn de Asunloa .kttfdloos Municipal. 

9 Pmclur de M&ntm~ ctara y predaa lea funclonea y reladone:e do. cada ama 
dep&ndl&nlll de Ia Dlreecl6n. 

9 Desnndar raspornuabilldaaes. a'Wfte.r dupliddadea, del&dar om.lsiones y ~ 
errorea denim de Ia ~ Municipal. 

9 All mlumo ~er asesorar, fOmtllat y dar soguirnktnlo a los procesoa de (ndde 
legal 00f\cemlant6!1 al goblemo munlcipid, como eon denundas, quem!les, 
demand&$, )Jlcios de ampam. controvmsles ®rmtltuclona!ea, ecoloneS de 
ln<XW~autucionalldud, apoyar a las pe~s qua sallclten regutarlzat 10s 
proc6dlmlantcs !agakM sobnl tenencla dele tiorm, lKta5 d11 nlllcimlanto, proGBSOO 

condlletorloa me. . 
9 De 1Qu81 forme, lo otrecd6n de Asuntos Jurldleos. es Ia encargade de brlndsr 

eseoorla y amtende Jurldlca. a! H. Ayuiltamlanto y a Ia c:ludadanre en g~tneral da 
forma gmb.lite y OOOfdinade. 

14..1.~ Fecultadea y Ob!/geclones da fa Dll"'itCl:l6n doAeuntoe Jutfdlcoa. 

ArtiCJJio 93. CoiTQSponda a Ia Dlrecd6n de Asunlos Jurldloot, ol despacho de los 
algulentes asuni~: 

I. Ase&Om~Y brlndar eslstende Jurldlca al Ayuntamiento: 

11. tr;~tatvenir on fo8 mAmtos de canicter lag&J en que tengen lnilerancla el munlelpal, 
tungte:ndo en su caso Como apodorados o mandattmoe, a travas da loa aeMdore.a 

. pt'lblleo$ que a! eftu;to de.slgnen; • 

IILProponer es:tudloa e lnvutlgadon~ en el Ambho jurfdtoo fnunlclpel y propon« al 
prnsldenl.e mumdpel p~ de lnlciatlvas de Ia raglamarrtecl6n municipal; · 

V. Tramltar en auxlllo del Cablldo o del presldanta mUnldpsl segUn 61 caao, los 
proeedlmlenlos legales que sa Ia encomlenden. n&$1.6 ponartos en emado 'de m~cl6n. 

VI. lntarvenlt on lo reJa\IVo.a Ia dlvlsl6n te11"11orfa1,·.iiii'Tlitlendo opiniOn ('eSpedo dele 
creecl60, egregecl6n o aegregacl6n do le:s 'categones polltlcu qua e.stalilllce hi presents 
ley, at~f como los ca.mblos .de nombres de las mismes; 

VII. Tremltar lo Ca'ltemlenta a las clt'Ctliares y acuerrlos del Ayuntemlanto, qoo 
confonne a eu lmporta:nda deban ser publlcado& erul ~leo OBclal del E6!8do; 

Viii. Reyi&ar y oplnar sobm los proyectoe de reglem&nto& qua etnlt.an los denlas 
6rgenos que oonfcrman la edmlnlatrecl6n pUblica municipal; 

IX. lnlcler y tmmlter, en el tlmbllo de au eompelenda, les propuastas sobre las 
exproplacionea p~:Kcauaa de utiUdad pO~ y los reCIJr&M: qua selntarpongan; 

X. Formular, a nombre del Ayuntamiento o del presidents munldpa!, s:sgOn sea el 
caso, las dem.lnclas o querellaa que procedan y lromltarlo reparacl6n del dello y ra 
raatlt.ud6n en el gooo de sus doradlos; 

X!. Elrlndar osasorla mspm:to a los ,iulclos de emparo. on las ~ 
eol\$1ifUclonales yen aoo1ooes delnc:onsliluclcmaUdad an las quo 81 A~, 
el presidents municipal o alg!ln 6rgano de Ia admlntslr.!ld6n municipal, '11M parte; 

XII. Opinar sobm Ia ~a de Reglamen!<m, Bando de Polida y Goliefflo, 
~os, acue«<os, !Xlntmtoa y en las basea de coort:lklaci6n on que !!lnge 
padlcipacl6n ei Munldp!O!t de oonfotmldad coin sus atribLiclortes; 

XIII. SusJJmdar de manera tundede y motlvada, los teCUI'$0& que' lnterpongan lolJ 
par!lculeres oontr:a at:to.s y acuerdos dol Ayuntalllento, del pmsfdante rn.mlclpal o 
Iss dependSfldtis que mtegran te admlnlstradOO munldpat, emiUendo Ia msducl6n 
que procede: 

XIV. Co_ordlner. supenrisary dlrig{r las labores de los jueces oallfica.do!'fi del Municipal; 
y 

XV. · Las dames que le atrlbl.tyan olq'lresamente !as ·~ayea, regtamer;to&, Y las que 1e 
ena:nn!OOde dlredamente el Ayun~ o el ~ munl!ipel. 
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14.2.· Organlgrama de Dlreccl6n dli~l!ntos Juridlcos. 

-·- l --·--
L_ 

14.3.· Funcl6n del Dlrecior· di. Asuntoa JuridiCOtl. 

_Dependem:la A.dmlnl11tratlva: Director de IIDepende de: Presidents Municipal. 
Asuntoa Jurldloos. · · · - · · . . 

Supervlaa: Area Jurfdlca, Juez Callficador, Regulartzac:i6n,de Ia Tenencla de Ia 
Tierra. 

+ Planear, programar, organlzar, controlst y dlriglr lea adlvldades de Ia Dlrecd6n, 
confonne al · Reglamento . rrlterior de Ia Secretarfa de Admlnlstrad6n y 
·Temologlas de Ia lnfonnad6n. · 

<0- Proponer al Sacretarlo los ob}etlvoa, planas y progl'Bma& operaliYoa anualas_da 
las UnldadBS AdmlnlstratiV88 a au cargo: 

• Proponer a1 Secr&l8rio medldsa, programaa y acdonas tendlantes a mejorar e1 
d~ dale Sea'eta1a. 

-o- Elaborar y proponer al Secr&l8rio, los e.nteproyectoa para Ia adeaJacl6n del 
marco normat!W qua riga Ia actlvklad de Ia Sec:nttarfa: eel oomo los acuerdoa, 
ordanaa, clraJar&a, ra&Oiuclones, eclos admlnlatratlvol o )Jrfdlc:o8 que le Sean 
raquericlos, rasponaablllzilndoee de au- euatento normdlvo y connboiando el 
contenldo dale lnformacl6n qua ri]a la&"raladonee )urfdlc8a que 1;8 generen. 

+ CUIJ1Mir y hacer aur1)11r, los ordenarnlantDs. Jurldlcoa y adninlstratlvol que les 
....-.dan. . 

14.4.· Funclonn de18ub-Diractor de Aswdos JurkllcoL .. 
I DepHdende AdmlnlatraUva: 
Subdll'lldDI'de ~ Jurfdlcoe. 

I~·= Prealdente r.l.lnldpal. 
Dnclor de Aauntoe Juidlc:oa· . 

+ Reallzar anAIIals Jurfdlam y de proceclmlemo.,lilgala en que deben delenvolveqa 

loa asuntoe que le 8880 encomendaclolf, 

I 

AUJ:III:o:rltdmlallln"lln 
Boalrtl......sr..llo"":"tln I 

+ Requerfr e IBS i\1888, aulor1claclea o ln&la~clsa partlclpantes los documentos, 
antecedentes y demAa lnformacl6n Indispensable para lntegrar los estudlos y 
dlc:t6rnenas commpondlentes en forma oportuna y de c:onromidei:! con los tbrmlnos 
requerkloa en cada caso. ~ · · · · · · 

+ Form.llar proyectos de mq]edlerrtes para dar tr6rrita i-Jrfdlca a loa asuntos que Bean 
dellnterira lnstltuclonal de las Autorldadas M111k::lpalsa: · 

· + Partlclper en Ia Cor11NJacl6n de leyaa, raglernenlos y dlspoelclones admllilstraltvaa 
que sean delnter6a para el goblen:ao y Admlnlstracl6n Municipal. 

+ E.atablecer aupuestos lnterpratatlvos aobre los recursos legales que deban ser 
. promovldoa para .aalv&guardar ei lnterils · }urfdlco·- del Ayilnta~nto y de le 
Admlnlatracl6n Muriclpal. 

+ Olsel'lar y proponer estrateglaa y medldas de atena6n a loB eauntos i-Jrfdlcos para su 
conecta canaflzacl6n y rasolucl6n. · · ... 

+ Dlctamlnar Ia procedencla o negatlva de potlci'onea ralaclonadas con ados jurfdlcos 
alas que daban dar ntSpuestaa o resolud6n las Al.rtorldadea Munlclpalea. _ 

+ Pnlp81111' loa rltfom.ta de Upo jurldlco que le se8n encomendaclos. 

+ Dar l!leQUirnlanto a lsa 8ctlvklad&e y saunlos que ~metan ellnter68 jurfdlca del 
goblemo y de Ia ad~straa6n m.mlclpal. 

+ Las damb que delefrrmen los reglarnentoa y ~uales de Otganlzacl6n de& H. 

A-. 
14,5 Fundonea Del 'coonllnedor Adrnl~ 
I Dependencle Adrnlnlsbattvll: 
~bdlteclDr Ita AaultiOB Ju_l1clcos. 

I Dttpende .ct.: Dlraccl6n ~· Aaunlaa 
Jurfdlcoa. · 

• Coordlnar e& procelo de elabontcl6n del presupuesto lftJal madlanta Ia apllcaciOn 
de nonnas y llneamentos de austsrldad que ae eslaiHzcan, PllfB dar I:I.Jiq)llnMniO 
ala& neceskiadea de Ia ~-
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+ Racopl!adOO de lnformadOn d9 ios: offclos elabor8doa que ae llev8n a cabo en C8dA 
Ufle de lea mu:s de Ia Coordlneddn, pare anlregar Ia lrlformael6n e Ia Oependenda --· + Adrinlatrm' y uegurar qua 109 fQCUts09 asignados aean eJercfdoa de acuerdo a 
las normae yllnN~ntos: atrtablecldos para el ueo do estos. 

14..$ Funclonee del Departa.mento da Regu~cl6n yT~ d~ ~ TlemL 

O.pendencla AdmlnletmtJva: 
D&pe.rtamento de RegulerluleiM y 
Tenande de Ia llerm, 

Depend• do: OJmdor ~e _A8U~ 
Jurtdleos, Subdlredoi' da Asuntos 
Jurfdlcos 

+ Coon:flnat Ia 111$1Uiarl:ted6n. da conformlded con loa dlapezelooae jUrfdh::aa 
~ Ia teneltda de Ia lfarTa en donde ex5stlm asentamlentoa hwnanos 
I~ ublcadoe tm ~ eJdalas, corralflalea y de propl'edad federal, 
promovlendo Ia axpn:;pliuiOn y en su caso Ia adopd(m del doninlo pkmo de prB(Do$ 
de origen ~~. esf como Ia doaincorp0m:i6n y lmnsnisiOn de lnft'l.tGblu de 
domln;t> pilbllco o pd'oiado de ls Fedarndb?· · 

+ pmroovar Ia adopd6n dol dorrinlo pteno, en Ia$_ Mrminos del art!a.l.!o 81 de Ia Ley 
A{verla, en aquells:s parcelas de orlgen efdal, que en Ia actuslldad tangen 
asentaniantna homanoD lrragU!oms W1 cf fin de podac~la &IIQUrldad,ltll'fdlca 
madlente Ia esct!tutad6n de tos dlllersos Ides cie-terreno que Ia lntegmn. 

·• llonon Ia f88~Jk:lfl(tffe mcopller Ia lnformaciO_n n~a p8re etaborer los 
. e~iantee lnifMctualaa de let pereorias q~ presEintan Pt'odloo rrregularee, aal 
como Ia de mH!icar o reetfflcar las medtdae de cada uno de loa vM!Ie&a de los 
preiuoa. Coortlnar los trabajoa de campo em apo.Yo de Jos dafegadm~ 
munlclpakm, J:QS~dentea de COioJliaa. 811:. atender y a688oror a loa portll'lllfem 
(que lc solldten) con prQblemaa da regWMtzadbn; geatJonar y a.Sistlr a reunlonea 
PfQgramedaa con el ~cargedo dal progmma. spoysr en loa tramttes que ss res 

""""'·· 

epa cta-Admlnlattatlv.a: pende de: Diredor de 
CoorrllnadOn de Aseaarlas Jurfdleas. 

o0> Asasorar y slender lee quejas qua presenten I~ pa111cularna. 

+ Gestionar los osuntoa jurldlcoo qua daban trumltare.a ante las auioridades 
oompetentaa. 

+. Coonflner 'i eemlar em el titular de Dlreee16n de Asuntoe Juridh:os las 
Eetrateglea, proto!:xloa axpedlentes y demae recursoo y pr,ooedlmlentaa que se 
~ en Ia gestl6n d& los aauntoa en proceeo o loa que debtm lnlclal8e ~ 
~· Pem ~- el intlria inatitucfonel y juJfdico del munidt*;. 

-------~----- . . -------. -+-Aslstit--..a~~OIIM ere de&ihogo d6 p1uebmty de:m.b"a·lat1;u&·-----
-o. Coadyuvar oon ar goblamo aslatal y cuando lo so~, en lot 1itrmlnos de los deba un ~~ta legal dei H. A~anto y aslal.lr a! Sindleo Munldpal 

corwenlos qua a! etacto se eslebren, an aus pnx:edlmlatl'tOtl de regu!artmclOO de Ia c:uendo sea W al que compela BB}stlr. 
tansnela de lB Ufl'l'm • ... 

o Pmpon:ioner InformaciOn a los goblemos E$tab:l.las, cuendo lo DO!Icilan, en materta. 
de regularized6n de Ia teriancla de la.lleml y dew~ y reserves lenitorlates pam 
el desarrollo urbana y ta vMende. esl como edlJa!lzar eus slstQJT'IM de teglslnJ. 

+ Suactlbir 1aa eacmt~re& piThilcss y los lttuloa de propleded aobre !0$ predlos que 
regulariea o en&~ene, cmtonne a Ia I~ a~cabl&. 

+ Coor'dinet Ia rogtllariUdDn, de oontotmded al'l iaa diaplmlkln.as jurtdlcn 
epfloobl&a. r. tenenoe de Ia tie~ en dande emtan ~ hUmBnoa 
fmigl.ll.ams Ubleadoa en pmd!oa ~ ecm~.~nalu y de pmpledad faderal. 
promovlanda Ia expropladOn y elf IR.I caso Ia adopcl6n dal domlnlo pkmo de predlos 
do origen ejidal, 881 como Ia deslneorpol"'lC:iM y.tJani!II'1'HI6n de lnmuabln de do 
minto p!lbKco o prtvado de Ia F~cl6n. · 

+ Pmn'loYGr Ia aciopd6n del domlnlo j:Hno, en los t6nnlnos del arflcofo.81 do ta Ley 
Agraria, an aqueUas parc:eiBS de Oligen e,Jdel, que en Ia eotueiklad tengen 
a.Mntamlentoa hU1J'18110G lrregulare& em al fin do poder otorgar Ja seguridadjurfd!ca 

· medlanti!l ~ &8et'ltl.lrad6n de los dlve.moa Iotas de tem:mo q~a la!ntea;ren. 

+ Ooea;vm con at goblemo est:(l1a1 y mando lo aoGdten, en lDB ~nos do b> 
~que al efeclo so~. on sua pmoedlmlont04 de reg~ deJa _ ............ 

+ Propan:ionat lnformacl6ri a los goliemoa Estatalml:, cuandp lo sotidten. en malaria 
de roQtila.!tmdCn do Ia tenende. de Ia lk'tna y dl;f aue&o Y ~ te~ pi!Q 

at detiarrollo urteno yle vtvleoda, aal como at:IWiilmr aue 8latemaa de regtstro . 

• + Suacrlbir ra8 escdturaa pUblicae y los ti!JAos de pJOpfadsd 80bre: los predio& qu$ 
teQUISrlea o enejane, conforme ela I~ apllcable. 

14.7.~A~xinarT6cnl~ 
r.o".,..,:;;;;:;;;-r.;;;;:r;a;;A<I:;;m;;~;r.!". =.....,.;;;;;;;,,.;:,---noF<eO.pe;;;;;nd;;;e· de~ piractor ae Aauntoe Jurtdlcos, 
Departamento de Regu!ertzacl6n y Subdlr'Galor de Asulltos Jurfdlcos y -

~ Tenanda dela TIEN'ra. " _ EnceJgedo do Regutarlzaclt'm, de Tenencla de 
la T!Orro •. 

+ "{{enS Is ~l:illdad de elllborar loa pianos h'ldMd~, catcular los cuadros de 
oonstrw:::dOn (fit todos los pradioa s reguitrt:ar. elabaar too croqul5 de localized"6n y 
lot planoo de almeef!!i&nto P&lll dtrteminar &! mlTnero ~. Asl mismo. es el 
1'85Jl0nsabie de mejorar los sistemM d_e COl'ltfpl·y eutomattzacl6n q"ue el Afaa r&qUiem 
para mlnlmlzareluso de pe1'SCI'!af _Y. ag8tlar Ia ~do los titulO& de~-

14.8.-A~ II hal' de Campo. 

r.o::e=pe"'nd=e'=nc"'I"•"A<I"m=lnl'-m=a'-•"vac:;,---,D'-e"p.'=iiil=•"d<l:""· "'blteaor de Asuntos Jurldkos. 
Departamento de A.egufertzaciOn y ; Subdlreclordo Asumos- Jurld!cos y 
Tailendo·da hi Tlena. · i Encargru:tO de' A.agolarizacl6n da"J'enenda 

I de ~ 11erm. ·· . .' ." · . .. 

+ Raalllar al anAIIslo de proced!mlenlos legales an qoe dehan dusenvolvm:se los 
asuntos qua .eaan eru::omendndos y comentarlos oon ellltuhw del deparl:atnanlo 
de enl\tlsls y proyectos jur1dlooa. 

+ R$<1uerir e lea t\teas, autoridadea o inelandps .psrtJdpe'ntea los doouman!DB, 
antecedentet 'I damAu lnformadOn Indispensable: ... pam ejectrtar en rorina 
oportune' "' da con1otmldad con los tllrminDB n~quar1doa los procedlmlentoa 
BOIId1ados en C&da C840. · · 

+ Pntperer loa lnf'omat da tJpo jurldleo q~o le: soan enooroondsdoa. 

+ Promavar y El&dOfal' l4& pemonae que tnngan Como 'l'tnalld&d Ia n:tSI..Cad6n o 
fnll'llltad6n ante toG tuzgados dvHes. regi$troa axtomponlnoos y l'edlllcadtm da 
&etae do naelmento. . · ' 

+ Eetar pnt&enta en tadas·y cede una de las dUlgeru:lea de loa julcto& ~dados. 
loa cueh:ts qU&dlll'm:l bajc au reepoosebiUdad bejo a1 ept:l'yO- y ooao:linadOn del 
Dlreetor'dal Area Jl..ltdk:a del H. AY\Intltrrienb. 

14.10.· A.Htor de Asuntoe AdmlnlstraUvoe y Labonlln. 

Dependenela Adrriln!tlraUVI! 
Coon:tinael6n de Asesoriea 
Jur1dtcaa. 

De~• a•: Dim(:lor de Aaumoa 
Juri~ Cootrllnedor de Asuntot 
Jurldico6. 

+ A4o#Orary atender"ias que.ta:J qua presenlen los partieula.me. 

+ Geatfonar los ilSIJrtt08 .!Orfdk:Os- que dahan fnlmlt.arse ante l~ aotorldadeJ 
competent• 

+ oar. ~~~~ulmiento a Ia& ectlvfd'~B8 y .asunt0. qua ~~ ellnhria Juridlro 
del 99blemo y de Ia adrrinlstracSOn Municipal. 

· ~ Lae det'l'ltle qua detennlnen los reglarrJ8!11oa y Manuafaa de Otgantzaaon del H. 
Ayuntamiento. 

+ Tmmltar en ~lnadOn con le 01recdon ~· Asuntos 'jurldlcos 1o$ julciOG de 
Amparos q~.~e le Sean erJCOmendedas, esl como loa asun!Ds admlnlstrattvos, 
laboraiaa, agrarlos o conlenciC$01 ·que lnvolucren o Iangan que vsr con los 
1-)Uildicosd~ H.A¥un-. 

Dependancla Admlnlatrattva: 
: Coo~do-~rfasJurtdtcaa. 

: Qeponde de: Dir~ e Asuntos Jurfdtcos. 
! ~or de Ast!nto5 Jurkticos. 
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~ Aaesorar y atander faa quejaa qua pmsenten loa partlcularu. 

+ a..;usr kls asunfo8 ~k::oe qua dtlban ~ 1\nte ~· eufaldades ............ 
+ Apoyar y der eaesorfa a Ia Coon:iinl:d6n dei-O&&am:lilo Integral de Ia FamDa. 

· Para e1 debklo d~o da la apllcad6n d& loa aervldos de aal&tanda soda!, 
CO!l'IQ Ia d!mr.dlln de pmteo;::l6n a Ia I'Tlljer. ate. • 

+ Coord!nsr y eoon::lar con el ltlular de Direcc:l6n de ~untos ~eo& ~sa· 
· Estreteglaa. prctocolos expedient&a y dernBa ~ y pmcsdlmlento& que se 

requlenm en Ia destf6n da lou a&n'\tl::IS en rXoceto o los que deban lnlclarae y 
raSQlve!M para salvagwudat el !nten!laln~onal y jurfdlcc del tn~nk:lpio. 

+ Aal&tlr a las 9udlenclee, se.slanes de d&aahcgo de plt.lebti 'I dem9&: a las que 
deba un ~ntanta legal dol Ayuntamiento 'J ·esls1fr al Sfndico' Munidpal 
ooando .1168 61rte el que ~ta aslatlr. 

14.12. -t:unefonu del Juqado Clltlflcador. 

Depend611cla AdmlntatratiVI: Depsnr:le de: Director da Asuntoe Jur1dlcos. 
Cotmilnacl6n da A.8eeoriaa Jurldlce•. 

+ Organ~y dtriglrel fundanemlento d'al Jul:QedO cit.llftcadof Munltlpel. 

--------- ----- - -•. Raattmr an Coordinacl6n y SuJ:!ftf\14sl6n de Dlrec:d6n de Aauntoa Jurfdlcos, 

dt63, muttae confomie aiO tllspuaato 319,320 'I~ felatlvos en el Sando da 
Poicla y Gobiemo del Municipio de Sslana\n, T abaaco. · 

· + AneUzar Ia ~ diaJlonlble pant !nlegrar: lOa·~ expadlantea: 
dlctArnenes y da"'*: documeritoa de tipo jurfdlco que Ia Sean encomendados. 

+ Vlgiler Ia fUndarnented6n y fOm:lUiadM de ios prntoc:oiOs que eusfentan, en 
bkmlnoslegales 'I pmced!ml!lntalet,los uuntoa que le Sean enccmendados. 

+ Gestlomrr ante Iss su1.orld. eornpebmtea Ia l.raninadoo; d8 toe ae.unlQa qu6 le 
Sean eneon.mdadot. 

+ Anal tzar 100 ltmnlnoo yeftlt:to& de los: sauntos de 10s c:ual'ss tellQBil conocfrimto 
y dar aviso a &u aupe!lor &Obre loa plazas y condidonos en 108 qua deban 
e1enders8 para no afeeW ellntsma lnatltudooel del Municipio. 

+ .Apllcer las normas y !!nsamhmto dictsdoa por su auperlor en e! an&ll&is da los 
· asuntos oobm los cuafoo tenga cmocim!ento. · 

+ .ApoYsr en 18 atanti6n de &ollclfud&a de nlalenda y orien1acl6o Jurtdlcaa que 
praaenlen fes 6reaa a su departa~nto da sdscrfpd6n. 

Direcci6n de Atenci6ri 
Ciudadana Municipal. 

llopon_cl>_ 
D<lpondo .... --Mu""'J>Il y 

Atend6n Cfudadena ~ . 
Por. Regl®ret Ley Ory4.nlca 

Munldpal. 

Atendar a le cludedanle con Ia flnalldad de que se cen.ancen adecuadarriento 6lJf:io 

demendae, ·de rnanera rili!de, y dar resptl&81a a sua necesldadea. 

15.1.-Facult$ldee. y Obllgacfonn de Atencf6n Chadadana. 

A:rtleulo94. A Ia OlreedOn de Atencl6n Cludadena c:orre$ponde el despadlo de 10!1 
slgu~entos asurrtoa.: 

1.~ ProponDf el Pmsldenta Municipal, Ia (:awocatorla de partlclpad6n Cludadana 
pam Ia lntegradOn da ~ Sodalas y Ch.idadanas en Colonia&, 
F~ VHIS$ y Ranc:barias. partldpando en ta lntearud6n de los mJsmos. 

11.- Organlzar y ~ Ia dernanda y getftOn social que _emane de las 
Of98nlzadones de partk:lpacl6nitl0dal y dudadana. 

111.- Pmmoverytomentarla~ So9al yctudadana. 

w.~ Eneauzar. lnfonnar y cond\ldr las demandes 'I gestkln6S dudadai'Jas. 
V.- ?tornover al cablldo las l"tM'nU ln!an'uta y rnglamentos para e1 buen . 
fun~® 10s tcrlS1!1joo).mlaa y ~emU OrtJSnl:laeiones; 'f 

VJ ... Laa derMs qua le abibuyan ~Dnte las !eyes, teglamenros, y las que le 
~en dl~ ei Ayuntamfento 0 el ?meldenta Municipal. 

2.-0rganigrama de Atencion Ciudadana 

·.,;<~: . . " Director_ ..... ~ , . 
,.~ c .. Juli<l. del c. Pardo Contreras ' 

• - >. .I 

;-'•J; .. ;, • ' - ~- ' :r ' ' ' .'.: "i~ 

Sec;retaria 
c. Ana del Pilar Que Jimenez 

I 

Ayudante Universal 
Promotoras 

C. Miguel A. Aguilera Perez 
C. Reyna Reyes Custodio 
C. Milda Centeno Rodriguez 

C. Guadalupe V. Ehuan Lainez 
c. Guillermo Gonzalez Gonzalez 
C. Francisco Zapata Feria 
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15.3.-Funcl6n del Director de Atenc16n Cludadana Munlci,.L 

+ VlgRar, salvaguerdar, controlar el uso ccnecto de loa recureos humanos, 
ma~ltales y rinantleros de que dispone Ia dlreccl6n, coordlnar los tnlbajos y 
a]ecud6n de los programaa y el CUIJ1lllmlanto de sus ob)etlvos .Y metes; . 
aclem6a de_ revtsar y avaluar las petlclones de Ia cludadanla, reallzando las 
raoomendacionea que sean necesal'iaa para apoyar .a las peraonas qua mU lo 
necesllan. 

+ Atand~ a Ia Clud8danla an sua damandas cludadanas de manara lnmedlata, 
pmpon:lonAndoles lnformacl6n 'ac8rca de sus peUclones slempre qua estaa 
astit~ dentro de los rubros dale gestl6n Social pare una _me jar calldad de vida. 

+ Toma de declslones en aJanto a los apoyoa solldtados mediante estudlos 
sodo-econ6mlcos, Ylsllas domlclllailas en cuanto a Ia poblacl6n m6s 
wlnerable. 

+ Coordlnar las actMdades admlnlstrativaa, dentro de Ia Dlrecc16n asl como 
deslgnar lea funclones y el daaempallo d~ cad a persona. 

___ --~---+_Qrganlz8r_y_cond&Jdr_Ja_d&rranda_y_Ja_gaall6ruwdaLhacla_las._dlfBJBnfe6 
d[recclonas con qua cuanle al H. Ayuntamiento. · 

+ Organlzar y conduclr Ia demands y Ia ·gestl6n social hacla las dlferentes 
deparidenclas Munk:lpales y Estalales.' 

+ lnfonnardam8nerapert6dlcaalpresldantem..mlclpa11esactMdaclesreallzadea en Ia 
Olreoxl6n. . 

+ lnfonnar el Presidents el oorte Ananclero cada.&ela mesas da.todoa los apoyos 
entregedos a las personas de e&caSOS 1"8CUR108. 

·+ Promover Ia cape~ del personal a ml cargo. 

+ Super:viBar lesllf:tfvldad~s del personal a ml cargo. 

+ Variflcar y promovei" que el personal a ml cergo cuanta con al materiel Y 
aqulpos necesarlos pera el cumpllmlento de 51..1~ func:lones. 

+ Coordlnar 88 con las dlferente& dl'recdones pera· envier las solicitudes en 
t18mpo y. forma para ser conlaf1"1)1edes en au proyecto previa pladca ~n al 
Presidents Municipal. 

+ Reclblr lnformacl6n de los C. Dlrectores en aJento a los prayeclos a reallzar an 
sus Dlrecdones en dampo y farina pera poder proporclonar lnf9rmac16ri. a Ia · 
Cludadanla. · 

15.4.1.- Secnrtarl& 

+ Se ancarga de redblr a Ia cludadanla U~do un reglstro dlarlo de cede 
una de las personae que n_os vlalten en esta. Dlrecd6n. 

+ Se encafga da dar ~testacl6n a toda Ia correspondencla reclblde en 
8$Dfrecd6n. 

+ Encsrgade de propordoner Ia lnfonTBd6n a .TranaparenciB. 

+ Elaboracl6n de todo tlpo de rormatos que 88 utiRzan en Ia Dlracd6n. 

+ Capturacl6n de lodes las petlclones ntdbldae para envleltas a las 
dlferBnte& dlrecdones •. · 

+ Encergade de. d8r lnformacl6n a las Personas ClUB esllo sollcltan de los 
requlsltos para tnlmllar cualquler tlpo de epoyo. 

+ Veriflcar qua Ia dOGUmentacl6n 8Sl6 debklsmenle requlsits de para 51..1 

trtm1te·corresp0ndienta. 

+ Uevar el control del Srchlvo general. 

15.5.· PromotO!aa 

+ Las promotoras esltr.n encargadas de reallzar las vlsltas domlcllletles 
cuando 88 raquteran en las diferenles con1.mldades, y en Ia Cabecera 
MUnicipal; llevando a cabo un censo de las personas qua iequleren un 
apoyo · espedllco tomando estudlos soclo-econ6mlcos, fotogranas, 
rallenendo una fidla tAcnlca. · 

+ L.as promotoras apoyan en 1ae dlversas adlvldades que se realk:8n en Ia 
Dlraccl6n. 

+ Uevail un control de._las pe~nas vlsitadas. 

15.6.· Ayudante Unlverul 

· + Ayudar en lea tareaS qUe realize Ia Dlracd6n. 
+ Chofer: 
+ Apoyo en Ia elaboracl6n de solicitudes a Ia dudadanla. 
+ Apoyo al arChlvo general. 
+ Collz:e.r medlcamentoa. 
+ Apayo a Ia agenda del Dl~or. 
+ Propordonan lnformacl6n a Ia Cludadanla. 

Direcci6n de Atenci6n a 
.las Mujeres Municipal. 

16.· Dlrecd6n de Alencl6n a Las Mujerea Municipal. 

08J;enda~8 Ai:irTiihJitiitiV&:- · 
Olraccl6n. ds Atencl6n·a ies 
Mujere:a. 
iUpetvhill: Ar8es (Juri diCe,. 

• 
1 
Pr0yectos, Adnilnlstra!lva, Sal 
! ~a Ia muJer, J6venes. 

Obj.Uvo 

--~.0.pend8dii: c~·Pi-eskfenla y 
Regldoraa. 

~
Aprobado ·Ley- ·Org4nlca 
por: 

1 _unlcl~- ___ _ 

IIJ1)ulsar Ia prevencl6n, atancl6n y defense de los "derecho9 de lea. mujeraa, ssl 
como lmplementar acclones y proyectos con al ptq)6sllo de consollder Ia equldad 
de gitnero y hacer reaOdad Ia lgualded de oportunldsdes ,en los saclonla pUblico, 
privado y social, a ftn de conlribulr a mejor'ar las condiciones y call dad de vida de las 
mujeres ~ nuastro municipio. 

1B.1 • .facultld8a y ObllgaciOnU de Ia Dlrecd6n de Atenc16n a lea Mujern. 

Artlculo94bls.· A Ia Dlrecd6n de Atenc16n a las Mujerea C0086ponderil e1 
~cho de los algulantea a8untos: 

1.- Promovar Ia perapectlva de gilnero mediante Ia partlclpacl6n de las mujeras en Ia 
tome de dedslones raspecto del dlsel'lo de los planes y los programes de goblamo 
roonlclpal. · · 

II.· Elaborar dlagn6stlcos munldpS.Ies con respecto a Ia aquldad de gilnero. 

.Ill.· Promover Ia. celebracl6n de co'nvanlcs con parspecttVa de gilnero entnl el 
Ayuntainlanto y otraS eutortdadas de las dependanclas de goblemo astalal, federal, aal 
como organlzaclones no gubemamentalea. 

IV.· IIJ1)Uisar acclones para dlfundlr Ia equldad anini los gttneros y .el raspeto a los 
derethos de las mujere:a. 

V.·. Fomenter et amplao y Ia aplicacl6n de programs& para Ia obtencl¢n de a6dltos qua 
permltan a las:mujeres con:e'" con ~mas para lncorporarse a Ia a"cUvlded productive 

del municipio. .. 
VI.· COOrdlnai-, fome~tar y dlrlglr programes de pslcologla •. de acompatlamlento y 
fortalaclmlento emoclonal y acdonas de salud para las niiJaras. 

-VII.· Alender y asssorar a las muferes en Jos·casos de me.ltnllo, violencla intnlfamlllar y 
dlsa1mlnacl6n, dt\ndola el segulmlant6 correspOI)dlente. 
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15.2.-Drganigrama de Ia Direcclon de Atencl6n a las Mujeres. 

[ ) ( ) 

-- [ l 
---- -- --------------- ------------ -------- --------- ------------- - -------

J triorM""""O.ll5~....!,n,j, ) { ""~-

I ! ..... .o.b .......... -

16.3.-Fund6n de Ia DIN:Idora de Atencibn a lea r.tu]etue. 

· Oepondoncla Atlmlhlltt:nl'dva: Olreetora Dependa de: Prellldente MUniciPal 

SUpervtSa: Areea 
Adm!nlstmtlva y 

· operaUYaa. 

l 

<0> Ptonlov9r Ia perspective de g~llBro mediante Ia partlcipad6n de l6s foo)eres en le 
loma de ~aclslones mpe!=ID del dl&etlo da los plsnes y los progmmaa de 
goblemo muniCipal. 

+ Atende'r y aseSorar a las ~res on fos casos df:i.~o. vfofende lntfBfamlfiar 
'y diecrimJnad6n,·dBndO!e el segul!lllento correspondiepte. 

+ Ges:Uonar el fBCIJrso para Ia elabomd6n de dlagn6slioos m.mitipales con 
I'Npecto ala equldad de g~nero. · · 

+ ~ver ·Ia celebrad6n de convenlos coo pen;pectlva d9 gtmero en!re el 
Ayunlemlanto y otras eutoridedell de las dependendas de Goblamo Ealata1, 
Fodera!, uf como .organlzaclooes oo.gubsmamentalas. 

+ lmputsar ecdones pam dlftindlr le equldad entre los gllneros ~ e1 mspato e Jus 
derachos de las nrujeras, 

+ Fomenter el empleo yla SJilcadOO de programes pam Ia oblencl6n de c:ridltoa 
que permltan a tes 1110jcns contar con ree\11'&06 para lncorpoter8e a Ia ae'Uvldad 
Pf?dUc!lva dell'fllnldplo. 

+ 1=1rmer GOI'tVenloa de cofaboradi;n con d!ferent&a !nsl!tuclonea como eecu91as, 
esociacloneu, Jg~65ias, etc. Previa faeultad ~pot e1 preside.nte. 

+ las demtla qua le alribuyan e)(p!esemenle Ia& leyoo, Reglemantos y las que ·let. 
encomlendon dlrectamenle el ayuntamiento o a1 presklente municipal. 

C~pe-""-1<,._., ... _ ) I 

16A.fulldo!t• dt Ia Sub.okeotont; _, 
OopendellCi& AdmlnlatratiYa: sub 
Dll\'lctom 

~: 6rea 
Ad~vaylhas 
operativas 

·-~ 

· + Lu mlsmas en comand8daa a. Ia ~ wandO la sean delaijadsa 
ewreseman!J o an eusencra de eate, · 

Dependanda Adm1nlattaUVa: Areri . DeP4N!de de :arectom --·-SUpeMaa: Areas operaltvu 

) 

+ Planear, orgenlter. e]eartar, controler ef deamroll9 de 1os prognunes y eedones 
oocomandados al6nla baJo au responsabllldad. · 

+ Acordar con Ja ~ el trArrile, rasofudtrn y daspacho de foe asunioa 
encomendados sl Ares e su aqo. 

+ Reilfsar Ia documenl.ad6n que genare al ejerdclo ~ preaupu$Sto de le OAM 
pam tn\mlle ante Is Olmcd6n de Flnan!UI$ 'J o!ras dlrecc!Onet: 

.00 las demas que ie ealmlen las dlapo$1donoe legales ~{adn1nls~ 'J 134 quele 
eneon1ende Ia Olradcra. • 

Dependenda Admlnlstrat1va: ku 
Jurfdfca. 

Supmviea: 

Depende de: Dlractot& 
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+ Atender y Asasorar a las mu]eres en los casos de" mallrato, vlolanda familiar e 
lntrafamlllar. 

+ Asasorar a Ia Dlrectom on todos lo~ asuntos de· carilcter ]urfdlco relaclonados 
con Ia Dlrecd6n de Atencl6n alas Mujeres. 

+ Uevar asesorfa legal en caso de vlolenda a las comunidades o lnstanclas qua lo 
&ollcllen. 

+ Las demis qua IBS sai'lalen las dlsposldonas jurfdlc:as apllcables y Ia ~lltdora.-. 

-. 15.7.-Funclonea delln&a da proyactoa productlvos. 

Depitndancla Admlnlstratlva: Area de . Depends J;la: Olractora 
_proyedos productlvos. 

Supervise: 

• Promovar acdones de desanollo social, a trav6s do oportunidadas producllvas y 
de trabajo a mujares. - . . 

+ lmpartlr de manara coiiHnUa caPacltacl6n a Ia poblacl6n an general y 
organlzaclones con Ia flnellded de promover Ia perspective de gAnaro y los 
darechos humanos de las mujares en loa dlfarantar. 6mbltos. 

+ Servlr de enlace y dar aagulmlento de las acclones de. capadtacl6n sobra 
equldad de gAn~ desarrolladas a favor de las mu}erea en dtvarsae 

___________ lnatfluclon · 

+ Tener corm.mlcacl6n dlrecta con loa enlaces estatales para pn:imover tallares de 
capacltac16n en el municipio. 

+ Las datnas que lea sai'lelan lea dleposlclones jurfdlcaa apllcablas Y Ia Dlrectora. 

16.8.-Funclbnaa del Area de J6venas. 

·' 
Dependenela Al'lmlnlstratlva: lvea de Depends de: Directors · 

J6venas 

Supervise: 

.o.· Dlsei'lar y desarroUer campanea publlctterlas releclonedes con el fortaleclmlanto 
de loa derachos de las mujares y los programas proplos de Ia DAM. 

+ PromOver entre loa ,l{lvenes del municipio, una culture da· pravencl6n de IB 
vlolancla en Ia atapa del novlazgo. · 

+ Realizer vlsltas a res asaJelas de nlvel media bA.slco, media superfot·y superior, 
-ron el prop6slto de proponat talleres y generar procasos de senslblllzacl~n. _ 

o0o Apoyar con el dlsei'lo de 'lmarjan de cartelas, Ionas, ~rfpllcos, diplomas, 
lnvltaclones, gafales, antra otros. 

+ Lee derntls qua le confieran les dlsposlclones Jurldlces epllcebl~ y Ia Dlred.ora. 

16.9.-Funclonas del +-sa Pslcol6glce. 

Dep!!lndancle Admlnl~ttva: lvea . Depends de: Directors 
Pslcol6glca 

Supervise: 

+ Brfnder etancl6n pslcol6glca ain perspectiVe de g6nero a las mujeres vlol8ntadas 
o en sltuscl6n de rfesgo que acuden a Ia Dlteccl6n de Atencl6n e las Mujares. 

+ Organizer y coordiner grupos de euloayuda pennanonles para promover Ia 
refleld6n en tomo a Ia vkllencla y lee condiciones sod ales de las mujeras. 

+ Canallzar a las mujeres a otras lnsllbJclones qua cuanten con eervlclos de 
atencl6n pslcol6glca, cuando lea necesldades particuleres de cada caso asl lo 

· amerfte. · ' · 

oOo Las darntls que las seftalen Ia~ dlsposlclones jurfdlcas apllcablea y Ia Dlractora. 

18.10.-Funclonas del Area de Salud de Ia Mujer. 

Dependencle Administrative: lvea de Depends de: Olrectora 
salud de Ia mujar. · 

Supervise: 

.00- Promovercampei'las d6 salud de Ia mujer. 

+ Ganallzar a lea mujeres vlcllmas de vlolencla a servlclos de salud. 
· + Crear campaiiss de salud reproductive y sexual. 
+ 'Genarar Ia creacl6n de un grupo de promolores de salud (salud sexual y 

rnprod"cUva) 
+ Las derntls qua les ~elan las dlsposiclones jurfdir.as apllcablas y Ia Directors. 

Direcci6n de Protecci6n 
Ambiental y Desarrollo 
Sustentable Municipal. 

17.• Dlre~6n d~ Protecel6n Amblental y 0e88ITOIIO &ustentable Municipal. 

r 
Unldld Adrftlnistrat!Va: Pr0tetd6n Ambler1tar v I riePende d-e; C. -MUnrdpii-y-1 
Oe5ant111o Sustentable I Presldente y Regldores 

l !::::: ...... -..• ;o,..,, •• ,., (""'"''' ,,ir.y - ~~~~., -~----~ 
Ob)atlvo: 

Fomenter Ia. prctea:l.6n, restauracl6n Y conseNact6n dS los ecosiBtamas y recumos 
naturales, que permlllri~n el desarrollo sustentable y sallsfage.n las necesldades 
sociales, econ6mlcae y culturalea de Ia poblaci6n, en nueslro municipio de Belenc6n. A 
trav6s de programas bien definldos enfocadoa elemf)ra a mejor8r Ia caUdad de vida de 
Ia poblacl6n. 

_..12.1- Fecultades y Obllgaclonea de Proteccl6n Amblental y O..snoilo 

Suetentabla. 

Articulo 94 Tar.- A Ia 01\-acc16n de Proleccl6n Anillantal y Desarrollo. 

Sustantable, le correspOnds el daspacho de loa sigulantas asunloe: 

L Formular, conduclr, regular, ejecutar y evaluer Ia poliUce embl~ntal y de 

desarrollo sustantable n:wnlclpel, debllindo presentar el Ayuntarrianto un 

Programs Municipal Anuel en Is matarfa, en el que se procure ta promoc16n, 

culdedo y conaarvacl6n. de las rfqu~ n.aturalee del municipio; 

IL Apllcar loa lnsrru~ntos de pollllca emblental prevlstos en Ia lay de 

Protaccl6n Anillental de Estado de Tabasco, el Banda d~ Pollcle y Goblemo 

y reglamentos emltldos par Ia eutorfdad ritunl~pal, en el Ombito de su 

competancla; 

Coadyuvar con loa 6n:lenes de Goblemo Federal y Eetatal, as I como con lOs Ssclores 
Social y Prtvado, en !h reellzacl6n con}unta ·y cOon:ttnade de aCclonBs de prcleccl6n . 
y restauraci6n ambiental e lnstrumentar, regular y remover le utlltzacl6n de 16cniCBB y 
procedlmlentos de aprovechemlento Bustentable, para, raclonelizar e1 uso de los 
recuraos naturales del municipio; 

IlL Ejercer por del.c16n del PRISidente Munlclpel, laB alrfbuclones y tundonea que 
en malaria de medlo a!NIIente y preservacl6n de los rewrsoa naturales, contengen 
los convenlos flrmedos e.ntra el PrBsldente Municipal y Ia Admlnlatracl6n PUblica 
Federal y/o Estatal; · 

IV.Aplicar lea dlsposlclonea Jurldlcas ~n rrialatfa de pravencl6n y control d~ Ia 
contamlnacl6n alrmafArlca, ganerad.a por fuenles finjas que funclonen _ como 
eatableclmlentos marcan~les o de serviclos, asl como de amlslones ·de 
con~mlnanles a Ia atm6sfara, provenlenles -de fuenles m6viles que no Sean 
conslcieradas de jurfadlcci6n federal, con Ia partlclpad6n, que de ~cuerdo con Ia 
leglslacl6n estatal, co~da el goblemo d8r Estado; · 

v. Apllcar las dlsposlclonee jurldlcaa relattvas a Ia prevencl6n y control de los 
efectos sabre el amblenle ocaslonados par Ia generacl6n, tfansporte, 
almacenamlanto, manajo, tratamlento y dlsposlcl6n final de los residues s611dos a 
.lndustrtalea que no ea!An conslder_ados como pellgrosos; 
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vt. Efeetue: con poEiterloridad e las funclorlea praM derlvadetl qua en materia del 
!!iDMclo pUblico de llmpla. recelecd6n y fraslado da msiduo& .e6lldos urbiii')O$, cullnta 

·m dl~ed6n de obraa, Of'denamlento tf:flJtotlal y serv~c:IOs irtln!eipales; y en 
000fdlnad6n con Ia niema, a! manQjo lrrtcsral de dld1os reslduos &6lldos !Jtbanos, 
bact6ndose cargo de su tratemlaniO y de 188 BlterrlalhlaQ de~ y l'\9dela,lfl de 
resJduos que no requierao de un manejo eapeclal. 8$! como de .au edeeuada 
dlspoelciOn final; · · 

vn. Regular, desde ell t1tnbtlc da Ia prntecdOO amblantal, a los comerdoJ 'J 
pras~!:IO_res de eeMdos, para gua cotldlanamenta eiaslllquen ~ desechoe; sMdos 
en orgSnlcos, lnorg8nleos y 1'8Cielebles,. con Ia finelldad de gamnti:mr a rehu.s6 qua 
sea condut:ente. · .. 

vm. Perl!Cipar en 18 6upet\'ld6n ·de los prosrem8s de Obres fTI.Inlclpalea, que 88 
raalloon para el rneforanilento de lot Gf.irvldos a Ia poblad(lo. ooMldar;:~.do en Ia Ley 
de Obras P!lblleaa y -~ Rftladonadt~a oon faa Miamaa, con al objuto qu& 116 
apllquen raa·medld&s necesenas que ger~ntfcen la lntegrldad de los acoslatemea an 
que ~tus sa dnart"'OIan; 

XIL Formuler 'f ~ ef progrema de Qrdan.an1ento e~co local del temforlo 
munlcfpal, asf eomo el con~ y le ~end& del IJ80 y oontJJo del uso del auelo, 
outatlacfdoa an lfeho progreme; 

J:lll. P't'eeervar y "'-8taursr e1 &qtllllblio ecol6gleo y · ta pmlecd6n al ~mblente en los 
centros: da poblad6n, en reladOn con 103 efectos dertvad03 de: ros ~ do 
alcantattrtado, llmpla, ~. centralas de a~ ~. rB$11'01. transHo y 
"""""""""!-...; 

rrv. Perucipar en t:OOftflnactOn QlO las aut:oridades es~ y fede:mles en 1o 
vfglands da ~ de agua y mna OOI'tl8f'Vadaa qua c:ont.engan espedos da fiote 
y fauns cmalderadas ~BS de conformldad con faa nOI"t!''aS oflcla!BS 
me)icanas aplfcables: · 

xv •. Part!Qru!r en amefgeridas y conlfngendes amblentales cO~ a las pd!Uces y 
progremaa de proteocl6n cMI. que el af&cto ae establm:an, pmnlO'Jiando Ia cullure 
de ra ~n a trav{ul de un programs de ea~ pen:nenanta ~ laB _, ~ 

XYL Vigllar e1 ctlfl'9ll!ml~nto do laa normae 'o!ldalea tnEOOcSnn expedld~ por la 
· Fsdemdtin, en loa matstlas y suptJBstos a quo ao refteren fe.s traoclones Ill, IV, Vl y 

rx.Proponer a! Ayuntamiento, 1a uead6n da !OtlEI& da preservad6n eco16gfce de los VII de estelarflctAo; . . 
oontros de pob!l,\d6n, psrquas Utbanoa, jardlnea pObBcoa y dam&a a\rw~ .onilog89 

prevlstas por Ia leglsiacl6n munk:ipal, encargc1:ndose de StfedmlnlstradOO; IML lnformar snu~te a la sodedad, los · resldtados da fa pdlttea, planes Y 

progre'maa de medlo amblente y desanollo suetentabkt. gemmtzando Ia partittpadOn ... -·~·~- ~:::~~ .. ~~::.Sa·:S~! reibl':::JZ.n:~r-"'10'-----<daiaEIOdedad·el'l~·~ .... _:_~... ---'---------

'1 lumfn!caA y okwee periudlcle:les pam Ell equmbrlo · eeol6gtoo 'I el emblente, llVIf. Partldpar an Ia evsluad6n del 1mpae1o amblanlet da las obres o aeti~ 
prt:Mtntantea de fuentea flja8 que funclonan como estebledmiantos tnen::antues o da cc~tanda estatai, cuendo lea ITii'umaa ae nml!oen en el 6nWtto de au 
.de eeMdos. 001 eorno 1o \igll8nda del cumpllmlerrto de tea dtaposk::lones qu.e, en drt:llnaatpd6n lan'itorlel; • 
au oaeo, resulten ep!!ca&es ~ laefuentes rn6vUes; 

:u. Ap]lcar los dispostdonas )Orfdlt:88 en materle de prevencf6n y eon!rol de Ia 
corrtsmlnacl6n de In agues que ee desc:arguen en loa s&Jtemaa de droneje y 
atcantarillado de los centros de pobiacl6n, aei coma do lae SQUOtl nad!lnaloe que 
tengsn aslgfladae, eon 1e participad6n que confonne a le ~6n local en ia 
materie corT88p01'1da a loa goblemos de los· eutadOlr.. 

m. Fonnutar, e}eootar y evaiuar el programa f!Uitdpal de adtl~ emtlfenlal; y 

nAtentktr loa den'lA nuntos"que en materia de preeerwd6n reetaumct6n del 
equlllbrlo ecdOgloo y protecd6n el arnblente les COI'lfiora las demAs 
dloposldoneo~-lll'ileoblo. 

17 .2.• Oll!anlpama de Protea:kln Amllle.ntal y DesaJTODo Sustentable Municipal. 

(q<O!!o o.Q;,: Pwfdn; ( .. '?~P!'' 

{ _,.<S.<.lC.!Jo.,.,tJG) J I 

[ """"' ....... ~ ..... , .... , ..... . ~~, ...... 

'3<Atlli'.~Mio!linot; T~ottt' ) ~ ... ~ .... 

• j;.tf,O®t<IS<ltll~B\<IU; I 

I I 

( 

. .- ..... ,!>,.,., ... ~,.. 
.;,....-

...,..,.>;N~~···'""" _, .. 
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UnhtadAdm!nlstratlw~Proti'!Cd6nAmble!1taly Depende de: C. Munldpa! y .. 
OeurrulloSurtentabkt Presldenle y Regldotes 

Stq:letvtlll: Cotwdlnadones 
depemmentos y 
personal de 
illp(PfO. 

.. Aprobado por: Ley 

<0o Elaborarel progmme de los prlmeros 100 dlsa 00 1:Jabalo 

~· ElahOmrel p"''JJ''IN10111181 de trabajodaiE)erdb20l3. 

""""'"' MUI'IIdpal 

+ Elsbomrel pmgrama de traba):> perfodo Adninls1rativo201~2015. 

+ Implementer faa poltticas a:rmkmtelea dentro del Municipio. ssl como apllcar e 
interprel.er 1M ru:wmaa jurfdk:as 'inl8mac:tmaf$$, fedemlea. ~ y 
munlclpaiM en ~ ambiental. · 

+ Fonnular, oondudr regulor, ~r y ewiuar cada una de las ecdonee del --·---"'-· .. + Ohigir cada tr~o de las fuAC~Grwt& de las Sreaa del OIIJanlgrama. 

+ CapadW a cede un.o de los mien-bros del-personal de/a esbtictura. 

<0- Realizer raunlones amatantes eon todo el personal de Ia adlrinlstmcl6n para 
EvaluarfunclonaS y av.all~ da personal. . . 

+ DeSIIndar responsabllldad a t:ada uno de laa 1\reas. 

+ Dlrlglr y asasorar a cede una de laa Orees -que lntegmn Ia estructuia 
adminhrtra1.tve. ' 

+ OJ1undlr a lot ID!Idlo& de eom.mlcadt\n lea acdones .que an asia araa Sa real!.m. 

+ ReafiZar enlaces eon laa cedes estat.akts y nad~ pam Ia 8Jecud6n da lea 
programes operativo&. 

+ OotM materiates y aqulpo a todo sl personal de la plentllla de Hmpla. ., . 

+ Aslattr a reuntonu semanas ooovooada por al l)re5!dente munldpal o aearelarlo 
del H. A)'Uills.niento. 

+ Atender a las dlferanlas parsooandadea de laa dfvcrsas Areas que vlsltan 
nuestrns !nstslaclones. 

9 Geatlooar ente las dlfarentea lnstituclones {Jubumamcnta!es IOtfoe los pn:;gram_as 
que estr~nte · tlenen que eon el 1ntbalo open;~livo de esta Aru 
adninis!raliva. . . . 

+ Coord!nar y encabet:er lO$ esfuerzoa para reellz:ar Ia c0nservact6n y protecdOn 
del medlo arrblanta, deblando condudr raa pol/ltcaa re!aciCW1adas en materia 
arrblantal, a trav6s de las propuesta& de arnl&i6n da noonas mmlontarea 
munlclpalas, Ia regtamantecl6n necesarie, Ia creacl6n da. lncenltvc:s 
acon6mlcos, ra reallzaciOn de acdonoo on melerie tlducatlva emblerrtel, Ia 
promocl6n de lo pl"tldued6n y e1 uso de energies fl:l6drlcaa Y ef lncenttvo de Ia 
partldpaci6n 80Cia.l tX)lYIO )efe fundamental pam Ia datermnadm.. e}ecuclm y 
vigltanda de las acclonas, obma y t'eCI.II'80S destinedo!f a elevar el ~ 
sod ... 

+ Apllcar faa ~ que ae deriven det ln.~lnUnto de Ia noonatividad 
anillental. pare evifar 18 d&srntegmd6n o detedoro de nPI3Qfro ~ 

+ Coordlnarlos pmgmmaa de Edueacllln entli81'\t8!, ~ sodal y buerf:m. 
tsrrilleres frutlcolaa e ruallzar .ett este pedodo edninistJatlw ~nados a 
prorl'lOVer 14 ~ a~ dlrtrn del: Mtmk:ipio, con le finalldad de 

mojorcalldad y-de-"" Ia -· • 

9 Sabomr y e)ecuter loo planes 'I Pf'091'811'1a8 hlladotlados ron B1 desarrollo 
~de Cl.rider ~a! o eapadaj. ~cOO tea a.senea dal 
goblema Fedinl, Esta!BI y Municipal, loe ~ ~ y soclelea, pe~ra 
realllar acclmes de pmtBcd6h yrestauraciOn a~ental. 

+ Pr-om1Yer loa 81rt1Jdlba, 1~, dlagn6slcoa y auditortae amblentales 
. que ~ nec:&8&1iaa dentro de laa zonas de mayot aetM::Iad agrope:cuarl&, con 

Ia trnalklad de lnstrumantar aoclonea que pel"''ritan dlsrnlnulr a~ y 
ocaalonar un deseqollltriO eeot6gicoel Municipio. 

+ lnsb'umentsr a lmpulsar makldologla.s y procedltl'll8ntos d& eveiuad6n da 
rie:sgo amblenlel, lfll!Uisando esquamas de ISI~hci6n pam 10s trlmitea de 

... &perlum do OJ)enlciOn de eniPrBSaS. ccrnerelaJes y de aervictoa en laa 
actMda.de& rfo bsjo lfJ1l8clo. · · 

+ F'Jiat, l'lOI1'J'IGU' y avWar las medidsa y mecaniemoa pma mmbellr y prevenlr Ia 
eontamnecl6n del sire. auelo y agua, esiabteclendo a1tariol y llnesmientoe 
pam el tnbrita de mcmlfeeladones de~ amblentet · 

+ Establet;er, .r.ar, adrdntstrar y \igllat 6maa naturales ~ aef como. 
1t1 planeacl6n y fMIIuBd6n perf&tica., P&ta f!f&dot de preservar. ooftaervar Y. · 
f'eltaumr zones o blenes de jurisdcci6n Mun!dpal. 

+ Regula( las aciMdades que no se8l) qon'&lderada.a ertemonta ~ para e1 
t'lfri)}enfe. de oonformidad mn .Ia_ CeglsladOn epilc:abie en Ia materia, 
elq)ldfendo lee. &utodmclones y pe~sos que estabt&ce Ia nonnattvldad 

~·· . 

+ Cohlbamr mn laa autorfdade:s fademles y estatalea COffl)etentu en Ia · 
vlgl!anc:ia &obre tom~eM.dOn de corrlBntes. rfoa, 18gos. y lagunaa en et Municipio. 
aaf oomo Ia pmtecdlln de cuencas Blltnentadoma y 181 obru de 00f'f'f.~Cd6n 
toml:nclel; de ~ol manam, l'omentar y c:onduclr astudloa, lrabajo& y ~ 
met~6glcoa en Ia en!ldad. 

• 

+ ~ "y eni:abamr los esftlarzoa para realklar !a conGGIVtlclOn y prot~ · 
·~"doJ"modlo·amb!ente;-deblendtr-aJndudr-las-pcNftleaa-relacl~~matat1ala----

antllental, a traYiia de Iss propue:stae de emlalOn de· notmn arnblentaln 
tTIJnldpalea, le · reglamentad6n necasada. Ia craacl6n de ~ 
aoon6m!coa. 18 . realzad6n de acdones en matetta eduoetiW smblental, la 
prornocl()n de Ia pmducd6n y el uso de energlu el4ctrlcas y ellnc.em:tvo d& Ia 
paritclpad6n aoclal CI)IT'IQ )f3(e fundamental pam Ia· delanrirn:tcl6n e)eoocl6n y 
vlgllanda de Ia& atdones. Clbtaa y reausoa destlrtllt!Oe a elmr el blenae.t!tr -· 17.3.-Funclones 81Jb.DII"!';lt;tor 

. " . 
~::::::::::.:::d•l~=-· .. :~: . 
)_ ····'-.-·- -

I 
+ Conjul'itamenta con e1 direetor, elaborar ''el prograrna da k:IG. 'rOO dla& de 

.... ..;.jo. . 
+ Conjuntamonte: ron el dlreclqr, elaborar al programa anual de ~jo. 

deflnlendo las utru.teglas y aedones a raidlzar. 

+ ~e! programe del perfodo admlnlstrsllvo. 

+ En eusencla del dl"ractor eslstlr en todos les responsabllldad qUa cooclemen J 

Ia d!reeetOn de protncdbn.emblental y daserrnlo &llstentabie, 

9 Supervlsar lea dfe:ntntea BRtBB que confonnsn ls rnrecd6n da ?mt&ed6n 

Ambktntal y Desa~ Sustental:la 

+ SUpeMaar. et bu6n funclonamtento de Ia · Coon:lmtci6n de &MOOs 

~lqpe!aa, A fin de ge.rentlur la llmpleza de las caKes y av&nldaa de 111 

· cabecem munlctpat. aai como tambl4n las 86reas da" opoJtunldEid COI'm 

tettenoa ba:ldfoa, vattedemu: ~entre oooa. 

1U.1.·Fu....n...--. r=:=~~~atfwli: ~- ~,_ 
I 

I==::::::.PY 

'9 Babprar pmforma do lea dH'emotee ~de Iss dlferentes areas d& Ia 
dilocd6n. 
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4< Tramltoo de aollcttud da combustible y eomprobad6n del rnlsmo. 

+ Neoo&rdedes qua , pns&ente Ia dfrecd6n de protaed6n amblenlal en Ia& 
di\191"G08 progmme.e operetivo&. 

* Raoepcf6n y rev!sl6n de fachJI'68 el raporte de gasto. 

+ Segulmlanto y justiftced6n del gesto. 

• Corrc:unbac!6n de vi~tlcos. 

17 .6.-Functon~ da Ia SK~Wtatle. 

"' . 'ihildisd Adinlnl.trattva: SeOOitarll ·r~~ ·~ ~~:~~-- -~~~--
-8'4)$rviSa! Control de-ofidO Y ~-

. __ j_ ___ _ 

+ Conoortar, acoger 'I atandsr e las vtsltas. 

+ Coord!necf6n, apeyo y coreborad6n con fa Dlreecl6n de Protaccl6n del Madlo 
An)blente. 

+ Verlf!car el, eontenldo da Ia 6nleoesde! dis ylo& llatadoa da loa asuntos que 
u tratan\n lnduyando foa soportaa docUmentslse.necesarloa. 

+ Debar4 vlgUer que loa aeuerdos de Ia dlreed"On d8.protec:c16n de! m&dlo 
emblente se esientan !XIfl'eCtameniB. 

+ Levantar et a~ de filda una de faa seslones. 

+ Clrooler pare su thma los aeue'n:toe emltl~os por los rrUerl'tlma de Ia D!~cci6n 
de Prntecd6n del Medlo Atrt>lente. 

+ Asletlr en reu nlonea de ~~ al Director. . 

+ EstabOOalr Bueno~~: oontectoa telaf6nlr.os. 

+ Redaatar y Pmsettter corredamants lnformes, comun!cados. 

17.7.-Fum::lonas Coordinador. 

L Oeaam:lllo Suat&ntable. 
1 Unldad Admlnlatratlva: Coon:llne.d6n t~de dO: -ProieeCloo Ambltmlal Y 

~~~:~:~~ -~-~----- ~~~~- - J 
+ COOtdlnar y encabezarlas acdones de Umple del roon!dplo, asl como Ia llmplem 

de Calles, avenldas de ta eabecera municipal, lUI oot00: Ia rem!ecd6n de basw'e 
en distintas commltlades a lin de EMtar fubJros ba&I.DI'06 dandeatinoe, llmplez.a 
de areas de vatdes 0 tlraderos cland&Wnos y brlndar 5\J tQtai apoyo 11m 

pt"')gramas pat1e~ntes a este dimcd6n. 

.;. Formular, condudr, regular, efecub!r y evaluarle PQUYcaamblental municipal, 

-> ReaUzar conjurlta y cooTdlnadamenta laa ecdanaa de pruteetian )' restauta~On 
arr:blen!al. 

v ro.strumentar, regtAary promover Ia utlllueiOn de teenlces y pmcedlmlento& de 
eprovecl\amiento austentable. 

+ RegulaT, dasda el t1rttitn da Ja protaecl6n amblental, a loa ctlmerdo& y · 
prestadot'a& da &eN!dos. 

+ Apllcer las dlsposldonn Jurid!Cas en materia de pmvencl6n y control de- Ia 
contemlnacl6n, gen&lllda par fuentaa fiJas que furn::kmen como 
ea1i:tb&ecimlanto& merr.snlffes. o de satviclos. 

· + Coordlnador de cuadr!Lfa de trabeJadores de.seMdos de Umplfml. 

+ Superylser de manem tonStante todas las acclorte$ que loa aupervlsorea 
realll.an al frente de Ia fl(enllfa al !18Nido de Umpla del roonidplo. 

• Coordlm:ula dlslril:ludOn roonldpal deklstrabsjadm'ea de llmpieza·en las_37 
oolonlae urban"ea dell'ti,B\k:lplo lnefuYamloa Ia Vila e1 Trlunfo. 

+ SupeM:ear al bueM func::ionamtento senltario dal mst~o munlclpal. 

+ . Coon:llnat iall'Uf.as de los: 4 c::anioneS'. recolectores de- besom. 

+ ViglleJ. el fund01'18fflkmto sanltarto del pante6n murticipal, da nxxlo qua se 
mantenga slempre lln'lpm sua afireB!Vardes. 

+ Coot'dlnar los trabajoa de las cuadrillas del ptnOnal de llrn"pleza de los di!M&nlas 
frnntea dela dl.ldad, 

+ Vlg!!ar Ia puntuel!dad de !OS trabajado~M del &ervicfo de limplaza. 

•. Asla!fr Bf coon:flnar ante au SU98flda y ruportarlos adertoa y dasacimtos de la ... ...... _. 
+ \llgllar p1antllla de barrenderos qulenes delxrin man!ener llmpla las principliea 

r.:allp y avanldaa de le ciud&d. edemAs de los OMllonea racol&ctores cump!M 
con etJcienda !as rutas de~ y tranaporte de Ia bastire. 

17, 7.2. Funf?Jot~e• del Sub-Coonllnedor Villa e1 Trlunfo. 

llnltkd Admlhls~tiitfva:sU~nacr&n'""' ~· ·dirProteCa&l'AnibtentiY- 1. 
V!Ha el l'iionlo DesarTOIIo · · ! 
SUJHIM•i:'SU~M&"Y Per&on81 d8' ·- -~:~~!!e-~---- -·- I 
~0~ • 

------------------ ------- -------------' 

~ Aseguratla esistenda y ta eelldad de tfa.beP do cada uno de los~ 
de!lmplem. 

+ Informer !a anomalta detectada en elfia en 81.1 mconklo dierio e te Direed6n 
de fln?tecd6n Amble~ y Dosarroilo StJSientabla . 

+ Pmveer de material y equlpo n«aoe#8l'fo ~ la planiilla de trabs~ a1 
aervfclo de llmpla en Ia Wa el Ttl unto. 

+ So!lcilar y controlar~ilsilbie par& Ia uhldad recoledtirit i:fft i;au:& qt.ie 
lab ora 11m Ia Vltfe el TrtUnfo. 

0> Vlgllar el buen ~ )' Ia c8lldad de irabajD Sloe emPiaado.!i. del 
sarvfdo de un:ap!a de Ia vma.e! Trillr\fo. · 
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+ Sup&f'l!&ar que Iss 6 rolonlas ~""de· Ia Vflla ei Trlunfo_luzcan siefllml 
bellas y Ump!as. · 

+ Chacer entrada y salida y el buen d:asempefio que raallzan en so rute Ia 
Unkied m:clector& y ttasladadora da basuro que OPOIB en ass dudad. 

+ Pasar dlatlementa !~Ia de entrada y eallda de <oade uno de trilbejadorn a! 
st»Vlclo de limp! a de Ia ~ el Tflun1G. 

17.1.1.1.-Funclonu del SUpervlaor • 
• 

::;.":"!:'"''"''"'Uva(SupOtvi"" __ d __ ·_-I D~nde :·: ~edor. 
! Supsrviee: Ptmo<in61 d& ~0 
i 

+ &lperv!s!6n de rea>Jeclores de bas urea. 

+ SupeMs!On a tmbejadores del sa~ de llfll:lh:aa. 

+ Coordlnary sup!!Ni$ar a reool~~res an roroonldades de las dtvenoas zonas 
__ -~ _f:!t~t~J!~:I.I~~-9~ ~lt;!pl_o _(;pt)_ca_rtetohes pamJa.rscdecdbn.de.~ -~-

* SupeMserlo!l horarlos de entradas y aa!!dae de It» tec.orrl't:l04 de lo51 .,..,.._._ 
+ A!!et~umr Ia esletencla y Ia calld&d da tmbejo da eada uno de los trabajadoms 

de lfmple:za.. 

+ lnfm'nar lae anomalias detoetadaa en el raoorrfdo dletio 31 coordfnador de 
Sarvidos Munfl:lpa,les Yale Olrecd6n de Proteod6n ~ental. · 

+ Provaerdel malerfal y equlpo neceaerlo a Ia pfamJI!a de trabajadores de1 aetvlcio 
d&-timpla. 

+ Programer de- necesldades de ~rle!es de ll!l1ile:a 

11.7 .2.1.· fluhCianes Superilaor. 

1 Uftldid • Admintatralfva: supeNIOOr~ de-l OS pend& dO! Coordlnador 
' Batrenderos 

1 SupetViH~ Peraoruildi APQYo · · ~ · 
! 

+ SUpervis!6n de.re~Xliectores de bsauras. 

+ SupervlslQn ~ trabajadores dei $etvldos de !!mpleza. 

+ Coordinar y supeM&ar e recoledora& en oomu~e& de las dlvem!& .zonas 
ptOdot:tlvas del muni'clp!o con cwratone:s ~ra !a1'9Coleed6n de basurae. 

+ SUpatvlsarloe horallos de enlradas y sslldas de los moonidos de los a!lf'l'etono. 

+ Aseg\Jt'Qr Ia asletenda y Ia calldad de traba}o de cada uno de 10$ tmb$dores de 
llmpleza. 

+ lnforrnar las anomalies dslectedes en el mCOJ'Iido dlario al coordlnadot de 
Setvldos Munlclpe!e& y a Ia Dlrecd6n de Pmteccl6n Nnb!entel. 

+ Proveer del malerlal y equlpo nacesario a Ia pfenUlla de tmbejadrue9 del aervlclo 
deliqtle. 

+ Prngremar de necesldadea de malerlales de Hmpleza. 

17.8.-Funclonas del Jaf9 Oapartamentos 
4 

! Utlldad AdmlnlstratiVG; 08Partflmer1t0 p;ap&nd6~dl; Dfre"CtOr ---
1 Edtrcacl6n Attttferrtal. I 
~ Suparvlea! Pr0m-ofoi6s.Yporsoileld6j. 
j apoyo. • 

+ fnfommypromover los progremas de educad6n amblental del municipio. 

+ Olfundir a loa medias de comulilcad6n los programas- da proteccl6n del medJo 
ambients y a&5 m!smo los pi'QY8ctos rearWuios duran!e el periodo 2013. 

+ Llevar un• bltc\core de los dlstlntos proyactos reallmdoa per Ia direcd6n de 
protecdlln el medlo amblente. 

~ Tomarfofos parn fnoorporar al portatoiJo de svldancla. 

+ Promciver Ia ed\lcad6n y protecd6n · amblente.l en los 242 pfantf:lles 
educetfVOs qua cooroonan el tenitorlo muniCipal. 

* Aslallr e confsrencles releclonadae a Is D!rea::f6n de Proteecl6n del medlo 
· amblante. 

* Capacllar contante dela dudadatlla con lalna6 da Pr~ccl6n y .cons~n 
def medlo amblente. 

! 

~ lntesl1tr al programs ~ f~al de Ia d!raccl6rt de produccl6n dell'l'ledlo 
amblente. 

+ Progremas fore!;tales para cada eentro de educecl6n estudlantll en sua Areas 
verdes. · 

-+ Ptogramar ooa pressntacl6n dldllctlca pam le educacl6n amblentel 
enfocedos para nlvel ~ar y prlmarla. 

+ Promover Ia educact6n y protecd6n amblantel an loa tflstlntos- plamelas. 
educetiwa con anfoque a Ia rerorestad6n. 

+ E!aborar e1 programs de difusi6n de protscd6n amblantal a tm~ de los 
I'Tlt.ldlos de tXJmunlcael6n, · 

+ Progmmaryhacertodos los pntpamtlvosdeJ ora Mundlal de! ~rbot 
+ EleboradOn de planes de manejos omamentatas. · 

+ Programer eYm~to ei Nlilo y Ia Be!!928 .con Ia Naturafeza, 

17.8.2-FunCtones de lot Promotores. 

r Utl'ldad-Admlnl~ti:·Pniiiotoie .. 
L ··~ ... . ... . ...... . 
j Su~-~-~sa: ~ludad~:~e. 

+ Promover 103: progra11'183 de reforestad6n soda! y rru,lfOO!e. 

<- Apoyar a su superior en Ia difl.ls!On a ·los mediO& de comunlcad6n los. progeamas 
do proleccl6n eat»entel real!zado en el periodo 2013. 

+ Uavar una b1tltcora de loa dl&t!ntos proyeetos reallzadoe por Ia dlnicclOn de 
proteocl6n a! medlo emblenle. · 

+ portefollo de ~denda fotograf!Ca. 

o Apnyo en !as conferenclas de educsc!On y protecdOn amblental en km dlstlntos 
plan tel as .ed.l.lcsttlios .del Munieip[G do BatancAn. 

<- Asislir e wnft!u·anclas relocionadaa a Ia DiracdOn de PmtecciOn del. Medin 
. Ambiante. 

+ Apoyo en eventos aluslvos <~I media emblente. 

-+ Apoyo tbcnlco y de ofielne en a! departamento dr;~ erlucac!OO amblental 
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i SUpeMh:"'Caltes, escue~.iotes 
j baJdfM, ~verdes, psn;ue., $1.1!. 

00> Mantener itnpias !se calls.! y a~ principalas de 18 dudad. 

>0> ApoYfJ de fi!nPIEZa en centroa ~!Nos. 

+ Apoyos en lnsti!UdoMs edlk:attvas.. 

+ anaioa de ret::OiercdOn de basura en cel't'erne.. 

+ Bligadas de reeola<:Q6n de b&aua y dtlsh!etba en ortDas de rlo. 

+ Marrtenlmhmto de llmpi8ZB en w pape~mo. 

-----~~ 

+ Apoyosde llmpleza a colonies donde no cuentan: con poruor1~ ~eOO.. 

COORDINACION 
, DEL D.I.F 

[)lacapadtados y det'I"'M) pam canall:zalfos do ma11era oportuno a las coord!nadones 
Mpeclflcsa de amwrdo a su neCB!ided; todo aato oon el apoyo d!\11 pt;ti'UOfl!jfMhdlr:o y 
Jurfdlco.. · " 

It 

Ill. 

IV, 

v. 

. 13.1..-FRUltads. y Ob~ de D.LF MLinlclpaL 

Promover y prnstaT IIGI"YYdo& da Aslsfimda Sodal, eon apoyo an Ia I"'InTToo!B 
que dicta la Seaeiarfa dl!l SaiLJd ~ el Sistema Nnclonal pa~ el Oeum:ilo 
lntegml dB Ia F1llmllla. . -

Apoyar a1 de.aarroUo de Ia tamma y Ia cortimldaO. 

Reelt?at ecdonea aa SfX110 educalivo, para Ia -lntegrnd6n social y de 
capad!.ac:l6n, a los llljetna de Is ~ncla social. 

,, 
Pmrmvere 

IFT'CiulsarfJianoc:redmlemoflslco, rmntaJ yaodal d_e Ia nlnez. 

vt. Atendev la:s 1undanea de. atJxlllo ~ue. ~ r6a lns1ttud011ea ds 
bef't.afkenda prNeds con tll.~Jm:':t6n a lo que dltponge Ia tsy rel.attva. 

VII. Culdsr y ~en ado~ fi!: los _lnfentss e~ pn,Ma lflV9111Jgad6o de ta 
1110fvenda ri1orai d& loa adoptantee. . · 

VIII. Opamr ~n!O& de Asl&tende Soda~ en benefldo de menom an 
utado d8 8baru:larlo. enc:la:nos d~dot Y eon dlscapacldad. 

····-MUNICIPAt; '~--.. ____ ...... !!'· Diaenat ~ndlenf~La~venlr vwitar el maltmto de me~,_,o,_ ____ _ 
sndanoa, PfOPOidor!A:Idrilea fll911d6n, Q:Jdildo ylifg!iande. 

lB.· Coordlnaclim dill DJ.F Mun~. 

~~pflnde de: c, Pma!den&e 
~ .. unlclpal 'I Regldoms . 

ObjeUvo 

Oar A&ooorla:de fonns gmhdtayoportuna e laafamlllea.cori !a finallded dete$01Yet 
108 probtamas de Violencia Fellillar con el m&paldo ~dlco. Pslcol6glco 'f SaMclo 
Soda!. Heoer \lisltas (jO Truhe}o SQelal, para datedsr I)GI'60M& &nfennaa (Andenoa, 

X. RISii!Ut aedmes en materia de pmwnd611.,dolnvalldez y rebslil~6n de las 
y los d!Getpldados an C$nlr0e hospitalarlos, am UUjecl6rt a 58 Ley.,. 

X!. P11!1Star seMckl4 de Aatatanda Jw1dica con eiodoa de rapresentacl6n an ba 
menoras, adullna mayr5ras y perspnaa am dlsct!paddad .. 

)tU, POner a dl'apoaldM daf M!n!steric PUtik:O loa elen'ienm a 61.1 alcartOO pam Ia 
prntBcd6n de lneupacas y axp6slto8, 8$1 como de los ~nto& cMies: y 
·famlilOfQS que ,lee afoclen. ecorde a las dlapa;lclones.legale$ 'tlgentea. 

xm. Fomentar Ia organtzac:l6n de grupoe de promotOr"ett v.oluntano& y coordlnar ws 
ecdonn, orlantandc 11.1 ~clpad{ln en los pmgrBl'IIU del Ot;iwsmo. 

IOV. Partldparen los~ de rahabllltad6n y edm:ad6tl 83pedal. 

-_, __ "} __ ,! 

I= 
~·--::~~=::=:=::--

1 --~"':'!i-.. J 

c~~~~-=J 
/ 
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!inid:?•kii~--;coon;i.;.idon · ·· -;;;;,-,;;;;.;;;;.;.-;,;:;;;..:--~ 

e;..., --~":"'.""""d ..... ,_.-~ ..... y~d<>IOS. 
, '\ + FunF como tedtlt de If. ~.~. que JZJn un aiD &antidD do 

QOI'idad humans, eftcat:fa; y ddond.a. -b~ aaluc::k:lnee fQioa y efaettvas 
J,em bJ protMma de le fsnilla y de la GOFTIUridad, e lrrr'rie: ® acciottes y ---· 1~ ~.k!fedeP'eraOnlll. 

=~uhlatratlwa: Jere de -' 
• Su~ las fundorJos ds c:ada pel"'lt»">l! que ae ~ !uent 'I

denfro d• 1sa lnablladDM$ para que realleen un buen ~no 
1*8 la IIOdedal:{. . 

+ Elab:nciOn de l6tBs de 8.11lstanda, coo!rol y ~ de ht'llllrloa de 
entrada: salida y reportea do !naslstandu. 

+ Proporaonar Ia lnfofn'l!lcf6n y documentad6n ~ par Ia Conlra.lorfs 
Munldp& en Ia m!lmcl6n de 1M arqueos doc.J:ment.Eiia 'I finandetoJ. 

+ suparvfsar qua a& nrallcoo oportunamente: loa lngreaos de 1u cuolas de 
recupe:r'l!ld6n O$f18Jltda per loa dlllertiOS centn)a ~nda!e.r; perteneclente el 
D.I.F Municipal a Ia TfNIIOteria del Ayunts'mlehfo de Belm'd.n, 

18.6.-Fundonas del Jete De;iart:amentD d.1t Ou.ayunoa Ea:of.n:w 

~~~~ ~c$ ~mfede!D.LFUunldpal 
-, 

~: ~-;:.,adopor. I .. ..._, .__L _______ _ 

.eo conttibufr a mejoramfenta nulrldonal de Ia pobladOn Infant!! ~ y 
es.OO!ercon dest'lutrfcl6n oen rfesgo, para rne)Qrarel ~mlento~ 

· y dlsrrVIurr eJ auael'll:lafr».. tnvoiuerandD a. la fanila d& los esco~area· en el 
proceso para que sea eostan!ble. 

+ RecapdOh,#Jf'I'IBCt!lnsrriantaydlstribucf6ndelnSI.I~~~ 

18.7..-Funclonn deiJft Departamento de PAMAR. 

• R.mil:m' e~ con nl"os Y. nl_tle& adoleceliaa que sa enanm~r&n an 
l'fesgo de adk:dones a 168 drogss o 601"1 maltmtidos. 

-+-.-... '-: .. ·~··:_~ ~ I 
+ ldear y l'fJalttar laa eedonQ$ pl!lltinente8, b'al.ando ac:tMda pant peraonu con 

d!lloCllpaddad, lidndindoles lodos 10a aet'W::Ios con los que manta el ~ DIF 
Munldpal, aianblnddO$ y cana!l:lB!tddoa: a las area. de rehatil!tad6n; ~I& 
tinalided de Mejonu' 1e ~ de vida da un lndMduo o grupo a lin d&lntegmdos 
• Ia aod&dad. 

18.9,-F~del depatt:unen~u da AduJb:la Maycna. 

~
.. ... . . - ...... ... ·~· ....... -·- . . ---·~· 
nl~ A.cl.t!MIWaltwl: Ad!Atoo Mayme& nde de: D.I.F Municipal 

-- -------- --~--- -~- ·-------.. ·----

~-- __ : -- ·--·----- ., ---~~---~~--···---· 

+ SUpsNiser el culdado da cada nltlo en el cual .atend6n depalta de lea . 
edllCBidoras y a Ia vaz: hacerhi Uegar alg!ln comunlcada e los padres IXln 
respeeto af cukiado d'e au hJio. 

18.11.- Funcfonee del& Pmctlradurf.a deJa o.tenn da1 Manor. 

r _f:Wensa del Menor. . . r: !J'!•..i Adn;;;,.!notl,., ~. do L;eponde dr. D.!.F ..... ~;:.· ... - l 
i".....;.,;.:.-;-.. ' ---· . 1--..;.. ... ··".. -

+ Se"'r parte y ropMSBnianltl do los rnenoros en rOe Mcloa de ordon eM y 
hunirrar e lnr::fuslve en algunos Uldtoo de Jndol& penal Se rea1tmn ·pm~~caa en 
cornuflldadao y escuelea enttvt1o ha delftoa do lo que pudhnn aer ~dimas 
los ntei'IQI'08, partldpar 00 brfgsdu en Is& C(Jff.t.lnJdaden twa brlncler esal!Olfa 

. en [J(JOeiaL · 
18.12.- f"ullC!Ones dal Departamonto de Cap.u:flacf6n ala Mujer 

. "· ------"') 

I 
' 

~adopor: 

+ Propordcnar amoclmie'nk»: b4&1cos en materia de dlsefto y etabcrnd6n de 
productcs, con el fin de ootdrlbulr sl tnejl::lremisn1o de la ecanomla fRmlllar, y 
lograr una mejc:Hsllded de vida en 188 ruujeru de nuestm Munldplo. 

Cepadtaciones en: 

.,; + Tejldos. 
+ Pmductos llkteos. ·--• CUitom de bei!Et:za • 
• Corta y cot'lfeccl6n, 
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Indica 

Contenldo. 

lntmducd6n. 

Ob)etivo 

MarooJutldlci:> 

Mbl6n; 

Vlsl6n 

Va1ores 

P~RIODICO OFICIAL 26 DE OCTUBRE DE 2013 

:t. Presldencla Munlclpal_,_, ............ : ....... ,. ............... - .. : ............................... - ...... _,_,,,,, ................ ., ....... .,.,_,_,,,.: ................. - .. ·-·····-··""'"''"'"' 

2. Secreta ria del H. Ayuntamiento Muntclpa1. .................•. ~···-· .. ··-·-·· ................... -·-···-··-···-··· .................................... ,_ .. : ............... : ...... .. 

3. Dtreccl6n de Finanzas Munietpal ................................... -·-···--~······-······· .. ··••·•• ........................................ - ............ _,., .................. _,, ........... _ 

4. Dlreed6n de. Programact6n MunfclpaL ..... ." .......................................................... ,_ ......... "-"'"'""'"'"'"'"''--·····--:·····-······"''"-···· .. -·-""''""'' . 

5. Olreecf6n de eoTrt.ralorla Mllnlcipal ...... _ .......... ,_ .......................................... _ ..................................................................................... -m ... oM 

6 .. Ofrecci6n de Desarrolto Municipal. .... : ............... _ .. _ .................................................................................................................. - .................. .. 

7. DlrecciOn de Fomento EconOmleo Munlclpal.--.. ·-·-·-·-.. ···•·· .. ···· ................. - ............................... - ........................ , ... _ ............................. l 

8. Olrecei6n de Obras Orrlenamlento Territorial ySei'Vic1o.Munlc1pai. .. , .. ,_ ....... : ....... _.H ....... - .......................... .,~ ................. M ................... .. 

9. Dl~ecl6n de Ia ~lnaciOn del ~mo 'g3_· __ ,_,, .................. ~---· .... ·~·········~ ..... ~._ ................................................................................. ~ .. 
10.· 01..eecl6n de Edticac16n, Cuttura.v~reac:kSn Munlclpaf.; ... ,_ ... , ............................... - .. -· ........................................ , ........................ - .... - .... . 

11. Direeci6n da Admlnistraci6n MUnicipal.. .. : ....•••••.•••..................•.•. · ........•...........•............. 

12. Direoc!On de ·S&guridad PUblica Muni()jjJal.. •..•......... . : ......••.•....•..•.....•.............•..•.•••..••... 

· ~· Dlr,ccr6n de Translto ~tinlcfpal ....... ~ ...... , ... _ • ...,., ... ,_,,., ......... :. ....................... "".-· .... ·m•"""""'"''"'"'""--' ........... . 

14. Dlreoi;ll)n de A!iuntos Jurldlcos ••. ···~-·-·-·-··········--···· .................. :.·-·-·············· "········· ........................ - .. .. . . 

lA.l·Tran.sparencta ___ .. ,., ............ ,..; ............... - ........................... - ... - ... - ........................... ~ ................ ~ ... :············ .. -

15. DIAK:c~n de .Atencr6o Cludadana Munk:lpal ....... -·-·-................................................. - ..................... : ......... ~ .... .. 

16, O~recct6n-de.Atencl6n a las Mujeres Munlclpai. ............................................. ~.-..:,,_M ........ _ ............... : ... ,_._, .. · 

17. OlreCci6n do Ptoteecl6n Amb!e-1 y Oosam>ll~ Sustentable Munk:lpal. •. - .•..•.. : ................... : .... _ ..•••••••••.•• 

18. Dlre<:cllin do Ia' Coordinachln del OIF Municipal-.................. , ........... _, .................................. ; ..................... . 

lntroducci6n 

Partlendo de Ia evo!Uc16n del muntclplo, encontramos una gnm hlstoria, donde el ciudadano ha tenido que evoluclonar pafa lograr Ia organizad6n 
de· Ia gobemabllldad neceSaria para que su eonvivencia sea clvillz.ada. El Municipio en Mexico nace cOn una e£:peclal earacterlsttea, Ia q_ue aporta Ia 
combinadOn de las estructuras sociales e>tlsterltes, ante~ de Ia llegada de los esparioles, eon las formas legal~s y culturales que trajeron estos · 
U'ltfmos. Es a.d como en 1519, dur.inte Ia fundacl6n de la Villa Rica de Ia Veracruz por Hernan CorteZt se crea el primer Municipio en Mexico; he<:ho 
que utUIU como ejemplo q:ulenes anteponen el acto fundador de qu!en legisla, a Ia simple existenda de grupos soclales por Ia creae16n de un 
municipio. Todo gobierno neces!ta de una organizacl6n que !ogre armonlzar los.lntereses de los gobemados para eso se genera una norma que 
permfta et e~tendimientO e lntegraci6n de Ia misrQa. 

Por eso la ortanlz:aci6n es Ia segunda funci6n administratlva1 que implica agrupar las activrdades de los empleados y llevai' un arreglo estructural de 
todos los re<:orsos. Consclente.s que organfzar es coordinar¥ crear un orden. E$ ast" como el presente Manual de Procedimlefltos General tiene una 
funcl6n Wsiea de ta actual admintstrad6n POblica Municipal de establecef y responder al rumbo de Ia consecuci6n de ios objetlvos y planes 
!nstituc!oM:Ies v su finaHdad es concretar de manera Msica el dlseflo de guhu generales de Ia actMdad del e]ercicio de goblemo. Este manual en su 
prlmera ed!ciOO·t:o tlene Ia flnalidadd~ e$tructuramo.s como una organizaci6o, dOnde logremosque en su proceso ~- implantacf6n ~e obtenga su 
patfeccionamiento y modffieac!ones baslcas para Ia lnnovad6n del ejerciclo gubemamental. 
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En 111!1 admhlrstraci6n Munlclpai 20~~mlmos.ron. responsabllldad el pa~l'que nos ~r.responde, por eUo plasmamos ~n este dpeumento 
nue.rtro compromise, consclentes: de que nuestro paso es efimero y de q!Ml un .verdadero cam( no radtai en Ja. v~untac;l y el tntbajo v· ~n ton~unto 
entn! Ia socledad y aoblemo, para lltiwr el munk:lplo de Balandn allugar qUe le c0nespande como uno de los mejores munlelpios det estado y el 
pa(s, Deris de las transformadon:es qt,te,. se tmpul$an exlste slempre un proyeeto munfcfpal, pe'ro sobr& todo un acuerdo ~re sumar esfuen:os hacla 
un o·bjet~o el bien comCin. · · · · 

NuE!stra ·apt.l!!sta e_s porto~ &alancanences. por las pre~ntes 'I futuraspneraclones, porIa convlven~ y· e! desarrollo :social tncluyente~ en especial 
porIa particlpac!6n orpnizada de todos. Con el apoyo decfdldo de los cludadanoS,·su partiCI~ciOn y confianD, Haremos: del munlcfpro .de &.landn 
unlusarparacrKer, trabajaryconvlvirmejor. - · .. 

Objetivo 

1.-ldentificar 10s cambios operallvos que se reelicen en Ia lnslltucion. 

2.-Deterinlnarlas funclones en .,.;da area del H AyuntamientO. · 

3.-Enumerary organlzar Ia sacuencla da pasos a segulr para llevara cabo cada uiia de las funciont.i. 

~-·- ·-~4:=Deletminarlas·personas1>-responsables-que-sean-partk:ipe&da-io&.procesos.-.-- .. -_: .. ______ · ~- .. 

; .... 

5.-Mejora'r Ia prOducllvldad del H. Ayuntamiento mediante el an,Misls de Ia fotma en que se raallzan las operaclones (!areas • . · 
~ . .. 

autorlzaciones), tiempos y movlmienlos. buscando en todo memento eficiente o modlflcar las' acllvldades del puesto para !a 

consecuci6n de mejorar Ia productividad. • 

Balandn de Oomtnguez, forma parte de los 17 Munlelplos. del btado de Tablsco. inYe~ldos de J)ersonalida:d Jurfdlca propta en los "b!irmlno.s de 

Ia Constitu<:ll>n Pol~lea de los Estados Unklos Mexleanos y de Ia Constftuei6n PoiRh:a dol Estado Ubre y Sobe111no.de Tabasco; esla bOse do Ia 

. dlvlsi6n te~l y de la orpnlz.aciOn polttka admln~t!va del Estado.; autOnomo en su ni&Jmen lnte~ y con hbert!d pa~ admirtlstr!r su 

hacienda conforme alas dl.sposk:lon .. conslltuc!onoles y a! artiCulo dos dolo Ley arpn!ca de los Mun!clp!os del Estado de Tobasco. 

la!ii responsabUidades de los H. Ayuntamle~tos Sa: eni::"uentran 8sta!Mcldas e.n el artfculo.29 de Ia Lev O,Pnlca de lo$ Munldplos del Estado ~ 
.Tabasco# y se complementan con el Stgulente Mai'CCJJurfdk::o-NormatJvo. 

LEYES QUE NORMAN SU ACTUACION. 

-'CON5IT!UCI6N PO!lnCA DE LOS ESTAOOS UNIOOS MEX!CAIIOS, uklma refcrmo publ!cado en el Ciarlo Ol!dal de !al'ederac!6n el19 de Junto. 

del2013t sus ~formas y ~ielones. 

-'CON5IT!UCI0N POI.f11c:A DEL EST ADO DE TA8ASCO, Ultima rel'orma publleada on el Pericldlco Oflctal del Gob!emo del Estado de TabaS<:G ol d!a 

12 de Febrero del2011, sus refonnas y adlc:lones. 

-'lEI ORGANICA DE LOs MUNIC!P!OS DEL ESTADO OE TABASCO. uftlmo reforma pubHca~o mediante Decreta 096 on el Peri6dk:o Oflc!al del 

Estado de Tabasco numo10 7172 Suplemento G de fecha 01 de Junlo del2011. 

-'lEI FEDERAL oa ilW!AlO, uklmo refcrma pub!lcada en el Diorio Oflclal de Ia Fedarackln el dla l!O de Noviembro de 2011, sus refcrmas y 

adiclone.s. 

-'lEI DE PI.ANEACION, Ultima reformo publlcada on al Olano Oflclal de Ia Federac!6n el d(a 09.de Abril de 2012, y sus reforma$. 

-'LEY FEDERAL DE RESPONSABIUOAOES AOMINISTRA11VAS DE LOS SE!MDORES PUBLICOS, ultima reforma publleada en el Olano Oflclal de 
Ia FederaciOn, e\ dfa 28 de Mayo de 2009, y sus refo~s. 

v'LEY DE LOS lRABAIAD.ORES Al SERVtCIO i:m ESTAOO DE TABASCO, Ley publleada an el Pert6dlco Ofk:lal del Gob!emo dei-Estado de 
Tabaseo, en 31 de Marzo 1990, y sus reformas, en el soplemento "'(' v:l peri6dleo oficfal n(lm. fi/07 del16 de dlciembre del2006. -

•. 
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,(LEY DE RESPONSA81UDADES DE LOS SERVIDORES PiJBLICOS; ultima reforma publlcada en el Perl6<1(<'6"0I!clal de Ia federac!On con fecha 09 
Abril del2012 del GObietno del Estado de Tabasco, efi i983 v· su's reff?rrnas. 

"'LEY DEL INSTlTuTO DE SEGURIDAD SOCIAL DEL EST ADO DE TABASCO, u~lma reforma publlcada eri el Peri6dlco Oflc!al en el suplemenlo. 
'I;!' al peri6dico oficial5041 del Goblemo del E'stado de Tabasco, de fecha 16 de Junlo de 1999 . 

. "'LEY DE OBRAS PUBLICA$ Y SERVlCioS. RELACIONADOS CON .!.As MISMAS D.El ESTAOO DE TABASCO, ultima refunna y adle!On mediante 

decreta 25~' publ~?do en el periOdk:o oftclal del estado nUm. ~9~ supfeme~ riB"' de fecha 25 de mayo del2013. 

v"'LEY FEDERAl '?E ·INSTITUQONES DE RANZAS, ult1ma reforma publfcada en el D!ario Ofielat de Ia Federacl6n el 09 de Abril de 2012, y sus 

reformas • 

. "LEY DE SEGURlDAO PUBUCA DEL E5fADO OETABASCQ, ultima m0diflcacl6n aprobada mediante decreta 199 de fe~ha 02 de abril de 2012, 

publkado en el peri6dir.o oficlal del estado con num~ro 7263 suplemento uG~ con fec:ha 14 de abril del ailo 2012 

"'LEY DE COORDINACU}N DEL SISTEMA ESTATAL DE SEGURIDAD PUBLICA DE TABA!lCO, le~ publlcada en el 

suplemento "E" del perl6di<:o oficial del esledo de tabasco con fEICha 13 de septiembre del 2006. 

,tLfY DE JRANSPARENCIA Y ACCESO A I.A INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE TABASCO, primera reforma 
' " ' " . . . 

publicada en el suplemento :a· al peri~ico oficial6814 de feclla 26 de dfciembre del2007. 

' ,/'CODIGO FISCAL DEl ESTAOO DE TABASCO 

,( CODIGO DE PROCEDIMIENTOS CIVILES . 

. ,tpLAN NACIONAL DE DESARROLLO 2012-2(i18. 

,/'PLAN EST A TAL DE DESARROLLO 2012-2018. 

,/'pLAN EST A TAL DE DESARROLLO (REESTRUCTIJRAD0)·2012-2018. 

,(pLAN MUNICIPAL DE DESARROLLO 2013-2015. 

,/'R£GtAMEI'ITO INTERIOR DE LA SECRET ARIA DE SEGUR! DAD P08UCA DELESTAOO DE Tl\BASCO, ultima reforma pubUeado en elsuplemento 

"D" dtt1 pE:rl6dico aficial de feeha 5 de matzo del 2011. ei presente ordenamiento ha s!do abrogado. 

"'REGLAMEI'ITO DE LA LEY DE OBRAS PUBIJCAS V. SERVlCIOS RELACIDNADOSCON LAS MISMAS DEL EST ADO DE TABASCO, publicada en el 

.Per~6dlco Oflclal Suplemento 6426 de fecha 03 de Julio de 2004. 

,(REGLAMEI'ITO DEL COM ITt DE LA OBRA P08UCA DEL MUNICIPIO DE BALANcAN, TABASCO, reglamento publi<:ado en el suplemento del . . 
. Pe,ri6dlco oficlai expedldo enJa Sal a ~e Cabildo del Palac[o MuniCipal de Balallcin~ Tabasco con fecha 18 de_ Abrii del ~007. 

,(REGLAMANETO DEL COM IT~ DEADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVJCIOS DEL MUNICIPIO DE eALANcAN, expedldo en Ia Sala d~ 
Cabildo del Palacio Municipal de Ba.lantan, Taba~, v publ!cad~ ~~ e1 Peli6dlco Ofieial ~; Estado con fecha doS de abril de 2003. 
BANOO DE POUCIA 

,tsANOO DE POUCIA y GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE ~ALANcAN, TABASCO, ultima fecba de publieaclon en el Pert6dicc Oficial, 
Suplernento 6721 de fecha 30 de En.ero de 2013. 
MARCO ADMINISTRATIVO 

,/'UNEAMIENTOS DEL PADRON DE CONTRATISTAS DEL MUNICIPIO DE BALANcAN, TABASCO, pubUcado en el Pen6dt0o Ol!clal 
S-uplemento 6831 de fecha 23 de Febrero de 2008. 

"'CATALOGO DE CONCEPTOS Y PARTIDAS PRESUPUESTALES, publlcadc en el Peri6dico Oficial el uno de abrll de 2004. 
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Misi6n 

Ser un gobie:rno que se caracterice por actuar con efidencla adminlstnltlva, apego a Ia legalldad y transparencial can capaddad 
·de gest16n y de respuesta para ~\'oporclonar servicios poblicos de calidad que impulsen el desarrollo econ6mico y social en 
armonra con 'el media amblente, propiciando mayores ntveles de seg,uridad y blenestar para la poblac16n. 

VISiOn 

Ser un municipio lfder, competitive~ seguro con justtda soclal, COQtie;ncia amblental y generador de oportun1dades para loS' 
diversos sectores, que les garanticen U!la mejor calidad de vida a las familias del munitipio~ a trav~s de Ia gobernanza, 
innovaci6nytransparencla. 

65 

TRATO IGUAUTARIO. Para !a admlnlstraci6n 2013-2015, ef respeto y Ia atenclon de caUdad ala persona es el principal ob]etivo. Todos los 

ciudadanos son importantes sin dlstinguir su condici6n econ6mica o cr'ee~ia religiosa. por lo que tratarlos ~on lgualdad1 respeto y 
~····~~~~ --se·nsibllidad permit!~ -lograTun cOntacto permZ.r:~~nteY col1iia1 ~n lo~Bilanc~nt!Oces. ---~~- ------~~ ---------~---·--~ ~ -----

HONESTIDAD. Las nuevas dtMmlcas soclales implican 4na profunda transformac:i6n en el quehacer politico, es por lo tanto tmperatlvo que 

devolvamos a !a cludadanra Ia cohflanta en el" Gobiemo. Mun1cipa1, en sus organismos descentra!lzados y en las dependencias 

desconcentradas. La honestidad cOmo prindplo sera premisa fundamental en la actuacl6n de cada uno de tos servidores .pUbl~os que 

lntegran la a~minlstrad6n municipal. 

EF1C1ENCIA. La poblaci6n requiere aten_d6n cordial y resultadoS 6pttmos, en es~ sentido, Ia capaddad de respuesta de esta administraci6n

municipal_ se orienta a reestructurar su organizatiOn; capaci~r a los servidores pUblicos para obsequiar una mayor caUdad y atenci6n al 

cludadano; mejorar e!. fundonam\ento ~~pa~nt:e en el manejo de los recursos y crear y ofrecer una mayor efectMdad en aos servicios 

prestados. 

TRASPARENttA. Comunicar eS privilegio basico del ~er hu"mano y ·tarea permanente que impone et desarrollo de Ia socledad. En ese 

Cont:xto, cumplir con_ fa tarea de comunicar es una acci6n constante desplegada por el H. Ayuntamiento para fortalecer el der~chc:i a 1a 

informacl6n y vigorlzar el que hacer democnitico. 

UNIDAD. Se construye a partir· de una visi~n compartida, una esperanta anhelada, un fin altruista o una causa para el bien comUn. ta unidad 

-da sustento fuerza y valor, para hacer que lo imposible se haga pOsible. Junto con Ia d~terminaci6n y el·compromiso, la unidad hace que Ia 

tarea mas dificifparetta fcicll. 

SiMBOLOGiA 

t- · 1 in";lica el ioicio y termirm del procedtrnieota: 
'-~~--~··---.. ~ . . . 
r-----.. -~- Operaci6n .. d 
L.~.,;__- ....,_j Representa la. ejecuc!on e una Qf.llV!dad o acciooes 

a real!zGtr ~;on ex~:;epc10n de decisiones o a!lernalwas. 
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DecisiOn y/o altematlva 
Indica el punto denlro del flujo en el que son posib!es 
varios caminos o altemalivas (pregunlas o varificaci6n dil: cOOOicione~n 

Oocumento 
Representa cua!qlfter lipo de documenlo que se uli!ice. • 
reciba, genere o salga del procedlmiento. · 

Archive permane·nte . . 
Indica que $e guarda un.dcicumento de forma tiefmiliva. 

Archivo ·temporal 
IndieS que el documento sa guarda en foima eventual o provision_a!. · 

Sistema informattc(? . 
!mftca e1 uso o p~oeesamiento de InformaciOn en el procedimi~nto, 
a traves de un sislema·infortnatiCo. 

Olsquete o Diskette 
Indica e1 uso o procesamlento de informaci6n en el procedimienlo. 

_ a !raves de una unldad magnliHica. 

· · / . Pa:sa: el tle~po 
.· / Representa una interrupci6n del proceso 

·~·--~/;/~~- ~-:·-c·~--- ········ -~~·-~- --~~-----~.~ 
/ AclaraciOn · 

/ 
/ / 

/ 

0 

... )> ' 
I~ ' ' . 
: ~· . "!----

se ulilfza pata realizar una ac!araCi6n corresponcttente a una 
<ic!ividad de! ptocedimlento, 

Conector de acUvidad 
Representa Una conex!On o erdace de una parte del diagtama 
de flujo con otra parte lejana del mtsmo. 

Conector de pagina 

Representa una conexion o enlace con otra hoja diferente, en Ia que 
continua el diagrama.de flujo. · 

Preparation o Con ector de procedimiento · 

Indica conexion del procedimiento con btro que se realiza de principia 
a fin para poder continuar el des~rito: 

Direccion de flujo o Uneas de union 

Conecto los sfmbolos sef\alando el orden en que deben realizarse las 
distintas operaciones . 

Direccion de flujo de actlvidades simultaneas 
Conecta los simbolos senalando el orden simultaneo de dos o mas 
actividades que se desarrollan en diferente direcci6n de flujo. 
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Presidencia MunicipaL 

Manual de Procedimientos 

1.~ Ciudadano · l> Entrega de solidtud 
~~~~~~~-~ ~~~~_..:.. __ 

2.~ Presidencia 

3.~ Ciudadano 

4.- Presidencla 

5.- Ciudadano 

»-OIISERVACI6N: 

' ! CADA DOCUMENTO RECIBIDO"ES LE[DO Y 

>Recibe,se11a ycanallza al secretarlo particular o en su cas~ al secreta rio t&nico, para. 
turnar a las diferentes~reas que 1e corre:sponde 

»-Se le entrega acuse de reclbldo, flrmado y sellado por Ia parte receptora 

li> Analiza solicltud y asesora u orienta al dudadano a dlr1glrse dependlendo el area 
corresp"ondientea la solic:itud 

»Redbe orientac16n para su pronra solucl6n a Ia solidtud emitida. 

CANALIZADO A LA DIRECCI6N 
CORRESPONOIENTE PARA CARLE 
SEGUIMIENTO. ELAREA DEPRESIOENCIASOLO 
SE ENCARGAR DE TENER CONOCIMIENTO DEL 
PROCESO DE SU POSIBLE SOLUCION. 

'·---'--------'t 

C. ROSA CROl AGUAYO MA~ 
C. EDGAR SOIERANO COOP 
C. EUO VENTURA RAM1REZ MARIN 
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1. • Ciudadano 

2.· Presidencia 

3.- Giudadano 

PERIODICO OFICIAL 26 DE OCTUBRE QE 2013 . 

Flujograma · 
•, 

,. · Dlferentes dlretdunes I " 

·E· . I 
,. 

~W~tilen!. ' . l . 
I Red be . 
'----!> 

Sella · ' .•. 

Cludadano ] canallu 

.L l 
" ' l ··----------·····--

Redbe 

1 -1 Entrega de awse de redba l Presidencla l l 
I 1 . 

'I AMI!za I 
l' Secretario partiCUlar 

1 Cludadano • J ! Aresora y orienta r s&:retatlo 'fblco 

.j. 
I Redbe I 

[ 
,!. • 

r~4l1Uai de Procedimientos 

Y. Redbe orientacl6n de Seguimiento 

> Se entrega de verificilrque las solicitudes !Ieguen a las diferentes direccfonesque les 
corresponde · 

. > Debera verificar en determinadotiempo Ia resolutiOn de 1a unidad dependiendo en las 
diferentes direccion es 

' 
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Flujograma 

; 
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Secreta ria 
del 

Honorable Ayuntamiento 

Municipal. 

1.- Cludadano 

2.- Secretarla del H. Ayuntamiento 

3.- Cludadano 

4.- Secretarla del H. Ayuntamiento 

6.-Secretarla del H. Ayuntamiento 

. "?1:::. . I d P .. . t 1 ''·~nua e roc~mm1en os 

Sollclta Constantia de Res!dencla 

Requiere los siguientes documentos: 
l> eoPia de Ia tredendal de elector 
Sl no cuenta con Ia credenclal de elector 
l> Copia del Acta de Nacimlentoyfo 
)> Copla de Redbo de \.uz y(o (en caso de rentar) 
Si es de comunidad y no tlene credenclal 
l> Constantia original de residentla expedida por el delegado 
SJ es de Ia cabecera municipal y r\o cuenta con credendal de elector 
)> Constantia de Resldentia expedlda por el presidente de Ia colonia 

>· : . Entrega documentcis soliCtt~d~spara·t~;,ltes. • 

Revisa datos de domlcillo y nombre actual, sello yfinna de delegados 
l> Aprueba y autorlza Ia expedlclon de Ia constantia 

·-~ 

)- Solictta en case de ser necesarlo correcciones o documentos complementarios 

Reclbe, revisa y autorlza Ia expedlcloo de constantia 
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F!ujograma 

Ciudadano 

vcoNSiA~r(oe.:-', 
. RESIDENCI ·,: ·:, 

Secreta ria det H. 
Ayuntamiento 

Oudadano 

'EXI'ElliCION pe 
LA cONStMiciA .. -.:. 

NO 

. Setretarra del H. 

!ENCASOO:E 
RENTAR/ 

·?coPiA.DELActA'6·~\·. · 
NACIMIENTO . 

f'N CASo oe 
RENTAR/ 

71 
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~}1anual de Procedimientos 

2.~ Secr~tada.del H. Avun.tamlento 

OBSEWA06N: 

Requlere I~ silulente documentaci6n: 
:.. Copla del Ultlmotal6n de page 
r Co pia de credenclil1 de elector det solkltantey del dependlente 
En case de no con tar con ta16n de pago 
~ Constanda de dependenda donde labor&, menclonandos:uetdo 

1'0M£NSE ENCUtNTA QLJE DICHACONSTANCA 'l'AM'B!EN PUEDEN SER ELAIORADAS 
!>Oft lOSDEJ.RiADOS MUH!QPAL£S DE lAS COMUNIDADES 

DOCllMENTAOf:tN G£NERADA: 
,. CONSTANCIA DE DfPENDENOA. ECON6MlCA 

,_ 
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Clud•d~ cr J 
L_,.~~soucrrA .. 1---. 

Secretaria del H. 
Ayuntamiento 

Oudadano 

. CONSTANClA.OE 
DEPENDENC!A 
ECON6M!Q.-_"l 

.1 DOCUMOOAC!I)N 
. REQ.UERIDA . 

!:":lujograma 

Secrtitarfa 

/EN CAS0 DE NO CONTAR CON 
TALON DEPAGOYMENC10NAR 
SUELDO/ 

Clutfadano 

L_ 

73 
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2.~ Secretarla del H. Ayuntamiento 

OBSStVA!l6H: 

PERIODICO .OFICIAL 

Requlere los s!gulentes docu.mento.s: 
> Cop1a de ta credenclal de elector de Ia pareJa o 
~ Copla del Acta de Nacimiento 

TENGASe fN OJfkrA QU£ OICHA OONSTANOA TAM61EN PUEDEN SER E!AOOMOAS 
J!Oft LOS 0EL£6AOOS MUNJCIPAJ..ES b£ lAS coMUNIDADES. 

DOCUMENTAa6N GENERADA: 
~ CONST~C!A O£UN!6N UBRE 

ciudadano 

Ciudadano 

FL..1jogr~:11a 

26 DE OCTUBRE DE 2013 

MANUELWlbo MAitTINEZ. 
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1. Ciudadano 

2.- Secretarla del H. Ayuntamiento 

OBSERVAC6N: 

PERIODICO OFICIAL 

.'" Soliclta exi)edici6n_'d·e·Con'stan.cla·-
. ..,_ ':,· 

Requlere los slgulentes documentos: 
, Cop Ia de Ia crederlcial de elector 
;.. Original y copia del plario 
;. Origlnaly co pia de las escrlturas (En caso d,e exlstlr) 

";.- Revis a documentaci6n y si noes correcta lr al paso No. 2 
;.. Apru~ba y autorlza Ia expedicl6n de Ia constantia 

. , lAS CDNSTANOA PUEDEN SER ELAEIORADA POR LOS DELEGADOS MUNICIPAlES DE 
lAS COMUNIDADES 

DOCUM£NTACI6N GENERADA: 
• CONSTANCIA DE POSEp6N 

·. 
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2.·Secretarfa del H. Ayuntamiento 

PERIOD.ICO OFICIAL 

FlujogrEtma 

Secretaita !'let H.· 

/EN CASO OE EXIS11B/ 

RfQUERIIlA 

,. l .. ,., ; de P. 

Requienalcs slgulentesdocumentos: 
~ COpla de Ia credential de elector 
"Original v copla del Reclbo de Pago 
Sl no cuenta con to anterior · 
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, Constancla de.lngreso sal.arlalmensual o qulncenal deJ lusar donde·laborn 

OBSERVA06Nr 
LASCOHSTANOAS PUEDENSER ELA80JW)AS FOR lOS DEJ..EGAOOS MUNtOAALES DE 
LAS COMUNIDADES. 

DOCUMENTACON MNERADA: 
··CONSTANC!i\ DEINGIEO SMARlAL 
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Cludadano . 

Secretaria del H. 
Ayuntamiento 

L____~~:..--:---~ 
. ·:;CoPIA '~E-~EDENciAL _ 

:DEElE¢fo'R. . 
·:, .. ., .. :•-, ... -~.~ .. 

R.EC!BO DE PAGO: •· 

Cludadano 

r-~~-., 

' 1 ~ 
L .J 

NO 

Secretaria del H. 

Secretarfa del H. 
Ayuntamiento 

r_~ "'"'ll""1 de Procedimient;)s 

OBSERVAC6N: 
lASCONSTANCAS PUEDEN SER ElABORAoAs POR 1.05 DEl.fGADOS MUNIClPALE5 DE 
lAS COMUNIDADES 

DOaiMEN'TA[](IN GENERADA: 
,CQNSTANC!ADE DOMIOUO RSCAL. 

71 

;coNiANCIA ' ' 
~, ~ sa1iirrAi>1< 



78 PER LODICO OFICIAL 26 DE OCTUBRE DE 2013 



26 DE OCTUBRE DE 2013 PERIODICO OFICIAL 79 

Manual de Procedimiento':; 

4.~secretaria del H. Ayuntamiento Revfsa en llbros de reglstros que no haya nlnguno repetklo 

_, 
• Rea lim cambios en ca:so de ser ~sarfo 'se requlere credencial de elector del sollcitante} 
" Autoriza etaboradOn del disefio seiiandolo a! costadq, y entrega al · 

8.- Secretula del H. Ayuntarriiento - Recepclona documentacl6n y procede a 
~ Reglstro de flerro en e! libra correspondiente k 

$ Emlte autorizaci6n para reallzar pago y entrega al 

~~:~~~-d~~a~~ _; ... ;~,;Ji~~·~~~~~~~;r-::JJJ!~~~ ;~6~~~6ri ~.;j~;~~:~!!i~:·;;~rr~~;~~.;~~;~~i:?:3-~~~~0~~~.Est~~~;;~~7~~77J~. 
10.~ Flnanzas I ,. Realiza el cobra correspondie!'te y entrega reclbo de page · 

l!.: :~~~~}~· .• __ :;~~~~~- ._~,-;p~t~:~J~;d~~!~,K~;~~fr;;~·;·~:,.,,~~it.J~;;;·::~;~·~~~~~r~~:;~~\'f~i~'~]f;~i~1;:;.:~,_-· .• 

I ~2:-~~rla del :~A:~ntaml~n;., J~ E;.tt~~::~~d::~~;~, y copi~d~~~~~~d~ fla~-= ~ -=~-~~ _----·-=- -- J 

~ -;,~·cun.ifm~Oo!iR~UERIDA: ~--------------~ 
; TRES OISE~OS: I t CRfDENCW.OEELECTOR 
! COP!AOE:LREOBOO.ff>AGO I 
~ FlERRo ElABORAOO 

!' .. 
DOC1JMENTA06NGENERJ\.0At _j 

CONSTANOADE REGISfRODE FIERRO 

'--------
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/IJJJE NO liAYA D.LS£1;10 
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• /YJUHTOCONlA 

"""""'"' """"""'"DE 
"""'""' 
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1{},-Secretarfa del H. Ayuntamiento ,.. Remite oopias del permiso a 
~ Olreecl6n de Seguridad PUbnea 
:~ Coordlnac!6n de Reglamento para supervisi6n re~pectlv3 

--···-----···------

DOC1JMENTAa6N GENEil.AOA: 
PERMISOPAMEVENTOD£PORTlVO 

DOOJMENTAOOfll:REQU(IUDA: ,. 

S OUCITUD El.AIIORADA DIRlG1DA A EL PRESIDENT£ MON!CtPAL C.C.P. A stOI:ETARlA 
· SlE.SDECOMUNIOAD:SOUaTUOSEUAOAYRRMADAPORELDEL.EGAOODE~ ( 
COMUNIDAD J 

L_ ··-----·--··"·····----



82 PERIODICO OFICIAL 26 DE OCTUBRE DE 2013 

Flujogr~ma 



~~TUBRE DE 2013 PERIODICO OFICIAL 83 

Mznual de Procedimientos 

r-~;;;:at,~-:-- I 
I PERMISODED!SPENSAOOEOAD I 
j DOOJMENTA06N REQUERIDA:: 

l SILOSDQSSON MENORESDEEDADDElOCONTRARlOSOLO DE!,. MENOR DE EDAO 
COPLA OEtACTA DE NAOMIENTO DE AMOOS 
COPIA DE LA ckEDENOAl OEEI.£CTOR DE LOS PADRES 

- AUTOR!ZA06N POR ESCRITO 00 lOS PADRES --- _'-.........; __ _ 

-nadoiH. 

Cludadano 

C.~GELMANUELSABIOOMARTINEZ J 
--------·---~--·---~----·--- ---~ 
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tO.- Secretarfa del H. Ayuntamiento 
L. ____ "- "" ____ _ 

DOCUMENTAQ0NG£NERADA: 
PERM ISO PARA BAIL£ ~~~~· 
OOCUMENTAC6N R~UfRIDk 
. SOUOTUD DE PERM ISO, ARMADA V SELtADA POR Et.:OEtEGAOOMUNLOPAL(Sl £S DE 

COMUNIDAD} ' j' 
SOUCrt'UO OIRIGJDA A( PRESJDENreMUNIOPAt ____ __: 
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L___ 
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/ORIGINAl. A PllEODENClA 
MUNIOPAI./ 

Secnrt:arladet 
:AYUi'itiifriliiifo~ 

atldadano 

~~-rc ~:~·::~ ·a,-. 
PERM!SO.; · · 
~· 

Secret:arla del ' 
Ayuntamiento .e. 

85 

/Rt':Gl.AMENTOPAHA 
' P£RM1$0 ~ SUPERVI06NRESP£CllVA/ 

"'· 
' 
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rPe_Oa!D-IMtEr.TnM:fi;;;;;;-~----...·------~--.---~""'--~ ..... ~ 
\ PU.EDE sE:R POR vfA TEtEFONICA I t SE iRASI..ADA A P£RSONAS AfEtT AD<\S SilAS HAY • A CENTRO$ DE SALUD 
i -S£ COMBATE EL PROBLEMA i 
I , 
L------"-----·~--

~':t!M'll!t!!1•'a~~~---~~~~r" ~-~~~~:!i~J§~~··-~~~-: 
' \ C.ISMA.ft VAt£NZUElAMOSQ.UEOA ! 

1- ·- ·- -------- ----·-- --~~- -~--~----------------~ J 
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Ptotecc!On Civil 
L_ 
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··---·-· -· --~.;...:.·.~_;:;~---·...:.._ j 

. -;~:-~· -: ~~: -_~:L~ -~:ij -~-~ ;· :_··_·-:_~~:~J~ :~:: ~-----~j 
~ ·~,..-· -o.,"f,;:;-r·-••-;'"'· ., ,.,. t:c.: , .• -~ e··.·-:r:o -•• · -·-:·· j 

i--~'---"'"~-'-·c····'··c~'-'- -"'"""'·'"'f:.~_:,u; .. ~;;;;,;~~~"'~.~-·.:,y~c"'~-'·'-~'·~"""L·"",.~··_·~~""c~''""v"''"'~!d'~.·-'=~2t __ , -~ 
l2:,. saava. Zol\~l M!Jitar , lEs aprobada Ia documentad6n? J 

, N~ rqresa documentad6n al paso 11 

. Sl: envtan copla dadocumentad6n aprobada a -:~:'"-"':':·~-:;::"i':'J;:C:::O. ·_:_~_,., __ :'·:·,,--
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1-··1;~=-38~~;. Zona M-~~-~-.-, --~-A-n_a_li_za_d_oc_u_m_e_n_ta_c_l6-n---------·-~- ----·-----------------~ --·-"-

j -<EsaprobadaladocumenteciOn? 
! .. NO: regresa documentac16n al paso 11 

,. Sl: envian copla de documentac16n aprobada a 

·-----·····-· ·---------...... 
DOOJMENTAo6N REQUERU>k 
, ACTA DE NAOMIENTOREOENTE;rnnGlNAl. YCOPiA 
• 6FOTOGRAFfASTAM/\ROCREDENOAL 
· CARTA DE RESlDENOA EXPEOIDAPOR El OELE.GAOO DE LAc:aMUN!DAO DONDE\IIVE 
0 POR ElSECRETAalODEL AYUNTAMIENTO 
• COMA Dfl CERTlFICADO DE ESTUOIDS 0 CONSTANOA Sl ESfA ESTUDtANOO 
· UNACOPIA DE LA CREOENCfAL DE ELECTOR OCURP 

DOOJMENTAa6N~ENERAOA 
• PRECAATIUA MIUTA.R 

CARlllLAMIUTAR --------... ·--··-~---

ji 
~~ 

L __ _ C. iSAIASSURELOBURELO 

---··-1 
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I : INIOO:. ·I .............. 
~ ___j 
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Fiujograr1a 

IEmTRAMITE 
sotOES DEll DE 
I~~RP~!SDE. 

l__:.,:::tJ"''----1 ocr 1 
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Solfcitante~ -1 

NO 

Reclutamlento 

\ __ _,.[:~NTREGA :. ....... 
' ·~¥ryj-~· /UBERADA,I 

/DURANTE UH /JI!jO/ 

/UrMWJA!, 
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"' Acuden a Ia comUntdad en Ia feeha s~alada en la convocatoria 
Realiza los trabajos eo:rreSpondlentes: 

~ lnstalan mesa ~captors 

93 

.. AI t&rrnlno, se procede al conteo de votos en presencia de un representante de cada p!antilfa · 
-- Se fevanta el acta co:rrespondiente 

;.. Se canallza Ia documentacl6n generada a 

~ 
' i 

C. ARSIDE GUZMAN I.Mm5 
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r:£'!Y:~ENmGAO~ =", :;:, 
~ DOCUMENTA06N REQ.UERIDA: 
~~ - TENfROE70~0SEN AOELAN'l'£ 

ACTAOENAOMIEN-TOORIGINAl 
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N'lanual de Procedimlentos 

J t:Rrot:NOALOE ELECTOR ORIGiNAL 
~ CONS'TAHCIA DE RES!OENCIAO REOBO DE LUZO AGUA 

DOCUMENT ACJON GENERADA! 

97 

! I !t$;RIPCI6NY E'N'l'R.EGADEAPO"fODEL PROGRAMA 10Y MAS --~----------· ·----·------- ···-·-·--' 
~----------------- --------· 
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docul't)entacl6n 
j -·-·;-.-···--. - -:-· -:::-· .. 
1 5.-Ciudildario · · . En~~; d~~~;~t~16n ;~hc~~;- -~ ·: ·:.:.~:~~;~·-:;.:·~-~:---

---""-l·--"···-·--····~---~~-----.. ~--··-----·· ~---'--'--=-·-
6.- SEDEsol . ~ Reclbe, revlsa e Inscribe yen un.!ap:s.o de 2 meses 'envia a 

~ ··.·--.~~-~--- '' .,_,-."';'<'.--'...-":"" ·--.~<::!"""t•-• .. .., ..... --r..-~:'"'T"''"":·;:'-.,-'....-. · 'T~·- ··";·-•~,~""·:·.,...·· • • ~- ·:----·~- c~""~""-'-•" ·.~ ;";' ...,.._,~·--:--- ···-'?'""·•·· •l 

?:.-~~n~~~~-~'~::;:ra_·_ "'-·"-_ s_ -~,::l_:~J~s- :·:'-~;-:"!! ~~~--~~~~~;!~~.iio~:e~~ra.lrv~ recfiaS-ae·~oirO-::ae a PO~~~~-~'~ ~ _ · ·-:·.· -~---~-,--_,·-:- ._:,_--~~,c,:.,.;..1 ----

a:~~;;ESOL _______ ~- , •..... :: .•. :.~::c~~;~~~~~~~~sy;~o~=:-~~~-c .. ~~~-:"'~-~~-~i:~~~--"-: '-~~~--:-~'----' "·j 
9.-au~a~~~ ~- ·-- ~~-=,~}1·~~~~~~-; cSlJ~~!~~·~~C?J;~~t~·e.~.~a~--:_. __ <_:.:_:',_;· .: . -~---. 

OSSERVAOOU: 
?ARA ESTf PROGRAMA Et PfMOHAl DE SEDESO!. HACE VISITASbOMlCIUAAIAS PARA Q.Uf 

\ PUEOAN ll'!.'iRESAR AL PRQGRAMA. • 

II :~·:~:;:::::,~:: 2 MESES 

ACfA DE NAOMI'ENTO • 
1 CRED'ENCIAL DE I!.LECfOR 

CURP . 
ACT" A DE MATRIMONIO 0 CONSTANCIA DE OE.fiJrtOON EN CASO OE.SER VIUDA 

~ OOCUMErffACJ6N GEI\'ERAOA: t I~SCRIPC16N Y ENTREGA DE APOYO DEL PROGRAMA Ol't)R.TUN!DAOE. 

l..-. -- -~·w-.-.••.> ........ ~ ~~~--'""' ·~·"'-' ,_,.-,.,~,, ___ '·••W-~ 

-, 

I 
i 

I 
I 
!' 

iY~~'- ·:""'"".!' '~1!l.J';v;•.:..~:.!'J?t .. :<\':'~.;i~~,·~~--~,~.~-;i:T .. 'it"i~.: .• "~~;_y,i :. 
~~-.:;...~"i?J.~~f.-~ >Sii:'~;) .(~•,>:"'f!!.,_ll'";cr;-~ .. ,:J.~,.'!hJ·!•J...~/•itJ,'it.,_;r.,,: /';_d.:, ... ·,c·, 
l"":A;.:;:;t.:~3.?:>:.:•:};;d.·;,.S '..~"Z::..t:..J.-:W.cy;~.,;:.,'>~..,.~~'\~.:!'.:,!.';!i.;a.._. __ 
• C:.GAe!NOMAI'\1\UfO,CAMPOS i _, 

~~r~i:~J~~~~g~2~~,~~1tf:li&i:;_ 
~ C..ANGELMANUEtSAEllOOMAATINEZ . 
!. -·--·- --- _______ , __ 
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CINiO~l 

st:DE~L r--I·---h.. 
l. _ -----Jo.L...;. 'ENvfA , . .

1 
i NOTIFI&"c'J6N DE 
~ . INSCR!PdON 0 /ESPEOFICANDOLUGAR, FECHA 

j ENTRE~~et!YP.,. _ Y HORA/ . 

Presldenda Munldpal ~------(' 

L r- .. :~--~~-:... 
----~LT"' -:QF,C~ 1 

l .,------.. 
Enlace de Programas ~-------:· 

Federa\es ~___:[_;-] 
\ __ -- >- -COMUNICA - J 
~ .. - /PORMEOlODElARADIOO 

L~~os oEtEGADOSMUNIOPAlES/ 

-------~ ------- --------t-------- --------------- ----

SED\ESOL r~~;~~~~~-, 
-------.,l:JACT~DE l 

AOMIENTO L 
~~~'W ....... -·-'"1 

CREOENOAOE .•.. _ 

OR)~!ti~L.---.~ 1 
,.,. CURP_ t-.,_ 
~--d-

.--·~ ACTA DE i 
MATR!tJIIONIQ.....~..._"'!: . ... . ' 

. --~:'CQNsrANOA DE 1 /EN CASO DE SER VUo!.IUDA/ 
t DEFUN?¢N.... ....... j 
-~--~---

aud~dano r •••A'-._/___..,..-~ .• , 
l.-----· :-.·: . ENTREGA _ •--;-·-- ........ 

1 <.. ... ..,....., ___ , 

i .·OOCUME~TA06N '1 
! . ' ----....-..-...._ 
-~---r-__ ....... ~ 

' 1 • l....., __ • .J 

26 DE OCTUBRE DE 2013 
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DOCUM!NTAOO• GENERADA: 
DOC~MEtflOS: 

USROS CONTASLES 
MAYOR 
DIARfO 
AUXIUARES 

PAQurn DE LA aJENTA PllBUCA.: 
BALANCf MENSUAL 
CORTE DE CAIA 
CONOI.,IA06N SANCAA.lA 
EJ£RCIOO PRESOPUESTAl 

~ DISPCiN16!UDAO FINANCIERA 

· PERIODICO OFICIAL 101 

~ j 

~1 • r ' r~ ~ ....... ,~ 
~ 

7' 
~ H 

tl . .:r-·:; 
~ 

"""" 
~ .... :'!? '::0-~':: ~ :; 

· ,: :nual de Procedimlen'~. 

L--··------~ 

'~c.~~-· -~ -~ '4 
· C. JHONY DHA CRUZ AlONSO j 

- --------,-------·-.J 

'-~· -· "-·------'-----·~·~.---· ---1 
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1. Oirecc!On de F!oenus 

2.· Presidencia Municipal 

3.- S\ndko de Hacl£nda 

4.- Oirecci611 de Finan~s 

5-• Oepartemar.to Contable 
{Fin;;nU!!s} 

OOO..:MENT ;..o6r4 G£NmADk 
PAQUETE F!RMAOO OE CUENTA PU8L1CA 

Contralotia 
Munldpat) 

PERIODICO OFICIAL 

lNIC!O 
'·~· • T 

.. .... 'i'~·" 

• {•MA"<+ 

•INTEGRA f i 

Contabllfdad 
(Flmmus.) 

-~·'"'~~~~i)A(;';',N OEL ~lEN FOOMA OlARJA} 

i OIA··-~ ··~! 
~-~---~-

"' t·•·· •.. 
REt15E 

VERiflCA " ' ' ' 
- DOCU'MEtff;;ciON i/DELDIA/ 

COMPR.OBATQR!tL i""' f 
•" ~ . 

• OQQJMI!N'TACIO.~ ;/Est EN INTEGRAOOS 
:CORREtrAh1EKTE/ 

--- c_-_:Y~-·~~~- - - ... 
-· t;<;;;:nr; -- ••• 

Ccntabilidad . ""-c,:>MPLETA? .• ·· · 

NO 

iFfn~nliiS) Si· -~ 

. ; - -- PRCillO De i 
:El.ABORACION OE PAGO ~ 
Y PftOCESO CO~fTAB.lE 

"" 

26 DE OCTUBRE DE 2013 

- lmprime paqL<ete conta:ble, report~ reQ~fldos para enviilrlos a flrmas: con 

Rrma paquete de euehta pUblica y envfa a 

"~ - . ~· -.. 
~- . Firma paquete de cuenta pUb!lca y envta 
' " -·1--

1 Firma paquete de cuenta pUblica y envia a 

· Recibe documentaci6n 

·-:., ... 
C. lOSE MANUEL SANCHEZ DELA 0 

:<· •. :. - ., •. 
C.lHONY D£LACAUZAI.ONSO 

'. 
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l !.l OfF" ··-,··, ;~, ~ " ~! t. i 

t"'-'""'•"""• ....... ·-. 
O!recc1M de F!nanzas J. !NlOO J . 

__,_...,._8.••1'"'"""' -~ 

! , __ L-.. , 
'~-----~Lf'•IM~~~ffit ""'"~~1 j'{ENVfA 

! CONTABLES t FlftMAJ 
Pre$!dencia Municipal '-.. ... , .... ~_.....-· ---........; 

----~7;~1--jl 
} OON~TAaLEl ..... 

Sindi(.O de Haclertda ----r . 
I 
i_ -"··-~ --- ~ :··- '"'fmMA"""-Li ............ "t 

""'"'r--~PA®ETES ~ 

L, CONT~~J-_f~~_j 
Dlrecc!On de F~nanza~ -r--

', ~-~ .. ,.,._(. ·~--; 
C-------->-J FIRMA t-........... ~~ .......... 
· ·-··· - - __ 1:-·--~'~!·pAQDrns ·i., 

!lepartamel"!totontable i CONT.,~-·-~-~ 
(Fl!"Jl!:MM,) , .._{f__.,..~· r_.,..,.,. ..... ~---:t 

---.. ·~-:~'<i ·REOSE ).,.....-.,..., __ ' 

~T"""PiiQ~" I 
, CONTABLE'~-~--- J 

··-···-~·"'' . 

Verifica ·docUmentaci6n y ta 'cla~ifjca en : . < . · : . . ·. -. . -
l . a)Pag6s a PrOveedohis, ~prestatloreS de servicios Y:re!otegrci "de gaStos 
I · b) Comprobacl6n · . 
l ,. c) lngresos , 

-.··' -~---- dl_No'presu·puli~lesVtur~.BJ": 
· __ ·- .~- -~----.. --·".:_·" _____ _:.__~·r--'"-·-:·--~-~ : .... -~---·-J ........ . 

2. ~ Encargado de cheques (Fina.nzas} .- Genera p6lizas de egresos v remite a 

'·~~~-rr~~,;;~~~~2=:~ : :_ ~--,\1.:T~~~za~~~~~,:~c~;L·:;~ r~-~~-~.~~~~;;; · ~-···· _ .··c.._ .. :~ -~"''~-- '=-~ : 
4.~EncargKto de cheques . Transftere del sistema de egresos Ia captura del dia y envla al paquete eontable con CONTPAQ ; 

. ' i 
~-; .... ·-· ....-'"""""-~--"'-::-:-"--·--;-- ·----r"'-·-·:. -;~1..,---~--r--~· j ., ___ -,- "'- r-;~~ ---,---,..;_,...,.-,-·-;-r, - . "·"7'!"'·-·-:·.~c·, \:"";"'>" --~ 

'
1 

::~ ::~;~~;.,:: ~~:~b~:~4<~:::~e;;;~:·~~;~::n:::b;~n;::l~d~ ·~d: u;~d~·las nwd~l~a~;;. ~~u;.~, Y 

1 I genera pOUza correspondiente. V entrega documentaci6n a 

1: Departamento d'e Contabilldad 
{Finanlas) . · 

l i: ~~~~~(;;~~~~ ~~~i:~;~;~y~,;f.-~~~~~~~~:~,~-ij-1l~~~;~-;~,,~~,~~~t~ii;,;!~tii~C._;~~~~·~ '-~-.0-.~-~ .. ,.-c.- ... L ... ·-·"""'-

~!!>',.,.,._<'~~ ... ...,~-' . """'~'·'"'' ___ ,_..,. 

~
:~~~~~ ~·;;,l,.,, ·~~·· .~. · ·,:;."iJ.\\;'.-.~.t.~·~,.,T,: 

' ""'~ " 'i.ot·.,.,,.~A- • '• ~:-:-~~ .• ~;;,-' • 

CJHONVDEtACAUZAUDNSO 
--·~ ·---.~-,---~--~-- .. ·~---- .. ------- ·- -----·-- · ... 
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Oii!p<~rtamento dt.i 
COntab!!ldad {fini'JI'Itast 

I ·-~~...,-·····-··""' 
DOCUMENT A 

a6N f··~·"··. 
~. - ... - ~-,-··- ... ,,_, ~ 

~.FPAGCS A PROVEEDORES, J 
~RESTADORESDESE:RVICIO ~ 

~YREINTEGRO;~~-E~Q.S_, r"'~ 
~ '"·-·---~~' . ' . ' 

. COMPROSAC!ON 1. 
I ~ ... -
I-.__, ·' c·· ·.~-·· • NO 

Ent:arsado de tl\eques 
IFlnanuu.} 

! PRESUPIJESTALES 

,,...._-.. --(" 

GENERA "' 

'-l· . ,_., ... ~·· .i ~ 
! P6l!i.AS DE Ealtsos } 
~ ..... - ~- ''"~ 

···-•» 

... ~-·-·-· . ~, 
REAUZA 

• CCBftO 

' 1 ' . _.._ ... 

Jujoqran, 

1 

Encargado de Dlarlos 

t·«>-- ·---·-- --·· 

/StST'EMAO£ 
AAMONllAOON, 

MOOAUOAD 
CONTABIUOAD/ 

·--------~~ 

At.~l11far coniable 

r· 
' ,.,. 

•· GEN"ERA 

PO!.!ZAS DE DIAAtO j 

} .... 
RECIBEY REALIZA : 

! : /EN tA MOOAl!OAO DE 
~ RECIJRSOs APllCAOOS/ 
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LT''"'~--~,~--PAGJOOE t 
~ APROVEOiAM1ENTO ; 
i-....~ .. r~i ..... ,..---~---~ 

105 



106 

1.7Re"gistro Civil 

t-~-- -- ---~--.~- ---· --· 
r 2.-Contribuyente 
i·--:····:·-····:·- ...... --.---------
:' 3.-CO!ja (Te~oteria) . 

4.-Contribuyente: 

OOCUMENTA06N-GENERAO.k -
RECAUDACH)N DE DERECHOS 

PERIODICO OFICIAL 26 DE OCTUBRE DE 2013 

1 Em!te forrna'to requertdo por el eontribuyente, como son; 
·Acta di nacimiento -

-. Matrfmon!o 
Olvorcio. etc, 
Elabora pase de pago y entrega al· 

____ J_~eaiiza_.~~~~-e~: .. ·-y,-

. Rev!Sa tipo de trGmrte y reanza cobro· eorrespondle11te =v entrega redbO ai 

Se le entrega reclbo de pago 

.. ~ 

Reglstro OVll 

IN!CIO 

i --£MITE 

1 ElASORA'l 
ENTREGA 

1 
.. NAOM\_E;Nl':P-.,.~ .• f'""~ 
~ ""'·-;-····· ~·A.CfASOE ) 

: MATRlMONIO f" 
~--·-"::·· ... .:-At;;~E' ~ 

\ OIVORCI~~ ... E'!~.,.,.J ~-~ 
.. ,T''''.P~EOEPAGO t 

i 

_ ... r ·, -ri;~reEt'"-J .... -~ .. 
1 . L-.... ~~~!Y.': ~ _j ~ 

I PAGO ' . _...,_, __ ~ 
Cajll" (Tesorer!a) ~ •.• ·••"''"'"""' 

' · ·~- ·ae\nSAY·" 

""l---~-~~~ 

C. GlORIA ROM~O CAMPOS 
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2.-Dlrecci6n de Programaci6n - Genera reportes por tlpos de re~rsos~ proyectos y partidas y.tuma a 

,, .•• ~.~-~~-~--""""'----··--·------------ _., ... "--·~-- r 

i DOOJMt::NTACI6N GENEAAOA.l l 
f COIWL1AC16N F!NANClfRA { 

·t~7~~-~;~~i;~t~~~;;t;~ts~~~~1rt~Lf~~;-~~fjE~ ~ 
i C.JOSfMANUELSA.NaiEZDELAO I 
' .. "~----- l 

L ___ , _____________ --· , .. ________ ; __ ~·--··J ~:~,~:;J;;~~~?l_;;JJ~; ~Z1s-:~i1t~~~~~1t~~~~ 
C.JHONYOElACRUZAlONSO I 

.. : 
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~Aamla! de Procedirnient~.~:: 

'·"""'"•' .... ~ .... ·--·~-·---~-~'--~-·----·--·~~-. ..---, 
. ·-· --------- ----- ------ -~ ~-- ---

OoaJMEt:rA06N GENEMOA.! i 
./ POL1ZASCONTA6tfSOEIN:GRESOS 1 C. JOSE MANUELSANCHEZDE LA 0 

./ POUZAOE EGRESOS 1j 

./ POIJZADED!AR.JOS 
. '" --· - ... ···---~--~---·---' 

;: _, __ ~,,,_----~;;-~~~::~~:):;};~~~~~~r~~~10~~~f;~,: 
C..JHONYDE lACRUZ.iu.ONSO 

C JNrao ) • 
Contra!ot!a M1,mldpal) L-.1 ........ -,_J 

~-·-'1----. I ' ><·-··'···---· ·-· ...... 
-------~'~ REMrT'E r--·~-... ~.-1 . 

caja l""_..,.~N~~A ... ~~~---- J/DE6R~NESDEPAGO/ 
{F!nan2as) .... - ..... _ - -~ .-
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r '-.. ;lual de.Procedimientos 

~·-: .. -•---L-""-··-- ~.~··'-·- ·-+. 
2 • ..Presidencia Municipal. v Slndico I 
de Kacienda 

flrmaO de autorizaci6n 

I 

r--·--~- ··'-'--·-·-~.~~-- ... ~. ~-···~· ~·-~ ... ,_,..........._,.._,~ ............. ~-.oo-.-'~·-......__, 
' 

OOCUMENTA06N GENERADA> 
PAOO A PftOVEEDORfS PR£STA~SDE~RVJOO 

I 
! 
' 

··--------------------- -----. 

Caja 
(Finanziiis) 

! 

Caja 
{Finanzas) 

l:_ ___ _ 

/EN. £l PRO\'ECTO REs>f.CTNO/ 
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4.- Flnanzas(Caja} 

; DOaJMENTAOON GENERADA: 
j EXPEDIENTE DEL BIEN 
I REQU\SICION 

I ORDEN DE PAGO 
FACTURA 

PERIODICO OFICIAL 

Realiza el cobro 
lmprlme reclbo 
Distribuye capias 

26 DE OCTUBRE DE 2013 

... -···-· ...•. -·· .. -··----·--·-··-' 

l ___ . __ vALE_D~E-~~-·•··----~---- fff~~~~~~!~~~;~~~~~~ 
[ C.JH.O~Y-~~-~~~~~~~~~~--- ·-··-··---·--··' 

Contrlbuyente 

Dlreq::[On de 

Finimzas(Caja) 

Contrfbuyente 

:r"", 

Contrlbuyente 

L 
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lVi~nual de Procedimientv') 
" 

9.-
. ' 

10.· Reglamento Municipal ' 
--~··----------------·--L·---;-·-----·--·------------·-· -----·-···-·--;---

r· ~·~··· ..... -· .... --~----------. i DOCUMErif'A06NGENERADA: i 

1-~===~~-~--~-- ..... -·· .... ..J 
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Reglamento 
Municipal 

i 
• .. 

Cluda:dano 

PERIODICO OFICIAL 

r iUjogram:: 

lnfrilctor {es) 
l 

_____ ., • 'j 

i. ---·-t-~ PAGAEN 
L:....~·--·. 

Tesorerla ~ 
1 r·· ----... ·1 

•······-1_ :OBRA 
MutT A 

26 DE OCTU.BRE DE 2013 
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Jlkmual de Procedimientos 

, Reallum invest!gacl6n de campo {Verificaci6n real del plano) 
Sf las medldas no son las registriJdas en el plano regresa a paso 2 ·-·-- -----1·-; ;;;e<;tn<:rderrnaslileo!l!d;!s<:oricel plantJ"tuln-a-a·--··- -"-- -----~--

---------
DOCUMENTAC100GENERADA1 

VALOR CAT ASTRAL 
··---· --~-----1 

___ j 
OOOJI\llmTA06NR'EQ.UERIDA,: 

COMA OH PLANO 
'! COPIAOEIMPOESTOPREDIAL 

~~RE-~~..?.~~~ELVA!.ORCATA5Tf!AI. 
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i 1 ; , .J· t"\ g ,.. ., ..,.., •'-
. '..,_,1 1-~ ~ ~11i 0 

Cilrtografia 0 
L t . 

r.\ ... ___ -•[ >uBicA ... ,/PREDIO/ 

t ~ / ·-~ 
--· I { 

Area de lnspecd6n \ ·SISTEMA . 

.......... / ----.J 

~·JNVESTIGA06N DE -

I ~c-:~r (0~==~- ·. -HACEii f ·] 

.· -~..;_ __ . /VERIFICA06N REAL DELPRED!O/ 

-(~__;!'_~·~. ~__,.....-~~~~-
. Reglstro y Valuaclon ~NODE~ L_,, 

,~-'---·· ~: ... / ·-

¥ 
:-ENTRAY·" I 

'ELABOR;A - ,-

.. --·-----

.SISTEMA ~"-~ 

. . VALOR CA:..JII.l AMPRIME/ 

Subdlrea:l6n ~ _..r=:_J 
I 

--·..,-_._ . 
...C.. ·-· >-! REVI~~-,-.--... . 

( • )----L...;,~~ ·· ···.· 1 -:-· I .. .-vALOR CAT ASTRAl J/OE AUTORIZA06N/ 

--r--'"" . . 
r·('" J 
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~, anual de Procedimientcs 

r ~;:,;~-;;6;~;;~~·-~~·-~~. -·-~--,:oo-->-· ...... ·-:---- --···--, 
t VALOR CO.TASTI\Al. i 

f DOCUMiNTAa6N REQUERIOA: 
J 3 COP!AS DEL PLANO 
f ESCRITURAOR!G!NAl l 2COPIAS DEllMPUESTO PREDIAL 

2COPIAS DEL VALOR: CAT ASTRAL 
COP IA DEL VALOR COMER CAL 
COPIAS DE LOS PAGOS DEL VALOR CAT ASTRAl Y DEL TRA.St.ADODEL 

DOMtNIO I · HOJADEM.'tf~IFESTACI6N r;ATASTRAL 
FORMATO DE TRASI..ADO DUX)MINIO 

·--·----__j 
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Flujograma 
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r-DOCUMENTAOONGEHERADA: 
INSCRI~CON 0£ ESCEI:mJRAS PlJBUCAS 

OOCUMENTA06NREQum!0A: 
~ COPIA DEL PlANO 
~COPIADE LA CREOENCW.ELECTOR 

Flujograma 
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Programacibn 

PERIODICO OFICIAL 26 DE OCTUBRE DE 2013 

Dire 

de 

~\II 
• ~ 

,, 
•:; 

g ~ ~,....,.., I C I tJa ~ ~ v.·i . u ~ il 5 .. -t ~" n 

{" 

:::.·: . 
,.,."•' 

Recibe acta certificada y elabora los formatos requeridos para pubUcaci6n y recaba flrmas y lo erwfa a Ia consejerfa 
jurfdic:a pctra pub!lcacl6n. 

OOCUMEflfA06NGENERADk , »!!Jflt.iiiJ@~IiJiiii'itii!ii£4kiiiiiill 
fORMUL.ACl6N DE Mootf!CACIONES OAMPUAGONESAL PffESUPUEsl'O GENEAAlOE EGREsOS ~ ~ 
'-----------------·--------·-·---·J·~·,.. . . ClUAN1ESUSCAMPOSSANCHEZ ._J 
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'/ 

•. ..J PROGRAMAtiON, 

' CAeiLOO 

·~ !SECRETAAlAOEt.AYUNlAMIEHTO 
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' . 



26 DE OCTUBRE DE 2013 PERI6DICO OFICIAL 121 

SECRETMIADfiAYUNTAMtENTO 

SECFIETARIA DEL AYUNT AMlE~O 
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PROGRAMAOON 

4 ;--- . ·. _ _ : 

Calle Melchor 1 
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Ollt , DE ADMINiSTRAOON 

Om. OEPROGRAMAOON 

PIR, D'E PROGMMA091<1 

- ~-~ .. J SECftETARIADa.AVUNTAMIENTO 

' i - . 
! 
' 

___ J CAB!lDO 

N_O • 

i SECRETAR!ADEt AYUNTAMIENTO 
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DIR. PAOGRAMACION 

···- _ ; DIR. PROGRAMAOON 

CONTRA!.DRIA MUNIOPAL 

DlR. DE FINANZAS 

PRQGRAMAOON 
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lntecrare! paquete presupuestal v expedlentes espec:ffioos para Ia euenta publica que se entrega: al o.s.f.e. v 
elabOraclOn de ofi;-;10 • 
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'. 

J OlR. PROGRAMAOON 

l OIR. DE 06aAS PU6UCAS ORO , 
-~ TERR.YSERVIOOSMPAI..ES 

OIR. PROGRAMACION 

PROGRAMAOON 



130 PERIODICO OFICIAL 26 PE OCTUBRE DE 2013 

• 
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PROGRAMACION 

J OtR. PROGAAMACION 

· OIR, PROGRAMAC10N 

. DlR. PROGRAMACION 

,J DIR. PROGRAMACION 
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lnteyar Ia !nfonnacl.6n recabada sabre_ el munldpJo y at admlrtlstradOn muilldpal 
- --·-·-··I-··--Dinsal<lndel!l'Ol!t.'ln•<l6n ____ J-----~-~_99n~ed~_'!~-~-~1es ___ ~-----·-------~------···~~~--> dlagnostlco -~-~- ·---~ 

> datlflead6n y jerarqulzad6n de propuesta y sollcitud. 
~ c.on$tnu:d6n de Ia 'ltsiOn, mlsl6n, objetlvos y rnetas. 
~ determlnadOn de tos program as estrateglcns de desarrollo municipal 
> dlsafio de los proyeeto que conforman Jos programas 
» anoittslsde los recursos · 
> presupuestarfo 
> estnrtegtas de acd6n 
> organl:tad6njurldlca, soda! y operettva 
> admlnlstradOn de proyed:os 
)> . 
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~1 SECRETAfYAOElAYONTAMlENTO 

-: PROORAMACION ' 

l SECJlETAR1ADE1.AYOHTAM!EHTO 

• 

26 DEOCTUBRE DE 2013 

·····---~~ ~-~-~~~~ ··---~-~~-----

.! SECRETAAlADELAYUNTAMIENTO 

~~--- i FROGRAMAaON 
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·~:o11tra I o.rf a IVlu n ici pa I~. 

. ; '< ~-' . ' . 

····s-e~-id-~;·p~fc~-(tad§~ las dep;nCieOctas;·--Tier\il·fi-eHomiatOnlSpecttVo y 10 (ireiiiitan en li-C.Cmtnitorta~UentfOUelptiiOiii'iiliiltfPfftanW --------
en su caso) fin. 

Revlsa1 reclbe v Sella, en su case, el fortnato de declaract6n patrimonial. Entrega una copia al 
· servTdor p~bllco. 

Contrator1a munfcipal 
Archlva v envfa un'a copla al6rpno Superior de F{seallucl6n del Est ado, de 1as declaraclones 
reclbldas. · 

DOCUMENTACrON GENERADA: 

*Formatos de dedaradones patrlmonlales, 

'Orculares 

-oticlos de envl6 ai OSFE 

' ', TITULAR . 

C.RAfAEt~VAU!R 
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CONTAALORfA 
MUNIOPAL 

PERIODICO OFICIAL 

Fiujograma 

·-: *D'EVUELv£ ... ·< .-:-: /Al.SERVJSOftP(tBUCO 
l-~..:...T..;;.;....-.;..,-~ PAI!ACORREC061</ 

CONTRALORI'A 

J MUNICIPAl 

26 DE OCTUBRE DE 2013 

" 

•c:ffi!GlNAt.'oEl. bect.ARACIONES 
PATR!MONIAlES 

RN 

l 

·•' 
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F.~anual de Procedimientos 

"co~ralorla Municipal > Elaborar y emitrr requisites pDra inscripcl6n al padr6n de contratfstas 

lontra_tlsta )> Integra y presenta documentaci6n a Ia rontra1orfa 

Contratoria Munkipi!l Y R,ecibe y revisa documentac!6n present ada del contratista y autorlza, en su caso 

Contralorla Municipal > Autoriza el pago de Ia inscripd6n. 

---~ ... ~-- ·-~-~----~ .. ---·-----------~ .. -·-~--- .. -----~--~-----
coritratista )> Paga Ia inscripcf6n en 1a Dtrecci6o de Flnanzas y presenta copla del reciba en contraloria 

Contralorla M~niclpal _ )> Explde Ceidulil del PadrOn de Contra:tista 

I 
•usrADE REQUisrfOS 

*OfiOODE A\IfORIZA.06N 00 PA.GO 

•c£OUIA Of INSCRIP06NAL PADRON DE CONTRATISTA 

C RAFAEl MEf:SDOZA VAUER 

-,-------------------·j 
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't anual de Procedhnientc s 

Dlrecci6~~~ Ob~s; o~~~m~nto .. : : 
Territ~rTal v ~~tcios:~(tnreip~Je~~-~-- · 

Pr.esenta estlmad6n p3rai re:vlst6n 

Cootraloria Municipal Recepcl6n Ia estlmad6n 

Contratorfa: Municipal Se revlsa documentalmente de acuerdo a Ja normatlvldad apUcable 

---------

Contralorfa Municipal' Se en\l(a con ofldo para rimlte de pago 

Oirei:ci6n de linam:as . ReaUza pago 

C. RAfAEL MENDOZA VAUER ~
00JMENTAd6NGENERADA: 

ESTIMA06NDE.OBRA 

ORDEN DE PAGO PAM ESTI~~ON 
L ___________ ____, __ 
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CONTRALORfA 
MUNIOPAL 

PERI6DICO OFICIAL 

MUNlCIPAL 

.. ~J 

26 DE OCTUBRE DE 2013 

• 

•• ....-.r.- ~ .... , .. ,FiN'".,. .. '""',,,;---., .....__ ____ , ___ _] 
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'. i. 

!\ianuai de Procedimientos 

Direcci6n de Adrl1inistreci6n Envla las Ordenes de pago para su revisl6n 

Contra Ioria Municipal Recepclona las 6rdenes de ~aso 

Contralorla Municipal Revisa 6rdenes de pago y su so~orte corre&pohdiente 

Direcci6n de Finanzas Autoriza pagO de las 6rdei1eS para sli pagd 

Proveedores y Ccntratistas Reciben pago 

DOCUMENTACI6NGHJERADA: 

0 6RDENES DE PAGO VAUDADAS 

' 
\ 'POLIZAS DECHEQUE 

• 

,i '' 

I 
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CCNTRALORfA 
MUNJC!PAt 

INICIO 

I 
'--~· 

· ... -.T~· ··. 
"RECEPCIONA 

CCNTRALORfA 
MUNIOPA<. 

CONTRALORfA 
MUNICIPAL 

! . 
--~-~-~;.. 

CONTAAtOR!A 
NiUNlOPAL 

·"··~r_:~"·-· 

r· . 
-- 'l< -

'"11EVlS!6N DOCUMENTAl. 

"1NTEGRAC!0NOOCUME'NTAL DE 
ACUERDOA tA t.l!Y Y 

REGt.AMEfiJO. 

' -.;'W 

--' \!;'" 

··'\totoMENESCORREcroSY·' 
OEAOJEfUJOAlO 

·E'SPE<llf!CADO st:<.IDN' 
· ·-~ CATAlOGb'Y.PROYECTO 

l--';> '"E~A ., 
•;: 

/DE LA OIRECCIOI~ DE 
OHRAS/ 

!LOPYSRMY 
REGI.AMENTODEI.A 
lOPYSRM DE EST ADO 0 
FEOERAl/ 

OfJCIO DE. PARA TRAMITE -~/A LA O!RfCOON Dt: O!mAS/ 
OEPAGO 

fiN 

'SE1'1EMI'TE PAM 
· CORRECiZ!6N 

·: /A LA Di1U;CCION DE OSRAS/ 

j 
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Contn:ilorfi.l' M'Uliici~;~al , · 

Contra:lorfa Municipal· Gira orden de aur;Htorla 

Enta aud!tado · Cola bora con·la audltoria lnterna·ysruiJ<sari'QIIa Ia l!'l.ldlto~a 

Contra1oria· Murlk:fpa I Se levanta·acta de audltorfa v/o sobr:e lo~ resultatiqs de @ r:nisma 

Ente auditado Seguimiento (solventacl6n} -

I 00CI;JMfNl'ACl0N GENERAOAl· ~ l :~rtlende aucllto•la i. 
~A<--t_a_d_•_•_ud_roo __ r_i•_c_o_n_h_•l_l•_~_o_•_•_"_~_n_t_~._d_o_• __________ __j 

C.RAFAELMENOOZA VAUER· 



144 PERIODIQO OFICIAL 

CONTRALDRIA 

MUNICI~1 A --L---7 
) 

•-•.-··•' ~·.o 

26 DE OCTUBRE DE 2013 

•t:NVIODE OSSEFIVAOONES 

~·--"-----.-·~ ... -· ~ 
.. , ~·~···, , . ....,..Y~~- .. 

•ENVIACUADRO D£ 
OBSERVACJONES POROflCIO i lAL ENTE 

AUDiTADOi 

~ACOOO Pll.EVENTIVAO 
CORRECTIVA. 

•sE DETERMINA t .Nn , •.. • ,. 
SANC16N ;~~---.. 

. .•. ..,._,_, .~ . .-...-. --~~- J 

Sl 

•SOlVENT ADO 
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Contfalorla Municipal 

Oirecci6n de obras (Coardlnaci6n del 
Ramo)1 Dlrecc!6n de Programacl6n1 

Direecf6n de Desarro1lo1 Olr9ccl6n de 
Finanzas. 

Contralorfa Mun!clpai 

Contralo\1a Municipal 

OOCUMI!.fffAC6NGE:HERAflA; 

•JNFORME DE Ai.JTOEVALUACJ6N UI.IMESTRAL 

PERIOOICO OfiCIAL 145 

Manual de Procedimientos 

Se sollcita li~lnformacl6n de fOS'c;:uadros que confurman los aneKos de: Ia Autoavaluacl6n 

Envia a contra~rfa ia informacl6n conclliada: 

lritegra lo.s: cuadros de autoovaluac!Ort segUn au fa etnltlda por ei OSFE 

Se envfa por medlo de offcio af OSFE 

C. AAfAEL MENDOZA VALIER 
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CONTRA!-ORIA 
MUNICIPAl 

I 

r 
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Ffuj6gramao: 

[_.. ·~l :? 
J ) r= ·~~~""',;; 

r. "OfiCIOA!A'~~Pil~·: ··--\AII!'!'I'M"'lOOi~ ·. I . "''"~"<lf'-"""'""~£\IA .. -- . 

---·~·t 

! 1 l 

:=.QRJAw '-r-
1'----';>' r-·~---·"···---·· -, 

ii'ROGRI<MACION;'·. 
OSRM:p(Jal!lCASf.: 
DESARROLLO'Y. F~ZASI. 

. > I .. . -'NVI' ~. _.:._ _ _j 
r·~--··---L ____ , 
! t::r>~VlAMEOIArm;OflaoAtOSFE ' I 
L--·-·-r-----l 

C::~ .. ~·=:Art ~·-l 



·· ContralorlaMunlclpal 

': '"Contralorfa·Munfcipal 

rliianual de ProcedimientG5 

~·:Sef"B''Isa.yverifica.que:i.spoli1as-con.su$Jas~sopottfii"ja-en£ilentren:-dsbldamente 
, .. •ln!osradl!S-"tWI!dadas . 

Sll<gonoro .papel do ;trabaja:de Ja:~~ se ..Wita:{l'l£"fitltUh•ladri>.<I~U>bservaclon ... da ..... . 
. . los. hallazgos·encQntfados · 

L ________________ ~ 
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CONTRAI..ORIA 
MUNICIPAL 

I 

CONTRALORlA 
MUNICIPAl 

I 

PERI6DICO OFICIAL 

Flujograma 

lA LA OIRECC16N DE 
FINANZAS/ 

Sl 

26 DE OCTUBRE DE 2013 
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Manual de Procedimientos 

Olrecc!On de Obds, Olrecc!6n de Prpg~:amaciOn, 
01recciful de Flnanzas, ou·eccldn d_e Admlnlstraci6n, 
5etretarla de Ayuntamiento, 5ASMUS, Dlrecc16n 
DECUR. 

Ctxnraloria Munltipa! 

' 
flOCUMENTAC10N GENb~Al»: 

' I . 
Se n~¥1San y ltei1flca·n sn~ h~rinatibn p1am\adas eh·los fotm!k>$ i:s llileb!d~. dm~ Y ttl!t 

TITUlAR 

•t7fORMAT9S b£\. SISTEMA J~ EVAlUAtiON Ml.o;sEMPIAO 
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CONTRAto>tfA 
'v1UN!OPAL 

'coN·T~ALtiP,lA 
MUNICIPAl 
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I. ) 
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....---.,... "":. :R"ECEPCIONA ""'::--::-T1 
. f"VI!A . . l 

2G,OE0CT.UBREDE 2013. 

/DlVERSAS OIRECCIONES/ 

/EN EL T!EMPO DETERMINADO 
?Af!A ENTREEA/ 



26 DE OOTUBRE DE 2013 

·. ',··,.' .· 

PERI6DICO OFICIAL 

0 
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\ 

Delegado Municipal Valida cOmlte e Integra dbcumEmtoS, levanta ctidola cknsalln!dal 

Direcc!On de Desarrollo Recfbe autoriO!a y entreta apov6. cerlula censat final y ada £!:ntr~gada 

OOCUMENTACI(IN G£NEAAOA.; 
O:OULASCENSAt£5 lNIClAlfS '{t:'INAL€5. 
INT€GRACION OE COMITES 
VAl€ Of ?AGOPAAA f1Nt\NZAS 
PAGDOEPROVE£000 
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DfreCciOn 
de 

Desarrollo 

De leg adO 
Municipal 

DJrecciOn 
de 

Flnamas 

Dlrecd6nde 
Desarrollo 

•'o -··•, 
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_ ;_~EA~!~A ... · -~ 
REcEPi:ION 

=·---. Y~E~l'{E-

:·!~T,E~RA . , 

-~--- ~~OCU~~ENT05 .!,--. 

lEVA~TARCEDULA I 
· CENSA INICIAL · · 

.. CQ~~cilb'i:r.&i:l . 

no 

. - R~!f PfRACidN J · . 
~ -R(cos~oEco8Ro l. 

- -·; RfCIB£ 
. · ~Aur6RizA Y . 

. ENiREGK: 

26 DE OCTUBRE DE 2013 
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...... 

Direccl6nPe Desarrollo {Ventanilla de recepciQn} 

DelegadoMunicipal 

DirCccl6nde Desarrollo 

Deleg.ado Moniclpal 

DOCUMENTACION GENERAf>A: 

CEDULAS CENSALES INtC!AlES Y FINALf.S~ 
INTEGRACION DE COMtTES 
ACl AS DE ENTREGA RECEPC!ON DE APOYOS 

PERI6DICO OFICIA(.. 

REALIZARECEPCIONY EMHE.INTEGRAC16N DE COMITES. DOCUMENTA06N DEL 
SOLICIT ANTE. 

DOCUMENTAOON DEL SOLICIT ANTE 

CEDULA CENSAL FlNAL 

ENTREGAAPOYQ 
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O~!egadQ 

M\lni.-:ipal 

Olr~t:d6nde 

Desarrollu 

De~fiC:RdO 
Municipal 

J:tlre~l611.<j@ 

Desarcotl~ 

PERIODICO OFICIAL 
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' 
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.,,}~)_: :·. 

"'. q&~~~~~~~~~--:-:· 
.,,.·,.,.·:· 

no 

26DE: OCTUBRE DE 2013 



2£\ DE OCTUBRE DE 2013 
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···, •, ~----

DOCUMENT ACION GENERAOA: 
CONTROL. DE ENTRADA A CORRALES. 
REPORT£ DE SNVIO DE MUESTRAS PARA DIAG!'JCST1CO DE 
TUBERCULOSIS. 
INFORMACION ESTAO!ST!CA RASTROS MUNIC!PALES. 
CUESTIONARIO ESTADlST!CO INEGL 

.... · 

Cobro cupta de derecho a s;~crifido. Emite redbo de cobra 

~~f;,'$~7.'~~~~"'~-:'f;,: .. ",k, ~~;;,~~,~,..,-Ai<.lj~ ..... :::Mu....::::i~~-s-.~_,_,.,. .... :.:.:.~--:-" •• ;.,_<;_\?.,~~:.:..:Q..~ 
•
1 

\·VICTOR MANUEL F(UX SANCHEZ . 

·- ··--·-------- ----



Al'ff<l6n 

~· DesarHIIIo-

~1rJKCI!I» P<; 
fl~i!"fa~ 
t.!•r'IIPfl 

PERIDDifJQ QFICIAL 

-·-·--·-·--···-·--_:__·~····--___:·······-----~-. ·····------:._ 

Olrecc:i6n de 
Dfi!sarroU~ 

26 DE ,OOTUBRE OE 2013 
' 
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Manual de Procedimientos 

Serv1d<;>r publico (secr~taria) 

DOCUMENTAOON G£NERAM : 

CONTROL DE AA~HIVOS ELEpRONlCO 

D!recd6n de 
Des<~rrol!o 

Dcleg,ado 
Mun.!cipal 

D!reccl6nde 
Desprrollo 

Delegadc 
Munldpal 

Registra los datos en Ia base ~e datos. 

D!AGRAiv1J\ DE FltlJO DE SOLICITUDES DE 
APOVO GENERAL 
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Manual de Procedimientos 

~ 01rer:Ci6nde oesarr0Uo (VeOtanlll~de rec.epclOn j-· Re~llza rer:epc!On~y emlte.lf!tegradQn de comit~!i. do.o.;rrientaci6n del $ollcita:nte, 

Delegado MUnicipal 

DlrecciOn de Desarroilo · 

DelegadoMunicipal 

DOCIJMENTACION GENERADA; 

CEOULAS CENSAtES INIOAlES Y riNAL'ES 
INTEGRACJON DE COMITES 
ACT AS DE ENTREGA RECEPCION DE AroYOS 

• 

Dacumentaci6n del sollr:itant~ 

Cedula censal final 

Entrega apoyo 



26 DE OCTUBRE DE 2013 

Dlrecck'm de 
Desarrollo 

Oeleiado 
Munldpi!l 

O:.nw:l6n de 
Desarrollo --, 

L-7 

Deltigado 
Municipal 

Dlrecc16n de DesarrollO (Venta:nllla de recepcl6n) 

De\egado Munlclpal 

Olred:IOnde Desarrollo 

Oelegado MUnicipal 

PERIODICO OFICIAL 

DIAGRAMA DE FI.UJO DEl. CECAREM 

Rea!iza re.c:epclOn Yemlte. integ-~Bd~n de comites.\ioCumenta~;;iOnrlef sollcltainte, 

Documentad6n del solicitante 

: Cedula censal ftnal 

Entrega apoyo 

DOCUMEfiTACION GENERADA: 

CEDULAS CENSAlES !NJCIAlES V FINALES
INTEGRACION Dt COMITES 
ACT AS QE £NTREGA RECEPCION DE AI'OYOS 
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Dtre«:!!n de 
Oe!arroi!O 

Oelegado 

Direcci6n de 
Desa~roUo 

Oelegado 
Munldp:al 

PERIODICO OFICIAL 21;; I:>E OCTUBREDE 2013 

r'i!AGHI\MA i)E t;LU]C D:: REPOB!J\.CION 

DE tAGUNt\S ~ALEVH'·~JF[.;,) 
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2>Fomento Econ6mlco "'Rev!Sa: 
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zJ: 

• 
!',..'' ~. :::!" .:fO<-< 
~ il :· b 
ll H ::: i.b; 

" v,_ .. ~"t ""''*: 1~ 
'
1
.: ..... }:1 tC?~ ti :: 
J 

?sl apto para este tipo de apoyo 
n:e le expllca y se procede anailura los tl§cnico 
lo-S!: procede ~e realiza un proyecto, se integra Ia documentaCJOn con el proyecto V envia a:· 

Oocumentaci6n requerida: 

2 capias de Ia credencial de elector · 

2 capias de Ia curp 

2 capias certificado de esludi os 

2 capias . comprobante de domicilio 
reciante 

161 
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OOCUMENTACI6N REQUERlDA: 

2 copias de Ia credencial Qe elector 
2 copias 00 Ia curp 
2 ccpias de certil:cado de estudios 
2 Cepias de ccmprobante de dom~ilio 
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F!ujograma 

1 I' . 



· at.DE bCTl,JBRE DE 2013 

2.~Ciudadano 

4.~ Coa'rdinaci6n rios- del SerVklo 

DOctJMENTAOON REQUERIDA: 

2 copia:> de !a cred('l"i;:;ja! de elertcr 
2 cop! as de ta curp 

2 copias. de cerdfitt.do de ~tudios 
2 Copias de comprobante de domicllio 

PERIODICO OFICIAL 

--~ : 
·.:-.,:: ·.I;' 

Entrega documentaciOn (tlenen que ser desempleadosque participen en esta capacitadOn), 



166 PERIODICO OFICIAL 

,-~----~ 

i Initio ! . ' ·--x--· .. 
:· ;;;~nH>econcim!c.::.~ yrurtsmo L-----'---->~~·tiurlaeonos.~~~~pa<: _,,;;~~] 

' I 
v 

- --~ --;·-··-..........., 
! Clvd~dano l 
\.~--~~~-~.-~------~ 

1 E.ntreg.a docvrne:ntati6n ( ttene q~,~e ser \ktempleadoi 

---------:::'1 !o:> que partlclpE_"_'_"_''-~~~cim\6.'-· ___ J 

'·-- ---~~ -~--------' 
>T -···-·-••' ~ >' -~-~ ·- • 

~ cooroiMdor de Ia Zona Rio~ t:el 1,,,-------
5en.'ido rl~tiont.l fmpleo 

Verjfic.1 !a documenn.ci6n 'I entregu ia 

Entrega: 

~-~ ~--1--~enlElQ ~A9;;_i~;;-~;;;······· '------,---...;·.L ---~-n-,-,·,-,·,·-,,..,-.·','· .. -.. _,·.,---lf~::;~p·,~;;~-~via: 
l 'illl:.l~5t0 --; . i 

: --· -----·-------~ 
Senido N<:donal d~ ~mpleo 
F~dernl 

coordin4dOt de Ia Zona RiOs del 
Servldo N;;donal Empleo 

-····--~--~--- ., 
: l 
-· -----·------- -··i \ r !._ __ _ 

---------------
Cicdad<:no 

--- --------~.! 

Comunica que el2mpleo se autorlto: 

1\ecibe el apoyo 
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DOCUMENTACION REQUERIDA: 

Solicliud claborada ·par Ia ootriunidad 
Ccpla de Ia ctedencial de elector 
Copias de la curp 
Copla acta de nacimlenlo 

PERIODICO OFICIAL 167 

'. 
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·CfJ·· 
Ll ___ '"_m"_""'_• __ ~·~l -----+ 

L__ _ _;__---,._..:.....c.:.__...:J 

tta.bora soltt.itud 

.---------~·-------, 

L
~ Recibe Y cl<~bo.ra propucst<J 

------~·· . 

Se'cretaria de O~sa,rrollo ~ocial 

rornemc. licon6mtw· y Turi!'.mo Inform;~ "' _'_'_'_m_u~ni_d_"_"_'"_'_"_''~''_'_j 

I_:JL I ''" 
~--

:26 DE OCTUBRE DE 2013 

5e avlsa Ia 
comunidad. 

correspOndiente 
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4.- Fomento econ6mico 

DOCUMENTACION REQUERIDA: 

SC?Iicitud de informaciOn completa 
Credencial de ele~tor 
R.f.c 
Hoja de inscripci6n 
Presupuesto de inversiOn que establezcan, en forma derallada los uroccsos v tiemp!;> de 
implemenlaci6n 
Estados fin<Jncieros 

.• i 
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Fomerii~--Eco'n6ri;lco vturl~mci -- -

1

--

. . ; ' ·. 

· Adeet 

:·~~e~· £~oh6~1~u vi~?;~? 
;·~ . ' 

PERI'ODICO OFICIAL 

• 
,, 

26 DE QCTUBRE DE 2013 

· ·.-.s~'~q;u~tia:~· 
erripiesarii:lj . 
benefl,l;l,~d_c;,~:::--

'· . , .. -~.,_-
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DOCUMENTA!;!ON REQUERIOA: --~ 

Hoja <le Riesgo Sa~!tario o rectbo de pago anterior 
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··___]··· -.. ··' 

L__~-'-'-_;_- .. 

' 

-- Foffie~~ Et0n6mic~ V. turismo .-

I,~· ~--'-'_'"_·_·n_t~c'~:"'-"_"_.6_m_'_"_·._. __ ._ll------4- L·._,_'c'_iici•".~"·-'•_""y_c'd_'_.,_,_'l'_Y_:•_"c'_(ac._'·_"_"_~_"'_·,~_'c' ...J 

-!< 

. f-----------1> 

Reallza pag-o en tlnani:as y Ent_rega recibo. 

Rcaliza Anu~licla o Rey<Jiidaci.6n .y entr~ga 
aLciudiJi:lano 

I 
Fo~erito e'con6inicO_;· ··1 

-~~-'===c::::'"'=;,,::::,,.=. ~:._··.··1 LCL----"-:__-,t__c___;__-
necibe anuencia o revali_daci~n 

I 

I "" I 

.26 DE OCTU6RE DE; 2013 
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DOCUMENTAC16N GENERADA 
Solicilud y Facturas 

DOCUM~NTOS REQUERIDOS 
:... Solicitud de material 
~. Orden de serviciO 
>- Colizaciones 

:', 

·> ' 
' .. 

{\ 

PERIOPICO OFICIAL 

,. ·, 
; ' ' 

,, (;;!, 

.., .. ,.;_ ..,_-·--: 

' ,_,.,_ r 
[; 

,. ,, 
" 

··'""· '• ~ '--- '~:.,__,~-
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Departamento 
AdmiClistrativo 

L 
DirectiOn de 

Admlnlsrraci6n 

93 
' --.,(Rea lila v . . 11---

-Tr-amita', r 
: -j~~~r~~~ ~~- .- · . 
. sOI.ic:ltud ~e material : 

~~~, 

IL· _ ___...~ ·.• ,:vo J ' 

C!udadano 

I I 
L~---<•• 11 

·' ~"'!"~'!':, · rL-. ---

1- .->s'on~tUdde:·eo~m~!nn, · 

PER16DJCO OFICIAL 

,·;H~'l· ·-

26 DE OCTUBRE DE 2013 , 

-'SELlA_, 

..:FUlMA 
oflAOORA 

<~"MATERitl. 

~!JADO 

/DE AUTOtiiZACION/ 

.. •UENAOODE 
Ff?RMATO · 

--- -- -Ciudadano ~~t~;;;~:::j:L 
~vAlrs:oE.AP'ovo 

·~ ..... _ --·---.,.-

I 
iD£AUTORIZACI0N/ 

Ciudadano 

I 

• 

•FIRMA 

'-'VAlES DE SAtJOA 

<FIRMA· I 
tSHI.A 

.'tlf.EI'fTR£GAOO' 

1 

/0£ RECIBIOO/ 

/O'E R!iCIQlOO/ 

.. 
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OOCUMENTACJ6N GENERIIDA 
SOLICITUD 

Obras, Publici!$ 

Ciudadarlo 

.rGRAVA;AR£NA, 
... POLVJLLO: ;,;..---.....,J 

~RimfNAOO (?E. 
·f.ORMATO 

I '---_.... . .. >"fl~~. 
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···-· - ----------- ---------------~--------------- . 

I 

/0£AUTORJZACI6N/ 

~ 

Ob.ras PubHcas 

Clud<~dano 

·,rs{LLA

.tflR~. 
:"£~BORA·

-:REAU2A . 

Ciudadano 

jOE. RECIBIDO/ 
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-- OOCUMe!.ITACION-GE~:o\~--
Llstado & Soblys 

OOCUME!.ITACION REQUERIOA 
Credenctal de BactO!' 

Oepartamento 
Adminlstratwo 

Oireoci6n de 
Admlnistraci6n 

Contra~rla 

Munldpi!f 

PERIODICO OFICIAL 26 DE OCTUBRE DE 2013 

.,..-;---.. .:<'" 
'--'-"""< 

/Y ENlREGA Ill 
lRJ'IBAJAOOR 

• 



· 26 DE OCTUBRE DE 2013 

OOCUMENTAC16N GCNERADA 
Fofmato de v;)les de salida y ent(llda .del almacen 

PERIODICO OFICIAL 

O~ras PUbllcas 

Cbras PLiblkas 

/DE ENTRADA Y SALIDA 
OEALMACE:N/ 

/DEL DIRECTORY 
AlMACENlSTA/ 

. .-JJ~®E~;~J~NT~~~. ·/·': ·. '-,~ ·- ·- -

·· FORMATO.-.~E\!AU:: ···> .,., ..• "_...;;..'"-....:;) 

177 
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OQCUMOOAC!ON GENERAOA 
SOUCITUD OC PROFORMA & BITACO~A. DE CDM&USnBtE 

DOCUMNETACION REQUERIDA 
» FAClURAS 

Dep;)rtamento 
, Adt'l'l'lnlstrat!vo 

L Lj.,--;.:.~_'.:.;-a;;,:;;_:I;,t~;.;::·<C,.,·;;,'_.·j-,-.,;-· -~ 
DlrecclOn de 

Admlnistracl6n 

.. _, 
-.~iidt~ de:_ 
C~bustlbl~;-

-_ ..-flfVISI\. . -
'----->! .. AUTORlZA Y·. · 

fiRMA ---

·• BltatOra de.combuStJble 

Contra!orla !v'.un!cipal 

-.',;,REVI~A, 
·: AUTO.FIIZA 'I 

FIRMA-~ 

. -::: : 

Bltilcora de tomb~.~Stibl&: 

PERIODICO OFICIAL 

• 

/ACOMPA~AOAS CON BfTACORAS 
Mf!A SU COMPROOACION 

Direcc16n de Progr~maciM · 

DirecciOn de Flnanzas 

26 DE OcTUBREDE 2013 

-~'ElABDRA 

.;orde_n de Pago 

L r""'" .. ...l.,t..,.-M-. ~l..-----... 

··?ago de· factura 

/DE AUTORIZAC!ON/ 
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~I OOCUMEN"T.CIONGt:NEAAO!c- ~~ 
, ACT AS & VAlES 

PERI6DICO OFICIAL 

, ;,. I' . ' ; ., . ' ·~· 

Delegado Municipal 

De!eg,ado Municipal 

Obras PUbllca;. 

Delegado Municlpal 

/REPARACI6N DEL 
ALUMSRAOO PUBLICO/ 

/DE 
Al!JMB:RAOO. 

PIJBL!CO/ 

179 
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1.- Usuarlo 

2.~ Ventanilla Unica 

'4.~ Usuario 

OOCUMENTAC16N GOl£RADAt 

, Rf:CISO OE r>AOOOHOAt ott TMMITE 

PERIODICO OFICIAL 26 OE OCTUBRE DE 2013 

> . Soliclta y entrega Ia 'nocument<:Jct6n requerlda.p:ara el tramite· en cuestl6n. 

'/>' Recibe y Revis;; Ia Docume~taciOn: 

;. 51 procede Ia ddcumentad6nse elabora el form<Hb para ei pago del tramite correspondlente ante Ia 
dtrecciOn de H~n2<1s Municipal, 

J> Paga el tramite en Ia· Dlrecd6n de F!mmtas y entrega copi3 del redbo ofldal ala Ventanllla Ut;ica. 

, ce.butA DEBIDAMENTE !tEUU!SffAOA DEL 11\AMITE COitll1S!i0NO:HHE 
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Flujograma usuaflo 

NO 
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~- - ;'\ ' 
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,, ,, .,_, . 
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!Vlanualde Procedimientos 

2.· SupervisiOn 

· ,3.~Pret,os urif~rtos~( 
---.. •;_ i - __ . '~ "'~,:_Jff.; 

OOCUMENTACL6N GENERADA= 
~ ANAUSlS .DE PREClOS Y ELABO~!ON DE PRE.SUPU'ESTOS. 
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. Flujograma 
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'----- NO ___ ..,. NO------' 

~------~-----------SI 



26 DE OCTUBRE DE 2013 

Territorjal y Servicios·MuOiclpa:Jes. -

2.- SubdlrecdOn de proyectos 

·. 3.- Brlgada de Tcipograffi 

4.- Proye<:tistas 

---·-~ 

5.~ O~rasl'ublic.as 

6.~ SubdirecciCsn de Proyectos 

7.- Prec!oUnitariO-

8.-Subdirecci6n de proyectos 

OOCUM~NTAC!6N GENERAOA: 

PERIQDICO OFICIAL 185 

> Vislta al sitio de los trabajos,_recabola informac16nnecesar1a para integrarel proyecto, y Ia 
sobdirec:ciOndeterminala vidlta de Ia brlga~a de topograffao ievantamiento de forma manual segUn sea 
el proyecto a reallzar. 

> :>. Reallzare! levanlarnteotcitopogratlco·9l1~Stf!ati~J-~;y:e!ab_qia,-@a Pl:oPUesta de pro'yeg:O$~ ril!Srrio ___ :i '. 

:> 

> 

q~e;~e·c~OfdiiJ_atly·rev_~s3con_las·!JbdifeC:ci~Od~-p-rot/e-~~~·v·_ ... ~- _ · --··:"· ·-· ·- __ '~---· -- : 

Realizael proyecto ejecutivo~en coordinac\On con !il subdirec:d6n de proyectos1 se entregara !a 

--~rop~-:'~~.:S~~~~!~ci6n_~~!?-~~.S!ll!!llc:~-- _____ -~--- -----'------------------~-----·--· ·------

Rev.isa el·p;~etto ejecutivo, s~ re)Jnen -ios-requisitos~rtirrla.doS p"rO~~d; l-;~~~~~~d;;~~~~~ifct~¥Jle~ -.-
Vo!cime~esde·obra,_en.c~O c-o~trariOSe ha~n i3s adecut}ciol'l:eS.n:'eceSa~ri~~~- - - , ___ · 1 ::~--~:-;.::: -~- -~:-

- ,-.,~·--·c•-' 

~ entrega el proYecto cOmpretoa los lngeolerosencargados para que se cuantifique los vo!Umenesy 
caotidad de obra a ejecutar. 

) ··: Se e~tre·~ al respons!ible; de re~llzar el presup~esto d""e obr'.~;-1~~-ten~radores d~ ·Qb~-~:. _~i?(:~ _ :~;:. 
. - , - . . . ·'· - •.• --- ,. - -- --.,_,, ' ... ; -,-,t--·~--'-"•'·---- --" 

:> Seentrega a Ia dl~eccl6n (D.O.O.T.S.M) el presupuestospara que en coordinaclO~de la·dlrecc:i6n de 
prpgramac!On aslg11e numero de proyecto y presente a sectl6n de cabildo !a propuest3 ·del proyecto. 



186 PERJ6DICO OFICIAL 26 DE OCTUBRE DE 2013 . 

Hujograma 

• 

• 
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Flujograma 



188 PERIODICO OFICIAL 26 DE OCTUBRE DE 2013 

~llar.ual de Procedimientos 

2.-SUPERVISION DE OBRAS > REUNIR LA DOCUMENTACION DEL PROYECTO 

. 4.-CONTRATISTA 

6.- CONTRATISTA > CORREGIR ESllMACION 

8.- ~UPERVISION DE ·a BRAS· > REVISAR ESTIMACibN Y AUTORIZAR PARASU PAGO 

O_OCtJMEN)ACl6N GENERAUA; 
,. AUTOfuZAClON DE PAGO DE ESTIMAC!ON 
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· F!ujograma 

Obras 
publicas 

PERIQDICO OFICIAL 189 
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Manual de Procedimientos 

4.~ Contratista. Realiza pago de bases. 

_ <;~:~~~~{~~nf·~.~~~t~t~~k~i,~~7,~.~~.:~d-~~~-~~~~~g§i::· / ·.- ,-:--

6.- Coritratista ,. Vlslta alsitl~ de los ttaoajos. 
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C. Pedro Argu&llo Hem~ndez. prwldente del Ayuntamiento del municipio de 
Balandln·Tabaaeo, a lodos los habllan!es hago saber que el Ayuntam!enlo so ha 
aervrdo expedlr e1 s!guienfe: 

REGLAMENTO DE .ADQUISIC:IONES. ARRENDAMIENTOS Y PRESTACJ~ES 
DE SERVIOIOS DEL MUNICIPIO DE BALANCAN, TAiiiASCO. 

CONSIOERANOO 

Prlmem ... Que do conformldad con lo dlspuesto por 1o$ Artlculos 115 de Ia 
Constilucl6n 'Polllica de los Estadoa Un!Q'os Mexfcanoa y 65 de .Ia Constttuctbn 
Pol!lfca de! Estado Libre y Soberano de Tabasco, el MunTelp!o es Ja base de Ia 
divisiOn tenitorial y de Ia organ!zacl6n. poUHea y admln!stnmva del Eatado de 
Tabasco. 

Segundo.~ Que· de "eonfotmfdacl a to aetlalado en el ArticulO 232 de Ia uiy 
Org6n1ca da los Municlplos del Eatado de 'Tabaacn, las adquislclones y 
arrendemientos de tQdo tlpo de blenee, prestac!6n de servlclos do cuelquier 
nalura1eza que se realtcen por parte de los Ayuntamlento!, se adjudlccirtm o 
!!~n a cabo a travEls de dlferan!es modslldades con fi.lndamento en los 
Art!eulos 2.1, 2.2, JlA'!Gfo_ aegundo, 37 y 39 de !a Ley de Adqulslclones, 
Ammdamlentoa y PrestaeiDn, de Servlelos del E&tado, de Tabasco, me<llante 
CQnvocatorias e invltaclOI'le&. a fln de asegurar al Municipio, las maJores 

. CQndfclonaa disponlblee. en euanto a preclo, calldad, financlamienlo, oportunldad y 
demii\s clrounslanclas pertlnenfe$. 

En kldoa los caSos en que ae haga .raferencla a .las edqulstebnes, asTandam~ 
Y serv!cloJ, salvo mencJOn expresa, &e entendentl que ae·trata, mspeettvamente, 
de adqulslciones. de blenes muablea. contrataelonea y pr:estaciOn de serviefo! 
rttlaclonadoa con dlctloe. blenes . 
IV.~ 6rgano: ~rgsno Superior de FlscallzaclOn del Eltado: (OSFE) 

V.· Secrelarla de Ia Contralorta: A Ia Sei:retarte de Ia Contralorle del Poder 
Cj6CUI!vo del E.stado de Tabaaeo; 

VI.- cornM: eorrdf6. de Adquls!dones, Arrendamlentos y Preetaci6n de Servlclos 
del Ayuntamiento Constltuclonal del Municipio de Balanctm, Tabasco; 

VII.- Enllded EJeeutora: A Ia Olrecc!On de Admlnlstracl6n del.. Munlclpkl de 
Balaooln, Tabaaco: 

VIII.- Dependenelaa: A las dependenclu admlnlsttatlvu mericionadas en el 
articulo 73 de la i;.ey Org,nlca de los Munlelploo del Estado de !abaaco; · 

IX.- Conlralorla.- A Ia ·Contmlorta· Municipal del Ayuntamiento CollStituelonal del 
Munlc!plo de Balanc!\n, Tabaaco; · 

X.- Adquislcl6n: AI acto de obtener en propledad: mereanclas, materlas primae 0 
blenes muebles pot cualqulera de los madlos e&tablecldos en Ia normativldad: 

XI.- Servldor POb!!co; Loa sujetos a que se raf!ereel arc!culo 108, p~ cuarto ~ 
fa Coostituc:IOn PolfUca de los Estados Unldos Mex!canos, en reJaci6R con loa 

.. ---Tan::ero.;...QlJ&.de.eonfomlk;lad.coil-lo·eei'la~los·Articulos-1-y-21:!e-!a-l:ey1:1a--·~~artlcitio&-68-de-la~·Polltlca del ~o-~no-de--TabalJCo·~;----
Adquisiclones, AmmdamleniO$ y Preslae!On de servk:lo$ del Estado de Tabasoo 208 de la Ley Org!\nica de los t.aunldplos del Eatado de Tebasco. yen general, a 
corresponds a . los Municlpios. Ia ap1icacf6n con "au1onomfa dEll ~ lodas. aquellas personas que manejen o apllquen raeunoos econOmk:oa, de 
otdanamtenfo; raz6n por Ia eual ee posible Ia Conatltucl6n de un Comit4 de acuetdo a to dlspuesto por el artfculo 2 deJa ley; 
Compras, con el objelo de de!etmlnar las acclones tend"tenle! a Ia opt!mltaci6n de 
recumos que ae apl!que en Ia materia. · · 

Cuerto.~ Qite de acuerdo a lo d!spueato en e1 Articulo 29 fracclones I y ill de Ia 
Lay Org8n!ca de .lOA Municipio& del Estedo· dtt Tabasco, es .facuttad del 
Ayuntamiento promover 'i realizar lae acetones pare el desarrollo Jnlegra! del 
Municipio, asf como expedlr y aplieaf loa raglamentos necesarioa para el correeto 
desempeno de Ia adminialracl6n plibllca mUnlcl~al. . · 

.Quinto.· Q~e foa ·NCUrso& econ6mlcos de k.a: euaiea dispone el Municipio de 
Balanc<\n, Tabaaco, deban adm!nlstrarse oon transparencla y elidencla, para 
satts.facer los fines 11 los que est'n dastlnados. 
Sexto.~ Que las aclqu!aiclones de .bfenes, arrendamlentos y servlcioa que se 
requieran, deben hacatse mediante procedimlentoe. que garantlcen tos objetfvos 
antes cttadoa, con el fin de asegurar las mejoi"es eondfclones en cuanlo a precio. 
calldad, f!nanclamJeoto, oportunJdad y demO Wcunstancl~s a~logaS. 

S6ptlmo.~ Que pant lograr io anterior, debe establecen;a Ia regutaci6n de las 
aclqulsldoMa. arrandamlentos: y s:ervk:bl, asl como los crtterlos: eflciantes de 
compra para que Ia ejecuciOn de loa tecursos, ae orienten a a(lltlsfacer 103 
requertmlenloa y neeesldadM priorUarta& aln descu!dar los obje!Nos y metal de 
dicho organlsmo, en los t8rmlnos: de Ia Loy de Adqu!sldones, Arreodamfentos y 
Prestaeion de Servlcfos del Eatado de T abaacO. 

Octavo ... Que e1 Honorable Ayuntamtenlo, con tulldamenlo en lo dis.puee1o por los 
Arllcu!oo 115 de f<1 ConstltuciOn Pofltlca de toa Estados Unidos Mexicanos, 65 

··fraecl6n I de Ia ConstltudOn Polltlca del Ettedo Llbre y Soberano.de Tebaaco, 29 
frace16n II, 65 fraccl6n II, 47, 51, 52. y 232 de fa Le;y Org~nlca de loa Munlclplos
del Estado de Tabaseo. en SesUm Extraord!Otu1a de Cebi!do de fectla 12 de 
Septiemb:re d& 2013, fue aprobedo y ~ tenldo a buen expedlr el slgulen!e: 

REGV\MENTO DE ADQUISICIONES, AR!<ENDAMIENTOS Y PRESTACIONES 
DE SERVjCIOS DEL MUNICIPIO DE BAI.ANcAN. TABASCO. 

TITULO PRIMERO 

DISPOSllliONES GENERALES 

CAPITULO ONICO 

Articulo 1.• E1 presente Ol'defulmiento tlene par objet() crear, regular y eontn;Ur 
las atlibuclories; dEll comltt\ de Adquts!clone:a, Arrendamlentoa y PrestaciOn de 
Serv!Olos del Municipio de Batancan Tabueo, ' 

Articulo 2.· Para &fectos de este Raglamen!D se e!lfenc:ktr.\ por: 

1.- Ley: Ley de Adqulsiciones, Anendam!Q(1tos y Pfeafac!On de Servfdos del 
Eatado de Tabasco; 

11.~ Reglampnto: AI presents Reglamenfo .del Comlt9 de Adqulslclones, 
Arrendamlentos. 'I PfeatacJones de Servicioa del Municipio de Balantat, T~co: 

llf.~ Ayuntam!ento: AI Ayuntamiento Constitucional del Municipio de BalaflCAn, 
Tabasco; 

XII.~ Ammdamlerrto: CuandO las dol partes contratantes se obllgan 
recfprocamente, una Uamafia errei"KKadcr a .conceder e1 uso o goce temporal de un 
blen y Ia otra llamada arrendatarlo, a pagar por ello preclo clerto; 

XIII.~ Proveedor: Peroona flslca o Jurtdlca colactiva eon eapacldad legal para 
celebrar contratos de ·abasfee.lmtento de mereanclail; Materlas prfmas, bianas o .. -
XIV.- Bienes de lmportseton Dlrecta: Son ffx:tos aquetlos: bienes productdot en el 
extra$ro que sa adqulel\1a (sic) para su lntemacl6n al pals. aUn cuando para ello. 
de aer necesano. tuvfere que tratame t»n e! representante dlteeto del proveedor 
exl!anjero; 

· XV.- B!enes de lmportacf6n lndln!da: s_on tocfos aquel!os bienes producfdot en et 
eldm:n)ero e lntroducldos pnwlamente al pal& que M adqulefen por causa· 
)ustilicada a ~ de rttprttsenlantas o dlirttlbuldores de proveedores extranj(ffos, 
o bien, a lnlve& de otroa !mportadores de loa mlsmos; 

XVJ.- Blenes Muebles: Loa cuerpos que pueden tra&!Adame de un Iugar a otro. ya 
se muevan por s! mtsmoa 0 por efecto de una rueaa extarfcr; 

Xvn.~ Ucitaci6n ~: Proced!miento pUbHeo por el cual s:e adJudica a los 
lldtantes los conlnltos relallvos a las adquiafctones, anendamiellto$ o prestac!On 
de serviclos; 

XVIII.- Ucitac!On Slmpi!Haada: Procadlm'len!o administrative mediante el cual Ia 
entidad e~lora y · dependenclas podmn realizar edquls!clones., contralar 
arraru:lamienloi y ,ervlc:fou, slf'! slljetante at procedlmiento de Ucilaci6n pUblica, a 
trav6s de Ia invltaclOn a un n~mero mlnlmo de 11cltantaa_ con eapaddad de 
reapuesta , inmediata y por montos mlbcimoa esteblecldoa en 411 presante 
teglamenki: 

XIX.~ Ucltan'l&: Peraona flslci: o Jurldlca co'lectiva que partidpa con una propuesta 
elerta y detetmlnada en cuslquier piocedimlento de Udtacl6n PUblica o Ucitlc!On 
Stmplilicada en el marco de Ia Ley; -

XX> P,edldo:· Ett el aCto jurtdfco bilateral, eon ctauaulado r)redeterm'lnedo qua ~Je 
constttuye J?Or el aeuefdo de volunla<:lefl que earv!~ para ad]udlc:ar blenn ylo 
~ con forme a lo astlpulado en Ia Ley o en el pmaente reglatn~mto; lanlendo 
como caracterlsttca fundamental que no podn\ ccntemptar cl~usulu ad!clonalee a 
las prevl$ta& y determlnadas en ette Regiamento; 

~1.~ Padr6n Estelat: Reglstro del padr6n de proveedores. de bienes mueblel lJ 
serv~os relaelonados oon 198 mismou del Estado de Tabasco; ' 

XXII.- PadrOn M~nlclpal: Regiltro del padr6n de~ de bienet muebles y 
servicios telacionados con kts llJtsmofl: dal: Municipio de Balancan, Taba&cO: 

xxm.. R&QUl&lci6n: Dooumen!D oflclal que las dependencla& adll'ltnimtlvas 
elaboran para eo!lettar a Ia- entidad efecutora Ia adquil/cl6n, arrandamiento o 
pres~IOn de sal"'licio$; " 

XXtV.- COMPRANET: Sistema electr6nleo ({a contral~dones gubemamentales. 
admlnl$tradvpor Ia Secretarla de la Ccntraloria del Poder S:jeeulivo del Estado de 
Tabasco; 



266 PERI6DICO OFICIAL 26 DE OCTUBRE DE:2013 

XXV,- Convocante: El Ayuiltamlento; por conducto del Comi~ de Adquisiciones, 
Arrendamientos: y Prestacl6n de Servlcios del MUnicipio de ~alantan, Tabasco; 

XXVI.~ Bases: loo dowmentos que contlenen los aspeclos Mminlsllalivos, 
especlflc.acionlbll tl!:cnlcas y termlnos de referenela 0 expediente t6enioo, segQn 
corresponds, que cone! conjunto de cendlekmes, procedimientos estableeldos poe 
Ia Convocanle y, euando corresponds, Ia prefom1a del contrato, rigen un proceso 
de ooleccl6n espec!fico en el marco de la Ley 'I el presente Reglamento; 

XXVII.- Programa Anl.l31 de Adqutslclooes: Las prevl&iones contenldas en los 
programas anuales que elaboren las Dependencies p.ara Ia ejecuc!6n del Ptan 
Municipal de Desarrollo; e, · 

XXVIU,r lnvilaciOn: Oocumanlo oficial por el cual Ia enllded ejecutora soHcita -Ia 
paf1ieipacl0n de arr€ndadores y proveedores de bienes y servicios, para cUa!Quier 
licitac16n emilida porIa convocante. 

Attrculo 3.~ Confonne a 10 dispueslo por Ia Ley de Adquis!c:lones, Arrendamienlos 
y Prestac:iones de SeMclos del Esledo de Tabasco, los obielivos y pollt!cas de 
actuaclQn fundamer'ltales del Comtte son los slgt.llentes: 

1. Ob~thiO$; 

a).· Determinar tas acc:lones conducentes para Ia optlmlnei6n y c:onlralacl6n de 
lOs rec:umos destina~os a las adquisiclones, arrendamlentos y servlclos; 

~}.- Coadyuvar al·cumplimiento de Ia Ley, y demots dispos!clooes. leijales 
apllcables; 

c}.· Coadyuvar al c:umpllmiento de las mel.as establecidas; 

d).- Fomentar Ia racionallzaclOn de !as adquisiciol'les; 

e}.· COntribuir a Ia eorrecta utUfzac!On de los. reeursos materialea; 

f).- Coadyuvar a que los. procosos de adqulslciories, arrendam!entos, y servicios, 
se realico con Ia deblda transparencfa; 

g).- lnc!uir en·dichos procesos nueva$ fuenles de abasteclmlento, as! como 
procurar sustituir las lmpodae!ones: 

b}.- Fomen!ar Ia lmpareialidad en !a lorna de decislooos hac!a los proveedores.de 
bienes, arrendamlenlos y &erviclos; y 

1).- Coadyuvar al estableclmtento de nonnas de ealldad para los proveedoms de 
blene:s y seNic!os. 

2. Polltlcas deactuacl6n; 

a).~ Apli~r Ia normatlvldad que rija en Ia materia; 

b).· VlgHiu que se aprovechen en forma Optima los reeurs.os humanos y materiales 
de las ~.reas de adqulsJciones y seNlclos; 

c}.- Adqu!rif las bienes en forma acumulada, evibrndo Ia compra eonstaJ1te de ·Un 
mismO produelo en el ano y, dan do priorldad a los proceaos de llcltaciOn. 

d).- Realizar Ia programaclt'm d4.! Ia$ adquisiclones y contrataciones que efeetUe la 
Entidad Ejeeulora a porto, median¢ y la.go plazo; 

e).- Fundar plenamente lal autorizaciones de Exceptiones de Licl1acl6n a fin de, 
reduclnas a los ~95 estrlctamenle indispensables; 

f).~ Los dit:tameoes del Comill! tendn1n vlgencia Unicamente al 31 de diclembte del 
ejerciclo fiscal en que se heya autorizado. 

TITULO SEGUNDO 

FUNCIONES, INTEGRACIOtl, SUPl.ENCIAS 'Y RESPONSABILIDADES DE LOS 
·MIEMBROS DEL COMfTE _ -

CAPITULO PRIMERO 

FUNCIONES DEL COMITE 

A111culo 4.· Las funclones del ComM, son las s!guientes: 

1,· En materia de Normas; 

a}.- Proponer las polliicas, bases y lineamientos en materia de adqulsiciooes. 
arrel'ldamleolos y servlelos; y 

bJ.- Coadyuvar al cumplim!ento da Ia Ley y demlis dlsposiclo!le$ apl!cables; 

11.- En matarle de Programaci60; 

--- < ' 

a).· R.evlsar los prograrnas y presupuestos de adqulslefone:s, arrendamientos de 
blenes y servlclos. as! como formular las observac!ones y reComendaclones 
conwnienies; 

Ill.- !=n materia de Ucitacl011elil; 

a).· Autorlzar, los casos de-reducci6n del plazo para Ia presentation y apet1ura de 
proposlciones en licUaciones ptiblicas; 

IV •• En materia de excepeiones de Uclfael6n; 

a}.- Dictaminar, prevlamente ·a Ia iniciaci6n del proeedlmiento, sabre Ia 
procedencia de no celebrar Ucitaciones PUblicas·por &11C0nlfar1>e en alguno de los 
supues!os de exeepel6n previsto_s por los artlculos 36 y39 de Ia Ley; 
V.- En otros aspectos de control yvigilanc:ia; 
a).· Anatlzar trimestralmente el lnforrne de Ia tonelusi6n de los caoos 
diclamlnados, asl como .de las licitaciooes pUblicas que ae raal!cen y los 
resultados generales de las adquls!ciooes, arrendamienioa y servic!os, y en su 
caso. recornendsr las medidas necesarias. pani evitar el probable incumplimlento 
de alguns disposlciOn jurldlca o admln'istraliva; 

b).- Anali:z:ar exdusl'lamente para su opini¢n. cuando sere solleite, los dictamenes 
y ratios emitidos porlos Servldores Pliblicos responsabtes de ello; y 

c}.- Vlgilar que se cumplan los acuerdos del Comlte. 

CAPITULO' SEGUN-DO-~----~--~-·------·- ---

INTEGRACION 

A!:tlculo 5.- El Comlte, se encuen!ra integrado de Ia s!Qulente forma; 

L- Presldente: Director de Admlnistraci6n; 

11.: VICOpr~sldenle: Director de Finantas; 

· 111.- Seeretalio:. Director programaci6n; 

IV.- Primer VoCal: Dtreetorde DesarrollO; 

V,- Segundo Vocal: Obms PUblicas 

V.~ lnvltado Permanerde: Contralor Municipal; y 

Todos los miembros del Comlt9, ~enen derecho a voz y voto, eon excepclt'm del 
!rwilado Permanents, que solo iendra dereeho a voz. 

C~PITULC? TERCERO 

SUPLENCIAS 

·ArtiCUlo 6.~ De las suplencias de los miembros del Comi~ 

No hay ~up!enie del Presidente del Comlta nl del Secretarto, y las reuniones no 
podr~n llev~rse a cabo sin su prellenela. 

LGs demots miembros prop!etarios del Comita pod.rtn deslgnar a su rospedivo 
suplenle, a_qui6n debemn otorgar, por escrilo, las facullades dec!sorias necesarias 
cuando asistan en su represenlac!On a las seslones del Comitl!. 

CAPITULO CUARTO 
DE LAS ATRIBUC!ONES 

Axtteulo 7 .~las responsatMiidades de los mlembros del Com!!!, son fas siguientes 

1.· Del Pm.a!donts. 

a).- Presidir Ia reunlones; 

b).~ Auton.:z:'ar las eoovocatoria:; y 6rdenes del dfa, de !as reuniones o«finarias, y 
extraordinarias; · 

c).~ Establecer '!a ca!endariz3el6n de las Reuniones; 

~).- ConvoCar a los miembros del Comi~ cuando S:Qa !'leCeSario; 

e).- En caso de em pale en las votaclones, manifestar su veto de calidad: 

t).- susclibir las aetas de las sesiones a las qua hublere asistldo y los tistados de 
los.casos dlctaminados; y 

g}_- Aulorizar 'I resolver los demas asuntos qua &e presenten a su consideraci6n, 
en razOn a le partieipaei6n denlro del Coml!S. · 
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11.- Del Vict'lpresldente 

a).- Auxlllar a! presldrmte durante el desarroUo de Ia seslOn; , 

b}.- Prosl~lr Ia &eSf6n en ausenc!a momentanea del ptesldenta; y 

c).~ AderMs de los puntos senatados para lo~ vocale.s, vigllar, y verfficar que todos 
los caaos que se pretendan aometer a Ia cuns.!darac!On del Comi!e. euentar1 em la 
disponlbllidad presupuestal efedlva, as! como.que el !{ea de pages asigne en 
forma oportuna los fondos nece.sarios para eumpl!r en Uempo los compromisos 
respectivos, 

Ill.- Dei Sacret8t1o. 

a).- Vigllar fa correcla expediciOn de las convocatorias, O.rdenes del dia y de los 
llstados. de tos asuntos ~ue se tmlar<in, el acta da 18 se&l6n anterior y loa soportes 
dccumentales nec:esarios; 
b).- Hacer !legar · a eada uno de los miembros · del Comlte el expedienle 
conespond!ente e cada sesl6n qUe se celebrarB con la·antlclpaciOh unalada en e! 
presente Reglarnento; 

e).· Uevar a eada una de las seslones del Coml!e Ia documentacl6n adlclonal que 
pueda: reQueriree tal como: requ!slciooes, fusdflcacioruUI' varlas, , ca!Siogos, 
mues!ra:s, asl Cllrrfo documentos resumen de easos aspeeificos, proyectos de 
poUtieas, procedlmlentos, sistemas, rormatos e lnstruetivos lntemoa, lnvltaelones 
Gonvocatoiias o b_ases de !lc'rtaciones. e lnformes trimestmles; 

Artfcufo 10.~ las.seslones GO~ pod~n ce.lebrars~ cUando asisla Ia mayoria.ste 
sus miembros eon derechO a veto. es decir, ia mita.d mas uno de·ellos. dentro ae· 
los cual~ deberiln estar el Presldente y el Secre!ario del coln~. en e0ncordaoela 
c:on lo diSPLJesto, poe el articulO 6 ~e! preseNe Re'gfamento. 

Articulo 11~- las decislones se tomaran por mayotfa de votoo de Jos mfembroa. 
que aslslen a eada ses16n. En caso de emPo11ta, qulen preslda el Coml1~ tendli 
voto de ealidad para tomar Ia deterynlnaciOn correspond!ente. 

Articulo 12.- los. ·planteamlentos de los casos que se sometan a Ia autorft.aci6n 
del Comft6, se hat.\n medfante fomiatO$ que conten"gan-la InformaciOn resumida 
de tos casos que u dk:lamlnen en eada ses!6n. 

Artrculo 13.· De eada sesi6n debera levanters«S un .icta. Ja que deber8 ser finnada 
·par todos los que hubieren asl$Hdo a ella, denlto de lOs 3 dlas habile$ postertores 
a Ia rea1izaei6n de Ia misnia: 

Articulo 14.- Se ana!izal'l!m los informes t~irales de Ia conclusi6n de los eases 
dictem'inados por el Com!t~. 

Artfeulo_ 15.- A fas solicitudes que se presenten,al Comlte .par oonctucto del 
Secretano debe~ anaxarue, segOn e! caso, Ia documantaci6n slguiente: 
1.· Oficlo de autorizac!On presupuestal de Ia Olreccl6n de Programaci6n, ouyo 
mon!o deberii ser sufteienle para cubrir el obJeto del pedldo o con!ta!o, las 
probables fe\ll$Jones de costo y tos lmpuestos, dereehoi y gastos con cargo aJ 
Mun1ciplo; • 

d),· Suseribir las aetas ,de las seeiones a las que hublese asisl.ldo Y·los llstados de It- Justiflcaeibn· y tu~meQ~!liQL(UcexCepc!6ruia..Jicitacf6ii~ 
..._._ ·---·~··--.casouiictamlnadoa;-------·~~-··~·------··--.----·· -.-~~, responsable sol!cUanle, envlando as! miamo los documen!os settelados como 

· · S?POrte a Ia mel")clonada jus1ifleacl6n; 
e).~ Cuidar que !os acuerdos del Comltl§; se asienten en los fon,:natos resp~Vos. y 
!ev.intar el acta de cada una de las aeslones, vlgllando que el iilJ'eh1110 de 
documenlos estt\ eomplelo y se mantenga actua!izado; 

t}.· Vlgllar que el arehlvo de Aetas y doeuri-lentos anallzadpll en las seslones. se 
mantenga complete y actuallzado, en oondfeiones pata verlficac!6n y eonsUita; . 

g).- erectuar las" funcfones que le eooespondan de. acuerdo con le I-Kirmativ!dad 
apiieable y aque!IB:s que le eooomlende el Prealdente oel Com·l~ en plano: , _ 

b).· Firmar !as conv~torias de~ Ueltaclones.; 

1).- Convocar ~ reuniones previa:s a las Areas que Iangan asunfos para someterlos · 
a !a autorizacl6n dei"ComHe, sobre easos de excepc!On o emergencla aegUn Ia 
L-ey, a fin de anE!]Izarlos, para que se presenten al Organc Coleglado c:omPfetos, 
toporlados y definidos; y, 

j).- Vigl1ar Ia elaboract6n del inr.om'le trimes1ral, debiendo entregar copia a todos los 
lnlegrantes del Comit.lfl:: · 

IV.- De los Vocales, 

a).· Enviar al Seerelarlo a!ltes de Ia reuniOn. los documantos de loa asuntcs que 
se deban someler a consideraci6n del Cornite; 

b}.- Anall:zar el orden del d!a y los documentqs. so bra los asuntos: a tratar; 

c).- Suscribir las aetas de las se&iones a las que hubiesen asls.Udo, as! oomo_los 
listados de los casas dictam\nados; y. 

dJ.· Reaflz.ar las demi!s funclones ,QUe les rec.omlende el Pres:ldente del Comtte o 
el pleno en su caso. 

v •• Del lnvltedo Permanarita~ 
Esle no deberS flml<lr ningUn docum~to que fmp1ique decls!Ones reJalivas a Ia 
fonnalizaci6n o ejecuciOn de compras, En su caso deberS proponer 
modlficaclones, objetar decls!Ooes, ob$eNar desvfaciones 'I orien!ar acclones 
complemenlando Ia aeluacl6n del ComM, tomando slempre en eueota tas 
necesfdades partlcufares de las. ~ndencias. 

TITULO TERCERO 
OPERAC16N DEL COMJ'IE 

CAPITULO UNICO 

Articulo l't· Er" Comne deberll ses.lonar. at rneoos una veZ al mes, en sesiones' 
Otdlnarias, salvo que no existan asuntos a lt'atar, de conrormidad.al cafendarto 
esteblecido en la primera reuniOn de cada aflo, el cual dabera ser dlfundldo entre 
los miembros dal Comlte .. Cuando el Presidenla del Comlte, e! Secretario, e'n su 
caso, o la mayorla slrriple de sus mlembros"voeafes ro conslderen necesario, se • 
podrBn celebrar sesionas. eldraordlnarias. ' 

Articulo 9.- El on::f.en deJ dla, jun'to con los distintos documentos correspondlentes 
a cada sesi6n, debeta enlregarne a toooS los f)'liembros. del Comile como s~e; 

· !.·Para sesiones crdlnanas, con un mlnimo de4~ ttoras de ant!t:lpaci6rr. 

II - Para seslones eldraon:finarias. con un mfnimo de 24 horas Mbiles de 
an!lclpaci_6n. 

Ill.- Requ!sro16'n de compta que eontenga la descripoU;n gem'trtca de los bienes o 
servlclos que se prete~dan conlrah'l:r, as! como su manto esllmado; y, 

lV.· Se indicara lambien si loa Precios son fijos o sufetoa a ajuste. asl eomo las 
condiciones de enttega y page. ' 

La documentac!On corre4Pondlen1e a !as actlvklades del Comile debera 
conservarse por un mlnlmo de c"tnco at\os, contados e partir de la,feeha ·de su 
recepcl6n. 

TITULO CUARTO 

PRorieoiMIENTo oe OPERAct6N 

CAPITULO UNlCO 

ENT10AO EJECUTORA Y OESCRIPCION be LA ACTH;'IOAO 

Articulo 16.- El procedlmiento que se d~beri segulr para ra adquislcl6n de blanes 
muebfes, arrnndamientos. o pres1acl6n de servicios, es el s!gulente: 

1.- la En.tldOO E",tecutcra, por conducto de Ia Jefatura de compras. le eorresponde 
rec1blr Ia requislc!On, wrtficar la InformaciOn, c:o!iz:ar precioG y demBs 
caracterlsticas, riaallz:a Ia captura y Jo entrega con sus anexos al· Secreta rio del 
CO!l'llte; . 

II.· AI Seeretario del Comlte, "le corresponde reciblr y revisar Ia documantacl6n, 
elaborar a! "lisladc de easos", e lnteQta los asumos a lratar por el Comlt~ con Ia 
informaciOn adleional que juzgue necesarta, conrorma Ia ca;peta maes!ra, Ia cual 
sornele previamante a Ia aprob~c!6n del P:esidonte del Comlte·, 

m.- El Pres!dente del Comltl!l, aprueba o plde correcolones a Ia informac16n que 1e 
es pre~entada, verifies que fa& soliciiudes tengan vlabilidad tecnica y 
presupuastaria, y que ademfls, se apeguen a las normas y pollllcas establecldas; 

IV.~ Et Seemtario del. Cornhe, recepclona Ia earpeta,_base en au caso aprobada, 
prepara y convoca a! Comft~ y toma liata de aslstencia; 

V.- Aclo seguido el Ptesidoole del Comitl!l, apertura Ia Sesl6n, confwma que exisla 
e! quOnrm legale lnalala la·sesfOn en, los ~rminos del mden dal dla; 

VI.- El PresJdente d_:) Comite. en su caso, emitir8 el volo da candad sabre !as 

"divers as opiniones pr$sentada5, es,!ableciendo Ia deetsi6n final, aco"rdando las 

sigulentes cate9orlas para los acuerdos del Comi~: 

, a).~ Adqu!sic:lones que reUnen fodos los elemerlloa para establecer el pedldo 0 

contrato respective; 

· b}.- Adquisfciones eondiclonadas a un examen ulterior del Comlt6; y, 

. c),· Adquis!clones rechaz:adas, 
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VII.· Por Ultimo, el Secretarlo elabora el acta _del Com/tt\, anotando nombr86 y 

cargos_ de los aslsl~ntes,_ para que en Ia prOxima ses16n, sea flrmada y entregada 

coPia de los acuerdos a los tntegrentes del Comlt~. remltlendo el archlvo a Ia 

Subdireccl6n de Adqulslclones:.-qulen conse~arfl el e_xpadlente por el t!empo qua 

establece el presenle Reglamenlo. 

TRANSlTORtdS: 

PRIMERO.· El presenle Reglamanto entrarA en vigor a los 15 dlas slguientes de 

su publlcacl6n en el periodo oficlal del Estado., 

SEGUNDO.- Quadan sin efecto todos aquellas dlsposlclones munlcipales qUe se 

opongan en el presente reglamento de igual o menor jerarqula. 

Dado en Ia sala de sesiones del Ayuntamiento del municipio· de Batancan, 

Tabasco. 

Roo~ au• 
Tercer Regidor 

' 

Joq· G6mez Nazur 
ulnto Regldor 

~-.4--~ 
. ~~rra L6pez. 

Slndico de Hacienda 

~ta~~--
Marlo Qu6 Alcocer 
· &p!lmo Regldor 

~~uez 
Oicvo egldo' 

Jessl Lo~'d C tel~nos G6mez 
Dtk1 o Reg1dor 

~(/::;I -
Ben tO H~~ ra FOster 

!J6cimo S"egundo Regldor 

Y EN GUMPLIMIEt-_j_TO DE LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 54 FRACCI.ON 
Ill DE LA LEY OR~ANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL EST ADO DE TABASCO 
PROMULGO EL PRESENTE REGLAMENTO PARA SU DEBIDA PUBLICACION 
Y OBSERVANCIA EN LA ClUDAD DE BALANCAN TABASCO, RESIDENCIA DEL 
H. AYUNTAMIENTO CONSTITUGIONAL DE BALANCAN A LOS DOGE DIAS 
DEL MES DE SEPTIEMBRE DEL A~O DOS MIL TRECE. 

-~~· .. 
Pedro Arguello Hamil dez 
· Presidents Munlclpa 

® 
PRESIDENCIA . 
. MUNICIPAL 

~~--"'-!-------

SECRETARIA DEL 
AYUNTAMIENTO 

El Per16dlco Ofidal dra~lalos mhlrcoles y s.lbados .. 

Gobierno del 
Estado de Tabasco 

T 
Tabasco 
cambia contigo 

lmpreso en Ia Dlreccl6n de Talleres Graficos de· Ia Seaelaria de Adminisbaci6n; bajo Ia 
Coordinaci6n de Ia Direcci6n General deAsunlos Jurldlcos de Ia Secretarfa de Goblemo. 

Las !eyes. decretos y demas "disposiclones superiores son obligatorias. Por el hecho Oe ser 
publicadas en este peri6dico. 

Para cualquier aclaraci6n acerca de los documentos publicad~s en el misn:'lo; favo~ de dirigirse a 
laAv. Cobre sin. Ciudad Industrial oal tehlfono 3-1().33-00 Ext. 7561 de Villahermosa. Tabasco. 


