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_ACUERDO POR EL QUE LAS SECRETARIAS DE PLANEACION Y FINANZAS Y DE
CONTRALORIA Y DESARROLLO ADMINISTATIVO, EMITEN LOS LINEAMIENTOS
- NORMATIVOS DE OPERACION PARA LA ADMINISTRACION Y EJERCICIO DE LOS
FONDOS .1.-" APORTACIONES PARA LA EDUCACION BASICA Y NORMAL, IL.-
APORTACIONES PARA LOS SERVICIOS DE SALUD, 1ll.- APORTACIONES PARA
LA INFRAESTRUCTURA SOCIAL, EN SU VERTIENTE ESTATAL, V.-
APORTACIONES MULTIPLES, EN SUS VERTIENTES DE ASISTENCIA SOCIAL E
INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA Y Vi.- APORTACIONES PARA LA EDUCACION
TECNOLOGICA Y DE ADULTOS, EN SUS VERTIENTES DE EDUCACION
TECNOLOGICA Y DE EDUCACION PARA ADULTOS DEL -RAMO GENERAL 3
DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS DE LA FEDERACION. ' .

ANTECEDENTES

£1 Gobierno Federal previo eh 1998 una mayor- descentralizacién del gasto publico
federal programable, instilucionalizando una nueva via complementaria para el traslado.
de los recursos.a los Gobiernos Estatales y & través de estos a sus Municipios,
mediante la figura de APORTACIONES sefalada en el ‘Capitulo V; de la Ley de
Coordinacion Fiscal, donde se establecieron 5 fondos, cada uno de ellos con objetivos
especificos relacionados con el proposito para el que fueron creados, reflejandose
estos en el Ramo 33 ° APORTACIONES FEDERALES PARA  ENTIDADES
FEDERATIVAS Y MUNICIPIOS" del Presupuesto de Egresos de la Federacion
correspondieste al ejercicio fiscal de ese afo. .

En 1599 se ulilizd el mismo procedimiento juridico-administrativo para continuar el
‘process de Gescentralizacion de recursos y funciones, Asi, se reforinaron o3 allicuius
20 primse péarrafo y fraccion v, 32, 33, 35, dltimo parrafo, 36, 37, 38 y 42 y se
adicionaron los Articulos 25, con las fracciones Viy VI, 43, 44,45 y 46 de la Ley de
Ccordinacion Fiscal.

Las Aportaciones Federales son recursos que la Federacion transfiere a las- Haciendas
publicas de los Estados, Distrito Federal y en su caso, de los Municipios y condiciona
su gasto a la consecucion y cumplimiento de los objetivos que para cada tipo de
aportacién establece la propia Ley de Coordinacion Fiscal para los Fondos que a
continuacion se sefialan:

L Fondo de Aportaciones para la Educacion Basica y Normal,

i Fondo de Aportaciones para 10s Servicios de Salud;

l.  Fondode Aportaciones para fa infraestruclura Social;

IV Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de los Municipios;

\ Fondo de Aportaciones Mdltiples;

VI. Fondo de Aportaciones para la Educacion Tecnoldgica y de Aduitos, y

VIl. Fondo de Aportaciones para la Seguridad Publica de los Estados y del Distrito
Federal.

ACUERDO

E£n congruencia con lo anterior, y -
CONSIDERANDO

1.- Que la Ley de Coordinacién Fiscal establece que:los recursos del Ramo General 33
del Presupuesto de Egresos de Ja Federacion para el ejercicio fiscal 2000, transferidos
a los Estados y sus Municipios, con el caracter de aportaciones, serén, en términos de’
lo dispuesto por el articulo 46, parrafo segundo de la citada Ley, administrados y
ejercidos por éstos conforme a sus propias Leyes, quedando el control y supervision del
manejo de dichas erogaciones, segun el ambito de su competencia, a las autoridades
normativas del Gobierno del Estado’y de los Gobiernos Municipales, respectivamente.

2.- Que conforme al precepto 18 del Presupuesto de Egresos de la Federacién para el
ejercicio fiscal 2000, en concordancia con el 25 de la Ley de Coordinacion Fiscal, entre
los Fondos del Ramo General 33, transferidos a las Haciendas Publicas -de los Estados
y en su caso, a los Municipios, se encuentra los Fondos i.- Aportaciones para la
Educacion Basica y Nermal, ll- Aportaciones para los Servicios de Salud, ‘lli.-
Aportaciones para la Infraestructura Social,-en su vertiente Estatal, V.- Aportaciones
Multiples, en sus -vertientes de Asistencia Social e Infraestructura Educativa y V.-
Aportaciones para la Educacién Tecnologica y de Adulios, en sus vertientes de
Educacién Tecnoldgica y de Educacion para Adultos. ’ ’

3.- Que esto representa para el Estado la gran responsabilidad de aplicar estos
recursos en forma eficaz, -eficiente y transparente; y que se destinen a los objetivos
especificos que para tal fin fueron Jinstituidos en Ia Ley de Coordinacion Fiscal; *

4.. Que dentro del proceso permanents de analisis,. prevision. organizacién y decision,
es necesario que la programacion de éstos recursos, en materia de asignacion del
gasto, vaya dirigida a alcanzar los objetivos definidos en el Plan Estatal de Désarrollo
1995-2000, mismo que debe ser evaluado. periédicamente . para que guarde
congruencia con el Plan Nacional de Desarrollo, y .

5.- Por lo antes expuesto y con fundamento en lo dispuesto en los articulos 52 de la
Constitucion Politica del Estado de Tabasco y 10, 11, 18, 24, fracciones |, XX, XXy
XXIX y 25, fracciones Il, V, VIly IX de la Ley-Orgénica del Poder Ejecutivo, se expide el
siguiente:

ACUERDO | -

UNICO.- Las Secretarias de Planeacion y Fihanzas y de Contraloria y Desarrollo
Administrativo, de conformidad con las atribuciones que le confieren los articulos 24 y
25 de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado, emiten los Li_ne_amienlos
Normativos de Operacion para la adrhinistracion y ejercicio de los recursos del Ramo
Genera! 33 correspondientes al ejercicio 2000, para quedar como siguen:
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Recunsos del Fondo I

1. Introduccién

En 1998, el Gobierno de ia Republica en el marco de la descentralizacion de la vida

nacional, adiciond el capitulo V a la Ley de Coordinacién Fiscal, institucionalizando una
nueva via complementaria para la asignacion de recursos a los gobiernos de las
Entidades Federativas y los Municipios, mediante Ia figura de APORTACIONES. En
dicho capitulo, se establecieron 5 fondos, mismos que tienen definido -un destino

especifico, consignado en la misma Ley; estos fondos constituyen en el Presupuesto de -

Egresos de la Federacion, el Ramo 33, “Aportaciones Federales para Entidades
Federativas y Municipiés”.

Para el ejercicio fiscal 1999, se adiciona, modifica y reforma el capitulo V de la Ley de
Coordinacién Fiscal, agregando 2 nuevos fondos, los cuales se encuentran definidos en
el articulo 25 de la misma ley:

“Con independencia de lo establecido en los capitulos | a IV de esta Ley, respecto de la
participacién de los Estados, Municipios y del Distrito Federal en la recaudacion federal
participable,  se establecen las aportaciones federales, como recursos que fa

Federacion transfiere a las haciendas publicas de los Estados, Distrito Federal yen su.

caso, de los Municipios, condicionando su gasto a la consecucién y cumplimiento de los
objetivos que para cada tipo de aportacion establece esta Ley, para los Fondos
siguientes™ L .

l.- . Fondo de Aportaciones para la Educacion Basica y Normal;

H.-  Fondo de Aportaciones para los Servicios de Salud; !

.- Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social;

IV.-  Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de los Municipios;

V.- Fondo de Aportaciones Mltiples;

Vi.-  Fondo devApoﬁaciones para la Educacion Tecnoldgica y de Adullos; y

Vil.- Fondo de Aportaciones para la Seguridad Publica de los Estados y Distrito
Federal.

El Fondo de Aponaciones{'para.la Educacién Basica y Normal, FAEB, se fundamenta en

los articulos 26, 27 y 28 del Capitulo V de fa Ley de Coordinacién Fiscal, 13 de la Ley
General de Educacién y 16 de la Ley de Educacion del Estado de Tabasco. :

El articulo 46 de la Ley de Coordinacién Fiscal establece los dmbitos de competencia
de los drganos de control en las diferenteés etapas del ejercicio de los recursos; en &
uitimo parrafo de dicho articulo se consignan las responsabilidades a que seran sujetos
tos funcionarios ptibficos encargados de la administracion Y ejecucion de estos
recursos: .

“Las responsabilidades administrativas, civiles y penales que deriven de
afectaciones a la Hacienda Publica Federal en que, en su caso, incurran las
autoridades locales o municipales exclusivamente por motivo de la desviacion de
los recursos recibidos de los Fondos sefialados, para fines distintos a los
previstos en este capitulo, seran sancionados en los términos de la Legislacion
Federal, por las autoridades federales, en tanto que en los demas casos dichas
responsabilidades seran sancionadas-y aplicadas por las autoridades locales con
-base en sus propias leyes”. : 7 ’ -

En respuesta a lo estipulado por la Ley de Coordinacion Fiscal, el Titular del Ejecutivo

Estatal emitio el acuerdo publicado en el Suplemento al Periodico Oficial det Estado No.

5,993 de fecha 12 de febrero de 2000, mediante e! cuai designa a los funcionarios

estatales que administraran los recursos correspondientes a cada Fondo, en cuyo

primer punto se faculta al Titular de la Secretarla de Educacion para administrar y
- ejercer el Fondo | "Aportaciones para Educacién Basica y Normai”, :

Con la finalidad de dar mayor claridad y orden a la interpretacion de la*normatividad a
-que se sujeta el ejercicio de estos recursos, se emiten los Lineamientos Normativos de
Operacién, para la correcta aplicacién de los recursos de este Fondo, los cuales por
consenso de las Secretarias de Planeacion y Finanzas y de Contraloria. y Desarrollo
Administrativo, en el seno del COPLADET, han. sido aprobados para su- debida
observancia, .

2. " Fundamento legal

. Constitucibn Politica{ de los Estados Unidos Mexicanos.

¢ Ley Organica de la Administracion Publica Federal, *

+ Leyde Planeacion. . ' ’

¢ Leyde Coordinacién Fisc‘aL

» Ley General de Educacion. i

s Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos. )

* Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal 2000.
* Acuerdo Nacional para la Modernizacion de la Educacion Basica y Normal del 18 de
‘ mayo de 1992,

¢ Constitucion Politica del E§tado Libre y Soberano de Tabasco.

* Ley Orgénica del Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco.

» Ley Estatal de Planeacién,

* Ley Estatal de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Pablico.

* Acuerdo por el que se da a conocer a los gobiernos de ias entidades la distribucion y .
calendarizacion para la ministracion de los recursos correspondientes al Ramo
General 33, del 25 de enero de 2000.

¢ Leyde Educacion del Estado de Tabasco. ,

*  Ley de Obras Publicas del Estado de Tabasco y su Reglamento.

¢ Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con
Bienes M-uebles. .

« Decreto 251, publicado en el Periddico Oficial de fecha 28 de diciembre de 1991’ por
el que se reforms la Ley de Adgquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios Relacionados con Bienes Muebles. )

* Reglamento del Comit¢ de Compras del Poder Ejecutivo.

* Acta de reinstalacion del Subcomite de Compras de la Secretaria de Educacion.

» Acuerdo de-creacion del Comité de Planeacion para el Desarrollo del Estado de
Tabasco. - o

. Acuerao de C}eacién del Comité Administrador del Programa Estatal de ]
Construccion de Escuelas.

* Presupuesto General de Egreso's Ejercicio 2000 y ejercicios subsecuentes.

. Acuerdb del Ejecutivo del Estado publicado en el Suplemento al Periddico Oficial del
Gobierno de! Estado de Tabasco 5,993, de fecha 12 de febrero de 2000.

. Manu@l de Planeacién, Programacion y Presupuestacion 1997-2000.

» Manual de Normas, Lineamientos y Procedimientos para el Control del-Ejercicio
Presupuestal del 2000 y sus actualizaciones.

. Las demas Leyes y Reglamentos que para el efecto sean ablicables.

Para el presente documento se define el siguiente:

GLOSARIO DE TERMINOS

CAPECE del  Programa . Estatal de

Comité  Administrador
. Construccion de Escuelas.
COPLADET Comité de Planeacién para el Desarralio del Estado de
) Tabasco.
Direccién  General de| Direccion General de Administracién de ia Secrelaria de
'|Administracién Educacion del Estado de Tabasco.
FAEB Fondo de Aportaciones para la  Educacién Basica y
Normal, . "
‘| SECODAT Secretaria de Contraloria y Desarrollo Administrativo del
Estado de Tabasco. .
SHCP Secretaria de Hacienda y Crédito Publico. .
SEP Secretaria de Educacion Piblica.
SEPLAFIN Secretaria de Planeacién y Finanzas del Estado de
Tabasco, = .
SET : _{ Secretaria de Educacion cel Eslado de Tabsco.
[SPIE- Subsecretaria de Planeacion e Innovacion Educativa de;
la SET. - : !
3. Lineamientos generales
3.1 " Destino de los recursos

Laleyde Coo/rdinacit')n Fiscal establéce en su Capilu!o V, Articuls 26, Gue lus recﬁrsos
del Fondo 1, "Aportaciones para la”Educacion Basicg y Normal™ (FAEB), se destinaran
de manera exclusiva, para la operacién de los servicios de equcacion basica y normal,
en los términos de los articulos 13 y 16 de la Ley General di Educacién, asf como dol
Acuerdo Nacional para la-Modernizacion de la Educacion Basica y Nornjal,

En concordancia con el articulo. 46, parrafo 2, da la Ley de Coordinacién Fiscal, los

recursos de este Fondo se administraran-y ejerceran de conformidad ¢on lo estabiecido
en-ja normatividad estatal vigente. .

3.2, _Atribuciones y funciones de las areas de la Secretaiia de Educacién

Dado que la SET est4 facultada para normar, administrar y sfecutar las acciones que se¢

. fealieen con recursos del FAEB, asigna las siguientcs funciones a las éreas segln se

describe: :
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Responsable Funciones -
Administrativa Registar y controlar el ejercicio presupuestal, ministrar
Direccion  General de |los recursos, comprobar y validar el .gasto, cierre del
Administracién ejércicio y envio mensual de avances fisicos y

: financieros a SEPLAFIN para integrar informe de avance
i . _ {de cuenta piblica. ’
i Resguardar la documentacion comprobatoria, validada
37 y sellada de "operada”.
‘Normativa - Establecer Ja normatividad en materia técnica y de
SPIE validacion, planeacion, programacion, presupuestacion,
autorizacién y evaluaciones peribdicas. ‘
| Informar de la programacién aprobada asi como de las
modificaciones presupuestales que deban presentarse
en el transcurso del ejercicio fiscal. i
Ejecutora Ser responsables de la ejecucion de los proyectos yio
Areas a cargo de los|ejercicio de los recursos y comprobacién ante el areéaf- -
proyectos administradora. ¢
4. . Programaci6n-Presupuestacion ,
4.4. . Programacién

En lo que se refiere a los recursos sujetos 8 la normatividad estatai, su programacion se
regira por la técnica de presupuesto por proyecto, apegéndose a lo estabiecido en el
Manual de Planeacién, Programacion y Presupuestacion 1997-2000 y sus
actualizaciones.

En el caso de las obras o acciones a ejecutar por la SET con recursos del FAEB, se.

apegaran a lo establecido en el Programa Nacional de Desarrolio Educativo 1995-2000

y el correspondiente del Estado, cuyas bases se sustentan en los Planes Nacional y

Estatal de Desarrollo 1995-2000, tal y como lo sefialan la Ley General He Educacion y
. la Ley de Educacion del Estado de Tabasco.

En la programacion se .debera identificar - especificamente el ejercicio fiscal
correspondiente de los recursos a ejercer, asi como la fuente de financiamiento que

podra ser por:

a).- Autorizaciones de recursos para el ejercicio fiscal correspondiente; :

b).- Economias, tanto de proyectos de ejercicios anteriores como los del afio fiscal en
curso; . :

c).- Productos financieros derivados tanto de recursos de ejercicios fiscales anteriores
como del ejercicio actual; .

d).- Refrendos; y . N

e).- Autorizaciones de recursos por concepto de ampliaciones presypuestales liquidas.

Definido el techo financiero, publicado.en el Diario Oficia! de la Federacion, conforme a
los gastos ‘irreductibles y a nuevas necesidades, la SPIE distribuira por.programa y
proyecto, acorde a las acciones y metas previstas en la programacion, calendarizando
su ejecucion conforme a la radicacion de.recursos establecida. .

4.2. Validaciéon

La d}stribucién a nivel. programa y proyecto ‘sera presentada por la SET ante el
COPLADET, instancia que validara su congruencia con los objetivos y metas del Plan
Estatal de Desarrollo y el Programa Educativo del Estado de Tabasco 1995-2000.

43 Autorizacion

Una vez efectuada la validacion por el COPLADET, la SET enviara mediante oficio los
formatos SPE-1 (cédula técnica) y SPE-2 (clasificacion del gasto) por cada uno de los
proyectos validados a la SEPLAFIN, la cual emitira oficio de autorizaciéon de los
recursos previa revision de! cumplimiento de lo establecido en el Manual de Planeacion,
Programaciéri y P.resupqestacién 4997-2000 y sus actualizaciones.

44, Ministracion de recursos

Una vez que la SHCP transfiera los recursos del FAEB, el Estado a través de la
SEPLAFIN, de conformidad con ios montos y calendario publicados en el Diario Oficial
de fa Federacion de fecha 25 de enero de 2000, los radicara a la cuenta bancaria
sefialada para este Fondo en el Acuerdo del Ejecutivo del Estado publicado en el
Suplemento al Periddico Oficial del Gobiemo del Estado de Tabasco No. 5,993 de fecha
12 de febrero de 2000 y realizara la notificacion correspondiente a la Dependencia
Administradora.

Por su parte, la SET deberé entregar a la SEPLAFIN un recibo por cada ministracién.de -

recursos efectuada, indicando el importe y el nombre del_Fondo, firnado por el Titutar
de la Dependencia y por el Director General de Administracion.

La SET recibira de parte de la representééi'ém estatal de la SEP, los oficios de

ministracion de los recursos para el ejercicio presupuestal, y por parte de la SEPLAFIN'

los oficios dé notificacion de abono en cuenta.

‘

En tanto no se concluya la aplicacion total “de los recursos de ejercicios fiscales

. anteriores, asi como de los recursos que se hayan generado por concepto de.

economias y productos financieros, la Administradora de! Fondo continuara manejando
dichos recursos en la cuenta bancaria aperturada para ese ejercicio, a efecto de no

mezclar recursos de ejercicios diferentes, hasta la cancelacién de la cuenta

correspondiente.

5. . Ejercicio presupuestal

La SET debéra formular sistematicamente los informes de la contabilidad
gubernamental en la parte presupuestal y emitir los siguientes reportes: :

- Conciliacién mensual de las aportaciones federales recibidas y transferidas a la SET.

- Estado comparativo del presupuesto autorizado y ejercido.

. Relacién mensual de 6rdenes de pago.

. Cédula de retenciones (ISSET, ISR, cuotas sindicales).

_ Cédula de modificaciones presupuestales de! mes con clave programatica completa,
considerando ampliaciones y transferencias.

- Cédula porcentual de avances fisicos y financieros de los proyectos autorizados.

. Documentacion origina! soporte de las polizas de cheques. ’

5.1. * Pago de gastos de operacion v

Las adquisiciones de bienes y servicios se sujetaran a lo previsto por la Ley de
Adguisiciones, Arrendamientos y Prestaciones de Servicios Relacionados con Bienes
Muebles del Estado de Tabasco y el Reglamento del Comité de Compras det Poder

Ejecutivo.

La Direccion General de Administracion revisara que la documentacién comprobatoria
cumpla can lo establecido por el Codigo Fiscal de la Federacion.

Para el pago de las erogaciones de los conceptos de los capitulos 2000, Articulos y
Materiales: 3000, Servicios Generales; 4000, Fomento a la Produccion y. Prestacién de
Servicios; 5000, Infraestructura para el Desarrollo; y 6000 Bienes Muebles e Inmuebles
de los proyectos del FAEB, la Direccién General de Administracion aperturard cuenta
bancaria que operarad como Fondo Revolvente, emitiendo e cheque nominativo que
corresponda. - . ~

5.2. Pago de los sarvicios personales-

Son las erogaciones que se realicen por concepto de pago de los servicios personales,

corresponderén -a la plantilia de personai, utilizada para los calculos de los recursos

. presupuestarios transferidos al Estado por ef FAEB; asi como del personal con

nombramiento limitado, programas subsidiados, carrera magisterial y otras prestacionés.

institucionales; incluyendo las_erogaciones por concepto de impuestos federales y
aportaciones de seguridad social. St

La Direccion General de Administracion aperturara cuenta bancara, elaborard la
némina y emitira los cheques nominalés para el pago al personal (Capitulo 1000).

La Direccion General' de Administracion emitirda cheque a favor de los- terceros
institucionales, por concepto de pago de las deductivas -y retenciones generadas en
cada némina, con excepcion del ISR que compete exclusivamente a la SEPLAFIN
como dependerncia responsable de efectuar el entero Ginico de impuestos ante la SHCP,
por lo que debera remitir el importe comrespondiente a mas tardar el dia doce del mes
siguiente a la retencién efectuada. :

5.3. Ejecucitn de la obra ptiblica

Para la ejecucion de la obra pubiica asi como mantenimiento y/o rehabilitacion, se
debera observar la Ley de Obras Pablicas del Estado de Tabasco, su Reglamento y
démés normatividad que le sea aplicable.

En el caso de la obra plblica que sea ejecutada bajo la modalidad de contrato, se
deber4 deducir del importe bruto de \as estimaciones presentadas para su cobro, el5al
millar que de acuerdo a la Ley de Obras Plblicas del Estado de Tabasco, se transfiere
al Organo Estatal de Controt . para prestar los servicios de control, vigilancia,
supervision, verificacion, fiscalizacion y evaluacion; la dependencia, deber4 enterar a la
SECODAT mensualmente, el importe de estas deducciones, fa cual hara entrega del
recibo oficial correspondiente. ’ ‘

5.4. : Modificaciones presupuestales

La SET deberd informar oportunaménte ala SEPLAFIN yala SECODAT para fines de
registro, los movimientos presupuestales comespondientes previo a su ejercicio, tanto
las ampliaciones y transferencias como las economias y productos financieros que s&
deriven de la administracion de los recursos. ‘

5.5. Comprobacién del gasto

La comprobacién del gasto, en lo referente a servicios personales, se realizara a través
de los resumenes contables de la némina, y en su caso por las nominas debidamente
firmadas por sus beneficiarios. Los gastos de operacion se comprobaran mediante
documentacion original que reuna los requisitos fiscales establecidos por el Cédigo
Fiscal de la Federacion. :

La afectacién del ejercicio de los recursos se realizara quincenalmente con orden de
pago, describiendo la clasificacion par tipo de gasto de acuerdo a las partidas
presupuestales establecidas. Las 6rdenes de pago se emitirén a nombre dela SET.

6. - Evaluacién, control y supervision

Trimestralmente, la SET elaborard un informe de autoevaluacion con base en los
formatos enviados con este propdsito por 1a SECODAT, con la informacion referente a
los avances fisicos y financieros de los' proyectos autorizados, asi ‘como las
observaciones pertinentes al ejercicio de los recursos, tumando copia a la SEPLAFIN.
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Con base en la informacién enviada por ia SET, la SECODAT emitira un dictamen del
grado de cumplimiento de los compromisos contraldos en el periodo que se evalla.

A parlir de la ministracién de los recursos que la Federacién realice, el control, la
supervision y la vigilancia de! manejo de los recursos destinados a este Fondo hasta su
erogacion total, quedarg a cargo de la SECODAT, para lo cual se le.deber4 asignar al
Organo Estatal de Controt el dos al millar del total de los recursos autorizados para este
Fondo, de conformidad con el Acuerdo de Coordinacién celebrado entre el Ejecutivo
Federal y el Ejecutivo del Estado de Tabasco, que tiene por objeto la realizacién de un
Programa de Coordinacién Especial denominado “Fortalecimiento del Sistema Estatal
de Control y Evaluacién de la Gestion Publica, y Cotaboracisn en Materia de Desarrolio
Administrative y Modernizacion”. Estos recursos provendran invariablemente de los
produclos financieros generados. .

7. Clerre del ejercicio Integracién de la Cuenta Publica

. La SET debera enviar a la SEPLAFIN y a la SECODAT un informe del avance fisico y

financfero, dentro de los primeros quince dfas naturales del’ mes inmediato posterior al
cierre del mes, de cada uno de los programas que correspondan a este Fondo, ¢on el
fin de integrar el informe de avance de cuenta piblica; el avance financiero debe
contener:

- Estado de situacion financiera con sus respectivos anexos.

- Estado de ingresos y egresos.

- Balanza de comprobacién,

- Estado de ongen y aplicacién de los Fecursos.

- Registro de pdlizas de ingresos, egresos y diario.

- Movimientos auxiliares de las cuentas de balance y del estado de resuitados,
- Conclliaciones bancarias con los estados de cuentas.

- Céduia de creacién de pasivos para sl cierre del mes,

- Cédula de pagos de pasivos realizados en el mes,

Al clerre de cada trimestre, ia SET' deberd enviar a la SEPLAFIN un reporte
comparativo del presupuesto autorizado contra el ejercicio real de los recursos,
informando las ampliaciones, transferencias y reducciones al presupuesto aprobado.

La fiscalizacién de la Cuenta Pablica sera efectuada por el H, Congreso del Estado por
conducto de su Contaduria Mayor de Hacienda, conforme a la legisiacion estata)
vigente.

8. Economias y productos financleros

Los productos financieros derivados de .la administracion det FAEB, deberan ser
depositados mensualmente a la cuenta en que la SEPLAFIN recibe las Aportaciones
Federales, dentro de los quince dfas posteriores a la conclusién del mes ‘inmediato.
anterior, e informarlo a la SEPLAFIN mediante oficio, en el cual se anexe copia del
depésito. .

La SEPLAFIN reintegrara los productos financieros en forma inmediata después de que
la dependencia efectie el deposito. Para efecto de dar seguimiento a estos productos
financieros y su aplicacion, la SEPLAFIN remitira a la SECODAT, copia de los estados
de cuenta dentro de los quince dias siguientes al cierre de cada mes.

Para el ejercicio de los productos financieros y de las economias que resulten, una vez’
cubiertas las metas programadas, la SET debers solicitar a la Comisién = Gasto
Financiamiento en el seno del COPLADET la validacion de la propuesta de inversion y
una vez validada, la SEPLAFIN emitird el oficio de autorizacién de ampliacion

~ presupuestal correspondiente y lo hara del conocimiento de la SECODAT.

El ejercicio de estos recursos sin el.oficio de autorizacion respectivo, serd causa de
responsabilidades conforme a la Ley de la materia.

9. Resguardo de la documentacion comprobatoria

La documentacién comprobatoria original de los recursos del FAEB serd resguardada
por la Direccidén General de Administracion, ordenada en expedientes de acuerdo al
consecutivo de cheques de la cuenta bancaria autorizada, de igual manera debera

.integrarse expediente unitario por cada uno de los proyectos ejecutados que contendrd

una copia de la documentacion exclusiva del mismo, y todos deberan estar disponibles
para su verificacién por parte de las dependencias nommativas y la Contadurfa Mayor de
Hacienda del H. Congreso def Estado. As| mismo, deberan tener el resguardo ordenado
de los expedientes de las pdlizas de registro de la contabilidad, asi como de los
‘resultados, reportes financieros Y presupuestales,

10. Refrendos

Los recursos autorizados para proyectos no iniciados y en proceso de ejecucion que no
fueron ejercidds durante el €ejercicio fiscal comrespondiente, deberan ser reprogramados
y refrendados para ef siguiente ejercicio fiscal, efectuando los trémites respectivos
sefialados en la normatividad vigente, ' - .

Linearnientos Neamativos de Cpercion para el Efercicio de
Recursos del Fordo IT

1. Introduccién

En 1998, el Gobierno de la Republica en el marco de ta descentralizacion de la vida
nacional, adicioné el capitulo V a la Ley de Coordinacién Fiscal, institucionalizando una
Nueva via complementaria para la asignacion de recursos a los gobiernos de las
Entidades Federativas y los Municipios, mediante Ia figura de APORTACIONES. En
dicho capitulo, se establecieron 5 fondos, mismos que tienen definido un destino
especifico, consignado en la misma Ley; estos fondos constituyen en el Presupuesto de
Egresos de la Federacién, el Ramo 33, "“Aportaciones Federales para Entidades
Federativas y Municipios".

Para el ejercicio fiscal 1999, se adiclona, modifica y reforma el capitulo V de la Ley de
Coordinacién Fiscal, agregando 2 nuevos fondos, los cuales se encuentran definidos en
el articulo 25 de la fisma ley:

“Con independencia de lo estabiecido en los capitulos | a IV-de esta Ley, respecto de Ia
participacion de los Estados, Municipios y del Distrito Federal en la recaudacion federal
participable, se establecen las aportaciones federales, como recursos que. la
Federacion transfiere a las haciendas publicas de los Estados, Distrito Federal y en su
caso, de los Municipios, condicionando su gasto a la consecucion y cumplimiento de los
objetivos que para cada ipo de aportacién establece esta Ley, para los Fondos
siguientes™:

1.- Fondo de Aportaciones para la Educacién Basica y Normal .
®).-  Fondo de Aportaciones para los Servicios de Salud;
li.-  Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social;
V.- Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de los Municipios;
V.- Fondo de Aportaciones Multiples;
VI.- Fondo de Aportaciones para ia Educacion Tecnoldgica y de Adultos, y .
Vil.- Fondo de Aportaciones para la Seguridad Publica de los Estados y Distrito

Federal. N

El Fondo de Aportaciories para los Servicios de Salud, FASSA, se fundamenta en los
articulos 29, 30 y 31 del Capitulo V de Ia Ley de Coordinacion Fiscal y3,13y18dela
Ley General de Salud.

El articulo 46 de la Ley de Coordinacion Fiscal establece los ambitos de competencia
de los 6rganos._de control en fas diferentes etapas def ejercicio de los recursos; en el

“Las responsabilidades administrativas, civiles Yy penales due deriven de
afectaqlones a la Hacienda Publica Federal en que, en su caso, incurran las
autoridades locales o municipales exclusivamente por motivo de la desviacién de
los recursos recibidos de los Fondos seiialados, para fines distintos a los
previstos en este capitulo, seran sancionados en los términos de fa Legislacion
Federal, por las autoridades federales, en tanto que en los demas casos dichas
responsabilidades seran sancionadas y aplicadas por las autoridades locales con
base en sus propias leyes”,

- En respuesta a lo estipulado por la Ley de Coordinacién Fiscal, el Titular del Ejecutivo

Estatal emitié el acuerdo publicado en el Suplemento al Periddico Oficial del Estado No.

segundo'punto se facuita al Titular de Ia Secretaria de Salud para administrar Yy ejercer
‘el Fondo 1t “Aportaciones para los Servicios de Salud”.

Operaci6n, para la comrecta aplicacién de los recursos, de este Fondo, los cuales por.
consenso de las Secretarias de Planeacion y Finanzas y de Contralorfa y Desarrollo
"Administrativo, en el seno de COPLADET, han sido aprobados para su debida
observancia. : B ’

2. . Fundar‘ﬁento Legal

.~ = Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

. Léy Organica de la Administracién Pabiica Federal.
¢ Ley de Planeacién Federal, ’
* Ley General de Salud.

. & Ley de Coordinacion Fiscal.

s  Leéy Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos.

¢ Presupuesto de Eg}esos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal 2000.
* Ley de Salud del Estado. .

*-~ Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco.
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« Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco.

o Ley Estata! de Planeacion.

e Ley Estatal de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Pablico.

» Ley de Obras Publicas del Estado de Tabasco y su Reglamento.

» Ley de Adquisiciones, Arendamientos’y Prestacion de Servicios Refacionadds con
Bienes Muebles. '

* Reglamento del Comité de Compras del Poder Ejecutivo. i

» Reglamento interior de los. Servlcxos de Salud del Estado de Tabasco, publicado en
el Penodlco Oﬂmal de fecha 14 de mayo de 1997.

. Acuerdo de creacion del Comlté de Planeacién para. eI Desarrollo del Estado de

Tabasco.

o Decreto No. 213, publicado en el Periddico Oficial de fecha 19 de febrero de 1997,
en el cuél se crean los Servicios de Salud del Estado dé Tabasco, con caracter de
Organismo Descentralizado de Ia Admmmlramén Pablica Estatal.

e Presupuesto General de Egresos E;erc1c|o 2000 y ejercicios subsecuentes ’

« Acuerdo Nacional para la Descentralizacién de los Servicios de Salud de fecha 20
de agosto de 1996. P

s Acuerdo del Ejecutivo del Estado publicado en el Suplemento al Penédlco Oficial del
Estado No. 5,993 de fecha 12 de febrero de 2000.

. Acuerdos del Comité Intersecretdnial Consultivo de la Obra Publlca

» Manual de Planeacién, Programacién y'PresupuestacuSn 1997-2000.

o Manual de Normas Lineamientos y Procedimientos para el Control del Ejercicio .

Presupuestal del 2000. -
« Las demés Leyes y Reglamentos que para el efecto séan aplicables. -

Para el presente documento se define el siguiente:

GLOSARIO DE TERMINOS

COPLADET Comité de Planeacion para el Desarrollo del Estado de
Tabasco.
Direccion Administrativa | Direccion Administrativa de la Secretaria de Salud del
' | Estado de Tabasco.

Direccion.de Planeacion |Direccidn de Planeacidn de la Secretaria de Salud del
. § Estado de Tabasco.

FASSA Fondo de Aportaciones para los SeNICIOS de Salud.
OPD Organismo Publico Descentralizado Servicios de Salud
del Estado de Tabasco.
SECODAT Secretarfa de Contraloria y Desarrollo Administrativo del
: Estado de Tabasco.:
SHCP Secretaria de Hacienda y Crédito PUblico.
SS Secretaria de Salud :
SEPLAFIN Secretarfa de Planeacién y Finanzas del Estado de
- ) Tabasco.
SSE - Secretaria de Salud del Estado de Tabasoo
3. Lineamientos generales
3.4, _ Destino de los racursos °

La Ley de Coordinacion Fiscal establece en su Capﬂulo V, Articulo 29, que los recursos
del Fondo Il, “Aportaciones para los Servicios de Salud” (FASSA), se destinardn.de
manera exclusiva, para la operacion de los servicios de salud, en los términos de los
articulos 3, 13 y 18 de la Ley General de Salud, asf como del Acuerdo Nacional de
Descentralizacion de los Servicios de Salud.

En concordancia con el articulo 46, parafo 2, de la Ley de Coordmacnbn Fiscal los

recursos de este Fondo se administraran y e;ercerén de conformidad con lo establemdo\

enla normatwndad estatal vigente.

3.2. Atribuciones y funciones de las areas de la Secretaria de Salud

Dado que el OPD est4 facultado para nommar, administrar y ejecutar las acclones que
se realicen con recursos del FASSA, asigna las siguientes funciones segun se.describe:

Responsable Funciones -

Administrativa Reglstrar y controlar del ejercicio presupuestal “ministrar los
recursos, comprobar y validar el gasto, cierre del ejercicio e
integracion de la informacidn para cuenta publica, de acuerdo a}-
Direccién ia legislacion estatal aplicable.
Administrativa . ) )
Informar de la programacién aprobada asi como de las
' Imodificaciones presupuestales que deban présentarse en el
transcurso dei ejercicio fiscal.

Resguardar la documentambn comprobatoria, validada y sellada

de “operada”.
Normativa Establecer la norrnatividad en materia técnica y de validacion,
Direccién de planeacidn, programacidn, presupuestacion, autorizacién 'y
Planeacion evaluaciones periddicas. ’
Ejecutora Ser responsables de la ejecucion de los proyectos y/o ejercicio

Areas a cargo de |de los recursos y comprobacion ante el 4rea administradora.

los proyectos

14 4 4l

4. Progr 5n - Presup

4.1. . Programacién

En lo que se refiere a los recursos, su programacion -se regird por la técnica de
presupuesto por proyecto, apegéandose a lo establecido en el Manual de Planeacnon.
Programacion y Presupuestacion 1997- 2000 y sus actuahzacnones

En el caso de las obras o acciones a ejecutar por el OPD con recursos del FASSA, se
apegaran a lo establecido en el Programa de Reforma dei Sector Salud 1995-2000 y el
Programa Estatal de Salud y Seguridad Social Tabasco 1995-2000, cuyas bases se
sustentan en los Planes Nacional y Estatal de Desarmollo 1995-2000, tal y como lo
sefialan la L.ey General de Salud y la Ley de Salud del Estado de Tabasco.

En la- programacién se debera . identificar especificamente el ejercicio fiscal
comrespondiente de los recursos a ejercer, asi como la fuente de financiamiento que
podré ser por:

a).- Autorizaciones de recursos para el ejercncio fiscal correspondiente;

- b).- Economias, tanto de proyectos de ejercicios anteriores como los del afio fiscal en

curso; . .

c).- Productos financieros den‘vados tanto-de recursos de ejercicios fiscales anteriores
como del ejercicio actual;

d).- Refrendos; y -

e).- Autorizaciones de recursos por concepto de ampliaciones presupuestales llqu1das

Definido el techo ﬁnancxero. publicado en el Diario Oficial de la Federacubn. conforme a
los gastos irreductibles y a nuevas necesidades, la Direccién de Planeacion y la
Direccion Administrativa en coordinacién con los jefes de programa lo distribuiran por
programa y proyecto, acorde .a fas acciones y metas previstas en la programacion,
calendarizando su ejecucién conforme a la radicacién de recursos establecida.

.

4.2, Validacién

La distribucién a nivel programa y. proyecto serd presentada por el OPD ante el

. COPLADET, instancia que validara su congruencia con los objetivos y metas del Plan

Estatai de Desarrollo y el Programa Estatal de Salud y Segundad Social Tabasco 1995-
2000.

4.3. Autorizacién

Una vez efectuada la validacién por el COPLADET, el OPD enviaré mediante oficio los
formatos SPE-1 (cédula técnica) y SPE-2 (clasrﬁcacuSn del gasto) por cada uno de los
proyectos validados a SEPLAFIN, la cual emitira oficio de autorizacion de los recursos.
previa revisién del cumplimiento de lo establecido en los Manuales de Planeacién,

Programacién y Presupuestacion 1997-2000 y sus actualizaciones.

.

44 Ministracion de recursos

Una vez que la SHCP transfiera los recursos del FASSA, deduciendo las retenciones
por los conceptos de pagos a terceros (FSTSE, FONAC y SNTSS), el Estado, a través
de la SEPLAFIN, de conformidad con los montos y calendario publicados en el Diario
Oficial de la Federacion de fecha 25 de enero de 2000, los radicara a la cuenta bancaria
sefialada para este Fondo en el Acuerdo del Ejecutivo del Estado: publicado en el
Suplemento al Periodico Oficial del Estado No. 5,993 de fecha 12 de febrero de 2000 y
realizard la notificacién correspondiente a la Dependencia Administradora,

F;or su parte, el OPD debera entregar-a la SEPLAFIN, un recibo por cada ministracibn
de recursos recibida, indicando el importe y el nombre del Fondo comespondiente,
firmado por el Titular de la dependencia y por el Director Administrativo.

El OPD recibira de parte de la SSA, los oficios de ministracion de los recursos para.el
ejercicio presupuestal, y por parte de la SEPLAFIN los oficios de notificacién de abono
en cuenta. :
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En tanto no se concluya la aplicacién total de los recursos del ejercicio fiscal anterior,
asi como de los recursos que se hayan generado por concepto de economias y
productos financieros, la Administradora ‘del Fondo continuara manejando dichos
recursos en la cuenta bancaria aperturada para ese ejercicio, a efecto de no mezclar
recursos de ejercicios diferentes, hasta la cancelacion de la cuenta correspondiente.

5. Ejercicio presupuestal

El OPD deberd formular sistematicamente los informes de la contabilidad
gubernamental en la parte presupuestal y emitir los siguientes reportes:

= Conciliacién mensual de las aportaciones federales recibidas y transferidas al OPD,

- Estado comparativo del presupuesto autorizado y ejercido. :

- Relacién mensual de érdenes de pago.

- Cédula de retenciones (ISSET, ISR, cuotas sindicales).

- Cédula de modificaciones presupuestales del mes con clave programatica completa,
considerando ampliaciones y transferencias.

- Cédula porcentual de avances fisicos y financieros de los proyectos autorizados.

- Documentacién original soporte de las pélizas de cheques.

5.1. Pago de gastos de operacion

Las adquisiciones de bienes y servicios se sujetardn a lo. previsto en la Ley de
Adquisiciones, Arendamientos y Prestaciones de Servicios Relacionados con Bienes
Muebles del Estado de Tabasco y el Reglamento del Comité de Compras del Poder
Ejecutivo. :

La Direccién Administrativa revisara que la documentacion comprobatoria cumpla con lo

. establecido por el Cédigo Fiscal de la Federagion.

Para el pago de las erogaciones de los conceptos de los capitulos 2000, Articulos y

Materiales; 3000, Servicios Generales; 4000, Fomento a la Produccion y Prestacion de

Servicios; 5000, Infraestructura para et Desarrolio; y 6000 Bienes Muebles e Inmuebles .

de los proyectos del FASSA, la Direccién Administrativa aperturara cuenta bancaria que
operara como Fondo Revolivente, emitiendo el cheque nominativo que corresponda.

5.2 Pago de los servicios personales

Son las erogaciones que se realicen por concepto de pago de los servicios personales,
correspondiente a la, plantilla de personal autorizada y utilizada para los calculos de los
recursos presupuestarios transferidos al Estado por el FASSA; asi como del pérsonal
eventual de los programas especiales y otras prestaciones otorgadas a los
trabajadores, incluyendo las erogaciones por conceptos de impuestos federales, seguro
institucional, seguridad social y SAR-FOWSSSTE, (Sistema de Ahomo para el Retiro -
Aportaciones al Fondo de Vivienda).

. La Direccion Administrativa aperturara cuenta bancaria, elaborara las néminas y emitira

los pagos al personal mediante los sistemas de pago establecidos: cheques, abono a
tarjeta de débito y en efectivo (Caplitulo 1000). :

La Direccion Administrativa emitira los cheques a favor de los terceros institucionales,
por concepto de pago de las deductivas y retenciones generadas en cada némina asi
como las aportaciohes patronales, con excepcién del pago de las cuotas sindicales y
FONAC (Fondo de Ahorro Capitalizable) que compete exclusivamente a la Direccion
General de Recursos Humanos de la 8SA, como dependencia responsable de efectuar
el entero ante las instancias correspondientes; el ISR compete exclusivamente a la
SEPLAFIN como dependencias responsable de efectuar el entero Gnico de impuestos
ante la SHCP, por lo que en este lltimo caso debera remitir el importe cormrespondiente
a mas tardar el dia 12 del mes siguiente a la retencion efectuada. .

53 Ejecucién de la obra publica B
En materia de infraestructura de salud para los rubros de mantenimiento, rehabilitacion,
ampliacién y construccion de nueva infraestructura, asi como para la rehabilitacion y
mantenimiento de [0s equipos médicos y électromecanicos de centros de salud y

Estado de Tabasco en vigor y su Reglamento, asi como también los acuerdos emitidos
por €l Comité Intersecretarial Consultivo de Obra Piblica (CICOP).

En el caso de la obra publica que sea ejecutada bajo ta modalidad de contrato, se
debera deducir del importe bruto de las estimaciones presentadas para su cobro, el 5 al
millar que de acuerdo a la Ley de Obras Publicas def Estado de Tabasco, se transfiere
al' Organo Estatai de Control para - prestar los servicios de control, vigilancia,

supervision, verificacion, fiscalizacion y evaluacion; la dependencia, debera enterar a la_

SECODAT mensualmente, el importe de estas deducciones, la cual hara entrega del

. recibo oficial correspondiente. ’

5.4. Modificaciones presubues;ales

Ei OPD debera informar oportunamente a la SEPLAFIN y a la SECODAT para fines de

registro, los movimientos presupuestales correspondientes previo a su ejercicip, tanto

las ampliaciones y transferencias como las economias y productos financieros que se
deriven de la administracién de los recursos. :

55.  Comprobacién del gasto-
La comprobacion del gasto, én lo referente a servicios personales, se realizaré a través

de los resimenes contables de la nomina, y en su caso por las néminas debidamente
firadas por sus beneficiarios. Los gastos de operacion se comprobaran mediante

doct,umentécién original que relna los requisitos fiscales establecidos en el Cddigo

*Fiscal de la Federacion.

La afectacién del ejercicio de los recursos se realizara quincenalmente con orden de
pago, describiendo la. clasificacién por tipo de gasto de acuerdo a las partidas
presupuestales establecidas. Las érdenes de pago se emitiran a nombre de! OPD.

6. Evaluacion, control y supervision

Trimestralmente, el OPD elaborard un informe de autoevaluacion con base en los
formatos enviados con este propésito por la SECODAT, con la informacién referente a
los avances fisicos y financieros de los proyectos autorizados, asi como las
observaciones pertinentes al ejercicio de los recursos, turnando copia a la SEPLAFIN.

Con base en ia informacién enviada por el OPD, la SECODAT emitira un dictamen del
grado de cumplimiento de los compromisos contraidos en el perigdo que se evalla.

A partir de la ministracion de los recursos que la Federacidn realice, el control, la
supervision y la vigilancia del manejo de los recursos destinados a este Fondo hasta su
erogacion total, quedara a cargo de la SECODAT, para lo cual se le debera asignar al
Organo Estatal de Control el dos al millar del total de los recursos autorizados para este
Fondo, de conformidad con el Acuerdo de Coordinacién celebrado entre el Ejecutivo
Federal y et Ejecutivo del Estado de Tabasco, que tiene por objeto la realizacién de un
Programa de Coordinacién Especial denominado “Fortalecimiento del Sistema Estatal
de Control y Evaluacion de la Gestién Pablica, y Colaboracién en Materia de Desarrolio
Administrativo y Modemizacion™. Estos recursos provendran invariablemente de los
productos financieros generados. '

7. Cierré del ejercicio e integracién de la Cuenta Publica

El OPD debera enviar a la SEPLAFIN y a fa SECODAT un informe de avance fisico y.
financiero, dentro de los primeros quince dias naturales del mes inmediato posterior al

cierre del trimestre, de cada uno de los programas que correspondan a este Fondo, con

el fin de integrar.el informe de avance de cuenta pablica; el avance financiero debe

contener: .

- Estado de situacion financiera con sus respectivos anexos.

- Estado de ingresos y egresos.

- . Balanza de comprobacion. .

- Estado de origen y aplicacion de los recursos. -

- Registro de pélizas de ingresos, egresos y diario.

- Movimientos auxiliares de las cuentas de balance y del estado de resultados.

- - Conciliaciones bancarias con los estados de cuentas.

- Cedula de creacion de pasivos para el cierre del mes.
- Cédula de pagos de pasivos realizados en el mes.

Al cierre de cada trimestre el OPD enviar a‘la SEPLAFIN, un reporte comparativo dei

presupuesto autorizado contra el ejercicio real de los -recursos, informando las °

. ampliaciones, transferencias y reducciones al presupuesto aprobado.

La fiscalizacién de la Cuenta Piblica ser4 efectuada por el H. Congreso del Estado por
conducto de su Contaduria Mayor de Hacienda, conforme a la legislacién estatal
vigente. - ‘

8. Economias y productos financieros

Los productos financieros derivados de la administracion del FASSA, deberan ser
depositados mensualmente a la cuenta en que la SEPLAFIN recibe las Aportaciones
Federales, dentro de los quince dias. posteriores a la conclusién del mes inmediato
anterior, e informario a la SEPLAFIN mediante oficio, en el cual s¢ anexe copia del
depésito. -

La SEPLAFIN reintegrara los productos financieros en forma inhediata‘después de que.
la dependencia efectiie el depdsito. Para efecto de dar seguimiento a estos productos

. financieros y su aplicacion, la SEPLAFIN remitira a la SECODAT, copia de los estados

de cuenta dentro de los quince dias siguientes al cierre de cada mes.

Para el ejercicio de los productos financieros y deylas économiés qﬁe resulten, una vez
cubiertas las metas programadas, el OPD deberan. solicitar a la Comisién  Gasto
Financiamiento en el seno del COPLADET la validacién de la propuesta de inversion y

-una vez validada, la SEPLAFIN. emitird el oficio de autorizacidn” de ampliacién

presupuestal correspondiente y lo har4 del conocimiento de la SECODAT. i

El ejercicio de estos retursos sin el oficio de autorizacién respectivo, serd causa de
responsabilidades conforme a la Ley de la materia. ’

9. Resguardo de la documentacidn comprobatoria

La documentacion coraprobatoria originat de los recursos del FASSA sera resguardada

i

" por la Direccion Administrativa, ordenada en.expedientes de -acuerdo al consecutivo de

cheques de la cuenta bancaria autorizada, de igual manera debera integrarse
expediente unitario por cada uno de los proyectos ejecutados que contendra una copia
de la documentacion exclusiva del mismo, y todos déberan estar disponibles para su
verificacion por parte de las dependencias riormativas y la Contaduria Mayor de
Hacienda del H. Congreso del.Estado. Asf mismo, deberan tener el resguardo ordenado
de los expedientes de las ‘polizas de registro de la contabilidad, asi como de los
resultados, reportes financieros y presupuestales.
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10. Refrendos

Los-recursos autorizados para proyectos no iniciados y en proceso de ejecucion que no
fueron aplicados durante el ejercicio fiscal correspondiente, deberan ser reprogramados
y refrendados para ejercerse. en el siguiente, efeciuando los ‘trémites respectivos
sefalados en la normatividad vigente.

En el caso de aulorizaciones de recursos transferidos por la Federacion al Estado en el
transcurso del Gltimo mes del afio, y que por tanto no sea posibie concluir su aplicacion
dentro del ejercicio fiscal correspondiente, se deberan reprogramar y “solicitar su
refrendo para el siguiente. ’

Lineamientos Noanativos de Qperacidn para el Ejercacio de
Recursas del Fondo ITT Vezdente_mml
1. Antecedentes '

En 1098, el Gobiemo de la- Republica en el marco de la descentralizacién de la vida
Nacional, adiciond el capitulo V a la Ley de Coordinacion Fiscal, institucionalizando una

nueva via complementaria para la asignacion de recursos a los Gobiemos de las

Entidades Federativas y los Municipios, mediante la figura de APORTACIONES. En
dicho capitulo V, se establecieron 5 fondos, mismos que tienen definido un destino

especifico, consignado en ta misma Ley; estos Fondos constituyen en el Presupuesto-

de Egresos de la Federacion, ef Ramo 33, “Aportaciones Federales para Entidades
Federutivas y Municipios”.

Para el ejercicio fiscal 1999, se adiciona, modifica y reforma el Capitulo V de la Ley de
Coordinacién Fiscal, agregando 2 nuevos Fondos, los cuales se encuentran definidos
en el articulo 25 de la misma Ley:

Con independencia de lo establecido en los capitulos | a IV de esta Ley, respectd dela
participacion de los Estados, Municipios y de! Distrito. Federal en la recaudacion federal,
participable, se establecen. las aportaciones federales, como recursos que la
_ Federacion transfiere a las haciendas plblicas de los Estados, Distrito Federal . y en su
caso, de los Municipios, condicionardo su gasto a la consecucién y cumplimiento de los
" objetivos que para cada tipo de aportacion establece esta Ley, para los Fondos
siguientes™.

1.- Fondo de Aportaciones bara la Edug.acién B.‘;lsica y Normal;
II:J Fondo de Aportaciones para los Servicios de Salud;
lil.- Fondode epor‘(aciones para la Infraestructura Social;
a).- Aportaciones'para la Infraestructura Social Estatal
b).- Aportaciones para la Infraestructura Social Muhicipal
V.- Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de los Municipios;
V.- Fondo de Aportaciones Multiple; - . ~
VI- Fondo de Aportaciones para la Educacién Tecnoldgica y de Adultos, y

VIl.- Fondo de Aportaciones para la Seguridad Pablica de los Estados y el Distrito
Federal. . ot .

El Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social Estatal, FISE, se fundamenta
en los articulos 32, 33 y 34 del Capitulo V de la Ley de Coordinacion Fiscal.

£l articulo 46 de la Ley de Coordinacion Fiscal establece los ambitos de competencia
de los 6rganos de control en las diferentes etapas del ejercicio- de 10s recursqs; en et
ultimo parafo de dicho articulo se consignan las responsabilidades a que seran sujetos
los servidores plblicos responsables de la administracién y ejecucion de estos
recursos: ' :

“Las responsabilidades administrativas, civiles y penales que deriven de
afectaciones .a ta Hacienda Publica Federal en que, en Su €aso, incusran las
autoridades locales o municipales exclusivamente por motivo de ia desviacion de
los recursos. recibidos de Jos ‘Fondos seiialados, para fines distintos a los
previstos en este capitulo, seran sancionados en los términos de la Legislacién

. Federal, por las autoridades federales, en tanto que en los demas casos dichas
responsabilidades seran sancionadas y aplicadas por jas autoridades locales con
base en sus propias leyes”. ’

En respuesta a lo estipulado por la Ley de Coordinacion Fiscal, el Titular del Ejecutivo

Estatal emiti6 el acuerdo publicado en el Suplemento al Periédico Oficial del Estado No.

5,993 de fecha 12 de febrero de 2000, mediante el cual designa a los Funcionarios

Estatales que administraran 16s recursos correspondientes a cada Fondo, en cuyo

primer punto se faculta al Titular de la Direccién General de Desarrollo Social de ia

Secretarla de Desarrolio Social y Proteccién al Ambiente para administrar y ejercer el,
. Fondo W1 “Aportaciones para la Infraestructura Social® Vertiente Estatal.

Con la finalidad-de dar mayor claridad y orden a la interpretacién de la Normatividad a
que se sujeta el ejercicio de estos recursos, se emiten los Lineamientos Normativos de
Operacién, para la correcta aplicacion de los recursos de este Fondo, los cuales por
consenso de las Secretarias de Planeacion y Finanzas y de Contraloria y Desarrolio
‘Administrativo en el seno de! COPLADET,, han sido - aprobados para su debida
obsaervancia

2. Fundamento Legal

. Constitucién Politica de los Estados Ljnidos Mexicanos.

e Ley Orgénica de la Administracion Publica Federal. |
« Ley de Planeacion. '
« Leyde Coordinacion Fiscal.  *
o Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Pablicos.
« Presupuesto de Egresos de la Federacibn para el Ejercicio Fiscal 2000.
+ Conslitucion Politica def Estado Libre y Soberano de Tabascé).
« Ley Orgénica def Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco.
o Ley Estatal de Planeacion.
« Ley Estatal de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico.

« Acuerdo por el que se da a canocer a los gobiemos de las entidades la distribucién y
" calendarizacién para la ministracion de los recursos correspondientes al Ramo
General 33, del 25 de enero de 2000. :

"o Ley'de Obras Publicas del Estado de Tabasco y su Reglamento..

e 'Ley de Adgquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de. Servicids Relacionados con
Bienes Muebles. .

« Decreto 251, publicado en el Periédico Oficial de fecha 28:de diciembre de 1991, por
el que se reform6 la Ley de Adagquisiciones, Arrendamientos y Presiacién g6
Servicios Relacionados con Bienes Muebles. :

« - Reglamento def Comité de Compras-del Ffoder Ejecutivo. :

»  Acuerdo de creacién del Comité de Planeaciéon para el Desarrollo del Estado de
Tabasco. ) ' I s

. Fjresupuesto General de Egresos Ejercicio 2000 y ejercicios sub§ect’.|entes. ’

» Acuerdo del Ejecijfivo del Estado publicado en el Suplemehto al Peri6dico Oficial del
Estado No. 5,993 de fecha 12 de febrero de 2000.

» Manual de Planeacion, Programacién y E’resupuestacién 1997-2000 y sus
actualizaciones: ‘ ’ )

« Las demas Leyes y Reglamentos que para el efecto sean aplidables.

Para el presen_te‘documento se define el siguiente:

s

GLOSARIO DE TERMINOS™ -
COPLADET Comité de Planeacion para el Desarrolio del Estado de
Tabasco.
DIGEDESO Direccion General de Desarrollo Social de la Secretaria
. de Desarrollo Social y Proteccion Ambiental de! Estado
de Tabasco. ) .
FISE Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social
Estatal.
SECODAT Secretaria de Contraloria y Desarrollo Administrativo del
e Estado de Tabasco.
SHCP Secretaria de Hacienda y Crédito Publico. .
SEPLAFIN ’ Secretaria de Planeacién y Finanzas de! Estado de
Tabasco. . .
SEDESPA Secretaria de Desarrolio Social y Proteccion al Ambiente
cLC .. Cuenta por Liquidar Certificada
"3 Lineamientos generales
341, Destino de los recursos

La Ley de Coordinacion Fiscal sefiala en su Capitulo V, articulos 32, 33 y 34 que los
recursos del Fondo Iii.- Fondo de Aportacionés para la infraestructura. Social, (FISE),
se destinaran, de manera exclusiva, a obras y acciones sociales bésicas y a inversiones
que beneficien directamente a sectores de la poblacién que se encuentren en
condiciones de rezago social y pobreza extrema; en especial, la Vertiente Estatal se
destinara a obras y acciones de alcance o Ambito de beneficio regional o intermunicipal.

En concordancia con el articulo 46, parrafo 2 de la Ley de Coordinacion Fiscal, los
recursos de este Fondo se administraran y ejerceran de conformidad con lo establecido -
en la nomatividad estatal vigente.

3.2 ~ Atribuciones y funciones.

La DIGEDESO como Dependencia Administradora; del Fondo, esta facultada planear,
programar,. presupuestar, autorizar y evaluar peribdicamente, registrar y controlar el
ejercicio presupuestal, informar de ia programacién aprobada asl como de las
modificaciones presupuestales que deban presentarse en ef tranaurso del ejercicio
fiscal, ministrar los recursos, comprobar y validar el gasto, cierre det ejercicio y emitir
en forma mensual informes de avances fisicos y financieros. !



" comprobatoria de! gasto.

8 PERIODICO OFICIAL

1 DE MARZO DE 2000

Seran Normativas las Dependencias y Entidades Federales o Estatales que en el
ambito de su competencia estan facultadas para establecer la normatividad técnica
aplicable en la materia. :

Seran designadas Ejecutoras las Dependencias y Entidades dal Ejecutivo Estatal y asf
como los HH. Ayuntamientos, quienes seran los responsables de la ejecucién de los
proyectos y el ejercicio de ios recursos, comprobar ante la Dependencia Administradora
y resguardar la. documentacién comprobatoria previamente validada y sellada de
“operada”. ‘

4 Programacion-Presupuestacién

4.1, Programacion

En o que se refiere a los recursos sujetos a la normatividad estatal, su programacion se
regird por la técnica de presupuesto por proyecto, apegandose a lo establecido en el
Manual de Planeacién, Programacion y Presupuestacion  1997-2000 y sus
actualizaciones. :

En el caso de las obras y acciones a realizar por las ejecutoras con recursos del FiSE,
se apegaran también a lo establecido en los Planes Nacional y Estatal de Désarrollo,

En la programacién se dehera identificar especificamente el ejercicio fiscal
correspondiente de los recursos a ejercer, ast como la fuente de financiamiento que
podré ser por:

a).- Autorizaciones de recursos para el ejercicio fiscal comrespondiente;
. b).- Economias, tanto de proyectos de ejercicios anteriores comio los del afio fiscal en
Ccurso; .
c).- Productos financieros derivados tanto de recursos del ejercicio fiscal anterior como
del ejercicio actual; ’
d).- Refrendos; y :
e).- Autorizaciones de recursos por concepto de ampliacione; presupuestales liquidas.

4.2 Aprobacién

La DIGEDESO emitira oficio de aprobacion a los ejecutores de los proyectos que el

Ejecutivo Estatal acuerde, mismos que para ser ejecutados debera suscribirse
- indistintamente un corvenio de transferencia de recursos ylo acuerdo de ejecucion de

obra publica con la DIGEDESO en el seno del COPLADET. .

‘4.3, ~ Ministracién de recursos

Una vez que la SHCP transfiera los recursos del’ FISE, el Estado a través de la
SEPLAFIN, de conformidad con los montos y calendario publicados en el Diario Oficial
de la Federacion de fecha 25 de enero de 2000, los radicar4 a la cuenta bancaria

- sefialada para este Fondo en el Acuerdo de) Ejecutivo de! Estado publicado en ef
Suplemento al Periédico Oficial det Estado No. 5,993 de fecha 12 de febrero de 2000, y
realizara la notificacion correspondiente a la Dependencia Administradora.

Por su parte, la DIGEDESO debers entregar a la SEPLAFIN un recibo por cada

ministracién de recursos efectuada, indicando el importe y el nombre del Fondo firmado

por su Titular.

En tanto no se concluya la aplicacion total de los recursos det ejercicio fiscal anterior,
asi como de los recursos que se hayan generado por concepto de economias y
produclos financieros, la Administradora del Fondo continuara manejando dichos
recursos en la cuenta bancaria aperturada para ese afio fiscal, a efecto de no mezclar
recursos de ejercicios diferentes, hasta la cancelacion de la cuenta correspondiente.

4.5, Liberacion de Recursos

Las ejecutoras deberan elaborar su GLC debidamente requisitada y deberan presentar
dicho documento ante DIGEDESO, quien  revisara que se ajusten a los montos
aprobados y a los saldos disponibles, cumplido lo. anterior, 1a DIGEDESO registra y
firma de Visto Bueno tumandola al banco corresponsal para la liberacion de los
recursos. ’ )

Estos recursos deberan ser depositados por las ejecutoras en una cuenta de egresos
FISE, para realizar el ejercicio del gasto conforme a su procedimiento in!emo. :

Es obligacién de las Ejecutoras llevar un estricto registro y control de los recursos a
nivel programa y proyecto asi como de la ‘documentacién comprobatoria del gasto.

5.  Ejercicio presupuestal

La DIGEDESO debéra formular sistematicamente los informes de la contabilidad
guberhamentalen la parte presupuestal y emitir los siguientes reportes:

- Conciliacion mensual de las aportaciones federales recibidas por la SEPLAFIN y
radicadas a la DIGEDESO. - N :

- Estado comparativo del presupuesto autorizado y ejercido.

- Relacion mensual de CLC's. ' . '

- Cédula de modificaciones presupuestales del mes con clave programatica completa,
considerando ampliaciones y transferencias. : ’

- Reporte de avances fisicos y financieros de los proyectos autorizados,

© 5 Ejercicio del Gasto

La DIGEDESO como administradora de los recursos del FISE llevara \u‘n registro del
ejercicio presupuestal por Municipio y Dependencia; por programa, subprograma y tipo
-de’ proyecto. Asi comode la inversion validada, liberada y de fa documentacion

La DIGEDESO verificara que en las CLC's que se expidan se detalle el desglose de los
recursos validados para cada una de las acciones y obras identificadas con las claves
asignadas en el oficio y anexo técnico de validacion respectivo.

En las CLC's invariablemente se pueden incluir los proyectos que sean necesarios,
siempre y cuando correspondan a un mismo programa y oficio de aprobacién. Las
CLC's se elaboran a nivel programas detallandose a nivel proyecto, no se deben incluir
dos o mas programas.

La DIGEDESO una vez que verifique el programa, el nimero y nombre de los proyectos
contemplados en tas CLC's con los importes correspondientes procedera a asignarle un
ndmero a cada CLC; seguidamente elaborara una relacion de CLC's, asignandole un

‘nomero de folio a cada una, se realizara por Dependencias, Entidades Estatales o
_Ayuntarnientos segtin corresponda.

Las CLC's deberan llevar firmas autografas en todos sus tantos y se distribliran de la
siguiente manera;

" 1.:El oﬁ'ginal para ia DIGEDESO
2.-Primera copia para el baﬁco corresponsal.
3.- Segunda copia para la Ejecutoré. '
3.-Tercera copia para la SECODAT.

La fecha limites para la recepcién de CLC's de liberacion sera el dia 31 del mes de
Octubre del 2000, .

Las CLC's invanablemente deberan ser elaboradas a' nombre ‘del Titular de la
Ejecutora.

La DIGEDESO fiberara hasta un 50% de los récursos de las obras del FISE una vez
‘que se halla emitido los oficios de aprobacién correspondientes. Para continuar con la

" liberacién de los recursos la ejecutora debera tener comprobaciones del gasto por lo

menos en un 30% con respecto a la aplicacion de los recursos de [a ministracién
anterior, las comprobaciones se haran. mediante CLC's en ceros y relacidn de

- documentos anexos con sus respectiva documentacién original ¥ un juegos de copias.

Es responsabilidad de la- ejecutora llevar un-estricto control de los recursos liberados y
de la documentacién comprobatoria del gasto.

Teda documentacion comprobatoria del gasto levara la firma del Visto Bueno .del‘

funcionario encargado de la ejecucion del proyecto y deberén enviar los originales yun
juego 'de copias a la DIGEDESO.

La DIGEDESO validara Ja docurnentacién comprobatoria del. gasto cancelando el

~original de la misma con ef sello de operado FISE/2000,

5.1. Gastos Indirectos

La DIGEDESO de conformidad con io establecido en la Ley de Coordinacién Fiscal,
podra disponer de hasta el 3% de! techo financiero asignado anual para el FISE; para el
pago de gastos indirectos en la administracién del Fondo. R

52.  Ejecucién de la obra publica

Para la ejecucion de la obra publica asi como mantenimiento y/o rehabilitacion, se
debera observar la Ley de Obras Publicas del Estado de Tabasco, su Reglamento y la
demas normatividad que le sea aplicable. -

- En el caso de I obra publica que sea ejecutada bajo la modalidad de contrato, se

debera deducir def importe bruto de las estimaciones presentadas para su cobro, el 5al
millar, que de acuerdo a la Ley de Obras Piiblicas del Estado de Tabasco, se transfiere
al’ Organo Estatal de Control’ Para prestar los servicios de control, vigilancia,
supervision, verificacién, fiscalizacion y evaluacion; la Dependencia Ejecutora, debera -
enterar a la SECODAT mensualmente, el importe de estas deducciones, la cual hard

'_entrega del recibo oficial correspondiente, E ) .

5.3. Modificaciones presupuestates -

' La DIGEDESO debera informar oportunamente a la SEPLAFIN y4 la SECODAT para

fines de registro, los movimientos presupuestales. .correspondientes previo a su -
ejercicio, tanto de las ampliaciones y transferencias como las economias y productos
financieros que se deriven de la administracién de los recursos. - .

6.. Evaluacién, cantrol Y supervisién

Trimestralmente, la DIGEDESO elaborara un informe de autoévaluacién con base en
los formatos enviados con este propésito por la SECODAT, con la inférmacion referente
a los avances fisicos y financieros de los proyectos autorizados por la SEPLAFIN; asf
como las observaciones pgrtinentes al ejercicio de los recursos.

Con. base en la informacién enviada por la DIGEDESO, la SECODAT emitira . un
dictamen de! grado de cumplimiento de los compromisos contraidos en el periodo que
se evalla. . . ’
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A partir de la ministracién de los recursos que la Federacién realice, e! control, la
supervision y 1a vigilancia del manejo de los recursos destinados a este Fondo, hasta su
erogacion total, quedara a cargo de la SECODAT, para lo cual se debera asignar al
Organo Estatal de Control el dos at millar del total de los recursos autorizados para este
Fondo, de conformidad con el Acuerdo de Coordinacion celebrado entre el Ejecutivo
Federal y el Ejecutivo del Estado de Tabasco, que tiene por objeto ia realizacién de un
Programa de Coordinaciéh Especial denominado “Fortalecimiento del Sistema Estatal

de Control y Evaluacién de la Gestién Pibica, y Colaboracion en Materia de Desarrollo .
Administrativo y Modernizacién”. Estos recursos provendran invariablemente de los

productos financieros generados.

7. ‘Cierre del ejercicio e integracién de la cuenta publica

La DIGEDESO debera enviar a la SEPLAFIN y a la SECODAT un informe del avance
fisico y financiero, dentro de los primeros quince dias naturales del mes inmediato
posterior al cierre del mes, de cada uno de los programas que correspondan a_este
Fondo, con el fin de integrar el informe de avance de cuenta plblica; el avance
financiero debe contener: .

- Estado de situacion financiera con sus respectivos anexos.

- Estado de ingresos y egresos.

- Balanza de comprobacion. R

- Estado de origen y aplicacion de los recursos.

- Registro de pdlizas de ingresos, egresos y diario.

- Movimientes-auxiliares de las cuentas de balarice y del estado de resuitados.
- Conciliaciones bancanas con los estados de cuenta.

- Cédula de creacion de pasivos para el cierre del mes.

- Cédula de pagos de pasivos realizados en el mes..

No obstante, al cierre de cada trimestre ia DIGEDESO debeéra enviar a la SEPLAFIN,

. un feporte cornparativo ‘del presupuesto autorizado contra el ejercicio real de los
recursos, informando las ampliaciones, transferencias y reducciones al presupuesto
aprobado. : :

8. Economias y Productos Finanéieros

Los productos financieros derivados de la administracion del FISE; deberan ser

depositados mensuaimiente a la cuenta en que la SEPLAFIN recibe las Aportaciones
Federales, dentro de los quince dias posteriores -a la conclusion del mes inmediato

. anterior, e informarlo a la SEPLAFIN mediante oficio, en ‘el cual se anexe copia del
depésito. .

La SEPLAFIN reintegrara los productos financieros en forma inmediata después de que
la dependencia efectie el depdsito. Para efecto de dar seguimiento a estos productos
financieros y su aplicacion, la SEPLAFIN remitira a la SECODAT. copia de lo$ .estados
de cuenta dentro de los quince dias siguientes al cierre de cada mes.

Para el ejercicio de los productos financieros y de las economias, una vez cubiertas las
metas programadas, la DIGEDESO debera solicitar a la Comision -Gasto
Financiamiento en el seno del COPLADET la validacién ‘de la propuesta de inversion y
una vez validada, la SEPLAFIN emitira el oficio de autorizacion de ampliacién
presupuestal correspondiente y lo hara del conocimiento de la SECODAT.

9. Resguardo de la documentacién comprobatoi‘ia

La documentacién cornprobatoria original del ejercicio de los recursos del FISE sera
resguardada por la Dependencia Ejecutora, ordenada en expediéntes de acuerdo al
consecutivo de ‘cheques de la cuenta bancana autorizada, de igual manera debera
integrarse expediente unitario por cada uno de los proyectos ejecutados que contendra
una copia de la documentacién exclusiva del mismo, y todos deberan estar disponibles
para su verificacion por parte de las dependencias normativas y la Contaduria Mayor de
Hacienda dei H. Congreso del Estado. Ast mismo, deberan tener el resguardo ordenado
de los expedientes de las polizas de registro de la contabilidad, asi como de los
resultados, reportes financieros y presupuestales. ’

.

10. Refrendos

Los recursos autorizados para proyectos no iniciados y en proceso de ejecucion que no
fueron ejercidos durante el periodo fiscal correspondiente, deberan ser reprogramados
y refrendados para -ejercerse en el siguiente periodo fiscal, efectuando los tramites
respectivos sefialados en la normatividad vigente.

En el caso de autorizaciones de recursos transferidos por la Federacion al Estado en el -

transcurso del Ultimo mes del afio, y que por tanto no sea posible concluir su ejercicio
dentro de! periodo . fiscal comespondiente, se deberan reprogramar y solicitar .su
refrendo para al gimtiinntn nadnda fanal .

Lineamientos Normativos de Operacién para el Ejercicio de Recursos del
Forido V, en su vertiente de Infraestructura Educativa

1. Introduccion

En 1998, el Gobiemo de la Republica en el marco de la descentralizacién. de la vida
nacional, adicion6 el capitulo V a la Ley de Coordinacién Fiscal, institucionalizando una
nueva via complementaria para la asignacion de recursos a los gobiernos de las
Entidades Federativas y los Municipios, mediante la figura de APORTACIONES. En
dicho capitulo, se establecieron 5-Fondos, mismos que tienen definido un destino
especifico, consignado en la misma Ley; estos fondos constituyen en el Presupuesto de
Egresos de la Federacion, el Ramo 33, “Aportaciones Federales para Entidades
Federativas y Municipios”.

Para el ejercicio fiscal 1999, se adiciona, modifica y reforma el capitulo V de la Ley de
Coordinacién Fiscal, agregando 2 nuevos.fondos, 10s cuales se encuentran definidos en

el articulo 25 de la misma ley:

“Con independencia de lo establecido en los capitulos | a IV de esta Ley, respecto de la

- participacion de los Estados, Municipios y del Distrito Federal en la recaudacion federal

participable, se establecen las aportaciones federales, como recursgs que la
Federacion transfiere a fas haciendas publicas de los Estados, Distrito Federal y en su
caso, de los Municipios, condicionando su gasto a la consecucion y cumplimiento de los
objetivos que para -cada fipo de aportacion establece esta Ley, para los Fondos

*siguientes™

I Fc;ndo de Aportaciones para la Educacion Basica y Normal;

IL.- - Fondo de Aportaciones para los Servicios de Salud;

ill.-  Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social; . )

IV.- "Fondode Aportacionés para el Fortalecirniento de los Municipios;

V.- Fondo de Aportaciones Multiples, que se distribuye para erogaciones de:
a).- Asistencia Social -
b).- Infraestructura Educativa; .

Vl.- Fondo de Aporta_cione's para la Educacibn Tecnolbgica y de Adultos; y

VIl.- Fondo de Aportaciones para ‘la Seduridad Publica, de los Estados y Distrito
Federal.

El Fondo de Aportaciones Miltiples, en su vertiente de Infraestructura Educativa, se
fundamenta en los articulos 39, 40 y 41 del Capitulo V de'la Ley de Coordinacion Fiscal,
13y 14 de la Ley General de Educacién y, 16 y 17 de la Ley de Educacién del Estado
de Tabasco.

El articylo 46 de la Ley de Coordinacion Fiscal establece los ambitos de conipetencia
de los drganos de control en las diferentes etapas del ejercicio de los recursos; en el
ultimo parrafo de dicho articulo se consignan las responsabilidades a que serén sujetos

. los funcionarios publicos encargados de la ‘administracion y ejecucion: de estos

recursos: .

“Las  responsabiiidades administrativas, civiles y penales que deriven "de
afectaciones a la Haciegpda Piblica Federal en que, en su caso, incurran las
autoridades locales o-muhicipales exclusivamente por motivo de la desviacién de
los recursos recibidos de los Fondos seiialados, para fines distintos a los
previstos en este capitulo, seran sancionados en los términos de la Legislacion
Federal, por las autoridades federales, en tanto que en los demdas casos' dichas
responsabilidades seran sancionadas y aplicadas por las autoridades locales con
base en sus propias leyes”.

En respuesta a lo estipulado por la Ley de Coordinacioén Fiscal, el Titular del Ejecutivo
Estatal emitié el acuerdo publicado en el Suplemento al Periddico Oficial del Estado No.
5,993 de fecha 12 de febrero de 2000, mediante el cual designa a los: funcionarios
estatales que administraran los recursos cormespondientes a cada Fondo, en cuyo sexto
punto se facuita al Titular de la Secretaria de Educacién para administrar y ejercer el
Fondo V “Aportaciones Muitiples™ en su vertiente de Infraestructura Educativa. *

Con la finalidad de dar mayor claridad y orden a la interpretacion de la normatividad a:
que se sujeta el ejercicio de estos recursos, se emiten los Lineamientos Normativos de
Operacion, para la correcta aplicacion de los recursos de este Fondo, los cuales por .
consenso de las Secretarfas de Planeaciéon y Finanzas y de Contraloria y Desarrolio
Administrativo, en el seno del- COPLADET, han sido aprobados para su’debida
pbservancia. - R

2. Fundamento Legal

» Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
« Ley Organica de Ja Administracién Pablica Federal.

» Leyde Planeacion. ’

« Ley de Coordinacién Fiscal.

» Ley General de Educacion. .

. » Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos.
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¢ Decreto por el que se reforma la Ley que crea al Comité Ad'mi-nistrador del Programa
Federal de Construccién de Escuelas (CAPFCE).

¢ Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal 1999.

* Acuerdo Nacional para la Modemizacion de la Educacion Basica y Normal del 18 de
mayo de 1992,

 Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco.
» Ley Orgénica del Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco.

» Ley Estatal de Planeacion.

° Ley Estatal de Presupuesto, Contabiiidad y Gasto Pubiico.

' o Ley de Educacion del Estado de Tabasco. .

* Leyde Obras Publicas del Estado de Tébasco y su Reglamento.

' * Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios Rélacionados con
Bienes Muebles. ' _ '

* Reglamento del Comité de Compras del Poder Ejecutivo. .

¢ Acuerdo de Creacion del Comité de Planeacion para el Desarrolio de! Estado de
Tabasco.

» Acuerdo de Creacion del Comité Administrador del Programa Estatal de
Construccién de Escuelas. :

e Acuerdo por el qué se da a conocer a los Gobiemos de las Entidades la distribucion
y calendarizacio‘n' para la ministracion de los recursos corl;espondientes al Ramo
General 33, del 25 de enero de 2000.

e Acuerdo del Ejecutivo del Estado publicado en el Suplemento al Periddico Oficial del
Estado No. 5,993 de fecha 12 de febrero de 2000, '

* Presupuesto General de Egresos Ejercicio 2000 y ejercicios subsecuentes. . N

e Manual de Planedcién, Programacion y Presupuestacion 1997-2000.

* Manual de Normas, Lineamientos y Procedimientos para el Control del.Ejercicio
Presupuestal 2000. .

- » Las demés Leyes y Reglamentos que para el efecto sean aplicables.

Para el presente documento se define el siguiente:

GLOSARIO DE TERMINOS -

CAPFCE . |Comité  Administrador del Programa Federal de
Construccion de Escuelas.

CAPECE . Comité  Administrador _ del Programa Estatal de

) Construccion de Escuelas. .

COPLADET Comité de Planeacién para el Desarrolio del Estado de
Tabasco. : - )

Direccién  General - de | Direccién General de Administracion de Ia Secretaria de

Administracion Educacién del Estado de Tabasco. - E

FAM . Fondo 'V de Aportaciones Moltiples en su vertiente de| -

N Infraestructura Educativa.

SECODAT Secretaria de. Contraloria y Desarrollo Administrativo del
Estado de Tabasco.

SHCP Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

SEP .| Secretaria de Educacién Publica.

SEPLAFIN : Secretaria de Planeacién y Finanzas del Estado de

i . Tabasco.

SET Secretaria de Educacion del Estado de Tabasco.

SPIE . Subsecretaria de Planeacion e Innovacion Educativa de
la SET. : .

'3, Lineamientos generales.
3.1. Destino de los recursos

La Ley de Coordinacion Fiscal sefiala en su Capitulo V, Articulo 40, que los recursos
del Fondo V, "Aportaciones Maltiples” (FAM) en su vertiente de Infraestructura
Educativa, se destinaran de manera exclusiva, para la construccién, equipamiento.y
rehabilitacién’ de la infraestructura fisica de los niveles de educacion basica Yy superior
en su modalidad universitaria. :

En' concordancia con e! articulo 46 parrafo 2 de la Ley de Coordinacién Fisca],‘ los
recursos de este Fondo se administraran y ejercerdn de conformidad con lo establecido
en la normatividad estatal vigente.

3.2. Atribuciones y funciones de las dreas de Ia Secretaria de Educagﬁién
. Dado que la SET estd facultada Para normar, administrar y ejecutar las obras y

acciones que se realicen con recursos del FAM, asigna las siguientes funciones 3 las
dreas seglin se describe:

Responsable Funciones
Administrativa Registrar y controlar el ejercicio presupuestal, manejar y
Direccion  General  de |ministrar los recursos, verificar los requisitos fiscales de
Administracion la documentacion comprobatoria, ciérre del ejercicio y

envio mensual de avances fisicos y financieros a
SEPLAFIN para integrar informe de avance de cuenta
publica, .

Resguardar la documentacién comprobatoria, validada y
sellada de “gperada”.

Normativa Validar norpas y lineamientos en materia técnica,
SPIE planeacién, programacion, presupuestacién,
' autorizacién, modificaciones, seguimiento y

evaluaciones periddicas de todos los proyectos que se
operen con recursos del FAM.

CAPECE Emitir normas y fineamientos en materia técnica, con
base en la normatividad CAPFCE ¥ la del Estado.

Ejecutoras Construir, equipar y rehabilitar espacios educativos.

CAPECE Supervisién y control de obra. .

Recepcion y entrega de las obras terminadas.

Ayuntamientos Ejecutar las obras comprometidas en apego a fa|.
Instituciones de Educacion normatividad y  condiciones  establecidas en los
Superior, en su modalidad | documentos suscritos. ’

universitaria, . que|Aplicar los recursos y comprobar ante el area
suscriban  Convenios o administradora, de acuerdo a la Legislacion Estatal.

Acuerdos de Coordinacién
con la SET para Ila
ejecucién de obras con

@

recursos de este Fondo. s

.4. Programacién y Presupuestacién
4.1. Programaci6n

En lo que se refiere alos recursos sujetos a la normatividad estatal, su programacién se
regiré por la técnica de presupuesto por proyecto, apegandose a lo establecido en el
Manual de Planeacion, Programacién y Presupuestacién 19972000 y sus
actualizaciones. h ’

. ’ o
En ef caso de las obras Yy acciones a ejecutar por la SET, con recursos del FAM, se

.apegaran a lo establecido -en el Programa de Desarrollo Educativo 1995-2000 y ef

correspondiente del Estado, cuyas bases se sustentan en los Planes Nacional y Estatal
de Desarrollo 1995-2€00; tal Yy como lo sefialan la Ley General de Educacién y la Ley
de Educacion det Estado de Tabasco.. X

En la programacién se debera identificar especificamente el ejercicio fiscal
correspondiente de los recursos a ejercer, asi como-ia fuente de financiamiento que
podré serpor: - .

‘a).- Autorizaciones de recursos para e! ejercicio fiscal correspondiente;

b).- Economias, tanto de proyectos de gjercicios anteriores como los de! afo fiscal en
curso; N
c).-Productos financieros derivados tanto de recursos de ejercicios fiscales anteriores
como del ejercicio actual;
d).- Refrendos; y .

e).-Autorizaciones de recursos por concepto de ampliaciones presupuestales liquidas.

Definido el techo financiero, publicado en el Diario Oficial de la Federacion, conforme a
las' prioridades y necesidades, la SPIE distribuira por programa y proyecto, acorde a las
acciones y metas previstas en la programacion, calendarizando su ejecucién conforme
a fa radicacién de recursos establecida.- : :

En ia programacién de las adquisiciones se diferenciaré el equipamiento escolar del
mobiliario escolar, clasificado, este Gitimo, como bienes muebles considerados enseres
de consumo.

4.2, Validacion

La distribucion a . nivel progréma Y proyecto- serd” presentada pbr la S8ET ante el
COPLADET, instantcia que validara su congruencia con los objetivos y metas del Plan
Estatal de Desarrollo y ef Programa Educativo del Estado de Tabasco 1995-2000.

La SET, como administradora del FAM en s vertiente de infraestructura educativa, es
la “instancia facultada para proponer la’ celebracion de Convenios o Acuerdos de

. Coordinacién, en el sero del COPLADET, respecto de los recursos de este fondo,

Los Ayuntamientos y el CAPECE ejecutaran obras por administracion directa o por .
contrato, de conformidad con la Ley de Obras Publicas ‘del Estado de Tabasco, su
Reglamemo y demas disposiciones aplicables. :

4.3 Autorizacion

Una vez efectuada la validacion por el Cé)PLADET, la SET envia mediante oficio fos

_ formatos SPE-1 (cédula técnica) y SPE-2 (clasificacion def gasto) por cada uno de los

proyectos validados a la Secretaria de Planeacion y Finanzas, la cual emitira oficio de-
-autorizacién de los recursos previa revisién del cumplimientd de lo establecido en el
Manual - de Planeacién, Programacion _y Presupuestacién  1997-2000 y sus
actualizaciones. : . : .

El monto autorizado incluye los gastos indjrectqs, porcentuales-respecto al rubro de
construccién para‘cada obra, definidos de la siguiente manera:
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3 por ciento para CAPECE cuando sea la dependencia ejecutora
2 por ciento para el H. Ayuntamiento cuando sea el ejecutor.

1 por ciento para CAPECE en las obras convenidas con los Ayuntamientos.

4.4. Ministracién de recursos

Una vez qﬁe la SHCP transfiera los recursos del FAM en su vertiente de infraestructura -

educativa, el Estado a través de la SEPLAFIN, de conformidad con los montos y
calendario publicados en el Diario Oficial de la Federacion de fecha 25 de enero de
2000, los radicara a la cuenta bancaria sefalada para este Fondo en el Acuerdo del
Ejecutivo de! Estado publicado en Suplemento al Periodico Oficial del Estado No. 5,993
de fecha 12 de febrero de 2000 y realizard la notificacién correspondiente a la
Dependencia Administradora.

Por su parte, la SET debera entregar a la SEPLAFIN un recibo por cada ministracién de

recursos efectuada, indicando el importe y el nombre del Fondo, firmado por el Titular -

de la Dependencia y por el Director General de Administracion.

La SET recibird de parte de la Representacion Estatal de la SEP, los oficios de
ministracion de los recursos para el ejercicio presupuestal, y por parte de la SEPLAFIN
los oficios de notificacién de abono en cuenta.

En tanto no se concluya Ia aphcac;én total de los recursos del ejercicio fiscal anterior,
asi como de los recursos que se hayan generado por concepto de economias y
productos financieros, la Administradora del Fondo continuard manejando dichos
recursos en la cuenta bancaria aperturada para ése ejercicio, a efecto de no mezclar
recursos de ejercicios diferentes, hasta la cancelacién de la cuenta correspondiente.

5. Ejercicio presupuestal ) . -
La. SET debera formular sistematicamente los informes de la contabilidad
gubernamental-en la parte presupuestal y emitir los siguientes reportes:

- Concmac:on mensual de las aportaciones federales recibidas. y transferidas a la
SET.

- Estado comparativo del presupuesto autorizadq y ejercido.

- Relacion mensual de érdenes de pago.

- Cédula de retenciones (ISSET, ISR, cuotas sindicales).

- Cédyla de modificaciones presupuestales det mes con clave programaética completa,
considerando ampliaciones y transferencias.

- . Cédula porcentual de avances fisicos y financieros de los proyectos autorizados.

- Documentacién original sopone de las pélizas de cheques. -

5.1. Ejecucion de la obra puiblica

Para la ejecucién de la obra piblica como construccion, mantenimiento y rehabilitacién,
se debera observar la Ley de Obras Puablicas del Estado de Tabasco y su Réglamento
asl como demas nommatividad aplicable. Las areas ejecutoras’ aperturaran una cuenta
(inica para el manejo de estos recursos, de la cual informaran al rea administradora.

En el caso de la obra publica que sea ejecutada bajo la medalidad de contrato, se
debera deducir del importe bruto de las estimaciones presentatias parasu cobro, el 5 al
millar que de acuerdo a la Ley de Obra Publica del Estado-de Tabasco, se transfiere al
Qrgano Estatal de Control para prestar los servicios de control, vigilancia, supervision,
verificaciém, fiscalizacién y-evaluacion; la dependencia, debera enterar a la SECODAT
mensualmente, el importe de estas-deducciones, la cual hara entrega del recibo oficial
correspondiente. R

'5.2. Pago de Gastos de Operacion

La adgquisicién de prefabricados, mobiliario y equipo o de cualquier otro bien o servicio,

con recursos del FAM en su vertients de infraesfructura.educativa, se ejecutara a través
del CAPECE, quien se sujetard a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y’
Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles de! Estado de Tabasco y al
Reglamento del Comité de Compras de! Poder Ejecutivo.

5.3. Modiﬂ_cacion'es Presupuestales

La SET deber4 informar oportunamente a la SEPLAFIN y a la SECODAT para fines de
registro, los movimientos presupuestales correspondientes previo a su ejercicio, tanto
las ampliaciones y transferencias que se deriven dé la administracién de los recursos.

5.4. Comprobacion de!| Gasto

La comprobacién "def gasto serd en el caso de administracién directa, mediante .
estimaciones acompafadas de la documentacién soporte: - facturas, recibos por
honorarios, listas de raya, etc., y una relacién de comprobantes. En el caso de obras
ejecutadas por contrato, mediante estimaciones con la correspondiente factura
acompafada de su documenlamén sopone nimeros generadores, otc.

La documentacion oriéinal y las estimaciones deben cumplir con los requisitos fiscales
establecidos en el Cédigo Fiscal de la Federauon y estara a nombre de la Secretaria de
Educacién del Estado de Tabasco.

La afectacién del ejercicio de los recursos se realizard quincenalmente con orden de
pago, describiendo la clasificacién por tipo de gasto de acuerdo a las partidas
presupuestales establecidas. Las ordenes de pago se emitiran a nombre de la SET.

6. Evaluacién, control y supervision

Trimestralmente, la SET elaborara un informe de autoevaluacion con base en los
formatos enviados con este proposito por la SECODAT, con fa informacion referente a
los avances fisicos y financieros de los proyectos autorizados, asi como las
observaciones pertinentes al ejercicio de los recursos, turnando copia a la SEPLAFIN.

-Con base en la informacién” enviada por la SET, la SECODAT emitird un dictamen del

grado de cumplimiento de los compromisos contraidos en el periodo que se evaloa.

A partir de la ministracion de ‘los recursos que la Federacion realice, el control, la
supervision y la vigilancia del manejo de los recursos destinados a este Fondo hasta su
erogacion total, quedara a cargo de la SECODAT, para lo cual se le debera asignar al
Organo Estatal de Control el dos al miilar del total de los recursos autorizados para esle
Fondo, de conformidad con el Acuerdo de Codrdinacion celebrado entre el Ejecutivo
Federal y el Ejecutivo del Estado de Tabasco, que tiene por objeto la realizacién de un

Programa de Coordinacién Especial denominado “Fortalecimiento del Sistema Estatal

de Control y Evaluacion de la Gestion Pablica,y ‘Colaboracion en Materia de Desarrollo
Administrativo y Modemizacién”. Estos recursos provendran invariablemente de los
productos financieros generados. N .

7. Cierre del ejercicio e'integracion de la Cuenté Publica

La SET debera enviar a’la .§EPLAFIN y a la SECODAT un informe del avance fisico .y

financiero, dentro de los primeros quince dias naturales del mes inmediato posterior al
cierre del mes, de cada uno de los programas que correspondan a este Fondo, con el
fin de integrar el informe de avance de cuenta publlca el avance financiero debe
contener:

- Estado de situacior financiera con sus resbectivos anexos.
- Estado de ingresos y egresos. .

- Balanza de comprobacion.

- Estado de origen y aplicacion de los recursos

- Registro de pdlizas de ingresos, egresos y diario.

. Movimientos auxiliares de las cuentas de balance y del estado de resultados
- Congiliaciones bancarias con los estados de cuentas.

- Cédula de creacion de pasivos para el cierre del mes.

- Cédula de pagos de pasivos realizados en el mes.

Al cierre de cada trimestre la SET debera enviar a la SEPLAFIN, un reporte
comparativo de! presupuesto autorizado contra el ejercicio ‘real de los recursos.
informando las ampliaciones,Jransferencia§ y reducciones al presupuesto aprobado.

8. Economias y productos financieros

Los productos financieros derivados de la administracién del FAM, en su vertiente de -

Infraestructura Educativa, deberén ser depositados mensualmente a la cuénta en que la
SEPLAFIN recibe las Aportaciones Federales, dentro de los quince dias posteriores a la
conclusién del mes inmediato anterior, e informarlo a la SEPLAFIN mediante oficio, en
el cual se anexe copia del depésno .

La SEPLAFIN reintegrara los productos financieros en forma inmediata despues de que
la entidad efectie el depdsito. Para efeclo de dar seguimiento a_estos productos
financieros y su aplicacion, la SEPLAFIN remitirs a la SECODAT, copia de los estados

' de cuenta dentro de los quince dias siguientes al cierre de cada mes.

Para el ejercicio de los productos financieros y de tas economias que resulten, una vez
cubiertas las metas programadas, la SET deberé solicitar a la Comisién Gasto
Financiamiento en el seno del COPLADET la validacién de la propuesta de inversion y
una vez validada, la SEPLAFIN emitira el oficio de autbrizacion de ampliacion
presupuestal correspondiente y lo hara de! conocimiento de la SECODAT.

El ejercicio de estos recursos sin el oficio de autorizacién respectivo, sera causa de
responsabllldades conforme a la Ley de la matenia. .

-

9, Resguardo de la documentacién comprobatoria

La documentacién comprobatoria onglnal de los recursos .del FAM sera resguardada
por {a Direccién General de Administracion; ordenada en expedientes de acuerdo al
consecutivo de cheques de la cuenta bancaria autorizada, de igual manera deberd

. integrarse un expediente unitario por tada proyecto ejecutado que contendré una copia

de la documentaclén exclusiva del mismo. v todos deberan estar disponibles para su

’
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verificacion por-parte de las dependencigs normativas y la Contaduria Mayor de
Hacienda del H. Congreso del Estado. Asi mismo, deberan tener el resguardo ordenado
de los expedientes de las polizas de registro de la contabilidad, asi como de los
resultados, reportes financieros y presupuestales.

10. Refrendos

Los recursos autorizados para proyeclos no iniciados y en proceso de ejecucion que no
fueron aplicados durante el ejercicio fiscal correspondiente, deberan ser reprogramados
y refrendados para ejercerse en el siguiente, efectuarido los tramites ‘respectivos
sefialados en la normatividad vigente, '

En el taso de autorizaciones de recursos transferidos por la Federacion al Eslado en el
transcurso del uitimo mes del aiio, y que por tanto no sea posible concluir su aplicacion
dentro del ejercicio fiscal correspondiente, se deberan reprogramar y solicitar su
refrendo para el siguiente. .

11. Participacion social

Las éreas ejecutdras promoveran conjuntamente con la SECbDAT, de manera

. coordinada, la participacién de las comunidades beneficiadas en: contraloria ‘social,
bitdcora social, asambleas comunitarias, conservacion y mantenimiento del inmueble
escolar. '

LINEAMIENTOS NORMATIVOS DE OPERACION PARA EL EJERACIO DE
RECURSCOS DEL FONDO V,EN SUVERTIENTE DE ASISTENCIA SOCTAL.

1.- - Introduccidn

En 1998, el Gobiemo de la Repiiblica en el marco de la descentralizacion de la vida
nacional, adiciond el capitulo V a'la Ley de Coordinacion Fiscal, institucionalizando una
nueva via complementaria para la asignacién de recursos a los gobiernos de las
Entidadeés Federativas y los Municipios, mediante la figura de APORTACIONES. En
dicho capitulo, se establecieron 5 fondos, mismos que tienen definido un destino
especifico, consignado en la misma Ley; estos fondos constituyen en el Presupuesto de
Egresos de la Federacion, el Ramo 33, “Aportaciones Federales para Entidades
Federativas y Municipios”. .

Para el ejercicio fiscal 1999, se adiciona, modifica y reforma el capitulq V de la Ley de
Coordinacion Fiscal, agregando 2 nuevos fondos, los cuales se encuentran definidos en
el articulo 25 de la misma ley: . -

“Con independencia de lo establecido en los capitulos ! a IV de esta' Ley, respecto de la
participacion de los Estados, Municipios y del Distrito Federal en la recaudacion federal
participable, se establecen las aporlaciones federales, como recursos’ que la
Federacion transfiere a las haciendas publicas de los Estados, Distrilo Federal y ensu
caso, de los Municipios, condicionando su gasto a la consecucion y cumplimiento de los
objetivos que para cada tipo de aportacion establece esta Ley, para los Fondos
siguientes”:
.- Fondode Aportaciones para la Educacion Basica y Normal; v
Il.-  Fondo de Aportaciones para los Servicios de Salud;
HiL-  Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social;
V.- Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de los Municipios; .
V.- Fondo de Aportaciones Miiltiples, que se distribuye para erogaciones de: .
a).- Asistencia Social
b).- infraestructura Educativa; , .
Vi- Fondode Aportaciones para la Educacion Tecnolégica y de Adultos; y

Vii.-" Fondo de_Aporlac'lones para la Seguridad Piblica de los Estados y Distrito

Federal.

En lo que respecta al Fondo de Aportaciones Mmtiplés, tiene su fundamento legal en
lo§ articulos 39, 40 y 41 del Capituio V de la Ley de Coordinacion Fiscal,

E! ani;:i_;lo 46 de la Ley de Coordinacién Fiscal establece los ambitos de competericia
de. los organos de_control‘en las diferentes etapas del ejercicio de los recursos: en el
ultimo parrafo de dicho articulo se consignan las responsabilidades a que seran sujetos

los funcionarios publicos encargados de la administracion y ejecucion de estos
recursos: ’

“Las responsabilidades administrativas, civiles y penales que deriven de
afectaciones a la Hacienda Publica Federal en que, en su caso, incurran las
autoridades locales o municipales exclusivamente por motivo de la desviacion de
los recursos recibidos de los Fondos sefalados, para fines distintos a los
previstos en este capitulo, soran sancionados en los términos de la Legistacion
Federal, por las autoridades federales, an tanto que en los demas casos dichas
responsabilidades seran sancionadas y aplicadas por las autoridades locales con
base en sus propias leyes”.
~ -

En respuesta a lo estipulado por la Ley de Coordinacion Fiscal, el Titular del Ejecutivo
Estatal emiti6 el acuerdo publicado en el Suplemento al Peri6dico Oficial del Estado No.
5,993 de fecha 12 de febrero de 2000, mediante e cual designa a los funcionarios

"eslatales que administraran los recursos correspondientes a cada Fondo, en cuyo

quinto punto se faculta al Director General para el Desarrollo Integral de la Familia para
administrar y ejercer el Fondo V “Aportaciones Multiples” en su vertiente de Asistencia
Social. : : .

Con la finalidad de dar mayor claridad y ordén a la interpretacion de la normatividad a
que se sujeta el ejercicio de estos recursos, se emiten los Lineamientos Normativos de
Operacion, para la correcta aplicacion de los recursos de este Fondo, los cuales por
consenso de las Secretarias de Planeacion y Finanzas y de Contraloria y Desarrollo
Administrativo, en el seno del COPLADET, han sido aprobados para su debida
observancia. h

2.  Fundamento legal

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley Organica de la Administracion Publica Federal.

Ley de Planeacion.

Ley de Coordinacion Fiscal.

Ley General de Salud.

Ley Federal de Responsabilidades.de los Servidores Pablicos.

Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal 2000.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco.

Ley Organica det Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco.

Ley Estatal de Planeacion. ,

Ley Estatal de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico.

Ley de Salud del Estado de Tabasco.

Ley de Obras Publicas del Estado de Tabasco y su Reglamento.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos .y Prestacion de Servicios Relacionados con
Bienes Muebles.

Acta de reinstalacion del Subcomité de Compras del Sistema para el Desarmollo
Integral de ia Familia del Estado de Tabasco. '

Reglamento Interior del Sistema para el Desarrollo integral de la Familia del Estado
de Tabasco. ’

Acuerdo de creacién del Comité de Planeécién para el Desarrollo del Estado de
“Tabasco.

Presupuesto General de Egresos Ejercicio 2000 y ejercicios subsecuentes.

Acuerdo del Ejecutivo publicado en el Siplemento al Periddico Oficial del Estado No.
5,993 de fecha 12 de febrero de 2000. o- :

Manual de Planeacion, Programacion y Presupuestacion 1997-2000.

Manual de ‘Normas, Lineamientos y Procedimientos para el Control del Ejercicio.
Presupuestal 2000.

Las 'derhés Leyesy Reglamentos que para el efecto sean aplicables.
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Para el presente documento se define el siguiente:

GLOSARIO DE TERMINOS

[copLADET [Comité de Planeacion para el Desarrollo del
|| Estado de Tabasco.
[[copusi [Cocinas Populares y Unidades de Servicios
| Integrales. - )
FAM IFondo de Aportaciones Mdltiples en su Vertiente
|l de Asistencia Social.
TrasaAF * IPrograma” de Asistencia Social Alimentaria a
. | Familias. . -
[PrA ‘ \L}Programa de Raciones Alimentarias. o
[sEcopaT Secretaria de Contraloria y - “Desarrollo
. | Administrativo del Estado de Tabasco. |
| SEDIF Sistema para el Desarrollo Integral de la Famitia
del
" .|| Estado de Tabasco.
SEPLAFIN [Secretaria de. Planeacién y Finanzas del Estado
| de Tabasco. :
[[sHce [Isecretaria de Hacienda y Crédito Publico. |

3. Lineamlentos generales
3.1 Destino de los recursos
La Ley.de Coordinacién Fiscal establece ensu Capftulo V, Articulo 40, que los recursos

pertenecientes al Fondo V, “Apostaciones Muitiples” en su vertiente de Asistencia
Social, seran destinados exclusivamente, al otorgamiento de desayunos escolares,

apoyos alimentarios y de asistencia‘social a la poblacién en condiciones de. pobreza

extrema, asi como apoyos a la pobiacion en desamparo. .

En cumplimiento con el parrafo 2 del articulo 46 de la Ley de Coordinacion Fiscal, ]os
recursos de este Fondo se administraran y ejerceran de conformidad con lo establecido
en la nomatividad estatal vigente.

3.2 Atribuciones y funciones de las areas del Sistema para el Desarrollo Integral

de la Familia del Estado de Tabasco.

En el Acuerdo del Ejecutivo.del Estado, publicado en el Suplemento al Periddico Oficial
del Gobiemo del Estado No.5993, de fecha 12 de febrero de 2000, se considera al
Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia (SEDIF); como Dependencia
Administradora del Fondo de Aportaciones Multiples (FAM) en su vertiente de
Asistencia Social en lo que concieme a los programas alimentarios, por o que la
Direccién General del DIF Tabasco designa:

:

A la Direccién de.Administracién det Sistema Estatal DIF, como area administradora
para registrar y controlar e} ejercicio presupuestal, manejar y ministrar los recursos,
documentacion comprobatoria debidamente verificada y cierre de ejercicio e integracion
de la informacién para Cuenta Publica, de acuerdo con la legislacion estatal aplicable.

A la Direccion de Planeacion y Evaluacién como 4rea normativa, en las siguientes
funciones: validar normas y lineamientos en materia- de planeacién, programacion y
presupuestacion, validar técnicamente los. programas y proyectos a realizar y efectuar
evaluaciones periddicas de todos los programas y ‘proyectos que' se operen con los
recursos del FAM en su vertiente de Asistencia Social.

A-la éoordinacién General de los Programas de Nutricion, como la responsable de la
operacion de los programas correspondientes.

4. Progr ion-Presupuestacio6 . : .

4.1 Programacién

En lo que se refiere a los recursos sujetos a la normatividad estatal, su programacion
se regira por la técnica de presupuesto por proyecto, apegandose a o establecido en el
Manual de Planeacién; Programacion y Presupuestacion 1997-2000 y sus
actualizaciones.

En la progi'amacién se deberd identificar especificamente el ejercicio fiscal
correspondiente de los recursos a ejercer, asi como la fuente de financiamiento que
podra ser por: .

a).- Autorizaciones de recursos para el ejercicio fiscal comespondiente;

b).- Economias, tanto de proyectos de ejercicios anteriores como los del afio fiscal en
curso; - . .

c).- Productos financieros derivados tanto de recursos de ejercicios fiscales anterior
como del ejercicio actual; ’ R

_ d).- Refrendos; y

e).- Autorizaciones de recursos por concepto de ampliaciones presupuestales 'i!quidas.

Estos recursos se aplicaran en ia ejecucion de los siguientes programas:
Programa de Raciones Alimenticias (PRA)

A través de bste se adquiere la leche que se suministra a los centros educativos
insertos en el programa de desayunos escolares, mismo que consiste en proporcionar
un brick de leche de 250 mis. diarios por cada nifio beneficiado con el programa.,

M .

Con este mismo programa, se enriquece la despensa basica complementindose con
una caja de 27 bn'c!(s para los desayunos escolares. - {

Programa de Asistencia Social Alimentaria a Familias (PASAF)

Con los recursos asignados al programa, se adquieren dos tipos de despensas, una
que consiste en la despensa tradicional PASAF, integrada con cuatro productos
basicos (1 Kg. de harina de malz,-1 Kg. frijol en grano, 1 Kg. arroz en grano y 1 Kg. *
azlcar), orientada a apoyar a familias en pobreza extrema (poblacion abierta) y fa
segunda que es la despensa PASAF Basica, la cual contiene; 4 Kg. harina de maiz, 4
Kg. frijol en grang, 4 Kg. amoz en grano, 3 Kg. azucar, 1 Kg. choco avena y 2 Lts.
aceite, proporcionandose a los centros educativos beneficiados con el programia de
desayunps escolares (poblacién cautiva).

s

Cocinas Populares y Unidades. de Servicios lntegrales(COPUSl)

Con cargo a este programa se suministran los equipos de cocina.y utensilios,
- necesarios para operar |as cocinas rurales que se instalan en los centros educativos

beneficiados con el programa de desayunos escolares.

Una vez definido el techo financiero, publicado en el Diario Oficial de la Federacion, el
SEDIF elaboraré su propuesta de programas. Para la inclusion de fos proyectos que los
integrardn, se deberdn tener en consideracién los indicadores de desnutricién y
marginalidad por localidad generados por las instituciones oficiales. ——

4.2 Validacién

La .distribucién a nivel programa y proyecto sera presénlada, por- el SEDIF ante el
COPLADET, instancia que validard su congruencia con los objéfivos y metas dej Plan
 Estatal'de Desarrollo 1995-2000. o

4.3 Autorizacién

Una vez efectuada la validacion por el COPLADET, el SEDIF enviard mediante oficio

. los formatos SPE-1 (cédula técnica) y SPE-2 (clasificacién del gasto) por cada uno de
los proyectos validados a !a Secretaria de Planeacion y Finanzas. La SEPLAFIN,
emitird oficio de autorizacién de los recursos previa revision del cumplimiento de lo
establecido en el Manual de Planeacion, Programacion y Presupuestacion 1997-2000 y
sus actualizaciones. . .

4.4 Ministracion de recursos

Transferidos los recursos ael FAM en su vertiente de Asistencia Social, el Es

N tado a
tr.av{;s de l::l,SEPLAFIN. de conformidad con los montos y calendario publicados en ef
Diario Qﬁclal de la Federacion de fecha 25 de enero de 2000, jos radicara a la cuenta
bancaria sefialada para este Fondo en el Acuerdo del Ejecutivo del Estédo. publicado

en el Suplemento al Periédico Oficial del Estado No. 5,993 de fecha 12 de febrero de

2000, y realizar4 la notificacién comespondiente a la Entidad Administradora.” *

El SEDIF debera entregar a la SEPLAFIN, un recibo por cada ministracién de recursos
efectuada, indicando el importe y ef nombre del Fondo, fitnado por el Titular de la
Entidad y por el Director de Administracion. :

.

En tanto no se concluya fa aplicacién total de los recursos del ejercicio fiscal anterior,
asi como de los recursos que se hayan generado por concepto de economias y
productos financieros, la Administradora del Fondo continuara manejando dichos
recursos en la cuenta bancaria aperturada para ese ejercicio, a efecto de no mezclar
recursos de ejercicios diferentes, hasta la cancelacién de fa cuenta correspondiente.
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5. Ejercicio presupuestal

‘El SEDIF deberd formular sistematicamente los informes de la contabilidad
gubernamental en la parte presupuestal y emitir los. siguientes reportes:

- Conciliacién mensual de las aportaciones federales recibidas y transferidas ai
SEDIF.

- Estado comparativo del presupuesto autorizado y ejercido.

- Relacién mensual de érdenes de pago.

- Cédula de retenciones (ISSET, ISR, cuotas sindicales).

- Cédula de modificaciones presupuestales del mes con clave programatica completa,
considerando ampliaciones y transferencias.

- Cédula porcentual de avances fisicos y financieros de los proyectos autorizados.

- Documentacién original soporte de las pdlizas de chéques.

5.1. Pago de gastos de opemcién‘

Toda adquisicion de bienes y servicioé estard sujeta a la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestaciones de Servicios Relacionados con- Bienes Muebles del
Estado de Tabasco y al Reglamento del Comité de Compras del Poder Ejecutivo.

. Es responsabilidad de la Direccién de Administracién, revisar que la docum_enfacién
comprobatoria cumpla con lo establecido en el Cédigo Fiscal de la Federacion.

Cabe seiialar que para el pago de las erogaciones de los conceptos de. los capitulos
2000, Articulos y Materiales; 3000, Servicios Generales; 4000, Fomento a la Produccion
y Prestacién de Servicios; 5000, infraestructura para el Desarrollo, y 6000 Bienes
Muebles e Inmuebles, la Direccién de Administracion aperturara: cuenta bancana que
operard como Fondo Revolvente, emitiendo el cheque nominativo que comresponda.

5.2. Pago de los servicios personales

La Direccibn de Administracion aperturard cuenta bancaria, elaborara la némina y

- emitira los cheques nominates para el pago al personal (Capitulo 1000).

La Direccion de Administracion emitird cheque a favo;' de los terceros institucionales, *

por concepto de pago de las deductivas y retenciones generadas en cada ndémina, con
excepcidn del ISR que compete exclusivamente a'la SEPLAFIN como dependencia
responsable de efectuar el entero unico de impuestos ante la SHCP, por lo que debera
remitir el importe correspondiente a mas tardar el dia doce del mes s(gwente ala
retencion efectuada.

5.3. Ejecucidn de la obra publica

Para Ia ejecucién de la obra publica asi como mantenimiento y/o rehabilitacién, se
deberd observar la Ley de Obras Publicas del Estado del Estado de Tabasco, su
Reglamento y demas normatividad aphcable

En el caso de la obra publica que sea ejecutada bajo la modalidad de contrato, se
deberé deducir del importe bruto de las estimaciones presentadas para su cobro, él 5 al
millar que de acuerdo a la Ley de Obras Publicas del Estado de Tabasco, se transfiere
al Organo Estatal de Control para prestar los servicios. de control, vigifancia,
supervision, verificacion, fiscalizacion'y evaluacion; la dependencia, debera enterar a la
SECODAT mensualmente, el importe de estas deducciones, la cual hara entrega del’
recibo oficial comespondiente.  *

5.4. Modificaciomes presupuestales .
El SEDIF deberd reportar a la. SEPLAFIN y a la SECODAT para. registro de los

movimientos presupuestales correspondientes, tanto las ampliaciones y transferencias
que se deriven de la administracién de los recursos. .

5.5. Comprobacidn del gésto

L.a comprobacion del gasto, en lo referente a servicios personales, se realizara a través
de los resimenes contables de la némina, y en su caso por las néminas debidamente

- firmadas; por sus beneficiarios. Los gastos de operacién se comprobaran mediante

documentacién original que rélna los requisitos fiscales establecidos en el Cédrgo
Fiscal de la Federacién.

. La afectacion del ejercicio de-los recursos se realizard quincenalmente con orden de

pago, describiendo la clasificacién por tipo de gasto de acuerdo a las partidas

_ prasupuestales establecidas. Las drdenes de pago se emitiran a nombre del SEDIF.

6. Evaluacién, control y supervisién

Trimestralmente, el SEDIF elaborara un informe de autoevaluacién con base en los
formatos enviados con este propésito por la SECODAT, donde se complementara con
la informacién referente a los avances fisicos y financieros de los proyectos
autorizados, asi como las observaciones pertinentes al ejercicio de los recursos,
turnando copia a la SEPLAFIN.

Con base en la informacién enviada por el SEDIF, la SECODAT emitira un dictamen del
grado de cumplnmlento de los COmpI'DI'nISOS contraidos en el periodo que se evalua

A partir de la mlnlstracn‘)n de fos recursos que la Federacion realice, el control, la
supervision y la vigilancia del manejo de los recursos destinados a este Fondo hasta su
erogacion total, quedara a cargo de la SECODAT, para lo cual se le deberéa asignar al
Organo Estatal de-Control ef dos al millar del total de los recursos autorizados para este

. Fondo, de conformidad con el Acuerdo de, Coordinacion celebrado entre el Ejecutivo

Federal y el Ejecutivo del Estado de Tabasco, que tiene por objeto la realizacién de un

' Programa de Coordinacién Especial denominado “Fortalecimiento del Sistema Estatal

de Control y Evaluacién de ta Géstién-Publica, y Colaboracién en Materia de Desarrolio
Administrativo y Modemizacién”. Estos recursos provendran invariablemente de los

" productos financieros generados.

7. Cierre del ejercicio e integracién dela Cuénta Piblica

El SEDIF debera enviar a la SEPLAFIN y a la SECODAT un informe del avance fisico y
financiero, dentro de los primeros quince dias naturales del mes inmediato posterior al
cierre del mes, de cada uno de los programas que comespondan a este Fondo, con el
fin de integrar el informe de avance de Cuenta Publica; el avance financiero debe.
contener:

- Estado de situacion financiera con sus respectivos anexos.

- Estado de ingresos y egresos.

- Balanza de comprobacion.

-  Estado de origen y aplicacién de los recursos.

- . Registro de poiizas de ingresos, egresos y diario.

- Movimientos auxiliares de las cuentas de balance y del estado de resultados.
- Concifiaciones bancarias con los estados de cuentas.

- Céduia de creacion de pasivos para el cierre del mes.

- Cédula de pagos de pasivos realizados en €} mes.

Al cierre’ de cada trimestre el SEDIF deberd enviar a la SEPLAFIN, un reporte
comparativo del presupuesto autorizado contra el ejercicio real de los recursos, -
informando las ampliaciones, transferencias y reducciones al presupuésto aprobado.

La fiscalizacion de la Cuenta Publica sera efectuada por el H. (:':ongreso del Estado por
conducto de su Contaduria Mayor de Hacienda, conforme a 15" legislacion estatal

_vigente.

’

8. Economias y productos financieros

Los productos financieros derivados de la administracion del FAM, en su verliente de
Asistencia Social, deberan ser depositados mensualmente a la cuenta en que la -
SEPLAFIN recibe las Aportaciones Federales, dentro de los quince dias posteriores a la
conclusién del mes inmediato anterior, e informarlo a la SEPLAFIN mediante oficio, en

“el cual se anexe copia del depdsito.

La SEPLAFIN relntegraré los productos financieros en forma inmediata después de que
la entidad efect(e el depdsito, Para efecto de dar seguimiento a estos productos
financieros y su aplicacion, la SEPLAFIN remitira a la SECODAT, copia de los estados
de cuenta dentro de los quince dias siguientes al cierre de cada mes.
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Para el ejercicio de los productos financieros y de las economias que resulten, una vez
cubiertas las metas programadas, ‘el SEDIF deberad solicitar a la Comisién Gasto
Financiamiento en el seno del COPLADET la validacion de la propuesta de inversion y
una vez validada, la SEPLAFIN emitird el oficio de autorizacién de -ampliacion
presupuestal correspondiente Yy lo hara del conocimiento de la SECODAT.

El ejercicio, de estos recursos sin el oficio de autonzacnon respectivo, sera causa de
responsabilidades conforme a la Ley de la matena

9. Resguardo de la documentacion comprobatoria

La documentacién comprobatoria original de los recursos del FAM en su vertiente de
Asistencia Social, sera resguardada por la Direccion de Administracion, ordenada en
expedientes de acuerdo al consecutivo de cheques de la cuenta bancaria autorizada;
de igual manera debera integrarse un expediente unitario por'cada uno de ios proyectos
ejecutados que contendra una copia de la documentacién exclusiva del mismo, y todos
deberén, estar disponibles para su verificacién por parte de 'las dependencias
normativas y la Contaduria Mayor de Hacienda del H. Congreso del Estado. Asi mismo,
deberan tener el resguardo ordenado de los expedientes de las pélizas de registro de la
contabilicad, asi como de los resultados, reportes financieros y presupuestales.

10. Refrendos.
Los recursos autonzados para proyectos no iniciados y en proceso de ejecucién que no
fueron aplicados durante el ejercicio fiscal correspondiente, deberan ser reprogramados
y refrendados para ejercerse en el siguiente, efectuando los tramites ‘respectivos
sefialados en |la normatividad vigente.

N

En el caso de autorizaciones de recursos transfendos por la Federacion al Estado en el
transcurso del Gitimo mes del afio, y que por tanto no sea posible concluir su aplicacion
dentro del ejercicio fiscal correspondiente, se deberan réprogramar y solicitar su
refrendo para el siguiente.

anrmmr Normativos' de CQperacidn para el Ejercicio
de Recursos delF«nb

l.- Introduccién

En 1998, el Gobiemo de la Republica en el marco de la descentralizacion de la vida
nacional; adicioné el capftulo V a la Ley de Coordinacion Fiscal, institucionalizando una
nueva via complementaria para la asignacién de recursos a los gobiemos de las
Entidades Federativas y los Municipios, mediante la figura de APORTACIONES. En
dicho capitulo, se establecieron 5 fondos, mismos que tienen definido un destino
- especifico, consignado en la misma Ley; estos fondos constituyen en el Presupuesto de
Egresos de la Federacitn, el Ramo 33, “Aportaciones Federales para Enudades
Federativas y. Munlcvplos

Para el ejercicio fiscal 1998, se adlcxona modifica y reforrna el capitulo'V de la Ley de
Coordinacién Fiscal, agregando 2 nuevos fondos, l0s cuales se encuentran definidos en

el articulo 25 de la misma ley:

“Con independencia de (o estabiecido en los capitulos | a IV de esta Ley, respecto de ia
participacion de los Estados, Municipios y del Distrito Federal en la recaudacion federal
participable, se establecen las aportaciones federales, como recursos que la
Federacién transfiéfe a las haciendas pablicas de los Estados, Distrito Federal y en su
caso, de los Municipios, condicionando su gastg a la consecucién-y cumplimiento de los
objetivos que para cada tipo de aportacién establece esta Ley, para los' Fondos
siguientes™

1. Fondo de Aportaciones para Ié,Educacién. Basica y Normal;

Il.-  Fondo de Aportaciones para los Servicios de Salud;

lll.- Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social;

V.- Fondo de Aponaci_ones para el Fortalecimiento de los Municipios;

', V.- Fondo de Aportaciones Multiples;

V.- Fondo de Aportaciones para la Educacién Tecnoldgica y de Adultos; que se

distribuye para erogaciones de: R

a).- Educacion Tecnoldgica
b).- Educacién de Adultos; y

VIi.- Fondo de Aportaciones para la Seguridad Publica de los Estados y Distrito
Federal.

El articulo 42 de la Ley de Coordinacién Fiscal establece que con cargo a las
aportaciones del Fondo de Aportaciones para la Educacién Tecnoldgica y de Adultos
que le correspondan, los estados y él Distrito Fedéral, recibiran los recursos
econdmicos complementarios para prestar los servicios de educacién tecnolégica y los
de educacion para adultos, cuya operacién asuman de conformidad.con los convenios
‘de coordinacion suscritos con el Ejecutivo Federal, para la transferencia de recursos
-humanos, materiales y financieros necesarios para la prestacion de dichos servicios.

Con fecha 17 de agosto de 1998, el Ejecutivo Federal y el Ejecutivo del Estado
suscribieron el Convenio de Coordinacién para la Federalizacién de los Servicios de
Educacién Profesional Técnica y, asi mismo, con fecha 9 de noviembre de ese mismo

. afio, ambas instanclas de Gobierno suscribieron el Convenio de Coordinacién para la

Déscentralizacién de los Servicios dé Educacién para Adultos de Tabasco,
instrumentos juridicos que establecieron las bases para la transferencia de los recursos
humanos, materiales y financieros, ¢on los que el Colegio Nacional de Educacion’
Profesional Técnica y el ‘Instituto Nacional de Educacién para los Adultos venian
prestando dichos servicios por conducto de sus delegaciones - estatales, a-los

' organismos  descentralizados que expresamente cree el Gobiemo del Estado de -

Tabasco.

El Ejecutivo del Estado mediante la emisién del Decreto No. 197, publicado en el
Periddico Oficiat de fecha 15 de mayo de 1999, crea el Instituto de Educacién para
Aduiltos del Estade.de Tabasco (IEAT) y, mediante el Decreto No. 215, publicado el 21
de agosto de 1988.8n el Periddico Oficial, crea el Colegio de Educacion Profesional

- Técnica de Tabasco (CONALEP-TABASCO), determinando que ambas instituciones

funcionardn con el caracter de organismos publicos descentralizados de la
Administracién Publica del Estado de Tabasco, con personalidad juridica y patrimonio
propios, con autonomia de gestién, cuya coordinadora 'sera la Secretaria de-Educacion.

f .

E! articulo 46 de la Ley de Coordinacion Fiscal establece Ios 4mbitos de competencia
de los drganos de control en las diferentes etapas del ejercicio de los recursos; en el
titimo parrafo de dicho articulo se consignan las responsabilidades a que seran sujetos
los funcionarios pUblicos encargados de la administracién y ejecucién de estos
recursos:

“Las responsabilidades administrativas, civiles y penales que deriven de
afectaciones a la Hacienda Publica Federal en que, en su caso, Incurran las .
autoridades locales o municipales exclusivamente por motivo de la desviacién de
los recursos recibidos de los Fondos sefalados, para fines distintos a los
previstos en este capitulo, serdn sancionados en los términos de la Legislacién
Federal, por-las -autoridades federales, en tanto que en los deméas casos dichas
responsabilidades serén sancionadas y aplicadas por las autoridades locales con
base en sus propias leyes”.
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. En respuesta a lo estlpulado por la Ley de Coordinacién Fiscal, el Titular del Ejecutivo

Estatal emiti6 el acuerdo publicado en el Suplemento al Periédico Oficial del Estado No."

5,993 de fecha 12 de febrero de 2000, mediante el cual designa a los Funcionarios
Estatales que administraran los recursos correspondientes a cada Fondo, en cuyo
octavo y noveno punios se facultan al Director General del Colegio de Educacion
Profesional Técnica de Tabasco y al Director General del Instituto de Educacion para
los Adullos de Tabasco para administrar y ejercer el Fondo VI, en sus vertientes de
“Educacion Técnica” y "Educacion de Adultos”, respectivamente.

Con la finalidad de dar mayor claridad y orden a la interpretacion de la normatividad a
que se sujeta el ejercicio de estos recursos, se emiten los Lineamientos Normativos de
Operacién, para la correcta aplicacion de los recursos de este Fondo, los cuales por
consenso de las Secretarias de Planeacion y Finanzas w de Contraloria y Desarrollo
Administrativo en el seno del COPLADET, han sido aprobados para su debida
observancia.

2. Fundamento Legal

«  Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Ley Orgénitfa de la Administracion Publica Federal.

* Leyde Planeacion.

. Ley de Coordinacion Fiscal.

* Ley General de Educacion. . aE

» Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos. -
‘s Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal 2000.

« Programa Institucional 1995-2000 de Colegio Nacional de Educacion Profesional:

Técnica.

Convenio de Coordinacion para la Federahzacnon de los Servicios ‘de Educacion
: Profesional Técnica. )
» Convenio de Coordinacion para la Descentralizaciéon de los Servicios de Educacién
para los Adultos del Estado de Tabasco. "
" Constitucion Poliiicg del Estado Libre y Soberano de Tabasco.
« Ley Organica dél Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco.
» - LeyEstatal de Planeacion.
° Le)} Estatal de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico. )
» Acuerdo por el que se da a conocer a los gobiernos de las entidades la distribucion y
" calendarizacion para la ministracién de los recursos. correspondientes al Ramo
General 33, del 25 de enero de 2000.
* Leyde Educacion del Estado de Tabasco.
s Leyde Obras Pﬂblicas del Estado dg Tabasco y su Reglamento.

. Lgy de Adquisiciones, Amehdamientos y Prestacién de Sefvicios Relacionados con
‘Bibnes Muebles. ot

Decreto 215 que crea- el Colegio de Educacién Profesional Técmca de Tabasco
publicado en el Periddico Oficial de fecha 21 de agosto de 1999,

_Dacreto 197 que crea el Instituto de Educacién para Adultos de Tabasco, publicado

en &l Peribdico Oficial de fecha 45 de mayo de 1999. )

« - Reglamento del Comité de Compras del Poder Ejecutivo. i

s Acuerdo de creacion def Comité de Planeacion para el Desarrollo del Esta‘dvo‘de.
- Tabasco. o

. Présupugéto General de Egresos Ejercicio 2000 y ejercicios subsecﬁentes.

o Acuerdo del Ejecutivo del Estado publicado en el Suplemento ai Periédico Oficial del ©

. Estado No. 5,993 de fecha 12 de febrero de 2000.
Manual de Planeacién, Programacnén y Presupuestacién 1997-2000.

- Manual de Normas, Lineamientos y Procedimientos para el Control del Ejerc:mo

Presupuestal del 2000 y sus dctualizaciones. .

Las demés Leyes y Reglamentos que para el efecto sean aplicables.

Para e} presente documento se define el siguiente:

GLOSARIO DE TERMINOS

CONALEP-TABASCO Colegio de Educacién Profesional Técnica de Tabasco

IEAT instituto de Educacién para Adultos de Tabasco

COPLADET Comité de Planeacién para el Desarrollo del Estado de

. . ._|Tabasco.
FAETA Fondo de Aportaciones para la Educacién Tecnoldgica y
: de Aduitos.

SECODAT ‘Secretarla de Contraloria y Desarrollo Administrativo del
Estado de Tabasco.

SHCP Secretarla de Hacienda y Crédito Publico.

SEP Secretaria de Educacion Pdblica.

SEPLAFIN Secretarfa de Planeacion y Finanzas del Estado de

. | Tabasco.

SET Secretaria de Educacién del Estado de Tabasco.

INEA Instituto Nacional de Educacion para Adultos.

SNCEPT . Sistema Nactonal de Colegxos de Educac[on Profesional
Técnica.

ORGANISMOS Colegio de Edl;cacién Broféesional Técnica de Tabasco.e
Instituto de Educacion para Aduitos de Tabasco.

UNIDADES Jefatura de Servicios Administrativos dei Colegio de

ADMINISTRATIVAS ° Educacion Profesional Técnica de Tabasco y . la
Direccion Administrativa del Instituto de Educacion para
Adultos de Tabasco.

3. Lineamientos generales
-3.1. -Destino de los recursos - ‘ ’ o

La Ley de Coordinacién Fiscal establece en su Capitulo V, articulo 42, que los recursos

del Fondo Vi, “Aportaciones para la Educacién Tecnoldgica y de Adultos” (FAETA), se

destinaran de manera: exclusiva, para la operacién de fos servicios de educacién

tecnologica y de adultos, en los términos de los articulos 1, 7, 10, 11, 12,183, 14, 25, 27,

é(gj 30, %2 y 33, fraccién IV, 36,39, 43, 45 , 47 y dem4s relativos de la Ley General de
ucacion.

En concordancia con el articulo 46, parrafo segundo de la Ley de Coordinacién Fiscal,
los recursos de este Fondo se administrardn y ejerceran de conformidad con lo
establecido en la normatividad estatat vngente

3(2. *Atribuciones y funciones de las areas de los Organismos

-3.2.1° CONALEP-TABASCO -

Dado que e! CONALEP-TABASCO esta facuitado para normar, administrar y ejecutar
las. acciones que se realicen con recursos del FAETA, en su vertiente de Educacién

Tecnolégica, asigna las siguientes funciones a las areas segin se describe:

Responsabie ! Funciones

Jefatura de Servicios |recursos, comprobar y validar et gasto, cierre del ejercicio y

Administrativa - Registrar y controiar el ejercicio presupuestal; ministrar los

Administrativos envio mensual de avances fisicos y financieros a SEPLAFIN

. para integrar informe de avance de cuenta publica.
|Resguardar la documentacu’)n comprobatona validada y
sellada de “operada”.

- | Normativa " |Establecer la normatividad en materia técnica'y de vahdambn.
Subcoordinacion de | planeacién, programacion, presupuestacién, autorizacion y
Planeacién, evaluaciones perddicas.
| Programacion y|informar de la programacién aprobada asi como de las
Presupuestacion modificaciones presupuestales que deban presentarse en el

transcurso del ejercitio fiscal.

Ejecutora
Subcoordinacion de|Ser responsables de- la'ejecucibn de los. proyectos. ylo
Formacién  Técnica |ejercicio de los recursos y comprobacion ante e 4rea
Capacitacion administradora. . .

Planteles Adscritos
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3.2.2. [EAT

Dado qu'e el IEAT esta facultado para normar, administrar y ejecutar las acciones que
se realicen con recursos del FAETA, en su vertiente de Educacnbn dé Adultos, a5|gna

" las siguientes funciones a las dreas segun se descnbe

Responsable Funclones
Administrativa Reglstary controlar el ejercicio presupuestal, ministrar los recursos,
Direccién comprobar.y validar el gasto, cierre dél ejercicio y envio mensuat de

. | Administrativa avances fisicos y'financieros a SEPLAFIN para integrar informe de
avance de cuenta pubfica.

‘Resguardar la documentacién comprobatoria, validada y sellada

_ |los recursos y comprobacién ante el drea admmlstradora
Coordinaciones de

de “operada”.
Normativa Establecer la normatividad en materia técnica y de validacion, |
Departamento- de |planeacién, programacidn, presupuestacién, dutorizacién 'y
Planeacién y|evaluaciones periddicas. e
Seguimiento Informar de Ja programacién aprobada asi como de fas
Operativo modificaciones presupuestales que deban presentarse en el
transcurso del ejercicio fiscal.
Ejecutora
Unidades Técnicas :
Centrales Ser responsables de ia ejecucion de los proyectos y/o ejercicio de

Zona
’ . o 7
4, Programacién-Presupuestacion
4.1, Progfamaclén

En lo que se refiere.a log recursos sujetos a la normatividad estatal, su programacion se
regird"por la técnica de presupuesto por proyecto, apegandose a lo establecido en el
Manual de Planeacidn, Programacion -y Presupuestacién  1997-2000 y sus
actualizaciones N : R

.En el caso de las obras 'y acciones a ejecutar por los Organismos con recursos del
FAETA, se apegardn a lo establecido en el Programa de Desarrollo Educativo 1995-
2000 y el correspondiente del Estado, cuyas bases se sustentan en los Planes Nacional
y Estatal de Desarrollo 1995-2000, tal y como lo sefialan la Ley General de Educacion y
la Ley de Educacién del Estado de Tabasco.

En la programacnén se deberd identificar eépemﬁcamente el ejercicio fiscal

correspondiente de los recursos.a ejercer, asi como la fuente de financiamiento que .-

podra ser por:

a).- Autonzacxones de recursos para eI ejercu:ro fiscal correspondiente;

b).- Economias, tanto de proyectos de ejercmlos anteriores como los del afo fi scal en
curso;

¢).- Productos financieros derivados tanto de recursos de e]erc«cxos fiscales anteriores
como del gjercicio actual;

d).- Refrendos; y

e) - Autorizaciones de recursos por concepto de ampliaciones presupuestales liquidas.

Definido el techo financiero, publicado en el Diario Oficial de la Federacion, y conforme
a gastos imeductibles y a nuevas necesidades, la Subcoordinacion de Planeacién,
Programacion y Presupuestacion del CONALEP-TABASCO y el Departamento de
Planeacion y Seguimiento Operativo del IEAT, distribuiran por programa y proyecto,
acorde a las acciones y metas previstas en la programacidn, calendarizando su -
ejecucion conforme a la-radicacion de recursos establecida.

4.2, Validacién - '

La distribucién a nivel programa y proyecto seré presentada de manera conjunta por-la
SET y los Organismos ante el COPLADET, instancia que validara su congruencia con
los objetivos y metas del Plan Estatal de Desarrolio y el Programa Educauvo del Estado
de Tabasco 1995-2000.

43 Autorizacién

Una vez efectuada la validacion por el COPLADET, los Organismos enviaran mediante
oficio los formatos SPE-1 (cédula técnica) y SPE-2 (clasificacién del gasto) por cada
uno de los proyectos validados a la Secretaria de Planeacion y Finanzas, la cual emitira
oficio de autorizacién de los recursos previa revision del cumplimiento de lo establecido
en el Manual de Planeacién, Programacion y Presupues(aclén 1997-2000 y sus
actualizaciones., .

44, Ministracién de recursos.

Una vez que la SHCP transfiera los recursos del Fondo Vi, el Estado a través de la
SEPLAFIN, de conformidad con los montos y calendario publicados en el Diario Oficiat
de la Federacion de fecha 25 enero de 2000, los radicard a las cuentas bancarias
sefialada para este Fondo en el Acuerdo del Ejecutivo del Estado publicado en ‘el
Suplemento al Periddico Oficiai del Estado No. 5,993 de fecha 12 de febrero de 2000 y
realizara 1a notificacién correspondiente a las Entidades Administradoras.

Por ‘su parte, los Organismos deberan- entregar a la SEPLAFIN un recibo por cada
ministracién de recursos efectuada, indicando el importe, el nombre det Fondo y
vertiente correspondiente, firmado por los Directores Generales y sus correspondientes
Jefes de Unidades Administrativas.

En tanto no se concluya la aplicacion total de los recuisos del ejercicio fiscal anterior,
as! como de los recursos que se hayan generado por concepto de. economias y
preductos financieros, las Entidades Admiriistradoras del Fondo continuaran manejando
dichos recursos en las cuenta bancarias aperturadas para ese aflo fiscal, a efecto de
no mezclar recursos “de ejercicios diferentes, hasta Ia cancelacién de la cuenta
correspondiente. . .

5. Ejercicio presupuesta),

Los Organismos deberan formular sistematicamente los informes’ de la contabilidad
gubemamental en la parte presupuestal y emitir los siguientes reportes: -

- Conciliacibn mensual de las aponacxones federales recibidas y  transferidas a los
Organismos.

- Estado comparativo del presupuesto autorizado y ejemdo

- Relacién mensual de érdenes de pago. -

- Cédula de retenciones {ISSET, ISR, cuotas sindicales).

- Cédula de modificaciones presupuestales del mes con clave programatica completa,
considerando ampliaciones y transferencias.

- Cédula porcentual de.avances fisicos y financieros delos proyectos autorizados.

- Documentacién original soporte de las pélizas de cheques.

5.1. Pago de gastos de operacion

Las adgquisiciones de bienes y servicios se sujetaran a lo previsto por la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestaciones de Senitios Relacionados con Bienes

Muebles-del Estado de Tabasco y el Reglamento del Comité de Commpras del Poder
Ejecutivo.

Las correspondientes Unidades Administrativas de los Orgamsmos revisaran que la
documentacién - comprobatoria cumpla con lo establecido por el Cédigo Fiscal de fa
Federacion.

Para el pago de las erogaciones de los conceptos delos capitulos 2000, Articulos y
Materiales; 3000, Servicios Generales; 4000, Fomento ala Produccion y Prestacion de
Servicios; 5000, Infraestructura para el Desarrollo; y 6000, Bienes Muebles e Inmuebles
de los proyectos del FAETA, las Unidades Administrativas aperturardn cuenta bancaria
que operara como Fondo Revolvente, emitiendo el cheque nominativo que
corresponda.
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5.2, Pago de los servicios personales

Son las erogaciones que se realicen por concepto de pago de los servicios personales,
corresponderan a la plantilla de personal, utilizada para los calculos de los recursos
presupuestarios transferidos al Estado por el FAETA; asi como del personal con
nombramiento limitado, programas subsidiados, carrera magisterial y otras prestaciones

institucionales; incluyendo las erogaciones por concepto de impuestos federales y_

aportaciones de seguridad social.

Las Unidades Administrativas aperturaran cuenta bancaria, elaboraran la némina y
emitiran los cheques nominales para el pago al personal (Capitulo 1000). :

Las Unidades Administrativas- emitiran cheque a favor de los terceros institucionales,

por concepto de pago de las deductivas y retenciones generadas en cada némina, con-

excepcion del ISR que compete exclusivamente a la SEPLAFIN: como dependencia
responsable de efectuar el entero tinico de impuestos ante la SHCP, por lo que debera
remitir el impore correspondiente a mas tardar el dia doce del mes siguiente a la
retencion efectada. -

'

5.3. Ejecucién de la obra piblica

Para la ejecucitn de la obra publica as! como mantenimiento y/o rehabilitacion, se
debera observar la Ley de-Obras Publicas del Estado de Tabasco, su Reglamento y
demas normalividad aplicable. -0

En el caso dela o,bré pablicé que sea ejecutada bajo la modalidad de contrato, se

 debera deducirdel importe bruto de las estimaciones presentadas para su cobro, el 5 al

millar que de acerdo a la Ley de Obras Publicas del Estado de Tabasco, se transfiere
al Organo Estatal de” Control para prestar los servicios de control, vigilancia,

supervision, veificacion, fiscalizacion 'y evaluacion; la dependencia, debera enterar a la-

SECODAT mensualmente, el importe de estas deducciones, la cual haré entrega del
recibo oficial corespondiente. : :

5.4, Modificaciones presupuestales

Los Organismos deberan informar oportunamente a la SEPLAFIN y a la SECODAT,
para fines de registro, los movimientos presupuestales correspondientes previo a su
ejercicio, tants las ampliaciones y transferencias como las economias. y productos

financieros quese deriven de la administracion de los recursos. °

5.5. Comprobacion de! gasto

La comprobacitn del gasto, en lo referente a servicios personales, se realizaré a través
de los restmenes contables de la némina, y en su caso por las néminas debidamente
firmadas por sus beneficiarios. Los gastos de operacion se comprobarén mediante
documentacitn original que reana los requisitos fiscales establecidos por el Cédigo
Fiscal de ia Federacion.

La afectacién del ejercicio de los recursos se realizara quincenalmente con orden de
acion por tipo.de gasto de acuerdo a las partidas

" presupuestales establecidas. Las ordenes de pago. se emitiran.a . nombre del

GONALEP-TABASCO e IEAT, seglin corresponda.

8. Evaluacion, control y supervision

Trimestraiments, los Organismos elaboraran un informe de autoévaluacion con base en -

los formatos enviados con.este propésito por la SECODAT, con la informacion referente
a los avances fisicos y. financieros de los proyectos autorizados, asi como las
observaciones pertinentes al ejercicio de los recursos, tuinando copia a la SEPLAFIN.

. de cuenta dentro de los quince dias siguientes al cierre de cada mes.

Con base en la informacion enviada por los Organismos, |8 SECODAT emitira un
dictamen del grado de cumplimiento de los compromisos contraidos en el periodo que
se evalla.

A partir de la ministracién de los recursos que la Federacion realice, el control, la
supervisién y la vigilancia del manejo de [os recursos destinados a este Fondo hasta su
erogacién total, quedara a cargo de Ia SECODAT, para lo cual se le debera asignar al
Organo Estatal de Control el dos al miltar del totat de los recursos autorizados para este
Fondo, de conformidad con el Acuerdo de Coordinacion celebrado entre el Ejecutivo
Federal y el Ejecutivo del Estado de Tabasco, que tiene por objeto la realizacion de un
Programa de Coordinacién Especial denominado “Fortalecimiento de! Sistema Estatal
de Control y Evaluacién de la Gestion -Publica, y Colaboracion en Materia de Desarrollo
Administrativo y Modernizacién”. Estos recursos provendran invariablemente de los
productos financieros generados. .

‘7. Cierre del ejercicio e integracion de la cuenta publica

Los Organismos deberan enviar a la SEPLAFIN y a la SECODAT un informe de! avance
fisico y financiero, dentro de los primeros quince dias naturales del mes inmediato
posterior al cierre del mes, de cada uno de 10s programas-que correspondan a este
Fondo, con el fin de integrar el informe de avance de Cuenta Publica; el avance
financiero debe contener:

- Estado de situacién financiera con sus respectivos anexos.
- Estado de ingresos y egresos. ' .

- Balanza de comprobacion. -

- Estado de origen y aplicacién de los recursos.

- Registro.de pdlizas de ingresos, egresos y diario. .
- Movimientos auxiliares de las cuentas.de balance y del estado de resultados.
- Conciliaciones bancarias con los estados de cuentas. :
- - Cédula de creacion de pasivos para el cierre-del mes.

- " Cédula de pagos de pasivos realizados en el mes.

Al clerre Qe cada trimestré los Organismos deberan enviar a la SEPLAFIN, un reporte
pomparallvo del presupuesto autorizado contra el ejercicio real de los recursos,
informando f_as ampliaciones, transferencias y reducciones al presupuesto aprobado.

La fiscalizacién de la Cuenta Plblica sera efectuada por el H. Congreso del Estado por
conducto de su Contaduria Mayor de Hacienda, conforme a la legislacion estatal
vigente. : :

8. qunomias y productos financieros '

Los p;oducfos financieros derivados de la administracion del FAETA, deberan ser
gezosnladosdmensudalmente a la cuenta en que la SEPLAFIN . recibe las Aportaciones
ederales, dentro de los quince dias posteriores a 13 conclusion. del mes inmedi
ggtp?qtr, e informarlo a la SEPLAFIN mediante oficio, en el cual se anexe copia gteol
sito. ' .

La SEPLA_F!N reintegraré los productos financieros en forma inmediata después de que "*
los Organlsmos efectlien el dep6sito. Para efécto de dar seguimiento a estos productos
financieros y su aplicacion, la SEPLAFIN remitira 4 la SECODAT, copia de los estados

.-Para ef gjercicio de los productos financieros y de las economias que resulten, una vez

cubie_r‘tas lds metas programadas, los Organismos deberan solicitar a la_Comision
Gasto Financiamiento en el seno del COPLADET la validacién de la propuesta de
inversion y una’vez validada, la SEPLAFIN emitira el oficio de autorizacion de

- ampliacion presupuestal correspondiente y lo hara del conocimiento de la SECODAT.



1 DE MARZO DE 2000

PERIODICO OFICIAL . 19

El ejercicio de estos recursos sin el oficio de autorizacion respectivo, sera causa de
responsabilidades conforme ala Ley de la materia.

9. Resguardo de ia documentacién comprobatoria

‘La documentacion comprobaioria original de los recursos del FAETA sera resguardada
por las Unidades -Administrativas, ordenada en expedientes de acuerdo al consecutivo
de cheques de la cuenta bancaria autorizada, de igual manera debera integrarse
expediente unitario por cada uno de los proyectos ejecutados que contendré una copia
de 1a-documentacion exclusiva del mismo, y todos deberan estar disponibles para su
verificacién por parte de las dependencias normativas y la Contadurila Mayor de
Hacienda del H. Congreso del Estado. Asi mismo, deberan tener el resguardo ordenado
de los expedientes de las pélizas de registro de la contabilidad, asi como de los
resultados, reportes financieros y presupuestales. * .

10. Refrendos e

Los recursos autorizados para proyectos no iniciados y en proceso de e]ecumon que no

fueron ejercidos durante el ejercicio fiscal correspondiente, deberan ser reprogram?dos
y refrendados para el slguneme gjercicio fiscal, efectuando los tramites respec ivos

sefialados en la normatividad vigente.

En el caso de autorizaciones de recursos transferidos por la Federacion al Estado en gl
transcurso del Gltimo mes del afio, y que por tanto no. sea posible. concluir su aplicacion

dentro -del ejercicio. fiscal correspondiente, se deberan reprogramar y soficitar -su.

refrendo para el siguiente.

TRANSITORIOS
’ .
PRIMERO.- El presente acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de sy publicacién en
el Peritdico Oficial del Estado, y sera de aplicacion obligatoria en el ejercicio 2000, y
ejercicios subsecuentes en tanto no. sean derogados _por mandato de aulondad
competente

\

SEGUNDO.- Se abrogan ios Lineamientos Normativos de Operacién de los Fondos del
Ramo General 33 correspondientes al ejercicio 1999, publicados en el Periédico Oficial
del Estado en el Suplemento No. 5896 de fecha 10 de marzo de 1999 y se derogan
todas las disposiciones que se opongan al presents acuerdo.

TERCERO.- Las dependencias y entidades administradoras de los diversos Fondos ‘
que integran el Ramo General 33 deberan ajustarse, en virtud de ser el Gltimo afio de la

- administracién estatal 1995-2000, a los calendarios que para tal efecto establezcan las -

dependencias normativas del Gobierno del Estado. .

a

* CUARTO.- En lodos los demas asuntos no previstos en el presente acuerdo, seran,
sornetidos a la consideracion de la Comisién Gasto Financiamiento, la- que podra en
cualqu1er tiempo emitir las disposiciones administrativas procedentes.

Dado‘ en |a Ciudad de Villahermosa Tabasco, el primero de marzo del afio dos mil.

R RETARIO DE CONTRALORIA Y
BSARROLLO ADMINISTRATIVO
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CERTEZA

[TABASCO

El Periédico Oficial se publica los miércoles y sabados bajo la
- coordinacion de la Direccion de Talleres Graficos de la
Direccién General de Administracion. de la Secretaria de
'Planeacion y Finanzas. R "

Las leyes, Decretos y demas disposiciones superiores son

" obligatorias por el hecho de ser publicados en este Periédico.

~Para cualquier aclaracion acerca de los, documentos publicados

en el mismo, favor de dirigirse a la Av. Cobre s/n.  Ciudad
Industrial o al teléfono 53-10-47 de Villahermosa, Tabasco.





