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ARQUITECTO CUAUHTEMOC MUROZ CALDERA, PRESIDENYE HONORABLE
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE CENTRO, TABASCO. A SUS
HABITANTES HAGO SABER:

QUE EL H. AYUNTAMIENTO DE CENTRO, TABASCO, POR ACUERDO DE CABILDO EN

SESION ORDINARIA NUMERO OCHENTA Y SEIS, DE FECHA VEINTIUNO DE DICIEMBRE
DE DOS MIL DOCE, Y CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS
118, FRACCIONES Il Y IV, DE LA CONSTITUCION POUITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS
MEXICANOS; 64, FRACCION |, 656 PARRAFO PRIMERO, FRACCION V Y Vil DE LA
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE TABASCO; 2, 19, 29
FRACCIONES I'Y X, 38 PARRAFO TERCERO, 85, FRACCION V, 108 Y 108, PARRAFO
SEGUNDO, ARTICULO 233, DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO
DE TABASCO; 2, Y 13 DEL REGLAMENTO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA-DEL
MUNICIPIO DE CENTRO, TABASCO; 2, 3, 4, 19, 28, FRACCION | DEL REGLAMENTO DEL
H. CABILDO DEL MUNICIPIO DE csumo TABASCO, SE APROBO EL SIGUIENTE
ACUERDO:

ACUERDO MEDIANTE EL CUAL SE AUTORIZA AL
PRESIDENTE MUNICIPAL Y AL PRIMER 8

DE HACIENDA, PARA QUE EN REPRESENTACION
DEL H. AYUNTAMIENTO DE CENTRO, CELEBREN
PERMUTA CON EL C. JOSE GASPAR CALAM
PALMA, RESPECTO DE LOS 11 VEHICULOS QUE
FUERON DADOS DE BAJA EN LAS ACTAS DE
CABILDO NUMERO 19 Y 33 DE FECHAS 14 DE
JULIO DEL 2010 Y 10 DE FEBRERO DE 2011 EN
RELACION A LA ADQUISICION DE ARTICULOS
QUE SERAN UTILZADOS PARA EL

Emnmua ”’M‘MFUNCIOWIENTO DEL VOLUNTARIADO DEL DIF
010

MUNICIPAL, DEL H. AYUNTAMIENTO DE CENTRO,
TABASCO.

-2012

CONSIDERANDO

PRIMERO. Que los articulos 115, fracciones il y IV, de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; 65, parrafo primoro. de la Constitucién Politica del Estado
Libre y Sob de Tabasco; 2, 29 fracc 1y X, de la Ley Orgénica de los
Municipios del Estado de Tabasco, establecen que, esta Autoridad Municipal, investida
de personalidad]urkﬂca estd facultada para manejar su conforme a la ley, ¥
en consecuencia, para vigilar la admwuuddn de los bienes de dominio publico y
rivado del Municipio, en los términos que seflalen las leyes aplicables.

SEGUNDO. Que de conformidad con los articulos 65, fraccion V de ia Constitucién
Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco; 108 y 108, pamafo segundo, de la
Ley Orgénica de los Municipios del Estado de Tabasco, los Municipios administrarén
libremente su hacienda, ia cual se compone entre otros, de los bienes muebles e
inmuebles propiedad del Municipio, de los destinados ai serviclo piblico municipal a

cargo del Ayuntamiento y de los bienes de uso comun municipal; los cuales son

idos en forma directa por los Ayuntam'enlos o bien, por quien eilos autoricen,
confom'oe ataley.
TERCERO.' Que o la libre Admini i6n de la Hacienda Publica, bajo el

principio de la autonomia municipal prevlsto en el articulo 115, fraccién Il de la
Constltudéﬂ Polmcadeloa" tados Unidos Mexicanos, el Municipio puede disponer de
los b bles o i bles que tiene bajo su administracién para fines licitos con
|a autorizacion del Cabildo como 6rgano de gobiemo colegiado y méaxima autoridad en
of Municiplo; requiriendo el voto de las dos terceras partes de sus integrantes, los
acuerdos que afecten el patrimonio mmoblllnrlo municipal y los que autoricen actos o

convomot que P tan al M por un plazo mayor al periodo del
L segin lo d el articulo 38 pérrafo tercero de la Ley Orgénica de los
Mumcupios del Estado de Tabasoo

CUARTO. Que en este tenor y, bajo el precepto constitucional de Municipio Libre, el H.
Ayuntarmento de Centro, Tabasco, tiens facultad para manejar su patrimonio y
whacienda pubica, cuyos recursos que Ja integran, son ejercidos en forma
\- rgano Colegiado o por quienes ellos autoricen conforme a la Ley, por

atia con lo dispuesto en el articulo 233 de la- Ley Orgéanica de los
: , 4ste tiene faculhd para celebrar permum de los bienes
) iedad del A ito, de conformidad con los articulos 65
Midela Comhtudbn Politica det Estado Libre y Soberano de Tabasco;
85 fraccion V de la Ley Orgénica de los Municipios del Estado de

QUINTO. Que dentro de este ambito de competencias, los integrantes de esta

ol Oficio DAJ/AJI3556/2012 de fecha 17 de diciembre de
2012 mediante el cual, ia Directora de Admini io1 on del Munlcapio de Centro, solicita
al Secretario del H. Ayuntamient ta @ la cor 6n del Cabildo como destino

final, la permuta al C. José Gaspar Calam Paima de los 11 vehiculos que fueron dados
de baja en las actas de cabiido numero 19 y 33 de fechas 14 de julio de 2010 y 10 de
febrero de 2011. Solicitud que se realiza a efecto de que sean pemmutados dichos
bienes, por articulos que serdn utilizados para el funclonamiento del Voluntariado del
DIF Municipal det H. Ayuntamiento de Centro.

SEXTO. Que es de destacarse que ia Directora de Administracién, anexé al reerido
oficio de solicitud, un expedients integrado con la siguiente documentacién:

1. Escrilo de focha 20 de noviembre de 2012, mediants el cual ol C. José Gaspar
Calam Palma se dirige al Presidente Municipal, solicitando la celebracion de un
contrato de permuta, en razén de su interés en adquirir un iote de 11 vehiculos
propiedad del H. Ayuntamiento, los cuales fueron dados de baja y autorizados
maediante las actas de cabiido sefisladas en el punto que antsceds, para lo cual
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de apoyo, 10 bastén 4 puntos de apoyo, 10 andadéras para adulto, 10 muletas
de aluminio y 05 férulas ortopédicas.

2. Avalto de fecha 25 de junio de 2012, realizado a los vehiculos dados de baja
por Talleres “Ruiz", ubicado en la Av. Adolfo Ruiz Cortinez #1518 de la colonia
Atasta de esta ciudad de Villahermosa, Tabasco, cuyo propietario es el C.
Roberto Ruiz Arteaga, cuya suma total asclende a la cantidad de $50,000.00
(Cincuenta mil pesos 00/100 M.N.). .

3. Credencial de Elector expedida por ef Instituto Federal Electoral a favor del C.
José Gaspar Calam Palma, con clave de elector. CLPLGS80081831H800 y folio
0000117159896. - . .

la Copia Certificada el Acta de Nacimiento del C. José Gaspar Calam

L ibo expedido por la Comision Federal de Electricidad a favor del
. §i88 G¥par Calam Palma, relativo al domicilio ubicado en Los Claustros Mz4
(LT2 ,Q'D 37 fraccionamiento Pamilla Il, Municipio de Centro, Tabasco.

-
mgﬁgé’ actura No. 0804 de fecha 20 de noviembre de 2012, expedida por

i OS" Mantenimiento, Servicio-Comercio, con domicilio en la“ Av.
Gregofic Méndez No. 2050-1 de la colonia Rovirosa de la ciudad de
Villahermosa, Tabasco, expedida por et C. José Gaspar Calam Palma, con la
que ampara la propiedad de los articulos ortopédicos sefialados en el segundo
punto del presente Considerando, cuyo monto total asciende a la cantidad de
$50,054.00 (Cincuenta mil cincuenta y cuatro pesos 00/100 M.N.).

7. Copia simple del Acta Certificada de Cabildo No. 18, refativa a la sesion
celebrada con fecha 14 de julio de 2010, que contiene la aprobacion del
Dictamen de la Comisién Edilicia de- Administracion, por el cual se autoriza la
baja de siete vehiculos propiedad del H. Ayuntamiento de Centro.

8. Copia simple del Acta Certificada de Cabildo No. 33, relativa a la sesion
celebrada con fecha 10 de febrero de 2011, ‘que contiene la aprobacién del
Dictamen de a Comision Edilicia de Administracién, por el cua! se autonza la
baja de cuatro vehiculos propiedad del H. Ayurtamiento de Centro.”

SEPTIMO. Que es asi que, los integrantes de la Comision Edilicia de Administracion,
con base en la documentacién que obra én el expediente correspondiente, mismo que
nos fuera turnado por la Directora de Administracion, como ya se expuso
anteriormente, analizamos la viabilidad de aprobar la citada permuta.

OCTAVO. Que para efectos de lo anterior, cabe sefalar que permutar los bienes que
fueron dados de baja, se traduce en economia para el Municipio, en razén de que, el
procedimiento de enajenacién de los vehiculos, a través de suoasta pUblica representa
un costo y erogacion del erario, en razén de las publicaciones que deben hacerse tanto
en el medio de difusion oficial del Gobierno de Estado como de los medios de mayor
circulacién en el Municipio, por lo que el decidir permutarlos, representarfa un ahorro
para esta Autoridad Municipal y ademas pemmitiria dar celeridad al cumplimiento de los
citados acuerdos de cabildo,

NOVENO. Que el aspecto mas importante a considerar, es el valor de los bienes que
se obtendrian a cambio deé permutar estos vehiculos dados de baja, los que ademas de
representar un valor numérico equitativo para el Municipio, le permitira atender la
demanda de la ciudadania y, de forma especlfica atender a los grupos mas vuinerables
de nuestra municipalidad, como son las personas discapacitadas y los adultos
mayores.

iStitycion  Ptica de los Estados Unidos Mexicanos; 84, fraccidon |, de la

ca del Estado Libre y Soberano de Tabasco; 19, 65, fraccién V, de la

érg¥ca los Municipios del Estado de Tabasco; 3 y 4 del Reglamento del H.

ildo del Muriicipio de Centro, Tabasco, que establecen que el Ayuntarhiento, es la

idad"Spperior del gobierno y la autoridad municipal y que tiene competencia plena

SRR sasbiTsu territorio, poblacién, organizacién politica y administrativa, se
somB¥a 13%bAsideracidn de este Honorable Cabildo, el siguiente: :

ACUERDO

PRIMERO. Se autoriza al Presidente Municipal y al Primer Sindico de Hacienda, para
que en representacion del H. Ayuntamiento de Centro, permiuten con el C. José Gaspar
Calam Palma, los 11 vehicuios que fueron dados de baja mediante “Acuerdos
aprobados en las Sesiones de Cabildo de fechas 14 de julio del 2010 y 10 de febrero
de 2011, seglin consta en las actas numero 19 y 33, respectivamente, a fin de adquirir
a favor del Municipio, los articulos ortopédicos sefialados en el Considerando Sexto
Puntos 1y 8 del presente Acuerdo.

Para la celebracion de la permuta, debera estarse a lo previsto en los Considerandos
Quinto, Sexto, Octavo y Noveno del presente Acuerdo.

SEGUNDO. Los aparatos ortopédicos obtenidos mediante la presente permuta, serén
utilizados para abastecer el inventario del Voluntariado del DIF Municipal, del H.
Ayuntamiento de Centro, Tabasco y con ello otorgar beneficio a los sectores mas
vulnerables de Municipio. ’ ’

TERCERO. Notifiquese el presente Acuerdo, al C. José Gaspaf Calam Palma para que
surta los efectos administrativos y legales correspondientes.

" TRANSITORIOS

PRIMERO: El presente Acuerdo entraré en vigor at'dia siguiente de su aprobacién por
el Honorable Cabildo de Municipio de Centro, Tabasco.

SEGUNDO. Publiquese en el Periédico Oficial del Gobiemo del § 'staijo de Tabasco.

SEGUNDO. Notiflquese el presente Acuerdo a la Contralorfa Municipal, las Directiones
de Administracibn y de Asuntos Juridicos, al DIF Municipal y demas 4reas
administrativas que resuiten competentes, para que realicen los tramites legales y
a_dministrativos que conlleven a su cabal cumplimiento.

APROBADO EN EL SAL‘ON DE CABILDO DEL PALACIO MUNICIPAL DE CENTRO,
TABASCO, A LOS VEINTION DIAS DEL MES DE DICIEMbRE DE DOS MiL. DOCE.

LOS REGIDORES

LREIAR:
RIANA MARIN RAM
ARTO REGIDOR

i
DIOO(A{ ES Rﬁ%ﬁ'ﬁ’g/uo
SEXTO REGIDO

ROSARIO ALFONSO PEREZ BOCANEGRA .

FRANCISCO VALENCIA VALENCIA
DECIMO SEGUNDO REGIDOR

/

ALBERTO VALENZUELA
CABRALES
ECIMO CUARTO REGIDOR

MARIO PERALTA JIMENEZ
DECIMO PRIMER REGIDOR

N\
B\
CONCRNC W)
PABLO RODRIGUEZ BONFIL
nécmc%;tencea REGIDOR

EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 84 FRAGCION i, 65,
FRACCION 1l DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO, 13
DEL REGLAMENTO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE CENTRO,
TABASCO, Y 22, FRACCION X, DEL REGLAMENTO DEL H. CABILDO DEL MUNICIPIO DE
CENTRO, TABASCO, EN LA CIUDAD DE VILLAHERMOSA, CAP|TAL DEL ESTADO DE
TABASCO, RESIDENCIA OFICIAL DEL H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL
MUNICIPIO DE CENTRO, TABASCO, PROMULGO EL PRESENTE ACUERDO, A LOS
VEINTIUN DIAS DEL MES DE DICIEMBRE DEL ANO DOS MIL DOCE.

<

MANUEL MON
SECRETARIOQ PE TAMIENTO

HOJA PROTOCOLARIA DE FIRMAS DEL ACUERDO MEDIANTE EL CUAL SE AUTORIZA
AL PRESIDENTE MUNICIPAL Y AL PRIMER SINDICO DE HACIENDA, PARA QUE EN
REPRESENTACION DEL H. AYUNTAMIENTO DE CENTRO, CELEBREN PERMUTA CON
EL C. JOSE GASPAR CALAM PALMA, RESPECTO DE LOS 11 VEHICULOS QUE FUERON
DADOS DE BAJA EN LAS ACTAS DE CABILDO NUMERO 19 Y 33 DE FECHAS 14 DE
JULIO DEkL 2010.Y 10 DE FEBRERO DE 2011 EN RELACION A LA ADQUISICION DE
ARTICULOS QUE SERAN UTILIZADOS PARA EL FUNCIONAMIENTO , DEL
VOLUNTARIADO DEL DIF MUNICIPAL, DEL H, AYUNTAMIENTO DE CENTRO, TABASCO.

SECRE LA BLL AYUIAMKRTC
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H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE CENTRO
VILLAHERMOSA, TAB, MEX.

ARQUITECTO CUAUHTEMOC MUNOZ CALDERA, PRESIDENTE DEL HONORABLE
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE CENTRO, TABASCO, A SUS

HABITANTES HAGO SABER:

QUE EL H. AYUNTAMIENTO DE CENTRO, TABASCO, POR ACUERDO DE CABILDO EN
SESION EXTRAORDINARIA NUMERO OCHENTA Y UNO, DE FECHA QUINCE DE
NOVIEMBRE DE DOS MIL DOCE, Y CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS
ARTICULOS 115, FRACCION IV, DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS
UNIDOS MEXICANOS; 68, FRACCIONES NI, INCISO G), Y V, DE LA CONSTITUGION
POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE TABASCO; 2 Y 28, FRACCIONES | Y IX,
38, PARRAFO TERCERO, 65, FRACCIONES 1, V Y V), 107, 108, PARRAFO SEGUNDO, DE
LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO; Y 13 DEL
REGLAMENTO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE CENTRO,
TABASCO; 2, 3, 4, 19, 26, FRACCION | DEL REGLAMENTO DEL M. CABILDO DEL
MUNICIPIO DE CENTRO, TABASCO, SE APROBO EL SIGWENTE ACUERDO:

ACUERDO MEDIANTE EL CUAL EL H. CABILDO DE
ENTRO, EXPIDE EL MANUAL DE NORMAS

s ZFONTROL CONTABLE DEL MUNICIPIO DE

SELRARA L T L
ow - 2012 ANTECEDENTES

L. Conforme la reforma realizada por el Congreso de la Unidn, al articulo 73, fraccién
XXVill, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el
Diario Oficial de la Federacion con fecha 7 de mayo de 2008, el citado Organo
Legislativo expidié la nueva Ley General de Contabilidad Gubermamental, {a cual fue
publicada el 31 de diciembre de 2008 en este medio de difusién oficial.

k. En armonia cen tales disposiciones y, toda vez que el Decreto qua reformara la
Constitucion Federal, ordené en su Articulo Segundo Transitorio, que las legislaturas
de los Estados debian realizar las adecuaciones legales para secundaria, el Poder
Legislativo del Estado de Tabasco, mediante Decreto 077 publicado en el Suplemento
“B" al Peri6dico Oficial del Estado de Tabasco numero 7141 de fecha 12 de febrero da
2011, reformé la Carta Magna local, para efectos de establecer las bases, qu=
permitiran al Estado adoptar el nuevo sistema de armonizacién contable, dispuesto an
la Ley General de Contabilidad Gubernamental, el cual es de observancia obligatoria
para los ayuntamientos de los municipios, de conformidad con el articulo 2 parrafo
segundo del ditimo de los citados ordenamientos.

ill. Con motivo de este proceso de armonizacion, el 14 de abril de 2011, el Honorable
Ayuntamiento de Centro, tuvo a bien aprobar el Acuerdo mediante el cual reconoce con
caracter obligatorio las disposiciones juridicas previstas en la Ley General de
Contabilidad Gubemamental, asi como las normas contables, lineamientos y criterios
que dicte el Consejo Nacional de Ammonizacién Contable, instruyendo a su vez a los
titulares de las dependencias de la administracidn publica municipal, para que dentro
del éambito de sus respeclivas competencias, acatasen lo aprobado en el citado
Acuerdo.

IV, Para hacer efectiva la aplicacién de este sistema en el Municipio de Centro, se
elaboraron los Lineamientos para Integrar los Programas Presupuestarios 2012;
Lineamientos de Planeacidén y Programaciéon Presupuestaria para Formular el
Presupuesto de Egresos Municipal 2012 y Lineamientos para !a Formulacién del
Presupuesto y Registro de los Ingresos Municipales, los cuales fueron aprobados en
Sesidn dé Cabildo de fecha 13 de septiembre de 2011 y publicados en el Supiemento
ﬁﬁ%!’eriédico Oficial del Estado de Tabasco niimero 7203 de facha 17 de septiembre
1.

2
)"“\

7“‘ ;eguimiento al preceso de armonizacion contable y a fa transformacion dé los
e l0s municipales a la gesiién para rasultados, relativa al cumplimiento de las

B

e

biei)

; iciones de la Ley General de Contabilivad Gubernamental y del Marco Normativo

==afiiti or el Consejo Nacional de Aimonizacion Contable (CONAC), asi como para

;E'; las etapas del Proceso Presupuestario del Municipio de Centro, el H.

yuntamiento emitié los Lineamientos de Armonizacién Contable, mismos que incluyen

el Clasificador por Objeto del Gasto de los Municipios; Clasificador por rubro de
Ingresos de los Municipios y el Plan de Cuentas, aprobado el 13 de octubre de 2011 y
publicado en el Suplemento “F" al Periédico Oficial del Estado de Tabasco nimero
7211 de fecha 15 de octubre de 2011.

Por'lo anteriormente expuesto y,

CONSIDERANDO
PRIMERO. Que los articulos 115 fraccién I, de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; 65 fraccion |, ‘de la Conetitucion Politica del Estado Libre y

Sobemnodoleueo;meedénllly47.d.hLly0"lnle.dolqoMlmldpbcdel
Estado de Tabasco, establecen que esia Autoridad , investida de

No.- 105

ACUERDO

H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DEL
MUNICIPIO DE CENTRO,

TABASCO.

personalidad juridica, st facultada para aprobar, de acusrdo con las leyes o decretos
rdnal awniia af C del E

que en materi pal expida el 9 tado, los bandoe de policla y
gobiemo; los regh ‘ ircul ydbpoclebmadminlwpﬁvudoobs?w-n.da
dentro de sus respectivas jurisdicck que ‘ la administracid

piblica municipal, regulen las materias, procedimientos, tunciones y servicios publicos
de su competencia. .

SEGUNDO. Que asimismo, los articulos 115 fraccion I, de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexi . 65 fraccién V, de la Constitucion Politica del Estado
Libre y Soberano de Tabasco; 108 y 108 pamafo segundo, de la Ley Orgénit':a de los
Municipios del Estado de Tabasco, establecen que los Ayuntamientos, administraran
libremente su hacienda, en virtud de lo cual, los recursos que integran la Hacienda
Municipal seran ejercidos en forma directa por ellos, o bien, por quienes ellos autoricen
conforme a la ley.

TERCERO. Que es de precisarse, que para el ejercicio del gasto piblico existe un
marco regulatorio al que todo ente publico debe ajustarse, por una parte, estos
recursos son sujetos de fiscalizacién por un ente especializado, en virtud de lo cual,
estan obligados a rendir ta publica de forma peribdica y, por el otro, durante su
ejercicio deben sujetarse a un proceso de contabilidad gub tal previ e
establecido, el cual conforme a la reforma del ariiculo 73 fraccién XXVill, de la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, de fecha 7 de mayo de 2008,
hoy en dia debe ser homogéneo, en o relativo a la informacién financiera de ingresos y
THaegsos, asi como patrimonial, a fin de garantizar su armonizacién a nivel nacional.

)

0. Que para lograr esta anmonizacién contable, la Ley Generat de Contabilidad
amental publicada el 31 de diciembre de 2008 en el Diario Oficial de la
¥dcion, establece criterios generales que deben regir en la contabilidad
el }:/ amental y la emision de informacion financiera de los entes publicos, con el fin

grar su adecuada armonizacion. Considerdndose como ente publico para efectos
i ap Icacion de este ordenamiento, los poderes Ejecutivo, Legistativo y Judicial de
la Federacién y de las entidades federativas; los entes auténomos de la Federacion y
de las entidades federativas; los ayuntamientos de los municipios; los érganos politico-
administrativos de las demarcaciones territoriales del Distrito Federal; y las entidades
de la administracién publica paraestatal, ya sean federales, estatales o municipales.

QUINTO. Que conforme lo establece el articulo 2 de la citada Ley General de
Contabilidad Gubernamental, los entes publicos aplicardn la contabilidad
gubernamental para facilitar el registro y la fiscalizacién de los activos, pasivos,
ingresos y gastos y, en general, para contribuir a medir la eficacia, economia y
eficiencia del gasto e ingresos publicos, la administracién "de la deuda publica,
incluyendo las obligaciones contingentes y el patrimonio del Estado; debiendo seguir
las mejores practicas contables nacionales e internacionales en apoyo a las tareas de
planeacion financiera, control de recursos, andlisis y fiscalizacién.

- SEXTO. Que para la Rectoria de la Armonizacién Contable, existira el Consejo
Nacional de Armonizacién Contable (CONAC), que fungird como el ¢rgano de
coordinacién para la armonizacion de la contabilidad gubernamental, cuyo objeto es la
emisién de las normas contables y. lineamientos para la generacion de informacién
financiera que aplicaran los entes publicos, cuyas decisiones deberan adoptar e
implem ,atar, cor caracter obligatorio, tal y como lo sefialan los articulos 6 y 7 dela
citada | > 3ene-al de Contabilidad Gubernamental.

SEPTIMG. Cue asimismo, cabe destacar que el articulo 16 de la Ley General de
Contabilidat Gubemnamental establece un Sistema de Contabilidad Gubemamental, al
que deberan sujetarse los entes publicos, a través del cual, se registrard de manera
arménica, delimitada y especlfica las operaciones presupuestarias y contables
derivadas de la gestibn publica, asi como otros flujos econdmicos; sistema que
permitira generar estados financieros, confiables, oportunos, comprensibles, periddicos
y comparables, los cuales seran expresados en términos monetarios.

OCTAVO. Que de igual manera el numeral 18 de la multicitada Ley de Contabilidad
Gubemamental, establece que este sistema estara conformado por el conjunto de
registrers, procodimientos, criterios e informes, estructurados sobre la base de principios
técnicns comunes destinados a captar, valuar, registrar, clasificar, informar e
igjerprewar, ias transacciones, transformaciones y eventes que, derivados de la
xs d econdmica, modifican la situacién patrimonial del gobiemo y de las finanzas

SREDIERS.

gggw 0. Que en tal razén, los entes publicos deberan asegurarse que en funcién de
Sia §iStema, en su contabilldad se refleje la apiicacién de los principios, nomas
e les generales y especificas e instrumentos que establezca el Consejo; se facilite
HellNmtocimiento de las operaciones de ingresos, gastos, activos, pasivos y
‘phitidoniales; se integre en forma automética e} jercicio presupuestario con la
operacién contable, a partir de la utilizacién del gasto devengado; se permita que los
_mgns}tnt)s~ se efectiien considerando la base acumulativa para la. integracion ‘de la
z\af:nnac:m Ppresupuestaria y contable; se reﬂe‘;: un registro congruente y ordenado de
a op i que g o i y I8 1 Aarivad, de ra A
eeondfnk:o-ﬁnandem.de los entes piblicos; se generen, en tismpo- real, ;stado:
f"‘:_ , de ej on presupuestaria y otra inf ion que coadyuve a la toma de
, & la trengp, ..:..nhpmgmmcléneonbauonmulhdoo,uh
wuqmyuhmhmy.umdmymudom
hmmammm.mnmmm
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DECIMO. Que para efectos de lo anterior, los entes publicos deberén contar con
manuales de contabilidad, asl como con otros instrumentos contables que defina el
Consejo, todnmthmbﬂdadubawimmmamoconeepmdque

represente’ los conceptos fundameniales para la elab ia

contabilizacion, valuadbnypreunhdéndoh" 6N financk fiable y
bl idades de los flos y permitii que sea

roconoadao P da por especialistas e § dos en ias finanzas publicas.

DECIMO PRIMERO. Que es de precisarse, que el parrafo segundo det Articulo Sexto
Transitorio def Decreto que aprobd la Ley General de Contabilidad Gubemamental,
publicada el 31 de diciembre de 2008 en el Diario Oficial de la Federacion, establece
que los sistemas de contabilidad gubemamental de las dependencias del poder
Ejecutivo; los poderes Legislativo y Judicial; las entidades y los 6rganos autonom.os de
las entidades federativas; los ayuntamientos de los municipios y los érganos politico-

inistrativos de las d iones temitoriales del Distrito Federal deberdn estar
operando y g do en tiempo real . sobre el ejercicio de los
ingresos y gastos y sobre las finanzas plblicas, a mas tardar, el 31 de diciembre de
2012.

" & L

DECIMO SEGUNDO. Que en este contexto y con fundamento en los articulos 84,
fraccién Vil, de la Constitucion Politica del Estado Libre y Sob de Tab 44, 45
fraccion | y 46 fraccion ), de la Ley Orgénica de los Municipios del Estado de Tabasco,
90 fraccién 1 y 91 fraccion 1, inciso a) del Reglamento del H. Cabiido del Municipio de
Centro, Tab , los int de la Comisidn de Gobemacién, Seguridad Publica y
Transito, procedlmos a revrsar ol Proyecto de Manual de Normas Presupuestarias para
el Municipio de Centro del Estado de Tabasco, fa Guia Contabilizadora Municipal y los
Lineamientos y Politicas del Registro y Control Contable de! Municipio de Centro,
mismo que fuera tumado por el Director de Finanzas de este H. Ayuntamiento,
nte oficio DF/1579/2011 de fecha 27 de septiembre de 2012, para efectos de que
tido al H. Cabildo de este Municipio, para su estudio, discusi6n, aprobacién
cion en los términos de ley, el cual surge como resultado de los trabajos
os por los ayuntamiéntos con la coordinacién del Organo Superior de
acién del Estado de Tabasco.

TERCERO. Que es de destacarse que el citado Manual de Nommas
- Poaswpuestarias tiene como base la necesidad de transformar la administracion

municipal en una Gestién para Resultados (GpR) y tiene como objetivo, redefinir las
principales acciones que se deben tomar al interior del Ayuntamiento, para la
recaudacién de los ingresos, asi como para ejercer el gasto, apegandose a los cambios
requeridos en sl proceso presupuestario para que la gestién publica municipal
promueva la eficiencia, la eficacia, la economia y la transparencia en al ejecucion de
los programas y la prestacién de los servk:los publicos:

DECIMO CUARTO. Que la adopcion de la Geslion para Resultados (GpR) por parte de
este H. Ayuntamiento, conlleva a adoptar también el Presupuesto basado en
Resultados (PbR) y el Sistema de Evaluacién del Desempefio (SED), lo que ha
implicado sustituir el Manual de Normas Presupuestarias de una visién sustentada en
el p por Prog a uno que responda a las nuevas necesidades en el
ejercicio del gasto, que permita reflejar los diferentes r del presup

aprobado, modificado comprometido, devengado y e;ercido, retomando aquellos
elementos que se pueden continuar aplicando para permitir ef cambio de manera

gradual en la operacidn det H. Ayuntamiento del Municipio hacia un proceso de

modernizacion de la gestion municipal.

DECIMO QUINTO. Que es de destacarse que este nuevo Manual de Normas
Presupuestarias para el Municipio de Centro, se conforma de cuatro capitulos, en el
primero de ellos, se resalta fa importancia de la Ley y el presupuesto de ingresos como
base para que la admini: i6n municipal pk su gasto a travéa del presupuesto de
egresos; en el capituio 2 se establecon las nonmas de caracter general que deberd
curnplir ef Ayuntamiento en el ejercicio de su presupuesto de egregos; en el caplitulo 3,
se indican los lineamientos que para el e]efcldo del gasto se deben. obuvvar en cuanto
a servicios personales, mat y )8, servicios g 3 0
asignaciones, Subsidios y otras ay das, bi bles, i bles e intangibk

ién publica, i Jones fi m provniones pamclpaciones y
aportaciones y deuda publica, atendiendo loo momentos del gasto que sustentan las
_bases para liegar a la armonizacidén comable an ol capitulo 4 se consideran los
“elementos que permitirén la p tacié blica ante el Organo Superiof
de Fiscalizacién del Eshdo con!ndemndo el marco normativo tanto de recursos
provenientes de la Gestion del Municipio, como estales y federales.

MO SEXTO. Que en razén de lo expuesto, y con fundamemo on Ios arﬂculos 115,
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexi 1 1, de la
itucién. Politica del Estado Libre y Soberano de Tabaseo 19 de la Ley Orgahica
Munlc!puos del Estado de Tabasco; 3 y 4 del Reglamemo del H. Cabildo del

1 ya sobre su territorio, poblacién, organizacién politica y administrativa, se
29dMete a la consideracién de este Honorable Cabildo, el siguiente:

ACUERDO

PRIMERO. E! Honorable Cabildo del Municipio de Centro, Tabasco, tiene a bien
aprobar el MANUAL DE NORMAS PRESUPUESTARIAS PARA EL MUNICIPIO DE
- CENTRO DEL ESTADO DE TABASCO, LA GUIA CONTABILIZADORA MUNICIPAL
(ANEXO *A") Y LOS LINEAMIENTOS Y POLITICAS DEL REGISTRO Y CONTROL
CONTABLE DEL MUNICIPIO DE CENTRO (ANEXO “B") y ordenar su publicacién en el

Peritdico Oficial del Estado de Tab para efec de dar cumplimiento a lo
dispuesto en el articulo 54, fraccion IV, de la Ley Orgénica de los Municipios del Estado
de Tabasco; mismo que es del tenor siguiente: ~ - - <= <= =eeaccccccaaaaaaon -

Manual de Normas
Presupuestarias para el
unicipio de Centro del Estado

de Tabasco

CONTENIDO

U
2012

JERRORI MARCADOR NO DEFINIDO.

2. ArC ECONOMICA DE TERCERCS.
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03¢ suncenan
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20. BIENES MUEBLES, INMUEBLES € s
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26. PERIODO DE EJECUCION DE RECURSOS PROG! 3
26.1 Culendarios de ejercicio de recursos y ejecucion de planes y prog
26.2 Clerre de proyectos de
26.3  Refrendo de Proyectos de i

26,4 R
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28.3 Entrega de los T -
28.5 Solventacidn de Observaciones o las Autoevoluaciones de la Cuenta Piblica............

EVALUACION FINAL DEL PROGRAMA DPERATIVO ANUAL Y AVANCE DEL PLAN MUNICIPAL DE DESARROLLO..

29.
30, ENTREGA DEL INFORME FINANCIERO Y PRESUPUESTAL MENSUAL.......
31. APORTACIONES FEDERALES DEL RAMO GENERAL 337 .
31.1 Fondo Hil.- Fondo para Jo infraestructura Social Municipal (FISM). .................
31.2 Fondo IV.- Fondo de Aportaciones paruo el Fortalecimiento de los Municipios y de las Demorcodones

Territoriales del Distrito Federal (FORTAMUNDF}..
31.3  Aspecto Técnico de Ej: Jon de Obros

ANEXOS

1. FORMATO DE MODIFICAOON
2. FORMATO E INSTRUCTIVO DE LA ORDEN DE PAGO
3. FORMAYO DE RELAGOW DE DOGUMENTACION ANEXA A LA ORDEN DE PAGO

ANEXOS DE AUTOEVALUACION
&, DE INFORMACION PRESUPUESTARIA
& R JERROR! MARCADOR NO DEFINIDO.
PRESENTACION

La actualizacion o modificacion al presente Manual de Normas Presupuestarias de los Municipios del
Estado de Tabasco surge como hado de los trabaj lizados por los ay ' con la

coordinacion del Organo Superior de Fiscalizacién del Estado para dar cumplimiento a 1a Ley General de
Contabllidad Gubernamental y el marco normativo desarrollado por el Consejo Naclonat de

Ar izactén Ci ble, t do como base la necesidad de transformar la administracién municipal

en una Gestibén para Resultados {GpR).

E!l objetivo del Manual, es redefinir las principales acciones que se deben tomar al interior del H
Ayuntamiento del Municipio para la recaudacién de los ingresos, asl como para efercer el gasto,
apegdndose a los cambios requeridos en el proceso presupuestario para que la gestidn pﬁbllq
municipal promueva la eficiencla, la eficacia, 1a economia y la transparencia en 12 ejecucidn de los

ramas y la prestacién de los servicios publicos.

- &

2 . .
)
Lé%dopcwn de la Gestién para Resultados {GpR), que ha conllevado a la adopcién en el H.
>,
3

QAytintamiento del Municipio del Presupuesto basado en Resuitados {PbR) y el Sistema de Evaluacién del

g

W\

W ‘mn\peﬂo {SED), ha implicado sustituir el Manual de Normas presupuestarias de una visién
[s 24y da en el Pr por Programas a uno que responda a las nuevas necesidades en el
ejercicio del gasto, que permita reflejar los diferentes momentos del presupuesto aprobado,

modificado comprometido, devengado y ejercido; sin embargo, se han
gue se pugden continuar aplicando para permitir el cambio de manera gradual en la operacién del H.

Ayuntamiento del Municipio hacia un proceso de modernizacion de la gestién municipal.

En el capitulo 1 reflere la importancia de la ley y el presupuesto de ingresos como base para que la

administracién municipal, planee su gasto a través de! presupuesto de egrescs.

En el capftulo 2 se establecen las normas de caricter general que deberdn cumplir los H. Ayuntamientos

€n el ejercicio de su presupuesto de egresos.

tl capitulo 3 indica ltos lineamientos que para el ejercicio del gasto se deben observar en cuanto a
serviclos personales; materiales y suministros; servicios generales; transferencias; asignaciones ,

subsidios y otras ayudas; bienes bles, i bl el bles; inversién publica; inversiones

financieras y otras provisiones; participaciones y aportaciones; y deuda puiblica; atendiendo ios

momentos del gasto que sustentan las bases para liegar a Ja armonizacién contable.

En el capitulo 4 se cnnsideran los el que itlrdn la pr. ién de la cuenta publica ante el
OSFE, considerando el marco normativo tanto de recursos provenientes de la Gestién dei Mu‘nlclplu,

estatales como federates.

MARCO JURIDICO
Leyes:
Constitucién Politica de los Fstados Unldos Mexicanos.
Ley del Impuesto Soktre la Renta.
Ley del Impuesto al Valor Agregado.
Ley de Coordinacién Fiscal,
Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco.
y de Fiscalizaclén Superior del Estado de Tabasco.
| de C i Guber I
Federal de Presup y ilidad H daria.
Estatal de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico.
Ley Estatal de Planeacién.
AYU]WAM de Deuda Pablica del Emdo de Tabasco y sus Municiplos..
2032 Ley de Adqui d ¥ Prestaciin de Servidos del Estado de Tabssco.
s Leyde Obras Nb»usv&m&;ummmmmd«lh%dnfm

* Ley Orgénica de los Municipios del Estado de Tabasco.

* Ley de Coordinacién Fiscal y Financiera del Estado de Tabasco.

* teyde Haclenda del Estado de Tabasco.

* Ley de Catastro del Estado de Tabasco.

* Ley de Administracion de Documentos del Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco.
* ley de Responsabilidades de ios Servidores Piblicos del Estado de Tabasco.
* leyde los Trabajadores al Serviclo del Estado de Tabasco.

* Ley del instituto de Seguridad Social del Estado de Tabasco.

» ley de Hacienda Municipal det Estado de Tabasco.

® Leyes de Ingresos Municipales para el ejercicio fiscal del que se trate,

* Presupuesto de Egresos de la Federacidn para el ejercicio ﬁscal respectivo.
. Presupuestos de Egresos Municipales., .

* Reglamento de |a Ley de lmpuesto Sobre la Renta.

« Reglamento de la Ley de Impuesto al Valor Agregado.

* Reglamento del Cddigo Fiscal de la Federacién.

* Regl to para Ja impresidén, publicacién, distribucién vy resguardo del Peribdico Oficial det
Estado de Tabasco.

. Reghmenw Interior del Organo Superior del Estado de Tabasco.

e Reglamento de |a Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con las mismas del Estado de

© Tabasco ’

* Reglamento de la Ley de Catastro del Estado de Tabasco.

* Reglamento del Comité de Compras del Municipio.

* Reglamento del Comité de Obras del Municiplo.

idigos:

1eamientos:

o Li I para la Formulacion del P P por Registro de los ingresos Municipales.
.U } de Planeacién y Programacion Pr a.

e Llineamientos para integrar los Programas Presupuestarios

e L L sobre los Indicadores para Medir los Avances Fisicos y Financieros relacionados

con los Recursos Publicos Federales

En general la normatividad cmitida por el CONAC.

DEFINICIONES
1. Actividad Institucional: Las acciones sustantivas o de apoyo que realizan los ejecutores de gasto
con el fin de dar cumpl a los objetivos y metas c idos en el Plan de Municipat de
Desarrolio.

2. Administraci6n: la Direccién de Administracién.
3. AP: Administracién Pablica,

4. Armonizacién Contable: El proceso lmpulsado por la Ley General de Contabllidad
Gubernamental y el Consejo Nacional de A izacién. Ci ble, para h logar la
contabllidad guber I a nivel | y con ésta a los pro'cesos.da planeacién y
programacién presupuesﬁria. )

5. Ay i ENH. Ay i Constitucional de] Municipio de , Tabasco.

6 COPLADEMUN: el Comité de Planeacion para el Desarrollo Municipal.

T, CURP: la Clave Unica del Reglstro Poblacional.

Comité de Compras: el Comité de Compras del Municipio de Centro, Tabasco.
Comité de Obras: el Comité de obrés del Municlpio de Centro, Tabasco.

. CONAC: Consejo Nacional de Armonizacién Contable.
/711, Contraloria: la Contralorfa Municipal.
]mvaluacwn: El andlisis sistemdtico y objetivo de las poilticas publicas y programas de a.ccién
'z derivados de la puesta en marcha del PMD que tiene como finalidad determinar la pertlnencﬁa ¥
el logro de sus objetivos y metas', asf como su eficlencla, eﬁcacl.a, calldad,'resultados e impacto.
13. Finanzas: la Direccién de Finanzas. '
14. Estructura Programétla': {art. 3 frzl:dén IV LPE)
1S, FISM: el Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Soclal Municipal,
16. FORTAMUNDE: el Fondo de Apc;rtadones para el Fortalecimlento de los Municlpios vy ras
demarcaciones territoriates del D. F.
17. Gasto Programable: Las eroncloms que se realzan para cumplir sus atribuciones,
18, Gestion: (Art. 3 fraccdlén vV LPE)

19. Indicadores.de D o {Art. 3 fraccién Vil LPE).
20, ién para Resultados {GpR): E: gia que: ) usa Informacién del desempefio para mejorar
la toma de decisiones; ii) Incluye herrami ta de.pl ién estratégica, i) usa modelos lglcos

y Iv) monitorea y evaiia los resultados de la gestién,
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21. Indicadores para Resultados: Vinculacién de los indicadores de }a planeacion y programacién

o4

para medir ia eficiencia, .- «c.nf | eficacia y calidad, e impacto social de los programas
presupuestarios, evaluar las politicas pablicas y la gestion de las unidades responsables de la AP.

22. indicadores Estratégicos: Elementos de Ja MIR que permiten la medicién de los alcances de las
politicas publicas y de los programas presupuestarios a través de la cobertura y/o el cambio en
la poblacién objetivo y de los impactos sociales econdmicos alcanzados 2 través de fines u
objetivos superiores. (Art. 3 fraccién Vil LPE)

23. Indicadores de Gestién: Permiten I3 medicién o cuantificacion de la generacién y/o entrega de
bienes y servicios asl como la evaluacién de los procesos que inciden en la consecucién de los

indicadores estratégicos. (Art. 3 fraccién IX LPE}

o
&
&

ISSET: el Instituto de Seguridad Social para los Trabajadores al-Servicio del Estado de Tabasz..

IVA: el tmpuesto al Valor Agregado.

m,
5
Fofay

Ley de Adqulsiciones: la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del

T
Y

Estado de Tabasco,
U"ﬂwlﬁé_ €y de Fiscalizacién Superior: Ley de Fiscalizacién Superior de la Federacién

28, Ley de Presupuesto Federal: Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

29. Ley de Presupuesto: Ley Estatal de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Piblico

30, Ley de Contabilidad: Ley General de Contabilidad Gubernamental.

31. Ley Orgénica: Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco '

32. Ley de fiscalizacion: Ley de Fiscalizacién Superior del Estado de Tabasco.

33. Manual: Manual de Normas Presupuestarias para los municipios del estado de Tabasco.

34. Matriz de Indicadores de Resultados: Instrumento para el disefio, organizacién, ejecucién,
seguimiento, evaluacién y mejora de los programas presupuestarios, resultado de un proceso de
planeacién realizado con base en la Metodologia de Marco Légico {MML).

35. Método del Marco Ldgico (MML): Metodologia para elaborar. la Matriz de Indicadores de
Resultados, medianté 1a cual se describe el fin, propésito, componentes y actividades, asf como
tos indicadores, las metas, medios de verificacién y supuestos para caca uno de los diferentes
ambitos de accién o niveles de objetivos de los programas presupuestarios. {Art. 3 fraccién X
LPE}

36. Objetlvos Estratégicos de las Unldades Responsables: Elemento de planeacién estratégica det

PbR elaborado por las unidades resp bles, que p interrelaci y alinear los objetivos

de los programas presupuestarios con los objetivos y estrateglas del PMD.
37. OSFE: Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de Tabasco.
38, Planeacién Estratégica del PbR: Conjunto de elementos metodoldgicos y normativos que
" permite 1a ordenacién sistematica de acciones y apoyo a las actividades para fijar objetivos,
metas y estrategias; asignar recursos, responsabilidades y tiempos de ejecucién, asf como
coordlpar la ejecucion de acclones y evaluar resultados. (Art. 3 fraccién X1l LPE) N
39. Plan de Desarrollo Municipai:

40. PAL: Programa de Accién Inmediata

resupuesto basado en Resultados (PbR): Instrumento de la GpR que integra un conjunto de

ﬂ‘vldades y herramientas que permiten que [as decisiones Involucradas en el préceso

Hsupuestarlo, incorporen sistematicamente consideraciones sobre los resuitados obtenidos y
o’ ){perados de !a aplicacién de los recursos publicos. Asf también motlven a las direcciones,
‘A\olm‘mﬁlnaclones y subdirecciones de ia AP a lograr los resultados previstos en el presupuesto, con
$2om %I objeto de meorar fa calidad del gasto piblico y la rendicién de cuentas. [Art. 3 fraccidn XIV
LPE}

' 42. Proceso Presupuesiarlo: Conjunto de etapas y decisiones de polftica fiscal, continuas, dindmicas,

Favibl

e interrelacionad a través de las cuales se realizan y expresan en sistemas
ordenados, estir fi ieras de los rubros de Ingreso y la; dimensiones fisicas del gasto
publico.

43. PMG: Programa de mejora de 1a gestién publica encaminado a moderniz.ar en forma integral, los

procesos, sistemas, tecnoloEIa, marco normativo y capacitacién de los servldores pub"cos

44. Presupuesto: Ei presupuesto anual de egresos aprobado del municipio.

45. Programacién Presupuestaria: Proceso a través del cual se transforman los objetivos y metas de
mediano plazo del PMD, en objetivos y metas de corto plazo, agrupando actividades
institucionales .afines y coherentes de realizacién inmediata en finalidades, Yunciones,

subfunciones, subsubfunciones y programas presupuestarios especificos de accién asignandoles

d

recursos, tlempos, resp bles, resultados, indi es y lugares de ejecucidn.

46. Programa Presupuestario: Categorfa programdtica que permite  organizar, en forma
representativay homogénes, las asignaciones de recursos.
47. Programacion: la Direccién de Programacion.

48, RFC: Registro Federal de Comribuyentes,

4

. Sistema de Evaluacién del Desempefo. {SED): Conjunto de elementos metodoldgicos que

permite valorar objetivamente el ¢ pefio de los programas bajo los principlos de

verificacién del grado de cumplimiento de las metas y objetivos, con base en indicadores
estratégicos y de gestién que permiten conocer el impacto social de los programas y de los
proyectos de acuerdo con lo previsto en los articulos 2, fraccién L), en la Ley Federal de
Presupuesto y Responsabilidud Hacendaria.

SIDENOM: Sistema de Nombramientos.

Unidades Responsables: Las descritas en el Reglamento y que para los efectos del proceso de

integracion del Proyecto de Presupuesto de Egresos.

Mﬁ;ﬂalor Publico: (Art. 3 fraccion XiX LPE).

Capitulo 1 INGRESOS

1. Ingresos
Con los procesos de armonizacion contable gue se han venido gestando en todos los drdenes de
gobierno, fue necesario modificar la forma de presentar la ley de ingresos, agregéndose una nueva
modalidad que es el presupuesto de ingresos, de manera calendarizada, esto permitird que los
municipios planeen.sus flujos de ingresos para que a su vez puedan planear sus gastos.

Tal como lo establecen los Lineamientos para la Formulacién del Presupuesto y Registro de los ingresos
Municipales, el presupuesto de Ingresos cuenta con diferentes momentos tal como lo establecié el
CONAC en las normas y metodologfa para l2 determinacién de los momentos contables del ingreso y
que son el estimado, modificado, devengado y recaudado, dencia con los
momentos contables del gasto. N

lendo una cofr

Por lo anterior, las ampliaciones o reducciones de ingresos deberan registrarse en el presupuesto de
ingresos municipal y generar el presupuesto de ingresos modificado, derivdndose en consecuencia
ampliaciones o reducciones al presupuesto de egresos.

ntldades recaudadas por las unidades receptoras, deberén ser depositadas diariamente a partir de
enere dicho Ingreso en las cajas de la Direccién de Finanzas, quién emitird el recibo oficial de
rrespondiente, y lo depositardn en la Institucion bancaria a mas tardar al siguiente dia habil.

s recaudadoras ubicadas en villas y poblados acudirdn en {a fecha que se acuerde entre ia
e Finanzas y el drea generadora de ingresos.

ke .
A TIEL AYURTAMIENT
D - 2012

2. Aportacion econdmica de terceros.

Las aportaciones econdmicas que el H. Ayuntamientc del Municipio reciba de terceros debersn
registrarse especificando en los recibos oficiales de ingresos que para el efecto se expldan, que es una
cooperacién para la ejecucién de algin programa o proyecto de capital de que se trate.

Todos los ingresos que el Municipio reciba en efectivo 0 en especie deberdn registrarse en el patrimonio
del H. Ayun!amientoAdal Municiplo.

Capitulo 2 NORMAS GENERALES

3. Participacion de las unidad istrativas

Conforme a las disposiciones legales aplicables y atendiendo al &mbito de competencia, las Unidades
Administrativas Municipales Hevarn a cabo las siguientes acciones:

Programacién: Serd responsable de las funciones de integracién del Presupuesto de Egresos, asi comao el
seguimiento del mismo a través del regisiro de los movimientos presupuestalcs derivados de las
ordenes de pago con }a documentaci6n comprobatoria y justificatoria respectiva.

Contralorfa: Como Organo Interno de Control deberd promover el establecimiento y operacién del
Marco Integrado de Control Interno; atenderd la evaluacén y control del sistema de gasto publico
, ademds de realizar las tareas de conciliacion e intervenir en las autoevaluaciones y evaluaciones del
ejercicio presupuestal; asf como vigitar, evaluar y controlar el cumplimiento de los programas

municipales.

Finanzas: Se encargard del contro! de los ingresos y de realizar por si misma o a través de los bancos
correspondientes, los pagos con targo al Presupuestc de Egresos; asimismo, atenderd la planeacién,
organizacién y control de las actividades en materia de contabilidad gubernamental, con el objeto de
formular e integrar los Informes mensuales y de autoevaiuacion; asf como los correspondientes a la
Cuenta Publica, de manera eficiente y oportuna.

Al respecto de las observaciones gque determinen las Entidades de Fiscalizacién Superior de la
Federacidén o Estatal, o en su caso, cualquier otra entidad con facultades de control y evaluacion, ta
Direccién de Flnanzas conjuntamente con la Contralorfa y las Unidades Administrativas generadoras del
gasto, se encargara de efectuar las solventaciones correspondientes.

tracién: Se encargard de llevar |a adecuada adquisicién, distribucién y control de los recursos
HOE, materiales, bienes mucbles e inmuebles, asi como la prestacién de servicios para el
ifempliio de las actividades de las Unidades Administrativas def H. Ayuntamiento.

4. Responsabilidad de Jos Directores y/o Coordinadores.

Los Titulares de las diferentes dreas establecidas enla Ley Orgdnica o aprobadas por ef Ayuntamiento,
son los responsables del ejercicio presupuestal en forma eficiente, eficaz y econdmica; asf cumo del

.
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cumplimiento oportuno de las actividades previstas en el PMD, en los PA, las actividades institucionales
y programas presupuestarios y de lograr las metas contenidas en sus Matrices de Indicadores de
Resultados, y e} Programa Operativo Anual cumpliendo con las disposiciones vigentes aplicables en
materia de ejercicio presupuestal, para ejecutar correctamente el gasto publico.

Asimismo, deberan fomentar medidas de caracter disciplinario y admiristrativas para un eficaz manejo
det presupuesto, de forma tal que contribuya a elevar el uso racional de los bienes y recursos pubiicos,
asignados para el desarrollo de sus funciones.

A fin de fortalecer el patrimonio y la haclenda piblica municipal, previo al establecimiento de
compromisos financieros {adquisicidn de bienes o servicios y a la contratacién de obra publica) deberdn
requerlr la exhibicién de los documentos originales en que se cercioren de que el proveedor, prestador
de servicio, contratista o beneficiario, sea persona fisica o juridica colectiva, se encuentra al corriente en
el pago de sus contribuciones. Las dreas administrativas encargadas de su cumplimlento son
Administracién y los Comités de Compras y Obra Publica.

5. El presupuesto aprobado.

Para la elaboracién del pr las Unidades Ad ativas en apego a los Lineamientos de
planeacién y programacion presupuestaria for 3n el proyecto del Pre de Egresos
Municipal del ejerciclo que corresponda. .

él presupuesto aprobado resultado de la aceptacién en el cabildo del anteproyecto de presupuesto a
propuesta del Presidente Municipal y que fue publicado en el Periddico Oficlal, deberd registrarse en el

sisterna informatico del ayuntamiento para el control de los diferentes momento del gasto. ’
En el proceso de captura en el sistema Informatico del ay del presup de egresos
municipal aprobado deberin tomarse en cuenta los criterios de ar izacién ¢ bl itidos por el
2 C, definiendo los S € les del gasto que son: Aprobado, modificado, comprometido,
‘.{e ado y ejercido, correspondiendo a la paite fi lera el pagado.
2

2

% io(i- ;me a la Ley Orgénica en el caso de inicio de periodo constitucional el Presidente Municipal dentro
de Id;l Sesent2 dias de iniciado el mismo, podrd efectuar la modificacién del Presupuesto de Egresos

@Tg do por la administracién municipal anterlor a través de fas adecuaciones presupuestarias,

RYURTAMERT!
2012

6. Adecuaciones presupuestarias..

El PbR es un instrumento flexible que permite efectuar las adecuaciones necesarias para alcanza} las
metas trazadas en las Matrices de Indicadores de Resultados, por lo que es necesario efectuar las
adecuaclones. conducentes que consisten en modificaclones al Presupuesto ‘de Egresos durante el
ejercicio fiscal correspondiente en lo que respecta a su estructura administrativa, funcional,
programatica y econdmica, asl como a los calendarios de gasto, ton- el objeto de cumplir
adecuadamente los alcances de los programas pres arics, metas previ Y pr

Y . Para evitar
los sobregiros, 1as unidades administrativas deberan llevar en su coatrol presupuestal los movimientos

internos, debiendo la Direccidn de Programacién comunicar las inconsistencias a la Contraloria para los
efectos correspondientes.

Las transferencias o ampliaciones de recursos, siempre y cuando se justifiquen plenamente, deberan
solicitorse a Progromacién gquien es la responsable de revisarlas, analizarlas y determinar lo que
considere pertinente, para tal efecto se deberd usar el formato de modificacidn presupu>stal (ane:.o 1).

Una vez realizadas las adecuaciones presupuestarias por Programacion previa autorizacion por Acuerdo
de Cabiido, se oficializardn en las cédulas de modificaciones presupuestales correspondientes, con la
firma de ios titulares de las Unidades Administrativas responsables de Ia ejecucién de! Presupuesto, del
Director de Programacion y del Presidente Municipal o del funcionario a quien él delegue esta
responsabilidad de conformidad con el Articulo 65 fraccién Xil de la Ley Organica.

No se permitird transferir recursos de gasto de capital a gasto corriente.
7. Recursos presupuestarios no ejercidos o . devengadas.
Los recurses presupuestarios no comprometidos. no devengados, ni ej2 cicos en el perodo de 2jecucién
det programa, se consideraran ahcrrns presupuestales y Programacicr podra detersrunar su aplicacion
para olras actiones previa consu!ta con la Autoridad Municipal.
8. Vigencia del Presupuesto de Egresos y pago de compromisos d:vevgados y no poagados.

u }ez concluida 13 vigencia de un Presupuesto de Egresos, para cubrir los compromisos devengados y
gados al 31 de diciembre de cada ejercicio fiscal, se deberd cumplir con Jos siguientes requisitos:;

Y
W
’a) Contar con disponibilidad bresupuestal para e:as compromisos en el afio en que se devengaron.

Xl,:}“{;ﬁttar debid [ ilizados a) 31 de diciembre del ejercicio correspondiente y presentado
200

dentro del Informe mensual respectivo de Ja Cuenta Publica anual

9. Suficiencla presupuestal.

Las Unidades Administrativas solo podrén efecmar operaciones y contraer compromisos que tengan
suficiencia presupuestal, en caso contrario Finanzas no efectuara el pago de los adeudos por cantidades

reclamadas. Los servidores publicos que incurran en este tipo de actos, podrdn ser sujeto de
rasponsabilidad de conformidad con la LRSP.

10. identificacion y especificacién de partidas con 1a naturaleza del gasto.

La afectacion de partidas deberd realizarse de acuerdo al Clasificador por objeto del gasto autorizado at
Municipio.

Deberdn afectarse las partidas especificas en la ejecucion del gasto, que hagan referencia a su

erogacion.

11. Orden de pago.

La orden de pago es el documento de carécter fi fero y pr | fi lado por las unidad
administrativas, que ampara un egreso y mediante el cual se autonza a Fipanzas a efectuar el pago a
terceros a través de Ja expedicion de cheque, transfi lectrénica o efectivo. indistint de la

forma de pago, por lo que se usard el formato de orden de pago {anexo 2).

La orden de pago como documento detl ejercicio presupuestaf y financlero debe considerar en su
formulacién y proceso, el registro oportunc y en tiempo real los momentos contables del egreso.

Las érdenes de pago se irdn a favor de pi ed ,.; contratistas o prestadores de servicios para su
pago correspondiente o a favor de las Unidades Administrativas para pagos tales como reembolso de
Fondo Fijo y Gastos a Comprobar.

4

. El nimero de orden de pago serd emitido de manera ‘ca po. €l sist de control pr |

11.1 Datos de |a orden de pago
Las 6rdenes de pago deberdn contener cuando menos, los siguientes datos:

ombre completo del beneficiario.
YsmeshEmporte total en nimero y letra.
| OEL ARIRTAMENE programiti luyendo programa presupuestario, municipio, unidad
i3 - 207 Fministrativa generadora del gasto, nimero y nombre del proyecto {en caso de gasto de
capital), nimero y nombre de la partida, Jocalidad o sitio donde se aplicé el gasto.
d) El concepto detallado materia de la orden de pago.
e} Fecha de elaboracién de la orden de pago.
f) Se deberd aclarar si es comprobacién de solicitud de gastos a comprobar, reembolso de fondo
fijo o pago a proveedor, prestador de servicio y/o contratista.
g) Lafuente de financiamiento, modatidad y tipo de gasto generado.

La orden de pago deberd contener anexa toda la di ién comprob ia y justificatoria que
segun sea el caso se estime necesarla para amparar el gasto que se estd efectuando taies como:

Obligatorias

a) Facturas, recibo de honorarios por servicios profesionales y/o recibos de gastos diversos en
original, debidamente requisitados por el drea generadora del gasto. Cuando se trate de

dquisicién de bienes | bies Escritura Publica a favor del Municipio.
b) Requlslclbn y pedido.

¢) Orden de trabajo o de servicios.

d) Entrada de almacén {registro). En el caso de adquisiciones de bienes en circulante, deberan
anexar “opia del resguardo correspondiente.

Referenciales o complementarias

e

Contratos de honorarios, compraventa, arrendamiento, comousto, eic., suanr ., se trate del

primer pago.

f) Estimaciones, orden de trabajo, numeros generadores, fotografias que demusstren el avance
‘fisico (en caso de obra publica).

g) Cuadro comparativo del concurso o licitacion celebrado -

h) Copia del acta de adjudicacién (cuando asi se requiera).

i} Acta de entrega-recepcion {en efectivo o especie)

Esta documentacién no podrd presentar alteraciones, tachaduras o enmendaduras.

11.2 Regquisitos de los compr del gasto.
Todos los documentos comprobatorios del ejercicio del gasto, tales como facturas, recibos de
honorarios y arrendamientos, deberdn reunir los siguientes requisitos:

rogaciones que efectden las Dependencias y Entidades Zel M inicipio, deberdn comprobarse con
‘dost.\ entacion que rednan los requisitos fiscales a que se rehere el articulo 29-A del C64igo Fiscal de la
*fecﬁ cion.

rdenes de pago que comprueben recursos derivados def Capitulo de Servicios Personales, deberan
Zacompafiarse de !a relacion original del doc soporte, del resu en de l2 némina o lista de raya,
-'gw gﬂlente firmada por el Director de Administraclén como r ble de su elaboracion.

Las érdenes de pago se elaborarin en original y tres (3) coplas que pueden ser flslcas y preferentemente
en archivo electrénico que se distribuirdn de fa forma siguiente:

1- Contralorla

1- Programacién

1- Finanzas [original}

1- Unidad Administrativa generadora del gasto

11.3 Firmas en las érdenes de pago.

En los términos de las disposiciones ad|

istrativas que han quedado anterlormente precisada, las
drdenes de pago contendran {4} firmas como minimo y serin las siguientes:

3} Titular de la unidad responsable que denn;a ol recurso, -
b) mlardchumdad generadors de! gasto,
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¢} Director de Programacion,
d) Director de Finanzas.

Los ayuntamientos utilizardn el formato de informacién complementaria anexa a la orden de pago
{anexo 3).

N T 2 ool

12. De las partidas presup [ y
Se consideraran centralizadas las partidas del capitulo 1000, 5000, 5000, 7000, 8000 y 9000.

partidas centralizadas.- Serén efercidas a través de la Direccién de- Administracién, quien serd
“responsable de realizar los procedimientos de compra de bienes y contratacién de servicios con cargo al
ativas requirientes.

dos A

presupuesto de las L

partidas descentrallzadas. Son partidas ejercidas por las Unidades A que jan fondo
fijo revolvente, de acuerdo 2 la normatividad que emits el propio Ayuntamiento para el ejerciclo de
dicho fondo.

Conforme a lo_anterlor las dreas normativas del Ay {comité de compras del municjpio)
itirdn acuerdo en el que se- establezcan los fineamientos para el ejercicio del programa anual de

a} Gastos personales. .

b) Llamadas telefdnicas de larga distancia no oficiales. El Importe de dichas llamadas deberd ser
reintegrado por el responsable del drea a quien esté asignada la linea telefénica.

). Ltas multas e infracciones al reglamento de transito federal, estatal y municipal.

d) Las comisiones bancarlas por insuficiencia de fondos..

e) Las multas, recargos y fizaclones por el Ir de fiscales.

f} Gastos que no se sujeten a la normatividad establecida.

4. Fondo rotatorio o fondo revolvente
El fondo rotatorio o revoivente es un instrumento de cardcter financiero presupues'tario que se
autoriza a i3 Direccion de A acién y a la Direccién de Fi con el objeto de cubrir tas
necesidades eiementales minimas e inmediatas del gasto corriente, derivadas del ejercicio de las
funclones del Ayuntamiento.

Al Inicio del ejerciclo fiscal se determinard un monto que no excederd del 5 % del monto
presupuestado en.el mes de las partidas de gasto corriente del capitulo 2000 y 3000 Indicadas por

4

el CONAC, respetando los calendarios del presupuesto, para que se conserve la corresp ia

a) Requisicién y/o orden de trabajo.

Es ef doc inistrativo di. el cual las unidades generadoras dei gasto solicitan a la
Direccibn de Administracién los bienes y servicios necesarios para su operacidn.

Todas las adguisiciones o servicios superfores a $1,000.00 IVA incluido, ind: di nte del tipo de
gasto de que se trate, deberdn anexarle la requisicién y/o orden de trabajo. (anexo 4, ar.cxo «?y anexa
5).

Antes de expedir una requisicién y/o orden de trabajo se deberd verlficar que se cuente con la
suficiencla presupuestal para su compromiso en el sistema de control presupuestal. .

tas requisiciones u ordenes de trabajo deberdn ser firmadas por el Director y/o Coordinador de la
Unidad Administrativa solicitante y el Director de Administracion.

.
caso de adquisiciones y/o contrataciones de servicios con fondo revolvente, ja orden de trabajo o
cién deberd de ser firmada por el Director responsable de la Unidad Administrativa solicitante,
y cuando no sean mayores a $ 999.00 IVA incluido.

t documento formal administrativo medlante el cual Administracién previo acuerdo del Comité de
pjm1 solicita a los pr dores yfo pr de servicios a los que se les haya adjudicado
%ﬂe lante compra directa o licitaclén, suministrar bienes o serviclos. (anexo 6, anexo 7y anexo 7a).

El pedido deberd de aclarar el lugar de la entrega del bien o servicio.

c) Contrato de compraventa.

Es el documento forma! de cardcter jurldico por medio del cual se establecen los acuerdos que obligan a
- las partes a cumplir, indisth 3 los p di , @ la Direccién de Administracién y en su caso,

las demds Unidades Administrativas facultadas, a fin de adquirir bienes y serviclos.

Se debe sefialar con precisién la vigencia del precio, importe ¢otal, tiempo de.entrega de los blenes o de
terminacién de los servicios contratados, asi como la fecha y condiciones de pago.

La entidad licitadora debera tomar en cuenta las garantfas para la seriedad, anticipo, cumplimiento de
requisiciones o contratos, asl como de los defectos y vicios ocuttos, de los bienes y de su calidad que
sean materia de la operacién respectiva, a fin de prever cualquier afectaclén ai patrimonio de fa
Hacienda Municipal.

Se debera anexar al expediente administrativo del proveedor, prestador de servicio o contratista:
contrato, copia del acta constitutiva de la empresa (en caso de personas juridicas colectivas); poder
notarial e identificacion del representante legal; RFC de la empresa, constancia de no adeudo de
contribuciones al Servicio de Administracion Tributaria, carta bajo protesta de no encontrarse en los
supuestos del articulo 51 de la Ley de Adguisiciones, Arrer ientos y Prestacion de Servicios det
Estado de Tabasco, asl como el acta de adjudicacion y fallo respectivo.

entre la disponibilidad de fos ingresos y la ministracién financiera de los fondos rotatorios o
revolventes,

Para el elercicio del fondo revolvente de gasto corrente, los ayuntamientos observardn lo
siguiente:

' El fondo revolvente seré asignada Unica y exclusivamente para su aplicacién durante el ejercicio
presupucstal vigente, por lo gue deberd comprobarse y/o reintegrarse en el mismo ejercicio.

. £l ejercicio de recursos para gasto corriente, deberd atender adquisiclones urgentes en fo
minimo Indispensable, de poca cuantia y de consumo inmediato, siempre'y cuando no puedan

ser cublertas mediante las formalidades y tramites previstos.

ht. El efectivo concentrado en caja no serd mayor de $50,000.00 por unidad responsable.

tulo 3 COMPROMETIDO, DEVENGADQ Y EJERCIOO DE LOS RECUURSOS DE LOS MUNICIPIOS.

15. Registro del compromiso presupuestario.

atEo-j?lineamienlos del CONAC, se entiende cémo compromiso cuando se refleja por autoridad
HCRRAGIARTE un acto administrativo o por algin instrumento juridico que establezca la relacién con
! tetr(ei'él para la adquisicién de bienes asl como la contratacién de servicios o de obra.

Para poder comprometer los recursos de l0s programas presupuestarios, los avuntamiemos deben de
contar con el presupuesto aprobddo correspondiente o moditicado en su caso.

Las unidades admlnlstratlvasﬂserﬂn las responsables de comprometer en el sistema de gasto y solicitar
para generar los accesos necesarios. .

Para iniciar las acciones tendientes al cumpiimiento de un programa o proyecto, atento al techo
financiero respectivo, se debera comprometer anticipadamente en el sistema de control presupuestal el
monto a ejercer. -

La adquisicidn de bienes, arrendamientos y servicios que contraten las Unidades Administrativas Jel
Ayuntamiémo estan reguladas por ta Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios del
£stado de Tabasco y el Reglamento del Comité de Compras del Ayuntamiento.

£n el ejerciclo de los recursos se deberdn ohservar criterios de economfa, eficiencia, imparcialidad y
honradez que aseguren las me}qres condiciones para el Ayuntamiento. ’ ’

Los documentos sujetos al control pr estal, son Jos sig!

Tr dose de adquisiciones, ar os y servitios con cargo total o parclal a recursos de origen
federal conforme a los convenios o acuerdos celebrados entre el Ejecutivo Federal y el Estado, que por
razén de ias disposiciones legales se tuviere que aplicar |a normatividad federal, se observaran todos los

ordenamientos legales y administrativos que disponga ia misma.

En caso de firma de nuevos contratos de compra venta, deberdn contar con suficiencia presupuestal;
asimismo, con los documentos que comprueben que se encuentran al corriente del pago de las
contribuciones al Servicio de Administracién Tributaria.

£l contrato de compraventa serd celebrado por e) Presidente Municipal o a quien designe mediante
acuerdo delegatorio debidamente publicado en el Pericdico Oficial del Estado en términos del articulo
65 fraccidn Xii} de 1a Ley Orgénica de los Municipios del £stado de Tabasco, habiendo sido previamente
revisado y validado por la Direccién de Asuntos Juridicos.

Contrato de arrendamiento,

S\ | documento juridico mediante e cual el Ayuntamiento, en su condicidn de contratante y el
\va" dador particular o equiparable, establecen las condiciones y obligaciones por concepto de
¢ a@'lg'\damiento de un bien o Ja prestacion de un servicio.

ra el arrendamiento de vehiculos o maquinaria deberda elzborarse un contrato, donde se especifiquen
UF-TB@ZAMIUOMS de la magquinaria, vehiculos u otros bienes arrendados, los dlas que se utilizaran, las
*NFas de trabajo, el costo y las condiciones de pago.

En el caso de arrendamiento de maquinaria y equipo podra arrendarse a cualquier prestador de servicio
que tenga la maguinaria o equipo requerido sujetdndose en lo conducente a las tarifas oficiales.

El contrato de arrendamiento serd celebrado por el Presidente Municipal o a quien designe mediante
acuerdo delegatorio debidamente publicado en el Periédico Oficial del Estado en términos del urticuio
65 fraccion XIl de a Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco, habiendo side previarnente
revisado y validado por la Direccidon de Asunitos juridicos.

Traténdose de arrendamiento de inmuebles se deberd de observar lo siguiente:

Su vigencia serd por un periodo no rmayor de Un afio, que podré ser prorrogade por otro periodo igual
atendiéndose la naturaleza o necesidades de la contratacion; y se celebrard con quien resultare
propietario o poseedor legal del inmueble que se trate.

Sélamente se podran rentar inmuebles para la instalacidn de oflcinas administrativas y/o bodegas del
Ayuntamiento; solo y por causas de interés social en apoyo a grupos organizados e Instituciones
publicas, a juicio de la Autoridad Municipal, y de existir prevision del gasto, se podra celebrar contrato
de arrendamiento en tos térmlnp; del parrafo que antecede.

El pago del importe de |a renta preferenteniente se hard por mensualidades, previa entrega del recibo
correspondiente por parte del propietario o poseedor iegftimo del inmuebie, que cumpla con los
requisitos civiles y fiscales que establece la ley en la materia.
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£n la celebracidn de dichos contratos se procurark no otorgar fianzas o ga! para ef
cumplimiento de sus obligaciones contractuales. La autorizackdn de los contratos estard sujeta 2 la
suficiencia presupuestal de la Unidad Administrativa de que se trate.

En caso de renovacidn o firma de nuevos contratos de arrendamiento, deberdn contar con ia suficiencia
); asi ios d Que comprueben que se encuentran al corriente del pago de las
de i idn Tributari

L4 L
contribuclones al

f) Contratos de prestacion de servicios profesionales. .
Es el doc juridico mediante el cual el Ay ‘ y el pr de un serviclo pmfe_s&::nal,

establecen en términos de la legisiaddn civil las condiclones respecto 3 1as facultades y obligaciones a
comprometen cada una de las partes.

los casos de prestacion de servicios les independ; daberd celebrarse por
iclo. .

Tas0 de recibds de honorarios de sesvicios profe les deberin apeg 2 lo que marca la Ley
5to sobre la Renta y el Codigo Fiscal de la F 6 biendo  prop: a los
" gR¥ddores de servicio la ia de la 6n efectuad S

Los contratos de prestacion de servicios profesionales, son actos esporddicos que serfn ctlebndos por
el Director de Adminlistracion previo do con ef Presid: Municipal, habiendo sido p

revisado y validado por la Dlrecdén de Asuntos Juridicos, asl como por sl Presidente Municipal o a
quien desigr dl rio debid: sblicado en ol ddico Oficial del Estado
en términos del articulo 65 fraccién xm de la Ley Orginica de los Municipios del Estado de Tabasco.

Se enviard copia de los ysud 16 soporte a Is C lorfa Municioal
En caso de firma de.nuevos co de p 16n de servicios profesionales, deberd con la
suficlenda presupuestal.
16. Servicios personules.

Servicios personales

Momentos del egreso gue deberan observar los municipios

Las nuevas direcurices das de la CONAC, estabk los dif del egreso

referidos anteriormente, para el caso de los servicios personales se considera como:

Comprometido.- Se comprometer el recurso con el monto de cada uno de los rubros que se incluye en
fa plantilia autorizada de forma anual al iniciar el e]erclcno fiscal, revisando los montos de manera
mensual.

Devengado.- Se devengard con 13 ndmina por el monto que se pagard de manera quincenal o en
periodo pactado por partida,

Ejercido y Pagado.- Cuando se rem'ite al banco la instruccidn de pago o el cheque para cubiir los

\wwm‘puu y se gard al autortzarse el pago, una vez cumplidos los términos
Grihe a las disposicicnss aplicables. Se registrard el ejercido y el pagads al momento del pago
correspondiente,

Némina.

Se consideran serviclos personales las remuneraciones otorgadas a los servidores publicos que labaran
dentro del Ayuntamiento, asi como los pagos pur concepto de seguridad social y otras prestaciones
derivadas de dichos servicios, conforme a lo dispuesto por la Ley de los Trabajadores al Servicio dal
Estado v las Condiciones Generales de Trabajo.

Se consideran trabajadores de base, a los servidores publicos del Ayuntamiento que p-estan sus
servicios en forma permanente en cada una de las Unidades Administrativas.

Son trabajadores de confianza, los servidores publicos del Ayuntamiento que desempeiian funciones de
direccidn, inspeccidn, supervision, fiscalizacion, vigilancia, y los que realicen trabajos personales »
exclusivos de ios mandos medios o superiores de fas dependencias.

Los trabajadores eventuales por obra determinada y/o tiempo determinado son aquellos que realizan
funclones ligadas a una obra, proyecto o programa que por su naturalual, la ejecucién de 1a misma no es
permanente.

4 o h . Lahl,

Las personas c ios
publicos.

a salarios no se consideran servidores

Para contratarse en esta modalidad deben cumplir, entre otros requisitos, los sigulentes:

s) Presentar la constancia de Inscripcién bajo el rég de h ¥ imitabk
presentada ante el Sistema de Adminkstracién Tributaria.

b) Otorgar autorizaclén por escrito para que ef contratante efectie en su nombre las retenciones
de impuestos correspondientes.

2 salarios

Con la finalidad de efectuar los trimt dmint por pto de servicios personsles en iempo

y forma s deberdn observar las sigulentes normas:

vas debersn valldar shualmente las plantilas de personal contentendo
’ gadas al servidor piblico ante Administrackin y

%g. mnubmmhﬂmﬂdaddenauwdwwmdepnsupm .
6n 8 mds tardar los primeros cinco dias de cada quincena,

;? s incidenclas del I d un oficlo pormenorizado y con lss sutorizaciones
y ‘espectivas 3 su cargo.

mumﬂ "
\ﬂ ]erddodcestos las $reas deberin su) a los sigul ling

* Administracién es la responsable de emitir la ndmina del Avustamiento con base en los
Mummvmmmmmmumuw
do & ni de dias (sborados v en los perfodos de
MﬁubkddwwhuydcbsTnhmuISewldoddEmdomdlunrv'oﬂmqm
disponga el Ayuntamiento,
> Es bllided de ia Admk i vlﬁthmbsumumtdwmpevdbldvporlos
servidores publicos no excedan los rangos mi: blecidos en el tabulad:
de sueldos autorizado por o Cablido mmwm.odmwuwm

Cuando se realicen modificac al tabulador de sueldos estas se sujetarén a 1a legislacién
vigente en ria de pubjicac ficiak .

. E!pagodemldosoululossﬂomudtpwnbﬂo pefiado, ch Ncencias con -
goce de susido y los dias de descansos tanto como L

* De f dad con 1a legislacid Hi alaso,panwbtieipawddtlunpo
extnovdlnaﬂodcmbajo,lasl‘ < y Coord rvar que éste no
exceda de tres horas dlarias ni de tres veces en una dndose a 13 reslizacién de
programas prioritarios de debland, on un 100% mis del salario
asignado a las horas de Jornada ordinaria.

* La prima vacacional deberd retribuirse de prop: I3l de dias laborados por
el trabajador durante los periodos de vacach bleci enlaLcydelosTraba;adores at
Servicio del Esndoymbasealascmdidonessenenles de Trabajo.

* &l pago de aguinaldo se efectuard de Prop al nd de dias laborados por el
trabajador durante el ejercicio respectivo conf 2 o blecido en 1a Ley de fos

Trabajadores a| Servicio del Estado y en base a las Condndom.s Generales de Trabz!~.
. Es responsabcnd-d de las . Unidad Admi ante  Adminiicracion, los

nombr r fas y i i de los servidores piblicos, en los formatos
4o procederidn los formatos de movimientos de personal cuando se plan Jos sigul i

@) La fecha de ingreso no rebase como méximo quince dias posteriores a la fecha de recepcién.
b} Las licencias sin goce de sueldo no procedersn en los casos en que la fecha que cause efecto el
. movimiento sea anterior a la fecha de recepcin del aviso, por lo que seré responsabilidad de la
Unldad Admi la devoluci6n det recurso do por este concrpto.
¢} La contratacién del trabajador surtiré efecto hasta que éste haya entrega.'~ su docum=n*: cién
completa. En el caso de sustitucidn de plazas, indi de la leza de *. - ~~isma;,
berd previamente acreditarse el proceso legal de la persona que la ocupaba,
drd reclasificarse a un trabajador 3 una categorfa de nivel inferior o superior, ccn un
imi debajaor ia v alta por reingreso.
‘os cambios de adscripcién podran efectuarse cuando una Unidad Administrativa pre -a
Mﬁ‘ / automaaén de las dreas administrativas transfiera a otra los recursos de la plaza que ocupa un
\EL m\mAMJadov
2P 1 Para promociones del personal se requiere Ia autorizacién de la Presidencia Municipal.

z) De.conformidad a !a Ley Orgénica de los Municipios del Estado, et Ayuntamlento esta impedido
de cambiar la clasificacidn de las plazas o cargos de confianza, a de base, durante los ultimos
ocho meses de su perfodo constitucional. Por lo que 1a plantilla de personal solo serd modificada
por éste concepto hasta el ultimo dia del mes de abril del afio término de su perifodo,
independientemente de la fecha de autorizacién por la Autoridad Municipal.

h) Las Unidades Ad: ativas validardn la némina emitida por Administracion,

1) Enlos casos de trabajadores con descuento por concepto de pe.-i5n alimenticia, éstos sc hardn
efectivos en los términos ordenados por juez p d € oficio respectt

i) Administracién sélo podrd efectuar retenciones, descuentos 6 deducciones al salarlo de los
servidores publicos en favor de terceros, conforme a lo previsto en el articulo 39 de la Ley de los
Trabajadores al Serv-cuo del Estado. .

16.1 Personal Eventual (Usta de raya).

Son las remuneraciones que se pagan a Jos trabajadores de cardcter eventual que lar=ran en obras,
proyectos y programas especificos, debiendo ajustarse a los siguientes lineamientos:

«  No podrin conslderarse o incluirse categorias de niveles medios o spperlores ni admlnlstratuvas
nI personal que ocupe alguna otra plaza dentro del Ayuntamlenm

. acion es la ble'de registrar, valldar y controlar los contratos y su vigencia, det
personal bajo este régimen.

® las Direcciones y Coordinaclones sélo podrén contratar personal eventual para la eJecucién de
obras y proyectos especificos, una vez concluida la obra el personal asi contratado dejars de
prestar sus serviclos en la Unidad Admind diendo r bajo este
concepto cuando exista un nuevo proy idando las formalidades juridicas de tal forma que
no se generen futuras obligaciones de ndmr laboral para el Ayuntamiento.

s Todas las listas de raya se sujetardn al tabulador de sueldos y salarlos del Ayuntamiento.

1y hojas de serviclo.

al Organo Superior de Fiscalizacén de los movimientos del
porsonal, .Ins, bajas y cambios, en forma impresa y.en medios é de Ido del p
"$|DENOM'

Adnunlstnd(m Mmluwdodwdkm&wmmumwm:,dwm
r la sigui d 6 i de emple confvto(nlh,ﬂuﬁwlunvnu,wpudc

16.2 Nomb i h de

Ad. ierracibn Inf £ L
ion ]

K nacimiento, copia da cartila militar (en su caso), copla de |a CURP, copla de Identificacion
5 «mmm«wummnmv

© comprobantss de estudios.
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Las G de
e eovtoroiisd ot

ledad Labora! d dn ser solicitadas por los dblicos ) Organo
decid mhsordulunwmvdobw

de Fiscalizacion Superior del Estado de Tab ¥ 17 fraccién XX y 18 fracch 00 y X det
Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de Tabasco.

17 Materiales y suministros

Los les y son el Lonj; de blenes y pro que 38 requs para fa pr A
. del servicko publico asf como pars el & pefio de las actividads dmini :

Para ejercer los recursos def capitulo 2000 isles y suministros, las unidad >onsables deb
tener e p probedo y P i

Para comprometer {os recursos la unidad responsable deberd contar con eI contrate de compraventa,
requisicién, pedido, o documento que acredite el acuerdo con un tercero para la adquisicién de los
bienes. ’ »

Para
recepcién de los bienes, de-conformidad con las condiciones de la requisicior, pedido o contrato.

El ejercido y pagado de los recursos de este ftuio se regl 4 at de efectuar el pago
correspondiente, :
Los ayuntamientos deberdn definir al interior las unidads P bles de compi ", o gar y

ejercer estos recursos en su sistema informatico de gasto publico.

17.1F 16n del Progr Anual de Iclor

Con el objeto de consolidar la compra de_bienes y contratacidn de servicios, el Comité de Compras
debers acordar su plan de actividades, lo que permitird obtener reducciones en Jos precios de los bienes
requeridos, observando lo siguiente:

3) Calendarizar reuniones de trabajo elaborar formato de registro y control de firmas de sus
integrantes, dentro. de ios primeros treinta dlas de cada ejercicio fiscal y al inicié del mandato
constitucional en los primeros noventa dias.
Dar aviso por escrito a las Unidades Administrativas del plan de actividades derivado de los PAL,
n la tinalidad de que estas envien opor sus requerimi y C lidar compras
n beneficio de mej condic parael
apegaran en el ejercicio de los recursos a los alendarlos autoriudos en partidas, programas
¥ proyectos para que exista correspondencia entre 3 di Ibitidad y et pago a proveedores,
contratistas y prestadores de servicios. .
rén lidar las adquisiciones al presup Y
312 manera que no se fraccionen las compras, pan o cual podridn celebrar contratos de snm(nlstros
Pprogr d Se derardn p quell que se H en forma
subsecuente en tiempos menores a quince dlas
En el caso de adquisiciones con r de Fondos de Aportaciones Federales del
Ramo General 33 (Fondos lit y V), se apegarén a lo dispuesto en fa Ley de Adquisiciones,
Arrendumientos y Prestacién de Serviclos del Estado de Tabasco +f el Reglamento del Comité de
Compras del Ayunumlento Lo anterior se observard, con las salvedades que estén previctas en
tos ords pedidos en los decretos y disposiciones correspondientes para el
ejerciclo fiscal de que se trate.

" tondari iyad

-

17.2 Gastos de -Ilmonudén.

Las:ompmbxbmwnwpalapuﬂdaml Mmuddny\ﬂnvu'uw)mﬂ-m
precisiones:
a) Se deberd de anexar a los comprobantes con requisitos fiscales, orden de servicio, en la que se

Justifique plenamente el gasto, signada por el titular del érea.
b) Cuando por las necesidades de la Unidad Administrativa el personal se quede a laborar en

horarlo corrido los gastos por este pto deberdn de k?s bres y firmas de
i hayan realizado et
c) Sélo procederdn los prob con requisitos flscales que incliyan consumo de alimentos a
detalle (en ningin aso procederan las que incluyan consumo de bebidas alcohdlicas).
d) Cuando los comp con requisitos fiscales incl cargos por servicio o propina este
importe no serd considerado como gasto dentro del total a pagar. -
18. Serviclos generales
Son las er i que se fectd por de servicios basicos como teléfono, energia eléctrica,

asl como los arrendamientos de diversa Indole, los servicios profesionales, ﬁnancleros., de
mantenimiento y comunicacién.

Para erogar los recursos para el pago de serviclos generales, previamente deben estar autorizados en el
presupuesto de fa unidad responsable.

Para registrar ef compromiso de los serviclos es indispensable formalizar mediante la firma la orden de
. " . N
T jo o de servicio, el de arr de pre ién de servicios o el oficio de comisién en

ro -del devengado dnn:espondlente a los serviclos generales se reallzard en la fecha de ia
6n del mismo, de conformidad con el avance pactado en las. cbnﬂlclnnes del contrato u orden de

{Prtflstro del compromise, devengado, ejercldo y pagado de fas :omlslones financleras se haré en el

de aplicaclén de las instituci fi as al Ay ¢ s

gar los recursos corresp 2 este capitulo de gasto, se realizard en la fecha de.

Los ayuntamientos deberdn definie al interior las unidad bles de ) v

ckrwmmunmmwmhm&umm

18.1 Viiticos y gastos de camino.
Definicidn,

Vidticos Son recufsos asignados a los servidores publicos que para el desempelBo de sus funciones debon
de trasiodarse por un periodo mayor de 24 hcras a lugares distintos al de su adscripcion. Dichos recursos
cubrirdn los yastos por concepto de alimentacién, hosper~in y gostos menores inherentes ol vigje.

Gastos de camino
Son recursos asignados a los servidores publicos que para ¢! desempefio de sus funciones deban de

trasladarse por un perfodo menor de 24 horas a lugares distintos al de su adscripcién. Dichos recursos
cubrirdn los gastos por toncepto de alimentacién y gastos menores inherentes al viaje.

Para comprometer los vidticos o gastos de camino es necesaria la presentacidn de} oficio de comisidn
correspondiente autorizado.

Para devengar los visticos se hard en el momento de autorizacién de los gastos comprobados al
término de la comisién.

Lineamientos generales

Los gastos por concepto de vidticos y gastos de camino se sujetardn a las siguientes normas:

1. El pago de vidticos y gastos de camino, procederd si;:mpre que se conceda al personal que
fabora en el Ay i que por del servicio requiera ser trasiadado temporalmente

a un lugar distinto al de su adscripcién o residencia oficial. Asf como los prestadores del Servicio
ial de las distintas instituciones educativas de la entidad que tengan firmado convenio con el

23//Solo se otorgaran, por el dia o los dias de comisién estrictamente necesarios para que el
wy personal lleve a cabo el desempefio de |2 comisién conferida.
‘Yuﬂﬂm servidores publicos comisionados, tendran derecho al otorgamiento de vidticos y/o gastos
2012 camino de corfermidad con la tarifa autorizada, mismos que se pagardn antes del Inicio de la
comisién. No se reconocerdn gastos superiores a la tarifa.

4. Se deberdn de tramitar con anticipacién.

5. La comprobacién de los visticos se efectuara a través de! f de oficio de ¢ {Anexo
8) establecido, en el que se detallard el lugar, dias y motivo de !a coinisién, anexando los
comprobantes del gasto que cumplan con los requisitos fiscales, para cubrir gastos de trastado
en transporte plblico entre otros su comprobacion se har§ mediante redbos de gasto, mismo
que en ningin caso excederan del 25% del monto total asignado para d P lac
la cual deberd ser autorizada por el Director o Coordinador General y el Presidente Municipal.

6. La comprobacién de los gastos de camino se efectuars a través del formato de oficio de
comisidn establecido, en ef que se detallard el lugar y dfas de la comisién, el importe de gastos
de camino, el motivo de la comisién y deberd ser autorizado por el Director o Coordinador
General v/o el Presidente Municipal.

7. Los oficios de comisién v en su caso ef pago de vidticos, serdn autorizados por el titular del irea
¥ en ¢! caso de Directores y/o Coordinadores por el Presidente Munlicipal.

8. Los oficios de comisién y en su caso el pago de los gastos de camino deberdn ser autorizados por
el titular de la Unidad Administrativa.

eid

9. Si fuenn dida on o da por tlempo indefinido, el servidor piblico
comisionado deberd cancelar el proceso y en su caso, reintegrsr inmediatamente los recursos
otorgados. :

10. Al personal operativo que fe en isién a un servidor ptblico de mando superior, le
podran ser autorizados gastos conforme a la tarifa establecida para el mando superior.

11. Deberd de reducirse al minimo Indisp ble el nik de servidores piblicos que deban ser
enviados a3 una comisién.

12. Se deberd llevar un control secuencial de los numeros de oficios de ‘comisién emitidos, por
Unidad Administrativa.

13. Cuando se desempefie una comisién en dias inhdblies, el servidor piblico designado deberd
Indicar en el oficio de comisién los motivos que 1a justifiquen plenamente.
No procederdn los gastos de camino y/o los vidticos cuando:
» El servidor publico goce de vacaciones o licenda.

» Elservidor publico tenga comisiones simuitdneas.

Vidticos fuera del Estado y dentro del territorio nacional:

Cuando se requiera que uno o un grupo de servidores publicos municipales deba asistir a conferencias,
s u otras reuniones de cardcter oficial los vidticos solo podrén ser designados y autorizados por
nte Municipal o a quien este delegue.

Vidticos en el extranjero:

mmerén por los dias estrictamente necesarios para el desempeiio de la comisién conferida; el

- iAéht&de los visticos serd considerado tomando en cuenta el tipo de camblo que prevalezca en los dias
de ia comisién en el pafs donde se lieve a cabo, asf como el costo de los hoteles, alimentacién y
transporte del lugar de que se trate. Estos deberdn ser autorizados por el Presidente Municipal previo
acuerdo del Cabildo.

Tarifas de vidticos y gastos de camino

Para la asignacién de visticos y gastos de camino, las unidaces administrativas debe -3n apegarse como
rango maximo y de acuerdo a sus caracteristicas particulares, a las siguientes tarifas dissias:
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Para los efectos anteriores, deberd especificarse la actividad para cada evento especial, al interior de’
progr p rio, estos se podrén reflejar en unoovariospmvmprzsumudos
de alas idades del icipio, sin emb esm,.- deberdn darse por concluidos 3

mésnrdarmdedeweMmmdosFEpm&mrmm

de que dentro de los eventos a que refiere el pirrafo anterior, existan gastos que por su
13 constituysn una accidn de rehabilitacién, construccién, ampliaddn de espacios fisicos o
de activos deberdn regi en proy por separado de capital.

2 tos serdn validados en Actas de Acuerdo suscritas por el Comité del evento especls! que

% previ ftuldo; asimb indose de la feria estatal, Jos que deriven de los
105 p tes de la Embajadora, é5tos serdn validad - por ia misma

19. Transh 3 3 dios y otras ayudas
bsidios y Sub o .

Son las f i que reslizan los b con el fin de ¢ » produccié

[ fas ol 6 ad: Irnmmnwmmd

nmudombsmdebsblmuymlmweprodmom

] registro del comp de los subsidl ferencias, asignach U otras ayudes se realizard af

de ol Is solictiid © acto requerido. Al inicio del ejercicio por of monto anual, del
st de beneficiarios elegibs . L )

€l registro del d: gado de los igs U otras syudas se realizard en I3
&dumunmmdmnwmmummammmw

Superior . 210

Medio 160

OO('SU\-IO ) 105 50
Niveles de aplicacidn,

Paththym*m,hwwmuM“mm
publicos es 2 sigulente: ’

< _.“-' 3 Dir 'l‘
y lefes de Departamento, 0 sus

Superior.- Inciuye  los Regh

Medio.- Incluye a -Subd
equivalentes dentro de la estructura orginica.

Operativo.- Resto del personal.

Comprobacién de pasajes con boletos de avidn.

E.;ompmbanuconvalorﬂsalbmﬁmdn&mkm\muwmmmu
didas por las jas de viajes, do el oficio de 6n. En ol caso de adquisicién

de pasajes para visitantes, se adjuntard copla del oficio de invitacién,

En el caso de boleto e , deberd Is factura axpedida por 1a agencia de viajes.

En todos los casos deberdn anexar a la probacion 0s talones del pase de abordar.

de dato en los prob del gasto.

icipal los funch los pabl utilicen en

flo de sus func sus y e Ay N ies pague &} combustible y/o el
fimiento, deberdn of gasto con de dato. Asl también pars los casos en
el uso de teléfonos celulares particulares de los servidores piblicos de nivel superior
podrlnsumlnlstrhululn tarjetas de prepago con un importe mensual no mayor a $ 500.00, previa

sutorizackin de! presidente municipal.

18.2 Serviclos, ftoria, ia, Estudio o tig [¢ 6n y ad} k v
rins legales y fedatori
En el caso de los gastos por este concepts, la comprobucién deberd estar debidamente integrada
(recibo de b ios, hoja de dn, orden de trabajo, , Infi Unlco y/o periddico por el

servicio prestado y en su caso acta de adjudicacidn), ademds deberd justificar er el centrato ef serviclo
prestado y los beneficios a obtener con dichs asesorfa.
18.3 Gastos de difusién.

En los casos de serviclos publicitarios y/o perlodisticos, ademis de la factura, debersn anexar 3 la orden
de pago, el desplegado del ejemplar de 12 empr da, asl como el contrato respectivo.

En el caso de promocién a través de radio v television i3 factura deberid Incluir los datos de la promocién
contratada, las fechas y horarios de difusion.

18.4 Gastos de Eventos Especiales.
Se derardn gastos de pecial Hos que 38 reslicen con motivo de celsbraciones
tradicionales, tales como los de feria sea ich omntulmlumnmlunm

- motivo del camaval, semanas culturales, u otras especificas del Municiple.

€ ejercido y pagado ™ de los sub ferencias, asigr u otras ayudes se registrard en el
mismo » ef «f pago dei subsidio o apoyo. - :
Los ayumtamientos deberdn definic al interior las unid les de P devengar y

~'~mmmmmmmhmm
Wnd-lu.

mwmuwmmm”mw @ grupos fomiliares o personas con
la finolidad de apoyor a la poblacidn en generol en conceptos como:

recibos, listados de beneficiarios 0 actas de donacion, deberd los sig

+ 8)] Registro Federal de Contribuy
Domicilio 0 ubicocién del beneficiario.
,’ ) Numero de folio de lo unidod administrotivo.
XIBMEIRN ef caso de becas, numero de matricula de control escolar del beneficiario,
M6} Firma de recibido del beneficiario, del podre, de ko madre o def tutor.
7} Visto bueno del Director y/o Coordinador.
8) A«adzduwddnﬁmadcmddmhrdddrmptnemd«u
9) chenﬁmorlapctiadnwigbaldd‘ ficiario debid fir y/.mhuelladlglml
10) Copla de identificocién oficial (credencial de elector, cortilla delxelvk:lomllhor), en caso de no
mnmrmeﬂqmdadcmdenodmknby*lnﬂl”

11) En el coso de apoyos P de progr ioles, se elab d un padron
soportodo con los doc sefolad te, mismo que deberd actuolirarse cuando se
realicen modificacioi.c. e altc.s o bajas, justificando el progroma con la fundomentocién para su
establecimiento y ceglas de op én (que los de seleccidn, poblacion a
beneficior, comunidades. en que aplica, forma de comprobacion, vig de oplicacion del
programa entre otras),

Cuondo se entregue a una institucidn, el recibo deberd ser en popel membretado, con nombre y
firma det apoderado, sello (si lo hubiere} y copia del poder notarial en su coso.

20. Bienes bies, is bles ¢

1dad e deberd

Para ejercer los recursos del capitulo 5000, las tener el pres st

sarobado y comprometido.

e

Para comprometer los fecursos la unidad responsable deberd contar con el contrato de compraventa, o
documea.s que acrdiic ¢l acuerdo con un tercero para 1a adguisicién de los blenes muebles.

Para di gar los recursos correspondi a este capitulo de gasto, se realizard en la fecha de
recepcidn de los bienes, de conformidad con las condlciones de la requisicidn o contrato.

Para ero” a1 ics recurso: para el pago bienes Inmuebles, previamente deben estar autorizados en el
presupuesto,

Para registrar ¢l compromiso de los bienes inmuebles es Indispensable L dl o
o la promesa de compraventa ante notario o documento equivalente.

El registro del devangsd " -hsuemlnmuebmnmun}imuhmuwmmao_ )
de dormi bado con In escriturs. Subid izads en o pdbilco de Ia
dad. uesmmdebertmmcumhd-porlamrmléndcumhm

m“-
w.;doabsr«umthup‘lﬂourog)sﬁtdalmm‘oﬁdﬂulelme
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‘ymamlentos deberin definir al interior tas unidades responsables de comprometer, devengar y

""'é)_e e510s recursos en su sistema informatico de gasta publico
i AY\MMI(EI -
Active fijo.
Se entenderd como activo fijo a todos los bienes bles e i bles propiedad del N
Es responsabilidad de Adminlstracion y de Contralorfa blecer reglas y procedimi para dar de
aita, efectuar Ja reparacién a los bienes muebles, asl como de los requisitos para su resguardo; y con la
aprobacién .del Cabildo podri ef los si baja definiti i ién, donacién y/o

destrugcién.

Compete a Administracion la adquisicién, administracién y control de los bienes muebles.
20.1 Blenes muebles.

Se considera bien mueble todo ague} activo fijo de ser trasiadado sin que se deteriore o se
modifique, ni afecte su forma o sustancia. Lo son por su naturaleza o por disposicién de la ley, Y por su
durabilidad.

- Los articulos 56 y S7 de la Ley de Ad Arrend: yPr 6n de Servicios del Estado de
Tabasco, sefialan que los bienes muebles se sujetaran al control de almacenes, asf como las mercancias,
materias primas, refacclones, herramientas y utensilios, prendlendo como minimo los sigul
aspectos:

* Recepcién

s Control y registro contable

* Inventarlo, guarda y conservacién
* Despacho

* Serviclos complementarios )

-

Destino y baja

En el caso de bienes que se consideren activo fijo, la documentacién original soporte de la adquisicién
deberd conservarse durante el tiempo de vida del bien correspondiente; la que serd fisicamente
resguardada bajo p bifidad directa del titular de Administracién qulen se encargard de
uardarla, conservarla y hacer entrega a qulen lo sustituya al término de su gestlén.

los debersdn ser egados por el p d al" én Municipal y Ja factura debers estar
recibido por ef respansable del almacén. .
lida del al én las Unidad d deberin elab y enviar una orden de salida
o pare los blenes requeridos.
gitw que por su naturaleza tengan que ser gados dir por el p edor en el drea
de trabajo soll tales como arena, grava para obras, etc., las Unidades Administrativas
firmardn la factura original de recibido de conf jad, } do ¢l p S0 corr di para
devengarse.
EL Almacén Municipal, debers establ sus controles clasificdndol pernidad' .

La Contralorla podrd realizar auditorias de manera periédica sobre las medidas de contro! blecid

Para su control, Administracién deberd cumplir con los sigulentes lineamlentos;

Contar con un catdlogo de bienes;
® Asignar nomero de inventario a todos los blenes mueble: ledad dei A

P

s Lllevar un padrén en el que se detalle lo ubicacion , ble del bien, mi de i io,
descripcion, del bien, marca, placa (en el coso de equipo de transporte), modelo, serie, color,
niurmero de factura, fecho de adquisicidn y valor de! mismo;

* Elaborar un resguardo que debera firmar el usuario responsable del bien, en el que se detallen
los datos del punto anterior ;

* LUevar el control de-los resguardos de bienes muebles, asi como de la actualizacién de los
mismos;

« Efectuar recuento fisico de los bienes muebles semestralmente, identificando e Iniciando los
trémites de baja de los bienes inservibles;

s Dar a conocer al OSFE anualmente, el inventario fisico de los bienes muebles debidamente
conciliado contablemente con la Direccidn de Finanzas, registrando el aumento o disminucion
de los mismos.

Administracién yf/o Contralorfa podran realizar inspecciones fisicas de los bienes cuando asl lo
consideren pertinente.

a) Registro de bienes muebles.

Previa recepcién de la factura, Administracidn procedera al trémite del registro’ del Lien, asi como a
elaborar su resguardo de $1,000 pesos en adelante; cuando este sea menor. se elaborara un registro
no del blen. ‘

oenc dato se formalizardn mediante un contrato o convenio entre

hid 4 I8

J*Q,q%mﬁt fo y ta contraparte, en la que se Indique baJo que circunstancias son recibidos ios bienes
N

e . . .
le§ Bl mecanismo de control y resguardo es e} mismo que cuando se adquiere un bien.
S

b) Propuesta de baja de bienes muebles.

bilidad o deterioro no

2 il ,g;’(.}pm%ameme procederdn para baja los blenes bles que por su i
137 20 2 puedan ser objeto de reparacién.

2. las Unidades Administrativas enviardn oficio signado por el titular de Ja misma a Administracién
sollcitando la baja del bien, especificando todas las caracteristicas. del mismo, tales como:
asignacién de nGmero de inventario, nombre del bien, departamento a que se encuentra
asignado, nombre del usyario, marca, placas (en el caso de equipe de transporte} modelo, serie,

color, nimero de factura, fecha de adquisicidn y valor, etc.; girandu copias al Departamento de

Control de Blenes o su squivalente y la Contraloria.

3. En caso de solicitud de bajs de vehiculos, maqulﬁaria Y equipos especiaies, se requerird de una
«-pinién técnica del servidor publico responsable que especifique el motivo de la baja, serdn
snmcetidos 3 un avaldo o estimacion por parte de Administracidn. En el caso de equipo de
lraniporre es necesario gque ésta Ultima realice previamente la baja de las placas ante las
autoridades de transito estatal.

4. las Unidades Administrativas deberdn entreger el bien mueble en las Jreas que seitale
Administracién, recibienco el documento que avala 12 entrega del mismo debidamente
requisitado.

5. Se deberd enviar a la Contralorfa Municlpal copla del ofido con el que se le solicitd a
Administracién [a baja de’ bier, anexando memoria fotogrifica del misso, a fin de que esta
verifique la Integracién de: exediente correspondiente y participe come testigo en el acta de
baja.

Noudnp:mhdnlus&ldtududohh,mﬁmu peguen a e5tos p dien

<) Procedi de ) i6n y/o baja de bienes muebles,

Administracidn, serd la encargada de tramitar Ia enajenacidn y/o destruccién de los bienes muebles .
propiedad del Ayuntamiento que figuren en sus inventarios y que por uso, aprovechamiento o estado
de conservacién, no estén en condiciones de ser utilizados.

La Secretarfa del Ayuntamiento recibird por parte de Administracién las actas administrativas
acompafiadas de la memoria fotogrifica, en las que se describan los blenes muebles que hayzn r=..ado
baja del inventario. .

Esta Secretarfa-elaborard la propuesta de “Acuerdo de baja y/o ena} i6n” para ser p do ante
ildo quien autorizard en su caso, la enajenacidn, donacién, destruccién o baja definitiva de los

n plazo no mayor a quince dfas, sobre el procedimiento de desincorporacién del o los bienes
anexando copia fiel del Acta de Cabildo en que fue aprobado y dlbum fotogrifico, comunicando

‘,‘ Mnal que se dar# a los mismos.

. 2012

d) Procedimiento para f Imiento y 16n de bienes muebi

Vehiculos

- .
1) Las Unidades Administrativas deberdn solicitar el mantenimiento preventivo de los bienes
muebles que tengan a su disposicién, con ef objeto de que estén en condiciones de uso Y su
periodo de duracién alcance el tiempo previsto.

2) Llevar bitdcoras para el control de los gastos de los bienes muebles {mantenimiento, reparacion,
combustibles y lubricantes, etc.)
Para ello, deberan solicitar 2 Administracién a través de una orden de servicio ol mantenimiento o
reparacion de los bienes asignados a su irea, especificando descripcién, marea, placa, modelo vy
niimero de inventario, el tipo de reparacion que se requiera, ubicaclén; asi como partida que afecta.

En el caso de vehiculos, se debéra especificar claramente el tipo de reperacion que e va a llevar a cabo
una vez que se conoce, comparar presupuestos previamente identiiicados y autorizados por el
responsable del drea, una vez aprobada debersn aceptarse otras adiciones a la orden de trubajo.

Los vehiculos que cuenten con garantia, deberan de enviarse para su serviclo o reparacidn a la agencia
respectiva.

e) Responsabilidades de los titulares de Unldades Adml ativas  adscri a Areas
Operativas:

1. Mantener informada a Administracién y a Contratorfa de los cambios de asignacidn de los
bienes muebles. )

2. Solicitar 12 actualizacién de los resguardos.

3. Informar a Administracién, Contraloria y Asuntos luridicos, en un plazo no mayor de 12 horas
del extravio, menoscabo o robo de los bienes propiedad del Ayuntamiento.

4. Asignar de acuerdo a las funciones del drea los vehiculos oficiales.

Girar oficio de comlsién que justifique el uso de vehiculos oficiales terminada la jornada laboral,

s fines de semana y dias festivos; si no hay comisién que lo justifique, los vehlculos no

gnados a la autoridad municipal y mandos previstos por la misma (limpia, reglamentos,

mbrado, seguridad publica, trénsito, etc.) deberdn ser resguardados en el estaclonamiento

ficial correspandiente.

Llevar biticoras para el control de los gastos de los bienes muebles {mantenimlento, reparacion,

mbustlble y lubricantes, etc.).

91 2Las unidades administrativas anualmente deberdn de actualizar el inventario fislco de los bienes

muebles para su concillacion con Administracién.

f) Responsabllidades de los usuarios y Unidades Administrativas,

ol

Es responsabilidad de Jos usuarios el buen uso y custodia del bien que les fue conferido para el
desarrollo de sus actividades, cualquier extravio, menoscabo o robo dentro de las instalaciones,
deberd de ser restituido por los usuarios, previa determinacion de las responsabilidades
imputables al servidor piblico.

Si el extravio, menoscabo o robo se realiza fuera de las instalaciones y oficinas del Ayuntamiento
¥ no es reportado en un piazo no mayor a 12 horas, a partir de que tenga conocimlento de ios
hechos, el usuario deberd restlituirlo.

N

3. Abstenerse G~ permitlr el uso de los bienes asignados a personas distintas a las autorizadas o
ajenas al servicio publico del Goblerno Municipat.

4. Usar el vehiculo asignado solo para fines oficlales,
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5 ¢ los vehiculos oficiales s} término de las jormadas de trabajo, asl como los fines de £l ejercido y pagado de 105 recursos de este caphulo se registrard ol de of ol pago
y dias festivos en los 5 autorizados por Administracion. correspondiente.

6. A&tmm*nmdmmwruMowwmmmuma
excepcién, a3l como de desp porta integs del do o
modificar su estructun;

7. Abstenerse de circular con el vehiculo fuera de los limites tervitoriales del municipio, son
ancepcién de que asi lo requiers 1 jesa del servicio, © bien cuente con ta autorizacidn
@xprasa para tal efecto; B

8. Serd responsuble de los dalos o perjuicias aquel servidor plblico que con motivo de su

inexperiencia, doloonuhhvhhhnuhdmdd*ohdo.bmmu.

io que tengs aﬂmhmamnwmy

que alteren su sistema nervioso 6 motsiz) , deberd reportario a su jefe inmedi
evitar ser comisionado e incursir en algin percance;

mmwwwa.wum,uwbhmmumna

- 2015 que esta adscrito, cuando se suscite un scckh 16n 3 1 gravedad del

mismo, ﬂMMW;hMWdWlN.MMMo
que

uamwwmmm.hmamw

Los gastos de capital deben contar con ol oficic de sutorizacién respectivo y 3p onel

Que los programas presupuestarios que inicien con s letrs “K°

que el k designe » las obras y

Para efecto de las obras que los Ayuntamiantos construyen por cuenta de Otros entes publicos estatales
o faderales, tales como cantros de salud, techumbres, bardas, aulas y rehsbilitaciones en escuelas; as!
mthwmmvmmm&mw
como obra publica, cuando 3¢ scuerde con los entes
Mwuﬁh&uMmMmdummwum-md

Municipal y en su caso, 8 ls Direccién de P s natus Lo on los tésmninos de las reglas especificas del Registro v Valk 6n del Patri de ls
del ° , 331 como las 2 Jes de su actuscion y las madid: CONAC, que establece: .
que fueron das pars su cdén. Con independencis de 1o | dor, deberd p la .
d ia penal di ante la idad mi risl espondk “En el caso de las obras feribles, éstas 3
wmmmmemmmdm*Wowb
. documentacién justificativa 0 comprobetoria como ‘.oporte, se deberin reclasificar sl activo
ot b para adquisé de los formit 1o dirculante que corresponda, y uns vez aprobada su transferencia, se derd de baja al activo,
reconociéndose en gastos del periodo en el caso que corresponda al presupuesto del mismo
ejercicio, por lo que se refiere a erogac de p de aflos ri se deberd
reconocer en el resultado de ejercicio anteriares™

Para la adquisicién de r formiticos se deber con: o

1. Lla unidad administrativa solicitard a 1a Direccidn de Programacion, la suficiencia presupuéstzl

del proyecio que corresponds »ara su adquisicion

2. Deberan enviar su isicion oe equipos de cd k i - i6
y en general lquier recurso informdtico al Comité de Compras, previamente validado por
Programacion. Esta deberd ser fiada de un de factibilidad expedido por el

p ble del drea de informatica o su equivak

20.2 Bienes inmuebles.

En apego a la Ley Orgénica de los Municipios del Estado de Tabasco corresponde al responsable de
Obras, Ordenamiento territorial y servicios municipales, ejercer la posesion del Municipio sobre sus
blenes inmuebles y administrarlos en los términos de la ley y sus reglamentos, salvo que exprosamente
sean encomendados por 1a Autoridad Municipal a otra drea 6 personas.

En lo ref a la doc on ieul que acredita la propiedad del Municipio sobre los misrnos,
corresponde a Administracién con el auxilio de los titulares de 1a Secretaria, Contraloria y Sindico que
corresponda, de acuerdo al articulo 115 de la misma ley; formular y actualizar anualmente el Catilogo

es e bles propiedad del Municiplo, mismo que deberd contener el valor y las caracteristicas
tificacion de cada uno de elios, siendo éstos parte de la Cuenta Publica Anual, remitiendo copia
da de los mismos al OSFE,

N} Dtl A\'&ﬂkmﬂ" Libre y Soberano de Tabasco, para su desincorporacidn del activo ﬂ]o det Maniciplo, deberd
Q10 - 2&bhkr con la autorizacién del H. Congreso.

Adguislcién de bienes inmuebles.

La comprobacién de gastos por este concepto deberd estor intecrode fescritura pidblico
a favor del ici| copla de denciol de elector del dedor, recibo rir 4. 7 }
odemds deberd anexarse avalio ef por institucidn o perito ivado, copk cel acta de

cablido donde fue autorizadu la adquisicidn del mismo, certificada por el Secretorio del Ayuntomiento.

21. Inversidn pdblica

por et ay [ 4 alaf 6n de capital fijo, como es la obra

Son los gastos r

por contrato, incluye los gastos en romumradones y bienes servicios destinados a construir. o realizar
activos tangibles o gibles por clén, los que se regi én enla cuenta &

El registro del compromiso de la obra piblica se realizard al formal ol por >ridad
competente, 0 cuando se tenga ¢l proyecto ejecutivo en el caso de ia obra por administracidn.

£l devengado de la obra publica se realizard en la facha de 6n de las estimaciones de svance de -
obra (contrato de obra a precios unitarios), mhhﬁahmpﬁnhmahobn
{contrato a precio alzado) o en la fecha que se entregue ls di prob del avance de
obra por administracion.

i 4 pagarse y/o amortizarse la deuds que pf
H de pagos

En el caso de las obras feribles, los D deberan previo a la programz:ién elaborar los
i pectivos que les permita identificar las obras que se transferirén a las Instancias.

22 L finoncieras y otras provisk

inversiones financieras

Son las er H que sa realizan para a2 ad én de bonos, otros titulos y valores, asé como

prestamos otorgados a otros agentes econdmicos, incluidas aportaciones de “apital a entidades putticas

v las obligacl pars ; as e imprevk

\el caso de los Ay i no se utli: recursos para lo indicado en el pirrato antejior salvo
atencidn de contingencias e imprevistos.

isiones
n e rubro se incluyen los recursos que los ayuntamientos presupue;un para atender las
f&;nﬁmndas por fend climiti légicos 0 econdmi yaenderlas esponsabllidades
NIRRT s. ’
2m2

El ayuntamiento debers de pres i}

ingencias que son recurrentes y modificar su
presupuesto en caso de adiclonar recurso en este rubro :

El registro del p se ef 4 con las ¢ Isicior

© con'rato: rie servicios o de compraventa
para atender las contingencias. .

El registro del devengado se realizard a la entrega de los bienes o al cumpllmnenw de los avances de los

servicios en los términas acordados.

El ejercido y el pagado se aplicars cuando se paguen los bienes requeridos asi como los servicios
prestados en las contingencias.

23. Recursos convenidos

son los r 5 que los ay lentos aportan con los diferentes niveles de gobierno ya sea federal,
estatal o con otros municipios.

€l registro del compromiso se efectuard a Ia firma del convenilo.

Et regi del d .,.‘ de los se realizach en las fechas blecidas en los y al
de los o

€ ejercido y el pagado sa aplicard cusndo se pague |a aportacion.

234, Deudo pubdlica

da de do al

o0 ol ) astabl
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- il i
¥ amortizaciones de 18 deuds pdblica 26, Perfodo de gjecucion de recursos progromadas,
.ﬂ. del compromiso se reakzard, al inicio de! ejercicio por el monto - otal presupuestado con base 26.1 Catonairios de Lol ¥ sjscucién e plones y programes
’ﬁ" mmmahmmm Con el ohjetivo de pbnear las actividades a3 realizar en la ejecucién de planes y programas
20‘ ‘‘‘‘‘ . o las L bies de su operacin deberdn Dlecer previo
El registro del devengado se reallzar al k de los ¥ amortizacién del capital, segun anmumwmhemammvmuﬁam-hwxwﬂmh&dd;
lendario. Ls responsable de devengar of serd A correspondiente al remitir sus propuestas. Programacion de acuerdo 3 flujo o calendario de
) . ministracin de recursos con que 3e cuenta paia las dif dalidades de gasto (F
amydmmummumm P hlos: y/o dei capital de la Federales, R Proplos, Apostach les, C etc) valorard los mi con la
finalidad de g izar ef ad do flujo de n para su desarrollo y en su defecto, hard a las
Capitulo 8 CUENTA PUBLICA. dad dh las p ) de modificacion a dichos calendarios; con  ello garantizard
liquidez para hacer frente a los P isos que elios reps t:
Es bilidad de las Unidad: -.....t)erurlos ccursos de acuerdo 8 los calendarios
25. Cueanto Pubdlics. (T e o sub ih
£ sb 3l que deberdn suj los rh de Ok ds y
espedﬁcabsopendomswmpuemﬂasvwmbum*bgcsdénwbln.u‘comom 262 Clerve de proyectos de inversion.
flujos econdmicos. . Asimismo, generard d opor o Concluida la i6n de un proyecto de inversién de adquisicion u obra piblica, las #reas ejecutoras
periddicos y comparables, los cuales serdn expt dos en térmi i . #n formalizaria a 13 brevedad wurlb&ndo el acta de entrega-recepcién, acta administrativa v/o
. ) wi' donacidn segin sea el caso, ésta deberd anexarse a la estimacion finiquito para efecto de
Cada i serd ble de su bifidad, de la operacién del sistema; asi como del

cumplimlemo de lo dispuesto por |a Ley de Contabilidad y las disposicinnes del CONAC.

o sist estars conf ‘porcl "de gistros, proceds criterios ¢ informes,
estructurados sobre a3 base de principios técnicos comunes destinados 3 captar, valuar, registrar,

i cHrad

De conformidad 2
lacion vigente, previamente 2 |a reczpdm 2. acobrayala suscrlpcién el acta de entrega ~
in.s¢ deberd contar con la fianza de vicios ocultos.

AR Freas of s deberd

clasificar, informar e interpretar, las transacciones, f iones y que, derivados de la enviar opor e a Contraloria, 1a relacion de nombres, cargo y
actividad econémica, modifican 1a situacién patrimonial def gob ¥ de las i piblicas. conocimiento de firma de los' servidores publlcos designados por los tit.lares de las mismas, para
Los ayuntamientos deberdn asegurarse que el sistema: r o3 actas de enuep-reupdén de cbra ¥ las actas de conciusién de obra, en todos tos
X 3 proyecw: de inversién,
efleje hel CONA(:. de los principios, normas Lj L les y especificss e instrimentos que Los servidores pablicos que en representacion de Contraloria suscriban las actas de entrega-recepcién
@ 1::' * ) de sus op - deing s, gastos, v ; Jales; de proyectos de adquisicién u obra pabiica y las actas referidas anteriormente, seran aquellos que el
re en forma stica el o} presup fo con la op ble, 3 partir de la titular de la misma designe a través de un oficio.
n det gasto devengado;
ita que los registros se efectien considerando la base para la | 16n de la 26.3  Ref de Proy de ié
L ‘macién presupuestaria y contable; Es el caso de proyectos iniciados en su mayoria hacla el final del 3o, que quedaron en proreso y/o no
TRAOMRRENTN registro congruente y ordenado de cada operacion gue gencrt derechos ¥ iniciados 3l ciesre del ejercicio presupuestal; deberén de refrendarse {programarse), por el saldo totai
- dBgdciones derivados de Ia gestion drmico-fii lera de los entes p 5 parcial de recursos disponibles al finalizar éste, mismo que debers colncidir con el reflejado contable y
Vi. Genere, en tiempo real, estados Fi h , de ej ion p y otra mact que financh ; previend ificar la proce de los r idando no camobiar (4
::::‘Y."c"‘:"‘v': It:::d‘::l ::;’:‘:’::‘;s ’: transparencia, 3 12 programacin con base en ala leza de los sobre todo cuando sean de procadencia ledenl o de convenios especificos
. ~(OMADES.PEM«L).Endcm¢. proceds de las Aportaci Federaies del Ramo

ViI. Facilite et registro y control de los inventarios de los bienes bies e i bles del

Los ayunhmlentos deberdn registrar en su ¢ d los bienes bles e

General 33, deberdn ejercerse a mis tardar al 31 de nar. del sigulents ejercicio fiscal.
mmmsmummLmWWaan

I Los inmuebles destinados a un servicio publico conforme a la ividad aplicable; pto los refrando por las dreas ejecutoras en tiempa y forma y g Y sop ble y
considerados como queoldgicos, artisticos o histé forme 2 Ia Ley de la

iI. Mobiliario y equipo, incluldo el de computo, iculos y demds bienes muebles al serviclo do los

ayuntamientos, y Nota: &dmamwummummuu

que deban regi
Losrnistms:onubleshmmmamurw:dmm“mlndnmcucmn
especificas del activo.

Louyummhnwscmtadneonmplnodewdtnhtuksmhdukmdmmmmmms
que adquieran. Los ay blicardn el i arh de sus bienes 2 través de internet, el cual
deberén actualizar, por lo mencs, ada seis meses.

iil. Cualesquiera otros bienes muebles & inmuebles que el CONAC d

on Is medids que corresponda, la generacién
s sefiala y que serdn la

bles de los P b
pedédlad'lcsmdosyhlnlomadén jera que 2 contk 36
id pars gar al OSFE:

1. Informacién contable, con I desagregacion siguiente:
2} Estado de situacion tinanclera;

b) Estado de Actividades

¢} Estado de variacldn en ls haclenda publica;

d) Estado de flujo de efectivo;

¢) Notas a los estados financieros;

f} Estado analitico del activo;

financlamiento y concepto;
R X0 analltico del ejercido del presupuesto de egresos del que se derivarin las slguientu

lﬂrw‘t y por objeto del gasto, y
iil. Funcional-programdtica;

-
Con Ia finalidad de cumplir en tlempo y forma con et epvlo al OSFE de los Informes que contengan el

avance fl lero y presup las direccl de A i én, Progr i6n, Finanzas y
Contraloria, deberdn acordar un calendarlo da acdvldsde: de clerre ¢e ejercicio mensual que incluya
fechas limite de recepcién y trimite de d probatoria del gasto y ordenes de pago; as!

como elaborar un flujograma del trdmite que deberd seguir la documentacién relativa al Informe

Npor 1 los

Tomando en cuenta el principio de Anuslidad del Pre: sto de Egresos, los recursos deberdn
mmdwmdmmmmmmmmunam
del ejercicio fiscal de que se trate, no 38 ejarzan en su totalidad los los

identificar las obras y/o Acclones que no podrin concluirse e incluirias en la Cuenta Poblica como
REFRENDOS.

£l refrendo tiene como objetivo;
. mbm*hmmm

. WquuMﬁmmmMylum:w

Parala 36n de las prop de Refrendo se observaré o sigulente:
iplos serdn los bles de integrar is prop para lo cual se identificarén las obras
un cuando fueron progr das pars on ol ejercicio, no se concluyeran dentro del
son refrendables los rgswrsos rizados pars gastos de operacién.
Los Ayuntamientos no podrén utilizar los del ejercick rior, sin que previ
hayan sido refrendados.

La informacidn presentada como refrendo deberd ser igual » ia del cierre del ejerciclo.

26.4 Remanantes pnsupuuhlu
Corresponde a los recursos producto del ahorro presupuestal generados en su mayorfa por economlas
en los planes y programas ejecutados durante el eferciclo y/6 provenientes de mayor captacién de
Recursos Proplos o Incr an la estimacién y pago de Participach Federates al cierre del mismo.
Su particularidad es debido a que su captaclén corresponde a época de final de ejercicio fiscal, por lo
Que 2 veces su programacitn debe postergarse al préximo ejerdiclo.

27. Informacida financiero pare efecto de cierre de ejercicio mensual y anual.

Para el adecuado’ registro y control de los recursos financieros y el cumplimlento de diversas
bligaciones, Finanzas deberd observar-la normatividad referente 2 su manejo, adicionalmente a efecto

|. Las Unidades A ativas deberdn respetar las fechas y curso de la d ién que

de facilitar dicha labor y transparentar su gestibn, es conveniente atender a las sigulentes
recomendaciones.
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Sapcos.:
Al inicio de period ftucional se ap 3 ® vl das por cada una de las
fuentes de P Fedural Proglos, Ramo 33 Fondo W, Fondo WV,

Convenios, entre otros) Por cada modalidad se dederd der 3 1» siguie

" . Lol

1. Concentradora: Cmudtmuthnhopanw
mwmaumnmmm)mmmm
otc.). Su manejo serd ol sigy los depdsit dedn origen segin sep ¢ Ca00 y las salides

serdn para dor suliciencia a Is cuenta & de Inversid Y/ﬂl:‘m*?"“‘

IR hdeul_,". b dmwmmhwmmm*

abm;«dmn.mp&uhd.hwmdd
o ‘ de 29, fraccién Vil y 81 fraccidn | de 1a Ley € de los
wmatmvmmgsywaumannmwwu:m is

Cuenta & Contrato de inversién: Cuents en 12 que se ibles para Contraloria en coordinacién con las dreas oper correspends Hevard a cabo el

N jwertie {en ios que 1o ger risgos) con la fnolidad de y) amumumwwmmmﬂm
# que fortaiezcan la haciends poblich munkcipal. Su manelo @8 eNISSS Y gerur e tos 30 dias sigulentes a ciere del a1 OSFE.

«té ligado con la cuents concentradors. Lo o : nh 4n Sranck 5

de agresos: Cuents que racibird de ls C ¥ que serd 8 & de deberd v

mm&mmum«wmmtm.mmymu

Wmmmmmvmmmhm on o3 fO blecidos para ) y en los anemss la relative 3l perindo;
%012 debiéndose hacer las notas y 4 [ que p mayor ony
Realizer conciliacionss bencarias previas durants of mes en curso identificando posibies casgos © abonos 3 ajerciclo del ga5t0 publico.
indebidos por parte de la én b via, con ia finalidad de contar con tiempo suficiente para su
aclaracién y/o cancelaciin antes del proceso de cierre menual y eviar Que POF G5t CIUSS JE BEMISR 39,3 Calundarie de faches de corte pars las sutoeveluacienss. ‘
an ol pr de integracién de los inf fi ' Y C loria serd ks da de b b dologia y calend: nterno » fin de obtener v
» 18 info A ris para elab Jos tnf de siacidn, lo que
Nota: En o caso de P de Aportack Faderales del Ramo General 33 os . N ‘-‘tﬁp © - ¥ forma.
importante idh los sigus
»2 - e N
oSe deberdn (raspasar los saldos de las cuentas de chaques e los Fondas M y IV de Tas asighaciones )
m-m‘bvmm;mw.ndmaommuwu.mno . ) . -
PRODUCTIVAS, ton la finalidad de no generar k ¥ que estos [ G joris es Ia ble de b i Regrar ¥ sewisr tri los de
- ish des por sobregitos en ies v ch b s serdn MmbaﬂmMMmh&umymvm
M“bmmwm misms que reintegrard w importe de a pr s Ink i
.Mmdmhmd-ddolaaﬂm(Mvhmmo Posteriorments 3 su andlisis, 3o dinard con los resp biles de 12 sjecution de lcs proy para
rendimientos finencieros) por ejercer s0en pequel on Un proy de mhmm:-um adwoadquhvdhom“nm
MMthhWEWbbm - entre a ink P da por la o denci vhsot da por C p de
® Los rendk de las de ngr y &y ” s :
ismot rulbros de lversidn que establecs a Lay de Coordinackén Fiscal v formarde porte de los. 0 PTo0 o de supenvisidn.
mhumm“nWMyWQd Una vez verificados y validedos los datos ( fa, Progs cén y A procoderda en
momento en que se obtengan, deblende detalier ¢f nd N‘zh {s) fa{s) que dinacion & s on ke & blecidos. por o} OSFE, Como bie del S de
lofs) generd, asi como axpedir ol fecibo Oficial corrc~p con of de . 16 del & de L . " bars sdemds de la h: de

Rendimientus Finenclercs de los Fondos de Aportacionss Fadersies del Fondo que se trate”.

Qeudores:
Al cierre del ejercicio en curso no deberén presentarse saldos 3 cargo de tercercs y/o servidores

no esth facultado para cRorgsr pr P

dos por 13 solictud correspondients, donde deberd clave pr
pwbvnmmomdmmm.'hlhd“

debenin/hacer mencidn en ks pélaza chequs de los cip con d

WMQM

f—‘a-ma Icipo & 38 comprobars como minimo, con facturs, copia del acts de fallo y

copla de flanza que ampare ol miumo; en todos los casas prevalecerdn fas disposich fiscales

aplicables 8 los contratistas an cuanto 3l tipo de documentn que deben de expedi ol recibir of anticipo.

Al clerre del ejercicio anual deberén habé ficado los pagos anticipados y no mostrar saldos
Ji » 5n de los pr P

Qblizacignes.-

Corresponden a fectuadas d ol period i p b del registro contable

de némi pagos 3 a3, prof ind dier rios, etc. las cuales deberdn

emerarse di 3 las di 2l ca30. Al término del fiscal, de exdstir saido
en estas cuentas deberd corresponder al monto de las retenciones que se hayan efectuado en el mes de
diclembre y que se encuentran pendientes de pago. Su monto deberd estar respaidado por saldo
bancariv disponible.

1. A favor de terceros: Corresponden a retanciones a servidores pubii Y por
umnmm(wntmummamsn cuotas sindicales, créditos id
83do3 por casas ¢ iak i i ﬂc)
2. Fiscales: Comswtdenanmndomanwm ¥ por concapto. de ISR,

pendientes de enterar ante ia autoridad fiscal.

umuwﬂ'ﬁmmmmmmmwm“md
pragrama o modalidad ge gasto de destino no cuente con suficiencis b para sy devolucis

ﬁmsnmmw«mmawmm(munmma

bsw‘thstuh MMMMWTMV'
Serv. Mpales,

de 1o A Ik les que en términos del articule 29, fraccin VI de ia Ley
fos Municiplos del Estado de Tab sa realizard medi ofido signado por ef C '
mumudp-umam en original v copla. De existir

ah L del tri que da, por e} OSFE, serdn comunicadas i
i RItNiisado por meio del Pilago de Observaciones.
- 2012
28.4 Ink dela fuacidn tri ) | {ver anexos de autoewvaluacién)

* ANBXO1 ESTADQS PRESIPUESTARIOS

ANEXO 1.1  CONCENTRADO DE INGRESOS

ANEXO 2.1 A INFORMACION RELATIVA AL IMPUESTO PREDIAL
ANFXO 1.1LB  ANAUSIS DE LOS INGRESOS POR CONVENIOS
ANEXO 2.2 CONCENTRADO DE EGRESOS

AHEXD1.2.A4  ANALISIS DE LOS EGRESOS POR CONVENIOS

e ANFXO 2_PRI ARTICIPACIONES FEDERA
EQNDOS DE APORTACION FEDERAL (FONDOS (Il Y IV) POR TIPQ DE GASTQ,

ANEXO 2.1 PRESUPUESTO DE EGRESOS DE PARTICIPACIONES FEDERALES, RECURSOS PROPIOS,
FONDOS DE APORTACIONES FEDERALES {(FONDOS Il ¥ V) Y CONVENIOS POR CAPITULO.

ANEXO 2.2 COMPARATIVO DEL GASTO CORRIENTE POR UNIDAD ADMINISTRATIVA DE
PARTICIPACIONES FEDERALES.

ANEXO 2.3 COMPAPATIVO DEL GASTO CORRIENTE POR UNIDAD ADMINISTRATIVA DE

ANEXO 2.4 RESUMEN PRESUPUESTO AUTORIZADO Y MODIFICADG DE PARTICIPACIONES
FEDERALES.

2 ANEXO 2.5 RESUMEN PRESUPUESTO AUTORIZADO Y MODIFICADO DE HECURSOS PROPIOS.
;Xm.u RESUMEN GENERAL DEL FONDO i ¢

{
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AN .
ﬂ\ EXC 2.7 RESUMEN GENERAL DEL FONDO 1V
B3
7 2. ANEXO 2.8 RESUMEN GENERAL DEL REFRENDO DEL FONDO I
B
h=
{UNIAMENTPANEXO 2.9 RESUMEN < Tiv=no L DEL REFRENDO DEL FONDO IV
2012
. NEXO MEN DE M. CUPYESTARIOS D! PUBL UNICIPA|
®  ANEXO 4 CONCENTRA| ACCIONES DE PUBLIC

ANEXO 4.1 RELACION DE ACCIONES DE GASTO PUBLICO CON PARTICIPACIONES FEDERALES.

ANEXO 4.2 RELACION DE ACCIONES DE GASTO PUBLICO DE REFRENDOS DE ”ARTICIPACIONES
FEDERALES.

ANEXO 4.3 RELACION DE ACCIONES DE GASTO PUBLICO CO& RECURSOS PROFIOS.

ANEXO 4.4 RELACION DE ACCIONES DE GASTO PUBLICO DE REFRENDOS Y REMANENTES CON

. RECURSOS PROPIOS.

.

ANEXO 4.5 RELACION OE ACCIONES DE GASTO PUBLICO {APORTACIONES FEDERALES FOWDO Ili
ASIGNACION ANUAL) : :

ANEXO 4.6 RELACION DE ACCIONES DE GASTO PUBLICO IREMANEN'}ES ¥ REFRENDOS DE
APORTACIONES FEDERALES FONDO iit)

ANEXO 4.7 RELACION DE ACCIONES DE GASTO PUBLICO {APORTACIONES FEDERALES FONDO IV

ASIGNACION ANUAL)
ANEXO 4.8 RELACION DE ACCIONES DE GASTO PUBUCO (REMANENTES Y REFRENDOS DE

APORTACIONES FEDERALES FONDO V) ~

ta: De_los formatos del 41 ol 4.8 deberdn eloboror un reporte por situocién de las occiones:
lodas segin sea R

das, en proceso, no inkk o

y/ FEDERALES FONDQ IN Y FONDO IV, FINANCIAMIENTO BANOBRAS, CONVENIOS, Y OTROS

i
l%zcnnm)

ANEXO 4-A-l RELACION DE ACCIONES {ESPECIFICAR POR CONVENIO)

Nota: Delosformaros del 4.A, Deberdn elaborar un repmepoulmodbndeku acciones: Concluides, en
proceso, no Iniciadas o o

segun sea

NOTA: Los Ay L deberdn pi el indicado por el CONAC.

* ANEXO & ESTADO DE SITUACION DE LA DEUDA PUBLICA
*  ANEX R (o] CTAS D BILD:

e ANEXO 8 CUADRO DE FIRMAS

Todos los formatos anteriores deberan presentarse impresos, firmados, sin perforaciones y en
respaido electrénico en Excel.

fuaci de la Cuenta Pubtica.

28.5 Sol 16n de Observaci alas

La solventacidn a las observaciones de las Autoevaluaciones enviadas por medio del Pliego de
Observaciohes, seran entregadas por el municipio mediante oficio signado por los titulares de las
r;l;'ﬁeu\'iones de Finanzas y de Contraloria, dirigido a! titular del OSFE, en original y dos copias.

',Eyaluaadn Final del Programa Operativo Anual y Avance del Flan Mumupal de Desarrollo.”
" &

‘yb?,ﬁmm?clén final del Promma Operativo Anual y e} Avance del Plan Municipal de Desarrollo, que el
.mamup.o debe entregar a mds-tardar el 31 de marzo del aflo sigufente en el OSFE, en términos del

articulo 29 fraccién Vil de 13 Loy Orgdnica de los Municipios del Estado de Tabasco, se entregard
di oficio do por el Presic Municlpal, dirigido al titular del OSFE, en original y una copia.

La informacién debers ser presentida cun fecha de corte al 31 de diclembre y dabers ser remitida al
OSFE a mas tardar el 31 de marzo del aivo siguiente.

30. Entrege del infk Finandiero y Presup J A /.
De fi dad con lo blecido en los Articuios 1, 43, 46, 48, 49 de la L2y General de Contabilidaa
Gubernamental, los Inf Pr y Fil ieroz a que se refier> el Articwlo 65 fraccion Vi

pdrrafo sexto y séptimo de fa Constitucion Politica del Estado Libre v Soberano de Tabasco, se
entregardn a mis tardar el Jitimo dia del mes sigulente al que se trate, en un horario de 9:00 3 15:00
hrs., en las ofidms_ de este Organo Superior de Fiscallzacién del Estado, ubicado en la calle Carlos
Pellicer Camara No. 113, Col. del Bodque, de esta Ciudad Capital, debiendo conservar bajo guarda y
custodia los doct ariginales probatorios y justificativos, asi cono los libros prindpales de
Contabilidad.

1- lnformaci&n Contable, con la desagregacidn siguiente: (conforme 2 los reportes del CONAC) |
a) Estado de Situacién Financiera. Con sus anexos hasta el nivel afectable;

b). Estado de Actividades;

c) Estado de Variacidén en la Haclends Pibiica;

d}) Estado de Flujos de Efecﬂvo;.

d} Notas a los Estados ﬁn;ndérns;

e) Estado Analfqu del Activo.

{Esta Informacién se deberd enviar al OSFE, impresa y en medio magnético formato Excel)

I~ Informacién Presupuestaria, con la desagregacién siguiente: {ver anexos “de Informacion
presupuestaria)

do Analitico de Ingresos, del que se derivard la pfescnucién en clasificaclén econémlca por
ﬁn:ndamhntoycomm,

Analitico del Ejerciclo del Presupuesto de Egresos del que se derivarin las siguientes
s:

==
T .
1. Econdmica y por Objeto del Gasto, ¥
B, Funcional-Programitica. .

(Esia informacién se deberd anviar al OSFE, impresa y en medio magnético formato Excel).

Nota.- La presentacidn de la informacién serén de acuerdo a las ¥y dologfa para la emisié
de Informacidn Financlera y Estructura de los Estade Financleros Bésicos del Ente PGblico y
caracteristicas de sus notas establecidas por ¢! Consejo M: i de on C: le (CONAC).

Asi mismo, con la finalidad de planear la fiscalizacié actualizados los vimi de
personal, asl como en su caso ef confir o Isas de conformidad a ios articulos 14

fraccién Xi de la Ley de Fiscalizackdn Superior del Estado de Tabasco y 18 fracciones XIV y XXI del
Reglamento Interior del Organo Superior del Estado debard gar o si

Expedientes Especificos.

a).- Expedientes técnicos de registro de los proyectos de capital programados a través de las diversas
fuentes de financiamiento.

1. Copia de la cédula de planeacién y programacién respectiva.

H.  Copia del Acta de Cabildo de validacién del uso de los recursos para |2 ejecucion o cancelacion
de los proyectos de inversion de las diversas fuentes de financiamiento.

. Padrén de Contratistas.

. Programa Anual de Obras y Serviclos Relacionados con fas Mismas al término de cada mes {el
citado programa serd de caracter informativo).

b).- Plantilla de personal del H. Ayuntamlento, inicial y modificaciones mensuales por:

¥ Condicién taboral
¥, Valorizado

X\ ¥ Comparativo
(E informacién se deberd env»ar al OSFE, impresa y en medio magnético en formato Excel).

'l‘c) édula mensual de proveedores y prestadores de servicios de todas las fuentes de recursos
‘(P cipa:lones Federales, Recaudacion Propia, Convenios, Ramo General 33, Fondo de Aportaciones
3 para i3 Intraestructura Social Munieipal, Fondo 11l y Fondo de Aportaciones para el Fonaleclmlento de
W}fm‘\ldmos y de las Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal, Fondo V.

Asf como la documentacion de gasto corriente.

(Esta informacién se deberd enviar al OSFE, impresa y en medio magnético formato Excel).
Disposiciones generales: ’

1. 'Cada uno de los expedientes a‘entregar deberidn contener: indice, asl como folio Inicial y final
conforme al originai que el H. Ayuntamiento tendrs bajo su custodia.
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i La d 6n deberd integn en arc o de pasta dura a efecto de conservar los
documentos en estado fisico aceptable.

M. los h les, los podrén entregar: el Director, Subdirector o Contador General de .

la Direccién de Finanzas, el Contralor o Subcontralor Municipal.
‘ £l Municiplo dsume Ia bilidad dentro de las funciones de Flnanzas de establecer un lugar l“""'"enul(seaanuso) I 4 I 4 l 4 l | Donaclones v/oi
| 1al para dia y do de 1a. & 6 justificatoria y comprobatoria, Exp _ apoyos en especie, |

Flr:andcros.Pmmvummm'mmammwwwmrm [ l l l I lm ] l
maedios pars que en este lugar pueda ef s PCio dsién y suditoris de s 3 _—

De conformidad con lo lecido en las dis legales, existen responsabilidades
Administrativas y Penales al titular del Area de Finanzas que no cumpia con la comisién de archivar,
diar v salvaguarder la d 36 wprobatoria del Gasto Publico; deblendo tomar las

medidas precautorias y de seguridad que nos pe cumpiie con este deber.

e Expediente técnico final de obra

Expedientes de proyectos de inversién de Gasto de Capital (obrs publica).

Rkt
S e TR LAY

. o wcnico de registro de obra

Cédula de planeacién v programacidn final v 14

Carétula de expediente técnico

) a s) Pl
lion del proyecto)

7
4
Cedula de registro de obra 4
7
7

. 3
'COPLADEMUN v
3 o ejecucion Je obra emitido pore] ¥ 17 |7 i 7 7 7T
0 . S -
1. m Ty "
mﬁ de obra publica municipal ‘ 3 - - 7 - - >
‘Acta da priorizacién de obra 7 G aetilest con  ak v
. - especificaciones) segiin caso. (validados)
Acta de aceptacién de s comunidad .
Proyecto ejecutivo modificado debidamente | ¥ 4 17

| Acta de Injegracion de comité k v idado por los fur N Dies v
‘ e it Ia jedad del| ¥ 7 7 7 D.R.O. seguin caso. {validados)

[ pr

pradic (segiin caso} Acta de entrega-recepcién con descripcion | ¥ 17 L4

general de obra y voliimenes ejecutados.

cid 7 v 4 7

Cidula de planeacidn v  progr
‘ presupuestsria Cedula censal (segiin caso) firmada por los | ¢ 4 v L4
. beneficiarios, o les v de la

Carstula de expedienta técnico aEd comunidad
\
‘ 4 v =
| Cédula de registro de obra Bitdcora de obra 0 equivalente [4 4 7 [4
| [ Datos basicos generales 4 } Expediente fotogrifico 4 v 4 4
‘] Presupyesto Con precios unitarios y costo 4 4 7 7 I ) Uicitacidn ©  ConKurso, contrato  de 4 4 v 4
; estimado de todos los conceptos de obr: arrendamiento de maquinaria y/o equipo {si

debidamente firmado por érea responsable es el caso)

Explosién de insumos v v M . Pruebas de laboratorlo de concretos, | Y 4 [4 4

compactacién, acero, etc. (segin caso}

Croquis de localizacidn

¢ io de ejecucion y/o transferencias de | ¥ v L4 7

Croquis de ubicacién de la obra recursos {en caso de obra convenida)

Obras menores (croquis de la obra o detalies 4 4 v v
constructivos con alcances y  especificaciones .
debidamente validado) Toda. la documentacién anterior, debe ser en fotocopias, c2bidamante archivada en carpetas
- - N . -
por proyecto, con cardtula (anexa) de acuerdo a la muuaiidad de inversion y efecici !
Proyecto ejecutivo {debidamente validado por 4 v M v T para obras de obra y ejecicion de'ta
Director Responsable Je Obra y funcionarios inversién
e Jﬂ@ns;bles) extraoruinaria \v/ Se elaborard una refacién de los proyectos en ei oficio de envio de la Cuenta Publica en el siguiente
/‘\\\-,t\‘“"’ap . RS , sedalando si el di es de registro de obra o final (obra conclulda).
o ofia descriptiva de! proyecto . . — e — -
g 5 arquitecténicos, ~ instalaciones, :
H urales, acabados, detalles Situacion del
ﬂ\" ¥ conMfructivos, ete. Proyecto
AN ios: mecdnica de sueios, topograficos, T
icos, etc.
factibilidad de dreas resp bl v 4 4 4

Inicial | Finat
) municipales R A

Dictamen de factibilidad de la D dencia | ¥ 4 4 4
Normativa Estatal o Federal (CFE, SEDESPA,

CNA, etc) segin caso ’ N

Manifiesto o estudio en materia de impacto | ¥ [4 48 L
amblental

Programa de obra {por conceptos a ejecutar, | ¥ 4 [ e :
1 de obray de én). -

1

Programa de trabajo fisico Ananclero 7 7

A
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Es importante sefialsr que ) tided de obras rek on of d de autr svah que
trimestrakments se envie al OSFE sea congr con la cantidad de obras registrad: mb' egd de
Cuenta Pudblica, asi mismo i» idad de obras chuidas en e trk que se trate, deberd ser
congruente con [a idad de ¢ o Anales agad o cuenta pablica al mismo OSFE.

Enrﬂxbnahmwmad‘ndemdtlww,ﬂudmo,w“nmdmde
los expedientes técnicos de obra pabiica.

Es indable que todo d que no se % do o seftalado en esta seccidn,
deberd estar Integrado en o di rio de cada proy do, de rdo 2 lo
manifestado en el articulo 313 del Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con
Ias Mismas, resguardindolo en ef irea responsable del mismo.

€l mismo dia y hora de la racapcidn de la Cuents Piblica mensual, o) OSFE, acusard recibo » Finanzas en
Ia copia det oficio en que se entregé ia misma, sefialindose en su caso la documentacién faltante o su

o
M&'wnadm«:“‘mn" di y de b diferente de las
21 nes Federales, aGn cuando ambos tipos de son lados en ftulos especificos
de la Ley de Coordinaclé Rscal; en el ftulo V, articulo 25 se b las Aportaci Federales,
para los Fondos siguientes:

" Fondo |- Fondo de Aportaciones para la Educacién Bésica y Normal (FAEB).

Fondo l.- Fondo de Aportadones para los Serviclos de Salud (FASSA)

Fondo 1ll.- Fondo de Aportagh para la infr Sodial {FAIS) se distribuye en:

A, Fondo para la Infraestructura Sociat Estatal (FISE)

B.Fondo para [a Infreestructura Social Municipal {FISM).
Fondo IV.- Fondo de Aportaciones para el Fortaleci de los N plos y de las Demarcaciones
Territoriales del Distrito Fedwral (FORTAMUN-DF). .

fondo V.- Fondo de Aponadqnes Maltiples (FAM), que se dlstr‘ibwe para erogaciones de:

A.  Asistencia Sociel

B.  Infraestructurs Educativa.
Fondo V.- Fondo de Aportationes para la Educacion TecnolSgica y de Adultos (FAETA), que se distribuye
para erogaciones de:

A. Educacién Tecnoldgica
B. Educacién de Adultos
Fondo Vil.- Fondo de Aportaciones para la Seguridad Piblica de los Estados y del Distrito Federal (FASP)

para el Fortal de las F

Fondo VIiL. Fondo de Apor

De los ocho fondos los que integran las “Aportaciones Federales”, dos inciden directamente en los
el de infr 2 Social i (Fondeo 1i) y f de Fortalecimiento de los Municipios y

Ias Demarcaclones Territortales del Distrito Federal (Fc_sildo ™).

Los Fondos del Ramo 33 continian siendo un aporte para los prog de
infraestructura Icipal, e! apoyo 2 p ductk para abatir rezagos sociales, Impulsar ta

Y P

productividad de las comupldades y, con todo el}o, atraer inversiones que generen empleo.

31.1 Fondo Hl.- Fondo pars 12 Infi Social icipal (FISM).

portaciones federales que con cargo at Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social reciban
dos y Municipios, se destinard i al fi Jlaml de obras, acciones sociales
a inversiones que beneficien directamente 2 sectores de su poblacién que se encuentren-en
de rezago soclel y pobreza extrema en las siguientes vertientes:

fondo para la Infraestructura Social Estatal (FISE): Este Fondo lo administra el Goblerno del

a Estado y se destina a obras y acciones sociales de alcance o émbito de beneficio regional o

! A.‘:‘gmzmmermurut:lpal dentro de este Fondo esta permitido realizar obras de Urbanizacién en las
T ciudades capitales y colonias dentro de estas.

«  Fondo para la Infraestructura Social Municipal {FISM): Con base en el articulo 33 del capitulo V
de fa Ley de Coerdinacion Fiscal, las aportaciones federales que con cargo al Fondo de
Aportaciones paraa Infraestructura Social reciban los Municiplos, se destinardn exclusivamente
al financiamiento de obras, acciones sociales bdsicas y a inversiones que beneficien
directamente a sectores de su poblacidn que se encuentren en condiciones de rezago social y
pobreza extrema ‘Este Fondo lo administran los municipios y se destira a obras y acctones
sociales de alcance 0 3mbito de beneficio municipal y dentro de este Fondo esta permmdo
ejercer los recurses en los siguientes rubros: Agua Potable, Alcantaritlado, Drenaje y Letrinas,
Urbanizacidn Munkcipal, Electrificacion Rural y de Colonias Pobres, Infraestructura Basica de
Salud, Infraestructura Basica Educativa, Mejoramiento de Vivienda, Caminos Rurales,
tnfraestructura Preductiva Rural, 2% para el Programa de Desarrollo Institucional y 3% para
Gastos Indirectos Je Obra, ’

Atender lo dispuesto por le Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con la misma del Estado de
Tabasco vy 3 !a Ley de Asentamientos Humanos y Desarrollo Urbano para el Estado de Tabasco. Los
Ayuntamientos antes de dar inicio a la ejecucién de obras incluidas dep(ro.del rubro de Urbanizacidn
Municipal deben considetar que estos cuenten previamente con serviclos de agua_ potable,
alcantarillado, drenaje, letrinas y energla eléctrica como minimo.

» Agua Potable: Obras necesarias para la cap

hilizaetd

p distribucién y i de agua p

bl

en las idad

. i3do. La cién, lacién y Ro de los si de

ﬂmmhh“mycﬁma‘o*m“mmmmh
para of vertido y di ci6n final de tas mis:

o Drenajes y Latrinas: Progs para la 4n redes de drenaje, de letrinas v
sanitarios ecoldgicos.

*  Urbanizacié dcipal: Cor i6n de 1a Inf publics y ordenacién de fa
misma pars ol o« tio de las idedes quadando prendidas, pavime.tacién y

b dos en sus vialldades y el alumbrado publico, entre otras.

e Electrificacion rural y de colonlas pobres: Co cén y/o ilacién de lineas y redes
gue tienen por objeto e suministro o la wtilizaciin de la energia eléctrica en las
comunidades, incluyendo plantas de energia solar.

o Infraestructura 8sica de Salud: Reslizacktn de obras, acciones sociales bisicas e
inversiones encaminadas 3 mejorar la Infraestructura v dotacién de los serviclos de
mwmmmm*mmm

. Bésica Educative: Obras, acciones soclales basicus e inversiones
dtsﬂmd-saeduu,lmmaommnhshouumudcmmmmdn,mnd
WM*, " vr-‘ sus facultades fisicas, inte} Jesy les. La

160 es un ek d i pars ) de ta calidad de vida de 12

Mwwmbhmdmadembdchd.
®  Mejoramiento -de Vivienda: Levar 3 cabo programas de apoyo para mejorar las
NTAMENT di de los & bies destinados pera casa 6n de las personas que se
12 [ encuentrén en Smcién de pobrera extrema.
o Caminos Rurales: Otiras destinades a facilitar el triasito de vehiculos y comunicacién
entre las comunidades; incluyendo la apertira, ampliacién y mejoramiento de los

- caminos.
. Muﬁw:l’mducmnw Obras, acclones soclales Nskasclm«slones
" torar @ Inc Ia produccién de alk de empleo y

servicios nectsariou para el desarrollo y progreso de las comunidade:s, ,'omovlendo el
desarrolic sustentable y la preservacion del medio ambiente.

Esto representa para el Estado y los A la gran bilidad de aplicar los recursos en forma
cficaz, efi Y destindndol a los objeth especificos que para tal fin fueron
Instituidos en la Ley de Coordlnadén Fiscal, es importante resaltar que las comunidades a beneficiar con

estos recursos como primer condicién reinan los P de pobrera y rezago social,
definiendo estos conceptos como sigue:

Pobreza Extrema y Rezago Social.

Existe una imperiosa necesidad de los graves p: que hoy en dfa nos aquejan, tales

como: la pobreza, 12 escasez de alimentos, el deterioro ecoldgico, los derechos humanos, la efosién, etc.

® Pobreza: Es lo condicidn de k de un individuo o de una dad en satisfacer de
una forma continua sus idodes bésicos, cull definidi
e Pobiacidn Marginada 6 Rerago Sociol: Son ias p que de las bienes y

servicios como ef agua petabl iterios, en.crgia elé que en

drenaje,
mudnodogmpbokmmm».-cmemmmmmbgmn
cion primori 0 no seben Ieer y escribic y no reciben un solario odecuado

pors sus »

. Pre ion del Medio Amb Con de politicas y medid 0 los

oich que icien lo evolucién y continuidod de los 5 asl como conservor

los poblock viebles de jes en sus naturoles y suz componentes de o
biodiversidod de su hébitot notwrol.

o Desarrollo Sustentable: Se funda en medidas apropiadas de preservacién del equilibrio
ecoldgico, proteccién del Ambiente y aprovechamiento de ios Recursos Naturales, de manera
que no se comprometa la satisfaccion de las necesidad fund: fes de las g i
futuras.

31.1.1 2% De los recursos del Fondo i1 para el Programa de Desarrotlo institucional

realizacién del Programa de Desarrolio Institucional se deberd celebrar un convenio entre el
Federal a través de la Secretaria de Desarrollo Social {SEDESOL), el Gobierno Estatal y et
de que se trate,

tgo a esta accidn, después de un diagnostico de 1a capacidad Insmudonal del Municipio se
rn ejecutar las acciones y proyectos siguientes:

2ot # Promocién y Difusién

b} Capacitacién

¢) Asistencia Técnica

d) Equipamiento

e) Acondicionamiento de espacios fisicos
Los Ayuntamientos deben tomar en cuenta que el Desarrollo Institucional no se retiere Gnicamente a

d de bienes bles e i bles, cursos de capacitacidn, contratacién de personal, etc.,

sino que ademds se refiere a la mejoria en el cumplimiento del papel institucional a través de camblos
en el marco legal, normativo y reglamentario; de una reestructuracidn organizacional que permita el
togro de.objetivos a través de !a divisién del trabajo; el uso de tecnologias y métodos de trabajo acordes
a sus necesidades; asi como hacer més eficiente el sistema de relaciones de personal en lo que se reflere
a la prestacion de servicios, promocidn de responsaoilidades y remuneracion.

Previo a la programacion dej recurso, serd necesario contar con el convenio respectivo

31.1.2 3% Para Gastos Indirectos de Obras de Jos recursos del Fondo I

Adicional los Municipios podrén hasta el 3% de los recursos correspondientes en cada
caso, para ser aplicados como gastos indirectos a las obras sefialadas en el Fondo para la Infraestructura
Sacial Munlicipal, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 33 pérrafo tercero de la ley de

Coordlnadén Fiscal.

El 3% para gastos indirectos, podré ser aplicado en aguell: ividades que el Ay ito considere
prioritarias, que for nla idad técnica y adi ativa del Ay , en materia de
obra publica financiada con recursos de este fondo, siempre y cuando no estén programados para

]
j
,
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Hal ey

del Distrito Federal, se destiharin

cubrirse con recursos de otras fusntes de 1) particul on la promocidn y ditusién de ; por it d
hsohsvmddhndo, cién de ia pars b elaboracidn de dios y p de sus 'dn:do, :L: d-m:
laboracion de b supervisién y control de obras. ’ cién de las idad 3 la segu

» i6n de las garanties indicadas en I3 citada Lay. .
. 3 fadas Ley de Coordinacién Fiscal, P de Egresos de la Federacidn
Fad 3 de P y- bilided M s :

mmeawu-hmawmmm
33 y 3l Acuerdo emitido por el Poder Ejecutivo del Estado aslaférmulay
distribucién de 103 recursos del Fondo pars e infra Socisl dcipal, jos W

Hacer del nd de sus hab los qua reciban, las obras y acciones a
reattaar, of costo de cada una, su ubicacidn, matas y beneficlack
" 1 por i6n de las Lt hanad

on su destino, sphicacidn v
control, sagy y evaluacién de las

Mymu-mom
ated

". . s su -‘-nd- sobre los resulta
W. P ala ia de Social, ls inf cién que sobre ls utiltzacién del
Fondo de Apor pars Is infre Socisl le a3 requarida. En ol caso de los

Municiplos io hardn por conducto de los Estados.
V. mrwhmmnﬂanmhwhhhﬁm%mh
36n del medio ambl ¥ que impuk

isfaccién de dades que tengs i Munidiplo de conformidad con

de este fondo, de acuerdo con I que astablecs Ia Ley de
{Pago de ), SeguridadPlblica, Prioridades del

con
WBANIRBc6n Fiscal son: ’ Financ
%(Obm.mohm).

L] mmm-mmduphmmv

i al 31 de del sjercicie ¥ 1o 5% trate de COmMPromisos contraidos por
acclones v obras del Fondo para le ik j yFondo de
para ol Fortaleck de los ipios y de las n del Distrito
Fedural del eje: éudmo pasado. El ) debers sslimar 08 MONos que S8
habrin de pagar o o ajercicio que se por ol concepto de amortizacién de

wwamvumumahmwnmudba
Mamu v & ihnnun-w

con
dmnudmmmmuwummu Ayurtamiento e

© bien 32 p h ddw’mplo s qur s
m.hmumm

wi Integrar & la pigine de la S is de Haclenda dt o sk de ink cid () N " N
" Ly los. ink I Jes sobee of destino ¥ ks aue - wmm::-uwmsdelfuﬂod:mn para ol F de los
. — e y fos resuiados Municipios y de las O del Distrito Federal, se podrén destinar también
de los que ls sean de cads uno de los para los 4 d dos con 12 g d publica, en su
i o mmlmamMmdeomanMbWh
Cuando se destinen recursos de los fondos para cubrir acciores de las sehalades en el "‘““l sus habitantes y de sus blenes.
6 160 fiscal, deberdn inf N N ala
47 fraccién 1 y 50 de 1a Ley de Cooral chas obligaciones, especiicando lo siguiente: o  PRIORIDADES DEL MUNICIPIO: Se podrén destinar recursos de este Fondlo para is realzacion de
Camara de Diputados sobre las - ge * ) obras, acclones sociales bisicas ¢ inversiones para b los progr prioritarios a
nivel municipal o micro regional.
a) Tipo de obligacién;
b) Fin, destinoy nbjeto;
¢) Acreedor, proveedor o contratista; L
‘)) tmporte total; 31.2.1 Obligach fialadas en la Ley de G Fiscal
e) Importey porcentaje deltonlwenponomrmuwnlosncwmdcbsﬁmdos
f) Plazoy
g) Tasa ala que, en su caso, esté sujeta. De conformidad con lo disp en ef articulo 37 del Capitulo V, de la Ley da Coordinacién Fiscal, los
. Municlpi drin las mismas obligack 3 que se refi las fracciones | y i del articulo 33 de I»
En el Informe trimestral referido, por cuanto hace a ias obligaciones puvist-s en ef articulo 47 6n il Ley:
de 1a Ley de Coordinacién Fiscal, ademis d- b fe 6 deberin
especificar lo sigulente: L. Hacer dei ! de sus habi fos monws que reciban, las obras y acciones »
. realizar, el costo de cada una, su ubicacié mensy
a) En &l caso de las amortizaciones: inf a sus hab al téemino de cada e} io, sobre los itados al d
La reduccion del saldo de su deuda publica bruta total con motivo de cada una de las
. mofr con relacién al do al 31 de bre de 2011; . )
n comparativo de la relacién deuda publca bruta total a producto interno bruto de! estado al ando al OSFE oficio el de este precepto, anex3na® evidencla de 13 misma.
&1 de diciembre de 2011, ¥ 2012
'Un comparativo de la relacion deuda puiblica bruta :otal 3 Ingresos propios del estado y
ipio, segun corresponda, entre el 31 de diciembre de 2011 y la fecha de la amortlzacion; 313 Asp Yécnico de Ejecucion de Obras
'“ "MW de operacién de saneamiento financiero gue, en su €aso, hayan realizado.
Planeacion, P ény idn de Obras y Act
Los datos de producto interno bruto y los ingresos proplos ce los estados y municipios mencionados ¢n
los puntos anteriores, que se utilicen como referencia, deberdn ser ios mas reclentes a la fecha del El Comité de Pl i6n para el D i | (COPLADEMUN), es ia instancia reconocida po: el

| de distica y Geografia o la Secretaria de Hacienda y

informe, que hayan
Crédito Publico.

itido el Instituto Nacko

VII.  La Informacién a que se refiere I3 fraccion deberéd publicarse en los 6 locales
ficiales de - difusion y los pondrén a di iclon del publico en general a través de sus
respectivas paginas electrdnicas de Internet'o de otros medios locales de difusion.

Vill. Informar a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, Auditaria Superior de la Federacién,
Secretarfa de Ia Funcién Publica y a la Secretaria de Finanzas det Estado de Tabasco las cuentas
bancarias en la que recibirdn y administrardn los recursos de cada uno de ios fondos.

IX.  Cancelar la documentacién comprobatoria del gasto cori 12 leyenda 'Operado FISM" y
FORTAMUNDF",

“Oversdo

Para efecto de que la Secretaria de Finanzas disponga de la informacién necesaria para radiar ‘os
recursos al Municipio, este le notificara medlan!e oficio: el nimero de la cuenta, Institucién Bancana y
ei registro de las firmas autorizadas en forma da del Presid Munich ! y el Director de

Finanzas o Tesorero Municipal, turnando copia al OSFE.

Municiplo para realizar las tareas globalizadoras en materia de planeacidn. del desarrolio en el Zmbito
municipal. Dentro de las atribuciones de este Comité se a la de Prog
Federales, Estatales y Municipales, asi como Ias acciones y programas de los diferentes sectores de la
vida prodi ¥ social del Munidi En ellos se debe realizar una amplia labor de coordinacién
sectorial y regional de fas acclones emprendidas en el territorio municipal.

Hinacid

De acuerdo a los Reglamentos internos de dichos Comités, son pi por los Pre
Municipales, que se auxilian can un Secretario Técnico, un Coordinador General y un Coordinador de
Gestoria Social.

Cuenta de Igual forma con los sigul org
Comisiones 0 Grupos de Trabajo.

La A i,

Plenaria, los Sullitomités Sectoriales y las

En la Asamblea Plenaria también participan los representantes del Consejo de Desarrollo Municipal de
los diversos programas de Desarrolio Social que se instrumentan en el Municiplo.

Por lo anterior, es en dichas instancias donde radica a partir del Plan Municipal de Desarroilo las bases

para s formulacion y aprobacién de las Pi de inversién, propiciando slempre una distribucion
Para dar cumplimi alas Fr 1'y It del Articulo 33 de la Ley de Loordinacitn Fiscal, d sberdn que favorezca a los grupos, a las comunidades y Reglones mis pobres dande preferencia a aquellis
Wfungie inf, do al OSFE medi oficlo, el de este precepto, anexando eviderwis de localidades que no cuenten cori los servicios sociales bisicos.
fa misma. ’ ' :
. ) € Secretario del COPLADEMUN, & Coordinad Iy o! Contralor Municipal serén los bl
En lo que se refiere a I3 fraccién )l del citado Articulo y Ley, e N ‘-‘," rd ademds la devl;lluqucsa‘ Vi los actos y d que Npr el p b Mzacién social y
participacién soclal en el seno del Comité de P i6n para e D Mo del A ' bi que en su op ided deben Integr a los Expedh Técnicos de cada
{COPLADEMUN). uno dc los proyectos propuestos.
31.3.1 Viabilided de las Obras y Acch [ 11, de n N
31.2 Fondo IV.- Fonde de Apartaciones pors ol Fertalecimionto du fes Municipios y de los - ’
eritortaies del Distrite Federal (FORTAMUND?) K
no Municipal 8 través de las reas tdcnicas es of responsable de ios presupuestos
dul costo de las obras y/o acclones que se considersn viables; Mnd-obwrln

Las Aportaciones Federaies que con cargo al Fondo de Agortaciones pers el Fortalecimisnto de fos
anmwrmummmuw.m.

@xdrema y ol rezago social, en sllos se considerardn:
&, J presupuesio o la inversidn i
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%57 El impacto social, 3135 Expediente Unitario
memqmudawlmad,ﬂudm, .

203 2 peneficio para la 6n en p v/0 rexage social £l expediente Unitario de las obras ejecutadas con recursos piblicos municipales serd elaborado por lns

dable para cada proy

* Modalidad de ejecucitn mds r de obras y/o acclones.

Porlonnuﬂor,séqubs&aammmhmmdwwﬂdmuun a
mejor toma de ‘decisiones e el seno del COPLADEMUN, considerando ef monto financiero de la
asignacién anual para cada fomdo.

cién de los proy .

Es {0 obt el € de Factibiildad previo » Ia elab de
obras, que demanden validadén por parte de las vitando ton ello desti
recumsmhchhoncwnd"wmdeobnqwmmmpoﬂwuaddemvalidados.

g obra, que req lidacié delas‘, i nor deber. sl antes no

ctuenta con esta, en caso contario, la responsabilidad recaeré tanto en el Presidente Municipal como en
el titular de ta Direccién respoksable de la ejecucion de ia obra 0 accién.

Antes de eJecutar una obra pdblica deberdn verificar que el predio o terreno donde se pretende ejecutar
la obra no cuente con gr y se acredite ] la pi dad. Por lo anterior no se realizara
construccién o modmaddn alguna en los inmuebles hasta que se acredite debic:.mente como
propiedad del Ayuntamiento. :

Técnico y Expedi Unitario

31.3.2 Proyecto Ejecuth pedi

b ¥ debe fotocopias de todos los documentos relativos 8 los aspectos técnicos,
admidsmuvos y financieros de las obras y acciones hasta su conclusién,

® Acta de Asamblea Comunitaria para formacién de Comité (original)

* Acta de Asamblea comunitaria para priofizacion de Obrs {original)

® Acta de Aceptacién de Obrd por 1a comunidad {originat)

s Acta de COPLADEMUN

o Copla del Acta de Cabildo

e ticitaclén, de cla de maqui v/o equipo (sl es et caso)

* Documento que ampare al municiplo como propietario del predio donde se construye la obra
{segun el caso)
G io de Ejecucién y/o ferenclas de r {en caso de obra convenida)
Expediente Técnico de Registro (originaf)

o Expediente Técnico Definitivo {segun el caso)

* Bitdcora de Obra o equivalente

® Pruebas de laboratorio {original}

* Expediente Fotogrifico

s Acta de entrega-recepcién

* Documentacidén Comprobatoria del Gasto

En los casos de Obras ejecutadas por Contrato deberin apegarse 2 1a Ley de Obras Piblicas y Servicios
con la Misma del Estado de Tabasco y su Reglamento debiendo integrar ai expediente

\ 4

De acuerdo a la naturaleza dg la obra o accién, el drea técnica corr di serd la ble de

1 4

demas los si

elaborar los proyectos ejevnvos, con personal del propio Ay con la ja de
Dependencias Normativas o 8 través de estas; asi como contratando Jos servicios de una empresa o
despacho especializado, sujetes a |a ley establecida en fa materia.

Los presupuestos de las cbms y acciones resultado de los proyectos ejecutivos y las cotlzaciones
obtenidas, serdn la base para reconsiderar la Propuesta de Inversién.

De conformidad con lo dispuesto en la Ley de Obras Publicas y Serviclos Relacionados con la Misma del
técnicos de registro y expedientes

i " i

Estado y su R gl , los proy J] P
unitarios dran la d e informacién siguiente:
m n31.3.3  Proyecto Ejecutivo
Pl %
[

v
&)

gstudios basicos (Topogrificos, mecanica de suelos, hidroldgicos, topo hidréulicos, impacto
b l, etc.}
Planos arquitectonices {conjunto, plantas, fachadas, cortes, acabados, etc.)
nos de ingenierfa {estructurales, | Jaci eléctricas, , hidrdulicas y especiales,
réficos, etc.)
Memorias de cilculo{estructurales, de instalaciones, topogrificas, etc.)
*  Normas y especificadones {de construccién, maquinaria y equnpo)
®  Presupuesto de obra por y partidas pr incluye nd
precios unitarios de ptos y explosién de i
* Programas de ejecucion y flujos financieros de maquinaria y equipo, mano de obra y
suministro de insumes, s! es el caso.

el
- 2012

generadores,

Cabe destacar que para obras menores 0 de poca especializacién, el proyecto ejecutivo puede
simplificarse y constituirse segin el caso, por:

1. Planos, croquis, detalles constructivos, siempre que permitan ob ptos y voli
de obra.
2. Presupuesto de obra por conceptos, mencionando sus especificaciones, precios unitarios ¥

explosién de insumos.

el control del avance: fisico

3. Programas simpiificados de ej n, slempre que permit:
financiero.
31.3.4 Expediente Tépico que deberdn enviar al Organo de Fiscalizacién Superlor del Estado

£l expediente técnico de las obras ejecutadas con recursos ,Sﬁblicos municipales seré elaborado por los
Municiplos y debe todos los di lativos a los é Iniciales de la obra:

Deberd estar integrado por:

Cédula de Control

Presupuesto .

Explosién de Insumos : N
Croquis de Localizacidn
Especificaciones

Programa de Obra

Dictamen de Factibilidad
Dictamen de impactosAmblental
Cédula Censal

Proyecto ejecutivo,

1y d Adenl

por aclén Directa, jos programas de ejecucién, utlllzacién de recursos
05 y maquinaria y equipo de construccién, 2lod enla ley
ras Pablicas y Serviclog Relacionados con la Misma del Estado vy su Reglamemo. El presupuesto
ﬂ rado conforme a fo dispuesto en dicha Ley. Y los demds d tos que se requi a
lfé @ el responsable de Obras Pblicas. ’ :

doherin plah .

« Publicacién de la Convocatoria o Invitaciones a la licitacién
o Constancia v oficio de asistencia al lugar donde se ejecutarin los trabajos
*  Acta de junta de aclaraciones
o Acta de Presentacién y Apertura de Propuestas técnicas y econdmicas
« Cuadro comparativo de Propuestas
+ Dictamen Técnico del Comité de Obras
e Acta de Fallo
* Propuesta ganadora completa {matrices e indirectos, etc.}
Programa de Obras (ejecucién de trabajos)
Contrato
Fianzas (Anticipo y Cumplimiento)
Aplicacion de penas convenclonales (sl es el caso)
g Factura de Anticipo
{IAMIT de Inicio de Obras
2 Analisis de precios unitarios de conceptos fuera de contrato o presupues’o
Convenios de Ampliacidn y Reduccién de montos contratados {segin el caso)
Oficios de Solicitud de prorrogas (sf es el caso)
Modificacién de Programa de Obra (en caso de desfase de anticipo)
Oficio de autorizacién de prorrogas
Fianzas {vicios ocultos)

En caso de adquisiciones por compras consolidadas de materiales de construccién para obras o acciones
dami y Prestacién de Serviclos del Estado e

iciones, Arf
doc

deberdn apegarse 3 12 Ley de Adi
integrar en di los siguient

s Publicacion

Apertura de propuestas

Acta de comité de compras

Cuadro comparativo de proposiciones

Presupuesto del proveedor y/o prestador de servicios ganador

Durante el proceso de integracién, 10s expedientes deberan resguardarse en la Coordinaclén Municipal
del Ramo 33, a la conclusion de la obra el expediente unitario deberd turnarse a la Direccidn de Finanzas
para su resguardo respectivo Junto con la documeéntacién financiera, presupuestal y expedientes de
an la Cuenta Piblica Municipal por un periode de 6 aftos.

ingresos, eg| y diario que c

31.3.6 Aprobacidn, Registro de las Obras y Acciones a Realizar

Una vez reconsiderada la Propuesta de Inversidn en el seno del COPLADEMUN y aprobados en esta
instancia los proyectos a financiarse con recursos de cada uno de tos Fondos (Il y IV) contando cada
proyecto con su respectivo Expediente Técnico de Registro lidado, el Presid
Municipal solicitard la aprobacién del Cablido misma que se hard constar en el Acta correspondiente.
Por lo anterior el Presupuesto Asignado para cada Municlpio, publicado en el Periddico Oficial dei
Gobierno del Estado del afio que corresponde, deberd quedar registrado a mds tardar en el mes de

agosto del ejercicio fiscal aplicable.

zar de inmedlato el ejercicio de los mismos en los programas y proyectos presupuestados y

ados, pero en caso de que por alguna circunstancia estos recursos no se vayan a ejercer de

N ra inmediata buscard la mejor alternativa financiera NO DE RIESGO para hacerlos producir, mismos

-que se programaran una vez presupuestado el total del techo financiero y a mas tardar el 15 de octubre

1 !FG, que se trate con la finalidad de erogarios en su totalidad en el Ejercicio y dar cumplimiento al
nndplo de anualidad del Presupuesto de Egresos de la Federacién.

31.3.7 Madificaciones Presupuestales

Si hublera necesidad de cancelar un programa u obra, o transferir recursos de uno a otro, el
COPLADEMUN y pcstarlormenu ¢l Cabildo analizard el caso y autorlzardn si asi lo consideran
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hmdarvjumﬁcarhopdénqme}enaumhsdtmmtmda&quenﬁananmodnasu,nmw:

pe las modificack st cién duberd en actas y o
' il 36 registro y regularizacién p dtica p d i y

Mw‘wnﬁsﬁommm

Si se ob an ah ) en la ejecucion de las acciones y proyectos, el Comité de

Desarrollo Munknpd podri decidir su aplicacién en la ampliacién de metas, mismas que serdn acordes
con el proyecto creado, previo consentimiento manifestado en actas por la comunidad. -

Cuando se origh ahorros presup ies y no se amplien metas sobre los proyectos ya

en de ia, eficacta, eficlenc jalidod v h que aseguren las
mejores condiciones para el munipio. : . -
En ol dictamen a que se refiere of pherafo anterior, deberin atveditar que 1a sdeuisicién, of
modmﬁwumuuﬂn*lmmdibml“um
dichas disposiciones expresando de entrs los L Hes en que e justifics ol
ejarcicio de ia opcidn. .

Ad)unwallnfocmedemmnnmﬂuoﬁielmbmﬂwmdowumd
nnxmohsmas.madrocomparamodewtlm v‘ icas de los partich v

estos deberin ser canalizados para la realizacion de nuevos proy deuﬁbul.

En los casos de ampliacion y reduccion de metas, asl como de modlﬁnciones presupuestales o
refrendos, el Expediente Técnico de Registro tendrd que ser actuslizado e informar 2 la.comunidad y
efectuar a3 adecuach [< di en Cuenta PUblica.

31.3.8 Ejercicio y Operacién de jos Recursos de los Fondes de Aportaciones Federales (FONDO

L "'“Q !
Gasto de Capital.
mewuwnm :
Para las obras y acch fi i s0s del FISM se 2 modalidedes de ejecucié.n:
imsmdénblrmavcomnlo
de la dalidad de 36 da, los bse las

a sseﬁaladuenlauvdeObrasPubﬁasySeMdcslelmmdosmnthmaddEmdode
,1: o v la Ley de Adquisiciones, Anutdamlenlnsv?restadéndeﬁrvlaosdelaudod.bbamsus
F;E ctivos Regh: 0s y Gemas disposi Hcabl

U > 31.3.8.2 Anticipas de Obras

Wnomvan en los por jes v previ on i3 Lay de Obras Publicas y Servicios
Relaclonados con la Misma del Estado vy su Reglamentd y serdn soportados por la solicitud
corvespondlenu, en las cuales se sefalardn la clave p proyecto y ublcacién asi como la
doc ria y justifi igui factura por el anticipo, con los requisitos del
articulo 29-A del cédl'o Fiscal de ia Feceracidn, actas de Vcitack actas de ape y fallo de
licitacrones, cuadro comparativo, constancia de visita de obra, calendarizacién de recursos, contrato del
concursante ganador, flanzas por el monto del anticipo y por snplimiento al contrato.

3L3.83. Udtaciones de Obras
Los contratos de Obras Publicas se licitarén o adjudicarin de fi d con lo blecido en I

16n legal del ga

Cuando el Munkiplo adquiera bienes usados, deberd observar que &. precio de adquisicién no sea
mpeﬁoraldomrcadonlalwalﬂopﬂcﬂadoporpcmﬂslaomoﬂwwpmdlo’..dmlsmo
debcdmur con la rizacion del Cabildo; todo este servird de justificadén para i

bacion de la adquisicid Endmodeadqdﬂdnmsdclev:rﬂpo o venedor
debedpnnﬂuflavidauﬁweluen.

al 31 de di bre f lardn un § h nwﬂdwnmndmiwvhﬂc.do,
mdammwm),mvadmnm‘ﬂO“‘

enjos :onlo redo en los Estados Fi
dehvmnblu,sedabainﬂﬁarqueu .mu y se requerird
r con ef avalio P do por p < fisica o meral facultada pars ello, asi como
1a d i6n corre: pond que no exista otro bien propledad del Municipio que

con las caracteristicas para ¢l uso o destino que se pretende.

Por las adquisici de bienes bl fizadas en el mes, se detmrd enviar al OSFE adjunto 7 is
Cuenta Piblica general el informe de la adquisiciones en ef fcrmato cormgspondiente.

La al jonada at i de Seguridad Publica deberd de adquiricse conforme o
eanehLevdoqusklmsmeudéndeSuvldosdelEmdo.

313835 Serviclos Personales

Para ¢l Fondo de Apor para ia Infra tura Soclal Municipal se plard 8 p ) que
labore direc en la e ién de los proyectos, como evenfuales; en el caso de personal
dministrativo estri se cubrirén sueldos del personal que ejecute actividades propias de Is

operacion de ios Fondos y no perciban ningin otro tipo de remuneracibn proveniente de otras fuentes
de recursos.

Legishacion vigente en la materia a través de: En ol caso del Fondo de iones para e Fortalecimi de ‘08 Municiplos y las :
*  Adjudicacién Directa (Orden de Trabajo o por invitacion restringlda) Territorisles del Distrito Federal, se cubriré Hones ol p de Seguridad Publics, si asl lo
considerd dentro de sus prioridades &l Municiplo.
* Convocatoria o Licitacion Pablica. -
Se deberdn Integrar los expedi del p , os cuales drin como minkmo los siguleiites
denaataded e Py documentos: N - . B
31384 A % de Blenes o * Solicitud de ampleo N
Las adquisk de blenes o jos que se resth mapluammwu o Fotografias
ajustarin & lo dispuesto en 1 Ley de Adquisic . v? 5 da Seni'sh s del «  Curticulum Vitae
Estado de Tabasco, su y demis dap ©  Copla Fotostitics del Acta de Nacimiento .
, -  CartasdeRecomendacidn
Los fizardn la pl 160 de sus a« ntos y servicios, f jando los ] .
prog? + 14 do cuando menos los objeth ridades y politicas da! Plan - ¢ Copis de la Credenclal de elector )
Municipal de Desarralio y los objeth metas, pr ¥ blecidos en el Pre: de * Copla de Comprobants de Domicilio
Egresos Munidipal, asi como las aceh gk d 3 la realizacién de dichas o Copiade I Cartilta Militar {
udqukldms.bsobjemosymmamymodamp‘m vdemés" k 3 que pla N (en su caso)
resulten de observancia obligatoria. :\*5"\-% a de Licencia de Manejo {si la tiene)
~ v,
[ probai tudio ..
Los P de y Prestacid dtsavldosntuunfhnzlpérnlo- ntes de Es .
anterbf debertn contener cusndo mencs ¢l nG de ! rias ;; ceiebrar y las fechas de H
su celeb 2 la indicacién del p de 20 A i - cidn de ervicios, 313.8.6 Amendami da . ¥ Equi
Jos programas o proyectos 3 ﬂtttuy el importe de los recursos asignados por cada operacion. .

n a lo establecido en la Ley de Adquis Arrend: Y P 4 de servicios det

Los municipios no podrén -fi jar a o la adquisicion, - arrend: to de bienes o la b-zmz
estaclon de servicios, cuando éstos vavan a set objeto de contratacién por parte 3z 'os mismas. 31.3.8.7 Contratacién de Servicios PWonllu
umntratzdémkmwvldosu ijetard a las des que-pre los prog Je
enderé que existe financiamiento a proveedores cuando &l municipio otorgue a estos, dos o mis De_“""’"o Instif |, tales como: integracién de Exped| Técnleos, Asesorfs Ticrlca, ete.
n el fin de que adqulera de terceros los bienes objeto del , de c iendo con lo blecido en la Ley de Adquisici A y Prestacioi: do Servicios del
0s de Infraestructura para el desom)llo que implique 13 adquisidén de bienes o servicios Estado de Tabasco.
dos al p de i bk dos como obras piblica y que hayan sido autorizados
porla ridad comp 31.3.uAu¢unmhmod¢Vqulu .
m@w Las Unidades Automotrices adquiridas con los fedemles deben aseg
2049 3¢ considerard como operacién de fi el i de anticipos, debiendo ser

amortizados proporcionalmente en cada uno de los pagos; su garantia deberd constituirse de
conformidad con las disposiciones legales apiicables.

31.3,8.9 Comprob de los Ejercidos.
Ademis de la comprobacién del gasto (facturas, néminas, etc.), come medida de control Interno los
Municipios integraran en Cuents Piblics todos aqueilos docurmentos Justificatorios del gasto

Con la finalidad de obtener un mejor apr hami df!o:‘ “' dos a las adquisick debid firmads quecompmebenquedbienucmregéalosb‘neﬁchrkuyenxuasoeomse

;fyed":-"g'enwsvw-mm*m"d:-bs riipio o rias de conformidad con la £rogaron como: tarjets de control de tlamadas telefdnicas, tarjets coniol de consumo de combustibie,
am Y rvicios del Estado de Tabasco. tarjeta de control de miarc de vehculos, etc.

Se entiende que una ad $ dami o p jon de icos se fv: cuando aNExos #U3

conforme 3 los calendarios financleros y p probados, exista disponibilidad presup ! en 1. Formato de modificacidn presupuestario ’ oo

los programas respectivos y se lleven a cabo dos o més pedidos ¢ pars ks adquisicién de una 2. Fonnmoelnstmcﬂvodelaodmdepogo ,.,‘.'.‘3 i

linea o grupo homogéneo de ellos, en un periodo de quince dias calendario. 3 K de e de 5 wmalaordendem ":

Tratindose de las Adquisi dk ¥ Pr i6n de Servicios que se reslicen de manera : . u{ :

diracta en estricto apego » las formalidades qua establecen los articulcs 38, 39 6 40 de la Ley de Anexcs de sutoevaluackin - g #

mmymamumaﬁrmdww“ Anexnos de informacién presupuestaria - ' |
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Estado Analitico del Ejercicio det Presupuesto de Egresos:
I. Administrativa,
1. Econdmica y por Objeto del §asto, ¥

del Estado de Tabaseo: :

SEGUNDO.- Queda sin efectos dg aplicacidn el Manual de Pry y de det
gasto publico municipal emitido por el Organo Superior de Fiscalizacidn Estado publicado ‘en o
Suplemento “C* al Periddico Oficial del Estado de Tabasco ndmero 7031 de feche 23 de enero de 2020.

TERCERO.- Las disposich wmativas del p t -mw“w

conforme las actualizaciones del marco juridico que regule los momentos contables del gasto yel qul SECREWAR, 2L i':uaum -
smiseTeame ‘ o | CONTABILIZADOR |
CUARTO.- Para la apllcuidn e ingerpretacién de este M. i serdn P Ia C lorla y s A |

Dire:_cién de Finanzas del Municipio de Centro.

QUINTO. Notifiquese a las d dencias ad: ativas para que real Jos tré M UN'C'PAL . {ANEXO A)

legales y administrativos a que haym lugar. . * {
APROBADO EN EL SALON DE CABILDO DEL PALACIO MUNICIPAL DE CENTRO, |
TABASCO, A LOS QUINCE DIAS DEL MES DE NOVIENBRE DEL ARO DOS MIL DOCE. Gula contabilizadora Municipal
- . CONTABLE PRESUPVASTAL
- LOS REGIDORES . e cONCEPTO Ll g tanso OO [y Anowo h
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INTRODUCCION

Los gobiernos municipales en nuestro estado, estan en el transito a ura
Contabilidad arménica de acuerdo a las disposiciones generadas al emitirse la
Ley General de Ccntabilidad Gubernamental; por o que es necesario reforzar
estas acciones que permitan consolidar los procesos de Armonizacion en los
unidades que ejerzan, registren, controlen y evaltien ios recursas publicos.

El control interno, puede ayudar a que una entidad consiga sus objetivos, a
salvaguardar su patrimonio y obtener informacién financiera fiable, también



30 DE ENERO DE 2013

PERIODICO OFICIAL

47

proporciona seguridad de que se esta cumpliendo con las leves y normas
aplicables. En este contexto y, con el afan de contribuir a la informacion de una
estructura de control interno eficiente, se elabora el presente documento.

Las Politicas de Registro Contable, permiten estabiecer las disposiciones
generales para el regisiro contable de las etapas relativas al ingreso y gasto
pubhop\ €n todos sus momentos contables, asi como el registro en ias cuentas
de Bélance Estas deberan observarse de manera obligatoria, por los H.
Ayuntamventos del estado de Tabasco, as/ como las correspondientes para
atende ;de ser necesario, algunas excepciones o casos especificos, lo que
permitira 'dar seguimiento puntual a la recepcién, manejo y uso de los recursos
publices, y generar informacién oportuna y confiable para la toma de

decisiangs:

GLOSARIO

Adecuaciones presupuestarias: las modificaciones a las estructuras funcional
programatica, administrativa, y econdmica, a los calendarios de presupuesto y
las ampliaciones y reducciones al Presupuesto de Egresos o a los flujos de
efectivo correspondientes, siempre que permitan un mejor cumplimiento de los
objetivos de los programas a cargo de los ejecutores de gasto.

Analisis de antiglledad de saldos: Es un criterio que clasifica l_as deudes de los
clientes o proveedores, de acuerdo al nimero de dias que tiene cada cuenta
sin haberse pagado o cobrado.

Cabildo: Cuerpo colegiado que funge como maximo organo de gobierno
municipal. El cabildo se compone por: el presidente municipal, un grupo de
regidores y, en la mayorla de los casos, por uno o més sindicos, electos todos
en votacion universal directa y secreta.

ONAC Consejo Nacional de Armonizacion Contable,

é@uad Municipal: es la técnica que permite registrar en forma ordenada
.'6}ﬁp et&y\ detallada los ingresos y gastos, con el fin de poder determinar en
cualqmef,}pomento la situacién financiera de la hacnenda municipal.
».4 l
Cuenta por Liquidar Certificada (CLC). es eI medio por el cual se realizan
-cargos al Presupuesto de Egresos para cubrir obligaciones, realizar
\,,mmﬁtram&'ngs de fondos o regularizarlas, a través de la Tesoreria de la
Federacion.

FISM: Fondo de Infraestructura Social Municipal

Fondo revolvente o rotatorio. es el mecanismo financiero por el que la
Tesorerla Municipal o su equivalente, autoriza a cada una de las dependei.cias
para que cubran gastos urgentes de operacion u ofros expresamente
establecidos, derivados del ejercicio de sus funciones, programas y
presupuestos autorizados.

FORTAMUN-DF: Fondo de Aportacion para el Fortalecimiento de los.
Municipios y de las Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal

Impuestos determinables: Impuestos ordinarios sujetos a reglas y tiempos
especlficos. -

Impuestos autodeterminables: Impuestos ordinarios no sujetos a tiempos

especificos.

Ley de Contabilidad: Ley General de Contabilidad Gubernamental

Momentos contables del Egreso: Etapas de los procesos administrativos que
se ejecutan para realizar un gasto que, por su valor informativo o efecto
economico/financiero, la ley de Contabilidad ha seleccionado para ser
registradas en el sistema de contabilidad gubernamental. En lo relativo al
gasto, la ley ha establecido los siguientes momentos de registro: aprobado,
modificado, comprometido, devengado, ejercido y pagado.

Momentos contables del Ingreso: Etapas de los procesos administrativos que
se ejecutan para realizar un ingreso que, por su valor informativo o efecto
econémico/financiero, la ley de Contabilidad ha seleccionado para ser
registradas en el sistema de contabilidad gubernamental. En lo relativo al
ingreso, la ley ha establecido los siguientes momentcs de registro: estimado,
modificado, devengado y recaudado.

Normas contables: i0s linearientos, metodologias y procedimientos técnicos,
,dﬁg\fios a dotar a los entes publlcos de las herramientas necesarias para
r)\kég:jrst):gr\correctamente las operaciones que afecten su contabilidad, con el
proposﬂo de generar informacion veraz y oportuna para la toma de decnsnones y
la formulacvén de estados financieros institucionales y consolidados.

Presupues{o de Ingresos: Previsiones que realizan los ayuntamientos de los
fondos que suponen obtendran a lo fargo de un ejercicio fiscal.

' Elabord, ‘Revisé y Visto Bieno. Esta. uitima del Teso

L8en'l

1. CUENTAS DE BALANCE

1.1. ACTIVO

1.1.1. EFECTIVO

Debera entenderse como efectivo, no solamente las monedas y billetes
incluidos en la caja, sino también otros valores, como: cheques, giros bancarios
o telegraficos, monedas de oro y divisas. +

Cajas recaudadoras

El efectivo producto de la recaudacion diaria o recuperadién de saldos a favor
del H. Ayuntamiento, que se encuentre en las cajas de I§ Tesorerfa Municipal,
debera depositarse integramente al cierre de las operaclones del dia, o en la
manana del dia siguiente habil en.la cuenta bancaria correspondiente.

El acceso al efoctivo recibido debe permitirse Gnicameénte de acuerdo con
controles adecuados establecidos por la Tesoreria hastl que el efectivo sea

; wﬁqgs\rdado para su deposito. .

. Depeﬁ feahzarse un resumen por caja recaudadora al fi n.hzar las operaciones

del°digjlel cual deber4 estar firmado por la cajera v resp‘nsable del efectivo y
valldad}*‘ por su inmediato supenor

res ;ros que se establezcan para contabilizar Ins inghesos de caja, deben
H‘&Htemdos por personas independientes Je la elaboracién de la
“Contabilidad Municipal. .

Deberén realizarse Arqueos de Caja, dicho procedimiénto consiste en el
analisis de las transacciones del efectivo, durante el dia, con el objeto de
comprobar si se ha contabilizado todo el efectivo recibid® y por tanto el saldo
que arroja esta cuenta, corresponde con lo que se encuentra fisicamente en
caja en dinero efectivo, cheques o vales. Esto permiira verificar si los
controles internos se estan llevando adecuadamente. Bste proceso debera
realizarse diariamente por el Cajero y debera ser validadb por el responsable
de las Cajas recaudadoras.

Restricciones para el personal encargado de caja:

No podran aprobar descuentos o devoluciones.

No tendrén la custodia de documentos, acciones u otros valores.

No teridran la autoridad para autorizar pagos o preparar colmprobantes.

Por cada faltante o sobrante de recursos monetarios detettado se elaborars y
contabilizard inmediatamente el registro contable corfpspondiente. En el
supuesto de faltantes la reposicién debera ser inmediaia per la persona
responsabie de la caja.

‘Fondo fijo

Debera establecerse un limite maximo para el forﬁo fijo por unidad
administrativa y los pagos a realizarse por este tipo de forlo. Los que excedan
dicho limite, deberan solicitar suficiencia presupuestal.

Debe haber una sola persona responsable del fondo fijo por unidad
administrativa, dicha persona no debe tener acceso a la Contablhdad Municipal,
ni a los cobros, ni a la caja principal.

La reposicién del fondo se hard mediante cheque a hvor de la persona
responsable del mismo.”

Los comprobantes de gasto que sirvan para !a comprolaacion del fondo fijo,
deberan contar con todos los requisitos fiscales que m#rgue la ley vigente,
ademas de estar rubricados por la persona responsable def fondo,

Los vales y recibos por gastos a comprobar, no debén tefer una temporalidad
mayor a qumce dias:

Los comprobantes se inutilizaran con un selio fechadorspagado y formaran
parte de la documentacién comprobatoria del fondo.

"E_?S\@ osiciones de los fondos fijos deben contener su fespectiva orden de
“padsy K

. R

Resthcc;on para el uso del fondo fijo:

Estaraniexcluidos los pagos por conceptos de sueldos y:salarios, honorarios
asxmnlabl s a salarios, honorarios profesionales, arrendamientos y compras de
-activo fijo.

Lo anterior sin menoscabo de cumplir con las disposicionds internas que para
efectos del manejo y control de fondos fijos establezca el plpplo -ayuntamiento.

1.1.2 BANCOS
Todos los cheques expedidos deben contar con su respgctiva referencia de
registro contable en las pélizas de diario.

Se deben elaborar coriciliaciones bancarias mensuales de

as y cada una de
las cuentas que maneje el H. Ayuntamiento, las cuales de

an tener firmas de

ylo Director de
Fi |nanzas
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Los saldos en conciliacion deberan ser aclarados en un periodo no mayor de
90 dias y debera elaborase su registro contable correspondiente.

Ninguna persona que intervenga en las operaciones relativas a bancos debe
tener acceso a la Contabilidad Municipal.

La funcién de registro de operaciones de caja y bancos serd exclusiva del

departamento de contahdlidad

Se deberan revisar lag causas que motiven cheques no cobrados en un
perfodo mayor a 60 digs. Después de 90 dias se cancelaran los cheques no
cobrados y se realizaran los registros contables correspondientes.

Por los depésitos que se reciban a las cuentas de bancos sin conocimiento del
concepto por el cual #8 recibe, deberd crearse una cuenta de pasivo que
debera conciliarse y re*trarse amas tardar 90 dias después de haber recibido
el recurso.

1.1.3 INVERSIONES

El H. Ayuntamiento podfa manejar los recursos de Ingresos Mumcnpal , FISM,
TAMUN-DF o Coanvenlos, en cuentas -productivas con dlspomhnidad
ata, siempre y cyndo esto no incida-en ej diferimiento de! cumplxmuento
ﬁqane ro de las obfigaciones identificadas. en las obras y acciones
_progra adas. Asf mismo, los intereses o productos financieros generados en

deberan ser amortizados al 100% en la pentltima estimacion del contratista o
a la entrega fisica total de los bienes.

Debera elaborarse un detallado de antigiedad- de saldos

mensualmente.

reporte

1.1.7. ALMACEN

Deberd aperturarse obligatoriamente la cuenta de Almacén vy registiarse en
ella todas las entradas de Materiales y Suministros de Consumo al H.
Ayuntamiento.

Ninguna persona que tenga intervencién en el control de los

inventarios
deberd tener acceso a la Contabilidad Municipal. :

Se debera llevar un auxiliar por tipo de bien o suministro.
Los bienes de consumo deberan registrarse por el costo total.

Se deberan realizar inventarios fisicos totales dos veces al afio,.en los meses
de febrero y agosto en todos los Almacenes del H. Ayuntamuento Asi mismo
deberan formar parte de los Procesos de Entrega-Recepcién, los inventarios
fisicos de todos: los Almacenes.

El ultimo dia hébil de cada mes el Almacén emitird un informe de cierre en el
que se detallardn ademds de los saldos iniciales, sus entradas y salidas del
mes.

Se emitirdn conciliaciones mensuales entre el Almacén y la Tesoreria o

I :,Q‘?gc%én de Finanzas, dentro de los cinco dlas siguientes al cierre de cada

1 hsdlabiFan realizar las tiguienles ven’ﬁcaclones'

* a) Calculo de los intere: ... MESNEN el supuesto de existir diferencias en los registros, se deberan realizar

i

b) Que el recurso e tente en la inversion se Utlice para el fin que se

establecio. i

1.1.4. CUENTAS POR COBRAR

Debera elaborarse un
mensualmente.

reporte  detallado de anligledad de saldos

Las cuentas por cobrar se utilizaran cuando el H. Ayuntamiento, a través de su
Tesorerla, otorgue plazgs para el pago de adeudos pendientes

En el supuesto de la cpncelacion de las cuentas por cobrar
Los H. Ayuntamientos, mediante la aprobacién del Cabildo, exponiendo
razones debidamente fgndamentadas y motivadas, podran, en términos de lo
establecido en sus leygs respectivas, efectuar la cancelacién de los créditos
(cuentas por cobrar) dg los cuales sea. incosteable su cobro, se demuestre la
insolvencia del sujeto pasivo, o se hayan extinguido las facultades de cobro por
caducidad o por prescripcion.
Para Jo anterior se debera integrar un documento que detalle la verificacion de
la autenticidad de log saldos, asi como el motivo por que se solicita la
" cancelacion del mismo;

1.1.5. DEUDORES DIVERSOS

Derivado de la finalidag que tienen los recursos det H. Ayuntamiento, no deben
otorgarse fondos mayores a los anticipos y gastos por comprobar autorizados.

En esta cuenta se redistraran los faltantes de dinero y/o bienes muebles con

responsabilidad de Un funcionario -municipal, los cuales deberan ser

recuperados en el m:enor tiempo posible; asi mismo, el registro por este

concepto debe documentarse mediante actas administrativas que senalen o

comprueben la respongabilidad.
Y ; .
olo e \debera autorigar el ejercicio de viaticos y pasa)es para eI desemperio
e, las%mlsnones que: sean estrictamente necesarias para dar cumplimiento a
los oble vos institucionales, a los programas o a las funciones conferidas a las
umdades administrativis de los ayuntamientos.

Lo o aaatss efectuados.para el desempefio de las comisiones se justificardn con
-el Oficio de Comisién ¥, la documentacion comprobatoria debera reunir todos
los requisitos fiscales fue establezcan las leyes de la materia.

Anticipos de Sueldos

En el supuesto de los nnncnpos de sueldos,.estos no deberan ser mayores al
50% del sueldo mehsual del empleado. Su recuperacién se hard via

descuentos en néminas, en los 3'meses siguientes al anticipo.

1.1.6. ANTICIPOS &PROVEEDORES Y CONTRATISTAS
Los anticipos generajfos por obras y adquisiciones del H. ‘Ayuntamiento

Jos _resguardos respectivos. -

= de ser

as dnyestigaciones necesarias para elaborar los registros contables
_ corregi ndientes y deslindar responsabilidades administrativas que pudieran
darse?/ .

En‘los €asos en que por necesidades de los H. Ayuntamientos, sea necesario

-«Fcbhfﬁ Eion  Aimacenes o bodegas temporales, su control, debera ser

" incorporado a los registros de los Almacenes permanentes. Cuando estos
almacenes o bodegas temporales sean cerrados deberan formularse las actas
de entrega-recepciotn correspond|entes comprendiendo toda la documentacion
que se generd durante la existencia del almacén o bodega transitoria. ~

1.1.8. BIENES MUEBLES E INMUEBLES

Se realizaran conciliaciones mensuales entre el Area de Bienes Muebles e
inmuebles y la Tesorerfa y/o Direccion de Finanzas, dentro de los cinco dias
siguientes al cierre de cada mes. En el supuesto de existir diferencias en los
registros, se deberdn realizar las averiguaciones necesarias para elaborar los
registros contables correspondientes y deslindar las responsabilidades
administrativas que pudieran darse. *

De los Muebles

Sin excepcion, todos los bienes muebles propiedad del Ayuntamiento, deberan
estar registrados en el inventario fisico def H. Ayuntamiento.

Todos los bienes muebles que cumplan con las caracteristicas indicadas para
considerarse Activo fijo, deben estar registrados en ta Contabiliaad Municipal y
formaran ineludiblemente parte de! Patrimonio del H. Ayuntamiento.

tos documentos (escrituras, facturas, elc) y toda la documentacion original
oficial relacionada con los bienes muebles o inmuebles, la cual respalda la
propiedad del H. Ayuntamiento, deberan permanecer en un archivo especial
bajo la custodia y responsabilidad de la Direccién de Administracion, turnando
copia certificada de la misma, a la Tesoreria y/o Direccion de Finanzas para su
respaldo contable.

Los encargados del control de los bienes muebles deberan:
a) Garantizar la salvaguarda de los bienes que pertenecen a Ja hacienda
municipal, realizando los inventarios cuando menos una vez al afio, asi como

n,, \generar de forma anual, los informes de Bienes Muebles por
s Depe ncias, 4areas administrativas o equivalentes, los cuales deberan
ﬁrmarsenmeludlblemente por los responsables de la Unidad Administrativa,
‘Directat He Administracion y Director de Finanzas o su equlvalente
c) Venf' ar la adecuada conservacion de los bienes.
.d) Coridcer de forma razonable el tiempo en el cual los bienes en uso deben
fituidos.
e’)"Vé que los procedlmnen!os de enajenacion, baja o registro en
contabilidad sucedan de acuerdo a la normatividad aplicable.

El dltimo dia habil de cada mes el Area de Bienes Muebles, emitird un informe
de cierre en el que se incluirdn, ademas de sus saldos iniciales, sus entradas y
salidas.




30 DE ENERO DE 2013

PERIODICO OFICIAL _ 49

En el caso de la recepcién de Activos fijos

Compra: El registro contable serd a su costo de adquisicion sin mclunr el
Impuesto al Valor Agregado, segun factura de compra.

Otros casos: {(donaciones, dacién en pago, pagos en especie, etc.), si no se
cuenta con un documento que asigne el costo, se registrara a su valor de
mercado.

De los Inmuebles

Al construir  una obra, no solamente se valorara el terreno y materiales
empleados’ en la construccion del mismo, sino que se incluiran todos los
desembolsos realizados desde el momentuo que comience su planificacion:
estidios  del subsuelo  y planos, permisos de ingenieria, estudios
arquitectonicos, gastos de obreros, etc., asf como todos los gastos que se
originen hasta la culminacién de la obra.

1.2. PASIVO

1.2.1. DOCUMENTOS POR PAGAR B o
Deberan registrarse, en el momento en que se inicie la obligacion del H.

Ayuntamiento.
Debera emitirse un reporte de antigiedad de saldos mensualmente.

1.2.2. PASIVOS CON PROVEEDORES Y CONTRATISTAS
Deberan registrarse,. en el momento en jue se inicie la obhgacnén del H.

Ayuntamiento.
Debera emitirse un reporte de antigledad de saldos mensualmente.

1.2.3. DEPOSITOS RECIBIDOS EN GARANTIA

Bajo ninguna circunstancia los depésitos recibidos en garantia seran utilizados
para el gasto del H. Ayuntamiento. El efectivo recibido debera permanecer en
la cuenta de bancos, ya que no son fondos de su propiedad, sélo avalan el
cumplimiento de una obligacién y al término de ésta deberan ser devueltos.

;11 3QA{bE:IIMONIO )
de asegurar una estructura ordenada de los ayuntamientos, es
: |mpocta mantener:

. 1.- Unaiproporcién maxima de 1.1 entre los pasvvos y el patrimonio. Cuando
esta reficion se rompa siendo mayor el pasivo total, debers informarse al
‘Cablldg. para que se tomen las medidas pertinentes y se restablezca la

teada con anterioridad.

g Un caso, el ayuntamiento, podra tener un Patrimonio negativo
denvado de pérdidas consecutivas en los ejercicios fiscales. En el momento en
que se Conozca que OCuITirdn causas que lleven a esta condicién, se deberd
informar al Cabildo, para que se tomen las medidas pemnentes y se
restablezca el eqwhbno en el ejercicio fiscal.

3.- No deberdn registrarse en las subcuentas del patrimonio el importe de las
cuentas del activo fijo. .

4.~ Cuando menos una vez al aflo deberan reexpresarse los valores que
afectan el Patrimonio; y éste deberd incorporar los valores reexpresados en la
Cuenta 3.2.3. Revaluos.

2. DE INGRESOS

El Proyecto de Ley de Ingresos estard basado en un presupuesto de ingresos -

de acuerdo a sus padrones de conliribuyentes, usuarios, a la informacion que
les proporcione la Secretlaria de Administracion y Finanzas del Estado de
Tabasco y a las estimaciones que el propio Cabildo autorice.

Los ingresos seran registrados bajo la base de devengado de acuerdo a fo

dispuesto en los ordenamientos del CONAC.

Sin excepcion, para todos los cobros que se efectuen por concepto de
Impuestos, Derechos, Contribuciones, Aprovechamientos, Productos,
Participaciones, Aportaciones y Convenios, el H. Ayuntamiento, «obera
expedir un recibo oficial a través de su Tesoreria y/o Direccion de Finanzas.

Los Impuestos, derechos, productos o aprovechamientos, recaudados
directamente en las cajas recaudadoras del Ayuntamiento o través de los
portales de internet (cuando proceda), seran registrados contablemente en la
poliza concentradora de ingresos que corresponda al corte del dia, respetando
las politicas de manejo de efectivo previstas.

2.1. IMPUESTOS
El registro del devengo de los impuestos determinables se realizard al
mory\ento de la emisidn del documenlo de cobro.

: .
EL, regls}rp del recaudado de los impuestos determinables se realizara al
mom¢n[p de percepclén del recurso.

El reglstro del devango y recaudado de los impuestos autodetermmables se
hara al momento de percibir el recurso.

_.--CQp la lista de Cuentas Contables, en los términos de la ho

i‘Ei‘-:egisvtg’Q,‘;del devengo correspondiente a los irﬁpue‘tos determinables no

cobrados, se hara por la emisién del documento que rredite su cobro a la
firma de convenio para pago en parcialidades, reconocimiento de
compensacion, orden judicial o cualquier otra forma Ue determinacién que
origine un crédito fiscal, lo que ocurra primero.

i

2.2. DERECHOS
El registro del devengo de los derechos determinables s@ realizara al momento
de la emision del documento de cobro.

El registro del recaudado de los derechos determmtbles se realizarad ai
momento de percepcion del recurso.

El registro del devengo y recaudado de los derechos #utodeterminables, se
hara al momento de percibir el recurso. b

El registro del devengo correspondiente a los derechs determinables no
cobrados, se hara por la emisi6n del dozumento que adredite su cobro a la
firma de convenio para pago en parcialidades, e¥ reconocimiento de
compensacién orden judicial o cualquier otra forma de determmacnon que
origine un crédito fiscal, lo que ocurra primyro.

2.3. PRODUCTOS ’ !
El registro del devengo de los productos determinables s@ realizara al momento
de fa emision del documento de cobro.

E! registro del recaudado de los productos determindbles se realizara al.
momento de percepcion del recurso.

El registro del devengo y recaudado de los impuestos dutodeterminables, se
hara al momento de percibir el recurso.

2.4. APROVECHAMIENTOS :

El registro del devengo de los productos determmables se reallzaré al momento
de la emisién del documento de cobro. ,

ﬁsﬁ\g tro del recaudado de los productos determinwles se realizard al
o ~r‘qom de percepcion del recurso.

o \
El reglsxrb del devengo y recaudado de los impuestos aﬁtodeterminables se
“hard al?omenlo de percibir el recurso.

CKIAMIERT

2.5, PARTICIPACIONES

El registro del devengado y recaudado por Pamc:pac:onesbe efectuarad cuando
se perciba el recurso.

2.6. APORTACIONES ‘

E! registro del devengado de las aportaciones se realizard ‘i Inicio del ejercicio,
por el monto total de las aportaciones pravistas en el Prewpuesto de Egresos
o cuando se conozca.

El registrc del recaudadc de las aportacuones se realizara e conformidad con
los calendarios de pago y cumplimiento de las reglag de operaciéon. Al
momentos de la percepcién del recurso.

2.7. CONVENIOS

El registro del devengado de los convenios se reallziré en las fechas
establecidas en los convenios y al cumplimiento de los requikitos.

Et registro del recaudado de los convenios se realizata al momento de
percepcion de los recursos.

2.8. INGRESOS DERIVADOS DE FINANCIAMIENTO§
El registro del devengado y recaudado por ingresos derivados de
financiamientos se efectuara cuando se reciba el recurso. - -

4
3. DE EGRESOS ¢

El registro de los gastos de los H. Ayuntamientos del §stado de Tabasco,
se efectuard en los momentos que establece la Ley Genefal de Contabilidad
Guberpamental y en las cuentas que, para tal efecto, la auforidad competente
en el ambito municipal determine, de acuerdo con las siguieMes disposiciones,
las cuales son de cardcter enunciativo mas no limitativo.

+ Para el registro de les operaciones presupuestafgs y contables, el
Sistema de Contabilidad se apoyara en la matriz que e interrelacionar
automaticamente los clasificadores por Objeto del Gasto y@or Tipo de Gasto
tividad aplicable.
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mane} obligatoria, cont!ma consecutiva y sin ‘omitir ninguno, el registro de los
morpe‘p,tos contables dg los gastos, de acuerdo con e! siguiente orden:
: aproba@b modificado, prometido, devehgado; ejercido y pagado.
) 3/56lo se podrén gegistrar contablemente para cada momento contable
montos iguales o inferiares a los correspondientes al anterior. en el caso de
estos difieran, se-dgberan ilevar a cabo las condiciones necesarias y, de
-'“gf% "“élguna modifigacion, se replicara en los mismos términos en cada
una.

- El Onico momento cuyo registro se puede omitir, es el de las
modificaciones presupugstarias, en caso de que éstas no se tramiten o
autoricen.

- Para el registro gle los diferentes momentos de los egresos se aplicara
lo establecido en la normatividad establecida por el CONAC.

« Conforme a la Ley General de Contabilidad Gubernamental, todas las
operaciones. incluidas igs presupuestarias, deberan estar sustentadas por la
documentacion comprobmtoria, justificativa y de soporte, correspondiente.

Formalizacién de los mnstros de los momentos contables.

Se eslablecen los siggientes criterios, a efecto de precisar y unificar la
formalizacion del regist® de los momentos contables establecidos por la ley
General de Contabilidadg

a. integran el "Qasto aprobado" las asignaciones aprobadas por el
Cabildo, para el esupuesto  de  Egresos  Municipal del ejercicio
correspondiente.

b. El "gasto - r?odiﬁcado se documenta con las adecuaciches
presupuestarias, éstag Ultimas se formalizaran cuando las unidades
administrativas, reciban: de la Direccion correspondiente, 1a resolucion de las
adecuaciones presupuettarias, una vez recibidas y registradas.

¢. Se formaliza ekregistro contable del "gasto comprometido” cuando por
un acto administrativo gealizado por la unidad responsable, se documente a
través de la plantilta da personal, pedido, contrato u otro instrumento juridico
con un tercero, la adquisicién de bienes y servicios o 1a ejecucién de obra, en
términos de las dlsposmbnes aplicables.

Son condicione§ para formalizar el registro contable del
comprometido” que:

- Se identifiquen ge forma especifica y nominativa el o los beneficiarios,
de la respectiva transacgion.

- Se conozca la gantidad cierta y especifica de la transaccién, conforme
a la documentacién quesla ampare.

« Exista la.asignagion disponible para su reglstro contable.

En el caso de Olfras Publicas, el compromiso se reglstrara por el monto
que de acuerdo con a plan de ejecucion del respectivo contrato se preve
A cp‘rtqcar por avance de pbra durante el ejercicio presupuestario.

"gasto

FI’ istro del "gasta devengado” lo origina la recepcion de conformidad de
obras, y deberd estar sustentado tanto por el

lo es, servicios
comp miso formalizad, como por el documento que ampare su recepcion de
idad o, en su c‘so la certificacion del avance de 12 obra. Y en el caso

~confo

1", de Ios servicios persondles serd la emisién de la némina.

LA TAMIERT

- e) En el ambits munidipal el registro del ejercido se realizard al momento de
registrar el pagado ya q?le no existe et documento de CLC.

f) El registro del "gasto bagado" refleja el desemboiso de efectivo o a través de
otros medios de pago, que pueden ser los siguientes:

1. Transferenci% bancarias electrénicas, que se formahzan en el
momento de ordenarse §as misras.

2. Expedicién de cheques, que se formaliza cuando se emiten y su
registro contable represgnte una disminucién de la cuenta de bancos.

3. Compensacnbu de operaciones.

4. Si el pago se gealiza en especie, <.uando se entreguen los bienes y la
documentacion que acrjpdite la cesion de la propiedad.

i
3.1. SERVICIOS.PERSONALES

Sin excepcién todos l¢s empleados que perciban un salario del municipio,
deberan estar dados dealta en la plantilla de personal.

El responsable del areade servicios personales debera:

a) Contar con el tabular:de sueldos vigente, aprobado por el Cabildo

b) Lievar expedientes del personal debidamente requisitados.

¢) Contar con andlisis de puestos. .
d) Registrar las incidengias del personal en tiempo.

e) Contar con politicas ge reclutamiento.

f) Contar con politicas fnternas de altas, bajas y modificacion en los puesios.
g) Cumplir con las leye{) en la materia laboral y de seguridad social.

El registro del compro iso de los servicios personales, se realizara al inicio del
ejercicio, por el mo! que se devengard durante el mismo por las
remuneraciones y pr‘tacaones fijas de! personal de caracter permanente
ocupado.

i

Los H. Ayuntamientos del estado de Tabasco, deberan observar de »

: :{.z

Oftras prestaciones no fijas se registraran al momento y por el periodo que las
mismas se autoricen

Durante el ejercicio correspondera realizar los ajustes que se deriven de los
movimientos del personal pemmanente y de sus prestaciones.

El compromiso correspondiente al personal de caracter transitorio se registrara
al momentc de su designacién, por el tiempoc que duren sus servicios y de
acuerdo con la remuneracion que se establezca.

3 EI registro del devengado de los servicios personales, se realizara al momento

v\nmmlento de! periodo pactado.

)

TERIALES Y SUMINISTROS

?

é

Deb existir un control de almacenes adecuado al control presupuestal.

1; A,kaan,(kpgas de cheque y 6rdenes de pago, indistintamente, deberan especificar
- los materiales adquiridos, su destino y/o aplicacién.

U

El registro del compromiso correspondiente a los materiaies y suministros se
realizara al formalizarse el contrato o pedido por autoridad competente.

El registro del devengado correspondiente a los materiales y suministros se
realizard en la fecha de recepcién, de conformidad con las condiciones del
contrato.

v

3.3. SERVICIOS GENERALES

El registro del compromiso de los servicios generales se realizard al
formalizarse el contrato, solicitud de servicio o estimacién por autoridad
competente.

El registro del devengado correspondiente a los servicios generales se
realizara en la fecha de la recepcién, de conformidad con el avance pactado en
las condiciones del contrato.

Registro contable de operaciones especiales.

Considerando que. todos los momentos contables estan definidos en
forma precisa y clara,”a continuacion se especifican algunas operaciones que
por sus caracteristicas y atendiendo a las disposiciones legales vigentes,

requieren de un tratamiento especial o diferenciado respecto a las reglas y
criterios generales establecidos:

+ Registro alternativo permitido para contabilizar simultdneamente el
comprometido y el devengado de determinadas operaciones.

En los casos de consumos de energia eléctrica, servicio de agua,
servicio de teléfono, servicio de suministro de gas, etc., que no se conoce el
monto cierto a comprometer hasta la recepcion de las respectivas facturas, se
procedera al registro simuitdneo de los momentos contables del compromiso y
devengado al momerito de recepcionarse y conformarse las mismas.

+ Fondo: Rotatorio o Revolvente. Los fondos rotatorios o revolventes son
recursos que, previa autorizacion de la Tesorerla o Direccion de Finanzas
mediante un acuerdo de ministracion, se entrega a las unidades administrativas
o] sus equivalentes en el marco de la normativa vigente aplicable. Estos fondos
entregan con cargo a los beneficiafios y sin registro en cuentas

pne uestarias. De manera posterior, se regulariza la utilizacion-de los fondos

wmed'a,n Ia respectiva rendicion de cuentas y la emisién de una cuenta por
“pagar? registro contable del fondo se lleva a cabo registrando

s:multi eamente el comprometido, devengado y ejercido, al momento de su

; rendlcn?jﬁ (regularizacion) emisién de la Orden de pago

* Anticipos otorgados a contratistas, proveedores ylo acreedores

g év‘re@’%ﬁfi contable de los anticipos otorgados a contratistas, proveedores y/o

acreedores, se lleva a cabo registrando los momentos contables del
comprometido, devengado, ejercido y pagado en forma simultanea en ocasién
de formalizarse el pago de los mismos. Por su parte y en la contabilidad
patrimonial se registrara el cargo respectivo al beneficiario del anticipo. A
medida que se aplique el anticipo por la certificacion del avance de obra o la
recepcién parcial o total de los bienes o servicios adquiridos, se irad deduciendo,
segun corresponda, el cargo formulado al beneficiario del anticipo.

El registro del compromiso de los anticipos se realizara al formalizarse
mediante oficio. .

El registro del devengado de los anticipos se reafizara en la fecha de la
autorizacién de la documentacion comprobatoria presentada por el servidor
publico.

Viaticos
El registro del compromiso de los gastos de viaje y vidticos se realizara al
formalizarse la comision, mediante oficio de comision o equivalente.

El registro del devengo de los gastos de viaje y viaticos se realizara en la fecha
de la autorizacién de la documentacién comprobatoria y justificativa.
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3.4. OBRA PUBLICA

El registre del compromiso de !a obra publica se realizara al formalizarse el
contrato por autoridad competente.

El registro del devengado de la obra publica se realizara en la fecha de
aceptacion de las estimaciones de avance de obra (contrato de obra a precios
unitarios), o en la fecha de recepcion de conformidad de la obra (contrato a

precio alzado).

Politicas de Registro

1 _Las obras que se realicen deben contar con su debida autorizacion.
K asignarse numero a las obras y acciones.

“¢pntar con Proyecto ejecutivo,

ohl!ar con la validacién de las instancias normativas.

5. Debe ven{lcarse la modalidad de ejecucién.

6. Deben e;tar respaldadas por ias respectivas fianzas.

'.«-lDd'cﬁﬁ‘véﬂbﬁH!Hhe comprueben la entrega-recepcion de las obras.
Reportes trimestrales.
Expediente unitario de la obra.

3.5. BIENES MUEBLES E INMUEBLES

£l registro del compromiso de los bienes muebles se realizara al formalizarse el

conirato o pedido por autoridad competente

£l registro del devengado de los bienes muebles se realizara en la fecha en

(u2 se reciben de coniormidad los bienes.

Elreyistro del compromiso de los bienes inmuebles se realizara al formalizarse

€l convato de promesa de compra venta o su equivalente.

t:l r—“glsth del devengado de los bienes inmuebles se_ realizara cuando se

3 - Cotbie

3.6. SUBSIDIOS
El registro del compromiso de los subsidios se realizar® al momento de
autorizarse la solicitud o acto requerido. Al inicio del ejerdicio por el monto
anual, del padrén de beneficiarios elegibles, revisable mensuamente.

Ei registro del devengado de los subsidios se realizara en |§ fecha en que se
hace exigible el pago de conformidad con reglas de opehabn y/lo demdas
disposiciones aplicables.

,&
3.7. DEUDA PUBLICA MUNICIPAL
Solo podra ser pagada y/o amortizada la deuda que? esté registrada
contablemente y que cuente con la autorizacion correspondiente.

Intereses y amortizaciones de la deuda piblica
El registro de! compromiso se realizard, al inicio del ejercicio por el monto total
presupuestado con base en los vencimientos proyectad de Ja deuda,
revisable mensualmente. ’g

El registro del devengado se realizard al vencimiento d% los intereses y
;bzamén de capital, segin calendario.

A Sav

e

’ 3 R .ClER?E DE EJERCICIO .
“Al final de} éjercmio (cierre), las cuentas de resultados deten guedar saldadas,
no asi las e balance, que pasaran con su mismo saldo al sigdiente ejercicio.
general los saldos contables deberan contar con el soport@ documental que
.iﬁ;ﬁ“@.}mﬁﬁmpme?e' de tal manera que se.permita la fédﬁl conciliacion de»

Disposiciones Generales. ¢

Los presentes lineamientos y politicas de registro contable, son de observancia
obligatoria para los H. Ayuntamientos del Estado de Tabasco, a partir del 1 de
Enero de 2012

H. AYUNTAMIENTO
COMSTITUCIONAL DE CENTRO
VILLAHERMOSA, TAB. MEX.

ARQUITECTQ CUAUHTEMOC MUNOZ CALDERA, PRESIDENTE DEL HONORABLE
AYUNTAMIENTO CONATITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE CENTRO, TABASCO, A SUS
HAZSITANTES HAGO SASER:

QUE EL H. AYUNTAMIENTO DE CENTRO, TABASCO, POR ACUERDG DE CABILDO EN
SESION EXTRAORDINARIA NUMERO OCHENTA Y CUATRO, DE FECHA SEIS DE
DICIEMBRE DE DOS MIL DOCE, Y CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS
ARTICULO 115, FRACCION II DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS
UNIDOS MEXICANOS; 65, FRACCION § DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO
LIBRE Y SOBERANO DE TABASCO; 2, 29 FRACCION NI Y 47, 69, 71 DE LEY ORGANICA
DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO; 3 Y 13 DEL REGLAMENTO DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE CENTRO, TABASCO; Y 2, 3, 4, 15, 25,
FRACCION Il DEL REGLAMENTO DEL H. CABILDO DEL MUNICIPIO DE CENTRO,
TABASCO, SE APROBO EL SIGUIENTE ACUERDO:

ACUERDO MEDIANTE El. CUAL EL H. CABILDO
J' MUNICIPIO DE CENTRO, APRUEBALA

;}INCION DE LA COORDINACION DEL
~“FROGRAMA ~TODOS SOMOS EL CENTRO"
,"‘Dé}iTRO DE LA ESTRUCTURA DE LA

"y)WNISTRACIéN MUNICIPAL.

SR I L U aMIE CONSIDERANDO

PRIMERO. Que la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos establece en
su articulo 115, fraccion I, investidos de personalidad juridica propia, estan facultados
para aprobar los reglamentos circulares y disposiciones administrativas de observancia
general dentro de sus respeclivas jurisdicciones, que organicen la administracion
pablica municipal, regulen las materias, procedimientos, funciones y servicios piblicos
de su competencia, facultades que de igual manera estan previstas en los articuios 65,
fraccién | de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco, 29
fraccion Iil y 47 de Ley Orgénica de los Municigios del Estado de Tabasco.

SEGUNDO. Que en correlacién’ con las citadas nommas, la Ley Orgénica de k-
Municipios establece en sus arliculos 2 y 69, que el Municipio Libre, investido as
personalidad juridica propia, en los ténmines de las Constituciones Politicas Fader:. -,
Estatal, es la base de la divisidn territorial y de la organizacién politica y administat. .

del Estado; auténomo en su régimen intericr y con libertad para administrar su
Hacienda; cuyo gobierng municipal corresponde original al Ayt iento, quien
para el cumplimiento de sus funci . eJerce a través del presidente municipa! las
atribuclones ejecutivas gue le eon'espondcn

No.- 106

ACUERDO centro

]

H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONIAL DEL
MUNICIPIO DE CENTRO,

TABASCQ.

a

HAVUNTAMIIIO 2915 - 3313
Tola dumon i Conrie

TERCERO. Que asimismo, la citada Ley Organica Municipal, en sus numerales 70 y 71
establece que para el ejercicio de las faculhdes e)eclmvas que h son confendas. el
presidente municipai contara con d p lograr una mayor
eficacia- y. eficiencia en sus acciones de gobiemo Y quﬁ las dependencias
administrativas municipales establecidas en dicha Ley, no podréin ser suprimidas ni
podrdn crearse otras de igual jerarqula, pero que el preslde‘i' municipal con la

autorizacién del Ayuntamiento, puede crear las coordinaclines, los 6rganos
admini ivos descc trados, asi como los org pammunicipal tales
como las emp de participacién municipal itaria y los filfeicomisos pubhoos

que sean necesarios para el desarrollo y la prestacabn de los servidios publicos.

CUARTO. Que en congruencia con las citadas disposicioned, el articulo 3 del

Reglamento de la Administracién Publica de! Municipio de Centro, Tabasco, establece

que’ comresponde al Presidente Municipal, proponer al Ayuntamiédito, en términos del

articulo. 71, parrafo segundo de la Ley Orgdnica de ks Mﬁﬂos del Estado, la

creacibn de las coordinaclones, 6érganos desconcen y organismos
~Jparamunicipales necesarios para el despacho de los asuntos de érden administrativo,
correcta prestaciéon de los servicios publicos y la atencidn de ks solicitudes de la
unidad; asf como en su caso, en los términos indicados fsionar, modificar o
imir las existentes, tomando en cuenta las necesidades y caplicidad financiera del
icipio.

UINTO. Que en este contexto, se analiza la posibiidad de extinguir la Coordinacién
U?iwd(‘Programa Todos Sonios el Centro®, la cual fue creada iante Acuerdo de
bildo de fecha 22 de febrero de 2010, pubhcado en el Suplet to “H" al Periddico
Oficial del Gobierno de Estado de Tabasco nimero 7040 de fe 24 de febrero de
2010, misma que fue creada con la finalidad de ser el érgano admiistrativo encargado
de la ejecucién de un programa cuye objetivoe fue el de promover accionés
encaminadas a elevar Ja calidad de vida de los habitantes del Mdhicipio de Centro, a
través de la atencién a la salud, a la educacién, asl como el fhejoramiento de su
entomo con una adecuada prestacion de los servicios pubficos; a tvés de visitas a las
distintas comunidades que le permitian elaborar un diagnbstlco d la situacion en que
vive el Municipio, con el objeto de detectar las necesidades arias de dichas
comunidades y estar en posibilidades de disefiar, las acciones mqora que fuesen
necesarias, a fin de procurar e bienestar de los habitantes de estas lidades.

SEXTO. Que este Programa nzcib también-como uno de les prin
contraidos por la presente administracién .municipal, de mai
penmmanente con los. habitantes de las dif colonias, villas,
que conforman el Municipio de Centro y de esta manera
necesidldes pdorltarias, a fin de estar en posibilidades de at

a la capac 6mica del Ayuntam

les compromisos
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SEPTIMO. Que habiendo concluido con el objetivo del Programa, nace ia necesidad de
extinguir la Coordinacidp cuya estructura administrativa fue creada exprofeso para la
ejecucidn de las acciongs que del mismo se derivaron, en razon de lo cual se sométe la
consideracidn del Hongrable Cabildo la extincién de !a Coordinacion del “Programa
Todos Somos el Centro*

OCTAVO. Que en razGp de o expuesto, y con fundamento en los articulos 115, de la
Constitucion Politica deilos Estados Unidos Mexicanos; 64, de la Constitucién Polltica
del Estado Libre y Sobaano de Tabasco; 19 y 29 fraccion X), de la Ley Organica de,los
Municipios del Estado de Tabasco; 3 y 4 del Reglamento del H. Cabildo del Municipio
de Centro, Tabasco, que establecen que el Ayuntamiento, es la autoridad superior del
gobierno y ia autoridad:municipal y que tiene competencia plena y exclusiva sobre su
territorio, pobiacidn, organizacion politica y administrativa; facultado para aprobar 1a
creacion, fusion o exﬁann de las coordinaciones a las que se refiere la Ley, se somete
a la consideracion de egge Honorable Cabildo, el siguiente:

]

ACUERDO
“'SMM 0.- E| H. Aygntamiento Constitucional de Municipio de Centro, Tabasco,
ion d4 la Coordinacién del *Programa Todos Somos ei Centro” dentro
S de ]} cCtura de Ia acininistracion municipal, en términos de los Considerandos

@nrﬁo@ Séptimo del gresente Acuerdo.

E&“gs{cuen!emente suprime la estructura administrativa creada para el
‘thwmbnto de la Opordinacion consistente en:

1. Cuordinacién
1. Enlace Adminis§ativo
4
2. Subcoordinaciéy de Enlace

Depactamento N Brigadas
Jepartamento dp Control de Informacion.

ol

3. Y tas demds Que hayan sido creadas para el buen funclonamiento de la
Coordinacién, )

SEGUNDO. La fecha para efectos de la extincion de fa Coordinacidn del "Programa
Todos Somos el Cent®®, en términos del presente Acuerdo serd el 31 de diciembre de
2012, ‘

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presenfe Acuerdo entrard en vigor a partir de su aprobacidn por los
integrantes del H. C del Municipio de Centro, Tabasco.

SEGUNDO.- Se i al Secretario del Ayuntamiento para que realice Jos tramites
tendientes a la publi del'presente Acuerdo en el Periddico Oficial dei Estado de
Tabasco.

TERCERO:- Notifiq el presente Acuerdc a las direcci de Prog i6n,

Administracion, Fi Contnloda Municipal y demis d denci

- det municipio que re n , para efectos do que en el dmbito de sus
respectivas compe realicen las acdones que sean necesarias para su debido,_
cumplimiento.

APROBADO EN EL SALON DE CABILDO DEL PALACIO MUNICIPAL DE CENTRO,
TABASCO, A LOS SEISIDIAS DEL MES DE DICIEMBRE DEL ANO DOS MIL DOCE.

LOS REGIDORES'

A/R%}m

SEGUNDO REGIDOR

REZ
OCTAVO REGIDOR
‘
ELVIRA DEL MEN GIL HOYOS JANET A IC CADENA

NOVENOIREGIDOR

/,a—:"/

DECIMO REGIDOR

IARIO PERALTA NMENEZ VALENCIA VALENCIA
DECIMO SEGUNDO REGIDOR

DECIMO PRIMER nmooa

PABLO ROORIGUEZ BONFIL.
DECING TERCER REGIDOR CABRALES
. £CIMO CUARTO REGIDOR
EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO LOS ARTICULOS 854 FRACCION i, 65,

FRACCION U DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO, 13
DEL REGLAMENTO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE CENTRO,
TABASCO, Y 22, FRACCION X, DEL REGLAMENTO DEL M. CABILDO DEL MUNICIPIO DE
CENTRO, TABASCO, EN LA CIUDAD DE VILLAMERMOSA, CAPITAL DEL ESTADO DE
TABASCO, RESIDENCIA OFICIAL DEL H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL OEL
MUNICIPIO DE CENTRO, TABASCO, PROMULGO EL PRESENTE ACUERDO, A LOS SEIS
OlAS DEL MES DE DICIEMBRE DEL Aﬂ_Q oos ML DOCE.

HOJA PROTOCOLARIA DE FIRMAS DEL ACUERDO MEDIANTE EL CUAL EL H.,
CABILDO DEL MUNICIPIO DE CENTRO, APRUEBA LA EXTINCION DE LA
COORDINACION DEL "PROGRAMA TODOS SOMOS EL CENYRO” DENTRO DE tA
ESTRUCTURA DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL.

Goblemo def
Estado de Tab
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Impreso en la Direccion de Talleres Graficos de la Secretaria de Administracion, bajo la
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Las leyes, decretos y demas disposiciones superiores son obligatorias por el hecho de ser
publicadas en este periddico.

Iggeisoo Para cualquier aclaracién acerca de los documentos publicados en el mismo, favor de dirigirse a
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