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LINEAMIENTOS DEL PADRON DE CONTRATISTAS DEL
MUNICIPIO DE EMILIANO ZAPATA, TABASCO.

.

C.P. MARIA JOSEFINA CANO BASTAR, CONTRALORA DEL
MUNICIPIO DE EMILIANO ZAPATA, TABASCO, EN EL
EJERCICIO DE LAS FACULTADES QUE ME CONFIEREN LOS
ARTICULOS 81, FRACCION XVII, DE LA LEY ORGANICA DE
LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO; 7, 8 9 Y 10, ULTIMO
PARRAFO, DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS
RELACIONADOS CON LAS MISMAS DEL ESTADO DE
TABASCO; Y

CONSIDERANDO

PRIMERO.- Que corresponde a fa contraloria municipal establecer las
normas, politicas y lineamientos en materia de obras publicas de la
administracién municipal.

SEGUNDO.- Que la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con
las mismas del estado de Tabasco, publicada en el Periédico Oficial del
Estado el 09 de abril de 2012, establece como atribucién de la contralorfa
llevar el registro del padrén de contratistas y fijar los criterios y
procedimientos para clasificar a las personas inscritas en €, de acuerdo a su
especialidad, capacidad técnica y econémica y su domicilio fiscal en el
estado.

TERCERO.- Que las reformas legales y la experiencia adquirida,
conminan a la actualizacién de los criterios de funcionalidad y operacién
del padr6n de contratistas.

He tenido ha bien expedir los siguientes:

LINEAMIENTOS DEL PADRON DE CONTRATISTAS DEL
MUNICIPIO DE EMILIANO ZAPATA, TABASCO.

\

v

CAPITULO1
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- Estos lineamientos tienen por objeto establecer los requisitos
de inscripcin, criterios de clasificacién y control de las personas que
integran el padrén de contratistas.

Artfeulo 2.- Para efectos de éstos lineamientos se considerara:
. e
L H. Ayuntamiento: al Honorable Ayuntamiento del municipio de
Emiliano Zapata, Tabasco; )
II. Cédula: a las cédulas’de inscripcién, revalidacion y modificacién el
padrén de contratistas; *
HY. Contraloria: la contraloria del municipio de Emiliano Zapata,
Tabasco; )
IV. Contratista: la persona inscrita en el padron de contratista.
V. Lineamientos: los lineamientos del padrén de contratistas del
municipio de Emiliano Zapata, Tabasco;
VL Ley: la Ley de Obras Piblicas y Servicios Relacionados con las
mismas del estado de Tabasco;
VIL. Municipio. al municipio de Emiliano Zapata, Tabasco;
VIIL. Padrén: al padrén de contratistas del municipio de Emiliano Zapata,
Tabasco; :
IX. Personas: Personas fisicas o jurfdicas, y
X. Registro: los datos inscritos en el padrén de contratistas,

Articule 3.- La aplicacion e interpretaci6n de los lineamientos corresponde
a la contraloria, quien vigilar4 su estricta observancia.

Articulo 4.- El padron sers de consulta obligatoria para las dependencias
administrativas, coordinaciones, 6rganos desconcentrados, descentralizados
y 6rganos paramunicipales creados por acuerdo del H. Ayuntamiento en
todos los procedimientos de adjudicacién de obras publicas y servicios
relacionados ‘con las mismas, .

Articulo 5.- S6lo se contrataran los servicios de las personas inscritas en el
padrén y que cuenten con cédula vigente.
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Articulo 6.- La administracién y_fcontrol'del padrén estardn a cargo de la
contraloria, quien implementara los sistemas de computo necesarios para tal
fin.

CAPITULO I ;
DE LA INSCRIPCION Y REVALIDACION s

Articulo 7.- El periodo de inscripcion y revalidacién al padr6n serd del
veintiuno de enero al treinta de junio de cada ejercicio fiscal que
comprenda el periodo 2013 - 2015.

Articulo 8.- La solicitud y documentacién requerida para la inscripcién y
revalidacién, se presentardn en original y copia en la oficina de la
Contraloria, ubicada en el interior del Palacio Municipal sito en la Avenida
Gregorio Méndez, sin niimero,. por Judrez y Alvaro Obregén, Colonia
Centro de la'ciudad de Emiliano, Tabasco en horario de 09:00 a 13:00 horas
de lunes a viemnes.

Los documentos originales seran para cotejo por lo que se devolveran en el
acto. ’

SECCION 1
" DE LA INSCRIPCION

Articulo 9.- La persona” interésadd en “inscribirse en el Padrén, deberé
solicitarlo por escrito y acompaﬁar Ja informacién y documentos siguientes:

I Recibo de pago de trémlte de mscnpcx(m
1L Solicitud de inscripcién al padrén de contratistas dirigida a la
Contralora Municipal;
HI. Inscripci6n en el Registro Federal de Contribuyentes;
IV.  Poder Notarial del Representante Legal (persona Juridico
Colectiva);
V. Ultimo pago provisional y de la Declaracién Anual de los
Impuestos: L.S.R., .V.A. e LE.T.U;
VL Balance Gcnera! actualizado, debidamente firmado por eﬁ
Representante Legal (persona Juridico Colectiva) o persond.
Fistca y Audiior de los Lstudos Iinancieros, asi como copia de
> la Cédula Profesional;
Alta ante el Instituto Mexicano del Seguro Social;
Experiencia Técnica (Curriculum de la Empresa y del personnl
Técnico), para acreditar al personal técnico deberd presentar
alta del Seguro Social como emplgado de la empresa o bien el
contrato de servicios profesionales y copia det recibo de
. honorarios;
IX. Acta Constitutiva y modificaciones inscritas en el Registro
Piblico de la Propiedad y el Comercio (Persona Jurfdico
_Colectiva)
" Acta de Nacimiento Certificada (Persona Fisica);
Contrato de la Cuenta de Cheques;
Cédula de registro del padrén de contratistas emitida por la
Secretaria de Contraloria del Gobierno del Estado de Tabasco
vigente;
Hoja de trimite sellado por ¢l SAT y/o Certificado i lmpreso de
seguridad de la FIEL, para poder participar en Obras Piblicas
con Recursos Federales (CAPUFE, RAMO 20, FONHAPO,
CONVENIO CONAGUA, HABITAT, FONDEN, SEDESOL,
FIDEM, FOPEDEDP, etc.);
Opini6n def cumplimiento de obligacién ante el SAT (Articulo
32-D del Cédigo Fiscal de la Federacién);
Cédula de afiliacion a la Camara Mexicana de las Industria de
la Construccién (Opcional);

VIL
VI

HEx

XIIL

XIV.
XV.

Articulo 10.- Una vez recibida la solicitud de inscripcién y la
documentacién anexa, la contraloria verificard, dentro de los dos dius
naturales siguientes, que se cumplan con los requisitos que sefiala el articulo
anterior. . ’

Articulo 11.- Vencido el plazc a que se refiere el articulo anterior, la
Contraloria informara a los Contratistas para que pasen a realizar el pago
ante la Tesoreria del H. Ayuntamiento, debiendo exhibir los Contratistas el

Recibo de Ingresos expedido por dicha Dependencia. Posteriormente
Contraloria expedird 1a cedula de inscripcién al padron de contratistas, o
bien notificard al interesado los incumplimientos o irregularidades en que
haya incurrido, para que las subsane dentro de los diez dias naturales
siguientes,

Artfculo 12.- Transcurrido el plazo a que se refiere el articulo anterior sin
que el solicitante subsane los incumplimientos o imegularidades, se le
devolverd la documentacién presentada a fin de que inicie de nuevo ¢l
trémite de registro.

Articulo 13.- La cédula de inscripcion al padrén contendrd como minimo:

I. Fecha de expedicion;

1. Datos generales de la persona;
HL Ngmero de] padrén asignado;
IV. Capital contable;

V. Vigencia del yegistro;

VI. Especialidad o especialidades.

SECCION I
DE LA REVALIDACION

Articulo 14.- La persona que solicite su revalidacién deberd presentar:

I. Recibo de pago dcl tramite de rovalidacitn;
II. Solicitud por escrito en hoja membretada;
1. Carta responsiva actualizada del técnico responsable;
IV, Ultima declaracion anual en la que se indique su capital conteble o
balance auditado con la constancia de notificacién a las autoridades
hacendarfas.

Articulo 15~ Recibida la solicitud de revalidacién y la documentacién
requerida, se estard al procedimiento previsto en los articulos 10, 11y 12.

Articulo 16.- La cédula de revalidacién contendrd los mismos requisitos
que la cédula de inscripcion, debidamente actualizados.

CAPITULO I}
DE LA VIGENCIA .

Articulo 17.- La cédula de inscripcién y revalidacion estardn vigentes hasta
¢l 31 de dicigmbre del mismo ejercicio fiscal en que se expidan.

CAPITULO IV
DE LA MODIFICACION DEL REGISTRO

Articulo 18. Los contratistas estardn obligados a comunicar por escrito a
la contraloria todo cambio en sus datos generales y particulares que afecten
o puedan afectar sus capacidades tdcnicas o econdmicas.

Articulo 19.- Los contratistas podrén solicitar la modificacién de su
registro en cuslquier tiempo, cuando ocurra cualquiera de las siguientes
circunstancias:

1. Por ampliacion de especialidad,;
IL. Por ampliacién del capital contable, y
HI. En aquellos casos que conforme & cstos lineamientos s¢ encuentre
obligado a comunicar a la contraloria, la informacién respegtiva.

Artfculo 20.- El contratista que solicite la modificacién de su registro
debera presentar a la contraloria:

I. Recibo de pago de tramite de modificacion;
iI. Solicitud por escrito en el que se especifique los cambios ocurridos;
IH. La documentacién mediante la cual se acrediten la especialidad o
especialidades, en su caso;
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1V. E! balance auditado, incluyendo la constancia de notificacién de su
capital contable ante las instancias hacendarias o ultima declaracion
anual en la que se indique su capital contable, en su caso;

V. Las demés que conforme a la modificacién y los documentos
respectivos deba acreditar.

Articulo 21.- Recibida la solicitud de modificacién y los documentos
respectivos se estard al procedimiento previsto en los articulos 10, 11y 12.

" CAPITULO YV
DEL PAGO

Articulo 22.- Los interesados en la inscripcién o rcvalidaci'én, dentro del
periodo que scfiala el articulo 7, deberdn pagar en las ventanillas
recaudadoras de la Direccidén de Finanzas del municipio, la cantidad de
$1,000.00 (Un mil pesos 00/100 M.N.).

Cuando la modificacién y revalidacién del registro se realicen en el
mismo acto y dentro del periodo a que se refiere el parrafo que antecede,
solo se efectuara un pago.

/A

Articulo 23.- El tramite de inscripcién o revalidacién que se realice fuerd
del periodo a que se refiere el articulo 7, tendra un costo de $1,500.00 (Un
mil quinientos pesos 00/100 M.N.), salvo que se trate de inscripcién de
empresas de nueva creacién en cuyo caso pagard la cantidad a que se refiere
el articulo 22,

La modificacion del registro a que se refiere el parrafo que antecede
tendra un costo de $500.00 (Quinientos pesos 00/100 M.N.).

Articulo 24.- Los contratistas que scliciten la reposicion de cedula cubrirdn
una cuota igual a la que se refierc el urticulo 22.

CAPITULO VI
DEL CATALOGO DE ESPECIALIDADES

Articulo 25.- Las cspecialidades se dividen en:

1. Obracivil;
1¥. Vialidades;
IIL. Obras eléctricas y/o electro - mecanicas;
1V. Obras hidréulicas y sanitarias;
V. QObras de saneamientos y jardineria;
V1. Servicios.

Arﬂculo 26.- La Obra Civil se subdividird y tendran las claves siguientes:

I Clave | Subdjvision

110 Edificacién de espacios educatlvos

120 Edificacién de espacios de centro de salud .
130 Construccién de espacios deportivos, recreativos y culmrales

| 140 Construccion de obras de consolidacién
Construccién de puentes dc estructura de acero

Construceion de puentes du concreto o pretatncidy N
Mantenimiento en general 4_{
Construccion de obras en estructuras de accro, soldadura y
_ | paileria

Construccion y remodelacion en cancelaria de alumxmc y tabla
roca

| Pecuario y agropecuario

Articulo 27.- Las Vialidades se subdividirs y tendrén las claves siguientes:

Clave -] Subdivision: © * . : , ' O

210 Construccién de terracerias

220 Rehabilitacién de caminos de terracerias

230 Construceién de vialidades o caminos de pavimento astiltico

240 Rehabilitacién de vialidades o caminos de pavimento asfaltico

250 Construccién de vialidades o camino de pavimento de concreto
hidraulico

260 Rehabilitacién de- vialidades o caminos - dc pavnmento de |
concreto hidraulico

Artfculo 28.- Las Obras Eléctricas y/o Electro — Mecénicas, se
subdividirdn y tendrén las claves siguientes:

Clave " | Subdivisién

310 Construccién de red de medla y baJa tension

320 Mantenimiento en general a equipos eleciro - mecanicos

330 Sistemas de aire acondicionado y rcfrigeracién

Articulo 29.- Las Obras Hldréuhcas y Sanitarias se subdmdlrén y tendrin

"las claves siguientes:

-Clave.. |:Subdivisi6n:

410 Construccién de red de agua potable T

420 Construccién de red de alcantarillado sanitario y pluvial

430 Perforacién y construccién de pozos profundos

440 Construccién de estructurag complementarias . -

450 Construccién, rehabilitacién y mantenimiento de plantas de
tratamiento de agua

460 Construccién, rehabilitacion y mantemrmento de plantas
potabilizadoras de agua

470 Construccion de lineas de divnae ) agua potable mediante
perforacién direccional
480 Equipamiento de plantas de tratamientos de aguas residuales )

potabilizadoras de agua

490 Drenes y obras de riego

,

7’
i

Articulo 30.- "Las Obras de Saneamientos y Jardineria se subdividirdn y
tendrén las claves siguientes:

{ Clave | Subdivision v

510 Construccién de rellcnos sanitarios

520 Desazolve en general

530 Jardineria

‘Artioulo 31.- Los Servicios se subdividiran y tendran las claves
siguientes:

Clave. | Subdi¥isién.. "' ‘T

610 Supervisién de obra

620 Peritajes y avaltos

630 Auditorias

640 - | Estudios y proyectos de: A).- De ingenieria

B).- Urbanistico y arquitectonicos
C).- Dc impacto ambiental

D).- Instalaciones especiales

650 Sefialamiento y proteccién

660 Telecomunicaciones, automatizacién, sistema dc redes v
computo

670 Proyectos de hospitales y clinicas

680 Estudios de mecénica de suelos y geotecnia

690 Levantamientos topogréficos y geodésicos

695 Laboratorio de contro} de calidad
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Articulo 32.- La contraloria podré ampiiar o reducir el listado y las
subdivisiones de las mismas, de acuerdo al Catélogo de especialidades.

Articulo 33.- Las especialidades consignadas en el Padrén, son genéricas.
De requerirse alguna que no se encuentre especificamente, se deberd
solicitar Ja que en forma genérica contenga los trabajos a adjudicar.

CAPITULO VII i
DE LA VERIFICACION E INSPECCION

Articulo 34.- La contraloria efectuar, cuando lo consideré necesario,
visitas a los domicilios de las empresas para constatar la veracidad de la
informacion proporcionada.

Articulo 35.- Las personas deberan proporcionar la informacidn requerida
y permitir el acceso a sus instalaciones al personal designado por la
contraloria, so pena de negarles, cancelarles o suspenderles el registro.

Articulo 36.- Se levamtard acta circunstanciadas de ‘las visitas ¢
inspecciones. :

. CAPITULO VIII
DE LA SUSPENSION Y CANCELACION
DEL REGISTRO

Articale 37.- Cuando la inscripcién, revalidacién o modiﬁca'cién sea
procedente y la persona no se presente a recoger la cédula respectiva en un
plazo de 60 dias naturales, contados a partir del dia siguiente al en que
presente su solicitud, procederd’la cancelacién de la misma. En éste caso el
interesado debera reiniciar el tramite respectivo con el correspondiente

pago.

Articulo 38.- Las dependencias administvativas municipales y demés entes
a que se refiere el artlculo 4 deber4n solicitar a la contraloria la suspen§16n
o cancelacién del registro de los contratistas cuando se actualicen
cuaiquiera de los supuestos & que se refieren los articulos 8 y 9 de la Ley,
debiendo remitir a la contraloria la documéntacién comprobatoria.

Articulo 39.- Recibida la solicitud 2 que se refiere el articulo anterior, la
contraloria notificara por escrito al contratista para que dentro de un plazo
no mayor de diez dias hébiles, contados a partir de su notiﬁcac:ér}, exponga
1o que a su derecho convenga y aporte las pruebas que estime pertinentes.

Artfculo 40.- Transcurrido el plazo a que se refiere el articulo anterior la
contraloria resolvera tomando en cuenta los argumentos y las pruebas que
se hubieren hecho valer, en un plazo no mayor a treinta dias habiles.

Artfculo 41.- La contraloria fundard y motivara la resolucién que proceda
¥ comunicara por escrito al afectado en el domicilio que para el caso haya
designado. ’

CAPITULO IX
DEL RECURSO

Articulo 42.- Las resoluciones que expidan la contraloria que nieguen las
solicitudes de inscripcién, revalidacién o modificacién podran ser
recurridas por el intcresado mediante el recurso de revocacion, en los
términos que sefiala el articulo 264 de la Ley Orgénica de los municipios
del Estado de Tabasco.

Articulo 43.- En iguales términos del articulo anterior las resoluciones que
determinen la suspensién o cancelacién del Registro podran ser impugnadas
por el contratista mediante ¢l recurso de revocacién.

TRANSITORIOS

Primero.- Los presentes lineamientos entrardn en vigor al dia siguiente de
su publicacion en el Periddico Oficial del Estado.

Segundo.- Se derogan las disposicioncs administrativas de igual o menor
jerarquia que se contrapongan a los presentes lineamientos.

Dado en el despacho de la Contralora Municipal a los 21 dias del mes de
enero del afio 2013.

ATENTAMENTE
CONTRAL MUNICIPAL

C.P. MARJA JOSE Af‘ANO BASTAR

.

Gobierno del
Estado de Tabasco

ElPeriodico Oficial circula los miércoles y sabados.

Tab;sco

cambia contigo

Impreso en la Direccién de Talleres Graficos de la Secretaria de Administracion y Finanzas, bajo la
Coordinacién de la Direccion General de Asuntos Juridicos de la Secretaria de Gobierno.

Las leyes, decretos y demas disposiciones superiores son ohligatorias por el hecho de ser publicadas en este

periddico. .

Para nualnpiaer aclaracisan acerna de los documentos nublicados en el mismo. favor de dirigirse a la Av. Cobre



