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LINEAMIENTOS GENERALES PARA LA PREPARACION
Y ENTREGA DE LOS INFORMES DE AUDITORIA EXTERNA

M.AUD. MARTHA PATRICIA JIMENEZ OROPEZA, SECRETARIA DE CONTRALORIA, EN EJERCICIO €
LAS FACULTADES QUE ME CONFIEREN LOS ARTICULOS 12 FRACCIONES IV Y IX, 37 FRACCIONE
Vill, X Y Xil DE LA LEY ORGANICA DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE TABASCO, Y
FRACCIONES VII Y X DEL REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE CONTRALOFI

(SECOTAB); Y

CONSIDERANDO

PRIMERO.- Que el Gobernador del Estado de conformidad con el articulo 1y 3 de la Ley Organica ¢
Poder Ejecutivo del Estado, tiene por objeto establecer las bases para la organizacion
funcionamiento de la Administracién Publica del Estado, y:para el despacho de los asuntos de orde
administrativo a'cargo de éste, se auxiliara de las. Dependencias y Entidades; ’

SEGUNDO.- Que de conformidad con el articulo 12 fracciones IV y IX de la Ley Organica del Pod:
Ejecutivo del Estado, los titulares de las Dependencias tienen la facultad de dictar los lineamientc
necesarios para el mejoramiento de las unidades administrativas a su cargo;

TERCERO.- Que de conforrmidad con el articulo 37 fraccién Xil de la Ley Orgéanica del Poder Ejecutiv
del Estado, es facultad d= la SECOTAB establecer, regular, emitir y coordinar las bases para !
realizacién de auditorias, revisiones e inventarios Gubernamentales en los sectores de |

administracion puablica, asi como realizar aquellas auditorias que se requieran;

CUARTO.- Que de conformidad con el articulo 8 fracciones VIIl y X del Reglamento Interior de |
Secretaria deContraloria, la SECOTAB esta facultada para definir los mecanismos de interrelacic:
entre los diferentes instrumentos de control, tales como las auditorias externas; asi como proponer |
designacion de los auditores externos en la Administracién Piblica, controlando y evaluando 5
actuacion; ' '
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QUINTO.- Que resulta de gran importancia generar los instrumentos normativos necesarios qur
permitan el mejoramiento de la gestion gubernamental a cargo de fa SECOTAB.

SEXTO.- Que es indispensable contar con un documento que permita la presentacién homogénea d
los informes de auditoria externa para que reflejen integramente los resultados de la revision realizac:
.y su interpretacién adecuada.

Por lo anteriormente expuesto y fundado, he tenido a bien expedir los siguientes:

[N

LINEAMIENTOS GENERALES PARA LA PREPARACION Y ENTREGA DE LOS INFORMES DE
AUDITORIA EXTERNA.

" CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES
Articulo 1.- Los presentes Lineamientos tienen por objeto asegurar la presentaciéon homogénea c'« [/6
W

los informes de auditoria externa para que reflejen integramente los resultados de la revisién realizac -
conforme a las disposiciones en materia de auditoria.

Para los efectos de los presentes Lineamientos, se entendera por:

2

. Entidad: Las dependencias, 6rganos desconcentrados, organismos descentralizados, empre-.
de participacion estatal mayoritaria y fideicomisos de la Administracion Publica Estatal.

i Contraloria: La Secretaria de Contraloria del Gobierno del Estado de Tabasco.

ll.  Subsecretaria: La Subsecretaria de Auditoria de la Gestion Publica de la Secretana <
Contralorla :

IV.  Direccién: Direccién de Contralores y Comisarios de la Secretaria de Contraloria.

V.  Auditor Externo: Los despachos, personas fisicas o morales que prestan servicios de auditoria
que se encuentren inscritos en el Registro de Prestadores de Servicios Profesionales de Auditori

Externa de la Secretaria de Contraloria.

VI. Lineamientos: Los presentes Lineamientos Generales para la preparacién y entrega de lo
informes.

Articulo 2.- La aplicacién e interpretacion de los Lineamientos le corresponde a la Conttaloria en ¢
ambito de su competencia.

CAP[TULO 1l
APLICACION Y ENTENDIMIENTO TECNICO DE LOS LINEAMIENTOS .

Articulo 3.- Las disposiciones incluidas en estos Lineamientos habran de cumplirse en la preparaciér
y entrega de los informes derivados de las auditorias externas (financieras, presupuestales,
operacional y de control interno) a las Entidades de la Administracion Piblica Estatal.

Articulo 4.- El Auditor Externo es responsable de la difusion de estos Lincamientos entre sus socios y
el equipo de auditoria que intervenga en fas revisiones, asi como de mantenerlos informados dz
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cualquier disposicién complementaria que la Contraloria emita posteriormente, a través de oficios,
circulares o cualquier otra correspondencia oficial.

Articulo 5.- El presente documento es de observancia general y obligatoria para el Auditor Externo en
el desempefio de sus actividades de auditoria externa para el ejercicio sujeto a revision, y se considera
parte integrante del contrato de servicios correspondiente. La Subsecretaria sera la encargada de la
interpretacion de estos Lineamientos en el dmbito administrativo y se reserva el derecho de solicitar sl
Auditor Externo el cambio del socio responsable de |a revision.

&
Articulo 6.- Al cumplir con estos Lineamientos en la elaboracion y presentacion de los diversos
informes, el Auditor Externo debera acatar las normas y procedimientos de auditoria. Por lo tanto,
debera examinar que la informacién financiera, presupuestal y fiscal sobre la que efectdan su revision 7’
esté formulada conforme a los diversos ordenamientos fedérales y locales vigentes: leyes
reglamentos, cédigos, decretos, lineamientos, manuales y todas las disposiciones de observancia p=i
la Administracién Publica del Gobierno del Estado de Tabasco.

CAPITULO Il
PROCESO DE COMUNICACION

Articulo 7.- Se espera que se establezca un vinculo de coordinacidn entre el Auditor Externo y o
servidores publicos de las Entidades, de manera tal que en la reunién inicial de presentacién acuerde:
-la documentacién requerida y el tiempo de entrega, con el fin de permitir a las administraciones }
preparacién y generacion oportuna de informacién, asi como al Auditor Externo el cumplimiento <
los plazos de entrega de informes de auditoria establecidos en los contratos.

Articulo 8.- El criterio y juicio profesional del Auditor Externo debe 'ser el parametro constante sobr
el cual se sustenten los resultados de la auditoria; si bien pueden existir discrepancias de criterio cot
las administraciones de las Entidades, cualquier proceso de discusién o aclaraciéon se resolvera entr
ambas partes. En este sentido, la capacidad técnica de cada auditor sera la base para respaldar st
juicio -profesional, lo cual serd reconocido y respetado por la Contraloria. En caso de no llegar :
ningun acuerdo entre las partes en materia de interpretacion de disposiciones diversas, la Contralori:
podra intervenir para resolver la controversia.

Articulo 9.- En caso de presentarse circunstancias por parte de la Entidad que retarden el inicio o =
proceso de ejecucion de la auditoria, es necesario que el Auditor Externo avise oportunamente y poi
escrito a la Contraloria (con copia a la administracién auditada) sobre tal situacién, a fin de acordar la:
medidas de solucién pertinentes. Cualquier demora o atraso no informado se entendera como unz
actitud atribuible a los Auditores Externos, y las repercusiones que de ello se denven seran imputables

plenamente a éstos.

Articulo 10.- El estado que guarde la contabilidad, en cuanto a su confiabilidad y oportunidad para I2
preparacién de los estados financieros, es responsabilidad de la administracion de cada Entidad,
conforme a lo establecido en los articulos 30 al 36 de la Ley Estatal de Presupuesto, Contabilidad
Gasto Publico y 54 al 80 de su Reglamento, por lo que en caso de existir atraso en el registro contable
de las operaciones, el proceso mismo de revisién o la generacién y firma de la informacion financiera
se veria afectado por causas ajenas al Auditor Externo y por lo tanto se debe informar en el
Diagndstico.

Asimismo, el grado de vinculacién entre los registros contables y los presupuestarios y su proceso de
conciliacion periodica, ayudaran a que el proceso de revisién transcurra sin contratiempos.
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Articulo 11.- Las administraciones de las Entidades deben considerar con suficiente antelacién Iz
presancia de los Auditores Externos en el levantamiento fisico de los inventarios que se programen
dentro del ciclo de ejecucion de las revisiones.

Articulo 12.- En los casos de Entidades que estén obligadas, y que presenten omisiones €
incumplimientos en materia de contribuciones fiscales federales, seré menester de sus respectivas
administraciones efectuar la> gestiones necesarias ante las instancias correspondientes con el
propdsito de abatir en el corto plazo esta situacidn. Conviene reiterar gue es una preocupacién de la
Contraloria que la administracion publica estatal sea de las primeras en cumplir con sus obligacion:
fiscales y que se mantengan al corriente en el pago o entero de ellas”

Es obligacién del Auditor Externo informar en el Diagndstico la situacion que guarde la Entidad a est
respecto y cualquier aclaracion o revisién de papeles de trabaja a solicitvd de autoridades asi como ¢
la Contraloria, posterior a [a emision del dictamen respectivo, sera atendida por el Auditor Extern
responsable de la auditoria correspondiente, sin que tal solicitud implique incurrir en un cost
adicional al establecido en el contrato de servicios que le es aplicable.

Articulo 13.- El Auditor Externo debera entregar a la Subsecretaria el borrador del informe final, <
acuerdo al plazo establecido en el contrato.

Posteriormente proporcionara a la administracién. de la Entidad, por o menos con cinco dias <
anticipacion, la version previa del informe final, asi como la informacién financiera para su firm

correspondiente. ‘ . .

Articulo 14.- Por lo que se refiere al seguimiento de observaciones derivadas de los informes finale
de auditoria externa seré la Direccion la responsable de dar el seguimiento y avances alcanzados en
atencién de la problematica correspondiente, de acuerdo a sus atribuciones.

Articulo 15.- La Subsecretaria podra autorizar prérroga para la presentacion de cualquiera de lo
informes de auditorfa externa requeridos en el contrato, bajo el entendido de que tal autorizacion e:
exclusiva del informe de auditoria de que se trate. La solicitud de prérroga debe ser planteada po:
escrito por el Auditor Externo, previo al vencimiento de la fecha limite de entrega, siendo necesaric
que se expliquen claramente las razones por las cuales se retrasara la entrega de la informacién o de!
informe de que se trate. La Direccion sera la instancia competente para analizar si cada solicitud estz
debidamente fundada y si se justifica otorgar la prorroga correspondlente en el plazo solicitado o en

un tlempo menor.

Articulo 16.- El proceso de contratacién de los auditores externos serd responsabilidad de la
Subsecretaria. :

CAPITULO IV
PROCESO DE REVISION

Articulo 17.- Se solicitaran como productos de las auditorias externas, sin perjuicio de lo establecidc
en los contratos, aquellos informes que resultan estrictamente necesarios: Cronograma, Diagnostico.

Informe Preliminar e Informe Final, que incluird el Dictamen Financiero, Dictamen Presupuesta’

Informe Ejecutivo, Informe de lrregularidades, Otros Dictdmenes Obligatorios e Informe Final de
Observaciones y Recomendaciones ¢ Carta de Sugerencias. '

Se espera que los resultados plasmados en los informes se reflejen cualitativamente, es decir, que
aporten elementos que trasciendan de la importancia relativa a situaciones plenamente identificables.
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para que de inmediato la Subsecretaria emprenda las acciones que subsanen las deficiencige
importantes, actos de corrupcién o posibles desvios de recursos. ﬂ

Articulo 18.- En caso de presentarse la asignaciéon de una Entidad que hasta el ejercicio inmediai
anterior haya sido dictamirada por otro Auditor Externo, se considera conveniente que el nuev
auditor entable comunicacién con el auditor antecesor, ya sea verbal o escrita y con caract
confidencial, lo cual constituye una conducta ética apropiada, pone de manifiesto principic
fundamentales de cooperacidn y fortalece las relaciones profesionales.

Dicha comunicacion se encaminara a la obtencion de informacion con Ia, que el auditor sucesor podi
tener mayores elementos de juicio sobre: -

. 1) Evidencia suficiente y competente para determinar el alcance de los procedimientos en |z
cuentas de naturaleza histérica, incluyendo los inventarios injciales, asimismo permitira evalus
la aplicacién consistente de las reglas de contabilidad gubernamental-aplicables a entidade
gubernamentales, con los aplicados en el ejercicio anterior.

2) Informacién especifica sobre areas de riesgo y problemas derivados del sistema d:

contabilidad y registros.

Articulo 19.- El Auditor Externo podrd mantener una comunicacién efectiva con los Organos d
Control Interno de las Entidades auditadas, a fin de generar un apoyo mutuo que complemente -
enriquezca las labores de auditoria y fiscalizacién, en un marco de respeto a las funciones :
actividades que cada instancia de control tiene encomendadas.

CAPITULO YV
CRITERIOS GENERALES PREVIOS AL DESARROLLO DE LAS AUDITOR[AS

Articulo 22.- Todo Auditor Externo que por primera vez o que nuevamente desee colaborar en los
programas de auditoria externa de la Contraloria en el ambito gubernamental, debera cumplir con lo
establecido en los Lineamientos para el Registro de Prestadores de Servicios Profesionales e
Auditoria Externa emitidos por la Contraloria. Cabe sefalar que los datos e informacién solicitados
para dicho Registro no son limitativos, por lo que de ser necesario se deberd complementar a solicitud

de la Contraloria.

Articulo 23.- En estricto apego a las.disposiciones legales aplicables para la contratacién de servicios
en el sector publico, y a efecto de formalizar la relacién de trabajo entre el Auditor Externo y las
Entidades con motivo de la revisidn, se suscribird un contrato de prestacion del servicio de auditoriz
entre la Contraloria y el socio apoderado de la firma que se trate, especificando entre otros:
1) La declaracién del Poder Ejecutivo en relacion a su constitucién y su capacidad legal para
contratar los servicios de auditoria.
2) La declaracion del Auditor Externo en cuanto a su estructura, capacndad profesional y legal
para realizar la auditorfa. _
3) Las declaraciones conjuntas, referente a la facultad conferida a la Contraloria para Iz
designacién de los Auditores Externos y la evaluacion de su desempefio.
4) Las estipulaciones técnicas a que se sujeta la auditoria y su plazo de ejecucién.
5) El monto total de honorarios y las condiciones de pago.
6) Los derechosy obligaciones que las partes asumen.
7) La aplicacién de penas convencionales por incumplimiento de obligaciones.
8) Las posibles situaciones de rescisién por incumplimiento.
9) Los plazos de entrega de los informes,
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Articulo 24.- Los pagos por la prestacion de servicios del Auditor Externo y la aplicaciéon de pen:
convencionales por incumplimientos se efectuaran de acuerdo a lo que se establezca en el contrai
de prestacién de servicios. :

CAPITULO VI
CARACTERISTI}CAS DE LOS INFORMES

CRONOGRAMA Y DIAGNOSTICO

Articulo 25.- El Cronograma es el documento en donde se ingluyen las acciones que de maner
general se desarrollaran durante el tiempo programado de la revisior, como son: inicio de la auditori:
levantamiento del acta, entrevistas con servidores publicos, solicitud de informacion, visitas fisicas .
instalaciones u oficinas, periodo de anélisis del area, programa o rubro, comentario de observacions

y elaboracién de informe, entre otros.

Articulo 26.- El Diagnéstico representa la conclusion del trabajo previo del Auditor Externo sobre 12
debilidades o dreas de oportunidad, producto del analisis de la situacién financiera, presupuestal y d:
control interno de cada Entidad sujeta a dictaminacién. Por lo-tanto, se espera que el contenido d
este informe de auditoria ofrezca un planteamiento claro sobre los diversos problemas detectados ei
los rubros, conceptos, dreas, departamentos, procesos, etc., que requieran una mayor atencion en «
transcurso de su revision, lo cual debe ser congruente con los tipos de procedimientos de auditoria ¢
utilizar, asi como con el tamario de la muestra sujeta a revision.

Articulo 27.- En caso de diagnosticar situaciones de poca trascendencia o incluso se determine unz
gestion administrativa sana o sin problemas en los aspectos solicitados, es necesario que asi se
indique en este informe de auditoria. Sin embargo, es conveniente destacar que tanto en este informe
como en los restantes que se indican en estos Lineamientos se espera del Auditor Externo un esfuerzo
adicional gue se refleje en datos de interés para la Contraloria, que le parmitan cumplir con su misién
de fortalecimiento de la gestion de las Entidades auditadas, asi como el de abatir los niveles de
corrupcién en la parte correspondiente a la prevencion. '

Articulo 28.- El Diagnéstico deberd incluir los siguientes aspectos:

1) Antecedentes de la entidad auditada.
En este punto el Auditor Externo debera incluir la informacién que describa a la Entldad antecedentes

naturaleza, atribuciones, estructura organica, marco juridico, entre otros.

2) Situacién financiera.

Sobre el particular, se espera que el Auditor Externo informe sobre la situacién financiera de la Entidact
que incluya el anélisis de las cuentas de activo, pasivo y patrimonio.

Es responsabilidad de la Entidad el estado que guarde la contabilidad y la oportumdad en la
preparacion de los estados financieros, por lo que si el auditor durante su revisién detecta que hay
algtn atraso en el registro contable de las operaciones debera informarlo en este apartado.

El Auditor Externo deberd informar sobre los avances correctivos que haya efectuado la Entidad, en Iz
atencion de las salvedades e incumplimientos derivados de los dictdmenes financiero, presupuestal y
fiscal. En todos aquellos casos en donde la Entidad no haya concluido la atencién correctiva de su
problematica, sera imprescindible que el auditor cuestione a la entidad y plasme las razones
correspondientes, asi como obtener de parte de la administracion los procesos 6 accaones pendientes
para concluir con la atencion correctiva y la fecha estimada de ella.

Con base en la experiencia del Auditor Externo, este debe prever si las salvedades u omisiones
corregidas repercutiran en sus dictamenes respectivos.
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3) Aspecto presupuestal.
En este apartado, el Auditor Externo deberd reflejar el presupuesto de ingresos y egresos de !

Entidad, autorizado por la Secretaria de Planeacién y Finanzas para el ejercicio sujeto a revision, tar
por capitulo como por cuenta presupuestal, las ampliaciones y reducciones efectuadas.

4) Aspectos sobre el control interno.

El control interno plasmado en documentos internos y llevados a la practica por la Entidad auditad:
debe ser plenamente evaluado por el Auditor Externo, con la finalidad de -entre otras- determinar lo
procedimientos y alcances necesarios para efectuar la revision encomendada en el contrato d

servicios correspondiente, esto debera ser detallado en el programa de trabajo del Auditor Externo.

5) Informacién sobre otros dictdmenes obligatorios.
En este apartado el Auditor Externo debera informar sobre la sntuaCIon que guarde la Entidad asi com«

indicar si tiene la obligacién de dictaminar {os siguientes aspectos:
a) Contribuciones Fiscales Federales.
b) Aportaciones de Sequridad Social (IMSS e INFONAVIT).
¢) Contribuciones Locales.

d) Otros.
Para este efecto, se debera incluir el fundamento juridico y la documentacion necesaria que acredite

la obligacién de dictaminar dichas contribuciones. Asimismo, se deberd de desglosar la cotizacién
respectiva de estos trabajos.

LY

6) Datos para el directorio de servidores pablicos.
En esta parte se debera incluir el domicilio de la Entidad asi como el nombre, cargo y teléfono de s

oficina de los principales servidores publicos de la misma, desde el titular hasta el nivel de jefatura de
departamento, indicando el representante legal (cuando sea distinto de los anteriores) y el servidor
publico que por parte de la Entidad fungira como enlace con el Auditor Externo; se entiende que este
ultimo sera el canal de comunicacion directo con la Direccion.

Es importante que durante el tiempo que dure el proceso de auditoria, el Auditor Externo informe por
escrito a la Direccion los cambios de servidores publicos que se presenten.

7} Programa de trabajo y equipo de auditoria.
El programa de trabajo deberd incluir los procedimientos de auditoria que han de emplearse, e!

alcance de los mismos, la oportunidad con que se han de aplicary la asignacién del personal.

En relacién al equipo de trabajo del Auditor Externo asignado a la auditoria, se indicaran los nombres
del personal y sus nimeros telafénicos.

El Auditor Externo debera desarrollar su trabajo de manera eficiente, procurando que su equipo de
auditores se involucre de manera integral en el proceso de revision.

INFORME PRELIMINAR

Articulo 29.- En el Informe Preliminar se detallaran las observaciones y recomendaciones detectadas
durante el proceso de revision del primer periodo que sean de impacto en la operacion de la entidz
y cuya importancia afecte significativamente la estructura del control interno o el cumphmlento a
disposiciones legales y normativas aplicables en la admmnstracnon publica estatal

Articulo 30.- Este informe debera’ ser entregado a la Entidad auditada y a la Subsecretari

acompanado de la copia del acuse de entrega a la Entidad, en los términos y condiciones que =
establezcan en el contrato de prestadores de servicios. :

I
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Articulo 31.- Respecto de las observaciones que se detecten, es necesario que el Auditor Extein
presente una descripcién analitica de cada hallazgo, en el formato que la Subsecretaria le indique d
acuerdo a las necesidades de informacién de la Contraloria, que incluya la siguiente informacién:

1) Ladescripcion de la problematica;

2) El origen, fos motivos o circunstancias que estan generando la problematica;

3) Las consecuencias o repercusiones que se derivan de {a situacion irregular presentada

4) El fundamento legal;

5) Las recomendaciones de soluc1on, tanto correctivas como preventivas, propuestas por =
Auditor Externo, las cuales deben estar claramente sustentadas, de tal forma que permite:
atender la problematica; ¢ ‘

6) El nombre de! (las) drea(s) involucrada(s), asi como el nombre y firma del servidor publicc
responsable de su solucion; y

7) Las fechas compromiso que sefialen fos servidores publicos, las cuales constituyen uno de lor
parametros para que la Direccién dé el seguimiento y verifique su cumplimiento.

Articulo 32.- El informe de observaciones y recomendaciones deberd ser comentado previamente po
el Auditor Externo con los servidores publicos de la Entidad y se enviara a esta Subsecretariz,
indicandose con quién se comento.

Articulo 33.- En el caso de aquella Entidad en la que se detecten “observaciones de atencién
inmediata”, el Auditor Externo deberd informar dicha situacion a la Subsecretaria al momento de
conocerlas, sin perjuicio de los plazos establecidos para la entrega de los informes, este serd un
informe adicional, lo anterior con el propdsito de que la Subsecretaria coordine las acciones entre la=
entidades, el Auditor Externo y la propia Contraloria, para atenderlas en el corto plazo. - .

INFORME FINAL

Articulo 34.- Ef Informe Final representa la conclusién de los trabajos de auditoria realizados e incluye
un compendio de los informes requeridos dentro del contrato de prestadores de servicios, los cuales
se describen a continuacion:

1) Dictamen Financiero.

El informe contendra el Dictamen, los estados financieros basicos y las notas explicativas, en ese order:

de presentacion, considerando la normatividad contable aplicable a la preparacién de informacion

financiera por parte de fa Entidad, y a las bases de dictaminacién que adopte el Auditor Externo pare
emitir su dictamen.

a) Dictamen.

Para coadyuvar a una presentacién homogénea del trabajo realizado, se atendera lo que sefialan
Normas de Auditoria de Aplicacion General en México, refiriéndose tanto al ejercicio sujeto a revisi~
como al inmediato anterior; el modelo de dictamen por utilizar se determinarad considerando z .
disposiciones vigentes (boletin 4010 o 4020 de la Comision de Normas y Procedimientos de Auditor

-CONPA- del iIMCP).

b) Estados Financieros y notas.
Los estados financieros basicos y sus notas se presentaran de manera comparativa con los del ejercici
inmediato anterior. Las notas explicativas incluiran la informacién necesaria para cumplir con I
requisitos de presentacion y revelacion suficiente, establecidos por las Reglas de Contabitid~
Gubernamental, seguin su naturaleza, funciones y finalidades.
En los casos en que las cifras de los estados financieros dictaminados del ejercicio anterior -
modifiquen, el Auditor Externo se asegurara de que la administracién de la Entidad revele en ui.
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amplia y detallada nota las razones, sus repercusiones y efectos, dentro de la propia informacici
financiera del ejercicio revisado. ‘

Los estados financieros y sus notas, por ser responsabilidad de la administracién de la Entidad
deberan ser firmados invariablemente por su titular y por el (los) servidor (es).publico (s) de mayo:
jerarquia responsable (s) de la preparacién de la informacién financiera; adicionalmente el Audito:
Externo debera verificar que coincidan los datos de los estados financieros que elaboran las Entidade:
con los enviados a la Cuenta Publica.

El tiempo empleado en el proceso de obtencién de firmas debe preverse, de tal modo que la emisicr
del dictamen no se atrase, ya que no se aceptara la entrega de éstos sin Iqs firmas; en su caso, compeie
a la administracion de la Entidad facultar o designar a los servidores publicos que podrian suscribir Iz
informacion financiera y sus notas en caso de ausencia de los responsables.

Todos los dictamenes que se reciban son responsabilidad exclusiva del profesional que los emite y se
asumira que, sin menoscabo de la independencia mental del Auditor Externo, sus términos fueron
ampliamente comentados con los responsables de la informacién financiera de la Entidad. En este
sentido, las deficiencias técnicas relevantes que la Direccién detecte al momento de estar revisando
los informes, seran comentados con el Auditor Externo.

2) Dictamen Presupuestal.
La opinién del Auditor Externo se presentara conforme a la propuesta emitida por la CONPA del IMCP

y estara basada en el examen de los estados analiticos de ingresos presupuestales y del ejercicio
presupuestal del gasto, motivo por el cual fa Entidad, de acuerdo con su operacién y control de
presupuesto, deberd proporcionar los estados presupuestales definitivos de cierre, debiendo verificar
el Auditor Externo que esta informacién sea la misma que fue enviada a la Cuenta Publica. '
Cabe senalar que los estados de resultados presupuestales, deberan suscribirse, |dent|f|cando
nombres y puestos, por ei titular de la Entidad y por eI responsable de Ia preparacuon de la
informacién.

3) Informe Ejecutivo.
Con base en la evaluacion que el Auditor Externo haga de la informacion que le proporcione lo
administracién de cada Entidad (la cual no se requiere incluir en los informes), presentara un Informe
Ejecutivo comentando los siguientes aspectos:

~a) Condiliacién global entre las cifras financieras y las presupuestales.
Se deberd identificar el gasto corriente y gasto de inversién contra las partidas del gasto de operacién -
y de activo fijo respectivamente. En caso de existir diferencias, debera explicar a que corresponden.

b) Cumplimiento global de metas por programa.
Lo referente a la validacién de los datos inherentes al cumplimiento de metas, en congruencia con
ejercicio presupuestal y su calendarizacién, comentando la razonabilidad tanto de los cumplimientc
observados como de las explicaciones de la administracién sobre sus variaciones.

4) Informe de lrregularidades.
El objetivo de este informe es que el Auditor Externo reporte las irregularidades comprobaoe

directamente por él y que impliquen un dafio patrimonial para la Entidad auditada, no solo el g
pudiera derivarse de la revision de su contabilidad, sino también de aspectos administrativos
operativos que impliquen posibles responsabilidades a cargo de servidores publicos, =
consecuencia, no es de interés que en este informe se incluyan los. conceptos de error que =
mencionan en el boletin 3070 del IMCP, ya que éstos se presentaran en el Informe de Observaciones
Recomendaciones.

- En tales casos, hasta donde sea posible, se hara la integracion de los expedientes de irregularidade
con copias fotostaticas legibies de su documentacién comprobatoria, asi como copia de los papels
de trabajo preparados por el Auditor Externc sobre el asunto; a menos que existan razones fundada
para no hacerlo, en cuyo caso se debera consultar a la Direcciéon para que se evalue la conveniencia i«
seguir alguna otra alternativa. Por lo tanto y considerando la delicadeza y confidencialidad de I:
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informacion, se requerira que de manera directa se envie al Titular de la Subsecretaria, evitando que <
contenido del informe se dé a conocer o se envie a la administracién de la Entidad.

El hecho de que el auditor no haya detectado situaciones irregulares durante el desarrollo de st
trabajo, no significa que se omita la entrega de este informe; por tanto, de ser asi se informara po:
escrito no haber detectado irregularidades (presuntas o comprobadas).

5) Otros dictamenes obligatorios
El Auditor Externa designado por la Subsecretarfa para efectuar la auditoria de estados financieros,

emitira también otros dictdmenes a la Entidad auditada, cuando sea contratado para ello:

a) Dictamen fiscal.
Ajustandose a lo establecido en el articulo 32-A del Cédigo Fiscal de la Federacién y a las disposiciones

que en la materia emita la SHCP en cuanto a presentacion de avisos, informacion por entregar a las
autoridades hacendarias y contenido del SIPREDWEB. .

b) Otros dictdmenes.
En caso de existir algln otro dictamen aplicable a la Entidad en cuestion, éste debera presentarse e

los términos que se acuerden con la Subsecretaria.

6) . Informe de Observaciones y Recomendaciones o Carta de Sugerencias.

x

a) Informe de Observaciones y Recomendaciones.
En esta seccién se plasmaran las observaciones detectadas al tésmino de la revisién que sean de

impacto en la operacién de la Entidad y cuya importancia afecte significativamente la estructura del
control interno o el cumplimiento de disposiciones legales y normativas aplicables en Iz
Administracién Pablica Estatal, incluyendo las observaciones del informe preliminar que no hayan sido
solventadas. Se presentara de acuerdo a la estructura indicada en el Articulo 31 de estos Lineamentos.

~ b) Cartade Sugerencias.
Cuando a juicio del Auditor Externo no existan observaciones, asi debera indicarse en este puni

mediante la elaboracién de una carta donde se plasmen Ias sugerencias que ayuden a reforzar
control interno de fa Entidad auditada.

CAPITULO Vil
PLAZOS Y CONDICIONES DE ENTREGA DE LOS INFORMES

Articulo 35.- Los plazos de entrega de los informes se establecen en los contratos de prestacion
servicios profesionales. -

Articulo 36.- Sin perjuicio de lo establecido en los contratos de prestacién de servicios profesionales
el Auditor Externo debera atender las siguientes condiciones para entrega de los informes:

1) Suscribir los informes por el Auditor Externo responsable, precedida su firma por i ,
denominacién social del despacho, cédula profesional, debiendo ser presentados en papel
membretado y numeradas en forma consecutiva las hojas del informe, anotando en la portacs
del mismo los datos de la auditoria (Entidad auditada, nimero de auditorfa, periodo auditadeo,
nombre del Auditor Externo).

2) Entregar los informes en las oficinas de la Subsecretaria, previo visto bueno de la Direccién, en
horario de 9:00 a 14:00 horas.

3) En caso de ser necesario, la Contraloria podra requerir ejemplares adicionales a los solicitados.
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4) Cuando alguno de los informes no sea aplicable a la Entidad auditada, se plasmara asi en I3
parte correspondiente.

5) Los informes de observaciones y recomendaciones i impresos, también se deberan entregar en
medio magnético en el formato que la Subsecretaria indique.

6) Los Dictamenes deberdn ir dirigidos al Secretario de Contraloria, y en los casos en que las
contrataciones se hayan realizado por las Entidades deberan ser dirigidos al Titular de éstas.

7) Se espera que la informacion presentada como resultado de la revisién sea redactada de
manera clara, concisa, cuidando la sintaxis y ortografia, elementos de suma importancia para la
buena presentacién. o

CAPITULO VI
EVALUACION DEL DESEMPENO DE LOS AUDITORES EXTERNOS

Articulo 37.- Con el propdsito fundamental de verificar el cumplimiento de las indicaciones de la
Contraloria en cuanto a obtener servicios con calidad de parte del Auditor Externo, que efectivamente
contribuyan con el desarrollo institucional de la Administracion Publica Estatal y obtener resultados
suficientemente objetivos para determinar las designaciones del siguiente ejercicio de auditoria, el
desempefio del Auditor Externo sera sujeto a un proceso de evaluacion por parte de la Subsecretaria,
‘de acuerdo a sus atribuciones. 2

Articulo 38.- La Subsecretaria determinara las bases y/o criterios especificos en materia ‘¢
evaluacién y seguimiento sobre la calidad y actuacién del Auditor Externo que colabore en |
dictaminacién de la Administracién Publica Estatal. Los principales aspectos que seran tomados ¢
cuenta para ser evaluados durante y a la conclusién de la auditoria son:

1) Elapego alo establecido en los Lineamientos y la oportunidad en la entrega de los informes.

2) Con base en los términos contractuales, se efectuara visitas a las oficinas centrales o regionale:
para verificar los diversos aspectos presentados en sy ultima actualizacidon de antecedente
profesionales.

3) El personal de la Contraloria, efectuara visitas directas a los centros de trabajo en donde ¢
auditor externo esté ejecutando su proceso de revision, con gl objeto de supervisar, ent
otros, el personal de auditoria participante, conforme a su programa de auditoria.

4) La Subsecretaria seleccionara una muestra de Auditores Externos para revisar sus papeles d
trabajo, en cualquiera de las distintas fases del proceso de auditoria, inclusive podra solicitarsc
los papeles de trabajo durante un plazo de cinco afios después de concluida la auditoria. Dich:
revision de papeles de trabajo se efectuara en las oficinas de la Subsecretaria y de se:
necesario, se solicitara al Auditor Externo copia de los mismos.

5) Con el fin de que los resultados obtenidos puedan ser presentados de manera global y que
sean comparativos, las supervisiones y evaluaciones se basaran en el requerimiento de
formularios especificos -preparados por la Subsecretaria y en comentamos exprofesos que
sefale esta instancia de fiscalizacion.

6) Adicionalmente a la supervisién efectuada directamente por la-Subsecretarl’a, se podra enviar
cuestionarios especificos a las Entidades, con el propésito de que evalien el desempenc
mostrado por el auditor externo y con ello estar en posibilidad de formular una evaluaciéon
global sobre el trabajo desarrollado en la auditoria del ejercicio contratado.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Los presentes Lineamientos tendran vigencia a partir del primero de enero de dos mil
trece. R
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SEGUNDO.- A partir de la vigencia de estos Lineamientos se derogan todas las disposiciones legales
gue se opongan a este instrumento juridico.

DADO EN EL DESPACHO DE LA C. SECRETARIA, A LOS CINCO DIAS DEL MES DE DICIEMBRE DEL ANO
DOS MIL TRECE.

SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION.
LA SECRETARIA DE CONTRALORJA ™ -

# ° ¢/ £.
M.AUD. M ALECH - 2/

Gobierno del TabSCO '

Estado de Tabasco cambia contigo

El Periédico Oficial circula bs miércoles y sabados.

Impreso en la Direccidn de Talleres Grificos de la Secretaria de Administracion y Finanias, bajo la
Coordinacion de la Direccion General de Asuntos Juridicos de la Secretaria de Gobierno.

Las ieyés, decretos y demas disposiciones superiores son obligatorias por el hecho de ser publicadas en este

periédico.

Para cualquier aclaracién acerca de los documentos publicados en el mismo, favor de dirigirse a la Av. Cobre
s/n. Ciudad Industrial o al teléfono 3-10:33-00 Ext. 7561 de Villahermosa, Tabasco.
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