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1. PRESENTACION

La actualizacion o modificacién al presente Manual de Normas Presupuestarias de los
Municipios de! Estado de Tabasco surge como resultado de los trabajos realizados por
los Ayuntamientos con la coordinacién del Organo Superior de Fiscalizacién del Estado
para dar cumplimiento a la Ley General de Contabilidad Gubemamental y el marco
normativo desarrollado por el Consejo Nacional de Armonizacién Contable, tomando
como base la necesjdad de transformar la administracién municipal en una Gestion

para Resultados (GpR).

£l objetivo del Manual, es redefinir las principales acciones que se deben tomar al
interior del H. Ayuntamiento del Municipio para la recaudacién de los Ingresos, asi
como para ejercer el gasto, apegéndose a los cambios requeridos en el proceso
presupuestario para que la gestion pablica municipal promueva la eficiencia, la eficacia,
la economia y la transparencia en la ejecucion de los programas y la prestacion de los
servicios publicos.

La adopcion de la Gestion para Resultados (GpR), ha conllevado a la admisién en el H.
Ayuntamiento del Municipio del Presupuesto basado en Resultados (PbR) y el Sistema
de Evaluacion del Desempefio (SED), ha implicado sustituir el Manual de Normas
Presupuestarias de una vision sustentada en el Prasupuesto por Programas a uno que
responda a las nuevas necesidades en el ejercicio del gasto, que permita reflejar los
diferentes momentos de! presupuesto aprobado, modificado comprometido, devengado
y ejercido; sin embargo, se han retomado aquellos elementos que se pueden continuar
aplicando para permitir el cambio de manera gradual en la operacion del H.
Ayuntamiento del Municipio hacia un proceso de modernizacion de la gestion municipal.

En el capitulo 1, refiere la importancia de la ley y el presupuesto de ingresos como base
para que la administracién municipal, planee su gasto a través del-presupuesto de
egraesos.

En el capitulo 2, se establecen las normas de caracter general que deberan cumplit los
H. Ayuntamientos en el ejercicio de su presupuesto de egresos.

E1 capitulo 3, indica los lineamientos que para el ejercicio del gasto se deben observar
en cuanto a servicios personales; materiales y suministros; servicios generales;
transferencias; asignaciones, subsidios y otras ayudas, bienes muebles, inmuebles e
intangibles; inversién  publica; inversiones financieras y ofras provisiones;
participaciones y aportaciones; y deuda publica; atendiendo los momentos del gasto
que sustentan las bases para llegar a la armonizacion contable.

En el capitulo 4, se consideran los elementos que permitiran Ja presenacion de la
cuenta publica ante el OSFE, considerando e! marco normativo tanto de recursos
provenientes de la Geslion del Municipio, estatales como federales.

1. Marco Juribico

" a) Leyes:

» Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley del Impuesto Sobre la Renta.

Ley del Impuesto al Valor Agregado.

Ley de Coordinacion Fiscal. .

Constitucion Pofitica del Estado Libre y Soberano de Tabasco.

Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de Tabasco.

L.ey General de Contabllidad Gubernamental.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Ley Estatal de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico.

Ley Estatal de Planeacion.

Ley de Deuda Publica del Estado de Tabasco y sus Municipios.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado de
Tabasco.

Ley de Obras Puablicas y Servicios relacionados con las mismas del Estado de
Tabasco.

Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco.

Ley de Coordinacion Fiscal y Financiera del Estado de Tabasco.

Ley de Hacienda del Estado de Tabasco.

Ley de Catastro del Estado de Tabasco.

Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Tabasco.
Ley de los Trabajadores al Servicio del Estado de Tabasco.

Ley def Instituto de Seguridad Social del Estado de Tabasco.

Ley de Hacienda Municipal del Estado de Tabasco.

Leyes de Ingresos Municipales para el ejercicio fiscal del que se trate.
Presupuesto de Egresos de la Federacion para el ejercicio fiscal respectivo.
Presupuestos de Egresos Municipales.

Ley de Archivos Publicos del Estado de Tabasco

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Tabasco.
Ley de Proyectos para la Prestacion de Servicios del Estado de Tabasco y sus
Municipios.
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Reglamentos:

+ Reglamento de la Ley de iImpuesto Sobre 1a Renta.

* Reglamento de la Ley de Impuesto al Valor Agregado.

+ Reglamento del Codigo Fiscal de la Federacion.

* Reglamento para ia impresion, publicacion, distribucion y resguardo del Periddico
Oficial del Estado de T b -0y 3

= Reglamento Interior del Organo Superior del Estado de Tabasco.

* Reglamenio de la Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con las
mismas del Estado de Tabasco.

* Reglamento de la Ley de Calastro del Estado de Tabasco.

¢ Reglamento det Comité de Compras dei Municipio.

* Reglamento del Comité de Obras del Municipio.

¢) Cédigos:
« Cédigo Fiscal de Ja Federacion.
« Cédigo Fiscal del Estado de Tabasco.
« Cbdigo Civil para el Estado Libre y Soberano de Tabasco.
« Cédigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Tabasco

d) Lineamientos:
» Lineamientos para la Formulacién del Presupuesto por Regis(ro de los Ingresos

Municipales.

Lineamientos de Planeacién y Programacion Presupuestaria.

Lineamientos para Integrar los Programas Presupuestarios

Lineamientos sobre los Indicadores para Medir los Avances Fisicos y Financieros
relacionados con los Recursos Publicos Federales

En general la nomatividad emitida por el CONAC.

.

. Doﬁnlclonos

Actividad Institucional: Las acciones sustantivas o de apoyo que realizan los
ejecutores de gasto con el fin de dar cumplimiento a los objetivos y metas contenidos
en el Plan de Municipal de Desarrolio. .

Administracién: La Direccién de Administracién.
AP: Abreviatura de Administracion Publica.

Armonizacién Contable: El proceso impulsado por la Ley General de Contabilidad
Gubernamental y el Consejo Nacional de Armonizacién Contable, para homologar la
contabilidad gubernamental a nivel nacional y con ésta a los procesos de planeacién y
programacion presupuestaria.

Ayuntamiento- El H. Ayuntamiento Constitucional del Municiplo de {al que aplique},
Tabasco.

COPLADEMUN: E! Comité de Planeacién para el Desarrolio Municipal.
CURP: La Clave Unica del Registro Poblacionial.

Comité de Compras: El Comité de Compras del Municipio de (al que aplique},
Tabasco.

Comité de Obras: El Comité de Obras de! Municipio de {al gue aplique), Tabasco.
CONAC: Abreviatura del Consejo Nacional de Armonizacién Contable.
Contraloria: La Contraloria Municipal.

Estructura Programdtica: Conjunto de categorias y elementos programaticos
ordenados en forma coherente que definen, ordenan y clasifican las acciones a realizar
por los ejecutores del gasto publico estatal y municipal, para alcanzar los objetivos y
metas de acuerdo con las politicas definidas en el Plan Estatal de Desarrollo y los
Pianes Municipales de Desarrollo; delimitando !a aplicacion del gasto y permitiendo
conocer el rendimiento esperado de la utilizacion de los recursos publicos;

Evaiuacién: El analisis sistematico y objetivo de las politicas pdblicas y programas de
accién derivados de la puesta en marcha del PMD que tiene como finalidad determinar
la pertinencia y el logro de sus objetivos y melas asi como su eficiencia, eficacia,
calidad, resultados e impacto.

Finanzas: La Direccién de Finanzas.
FISM: Ei Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Sociat Municipal.

FORTAMUNDF: El Fordo de Aportaciones para el Fortalecimiento de los Municipios y
las demarcaciones territoriales del D.-F.

Gasto Programable: Las erogaciones que se realizan para cumplir sus atribuciones.

Gesti6n: Es el desempefio de los entes publicos basado en un conjunto de decisiones
orientadas a coordinar y potenciar los recursos publicos, incluidos los recursos
humanos y desarrollar e impulsar medios alternativos para alcanzar metas individuales
y colectivas.

Gestion para Resuitados (GpR): Estrategia que: 1) usa informacién del desempefio
para mejorar la toma de decisiones; ll) incluye herramientas de planeacion estratégica,
1i1) usa modelos légicos y 1V) monitorea y evalia los resultados de la gestion.

Indicadores de D pefio: Expresién cuantitativa correspondiente a un Indice,
medida, cociente o formuta, que establece un parametro del avance en el cumplimiento
de los objetivos y metas de la Gestion para Resultados, los cuales se dividen en dos
categorias: Indicadores Estratégicos e Indicadores de Gestion

Indicadores para Resultados: Vinculacion de los indicadores de la planeacién y
programacion para medir la eficiencia, economia, eficacia y calidad, e impacio social de
los programas presupuestarios, evaluar las politicas publicas y la gestion de las
unidades responsables de la AP.

Indicad Estratégi Elementos de la MIR que permiten ia medicidn de los
alcances de las politicas publicas y de los programas presupuestarios a través de la
cobertura ylo el cambio en la poblacién objetivo y de los impactos soclales econdmicos

alcanzados a través de fines u objetivos superiores.

Indicad de Gestion: Permiten la medicion o cuantificacion de la generacion ylo

entrega de bienes y servicios asi como la evaluacion de los procesos que inciden en la
consecucién de los indicadores estratégicos.

ISSET: Abreviatura del Instiluto de Seguridad Social para los Trabajadores al Servicio
del Estado de Tabasco.
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IVA: Abreviatura del Impuesto al Valor Agregado.

Ley de Adquisiciones: Ley de Adquisicio;'\es, Amrendamientos y Prestacién de
Servicios del Estado de Tabasco.

Ley de Fiscalizaciéon Superior: Ley de Fiscalizacién Superior de la Federacion

Ley de Presupuesto Federal: Ley Federal de Presupuesto v Responsabilidad
Hacendaria.

Ley de Presupuesto: Ley Estatal de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico
Ley de Contabilidad: Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Ley Orgéanica: Ley Orgﬁvica de los Municipios del Estado de Tabasco
Ley de fiscalizacién: Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de Tabasco.

Manual: Manual de Normas Presupuestarias para los Municipios del Estado de
Tabasco.

Matriz de Indicadores de Resultados: Instrumento para el disefo, organizacién,
ejecucion, seguimiento, evaiuacion y mejora de los programas presupuestarios,

. resuitado de un proceso de planeacion realizado con base en la Metodologia de Marco
Légico (MML).

Método del Marco Légico (MML): Metodologia para elaborar la Matriz de Indicadores
de Resultados, mediante la cual se .describe el fin, propésito, componentes y
aclividades, asi como los indicadores, las metas, medios de verificacién y supuestos
para cada uno de los diferentes ambitos de accién o niveles de objetivos de los
programas presupuestarios.

Objetivos Estratégicos de las Unidades Responsables: Elemento de planeacién
estratégica del PbR elaborado por las unidades responsables, que permite
interrelacionar y alinear los objetivos de los programas presupuestarios con los
objetivos y estrategias del PMD.

OSFE: Abreviatura del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Tabasco.
PAI: Abreviatura del Programa de Accién Inmediata.

Planeacién Estratégica de! PbR: Conjunto de elementos metodolégicos y normativos
que permite la ordenacion sistematica de acciones y apoyo a las- actividades para fijar
objetivos, metas y estrategias; asignar recursos, responsabilidades y tiempos de
ejecucién, asi como coordinar la ejecucion de acciones y evaluar resultados. {

Plan de Desarrollo Municipal: es un instrumento que permite definir el uso de los
recursos disponibles de manera sustentable, la cual no solo cumple con una obligacion
que tiene la autoridad municipal, sino ademas dirige el rumbo del municipio

PMG: Abreviatura det Programa de mejora de la gestion publica. Este esta encaminado
a modernizar en forma integral, los procesos, sistemas, tecnologia, marco normativo y
capacitacion de los servidores publicos.

Presupuesto: El presupuesto anual de egresos aprobado del Municipio.

Presupuesto basado en Resultados (PbR): Instrumento de la GpR que integra un
conjunto de actividades y herramientas que permiten que las decisiones involucradas
en el proceso presupuestario, incorporen sistematicamente consideraciones sobre los
resultados obtenidos y esperados de ta aplicacién de los recursos publicos. Asi también
motiven a las direcciones, coordinaciones y subdirecciones de la AP a lograr los
resultados previstos en el presupuesto, con el objeto de mejorar la calidad de! gasto
publico y la rendicién de cuentas.

Proceso Presupuestario: Conjunto de etapasy decisiones de politica ﬁscal, continuas,
dinamicas, flexibles e interretacionadas, a través de las cuales se reahzgn y expresan
en sistemas ordenados, eslimaciones financieras de los rubros de ingreso y las

dimensiones fisicas del gasto publico.

Programa Presupuestario: Categoria programatica que permite organizar, en forma
representativa y homogénea, las aslgr_\aciones de recursos.

Programaclén: la Direccion de Programacion.

Programacién Presupuestaria: Proceso a través del cual se transforman los objetivos
y metas de mediano plazo del PMD, en objetivos y metas dg corto_ plazo, agrupando
actividades institucionales afines y coherentes de realizacién inmediata en finalidades,

funciones, subfunciones, subsubfunciones y programas presupuestarios especificos de .

accién asignandoles recursos, tiempos, responsables, resultados, indicadores y lugares
de ejecucion. :

RFC: Abreviatura del Registro Federal de Contribuyentes.

SIDENOM: Abreviatura del Sistemna de Nombramientos.

Sistema de Evaluacién del Desempefio (SED): Conjunto de element0§ metodqloglgos
que permite valorar objetivamente el desempeiio de los programas bajo los principios
de verificacion del grado de cumplimiento de las metas y Ob.jeNVOS, con bhase en
indicadores estratégicos y de gestibn que permiten gonocer el mpacto soclal q.e los
programas y de los proyectos de acuerdo con Iq previsto en Iqs articulos 2, fraccion LI,
en la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Unidades Responsables: Las descritas en el Reglamento y que para los efectos del
proceso de integracion del Proyecto de Presupuesto de Egresos.

valor Publico: Generacion de las condiciones orientadas a que todos los miembros dg
la sociedad disfruten de oportunidades para una vida digna, empleo y bienestar, as!
como garantizar &l acceso a dichas oportunidades

CAPiTULo 1
INGRESOS

1.1. Ingresos

Con los procesos de armonizacién contable que se han venido gestando en todos los
6rdenes de gobiemo, fue necesario modificar Ja forma de presentar la ley de ingresos,
agregandose una nueva modalidad que es el presupuesto de ingresos, de manera
calendarizada, esto permitird que los Municipios planeen sus flujos de ingresos para
que a sy vez puedan planear sus gastos.

Tal como lo establecen los Lineamientos para la Formulacién del Presupuesto y
Registro de los Ingresos Municipales, el Presupuesto de Ingrasos cuenta con diferentes
momentos tal como lo establecid el CONAC en las normas y metodologia para la
determinacién de los momentos contables del ingreso y que son el estimado,
modificado, devengado y recaudado, estableciendo una correspondencia con las
momentos contables del gasto. ’

Por lo anterior, las ampliaciones o reducciones de ingresos deberadn registrarse en el
presupuesto de ingresos municipal y generar el presupuesto de ingresos modificado,
derivandose en consecuencia ampliaciones o reducciones al presupuesto de egresos.

Las cantidades.recaudadas por las unidades receploras, deberdn ser depositadas
diariamente a parlir de que se genere dicho ingreso en las cajas de la Direccion de
Finanzas, quién emitird el recjbo oficial de ingresos correspondiente, y lo depositaran en
la institucién bancaria a mas tardar al siguiente dia habil.

Las unidades recaudadoras ubicadas en villas y poblados acudiran en la fecha que se
acuerde entre la Direccidn de Finanzas y el area generadora de ingresos.

1.2. Aportacién econdémica de terceros.

Las aportaciones econdmicas que el H. Ayuntamiento de! Municipio reciba de terceros
deberan registrarse especificando en los recibos oficiales de ingresos que para el efecto
se expidan, que es una cooperacion para la ejecucién de algin programa o proyecto de
capital de que se trate.

Todos los ingresos que el Municipio reciba en efectivo o en especie deberan registrarse
en el patrimonio del H. Ayuntamiento.

CAPiTULo 2

NORMAS GENERALES

- 2.1. Participacién de las unidades administrativas

Conforme a las disposiciones legales aplicables y atendiendo al ambito de
competencia, las Unidades Administrativas Municipales llevaran a cabo las siguientes
acciones:

Programacion: Sera responsable de las funciones de integracion del Presupuesto de
Egresos, asi como el seguimiento del mismo a través del registro de los movimientos
presupuestales derivados de las 6rdenes de pago con la documentacién comprobatoria
y justiflcatoria respectiva.

Contratoria: Como Organo Interno de Control deberd promover el establecimiento y
operacién del Marco Integrado de Control Interno; atendera la evaluacién y control del
sistemna de gasto pablico ademas de realizar las tareas de conciliacién e intervenir en
las autoevaluaciones y evaluaciones del ejercicio presupuestal; ast como vigilar, evaluar
y controlar el cumplimiento de los programas municipales.

Finanzas: Se encargaré del control de los ingresos y de realizar por si misma o a través
de los bancos correspondientes, 10s pagos con cargo al Presupuesto de Egresos;
asimismo, atendera la planeacion, organizacion y control de las actividades en materia
de contabilidad gubernamental, con el objeto de formular e integrar los Informes
mensuales y de autoevaluacién; asi como los correspondientes a la Cuenta Publica, de
manera eficiente y oportuna.

Al respecto de las observaciones que determinen las Entidades de Fiscalizacion
Superior de la Federacion o Estatal, o en su caso, cualquier otra entidad con facultades
de controt y evaluacion, la Direccién de Finanzas conjuntamente con la Contraloria y las
Unidades Administrativas generadoras del gasto, se encargard de efectuar las
solventaciones correspondientes.

Administracién: Se encargara de llevar la adecuada adquisicion, distribucion y control
de los recursos humanos, materiales, bienes muebles e inmuebles, asi como la
prestacion de servicios para el desempefio de las actividades de las Unidades
Administrativas del H. Ayuntamiento.



15 DE OCTUBRE DE 2013

PERIODICO OFICIAL

2.2. Responsabilidad de los Directores y/o Coordinadores

Los Titulares de las diferentes dreas establecidas en la Ley Organica o aprobadas por
el Ayuntamiento, son los responsables del ejercicio presupuestal en forma eficiente,
eficaz y econbmica; asi como del cumplimiento oportuno de las actividades previstas
en el PMD, en los PAl, las actividades institucionales y programas presupuestarios y de
lograr las metas contenidas en sus Matrices de Indicadores de Resultados, y el
Programa Operativo Anuai cumpliendo con ias disposiciones vigentes aplicables en
materia de ejercicio presupuestai, para ejecutar correctamente el gasto publico.

Asimismo, deberan fomeﬁtar medidas de cardcter disciplinario y administrativas para un
eficaz manejo del presupuesto, de forma tal que contribuya a elevar el uso racionat de
los bienes y recursos publicos, asignados para el desarrollo de sus funciones.

A fin de fortalecer el palimonio y la hacienda puoblica municipal, previo al
establecimiento de compromisos financleros (adquisicion de bienes o servicios y a la
contratacién de obra pulblica) deberan requerir a exhibicion de los documentos
originales en que se cercioren de que el proveedor, prestador de servicio, contratista o
beneficlario, sea persona fisica o jurldica colectiva, se encuentra al corriente en el pago
de sus contribuciones. L.as dreas administrativas encargadas de su cumplimiento son
Administracién y los Comités de Compras y Obra Publica.

2.3. El presupuesto aprobado

Para la elaboracién del presupuesto, las Unidades Administrativas en apego a los
Lineamientos de planeacion y programacion presupuestaria formularan el anteproyecto
del Presupuesto de Egresos Municipal del ejercicio que corresponda.

Ei presupuesto aprobado resultado de la aceptacion en el cabildo del anteproyecto de
presupuesto a propuesta del Presidente Municipal y que fue publicado en el Perddico
Oficial, debera registrarse en el sistema informatico del Ayuntamiento para el control de
los diferentes momento del gasto.

En el proceso de captura en el sistema informatico del Ayuntamiento del presupuesto

de egresos municipal aprobado deberan tomarse en cuenta los criterios de

armonizacién contable emitidos por el CONAC, definiendo los momentos contables del
gasto que son: Aprobado, modificado, comprometido,. devengado y ejercido,
corespondiendo a la parte financiera el pagado.

Conforme a la Ley Orgénica en el caso de inicio de perfodo constitucional el Presidente
Municipal dentro de los sesenta dias de iniciado e! mismo, podra efectuar Ila
modificacién del Presupuesto de Egresos asignado por la administracion municipal
anterior a través de las adecuaciones presupuestarias.

2.4. Adecuaciones presupuestarias

El PbR es un instrumento flexible que permite efectuar las adecuaciones necesarias
para alcanzar las metas trazadas en las Matrices de Indicadores de Resullados, por lo
que es necesario efecluar las adecuaciones conducentes que consisten en
modificaciones al Presupuesto de Egresos durante el ejercicio fiscal correspondiente en
lo que respecta a su eslructura administrativa, funcional, programatica y econémica, as!
como a los calendarios de gasto, con el objeto de cumplir adecuadamente los alcances
de los programas presupuestarios, metas previstas y proyectos. Para evitar los
sobregiros, las unidades administrativas deberan llevar en su control presupuestal los
movimientos internos, debiendo la Direccion de Programacién comunicar las
inconsistencias a la Contraloria para los efectos comespondientes.

Las transferencias o ampliaciones de recursos, slempre y cuando se justifiquen
plenamente, deberan solicitarse a Programacién quien es la responsable de revisarias,
analizarias y determinar lo que considere pertinente, para tal efecto se debera usar el
formato de adecuacién presupuestaria (anexo 1).

Una vez realizadas las adecuaciones presupuestarias por Programacién previa
autorizacién por Acuerdo de Cablldo, se oficializardn en las cédulas de adecuaciones
presupuestales corraspondientes, con la firma de los titulares de las Unidades
Administrativas responsables .de la ejecucion del Presupuesto, del Director de
Programacién y det Presidente Municipal o del funcionario a quien &l delegue esta
responsabilidad de conformidad con el Articulo 65 fraccién Xill de la Ley Organica,

Derivado de las adecuaciones presupuestarias, cuando se concluya'un componente o
proyecto se debera emitir la cédula programatica final. .

No se permitira transferir recursos de gasto de capital a gasto corriente.

2.5. Recursos presupuestarios no ejercidos o no devengados

Los recursos presupuestarios no compromelidos, no devengados, ni ejercidos en el
periodo de ejecucién del programa, se considerardn ahommos presupuestales y
Programacioén podra determinar su aplicacién para otras acciones previa consuita con la
Autoridad Municipal

T d A

2.6. Vigencia de! Presupuesto de Egresos y pago de pri deveng. y
no pagados

Una vez concluida la vigencia de un Presupuesto de Egresos, para cubrir los
compromisos devengados y no pagados ai 31 de diciembre de cada ejercicio fiscal, se
debera cumplir con los siguientes requisitos:

a) Contar con disponibilidad presupuestal para esos compromisos en el afo en que se
devengaron.

b} Estar debidamsente contabilizados al 31 de diciembre del ejercicio correspondiente y ’
presentado dentro del informe mensual respectivo de la Cuenta Puiblica anual.

2.7. Suficiencia presupuestal

Las Unidades Administrativas solo podran efectuar operaciones y contraer
compromisos que tengan suficiencia presupuestal, en caso confrario finanzas no
efectuara el pago de ios adeudos por cantidades reclamadas. Los servidores publicos

que incurran en este‘ilpo de actos, podran ser suleto de responsabilidad de
conformidad con la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos.

2.8, Mdentificacién y espoclﬂciclén de partidas con la naturaleza del gasto

La afectacién de partidas debera realizarse de acuerdo al Clasificador por objeto del
gasto autorizado al Municipio.

Deberdn afectarse las partidas especificas en la ejecucion del gasto, que hagan

' - referencia a su erogacién.

2.9. Orden de pago

La orden de pago es el documento de caracter financiero y presupuestal formulado por
Programacién, que ampara un egreso y mediante el cual se autoriza a Finanzas a
efectuar el pago a terceros a través de la expedicion de cheque, transférencia
electrénica o efectivo. Indistintamente de la forma de pago, por lo que se usara el
formato de orden de pago (ver anexo 2).

t.a orden de pago como documento del ejercicio presupuestal y financiero debe
considerar en su formulacién y proceso, el registro oportuno y en tiempo real los
momentos contables del egreso.

Las 6rdenes de pago se emitiran a favor de proveedores, contratistas o prestadores de
servicios para su pago correspondiente o a favor de las Unidades Administrativas para
pagos tales como reembolso de Fondo Fijo y Gastos a Comprobar

El numero de orden de pago serd emitido de manera automauca por el sistema de
control presupuestal. -

2.9.1 Datos de la orden de pago

Las érdenes de pago deberan contener cuando menos, los siguientes datos:

a) Elnombre compieto del beneficiario.

b} Importe total en namero y letra.

c) Clave programatica completa, incluyendo: Programa Presupuestario, Municipio,
Unidad Administrativa generadora del gasto, Nimero y Nombre del proyecto -en
caso de gasto de capital-, Numero y nombre de la pamda Localidad o Sitio donde
se aplico el gasto.

d) Elconcepto detallado materia de la orden de pago.

@) Fecha de elaboracién de la orden de pago.

f) Se debera aclarar si es comprobacion de solicitud de gastos a comprobar,
reembolso de fondo fijo 0 pago a proveedor, prestador de servicio y/o contratista.

g) La fuente de financiamiento, modalidad y tipo de gasto generado.

La orden de pago deberd contener anexa toda fa documentacién comprobatoria y
justificatoria -seglin sea el caso-, se estime necesaria para amparar el gasto que se
esta efectuando tales como:

« Obligatorias

a) Facturas, recibo de. honoranos por servicios profesionales y/o reclbos de gastos
diversos en original, debidamente requisitados por el area generadora de! gasto.
Cuando se trate de adquisicion de bienes inmuebles Escritura Publica a favor del
Municipio.

b} Requisicion y pedido.

¢) Orden de trabajo o de servicios.

d) Entrada de almacén (registro). En el caso de adquisiciones de bienes en circulante,
deberan anexar copla del resguardo correspondiente.

« Referenciales o arias

a) Contratos de honoranos compraventa, arrendamiento, comodato, etc., cuando se
trate del primer pago.

b} Eslimaciones, orden de trabajo, numeros generadores, fotografias que demuestren
el avance fisico (en caso de obra publica).

c) Cuadro comparativo del concurso o licitacién celebrada.

d) Copia del acta de adjudicacion (cuando asi se requiera).

e) Acta de entrega-recepcidn (en efectivo o especie).

Esta documentacion no podra presentar alleraciones, tachaduras o enmendaduras.

2.9.2. Requisitos de Jos comprobantes del gasto

Todos los documentos comprobatorios del ejercicio del gasto, tales como facturas,

recibos de honorarios y amendamientos, deberan reunir los siguientes requisitos:

e Las erogaciones que efectien las Dependenc:as y Entidades del Municipio,
deberan comprobarse con documentacion que reinan los requisitos fiscales a que
se refiere el articulo 29-A de) Codigo Fiscal de la Federacién.

s Las drdenes de pago que comprueben recursos derivados del Capitulo de Servicios
Personales, deberan acompanarse de la relacion originat del documento soporte,
del resumen de la némina o lista de raya, debidamente firrnada por el Director de
Administracion como responsable de su elaboracion.
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Las 6rdenes de pago se elaboraran en original y tres (3) copias que pueden ser fisicas

y preferentemente en archivo electronico que se distribuiran de la forma siguiente:
1- Contraloria. {copias)
1-  Programacion (copia).
1- Finanzas (original)
1- Unidad Administrativa generadora del gasto

2.9.3. Firmas en las 6rdenes de pago

En los términos de las disposiciones administrativas que han quedado anteriormente
precisadas, las 6rdenes de pago contendran (4) firmas como minimo y serdn las
siguientes:

a) Titular de la unidad responsable que devenga el recurso,

b) Titular de la unidad generadora del gasto,

c) Director de Programacion,

d) Director de Finanzas.

L os Ayuntamientos utilizaran el formato de relacién de documentacién anexa a ia orden )

de pago (ver anexo 3). "

2.10. De las partidas presupuestales centralizadas y descentralizadas

Se consideraran centralizadas las partidas del capitulo 1000, 5000, 6000, 7000, 8000 y
9000.

Partidas centralizadas. Seran ejercidas a través de la Direccidn de Administracion,
quien serd responsable de realizar los procedimientos de compra de bienes y
confratacién de servicios con cargo al presupuesto de las Unidades Administrativas
requirentes.

Partidas descentralizadas. Son partidas ejercidas por las Unidades Administrativas
que manejan fondo fijo revolvente, de acuerdo a la normatividad que emita el propio
Ayuntamiento para el ejercicio de dicho fondo.

Conforme a lo anterior las areas normativas del Ayuntamiento emitirdn acuerdo en el
que se establezcan cuales partidas de los capitulos 2000, 3000 y 4000 seran
consideradas centralizadas y descentralizadas. '

2.11. Pagos Indebidos

Se consideraran pagos indebidos:

a) Gastos personales.

b) Uamadas telefénicas de larga distancia no oficiales. El importe de dichas llamadas
debera ser reintegrado por el responsable del drea a quien esté asignada la linea
telefénica.

¢) Las multas e infracciones al reglamento de transito federal, estatal y municipal.

d) Las comisiones bancarias por insuficiencia de fondos.

e) Las multas, recargos y actualizaciones por el incumplimiento de obligaciones
fiscales o por el pago de créditos fiscales

f) Gastos que no se sujeten a la normatividad establecida.

2.12. Fonido revolvente

El fondo revolvente es un instrumento de caracter financiero presupuestario que se
autoriza a la Direccién de Administracién y a la Direccion de Finanzas, con el objeto de
cubrir las necesidades elementales minimas e inmediatas del gasto corriente, derivadas
del ejercicio de las funciones del Ayuntamiento.

Al inicio del ejerciclo fiscal se determinara un monto que no excedera del 5% del monto
presupuestado en el mes de las partidas de gasto corriente del capitulo 2000, 3000 y
4000, indicadas por el CONAC, respetando los calendarios del presupuesto, para que
se conserve la correspondencia entre la disponibilidad de los ingresos y la ministracién
financiera de los fondos revolventes.

Para el ejercicio del fondo revolvente de gasto corriente, los Ayuntamientos observaran

lo siguiente: . ) . o
|. El fondo revolvente serd asignado tnica y exclusivamente para su aplicacion

duranie el ejercicio presupuestal vigente, por lo que deberad comprobarse y/o
_reintegrarse en el mismo ejercicio.

Il. El ejercicio de recursos para gasto corriente, debera atender adquisiclgnes
urgentes en lo minimo indispensable, de poca cuantia y de consumo inmediato,
siempre y cuando no puedan ser cubiertas mediante las formalidades y tramites
previstos.

CAPiTULo 3

COM?ROMETIDO,
Devencano v Euercipo oe Los
Recursos pe Los Mumcmos

3.1. Reglstro del compromiso presupuestario

En los lineamientos del CONAC, se entiende cémo compromiso cuando se refieja por
autoridad competente Gn acto administrativo o por algin instrumento jurldico que
establezca la relacion con terceros para la adquisicidn de bienes asi como la
cont(atacién de servicios o de obra.

Para poder comprometer los recursos de los programas presupuestarios, los
Ayuntamientos deben de contar con el presupuesto aprobado correspondiente o
modificado en su casp.

Los Ayuntamientos deberan definir el 4rea o Areas responsables de comprometer en el
sistema de gasto y generar l0s accesos necesarios.

Para inic.iar las acciones tendientes al cumplimiento de un programa o proyecto, atento
al techo financiero respectivo, se debera comprometer anticipadamente en el sistema
de control presupuestal el monto a ejercer.

La adquisicién de bienes, arrendamientos y serviclos que contraten las Unidades
Administrativas del Ayuntamiento estadn reguladas por la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacién de Servicios del Estado de Tabasco y el Reglamento del
Comité de Compras del Ayuntamiento.

En el ejercicio de los recursos se deberan observar criterios de economia, eficiencia,
imparcialidad y honradez que aseguren Jas mejores condiciones para el Ayuntamiento.
Los documentos sujetos al control presupuestal, son los siguientes:

3.1.1. Requisicién y/o orden de trabajo

Es el documento administrativo mediante el cuat las unidades generadoras del gasto
solicitan a la Direccion de Administracion los bienes y servicios necesarios para su
operacion.

Todas las adquisiciones o servicios superiores a $ 2,000.00 con VA incluido,
independientemente de! tipo de gasto de que se trate, deberdn anexarle la requisicion
y/u orden de trabajo.

Antes de expedir una requisicién y/o orden de trabajo se debera verificar que se cuente
con la suficiencia presupuestal para su compromiso en el sistema de control
presupuestal.

tas requisiciones u drdenes de trabajo deberan ser firmadas por el Director ylo
Coordinador de fa Unidad Administrativa solicitante y el Director de Administracién, las
requisiciones de las Unidades Administrativas que tengan Subcomité de Compras
autorizados, deberan ser firmadas por el area solicitante y Presidente del Subcomité.

En el caso de adquisiclﬂnes ylo contrataciones de serviclos con fondo revolvente, la
comprobaclén del gasto se realizard mediante un documento que justifique el gasto
generado, asf como el comprobante fiscal respectivo, ambos firmados por el Director
responsable de la Unidad Administrativa solicitante, siempre y cuando no sean mayores
a$ 1,999.00 con IVA incluido.

3.1.2. Pedido y orden de servicio.

Es el documento formal administrative mediante el cual Administracién previo acuerdo
del Comité da Compras, solicita a los proveedores y/o prestadores de servicios a los
que se les haya adjudicado mediante compra directa o lictacién, suministrar bienes o
servicios. “
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" Elpedido debera de aclarar e} lugar de la entrega del bien o servicio.

3.1.3. Contrato de compravenia

Es el documento formal de caracter juridico por medio del cual se establecen los
acuerdos que obligan a las partes a cumplir, indistintamente a los proveedores, a la
Direccion de Administracién y en su caso, las demds Unidades Admndinistrativas
facultadas, a fin de adquirir bienes y servicios

Se debe sefalar con precisién la vigencia del precio, importe total, tiempo de entrega
de los bienes o de terminacidn de los servicios contratados, asi como la fecha y
condiciones de pago. .

La entidad licitadora debera tomar en cuenta las garantlas para la seriedad, anticipo,
cumplimientu de 1equisicionas o contrulus, dsi como de o9 dafrcins y vicios ocultos, de
los bienes y de su calidad que sean materia de la operacién respectiva, a fin de prever
cualquier afectacién al patrimonio de la Hacienda Municipal.

Se debera anexar al expediente administrativo del proveedor, prestador de servicio o
contratista: contrato, copia del acta constitutiva de la empresa (en caso de personas
juridicas colectivas); poder notarial e identificacién del representante legal; RFC de la
emprasa, constancia de no adeudo de contribuciones al Servicio de Administracién
Tributaria, carta bajo protesta de no encontrarse en los supuestos del articulo 51 de la
Ley de Adquisiciones, Amendamientos y Prestacién de Servicios del Estado de
Tabasco, asi como el acta de adjudicacién y fallo respectivo.

Tratdndose de adquisiciones, arrendamientos y servicios con cargo total o parcial a
recursos de origen federal conforme a los copvenios 0 acuerdos celebrados entre el
Ejecutivo Federal y el Estado, que por razon de las disposiciones legales se tuviere que
aplicar la normatividad federal, se observaran todos los ordenamientos legales y
administrativos que disponga la misma.

En caso de firma de nuevos contratos de compra venta, deberan contar con suficiencia
presupuestal; asimismo, con los documentos que comprueben que se encuentran al
corriente del pago de 1as contribuciones al Servicio de Administracién Tributaria.

El contrato de compraventa serd celebrado por el Presidente Municipal o a quien
designe mediante acusrdo delegatorio debidamente publicado en el Periddico Oficial
del Estado en témminos del articulo 65 fraccidn Xiit de fa Ley Organica de los
Municipios del Estado de Tabasco, habiendo sido previamente revisado y valldado por
la Direccién de Asuntos Juridicos.

3.1.4. Contrato de arrendamient

Es el documento juridico mediante el cual el Ayuntamiento, en su condicién de
contratante y el arrendador particular o equiparable, establecen las condiciones y
obligaciones por concepto de arrendamiento de un bien o ta prestacién de un servicio.

Para el arrendamiento de vehiculos o maquinaria debera elaborarse un contrato, donde
se especifiquen las condiciones de la maquinaria, vehiculos u otros bienes arrendados,
los dias que se utilizaran, las horas de trabajo, el costo y las condiciones de pago.

£n el caso de arrendamiento de maquinaria y equipo podra arrendarse a cualquier
prestador de servicio que tenga la maquinana o equipo requerido sujetdndose en lo
conducente a las tarifas oficiales.

El contrato de arrendamiento serd celebrado por el Presidente Municipal o a quien
designe mediante acuerdo delegatorio debidamente publicado en el Periédico Oficial
del Estado en términos del articulo 65 fraccion Xl de la Ley Organica de los
Municipios del Estado de Tabasco, habiendo sido previamente revisado y validado por
la Direccion de Asuntos Juridicos.

Tratandose de arrendamiento de inmuebles se debera de observar lo siguiente:

« Su vigencia sera por un periodo no mayor de un afio, que podré ser prorrogado por
otro periodo igual atendiéndose la naturaleza o necesidades de la conlratacién; y se
celebrara con quien resultare propietario o poseedor legal del inmueble que se trate.

« Solamente se podran rentar inmuebles para la instalacién de oficinas administrativas

y/o bodegas del Ayuntamiento; solo y por causas de inlerés social en apoyo a grupos
organizados e instituciones publicas, a juicio de la Autoridad Municipal, y de existir
prevision del gasto, se podra celebrar contrato de arrendamiento en los térmmos del
parmrafo que antecede. :

« Elpago del importe de la renta preferentemente se hara por mensualidades, previa
entrega del recibo correspondiente por parte dei propietaric o poseedor legitimo del
inmueble, que cumpla con los requisitos civiles y fiscales que establece la ley en la
materia.

En la celebracién de dichos contratos se procurard no otorgar depésitos, fianzas o
garantias para el cumplimiento de sus obligaciones contractuales. La autorizacion de
los contratos estara sujeta a !a suficiencia presupuestal de la Unidad Administrativa
de que se trate.

.

En caso de renovaclén o firma de nuevos contratos de arrendamiento, deberan
contar con la suficiencia presupuestal; asimismo los documentos que comprueben
que se encuentran al corriente del pago de las contribuciones al Sistema de
Administracion Tributaria.

3.1.5. Contratos de prestacidn de servicios profesionales

Es el documento juridico mediante el cual el Ayuntamiento y el prestador de un
servicio profesional, establecen en términos de la legislacidn civil las condiciones
respecto a las facultades y obligaciones a que se comprometen cada una de las
partes.

En todos ios casos de prestacidn de servicios personales independientes, deberd
celebrarse contrato por dicho servicio.

En el caso de recibos de honorarios de servicios profesionales deberan apegarse a
lo que marca la Ley del Impuesto sobre la Renta y el Cédigo Fiscal de la Federacion,
debiendo proporcionar a los prestadores de servicio la constancia de la retencion
efectuada.

Los contratos de prestacidn de servicios profesionales, son actos esporadicos que
seran celebrados por el Director de Administraciéon previo acuerdo con el Presidente
Municipal, habiendo sido previamente revisado y validado por la Direccion de
Asuntos Juridicos, asi como por el Presidente Municipal o a quien designe mediante
acuerdo delegatorio debidamente pubticado en el Periédico Oficial del Estado en
términos del arliculo 65 fraccion Xt de la Ley Organica de los Municipios del
Estado de Tabasco.

Se enviara copia de los contratos y su ducumentacidn soporto o ta Cuntraloria
Municipal.

En caso de firma de nuevos contratos de prestacién de servicios profesionales,
deberan contar con la suficiencia presupuestal. -

3.2. Servicios personales.
Servicios personales. Momentos del egreso que deberan observar los Municipios.

Las nuevas directrices emanadas de fa CONAC, establecen los diferentes momentos
contables del egreso referidos anteriormente, para el caso de los servicios personales
se considera como:

Comprometido.- Se comprometerd el recurso con el monto de-cada uno de los rubros
que se incluye en la-plantifla autorizada de forma anual al iniciar e! ejercicio fiscal,
revisando los montos de manera mensual..”

Devengado.- Se devengara con la némina por el monto que se pagard de manera
quincenal o en periodo pactado por partida. .

Ejercido y Pagado.- Cuando se remite al banco la instruccidn de pago o el cheque
para cubrit los sueldos de los trabajadores a través de Finanzas, quien serd la
encargada de guardar la documentacién comprobatoria.

La Direccién de Administracion es la encargada de comprometer y devengar los
recursos en el sistema.

En caso de existir servicios personales diferentes de némina, se comprometeran al
firmarse el contrato o acuerdo correspondiente y se devengara al altorizarse el pago,
una vez cumplidos los términos conforme a las disposiciones aplicables. Se registrara el
ejercido y el pagado al momento del pago correspondiente.

Némina, Se consideran servicios personales las remuneraciones otorgadas a los
servidores pablicos que laboran dentro del Ayuntamiento, asi como los pagos por
concepto de sequridad social y otras prestaciones derivadas de dichos servicios,
conforme a lo dispuesto por Ia Ley de los Trabajadores al Servicio del Estado y las
Condiciones Generales de Trabajo.

Se consideran Wrabajadores de base, a los servidores publicos del Ayuntamiento que
prestan sus servicios en forma permanente en cada una de las Unidades
Administrativas.

Son trabajadores de confianza, los servidores publicos del Ayuntamiento que
desempeiian funciones de direccion, inspeccion, supervision, fiscalizacion, vigilancia, y
los que realicen trabajos personales o exclusivos de los mandos medios o superiores
de tas dependencias. :

Los trabajadores eventuales por obra determinada y/o tiempo determinado son aquellos
que realizan funciones ligadas a una obra, proyecto o programa que por su naturaleza,
la ejecucion de la misma no es permanente.

Las personas contratadas mediante honorarios asimilables a salarios no se consideran
trabajadores en los términos antes descritos, pero si servidores publicos para efectos
de responsabilidades administrativas.

Para contralarse en esta modalidad deben cumplir, entre otros requisitos, los
siguientes:

a) Presentar la constancia de inscripcién bajo el régimen de honorarios asimilables a
salarios presentados ante el Sistema de Administracion Tributaria.

b) Otorgar autorizaciér’por escrito para que el contratante efectile en su nombre las
retenclones de impuestos correspondientes.

Con la finalidad de efactuar los tramites administrativos por concepto de servicios
personales en tiempo y forma se deberan observar las siguientes normas:

» Las Unidades Administrativas deberan validar anualmente las plantillas de personal
conteniendo todas las percepcianes y prestaciones otorgadas al servidor piblico
ante Administracion y Programacién, con la finalidad de realizar el proyecto de
presupuasto.

* Se debera proporcionar a Administracién a mas tardar los primeros cinco dias de
cada quincena, las incidencias del personal mediante un oficio pormenorizado y con
las autorizaciones respectivas a su cargo.

Para el ejercicio de estos recursos las areas deberan sujetarse a los siguientes
lineamientos:
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Administracién es la responsable de emitir la némina del Ayuntamiento con base en
los tabuladores de sueldos, incidencias y los demas datos necesarios para tal fin,
debiendo retribuirlas proporcionaimente, de acuerdo al nimero de dias laborados y
en los periodos de pago establecidos por la Ley de los Trabajadores al Servicio del
Estado, en el lugar y forma que disponga el Ayuntamiento.

Es responsabilidad de la Administracién vigilar que las remuneraciones percibidas
por los servidores publicos no excedan los rangos maximos por categoria
establecidos en el labulador de sueldos autorizado por el Cabildo previamente
publicado en el Periddico Oficial del Estado. Cuando se realicen modificaciones al
tabulador de sueldos estas se sujetaran a la legislacién vigente en materia de
publicaciones oficiales.

El pago de sueldos o salarios s6lo procede por trabajo desempedado, vacaciones,
licencias con goce de sueldo y los dias de descansos tanto obligatorios como
eventuales.

De conformidad con la legislacién aplicable al caso, para cubrir el pago del tiempo
extraordinario de trabajo, las Direcciones y Coordinaciones debersn observar que
éste no exceda de tres horas diarias ni de tres veces en una semana, sujetandose a
la realizacién de programas prioritarios de extrema urgencia, debiendo pagarse en un
100% mas del salario asignado a las horas de jomada ordinaria.

La prima vacacional debera retribuirse de manera proporcional al nimero de dias
laborados por el trabajador durante los periodos de vacaciones establecidos en la
Ley de los Trabajadores al Servicio del Estado y en base a las Condiciones
Generales de Trabajo.

« El pago de aguinaldo se efectuard de manera proporcional al nimero de dlas
laborados por el trabajador durante el ejercicio respectivo conforme a lo establecido
en la Ley de los Trabajadores al Servicio del Estado y en base a las Condiciones
Generales de Trabajo. .

Es responsabilidad de las Unidades Administrativas tramitar ante Administracién, los
nombramientos, remociones, renunclas y licencias de los servidores publicos, en los
formatos preestablecidos debidamente requisitados.

Sdlo procederan los formatos de movimientos de personal cuando se cumplan los
siguientes requisitos: /

a) La fecha de ingreso no rebase como maximo quince dias poster/iérss a la fecha de
recepcion. ’

b) Las licencias sin goce de sueldo no procederan en los casos. en.que la fecha que
cause efeclo el movimiento sea anterior a la fecha de recepcién del aviso, por lo que
sera responsabilidad de ta Unidad Administrativa fa devolucion del recurso ministrado
por este concepto.

c) La contratacién del trabajador surtird efecto hasta que éste haya entregado su
documentacién completa. En el caso de sustitucion de plazas, indistintamente de la
naturaleza de las mismas, debera previamente acreditarse el proceso legal de la
persona que la ocupaba. )

d) Podra reclasificarse a un trabajador a una categoria de nivel inferior o superior, con
un movimiento de baja o renuncia y alta por reingreso.

e) Los cambios de adscripcién podran efectuarse cuando una Unidad Administrativa
previa autorizacion de las areas administrativas transfiera a otra los recursos de la
plaza que ocupa un trabajador.

f) Para promociones del personal se requiere la autorizacién de la Presidencia
Municipal.

g) De conformidad a la Ley Organica de los Municipios del Estado, el’ Ayuntamiento
estd impedido de cambiar la clasificacidn de las plazas o cargos de confianza, a de
base, durante los ultimos ocho meses de su perfodo constitucional. Por lo que la
plantilla de personal solo serd modificada por éste concepto hasta el Ultimo dia del
mes de abrit del afic término de su periodo, independientementie de la fecha de
autorizacién por la Autoridad Municipal.

h) Las Unidades Administrativas validardn Ja némina emitida por Administracién.

i) En los casos de trabajadores con descuento por concepto de pension alimenticia,
éstos se haran efectivos en los términos ordenados por juez competente medianie el
oficio respectivo.

i) Administracién solo podra efectuar retenciones, descuentos 6 deducciones al satario
de los servidores publicos en favor de terceros, conforme a lo previsto en el articulo

39 de la Ley de los Trabajadores al Servicio del Estado.

3.2.1. Personal Eventufil

Son las remuneraciones que se pagan a los trabajadores de caracter eventual que
laboran en obras, proyectos y programas especificos, debiendo ajustarse a los
siguientes lineamientos:

¢ No podran considerarse o incluirse categorias de niveles medios o superiores ni
administrativas, ni personal gue ocupe aiguna otra plaza dentro del Ayuntamiento.

* Administracién es la responsable de registrar, validar y controlar los contratos y su
vigencia, del personai bajo este régimen. °

Las Direcciones y Coordinaciones solo podran contratar personal eventual para la
ejecucion de obras y proyectos especificos, una vez concluida la obra ef personal asi
contratado dejard de prestar sus servicios en la Unidad Administrativa pudiendo
recontratarse nuevamente bajo este concepto cuando exista un nuevo proyecto,
cuidando las formalidades jurldicas de tal forma que no se generen fuluras
obligaciones de caracter laboral para el Ayuntamiento.

3.2.2. Registros contables y Presupuestarios del impuesto sobre Némina

Ei objetivo es homologar los registros contables y presupuestarios del impuesto sobre
nominas de acuerdo a los lineamientos éstablecidos por el Consejo Nacional de
Armonizacién Contable (CONAC), para dar cumplimiento a las Leyes de Hacienda del
Estado de Tabasco y de Coordinacion Fiscal y Financiera del Estado de Tabasco.

Adecuaciones al Clasificador por Objeto del Gasto

-..{{ Dice:” A * Debe decir: - Definiciones:

(;800 IMPUESTO SOBRE u Asignaciones destinadas a
NOMINAS Y OTROS QUE SE " cubrif los pagos del impuesto
DERIVEN DE UNARELACION 390 Impuesio sobre pminas y - oo o B8R (0 DPISe S

LABORAL otros que se deriven de una deriven d elaci
' Telacion al e una relacion laboral
181 lmpugslo sobre néminas 1 Impussio o nominag 3 C¥/90 de los enles piblicos en
182 Otros impuestos derivados 3881 Impuesto sobre nominas los términos de las leyes

de una relacion laboral. correspondientes,

EJEMPLO:

Pago de prestaciones correspondientes al mes de enero de 2013 en promedio de un
Municipio: $ 6'158,325.63

Calculo del impuesto:

$ 6°'158,325.63

2.5%  (Art. 25 frac. Il Ley de Hacienda del Estado de Tabasco}

$ 153,958.14

ido del impuesto sobre deter do por 153,858.14

8.24 Presupuesto de Egresos

Comprometido $153.956.14
Presupuesto de Egresos
8.22 Por Ejercer $ 153,958.14
g del sobre némina d por un monto de 153,958.14

Registro contable

3.9.8.1 impuesto sobre nomina $ 153,958.14
Relenciones y
21.17 Contribuciones por $ 153,058.14
Pagar a Corio Plazo
3 Registro presupuestario
No.de - . i y o N n |
Cta.. T Nombra de }a cuenta B Dobp - Haber *
Presupuesto de Egresos o
825 Devengado $153,958.14
Presupuesto de
824 Egresos Comprometido $153.958.14
* Raegistro por ta emisién de la orden de pago
N&:’. i & N Nomi)rg de In cuenta . Debe B
LA E o youn T
Presupuesio de Egresos
826 Ejercido $153,958.14
o
Presupuesto de
8.25 Egresos Devengado §153,058.34

Registro del pago del impuasto sobre nomina determinado por 153,958.14
[

Retenclones y
2.11.7  Contibuclones por Pagar $ 153,968.14
a Corto Plazo
1.1.1.2 Bancos/Tesoreria $153,858.14



b ot

19 DE OCTUBRE DE 2013

PERIODICO OFICIAL

Registro presupuestal

No.de 4 Nomb" dala cuonu
: Cta, R PR
827 Presupuesto de Egresos $153,958.44
- Pagado.
. Presupuesto de 1
aos o Elorests $ 153,958 14

Qy do Inmuon porun monto de 153,958.14
e gl P g o B

Nomhn dela cuonu D-bc X Habor

813 Modificacion a Ley de Ingresos Estimada $ 153,958.14

8.1.2 Ley de ingresos por Ejecutar $153.958.14

I
Registro del devengado del Fondo de R imiento de Contr b E |
Registro contable
N& de Nombra de ja cuenta - ¥ 2. Debe’ - Haber
a. : .
11.24 ingregos por Recuperar a Costo Plazo $153,058.14
Participaclones (Fondo de

4211 resarcimiento de $ 153,058.14

conlribuciones estatales)

Reols!m praupuutvlo

$ 163,958.14

812 Ley de Ingresos por Ejecutar

814 Ley de Ingresos Devengada $153,058.14

de Contri

Registro por el cobro del Fondo de R:
Registro contablc

No.de | EXE Nombr- de |a cuenta, ey o ‘x : 7 Dabe
.. Gta: ) e | N s S
1.1.12 Bancos/Tesoreria $ 153,958.14
Ingresos por
1.1.24 Recuperar a Corlo $153,958.14
Plazo
Regisiro presupuestario
No. de :
Cla: "y ek qmbr’_dg :a cyenta
8.14  Ley de Ingresos Devengada $ 153,958.14
Ley de Ingresos
815 Recaudada $153,058.14
Recomendaciones Generales:
« EI pago de este impuesto se debe efectuar con Paricipaciones,

independlientemente de la modalidad del recurso con que se hayan cubierto las
diversas prestaciones a los servidores publicos del Ayuntamiento.

« La Direccién de Administracion iniciara en el sistema administrativo el proceso para
que !a Direccién de Finanzas, proceda a efectuar el entero de este impuesto, para
que se efectiie oportunamente el devengado del pago a realizar.

" tenlant:

3.2.3. Nomb i 3 de personal y hojas de servicio.

Administracion informara mensualmente al Organo Superior de Fiscalizacion de los
movimientos del personal, altas, bajas y cambios, en forma impresa y en medios
magnéticos de respaldo del programa "SIDENOM®.

Administracién debera tener integrado el expegiente de todos sus servidores publicos,
al que debe contener la sigulente documentacién: solicitud de empleo con fotografia,
curriculum vitae, copia de acla de nacimiento, copia de cartilla miltar (en su caso),
copia de la CURP, copia de identificacion oficial, copia de nombramiento, certificado
médico, cartas de recomendacion, carta de residencia y constancia o comprobantes de

estudios.

3.2.4. Las Constancias de Antigiiedad Laborai

Las Constancias de Antigledad Laboral deberan ser solicitadas por los servidores
publicos ai Organo Superior de Fiscalizacion, de conformidad con lo establecido en los
articulos 76 fraccidn XXIV de la Ley de Fiscalizacién Superior del Estado de Tabasco,
asi como de! articulo 17 fraccidén XIX y 18, fraccién XXi y XXH del Reglamento Interior
det Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de Tabasco.

3.3. Materiales y suministros

Los materiales y suministros son el conjunto de bienes y provisiones que se requieren
para la prestacion del servicio publico, asi como para el desempefio de las actividades
administrativas.

Para ejercer los ;ecursos dei capitulo 2000 materiales y suministros, las unidades
responsables deberan tener el presupuesto aprobado y comprometido.

Para comprometer 10s recursos la unidad responsable debera contar con el contrato de
compraventa, requisicion, pedido, o documento que acredite el acuerdo con un tercero
para ia adquisicion de los bienes.

Para devengar los fecursos correspondientes a este capitulo de gasto, se realizara en
la fecha de recepcion de los bienes, de conformidad con las condiciones de la
requisicion, pedido o contrato.

El sjercido y pagado d8 los recursos de este cépl?tTlt;_s-; Arégistraré al momento de
efectuar el pago correspondiente.

Los Ayuntamientos deberan definir al interior las unidades responsables de
comprometer, devengar y ejercer estos recursos en su sistema informatico de gasto
publico.

3.3.1. Formulaci6n del Programa Anual de Adquisiciones

Con el objeto de consolidar la compra de blenes y contratacién de servicios, el Comité
de Compras debera acordar su plan de actividades, lo que permitird obtener
reducciones en los precios de los bienes requeridos, observando lo siguiente:

a) Calendarizar reuniones de trabajo elaborar formato de registro y control de .ﬁnnas
de sus integrantes, dentro de los primeros treinta dias de cada ejercicio fiscal y al
inicio del mandato constitucional en los primeros noventa dias.

b) Dar aviso por escrito a las Unidades Administrativas del plan de actividades
derivado de los PAl, con la finalidad de que estas envien oportunamente sus
requerimientos y consolidar compras en beneficio de mejores condiciones para el
Municipio. )

c) Se apegaran en el ejercicio de los recursos a los calendarios autorizados en
partidas, programas y proyectos para que exista corfespondencia entre la
disponibilidad y el pago a proveedores, contratistas y prestadores de servicios.

Deberdn consolidar las adquisiciones conforme al presupuesto y calendario
autorizado, de manera que no se fraccionen las compras, para lo cual podran
celebrar ‘contratos de suministros programados. Se considerardn compras
fraccionadas, aquellas que se realizan en forma subsecuente en tiempos menores a
quince dias.

d

e) En el caso de adquisiciones con recursos provenientes de Fondos de Aportaciones
Federales del Ramo General 33 (Fondos lil y 1V), se apegaran a lo dispuesto en la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado de
Tabasco y el Reglamento del Comité de Compras del Ayuntamiento. Lo anterior se
observara, con las salvedades que estén previstas en los ordenamientos federales
expedidos en los decretos y disposiciones correspondientes para el ejercicio fiscal

de que se trate.

3.3.2. Gastos de atimentacion

Las comprobaciones con cargo a la partida 2211 “Alimentacidn y Viveres” se sujetaran
a las siguientes precisiones:

a) Se debera de anexar a los comprobantes con requisitos fiscales, orden de servicio,
en la que se justifique plenamente e! gasto, signada por el titular de! area.

b) Cuando por las necesidades de la Unidad Administrativa el personal se quede a
laborar en horario corrido los gastos por este concepto deberan de contener los
nombres y firmas de quienes hayan realizado ei consumo.

c) Sélo procederan los comprobantes con requisitos fiscales que incluyan consumo de
alimentos a detalle -en ningin caso procederan las que incluyan consumo de
bebidas alcohdlicas-.

d) Cuando los comprobantes con requisitos fiscales incluyan cargos por sefvicio o
propina este importe no sera considerado como gasto dentro del total a pagar.

3.4. Servicios generales
Son las erogaciones que se efectuan por concepto de servicios basicos como teléfono,

energia eléctrica, asi como los os de di indole, los servicios
profesionales, financieros, de mantenimiento y comunicacion.
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Para erogar los recursos para el pago de servicios generales, previamente deben estar
autorizados en el presupuesto de la unidad responsable.

Para registrar el compromiso de los servicios es indispensable formalizar mediante la
firma la orden de trabajo o de servicio, el contrato de arrendamiento, de prestacién de
servicios o el oficio de comision en el caso de viaticos.

El registro del devengado correspondiente a los servicios generales se Tealizara en la
fecha de la recepcidn del mismo, de conformidad con el avance pactado en las
condiciones del contrato u orden de servicio.

El registro del compromiso, devengado, ejercido y pagado de las comisiones
financieras se hard en el momento de aplicacién de las instituciones financieras al
Ayuntamiento.

Los Ayuntamientos deberan definir al interior las unidades
comprometer, devengar y ejercer estos recursos en su sistema informatico de gasto
pubtico. -

3.4.1, Vidticos y gastos‘ﬂa camino.

Viaticos. Son recursos asignados a los servidores publicos que para el desempefio de
sus funciones deban de trasladarse por un periodo’ mayor de 24 horas a lugares
distintos al de su adscripcion. Dichos recursos cubriran los gastos por concepto de
alimentacion, hospedaje y gastos menores inherentes al viaje.

Gastos de camino. Son recursos asignados a los servidores publicos que para el
desempefio de sus funclones deban de trasladarse por un periodo menor de 24 horas a
lugares distintos al de su adscripcion. Dichos recursos cubrirdn los gastos por concepto
de alimentacion y gastos menores inherentes al viaje.

Para comprometer los vidticos o gastos de camino es necesaria la presentacién del
oficio de comision correspondiente autorizado.

Para devengar los vidticos se hard en el momento de autorizacién de los gastos
comprobados al término de la comision.

Lineamientos generales

Los gastos por concepto de vidlicos y gastos de camino se sujetaran a las siguientes
normas:

1. El pago de vidticos y gaslos de camino, procederd siempre que se conceda ai
personal que fabora en el Ayuntamiento que por razones del servicio requiera ser
trasladado temporalmente a un lugar distinto al de su adscripcién o residencia
oficlal. Asi como los prestadores del Servicio Social de las distintas instituciones
educativas de la entidad que tengan firmado convenio con el Ayuntamiento.

2. Solo se otorgaran, por el dia o los dias de comisién estrictamente necesarios para
que el personal lleve a cabo el desempefio de la comision conferida.

3. Los servidores publicos comisionados, tendran derecho al otorgamiento de vislicos
ylo gastos de camino de conformidad con la tarifa autorizada, mismos que se
pagaran antes del inicio de la comisién. No se reconoceran gastos superiores a |a
tarifa.

4. Se deberan de tramitar con anticipacion.

5. La comprobacién de los viaticos se efecluard a lravés del formato de oficio de
comisidn establecido, en el que se detallarad el lugar, dias y motivo de la comision,
anexando los comprobantes del gasto que cumplan con los requisitos fiscales, para
cubrir gastos de trastado en transporte publico entre otros su comprobacion se hara
mediante recibos de gasto, mismo que en ningin caso excederadn del 25% del
monto total asignado para desempefiar la comision, la cual deberd ser autorizada
por el Director o Coordinador General y el Presidente Municipal.

8. La comprobacién de los gastos de camino se efectuard a través del formato de
oficio de comision establecido, en el que se detallara el Jugar y dias de la comision,
el importe de gastos de camino, el motivo de la comisién y debera ser autorizado
por el Director o Coordinador General y/o el Presidente Municipal.

7. Los oficios de comision y en su caso el pago de vidticos, seran autorizados por el
titular del 4rea y en el caso de Directores ylo Coordinadores por el Presidente
Municipal.

8. Los oficios de comisién y en su caso et pago de los gastos de camino deberan ser
autorizados por el titular de la Unidad Adminisirativa.

9. Si fuera suspendida ja comisién o postergada por tiempo indefinido, el servidor
publico comisionado deberd cancelar el proceso y en su caso, reintegrar
inmediatamente los recursos otorgados.

Al personal operativo que acompafie en comision a un servidor publico de mando
superior, le podran ser autorizados gastos conforme a la tarifa establecida para el
mando superior.

10.

Debera de reducirse al minimo indispensable el nimero de servidores publicos gue
deban ser enviados a una comision.

11
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responsables de

>

12. Se debera llevar un control secuencial de los nimeros de oficios de comision
emitidos, por Unidad Administrativa.

13. Cuando se desempefie una comision en dias inhabiles, el servidor publico
designado debers indicar en el oficio de comision los motivos que la justifiquen
plenamente.

No procederdn los gastos de camino y/o los vidticos cuando

» El servidor pablico goce de vacaciones o licencid.
« Elservidor publico tenga comisiones simultaneas.

Viaticos fuera del Estado y dentro del territorio nacional: Cuando se requiera que
uno o un grupo de servidores publicos municipales deba asistir a conferencias,
congresus u vlas 1suniunes de cardeter vfiviul los visticos 950 padran ser designados
y autorizados por el Presidente Municipal o a quien este delegue.

Viaticos en el extranjero: Solo procederan por los dias estrictamente necesarios para
el desempeno de la comision conferida; el monto de los vidticos sera considerado
tomando en cuenta el tipo de cambio que prevalezca en los dias de la comision en el
pais donde se lleve a cabo, asi como el costo de los hoteles, allmentacién y transporte
del lugar de que se trate. Estos deberan ser autorizados por el Presidente Municipal
previo acuerdo del Cablido.

Tarifas de viaticos y gastos de camine
Para la asignacién de viaticos y gastos de camino, las unidades administrativas

deberan apegarse como rango maximo y de acuerdo a sus caracteristicas particulares,
a as siguientes tarifas diarias:

Superior 1000 {
. Medio 800 1400 !
| Operativo 700 900 i

egion de los Rios (Balangén. Em

P

I - Shpqrior |

! . Medio |

| Operativo i
Resto del Estad

H Subevior 210

| Medio 160 i

H Operalivo 105 50 P

Niveles de aplicacién

Para efecto de pago de viaticos y gastos de camino, la clasificacién por tipo de mando
de los servidores publicos es la siguiente:

* Superior. Incluye a los Regidores, Secretario de! Ayuntamiento, Directores vy
Coordinadores. :

¢ Medio. Incluye a Subdirectores, Subcoordinadores, Asesores y Jefes de
Departamento, o sus equivalentes dentro de la estructura organica.

» Operativo. Resto del personal.

Comprobacién de pasajes con boletos de avién

El comprobante con valor fiscal lo constituye e boleto de avién, no se consideraran
comprobables las facturas expedidas por las agencias de viajes, anexando el oficio de
comisién. En el caso de adquisicidn de pasajes para visitantes, se adjuntard copia del
oficio de invitacion.

En el caso de boleto electrénico, debera-anexarse la factura experlida por la agencia de
viajes.

En todos los casos deberan anexar a la comprobacion los talones del pase de abordar.

Contratos de comodato en los comprobantes del gasto.

Cuando por necesidades justificadas de la administracién municipal los funcionarios
publicos utilicen en el desempefio de sus funciones sus vehiculos y el Ayuntamiento les
pague el combustible y/o el mantenimiento, deberan respaldar el gasto con contratos de
comodato. Asi también para los casos en que se requiera el uso de teléfonos celulares
particulares de los servidores publicos de nivel superior podran suministrarseles las
tarjetas de prepago con un importe mensual no mayor a $ 500.00, previa autorizacion
del Presidente Municipal.

3.4.2. Servicios, consultoria, asesoria, estudio e investigaciones, capacitacién,
adiestramiento, asesorias legales y fedatarios.

En el caso de los gastos por este concepto, la comprobacion debera estar debidamente
integrada (recibo de honorarios, hoja de retencion, orden de trabajo, contrato, informe
unico ylo periddico por el servicio prestado y en su caso acta de adjudicacién), ademas
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= Llevar un padrén en el que se detalle la ubicacién , responsable del bien, nimero de
inventario, descripcion del bien, marca, placa (en el caso de equipo de transporte),
modelo, serie, color, niumero de factura, fecha de adquisicion y valor del mismo;
« FElaborar un resguardo que deberé firmar el usuario responsable del bien, en el que
se detallen los datos del punto anterior ;
« Lievar el control de los resguardos de bienes muebles, asi como de la actualizaciéon
de los mismos ;

.

Efectuar recuento ﬂgfco de los bienes muebles semestralmente, identificando e
iniciando los tramites de baja de los bienes inservibles;

Dar a conocer al OSFE anualmente, el inventario fisico de los bienes muebles e
inmuebles actualizados, valorizados por Unidad Administrativa y conciliados con
cifras al estado de situacion financlera al 31 de diciembre de cada ejercicio, lo que
sera efectuado por las Direcciones de Administracion, Contraloria, Secretario del

Ayuntamiento y el Sindico de Haclenda, registrando el aumento o disminucién de los

mismos.

La valuacion de los activos no circulantes, se haran conforme las reglas y
lineamientos establecidos por el CONAC

Las Direcciones de Administracion y Contraloria podréan realizar inspecciones fisicas de
los bienes cuando asi lo consideren pertinente.

a) Registro de bienes muebles

_Previa recepcién de la factura, Administracidn proceders al tramite del registro del bien,
asi como a elaborar su resguardo.

Los bienes recibidos en donacion o en comodato se formalizaran mediante un contrato
o convenio entre el Municipio y la contraparte, en la que se indique bajo qué
circunstancias son recibidos los bienes muebies; el mecanisimo de control y resguardo
es el mismo que cuando se adquiere un bien.

b} Propuesta de baja de bienes muebles

1. Unicamente procederan para baja los bienes muebles que por su incosteabilidad o
deterioro no puedan ser objeto de reparacion.

2. Las Unidades Administrativas enviaran oficio signado por el titular de ta misma a
Administracion solicitando la baja del bien, especificando todas las caracteristicas
del mismo, tales como: asignacion de numero de inventario, nombre del bien,
departamentto a que se encuenlra asignado, nombre del usuario, marca, placas -en
el caso de equipo de transporie-, modelo, serie, color, numero de factura, fecha de
adquisicion y valor, etc.; girando copias al Departamento de Control de Bienes o su
equivalente'y la Contraloria,

.3. En caso de solicitud de baja de vehiculos, maquinaria y equipos especiales, se
requerira de una opinion técnica det servidor piblico responsable que especifique el
motivo de la baja, seran sometidos a un avalio o estimacion por parle de
Administracion. En el caso de equipo de transporte es necesario que ésta Gltima
realice previamente la baja de las placas ante las autoridades de transito estatat.

4. Las Unidades Administrativas deberan entregar el bien mueble en las dreas que
sefale Administracion, recibiendo el documento que avala la entrega del mismo
debidamente requisitado.

5. Se deber4 enviar a la Contraloria Municipal copia del oficio con el que se le solicitd
a Administracion la baja del bien, anexando memoria fotografica del mismo, a fin de
que esta verifique la integracién del expediente correspondiente y participe como
testigo en el acta de baja.

No seran tramitadas las soficitudes de baja, que no se apeguen a estos procedimientos.

. ¢) Procedimiento de enajenacién y/o baja de bienes muebles

Administracion, serd la encargada de tramitar la enajenacién y/o destruccién de los
bienes muebles propiedad del Ayuntamiento que figuren en sus invéntarios y que por
uso, aprovechamiento 0 estado de conservacién, no estén en condiciones de ser
utilizados.

La Secretaria del Ayuntamiento recibira por paﬂe de Administracidon las actas
administrativas acompafnadas de la memoria fotografica, en las que se describan los
bienes muebles que hayan causado baja del inventario.

Esta Secretaria elaborara la propuesta de “Acuerdo de baja 0 enajenacion” para ser
presentado ante el Cabildo quien autorizard en su caso, la enajenacion, donacién,
destruccion o baja definitiva de los bienes muebles.

Una vez aprobado el procedimiento a que haya lugar, -Administracion debera notificar
oficialmente al OSFE en un plazo no mayor a quince dias, sobre el procedimiento de
desincorporacion del o los bienes muebles anexando copia fiel del Acta de Cabildo en
que fue aprobado y aibum fotografico, comunicando el destino final que se dara a los
mismos.

d) Procedimiento para el mantenimiento y reparacién de bienes muebles

Vehiculos

1) Las Unidades Administrativas deberan solicitar el mantenimiento preventivo de los
bienes muebles que tengan a su disposicion, con el objeto. de que estén en
condiciones de uso y su periodo de duracion atcance el tiempo previsto.

2) Uevar bLitacoras para el conlrol de los gastos de los hienes muebles
{mantenimiento, reparacion, combustibles y lubricantes, elc.)

Para ello, deberan solicitar a Administracion a través de una orden de servicio el
mantenimiento o reparacion de los bienes asignados a su drea, especificando
descripcion, marca, placa, modelo y nimero de inventario, el tipo de reparacion que se
requiera, ubicacion; asi como partida que afecta.

En el caso de vehiculos, se debera especificar claramente el tipo de reparacion que se
va a llevar a cabo una vez que se conoce, comparer presupuestos previamente
identificados y autorizados por el responsable del area, una vez aprobada deberan
aceptarse otras adiciones a la orden de trabajo.

Los vehiculos que cuenten con garantia, deberadn de enviarse para su servicio o
reparacion a la agencia respectiva.

@) Responsabilidades de los titulares de Unidades Administrativas adscritas a
Areas Operativas

1. Mantener informada a Administracion y a Contraloria de los cambios de asignacion
de los bienes muebles. ’

Soficitar la actualizacién de los resguardos.

3. Informar a Administracién, Contraloria y Asuntos Juridicos, en un plazo no mayor
de 12 horas del extravio, menoscabo o robo de los bienes propiedad del
Ayuntamiento.

4. Asignar de acuerdo a las funciones del drea los vehiculos oficiales

5. Girar oficio de comision que justifique el uso de vehiculos oficiales terminada la
jornada laboral, los fines de semana y dias festivos; si no hay comisién que lo
justifique, los vehiculos no asignados a la autoridad municipal y mandos previstos
por la misma (Limpia, Reglamentos, Alumbrado, Seguridad Publica, Transito, elc.)
deberan ser resguardados en el estacionamiento oficial correspondiente.

6. Llevar bitdcoras para el control de los gastos de los bienes muebles
(mantenimiento, reparacion, combustible y lubricantes, etc.).

7. Llas unidades administrativas semestralmente deberan de actualizar el inventario
fisico de los bienes muebles para su conciliacion con Administracién.

f) Responsabilidades de los usuarios y Unidades Administrativas

1. Es responsabilidad de los usuarios el buen uso y custodia del bien que les fue
conferido para el desarrollo de sus actividades, cualquier extravio, menoscabo o
robo dentro de las instalaciones, deberd de ser restituido por los usuarios, previa
determinacion de las responsabilidades imputables al servidor publico.

2. Si el extravio, menoscabo o robo se realiza fuera de las instalaciones y oficinas dei
Ayuntamiento y no es reportado en un plazo no mayor a 12 horas, a partir de que
tenga conocimiento de los hechos, el usuario debera restituirlo.

3. Abstenerse de permitir el uso de los bienes asignados a personas distintas a la-
autorizadas o ajenas al servicio piblico def Gobierno Municipal.

4. Usar el vehiculo asighado solo para fines oficiales.

5. Concentrar los vehlculos oficiales al término de las jornadas de trabajo, asi como
los fines de semana y dias festivos en los estacionamientos autorizados por
Administracién.

6. Abstenerse de reparar e! vehiculo por sl mismo o por interposita persona, salvo en
los casos de excepcién, asi como de desprender o sustituir cualquier parte
integrante del vehiculo o modificar su estructura.

7. Abstenerse de circular con el vehiculo fuera de los limites territoriales del Municipio,
con excepcidn de que asf lo requiera la naturaleza del servicio, o bien cuente con ia
autorizacidn expresa para tal efecto. -

8. Serd responsable de los dafios o perjuicios aquel servidor publico que con motivo
de su negligencia, inexperiencia, dolo o mala fe y bajo los efectos del alcohol o
algin enervante prohibido, cause al vehiculo que tenga asignado; asi como los
dafios a terceros, en su parsona y en sus bienes, cuando no sean cubiertos por el
seguro contratado por el Goebierno Municipal. En el caso de que el servidor publico
usuario de un bien se encuentre bajo prescripcidn médica (con medicamentos que
alteren su sistema nervioso & motriz) . debera reportario a su jefe inmediato para
evitar ser comisionado e incurrir en algun percance;

9. El usuario informara, por cualquier via a su alcance, al responsable de fa Unidad
Administrativa a la que esta adscrito, cuando se suscite un accidente o siniestro; en
atencién a la gravedad del mismo, el usuario dard aviso a la compaiia
aseguradora, asi como a las auloridades judiciales o administrativas que
correspondan;

10. El usuario expondra por escrito los hechos a la Direccion de Administracién,
Contraloria Municipal y en su caso, a la Direccién de Asuntos Juridicos, explicando
brevemente la naturaleza del accidente o siniestro, asi como las circunstancias
materiales de su actuacién y las medidas que fueron tomadas para su atencion.
Con independencia de lo anterior,  deberad presentar la denuncia penal
correspondiente ante la autoridad ministerial correspondiente

g) Lineamientos para adquisiciones de los recursos informaticos
Para la adquisicion de recursos informaticos se debera considerar lo siguiente:

1. La Unidad Administrativa solicitara a la Direccion de Programacion, la suficiencia
presupuestat del proyecto que corresponda para su adquisicién

[N

Deberan enviar su requisicion de equipos de computo, telecomunicaciones,
radiocomunicacion y en general cualquier recurso informauco al Comué de
Compras, previamente validado por Programacion. Esta deberd ser acompaiada
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debera justificar en el contrato el servicio prestado y los beneficios a obtener con dicha
asesoria. ’ ‘

3.4.3. Gastos de difusién

En los casos de servicios publicitarios y/o periodisticos, ademas de la factura, deberan
anexar a la orden de pago, el desplegado del ejemplar de la empresa contratada, asi
como el contrato respectivo.

En el caso de promocion a través de radio y television la factura deberd incluir los datos
de fa promocion contratada, 1as fechas y horarios de difusion

3.4.4. Gastos de Eve?‘tos Especiales

Se consideraran gastos de eventos especiales, aquellos que se realicen con motivo de
celebraciones tradicionales, tales como los eventos de feria sea municipal o estatal, asl
como {0S que se realicen con molivo del camaval, semanas culturales, u otras
especlficas del Municipio.

Para los efectos anteriores, deberd especificarse la actividad para cada evento
especial, al interior del programa presupuestario, estos evenlos se podran reflejar en
uno o varios programas presupuestarios de acuerdo a las necesidades del Municipio,
sin embargo estos procesos deberdn darse por concluidos a mas tardar en el mes
siguiente de su ejecucién, para que el OSFE pueda efectuar las revisiones
correspondientes.

En caso de que dentro de los eventos a que refiere el parrafo anterior, existan gastos
que por su naturaleza consfituyan una accién de rehabilitacidn, construccion,
ampliacion de espacios fisicos o adquisicion de activos deberan registrarse en
proyectos por separado de capital.

Dichos gastos seran validados en Actas de Acuerdo suscritas por el Comité del evento
especial que corresponda, previamente constituido; asimismo, tratandose de la feria
estatal, los que deriven de los gastos personales de la Embajadora, éstos seran
validados adicionalmente por la misma.

3.5. Transferencias, asignaciones, subsidios y otras ayudas

Subsidios y Subvenciones Otorgadas. Son las transferencias corrientes que realizan los
Myuniamientos, con el fin de estimular la produccion, promover las exportaciones o la
inversion, favorecer determinadas importaciones, mantener en el mercado intermno los
precios de los bienes y servicios que producen o venden.

El registro del compromiso de los subsidios, transferenclas, asignaciones u otras
ayudas se realizara al momento de autorizarse 13 solicitud o acto requerido. Al inicio del
ejercicio por el monto anual, del padron de beneficiarios elegibles, revisable
mensualmente.

Ei registro del devengado de los subsidios, transferencias, asignaciones u otras ayudas
se realizara en la fecha en que se hace exigible el pago de conformidad con reglas de
operacion y/o demas disposiciones aplicables.

El ejercido y pagado de los subsidios, transferencias, asignaciones u otras ayudas se
registrara en el mismo momento al efecluarse el pago del subsidio 0 apoyo.

Los Ayuntamientos deberan definir al interior las unidades responsables de
comprometer, devengar y ejercer estos recursas en su sistema informatico de gaslo
publico.

3.5.1. Apoyos soclales

Son erogaciones destinadas a olorgar ayuda en dinero o en especie a grupos
familiares o personas con la finalidad de apoyar a Ia poblacion en general en conceptos
como:

a) Ayuda a indigentes.

b) Becas y/o despensas.

c) Programas sociales diversos,

d) Cooperaciones diversas y

e) Donativos,

Los recibos, listados de beneficiarios o actas de donacion, deberén contener los
siguientes requisitos:

1) Nombre, denominacién o razéon social.

2) Registro Federal de Contribuyentes.

3) Domicilio o ubicacion del beneficiario.

4) Numero de folio de la Unidad Administrativa.

§) En el caso de becas, numero de matricula de control escolar del beneficiario.

6) Firma de recibido del beneficiario, del padre, de la madre o del tutor.

7) Visto bueno del Director y/o Coordinador.

8) Acta de donacion firmada por el titylar del area generadora.

9) Debera anexar la peticion original del beneficiario debidamente firmada y/o con
huella digita!.

10) Copia de identificacion oficial (credencial de elector, cartilla det servicio militar), en
caso de no contar con ella, copia de acta de nacimiento y de la CURP.

11) En el caso de apoyos permanentes producto de programas sociales, se elaborara
un padron soportado con los documentos sefalados anteriormente, mismo que
debera aclualizarse cuando se realicen modificaciones de altas o bajas,
justificando el programa con la fundamentacién para su establecimiento y reglas de
operacidn (que establezcan criterios de seleccién, poblacion a beneficiar,
comunidades en que aplica, forma de comprobacion, vigencia de aplicacion del
programa entre otras).

Cuando se entregue a una institucion, el recibo debera ser en papel membretado, con
nombre y firma del apoderado, sello (si lo hublere) y copia‘del poder notarial en su caso.

3.6. Bienes muebles, | bles e intangibl

Para ejercer los recursos del capitulo 5000, las unidades responsables deberan tener el
presupuesto aprobado y comprometido.

J
Para comprometer los recursos la unidad responsable deberd contar con el contrato de
compraventa, 0 documento que acredite el acuerdo con un tercero para {a adquisldon
de los bienes muebles.

Para devengar los recursos correspondientes a este capitulo de gasto, se realizar en
la fecha de recepcién de los bienes, de conformidad con las condiclones de la
requisicién o contrato.

Para erogar los recursos para el pago bienes inmuebles, previamente deben estar
autorizados en el presupuesto.

Para registrar el compromiso de los bienes inmuebles es indispensable formalizar
mediante el contrato o la promesa de compraventa ante notarilo o documento
equivalente.

El registro del devengado correspondiente a los bienes inmuebles se realizard en la
fecha de del traslado de dominio comprobado con la escritura debidamente
protocolizada en el registro publico de la propiedad. La escritura deberé ser
resguardada por la Direccidn de Administracion.

El ejercido y pagado de los recursos de este capitulo se registrard al momento de
efectuar el pago correspondiente. .

Los Ayuntamientos deberan definir al interor las unidades responsables de
comprometer, devengar y ejercer estos recursos en su sistema informatico de gasto
publico.

3.6.1 Activo no circulante.

Se entenderd como activo no circulante a todos los bienes muebles e inmuebles
propiedad del Municipio.

Es responsabilidad de Administracion y de Conlraloria establecer reglas y
procedimientos para dar de alta, efectuar la reparacion a los bienes muebles, asl como
de los requisitos para su resguardo; y con la aprobacion del Cabildo podra efectuar los
siguientes: baja definitiva, enajenacién, donacién yfo destruccion.

Compete a Administracion la adquisicion, administracidén y control de los bienes
muebles.

3.6.2. Blenes muebles

Se considera bien mueble todo aquel activo no circulante susceptible de ser trasladado
sin que se deteriore o se modifique, ni afecte su forma o sustancia. Lo son por su
naturaleza o por disposicion de la ley, y por su durabilidad.

Los articulos 56 y §7 de la Ley de Adquisiclones, Arrendamientos y Prestacidon de
Servicios del Estado de Tabasco, sefialan que los bienes muebles se sujetaran al
control de almacenes, asi como las mercancias, materias primas, refacclones,
herramaentas y utensilios, comprendlendo como minimo los siguientes aspectos:
Recepcion

Control y registro contable

Inventario, guarda y conservacidn

Despacho

Servicios complementarios

Destino y baja

o s 0 o 0

En el caso de bienes que se consideren activo no circulante , ta documentacion original
soporte de la adquisicién deberd conservarse durante el tiempo de vida del bien
comespondiente; la que serd fisicamente resguardada bajo responsabilidad directa del
titular de Administracién quisn se encargard de resguardarla, conservarla y hacer
entrega a quien lo sustituya al término de su gestién.

Los articulos deberan ser entregados por el proveedor al Aimacén Municipal y ia factura
debera estar sellada de recibido por el responsable del aimacén.

Para la salida del almacén las Unidades Administrativas deberdn elaborar y enviar una
arden de salida que ampare los bienes requeridos.

Los bienes que por su naluraleza tengan que ser entregados directamente por el
proveedor en el area de trabajo solicitante, tales como cemento, arena, grava para
obras, etc., las Unidades Administrativas firmaran la factura original de recibido de
conformidad, continuando el proceso correspondiente para devengarse.

EL Almacén Municipal, deberd establecer sus controles clasificindolos por Unidad
Administrativa,

La Contraloria podra realizar auditorias de manera peri¢dica sobre las medidas de
control establecidas.

Para su control, Administracion debera cumplir con los siguientes lineamientos:
» Contar con un catadlogo de bienes;

e Asignar nimero de inventaric a todos los bienes muebles propiedad del
Ayuntamiento;
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de un dictamen de factihilidad expedido por el responsable del area de informaiica o
su equivalente.

»~

3.6.3. Bienes inmuebles

En apego a la Ley Orgdanica de los Municipios dei Estado de Tabasco commesponde al
responsable de Obras, Ordenamiento teritorial y servicios municipales, ejercer la
posesion del Municipio sobre sus bienes inmuebles y administrarios en los términos de
{a ley y sus reglamentos, salvo que expresamente sean encomendados por la Autoridad
Municipal a otra area 6 personas.

En lo referente a ta documentacion legal que acredita la propiedad del Municipio sobre
los mismos, corresponde a Administracion con el auxilio de los titulares de la
Secretaria, Contraloria y Sindico que corresponda, de acuerdo al articulo 115 de la
misma ley; formular y actualizar anualmente el Catdlogo General de Inmuebles
Municipales; asimismo lo hardn respecto del inventario General de los Bienes Muebles
e Inmuebles propiedad del Municipio, mismo que deberd contener el valor y las
caracteristicas de identificacion de cada uno de ellos, siendo éstos parte de la Cuenta
Puablica Anual, remitiendo copia certificada de los mismos al OSFE.

En el caso de bienes inmuebles y en estricto apego al articulo 36 fraccion XXIX de la
Constitucidn  Politica de! Estado Libre y Soberano de Tabasco, para su
desincorporacion del activo no circulante  del Municipio, deberd contar con la
autorizacion det H. Congreso.

3.6.4. Adquisicién de bienes inmuebles

La comprobacién de gastos por este concepto deberd estar debidamente integrada
{escritura publica a favor del municipio, copia de credencial de elector del vendedor,
recibo debidamente requisitado), ademas deberd anexarse avalio efectuado por
institucion o perito autorizado, copia del acta de cabildo donde fue autorizada la
adquisicion det mismo, certificada por el Secretario del Ayuntamiento.

3.7. Inversién publica

Son los gastos realizados por el Ayuntamiento destinados a la formacion de capital
fijo, como es la obra por contrato, incluye los gastos en remuneraciones y bienes
servicios destinados a constiuir o realizar activos tangibles o intangibles por
administracion, los que se registrardn en la cuenta correspondiente.

El registro del compromiso de la obra publica se reaiizara ai formalizarse el contrato
por autoridad competente, o cuando se tenga el proyecio ejecutivo en el caso de la
obra por administracién.

El devengado de la obra plbiica se realizard en la fecha de aceptacion de las
estimaciones de avance de obra (contrato de obra a precios unitarios), en la fecha de
recepcién de conformidad de ia obra (contrato a precio alzado) o en la fecha que se
entregue la documentacidon comprobatoria del avance de obra por administracion.

El ejercido y pagado de los recursos de este capltulo se registrard al momento de
efectuar et pago correspondiente.

Los gastos de capital deben contar con ef oficio de autorizacion respectivo y aparecer
en el presupuesto.

Los programas presupuestarios que inicien con la letra “K* deben de asignarse un
namero de prayecto de inversion que el Ayuntamiento designe a las obras y acciones.

De igual modo debe contar con:

« Un proyecto ejecutivo;

« La validacién de las instancias normativas;

¢ Verificarse la modalidad de ejecucion; y

« Estar respaldadas por las respectivas fianzas.

3.7.1. Obras Transferibles

Para efecto de las obras que los Ayuntamientos construyen por cuenta de otros entes
publicos estatales o federales, tales como centros de salud, lechumbres. bardas,
aulas y rehabilitaciones en escuelas; asi como obras de electrificacidn, agua potable,
drenaje y alcantarillado, entre otras. Se programaran, presupuestaran y registraran
contablemente como abra publica, cuando se acuerde con los entes publicos
receptores de las obras, mediante convenio, en el que indique que dicha obra se
transferird mediante acta de entrega recepcion del ente receptor.

Lo anterior en lns téminns de las reglas especificas del Registro y Valoracién del
Patrimonio de la CONAC, que establece:

‘En el caso de las obras transferibles, éstas deberdn permanecer comno
construcciones en proceso hasta concluir la obra, en ese momento, con el acta de
entrega-recepcion o con fa documentacion justificativa o comprobatoria como soporte,
se deberan reclasificar al activo no circulante que corresponda, y una vez aprobada su
transferencia, se dara de baja al activo, reconociéndose en gastos del periodo en el
caso que corresponda al presupuesto del mismo ejercicio, por lo que se refiere a
erogaciones de presupuestos de aifos anteriores se debera reconocer en el resuitado
de éjercicio anteriores”

En el caso de las obras transferibles, los Ayuntamientos deberdn previo a la
programacion elaborar los convenios respectivos que les permita identificar las obras
que se transferiran a las instancias.

3.8. Inversiones financleras y otras provisiones

*3.8.1, Inversiones financieras.

Son las erogaciones que se realizan para la adquisicién de bonos, otros titulos y
valores, asi como préstamos otorgados a olros agentes econémicos, incluidas

aportaciones de capital a entidades publicas y las obligaciones para contingencias

e imprevistos.

En el caso de los Ayuntamientos no se utilizaran recursos para lo indicado en el
pérrafo anterior salvo para la atenclén de contingencias e imprevistos.

3.8.2. Otras provisiones

En este rubro se incluyen los recursos que los Ayuntamientos presupuestan para
atender las contingencias por fenédmenos climaticos, meteoroldgicos o econémicos
y atender las responsabilidades imprevistas.

El Ayuntamiento debera de presupuestar aquellas contingencias que son
recurrentes y modificar su presupuesto en caso de adicionar recurso en este rubro.

El registro de! compromiso se efectuard con las requisicicnes o contratos de
servicios o de compraventa para atender las contingencias.

El registro del devengado se realizara a la entrega de los bienes o al cumplimiento
de los avances de los servicios en los términos acordados.

El ejercido y el pagado se aplicara cuando se paguen los bienes requeridos asi
como los servicios prestados en las contingencias.

3.9. Recursos convenidos

Son los recursos que los Ayuntamientos aportan con los diferentes niveles de
gobierno ya sea federal, estatal o con otros Municipios. ’

El registro del compromiso se efectuara a la firma del convenio.

El registro del devengado de los convenios se realizara en las fechas establecidas
en los convenios y al cumplimiento de los requisitos.

El ejercido y el pagado se aplicara cuando se pague la aportacidn.
3.10. Deuda publica .
Solo podrs pagarse ylo amortizarse la deuda que previamente haya sido

presupuestada de acuerdo al calendaric de pagos establecido en el contrato
establecido con Ia institucion financiera correspondiente.

3.10.1. Intereses y amortizaci de la deuda publi

El registro del compromiso se realizara, al inicio del ejercicio por el monto total
presupuestado con base en los vencimientos proyectados de la deuda, revisable
mensualmente.

El registro del devengado se realizara al vencimiento de los ir y amortizacién del
caplital, segin calendario. La responsable de devengar el recurso serd Finanzas.

El ejercido y el pagado se registraran al liquidar los montos previstos de los intereses
ylo del capital de ia deuda.

CAPiTULO 4

CUENTA PL'JBLICA

4.1, Cuenta Publica.

El sistema, al que deberan sujetarse los Ayuntamientos, registrara de manera arménica,
dolimitada y especifica las operaciones presupiinstarias y contables derivadas de la
gestion puablica, asi como otros fiujos econdmicos. Asimismo, generard estados
financieros, confiables, oportunos, comprensibles, periddicos y comparables, los cuales
seran expresados en términos monetarios.

Cada Ayuntamiento sera responsable de su contabilidad, de la operacién del sistema;
asi como del cumplimiento de lo dispuesto por la Ley de Contabilldad y las
disposiciones del CONAC. .

E! sistema estara conformado por el conjunto de registros, procedimientos, criterios e
informes, estructurados sobre la base de principlos técnicos comunes destinados a
captar, valuar, registrar, clasificar, informar e interpretar, las transacciones,
transformaciones y eventos que, derivados de la actividad econémica, modifican la
situacion patrimonial del gobiemo y de las finanzas pablicas.
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Los Ayuntamientos deberan asegurarse que el sistema:

I. Refleje la aplicacion de los principios, normas contables generales y especificas e

instrumentos que establezca el CONAC, ) ) )
.  Facilite el reconocimiento de sus operaciones de ingresos, gastos, activos, pasivos

y patrimoniales; . )
1. Integre en forma automatica el ejercicio presupuestario con la operacién contable,

a partir de la utilizacion de! gasto devengado; .

IV. Permita que los registros se efectuen considerando fa base acumulativa para la
integracién de la informacion presupuestaria y contable; .

V. Refleje un registro congruente y ordenado de cada operacién que genere
derechos y obligaciones derivados de fa gestion economico-financiera de los entes
publicos; }

VI. Genere, en tiempo real, estados financieros, de ejecucion presupuestaria y otra
informacién que coadyuve a fa loma de decisiones, a la transparencia, a fa
programacion con base en resultados, a la evaluacion y a la rendicion de cuentas,

y - n
Vil Facilite el registro y control de los inventarios de tos bienes muebles e inmuebles
del Ayuntamiento. -

Los Ayuntamientos deberan registrar en su contabilidad los bienes muebles e
inmuebles siguientes:

I. Los inmuebles destinados a un servicio publico conforme a la normatividad
aplicable; excepto los considerados como monumentos arqueoldgicos, arlisticos ©
histéricos conforme a ta Ley de la materia;

li. Mobitiario y equipo,‘"lnc!uido el de computo, vehiculos y demds bienes muebles af
servicio de los Ayuntamientos, y

Itl. Cualesquiera otros bienes muebles e inmuebles que el CONAC determine queﬁ

deban registrarse.

Los registros contables de los bienes a que se refiers el punto anterior se realizaran en
cuenias especificas del actlivo.

Los Ayuntamientos contaran con un plazo de 30 dias habiles para incluir en el
inventario fisico los bienes que adquieran. Los Ayuntamientos publicaran el inventario
de sus bienes a través de internet, el cual deberan actualizar, por lo mengs, cada seis
meses.

Los sistemas contables de los Ayuntamientos permitiran, en la medida que
corresponda, la generacién periddica de los estados y la informacién financiera que a
continuacién se sefiala y que seran la informacién minima para entregar al OSFE:

I. informacién contable, con la desagregacion siguiente:
a) Estado de situacion financiera;

b) Estado de Actividades

¢) Estado de variacién en la hacienda publica;

d) Estado de flujo de efectivo;

e) Notas a los estados financieros;

f) Estado analitico del activo;

It. Informacién presupuestaria, con fa desagregacion siguiente: (ver anexo)

a) Estado analitico de ingresos, del que se derivard la presentacidn en clasificacién
econdmica por fuente de financiamiento y concepto;

b) Estado analitico del ejercicio det presupuesto de egresos del que se derivaran la
siguientes clasificaciones: ’
i. Administrativa;
ii. Economica y por objeto de! gasto, y
iil. Funcional-programatica;

Con la finalidad de cumplir en tiempo y forma con el envio al OSFE de los informes que
contengan el avance financiero y presupuestal, las direcciones de Administracion,
Programacion, Finanzas y Contraloria, deberdn acordar un calendario de actividades
de cierre de ejercicio mensual que incluya fechas limite de recepcion y tramite de
documentacion comprobatoria del gasto y érdenes de pago; asi como elaborar un
flujograma del tramite que debera seguir la documentacion relativa al informe mensual.

Las Unidades Administrativas deberan respetar las fechas y curso de la documentacién
que sefalen las dependencias normativas.

4.2, Perfodo de ejecucion de recursos programados

4.2.1. Calendarios de ejercicio de recursos y ejecucion de planes y
programas

Con e! objetivo de planear las actividades a realizar en la ejecucidn de planes y
programas presupuestarios, las unidades administrativas responsables de su
operacion deberan establecer previo andlisis los tiempos para la ejecucion de los
mismos, asi como nolificarlo a Programacién en la céduia correspondiente al
remitir sus propuestas.

Programaci6n de acuerdo al flujo o calendario de ministracion de recursos con que
se cuenta para las diferentes modalidades de gasto {Participaciones Federales,
Recursos Propios, Aportaciones Federales, Convenios, etc.) valorard los mismos
con la finalidad de garantizar el adecuado flujo de recursos para su desarrollo y en
su defecto, hara a las unidades administrativas las propuestas de modificacion a
dichos calendarios; con elo garantizard liquidez para hacer frente a los
compromisos que ellos representan.,

Es responsabilidad de las Unidades Adminislrativas ejercer los recursos de
acuerdo a los calendarios establecidos, evitando sobregiros o subejercicios.

4.2.2. Cierre de proyectos de inversién

Concluida fa ejecucion de un proyecto de inversion de adquisicion u obra pablica, las
areas ejecutoras deberan formatizarla a la brevedad suscribiendo el acta de entrega-
recepcion, acta administrativa y/o acta de donacion segun sea el caso, ésta debera
anexarse a la estimacion finiquito para efecto de tramitar fa orden de pago
respecliva; dentfo de este mismo plazo la dependencia ejeculora debera enviar a
Programacion el expediente técnico final de obra debidamente requisitado. De
conformidad a la legislacion vigente, previamente a la recepcién de la obra y a fa
suscripcion el acta de entrega — recepcion se deberd contar con la fianza de vicios
acultos

Las areas ejecutoras deberan enviar oportunamente a Contraloria, la relacién de
nombres, cargo y conocimiento de firma de los servidores publicos designados por
los litulares de las mismas, para suscribir las actas de entrega-recepcion de obra
publica y las actas de conclusién de obra, en todos ios proyectos de inversion.

Los servidores publicos que en representacion de Contraloria suscriban las actas de
entrega-recepcion de proyectos de adquisicion u obra publica y las actas referidas
anteriormente, seran aquellos que el titular de la misma designe a través de un
oficio.

4.2.3. Refrendo de Proyectos de inversién

Es el caso de proyectds iniciados en su mayoria hacia el final del afio, que quedaron
en proceso y/o no iniciados al cierre del ejercicio presupuestal; deberan de refrendarse
{programarse), por el saldo total ¢ parcia! de recursos disponibles al finalizar éste,
mismo que deberd coincidir con el reflejado contable y financieramente; previendo
identificar la procedencia de los recursos y cuidando no cambiar ta naturaleza de los

‘mismos sobre todo cuando sean de procedencia federal o de convenios especificos

(CIMADES, PEMEX, etc.). En el caso de recursos procedentes de las Aportaciones
Federales del Ramo General 33, deberan ejercerse a mas tardar al 21 de marzo del
siguiente ejercicio fiscal.

Los adeudos pendientes al cierre del ejercicio fiscal, deberan ser reportados a
Programacioén para refrendo por las dreas ejecutoras en liempo y forma y debidamente
registrados y soportados contable y financieramente. .

Nota:  En el caso de recursos provenientes de Aportaciones Federales del Ramo
Genera! 33 es importante considerar los siguientes conceptos:

Tomando en cuenta el principio de Anualidad del Presupuesto de Egresos, los recursos
deberan ejercerse en el afic para el que fueron asignados, solo cuando por causas
justificadas, al 31 de diciembre del ejercicio fiscal de que se trate, no se ejerzan en su
totalidad los recursos, los Ayuntamientos deberan identificar las obras y/o Acciones que
no podran concluirse e inclulrlas en la Cuenta Publica como REFRENDOS.

El refrendo tiene como objetivo:

« Propiciar [a continuidad de las obras en proceso.

« Propiciar la congruencia entre la comprobacion det gasto, los montos validados y las
fachas de comprobacion dentro del primer trimestre.

Para la integracion de las propuestas de Refrendo se observara fo siguiente:

Los Municipios seran los responsables de integrar la propuesta para lo cual se

identificaran las obras que, aun cuando fueron programadas para terminarse en el '

ejercicio, no se concluyeran dentro del mismao:

* No son refrendables los recursos autorizados para gastos de operacion.

« Los Ayuntamientos no podran utilizar los recursos del ejercicio anterior, sin que
previamente hayan sido refrendados.

La informacion presentada como refrendo debera ser igual a la del cierre del ejercicio.
4.2.4. Remanentes presupuestales

Corresponde a los recursos producto del ahofro presupuestal generados en su mayoria
por economias en los planes y programas ejecutados durante el ejercicio y/6
provenientes de mayor captacion de Recursos Propios o incremento en la eslimacién y
pago de Parlicipaciones fFederales al cierre del mismo. Su particularidad es debido u
que su captacion corresponde a época de final de ejercicio fiscal, por lo que a veces su
programacién debe postergarse at préximo ejetcicio.

4.3. Informacién financiera para efecto de cierre de éjercicio mensual y anuat

Para el adecuado registro y control de los recursos financieros y el cumplimiento de
diversas obligaciones, Finanzas debera observar la normatividad referente a su manejo,
adicionalmente a efecto de facllitar dicha labor y transparentar su gestion, es
conveniente atender a las siguientes recomendaciones.

4.3.1. Bancos

Al inicio de perlodo constitucional se aperluraran cuentas bancarias mancomunadas por
cada una de las fuentes de recursos (Participaciones Federales, Recursos Propios,
Ramo 33 Fondo |il, Fondo IV, Convenios, entre otros) Por cada modatidad se deberd
atender a [a siguiente estructura:

. Concentradora: Cuenta de uso exclusivo para recibir traspasos bancarios
(Participaciones Federales por parte de la Secretaria de Finanzas Estatal, etc.) y/o
depésitos (Caja recaudadora, etc.). Su manejo serd el siguiente: los depésitos
tendran origen segun sea el caso y las salidas seran para dar suficiencia a la cuenta
6 contrato de inversion y/o a la cuenta de egresos.

-

Cuenta 6 Contrato de inversién: Cuenta en la que se concentran los recursos
dicponibles para invertir (en instrumentos bancarios que no generen riesgos) con fa
finalidad de obtener productos financieros que fortalezcan la hacienda publica

N
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municipal. Su manejo de entrada y salida de recursos esta ligado Unicamente con la
cuenta concentradora.

Reatizar conciliaciones bancarias previas durante el mes en curso identificando posibles
cargos 0 abonos indebidos por parte de la institucion bangaria, con la finalidad de
contar con tiempo suficiente para su aclaracion y/o cancelacion antes del proceso de
ciefre mensual y evitar que por esta causa se generen retrasos en el procesp de
integracion de los informes financieros y presupuestales mensual.

Nota: En el caso de recursos provenientes de Aportaciones Federales del Ramo
General 33 es importante considerar los siguientes conceptos:

¢ Se deberan lraspasar los saidos de las cuentas de cheques de los Fondos (I y IV
de las asignaciones del ejercicio y Refrendos, a mas tardar en el mes de Octubre
del ejercicio fiscal a cuentas NO PRODUCTIVAS, con la finalidad de no generar
intereses y que estos recursos se refrenden.

e Las comisiones cobradas por sobregiros en las cuentas y relenciones bancarias
seran responsabilidad de la persona que maneje los recursos, misma que
reintegrara su importe de inmediato

+ Cuando en el mismo ejercicio los saldos (remanentes y/o ahorros presupuestales o
rendimientes financieros) por ejercer sean pequefios deberan programarse en un
proyecto de facil ejecucion con la finalidad de agotar la totalidad de ios recursus.

« Los rendimientos financieros obtenidos de las cuentas de ingresos y Egresos se
orientaran a los mismos rubros de inversion que establece la Ley de Coordinacién
Fiscal y formaran parte de los recursos de los Fondos, mismos que se registraran
financiera y presupuestalmente en el momento en que se obtengan, debiendo
detallar et nimero(s) de la cuenta(s) Bancaria(s) que lo(s) generd, asi como expedir
el Recibo Oficial correspondiente con el concepto de Rendimientos Financieros de
tos Fondos de Aportaciones Federales del Fondo que se trate™.

4.3.2. Deudores

Al cierre del ejercicio en curso no deberan presentarse saldos a cargo de terceros ylo
servidores publicos. El Ayuntamiento no estd facultado para olorgar préstamos
personales a excepcion de que exista un convenio con el sindicato y autorizado por el
H. cabildo.

4.3.3. Pagos anticipados

Seran soportados por la solicitud correspondiente, donde deberd sefalarse clave
programatica, programa presupuestano y en su caso proyeclo asi como ubicacion;

. asimismo al fiquidar el saldo deberan hacer mencién en la poliza cheque de los

anticipos otorgados con anterioridad sefalando numero de cheque, fecha e importe.

En el caso de anticipo a contratistas se comprobara como minimo, con factura, copia
del acta de fallo y copia de fianza que ampare el mismo; en todos los casos
prevaleceran las disposiciones fiscales aplicables a los contratistas en cuanto al tipo de
documento que deben de expedir al recibir el anticipo.

Al ciefre deil ejercicio anual deberan haberse aplicado los pagos anticipados y .no
mostrar saldos pendientes, a excepcion de los proyectos refrendados.

4.3.4. Obligaciones

Corresponden a retenciones efectuadas durante el perfodo mensual provenientes det
registro contable de nominas, pagos a contratistas, profesionistas independientes,
arrendatarios, etc. las cuales deberan enterarse alendiendo a las disposiciones
aplicables al caso. Al término de! ejercicio fiscal, de existir saido en estas cuemtas
debera corresponder ai monto de las retenciones que se hayan efectuado en el mes de
diciembre y que se encuentran pendientes de pago. Su monto debera estar respaldado
por salde bancario-disponible.

1. A favor de terceros: Corresponden a retenciones a servidores publicos y terceros
por concepto de seguridad social (sequros voluntarias cuotas al ISSET, cuatas
sindicales, créditos ¥convenidos otorgados por casas comerciales, pensiones
alimenticias, etc.).

2. Fiscales: Corresponden a retenciones a servidores publicos y terceros por conceplu
de ISR, pendientes de enterar ante la autoridad fiscal.

o

4.3.5. Acreedores diversos

Al cierre del ejercicio en curso no deberan presentarse saldos entre cuentas bancarias
cuando el programa o modalidad de gasto de destino no cuente con suficiencia
bancaria para su devolucién. No deberadn hacor préstamos de las cuentas de
Aportaciones Federales (Ramo 33) a otras fuentes de recursos ya que la legislacién
federal aplicable al caso, tipifica éste tipo de movimientos como desvio de recursos.

4.4. Autoevaluaciones trimestrales

Para dar cumplimients a to dispuesto pur i articulo <!, segundo parrafo de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco: 29, fraccion Vil y 81
fraccion i de la Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco y los articulos 8,
9y 10 de la ley de Fiscalizacion Superior del Estado, la Contraloria en coordinacion con
las dreas operativas y normativas comespondientes lievara a cabo el informe de
Autoevatuacion del ejercicio del gasto publico por periodos trimestrales, mismo que
remitira dentro de los 30 dias siguientes at cierre Jel trimestre al OSFE.

£l documento de autoevaluacion trimestral debera contener informacion financiera,
presupuestal y avances fisicos de las acciones al cierre de cada mes trimestre (marzo,
junio, septiembre y diciembre), en los formatos establecidos para importes acumulados
y en los anexos la relativa al periodo; debiéndose hacer las notas y observaciones

pertinentes que permitan mayor explicacion y .transparencia al ejercicio del gasto
publico.

4.4.1. Calendario de fechas de corte para las autoevaluaciones

Confraloria sera la encargada de estabiecer la metodologia y calendario interno a fin de
obtener y procesar 1a informacion necesaria para elaborar los Informes trimestrales de
autoevaluacion, lo que garantizara a dicha dependencia su cumphm:ento en tiempo y
forma.

4.4.2, Proceso de las autoevaluaciones trimestrales

Contraloria es la responsable de recabar, analizar, integrar y enviar trimestraimente los
informes de autoevaluacién; por lo cual previo acuerdo establecido con lac areas
operativas y normativad’y en cumplimento al calendario, presentaran la informacion
correspondiente.

Posteriormente a su analisis, se coordinard con los responsables de la ejecucion de jos
proyectos, para conciliar la informacion presentada y en su caso, aclarar cualquier
duda o diferencia que se presents entre la informacidn presentada por la dependencia
ejecutora y la obtenida por Contraloria producto de su programa de supervision.

Una vez verificados y validados los datos Contraloria, Programacion y Finanzas
procederan en coordinacién a asentarlos en los formatos establecidos por el OSFE.
Como responsable del proceso de integracion de! documento de autoevaluacion,
Contralotia recabara ademas de la propia, las firmas de los responsables de las &reas
de Programacién, Finanzas, Obras Publicas Ordenamiento Territorial y Servicios
Municipales, Desarrollo, Presidencla Municipal.

4.4.3. Entrega de las Autoevaluaciones Trimestrales

La entrega de la Autoevaluaciones trimestrates que en términos del articulo 29, fraccién
Vil de la Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco, se realizard mediante
oficio signado por el Contralor Municipal dirigido at litular del Organo Superior de
Fiscalizacion, en original y copia. De’ exislir observaciones a la autoevaluacion del
trimestre que corresponda, por el OSFE, seran comunicadas al ente fiscalizado por
medio del Pliego de Observaciones.

4.4.4. Informes de la autoevaluacién trimestral municipal (ver anexos de
autoevaluacion)

ANEXO 1. ESTADOS PRESUPUESTARIOS
ANEXO 1.1  CONCENTRADO DE INGRESOS
ANEXO 1.1 A INFORMACION RELATIVA AL IMPUESTO PREDIAL
ANEXO 1.1.B  ANALISIS DE LOS INGRESOS POR.CONVENIOS
ANEXO 1.2 CONCENTRADO DE'EGRESOS
ANEXO 1.2.A  ANALISIS DE LOS EGRESOS POR CONVENIOS

ANEXO 2. PRESUPUESTO DE EGRESOS DE PARTICIPACIONES FEDERALES,
RECURSOS PROPIOS, FONDOS DE APORTACIONES FEDERALES
(RAMO 33, FONDOS lli Y IV) Y CONVENIOS POR TIPO DE GASTO
ANEXO 2.1 PRESUPUESTO DE EGRESOS DE PARTICIPACIONES
FEDERALES, RECURSOS PROPIOS, FONDOS DE APORTACIONES
FEDERALES (RAMO 33, FONDOS Il Y V) Y CONVENIOS POR
.CAPI{TULO.

ANEXO 2.2 COMPARATIVO DEL GASTO CORRIENTE POR UNIDAD
ADMINISTRATIVA DE PARTICIPACIONES FEDERALES.

ANEXO 2.3 COMPARATIVO DEL GASTO CORRIENTE POR UNIDAD
ADMINISTRATIVA DE RECURSOS PROPIOS.
ANEXO 2.4 RESUMEN PRESUPUESTO APROBADO Y MODIFICADO
DE PARTICIPACIONES FEDERALES
ANEXO 2.5 RESUMEN PRESUPUESTO APROBADO Y MODIFICADO
DE RECAUDACION PROPIA.
ANEXO 2.6 RESUMEN DEL RAMO GENERAL 33 DEL FONDO W
ANEXO 2.7 RESUMEN DEL RAMO GENERAL 33 DEL FONDO IV
ANEXO 2.8 RESUMEN DEL RAMO GENERAL 33 DEL FONDO ilt,
REFRENDOS
ANEXO 2.9 RESUMEN DEL RAMO GENERAL 33 DEL REFRENDO DEL
FONDO IV DEL RAMO GENERAL 33 DEL FONDO IV, REFRENDOS

ANEXO 3. RESUMEN DE PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS DEL GASTO
PUBLICO MUNICIPAL

ANEXO 4. CONCENTRADO DE LAS ACCIONES DE GASTO PUBLICO
(CORRIENTE, CAPITAL Y OTROS) .
ANEXO 4.1 RELACION DE ACCIONES DE GASTO PUBLICO DE
PARTICIPACIONES FEDERALES.
ANEXO 4.2 RELACION DE ACCIONES DE GASTO PUBLICO DE
REFRENDOS DE PARTICIPACIONES FEDERALES.
ANEXO 4.3 RELACION DE ACCIONES DE GASTO PUBLICO DE
RECURSOS PROPIOS.
ANEXO 4.4 RELACION DE ACCIONES DE GASTO PUBLICO DE
REFRENDOS Y REMANENTES DE RECURSOS PROPIOS.
ANEXO 4.5 RELACION DE ACCIONES DE GASTO PUBLICO (DE
RECURSOS DE FONDEO !ll, ASIGNACION ANUAL.
ANEXO 4.6 RELACION DE ACCIONES DE GASTO PUBLICO DE
RECURSOS DE FONDO th, REFRENDOS Y REMANENTES.
ANEXO 4.7 RELACION DE ACCIONES DE GASTO PUBLICO DE
RECURSOS DE FONDQ IV, ASIGNACION ANUAL.

I
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ANEXO 48 RELACION DE ACCIONES DE GASTO PUBLICO DE
RECURSOS DE FONDO VI REFRENDOS Y REMANENTES.

Nota: De los formatos del 4.1 al 4.8 deberdn elaborar un reporte por situacjic'm de
las acciones: Concluidas, en proceso, no iniciadas o canceladas segin sea

necesario.

ANEXO 4.9 RELACION DE ACCIONES MUNICIPALES REALIZADAS POR
CONTRATO EN EL TRIMESTRE CON RECURSOS DE: PARTICIPACIONES
FEDERALES, RECURSOS PROPIOS. APORTACIONES FEDERALES RAMO
GENERAL 33 FONDOS Il Y IV, FINANCIAMIENTO BANOBRAS Y CONVENIOS.

DE GASTO PUBLICO

ANEXO 4A CONCENTRADO DE LAS ACCIONES

CONVENIDAS

ANEXO 4-As. RELACION DE ACCIONES CONVENIDAS (ESPECIFICAR POR
CONVENIO)

Nota: De los formatos del 4.A. deberdn elaborar un reporte por situacién de las
acciones: Concluidas, en proceso, no iniciadas o canceladas segtn sea

necesario.

ANEXO 4B. RELACION DE ACCIONES CONVENIDAS PARA SU EJECUCION CON
DEPENDENCIAS ESTATALES Y FEDERALES EN EL TRIMESTRE.

ANEXO 5. ESTADO DE SITUACION FINANCIERA
NOTA: Los Ayuntamientos deberan presentar el indicado por el CONAC.
ANEXO 6. ESTADO DE SITUACION DE LA DEUDA PUBLICA

ANEXO 7. RELACION DE ACTAS DE CABILDO
ANEXO 8. CUADRO DE FIRMAS
firmados, sin

Todos los formatos anteriores  deberan presentarse impresos,

perforaciones y en respaldo electrénico en Excel.

4.4.5 Solventacién de Observaciones a las Autoevaluaciones de la Cuenta Pablica

La solventacién a las observaciones de las Autcevaluaciones enviadas por medio del
Pliego de Observaciones, seran entregadas por el municipio mediante oficio signado
por los litulares de las direcciones de Finanzas y de Contraloria, dirigido al titular de!
OSFE, en original y dos copias.

4.5. Evaluacién Final del Programa Operativo Anual y Avance del Plan Municipal
de Desarrolio.

La Evaluacién final de! Programa Operativo Anual y el Avance del Plan Municipal de
Desarrollo, que el Municipio debe . entregar a mas tardar el 31 de marzo del aho
siguiente en el OSFE, en términos del articulo 29 fraccién VIt de la Ley Orgénica de los

Municipios del Estado de Tabasco, se enlregara mediante oficio signado por el

Presidente Municipal, dirigido al titular del OSFE, en original y una copia.

La informacién debera ser presentada con fecha de corte al 31 de diciembre y dehera
ser remitida al OSFE a mas tardar el 31 de marzo de! afo siguiente.

4.6. Entrega del Informe Financiero y Presupuestal mensual

De conformidad con lo eStablecido en los Articulos 1, 43, 48 y 49 de la Ley General de
Contabilidad Gubernamental, me permito comunicarie que los Informes Presupuestales
y Financieros a que se refiere el Articulo 65 fraccién VI pérrafo quinto de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco, detallados en la seccion | y il se
entregaran a mas tardar el ditimo dia del mes sigulente que se trate, en un horario de
9:00 a 15:00 hrs., en las oficinas de este Organo Superior de Fiscalizacion del Estado,
ubicado en la calle Carios Pellicer Camara No. 113, Col. del Bosque, de esta Ciudad
Capital, deblendo conservar bajo guarda y custodia los documentos originales
comprobatorios y justificativos, asf como Jos libros principales de Contabilidad.

I.- Informacién Contable, con fa desagregacién siguiente:

a) Estado de Situacién Financiera. Con sus anexos hasta el nivel afe;:table;
b). Estado de Actividades;

c) Estadn de Variacién cn la ! lacienda Publica;

d) Estado de Flujos de Efectivo;

e) Notas a los Estados Financieros;

f) Estado Analitico del Activo.

.- Informacidn Presupuestaria, con la desagregacion siguiente:

a) Estado Analitico de Ingresos, del que se derivard la presentacion en clasificacion
econdémica por fuente de financiamiento y concepto.

b) Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos del que se derivardn las
siguientes clasificaciones:

I. Administrativa,

li. Econdmica y por Objeto del Gasto, y

L. Funcional-Programatica.

Nota - La presentacidn de la informacién seran de acuerdo a ias Normas y Metodologia
para la emisiéon de Informacion Financiera y Estruclura de los Estado Financieros
Basicos del Ente Publico y caracteristicas de sus notas establecidas por el Consejo
Nacional de Armonizacion Contable (CONAC). La informacion contable de la seccion |
debera estar firmada por el Presidente Municipal, Sindico de Hacienda y Director de
Finanzas y fa correspondiente a la Informacidn Presupuestaria por el Presidente
Municipal, Sindico de Hacienda y Directar de Programacion.

Asl mismo, con la finalidad de planear nuestra fiscalizacion, mantener actualizados los
mavirientos de persohal, asf como en su caso electuar confirmaciones o compulsas de
conformidad a los articulos 14 fraccion X! de la Ley de Fiscalizacién Superior del Estado
de Tabasco y 18 fracciones X1V y XXl del Reglamento Interior de! Organo Superior del
Estado remita en los mismos términos la sigulente informacion:

11l.- Expedientes Especificos.

a).- Expedientes técnicos de registro de los proyectos de capital programados a través
de las diversas fuentes de financiamiento.

I. Copia de cédula Planeacion y Programacién Presupuestaria de Obra Publica.

Hl. Copia del Acta de Cabildo de validacién det uso de los recursos para la ejecucion o
cancelacion - de los proyectos de inversién de las diversas fuentes de
financiamiento.

lil. Padron de Contralistas.

b)- Plantilla de personal del,H. Ayuntamiento, inicial y modificaciones que

mensualmente se generen, la cual sera enviada por:

v Condicion laborat
v Valorizado
v Comparativo

¢).- Cédula mensual de proveedores y prestadores de servicios de todas las fuentes de
recursos (Participaciones Federales, Recaudacion Propia, Convenios, Ramo General
33, Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social Municipal, Fondo it y Fondo
de Aportaciones para el Fortalecimiento de los Municipios y de las Demarcaciones
Territoriales del Distrito Federal, Fondo IV.

Disposiciones generales:

1. Cada uno de los expedientes a entregar deberan contener: indice, asi como folio
inicial y final conforme al original que el H. Ayuntamiento tendrd bajo su custodia.

Il. ta documentacién debera "integrarse en archivadores de pasta dura a efecto de
conservar los documentos en estado fisico aceptable.

- . .
t. Los expedientes mensuales, los podran entregar. el Director, Subdirector o
Contador General de la Direccion de Finanzas, el Conlralor o Subcontralor
Municipal.

IV. La informacién de las secciones |, Il y los incisos b y c de la seccién IIl se deberan
entregar impreso y en medio magnético formato Excel.

El Municipio asume la responsabiliddd dentro de las funciones de Finanzas de
establecer un lugar especial para custodia y resguardo de la documentacion
justificatoria y comprobatoria, Expedientes Financieros, Presupuestales y Unitarios,
duranto un periodo de seis aiios, asi cuinu proporclonar los medios para que en este
lugar pueda efectuarse la recepcion, revisién y auditoria de la documentacion.

Da conformidad con lo establecido en las disposiciones legales, existen
responsabilidades Administrativas y Penales al titular del Area de Finanzas que no
cumpla con la comisién de archivar, custodiar y salveguardar la documentacion
comprobatoria del Gasto Publico; debiendo tomar las medidas precautorias y de
sequridac que nos permitar: cumplir correctamerte con este deber



19 DE OCTUBRE DE 2013

PERIODICO OFICIAL

17

e Guia de referencia para integracion de Expedientes de proyectos de acuerdo a
fuente de financiamiento aplicado para obra puablica con recursos
municipaies.

Expediente técnico de registro de obra
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Cuando la fuente de recursos sean Convemos se su,etaran a Ias reglas detpera&bn :

que en el mismo se determine.

Es importante sefialar que todo documento que no se encuentre relacionado en esta
seccion, debera estar integrado en el expediente unitario de cada proyecto ejecutado,
de acuerdo a lo manifestado en el articulo 213 del Reglamento de la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, resguarddndolo en el area
responsable del mismo.

Se elaborara una relacion de los proyectos en el oficio de envio del Informe mensual de
Cuenta Publica en el siguiente formato, sefialando si e! expediente es de registro de

obra o final {obra concluida).

Clave Nombredel [ Clave y nombre da Procedencis |  Situscidn del
c::- Programa Programs Proysctalcompone "':" w“"‘;ﬁ" E::"“‘J"" da tos Proyecio
prasupursinio | Presupuestario e Recursos SAA—
7

—ama o

Es importante seAalar que la cantidad de obras relacionadas en el documento de
autuevaluacién que trimestralmente se envie al OSFE sea congruente con la cantidad
de obras registradas en la entrega del informe mensual de Cuenta Pablica, asi mismo
ta cantidad de obras concluidas en el trimestre que se trate.

4.7. Aportaciones Federates del Ramo General “33”

Los Fondos de "Aportaciones Federales” son independientes y de naturaieza diferente
de las Participaciones Federales, atin cuando ambos tipos de recursos son regulados
en capltulos especificos de la Ley de Coordinacién Fiscal; en el capitulo V, articulo 25
se establecen las Aportaciones Federales, para los Fondos siguientes:

RUICLES SR D

Fondo de 2 parala
A 5w i Bésica y Normel (FAEB)
Fondo de Aporlaciones para los SQI'V‘dOl de

Salud (FASSA)
v : . e *Fondo para I |nfraestructura
,Fondo,da \port para ld Infr Soclal Estatat (FISE)
L Sodal‘(ms; g . Fondo para ia ififraestructura
! * o “Soctal Muni¢ipal (FISM)
1 Fondo da Apor para ei Fortalecimlant

de los Municipios y de las Demarcaciones
i Territoriales del Distrito Federal (FORTAMUN-

1 DF).
; Fondo de Aportaciones Mikies (FAM). A fslstencia Socka wative.
>-,‘ Fondo de para la Ed ion A, E ion T o
‘ J Tecnoldgica y de Adullos {FAETA), B. Educacién de Muﬂos
’5 .~ s} Fondo de A para ia Seguridad
% .y Publica de los Estados y del Distrito Federat
% - (FASP)
H Fondo de A a ol Fortal

par.
; delag Enhdades Federativas

De los ocho fondos los que integran tas “Aportaciones Federales”, dos inciden
directamente en los Municipios: el de Infraestructura Social Municipal (Fondo 11} y el de
Fortalecimiento de los Municipios y las Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal
(Fondo V).

Los Fondas det Ramo 33 continuan siendo un aporte fundamental para los programas
de infraestructura municipal, el apoyo a proyectos productivos para abatir rezagos
sociales, impuisar la produclividad de fas comunidades y, con todo ello, atraer
inversiones que generen empleo. ’

4.7.1. Fondo lil.- Fondo para la Infraestructura Social Municipal (FISM)

Las aportaciones federales que con cargo al Fondo de Aportaciones para la
Infraestructura Social raciban los Estados y Municipios, se destinardn exclusivamente al
financiamiento de obras, acciones sociales basicas y a inversiones que beneficien
directamente a sectores de su poblacién que se encuentren en condiciones de rezago
sacial y pobreza extrema en las siguientes vertientes:

Fondo para la Infraestructura Soclal Estatal (FISE): Este Fondo lo administra el
Gobiemo del Estado y se destina a obras y acciones saclales de aicance o 4mbito de
beneficio regional o intermunicipal, dentro’ de este Fondo estd permitido realizar
obras de Urbanizacién en fas ciudades capitales y colonias dentro de estas.

+ Fondo para la Infraestructura Social Municipat (FISM): Con base en e} articulo 33
dei capitulo V de la Ley de Coordinacién Fiscal, las’ aportaciones federales que con
cargo al Fondo de Aportaciones para la infraestructura Social reciban los Municipios,
se destinaran exct rte al financi 1to de obras, acciones soclales basicas y
a inversiones que beneficien directamente a sectores de su poblacién que se
encuentren en condiciones de rezage soclal y pobreza extrema Este Fondo io
administran los municipios y se destina a obras y acciones sociales de alcance o
ambito de beneficio municipal y dentro de este Fondo estd permitido ejercer los
racursos en los siguientes rubros: Agua Potable, Alcantarillado, Drenaje y Letrinas,
Urbanizaciéon Municipal, Electrificacion Rural y de Colonias Pobres, infraestructura
Basica de Salud, infraestructura Basica Educativa, Mejoramiento de Vivienda,
Caminos Rurales, Infraestructura Productiva Rural, 2% para el Programa de
Desarrollo Institucional y 3% para Gastos Indirectos de Obra.

Atender io dispuesto por la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con la
misma de! Estado de Tabasco y a la Ley de Asentamientos Humanos y Desarrolio
Urbano para el Estado de Tabasco. Los Ayuntamientos antes de dar inicio a la
ejecucion de obras incluidas dentro del rubro de Urbanizacién Municipal deben
considerar que estos cuenlen previamente con servicios de agua potable, alcantarillado,
drenaje, letrinas y energia eléctiica como minimo.

P
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Agua Potable: Obras necesarias para la captacion, conduccion, almacenamiento,
potabilizacion, distribucidn y suministro de agua potable en las comunidades.

Alcantarillado: La construccion, ampliacion y mantenimiento de los sistemas de
alcantarillado de las aguas negras y en su caso de las aguas pluviales, incluyendo la
infraestructura necesaria para el tratamiento, vertido y disposicion final de las
mismas.

Drenajes.y Letrinas: Programas para la construccion redes de drenaje, de letrinas y
sanitarios ecologicos.

Urbanizacion Municipal: Construccion de fa Infraestructura publica y ordenacion de
la misma para el desarrolio de las comunidades quedando comprendidas,
pavimentaciéon y embanquetados en sus vialidades y el alumbrado publico, entre
otras.

Electrificacién rural y de colonias pobres: Construccion ylo ampliacion de lineas ¥
redes que tienen por objeto el suministro o la utilizacién de la energia eléctrica en fas
comunidades, incluyendo plantas de energin solar.

Infraestructura Basica de Salud: Realizacion de obras, acciones sociales basicas e
-inversiones encaminadas a mejorar la infraestructura y dotacién de los servlclos de
salud para los habitantes de los Municipios.

¢ Infraestructura Basica Educativa: Obras, acciones sociales basicas e inversiones
destinadas a educar, formar e instruir a los habitantes de las comunidades, con el
propdsito de desarroltar y perfeccionar sus facultades fisicas, intelectuales y morales.
La educacion es un elemento fundamental para el mejoramiento de la calidad de vida

Previo a la programacion del recurso, sera necesario contar con el convenio respectivo
4.7.1.2. 3% Para Gastos Indirectos de Obras de los recursos del Fondo NI

Adicionalmente los Municipios podran destinar hasta el 3% de los recuwsos
correspondientes en cada caso, para ser aplicados como gastos indirectos a las obras
sefaladas en el Fondo para fa Infraestructura Social Municipal, de conformidad con o
dispuesto en et articulo 33 parrafo tercero de la Ley de Coordinacion Fiscal.

E} 3% para gastos indirectos, podra ser aplicado en aquellas actividades que el
Ayuntamiento  considere prioritarias, que fortalezcan la capacidad técnica y
administrativa de!l Ayuntamiento, en materia de obra pabiica financiada con recursos de
este fondo, siempre y cuando no estén programados para cubrirse con recursos de
olras fuentes de financiamiento; particularmente en la promocion y difusion de las ofiras
y acciones del fondo, &bntratacion de asesoria para la elaboracién de estudios y
proyectos, elaboracion de expedientes técnicos, supervision y control de obras.

Para la contratacion de apoyos técnicos y/o asesortas externas, el Ayuntamiento se
su;etafé a lo dispuesto por la Ley de Obras Publicas dei Estado de Tabasco, siendo
requisito indispensable la presentacion de las garantias indicadas en la citada Ley

4.7.1.3. Obligaciones sefialadas en la Ley de Coordinacion Fiscal, el Presupuesto
de Egresos de la Federacion y la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria.

De conformidad con lo establecido en el Capitulo V de la Ley de Coordinacion Fiscal,

especificamente en el articulo 33 y al Acuerdo emitido por el Poder Ejecutivo del Estado
respecto a la férmula y metodologla para la distribucién de los recursos del Fondo para
la Infraestructura Social Municipal, los Municipios deberan:

de la poblacién, factor imprescindible en el proceso de desarrollo de la sociedad.

* Mejoramiento de Vivienda: Llevar a cabo programas de apoyo para mejorar las
condiciones de los inmuebles destinados para casa habitacién de las personas que )

se encuentren en situacion de pobreza extrema. R Hacer del conocimiento de sus habitantes, los montos que reciban, las obras y

acciones a realizar, el costo de cada una, su ubicacion, metas y beneficiarios.

Promover la participacion de las comunidades beneficiarias en su destino,
aplicacion y vigilancia, asi como en la programacion, ejecucion, control,
seguimiento y evaluacion de las obras y acciones que se vayan a realizar.

Informar a sus habitantes, al término de cada ejercicio, sobre los resultados
alcanzados.

Proporcionar a ta Secretaria de Desarrollo Social, la informacion que sobre la
ulilizacion del Fondo de Aportaciones para la infraestructura Social ie sea
requerida. En el caso de {os Municipios lo haran por conducto de los Estados.

Procurar que las obras que realicen con los recursos de los fondos sean
compatibles con la preservacion y proteccion del imedio ambiente y que impulsen
el desarrolio sustentable.

Integrar a la pagina de la Secretaria de Hacienda, mediante el sistema de
informacion que esa Secretaria eslablezca. los informes trimestrales sobre el
ejercicio, destino y los resultados obtenidos respectos de los recursos federales
que le sean transferidos de cada uno de los fondos.

* Caminos Rurales; Obras destinadas a facilitar el transito de vehiculos y i
comunicacion entre las comunidades; incluyendo la apertura, amplacién y
mejoramiento de los caminos.

Iinfraestructura Productiva Rural: Obras, acciones sociales basicas e Inversiones .
necesarias para mejorar € incrementar la produccién de alimentos, fuentes de

empleo y servicios neoesarios para el desarrolio y progreéso de las comunidades, V.
‘promoviendo el desarrollo sustentable y la preservacion del medio ambiente.

Esto representa para el Estado y los Municipios la gran responsabilidad de aplicar los V.
recursos en forma eficaz, eficiente y transparente; destinandolos a los objetivos
especificos que para tal fin fueron instituidos en la Ley de Coordinacion Fiscal, es
importante resaltar que las comunidades a beneficiar con estos recursos como primer Vi
condicién reunan fos conceptos de extrema pobreza y rezago social, definiendo estos
conceptos como sigue:

'

* Pobreza Extrema y Rezago Social. Existe una imperiosa necesidad de solucionar
los graves problemas que hoy en dia nos aquejan, tales como: la pobreza, ta
escasez de alimentos, el deterioro ecologico, los derechos humanos, la erosion, etc.

Cuando se destinen recursos de los fondos para cubrir acciones de las sefaladas
en el articulo 47 fraccion it y 50 de la Ley de Coordinacion fiscal, deberan informar
trimestraimente a la Camara de Diputados sobre las caracleristicas de dichas

Pobreza: Es la condicion de imposibilidad de un individuo o de una comunidad en obllgaciones, e;pegiyicando lo siguiente:
a) Tipo de obligacion;

satisfacer de una forma continua sus necesidades basicas, culturatmente definidas. b h " o
. ) Fin, destino y objeto;

¢) Acreedor, proveedor o contratista;

d) Importe total;

e) Importe y porcentaje del total que se paga o garantiza con los recursos de los
fondos;

fy Pl v.__

Tasa a la que, en su caso, esté sujeta.

Poblacién Marginada 6 Rezago Social: Son aquellas personas que carecen de los
bienes y servicios como el agua potable, drenaje, sanilarios, energia eléctrica; que
habitan en viviendas pequenas, hacinados, con piso de tierra, en lugares pequefios e
incomunicados; que no logran terminar la educacion primaria 0 no saben leer y
escribir y no reciben un salario adecuado para solventar sus necesidades prioritarias.
Preservacion det Medio Ambiente: Conjunto de politicas y medidas para mantener _ g)
las condiciones que propicien la evolucion y continuidad de los ecosislemas, asi
como conservar las poblaciones viables de especies en sus entornos naturales y sus
componentes de la biodiversidad de su habitat natural.

En el informe trimestral referido, por cuanto hace a las obligaciones previstas en el
articulo 47 fraccion Il de la Ley de Coondinacién Fiscal, ademds de la informacion
relacionada anteriormente deberan especificar lo siguiente:

Desarrollo Sustentable: Se funda en medidas apropiadas de preservacion del
equilibrio ecolbgico, proteccidn del Ambiente y aprovechamiento de los Recursos
Naturales, de manera que no se comprometa la satisfaccién de las necesidades
fundamentales de las generaciones futuras.

En el caso de las amortizaciones:

1) La reduccidn del saldo de su deuda publica bruta total con motivo de cada una
de fas amortizaciones con relacién al registrado al 31 de diciembra del afio que

4.7.1.1. 2% De los recursos del Fondo liI para el Programa de Desarrolio "
- Instituclonal comresponda; .
2) Un comparativo de la relacién deuda publica bruta total a producto interno bruto
" . I del estado al 31 de diciembre del afio que corresponda, y
Para la realizacion del Programa de Desarrollo Institucional se deberd celebrar un 3) Un comparativo de la relacién deuda publica bruta total a Ingresos propios del

convenio entre el Ejecutivo Federal a través de la Secretaria de Desarrolio Social
(SEDESOL), el Gobieimo Estatal y el Municipio de que se trate. .

Con cargo a esta accion, después de un diagndstico de la capacidad institucional de! 4)
Municipio se podran ejecutar las acciones y proyectos siguientes:

estado y municipio, segin corresponda, entre el 31 de diciembre del afo que
corresponda y la fecha de la amortizacion;

El tipo de operacion de saneamiento financiero que, en su caso, hayan
realizado.

Los datos de producto interno bruto y los ingresos propios de los estados y municipios
mencionados en los puntos anteriores, que se utilicen como referencia, deberan ser los
mas recientes a la fechia del informe, gue hayan emilido el Instituto Nacional de
Estadistica y Geografia o la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

a) Promocion y Difusion -
b) Capacitacion
c) Asistencia Técnica
d) ' Equipamiento
e} Acondicionamiento de espacios fisicos Vil.  La informacion a que se refiere la fraccion anterior deberd publicarse en los
organos locales oficiales de difusién y los pondran a disposicién del publico en
general a través de sus respectivas paginas electrdnicas de intemet o de olros
medios locales de difusion.

tnformar a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, Auditoria Superior de la
Federacion, al Organo Superior de Fiscalizacién del Estado y a la Secretaria de
Planeacién y Finanzas del Estado de Tabasco, las cuentas bancarias en la que
recibiran y administraran los recursos de cada uno de los fondas.

Cancelar la documentacién comprobatoria del gasto con la feyenda "Operado
FISM" y “Operado FORTAMUNDF".

Los Ayuntamientos deben tomar en cuenta que el Desarollo Institucional no se refiere
unicamente a adquisiciones de hienes muebles e inmuebles, cursos de capacitacion,
contratacion de personal, etc., sino que ademas se refiere a la mejoria en el
cumplimiento del papel institucional a través de cambios en el marco legal, normativo y
reglamentario; 'de una reestructuracion organizacional que permita el logro de objetivos
a traves de la division del trabajo; el uso de tecnologias y métodos de trabajo acordes a
sus necesidades; asi como hacer mas eficiente el sistema de relaciones de personal en 1X
lo que se refiere a la prestacidn de servicios, promocion de responsabilidades y ’
remuneracion.

VI



19 DE OCTUBRE DE 2013

PERIODICO OFICIAL 19

Para efecto de que la Secretaria de Planeacion y Finanzas disponga de la informacion
necesaria para radicar los recursos al Municipio, este le notificara mediante oficio. el
numero de ia cuenta, Institucion Bancaria y el registro de las firmas autorizadas en
forma mancomunada del Presidente Municipal y el Director de Finanzas o Tesorero
Municipal, turnando copia al OSFE.

Para dar cumplimiento a las Fracciones | y HI det Articulo 33 de la Ley de Coordinacion
Fiscal, deberan difundir informando al OSFE mediante oficio, et cumplimiento de este
preceplo, anexando evidencia de la misma.

En o que se refiere a la fraccion 1l dei citado Articulo y Ley, el Municipio promovera
ademas la participacion social en el seno del Comité de Planeaclkon para el Desarrollo
def Municipio (COPLADEMUN).

4.7.2. Fondo IV: Fondo de Aportaciones para sl Fortalacimiento de los Municipios
y de las Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal (FORTAMUNDF)

Las aportaciones federales que con cargo al Fondo de Aportaciones para el
Fortalecimiento de los Municipios y de las Demarcaciones Territoriales del Distrito
Federal, reciban los municipios a través de las entidades y las Demarcaciones
Termitoriales por conducto del Distrito Federal, se destinaran a (a satisfaccion de sus
requerimientos, dando prioridad al cumplimiento de sus obligaciones financieras, al
pago de derechos y aprovechamientos por concepto de agua y a la atencidén de las
necesidades directamente vinculadas con la seguridad pablica de sus habitantes.
Respecto de las aportaciones que reciban con cargo al Fondo a que se refiere este
articulo, los municipios y tas Demarcaciones Territoriates del Distrito Federal tendran las
mismas obligaciones a que se refieren las fracciones | y {il del articulo 33 de esta Ley.

. Saneamiento Financiero: Entendiénddse este como ef pago de acreedores
diversos y documentos por pagar, siempre y cuando estén debidamente registrados
en la contabilidad municipal al 31 de diciembre del ejercicio anterior y no se trate de
compromisos contraidos por acciones y obras del Fondo para ia Infraestructura
Social Municipal y Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de los Municipios y
de las Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal del ejercicio proximo pasado.
El Tesorero Municipal debera estimar los montos que se habran de pagar durante el
ejercicio que se presupuesta por el concepto de amortizacion de capital (pago de
capital} y los pagos del servicio de la deuda (pago de intereses), con el fin de
eslablecer el monto que representara esta erogacion de la estimacion total de sus
ingresos ordinarios {Impuestos, Derechos, Productos, Aprovechamiento y
Participaciones Federales), con el fin de que el ingreso ordinario permita cubrir et
total del gasto corriente del Ayuntamiento ' e induzcan el saneamiento financiero o
bien se generen ahorros del ingreso propio, los que se destinaran a la sjecucion de
obra directa.

Seguridad Pubtica: Los recursos det Fondo de Aporlaciones para el
Fortaiecimiento de los Municipios y de las Demarcaciones Territoriales del Distrito
Federal, se podran destinar también para atender los requerimientos directamente
relacionados con la seguridad pablica, en su ambito territorial, permitiendo con esto
resguardar el orden piblico y preservar la seguridad de sus habitantes y de sus
bienes.

* Prioridades de! Municipio: Se podran destinar recursos de este Fondo para la
reafizacion de obras, acciones sociales basicas e inversiones para complementar los
programas priorilarios a nivel municipal o micro regional.

4.7.2.1. Obligaciones serialadas en la Ley de Coordinaclén Fiscal

De conformidad con lo dispuesto en el adiculo 37 del Capitulo V, de la Ley de
Coordinacidn Fiscal, los Municipios tendran fas mismas obligaciones a que se refieren
las fracciones | y lii de! articulo 33 de la citada Ley:

1. Hacer del conocimiento de sus habitantes, los montos que reciban, as obras y
acciones a realizar, el costo de cada una, su ubicacién, metas y beneficiarios.

Il. Informar a sus habitantes, al término de cada ejercicio, sobre los resultados
alcanzados.

Informando al OSFE mediante oficio el-oumplimlen(o de este precepto, anexando
evidencia de la misma.

4.8. Aspecto Técnico de Ejecucion de Obras
Planeacion, Programaciéon y Presupuestacién de Obras y Acciones

El Comité de Planeacion para et Desarrolio Municipal (COPLADEMUN), es la instancia
reconocida por el Municipio para realizar las tareas globalizadoras en materia de
planeacion del desarrolio en el ambito municipal. Dentro de las atribuciones de este
Comité se encuentra la coordinacién de Programas Federales, Estatales y Municipales,
asi como las acciones y programas de los diferentes sectores de la vida productiva y
social del Municipic. En ellos se debe realizar una amplia labor de coordinacion
sectorial y regional de las acciones emprendidas en el territorio municipal.

De acuerdo a los Reglamentos Internos de dichos Comités, son presididos por los
Presidentes Municipales, que se auxilian con un Secretaric Técnico, un Coordinador
General y un Coordinador de Gestoria Social.

Cuenta de igual forma con los siguientes drganos: La Asambiea Plenaria, los
Subcomités Sectoriales y las Comisiones 0 Grupos de Trabajo.

En ta Asamblea Plenaria también participan los representantes del Consejo de
Desarrolioc Municipal de los diversos programas de ODesamollo Social que se
instrumentan en el Municipio.

Por lo anterior, es en dichas instancias donde radica a partir det Plan Municipal de
Desarrolio las bases para la formulacion y aprobacion de las Propuestas de Inversion,

propiciando siempre una distribucion que favorezca a los grupos, a las comunidades y
Regiones mas pobres dando preferencia a aquellas localidades que no cuenten con los
servicios sociales hasicos.

£l Secretario det COPLADEMUN, el Coordinador General y el Contralor Municipat seran
los responsables de vigilar que se formalicen los actos y documentos que comprueben
el proceso de organizacién soclal y participacion comunitaria, que en su oportunidad
aeben integrarse a los Expedientes Técnicos de cada uno de los proyectos propuestos.

4.8.1. Viabilidad de las Obras y Acciones de las Propuestas de inversién

El Gobiemo Municipal a través de las areas técnicas es el responsable de elaborar los
presupuestos estimados del costo de las obras y/o acciones que se consideren viables;
para efecto de abatir la pobreza extrema y el rezago social, en ellos se consideraran:

Ei presupuesto o la Inversion

El impacto social,

Las etapas en que se desarrollara, si es el caso,

El bensficio para la poblacién en pobreza extrema y/o rezago sociat

Modalidad de ejecucién mas recomendable para cada prqucto de obras ylo
accilones.

Por lo anterior, se recomienda que las areas técnicas proporcionen la informacion
suficiente para fa mejor toma de decisiones en el seno det COPLADEMUN,
considerando el monto financiero de la asignacior anual para cada fondo.

B
E£s necesario obtener el Diclamen de Factibilidad previo a la elaboracion de los
proyectos ejecutivos de obras, que demanden validacion por parte de las Dependencias
Normativas, evitando con eflo destinar recursos en la elaboracion de proyectos de abra
que no tengan posibilidad de ser validados.

Ninguna obra, que requiera validacion de las dependencias normativas debera iniciarse
si antes no cuenta con esta, en caso contrario, la responsabilidad recaera tanto en el
Presidente Municipal como en el tituiar de la Direccion responsable de la ejecucién de
ta obra o accién.

Antes de ejecutar una obra publica deberdn verificar que el predio o terreno donde se
prelende ejecutar {a obra no cuente con gravamen y se acredite debidamente la
propiedad. Por lo anterior no se realizara construccién o modificacion alguna en los
inmuebles hasta que se acredite debidamente como propiedad del Ayuntamiento.

4.8.2. Proyecto Ejecutivo, Expediente Técnico y Expediente Unitario

De acuerdo a fa naturaleza de la obra o accién, el area técnica correspondiente sera la
responsable de elaborar los proyecios ejecutivos, con personal dei propio
Ayuntamiento, con la asesoria de Dependencias Normativas o a través de estas; asi
como conlratando los servicios de una empresa o despacho especializado, sujetos a la
ley establecida en ta materia. ’

Los presupuesltos de las obras y acciones resultado de los proyectos ejecutivos y las
cotizaciones obtenidas, scran la base para reconsiderar la Propuesta de inversion.

De conformidad con lo dipuesto en la Ley de Obras Pablicas y Servk_;ios Relacionados
con la Misma del Estado y su Reglamento, los proyectos e}ecultyos. expedlen_tes
técnicos de registro y expedientes unitarios contendran la documentacion e informacién
sigulente:

4.8.2.1. Proyecto Ejecutivo

« Estudios bésicos (Topogréficos, mecanica de suelos, hidrolégicos, topo hidraulicos,
Impacto ambiental, etc.)

« Planos arquitecténicos (conjunto, plantas, fachadas, cortes, acabados, efc.)

« Planos de ingenierfa (estructurales, instalaciones eléctricas, sanitarias, hidraulicas y
especiales, topogréficos, etc.) N

« Memorias de calculo (estructurales, de instalaciones, topogréficas, etc.)

« Normas y especificaciones (de construccion, maquinaria y equipo)

« Presupuesto de obra por conceplos'y partidas presupuestales, incluye nameros
generadores, precios unitarios de conceptos y explosion de insumos

« Programas de ejecucion y flujos financieros de magquinaria y equipo, mano de obra
y suministro de insumos, si es el caso.

Cabe destacar que para obras menores o de poca especializacion, el proyecto ejecutivo
puede simplificarse y constituirse segin el caso, por:
1. Planos, croquis, detalles constructivos, siempre que permitan obtener conceptos

y volumenes de obra. .

2. Presupueslo de obra por conceptos, mencionando sus especificaciones, precios
unitarios y explosion de insumos. .

3.  Programas simplificados de ejecucion, siempre que permitan el control del
avance fisico financiero.

4.8.2.2. Expediente Técnico inicial y/o final
El expediente técnico de las obras ejeculaaas con recursos publicos municipales sera
elaborado por los Municipios y debe contener todos los documentos relativos a los
aspectos técnicos iniciales de la obra:

Debera estar integrado por:

« Cédula de planeacitn y programacion presupuestaria de la Obra Publica
« Presupuesto Base

Explosidon de Insumos

Croquis de Localizacion

» Especificaciones
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Programa de Obra (Diagrama de Gant)

« Dictdmenes de Factibilidad (segun corresponda)
Dictamen de Impacto Ambiental

Cédula Censat

Proyecto ejecutivo.

Para obras ejecutadas por Administracidn Directa, los programas de ejecucion,
utilizacion de recursos humanos y maquinaria y equipo de construccion, debeidn
elaborarse conforme a lo dispuesto en ia Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con la Misma del Estado y su Reglamento. El presupuesto serd
elaborado conforme a lo dispuestc en dicha Ley. Y los demds documentos que se
requieran a criterio del responsable de Obras Publicas.

4.8.2.3. Expediente Unitario

El expediente Unitario de las obras ejecutadas con recursos publicos municipales sera
elaborado por los Ayuntamientos y debe contener ademas de los sefialados en el
expediente técnico inicial, documentos originales ylo fotocopias de todos los
documentos relativos a los aspectos técnicos, administrativos y financieros de las obras
y acciones hasta su conclusién.

* Acta de Asamblea Comunitaria para formacion de Comité (original)

Acta de Asamblea comunitaria para priorizacion de Obra (criginal)

Acta de Aceptacion de Obra por la comunidad (original}

Acta de COPLADEMUN

Copia del Acta de Cabildo en ia cual se aulorizaron los recursos para realizar e!

proyecto.

Licitacion, contrato de arrendamiento de maquinaria y/o equipo (si es el caso)

« Documento que ampare al municipio como propietario del predio donde se
construye la obra (segun el caso)

= Convenio de Ejecucion y/o transferencias de recursos (en caso de obra convenida)

* Expediente Técnico de Registro (original)

+ Expediente Técnico Definitivo (segun el caso)

* Bitacora de Obra o equivalente

* Pruebas de laboratorio (original)

+ Expediente Fotografico

* Acta de entrega-recepcion

* Documentacion Comprobatoria del Gasto

En los casos de Obras ejecutadas por Conlrato en apego a la Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con la Misma del Estado Je Tabasco y su Reglamento deberan
integrar al expediente ademas los siguientes documentos:

« Publicacion de fa Convocatoria o invitaciones a la licitacion

» Constancia u oficio de asistencia allugar donde se ejecutaran los trabajos
Acta de junta de actaraciones

Acta de Presentacion y Aperiura de Propuestas técnicas y econdmicas
Cuadro cornnarative, e Propuestas

Dictamen Técnico deP’Comité de Obras

Acta de Fallo

Propuesta ganadora completa (matrices e indirectos, etc.)

Programa de Obras (ejecucién de trabajos)

Contrato

Fianzas (Anticlpo y Cumplimiento)

Aplicaclén de penas convencionales (si es el caso)

Factura de Anticipo

de Inicio de Obras

Andlisis de precios unitarios de conceplos fuera de contrato o presupuesto
Convenios de Ampliacion y Reduccién de montos contratados (segdn el caso)
Oficios de Solicitud de prorrogas (si es.el caso)

Modificacion de Programa de Obra (en caso de desfase de anticipo)
Oficlo de autorizacién de prorrogas

Fianzas (vicios ocultos)

LA I I I IR Y Y B T N Y T PO

En caso de adquisiciones por compras consolidadas de materiales de construccion para
obras o acciones deberan apegarse a la Ley de Adguisiciones, Arrendamiento y
Prestacion de Servicios del Estado e integrar en expediente los siguientes documentos:

Pubilicacion

Apertura de propuestas

Acta de comité de compras

Cuadro comparativo de proposiciones

Prusupuesto del proveedor ylo prestadas de serviclos ganador
Registro y controf de entrada y salida de material de almacén
Registro y contro! de combustible aplicado ai proyecto

Durante e proceso de integracion, los expedientes deberan resguardarse en la
Coordinacién Municipal del Ramo 33, a la conclusién de la obra el expediente unitario
debera turnarse a la Direccion de Finanzas para su resguardo respectivo iunto con la
documentacion financiera, presupuestal y expedientes de ingresos, egresos v diario (ue
conforman la Cuenta Publica Municipal por un periodo de 6 afos.

4.8.3. Aprobacién, Registro de las Obras y Acciones a realizar

Una vez reconsiderada la Propuesta de Inversién en el seno del COPLADEMUN vy
aprobados en esta instancia los proyectos a financiarse con recursos de cada uno de
los Fondos (it! y V) contando cada proyecto con su respectivo Expediente Técnico de
Registro debidamente validado, e! Presidente Municipal solicitara la aprobacior: det
Cabildo misma que se hara conslar en el Acta correspondiente.

Por lo anterior el Presupuesto Asignado para cada Municipio, publicado en el Peritdico
Oficial del Gobiemo dei Estado del afic que corresponde, deberd quedar registrado a
més tardar en el mes de agosto det ejercicio fiscal aplicable.

En virtud de que los recursos transferidos a los Municipios se encuentran destinados a
la salisfaccion de programas previamente establecidos en la Ley de Coordinacion
Fiscal, el Municipio tiene la obligacion de realizar de inmediato el ejercicio de los
mismos en fos programas y proyectos presupuestados y autorizados, pero en caso de
que por alguna circunstancia estos recursos no se vayan a ejercer de manera inmediata
buscara la mejor alternativa financiera NO DE RIESGO para hacerlos producir, mismos
que se programaran una vez presupuestado el total del techo financiero y a mas tardar
el 15 de oclubre del afo de que se trate con la finalidad de erogarios en su totalidad en
el Ejercicio y dar cumplimiento al principio de anualidad del Presupuesto de Egresos de
la Federacion.

_4.8.4. Modificaciones Presupuestales

Si hubiera necesidad de cancelar un programa u obra, o transferir recursos de uno a
otro, el COPLADEMUN y posteriormente el Cabildo analizara el caso y autorizaran si
asl lo consideran perinente, las modificaciones propuestas. Esta determinacion debera
sustentarse en aclas y el Ayuntamienty realizara su registro y regularizacion
programatica presupuestal correspondientes y efectuara su registro en Cuenta Publica,
al concluir los proyectos se deberéd emitir la cédula programatica final.

No se deben transferir recursos de gasto de capital a gasto de coiriente.

Si se obtuvieran ahorros presupuestales ep 1a ejecucion de las acciones y proyectos, el
Comité de Desarrollo Municipa! podra decidir su apticacion en la ampliacion de metas,
mismas que seran acordes con el proyecto creado, previo consentimiento
manifestado en actas por la comunidad.

Cuando se originen ahorros presupueslales y no se amplien metas sobre los proyeclos
ya autorizados, estos deberan ser canalizados para la realizacidn de nuevos proyectos

de capital.

En los casos de ampliacion y reduccion de metas, asi como de modificaciones
presupuestales o refrendos, el Expediente Técnico de Registro tendrd que ser
actualizado e informar a la comunidad y efectuar las adecuaciones correspondientes en
Cuenta Publica.

4.8.5. Ejercicio y Oporaé‘lbn de los Recursos de los Fondos de Aportaciones

Federates (FONDO Ill y IV)
Gasto de Capital.

4.8.5.1. Modalidad de Ejecucion de Obras
Para las obras y acciones financladas con recursos del FISM se contemplan 2

modalidades de ejecucidn: Administracion Directa y Contrato.

Ir.dependientemente de la modalidad de ejecucién registrada, los Ayuntamientos
observaran las disposiclones sefialadas en la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con la Misma del Estado de Tabasco y la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado de Tabasco, sus respectivos
Reglamentos y demas disposiciones aplicables.

4.8.5.2. Anticipos de Obras

Estos se olorgaran en los porcentajes y tiempos previstos en la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con la Misma del Estado y su Reglamento y
seran soportados por fa solicitud correspondiente, en las cuales se senalaran la
clave programética, proyecto y ubicacion asi como la documentacion
comprobatoria y justificatoria siguiente, factura por el anticipo, con los-requisitos
del articulo 29-A del Cédigo Fiscal de la Federacion, actas de licitaciones, actas de
apertura y fallo de licitaciones, cuadro comparativo, constancia de visita de obra,
calendarizacién de recursos, contrato del concursante ganador, fianzas por el
monto del anticipo y por cumplimiento al contrato.

4.8.5.3. Licitaciones de Obras

Los contratos de Obras Publicas se licitaran o adjudicaran de conformidad con lo
establecido en la Legistacion vigente en la materia a través de:

. Adjudicacién Directa (Orden de Trabajo o por invilacion restringida)

. Licitacion Pabtica. ’

4.8.8.4. Livitaclunus de Obras Adquisicivtivs Jv Bisnies o 3eivicios

Las adquisiciones de bienes o servicios que se realicen con cargo a cada
programa presupuestario se ajustaran a lo dispuesto en la Ley de Adquisiciones,
Arrendamicntos 'y Prestaciones de Servicios del Estado de Tabasco, su
Reglamento y demés disposiciones aplicables.

Los Municipins realiyaran la planeacién Jde sus adquisiciones. arrendusmignios vy
servicios, formulando los programas respectivos considerando cuando menos los
objetivos, prioridades y politicas del Plan Municipal de Desarrolio y los abjetivos,
melas, previsiones y recursos eslablecidos en el Presupuesty de fiesos
Municipal, ast como 1as acciones previstas durante y posteriores a la realizacion (!e
dichas adquisiciones, los objetivos y metas a corto y mediano plazo, y demas
disposiciones reglamentarias que resulten de observancia obligatoria.

Los Programas de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios a que se
refiere el parrafo anterior, deberan contener cuando menos el namero de reuniones
ordinarias a celebrar y las fechas de su celebracién, la indicacion del procedimiento de
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adquisicion, arrendamiento o prestacion de servicios, los programas o proyeclos a
afectar y el importe de los recursos asignados por cada operacion

Los Municipios no podran financiar a proveedores la adquisicion, arendamiento de
bienes o la prestacién de servicios, cuando éstos vayan a ser objeto de contratacion por
parte de los mismos.

Se entendera que existe financiamiento a proveedores cuando el myniciplo otorgue a
estos, dos 0 mas pagos con el fin de que adquiera de terceros los bienes objeto del
contrato, excepto tratandose de proyectos de infraestructura para et desarrollo, que
implique la adquisicion de bienes o servicios destinados al equipamienio de inmuebles
considerados como obra publica y que hayan sido autorizados previamente por la
autoridad competente.

No se considerard como operacién de financiamiento, el otorgamiento de anticipos,
debiendo ser amortizados proporcionalmente en cada uno de los pagos; su garantia
debera constiluirse de conformidad con las disposiciones legales aplicables.

Con la finalidad de obtener un mejor aprovechamiento de los recursos asignados a las
adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios, los Municipios deberan
consolidarlas de conformidad con la Ley de Adquisiciones, arrendamientos y Prestacion
de Servicios del Estado de Tabasco.

Se entiende que una adquisicion, arrendamiento o prestacion de servicios se fracciona,
cuando corforme a los calendarios financieros y presupuestos aprobados, exista
disponibilidad presupuestal en los programas respeclivos y se lleven a cabo dos o méas
pedidos o contratos para la adquisicion de una linea o grupo homogéneo de ellos, en un
periodo de quince dias calendario.

Tratandose de las Adquisiciones, Amendamientos y Prestacién de Servicios que se
realicen de manera directa en estricto apego a las formalidades que establecen los
articulos 38, 39 6 40 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de
Seyvicios de! Estado de Tabasco, el Municipio debera fundar y justificar la opcion que
ejerza segun las circunstancias que concusrfan en cada caso, mediante dictamen, en
criterios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez que aseguren as
mejores condiciones para el Municipio.

En el dictamen a que se refiere el parrafo antetior, deberan acreditar que fa
adauisicion, el arrendamiento o el servicio de que se trate, se encuadra en alguno de
los supueslos a que se Tefieren dichas disposiciones expresando de entre los criterios
mencilonados, aquellos en que se justifica el ejercicio de la opcion.

Adjunto al informe de Cuenta Publica, se enviard al OSFE el informe de comité de
compras anexando al mismo las actas, cuadro comparativo de cotizaciones, propuestas
econdmicas de los participantes y documentacién legal del ganador.

Cuandp el Municipio adquiera bienes usados, debera observar que el precio de

adquisicion no sea superior al de mercado, nl al avalGo practicado por persona fisica o

moral facultada para ello, asi mismo deberd contar previamente con la autorizacién de!

Cabildo; todo esto servira de justificacion para la comprobacion de fa adquisicién. En el

;a?g‘de adquisiciones de maquinaria y equipo, el vendedor debera garantizar la vida util
el bien.

Los Myn_icipios al 31 de diciembre formularan un lnv'enjario general el cual se extendera
por triplicado; un ejemplar para el archivo municipal (Administracion), uno para
Fmanz'as y el otro se enviard al OSFE. Las cifras presentadas en los inventarios
deberan coincidir con lo registrado en los Estados Financieros.

Enla adquisjcjén de inmuebles, se debera verificar que se encuentre libre de gravamen
y se requerird contar con el avalio correspondiente practicado por persona fisica o
moraf facgllada para eflo, asi como justificarse con la documentacion correspondiente
que no exista otro bien propiedad del Municipio que cumpla con las caracteristicas para
el uso o destino que se pretende.

Por las qdquisiciones de bienes muebles realizadas en el mes, se debera enviar al
OSFE adjunto a la Cuenta Publica general el informe de la adquisiciones en e! formato
correspondiente

La alimentacion proporcionada al personal de Seguridad Publica debera de adquirirse
conforme lo estable la Ley de Adquisiciones y Prestacion de Servicios del Estado.

4.8.5.5. Servicios Personales

Para el Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social Municipat se contemplara
al personal que labore directamente en la ejecucion de 1os proyectos, como eventuales;
en el caso de personal administrativo estrictamente se cubriran sueldos del porsonai
que ejecute artividades propias de la operacion de los Fondos y no parciban ningun
otro tipo de remuneracion proveniente de otras fuentes de recursos.

En el caso del Fondq de Aportaciones para el Fortalecimiento de fos Municipios y las

Demarcaciones Te(r:toﬂales del Distrito Federal, se cubrirdn remuneraciones al

&erquql de Seguridad Puablica, si asi lo considerd dentro de sus prioridades el
unicipio.

Se dehara “teara s exne as ) 3
Se d’bde(aﬂ. irtegra los expedientss de! personal, lus cuales contendran como m mo
los siguientes documentos:

Solicitud de empleo

Fotogratias

Curriculum Vitae

Copia Fotostatica del Acta de Nacimiento
Cartas de Recomendacién

Copia de 1a Credencial de efector

Copia de Comprobante de Domicitio
Copta de 1a Cartilla Militar (en su caso)

® e ¢ o 0 0 0 0

« Copia de Licencia de Manejo (si la tiene)
« Comprobantes de Estudio

4.8.5.6. Arrendamiento de Maquinaria y Equipo

Se ajustaran a lo establecido en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestaciones de servicios del Estado de Tabasco. Se autoriza al ayuntamiento realizar
convenios con asociaciones civiles sin fines de lucro que otorgue un mejor precio la
adquisicion de dichos bienes.

4.8.5.7. Contratacién de Servicios Profesionales

La contratacién de estos servicios se sujetara a las necesidades que presenten los
programas de Desarrollo institucional, tales como: Integracién de Expedientes
Técnicos, Asesorta Técnica, etc.

Cumpliendo con lo establecido en la Ley de Adquisiciones, Arrendamiento y Prestacion
de Servicios del Estado de Tabasco.

4.8.5.8. Aseguramiento de Vehicutos

Todas las Unidades Automotrices adquiridas can diferentes fuentes de recursos deben
asegurarse.

4.8.5.9. Comprobacién de los Recursos Ejercidos

Ademas de la comprobacién del gasto (facturas, néminas, etc.), como medida de
contral interno los Municipios integraran en Cuenta Publica todos aquellos documentos
justificatorios del gasto debidamente firmados que comprueben que el bien se entregd a
los henéficiarios y en su caso como se erogaron como: larjeta de control de¢ llamadas
telefonicas, tarieta control de consumo de combustible, tareta de control de
mantenimiento de vehiculos, etc.

ANEXOS

1. Formato de modificacién presupuestaria

2. Formato e instructivo de la orden de pago

UNOAD QUE  HUMLAO ORDEN
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3. Formato de relacién de documentacién anexa a 1a orden de pago

4. Cédula programética de obra

Auexo 1), Cedula 1Ie Progrumacion Planca
! P,

de Fpresos A

Munivipio de Julapa, Tabasca,

pU R}

Categorias Programaticas

Categorta

Descripcidn

Unidad responsable

P SR N

Programa
presupuestario

Actividad institucional

4

! finalidad

funcion

Subluncidn

Subsubluncidn

Proyecto de Inversion

Planeacion
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Eje recior

Objetive

tinea de accion

i
i

b0 ¥ Progrsnacion Presupunstarin Obes Publics

ADECUACIONES PRESUPUESTARIAS

M0 e adecuscon fCabal

Fuechia Catio

PRESUPUESTO

trwceat
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"

e Ak b
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[ O S
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H
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[ | H -
U
[¢royecto [ave y I r .
—
[ocalidad (clave 'y ! l
s " N
Proyecto Antecdente  |Nuevo
Foblackén Proyectos : .
tinpleos ganer: beneliciada ] Complerentatios
r 3 i
Tnversion progeamad.
invarsion Total tnvecsibn soterior e e "™ Lversion pendicors
i
Meta totet Unidad de medids Meta progeamads | nsets penaiente
i
i 1 . e
Prricdo de ejecucion; | Modabidad de ejecuclén: . -
i o
frand
e - . . =
- €STHUCTURA ECONOMICA o ) ausroraL e = .-
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e [ y =
Clave Clave Descrigien IVETOTAL T T - =9
s san o b= w  ae - o
_________ . - __ aw sw  aw . te eowe
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. ANEXS T 1A
INFORME DE AUTOEVALUACION TRIMESTRAL DEL PERIODO DEL 1 DE AL _ DE DE 201
MUNICIPIO: , TABASCO.
) ANEXO 1.1.A
INFORMACION RELATIVA AL IMPUESTO PREDIAL
_CONCEPTO . iz T= ]I (MONTO: | % RECIDEV...]-% RECIESTIM, “OBSERVACIONES . *_
A) FACTURACION DEL EJERCICIO FISCAL (ESTIMADO)
8) DEVENGADO
#|DIV/0!
D).RECAUDACION’ EFECTUADA AL: (AEUMULAD AL
PERIODO REPORTADOY: LA R #{DIv/0!
DIFERENCIA 0.00 0.00%

E):REZAGO (DEVENGADO) "1 ™ © % 100%
F) RECAUDACION EFECTUADA (DEL TRIMESTRE ) #Div/o!
G) RECUPERACION EFECTUADA (DEL TRIMESTRE ) #;DIv/0!

0.00 #{DIVIQ!

FORMATOS EN EXCEL
ANEXO 1.1.8.
INFORME DE AUTOEVALUACION TRIMESTRAL DEL PERIODO DEL 1 DE AL DE DE 201

MUNICIPIO:

» TABASCO.

ANALISIS DE LOS INGRESOS POR CONVENIOS AL

e I

ESTATALES
1 {Especificar)

SUB-TOTAL ESTATALES

FEDERALES
(Especificar)

LR W}

Sus- TOTAL FEDERALES

TACH
(Es' '

l UB-TOTAL Amﬂmcmfvﬁ'm' A

" ToTAL [

!
i

0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00 9.00 0.00 0.00;

0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

0.00: 0.00 .00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

6.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

0.00 0.0¢ 0.00 0.00 0.00 0.00

{ 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

NOTA: EL AYUNTAMIENTO DEBERA REPORTAR LOS CONVENIOS QUE TENGAN ESTABLECIDOS

FORMATOS EN EXCEL
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MFORME DE AUTOEVALUACION TRIMESTRAL OEL PERIODO DEL 1 DE AL .3 oFE 201 ANEXO 1.2
MUNICIPIO DE TABASCO
» CONCENTRADO O€ EGRESOS POR FUENTE DE FINANCIAMIENTO
- - te PR A I RN o S, = T = 3
3 FA = ) eserce
COMPROMETIOO TR L % REPRESEN.
- o termes | 22 wwis | Jor AGADC |- TATIVO ORL
ANTERIOR . RS \ wERCIO
om 000 om ) om oo “ovm
om oo I am e P2 aronvn
s om0 o 0w om 0wl o
om o ow 000 aw 0.00{ S0V
L) 000 o o® om oy .10
om oo o Pr o o.00f v
0m o000 om0 om s "ol
om 00 oo om0 om0 ool
I o o em o0 e
w [ 080 Y (Y] e o] sRen
om om am 000 o 0.001 hOvRt
am oo L1 Ll aw Ll | SrOnVmt
o0 b I oo e 200 sovm
o [ a0 0o am owf HOMR
L) 000 Ll «00 sw oot 1OV
. ©00 o0 a% o 0.00f SOV
oo s Pr 0 om ol
o0 am o am ow awf
o0 o0 o a%n oW 6.a08
200 e am vy Y™ tknem
. o L L om % [ L
L] Ll aog 000 om o 0.0v%g
0 000 o (L o Ll R
om om o om 0w oot novm
000 om oo om om 2] “'*‘
om 00 900 .90 " [T.]
F1OVIY
00 000 1T 0o 000 am) 0.00%]
oon om oo om om 00| LT
om o om o om 0.00¢ SON0t
L1 000 oo a0 000 cay a.00%4
0 om 0w 0o 000 ool v
o o 0w o a0 o0 0V
— .
SUBTOTAL (1) [} X (2] % ) Orvan
TOTALRECAUDACION PROPIA 000 ™ 2 o _ | ™ o8]
FONDO M o
Ot EXERCICIO oo o0 00 o P nﬂ o oo
REFRENDO ¥ REMANENTE DEL EJERC. CORRESP. oo s oo om s o 0.00%|
IMESGLOZAR POR CAPITILOY .
TOTAL FONOO & e 0.00 0.00 800 (7.] 000 o.00, },,,, iR
FONDO V. ow o e e o4 #oneri
[ASIGNACIIN DEL EJERCICIO CORRESP, L1 000 000 000 o, oo}
RS NTE oW 0.00 om 0% 0% 000y
DESGLOSAR POR CAI o
TOTAL FONBO I 200 ane 200 00 000k om0 #ovR!
[FETATALES
Fevennics oo oz o e o
TOTAL CONVENIOS e A . o 00 000 om 000 3.0} 5
EGRESOS POR FINANCIAMENTD
TOTAL OTROS EGRESOS 00 000 0.00 0.00 .00 000 0.00%)
- Q3 200 o 200 999 0% 950
) ANEXO 1.2.A]
INFORME DE AUTOEVALUACION TRIMESTRAL DEL PERIODO DEL 1 DE AL DE DE 201
MUNICIPIO DE .TABASCO
ALISIS DE LOS EGRESOS POR CONVENIOS AL (PERIODO —y
No. NOMBRE DEL CONVENIO :-. ¥ tovaL |
- E : TRIMESTRE
GSIATALES
1 (Espacificar) 000 0.00 0.00 0.00 000 000 0.00 000 0.00 0.00 0.00 0.00 #00VA0!
2 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 000 #,00vr0)
3 000 009 000 000 0.00 000 ©.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 #{00vn
4 000 0.00 0.00 000 0.00 0.00 0.00 000 000 0.00 0.00 0.00 #0001
z #,00vr01
SUB-TOTAL ESTATALES . X X X 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 6.00
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 piri
EEDERALES a0tV
5 (Espectficar) 000 000 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 @00 0.00 0.00 0.00 0.00 «OvVRL
6 900 000 000 0.00 0.00 000 000 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 #ova
7 0.00 000 0.00 0.00 0.00 0.00 000 000 0.00 000 0.00 0.00 #,0vAN
8 000 000 0.00 0.00 0.00 0,00 0.00 000 0.00 0.00 000 0.00 SOV
SUR-T nan 009 0.00 0.00 0.00 0.00 2.00 0.00 0.00 2.00 0.9 a o0 #DVAN
APORTACION MIXTA siowmer
e (Especificar) 0.00 000 090 000 0.00 000 000 0.00 000 0.00 000 0.00 OV
10 000 000 0.00 0.00 000 * 000 [ 200 0.00 0.00 0.00 0.00 #0ovo!
1" 000 000 000 0.00 0.00 000 0.00 000 000 0.00 0.00 0.00 #0001
0.00 0.99 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 .00 6.00 0.00 #0VAN
TOTAL 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 .00 0.00 0.00

FORMATOS EN EXCEL
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INFORME DE AUTOEVALUACION TRIMESTRAL DEL PERIODO DEL 1DE AL DE OFE 201
. MUNICIPIO: ,TABASCO
PRESUPUESTO DE EGRESOS DE PARTICIPACIONES FEDERALES, RECURSOS PROPIOS, ANEXO 2
FONDOS DE APORTACIONES FEDERALES (RAMO 33 FONDOS Iil Y V) Y CONVENIOS POR TIPO DE GASTO
1.. TOTAL OF RECLMIOS PARA EL ESBRSICI0. 3
' 1 2 PRESUPUESTC EN EL TRIMESTRE
ronCERTY 3 4 3 < i
TOO EJERCIDO
PARTICIP ACIONE'S 1
L.Y2
P AEM
Fu
F v
[NOMBRE OEL CONVENO
TOTAL
2. .TOTAL GTO COARMENTE.
PARTIC PACIORES ) —
LY - T 0.00
Rr AEW
X n
W REF r
FWAS +
X T
F N NER .
(ECNvENOS
MOMEBRE DEL CCNVEMO
).- TOTAL GTQ. O€ CAMTAL
4. TOTAL "AMGATZAGION DE (LA ‘
OEUCA MUBLICA Y DISMNUCKSN DE
rasvos i e
e ) 7o i e % 7] )

INFORME DE AUTOEVALUACION TRIMESTRAL OE( PERIODO DEL 1 DE, AL DE DE 201 ANEXQ 2.1

MUNICIPIO: TABASCO
PRESUPUESTO DE EGRESOS DE PARTICIPACIONES FEDERALES, RECURSQS PROPIOS, FONDOS DE APORTACIONES FEDERALES (FONDO il Y 1V) ¥ CONVENIOS POR CAPITULO DE GASTO

I IGTAL OE RECURSOS PARA EL EJERGICIO____ %

PRESUPUESTO EN EL TRIMESTRE
learruLo 3 1 I} s s I 7
esERCDO l
1.- GASTO CORRIENTE _—
[PARTICEACIONES
RE.
SERVICIOS PERSONALES F ™
CONVENIDS
Kombre dai convenic .
MATERIALES ¥ SUMINISTROS
-SERVICIOS GENERALES
TRANSFERENCIAS,
ASIGNACIONES, SUBSIDIOS ¥ OTRAS
AYUOAS
INVERSIONES KINANCIERAS Y OTRAS 5 :
PROVISIONES -
(OVISIONE: ONVEMIOS
Jomisrs dal poavena
[PART 4
RP . V
PARTICIPACIONES ¥ APORTACIONES P_REM
CONVENIOS
Hombre del convanio
TOTAL GASTO CQRRIENTE. 0. .09 2.99] 9,90] 9.00) 9.99] 9.00] () o.0) 2.9¢] 9.09) LE.)

3.- GASYO OE CAPITAL

SERVICIOS PERSONALES

PARTICIPACIONE:!
RP.
MATERIALES Y SUMINISTROS - F. #it
COVEVENIOS
Hombre del convenio

PARTICIPACIONES

SERVICIOS GENERALES

ficmtres i e

[PARTICIPACIONE S T
TRANSFERENCIAS, AP,
ASIGNACIONES SUBSKNOS Y OTRAS X
AviDaS CINVEIDS
o dat sarvanio
FARTICIPACIONE S
P
RPREW R
BIENES MUEBLES. INMUFBLES F L iy
INTANGHERE FS Fit REF. - IR R

P

FARTICIPACIONES
RP

FORMATOS EN EXCEL
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INFORME DE AUTOEVALUACION TRIMESTRAL DEL PERIODO DEL 1 DE. AL

MUNICIPIO: TABASCO

DE DE 201

ANEXO 2.1

PRESUPUESTO DE EGRESOS UE PARTICIPACIONES FEDERALES, RECURSOS PROPIOS, FONDOS DE APORTACIONES FEDERALES (FONDO I Y IV} Y CONVENIOS POR CAPITULO DE GASTO

FORMATOS EN EXCEL

1.- TOTAL DE RECURSOS PARA EL ESERCICIO____§
—
PRESUPUESTO ACUMULADO AL — TRIMESTRE
cammuo 7 ) * "
OEVENGADO | EJERCIOO PAGADO
INVERSION PUBLICA R.E N
CONVENIOS
Hombre dei convenio
PART!
WVERSIONES FINANCIERAS ¥ OTRAs  (RE-
PROVISIONES .
[CONYENIO:
tiambre daf convenio
[PARTICIPACION:
RP.
PARTICIPACIONES ¥ RP
CONVENIGS i
Nombry del convenio
TOTAL GTQ. DE CAPITAL #.00] 0.09] °.9) 9.0 4.00] 2.09] 0,00} 0.9 0.00] .50 [ 0.80]
2 ]
N RP.
4.- DEUDA PUBLICA RP.
[Fonpo W
TO1 e e
OEUOA PUBLICA, "-.i [ uvl .00 0] [T 999, [ [T '.o_o{ 9.00 [
3.- TOTALES w.00] 4.0, s.00] .09 9.9, 0.99] «,00] 0.00) v.00] e 0.90) $.00]  omert
FORMAFOS EN EXCEL
INFORME DE AUTOEVALUACION TRIMESTRAL DEL PERIODO DEL 1DE_____ AL OE _____ DE 201
MUNICIP1O: TABASCO
COMPARATIVO DEL PRESUPUESTO TOTAL POR UNIDAD ADMINISTRATIVA Y CAPITULO DE GASTO
PARTICIPACIONES FEDERALES
——{ — | = . [ — e | e -
ez sENCA
eI AL
"
Avuntaatnto
lowet ccaon oe
Fesvaas
| owet o200 0%
i
ComTRALOMA :
jvsecral
jowwe ccaon oe
[oesrmnoiso N
e 7
o o
oanmar.
{omecoon oe
|aonaras Tmaczon
JUNEALIUN L
|rorerro
Jecormaco v
jowsst coon 0.
[AMNTOS Asecos
jome coon oe
ATENCION
jomc.caom 0e
ATENCION A Las
s stne s
900] 0.00 608] 000 4.6 8.00 6.90 000] 009 000] 000 000 900] _oo0al____ 000}

r
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ANEXO 2.2

[_Eztj@iiig_';-'@:_o

L) SO T e

R oood 2 500 e
FoRMATCS b kxceL
ANEXQ 2.2
~ INFORME DE AUTOEVALUACION TRIMESTRAL DEL PER{ODO DEL 1 DE AL DE DE 201
MUNICIP1O: , TABASCO
COMPARATIVO DEL PRESUPUESYO TOTAL POR UNIDAD ADMINISTRATIVA Y CAPITULO DE GASTO
RECURSOS PROPIOS
CAFITULO i CAPITULD 3990
W T ERRCHS

unioao © awaL vevenaco | I | e ronemncen | cammm | oo ° proo-tiiogt Bl g wencen ' | omam | erwo renon, | amscaaL | a0 rencen’

e sa0emGin e aL

secnetanu per w avunTasmento
fom €CCION DE EouNzAE
lomeccaom & ProGAMMACION
comtan.on sammcoal
Jomeccion ot oe sannoue

JowecCion o¢ ommaz, OrOEMALEEHTO
[TermToRIa ¥ seRICIOS MMCPALES

O OF EDUCACION, CARTURA ¥ RECAEACION
OMECCION OF ADMNS TRACION

JOWAL CION DE FOMENTO ECOMOMICO ¥
Tumismag

omeccron oE AsUNTCS nmuorcos
JONRECCION 0 ATERCION CIIDADANA
[OMECCION DE ATENCION 4 Las sustnen

[PWECEIN OF MROTECCION AMBENT AL Y
oesammoio susTenTame

TOTAL

¢.00]

ol

FORMATOS €M EXCEL

00| 4.00]
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ANEXO 22

CAPITULO 4000 CAP{TULO 090
. _ERXAC®O g ERRCIDO

Trusesvie | remiooo  facusen [T 0L TRsesTRE [ PEmO0O | Acuseut,
asevoon.

UNIDAD ADMINISTRATIVA P °

[PrESOENCIA smncPaL
ECRE TARA OBL H AYUNTAMENTO
(omEccion DE Feanzas
[OMECCION O PROGRAMACION
foorTmaLona mmacaear,
omeccion of ogsanroue

fomeccion o8 csnas, oroenmeento
[TERRITORIAL ¥ SERVICIOS MUMCIPALE S

(0. OF EQUCACION, CLTURA ¥ RECREACION
oM ECCION D€ ADNaIRS rRACION

(OmECeion DE FOMENTO ECONRACO ¥
[ TURisseo

[omECCION 0F ABUNTOS suRNCOS
JowmEeccron OF ATENCION CUDAOANA
[omeccIon DE ATENCION & Las seuseRes

[OMECTION OF PROTECCION AMBENTAL Y
10E3ARROLLO SUSTENTABLE

699( 0.0 0.00] _w.09] 9209

00|  ¢.00] 9.00 9.9 0.00 .90 ew| on [X7)

TOTAL

FORMATOS EN EXCEL ANEXO 2.2

CATITULO 7058 CAFITULQ 4008 CAPITULO 3900
~ EERED0 FIRRCRO
" Tamersran | rewiooo | acusen | presmmsto
AOC | POR ERERCER | C AN, L] L ANTE YO M!'m. A00 POR ENNCER

rwere=an| o Tesesrne | eemiono [ acuiax ToouEs e
UMIDAD ADMIMSTRA TTVA vwwe | eres ° swrewon | rrvamsima | avo | eonesencen ] camas | ©wo o angaom | Treestm

[rre sioerca immaces

SECATTANA DEL 1t ATVt armEn TO

[PMTECeronr DE FRaaneras

[N ECCI0m OF PROGRASACION

N TRAL ORA MUSICI AL,

ECCION OF D8 SARPOLLO

o rcrm 0g owrAs, ornasmenTo
1FAMIONAL T FERVICIS sCALES

O 0% EOUCACION, CLUL A ¥ RECREACION
(rEC 0N OF Aommat 1 AACION

1TINECCION OF FOMENTD ECONOMCD ¥
megmao

owgccron 08 AsuTOR pmmos
[OATECCION DE A TERCION CRIOAGANA
JLMRECTION DF ATENCION A tas wns ALY

jowrecaron ne PoTECTON Avreiaa ¥
[resannoun s renTasce

.09 9.99)

e 350 o] _owel —__uee] orn 0% 3,00 LX) R T 0.00]

10TAL

FORMATOS EN EXCEL
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e
ANEXO 2.4
INFORME DE AUTOEVALUACION TRIMESTRAL DEL PERIODO DEL 1 DE AL DE DE 201
MUNICIPIO: , TABASCO
RESUMEN PRESUPUESTO AUTORIZADO Y MODIFICADO DE PARTICIPACIONES FEDERALES
PRESUPUESTO %
APROBADO MOVIMIENTOS PRESUPUESTALES EN EL TRIMESTRE MODIFICADO %
AMPLIACIONES | REDUCCIONES P::SEE:::SI?:!E;S - T‘;::‘sﬁs‘é ;
CAPiTULO CONCEPTO *) &) i 1
1000 SERVICIOS PERSONALES
2000 MATERIALES Y SUMINISTROS
3000 SERVICIOS GENERALES
) 4000 TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS
SUBTOTAL DEL GASTO CORRIENTE
5000 BIENES MUEBLES, INMUEBLES E INTANGIBLES
6000 INVERSION PUBLICA
SUBTOTAL DEL GASTO DE CAPITAL
7000 INV. FINANC. Y OTRAS PROV.
9000 DEUDA PUBLICA
SUBTOTAL
TOTAL
FORMATOS EN EXCEL
ANEXO 2.5
ANEXO 2.5
IFORME DE AUTOEVALUACION TRIMESTRAL DEL PERIODO DEL 1 DE AL DE DE 2C
MUNICIPIO: -, TABASCO
RESUMEN PRESUPUESTO AUTORIZADO Y MODIFICADO DE RECAUDACION PROPIA
‘ . . - AUTORIZADO
PRESUPUES | - MOVIMIENTOS PRESUPUESTALES EN EL TRIMESTRE - | - MODIFICADO .
TO ' ' . ADECUACIONES | ‘AL FINDEL -
- APROBADO | AMPLIACIONES | REDUCCIONES | PRESUPUESTARIAS TRIMESTRE :
CAPITULO CONCEPTO *) (+) ) S .
1000 [SERVICIOS PERSONALES 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 #DIV/O!
2000 |MATERIALES Y SUMINISTROS 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 #DIV/0!
3000 (SERVICIOS GENERALES 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 #DIVIO!
TRANSFERENCIAS,
ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y
4000 |OTRAS AYUDAS 0.00 0.00 0.00 0.00 0:00 0.00 #;DIV/0!
SUBTOTAL DEL GASTO CORRIENTE 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 #;DIV/0!
5000 |BIENES MUEBLES,
INMUEBLES E INTANGIBLES 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 #D1V/0!
6000 {INVERSION PUBLICA 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 #{DIV/O!
|SUBTOTAL DEL GASTO DE CAPITAL 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00] 0.00]  #DIV/o}
7000 JINV. FINANC. Y QTRAS PROV. 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 - 0.00 #DIV/0!
8000 |PARTICIPACIONES Y APORTA! 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 #DIV/O!
9000 |DEUDA PUBLICA )
[SUBTOTAL
TOTAL 0.00 0.00 ) 0.00 0.00 0.00 0.00 #;DIv/0!

FORMATOS EN EXCEL
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ANEXO 2.6

E DE AUTOEVALUACION TRIMESTRAL DEL PERIODO DEL 1 DE AL DE
MUNICIPIO: , TABASCO ANEXO
RESUMEN GENERAL DEL FONDO IV PARA EL EJERCICIO

MONTOQO ASIGNADO E INTERESES § 0

‘ A
i
ok ¢ ARENRTTY i GANADOS 3 L el
1000 [SERVICIOS PERSONALES 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 .00| #Div/O!
2000 [MATERIALES Y SUMINISTROS 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 X #{DIVIO!
3000 |SERVICIOS GENERALES 0.00 0.00 0.00 0.60 0.00 ) #DIv/o!
TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES,
4000 |SUBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00{ #;DIV/O!
SUBTOTAL DEL GASTO CORRIENTE 0.00 0.00] 0.00 0.00 0.00 0.00| #DIViol
5000 (INTANGIBLES 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00| 0.00{ #;Div/O!
6000 JINVERSION PUBLICA 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00] #jDiv/0!
SUBTOTAL DEL. GASTO DE CAPITAL 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00{ #Divio!
7000 [INV. FINANC. Y OTRAS PROV. 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00] #;DIV/0!
8000 {PARTICIPACIONES Y APORTACIONES 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 - 0.00| #{DIV/O!
9000 JDEUDA PUBLICA 0.00 0.00 0.00 .0.00 0.00 0.00| #;01v/0!

TOTAL 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00{ #DIviol

R

FORMATOS EN EXCEL
ANEXO 2.8

ANEXO 2.8

- INFORME DE AUTOEVALUACION TRIMESTRAL DEL PERIODO DEL 1 DE AL DE DE 201
MUNICIPIO: , TABASCO
RESUMEN GENERAL DE REFRENDOS DEL FONDO {il PARA EL EJERCICIO

MONTO DEL REFRENDO INCLUYE REMANENTES § 0.00

SERVICIOS PERSONALES
MATERIALES Y SUMINISTROS
SERVICIOS GENERALES
TRANSFERENC!, i
,suss«mog Y o&‘iﬁ:‘;gmes' 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00| #DIvro!
SUBTOTAL DEL GASTO CORRIENTE - 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00] #Dvrot
5000 (ﬁf:ﬁé.';tﬁ: LES, INMUEBLES E 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00] #0Iv/o!
6000 lINVERSION PUBLICA 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00! #Drv!
SUBTOTAL DEL GASTO DE CAPITAL 0.00 0.00] 0.00 T 0.00 0.00 0.00] #;DIViol
7000 [INV. FINANC. Y OTRAS PROV. 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 000 #0NV/0!
8000 |PARTICIPACIONES Y APORTACIONES 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 000 #0iV/0!
9000 DEUDA PUBLICA 000 . 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 #DIV/O!
SUBTOTAL T " 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00] #;01vio!
TOTAL ) 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00| #;Divio!

FORMATOS EN EXCEL
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ANEXO 2.8

ANEXO 2.9

INFORME DE AUTOEVALUACION TRIMESTRAL DEL PERiODQ DEL 1DE AL ~DE DE 201
MUNICIPIO: , TABASCO
RESUMEN GENERAL DE REFRENDOS DEL FONDO IV PARA EL EJERCICIO

MONTO DEL REFRENDO INCLUYE REMANENTES $ 0.00

1000 [SERVICIOS PERSONALES 0.00| #;DIV/O!
2000 [MATERIALES Y SUMINISTROS 0.00| #DIv/ot
3000 (SERVICIOS GENERALES 0.00] #iDIvioY
4000 TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, 0.00| #DIV/O!
SUBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS
SUBTOTAL DEL GASTO CORRIENTE 0.00] #0Div/0!
BIENES MUEBLES, INMUEBLES E
5000 INTANGIBLES 0.00 0.00 0.00 0.00 o 0.00 0.00| #0ivVI0!
6000 [INVERSION PUBLICA 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00] #DivIO!
SUBTOTAL DEL GASTO DE CAPITAL 0.00 . 0.00[ 0.00 0.00, 0.00 0.00] #DivViol
7000 ]lNVA FINANC. Y OTRAS PROV. 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 #DIV/O!
8000 ]P_ART(CIPAClONEs Y APORTACIONES 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 #DIVIO!
9000 DEUDA PUBLICA N 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 #;DIV/O!
SUBTOTAL 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00] 0.00| #0tviot
TOTAL 0.00 0.00 0.00 0.00 o.ool 0.00{ #;DIV/O!
FORMATOS EN EXCEL
Hoja 4 de 28
INFORME DE AUTOEVALUACION TRIMESTRAL DEL PERIODO DEL  DE, AL___DE____ DEZ01
r?nuuu.s. PROMOS, FONDOS W Y IV, CONVENIOS (TO0OS) ANEXO 3
3 DEL GASTO PUBLICO MUNICIPAL
EJERCICIO FISCAL ____
o | on fEc2ve o2 puvecta] I FuenTe ey rosAc wovercaca | SN vexe wrenco0 § aes00 | ppgic.
phieeng bty a | on | "PA | pecwo | rarsmo | a0 ' Tero [Recon = seci. | MPE%000 | panor | vemooo | semo0o | rewooo | Dxvew | Ao
PROGRAMA PRE SLINESTARIO: AGUA POTABLE :
1 ks ®03S 1 REHABRITACION DE LA axe [F 090 ML m 1500 ™I 000%
RO OE LA rersoNA
CHTERNA DE SOMBED s
Acciemts 1 TOTAL DEL PROORARA: L) *
PROGRAKA PRESANESTARIC: URSANIACION
b Y38 1 FAVRENTACION DE $TE5C  STENO WD m 1500 A 100.00%
CALLE COM COMCRETO PERSONA A Y
HIDRALLICO s
2 ? Kads 11 PAVIMENTACION OE $4000 54000 M2 £z S0 PUA 100.00%
CALLE CON CONCRETO PERSONA
1 ’ xms 12 REMABLITACION  DE 100800 109500 M (£ 1500 100 00%
CALES con © PeRsoNA
CONCRETO L]
HIDRAULICO
Accisaen 1
T wbnis e civmes 4 TOTAL NE FONDO B REMANENTES 7910 - (2] b -

NOTA e L e ADOS
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CUAURG 4

INFORME DE AUTOEVALUACION TRIMESTRAL DEL PERIODO DEL 1 DE AL DE DE 201
MUNICIPIO: TABASCO ANEXO 4

CONCENTRADO DE LAS ACCIONES DE GASTO PUBLICO (PRESUPUESTO TOTAL)
FECHA DE CORTE FISICO: DOMMWAA

FECHA DE CORTYE FINAN: DOMMWAA

PARTICIPACIONES FEDERALES
RECURSOS PROPIOS DEL EJERG
- Y] NTES DEL

OVl

DIV/O!
DIVA!

01Vt

#DIVIOL
#,01VO!
#{DIV/0!
HOV
#0(VI00
#;01VI0!
#01viol

EJERC,|

o loloiol o |ofo] e

#

o lojol © |o|o|o| a |ojo]| e
o lojoj o [olo|a! o lolof o

o |ojo| o |ojofje| o lolo]| o

o joie

0.00 0.00 0.00 0.00 0.0¢ 0.00

NOTA: RECURSOS PENDIENTES DE VALIDAR POR EL COPLADEMUN DE LA ASIGNACION ANUAL F it $ 0.00 Y FONDO IV $ 0.00

FORMATOS EN EXCEL

g a1
-n

WFORME OF AUTOEVALUACION TRIMESTRAL OEL PERIODO DEL 1 OF, a__ De oE 01
IO . TABASCO ANEXO 4.1

RELACKN DI ACCIONES DF GASTO FUSLICO
PROCEDENCIA: PARTICIPACIONES FEQERALES DEL ESERCICIO
STUACION : CONCLUDOS

. A RO IR
- 1[Gaoeseres puoitres ¥ e »00 LTy nel e wo
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- 2{cooremacons ¥ aruoas oo ne we el we L1
e [ o wel  wn e
L2 we »o moo| e we wo | eeson| rensws!
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" an o | we »o el rensee] ronsenjriterTe
ma o e wal  wo om ne|  wen] manaOe
e o - woei s o " oo weses] wesen)
comasras
e

L
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- . a0 44
g Toet
ANEXO 42
7
01 1|o1A € REYES (GLETES foot 1 6venTO 00 woo o0 sao0 00 00 000 sa00 | soMOr
¥ ACTIVIDADE S} jacaon
002 2 YACKN DE LENTES 0ot 1 DOTACION $0.00 9000 $0.00 2000 $0.00 $0.00 .00 $0.00 WON DL
S MOICALIZADCS) [ ACtOn
L) (! .y 001 20 ARO YOS .00 § 1 0,00 20.00 $000 300 90 00 90.00 L
03] SUETOTAL ne .00 »po »or 30.00 .00 .00 AR ] 190.50%; ;m-n
cent
G
oot AJAYUDA A HOWGENTES 001 50 APOYOS $000 000 30.00 0.0 000 000 .00 $0.00 SOMRY
002 OE LA 100 ARCYOY 3000 000 $0.00 $0.00 o0 0.0 30.00 2000 SOV
CRIDADANA MPMA ACION B
003 3 sY 00y 70 APOYOS o 00 000 1) o 000 30.00 00 €00 OV
AYUDAS AL BINDICATO DE IACION
ENTE H AYUNTAMIENTO
004 4]DOTACKON DE ARTYCULOS 001 1 DOTACION 30.00 000 $0.0C 0w W o 000 30,00 Lol
joEroATIVOS .
0% §|OOTACION OF APARATOS oot 1 OO TACION 000 5000 3000 20.00 000 80,00 30.00 .00 O
008 1 OTES ”00 30 00 #0.0¢ 0600 #0.00 .00 9000 90.00 L]
JACION
o $0.00 w00 20,00 "»- " weo woo 2000 MOV \MM ;w-m
jroRcENT
. o
1] 1 FERA w0 0 00 000 w0 oo 000 2000 $0.00 OV
roa! '+ EVENTO %000 W00 000 $0.90 700 $0.00 $0.00 0.0 OV 100,
Cogad 1+ EVENTO 000 000 .00 0.0 000 009 3000 $0.00 SOV
Cid 1 EVENTO 000 3000 20.00 000 00 30.90 %000 00
Laaad 1 EVENTO oo 000 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 ®° 00 30.00 MOV
ACION
£
L 1 ACCION 0o 40 00 $0.00 30,00 $0.00 30.00 0.00 $0.00 | WONVRY
Adon
Loand 1 ACCION. 1000 %0 00 $0.00 $0.00 30.00 0.0 .00 000 Lo 100.4
|ACION
Canad 1 ACCION 5000 0% 30.00 00 $0.00 24,00 *®00 3000 SOV
|ACIon
Louud 1 ACCION $0.00 3000 30.00 $0.00 $0.00 30.00 30.00 .00 SONIN
. P
e [TOTAL ACCIONES CONCLUIDAS DEL PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2013 00 0. $0.00 000 10,00 100,00%
orms| TOTAL ACCIONES OFL PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2013 ] ) 100.00%)
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INFORME DE AUTOEVALUACION TRIMESTRAL DEL PERIODO DEL 1 DE AL DE DE 201
MUNICIPIO: TABASCO ANEXO 4.A
CONCENTRADO DE LAS ACCIONES DE GASTO PUBLICO CONVENIDAS X
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ANEXO 4.8
INFORME DE AUTOEVALUACION TRIMESTRAL DEL PERIODO DEL 1 DE AL____ DE DE 201
MUNICIPIO: , TABASCO
RELACION DE ACCIONES CONVENIDAS PARA SU EJECUCION CON DEPENDENGIAS ESTATALES Y FEDERALES EN EL TRIMESTRE
MONTOS AL PERIODO
PROCEDENCIA )
PROYECTO { UBICACION DEPENDENCIA DE LOS OBSERVACIONES
RECURSOS AUTORIZADO || MODIFICADO || COMPROMETIDO | DEVENGADO | EJERCIDO

ESTATALES . L b 0.00] . S S
ESPECIFICAR ESPECIFICAR  |[ESTATAL

ESTATAL

ESTATAL

C3TATAL

ESTATAL

ESTATAL

ESTATAL “
FEDERALES S ' T B B RIS

ESPECIFICAR ESPECIFICAR  |FEDERAL

FEDERAL

ESTATAL
TOTAL RECURSOS CONVENIDOS ‘ 0 S

o
FORMATOS EN EXCEL
INFORME DE AUTOEVALUACION TRIMESTRAL DEL PERIODO DEL 1 DE AL DE DE 201
MUNICIPIO: , TABASCO : o
- ANEXO 6
ESTADO DE SITUACION DE LA DEUDA PUBLICA o
ACREEDOR: PLAZO DEL CREDITO: DEL AL

IMPORTE DEL CREDITO: $ NO. Y FECHA DEL ACTA DE AUTORIZACION DEL CABILDO:
NO. Y FECHA DE DECRETO DE AUTORIZACION DEL CONGRESO: .

INTERESES”

*PAGADOS

“*CAPIYAL:
= INTERES™
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ANEXO 7
INFORME DE AUTOEVALUACION TRIMESTRAL DEL PERIODO DEL 1 DE AL DE DE 201
Municipio: , Tabasco
Refacion de Actas de Cabildo celebradas del 01 de enero al ___de de 2013
No. De Tipo de
L P L. Fecha Acuerdos Observaciones
Sesién sesidén

01 21/01720~ [Lectura y aprobacién del acta inmediata anterior. Aprobado
Se sometio para aprobacién del honorable cabildo,
Se sometié para aprobacién del Honorable Cabildo, 1a priorizacién de Jlas siguientes obras:
Rehabilitacion de alumbrado pablico de fa calle... R

02 01/02/20- {Lectura y aprobacion del acta inmediata anterior. Aprobado
Se sometid para aprobacién del Honorable Cabildo, las adecuaciones presupuestales de
participaciones, recursos propios, Ramo 33 (aportaciones federales) y recursos convenidos del mes
de...
Se sometié para aprobacion del Honorable Cabildo, fa ...

03 28/02/20- [Lectura y aprobacion de! acta inmediata anterior, Aprobado
Se sometid para aprobacion del Hororable Cabildo, las adecuaciones presupuestales de ..

04 30/03/20-- |iectura y aprobacion del acta inmediata anterior. Aprobado
Se.sometid para aprobacion del honorable cabildo, las adecuaciones presupuestales de
participaciones, recursos propios, ramo 33 (aportaciones federales) y recursos convenidos del mes
de ..
Se sometid a consideracion del honorable cabildo, la designacion del C...., como titutar y enlace
municipal para el programa oportunidades, entre este Honorable Ayuntamiento y ta Delegacion
Federal para el Programa Oportunidades.

El Suscrito C. __- , Secretario del Ayuntamiento: Hago constar que ia informacion relacionada en este documento, corresponde a las Sesiones de
Cabildo que e! Honorable Ayuntamiento Constitucional del Municipio de . Tabasco ha celebrado en el trimestre del afio . Las
cuales obran en el libro de actas def trienio 2013-2015. Por {o que extiendo la presente en {a Ciudad de Tabasco a los dias del mes de

de afo dos mif ___.

EL Secretario del Ayuntamiento
CC.

: FORMATOS EN EXCE!

ANEXO 8
CUADRO DE FIRMAS
MUNICIPIO DE:

EN CUMPLIMIENTO A LOS ARTICULOS 41, PARRAFQO CUARTO DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO DE
TABASCO; 2, FRACCION XVIi, 8, PARRAFO CUARTO, 14 FRACCIONES Il Y Xi DE LA LEY DE FISCALIZACION
SUPERIOR DEL ESTADO; 29, FRACCION Vii DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO
PRESENTAMOS LA AUTOEVALUACION TRIMESTRAL 201__ Y MANIFESTAMOS 'BAJO PROTESTA DE
DECIR VERDAD, QUE LAS CIFRAS PRESUPUESTALES Y FINANCIERAS, ASi COMO LOS AVANCES FiSICOS-
FINANCIEROS DE LAS OBRAS Y ACCIONES, CONTENIDAS EN ESTE DOCUMENTO DE AUTOEVALUACION DEL H.
AYUNTAMIENTO DE: , TABASCO, CORRESPONDEN A LOS REGISTROS CONTABLES Y PRESUPUESTALES,
AS{ COMO A LOS PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS Y PROYECTOS AUTORIZADOS AL 31 DE DE 201___;
NO EXISTIENDO OMISION DE REGISTRO DE DOCUMENTO ALGUNO, POR LO CUAL ASUMIMOS LA

RESPONSABILIDAD DE SU CONTENIDO.

NOMBRE Y FIRMA DE FUNCIONARIOS PARTICIPANTES:

CONTRALOR MUNICIPAL DIRECCION DE FINANZAS

DIRECCION DE OBRAS, ORDENAMIENTO TERRITORIALES Y

*  DIRECCION DE PROGRAMACION SERVS. MPALES

SECRETARIQ DEL AYUNTAMIENTO

DIRECCION DE DESARROLLO
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TRANSITORIOS

PRIMERO.- Las disposicicnes normativas de! presente Manual seran susceptibles ce
modificarse conforme fas actualizaciones del marco juridico que reguie los momentes
contables del gasto y el que emita el CONAC

SEGUNDO.- Para la intergretacion de este Manual sera competente, la Direccion ce
Contraioria Municipal y el Organo Superior de Fiscaiizacién dei Estado, en el dmbito de

su competencia.

TERCERO.- Se deroga en lo aplicable al Municipio de Jalapa el Manual de Normas
Presupuestarias y de Ejercicio del Gasto Publico Municipal publicado en el Periodico
Cficial Suplemento 7031C de fecha 23 de enero de 2010.

CUARTO.- El! presente Manual entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacion y
publicacicn en el Pariddico Oficial del Estada.

De conformidad con los articulos 115, de fa Constitucion Politica de los Estado
LUridos Mexicanos, 65 de la Constitucion Politica def Estado Libre y Soberano de Tabasco y
57 ce ia Le§ Organica de los Municipios del Estado de Tabasco, emito para su publicacion

en 2l Penddico Oficial del Estado. Manual ce Normas Presupuestarias para et Municipic Je

Jalapa, Tabasco

ATERTAMENTE

“Sufragio Efedtiva No reeleccion” &

Biol. Ovidio Har!
Presidente!

Cade Loet radakgo SN. 23660 0e la Ganacera, Panta 82, Jauoa. Tatesco
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conenode  Tabasco

Estado de Tabasco cambia contigo

El Periédico Oficial circula los miércoles y sabados.

Impreso en la Direccion de Talleres Graficos de la Secretaria de Administracion,
bajo la Coordinacion de la Direccion General de Asuntos Jurldlcos de la
Secretaria de Gobierno.

Las leyes, decretos y demas disposiciones superiores son obligatorias por el
hecho de ser publicadas en este periédico.

Para cualquier aclaracién acerca de los documentos publicados en el mismo,
favor de dirigirse a la Av. Cobre s/n. Ciudad Industrial o al teléfono 3-10-33-00
Ext. 7561 de Villahermosa, Tabasco.



