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No.- 026

REGLAMENTO DEL COMITE DE COMPRAS DEL
MUNICIPIO DE EMILIANO ZAPATA, TABASCO.

C. ING. JOSE ARMIN MARIN SAURY, PRESIDENTE MUNICIPAL DEL AYUNTAMIENTOv

DE EMILIANO ZAPATA, TABASCO, A TODOS SUS HABITANTES, HAGO SABER:

QUE EL HONORABLE AYUNTAMIENTO QUE PRESIDO, EN USO DE LAS FACULTADES
QUE ME CONFIEREN LOS ARTICULOS 115 FRACCION #f.DE LA CONSTITUCION
POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 65 FRACCION | DE LA
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE TABASCO; 29
FRACCION Ill, 47, 51, 52, 53, 54, 74, Y 232 DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS
DEL ESTADO DE TABASCO; Y 2 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS
Y PRESTACION DE SERVICIOS DEL ESTADO DE TABASCO; Y

CONSIDERANDO

PRIMERO.- Que de conformldad alo establecsdo por los articulos 115 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 64 de la Constitucion Politica del Estado Libre Y
Soberano de Tabasco, el Municipio es la base de la divisién temtonal y de la Organizacién
Politica y administrativa del Estado de Tabasco.

SEGUNDO.- Que el H. Congreso del Estado, por Decreto nL’JEmero 164 publicado en el
suplemento numero 5901 del periddico Oficial de fecha 27 de mafzo de 1999, se adicion6 un
parrafo al articulo 7 y a la fraccion V al articulo 26 de'la ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacién de Servicios Relacionados con Bienes Muebles, publicada
mediante decreto 665, en el suplemento H del Periddico Oficial ni’;mero 4724 de fecha 19 de
diciembre de 1987, que dicha ley era una disposicion gle tuvo vigencia durante
aproximadamente 17 afios y como consecuentemente los rquerimientos administrativos
son distinto a la actualidad, se hizo necesaria la elaboracién de una nueva Ley para quedar
como Ley de Adquisiciones, Arrendamientos. y Prestacion de Servicios del estado ¢«
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Tabasco, misma gue fue publicada mediante decreto 068 en el suplements C del Periddico
Oficial numero 6536 de fecha 27 de abril del afio 2005, quedando abrogada la anterior y sus
subsecuentes reformas. '

TERCERO.- Que la nueva Ley reestructura al Comité de Compras, creado mediante la Ley
abrogada, el cual tendra por objeto determinar las acciones tendlentea a la optimizaciéon de
recursos que se destinen a las Adquisiciones, Arrendamiento y. ‘Prestaciones de Servicios,
en busca de igualdad de los proveedores en participar en las ligitaciones y en las diversas
modalidades establecidas en- la Ley, como la licitacion mediante convocatoria publica,
simplificada mayor, menor y compra directa, ofreciendo mejor. calidad, precio eficiencia,
eficacia, honradez e imparcialidad, colaborando con ello en una politica de transparencia en
el manejo de los recursos publicos mupicipales.

CUARTO.- Que el articulo 49 de la Ley Estatal de Presupuesto, Contabilidad y Gasto
Publico, determina que fas dependencias del ejecutivo estatal, gjecutoras del gasto, seran
responsables de sus aplicaciéon y de su ejercicio, Publico, publicada en el Suplemento del
Periodico Oficial nimero 6085, de fecha 30 de Diciembre dek: afio 2000, sefala que la
Secretaria de Finanzas efectuara los cobros correspondientes a fodas las Dependencias del
Ejecutivo Estatal y podra establecer los Convenios conducentes para que ellas mismas
pue'dan efectuar sus cobros y pagos. Las demas sefialados en los articulos 185, 190, 197, y
205 de la Ley Organica de los Municipios de Estado de Tabasco, organismo Publico
Descentralizados, Empresas de participacion Municipal Mayoritaria y fideicomisos publico,

efectuaran por ellas misma los cobros y los pagos correspondlentes a su presupuesto de
Ingresos y Egresos.

QUINTO.- Que el presente Reglamento tiene como finalidad agilizar el proceso de las
Adquisiciones, Arrendamiento y Servicios que realice el Ayuntamiento, los Comité de
Compras de los Organismos Descentralizados y Desconcentrados que se integraran con
personal de estas entidades tendran las facultades que permitan atender de manera
inmediata sus necesidades.

SEXTO.- Que de conformidad. a lo sefalado en el articulo 232 de la Ley Orgénica de los
Municipios del Estado de Tabasco relacionado con las Adquisiciones, Arrendamiento y
Enajenaciones de todo tipo de Bienes, Prestaciones de Servicios de cualquier naturaleza y
contratacion de obras que se realicen por parte de los Ayuntamientos, se adjudicaran o se
llevaran a cabo a través de Licitaciones Publicas mediante Convocatoria a fin de asegurar al
Municipio las mejores condiciones disponibles en cuando a precio, calidad, financiamiento,
oportunidad y demas circunstancias pertinentes, he tenido a bien expedir el siguiente:

REGLAMENTO DEL COMITE DE COMPRAS DEL MUNICIPIO DE EMILIANO
ZAPATA, TABASCO.
CAPITULO |
DEL OBJETO

ARTICULO 1.- El presente Reglamento es de orden publico e interés social, y tiene por
objeto regular las disposiciones establecidas en la Ley de Adaquisiciones, Arrendamientos vy
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Prestaciones de Servicios del Estado de Tabasco; en lo relativo a la estructura, funciones y
obligaciones del Comité de Compras del Municipio.

ARTICULO 2.- En todos los casos en que este Regiamento se R:eﬁera a las adquisiciones,
arrendamiento, y . servicios, s'alvo mencion expresa, ‘se e:ntenderé que se trata,
respectivamente, de adquisiciones de bienes muebles, arrendamiento y prestacion de
servicios relacionados con dicho Bienes. '

ARTICULO 3.- Para los efectos de este Reglamento, se entenderé por:

I. LEY: Ley de Adquisiciones, arrendamiento y Prestacion dé Servicios del estado de
Tabasco; ; ‘

1
Il. REGLAMENTO: Reglamento del Comité de Compras del Mur?ic_ipio de Emiliano Zapata,
Tabasco; i

Il. COMITE: Comité de Compras del Municipio de Emil'ian,o'Zapata, Tabasco;

IV. AYUNTAMIENTO: Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Emiliano Zapata,
Tabasco.

V. CONTRALORIA: Contraloria Municipal;
VI. ORGANO SUPERIOR: Organo Superior de Fiscalizacién del Estado;
VH. DEPENDENCIAS: La Secretaria, Direcciones o Areas de este Ayuntamiento;

VIlII. ENTIDADES: Las Entidades paramunicipales mencionadas en los articulos 185,
190.197 y 205 de la Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco; Organismo
publicos Descentralizados, Empresas de Participacion Municipal Mayoritaria y Fideicomisos
publicos: S : S

IX. DIRECCION DE ADMINISTRACION: Direccién de Administracién del Ayuntamiento de
Emiliano Zapata. '

ARTiCULO 4.- El comité es un érgano de asesoria y consulta para el establecimiento de
politicas generales, y tiene como finalidad establecer las acciones tendientes a la
optimizacién de recursos que se destinen a la compra, arrendamiento y prestaciones de
servicios que requieren las dependencias de la Administracién Publica Municipal.

ARTICULO 5.- El presente Reglamento sera aplicable para toda persona fisica o juridica
colectiva, que celebre cualquier Acto o Contrato materia de este ordenamiento con el
Ayuntamiento; asi como para las Dependencias del mismo.

ARTICULO 6.- Acorde con la Ley de Adquisiciones, Arrendamiento y Prestacion de
Servicios del Estado de Tabasco, no podran presentar propuestas ni celebrar pedidos o
contratos las personas fisicas o juridicas colectivas siguientes:

I. Aquellas en cuyas empresas participen se servidor publico que intervengan en cualquier
etapa del procedimiento de licitacién o deba decidir directamente, a los que se les haya
delegado tal facultad sobre la adjudicacion del pedido o contrato, a su conyuge o sus
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parientes consanguineos o por afinidad hasta el cuarto grado. o civiles, sea como accionista,
administrador, gerente, apoderado o comisario o bien hayan formado parte de ellas por un
lapso de un afio anterior a la fecha de inicio de cargo;

Il. Las que se encuentren en situacion de mora, por causas imputables a ellos mismos,
respecto al cumplimiento de otro u otros pedidos o contratos y hayan afectado con ello los
intereses del Ayuntamiento o de cualquier Dependencia;

. Aquellos proveedores que, por causas imputables a ellos, el Ayuntamiento o la
Dependencia facultada les hubiere rescindido administrativamente uno o mas contratos,
dentro de un lapso de un afo calendario, contados a partir de la, notificacién de la primera
rescision. Dicho impedimento prevalecera ante la propia Convocante durante dos afios
calendario, contados a partir de la notificacion de la rescision del ségundo Contrato;

IV. Las que se encuentren inhabilitadas o suspendidas por resolucion de ta Contraloria;

V. Aquellas que hayan sido declaradas en suspension de pagos, estado de quiebra o
sujetas a concurso de acreedores;

VI. Aquellas que presenten propuestas en una misma. partida de un bien o servicio, en un
procedimiento de contratacion que se encuentren vinculadas entre si por algun socio o
asociado comun; ‘

VII. Las que pretendan participar en un procedimiento de contratacion y previamente hayan
realizado o se encuentren realizando, por si o a través de empresas que conformen parte
del mismo grupo empresarial, en virtud de otro Contrato, trabajos de analisis o control de
calidad, preparacion de especificaciones, presupuesto o la elaboracion de cualquier
documento vinculado con el procedimiento en que se encuentran interesadas en particular;

VI, Aquellas que por si o a través de empresas que formen parte del mismo grupo
empresarial, pretendan ser contratadas para la elaboracion de dictamenes, peritajes y
avaltios, cuando estos hayan de ser utilizados para resolver discrepancias derivadas de los
contratos en los que dichas personas o empresas sean parte;

IX. Las que celebran contratos sobre las materias reguladas por la Ley, sin estar facultadas
para hacer uso de derechos de propiedad intelectual;

X. Aquellos que hayan actuado con dolo o mala fe o proporcionando informacién falsa errun
proceso para la adjudicacién de un pedido o Contrato, en su celebracion, durante su
vigencia o bien, en la oresentacion o desahogo de una inconformidad,;

X!. Los licitantes que no hayan obtenidos las bases de la Licitacion Publica correspondiente,
en las oficinas de la Convocante;

XII. Quienes no se encuentren inscritos en el Padron de proveedores o no tengan vigente su
registro; y

X1Hl. Las demas que por cualquier causa se encuentren impedidos para ello por disposicion
detey.’
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ARTICULO 7.- Los Actos o Contratos que se efectien en contravencién a lo dispuesto en
este Reglamento y las demas disposiciones legales aplicables en la materia seran nulos y
de la exclusiva responsabilidad de quienes los realicen.

CAPITULO II
DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE
ARTICULO 8.- El Comité estara integrado por: |

I. Un Presidente, que sera el Titular de la Direccién de- Administracion;

Il. Un Vicepresidente, que serd el Titular de la Direccion de Finanzas;
. Un Secretario, que sera el Titular de ia Direccién de Programacion; y
IV. Un vocal, que sera el Titular de la Contraloria Municipal.

Los integrantes del Comité podran ncmbrar a un Suplente Mediante oficio de comision y
tendran las mismas facultades y obligaciones, excepto la que menciona este parrafo.

CAPITULO HlI
DE LAS FACULTADES Y OBLIGACIONES DEL COMITE
ARTICULO 9.- E| Comité tendra a su cargo las siguientes facultades:

I.- Revisar los Programas y Presupuestos de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion
de Servicios de las Dependencias de la Administracién Pablica Municipal, asi como de sus
modificaciones; formulando fas observaciones y recomendaciones con_venientes;

Il.- Autorizar a las Dependencias de la Administracion Publica Municipal que por naturaleza
de sus funciones y servicios quae ofrecen, requieran de insumos con especificaciones no
comunes a las compras normales para que puedan adquirirlas directamente, siguiendo los
lineamientos y procedimientos establecidos por Organo Superior;

.- Realizar los tramites para convocar a las Licitaciones Publicas, con excepcion de los
supuestos que establecen los articulos 39 y 40 de la ley;

IV.- Autorizar las Adaquisiciones, Arrendamientos y Prestaciones de Servicios cuando el
Pedido o Contrato sblo pueda fincarse o celebrarse con una determinada persona, por ser
ésta, la titular de la o de las patentes de los Bienes o Servicios de que se trate:

a). Adquisicion de bienes perecederos, granos, producto alimenticios basicos o
semiprocesados;

b). Cuando existan condiciones o circunstancias extraordinarias o imprevisibles;

c). Cuando peligre el orden social, la economia, los servicios publicos, la salubridad, la
seguridad, o el ambiente de algu: a zona o region del Municipid, como consecuencia de
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desastres producidos por fenémenos naturales, por casos fortuitos o de fuerza mayor, o
cuando existan circunstancias que puedan provocar trastornos graves, pérdidas o costos
adicionales importantes;

)

d). Cuando no existan por lo menos tres proveedores idéneos y previa investigacion del
mercado que al afecto hubiere realizado; el Comité de Compras bajo su responsabilidad y
con la validacion del H. Cabildo podra realizar o adquisiciones de bienes y/o servicios por la
modalidad de adjudicacion directa, con asociaciones civiles sin fines de lucro, con personas
fisicas y morales; Entidades Federales, Estatales y Municipales! mediante la firma de los
convenios . correspondiente; sin llevar a cabo los procedimientos de licitaciones que
establece el articulo 17 fraccion 1, Il y 1V; observacién en diChofprocedimiento los criterios
que establece la fraccion V del articulo 26 de este reglamento; o en su caso, que estas
proporcionen un beneficio adicionales en bienes o servicios por lo representativo en el
. importe de la compra;

e). Cuando se hubiere rescindido el Contrato o Pedido respectivo, en estos casos el Comité
verificara previamente si existe otra proposicidon que resulte aceptable, en cuyo caso el
Pedido o Contrato se fincara o celebrara con el proveedor pertinente; y

f). Cuando se trate de Adquisiciones, Arrendamientos, o Servicios cuya contratacién se
realice con campesino o grupos urbanos marginados y que la Dependencia o Entidad
contrate directamente con los mismo o con las personas constitutdas por ellos.

V. Celebrar los Contratos derivados de la Adjudicacion; |

Vi.- Verificar que las partidas y proyectos que se afecten, cuenten son Suficiencia
Presupuestal,

Vil.- Analizar semestraimente el informe de conclusién de casos dictaminados, asi como
resultados generales de las Adquisiciones Y disponer las medidas necesarias;

VIII.- Presentar al Presidente Municipal y al Organo Superior, un informe mensual de sus
actividades; y

IX.- Declarar desierto un Concurso o Licitacion, si se considera gue las ofertas presentadas
nc reunen los requisitos establecidos por causa fortuita o de fuerza mayor.

ARTICULO 10.- El Comité tendra las siguientes obligaciones;

I. Cumplir, vigilar, aplicar y difundir las normas y disposiciones en materia de Adquisiciones y
de administracion de Almacenes, que sean emitidas por las Dep:endencias facultades y las
de caracter interno que emita el propio Comité, conforme a los lineamientos vigentes;

II. Vigilar y aplicar la politica de adquisiciones, arrendamientos y éervicios que en la materia
dicte el Ayuntamiento; :

llL. Aplicar y difundir las normas complementarias sobre Adquisicﬁones y Almacenes que se
emitan con este proposito; ?

IV. Levantar el Acta de los Acuerdos que deberan firmar los Miemlbros del propios Comité;
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H
V. Ejecutar los acuerdos que se tomen en las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias;

VL. Aplicar las politicas de Adquisiciones, Servicios y Arrendamiento que en esta materia
dicte en forma particular el cabildo o cuando por razén del! monto de la Adquisicion, -
Arrendamiento, o Servicio, resulte inconveniente llevar a cabo el procedlmlento de L|C|tac:|0n
Pdblica y en los supuestos sefalados antenormente ' :

i
|
|
VII. Sesionar periédicamente para aprobar las Compras, Servllmos Arrendamientos que
requiera la administracion de los Contratos correspondlentes |

VIll. Proponer las politicas, bases, lineamientos y procedimientos que en materia de
Adquisiciones, Arrendamiento y Servicios que estime convenientes;

IX. Elaborar y mantener actualizados, los Manuales de Operacion relativos a las Areas de
Administracion y Arrendamiento de Bienes Muebles e Inmuebles, de contratacion de
servicios relacionados con los mismos y para ia admumstracnon de los Almacenes asi mismo
mantener actualizado el control de las existencias de inventarios; e

X. Invitar a las Sesiones a Representantes del Organo Superior y de Entidades de la
Administracion Publica, cuando consideren pertinente una Exposnmon Técnica o consulta
sobre los requerimientos de éstas.

CAPITULO IV
DE LAS FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE
ARIiCULO 11.- Los integrantes del Comité tendran las siguientes funciones:
I. Del Presidente:” |
a). Representar al Comite;
b). Presidir las Ses:pnes;
c). Convocar a Sesiones Ordinarias Y Extraordinarias;
d). Elaborar y proponer para su autorizacion, el Programa Anual dé Reuniones del Comité;
e). Instruir al Secretario para que convoque a las Sesicnes; |
f). Iniciar y levantar la Sesién, ademas de decretar los recesos pertmentes

g). Asistir a las Sesiones, teniendo Voto de Calidad en caso de empate en las decisiones
que se tomen; , !

h). Clasificar las Adquisiciones, conforme al tipo de LlcxtaCIones mediante el cual se
comprara,;

i). Preparar las invitaciones a los proveedores, tanto las ptiblicas, como las se les envian por
escrito en forma directa;

j)- Enviar oportunamente las invitaciones y el paquete de los concursos a los integrantes del
Comité para que participen en la reuniones:;
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k). Someter a la cohsideracién de los miembros del Comité, los Asuntos en cartera; y
). Procurar el debido orden y respeto dentro del desarrollo de las Sesiones.

IL.- Vicepresidente:

a). Apoyar y orientar al presidente, en el desarrollo de las actividades de compra;

b). Vigilar que se cumpian con los procedimientos establecidos para el desariollo de las
reuniones; -

c¢). Verificar que las Actas de las reuniones se concluyan, se sellen y firmen al término de
cada reunioén; y

d). Todas aquellas que optimicen los trabajos del Comité y que aseguren al Ayuntamiento,
las Adquisiciones posibles.

Ill.- Secretario:
a). Informar la Suficiencia Presupuestal disponible, para realizar propuestas a Licitacion;
b). Informar al presidente de todas las comunicaciones que lleguen al Comite;

c). Proponer al Presidente, el calendario de Sesiones Ordinarias, elaborando las
Convocatoria respectivas junto con la Orden del Dia, mismas que deberéan ser firmadas por
el Presidente y en las cuales deberan de constar el lugar, dia y hora de la Sesion; -

d). Apoyar al Comité en las decisiones e informar presupuestal que se requieran para su
funcionamiento;

e). Dar seguimiento a las compras realizadas a través del Comité, para agilizar el tramite de
las 6rdenes de pago respectivas;

f). Nombrar y levantar Lista de Asistencia y declarar en su caso, la existencia del Quorum
legal necesario para la celebracion de la reunion;

g). Apoyar al Comité, para que su trabajo se realice y se logren los objetivos y metas de los
proyectos de las Dependencias que correspondan;

h). Terminada la Sesion, levantar el acta correspondiente, la c;ual sera firmada por los
asistentes de la Sesion, agregandose a la misma los documeritos relacionados con las
decisiones tomadas, tales como: Convocatoria de la Sesidn, Lista de Asistencia,
Presentacion de la Orden del Dia y estudio comparativo de las Cotizaciones recibidas: y

i). Elaborar los' Cuadro Comparativos para el analisis respectivo.
V.- Vocal:

a). Vigilar el cumplimiento de la Normatividad en materia de Adquisicion y Prestacion de
Servicios; ‘
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b). Orientar a los integrante del Comité sobre la aplicacion de la Normat:wdad en matena de
Adquisicion, ;

c). Apoyar al Comité para que su trabajo con oportunidad y se de el logro de. Ios actlvos y
metas de los proyectos del Ayuntamiento; y ;

d). Todas aquellas que conforme a las disposiciones legales y reglame_ntarias aplicables, les
sean inherentes

CAPITULO V
DE LAS SESIONES DEL COMITE

ARTICULO 12.- El Com:te podra reunirse en Sesiones Ordmanas y Extraordlnanas tomando
en cuenta que:

I. Las ‘Sesiones Ordinarias se realizaran semanalmente a convocatoria del Presidente,
cuantas veces sea necesario, con la asistencia del total de los Miembros, previa
convocatoria en ambos casos por escrito, que con anticipacion de 48 horas formule al
Presidente, en la que se senalara el Orden del Dia a la cual se sujetara la Sesion;

Il. Las Sesiones Extraordinarias se realizaran a solicitud de cualquiera de sus Miembros y
las decisiones de ambas Sesiones seran tomadas por unanimidad;

lIl. Cuando el Comité determine conveniente, se ventilen Asuntos Urgentes podran sesionar
en forma continua, con la temporalidad que estimen necesarias; y

IV. El Orden del Dia, junto con los documentos correspondientes de cada’ Sesion, se .
entregaran previamente a los integrantes del Comite, los Asuntos que se someten a la
consideracion, se presentaran por el Secretario en listados que ‘contengan la informacion
resumida de los casos los Acuerdos derivados de cada Sesion se asentara en el Acta
respectiva, que sera firmada por sus integrantes al finalizar la misma.

ARTICULO 13.- El Comité atendiendo a las necesidades de las Dependencias vinculadas
con los Planes de Desarrollo, en materia de Adqwsxmones de Bienes Muebles y
Contratacién de Servicios podra:

I. Designar a los Servidores Publicos encargados de orientar é los proveedores que lo
soliciten, esta orientacion no tendra efectos previos de calificacion o descalificacion en las
Licitaciones Publicas correspondiente; y

Il. Emitir los criterios en materia de consolidaciéon de compras, ar{ticipos y pagos, asi como
determinar previa designacion del Titular de la Dependencia o: Entidad, que Servidores
Publicos deberan firmar las Requisiciones, Pedidos y Contratos.

CAPITULO VI
DE LA FORMALIDAD PARA LA CONSTITUCION;DEL COMITE

ARTICULO 14.- El Comité se integrara por Acuerdos tomado ‘a solicitud del Cabildo y
deberan formalizar su constitucién mediante un Acta de lntegra;ncién. La autoridad de su
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. instalacion en la que se determinara si procede o no su constitucién, se atendra a las

necesidades y conveniencias, asi como a las partidas presupuéstales del Ayuntamiento.

/ARTICULO 15.- Cuando por conveniencia propia del Ayuntamiento sea necesario cambiar a

uno o mas integrantes, se solicitara al Cabildo la aprobacion necesaria para tal efecto.
CAPITULO VI
DE LAS ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTO Y PRESTACION DE SERVICIOS

ARTICULO 16.- Con fundamento en los articulos 22, 36 y 38 de la Ley, se clasifican de
acuerdo a su monto, en ias siguientes modalidades:

I. GOMPRA DIRECTA: Las Dependencias y Entidades bajo su responsabilidad podran
realizar Adquisiciones Directas cada quincena hasta un monto (mas I.V.A.) de 846 veces el
salario minimo Vigente en el Estado de Tabasco, siempre que exista la suficiencia
presupuestal y respete el calendario de recursos. '

ll. Para atender las REQUISICIONES INMEDIATAS de las Dependencias y Entidades, a
que alude el articulo 20 fraccion |l de este Reglamento, la Direccion de Administracién, bajo
su responsabilidad podra realizar compras, hasta por un monto de 1,800 veces el salario
minimo diario Vigente en el Estado de Tabasco, mas |.V.A. '

~ La Contraloria intervendra en los términos del articulo 53 de la Ley.

Las compras a que se refieren las dos fracciones anteriores se sujetaréan a los principios de
economia, eficiencia, imparcialidad y honradez a que se refiere el articulo 34 de la Ley.

Hl. LICITACION SIMPLIFICADA MENOR: Corresponden a esta modalidad, las
Adquisiciones hasta por un monto (mas LV.A) de 18 910 veces el salario minimo dlano
Vigente en el Estado de Tabasco.

V. LICITACION SIMPLIF!CADA MAYOR: Aquellas Requisiciones cuyo importe no exceda
de 52,522 veces el salario minimo diario Vigente en el Estado de Tabasco, mas |.V.A.

Estos se podran adjudicar mediante el siguiente procedimiento:

a). Obtencién de cinco cotizaciones como minimo mediante invitaéion a directa por escrito o
a través de Invitacion Publica, la cual debera ser publicada cuando menos en un diario de
los de mayor circulacion en el Estado.

b). Las propuestas deberan ser por escrito y en sobre cerrado,fpara ser abierto ante los
Representantes del Organo. Superior, mismas que estableceran los medios de control que
consideren pertinentes. ’

c). Elaboracion de Cuadro Comparativos de Cotizaciones. Y
d). Formulacién del Pedido.

V. LICITACION PUBLICA MEDIANTE CONVOCATORIA: Corres;ponden a esta modalidad,
las Adquisiciones que rebasen el monto de 52,522 veces el salarib minimo diario Vigente en
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el Estado de Tabasco mas L.V.A., las cuales seran llevadas a cabo por el Comité, en los
términos del articulo 17 fraccién IV de este Reglamento.

VL. La Direccién de Administracion, atendera las Requisiciones de las Dependencias y
Entidades, en el siguiente: :

a). Para adquirir los Bienes Muebles clasificados en las partidas presupuéstales que
rebasen el monto establecido en la fraccion Il de este articulo.

VII. La Direccién de Administracién, para realizar las Adquisiciones a través de las distintas

modalidades descritas en este articulo, deberd consolidar las compras en los términos de
los articulos 20 y 36 ultimo parrafo de la Ley.

Los Servidores Publicos que participen en las diversas modalidades, para las Adquisiciones

y Servicios requeridos, se abstendran de efectuar cualquier modificacion a los limites

autorizados, o fraccionar las Adquisiciones bajo pena de incurrir en responsabilidades..

Se entendera que se fraccionan las compras cuando se observe que se solicitan o se
realizan Adquisiciones subsecuentes o en intervalos de tiempo menores a quince dias, con
compras. respectivas de Bienes, Insumos o Servicios.

ARTICULO 17.- Los dnferentes tipos de Adquisiciones, Arrendamientos y prestacmn de
Servicios, de acuerdo a la clasificacién prevista en el art|culo 16 de este Reglamento, se
sujetaran a lo siguiente:

I. LAS ADQUISICIONES DIRECTAS, que realicen las Dependencias o Entidades y la
Direccion de Administracion sefaladas en el articulo 17 fracciones i, I, lll de este
Reglamento, se efectuara de acuerdo al criterio de optimizacion dp recursos que establecen
la Ley de la materia y el presente Reglamento

. LAS LICITACIONES SIMPLIFICADAS MENORES: Se debﬂran adjudicar mediante el
sngunente procedimiento:

a). Se obtendran de los mejores proveedores, tomando en cuenta;; los precios y su vigencia,
tiempo de entrega, calidad, servicio y condiciones de pago, pard lo cual deberan recibirse
tres cotizaciones como minimo, mediante Invitaciones Directas bor escrito, o a través de
invitacion publica en el Periodico Oficial del Estado o en un dlano ide mayor c:rculac;on enla
Entidad. ‘

b). Los postores deberan entregar en ventanxlla en el periodo y horano que para tal efecto
éste sefale; las cotizaciones por escrito en sobre cerrado; el proveedor debera seliar y
firmar tanto la cotizacién como el sobre que contenga y serah abierto ante Servidores

Publicos de la Contraloria o en su caso el Organo Superior, SUJetandose a las disposiciones
legales respectivas.

c). Elaborar Cuadro Comparativos de Cotizaciones. |

d). Designacion del Proveedores ganador.
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e). Adjudicacioén de los Pedidos y Contratos. Y

f). Notificacion del fallo por lista en lugar visible al publico, en las oficinas de la convocante,
que firmara el Secretario del Comité, surtiendo sus efectos al dia siguiente habil.

. LAS LICITACIONES SIMPLIFICADAS MAYORES: Se podran adjudicar mediante la
obtencion de cinco cotizaciones como minimo, que podran solicitarse por Invitaciéon Directa
por escrito, o a través de Invitacidon Publica en el Periddico Oficial del Estado o en un diario
de mayor circulacién en la Entidad.

Para adjudicar Pedidos mediante esta modalidad se observara lo dispuesto en la fraccion li
incisos del b) al f) de este articulo.

IV. LAS LICITACIONES PUBLICAS: Se llevaran a efecto mediante el siguiente
procedimiento: '

‘a). El Comité elaborara y aprobara la Convocatoria y Bases de la Licitacién Publica.

b). Publicacion de la Convocatoria en el Peridédico Oficial del Estado, asi como en la seccion
especializada de dos diarios de mayor circulacion en la Entidad y e uno de mayor
circulacién a nivel Nacional.

c). Venta de Bases a los interesados.
d). Entregar del Pliego de Requisitos a los postores.

e). Reunidn de aclaraciones y especificaciones técnicas con los postores, a la cual podran
asistir Representantes Técnicos de las Dependencias y Entidades solicitantes de los Bienes
a adquirir. ' '

f). Acto de Presentacion y apertura de Propuestas Técnicas y Econdmicas, de ésta dltima se
dara lectura en voz alta de cada una de las ofertas presentadas.

g). Elaboracion de los Cuadros Comparativos de ‘Cotizaciones, conforme a lo que
corresponda, de acuerdo a lo siguiente:

El analisis de las ofertas o propuestas que se concursen se éfectuaran en un formato
denominado Cuadros Comparativos que debera de contener los siguientes datos:

1. Nombvre de la convocante. ‘
2. Clave de la convocante.
3. Fecha.

4. Numero de Requisicion.

5. Nimero de Reunion.

6. Tipo de reunion.
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7. Numero de Asunto de la Orden dei Dia.

8. Suficiencia Presupuestal del Proyecto para inversion y de la Partida paré Gasto Corriente,
indicando nimero de Proyecto y Partida.

9. Nombre de los Proveedores participantes.
10. Lote o partida.

11. Descripcion del bien o servicio.

12. Cantidad.

13. Unidad de medida.

14.. Precios Unitarios con descuento incluido.
15. Importes por lote o pa.rtida.

16. Vigencia del Precio.

17. Marca.

~ 18. Condiciones de pago.

19. Tiempo de entrega.

Al concluir el proceso de adjudicacion se procedera a firmar el Cuadro Comparativo por
todos los participantes, incluyendo en su caso, la firma de conformidad del Técnico
Especialista que participe por la dependencia o Entidad.

h). Reunién de Analisis de las Ofertas y Adjudicaciones de los Iotes de conformtdad con el
articulo 22 de este Reglamento. Y

i). Reunién para dar a conocer el fallo a los postores; si no asis.;ten en el lapso al que se

refiere el articulo 33 inciso b) fraccion IV de la Ley, se les notificard mediante lista firmada
por el Secretario del Comité, ubicada en lugar- visible al pablico en las oficinas de la
convocante, surtiendo sus efectos al dia siguiente habil. -‘

ARTICULO 18.- El Comité y la Direccién de Administracion, podrén declarar desnerta una
Licitacion Publica, en los siguientes casos:

I. Si no hay ofertas.
Il. Si no hay el minimo de Cétizaciones requeridas. O

" lll. Si se considera que las ofertas presentadas no retinen los re!qwsutos establecidos o no
convienen a los intereses del Ayuntamiento. §
| :

.. . . . TR | T i
Tratandose d= Licitaciones Simplificadas Menores y Licitaciones Publicas, cuando por
segunda ocasion se lleve a cabo el procedimiento respectivo; se haya concluido éste y se
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declare desierta la Licitacion, se adjudicard al proveedor que cumpla con los requisitos
establecidos y garantice las mejores condiciones para el Ayuntamiento.

ARTiCLJLO 19.- Los lotes contenidos en las Requisiciones que serialen marca o proveedor
seran improcedentes, salvo lo previsto por el articulo 21 de la Ley, asimismo, cuando por
Especificaciones Técnicas, a solicitud de la Dependencia o Entidad, 1o acuerde el Comité.

CAPITULO Vil
MODALIDADES Y CRITERIOS

ARTICULO 20.- Las Adquisiciones de Bienes, Arrendamientos y Servicios podran adoptar
las modalidades de Urgentes, Inmediatas y Normales:

I. URGENTES: Aquellas que expresamente manifiesten las Depen.dencias y Entidades
Municipales en sus solicitud y cuando existan condiciones y circunstancias extraordinarias o
imprevisibles, que se encuentren en los supuestos que se establecen en el articulo 39 de la
Ley.

L. INMEDIATAS: Aguellas que a juicio del Comité se necesiten en un término de 72 horas
como minimo 0 como maximo 120 horas. Y

. NORMALES: Aquellas que puedan esperar el tiempo, que dure el procedimiento que
establece el articulo 17 del presente Reglamento.

ARTICULO 21.- Los porcentajes de anticipo para las Adquisiciones de Bienes y Prestacion
de Servicios, quedaran sujetos a la siguiente clasificacion:

I. Urgentes, hasta en un 60%.
Il. Normales, hasta en un 35%. Y

N ey s . | .. -
HE. Excepciones, las que resuelva el Comité y para garantizar los anticipos antes senalados,
los proveedores deberan otorgar una fianza a favor del Ayuntamiento en la caja de la

_Direccién de Finanzas, por el monto de la misma.

CAPITULO IX

!
]~

DE LA CALIFICACION Y ADJUDICAC(ON
ARTiCULO 22.- Para la calificacion de las propuestas y ofertas que presenten los
proveedores con relacion a las modalidades de las Adquisiciones gde Bienes y Servicios, que
establecen los articulos 16 y 20 de este Reglamento, se tomarah en cuenta los siguientes
criterios: ’ :

l. Precio.

1. Vigencia del Precio.
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lll. Calidad.

IV. Tiempo de Entrega.
V.'Servicio

VI. Condiciones de pago
Vil. Garantia. Y

VIil. Por reunir las especificaciones requeridas, avaladas por el Area Técnica de la
dependencia o Entidad.

ARTICULO 23.- Los criterios utilizados para la Adjudlcacnon de la propuesta econdmica son
los S|gu1entes

I. La calidad, entiéndase ésta como preponderante para- adjudicar o fincar Pedidos y
contratos, definiendo a la calidad como la seguridad de los Bienes y Servicios que cumplan
los requisitos técnicos para el buen funcionamiento del objetivo para el cual fueron
adquiridos. '

II. Mejor oferta de precios:

Iil. Mejores condiciones en cuanto a tiempo de entrega a los Almaéenes correspondientes'.
IV. Capacidad econdmica y moral de las empresas y personas fisié:as.

V. Infraestructura técnica de las empresas y personas fisicas en cuanto al servicio. Y

VI. Condiciones de pago.

ARTICULO 24.- El Organo Superior, vigilara la aplicacién de esta Normatividad y sus
procedimientos, asi como la verificacién de los. Cuadros Comparatfvos de Cotizaciones.

ARTICULO 25.- Para la elaboracién de los Cuadros Comparativq s el Comité debera tomar

en cuenta todas y cada una de las ofertas presentadas por los pﬁoveedores conforme a los
siguientes criterios:

I. Cuando en los Cuadros Comparativos aparecieran articulos {[de marca y catalogos de
calidad reconocida frente a otros de baja calidad y las diferencias de precios sean minimas,
el fallo se adjudicara a la mejor calidad.

. Cuando los requerimientos sean Urgentes o Inmediatos del fallo debera favorecer a
quienes ofrezcan la mejor calidad, tiempo entrega y garantia.

lll. Cuando aparecieren en igualdad de circunstancias en cuanto a tiempo 'de entrega,
calidad y garantia, el fallo debera favorecer el mejor precio.

i
i

IV. cuando los requerimientos sean Normales, el fallo recaera en-la propuesta que ofrezca el

mejor precio sin que esto lmphque dejar de considerar el tiempo de entrega calidad vy
serviclos. Y
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) - - _ ’ .
V. Cuando apareciere en el Cuadro Comparativo ofertas de la misma calidad o marca, la

Adjudicacién se dara al mejor precio y tiempo de entrega.
~ CAPITULO X
DE LOS PROCEDIMIENTOS Y DOCUMENTOS LEGALES

ARTICULO 26.- EI procedimientd para la Adquisicion, tramitacion y pago de los Bienes
adquiridos, se hara de la siguiente manera:

I. Las distintas dependencias enviaran Requisicion de los Bienes y Servicios que necesiten
para su operacion, a la Direccion de Administracion.

II. La Direccion de Administracion recibira las ReqUisiciones, las propondré al Comité, para -
programar y posteriormente, las enviaréd mediante invitacion para cotizacion a los
proveedores. : ’

lll.- Los proveedores enviardn su cotizacion a la Direccion de Administracion quren debera
recibir las propuestas.

~IV. El Presidente de Comité convocara a Sesion.

V. Durante la Sesidn, se determinara mediante Concurso, al proveedor idéneo, atendiendo
los criterios de economia, contabilidad, eficiencia, legalidad y honradez.

VI. La Direccion de Administracion elaborara el Pedido y turnara el original al proveedor con
copia a'la dependencia solicitante.

VIL. Al recibir el Pedido, el proveedor preparara lo solicitado, elaborara la factura y enviara el
Pedido a la Dependencia que lo solicita. Y

VHI. Al recibir la Direccién de Administracién-los materiales, 1a dependencia solicitante
verificara el Pedido contra la factura y si procéde recibira ;el Pedido y firmara de
conformidad la factura y en caso de no proceder lo anterior, se notiflcaran las irregularidades
mediante un oficio o memorandum dmgldo a la Direccidon de Admlmstramon quien debera
turnarla al proveedor para su correccién correspondiente. :

ARTiCULO 27.- La invitacién que se envie a los proveedores, debera incluir los siguientes

requisitos:

I. Numero y tipo de Licitacion.

Il. Lugar, fecha y hora de la Licitacion.

. Relaci()n. o concentrado de materiales solicitados.

IV. Las bases para concursar, que de:beré ser:

a). Ofertar los Bienes de acuerdo a las especificaciones sefialadas.

b). Forma de presentar la propuesta:
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1. La cotizacion debera ser en hoja membreteada, en maquina de escribir o computadora
sin correcciones, raspaduras o enmendaduras.

2. Los precios con LVA. desglosado, resumen de las partidas y suma total de la propuesta.
3. Libre a bordo en el Almacen Municipal del Ayuntamiento.

4. Tiempo de entrega.

5. Forma de pago.

6. La vigencia del pago debera ser minimo 15 dias.

7. Garantia: especificada por escrito, en caso del que el producto 1a requiera.

8. Para respondef al sostenimiento de la propuesta, se acompanara de un cheque cruzado
de Institucion de crédito autorizada, a favor de la Direccion de Finanzas, por la cantidad que
resulte de aplicar, un 5% al monto total de la propuesta (incluyendo el 1.V.A)).

9. Carta compromiso de la proposicién.

c). La Cotizacion debera ser entregada en sobre cerrédo, sellado y firmado, hasta media
hora antes de la fecha de celebracion del Concurso, en las oficinas que.ocupa la Direccion
de Administracion en el Palacio Municipal del Ayuntamiento. Y

d). Los sobres deberan contener los siguientes datos: datos del remitente, numero de
Concurso y referencia de la Adquisicion.

V. Una vez iniciado el Concurso, se procedera a la apertura de lqs sobres en presencia del
Comité y un Representante de la Contraloria.

VL. El participante que no cumpla.con las bases quedara fuera del Concurso.

VH. El Concurso se adjudicard al proveedor que retna las caracteristicas técnicas,

econdmicas y tiempo de entrega que garantice satisfactoriamente las necesidades del
Ayuntamiento. * ‘

VIil. Escrito de estar al corriente con el pago de impuesto, excepto el Impuesto Sobre
Automoviles Nuevos (1.S.AN:) para Concurso donde se estime que el monto es mayor a
$100,000.00 conforme a la Ley de Coordinacion Fiscal “Aportaciones Federales”.

IX. Nota aclaracion que puntualice que en caso de no cotizar, se envie carta de justificacion,

de lo contrario se dara por enterado que no desea partucnpar en los préoximos Concursos que
realice este Ayuntamiento. Y

X. Es importante que en caso de no haber presentado documentacion debidamente

actualizada para formar parte del Padrén de Proveedores de este Ayuntamiento, debera
anexarla a la propuesta.

ARTICULO 28.- La Informacién y Documentacion legal para personas flsxcas y juridicas
colectivas requneren para licitar debera ser la siguiente:

I. Curriculum general de la persona fisica o juridica colectiva.
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Il. Copia certificada del Acta de Nacimiento (persona fisica), o Acta Constitutiva (personas
juridicas colectivas).

Hi. Poder,Notarial para los Actos de administracion y dominio del Representante Legal.
V. Alta ante la secretéria de Hacienda y Crédito Publico, incluyendo.modificaciones.
V. Cédula de Registro Federal deAContribuyente,

VI. Comprobante de registro de domicilio fiscal.

VIl. Identificacion oficial vigente del representante legal.

VIIl. Ultima declaracion anual del impuesto sobre las renta o en su caso ultimo pago
provisional de impuesto federal. .

IX. Registro en el Instituto Mexicano del Seguro Social.
X. Expeﬁencia y espécialidad.

XI. Listado de Productos y/o servicios (genéricos). ;
|

XIi. Recursos técnicos, econémicos y financieros con que cuente el solicitante. Y

XNl Los demas documentos e informacién que las disposiciones |é!gales aplicables sefalen.

ARTICULO 29.- Para efecto de estar en condiciones de calificar Ifs productos en cuando a
calidad, el Comité podra fundamentar su fallo aplicando los Crite!ios generales de calidad,
pudiendo contratar a personas especializadas o peritos en la matel“'ia para apoyar su fallo.

ARTICULO 30 L.os casos no previstos en el presente Reglamehto se estara de manera
supletoria a lo dispuesto en la Ley.

TRANSITORIOS

i
PRIMERQO.- El presente Reglamento es de estricta observancia para las Dependencias de

este Ayuntamiento y entrara en vigor el dia siguiente de su publicacion en el Periédico
Oficial del Gobierno del Estado de Tabasco.

SEGUNDO.- Queda abrogado el Reglamento del Comité de Compras, publicado en el
suplemento 7218 B época Bta. con el Numero 28658 del Periddico Oficial del Gobierno del
Estado de Tabasco de fecha 09 de noviembre del 2011.
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EXPEDIDO EN LA SALA DE JUNTAS DEL HONORABLE CABILDO DEL H.
AYUNTAMIENTO  CR N}IITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE EMILIANO ZAPATA,

H

TABASCO, A PRIMERO Df ENERO DEL ANO 2013. '

/

, .

~ C. PEDRD JESUS AZNAR PAVON
ERCER REG|DOR

——

C. MARICELA MARIN VALENZUELA
QUINTO REGIDOR

Nefly Calvo \r&ts\(*fl
C. NELLY CALVO LASTRA
SEPTIMO REGIDO

= TANEPA SEGURA C. CRISTINA TARECENA GARCIA

© NOYENO RRGIDOR , DECIMO REGIDOR
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D -~ |
C_ JAVIER CATDERON MENA C. BENITA!ROSARTD MENDEZ
DECIMO Pm REGIDOR DECIMOSEGUNDO REGIDOR

EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 47, 54 FRACCION IHl, Y 65
FRACCION II DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIO DEL; ESTADO DE TABASCO;
PROMULGO EL. PRESENTE REGLAMENTO PARA SU D[%_BIDA PUBLICACION Y
OBSERVANCIA, EN_LA_CIUDAD DE EMILIANO ZAPATA, TABASCO, RESIDENCIA

OFICIAL DEL"AYUNTA. IENFONCONSTITUCIONAL DE EMILIANO ZAPATA, TABASCO; A
PR!M;RG DE ENEROQ/DEL A
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cobemodel Tabasco

Estado de Tabasco = cambia contigo

" El Periédico Oficial circula los miércoles y sabados.

Impreso en la Direccion de Talleres Graficos dela Secretaria de Administracion,
bajo la Coordinacién de la Direccion General de Asuntos Juridicos de la
Secretaria de Gobierno.

Las leyes, decretos y demas disposiciones superiores son obligatorias por el
hecho de ser publicadas en este periédico.

Para cualquier aclaracion acerca de los documentos publicados en el mismo,
favor de dirigirse a Ia Av. Cobre s/n. Ciudad Industrial o al teléfono 3-10-33-00
Ext. 7561 de Villahermosa, Tabasco. '



