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SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO;

ACTA DE SESION DE CABILDO NUM. 4 ORDINARIA.

EL SUSCRITO LIC. PEDRO DOMINGUEZ CUPIL, SECRETARIO DEL H.
AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE PARAISO, TABASCO; CON
FUNDAMENTO EN LOS ARTICULO 78, FRACCION Y 97 FRACCION IX DE
LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO,

CERTIFICO:

QUE EN LA SESION DE CABILDO DEL TRIENIO 2013 - 2015, CELEBRADA
EL DIA OCHO DE ABRIL DE 2013, ASENTADA EN EL LIBRO DE ACTAS

CORRESPONDIENTE A ESTE ANO, SE DESAHOGO EL PUNTO NUMERO . -
CATORCE: ANALISIS Y APROBACION EN SU CASO, DEL MANUAL DE .’

NORMAS PRESUPUESTARIAS PARA EL MUNICIPIO DE PARAISO,
TABASCO 2013-2015;

DEL ORDEN DEL DIA, DE LA SIGUIENTE FORMA:

SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO: PARA CONTINUAR CON EL

DESAHOGO DEL PUNTO NUMERO CATORCE, SE CONCEDE EL USO DE
LA VOZ AL PRESIDENTE MUNICIPAL.

PRESIDENTE MUNICIPAL: CON EL OBJETIVO DE ESTAR ACORDE CON LA
NORMATIVIDAD FEDERAL Y ESTATAL, EN MATERIA DE CONTABILIDAD
GUBERNAMENTAL, SOMETO A LA CONSIDERACION Y APROBACION EN
SU CASO, DEL HONORABLE CABILDO, Y POSTERIOR PUBLICACION EN EL
PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO DE TABASCO, EL MANUAL DE NORMAS
PRESUPUESTARIAS PARA EL MUNICIPIO DE PARAISO, TABASCO 2013-
2015, EL CUAL TIENE COMO OBJETIVO PRINCIPAL DEFINIR LOS
PROCEDIMIENTOS QUE SE HABRAN DE SEGUIR PARA LOS INGRESOS Y
EGRESOS DE LOS RECURSOS MUNICIPALES, A FIN DE PROMOVER LA

EFICIENCIA, EFICACIA, ECONOMIA Y TRANSPARENCIA EN LAEJECUCION .
DE LOS PROGRAMAS Y LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS PUBLICOS.

SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO: SE SOMETE A LA APROBACION
PROPUESTA DEL MANUAL DE NORMAS PRESUPUESTARIAS PARA EL
MUNICIPIO DE PARAISO, TABASCO 2013-2015, PRESENTADA POR EL
CIUDADANO PRESIDENTE MUNICIPAL, SOLICITANDO QUIENES ESTEN
POR LA AFIRMATIVA, SIRVANSE MANIFESTARLO LEVANTANDO LA MANO.

SE APRUEBAN POR UNANIMIDAD, SENOR PRESIDENTE.

PARA LOS EFECTOS DE TRAMITES LEGALES Y ADMINISTRATIVOS
CORRESPONDIENTE, EXPIDO LA PRESENTE CONSTANTE EN DOS FOJAS
UTILES, EN LA CIUDAD DE PARAISO, ESTADO DE TABASCO, ALOS OCHO
DIAS DEL MES DE MAYO DEL ANO DOS MIL TRECE. S
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—Manual de Normas Presupuestarias
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Tabasco

"PROFR. JORGE ALBERTO CARRILLO JIMENEZ, PRESIDENTE
CONSTITUCIONAL DE PARAISO, TABASCO, A TODOS SUS
HABITANTES, HAGO SABER: QUE EL HONORABLE AYUNTAMIENTO
QUE PRESIDO Y CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS

- ARTICULOS 115, FRACCION IV DE LA CONSTITUCION POLITICA DE
LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 65 FRACCION VI SEGUNDO

PARRAFO DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y |

SOBERANO DE TABASCO; 29 FRACCION V Y 65 FRACCION Il LA LEY
ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO,

- PRESENTO EL MANUAL DE NORMAS PRESUPUESTARIAS PARA EL
MUNICIPIO DE PARAISO TABASCO.

. CONTENIDO
1. Presentacion -

. Marco Juridico
a) Leyes
b) Reglamentos

. ) Cédigos

d) Lineamientos
Hi: Definteiones T T

Cagitulo 1. Mgretos .
1.1. ingresos
1.2. Aportacién Econémica de Terceros

Capitulo 2, Norinas Generales” .- - - :

2.1. Participacion de las Unidades Admlmstrativas

2.2, Responsabitidad de los Directores y/o Coordinadores

2.3. E! Presupuesto aprobado

2.4, Adecuaciohes presupuestarias

- 2.8. Recursos presupuestarios no ejercidos o no devengados

‘2.8, Vigencia del Presupuesto de Egresos y pago de compromisos
devengados y no pagados

2.7. Suficiencia presupuestat

2.8. tdentificacién y especificacion de partidas con la naturaleza del gasto

2.9. Orden de pago .

© 2.8.1. Datos de la orden de pago

2.9.2. Requisitos de los comprobantes del gasto
2.9.3. Firmas en las érdenes de pago

2.10. De las partidas presupuestales centralizadas y descentralizadas

2.11, Pagos indebidos

2.12. Fondo revolvente

Capllulo 3. Comprometido, d vmg-do y ojmldo de los Rocunoa de’
L Jos Munielplos
EX Reghmo del compromiso prasupuulano
3.1.1. Requisicién y/o orden de trabajo
3.1.2. Pedido y orden de servicio
3.1.3. Contrato de compraventa
3.1.4. Contrato de arrendamiento
3.1.5. Contratos de prestacién de serviclos profesionales
3.2, Servicios personales
3.2.1. Personal eventual
3.2.2, Registros contables y presupuestal
Némina
3.2.3. Nombramientos, movimientos de person:
3.2.4. Las constancias de Antigliedad
3.3. Materiales y suministros
3.3.1. Formuiacion del Programa Anual de Adquisiciones
3.3.2. Gastos de alimentacién .
3.4. Servicios generales
3.4.1. Vidticos y gastos de camino

del Impuesto sobre

hojas de servicio

342 Servicios, consultoria, asesorla, estudio e investigaciones,”

capacitacién, adiestramiento, asesorlas )egales y fedatarias
-3.4.3. Gastos d= difusion” —
3.4 4. Gastos de Eventos Especiales
3.5. Transferencias, asignaciones, subsidios y otras ayudas
3.5.1. Apoyos sociales
3 8. Bienes muebles, inmuebles e intangibles
3.6.1. Activo no circulante
3.6.2. Bienes muebles

3.6.3. Bienes inmuebles
3.8.4. Adquisicién de bienes inmuebles
3.7. Inversién publica
3.7.1. Obras transferibles
3.8. Inversiones financieras y otras provisiunes
3.8.1. Inversiones financieras
3.8.2. Otras provisiones
3.9. Recursos convenidos
3.10. Deuda Publica
3.10.1. Adquisicion de bienes inmuebles

Capitulo 4. Cuenta Pubfica
4.1. Cuenta Publica
4.2. Periodo de ejecuciéon de recursos programados
4.2.1. Calendarios de ejercicio de recursos y ejecucién de planes y
programas
4.2.2. Cierre de proyectos de inversion
4.2.3. Refrendo de Proyectos de inversién
4.2.4. Remanentes presupuestales
4.3. Informacion financiera para efecto de cierre de ejercicio mensual y
anual
4.3.1. Bancos
4.3.2. Deudores
4.3.3. Pagos anticipados
'4.3.4. Obligaciones
4.3.5. Acreedores diversos
4.4. Autoevaluaciones trimestrales
4.4.1. Calendario de fechas de corte para las autoevaluaci
4.4 2. Proceso de las autoevaluaciones trimestralgs
4.4.3. Entrega de las Autoevaluaciones Trlmestrales
4.4.4. Informes de la autoevaluacién trimestral
4.4.5. Solventacién de Observaciones a las Autoevaluaciones de la
Cuenta Publica
4.5. Evaluacién final del Programa Operativo Anual y avance del Plan
Municipal de Desarrolio i
4.8. Entrega del Informe Financiero y Presupuestal mensuat !
4.7. Aportaciones Federales del Ramo General “33"
4.7.1. Fondo lll; Fondo para ia Infraestructura Social Municipal (FISM) ~
4.7.1.1. 2% de los recursos del Fondo Il para el Programa_de.
T 7777 T Desarrolio Institucional
4.7.1.2. 3% para gastos indirectos de obras de los recursos del
Fondo il
4.7.1.3. Obligaciones sefialadas en la {ey de Coordinacion
Fiscal, el Presupuesto de Egresos de la Federacion y la
Ley Federal del Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria
4.7.2. Fondo IV: Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de los
Municipios y de las Demarcaciones Territoriales del Distrito
Federal (FORTAMUNDF)
4.7.2.1. Obligaciones sefialadas en la Ley de Coordinacion
Fiscal
4.8. Aspecto Técnico de Ejecucion de Obras - -
4.8.1. Viabilidad de las Obras y Acciones de las Propuestas de
Inversion
4.8.2. Proyecto Ejecutivo, Expediente Técnico y Expediente Unitario
4.8.2.1. Proyecto Ejecutivo
4.8.2.2. Expediente Técnico que deberan enviar al Organo de
Fiscalizacién Superior det Estado
4.8.2.3. Expediente Unitario
4.8.3. Aprobacion, Registro de las Obras y Acciones a realizar
4.8.4. Modificaciones Presupuestales
4.85. Ejercicio y Operacion de los Recursos de [os Fondos de
Aportaciones
4.8.5.1. Modalidad de Ejecucién de Obras
4.8.5.2. Anticipos de Obras
4.8.5.3. Licitaciones de Obras
4.8.5.4. Licitaciones de Obras Adquisiciones de Bienes o
Servicios
4.8.5.5. Servicios Personales
4.8.5.6. Arrendamiento de Maquinaria y Equipo
4.8.5.7. Contratacién de Servicios Profesionales
4.8.5.8. Aseguramiento de Vehiculos
4.8.5.8. Comprobacién de los Recursos Ejercid&
’

" Aaexos:

1. Formatc de modmcacnén presupuestana vr

2. Formato e instructivo de la orden de pago

3.-Formato de relacién de documentacién anexa a la orden de pago
4. Cédula Programatica de Obra

Anexos de Autoevaiuacion

Estado Analltico de Ingreso . L
Estado Analitico de! Ejercicin deLE'resupues!o de Egresos- e
Fraccidn’ primera Administrativa :
Fraccién Segunda Eccnémicay por Objeto dal Gasto
Fraccidn Tercera Funcoona.-Programétnca

Transitorio -



6 DE JULIO DE 2013

PERIODICO OFICIAL ' 3

1. Presentacion i
La actualizacién o modificacion al presente Manual de Normas Presupuestarias dejfos
Municipios del Estado de Tabasco surge como resuitado de los trabajos realizados por
los Ayuntamientos con la coordinacién del Organo Superior de Fiscalizacién del Estado
para dar cumplimiento a la Ley General de Contabilidad Gubernamental y el marco
normativo desarrollado por el Consejo Nacional de Armonizacién Contable, tomando

—-como base-ia- necesidad-de- transformar-la-administracion municipal’ en ana Gestion”
para Resultados (GpR).

El objetivo del Manual, es redefinir las principales acciones que se deben tomar al
interior del H. Ayuntamiento del Municipio para la recaudacién de los ingresos, asli
como para ejercer el gasto, apegdndose a los cambios requeridos en el proceso
presupuestario para que la gestién publica municipal promueva la eficiencia, la eficacia,
la economia y la transparencia en la ejecucion de los programas y la prestacion de los
sefvicios piblicos.

La adopciotn de la Gestién para Resultados (GpR), ha conllevado a la admision en el H.
Ayuntamiento del Municipio del Presupuesto basado en Resultados (PbR) y el Sistema
de Evaluacion del Dessmpefio (SED), ha implicado sustituir el Manual de Normas
Presupuestarias_de una vision sustentada en ol Presupuesta pot Programas_a uno que
responda a las nuevas necesidades en el ejercicio del gasto, que permita reflejar log
diferentes momentos del presupuesto aprobado, modificado comprometido, devengado
y ejercido; sin embargo, se han retomado aquellos elementos que se pueden continuars
aplicando para permitir el cambio de manera gradual en la operacién del H.
Ayuntamiento del Municipio hacia un proceso de modernizacién de la gestién municipal.

En el capitulo 1, refiere la importancia de la ley y el presupuesto de ingresos como base
para que la administracion municipal, planee su gasto a través del presupuesto de.
egresos.

En el capitulo 2, se establecen las normas de caracter general que deberan cumplir los
H. Ayuntamientos en el ejercicio de su presupuesto de egresos.

El capitulo 3, indica los lineamientos que para el ejercicio del gasto se deben observar
en cuanto a servicios personales; materiales y suministros; servicios generales;
transferencias; asignacion®s, subsidios y ofras ayudas; bienes muebles, inmuebles e
intangibles; inversion publica; inversiones financieras y otras provisiones;
participaciones y aportaciones; y deuda publica; atendiendo los momentos del gasto
que sustentan las bases para llegar a la armonizacién contable.

permitirdn la presentaciéon de la
0 normativo tanto de recurso:
fedaerales. ~

En el capltulo 4, se consideran los elementos qu
cuenta pdblica ante el OSFE, considerando el m:
provenientes de la Gestion del Municipio, estatales col

i1. Marco Jurioico

a) Leyes: .
* Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Ley del Impuesto Sobre la Renta. ’
Ley del impuesto al Valor Agregado.
Ley de Coordinacién Fiscal.
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco.
Ley de-Fiscalizacién-Superior del Estado de Tabasco. "~ -
Ley General de Contabilidad Gubernamental.
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Ley Estatal de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico.
Ley Estatal de Planeacitn.
Ley de Deuda Publica del Estado de Tabasco y sus Municipios.
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado de
Tabasco.
* Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con las mismas del Estado de
Tabasco.
« Ley Orgénica de los Municipios del Estado de Tabasco.
« Ley de Coordinacion Fiscal y Financiera del Estado de Tabasco.
- - - « _leyde Haciendadel Estade de Tabasco— - - -~ —- -~
e Ley de Catastro del Estado de Tabasco..
Ley de Responsabilidades de los Servidores Piblicos del Estado de Tabasco.
Ley de los Trabajadores al Servicio del Estado de Tabasco.
Ley del Instituto de Seguridad Social del Estado de Tabasco.
Ley de Hacienda Municipat del Estado de Tabasco.
Leyes de Ingresos Municipales para el ejercicio fiscal del que se trate.
Presupuesto de Egresos de la Federacion para el ejercicio fiscal respectivo.
Presupuestos de Egresos Municipales.
Ley de Archivos Publicos del Estado de Tabasco
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Tabasco.
Ley de Proyectos para ia Prestacién de Servicios del Estado de Tabasco y sus
Municipios.

b) Reglamentos:
« Reglamento de la Ley de Impuesto Sobre la Renta.
+ Reglamento de la Ley de impuesto al Valor Agregado.
¢ Reglamento del Cédigo Fiscal de la Federacion.
» Reglamento para la impresion, publicacién, distribucién y resguardo del Periédico
Oficial del Estado de Tabasco.
Reglamento Interior del Organo Superior det Estado de Tabasco.
Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con la8
mismas del Estado de Tabasco.
« Regiamento de fa Ley de Catastro del Estado de Tabasco.
+ Reglamento del Comité de Compras del Municipio.

s Reglamento del Comité de Obras del Municipic.

c) Cédigos:
» Cédigo Fiscal de ia Federacién.
¢ Cddigo Fiscal del Estado de Tabasco.
» Cédigo Civil para el Estado Libre y Soberano de Tabasco.
» Cédigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Tabasco

A
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d) Lineamientos: . _ . _ _ _ __ . _ _ _ . -
* Lineamientos para la Formulacion del Presupuesto por Registro de los Ingresos

Municipales.

Lineamientos de Planeacion y Programacion Presupuestaria.

Lineamientos para Integrar los Programas Presupuestarios )

Lineamientos sobre los Indicadores para Medir los Avances Fisicos y Financi# £3

relacionados con los Recursos Piblicos Federales "

En general la normatividad emitida por el CONAC. A L{j\

“ 4. Definiciones

—

Aptivldnd Inatituclonal: Las acciones sustantivas o de apoyo que realizan Igs
ejecutores de gasto con el fin de dar cumplimiento a los objetivos y metas contenidps.
en el Plan de Municipal de Desarrotio. . .

Adn;lnhtraclén: La Direccién de Administracion,
_AP: Abreviatura de Administracién Pablica. __ -, .

Armonizacién Contable: El proceso impulsado por la Ley General de Contabil jad
Gubernamental y el Consejo Nacional de Armonizacidén Contable, para homologdr ia
contabilidad gubernamental a nivel nacional y con ésta a los procesos de planeacitn y
programacion presupuestaria.

Ayuntamlento: E! H. Ayuntamiento Constitucionat del Municipio de (al_que aplique),
Tabasco.

COPLADEMUN: EI Comité de Planeacion para e'I Desarroilo Municipal.

bt . P

— 4

CURP: La Clave Unica del Registro Poblacional.

Comité de Compras: Ei Comité de Compras del Municipio de (al gue aplique),
~Tabasco- - - - -~ - — S — - e e

Comité de Obras: El Comité de Obras del Municipio de {al que apligue), Tabasco.
CONAC: Abreviatura del Consejo Nacional de Armonizacién Contable.

A

Contralorfa: La Contralorla Municipal.

Estructura Programitica: Conjunto de categorias y elementos programaticos
ordenados en forma coherente que definen, ordenan y clasifican las acciones a realizar
por los ejecutores del gasto publico estatal y: municipal, para alcanzar los objetivos y
metas de acuerdo con las politicas definidas en el Plan Estatal de Desarrolio y los
Planes Municipales de Desarrollo; delimitando la aplicacién del gasto y permitiendo
conocer el rendimiento esperado de la utilizacién de los recursos publicos;

Evaluacién: E| andlisis sistemético y objetivo de las politicas piblicas y programas de
accion derivados de la puesta en marcha del PMD que tiene como finalidad determinar
la pertinencia y el logra de sus objetivos y metas, asf como su eficiencia, eficacia,
calidad, resultados e impacto. ’

Finanzas: La Direccién de Finanzas.
FISM: E| Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social Municipal. L

FORTAMUNDF: El Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de los Municipios yl
las demarcaciones territoriales del D. F. \
\

Gasto Programable: Las erogaciones que se realizan para cumplir sus atrijuciones. *
Gestlén: Es el desempefio de los entes pUblicos basado en un conjunto de decisiones
orientadas a coordinar y potenciar los recursos plblicos, incluidos los recursos
humanos y desarrollar e impulsar medios alternativos para alcanzar metas individuales
y colectivas.

- Gestién para R (GpR): E gia que: 1) usa informacién del desempeio,
para mejorar fa toma de decisiones; li) incluye herramientas de planeacvﬁn estratégica)
111) usa modelos I6gicos y 1) monitorea y evaliia ios resuitados de |a gestion. ]
Indicadores de Desempefio; Expresion cuantitativa correspondiente a un indice,
medida, cociente o férmula, que establece un parametro del avance en e\_cymphmlent
de los objetivos y metas de fa Gestién para Resultados, los cuales se dividen en dos
categorlas: Indicadores Estratégicos e Indicadores de Gestién

Indicadores para Resultados: Vinculacién de los indicadores de.la planeacién y
programacién para medir la eficiencia, economla, eficacia y calidad, e impacto social de

los programas presupuestarios, evaluar las politicas publicas y ia gestién de las
unidades responsables de la AP. . N
o8 Estratégicos: Elementos de'la MIR que permiten la medicion de los -
alcances de las politicas publicas y de los programas presupuestariqs a través d45 la
_cobertura y/o el cambio_en la_poblacién.objetivo y-de los impactos sociales econdmicos
alcanzados a través de fines u objetivos superiores.

Indicadores de Gestién: Permiten ia medicién o cuantificacion de la geqer_acién y/
entrega de blenas y servicios as! como la evaiuacion de los procesos que inciden en la
consecucién de los indicadores estratégicos.

ISSET: Abreviatura de! Instituto de Seguridad Social para los Trabajadores al Servicio %
del Estado de Tabasco. . <=

Had.
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AL Ahiaviaivis del Impuesto al Valor Agregado.

: Rciguisiciones: Ley de Adquisiciones, Arrendamientes y Prestacion de i
vizios de! Estado de Tabasco.

Lay da Fiscalizacién Superior: Ley de Fiscalizacién Superior der la Federacién

ay dn F suesto Federal: Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad

*acﬂndaria.

Ley de Presupuesto: Ley Estatal de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico
ay de Centablidad: Ley General de Contabili iad Gubermamental.

Crganica. Ley Orgénica de los Municipios del Estado de Tabasco

YA

Loy de fiscalizacién: Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de Tabasco)

tlanual de Normas Presupuestarias para los Municipios del

Many

2.

Matny de Indicadores de Resuitados: Instrumento para el disefo, organizaclbn%
~i6n, segoimiento, evaluacidn y mejora de los programas presupuestados\

resultado de un proceso de planeacion realizado con base en la Metodologia de Marco

Logico (MML).

Método del Marco Légico (MML): Metodologla para elaborar la Matriz de Indicadores
de Resultados, mediante la cual se describe el fin, propésito, componentes y
actividades, as! como los indicadores, las metas, medios de verifiéacién y supuestos
~arp cada unt da-los-diferentes dmbitos de-accidn- o-niveles—de -objetivos—de” los™
Jragramas presupuestarios.

Objetivos Estratégicos de las Unidades R bl El ito de planeaciqn
estratégica del PbR elaborado por las unidades responsables, que perm
interrelacionar y alinear los objetivos de los programas presupuesterios con
oljeavos y estrategias del PMD.

OSFE: Abreviatura del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Tabasco.
P AL Abreviatura del Programa de Accién Inmediata.

Flaneacion Estratégica del PbR: Conjunto de elementos melodoibgloos y normativps
que permite la ordenacién sistematica de acciones y apoyo a las actividades para fijar
ohjetivos, metas y estrategias; asignar_secursos, responsabilidades. y-tiempos _de —
ejecucion, asf como coordinar la ejecucion de acciones y evaluar resuitados. ( ~

>1zn de Desarrollo Municipal: es un instrumento que permite definir el uso‘de }os:
cecursos disponibles de manera sustentable, la cual no solo cumple con una obligacién
Lue tiens ia autoridad municipal, sino ademas dirige el rumbo del municipio

PMG: Abreviatura def Programa de mejora de Ja gestion piblica. Este esta encamipado
4 modemizar en forma integral, los procesos, sistemas, tecnologla, marco normativoy -
Sapacitacion de ios servidores publicos.

Presunuesto: El presupuesto anual de egresos aprobado del Municipio. i

Pmsupuento basado en Resultados (PbR): Instrumento de la GpR que integra un
csnjunto de actividades y herramientas que permiten que las decisiones involucradas
201 e} procesc Kresupuestario, incorporen sistematicamente consideraciones sobre los
osuitados obtenidos y esperados de la aplicacion de los recursos publicos. Asi también
motven a las direcciones, coordinaciones y subdirecciones de ia AP a lograr los
resuitados previstos en el presupuesto, con el objeto de mejorar la calidad del gasto
rublico y a rendicién de cuentas.

Frocaso Presupuestario: Conjunto de etapas y decisiones de polltica fiscal, continuas,
Jdinamieas, flexibles e interrelacionadas, a través de las cuales se realizan y expresan
en sistemas ordenados, estimaciones financieras de los rubros ingreso y la)r.
dimensiones fisicas del gasto pablico. ~

Programa Presupuestario: Categoria programatica que petami "en fo
represertativa y homogénea, las asignaciones de recursos.

Programacién: la Direccion de Programacién.

Programacion Presupuestaria: Proceso a través del cual se transforman los objetivos
y motas de mediano plazo dei PMD, en objetivos y metas de corto plazo, agrupando
amv dades institucionales afines y coherentes de reaiizacién inmediata en finalidades,
23, subfunciones, stibsubfunciones y programas presupuestarios especificos de
o asignandoles recursos, tiempos, responsables, resultados, indicadores y lugares
de ejecucion.

REC: Abreviaiuia del Registro Federal de Contribuyentes,

S!DENOM: Apre:viztura del Sisiema de Nombramientos. >
Sistema de Evaluacién del Desempeno (SED): Conjunto de elementos metodolégicos
aue parmite vaiorar objetivamente el desempefio de los programas bajo los principlos
de verificacién de! grado de cumplimiento de las metas y objetivos, con base en
cadores estratégicos v de gestidon que permiten conocer el impacto social de los
fragramas y de los provestos de acuerdo con lo previsto en los articulos 2, fraccién LI,
~ra ey Federai d2 Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

ronsablna: Las descritas en el Reglamento y que para los efectos del Q

Hnidadas Re
v' 16n del Proyecto de Presupuesto de Egresos.

o: Henerack e las condiciones orientadas a que todos los miembfos de
disfruten de «oorunidades para una vida digna, empleo y blenestat, asl
31 2 a dirhas oportunidaces R AW

CAPiTULO 1&@
IncreSOS G@i‘/\,

1.1. Ingresocs

Con los procesos de armonizacion contable que se han venido gestando en todos los
6rdenes de gobierno, fue necesario modificar la forma de presentar la ley de ingresos,
agregandose una nueva modalidad que es el presupuesto de ingresos, de manera
calendarizada, esto permitira gue los Municipios planeen sus flujos de ingresos para
que a su vez puedan planear sus gastos.

Registro de los ingresos Municipales, el Presupuesto de Ingresos cuenta con diferentes
momentos tal como lo establecid el CONAC en las normas y metodoiogia para la
determinacidn de los momentos contables de! ingreso y que son el estimado,

- “Fal-como~fo establecen los~Linearmentos "para” la— Formuiacior del Presupuesto y—

modificado, devengado y recaudado, estableciendo una correspondencia con los -
momentos contables del gasto. <

Por {0 anterior, las ampliaciones o reducciones de ingresos deberan registrarse en el
presupuesto de ingresos municipal y generar el presupuesto de ingresos modificado,
derivdndose en consecuencia ampliaciones o reducciones al presupuesto de egresos.

Las cantidades recaudadas por las unidades receptoras, deberan ser depositadas
diariamente a partir de que se genere dicho ingreso en las cajas de la Direccién de

Einanzas, quién emititd elrecibo oficial de ingresos correspondiente, y lo depositaranen .

la institucion bancaria a mas tardar al siguiente dia habil.

Las unidades recaudadoras ubicadas en villas y poblados acudirdn en fa fecha quefse
acuerde entre la Direccion de Finanzas y el area generadora de ingresos.

1.2. Aportaciéon econdmica de terceros.

Las aportaciones econdmicas que el H. Ayuntamiento del Municipio reciba de tercedos
deberén registrarse especificando en los recibos oficiales de ingresos que para el efecto
se expidan, que es una cooperacion para la ejecucion de algin programa o proyecto de
capital de que se trate.

Todos los ingresos que el Municipio reciba en efectivo o en especie deberan registrarse
en el patrimonio del H. Ayuntamiento.

| CAPiTULo 2 §

N ORMAS G ENERALES

2.1. Participacién de las unidad iministrativas
Conforme a las disposiciones legales aplicableé y atendiendo al ambito
compstencia, las Unidades Administrativas Municipales llevaradn a cabo las sigui
acciones:

!

Programacion: Sera responsable de las funciones de integracion del Presupuestd e Q

Egresos, asl como el seguimiénto del mismo a través del registro de los movimietflos
presupuestales derivados de las 6rdenes de » pago con la documentacién comprobatoria _
y justificatoria respectiva, -~~~ T

Contraloria: Como Organo Interno de Control debers promover el establecimiento y
operacion del Marco Integrado de Control Interno; atendera la evaluacién y control del
sistema de gasto publico ademas de realizar las tareas de concliliacién e intervenir en
las autoevaluaciones y evatuaciones del ejercicio presupuestal; asi como vigilar, evaluar
y controlar el cumplimiento de los programas municipales.

Finanzas: Se encargara del contro! de los ingresos y de realizar por si misma o a través
de los bancos correspondientes, los pagos con cargo al Presupuesto de Egresos;
asimismo, atendera la planeacion, organizacién y controt de las actividades en materia
de contabilidad gubernamental, con el objeto de formular e integrar tos Informes

mensuales y de autoevaluacién; asl como los correspondlentss a la Cuenta Publica, de

nanerg eficienta y oportuna. . - - e e e o

Al respecto de las observaciones que determinen las Entidades de Fiscalizacion
Superior da la Federacion o Estatal, o en su caso, cualquier otra entidad con facuitades
de control y evaluacién, la Direccién de Finanzas conjuntamente con la Contraloria y las
Unidades Administrativas generadoras def gasto, se encargara de efectuar las
soiventaciones correspondientes.

Administracién: Se encargara de ligvar la adecuada adquisicion, distribucion y control
de los recursos hurmanos, materiales, bienes muebles e inmuebles, asi como la
prestacion de servicios para el desempedo de las actividades de las Unidades
Administrativas del H. Ayuntamiento.

2.2, Responsabitidad de los Directores y/o Coordinadoras

Los Titulares de las diferentes areas establecidas en la Ley Organica o aprobadas por
el Ayuntamierto, son los responsables del sjercicio presupuestal en forma eficients,

-~

1
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eficaz y econémica; asi como del cumplimiento oportunc de las actividades previstas
en el PMD, en los PA!, las actividades institucionales y proaramas presupuestarios y de
lograr las metas contenidas en sus Matrices de lnd!cadores de Resultados, y el
Programa Operativo Anual cumpliendo con las disposiciones vigentes aplicables en
materia de ejercicio presupuestal, para ejecutar correctamente el gasto publico.

Asimismo, deberan fomentar medidas de caracter disciplinario y administralyas para un
eficaz manejo del presupuesto, de forma tal que contribuya a elevar el‘ uso \acional de
los bienes y recursos publicos, asignados para el desarrolio de sus funciones.

A fin de fortalecer el patrimonio y la hacienda piblica municipal, previo al
establecimiento de compromisos financieros (adquisicion q«; plenes o servicios y a la
contratacion de obra publica) deberan requerir la exhibicion de los documentos
originales en que se cercioren de que el proveedor, prestador de serwqo, contratista o
beneficiario, sea persora flsica o juridica colectiva, se encuentra al cornenle_ en el pag
de sus contribuciones. Las areas administrativas encargadas de su cumplimiento sof
Administracién y los Comités de Compras y Obra Publica.

" 2.3 El presupuesto aprobado

Para la elaboracién del presupuesto, las Unidades Administrativas en apego a Jos
Lineamientos de planeacién y programacion pre§upuestar«a formularan el anteproyecto
del Presupuesto de Egresos Municipal del ejercicio que corresponda.

Ef presupuesto aprobado resultado de la aceptacion en el cabildo del anteproyecto de
presupuesto a propuesta det Presidente Municipal y qus fue publicado en el Periédico
Oficial, debera registrarse en el sistema informatico del Ayuntamiento para ei control de
los diferentes momento dei gasto.

En el proceso de captura en el sistema informatico del Ayuntamiento del presupuesto

de egresos municipal aprobado deberan tomarse en cuemi loi cri_terio_s' dk
.armenizacion-eontable-emitidos por st CONAC; definiendd los mofientas coritables :&

gasto que son: Aprobado, modificado, comprometido, devengado y ejercido,
correspondiendo a !a parte financiera e! pagado.

Conforme a la Ley Orgénica en e} caso de inicio de periodo constitucional el Presidente
Municipal dentro de los sesenta dfas de iniciado el mismo, podra efectuar la
modificacién del Presupuesto de Egresos asignado por la administracion municipal
anterior a través de las adecuaciones presupuestarias.

2.4. Adecuaciones presupuestarlas

E! PbR es un instrumento flexible que permite efectuar las adecuaciones necesarias

para alcanzar las metas trazadas en las Matrices de Indicadores de Resultados, por lo

que es necesario efectuar las adecuaciones condQC_entes que consls'ten en

modificaciones a! Presupuesto de Egresos durante al gjercicio ﬁsca! correspondtgnte en—
lo gue respecta a su estructura administrativa, funcionaL‘programétlca y econdmica, asl

como a fcs calendarios de gasto, con el objeto de cumplir adecuadamente los alcances

de los programas presupuestarios, metas previstas y proyectos. Para evitar los

sobregiros, las unidades administrativas deberan llevar en su control presupuestal los

movimientos internos, deblendo la Direccion de Prqgramaubn comunicar las

inconsistencias a fa Contraloria para los efectos correspondientes.

Las transferencias o ampliaciones de recursos, siempre y cyando se- justifiquen
plenamente, deberén solicitarse a Programacion quien es la respofsable de revisarlas,
analizarlas y determinar lo que considere pertinente, para tal ef
formato de adecuacion presupuestaria {(anexo 1).

Una vez realizadas las adecuaciones presupuestarias por Programacién previa
autorizacién por Acuerdo de Cabildo, se oficializaran en las cédulas de adecuaciones,
presupuestales correspondientes, con la firma de los fitulares de las Unidades
Administrativas responsables de la ejecucion del Presupuesto, del Director de
Programacion y del Presidente Municipal o del funcionario a quien él delegue esta
responsabilidad de conformidad con el Articulo 85 fraccién Xilt de la Ley Organica.

Derivado de las adecuaciones presupuestarias, cuando se concluya un componente
proyecto se deberd emitir 1a cédula programét_iga final. .

No se permitir4 transferir recursos de gasto de capital a gasto corriente.
2.5. Recursos presupuestarios no ejercidos o no devengados

Los recursos presupuestarips no comprometidos, no devengados, ni ejercidos en el
periodo de ejecucion del programa, se consideraran ahofros presupuestales y
Programacion podra determinar su aplicacion para otras acciones previa consulta con la
Autoridad Municipal.

2.8. Vigencia del Presupuesto de Egresos y pago de compromisos devengados y ~
no pagados . <

Una vez concluida la vigencia de un Presupugs_lo de Egresos, para cubrir los
compromisos devengados y no pagados al 31 de diciembre de cada ejercicio fiscal, se
debera cumplir con los siguientes requisitos: -

-

a) Contar con disponibilidad presupuestal para esos compromisos en el afio en que se
devengaron, .

b) Estar debidamente contabilizados al 31 de diciembre del g;ercicio correspondiente y
presentado dentro del informe mensual respectivo de ia Cuenta Piblica anual.

2.7. Suficlencia presupuestal
Las Unidades Administrativas solo podran efectuar operaciones y contraer

compromiscs que tengan suficlencia presupuestal, en caso contrario Finanzas no
efectuara el pago de los adeudos por cantidades reclamadas. Los servidores publicos

e deberd usar,el K

que incurran en este tipo de actos, podran ser sujeto de responsabilidad ue
conformidad con la Ley de Responsabilidades de los Servidores Pablicos.

2.8. ldentificacion y especificacién de partidas con la naturaleza deil gasto

La afectacién de partidas debera realizarse de acue
gasto autorizado al Municipio.

Deberan afectarse fas partidas especificas en la ejecuchn
referencia a su erogacion.

2.9. Orden de pago

La orden de pago es el documento de caracter financiero y presupusestal formulado por
Programacién, que ampara un egreso y mediante el cual se autoriza a Finanzas a
efectuar el pago a terceros a iravés de la expedicién de chequs, transferencia
electrnica o efectivo. indistintamente de la forma de pago, por lo qua se udara ei
formato de orden de pago {(ver anexo 2).

“La- orden—de~pagocomt dotlUmento del ejercicio presupuestal v franciero debe

considerar en su formulacién y proceso, el registro oportuno y en tiempo ree!l o
momentos contables de! egreso.

Las 6rdenes de pago se emitiran a favor de p 88, COf 0 pri dores de
servicios para su pago correspondients o & favor de las Unidades Administrativas para
pagos tales como reembolso de Fondo Fijo y Gastos a Comprabar.

El nimero de orden da pago sera emitido de manera automatica por el sistema d : N
AN
\

control presupuestal. [

S
2.9.1 Datos de la orden de pago \‘;:\
Las érdenes de.pago deberan.contener cuando raenos;-os siguientes datos: - ! =
a) E! nombre completo del beneficiario.

b) Importe total en nimero y letra.

sasto, que hagan®.,

al Clasificador por abjeto dey .
A

n

c) Clave programdtica completa, incluyendo: Programa Presupuestario, Municipio, _

Unidad Administrativa generadora del gasto, Numero y Nombre del proyecto -en
caso de gasto de capital, Nimero y nombre de la partida, Localidad o Sitio dende
se aplicd el gasto. .

d) Elconcepto detallado materia de ia orden de pago.

e) Fecha de elaboracion de la orden de pago.

f) Se deberd aclarar si es comprobacién de solicitud de gastos a comprobar,
reembolso de fondo fijo o pago a proveedor, prestador de servicio y/c contratista.

g) La fuente de financiamiento, modalidad y tipo de gasto generado.

La orden de pago debera contener anexa toda la documentacion comprobatoria y
justificatoria -seglin sea e! caso-, se estime necesaria para amparai el gastc que s<
esta efectuando tales como: ’

« Obligatorias

a) Facturas, recibo de honorarios por servicios profesionales ylo recibos de gastos
diversos en original, debidamente requisitados por el area generadora del gasto.
Cuando se trate de adquisicion de bienes inmuebles Escritura Publica a favor dei
Municipio. .

b) Requisicién y pedido.

¢) Orden de trabajo o de servicios.

d) Entrada de almacén (registro). En el caso de adquisiciones de bienks an circulante.
deberan anexar copia del resguardo correspondiente.

« Referenciales o complementarias
a) Contratos de honorarios, compraventa, arrendamiento, comodato, etc., cuande se
trate del primer pago.
b) Estimaciones, orden de trabajo, nimeros generadores, fotografias que demuestren
el avance fisico (en caso de obra pablica).
¢) Cuadro comparativo del concurse o licitacién celebrado.

d) Copia del acta de adjudicacion (cuando asl se requiera). .

_ ) Acta de entrega-fecencion (en efectivo.o especie).-

Esta documentacién no podréa presentar alteraciones, tachaduras o enmendaduras. ..

2.9.2. Requisitos de los comprobantes del gasto

Todos los documentos comprobatorios del ejercicio del gasto, tales como facturas,

recibos de honorarios y arrendamientos, deberan reunir los siguientes reouisitos:

e Las erogaciones que efectuen las Dependencias y Enfidades del Municipio,
deberdn comprobarse con documentacion que retnan los requisitos fiscales a que
se refiere el articulo 29-A del Cédigo Fiscal de la Federacion.

e Las érdenes de pago que coinprueben recursos derivados del Capitulo de Servicios

<

\

ﬁ-

i

{

Personales, deberan_acompafiarse de !a_relacién ariginal del documento soporte, _.__

del resumen de la ndmina o lista de raya, debldamente firmada por e! Director ds=
Administracién como responsable de su elaboracién,

Las ordenes de pago se elaboraran en origial y tres (3) copias que pueden ser fisicds ;
y preferentemente en archivo electrénico que se distribuitan de la forma-siguiente: \
1- Contraloria
1- Programacion
1- Finanzas (original)
1- Unidad Administrativa generadora del gasto

2.9.3. Firmas en las érdenes de pago
En los términos de las disposiciones administrativas que han quedado anteriormenie

precisadas; las 6rdenes de pago contendrén (7) firmas como minimo y seran ias
siguientes: .




6 PERIODICO OFICIAL

6 DE JULIO DE 2013

» Presidente Municipal, ~
« Sindico de Hacienda, ~
« Contralor Municipal,
« Titular de la unidad responsable que devenga el recy
« Titular de la unidad generadora del gasto,
« Director de Programacion,

+ Director de Finanzas.

Los Ayuntamientos utilizaran el formate-d ~

de pago (ver anexo 3).

2.10. De fas partidas presupuestales central

Se consideraran centralizadas las partidaS det capltule 1000, 5000, 6000, 7000, 8000 y
9000.

Partidas centralizadas. Seran ejercidas a través de la Direccion de Administracion,
quien serd responsable de realizar los procedimientos de compra devt?ieoels y
contrataciéh de servicios con cargo al presupuesto de las Unidades Administrativas

requirentes. [,

“Parlidas descentralizadas. éon‘ pén}d'as— ;ejercidas por las Unidades Administrativas

que manejan fondo fijo revolvente, de acuerdo a la normatividad que emita el propio.
Ayuntamiento para el ejercicio de dicho fondo.

Conforme a lo anterior las areas normativas del Ayuntamiento emitirdn acuerdo en el
que se establezcan cuales partidas de los capitulos 2000, 3000 y 4000 seran
consideradas centralizadas y descentralizadas.

2.11. Pagos indebidos

Se consideraran pagos indebidos:

a) Gastospersonagles. . _  _ .. . . . - T

B) Llamadas telefdnicas de larga distancia no oficiales. El importe de d!chas liamadas
debera ser reintegrado por el responsable del drea a quien esté asignada fa linea ~
telefénica. o

c) Las multas e infracciones al reglamento de transito federal, estatal y municipal.

d) Las comisiones bancarias por insuficiencia de fondos. o

e) Las multas, recargos y actualizaciones por el incumplimienta de obligacignes
fiscales o por el pago de créditos fiscales

f) Gastos que no se sujeten a fa normatividad establecida.

2.12. Fondo revoivente

£ fondo revolvente es un instrumento de caracter financiero presupuestario que se
autoriza a la Direccion de Administracion y a la Direccién de Finanzas, con el ob]gto de
cubrir las necesidades elementales minimas e inmediatas del gasto corriente, derivadas
del ejercicio de las funciones del Ayuntamiento.

Al inicio del ejercicio fiscal se determinara un monto que no excedera del 5% del monto
presupuestado en el mes de las. partidas de gasto corriente del capitulo 2000, 3000 y 4
4000, indicadas por el CONAC, respetando los calendarios del presupuesto, para que
se conserve la correspondencia entre la disponibiligad de los ingresos y fa ministracion
financiera de los fondos revolventes.

Para el ejercicio del fondo revoivente de gasto corrierg, 1os Ayumamientos observaran

lo siguiente:

. €l fondo revolvente sera asignado Unica y exclusivamente para su aplicacion
durante el ejercicio presupuestal vigente, por lo que deberd comprobarse y/o
reintegrarse en el mismo ejercicio.

Il. El ejercicio de recursos para gasto corriente, deberd atender adquisiciones
urgentes en lo minimo indispensable, de poca cuantia y de consumo inmediato,
siempre y cuando no puedan ser cubiertas mediante las formalidades y trdmites
previstos.

CAPiTULo 3

. DEVENGADO Y EJERCIDO DE LOS
RECURSOS DE LOS MUNICIPIOS s

3.1. Registro del compromiso presupuestario

n ios lineamientos del CONAC, se entiende como compromiso cuando se refleja por
autoridad competente un actc administrativo o por algin instrumento juridico que ~
sstablezca la relacidn con terceros para la adquisicidn de bienes asi como a
contratacion de servicios o de obra. -

Para poder comprometer los recursos de los. programas presupuestarios, los
Ayuntamientos deben de contar con el presupussto aprobado comespondiente o
medificado en su caso.

Los Ayuntamientos deberan definir el 4rea o areas responsables de comprometer en el
sistema de gasto y generar los accesos necesarios.

Para iniciar las acciones tendientes at cumplimiento de un programa o proyecto, atento
al techo financiero respectivo, se debera comprometer anticipadamente en el sistema
de control presupuestal el monto a ejercer.

La adquisicién de bienes, arrendamientos y servicios que contraten las Unidades
Administrativas dei Ayuntamiento estan reguladas por la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado de Tabasco y el Reglamento del
Comité de Compras del Ayuntamiento,

En el ejercicio de los recursos se deberan observar criterios de economia, eficiencia,
imparcialidad y honradez que aseguren las mejores condiciones para el Ayuntamiento.
Los documentos sujetos al control presupuestal, son los siguientes:

i\ ‘T::
3.1.1. Requisicion y/o orden de trabajo ™

Es el documento administrativo mediante el cual las unidades generadoras del gasto
solicitan a la Direccion de Administracién los bienes y servicios necesarios para su
operacion. .

Todas las adquisiciones o servicios superiores a $ 2,000.00 con VA incluido,
independientemente del tipo de gasto de que se trate, deberan anexarle la requisicién
y/u orden de trabajo

Antes de expedir una requisicién y/o orden de trabajo se debera verificar que se cuente
con la suficiencia presupuestal para su compromiso en el sistema de control
presupuestal.

Las requisiciones u ¢rdenes de trabajo deberan ser firmadas por el Director y/o
Coordinador de ta Unidad Administrativa solicitante y el Director de Administracién, las
requisiciones de las Unidades Administrativas que tengan Subcomité de Compras
autorizados, deberéan ser firmadas por el area solicitante y Presidente del Subcomité.

0

En el caso de adquisiciones y/o contrjtaciones de servicios con fondo revolvente, la.

comprobacion del gasto se realizara diante un documento que justifique el gasto

generado, asl como el comprobante fis¢a! respectivo, ambos firmados por el Director. .
responsable de la Unidad Administrativa solicitante, siempre y cuando no sean mayores
a$1,999.00 con IVA incluido.

4

3.1.2. Pedido y orden de serviclo.

Es el documento formal administrativo mediante el cual Administracién previo acuerdo
del Comité de Compras, solicita a los proveedores y/o prestadores de servicios a lps
que se les haya adjudicado mediante compra directa o licitacion, suministrar biene:

servicios. - Tt e . !

T

El pedido debera de aclarar el lugar de la entrega det bien o servicio.

3.1.3. Contrato de compraventa

s

Es el documento formal de carécter juridico por medio del cual se establecen los
acuerdos que obligan a las partes a cumplir, indistintamente a los proveedores, a la
Direccion de Administracién y en su caso, las demas Unidades Administrativas
facultadas, a fin de adquirir bienes y servicios.

o

- de los .bienes o.de terminacién de los. servicios contratados, asi_como la fecha.

Se debe sefialar con precision fa vigencia del precio, importe total, tiempo de entregd\

condiciones de pago.

La entidad licitadora debera tomar en cuenta las garantias para la seriedad, anticipo,
cumplimiento de requisiciones o contratos, asi como de los defectos y vicios ocultos, de
los bienes y de su calidad que sean materia de la operacién respectiva, a fin de prever
cualquier afectacién al patrimonio de la Hacienda Municipal.

Se deberé anexar al expediente administrativo del proveedor, prestador de servicio o
contratista: contrato, copia del acta constitutiva de la empresa (en caso de personas
juridicas colectivas); poder notarial e identificacion del representante legal; RFC de la
empresa, constancia de no adeudo de contribuciones al Servicio de Administracion
Tributaria, carta bajo protesta de no encontrarse en los supuestos del articulo 51 de la
Ley de Adgquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado de
Tabasco, asi como el acta de adjudicacion y tallo respectivo.

Tratandose de adquisiciones, arrendamientos y servicios con cargo total o parcial a N
recursos de origen federal conforme a los convenios o acuerdos celebrados entre el\\\
Ejecutivo Federal y el Estado, que por razén de las disposiciones legales se tuviere que
aplicar la normatividad federal, se observaran todos los ordenamientos legales y
administrativos que disponga la misma.

En caso de fima de nuevos contratos de compra venta, deberdn coptar con suficiencia
pre§upuestal; asimismo, con los documentos que comprueben qué\se encuentran at
corriente del pago de las contribuciones al Servicio de Administracion i

El gontrato de compraventa serd celebr#do por el Presidente Mun
designe mediante acuerdo delegatorid debidamente i

del Estado en términos det ariculo 65 fraccibn Xl de 1a iey thgamca de flos

Munjcipic_:s del Estado de Tabasco, habiendo sido previamente revisado y validado [pbr
la Direccion de Asuntos Juridicos. Iy

: §y
3.1.4. Contrato de arrendamiento L/

Es el documento juridico mediante el cual el Ayuntamiento, en su condicign de
coqtratgnte y el arrendador particular, o equiparable, establecen las condiciones y
obligaciones por concepto de arrendamiento de un bien o la prestacidn de un servicio.

Para el a(rendamiento de vehiculos 0 maguinaria debera elaborarse un contrato, donde
se espemﬁquen Ia_g condiciones de la maquinaria, vehiculos u otros bienes arrendadaos,
los dias que se utilizaran, las horas de trabajo, el costo y las condiciones de pago.
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En el caso de arrendamiento de maquinariq ¥ equip.o podra ayrendqrse a cualquier
prestador de servicio que tenga la maguinafia o equipo requerido sujetandose en lo
conducente a las tarifas oficiales.

El contrato de arrendamiento sera celebrado por el Presidente Municipal o a quien
designe mediante acuerdo delegatorio debidamente publicado en ef Peritdico Oficial
del Estado en térmminos del articulo 65 fraccién Xiif de la Ley Organica de IES‘
Municipios detf Estado de Tabasco, habiendo sido previamente revisado y validado por
la Direccién de Asuntos Juridicos. _ L. - e e - .

Tratandose de amendamiento de inmuebles se debera de observar lo siguiente: R

» Su vigencia serd por un periodo no mayor de un afo, que podra ser prorrogado por_
otro periodo igual atendiéndose fa naturaleza o necesidades de la contratacion; y se”
celebrara con quien resultare propietario o poseedor legal del inmusble que se trate.

« Sotamente se podran rentar inmuebles para la instalacion de oficinas administrativas
y/o bodegas del Ayuntamiento; solo y por causas de interés social en apoyo a grupos
organizados e instituciones publicas, a juicio de la Autoridad Municipal, y de existir
previsién de! gasto, se podra celebrar contrato de arrendamiento en los términos del

parrafo que antecede.

El pago del importe de la renta preferentemente se hara por mensualidades, previa

entrega del recibo correspondiente por parte del propietario o poseedor legitimo del
inmueble, que cumpla con los requisitos civiles y fiscales que establece la ley en la

matefia.
En ta celebracién de dichos contratos se procurard no otorgar depdsitos, fianzas o

garantias para e cumplimiento de sus obligaciones contractuales. La autorizacién de
los contratos estara sujeta a la suficiencia presupuestat de la Unidad Administrativa

de que se trate.

rrendamiento, deberan
tos que comprueben
es al Sistema de é

En caso de renovacién o firma de nuevos contratos de
contar con la suficiencia presupuestal; asimismo los docum
que se encuentran al corriente de! pago de las contribuci
Administracién Tributaria.

3.1.5. Contratos de prestacién de serviclos profesionaies

Es el documento juridico mediante el cual el Ayuntamiento y el prestador de un servicio
profesional, establecen en términas de la legistacion civil las condiciones respecto a las
facultades y obligaciones a que se comprometen cada una de las partes:

En todos los casos de prestacion de servicios personales independientes, debera
celebrarse contrato por dicho servicio.

En el caso de recibos de honpranos “de servuctos profestonales deberan apegarse a lo

que marca la Ley del Impuesto sobre la Renta y el Cédigo Fiscal de la Federacion,
debiendo proporcionar a los prestadores de servicio la constancia de la retencion

efectuada.

Los contratos de prestacion de servicios profesmnales son actos esporadicos que
seran celebrados por el Director de Administracién previo acuerdo con el Presidente
Municipal, habiendo sido previamente revisado y validado por la Direccién de Asuntos
Juridicos, asi como por el Presidente Municipal o a quien designe mediante acuerdo
delegatorio debidamente publicado en et Periédico Oficial del Estado en términos def
articulo 65 fraccién X!l de la Ley Orgénica de los Municipios del Estado de Tabasca.

Se enviard copia de Ios contratos y su documentaclén soporte a |a Contralorla
Munieipal.~ - --

En caso de firma de nuevos contratos de prestacién de servicios profesionales,
contar con a suficiencia presupuestal.

3.2. Serviclos personales.

Servicios personales. Momentos dei égreso que deberan observar los Municipids.

tas nuevas directrices emanadas de la CONAC, establecen los diferentes momentos
contables de! egreso referidos anteriormente, para el caso de los servicios personales
se considera como:

Comprometido.- Se comprometera el recurso con el monto da cada uno de jos rubros
que se inciuye en la pantilla autorizada de forma anual al iniciar el ejercicio fiscal,
revisando los montos de manera mensual.

Devengado.- Se devengara con la némina por el monto que se pagaré de manera
quincenal o en periodo pactado por partida.

Ejercido y Pagado.- Cuando se remite al banco la instruccion de pago o el cheque
para cubrir los sueldos de los trabajadores a través de Fingnzas, quien sera la
encargada de guardar la documentacién comprobatoria.

La Direccién de Administracién es la encargada de compromet!
recursos en el sistema.

En caso de existir servicios personales diferentes de nomina, se comprometeran at
firmarse el contrato o acuerdo correspondiente y se devengard al autorizarse el pago,
una vez cumplidos los términos conforme a las disposiciones aplicables. Se registrard el
ejercido y el pagado a!l momento del pago correspondiente.

Némina. Se consideran servicios personales las remuneraciones otorgadas
servidores publicos que laboran dentro del Ayuntamiento, as{ como los pag
concepto de seguridad social y otras prestaciones derivadas de dichos sel
conforme a lo dispuesto por la Ley dé los Trabajadores al Servicio del Estado
Condiciones Gereralgs dé Trabajo.” =~

Se consideran trabajadores de base, a los servidores plblicos del Ayuntamient que
prestan sus servicios en forma permanente en cada una de las Unidades
Administrativas.

_la ejecucion de la misma no es permanente. _

Son trabajadores de confianza, los servidores publicos del Ayuntamiento que
desempenan funciones de direccion, inspeccion, supervisién, fiscallzacién, vigilancia, y
los que realicen trabajos personales o exclusivos de los mandos medios o superiores
de las dependencias.

Los trabajadores eventuales por obra determinada y/o ti 3 inado son 1L
que realizan funciones ligadas a una obra, proyecto o programa que por su natumlau

"

Las personas contratadas te honorarios asimilables a salarios no se considaran
trabajadores en los términos antes descritos, pero si servidores publicos para efectos
de responsabilidades administrativas. ~

Para contratarse en esta modalidad deben cumplir, entre otros requisitos, loe™
siguientes:

a) Presentar la constancia de inscripcién bajo el régimen de honorarios asimilables a

salarios presentados ante el Sistema de Administracion Tributaria. -
b) Otorgar autorizacién por escrito para que e cor fectiie an au bre las
retenciones de imp corresp

Con la finalidad de efectuar los tramites administrativos por concepto de serviclos
personales en tiempo y forma se deberdn observar las siguientes normas:

e Las Unidades Administrativas deberan validar anuaimente las plantillas de personal -
conteniendo todas las percepciones y prestaciones otorgadas at servidar publico
ante Administracidn y Programacién, con la fmalldad de realizar el proyecto de

éresupues(o
+ Se deberd proporcionar a Administracién a més tardar los pﬁmeroa dnco dlas do
cada quincena, las incidencias de! personal mediante un o p izado y con

las autorizaciones respectivas a su cargo.

Para el ejercicio de estos recursos las ireas deberdn aujdt\arse a ios sigulentes
lineamientos: co

Administracién es la responsable de emitir ia ndmina del Ayuntamiento con base en
los tabuladores de sueldos, incidencias y los demds datos necesarios para tal ﬁn,
debiendo retribuirlas proporcionaimente, de acuerdo al nimero de dias lab :

en los perlodos de pago establecidos por ia Ley de los Trabajadores al Servicla dgl
Estado, en el lugar y forma que disponga el Ayuntamiento.

» Es -,. bilidad de la Admin i6n vigilar que las remuneraciones percibidas -
“por los servidores pablicos no excedan los rangos méximos por categoria
establecidos en el tabulador de sueldos autorizado por el Cabildo previamente "

- ~publicado-en-et Periédico Ofitial del Estado.” Clando se realicen modificaciones al
tabulador de sueldos estas se sujetardn a la legislacién vigente en materia de
publicaciones oficiales.

« El pago de sueidos o salarios 86id procede por trabajo desempefiado, vacaciones,
licencias con goce de sueldo y los dias de descansos tanto obligatorios como
eventuales.

De conformidad con fa legisiacion aplicable al caso, para cubrir el pago dei empo
extraordinario de trabajo, las Direcci y Coordinaciones deberan observar que
éste no exceda de tres horas diarias ni de tres veces en una semana, sujetdndose.a
la realizacién de programas prioritarios de extrema debiendo pag enun_
100% més del satarlo aalgnado a Iu horas de ]ormdn ordinaria. .

. La prma ional deberd ibuirse de manera propomlonnl al nimero de dias
laborados por el trabajador durante los periodos de vacaciones establecidos en la
Ley de los Trabajadores al Servicio del Estado y en base = las Condiciones
Generales de Trabajo.

+ El pago de aguinaldo se efectuard de manera proporcional al nimero de dlas
laborados por el trabajador durante el ejercicio respectivo conforme a lo establecido
en la Ley de los Trabajadores al Servicio del Estado y en base a las Condiciones .
Generales de Trabajo.

« Es responsabilidad de las Unidades Administrativas itar ante A ion, los
nombramientos, remocicnes, renuncias y licencias de los servidores publicos, en los
formatos preestablecidos debidamente requisitados.’

Adsmin

Sélo procederan los formatos de movimientos de psrsonal cuando se cumplan los
siguientes requisitos:

a) La fecha de ingreso no rebase como méximo quince dias posteriores a la fecha de
recepcion.

b) Las licencias sin goce de sueldo no procederdn en los casos en que la facha que
cause efecto el movimiento sea anterior a la fochn de rscep& del aviso, per io que
serd responsabilidad de la Unidad A i i iqh del recurso ministrado
por este concepto.

c) La ion del trabajador surtiré efecto hasta que é4té haya entregado su
documentacion completa. En el caso de sustitucién d stintamente de la
naturaleza de las mismas, debera previamente acreditarse el pracaso legal de la
persona que la ocupaba.

d) Podra reclasificarse a un trabajador a una qahgorla de nivel inferior o superior, con
un movimiento de baja o renuncia y alta por reingreso.

o) Los cambios de adscripcién podrén efactuarse cuando una Unidad Administrativa
previa autorizacion de las areas administrativas transfiera a otra los recursos de la
plaza que ocupa un trabajador. _

f) Para promociones del personal se requiere la autorizacién de la Presidencia
Municipal.

g) De conformidad a la Ley Orgénk;a de los Munlciplos del Estado ol Ayunlam;emn
ests impedido de cambiar la clasificacién de las plazas o cargos de confianza, a de
base, durants los titimos ocho meses de su periodo constitucianal. Por 1o que ia
plantila de personal solo serd modificada por éste concepto hasta el Ultimo dia de!
mes de abril del afto término de su perlodo, independientements de la fecha de
autorizacién por la Autéridad Municipal.
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h) Las Unidades Administrativas validaran la némina emitida por Administracion.

i) En los casos de trabajadores con descuento por concepto de pensidn aiimenticia,
éstos se haran efectivos en los términos ordenados por juez competente mediante el
oficio respectivo.

j) Administracién sélo podra efectuar retenciones, descuentos 6 deducciones afsalariox
de los servidores pUblicos en favor de terceros, conforme a o prevlsto en eljarticulo
39 de la Ley de los Trabajadores al Servicio del Estado. - — - -

3.2.1, Personal Eventual

Son las remuneraciones que se pagan a los trabajadores de caracter evenhial que
laboran en obras, proyectos y programas especificos, debiendo ajustarse a los
siguientes lineamientos:

o No podran considerarse o incluirse categorias de niveles medios o superiores ni
administrativas, ni personal que ocupe alguna otra plaza dentro del Ayuntamiento.
Administracién es la responsable de registrar, validar y controfar los contratos y su
vigencia, del personal bajo este régimen.

« Las Direcciones y Coordinaciones sdlo podrap contratar personal eventual para la
ejecucion de obras y proyectos especificos, una vez concluida la obra el personal asf
contratado dejard de prestar sus servicios en la Unidad Administrativa pudiendo
recontratarse nuevamente bajo este concepto cuando exista un nuevo proyecto,
cuidando las formalidades juridicas de tal forma que no se generen futuras
obligaciones dg caracter laboral para e! Ayuntamiento. -

tahil NAMmM

sobre

3.2.2, registros cc

o
y Presup

on ol

El objetivo es homologar los registros contables y presupuestarios del impuesto s
nominas de acuerdo a los lineamientos establecidos por el Consejo Nacional
Armonizacién Contable (CONAC), para dar cumplimiento a las Leyes de Hacienda
Estado de Tabasco y de Coordinacién Fiscal y Financiera del Estado de

Adecuaciones al Clasificador por Objeto del Gasto %
AR

: ; Aalgnadanes destinadas @ |
308 lmﬁueé!o sobre ndminas y Z sobre ‘néminas y otros que se

1800 IMPUESTQ SOBRE .

NOMINAS Y OTROS QUE SC cubrir los pagos del impuesto
DERIVEN DE UNA RELACION "
LABORAL otres que ge deriven e una - | derivande una reiacion iaboral
e . acargode los entes publicos on”

182 Otros impuestos derivados - r
de una relacion iaboral. | - ~comespondientes.

L
i
!
181 Impuesto sobre nomirias i
o | 3881.impvesto sabre pominas— * et oW s
i .
;

EJEMPLO:

Pago de prestaciones correspondientes al mes de enero de 2013 en promedio de un
Municipio: $ 6'158,325.63

Calculo del Impuesto: N
$6'158,325.63

25%  (Art 25 frac. Il Ley de Hacienda del Estado de Tabasco)

$ 153,958.14

;!'F'resupueslo de Egresos*
i Comprometido " -

824 5 163,958.1

Presupuesto de Egresos

822 Por Ejercer ‘3‘153,968.14 -

Reglstro del Impussto sobre némina devengada por un monto de 153,958.14
¢

2

e ;mm

3.8.8.1 | impussto sabre nomina -

Retenciones y
2117 Contribuciones por
Pagar a Corto Plazo

supuestario

Nombru do m c onl\

|
! Presupuesto de Egresos ¢ : i
L Devengado . . R,

$153,858.14

Presupuesto de
Egre50s Compmmetldo

_Registro por la emisién de la orden de pago

1 Presupuesto de Egresus

; Ejercido )

826

Presupuesto de

Egresos Devengado $ 153,858,114 ™

=<

825§

Hegistro del ago el impuesto sobre nomina determinada por 153,958.14 -
. nghtro Connblo

i
2117 Conlubucnones por Pagar

: !
$153,058.14

a Corto Plazo | .

1112 Bancos/Tesorerla

b

Registro presupuestal

{i Presupuesto de Egresos |
827 P Paged. ; ‘j »

Prasupuesto de

8.2 .
28 Egresos Ejercido

-

8.1.2 Loy da Ingresos por Ejecutar .

Roqhuo del devengado del Fondo de

1124 4 ingresos por Recuperar a Corto Plazo ]I $183.958.14 5, i
! . . ' R S i
Participaciones (Fondo de '
4211 . . resarcimiento de. | : . $153958.14:  ~
contribuciones estatales) <

1 $153958.14 Co e

Lay de Ingrenos por Efecutar
e ) k. . ¥
814 X Ley de Ingresos Devenqlda $153,958.14
Registro por ¢l cobro del Fondo de R i de C ] |
Roglttm comlbh ]

Npe
. Cl

S

-
- 1142 Pancosl'l‘eaomrl-

Ingresos por :
1.1.24 . Recuperar a Corto
Plazo \

R-gll opruupuost rio
7

814 - Ley de ingresos Dwmada

Vi e Sk AL R

815 - Ley de lnqresoo
Recaudada

] 165.96 14

Recomendaciones Generales:

. EI pago de este impuesto se debe efectusr con Participaciofbs,
independienternente de la modalidad del recurso con que se hayan cubiertol ias
diversas prestaciones a los servidores publicos del Ayuntamiento.

» La Direccién de Administracién iniciara en el sist admini ivo el p > para™
que la Direccién de Finanzas, proceda a efectuar el entero de este Impuesto, parf
que se efectie oportunamente el devengado de! pago a realizar.

d, N 1 s 1 T . 'r
3.23.N , mov tos de personal y hofas de servicio.
Administracion i;rfc;nﬁara menéuélménfe al Oréa;o Supen;r d—e‘Fléc;Iiz;(;lbn‘c;e los
movimientos del personal, altas, bajas y cambios, en forma impresa y en medios
magnéticos de respaldo del programa “SIDENOM”,

Administracién deberd tener integrado e! expediente de todos sus servidores publicos,
el que debe contener la siguiente documentacion: solicitud de empleo con fotografia,
curriculum vitae, copia de acta de nacimiento, copia de cartilla militar (en su casc),
copia de la CURP, copia de identificacién oficial, copla de nombramiento, certificado
m?d;oo cartas de recomendacion, carta de residencia y constancia o comprobantes de
estudios
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3.2.4. Las Constancias de Antigliedad Laboral

Las Constanclas de Antigledad Laboral deberan ser solicitadas por ios servidores
publicos al Organo Superior de Fiscalizacién, de conformidad con lo egtablecido en los
articulos 76 fraccién XXIV de la Ley de Fiscalizacién Superior del Estdgq de Tabasco,
asi como del articulo 17 fraccion XIX y 18, fraccion XXI y XXil det Reglgrgento Interior
del Organo Superior de Fiscalizacion det Estado de Tabasco. r\

3.3. Materiales y suministros

Los materiales y suministros son el conjunto de bienes y provisiones que se requieren
para |a prestacién del sefvicio publico, asl como para el desempefo de las actividades
administrativas.

Para ejercer los recursos del capitulo 2000 materiales y suministros, las unidades
responsables deberan tener el presupuesto aprobado y comprometido.

Para-comprometer los reeursos-la-unidad responsable debera contar con el contrato de
compraventa, requisicion, pedido, 0 documento que acredite el acuerdo con un tercero
para la adquisicién de los bienes.

Para devengar los recursos correspondientes a este capitulo de gasto, se realizara en
la fecha de recapcion de los bienes, de conformidad con las condiciones de la
requisicion, pedido o contrato,

El ejercido y pagado de los recursos de este capltulo se registrard al momento de.

efectuar el pago correspondiente. —
=

Los Ayuntamientos deberdn definir al interior las unidades responsalfl de
comprometer, davengar y ejercer estos recursos en su sistema informatico de pasto
publico. -

3.3.1. Formulacién del Programa Anual de Adquhicionoi

Con el objeto de consolidar 1a compra de bienes y contratacion de servicios, el Comité

de Compras deberd acordar su plan de actividades, lo que pemnitirA obtener

raducciones en los precios de los bienes requeridos, chservando io siguiente:

a) Calendarizar reuniones de trabajo elaborar formato de registro y control de firmas
de sus integrantes, dentro de los primeros treinta dias de cada ejercicio fiscal y al
inicio del mandato constitucional en ios primeros noventa dlas.

b) Dar aviso por escrito a las Unidades Administrativas dei plan de actividades
derivado de los PAl, con ia finalidad de que estas envien oportunamente sus
requerimientos y consolidar compras en beneficio de mejores condiciones para el
Municipio.

c) Se apegarén en el ejercicio de los recursos a los calendarios autorizados en
partidas, programas y proyectos para que exista corespondencia entre la
disponibilidad y el pago a proveedores, contratistas y prestadores de servicios. (

d) Deberan consolidar las adquisiciones conforme aly presupuesto y calendario
autorizado, de manera que no se fraccionen las comiyas, para lo cual podran
celebrar contratos de suministros programados. Seé\\ consideraran compras
fraccionadas, aquellas que se realizan en forma subsecuenly en tiempos menores a
quince dias.

~

En el caso de adquisiciones con recursos provenientes de Fondos de Aportaciones
Federales del Ramo General 33 (Fondoa i y IV), se apegaran a lo dispuesto en la
Ley de Adquisiciones, Arrend os y Prestacion de Seivicios del Estado de
Tabasco y ol Reglamento del Comité de Compras del Ayuntamiento. Lo anterior se
observara, con ias salvedades que estén previstas en los ordenamientos federales
expedidos en los decretos y duspos;clones correspondientes para el e]ercucno fiscal
de que se trate.

e,

3.3.2. Gaston de alimentacion __ _ | _ . . . e

Las comprobaciones con cargo a la partida 2211 "Alimentacién y Viveres” e sujetaran
a las siguientes precisiones:

a) Se debera de anexar a los comprobantes con requisitos fiscales, orden de servicio,
en la que se justifique plenamente e! gasto, signada por el tituler tel drea.

b) Cuando por las necesidades de la Unidad Administrativa el personal se quede & _
laborar en horario corrido los gastos por este concepto deberdn de contener los
nombres y firmas de quienes hayan realizado el consumo.

c) Sélo procederan los prob con requisitos fiscales que incluyan consumeo de

afimentos a detalle -en mngun caso procederén las que |ncluyan consumo de .
- bebidas-alcohdticas-~ - -

d) Cuando los comprobantes con requisitos fiscales incluyan cargos por servigio
propina este importe no sera considerado como gasto dentro del total a pagar.

3.4. Servicios generales

Son las erogaciones que se efectian por concepto de servicios basicos como teléfgno,
energla eléctrica, asl como los armendamientos de diversa indole, los servicios
profesionales, financieros, de mantenimiento y comunicacién

Para erogar los recursos para el pago de servicios generales, previamente deben estar
autorizados en el presupuesto de la unidad responsable.

Para registrar el compromiso de los servicios es indispensable formalizar mediante la
ﬁrma_ !a orden de trabajo o de servicio, el contrato de arrendamiento, de prestacién de
servicios o e! oficio de comisidn en el caso de viaticos.

El registro del devengado correspondiente a los servicios generales se reaiizaré en la
fecha de la recepcién del mismo, de conformidad con el avance pactado en las
condiciones del contrato u orden de servicio.

Ei registro del compromiso, devengado, ejercido y pagado\de las comisiones
financieras se hard en el momento de apficacion de las institudones financieras al
Ayuntamiento.

Los Ayuntamientos deberan definir al interior las unidades responsabies de

comprometer, devengar y ejercer estos recursos en su sistema informatico de gasté
pubtico.

3.4.1. Viati y gastos de

Viatices. Son recursos asignados a los servidores publicos que para el desempefio de
sus funciones_deban de trasladarse por un perioda.mayar.de_24.horas- a-lugares. .

" distintos al de su adscripcién. Dichos recursos cubrirdn los gastos por concepto de

alimentacién, hospedaje y gastos menores inherantes al viaje.

Gastos de camino. Son recursos asignados a los servidores publicos que para el
desempeno de sus funciones deban de trasladarse por un periodo menor de 24 horas a
lugares distintos al de su adscripcién. Dichos recursos cubrirdn los gastos por conceptos
de alimentacién y gastos menores inherentes al viaje.

Para comprometer los vidticos o gastos de camino es necesaria la presentacion del
oficio de comision correspondiente autorizado.

Para devengar los vigticos se hard en el momento de autorizacion de los dasfos
comprobados al término de la comisién.

PR - - - - - - ,

iLineamientos generales

Los gastos por concepto de visticos y gastos de camino se sujetaran a las sigulentes
normas:

1. El pago de vidticos y gastos de camino, procedera siempre que se conceda al
personal que labora en el Ayuntamiento que por razones del servicio requiera ser
trasladado temporaimente a un lugar distinto a! de su adscripcidén o residencia
oficial. Asl como los prestadores del Servicio Social de las distintas instituciones
educativas de la entidad que tengan firnado convenio con el Ayuntamiento, -

2. Solo se otorgaran, por el dla o los dias de comisién estrictamente necesarios para
que el personal lleve a cabo el desempeno de ia comision conferida.

3. Los servidores plblicos comisionados, tendran derecho a! otorgamiento de viaticos
ylo gastos de camino de conformidad con la tarifa autorizada, mismos que se
pagaran antes del inicio de la comisién. No se reconoceran gastos superiores a la
tarifa,

4. Se deberén de tramitar con anticipacién.

5. La comprobacién de los visticos se efectuard @\través del formato de oficic de
comisién establecido, en el que se detallara el lugdy, dias y motivo de la comisién,
anexando los comprobantes del gasto que cu uisitos fiscales, para
cubrir gastos de trastado en transporte pablico entre otros su comprobacion se hara
mediante recibos de gasto, mismo que en ningin caso excederdn del 25% del
monto total asignado para desempefiar la comisién, la cual debera ser autorizada
por el Director o Coordinador General y el Presidente Municipal.

6. La comprobacién de los gastos' de camino se efectuard a través del formato de
oficio de comisién establecido, en el que se detaliara el lugar y dias de la corfiision,
el importe de gastos de camino, el motivo de la comisién y deberé ser autorizado
_por el Director o Coordinador General y/o el Presidenta Municipal. -

7. Los oficios de comisién y en su caso el pago de viaticos, serdn autorizados por el
titular del 4rea y en el caso de Directores y/o Coordinadores por el Presidente
Municipal. {

8. Los oficios de comisién y en su caso el pago de los gastos de camino deberdn ser
autorizados por el titular de la Unidad Administrativa.

9. Si fuera suspendida la comisién o postergada por tiempo indefinido, el servidor__
publico comisionado deberd cancelar el proceso y en su caso, reintegrar
inmediatamente los recursos otorgados.

10. Al persanal operativo que acompafie en comisién a un servidor pUblico-de mando
superior, le podrén ser autorizados gastos conforme a la tarifa establecidd para el -
mando superier.

11. Debera de reducirse al minimo indispensable el nimero de servidores piblicos que
deban ser enviados a una comisidn. -

12. Se debera llevar un control secuencial de los nimerod de oficios de comision
emitidos, por Unidad Administrativa.

13. Cuando se desempefie una comisién en dias inhabiles, el servidor( publico
designado deberé indicar en el oficio de comision los motives que la justifijuen
plenamente.

No procederdn los gastos de.camino y/o los vidticos cuando:

« E! servidor piblico goce de vacaciones o licencia.
» El servidor publico tenga comisiones simuitaneas.
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Viaticus fuera del Estado y dentro del territoric nacional: Cuandc se requiera que
uno O un grupo de servidores publicos municipales deba asistir @ conferencias,
corgresos u otras feuniones de caracter oficial los viaticos sélo podran ser designados
y autorizados por et Presidente Municipal o a quien este delegue.

" Viaticos en e extranjero: Solo procederan por lo&l’as estrictamente necesarios para
t

desempedo de la comision conferida; el monto \de los vidticos seré considerado
‘{raando en cuenta e tpo de cambio que prevalezca en los dias de la comision en el
pals conde s lieve a cabo, asi como el costo de los hoteles, alimentacion y transporte
. del lugar de gue se trate. Estos deberan ser autorizados por el Presidente Municipal

al

pravio acuerdo dei Cabildo.

Tarlfas de viéticos y gastos de camino

. Pura-la_asignacién de viaticos y .gastos—de .camino, las- unidades - administrativas

- f?n tadss los cdsos deberan anexar a la comprobacion los talones del pase de abord

a tas siguientes tarifas diarias:

! Superict 1000
i Medlo 800
- Operativo 700

deberan apegarse como rango maximo y de acuerdo a sus caracteristicas particulares,

a3 il PR RS R

Y anan Supanor ’ 210 —r_ S S

Megio 160

Operativa 105 50 L\ J

’ Niveles de aplicacién

Para efectd de pago de vidticos y gastos de camlno fa clasificacion por tipo de mando
de log servidores piblicos es la siguiente:

» Superior. Incluye a los Regidores, Secretario del Ayuntamiento, Directores y
Coordinadores.

« Medio. Incluye a Subdirectores, Subcoordinadores, Asesores y Jefes de
Departamento, o sus equivalentes dentro de fa eductura organica.

« Operativo. Resto del personal.

’ ‘Comprdbaclén de pasajes con holetos de avién

1 comprobartte con valor fiscal lo constituye el boleto de avion, no se consideraran
comprobables las facturas expedidas por las agencias de viajes, anexando el oficio de
carmigion. En el caso de adquisicion de pasajes para visitantes, se adjuntara copla det
oficio de lnvitacidn,

-E:n &1 caso de boleto electrémco debela anexarse la factura expedida por la agencia
.v.mes :

Contratos de dato en los comprob det gasto.
Cuando por necesldades justificadas de la administracion municipal los funcicnafios
_publitps utilicen en el desempefio de sus funciones sus vehiculos y el Ayuntamiento les

pague el combustible y/o el mantenimiento, deberan respaldar el gasto con contratos de

. cumodato.-Asl también para los casos en que se requiera el uso de teléfonos celulares

particutarés de los servidores publicos de nivel superior podran suministrarseles las
tarjetas de prepago con un impoite mensual no rnayor a$ 500 00, preVIa autonzaqbn
de! Presidente Municipal. — - —- - -
3.4.2.° sen{lgios, consultoria, ia, estudio e investig
adiesttamiento, asesorias legales y fedatarios,

iones, capacitacién,

En el caso de los gastos por este concepto, la comprobacion deberd estar debidamente

' integrada (recibo de honorarios, hoja de retencian, orden de irabajo, contrato, informe

unico y/o periddico por et servicio prestado y en su caso acta de adjudicacion), ademas
debera justificar en el contrato el servicio prestado y los beneficios a obtener con dicha
asendila.

3.4.3. Gastos de difusion

<
En los casos de servicios publicitarios yfo periodisticos, ademas de la factura, deberén
anexar a ja orden de pago. el desptegado del ejempiar de la empresa contratada, as!
comp é contrate respactivo.

;7w oA%0 68 Rromocitn s+ avés de radio y television ia factura deberé incluir los datos
de la 1#imocion contratads 'as fechas y horarios de EHeN

3.4.4, Gastes i¢ Eventos Especiales

realicen con motivo de
unicipal o estatal, asi
rales, U otras

Se cornslderaran gastos de evenlos especiales, aguellos que s
celebraciones tradicionales, tales como los eventos de feria sea
conmo los que se realicen con motivo del carnaval, semana
especificas dei Municipio.

Para ios efectos anteriores, debera =specificarse la actividad para cada evento
especial, al interior del programa presupuestario, estos eventos se podran reflejar en
uno o varios programas presupuestarios de acuerdo a las necesidades del Municipio,
sin embargc estos procesos deberan darse por concluidos a mas tardar en el mes
siguiente de su ejecucidn, para que el OSFE pueda efectuar las revisiones
correspondientes.

E-n caso de que dentro de los eventos a que refiere el parrafo anterior, existan gastos
que- por - su- naturaleza--constituyan- una-- accion -de - rehabilitacion, construccion,
ampliacion de espacios fisicos o adquisicion de activos deberan registrarse en
proyectos por separado de capital. B

Dichos gastos seran validados en Actas de Acuerdo suscritas por el Comité del evento
especial que corresponda, previamente constituido; asimismo, tratdndose de la fefia
estatal, los que deriven de los gastos personales de la Embajadora, éstos
validados adicionaimente por la misma

3.5. Transferencias, asignaciones, subsidios y otras ayudas

Subsidios y Subvenciones Otorgadas. Son las transferencias corrientes que realizd
Ayuntamientos, con el fin de estimular la produccion, promover las exportaciones o la
inversién, favorecer determinadas_-importaciones- mantener en-el mercado interno-los
precios de los bienes y servicios que producen o venden.

Et registro del compromiso de los subsidios, transferencias, asignaciones u ofras
ayudas se realizard al momento de autorizarse la solicitud o acto requerido. Al inicio del
ejercicio por el monto anual, del padrén de beneficiarios elegibles, revisable
mensuaimente.

El registro del devengado de los subsidios, fransferencias, asignaciones u otras ayudas
se realizara en Ia fecha en que se hace exigible el pago de conformidad con reglas de
operacién ylo demas disposiciones aplicables.

El ejercido y pagado de los subsidios, transferencias, asignaciones u otras ayudas se
registrard en el mismo momento al efectuarse el pago del subsidio o apoyo.

Los Ayuntamientos deberan definir al interior las unidades responsables de
comprometer, devengar y ejercer estos recursos en su sistema informatico de gasto
publico. .

3.5.1. Apoyos sociales

Son erogaciones destinadas a otorgar ayuda en dinero o en especie a grupos
familiares o personas con la finalidad de apoyar a la poblacién general en conceptos
como:

a) Ayuda a indigentes.

b) Becas y/o despensas,

c) Programas sociales diversos,

d) Cooperaciones diversas y

e} Donativos.

Los recibos, listados de beneficiarios o actas de donacién, deberan contenef jos
siguientes requisitos:

1) Nombre, denominacién o razén sociai.

2) Registro Federal de Contribuyentes. . .. . _ S

3) Domicilio o ubicacién del beneficiario.

4) Ndamero de folio de la Unidad Administrativa.

5) En el caso de becas, nimero de matricuta de control escolar de! beneficiario.

6) Firma de recibido del beneficiario, del padre, de ja madre o del tutor.

7) Visto bueno del Director y/o Coordinador.

8) Acta de donacién firmada por el tituiar del 4rea generadora.

9) Debera anexar la peticion original del beneficiario debidamente firmada y/o con

huelia digitai

10) Copia de identificacion oficial (credencial de elector, cartilla del servicio mititar), en

caso de no contar con ella, copia de acta de nacimiento y de la CURP.

En el caso de apoyos permanentes producto de programas sociales, se etaborara

un padrén soportado con los documentos sefialados anteriormente, mismo que

_ dehera_ actuaiizarse _ cuando .se realicen -modificaciones - de -altas. o -bajas,
justificando el programa con la fundamentacion para su establecimiento y reglas de
operacion (que establezcan criterios de seleccion, pobifacion a beneficiar,
comunidades. en que aplica, forma de comprobacion, vigencia de aplicacién det
programa entre otras).

-
-

Cuando se entregue a una institucion, el recibo debera ser en papel membretado, con
nombre y tirma del apoderado, selio {si lo hubiere) y copia del poder notarial en su caso.

3.6. Bienes muebles, inmuebles e intangibles

Para ejercer los recursos del capitulo 5000, las unidades responsables deberan tener el
presupuesto gprobado y comprometido.

Para comprometer los recursos la unidad responsable deber4 contar con el contrato de
compraventa, o documento que acredite el acuerdo con un tercero para la adquisicion -
de los bienes muebies. e . N

Para devengar los recursos correspondientes a este capitulo de gasto, se realizara en
la fecha de recepcién de los bienes de conformidad con las condiciones de fa
requisicion o contrato.

ercgar los recursos para el pago bienes inmuebies, previaments deben estar
Para ercgar ! P | page b b ‘e deb t

autorizados en e! presupuesto.

dicpensable formalizar
notario o documeanto

Para registrar &' compromisc de los tienes inmuebles esW
mediante el contrate o ia promesz ne compraventa ant
equl, ulente,
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£! registro del devengado correspondiente a los bienes inmuebles se realizard en la
fecha de del traslado de dominio comprobado con la escritura debidamente
protocolizada en el registro pablico de la propiedad. La escritura deberd ser
resguardada por la Direccién de Administracion.

E! ejercido y pagado de Ios recursos de este capitulo se registrard al momento de

efectuar el pago correspondiente. /
Los Ayuntamientos_ deberan__definit_ al _interior. las . unidades.. responsables . de
comprometer, devengar y ejercer estos recursos en su sistema informatico de Q_
publico. :

3.68.1 Activo no circulante.

Se entenderd como activo no circuiante a todos los bienes muebles e lnmw bles
propiedad del Municipio.

Es responsabilidad de Administracion y de Contraloria establecer reglas y
procedimientos para dar de alta, efectuar la reparacién a los bienes muebles, asi como
de los requisitos para su resguardo; y con la aprobacién del Cabildo podra efectuar ios
siguientes: baja definitiva, enajenacion, donacién y/o destruccién.
“Cormpefe” a Administracion la adquisicion, administracién y control de los bienes
.muebles.

3.6.2. Bienes muebles

Se considera bien museble todo aguel activo no circulante susceptible» de ser trasladado
sin que se deteriore o se modifique, ni afecte su forma o sustancia. Lo son por su
naturaleza o por disposicién de la ley, y por su durabilidad.

Los articulos 58 y 57 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios del Estado de Tabasco, sefialan que los bienes muebles se sujetaran al
control de almacenes, asl como las mercancias, materias primas, refacciones,
herramientas y utensilios, comprendiendo como minimo los siguientes aspectos:

« Recepcion

Control y registro contable

nventario, guarda y conservacion

Despacho

Servicios complementarios

Destino y baja

En el caso de bienes que se consideren activo no circulante , la documentacion originat
soporte de la adquisicion deberd conservarse durante el tiempo devida del bien
correspondiente; la que sera fisicamente resguardada bajo responsabilié@d directa del
titular de Administracion quien se encargara de resguardaria, conservarla y hacer
entrega a quien lo sustituya al término de su gestion. \

Los articulos deberan ser entregados por el proveedor at Alinacén Municipal y ta factura
deberé estar sellada de recibido por el responsable del almacén.

Para la salida del aimacén las Unidades Administrativas deberan elaborar y enviar una
orden de salida que ampare los bienes requeridos.

Los bienes que por su naturaleza tengan que ser entregados directamente por el
proveedor en el drea de trabajo solicitante, tales como cemento, arena, grava para
obras, etc., las Unidades Administrativas firmaran la factura original de recibido de
conformidad, continuando ef procesc correspondiente para devengarse.

EL Aimacén Municipal, debera establecer sus controles clasificandolos por Unidad.
Administrativa. k

La Contraloria podra realizar auditorias de manera periédica sabre las medida
control establecidas.

Para su control, Administracién debers cumplir con los siguientes lineamientos:

s Contar con un catalogo de bienes; 3

Asignar numero de inventario a todos los bienes muebles propiedad |del

Ayuntamiento;

Llevar un padrén en el que se detalle la ubicacion , responsable del bien, nimero de

inventario, descripcion del bien, marca, placa (en el caso de_equipo de transporte),

modelo, serie, color, numero de factura, fecha de adquisicién y valor del mismo;

Elaborar un resguardo que debera firmar el usuario responsable del bien, en ef que

se detallen Jos datos del punto anterior ;

« Llevar el controt de los resguardos de bienes muebles, asi como de la actualizacion
de los mismos ;

» Efectuar recuento fisico de los bienes muebles semestralmente. identificando e

iniciando ios tramites de baja de los bienes inservibles;

Dar a conocer al OSFE anualments, el inventario fisico de los bienes muebles e

inmuebles actualizados, valorizados por Unidad Administrativa y conciliados con

cifras al estado de situacion financiera al 31 de diciembre de cada ejercicio, lo que

serd efectuado por las Direcciones de Administracién, Contraloria, Secretario del

Ayuntamiento y el Sindico de Hacienda, registrando el aumento o disminucion de los

mismos.

« La valuacidn de los activos no circulantes, se haran conforme las reglas y
lineamientos establecidos por el CONAC

Las Direcciones de Administracion y Contralorfa podran realizar inspecciones fisicas de
los bienes cuando asi lo consideren pertinente

a) Registro de bienes muebles

Previa recepcidn de la factura, Administracién procederd al tramite del Xgistro del bien,
asi como a elaborar su fesguardo.

Los bienes recibidos en donacion o en comodato se formalizaran mediante un contrato
o convenio entre ei Municipio y la contraparte, en la que se indique bajo qué
circunstancias son recibidos los bienes muebles; el mecanismo Ue controt y resguafd
es el mismo que cuando se adquiere un bien.

b) Propuesta de baja de bienes muebles

1. Unicamente procederan para baja los bienes muebles que.por.su. incosteabi
deterioro no puedan ser objeto de reparacién.

2. Las Unidades Administrativas enviaran oficio signado por el titular de la misma-a_
Administracion soficitando fa baja dei bien, especificando todas las caractesisticas__
del mismo, tales como: asignacién de numero de inventario, nombre del bien, =
departamento a que se encuentra asignado, nombre dei usuario, marca, placas -en
el caso de equipo de transporte-, modelo, serie, color, numero dé factura, fecha de
adquisicidn y valor, etc.; girando copias al Departamento de Control de Bienes o su
equivaiente y fa Contratoria.

3. En caso de solicitud de baja de vehiculos, maquinaria y equipos especiales, se
requerira de una opinidn técnica del servidor plblico responsable que especifique el
motivo de la baja, seran sometidos a un avallo o estimacidbn por parte de
Administracion. En el caso de equipo de transporte es necesario que &sta Ultima
realice previamente Ja baja de las placas ante ias autotidades de trénsito estatal.

4. Las Unidades Administrativas deberdn entregar el bien mueble en las 4reas que
sefiale Administracién, recibiendo el documento que avala la entrega del mismo
Hebidamente requisitado.

5. Se debera enviar a la Contraloria Municipal copia del oficio con el que se le solicité
a Administracion la baja del bien, anexando memoria fotogréfica del mismo, a fin de
que esta verifique la integracién del expediente correspondients y participe como
testigo en el acta de baja.

No serdn tramitadas las solicitudes de baja, que no se apeguen a estos procedimientos.

c) Procedimiento de enaj i6n y/o baja de bienes muebles

Administracién, serd la encargada‘de tramitar la ehajenacion y/o destruccion de los -
bienes muebles propiedad del Ayuntamiento que figuren en sus inventar‘gos y que por
uso, aprovechamiento o estado de conservacién, no estén en condiciones de ser
utilizados.

La Secretaria del Ayuntamiento recibira por parte de Adminis{racion las actas
administrativas acompadnadas de la memoria fotografica, en las que ke describan los
bienes muebles que hayan causado baja del inventario.

Esta Sccretarfa elaborara la propuesta de "Acuerdo de baja 0 enajenacion” para ser
presentado ante el Cabildo quien autorizara en su caso, fa enajenacion, donacion,
destruccién o baja definitiva de los bienes muebles.

Una vez aprobado el procedimiento a que haya iugar, Administracion debera notificar
oficiaimente al OSFE en un plazo no mayor a quince dias, sobre el procedimiento de
desincorporacion del o los bienes muebies anexando copla fieél del Acta de Cabildg en
que fue aprobado y dlbum fotografico, comunicando el destino final que se dard
mismos. 4

d) Procedi

y reparacion de bienes muebles

para el mant

Vehiculos
1) Las Unidades Administrativas deberan solicitar el mantenimiento preventivo de Ios\
bienes muebles que tengan a su disposicion, con el objeto de que estén en™
condiciones de uso y su perlodo de duracién alcance el tiempo previsto. ~

2) LUlevar bitacoras para el control de los gastos de los bienes muebles
{mantenimiento, reparacitn, combustibles y lubricantes, etc.)

Para eilo, deberan solicitar a Administracion a través de una orden de servicio el
mantenimiento o reparacion de los bienes asignados a su darea, especificando
descripcién, marca, placa, modelo y nimero de.inventaria, el tipo de reparacion que-se
requiera, ubicacion; asi como partida que afecta.

En el caso de vehiculos, se debera especificar claramente el tipo de reparacion que se
va a llevar a cabo una vez que se conoce, COmparar presupuestos previamente
identificados y autorizados por el responsable del area, una vez aprobada deberdn
aceptarse otras adiciones a la orden de trabajo.

Los vehiculos que cuenten con garantia, deberdn de enviarse para su servicio o
reparacion a la agencia respectiva.
) Responsabilidades de los titulares de Unidades Administrativas adscritas a
reas Operativas
1. Mantener informada a Administracién y a Contraloria de los cambios de dsignacion
de los bienes muebles. _
2. Solicitar Ia actualizacién de los tesgua:dos'."

3. Informar a Administracion, Contraloria y Asuntos Juridicos, en un plazo no mayur
de 12 horas del extravio, menoscabo o robo de los bienes propiedad el
Ayuntamiento.

4. Asignar de acuerdo a las funciones de! area los vehiculos oficiales.

5. Girar oficio de comisién que justifique el uso de vehlculos oficiries terminada la
jornada laboral, los fines de semana y dias festivos, si no hay Bpmision que lo
justifique, los vehlculos no asignados a la autoridad municipal y mahgos previstos
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st 2 masina (Limpia, Reglamentos, Alumbrado, Seguridad Publica, Transito, etc.) .
deberan ser resguardados en el estacionamiento oficial correspondiente.

€ ilevar biacoras para .el control de los gastos de fos bienes muebles
(iLnke ientc, reparacion, combustible y lubricantes, ete. ).

administrativas semestraimente deberdn de actualizar el inverjtario
tiznes muebles para su conciliacion con Administracion.

fi Responsahiiidades de fos-usuarios y Unidades Administretivas—- -

1. Es responsahiiidad de los usuarios el buen uso y custodia del bien que Igs fue
i3 para el desarrollo de sus actividades, cualquier extravio, menoscabo o

o de las instalaciones, deberd de ser restituido por los usuarios, previa™
de las responsabilidades imputables al servidor publico. AN

N

vic. mencscabo o robo se realiza fuera de las instalaciones y oficinas del
yari3istte y no es reportado en un plazo no mayor a 12 horas, a partir de que
2 connciiento de 10s hechos, el usuario deberd restituirlo.

3. Agstenerse de permitir el uso de los bienes asignados a personas distintas a las
autorizadas o ajenas al servicio publico det Gobierno Municipal.

4. Usar el vehicuio-asignado solo-para fines oficiales.” - - -

5. Concentrar los vehiculos oficiales al término de las jornadas de trabajo, asi como
los fines de semana y dias festivos en los estacionamientos autorizados por
Administracion.

€. Abstenerse de reparar el vehiculo por si mismo o por interpdsita persona, salvo en
los casos de excepcion, asi como de desprender o sustituir cualquier parte
integrante de! vehiculo o modificar su estructura.

7. Abstenerse de circular con el vehiculo fuera de los limites territoriales del Municipio,
con excepcidn de que asl lo requiera la naturaleza del servicio, o bien cuente con la
aiitorizacion expresa para tal efecto.

Sera responsable de los dafios o perjuicios aquel servidor publico que con motivo
~: su negligencia, inexperiencia, dolo o mala fe y bajo los efectos del alcohol o
algdn enervante prohibido, cause al vehiculo que tenga asignado; ast como los
dafics a terceros, en su persona y en sus bienes, cuando no sean cubiertos por el
SGgUro contratado por el Gobiemo Municipal. En el caso de que el servidor pablico :
usuario de un bien se encuentre bajo prescripcion médica (con medicamentos que
alteren su sistema nervioso & motriz) , deberd reportario a su jefe inmediato para
evitar ser comisionado e incurrir en algin percance;

9. El usuaric informard, por cualquier via a su alcance, al ré%:satﬂe de fa Unidad

[+

Administrativa a la que esté adscrito, cuando se suscite un aggidente o siniestro; en
atencién a la gravedad del mismo, el usuario dard o a la compadia
aseguradera, asi como a fas autoridades judiciales o administrativas «ue
correspondan;

10. £} usuario expondra por escrito los hechos a la Direccién de Administracion,
Centraloria Municipal y en su caso, a la Direccién de Asuntos Juridicos, explicando
hrevemente la naturaleza det accidente o siniestro, asl como las circunstancias
maleriales de su actuacion y las medidas que fueron tomadas para su atengion.
Con independencia de lo anterior, deberd presentar la denuncia nal
correspondiente ante la autoridad ministerial correspondiente.

jentos para adquisici de los infor

g)ui

Para la adquisicion de recursos informéticos se debera considerar lo siguiente:
1. La Unidad Administrativa solicitaré a la Direccién de Programacion, la suficlencia~
presupuestal del proyecto que corresponda para su adquisicion. b

2. Deberdn enviar su requisicin de equipos de computo, telecomunicaciones,
radiocomunicacién y en general cuaiquier recurso informatico al Comité de
Compras, previamente validado por Programacion. Esta deberd ser acompafiada
de un dictamen de factibilidad expedido por el responsable del area de informatica o
su equivalente.

3.6.3. Bienes inmuebles — - - N -

En apego a la Ley Orgéanica de los Municipios del Estado de Tabasco corresponde al ’
responsable de Obras, Ordenamiento territorial y servicios municipales, ejercer la
posesion del Municipio sébre sus bienes inmuebles y administrarios en los términos de
la ley y sus reglamentos, salvo que expresamente sean encomendados por la Autoridad
Municipal a otra drea 6 personas.

En lo referente a la documentacion legal que acredita la propiedad del Municipio sobre
los mismos, corresponde a Administracion con el auxilio de los titulares de la
Secretaria, Contraloria y Sindico que corresponda, de acuerdo al articulo 115 de fa
misma ley; formular y actualizar anualmente el Catdlogo General de Inmuebles
Municipales; asimismo lo haran respecto dei Inventario General de los Bienes Muebles
= lnmuebles propiedad del Mupicipio, mismo que debera contener el valor y fas
caracteristicas de identificacidén de cada uno de ellos, siendo éstos parte de la Cuenta
Eiblica Anugi, remitiendo copia certificada de los mismos al OSFE.

de bianes iriuebles y en estricto apeco al articulo 36 fraccion XXIX de la
Estadc Libre ¥y e'ano de Tabasco, para su.
NG circuants u‘el sunicipio, debera contar con la |

3.8 Adguisicion de Livnes inmuebles

-8 Dor este concepto debera R{star debidamente integraqa
1 municipio, copia de credendigl de eiector de! vendedor,

recibo debidamente requisitado), ademas debera anexarse avalio efectuado por
institucién o perito autorizado, copia del acta de cabildo donde fue autorizada la
adquisicion del mismo, certificada por e} Secretario del Ayuntamiento N

3.7. Inversién publica

Son los gastos realizados por el Ayuntamiento destinados a la formacion de capital fijo,
como es la obra por contrato, inciuye fos gastos en remuneraciones y bienes servicios
destinados a construir o _realizar activos tangibles.o infangibles por.administracion, los
‘que se registraran en la cuenta correspondiente.

El registro del compromiso de la obra publica se realizara al formalizarse el contrato por
autoridad competente, o cuando se tenga el proyecto ejecutivo en el caso de la obra por
administracién. <

El devengado de la cbra publica se realizard en la fecha de aceptacion de las
estimaciones de avance de obra (contrato de obra a precios unitarios), en la fecha de
recepcion de conformidad de la obra {contrato a precio alzado) o en la fecha que se
entregue la documentacién comprobatoria del avance de obra por administracion.

E! ejercido y pagado de los recursos de este capitulo se registrard al momento de
efectuar el pago correspondiente.

Los gastos de tapital dében contar con el oficio de autorizacién respectivo y aparecer
en el presupuesto.

fLos programas presupuestarios que inicien con fa letra “K* deben de asignarse un
numero de proyecto de inversion que el Ayuntamiento designe a las obras y accij r\es.

De igual modo, debe contar con: ) \
« Un proyecto ejecutivo; \\
+ Lavalidacién de las instancias normativas;

« Verificarse la modalidad de ejecucion; y

« Estar respaldadas por las respectivas fianzas.

3.7.1. Obras Transferibles

Para efecto de las obras que los Ayuntamientos construyen por cuenta de otros entes
publicos estatales o federales, tales como centros de salud, techumbres, bardas, aulas
y rehabilitaciones en escuelas; asl como obras de electrificacion, agua potable, drenaje
y alcantariliado, entre otras. Se programardn, presupuestardn y registraran
contablemente como obra publica, cuando se acuerde con los entes publicos
receplores do las obras, mediante convenio, en el que indique que dicha obra se
transferira mediante acta de entrega recepcion del ente recegtor.

Lo anterior en los términos de las reglas especlficas del istro y Valoracion del

Patrimonio de la CONAC, que establece:

"En el caso de las obras transfenbies, eslas deberan permanecer como construcciones
en proceso hasta concluir la obra, en ese momento, con el acta de entrega-recepcion o
con la documentacién justificativa o comprobatoria como soporte, se deberan
reclasificar ai activo no circulante que corresponda, y una vez aprobada su
transferencia, se dard de baja ai activo, reconociéndose en gastos dei perlodo en el
caso que corresponda al presupuesto del mismo ejercicio, por fo que se refiere a
erogaciones de presupuestos de aflos anteriores se debera reconocer en el resuitado |
de ejercicio anteriores”

En el -caso" de” las “obras - transferibles, los Ayuntamlentos deberdn previof a” i@~
programacién elaborar los convenios respectivos que les permita identificar las/ apras.
que se transferiran a las instancias.

3.8. Inversiones financieras y otras provisiones (\

3.8.1. Inversiones financleras. /
Son las erogaciones que se realizan para la adquisicibn de bonos, ofros tjtulos y
valores, as{ como préstamos olorgados a otros agentes econdmicos, incluidas
aportaciones de capital a entidades publicas y las obligaciones para contingencias e
imprevistos.

-En el caso-de los Ayuntamientos ne se utilizaran recursos para lo indicado-en el parrafo
anterior salvo para la atencién de contingencias e imprevistos.

3.8.2. Otras provisiones

En este rubro se incluyen los recursos que los_Ayuntamientos presupuestan para
atender las contingencias por fendémenos climaticos, meteoroldgicos o econdmicos y
atender las responsabilidades imprevistas.

El Ayuntamiento deberéa de presupuestar aquellas contingencias que son recurrentes y
modificar su presupuesto en caso de adicionar recurso en este rubro.

El registro del compromiso se efectuara con las requisiciones o contratos de servicios o
de compraventa para atender las oonurvgbnctas

Ei registro de! devengado se realizara a la entrega de los bienes o al cumplimiento de
los avances de los servicios en los términos acordados.

El ejercido y el pagado se aplicara cuando se paguen los bienes requeridos 2si coma_
los servicios prestados en las contingenc.as.

3.9. Racursos convenidos

San ios recursos que los Ayuntamientos aportan con los diferefes niveles de gobierno
ya ses fzderal, estatal o con otros Municipics.

PN
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El registro del compromiso se efectuara a la firma del convenio

£1 registro del devengado de los convenios se realizara en las fechas establecf
los convenios y al cumplimiento de los requisitos.

El ejercido y el pagado se aplicara cuando se pague la aportacion,

3.10. Deuda publica

Solo podra pagarse y/o amortizarserla deuda qué préviamente haya sido présipuestada

de acuerdo al calendario de pagos establecido en el contrato establecido con la
institucion financiera correspondiente.

3.10.1. intereses y amortizaciones de la deuda publica

€l registro del compromiso se realizard, al inicio del ejercicio por el monto total
presupuestado con base en los vencimientos proyectados de la deuda, revisable
mensuaimente.

El registro del devengado se realizara al vencimiento de los intereses y amortizacion del
capital, segin calendario. La responsable de devengar el recurso serd Finanzas.

El sjercido y_el pagado. se registraran_al liquidar los montos. previstos de los intereses

“ylo de capital de la deuda.
, ¥
- CAPITULO 4 i

CUENTA P UBLICA

4.1. Cuenta Publica. . /r L

El sistema, al que deberan sujetarse los Ayuntamientos, registrara de manera arfndnica,
delimitada y especlfica las operaciones presupuestarias y contables derivadas de 1a
gestién puablica, as! como otros flujos econdmicos. Asimismo, generara estados
financieros, confiables, oportunos, comprensibles, periddicos y comparables, los cuales
serén expresados en términos monetarios.

l iento responsable de su contabilidad, de la operacion del sistema;
as! como del cumplimiento de lo dispuesto por la Ley de Contabilidad y las
disposiciones del CONAC.

Cada Ayuntamiento s

El sistema estara conformado por el conjunto de registros, procedimientos, criterios e
informes, estructurados sobre la base de principios técnicos comunes destinados a
captar, valuar, registrar, clasificar, informar e interpretar, las transacciones,
transformaciones y eventos que, derivados de la actividad econdémica, modifican ia
situacion patrimonial del gobierno y de las finanzas piblicas.

Los Ayuntamientos deberan asegurarse que el sistema:

. Refleje la aplicacion de los principios, normas contables generales y especificas e
instrumentos que establezca el CONAC;

Il Facilite ef reconacimiento de sus operaciones de ingresos, gastos, activos, pasivos

- — y patrimoniales; - - - - e T s — - - T

il Integre en forma automética el ejercicio presupuestario con la operacién contable,
a partir de Ia utilizacion del gasto devengado;

V. Permita que los registros se efectiien considerando la base acumulativa para la
integracién de fa informacién presupuestaria y contable;

V. Refleje un registro congruente y ordenado de cada operacion que genere
derechos y obligaciones derivados de la gestion econdmico-financiera de los entes
publicos;

VL. Genere, en tiempg real, estados- financieros, de ejecucion presupuestaria y otra
informacién que coadyuve a la toma de decisiones, a la transparencia, a la
programacién con base en resultados, a la evaluacién y a la rendicién de cuentas,
Y

VL. Facilite el registro y control de los inventarios de los bienes muebies e inmuebles
del Ayuntamiento.

Los Ayuntamientos deberan registrar en su contabilidad los bienes muebles e
inmuebles siguientes:

I. Los inmuebles destinados a un servicio piblico conforme a la normatividad
aplicable; excepto los congiderados comao monumentos arqueolégicos, artisticos o
histéricos conforme a la Ley de la materia;

Il Mobiliario y equipo, incluido el de coémputo, vehlculos y demés biengs muebles at
servicio de los Ayuntamientos, y

IIl. Cualesquiera otros bienes muebies e inmuebles que el CONAC d
deban registrarse.

Los registros contables de los bienes a que se refiere el punto anterior se realizaran en
cuentas especificas del activo.
Los Ayuntamientos contardn con un plazo de 30 dias habiles para inciuir en el

inventario fisico los bienes que adquieran. Los Ayuntamientos publicaran el inventario
de sus bienes a través de internet, el cual deberan actualizar, por lo menos, cad’a seis

meses
Los sistemas contables de los Ayuntamientos permitiran, en la medida

corresponda; la generacidn peritdica de los estados y i informacion ﬁn'anci'er:i"
continuacién se sefiala y que seran la informacién minima para entregar al OSFE:

|. Informaci6n contable, con la desagregacion siguiente:
a) Estado de situacién financiera;
b) Estado de Actividades

¢) Estado de variacién en la hacienda publica; Li.}
d) Estado de flujo de efsctivo;

&) Notas a los estados financieros;

f) Estado analitico def activo; '

il. Informacién presupuestaria, con la desagregacién siguiente: (ver anexo})

a) Estadd analifico d& ingresos, dél que se derivara ia presentacion 1 clasificacisn
economica por fuen.e de financiamiento y concepto,

b) Estado analitico de! ejercicio del presupuesto de egresos del que se derivaran las
siguientes clasificaciones:
i. Administrativa;
it. Econdmica y por objeto del gasto, y
iii. Funcional-programatica;

Con la finalidad de cumplir en tiempo y forma con el envio al OSFE de ios informes que
contengan e! avance financiero y presupuestal, las direcciones de Adm:nl§t(acmn,
Programacién, Finanzas y Contraloria, deberan acordar un calendario de ac(xvnéades .
de cierre de ejeicicio mensual que incluya fechas limite de recepcion y tramite de
documentacién comprobatoria del gasto y 6rdenes de pago; asi como elaborar un’
flujograma del tramite que debera seguir 1a documentacién relativa al informe mensuat.

Las Unidades Administrativas deberan respetar las fechas y curso de ia decumentacion
que sefalen las dependencias normativas. .

4.2. Periodo de ejacucién de recursos programados
4.2.1. Calandarlos de ejercicio de recursos y ejecucion de planes y programas

Con el objetivo de planear las actividades a realizar en la ejecucion de plans; v
programas presupuestarios, las unidades administrativas responsables de su operacion
deberan establecer pravio analisis ios tiempos para la ‘gjecucién de los mismos, asi
como notificario a Programacion en la cédula correspondi&ke al remitir sus propuestas.
Programacién de acuerdo al flujo o calendario de mini‘st‘raci(')n de recursos con gue s(,
cuenta para las diferentes modalidades de gasto (Participaciones Federales, R;cu_rs%
Propios, Aportaciones Federales, Convenios, etc.) valorard los mismos con la finalidad
de garantizar el adecuado flujo de recursos para su t?esa.rrollo y en su defeclo, h.aré a
las unidades administrativas las propuestas de modificacion a dichos calendarios; ’con
ello garantizara liquidez para hacer frente a los compromisos que elios representan.

o=
Es responsabilidad de las Unidades Administrativas ejercer. los_recussos de acuef i \o a-

Jos calendarios establecidos, evitando sobregiros o subejercicios. X \}{
AL
/(}{/ / 4
Ua¥
4.2.2. Clerre de proyectos de inversion .
i

Concluida la ejecucién de un proyecto de inversion de adquisicién u obra p&bliéa, las
areas ejecutoras deberan formalizarla a la brevedad suscribiendo el acta de entrega-
recepcién, acta administrativa y/o acta de donacién segin sea el caso, ésta debera
anexarse a la estimacion finiguito para efecto de tramitar la orden de pago respectiva;
dentro de este mismo plazo la dependencia ejecutora deberd enviar a Programacion el
expediente técnico final de obra debidamente requisitado. De conformidad a fa
legislacién vigents, p ite a la recepcion de la obra y a la suscripcion el acta de

entrega — racepcitn se deberd contar.con la fianza de vicios-ocuttos. . -

s

Las éreas ejecutoras deberdn enviar oport a C loria, la relacién de
nombres, cargo y conocimiento de firna de los servidores publicos designados por los
titulares de las mismas, para suscribir las actas de entrega-recepcion de obra publica y
las actas de conclusién de obra, en todos los proyectos de inversitn.

Los servidores publicos que en representacion de Contraloria suscriban las actas de
entrega-recepcion de’ proyectos de adquisicién u obra publica y las actas referidas
anteriormente, serdn aquelios que el titular de la misma designe a fravés de un oficio.

4.2.3. Refrendo de Proyectos de in i6

Es el caso de proyectos iniciados en su mayoria hacia ef final det afio, que quedaron
en proceso y/o no iniciados al cierre del ejercicio presupuestal; deberan de refrendarse
{programarse), por el saldo total 6 parcial de recursos disponibles al finalizar éste,
mismo que deberd coincidir con el reflejado contable y financieramente; previendo
identificar la procedencia de los recursos y cuidando no camblar la naturaleza de los
mismos sobre todo cuando sean de procedencia federal o de convenios especificos
(CIMADES, PEMEX, etc.). En el caso de recursos procedentes de las Aportaciones
Federales de! Ramo General 33, deberan ejercerse a mas tardar al 31 de marzo de!
siguiente ejercicio fiscal,

eportados a

Los adeudos pendientes al ciefre del ejercicio fiscal, deberan ser
bidamente

Programacién para refrendo por las areas ejecutoras en tiempo y forma y
registrados y soportados contable y financieramente.

Nota: Enel caso der pr i tas de Aportaci Federales del Ramo
General 33 es importante considerar los sigulentes conceptos:

Tomando en cuenta el principio de Anualidad del Presupuesto de Egresocs, los recurscs
fjebgrén ejercerse en el afio para el que fusron asignados, solo cuando por cgusas
jusnf_lcadas, al 31 de diciembre del ejercicio fiscal de que se trate, no se ejerzan Zn sy
totalidad ios recursos, los Ayuntamientos deberan identificar las obras y/o Accionet
no podrén concluirse e incluirias en ja Cuenta Poblica coma REERENDOS. ..

El refrendo tiene como objetivo:

* Propiciar la continuidad de las obras en proceso. .

« Propiciar la congruencia entre la comprobacién del gasto, los montos va!idado§ y las
fechas de comprobacion dentro del primer trimestre.




14 PERIODICO OFICIAL

6 DE JULIO DE 2013

Para la integracion de las propuestas de Refrendo se observaré lo siguiente:

Los Municipios seran los responsables de integrar la propuesta para lo cual se

identificaran las obras que, aun cuando fueron programadas para terminarse en el

ejercicio, no se concluyeran dentro det mismo:

« No son refrendables los recursos autorizados para gastos de operacidn.

= Los Ayuntamientos no podran utilizar los recursos del ejercicio anterior, sin que
prev:amente hayan sndo refrendados . _

La informacién presentada como refrendo debera ser igual a la del cierre del ejercicio.

4.24.R

ites presup

Corresponde a los recursos producto del ahorro presupuestal generados en su mayorla
por economias en los planes y programas ejecutados durante el ejercicio y/6
provenientes de mayor captacion de Recursos Propios o incremento en fa estimacion y
page de Parlicipaciones Federales al cierre del mismo. Su particularidad es debido a
que su captacidn corresponde a época de final de ejercicio fiscal, por lo que a veces su
programacién debe postergarse al préximo ejercicio.

4.3. Informacion financiera para efecto de cierre de ejercicio mensual y anual

Para el adecuado registro y control de los recursos.financieros y el cumplimiento de
diversas obligaciones, Finanzas deberé observar la normatividad referente a su manejo,
adicionalmente a efecto de facilitar dicha labor y transparentar su gestién, es
conveniente atender a las siguientes recomendaciones.

4.3.1. Bancos

Al inicio de periodo constitucional se aperturaran cuentas bancarias mancomunadas por
cada una de las fuentes de recursos (Participaciones fgderales, Recursos Propios,
Ramo 33 Fondo Wi, Fondo IV, Convenios, entre otros) P ada modalidad se debera
atender a la siguiente estructira: :

. Concentradora: Cuenta de uso excluswo para recibir lraspasos bancarios
(Participaciones Federales por parte de la Secretaria de Finanzas Estatal, etc.) y/o
depésitos (Caja recaudadora, etc.). Su manejo serd el siguiente: los depositos
tendran origen segun sea el caso y las salidas seran para dar suficiencia a la cuenta
6 contrato-de inversién y/o a la cuenta de egresos.

poy

2. Cuenta & Contrato de inversién: Cuenta en la que se concentran los recursos
disponibies para invertir (en instrumentos bancarios que no generen riesgos) con ta
finalidad..de. _obtener. productos. financieros._que..fortalezcan. la. hacienda. publica
municipal. Su manejo de entrada y salida de recursos esta ligado unicamente con i2
cuenta concentradora.

3. Cuenta de egresos: Cuenta que recibira recursos provenientes de la Concentradoraf,

y que sera utilizada para realizar diversas erogaciones. En el caso de Panicipagiones
Federales, debera contar con una para gasto corriente y otra para gasto de capital.

Realizar conciliaciones bancarias previas durante et mes en curso identificando posibles
cargos o abonos indebidos por parte de la institucion bancaria, con la finalidad de
contar con tiempo suficiente para su aclaracién y/o cancelacién antes del praceso de
cierre mensual y evitar que por esta causa se generen retrasos en el proceso de
integracion de los informes financieros y presupuestales mensual.

Nota:- En el caso de-recurasos- provenientes de-Aportaciones-Federales del-Ramo

General 33 es importante considerar los siguientes conceptos:

e Se deberan traspasar los saldos de las cuentas de cheques de ios Fondos [l y IV
de las asignaciones del ejercicio y Refrendos, a mas tardar en el mes de Octubre
del ejercicio fiscal a cuentas NO PRODUCTIVAS, con la finalidad de no generar
intereses y que estos recursos se refrenden.

« Las comisiones cobradas por sobregiros en las cuentas y retenciones bancarias
seran responsabilidad de la persona que maneje los rgcursos, misma gue
reintegrard su importe de inmediato.

+« Cuando en el mismo ejercicio los saldos (remanentes y/o ahotros presupuestales o
rendimientos financieros) por ejercer sean pequefos deberdn programarse en un
proyecto de facii ejecucion con la finalidad de agotar la totalidad de los recursos.

¢ Los rendimientos financieros obtenidos de las cuentas de Ingrescs y Egresos se
orientardn a Jos mismos rubros de inversion que establece la Ley de Coordinacién
Fiscal y formaran parte de los recursos de los Fondos, mismos que se registraran
financiera y presupuestaimente en el momento en que se obtengan, debiendo
detallar el ndmero(s) de la cuenta(s) Bancaria(s) que lo(s) generd, asl como expedir
el Recibo Oficial correspondiente con el concepto de Rendimientos Financieros de
los Fondos de Aportaciones Federales del Fondo que se trate”.

4.3.2. Deudores
Al cierre del ejercicio en curso no deberan presentarse saldos a cargo\je terceros y/o
servidores publicos.

El Ayuntamiento nQ ests facultado para otorgar préstamos p

4.3.3. Pagos anticipados

Seran soportados por ia solicitud correspondiente, donde deberd sefialarse clave

programatica, programa presupuestario y en su caso proyecto asi como ubicacidn;

asimismo al -liguidar el saldo deberan hacer mencidon en la péliza cheque de los

anticipos otorgados con anterioridad sefalando nimero de cheque, fecha e importé

En el caso de anticipo a contratistas se comprobard ccmo minimo, con factura, copia

de! acta de fallo y copia de fianza que ampare el mismo; en todos los casos.
prevaleceran las disposiciones fiscales aplicables a los contratistas en cuanto al tipo de

documento que deben de expedir al recibir el anticipo. ~

Al cierre del ejercicio anual deberdn haberse aplicado los pagos anticipados, \y no
mostrar saldos pandientes. a excepcién de los proyectos refrendados.

4.3.4. Obligaciones

‘ L]

Corresponden a retenciones efectuadas durante el periodo mensual provenien!es del
registro contable de nominas, pagos a contratistas, profesionistas independientes,
arrendatarios, etc. las cuales deberan enterarse atendiendo a las disposiciones
aplicables al_caso._ Al término del ejercicio fiscal,. de existic saldo_en-estas cuentas -
debera corresponder at monto de las retenciones que se hayan efectuado en el mes de
diciembre y que se encuentran pendientes de pago. Su monto debera estar respaidado
por saldo bancario disponibie

1. A favor de terceros: Corresponden a retenciones a servidores publicos y terceros
por concepto de seguridad sociaf (seguros voluntarios, cuotas al ISSET, cuotas
sindicales. créditos convenidos otorgados por casas comerciales, pensiones
alimenticias, etc.).

2. Fiscales: Corresponden a retenciones a servidores publicos y terceros por concepto
de ISR, pendientes de enterar ante la autoridad fiscal.

4.3.5. Acreedores diversos

Al cierre del ejercicio en curso no deberan presentarse saldos entre cuentas bancarias
cuando el programa o modalidad de gasto de destino no cuente con suficiencia
bancaria para su devolucién. No deberan hacer préstamos de las cuentas de
Aportaciones Federales (Ramo 33) a otras fuentes de recursos ya que fa legislacion
federal aplicable al caso, tipifica éste tipo de movimientas como desvio de recursos.

4.4. Autoavaluaciones trimestrales

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco; \29, fraccién Vil y 81
fraccién | de la Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabagco y los articulos 8,
Jy 10 de la ley ue Fiscanzacion Supenor del kstado, la Contraloria en coordinacion con
las dreas operativas y normativas corespondientes llevard a cabo el Inforrne de
Autoevaluacién del ejercicio det gasto publico por periodos trimestrales, mismo que
remitird dentro de los 30 dias siguientes al cierre del trimestre al OSFE.

Para dar cumplimiento a fo dispuesto por el artlculo 41, sg:ndo parrafo de la

El documento de autoevaluacion trimestral debera contener informacion financiera,
presupuestal y avances fisicos de las acciones al cierre de cada mes trimestre (marzo,
junio, septiembre y diciembre), en los formatos establecidos para importes acumulados
y_en los_anexos la relativa al periodo; debiéndose hacer las notas y observacjones
pertinentes que permitan mayor explicacién y transparencia al ejercicio del
publico.

4.4.1. Calendario de fechas de corte para las autoevaluaciones

Contratoria sera la encargada de establecer la metodologia y calendario interno‘a fin de
obtener y procesar la informacién necesaria para elaborar los Informes tiimestrales de
autoevaluacion, lo que garantizara a dicha dependencia su cumplimiente en tiempo y
forma.

.4.4.2, Proceso de las autoevaluaciones trimestrales . .. _ - . -

Contraloria es la responsable de recabar, analizar, integrar y enviar timestralmente los
informes de autoevaluacion; por lo cual previo acuerdo establecido con las areas
operativas y normativas y en cumplimento al calendario, presentaran la informacién
correspondiente.

Posteriormente a su andlisis, se coordinara con los responsables de la ejecucion de los
proyectos, para conclliar la informacion presentada y en su caso, aclarar cualquier
duda o diferencia que se presente entre fa informacién presentada por la dependencia
ejecutora y la obtenida por Contraloria producto de su programa de supervisién.

Una vez verificados y validados los datos Contraloria, Programacién y Finanzas
procederan en coordinacién a asentarlos en los formatos establecidos por el OSFE.
Como responsable del proceso de integracidn del documento de autoevaluacion,
Contralorfa recabars ademas de la propia, las firmas de los responsables de las areas *
de Programacion, Finanzas, Obras Publicas Ordenamiento Territorial y Servicios
Municipales, Desarrollo, Presidencia Municipal.

4.4.3. Entrega de las Autoevaluaciones Trimestrales

La entrega de la Autoevaluaciones trimestrales que en términos del articulo 29, fraccion
Vil de la Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco, se realizara mediante
oficio signado por el Contralor Municipal dirigido al titutar del Organo Superior de
Fiscalizacién, en original y copia. De existir chservaciopes a la autoevaluacion del
trimestre que corresponda, por el OSFE, seran comum%as al ente fiscalizado por-
medio del Pliego de Observaciones. ’

, .
Informes de la autoevaluacién trimestral municipal (ver anexos de

4.4.4.

autoevaluacién)

ANEXO 1. ESTADOS PRESUPUES"KRIOS /
ANEXO 1.1 CONCENTRADO DE INGRESOS ‘\
ANEXO 1.1 A INFORMACION RELATIVA AL IMPUESTO PREDIAL
ANEXO 1.1.B  ANALISIS DE LOS INGRESOS POR CONVENIOS /f
ANEXO 12 CONCENTRADO DE EGRESQS
ANEXO 1.2A  ANALISIS DE LOS EGRESOS POR CONVENIOS

ANEXO 2, PRESUPUESTO DE EGRESOS DE PARTICIPACIONES FEDERALES,
RECURSOS PROPIOS, FONDOS DE APORTACIONES FEDERALES
(RAMO 33, FONDOS il Y IV) Y CONVENIOS POR TIPO DE GASTO
ANEXQO 2.1 PRESUPUESTO DE EGRESOS DE PARTICIPACIONES
FEDERALES, RECURSOS PROPIOS, FONDOS DE APORTACIONES
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FEDERALES (RAMO 33, FONDOS [l Y V) Y CONVENIOS POR
CAPITULO.

ANEXO 2.2 COMPARATIVO DEL GASTO CORRIENTE POR UNIDAD
ADMINISTRATIVA DE PARTICIPACIONES FEDERALES.

ANEXO 2.3 COMPARATIVO DEL GASTO CORRIENTE POR UNIDAD
ADMINISTRATIVA DE RECURSOS PROPIOS. - -

ANEXO 2.4 RESUMEN PRESUPUESTO APROBADO Y MODIFICADO
DE PARTICIPACIONES FEDERALES

ANEXO 2.5 RESUMEN PRESUPUESTO APROBADO Y MODIFICADO
DE RECAUDACION PROPIA.

ANEXO 2.6 RESUMEN DEL RAMO GENERAL 33 DEL FONDO 1l
ANEXO 2.7 RESUMEN DEL RAMO GENERAL 33 DEL FONDO IV
ANEXO 2.8 RESUMEN DEL RAMO GENERAL 33 DEL FONDO lif,
REFRENDOS

ANEXO 2.9 RESUMEN DEL RAMO GENERAL 33 DEL REFRENDO DEL
FONDO IV DEL RAMO GENERAL 33 DEL FONDO IV, REFRENDOS

ANEXO 3. RESUMEN DE PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS DEL GASTO
PUBLICO MUNICIPAL

ANEXO 4. CONCENTRADO DE LAS ACCIONES DE GASTO PUBLICO
(CORRIENTE, CAPITAL Y OTROS)
ANEXO 4.1 RELACION DE ACCIONES DE GASTO PUBLICO DE
PARTICIPACIONES FEDERALES.
ANEXO 4.2 RELACION DE ACCIONES DE GASTO PUBLICO DE
REFRENDOS DE PARTICIPACIONES FEDERALES.
ANEXO 4.3 RELACION DE ACCIONES DE GASTO PUBLICO DE
RECURSOS PROPIOS.
ANEXO 4.4 RELACION DE ACCIONES DE GA&{O PUBLICO DE
REFRENDOS Y REMANENTES DE RECURSOS PR{PIOS.
ANEXO 4.5 RELACION DE ACCIONES UE GASTO PUBLICO (DE
RECURSOS DE FONDEG Ill, ASIGNACION ANUAL.
ANEXO 46 RELACION DE ACCJONES DE GASTO PUBLICO DE
RECURSOS DE FONDO IIl, REFRENDOS Y REMANENTES.
ANEXO 4.7 RELACION DE ACCIONES DE GASTO PUBLICO DE
RECURSQOS DE FONDO IV, ASIGNACION ANUAL.
ANEXO 4.8 RELACION DE ACCIONES DE GASTO PUBLICO DE
RECURSOS DE FONDO VI REFRENDQOS Y REMANENTES.

Nota: De fos formatos del 4.1 al 4.8 deberén elaborar un reporte por situacién de
las acciones: Concluidas, en proceso, no iniciadas o canceladas segtin sea
necesario.

ANEXO 4.9 RELACION DE ACCIONES MUNICIPALES REALIZADAS POR
CONTRATO EN EL TRIMESTRE CON RECURSQOS DE: PARTICIPACIONES
FEDERALES, RECURSOS PROPIOS, APORTACIONES FEDERALES RAMO
GENERAL 33 FONDOS i Y IV, FINANCIAMIENTO BANOBRAS Y CONVENIOS.

ANEXO 4A CONCENTRADO DE LAS ACCIONES DE GASTO PUBLICO
CONVENIDAS

ANEXO 4-A-l.  RELACION DE_ACCIONES.CONVENIDAS_(ESPECIFICAR. POR

CONVENIO)

Nou De los formatos de! 4.A. deberdn olaborar un reporte por situaclén de las -
Ci luid. en pr , no o das segin sea

necesario. L

ANEXO 4B. RELACION DE ACCIONES CONVENIDAS PARA SU EJECUCION
DEPENDENCIAS ESTATALES Y FEDERALES EN EL TRIMESTRE.

ANEXO 5. ESTADO DE SITUACION FINANCIERA

4

NOTA: Los Ayuntamientos debefén presentar el indicado por et CONAC.

ANEXO 6. ESTADO DE SITUACION DE LA DEUDA PUBLICA

. <
ANEXO 7. RELACION DE ACTAS DE CABILDO ~
ANEXO 8. CUADRO DE FIRMAS

Todos los formatos anteriores deberan presentarse impresos, firmados, sin
perforaciones y en respaldo electronico en Excel,

4.4.5 Solv én de Observaci a lag Autoevaluaciones de la Cuenta Piblica

La solventacion a las observaciones de las Autoevaluaciongs enviadas por medio del
Pliego de Observaciones. seran entregadas por el municiply mediante oficio signado {

por los ttulares de las direcciones ue Finanzas y de Contraloria, dirigido al titular del
QST en original y dos copias.

4.5. Evaluacién Final del Programa Operativo Anual y Avance del Plan Municipal
de Desarrollo.

La Evaluacién final del Programa Operativo Anual y el Avance de! Plan Munlclpal de.

Desarrollo, que el Municipio debe entregar a mas tardar el 31 de marzo del afo

siguiente en el OSFE, en términos del articule 29 fraccion Vil de la Ley Orgénica de lo&

Municipios del Estado de Tabascc, se entregara mediante oficio signado por el

Presidente Municipal, dirigido al titular del OSFE, en original y una copia.

La informacion debera ser presentada con fecha de corte al 31 de diciembre y debera
ser remitida al OSFE a mas tardar el 31 de marzo del afio siguiente.

4.6. Entrega del Informo Financiero y Presupuestal mensual

De conformidad con fo establecido en ios Articulos 1, 43, 48 y 48 de la L.ey Ganeraidg
Contabilidad Gubernamental, me permic comunicarle que los Informes Presuguestales
y Financieros a que sc refiere ei Articuio 85 fraccion Vi pdrrafo quinto de 1g Constitucidn
Politica de! Estado Libre y Scerano de Tabasco, detaliados en la seccion | y H se
entregardn a mas tardar el (ltimo_dia del mes siguiente que se trate, en un_horaric de-.
9:00 a 15:00 hrs., en las oficinas de este Organo Superior de Fiscalizzcion dg! Estado,
ubicado en la caile Carlos Pellicer Cdmara No. 113, Col. del Boscue, de esta Ctudad
Capital, debiendo conservar bajo guarda v custodia los documsrios onglnaies
comprobatorios y justificativos, asl como los libros principales de Contabilidad. i \

1.- informacion Contable, con la desagregacién siguients: - A ‘»\‘!‘..
a) Estado de Situacién Financiera. Con sus anexos hasta el nivel afectable; / v \;(
b). Estado de Actividades;

c) Estado de Variacion en la Hacienda Publica;

d) Estado de Fiujos de Efectivo; B
e) Notas a los Estados Financieros;

f) Estado Analitico dei Activo. )

\t.# Informacién Presupuestaria, con la desagregacl&n siguiente:

a) Estado Analitico de Ingresos, del que se derivara la presentacién en clasificacion
econoémica por fuente de financiamiento y concepto. .

b) Estado Analitico del Ejercicio de! Presupuesto de Egresos‘del que se derivarat} s J
siguientes clasificaciones:

I. Administrativa,
tl. Econdmica y por Objeto del Gasto, ¥

lil. Funcional-Programatica.

Nota.- La presentacién de la informacion seran de acuerdo a las Normas y Metodolngia .
para la emisidon de Informacion Financiera y Estructura de los Estada Financieros

Basicosdel-Ente -Publico~y-caracterlsticas de sus™rotg establetidas por él Consejd
Nacional de Armonizacién Contable (CONAC). La informacion contable de la seccidn |

debera sstar firmada por el Presidente Municipal, Sindico de Hacienda y Dirgctar do

Finanzas y la correspondiente a la Informacién Presupuestaria por el Presidente

Municipal, Sindico de Hacienda y Director de Programacién.

Asl mismo, con la finalidad de planear nuestra fiscalizacion, mantener actualizados los
movimientos de personal, asi como en su caso efectuar confirmaciones o compulgas de
conformidad a los articulos 14 fraccién X| de la Ley de Fiscalizacién Superior del da
de Tabasco y 18 fracciones XIV y XXII del Reglamento interior del Organo Supe!
Estado remita en los mismos términos la siguiente informacién:

I|I - Expedlentes Especlflcos

a).- Expedientes técnicos de registro de los proyectos de capud programados ajtravés
de las diversas fuentes de financiamiento.

|. Copia de cédula Planeacién y Programacion Presupuestaria de Obra Publica.

Il. Copia del Acta de Cabildo de validacion del uso de los recursos para la ejecuciér; o
cancelacion de los proyectos de inversion de las diversas fuentes d¢
financiamiento.

Hi. Padrén de Contratistas.

b).- Plantila de personal del H. Ayuntamiento, inicial y modificaciones que
mensualmente se generen, la cual serd enviada por: o

¥ Condicién laboral
¥ Valorizado
v Comparativo

¢).- Cédula mensual de proveedores y prestadores de servicios de todas las fuentes de
recursos (Participaciones Federales, Recaudacién Propia, Convenios, Ramo General
33, Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social Municipal, Fondo 1it y Fondo
de Aportacicnes para el Fortalecimiento de los Municipios %\de fas Demarcacionee(
Territoriales del Distrito Federal, Fondo V. :

Disposiciones generales: ik /'l/ \}
e
R Cada» uno de los expedientes a entregar deberan contener: indice. asl cémo foiic
inicial y final conforme al origina; que e! M. Ayuntamiento terdra bajo su custcdia.

Il La documentacion deberd integrarse en archivadores de pasta dura a efects e
conservar ios decumentos en eslado fisico aceptable. ’

. Los expedientes mer les, - los- podran ~--el-Director; Subdirector o
Contador General de la Direccion de Finanzas, el Contralor o Subcontraior
Municipal. S~
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IV. La informacion de las secciones I, il y los incises b y ¢ de fa seccion Il se deberan De --conformidad -con -lo -establecido en las- disposiciones — legales; —existen -
responsabilidades Administrativas y Penales al titular del Area de Finanzas que no
. . . . - cumpla con la comisién de archivar, custodiar y salvaguardar la documentacion
El Municipio asume la resgorsabilidad dentro de las funciones de Finanzas de comprobatoria del Gasto Publico; debiendo tomar las medidas precautorias y de
establecer un fugar especiai* para custodia y resguardo de fa documentacion seguridad que nos permitan cumplir correctamente con este deber.

justificatoria y comprobatoria, Expedientes Financieros, Presupuestales y Unitarios,

durante un periodo de seis afios, asi como proporcionar los medios para que en este .

lugar pueda efectuarse |a recepcidn. revision y auditoria de la documentacion.

entregar impreso y en medic magnético formato Excel.

o Guia de referencia para integracién de Expedientes de proyectos de acuerdo a
fuente de financiamiento aplicado para obra publica con recursos
murticipales.

n

Para.__ obras. _ de
inversion-
extraordinaria -
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. obra o final (obra concluida).

Cuando la fuente de recurscs sean Convenios, se sujetaran a las reglas de operacion

“gque en el mismo se determine.

s importante senalar aue tocdo documento que no se encuentre relacionado en esta
saccion, debera estar integrado en el expediente unitario de cada proyecto ejecutado,
de acuerdo a fo manifestado en el articulo 213 del Reglamento de la Ley de Obras
Publicas y Servicios Rslacionados con las Mismas, resguardandolo en el area
responsable del mismo.

Se elaborara una relzcion de los proyectos en el oficio de envio del Informe mensual de
Cuenta Publica en el siguiente formato, sefialando si el expediente es de registro de

.

- T Clave | Nombre del vCIaQefy.no,mbrédwe- : R Pmcedenc:a .SIwacl‘éridei'f:
No. i S © oy Monto de fa . Mod. de: ; ‘

- Programa Programa ‘| Proyecto/compone . . . deles . .. Proyecta. - -
Sone omte | lwemien ) Elecuclon | Recursos | |

resupuestario |, Presupuestario - = -
P p 0 P o e “Iniclal | Flnal.

Es importante sefalar que la cantidad de obras relacionadas en el documento de )
autoevaluacion que trimestralmente se envie al OSFE sea congruente con la cantidad

‘de obras registradas en la entrega del informe mensugl de Cuenta Publica, asi mismo

la cantidad de obras concluidas en el trimestre que se trije. /

‘&.7. Aportaciones Federales del Ramo General “33” i

Los Fo‘ndos de “Aportaciones Federales” son independientes y de naturaleza-diferente @«

de las Participaciones Federales, atin cuando ambos tipos de recursos son regulados

_ en caplitulos especificos de la Ley de Coordinacién Fiscal; en el capitulo V, articulo 25

se establecen las Aportaciones Federales, para los Fondos siguientes:

'Eondn r\‘«_ %

Puociics dg los
: (r‘nS . : .

Fondc de ApOF{aClOn“S parael Fc
de las Entidades Federativas =



(
1
1
1
!
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i " i ales” inciden
De los ocho fondos los que integran las Aportacaqnes ngernies , dos inct
directamente en los Municipios: el de Infraestructura Social Municipal (For!do‘ Hi)y el de
Fortalecimiento de los Municipios y las Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal
{Fondo V).

Los Fondos del Ramo 33 continGan siendo un aporte fundamental para los programas
de infraestructura municipal, el apoyo a proyectos productvos para abatir rezagos _

sociales, impulsar la productividad de las corhunidades y, con todo elio, atraer -

}

inversiones que generen empleo. ) N

4.7.1. Fondo lil.- Fondo para la thfraestructura Sociat Municipal (FISM)

Las aportaciones federales que con cargo .a'l ] Fondo de_ Aportaciones para la
Infraestructura Social reciban los Estados y Municipios, se destinaran exclusivamente al
financiamiento de obras, acciones sociales basicas y a inversiones que beneficien
directamente a sectores de su poblacion que se encuentren en condiciones de rezago
social y pobreza extrema en las siguientes vertientes:

« Fondo para la Infraestructura Social Estatal (FISE): Este Fondo lo administra el
Gobierno del Estado y se destina a obras y acciones sociales de alcance o ambito de
beneficio regional 0 intermunicipal, dentro de este Fondo estd permitido realizar
obras de Urbanizacién en fas ciudades capitales y colonias dentro de estas.

» Fondo para la infraestructura Social Municipal (FISW): Con base en el articulo 33
del capitulo V de la Ley de Coordinacién Fiscal, las aportaciones federales que con
cargo al Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social reciban los Municipios,
se destinaran exclusivamente al financiamiento de obras, acciones sociales basicas y

4 inversiones “que beneficien difectamente a sectores de Su poblacion que sé~
encuentren en condiciones de rezago social y pobreza extrema Este Fondo lo~
administran los municipios y se destina a obras y acciones sociales de alcance o
ambito de beneficio municipal y dentro de este Fondo esté permitido ejercer los
recursos en los siguientes rubros: Agua Potable, Alcantarillado, Drenaje y Letrinas, -
Urbanizacion Municipal, Electrificacion Rural y de Colonias Pobres, Infraestructura_.
Basica de Salud, Infraestructura Basica Educativa, Mejoramiento de Vivienda,
Caminos Rurales, Infraestructura Productiva Rural, 2% para el Programa de
Desarrollo Institucional y 3% para Gastos Indirectos de Obra. “

Atender lo dispuesto por la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con la
misma del Estado de Tabasco y a la Ley de Asentamientos Humanos y Desarrollo
Urbano para el Estado de Tabasco. Los Ayuntamientos antes de dar inicio a la
ejecucion - de obras incluidas— dentro del rubro “de Urbanizacién Municipal deben
considerar que estos cuenten previamente con servicios de agua potable, alcantariltado,
drenaje, letrinas y energia eléctrica como minimo.

« Agua Potable: Obras necesarias para la captacion, conduccién, almacenamiento,
potabilizacion, distribucién y sumimstro de agua potable en las comunidades.

Alcantarillado: La construccion, ampliacion y mantenimiento de los sistemas de
alcantarilado de ias aguas negras y en su caso de las aguas pluviales, incluyendo la
infraestructura necesaria para el tratamiento, vertido y disposicion final de las

mismas.

Drenajes y Letrinas: Programas para la construccién redes de drenaje, de letrinas y
sanitarios ecologicos.

Urbanizacién Municipal: Construccion de la Infraestructura piblica y ordenacion de
la misma para el desarrollo de las comunidades quedando comprendidas,
pavimentacién y embanquetados en sus vialidades y el alumbrado publico, entre
otras

Elactrificacion rural y de colonlas pobres: Construccion y/o ampliacion de Hineas y
redes que tienen por objeto el suministro o la utifizacién de la energla eléctrica en las
comunidades, incluyendo plantas de energla solar.

« Infraestructura Basica de Salud: Realizacion de obras, acciones sociales basicas e
inversiones encaminadas a mejorar la infraeslrl\(lura y dotacion de los servicios de
salud para los habitantes de los Municipios. ¢

infraestructura Basica Educativa: Obras, acciones sociales basicas e inversiones
destinadas a educar, formar e instruir a los habitantes de fas comunidades, con el
propdsito de desarrollar y perfeccionar sus facultades fisicas, intelectuales y morales.
La educacion es un elemento fundamental para el mejoramiento de la calidad de vida
de fa poblacion, factor imprescindible en el proceso de desarrolio de la sociedad.

Mojoramiento de Vivienda: Lievar a cabo programas de apoyo para mejorar las
condiciones de los inmuebles destinados para casa habitacién de las personas que
se encuentren en situacidon de pobreza extrema.

Caminos Rurales: Obras destinadas a facilitar e! transito de vehiculos y~
comunicacién entre las comunidades; incluyendo 1a apertura, ampliacion y
mejoramiento de los caminos.

.

Infraestructura Productiva Rural: Obras, acciones sociales basicas e inversiones
necesarias para mejorar e incrementar la produccidn de alimentos, fuentes de
empleo y servicios necesarios para el desarrollo y progreso de las comunidades,
promoviendo el desarrollo sustentable y la preservacion del medio ambiente.

Esto representa para el Estado y los Municipios la gran responsabilidad de aplicar los
recursos en forma eficaz, eficiente y transparente; destinandolos a los objetivos
especificos que para tal fin fueron instituidos en la Ley de Coordinacion Fiscal, es
importante resaltar_que las comunidades a beneficiar con estos recursos como prifler.
condicion retinan los conceptos de extrema pobreza y rezaqgo social, definiendo edjos
conceptos como sigue:

Pobreza Extrema y Rezago Social ,«R\(\
Existe una imperiosa necesidad de solucionar los graves problemas que hoy en dia r\\ns
aquejan, tales como: la pobreza, la escasez de alimentos, el deterioro ecolégico, fos
derechos humanos, 1a erosidn, etc.

Pobreza: Es la condicion de imposibilidad de un individuo o de una cormunidad en
satisfacer de una forma continua sus necesidades bdsicas, culturalmente definidas.

Poblacién Marginada 6 Rezago Social: Son aquelias personas que carecen de los
bienes y servicios como el agua potable, drenaje, sanitarios, energia eléctrica; que
habitan en viviendas pequenas, hacinados, con piso da tierra, en lugares pequefos e
incomunicados; que no logran terminar la educacion primaria 0 no saben leer y
escribir y no reciben un salario adecuado para solvertiar sus necesidades prioritarias.
Preservacion del Medio Ambiente: Conjunto de politicas y medidas para mantener
fas condiciones que propicien la evolucion y continuidad de los ecosistemas, asi
como conservar las poblaciones viables de especies en sus entornos naturales y sus
componentes de la biodiversidad de su habitat natural.

o Desarrollo Sustentable: Se funda en mediday apropiadas de preservacion del
equilibrio ecolégico, proteccion del Ambiente y Wrovechamiento de los Recursos |
Naturaies, de manera que no se comprometa la satisfaccién de fas necesidades
fundamentales de las generaciones futuras.

4.7.11. 2% De los recursos del Fondo Ili para el Programa de Dasarrolio
Institucional ’

Para la realizacion del Programa de Desarrolle Institucional se debera celebrar un
convenio entre el Ejecutivo Federal a través de la Setretarla de Desarrollo Social
(SEDESQL), el Gobierno Estatal y el Municipio de que se tra

Con cargo a esta accion, después de un diagnéstico de la capacidad instituciongi del
Mynicipio se podran ejecutar las acciones y proyectos siguientes: ™

a) Promocion y Difusion

b) Capacitacién

c) Asistencia Técnica

d) Equipamiento

@) Acondicionamiento de espacios fisicos

Los Ayuntamientos deben tomar en cuenta que el Desarrolio Institucional no se' refiere
dnicamente a adquisicioneg de bienes muebles e inmuebles, cursos de capacitacion,
contratacién de personal, etc, sino que ademas se refiere a la mejorla en &
<umplimiento-del papel institucional a través de cambios en el marco legal, normativo y —
reglamentario; de una reestructuracion organizacional que permita el logro de objetivos

a través de la division del trabajo; el uso de tecnologlas y métodos de trabajo acordes a
sus necesidades; asi como hacer mas eficiente el sistema de relaciones de personal en
lo que se refiere a la prestacion de servicios, promocién de responsabilidades y
remuneracion.

Previo a la programacion del recurso, sera necesario contar con el convenio respectivo
4.7.1.2. 3% Para Gastos Indirectos de Obras de ios recursos del Fondo Il

Adicionalmente los Municipios podran destinar hasta el 3% de los recursos
correspondientes en cada caso, para ser aplicados como gastos indirectos a las obras -
sefialadas en el Fondo para la Infraestructura Social Municipal, de conformidad con io
dispuesto en el articulo 33 pérrafo tercero de la Ley de Coordinacion Fiscal.

El 3% para gastos indirectos, podrd ser aplicado en aquellas actividades que el
Ayuntamiento considere prioritarias, que fortalezcan la capacidad técnica y
admini iva del Ay iento, en ia de obra publica financiada con recursos de
este fondo, siempre y cuando no estén programados para cubriree con recursos de
otras fuentes de financiamiento; particularmente en fa promocion y difusién de las obras
y acciones del fondo, contratacién de asesoria para la elaboracion de estudios y
proyectos, elaboracion de expedientes técnicos, supervision y control de obras.

sujetard a lo dispuesto por la Ley de Obras Puthicas del Estado de Tabasco, siendo

Para fa contratacién de apoyos técnicos y/o asgsorias externas, el Ayuntamiento se
requisito indispensable la presentacion de las gaj%es indicadas en la citada Ley.

4.7.1.3. Obligaciones seilaladas en la Lay de Coordinacién Fiscal, el Presupuesto
de Egresos de la Federacion y ia Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria.

De conformidad con lo establecido en el Capltulo V de fa Ley de Coordinacién Fiscal,
especificamente en ef articulo 33 y al Acuerdo emitido por el Poder Ejecutivo del Estado
respecto a la formula y metodologia para la distribucién de los recursos del Fondo para
la infraestructura Social Municipal, los Municipios deberan:. ... _. .

I. Hacer del conocimiento de sus habitantes, los montos que reciban, las obras y
acciones a realizar, el costo de cada una, su ubicacion, metas y beneficiarios. ;

Il. Promover la participacion de las comunidades beneficiarias en su destino,

aplicacién y vigilancia, asf como en la programacién, ejecucion, controi,

seguimiento y evaluacion de las obfas y acciones que se vayan a realizar. "

Informar a sus habitantes, al término de cada ejercicio, sobre los resultados‘

alcanzados, - .

IV. Proporcionar a la Secretarla de Desarrolio Social, la informacion que sobre la
utitizacién del Fondo de Aportaciones para ‘la Infraéstructura Social le sea
requerida. En el caso de los Municipios fo haran por conducto de los Estados. <

V. Procurar que las obras que realicen con los recursos de los fondos sean

. _ompatibles con la preservacion y poteccion del medio ambiente-y-que impulsen-
el desarrolio sustentable.

Integrar a la p&gina de la Secretarla de Hacienda, mediante el sistema de

informacion que esa Secretarla establezca los informes trimestrales sobre el

ejercicio, destino y los resultados obtenidos respectos de los recursos federales
que fe sean transferidos de cada uno de los fondos.

.

Vi

Cuando se destinen recursos de los fondos para cubrir acciones de las se_nal das
en el articulo 47 fraccion 1l y 50 de la Ley de Coordinacion fiscal, deberan infofmar
trimestraimente & la Camara de Diputados sobre las caracterlsticas de di
obligaciones, especificando lo siguiente:
a) Tipo de obligacidn;
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o
b) Fin, destino y objeto; TR
c) Acreedor, proveedor o contratista; ' \ 4.7.2.1. Obligaciones seialadas en la Ley de Coordinacion Fiscal p
d) Imports total,
¢) Importe y porcentaje del taotal que se paga o garantiza con los recursos de lbs~ De conformidad con lo dispuesto en el articulo 37 del Capitulo V, de 'a Le
5 g:lndds Coordinacion Fiscal, los Municipios tendran las mismas obligaciones a gue se rei
azo y

g) Tasa aia que, en su €aso, esté sujeta.

En el informe trimestral referido, por cuanto hace a las obligaciones previstas en el

articulo 47 fraceién 1l de la Ley de Coordinacion Fiscal, ademas de la informacion
relacionada anteriorments deberdn especificar lo siguiente: )
En el caso de las amortizaciones:

1} L& reduccion del saldo de su deuda publica bruta total con motivo de cada una

. de tus amortizacionas con relacion al registrado al 31 de diciembre del ailo que
corresponda; ’

2} Un comparativo de la refacion deuda publica bruta total a producto interno bruto
del estado al 31 de diciembre del aflo que corresponda, y

3) Un cemparativo de la relacion deuda piblica bruta total a ingresos propnos de!
estado y municipio, segin corresponda, entre el 31 de diciembre del afid que
corresponda y la fecha de la amortizacion,

4) El fipo de operacion de_saneamiento financiero que, en su caso, hayan
realizado.

-Los datos de producto interno bruto y los ingresos propios de los estados y municipios ™
menciohados an los puntos anteriores, que se utilicen como referencia, deberan ser los *

mas recientes a la fecha del informe, que hayan emitido el Instituto Nacional de
Estadistica y Geografia o la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Vil. La informaciéon a que se refiere la fraccion anterior deberd publicarse en Ids .
organos iocales oficiales de difusion y los pondran a disposicion del publico en
gereral a través de sus respectivas paginas electronicas de internet o de otros
medios iocates de difusion.

. tnfoimar & fa Secretarfa de Hacienda y Crédito Publqco Auditoria Superior de la -
Federacion, at Organo Superior de Fiscalizacién del Estado y a la Secretaria de

- Planeacion y Finanzas del Estado de Tabasco, las cuentas bancarias en la que

-reciblrdn y administrardn los recursos de cada uno de los fondos.
1X. Cancelar la documentacién comprobatoria del gasto con la leyenda "Operado
. FISM"y "Operado FORTAMUNDF".

Para efectc de yue la Secretaria de Planeacion y Finanzas disponga de la informacién

. necesaria para radicar los recursos al Municipio, este e notificara mediante oficio: el
niimero de la cuenta, Institucién Bancaria y el registro de ias firmas aulorizadas en
foring mancomunada del Presidente Municipal y el Director de Firanzas o Tesorero
Municipal, turrando copia al OSFE.

Para dar cumplimiento a las Fracciones | y [li del Articulo 33 de la Ley de Coordinacion
Fiscal, deberdn difundir informando al OSFE mediante oficio, el cumplimiento de este
precepto, ahexando avidencia de la misma.

En lo que se refiere a la fraccién !l def citado Articulo y Ley, el Municipio promovera
ademéas la participacién social en el seno del Comité de Planeacién para el Desarrollo
del Municipio (COPLADEMUN).

4.7.2. Fondo IV: Fondo de Aportamonos para el Fortalecimiento de los Municipi;
y de las Demarcaciones Tarritoriales del Distrito Federal (FORTAMUNDF)

Las aportaciones federdles que con cargo al Fondo de Aportaciones para el
Fortalecimientd de los Municipios y de las Demarcaciones Territoriales del Distrito
Federal, reciban los municipios a través de las entidades y las Demarcaciones
Territorlalas por conducto del Distrito Federd\, se destinaran a la satisfaccion de sus
requerntientos, dando prioridad al cumnlimie de sus obligaciones financieras, al
pago de derechos y aprovechamiéntos por concepto de agua y a la atencién de las
necesidades directamente vinculadas con la seguridad publica de sus habitantes.
Respecto de las aportaciones que reciban con cargo al Fondo a que se refiere este
articulo, los municipios y las Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal tendran las
mismag obligaciones a que se refieren las fracciones ! y lli dei articulo 33 de esta Ley

< F? 1,

I
. F iero: Entendiéndose este como el pago de acreedores diversos
y documentos por pagar, siempre y cuando estén debidamente registrados en la
contabilidad municipal al 31 de diciembre del ejercicio anterior y no se trate de
compromisos’ contraldos por actiones 'y ‘obras del Fondo para la Infraestructura
Social Municipal y Fondo de Apartaciones para el Fortalecimiento de los Municipios y
de las Demarcaciones Territoriales def Distrito Federal del ejercicio préximo pasado,”
Ef Tesorero Municipal debera estimar los montos que se habran de pagar durante el
ejercicio que se presupuesta por el concepto de amortizacion de capital (pago de
capital) y los pagos dei servicio de la deuda (pago de intereses), con el fin de
establecer el monto que representara esta erogacién de la estimacién total de sus
ingresos ordinarios (Impuestos, Derechos, Productos, Aprovechamiento vy
Participaciones Federales), con €l fin de gue e! ingreso ordinario permita cubrir el
totat del gasto corriente del Ayuntamiento e induzcan el saneamiento financiero o
bign se generen ahorros del ingreso propio, los que se destinaran a la ejecucién de
obra directe.

Seguridad Publica: Los recursds del Fondo dé'Aportaciches para el Fortalecimiénto
de jos Municipios y de fas Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal, se podran

_destinar también para atender los requerimientos directamente relacionados con fa
seguridad publica, en su ambito territorial, permitiendo con esto resguardar el orden
nublice y preservar ia seguridad de sus habitantes y de sus bienes.

» i “origades ol funilo: Se podran destinar recursos de este Fondo par!; la
1 >t de cbras, - “.ones sociales basicas & inversiones para complementgr 5E\S
prog:umias Drioritanas < nivel municipal o micro regional. /,\

rdiy SN

las fracciones 1 y Il del articulo 33 de la citada Ley:

| Hacer del conocimiento de sus habitantes, los montos que reciban, las ob
acciones a realizar, el costo de cada una, su ubicacién, metas y beneficiarios

Il Informar a sus habitantes, al término de cada ejercicio, sobre los result
alcanzados

Inforinando al OSFE mediante oficio el cumnplimiento de est

| r precepto, anex:
evidencia de la misma.

4.8. Aspecto Técnico de Ejecucion de Obras

Planeacion, Programacion y Presupuestacién de Obras y Acciones

El Comité de Planeacion para el Desarrolio Municipal (COPLADEMUN), es la instar
reconocida por el Municipio para realizar las tareas globalizadoras en materia

planeacion del desarrollo en el ambito municipal. Dentro de las atribuciones de e
Comite se encuentra la coordinacién de Programas Federales, Ectatales y Municipat
asi como las acciones y programas de los diferentes sectores de la vida productivi
social del Municipio. En eilos se debe realizar una amplia labor de coordinac.
sectorial y regional de las acciones emprendidas. en el territorio. municipal. . - . -

De acuerdo a los Reglamentos Internos de dichos Comités, son presididos por |
Presidentes Municipales, que se auxilian con un Secretario Técnico. un Coordinac
General y un Coordinadar de Gestoria Social.

Cuenta de igual forma con los siguientes organos: La Asamblea Plenaria, |
Subcomités Sectoriales y las Comisiones o Grupos de Trabajo.

En la Asamblea Plenaria también participan los representantes del Consejo ¢
Desarrollo Municipal de los diversos programas de Desarrollo Social que
instrumentan en el Municipio.

Por lo anterior, es en dichas instancias donde radica a partir del Plan Municipal ¢
Desarrollo las bases para la formulacian y_aprobacidn de las Propuestas de nversjéi
propiciando siempre una distribucién que favorezca a los grupos, a las comunidades
Regiones mas pobres dando preferencia a aquellas localidades que no cuenten con ic
servicios sociales basicos.

E} Secretario del COPLADEMUN, el Coordinador General y el Contralor Municipal sera
los responsables de vigilar que se formalicen los actos y documentos que compruebe
al proceso de organizacion social y participacion comunitana, que en su oportunida
deben integrarse a los Expedientes Técnicos de cada uno de los proyectos propuestos.

4.8.1. Viabilidad de las Obras y Acciones de las Propuestas de Inversién
El Gobierno Municipal a través de las areas técnicas es el responsable de elaborgr los

presupuestos estimados del costo-de las obras y/o acciones gque se consideren vi
para efecto de abalir la pobreza extrema y el rezago social, en ellos se consideraré

El presupuesto o la Inversion

El impacto social,

Las etapas en que se desarrollard, si es el caso,

El beneficio para Ja poblacién en pobreza extrema y/o rezago social
Modalidad de ejecucion mas recomendable para cada proyecto de obras y/o
acciones.

Por lo anterior, se recomienda que las areas técnicas proporcionen la informacién
suficiente para la mejor toma de decisiones en g seno del COPLADEMUN
considerando el monto financiero de la asignacion anual pyra cada fando.

Es necesario obtener el Dictamen de Factibilidad previo a la elaboracion de los
proyectos ejecutivos de obras, que demanden validacién por parte de las Dependencias
Normativas, evitando con ello destinar recursos en la elaboracién de proyectos de cbra

. que no tengan posibilidad de ser validados.

Ninguna obra, que requiera validacion de las dependencias normativas debera iniciarse
si antes no cuenta con esta, en caso contrario, ia’responsabilidad recaers tanto en el
Presidente Municipal como en el titular de la Direccién responsable de la ejecucion de
la obra o accidn. N

Antes de sjecutar una obra publica deberan verificar que el predio o terreno donde se
pretende ejecutar la obra no cuente con gravamen y se acredite debidamente la
propiedad. Por lo anterior no se realizara construccion o modificacién alguna en los
inmuebles hasta que se acredite debidamente como propiedad del Ayuntamiento.

4.5.2, Proyecto Ejecutivo, Expediente Técnico y Expedlente Unitario

De acuérdo a la naturaleza de la obra o accion, el drea técnica correspondiente sera Ia‘6

esponsable de elaborar los proyectos ejecutivos, con personal del propio
Ayuntarnxemo con la asesoria de Dependencias Normativas o a través de estas; asl/
como contratando los servicics. ddlina empresa o despacho especializado, sujetos a la
ley establecida en la materia..” - - - - - =

Los presupuestos de las obras y acciones resultado de los proyectos ejecutivos v las
cotizaciones chianidas, seran la basa pars rgoorside ia uesta da lnversid
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De conformidad con lo dispuesto en la Ley de Obras Publicas y Servicios Re!acnoTados
con la Misma del Estado y su Reglamento, los proyectos ejecutivos, expedientes
técnicos de registro y expedientes unitaiios contendran la documentacion e informacion
sigutente:

4.8.2.1. Proyacto Ejecutivo S
i

« Estudios basicos (Topograficos, mecanica de suelos, hidroldgicos, topo hidradiicos,
impacto ambiental, etc.)
Planos arquitectdnicos (conjunto, plantas, fachadas, cortes, acabados, etc.)

especiales, topograficos, etc.)

Memorias de calculo (estructurales, de instalaciones, topograficas, etc.)

Normas y especificaciones {de construccion, maquinaria y equipo)

Presupuesto de obra por conceptos y partidas presupuestales, incluye nameros

generadores, precios unitarios de conceptos y explosion de insumos

Programas de ejecucion y flujos financieros de maquinw y equipo, mano de obray

suministro de insumos, si es el caso.

Cabe destacar que para obras menores o de poca espesializacion, el proyecto ejecttivo

puede simplificarse y constituirse segun el caso, por:

1. Planos, croquis, detalles constructivos, siempre que permitan obtener conceptos y

volumenes de obra.

Presupuesto de obra por conceptos, mencionando sus especificaciones, precios

unitarios y explosién de insumos.

. Programas simplificados de ejecucion, siempre qgue permitan el control del avance
fisico financiero

N

w

4.8.2.2. Expediante Técnico inicial y/o final

E1 expediente técnico de las obras ejecutadas con recursos pubiicos municipales sera
elaborado por los Municipios y debe contener todos los documentos relativos a los
aspectos técnicos iniciales de la obra:

Debera estar integrado por:

« Cédula de planeacion y programacion presupuestaria de la Obra Publica

+ Presupuesto Base

Explosion de Insumos

Croquis de Localizacion \
Especificaciones

Programa de Obra (Diagrama de Gant)
Dictamenes de Factibilidad (segun coiresponda)
Dictamen de Impacto Ambientat

Cédula Censal

Proyecto ejecutivo.

Para obras ejecutadas por Administracidon Directa, los programas de ejecucion,
utitizacidn de recursos humanos y maquinaria y equipo de construccion, deberan
elaborarse conforme a lo dispuesto en la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con la Misma del Estado y su Reglamento. Ef presupuesto sera
elaborado conforme a lo dispuesto en dicha Ley. Y los demas documentos que se
requieran a criterio del responsable de Obras Pblicas.

4.8.2.3. Expediente Unitario

El expediente Unitario de las obras ejecutadas con recursos publicos municipales sera
elaborado por los Ayuntamientos y debe contener ademas de los sefialados en el
expediente técnico inicial, documentos originales y/o fotocopias de todos los
documentos relativos a los aspectos técnicos, administrativos y financieros de las obras
y acciones hasta su conclusion.

Acta de Asamblea Comunitaria para formacion de Comité (original)

Acta de Asamblea comunitaria para priorizacién de Obra (original)

Acta de Aceptacion de Obra por la comunidad (originat)

Acta de COPLADEMUN

Copia del Acta de Cabildo en la cual se autorizaron IB‘ recursos para realizar el
proyecto.

Licitacion, contrato de arrendamiento de maquinaria y/o equipo (sf es el caso)

« Documento que ampare al municipio como propietario del predio donde se
construye la obra (seglin el caso)

= Convenio de Ejecucion y/o transferencias de recursos (en-caso de obra convenida)

» Expediente Técnico de Registro (original)

o Expediente Técnico Definitivo (segtin el caso)
« Bitacora de Obra o equivalente

* Pruebas de laboratorio (ongmal)

-.- Expediente Fotografico - - ==

e Acta de entrega-recepcién

s Documentacion Comprobatoria del Gasto

En los casos de Obras ejecutadas por Contrato en apego a la Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con la Misma del Estado de Tabasco y su Reglamento deberan
integrar al expediente ademas los siguientes documentos: .

s Publicacién de la Convocatoria o Invitaciones a fa licitacién [
Constancia u oficio de asistencia al lugar donde se ejecutardn lo trabajos /, \
Acta de junta de aclaraciones /(4 I
Acta de Presentacion y Apertura de Propuestas técnicas y econamicas ﬁ{ﬂ\{

/i

Cuadro comparativo de Propuestas

Dictarrien Técnicé dei Comité de Obras

Acta de Fallo

Propuesta ganadora completa (matrices e indirectos, etc.)
Programa de Obras (ejecucion de trabajos)

Contrato

Planos de ingenieria (estructurales, instalaciones eléctricas, sanitarias, hidraulicas yx

Fianzas (Anticipo v Cumplimiento}

.
+ Aplicacion de pen cnvencionales (sl es el caso)

» Factura de Anticipo

« de Inicio de Otras

« Analisis de precios m\tar.os de conceptos fuera de contrato o presupuesto

+ Convenios de Ar sion y Reduccion de montos contratados (segin el caso}
» Cficios de Scli farrogas (sl es el caso)

. "a de Obra {en caso de desfase de anticipo)

s Oficio de autorizac.on d= prarrogas

s Fianzas {vicios ccultos}

En caso de adauisicienes por compras consolidadas de materiales de Gonstrucai(_m para
obras o acciones deteran apegarse a fa Ley de Adquisiciones, Arrendamientp y
Prestacion de Servicics del Estado e integrar en expediente los siguientes docymentos: -

« Publicacién

« Apertura de propuestas

s Acia de comité de compras = . ’,'
« Cuadro comparativo de proposiciones ' ’

« Presupuesto del proveedor y/o prestador de servicios ganador -4
s Registro y control de entrada y salida de material de almacén
« Registro y controi de combustible aplicado al proyecto

Durante el proceso de integracion, los expedientes deberan resguarderse en fa
Coordinacion Mumclpal det Ramo 33, a la conclusién de la obra el expegdiente unitario

S reion de Finanzas para su resguardo respectivo junto ¢

. presupuestal y expedientes de ingresos, egresos y diario,
conforman la Cuenla Puhlica Municipal por un periodo da 68 afios..

4.8.3. Aprobacion, Registro de las Obras y Acclones a realizar

Una vez reconsiderzia la Propuesta 12 inversién en el seno del COPLADEMUN v .-
aprobados en esta instancia los proyectos a financiarse con recursos de cada uno de
los Fondos (11l y IV) contando cada proyecto con su respectivo Expediente Técnico de
Registro debidamente validado, el Presidente Municipal solicitaré la aprobacién del
Cabildo misma que se hara constar en el Acta correspondiente.

Por lo anterior el Presupuesto Asignado para cada Municiplo, publicado en el Periédico
Oficiat del Gobierno del Estado del afio que corresponde, deberd quedar registrada a .
mas tardar en el mes de agosto del ejercicio fiscal aplicable. :
En virtud de que los recursos transferidos a los Municipios se encuentran destinados 9

la satisfaccion de programas previamente establecidos en la Ley de Coordinacién
Fiscal, el Municipio tiene la obligacion de realizar de inmediato el 6jercicio de fos
mismos en los programas y proyectos presupuestados y autoricados, pero en caso de
que por alguna circunstancia estos recursos no se vayan a ejercer de manera inmediata
buscara la mejor alternativa financiera NO DE RIESGO para hacerlos producif, mismps
que se programaran una vez presupuestado el total del techo financiero y a mas tardac

el 15 de octubre del afio de que se trate con Ia finalidad de erogarios en su tplalidad en

el Ejercicio y dar cumplimiento al principio de anualidad del Presupuesto de Egresog de

la Federacion.

4.8.4. Modificaclones Presupuestales

Si hubiera necesidad de cancelar un programa u obra, o transferir recursos de uno a
otro, el COPLADEMUN vy posteriormente e! Cabildo analizaré sl caso y autorizardn si
asi lo consideran pertinente, las modificaciones propuestas. Esta determinacién debera
sustentarse en actas y el Ayuntamiento realizara su registro y regularizacién
programética presupuestal correspondientes y efectuard su registro en Cuenta Pubhca,
al concluir los proyectos se deberd emitir la cédula programdtica final.

No se deben transferir recursos de gasto de capital a gasto de corrisntas.

Si se obtuvieran ahorros presupuestales en la ejecucion de las acciones y proyectps, e!
Comité de Desarrollo Municipal podra decidir su aplicagén en la ampliacion de metas,
mismas que seran acordes con el proyacto creado, previo consentimiento
manifestado en actas por la comunidad.

Cuando se originen ahorros presupuestales y no se amplien metas sobre los proyectos
ya autorizados, estos deberan ser canalizados para la realizacion de nuevos proyecto;

de capital.

En los casos de ampiiacion y reduccidn de metas, asl como de modificaciones
presupuestales o refrendos, el Expediente Técnico de Registro tendré que ser N
actualizado e informar a la comunidad.y. efectuar las adecuaciones correspondientef en .
Cuenta Pibfica.

4.8.5. Ejercicio y Operaéion de los Recursos de los Fondos de Apoﬂaoiones

Federales (FONDO Il y V)

Gasto de Capital, e
4.8.5.1. Modalidad de Ejecucién de Qbras
Para las obras y acciones financiadas con recursos del FISM se contemplan 2
modalidades de ejecucién: Administracién Directa y Contrato.

Independientemente e la modalidad de ejecucion registiada, los Ayun!amtentos
- observaran -las disposiciones sefaladas -en fa Ley de Obras- Publicas y- Servicios
Relacionados con la Misma del Estado de Tabasco y ia tey de Adqutsrclones:
Arrendamientos y Prestacion de Servicios def Estado de Tabasco, sus respectivos
Reglamentos y demas disposiciones aplicables.
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4.8.5.2. Anticipos de Obras

Estos se otorgaran en los porcentajes y tiempos previstos en la Ley de Obras Publicas
y Servicios Relacionados con la Misma del Estado y su Reglamento y seran soportados
por la solicitud correspondiente, en las cuales se sefialaran la clave programatica,
proyecto y ubicacion asl como la documentacién comprobatoria y justificatoria siguiente,
factura por el anticipo, con fos requisitos del articulo 29-A del Cédigo Fiscal de la
Federacion, actas de licitaciones, actas de apertura y fallo de ficitaciones, cuadro
comparativo, constancia de visita de obra, calendarizacién de recursos, contrato del
concursante ganador, fianzas por el monto del anticipo y por cumplimiento al contrato.

4.8.5.3. Licitaciones de Obras

Los contratos de Obras Piblicas se licitaran o adjudicaran de conformidad con lo
establecido en la Legislacién vigente en la materia a través de:

. Adjudicacién Directa (Orden de Trabajo o por invitacion restringida)

. Licitacion Publica.

4.8.5.4. Licitaciones de Obras Adquisiclones de l;}l‘nes o Servicios

Las adquisiciones de bienes o servicios que se realicen con cargo a cada programa |
presupuestario se ajustaran a lo dispuesto en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Prestaciones de Servicios del Estado de Tabasco, su Reglamento y demas,
disposiciones aplicables. é
Los Municipios realizaran la planeacidn de sus adquisiciones, arrendamientos y
servicios, formulando los programas respectivos considerando cuando menos los™
objetivos, prioridades y politicas de! Plan Municipal de Desarrollo y fos objetivos, metas,
prévisiones y reclrsos establecidos en el Presupuesto deé Egresos Municipal, asl como
las acclones previstas durante y posteriores a la realizacion de dichas adquisiciones, los
abjetivos y metas a corto y mediano piazo, y demas disposiciones reglamentarias que
-esulten de observancia obligatoria.

l.os Programas de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios a que se
refiere el parrafo anterior, deberdn contener cuandp menos el nGmero de reuniones
ordinarias a celebrar y las fechas de su ¢elebracion, la indicacién del procedimiento de
adquisicién, arrendamiento o prestacion de servicios, fos programas o proyectos a
- afectar y el importe de los recursos asignados por cada operacién.

Los Municipios no podran financiar a proveedores la adquisicion, arrendamiento de
bienes o la prestacitn de servicios, cuando éstos vayan a ser objeto de contratacién por
parte delos mismos. . . . - - e e - - e -

Se entendera que existe financiamiento a proveedores cuando el municipio oforgue a
estos, dos o mas pagos con el fin de que adquiera de terceros los bienes objeto de!
contrato, excepto tratdndose de proyectos de infraestructura para el desarrollo, que
implique la adquisicion de bienes o servicios destinados al equipamiento de inmuebles
nonsiderados como obra publica y que hayan sido autorizados previamente por fa
autoridad competente.

No se considerars como operacién de financiamiento, el otorgamiento de anticipos,
debiendo ser amortizados proporcionalmente en cada uno de los pagos, su garantia
debera constituirse de conformidad con las disposiciones legales aplicables.

Con la finalidad de obtener un mejor aprovechamiento de los recursos asignados a las
adquisiciones, arrendamientos y prestacidn de servicios, los Municipios deberan
consolidarlas de conformidad con la Ley de Adquisiclones, arrendamientos y Prestacién
de Servicios del Estado de Tabasco.

Se entiende que una adquisicin, arrendamiento o prestacion de servicios se fracciona,
cuando conforme a los calendarios financieros y presupuestos aprobados, exista
disponibilidad presupuestal en fos programas respectivos y se lleven a cabo dos 0 mas
pedidos o contratos para la adquisicién de una linea o grupo homogéneo de ellos, en un
periodo de quince dias calendario.

Tratdndose de las Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios que se
realicen de manera directa en estricto apego a las formalidades que establecen los
articulos 38, 39 6 40 de la Ley de Adquisiciones, brr\endamien!os y Prestacion de
fervicios del Estado de Tabasco, el Municipio debera fundar y justificar fa opcion que
ejerza segln las circunstancias que concurran en cada caso, mediante dictamen, en
criterios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez que aseguren las
mejores condiciones para el Municipio.

En el dictamen a que se refiere el parrafo anterior, deberan acreditar que la
adquisicion, el arrendamiento o el servicio de que se frate, se encuadra en alguno de
los supuestos a que se refieren dichas disposiciones expresando de entre los criterios
mencionados, aquelios en que se justifica el ejercicio de fa opcién.

Adjunto af Informe de Cuenta Publica, se enviard al OSFE el informe de comité de
compras anexande al mismo las actas, cuadro comparative de cotizaciones, propuesta
econdmicas de los participantes y documentacion legal del ganador. 1

Cuando el Municipio adquiera bienes usados, debera cbservar que el precio de ,
adquisicion no sea superior al de mercado ni af avaluo practicado por persona fisica o
moral facultada para ello, asl mismo debera contar previamente con la autorizacion del
Cabildo; todo esto servira de justificacién para la comprobacién de la adquisicion. En el
caso de adquisiciones de maquinaria y equipo, el vendedor debera garantizar la vida Gtil
del bien.

Los Municipios al 31 de diciembre formularan un inventario general el cual se extendera
por._triplicado; un_ejemplar para el archiva. municipal- (Administracién), uno -para
Finanzas y el otro se enviard al OSFE. Las cifras presentadas en los inventarios
deberdn coincidir con lo registrado en los Estados Financieros.

£n la adquisicién de inmuebles, se debera verificar que se encuentre libre de gravamen
y se requerira contar con el avaluo correspondiente practicado por persona fisica o
moral facultada para ello, asl como justificarse con la documentacién correspondiente
que no exista otro bien propiedad del Municipio que cumpla con las caracteristicas para
el uso o destino que se pretende.

Por ias adquisiciones de bienes muebles realizadas en el mes, se deberd enviar al
OSFE adjunto a la Cuenta Publica generat el informe de la adquisiciones en el formato
correspondiente.

l.a alimentacién proporcionada al personal de Seguridad Publica deberd de adquirirse
conforme lo estable la Ley de Adquisiciones y Prestacién de Servicios det Estado.

4.8.5.5. Servicios Personales

Para el Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social Municipal se contemplara
al personal que labore directamente en ia ejecucion de ios proyectos, como eventuales;
en el caso de personal administrativo estrictamente se cubrirdn sueldos de! personal
que ejecute actividades propias de la operacién de los Fondos y no perciban ningin
otro tipo de remuneracién proveniente de otras fuentes de recursos.

En el caso del Fondo de Aportaciones para el Fonalemm@(o de los Municipios y fas
Demarcaciones Territoriales del Distnto Federal, se c\Wrirdan remuneraciones al
personal de Seguridad Pubica, si asi lo consiceré dentro de sus prordades et
Municipio.

Se deberan integrar los expedientes del personal, los cuales contendran como minimo
los siguientes documentos: J
di

Solicitud de empleo l
Fotografias |
Copia Fotostatica de! Acta de Nacimiento
Cartas de Recomendacion (i
Copia de la Credencial de elector /i
Copia de Comprobante de Domicilio i
Copia de la Cartilla Militar (en su caso) v
Copia de Licencia de Manejo (si la tiene)

Comprobantes de Estudio

Curriculum Vitae - S {L_ m N

® e 8 6 0 20 0 0 0

4.8.5.8. Arrendamiento de Maquinaria y Equipo
Se ajustarén a lo establecido en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y/
Prestaciones de servicios del Estado de Tabasco. Q

4.8.5.7. Contratacién de Servicios Profesionales

La contratacion de estos servicios se sujetara a las necesidades que presenten los
programas de Desarrolio Institucional, tales como: Integracién de Expedientes
Técnicos, Asesoria Técnica, etc.

Cumpliendo con lo establecido en la Ley de Adquisiciones, Arrendamiento y Prestacién
de Servicios del Estado de Tabasco.

4.8.5.8. Aseguramiento de Vehiculos

Todas las Unidades Automotrices adquiridas con diferentes fuentes de recursos deben
asegurarse.

4.8.5.9. Comprobacién de los Recursos Ejercidos

Ademas de la comprobacién del gasto (facturas, néminas, etc.), como medida de
control interno los Municipics integraran en Cuenta Publica todos aquellos documentos
Justificatorios del gasto debidamente firmados que comprueben que el bien se entregé a
los beneficiarios y en su caso como se erogaron como: tarjeta de control de lamadas
telefénicas, tarjeta control de consumo de comb\iﬁble, tarjeta de control de
mantenimiento de vehiculos, etc.

rr
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b "2 3 ; :
! |
GASTO | i
TOTAL ! 2,900,000 400,000 100,000 3,200,000 3,150,000 1,900,000 1,100,000 50,000 1,250,000 800,000
G. Corriente 900,000 400,000 100000 1,]200,000 1,200,000 100,000 100,000 o] 1,100,000 0
? : b
|
Eventos cult. | .
M135 :
09 Dir de Educ |
1021 Sueldos. . '[ 900,000 400000 100000 1,[200,00() 1,200,000 100,000 100,000 0 1,100,000 0
< i ~ .
G.DE 2,000,000 2000,000 1,950,000 1,800,000 1,000,000 50,000 150,000 800,000
K123 CAPITAL !
11 Const. Carret
Dir. de obras ]
6145 2,000,000 2000,000 1,950,000 1,800,000 1,000,000 50,000 150,000 800,000
Infraestr. |
Cam
;

R

g¢

-
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TRIM 1er 2° 3er TOTAIL DEL  pcumuLabo
ANTERIOR mes mes mes FERIODO
2 s
T INGRESOE PROPIOS
IMPUESTOS ' 0.00 0.00f | 0.00 #0V/0!
DERECHOS ! #0IV/0! s
PRODUCTOS ‘ #0W/0! 0k
APROVECHAMIENTOS ‘ i #DIVIO! M
i ]
SUBTOTAL 000  0.00 000 000 0.00 0.00  #DIV/O!
S I |
CIPACIONES FEDERALES . |
] i 0.00 0.00 0.00 #;0Iv/01 * ‘i
> . #,D1v/0!
, T 000 000 000 0.0 0.00 0.00  #DIVIOY
Ny ! AN
RAMO 33 FONDO Il 0.00 0.00 0.00 i)
INTERESES GANADOS 0.00 0.00 0.00 000 00Q 0.00 000  #DIV/O!
| | 000 000 0.00 000 #Dviol )
SUBTOTAL RAMO 33 FONDO Il . 000 000 000 0.00 0.00 0.00 #DIvio! :
RAMO 33 FONDO IV 0.00 0.00 0.00 )
INTERESES GANADOS .. { 0.00 0.00 0.00 0.00  0.00 0.00 000  #pNVO!
SUBTOTAL RAMO 33 FONDO IV '! : 000 000 000 0.00 0.00 000  #DIVIO!
1
)
SUBTOTAL i ! 000 000 000 0.00 0.00 0.00 #,DIVI0}
CONVENIOS |
ESTATALES | 0.00 oo} 0.00 0.00 000  #DWvio!
FEDERALES . #,00V/0!
SUBTOTAL . 000 000 000 000 0.00 0.00  #DIVIO! g
|
INGRESOS DERIVADOS DE '. - A
FINANCIAMIENTOS ! ! -
' ) 0.00 #,DIV/0!
SUBTOTAL \ -7 0.00 #D1VIo!
SUMA TOTAL DE INGRESOS . | 0.00 #DIVIo!
) T
}
1
. }
Fermetos . sdsx

€0z 3@ ONNr2a9

z
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ANEXO 1.1.A

1

l =

/
l : ' ‘
INFORME DE AUTbEVALUACION TRIMESTRAL DEL PERIODO DEL 1 DE AL v DE DE 201 RM:

MUNICIPIO: l , TABASCO.

) | ANEXO 1.1.A \
INFORMACION RELATIVA AL IMPUESTO PREDIAL '

EC ﬂ?_E ‘('“‘ 3175@4

#;DIV/0!

#DIV/0! -

0.00%

<

F) RECAUDACION EFECTUADA (DEL TRIMESTRE ) : #,DIVv/0!

G) RECUPERACION EFECTUADA (DEL TRIMESTRE ) ! #;Dlv/0!

100%

0.00 #;DIV/0}

Formiatos .. xlsx

8¢

-

IVIOI40 O21a0Id3d
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t

INFORME DE AUTOEVALUACION TRIMESTRAL 6EL PERIODO DEL 1 DE AL

DE

!

MUNICIPIO: ! . TABASCO.
|
ANALISIS DE LOS INGRESOS POR CONVENIOS AL

ANEXO 1.1.B.

Lz

ESTATALES ! ‘ \ﬁ
1 {Especificar) 0.00 0.00 0.00{
2 _ o 0.00 0.00]  0.00 0.00 0.00 0.00
SUB-TOTAL ESTATALES '{ ‘ 0.00 000, 0.00 0.00 0.00 0.00
FEDERALES : ,
3 | (Especificar) \ 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
4 : ! { 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
5 i 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
; -
$UB-TOTAL FEDERALES ' 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
: N ' | 0.00 0.00 0.00 0.00 a.0n
i | - "y
‘ » | 0.00 000 0.0 0.00 000 0 :
TOTAL * '

. ~ . .
NOTA: EL AYUNTAMIENTO DEBERA REPORTAR LOS CONVENIOS QUE TENGAN ESTABLECIOOS.
. I ’ .
~ L
3

‘i el 4

Zds

€10z 3ag onnr
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Formatos . xdsx
:

s
No.
g ESTATZ
1 {Especiicar}
2 .
3
4
SUB-TOTAL ESTATALES
[ RALE: B i
5 (Especitigar] 000 .00 0.00 000 0.00 0.00 . @00 0.00 0.00 0.00 0.00 6.00 #biviel
6 0.00: 0.00 0.00 : 0.00. 0.08 0.00 9.00 0.00 Q.00 0.00 0.00 0.00 HOWIN
7 0.00 .00 6.00 Qoo ! 0.00 0.00 0.00 0.00 000 0.60 0.00 0.00 #oIviot | A
8 0.00 0.00 0.00 oo 0.00 000 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 #0Iviol
SUB-TOTAL FEDERALES 0.00 2.00 0.00 0:00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 .00 #0110
APORTACION MIXTA ) #,Diviot
9 {Especllicar) ' 000 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 HKO1vIo
10 . 0o 0.00 0.00 0.00 0.00 000 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 #DIVIH
11 i 000 0.00 0.00 0.00 0.00 000 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 MDtvror
SUB-TOTAL APORTAGION MIXTA L 000 0.00 0.60 000 . 0.00 0.00- 0.06 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 #DIVIO!
TOTAL ' 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
i
I
i I
i
! |
i
‘\
e

s
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1PIO: ,TABASCO

INFORME DE AUTOEVALUACION TRIMESTRAL DEL PERIODO DEL 1 DE AL

DE DE 201

MUNIC
PRESUPUESTO DE EGRESOS DE PARFICIPACIONES FEDERALES, RECURSOS PROPIGS,

B FONDOS DE APORTACIONES FEDERALES (RMhO 33 FONDOS 111 Y [V) Y CONVENIOS POR TIPO DE GASTO

ANEXO 2

/‘

i

+—
!
T
2.-TOTAL GTO CORRENTE. 5 T
t
| I
|
)
ﬁ 85 ) 3.5 11 [X:08 [X:] [X:] 3 - nﬁ _o.d: 500,

CUADRO 2

-7

§
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INFORME DE AUTOEVALUACION TRIMESTRAL DEL PéRfODO DEL 1DE
MUNICIPIO:
PRESUPUESTO DE EGRESOS DE PARTICIPACIONES FEDERALES RECURSOS PROPIOS #ONDOS DE APQRTACIONES FEDERALES (FONDO n YN) Y CONVENIOS POR CAPITULO DE GASTO

TABASCO

AL

DE

DE 201

<

~ANEXO 2.1

(A4

1. TR . DE RECUIS0S PARA EL u&ncm

CAPITULO

2.- GASTO CORRIENTE

SERVICIOS PERSONALES

. t
PARTICIPACIONES

RP. . i

F. i ]

i NAbeeT

MATERIALES Y SUMINISTROS

PARTICIPACIONES

SERVICIOS GENERALES

PARYICIPACIONES

RP.

RF. REM
F. It

e L o

TRANSFERENCIAS,
ASIGIVACIONES,SUBSIDIOS Y OTRAS
AYUDAS

PARTICIPACIONES

INVERSIONES FINANCIERAS Y OTRAS
PROVISIONES

.

PARTICIPACIONES Y APORTACIONES

T OTAL SASTO CORRIENTE.

0.00]

0.00

0.00]

9.00

0.00]

0.00

0.00

0.00

3.- GASTO DE CAPITAL

SERVICIOS PERSONALES

—+—

TVIiOI40 021G0id3d

HMATERIALES Y SUMINISTROS

B Nambe E’""Mof T
PARTICIPACIONES

!
E. il | t

5

Bty i

SERVICIOS GENERALES

PARTICIPACIONES

RP.

F. i

C i 3z

TRANSFERENCIAS,
ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y OTRAS
AYUDAS

PARTICIPACIONES

R.P.

RP REM i

Rl gl

BIENES MUEBLES, INMUEBLES E
INTANGIBLES

PARTICIPACIONES

RP

RP REM

F. !

Fill REF

Fitl REM !
AR

|PARTICIPACIONES

R.P

Formatos  xisx

~
€10 3aoinnr3ag



I REREN , I T — T
A gt SHIE & LAl
INVFRSION PUBLICA o iV T -
[ Notibre def sonventé -
PARTICIPACIONES Il
INVERSIONES FINANGIERAS Y OTRAS  JR:E- : 1 -
PROVISIONES T
PARTICIPACIONES |
RP. ,
PARTICIPACIONES ¥ APORTACIONES £ REM ;
:
- Nohibire el ool 11 L
TOTAL GTO. DE CAPITAL . 0.00 0.00 0.00) Y 0.00] 0.0 0.00 .00 0.00) 000 0.00 0.00
PARTICIPACIONE!
RP. : .
4.- DEUDA PUBLICA RP.REM !
FONDO ! i
FONDO 1V
TOTAL DEUDA PUBLICA 0.00) 0.50 .00 oo 0.0 0.00 0.00 0.0 0.00 0.00) 0.00) Logt
I 1
5.- TOTALES ] 0.00 0.00] 0.00 0.00) 0.00 0.00 0.00 0.00] 0.00) 0.00] 0.00, 0.00]  mREF

Pr

¢
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g0z 3gonnr3as
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. AMEXO 2.2
1 .
i

INFORME DE AUTOEVALUACION TRIMESTRAL DEL PERIODO DEL 1 DE AL___ DE DE 201

MUNICIPIO: ... ., TABASCO
COMPARATIVO BEL PRESUPUESTO TOTAL %éﬂn ADMINISTRATIVA Y CAPITULO DE GASTO
PARTICIPACION EDERALES

AR BL A ! |
oadeadi G ki ‘ '

DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS I

| omeccion pE ATENCION ClUDADANA ) |

ATENCION A LAS MUJERES
ok N v Lo | -
DESARROLLO SUSTENTABLE -
. .
TOTAL, 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.80 0.00 ..92.00 £8.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0])1
| |
| \
- i
i
f
)
| |
. .
b |

(44

.
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| PRESIDENCIA MUNICIPAL

SECRETAWODEL K, AYUNTAMENTO

{ DRRECCION DE DESARROLLD
1

OBRAS,
IEWM Y SERVICIDS MUNICIPALES.

DN OF EDUCACION, CULTURA Y

| DIRECCION DE ADMINKS TRACION

‘OMECCION ‘DE FOMENTO ECONOMICO Y
TURISMO -

|
DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS
1
| DIRECCION DE ATENCION CRUDADANA

DIRECCION DE ATENCION A LAS MUJERES

DESARROLLO SUSTENTABLE
i

DE PROTECCION AMBIENTAL Y

JOTAL

0.00

—b.00

0.00

0.00

0.09.

0.00

0.00

0.00

5.30]

ANEXO 2.2

)4
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| COMPARATIVO DEL PRESUPUESTO TOTAL POR UNIDAD.ADMINISTRATIVA Y CAPITULO DE GASTO
RECURSOS PROPIOS

" UniiaD DA

1

INFORME DE AUTOEVALUACION TRIMESTRAL DEL PERIODO DEL 1 DE AL
MUNICIPIO:

, TABASCO

DE DE 201

ANEXO 2.3

{PRESIDENCIA MUNICIPAL

SECRETARM DEL H. AYUNTAMIENTO

JOIRECCION DE FINANZAS

[DIRECCION OE PROGRAMACION

CONTRALORIA MUNICIPAL

DE 10

DE DBRAS,
TERRITORIAL Y SERVICIOS MUNICIPALES.
D'R DE EDUCACION, CULTURA Y RECREACION
DIRECCION DE ADMINISTRACION

DIRECCION DE FOMENTO ECONOMICO Y
TURISMO

JORECCION DE ASUNTOS JURIDICOS
JOMECCION OE ATENCION CIUDADANA

[DIRECCION DE ATENCION A LAS MUJERES

DOE Y

TOTAL

0.00

o00] — _ 0.00]

wi

aoinraas

e
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PRE SIDENCIA MUNICIPAL
ISECRETARIA DEL H. AYUNTANIENTO

[DIRECCION DE FINAMZAS

oe
[CONTRALORW MUNICIPAL.

JORECCION DE DESARROLLD

DE OBRAS,

DIR. DE N, CULTURA Y

[DIRECCION DIEE ADMINIS TRACION

DE FOMENTO ECONOMICO Y
TURISMO

ON DE ASUNTOS

C DE ATENCION CIUDADANA

i DE ALAS MUJERES

DIRECCION DE PROTECCION AMBIENTAL Y
|DESARROLLO SUSTENTABLE

TOTAL

0.00

0.00

ANEXO 2.3

4.60]

0.00

0.00

0.00]

0.00

/s 7

8t

TVIOIZ0 O2IAdoRdad -

gLgc3aonnr=2as
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ANEXOQ 2.3

[PRESIDENCIA MUNICIPAL

SECRETARIA DEL 4. AYUNTAMIENTO

[DIRECCION DE FINANZAS

[IRECCION DE PROGRAMACION

JCONTRALORIA MUNICIPAL

{DWECCION DE DESARROLLO

DE OBRAS,
Y

8o

'OR. 08 I, CULTIMA ¥

[DIRECCION DE ADMNISTRACION

JOMBOCION DE FOMENTO ECONOMICO Y
jTumeno

1 bucaon DE ASUNTOS JURICICOS

éi

&5

9.00|

9.00)

7

0.00

0.00

0.00]

S

gloz3aaonnnraas
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ANEXO 2.4

X

|
3 ANEXO 2.4

' R
INFORME Dé AUTOEVALUACION TRIMESTRAL DEL PERIODO DEL 1 DE AL DE DE 201

MUNICIPIO: , TABASCO
RESUMEN PRESUPUESTO AUTORIZADO Y| MODIFICADO DE PARTICIPACIONES FEDERALES

1000  [SERVICIOS PERSONALFS
2000 |MATERIALES Y SUMINISTROS
3000 ([SERVICIOS GENERALES

4000 TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS

SUBTOTAL DEL GASTO CORRIENTE _ !

i
|

5000 |BIENES MUEBLES, INMUEBLES E INTANGIBLES
6000  |INVERSION PUBLICA f
SUBTOTAL DEL GASTO DE'CAPITAL
|
7000  |INV. FINANC. Y OTRAS PROV.
9000 [DEUDA PUBLICA L
SUBTOTAL 3 \
Cw ! TOTAL i
|

i

05

2

TVIOIH0 021a0oid3d
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1
|
1
i

hS 1

| ,
INFORME DE AUTOEVALUACION TRIMESTRAL DEL PERIODO DEL 1 DE AL

&

ANEXO 2.5

.,

ANEXO 2.5 . (:

DE

DE 201

MUNICIPIO: _ , TABASCO

l I 4
RESUMEN PRESUPUESTO AUTORIZADO Y MODIFICADO DE RECAUDACION PROPIA
'. ' | ‘

. o DNGEP LS : &y §
1000 |SERVICIOS PERSONALES 0.00 0.00 4 0.00 0.00 0.00 #DIv/0!
2000 |MATERIALES Y SUMINISTROS 0.00 0.00 A 0.00 0.00 0.00 #;,DIV/0!
3000 |[SERVICIOS GENERALES 0.00 0.00 . 0.00 0.00|. 0.00 #;D1v/0!
TRANSFERENCIAS, [ :
4000 |ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 #DIV/O!
SUBTOTAL DEL GASTO CORRIENTE 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 #;DIV/O!
5000 |BIENES MUEBLES, INMUEBLES .
E INTANGIBLES : 0.00 0.00{ 0.00 0.00 0.00 0.00 #DIv/0!
6000 |INVERSION PUBLICA ! 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 #{DIV/0!
SUBTOTAL DEL GASTO DE CAPITAL 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00| 0.00}  #;DIV/O!
i
7000 |[INV. FINANC. Y OTRAS PROV. 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 #;DIV/O!
8000 [PARTICIPACIONES Y APORTACIQ 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 #DIV/O!
9000 |DEUDA PUBLICA
SUBTOTAL .
TOTAL 0.00 0.00 0.00}|: 0.00 0.00 0.00 #;DIV/O!

groz3aonrinr3as

z

TAVIDId0 021d0o3d

IS

T b R 2



'ORME DE AUTOEVALUACION TRIMESTRAL DEL PERIODO DEL 1 DE

]

MUNICIPIO:

!

, TABASCO

AL

DE

DE 201

RESUMEN GENERAL DEL FONDO il PARA EL EJERCICIO _____

MONTO ASIGNADO EINTERESES § 0

ANEXO 2.6

1000 |SERVICIOS PERSONALES 0.00 10.00 0.00 0.00 0.00 0 00 #;DIV/OI
2000 [MATERIALES Y SUMINISTROS 0.00 0.00 0.00 * 0.00 0.00 0.00{ #;DIV/O!
3000 |SERVICIOS GENERALES 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00| #DIV/O!
4000 ngé‘::;;i’;g'f‘:ﬁBs",DmS v 0.00 0.00 0,00 000 000 0.00| #DIV/O!
SUBTOTAL DEL GASTO CORRIENTE 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00{ #;DIV/O!
5000 [oheS MUESLES: '""?UEBLES E 0.00 0.00 0.00 0.00] 000 0.00| #DIV/O!
6000 |INVERSION PUBLICA [ 0.00 0.00] 0.00 0.00 0.00 0.00| #DIV/O!
SUBTOTAL REL GASTO DE CAPITAL 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00{ #DIV/O!
7000 [INV. FINANC. Y OTRAS PROV. 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00] #Div/ol
8000 |PARTICIPACIONES Y APORTACION 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00| #;DIV/O!
9000 |DEUDA PUBLICA . 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00{ #;DIV/O!
SUBTOTAL , 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00| #DIV/O!-
TOTAL 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 &)o #DIv/0!

ANEXO 2.6

(
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i AY eV Yo W atallaFal iV b PN

AINZ =/ AAIOe I N



ANEXO 2.8

[ ! ' ANEXO 2.8

INFORME DE AUTBEVALUACI@N TRIMESTRAL DEL PERIODO DEL 1 DE AL DE DE 201
MUNICIPIO: . , TABASCO
RESUMEN GENERAL DE REFRENDOS DEL FONDO lll PARA EL EJERCICIO

l
MONTO DEL REFRENDO INCLUYE REMANENTES $ 0.00

!

1000 |SERVICIOS PERSONALES | 0.00 , 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00| #;DIV/0!
2000 |MATERIALES Y SUMINISTRDS 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00{ #;DIV/O!
3000 |SERVICIOS GENERALES 0.00 ' 0.00 0.00 0.00 *0.00 0.00| #DIV/O!
4000 ;ﬁg:f;;g:‘s\;‘g':‘:;\:iw:f;°"es' 000 ‘ 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00| #DIV/O!
SUBTOTAL DEL GASTO CORRIENTE 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00] #DIV/0!
5000 |PIMES WUESLES, '"M”EB?ESE 0.00 . 0.00 0.00 0.00 0.00| 0.00| #;DIV/O!
6000 {INVERSION PUBLICA i 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00| #;DIV/0!
SUBTOTAL DEL GASTO DE CAPITAL 0.00 " 0.00] 0.00 0.00 0.00 0.00] #Div/o!
7000 |INV. FINANC. Y OTRAS PROV. 0.00 0.00 0.00 © 0.00 0.00 0.00 #DIV/O!
8000 [PARTICIPACIONES Y APORTACIONES 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 #DIV/O!
9000 DEUDA PUBLICA - 0.00 ‘ 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 #{DIV/O!
SUBTOTAL ; 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00| #;DIV/0!
| TOTAL 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00| #Div/o!
. ' -

1

!
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]
i
| )

'ME DE AUTOEVALUACION TRIMESTRAL DEL PERIODO DEL 1DE AL DE

MUNICIPIO: , TABASCO
RESUMEN GENERAL DEL FONDO IV PARA EL EJERCICIO
l
MONTO ASIGNADO E INTERESES § 0

|
!;

ANEXO 2.7

ANEXO

B ST t Bl A 2 & o
1000 |SERVICIOS PERSONALES I 000 0.00 000 0.00 0.00| #DIV/OI
2000 |MATERIALES Y SUMINISTROS b 0.00 0.00 0.00] 0.00 0.00{ #;Div/0l
3000 |SERVICIOS GENERALES: , 0.00 0.00 '0.00 0.00 0.00| #;DIv/O!

TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y OTRAS '
4000 |AYUDAS ] " 0.00 0.00 0.00 000! 000 0.00| #;DIv/ol

SUBTOTAL DEL GASTO CORRIENTE ' 0,00 -0.00] 0.00 0.00/ 0.00 0.00] #;DiVio! |
5000 |BIENES MUEBLES, INMUEBLES E INTANGIBLES 0.00 0.00 0.00 0.00| 0.00 0.00| #DIvV/Ol
6000 |INVERSION PUBLICA | 0.00 0.00 0.00 0.00| 0.00 0.00] #DIV/Q

SUBTOTAL DEL GASTO DE CAPITAL 0.00 0.00 0.00 0.00] 0.00 0.00{ #;DIV/IO!
7000 |INV. FINANC. Y OTRAS PROV. . 0.00 -0.00 0.00 0.00] 0.00 0.00{ #DIwol
8000 |PARTICIPACIONES Y APORTACIONES . 0.00 0.00 0.00 0.00f 0.00 0.00} #DIV/OI
9000 |DEUDA PUBLICA i 0.00f 0.00 0.00 0.00] 0.00 0.00| #Div/0l

TOTAL 0.00 0.00 0.00 0.00] 0.00 0.00| #;Div/o!
l

'
|

|
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. ) ANEXO 2.9

| ANEXO 2.9

>

INFORME DE AUTOEVALUACION TRIMESTRAL DEL PERIODO DEL 1 DE AL DE DE 201
MUNICIP1O: , TABASCO

REISUMEN GENERAL DE REFRENDOS DEL FONDO IV PARA EL EJERCICIO
I

MONTO DEL REFRENDO INCLUYE REMANENTES $ 0.00
|

P B g Ve - T S A R o R * i et SR e g S R S G it imit! e N
000 [SERVICIOS PERSONALES. ' 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00] #;DIV/O!
2000 [MATERIALES Y SUMINISTROS 0.00 0.00 0.00 0.00 - 0.00 0.00 #IDN/OI
3000 [SERVICIOS GENERALES | 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00| #DIV/!
TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, !
4000 |00 s ¥ OTans AYUDAS | 0.00 0.00 0.00 0.00] - 0.00 0.00| #DIv/o!
SUBTOTAL DEL GASTO CORRIENTE 0.00 0.00 0.00 0.00] 0.00 0.00] #,DIV/OI
1
5000 m;z::;:g::ws INMUEBLES E © 000 000 0.00 000 000 0.00| #DIvV/O!
6000 |INVERSION PUBLICA l 0.00 ' 0.00 0.00 0.00] 0.00 0.00{ #;DiV/IO!
SUBTOTAL DEL GASTO DE CAPITAL 0.00 *0.00] 0.00 0.00 0.00 0.00] #DiV/ol
7000 |INV. FINANC. Y OTRAS PROV. 0.00 000 0.00 0.00 ~0.00 0.00 #DIV/O!
8000 |PARTICIPACIONES Y APORTACIONES 0.00 0.00 0.00 000 000 0.00 #DIV/O!
9000 DEUDA PUBLICA ‘ 0.00 | 0.00 * 0.00 000 000 0.00 #DIV/O!
SUBTOTAL 1 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00] #DIV/0!
[ TOTAL 0.00 0.00 0.00 000 . 0.0 0.00| #DIVIO!
. . ' ]

3

gLoe 3aolinraas

»

TVIOI40 OJIdoRiad

SS



Hoja 1 de 1

INFORME DE AUTOEVALUACION TRIMESTRAL DEL PERIODO DEL 1 DE AL DE____ DE201
MUNICIPIO: , TABASCO

| PROCEDENCIA: PARTICIPACIONES FEDERALES, RECURSOS PROPIOS, FONDOS Ml Y IV, CONVENIOS (TODOS) ANEXO 3
| RESUMEN DE PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS DEL GASTO PUBLICO MUNICIPAL
EJERCICIO FISCAL
l |
~ TLA 1
CLAVE DEL| PROYECTO! | ‘ UNIDAD DE FuenTe | ASISNACION |POBLACKD) presypuestof | o o | comprowe | Devencan| ssmncioo | paGaDo | puave
num | ua.JPRoGRAMA| coMPONEN NOMBRE reaLzal TUEO D . ofL | L loto0o |menerca] AUTORZADO | ¥ORFRATR] oo aL OAL ALAL AL vevener | misico
PPTARIO e X A DA wucio | Termmno | macio | TERMmo |RECURso] REEIOC D on NCIAL PERIODO | PERIODO | PERIODO | pERIODO | SETEN
VE
PROGRAMA PRESUPUESTAR!O: AGUA POTABLE !
¥ >
tor ko3s 1 REMABILITACION DE LA 029 8180 000 WML Fa2 1500 7022%  80.00%
BARDA DE (A : PERSONA
CISTERNA DE BOMBEG . A
i
Acciones 1 s TOTAL DEL PROGRAMA: | 0.00 0.00
PROGRAMA PRESUPUESTARIO: URBANIZACION ;
|
17 Ko 10 PAVIMENTACION  DE . 67680 67680 M2 32 1500 VA 100.00%
CALLE CON CONCRETO PERSONA
HIDRAULICO . ] s
2 7 Kose 11 PAVIMENTACION  DE 54000 54000 M2 F32 850 A 100.00%
CALLE CON CONCRETO | PERSONA '
MIDRAULICO | s
H |
37 ke 12 REMABLITACION  DE i 1,085.00 1,065.00 M2 F12 1500 A 100.00%
CALLES coN ! PERSONA
CONCRETO s
HIDRAULICO ! .
jones 3 1

L
Total de Acciones 4 . b TOTAL DE FONDO & REMANENTES 2010

0.00 0.00 ANIA
'
NOTA: MENCIONAR EN ESTA PARTE FINAL LOS PROYECTOS CANCELADOS ! :
'
.

|
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CUADRO 4
) | :
' INFORME DE AUTOEVALUAC!ION TRIMESTRAL DEL PERIODO DEL 1 DE AL DE DE 201 .
MUNICIPIO: TABASCO - ANEXO 4
h
w CONCENTRADO DE LAS ACCIONES DE GASTO PUBLICO (PRESUPUESTO TOTAL)
FECHA DE CORTE FISICO: _ DD/MM/AA

FECHA DE CORTE FINAN:

OD/MM/AA

SODAL

HTCIPACIONES FEbERALES 0 0 0 0 #DIvso!
RECURSOS PROPIOS .. ’ o ] 0 0 #DIvIo!
.. RECURSOS PROPIOS DEL EJERC | 0 q 0 0 #DIVIO!
- -REMANENTES DEL EJER 4 0 0 0 0 #HOVIG!
FONDD 1ii ' 0 0 o 0 #HOVIO!
- ] 0 0 0 0 #DIV/O!
| 0 0 o 0 #{DIV/O!
. 0 [} 0 0 #DIVIO!

!
_y 1 0 0 0 0 #DIV/Ot
- ASIGNACION ANUAL T 0 0 0 0 #NI!
BT HENTES: ' 0 ] 0 0 #DIV/Ol
: 6 .00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 o o o 0 #DIvIo!
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AN €1
\ Tt
; \
i INFORME DE AUTOEVALUACION TRIMESTRAL DL PERIODO DL 1D8____ AL ___ DE DE 201 ANEXO
: WOMCIO: . TABARCO
I RELACION DE ACCIONES DE GASTO PUBLICG
! STUACION ; CORCLUIDOS 3 i .
7 ke EARTE &
oo 4{OA D REVES LUGUETER Y oon * heesma 0 w000 00 wo(' nx 00 050 w0l toform|  tocoACMATRA {locte vct e csbtn
oo Yo oot . |100Taciod 0o r 0w 0m|, nw 000 nn no| oo soaoem|AmeTR
oo slcooseraciones ¥ AYUOAS oot | |masovos 000 om o0 00 | 00 %00 00 00| oo roncenfAmARTRA oo 0 e e
") eTOTAL . ne [T "o wni  nm e or woi|  wesen|  weesew
oo 1javuoa wocenTes ooy 1l aroros s0m .00 soc0 om!  sm 6o 0m|  iocow|  icoooulATANITM
= HATENCION 06 L DBNOA o 100 2000 0m am nu| sx .00 no Y 10000m]  100.cou{AMIITIA
8 ¥ AYUDAS AL } ! AOMBSTRA
ooy 3 SNDICATO D ESTE N. oo | [marovee s 00 Y nom| woeo om wm wm|  oocosl  sonoom A
[Avoaer,
o4 4| QOTACION OE ARTICULO® oot ! [+ oomacion 2000 "0 x0 wm] 0o o® nm mon|  rmoowl  1omoen[acseesTRACION )
o0 S{OTTACION DL APARATOS Jot ; 1 notaciol T 0m o oo . me ©0 1000 wo| ronosl  roasonACUeSTRA
|poTACION D8 DEsPENs PARS : I
08 6{PERSONAR OE ESCASOS Joor } |srores %000 00 no om| | w0 wm 0o wm | wow(  1onoo|A
| L L L] nn »n L2 nn 0 Ll RN WO
| )
oot 1jPema esTATAL oot t Fema 00 000 000 now| wx oo Py wo|  imms|  woomACETRA
o~e aleverro ot on om Ao Joon l 1 evenro 0o »n® %00 nm|  nm 000 o0 woo|  soncos| sonoolACNSSTRA
v o|evenTo oeL DA 08 LAS DS o0t " s evento 6o 00 0o 6ol ®w e n® o0 tooov{  tonmoulaTamesTIM
soven sjevento oeL v et wagsTRG ot ) 00 0m FT) nw|  sam LT nm wo|  omm] ool
oo oot . i 1 evesto 00 00 %00 w00 00 nm 00| toomm|  socm|ABSITRA
i .
3
'DF OPERACION i Pr—
= shewrommento ot caLEs Y fir 1 accion woo 00 0w om| 0w no oo %o ocon  ronoonAoN
[avamoas |
ovn [ Fendindodiivmsaniabni oo |11 accion 00 oo 0o nm| 0w 0o sam sam]  1000m] 10000 ”““'"""
GASTOS OF OPERACION DEL . P,
L] 11[FROGRAMA OEBASOLVE DR AGUA  [001 t ACCION 000 30.00 0.0 vm| |nn 2.0 20.00 000 10000%]  100.00%| [ caon
|oasTos OF osERACION DE LA | ) —
o V2{PLANTA DE TRATAMIENTO O AGUA|oz8 1 accion am 200 a0 om| o 00 no 00{ 0ok  rcaconAe
- ot uuu..:v " "o " om| s - s wae]  wesen!  wesew
fod TOTAL ACCIONES CEL FROGRAMA OPERATIVO ANUIAL 303 ] ) " £ 0. L) ) "o 1000 100.00x)  vwnsex|
A USTAR EN =)
MATO .
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ANEXO 41
1de 3

INFORME DE AUTOEVALUACION TRIMESTRAL DEL PERIODO DEL 1DE AL
UNICIPIO . TABASCO .
RELACION DE ACCIONES DE GASTO PUBLICO

DE DE 201

PROCEDENCIA: REFRENDOS DE PARTICWPACIONES FEOCERALES
CONCLLIDO

D cr

ANEXO 4.2

. ctave
CON| PROGRAMATICA
s UR-ALPR
003 1 EVENTO $0.00 3000 so00| ! os000 $0.00 $0.00 30.00 $0.00 | KOOI | 100.00% ACION
002 2|DOTACION DE LENTES 001 1 DOTACI $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 L] 100.00% | ADMINISTRACION
H{SINDICALIZADOS) j |
003 3|cOOPERACIONES ¥ AYUDAS 001 20 AFOYO! $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 0.00 $0.00 $0.00 $0.00| MOV | 100.00%)AD ON
003, SUBTOTAL $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 £0VIOL 100.00%, PROMED!
o
! PORCENT
uat
[+ HEsh g i
5 X Lo
|
001 1[AYUDA A INDIGENTES 00y 50 APOYO] $0.00 $0.00 £0.00 ' s0.00 $0.00 30.00 $0.00 3000 | mOVAI | 10000% ION
o0z 2| ATENCION DE LA DEMANDA 001 100 APOYS $0.00 $0.00 $000| , $0.00 $0.00 $0.00 30.00 3000 | #ovor | 100.00%|AL ION
CIUDADANA MINMA
003 3|COOPERACIONES Y AYUDAS AL [001 20 APOYO 30.00 30,00 s0.00 $0.00 50.00 $0.00 $0.00 s000| sowet | 100, N
{SINDICATO OE ESTE H. . | ‘
[AYUNTAMIENTO
004 4] DOTACION DE ARTICULOS 001 100TACK] $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 #0vo 100.00%; ON
oerPorTIVOS
008 5/DOTACION DE APARATOS 001 1007ACK] $000 30.00 30.00 ! s0.00 $0.00 30.00 30.00 $0.00 [ DIV | 100.00%|ADMINISTRACION
ORTOPEDICOS
008 B8|DOTACION DE DESPENSA PARA oDt 1L0TES $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 #,0ivin 100.00% | ADMINISTRACION
PERBONAS DE EBCASOS
RECURBOS ECONOMICOS
008 SUBTOTAL $0.00 30.00 $0.00 5$0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 #0IvI0! 100.00% PROMEDI
o
[PORCENT
b uaL
4
N 1 FERIA $0.00 $0.00 $0.00 | | 20.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 MDIVIOL 100,
; 1 EVENTO $0.00 $0.00 30.00 30.00 $0.00 $0.00 30.00 $0.00 [ #OwvI | 100.00% ON
] 1 EVENTO| $0.00 $0.00 $0.00 30.00 30.00 $0.00 $0.00 3000 | #OvID | 100.00% N
1EVENTO! 30.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 30.00 5000 | wowol | 00,
f 1 EVENTO| $0.00 $0.00 0.0 8900 30.00 $0.00 20.00 3000 | ®ove! | 100,
; TR |
S . 1ACCION $0.00 $0.00 30.00 3000 20.00 0.00 $0.00 s0.00 | sovor | 100.00% l
-y ! 1 ACCION $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 30.00 | #DVIOL | 100.00%] ADMINISTRACION
o ! 1 ACCION $0.00 $0.00 30.00 $0.00 20,00 30.00 $0.00 3000 | #OWK | 100,
3
' =
seee 12|GASTOS DE OPERACION DE LA 1001 1ACCION $0.00 30.00 $0.00 $0.00 20.00 30,00 30.00 s000| ®OVO! | 100.00%
PLANTA DE TRATAMIENTO OE . ) " ’
L 1 &
oar TOTAL ACGIONES CONCLUIDAS DEIL PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2013 $0.00 $0.00 $0.00 0.00 .00 $0.00 $0.00 $000 | ®ovmr | 100.00%)
ey TOTAL ACCIONES DEL PROGRAMA DPERATIVO ANUAL 301 $0.00 .00 $0.00 |35 $0.00 0.0 £X) .00 L_W:.T‘ 100.00%)
] ! ! I
EK DSTAR ENE JGAR GASTO CORITIENTE. ¥ AL FINAL GASTO DF CAPH
[
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ANEXO 4.1
Tdet

ANEXO 4.3

o w000 | eovor | 1o0.0omfADMMETRACION R
o2 \ 000 | #DVOL | $00.00%[ADMIMSTRACION
L i s000] momor | 100.00%|ADMISTRACION
- { el wowm | weeey) PROMEDIO
H PORCENTUM.
!
i .
'
o :{Avunu INDIGENTES oo ) s0 APOYOS $0.00 30.00 30,00 000 20.00 .00 2.0 5000| SOMDI | 100.00%|ADMNISTRACION
o0z 2{ATENCION DE LA DEMANDA oot t 100 APOYOS 30.00 $0.00 0,00 $0.00 000 000 $0.00 2000 SOV | 100.00%[ADMINISTRACION
|CHICADANA WA !
o YAYUDALAL oot 20 APOYOS %.00 3000 3000 .00 5000 3000 0.0 3000 ]  SOVO!
SINOICATO DE ESTE H,
|Avunrassento |
o0t 4|DOTACION DE ARTICULOS 001 1 DOTACION .00 000 3000 30,00 $0.00 200 50,00 3000 ] SONTX | 100.00% ADKMINIFTRACION
oo S{DOTACION DE APARATOS o1 ) 1 DOTACION $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 .00 2000 30.00 00| oo | 100,00 ]ADMNISTRACION
\oRTOPEDICOS
oos #|DOTACION DE DESPENSA PARA  |001 . 1LOTES 30.00 $0.00 $0.00 000 $0.00 50.00 000 $000] BOMOE | 100.00%|ADMNISTRACION
|PERSONAS OE ESCASOS i
[NECURSOS ECONOMICOS
! .00 s0.00 50.00 s 000 a0 .00 080 ) MOV | We0eN |prosmeDio
. PorcEnTUAL
e | )
oo 1| FERa ExTATAL 001 f t FERIA 30.00 30,00 $0.00 2000 000 2000 0,00 3000 somoe | 100,00 [ADMSRETRACION
o 3| EVENTO DE DiA DEL MRO 00t i 1 EVENTO 30.00 $0.00 3000 2000 .00 0.00 5000 | DIWOH | 100.00% | ADMINIS TRAGION
ot 4|EVENTO DEL DIA DE LAS MADRES {001 1 EVENTO 0.00 $0.00 $0.00 20.00 0.0 0.0 3000 3000 | MO | 100.00% LACMIS TRACION
oy S|EVENTO DEL DiA DEL MAESTR0 (001 1 EVENTO $0.00 1000 30,00 3000 3000 000 3000 00| eovoi | 100 0oniaomNISTRACION
sess 8| REALIZACION OF EVENTO DEL DA {001 1 EVENTD %0.00 .00 s000 0.0 30,00 w00 5000 5000 | WiDIVAGI | 100.00% | ADMINISTRACION
[DEL SERVIDOR PUBLICO '
{
KA i
qﬁvos DE OPERACION DEL dor | o t ACCION 000 0.0 .00 000 $0.00 0.x 0,00 3000 | #OWAN | 100.00% [ ADMINISTRAGION
MANTEMIENTO DE CALLES ¥
|avemoas
] 3 ont 001 1 ACCION $0.00 3000 $0.00 $0.00 3000 .00 3000 so00 | 0wl
|SERVICIO DE LMPIA f
- 11[GASTOS DE OPERACION DEL 001 1 ACCION 0.0 s0.00 3000 0o $2.00 .00 w000 5000 | #OVON | 100.00%[ADMMISTRACION ‘
PROGRAMA DESASOLVE DE AGUA I
ey \
oese| 12|GASTOS DE OFERACIONDE LA oot 1 liaccion $0.00 000 3000 30,00 $0.00 $0.00 .00 $00| #DVAN | 100.00%|ADNINISTRACION
PLANTA DE TRATAMIENTO DE AGUA !
! .
TOTAL ACCIONES 201 s0.00 .00 $0.00 000 e .00 5000 tose | wonm | tees0x I
=3 TOTAL ACCIONES DEL PROGRAMA OPERA- VO ANUAL 1013 ¥ Toe X ) ) Tose e KX 00| MONA | teesox| i
NOTA, 1574 EN PRIMER LUGAR GASTO CORRICHTE, Y AL EIN-Y, GASTO DE CAPTTAL
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ANEXO 41
1 1001
)
. ‘ INFORME DE AUTOEVALUACION TRIMESTRAL DEL PERIODO DEL 1DE___ AL___OE__ DE 201 ANEXO 4.8
H MUNICIPIO: - TABASCO
RELACION O ACCIONES DE GASTO PUBLICO
‘ PROCEDENCIA: RECURBOS DE FONDO M ASIGNACION ANUAL
STUACION : CONCLUIDOS f
o001 1|01A DE REYES (JUGUETES Y %000 .00 S0 %00 %000 000 000} Moo 100 00% |ACMINISTRACION
ACTIVIDADES) 1
o002 2|DOTACION DE LENTES s0.00 2000 0.0 3000 5000 .00 00| HOMO 100.00% | ACMIMSTRACION
(SINDICALZADOS) :
003 3|COOPERACIONES Y AYUDAS .00 00 0.0 o0 000 .00 3000| mOVOH 100.00% | ADMINISTRACION
603 e s000 000 o0 LY} saoe t0.00 | movm 108.00%, PROMEDIO
i poRCENTUAL
! .
o1 1|AYUDA A INOIGENTES 004 50 .00 $0.00 s0.00 %0.00 $0.00 200 20,00 s000 |  #omeon 100.00% [ ADMINISTRACION
002 2| ATENCION DE LA DEMANDA 00" . 100APOYOS]  $000 $0.00 .00 0o | 900 20,00 000 som|  sovo 100.00%) AOKNMISTRACION
CIUOADANA MINIMA
[ 3[COOPERACIONES ¥ AYUDASAL |00 20 APOYOS w00 %00 3000 %00 0w 0w 00 3000 HOVO! 100.00% JADMINISTRACION
SINDICATO DE ESTEH, :
AYUNTAMIENTO
004 1|DOTACION DE ARTICULOS oo 1 o&.ucmn $0.00 $0.00 0m %000 2000 %000 000 w00 |  movo 100.00% [ADMINISTRACION
DEPORTIVOS !
005 5|DOTAGION DE APARATOS 001 100TACION|  30.00 000 5000 000 * 3000 0,00 000 00| oo 100.00% | AOMINIBTRAGION
ORTGPEDICOS
008 &{DOTACION DE DESPENSA PARA  Joo- + LOTES 200 .00 0.0 %000 000 $0.00 %000 s000| oVl 100.00%| AOMIMSTRACION
PERSONAS DE ESGASOS :
RECURSOS ECONOMICOS H t
t
00| susToTAL X 00 .00 to.00 0o 'se [Y) 00 t008|  mowmt 108.00%, PrOMEDID
PORCENTUAL
| :
01 1lFenu ESTATAL o1 1 eekn .00 000 $0.00 50,00 13000 000 €000 2000]  #OMVH 100.00% | ADMINISTRACION
pore 3EVENTO DE DIA DEL NIRQ 001 1 EVENTO 3000 $000 30.00 3000 $0.00 30.00 $0.00 saoo{ ROl 100.00% | ADMINISTRACION
wrcr 4|EVENTO DEL DIA DE LAS MADRES |00t 1 EVENTO 000 .00 00 200 2000 %000 .00 s000|  mOwm 100 00% | ADMIMSTRACION
pear §|EVENTG DEL DIA OEL MAESTRO  [oot 1 EVENTO 2000 0.0 00 000 50,00 5000 0.0 o0 |  mONGH 100.00%| ADNIMSTRACION
ey SREALZACION DE EVENTO DELDIA |00 1 EVENTD 30.00 .00 .00 000 {5000 30.00 .00 00| movor 100.00%{ADMINISTRACION
DEL SEAVIDOR PUBLICO i
e il |
.k : ¢ i g AL
e 9 K OEL 001 1 action 0.00 $9.00 .00 0.0 %000 sa00 $000 00| Moo
MANTENWRENTO DE CALLES ¥
AVENIDAS 1 N
Lo 10/GASTOS DE OPERACION DEL 00y 1 ACEION 000 000 0,00 1000 3000 $9.00 .00 000  sOVEL 100 0% { AOMINIS TRAGION
SERVICIO DE LIMPIA '
e 11|GASTOS DE OPERACION DEL 001 1 AcEion $0.00 s0.00 000 %00 30.00 .00 0,00 som | mowel 100.00% |ADMINISTRACION
PROGRAMA DESASOLVE DE AGUA H '
NEGRAS i -
il 12|GASTOS OE OPERACIONDELA |00t 1 ACCION 3000 $000 000 3000 3000 30,00 %000 00|  rmowm 100.00% JADMINISTRAGION
PLANTA OE TRATAMIENTO OE AGUA|
NEGRAS
; —T
s TOTAL ACCIONES COMCLINDAS DEL 1o ANUAL 2013 0.0 0.00 .00 CX] koo Py o LY w0.00% P
ver TGTAL ACCIONES DEL PROGRAMA OPERATIVG ANUAL T013 W50 0.0 EX] Ex) .00 nos fose 000 | mOWRT 90.00%| \
I —3 I Il ]
| T
TIOTA_UISTAR EN PRIWER | UGAR GASIQ CORR] LFIVACE S, EITAL I
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RELACION DE ACCIONES DE GASTO PUBLICO

PROCEDENCIA: RECURSO DE FONDO W REFRENDOS Y REMANENTES

ANEXO 41
0 1dey
:
. INFORME DE UACION | oer pert DEL 1DE AL__ OE DE 201 ANEXO 4.8
. MUNICIPY: - TABASCO

ewave 3
URALPP . ag
2
Ehfars ! ’
001 1|ow o meves uGueTesy  loor I 1 EvENTO .00 30.00 20,00 00| 0| 3000 .00 WO0| HOMO | 100.00% | ADMBRSTRACION
JACTIVIOADES}
oo 2JDOTACION O LENTES 001 | |1 oomacion .00 000 000 00| ;| 0.0 $000 | sover | 100.00%|aDsmmaTRAGION
{SINDICALIZADOS) .
o I|COOPERACIONES YAYUDAS 001 t 20 APOYOS .00 0.0 0,00 s080| 00| w00 3000 5000 | @OV | 100.00%{ADMIMISTRACION
23] SWTOTAL | 0. e 008 0| sem nm 0 00| mOwm: | teesen m "
o 55" f !
001 tlavuoa a mocenTes 001 ! lmarovos $0.00 2000 0.00 00| moo| s s000 000 smovo | 100.00% AosmasTrRACION
002 2| ATENCION DE LA DEMANDA 001 100 APOYOS 2000 3000 %00 00| $000{ 20 $0.00 3000 | DV | 100.00%|ADMMSTRACION
i CHDADANA
3|COOPERACIONES ¥ AvUDAS s {001 20 APOYO08 (1] 00 000 wil mo| s 2000 000 | @O0 | 100,00% ADMIMSTRACION
I SINDICATO DE € .
AYUNTAMIENTO
e 4|DOTACION DE ARTICILOS 001 I |y ooracion %000 30.00 2000 %000| swoo| oo 2000 000 | HOVD | 100.00%|nOMMISTRACION
[OEPORTIVOS
003 S{DOTACION DE APARATOS oot 1 0OTACION 3000 200 2000 %00| smf oo ».00 5000 | SOMVON | 10000%| ADMNISTRACION
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| MUNICIPIO: ________, TABASCO
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, MUNICIPIO: , TABASCO
| ESTADO DE SITUAGIGN DE LA DEUDA PUBLICA ANEXO 6
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89

r]

IVIOI40 0O21a0id3d

gloz3goinnraas



1 ANEXO 7 %

INFORME DE AUTOEVALUACION TRIMESTRAL DEL PERIODO DEL 1 DE At DE DE 201
i Municiplo: ________, Tabasco
~ “ Relacion de Actas de Cabildo celebradas del 01 de enero al ____de _de 2013
No. De Tipo de ; )
‘ A Observaciones
Sesién sesién Fecha cuerdos
01 21/01/20- }lLectura y aprobaci6n del acta inmediata anterior. Aprobado
' Se someti6 para aprobacion del honorable cabildo,
' Se someti6 para aprobacion del Honorable Cabildo, !a priorizacién de las siguientes obras:
' Rehabilitacién de alumbrado pablico de la calle...
02 01/02/20- |Lectura y aprobaci6n del acta inmediata anterior. Aprobado
, Se someti6 para aprobaciéon del Honorable Cabildo, las adecuaciones presupuestales de
‘ participaciones, recursos propios, Ramo 33 (aportaciones federales) y recursos convenidos del mes
de...
| Se sometié para aprobacion del Honorable Cabildo, 1a ...
03 28/02/20-- |Lectura y aprobacion del acta inmediata anterior. Aprobado
I. Se sometié para aprobacion del Honbrable Cabildo, las adecuaciones presupuestales de ..
04 30/03/20-— |Lectura y aprobacion del acta mmed\ata anterior. Aprobado
; Se someti6 para aprobacién del honorable cabildo, las adecuaciones presupuestales de
. participaciones, recursos propios, ramo 33 (aportaciones federales) y recursos convenidos del mes
' de..
! Se sometié a consideracion del honorable cabildo, la designacién del C...., como titular y enlace
: municipal para ei programa oportunidades, entre este Honorable Ayuntamiento y la Delegacion
{ Federal para el Programa Oportunidades.

El Suscrito C. , Secretario del Ayuntamiento: Hago.congtar que la informacion relacionada en este documento, corresponde a las Sesiones de
Cabildo que el Honorable Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Tabasco ha celebrado en el trimestre del afio . Las

cuales obran en e! libro de actas|del trienio 2013-2015. Por lo que extiendo la presente en la Ciudad de , Tabasco a los dias del mes de
de afto dos mil ___. | '

EL Secretario del Ayuntamiento .
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| | ANEXO 8
. a CUADRO DE FIRMAS
: MUNICIPIO DE:

| |
EN CUMPLIMIENTOII A LOS ARTICULOS 41, PARRAFO 'CUARTO DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO DE
TABASCO; 2, FRACCION XVII, 8, PARRAFO CUARTO, 14 FRACCIONES Il Y XI DE LA LEY DE FISCALIZACION ’

SUPERIOR DEL ESTADO; 29, FRACCION VIi DE LA LEY, ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO’_ DE TABAS - »
PRESENTAMOS LA AUTOEVALUACION TRIMESTRAL 201__ Y MANIFESTAMOS BAJO PROTESTA DE - =

0.

DECIR VERDAD, QUE LAS CIFRAS PRESUPUESTALES Y FINANCIERAS, ASi COMO LOS AVANCES FiSICOS-
FINANCIEROS DE LAS OBRAS Y ACCIONES, CONTENIDAS EN ESTE DOCUMENTO DE AUTOEVALUACION DEL H.
AYUNTAMIENTO DE: , TABASCO, CORRESPONDEN A LOS REGISTROS CONTABLES Y PRESUPUESTALES,
ASi COMO A LOS PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS Y PROYECTOS AUTORIZADOS AL 31 DE DE 201___;

NO EXISTIENDO OMISION DE REGISTRO DE DOCUMENTO ALGUNO, POR LO CUAL ASUMIMOS LA

RESPONSABILIDAD DE SU CONTENIDO. ,

NOMBRE Y FIRMA DE FUNCIONARIOS PARTICIPANTES:

1

i
1

CONTRALOR MUNICIPAL

_ DIRECCION DE FINANZAS

DIRECCION DE OBRAS, ORDENAMIENTO TERRITORIALES Y

DIRECCION DE PROGRAMACION ‘ SERVS. MPALES

|
DIRECCION DE DESARROLLO

SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

VI0140 021aotd3ad
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- ANEXOS

Formato de modificacion presupuestaria

Formato e instructivo de la orden de pago

Formato de relacién de documentacion anexa a la orden de pago
Cédula programatica de obra

ol i

ANEXOS DE

Anexos de informacion presupuestaria

Estado Analitico de Ingrescs
Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos

|. Administrativa
il. Econdimica y por Cbjeto del Gasto
Itl. Funcional-Programatica



RELACION DE ACCIONES CONVENIDAS PARA SU EJECUCION CON DEPENDENCIAS ESTATALES Y FEDERALES EN EL TRIMESTRE

N,

INFORME DE AUTOEVALUACION
|

TRIMESTRAL DEL PERIODO DEL 1 DE AL

MUNICIPIO: _______ | TABASCO

DE DE 201

ANEXO 4.B

PROYECTO / UBICACION

T
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ESPECIFICAR

TOTAL RECURSOS CONVENIDOS
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SUBTOTAL

INFORME DE AUTOEVALUACION TRIMESTRAL DEL PERIODO DEL 1 DE AL

MUNICIPIO DE TABASCO .
CONCENTRADO DE EGRESOS POR FUENTE DE FINANCIAMIENTO

DE DE 201
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PERIODICO OFICIAL 6 DE JULIO DE 2013

TRANSITORIOS \

PRIMERO.- Las disposiciones normativas del presente Manual seran susceptibles de
medificarse conforme las actualizaciones del marco juridico dque \regule los momentos
contables del gasto y el que emita el CONAC. :

SEGUNDO.- Para la interpretacién de este Manual sera competente,.la. Direccion-de—
-Contraloria Municipal y € Organo Superior de Fiscalizacion del Estado, en el ambito de
su competencia.

TERCERO.- Se deroga en lo aplicable al Municipio de Paraiso Tabasco, el Manual de
Normas Presupuestarias y de Ejercicio del Gasto Publico Municipal publicado en el
Periddico Oficial de fecha 23 de enero de 2010.

APROBADO EN EL SALON DE SESIONES DEL H. CABILDO EN EL PALACIO
MUNICIPAL DE PARAISO, TABASCO A LOS 08 DIAS DEL MES DE ABRIL DEL DOS

MIL TRECE.

] W8T TUC

LOS REGIDORES — -

Y
IR | :

M HRoprRIdRE r';!.BERT CP. SEBASTIAN SAKTOS PEREZ
_~CARRILED JIMENEZ SINDICO DE MACIENDA
“PRESIDENTE |

C. GUADALUPE SANCHEZ PEREZ C. JOSE ANTONIO ALEJANDRO

TERCER REGIDOR JAVIER

CUARTO REGIDOR

o

77
C. JORGE VERGUZCOSORTES ' C. MIRIAM MAGARA SANTOS
QUINTORE ~ SEXTO REGIDOR
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# L \/
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C.VICTOR JESUS SEVILLA PEREZ C. ALMA YORIELA PEREZ SALAZAR
OCTAVO REGIDOR

Al
\J
C. PAULALS RILLO PULIDO C. RQSANA GOMEZ ALEJANDRO
NOVENO\REG.'DOR DECIMO REGIDOR
Y
N . ¢ "‘3//
' Y
C. FABIOLA DE LA FUENTE C. MAGDALENA DE LOS ANGELES
] GONZALEZ , GUTIERREZ VELEZ
DECIMO PRIMER REGIDOR- - - DECIMO SEGUNDO REGIDOR

Y EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 29 FRACCION IV DE
LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO, PROMULGO
EL PRESENTE MANUAL DE NORMAS PRESUPUESTARIAS PARA EL MUNICIPIO
DE PARAISO TABASCO, PARA SU DEBIDA PUBLICACION Y OBSERVANCIA EN EL

MUNICIPIO DE PARAISO, TABASCO, A LOS 08 DIAS DEL MES DE ABRIL DELANO /"
DOS MiL TRECE.

LIC. PEDRO DOMiNGUé CUPIL . /
SECRETARIO DEL AYURTAMIENTS unos 7%

: ARIABEL
AVUNTAMIENT O

PRESIDENG
mummPALM
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sobemose  Tabasco

Estado de Tabasco cambia contigo

El Periédico Oficial circulalos miércoles y sabados.

Impreso en laDireccién de Talleres Graficos de la Secretaria de Administracion,
bajo la Coordinacion de la Direccion General de Asuntos Juridicos de la
Secretaria de Gobierno.

Las leyes, decretos y demas disposiciones superiores son obligatorias por el
hecho de ser publicadas en este periédico.

Para éualquier aclaracién acerca de los documentos publicados en el mismo,
favor de dirigirse a la Av. Cobre s/n. Ciudad Industrial o al teléfono 3-10-33-00
Ext. 7561 de Villahermosa, Tabasco.



