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REGLAMENTO INTERIOR DE LA REPRESENTACION DEL
GOBIERNO DEL ESTADO EN EL DISTRITO FEDERAL -

LIC. ARTURO NUNEZ JIMENEZ, GOBERNADOR DEL ESTADO DE TABASCO, EN
EJERCICIO DE LAS FACULTADES QUE ME CONFIERE EL ARTICULO 51,
FRACCION |, DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y
SOBERANO DE TABASCO; CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS
ARTICULOS 7, FRACCION Il Y 8 DE LA LEY ORGANICA DEL PODER EJECUTIVO

DEL ESTADO DE TABASCO; Y

CONSIDERANDO

PRIMERO: Que el dia 26 de diciembre de 2012 fue publicado en el Suplemento B 7336
del Periodico Oficial del Estado el Decreto 270, mediante el cual fueron aprobadas por
el H. Congreso del Estado las reformas a la Ley Organica del Poder Ejecutivo, con el
objeto de establecer los principios y bases de organizacién y funcionamiento de la
Administracion Publica del Estado de Tabasco, vigentes a partir del 1 de enero de 2013.

SEGUNDO: Que a raiz de la reforma a los articulos 4, 13 y 14 de la Ley Organica del
Poder Ejecutivo, la unidad administrativa denominada Representacién del Gobierno del
Estado en el Distrito Federal dependiente de Gubernatura, como su nombre indica,
asume la funcion de Representar al Gobierno del Estado de Tabasco, de manera
permanente, ante las autoridades administrativas que legalmente se encuentren
establecidas en el Distrito Federal, con excepcién de los casos que por mandato de ley
0 por necesidades del servicio dicha representacion corresponda a Dependencias,
Entidades u Organos de la Administracién Publica especificamente sefalados.
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TERCERO: Que el articulo Transitorio Tercero del Decreto 270 establece, que el
Ejecutivo Local dictard los acuerdos y medidas administrativas conducentes, en el
ejercicio de sus atribuciones, para el adecuado cumplimiento del mismo, por lo cual los
titulares de las Dependencias deberan someter a consideracién del Titular del Poder
Ejecutivo Estatal los proyectos integrales o, en su caso, de reforma a los respectivos
reglamentos interiores, dentro de los noventa dias siguientes a la entrada en vigor del

referido Decreto.

QUINTO: Por todo lo anterior, el titular de la Representacion del Gobierno del Estado
en el Distrito Federal sometié a la consideracion del Ejecutivo Estatal un proyecto de
Reglamento Interior de la primera, con el objeto de establecer la adecuada organizacion
de dicha Unidad Administrativa, para alcanzar los objetivos y metas que la legislacion le
confiere y fijar la responsabilidad que tendran sus unidades administrativas.

Por lo antes expuesto, fundado y motivado tengo a bien expedir el siguiente:

REGLAMENTO INTERIOR DE LA REPRESENTACION DEL GOBIERNO DEL
ESTADO EN EL DISTRITO FEDERAL.

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES
Articulo 1. Las disposiciones de este Reglamento tienen por objeto normar las bases

para la organizacion, estructura organica y funcionamiento de la Representacion del
Gobierno del Estado en el Distrito Federal.

Articulo 2. Para los efectos de este ordenamiento y salvo mencion expresa, se

entendera por:

l. Dependencias: Las que tienen este caracter de acuerdo con el articulo 4 de la
Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco;

1. Entidades: Las entidades paraestatales creadas por Ley, Decreto o Acuerdo del
Ejecutivo Estatal que cuenten con personalidad juridica y patrimonio propios, las
empresas de participacion estatal mayoritaria, los fideicomisos publicos vy
cualquier otra entidad juridica de naturaleza similar, en los términos que
establece el articulo 40 de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de

Tabasco;
D Gobernador: El Gobernador del Estado Libre y Soberano de Tabasco;

iV.  Ley: La Ley Organica del Poder Ejecutive del Estado de Tabasco;

V. Reglamento. EI Reglamento Interior de la Representacion del Gobierno del
Estado en el Distrito Federal;
Vi Re resentacion del Estado: La Representacion del Gobierno del Estado en el

Oisirito Federal; y
Vi, Titular: El Representante del Gobierno del Estado en el Distrito Federal.
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Articulo 3. La Representacion del Estado es una Unidad Administrativa dependiente de
la Gubernatura, auxiliar directa del Titular del Poder Ejecutivo, competente para ejercer
las siguientes funciones y obligaciones:

l. Representar al Gobierno del Estado, de manera permanente, ante las
autoridades administrativas que legalmente se encuentren establecidas en el
Distrito Federal, con excepcién de los casos que por mandato de ley o
necesidades del servicio dicha. representacion corresponda a dependencias,
entidades u 6rganos de la Administracion Pablica especificamente senalados;

1 Realizar los estudios, proyectos y asesorias que le encomiende el Gobernador;

I, Instaurar métodos de coordinacién y seguimiento para la debida atencion de los
asuntos que se remitan a las diversas instancias de la Administraciéon Publica;

V. Informar al Gobernador de los avances y resultados de su gestién plblica como
Titular;

V. Instrumentar sistemas de atencién e informacién para la difusién y promocion de
las actividades de los ambitos publico, social y privado;

VI.  Establecer vinculos de cooperacion y asistencia mutua con las representaciones
de otras Entidades Federativas en el Distrito Federal; y

Vil. Las demas que en relacion con su competencia le sefiale el Gobernador.

Articulo 4. Para el despacho de los asuntos que le competen la Representacion del
Estado se auxiliara de las Unidades Administrativas, que se establezcan en este
Reglamento, asi como aquéllas que por las necesidades del servicio se establezcan en

los manuales de organizacién y de procedimientos de la misma.

Articulo 5. Para alcanzar los objetivos, estrategias y prioridades del Plan Estatal de
Desarrollo, los planes y programas especiales, los titulares de las unidades
administrativas de la Representacion del Estado, sus oérganos desconcentrados,
entidades paraestatales y servidores publicos subordinados, planearan, guiaran y
conduciran la ejecuciéon de sus politicas publicas en el marco del Sistema Estatal de
Planeacién Democrética, en congruencia con la Ley de Planeacion de orden estatal,
sujetando el ejercicio de sus atribuciones a los principios establecidos en fa Ley.

CAPITULO }I
DE LA ORGANIZACION

Articulo 6. Al frente de la Representacién del Estado habra un Titular quien sera
nombrado y removido libremente por el Gobernador.

Corresponde originalmente al Titufar fa planeacion, administracion, tramite, resolucion y
despacho de los asuntos que competen a la Representacion del Estado, asi como su
representacion juridica, el cual para la mejor atencién y por razones de organizacion,
podra delegar a servidores publicos subalternos las facultades que las leyes Ie
confieren, con excepcidn de aquéllas que las propias disposiciones legales impidan o
reserven para su ejercicio directo.
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Ariiculo 7. Para el estudio, planeacion y despacho de los asuntos de su competencia la
Representacion del Estado contara con las siguientes Unidades Administrativas:

-

(&)

. Representante del Gobierno del Estado

l 1. Secretaria Particular.

Direccion de Administracion.
Direccion de Comunicacién Social y Relaciones Publicas.

Unidad de Asuntos Juridicos y Acceso a la Informacion.
Direccion de Informatica.

A
H

SN 'N

1)

. Oficina de Desarrolio Econdmico, Turismo y Cultura.

2.1 Direccidn Ceneral de Desarrollo Econémico y Turismo.
2.2. Direccion General de Cultura.

Oficina de Asuntos Internacionales y Vinculacion del Gobierno

3.1. Direccién General de Asuntos Internacionales.
2.2. Direccion General de Coordinacion con los Estados y Mumctplos

4, Oficina de Enlace !nstttucnonal

4.1, Direccién General de Disefio y Seguxmlento de Agenda y Mecamsmos de
Vinculacién.

4.2, Direccién General de Asesores.

4.2.1. Direccién de Asesoria en el Sector Energetlco y. Econémico.
4 2 2 Dlrecc:on de Asesorla en el Sector Socnal ‘ o :

. R CAPITULO m
DE LAS ATRIBUCIONES DEL TITULAR Y SUS UNIDADES ADMINISTRATIVAS

Articulo 8. Corresponde al Titular de la Representacnon del Estado, el gjercicio de las
siguientes atribuciones y obligaciones:

l.

.

Representar oficialmente al Gobierno del Estado de Tabasco y particularmente
al Gobernador, ante las dependencias e instituciones federales y municipales
en el Distrito Federal y en general, ante las dependencias publicas e
instituciones u organizaciones privadas en la Ciudad de México;

Fungir como enlace con organismos internacionales y cuerpo diplomatico
acreditados en Meéxico, al igual que ante organismos no gubernamentales,

nacionales y extranjeros;

Promover continuamente la identidad cultural, turistica y econémica del Estado
entre la comunidad tabasquefia radicada en el Distrito Federal, instituciones
educativas de nivel medio, superior, dependencias y publico en general;
Fomentar entre los empresarios nacionales y extranjeros, inversiones
nroductivas en beneficio de las actividades econdmicas, turisticas y sociales del
Lstado de iatasco y todas aquellas que e encomiende el Gobernador;

?-f*abiecer los enlaces necesarios a nivel- de instituciones, organismos y
znendencas publicas y privadas, para apoyar las actividades del Gobierno del
&ado de Tabasco, en beneficio de la comunidad tabasquefia radicada en la

ludad de México;

O m (1
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V1.

Vil

VHI.

XI.

Xl

Xt

Xiv.

XV.

XVI.

Difundir a través de distintos medios de comunicacién tales como prensa
escrita, radio, television y redes sociales las actividades econémicas, turisticas,
el

culturales y programas sociales, avances y trabajos desarrollados por e
Gobierno de Tabasco, conforme al Plun Estatal de Desarrollo;

Instrumentar acciones en el ambito de su competencia, para generar presercia
institucional y posicionamiento estratégico del Gobierno del Estado de Tabasco
en el Distrito Federal, :

Informar al Gobernador sobre la ejecucion y avances de los programas a su
cargo, que se deriven del Plan Estatal de Desarrollo y sobre el desemperfio de
las comisiones y funciones que le sean conferidas; .

Acordar con el Gobernador o con los Titulares de las Unidades Administrativas
que forman parte de la Representacion del Estado, la resolucion de los asurics

gque asi lo requieran;

Expedir con base en este Reglamento, los manuales de organizacién y de

procedimientos de la Representacién del Estado;

Evaluar periédicamente el desempefio y productividad de las unidades
administrativas de la Representacion del Estado, para determinar el grado de
eficacia y eficiencia en el cumplimiento de sus atribuciones y en los casos que
considere pertinente, proponer al Gobernador la modificacién de ia estructura
administrativa, para mejorar la prestacién del servicio publico que brinda la
Representacion del Estado;

Custodiar y resguardar los archivos de la Representacion del Estado, de
conformidad con las disposiciones legales y administrativas aplicables;

Rendir al Gobernador peridédicamente un informe-exhaustivo de los avances
que tengan los proyectos a cargo de la Representacion del Estado;

Regular, instrumentar, coordinar, supervisar, difundir y evaluar las politicas,
programas y presupuestos de la Representacion del Estado, asegurando su
participacion en el Sistema Estatal de Planeacién Democratica y establecer, de

conformidad con la normatividad aplicable, los indicadores de desempefio de -

cada uno de los programas sefalados;

Administrar los sistemas de programacion, informacién y evaluacion bajo su
responsabilidad y aquellos que se realicen en coordinacién con otras
Dependencias, conduciendo sus actividades en forma programada, en
congruencia con sus atribuciones y con base en las politicas, prioridades y
restricciones que en términos de las leyes establezca el Gobernador para lograr
los objetivos y metas de los planes y programas de desarrollo, conforme a la
normatividad 'y autorizaciones que emitan, en forma individual o de comdn
acuerdo, la Secretaria de Planeacion y Finanzas, la Secretaria K de
Administracién, la Secretaria de Contraloria, la Coordinacién General de
Asuntos Juridicos o la Coordinacion General de Desarrollo Regional v
Proyectos Estratégicos, en lo que corresponde a sus funciones  cori
Dependencias globalizadoras; . S S
Proponer al Gobernador en colaboracién con la Coordinacion General de
Asuntos Juridicos los proyectos de iniciativas y decretos de reforma y
actualizacion de leyes, reglamentos y demas disposiciones juridicas,
relacionados con el ambito de sus atrbuciones: 4
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XVIl. Instrumentar sus manuales de organizacion y de procedimientos
administrativos, remitiéndolos a las Dependencias competentes, para su

aprobacién y expedicion,
XVIHl. Dictar las medidas, acuerdos, lineamientos, circulares y érdenes necesarias
para el adecuado funcionamiento y constante mejoramiento de las unidades

administrativas a su cargo;
XIX. Realizar analisis e informes sobre los requerimientos y el comportamiento del
gasto publico de la Representacion del Estado;

XX. Elaborar el anteproyecto del presupuesto anual de egresos de la
Representacion del Estado;
XXI.  Colaborar en el ambito de su competencia, en la instrumentacién del

anteproyecto de Presupuesto de Egresos del Poder Ejecutivo, para su analisis
correspondiente y su vinculacidn con los proyectos de Presupuesto de Ingresos

y Gasto Puablico del mismo;

XXIl.  Consolidar, regular, promover y vigilar los servicios regionales y sectoriales a su
cargo, procurando su vinculacion con el modelo de organizacién y desarrolio
regional del Estado, bajo criterios de eficiencia, productividad, ahorro en el
gasto publico y calidad en el servicio a la poblacién; .

XXII. Asistir, supervisar, asesorar y dar apoyo técnico en el ambito de su
competencia, a los Organos y Entidades que soliciten apoyo a la
Representacion del Estado;

XXIV. Apoyar las acciones que tengan por objeto la descentralizacion de funciones o
recursos, relacionadas con el gjercicio de sus atribuciones;

XXV. Recibir en acuerdo a los titulares de las Unidades Administrativas subordinadas
y en audiencia a los servidores publicos de la unidad administrativa a su cargo;

XXVI. Atender los planteamientos y solicitudes de la ciudadania relacionados con sus
atribuciones;

XXVIl. Suscribir los acuerdos, contratos o documentos relativos al ejercicio de sus
atribuciones, de conformidad con la legislacién y normatividad aplicable, asi
como aquellos que le sean sefalados por delegaciéon o le correspondan por
suplencia;

XXVIIl. Operar, con sujecién a las leyes y disposiciones normativas aplicables, los
servicios de transparencia y acceso a la informacién publica; y los de archivo y
administracién de datos personales que, en su caso, posea la Representacion
del Estado;

XXIX. Atender la adecuada operacion y retroalimentacién de los Consejos Consultivos
de Participacion Ciudadana vinculados con el sector al que pertenece la

Representacion del Estado;

XXX. Conocer, tramitar y resolver los recursos administrativos de su competencia,
interpuestos en los términos de la leg.slacién y normatividad aplicable;

XXXI. Coadyuvar con las autoridades competentes en el desahogo de los juicios y
recursos relacionados con el ejercicio de atribuciones de la Representacion del
Estado y en su caso, proceder al cumplimiento de las resoluciones que se

emitan;
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XXXil. Compilar, registrar y actualizar la informacién, legislacion y demas
documentacion relacionada con el ambito de su competencia;

XXX, Promover, contribuir y cooperar en la profesionalizacion del personal de la
Representacion del Estado, para modernizar los servicios y funciones a su
cargo;

XXXIV. Nombrar, adscribir, readscribir, promover, estimular, sancionar o remover a los
funcionarios y servidores publicos subalternos, de conformidad con Ila

normatividad aplicable;

XXXV. Participar en los Consejos, Comisiones, Conferencias y demas o&rganos
colegiados que el Gobernador le encomiende y mantenerlo informado sobre el

desarrollo de sus actividades;

XXXVI. Delegar cualquiera de sus facultades en los servidores publicos adscritos a sus
unidades, excepto aquellas que por disposicion de Ley 6 Reglamento deban ser

ejercidas por &l mismo;

XXXVH. Administrar los recursos humanos, financieros y materiales asignados a la
Representacion del Estado, con sujecion a las politicas y normatividad que
determine el Gobernador; y

XXXVIII. Las demas que en relaciéon con su competencia le sefale el Gobernador.

Articulo 9. A la Secretaria Particular le corresponde el ejercicio de las siguientes
atribuciones:

l. Atender los asuntos y desempendar las comisiones que le encomiende el Titular,
coordinandose con las diversas areas de la Representacion del Estado para el
cabal cumplimiento de los trabajos que éste le confiera;

Il Fungir como enlace informativo entre las unidades administrativas de la
Representacion del Estado, para dar a conocer las instrucciones que gire el

Titular;

Hi. Organizar y controlar las audiencias, correspondencia, agenda y archivo del
Titular; .

V. Custodiar y resguardar la documentacién e informacién que por razén de su

empleo, cargo o comisién conserve bajo su cuidado, vigilando el buen uso e
impidiendo su destruccién, alteracioén, sustraccién, ocultamiento e indebida

utilizacion;

V. Solicitar a la Direcciéon de Administracién, el suministro de los recursos
materiales, humanos, financieros e ir.formaticos, que requiera para atender los
requerimientos del Titular;

VI Coordinar el aspecto logistico de las actividades que lleve a cabo el Titular;

Vil Canalizar y dar seguimiento a los asuntos que las Dependencias y Entidades y
la ciudadania en general planteen al Titular,

Vil Coordinar la agenda de trabajo, audiencias, giras y reuniones en que participe
el Titular;

IX. Convocar a reunion al personal de la Representacién, cuando el Representante

asi lo disponga;
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X. Participar en la organizacion de actos que realice la Representacion;

XI. Atender las quejas y sugerencias que se dirijan al Titular y elaborar un analisis
de las mismas, con el objeto de coadyuvar al mejoramlento administrativo de la

Representacion del Estado;

Xl Organizar y programar la audiencia, correspondencia, agenda y archivo del
Titular, :
Xl Recibir y revisar la documentacion e informacién que proceda de cualquier area

interna o externa; y
XIV.  Las demas que las leyes y el Titular le confieran.

Articulo 10. Corresponde a la Direccion de Administracion, el ejercicio de las siguientes

atribuciones:

l. Proporcionar a las unidades administrativas de la Representacion del Estado
los servicios administrativos y generales, adquisicion, suministro, conservacion
y mantenimiento de bienes muebles e inmuebles y archivo, para el adecuado
desempernio de sus funciones, de conformidad con la normatividad emitida por
las Secretarias de Administracion, de Contraloria y de Planeacion y Finanzas;

I Planear, administrar y controlar los recursos humanos, materiales y financieros
asignados a la Representacion del Estado, con sujecién a las politicas y
normatividad que determine el Gobernador a través de las Secretarias de
Planeacién y Finanzas, de Administracion y de Contraloria;

Ht. Adquirir y proveer, en los términos que establecen las leyes y reglamentos de la
materia, los bienes y servicios que requieran las unidades administrativas de la
Representacion del Estado, para el adecuado funcionamiento de las mismas;

V. Acordar con el Titular, el ejercicio de los recursos presupuestales asignados a la
Representacion del Estado;
V. Asesorar técnicamente en asuntos de su especialidad a los Servidores PUblicos

de la Representacion del Estado;

VI. Elaborar y tramitar las requisiciones para el suministro oportuno de los
materiales, equipos y servicios que coliciten las unidades administrativas de la

Representacién del Estado;

' \\/I}l - Proponqionar los servicios de transportacién, intendencia y mensajeria a todas
~7 77 las‘tinidades administrativas de la Representacion del Estado;
Vil Instrumentar y coordinar el Programa Interno de Proteccion Civil para el

personal, instalaciones, bienes muebles e inmuebles e informacion de la
Representaciéon del Estado;

IX. Elaborar el anteproyecto del Presupuesto de Egresos de la Representacion del
Estado y gestionar su autorizacion; ‘
X. Coordinar y supervisar la actualizacion y funcionamiento de los sistemas de

registro contable, presupuestal y de procesamiento de informacién de la
Representacion del Estado;

Xl Vigilar el cumplimiento de las disposiciones normativas que deberan observar
las unidades administrativas de la Representacion del Estado;
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Xil.

XN

XIV.

XV.

XVI.

XVI.

XVIIL.

XiX.

XXIlI.

XXIV.

Coordinar la elaboracién y actualizacién de los manuales de organizacién y de
procedimientos administrativos de la Representacion del Estado;

Evaluar el presupuesto autorizado, ejercido, modificado y disponible, a fin de
registrar los avances respectivos en los informes contables y financieros que
rinda la Representacion del Estado, para su debido control;

Proporcionar informacion clara, precisa y suficiente que permita evaluar interna
y externamente el avance fisico y financiero que registra el gasto corriente y de
inversion de la Representacion del Estado;

Analizar la situacion del personal adscrito a la Representacién del Estado, para
sugerir e instrumentar la oportuna promocion, permuta y/o cambio de
adscripcion del mismo;

Previo acuerdo con el Titular, establecer y aplicar las directrices, normas y
criterios técnicos que deberan observar las unidades administrativas en la
programacion de su presupuesto y vigilar su cumplimiento;

Resguardar y controlar el inventario de bienes muebles que ingresan al
almacén de la Representacion del Estado, estableciendo un sistema que
permita garantizar el abastecimiento y existencia de insumos y su eficiente

distribucion;

Actualizar y conciliar permanentemente el inventario de bienes con el registro
contable de activos asignados a la Representacion del Estado, para dar
cumplimiento-a las disposiciones federales y estatales vigentes en materia de
contabilidad gubernamental;

Proporcionar apoyo logistico a las unidades administrativas de la
Representacion del Estado, para el eficiente cumplimiento de sus funciones;

Proponer a!l Titular la simplificacién de procedimientos administrativos que

realizan las  unidades de la Representacion del Estado, mediante la

implementacion de modelos tendientes a mejorar la calidad de los procesos y

servicios;

Vigilar el buen uso de los de bienes y recursos asignados a las unidades

administrativas de la Representacién del Estado y en caso de detectar mal uso
de los mismos, aplicar las medidas correctivas pertinentes;

Evaluar periodicamente el desempefio y productividad de los servidores
publicos adscritos a la Direccion de Administracion y de ser necesario, proponer
al Titular la modificacién de la estructura administrativa, para mejorar la
prestacion del servicio publico; ’

Promover, contribuir y cooperar en la profesionalizacion del personal adscrito a
la Direccién de Administracion, para mejorar el servicio y funciones a su cargo;

Someter oportunamente a consideracion del Titular el nombramiento,
adscripcidn, readscripcioén, promocion, estimulo, sancion o remocién de los
servidores publicos adscritos a la Representaciéon del Estado, de conformidad
con la normatividad aplicable;

Previo acuerdo con el Titular dictar las medidas, lineamientos, circulares y
ordenes necesarios para mejorar el funcionamiento de las unldades
administrativas de la Representacién del Estado;
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XXV

XXV,

XXVIII.

XXIX.

XXXI.

XXXH.

XXX,

Coordinar las actividades del Programa de Entrega-Recepcién de las diversas
.unidades administrativas que integran la Representacién del Estado;

Acordar con el Titular, la resolucion de los asuntos a su cargo; -

Expedir con base en este Reglamento, los manuales de organizacion y de
procedimientos de la Representacién del Estado;

Controlar el uso de vehiculos oficiales asignados a la Representacion del
Estado;

Custodiar y resguardar los archivos de la Representacion del Estado, de
conformidad con las disposiciones legales y administrativas aplicables;

Elaborar los informes sobre los avances que tengan los proyectos a cargo de la
Representacion del Estado;

Proponer al Titular las politicas, programas y presupuestos que se

instrumentaran en la propia Representacion del Estado, vigilando el
cumplimiento de la normatividad aplicable y los indicadores de desempefio de

cada uno de los programas sefalados;

Administrar los sistemas de programacién, informacién y evaluacion de la
Representacion del Estado con base en las politicas, prioridades y restricciones

- que establece la normatividad y las autorizaciones que emitan, en forma

XXXIV,

XXXVI.

XXXVII

individual o de comun acuerdo las Dependencias globalizadoras;

-Consolidar, regular, promover y vigilar los servicios regionales y sectoriales

procurando su vinculaciéon con el modelo de organizacion y desarrollo regional
del Estado, bajo criterios de eficiencia, productividad, ahorro en el gasto publico
y calidad en el servicio a la poblacion;

‘Proponer las medidas, lineamientos, circulares que se requieran para el

adecuado funcionamiento y constante mejoramiento de las unidades
administrativas a su cargo;

Realizar analisis e informes sobre los requerimientos y el comportamiento del
gasto publico de la Representacién del Estado;

.Apoyar las acciones que tengan por objeto la descentralizacion de funciones o

" ‘recursos, relacionadas con el ejercicio de sus atribuciones;

I Recibir en acuerdo a los titulares de las Unidades Administrativas
subordinadas y escuchar las peticiones que le hagan los servidores publicos

~ adscritos a las mismas;

XL,

?Ate_:nder los planteamientos y solicitudes que haga la ciudadania relacionados
con el ambito de sus atribuciones;

. -Suscribir previo acuerdo con el Titular los acuerdos, contratos o documentos

relativos al ejercicio de sus atribuciones, de conformidad con la legislacion y
normatividad aplicable, asi como aquellos que le sean sefalados por

~ delegacion o le correspondan por suplencia;

XLl

Coadyuvar con las autoridades competentes y con el auxilio de la Unidad de
Asuntos Jurldicos y Acceso a la Informacién en el desahogo de los juicios y
recursos relacionados con el ejercicio de atribuciones de la Representacion del
Estado y en su caso, proceder al cumplimiento de las resoluciones que se

emitan;
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XLIl.  informar al Titular sobre el desempefio de las comisiones y funciones que éste
le confiera;

XLili. Consolidar, regular, promover y vigilar los servicios reglonales y sectonales
procurando su vinculacién con el modelo de organizacion y desarrolio regional
del Estado, bajo criterios de eficiencia, productividad, ahorro en el gasto publlco
y calidad en el servicio a la poblacién;

XLIV. Proponer las medidas, lineamientos, circulares que se requieran_ para el
adecuado funcionamiento y constante mejoramlento de lds - unidades
administrativas a su cargo; -

XLV. Resguardar los contratos, convenios, acuerdos y bases de coordinacion que
celebre la Representacion del Estado; y

XLVI. Las demas que las leyes y el Titular le confieran.

Articulo 11. Corresponde a la Direcciéon de Comumcacuﬁn Soc:al y Relaciones
Publicas, el ejercicio de las siguientes atribuciones: 3

VI.

VII.

VIl

Establecer previo acuerdo del Titular los criterios y directrices que, en el ambito
de su competencia, deben seguir las unidades administrativas de la

Representacion Estatal;

Organizar y coordinar las relaciones publicas de la Representacion Estatal con
los medios de comunicacion social, conforme a los lineamientos que establezca
la Coordinacion General de Comunicacién Social y Relaciones Publicas;

Coadyuvar con la Coordinacién General de Comunicacién Social y Relaciones
Publicas en la Implementacion del programa de Relaciones Publicas e Imagen
Institucional en la Representacion Estatal e informar de su avance al Titular;

Establecer y dar seguimiento a las relaciones necesarias con instituciones,
Dependencias, organismos privados y empresas que sean susceptibles. de
proporcionar apoyos a las acciones de la Representacion del Estado;

Planear y proponer al Titular los planes, programas y estrateglas que en materia

de relaciones publicas e imagen institucional sean necesarias, asi como difundir
las actividades y funciones que desarrolla la Representacién del Estado;

En colaboracion con la Coordinacién General de Comunicacion Social y

Relaciones Publicas difundir y mantener las relaciones publicas de la
Representacion de! Estado con los medios nacionales de informacion, dandoles
a conocer el acontecer cotidiano de Tabasco y las actividades del Gobernador

Apoyar en el orden politico, econémico, social y cultural ala comunidad
tabasquena radicada en el Distrito Federal y las tareas de- éstas af ines a la
encomienda del Titular; S

Colaborar con las instituciones publicas de los tres niveles de:'g_obierno,
iniciativa privada y sociedad civil, para organizar y realizar eventos tendientes al

fortalecimiento de ia imagen institucional del Gobernador y su relacnén con el

sector que corresponda;

Atender la adecuada operacion y retroalimentacion de los Consejos Consultivos
de Participacion Ciudadana vinculados con la Representacién del Estado;
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X.

XI.

Atender a los invitados especiales del Gobierno del Estado cuando se
encuentren en visita oficial en el Distrito Federal; y

Las demas que las leyes y el Titular le confieran.

Articulo 12. Corresponde a la Unidad de Asuntos Juridicos y Acceso a la informacion,
el ejercicio de las siguientes atribuciones:

.

V1.

VI

VL.

IX.

Xl

Proponer al Titular proyectos de iniciativas, decretos de reforma y actualizacion
de leyes, reglamentos y demas disposiciones juridicas, relacionados con el
ambito de atribuciones de la Representacion del Estado;

Ostentar la representacion legal de la Representacion del Estado ante las
autoridades administrativas, y jurisdiccionales del fuero comun y federales,
haciendo valer sus derechos e intereses;

Compilar, registrar y actualizar la informacién, legislacibn y demas
documentacion relacionada con el ambito de competencia de la Representacion

del Estado;

Operar, con sujecion a las leyes y disposiciones normativas aplicables, los
servicios de transparencia y acceso a la informacién publica; y los de archivo y
administracidn de datos personales que, en su caso, posea la Representacion

del Estado;

Ejercer las atribuciones que establece el articulo 39 de la Ley de Transparencia
y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Tabasco;

Analizar y presentar resultados sobre los alcances y efectos de las iniciativas de
ley que proponga el Congreso de la Unién, que afecten directa o indirectamente
al pueblo tabasqueno, a fin de informar oportunamente al Titular;

Coadyuvar con el Titular en el establecimiento y seguimiento del enlace politico
entre el Gobierno del Estado de Tabasco y el Congreso de la Unién a fin de
mantener informado al Gobernador respecto de las iniciativas de ley
relacionadas con la entidad y coadyuvar en las relaciones del Estado con el

mismo;
Conocer, tramitar y resolver los recursos administrativos de su competencia,
interpuestos en los términos de la legislacion y normatividad aplicable;

Coadyuvar con las autoridades competentes en el desahogo de los juicios y
recursos relacionados con el ejercicio de atribuciones de la Representacion del
Estado y en su caso, proceder al cumplimiento de las resoluciones que se

- emitan;

Representar los intereses de la Representacion del Estado, en controversias de
cualquier indole y realizar su defensa ante los érganos jurisdiccionales y
tribunales, siempre que esta representacién no corresponda al Ministerio
Publico;

Elaborar y proponer contestacion de demandas que se entablen en el Tribunal
de lo Contencioso Administrativo contra el Titular, Directores Generales y
Directores de la Representacion del Estado;



13 DE JULIO DE 2013 PERIODICO OFICIAL

13

Xil.

XIt.
XIV.

XV.

XVLI.

XVII.

XVIiL.

XIX.

XXI.

XX

XXIV.

XXV.

Intervenir en los términos de la Ley en materia y sus reglamentos, en los
distintos procedimientos de licitaciéon que lleve a cabo e! Subcomité de Compras
de la Representacion del Estado y nombrar su suplente, en caso de ausencia;

Intervenir en los asuntos juridicos que atarien a la Representacion del Estado;

Tramitar y resolver los recursos administrativos previstos en las leyes y demas
ordenamientos legales, que se interpongan ante la Representacion del Estado;

Proponer al Titular medidas para la mejor aplicacién de las disposiciones
juridicas en el ambito de sus atribuciones;

Atender las consultas que otras dependencias y entidades planteen a la

Representacion del Estado, con motivo de la aplicacion de disposiciones y
lineamientos, relacionados con el gjercicio de sus atribuciones;

Asesorar juridicamente a las unidades administrativas de la Representacion del
Estado que lo soliciten, para la correcta aplicacion de las disposiciones legales

y administrativas vigentes;

Representar al Titular en los juicios que se entablen en su contra con motivo del
ejercicio de sus atribuciones y ejercitar ante las autoridades que correspondan,
las acciones y defensas relacionadas con los mismos; de igual forma,
interponer cuando se requiera los recursos procedentes en contra de las
resoluciones e interlocutorias dictadas por las autoridades jurisdiccionales

competentes;

Previo acuerdo con el Titular otorgar el perdé6n judicial que en derecho proceda,
asi como allanarse y transigir en los juicios en los que aquél sea parte;

Elaborar los informes previos y justificados que los titulares de las unidades
administrativas deban rendir dentro de los juicios de Amparo que se
interpongan contra actos que los mismos realicen en cumplimiento de sus
funciones e intervenir, cuando el funcionario demandado tenga el caracter de

~ tercero perjudicado, interponiendo los recursos que procedan y actuando con

las facultades de delegado en las audiencias;

Formular las denuncias, querellas y declaratorias ante el Ministerio Publico,
cuando se trate de hechos en los que la Representacion del Estado resulte
ofendida y tenga conocimiento que puedan ser constitutivos de delito o
justificado interés y coadyuvar en la integraciéon de la indagatoria
correspondiente;

Expedir las constancias relacionadas con los asuntos ¢ documentos que, con
motivo de su competencia, obren en su poder;

Elaborar con la participacién de la Direccion de Administracion los programas y
anteproyectos de presupuesto de la Unidad de Asuntos Juridicos, conforme a
los lineamientos que establezca la Secretaria de Planeacién y Finanzas y las
disposiciones legales aplicables;

Difundir las bases y requisitos legales emitidos por la Coordinacion General de
Asuntos Juridicos a los cuales deberan sujetarse los contratos, convenios,
acuerdos y bases de coordinaciéon que celebre la Representacion del Estado;

Resguardar los documentos que normen la actividad administrativa de la
Unidad de Asuntos Juridicos a su cargo;
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XXVI. Dar seguimiento a los asuntos encomendados por el Titular e informar de la
resolucion recaida segun corresponda;

XXVIl. Proponer al Titular las modificaciones administrativas que busquen lograr el
mejor funcionamiento de la Unidad de Asuntos Juridicos a su cargo;

XXVHI. Colaborar con los titulares de las unidades administrativas de la Representacion
del Estado, para el adecuado desempefio de sus funciones;

XXIX. Proporcionar previo acuerdo con el Titular, la informacion, datos o la
cooperacion técnica que le sea requerida por otras dependencias y entidades
de la Administracién Publica Estatal, de conformidad con las politicas

establecidas;

XXX. Certificar la copias de los documentos que obren en los archivos de la
Representacion del Estado para ser axhibidos ante las autoridades judiciales o
administrativas, y en general para cualquier tramite, juicio, procedimiento,

proceso o Averiguacion Previa;
XXXI. Informar periodicamente al Titular respecto de las actividades que competen a
la Unidad de Asuntos Juridicos a su cargo;

XXXHI. Imponer, reducir o revocar las sanciones administrativas a que se haga
acreedor el personal de base y confianza de la Representaciéon del Estado, de
conformidad con las disposiciones juridicas y administrativas aplicables, sin
perjuicio de las que le competan juridica y administrativamente imponer a otras
autoridades;

XXXI. Vigilar el correcto desarrollo de las funciones encargadas a la Unidad de
Asuntos Juridicos;

XXXIV. Atender y desempenfar las funciones que le encomiende el Titular; y

XXXV. Las demas que las leyes y el Titular le confieran.

Articulo 13. Corresponde a la Direccién de Informatica el ejercicio de las siguientes

atribuciones:

I Coordinar y supervisar la aplicacién de politicas y lineamientos en materia de
adquisicion, administracion y uso de tecnologias de informacién en las unidades
administrativas de la Representacion de! Estado; Definir estandares, establecer
politicas y administrar los recursos de redes, sistemas operativos, equipos de
computo, bases de datos, desarrollo de sistemas y comunicaciones de la
Representacion del Estado;

1. . Dirigir el desarrollo de la estrategia tecnoldgica de la Representacion del Estado
y ejecutarlo dentro del presupuesto y tiempos asignados;

. Implementar politicas y estandares de servicio informativo, asegurando que se
cuente con los recursos con las habilidades y experiencia necesaria para lograr
los objetivos estratégicos, en materia informatico y comunicacional,

V. ‘Evaluar riesgos, mitigarlos de forma eficiente a través de planes de
contingencia;
V. Coordinar estrategias de comunicaciéon e informacién para promover la difusion

del estado de Tabasco en internet y establecer redes de contacto electrdnico
permanente entre tabasquefios de diversos sectores;
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VI.

VIL.

VL

<

XI.

XIl.

Xl

XIV.
XV.

XVI.

XVIL.

XViil.

XIX.

Implementar el programa de automatizacién y digitalizacion gubernamental,
verificando que los equipos informéticos de la Representaciéon del Estado se
ajusten a los requerimientos técnicos de dicho programa;

Revisar periédicamente el uso adecuado y asignacién de los equipos
tecnoldgicos y de las comunicaciones, asi como la existencia de licenciamiento
del software correspondiente;

Supervisar la observancia de lineamientos generales de licenciamiento y
contratacion de servicios de tecnologias de informacién y comunicaciones que
emita la Secretaria de Administracién;

Aplicar y evaluar el Programa Institucional de Desarrollo en materia de
Tecnologias de la Informacién;

Integrar y mantener actualizado el inventario de software adquirido, sistemas
desarrollados e infraestructura relacionada con tecnologias de informacién y
comunicaciones de la Representacion del Estado;

Gestionar la capacitacion que requiera el capital humano adscrito a la Direccién
para brindar el mejor servicio;

Asesorar y apoyar a las unidades administrativas de la Representacion del
Estado en los asuntos relacionados con tecnologias de informacién y

comunicaciones;

Autorizar los anteproyectos y proyectos de tecnologias de informacion y
comunicaciones que requieran las unidades administrativas de Ia

Representacion del Estado;
Vigilar el adecuado funcionamiento de la red gubernamental;

Administrar los sistemas de informacion, bases de datos y servidores de Ia
Representacion del Estado;

Supervisar y controlar la aplicaciones, asi como la administracién y uso de
correo institucional, acceso a internet y servicios que se deriven de la red
gubernamental en las dependencias y entidades de la administracion publica
estatal;

Programar el mantenimiento preventivo y correctivo de los equipos de computo,
software, telecomunicaciones, perifericos, conmutadores, sistemas de
aplicacién y bases de datos de las unidades administrativas de Ia
Representacion del Estado; .

Proponer y supervisar las condiciones ambientales para el buen funcionamiento
de los equipos informaticos y de apoyo en las unidades administrativas de la
Representacién del Estado, asi como observar el cumplimiento de su
mantenimiento;

Establecer las comisiones, consejos, comités y enlaces necesarios para el buen
funcionamiento de la Direccion, en las materias de su competencia,;

Mantener relaciones de colaboracién en materia de tecnclogias de informacién
y comunicaciones y fungir como enlace técnico de Representacion del Estado
con las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica para la
realizacion de simposios, congresos, conferencias, estudios y proyectos en las

materias de su responsabilidad;
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- XXILL -

XXIL.

-Elaborar dictamenes tecnicos a los equipos informativos de la Representacion
- del Estado; y

Las demas que las leyes y el Titular le confieran.

CAPITULO IV

DE LA OFICINA DE DESARROLLO ECONOMICO, TURISMO Y CULTURA Y SUS

UNIDADES ADMINISTRATIVAS

Articulo 14. Corresponde a la Oficina de Desarrollo Econémico, Turismo y Cultura, el
ejercicio de las siguientes atribuciones:

V.

VL

Vil.

VI

Xl

XH.

XI.

XIV.

Coordinar los trabajos y responsabilidades de la Oficina de conformidad con lo
establecido en el Plan Estatal de Desarrollo y los planes y programas derivados
del mismo, encomendados al Titular;

Dar seguimiento e informar al Titular el resultado de las solicitudes de
intercambio Econdémico, Turistico y Cultural en debido fortalecimiento de las

acciones realizadas por la representacion;

Planear, programar, organizar, dirigir, controlar y evaluar el desempefo de las
labores encomendadas a la Oficina de Desarrollo Econdémico, Turismo vy
Cultura;

Acordar con el Titular la resolucién de los asuntos cuya tramitacion se
encuentre dentro de su competencia,;

Emitir los dictamenes, opiniones e informes que les sean solicitados por el
Titular;

Proponer al Titular el ingreso, promociones, licencias y remociones del personal
a cargo de la Oficina de Desarrollo Econdémico, Turismo y Cultura;

Elaborar, de conformidad con los lineamientos que emita la Direccion de
Administracion, proyectos para crear, reorganizar y modificar la estructura del
area a su cargo siempre que estas no afecte el presupuesto asignado;

Formular, de conformidad con los lineamientos que emita la Direccién de
Administracion, los proyectos de programas y presupuesto de la Unidad
Administrativa a su cargo;

Coordinar sus actividades con las demas unidades administrativas, cuando asi
se requiera para el mejor funcionamiento de la Representacién del Estado;

Cumplir los acuerdos y disposiciones emitidos por el Titular;
Recibir en acuerdo a los servidores publicos de las unidades administrativas

‘dependientes de la unidad administrativa a su cargo;

Rendir por escrito al Titular un informe mensual de las actividades realizadas
por las unidades administrativas a su cargo, asi como aquéllos que requiera el

propio Titular;

D=sempenar las comisiones que el Titular le encomiende y mantenerio
informado del desarrollo de las mismas;

Promover, contribuir y cooperar, en la profesionalizacién del personal y en la
modernizacion de los servicios y funciones a su cargo;
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XV.

XVI.

XVII.

XVHL.

XIX.

Asesorar técnicamente en asuntos de su especialidad a los servidores publicos
de la Representacién del Estado; y
Proporcionar, previo acuerdo con el Titular y con base en sus atribuciones la
informacion, datos, cooperacion o asesoria técnica que le sea requerida por
otras Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Estatal, Federal y
las unidades administrativas de la propia Representacién del Estado;
Coordinarse con la Direccidn de Administracion para la elaboracién y en su
caso actualizacion de los manuales de procedimientos administrativos y de
organizacioén de la Representacion del Estado;

Archivar y resguardar la documentacion que en el &mbito de su competencia
genere la Oficina de Desarrollo Econémico, Turismo y Cultura; y

Las demas que las leyes y el Titular le confieran.

Articulo 15. Corresponde a la Direccién General de Desarrollo Econdémico y Turismo, el
ejercicio de las siguientes atribuciones:

VL.

VII.

VIH.

Establecer vinculos con las Empresas Nacionales e Internacionales que residan
en el area metropolitana de la Ciudad de México, con el fin de canalizar

inversiones hacia el Estado;

Coadyuvar con la Secretaria de Desarrollo Econémico y Turismo en la
realizacion de foros, reuniones y mesas de negocios con la participacion de
inversionistas potenciales de los Sectores Productivos y Funcionarios Estatales
para informar las facuhdades que en materia fiscal, econémica y turistica tiene el
Estado;

Elaborar en coordinacion con la Secretaria de Desarrollo Econdémico y Turismo
un sistema de informacion para ofrecerlo a las asociaciones, empresas y otras
instituciones interesadas en invertir en el Estado, dando a conocer las
estrategias para el fortalecimiento y modernizacion comercial para la
competitividad, establecidas en el Plan Estatal de Desarrollo;

Localizar canales de distribucion adecuados para la comercializacion de los

productos industriales, artesanales y agropecuarios del Estado;

Promover y difundir los programas y provectos que promuevan Ios centros
turisticos del Estado;

Coadyuvar con la Secretaria de Desarrollo Econémico y Turismo en la
realizacién de programas y proyectos que promuevan los centros turisticos del
Estado;

Otorgar informacion del Estado de tipo turistico, cultural, histérico, etcétera, al
publico en general, instituciones educativas, estudiantes, profesionistas,

investigadores y demas personas que lo requieran; y
Las demas que las leyes y el superior jerarquico le confieran.

Articulo 16. Corresponde a la Direccion General de Cultura, el e1ercacuo de las
siguientes atribuciones:

Promover la cultura tabasquefia en el Distrito Federal a través de la Casa de la
Cultura y de un medio de comunicacién propio de la Representacién del Estado;
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I Coordinar y promover las actividades artisticas, sociales y valores culturales del
Estado en el ambito de competencia de la Representacion del Estado;

. Acordar con el Titular el otorgamiento de aportaciones en numerario o en especie
"~ a personas fisicas o asociaciones tabasquefas radicadas en el Distrito Federal,
asi como a Instituciones Pdblicas y Privadas, siempre que se cumpla con las
finalidades de promocién cultural o académica y que estén contempladas dentro
del presupuesto asignado a la Representacion;
IV. Coordinar las acciones necesarias con el Instituto Estatal de Cultura, la
Secretaria de Educaciéon y demas Dependencias y Entidades del Gobierno del
Estado, para el mejor desempefio de sus funciones;

V.  Asistir a los estudiantes que realizan sus estudios en la Ciudad de México;

VI Organizar los eventos civicos que conmemoren acontecimientos importantes del
Estado;
VIl.  Impulsar, promover y concertar acciones y esfuerzos de los coterraneos para

conformar la Casa de Tabasco, con conocimiento, organizacién, unién, apoyo,
informacion, colaboracién, difusion y promocién tanto entre los tabasquefios
radicados en el Distrito Federal y en su zona metropolitana como entre los

paisanos radicados en Tabasco; y
VIll.  Las demas que las leyes y el superior jerarquico le confieran.

CAPITULO V

DE LA OFICINA DE ASUNTOS INTERNACIONALES Y VINCULACION'DEL
GOBIERNO Y SUS UNIDADES ADMINISTRATIVAS

Articulo 17. Corresponde a la Oficina de Asuntos Internacionales y Vinculacion del

Gobierno, el ejercicio de las siguientes atribuciones:

l. Coordinar los trabajos y responsabilidades de la Oficina de conformidad con lo
establecido en el Plan Estatal de Desarrollo y los planes y programas derivados

~ del mismo, encomendados al Titular;

. Dar seguimiento e informar al Titular sobre el resultado de los asuntos
encomendados a la Oficina de Asuntos Internacionales y Vinculacion del
Gobierno;

. Intervenir en la gestién, preparacion y elaboracién de convenios entre la
Representacion del Estado y otras dependencias de la Secretaria de Relaciones

Exteriorés, asi como instituciones de investigaciones cientificas y culturales del
exterior de conformidad con la legislacién aplicable en la materia;

V. Elaboracion y seguimiento de los convenios de colaboracién con las embajadas y
organismos internacionales, conforme al Plan Estatal de Desarrollo y los trabajos
encomendados por el Representante Estatal;

V. Colaborar con las Dependencias y Entidades del Estado e Instituciones publicas
y privadas en las tareas que éstas desarrollen fungiendo como enlace y asesor
para la fijacién de prioridades del Gobierno del Estado de Tabasco, en el campo
de las relaciones internacionales;



13 DE JULIO DE 2013 PERIODICO OFICIAL

19

VL

VII.

Vil

XL

XIil.

XHl.

XIV.

XV.
XVI.

XVII.

XVIII.

XiX.

XXIL.

Presentar periodicamente para su aprobacién y posterior ejecucion un Programa
de tareas a desarrollar durante el ario;
Promover fa vinculacién con Organismos Internacionales, Universidad vy
Dependencias del Sector Publico y Privado en el econdmico, tecnoidgico,
agropecuario y cultural del extranjero;

Planear, programar, organizar, dirigir, controlar y evaluar el desempefio de las

labores encomendadas a la Oficina de Asuntos Internacionales y Vinculacion del
Gobierno;

Acordar con el Titular la resolucion de los asuntos cuya tramitacion se encuentre
dentro de su competencia;

Emitir los dictamenes, opiniones e informes que les sean solicitados por el
Titular;

Proponer al Titular el ingreso, promociones, licencias y remociones del personal
a cargo de la Oficina de Asuntos Internacionales y Vinculacion del Gobierno;

Elaborar, de conformidad con ios lineamientos que emita la Direccion de
Administracién, proyectos para crear, reorganizar y modificar la estructura del
area a su cargo siempre que estas no afecten el presupuesto asignado a su

Oficina;

Formular, de conformidad con los lineamientos que emita la Direccion de
Administraciéon, los proyectos de programas y presupuesto de la Unidad
Administrativa a su cargo;

Coordinar sus actividades con las demas unidades administrativas, cuando asi
se requiera para el mejor funcionamiento de la Representacion del Estado;

Cumplir los acuerdos y disposiciones emitidos por el Titular;

Recibir en acuerdo a los servidores publicos de las unidades administrativas
dependientes de la unidad administrativa a su cargo;

Rendir por escrito al Titular un informe mensual de las actividades realizadas por
las unidades administrativas a su cargo, asi como aquélios que requiera el propio
Titular; _
Desempenar las comisiones que el Titular le encomiende y mantenerio informado
del desarrollo de las mismas;

Promover, contribuir y cooperar, en la profesionalizacion del personal y en la
modernizacién de los servicios y funciones a su cargo;

Asesorar técnicamente en asuntos de su especialidad a los servidores publicos
de la Representacion del Estado;

Proporcionar, previo acuerdo con el Titular y con base en sus atribuciones la
informacion, datos, cooperacion o asesoria técnica que le sea requerida por otras
Dependencias y Entidades de la Administracién Pablica Estatal, Federal y las
unidades administrativas de la propia Representacion del Estado;

Coordinarse con la Direccion de Administracion para la elaboracién y en su caso
actualizacion de los manuales de procedimientos administrativos y de
organizacion de la Representacion del Estado;
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XXIl. Archivar y resguardar la documentacion que en el ambito de su competencia

genere la Oficina de Asuntos Internacionales y Vinculacién del Gobierno; y

XXIV. Las demas que las leyes y el Titular le confieran.

Articulo 18. Corresponde a la Direccion General de Asuntos Internacionales, el
ejercicio de las siguientes atribuciones:

Il

V.

vi.

Planear, desarrollar, coordinar y dirigir la participacién de la Representacion del
Estado con las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal
involucradas, en la agenda de trabajo del Ejecutivo Estatal relacionadas con sus
giras internacionales, a fin de consolidar beneficios para el desarrollo del Estado;

Promover la vinculacion del Estado con organismos internacionales dedicados a
la promocién, ayuda, apoyo de programas Yy actividades econémicas,
tecnolégicas, cientificas, docentes, de investigaciéon y culturales cuya relacion
redunde en beneficio de la comunidad tabasquefia, de conformidad con las
politicas que dicte el Titular;

Promover el acercamiento con otras naciones y regiones del mundo que tengan
la.voluntad de coadyuvar en el desarrollo del Estado, generando estrategias de
vinculacién internacional de beneficio mutuo a corto y mediano plazo
sujetandose a la legislacion aplicable en la materia;

Fungir como enlace con organismos internacionales, gubernamentales y no
gubernamentales, para apoyar el desarrollo de proyectos publicos, el intercambio
estudianti, de simposios, convenciones, conferencias y encuentros
empresariales, asi como otras acciones con el objeto de posicionar al Estado en
el ambito internacional;

Coadyuvar en la promocién de vinculacién con Organismos Internacionales,
Universidades Extranjeras y Dependencias del Sector Publico y Privado en lo
econdmico, tecnolédgico, agropecuario y cultural del extranjero; y

Las demdas que las leyes y el superior jerarquico le confieran.

Articulo 19. Corresponde a la Direccion General de Coordinacién con los Estados y
Municipios, el ejercicio de las siguientes atribuciones:

.

Promover la participacion del Gobernador y el Representante Estatal en la
definicién y ejecucion de politicas y prngramas con los Gobiernos de los Estados,
la Conferencia Nacional de Gobernadores (CONAGO), Federacién Nacional de
Municipios de México (FENAMM), Asociacién de Autoridades Locales de México
(AALMAC) y Asociacién de Municipios de México, A.C. (AMMAC),

Fungir como enlace con las distintas areas del Gobierno Federal, a fin de facilitar
acuerdos en materia econdémica, comercial, cuitural, tecnolégica y educativa para
el Gobierno del Estado de Tabasco y sus diecisiete Municipios, conforme al Plan
Estatal de Desarrolio.y los trabajos encomendados por el Titular;

Establecer:contacto.con la.comunidad tabasquefia radicada en el Distrito Federal
y su drea metropolitana, para fomentar los vinculos entre los tabasquefios;
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VI.

VII.

VL.

Elaborar el directorio de la comunidad tabasquefia radicada fuera del territorio del
Estado, a fin de manteneria al tanto de los trabajos realizados por el Gobernador
en materia econdémica, social y cultural que redunden en el fortalecimiento de la
imagen del Gobierno del Estado y sirva de enlace directo con la sociedad;

Coordinar y supervisar los apoyos econémicos que se otorgan a los estudiantes
tabasquerios que. realizan sus estudios en el Distrito Federal y habitan en las
casas de estudiantes asistidas por la Représentaciéon del Estado, mscntos en

instituciones de estudios superiores;

Coordinar y supervisar en el ambito de competencia de la Representacién el
pago de pensiones a titulo de gracia que otorga el Gobernador a tabasquefios
distinguidos;

Dar seguimiento al otorgamiento de aportaciones en numerario o en especie a
personas fisicas o asociaciones tabasquenas radicadas en el Distrito Federal, asi

como a Instituciones Publicas y Privadas, siempre que se cumpla con las
finalidades de asistencia social y que se encuentren contéempladas en el

presupuesto autorizado; y
Las demas que las leyes y el superior jerarquico le confieran.

CAPITULO VI

DE LA OFICINA DE ENLACE INSTITUCIONAL Y SUS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS

Articulo 20. Corresponde a la Ofi cma de Enlace Institucional, el ejercicio de las
siguientes atribuciones:

Vi.

VH.

Vil

Coordinar los trabajos y responsabilidades de la Oficina de Enlace Institucional

de conformidad con lo establecido en el Plan Estatal de Desarrollo y los planesy

programas derivados del mismo, encomendados al Titular;
Coadyuvar en los trabajos que el Gobernador le encomlende al Representante
Estatal;

" Dar seguimiento e informar al Titular respecto del resultado de los asuntos

encomendados a la Oficina; , _
Planear, programar, organizar, dirigir, controlar y evaluar el desempefio de las
labores encomendadas a la Oficina de Enlace Institucional, :
Acordar con el Titular la resolucién de los asuntos cuya tramitaciéon se encuentre
dentro de su competencia,

Emitir los dictamenes, opiniones e informes que les sean solicitados por el
Titular;

Proponer al Titular el ingreso, promociones, licencias y remociones del personal
a cargo de la Oficina de Enlace Institucional,

Elaborar, de conformidad con los lineamientos que emita la Direccion de
Administracion, proyectos para crear, reorganizar y modificar la estructura del
area a su cargo siempre que esto no afecte el presupuesto asignado;
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Xl
XIl.

Xiit.

XIV.

XV.

XVI.

XVI.

XVIIl.

XIX.

XX.

Formular, de conformidad con los lineamientos que emita la Direccién de
Administracion, los proyectos de programas y presupuesto de la Unidad
Administrativa a su cargo;

Coordinar sus actividades con las demas unidades administrativas, cuando asi
se requiera para el mejor funcionamiento de la Representacién del Estado;

Cumplir los acuerdos y disposiciones emitidos por el Titular;

Recibir en acuerdo a los servidores publicos de las unidades administrativas
dependientes de la unidad administrativa a su cargo;

Rendir por escrito al Titular un informe mensual de las actividades realizadas por
las unidades administrativas a su cargo, asi como aquéllos que requiera el propio
Titular;

Desempeiniar las comisiones que el Titular le encomiende y mantenerlo informado
del desarrollo de las mimas;

Promover, contribuir y cooperar, en la profesionalizacion del personal y en la
modernizacion de los servicios y funciones a su cargo;

Asesorar técnicamente en asuntos de su especialidad a los servidores publicos
de la Representacion del Estado;

Proporcionar, previo acuerdo con el Titular y con base en sus atribuciones la
informacioén, datos, cooperacién o asesoria técnica que le sea requerida por
otras Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal, Federal y
las unidades administrativas de la propia Representacion del Estado;

Coordinarse con la Direccion de Administracion para la elaboracioén y en su caso
actualizacion de los manuales de procedimientos administrativos y de
organizacion de la Representacion del Estado;

Archivar y resguardar la documentacién que en el dmbito de su competencia
genere la Oficina de Enlace Institucional; y

Las demas que las leyes y el Titular le confieran.

Articulo 21. Corresponde a la Direccion General de Disefio y Seguimiento de Agenda y
Mecanismos de Vinculacion, el ejercicio de las siguientes atribuciones:

VI.

VI

Programar las visitas oficiales del Gobernador,

Organizar la Agenda del Gobernador, con motivo de visitas oficiales en el Distrito
Federal y su area metropolitana;

Implementar la logistica necesaria para las visitas del Gobernador al Distrito
Federal;

Apoyar a las diferentes unidades administrativas de la Representacion en la
elaboracion de trabajos especiales;

Elaborar en coordinacion con las unidades administrativas de la Representacion
Estatal un informe mensual de actividades;

Realizar los estudios y analisis de los asuntos que le encomiende el
Representante del Ejecutivo Local; y

Las demas que las leyes y el superior jerarquico le confieran.
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Articulo 22. Corresponde a la Direccién General de Asesores, el ejercicio de las
siguientes atribuciones:

VL.

VII.

Vill.

X1

XIl.

Xin.

Realizar el seguimiento de los acuerdos con los diversos sectores que el
Gobernador encomiende al Representante del Estado;

Disefar, implementar y mantener un sistema de informacion agil y oportuna al
Gobernador sobre el desarrollo y avance de los Programas del Estado en la
Representacion; -

Apoyar a las diferentes unidades administrativas de la Representacion del
Estado en la elaboracién de los trabajos especiales que tengan a su cargo;

Elaborar en coordinacién con las unidades administrativas de la Representacioén
Estatal un informe mensual de actividades;

Realizar los estudios y atender los asuntos que le encomiende el Representante
del Ejecutivo Local;

Planear, programar, organizar, dirigir, controlar y evaluar el desempefio de las
labores que tenga encomendadas;

Acordar con el titular de la Oficina de Enlace Institucional, la resoluciéon de los
asuntos cuya tramitacién se encuentre dentro de su competencia;

Emitir los dictamenes, opiniones e informes que les sean solicitados por el titular
de la Oficina de Enlace Institucional;

Proponer al titular de la Oficina de Enlace Institucional el ingreso, las
promociones, licencias y remociones del personal a su cargo;

Formular, de conformidad con los lineamientos que emita la Direccion de
Administracion de la Representacidén del Estado, los proyectos de programas y
de presupuesto relativos a la Direccién General a su cargo;

Coordinar sus actividades con las demas unidades administrativas, cuando asi
se requieran para el mejor funcionamiento de la Representacién del Estado;

Cumplir los acuerdos y disposiciones emitidos por su superior jerarquico;

Recibir en acuerdo a los servidores publicos de las unidades administrativas
dependientes de la Direccién General a su cargo;
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XIV. Rendir por escrito al titular de la Oficina de Enlace Institucional un informe
mensual de las actividades realizadas por las unidades administrativas a su

cargo, asi como aquéllos que requiera el Titular;

XV. Desempenar las comisiones que el titular de la Oficina de Enlace Institucional le
encomiende y mantenerlo informado del desarrollo de las mimas;

XVI. Promover, contribuir y cooperar, en la profesionalizacion del personal y en la
" modernizacion de los servicios y funciones a su cargo;

XVIil. Asesorar técnicamente en asuntos de su especialidad a los servidores publicos
de la Representacion del Estado;

XVII. Tramitar ante la Direccion de Administracién la asignacion de los recursos
humanos, materiales y financieros que requieran para el cumplimiento de sus

funciones;

XiX. Proporcionar, previo acuerdo con el titular de la Oficina de Enlace Institucional y
con base en sus atribuciones la informacién, datos, cooperacién o asesoria
técnica que les sea requerida por otras Dependencias y Entidades de Ia
Administracion Publica Estatal, Federal y por las unidades administrativas de la

propia Representacion del Estado;

XX. Coordinarse con la Direccion de Administracion para la elaboracién y en su caso
actualizacion de los manuales de procedimientos administrativos y de

organizacion de la Representacioén del Estado;

XXI. Archivar y resguardar la documentacion que en el ambito de su competencia
genere la Direccidn a su cargo; y

XXll. Las demas que las leyes y el superior jerarquico le confieran.

Articulo 23. Corresponde a la Direccion de Asesoria del Sector Energético y
Econdmico, el ejercicio de las siguientes atribuciones:

I Coadyuvar con las instancias correspondientes en la realizacion de los
estudios en materia energética que beneficien a la entidad;

1. Coadyuvar con la Secretaria de Energia, Recursos Naturales v Proteccion
Ambiental en la realizacion de los estudios que esta realice dentro de su ambito

de competencia;

1 Asesorar técnicamente en asuntos de su especialidad a los servidores
publicos de la Representacion del Estedo;
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V. Elaborar los informes que solicite el Director General de Asesores sobre los
temas relacionados con su ambito de competencia;
V. Establecer alianzas estratégicas con las instituciones educativas en los temas
energéticos y economicos que beneficien al =stado;
VI Colaborar con la Secretaria de Desarrollo Econémico y Turismo cuando esta

“asi lo requiera en la elaboracion de los proyectos de inversion con las empresas
establecidas en el Distrito Federal; y

VIl. Las demas que las leyes y el superior jerarquico le confieran.

Articulo 24. Corresponde a la Direcciéon de Asesoria en el Sector Social, el ejercicio de
las siguientes atribuciones:

l. Coadyuvar con la Secretaria de Desarrolio Social en la identificacion de ios
fondos y programas nacionales e internacionales que puedan beneficiar a la
poblacion mas vulnerable en el Estado;

. Participar en la elaboracion de los estudios sobre la situacién social de los
tabasquenios radicados en el Distrito Federal;

HI. Asesorar técnicamente en asuntos de su especialidad a los servidores
publicos de la Representacion del Estado;

V. Elaborar los informes que el Director General de Asesores le solicite sobre los
temas relacionados con el ambito de su competencia; y

V. Las demas que las leyes y el superior jerarquico le confieran.

CAPITULO VIl
DE LA SUPLENCIA DE LOS FUNCIONARIOS Y DEL REGIMEN LABORAL

Articulo 25. Durante las ausencias del Titular, el despacho y resolucién de los asuntos
correspondientes a la Coordinacion General, estaran a cargo de los titulares de las
Oficinas de Desarrollo Econdmico, Turismo y Cultura; de Asuntos Internacionales y
Vinculacion del Gobierno; de Enlace Institucional o del Titular de la Unidad de Asuntos

Juridicos y Acceso a la Informacion, en el orden mencionado.

Articulo 26. Las ausencias de los titulares de las demas Unidades Administrativas,
seran suplidas por el servidor publico que designe el Titular.
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Articulo 27. El personal adscrito a la Representacion de! Estado gozara de los
derechos y tendra las obligaciones previstas en la Ley de los Trabajadores al Servicio

del Estado y demas normatividad aplicable.

Se consideran categorias de confianza la del Titular, asi como las de los titulares de
Unidad Administrativa independientemente de la denominacién que tengan en este
Reglamento, Director General y Director y en general aquéllas que tengan como
propésito realizar funciones de direccién, inspeccion, supervision, fiscalizacion,
vigilancia y trabajos exclusivos para los titulares o altos funcionarios de la
Representacién del Estado.

Articulo 28. Las faltas administrativas se sancionaran en la forma prevista por la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Tabasco y demas

normatividad aplicable.

TRANSITORIOS

PRIMERO. EI presente Reglamento entrara en vigor a los ciento veinte dias siguientes
de su publicacién en el Periddico Oficial del Estado.

SEGUNDO. Se abroga el Reglamento Interior de la Representacion del Poder Ejecutivo
en el Distrito Federal, publicado en el Suplemento “C” del Periédico Oficial del Estado

Numero 6316 de fecha 19 de marzo de 2003.

TERCERO. Cuando en este Reglamento se dé una denominaciéon nueva o distinta a
alguna Unidad establecida en otro ordenamiento con vigencia anterior a éste, la Unidad
establecida en el actual atendera los asuntos a que se refiere el anterior.

CUARTO. Para su mejor funcionamiento la Representacion del Estado debera formular
sus respectivos Manuales de Organizacion y de Procedimientos.

QUINTO. En tanto se expiden los Manuales de Organizacién y de Procedimientos, el
Titular queda facultado para resolver las cuestiones de la aplicacion de este

reglamento, para fines de orden administrativo.
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DADO EN EL RECINTO OFICIAL DEL PODER EJECUTIVO, EN LA CIUDAD DE
VILLAHERMOSA, CAPITAL DEL ESTADO DE TABASCO A LOS VEINTISEIS DIAS
DEL MES DE MARZO DEL ANO DOS MIL TRECE.

“SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION”

LIC. ARTURO/NUNHz JIMENEZ
GOBERNADOR DEL ESTADO DE TABASCO

LIC. JUAN JOSE PERALT FOCIL LiC. 0SC CANTON ZETINA
COORDINADOR GENERAL D ASUNTOS REP RESENTANTE DEL

JURIDICOS GOBIERNQ.DEL ESTADQ
DISTR o FEDERAL

N EL
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Gobino’del Tabasco

| Estado de Tabasco cambia contigo

El Periodico Oficial circula los miércoles y sabados.

Impreso en la Direccion de Talleres Graficos de la Secretaria de Administracion,
bajo la Coordinacion de la Direccion General de Asuntos Juridicos de la
Secretaria de Gobierno. ]
Las leyes, decretos y demas disposiciones superiores son obligatorias por el
hecho de ser publicadas en este periédico.

Para cualquier aclaracion acerca de los documentos publicados en el mismo,
favor de:dirigirse-a la:Av. Cobre s/n. Ciudad Industrial o al‘teléfono 3-10-33-00
Ext. 7561 de Villahermosa, Tabasco.



