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Ayuntamiento o de Interés publicos en los términos del presente Reglamento y demd
disposiciones juridicas apficables;

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
JALPA DE MENDEZ, TABASCO.

2013, CENTENARIO LUCTUOSO DE FRANCISCO 1. MADERO Y JOSE MARIA PINO SuARer”

V. INFORMACION DE ACCESO RESTRINGIDO: Toda informacién en posesién de los
Sujetos Obiigados de caracter confidencial y la clasificada como reservada;

A . Vi, INFORMACION CONFIDENCIAL: La informacion en poder de los Sujetos Obligados,
REGLAMENTO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL relativa a los datos personales, protegidos por el derecho fundamental a la privacidad;
MUNICIPIO DE JALPA DE MENDEZ, TABASCO. - i

T VI INFORMACION PUBLICA: Todo regislro, archivo o dato, contenido en documentos

PROFESOR DOMINGO GARCIA VARGAS, PRESIDENTE DEL H. AYUNTAMIENTO ~  escritos, fotografias, grabaciones, soporte magnético o digital, quimico, fisico, biolégico o en

CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPID DE JALPA DE MENDEZ, TABASCO; A TODOS cualquier otrg_elemento técnico que haya sido creadg y ohienido por los Sujetos Obligados,
HABITANTES HAGO SABER: en el ejercicro de sus funclones y que se encuentre en su posesion y bajo su control, y que'g

haya sido previamente clasificada como informacién reservada;

QUE EL HONORABLE AYUNTAMIENTO QUE PRESIDO, CON FUNDAMENTO EN
~DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 115 FRACCION i, SEGUNDO PARRAFO DE LA ) Vil INFORMACION RESERVADA: Lla informacion poblica que se encuentra
ZCONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 65 FRACCION | DE temporaimente sujeta a alguna de las excepciones previstas en la Ley;

LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE TABASCO; 29

FRACCION ill, 47, 51, 52, 53, 65 FRACCION I| DE LA LEY ORGANICA DE LOS IX. INSTITUTO: El Insttuto Tabasquefio de Transparencia y Acceso a la Informacién

MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO; 1, 2 Y DEMAS RELATIVOS Y APLICABLES Publica;

DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION DEL ESTADO QE

TABASCO; Y

X. LA UNIDAD: ta Unidad de Acceso a la Informacién; denominacion del éfe;\a“
responsabie de atender las solicitudes de acceso a la informacion;

CONSIDERANDO: ~
. XI.  LINEAMIENTOS: Disposiciones de caricter general y de observancia obligatoria para
PRIMERO.- Que de conformidad a lo establecido por los articulos 115 de la Constit los Sujetos Obligados, expedidas por el Pleno del Instituto;
Politica de los Estados Unidos Mexicanos y 65 de la Constitucion Politica del Estado Libre
Soberano de Tabasco, el Municipio es [a base de la division territorial y de la organizacion

politica y administrativa det Estado de Tabasco.

Xll. LEY: Leyde Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Tabasco;

XIll. MEDIOS DE COMUNICACION ELECTRONICA: Dispositivos tecnoldgicos que emplea

SEGUNDO.- Que cotresponde al Ayuntamiento de Jalpa de Méndez, discutir y aprobar las le! Instituto o las Unidades de Acceso a la informacidn para recibir y efectuar las transmisiones

disposiciones regl ias de observancia general en el Municipio, entre ellas el Bando de Ke datos e informacion a través de equipos de cémputo;

Policla y Gobierno, los reglamentos, circulares y demds disposici administrativas de

observancia general, dentro de sus respectivas jurisdicciones. \b(lv. PRECLASIFICACION: Acto por el cuat el Sujeto Obligado inicia un procedimiento de
solicitud ante el Pleno del Instituto para determinar que la informacién que se encuentra en

TERCERO.- Que la Quincuagésima Octava Legislatura del Honorable Congreso del E;tad 3 poder tiene el cardcter de reservada;

por Decreto numero 229 publicado en el suplemento C nimero 6723 del Periddico Oficial del .

Estado de fecha 10 de febrero de 2007, expidi6 la Ley de Transparencia y Acceso a XV. PLENO DEL INSTITUTO: Organo colegiado integrado por los tres consejeros

Informacién Pablica del Estado de Tabasco, misma que entr6 en vigor al dia siguiente de s propietarios del iInstituto Tabasquefio de Transparencia y Acceso a la Informacién Pulilica

publicacién. Dicha ley tiene como finalidad garantizar el acceso de toda persona a 1 elegidos conforme al procedimiento que establece el Capitulo Tercero de la Ley;

informacion publica en posesion de los sujetos obligados que ejerzan recursos pubiicos,\»

dentro de los que se encuentra el Ayuntamiento del Municipio de Jalpa de Méndez, Tabasco. XVi.  QUEJA: Procedimiento que se inicia a instancia del particular ante el Pleno del Instituto
por el incumplimiento por parte del o de los Sujetos Obligados de las disposiciones

CUARTO.- Que la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién_P1blica del Estado de estabiecidas en la Ley y su Reglamento;

Tabasco y su Reglamento, establecen que ios sujetos obligados estableceran Unidades dg

Acceso a la informacién y designaran de entre sus servidores pablicos a su titular que sera XVil. RECURSO DE REVISION: Procedimiento que se inicia a instancia del particular ante ef

responsable de la atencién de las solicitudes de informacion que formulen las personas. Pleno del Instituto por encontrarse en los supuestos que determinan los articulos 59, 60 y 6
de la Ley;

QUINTO.- Que con la finalidad de una correcta aplicacion y cumplimiento de la Ley, es
necesario expedir las disposiciones de caract inistrativo i al funcionamiento dé
las instancias de informacion de los sujetos obligados, asi como las comespondientes al
procedimiento de acceso a la informacion piblica.

XViil. REGLAMENTO DE LA LEY: Reglamento de a Ley de Transparencia y Acceso a |
Informacién Publica del Estado de Tabasco,

XIX. REGLAMENTO: Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacién del Mur icipio
Ha tenido a bien expedir el siguiente: de Jalpa de Méndez, Tabasco;

XX. SERVIDOR PUBLICO: Toda persona fisica que en el desemperio de su empleo, cargo
o comisién realice cualquier actividad en nombre o al servicio de alguno de loy Sujetos
Obligados a que se refiere la fraccién siguiente, cualquiera que sea su hivel jerérq(y'yz;

lm__oR’LESCL'S’L'Ep't,gi%ig“&":?gg;‘g;gﬂ‘;g%‘gﬁgﬁba ONAL XXI, SUJETOS OBLIGADOS.-,Todas las dependencias del Ayuntamiento y de-interéy
DEL MUNICIPIO DE JALPA DE MENDEZ, TABASCO < publico; asi como todas las personas fisicas o juridicas colectivas que reciban y ejerzan gasto
. publico y actien en auxilio de las mismas; JEEEN
N XXIl. TRANSPARENCIA: Practica democrética de poner a disposicion de las personbs
A Informacién publica sin que medie solicitud alguna;
CAPITULO | XXHt. ENCARGADO DE ENLACE: Responsabie en cada unidad administrativa de atender
DISPOSICIONES GENERALES - las solicitudes del titular de Ja Unidad de Acceso a la Informacion de! Sujeto Obligado;

BRTICULO 1.- El presente Reglamento es_de orden publico e interés general en el Municipio XXIV. COMITE DE TRANSPARENCIA: Organo colegiado integrado por los titulares de c&t’:—
e Jalpa de Méndez, y liene como finalidad establecer los criterios y procedimientos para unidad administrativa de! Sujeto Obligado, con el fin de analizar una informacién y que opine
darantizar el acceso de toda persona a la informacién publica, en posesion de los sujetos i,4obre la procedencia o no de su clasificacidn como reservada; y

pbligados.

b §

| O

XXV. PORTAL DE TRANSPARENCIA: P4gina de Internet en la que el Sujeto Obligado
publica la informacién minima de oficio que le corresponde, asi como todo aquello que debe
informar de acuerdo con la Ley y demds disposici normativas apli 3

RTICULO 2.- En [a aplicacién del presente Reglamento, se deberan favorecer los principios . )
e legalidad, transparencia y publicidad de la informacién publica, sin detrimento del derecho Z(xw- SISTEM.A_ELECTRQNICO DE USO REMOTO: Herramienta informatica para [a gestion
1a intimidad de todo ser humano. emota de solicitudes de informacién y procedimientos relacionados a datos personales,

fconforme lo establece la Ley y este Reglamento.

- XXVIl. ESTRADO: Lugares publicos de las oficinas de las entidades pablicas y del Instituto
v . . tenders utilizados para colocar las copias de los autos, acuerdos o resoluciones que en el dmbito de
ARTICULO 3.- Para los efectos de este Reglamento, se entenderd por. su competencia emitan y sus respectivas cédulas, para su nofificacién o publicidad.
XXViit. PAGINA PRINCIPAL: Sitio de Intemet en el que el Sujeto Obligado publica
infi ion relativa a su integracion y actividades relevantes.

1. AYUNTAMIENTO: El Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Jalpa de Mé dez.i
Tabasco; XXIX. VINCULO: Enlace entre la pagina principal del Sujeto Obligado y su Portal
Transparencia o la pagina del Instituto,
I CLASIFICACION: Acto por el cual se determina que la informacién que se encuentra
en poder de los Sujetos Obligados es reservada;
ARTICULO 4. £l presente Reglamento tiene como objetivos:
1. DERECHO A LA INTIMIDAD: Derecho inherente al ser humano de mantenerse ajeno a
toda injerencia o intromision arbitraria 0 abusiva en su vida privada, familiar o afectiva o a sus [ Contribuir a mejorar la vida de las personas y a consolidar el sisterna democratico,
datos personales, en salvaguarda de su honra y dignidad;
3 1. Fomentar la participacién comunitaria en la toma de decisiones publicas;
IV. DERECHO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA: La prefrogativa que tien
toda persona para acceder a la informacion creada, administrativa o en poder del . Garantizar el principio fundamental de publicidad de los actos del Ayuntamiento;
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IV.  Asegurar el principio fundamental de transparencia y acceso a la informaci6n publica.;

V. Proveer lo necesario para que toda persona pueda tener acceso a fa mformacus
mediante procedimientos sencillos y expeditos;

VI.  Garantizar la proteccién de los datos personales en poder de los Sujetos Obligados; y

VIii.  Promover la eficiencia en la orga’zacu‘)n clasificacién, manejo y transparencia de la
#hinformacion.

ARTICULO 5.- Los Sujetos Obligados procuraran adoptar la tecnologla de vanguardia d&
informatica, a fin de atender las solicitudes de informacion publica preferentemente por aia
electronica.

ARTICULO 6.- Quienes produzcan, administren, manejen, archiven o conserven informaéfbn
publica seran responsables de la misma en los términos del presente Reglamento, de la Ley y
otras disposiciones aplicables.

Toda la informacién en poder de los Sujet: estara a
salvo aquelia que se considere como reservada o confidencial.

6n de ias personas,

<

Quienes soliciten informacién publica tienen derecho a su eleccién, a que ésta les sea

proporcionada de manera verbal o en ei estado en que se encuentre y a obtener por cualqt@
edio {a reproduccion de los documentos en que se contenga.

La informacioén se proporcionard en el estado en que se encuentre. La obllgatodedad de los
Sujetos Obligados de proporcionar informacién no prende el pr Yo de la misma,
ni ef presentaria conforme al interés del solicitante, con excepcién que requiera presentarse
en versién pablica.

La pérdida, destruccién, alteracién u ocultamiento de la infofmacion publica y de los
documentos en que se contenga, serdn sancionados en los términos del presente
Regtamento, o en su caso, por la Ley y su Reglamento.

Ningin sujeto obligado esta forzado a proporcionar informacién cuando se encuentre

impedido de conformidad con la Ley para proporcionaria o no esté en su posesién al momento
de efectuarse ia solicitud.

CAPITULC N
DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

{P

ARTICULO 7.- Al frente de la Unidad de Acceso a la Informacién habra un Servidor Pl’lﬁl'g:_
designado por el Titular de los Sujetos Obligados, que serd el responsable de alender .
solicitudes de acceso a la informacién, las relacionadas a los datos personales e integrar la
informacion minima de oficio en el Portal de Transparencia. N

ARTICULO 8.- El Titular de ta Unidad debera cumplir con los siguientes requisitos: ‘
B Ser ciudadano mexicano;

Il. . Ser Servidor Publico al momento de la designacion;

1.  Tener conccimiento det Area o Dependencia donde labora y capacidad en la toma de
decision dentro del Sujeto Obligado en los asuntos relacionados a las funciones que habra de
desempefiar;

V. Contar con estudios profesionales concluidos a nivei licenciatura; y

y. Tener 25 afios cumplidos como minimo;« la fecha de su designacian,

ARTICULO 9.- E! Titular de fa Unidad tendr4 las facultades y obligaciones siguientes:
8 Llevar la estadistica de las solicitudes de Acceso a ia Informacion Pdblica; <

. informar mensuaimente al Titular de! Sujeto Obligado, de fas actividades desarrolladas
por la Unidad a su cargo;

. Integrar los informes parciales trimestrales que el Titular de! Sujeto Obfigado deba
presentar al Pleno del Instituto;

=
V.  Someter a consideracién del Titular del Sujeto Obligado todo lo concemiente a la
organizacién de la Unidad;

Disponer de todo lo necesario para que el publico pueda consultar en equipog
J|computo a que se refiere el articulo 11 de este Reglamento, Ia informacién publica de oficio;

Vi.  Llevar un registro de las solicitudes de acceso a !a informacién y sus resultados;

Vil.  Llevar un registro de los costos de reproduccion y copiado de [a informacién que se
proporcione;

Presentar ante el Titular del Sujeto Obligado el proyecto de rdo de infor ion

X. Atender las solicitudes relativas a datos p

XI.  Mantener actualizado en indice de acuerdos de mformaclén clasificada como reseryada
e integrar éste y los acuerdos respectivos en el Portal de Transparencia;

XIL.  Colaborar al interior del Sujeto Obligado en la organizacion y mantenimiento de
archivos, y cumplir con la iegislacién aplicable en esta materia:

Xt Pro?one.v al Titular del Sujeto Obligado los procedimientos interos que contribuyan a
mayor efi en la atencion de fas solici de acceso a la informacién;

XIV. Integrar y poner a conslderacnén del Titular del Sujeto Obligado el informe a que
refiere ef articulo 25 de la Ley, y

XV. Las demas que deriven de las feyes, reglamentos y disposiciones aplicables.

CAPITULO Il
DE LAS OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA

ARTICULO 10.- Los Sujetos Obligados, por conducto de La Unidad, deberan pon%#
disposicion del publico 1a informacién minima de oficio que, en lo conducente, se precisa
articuto 10 de la Ley, la que debera ser actualizada cuando menos cada tres meses. B

ARTICULO 10 Bis.- La informacién mlmma de oficio deberd ser proporcionada por el

Encargado de Enlace de cada unidad . previo con el responsable de
ésta.

La informacién que proporci el E g de Enlace deberd coincidir con los
requeri Que establ la Ley, este Regl y los li ientos que emitg e
tituto. La inf ién proporcionada sera p bilidad del superior jerarquico de cada

unidad iva del Sujeto Obligadi

—_—

ARTICULO 10 Bls 1.- Cuando no le sea aplicable alguno de los incisos que establece Ja
sfraccion | del articulo 10 de la Ley, el Sujeto Obligado debera sefialario asi en su Portal de
*Transparencia.-

: Si el Sujeto Obligado es de nueva creacién y no cuenta con la informacién minima de oficio
! requerida y a sus facultades debe g ria, deberd hacerlo de inmediato para
cumplir con la Ley; sin 90, si el pr to de generar la informacién es en si mismo
complejo 0 demanda de un tiempo razonable o prudente, podra disponer para ello de hasta
seis meses contados a partir de su constitucién legal, previo acuerdo fundado y motivado.

JART[CULO 11.- Para la difusién de la informacion minima de oficio que debe ponerse a
disposicién del piblico, cada Sujeto Obligado contara con una pagina de Internet, que debera

- registrar ante el instituto, para que, medlante un icono visible desde la péglna princlpal
faci

identificado como Portal de Ti

\ P pueda aella,
El Sujeto Obligado debera Indicar en su respectivo Portal de Transparencia la fecha
actualizacion de la inf i6n que pone a disposicion del publico, asi como el vinculo con
sitio de Intemet del instituto.

De igual forma, cada Sujeto Obligado contard por lo menos con un equipo de cémputo,
ubicado en las ofi cmas que ocupa La Unidad, especificamente para uso de quien
der a [a infi publica, en el horario oficial de labores.

De ser necesario, La Unidad, en atenci6n de la demanda que exnsta por acceder a la
informacién publica en el equipo de cémputo de , a un de citas
tiempos limite por cada persona.

ARTICULO 12.- Cuando los fi publicos 1 de estructura orgénica propia,
informacién minima de oficio referente a éstos debera ser publicada por conducto de syt
fideicomitente.

En este caso, la inft i6n debera pubi por el Sujeto Obligado que corresponda, en su
Portal de Transparencia, que incluya 1a relacion de los fideicorisos a los que aportan recursos
presupuestarios y e} monto de ios mismos.

. /No podrd invocarse secreto bancario cuando el fideipomitente sea un Sujeto Obligado.

ARTICULO 12 Bis.- La informacién minima de oficio debera permanecer en el Portal de
Transparencia de manera permanente por al menos dos afios, luego podra retirarse, -
atendiendo a la capacidad técnica y presupuestal para el almacenamiento de datos del
servidor det Sujeto Obligado.

No obstante o anterior, la informacion que ha sido retirada de! Portal de Transparencia se
encontmf‘é disponible para consulta duecta en las instalaciones de la Unidad de Acceso a la

(il
\Elasiﬁcada como reservada y suscribirlo con é1;

IX.  Supervisar la aplicacitn de los criterios de clasificacion de 1a informacién expedidos K
el Instituto;

: det Su;eto Obligado, d blicar en su tablero de avisos un listado con
los d ffad con fa Ley, para establecer en qué articulo e inciso
de ésta se le dio cumplimiento. <
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ARTICULO 13.- Los manuscritos, libros publicaciones periddicas, mapas, planos, folletos,
grabados, grabaciones, o cualquier otro documento importante o raro de valia hisqtr;}
deberan ser protegidos por los sujetos obligados a través de los instrumentos gue aseg

su conservacién y los pondran a consuita de los particulares, quienes podran tomar notas o
apuntes de los mismos o reproducirlos a través de medios audiovisualas, fijaciones
fotograficas, captura digital o cualquier otro medio, siempre que no se conculquen los
lderechos de propiedad intelectual y con las limitaciones y prevenciones técnicas y clentificas
’que fije el Sujeto Obligado para dar cumplimiento a este articulo.

_} CAPITULO IV
DE LA INFORMACION DE ACCESO RESTRINGIDO

=

ARTICULO 14.- Se considera informacién reservada, la clasificada expresamente poy ef
Titular de cada uno de los Sujetos Obligados, procediendo en los casos enumerados en“el
articulo 31 de la Ley.

ARTICULO 15.- Para clasificar una informacién como reservada se debera seguir el siguiente
procedimiento:

a. El responsable de cada unidad administrativa del Sujeto Obligado seleccionara la
informacién que a su juicio se encuentre en alguno de los supuestos del articulo 31 de ta Ley.

En caso de duda, el responsable de cada unidad administrativa podra solicitar ai titular del
Sujeto Obligado que convoque al Comité de Transparencia, con ef fin de analizar una
informacién y que opine sobre la procedencia o no de su clasificacién como reservada.

Si la informacién- concierne a otro u otros Sujetos Obligados, el responsable de la unida
administrativa consultara en los Portales de Transparencia de cada uno de ellos para verifica
si ésta ya ha sido clasificada como reservada; de ser asi, procedera como lo indica el inciso\
siguiente; en caso contrario y de considerar que debe ser reservada, fo comunicara por escrito
al titular de Sujeto Obligado de su adscripcion, para que éste a su vez lo notifique a los demas
titutares de los Stjetos Obligados.

b) Una vez decidida la clasificacion de la informacién, el responsable de la unidad

administrativa en donde se encuentra aquella, procederd a entregaria al encargado de enlace

anexando la justificacién, la que debera atender los requisitos que se establecen en las

fracciones del articulo 32 de la Ley, salvo los casosﬁe pcidn que se bl Y en el
_ articulo 31 de 1a misma;

(4] E! Encargado de Enlace procedera a regi: en su sist fa infc i6n que le hal
sido remitida para su clasificacién de reserva y la entregard de inmediato al titular de fa
Unidad de Acceso a la informacién. e,

d) El titular de [a Unidad de Acceso a ia Informacién efaborara el proyecto de acuerdo d%
reserva de la informacién, con base en la justificacion que le ha sido remitida por el Encargado
de Enlace, cumpliendo con los demds requisitos que establece el articulo 32 de fa Ley.

ARNEI F O oat

e) El titular de la Unidad de Acceso a la informacién presentara el proyecto de acuerdo al
titular del Sujeto obligado para que lo suscriba en conjunto con él o emita sus cbservaciones,
las cuales deberan ser atendidas por el titular de la Unidad de Acceso a la Informacién paﬁl(
elaborar y presentar un nuevo proyecto de acuerdo y sea éste suscrito por ambos.

f) El acuerdo de clasificacién de reserva se registrard en un Indice de In't:'rmaG;D<
reservada, el cual contendra el nombre de quien lo emite, el nGmero de acuerdo, la fecha de
su emision, descripcién general de la informacién que se reserva, periodo de reserva y
responsable del resguardo de cada informacion reservada. Tanto el indice de informacién
reservada, como el acuerdo de reserva deberan integrarse al portal de transparencia en
lcumplimiento a la fraccién primera, inciso a) del articulo 10 de 1a Ley.

1

Fe efaborara un acuerdo por cada informacién que se reserve.

ARTICULO 16.- En ningtin caso se argumentara como excusa para no atender una solicitud
de acceso a la informacién, que la informacién se encuentra en proceso de clasificacién como
reservada.

ARTICULO 17.- Los expedientes clasificados como reservados deberan cump!iL con los
siguientes elementos de clasificacién; )

i Lievar una ieyenda que indique el caracter de reservado;

1. La fecha de la clasificacion; >
Hl. El periodo de reserva;

IV.  La autoridad responsable de su conservacion; y R

V. La firma del Titutar del Sujeto Obligado. \

Anexo al expediente deberd obrar el acuerdo que contenga los argumentos y fundamentds
legales de su clasificacion.

ARTICULO 18.- La informacion clasificada como reservada podra ser desclasificada:
I. A partir del vencimiento del periodo de reserva;

0. Por acuerdo del titular del Sujeto Obligado que sefiale que han desaparecido las
causas que dieron origen a la clasificacion; y

il.  Cuando asi lo determine la Ley o la autoridad competente.
<<

ARTiCULO 1.9.- Cuando a juicio del Sujeto Obligado sea necesario ampliar el plazo de
reserva dg la |pformacién clasificada, se debera dictar nuevo acuerdo en el que funde y mativel
tal determinacion, procediendo en los términos del articulo 15 de este Reglamento.

informacién o Ia reitera.

> AART[CULO 20.- El plazo de reserva se contara a partir de ja fecha del acuerdo que clasifica la

ARTICULO 21.- Los expedientes y documentos clasificados como reservados serg
custodiados y conservados conforme a los métodos especificos de resguardo que margu
los Sujetos Obligados, los lineamientos que establezca La unidad, con estricto apego a este
Reglamento y demas disposiciones juridicas aplicables.

ARTICULO 22.- Se considera informacion confidencial los Datos Personales en concordancia
con el concepto previsto por la fraccién | del articulo § de la Ley, por io que no podran ser
objeto de divuigacion, distribucién ni comercializacion y su acceso estard prohibido a toda
persona distinta del aludido, salvo las excepciones previstas en las disposiciones legales

Los Sujetos Obligados solo podran recabar y utilizar datos personales con fines oficiales y
licitos, por lo que deberan ser pertinentes y adecuados en relacién con el ambito y las
finalidades para las que se hayan recabado. Los Sujetos Obligados garantizaran la proteccion
de los Datos Personales.

ARTICULO 23.- Los Datos Personales no podran usarse para fines distintos de aquellos para
los que hubieren sido recabados. No se considerara incompatible el tratamiento posterior de
éstos con fines estadisticos o cientificos e interés general.

Los Datos Personales seran exactos y puestos al dia de forma que respondan con veracidad
a la situaci6n actuat de la persona. 9&

N
ARTICULO 24.- Se consideran Datos Personales:

1 Los datos propios de una persona fisica identificada o identificable relativos a:
a) Origen étnico o racial;
b) Caracteristicas fisicas;
c) Caracteristicas morates;
d) Caracteristicas emocionales;
e) Vida afectiva,
f) Vida familiar;
g) Domicilio
h) Nimero Telefénico de conexién fisica, celular o satelital;

i) Correo electronico o Direccion del Protocolo de Intemet o /P,

-3
=

Patrimonio;

K

|deologia;
1

Afitiacion politica;
m) Creencia o conviccidn religiosa;
n} Estado de salud fisica;

o) Estado de salud mental;

p) Informacion financiera;
q) Preferencia sexual; y

r) Otros andlogos que afecten su intimidad &
i Los que se entreguen con tal caracter por los particulares a los Sujetos Obligados de
la cual sean titulares o representantes legales, entre otra:

a) La relativa al patrimonio de una persona juridica colectiva;

b) La que comprenda hechos y actos de caracter econémico, contable, juridico
administrativo relativos a una persona, que pudiera ser Util para un competidor, corjo
es |a relativa a detalles sobre el jo del negocio del titular, sobre su proceso de
{oma de decisiones o informacion que pudiera afectar sus negociaciones, acuerdo

los 6rganos de administracién, politicas de dividendos y sus modificaciones o actas d
asamblea; \!

€} Aquella cuya difusién esté prohibida por una cldusula o convenido\ de
confidencialidad, y

d) La demds de naturaleza similar.

Es responsabilidad de los particulares, cuando entreguen a los Sujetos Obligados, informagion
confidencial, de conformidad con lo establecido en el Articulo 37 de la Ley, sefalar
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documentos o secciones de éstos que la contengan, asi como su fundamento lega! por el cuat
consideran que tenga ese cardcter.

ARTICULO 25.- La informacién confidencial se sistematizara en archivos elaborados con fines
licitos y legitimos, protegiéndose la segundad piblica, 1a vida o la moral de tas personas,
conforme lo establece este capituio.

ARTICULO 26.- Los medios que se utilicen para el manejo de la informacidn confidencial que
se recabe serdn ciertos, adecuados, pertinentes y no excesivos en refacién con el ambito y
finalidad para los que se hubiesen obtenidos, permitiendo con ello el ejercicio de acceso a su
Titular,

ARTICULO 27.- La recopilacion de ia informacién confidencial no se harad por medios™
desleales, fraudulentos o en forma contraria a 1as disposiciones de la Ley y su Reglamento, y
de la legistacién penal y administrativa apticable. —_—

L ARTICULO 28.- La informacién confidencial serd exacta y debera actualizarse en casd
necesario. Los datos personales total o parcialmente inexactos, o que sean se suprimiran o,
en su caso, se complementaran por los Sujetos Obligados correspondientes

ARTICULO 29.- Cuando |a informacién confidenciat haya dejado de ser necesaria o pertinente
‘la los fines para los cuales hubiere sido recabada, debera reintegrarse a su titular cuando esto
uera posible; en caso contrario y después de un afio sin que el particular solicite dicha
nformacion al Sujeto Obligado, se procedera conforme a la tegislacidn correspondiente.

a informacién confidencial no estara sujeta a plazos de vencimiento y tendra ese carécte@
anera definida, salvo que medie el consentimiento expreso del titular de fa informacién o
\ andamiento escrito emitido por autoridad competente.

g . .
ARTICULO 30.- No se requerird el consentimiento de las personas, para proporcionar
informacién confidencial en los cases que determina el articulo 58 de ta Ley ﬂ

ARTICULO 31.- En las solicitudes ante La Unidad de Acceso a {a Informacion, en términos ge!
articulo 57 de la Ley seran aplicables los articulos 34 y 36 de este Reglamento con
variantes a que se refiere el presente articulo.

En este supuesto el solicitante ests obligado a acompafiar a su escrito copia certificada
identificacién oficial, o en su defecto la original con copia, misma que se le devolvera p
cotejo.

La Unidad de Acceso a la Informacién esta obligada a dar respuesta fundada y motivada’al
solicitante en un plazo de veinte dias habiles, contados a partir del dia siguiente en que se
presentd la solicitud, cuya notificacién se hara en los términos cue establece el articulo 36
presente Reglamento.

Una vez recibida la solicitud relativa a datos personales, el titular de la Unidad de Acceso a la
Informacién debera coordinarse con el Encargado de Enlace respectivo para idenlificar los
mismos, analizar su procedencia y atenderla en el término mencionado en el parrafo anterior.

ARTICULO 32.- Los acuerdos de la Uridad de Acceso a la Informacion que determinen la
inexistencia de datos personales, o la improcedencia total o parcial de sus rectificaciones o
supresiones, deberan estar fundadas y motivadas e indicar al schc«tante que puede interponer
el recurso de revision ante el Instituto.

Si el solicitante pide la reproduccion de la informacion de sus datos personales o de la
rectificacién o supresion de éstos en copias cyg:cadas, los plazos de resolucion commaran
a correr a partir del dia habil siguiente a aguel en que compruebe haber cubierto los costos
correspondientes.

CAPITULO V
DEL PROCEDIMIENTO PARA EL ACCESO
A LA INFORMACION PUBLICA

—

Obligados T A

a la infor

el d n qui
t Reglamento,j’

es que las

ARTICULO 33.- Los et
ejerza cualquier persona sin més
en la Ley ¥ su Reglamento.

ho de
inadas el p!

ARTICULO 34.- Cualquier persona gue solicite tener acceso a la infomacién generada,
administrada o que tenga en posesién los Sujetos Obligados, podra hacerlo de las siguientes
formas: P

1. Personalmente, mediante solicitud que cumpla con los requisitos que la Ley prevé, en_
las oficinas de La Unidad del Sujeto Obligado que corresponda.

n. Mediante escrito, que cumpla con los requisitos de la Ley, remitido por correo
certificado con acuse de recibo;

. En los formatos autorizados por el instituto, derivados del sistema informatico de ia
pagina de Intemet oficiat administrado por el mismo, que contendran. también los requisitoy”

que la Ley y el Regiamento prevén en forma general, estos formatos autorizados estarés
disponibles en La Unidad y en la pagina de Internet de cada uno de los Sujetos Obligados; o

IV. A lravés del Sistema Electrénico de uso remoto, autorizado por el instituto y
administrado por éste, que contendrd también los requisitos que la Ley y su Reglamento'
prevén en forma general.

£l particular solo podra solicitar una informacion por cada'escrito que presente para tgles
efectos ante La Unidad de Acceso a la Informacién.

. i A
ARTICULO 35.- La Unidad de Acceso a la Informacion debera entregar o remitir al parfcular

- un acuse de recibo en el cual conste de manera fehaciente la fecha de presentacion de la

solicitud.

ARTICULO 36.- Los particulares que presenten solicitudes de acceso a la informacion
deberan sefialar el mecanismo por el cual desean ser notificados de los acuerdos o la
revolucion que corresponda, dicha notificacion podré ser:

3 Personalmente o a través del representante autorizado por el particular, en las oficinas
de La Unidad del Sujeto Obligado o en et domicilio del particular, siempre y cuando éste se
encuentre ubicado en la zona-urbana donde tenga su sede la oficina principal de la
mencionada Unidad.

En este caso, el servidor publico encargado de realizar Ia notificacién se constituira en et
domicilic indicado para tal efecto en dia y hora habil y la notificacion se hard con quien se
encuentre en ese momento en el mismo;

Si el domicilio esta cerrado o la persona que se encuentra en el se niega a recibir la cédula d&~
notificacién, el notificador plasmara tal circunstancia en un acta y se dara vista al Titular de |
Unidad de Acceso a la Informacién para que acuerde la notificacién conforme lo establece !
fraccién lii de este articulo.

1. A través del Sistema Electronico de uso remoto, esto serd cuando el solicitante haya
optado por este mecanismo al momento de la presentacion de su solicitud; y

1. Por Estrados ubicados en ias oficinas de las Unidades de Acceso a la Informacion y%?
el Portal de Transparencia del Sujeto Obligado, cuando: El interesado asi lo indique; no

proporcione el medic por el cual desea ser notificado; no sefiale domicilio; el domi€fio>
sefialado resuite inexistente; o se haya tratado de realizar la notificacion de acuerdo a lo

previsto en la fraccién | del presente articulo, y no haya sido posible realizarla por causas

imputables al interesado.

La cédula de notificacién personal debera contener al menos: la descripcién de! acuerdo que
se notifica; lugar, dfa, hora y aflo en que se practica; nombre de la persona que se encuentrs
en el domicilio y reciba la cédula; nombre y firma del notificador y; en general toda aqueli
circunstancia que a juicio de éste debe integrase a la cédula.

Los plazos empezaran a contar a partir del dia habil siguiente en que surta efectos |
notificacién o de su publicacién en estrados; debiéndola computar sélo los dias habiles.

ARTiCULO 37..- Cuando la peficidn sea formulada por varias personas éstas deberan )
designar a un representante comun y en caso de no hacerlo La Unidad del Sujeto Obligado
que conozca del asunto, oficiosamente le asignara uno de entre los mismos interesados.

ARTICULO 38.-. Si la solicitud no especifica la informacién requerida o carece de alguno de
los datos sefialados en el articulo 44 de la Ley, La Unidad o notificara por escrite al
interesado en un plazo no mayor de cinco dias habiles después de recibida aquélia, a fi
que en plazo igual al anterior el int ado aclare o cc

€n caso'que el interesado, no aclare, com]a comp|ete sy sohcnud o subsane las omisiohes de
la misma dentro del plazo sefialado sera c da no pr

El interesado contara con el apoyo de La Unidad designada por el sujeto obligado para recibir
solicitudes.

ARTICULO 39.- Recibida la solicitud por La Unidad, ésta la registrara y formar el expediente
respectivo, en el que se actuard de conformidad con lo dispuesto en la Ley y el presente
Reglamento,

ARTICULO 40.- Cuando sea procedente !a soficitud, los Sujetos Obligados proporcionaran la
informacién tal como se encuentra en sus archuvp{ Yy en consecuencia no debeciy modificarta
ni resumiria.

ARTICULO 41.- El acuerdo ciue niegue la informacién se le comunicara por escrito al
interesado, dentro de los veinte dias habiles siguientes. Esta negativa debera estar fundada y
motivada. i

-ARTICULO 42.- Toda solicitud de informacién realizada en los téminos de la Ley y esf'

tiefarh.

. serd por la Unidad de Accesc a la Informacién, mediante un acuer
que indique Ia disponibilidad de la informacién, en un plazo no mayor de veinte dfas habi
contados a partir del dia habil siguiente a la fecha en que se recibié la solicitud o, en su cesc
contados a partir de la fecha en que conforme al articulo 38 de este ordenamiento el
interesado aclare, corrija 0 subsane su solicitud.

El plazo sefialado en el pamafo anterior, previo acuerdo notificado al solicitante antes del
vencimiento del mismo, se podra prorrogar por unica vez por otros diez dias habiles m
acorde al articulo 48 de la Ley.
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La informacién debera entregarse dentro de los diez dias habiles siguientes al que la Unid%d’
de Acceso a la informacioén le haya notificado al interesado, Ja disponibilidad de aquella,
siempre que el solicitante compruebe haber cubierto el pago de los derechos
correspondientes.

ARTICULO 43.. Cumplido el plazo en el articulo anterior si la solicitud de informacién no fue
satisfecha o la respuesta fuere ambigua o parcial a juicio de! interesado, éste podra interponar
el recurso de revision en los términos previstos en ia Ley y este Reglamento.

ARTICULO 44.- En el supuesto que el interesado solicite informacién que no se encuentra en\
fos archivos del Sujeto Obligado, el titular de Ja Unidad de Acceso a la Informacion procedera
conforme lo establece el articulo 47 Bis de la Ley; sin embargo si la informacion solicitada,
aun cuando no existiera en los archivos dei Sujeto Obligado, documenta algunas de las
funciones y facultades que el marco juridico estatal le otorga al Sujeto Obligado, la Unidad de
Acceso a la informacion debera de atender |a solicitud en el plazo que establece la L
pudiendo en todo caso hacer uso de la prorroga de diez dias habiles mas, en los términos
establece el articulo 48 de la Ley.

copiado de la informacién generara un costo, el cual sera cubierto por el interesado, seg |

ARTICULO 45.- E! acceso a la informacion publica es gratuito; sin embargo, la reproduc yof o
el
medio en que ésta se genere, en términos del articulo 45 de Ja Ley y a normatividad aplica

En beneficlo del interesado, se procurard establecer mecanismos que pemmitan reducir al
minimo los costos de entrega de fa informacion,

Los costos por reproduccién o copiado de la informacitn y, en su caso, entrega de la misma o
certificacién, deberan ser expuestos por el Sujeto Obligado en un lugar visible af pdblico.

ARTICULO 46.- Cuando se trate de informacién que p a una se haya

puesto a disposicion det publico mediante libros, folletos, discos compactos u otro medio

similar, asi como por via electronica, el Sujeto Obligado indicard a! particular el slmo donde
7/ puede consultar, reproducir o adquirir la informagion solicitada. /-—-———— -

En el supuesto que el interesado solicite informacién que no sea competencia del Sujeto
Obligado y como consecuencia no tiene accesc ella, la Unidad de Acceso a la Informacion
debera comunicarlo y orientar debidamente al solicitante, en un plazo no mayor de cinco dias {
habiles contados a partir del dia habil siguiente de la presentacion de la solicitud.

e

WARTICULO 47.- Los Sujetos Obligados podran entregar informacion que contenga una parte o/
pantes clasificadas como reserva, siempre y cuando los documentos en que conste la
linformacién permitan efiminar las partes o secciones clasificadas.

Para ello, los Sujetos Obligados procederan a reproducir la informacién dejando en btanco los
lespacios que ocupa la informacién de acceso restringido, poniendo en su lugar la siguiente
+leyenda “Espaclo gue ocupa informacién clasificada como reservada o por informacién

|confidencial” y fa entregara asl al solicitante.
N -

CAPITULO VI
DEL RECURSO DE REVISION
<
ARTICULO 48.- Procede el Recurso de Revisién en los supuestos que establecen los
articulos 59, 60 y 61 de la Ley, el cual podra interponerse, dentro de los 15 dias habiles
siguientes a fa notificacién del acto reclamado, por el particular que considere lesionados sus
derechos por parte del Sujeto Obligado.

ARTICULO 49.- Es competente el Instituto para conocer del Recurso de Revision, y se podr
interponer ante La Unidad de Acceso a la Informacion emisora del acto impugnado; en est
caso, se debera remitir el mismo al Instituto el dia habil siguiente de su recepcion y anexar a
oficio de remisién, documento en el qué conste la fecha y hora de su interposicion.

ARTICULO 50.- El recurso podra presentarse por escrito o en el formato que para tal efecto
determine o provea el Instituto, mismos que se encontraran a disposicién del publico tanto en
el Instituto, como en las Unidades de Acceso a la Informacion de los Sujetos Obligados.

También podra presentarse el recurse a través del Sistema Electronico de uso rel
autorizado por el Instituto y administrado por éste, que contendra los requisitos que la Ley,
presente Reglamento prevén en forma general.

ARTICULO 51.- E! escrito en que se presente el Recurso de Revisién debera conten
requisitos que establece el articulo 62 de la Ley, y en su caso las pruebas que ofrezcae!
recurrente. -

ARTICULO 52.- En los Recursos de Revisién de solicitudes de acceso a la informacién no se
requerird acreditar la identidad del interesado y podra -interponerse a través de un
representante.

En el caso de gque el recurrente sea una persona jurldica colectiva, el recurso de revision
deberad interponerse Gnicamente por su representan(e legal o apoderado, quién debera
acreditar su personalidad juridica.

En los Recursos de Revision respecto a proteccion de Datos Personales, |a presentacién del
recurso de revisiér. debera hacerse por el particutar titular de los mismos o su representante

legal.

ARTICULO 53.- En los Recursos de Revisién de solicitudes de acceso a la informacion, Ia
representacion a que se refiere el primer y tercer parrafos del articulo anterior podra

acreditarse mediante carta poder firmada ante dos testigos, sin necesidad de ratiﬁca%ﬁ i

previa de firmas, ni algtn otra formalidad.

Ve

La representacion también podrd acreditarse en todos los supuestos en los que procede ei<

Recurso de Revision mediante la presentacién de la solicitud que dio origen a la resolucién -

—impugnada, en la cuai se hubiere autorizado expresamente a la persona que podra mterponer ¢
los medios de defensa que procedan.

o=
ARTICULO 54.- E! recurrente, unicamente en ja interposicién del recurso, podra ofrecer las
pruebas documentales y periciales que considere pertinentes

En ef Recurso de Revision se admitiran las pruebas documentaies y periciales que sean
conducentes. No seran admitidas las pruebas confesional, testimonial y ia inspeccién ocular.
No se considerarad comprendida en esta prohibicion la peticion de informes a las autoridades
administrativas, respecto de hechos que consten en sus expedientes o de documentos
agregados a ellos.

Las pruebas se desahogaran en un piazo maximo de 10 dias habiles. Transcurrido este plaz
sin que el racurrente se haya presentado para desahogaras, se entenderan como ni
ofrecidas, salvo en el caso de las pruebas documentales. Para |a valoracién de las pruebas s
aplicara supletoriamente lo dispuesto en el Cédigo de Procedimientos Civiles para el Es(ado\
de Tabasco.

CAPITULO VIl
DE LAS INFRACCIONES.

ARTICULO 55.- Constituyen ifffracciones al presente Reglamento: Y
. Laomision o irregularidad en la publicacién o actualizacién de la informacién;
ala

Il.  La omisi6n o irregularidad en la atencion a las solicitudes en materia de acce:
informacion;

M. La omisién o irregularidad en el suministro de la informacion pubiica solicitada o en la
respuesta a los solicitantes;

V. Elincumplimiento a ta ncrmatividad relacionada con los archivos publicos;

V. Lla falsificacion, dafio, sustraccion, extravio, alteracion, negacién, ocultamiento o
destruccién de datos, archivos, registrof y demas informacién que posean los entes
1% publicos;

VL. La omisién en la observancia de los principios establecidos en el presente Reglamento
en materia de acceso a la informacion;

VIt.  La omision o negativa total o parcial en el incumplimiento de las recomendaciones quf
emita el Instituto; o .

VL. El incumplimiento con cualquiera de las disposiciones contenidas en el presenle

Reglamento,

Los servidores publicos que infrinjan estas disposiciones serdn sancionados mediante _,g
procedimiento que regula la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos.

ARTICULO 56.- Para el caso de las inconformidades, que se presenten por las pre: un@
»iolaciones al presente Reglamento se substanciaran conforme a la Ley de Transpare|
- Acceso a la Informacién del Estado y su Reglamento.

. TRANSITORIOS »
PRIMERO.- En todo lo no presente Reglamento, se estard a lo dispuesto por fa bey d
Transparencia y Acceso a fa Informacion Publica del Estado de Tabasco; y su Reglament

SEGUNDO.- El presente Reglamento entrara en vigor el dia siguiente de su publicacién en el '
Peri¢dico Oficial del Estado de Tabasco.

TERCERO.- Queda abrogado el Reglamento de Transparencia y Acceso a la informacion
Publica del Municipio de Jalpa de Méndez, Tabasco, publicado en ef Periédico Oficial de!
Estado No. 24125 de fecha 18 de Octubre de 2008 suplemento 6899 Epoca 6.

EXPEDIDO EN LA SALA DE JUNTAS DEL HONORABLE CABILDO DEL H.
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE JALPA DE MENDEZ, TABASCO,
A LOS VEINTICINCO DIAS DEL MES DE ABRIL DEL ANO DOS MIL TRECE.

PROF|

: G GARCIA VARGAS
PRESIDENTE MUNICIPALY
PRIMER REGIDOR

SINDICO DE HACIENDA
SEGHNDO REGIDOR

LIC. GUADALUPE CORDOVA .
CUARTO REGIDOR
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C. JOSE MANUEL Roonieuez Y RODRIGUEZ DOMINGUEZ

DE LA CRU
QUINTO RE!

SEXTO REGIDOR.

C. JORGE ALBERTO MAYORGA

5 (ic JOSE pHTONIC SIFUENTES ROCHA
SEPTIMO REGIDOR.

OCTAVO REGIDOR.

C. ANGEL MARIO VALENZUELA C. LILIANA JIMENEZ OLAN
OVANDO DECIMO REGIDOR.
NOVENO REGIDOR.

LIC. OSIRIS RAMOS VAZQUEZ
DECIMOSEGUNDO REGIDOR.

Y EN CUMPLIMIENTO DE LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 48 DE LA LEY ORGANICA
DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO, PROMULGO EL PRESENTE
REGLAMENTO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, PARA
SU DEBIDA PUBLICACION Y OBSERVANCIA, EN LA CIUDAD DE JALPA DE MENDEZ,
-RESIDENCIA OFICIAL DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE
“JARg DE MENDEZ, ESTADO DE TABASCO, A LOS VEINTICINCO DIAS DEL MES DE
,Wm EL ANO DOS MIL TRECE.

LIC. MANUEL S}
SECRETARIO DEL H

N DE SEGURIDAD PUBLICA
Y TRANSITO.
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