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ACUERDO . Dl: LA GUIA
CONtABIUZADORA
MUNICIPAL, V lINEAIÍlI~NTOS
y pOLmCAS' DE ~EOISTRO
CONTABLE. CONTEMPLADOS
DENTRO DE LA; NVEVA LEY
DE CONtABILIDAD
GUBERNAMENTAL, DEL
MUNICIPIO DE CARDENAS,
TABASCO.

CI~DAD NO NELSON PEREZ GARCtA, PRESIDENTE DEL H.
AYUN. MIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE CARDENAS,
TA SCO.

Á ~DOS LOS HABITANTE~ HAGO SABER:

1
OON FUNDAMENTO EN lO DISPUESTO POR LOS ARTlcULOS 115, FRACCiÓN
11DE LA CONSTITUCiÓN POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 64
Y 65 DE LA CONSTITUCiÓN POlITIéA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
TABASCO; 29 FRACCiÓN 111.47, FRACCIÓN 1,51.52,53, FRACCIONES I Y XI, 54
y !fu' FRACCIóN I!DE LA lEY ORGÁNICA DE lOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE
TA co, PaÉSENTO A LA CONSIDERACiÓN DE ESTE HONORABLE
CAS LOO, LA GUlA CONTABIUZAOQRA MUNICIPAL, LINEAMIENTOS Y
POUTICAS be f(EGlSTRO CONTABLE, CONTEMPLADOS DENTRO DE LA
N~A lEY DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL OEL MUNICIPIO DE
c' ENAS. TABASCO, DE CONFÓRMIDAD A LAS CONSIDERACIONES y.
F DAMENTOS QUE EN SEGUIDA se EXPONEN.

J
~I CONSIDERANDO

PRlMERO.·Que e/articulo 115, fracción 11,de la Constitución Politica de. los Estados
Unidos ~, contempla entre otras disposlclones. que los ayuntamientos
tendráiI facuftades. para 8¡lR)bar. de 8Cúerdo CXlIl las leyes en materia municipal
expeclides pOr las L:egislatutas de JosEstados, los Reglamentos, circulares y demás
dltlposlc:lclMa *«lmlnlstratlvas de observancia general, dentro de sus respectivas
Juri~. cive cwganIcenla administración púbtica municipal, regulen las materias,
prt>CediIilieflloll, funl:IoI1*s Y HNlcios públicos de su competencia y aseguren la
~ Cludad8l1ll. Facultades qoe se reitenln en el articulo 65, fracción I de la
Cónslituci6n POlIIléadel Estado Ubre y Soberario de Tabasco.

stiGuNtio: Que ~ atencllln a lo previsto' por el numerel 65 de la ley Orgánica de los
Municipios del EstIldo de Tabasco, en su fraccl6n 11;el Presidente Municipal tiene la
~ de bmuIar Y someter • la aprobación del Ayuntamiento el Bando de parociay
~. lóI ~IDé, circulares y demás dis¡iosiciones administrativas de
obseMíncla· geneml, al conlo promutgerlos. publicarlos. vigilar y sancionar su
Cumpfi/nIento. .)
TERCERO: El 31 de diciembre de ~008 se publleo en el Diario Oficial de la
tederaci6n la Ley GeMral' de Contabilidad Gubernamental (ley de Contabilidad),
que tiene como objeto establecer los criterios genJlrales que regirán la Contabilidad
Gubernamental y la emisión de Información finanéiera de los entes públicos. con el
fin de Iogfar suaclecuada armeínlzaci6n. para facilitar a los entes públicos el registro
'1 la tm:e1izaci6n de los ectívos, pasi'ros, ingresos y gastos y, en general, contribuir a
m.c:iar la eficacia. economra y eficiencia del gasto e ingreso públicos:

'CVÁRTO: la Ley de Contabilidad es de observancia obligatoria para los poderes
Éjecudw. Legislativo y Judicial de la federación, entidades federativas, los

;ey'urÍt8mIentos de los municipios, los ~~ pollticos-administrativos de las
• del1llÍn:8clones territoriales del Distrito Federal; .las entidades de la administración

~it& paraestatal,ya sean federales, estatales o municipales y los órganos
_ fedenlles y estatales ..

•QOINro: En ese sentido, con la publicación de la Ley General de Contabilidad
· Gu~ilI (LGCG), se establecieron nuevos esquemas de trabajo hacia· el
interior' del Municipio, por lo que se han realizado acciones tendientes a
anrlonizamos contablemente y a establecer una propuesta de presupueste>basado

· en ~ para el ejercicio 2012. En ese orden de ideas, se establecl6 una
· eslriItediá Con toa damAs Munlclptoe del Estado de Tabasco y.el Órgano Superior de
· Fisc:alIz:8cI6ndel Eatadó. para desarroUat tos docilmeutos que el dla de hoy se pone
I COilllderKlón·del H. 'C8biIdo. que un diagn6sllco de los procesos internos,
~ Ntpecto de la Ley General de Contebllidad Gubernamental y los
Ihaemienloa clI't1ftidospor el CONAC y su aplieaci6n en el GobiemoMunicipal, asl '
tomo un diagnóstico de SllS lIislemae contables con el fin de prepararlos 'para la
lmpIemenIaei6n del nuevo Sistema de Contabilidad.

Por lo que o derivado de los trabajos realizados, se elaboraron los siguientes
Uneamientos:

Al.- GUIA CONTABIL1ZAOORA MUNICIPAL

B).- UNEAMIENTOS y POUTlCAS DE REGISTRO CONTABLE.

Los documentos antes citados, constituirán los instrumentos básicos para que el
Municlplo edopteen tonna eficaz la armonizadón contable.

Asimismo, los lineamientos antes citados.se Consideran neceSarios sean enviados a
publicar al Periódico Oficial del Estado.

Con lo anterior. este Gobierno Municipal estará cumpliendo en tiempo y forma con
las disposlclones en esta materia, y con ello, se acredita nuestro compromiso para
cumplir con lo dispuesto en la Ley General de Contabilidad Gubernamental.

POR LO QUE SE HA TENIDO A BIEN EXPEDIR EL SIGUIENTE:

ACUERDO DE LA GUIA CONTABIUZADORA MUNICIPAL, y
LINEAMIENTOS Y POUTICAS DE REGISTRO CONTABLE.

CONTEMPLADOS DENTRO DE LA NUEVA LEY DE CONTABILIDAD
GUBERNAMí:;NT,6,L,DEL MUNICIPIO DE CA~DENAS, TABASCO.

_ Gllla contablllzadora Municipal
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INTRODUCCION

LoII01>_ •••••icipo••• en •••••••••_.""" •• _ • _ e-.biIldod .••••• a •••_ •
los diI¡Ioo- •••••••••••••••• iIine la Ley Oeoenl ••• e-Illlidod ~. por .10••••.••
oecoario __ •••••••••••••• que •••••• itu __ ••••,........ •••.••....- en •••••• _ ••••
ejcnan, ...-.. conttolen y evalúen •••••••••••• púbIic<>o.

El cantrol iatemo. puede.yudar •.•••• _ entidad.-i. _ al>jed-.. ~." plIlrimaBlo Y
_lnfi>maoióD liPanclcnl fiable, _ propon:laaa __ ••••••• lO _ CIIOlpIiendo••• \a leyes
Y lIOI1IW apIicab ••••.Ea •••• cool<xlO y•••• el ••••••• __ • la _ ••• __ dll_1
ÍIIImlO.ficieate, ••• ~.I~-
loo Pol_'" Rqísm> ~....- __ '"' ~ •••••••••••••• e1 ••••••.• _
••• '"' ~..- ••••••••• y ••••• p6IIIIeo, •• --. ••• _ ••••••••.••• las
_ ••• _. ~ dd>erin ~ ••• _ •••••••••• por ••••H. ~_del ••••••••••
Taboseo; osi COBIO las ~ •••••••••.••••••. --.. ~ __ o ••••
apcdficco, lo que pmniti7i daI- ...,.im_ ••••••••• 1a.-pci6a, -.Jo y _ ••••••• p6b1icoI,y
•••••.• iafunaa<:ión oportulll Y """fiable •••• la __ ••• -.

GLOSARIO

A__ presupueslarias: las modifical:ioDes • '"' ...........,.. admlalslnlivo, y
_ica, •••••_ •••~ylos y_ .........-...E_ ••
•••• ftlIjoI ••• efectivo correspoodieDle lÍl101I¡ri •••••••••••••••• -.;or cumplillliado ••••••• oI>jemoI'" ••••
__ ._eh: •••••joeutores ••• _

ADüisis ••• IIIliglledad ••• toldos: Es llJI orilorio •••• .- '"' •••••••••••••• <1_ •••.••••••••••••••
_ •••••••.•••• dios•••••den. c:ada_1ÍlI •••••••• popIo._ .

Cabildo: Cuelpo colegiado que fuIl&c como _ 6rpao •••••••••• lIlUIÚCipaLEl CIIbiIdo lO _
por: el __ a••mícipal, un ••.••••••• ,..;do.es y, •• la ...,... tic: •••• -. por ••••••• lladioos.
c~ todosea votaciónonivenal directa y lOCtdL

CONAC. Consejo Nacioaoltlc: Armonización c-..
Conlabilidad Munícipal ••• la l6caa que ,.,..u.. ,...... ca _ ..-. compkta y •••••• Iada los
••••••• y ~ coo el liD ••• pocIoo-_ca •••••••••.__ la _iIla _laa ••• Ia __
-udpaL
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CucaIo par Liquida' Cadficoda (CLe): es el modio par el cual lO ..-Ibaa _ al Praupuesto de Egr<sos
•••• cubrit ubtip<iooea, reati= Dlinis1sxioocs de toados o rosularizatlas. a u.vb de la T....- de la
_10ft.

F1SM: Fondo de Infracsuuctura Social Municlpol

PoncIo revo",-"c o roc.torio: el ellllccanismo financiera por el que la TcsorerIa Munktp.J o su cqui:vakntc,
_ a cada una de Iaa dcpcndaDcias •••••••• _ psIOO ••••••• de operaeiótl u ocroa _'e
csaabIc<i6aa, derivadoa delej ere icio de •••• l\uu:ioocs, pro_ Y_ autorizados.

FOkT AMlJN.DF: fOftdo de AportKióR para el Fortalecimiento de los. Municipios y de las ne:m.rcacionesT_ del OisIrito Federal

~ •••••••••ioabIcs: •••••••••••• cmlilWios "!idos a reglas y tiempos cspccfficos.

ImpucslOS_laablea: Impuestos cmlinarios' •• sujetos a tiempos cspccffi=.

Ley de Coolabilidad: Ley GcucraI de Contabiticlad Gubcmamcnta'

_ c:oatablea del Egreso: ~ de los _ admIn_ que se ejecutan para rcalizor un gasto
••••• par •• val..- iafixmalivo o _ ccoa6m~iero, la ley de CoalIIbiticlad ha aclc<:<iooado •••• ser
rc¡louodas ••••••••••• de _iIldod ..--. I!o lo relolivo al _, la ley ha establecido los
a,,- ••••••••••• de rcgisIn>: aprobado, modilkado, COIIlplOllldido, devcnpdo, ejclCido y papdo.

_ coatablea del •••••••• : ~ de los _ .cknia_os que se ejct:utan para •.••Iizor un
iagreso que. por •• vaJor informativo o eCedo -~iero, la ley de Contabilidad ha •• Ie«ionado
pan •••. rcslllndos ea el ._ de eoalIIbiticIad ...-. En lo relativo al Ingreso, la ley ha
_ido los'i¡uIoalcs momenlOa de re¡Islro: estimado,modilkado, dcvenpdo y recaudado.

Normas _lea: los tinCam~ _Iops Y ~lOS Imdcos, dirigidos a dolar a los entes
p6blkos de Iaa hemmic:otas __ para rcgislnr eoneetimente las _iones que _en su
eoni:Ibilidad, coa el propósito ele scnenr informaci6a veraz y oportuna para la toma de decisiones y 1;,
Conauloci6a de •••••••• filllUlCierosinsd1ucionaIes Ycoosolidados.

Pmupucato de IAgraos: Previsioocs que realizan los ayuntamientos de los fondos que suponen obtcndrin • lo
Iorgode un ejen:iclo fISCal.

1. CUENTAS DE BALANCE

1.1•. ACTIVO

1.1.1. EFECTIVO

Deberi aueadcrse como efectivo. no solamente las monedas Y billetes incluidos en la caja. sino también otros
valores. como: cheques, giros bancarios'o tclcgrtflCOS, monedas de oro y divisas.

El cktivo producto de la K:CaUdeei6n diaria o rccupención de saldos a favor del H. Ayuntamiento, que se
•• uentre en las cajas ele la Tcsorerla Muokipal. dcbIr6 depositarx fntegramcnte al cierre de las operaciones
•• dta. o en la maftana elel di. sillliente hibil en la tueRta banearia correspondienle.

El JlCCeIO al efcc:tivo tedbido debe 'permitirse lIÍI'Ik:amentc de a::uerdo con controles Bdecuados estabkcidos
por la TeSomia bata que el efectivo sea raguard.oo para su depósito.

Debed rcaliDuse un •.••••••••••por ~ recaudado •• al f••••izac las operaciones del di•• el cual deberi estar
linDado par la ~ o responsable del efeerivo Yvalidado por su imnediato superior.

Loa ••••••••••••• se 1_ los ••••••• de caja, deben •••. mantenidos por peraonu
iIldopeDdlelBa de la eIabonc:iótl de la Contab11ldod Municipal.

DelJcriD rcallzane AIquoOs. de~ e, dicbo proeedimienlO consiste en el an6Iisis de las •••••••• ioocs del
elio<:llvo,_ el •••• con el objdo de c:omprobao-sise ha _i1izodo I0<Ioel._ rceibldo y por tanlO
·eI saldo que InOje esta cuenta. conapoDde con lo que le cncuc:oIra fllkameute en caja en dinero efectivo,
dleques o •••••• EslD •••••••ilirt _ silos _lea __ se _ llevando _te. Este
__ reoJizone dlorlamealc par el CoJero y _ ••• validado par el respoosable de Iaa ~ ••
.......rodons.
___ el penonaI •••••••••• de '*'
No ••••••• ...- _o devo"''''''.
No a-dña la custodia de documentos, a::ciones u WOt: .•aIorcs,
No""'" la ouIllricIad para autorizar pqos o preparar comprobontes.

Por __ o _ts> de ••••••••• lllO••••• Io•. deteetado se elahoranl y eee tabilizará iomediafamenle el
rcgisln> _ concapoodienlc. En el oupucslO de &ltantes la rcposicl6n deber:i ser Inmediata por la
•••••••• respoasable de la cajL

•••••do fijo

Deberi: atableeerse un lImite mú.ioio para el fondo fijo por ooidad administrativa y los pagos a reetízarse por
este tipo de foDdo. Los que cxecdaa. dkbo ltoütc, dcbetin solicitar suficiencia pn:sup~.

Debe haber •••• sola persona responsable del feedc fijo por unidad admirústnlliva, dicha persone no debe
Icner eeeao ala Contabilidad Municipe1, ni a los ~ ni a la caja prinCipal.

1•• rcposIc:iótl del fundo se _ mediante: ebeque a favor de la persona responsable del mismo.

Loa eomprobantes de pIlO que •••••• para la eomproboeión del fondo fijo, deberin contar c:on todos los
requisitos fiseaIcs que aiarque la ley viple. _ de ••••• rubricados parla pc:rIOIUIresponsable del fundo.
los vales Y rceibos por ~ a c:omprobar. no dcbc:n lener una temporalidad mayor a quince dlas.

Las --.... se iauliliDrin con un sello l<ebador pagado Y Cormaron parte de la documentación
--,del fundo.
Loorepofic"'" de los foodos Ajos deben contener su rcspeeliva cmlen de _.

...- para el ••• del CollClo liJo:
Estwin cxduidos 101:pegos por conceptos de sucldos y salarios, bonorarios asimilables a salarios. hononuios
proicsioaUcs, merJdamicntos y compras de activo fijo.

Lo mtaior sin menoscabo de cumplir con las disposiciones intemas que para'efectos del manejo y control de
foodosfijos establezca el propio ~iento. -;

1.1.2 BANCOS
T~ Jos cheque¡ expedidos deben contar con su respective referencia de registro contable en tas pohzas de
diarIO.

Se deben.elaborar concíhecíoaes bancarias mensuales de fOdas y cada una de Ias cuentas que maneje el Ji.
Aruntmucoto, las5uales dcberin tener firmes de Elaboró, Revisó y Visto Bueno. Ésta última del Tesorero "lo
Director de F ananzas. '

Los saldos en conciliación deberán ser aclarados en un periodo no mayor de 90 días y deberá elaborarse
registrocontable correspondiente. su

NID¡una persona que in1crWnga ea las opencioncs relativas.' bancos debe tener acceso a la Contabilidad
MUDicipal.

La fuDeióo de registro de operaciones de caja y bancos será exclusiva del departamento de contabilidad

~ deberán revisar las caUSa! que motiven cheques BO cobrados en un período mayor a 60 días. Después de 90
días se canceW4n 1M cheques no cobredos y se realíz..erán k>s registros COntables correspondientes.

Por los depósitos que se reciban a las cuentas de bancos sin conodmlento del concepto por ~ cual
se recibe, deberá crearse una cuenta de pasivo que deberá ccocüarse y registrarse a 'más tardar
90 dlas después de haber recibido el recurso.

1.1.3·INVERSIONES

El H. Ayuntamiento podrá manejar los recursos de Ingresos Municipales, FISM, FORTAMUN·Df o
Coeveníos, en cuentas productivas con disponibilidad inmediata, siempre y cuando esto no incida en el
difcrúniento del cumplimiento tinaneiero de las obligaciones identificadas en las obns Y acciones
programadas. A!I mismo, Jos intereses o productos financieros generados en estas cuentas, debcrtn ser
aplicados en los mismos prograrnes autorir.ados a ejercer en cada fondo, ya que éstos son accesorios a ellos

Se deberán realizar las sigu~ntl"'S verificeciones:
al C'kulo de los intereses.
b) Que el recurso existente: en la inversión se utilice para el fin que se estableció.

1.1.4. CUENTAS POR COBRAR

Deberé eleborerse un reporte: detallado de antigOcdad de setdos mensualmentc.

Les cuentas por cobrar se utilizarán cuando el H. Ayuntamiento, a través de su Tesorería, otorgue plazos para
el pago de adeudos pendientes

E. el sopunto de la c:ancet.ciÓ. de las euegtu por tobnr
Los II Ayuntamientos, mediante la aprob8ción del Cabildo, exponiendo razones debidamente fundamentadas
y motivadas. podrin. en términos de lo establecido en sus leyes respectivas, efectuar la cancelación de los
crtditos (cuentas por cobrar) deles cuales sea incos1eable su cobro, se: demuestre la insolvencia del sujeto
pasivo, ose hayan cxtinguido les facuhades dc cobro por caducidad o por prescripción.

P.tra lo anterior se deberá integrar un documento que detalle la verificación de la autenticidad de los saldos,
asl como el motivo por que se .'>Olicitala cancelación del mismo .

1.1.5. DEUDORES DIVERSOS

Derivado de la finalidad quc tienen 101recursos del H. Ayuntamiento, no deben otorgarse fondos mayores a
los anticipos y gastos por comprober autorizados.

En esze cuenta se registraran los faltanles de dinero ylo bienés muebles con responsabilidad de algún
flInckmario municipal, los cuales debcr*t ser recuperados en cl menor tiempo posiblc; así mismo, cl registro
por este concepto debe documentanc mediante actas administrativas que señalen o comprueben la
respcesebllided.

Vllidcos

Sólo se debed. autorizar el ejercicio de viático! y pasajes para el desempeño de las comisiones que sean
estrictamente necesarias para dar cumplimiento I los objetivos institucionales, a los programas o a las
funciones C9nferidas a w unidades administrativas de tos ayuntamientos.

Los pstos efectuados para el dcscmpefto de las comisiones se justificarin con el Oficio de Ccmisión y, la
documenlación comprobatoria debcri reunir todos los requisitos flSC8lcs que establezcan las leyes de la....•..•..
A-tidpostle Sueldos

Ea. el supuesto de los anticipos de sucldo5, CIIOS no debcrtn ser mayores al SO% del sueldo mensual del
empicado. Su recuperación se hará vii. des<:uenlos ca nóminas, en los 3 meses stguientes al anticipo

1.1.6. ANTICIPOS A PROVEEDORES Y CONTRATISTAS

Los anticipos generados por obra.1i y Itdquisic:iones del H. Ayuntamiento deberán ser amortizados al 10<W••en
la pen61tinu. estimación del contratista o ala catre •• flsica loCal de jes bíeees. .

Debcri elaborarse un reporte detallado de antigfteded de saldos mensualmente

1.1.7. ALMACÉN

[)cbeñ aperturarse obliptoriamentc la cuenta. Alrnaoen y registrarse en ella rodas las entradas de
Materiales y Suministros de CoDsumo aJ H. AyuntamieolO.

Ninguna penona que tenga intervención en el control de los invcotarios deberá tener acceso • la
CootabitMbd Municipal.

Se debai. llevar un auxiliar por tipo de bien o suministro

Los bienes de:consumo deberán registrarse por el costo total

Se debcfán realizar inventarios físicos totales dos veces aJ aIIo, en los meses de febrero y agosto en todos
los Almacenes del H. Ayuntamiento. As' mismo debetin formai parte de los Procesos de Entrege-Recepcléo,
los Inventarios ñsicos de todos los Almacenes.

El ultimo dla hábil de cada. mes el Alm.ac~nemitir' un informe de cierre en el que se detallarán además de los'
saldos iniciales, sus entradas y salidas del mes.
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Se emitinn coocilieciones mensuales entre el Almacén y la Tcsorcria o Dirección de Finanzas, dentro de los
cinco dias siguientes al cierre de cada mes. En el supuesto de existir dífcreDcias en los ~giSlroS, se deberin
realizar las invcstipc:ioncs uecesaria5 para elaborar Jos regjsttos contables COrTeSpOOdientesy deslindar
responsabilidades administrativas que pudienn darse.

Ea los casos en que por necesidedes de &os H. A)'UDtamieotos., sea DCCC:SaIto oonur con Almacenes o bodegas
temporales, su control. deberá ser incorporado a los ~ de los AImaccues pcnnmentcs. Cuando estos
Illmacmes o bodegas temporales sean' cerrados debedo formularse las actas dr entrega-recepción
correspondientes. comprendieado toda la documentación que se generó dUrMte la ex ist.encia del almacén o
bodega transitoria.

1.1.8. BIENES MUEBLES E INMUEBLES

Se ruJiz:arin conciliadones mensuales entre el Ase. de Bienes Muebles e Inmuebles y la Taorerfa ylo
Dirccc:i6n dt Finanzas, dentro de los cinco dias siguientes al cierre de cada IDCS.En el lUpuesto de existir
difermciu en los registres, se deberán realizar las averiguaciones oeces.ariIs pva elaborar los registros
contables correspondientes y deslindar las responsabilidades administrativu qee pudieran darse.

Sin excepción. todos los bienes muebles propiedad del Ayuntamiento, deber6n estar registrados en el
inventario fisico del H. Ayuntamiento.

Todos los bk.nc:5muebles que cumplan ton las caracterlstical indicadas par. ClOIISidcnne Activo tijo, deben
csL1r rc¡is;rados en la Contabilidad Municipal y formaran includíblemcrde pu1e del p..nmooio del H.
Ayuntamiento.

Los _ (escrituras, filcturu, eee.) Y Ioda la docUlllCll1llcI6ooriginal oficiol •• lacionoda •••• 1os bia>es
muebla o iamuebles, la cual respalda la propiedad del K AyuntamicntO, deba'in penntneeer en. UD lrebivo
especial bcjo la custodia y responsabilidad de la Direccióa de Administración, t:umMdo copia certificada de la
misma" ala Tesorería y/o Dimx.i6n de Finanzas para su respaldo contable.

Los eocwgad05 del control de 101bieDc:s muebles debeño:
a) Garantizarla aalvaguanfa de loa _ que pe<Ienecen a la hacienda municipal, •••• I/zando
los __ cuando menos una vez al aIIo. asf como lo. ~ respectivos.

b) ~ar de foema anual. los intonn<ls de _ Muebles por Dependencias, *ea.
adminislralivas o equivalentes, los cuales deber'" fiim ••••• ineludiblemente por los reaponsebles
de la Uridad Administrativa. Director de Administración y Director de Finanzas o su equlvalehte.

e) Verificar la adecuada conservación de los bienes.

d) Conocer de fonna razonable el tiempo en el cual 105bienes en uso deben de ser sustituidos.

e) Veri(K:ar que los procedimientos de enajenación. baja o registro en contabilidad-sucedan de acuerdo ala
lKM'lI'lMividad aplicable.

El 6ttimo 'dla hábil de cada mes el Área de "Bienes Mue!:tes, emitirá un informe de cierre en' el que se
induirin,. además de sus saldos iniciaJes, sus entradas y salidas

E. d caso dt la recepción de Activos. fijos

Coa1pra: El registro contable se"- a su COSCode adquisición sin incluir el Impuesto al VaJar A¡rcgado, según
factura de compra.
oero. c:uos: (donacionea, dadóq en pago. pagos en especie, etc.), Ji 00 5C cuenta con UD documento que
•• igne el costo, 5C registrará a JU valor de merado.

De Iot Iamarble5

Al COQItruir una obra. DOsolamente le valorui. d teneno y marcriak:s cmplcadot en la construcci60 del
mismo. siDo que se inclubin todos &os desembolsos reelizadoa desde el momenco que comieece su
planlflC:OCl6o:estudios del •• bsuelo Y pIooos. permisos de iapn;m.. esludios .-quitectónÍC<>O.gastos de
obreros, dc.., asE corno todos los pstos que se originen basta la culminación de la obra..

U.PASIVO

1.2.1. DOCUMENTOS POR PAGAR

Deberán registranc, en el mommto en que se inicie la oblipción del H. Ayuntamiento.
Debcri. emitirse un reporte de 8OtigOedMJ de s.aldo, meruualmcnte.

U.2. PASIVOS CON PROVEEDORES Y CONTRAnsTAS
DcbdD registrarse, en el momento en que se iDicie la obligación del H AyuntarJücnto.
Debed. emitirse un reporte de anogOedad-de saldos mensualmente..

1.2.3. DEPÓSITOS RECIBIDOS EN GARAm1A

Bajo Dinguna circunstancia los clepósitos recibidos en po-mma •••••• utilizados para d _ del H.
Ayuntmlienlo. El efectivo recibido debed. pcnaancc;er en la cuarta de bancos, ya que no aon fondos de su
propiedad. sólo evelen el cumplimiento de una obligación y el térrníno de é!ta deberán ser devueltos.

1.3PATRlMONIO

Con el fin de asegurar una estructura ordeaede de los ayuntamientos, es importante mantener.

1.- Una proporción mAxima de 1:1 entre los,.,ivos y el patrimonio. CIIUIdo esta relación se rompll simdÓ
mayor el pasivo Iotal, deberi. informane al Cabildo. para que se tomen las medidas pertinentes y se
R::StIb&ezn la Rlación planteada con Interioridad.

2.- En ain¡6n uso, el ayuntamiento. podri tener UIi htrimonio negativo ~jndo de pérdidas consecutivas en
los ejercicios fiscales. En el morria1to en que.se c:ooozea que ocurririn causas que Jkvala esta eondici6n. se
debed infOrmar ti Cabildo, para que se tomen las medidas pertinentes y se restablezca el equilibrio en el
e]a<icio r.;ca¡.

J .•No debmn registrarse en las subcuentas del pmimonío el importe de las f:Um1asdel activo fijo .

.c.- CuaDdo menos una vez al 100 deberán rec:xpraane b valores que afedan d Pmimonio; y áte deben.
incoIpoIw 101valores fbCX~OS en la Cuca" 3.2.3. Revallios.

2. DE INGRESOS

El I'roycdo de Ley de 10..-. -' basado en •• praupoesto de "'- de acuerdo a ••• .......,.. de
coolribuyeales. usuorios, a la lnformacióe que lea pupon:iooe la s.a-ia de AdmiDlslraci6a Y F_ del
E5tlldode Tabasco Yalas _ ••••• que d propio CabiIdo..-ice.

Los io¡resos ••••• regislrados bY> la •••• de devenpdo de acuerdo • lo diopuesto ea los O<denam_ cid
CONAC.
Sia excepdó •• pua todos loo cobroo que •• .- por COG<epIO de ••••••••••••• Derec:bor. CooIñbucloneo.
A~ ~ Participaciooes Aporlaciooes Y Conveaios, d H. AYWlamiemo, _
expedir lJO ••• ibo or••iaIa _& de" Teoorafa ylo Direc:cicla••• Fmaozas.

Los .....-.. derec:bos. produclos o aprovechamientos, rec:audadoo d-"" en las cajoo .-..
cid A~'¡e"o o troY& de los portales ele _ (c:aando procedo). ••••• n:gislnodos oontabl •••••••• en la
póliza oooc:entradora ••• ia...... qoe conapondo ti ••••• cid dla, respelaodo las polltkas ele ••••• jo •••
efcefuoo previstas..

2.1.IMPUESTOS

El "Iislro "'1 devengo de los impuestos •••••••••••••••••• realizad al mo.-o ••• la ••••isl6o del documcnlo
de eobeo,

El r<gislro"'l receudede de los impoestos cIdermiaabIes •••••• i:zart al mo••••••••• pen:epd6a •••1••••••••.

El registn> del devengo y rece udado de los impoestos "'-inabIes, lO _ al momento de percibir el......0.
El rqistro del devenlo con<spoadiente a los ~ •••••••••••••••• no --. •• _ por la emlslón
dd doeumeato qoe ~i1e •• cobro a la 6rma •••••••••• io pua _ en ••••• iaIldadCa, el __ ·•••
cornpensKión, orden judÑ:'ial o cualquier otra forma de detcrminaci6a que orisine un cñdito fiscal, lo que
ocurra primero.

2.2. DERECHOS

El rqiab'O del devengo de los derechos determinables JC realizad..1 momento de la omisión del documento de
cobro.

EI.re¡istro del recaudado de los clerec:Ilos_lea •• _ a1__ "'1'"""'I"'I6o del •••••••••

El rqistro del devengo y recaudado de loo clerec:Ilos_ •••• oc _ al •••••••••••• pacibir el
rec••••.

El re¡istro del devengo correspondiente a los de_ deluminablea DO colntIoo, •• _ por Ia ••••isióo "'1
documeutoque acredite su cobro. la fuma de conwaio ,.. PlIIO en I*CWidIIdeI. el ICCOftCICbaiento de
compeDACi6n, orden judicial o cualquier otra rorma de dctcnnJnKióD que origine 11ftcñdito fiscal. la que
oaam primero.

U.PRODUCTOS

El re¡istro del devenp ••• los productos •••••••• ¡nabla lO •••• _ tllIlOmCIdO do la ClllÍSI60del __
de _.

El re¡istro del recoucIado"'los poodbctos determinables •• _ai ••••••••••••••• 1'"""'I"'I6o cid _.

El re¡istro del "''''''110 Y rec:oudado de los ¡••••••••••••••••••••••••••••• oc ••••• ti ••••••••• do •••• Il>ird
=uno.

2.4.APROVECHAMlENTOS

El •••••.• del devenlo de 1•• productoo _nabl •• se •••••""" ti •••••••••••de la ••• isl6o •••• -
de cobro.

El rqistro del recaudado ••• loo productos -...inabl •• se reali¡lri ol •••••••••••• pen:epd6a del ••••••••

El •••••.• e1e1deven •• y reeaucla<fode los impo.- aUlOdotcnniDohlea, ••. _ al -'" ••••••••••. el
recurso.

U.PARTICIPACIONES

:El rqistro del devenpdo Y rocaodado por Pwrticipodones oc _ ••••••• oc -"'" e1_.

2.S.APORTACIONES

El rqistro cid devenpdo de las aportaciones oc •••• Izad al loicio deÍ ajerelelo, por d ••••.•••••••• de las
oponaciones previstao en el Prosupuesto de Eer<ooo o _ oc __

El ••gistro del rec:&\IlIedo de las apoI1Ol:ÍoIIes•• _ ••• -..üdad ••• los ..- de _ Y
cumplimiento de las r<gIas de openoel6n. Al_ de la pereepcI60 tId •••••.

2.7.CONVENIOS

El registro cid devenpdo ••• loo ••••••• ios lO reali:zart en las ••••••••••••••••••••• loo __ Y ••
c:umptimiado de los requ~itos..

2.UNGRESOS DERIVADOS DE FINANCIAMIENTOS
,

El ••gistro "'1 devenpdo Y •.••••••••• por ia_ derivadas ••• __ oc e_ c:aando se
reciba el recurso.
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3. DE EGRESOS

El rqislro de 101pslos de 101H. A~ cid _de T-' lO ._ ••• Ios_os
que _Ieee la Ley GcnetaI de CoaIobiliclod _ y ••• las _ que. ••••• tof,-,Ia_ñdad
~ ••• el •• bilo munic:ipol -"'iooe, de _ oo. las SÍIll-- disposicl ••••• las ••••••• son de
c:arldcr atUDCwivo més no timitlltivo.

• •••• d J<gÍsUo <le las opc:raclones ~ Y-. d S_ de CoeIobilidod •• opoya~
al la .mi< que debe ••••.•.• Ioc:•••• __ 101clasificadores por 0bjeI0 del Gasto y por TIJlO de
o-_la lista de Cuentas CoaUbIes, ••• loIl1rmiaos de la _idod..,lialble.

• Los H. Ayun •••• _ cid _ de T-' _ oboerY.r de -.obllplOria,e>oatinua,
ee:msecutift y .in omitir ninguno, el rqistro de 101 lDOIDeIItot coaablcs de los pIlOS., de acuerdo con el
d¡uiaole onlen: oprobodo. modifoc:ado,<Olllp<OIll<lic ••••••• pdo. ejer<ido Ypopdo.

• Sólo se pocIr'n te gjsbv ••• tab ••••••••••••• <oda mo-.oo ••• UbIe _ i¡uaIes o inferiores o los
conespondicnIcs .1 anterior. en el caso de que caos difieran, le debcdn &leY•• Qbo 1•• coodicioocs
__ y, de proceda' a1BUJUlmodifi<ocl6n, •• 1OpÜ<Oñ••• los •• isnooslámioos ca <oda •••.

• El 6D.icomomento cuyo registro "puede omitir. a el de •• modificacioDcs ~ ea c:aso
de que átas DO se tramitea o autoricco. .

• Pua el •• gistro de 101 _ -.. de los egresos lO aplicori lo _ido ••• la
_idod •••• blec:ld. por el CONAC.

'. CooIOrme.' la Ley GcnetaI de Coatabiliclod 0abemamcataI, •••••• las opc:raciaoes. Ioduiclas ••
," __ ios, •••••• par la -- ~ jaIIffi<ativo Y de J<Jíxxte,
onmspood..... '

F..- •••••..ptroo de••• ••••••.
S< CIlIIbIec:enlos •••••• ailorioe, o ..-- de prociaor Y ••• ifi"" la formaIizoci<la del "Púo de 101
__ c...labl •• _lec:idos por la 1ey0eaaal de Conbbtlid11d:

L •••••••.•••• 1 "psto IIp<Obedo" las .i¡ootiooes ~ por d Cabildo, •••••• 1 Presupuesto de
E.,.... MuniclpaI del.jc:reiclo ""i ••••••••••••.

b. El "psto modificado" 'lO _ ••••• _Iones presupuesbrios, _ 6/rimos se
_ euondo •• lÍllicladcs ••••• Íll~ _ de la Dir=i6n onmspoodient e, la resohx:ión de
las _Iones pn:supuesiIIrio una vez nlCibiclasy regiattedes.

c:. S< fomaIizo d re¡istro .-.. cid "_ <>OllIfl"lIlIel" _ por ••• ecto ••••• ÍIIislnIliVo
realizIdo por Ia ••• idad ~ lO __ • _ de la pIatilillo de ••••••••••• pedido, c:oatnlO u eec
_ jurfclico con un ••••••••• la odqldsiCi6n de _ y •••• icIos o la ejec:uclóa de obnI, en t6nniDos de
las disposiciones aplic:ebles.

Son condiciones ••••• formalizar.1 repvo conubIe del"psto Compromdido" que:
• S< ldonIifJqUal de fomo eapedf ••• y nomin_ .1 o 101beuefoclarloa, de la •••••••• iva ••••••••• ión.
• S< COIIOXOla ••••• idad eierto Y eapeclfico de la _ ••••• forme: o la do<umentoeión que la--• EoIolo la osignoción disponible ••••• su registro ••••• ble.
Ea el caso de Obras P6blicas. el coaapromito se registrará. por el monto que de BCuerdo coa el plan de

ejcc:uc:i6IIdeI respectivo contrato se ~ eatificar por avanee de obra durante el ejercicio presupuese.io.

djEl ••••• del "psto dev•••pdo" lo origino la rec:ep<í6n de confi>rmlded de los bienes, •••• icios Y obnls,.1/
bIJft ."., ••lSu",.do tinto por el compromiso formalizado. como por el documeoto que ampare IU
recepción de confomidac:l o. en su caso la certific.ciÓR del avanee de la obra. Y cr. el caso de los servicios
personales sed la emisión de la nómina.

e) En e1!mbilo m•• i1eipel.1 registro cid ejen:ido •• reolizort .11DOIIl<IIIode regjsbv el popdo yo que no
existe el docameato de eLC.

f) B1 re¡istro del "gasto pagado" refleja el dc:scmbolso de efectivo o a trav'& de otros medios de pago, que
poedea ioerlos siguientes:

l. Tnnsfen:oeill baneari8s eIedr6air;-., que se formalizan en el momento de ordeoanc las mismas.
2. Eapeclkión de dleques, que lO _iDo cuando lO ••• hen y su re¡istro ••• table __ .no

dismlaaei6n de la _ de boneos.
l.~nde_ioaeL
.•. Si d pqo se realiza ca. ~ic, c:aIDdo se cnbqUeft los bienes Y la doeumenta:ión que acredite la

_160 de •• propiedod.

3.1, -SERVICIOS PERSONALES

SiD exeepc:ión todas loS empleodos que __ ••• snIorio del municipio. dcberin •••••. dados de •••• en la
plaallllode penonol

E1~cId-_de_"""""'_
o) e- _ d ••••• Iar de _ •••••••• 1IpIObedopor el Cabildo
b) lJovor expecfieatea del penooaI dd>_ requisitodos.
.)e- eoa oúIisls de puestos.
d) JloIIsl- las ioeIdeneIas cid penooaI ea tieaIpo.
e)e- ••• polflieoederecl-m-.
1)e-_ poIkic:os •••••.••• de ••••••••••• y lIlOdi1ic8ción••• 101••••••••.
&) e-plir ••• las leyes ••• lo __ l' de....,;clod -

El ••••• lid COftIIlRII1lIsode 101_ ••••••••••••• lO •••• _ al iaic:io del ejer<icio. por.1 -- que ••
dcveaprt _ el •• Ismo por •• ",-""Iones y preslOCiones fijos del penooaI de eorieter perman •••••-.-.
0Ina •••••••••••• no fijos •• ~ al _ y por d periodo que las •• Iamos selUllorieen.

Duro* d ejer<leio c:orn:sponded reaIizor loa-ojustea que se deriven de loS movim_ del penonol
.......- Yde •••• prestoclooes.
E1 eorresponcfient al pc:nqlOI de _lnmsilorio •• registtvt al momento de su <!ésil!OO"ión.
pard 1ÍaIipo que dumI ••• -1 de........, coa •• _ión que se ••••••••••••.

I!I ••••• cid ••••••• plo de 101_ ••••••••••••• se _ al .....- cid veae:imienlo del periodo....•.. -

U.MATERlALES y SUMINISTROS

Dobai •• istir ••• eontroI de al....,.... odeaiodo .1 control presupuestaI.

Las póIiDls de dleque y 6nlenes de 1'"&0. iodistisiIomeoO _ eapecl_ Ioan>-w.. adquiridos, su
destino ylo apfi<oeión. '

El registro del compromiso <::onapODd~ a tos amda'Wes Y sumNlistros se raJizañ. al formatiune d
_ o podido por •••toridod eompdent._

El re¡istto '" devenpdo c:oneopooctienl. loa --. Y-ainialroa lO real""'" la fedlo de rec:epci6n,
de coofomúdad con las condiciones elel coofTalo.

U. SERVICIOS GENERALES

El re¡istto cid eompromlso de los auvieloe......... •• •••• _ al furmalizoroe el ••••.••••• oolleitud de
servicio o estimadóo por lUtoridad competente..

El re¡istto del devenpdo conespoodieate • loI •••• icIos •••••••••• lO realbad •• la _. de la rec:ep<i6n, de
eonIbnnlded c:oa .1 ovaa« poetodo ••• los _Iones cid _.

RePtro _1>Ie de opendo_ ••pec•••••.

Considcnlndo que loCIoI 101 ••••••••• •••••••••• -.. definidos •• _ proclso Y •••••• o
_ lO eapeclfieon a1 "'" por __ c:osy_ialdo o •• cIIspoolelnnes
••••••• Yi_ roquieRa de ••• _ienIo eapeeioIo __ ........, olas recias y crir<rios ••••••••••_:

• \lqIsln> ~ ~ ••••• _izoI' _ el COI1IfI'Ull1OIi y d devenpdoclo
•••••••••••••••••••• roe••••••.

Ea 101aoooa de eansumoo de ener¡Io .16etric:o, •••• icio de ••••• ..meio de "~ono, oerviclo de
lUiJÚiiistrode ps etc., que ••••• _ d _ cico1oo __ bIOto la _160 de" __
__ , lO ,..,.;...n al repvo __ •• 101_ eoMob'" cid COftIIlRII1lIsoy devenpdo al
••••••••••••de recepeionene Ycoolbnnone las ••••••••.

• Fondo ~ o Revotvcnt.e. Los fondoI rotIIOrios o revolYallel .xl recursos que. previa
__ de la Tesorerfo o Dir=i6n de F-...""""' ••••••••••••• de minío<roei6n, •• entrep. las
unidodes _iD_Ivos 0_ equlval ••••••••• 1_ de la __ vipt& ..,lleoble. Eas fondos lO
eotrep:l con cargo a los bcnefir;iarios Y .in rePlrO ca c:uaUI presupur:sariM. De ••••••• potterior, se
•••• Iariza lo utilizoción de los fondos med_ la mpoedva rendic:ióo de _ y la emlsl6n de •••• c:uento
por pep. El "Púo ••••tabl. del fondo lO lleva o eobo •• &ia'nnd<> .Im"-" .1 ••••••••••••• ido.
devengado y ejer<ido. al momento de su rendic:ióo (•••• ~ÍÓll) ••• Isión de la Orden de pego

·AnlÍ<:ipos~o~istoa,""'-'y",- - '
El rqislro contable de loa ontic:ipoI ~ o _ ~ ylo aereedoroa, •• lleva • eobo
registnndo tos momentos contables del comprometido. dcvapdo. ejercido .'1.pagado ~ ~ simu~Unc:. en
ousKMi ck fonnaHzane el .-&0 de los mismos. ror su J*te: yen la contabl~idad patrimonial. ft¡istrati el
cargo respectivo al beneficiario del anlicipo. A mcdkta que se aplique el antkipo por la certifICaCión del

avaoce de obra o la rceepc:i6a pM:ial o t",(;al de tos bicaa o savicios adquiridos. se id deduciendo, sepn
corresponda. el cargo formulado al bcMfsciario del aadcipo.

El recistro del compromiso de los anticipos te realizari al fonnaliz:use mediante of.cio.

El re¡istro del devcapdo de los anúcipot te rcaliDrá en la fccha de 11.aucoriuctón de la documaJtaci6ft
c:omprobelorio ¡wesentodo por el •••• idor público.

Vlideos

El registro del compromiso de los gastos de viaje y viitic:os se realiuri ,1 fonulizarse la comisión. tMdíantIC
oficio de comisión o equivalente. .

El registro cid devengo de los pslos de vbje y vjjlic:os lO •••• izoot en lo _ de 1. outorizoeión de la
doeumentoeión eomprobotorio y justificotiva.

3.4. OBRA PÚBUCA

El rqislro del eompromiso de la oln p6bti<a lO realizoot al fonnolizoroe .1 "'''''0 por auloridod
eompetente.

El ••gislro cid devenpdo de la obia p6blleo lO reaI_ al la _ de oeeptoci6n de •• ~mocioees de
ovanee de oln (<OOlnODde oln o .....,.,. aaltorios), o •• la _ de .-pei6n de conformidad de •• obn
(_ o procio a1...so),

Polltic:osde Roj¡Istro
l. Las obras que se rcaIioen deben contM" coa su debida lIIIOIiI.Kión.
2. Debe de •••••••• _ o las obras YIecinaes.
l. Debe _ c:oa l'n>yec:tDejeaIdvo.
4. Debe •••••••••••• validael6ode-" --_.
S. Debe wrifi<:arse •• modalidad de .je<uei6n.
6.1leben •••••. respaldados por las reopec:<i•• _

~que"""""""'Ia........... ,1I.delas •••••.
Rq>ones-
Expedí<l* unitario de •• ob<a.

3.5, BiENES MUEBLES E INMUEBLES

El registro del compromiso de los bienes muebks se realizará .1 formalizarse el contrato o pedido pof
autoridad competcote

El registro de) devenpdo de los bienes muebles se rcaliDd en la fceha en que K reciben de conformidad los
bienes. .

El •• gistro cid •• mpromlso de los bienes ••••••••••••• lO ....- al formalizarse .1 controlo de ptam<SO de
compra venia o su cqu.ivalcotc.

El repvo dol dev •••pdo de los bienes ••••••••••• lO _ •••••••••• traelade lo ~ cid bien.
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3.6. SUBSIDIOS

El registro del compromiso de los subsidios se realizará aJ momeato de autorizane la solicitud o acto
requmdo. Al inicio del ejercicio por el monto anual. del padrón de beneficiarios elegibles, revlsablc
mensualmente.

El regísec del devengado ée los subsidios se rea.Jlz.aJi en 1&fcc:ba en que se hace exigible el pago de
conformidad con reglas de operación y/o demás disposiciones aplicabks.

3.7. DEUOA PÚBLICA MUNICIPAL

SolÓ podr' ser pagada y{o amortizada la deuda que esté reg.istrada contabk:mente y que cuente con la
autorización correspondiente.

larauet J amortiDdoltc:S de la ckuda pábllca
El registro del compromiso 51: realizar!, al inicio del ejercicio por el monto total presupuestado coa base en 10'5
veocimienlos proyectados de la deuda, revisable mensualmente.

El registro del devengado se rnlizant al vencimiento de los intereses Y amortización de capital. según
<a1eDdario.

3.8. CJEAAE DE EJERCICIO

Al final del ~icio (cierre), las cuentas de resultados deben quedar saldadas. no &Si la de beteece. que
pasaran con su mismo saldo al siguiente ejercicio.
En ¡meraI, los saJdos contables deberán com.r con el soporte documental que Jos avale y compuebc, de tal
manera que se permita la fácil conciliación de cifras.

Dlsposklo.a GeDen!".
Los presentes lineamientos y poUticas de registro contable, son de observancia obligatoria p8f8 los H.
Ayunbunientos del Estado de Tabasco, a partir del 1 de Enero de 2012.

DADO EN EL SALON DE SESIONES RESIDENCIA OFICIAL DEL CABILDO
DEL H. AYUNTAMIENTO DE CARDENAS, TABASCO. EN PRESENCIA DE LOS
CIUDADANOS REGIDORES..! EN SESIÓN ORDINARIA CELEBRADA CON
FECHA 31 DE JULIO DEL ANO DE 2012.

lOS REGIDORES,

CU

Q~IDOR
C. GLORIA PRI~O ROf~UE.

~\t~
SEXTO REGIDOR
l.C.P. VERÓNICA ROMERO HERNÁNDEZ.

~OR
l.E.F. ILSE GUADALUPE ARIAS ESCUDERO.

D GUNDO REGIDOR
C JORGE MORALES RAMfREZ.

DEZ MURILLO.

y EN CUMPUMIENTO A LO DISPUESTO POR EL ARnCULO 47 DE LA
LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO,
PROMULGO EL PRESENTE ACUERDO PARA SU DEBIDA
PUBUCACION Y OBSERVANCIA EN EL MUNICIPIO DE CARDENAS, I

TABASCO. RE DENCIA OFICIAL DE.LHONORABLEAYUNTAMIENrO
CONSTITU AL DE CARDENAS, ESTADO DE TABASCO, EL OlA 31
DEDI B ÑO2011.
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TABASCO
.Trabajar para transformar

El Periódico Oficial circula los miércoles y sábados.

Impreso en la Dirección de Talleres Gráficos de la Secretaría de
Administración y Finanzas, bajo la Coordinación de la Dirección General de
Asuntos Jurídicos de la Secretaría de Gobierno.

Las leyes, decretos y demás disposiciones superiores son obligatorias por el
hecho de ser publicadas en este periódico.

Paraouaíquteeaeíaractón acerca de los documentos publicados en el mismo,
favordedirigirse;ala Av. Cobre sIn. Ciudad Industrial o al teléfono 3-10-33-00
Ext. 7581ideVitfahetmosa, Tabasco. -


