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CIUDADANO NELSON PEREZ GARCIA, PRESIDENTE DEL H.
AYUNFAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE CARDENAS,

!

CON FUNDAMENTG EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 115, FRACCION
1 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 64
Y 65 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
TABASCO; 29, FRACCION Ili, 47, FRACCION |, 51, 52, 53, FRACCIONES { Y XI, 54
Yﬁs, FRACCION 1LDE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE

DOS LOS HABITANTES HAGO SABER:

TABASCO, PRESENTO A LA CONSIDERACION DE ESTE HONORABLE
CABILDO, LA GUIA CONTABILIZADORA MUNICIPAL, LINEAMIENTOS Y

-POLITICAS DE REGISTRO CONTABLE, CONTEMPLADOS DENTRO DE LA

NUEVA LEY DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL DEL MUNICIPIO DE

FUNDAMENTOS QUE EN SEGUIDA SE EXPONEN.

} */ CONSIDERANDO

PRIMERO.- Que ¢l articulo 115, fraccidn I, de ta Constitucién Politica de. los Estados
Unidos Mexicanos, contempla entre otras disposiciones, que los ayuntamientos
tendrdn facultades para sprobar, de acuerdo con las leyes en materia municipal
expedidas por las Legislaturas de los Estados, fos Reglamentos, circulares y demas
disposici .‘dmhlr ity de observancia general, dentro de sus respectivas
jurisdicciones, que organicen la administracion pablica municipal, regulen las materias,
procedimientos, funciones y servicios pablicos de su competencia y aseguren la
participacion ciudadans. Facultades que se reiteran en el articulo 65, fraccidn | de la
Canstitucion Politica del Estado Libre y Soberario de Tabasco.

C. ENAS, TABASCO, DE CONFORMIDAD A LAS CONSIDERACIONES Y-

SEGUNDO: Que en atencién a lo previsto por el numeral 65 de fa Ley Orgénica de los
Municipios del Estado de Tabasco, en su fraccion i1, el Presidente Municipal tiene la
fae:ltad de formular y someter a la aprobacion del Ayuntamiento el Bando de Policia y
Gob ids reglar , circulares y demds disposiciones administrativas de

observmda general, asl como promudgerios, publicarios, vigilar y sancionar su

TERCERO: El 31 de diciembre de 2008 se publico en el Diario Oficial de la
Eederacién la Ley General'de Contabilidad Gubernamental (Ley de Contabilidad),
que tiene como objeto establecer los criterios gertzrales que regiran (a Contabilidad
Gub tyla isién de infc i6n financCiera de los entes publicos, con el
fin de lograr su adecuada armonizacién, para facilitar a Jos entes publicos el registro
y la fiscalizacidn de los activos, pasivos, ingresos y gastos y, en general, contribuir a
mediar ka eficacia, economla y eficiencia del gasto e ingreso publicos:

+ CUARTO: La Ley de Contabilidad es de observancia obfigatoria para los poderes

uivo, Legislativo y Judicial de la federacién, entidades federativas, los

‘ayuntamientos de los municipios, los 6érganos politicos-administrativos de las

. derpﬂreodones territoriales del Distrito Federal; las entidades de ia administracién

pm‘aﬁea paraestatal, ya sean federales, estatales o municipales y los 6rganos
federales y les.

QUINTO: En ese sentido, con la publicacién de 1a Ley General de Contabilidad
- Gudernamental (LGCG), se establecieron nuevos esquemas de trabajo hacia -el
intefior” del Municipio, por lo que se han realizado acciones fendientes a
armionizamos contablemente y a establecer una propuesta de presupuesto basado
. en resultpdds para el ejercicio 2012, En ese ordeén de ideas, se establecié una
 estrategia ton los démés Municipios del Estado de Tabasco y el Organc Superior de
Fiscalizacion del Estado, para d llar fos docimertos que el dfa de hoy se pone
1 consideracidn -del H. Cebilklo, que un diagndstico de los procesos intemos,
capacitacidn respecto de la Ley General de Contabllidad Gubemamental y los

Sheamientos emitidos por of CONAC y su aplicacién en el Goblemno Municipal, asl”

tomo un diagnéstico de sus sistemas contables con el fin de prepararios-para la
implementacién del nuevo Sistema de Contabilidad.

’

Por o que .derivado de los trabajos realizados, se elaborarcn los siguientes
Lineamientos:

A).- GUIA CONTABILIZADORA MUNICIPAL.
B).- LINEAMIENTOS Y POLITICAS DE REGISTRO CONTABLE.

Los documentos antes citados, constituirdn los instrumentos basicos para que el
Municipio adopte en forma eficaz la armonizacién contable.

Asimismo, los lineamientos antes citados se consideran necesarios sean enviados a
publicar af Periddico Oficial det Estado.

Con lo anterior, este Gobiemo Municipal estard cumpliendo en iempo.y forma-con
tas disposiciones en esta materia, y con eflo, se acredita nuestro compromiso para
cumplir con lo dispuesto en la Ley General de Contabilidad Gubernamental.

POR LO QUE SE HA TENIDO A BIEN EXPEDIR EL SIGUIENTE:

ACUERDO DE LA GUIA CONTABILIZADORA MUNICIPAL, Y
LINEAMIENTOS Y POLITICAS DE REGISTRO CONTABLE,
CONTEMPLADOS DENTRO DE LA NUEVA LEY DE CONTABILIDAD
GUBERNAMENTAL, DEL MUNICIPIO DE CARDENAS, TABASCO.
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INTRODUCCION

Los gobiernos municipales en nuestro estado, estin en el transito a waa Contabilided  arméaics de acuerdo a
hmwmdmmhwmhwlﬂ&mhwbwu
necesario reforzar estas que p fos p izacién en los unidades que

mm&mmnﬂmymlmh‘mpﬂﬂwﬂ

El control interno, puede syudar a que una entidad consiga sus objetivos, a salv dar su petrimonio y
obtener informacion financicra fiable, también p H ided de que se esth do con las icyes
ymuplwktﬁnmeonk“oy coa ol afin dc {buir a la infe ida de uns dd coutrol
intemne eficieate, se elsbora el p

Las Politicas de Registro Contable, pennin bl los di b Jes para el registro coutable
dehmmdhpuoymmuw~mmdmdmah
cuentas de Balance. Estas dcberdn gbeer ia, por los H. Ay b del estado de
Tabesce; dmmmmmkmm algmss excepciones o casos
especificos, Jo que permitird dar i puatial & la secepeitn, mancio y wso de las recursos pGblicos, y
generar i i6n op ¥ confisble parx la toma de decisiones.

GLOSARIO

ad : . tas: las modificacs ala funcional progs . " va, y

Smics, a fos calendarios de presup ¥ Jas ampliaci y redoock al Presup de Egresos 0 a
jos flujos de cfectivo correspondientes, siompré que itan uA Mejor ki de los objetivos de los
programas a cargo de¢ los cjecutores de gasto.

mkkﬁw&mm:ﬁnmﬁcbﬁuhmkhclkmom&
scveedo al nfimero de dias que ticne cada cucata sin habersc pagado o cobrado.

C&im:Cuwwqumﬁwcmwmhmmwﬂabﬂdonm
por: el presidente municipal, ua grupo de regidotes y, en la mayorfa de los ca30s, por uno o més sindicos,
e!mhdosenvmiénmivaﬂdirmym

CONAC: Conscjo Nmiooll de Armonizacion Contable

Contabilidad Municipal: =h$mmqumhmruhumdmnﬁ,mkﬁyd&lhﬁh

ingresos y gastos, con el fin de poder de de lah
' wwnicipal.
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MpaquhCuﬁM(Clﬂ) udu&op«dwﬂumﬂmmdh«m&o&%s
pera cubris vbligack de fondas o regularizarias, a través de la Tesoreria de fa
Federscion,

FISM: Fondo de Infracstructura Social Municipal

Foado revoly ismo i por ¢l que ks Tesoreria Municipal 0 su equivalente,

muaﬁmkhdepa\dmmmmmmwkwwqumwu
) progs ¥ presup

PORTAMUN—DF:FoMode‘, 6n para ¢l Fortalecimiento de Jos. Municipios y de las D

Teritoriales dei Distrito Federal

np mabl p ordinarios sujctos a reglas y tiempos especificos.

Imp d inab} 1p dinarios o sujetos a tiempos especificos.

Ley de Contabilidad: Ley General de Contabilidad Gubem.menml

Momeoumbludell’.grsc F.hpudekbs ivos que sc cjccuten para realizar un gasto
que, por s valor i /i hkydeCom!nMadhideecmadopanm
Mudm&mwmmﬁnhmhwcdm {a ley ha establecido los
ig de 2 ap modificado, p ido, devengado, ejercido y pagado.

Momennmbluddlnyuo Blpadekxpmldmmkvmvosqncuepcmmplnmlmun

ingreso que, pot su valor i o efecto b iero, la ley de Coatabilidad ha seleccionado

msanghu:dneuel:lsumdeemhbﬂiddwbemamml En lo relativo al ingreso, 1a fey ha
blecido los sigub de registro: dificado, devengado y recaudsdo.

Normas bles: los Li dologi: dishi &mlcos,dmgxdouadownhsenus
mlmkhmmw:mmwmmemomnmwmmsu
contabilidad, con el p ,"‘dem veraz y op para la toma de decisiones y Ia
formulacién de estados i itucionsles y i

Presup de Ingy Previsi que realizan los ayuntamientos de los fondos que suponen obtendrén a fo
largo de un ejercicio fiscal. -
1. CUENTAS DE BALANCE

1.1. _.ACTIVO
1.1.4. EFECTIVO

Deberh entenderse como efectivo, ro. 1} las das y billetes incluidos en la caja, sino también otros
valores, como: cheques, giros 0 telegrfi das de oro y divisas.
Cajas recandsdorss .

El efectivo prod: de ta dacién diaris o id deuldosaf-vordelH Ayuntamicnto, que se
-cmﬁccnhu,udehTmrh“ icipal, deberk al cierre de las operaciones
del din, o en 1a mafiana del die siguicnte habil en Ia coenta bancaria ccmspondnenle

El acceso al efectivo recibido debe permiti i de scuerdo con les adecuad blecid
por Ia Tesocera hasts que el efoctivo sea resguardado para su depdsito.

Deberd reali por caja dadora a} finslizar ies operaciones del dia, el cual deberd estar
frmadowrhcdmowtkdclefmoyvdld-doporsummedmompma

Los registros que se establezcan para contabilizar los ingresos de caja, deben ser mantenidos por personas
hdepndimdehehbomimdeh&mubiﬁdd Municipal.

Deberini fealizarse Arqucos de Caja, dicho procedimiento consiste en el andlisis de las transacciones del

: el’ecﬁvu.meldh,mdobjmkmmmbﬂﬂnhemmbllmdowdoelafecﬂwmmdoywmm
-¢l saldo que srroje esta cuenta, ponde con o que se en caja en dinero efectivo,
cheques o vales. Esto permitird  verificar si los controles internos sc estén {icvando adecusdamente. Este
proceso deberd realizarse diariamente por ef Cajero y deberd ser validado por ¢l responsable de las Cajes
recandadofas.

aprobar
Nou&hhmdudedommmos,umnesumonm
Nom&hhmdﬂmumaiurmommpmbuﬂs.

Por cads faftante o de L {aborard y coatabilizard inmediatamente ¢i
registro contable di En el sup deﬁluntula posicién deberd ser inmediats por la
pmmarespombkdchmjl. :

Foudo fijo

Deberd establecerse un limite méxioio pnn ¢l fondo fijo por unidad administrativa y los pagos & realizarse por
este tipo de fondo. Los que cxcedan dicho limite, deberdn solicitar suficiencia presupuestal

Debe hsber una sola persona responsable del fondo fijo por unidad administrativa, dicha persona no debe
tener acceso a ta Contabilidad Municipal, i & os cobros, ni a I caja principal.

an;odciéndzlfondoseharlmedimteeheqwahvordehpmmw&bledelmismo,

Los comprobentes de gasto que sirvan para la comprobecién det fondo fijo, deberin contar con todos los
requisitos fiscales quo marque la Jey vigente, ademis de estar rubcicados por fa persona responsable del fondo,
Los vales y recibos por gastos 2 comprober, no deben tener una temporzlidad mayor a quince dias.

Las comprobentes s¢ inutilizarin con un seilo fechador pagado y fc
comprobatoria del fondo.
Las reposiciones de los fondos fijos deben contener su tespectiva orden de pago.

parte de la d i6

Restricciéa para el wso del fondo fijo:
Esu-hachsdos Ios pagos por conceptos de sucldos y salarios, b i imi & salerios, h
[ y pras de activo fijo.

lnmnnmambodcmmphreonhsdupomm mtemas que paraefectos del mancjo y control de
fondos fijos establ ¢l propio

1.1.2 BANCOS

Iodos Jos cheques expedidos deben contar con su respectiva referencia de registro contable en las polizas de
ario.

Se deben elaborar conciliaciones bancarias mensuales de todas y cade una de las cuentas que maneje e] H.

Ayuntamicato, las cuales deberda tener firmes de Elabord, Revisé y Visto
s P ¥ Visto Bueno. Esta Gltima del Tesorera ylo

Los saldos en concifiscién deberén ser aclarados en un periodo no ma,
yor de 90 dfas y deberd
registro contable corvespondiente, v claborsse su

:mgu;dpersona que intervenga en las operaciones relativas a’ bancos debe tener acceso a {a Contabilidad
unici

La funcién de registro de operaciones de caja y bancos serd exclusiva del d de PRV ¢

Se deberdn reviser las causas que motiven cheques no cobrados en un periodo ma
yor a 60 dias. Después de 90
dias se cancelardn los cheques no cobrados y s realizarin Jos registros cantables cotrespondientes, i

Por los depdsitos que se reciban a las cuentas de bancos sin conocimiento del concepto por el cuat

se recibe, deberd crearse una cuenta de pasivo que debera conciiiarse y registrarse a mas tardar
90 dias después de haber recibldo ef recurso.

1.1.3 INVERSIONES

El H. Ayuntamicnto podrk mnneju los recursos de Inguos Mumcnpalq FISM, FORTAMUN.DF o

Conwmos, en cuentas produ con disponibilidad i slcmpve y cuando esto no incida en ¢l
diferimi del plimi fi i de las ‘, i das en las obras y acciones
programadas. Asf mismo, los i fi dos en estas cuentas, deberdn ser

aplicados en los mismos programas nutonudos acjercer en cada fondo, ya que éstos son accesorios a ellos
Se deberdn realizar las siguicntes verificaciones:

3) Citculo de los intereses.
b) Que el recurso existente en la inversion se wtilice para el fin que se estableci6.

1.1.4. CUENTAS POR COBRAR

Deberd elab un reporte detaliado de antigicdad de saldos

Las cuentas por cobrar se utilizarén cuando ¢l H. Ayuntamiento, a través de su Tesoreria, otorgue plazos para
el pago de adcudos pendientes

Ex ¢l supuesto de la unmhddn de as cuentas por cobrar

Los H. Ay i 12 aprobacién dei Cabildo, exponiendo razones d
y mouv.das podrin, en de lo establecido en sus leyes respectivas, efectuar la cancelacién de los
créditos (cuentas por cobrar) delos cuales sea incosteable su cobro, sc demuestn Ia insolvencia del sujeto
pasivo, osc hayan extinguido las facutiades de cobro por caducidad o por prescripcién.

hid, fund d

Para lo anterior se deberd integrar un documento que detalle Ia verificacion de i2 autenticidad de los saldos,
as( como el motivo por que se solicita la cancelacion del mismo.

1.1.5. DEUDORES DIVERSOS

Derivado de In finalidad que tienen los rocursos del H. Ayuntamiento, no deben otorgarse fondos mayorcs a
los anticipos y gastos por comprobar autorizados.

En esia cuenta sc rogistraran los faltantes de dinero y/o bienés mucbles con mponsabilidad de algin
funcionario municipal, los cu.les deberdn scr recuperados en ef menor tiempo posible; asi mismo, el registro

por este pto debe di actas que scfialen o comprueben la

responsabilidad.

Vidtcos

Solo s¢ deberd autonw el ejercicio de vifticos y passjes para el dmmpeﬁo de las comisiones que sean
pandar Himi a los obj les, a los prog o alss

_funciones conferidas 2 las unidades admi ivas de los sy

Los gastos efe dos para el d p de las ¢ justificardn con el Oficio de Comision y, la
documentacién comprobatoria deberk reunis todos los requisitos fiscales que establezcan fas leyes de 12
materia

Asticipos de Sueidos

En el supnmo de los anticipos de sucldos, extos no deberin ser mayores al 50% del sueldo mensual del
plead i6n se hard via d en ndminas, en fos 3 meses siguientes al anticipo

1.1.6. ANTICIPOS A PROVEEDORES Y CONTRATISTAS -

Los anticipos generados por obras y del H. Ay deberén ser izados a! 100% en

1a penditi stimacién del olhemrepfkaamddclosblenes .

Deber elab un reporte detallado de antigiedad de saldos 1

1.4.7. ALMACEN .

Deberd eperturarse obligatoriamente la cuenta de Almacén y registrarse en clla todas las entradas de
Materiales y Suministros de Consumo al H. Ayuntamiento.

Ninguna persona que tenga intervencién ea ¢l controf de los  inveatarios deterd tener acceso a la
Contsbilidad Municipal.

Se deberd llevar un auxiliar por tipo de bien o suministro

Los bienes de coasumo deberdn registrarse por el costo total.

Se deberdn realizar inventarios fisicos totales dos veces af afio, en fos meses  de febrero y agosto en todos
fos Almacenes de] H. Ayuntamiento. Asl mismo debergn formar parte de los Procesos de Entrega-Recepcibn,
Tos Inventarios fisicos de todos los Amscenes.

El ditimo dfa hibil de cada mes ¢l Almacén emitird un informe de cierre en el que se detallarin ademés de los !
saldos iniciales, sus entradas y salidas del mes.
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Se emitirdn conciliaciones mensuales entre el Almacén y la Tesorerfa o Direccién de Finanzas, dentro de los

cinco diss siguicntes at cicrre de cada mes. En ef sup de existir difereacias en los registros, se deberéin

realizar las investigaciones necesarias L claborar los regis bl pondi y deslind:
bilidades ad que p darse.

Ea los casos en que por idades de los H. Ay i ses 10 contar con Almacenes o bodegas
temporakes, su control, deberd ser i porado & los regis de los Al Cuando estos
alm o bodegas temporales sean’ cerrados deberin formularse fas ncus de entrega-recepcion

prendiendo toda la d i6n que se generd dumante la existencia del almacén o

bodega transitoria.

1.1.8. BIENES MUEBLES E INMUEBLES

lizard iliack les entre ¢ Area de Bienes Mucbles ¢ Inmuebles y 1a Tesorerfa ylo

Dreeclbn de Finanzas, dentro de los cinco dias uguoamu af cierre de cada mes. En ¢l supuesto de existir

dlfemcus en los mgastms, se debcrin realizar las aveng\ncloncs necsanns p.n elaborar los registros
P yd las resp ilidades ad: que p darsc.

De los Muebles

Sin excepcion, todos los bienes mucebles propicdad del Ayuntamicnto, deberdn estar registrados en el
inventario fisico del H. Ayuntamiento.

Todos los bicacs bles que con las icas indicadas pars idk Activo fijo, deben
sulmps:ndmenhConhbxhdnd‘ ipal y ineludibk parte del Patrimonio def H.
Ayuntamiento,

Los documentos (escrituras, ﬁmru,em)ybdalndocwlénwgindoﬁcdnlxmmmlosbvm
mucbles o inmucbles, la cual respalda ta propiedad del H. Ay deberén p en un srchivo

cspecial bajo la custodia y rspo«mbnhdad de {a Direccidn de Administracidn, mrmndo copia centificada de la
misma, s la Tesorerla y/o Direccitn de Finanzas para su respaldo contable.

Los eacargados del control de fos biencs muebles deberin: .
a) Garantizer la salvaguarda de los bienes que p & 13 haclend: icipal, tizand:
los inventarios cuando menos una vez af afio, asl como los resguardos respectivos.

b) Gen«ardetom\amua!&osmfonnesdealmMueNupaDapendenaas.&eu
" 1l fos cuales d an firmarse i por los
de la Unidad Admnmsmmva Director de A 6n y Director de Fi osu

) Verificar la adecuada conservacion de los bienes.
@) Conocer de forma razonable el iempo en el cuaf los bienes en uso deben de ser sustituidos.

¢) Verificar que los procedimientos de enajenacidn, baja o registro en contabilidad-sucedan de acuerdo ala
nommatividad aplicable.

Et 6itimo dia hébil de cada mes ef Area de Bicnes Muctles, emitirs un informe de cierre en el que se
incluirdn, ademis de sus saldos iniciales, sus entradas y salidas

En ef easo de la recepeion de Activos fijos

Compra: El registro contable serd a su costo de adquisicion sin incluir ¢l Imp al Valor A do, segin
factura de compra.

Otros casos: (donsciones, dacidn en pago, pagos en especie, etc.), si 80 s¢ cuenta con un documento que
asigne el costo, se registrark a su valor de mercado.

De los lumnebles

Al coastruir un-obrn,nosol-mmesevdmddmmy s jeados en la idn del
mismo, sino que se incluirdn todos los d bok: dos desde el que ’ su
planificacidn: dios del subsuelo y planos, de @ ierla, cstudios erquitectdani gastos de

obmrogdc,:slcomolodoslosgstosqucseonginmmhmlmmxlbndehobm

1.2PASIVO
1.2.1. DOCUMENTOS POR PAGAR

Deberén registrarse, en el momento en que s¢ inicie la obllpcnén del H. Ayuntamiento.
Deberf emtitirse un reporte de antigiedad de saldos

1.2.2. PASIVOS CON PROVEEDORES Y CONTRATISTAS
Deberka WmelmomamaqmumwnhoblvpclﬂuddﬂAyummxcma.

g o

Deberd emitirse un reporte de antigl de

1.2.3. DEPOSITOS RECIBIDOS EN GARANTIA

Bajo singuna cil ia los depdsit jbidos en garantfa serin utilizados pars ef gasto del H.
Ayuntsmicnto. El efectivo recibido deberd permanecer en is cuents de bancos, ya que no son fondes de su
picdad, sélo zvalan el limi de una obligaci6n y al ¥érmino de ésta deberikn ser devueltos.

1.3PATRIMONIO

Con el fin de asegurar una da de los ay i es imp:

1.- Una proporcion mixims de 1:1 entre los pasivos y el patrimonio. Cuando esta relacién se rompa siendo
mayor el pasivo total, debcr(mfommudCabMo para que sc tomen fas medidas pertinentes y se
bl 1a relacién pi da con

2.- En ningtn caso, &l ayuntamiento, podri tener us Patri i ivo derivado de pérdid:

los ejercicios fiscales. Enelmomemoenqmscmnomqueocumrtnmque!kvenacmcondm&-,se
deberd informar al Cabildo, para que se tomen las medidas pertinentes y se restablezea et equilibrio en ef
ejercicio fiscal.

3.-No deberiin registrarse en tas subcuentas del patrimonio ¢l importe de 1as cuentas del activo fijo.

4.- Mmmavaalﬂodcbednmhwb«uqumdPmmomo.y&tedebcrt
incorporar bos valores reexpresados en ia Cucata 3.2.3. Revalios.

2. DE INGRESOS

thm&lzydehmmibsadomnmdewdemuﬂonmmk
contribuycates, usuarios, a la info que les de Administracién y Finanzas del
Estado de Tabasco y-hsmwnuquedm&bddom

mwwmmhm«mam-bmmummw
CONAC.

Shwhmmﬂuhmﬁumn“w pto de Imp Derechos, Ci S
Aprovecham Prody Participac A 5 y C iog, d H. Ay H icberd
expedir un recibo oficial a través de fu Tesoreria y/o Direccién de Finsnzas.

Los 1 derech hami dados di enhsujnnundnhus
ddAylMunoohvéldehlpomlsdem(mdo da), serin regi:

pﬂmmﬁon&mmqmwmmdmddd{gmhswlmkmpk
efectivo previstas. .

21.IMPUESTOS

El registro del devengo de los impuestos determinabiles s¢ reullzxi:l;mmemodelamisibudeldocumq\to
de cobro. .

El registro del dado de los imp d inables se realizark at de percepcida del recurso.
El registro del devengo y dado de los imp & inables, sc hard al de percibir el
recurso.

Elmgmmdel‘ 12 diente a los i inables no cobrados, se hard por la emision
deldocumcmoqumedmmeobmu hﬁlmdemhmmmpuﬂd&du.dmlmumde
compensacién, orden judicial o cualquier otra forma de 4 i6n que origine un crédito fiscal, lo que
ocurma primero.

2.2. DERECHOS

El registro del devengo de los derechos d inables se realizack at de ls emisin dcl documento de
cobro.

El registro del dado de los derechos & imables se realizaré af de percepcién del rocurso,
El registro del devengo y dado de los derect - instles, 3¢ hard al de percibir el
recurso. .

El registro del d diente a los derechos d ibles no cobrados, se hark por la emisida del

doclmanoquemedmsucohvl hfmdemmwmmmmﬂ%dmlm&mode
cmnpensu:n(m, orden judicial o cualquier otra forma de & i6n que origine un crédito fiscal, lo. que

ocurrs primero.
23.PRODUCTOS

El registro del devengo de los p d i s realizarh at do ta emisibn del documento
de cobro.

El registro del dado de los prodl d inables se realizark af momento de percepeion del recurso.

El registro del devengo y dado de fos imp determinables, sc bard o} do percibir ¢
recurso.

2A.APROVECHAMIENTOS

El registro del devengo de los prod jinables se realizard af de la emision del documento
de cobro.

Ef registro del dado de los produ d inables se realipark af de percepeion def recursa,
Elregiﬂmdel" g0 y dado de fos imp determinables, sc hark al de percibir of
ecurso.

2.5.PARTICIPACIONES

_El registro del devengado y dado por Perticipaci e ek 4 cuando se pescibe ¢l recurso.
2.8.APORTACIONES

Emumahmmnﬁmdﬁﬁwkhwdmwkh

2p p ea el Presup de Egresos o cuando ¢ conozes.
El registra del dadc dc las ap i ¢ real de conformidad com los calendarios de pago y
cumplimiento de tas reglas de operacién, Al de la percepcide del recurso.

2.7.CONVENIOS

El registro del devengado de los convenios se realizark en I fochas estsblecides en los coovenios y al
cumplimiento de fos requisitos.

El registro del dado de jos ios se realizars al de percepcida de Jos recursas,

2.8INGRESOS DERIVADOS DE FINANCIAMIENTOS

El registro del devengado y recaudado por imgresos derivados de fi sc cfe & cuando se
reciba ¢f rocurso.
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3. DE EGRESOS .

El registro de los gastos de los H Ayuntamientos del estado de Tabasco, 3¢ efectisars en los momentos
wﬂ%hwthmiluw’whm“mﬂm&mw
competente en ¢f Ambito municipal determime, de acuerdo con las siguientes disposiciones, las cuales son de
carhcter enunciativo més no limitativo.

P.ldmgxmdchs P i presup ias y bles, ¢t Sistema de Contabilidad sc apoysrd
cn la matriz que debe i 1 Tos clasificad por Objeto del Gasto y por Tipo de
(Meo-hhstnchuamCo«mbks.wlu' inos de & stividad aplicabl

'WKAmmmddmdeTMMMaédemobhmmu
mny:nomnuumgmo dngmdehcmmmuuudebsmdemrdomel

orden: aprobada, modificado, comp gado, ejercido y pagado.

« S8lo se podrin registrar bl para cada contzble montos iguales o inferiores a los
correspondientes al anterior, melmdeq«emdtﬁeml,udebainucvxuuboln«mdwm

i y.de der alguna modifi se replicard en los misuos términos ca cada una.

« Ef énico momento cuyo registro se pucde omitir, s ¢l de las modificaciones presupuestariag, en caso
de que éstas 00 se tramites o sutoricen.

+ Pana el registro de los diferentes womentos de los egresos se aplicard Jo establecido en ha
normatividad establecida por el CONAC.

‘e Conforme a la Ley General de Contabilidsd Gub: l, todas las i ltacluidas las
s, det estar des por la & 60 comprobatoria, justificativ y de 5o
correspondiente. .

Meacién de los registros de los
Se establecen los siguieates criterios, 8 efecto de precisar y unificar la formalizacion de! registro de los
momentos contables establecidos por ia ley General de Contabilidad:

l.lmepmelpstn bado™ iss asignaci aprobadas por ef Cabildo, para el Presupuesto de
E Mumicipal del ejerci pondi

h.Elpﬂomodlﬁc.dole‘ con las iss, éstas Gltimas se
formalizarkn cuando fas uni inistrati mhndehDveoc;énconupondme 1a resohxidn de
1as i P ins, una vez recibidas y regi

¢ Sc formaliza el registro ble del “gasto ido” cuando por un acto administrativo
Mndowhmdﬁmombk,ndmnlmkhpmhdemwmmnm
instrumento juridico con ua teroero, Ia adquisiciéa de bienes y servicios o 1a ejecucidn de obra, en términos de
tas disposiciones aplicables.

Soa condiciones para formalizar el registro contable del "gasto comprometido™ que:
-Scuumﬁqumdefotmnapeclﬁaymmnmweloknhunﬁclumdthrwedlvnmnmm
* Se conozca fa cantidad cierts y especifica de la fe a s de i6n que la

« Exists la asignacién disponible para su registro contable.
En el caso de Obras Piblicas, elmmmbounmiwelnmtomdenmdo con el plan de
ejecucidn del respectivo contrato se prevé certificar por avance de obra durante el cjercicio presupuestario.

d)Elnmod:lpsm "lomgmh pcibn de conformidad de los bienes, servicios y obras, y,

tanto por el fc fizado, como por ¢l documento que ampare su
mpclbndeemfomndsda en su caso la cestificacitn del avance de Ia obra. Y er: el caso de los servicios
personsics serk la emision de la némina.

¢)Ea dtmbnommklpnlelnpmddqacidosemlmillmdemmelpupdoyaqueno
exmeldocnmmade CLC.

N El ngmm del “gasto pagado™ reflcja e desembolso de efectivo o a través de ofros medios de pago, que
pneden -: fos ngunent:s
eael de ord las mismas.

L&pedknﬂndedleqms,qmnfmmlmwmdcleannmymremocouhbkrewmmnm
disminacién do la cuents de bancos.

3. Compensacitn de operacioncs.

4. Si ¢l pago se reafiza en especie, cuando se entreguen los bienes y la documentacién que acredite la
cesidn de la propiedad.

3.4. -SERVICIOS PERSONALES

Sin excepcitn todos los empleados que perciben vn saiario del municipio, deberin estar dados de afts en fa
plantilla de personal. -

ﬂr-poulbkdelﬁudemmm

#) Contar con el tabular de sucidos vigente, -pmbdopoulC-blldu

) Lievar expedi del p | debid:

c)CoMmmﬂi;hdepum

4) Rogistrarfas incldencies del personal ea tiempo

) Contar con mehmn&uh.bﬂ-ymdﬁmﬁ-mhpm
£) Cumplir con las lcyes en la materia laboral y de seguridad social.

E! registro del compromiso de fos servicios personales, ¢ reslizark al inicio det ejercicio, por el monto que se
devengark durante el mismo por las remuneraciones y presiaciones fijas del personal de caricter permanente

Otras p > no fijas sc registraréa at y por el periodo que fas mismas se antoricen.

mdmknmﬂﬁmhmwnm«mmmmddml
ydesusp

ﬂwwnwpondwm:dpﬂmdcm HOTH i de su designacié

pwduﬂpqndmlumy«mdomhmm“nmblm

El registo del devengado de los servich les, se realizard al , del vencimiento de! periodo

pectado. . .

3.2. MATERIALES Y SUMINISTROS

‘Deberd existir un controf de al decusdo al control p |

Mp&xmkcheqmy&dﬂmdemo,m&qinmﬁﬂwd@m“
destino y/o splicacion.

El registro del compromi pondiente a fos iales y suministros se realizard al formati o
contrato ¢ pedido poc autoridsd competente.

E registro del devengado diente » loe iafes y suministros se reali Ia fecha de recepcit
&mfamndadeonhsea»dscmdelcoum

3.3. SERVICIOS GENERALES

Elmjamdelwmp«mmdelumm des e realizard al & i ¢l contrato, solicitud de
:ervulco v

El registro de} devengado diente a los servicios g Ses sc realizacd en §a fecha de a recepcidn, de

wnfwmnddmnelmmdouhsunﬁ:m‘dm

Reglstro de operach peciak

Considerando que todos los bies estin definids ufbﬂﬂprunychn..
Mnapmﬁcmllgm-upaumqupum & las di
Tegales vigentes, req de un eapecial o diferenci uspeeb-hnqluymmn}a
establecidos: .

Rqstmdutmvopumﬂdopuiwﬂmr‘ e e} comp do y el devengado de
determinadas operaciones. .

En los casos de consumos de encrgia eléctrica, servicio de agua, servicio de weiéfono, servicio de
suministro de gas, etc., que RO se conoce ¢l mamio cikio & comp hasta la recep de las respectiv
facturas, se procederd al registro simultineo de los bles del promiso y ngado al

de i y las mismas.

Los fondos 200 fecursos que, previa
w&uTMomimkMM_mtmmMnmmpuhs
ivas O S equi uelmdehwnvwlplkabkbluhmn
mepwnurgollosbunﬁcmylnmwuum isg. De manera p e
mguhmhmllmmdehlbmmedmuhwm\dmdemyhemhmdeuumnu
por pags. Elregstmconubleddfmdonllmnabo g el P
devengado y ejercido, al de su 36 ) emision de ls Orden de pago

* Anticip dos & istas, pr ylo _
Eliep'stm ble de los anticip dos & P dh ylo dores, 3¢ lleva & cabo
bles del ido, devengado, ejercido y pagado en forma simulténes en
ocasbn de fomuhune ¢l pago de los mismos. Por su partc y en la contabilidad patrimonial se registar el
cargo respestivo al beneficiario del anticipo. A medida que se aplique cl anticipo por la cenificacion del
-vmcedeobnohmeept:lénpccudolmldebsbmomxmdqumdos,uuidedncnem segtn

& .

da, ef cargo fi lado al beneficiario del anticipo.
Ef registro del compromiso de los anticipos s¢ realizard al fc i di oficio.
El registro del devengado de los anticipos se reafizark en ta fecha de la i28ci6n de la i6

comprobatoria presentada por el servidor piblico.

Vikticos

(T

at ki Ia comisié di

El registro de} compromiso de los gastos de viaje y vidticos sc
oficio de comisién o equivalente. )

Elnpmdeldevengodelospﬂmdevweyvmmnemlmdenhfechadehmuén&h

iay

3.4. OBRA PUBLICA

Elmgistmdelcompmmisod;hobnpﬂiaumdinﬁnlfmlbtuelmmo'pornmﬁhd
competente. -

El registro del deveagado. de Ia obea plblica se reatizank cn ta fecha de sceptacion de las estimaciones de
m&h(mk&::mmxoqhm&mkmmm&hm
(contrato & precio alzndo).

Politicas de Registro

1. Las obras que se realicen deben coatar con su debida antorizacida.
2. Debe de asignarse amero a las obras y accioncs.

3. Debe contar coa Proyecto gjecutivo.

4. Debe contar con la validacién de las # i

5. Debe verificarse fa modalidad de cjecucién.

6. Deben estac respaldadas por las respectivas fianzas.

Documentos que comprucbea la entrega-recepeitn de fas obras.
Reportes trimestrales.
Expedicate wmicario de ls obra.

3.5. BIENES MUEBLES E INMUEBLES
Elreyﬂmdelwmpmmisade)osbimasmucbiﬁsevuliminlfommliurseelcmmmupcdidopof
autoridad competeate

El registro del dev:npdodelosbmmuebluscmlmtlmhfachmq‘znm'bendeconfommdlm

bienes.

El registro del compromiso de Jos bienes & bles sc realizark ol formali ¢! contrato de pramesa de
compra vemrta o su equivalente.

El registro d¢l devengado de fos bicnes inmuebles se roalizari cuando se trasiade ia propiedad del bica.
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3.6. SUBSIDIOS

El registro del compmmlso de los subsidios se rcalizard al momento de nutonnrse h sohcnud ° nc(o
requerido. Al inicic del ejercicio por ¢l monto anual, del padrda de benefi
measualmente.

El registro del devengado de los subsidios sc leahmr( en h fwdn en que se hace exigible ¢l pago de
idad con teglas de op on y/o demés di

3.7. DEUDA PUBLICA MUNICIPAL

Solo podrd ser pagada y/o amortizada la deuda que esté registrada contablemente y que cuente con fa
autorizacién correspondiente.

Intereses y nmrﬂnchw dels dcuda pablics

Eln:pstmd:l mp nlmmodel io por el monto total presupuestado con base en fos
proyectad dthdwds & .

El registro def d gado se reali af imi de los i Yy 6n de capital, segin

calendario.

3.8. CIERRE DE EJERCICIO

Al final del ejercicio (cierre), las cuentas de resultados deben quedar uldad.m‘ no asi las de balance, que
pasaran con su mismo saldo al siguicnte gjercicio.

En general, los saldos contables deberin contar con ¢l soporte documental que los avale y compruebe, de tal
manera que sc permita fa ficil conciliacién de cifras.

Disposiciones Gencnks

Los pr liticas de registro contable, son de observancia obligatoria pera Jos H.

Ayunnmlemos del Estado de Tnhxsca a partir del I de Encro de 2012,

DADO EN EL SALON DE SESIONES RESIDENCIA OFICIAL DEL CABILDO
DEL H. AYUNTAMIENTO DE CARDENAS, TABASCO. EN PRESENCIA DE LOS
CIUDADANOS REGIDORES, EN SESIéN ORDINARIA CELEBRADA CON
FECHA 31 DE JULIO DEL ANO DE 2012.

LOS REGIDORES:

RADA ALFANI.

u’%ﬂﬁémon
c GLORIA PR1§3 ;iQUE

SEXTO REGIDOR
L.C.P. VERONICA ROMERO HERNANDEZ.

33 REGIDOR
L.E.F. ILSE GUADALUPE ARIAS ESCUDERO.

OCTAVO REGIDOR
MENA HERNANDEZ.

TEC. RUB

§€£GUNDO REGIDOR
c JORGE MORALES RAMIREZ.

DECIMO TFRCER REGIDOR
C. ARISTEQO ACUDIA AGUIRRE.

Y EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 47 DE LA
LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO,
PROMULGO EL PRESENTE ACUERDO PARA SU DEBIDA
PUBLICACION Y OBSERVANCIA EN EL MUNICIPIO DE CARDENAS,
TABASCO. RESIDENCIA OFICIAL DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO

AL DE CARDENAS, ESTADO DE TABASCO, EL DIA 31
petpNO 2011.

FICACHI SOLANO.
H. AYUNTAMIENTO

!
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‘Trabajar para transformar

El Periédico Oficial circulalos miércoles y sabados.

Impreso en la Direccion de Talleres Graficos de la Secretaria de
Administraciéon y Finanzas, bajo la Coordinacion de la Direccion General de
Asuntos Juridicos de la Secretaria de Gobierno.

Las leyes, decretos y demas disposiciones superiores son obligatorias por el
hecho de ser publicadas en este periddico.

Para cualquier:aclaracién acerca de los documentos publicados en el mismo,
favor dedirigirse-a la Av. Cobre s/n. Ciudad Industrial o al teléfono 3-10-33-00
Ext. 7561:de Villahermosa, Tabasco.



