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2 PERIODICO OFICIAL

10 DE NOVIEMBRE DE 2012

Que el H. Ayuntamiento del Municipio de Balancan, Tabasco, por Acuerdo dé Cabildo en
Sesion Extraordinaria de fecha veintiocho (28) de iembre del p te afio 2012,
medianta Acta de Cabhdo No. 73 y con fund en lo dispuesto por los articulos 115 de
la Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 64 y 65 de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco; 2, 29, 38, 47, 85 y demas relativos y
aplicables de la Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco, de acuerdo a las
Consideraciones y fFund que en seguida se exp ), Aprobd el Manual de
Procedimiento para el Proceso de Entrega — Recepcioén del H. Ay ! de Balancan
Tabasco, por io que:

P 3

' CONSIDERANDO

_PRIMERO.- Que los articulos: 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 64 y 65 de la Constitucién Politica det Estado Libre y Soberano de Tabasco; 2,
29, 38, 47, 85 y demas relativos y aplicables de la Ley Orgénica de los Municipios del

- Estado de Tabasco, disponen que los Municipios, investidos de personalidad juridica
propia, autdénomos en su régimen interior y con la libertad para administrar su Haclenda,
estan constitucional y legalmente facultados para aprobar, expedir y aplicar los reglamentos
y demas disposiciones i ivas de observancia general, dentro de sus respectivas
jurisdicciones. :

SEGUNDO.- Que conforme a dichas facuitades, y valorando que el actual Gobiemo
Municipal se encuentra en preparacion de la entrega-recepcion a la Administracion
Municipal que iniciard labores para el préxima periodo constitucional 2013-2015, y no existe
una disposicion normativa que regule de forma eficiente tal procedimiento, nace la
imperiosa necesidad de contar con un ordenamiento que lo norme adecuadamente, el cual
debera estar acorde a las disposiciones legales establecidas.

TERCERO.- Que en g ia con lo los Regidores del Honorabie Cabildo dej
Municipio de Balancan, Tabasco, de conformidad con los ardbigos 115 de nuestra Carta
Magna; 64 y 65 de la Constitucidn Politica Local, 2, 29, 47, 65 y demés relativos y
aolicables de Ia l.ev Orodnica de los Municivios del Estado de Tabasco. estin leoaimente

facultados para dictaminar sobre proyectos de iniciati de leyes, decretos, bandos,
reglamentos, dos o disposici dministrativas de observancia general en el
Municipio. .

CUARTO.- Que por todo ello, los Integrames del H. Cabildo, consideramos de suma
importancia que; la Contraloria Municipal de este H. Ayuntamiento, cuente con lineamientos
aspecificos que le permitan eficientar el proceso de entrega-recepcion. Que asimismo, es
importante valorar que su expedicion facilitara el procedimiento y permitira trasparentar los
bienes muebles e inmuebles e informacion procesada para el personal saliente y entrante
que tienen bajo su responsabilidad y resguardo.

QUINTO.- Que conforme el mismo articuio 27 fraccion i de la Ley Organica de los
Municipios del Estado de Tabasco, es necesario que la Contraloria Municipal y el Organo
Superior de Fiscalizacién del Estado, coordinen esfuerzos para dictar el Manuat de
Procedimiento para el Proceso de Entrega-Recepcibn.

.SEXTO.- Que de conformidad con el articulo 27 de la ley Orgénica de los Municipios del
Estado de Tabasco, el proceso de entrega-recepcin de la Administracién Publica
Municipal es un acto administrativo de interés piblico, de cumplimiento obligatorio y formal,
a través del cual los servidores publicos, al concluir o separarse de su empleo, cargo o

t Y a qui los sustituyan en sus funciones, los asuntos y

comision, prep Yy G
fecursos que les hayan sido asignados para el ejercicio de sus atribuciones legales;
asimismo el articulo 28 del mismo ordenamiento sefiala que. la informacién que formara
parte de la entrega-recepcién, se integrard junto con los formatos y anexos
correspondientes, conforme a los criterios que a continuacion se enlistan y de acuerdo a la
naturaleza de la actividad desarrollada:

I.- El Expediente Protocolario qﬁe contendra:

- a)Acto solemne de toma de protesta; :
b) Acta administrativa de Entrega-Recepcitn;
) Informe de los asuntos de su competencia, y
d) En su caso, acta circunstanciada.

SEPTIMO.- Que el dia 23 de agosto de 2012, se llevé a cabo reunion de trabajo entre el
Contrator Municipal y el Organo Superior de Fiscalizacion del Estado, con el fin de analizar
la propuesta de Manual de Procedimientos para el Proceso de Entrega-Recepcitn,
~habiendo quedado analizado el mismo en dicha reunitn, lo que quedo asentado en la
minuta de trabsjo comespondiente, razén por la cual; el Contralor Municipal prepard el
proyecto respectivo mismo que es presentado al H. Cabildo para su trdmite, conforme lo
establecido en e! articulo 27 fraccion I de la Ley Orgénica de los Municipios del Estado de
Tabasco. i

OCTAVO.- Que el presente Manual de Procedimiento para el Proceso de Entrega-
Recepcion del H. Ayuntamiento de Balancan, Tabasco, se integra de presentacion,
objetivo, marco legal, lineamientos generales para la entrega-recepcion, de la entrega-
recepcion, disposiciones generales, del proceso pravio al acto de entrega - recepcion. del
arto de entreoa-recepcidn. de la entreca-racencion intarmedia. de la verficAtidén de 13
informacion, del acta de entrega — recepcion, de los anexos del acta .dg entiega -
recepcidn, de las responsabilidades admini ¥ de la ini ion municipal saliente,
de las sanciones, Anexos (que prenden el acta g pcion, flujogramas de la
entrega-recepcion, glosario de términos y formatos de entrega-recepcion.

NOVENO.- Que por todo lo anterior y toda vez que el presente Manual fue debidamente
.revisado y analizado por los érganos administrativos que seran competentes en su
aplicacion, el 4rea juridica de este H. Ayuntamiento y los Integrantes del Honorable
Cabildo; con base en nuestras facuitades constitucionales y legales, y por‘consnderadp
legaimente procedente, Aprobamos &l presente Manual, por lo cual se tiene a bien expedir
el siguiente:

MANUAL DE PROCEDlMlEN'I:O PARA EL PROCESO DE ENTREGA ~ RECEPCION
DEL H. AYUNTAMIENTO DE BALANCAN, TABASCO.

INDICE

1. Presentacién

2. Objetivo del Manuai de Procedimientos para el
Proceso de Entrega-Recepcién Municipal

3. Marco Legal

4lineamientos Generales' para la Entrega-
Recepcién de la Administracién Publica Municipal
en ol Estado de Tabasco

TITULO UNICO
De la Entrega-Recepcion

CAPITULO
Disposiciones Generales

CAPITULO 1l
Del proceso previo al acto de entrega-recepcion por
cambio de Administracién Publica Municipal

CAPITULO 1
Del acto de entrega-recepcion ‘de la Administracion
Pubtica Municipal

. CAPITULO v
De la entrega-recepcibn intermedia

CAPITULO V
De la verificacion de la informacién contenida en el acta
administrativa de entrega-recepcién y sus formatos

CAPITULO VI
Del acta de entrega-recepcién

CAPITULO VI

De los anexos del acta de entrega-recepcion
GAPITULO VHi|

De las responsabilidades de la Administracion

Municipal saliente

CAPITULO IX
" De las sanciones
Disposiciones transitorias

5. Anexos

a)Acta de entrega-recepcidn
b)Flujograma de una entrega-recepcion
c) Glosario de términos

d) Formatos de entrega-recepcién

. 1. PRESENTACION

De conformidad con lo dispuesto en los articulos 27 28 de la Ley Organi
Mumqspm§ del Estado de Tabasco, en su opom.mi)t;ad. se real?zyan::rr'ug tral‘:baa]g: l:rs!
coordinacién con el Organo Superior de Fiscalizacién del Estado y 1a Contralorda Municipal
del H. Ayuntamiento de! Municipio de Balancan, Tabasco a afecto de integrar el presente
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA EL PROCESO DE ENTREGA — RECEPCION

- DEL H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE BALANCAN, TABASCO. )

Con fecha 30 y 31 de julio del presente afo, el Organo Superior de Fiscalizacién del
Estado, presenté a los Municipios una propuesta basica de Manual de Procedimientos para
el Proceso de Entrega-Recepcion, con el fin que el Organo Inteo de Control pudiera
contar con un referente para conformar el proyecto del mismo. Dictado que fue por el
Con(rabr Municipal, el mismo fue presentado el dia 23 de agosto del presente afio, en
rgunub'n dp trabajo realizada entre el Contralor Municipal y el Organo Superior de
Fiscalizacién del Estado. Habiendo concluido la citada reunién, el Contralor Municipal dicté -
el proyecto final de Manual de Procedimientos, mismo que fue aprobado por el H. Cabildo,
en sesion celebrada el dia veintiocho (28) de septiembre del afio 2012, '

El Manual constituye una hemamienta que coadyuvard a la entrega organizada y
t@nsparente de la Administraci6n Municipal, toda vez que considera una metodologla
diseflada para que los servidores puablicos responsables ejecuten las tareas de forma
oportuna, desde la planeacién e integracién de informacién hasta el acto de entrega-
recepcion. .

. 2. OBJETIVO

La Contralorta Municipal ha asumido el compromiso de lograr que !a entrega-recepcion de
!a p;esente administracién sea sencilla, transparente y sobre todo gque el trabajo que
implica sea desarmrollado con tiempo; para lo cual hemos desarrollado un “programa de
entrega-recepcién” cuyo objetivo es establecer de forma enunciativa mas no limitativa las
bases, responsabilidades, criterios, acciones a desarrollar, formatos y demas elementos
acorde a los cuales debera realizarse la Entrega- Recepcion det H. Ayuntamiento de
Balancan, Tabasco, de tal forma que se permita a las autoridades municipales entrantes
dar continuidad a las acciones de goblerno que les comrespondan.

3. MARCO LEGAL
Ley Organi

de los Municiplos deél Estado de Tab.

Art. 27. El proceso de entrega-~recepcion de la administracién puablica municipal es un acto
administrativo de interés piiblico, de cumplimiento obligatorio y formal, a través det cual los
servidores publicos, al concluir o separarse de su empleo, cargo o comisién, preparan y
entregan a quienes los sustituyan en sus funciones, 10s asuntos y recursos gue les hayan
sido asignados para el ejercicio de sus atribuciones legales. :
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i. La entrega-recepcion puede ser:
a) Intermedia.- Cuando por causas distintas ai cambio de administracion, se separe el
servidor publico y/o sujeto obligado de su cargo, empleo o comision;

" b) Final.- E! que se realiza al término e inicio de un periodo constitucional o legal y, en su
caso, con motivo de la suspension o desaparicion de los Ayuntamientos.

En caso de trasferencia de &rea, cese, despido, destitucion, suspensién, renuncia,
inhabilitacion del cargo o licencia por mas de quince dias habiles o tiempo indefinido, en los
términos de sus leyes respectivas, el servidor pablico satiente, no quedara relevado de las
obligaciones establecidas por la presente Ley. ni de las responsabilidades en gue pudiese
haber incurrido con motivo del desempeiio de su cargo.

En easo de muerte, incapacidad fisica o mental, la reclusién por la comision de algun delito
sustentada en un auto de formal prision y que no permita Ia libertad bajo fianza, que
imposibilite al servidor pablico o sujeto obligado para llevar a cabo la Entrega-Recepcion, el
superior jerarquico lo notificard a la Contraloria Municipal, guien levantard acta
circunstanciada a fin de dejar constancia del estado en que se encuentran log asuntos y
recursos, requiriéndose informacién a los servidores publicos adscritos a dicha 4rea.
" Posteriorments, en un plazo no mayor de 15 dias habiles, contados a partir de la fecha en
que se presente 1a renuncia, se notifique la baja o se lleve a cabo el cambic de cargo se
procedera a realizar la entrega a la persona que sea nombrada como encargada o titular
definitivo.
En caso de urgencia el superior jerarquico podra habilitar dias y horas inhabiles para hacer
ta entrega-recepcion correspondiente. .

. Los servidores piblicos del Ayuntamiento para efectuar ia entrega-recepcion que
‘ corresponda, deberan implementar previamente un programa de trabajo por area de
responsabilidades, que tendra como propdsito la realizacion de las actividades relativas a la
preparacion, actualizacién e integracion de la informacién, que penmita efectudr la entrega
de una manera agil y transparente conforme a los lineamientos, metodologia y formatos
que se establezcan en el Manual de Procedimientos para el Proeeso de Entrega-
Recepcion, que para tal efecto dicte Ia Contraloria Municipal en coordinacion con el Organo
Superior de Fiscalizacion del Estado, conforme a los criterios sefialados en el articulo 28 de
esta Ley, mismo que debera ser aprobado por el Cabildo y publicado en el Periodico Oficial
. del Estado. . .

Para dar cumplimiento a la presente Ley, los servidores publicos deberan mantenet
permanentemente  actualizados sus registros, controles, inventarios y demas
documentacién relativa a su despacho, a fin de hacer posible la entrega oportuna del
mismo; asimismo en la ejecucion de los trabajos de ia entrega-recepcién deberan atender

_los principios de eficiencia, eficacia, honradez, legalidad, certeza, imparcialidad y
objetividad en ef ejercicio de sus respectivas funciones.

IIl. Tratandose del acto de entrega-recepcion final, los miembros del Ayuntamiento saliente,
mediante acuerdo con quienes sean reconocidos legal y definitivamente electos per el
organo electoral competente, nombraran representantes para integrar una comision de
enlace para el proceso de entrega-recepcion, a fa que podran invitar a servidores publicos
designados por el Titular del Organo Superior de Fiscalizacion dal Estado.

Los representantes del Ayuntamiento entrante, solo conoceran los asuntos y recursos que
habran de recibirse por parte de los servidores publicos de cada uno de los rganos de la
administracion municipal saliente; por lo que ho podran sustraer informacion, ni tomar
posesion de bienes antes de la entrega-recepcion final. Durante su actuacion no téndran ei
caracter de servidores publicos ni percibiran retribucién alguna con cargo al erario del

- Ayuntamiento, por'Jo que deberdn abstenerse de efectuar cualquier accion tendente a
obtener algin beneficio.

E! acto de entrega-recepcion final se formalizara al entrar en funciones el Ayuntamiento
electo, firmandose el acta administrativa de entrega-recepcion final por el Presidente
Municipal y Contralor Municipal, entrante y saliente, ante la presencia de un representante
del Organo Superior de Fiscalizacién del Estado.

IV. En caso de que el servidor piblico entrante, se percate de irregularidades en los
documentos y recursos recibidos, previa confrontacion con la informacién entregada por el
Ayuntamiento saliente, dentro de un témmino de sesenta dias habiles, contados a partir de
1a fecha del acto de entrega-recepcion, debera hacerlas del conocimiento de la Contraloria
Municipal, a fin de que sea requerido el servidor publico saliente y proceda a su aclaracion
En caso de gue algin servidor pablico, entrante o saliente, no cumpla con lo dispuesto en
la presente Ley, la Cohtraloria Municipal, flevara a cabo el procedimiento respectivo para
deslindar las responsabilidades y para los efectos de fa sancién que se le imponga. Lo

.antefiqr, sin perjuicio de lo que dispongan otros ordenamientos juridicos penales o
administrativos.

Art. 28. La informacion que formara parte de la entrega-recepcion, se integrara junto con
Ios'formaios y anexos comespondientes, conforme a los criterios qué a continuacion se
enlistan y de acuerdo a la naturaleza de la actividad desarroflada’

|.- El Expediente Protocelario que contendra:
a) Acto solemne de toma de protesta;

b} Acta administrativa de Entrega-Recepcion,
c) Informe de los asuntos de su competencia, y
d) En su caso, acta circunstanciada.

- El marco juridico administrativo; conformado por leyes. decretos, acuerdos y
reglamentps, autorizados y publicados en el Periddico Oficial del Estado, manuales de
orgamzacuén y procedimientos, otros ordenamientos legales y administrativos aplicables,
asi como la estructura orgénica actualizada con el nombre y cargo del servidor pibltico.

Hi.- L»a pianeacion estratégica, que comprende los panes, programas y acciones
especificando la fuente de los recursos con los que se financia cada uno.

V.- Los recursos humanos, sefalandose la plantitia de personal autorizada por condicion
Iabqral, base, confianza, supernumerario y otros; detallando los que se encuentren bajo la
clasificacién de activos, licencia, comisionado, eventual, honorarios asimilables a salarios,
asi como los que se encuentran en lista de raya, suplencias, con permiso, incapacidad o
cormision, estableciendo la comision y la unidad de adscripcion.

Tanto las noéminas como la plantila deberan incluir el detalle de las percepciones y
deducciones mensuales.

En el caso del personal eventual que labora bajo conirato. por obra ¢ tiempo determinado y
de los prestadores de servicios por honorarios, 108 contratos respectivos no podran axceder
su vigencia mas alla del tlitimo dia de la entrega-recepcién. -

Los érganos de la administracién municipal deberan efectuar los trdmites pertinentes, a fin
de que el personal comisionado se reintegre, antes del cieme del ejercicio, a su area
original de adscripcion.

El Ayuntamiento saliente debera especificar y a>segurar ta disponibitidad de recursos para e}
. pago de aguinaldo completo, prima vacacional y demas prestaciones de los trabajadores
de la administracion municipal. :

V. Los recursos financisros y presupuestales:
a) Estados financieros y presupuestales;

b) Resumen de arqueos y corte de caja;

¢) Cuentas de theques y dapdsitos en inversion;

d) Cheques o transferencias pendientes de entregar o realizar;
e) Deudores diversos;

f) Cuentas por cobrar y cuentas y retenciones por pagar;

g) Deuda directa e indirecta, y

h) Formas valoradas, asi como valores y bienes en custodia.

VI. La hacienda municipal a que se refiere el articulo 106 de esta Lay, asi como inventarios
de almacén y archivos documentales.

VII. Los sistemas de informacién:
a) Seftware adquirido;
. by Software dasarrollado, y
" ¢) Respaidos de inforracidn en medios magnéticos.

Vill. Las obras publicas:

a) Inventario de obras concluidas y en proceso;
B) Antigipos y saldos pendientes de amortizar, y
¢) Cartéra de estudios y proyectos.

IX. Los dcuerdss y eonvenios interinstitucionales como pueden ser acuerdos de
coordinacién, anexcs dé ejecucidn, convenios de colaboracién, de integracién a algin
programa, acuerdos con organizacionas no gubemamentales, con la iniciativa privada o
particulares y otros.

X. Las adquisiciones de bienes y/o servicios en tramite y los contratos de setvitios
vigentes: . *

XI. Los informes especiales con l& documentacién soporte comespondiente especificando’
su status, respecto de los pasivos de fis anteriores administraciones que nd hubieren sido
finiquitados, como deudas directas e indirectas, faudos, convenios, acreedores diversos y
otros. .

XIl. Los expedientes fiscales que ¢ontandra:

a) Padron de contribuyentes;

b) Inventario de formas valoradas;

o} Inventario de racibos de ingresos;

'd) Relacion de rezago, y

) Legislacion fiscal.

Para que el Acta Administrativa de entrega-recepcién final o intermedia, cumpla con su
finalidad y tenga la validez necesaria para los efectos legales a que dé lugar, debera reunir,
sefialar y en su caso especifiéar oo minimo los siguientes requisitos:

{.- Fecha. lugar y-hora en que da inicio el acto de entrega-reception;

IL.- Nombre, cargd u ocupacioh de ias personas que intervienen, quienes se identificaran
plenamente;

-1il.- Especificar el asunto u objeto principal del acto de Entrega-Recepcion o evento del cual
se va a dejar constancia;

IV.- Ser circunstanciada, relationando por escrito y a detalle, el conjunto de hechos que
comprende- el acto de entrega-iécepcion o evento del cual se va a dejar constancia, asi
como las siluaciones gque acontezcan durante su desarrolio, situacidn que deberd ’
manifestarse bajo protesta dé declir verdad,

V.- Realizarse en presencia de personas que funjan como testigos;

VI.- Especificar numero, tipo y contenido de los documentos que se anexan y
complementen el acta; .

VII.- Indicar fecha, jugar y hora en que concluye el acto de enhe§a~recepci6n o everito de
cual se va a dejar constancia;

Vill.- Formularse cuando menos en cuatro tantos;

1X.-No debera contener tachaduras, enmendaduras o borraduras; en todo caso, los errores
_deben cormregirse mediante testado, antes del cierre del acta y los espacios o renglones no

utilizados deben ser cancelados con guiones;

X.- Todas y cada una de las hojas que integran el acta circunstanciada del acto de entrega-

recepcion, deberan ser firmadas por las personas gue en elia intervinieron, haciendose

constar, en su caso, el hecho de |a negativa para haceilo;

XlI.- En caso de no existir formato especial de acta, ésta deber levantarse en papel oficisl
de la dependencia, organismo o entidad de que se trate;

Xil.- Las cantidades deben ser asentadas con numero y letra;



?

PERIODICO OFICIAL

10 DE NOVIEMBRE DE 2012

XIIl.- Las hojas que integran el acta deben foliarse en forma consecutiva;
XIV .- Hacer el sealamiento del domicilio kegal del servidor pablico entrante y salients;

XV.- Ef apercibimiento de conducirse con !a verdad ante la autoridad administrativa en el
acto de entrega-recepcion.

XVI.- La manifestacion de que los formatos y/o anexos forman parte integrante del acta, y

XVIL- La mencién de que la entrega del despacho y de los asuntos, no eximen de la
responsabilidad en que hubiera incurrido el servidor publico satiente.’

Ei acta de entrega-recepcion correspondiente y sus anexos se prgsentarén en carpetas o
medios magnéticos en su caso, que seran integrados en original y dos copias para
distribuirse de la siguiente forma:

a) E! original para el servidor publico entrante;

b) La primera copia para el servidor publico saliente, -

¢) La segunda copia para la Contraloria Municipal, y o

d) La tercera copia para el Organo Superior de Fiscalizacion del Estado.

Art. 81. A la Contraloria Munjcipal, corresponde el despacho de los sigulentes asuntos;

Fraccion | Planear, programar, organizar y coordinar el si§tema d_e.control y evaluaciQn
. municipal, asi como inspeccionar el ejercicio del gasto publico municipal y su congruencia
con el presupuesto de egresos.

Fraccion 1t Fijar en consuita con el Otgano Superior de Fiscalizacién de! Estado las normas
de control, fiscalizacion, contabilidad y auditoria que deben observar las dependencias,
arganos y organismos municipales.

Eraccion §i). Vigilar el cumplimiento de las politicas y de los programas gstablecidos por el
Ayuntamiento, asi como de las normas mencionadas en |3 fraccién anterior,

Fraccién XVIH Vigilar que los recursos y aportaciones federales y estqtalgs asigr)ados al
municipio, se apliguen en los términos estiputados en las leyes y convenios fespectivos.

Fraccién XX Participar en la entrega-recepcion de las unidades generales admiqistralivas
de las dependencias entidades del municipio, conjuntamente con &l Sindico y el Director de
Administracién.

Decreto 076, suplemento 7128 B del Periédico Oficial dal Estado de Tabasco de fecha
29 de diciembre de 2010 -

- Articulo tnico: Se reforman los articulos 27 y 28; los parrafos conten?dos en el arugulo ?8
se adicionan coma parrafos cuarto y quinto en el articulo 23, y se modifica la depqg\macnon
del Capitulo Il del Titulo Segundo "DE LOS AYUNTAMIENTOS", de la Ley Organica de los
Municipios del Estado de Tabasco.

£} acto de entrega-recepcion final se formalizara al entrar en funciones et Ayuntamiento
electo, firmandose el acta administrativa de entrega-recepcion ﬁpal por el Presidente
Municipal y Contralor Municipal, entrante y saliente, ante la presencia de un representante
del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado.

* Ley de responsabilidades de los servidores pablicos
“Art. 47. Todo servidor publico tendrd las siguientes obligaciones para salvaguardar ja
legatidad, honradez, lealtad, imparcialidad y eficiencia que deban's'er observadas en ¢!
desempeiio de su empleo, cargo © comision y cuyo lm_cumphm»enlo dara lugar al
procedimiento y a las sanciones que correspondan, sin perjuicio de sus derechos laborales.

4. LINEAMIENTOS

TITULO UNICO
-De la Entrega-Recepcion

CAPITULO |
Disposiciones Generales

1.- Los presentes lineamientos tienen como objeto establecer las disposiciones que:

a) Garanticen el suministro oportuno, adecuado y completo de informacién sobre los
asuntos Municipales a los miembros de los Ayuntamientos electos, para que éstos
tengan los elementos necesarios para el correcto y eficaz desempeio de las funciones
que ejerceran y, -

b

Regulen la Entrega-Recepcion intermedia. cuando por causas distintas al cambio de
administracion, los Servidores Puablicos a quienes obliga estos lineamientos deban
separarse de su cargo.

2.~ En términos generales, el proceso de Entrega-recepcion se desarrollara de canformidad
con lo dispuesto en los articulos 27 y 28 de la Ley Organica de los Municipios del Estado
de Tabasco.

3.- La Entrega Recepcidn es un proceso administrativo de interés publico, de cumplimianto
obligatorio y formal que debera lievarse a cabo mediante la elaboracién del Acta
Administrativa de Entrega-Recepcion que describe el estado que guarda ta administracién
municipal, incluyendo sus dependencias, entidades paramunicipales y oficinas, mediante el
cual la administracién pablica saliente traslada ala entrante, el cuidadd, obligaciones
contraidas y en proceso; con la respectiva informacion y los documentos comprobatorios
suficientes, a la cual se acompaiiaran los anexos coirespondientes.

4.- Los sujetos obligados de los presentes Lineamientos son:

a) Presidente Municipal;

b) Ei (o ios) Sindicos;

¢) Regidores;

d) El Secretario del Ayuntamiento;

e) El Contralor Municipal;

fy Los Titulares de las Dependencias Municipales. y

g9) Los Servidores Publicos de la Administracion Publica Municipat Centralizada y
Paramunicipal det Ayuntamiento o los titulares de entidades u oficinas administrativas, que
. sin ostentar los cargos sefalados anteriormente, tengan dentro de sus funciones la
responsabilidad de administrar, aplicar o comprobar recursos publicos financieros y
inateriales del Municipio o Je las entidades de éstos

Ningn Servidor Publico de los serialados, podra dejar su cargo y los recursos humanos,
materiales y financieros asignados para ef desempefio de sus funciones. sin llevar a cabo
formalmente el actc de entrega-Recepcion correspondiente.

CAPITULO It
Del proceso previo al acto de entrega-recepcion por cambio de Administracién
Publica Muhicipat

5.- Para el proceso previo al acto de Entrega-Recepcion final a que se refiere el articulo 27

fraccion 1 inciso b). se debera observar lo dispuesto de forma especifica en el articulo 27
_fraccion 1.

Para efecto de lo senalado en el parrafo anterior, si ast lo acuerdan podran correr invitacion
al Organo Superior de Fiscalizacion a formar parte de la comisién de enlace para el
proceso de entrega-recepcion, para lo cual solicitaran a su Titular la designacion de
servidores publicos

6.- Una vez reconocidas las autoridades electas que constituiran el Ayuntamiento por la
autoridad electoral competente, el Presidente Municipal electo estard en condiciones de
nombrar una comisién de enlace para el proceso de entrega-recepcion.

El presidente Municipatl electo debera informar por escrito al Presidente Municipal saliente,
el nombre de las personas que integran la comision de enlace para el proceso de entrega-
recepcion. El Presidente Municipal saliente debera dar a conocer a los titularés de las
Dependencias de |la administracidon saliente, los nombres de los integrantes de la comision
de entace para el proceso de entrega-recepcion.

7.- La comision de enlace para el proceso de entrega-recepcién, establecerd
conjuntamente sus funciones, procedimientos, cronogramas y recursos hecesarios para
realizar las visitas en forma ordenada, oportuna y acordarlos con los titulares de las
- Dependencias de la Administracién saliente.

8.- Con el fin de realizar en forma oportuna y transparente ef proceso de Entrega-
Recepcion, los Servidores publicos sefialados en el numeral 4 de los presenies
lineamientos, deberan mantener pennanentemente actualizados sus registros, controles,
inventarios y demas documentacion relativa a su despacho.

9.- Los Servidores Publicos obligados por los presentes lineamientos gue habran de
concluir en su funcidn, deberan proporcionar la informacion y documentacion.

10.- La informacidn relativa a los recursos humanos, materiaies, financieros y de otra indole
que se entregan, se registraran en formatos contenidos en el presente Manual los cuales
deberan elaborarse en original y tres copias y validarse con e! sello oficial del Ayuntamiento
y la firma autagrafa de quienes intervienen en el acto de Entrega-Recepcion.

11.- Los Servidores Pulblicos salientes de las Dependencias deberan elaborar un Acta
Circunstanciada en la gque se delnalie ia situacion de los recursos y asuntos que hayan
presentado movimientos entre la fecha oficial de corte de informacién y el dia del acto de
Entrega-Recepcion, en presencia de dos testigos. Esta Acta Circunstanciada formara parte
del Expediente protocotario

12- Los formatos que conforman el Expediente Protocolario de entrega-Recepcion deberan
concluirse, a mas tardar tres dias habiles anteriores a la fecha de instalacion del
Ayuntamiento entrante y deberan estar firmados por quien los elabora y el Servidor Publico
gue entrega.

CAPITULO Il
Del acto de entrega-recepcion de la Administracion Publica Municipal

13.- El acto protocotario de Entrega-Recepcion final se formalizara at entrar en funciones el
Ayuntamiento electo, firmandose el acta administrativa de entrega-recepcién final por el
Presidents Municipal y Contralor Municipal entrante y saliente, ante fa presencia de un
representante del Organo Superior de Fiscalizacion det Estado, quien participaré en cafidad
de testigo de asistencia.

En caso de que algunos de Jos que intervinieron se negara a firmar o se ausentara al
. momento de la firma del acta administrativa de entrega-recepcion, se hara constar en la
misma este hecho

Una vez fimnada el acta administrativa de entrega-recepcion, se daran por terminadas las
funciones de la comision de enlace para et proceso de entrega-recepcién.

14.- El Ayuntamiento entrante, se hara responsable de conservar y en su caso entregar los
originales y copas del acta administrativa de Entrega-Recepcién de ia siguiente manera.

a) Origmallpara el archivo del Ayuntamiento entrante;

b) Primera copia para el Presidente o servidor publico saliente;

¢) Segunda copia para la Contraloria Municipal:

d) Tercera copia para el Organo Superior de Fiscalizacion del Estado

15.- Una vez conciuida la Entrega-Recepcion, el Ayuntamiento entrante podra analizar el .
expediente integrado con la documertacion conducente,. para formular un informe que
debera raferirse 3 todos y cada unc de los punios contenidos en el expediente para
someter al conocimiento y consideracidn del Ayuntamiento para que emita el acuerdo
correspondiente, pudiendo Hamar a los que intervinieron en el Acta Administrativa de
Entrega-Recepcion, para solicitar cualquier informacion o documentacion relacionada con
“la ‘misma; los que estaran obligados a proporcionarla y atender las -observaciones
consecuentes, dentro de un plazo de sesenta dias habiles a partir del acto de entrega
recepcion.

16.- El Ayuntamiento entrante, deberd poner a disposicion del Organo Superiqr de
Fiscalizacion del Estado el expediente relacionado con las observaciones y las actuaciones
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derivadas de la entrega recepcion, para que sea tomado en consideracion en la revision de
la cu=nts pablica correspondiente,

CAPITULO IV
Dae Ja entrega-recepcion intermedia

17.- Cuando por causas distintas al cambio de administracion, deban separarse de su
cargo los Servidores Publicos sefialados en el numeral 4 de los presentes lineamientos, la
Entrega-Recepcidn se hara al tomar posesion del cargo el Servidor Pablico entrante. Si no
hubiese nombramiento de gquien deba sustituir al Servidor Plblico saliente, la Entrega-
Recepcidn se hara al Servidor Publico que designe para tal efecto el superior jerarquico
del mismo o a quien designe el Presidente Municipal en funciones :

18.- £n caso de cese, despido, destitucion, o licencia por tiempo indefinido, el Servidor
Publico saliente no guedara relevado de las responsabitidades derivadas de la Ley de
Responsabliidades de los Servidores Pubhcos del Estado, en que pudiese haber incurrido
con motivo dal desempefio de su cargo.

19.- Et proceso de Entrega-Recepcion intermedia, inicia con el comunicado que el superior
jerarquico envie a la Contralcria Municipal a mas tardar con tres dias héabiles de
anticipacion a la fecha en que et Servidor Publico deje su empleo, cargo o comisién, o bien
de que se realice la transferencia de los recursos, programas o areas de una Unidad

Administrativa a otra y concluye con Ia firma del Acta Administrativa de Entrega-Recepcion.

En caso de abandono del puesto o encargo en la Administracién Municipal y que sea
necesaria la Entrega-Recepcion, el Ayuntamiento deberd instaurar sl procedimiento legal
que corresponda con el fin de desiindar responsabilidades.

Durante las visitas que realice el personal de la Contraloria Municipal al Servidor Puablico
saliente, se realizaran las siguientes actividades:.

! Verificar el avance relativo a la Integracion del Expediente Protocolario de Entrega-
Recepcion Intermedia. ‘

t.  Aclarar dudas o situaciones generadas durante el proceso;

Wl Revisar que la documentacioén proporcionada cumpla con los requisitos establecidos
en los presente lineamientos;

IV.  Sellar los documentos una vez que cumplan con Jos requisitos de Ia fraccion anterior,

y
V. Las demas actividades que se consideren pertinentes.

20.- La Firma del Acta Administrativa de Entrega-Recepcion Intermedia, se igvara a cabo
con la presencia de los Servidores Piblicos siguientes:

f. Los Servidores Publicos entrantes y salientes.

" El Sindico de Hacienda gue corresponda.

i Director de Administracién.

V. Un representante de la Contralorfa Municipal

V. Dos testigcs de asistencia.

Los testigos de asistencia seran designados uno por el Servidor Publico Saliente y otro por
el Servidor Publico Entrante, informandolo al momento de ia firma det Acta Administrativa
de Entrega-Recepcion. En caso de que cualquiera de los Servidores Publicos se negare a
designarios, se hara por parte de la Contraloria Municipal.

21.-£1 Expediente Protocalario de Entrega-Recepcion Intermedia, debera ser elaborado en
tres tantos y distribuido de la siguiente forma:

). Unejemplar para el Servidor Publico saliente;
1} Un ejemplar para el Servidor Pablico entrante, y
I, Lin ejemplar para la Contraloria Municipal-

£l expediente. Protocolarioc de Entrega-Recepcién Intermedia debera concluirsg 8 mas
tardar tres dias habiles anteriores a la separacién del emipleo, cargo o comisién del
Servidor Piblico saliente.

£n caso que el Servidor Poiblico saliente o entrante se negase a firmar el Acta
Administrativa de Entrega-Recepcion Intermedia, se asentaran en ésta Io; hechos
sucedidos en presencia de un representante de ta Contraloria Municipal y dos testigos.

22. Ei Servidor Publico entrante tendra la obligacidén de proporcionar a su inmediato
antecesor, toda 1a documentacidn e informacion necesaria que le solicitare, asf como las
facilidades para dar cumplimiento a la obligacién de aclarar y/o solventar las observaciones
que. en su caso. pudieran derivarse dél ejercicio del cargo que ocupb.

CAPITULOV
De la verificacion de Ja informacion contenida en el acta administrativa de entrega-
recepcion y sus formatos

23.- La informacibn contenida en el Acta Administrativa de Entrega-Recepcion o Acta
Administrativa de Entrega-Recepcién intermedia respectivamente, con sus formatos y el
Expedient= Protocolario debera ser verificada fisica y documentaimente por parte de los
Sarvidores Publicos entrantes, pudiendo solicitarse la presencia de los Servidores Publicos
salientes con el fin de aclarar o manifestar respecto de fa informacion solicitada, quienes
deberan comparecer ante las nuévas autoridades, previa notificaciéon personal o mediante
correo certificado. El requerimiento deberd estar debidamente fundado y motivado; de su
comparecencia, debera levantarse acta circunstanciada.

24.- En caso de que el Servidor PUblico entrante determine diferencias o irregularidades en
ia informacién entregada por el Ayuntamiento saliente dentro de un término de sesenta dias
habites, contados a partic de la fecha del acto de entrega recepcion. debera hacerlas de!
conacimiento de ta Contratoria Municipal, a fin de gue sea requerido el servidor publico
saliente y proceda a su aclaracion.

Las autoridades entrantes tendran fa cbhgacidén de proporcionas a sus inmediatos
antecesores.-toda la documentacion e informacion necesaria que les solicitaren asi' como
las faciidades para dar cumplimientc a la obligacion de aclarar y/o solventar Jas
observacianes que, en su caso, pudierah derivarse del ejercicio del cargo gue ocuparson.

p)

25.- Con e)gcepcién de los documentos personales, en los términos de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Tabasco, que

corresponden a los Servidores Publicos que concluyen en sus funciones, los documentos
que se entreguen a las demas personas que intervienen en el acto de Entrega-Recepcion,
formaran parte de los archivos de la Unidad Administrativa que cada Servidor Publico

-represente, .

26.- Sera r;§ponsabi)&dad del Servidor Publico que recibe custodiar la informacion y
documej\tacnon sefialada en estos lineamientos, la cua!l formara parte de fa Entrega-
Recepcion que corresponda al término de su funcién piblica. ’

CAPITULO VI
Del acta de entrega-recepcién

27.- Para la diligenciacion det acta de entrega-recepcion, el Municipio debera enviar a mas
tardar el dia 15 de diciembre del afio que corresponda, oficio al Organo Superior de
Fiscalizacion del Estado, en el que solicite la designacion del servidor piblico que fungird
como representante de éste, para la firma como tesligo de asistencia. El oficio debera
indicar el dia, hora y la persona ante 1a cual se presentard aquét, para efectos que fleve a
cabo la comision que e Organo Superior de Fiscalizacion del Estado le confiera,

28.- 'Los conceptos que incluye el acla de entrega-recepcion son en forma general los
considerados como aplicables, en caso necesario que se fequiera agregar conceplos
extras como anexos, deberd circunstanciarse en el cuerpo del acta.

“Cuando el servidor pblico bajo su responsabilidad, indique que no aplica alguh formato

que se encuentre relacionado en el presente Manual, se marcard como no aplicable on el
acta de entrega-recepcion y no tendra la obligacién de agregarlo como anexo a log
formatos de entrega recepcion de ia citada acta.

29.-‘Para qus el Acta Administrativa de entrega-recepcion final o intermedia, cumpla con su
ﬁnzilhdad y tenga validez necesaria para los efectos legales a que dé lugar, debera reunir,
sefalar y en su caso especificar como minimo los siguientes requisitos:

a) Fecha, lugar u hora en gue se da inicio e} acto de entrega-recepcion;

b) Nombre, cargo u ocupacién de las personas que Intervienen, quienes se
identificaran plenamente; .

Especificar el asunto u objeto principat dei acto de entrega-recepcién o evento del cual

58 va a dejar constancia:

Ser circunstanciada, relacionando por escrito y a detalle, ! conjunto de hechos que

comprende el acto de entrega-recepcion final o intermedia o evento del cual se va &

dejar constancia, asi como las situaciones que acontezcan durante su desariollo,

situacién que debera manifestarse bajo protesta de decir verdad;

Realizarse en presencia de personas que funjan como testigos;

(o)

R

d

-

e

f

Especificar numero, tipo y contenido de ios documentos gue se anexan y complementen
el acta; .
Indicar fecha, lugar y hora en que concluye et acto de entrega-recepcién o evento de
que se va a dejar constancia;

h)} Formularse cuando mehos en cuatro tantos;

i} No debera contener tachaduras, enmendaduras o borraduras; en todo caso, los errores
deben corregirse mediante testado, antes del cierre del acta y 10s espacios o renglones
no utilizados deben ser cancelados con guiones; -

j) Todasy cada una de ias hojas que integran el acta circunstanciada del acto de entrega-
recepcion, deberan ser firmadas por las personas que en ella intervinieron, haciéndose
constar, en su caso, 8l hecho de la negativa para hacerlo;

k) En caso de nqg existir formato especial de acta, ésta debera levantarse en papel oflciat
de ia depandencia, organismo o entidad de que se trate;

l) Las cantidades deben ser asentadas con nimero y letra;

m) Las hojas que integran el acta deben foliarse en forma consecutiva;

n) Hacer el sefialamiento del domicilio legal del servidor pubtico entrante y saliente;

o} Elapercibimisnto de conducirse con la verdad ante la autoridad administrativa en el acto

-de entrega-recepcion;

La manifestacion de que los formatos y/o anexos forman parte integrante del acta. y

g) La mencion de que la entrega del despacho y de los asuntos, no exima de la

responsabilidad en que hubiera incurrido el sarvidor piblico safiente.

9

. CAPITULO VH
De los anexos del acta de entrega-recepcion

. 30.-Los formatos a utilizar se contienen en el apartado 5 de este Manual

31.- En el paquete de entrega‘recepcidn se anexaran Unicamente los formatos que aplican
al 4rea debidamente requisitados, los cuales se relacionan a continuacién:

Presupuesto del Municipio de Balancan, Tabasce
Presupuesto autorizado del Municipio de Balancan, Tabasco
Presupuesto ejercido acumulado del Municipio de Balancan,
Tabasco
informacién presupuestaria
Estado analitico de ingresos
Estado analitico por clasificacion econémica y objeto del gasto
“Informacién Contabie :
Estado de situacion financiera
Estado de actividades )
Estado de variacion en la Hacienda Pubiica
Estado de flujos de efectivo
Estado analitico del activo
Notas a los estades financieros
Arqueo de cajal/fondo revolvente
Relacion de cuentas de cheques
Relacion de chequera en uso y/o canceladas
Relacién de cheques de entregar a sus beneficiarios
Relacién de Inversion a plazo fijo.
Conciliaciones bancarias
Relacién de oficios de cancelacion de firmas en cuentas bancarias
v cuentas por liouidar certificadas.
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2.10. Relacién de recibos de ingresos pendientes de depositar. 2.
Relacion de sueldos de empleados pendnentes de pago
M resguardado en caja

Para el caso de las Entregas-Recepcion intermedia firman al pie de los formatos, e
servidor pablico que entrega y el servidor priblico que recibe

212, Relacion de documentos por cobrar 3. Los formatos (en este apanado se debera senalar el nimero de identificaciéon de cad2
2.12.1. Relacion de documentas y cuentas por cobrar (financiamientos} anexo), son exclusivos de la Direccidon de Finanzas y son requisitados de acuerdo a la
2.12.2. Relacién de documentos y cuentas por cobrar, créditos fiscales (y informacién contable y financiera que ta misma area maneja.
no fiscales) federales y estatales )
213, Relacién de depésitos en garantia CAPITULO Vit
2131, Valores en custodia (valores o bienes) - De las responsabilidades de la Administracién Municipal saliente
2.14. integracién de pagos pendientes al SAT por conceptos de ) .
retenciones de 1.S.R. 34.- No debetan existir sobregiros presupuestales a la fecha de entrega de ia
2.14.1. Integracion de pagos pendientes al SAT por concepto de Administracion, ni cuentas por pagar que no esten sustentadas con fondos y, en el caso de
retenciones del 10% sobre honorarios . existir pagos pendientes a proveedores o acreedores por gasto corriente, deberan entregar
2.14.2 Integracion de pagos pendientes al SAT por concepto de los documenlqs respectivos con una relacién firmada por el Presidente Municipal y ef
retenciones del 10% sobre arendamiento de ipmuebles Tesorero, manifestando en Ja misma |a existencia en bancos del fondo para su pago. Para
2.45. Relacién de cuentas por pagar en el ejercicio vigente (pasivos) - cumplimentar 10 anterior deberan cerrarse las operaciones cuando menos con diez dias de
2.15.1 Relacién de cuemas por pagar de plazo mayor al ejercicio vigente anticipacion con el fin de recabar facturas por pagar, expedir cheques o pagos.
asivos|
2.15.2. gelacnén) de pagos pendientes por cuotas ISSET 35.- Los Ayuntamientos procuraran que los fondos para los gastos y los gastos por
2.16. Relaci6n de libros y registros de contabilidad comprobar entregados a los diferentes departamentos y titulares de estos, se reintegren a
217 Situacién de la Deuda Piblica la Direccién de Finanzas a mas tardar diez dias antes de la entrega-recepcion: para tal
31, Inventario de inmuebles (edificios, locales y terrenos) efecto, la Direccion de Finanzas podra manejar un fondo revolvente para cubrir en su caso
“32. Inventaric de adjudicaciones, expropiaciones e indemnizaciones los gastos de operacion y los que genere el propio proceso de Entrega-Recepcion.
de inmuebles.
3.3 ’nventaﬁobd:mobmaﬁo y equipo de oficina. 36~ Se debera establecer un programa de. pago a proveedores y acreedores por los
34, " Inventario de equipo de transporte (terrestre y fluvial). pasivos que queden por liquidar.
3.5 Inventario de maquinaria y equipo. i . . .
3.8. Inventario de equipo de oomumcac;onytelerradnodrfusbn Se debera solicitar a los Bancos con Ios_cuale§ el Ayuntamiento maqtnene cuenlas_ de
37, Inventario de equipo de computo, cheques, un estado de cuenta parcial con cinco dias antes de la terminacion de su gestion,
3.8. Inventario de paquetes computacnonales adquirldos lo que permitira realizar las conciliaciones bancarias de los saldos que seran reportados en
3.8.1. Inventario de paquetes computacionales desarroflados y en el estado financiero al Ultimo dia de su gestion.
desarrollo
39 Inventario de equipo de sefalizacién CAPITULO IX
3.10. inventario de equipo para talleres de servicio De Jas sanciones
31 Inventario de equipo de instrumental y de musica 37.- Ei incumplimiento a las disposiciones de este manual y los presentes lineamientos,
3.12. Inventario de equipo de ingenieria y dibujo serd sancionado en los términos que establece la Ley de Responsabilidades de los
3.13. Inventario de herramientas Servidores Publicos y demas disposiciones aplicables.
314, Inventario de obras de arte para museos
3.15. Inventario de archivos El incumplimiento a estos lineamientos por parte de los miembros integrantes de 1a
3.15.1. Libros de Actas de Cabildo comisiones de enlace. serd puesto en conacimiento de las autoridades correspondientes.
3.16. Relacion de libros, boletines y demas documentos de consulta
basica Disposiciones transitorias
3.17. Inventario de existencia de almacén, incluyen bienes de consumo . .
3.18. Relacion de bienes en condiciones de chatarra que se encuentran PRIMERO. El presente Manual entrar en vigor al dia siguiente de su publtcacnén en el
en tramite de baja Periodico Oficial del Estado. .
411, Inventario de obras publicas terminadas y en proceso
412 Inventario de obras publicas, estudios y proyectos aplicados SEGUNDO. Se derogan todas las disposiciones que se contrapongan con el presente

({terminados y en proceso) Manual.

de la unidad administrativa y el titular de la unidad administrativa (El Subdirector y el
Director)}

E-R Entrega-Recepcion

TS Tatular Saliente

T£ Trtular Entrance

0 ¢ .B. Departamento de Control 1e Bienes

413 Anticipos y saldos pendientes de amortizar por contratistas R .
421 Acuerdos de cabildo pendientes de cumplir TERCERO. Hagase del conocimiento de fa Contraloria Municipal y demas 6rganos
422 Asuntos en tramite de caracter sustantivo administrativos competentes, de este H. Ayuntamiento de Balancan, Tabasco, las cuales
423 Asuntos en tramite de naturaleza juridica deberan coordinarse, para efectos de que tomen las prevenciones necesatias para su
4.3 Relacién de convenios con el estado, la federacion y particulares debido cumplimienta, para lo cual deberan prever su amplia difusién.
4.4, Relacion de contratos vigentes otorgados por el municipio
45 Retacién de multas federales no fiscales en tramite de cobro S.ANEXOS
4.6. inventario de bienes ajenos o proceso administrativo de ejecucion i
4.7. Relacion de sellos oficiales por unidad.administrativa a) ACTA DE ENTREGA-RECEPCION
4.8.1. Relacion de expedientes de la Cuenta Pdblica en el archivo del H. «
Ayuntamiento por ejercicio (en fotocopia) b) FLUJOGR AMA DE UNA ENTREGA-RECECPCION
482 Relacibn de expedientes de la cuenta publica driginal de los —
fondos !l y iV def H. Ayuntamiento por el ejercicio —— CONTRALORIA
4.8.3. Relacion de oficios de entrega de Cuentas Publicas al 0.S5.F.E. ’ AREA MUNICIPAL SerealizalaE-R
49, Inventario de formas valoradas, facturas y recibos de ingresos por SOUICITANTE Asesora al TS. en con la presencia de
utilizar Informa a Ja integracion del TS., TE, Testigos,
4401, Plantilla de personal de base y confianza ::mfalor;a ! paquete de E.R. Representante del
4.10.2, Relacion de personal comisionado D‘C"';C':: lay;_’R r_ DCB.y .
4.10.3. Piantilla de personal eventual con anticinacion DEPARTAMENTO I'Ez":"fa"“' -
4.10.4. Retacion de personal por honorarios de 72 horas DE CONTROL DE ;‘ ontra l‘" 2
4.10.5. Relacion de padron de contratistas BIENES L umcips
4.106. Relacion de padrén de proveedores 1 P’e"_a'a inventario
51. Relacion de contribuyentes por tipo de impuesto v de bienes muebles
5.2. Relacién de contribuyentes que tienen créditos vencidos Prepara paquete ¢ inmuebles
53 Relacién de contribuyentes que se le sigue el proceso de E-Rcon Chequeo fisicoy
administrativo de ejecucion Origlnaly 203 documental de ia
54 Inventario de Legislacion Fiscal juegos de copias informacién
. segun sea el plasmada en los
32.- Todos los formatos de la entrega-recepcion lievaran como encabezado los siguientes L2 formatos
datos:
a) H. Ayuntamiento de , nombre de la dependencia (Secretarias, Se anotan las
b)Direcciones, Coordinaciones e Institutos) — NO HAY Se entregan los “ observaciones que
b) Numero de formato (2.1, 2.2, ..., 5.4) EF'N A : 8 i
. e — claraciones juegos a los se consideren
c} Numero de hojas (Hoja _de ) participantes y se pertinentes e
d) En la descripcién del formato se indica la fecha de corte; ejemplo: Invemano de Se presentan especifica que se importantes
maquinaria y equipo al __ de de __ . de nuevo los tienen 30 dias
2) Nombre del area gque entrega (Secretarias, Direcciones, Coordinaciones, institutos, participantes habiles a partir de
Subdirecciones, Subcoordinaciones, Departamentos, etc.) para esta fecha para " P
f)y Fecha aclaraciones aclaraciones, Se procede a firma
g) Nombre y firma de! titular safiente T recordando que se de los formatos y
Y ——J— debe conservar la € del Acta por los
h) Nombre y firmar del titular entrante Se esclarecen todos informacion, participantes y por
los asuntos - durante 5 afios 2 l‘eft-gos como
33.- El llenado de los formatos de la entrega-recepcion, se indica en el encabezado de pendientes antes de "Nj segun el Codigo minimo
cada columna de los mismos, aparecen como comentarios. dar por concluido el fiscal de fa
actode E R Federacion
1. Para el caso de {a Entrega-Recepcion final firman al pie de los formatos, elf responsable articulos 30y 67.
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" 1
CONTRALCRIA |

ADMINISTRACION tocome i atizata €-R
SALIENTE : MUNICIPAL " I‘ ENACE P <on la presencia
Prepara, Asesora a las | 1 Conocer s } del Presidente

como minimo

—
Prepara pagquete
de E-R con
Originaly 3
juegos de copias

NO rIAV Se entregsn
Aclaraciones juegos alo~

actualiza e {5 dependencias o ASUNTOS y FAIUIS0S

integra l2 éntidades en la e 520720 de !

informacion de integracisn del :

12 E-R con 12 paquete de ER ’. !

meses de e | | saliente, ante la

anticipacion Ls»)!ier\re ? | presencia de un -
i

umental de la

informacion

plasmada en los

formatos
L S

J

Se anotan fas
obserzaciones gue

N participantas v se
l;presen(an i especifica que se pertinentas e
de nuevo los i | tienen 30 dias limponah(,,s
participantes St HAY , ha’b;"e; apartir de - FE—
para " esta fecha para \L
aciaraciones Ae laram aclaraciones, t’:eir—c;;e?l:vma—‘
recardandu que se del Acta

debe conservar la  [€

Adrpinistrativa de
fa E-R

Se esclarecen todos

fos asuntos ;-
pendientes antes de N

informacidn,

durante 5 ahos

segin el Codigo

dar por concluido el fiscal de Ja

actode E-R faderacion
articulos 30y 7.

E-R Entrega-Recepcion T

OSFE Grgano Superior de Fiscalizacion del Estado

¢} GLOSARIO DE TERMINOS

Acta Administrativa de Entrega-Recepcidn: Es el documento que desuribe ef estado que
guarda la Adrinistracion Publica Municipal, incluyendo sus dependencias, entidades
paramunicipales y oficinas, mediante el cual la Administracion Piblica safiente traslada a ia
entrante, el cuidado y administracion de los bienes, los derechns y las obfigaciones
contraidas y en proceso con la respectiva informacion y las decumentos comprobatorios
suficientes, a la cual se acompafiaran los formatos correspondientes

OSFE: Et Organo Superior de Fiscalizacion det Estado.
Comision de Enlace para el proceso de entrega-recepcién: Grupos de irabajo formado
por los servidores plblicos designados por af Presidentz Municipal Saliente vy personas

designadas de sus respectivos equipos de trabajo por &' Presidente Municipal electe

Entrega-recepcion intermedia: Cuando por causas distintas al canibio de administracién.
se separe el servidor publico y/o sujeto obligado de su cargo, emplec o comisidn.

Entrega-recepcién final: El gue.se realiza al término € inicio de un pericdo constitucional o
legal y, en su caso, con motivo de fa suspension o desaparicion de 105 Ayuniamientos

Expediente. Protocolario: El integrado por e Acta Adminisirativa de Entraga-Recepcién y

los formatos autorizados para el proceso de Entrega-Receocién

Programa de trabajo por area de responsabilidades: Reatizacion de las actividades
relativas a la preparacion, actualizacion e integracion de la informacion, que permita
efectuar 1a entrega de una manera agil y transparente conforme a los lineamientos,
metodologia y formatos que se establezcan en el Manual de Procedimientos para el
Proceso de Entrega-Recepcion.

Marco juridico administrativo: Conformado por leyes, deciatos. aciterdos ¥ regiamentos,
autorizados y publicados en el Periddico Oficial del Estado, manuales ¢ organizacion y
procedimientos, otros ordenamientos legales y administrativos aplicables, ast como la
estructura organica actualizada con el nombre y cargo d=! servidor piblico

Personal eventual: El que fabora beajo contrato, por obra o tiempo determinade y de los
prestadores de servicios por honorarios y contrato.

Recursos Financieros y presupuestales: Sg refiere al cupital en taimin
recaudan los municipios por concepto de impuestos, derec

HSNAHNGS ue
5. productas,

Se refiere a todos aqueflos a) Estsdos tinancieros y presupuesiales: by Resumen de
argueos y corte de caja; c) Cuentas de cheqgues y dej-osites en inversién ") Cheques «
transferencias pendientes de entreqar o 1

cobrar y cuentas y retenciones o.  pagai,
valoradas. asi como valores y bianes an ~tistodia

Recursos Materiales: Son los elementos adguinidos con los recirsos
por el personal para cumplir con las acciones programariaz,

Recursos. Humanos: Es la plantiia de personai autonsada por condwisn laboral, hase
confianza, supernumararia y otros: detallando los gue se encuant baio ia ctasific
activos, licencia, comisionads, eventual, honorarios asimlables a
se encuentran en lista de raya. suplencizs, con permisg, incapac

N estableciendo la comision y 1a unidad de adscripcion.

d) FORMATOS DE ENTREGA-RECEPCION

ENTREGA-RECE’PCRCN DE LA ADMINISTRACION 2010-2012 A LA
ADMINISTRACION 2013-2015 DEL MUNICIPIO DE BALANCAN, TABASCO.

Acia Entrega-Racepcién
En las coficinas que ocupa ia Presidencia Municipal de . Tabasco

adas en _ . siendo las
horas def dia __ de de , con motivo de la conclusion del
periodo constitucional del Gob»e‘ 10 Municipal 2010-2012. se encuentran reunidos
et C. quien concluye su cargo como

Presidenie Municipal Constitucional, de acuerdo a la constancia expedida por el
instituto  Electoral y de Participacién Ciudadana de Tabasco,con fecha
e ___, Que lo acredita con tal caracter por el periodo de 2010-
2012 asimismo, se identifica con credencial para votar niimero
documentalas que se anexan en copia a la presente, y manifiesta tener su
domicilio particutar en
. ;asimismo, el . C.
" quien inicia su cargo
como Presidente Muni Munxcnpal Constitucional de acuerdo a la constancia expedida
por el Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana de Tabasco, con fecha
que lo acredita con tal caracter por el periodo 2013-2015,
quien ademas se identifica con credencial para votar nomero
documentales que se anexan en copia a la presente; asi como los CC
servidor{es)
publico(s) del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Tabasco,
comisionadofs) para intervenir como testigo(s) de asistencla en términos de lo
dispuesto por el articulo 27 fracclon I} de fa ley Orgénica de los Municipios de!
Estado de Tabasco, en la presente diligencia, quien(es) se acredita(n) con la
credencial expedida a su nombre por el Organo Superior de Fiscalizacion del
Estado de Tabasco, y su(s) oficio(s) de comision nimero(s) -
de fecha(s) ___ respectivamente, suscrito por el Fiscal
Superior del Estario, Lic. Francisco José Ruildn Silva--

Se encuentran de igual manera el C. guien
ocupa el cargo de . .
identificandose con credencial para votar numero

quien fue designade por el C.
para preporcionar toda la documentacion e
informacion relativa a la Entrega-Recepcion. €1 C. que
se identifica con credencial para votar nomero . designado para
revisarla y custodiarla por parte del C. ; asl como los
cC. y ___. los cuales se identifican

Con Cregenciales para volar NUMeros respectivaments,
con et objeto de llevar a cabo la Entrega-Recepcidn de los recursos humanos,
materiales y financieros asignado al Ayuntamiento; asi como los programas,
obras, acciones, asuntos en trémite y demas documentacion & informacidn relativa
3 la Administracion Municipal 2010-2012, levantandose la presente acta de
conformidad con fo dispuesto en los arliculos 27 y 28 da 1a Ley Organica de los
Municipios del Estado de Tabasco. para dejar constancia de los siguientes:

HECHOS:

A continuacion, el C _ piocede a entregar af C
N o los anexos que contignen toda fa docuimentacion
e informacion  reiativa  a los recwisos humanos, matznales, financieros,
obligaciones, programas, obras y acciones que tuvo a sU cargo [a Administracién
Municipal 2010-2012,.misma que se relaciona de la siguiente mansra

ANEXOS:

02. DCCUMENTACION PRESUPUESTAL FINANCIERA

| CLAVE [ D B
| DEL .+ FORMATOS | NO | No.DE

‘FORMATQ o APLiCA APLICA| FOJAS

'g L I £ g:ﬁ;ﬁ;}_qrde‘l'_f\ﬁ_@icx i de Baiancan ‘

i
2.1

de ingresos
‘anahitce por clagficacion  economica y

U T A

arfonde revolvents

 chegues

cancelada

entregar a3 sus

de uﬁ..nm d:-. cencaiacion de firmas en
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; 7 e B S
DEL . FORMATOS bost b NG [ Ne D
\VORMATO ‘APr ICATAPL ICA FOJAS

FORMATO [ NO l No. DE
~ APLICA I\PUCr FOJAS

W (11

12.12.1 'Fr‘ar‘.(ya"nxnntos) '
Relacion de documentos vy cuenlas por col
cales (y no fiscales) federales y estatales |

w,_rcmuo (en,

i

ia cuenta pubica, 1
c‘" H. Ayun(amentol

i

Relacion de depositos en garantia
- 1EISCIoN G2 Jepositos en garantia

; custodia (valores obienes) {1 T T
}ntegrauon de pagos pendientes -al TSAT por

conceplos de retenciones de 1 S.R. -

Imeqrauon de pagos pend:eme al SAT por

_ 2 tenciones de 10% sobre honorarios
;hlegrac n de f pagos pendientes al SAT por

ta ncepto de  retenciones  de  10%  sobre !

rendamisnlo de inmuebles
lacion de cuentas por pagar en & ejeicicio
e {Pasivos)

@ cuentas pﬁblicas{

le personal do base y de sonfianza

T “TRelacion da cuentas por pagar de plazo mayor alf
12.151 eiarcicio vigente (Pasivos)

cf

s ISSET

Sn de p3agas rendientes por cuota

—.___,;LE:

05. EXPEDIEMTES FISCALES

[TCAvE | :
DEL ! FORMATOS S| NO No. DE
= | FORMATO ! R APLICA APLICA FQJAS
. 51 &1 contubuyentes por tico de impuesto
£3. DOCUMERTACION PATRIMONIAL I o » de contribuventes que fienen créditos
SO JESSE - 52 ! .
i I -
FORMATOS St NO | No.DE y '
N L IAPLCAIAPLICA! FOJAS 153 . 4-¢Pf0L_50 acministrativo de E;EFUC'O" ) !
54 11mema«'ro Jde Legiswacion Fiscal 1 o | ~
inmuebles (edificios, focale z_telenoa). I . el TR - —_—
udicaciones.  expropiacionas, e Acto segiido, o C.
b e e manitiesta: habe: mopercionade toda la informacidn necesaria para la {ormuIactén

de la presents acla Asi también, gue no fue omitido ningQn asurnlo, informacion o
aspectos cqua Jeban ser enferacos a la nueva Administracién Municipal

ipo de transporte (terrastre y )

___, siendo todo Yo que manifiesta.--—

da :sm\.nuacwn Yy

tos __ anexo: gque se mencionan on esta acta, forman parte integrante de la
. mismays +n todas sus fojas para su identificacion y efectos legales a que
haya lugar ——-- -e-mmmme oo
La firma de la omsente acta Entrog 1-Recepcidn, no libera de responsabilidad
alguna a las personas gue en esta intervienen y que pudieran llegarse a
determinar con posterioridad por la autoridad competente.-—-« - -~ e es e

!
SESESSS SR AN SN

|

!

|

|

|

: |

iiiario y equipo de oficina L 1
i

i

1

|

|

Ataria g 2quipo de computo. |
!

veniaro rj.-_:_egtgr'n de sefaiizacion

‘~_1 enco recibe con las reservas de
Ley del C. todos los recursos y

tos Ggue o2 "re‘,rsan en el contenido de la presente acta y sus anexos, y
sa compromete a revisar en un plazo ¢z 80 dias habiles siguientes a la firma de la
i presente acta, nucvamente y de manera minuciosa, el contenido de los mismos,

! cotejandolo contra ia situacion fisica-financiera que guardan los inventarios;

B ‘ programas, proyectos, cbras y acciones recibidos, en caso de detectar
| irregulandades. 3 n a requerir 1a informacién o las aclaraciones pertinentes
tario de obras de arte para Museos : : ! : 0, en suU caso, cer ias accicnes iegales correspondientes de acuerdo a las

- _,,,,T'_.__

?ﬂqu gal:_a_tﬂaliereide senvicio )

| invantario de herramiemas.

Relacion de archivos S JE SN E—— disposicicnes legales aplicables; debiendo hacer de! conocimiento al Organo
Livros de Actas de cabildo | ! Supericr de Fiscalizacion del Estado de’ las irregularidades detectadas y las
Relacien de Wibros, bolelines y demas dacumentos | ' /71 acciones emprendidas. - T

3.6 de consuita basica ; ;

05 de existencia en almacan. incluyen!
bieres de consumo . L
 bienes en condiciones de chatarra que

3,18 se encuentran en tramile de baja e
ente y no exisiiendc mas hechos que hacer constar, se da
horas del dia de de
04. EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS _‘;rtmar_\dvo para constancia en todas sus fojas al margen y al calce los que en ella
intervinieror.-—----
TCLAVE | -
b DEL FORMATCS Entrega: Recibe:

i
!
FORMATG] ) .
“Iwehm'vc ¢e obras publicas terminadas y en;
i :

Testigos e Asistencia:

£l rapreseniants del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado:

2Za LU“O?CE! . .
| Reiscion de convenics con ef Estado, fa Fe acion” H i X
43 v particrtams | . H
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H. AYUNTAMIENTO DE -
2.1.4.

DIRECCION O CQORDINACION N
PRESUPUESTO AUTORIZADO
o~
AREA: FECHA:
31 ditiembre 2012
1
RESPOMNSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ’ TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
MOMBERE, FIRMA Y PUESTO ’ : NOMBRE, FIRMA Y PUESTO
.
H. AYUNTAMIENTO DE BALANCAN
DIRECCION O COORDINACION
PRESUPUESTO EJERCIDO ACUMULADO
AREA: FECHA:
31 diciembre 2012
RESPOMSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

MNOMBRE, FIRMA Y PUESTO ’ NOMBERE, FIRMA Y PUESTO
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H. AYUNTAMIENTC DE BALANCAN

2.21
DIRECCION O COORDINACION
ESTADO ANALITICO DE INGRESOS DICIEMBRE DE 2012
AREA: FECHA:
31 diciembre 2012
RESPOMSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA . TITULAR UE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
NOMBRE, FIRMA Y PUESTO NOMBRE, FIRMA ¥ PUESTO
H. AYUNTAMIENTO DE BALANCAN
22.2. N

DIRECCION O COORDINACION

ESTADO ANALITICO POR CLASIFICACION ECONOMICA Y OBJETO DEL GASTO DICIEMBRE DE 2012

AREA: FECHA:
31 diciembre 2012
. P— _— SR V- ]
RESPCONSABLE DE LA UNIDAD ADMIMISTRATIVA TITULAR DE LA UNICAC ADMINISTRATIVA

NOMBRE, FIRMA Y PUESTO . NOMBRE, FIRMA Y PUESTO
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H. AYUNTAMIENTO DE BALANCAN
23.1.
DIRECCION O COORDINACION

ESTADO DE SITUACION FINANCIERA AL 31 DE DICIEMBRE DE 2012

AREA: . FECHA:
31 giciembra 2012

b

RESPONSABLE DE LA UMNIDAD ADMINISTRATIVA TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

NOMBRE, FIRMA Y PUESTO MOMBRE, FIRMA Y PUESTO

H. AYUNTAMIENTO DE BALANCAN N

232
DIRECCION O COORDINACION

ESTADO DE ACTIVIDADES DEL 01 DE ENERO AL 31 DE DIC\EMBRE DE 2012

AREA FECHA:
" 31 diciembre 2012

e SUEDUN RGN

NIDAT ADMINISTRATIVA
RESPOMSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA TITULAR DELA U ]

E. FIRN s
NOMBRE, FIRMA Y PUESTO NOMSRE, FIRMA Y PLESTO
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H. AYUNTAMIENTO DE BALANCAN
2.3.3.
DIRECCION O COORDINACION

ESTADO DE VARIACION EN LA HACIENDA PUBLICA DEL 01 DE ENZRQ AL 31 DE DICIESERE DE 2012

AREA: FECHA:

31 diciembre 2012

A

RESPONSABLE DE LA UMIDAD ADMINISTRATIVA TITULAR DELA UNIDAD ADMINISTRATIVA

NOMBRE, FIRMA Y PUESTO MOMBRE, FIRMA Y PUESTO
Hp
) +
H. AYUNTAMIENTO DE BALANCAN
. 234
DIRECCION O COORDINACION R
ESTADO DE FLUJOS DE EFECTIVOS DEL 01 DE ENERO At 31 DE DICIEMBRE DE 2042
AREA: FECHA: | “
3t dickembre 2012
. \
RESPONSASLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ’ ’ TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

HOMBRE, FIRMA ¥ PUESTC b NOMBRE, IRMA Y PLESTO
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H. AYUNTAMIENTO DE BALANCAN
' DIRECCION O COORDINACION

ESTADO ANALITICO DEL ACTIVO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2012

FECHA:

AREA:
31 giciembre 2042

RESPOMSABLE DE Lo Ui JOAD ADMINISTRATIVE
0153114 4 Urids 343NON

NOMBPRE, FRMA Y PUESTO
YAILYHLSIMINGY O TINA ¥ 3C NvINLL

How 3

de 1

H. AYUNTAMIENTO DE BALANCAN
2.4,
DIRECCION O CCORDINACION
NOTAS A LOS ESTADCS FINANCIEROS
AREA: “FECHA:
31 diciembre 2012
ESPCNSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA TITULAR DE LA UMIDAD ADMINISTRATIVA

MOMBRE, FIRMA ¥ PUESTO ' HOMBRE, FIRMA ¥ PUESTO
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10 DE NOVIEMBRE DE 2012

H. AYUNTAMIENTO DE BALANCAN

2.5
DIRECCION O COORDINACION
ARQUEQ DE CAJA ! FONDO REVOLVENTE
AREA: FECHA:
31 diciembra 202
ARQUEO PRACTICADO EL DIA DE oE
INICIADO A LAS HORAS Y CONCLUIDO ALAS HORAS.
IMPORTE CONTADO
i |EXISTENCIA EN EFECTIVO
X BULLETES MONEDA FRACCIGHARIA
CANTIDAD VALOR NOMINAL CANTIDAD VALOR NOMINAL
$1.006.00 $10.00
r—_ $50000 — $5.00
¢ 3200.00 $200
b $100.00 $100
i $50.00 30.50
$20.00 $0.20
. $3.10
i |mpPoRTE $0.00 ' IMPORTE $0.00 TOTAL EFECTIVO $0.00
DOCUMENTOS
CHEQUES (ANEXAR RELACION) 50 00|
(OTROS (ESPECIFICAR Y ANEXAR RELACION) s 3009
TOTAL EN DOCUMENTOS 5000
IMPORTE TOTAL ARQUEADO $0.00
DIFERENCIA A FAVOR 50.00
DIFERENCIA A CARGO $0.00
FL IMPORTE Y DOCUMENTOS SEGUN DETALLE QUE ANTECEDE CON UN MFORTE OF
a : ), REPRESENTA TODOS LOS VALORES QUE GONSTITUYE LA TOTALIDAD DE| -
FONDOS BAJO MI CUSTODIA CERTIFICANDO QUE LOS MISMOS FUERON CONTADOS Y VERIFICADOS EN Mi PRESENCIA Y FUERON|
ENTREGADOS A MI ENTERA SATISFACCION,

RESPONSABLE ENCARGADO DEL ARGUED

NOMBRE, FIRMA Y PURSTO NOMBRE, FIRMA ¥ PUESTO

RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

\
NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

H. ATUNTAMIENTO DE BALANCAN
. DIRECCION O COORDINACION
RELACION DE CUENTAS DE CHEQUES

AREA: FECHA:
31 distembre 2012
o INSTITUCION BANCARIA | CLA) No. DE CUENTA TIPO DE OBJETO DE LA SALDOS FIRMAS REGISTRADAS]  No. ULTIMO
suc. CUENTA CUENTA SEGUN BANCOS SEGUN LIBROS MANCOMUNADAS | CHEQUE EXPEDIDO
~
pE
Pase v
o b -
’,‘f‘
TOTAL] $2.00]

RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

TIOMBRE, FIRMA Y ?.UESTO

TITULAR DE LA UiMIDA

MOMERE, FIRMA Y PUESTO
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H. AYUNTAMIENTO DE BALANCAN
DIRECCION O COORDINACION

RELACION DECHEQUERAS EN USO Y/O CANCELADAS

AREA: FECHA:
31 diciembre 20612
INSTITUCION CLAVE . TiPO DE NUMERO FOLIOS ;
No. PROG. BANCARIA suc. No. DE CUENTA CUENTA H FC Bei A SITUACION ACTUAL
- T

NOTA : Los documentos que amparan 1a presente reinoon deberan entregarse fisicamente
CH. = Cheque.
F.C. = Forma Continua.

RESPONSASLE DELA UNIDAD ADMIIHISTRATIVA

[y

TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

MNOMBRE, FiRMA Y PUESTQ ' NOMBRE, FIRMA Y PUESTO

H. AYUNTAMIENTO DE BALANCAN

DIRECCION O COORDGINACION 283
AREA: .. FECHA:
RELACION DE CHEQUES PENDIENTES DE ENTREGAR A SUS BENEFICIARIOS 31 diciembre 201
BETALLAR
FECHA DE e . MONTO . = 1A0DALIDAD O TIPO
EXPEDICION BANCO No.DECUENTA | No DECHEQUE | ioco BENEFICIARIO CONCEPTO nzggg;sgo DE RECURSO
-
—_
o
(o .
c:
.
€. i
¢
¢ ]
IS !
C g
R
NOTA Los docamentos qoe amparan s o2 e 3 var 1o TOTAY $2.00

RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADIAINISTRATIVA TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

FIOMBRE, FIAMA Y PURSTO MOMBRI FIRMA Y PUESTT
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PERIO

DICO OFICIAL

10 DE NOVIEMBRE DE 2012

(06060

o~
-~}

H. AYUNTAMIENTO DE BALANCAN

DIRECCION O COORDINACION

2.7.

AREA: FECHA:
RFLACION DE INVERSIONES A PLAZO FIJO 31 diciembre 2012
FIRMAS SALDO AL DE__ DE 700
FE::‘?U[::\ ’";:;)gﬁg" lN’;:g SD'gN No.DECUENTA| PLAZO [VENCIMIENTO| REGISTRADAS {SALDO CUENTA]  SALDO OBSERVACIONES
AP MANCOMUNADAS | BANCARIA | CONTASLE
N
) - TOTAL] $0.00 .00

RESPONSABLE OE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

FOMBRE, FIRMA Y PUESTO NOMBRE FIRMA Y PUESTO

e

e

H. AYUNTAMIENTO DE BALANCAN

N 28
DIRECCION O COORDINACION
CONCHIACIONES BANCARIAS
AREA: FECHA!
31 diciembra 2012
CUENTA No. TIPO: BANCO:
— ]
SALDO SEGUN BANCO AL $0.00
MAS:
’ DEPCSITOS DE LA OFICINA 50,06
MAS:
DEPOSITOS REGISTRADOS POR EL FANCO 5000 _ $0.00
MENOS:
CARGOS REGISTRADOS POR EL BANCO NO 50 00
- MENOS:
s
- CARGOS DE LA OFICINA $0.00 _ $0.00
Cu
[ —
[ —
[SaN
[ .
SALDOS SEGUN REGISTROS AL -~

NOTA: ANEXAR ESTADO DE CUENTAS
NOTA: VERIFICAR QUE LA SUMA DEL SALDO REPORTADO POR BANCO MAS EL iMPORTE REFLEJADO EL 20 CUADRO MENOS LA
SUMA DEL 3er CUADRO SEA IGUAL AL IMPORTE REGISTRADO SEGUN AUXILIARES CONTABLES

- y 1
RESPONSABLE OE LA UMIDAD ADMIMNISTRATIVA TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

NOMBRE, FIRMA Y PUESTO

MOMSRE, FIRMA Y PUESTO



10 DE NOVIEMBRE DE 2012

PERIODICO OFICIAL

17

AREA:

H. ATUNTAMIENTO DE BALANCAN
DIiRECCION O COORDINACION

RELACION DE OFICIOS DE CANCELACION DE FIRMAS EN CUENTAS BANCARIAS Y CUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS

FECHA:

31 diciembre 2012

2.9.

OFICIO

FECHA

BANCO

NUMERO DE CUENTA

NOMBRE

FIRMA

o) ‘
<
<o
]
FEai
C
RESPCNSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA TITULAR OF LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
MOMBRE, FIRMA ¥ 8UESTO MOMBRE, FIRMA Y PUESTO
H. AYUNTAMIENTO DE BALANCAN
- 2.10.
: DIRECCION O COORDINACIDN ’
RELACION DE RECIBGS DE INGRESOS PENDIENTES DE DEPOSITAR AL 31 DE DICIEMBRE 2012
AREA: ) FECHA:
34 diclembre 2012
RE C ! BO oo UNIDAD ADMINISTRATIVA QUE INGRESO
o FECHA NOMBRE DE LA PERSONA QUE PAGO EL RECURSO CONCEPTO DEL PAGO IMPORTE
-
S l z -
e
TOTAL 5000
HUSTRATIVA

HOwm

SRI, FIRMA Y PUESTO

TITULAR DE LA UNIDAD A

MOMBRE,

L FIRMA ¥ PUESTO
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PERIODICO OFICIAL

10 DE NOVIEMBRE DE 2012

H. AYUNTAMIENTO DE BALANCAN

.
DIRECC!ON O COORDINACION

2.1,

RELACION DE SUELDOS DE EMPLEADOS PENDIENTES DE PAGO RESGUARDADOS EN CAJA (SUELDOS RO COBRADOS AL 31 OE DICIEMBRE DE 2012)

AREA:

FECHA:
31 diciembre 2012

NOMBRE DEL MMADOR

URIDAD DE ADSCRIPCION

CATEGORIA

PERIODO DEL PAGQ

IMPORTE

A

- __‘
K
< -
<
<
= - :
o
o
W
.
WERCIONAR EC PROTECTO. TOVAL| .00,

NOIATENTCASU CE SeRGASTO DE TIVER S

-

RESPONSABLE DE LA UMIDAD ADMINISTRATIVA

NOMBERE, FIRMA Y PUESTO

AREA:

H. AYUNTAMIENTO DE BALANCAN

DIRECCION O COORDINACION

TITULAR DE LA UNIBDAD ADMINISTRATIVA

NOMBRE, FIRMA Y PUESTO

RELACION DE DOCUMENTOS POR COBRAR AL 31 DE DICIEMBRE DE 2012

FECHA:

3 diciembre 2012

NOMBRE DEL DEUDOR

CONCEPTO

TIPO DE DOCUMENTO

VENCINIENTO

IMPORTE

0.00

RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

NOMBRE, FIRMA Y PUESTO

TOTAY

TITULAR DE LA UNIDAD AZMINISTRATIVA

HOMSBRE FIAMA Y PLESTO



10 DE NOVIEMBRE DE 2012

PERIODICO OFICIAL

sl
7=

RELACION DE DOCUMENTOS Y CUENTAS POR COBRAR (FINANCIAMIENTOS)

H. AYUNTAMIENTO DE BALANCAN

DIRECCION O COORDINACION

AREA:
\
FECHA OECRETO DE
TIPO DE No.DE AUTORIZACION PAGOS SALDO AL 31 DE
DEL NOMBRE DEL DEUDOR 3 CAP E S
"CREDITO CREDITG  [DOCUMENTO DEL AL INTERESES) ¢rectuanos DIC. DE 2009
EDIT FINACIAMIENTO -
1 2
N S—
N -
i
4
.
.
(- . .
CHOTA: AL CALCE DE E5TE FORMATO DEBERAN RUBRICAR LOS TOTAL| 36.05] $5.00] 30,001 SO00]

CZENCARGADOS DE PREPARAR LA INFORMACION PARA SU LLENADO

(O]
<O

(%] RESPONMSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

?t NOMBRE, FIPMA Y PUESTO

H. AYUNTAMIENTO DE BALANCAN
DIRECCION O COORDINACION

TITULAR DE LA UmiD~0 ADANLNHST

MOMBRE FIRMA ¥ PUESTO

2.42.2.

RELACION DE DOCUMENTOS Y CUENTAS POR COBRAR, CREDITOS FISCALES (Y NO FISCALES) FEDERALES Y ESTATALES

FECHA:
34 diciemore 2012

AREA:

NOMBRE DEL DEUDOR

CONCEPTO

IMPORTE

OBSERVACIONES

NOTAS AL CALCE DE ESTE FORMATO DEBERAN
RUBRICAR LOS ENCARGADOS DE PREPARAR LA

INFORMACION PARA SU LLENADC

3

RESPOMNSABLE DE LA UNIDAD ADMIMNISTRATIVA

MARARDE EIBAAS ¥ PUESTO

TATAL
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PERI()DICO OFICIAL 10 DE NOVIEMBRE DE 2012

H. AYUNTAMIENTO DE BALANCAN
DIRECCION O COORDINACION

RELACION DE DEPOSITOS EN GARANTIA

‘AREA: FECHA:
31 diciembre 2012
. No. PROG. ENTE CONCEPTO . IMPORTE
A]
.
TOTAL $0.00

SPO‘NSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA TITULAR DE LA UNIDAD ADM(MSTRATWA
RE

<o
@}
[qabl}
Lo
<o
<o
o

«

A

MOMBRE, FIRMA Y PUESTO NOMBRE, FIRMA Y PUESTO
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PERIODICO OFICIAL

2434,

21

H. AYUNTAMIENTO DE BALANCAN

DIRECCION © COORDINACION
FECHA:

31 diclemnbre 2012

AREA:
VALORES EN CUSTODIA (VALORES O BIENES)
PROPIETARIO DEL VALOR O] RESPONSABLE DE LA
DESCRIPCION REFERENCIA v
ALOR BlEN cuSTODIA OBSERVACIONES
I
PR
< T
& -
S
& —
<
=)
TOTAL X0

NOTA: AL CALCE DE ES T2 FORMATO DEBERAN
RUBRICAR LOS ENCARGADOS DE PREPARAR LA
INFORMAGION PARA SU LLENADO

RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIV A

NOMBRE, FIKMA Y PUESTO

TITULAR DE LA UNIDAD ADMIMNISTRATIVA

MNOMBRE, FIRMA Y PUESTO

H. AYUNTAMIENTO DE BALANCAN . an

4.
DIRECCION O COORDINACION V

INTEGRACION DE PAGOS PENDIENTES AL 5.A.T. POR CONCEPTO DE RETENCIONES DE LS.R.
AREA: ) FECHA: .
31 diclenitre 2012
e FECHA OPORTUNA DE |CUENTA BANCARIA ENDE SE N PAGA!
MES QUE SE ADEUDA s AP RENDA £ MECURSD IMPORTE RAZON POR LA QUE NO SE HA PAGADO

TOTAL e $0.00

V » TITULAR OE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

6335335 .

imvamAs siaaes W moEevA

FINAABOE Eibass oo



PERIODICO OFICIAL 10 DE NOVIEMBRE DE 2012

N, AYUNTARIENTO DE BALANCAN

2149,
DIRECCION O COORDINACION
HTEGRACION DE PAGGS PENDIENTES AL S A.T. POR CONCEPTO DE RETENCIONES DE 10% SOBRE HONORARIOS
’ FECHA:
31 diclembre 2012
FECHA OFORTUNA DE] CUENTA BANCARIA DONDE
= = SF ATE! RAZ NO SE HA PAGADO
i MZE QUE ST ACTZUDA PAGO SE REFRENDA £, IMPORTE 'ON POR LA QUE NO SE AGAI
—
- B i
|
TOTAL - - $0.00] B ) - R _ e
V&;;’Ju;mL;D} \.;;NI;A‘DABNHNVIS;RAVYIVA-V - - " TITULAR DE LA UMNIGAD ADMINISTRATIVA -
MOMBRE, FiRMA Y PUESTO MOMBRE, FIRMA Y PUESTO -
H. AYUNTAMIENTO DE BALANCAN
2442
DIRECCION O COORDINACION
INTEGRACION DE PAGOS PENDIENTES AL S,A.T. POR CONCEPTO DE RETENCIONES DE 10% SOBRE ARENDAMIENTO DE INMUEBLES.
AREA: ' FECHA: : -
R . ki) “lﬂnbﬂ Wiz
FECHA OPORTUNA D CUENTA BA A SE
MES QUE SE ADEUDA PAGO REFRENDA EL RECURSO. IMPORTE RAZON POR LA QUE NO SE HA PAGADC
l
v
TOTAL 30.05;

TITULAR GE L2 UiviDAD ADIMIMISTRATIVA

Ma Y PUESTO

MNOMERE,F AMA Y PUESTO
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PERIODICO OFICIAL
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H. AYUNTAMIENO DE BALANCAN

DIRECCION O COORDINACION

RELACION DE CUENTAS POR PAGAR EN EL EJERCICIO VIGENTE (PASIVOS)

2.48.

. FECHA:
AREA: 31 dickembre 2012 .
REFERENGIA NCARIA FUENTE DE FINANCIAMIENTO CONCEPTO IMPORTE OBSERVACIONES
FECHA =5 = NOMBRE DEL PROVEEDOR REFRENDA EL RECURSO. c

NOTA: AL CALCE DE ESTE FORMATO DEBERAN RUBRICAR LOS ENCARGADOS DE
PREPARAR LA INFORMACION PARA SU LLENADO

SESPOMSABLE SE LA UNIDAD ADMIMISTRATIVA

HOMBRE FIANA ¥ PUESTO

H. AYUNTAMIENTO DE BALANCAN

DIRECCION O COORDINAGION”

TOTAL|

RELACION DE CUENTAS POR PAGAR DE PLAZO MAYOR AL EJERCICIO VIGENTE (PASIVOS)

AREA:

$0.00]

TITGLAR DE LA UNIDAD ADMIMISTRATIVA

MOMBRE, FIRMAS ¥ PUESTD

. 2.15.1.

FECHA:
31 diclembre 2012

DATOS DEL CONTRATO

INSTITUCION
BANCARIA O
EMPRESA

CUENTA BANCARIA
DONDE SE REFRENDA EL oifg&%ﬁ
RECURSO

FECHA

IMPORTE DEL
PRESTAMO

TASA DE
INTERES

VENCIMIENTO

PAGOS

FECHA DE .

CAPITAL

INTERES

SALDO AL 31 DE
DICIEMBRE DE 2009

OBSERVACIONES

0.00,

0.00

$0.00

30.00

0.00

0.00|

0.C0

TOTALES!

50.00

nNoonn
w T

CHOTA: AL CALCE DE ESTE FORMATO DEBE RAN RUBRICAR LOS ENCARGADOS DE PREPARAR LA

+ INFORMACION PAPA SU LLENADO

LEDE

LAUNMIZAZ ACMIRNSTPAT VA

NOMBRE FAMA ¥ PUESTO

30.00

$0.00

0.00

$0.00

TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

NOMBRE, FIRMA Y PUESTO
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PERIODICO OFICIAL

10 DE NOVIEMBRE DE 2012

H. AYUNTAMIENTQ DE BALANCAN

DIRECCION O COORDINACION

RELACION OE PAGOS PENDIENTES POR CUCTAS ISSET

PERIODO

SE REFRENDA EL RECUIRSO

TUENTA BANCARIA BONDE |

RETENCIGN REAL ISSETY
SOBRE AYUNTAMIENTO

FECHA:

2.45.2

31 diclembre 2012

RETEC. REALIZADA POR
CUOTAS ISSET POR LA SF.

3ALDO POR PAGAR

RO’ A EL SALOO DEBERA SER CONCILIADO CON EL ISSET.

RESPOMNSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

NOMBRE, FIRMA Y PUESTO »

H. AYUNTAMIENTO DE BALANCAN

MOMBRE, FIRMA Y PUESTO

TTITULAR DE La UNIBAD ADMINISTRATIVA

. : 2.18.
DIRECCION O COORDINACION 6
RELACION DE LIBROS Y REGISTROS DE CONTABILIDAD
AREA: FECHA:
31 diclembre 2012
- -
No. PROG. = e, FOLID FECHA DEL GLTIMO)
0G. 0 DE DOCUMENTO 5E T REGISTRO OBSERVACIONES
[ann]
[+ -
(=} N
=]
[
o
[ -
— ——
%

RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

NOMBRE, FIRMA Y PUESTO

TITULAR DE LA UNIDAD ABMINISTRATIVA

POMBRE, FIRMA Y PUISTO



10 DE NOVIEMBRE DE 2012

PERIODICO OFICIAL
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H. AYUNTAMIENTO DE BALANCAN

DIRECCION O COORDINACION

SITUACION DE LA DEUDA PUBLICA

217.

AREA: FECHA: .
° 31 diciembra 2012
- AT AENE
NOMBRE DEL ACREEDOR | DESTING DE LA DEUDA DEUDA CONTRATADA EJERCICIO POR PAGAR
CONTRATO] IMPORTE |_PLAZO | CAPITAL |INTERESES] TOTAL

Ry

H. AYUNTAMIENTO DE BALANCAN

B

DIRECCION O COORDINACION

INVENTARIO DE SIENES INMUEBLES (EDIFICIOS, LOCALES Y TERRENOS) INVENTARIO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2012

AREA: FECHA:
34 diciembre 2012
A A N° DE NOMBRE DE LA PERSONA A IMPORTE SEGUN IMPORTE
DESCRIPCION UBICACION SUPERFICIE ESCRITURA COLINDANCIAS QUIEN SE LE COMPRO EL BIEN CONDICIONES ESCRITURA PUBLICA| REVALUADO OBSERVACIONES
S—

FLLPONSASLE DE LA URIDAD ACMINISTRATIVA

FOMBRE, FIRFMA Y PLUESTO

TOTALY

$0.00

TITULAR DELA UNIDAD ACAHMISTRATIVA

MOMBRE, SIRML Y PLESTO



10 DE NOVIEMBRE DE 2012

26 PERIODICO OFICIAL

[
e

H. AYUNTAMIENTO DE BALANCAN

DIRECCION O COORDINACION

INVENTARIO DE ADJUDICACIONES, EXPROPIACIONES E INDEMNIZACIONES DE iNMUEBLES INVENTARIO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2012

FECHA:
31 diciembre 2012

AREA:
N Ne DE NOMBRE DE LA PERSONA A
UBICACION SUPERFICIE COLINDANCIAS | QUIEN SE LE COMPRO EL
ESCRITURA BIEN

OBSERVACIONES

CONDICIONES iMPORTE

DESCRIPCION

<o
[
(D .
o B

TOTAL $0.00

()
[}
<y

TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
NOMBRE, FIRMA ¥ PUESTO

MOMBRE, FIRMA Y PUESTO

H. AYUNTAMIENTO DE BALANCAN
! 32

DIRECCION O COORDINACION

INVENTARIO DE ADJUDICACIONES, EXPROPIACIONES E INDEMNIZACIONES DE INMUEBLES INVENTARIO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2012

FECHA:
31 diciembre 2012

AREA:
. 3 N° DE NOMBRE DE LA PERSONA A )
DESCRIPCION UBICACION SUPERFICIE ESCRITURA COLINDANCIAS | QUIEN SE LE COMPRO EL { CONDICIONES IMPORTE OBSERVACIOMNES
BIEN

TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIV,S

NOMBRE, FIRMA Y PUESTO
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Estaco e Blen
BaBuano
INVENTARIO DE MOBILIARIO Y EQUIPO DE OFICINA Y OTROS BIENES MUEBLES INVENTARIO AL 31 DE DICIEMBRE DE 201 2| R™Regusr

H. AYUNTAMIENTO DE BALANCAN

DIRECCION O COORDINACION

- 33

AREA: FECHA:
31 diciembre 2012
CLAVE DE DESCRIPCION ESTADO DEL AREA DE RESGUARDO A CARGO DE:
) UBICACION * | oBSERVACIONES
INVENTARIO NOWBAE DEL BiER WARGA | TIFO SERE BIEN ADSCRIPCION NOMBRE/PUESTO
-
H
}
:
.
[
[ "
) —
(a5}
[¢h] —m
B [
o
[

RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

NOMBRE, FIRMA Y PUESTO

INVENTARIO DE MOBILIARIO Y EQUIPO DE OFICINA Y OTROS BIENES MUEBLES INVENTARIC AL 31 CE DICIENERT DE 20070

H. AYUNTAMIENTO DE BALANCAN
DIRECCION O COORDINACION

TITULAR DE LA UMIDAD ALMIFISYHA

NONMBAE, FIRMA ¥ PULSTD

AREA:
CLAVE DE DESCRIPCION ESTADO DEL AREA DE UBICACION T RESGUARLO A CARGO D
INVENTARIO NOMBRE DELBIEN wARCA T TiPo | SERE BIEN ADSCRIPCION NOMBREPUESTO T
]
e}
- T
<
()
(o)
Cu
<
(W)
<
[
P

RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMHIISTRATIVA

NOMBSRE. FIRMA Y PUESTO
o e

TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

NOMBRE, FiRMA Y PUESTO
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PERIODICO OFICIAL

10 DE NOVIEMBRE DE 2012

AREA:

H. AYUNTAMIENTO DE BALANCAN

DIRECCION G COORDINACION

3.3

Esrada det
X BeBueno }
INVENTARIO DE MOBILIARIO Y EQUIPO DE OFICINA Y OTROS BIENES MUEBLES INVENTARIO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2012| RxRegrar

FECHA:
21 diciemire 2012

CLAVE DE
INVENTARIO

OESCRIPCION

NOMBRE DEL BIEN

MARCA

TiPO

SERIE

ESTADO DEL
BIEN

AREA DE
ADSCRIPCICN

UBICACIEN

RESGUARDO A CARGO DE:
NOMBRE/PUESTO

OBSERVACIONES

[he)
>

o
v

rLG

RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMIMNISTRATIVA

NOMBERE, FIRMA Y PUESTO

H. AYUNTAMIENTO DE BALANCAN

TIFULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

NOMBRE, FIRMA ¥ PUESTO

33.
DIRECCION O COORDINACION T
8%Busno .
INVENTARIO DE MOBILIARIO Y EQUIPO DE OFICINA Y OTROS BIENES MUEBLES INVENTARIO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2012{ R-Reguar
AREA: FECHA:
31 diciembre 2012
CLAVE DE DESCRIPCION ESTADO DEL AREA DE RESGUARDOQ A CARGO DE;
INVENTARIO 170 SERIE BIEN ADSCRIPCION | UBICACION NOMBREPUESTO OBSERVACIONES

NOMBRE DEL BIEN

MARCA

RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

MNOMBRE, FIRMA Y PUESTO
oy - p

TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

NQOMERE, FIRMA ¥ PUESTO
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H. AYUNTAMIENTO DE BALANCAN '
‘ . 3.3.
DIRECGION O COORDINACION e
INVENTARIO DE MOBILIARIO Y EQUIPO DE OFICINA Y OTROS BIENES MUEBLES INVENTARIO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2012| R-Regoaw i
AREA: FECHA:
31 diclembre 2012
CLAVE DE DESCRIPCION ESTADO DEL AREA DE RESGUARDO A CARGO DE:
UBICACION OBSERVACIONES
INVENTARIO NOMBRE DELBIER WARCA | “TPo | sEmE | BN ADSCRIPCION NOMBRE/PUESTO
¥
o)
s :
<
<
=)
<
Q
t. NOTAT AL CALCE OF ESTE FORMATO DEBERAN RUBRICAR LOE ENCARGADOS DE PREPARAR LA INFORMACION PARA SULLENAGO
) ' R oy " TITULAR OE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
NOMBRE, FIRMA Y PUESTO

NOMBRE, FIRMA Y PUSTO

H. AYUNTAMIENTO DE BALANCAN
. , 34.
DIRECCION O COORDINACION .
INVENTARIC DE EQUIPO DE TRANSPORTE (TERRESTRE Y FLUVIAL) INVENTARIO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2012 .
1
AREA: FECHA: |
31 diclembre 2092 X
CULAVE DE PLACA G No. POLIZA RESGUARDADO PORC
INVENTARIO | AREA DE ADSCRIPCION DESCRIPCION nPo MARCA MODELO | Mo.DESERE | oo 0 'SEGURO NOMBRE] PUESTO OBSERVACIONES
'
:
[e25
(¥ ) L
= B2
C
!
L .
'
-
RESP ONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
NOMSRE, FIRMA ¥ PUESTO

MOMARE, FIRMA Y PUESTO
S e
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PERIODICO OFICIAL

10 DE NOVIEMBRE DE 2012

H. AYUNTAMIENTO DE BALANCAN

DIRECCION d COORDINACION

INVENTARIO DE EQUIPO DE TRANSPORTE (TERRESTRE Y FLUVIAL) INVENTARIO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2012

3.4,

AREA: FECHA:
31 diciembre 2012
CLAVE DE . PLACA O No. POLIZA RESGUARDADO POR:
C 3
INVENTAR0 | AREA DE ADSCRIPCION DESCRIPCION nro MARCA No.DESERIE | oroia 'SEGURG NOMBRE! PUESTD OBSERVACIONES

+NOTA: AL CALCE DE ESTE FORMATO DEBERAN RUBRICAR LOS ENCARGADOS DE PREP

RESP OMSABLE OE LA UNIDAD ADMIHISTRATIVA

MOMERE, FIRMA Y PUESTO

ARAR LA INFORMACION PARA SU LLENADO

TITULAR DE LA UNISAD ADMINISTRATIVA

MNOMBRE, FIRMA Y PUESTO

ENTO DE BALANCAN

H. AYUNTAM!
35
DIRECCION O COORDINACION
INVENTARIO DE MAQUINARIA Y EQUIPO INVENTARIO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2012
AREA: FECHA:
31 diciembre 2012
CLAVE DE DESCRIPCION AREA DE RESGUARDADO POR:
INVENTARIO | NOMBRE DEL BIEN MARCA | MODELO SERIE ADSCRIPCION UBICACION NOMBRE/PUESTO OBSERVACIONES
—]

NOTA: AL CALCE DE ESTE FORMATO DEBE

RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

MNOMBRE, FIRMA Y PUESTO

RAN RUBRICAR LOS ENCARGADOS DE PREPARAR LA INFORMACION PARA SU LLENADO
TIT'JLAR DE LA UHIDAD ADMINISTRATIVA

NOMBRE, FIRMA Y PUESTO



10 DE NOVIEMBRE DE 2012 PERIODICO OFICIAL 31

H. AYUNTAMIENTO DE BALANCAN
. 5 . . . . 6.
DIRECCION O COORDINACION N
INVENTARIO DE EQUIPO COMUNICACION Y TELERADIODIFUSION INVENTARIO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2012 .
AREA: FECHA:
31 diciembre 2012
':v";“'f DE | LREADE ADSCRIPCION DESCRIPCION MARCA MODELO COLOR | MNoDESERIE |Na DEFACTURA| CONDICIONES OBSERVACIONES
b
< 13
r
<y
(a8
(o
~a ] 4 .. .
RESP ONSABLE OF LA UNIDAD ADMINISTRATIVA i TITULAR DELA UNIDAD ADMINISTRATIVA
NOMBRE, FIRMA ¥ PUESTO NOMERE, FIRMA Y PUESTO
H. AYUNTAMIENTO DE BALANCAN
! 37,

DIRECCION O COORDINACION
CHA:
INVENTARIO DE EQUIPO DE COMPUTO INVENTARIO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2012 FECHA diciembre 2012

AREA:
DESCRIPCION
CLAVE DE 150 AREA OE ESPECIFICACIONES Rsii‘:{g?g:_ oA OBSERVACIONES
ASIGNACION TECNICAS g
INVENTARIO NOMBRE DEL BIEN MARCA  |{CPU, RAM, DISCO SERIE . NOMRE/PUESTO
. DURD)
[e)
< *
(61
it
by
-2
TITULAR DELA URIDAD ADALNHSTRATIVA

RESPONSABLE DE LA UMIDAD ADMINISTRATIVA

MOMERE, FIRMA Y PUESTO

MOMBRE, FIRMA Y PUESTO

&
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H. AYUNTAMIENTO DE BALANCAN
DIRECCION O COORDINACION
INVENTARIO DE EQUIPO DE COMPUTO INVENTARIO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2012

AREA: FECHA:
31 diclembre 2012
DESCRIPCION ADO
CLAVE DE 6 AREA DE ESPECIFICACIONES REZGA:‘G';DDE_ A OBSERVACIONE:
INVENTARIO EN MARCA  |(CPU, RAM, DISCO SERIE ASIGNACION TECNICAS SERVACIONES
NOMBRE DEL Bl [§ R £l NOMREPUESTO
i
i
s
8
i
=]
<
<D
)
<ol
-2 :
G
1
1

RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMIMISTRATIVA TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

" NOMBRE, FIRMA ¥ PUESTQ NOMBRE, FIRMA Y PUESTO
H. AYUNTAMIENTO DE BALANCAN
DIRECCION O COORDINACION

INVENTARIO DE EQUIPO DE COMPUTO INVENTARIO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2‘012

AREA: FECHA:
3t diclembre 2012
DESCRIPCION
CLAVE DE 170 AREA DE ESPECIFICACIONES | RESCUARDADO A
INVENTARIO | MOMBRE DEL 81 MARCA  [(CPU 1sco|  SeriE ASIGNACION TECNICAS CARGO DE: DBSERVACIONES
EL BIEN (CPU, RAM, DiSC RIE NOMREPUESTO

I

n
n
R

WAL

TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

NOMBRE, FIRMA Y PUESTO NOMBRE, FIRMA Y PUESTO
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H. AYUNTAMIENTO DE BALANCAN

. . . 3.7.
DIRECCION O COORDINACION
INVENTARIO DE EQUIPO DE COMPUTO INVENTARIO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2012
AREA: FECHA:
31 diciembre 2012
DESCRIPCION
CLAVE DE 50 : . AREADE ESPECIFICACIONES | REGOUARDADOA | ACIONES
INVENTARIO | NOMBRE DEL BIEN MARCA  |{CPU, RAM, DISCO SERIE ASIGNACION TECNICAS NOMRE/PUESTO .
DUROY
]
-z T
o~ —
) —
s i
AR LOS ENCARGADOS DE PREPARAR LA INFORMACION PARA SU LLENADO

-

= NOTA: AL CALCE DE ESTE FORMATO DEBERAN RUBRIC,

Ce RESPOMSABLE DE LA UNIDAD ADMIMISTRATIVA

{IOMBRE, FIRMA ¥ PUESTO

H. AYUNTAMIENTO DE BALANCAN

TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

NOMBRE

, FIRMA Y FUESTO

' DIRECCION O COORDINACION : 38
INVENTARIO DE PAQUETES COMPUTACIONALES ADQUIRIDOS INVENTARIO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2012
AREA: FECHA: -
31 diclembre 2012
AREA ADMINISTRATIVA QUE DA CLAVE DE hyprd
NUM. DE
CANT. MARCA USO AL PAQUETE NOMBRE DEL SISTEMA INVENTARID | VERSION PROPOSITO LICENCIA ';wsc‘.:sg vo;z::u OBSERVACIONES
—MANDAL
S
|
_ - s
RESP ONSABLE OF LA ULHIDAD ATALIISTRATI A TITULAR DE LA UMIDAD ADMINISTRATIVA

NOMRRF FIRMG ¥ PUESTO

NOMBRE, FIRMA Y PUESTO
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H. AYUNTAMIENTO DE BALANCAN
DIRECCION O COORDINACION )

INVENTARIO DE PAQUETES COMPUTACIONALES DESARROLLADOS Y EN DESARROLLO INVENTARIO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2012 -
DESARROLLADOS Y EN DESARROLLO
AREA: R FECHA:
31 diciembre 2012
CUENTA CON RESPONSABLE DEL DESARROLLO
ADMINISTRADOR DEL PLATAFORMA NOMBRE DEL
SISTEMA DESARROLLADO CLAVE DE_ (DOS, MANUAL | MANUAL SERVIDOR S
NOMBRE DEL SISTEMA | OBJETIVO DEL SISTEMA 0 EN VIAS DE INVENTARIO WINDOWS, ggggg oEL |Tecnic|  pusLico, PUESTO OBSERVACIONES
DESARROLLO - UNIX, ETC.) USUARIO] © PERSONA FISICA O
MORAL

o3,

v W

=y

-, o

oD

& U)OTA: AL CALCE DE ESTE FORMATO DEBERAN RUBRICAR LOS ENCARGADOS DE PREPARAR LA INFORMACION PARA SU LLENADO

5 T A5 TRATIV A
RESTOMSABLE DE LA UNIDAD ADMIMNISTRATIVA TITULAR DE tA UMIDAD ADMIN:STRATIV

£ FIRM PUEST
MNOMBRE, FIRMA Y PUESTO NMOMBRE, FIRMA Y PUESTO

H. AYUNTAMIENTO DE BALANCAN

g 3.8,
DIRECCION O COORDINACION
INVENTARIO DE EQUIPO DE SENALIZACION INVENTARIO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2012
AREA: FECHA:
31 diciembre 2012
CLAVE DE A COLO No.DE SERIE No. DE CONDICIONES OBSERVACIONES

INVENTARIO AREA DE RESGUARDO DESCRIPCION MARCA R 0, ; FACTURA

SO

[
€5
D
<D

RN

TITULAR DI LA WIMDAD ATMELSTRATIVA
RESPOMNSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

NOMSRE FIRRYA ¥ FUISTO

POMSRE, FIRMA ¥ PUESTO
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H. AYUNTAMIENTO DE BALANCAN

DIRECCION O COORDINACION

INVENTARIO DE EQUIPO PARA TALLERES DE SERVICIO INVENTARIO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2012

310,

AREA: FECHA:
31 diclembre 2012
CLAVE OE | AREADE NoDE
D! N SERIE Ny 1
INVENTARIO | RESGUARDO DESCRIPCION MARCA MODELO lo. DE lo. DE MOTOR - FACTURA CONDICIONES| IMPORTEAVA OBSERVACIONES
r
i
C —_
[
O
=
Ca M3
<
TOTAI $0.00;

RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

NOMBERE, FIRMA Y PUESTO

H. AYUNTAMIENTO DE BALANCAN

TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

MOMBRE, FIRMA Y PUESTO

3.1,
DIRECCION O COORDINACION
[y
INVENTARIO DE INSTRUMENTAL Y DE MUSICA INVENTARIO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2012 } "
. AREA: FECHA:
31 diclembre 2012
No. DE AREA DE No. DE
INVENTARIO RESGUARDO DESCRIPCION MARCA MODELD No. DE SERIE FACTURA CONDICIONES IMPORTE/IVA OBSERVACIONES
—
el HE
[t [l
CZ
[
o
- TOTAL}$0.00

RESPONSABLE I LA UNIDAD ADMIRISTRATIV A

MOMBRE, FIRMA Y PUESTO

TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

NOIABRE, FIRMA Y PUESTO
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H. AYUNTAMIENTO DE BALANCAN .
, . 3.
DIRECCION O COORDINACION

INVENTARIO DE INSTRUMENTAL Y DE MUSICA INVENTARIO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2012 -
AREA: FECHA:
31 diciembre 2012
No. DE AREA DE No. DE -
. RESGUARDO DESCRIPCION MARCA MODELO No. DE SERIE FACTURA CONDICIONES IMPORTE/IVA | OBSERVACIONES
- -1
r3
e
c. 7
TOTAL{S0.00

RESP ONSABLE DE tA UNIDAD ADMINISTRATIVA TITULAR OE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

. NOMBRE, FIRMA Y PUESTO : . “IONSBRE, FIRMA Y PUSSTO

H. AYUNTAMIENTO DE BALANCAN

. . . 312,
DIRECCION O COORDINACION
INVENTARIO DE EQUIPO DE INGENIERIA Y DIBUJO INVENTARIO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2012 -
AREA: FECHA:
31 dictembre 2012
No.DE wvENTARID | AREADE DESCRIPCION MARCA MODELO No.DESERIE | D% ICONDICIONES| IMPORTENVA | OBSERVACIONES
T
-\
(e
— Y
- L
&
=
&
[
C TOTAL|30.00

RESP ONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA TITULAR DE LA UNIDAD ADMINIS FRATIVA

NOMBRE, FIRMA Y PUESTO \ HOMERE, FIRMA ¥ PUESTO



10 DE NOVIEMBRE DE 2012 PERIODICO OFICIAL

H. AYUNTAMIENTO DE BALANCAN

. R . 313
DIRECCION DE COORDINACION
INVENTARIO DE HERRAMIENTAS INVENTARIO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2012
. -
: FECHA:
AREA: : . 31 diciembes 2012
No. DE AREA DE PCH MARCA NODELO No. DE SERIE Mo. DE WPORTEAVA | OBSERVACIONES
INVENTARIO | RESGUARDO -DESCRIPCION FACTURA
>
.
[
. TOTAL|80.00
RESP ONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ~ ) . TITULAR D’! LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

NOMBRE, FiRMA Y PUESTOD NOMBRE, FIRMA Y PUESTO

H. AYUNTAMIENTO DE BALANCAN

. 344,
DIRECCION O COORDINACION ’
INVENTARIO DE OBRAS DE ARTE PARA MUSEOS INVENTARIO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2012
AREA: FECHA:
31 diciembre 2012
No. DE AREA DE NOMBRE OE LA OBRA CARACTERISTICAS No. DE FACTURA NDICION IMPORTEAV, OBSERVACIONES
INVENTARIO | RESGUARDO o co Es A A
e
<]
&
& L
I
C
TOTAU$0.00

RESPONSABLE DELA UMICAD ADMIMNISTRATIVA TITULAR DE LA UNIDAD.ADMINISTRATI\_IA

NOMBRE, FIRMA Y PUESTO NOMSRE, FIRMA Y PUESTO
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10 DE NOVIEMBRE DE 2012

AREA:

H. AYUNTAMIENTO DE BALANCAN
DIRECCION O COORDINACION

RELACION DE ARCHIVOS INVENTARIO AL 31 DE DICIEMSRE DE 2012

3.15.

FECHA:
31 diciembre 2012

No. DE INVENTARIO
IARCHIVO)

NO. DE ARCHIVERO,
ANAQUEL, CAJA, ETC.

RELACION DE ARCHIVOS -
{de gastidn o trimite y de transterencia o concentracién)

AREA DE UBICACION

NUM. DE
EXPEDIENTES
aue

OBSERVACIONES

TERONANn

RESPOMSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

. NOMBRE, FIRMA Y PUESTO

TITULAR DE LA UMIDAD ADAMHNISTRATIVA

NOMBERE, FIRMA Y PUESTO
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H. AYUNTAMIENTO DE BALANCAN

DIRECCION O COORDINACION

RELACION DE ARCHIVOS INVENTARIO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2012

3.15

AREA: FECHA:
31 diclembre 2012 -
NUM. B
No. DE INVENTARIO NO. DE ARCHIVERO, RELACION DE ARCHIVOS
ARCHIVO) ANAQUEL, CAJA, ETC. (de gestion o trimite y de transferencia o concentracién) AREA DE UBICACION ms&;ums OBSERVAGIONES

[t
<3 =
C.
¢ :
o .
o
[ o
[ 39
-
.
RESP OMSABLE DE LA UNIDA 0 ADMINISTRATIVA : , TITULAR DELA UNIDAD ADMINISTRATIVA
NOMBSRE, FIRMA Y PUESTO NOMBRE, FIRMA Y PUESTO
! o
. e
H_AYUNTAMIENTO DE BALANCAN
. . 3.15.
DIRECCION O COORDINACION
RELACION DE ARCHIVOS INVENTARIO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2012
AREA: FECHA:
31 diciembre 2012
NOW. BE ’
No. DE INVENTARIO NO. DE ARCHIVERO, RELACION DE ARCHIVOS .
IARCHIVO) ANAQUEL, CAJA, ETC. (de gestidn o trimite y de transfersncia o concentracién) AREA DE UBICACION EXPEDLE”TES OBSERVACIONES
<
< e
[
<.
=
- ]
i
RESP OMSABLE DE LA LMIDAD ADMINISTRATIVA TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

NTOMERE, FIRMA Y PUESTO

NOMBRE, FIRMA Y PUESTO
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H. AYUNTAMIENTO DE BALANCAN

, . . 15,
DIRECCION O COORDINACION :
RELACION DE ARCHIVOS INVENTARIO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2012
AREA: FECHA:
31 diciembre 2042
No. DE INVENTARIO NO. DE ARCHIVERO, ) RELACION DE ARCHIVO! NUM. DE
(ARCHIVO) ANAQUEL, CAJA, EYC. (de gestion o trimite y de E AR N : P AREA DE UBICACION EXPEDIENTES OBSERVACIONES
QuE
& —
b
ool B
]
.
=
.
—_

RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

NOMBRE, FIRMA Y PUESTO

H. AYUNTAMIENTO DE BALANCAN
DIRECCION O COORDINACION
RELACION DE ARCHIVOS INVENTARIO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2012

TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

NOMBRE. FIRMA ¥ PUESTO

o2
aes

3.15.

AREA: FECHA:
31 diciembre 2012
NUM. DE
No. DE INVENTARIO NO. DE ARCHIVERO, RELACION DE ARCHIVOS - i
{ARCHIVO) ANAQUEL, CAJA, ETC. (dv gestion o trkmite y de transferencia o concantracién) AREA DE UBICACION EXPE;’LEE"YES OBSERVACIONES

NOTA: LCEDEE: MA RAN RUBRICAR LOS ENCARGADOS OE PREPARAR LA INFORMACION PARA SU LLENADO

RESP ONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

NOMBRE, FIRMA Y PUESTO

TITULAR DELA UNIDAD ATAMINISTRATIVA

MOMBRE, FIRMA Y PLUISTO
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H. AYUNTAMIENTO DE BALANCAN .
3.145.1. .
- DIRECCION O COORDINACION . . ¥
LIBROS DE ACTAS DE CABILDO
AREA: FECHA:
31 diciembre 2012
No. DE LIBRO ANO DE EMISION UBICACION OBSERVACIONES
. . Hoja 1
H. AYUNTAMIENTO DE BALANCAN st
¢ . 3.18.
DIRECCION O COORDINACION
. '
RELACION DE LIBROS, BOLETINES Y DEMAS DOCUMENTOS DE CONSULTA‘BASICA INVENTARIO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2012
AREA: FECHA:
31 diciembre 2012
CANTIDAD DESCRIPCION DEL DOCUMENTO . AREA DE UBICACION RESPONSABLE OBSERVACIONES
-
-
S
Co

RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

PMNRASEE FIRAA V PIHIFSTN NOMBSBRE, FIRMA Y PUESTO



42

L

PERIODICO OFICIAL 10 DE NOVIEMBRE DE 2012

Go g
H. AYUNTAMIENTO DE BALANCAN
! . . - 3.18.
' DIREGCION O COORDINACION
RELACION DE LIBROS, BOLETINES Y DEMAS DOCUMENTOS DE CONSULTA BASICA INVENTARIO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2012 .
AREA: FECHA:
" 31 diclembre 2012
canToap | pESCRIPCION DEL DOCUMENTO AREA DE UBICACION RESPONSABLE OBSERVACIONES

o

=

o t

<

o

o

7=

-~

R NIDAD ADMINISTRATIVA
RESP ONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA TITULAR DE LA UNIDAD 17
= - £ ’ NOMBRE, FIRMA Y PUESTO
NOMBRE. FIRMA Y PUESTO s

H. AYUNTAMIENTO DE BALANCAN sey
¢ * 3.18.
DIRECCION O COORDINACION

RELACION DE LIBROS, BOLETINES Y DEMAS DOCUMENTOS DE CONSULTA BASICA INVENTARIO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2042

AREA: . FECHA:
31 diciembre 2012
CANTIDAD OESCRIPCION DEL DOCUMENTO AREA DE UBICACION RESPONSABLE OBSERVACIONES
—
s ~

D
>
>
o]
e
5 -
o

e

S

RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

e — N@MBRE, FIRMp ¥ PUESTO

MOMBRE, FIRMA Y PUESTO
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H. AYUNTAMIENTO DE BALANCAN 3.46.
IRECCION O COORDINACION
RELACION DE LIBROS, SOLETINES Y DEMAS DOCUMENTOS DE CONSULTA BASICA INVENTARIO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2012
. FECHA:
AREA: 31 diciemnbre 2012
) CANTIDAD |  DESCRIPCION DEL DOCUMENTO AREA DE UBICACION RESPONSABLE OBSERVACIONES
D
5
)
>
el
2
>
—t
- 1 _
RESPONSABLE OF LA UNIDAD ADMINISTRATIVA - TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRA
NOMBRE, FIRMA Y PUESTCO NOMBRE, FIRMA Y PUESTO
H. AYUNTAMIENTO DE BALANCAN
DIRECCION O COCRDINACION ’ 3.16.
RELACISN DE LIBROS, BOLETINES Y DEMAS DOCUMENTOS DE CONSULTA BASICA INVENTARIO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2012
' AREA: FECHA:
31 diciembre 2012
CANTIDAD |  DESCRIPCION DEL DOCUMENTO AREA DE UBICACION RESPONSABLE OBSERVACIONES
t
s
5 .
>
et
=

. RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

NOMBRE, FIRMA Y PUESTO

TITULAR DE LA UNIDAD ADM

NOMBRE, FIRMA Y PUE
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opa g
s
H. AYUNTAMIENTO DE BALANCAN a6 .
DIRECCION O COORDINACION ’
RELACION DE LIBROS, BOLETINES Y DEMAS DOCUMENTOS DE CONSULTA BASICA INVENTARIO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2012

* FECHA:
31 diciembee 2012

OBSERVACIONES

AREA DE UBICACION RESPONSABLE

po-]
= NOTA: AL CALCE DE ES ORMATQ DEBE| L&m ﬁﬁmﬂmmm PARA SU LLENAGO
ISPONSABLE DE LA UNIDAD ACMIMISTRATIVA

TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

NOMBRE, fIRMA Y PUESTO

MOMBRE, FIRMA Y PUESTO

H. AYUNTAMIENTO DE BALANCAN
*

.
DIRECCION O COORDINACION ) 347
INVENTARIO DE EXISTENCIA EN ALMACEN, INGLUYEN BIENES DE CONSUMO INVENTARIO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2012
AREA: . FECHA:
31 diciembre 2012
UNiDAD DE :
CLAVE DE CONTROL NOMBRE DEL ARTICILO WEDIDA | CANTIDAD LOGALIZACION OBSERVACIONES
paty s
I
39
[
by ;
Py
=1
)
TR AL CALLE DEESTEF OS € GADOS DE PREPARAR LA INFORMACION PARA SU LLENADO

-

RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIV

NOMBRE, FIRMA Y PUESTO

NOMBRE, FIRMA Y PUESTO
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e

H. AYUNTAMIENTO DE BALANCAN

DIRECCION O COORDINACION

Hoa 1
det

RELACION DE BIENES EN CONDICIONES DE CHATARRA QUE SE ENCUENTRAN EN TRAMITE DE BAJA AL 31 DE DICIEMBRE DE 2012

AREA: FECHA:
39 dichembre 2012
No. OFICID NO DEAGTALE | REFERENCIA SEGUN Na. DE TORBICION ACTUAL DEC
DRIGIDO CABLDO LALSUM FOTOGRARCO IVENTARIO DESCRPCION TRAMITE OBSERVACIGNES
I
—
3 =
S—
RESPONSABLE DE LA UNIOAD ADMINISTRATIVA - - T T T T SOUAR GE LA URIBAD ADMiNIsTRATIVA
o goonn e .
NOMBRE, FIRMA ¥ PUESTO ACEVECE W] NOMARE, FIRMA ¥ PUESTO
Hofa 1
sel
H: AYUNTAMIENTO DE BALANCAN
: : . 4.1.14.

DIRECCION O CCORDINACION

INVENTARIC DE OBRAS PUBLICAS TERMINADAS Y EN PROCESO

INVENTARIO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2012

~ENCARGADOS DE PREPARAR LA INFORMACION PARA SU LLENADO.

Enlace Administrativo

AREA: FECHA:
- - 31 diclembre 2012
OBRAS, ESTUDIOS Y PROYECTOS UBICACION MONTO TOTAL AVANCE FECHA DE FECHA ACTA
FUENTE DE NO.OE ENTREGA- | OBSERVACIONES
LOCALIDAD APROBA RCI
FINANCIAMIENTO | PROYECTO DESCRIPCION PROBADO EJERCIDO | FIiSICO | FINANCIERO ; TERMINO RECEPCION
; —
S

<P [
&
[ 1
4e o
[
" NOTA: AL CALCE OE ESTE FORMATO DEBERAN RUBRICAR LOS TOTAL| $0.00 $0.00]

Director o Coordinador
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o1
. AYUNTAMIENTO DE BALARCAN
412,
DIRECCION O COORTINACION
INVENTARIO DE OBRAS PURLICAS, ESTUDIOS Y PROYECTOS APLICADOS £N LOS EJZRCICIOS 2310 AL 2012 {TERMINADOS Y EN PROCESO) -
FECHA:
AREA: 31 diclembre 2012
GBICACION MONTOS AUANCE] (o
FROCENA Vi s T | AIsKCO OBSERVACIONES
PE FR?Y.'EDCETO OBRAS, ACCICN, ESTUDIOS ¥ PROYECTGS JUSTIFICACKON e A " ErERo00 I‘S.:; OPERATIVA
INVERSION .
—
- —
T
S-NGTA- AL CALCE BF E57E FORMATO DEGERAN RUSRICAR LOS TOTALES $0.60 50,00}

L ENCARGADOS DE PREPARAR LA INFORMACION PARA SULLENADO

c TITULAR CE LA UNJDAD ADMINISTRATIVA
PESPONSAZLE DE LA UNIDAZ ADMINISTRATIVA U

NOMBRE, FIELIA X PUESTO

MERE, FIRMA ¥ PUESTO

Hoal
02

H. AYUMTAMIENTO DE BALANCAN

BiRECCION G COORDINAGION
ANTICIPOS Y SALDCS PENDIENTES DE AMORTIZAR POR CONTRA;HSTAS AL 31 DE DICIEMBRE DE 2042

AREA: FECHA:
31 diciembre 2012

RAMO NOMBRE DEL CONTRATISTA No. bE oanA TIPODE | FEGHA DE IMPORTE DE ANTICIFOS O PAGOS

CONTRATO ADEUDBO PAGO OTORGADO| AMORTIZADO [ DIFERENCI,

OBSERVACIONES

NOTA: AL CALCE DE ESTE FORIAATO LEBERAN RUBRICAR LOS
ODC0A0AY | A INEADMAr VA CADS Tl SaanA

ARGADOS DE TOTa1 I3 $0.00 $0.00: $0.00

RESPONSAGLE DELAUNIDAD A0

TITULAR BE LA UNIDAD ADMIRISTRATIVA

FIOMBRETEIRMA Y PUESTO - NOMSRE, FIRMA Y PUESTO

]
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Hoja 2
de 2
Tipe de Adeuds
t.- Ankicipos o dot
H. AYUNTAMIENTO DE BALANCAN 2 Passimagonss i st
' . Susiciayadas yio matilacas,
e 413,
DIRECCION O CCORDINACION ::;v:mu.-mu,mwxm
7.- Opos {Expecibear).

ANTICIPOS Y SALDOS PENDIENTES DE ARMORTIZAR POR CONTRATISTAS AL 31 DE DICIEMBRE DE 2012

) FECHA:

AREA: 31 diciembre 2012
—— To e TPGDE | FECHADE | IMPORIE DE ANTICIPOS O PAGOS 1 o oo ACIONESJ

l RAMO | NOMBRE DEL CONTRATISTA I CONTRATO ‘ OBRA ADEUDO PAGO _ |GTGRGADOI AMORTIZADO | DIFERENCIA | 00 :

T TR R TN T TR AT T TR T W e LT o

RESP ONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA o o o “TITULAR Dz LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

NOMBRE, FIRMA Y PUESTO NOMSBRE, FIRMA Y PUESTO

H: AYUNTAMIENTO DE BALANCAN

4.21.
DIRECCION O COORDINACION
ACUERDOS DE CABILDO PENDIENTES DE CUMPLIR AL 31 DE DICIEMBRE DE 2012
AREA: FECHA:
31 diciembre 2012
ACTANUMERO|  FECHA ' ACUERDO OBSERVACIONES
] _
RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMIMISTRATIVA TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

MOMBRE, FIRMA Y PUESTO T NOMBRE, FIRMA Y PUESTO
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10 DE NOVIEMBRE DE 2012

AREA:

H. AYUNTAMIENTO DE BALANCAN
.

DIRECCION O COORDINACION

ASUNTOS EN TRAMITE DE CARACTER SUSTANTIVO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2012

4,2.2.

FECHA:
M diclembre 2012

No. DE EXPEDIENTE

AREA RESPONSABLE

ASUNTO

FECHA DE SITUACION ACTUAL DEL
INICIO TRAMITE

OBSERVACIONES

tULVULULY

RESP ONSABLE DE LA UNIDAD ADMIMISTRATIVA

NOMBSRE, FIRMA Y PUESTO

TITULAR DE LA UMIDAD ADMINIST’RATIV‘\

NOMBRE, FIRMA Y PUESTO

Ho

de

H. AYUNTAMIENTO DE BALANCAN
: 423"
DIRECCION O COORDINACION
ASUNTOS EN TRAMITE DE NATURALEZA JURIDICA AL 31 DE DICIEMBRE DE 2012
AREA: FECHA:
31 diciembra 2012
FECHADE
No. DE EXPEDIENTE ASUNTO NICIO SITUACION ACTUAL DEL TRAMITE OBSERVACIONES
i)

"To

RESP ONSABLE DE LA UNIDAD ADMIMISTRATIVA

MOMBRE, FIRMA ¥ PUZSTO

TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

NOMBRE, FIRMA Y PUESTC
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H. AYUNTAMIENTO DE BALANCAN
4.3,

DIRECCION O COORDINACION
RELACION DE CONVENIOS CON EL ESTADO, LA FEDERACION Y PARTICULARES A‘L 31 DE DICIEMBRE DE 2012

AREA: FECHA:
31 diciembre 2012

INSTITUCION CONCEPTO DURACION - OBSERVACIONES

RESPONSABLE OE La UNIDAD ADMINISTRATIVA TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

NMOMBRE, FIRMA Y PUESTO NOMBRE, FIRMA Y PUESTO

H. AYUNTAMIENTO DE BALANCAN

DIRECCION C COORDINACION

RELACION DE CONTRATOS DE CONCESIONES VIGENTES OTORGADOS POR EL MUNICIPIO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2012

AREA: FECHA:
31 diclembre 2012
NOMBRE DEL CONCESIONARIO NO. DE ACTA DE CABILDO BIEN O SERVICIO CONCESIONADOQ FECHA IMPORTE
2 . INIGIO. TERMING
—
T
i
&
&
o=
[ ¢
=
N 1
= =

RESPONSABLE DELA UNIDAD ADMINISTRATIVA TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

MNOMBRE, FIRMA Y PUESTO

MOMERE, FIRMA Y PUESTO
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H. AYUNTAMIENTO DE BALANCAN

44,
DIRECCION O COORDINAGION
RELACION DE CONTRATOS DE CONCESIONES VIGENTES OTORGADOS PCR EL MUNICIPIO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2012
AREA: FECHA:
31 diciembre 2012
: =i ~AMAES FECHA
NOMBRE DEL CONCESIONARIO NO. DE ACTA DE CABILDO BiEN O SERVICIO CONCESIONADO NICIo TERMING IMPORTE
-

TOTA $0.00

. o ) -
RESPONSABLE DE LA UIIDAD ADMINISTRATIVA TITULAR DE LA UINIDAD ADMINISTRATIVA

NOMBRE, FIRMA Y PUESTO

MOMBRE, FIRMA Y PUESTO
Hoja 1
ey

H. AYUNTAMIENTO DE BALANCAN
4.5.

DIRECCION O COORDINACION
RELACION DE MULTAS FEDERALES NO FISCALES EN TRAMITE DE COSRO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2012

AREA: FECHA:
’ 31 diclempre 2012
N - AUTORIDAD , NOTIFICA
NOMBRE DEL INFRACTOR MIC IMPOR R .
DOMICILIO EMISORA MPORTE S TNG No. DE REQ.
3 -
_ N
4 ~ — . S R S,
PR, S — “ .
e -
— 4 {
H-
—

S L

RESPOMNSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA T TLWAR DELA UNIDAD »1.'r:\-7if‘fl§TRATl\’A

T NOMBRE, FIRMA ¥ PUESTO MNOMBRE, FIRMA Y PUESTO
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AREA:

H. AYUNTAMIENTO DE BALANCAN

DIRECCION O COQORDINACION

INVENTARIO DE BIENES AJENOS O PRUCESO ADMINISTRATIVO DE EJECUCION AL 31 DE biClEMBRE DE 2012

FECHA:
31 diciembre 2012

NUMERO DE REFERENCIA

DESCRIPCION Y CUANTIFICACION DE BIENES

ORIGEN O PROPIETARIO DEL BIEN

RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMIMISTRATIVA

MNOMBRE, FIRMA Y PUESTO

TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

MONIBRE, FIRMA Y PUESTO
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H. AYUNTAMIENTO DE BALANCAN

DIRECCION O COORDINACION
RELACION DE SELLOS OFICIALES POR UNIDAD ADMINISTRATIVA AL 31 OE DICIEMBRE DE 2012

AREA: FECHA:
31 diciembre 2012

CANTIDAD TIPO TEXTO OBSERVACIONES

acg

g

[

17
i

Q
|

RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

NOMBRE, FIRMA Y PUESTD

NOMBRE, FIRMA Y PUESTO

H. AYUNTAMIENTO DE BALANCAN

4.7,
DIRECCION O COORDINACION :
RELACION DE SELLOS OFICIALES POR UNIDAD ADMINISTRATIVA AL 31 DE DICIEMBRE DE 2012
AREA: FECHA:
31 diciembre 2012
CANTIDAD TIPO TEXTO OBSERVACIONES
-
- 1
— —
— —
L —
<] - —
- . ] 4
i

+ . —

RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA TITULAR DELA UNITAD ADMINISTRATIVA

MOMBRE, FIRMA Y PUESTO

NOMBRE, fIRMA ¥ PUESTO
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H. AYUNTAMIENTO DE BALANCAN

4.8
DIRECCION O COORDINACION
RELACION DE EXPEDIENTES DE LA CUENTA PUBLICA EN EL ARCHIVO DEL H. AYUNTAMIENTOPOR EJERCICIO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2012
AREA: FECHA: _
31 diciembre 2012
[T EANTIOAB OE UeE GET
EXPEDIENTES CONCEPTO OBSERVACIONES
-
RESPONSABLE OF LA UNIDAD ADMIMISTRATIVA . TITULAR DELA UNIDAD ADMINISTRATIVA
AR 4
G382511.,
NOMBAE, FIRNIA ¥ PUESTO NOMB#SE, FIRMA ¥ PUESTO '
H. AYUNTAMIENTO DE BALANCAN
482,
DIRECCION O COORDINACION
RELACION DE EXPEDIENTES DE LA CUENTA PUBLICA ORIGINAL DE LOS FONDOS I Y IV DEL H. ATUNTAMIENTO
POR EL EJERCICIO {(EN ORIGINAL) AL 3t DE DICIEMBRE DE 2012
AREA: FECHA:
. 31 diclembre 2012
CANTIOAD OF
ZXPEDIENTES CONCEPTO OBSERVACIONES
&
.
N . '
RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA TITULAR DE LA UNIDAD Aanleﬂuv:\"A

|

NOMBRE, FIRMA ¥ PUESTO C 3 2] 3 r) 1 ) 9 NOMBRE, FIRMA Y PUESTO ‘\
Sudll
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H. AYUNTAMIENTO DE BALANCAN
4.8.3.

DIRECCION O COORDINACION

RELACION DE OFICIOS DE ENTREGA DE CUENTAS PUBLICAS E INFORMES AL O.5.F.E. AL 31 DE DICIEMBRE DE 2012
AREA: FECHA:

31 diclembre 2012
FECHA RECEP. POR EL O.S.F,

TOTAL DE LEFORCS
CUENTA DEL MES DE ENTREGADOS No. DE OFICIO DE ENTREGA

TITULAR DE LA UNIDAO ADMINISTRATIVA

RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

NOMBRE, FIRMA Y PUESTO

NOMBRE, FIRMA Y PUESTO

H. AYUNTAMIENTO DE BALANCAN
483,

DIRECCION O COORDINACION

RELACION DE OFICIOS DE ENTREGA DE CUENTAS PUBLICAS E INFORMES AL O.S.F.E. AL 31 DE DICIEMBRE DE 2012
AREA: FECHA:
31 diciembre 2012

FECHA RECEP. POR EL O.8.F, l

=, TOTAL DE LEFORDS.
r CUENTA CEL MES DE ENTREGADOS . No. DE OFICIO DE ENTREGA

TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

RESPONSABLE DE LA UNIDAD AOMINISTRATIVA
NNANTNY
fanna10g

MOMBRE, FIRMA Y PUESTO

NOMBRE, FIRMA Y PUESTO
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H. AYUNTAMIENTG DE BALANCAN
. 49.
DIRECCION"O COORDINACION N
INVENTARIO DE FORMAS VALORADAS, FACTURAS Y RECIBOS DE INGRESOS POR UTILIZAR AL 31 DE DICIEMBRE DE 2012
.
AREA FECHA: .
31 diclasnbre 2017 Ld
FOUIO
DESCRIPCIO AREA QUE LA TIENE EN RESGUARDO DEL AL e ORSERVACIONES
R
NOTA: AL CALCE OF ESTE FORMATO DEBERAN RUBRICAR LOS ENCARGADOS DE N TOTAL]
PREPARAR LA INFORMACION PARA SUS LLENADO 0|
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

—
RESPOMSABLE DE LA ULl 20 ADMINISTRATVA

NOMBRE, FIAMA ¥ PUESTO

NOMSRE, FIRMA ¥ PUESTO

H. AYUNTAMIENTO DE BALANCAN
4.10.1,
' DIRECCION O COORDINACION

PLANTILLA DE PERSONAL BASE Y CONFIANZA AL 31 OE DICIEMBRE DE 2012

FECHA:
31 diciembee 2012

CATEGORIA

No. PROG CLAVE PRESUPUESTAL AREA DE ADSCRIPCION NOMBRE REF.C.

quan

Pt

TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

RESPONSABLE DE LA LMIDAD ADMINISTRATIVA

NOMBRE, FIRM2 Y PUESTO

HOMBRE, FIRMA ¥ PUESTC
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H. AYUNTAMIENTO DE BALANCAN
FREER
DIRECCION O COORDINACION ’
PLANTILLA DE PERSONAL BASE Y CONFIANZA AL 31 DE DICIEMBRE DE 2012
AREA: FECHA:
31 diclembee 2012
Ne. PROG CLAVE PRESUPUESTAL AREA DE ADSCRIPCION. NOMBRE RF.C. CATEGORIA
-
RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA TITULAR OF LA UNIDAD AOMIHISTRATIVA
'
HOMBRE, FIRMA ¥ PUESTO MOMBRE, IAMA ¥ PLESTO
H. AYUNTAMIENTO DE BALANCAN ”
‘ . 4102
DIRECCION O COORDINACION
RELACION DE PERSONAL COMISIONADO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2012 )
AREA: FECHA:
M diciembre 2042
v:gc NOMBRE DEL SERVIDOR PUBLICO UNIDAD DE ADSCRIPCION MOTIVO DE LA COMISION COMISIONADO A;: COMISIONADO DE; REF EREN;;,HD;(L, 3“5'0 DE
N
—
v
1
< —r

&k

= —
joi 1
Zk
iy
i

RESPOMSASLE OF LA UNIDAD ADRMINISTRATIVA

MOMBERE, FIRMA ¥ PUESTO

TITULAR CTLA UIHDAD ADLUNISTRATIVA

FIOMBRE, FIRFAL Y PUESTO
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H. AYUNTAMIENTO DE BALANCAN
DIRECCION 0 COORDINACION
PLANTILLA DE PERSONAL EVENTUAL AL 31 DE DICIEMBRE DE 2012

No.
PROG.

CLAVE PRESUPUESTAL

NO. O_E CONTRATO

AREA DE ADSCRIPCION NOMBRE CATEGORIA

Hope 1
o}

4.10.3.

FECHA:
31 diciembrs 2012

VIGENCIA DEL CORTRATO.
DEL AL

OBSERVACIONES

RESPONSASLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

NOMBRE, FIRMA ¥ PUESTO

H. AYUNTAMIENTO DE BALANCAN

TITULAR OFf LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

NOMBAE, FIRMA Y PUESTO

* DIRECCION O COORDINACION . 104
RELACION DE PERSONAL POR HONORARIOS AL 31 DE DICIEMBRE DE 2012
AREA: FECHA:
31 diciombre 2012
No. ] AREA CE ENCIA DEL CONTRAT
rOG. NO. G CONTRATG ADSCRIPeON NOMBRE REC. M A’:‘ © FUNCION OBSERVACIONES

[l

[pe]

RESPOMSABLE DE LA UMDAD ALMINISTRATIVA

HOMBRE. FIRMA ¥ PUESTO

TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

HOMBRE, FIRMA ¥ PUESTO
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AREA:

NUMERO PROG.

H. AYUNTAMIENTO DE BALANCAN

N
DIRECCION O COORDINACION

5.1,

RELACION DE CONTRIBUYENTES POR TIPQ DE WMPUESTO AL 31 DE DICIEMSRE DE 2012

RF.C. DEL

FECHA:
3t diciembre 2012

NOMBRE DEL CONTRIBUYENTE

CONTRIBUYENTE

GIRO 0 ACTMIDAD

OBSERVACIONES

RESPONSABLE OF LA UNIDAD ADMIMNISTRATIVA

MOMBRE, FIRMA ¥ PUESTO

H. AYUNTAMIENTO DE BALANCAN

TITULAR DE L3 UNIDAD ADMINISTRATIVA

NOMBRE, FIRMA Y PUESTO

. 5.2
DIRECCION O COORDINACION .
RELACION DE CONTRIBUYENTES QUE TIENEN CREDITOS VENCIDOS AL 31 DE DICIEMBRE DE 2012
© AREA: FECHA:
31 diclembre 2012 -
No. PERIODO DEL FECHA DE
pROG. | NOMBRE DEL CONTRIBUYENTE RF.C. ADEUDO EXIGIBILIDA IMPORTE DOMICILIO ACCIONES EMPRENDIDAS

=

Bt

2 ‘

e )

)

=

2

ToTAl $0.00)

RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

NOMSRE, FIRMA Y PUESTO

"TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

NOMBRE, FIRMA Y PUESTO
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H.AVUNIAMIENIODEBALANC‘AN .
4 .
. 5.3.
o DIRECCION O COORDINACION . !
RELACION DE CONTRIBUYENTES QUE SE LE SIGUE EL PROCESO ADMINISTRATIVO DE EJECUCION AL 31 DE DICIEMBRE DE 2012 -
AREA: ’ FECHA:
' 31 diclembes 2012
- ~FEROO0DEL N BE *
Mo, PROG.|  NOMBRE DEL CONTRIBUYENTE RFC | T hEbo CREDITO WPORTE DOMICILIO - | oBservaciones
K3 -
~
o
D T
[
RS -
D
=
13
c
g TOTAL $0.00)
RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA N TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA .
) . ’ \\ - .
. NOMBRE, FIRMA Y PUESTO NOMBRE, FIRMA V PUESTO
P Mage } N\
k H. AYUNTAMIENTO DE BALANCAN -3
54,
DIRECCION O COORDINACION
INVENTARIO DE LEGISLACION FISCAL AL 31 DE DICIEMBRE DE 2012
AREA FECHA: .
31 diclembre 2012
AREA D& 0 - TIMAO DELA QBRA OBSERVACIONES
.
AL SLE DL LA UNIDAD RATIVA N9 213. VITULAR DELA UNIDAD AOMINISTRATIVA -
NOMBAE, FIRMA ¥ PUISTD

NOMBRE, FIRMA Y PUESTO
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- . TRANSITORIOS: M
PRIMERO.- El presente Manual entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en el c. ;ﬁ’;;é% ;vendaﬁo Judrez C. Maria Guadalupe Prieto Espitia¢

Peribdico Oficial del Gobiemno del Estado de Tabasco, de conformidad con lo establecido Octavo Regidor | Novenc Regider
en el articulo 65 de la Constitucion Politica det Estado Libre y Soberano de Tabasco en’ o7 5/(/

relacién con el Numeral 47 Primer Parrafo.
c. Nnbr%’j_l/}éonzélez Ramos C. Araceli Priego Mondragén
SEGUNDO.- Se derogan todas las disposiciones anteriores 0 que se contrapongan con el Déciho Regidor Décimo Primer Regidor
presente Manual.

TERCERO.- Hagase del conocimiento de la Contraloria Municipal y demas organos
administrativos . competentes del H. Ayuntamiento de Balancan, Tabasco, las cuales
deberan coordinarse, para efectos de que torgen las prevenciones necesarias para; su
debido cumplimiento, para lo cual deberan prever su amphia-difusion. .. c. S?gg‘ 41f Soberano Candelero
acimo Segundo Regidor

Aprobado en el Salén de Sesiones del Honorable Cabildo del H. Ayuntamiento de Ta Ciudad
“y Municipio de Balancan, Tabasco, a los Veintiocho (28) dias del mes de septiembre del

. En cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 65 fraccion 1f, 77 y 78 de la Ley Orgéanica
- de los Municipios del Estado de Tabasco, en la ciudad y Municipio de Balancan, del Estado
de Tabasco, Residencia Oficial del H. Ayuntamiggto Constitucional de Balancan, se Aprobd

j _Bf@" Proceso de Entrega - Recepcién del H.

Q\(28) dias detmes de septiembre del

Ayuntamiento de Balancan, Tabasco,

afio 20M2.
An, Tabasco, y (V , /
‘ C. LIC. MILTON LA, VALENCIA ‘:'ENC,
‘7 ol S Presidente Munj e Balancan  CRSMicIPARN,
C. Ricardo Pozo Juirez - 6z Alonso ‘)
Segundo Regidor y e C. AGRIPINO
Sindi acienda Secretario dei H.
. Macadonio Priego Mogue! ; C. Guadalupe Pozo Pérez
Cuarto Regidor Quinto Regidor
C. Maximo Bautista Jaime C: Joséfina Rodrigudz Romero
Sexto Regidor . Séptimo Regidor

=
TABASC

Trabajar para transformar

El Periédico Oficial circulalos miércoles y sabados.

lmpres_o en la Direccion de Talleres Graficos de la Secretaria de Administracion y Finanzas, bajo la
Coordinacién de la Direccion General de Asuntos Juridicos de la Secretaria de Gobierno.

Las. I'eg'es, decretos y demas disposiciones superiores son obligatorias por el hecho de ser publicadas en este
periodico.

Para gualquier aclaracion acerca de los documentos publicados en el mismo, favor de dirigirse ala Av. Cobre
s/n. Ciudad Industrial o al teléfono 3-10-33-00 Ext. 7561 de Villahermosa, Tabasco.



