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ACTA NUMERO VE?NTIUNO DE 1A SESION EXTRAORDINARIA DE/(ABILDO
DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEAPA, ESTADO DE
TABASCO, ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.- En la ciudad de Teapa, municipio
de Teapa, Estado de Tabasco, Estados Unidos Mexicanos; siendo las (18:00)
dieciocho horas del.dia (22} veintidés del mes de octubre del afio ('2012) dos.
mil doce, reunidos en la sala de cabildo, planta alta del Palacio Municipal, sita
en Avenida Plaza Independencia s/n, Col. Centro; el Licenciado Héctor Raul
Cabrera Pascacio, Presidente Municipal y Primer Regidor, asi como los CC.
- Regidores Propietarios que conforman el Cabildo para ‘el periodo
, constitucional (2010 — 2012), dos mil diez — dos mil doce, del Honorable
Ayuntamlento de Teapa Tabasco. con el objeto de celebrar sesion'
ExtraQrdlnana, prevna co tona del Licenciado Héctor Radl Cabrera
fimgr . Regidor. del Honorable
? :A m 115 de la Constitucién Politica de
s ol ‘deda:Gonstitucion Politica del Estado
Libre y Soberano de Tbbaéc‘o‘!l"‘z' 4,Md +2, 140035, 38, 39 fraccién 1i, 40, 41,
42, 65 fraccion XV, 73 fraccidéi XVI; 94 bis,'y demds relativos y aplicables de
la Ley Orgamca de Jos* Muwwg de}£stada deTabasco; v a los articulos 2, 3,

Mumcnpno de Teapa, Tabasco.

Por- elio, el lng. José -Manuel Fernando Villar Ramén, Secretario del
Ayuntamicnto; pasa lista de asistencia, estando presentes: Licenciado Héctor
-Raudl Cabrera Pascacio;: Primer -Regidor y Presidente Municipal; Profesora

‘Margarita Garduza Solis, Segunda Regidora y Sindico de Hacienda Municipal; -

Licenciada Marfa. Dolores Pedrero Ramirez, Tercera Regidora; Profesora Ada
Lila Jiménez Dornnguez Cuarta Regidora; Licenciado Fernando Gendre:z
Brindis, Qumto Regndor,4C|udadana Lluvia Quevedo Hernandez Sexta

Regudora, [« udadano )ose Angel Pérez Alvarez, Séptimo Regidor; LicenciadaC

“Tania Dolores Zetina Pérez, Octava Regidora; -Ciudadana M ricela Béltran
Gomez, Novena: R_egldora, Técnica Guadalupe CruEEerez De 'Re_gxd?)ra e
Ingemera Bertha Patnaa Bautista Wade, RegndGE?EPlunnoﬁia gt-asentando

tario del Aydntamigdto,

£} ing. josé ﬁaquel Fernando Villar Ramén, Se
continuo con el Orden del Dia procediendo 3 dar lectura del pusto (i)
Segundn del Orden del Dia'cefiala lertura y aprobacion del Acta de la Sesidn
Ordinaria celebrada el dia (11) once del mes de octubre del afio (2012) dos
mil doce. Por ello solicita, con anuencia del Licenciado Héctor Radl Cabrera
Pascacio, Primer Regidor y Presidente Municipal, la dispensa. del Acta de

1,°19, 119, 130 de! Reglamento del Honorable Cabildo del -

Cabildo Numero Cincuenta y uno de la Sesidn Ordinaria, ceiebrada el (11)

once del mes de octubre del presente aio, toda vez que fue suscrita por los

que en ella intervinieron; asimismo, se requiere la aprobacién de su
--contenido; sometiéndose a consideracion del’cabiido, y es. aprobada la
N dlspensa y su contemdo con {11) once votos a favor (0) cero voto en contra,
\ (0) cero abstencidn, emiti e el s:gmente

'ACUERDO E21. 01’ 2 r{{n:@a}de votos {once votos a favor,
cero en ctontra y cerA sk :Gabildo del Honorable Ayuntamiento
de leapa, labasco, tén ‘\sh‘5'és|o?1“éifr555dﬂmana del (22) veintidos de
octubre del afio (2012) dos mil doce, aprueban la dispensa de Ia lectura del
‘Acta Ndmero Cincuentaw, nadeda .S&ﬂqa,Qrdlnana celebrada el (11) once
del mes de octubre del afio {2012) dos mil doce; asimismo autorizan su
* contenido. . R S
(N
En desahogo del punto (W) Tercero del Orden del Dia, que sefiala:
Aprobacu)n del proyecto de iniciativa de la “Ley de Ingresos pai ra el ‘Municipio
de Teapa, Tabasco, Ejercicio Fiscal 2013" para remitirse al Congreso del
. Estado para.su aprobacién, en concordancia a los. articulos 29 fraccién 1V, 79
fraécién IVy 112 de la Ley Orgénica de los Municipios de] Estado ‘de.Tabasco.('.

En uso de la palabra el lirenciado Héctor Radil Cabrera Pasracm Prpsudpme
Constntucuonal del Mumcnplo de Teapa, Tabasco, comunw.a que hqsndo

" sefala: Validacion de los.mevimientos:

Lﬁg_p&&i@ﬁd M lumodeb ;

-afio (2012) dos it doce, de acuerdo a los aﬁlculos 29 fraccién Vy 65Fraccion
Hi, de la Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco.

En su desahogo el Licenciado Héctor Radl Cabrera Pascacio, Primer Regidor y

\ Presidente Municipal, requiere al Licenciado Javier Alvaréz-'O'suﬁcr;'Difetmr

de Programacion, para que proceda con la explicacién de los ﬁmvimie‘ntos
presupuestales y después de una amplia _exposicién del Director de,
Programacién y resuefta las dudas a los Regidores, el Ciudadano Llicenciado
Héctor Raul Cabrera Pascacio, Presidente Municipal, requiere al Ingeniero
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josé Manuel Fernando Vill‘a%mén Secretario del Ayuntamiento, proceda
con la votacidg acostumbia propuesta que es aprobada por mayoria de

/\) @)\r contra y (1) una abstencion,

votos con (10) ong £
emitiéndose e} siguien Demsoamn

H.AYUNTAMIENTO

ACUERDO E21.03/22/10/12.- Por mayoria de votos, es ‘deci} c‘on-‘diez votos
a favor, cero en cohtre by ame absteyiabirdos Regldores del Cablldo del
‘Honorable Ayuntamiento Constitucional de Teapa, Iabasco e‘ su Ses:on
Extraordinaria celebrada el dia {22) veintidés del mes de. octubre del afio
(2012) dos mil doce; después de la explicacién del Director de’ Pragrama’cnon
y disipadas las dudas; validan y autorizan los movimientos presupuestales
correspondientes al mes de junio del ano (2012) dos il doce, en
concordancia a los articulos 29 fraccién V Yy 65 fraccion 1)) de la Ley Organica
de fos Municipios del Estado de Tabasco; matriz que se agrega al apendlce. -

- En desahogo del punto (V) quinto del Orden del Dia que seﬁala Anélisis '{/
aprobacién de: “Guia Contabnhzadora Municipal”, "Lmeamle os Yy Polmcas
de Registro y Control Contable”

el municipio de Teapa, Tabasco
Fiscalizacion -dei Estado {OSFE),

requendos pﬁr_el Orga
como compiemenﬁ de,

Cietor de/Fmanzas

- Contaduria  Fiscal, Juho Cosat Santiez \mg(.

Municipal.

Al respecto el inge l Femando Vlllar Ramon Secretano del*

que'envna tres d'otumentos yun CD consistentes
i L| eamlentos y Pohtlcas de Regrstro y

Pascacno aner Regldor y

aAs"aGHéAs por.los Regidores C

Abstencion |

Uicenciado Fernanda sieparez Brindis fui
Cludadana.UuvizQuévedo Hernandei; Sexlo Regidora

Ucenctada Yanla Dolores Zetina Perez. 0

| Gudadans Maricals Befirin Gomei. Novend Aeg

b

Xota)

pe

timidad de :votos, en votacién *

T Abstencion

ACU' RDO E21 06/22/10/121-- Po
nommal

con oncev" otos” Sra=alist

Cabildo del Honorabl’e~Ayuntam|ento de’Teapa Tabasco £ su Sesnon
Extraordmarla Namero Vemtluno, celebrada el (22) velntldos del mes de
PRESUPUESTARIAS PARA EL MUNICIP!O DE TEAPA.- -Envr_ese‘ para su
. publicacion al Periédico Oficial del Gobiériio del Estado de'Tabasco, para los.
efectos legales .y -administrativos a que haya Iugar. La votacton es la

siguiente:

]

Regidor A favor. En contra.

- Abstencin |

Licenciado N‘dﬂl laul Cabrera Pascacio, Primer Rtndofyhulﬂtmn Munlcipat

Profesora Margarita Garduza Solls, Segunda Regidora y Sindico de Hacenda Municipal

Ucenciada Maria Dolores Pedrero Ramirez, Tercera Regidora

Protesora Ada Uila liménes Dominguez, Cuarta Regidora

licenciado Fernando Genarez Brindis, QuinteRégidor -

‘[ Ciidadanc Jo5é ngel Péves Abarer, Septimo Regidor. = = o

Giugadana Uwviz Queveds Herndndez, Sexto Regidors

Ucenciada Tania Dalores Zetins PIEL DSV,

Ciudadana Marices Belirin Gomuuuv-namq

Téenica Guadalupe Cruz Peres, Décinma e

R ko kR bk Kol

Ingeplera Bercha Patilcla Bautists Walte, Reg) ldms ﬂuﬂnamfn;fr" A

Y
b

No habiendo otro asuntg e tratar, edeierios al desahogo ‘del punto
(Vl) sexto del Orden del Dia, que es la clausura de la sesién; poF ello, el
Licenciado Héctor Raul Cabrera Pascacio, Presidente Municipal, procede con
la clausura de la Sesi6n Extraordinaria, Siendo las (20: 13) véinte horas con
trece minutos del dia (22) veintidds del'-mes de octubre del afid (‘2012) dg

mil doce, doy por concluido los trabajos de la Sesién Extraordmana ﬁrmando

al calce yal margen los qué intervienen.

Llc. Hector Raul Cabrera Pascacno E
Presidente Constitucional del Municipio de Teapa _

,
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N,

C. tiuviaQuevkdo Hernindez C. José Angel/ >

Séptimo Reg‘!dbr

Marted e Befran €

€. Maricela:Beltran Gomez -
Novena Regldora .

béciljna' Regidora

iles de tamafio carta. son
107'12“ £21.05/22/10/12
écha 22 de octubre de
Y tonlrol Comable yel

P 7

mento del H. Cablldo de}

2 en su punto No. 14, al

E(\ero ae 2010, para los

D?V FE.
o
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ACUERDO -

ACUERDO QUE EMITE EL H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE TEAPA, TABASCO,
MEDIANTE EL CUAL APRUEBA LA GUIA CONTABILIZADORA MUNICIPAL, LOS
LINEAMIENTOS Y POLITICAS DE REGISTRO Y CONTROL CONTABLE Y EL MANUAL DE
NORMAS PRESUPUESTARIAS PARA EL MUNICIPIO DE TEAPA, REMITIDOS POR EL
ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL H. CONGRESO DEL ESTADO DE TABASCO.
LICENCIADO HECTOR RAUL CABRERA PASCACIO, PRESIDENTE DEL H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL, DEL MUNICIPIO DE TEAPA, TABASCO, A TODOS SUS HABITANTES
HAGO SABER:

QUE EL HONORABLE AYUNTAMIENTO QUE PRESIDO, EN EJERCICIO DE LAS FACULTADES

QUE LE CONFIEREN LOS ARTICULOS 115 FRACOION Il DE LA CONSTITUCION POLITICA DE

LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, 65 FRACCION | DE LA CONSTITUCIGN POLITICA DEL
- ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE TABASCO Y 29 FRACCION 1, 47, 65 FRACCION Ii, DE LA
LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DE ESTADO DE TABASCO Y:

CONSIDERANDO.
PRIMERO.-QUE DE CONFOKMIDAD A LO SERALADO POR LOS ARTICULOS 115 DE LA

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS Y 65 DE 1A
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE TABASCO, EL MUNICIPIO ES

LA BASE DE LA DIVISIGN TERRITORIAL Y DE LA ORGANIZACION POLITICA Y

ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE TABASCO;

SEGUNDO.-QUE CORRESPONDE AL AYUNTAMIENTO DE TEAPA, DISCUTIR Y APROBAR LAS
DISPOSICIONES REGLAMENTARIAS DE OBSERVANCIA GENERAL EN EL MUNICIPIO, ENTRE
ELLAS EL BANDO DE POLICIA Y GOBIERNO, LOS REGLAMENTOS, CIRCULARES Y DEMAS
DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS DE OBSERVANCIA GENERAL, DENTRO DE SUS
RESPECTIVAS JURISDICCIONES;

TERCERO.-QUE LA LEY DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO DE TABASCO, ESTABLECE
QUE LAS DISPOSICIONES DE LA MISMA SON DE ORDEN PUBLICO, Y QUE TIENEN POR
OBJETO REGULAR LA REVISION, AUDITORIA Y FISCALIZACION SUPERIOR DE LA CUENTA
PUBLICA, DE LOS SUJETOS Y ENTES OBLIGADOS A RENDIRLA, EN TERMINOS DE ESTE
ORDENAMIENTO, PARA SU CAUIFICACION Y GLOSA, POR EL CONGRESO;

CUARTO.-QUE ASIMISMO EL ARTICULO 14 DE LA LEY DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL
ESTADO DE TABASCO, ESTABLECE QUE PARA LA REVISION Y FISCALIZACION DE LA CUENTA
PUBLICA, EL ORGANO SUPERIOR DE FISCAUZACION DEL ESTADO, SIN PERJUICIO DE LAS
FACULTADES CONTENIDAS EN LOS ARTICULOS 40 Y 41 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL
ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE TABASCO, TENDRA LAS ATRIBUCIONES SIGUIENTES: R,
ESTABLECER LOS CRITERIOS PARA LAS AUDITORIAS, PROCEDIMIENTOS, METODOS Y
SISTEMAS NECESARIOS PARA LA REVISION Y FISCALIZACION DE LA CUENTA PUBLICA Y DE
LOS INFORMES DE AUTOEVALUACION, VERIFICANDO QUE AMBOS SEAN PRESENTADOS,
EN LOS TERMINQS DE ESTA LEY Y DE CONFORMIDAD CON LAS NORMAS DE INFORMACION
FINANCIERA APLICABLES AL SECTOR PUBLICO, LOS QUE EN TODO CASO, HABRAN DE
ESTABLECERSE POR EL ORGANO, EN CONCURRENCIA CON LOS OGRGANOS INTERNOS DE
CONTROL DE LOS ENTES FISCALZABLES Y FORMULADOS QUE SEAN, SE HARAN LAS
GESTIONES CORRESPONDIENTES PARA SU PUBLICACION EN EL PERIODICO OFICIAL DEL
ESTADO, CON FINES DE DIVULGACION Y OBSERVANCIA; Ml ESTABLECER Y EXPEDIR
FORMALMENTE, LAS NORMAS, - PROCEDIMIENTOS, METODOS Y SISTEMAS DE
CONTABILIDAD Y DE ARCHIVO, DE LOS LIBROS Y DOCUMENTOS JUSTIFICATIVOS Y
COMPROBATORIOS DEL INGRESO Y DEL GASTO PUBLICO, ASI COMO TODOS AQUELLOS
ELEMENTOS QUE PERMITAN LA PRACTICA IDONEA DE LAS AUDITORIAS Y REVISIONES, DE
CONFORMIDAD CON LAS PROPUESTAS QUE FORMULEN LOS PODERES DEL ESTADO, LOS
AYUNTAMIENTOS Y LOS DEMAS ENTES FISCAUZABLES ACORDE A LAS CARACTERfSTICAS
PROPIAS DE SU OPERACION;

QUINTO.-QUE EN ATENCION A LO ANTERIOR, EN FECHA VEINTIUNO DE JUNIO DEL
ACTUAL, SE RECIBIO EL OFICIO NUMERO HCE/OSFE/050/2012, DE FECHA 20 DE JUNIO DEL
ARO 2012, SUSCRITO POR EL LIC. FRANCISCO JOSE RULLAN SILVA, FISCAL SUPERIOR DEL
ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL CONGRESO DEL ESTADO DE TABASCO,
MEDIANTE EL CUAL HACE LLEGAR EL MANUAL DE NORMAS PRESUPUESTARIAS PARA LOS
MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO, GUIA CONTABILIZADORA MUNICIPAL Y LOS
LINEAMIENTOS Y POLITICAS DE REGISTRO Y CONTROL CONTABLE, MISMOS
DOCUMENTOS QUE CORREN AGREGADOS AL PRESENTE ACUERDO COMO ANEXOS, PARA
TODOS LOS EFECTOS LEGALES A QUE HAYA LUGAR, A FIN DE SER SOMETIDOS A LA
CONSIDERACION DE ESTE H. CABILDO PARA SU DEBIDA APROBACION; EN MERITO DE LO
ANTERIORMENTE EXPUESTO, Y EN CUMPLIMIENTO A LO ESTABLECIDO POR LOS
ARTICULOS 8°, 115 FRACCION Il PARRAFO SEGUNDO DE LA CONSTITUCION GENERAL DE
LA REPUBLICA, 7° ¥ 65 FRACCION | DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y
SOBERANO DE TABASCO; NUMERALES 29 FRACCION ilf, 47 Y 65 FRACCION I DE LA LEY
ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO; SE EMITE EL PRESENTE:

ACUERDO

_PRIMERO.-POR TODAS Y CADA UNA DE LAS CONSIDERACIONES ANTES VERTIDAS, EN
SUSTENTO A LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 29 FRACCION Il DE LA LEY ORGANICA DE
LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO; Y SOMETIDO QUE FUE A CONSIDERACION DE
LOS INTEGRANTES DEL PLENO DEL H. CABILDO, TIENEN A BIEN EMITIR:

ACUERDO E21.04/22/16/12.- Por unanimidad de votos, en votaciin nominal, con once
votos a favor, cero en contra y cero abstencién; el Cabildo del Honorable Ayuntamiento
de Teapa, Tabasco, en su Sesién Extraordinaria Nidmero Velntiuno, celebrada o (22)
mnﬁdésddmdcombnddaﬁo(mlz)dosnﬂdooe ‘sprueban la GUIA-
CONTABILIZADORA.

Enviese para su publicacién al Pesiddico Oficial del Gobierno del Estado de Tabasco, para
los ef legales y admink a que haya lugar.

ACUERDO E21.05/22/16/12.- Por unanimidad de vetos, en votacién nominal, con once
votos a favor, cero en contra y cero abstencién; el Cabildo del Honorable Ayuntamiento
de Teapa, Tabasco, en su Sesidn Extraordinaria Numero Veintiuno, celebrada el {22)
veintidés del mes de octubre del ailo {2012) dos mil doce, aprueban los LINEAMIENTOS
YPOUTICASDEREGISTRDYCONTROLCONTABLE." para su publicacién al
Periédico Ofical del Goblerno del Estado de Tabasco, para los efectos legales y
administrativos a que haya lugar.

ACUERDO E21.06/22/10/12.- Por unanimidad de votos, en voucién nominal, con once
votos a favor, cero en contra y cero abstencién; el Cabildo det B ble A )
de Teapa, Tabasco, en su Sesién Extraordinaria Niimero Veintiuno, celebrada el (22)
veintidés del mes de octubre del aiio {2012) dos mil doce, aprueban e} MANUAL DE
NORMAS PRESUPUESTARIAS PARA EL MUNICIPIO DE TEAPA. Enviese para su publicacién
al Pariddico Oficlal del Gobierno del Estado de Tabasco, para los efectos legales y
administrativos a que haya lugar.

REWM POR EL ORGANO SUPERIOR DE FiZCALIZACION DEL H. CONGRESO DEL ESTADO
DE TABASCO, DOCUMENTOS QUE CORREN AGREGADOS COMO ANEXOS AL PRESENTE
ACUERDO APROBADO PARA LOS EFECTOS LEGALES A QUE HAYA LUGAR;

'SEGUNDO.-EN CONSECUENCIA DE LO ANTERIOR NOTIFIQUESE OFICIALMENTE EL

PRESENTE ACUERDO AL FISCAL SUPERIOR DEL ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL
H: CONGRESO DEL ESTADO DE TABASCO, LA DETERMINACION DEL MISMO;

TERCERO.- HAGASE LA PUBLICACION CORRESPONDIENTE EN EL PERIODICO OFICIAL DEL
GOBIERNO DEL ESTADO DE TABASCO, A FIN DE DAR CABAL CUMPLMIENTO A LO
ESTIPULADO POR LA PARTE INFINE DEL ARTICULO 47 DE LA LEY ORGANICA DE LOS
MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO.

DADO EN EL SALON DE SESIONES RESIDENCIA OFICIAL DEL H. CABILDO DEL
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE TEAPA, TABASCO; EN PRESENCIA

- DE LOS CIUDADANOS REGIDORES PROPIETARIOS INTEGRANTES DEL MISMO. EN SESION

EXTRAORDINARIA CELEBRADA EN FECHA VEINTIDOS DE OCTUBRE DEL ANO DOS MIL
DOCE. )

>

ooy o T~
4 X Radl Cabrera Pascacio -
ﬁ President itucional del Municipio de Teapa
pomet .

gl

oY

S
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s

Técnica Guadaiupe Cruz Pérez

Décima Regidora

C.José.
Séptimo Regidor

c\:‘lourt u‘.‘}‘-ﬁ,%ﬁ ﬂ—rq‘»\ Q.

Novena Regidora -

T
Bautista Wade

+  Regidora Plurinominal

Y EN CUMPUMIENTO A LOS DISPUESTO POR EL ARTICULO 47 DE LA LEY ORGANICA DE
LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO, PROMULGO EL PRESENTE DICTAMEN PARA
SU DEBIDA PUBSLICACION Y OBSERVANCIA EN LA CRUDAD DE TEAPA, RESIDENCIA OFICIAL
DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE TEAPA, ESTADO DE TABASCO;
EL VEINTIDGS DE OCTUSRE DEL AROC DOS MIL DOCE.
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was.

2010-2012
. AYUNTAMIENTO

“Gobierno con Valores”

GUIA CONTABILIZADORA

SESION EXTRAORDINARIA DE FECHA 22 DE OCTUBRE DE 2012.

Guia contabilizadora Municipal

CONCEPTO FUENTE carso ABONO ARG ABOMO © [Naj concerto FUENTE I cameo AsONO earco | Asowo
" 4 [Por tas ampliaciones/adiciones Oficio de ade- Evernual 22 2
Asientos de Apertura 1 pr ncitn prese- )
1 [Por s apertura de Kbros por o {Ausifiar contable Iniclo del 1000 2000 .  sestaria. PR cones ot
' det ejercido in- ol Actio b r porkjercer | Prempuente
amerior. mediato ante- bty
ior.
2000 3800
Haciends Hadende
ey Pinsca) 5 [Por las reducciones compernsadas at Oficio de ade- Eventual 023 war
Pavimonio. Parimonio {Presupuesto aprobedo cuacidn pres- odiics Presapue: e
Ipuestaria. chonas de Egrase
Registro Presupuestario de (3 Ley Presoveste por Eercar
de Ingresos . O byresms
rerobase
1 Jley de ingresos estimada. Ley de ingresos Anudd [¥TY [35] - A . e a2
2probada. teyde teyde .y vente
Ingresos Ingreios por e Eyrn et
atimade Kmouter
Comprome- por Ejwrzer
tido
itivas 2 12 Lay de de  [Eventuat [2%) [X]
Ingresos. 12 Ley de in- Modhcr- toyde 7 {Por el pecsupuesto devengado. [Contrata, fac- Freasnts 18 22
gresos, lanes 3 s ngreses per tura, recibos, es- B Presupuests Privupuesto
teyde Frocuem Jumaciones ae datowsos | cutpeses
v . Dwvengaca Comprome-
Estimade: lavance de obra o tde
documento equi-
3 statey Evenual a [ees [ralente.
|de tngresos. o Ley de in- toyde Mohcr
oresos. - lngreses por danet 2 b T8 jPoret Efercido. u- Fracuente s s
o Leyde [quidar Cortih- Prespuene | tresopene
. ngreses ) [cada © documen- e Earesn e tyreses
(stimace Tercide Oovergade
[to cquivalerte.
4 {ingrescs devevgados. Documents emi- Frecuante a2 (X7}
tido por suto- toyde yde s jporel de Frocuente ay s
ridad competen- Mngreses pur ngrases [pag0 emitiso por Prasguam | Praspueme
jte. . G Devergade . © hevesaret e Egrases. o Egreses
S [ngrescs recuntados. Formato de py- Frecusnte 214 s ichogue. trane-
190 duterizada, Lay e Lyon Hferancias benca-
recibo ohud vo narves Ingrasos . Jrine, wlachive).
jesados de cuen- Devengace [ -
ta bancasios. impuestos
1 Jpor 1o Ingresos por clasificar. lconedecaao Fracusmee [EREY 2181
IRegistro Presupuestario del Gasto . ‘:‘“‘“’"‘" "'.’“ e
1 por et Egres du At [t (21} 112
2protado, egresas aproba- Prevens | Prospuens [eY
do. Setonm e tprees Tessrerle
v Ejarcer Agusbade .
2 [Pos los. depdsinos de tos impuastes Ficha de dupd- Sracomme 2 1
2 JPor tas aeegiacionassadicionss Oficio de ade- fvantal 022 @y jrecaudados en caje. : fsivo & estado de Soncas/ Sechee
Equidas al Presupuesto aprobade. cuacidn prews- Prempure Moty | cuants bancario [R—
" rmn. ) detyraam denes 9
oor Qorce 3 jrors de J#rocvaene] 2133 an 22 a1
bebadand Jenpussoe. [hatrioucidn de geaser | Impuames teyde tavde
Apraade rgrescs de b Cnelicas Sobve ine o sor Ingrmes
v . {oficina reca- Ingrenes. eoww Davengadsy
3 [Por tas reducciones iquides o Ofcio de sde- Eventval [S1% arz [dadorn o deca .
. prebedo cide [T [ Tmemo seive- a2
puastarts. conen 38 detyeres ruu. npuamns s s
Prenepame por Garcer Sotwe o, teyde Lerde
bbndand Perinenie e e
Aprobate




PERIODICO OFICIAL

7 DE NOVIEMBRE DE 2012

Mo} cONCEPTO FuenTe AN ) CANEO. Ason0 CONCEPTO FUENTE | _cameo mowo | cueo wow |
° Drvergade cuatede .
a1y 4132
Accasorios. ngronsins
e impussios Sohow b
- Pariononie
4 [por 2o por i | frecoeme 1124 an 2 [ . .
impuestos determinsbles. ltido por autor- tgrocepor | mpuettes nyde toyde anaz
Recupesr 3 Sobru o Ingreses por g Acamories
Cono e Parimanio [ Drvengade o
)
a2
oa——, 14]Por o cobro de o reschucitn pudicial Formeto de pago Frecoante pREE ) $35 7] [37] 1S
o mpreesies [oefinithvn por impuestor. Jausorizad, rec- Goctve Tngresos por Loy de lay e
o oficisl, estado . L T Sagreses greses
5 [Por ta recaudacidn de impuestos lformmo derage | Frecueme PERTY 1124 [t a1s [d¢ cuert bance- ConsMue Devengede Recmatndy
. recbidosenls reci- . Factve npesce por yde wyoe jria.
{Tesorerts y/o susiiisrns de 3. oo oficial, asts- . Recuperss » s Ingreses. L
fmisina. oo de cumts 1112 neram | owwps Nocatede. Sonca /
isancurte. (S : hanatnd
Tesmrwts .
15 {Pos los depdeitos de ks npuestos iFicha de depd- Fracuense 112 1141
6 [Por tos depdeites daion [Frct de dept- frecvemte | 2312 13 - [por sevahucion judiclel definitive [1e00 wstado de oo/ Boche
ok & A agiler frecaududos en caje. jcuents bancario. Towrers
Jcuents bancarsn Taserwrs
18] . do Evenunt 1193 1324 (17 s
7 [Por ol devengado y recaudado de [Formew de pagn | Srecueste 1124 azst a2 {37 resoucidn judiciel definitive por racides de racey- - Slones ogreses pos Wy Loyde
mpuastos Wormssser | impuseies [y, Ly lopuesten. Jeitw cie blanes Owtvades Aoveperat s tngrases ngreses.
fracibidos en b Tesceesia y/o oo oncist, Secper s Sornims | tngrasecper o jerdorgetes wo dntetogm, | CowPus | Orengede Secnsduis
austares de de ta misma. Lescade de cuents Corte Pims preses Gacuaer Drvangads jdocoments eqdt- Dovemioes,
[bsncario. . [rotemte. st
112 sackasy
. - Ducin on
Sobre o Lo ]
R s .
. 17]Pur 1s devolucidn de los bienes [Avtorteacin de Evertust 114 1193 s [*V)
sy Merivados de embargos, decomisos, i devohucién por Ingresas por unes Loy de ey e
B Accasencs aseguramientos y dacién en pago. Jta storidad e Socopersrs | Dotedasde | ingreses grescs
o mpestos [cal correspon- Carte Paeo. Umaarges, Becoududs Duvengade
|dsence. Ovcamison, .
FReE 1124 e us e
Eocive ngrases par terde Uy de ieeans y
. Pacupersta [ rgreses Dacténen
[ERE] ConePme | Devergets Recndnde - o
- Sanem |
F— 13{Por ol devergo por deudores Documents de Frecuerte 1124 a1 (38 (V]
* eresespor | mpuesins y o Ly e
 [Por hos depdsieos de tos " {riche g deps- Frecuente Loz [oeT) joago de los lmpveseos incluye los [Por ta avtoridad Secupersrs Soure o ngrens por o
foutodeterminaties recaudadas en ko, estsdo de o/ [ [rocesortas Setanminados bin previo Jeomoetence. et | rwre Yoo Orvmgote
leaja. : levents bancaria. Tesoreris drosngado). .
012
s: [Por ts devohuctin y pago de [ssorizacin de Eventusl 4r12 .u..u [3T) o M2 Iregronstas.
" mpuenas. jis devolucion pac wpoemes | Devoluionas Loy de yde Soten of
: Jio sutorided fs- Sobeeten “eine prece Tngreses oor prrinenie
ost correrpon- L Ingrases por Drvergads. L .
diente, oficio de . Pagere Cane. sty
! | torizacién de a2 L Acersorios
\ fosec de devo- wovesios o~
H Bucibn de ingre- St .
: o, anaregs de avimenis 18, mftaﬁnl%nw [$ormates e Fracusnte 182 1124 LSV s
- P R  dnctivo, cheaue . e incumplimierass dul pago de los g0 sunorizada, Coocthn e po e o,
‘ ly/e transterencs Ly Bmpuastos, Incuye ks scceseries fracibe ohciel, . Povuparss o ingreses pua
oncaria. Jo—— [Seterminados. ascado de cvemta 2112 Corw Pge Oovongade [
H S0 bnpasaet fbencario. Dowas /
Tasworts
238 1122 s 37 .
Devituciones Sonces / ye Ty 20 [Por los dapsivcs de los inpuestos Fichs de deps- Frecvenre 112 1121
nieyde . ngreses e [por Sevdoras moroses por [sito 0 exado de Ownaza Ut
[S—— Ancovints Drvangade [incusmplieniersos. de pago [cusnts bancarie. Tosereris.
Pages 2 conn. recaudados en caje.
Poes
{Derechos
Frocuemn 1124 a1 a2 [t 1 [Por los ingresos por clasificar. fCorte de caja o Freoventef 1114 2181
O Lorde vte estade de com- [ Ingresms por
Rocuperer s Pl ngresen por oo ta bancaria. . Quicae
covarmes |7 vonsa feoas Demengota T L)
. Soncoaf
EXXE Tesorarts
: mpuertcn
i o 2 {Por tas dupdeas de ks dereches Ficke de depbcho | Fracuenee] 1122 133
; Patrisonie. frecoudados en caja. o extado e cuenta [ Dectiw.
: R . bencara. Trarwria -
11 PRt -
1 Acoesories 3 [Porta desificacit por concepto de Mesumen de - | frecwente | 2101 s a2 ™
[§ DA o impusies ldarvchcs. ferbaciomes de - rpompe | buetmpo | teyoe Ly oe
} . [oresosdetn - Prestacitn du | ingrescs per rgrescs
1 FRERY 1124 814 s Focing recots- Sarvicion Oeanas Orvengads
‘ fheetivo Tngreros pov ey e Lay de doca o docunen- o
i N N f— o [to sauivaienta. a1e9
; 1112 Corto Mo » Onres. 14 s
| Sancas / N [ Uy oe Grde
i Tesorerks roma L
i Owrvengade Recsdncs
: PRERY
H oo 4 [Por of devengado por concepto de Docurments de Fracuente 1124 4145 (3% na
i lvrachos determinables. lcobeo emado Irgresan por owes Leyon yae
por e sutoridad oruperse s Oreeror e po oo
: A 1124 a1 . ara competente. Corro Paso oo Demengads
ciat definitiva. Ingrasos por apsios teyde Leyde
 mpuestos isin previo devangadol. s Sobretas rgres por weresos 5 [Per 1s recaudacidn poe concepto Formatn de pago Freouente 11 L1ze e 115
cono pare oot acsor pevengats de derechos determinabler. [autorizado, red Ehecivo gy por v se Leyoe
b0 ofhcial, estado a Recuoerar s Ingreres wervios




. 7 DE NOVIEMBRE DE 2012

PERIODICO OFICIAL

| [ | s T[] l e ——
i uff"“..'?‘i,,, . FUENTE [ Gaco T esowo | oo [ asomo o} comctrro ey . canco
de csents banca- 1112 rm?n-m Devengada Recmadads 1 fportos 05 por et Ficha de depd- Frecveme 1112 pES R
e nd mavosas recautadas por derechos o 0 estado de s/ | i
Tesorscia coin. cusnta bancario. Tesorera -
6 [Porlos depdaitns de 103 ingresos Ficha de deposi- Fracoente 1132 1121 .
par derechos determinabies 70 0 estado de Sancos / Eectivo Productos
recaudados en caja. ot bancacie. Troorers 1 [Por los ingresos por dasificar. iCorte de caja o JRRE} 192
estadio de cen- Eocove Ingress por
7 |Por & devengado y recaudado por Formato de pago Fracwente 1124 43 a2 s Ny " T
 serachos irada, recbe Wgrescs pew | Derechos por Loy de teyde a2
foficial, estaco de Mecsperars | Pemacidnde | rgrescs por s A -
jouenta bancaria, Cana Paro !-:n- Devengads reoate
a4
ooos 4 2 [Por 1ot deptsitos de los Productos Ficha de depds- Frecuente 1112
jracaudades en aja. sitn 0 estado de Sances |
cuents bancario. Tasorarn
1111 1124 e L 1 [port de Frocuente | 2233 arsy [Ye) v
Electivo. Ingrame por Loy de oy [ Procuctos. Tribuciones de Ingresce por Producis Loy de tayoe
. Recigarar s lngreses gy ngrecos de 1o i Detvados | wreromnpor tngresce
L2 CooPmo | Omengran | Mecmeiods {oficing recauda- ity Ciacwiar Devengacs
Barcas) dors o documen- Aprovacha-
Tesareia 0 eqpuivalene. lenao e
> Senmine
# [Pov tos depdsitos de los ingresos Ficha de depd- 1112 1101 .
‘ por derachos sutodetetminables 540 o estado de Soncng / Eecive Rigimon du
rocandados en caja. fcwenta bancario. Tesreris . Dominic
ﬁ - o Finsca
3 [Pos s davelucidn y pagn por - Evarnwel asaz 118 naa 0z o
derechor. in devohucién por [T Y Uyde Loyt a1y e .15
ta sutoridad - Frackinde | demtaye Ingreses Ingresas pur o \evde Lovde
cal envrespon- Sorvicios ingressspor | Devewats oo Prodcios ermcs [
fhante, oo de M Pap o Lo weGenermn | Davengre ecoteds
[awrorizacitn de atas uso Ingrascs
jpago de Owos Conteanss
[devolucidn de Oaraches .
ingresces, sntrega 4 o Fvcuenty 1124 a1sy (LR st
jde efactivo, che- [productos determinsbles. Leneo emisido grosapor | Producics ey de o
ique y/e tramste- 1118 1112 s (¥ o 1a toridad ecuparss 3 Oartvadon Ingresas por nerescs
[roncia bancaria. Oeosianss oo/ tayde Loy o lcompetente. Corte e dattony Qoo Orrngace
dola Lay o Tesorerln e Ingrases. Aprovechs
Ingreses por Necowinde Devengadn bt de
Pagar 3 Conto Biaret no
" laned Sofetens
Rigimen de
10[Por o Gevengado sl formatizarse e Convenio de feocvente | 1104 4143 ra2 s Somie
jsuscripddn del convenio de pago pago 0 documen- ngresos por Derachas par Loy de Loy de Pidkce
da deractos to equisslente. ' Meagerws [ Premaciinde [ ingresneper rescs ~
[previo devengadol. Corvo Pz Sarvicies L d Dwvergadn $ {Por la recaudaciin por concepio Formnato de pago. frecurme JEREY 1124 [E) (X1
. de proda . rec- Electivo Ingreses por leyde teyde
149 bo oficial, estado . Recuperae s ingresas ingresos
Otres de cuenta Banca- 1112 Corto Pl Devengads Recsudads
Oervcias. 3 i Bancay/ .
Tesorerta -
11[Por ot cobro de Las parciaidades Formato de pago Fracwente [S8 ) 1124 vy ais
{del convenia de pego por | swstorizada, red- Bactvo Wgreses por lay de layde 6 [Por s depbtinos de Jus ingresos. Ficha de depd- Fracuente jREY pR%EY
dernchos en caja bo oficil, estado . Rocuperar 3 o bt jvor da de Boncos / Ehectiva
[ de cuanta 1122 Corve Pecs Cucungede. Nocmdats |recavdados en cafa. cuenta bancaria, Tesorarie
Jbancario. Sances/ .
Tesorwia 7 {por & devengadoy recadado de formao depago | Frecvete | 1124 a1ss a2 e
productas do, rec naresn por Ovos ey de Loy de
12]Por los depositos de s ticha de depd- frecieme | LL12 1141 ba ofictal, estado reupersr s Produces | Ingreses per bl
i por . g N Eecive de coera Comotiare | o Boneron outar Devergada
decuchos en caja. |cvanca Bancaria Tesarers bancaria. s ed
. Cortentas
13 |Por 1a reschscidn judicial por [Resoluckie - Frecuents 1124 4343 2 A%
|incumelimiento de pago pos cia) defiritiva. wgresoapor | Dececnos por Ly e tay de 3124 g s
aerachas, incluye tos acceiontos Racuparars | Presaciénde | resospor ingrescr ingresee por Lovde il
| determinados (sin previa Corto Pze Sarvicies Ejecutar Devengads . haeupersr s ingrescs ngresos
| devangadol. . 1132 Tors Pt Ouetoguin. Sacwsinda.
e Sancos/
Owor Tesererls.
Oereches
2 [Por los depdsines de bos ingresos Ficha de depd- Frecuente 1z PYERY
34{por el cobro de derechos lrormnodecags | Frecuente | 1211 1124 e s per productos sutodeterminables o 0 extad de Sancos / Ehctho
foriginados an resolucin fudicial fauroriaada, rec- tective Ingresas por Leyde ey [recidados en caja. cuownta bancario. Tosoreris .
efitiva. b0 oficial, estado o Racuperie s Ingresos Tngrescn .
de cuents bancs- L2 oot | b . 9 |Por la devalucin y pago de: Autortzacn de Evential atst 2518 214 22
o, f— productos. 12 devohucibn por Productas | Devehiones | Leydegresas [ Loy de ingrescs
Tesoveris 13 auroridad bis- Darivedos dal e I Ly do Devergade. pow Ejmcutar
. feat corespon- thoy Ingrescs par
35 |Por los depositos de derechas Fichs de deps- Frecueme | 1142 111 Sente, oficlo de Aprecra. | Pugar> Conte
originadas en resohucidn judicial ko 0 estado de e—" thecive Jrrorizaciin de oo de Pazo
|defivitsca recaudades en caja. eventa bancario. Tasoreria iifed basnided
L devoluscion de Sojeior 3
16 |or &4 devengo por dudorer Documento de brecuente | 1124 a3 a1z Y i esos, entrega ingitiited
morascs por derechos inchuye los cobro emitao ngesos por | Derechos por Leyde toyde {de efectie, che- Oomino
acsesorion (sin previo devengado). por la autorkiad Recwperara | Prevacinde | ingresos por ngresos v y/o ranste. el
Conto Praze Seevicion Ejecutar Oevengsds rencia bancaria. °
o 4159
4149 Oxeos
oo Productos que
Devecnon Generan
e
17 [Por ¢f cobro de deudores morosas Formato de pago Frecusme 1131 1124 224 18 Corentes
[por devechas. |awtorizado, rec- Bectvo ngres0 por Ly e Loy de
bo oficial, estado o Recupers s g Ingrenos. 2118 112 s x4
de cventa banca- 1122 Conta Mare Devereada Avcndady Devoluckn. [ "y Loy detngresen | Ley oe tngresos
0. ’ Bancon/ de o tey de Tasoreria Recwdeds | Oevengada
- Tesoreria Ingresos por
#agac a Carto
o

1%



10 | | PERIODICO OFICIAL 7 DE NOVIEMBRE DE 2012

concerto FUENTE [ "m0 | asowe | oo | mowo | cowcerto FUENTE [T cmeo | aono | cww | asews |
tAprovechamientas 2 jPor1a aphicacién de las constancias estado de cuenta | Frecuemte 2119 a1 (3] (e
1 [Por los ingresos por rectasificar, Cone de cafa o Fracuente 122 2181 e part | /e Ouan Cuentas | Partcipaciones | Ley de ingreses | Loy de ingrascs
estado de cuenta Eectivo Ingresos por equivalente. bancaria, bquida- por Pagar 2 por Ejacutar Devengaca
bancario. - Casificrs 5én de particea- ConaPuzo
112 ciones.
Pa— (8% 15
Tesoraria Ley de ingresen | Ley oe ingresas
ODevengads Recadads
1 {Por tos depositos de los Ficha de depd- Frecuente 1112 1111
. sos en o o estado de sances Erectvo 3 |Por el sevengado y cobro de: Estado de coenta | frecuente | © 1222 [E2EY 2 114
eaia. lcuenta bancario. Tesoreria - participaciones. y/o transterencia Comntaspor | Particioaciones | Ley de impresos | Ley de ingreses
bancaris. i Cobear a Conn vor tjecuan Davengede
3 |Por s clasificacion poe concepto oe [Resumen de dis- Frecuente 2131 4162 112 e P
8 s eresns por s Loy degresos | Loy seingremen 1112 1122 214 a1
lgresos de Omificar . or Eyeamsr Bancos/ Cuentaspor | Lay deingreses | Loy de Ingresos.
oficina recaude- 2143 Tesrwds | Cobavacono | Devengads Recaudtads
doca 0 docw- indemicacio- e
| mero aquive-" L
ante. ° APORTACIONES
a1sa 24 s 4 JPor ¢l devengado de aportaciones. Catendasio de Frecoente 1122 12 Li2e ratey
Reirregros. - pagos, previo Cuentas por aporaciones | de ingrevas por de ingeasonn
. ey deingresos | Lay de togresos. |cumptmiento de Cowrw 2 Corto. Ejecutar Devengats
e Orvengads Rechusinda tas reglas de Pz
Aprovechs- loperacién.
mienics por
Aparaciones y 5 [Por el cobro de aportaciones. Extado de cventa | Frecuente frre] 1122 e s
Canpavaciones ) v/0 tramsferencia Sonces/ Coantas por | Leydemgrams | Loy dengreses
° g bancaris. Toerris | ComaCono | Devengee Srcaudats
4169 mase
Owos Aprove- ° ICONVENOS
chamiernos. ' 6 | Por ¢l devengado de los ingresos iConvenio o Fracuente 1322 4113 2 (S
[por comvenios. documento de Cuantas por Comvenion | Loy de ingresos | Loy deingrescs
4 Jpore \ depago | frecuente as2 12 14 jeobro. Cobe 3 Corts oot Ejacutar Dewnpade
P reci- waruses por Monas | teydemgresse | ey de ingreses P ’
[autodeterminables. [bo aficiat estado Recuperr 3 ° por Ejecutar Devengads
de coents Conts Pazo 63 7 {Poe of cotwo de kas Ingresos por Estado de cuenta | Frecuente 1132 1122 14 s
bancario. B convenios, v/o transterencia Bancos/ Comtispor | teyseingresos | tey ox tngrasen
s bancaria. Tesoreris Cobrar 3 Conte Devengads L
L] . . Pazo
1154 8 |Por ta devolucidn de los ingresos [Astocizacién de Eventuat 4213 2118 s14 2
Seiregros ru convenios. 2 devohucsdn, Comenion | Devoiones | Leydesngresas | Ley dw ingrusen
° jCheque v/o delaley de Devergady L d
ws? ranstesencia Ingresos por
aproveche- bancaria Pagara Cono
miaence por i
Aperiaciones ¥
Cooperaciones 1118 1132 a1 a1e
R Devokuciones bances/ | teydeingresss | Leyduingresos
use deta ey de Tesoreria Recaudady Oaveeguds
Otros Aprove- Ingriat por :
chamientos. Pager 3 Core
Pare
1111 LL24 a4 a0ns
Hactvo Ingresos por | Loy de ingresas | Lay deingrasos Servicios Personales
. Necoperara | Devengrdn Racaudsds 1 {Por ot devengado de los gastos por Resumendend- | rrecvente| 511 FEPRY [ (X7}
1112 Corto Plaro servicios personate:, [ndmina mina, lista de Remuneracic- Sendcios | Presopuesiode | Presmpuesto se
Sancen/ honorarics, servcios. raya o documen- nes sl Parsonal | Persanales por Epescs [
Tesorerts - [personales y reianciones). - fta equivaiente. deCaricow | Pogwacoto | Devengato | Comprometide
Permanense Pazo
S [Pox kos depositos de los Ficha de depd- Freamente 11z 1111 . °
japrovechamiantos sito o estado de Sancos / Efectivo. sL12 2117
[avtodeterminabies recavdadas en cwerta bancarto. Tesorerls Wemuneraclo- | Amtencionas ¥
i i ~es 2 Persoral | Contribuciones
6 Por I devoluddn y pago de | Autorizacién de Evernual 4182 2138 14 a2 :W P s
apcovechamientos. 13 devoluckn por ) Devociones | tey deingreses | Loy do tngrusas ) .
ts Autoridad fis- Mt OuityLeyde Devengads por Fjacutar s113 .
feal comespon- o | remre
jdiente, oficio de 4183 Paget 3 Coreo .
de Lo
 oeo 8¢ . ‘ ¥ Espucisies
[sevotuciones se aasa : i *
) s13s
ingresas, en- Aeintegros o
jtrega de stectivo, .
cheque y/o ) ae? 3 mes Sodules y
transtereais Apravecha- Eeandmicss
.
bancaria. mienaca pos s11e
pommsensty g de i
Cooparsdones o 2 Sarvidores
° Pascs
[T
Otras Agrave- 2 [Por of pago de los gastos por Cheque. ichace | Frecoente | 2103 122 [¥7 as
serviclos personales (ndmina depdsnny.o Servicios Bancosf Presupuesto de | Presupuesio de
fhonor arios otros senacios iracsferencie Parsonales por Tesarerla Epraren Lpwon
pARE ] 1112 18 214 ) v Pagas 2 Corto| Gorcido
Davolucionss Sancot/ Loy dengrescs | Ly deingresas : s
dalnieyde Tesoreria Recusisde Devengace 127 126
tngreios par Sremmprsiode | Prempusto te
Pagar 2 Cono. Egreson.
il Fagade Eercido
Pamdpadoncs, 3 |Por el devengado por cuctas y [Resumen de nd- Frecuents 511 EIPR) 525 224
Aportaciones Transferencias, faportaciones patronales, contriby- mina o documen- Sapuriciad Sarvicior | Prewpestode | Prespuessa e
Asignaciones, Subsidios y Otras [ sones y demas socat Parsonates por [S— v
Ayudas. sertvadas de una retacidn taboral. . Pagmaconn | Deveraso | Compromanas
[panncracions 511 ae
1 [Por b recaudacidn de ingresos Recibe ofical, Frocumte 1112 2197 Otras Servicies. °
panticipable por parte de 131 es1ado de cuennn . [ Brcndacion Ganaraies 2117
Entidades Fedarativas. [bancario. Tesoreria par Pamicrpar Reterconesy




[ COMTARLE oo |
| oo ABONG carco asomo__|
Quimicos,
Farmackutices y
de Laboratorky
4 [Por ef pago de las cueota Y Recibo oficial, Peviodica pRREY 112 28 s °
aportacianes obrero/patranales, ficha de depdsao Servicios Boncos/ | Presuvestode | Presuoenio de 124
1 Jretenciones 2 tescesas, contriber yio ; Tesorerts teeso s “”"”“’“‘:
cianes y demis obligaciones bancasia. Pagar 3 Coma Ejercida Cevengado ""‘"""_
derivadas de una relaciin laboral Plaso Aditios
R - °
2117 227 228 s127 )
tonesy ’ ol » “« Vesnarie,
Comribuciones Egresos s Baneor
por Pagar> Pagsdo ot frovdes oo
Corto Pota - Prataccién y
Articulos.
Deportivos
IMateriales y Suministros C e
3} Regisro de matariales ¥ s118
| sueministros en almacén. Materishes ¥
’ Suminigiros
1 [Por el devengado por adquisicidn [Factuea, con- Frecuente 1151 2132 28 24 pars Seguridad
de materiates y suministros. rato, constancia Mmaciade | Preveedores | Prempuesode | Prempuesade - °
de secepcién de Mueristery | porPagars treses o si1e ,
los bienes o Suminiswos ge | Corto Pazo. Devangace Comprometido Merramientas -
documenta equi- Consumo N Refaccones y
vatente. Aocesorios
. Menores
2 [Por el pago por adquisicion de Cheque, ficha de Frecuente 2212 12 828 225 . . - N -
materiztes y suministros depisto Wo Proveedores (o] Prewpuesto de | Presuprsto de 8 |Por el pago de I adquisicion de Cheque, fichade | Frecuente 2312 1112 28 »2s
transferencia poebagars | Tesorern Egresos Egresas. imateriales y.ouministrog, depdsho wo Provesdorss e Presupuesto de-| Presupuestn de
nancaria. Cono Plaro fevdda Cavergado. jreanstecencia o Pagee Tesoseria Epresos Egresos
bancaria. Corto Paza Garcido Drvangado
27 326
Prespuestade | respuesto ce 2y 826
Egresos Pagade e Sresupuestade | Presupuesto de
Gercdo - Erwor Pogado Erwson
. - Ejarcida
3 [Por la devalucion de los materiates Todeta desatica | Eventual 2112 1153 [t s B e
[ sumieistros {antes det pago). de slmactn o Provesdores Aoracinde | Presupuestode | Presupunio de 9 {Por 12 devolucidn de materiales ¥- Tarjeta de salda Fventudt 12 5121 24 825
| documento equi- por Paga 3 Moterisies y tpeos Egresos suministros fantes del pago). de almacén o do- Proveedores i
) vatente. CotoPimo | Suministros de | Comprometido | Devengado lcumento equiva- porPagar s nistracidn, Egresos Egteien
Consume. iente. " conoPaen Emisidn da Comprome- Devengado
Documertas ¥ Hdo.
4 |00r L devolucitn de los materiates Tarjeta de satios Eventual 1123 1151 axa s aeviclos
y suministros (despuds del pago). de amacin, nota Deudores Almacénde | Presupoestode | Prempuasto de Oficiabes
de crédito o Dhversos por Arreishet y Egrasos gresas. N -
jdocumento aqui- Cobrae » Conto Swministros de | Comprometido Devengado s122 223 228
valente. raz Comumo et ¥
. Utenciios Eqreson Epeos
a2s 226 ° Devengado Eercida
Presupuesio de | Presupuesio de 3123
Egresos Cgraios Materias Pri-
Devengado Gersda sy Mate-
118 [ &3 Alales Ou '
Presupuesto de | Presupuests de Prosuccién y
Eeresos Egresos Pagade Comaecioh-
Erercido acén
. ° .
S {Por ¢l pago por adquisicion de [Nota de crédins. Evential 2112 1423 [+X3 825 5124
[materiales ¥ Suministros con notas. Proveedores. Dewudores. Presupunsto de | Prasupuasto de Matevisies y
e crédito. porPagaca 1 Diversos por Coon Epresce Articulos e
Cono Mo Cobrar 3 Cono Ejercido Devengado. Comstrvedién y
[ de Reparacidn
2y 226 °
Presmesiode | Presupuesto de sa25
Egresos. Epresos. Productos
Pagade Epercide Cosirmicog, Far-
machuaicos y
6 [Por et cobra de Is devoluxcidn de Cheque, ichade | Evennal 1112 1123 ou Labormarie
marerisles ¥ suministros [despuds [depdsito vio Sancarf Deudoras °
0t pago}. frransterencia Tesoreda Divarson por . 53126
bancaria. Cobrer a Corto Combustibles,
Pazo : ricames ¥
Adeivos.
7 [Por el consumo ce materisles ¥ Tarjeta de sakda Frecuente 51208 FREEY °
surministros por <l ente piblico. de simactn o do- Materisles de Admackn de : 5327
D Maserisles y N Vastusrio, Ban-
rente. Eneidnde | Samministron de ) . con, Prescize de
Documancs v Conmme Promceidny
Articubos . Acicwlos.
Oficietes Deportivos
- °
5122 ’ 5128
Aentas y Materialesy
Wensdion Suministros.
. pors Sequridad
sa23 °
Mazerim Primas s129
v Materisies de R N Merramientas
Produccitn y Ratfaccones y
Comerciskas Accessrios
cén Menores
.
s1z4 10{Por f2 devolucion de materiales y Tarjeta desalits | Frecuente 1123 5121 24 228
Wateriakes y jauministsos {después det pagol. s akmacin, nota Deudores. Materisies de | Presvpuesto de | Presupiresto de
Articuies de- de crédito o do- Owerscs por | Admivistracin, Epesar Egresas.
Conginuctibn y cumento aquiva- CotcaraComn | Emiionde | Comprometido | Devergado
de Reparacidn lente. raz Documenas y
. Articutos
5128 - ) Ofictales
Productos °
5122 s 828




12

PERIODICO OFICIAL

7 DE NOVIEMBRE DE 2012

K CONTABLE PRESUPUESTAL ]
ﬂmﬂo FUENTE CARGO ABONO CTARGO ABONO J
Admentasy | Presopuestode | Presupueiio o
Dteriios. Egrésos frena
° Devengaco Emdss |
5123 }
Matartss '
Primasy T a2 ar? ‘
Materties de | Presupuesn de | Presiamesio we
Produccény Epresos Egreron Pagaco
Comarciets- Garcde
oén
.
s124
Materishes y
Aticudos de
Canstrucchbn y
- hegeracidn
.
s12s
Productos O4-
micos, Farme
chutiors y de.
taborstorio
..
- s1ze
Combustiohes,
[
Adnivos -
- , .
s427
. Vestaria, sisn- .
con, Prendas de
Provecdény
Avticue
Degovitvos
.
LRET]
Mpresisles y
Suminisras .
900 Sagurided
.
s12s
Hurramiernes,
Retaccionesy
Actusorias
Menores
11 [Por ol pago por adquisicién de [Nota de crécits. Frecuente 2212 1123 s s
v Provesdores Devtores | Presupuestase | Pramgpueise de
de crédu. porPagers | - Oversespor (2 [P
ConoPiue | Cobraracone [ Oevengads
Pae
. [es] [*1)
Prenpuatn ée | Prenpusiie s
Earason Prgado tpom
Yercde
12]Por & cobro de ta devolucidn de JCheque, ficha de Frecuente 1112 1123
rnateriales ¥ suministros (despues |depdsito yio Sanco/ Oauderes.
|del pago) [rransferencie Tesoraris ODiveracs por
: bancaria. Cabear o Corto
o
Servicios Generales
1 [Por et devengado de contrataciin F actura o docw- Frecuente 131 2112 215 324
de servicios generates. imeno equive- Servidos
lente. Sisicon por brgu tpmo
. oo Pam Comaromerido
132
. Servicios de
Arrenduralonts
. -
R 213
) Sericlos
Prolesionses,
) Gentifices y
. Thonicoey "
O Servicies
°
- 5134
Servicies
Financieras,
[
Comerciaies
.
s138
Sarvicios de
N tnotalpcidn,
. Roparacidn,
Mhorerismionts
¥ Conservacidn -
.
5136
Servicios de
Commmicaciin
Sockety
Puvicidad
.
5132
Servicion de

Trasadoy

Videcor
.
5118
Servicien
Oficiales
. .
5139
Otros Servicies
Genersies.
2 [Por ¢ pago por 1 adquisicion Chegue, ficha de Frecuente 232 JRRE3 228 s
servicios generales. |deposito y/o Proveedores Bancotf Premapuesto de | Presupesto de
Jeransfecencia por gy s Tesrern [y Egresas.
a7 28
. Presupuasie de | Presupsesco oo
yrmas Papade toresm
Ejarcide
Transferencias Asignaciones,
bsidios y Otras Ayudas
1 | Por ot Bevangado de ayudas {catendanic de Fracuenee s2a1 2138 s
socialer pagos del comve-
0. »Parsonas Crargades por fgreses v
. Papracons | Owegade | Comprometido
s242 Pinsa !
e
a
s2a3
s Socales
> instbucianes )
.
204
des Socte-
h Tus por Oanse-
rus Neturaies y
Oteas Sniesmres
2 | Por ol page de ayudas sockaies. Chagee, ficha de | Frecvents s 1132 w27 ws
[dapdsits vfo i Soncas ~
jransterencia Tesarerte [
bancaria. Fogar s Cone. Gorcide.
— .
lintereses, Comisiones y Otros
|Gastos de 1a Deuda Publica
3 {Por ot devengado de los intereses, ofcio de sweor | Frecuente ALl YT “s2s 124
lcomisiones y otros gastos de ts 1acidn, calends- Smray
devda publca. rio de paga, con- Dot Fibkcn | Comiionaspor | Egrasmn arvens
fteara. —arme PugaraCone | Devengade | Coveprometion
. L)
s&11
Comisiones de
= Douds.
Pbics erme
°
543
Gastas de 't
Douse Pbsca
eme
.
sS40
Come par
Covernrn
2 |9or ¢l page de Jos intereses, [Chaque, fiche de Frecusmte 1116 1133 928 s
jcomisiones y otros gastor de i idepdsita yio boreses ¥ Sanconf Prosuguents de | Presouetss de
deudy piblica. Jransferencia Convsianas por Tesorarte [P e
bancarta. Pages 2 Carso. Gercide. Deverngude
e
227 [*¥)
Prenguenio du | Prenguens de
Eprevas Pagade Lpreman
Teroide
Compra de Bienes
EIEMPLO PARA BIENES IMMUEBLES.
1 {Por &l devengado de b adauisicion |acta de reces- Frecuente JEEL] 2122 s 224
[de bienes inmuebles. cie e bienes o Terrenas
(documents sous- - por Pagar 3. Egresm Lyt
[ vabente. 1232 Cone Paas Devengado Compromevinks
Viviandey
.
1213
taliicias v
Hubitaclovalet
.
1238
Oures Baras
Invimsbies
2 [Por ef pago d¢ 1a 2dquisiom de mma Frecueme 112 1112 (1} 2
hienes inucbles. depésito y/o Provesderss Srew/ | Prompueste de | Pronous e
transferencia pov Pagw > Tesorwin Cgrenon tgesoe
bancaria. Cona Pare [ Deeng e
[t} 2
s de | Prescouesie s

ul



7 DE NOVIEMBRE DE 2012

PERIODICO OFICIAL

IL PaeRsotsTaL, ]

|

lem

Ejecucion de Obras Pibficas de
Bienes de Dominio Publico

00ras por contrate
1 [Por los estudies, farmadacidn y

foiblicas et Diewes de dominlo

[Facturs 0 con-

[Cheque, ficha de
faapinio wo

estuios, formtacia y evaluacidn
e provectos por ohras pibicas en
[bianes de dominio piblics por

fon biones de desninia pibico por

jobra @ Anieuita

Fracurmme

211

Egresms Pagade

Eprens
Gerods

907 Oene

Pager s Cone

lom

5 [Por of pagn de obras plbiics an
[bienes da dominis plblico par

I
g.
!

piblicas en bienes de dominic

fChacpae, fcha de
| sepcono vio

(Resumen de né-
ming, ins de
rays o documen-

tipo de gasto de caphtal.

2 [Por ta caphaliaaciin de senvicies
parsonales 3 construcciones o
orocess de bienas de dorninie
 pideica, por administyacibn

s1yy

s 24 Parsencd
e Cardetar

112

1112

Qs

pae Pagar s
Corve Pazo

[TRY

e 11

& Pervensd

HEBHTNHET

o0




PERIODICO OFICIAL

7 DE NOVIEMBRE DE 2012

1 cosmame 1 PRERARSTAL i l COCAENTO
prom H
- Purcess ‘ 12384 ‘ ‘
. s
12358 Congtraciemes
o & Inganaris
v
e gavierts Prsadn on
ot Cam Frocerm
Pyrade an .
[ FEETL]
. Wmscalaciones ¥
1287 . Sripomiorsa
ntscionesy o~ Comaras
Fuiaaciunte Clonss va
oo Procese
Gunnt on. *
R 12358
o . Tonbojo de
22359 Acsbrdes oo
Trsbeion b tahcrdemsy
Mchedes o Cwos Trabajor
Ccaionasy - topecincade
Oowes Srtmias o Precese
. Sspotisteaden .
o Pracess § Por e pago por adquisicién de [Oveque, fichs de 2112 1133 2 “s
) 7 matesisbes y suminisires de obeas deposite we Proveederes Soncol | Presupuestade | Premguests ae
3 JPor o pago de os gaston por R N T 1 s s [pusicas en blanes de dervicio feronclerance ptaas | Tesaede e bty
Joibicas en bianes de dominio {ronsterencie Porsnstepwe | Teuwerts o [P protemmocremit |
{oiics gor adwicisaracién con fuancaria. o 2 Cone () L o e
fioc de goreo de caphat iy Presposade | Presupmnsi n
27 s Tgrovn Pagetn e
- Prenpueste de | Prenguesto 9 Gurcide.
hinstad z 7 Jpor of davengado s JContratn, fecturs EXETY 2212 228 @24
qenarales Services
3 {Par o davengeds dota adauisiidn Factues, contse- [ Frecomnte | sa2a 112 w2 124 oo ot pdulicas e blenes de [onsuniente. ol
 se mmes Y de bo. de ' - - domisio pudédics, por .
fobrus pubGcas en bienes de racepcion e los Srodes du porPrgm s treree o romiisracién con Ups de gaste 3122
mirio plbhca, por s CormPusn ¢ Joe capinal. Servicies du
dminioeraciin con pe de gasto mewto equive. ataparsciin Arandeniomse
[6a copieat. Hemte. . °*
s11s 183
Servicies
N ) Protosionaies,
) tions Cantsiens ¥
. Tocices y
1127 Ores Sarvicion
Vestwario. Bian- .
con Prasios B¢ s13s
“{  Prtaccidny testetaciin,
Artiaiey Reparatiin,
. Duportiues Mervaniaderts
. ¥ Comorvacsin
5139 .
Hormosetimt, b
elctionrt y Servicies de
Accmertar Commcaciin
gnarey laclty
nabimd :
.
5 [Por ks capisaiaaciin de mareriabes y {Expediente de Fiecvents 1138 s124 sasy
|wministros s construcciones en obra. e Sonvicion de
orocato de bienes de dominio aprarmon [ Aticutes o Trslsdey
jpdbiicn, por sdministracion Pam v 0w | Comnctidny Veidices
[irogiotro umitines con S5 ke Place | e Reparacin .
: . . s13s
12383 s128 Owses Sarvicies
. Cicodia | Compusttion Gonerains
Suttmcivnsion § Ltwicasem y
Promess Aduivas (3t ) icias de 1138 [NEE]
. . sonersien, » curatrucciones en johry, Commrweziomes Sarvicion .
[syes s12r [pvecese g bianas de dominia >roarmen Sésicos
tancaidn e | Wereria, sten- [piblice, por sdminictrackin s du Do . >
Mabiusddonl on | oo, Prondes de Yireglawro simuinines con 9). sk Pnce 102
[ Prosmcciiny . Servicies b0
L . Aricudes 12353 § swventrmiome
12383 [ — > .
Comamamiien b . . HobRacions) wn 3123
O purn o s129 Process Servicies
Avawciosioms | Wrcarsientas, . Profvsionmies,
Suigua, etucciones v 12382 Cenilicas y
Poiies e, | Acervorios Colcactnne |  Tioveosy
. [TV e— Pedicacisnston § Owes Servicies.
Tobucmmmmics- Process .
- . 3138
Proces , 12388 Survicies do
. Consprvcxsbn du | wutitacién,
12184 Ot pars b Reporacitn,
Dl e Abasteciontn | Martoimierso
Tureat y despn, | voomseracia
Comarvastier o Poovbien, Gat, .
ozt da Oacwidundy s138
Urtrinacitn o Tovcomumics | Servicias de
Process ones oo Commurnccatin
. Proces sacialy
12138 . bbcidad
Comacciie e 22334 )
LYY Divisiden e s13y
Covaanirasibos Turremes y Sericios du
o Procese Contirncséacde | Iraudoy
. oret ga Vidticos




7 DE NOVIEMBRE DE 2012 PERIODICO OFICIAL

=ttt Rl

IN-] CONCEPTO

3 [Por et pago de servicios ganeraies
e obeas pobiicas en bienes de
dominus piblico, por admini-
[tracidn con tipo oe gasto de
jcapital.

10{Por o pago de las retenciones a
favor de terceros.

Ejacucion de Obras Piblicas en
Blenes Propios

wn~m“

3 Por los estudion, formutecidn y
- [evatuacion de proyectos de obras
piblicas en bienes propios por

feontrato.

1 fPor o pago de los estudios,

jCheque, ficha de

[orovectos ge obras pibscas en
jbienes propios por contrata,

3 P delos

estuois 1, formulacidn y evaluacion
jde pruyectas ce obras piblicas en
tienes propios por eo:-1ra%.

Frecuente

2112

por Pagae s
Conto Pace

2117

owr Pagar s
Corto Pare

12

112

m

or Owraa

Pager s Cone

s
Prevapuetse de

1]

[0

4 JPor el devengado por obeas
[pibiicas en bienes propics por
Jcomerato.

S [Por ol page de clras péicas en
[ienes prapies por cantrata.

Esimacitn de

| dedidamente vo-

[obra o fniquite. )

[l

s ©2a
Prespuste de §  Prenpuene de
tormes Tpreses
(373 ns
Prosuguente do | Prengpeets de
Spem Ggrasen.



16

PERIODICO OFICIAL

7 DE NOVIEMBRE DE 2012

1 cosuame

I
uwm 1 FUENTE | cmso aaon0 | canso saons I-Jcouum w,c::,,m eilend TaepeT
1 ~ 1 ; caneo SN0 a0 ] asomo
bancaria. oo s tinrcid bew en | ety
Coo P> i Eopecaarratos
2112 122 . -~ roces
Amanconesy | Prespucio de | Prencas
Comrburionss | tpremsiagedn | temn 3 [Por ¢ pago de ks gasios por lcheque. siche de 2103 1112 [ s
ladlanhd fie-cn servicion personades de cbras. dapssin o Servicon, Marcos/ | Presumstmde | Prewgasto se
Comte Prase + [piicas en bienes propies por iransferencis Pencasimspor | Tesecwria e tpees
Jadeninigtracién con ipo de gaeso Ibencaste. Pogar 3 Carte Carciin Davergade
10Was por abminkracién jde caphtad. L
1 [Por o devengado de los gastas por Resanes de as- [RET) 2113 s 124 b bt
servicion personales de obras jrmire, eta de Aemuner Swvicios | Prenpuescde | Prempuesie e Prespuessode | Presaeso de
otk don dones o por Pagan [ | teresen - Egresce Pagate [
ase Parsorad o ase Devrgeds | Campromide Garcide.
e capital. Carbirr -
Pormanerte uLr 4 [Por ol devergade de 18 sdquisiciin i 124 12 s . 224
. Aasenclenes y - Jde materisles y suministros de constancis de Maneriabes y
5112 Comtritmaciones. obras plbiicas €n bienes propias {recepcidn de Yos. Arviculu ge por Pages 8 Egresen Egrescn
Ramnery- potbugers jpor tipo de Consanchin y Corte Pree. Dovesgate Comprenatide
denas sl Converuzo gasto de Lapital. frenmo equive- d Raporacidn
Parscmst e perte. .
Covbome L3128
Trananorie Combnatiles,
L] Lubwicantas y
[LEE) Aduves
Aemunars- . .
dones 12y
Aicionaies y Vesnuria,
Erpaciales Bancen,
o Frondes o
118 Proteccidny
N ove . Akodos
Prestaciones Departivor
Sociatesy .
£y 5128
o . Herramionta,
118 Retucciones y
Pago de. Accesores
Estimdos s Maenores
Seridures .
Pidiices
5[pe: 1a capiatizacions o - rediatesy 1216 s124
2 {Por de 1238 11 huministros 3 construcciones en jobra. Canmrccienes | Mocerisles v
jobea. Conctrucdones | Remunara- ' [penceso de bienes propios por eprocaen | Aniasesde
lproceso de bienas propios por nproces en lane 3 [sdministracidn Bienes Propies | Comturvecin y
[paministracidn ’ ares Propics | Persenet e e heparaciin
Carbres °
12363 Aermanance [SE T 5124
Eoheacita . Eatcactn | Combustitier,
Pakkacknat on 5142 Maiacionsien | Lubricantes y
Procese Rerunery- Proceso Adieot
a tipnes 3 [ .
12382 Perionat e 1342 s122
Eificackin o Carbeter toncrcnne | Ve, .
. Medisciension | Traseone Hasisacions! en Dancm,
~ process . Process Prondns de
. 113 . Pronecsiony
[ 12383 M
12343 dones Carsrucchinde | Deparswes
Comrucciin du | Adbcipmates y Onrne porn ot .
Osmpune | tipecaies Abustecimionss 3128
Abagiecimiento . - g Woramientas,
Py, sa1s Petridan, Goo, | etaciiomes ¥
Patriten, Ga1, ovas . Becwicedy | Accasenes
Bucvicdedy | Promodenss Teocommiaas | Menores
Totecwmnicasss | Sactiery o
s on Procese
Process . *
. R IS RYY]
12384 s Disidn de
[ Paede Torwiy
Torenany Estionuion 3 Corawranciio e
Conorvaings | senideres Ohwae &o
Obrat e Pobtices Urhaiascidn on
Urbaniuacida e Proorto
Procase ° .
» 12388
Lanss Construncion se
Comarueriin du Vies de
Vies da. Comumicatidn
Commaicaciéa o Precne
"rracne *
. 12366
12368 O
Ot Congtrctiones.
Cancaruccinnes a Ingenievis.
de Ingeriera v e
Ol wObrs - Pesyds en
LT T Precee
Process .
. 12347
12347 Inpeaincianet y
. irsniacones y Equpamients
Equipormiens L
- Canstrucciones
Comstrnucianes = Procese
e pocne .
° 12369
12388 Tromagea e
Tranayes de A aades on
Acabedos e tafcxonm y
Edfcaconesy Otrow Trabaycs.




PERIODICO OFICIAL

17

Ne{ CONCEPTO Ut canao asoa eansc woo__|
Uapociass nice
- Process
§ [Per ot pags du in adeuisicidn de Ovegue, 6ha de 2102 FRLE) (7] a2s
e = deobras Povasdcres Bancos/ Premgpursic de | Prevucueds de
[piblicas an bienes propiat, por [tranafesencia o Pagar s Tesorarin tareun Fyresot
swninistracidn cova tipo de gasto Jancarta. G Pum Bercits Devogoac
{de capital.
[¥1] a5
Prevuemsde [ o o0
Egresas Pagrda [P
. fico
7 {Por o devengado de contratacin [Contrata, facturs 13 2112 °ns 24
o de Sarvices Provesderss | Prompussode | Presugniesio de
[pibicas an bienas prepios, por equinaterte. Bdaicrn Cpartgws | Egreems Egreacs.
Jodminiges acibn con tipo de peto . Cons Piens Owvengets | Compramecas
e capltal. sz
Serviches de
Arrvendumiarts
.
fEL)
Servicks
Probesionstes,
- Cinraihcon y
Véonicot y
Orrew Sarvicies.
.
) 135
Sarvicion de
atacidn,
Ragaracién,
Martenimierao
¥ Comsarvacidn
.
5138
Servicios de N
Comunicandn
Socaly
Publicided
.
5137
Sorvicion e
Trasinde y
Wbntens
-
5128
Oaras Servicies
‘ Ganersies.
L] L Yos 1234 231 4
sarvicios genersies » fobea. Coratrucciones | Senvicios
jconstrueciones en proceso de o PIOCHS ey Seksicos
bienes propios. por administracién Sianes Propios °
. 132
12241 Sarvicios de
Ecin Arrerdamicrie
Meiracions! e .
Pracans 133
- Sarvices
FEYTE) Profesioncies,
Cificacidn ne Claraificas y
Fabttncionst on | Toonicery
Procese Ovrot Sarvicles
. .
12343 s
Commctitn oo | Sorvicies de
Ctrasemel | totacien,
Aossacmionsn | Naporscide,
dedgn | Manmniniens
Petrben, o, |y Commervacién
Bacwiced y .
Tolocamunicad s
o—et Sarvicios du
Process Comamicacién
. Sociely
feive Patond
Disiskin o °
Torrarnasy 337
Conmwrveciin du | Sarvicics du
Ly ratnda y
tbanicacién o8 | Vilaicas
Process
. .
. 12343 ta3e
Comsnaceidn de | Owes Senicies
Vs b Gorarain
CsmmanieyCios
- Praceme
..
12388
o
Consaroctiones.
- dn Inganiariy.
Ot
[
Pracmes
-
LIRAT
. otatecionns v
g rte.

[ ] j ooCumMENID contame T [rT———
conctrro | rem Ao om0 | “camo | asomo
-
Conmrarionas
-Prctie
.
1368
Trabsjas du.
Acalsedon en
ERcackores v
Owos Trakajes -
Epeciabaeos -
enprocess
9 [Por &t paga de 03 servicios {Cheaue, fichs de 112 112 ©s ns
|generaies de obras potucas en |sepésno v/o Provesdores S/ | Prenwwencde | Prespuarsac e
bienes propios, por administracide uansferencia e Pagara Tesoreris [R Egreros.
con lips de gasto de capital. bancarta. Conto Maes. Gorvide Devengade.
27 us
: Prascpuestade | Presupuesto de
Egrence Pagade Egremos.
Cercide
19 cidn 1232 1216
ln peoceso de bienes propla, poc obra. Viviendas | Construcciones
administracidn » bienes nmuebiles . eaPioceio en
e iedesestructica; 3 conchusisn 1233 Wit Propios
de b cbra. Efcias ne °
Heblacionsles 12342
. Edcacién
1234 Habltacioned en
inrsanuces Procese
. T .
a 12362
indrsesmructira | Esthcaciin ne
e Cammtores | Mabitacions) en
. Procese
. 12342 .
Infraestructors
. Femovedsy 12363
Multimodsd Congtrurcién
. de Obras pers
12343 o Avastach
Inlraeswruchore lento d¢
Pormaria | Agun, Pevbien,
. Gou, e -
o 12344 cidady Teaco-
ok agstnaciurn municadones
Avoportuars on Procase
° .
12345 12348
. Wndcaastracture Diviskin e
eTelocomes | Terrenesy
nicadones [ Consruccidn
. de Obres de
12348 Urbanieacion
b pestructors. ‘on Procese.
- Agus e
Poiable,
Saneswiema, 12348
Hidroagricols y Contruccibn
Control de de Vias de
inetaciones | Comunicacidn
. nProcasa o
123
Indseswrucrers | 12266
Gicvicr ouss
. Conmrucdlones
12348 e peaieris
wnirmastructos | CvawOMes
e Productiis Pesads an
- Preouse
Hgrecururos. -
. 12347
12245 | mentucienesy
Inbrderucny | Euiommions
- e Refinacibn, -
- Gny Comtincriones
Pvogimics | entrocese
. .
s 2389
Ovostienes | Trobaise sy
vstis 1 Acsbades en
“tafeadiones y
Oaron Troiajos.
Espetintoades
o Procese
11}Par o pago de las revenciones 3 ICheque, ficka de- 2117 a2 (31} s
ftavor de tarcerca. apdeie wo Metenciones y Swcod | Prempemace | Prempuero de
fransterencie Comrtncionss [ Tamearia Epravas o
[bancarta. porPagar s Brcide Devergade
Cono Piase
4 (82 s
Premovens 0t | Prevavenc it
Egrases Pagde greses.
. Gercidy
3 [Porios sepiuiens de fondos de [Recibe oficiat, 1216 2161
resceros » corvs plaro. [fcha de deptsitn Deplatesde |  Forsosen




18 PERIODICO OFICIAL 7 DE NOVIEMBRE DE 2012

l | contame PacsueoesTal 1 ] —[ | cowrama N resuronsta ]
FUENTE L | oao | asomo canco oo} L_:l:miunb joar | ALMI“J’ uuo]' Anom0 ]
‘l\y/uuwm‘r H [SEVP S Pl . 1102 adeovin
Tercxeas on Corta Pazo. Fondos e ign
bancaria. Goraraid wo . At
Adraivietry 21462 cdanLargo
con Fowdes on pure
Agrainistra- .
Shna Cono 2388
lend ondee
. Contingertes
2143 - » Large Pace
.
Fondas 254
Contioqerass R Fordos v °
4 Cons Pz Fideicamisns,
. e Mangeaca y
2144 Conemm.
Fordos de . . Anidoges ®
Fmcomiess, Large Piaeo
Mardatce ¥ .
Comrites 2258
Andlogos » Otros Fondos
Coro Prmre e Toscores.
. o Garantle
EXTTY o Al
Ovres Fondos wacdn o
o Tarcares Large a0
EYSE . g
Vo Admints- s [Por 10« benericios extraordinerios [ohcio de susoet- | svencsi | 2042 sy
wecidan o o vencimients de fondos de lracién 0 doc- Fondos en Otres
Cons Peze terceros de corto plaro. mento equina- Gorntin s Ingresesy
’ ente. Corto Pars Beretcios
1 [Por ios depdaieos de fondas de Racko oficial, Eventaet 1118 21sa - vartes.
[toecares 3 largo puze. [t de depisio Oapbuiers de. Fondos an . 2182
|v/o transterancie Fondas e Gorontie | . . Fordos mn
. . Towceres en Largo Proro Adeainiars-
bancaria. Goratis y/e 3 ° cidn o Corto
Administrs- Paze .
cdn 2252 . .
Fondot en 2183
Advmintstra- Fondas
s Coraingueses
hnd 2Cone Fams
° .
3283 ‘area
Fandos Forutos du
! Contingernes Pdwicomises,
Lo Mase ! Larcares v
. . Camtrnss.
2284 Anogen >
Forudas do Core Vs M
Fideicomiaen, .
Mandetas y 2148
Conirace Owes Ferdus
Andloges 3 e Vercoras »
argo Pars Cove Paee
. - gt
2255 ° . We Admins:
Orron Fondos v
o Tercaros
o Garmntie & |Pow 108 Ingresos earaordinarios por ohclo de surort | Eventat ST preny
o Mmieis- . et ventimiento de fondos de: Lracit o docu- bontee on Ovres
vackas herceras de largo plaro, mento aquive- Gormtin o grennsy
rgs Paze. Pe— [ Sneficien.
) . ’ . vertet
3 [Por et reintegro de ios fondos se lovequevis Eresost | 2243 fyers 2253
verceros 2 cono plaza. ltramterancie Fandes en Depdorten o 3 . Sorndus o .
. [bancaria. Gustine Fanados de . . Administre :
. Conu Pase Tarcercs en cén s Large
. . Garertis yfo. P .
182 Adrintstre- N .
Fondes en abn 53
Advministrs- Fondes
déasCona Camtingartes
N am . » Lavge Plase
. .
28 ) 2254
Forde Sardas du
Contingumen. Fdsicanmises,
»Cone Fare Mandutos y
. Contranon
2144 Andioges »
Fordes b [ X
Fedcomisns, .
Marnacs y . 1288
Cavroscs ! : Otros Fongos
Andioges s o Torcarms 3
ConePrs i Lo P
© - Garantie
2165 o Advainis-
Omros Fendus. acidn
du Torcares. -
e Garnntia 7 [Porfos ingresos = Eventual 112 1118
¥/ Adminia- bancos por ©f vencimiento de los. bancare ancor Depéshon e
waodns . Yesormria Fondos de
Corto Pare [fondos de tercerns. Tercerss on
Gararuis yfo
& {Por #f reimagro de tos fondos de t:...m fventual 2281 1116 Acainin.
recceros a targo phazo. terenca forgusen | Depdutos oo . iracsdn,
- Sancaria, Garoreas Fondes 00
LraPse | Tecermson & Jn o recraccimiento ge bos Recibo oficiat. Em# 1393 2186
. [ vaores y bier.es en gacantia. Vol on Vaoresy A



7 DE NOVIEMBRE DE 2012

PERIODICO OFICIAL

[ne{ concermo FueTE | canso aowo | camo | asons ] concerto PUENTE [ oo | meomo | oo asomo_ |
Garansia Wenes vn ey T
. Gonorsin 3 N
Corte Pasa 1238
M Onros Biaaes
1192 2258
Bl on Valares y
oo Lomidel 2 fpor porel erano de Frocuense | 1231 1239
Sacarcte et piblico al comodants de modata. Tomarms e
Corto Piesc jeomadare. . Comodmo
1z
9 [Por 1a devolucide de los watores y [Constancia de Eventual 2186 1191 .
{bienes en garania. beraciin de los. Valores ¥ Valores ea .
valores v blenex. Sianas en Gararuts 1233
Gorcnela s . taacosne
Corse Ptosa
» ~ .
2288 L1y -
Valares y Banes o0 1238
Canes on Garaie PR
[
Canto e
Venta de Blenes Provenientes de
Deudares Diversos Adjudicaciénes, Decomisos y .
Dacién En Pago LT
1 |Por los deudores diversas. IChaque, Aichs de Frocuante 1123 1112 .
depdsinn v/o Dontores Sancon) A de by N 22 rise
transtareancie Obvarses por Teserars y . Senes
bancarks. Cobrars Coree . Hdacitn en pago. by facturn.” Cobewrs | Dervadoiae
Faso Corte a0 Embenge,
* Cucomises,
12212 Agura
Omateres oty
il Dacidn an
Lorgs oo o
2 {Por ot cobrn 2 deudores diversos. Chequa, Rcha de Fracueme a2 1323 2 [por dlingreso 8o de In varrta "c.-a-a-o-.. : - 12 1222
m Boacon/ Putnderes lde Manas provenientes de chos, facwra, * Bonca/ Poe—
el Baiel |adiudicaciones, decomisos y dacién Jrecibo ocil, Tesraris cowvaes
bancarta. Cobear a Corte . g
s en pago. fnchs de dipésito ) Conte Pinze
. /o travsferencie .
1222 foancaria.
::". 3 [Por tas gastem genacados de tn facturs o Frocsense | 5323 1223
Lorpm P + Ouros anson Sancon/
{adiudicaciones, decomises y dacién feauivetente. Varos Tesorecs
Bienes en Concesidn fan pago.
Ejamplo: Slenes Inmsshilas.
1 |Emrega de bienes e concasida. contrato de Frecuenee | 1281 123 Fondo Rotatorio o Revolvente.
concesion. ot o Torrence
[ ° 1 |Por 1 entrega de recursos paca fa jor: - Anual 1128 1112
1237 feonstitucion del fondo rotatorns o s Deudores por Sancor/
Viviandus |revotvente. jro-. Anticlpos de Tesoraris
. ve: Ia Tesoreriaa
L e Conadrase .
i e R e
Hebltacions- "
- -
N ) P
’ 1239 5
Owon Bienes 2 [Por ol ingreso def fondo rotatorio o JOR: Anual 1113 2118
revolvente. fess Soncas/ Owras
e ) foue Oependen- Cuentas por
2 [Por to1 bienes reciLudes por of ente |Contrato de. Frecuente 240 42 ciasy Otros Pagar 2 Conts
jpublico por parte del Lconcesidn del L Plaso
Concasionario. ervte pablico. Contrato on Concasin -
P por Binnes 3 [Pos 8l uso del fondo rotatorio o jEore. Frecuents tas 1213
3 [Conclusitn gl contrato de | Contrato de Frecuente 1231 1293 jbo~: Cuentas por Dependen-
M concesion. Torenes Blmat an oo Pogac 2 Cons dagy Otros.
. Comcarside, .
122
Viviendas & {Por ta comprobacion del fonda, jos. Frocuente [YETY 1128 28 224
° jrotatorio o revolvente. v Matartsies de Ooudores Presugnsio Prenpuesie
1223 I » Adeninisws- ot Anticipos. de Egresce. du bgrasas
Ranted fdor Gée, Eomlsidn doto [ S— Comprame.
PubRaciens . Joce: deDocwmen | Teacreisa vas
- yation | Contotum
M Iot Oficlales .
1238
Ovras ianes ° .
abiey s121 o0 [$13
Abrnsatos y rspasie | Prempuesse
4 [Par ios bienes entregaces por of [Contrato de. Fracuente 753 241 Useaiion oo Egrense e fgrane
ferex piblicn af Concesionario por te fconcasitn [PUCIPRE, [ s.:u '::;' "'::"
loonchuside del contrato. - Congesidn Carerato en. _ "
oo Ganer Concusién Matering Prasupumte Procupueste
Priemsa v e tornsms duFgrenon
Bienes en Comodato ’ Materister do Pagsdo Harcido
Praductidey
[Ehopie: Sionas Inmusblos Comeciias
} [Entrags de bienes & comodono. [Contraen de co- Frocvewe 1203 1233 baed
jmodaca. Slons o Torwnme | ®
Cometure . s12e
1232 anrrates y
Vivtoutes Mrticden de
. Corrccidn
1233 yie
Ehctas re Soparscidn
. Mabicadeny .




20

PERIODICO OFICIAL

7 DE NOVIEMBRE DE 2012

B - DOCUMENTD cosrame PRCINAITTAL
Procucios
Cuimices,
Fomack-
cosyar
Labaratasis
.
s126
Combutiion
Luricones y
Adiives
.
27
Vesnaria,
L
Prondes de
Protacridny
Meiodes
Deperives
- .
5123
Ssrioter y
Semiviares:
.
Sopidnd
.
329
Poregmienter. R
Relascionse y
Acoaseries.
Mdarsres.
.-
san
Servides
" whaices.
°
i s1a7°
Sarvicios d¢
Tratadey
Vildieos
Por 13 repesicion ded fondo [Ohcio de avtort- 128 12
reranorio o revolvawes. [zacién de fondo Oannberas por Bencon)
rotatodio o re- Andicigon de Tasararle
tvolvants, docu- uTeswhs
[menso squive- Cante Pinee
larte y emisin
de madio de
page.
1Por ol ingres0 Por e reposiciSn del 1ONclo vaiidado, 1113 s
Hondo rotatoric @ revolventa, jestado de Sancoe) Owm
cuerta. Depencen- Cuntas par -
duyOwos | PagersCine
Axn
o " 2119 PEETY
Joacs b cancelucit det fonde laranstarencia orm Sancae]
frotstorio o svolvere. bancarte. Cuentaspor | Depandencies
Pager s Cone v Ooves
Paze
[Por ol ngreso de Jos recursoe por [Cheque yio 1122 1138
Ldt retmtagro derivado da is tramferancs Sarcay/ Dewdorss
kanceiacién dal fonda rotatorio © bancarie. Tesorerls or Asticigu.
jrevolveras. ‘o
Toorwtes
Corno Phess
|Anticipos a Proveedorss
A ANTIOPOS S8 AFSCTACSN
IPRESUPUESTAMA,
o [IETY 112
odquisicidn de banes ¥ jiactura, covarato Asaicps » Suncoe) 4
leontrataciin de servicios. o docusments Proverdores. Yaserwrla.
foquivaiomse. por Aduish-
o e M-
sy Pree
o0 de
Sevicess
N Cane Moss
h
[Poc ta apiicacica det amicipo » Reciho oficial, 1121 13 .2s s
[oraveesores por ta adquisicidn de ltactura, conrao Maserisia du Ariciye » Prenepasie Prempuesie
[bienes y comr aacidnr de servicias. {0 documento Adwinistre- Provesderes Ll ] e igrn
equivalente. e misn | pot adquis- | Dewngade Comprome-
seDocumen | dée deBle- - ) e
weyitor | mesyhut
s Ofictaios dénde as ws
. sorvicess { Presoments | Prenpues
5122 Cormmnze | srtpems aigrom
Almermos ¥ Horcido Devergaste
Userstaes [e34 2
. Prampuario | Prempuesis
532y o Egres e Egrasen
R e
Moteriva i
-y Mo
Fates Bo Pro-
iy &
marciakraciin

I8 REGISTAD DE AMNTICIPOS CON
[AFECTAGOM PRES PUESTANA

[Por &1 chevangado de 2ndicipo »
[ provesdores por ta sduuisicion de

jtactuea, comtrato

jolanes y E

5123

s, Limighéer
ta Docwmen-
o y i
ot Oficiales.

512

2312

oo Pagr
2Corto s

e Egrorren.




7 DE NOVIEMBRE DE 2012

PERIODICO

OFICIAL

oy de

i

26

f

5132

[Pz e dlarlo

Frecuerte

jEE T 5121

824

e tarwns

an




_PERI}ODICO OFICIAL

7 DE NOVIEMBRE DE 2012

ErT—

cane0 | asond

[necibe, tactoras,

Frecuente

-

=

Lmumlx
LAFECTACION PRESUPUESTARIA

3 [For of anticipos » provesdures de
[bienes inmuebics, muebies ¢

[Racbo olcial
jtactura, contrato

jequivalente.

Hacwra, contrato
fo documents -

wles s Comm

1231

1233

1112

Tesorarie

bies 3 Cona

b gy Ble-
s e
e

[*13

da fgrcs







PERIODICO OFICIAL

7 DE NOVIEMBRE DE 2012

PP e =
um canss | asomo concerro P
. 0510 OE ANTIONO A
jrmoveseonts com
lasscracin sesveusstana ticipos 3 C por Obra
1 [For ol davangade do snticipes 3 Packe, tactura, Brocuamte 1283 2112 223 222 lpobitca.
D - Toreas )
fersnants cqut- . ongrs | aigun - tgems
fvatonse. 1212 Cowtes | Dwaguis | Comorome JA, ANTICIPO S ATECTAGION
o o rarsUPUETTAMA.
S ) ‘;“ hew e .
e ne . emao squive- Amicons [
rebaciors = Comertatas Terorws
- - Coree
. Satess s
1308 [~ 1.
i M
e 1324
. Avticipns 3
Largs Piaes
1238 .
hssiand 2 [Por e sphcacitn del snticieo » Jcomeratn, infor- s ey as aa
e | SERNY e oo vonce de " comtnacie | anmicges | pemporme | Svenovens
po fobea o doce- sesontrr | Corwrmiotns | e Coresas - taresas
foenec s oo e e or Owas Covngate |  Comprocnet
i Peme. s deDom- | Pdscase -
Contrt e aatinics | Corte mee
‘Masduciones - .
M freee) 1274 [t ws
1287 - fofcuiia | Amiciescs | Premmorse | Prsepuese
Nebscionsien | Lwgotiare | o tgrems “tprs
s Process Qarcide Cavergode
. °
12152 27 e
2 [Por o pago e anmicipos 3 [Chreque, ichade  IF EIRE] 112 (223 ws -
jorovasderes de bienes iwrwebles. {depiuine we Provesores Sanco) Presupwesto Prompursie - de tgremt P
feransterancia borPagers Tesoreris o tprem tetyeos roceme e Gercte
bancaria. Cante prase. Guvcide Ceverade .
12388
ey e Conwructitn 4
Presupunsio Premporsto Owrns yorn o8
e tgrescs tgas rbotecimioras
Pae oo ~iom
i Pawtivo, Gaa,
3 [Por i recasifcacion de smicipos » POlza de diario, Frecuente 132 1233 [
[orowae? ores de bienes Inmebles. Anticpe » Terrenos Sabecomnice
Provesdorss ° conson
B or Moawish- N
in do e 2232 .
. G— Vivieraing 12384
. s y MAum- ° Owisidn de
* s s Cona
s Tomosy
N . Commucsin
s s o e Obrae e
anipns | etracions- Urbonisncidn
Froveedorns ™ o process
.
por Adpi- .
Ol S T~ 12358
s mtrng- 1234 Ove
biet s Carte Indragstractun Comaeraccion
aze N e
12348 . Sewriera
irrestroche Ouowe
a0
btalamd ocrse
[ .
Someornion JREYL]
™ e '
icaley [
ool te e )
mandacioras deneren
M Procss
12342 N
aeuces 12358
*Elcricn Teaages or
M Acsbados en
4 [Por Ia aphcaciin de articipos 3. Ao piciel, Frecuente 1332 12 Ecaciems y
proveedores de bianes Ivnuebies {factura, cantraeo. Torranes Articpes . Owve Teobaios
Jo documente . Provesderet e
Jecuiatante. 1232 o At on Precese
Viviandes dtn e i
. et T 238
1233 by Coratrvecinn.
N o e Moubies 8 N - Prucee
mbtacieon- | Cone viesn wbiones
~ nas rosies
* Anmticipe 3
1234 Provesdoses 12361
Swirsestructs- oor Eacaciin
L) Adquisicida.
° Y nProcese .
12348 aangites » .
ety | ConaPume 122k7
sdaign Edcacsin no
Pocable, Matiacionst e
Sanasmien- . rcane
‘o Mdeos- B
wicony 12383
ttd Camatruccidn de
Vundaciones PR




7 DE NOVIEMBRE DE 2012

PERIODICO OFICIAL

e

8. ANTICOPO CON AFECTAGON

{e

2 [Por ol pago def arwicipo »

3 {Por ta redasificacién det anticipo 2

[

iife 1

12352
Edificacidn no
Haditacionst en

12333




26 o ‘ PERI()DlCO OFICIAL 7 DE NOVIEMBRE DE 2012

e i -
DOCUMENTO I CoNTABLE T PrEsUrUSTAL 1 E cONTABLE PRESUPUESTAL
o] corcerto FUENTE carco | amowo | camso a0 | o | concerTo FUENTE . carco ABONO. carco f i
o
Construczibn
12383
O Obsas pars. .
Teabacs de
«
. - R Acabados an
- . . h Edacones v
7 N e —
o E - E Eipeaskratos.
. B . . e Proces R
< - . - B A . - .
) o aplcacidn del aoticipo 3 i sedario. | Frecoenre| 1235
L ; : . R R N fommatiat .- . . Consirucpo- o
. i : s o0 Pro-
O . oo 00 - .
B :. . . s o Do
. o pitics
. B . .
= R B
- - o *
. ’ . - [ M " .
R - - o
o N
sk
oy 8 N
g - .
B . H [R3 LY N - - .
S [ Owiesin do . .
A . S Teersaoty .- -
d R |
Constractidn . !
P ey
banisacin |-
e e~ Praceso " -
- . .
12388 -
i Constrectién
du Vs de
- >
: o0 Procese
’ 3
e -, 12356
- ° 4 Otras.
N Comatruccion
de
. ewrierh
q;r il v Obrs
. Wl Pesads en
. Proceso
h "~ 3
12387
. R ° rutalaciones y
12362
! 60
1 cimaacisnno : N e
Habitacional en -
troceso Procese
o
B
121383 12389
Construcidn Trabajos de
. de Qbeas para Acabados en
“ Edficaciones y
Avastecimiente ouros Travaks
de Agua. .
e . Especiakzador
Petrdwo, Gas, o Proceso
Electricidad y
T 1236
ones en Comtruecion
process o Procesa
° - Bearas
64
1236. o
Dvn e Provies
N - Temenasy 12361
Eatficacion
—— Habiraclonsl
- Urbanizacibe:
- enProcrie
‘on Process N
B
- ! ° 12382
66
123.6. o acibn no.
Otras.
Conarueion Hamtasinng e
racesa
e *
. .
I
12363
] G v ODbva
Comstruccion de
pestaen
' Proceso. Oovas pada o
Abastecmierw
.
0 apva.
l 12387
! . Petisen G
; wazataciones y
H N . ety Cbadd y
: Equirmmienta
Tetrcomncac
\ =
' Cansinucciones. Lkl
[
en pracese
.




7 DE NOVIEMBRE DE 2012 PERIODICO OFICIAL _ 27

{ [ DOCUMENTO [ coNTARLE 1 EsURUESTAL ] DOCUNENTD I T conTARE | rREsURULSTAL ]
N0 comcrrto FUENTE { oo | “asomo o | aowa | concerto surnTe i _omsc | mowo | oweo | mwwo |
¥ “ep—racie-
12361
nes
Drebon o
Terreomny
43158
Lonstrutr on.
Acxesorios
de Obeas de
. por Agrove-
Urbanizac on
chamentos
en Proce.a - .
. . .
4169
12365
Otros.
Conmruecitn de
Aprovecna-
Vias de
mivctas
Comuncacon
en Proceso
421X
° .
§ - Paricipa-
12364
ciones
owas y
Construccron
4212 -
C e .
ingeniesia Aportacones
Chvit 4 Obra.
Feadacn 13
Procesc. Comvenics
2 - R
12387 2 jPor el cierre de cuentas de gasto Pokzadedlado. - | Anuat (3 5111
stalaciones y I Resymen de. Remunera-
. Zquipamients ingrescs ¢ ciones
1 - Gastos Personal de
Construcciones - Cavkeine
en Proceso B Permanente
a . .
12369 5132
Teatajos de - Remuners-
Acabados en cones 2t
€dcaciones y ' Persona) de

Otros Frabujor Caricter
Especiakizadan Teansitoria

enProcesa

. 5113

Cierre de Cuentas de Ingresos y . Rernucars
. g

Gastos. dores

Adicionaes y
1 [Por ¢l cierre de cuentas de ingreso [P6h1a de diarto. Amal el &1

mpvesto Resymen do !

5114

Sobre los tngresary -

h Sepurida
es0s stas

e Saciat

4112

s118
Impuestos
Ot
Sobre &1 i
. . Prestacianes
Patrimonso
Socisles y
fcondmicas :
ar1y
Aczesoion de
X . S118
Impiestos
. . Pagode
. Eatieios »
a1
Senvidares
Derechos por "
Piablicos
Prestacién de
Sarvicion
5123
Materistes
1145
e Adminis.
Oves
Owrechot tracién,
Ermisiin de
4151 ~ . Documentos

Productos . . y Articuios

Devhurdos del Ofiales
usoy
N 5122

Mo de Alimentos y

Sienes po Grensiias

Supetos 2>
Régimen oe 5123

Dominio . Maveriag .

raria rrimasy
Mareriabes
* de
4189 Producciony
Otres ) Comerciab-

Proguctos . it
que Generan

Ingresas 5128

Corriente: saneriaies y

Articuas de
4162 Canstruction
Mo yae
Resaazen
d 163 i
Jedemrica
Gomes
> les
' 5156
PR X i Tameusr

Aprovecra | : i ' o

e | : .. , :
ssonmiones | . [ '

4 ; !



28 PERIODICO OFICIAL 7 DE NOVIEMBRE DE 2012

o | concerto [Mm I canco asono amo | aswo | No coNCEPFTO FUENTE | omeo | asomo | camco | asowo |
- : $232
s127 oo
Vestuaria, s
Manees,
Preretas do 5243
Prokeccin y patas
> Aniculos . Socales 3
Deporivos Pormras
3128 5242
Marerisies y bocas.
! Suominlgtros
Loid 5243
Segidad Ead
Secisies 3
s12 snionas
Herrasions
. - 1244
Aefacciones y A
Accesaries Sodeies por
Menoves Desastres
Natursies ¢
$131 Owros.
- g Sorvicien Snlestres
[
. ’ s281
saxz Porciones
Servicies de
° Avrende- 5152
- ante Alnciares
3333 5289
Sarvicios . oves
i Protesions- : Pommionas v
e, Ciaae- dorcianes
cusy Thons-
oy Owvos. " s161
Savvcies Transboren-
oot 2 Reai-
| corems,
Sarciet Mot y
Francieres, o
Somcaries y siagen
Comarcisies comerme
5213 g5z
forvicios e Transteren
siatacite, PR
Aaparacidn, p—
Masrees ® Mundures y
miente y Contranes
Consarvacibe Antiagus &
Emidages
5138 Parsestataies
Saricion b
Camwrics- " 5272
- adn Society Tranaterens
Pubticidad cing par
m.
137 e Loy
Servicios de
rostnday s
Widticos Doratives 3
aceres
s11s s Flnes 0
Sarvicles xre
Oficiotes
182
$339 Donstives 8
Otres Eraidndu
Senvicies Fadurntioe 3
. [ve— Samicipios
s2a1 2
Avignecionss Donatens 3
o Sece Fubvicomisat,
Pdies Musdz y
3 . Controtms
‘s212 Ardiopes
Tranghoren Privades
G2 Indarast
» Soctor 2k
Pibicn Donatives 8
Fidwicomucs,
3223 mandutes y
Travaberen COnIINOE
iy Anfiogas
) Eridace Extataies
Peraestavies
5288
5122 Bonsivos
. Tranersn: ramacio-
LY ades
Ertidadrs ,
Fetarmivesy v 5283
. Samicisior Transteren-
cas o Caverd-
4231 of » Cabiar-
Susicion e Extrrnie-
ron y Orge-
s




7 DE NOVIEMBRE DE 2012

PERIODICO OFICIAL

Lo CONCEPTO l FUENTE T T l ] I CONTAME 1 rermvesTaL 1
. Asono camco | asomo ! no concerto I FUENTE | _cmo " | “asovo | camco | asows |
nteens- ¥ Bevaores
conaes el Sistons
Fiasnciers
5232 Hacsonal
Traenderan.
cins al Secwor . sse1
srivade Gastos de
Riind Eercicios
Anteriores
$3.11
Particios- 5592
Gones dels Plrdidas por
Feteracién s nespomati
Entidades Kades
Fedaratras y
Municipies 5593
Bonificadio-
5312 ey
eicpac
nes de las Osorpados
Enticades
Federativas 3 5894
et Ditermncias
L Municipros. el _
- Yngathas en
23 Ehectieay
Aportaciones. Equivalentas
et fuders- -
Gdna s398
. Ertidades Okterencies
Federatnaey G Cottzackin
Mnicipios Nagativs o0
Valores
3322 Negocisdles
Aportaciones
! o las Emids- 5598
dus Faders- Nesultade
g 8 a8 por Pusicion
Munkcipios: Momptar
.
$331 $59.7
Comvenios de ' Nethdas por
Raasigracién Participacita
Pairimoniat
S331
Comvenios da
[o— 3 [Por &l sherro enls Haciends {potiza ce dtaria, [t .2
aciémy Pobica/Patrimonic. Metmende | Ahomodels
Orres Ingrmosy estidn
Garros.
. sa11
Wntrresesda 4 [Por et desanorrs enia Hadends Poiiza de diavic. 6 @
iy Deunds {Publica/Patrimonio. Dwsahorvo de Resurmen de
onkcs o geién woprescs y
. .
sa12
vusmesde Cierre de cuentas Patrimoniales.
» Dowde
Mobka
1 [Por et serre de cuentas Pokza de diario. 62 32
exerme
{patrimonisles con akorro en o Aromadels | Painmonio
estion gestion Genarado
sada .
Comisi -
EX3)
O \a Deucly
Fesuhxdos
Pabkicy
el evcicic:
interna
Arorro/
5422 ioe
Comisiones 2 [Por & Gerre de tuentas Psiza de diacia. 22 %)
des Onh Patsimonistes con desshorro en 3 Pasimonie | Decamorno se
ot pestion Genaradio 1o gestiom
tareme
321
[XR R}
Gasion de o de Eperticio:
orods Anoro /
[ [Devaborra)
waerrs
e Cierre de Cuentas Presupuestarias.
Gastos dely N
Deuts
2 [Ley de Ingesos devengada no potiza de diario Anual 14 w2
vosa recavords
Erema teyce leyde
Ingrescs ingresos par
s241 Devngatn e
Canno por N
2 Juey de ingresos por Ejecutar no Poiica de chario Anazt (TS [T
Coberturas
devergada Uy teyde
5151 - e pos ingresos
£t Estimada
somen
Foa trore
. 3 |Traspaso 3t cerre del ejercicio de. Paliza de diario Amaal (3 %4
rermedan .
las modificaciones negativas a ks Loy de
. o
ey da ngresor. Ingrescs por
$432 Ecutae
ays
Fametren s
anaersgores



3

0 : PERIODICO OFICIAL

7 DE NOVIEMBRE DE 2012

Regidor A En

UNICO.- La presente Guia Contabilizadora entrara en vigor al dia slguxente de
su publicacién en el Periddico Oficial del Estado.

ACUERDO E21. 04/22/10/12.- Por unanimidad de votos, en votacién
nominal, con once votos a favor, cero en tra y cero abstencién; el
Cabildo del Honorable Ayuntamiento de Teapa, Tabasco, en su Sesi6n
Extraordinaria Ndmero Veintiuno, celebrada el (22) veintidés del mes de
octubre del afio (2012) dos mil doce, aprueban fa GUIA
CONTABILIZADORA. Enviese para su publiwcién al Periddico Oficial del
Gobierno del Estado de Tabasco, para los efectos legales y
administrativos a que haya lugar. La votacién es la sigulente:

CONTABLE PRESUPUESTAL Abstencion
favor <
o] CONCEPTO. fUENTE el o A0 220 Licenciado Héctor RAGl Cabrera Pascacio, Primer Regidor y Presidents L eon
. 'ﬁ!m-ﬂ:k'ﬂlddwdt Pékza de diario Anual 12 213 Municl; ! x
xrxfm positivas 2 1o Leyde| - st ;-. "‘u;",g‘,m‘ Solis, g Y Sindico de M
htint il st __Lic-ncl:da Maria Dolores Pedrero Ramirez, Tercera Regidora x
Ehecurar ey de Profesora Ada Lila Jiménez Dominguez, Cuaria Regidora x
Ingreses [ Ocenciado Fernando Genarsz Brindis, Quinto Regidor X
Esimads Cludadana Liuvia Quevedo Hemdndez, Sexto Repidora x
Ciudadano José Angel Pérez rez, Séptimo Regidor x
N P IR [ icenciads fania Dolores Zetina Péres, Octava Ragidora x -
70 Comprometda Prvpuess | prespusito Técnica Guadalupe Cnuz Pérez, Décima Regidora x
de gresos Oe Egresos n ra Bertha Patricia Bautista Wade, jdora Plurinominal x
Aorobado pox Elercer Total | 1 ] []
& {Presupuesto de egresos. Péliza de dianio Anval a2 824 . .
IComprometido no devengado ' resupuesto | prevpmesto EXPEDIDO EN EL SALON DE CABILDO “MIGUEL ANGEL PEREZ VERA”
delgrmes | drepes DEL PALACIO MUNICIPAL DE TEAPA, TABASCO A LOS VEINTIDOS Dias
P e “"’:"” DEL MES DE OCTUBRE DEL ANO DOS MIL DOCE. DAN FE EL
; ) PRESIDENTE CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE TEAPA, TABASCO,
7 [Framaso o) cierre el ejercicio de Potiza de diario Anval a2 a3 EL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO Y LOS REGIDORES
125 modhicaciones negativas u Presvpuesto | Modibcr JNWES DEL HONORABLE CABILDO.
{Presupuesto aprobado. da Egresas cones 3 %
por Ej Presupuesto 4’
e de Egre-os
Aprobado
8 |Traspaso al derre del ejercicio de Polizs de diario Anual 223 221
{ts modificaciones positivas al Modifica Presupesto
[Presupuesto aprobado ciones ot du Egrasas R gl
Presupveste por Ejartar ‘?’;,4 .
e Egresos. !Ar : B
Aprobade j R
9 fasiento Final de kis gastos durante Poliza de diaria Anual 93 28 % -
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e
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Recpudada © Pagade
Superbeh
Financiero
- Profra. Ada Lila énez Dominguez
rbeutm e Cuarta Regidora
Ejarcicios
Focales
Anterionn
11 [Asiento Final de acuerdo con la Ley Pokiza de diario Anual 15 ay .
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" Prespne ey de LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO Y
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INTRODUCCION

Los gobiernos municipales en nuestro estado, estdn en el transito a una
Contabilidad arménica de acuerdo a las disposiciones generadas al emitirse la
Ley General de Contabilidad Gubernamental; por lo que es necesario reforzar
estas acciones que permitan consolidar los procesos de Armonizacion en los

‘unidades que ejerzan, registren, controlen y evalden los recursos pblicos.

E! control interno, puede ayudar a que una.entidad consiga sus objetivos, a
salvaguardar su patrimonio y obtener informacién financiera fiable, también
proporciona seguridad de que se estd cumpliendo con las leyes y normas
aplicables. En este contexto y, con el afan de contribuir a 1a informacion de una
estructura de controf intemo eficiente, se elabora el presente documento.

Las Politicas de Registro Contable, permiten establecer las disposiciones
generales para el registro contable de las etapas relativas al ingreso y gasto.
publico, en todos sus momentos contables, asi como el registro en las cuentas
de Balance. Estas deberan observarse de manera obligatoria, por los H.
Ayuntamientos del estado de Tabasco; asi como las correspondientes para
atender, de ser necesario, algunas excepciones o casos especificos, lo que
permitira dar seguimiento puntual a la recepcién, manejo y uso de los recursos
pablicos, y generar informacién oportuna y confiable para la toma de
decisiones. .

GLOSARIO

Adecuaciones presupuestarias; las modificaciones a las estructuras funcional
programética, administrativa, y econémica, a los calendarios de presupuesto y
las ampliaciones y reducciones al Presupuesto de Egresos o'a los flujos de
efectivo correspondientes, siempre que permitan un mejor cumplimiento de los
objetivos de los programas a cargo de los ejecutores de gasto.

" Analisis de antighedad de saldos: Es un criterio que clasifica las deudas de los

clientes o proveedores, de acuerdo al nimero de dfas que tiene cada cuenta
sin haberse pagado o cobrado.

Cabildo: Cuerpo colegiado que funge como maximo 6rganc de gobiemo
municipal. El cabildo se compone por. el presidente municipal, un grupo de
regidores y, en la mayoria de los casos, por uno o mas sindicos, electos todos
en votacion universal directa y secreta.

CONAC: Consejo Nacional de Armonizacion Contabie

Contabifidad Municipal: es la técnica que permite registrar en forma ordenada,
completa y detallada los ingresos y gastos, con el fin de poder determinar en
cualquier momento la situacion financiera de la hacienda municipal.

Cuenta por Liquidar Certificada (CLC). es el rﬁedio por el cual se realizan
cargos al Presupuesto de Egresos para cubrir obligaciones, realizar
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ministraciones de fondos o reguianzaras, a través de la Tesoreria de la
Federacion. .

FISM: Fondo de Infraestructura Social Municipal

Fondo revolvente o rotatorio: es el mecanismo financiero por el que la
Tesorerfa Municipal o su equivalente, autoriza a cada una de las dependencias
para que cubran gastos urgentes de operacidn u otros expresamente
establecidos, derivados del ejercicio de sus funciones, programas y
presupuestos autorizados.

FORTAMUN-DF: Fondo de Aportacién para el Fortalecimiento de los.
Municipios y de las Demarcaciones Termitoriales del Distrito Federal

Impuestos determinables: Impuestos ordinarios sujetos a reglas y tiempos
especificos.

Impuestos autodeterminables: Impuestos ordinarios no sujetos a tiempos
especificos. : S

Ley de Contabilidad: Ley Genera!l de Contabilidad Gubernamental

Momentos contables del Egreso: Etapas de los procesos administrativos que
se ejecutan para realizar un gasto que, por su valor informativo o efecto
econdmico/financiero, la ley de Contabilidad ha seleccionado para ser
registradas en ‘el sistema de contabilidad gubemamental. En fo relativo al
gasto, la ley ha establecido los siguientes momentos de registro: aprobado,
modificado, comprometido, devengado, ejercido y pagado.-

Momentos contables del Ingreso: Etapas de los procesos administrativos que
se ejecutan para realizar un ingreso que, por su valor informativo o efecto
econdmico/financiero, la ley de Contabilidad ha seleccionado para ser
registradas en el sistema de contabilidad gubernamental. En lo relativo al

- ingreso, 1a ley ha establecido los siguientes momentos de registro. estimado,
modificado, devengado y recaudado. ’

Normas contables: los lineamientos, metodologias y procedimientos técnicos,
dirigidos a dotar a los entes publicos de las herramientas necesarias para
registrar cofrrectamente las operaciones que afecten su contabilidad, con el

propésito de generar informacién veraz y oportuna para la toma de decisiones y

la formulacion de estados financieros institucionales y consolidados.

Presupuesto de Ingresos: Previsiones que realizan los ayuntamientos de los )

fondos que suponen obtendran a 1o largo de un ejercicio fiscal.
1. CUENTAS DE BALANCE
1.1. ACTIVO
1.1.1. EFECTIVO

Debera entenderse como efectivo, no solamente las monedas y billetes
incluidos en la caja, sino también otros valores, como: cheques, giros bancarios
o telegraficos, monedas de oro y divisas.

Cajas recaudadoras

El efectivo producto de la recaudacion diaria o recuperacion de saldos a favor
del H. Ayuntamiento, que se encuentre en las cajas de la Tesoreria Municipal,
debera depositarse integramente al cierre de las operaciones del dia, o en la
mafana del dia siguiente habil en la cuenta bancaria correspondiente.

El acceso at efectivo recibido debe permitirse Unicamente de acuerdo con
controles adecuados establecidos por la Tesoreria hasta que el efectivo sea
resguardado para su deposito.

Debera realizarse un resumen por caja recaudadora al finalizar las operaciones
del dia, el cual debera estar firmado por la cajera o responsable del efectivo y
validado por su inmediato superior.

Los registros que se establezcan para contabilizar los ingresos de caja, deben
ser mantenidos por personas independientes de la elaboracion de Ia
Contabilidad Municipal. :

Deberan realizarse Arqueos de Caja, dicho procedimiento consiste en el
andlisis de las transacciones del efectivo, durante el dia, con el objeto de
comprobar si se ha contabilizado todo el efectivo recibido y por tanto el saldo
que arroja esta cuenta, corresponde con lo que se encuentra fisicamente en
caja en dinero efectivo, cheques o vales. Esto permitird verificar si los
controles internos se estan llevando adecuadamente. Este proceso debera
realizarse diariamente por el Cajero y debera ser validado por el responsable
de las Cajas recaudadoras.

Restricciones para el personal encargado de caja:

No podrén aprobar descuentos o devoluciones.

No tendran la custodia de documentos, acciones u otros valores.

No tendrén la autoridad para autorizar pagos o preparar comprobantes.

Por cada faltante o sobrante de recursos monetarios detectado se elaborara y
contabilizard inmediatamente el registro contable correspondiente. En el
supuesto de faltantes la reposicion deberd ser inmediata por ia persona
responsable de la caja.

Fondo fijo

Deberéd establecerse un limite méximo para ei fondo fijo por unidad
administrativa y los pagos a realizarse por este tipo de fondo. Los que excedan
dicho limite, deberan solicitar suficiencia presupuestal.

Debe haber una sola persona responsable del fondo fijo por unidad
administrativa, dicha persona no debe tener acceso a la Contabilidad Municipal,
ni a los cobros, ni a la caja principal.

La reposicion del fondo se hara mediante cheque a favor de la persona
responsable del mismo.

Los comprobantes de gasto que sirvan para la comprobacion del fondo fijo,
deberan contar con ‘odos los requisitos fiscales que marque la ley vigente,
ademds de estar rubricados por la persona responsable del fondo.

Los vales y recibos por gastos a comprobar, no deben tener una temporalidad
mayor a quince dias.

Los comprobantes se inutilizaran con un sello fechador pagado y formaran
parte de la documentacion comprobatoria del fondo.

Las reposiciones de los fondos fijos deben contener su respectiva orden de
pago.

Restriccion para el uso de! fondo fijo:

Estaran excluidos los pagos por conceptos de sueldos y salarios, hondrarios
asimilables a salarios, honorarios profesionales, arrendamientos y compras de
activo fijo.

Lo anterior sin menoscabo de cumplir con las disposiciones internas que para
efectos del manejo y control de fondos fijos establezca et propio ayuntamiento.

1.1.2 BANCOS
Todos los cheques expedidos deben contar con su respectiva referencia de
registro contable en las polizas de diario.

Se deben elaborar conciliaciones bancarias mensuales de todas y cada una de
las cuentas que maneje el H. Ayuntamiento, las cuales deberan tener firmas de
Elabor6, Revisé y Visto Bueno. Esta ultima del Tesorero y/o Director de
Finanzas. .

Los saldos en conciliacion deberan ser aclarados en un periodo no mayor de
00 dias y diberd elaborase su reqgistro co~table correspondiente

Ninguna persona que intervenga en las operaciones relativas a bancos debe
tener acceso a la Contabilidad Municipal.

La funcién de registro de operaciones de caja y bancos sera exclusiva del
departamento de contabilidad

Se deberan revisar las causas que motiven cheques no cobrados en un
perfodo mayor a 60 dias. Después de 90 dlas se cancelaran los cheques no
cobrados y se realizaran los registros contables correspondientes.

Por los depdsitos que se reciban a las cuentas de bancos sin conocimiento del
concepto por el cual se recibe, deberd crearse una cuenta de pasivo que
debera conciliarse y registrarse a mas tardar 90 dias después de haber recibido
el recurso.

1.1.3 INVERSIONES

El H. Ayuntamiento podra manejar los recursos de Ingresos Municipales, FISM,
FORTAMUN-DF o Convenios, en cuentas productivas con disponibilidad
inmediata, siempre y cuando esto no incida en et diferimiento del cumplimiento
financiero de las obligaciones identificadas en las obras y acciones
programadas. Asi mismo, los intereses o productos financieros generados en
estas cuentas, deberan ser aplicados en Jos mismos programas autorizados a
ejercer en cada fondo; ya que éstos son accesorios a ellos.

Se deberan realizar las siguientes verificaciones:
a) Caleulo de los intereses.
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b) Que el recurso existente en la inversion se utilice para el fin que se
establecio.

1.1.4. CUENTAS POR COBRAR

Deberd elaborarse un reporte detallado de antigtedad de saldos
mensualmente.

Las cuentas por cobrar se utilizaran cuando el H. Ayuntamiento, a través de su
Tesoreria, otorgue plazos para el pago de adeudos pendientes

En el supuesto de la cancelacién de las cuentas por cobrar

Los H. Ayuntamientos, mediante la aprobacién del Cabildo, exponiendo
razones debidamente fundamentadas y motivadas, podrén, en términos de lo
establecido en sus leyes respectivas, efectuar la cancelacién de los créditos
(cuentas por cobrar) de los cuales sea incosteable su cobro, se demuestre la
insolvencia del sujeto pasivo, o0 e hayan exhnguldo 'as facultades de cobro por
caducidad o por prescripcion _

Para lo anterior se deber4 integrar un documento que detalle la verificacion de
la autenticidad de los saldos, asi como el motivo por que se solicita la
cancelacién del mismo.

1.1.5. DEUDORES DIVERSOS

Derivado de la finalidad que tienen los recursos del H. Ayuntamiento, no deben
otorgarse fondos mayores a los anticipos y gastos por comprobar autorizados. .

En esta cuenta se registraran los faltantes de dinero y/o bienes muebles con
responsabilidad de algun -funcionario municipal, 10s cuales deberan ser
recuperados en el menor tiempo posible; asi mismo, el registro por este
conceplo debe documentarse mediante actas administrativas que sefalen o
comprueben la responsabilidad.

Viaticos

Sélo se debera autorizar el ejercicio de vidticos y pasajes para el desempenio
de las comisiones que sean estrictamente necesarias para dar cumplimiento a
los objetivos institucionales, a los programas o a las funciones conferidas a las
unidades administrativas de los ayuntamientos.

Los gastos efectuados para el desempefio de las comisiones se justificardn con
el Oficio de Comisién y, la documentacion comprobatoria debera reunir todos
los requisitos fiscales que establezcan las leyes de la materia.

Anticipos de Sueldos

En el supuesto de los anticipos de sueldos, estos no deberan ser mayores al
50% del sueldo mensual del empleado. Su recuperacidn se hard via
descuentos en néminas, en los 3 meses siguientes al anticipo.

1.1.6. ANTICIPOS A PROVEEDORES Y CONTRATISTAS

Los anticipos generados por obras y adquisiciones del H. Ayuntamiento
deberadn ser amortizados al 100% en la penditima estimacién del contratista o
a la entrega fisica tolal de los bienes.

Deberd elaborarse un reporte detallado de antigoedad de saldos
mensuaimente.

1.1.7. ALMACEN

Deber& aperturarse obligatoriamente la cuenta de Aimacén Yy registrarse en
ella todas las entradas de Materlales y Suministros de Consumo al H.
Ayuntamiento.

Ninguna persona que tenga intervencién en el control de los inventarios
debera tener acceso a la Contabilidad Municipal.
Se debera lievar un auxiliar por tipo de bien o suministro.

Los bienes de consumo deberan registrarse por ef costo total.

Se deberan realizar inventarios fisicos totales dos veces al afio, en los meses
de febrero y agosto en todos los Aimacenes del H. Ayuntamiento. Asl mismo
deberdn formar parte de los Procesos de Entrega-Recepcion, los Inventarios
fisicos de todos los Almacenes.

. El ditimo dfa habil de cada mes ef Almacén emitird un informe de cierre en el

que se detallaran ademas de los saldos iniciales, sus entradas y salidas del
mes.

Se emitirdn conciliacionies mensuales entre el Almacén y la Tesoreria o
Direccién de Finanzas, dentro de los cinco dias siguientes al cierre de” cada

mes. En el supuesto de existir diferencias en los registros, se deberan realizar _.
las investigaciones necesarias para elaborar los registros coniables
correspondientes y deslindar responsabilidades administrativas que pudieran
darse. .

En los casos en que por necesidades de los H. Ayuntamientos, sea necesario
contar con Almacenes o bodegas temporales, su- confrol, debera ser
incorporado a los registros de los Almacenes permanentes. Cuando estos
almacenes o bodegas temporales sean cerrados deberan formularse las actas
de entrega-recepcidn correspondientes, comprendiendo toda la documentacién
que se generd durante la existencia del almacén o bodega transitoria.

1.1.8. BIENES MUEBLES E INMUEBLES

Se realizaran conciliaciones mensuales entre el Area de Bienes Muebles e
Inmuebles y la Tesoreria y/o Direccién de Finanzas, dentro de los cinco dias
siguientes al cierre de cada mes. En ¢l supuesto de existir diferencias en los
registros, se deberan realizar las averiguaciones necesarias para efaborar los
registros contables correspondientes y deslindar las - responsabnhdao&s
administrativas que pudieran darse.

De los Muebles
Sin excepcién, todos Jos bienes muebles propiedad de! Ayuntamnento debetén
estar registrados en el inventario fisico del H. Ayuntamiento.

Todos los bienes muebles que cumplan con las caracteristicas indicadas para
considerarse Activo fijo, deben estar registrados en la Contabilidad Municipal y
formaran ineludiblemente parte del Patrimonio del H. Ayuntamiento.

Los documentos (escrituras, facturas, etc.) y toda la documentacién original
oficial relacionada con los bienes muebles o inmuebles, la cual respalda la
propiedad del H. Ayuntamiento, deberdn permanecer en un archivo especial
baio la cuslodia , responsabilidad de la Direccién de Administracién. turnando
copia certificada de la misma. a la- Tesoreria y/o Direccién de Finanzas pa:3 su
respaldo contable

Los encargados del control de los bienes muebles deberan:

a) Garantizar |a salvaguarda de los bienes que pertenecen a la hacienda

municipal, realizando los inventarios cuando menos una vez al afio, asf como

los resguardos respectivos.

b) Generar de forma anual, los informes de Bienes Muebles por
Dependencias, 4reas administrativas o equivalentes, los cuales deberdn

" firmarse ineludiblemente por los responsables de la Unidad Administrativa,

Director de Administracién y Director de Finanzas o su equivalente.

c) Verificar la adecuada conservacién de los bienes.

d) Conocer de forma razonable el tiempo en el cual los bienes en uso deben
de ser sustituidos.

e) Verificar que los procedimientos de enajenacion, baja o registro en
contabilidad sucedan de acuerdo a la normatividad aplicable.

E) Glimo dia habil de cada mes el Area de Bienes Muebles, emitira un informe
de cierre en el que se incluirdn, ademds de sus saldos iniciales, sus entradas y
salidas.

En el caso de la recepcién de Activos fijos

Compra: El registro contable serd a su costo de adquisicién sin inciuir el

Impuesto al Valor Agregado, segun factura de compra.

Oftros casos: (donaciones, dacién en pago, pagos en especie, efc.), si no se

cuenta con un documento que asigne el costo, se registrard a su valor de -
mercado.

De los iInmuebles

Al construir una obra, no solamente se valorard el terreno y materiales
empleados en la construccion del mismo, sino que se incluirdn todos los
desembolsos realizados desde el momento que comience su planificacion:
estudios del subsuelo y planos, permisos de ingenieria, estudios
arquitectonicos, gastos de obreros, elc., asi como todos los gastos que se
originen hasta la culminaci6n de la obra. :

1.2. PASIVO

1.2,1. DOCUMENTOS POR PAGAR

Deberan registrarse, en el momento en que se inicie la obligacion del H.
Ayuntamiento.

Deber4 emitirse un reporte de anhgﬁedad de:saldos mensualmente.

1.2.2. PASIVOS CON PROVEEDORES Y CONTRATISTAS

Deberan registrarse, en el momento en que se inicie la obligacién de! H.
Ayuntamiento.

Debera emitirse un reporte de antigiedad de saldos mensualmente.
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+1.2.3. DEPOSITOS RECIBIDOS EN GARANTIA
Bajo ninguna circunstancia los depositos recibidos en garantia seran ufilizados
para el gasto de! H. Ayuntamiento. El efectivo recibido debera permanecer en
la cuenta de bancos, ya que no son fondos de su propiedad, sélo avalan el
cumplimiento de una obligacion y al término de ésta deberdn ser devueltos.

1.3 PATRIMONIO

Con el fin de asegurar una estructura ordenada de los ayuntamientos, es
importante mantener:

1.- Una proporcién maxima de 1:1 entre los pasivos y el patrimonio. Cuando
esta relacion se rompa siendo mayor el pasivo total, deberad informarse al
Cabildo, para que se tomen las medidas pertinentes y se restablezca 'la
relacion planteada con anterioridad.

2.- En ningin caso, el ayuntamiento, podra tener un Patrimonio negativo
derivado de pérdidas consecutivas.en los ejercicios fiscales. En el momento en
que se conozca que ocurmirdn causas que lleven a esta condicion, se debera
informar al Cabildo, para que se tomen las medidas pertinentes y se
restablezca el equilibrio en el ejercicio fiscal.

3.- No deberan registrarse en las subcuentas del patrimonio el importe de las
cuentas del activo fijo.

4.- Cuando menos una vez al afo deberdn reexpresarse los valores que
afectan e Patrimonio; y éste debera mcorporar los valores reexpresados en la
Cuenta 3.2.3. Revallios.

2. DE INGRESOS
El Proyecto de Ley de Ingresos estara basado en un presupuesto de ingresos
de acuerdo a sus padrones de contribuyentes, usuarios, a la informacién que
les proporcione la Secretaria de Administracion y Finanzas del Estado de
Tabasco y alas estimaciones que el propio Cabildo autorice.

Los lngresos seran registrados bajo la base de devengado de acuerdo a lo
dispuesto en los ordenamlentos del CONAC.

Sin excepcion, para todos los cobros que se efectien por concepto de
“lmpuestos, Derechos, Contribuciones, Aprovechamientos, Productos,
Participaciones, Aportaciones y Convenios, ef H. Ayuntamiento, deberd
expedir un recibo oficial a través de su Tesoreria y/o Direccion de Finanzas.

Los Impuestos, derechos, productos o aprovechamientos, recaudados
directamente en las cajas recaudadoras del Ayuntamiento o través de los
portales de intemet (cuando proceda), seran registrados contablemente en la
péliza concentradora de ingresos que corresponda al corte del dia, respetando
las politicas de manejo de efectivo” previstas.

2.1. IMPUESTOS
El registro del devengo de los impuestos determinables se realizard al
momento de la emisién del documento de cobro.

El registro del recaudado de los. impuestos determinables se realizard al
momento de percepcion del recurso.

El registro del devengo y recaudado de jos vimpuestos autodeterminables, se
hara al momento de percibir el recurso.

El registro del devengo correspondiente a los impuestos determinables no
cobrados, se hara por fa emision del documento que acredite su cobro a la
firma de convenio para pago en parcialidades, el reconocimiento de
compensacion, orden judicial o cualquier otra forma de determinacion que
origine un crédito fiscal, lo que ocurra primero.

2.2. DERECHOS
El registro del devengo de los derechos determinables se realizara al momento
de la emision det documento de cobro.

El registro del recaudado de los derechos determinables se realizara al
momento de percepcién del recurso.

El registro del devengo y recaudado de los derechos autodeterminables, se
hara al momento de percibir el recurso.

El registro del devengo correspondiente a los derechos determinables no
cobrados, se hara por la emision del documento que acredite su cobro a la
frma de convenio para pago en parcialidades, el reconocimiento de
compensacion, crden juiicial o cualquier otra forma de determinacion que
origine un crédito fiscal, o Jue ocurra primero.

2.3. PRODUCTOS
£l regisiro del devengo de |s producics ceterminadles sc realizara at moments
de la ennsion de! docurasznle e cobro.

El registro del recaudado de los productos determinables se realizara al
momento de percepcion del recurso.

El registro del devengo y recaudado de los impuestos autodeterminables, se
hara al momento de percibir el recurso.

2.4. APROVECHAMIENTOS

El registro del devengo de los productos determinables se realizara al momento
de la emision def documento de cobro

€l registro del recaudado de los productos determlnables se realizara al
momento de percepcion del recurso.

El registro del devengo y recaudado de los impuestos autodeterminables, se
hara al momento de percibir el recurso.

2.5. PARTICIPACIONES .
E! registro del devengado y recaudado por Participaciones se efectuara cuando
se perciba el recurso.

2.6. APORTACIONES

El registro del devengado de las aportaciones se reahzaré al inicio del ejercicio,
por el monto total de las aportaciones previstas en el Presupuesto de Egresos
o cuando se conozca.

El registro del recaudado de las aportaciones se realizara de conformidad con
los calendarios de pago y cumplimiento de las reglas de operacion. Al
momentos de la percepcion del recurso.

2.7. CONVENIOS

El registro del devengado de los convenios se realizard en las fechas
establecidas en fos convenios y al cumplimiento de los requisitos.

El registro del recaudado de los convenios se realizara al momento de
percepcion de 10s recursos.

2.8. INGRESOS DERIVADOS DE FINANCIAMIENTOS
El registto del devengado y recaudado por ingresos derivados de
financiamientos se efectuara cuando se reciba el recurso.

3. DE EGRESOS

El registro de los gastos de los H. Ayuntamientos del estado de Tabasco,
se efectuara en los momentos que establece la Ley General de Contabilidad
Gubernamental y en las cuentas que, para tal efecto, la autoridad competente
en el &mbito municipal determine, de acuerdo con las siguientes disposiciones,
las cuales son de caracter enunciativo méas no limitativo.

- Para el registro de las operaciones presupuestarias y contables, el
Sistema de Contabilidad se apoyar4d en la matriz que debe interrelacionar
automaticamente los clasificadores por Objeto del Gasto y por Tipo de Gasto
con la lista de Cuentas Contables, en los términos de |a normatividad aplicable.

+ Los H. Ayuntamientos del estado de Tabasco, deber&n observar de
manera obligatoria, continua, consecutiva y sin omitir ninguno, el registro de los
momentos contables de los gastos, de acuerdo con el siguiente orden:
aprobado, modificado, comprometido, devengado, ejercido y pagado.

- Sélo se podran registrar contablemente para cada momento cbntable
montos iguales o inferiores a los correspondientes al anterior, en el caso de
que estos difieran, se deberan llevar a cabo las condiciones necesarias y, de
proceder alguna modificacion, se replicara en los mismos términos en cada
una.

« El Unico momento cuyo registio se puede omitir, es el de las
modificaciones presupuestarias, en caso de que éstas no se tramiten o
autoricen.

+ Para el registro de los diferentes momentos de los egresos se aplicara
lo establecido en la normatividad establecida por el CONAC.

« Conforme a la Ley General de Contabilidad Gubernamental, todas las
operaciones. Inciuidas las presupuestarias, deberan estar sustentadas por la
documentacion comprobatoria, justificativa y de soporte, cofrespondiente.

Formalizacion de los registros de los momentos contables.

Se establecen los siguientes criterios, a efecto de precisar y unificar la
formalizacién del registro de los momentos contables establecidos por la ley
General de Contabilidad:

a. Integran el "gas'o aprobadc”
Cabiido, para €l Presupuesto de
~orrespondiente.

‘as asignaciones aprobadas por ef
Egresos Municipal del ejercicio
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b. El "gasto modificado” se documenta con las adecuaciones
presupuestarias, éstas Ultimas se formalizaran cuando las unidades
administrativas, reciban de la Direccién correspondiente, la resoluciéon de las
adecuaciones presupuestarias, una vez recibidas y registradas.

c. Se formaliza el registro co,ntai)le del."gasto comprometido® cuando por
un acto administrativo realizado por la“unidad responsable, se documente a

través de la plantilia de personal, pedida, contrato u ofro instrumento juridico _

con un tercero, la adquisicion de bienes y servicios o la ejecucién de obra, en
ténmnos delas disposiciones aphwbbes.

Son condiciones para 1ormahzar el regnstro oontable del "gasto
compromebdo que:
« Se identifiquen’ de ﬁom especlfica y nommahva elo los.beneﬁuanos
de la respectiva transaceion,
7+ Se conozca. (a oanﬁdadruata y gspeuﬁca. de fa transacuén conforme

7 ala documentaciérqu ta ampdre..

«Existala asigﬂaciérrdq;omhbpsra st Tegistro eontabla C
. En el.caso derCbras Pliblicas, el compromisa se regdistrard por el monto .

o -qué de aguerdo con ef p!an de qecuaén del respectivo. contrato se prevé

ceniificar por avarice de obra duranQe ‘el ejercicio pre§hpuestan&

d) Ei.registro del "gaslo devengado™ lo ongma la. recepcuon de

. conformidad de los bienes, servicios y obeas, y deberd estar susfentado tanto

" por el compromiso’ iurmaﬁzado. wmo par- &)’ documento ‘quie  ampare - su”

" recepeion ge Oonfoﬂmdad o, ensucasdle conification del avance'de la on Y Mmonto cierto a comprometer hasta 1a recepcion de Jas respectivas fachiras, se”
_ enalcasode los secvmo§ persqoala seré ldem!sm de la némina -

Lo En- el amblto munncnpal @ reg:stro “ded. e;emdq k] reaﬁzarfai

. momenrode regzstrarelpagado yaqﬂe naexisbel doaummp CLE.-o - " Fendo Rotatorio o Re"““em° Los foridos
") EVfegistro, det- gasto pagedo* rebaia al desembolso de ehcbvq ° _m'

través de otros medios de pago, que.pugden Ser los sigulentes: . °
-1 Transferencias bancarias elebtrémcas que se fon'nallzan en el
momento de ordenarse las mismas.

-2 Expedvcnén de cheques, que se formaliza cuando se emiten y su. :

registro contable represente tna disminucion de la cuenta de bancos.

3. Compensacion de operaclonies.

4. Si el pago se realiza en especie, cuando se entreguen los bienes y la
documentacion que acredite [a cesion de la propiedad.

3.1.. SERVICIOS PERSONALES )
Sin excepcion todos los empleados que perciban un salario del municipio,
deberan estar dados de alta en la plantilla de personal.

El responsable del drea de servicios personales deber4:

a) Contar con el tabular de sueldos vigente, aprobado por el Cabildo

b) Llevar expedientes del personal debidamente requisitados.

¢) Contar con analisis de puestos.

d) Registrar las incidencias del personal en tiempo.’

e) Contar con politicas de reclutamiento.

f) Contar con politicas internas de altas, bajas y modificacion en los puestos.
g) Cumplir con las leyes en la materia laboral y de seguridad social.

Elregistro del compromiso de los servicios personales, se realizar al inicio del
ejercicio, por el monto que se devengard durante el mismo por las
remuneraciones y prestaciones fijas del personal de caracter permanente
ocupado.

Otras prestaciones no fijas se registraran al momento y por el periodo que las
mismas se autoricen.

Durante el ejercicio correspondera realizar los ajustes que se deriven de los
movimientos del personal permanente y de sus prestaciones.

El compromiso correspondiente al personal de caracter fransitorio se registrara
al momento de su designacion, por el tiempo que duren sus servicios y de
acuerdo con la remuneracion que se establezca.

El registro del devengado de los serv:cnos personales, se realizarad al momento
del vencimiento del periodo pactado.

3.2. MATERIALES Y SUMINISTROS
Debera existir un control de almacenes adecuado al control presupuestal.

Las polizas de cheque y ordenes de pago, indistintamente, deberan especificar
los materiales adquiridos, su destino y/o aplicacién.

El registro del compromiso comrespondiente a los materiales y suministros se
realizara al formalizarse el contrato o pedido por autoridad competente

El registro del devengado correspondiente a los materiales y suministros se
realizard en la fecha de recepcion, de conformidad con las condlc;ones del
contrato.

3.3. SERVICIOS GENERALES

ElL registro del compromiso de los servicios generales - se realizara al CoL L
formalizarse el contrato, soficitud de servicio- ¢ estinacién por autoridad .
B competente ’

= regxstro det devengado correspond»ente a los servvcaos generales se -
realizara en la fecha de la recapcion, de confomudadcon et avance pactado end
‘} las condiciones del contrato.: L

Rugistro contable de operaclom especnales. .
. - Considerando que todos los. momentos contables &sténdeﬁmdos en’
forma precisa y clara, a conlinuaci6n se espetifican algunas operaciones que: - - !
+ por sus caracfertsticas y atendiendo a3 las. dlsposcctones legales_vigentes, ~ <
= requieren de un tratamientp especial o dn‘erenclada Tespecto a las reglas ¥y
.criferios generales establecidps: - -
-+ Registro “alternativo : penmbdo para contabtlizar sknukéneamente el
'comprometldo y el devengado de determinadas operaciones. Toe s )
. Enloscasosdeconsunosdeenergtaeléctnca.servluo _de .agua,.
; " servicio de teléfono, servicio de suministro de. gas; eic., que no.se conace el -

LS 3

procedera al registro shmiftaneo de los momentos: contables del oompromlso y
=% 'devengado afmomenwde (a:cpaonarse y confovmarge lagnﬁsma g T
; o
rpwonqc a revolvenhs son’
3 recw§gs -que, previa autorzacidn dqu;'Tesdeﬂa ‘piDireceion. de_Figanzas
{ thediante un acterd.de nuns , Se entrega alasumﬁdes aqﬁﬂnistramas
.0 su$ equivalentes en el warco de fa nomativa vigents aplicédi. Estos fandos .
“s¢” entrégan com- cargd 3 los beneﬁcaanos y-sin fegistro gl cuentas -
-, presupuestarias. De manera posterior, se regulanza (a utiizacién de losifondos
.- mediante la respectiva rendicion de cuentas y la emisién de’ una.cuenta por
pagar. El registro contable del fondo se lleva a cabo regnstrando‘,
simulténeamente el comprometido, devengado y ejercido, ai momento de su
~ rendicién {regularizacién) emision de Ia Orden.de pago

s
)

* Anticipos olorgados a contrahstas proveedores ylo acreedores.

El registro contable de los anticipos otorgados a contratistas, proveedores y/o
acreedores, se lleva a cabo registrando los momentos contables del
comprometido, devengado, ejercido y pagado en forma simultdnea en ocasién
de formalizarse el pago de los mismos. Por su parte y en la contabiiidad
patrimonial se registrard el cargo respectivo al-beneficiaric del anticipo. A
medida que se aplique el anticipo por la certificacion del avance de obra o la
recepcién parcial o total de los bienes o servicios adquiridos, se ir& deduciendo,
segdn corresponda, el cargo formulado al beneficiario del anticipo.

El registro del compromiso de los anticipos se realizara al formalizarse
mediante oficio.

El registro del devengado de los anticipos se realizard en la fecha de la
autorizacion de la documentacion comprobatoria presentada por el servidor
publico.

Viaticos
El registro del compromiso de los gastos de viaje y vidticos se realizara al
formalizarse 'a comisién, mediante oficio de comision o equivalente.

El registro del devengo de los gastos de viaje y viaticos se realizara en la fecha
de la autorizacién de la documentacién comprobatoria y justificativa.

3.4. OBRA PUBLICA
El registro del compromiso de la obra publica se realizara al formalizarse el
contrato por autoridad competente.

-El registro del devengado de la obra publica se realizard en la fecha de
aceptacion de las estimaciones de avance de obra (contrato de obra a precios
unitarios), o en la fecha de recepcion de conformidad de la obra (contrato a
precio aizado).

Politicas de Registro

1. Las obras que se realicen deben contar con su debida autorizacién.
2. Debe de asignarse nimero a las obras y acciones. .
3. Debe contar con Proyecto ejecutivo.

4. Debe contar con la validaci6n de las instancias normativas.

5. Debe verificarse la modalidad de ejecucion.

6. Deben estar respaldadas por las respectivas fianzas.
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Documentos que comprueben la entrega-recepcitn de las obras.
Reportes trimestrales.
Expediente unitario de la obra.

3.5. BIENES MUEBLES E INMUEBLES

El registro del compromiso de los bienes muebles se realizara al formalizarse el
contrato o pedido por autoridad competente

E! registro def devengado de los bienes muebles se realizara en la fecha en
que se reciben de conformidad los bienes. .

El registro del compromiso de los bienes inmuebles se realizara al formalizarse
el contrato de promesa de compra venta o su equivalente.

o registro del devengado de los bienes inmuebles se realizard cuando se
traslade la propiedad del bien. -

.6 SUBSIDIOS
" El registro del compromiso de |os subsidios se realizard al momento de
autorizarse la solicitud o acto requerido. Al inicio del ejercicio por el monto
anual, del padrén de beneficiarios elegibles, revisable ménsualmente.

El registro del devengado de los subsidios se realizara en la fecha en que se
hace exigible el pago de conformidad con reglas de operacién y/o demas
disposiciones aplicables.

3.7. DEUDA PUBLICA MUNICIPAL )
Solo podra ser pagada y/o amortizada la deuda que esté registrada
contablemente y que cuente con la autorizacién correspondiente.

Intereses y amortizaciones de la deuda publica

El registro del compromiso se realizara, al inicio del ejercicio por el monto total

presupuestado con base en los vencimientos proyectados de la deuda,
- revisable mensualmente.

El registro del devengado se realizard al vencimiento de los intereses y
amortizacién de capital, segun calendario.

3.8. CIERRE DE EJERCICIO

Al final del ejercicio (cierre), las cuentas de resultados deben quedar saldadas,
no asf las de balance, que pasaran con su mismo saldo al siguiente ejercicio.
En general, los saldos contables deberdn contar con el soporte documental que
los avale y compruebe, de tal manera que se permita la facil conciliacion de
cifras.

Disposiciones Generales.

Los presentes lineamientos y politicas de registro contable, son de observancia
obligatoria para los H. Ayumamlen(os del Estado de Tabasco, a partir del 1 de
Enero de 2012.

TRANSITORIOS

UNICO.- Los presentes Lineamientos entrarén en vigor al dia snguuenﬁe de su
publicacién en el Periédico Oficial del Estado.

ACUERDO EZ1.05/22110/12.- Por unanimidad de votos, .en _votacién
nominal, con once votos a favor, cero en contra y cero abstencién; el
Cabildo del Honorable Ayuntamiento de Teapa, Tabasco, en su Sesién
Extraordinaria Nimero Veintiuno, celebrada el (22) veintidés del mes de
- octubre del afio {2012) dos mil doce, aprueban los LINEAMIENTOS Y
POLITICAS DE REGISTRO Y CONTROL CONTABLE. Enviese para su
publicacion al Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Tabasco, para
los efectos legales y administrativos a que haya lugar. La votacién es la
siguiente:

Regidor A En | Abstencidn

tavor contra
Licsnclado Héctor Radi Cabrera Pascacio, Primer Regidor y Presidents

»x

3106 10100 [t Ipefoe i e} X

Total

-
-
©
°

EXPEDIDO EN EL SALON DE CABILDO “MIGUEL. ANGEL PEREZ VERA”
DEL PALACIO MUNICIPAL DE TEAPA, TABASCO A LOS VEINTIDOS DIAS
DEL MES DE OCTUBRE DEL ANO DOS MIL DOCE. DAN FE EL
PRESIDENTE CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE TEAPA, TABASCO,
EL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO Y LOS REGIDORES
|ws DEL HONORABLE CABILDO.

Lic. Maria Dolo|
Terce

Profra. Ada LI nez
Cuarta Regidora

minguez

Alvarez

C. José Ange)
Séptimo Regidor

Mavicela Belirin ©
C. Maricela Beltran Gémez
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31.2 Fondo IV.: Fondo de Aportogiones para el Fortolecimiento de los Municipios y de los
Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal (FORTAMUNDF).
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ANEXOS.

1. FORMATO DE MODIKICACION -
2. FORMATO E INSTRUCTIVO DE LA ORDEN DE PASO.
3. . FORMATO DE RELACION DE DOCUMENTACION ANEXA A LA ORDEN DE PAGO

ANEXOS DE AUTOEVALUACION.

ANEXOS DE INFORMACION PRESUPUESTARIA

ORIOS

PRESENTACION

La actualizacion o modificacion at presente Manual de Normas Presupuestarias de
los Municipios de! Estado de Tabasco surge como resultado de los trabajos
realizados por los ayuntamientos- con fa coordinacion det Organo Superior de
Fiscalizacion del Estado para dar cumplimiento a la Ley General de Contabilidad
Gubernamental y el marco normativo desamollado por el Consejo Nacional de
Armonizacion Contable, tomando como base la necesidad de gransforfnér fa
administ:acién municipal en una Gestion para Resuitados (GpR).

“El objetivo del M;nual, es redefinir las principales acciones que se deben tomar al
) interior del H. Ayuntamiento del Municipio para la recaudacion de los ingresos, asl|
como para ejercer el gasto, apegandose a los cambios requeridos en el proceso
presupuestario para que la gestion pablica municipal promueva la eficiencia, la
eficacia, la economia y la transparencia en la ejecucién de los programas y la
prestacion de los servicios publicos. :

La adopcion de la Gestion para Resultados {GpR), que ha conllevado a la
adopcion en el H. Ayuntamiento de! Municipio del Presupuesto basado en
Resultados (PbR) y el Sistema de Evaluacién del Desempefio (SED), ha

implicado sustituir el Manual de Normas presupuestarias de una visién sustentada
en el Presupuesto por Programas a uno que responda a las nuevas necesidades
que permita reflejar los diferentes momentos del
presupuesto aprobado, modificado comprometido, devengado y ejercido; sin

en el ejercicio det gasto,

embargo, se han retomado aquelios elementos que se pueden continuar aplicando
para permitir el cambio de manera gradual en la operacién del H. Ayuntamiento
del Municipio hacia un proceso de modermizacion de 1a gestion municipal.

En el capitulo 1 refiera la importancia de la ley y el presupuesto de ingresos como
base para que la administracion municipal, planee su gasto a través del
presupuesto de egresos.

En el capitulo 2 se establecen las normas de caracter general que deberan cumplir
los H. Ayilntamientos en el ejercicio de su presupuesto de egresos.

El capitulo 3 indica los lineamientos que para el ejercicio del gasto se deben
observar en cuanto a servicios personales; materiales y suministros; servicios
generales; transferencias; asignaciones , subsidios y otras ayudas; bienes
muebles, inmuebles e intangibles; inversion publica; inversiones financieras y
otras provisiones; participaciones y apoitaciones; y deuda publica; atendiendo los
momentos del gasto que sustentan las bases para llegar a la armonizacion
contable.

En el capitulo 4 se consideran los elementos que permitiran la presentacion de la
" cuenta publica ante el OSFE, considerando el marco normativo tanto de recursos
provenientes de la Gestion del Municipio, estatales como federales.

MARCO JURIDICO
Leyes:
» Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
« Ley del impuesto Sobre ia Renta.
* Ley del Impuesto al Valor Agregado.

Ley de Coordinacion Fiscal.
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco.
Ley de Fiscalizacién Superior del Estado de Tabasco.
Ley General de Contabilidad Gubemamental. .
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Ley Estatal de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico.
Ley Estatal de Planeacion.
Ley de Deuda Publica del Estado de Tabasco y sus Municipios. -
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado
de Tabasco.
- Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con las mismas del Estado
de Tabasco. :
Ley Orgénica de los Municipios del Estado de Tabasco.
Ley de Coordinacién Fiscal y Financiera del Estado de Tabasco.
Ley de Hacienda del Estado de Tabasco.
Ley de Catastro dei Estado de Tabasco. ‘
Ley de Administracion de Documentos del Poder Ejecutivo del Estado de
Tabasco. .

« Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de
Tabasco.

Ley de los Trabajadores al Servicio del Estado de Tabasco.

Ley del Instituto de Seguridad Social del Estado de Tabasco.

Ley de Hacienda Municipal del Estado de Tabasco.

Leyes de Ingresos Municipales para el ejercicio fiscal del que se trate.
Presupuesto de Egresos de la Federacion para el ejercicio fiscal respectivo.
Presupuestos de Egresos Municipales.

Reglamentos:

Reglamento de la Ley de Impuesto Sobre la Renta.

Reglamento de la Ley de Impuesto al Valor Agregado.

Reglamento del Cédigo Fiscal de la Federacion.

Reglamento para la impresion, publicacion, distribucion y resguardo del
Periddico Oficial del Estado de Tabasco.

Reglamento Interior del Organo Superior del Estado de Tabasco.
Reglamento de la Ley de Obras Piblicas y Servicios relacionados con las
mismas del Estado de Tabasco

+ Reglamento de la Ley de Catastro del Estado de Tabasco.

o Reglamento del Comité de Compras del Municipio.

« Reglamento del Comité de Obras del Municipio.

s e 0 0

Cédigos:

« Codigo Fiscal de la Federacion.
+ Codigo Fiscal del Estado de Tabasco.

« Cédigo Civil para el Estado Libre y Soberano de Tabasco.

Lineamientos:

-

» Lineamientos para la Formulacion del Presupuesto por Registro de los
Ingresos Municipales.

e Lineamientos de Planeacion y Programacion Presupuestaria.

« Lineamientos para integrar los Programas Presupuestarios

« Lineamientos sobre los Indicadores para Medir los Avances Fisicos y
Financieros relacionados con los Recursos Publicos Federales

» Engeneral la normatividad emitida por el CONAC.

DEFINICIONES

. Actividad Institucional: Las acciones sustantivas o de apoyo que realizan

los ejecutores de gasto con el fin de dar cumplimiento a los objetivos y
metas contenidos en el Plan de Municipal de Desarrolio.

2. Administracion: la Direccion de Administracion.
3. AP: Administracion Publica.

. Armonizacién Contable: El proceso impulsado por la Ley General de

Contabilidad Gubemamental y el Consejo Nacional de Amonizacién
Contable, para homologar fa contabilidad gubemamental a nivel nacional y
con ésta a los procesos de planeacidn y programacidn presupuestaria.
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5. Ayuntamiento: E) 4. Ayuntamiento Constitucional del Municipio de
, Tabasco.

6. COPLADEMUN: el Comité de Planeacion para el Desarrolio Municipal.

7. CURP: la Clave Unica del Registro Poblacional.

8. Comité de Compras: el Comité de Compras del Municipio de .
Tabasco.

9. Comité de Obras: el Comité de Obras dei Municipio de

10.CONAC: Consejo Nacional de Armonizacion Contable.

11.Contraloria: la Contraloria Municipal.

12.Evaluacién: Ei andlisis sistematico y objetivo de las politicas piblicas y
pmgrémasdeacciénderivadocdoh pueshenmarchadelPMD que tiene
como finalidad determinar la pertinencia y el logro de sus objetivos y metas,
asi como su eficiencia, eficacia, calidad, resultados e impacio.

13.Finanzas: la Direcci6n de Finanzas.

14.Estructura Programatica: (art. 3 fraccién IV LPE)

15.FISM: e! Fondo de Aportaciones para fa Infraestructura Soc_ial Municipal.

, Tabasco.

16.FORTAMUNDF: el Forido de Aportaciones para el Fortalecimiento de los -

Municipios y las demarcaciones territoriales del D. F.

17.Gasto Programable: Las erogaciones que se realizan para cumplir sus
atribuciones. ’

18.Gestion: (Art. 3 fraccidn V LPE).

19.Indicadores de Desempeiio (Art. 3 fraccion Vil LPE).

20.Gestién para Resultados (GpR): Estrategia que: i) usa informacion del
desempefio para mejorar la toma de decisiones; ii) incluye herramientas de
planeacion estratégica, iii) usa modelos logicos y iv) monitorea y evalia ios
resuitados de la gestion. .

- 21.Indicadores para Resultados: Vinculacion de los indicadores de la
planeacién y progta;rmacibn para medir la eficiencia, economia, eficacia y
calidad, e impacto social de los programas presupuestarios, evaluar las
politicas publicas y la gestién de las unidades responsables de la AP.

22.Indicadores Estratégicos: Elementos de la MIR que permiten la medicion
de los alcances de ias politicas publicas y de los programas
presupuestarios a través de la cobertura y/o el cambio en la poblacién
objetivo y de los impactos sociales economicos alcanzados, a través de
fines u objetivos superiores. (Art. 3 fraccién Vil LPE)

23.Indicadores de Gestidn: Permiten la medicion o cuantificacién de la
generacion ylo entrega de bienes y servicios asi como fa evaluacion de los
procesos que inciden en la consecucion de los indicadores estratégicos.
(Art. 3 fraccion IX LPE)

24.ISSET: el Instituto de Seguridad Social para los Trabajadores al Servicio del
Estado de Tabasco.

25.1VA: el Impuesto al Valor Agregado.

26.Ley de Adquisiciones: la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacién de Servicios del Estado de Tabasco.

27.Ley de Fiscalizacién Superior: Ley de Fiscalizacion Superior de la

Federacion

28.Ley de Presupuesto Federal: ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria.

29.Ley de Presupuesto: Ley Estatal de Presupuesto, Contabilidad y Gasto
Puablico ’

30.L;ey de Contabilidad: Ley General de Contabilidad Gubernamental.

31.Ley Organica: Ley Organica de los Municipios de! Estado de Tabasco

32.Ley de fiscalizacién: Ley de Fiscalizacién Superior del Estado de Tabasco,

33.Manual: Manual de Normas Presupuestarias para los mthicipios del estado
de Tabasco. ' )

34.Matriz de Indicadores de Resultados: Instrumento para el disefio,

' organizacion, ejecucion, seguimiento, evaluacion y mejora de los programas
presupuestarios, resuitddo de un proceso de planeacion realizado con base
en la Metodologia de Marco Logico (MML).

35.Método del Marco Légico (MML): Metodologia para elaborar la Matriz de
Indicadores de Resultados, mediante la cual se describe ef fin, propésito,
componentes y actividades, asl como los indicadores, las metas, medios de
verificacion y supuestos para cada uno de ks diferentes mbitos de accion
o niveles de objetivos de ios programas presupuestarios. (Art. 3 fraccién X
LPE)

36.0bjetivos Estratégicos de las Unidades Responsables: Elemento de
planeacitn estratégica del PbR elaborado por las unidades responsables,
que permite interrelacionar y alinear los objetivos de los programas
presupuestarios con los objetivos y estrategias def PMD.

37.OSFE: Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Tabasco.

38. Planeacitn Estratégica del PbR: Conjunto de elementos metodologicos y

. nomativos que permite la ordenacién sistemética de acciones y apoyo a las -

actividades para fijar objetivos, metas y estrategias; asignar recursos,
responsabilidades y tiempos de ejecucion, asi como coordinar la ejecucién
de acciones y evaluar resultados. (Art. 3 fraccién XIl LPE)

39.Plan de Desarrollo Municipal: )

40. PAI: Programa de Accién Inmediata

41.Presupuesto basado en Resultados (PbR): Instrumento de la GpR que
integra un conjunto de actividades y herramientas que permiten que las
decisiones involucradas en el proceso presupuestario, incorporen
sistematicamente consideraciones sobre los resuitados obtenidos y
esperados de la aplicacidon de los recursos publicos. Asi también motiven a
las direccion‘es‘, coordinaciones y subdirecciones de la AP a lograr los
resultados previstos en el presupuesto, con el objeto de mejorar la calidad
del gasto piblico y la rendicién de cuentas. (Art. 3 fraccion XIV LPE)

42.Proceso Presupuestario: Conjunto de etapas y decisiones de pofitica
fiscal, continqas, dinamicas, flexibles e interrelacionadas, a través de las
cuales se realizan y expresan en sistemas ordenados, estimaciones
financieras de los rubros de ingreso y las dimensiones fisicas del gasto
publico. _

43.PMG: Programa de mejora de la gestién publica encaminado a modemizar
en forma integral, los procesos, sistemas, tecnologia, marco normativo y
capacitacion de los servidores publicos.

44.Presupuesto: El presupuesto anual de egresos aprobado del municipio.

45.Programacién Presupuestaria: Proceso a través del cual se transforman
los objetivos y metas de mediano plazo del PMD, en objetivos y metas de
corto plazo, agrupando acfividades institucionales afines y coherentes de
realizacion inmediata en finalidades, funciones, subfunciones,
subsubfunciones y programas presupuesfarios especificos de accion
asignandoles recursos, tiempos, responsables, resultados, indicadores y
lugares de ejecucibn. .

46.Programa Presupuestario: Categoria programatica que permite organizar,
en forma representativa y homogénea, las asignaciones de recursos.

47.Programacion: la Direccién de Programacién.

48.RFC: Registro Federal de Contribuyentes.

49.Sistema de Evall del D peiio (SED): Conjunto de elementos
metodoldgicos que permite valorar objeti : pefio de los
programas bajo los principios de verificacion del grado de cumplimiento de .

ente el d

las metas y objetivos, con base en indicadores estratégicos y de gestion
que permiten conocer el impacto social de los programas y de los proyectos
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de acuerdo con lo previsto en los articulos 2, fraccién LI, en la Ley Federal
de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
50.SIDENOM: Sistema de Nombramientos.

51.Unidades Responsables: Las descritas en el Reglamento y que para los
efectos del proceso de integracidn del Proyecto de Presupuesto de
Egresos.

52.Valor Pablico: (Art. 3 fraccién XIX LPE).

Capitulo 1 INGRESOS

1.  Ingresos

Con los procesos de armonizacién contable que se han venido gestando en todos
los 6rdenes de gobiemo, fue necesario modificar la forma de presentar la ey de
ingresos, agregandose una nueva modalidad que es el presupuesto de ingresos,
de manera calendarizada, esto permitird que los municipios planeen sus flujos de
ingresos para que a su vez puadan planear sus gastos.

Tal como lo establecen los Lineamientos para la Formulacién del Presupuesto y
Registro de los Ingresos Municipales, el presupuesto de ingresos cuenta con
diferentes momentos tal como lo establecié el CONAC en las nommas y
metodologia para la determinacién de los momentos contables del ingreso y que
son el éstimado, modificado, devengado y recaudado, estableciendo una
coespondencia con los momentos contables del gasto.

Por lo anterior, las ampliaciones o reducciones de ingresos deberan registrarse en
el presupuesto de ingresos municipal y generar el presupuesto de ingresos
modificado, derivandose en consecuencia ampliaciones o reducciones al
presupuesto de egresos.

Las cantidades recaudadas por las unidades receptoras, deberan ser depositadas
diariamente a partir de que se genere dicho ingreso en las cajas de la Direccion de
Finanzas, quién emitird el recibo oficial de ingresos .correspondiente, y lo
depositaran en la institucion bancaria a mas tardar al siguiente dia habil,

Las unidades recaudadoras ubicadas en villas y poblados acudirdn en la fecha
que se acuerde entre la Direcciéon de Finanzas y el drea generadora de ingresos.

2. Aportacion econdmica de terceros.

Las aportaciones economicas que el H. Ayuntamiento del Municipio reciba de
terceros deberan registrarse especificando en los recibos oficiales de ingresos que
para el efecto se expidan, que es una cooperacién para la ejecucion de aiguin
programa o proyecto de capital de que se trate.

Todos los ingresos que el Municipio reciba en efectivo o en especie deberan
registrarse en el patrimonio del H. Ayuntamiento del Municipio.

Capitulo 2 NORMAS GENERALES

3. Participacion de las unidades administrativas

Conforme a las disposiciones legales aplicables y atendiendo al ambito de
competencia, las Unidades Administrativas Municipales llevaran a cabo las
siguientes acciones:

Programacidén: Sera responsable de las funciones de integracion del Presupuesto
de Egresos, asi como el seguimiento del mismo a través del registro de los
movimientos presupuestales derivados de ias ordenes de pago con la
documentacién comprobatoria y justificatoria respectiva.

Contraloria: Como Organo Interno de Control debera promover el establecimiento
y operacion dei Marco Integrado de Control intemo; atendera la evaluacion y
contro! del sistema de gasto publico ademds de realizar las tareas de conciliacién
e intervenir en las autoevaluaciones y evaluaciones del ejercicio presupuestal; asi
como vigilar, evaluar y controlar el cumplimiento de jos programas municipales.

Finanzas: Se encargara del control de los ingresos y de realizar por si misma 0 a

través de los bancos correspondientes, los pagos con cargo al Presupuesto de
gresos, asimisms, 6T, ‘

actividades en materia de contabilidad gubemamental, con el objeto de formular e

integrar los Informes mensuales y de autoevaluacion; asf como los
correspondientes a la Cuenta Plblica, de manera eficiente y oportuna.

Al respecto de las observaciones que determinen las Entidades de Fiscalizacion
Superior de la Federacién o Estatal, o en su caso, cualquier otra entidad con

facuitades de control y evaluacién, la Direccién de Finanzas conjuntamente con la
Contraloria y las Unidades Administrativas generadoras del gasto, se encargara
de efectuar las solventaciones correspondientes.

Administracién: Se encargara de levar la adecuada adquisicion, distribucién y
control de los recursos humanos, materiales, bienes rhuebles e inmuebles, asi
como la prestacion de servicios para el desempefio de las actividades de las
Unidades Administrativas del H. Ayuntamiento. !

4. Responsablilidad de los Directores y/o Coordinadores.

Los Titulares de las diferentes areas establecidas en la Ley Organica o aprobadas
por el Ayuntamiento, son los responsables del ejercicio presupuestal en forma
eficiente, eficaz y econtmica; asi como del cumplimiento oportuno de las
actividades previstas en el PMD, en los PAl, las actividades institucionales y
programas presupuestarios y de lograr las metas contenidas en sus Matrices de
Indicadores de Resultados, y el Programa Operativo Anual cumpliendo con las
disposiciones vigentes aplicables en materia de ejercicio presupuestal, para
ejecutar correctamente el gasto publfico.

Asimismo, deberan fomentar medidas de cardcter disciplinario y administrativas
para un eficaz manejo del presupuesto, de forma tal que contribuya a elevar el uso
racional de los bienes y recursos pubficos, asignados para el desarroilo de sus
funciones.

A fin de fortalecer el patrimonio y la hacienda publica municipal, previo al
establecimiento de compromisos financieros (adquisicion de bienes o servicios y a
la contratacién de obra publica) deberan requerir la exhibicion de los documentos
originales en que se cercioren de que el proveedur, prestador de servicio,
con_tratis'ta o beneficiario, sea persona fisica o juridica colectiva, se encuentra al
corriente en el pago de sus contribuciones. Las areas administrativas encargadas
de su cumpiimiento son Administracion y los Comités de Compras y Obra Piblica.

5. El presupuesto aprobado.

Para la elaboracion del presupuesto, las Unidades Administfativas en apego a los
Lineamientos de planeacion y programacion presupuestaria formularan el
anteproyecto del Presupuesto de Egresos Municipal del ejercicio que corresponda.

El presupuesto aprobado resultado de la aceptacion en QI cabildo del anteproyecto
de presupuesto a propuesta del Presidente Municipal y que fue publicado en el

Periddico Oficial, debera registrarse en el sistema informatico del ayuntamiento
para el control de los diferentes momento def gasto.

En el proceso de captura en el sistema informatico del ayuntamiento del
presupuesto de egresos municipal aprobado deberan tomarse en cuenta los
criterios de armonizacién contable emitidos por. el CONAC, definiendo los
momentos contables del gasto que son: Aprobado, medificado, comprometido,
devengado y ejercido, correspondiendo a la parte financiera el pagado.

Conforme a la Ley Orgénica en el caso de inicio de periodo constitucional el
Presidente Municipal dentro de los sesenta dias de iniciado el mismo, podra
efectuar la modificacién del Presupuesto de Egresos asignado por ta
administracion municipal anterior a través de las adecuaciones presupuestarias.

6. Adecuaciones presupuestarias.

El PbR es un instrumento flexible que permite efectuar las adecuaciones
necesarias para aicanzar las metas trazadas en las Matrices de Indicadores de
Resultados, por lo que es necesario efectuar las adecuaciones conducentes que
consisten en modificaciones al Presupuesto de Egresos durante el ejercicio fiscal
correspondiente en lo que respecta a su estructura administrativa, funcional,
programatica y econdmica, asl como a los calendarios de gasto, con el objeto de
cumplir adecuadamente los alcances de los programas presupuestarios, metas
previstas y proyectos. Para evitar los sobregiros, las unidades administrativas
deberan llevar en su controi presupuestal los movimientos intemos, debiendo 1a
Direccién de Programacion comunicar las inconsistencias a la Contraloria para los
efectos correspondientes.

oo ” .
acones gef > P

b4
plenamente, deberdn solicitarse a Programacion quien es la responsable de

v el st
se-justifiqguen-———
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revisarias, analizarias y determinar Jo que considere pertinente, para tal efecto se
debera usar el formato de adecuacién presupuestaria (anexo 1).

Una vez realizadas las adecuaciones presupuestarias por Programacién previa
autorizacibn por Acuerdo de Cabildo, se oficializaran en las cédulas de
adecuaciones presupuestales correspondientes, con la firma de los titulares de las
Unidades Administrativas responsables de la ejecucion del Presupuesto, del
Director de Programacion y del Presidente Municipal o del funcionario a quien &
delegue esta responsabilidad de conformidad con el Articulo 65 fraccidn X! de la
Ley Organica.

Nosepenniﬂrétransfeﬁrrew:sos@gastodewpitalagastoconbcﬂe.

7. Recursos presupuestarios no ejercidos o no devengados.

Los recursos presupuestarios no comprometidos, no devengadoz, ni ejercidos en
el periodo de ejecucién del programa, se considerardn ahoitos presupuestales y
Programacién podré determinar su aplicacion para ofras acciones previa consulta
con la Autoridad Municipal.

8. Vigencia del Presupuesto de Egresos y pago de compromisos
devengados y no pagados.

Una vez concluida la vigencia de un Presupuesto de Egresos, para cubrir los
compromisos devengados y no pagados al 31 de diciembre de cada ejercicio
fiscal, se debera cumplir con los siguientes requisitos:

a) Contar con disponibilidad presupuestal para esos compromisos en el afio en
que se devengaron.

b) Estar debidamente contabilizados al 31 de diciembre del ejescicio
correspondiente y presentado dentro del informe mensual respectivo de la
Cuenta Publica anual._

9.  Suficiencia presupuestal.

Las Unidades Administrativas solo podrdn efectuar operaciones y contraer
compromisos que tengan suficiencia presupuestal, en caso contrario Finanzas no
efectuara el .pago de los adeudos por cantidades reclamadas. Los servidores
publicos que incurran en este tipo de actos, podran ser sujeto de resppnsabilidad
de conformidad con la LRSP.

10. Identificacién y especificacién de partidas con la naturaleza
del gasto. ’

La afectacién de partidas debera realizarse de acuerdo al Clasificador por objeto
del gasto autorizado al Municipio.

Debecénafectanelaspamdasespedﬁwsenhqeméndelgastoquehagan
h cia a su erogaci6

11. Orden de pago.

La orden de pago es el documento de caridcter financiero y presupuestal
formulado por Programacibn, que ampara un egreso y mediante el cual se
autoriza a Finanzas a efectuar el pago a terceros a travée de la expedicion de
cheque, transferencia electronica o efectivo. indistintamente de la forma de pago,
por lo que se usara el formato de orden de pago (ver anexo 2).

La orden de pago como documento del ejercicio presupuestal y financiero debe
considerar en su formulacién y proceso, el registro oportuno y en tiempo real los
momentos contables del egreso.

Las érdenes de pago se emitirdn a favor de proveedores, coniratistas o
prestadores de servicios para su pago comespondiente o a favor de las Unidades
Administrativas para pagos tales como reembolso de Fondo Fijo. y Gastos a
Comprobar.

El nignero de orden de pago sera emitido de manera automatica por el sistema de
control presupuestal.

11.1 Datos de la orden de pago

Las érdenes de pago deberan contener cuando menos, los siguientes datos:

L PO

¢) Clave programatica complela, incluyendo programa presupuestario,

- municipio, unidad administrativa generadora del gasto, niimero y nombre

del proyecto (en caso de gasto de capital), nimero y nombre de la partida,
localidad o sitio donde se aplicd el gasto.

d) El concepto detallado materia de la orden de pago.

€) Fecha de elaboracitn de la orden de pago.

f) Sedeberéadaratsnescomprobaaéndesouutnddegastosaeompmbar
reemboiso. de fondo fjo o pago a proveedor, prestador de servicio ylo
contratista.

g) Lafuente de financiamiento, modaﬁdadyﬁpodegastogenemdo

um«mmmmmhmwy
justificatoria que segUn sea el caso se estime necesaria para amparar el gasto que
se esté efectuando tales como:

Obligatorias

a) Facturas, recibo de honorarios por servicios profesionales y/o recibos de
gastos diversos en original, debidamente requisitados por el &rea
generadora del gasto. Cuando se trate de adquisicion de bienes inmuebles
Escritura Publica a favor del Municipio.

b) Requisicion y pedido.

c) Orden de trabajo o de servicios.

d) Entrada de almacén (registro). En el caso de adquisiciones de bienes en
circulante, deberan anexar copia del resguardo correspondiente.

Referenciales o complementarias

e) Contratos de honorarios, compraventa, arrendam’oento comodato, etc.,
cuando se trate del primer pago.

f) Estimaciones, orden de trabajo, numeros generadores fotografias que
demuestren el avance fisico (en caso de obra publica).

g) Cuadro comparativo del concurso o licitacidn celebrado.

h) Copia del acta de adjudicacién (cuando asi se requiera).

i) Acta de entrega-recepcion (en efectivo o especie)

Esta documentacibn no podrd presentar alteraciones, tachaduras o
enmendaduras. )

11.2 Requisitos de los comprobantes del gasto.

Todos los documentos comprobatorios del ejercicio del gasto, tales como facturas,
recibos de honorarios y arrendamientos, deberan reunir los siguientes requisitos:

Las erogaciones que efectien las Dependencias y Entidades del Municipio,
deberan comprobarse con documentacién que redinan los requisitos fiscales a que
se refiere el articulo 29-A del Codigo Fiscal de la Federacion.

Las Ordenes de pago que comprueb derivados del Capitulo de
Servicios Personales, deberan acompafarse de la teiaenon original del documento
soporte, del resumen de la némina o lista de raya, debidamente fumada por el
Director de Administracién como responsable de su elaboracion.

Las ordenes de pago se elaboraran en original y tres (3) copias que pueden ser
fisicas y preferentemente en archivo electronico que se distribuirdn de la forma
siguiente:

1- Contraloria
1- Programacién

1- Finanzas (original)

-

- Unidad Administrativa generadora del gasto
11.3 Firmas en las Srdenes de pago.

En los téminos de las disposiciones administrativas que han gquedado
anteriormente precisadas, las 6rdenes de pago contendran (4) . firmas como
minimo y seran las siguientes:

a) Titular de la unidad responsable que devenga el recurso,
b} Titular de la unidad generadora del gasto,

c) Director de Programacién,

d) Director de Finanzas, -

Los ayuntamientos utilizaran el formato de relacion de documentacion anexa a la

Ay Ermombre tompletoder
b) Importe total en namero y letra.

Gigen 0e pago (ver anexo 3).
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12. De las partidas presupuestales centralizadas y
descentralizadas. .

Se consideraran centralizadas las partidas del capitulo 1000, 5000 6000, 7000,
8000 y 8000.

Partidas centralizadas.- Seran ejercidas a tavés de la Direccion de
Administracién, quien sera responsable de realizar los procedimientos de compra
de bienes y contratacion de servicios con cargo al presupuesto de las Unidades
Administrativas requirientes.

Partidas descentralizadas. Son partidas ejercidas por las Unidades Administrativas
que manejan fondo fijo revolvente, de acuerdo a la normatividad que emita el
propio Ayuntamiento para el ejercicio de dicho fondo.

Conforme a lo anterior las 4reas normativas del Ayuntamiento emitiran acuerdo en
el que se establezcan cuales partidas de los capltulos 2000, 3000 y 4000 seran
consideradas centralizadas y descentralizadas.

13. Pagos indebidos

Se consideraran pagos indebidos:

a) Gastos personales.

b) Llamadas telefonicas de larga distancia no oficiales. El importe de dichas
llamadas debera ser reintegrado por el responsable del drea a quien esté
asignada la linea telef6nica. '

c) Las multas e infracciones al reglamento de transito federal, estatal y
municipal.

d) Las comisiones bancarias por insuficiencia de fondos.

e) Las multas, recargos y actualizaciones por el lncumphmnento de
obligaciones fiscales.

f) Gastos que no se sujeten a la normatividad establecida.

14. Fondo rotatorio o fondo revolvente

El fondo rotatorio o revolvente es un instrumento de caracter financiero
presupuestario que se autoriza a la Direccion de Administracién y a la
Direccion de Finanzas, con el objeto de cubrir las necesidades elementales
minimas e inmediatas del gasto corrients, derivadas del ejercicio de las
funciones de! Ayuntamiento.

Al inicio del ejercicio fiscal se determinara un monto que no excedera del 5 %
del monto presupuestado en el mes de las partidas de gasto corriente del
capitulo 2000 y 3000 indicadas por el CONAC, respetando los calendarios
del presupuesto, para que se conserve la correspondencia entre la
disponibilidad de los ingresos y la ministracién financiera de los fondos
rotatorios o revolventes.

Para el ejercicio del fondo revolvente de gasto corriente, los ayuntamlentos
observaran lo siguiente:
L. H fondo revolvente sera asignado Unica y exclusivamenie para su

aplicacion durante el ejercicio presupuestal vigente, por lo que debera
comprobarse y/o reintegrarse en el mismo ejercicio.

Il.-  El ejercicio de recursos para gasto corriente, debera atender adquisiciones
urgentes en lo minimo indispensable, de poca cuantia y de consumo
inmediato, siempre y cuando no puedan ser cubiertas mediante las
formalidades y tramites previstos.

. . El efectivo concentrado en caja no serd mayor de $10,000.00 por unidad
responsable.

Capitulo 3 COMPROMETIDO, DEVENGADO Y EJERCIDO DE LOS
RECURSOS DE LOS MUNICIPIOS.

15. Registro del compromiso presupuestario.

En los lineamientos del CONAC, se entiende como compromiso cuando se refleja

por autoridad compewnte un acto administrativo o por algun instrumento ;undnco

con!rataabn de servicios o de obra.

Para poder comprometer los recursos de los programas presupuestarios, oS
ayuntamientos deben de contar con el presupuesto aprobado comespondiente o
modificado en su caso.

Los ayuntamientos deberan definir el drea o areas responsables de comprometer
en el sistema de gasto y generar los accesos necesarios.

Para iniciar las acciones tendientes al cumplimiento de un prbgrama o proyecto,
atento al techo financiero respectivo, se debera comprometer anticipadamente en
el sistema de control presupuestal el monto a ejercer.

La adquisicién de bienes, arrendamientos y servicios que contraten las Unidades
Administrativas del Ayuntamiento estan reguladas por la Ley de Adquisiciones,
Amrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado de Tabasco y el Reglamento
del Comité de Compras del Ayuntamiento. .

En el ejercicio de los recursos se deberdn observar criterios de economia,
eficiencia, imparcialidad y honradez que aseguren las mejores condiciones para el
Ayuntamiento.

Los documentos sujetos al control presupuestal, son los siguientes:
a) Requisicion y/o orden de trabajo.

Es el documento administrativo mediante el cual las unidades generadoras del
gasto solicitan a la Direccién de Administracion los bienes y servicios necesarios
para su operacion.

Todas las adquisiciones o0 servicios superiores a $1,000.00 VA incluido,
independientemente del tipo de gasto de que se trate, deberan anexarle la
requisicion y/o orden de trabajo.

Antes de expedir una requisicién y/o orden de trabajo se deberd verificar que se
cuente con la suficiencia presupuestal para su compromnso en el sistema de
control presupuestal.

Las requisiciones u 6rdenes de trabajo deberan ser fimadas por el Director ylo
Coordinador de la Unidad Administrativa solicitante y el Director de Administracién.

En el caso de adquisiciones y/o contrataciones de servicios con fondo rotatorio o
revolvente, la orden de trabajo o requisicién debera de ser firmada por el Director
responsable de la Unidad Administrativa solicitante, s:empre y cuando no sean
mayores a $ 999.00 IVA inciuido.

b} Pedido y orden de servicio.

Es el documento formal administrativo mediante el cual Administracion previo
acuerdo def Comité de Compras, solicita a los proveedores y/o prestadores de
servicios a los que se les haya adjudicado mediante compra directa o licitacion,
suministrar bienes o servicios.

E! pedido debera de aclarar el lugar de la entrega del bien o servicio.

c) Contrato de compraventa.

Es e! documento formal de caracter juridico por medio del cual se establecen los
acuerdos que obligan a las partes a cumplir, indistintamente a los proveedores, a
la Direccién de Administracién y en su caso, las demds Unidades Administrativas
facultadas, a fin de adquirir bienes y servicios.

Se debe sefalar con precisién fa vigencia del precio, importe total, tiempo de
entrega de los bienes o de terminacién de los servicios contratados, asi como la
fecha y condiciones de pago.

La entidad licitadora debera tomar en cuenta las garantias para la seriedad,
anticipo, cumplimiento de requisiciones o contratos, asi como de los defectos y
vicios ocultos, de los bienes y de su calidad que sean materia de la operacidn
respectiva, a fin de prever cualquier afectacién al patrimonio de la Hacienda
Municipal.

Se deberd anexar al expediente administrativo del proveedor, prestador de
servicio o contratista: contrato, copia de! acta constitutiva de la empresa (en caso
de personas juridicas colectivas); poder notarial e identificacion de! representante
legal; RFC de fa empresa, constancia de no adeudo de contribuciones al Servicio
de Administracion Tributaria, carta bajo protesta de no encontrarse en los
supuestos del articulo 51 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién
de Servicios del Estado de Tabasco, asi como el acta de adjudicacién y fallo
respectivo,

Tratandose de adqunsmones arrendamientos y semaos con cargo total o parcaal
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entre el Ejecutivo Federal y el Estado, que por razén de las disposiciones legales
se tuviere que aplicar la normatividad federal, se observaran todos los
ordenamientos legales y administrativos que disponga la misma.

En caso de finna de nuevos contratos de compra venta, deberan contar con
suficiencia presupuestal; asimismo, con los documentos que comprueben que se
encuentran al corriente del pago de las contribuciones al Servicio de
Administracién Tributaria.

El contrato de compraventa serd celebrado por el Presidente Municipal o a quien
designe mediante acuerdo delegatorio debidamente publicado en el Periddico
Oficial del Estado en téminos del articulo 65 fraccion Xl de la Ley Organica de
los Municipios del Estado de Tabasco, habiendo sido previamente revisado y
validado por la Direccion de Asuntos Juridicos.

d)“- trato de arrend lent:

Es el documento juridico mediante el cual el Ayuntamiento, en su condicién de
contratante y el arrendador particular o equiparable, establecen las congdiciones y
obligaciones por concepto de arendamiento de un bien o la prestacién de un
servicio.

Para el amendamiento de vehiculos o magquinaria debera elaborarse un contrato,
donde se especifiquen las condiciones de la maquinaria, vehiculos u otros bienes
arréndados, los dias que se utilizaran, las horas de trabajo, el costo y las
condiciones de pago.

En el caso de arrendamiento de maquinaria y equipo podra awendarse a cualquier
prestador de servicio que tenga la maquinaria o equtpo requerido su;eténdose en
lo conducente a las tarifas oficiales.

El contrato de arrendamiento sera celebrado por el Presidente Municipal o a quien
designe mediante acuerdo delegatorio debidamente publicado en el Periddico
Oficial del Estado en témminos del anticulo 65 fraccion XIli de la Ley Organica de
los Municipios del Estado de Tabasco, habiendo sido previamente revisado y
validado por fa Direccién de Asuntos Juridicos.

Tratind.
siguiente:

de arrendamiento de i bles se debera de observar lo

Su vigencia serd por un perfodo no mayor de un afio, que podrd ser prorrogado
por otro periodo igual atendiéndose la naturaleza o necesidades de la
contratacidn; y se celebrard con quien resultare propietario o poseedor legal del

-inmueble que se trate.

Solamente se podran rentar inmuebles para la instalacion de oficinas
administrativas y/o bodegas del Ayuntamiento; solo y por causas de interés social

en apoyo a grupos organizados e instituciones pablicas, a juicio de ta Autoridad ’

Municipal, y de existir prevision del gasto, se podra celebrar contrato de
arrendamiento en los términos del pamrafo que antecede.

El pago del importe de la renta preferentemente se hara por mensualidadés, '

previa entrega del recibo correspondiente por parte del propietario o poseedor
legitimo del inmueble, que cumpla con los requisitos civiles y fiscales que
establece la ley en la materia.

En la celabracion de dichos contratos se procurara no olorgar depdsitos, fianzas o
garantias para el cumplimiento de sus obligaciones contractuales. La autorizacién
de los contratos estard sujeta a la suficiencia presupuestal de la Unidad
Administrativa de que se trate.

En caso de renovacién o fima de nuevos contratos de arendamiento, deberan

contar con la suficiencia presupuestal; asimismo los documentos que comprueben
gue se encuentran al commiente del pago de las contribuciones al Sistema dé
Administracion Tributaria.

f) Contratos-de prestacibn de servicios profesionales.

Es el documento juridico mediante el cual el Ayuntamiento y el prestador de un
servicio profesional, establecén en téminos de la legislacion civil las condiciones
respecto a las facultades y obligaciones a que se comprometen cada una de las
partes.

£n todos los casos de prestacion de servicios personales independxentes deberé
celebrarse contrato por dicho servicio.

En el caso de recibos de honorarios de servicios profesionales deberan apegarse
a lo que marca la Ley del Impuesto sobre la Renta y el Cédigo Fiscal de la
Federacién, debiendo proporcionar a los prestadores de servicio la constancia de
la retencion efectuada.

Los contratos de prestacion de servicios profesionales, son actos esporadicos que
seran celebrados por el Director de Administracion previo acuerdo con el

Presidente Municipal, habiendo sido previamente revisado y validado por la
Direccién de Asuntos Juridicos, asi como por el Presidente Municipal o a quien
designe mediante acuerdo delegatorio debidamente publicado en el Penddico
Oficial del Estado en términos del articulo 85 fracabn Xiit de la Ley Organica de
los Municipios del Estado de Tabasco.

Se enviara copia de los contratos y su documentacion soporte a la Contraloria
Municipal.

£n caso de firma de nuevos contratos de prestacion de servicios profesionales,
deberan contar con la suficiencia presupuestal.

16. Servicios personales.
Servicios personales
Momentos del egreso que deberan observar los municipios

Las nuevas directrices emanadas de la CONAC, establecen los diferentes
momentos contables del egreso referidos anterionmente, para el caso de los
servicios personales se considera como:

Comj:mmeﬁdo Se comprometera el recursd con el monto de cada uno de los
rubros que se incluye en ia plantilla autorizada de forma anual al iniciar el ejercicio

fiscal, revisando los montos de manera mensual.

g gard con la némina p&dmnto que se pagara de
manera quincenal o en periodo pactado por partida.

D do.- Se d

" Ejercido y Pagado.- Cuando se remite al banco Ia instruccion de pago o el

cheque para cubrir los sueldos de los trabajadores a través de Finanzas, quien

. seré la encargada de guardar la documentacion comprobatoria.

La Direccién de Administracién es la encargada de comprometer y devengar los
recursos en el sistema. )

En caso de existir servicios pessonales diferentes de némina, se comprometeran
al firnarse el contrato o acuerdo cormrespondiente y se devengara al autorizarse el
pago, una vez cumplidos los términos conforme a las disposiciones aplicables. Se
registrara el ejercido y el pagado al momento del pago correspondiente.

Némina.

Se consideran servicios personales las remuneraciones otorgadas a los servidores
publicos que laboran dentro del Ayuntamiento, asi como los pagos por concepto
de seguridad social y otras prestaciones derivadas de dichos servicios, conforme a
lo dispuesto por la Ley de los Trabajadores al Servicio del Estado y las
Condiciones Generales de Trabajo.

Se consideran ttabajadores de base, a los servidores publicos del Ayuntamiento
que prestan sus servicios en forma permanente en cada una de las Unidades
Administrativas. .

Son trabajadores de confianza, los servidores publicos del Ayuntamiento que
desemperian funciones de direccibn, inspeccion, supervision, fiscalizacion,
vigilancia, y los que realicen trabajos personales o exdusmos de los mandos
medios o superiores de las dependencias.

Los trabajadores eventuales por obra determinada y/o tiempo determinado son
aquellos que realizan funciones figadas a una obra, proyecto o programa que por
su naturaleza, la ejecucién de la misma no es permaneste.

Las personas contratadas mediante honorarios asimilubles a salarios no se
consideran servidores publicos. )
dalidad deben cumpiir, entre otros requisitos, ios

Para cor en esta

siguientes:

a) Presentar la constancia de msmpc:én bajo el régimen de honorarios
asimilables a salarios presentada ante el Sistema de Administracion
Tributaria.

b) Otorgar autorizacién por escrilo para que el contratante efectie en su
nombre las retenc:ones de impuestos correspondientes.

Con la finalidad de efectuar los tramites administrativos por concépto de servicios

personales en tiempo y forma se deberan observar las siguientes normas:

« Las Unidades Administrativas deberan validar anualmente las plantillas de
personal conteniendo todas las percepciones y prestaciones otorgadas al
servidor publico ante Administracién y Programacion, con la finalidad de
realizar el provecto de presupuesto.
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o Se debera prbporcionér a Administracién a mas tardar los primeros cinco
dias de cada quincena, las incidencias del personal mediante un oficio
pormenorizado y con fas autorizaciones respectivas a su cargo.

Para el gjercicio de estos recursos las areas deberdn sujetarse a los siguientes
lineamientos: :

« Administracion es la responsable de emitir la ndmina del Ayuntamiento con
base en los tabuladores de suekdos, incidencias y los demas datos
necesarios para tal fin, debiendo retribuirlas proporcionalmente, de acuerdo
al nimero de dias laborados y en los periodos de pago establecidos por la
Ley de los Trabajadores al Servicio del Estado, en el lugar y forma que
disponga el Ayuntamiento.

* Es responsabilidad de la Administracidn vigilar que las remuneraciones
percibidas por los servidores publicos no excedan los rangos maximos por
categoria establecidos en el tabulador de sueldos autorizado por el Cabildo
previamente publicado en el Peribdico Oficial del Estado. Cuando se
realicen modificaciones al tabulador de sueldos estas se sujetardn a la
legislacién vigente en materia de publicaciones oficiales.

«- El pago de sueldos o salarios sdlo procede por trabajo desempeitado,
vacaciones, licencias con goce de sueldo y los dias de descansos tanto
obligatorios como eventuales.

» De conformidad con la legisiacion apficable al caso, para cubrir el pago del
tiempo extraordinario de trabajo, las Direcciones y Coordinaciones deberén
observar que éste no exceda de tres horas diarias ni de tres veces en una
semana, sujetdndose a la realizacién de programas prioritarios de extrema
urgencia, debiendo pagarse en un 100% mas del salario asignado a las

. horas de jornada ordinaria. -

e La prima vacacional debera retribuirse de manera proporcional al nimero
de dias laborados por el trabajador durante los perlodos de vacaciones
establecidos en la Ley de los Trabajadores al Servicio del Estado y en base
a las Condiciones Generales de Trabajo.

« El pago de aguinaldo se efectuara de manera proporcional al nimero de
dias laborados por el trabajador durante el ejercicio respectivo conforme a
lo establecido en la Ley de los Trabajadores al Servicio del Estado y en
base a las Condiciones Generales de Trabajo.

e Es responsabilidad de fas Unidades Administrativas tramitar ante
Administracién, los nombramientos, remociones, renuncias y licencias de
los servidores publicos, en los formatos preestablecidos debidamente
requisitados.

Sélo procederan los formatos de movimientos de personal cuando se cumplan los
siguientes requisitos:

a) La fecha de ingreso no rebase como méximo quince dias posteriores a la
fecha de recepcion.

b) Las licencias sin goce de sueldo no procederan en los casos en que la
fecha que cause efecto el movimiento sea anterior a la fecha de recepcion
del aviso, por lo que serd responsabilidad de la Unidad Administrativa la
devolucion del recurso ministrado por este concepto.

¢) La contratacién del trabajador surtiré efecto hasta que éste haya entregado
su documentacion completa. En el caso de sustitucion de plazas,
indistintamente de !a naturaleza de las mismas, debera previamente
acreditarse el proceso legal de la persona que la ocupaba.

d) Podra reclasificarse a un trabajador a una categoria de nivel inferior o
superior, con un movimiento de baja o renuncia y alta por reingreso.

€) Los cambios de adscripcién podran efectuarse cuando una. Unidad
Administrativa previa autorizacion de las areas administrativas transfiera a
otra los recursos de la plaza que ocupa un trabajador.

f) Para promociones del personal se requiere la autorizacién de la
Presidencia Municipal. '
De conformidad a la Ley Organica de los Municipios del Estado, el
Ayuntamiento esta impedido de cambiar la clasificacion de las plazas o
cargos de confianza, a de base, durante los (itimos ocho meses de su
periodo constitucional. Por lo que ia plantila de personal solo sera
modificada por éste concepto hasta el titimo dia del mes de abril del afio
témmino de su periodo, independientemente de la fecha de autorizacidn por
la Autoridad Municipal.

h) Las Unidades Administrativas validardn la némina emitida por
Administracion.

i) En los casos de trabajadores con descuento por concepio de pension
alimenticia, éstos se haran efectivos en los témminos ordenados por juez
competente mediante el oficio respectivo.

i) Administracién solo podra efectuar retenciones, descuentos 6 deducciones
al salario de los servidores publicos en favor de terceros, conforme a lo
previsto en el articuio 39 de la Ley de los Trabajadores al Servicio del
Estado. :

=~

g

16.1 Personal Eventual (Lista de raya).

Son las remuneraciones que se pagan a los trabajadores de caracter eventual gue
laboran en obras, proyectos y programas especificos, debiendo ajustarse a los
siguientes lineamientos:

« No podran considerarse o incluirse categorias de niveles medios o
superiores ni administrativas, ni personal que ocupe alguna ofra plaza
dentro del Ayuntamiento.

+ Administracion es la responsable de registrar, validar y controlar los
contratos y su vigencia, del personal bajo este régimen.

+ Las Direcciones y Coordinaciones sélo podran contratar personal eventual
para la ejecucion de obras y proyectos especificos, una vez concluida la
obra el personal asi contratado dejara de prestar sus servicios en la Unidad
Administrativa pudiendo recontratarse nuevamente bajo este concepto
cuando exista un nuevo proyecto, cuidando las formalidades juridicas de tal
forma que no se generen futuras obligaciones de caracter laboral para el
Ayuntamiento. )

» Todas las listas de raya se sujetaran al tabulador de sueldos y salarios del
Ayuntamiento. ’

16.2 Nombramientos, movimientos de personal y hojas de servicio.

Administracion informara mensualmente al Organo Superior de Fiscalizacion de
los movimientos del personal, altas, bajas y cambios, en forma impresa y en
medios magnéticos de respaldo del programa “SIDENOM”.

Administracibn debera tener integrado el expediente de todos sus servidores
publicos, el que debe contener la siguiente documentacion: solicitud de empleo
con fotografia, curriculum vitae, copia de acta de nacimiento, copia de cartilla
militar-{(en su caso), copia de la CURP, copia de identificacion oficial, copia de
nombramiento, certificado médico, cartas de recomendacién, canta de residencia y
constancia o comprobantes de estudios.

16.3 Las Constancias de Antigiledad laboral

Las Constancias de Antigliedad Laboral deberan ser solicitadas por los servidores
publicos al Organo Superior de Fiscalizacion, de conformidad con lo establecido
en los articulos 76 fraccion XXIV de la Ley de Fiscalizacion Superior del Estado
de Tabasco y 17 fraccién XiX y 18 fracciones XXi y XXIlI de! Reglamento Interior
del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Tabasco.

- 17 Materiales y suministros

Los materiales y suministros son el conjunto de bienes y provisiones -que se
requieren para la prestacion del servicio- piblico asi como para el desempefio de
las actividades administrativas.

Para ejercer los recursos del capitulo 2000 materiales y suministros, las unidades
responsables deberan tener el presupuesto aprobado y comprometido.

Para compromeler los recursos fa unidad responsable debera contar con el
contrato de compraventa, requisicién, pedido, o documento que acredite el
acuerdo con un tercero para la adquisicion de los bienes.

Para devengar los recursos correspondientes a este capitulo de gasto, se
realizard en la fecha de recepcién de los bienes, de conformidad con las
condiciones de la requisicion, pedido o contrato.

El ejercido y pagado de los recursos de este capitulo se registrara al momento de
efectuar el pago correspondiente, .

Los ayuntamientos d#wnir al interior las unidades responsables de
comprometer, devengs :estos recursos en su sistema info.mético de
gasto publico.

17.1 Formulacion dei¥®Anual de Adquisiciones.

Con el objeto de consimpra de bienes y contratacién de servicios, el
Comité de Compras s¥atdar su plan de actividades, lo que permitira
obtener reducciones mrios de los bienes requeridos, observando lo
siguiente: i

a) Calendarizar reerirabajo efaborar formato de registro y controt de-
ﬁ_rma; de sus tedentro de los primeros treinta dias de cada
ejercicio fiscal yafl mandato constitucional en los primeros noventa
dias.
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b) Dar aviso por eszidnidades Administrativas del plan de actividades
derivado de losi## finalidad de que estas envien oportunamente
sus requerimiednsolidar compras en beneficio de mejores
condiciones pamio.

¢) Se apegaran emside los recursos a los calendarios autorizados en
partidas, prograsyectos para que exista corespondencia entre la
disponibilidad y#a proveedores, contratistas y prestadores de
servicios.

d) Deberan consoiltmisiciones conforme al presupuesto y calendario
autorizado, de wae no se fraccionen las compras, para lo cual
podran celebrasscde suministros programados. Se consideraran
compras fracciomaellas que se realizan en forma subsecuente en
tiempos menorescdias.

e) En el caso deames con recursos provenientes de Fondos de
Aportaciones Fadll Ramo General 33 (Fondos Ml y V), se
apegaran a lodidan la Ley de Adquisiciones, Arendamientos y
Prestacion de SshEstado de Tabasco y el Reglamento def Comité
de Compras #hiento. Lo anteror se observard, con las
salvedades quesristas en los ordenamientos federales expedidos
en los decretosymaines correspondientes para el ejercvc&o fiscal de
que se trate.

17.2 Gastos de alinmsith

Las comprobacionesgma la partida 2211 “Afimentacion y Viveres® se
sujetaran a las siguiediames:
a) Se debera de @sxomprobantes con requisitos fiscales, orden de
servicio, en la gitfique plenamente el gasto, signada pu: ¢ titular
del area. .

b) Cuando por las necesidades de la Unidad Administrativa el personal se
quede a laborar en horario corrido los gastos por este concepto deberan de
contener ios nombres y firmas de quienes hayan realizado el consumo.

c) Solo procederdn los comprobantes con requssnos fiscales que incluyan
consumo de alimenios a detalle (en ningin caso procederdn las. que
incluyan consumo de bebidas alcohdlicas).

d) Cuando los comprobantes con requisitos fiscales mcluyan cargos por
servicio o propina este importe no sera considerado como gasto dentro del
total a pagar.

18. Servicios generales

Son las erogaciones que se efectian por concepto de servicios basicos como
teléfono, energia eléctrica, asi como los nientos de di fndole, los
servicios profesionales, financieros, de mantenimiento y comunicacion.

o

Para erogar los recursos para el pago de servicios generales, previamente deben -

estar autorizados en el presupuesto de la unidad responsable.

Para registrar el compromiso de los servicios es indispensable formalizar mediante
la firna la orden de trabajo o de servicio, el contrato de amendamiento, de
prestacién de servicios o el oficio de comision en el caso de viaticos.

El registro del devengado comrespondiente a los servicios generales se realizara
en la fecha de la recepcion del mismo, de conformidad con el avance pactado en
las condiciones de! contrato u orden de servicio.

El registro del compromiso, devengado, ejercido y pagado de las comisiones
financieras se hari en el momento de aplicacién de las instituciones financieras al
Ayuntamiento.
Los ayuntamientos deberan definir al interior las unidades responsables de
comprometer, devengarye;ewerestos recursos en su sistema informatico de
gasto pGblico.

18.1 Vidticos y gastos de camino.

Definicion.

Viaticos

Son recursos asignados a los servidores publicos que para el desempefio de sus
funciones deban de trasladarse por un periodo mayor de 24 horas a lugares

distintos al de su adscripcion. Dichos recursos cubriran los gastos por concepto de
alimentacién, hospedaje y gastos menores inherentes al viaje.

Gastos de camino

Son recursos asignados a los servidores publicos que para el dezempedo de sus

Para comprometer los viaticos o gastos de camino es necesaria la pr&eentaaén
del oficio de comision cofrespondiente autorizado.

Para devengar los viaticos se hard en el momento de autorizacién de los gastos
comprobados al término de la comision.

Lineamientos generales

Los gastos por conceplo de vidticos y gastos de camino se sujetardn a las
siguientes normas:

1. El pago de vidticos y gastos de camino, procederd siempre que se conceda
al personal que labora en el Ayuntamiento que por razones del servicio
requiera ser trasladado temporaimente a un lugar distinto al de su
adscripcién o residencia oficial. Asi como los prestadores del Sesvicio
Social de las distintas instituciones educativas de la entidad que tengan
firmado convenio con el - Ayuntamiento.

2. Solo se otorgaran, por e dia o los dias de comision estrictamente
necesarios para que el personal lleve a cabo el desempefio de la comision
conferida.

3. Los servidores publicos comisionados, tendrdn derecho al otorgamiento de

'vnéhcosylogastosdemmdeeonfomudadeonlatanfaautomda

mismos que se pagarin antes def inicio de la comisién. No se reconoceran
gastos superiores a la tarifa.

. Se deberan de tramitar con anticipacion.

. La comprobaci6n de los vidticos se efectuara a través del formato de oficio
de comisidn establecido, en el que se detallara el lugar, dias y motivo de la
comisién, anexando los comprobantes del gasto que cumplan con ks
requisitos fiscales, para cubrir gastos de traslado en transporte pablico
entre otros su comprobacién se hara mediante recibos de gasto, mismo qua
en ninglin caso excederan del 25% del monto total asignado para
desempefiar la comisién, la cual debera ser autorizada por el Director o
Coordinador General y el Presidente Municipal.

6. La comprobacién de los gastos de camino se efectuara a través del formato

de oficio de comision establecido, en ef que se detallara el lugar v dias de la
comision, el importe de gastos de camino, el motivo de la comisi 1y debera
ser autorizado por el Director o Coordinador General y/o el -esidente -
Municipal.

7. Los oficios de comisién y en su caso el pago de viaticos, seran autorizados
por el titular del area y en el caso de Directores y/o Coordinadores por el
Presidente Municipal.

8. Los oficios de comision y en su caso el pago de los gastos de camino
deberan ser autorizados por el titular de la Unidad Administrativa.

9. Si fuera suspendida la comisién 0 postergada por tiempo indefinido, el
servidor publico comisionado debera cancelar el proceso y en su caso,
reintegrar inmediatamente los recursos otorgados.

10. Al personal operativo que acompaiie en comision a un servidor piblico de
‘mando superior, le podran ser autorizados gastos conforme a la tarifa

establecida para el mando superior.

11. Debera de reducirse al minimo indispensable el nimero de servidores

publicos que deban ser enviados a una comision.

12. Se debera llevar un control secuencial de los nimeros de oficios de

comision emitidos, por Unidad Administrativa.

13. Cuando se desempefie una comision en dias inhabiles, el servidor piblico

designado deberd indicar en el oficio de comisién los motivos que la
justifiguen plenamente.

(L0

224° 2

No procederin los gastos de ylo los

« El servidor piblico goce de vacaciones o licencia.
« El servidor publico tenga comisiones simultaneas.

Viaticos fuera del Estado y dentro del territorio nacional:

Cuando se requiera que uno o un grupo de servidores publicos municipales deba
asistir a conferencias, congresos u otras reuniones de caracter oficial los visticos
solo podran ser desngnados y autorizados por el Presidente Municipal o a quien
este delegue.

Viaticos en el extranjero:

Solo procederan por los dias estrictamente necesarios para el desempeiio de la
comision conferida; el monto de los vidticos sera considerado tomando en cuenta
el tipo de cambio que prevalezca en los dias de la comisién en el pais donde se
lleve a cabo, asi como el costo de los hoteles allmenlacfén y transpode del lugar

func:ones deban de trasladarse por un pefiodo menor de 24 horas a lugares

. ahmentacnén y gastos menores mherentes al viaje.

acusrdo  del Cabﬂdo
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Tarifas de vidticos y gastos de camino

Para la asignacion de vidticos y gastos de camino, las unidades administrativas
deberan apegarse como rango méaximo y de acuerdo a sus caracteristicas
particulares, a las siguientes tarifas diarias: .

Viaticos

St;;;enor 1800
Medio 800 1400
Operativo - 700 900

Reglon de los Rios (Balancén, Emillano Zapata, Jonuta y Tencsique)

Superior : 350
Medio 250
dpenuvo 200 . 50

Resto dei Estado

Superior 210
Medio 160
Operativo 105 . 50

Niveles de aplicacién.

18.2 Se:

s, consultoria, asesoria, Estudio e investigaciones,
Capacita: y adiestramiento y asesorias legales y fodatorias.
En el ca ia los gastos por este concepto, la comprobacion deberd estar
debidame wtegrada (recibo de honorarios, hoja de retencién, orden de trabajo,
contrato, e Gnico y/o peritdico por el servicio prestado y en su caso acta de

adjudicacién), ademas debera justificar en el contrato el servicio prestado y los
beneficios a obtener con dicha asesoria.

18.3 Gastos de difusion.

En fos casos de servicios publicitarios ylo periodisticos, ademas de la factura,
deberan anexar a la orden de pago, el desplegado del ejemplar de la empresa
contratada, asi como el contrato respectivo. .

En el caso de promocién a través de radio y television la factura debera incluir los
datos de la promocién contratada, las fechas y horarios de difusion.

18.4 Gastos de Eventos Especiales.

Se consideraran gastos de eventos especiales, aquellos que se realicen con
motivo de celebraciones tradicionales, tales como los eventos de feria sea
municipal o estatal, asi como los que se realicen con motivo del carnaval,
semanas culturales, u otras especificas del Municipio.

Para los efectos anteriores, debera especificarse la actividad para cada evento
especial, al interior del programa presupuestario, estos eventos se podran refiejar
en uno o varios programas presupuestarios de acuerdo a las necesidades del
Municipio, sin embargo estos procesos deberan darse por concluidos a mas tardar
en el mes siguiente de su ejecucién, para que el OSFE pueda efectuar las
revisiones correspondientes.

En caso de que dentro de los eventos a que refiere el pamafo anterior, existan
gastos que por su naturaleza constituyan una accion de rehabilitacion,
construccion, ampliacién de espacios fisicos o adquisicion de activos deberdn
registrarse en proyectos por separado de capital.

Dichos gastos seran validados en Actas de Acuerdo suscritas por el Comité del
evento especial que comesponda, previamente constituido; asimismo, tratandose
de la feria estatal, los que deriven de los gastos personales de ia Embtajadora,
éstos seran validados adicionalmente por la misma.

19. Transferencias, asignaciones, subsidios y otras ayudas
Subsidios y Subvenciones Otorgadas

Son las transferencias corrientes que realizan los ayuntamientos, con el fin de
estimular la produccién, promover las exportaciones o la inversién, favorecer
determinadas importaciones, mantener en el mercado intemo los precios de ios
bienes y servicios que producen o venden.

El registro de! compromiso de los subsidios, transferencias, asignaciones u otras
ayudas se realizara al momento de autorizarse la solicitud o acto requerido. Al
inicio del ejercicio por el monto anual, del padrén de beneficiarios elegibles,
revisable mensualmente.

El registro del devengado de los subsidios, transferencias, asignaciones u otras
ayudas se realizara en la fecha en que se hace exigible el pago de conformidad
con reglas de operacién y/o demas disposiciones aplicables.

El ejercido y pagado de los subsidios, transferencias, asignaciones u otras
ayudas se registrard en el mismo momento al efectuarse el pago del subsidio o

Los ayuntamientos deberan definir al interior las unidades responsables de
comprometer, devengar y ejercer estos recursos en su sistema informaético de
gasto publico.

Apoyos sociales.

Son-erogaciones-destinadas ‘a rotorgarayudaendmrvven W tgmpos
famifiares o personas con la finalidad de apoyar a la poblacion en general en
conceptos como:

Para efec pago de viaticos y gastos de camino, ia clasificacion por tipo de
mandode  zrvidores publicos es la siguiente:

Superior.- ye a los Regidores, Secretario def Ayuntarﬁiento, Directores y
. Coordinat

Medio.- | 2 a Subdirectores, Subcoordinadores, Asesores y Jefes de
Departam > sus equivalentes dentro de la estructura orgénica.

Operativo ‘0 del personal.

iprobacion de pasajes con boletos de avién.

El compi 2 con valor fiscal lo constituye el boleto de avion, no se
considers ymprobables las facturas expedidas por las agencias de viajes,
anexandc icio de comision. En el caso de adquisicion de pasajes para
visitantes . juntara copia del oficio de invitacion.

En el ca boleto electrénico, debera anexarse la factura expedida por la
agencia ¢ 28,

En todos 2s0s deberan anexar a la comprobacion los talones del pase de
abordar. :

Contrato omodato en los comprobantes del gasto. apoyo.
Cuando- necesidades justificadas de la administracion municipal los
funcionari blicos utilicen en el desempeiio de sus funciones sus vehiculos y el
Ayuntami es pague el combustible y/o el mantenimiento, deberan respaldar el
gasto cor ‘atos de comodato. Asl también para los casos en que se requiera

ey __:::_::::‘*““*M_:v_____g_ “‘Mmmm——, e

superior | 1 suministrarseies las hr)etas de prepago con un importe mensual
no mayor :00.00, previa autorizacidn del presidente municipal.




7 DE NOVIEMBRE DE 2012

PERIODICO OFICIAL 47

a) Ayuda a indigentes.

b) Becas y/o despensas.

c) Programas sociales diversos,
d) Cooperaciones diversas y

e) Donativos.

Los recibos, listados de beneficliarios o actas de donacién, deberén cont

los siguientes requisitos:

1) Nombre, denominacidn o razédn social.

2) Registro Federal de Contribuyentes.

3) Domicilio o ubicacién del beneficiario. -

4) Numero de folio de la unidad administrativa.

5) En el caso de becas, nimero de matricula de control escolar del beneficiario.

6) Finmmna de recibido del beneficiario, def padre, de la madre o dei tutor.

7) Visto bueno del Director y/o Coordinador.

8) Acta de donacion fimada por el titular del area generadora.

9) Debera anexar la peticion original del beneficiario debidamente fimada y/o
con huella digital.

10)Copia de identificacion oficial (credencial de elector, amna del servicio
militar), en caso de no contar con ella, copia de acta de nacimiento y de la
CURP.

11)En el caso de apoyos permanentes producto de programas sociales, se
elaborard un padrén soportado con los documentos sefialados anteriormente,
mismo que deberd actualizarse cuando se realicen modificaciones de altas o
bajas, juslificando el programa con la fundamentacion , para su
establecimiento y reglas de operacidn (que establezcan criterios de seleccion,
poblacién a beneficiar, comunidades en que aplica, forma de comprobacion,
vigencia de aplicacion del programa entre otras).

Cuando se entregue a una insuuadn el recibo deberé ser en papel
membretado, con nombre y firma del apoderado, sello (sl lo hubiere) y copia
del poder notanal en su caso.

20. Bienes muebles, inmuebles e intangibles

Para ejercer los recursos del capitulo 5000, ias unidades responsables deberan
tener el presupuesto aprobado y comprometido.

Para comprometer los recursos la unidad responsable debera contar con el
contrato de compraventa, o documento que acredite el acuerdo con un tercero
para la adquisicién de los bienes muebles.

Para devengar los recursos correspondientes a este capitulo de ga'sto. se
realizard en la fecha de recepcion de los bienes, de conformidad con las
condiciones de la requisicion o contrato. ’

Para erogar los recursos para el pago bienes inmuebles, previamente deben estar
autorizados en el presupuesto.

Para registrar el compromiso de los blenes inmuebles es indispensable formalizar
mediante el contrato o la promesa de comp ta ante notario o documento
equivalente.

El registro del devengado cormespondiente a los bienes inmuebles se realizard en
la fecha de del traslado de dominio comprobado con ka escritura debidamente
protocolizada en el registro publico de la propiedad. La escritua debera ser
resquardada por la Direccién de Administracion.

El ejercido y pagado de los recursos de este capitulo se registrard al momento de
efectuar el pago correspondiente.

Los ayuntamientos deberan definir al interior las unidades responsables de
comprometer, devengar y ejercer estos recursos en su sistema informatico de
gasto publico

Activo fijo.
Se entendera como activo fijo a todos los bienes muebles e inmuebles propiedad
del Municipio.
Es responsabilidad de Administracion y de Contraloria establecer reglas y
procedimientos para dar de alta, efectuar la reparacion a los bienes muebles, asf
como de los requisitos para su resguardo; y con la aprobacién del Cabildo podra
efectuar los siguientes: baja definitiva, enajenacién, donacién y/o destruccion.
Compete a Administracién la adquisicién, administracién y control de los bienes
muebles.

20.1 Bienes muebles.

Se considera bien mueble todo aquel activo fijo susceptible de ser trasladado sin '

que se deteriore 0 se modifique, ni afecte su forma o sustancia. Lo son por su
naturaleza o por disposicion de 1a ley, y por su durabilidad.

Los articulos 56 y 57 de la Ley de Adquisiciones, Arendamientos y Prestacion de
Servicios del Estado de Tabasco, sefialan que los bienes muebles se sujetaran al
control de almacenes, asi como las mercancias, materias primas, refacciones,
herramientas y utensilios, comprendiendo como minimo los siguientes aspectos:-
Recepcion

Control y registro contable

inventario, guarda y conservacién

Despacho

Servicios complementarios
Destino y baja

® & 0 0 0 0

En el caso de bienes que se consideren activo fijo, la documentacién original
soporte de la adquisicion deberd conservarse durante el tiempo de vida det bien
correspondiente; la que sera fisicamente resguardada bajo responsabilidad directs
del tHtular de Administracidn quien se encargard de resguardaria, conservara y
hacer entrega a quien lo sustituya ai término de su gestién. -

Los articulos deberan ser entregados por el proveedor al Almacén Municipaly la
factura deberd estar sellada de recibido por el responsable del almacén.

Para la salida del aimacén las Unidades Administrativas deberdn elaborar y enviar
una orden de salida que ampare los bienes requeridos.

Los bienes que por su naturaleza tengan que ser entregados directamente por ef
proveedor en el drea de trabajo solicitante, tales como cemento, arena, grava para
obras, etc., las Unidades Administrativas firmaran la factura original de recibido de

“conformidad, continuando el pmeeso correspondiente para devengarse.

EL Almacén Municipal, deberé establecer sus controles clasnﬁwsdolos por Unidad
Administrativa. :

La Contraloria podra realizar auditorias de manera periddica sobre las medidas de
control establecidas.

Para su control, Administracion debera cumplir con.los siguientes lineamientos:

« Contar con un catalogo de bienes;

e Asignar nimero de inventario a todos los bienes muebles propiedad del
Ayuntamiento; -

« Llevar un padron en el que se detalle la ubicacidn , responsable del bien,
nimero de inventario, descripcién del bien, marca, placa (en el caso de
equipo de transporte), modelo, serie, color, nimero de factura, fecha de
adquisicién y valor del mismo;

« Elaborar un resguardo que debera firmar el usuario responsable del blen
en el que se detallen los datos del punto anterior ;

e Llevar el control de ios resguardos de bienes muebles, asi como de la
actualizacion de los mismos ;

s Efectuar recuento fisico de los bienes muebles semestraiments,
identificando e iniciando los tramites de baja de los bienes inservibles;

« Dar a conocer al OSFE anuaimente, el inventario fisico de los bienes
muebles debidamente conciliado contablemente ccn la Direccibn de
Finanzas, registrando el aumento o disminucién de los mismos.

Administracion y/o Contraloria podran realizar inspecciones fisicas de 10s bienes
cuando asi lo consideren pertinente.

- a) Registro de bienes musbles.

Previamcepdéndehfadura.Admhisﬂaddnproeedodalhémﬂedelregisﬁodd
bien, asl como a elaborar su resguardo.
Los bienes recibidos en donacidén o en comodato se formalizaran mediante un
contrato o convenio entre eanmpooy?qmmaparte‘ en la que se indique bajo
que circunstancias son recibidos los bienes muebles; el mecanismo de control y
resguardoeselmismoquewgndoseadquiemunbien.

b) Propuesta de baja de bisnes muebles.

1. Unicamente procederan para baja los bienes muebles que por su
incosteabilidad o deterioro no puedan ser objeto de reparacion.

2. Las Unidades Administrativas enviaran oficio signado por el tltuhr de la
misma a Administracién solicitando la baja del bien, especificando todas las
caracteristicas del mismo, tales como: asignacién de numero de inventario,
nombre del bien, departamento a que se encuentra asignado, nombre de!
usuario, marca, placas (en el caso de equipo de transporte) modelo, serie,
color, nimero de factura, fecha de adquisicion y valor, etc.; girando copias
al-Departamento de Control de Bienes o su equivalente y la Contraloria.

3. En caso de solicitud de baja de vehiculos, maquinaria y equipos especiales, -
se requerird de una opinidn técnica del servidor pablico responsable que
especifique el motivo de la baja, seran sometidos a un avalbo o estimacion
por parte de Administracibn. En el caso de equipo de transporte es
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necesario que ésta Ultima realice previamente la baja de las placas ante las
autoridades de transito estatal.

. Las Unidades Administrativas deberan entregar el bien mueble en las areas
que sefiale Administracion, recibiendo el documento que avala la entrega
del mismo debidamente requisitado.

. Se debera enviar a la Contraloria Municipal copia de! oficio con el que se le
solicité a Administracién la baja del bien, anexando memoria fotografica del
mismo, a fin de que esta verifique la integracion del expediente
corespondiente y participe como testigo en ef acta de baja.

No seran tramitadas las solicitudes de baja, que no se apeguen a estos

procedimientos.

c) Procedimiento de enajenacién ylo baja de bie;les muebles.

Administracién, sera la encargada de tramitar la enajenacion y/o destruccion de
los bienes muebles propiedad del Ayuntamiento que figuren en sus inventarios y
que por uso, aprovechamiento o estado de conservacion, no estén en condiciones
de ser utilizados.

La Secretaria del Ayuntamsento recibird por parte de Administracion las actas
administrativas acompafadas de la memoria fotografica, en las que se describan
los bienes muebles que hayan causado baja del inventario.

Esta Secretaria elaborara la propuesia de “Acuerdo de baja y/o enajenacion” para
ser presentado- ante el Cabildo quien autorizard en su caso, la enajenacion,
donacion, destruccion o baja definitiva de los bienes muebles.

Una vez aprobado el procedimiento a que haya lugar, Adminisiracion debera
notificar oficialmente al OSFE en un plazo no mayor a quince dias, sobre. el
procedimiento de desincorporacion del o los bienes muebles anexando copia fiel
del Acta de Cabildo en que fue aprobado y album fotografico, comunicando el
destino final que se dar4 a los mismos.

d) Procedimiento para el mantenimiento y reparacién de bienes
muebles.

Vehiculos

1) Las Unidades Administrativas deberan solicitar el mantenimiento preventivo
de los bienes muebles que tengan a su disposicién, con el objeto de que
estén en condiciones de uso y su periodo de duracién alcance el tlempo
previsto.

2) Llevar bitacoras para el control de los gastos de Ios bienes muebles
(mantenimiento, reparacién, combustibles y lubricantes, etc.)

Para ello, deberan solicitar a Administracién a través de una orden de servicio el
mantenimiento o reparacion de los bienes asignados a su area, especificando
descripcidn, marca, placa, modelo y nimero de inventario, el tipo de reparacion
que se requiera, ubicacién; asi como partida que afecta.

En el caso de vehiculos, se debera especificar claramente el tipo de reparacion
que se va a lievar a cabo una vez que se CONOCe, comparar presupuestos
previamente identificados y. autorizados por el responsable del drea, una vez
aprobada deberan aceptarse otras adiciones a la orden de trabajo.

Los vehiculos que cuenten con garantia, deberan de enviarse para su servicio o
reparacién a la agencia respectiva.

Responsabilidades de los titulares A de
Administrativas adscritas a Areas Operativas:

. Mantener informada a Administracion ya Contraloria de los cambios de
asignacion de los bienes muebles.

. Solicitar la actualizacién de los resguardos.

. Imformar a Administracién, Contraloria y Asuntos Juridicos, en un plazo no
mayor de 12 horas del extravio, menoscabo o robo de los bienes propiedad
del Ayuntamiento.

. Asignar de acuerdo a las funciones del drea los vehiculos oficiales.

. Girar oficio de comisién que justifique el uso de vehiculos oficiales
terminada {a jomada laboral, los fines de semana y dias festivos; si no hay
comision que lo justifique, los vehiculos no asignados a la autoridad

“municipal y mandos previstos por la misma (limpia, reglamentos,
alumbrado, seguridad publica, transito, etc.) deberan ser resguardados en
el estacionamiento oficial correspondiente.

. Llevar bitdcoras para el control de los gastos de los bienes muebles
(mantenimiento, reparacién, combustible y lubricantes, etc.).

. Las unidades administrativas semestralmente deberin de actualizar el
inventario fisico de los bienes muebles para su concifiacion con
Administracion.

e) Unidades

f) Responsabilidades de los usuarios Unidades

Administrativas. -

y

. Es responsabilidad de los usuarios ef buen uso y custodia del bien que les
fue conferido para el desarrollo de sus actividades, cualquier extravio,
menoscabo o robo dentro de las instalaciones, deberd de ser restituido por.
los usuarios, previa determinacion de las responsabilidades imputables al
servidor publico.

. Si el extravio, menoscabo o robo se realiza fuera de las instalaciones y
oficinas de! Ayuntamiento y no es reportado en un plazo no mayor a 12
horas, a partir de que tenga conocimiento de los hechos, el usuario debera
restituirio.

. Abstenerse de permitir el uso de los bienes asignados a personas distintas
a las autorizadas o ajenas al servicio piblico del Gobierno Municipal.

. Usar el vehiculo asignado solo para fines oficiales.

. Concentrar los vehiculos oficiales al término de las jomadas de trabajo, asi
como los fines de semana y dias festivos en los estacionamientos
autorizados por Administracion.

. Abstenerse de reparar el vehiculo por si mismo o por interposita persona,
salvo en los casos de excepcion, asi como de desprender o sustituir
cualquier parte integrante del vehiculo-o modificar su estructura;

7. Abstenerse de circular con el vehiculo fuera de los limites territoriales del
municipio, con excepcion de que asi lo requiera la naturaleza del servicio, o
bien cuente con la autorizacién expresa para tal efecto;

motivo de su negligencia, inexperiencia, dolo o mala fe y bajo los efectos

. Sera responsable de los dafios o perjuicios aquel servidor publico que con

del zlcohol o algin enervante prohibido, cause al vehiculo que tenga

asignado; asi como los dafios a terceros, en su persona y en sus bienes,
cuando no sean cubiertos por el seguro contratado por el Gobiemo
Municipal. En el caso de que el servidor publico usuario de un bien se
encuentre bajo prescripcion médica (con medicamentos que alleren su
sistema nervioso 6 motriz) , deberd reportario a su jefe inmediato para
evitar ser comisionado e incurrir en algun percance;

El usuario informara, por cualquier via a su alcance, al responsable de la
Unidad Administrativa a la que esta adscrito, cuando se suscite un
accidente o siniestro; en atencion a la gravedad del mismo, el usuario dara
aviso a la compafiia aseguradora, asl como a las autoridades judiciales o
administrativas que correspondan;

10.El usuario expondra por escrito los hechos a la Direccién de Administracién,
Contraloria Municipal y en su caso, a la Direccién de Asuntos Juridicos,
explicando brevemente la rfaturaleza del accidente o siniestro, asl como las
circunstancias materiales de su actuacion y las medidas que fueron
tomadas para su atencion. Con independencia de lo anterior, debera
presentar la denuncia penal correspondiente ante la autoridad ministerial
comespondiente.

fent ici de los recursos informiticos.

g) Li
Para la adquisicion de recursos informaticos se debera considerar lo siguiente:

para adqusi:

1. La unidad administrativa solicitard a la Direccion de Programacion, la

suficiencia presupuestal del proyecto que corresponda para su adquisicion.

. Deberan enviar su requisicion de equipos de computo, telecomunicaciones,
radiocomunicacion y en general cualquier recurso informatico al Comité de
Compras, previamente validado por Programacion. Esta deberd ser
acompafiada de un dictamen de factibilidad expedido por el responsable del
drea de informdtica o su equivalente.

20.2 Bienes inmuebles.

En apego a la Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco corresponde

al responsable de Obras, Ordenamiento teritorial y servicios municipales, ejercer
fa posesion del Municipio sobre sus bienes inmuebles y administrarlos en los
términos de la ley y sus reglamentos, salvo que expresamente sean
encomendados por la Autoridad Municipal a otra area 6 personas.
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En o referente a la documentacién legal que acredita la propiedad del Municipio
sobre los mismos, corresponde a Administracién con el auxilio de los titulares de la
Secretaria, Contraloria y Sindico que corresponda, de acuerdo al articulo 115 de
la misma ley; formular y actualizar anualmente el Catalogo General de Inmuebles
Municipales; asimismo lo haran respecto del Inventario General de los Bienes
Muebles e Inmuebles propiedad del Municipio, mismo que debera contener e
valor y las caracteristicas de identificacion de cada uno de ellos, siendo éslos
parte de la Cuenta Piblica Anual, remruendo copia certificada de los mismos al
OSFE. .

En el caso de bienes inmuebles y en estricto apego al articulo 36 fraccion XXIX de
la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco, para su
desincorporacién del activo fijo del Municipio, debera contar con la autorizacion del
H. Congreso.

Adquisicion de bienes inmuebles.

La comprobacion de gaslos por este concepto deberd estar debidamente
integrada (escritura publica a favor del municipio, copia de credencial de elector
del vendedor, recibo debidamente. requisitado), ademas debera anexarse avalio
efectuado por institucidn o perito autorizado, copia del acta de cabildo donde fue
autorizada la adquisicion del mismo, certificada por el Secretario del
Ayuntamiento.

21. Inversion publica

Son los gastos realizados por el ayuntamiento destinados a la formacion de capital
fijo, como es la obra por contrato, incluye los gastos en remuneraciones y bienes
servicios destinados a consyuir o realizar activos tangibles o intangibles por
administracion, los que se registrarén en la cuenta comrespondiente.

El registro del compromiso de la obra publm se realizard al formalizarse el
contrato por autoridad competente, o cuando se tenga el proyecto ejecutivo en el
caso de la obra por admvmstradén

E! devengado de la obra piblica se realizard en la fecha de aceptaciéon de las
estimaciones de avance de obra (contrato de obra a precios unitarios), en la fecha
de recepcion de conformidad de la obra (contrato a precio alzado) o en la fecha
que se entregue la documentacién comprobatoria del avance de obra por
administracion.

Ei ejercido’y pagado de los recursos de este capitulo se registrara al momento de
efectuar el pago correspondiente.

Los gastos de capital deben contar con el oficio de autorizacion respectivo y
aparecer en el presupuesto.

Que los programas presupuestarios que inicien con la letra *K”

Debe de asignarse un nimero de proyecto de inversion que el ayuntamiento
designe a las obras y acciones.

Debe contar con Proyecto ejecutivo.

Debe contar con la validacién de las instancias nonmativas.
Debe venfmrse ia modalidad de ejecucion.

Deben estar respal&adas po: las respectivas fianzas.
Obras Transferibles

Para efecto de las obras que los Ayuntamientos construyen por cuenta de otros
entes publicos estatales o federales, tales como centros de salud, techumbres,
bardas, aulas y rehabilitaciones en escuelas; asi como obras de electrificacion,
agua potable, drenaje 'y alcantarllado, entre otras. Se programaran,
presupuestaran y registraran contablemente como obra publica, cuando se
acuerde con los entes publicos receptores de las obras, mediante convenio, en el
que indique que dicha obra se transferira mediante acta de entrega recepcién del

‘entereceptor

Lo anterior en los términes de las reglas especiﬁws del Registro y Valoracion del
Patrimonio de la CONAC, que establece:

“En el caso de las obras transferibles, éstas deberan pemanecer como
construcciones en proceso hasta concluir la obra, en ese momento, con el
acta de entrega-fecepcién o con la documentacibn justificatva o
_ comprobatoria__como soporte, se deberan reclasificar al activo no

== - circulante que-corresponda;,‘y tna vez aprobada su transferencia;-se dara -

de baja al activo, reconociéndose en gastos del periodo en el caso que
corresponda al presupuesto del mismo ejercicio, por 10 que se refiere a
erogaciones de presupuestos de afios anteriores se debera reconocer en
el resultado de ejercicio anteriores”

En el caso de las obras transferibles, los Ayuntamientos deberan previo a Ia
programacion elaborar los eonvenios respectivos que les permita identificar las
obras que se transferiran a las instancias.

22, inversiones financieras y otras provisiones

Inversiones financieras

Son las erogaciones que se realizan para la adquisicion de bonos, otros titulos y
valores, asi como prestamos otorgados a otros agentes econémicos, incluidas
aportaciones de capitai a enndad&e publicas y las obligaciones para conhngenaas
@ imprevistos.

En el caso de los Ayuntamientos no se utilizaran recursos para lo indicado en el
parrafo anterior salvo para fa atencién de contingencias e imprevistos.

- Otras provisiones

En este rubro se incluyen los recursos que los ayuntamientos presupuestan para
atender las contingencias por fendomenos climaticos, meteorolégicos o econémicos
y atender las responsabilidades imprevistas.

El "ayuntamiento deberd de presupuestar aquellas contingencias que son
recurrentes y modificar su presupuesto en caso de adicionar recurso en este
rubro,

El registro del compromiso se efectuard con las requisiciones o contratos de

. servicios o de compraventa para atender las contingencias.

El registro del devengado se realizara a la entrega de los bi
de los avances de los servicios en los términos acordados.

s 0 al cumplimiento

El ejercido y el pagado se aplicara cuando se paguén los bienes requeridos asl
como los servicios prestados en las contingencias.

23. Recursos convenidos

Son los recursos que los ayuntamientos aportan con los diferentes niveles de
gobierno ya sea federal, estatal o con otros municipios.

El registro del compromiso se efectuaré a la firma del convenio.

El registro de! devengado ce los convenios se realizard en las fechas establecidas
en los convenios y al cumplimiento de Jos requisitos.
El ejercido y el pagado se aplicara cuando se pague la aportacion.

24. Deuda publica

Solo podra pagarse y/o amortizarse la deuda que previamente haya sido

presupuestada de acuerdo al calendario de pagos establecido en el contrato
establecido con la institucién financiera correspondiente.

Intereses y amortizaciones de la deuda piblica

Ei registro del compromiso se realizara, al inicio del ejercicio por el monto total
presupuestado con base en los vencimientos proyectados de la deuda, revisable
mensualmente.

El registro del devengado se realizard al vencimiento de los intereses y
amortizacidn del capital, segin calendario. La responsable de devengar el recurso
sera Finanzas. .

El ejercido y el pagado se registraran al liquidar los montos previstos de los
intereses y/o del capital de la deuda.

Capitulo 4 CUENTA PUBLICA.

25. Cuenta Publica.

o Elrsistema;Tat queaT deberan sujetarse fos ayuﬂam:entos ‘registraré-de manera—— ——

arménica, delimitada y especifica las operaciones presupuestarias y contables

=
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derivadas de la gestidn publica, asi como otros flujos econdmicos. Asimismo,
generara estados {inancieros, confiables, oportunos, comprensibles, periodicos y
comparables, los cuales seran expresados en términos monetarios.

Cada ayuntamiento serd responsable de su contabilidad, de la operacion del
sistema; asi como del cumplimiento de lo dispuesto por fa Ley de Contabilidad y
tas disposiciones del CONAC.

El sistema estard conformado por el conjunto de registros, procedimientos,
criterios e informes, estructurados sobre la base de principios técnicos comunes
destinados a captar, valuar, registrar, clasificar, informar e interpretar, las
transacciones, transiormaciones y eventos que, derivados de la actividad

econdmica, modifican la situacién patrimonial del gobierno y de las finanzas
publicas.

Los ayuntamientos deberan asegurarse que el sistema:

1. Refleje la aplicacion de los principios, normas contables generales y especificas
e instrumentos que establezca el CONAC;

W. Facilite el reconocimiento de sus operacnones de ingresos, gastos, activos,
pasivos y patrimoniales;

. Integre en forma automdtica el ejercicio presupuestario con la operacion
contable, a partir de la utilizacién del gasto devengado;

IV. Permita que los registros se efectien considerando fa base acumulahva para la
integracién de la informacion presupuestaria y contable; :

V. Refleje un registro congruente y ordepado de cada operacion que genere
derechos y

obligaciones derivados de la gestion econémico-financiera de los entes piblicos;
VI. Genere, en tiempo real, estados financieros, de ejecucion presupuestaria y otra
informacion que coadyuve a la toma de decisiones, a fa transparencia, a la
programacion con base en resultados, a la evaluacion y a la rendicion de cuentag,

Facilite el registro y control de los inventarios de los bienes muebles e
mmuebles del ayuntamiento.

Los ayuntamientos deberan registrar en su contabilidad los bienes muebles e
inmuebles siguientes:

. Los inmuebles destinados a un servicio publico conforme a la normatividad
aplicable; excepto los considerados como monumentos arqueoldgicos, artisticos o
historicos conforme a 1a Ley de la materia;

I1. Mobiliario y equipo, incluido el de cémputo, vehiculos y demas bienes muebles
al servicio de los ayuntamientos, y

Itl. Cualesquiera otros bienes muebles e inmuebles que el CONAC determine que
deban registrarse.

Los registros contables de los bienes a que se refiere el punto antenor se
realizaran en cuentas especificas del activo.

Los ayuntamientos contardn con un plazo de 30 dias habiles para incluir en el
inventario fisico los bienes que adquieran. Los ayuntamientos publicaran el
inventario de sus bienes a través de mlemet, el cual deberén actualizar, por o
menos, cada seis meses.

Los sistemas contables de los ayuntamientos permitiran, en la medida que
corresponda, la generacion peribdica de los estados y la informacion financiera
que a continuacion se sefiala y que seran la informacion minima para entregar al
OSFE: .

L. Informacién contable, con la desagregacién siguiente:
a) Estado de situacion financiera;

b) Estado de Actividades

¢) Estado de variacién en Ja hacienda publica;

d) Estado de flujo de efectivo;

e) Notas a los estados financieros;

f) Estado analitico del activo;

- Il Informacién presupuestaria, con la desagregacion siguiente: (ver anexo)
a) Estado analitico de ingresos, del que se derivara la presentacion en
clasificacién econdmica por fuente de financiamiento y concepto;
b) Estado analitico del ejercicio del presupuesto de egresos del que se derivaran
las siguientes clasificaciones:
i. Administrativa;
ii. Econémica y por objeto del gasto, y
iit. Funcional-programatica;

Con la finalidad de cumplir en tiempo y forma con el envio al OSFE de los
informes que contengan el avance financiero y presupuestal, las direcciones de
" Administracion, Programacion, Finanzas y Contraloria, deberan acordar un
calendario de actividades de cierre de ejercicio mensual que incluya fechas limite

--de recepcion y tramite de documentacion-comprobatoria-del-gasto-y -ofdenes de——— -

pago; asi como elaborar un _flujograma del tramite que debera seguir fa

documentacion relativa al infome mensual. Las Unidades Administrativas deberan
respetar las fechas y curso de la documentacién que senalen las dependencias
normativas.

26. Periodo de ejecucion de recursos programados.

26.1 Calendarios de ejercicio de recursos y ejecucion de planes y
programas

Con el objetivo de planear las actividades a realizar en la ejecucion de planes y
programas presupuestarios las unidades administrativas responsables de su
operacién deberan establecer previo analisis los tiempos para la ejecucion de los
mismos y notificarlo a Programacion en ia cédula comrespondiente al remitir sus
propuestas. Programaciéon de acuerdo al flujo 0 calendario de ministracion de
recursos con que se cuenta para las diferentes modafidades de. gasto:
(Participaciones  Federales, Recursos Propios, Aportaciones Federales,
Convenios, etc.) valorara los mismos con |2 finalidad de garantizar el adecuado
flujo de recursos para su desarrolio y en su defecto, hara a las unidades
administrativas las propuestas de modificacién a dichos calendarios; con eflo
garantizara Yiquidez para hacer frente a los compromisos que ellos representan. ~

Es responsabilidad de las Unidades Administrativas ejercer los recursos de

acuerdo a los calendarios establecidos, evitando sobregiros o subejercicios.

26.2 Cierre de proyectos de inversién.

Concluida la ejecucion de un proyecto de inversion de adquisicion u obra piblica,
las areas ejecutoras deberan formalizarla a la brevedad suscribiendo el acta de
entrega-recepcién, acta administrativa y/o acta de donacion segan sea et caso,
ésta deberd anexarse a la estimacion finiquito para efecto de tramitar la orden de
pago respectiva; dentro de este mismo plazo la dependencia ejecutora debera
enviar a Programacion el expediente técnico finai de obra debidamente
requisitado. De conformidad a la legistacion vigente, previamente a la recepcion de
la obra y a la suscripcion el acta de entrega —~ recepcion se debera contar con la
fianza de vicigs ocuitos.

Las areas ejecutoras deberan enviar oportunamente a Contraloria, 1a relacién de
nombres, cargo y conocimiento de finha de los servidores publicos designados por
los titulares de las mismas, para suscribir }as actas de entrega-recepcion de obYa
publica y las actas de conclusion de obra, en todos los proyectos de inversion.

Los servidores publicos que en representacion de Contraloria suscriban las actas
de entrega-recepcion de proyectos’ de adquisicion u obra publica’y las actas
referidas anteriormente, seran aquellos que el titular de la misma desugne a través
de un oficio.

26.3  Refrendo de Proyectos de inversion.

Es el caso de proyectos iniciados en su mayoria hacia el final del afio, que
quedaron en proceso ylo no iniciados al ciefre del ejercicio presupuestal; deberan
de refrendarse (programarse), por el sakdo total 6 parcial de recursos disponibles
al finalizar éste, mismo que deberd coincidir .con el reflejado contable y
financieramente; previendo identificar la procedencia de los recursos y cuidando
no cambiar la naturaleza de los mismos sobre todo cuando sean de procedencia
federal o de convenios especificos (CIMADES, PEMEX, etc.). En el caso de
recursos procedentes de las Aportaciones Federales de! Ramo General 33,
deberan ejercerse a mas tardar al 31 de marzo del siguiente ejercicio fiscal.

Los adeudos pendientes al cierre del ejercicio fiscal, deberan ser reportados a

Programacién para refrendo por las areas ejecutoras en tiempo y forma y
debidamente registrados y soportados contable y financieramente.

Nota:  En el caso de recursos provenientes de Aportaciones Federales del Ramo
General 33 es importante considerar los siguientes conceptos:

Tomando en cuenta el principio de Anualidad del Presupuesto de Egresos, los
recursos deberan ejercerse en el afo para el que fueron asignados, solo cuando
por causas justificadas, al 31 de diciembre del ejercicio fiscal de que se trate, no
se ejerzan en su totalidad los recursos. los Ayuntamientos deberan identificar las
obras y/o Acciones que no podran concluirse e incluirtas en la Cuenta Publica
como REFRENDOS

El refrendo tiene como objetivo:
» Propiciar la continuidad de las obras en proceso.

- Propiciar ka u uencia-entre la del gasta, los-montos. ..
“validados y las fechas de comprobacién dentro del primer frimestra.~
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Para la integracion de las propuestas de Refrendo se observara lo siguiente:
Los Municipios seran los responsabies de integrar la propuesta para o cual se
identificaran las obras que, aun cuando fueron programadas para terminarse en el
ejercicio, no se concluyeran dentro del mismo:

« No son refrendables los recursos autorizados para gastos de operacion.

« Los Ayuntamientos no podran utilizar los recursos del ejercicio anterior, sin
que previamente hayan sido refrendados.
La informacion presentada como refrendo debera ser igual a la del cierre del
ejercicio. ‘

26.4 Remanentes presupuestales
Corresponde a los recursos producto del ahofrro presupuestal generados en su
mayotia por economias en los planes y programas ejecutados durante el ejercicio
y/6 provenientes de mayor captacion de Recursos Propios o incremento en la
estimacién y pago de Participaciones Federales al cierre del mismo. Su
particularidad es debido a que su captacion corresponde a época de final de

" ejercicio fiscal, por lo que a veces su programacién debe postergarse al proximo
ejercicio. ’ :

27. Informacién financiera para efecto de cierre de ejercicio
mensual y anual.

Para el adecuado registro y control de los recursos financieros y el cumplimiento
de diversas obligaciones, Finanzas debera observar la normatividad referente a su
manejo, adicionalmente a efecto de facilitar dicha labor y transparentar su gestién,
es conveniente atender a las siguientes recomendaciones.

Bancos.-

Al inicio de periodo constitucional se aperturaran cuentas bancarias
mancomunadas por cada una de las fuentes de recursos (Participaciones
Federales, Recursos Propios, Ramo 33 Fondo Ill, Fondo 1V, Convenios, entre
otros) Por cada modalidad se debera atender a la siguiente estructura:

1. Concentradora: Cuenta de uso exclusivo para recibir traspasos bancarios
(Participaciones Federales por parte de la Secretaria de Finanzas Estatal,
etc.) y/o depdsitos (Caja recaudadora, etc.). Su manejo sera el siguiente:

. los depdsitos tendran origen segin sea el caso y las salidas seran para dar
suficiencia a la cuenta & contrato de inversion y/o a la cuenta de egresos.

2, Cuenta 6 Contrato de inversiéon: Cuenta en la que se concentran los
recursos disponibles para_inverir (en instrumentos bancarios que no
generen riesgos) con la finalidad de obtener productos financieros Gue
fortalezcan la hacienda plbiica municipal. Su manejo de entrada y salida de
recursos esta ligado Gnicamente con la cuenta concentradora.

3. Cuenta de egresos: Cuenta que recibird recursos provenientes de la

Concentradora y que seré utilizada para realizar diversas erogaciones. En '

el caso de Participaciones Federales, deberd contar con una para gasto
corriente y otra para gasto de capital.

Realizar conciliaciones bancarias previas durante el mes en curso identificande
posibles cargos o abonos indebidos por parte de la institucién bancaria, con la
finaiidad de contar con tiempo suficiente para su aclaracion y/o cancelacion antes
del proceso de cierre mensual y evitar que por esta causa se generen retrasos en
el proceso de integracién de los informes financieros y presupuestales mensual.

Nota: En el caso de recursos provenientes de Aportaciones Federales del
Ramo General 33 es importante considerar los siguientes conceptos:

* Se deberan traspasar los saldos de las cuentas de cheques de los Fondos
I y IV de las asignaciones del ejercicio y Refrendos, a mas tardar en el
mes de Octubie del ejercicio fiscal a cuentas NO PRODUCTIVAS, con la
finalidad de no generar intereses y que estos recursos se refrenden.

« Las comisiones cobradas por sobregiros en las cuentas y retenciones
bancarias seran responsabilidad de la persona que maneje los recursos,
misma que reintegrara su importe de inmediato.

e Cuando en el mismo ejercicio los saldos (remanentes y/o ahorros
presupuestales o rendimientos financieros) por ejercer sean pequefius

deberan programarse en un proyecto de facil ejecucién con la finalidad de .

agotar la totalidad de los recursos.

« Los rendimientos financieros obtenidos de las cuentas de Ingresos y
Egresos se orientaran a los mismos rubros de inversién que establece la
Ley de Coordinacion Fiscal y formaran parte de los recursos de los
Fondos, mismos gque se registraran financiera y presupuestalmente en el
momento en que se obtengan, debiendo detallar el nimero(s) de la
cuenta(s) Bancaria(s) que lo(s) gener6, asi como expedir el Recibo Oficial
comespondiente con el concepto de Rendimientos Financieros de los

- Fondos de Aportaciones Federales del Fondo que se trate”.

Contraloria es la
T . — T 7o T trimestralmente - los informes T dealtcavalltacisn; T por 167 cual previo acuerdo- L =SS

Deudores.-

Al cierre del ejercicio en curso no deberan presentarse saldos a cargo de terceros
ylo servidores publicos.

El Ayuntamiento no esta facultado para otorgar prést. persc

Pagos anficipados.-

Seran soportados por la solicitud correspondiente, donde debera sefialarse clave
programatica, programa presupuestario y en su caso proyecto asi como ubicacion;
asimismo al liquidar el saldo deberan hacer menci6n en la podliza cheque de los
anticipos otorgados con anterioridad senalando numero de cheque, fecha e
importe.

En el caso de anticipo a contratistas se comprobard como minimo, con factura,
copia del acta de fallo y copia de fianza que ampare el mismo; en todos los casos
prevalecerin las disposiciones fiscales aplicables a los contratistas en cuanto al
tipo de documento que deben de expedir al recibir el anticipo.

Al cierre del ejercicio anual deberan haberse aplicado los pagos anticipados y no

-mostrar saldos pendientes, a excepcion de los proyectos refrendados.

Obligaciones -

Cormresponden a retenciones efectuadas durante el periodo mensual provenientes
del registro contable de néminas, pagos a contratistas,  profesionistas
independientes, arrendatarios, etc. las cuales deberan enterarse atendiendo a las
disposiciories aplicables al caso. Al término del-ejercicio fiscal, de existir saldo en

" estas cuentas debera corresponder al monto de las retenciones que se hayan

efectuado en el mes de diciembre y que se encuentran pendientes de pago. Su
monto debera estar respaldado por saldo bancario disponible.

1. A favor de terceros: Comesponden a retenciones a servidores publicos y
terceros por concepto de seguridad social (seguros voluntarios, cuotas al
ISSET, cuotas sindicales, créditos convenidos oforgados por casas
comerciales, pensiones alimenticias, efc.).

2. Fiscales: Corresponden a retenciones a servidores publicos y terceros por
concepto de ISR, pendientes de enterar ante la autoridad fiscal.

Acreedores diversos.-

Al cierre del ejercicio en curso no deberan presentarse saldos entre cuentas
bancarias cuando el programa o modalidad de gasto de destino no cuente con
suficiencia bancaria para su devolucion. No deberdn hacer préstamos de las
cuentas de Aportaciones Federales (Ramo 33) a otras fuentes de recursos ya que
la legistacion federal aplicable al caso, tipifica éste tipo de movimientos como
desvio de recursos. -

28. Autoevaluaciones trimestrales

Para dar cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 41, segundo parrafo de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco; 28, fraccion Vil y
81 fraccion | de la Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco y los
articulos 8, 8 y 10 de la ley de Fiscalizacion Supefior del Estado, la Contraloria en
coordinacion con las areas operativas y nofmativas correspondientes llevara a
cabo el informe de Autoevaluacion del ejercicio del gasto pablico por periodos
trimestrales, mismo. que remitird dentro de los 30 dias siguientes al cierme del
trimestre al OSFE.

El documento de autoevaluacion trimestral debera contener informacion financiera,
presupuestal y avances fisicos de las acciones al cierre de cada mes trimestre
(marzo, junio, septiembre y diciembre), en los formatos establecidos para importes
acumulados y en los anexos Ia relativa al periodo; debiéndose hacer las notas y
observaciones pertinentes que permitan mayor explicacién y transparencia al
ejercicio del gasto publico.

28.1 Calendario de fechas de corte para las autoevaluaciones.

Contraloria sera la encargada de establecer la metodologia y calendario intemo a
fin de obltener y procesar la informacion necesaria para elaborar los Informes
trimestrales de autoevaluacién, lo que garantizard a dicha dependencia su
cumplimiento en tiempo y forma.

28.2 Proceso de las autoevaluaciones tri trale:

responsable de recabar, analizar, integrar y enviar
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establecido con las areas operativas y normativas y en cumplimento al calendario,
presentaran la informacion comrespondiente. ’

Posteriormente a su analisis, se coordinara con los responsables de Ia ejecucién
de los proyectos, para conciliar la informacion presentada y en su caso, aclarar
cualquier duda o diferencia que se presente entre la informacion presentada por la
dependencia ejecutora y la obtenida por Contraloria producto de su programa de
supervision.

Una vez verificados y validados los datos Contraloria, Programacién y Finanzas
procederan en coorcinacion a asentarlos en los formatos establecidos por el
OSFE. Como responsable del proceso de integracion del documento de
autoevaluacion, Contraloria recabara ademas de la propia, las firnas de los
responsables de las areas de Programacion, Finanzas, Obras Publicas
Ordenamiento Territorial y Serv. Mpales, Desarrollo, Presidencia Municipal.

28.3 Entrega de las Autoevaluaciones Trimestrales.

La entrega de la Autoevaluaciones trimestrales que en téminos del articulo 29,
fraccién Vil de 1a Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco, se
realizara mediante oficio signado por el Contralor Municipal dirigido al titular del
Organo Superior de Fiscalizacién, en original y copia. De existir observaciones a la
autoevaluacion del timestre que corresponda, por el OSFE, seran comunicadas al
ente fiscalizado por medio del Pliego de Observaciones.

28.4 Informes de la autoevaluacion trimestral municipal (ver anexos de
autoevaluacion) '

e 1 ESTADOS PRESUPUESTARIOS

CONCENTRADO DE INGRESOS

INFORMACION RELATIVA AL IMPUESTO PREDIAL
ANALISIS DE LOS INGRESOS POR CONVENIOS
CONCENTRADO DE EGRESOS

ANALISIS DE LOS EGRESOS POR CONVENIOS

ANEXO 1.1
ANEXO 1.1 A
ANEXO 1.1.B
ANEXO 1.2
ANEXO 1.2A
+ ANEXO 2_PRESUPUESTO DE EGRESOS DE PARTICIPACIONES

FEDERALES, RECURSOS PROPIOS Y FONDOS DE APORTACION
FEDERAL (FONDOS Il Y V) POR TIPO DE GASTO.

ANEXO 2.1 PRESUPUESTO DE EGRESOS DE PARTICIPACIONES
FEDERALES, RECURSOS PROPIOS, FONDOS DE
APORTACIONES FEDERALES (FONDOS HIY IV) Y CONVENIOS POR
CAPITULO.

ANEXO 22 COMPARATIVO DEL GASTO CORRIENTE POR
UNIDAD ADMINISTRATIVA DE PARTICIPACIONES FEDERALES.

ANEXO 2.3 COMPARATIVO DEL GASTO CORRIENTE POR
UNIDAD ADMINISTRATIVA DE RECURSOS PROPIOS.

ANEXO 2.4 RESUMEN PRESUPUESTO AUTORIZADO Y MODIFICADO
DE PARTICIPACIONES FEDERALES .

ANEXO 2.5 RESUMEN PRESUPUESTO AUTORIZADO Y MODIFICADO
DE RECURSOS PROPIOS.

ANEXO 2.6 RESUMEN GENERAL DEL FONDO il

ANEXO 2.7 RESUMEN GENERAL DEL FONDO IV

ANEXO 2.8 RESUMEN GENERAL DEL REFRENDO DEL FONDO It
ANEXO 2.9 RESUMEN GENERAL DEL REFRENDO DEL FONDO IV

« ANEXO 3 RESUMEN DE PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS DEL
GASTO PUBLICO MUNICIPAL

e ANEXO 4 CONCENTRADO DE ACCIONES DE GASTO PUBLICO

ANEXO 4.1 RELACION DE ACCIONES DE GASTO PUBLICO CON
PARTICIPACIONES FEDERALES.

ANEXO 42 RELACION DE ACCIONES DE GASTO PUBLICO DE
REFRENDOS DE PARTICIPACIONES FEDERALES.

ANEXO 4.3 RELACION DE ACCIONES DE GASTO PUBLICO CON
RECURSOS PROPIOS.

ANEXO 44 RELACION DE ACCIONES DE GASTO PUBLICO DE
REFRENDOS Y REMANENTES CON RECURSOS PROPIOS.

ANEXO 4.5 RELACION DE ACCIONES DE GASTO PUBLICO
(APORTACIONES FEDERALES FONDO Ili ASIGNACION ANUAL)

ANEXO 4.6> RELACION DE ACCIONES DE GASTO PUBLICO
(REMANENTES Y REFRENDOS DE APORTACIONES FEDERALES
FONDO i) :

ANEXO 4.7 RELACION DE ACCIONES DE GASTO PUBLICO
(APORTACIONES FEDERALES FONDO IV ASIGNACION ANUAL)
ANEXO 4.8 RELACION DE ACCIONES DE GASTO PUBLICO

(REMANENTES Y REFRENDOS DE APORTACIONES FEDERALES
FONDO IV)

Noia: De los formatos del 4.1 al 4.8 deberédn elaborar un reporte por
Concluid. en pr , no iniciadas o

situacion de Jlas

canceladas segin sea necesario.

ANEXO 4.9 RELACION DE ACCIONES MUNICIPALES REALIZADAS POR
CONTRATO EN EL TRIMESTRE CON RECURSOS DE:
PARTICIPACIONES FEDERALES, RECURSOS PROPIOS,
APORTACIONES FEDERALES FONDO Hl Y FONDO 1V, FINANCIAMIENTO

BANOBRAS, CONVENIOS, Y OTROS (ESPECIFICAR).

+ ANEXO 4A _ CONCENTRADO DE ACCIONES DE GASTO PUBLICO
CONVENIDAS,
ANEXO  4-A-1  RELACION DE ACCIONES (ESPECIFICAR POR
CONVENIO) . - :

Nota: De los formatos del 4.A. deberan elaborar un reporte por situacién de

las acciones: Concluidas, ep proceso, no iniciadas o canceladas segin sea
necesario.
e ANEXO 4B RELACION DE ACCIONES CONVENIDAS PARA SU

EJECUCION CON DEPENDENCIAS DEL ESTADO

» ANEXO 5 ESTADO DE SITUACION FINANCIERA

.NOTA: Los Ayuntamientos deberan presentar el indicado por el CONAC,

+ ANEXO 6 £STADO DE SITUACION DE LA DEUDA PUBLICA

* ANEXO 7 RELACION DE ACTAS DE CABILDO

+ ANEXO 8 CUADRO DE FIRMAS

Todos los formatos anteriores deberan presentarse impresos, firmados,
sin perforaciones y en respaldo electronico en Excel.
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285 Solventacién de Observaci a las Autoevaluaci de ia Cuenta

Puablica.

La solventacién a las observaciones de las Autoevaluaciones enviadas por medio
del Pliego de Observaciones, serdn entregadas por el municipio mediante oficio
signado por los titulares de las direcciones de Finanzas y de Contralorfa, dirigido af
titular del OSFE, en original y dos copias.

29. Evaluacion Final del Programa Operativo Anual y Avance del
Plan Municipa! de Desarrollo. -

La Evaluacién final del Programa Operativo Anual y el Avance del Plan Municipal
de Desarrollo, gue el Municipio debe entregar a mas tardar el 31 de marzo del aflo
siguiente en el OSFE, en términos del articulo 29 fraccibn Vil de la Ley Orgdanica
de los Municipios de! Estado de Tabasco, se entregard mediante oficio signado
por el Presidente Municipal, dirigido al titular del OSFE, en original y una copia.

La informacién deberd ser presentada con fecha de corte al 31 de diciembre y
debera ser rernitida al OSFE a méas tardar el 31 de marzo del afio slguvente

30. Entrega de! Informe Financiero y Presupuestal Mensual.

De conformidad con lo establecido en los Articulos 1, 43, 48, 48, 49 de la Ley
General de Contabilidad Gubemamental, Jos Informes Presupuestales y
Financieros a que se refiere el Articulo 85 fraccidn VI parralo sexto y séptimo de la
Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco, se entregardn a
mas tardar el Ultimo dia del mes siguiente al que se trate, en un horario de 9:00 a
15:00 hrs., en las oficinas de este Organo Superior de Fiscalizacion de! Estado,
ubicado en la calle Carlos Pellicer Camara No. 113, Col. del Bosque, de esta
Ciudad Capilal, debiendo conservar bajo guarda y custodia los documentos
originales - comprobatorios y justificativos, asi como los libros principales de
Contabilidad.

I.- Informacion Contable, con la desagregacion siguiente: (confarme a los reportes
del CONAC)

a) Estado de Situacidn Financiera. Con sus anexos hasta el nivel afectable;
b). Estado de Actividades;

¢) Estado de Variacién en la Hacienda Publica;

d) Estado de Flujos de Efectivo;

d) Notas a los Estados Financieros,

e) Estado Analitico def Activo.

{ Esta informacidon se deberd enviar al OSFE, impresa y en medio magnéﬁeo
formato Excel)

}l.- Informacién Presupuestaria, con la desagregacion siguiente: (ver anexos de
informacion presupuestaria)

a) Estado Analitico de Ingresos, del que se derivard la pnesenhaén en
clasificacion econémica por fuente de financiamiento y concepto .

b) Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos del que se derivaran
las siguientes clasificaciones: )

1. Administrativa, )
1. Econdmica y por Objeto dei Gasto, y »
Il. Funcional-Programatica.

{Esta informacién se deberd enviar al OSFE, impresa y en medio magnético
formato Excel).

Nota.- La presentacion de la informacidn seran de acuerdo a las Nomas y
Metodologia para la emisién de Informacion Financiera y Estructura de los Estado
Financieros Basicos del Ente Publico y caracteristicas de sus notas establecidas
por el Conse;o Nacmnal de Ammonizacién Contable (CONAC)

Ast mismo, con 1a finalidad de planear la fiscalizacion, mantener actualizados los
movimientos de personal, asi como en su caso efectuar confirmaciones o
compulsas de conformidad a los articulos 14 fraccion XI de la Ley de Fiscalizacién
Superior del Estado de Tabasco y 18 fracciones XIV y XXl del Reglamento
interior del Organo Superior del Estado deberén entregar lo siguiente:

Expedientes Especificos.

a).- Expedientes técnicos de registro de los proyectos de wpnal programados a
través de las diversas fuentes de financiamienfo.

I.  Copia de Ja'cédula de planeacion y programacion respectiva.

ll. Copia del Acta de Cabildo de validacién del uso de los recursos para la
ejecucidn o cancelacion de los proyectos de inversidn de las diversas
fuentes de financiamiento.

. Padron de Contratistas.

IV.  Programa Anual de Obras y Servicios Relacionados con ias Mismas al
término de cada mes (el citado programa sera de caracler informativo). '

b).- Plantilla de personal del H. 'Ayuntamiento, inicial y modificaciones mensuales
por:

v Condicién faboral

¥" Valorizado

v Comparativo
(Esta informacion se deberd enviar al OSFE, impresa y en medio magnético en’
formato Excel).

c).- Cédula mensual de proveedores y prestadores de servicios de todas las
fuentes de recursos (Participaciones Federales, Recaudacion Propia, Convenios,
Ramo General 33, Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social Municipal,
Fondo HI y Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de los Municipios y de
las Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal, Fondo IV.

Asl como fa documentacién de gasto corriente.

(Esta informacién se deberad enviar al OSFE, impresa y en medio magnético
formato Excel).
Disposiciones generales:

I Cada uno de los expedientes a eniregar deberan contener: indice, asi como
fofio inicial y final conforme al original que el H. Ayuntamiento tendr bajo su
custodia.

il. La documentacién debers integrarse 2n archivadores de pasta dura a
efecto de conservar los documentos en estado fisico aceptable.

L. Los expedientes mensuales, los podran entregar: el Director, Subdisector o
Contador General de la Direccion de Finanzas, e Contralor o Subcontralor
Municipal.

El Municipio asume la responsabilidad dentro de las funciones de Finanzas de
establecer un lugar especial para custodia y resguardo de la documentacion
justificatoria y comprobatoria, Expedientes Financieros, Présupuestales y
Unitarios, durante un periodo de seis aflos, asi como proporcionar los medios para . .
que en este lugar pueda efectuarse la recepcion, revision y auditoria de la
documentacion.

De conformidad con lo establecido en las disposiciones legales, existen
responsabilidades Administrativas y Penales al titular del Area de Finanzas que no
cumpla con la comision de archivar, custodiar y salvaguardar la documentacion
comprobatoria del Gasto Publico, debiendo tomar las medidas precautorias y de
segundad que nos permntan cumphr correctamente con este deber
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Expedientes de proyectos de inversién de Gasto de Capital (obra pablica).
¢ - Exp téenico de reg deobra
(Yo : e
Acta de et ecepcion con descripcion I
general de ¢ rolamenes ejecutados.
Cedula cen gin caso) firmada por los | ¥ 4 7 7
5 L stidades ipates y de la
comunidad
autorizacién del proyecto}
Bitdcora de - wquivalente 7 4 =4
Acta de COPLADEMUN 17
) Expediente ifico 7 7 7
Acuerdo de ejecucién de obra emitido por eb | ¥ 7 4 7
. comité de obra pabdlica municipal. UkciHtaclén toncurso, contrate de| ¥ 7 7 7
- . arrendamie’ maqulnaria y/o equipo (s!
Acta de priorizacion de obra 7 : | ex el caso)
Acta de aceptacidn de la comunidad 14 | [ Prusbas Joraiorioc de concretos, | Y | ¥ 7 7
. ;| compactaci 10, etc. {segin caso)
Acta de | i6n de comité itario 7 '
) Convenio d 1cIon ylo transterenclas dej 7 | ¢ 7 L
° [ que ite la prop del] 7 71 7 7 tecuisos {er - de cbra convenida)
. predlo (segin caso)
Cédula de i W6n  y prog 4 4 4 7 : Toda fa mentacién anterior, debe ser en fotocopias, debidamente archivada
presupusestaria : . en carpe individuales por proyecto, con cardtula (anexa) de acuerdo a la
Car3uila de sxpedients tacnico V17 modalidz inversion y ejecucion de la obra.
S~
Cédula de ragisico de obra 7 ’ i v
7 Se elaborara una relacién de los ici i ibiica e
B e - e e A los proyecios en el oficio de envio de la Cuenta Piblica en el
al icos generales siguiente formato, siel diente es de registro de cbra o final fobra concluida).
Presupuesto con preclos unitarios y costo| ¢ 7 7 7
estimado de todos los conceptos de obra :
debidamente firmado por Area responsable
Explosion de insumos 7 7
Croquis de locatizacion K4 7 v 7
Croquis de ubicacidn de 1a obrz 4 14 L4 K4
| Obras menores (croquis de i3 obra o detailes 4 7 7
- (< con !
debidamente validado)
e
Proyecto ejecutt i fidado por | 7 4 717 [Para obras  de
Director R ble de Obra y ¥ - } Inversion
responsables} . extraordinaria .
1. Memoria descriptiva del proyecto
2. Planos: i i i L
estructurates, acabadaos, detalles . .
construclivos, etc. .
3. Estudios: mecdnica de suelos,
topogrificos, hidrolégicos, etc. 3 . = . . -
Dictamen de factibilidad de réas responsabies 7 7TV Es importante sefalar que fa cantidad de obras relacionadas en el documento de
municipales . autoevaluacion que trimestralmente se envie al OSFE sea congruente con la
Sicmen g Tactbinasd ¢ & Oependerch 7 7 can(gdad de obras regusl.radas en la. entrega de Cuenta Publica, asi mismo ia
. Normativa Estatat o Federal (CFE, SEDESPA, cantidad de obras concluidas en el trimestre que se trate, deberé ser congruente
CNA, etc} segin caso - con la cantidad de expedientes finales entregados mediante cuenta publica al
Manifiesto o estudio en materia de impacto | 7 7 LA 4 mismo OSFE
amblental . ¢ . . . .
En relacién e la programacion de recursos del Fondo IV, si es el caso, Unicamente
Programa de obia Ipor conceptos a ejecutar, | 7 | 717 7 se requiere el envio de los expedientes técnicos de obra piblica.
volimenes de obra y mantos de inversidn).
, . —t Es recomendable que todo documento que no se encuentre relacionado o
Programa de trabajo fisico financiero -y . . < Lo
sefialado en esta seccion, debera estar integrado en el expediente unitario de
Cedula censal {segiin caso) i 4 Donaclones  ylo cada proyecto ejecutado, de acuerdo a fo manifestado en el articulo 213 del
2 0S en especie, L . ’
- : gf:y Reglamento de la Ley de Obras Pulblicas y Servicios Relacionados con las
Mismas, resguardandolo en el drea responsable del mismo. .

*  Expediente lécnico final de obra El mismo dia v hora de la recepcion de fa Cuenta Piblica mensual, el OSFE,
) acusara recibo 3 Finanzas en la copia del oficio en que se entregd la misma,

sefalandose en su caso la documentacion faltante o su conformidad en lo general
en cuanto a su contenido
v‘Ad‘-’cuacidn pusu);u-;lval = ~7 7 31. Aportaciones Federales del Ramo General “33”
Cédula e plancacidn y programackén final 7 T T Los Fondos de “"Aportaciones Federales” son independientes y de naturaleza
Carkiots v expedionts tEChico 17 diferente de las Participaciones Federales, ain cuando ambos tipos de recursos
' son regulados en capitulos especificos de la Ley de Coordinacion Fiscal; en el
Cedulader . deobra 4 4 . capltulo V, articulo 25 se establecen las Aportaciones Federales, para los Fondos
Datos basic rerales 7 B siguientes: o
Presupuest pu. © costo por concepto | 7 7 4 Fondo {.- Fondo de Aportaciones para la Educacion Bdsica y Normal (FAEB).
, de obra det .1te validado
T Pt T e - - Fondo IL.- Fondo de Aportaciones para fos Servicios de Salud (FASSA).
Obras e nodificaciones sncroquiso] ¢ | 7 4 -] Fondo (ll.- Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social (FAIS) se
detaltes ©  ittivos com alcances y distribuye en:
especificac segun caso. (validados)
- . - A. Fondo para ia Infraestructura Social Estatal (FISE)
3 . bidament 7 7 4
[ P':"c,"'p:' | 2 modificado debidam '; ) B. Fondo para la Infraestructura Social Muricipal (FISM).
i "VDRO.segt " . {vakidados) " o F - . I Fondo IV.- Fondo de Aportac e ol Fortalecimiento de los Municiplos _ _
- [RUS—— — y de as Demarcaciones Territoriale Distrifo Federal (FORTAMUN-DF).-—
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Fondo V.- Fondo de Aportaciones Mdltiples (FAM), que sc distribuye para
erogaciones de:

A. Asistencia Social

B. Infraestructura Educativa.
Fondo VI.- Fondo de Aportaciones para la Ed ion T légica y de
Adultos (FAETA), que se distribuye para erogaciones de:

A. Ed

Tecnold a‘

8. Educacion de Aduitos

Fondo Vii.- Fondo de Aportaciones para la Seguridad Pablica de los Estados
y del Distrito Fedcral (FASP) i -

para el Fortalecimiento de las Entidad

Fondo VIll. Fondo de Aportaci
Federativas

De los ocho fondos los que inlegran las “Aportaciones Federales®, dos inciden

direct: te en los Mt - el de infraestructura Social Municipal (Fondo i) y
el de Fortalecimiento de Jos Municipios y las Demarcaciones Temitoriales del
Distrito Federal (Fondo V). .

Los Fondos del Ramo 33 contindan siendo un apoite fundamental para los

programas de infraestruciura municipal, el apoyo a proyectos productivos para |

mﬁvwsm.muhmmuhsmﬁadesy.mbgo
eflo, atraer k i que g  emnph :

31.1 Fondo Hii.- Fondo para la Inf Social Municipal (FISM).

Las aportaciones federales que con cargo al Fondo de Apostaciones para la
Infraestructura Social reciban los Estados y Municipios, se destinardn

exclusi e al fi . de obras, bash y a
inversi que beneficien direct: te a sect de su poblacion que se
encuentren en condiciones de rezago social y pob ¢ en las siguient
verlientes:

« Fondo para la Infraestructura Social Estatal (FISE): Este Fond? o
administra e! Gobi del Estado y se destina a obras y acciones sociales
de akcance o ambito de beneficio regionat o intermunicipal, dentro de este
Fondo esta permitido realizar obras de Urbanizacidn en las ciudad
capitales y colonias dentro de estas.

« Fondo para la Infraestructura Social Municipal (FISM): Con base en el
asticulo 33 del capltulo V de la Ley de Coordinacin Fiscal, las aportaciones
federales que con cargo al Fondo de Aportaciones para la Infraestructura
Socia’ reciban los Municipios, se destinard h te al
financiamiento de obras, acciones sociales basicas y a inversiones que

di nte a sect de su poblacidn que se en
condich de g0 SOCial y pob ct Este Fondo lo admhisu?n

los municipios y se destina a obras y acci fales de al _of

de beneficio municipal y dentro de este Fondo esta permitido e;ercer.los
tecursos en los siguientes rubros: Agua Polable, Alcantarillado, Drenaje y
Letrinas, Urbanizacién Municipal, Electrificacién Rural y de Colo:\:as
Pobres, Infraestructura Basica de Saksd, Infi Biasica Ed va,
Mejoramiento de Vivienda, Caminos Rurales, Infraestructura Productiva
Rural, 2% para el Programa de Desarrolio Institucional y 3% para Gastos
Indirectos de Obra.

Atender lo dispuesto por [a Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con la
misma del Estpado dep'l?;bas:oy y a la Ley de Asentamientos Humanos y pmﬂo
Urbano para e! Estado de Tabasco. Los Ayunlamientos_am_es de dar_um ak
ejecucidn de obras inchiidas dentro del rubm de Utban_nzaaén Municipal de??n
considerar que estos ten previamente con de agua p
alcantarillado, drenaje, letrinas y enerpia eléclrica como minimo.

» Agua Potable: Obras necesarias para la wplaci(?n, conduccion,
almacenamiento, potabfiizacidn, distibucidn y suministro de agua
potable en las comunidades.

« Alcantarilado: La construccidn, ampliacion y mantenimiento de los
sistemas de alcantarilado de las aguas negras y en su caso de las
aguas pluviales, incluyendo la infraestructura necesaria para el
tratamiento, vertido y disposicién final de las mismas.

« Drenajes y Letrinas: Programas para la construccion redes de
drenaje, de lelrinas y sanitarios ecologicos.

« Urbanizacion Municipal: Construccion de la infraestructura piblica y
ordenacién de 1a misma para el desamollo de las comunidades
quedando comprendidas, pavi ion y embanquetados en sus
vialidades y el alumbrado piblico, entre otras.

« Electrificacion rural y de colonias pobres: Construccién ylo
ampliacién de lineas y redes que tienen por objeto el suministro o la
ulilizacién de la energia eléctrica en las comunidades, incluyendo
plantas de energla solar.

. infraestructura Basica de Salud: Realizacion de obras, acciones
sociales basicas e inversiones encaminadas a mejorar la

-’

infraestructura y dotacidn de los servicios de salud para bos
habitantes de los Municipios.

« Infraestructura Basica Educativa: Obras, acciones sociales bisicas e
inversiones destinadas a educar, formar e instruir a los habitantes de
las comunidades, con el propésito de desarrollar y perfeccionar sus
facultades fisicas, intelectuales y morales. La educacidn es un

k to fund. tal para el mejor de la calidad de vida de
fa poblacidn, factos imprescindible en el proceso de desarrofio de la
sociedad.

*  Mejc i de Vivienda: Llevar a cabo programas de apoyo para
mejorar las condiciones de los inmuebles destinados para casa
habitacién de las personas que se encuentien en situacién de
pobreza extrema. -

+ Caminos Rurales: Obras destinadas a facilitar el transilo de
vehiculos y comunicacién entre las comunidades; incluyendo la

" apertura, ampliacién y mej L de los i ’

* Infraestruciura Productiva Rural: Obras, accit sociales basicas e

inversiones necesarias para mej e inc 1a produccion de

limentos, fuent pleo y servicios necesarios para el”
desarroilo y progreso de’las comunidades, promaviendo el desarrollo
sustentable y la preservacion del medio ambiente.

Esto répresenla para el Estado y los Municipios la gran responsabifidad de aplicar
los recursos en forma eficaz, i y transp te; destinandok a los

objetivos especificos que para tal fin fueron inslituidos en fa Ley de Coordinacion

Fiscal, es imporiante resaltar que las comunidades a beneficiar con estos X
como primer condiciop retinan los conceptos de extrema pobreza y rezago social,
definiendo estos conceptos como sigue:

Pobreza~Extrema y Rezago Social.

Existe una imperiosa necesidad de solucionar los graves problemas que hoy en
dia nos aquejan, tales como: la pobreza, I3 escasez de alimentos, el deterioro
ecoldgico, los derechos humanos, 1a erosioén, etc.

« Pobreza: Es la concicidn de imposibilidad de un individuo o de una
comunidad en satisfacer de una forma continua sus necesidades basicas,
culturalmente definidas.

« Poblacién Marginada 6 Rezago Soclal: Son aquellas personas que
carecen de los bienes y servicios como el agua potable, drenaje, sanitarios,
energia eléctrica; que habitan en viviendas pequefias, hacinados, con piso
de lierra, en lugares pequefos e incomunicados; que no logran terminar la
educacidn primaria 0 no saben leer y escribir y no reciben un salario
adecuado para soiventar sus idades prioritariz

‘s Preservacién del Medio Ambiente: Conjunto de politicas y medidas para
mantener fas condiciones que propicien la evolucién y continuidad de los
ecosistemas, asi como conservar las poblaciones viables de especies en
sus entornos naturales y sus componentes de la biodiversidad de su hibitat
natural. ’

« Desarrollo Sustentable: Se funda en medidas apropiadas de preservacion
del equilibrio ecoldgico, proteccién del Ambiente y aprovechamiento de los
Recursos Naturales, de manera que no se comprometa la satisfaccidn de-
las necesidades fund tes de las g iones futuras.

31.1.1 2% De los recursos del Fondo lli para el Programa do Desarrolio
Institucional '

Para la realizacién del Programa de Desarrollo Institucional se debera celebrar un
convenio entre el Ejecutivo Federal a través de la Secretaria de Desarrolio Social
(SEDESOL), el Gobiemo Estatal y el Municiplo de que se trate,

Con cargo a esta accién, despus de un diagnéstico de la capacidad institucional
del Municipio se podran ejecutar las acciones y proyecios siguientes:

a) Psomocion y Difusion

b) ‘Capacitacion

c) Asistencia Técnica

d) Equipamiento

e) Acondicionamiento de espacios fisicos

Los Ayuntamientos deben tomar en cuenta que el Desarrolio Institucional no se
refiere Gnicamente a adquisiciones de bienes muebles e inmuebles, cursos de
capacitacion, contratacién de personal, etc., sino que ademas se refiere a la
mejoria en el cumplimiento del papel institucional a través de cambios en el marco
legal, normativo y reglfamentario; de una reestructuracién organizacional que
permita el logro de objetivos a través de la division del, irabajo; el uso de
tecnologias y métodos de trabajo acordes a sus necesidades; asi como hacer mas
eficiente el sistera de relaciones de personal en lo que se refiere a la prestacién
de servicios, promocion de responsabilidades y remuneracion.

Previo a la programacion del recurso, serd necesario contar con el convenio
Tespeclive . . ]
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31.1.2 3% Para Gastos Indirectos de Obras de los recursos del Fondo i}

Adicionalmente los Municipios podrian destinar hasla el 3% de los recursos
correspondientes en cada caso, para ser aplicados como gastos indirectos a las
obras sefaladas en el Fondo para la Infraestructura Social Municipal, de
conformidad con lo dispuesto en el adiculo 33 parafo tercero de la Ley de
Coordinacion Fiscal.

E) 3% para gastos indirectos, podra ser aplicado £n aquellas actividades que el
Ayuntamiento considere prioritasias, que fortalezcan la capacidad técnica y
administrativa del Ayuntamienlo, en materia de obra pubfica financiada con
recursos de este fondo, siempre-y cuando no estén programados para cubrirse
con recursos de otras fuentes de financiamiento; particularmente en la promocibn
y cifusion de las obras y acciones del fondo, contratacién de asesoria para la

elaboracién de estudios y proyectos, elaborauén de expedientes técnicos, -

supervision y control de obras.

Para la contratacion de apoyos técnicos ylo asesorias extemas, el Ayunzamienlo'

se sujetard a lo dispuesto por la Ley de Obras Piblicas del Estado de Tabasco,
siendo requisito indispensable la presentacion de las garantias indicadas en la
citada Ley.

31.1.3 Obligaciones Seialadas Ley de Coordinacién Fiscal, Presupuesto
de Egresos de la Federacion y Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria.

De conformidad con lo establecikio en el Capitulo V de la Ley de Coordinacion
Fiscal, especificamente en el articulo 33 y al Acuerdo emitido por el Poder
Ejecutivo del Estado respecio a la formuta y metodologia para la distribucion de
los recursos del Fondo para la Infraestructura Social Mumc:pal los Municipios
deberan:

.. Hacer del conocimiento de sus habitantes, los montos que reciban, las

obras y acciones a realizar, el costo de cada una, su ubicacién, metas y

beneficiarios.

. Promover la participacion de las comunidades beneficiarias en su destino,
aplicacion y vigitancia, asi como en la programacion, ejecucién, control,
seguimiento y evaluacién de las obras y acciones que se vayan a realizar.

1. Informar a sus habitantes, al término de cada ejercu:to sobre los
tesultados alcanzados.

IV.  Proporcionar a la Secretarfa de Desarrollo Social, la mformacuon que
sobre la ulilizacién del Fondo de Aportaciones para la Infraestructura

Social le sea requerida. En el caso de los Municipios lo hardn por
-

conducto de tos Estados.

V. Procurar que las obras que realicen con los recursos de los fondos sean
compatibles con 1a preservacidn y proteccion del medio ambiente y que
mpulsen el desarrollo sustentable.

VL. Integrar a la pagina de la Secretaria de Hacienda, mediante el sistema de
informacion que esa Secretaria eslablezca los informes trimestrales sobre
el ejercicio, destino y los resultados obtenidos respectos de los recursos
federales que le sean transferidos de cada uno de los fondos.

Cuando se destinen recursos de los fondos para cubrir acciones de las
sefialadas en el articulo 47 fraccién Il y 50 de la Ley de Coordinacidn fiscal,
deberén informar trimestralmente a la Camara de Diputados sobre las
caracteristicas de dichas obligaciones, especificando ko siguiente:

a) Tipo de obligacién;

b) Fin, destino y objeto,

¢) Acreedor, proveedor o contratista;

d) Importe total,

e) importe y porcentaje del total que se paga o garantiza con los recursos
de los fondos;

f)y Plazoy

g) Tasa a la que, en su caso, esté sujeta.

En el informe trimestral referido, por cuanto hace a las obligaciones previstas en el
articulo 47 fraccion Il de la Ley de Coordinacion Fiscal, ademas de la informacion
relacionada anteriormente deberdn especificar lo siguiente:

a) En el caso de las amartizaciones:

1) La reduccién del saldo de su deuda piblica bruta total con motivo de cada
una de las amonrtizaciones con relacion al registrado al 31 de diciembre de
2011;

2) Un comparativo de la relacion deuda piblica bruta total a producto intemo
bruto det estado al 31 de diciembre de 2011,y

3) Un comparativo de la refacién deuda publica bruta total a ingresos propios
del estado y municipio, segin corresponda, entre el 31 de diciembre de
2011 y la fecha de la amortizacion;

4) El tipo de operacién de saneamiento financiero que, en su caso, hayan
realizado.

Los dalns e producto intemo bruto y los ingresds propios de los estados y
municipios mencionados en los puntos anterioras, que se utilicen como referencia,

deberan ser Jos mas recientes a la fecha del informe, que hayan emitido et Instituto
Nacional de Estadistica y Geografia o 1a Secretaria de Haclenda y Crédito Publico.

Vil. La informacién a que se refiere 1a fraccion anterior debera publicarse en los
organos locales oficiales de difusion y los pondran a disposicion - del
publico en general a través de sus respectivas paginas electrénicas de
internet o de'otros medios locales de difusion.

VIN. Informar a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, Auditoria Superior
de la Federacion, Secretaria de la Funcidn Publica y a la Secretaria de
Finanzas del Estado de Tabasco las cuentas bancarias en la que recibiran
y administraran ios recursos de cada uno de los fondos,

IX. Cancelar la documentacion comprobatoria de! gasto con fa leyenda
“Operado FISM" y *Operado FORTAMUNDF ™.

Para efecto de que la Secretaria de Finanzas disponga de la informacion
necesaria para radicar los recursos al Municipio, este le notificara mediante oficio:
el nimero de la cuenta, Institucion Bancaria y el registro de las firmas autorizadas

- en forma mancomunada del Presidente Municipal y el Director de Finanzas o
Tesorero Municipal, tumando copia al OSFE.

Para dar cumplimiento a las Fracciones 1y H! del Articulo 33 de ‘la Ley de
Coordinacién Fiscal, deberdn difundir informando al OSFE mediante oficio, el
cumplimiento de este precepto, anexando evidencia de la misma.

En lo que se refiere a la fraccion it del citado Articulo y Ley, el Municipio
promovera ademas la participacion social en el seno del . Comité de Planeacion
para el Desarrolio del Municipio (COPLADEMUN).

31.2 Fondo IV.- Fondo de Aportaciones para e} Fortalecimiento de los
Municipios y de las Demarcaciones Territoriales de! Distrito Federal
(FORTAMUNDF) :

, tas Aportaciones Federales giie con cargo al Fondo de Aportaciones para el

' Fortalecimiento de los Municipios y de las Demarcaciones Territoriales del Distrito
Federal, reciban los Municipios a través de los Estados y las Demarcaciones
Territoriales por conducto del Distrito Federal, se destinaran exclusivamente a la
satisfaccion de sus requerimientos, dando prioridad al cumplimiento de sus '
obligaciores financieras, a la atencion de las necesidades directamente
vinculadas a la seguridad piblica de sus habitantes y a la satisfaccion de
prioridades que tenga el Municipio de conformidad con lo” establecido por el
articulo 37 de la Ley de Coordinacion Fiscal.

Los rubros principales a atender con recursos de este fondo, de acuerdo con lo
que establece la Ley de Coordinacion Fiscal son: Saneamiento Financiero (Pago
de Deudas), Seguridad Publica, Prioridades de! Municipio (Obras, acciones o
inversiones),

+ SANEAMIENTO FINANCIERO: Entendiéndose este como el pago de
acreedores diversos y documentos por pagar, siempre y cuando estén
debidamente registrados en la contabilidad municipal al 31 de diciembre det
ejercicio anterior y no se trate de compromisos contraidos por acciones y
obras del Fondo para la infraestructura Social Municipal y Fondo de
Aportaciones para el Fortalecimiento de los Municipios y de las
Demarcaciones Territorales del Distrito Federal del ejercicio préximo
pasado. El Tesorero Municipal deber estimar los montos que se habran de
pagar durante el ejercicio que se presupuesta por el conceplo de
amortizacién de capital (pago de capital) y los pagos del servicio de fa
deuda (pago de intereses), con el fin de establecer el monto que
representard esta erogacidon de la estimacion total de sus ingresos
ordinarios  (impuestos, Derechos, Productos, Aprovechamiento y
Participaciones Federales), con el fin de que el ingreso ordinario permita
cubrir el total del gasto comriente del Ayuntamiento e induzcan el

- saneamiento financiero o bien se generen ahorros del ingreso propio, los
que se destinaran a Ia ejecucion de obra directa.

« SEGURIDAD PUBLICA: Los recursos del Fondo de Aportaciones para el
Fortalecimiento de los Municipios y de las Demarcaciones Territoriales det
Distrito Federal, se podran destinar también para atender los
requerimientos directamente relacionados con la seguridad publica, en su
ambito territorial, permitiendo con esto resguardar el orden plblico y
preservar la seguridad de sus habitantes y de sus bienes.

» PRIORIDADES DEL MUNICIPIO: Se podran destinar recursos de este
Fondo para la realizacién de obras, acciones sociales basicas e inversiones
para complementar los programas prioritarios a nivel municipal o micro
regional.

31.2.1 Obligaciones sefialadas en la Ley de Coordinacion Fiscal
De conformidad con lo dispuesto en el articulo 37 del Capitulo V, de la Ley de

Cuudination Fiseal, us Munidplus tendrdn las mismas obligaciones a que se
tefieicn las lacdiutes Ty It det articuto 33 de la citada Ley: B



L

7 DE NOVIEMBRE DE 2012

€0 OFICIAL

57

1. Hacer dal conocimiento de sus habitantes, los montos que reciban, fas
obras y acciones 'a realizar, el costo de cada una, su ubicacién, metas y

beneficiarios.
Il Informar a sus habitantes, al término de cada ejercicio, sobre fos resunados

alcanzados.

Informando al OSFE mediante oficio el cumplimiento de este precepto, anexando
evidencia de la misma.

31.3  Aspecto Técnico de Ejecucién de Obras

Planeacién, Programacion y Presupuestacién de Obras y Acciones

El Comité de Planeacién para el Desarrollo Municipal (COPLADEMUN), es la
instancia reconocida por’el Municipio para realizar las tareas globalizadoras en
matenia de planeacion del desarrolio en el ambito nunicipal.  Dentro de las
atribuciones de este Comité se encuentra la coordinacién de Programas
Federales, Estatales y Municipales, asf como las acciones y programas de los
diferentes sectores de la vida productiva y social del Municipio. En elios se debe
realizar una amplia labor de coordinacién sectorial y regional de las acciones
emprendidas en el territorio municipal.

De acuerdo a los Reglamentos Intemos de dichos Comités, son presididos por los
Presidentes Municipales, que se audlian con un Secretario Técnico, un
Coordinador General y un Coordinador de Gestoria Social.

Cuenta de igual forma con fos siguientes érganos: La Asamblea Plenaria, los
Subcomités Sectoriales y las Comisiones o Grupos de Trabajo. .

En la Asamblea Plenaria también participan los representantes del Consejo de
Desarrollo Municipal de los diversos programas de Desarrollo Social que se
instrumentan en el Municipio.

Por lo anterior, es en dichas instancias donde radica a panir def Plan Municipal de
Desarrolio las bases para la formulacion y aprobacion de las Propuestas de
Inversion, propiciando siempre una distribucion que favorezea a los grupos, a las
comunidades y Regiones mas pobres dando preferencia a aquellas localidades
que no cuenten con los servicios sociales basicos.

E! Secretario del COPLADEMUN, el Coordinador General y el Contralor Municipal
serdn fos responsables de vigilar que se formalicen los actos y documentos que
comprueben el proceso de organizacion social y participacién comunitaria, que en
su oportunidad deben integrarse a los Expedientes Técnicos de cada uno de los

proyectos propuestos.

31.3.1 Viabilidad de las Obras y Acciones de las Propuestas de
inversion

€1 Gobierno Municipal a través de las areas técnicas es el responsable de elaborar
los presupuestos estimados del costo de las obras y/o acciones que se consideren
viables; para efecto de abalir la pobreza extrema y el rezago social, en ellos se
consideraran:

. El presupuesto o la inversién
L. El impacto social, .
. Las etapas en que se desarrollara, si es el caso,
. Et beneficio para la poblacién en pobreza extrema y/o rezago social
. Modalidad de ejecucion mas recomendable para cada proyecto de obras
yfo acciones.

Por lo apterior, se -recomienda que las dreas técnicas'proporcionen ta informacion
suficiente para la mejor toma de decisiones en ef seno del COPLADEMUN,
considerando el monto finandiero de ta asignacién anual para cada fondo.

Es necesario obtener el Dictamen de Factibilidad previo a la elaboracién de los
proyectos ejecutivos de obras, que demanden validacidon por parte de las
Dependencias Normativas, > con ello destinar recursos en la elaboracién
de proyectos de obra que no tengan posibilidad de ser validados.

Ninguna obra, que requiera validacion de las dependencias nommativas debesd -

iniciarse si antes no cuenta con esta, en caso contrario, la responsabilidad recaerd
tanto en el Presidente Municipal como en el titular de la Direccién responsable de
la ejecucion de la obra o accién.

Antes de ejecutar una obra publica deberan verificar que el predio o terreno donde
se pretende ejecutar la obra no cuente con gravamen y se acredite debidamente fa
propiedad. Por lo anterior no se realizara construccion o modificacion alguna en
los inmuebles hasta que se acredite debidamente como propledad del
Ayuntamiento.

31.3.2 Proyecto Ejecutivo, Expediente Técnico y Expediente Unitario

De acuerdo a la naturaleza de la obra o accién, el area técnica correspondiente
sera la responsable de elaborar los proyectos ejecutivos, con personal del propic
Ayunﬁamiento, con la asesoria de Dependencias Normativas o a través de estas;
as! como contratando los servicios de una empresa o despacho especializado,
sujetos a la ley establecida en la materia.

Los presupuestos de fas obras y acciones resultado de los proyectos ejecutivos y
las cotizaciones oblenidas, seran la base para reconsiderar la Propuesta de

- Inversion.

De conformidad con lo dispuesto en 1a Ley de Obras Pubiicas y Servicios
Relacionados con la Misma del Estado y su Reglamento, los proyectos ejecutivos,
expedientes técnicos de registro y expedientes unitarios contendran la
documentacion e informacion siguiente:

31.3.3  Proyecto Ejecutivo

s

« Estudios basices (Topograficos, mecanica de suelos, hidroldgicos, topo
hidraulicos, impacto ambientai, etc.)

. Pla;zos arqualectomcos (conjunto, plantas, fachadas, cortes, acabados,
elc

. P.lanos_’ de ingenieria (estructurales, instalaciones eléctricas, sanitarias,
hidraulicas y especiales, topograficos, efc.)

« Memorias de calculo {estructurales, de instalaciones, topograficas, etc.)

e Normasy esgecificaciones (de construccion, maquinaria y equipo) i

* Presupuestc 'de obra por conceptos y partidas presupuestales, incluye,
nimeros generadores, precnos unitarios de conceptos y explosién de
insumos

» Programas de ejecucidn y flujos financieros de maquinaria y equipo, mano
ce obra y suministro de insumos, si es el caso.

Cabe destacar que para obras menores o de poca especializacion, el proyecto
ejecutivo puede simplificarse y constituirse segan e! caso, por:

1. Planos, croquis, detalles constructivos, siempre que permitan obtener
conceplos y volimenes de obra,
2. Presupuesto de obra por conceplos, mencionando sus especificaciones,

precios unitarios y explosion de insumos.
3. Programas simpiificados de ejecucion, siempre que permitan el control del
avance fisico financiero.

31.3.4 Expediente Técnico que deberdn enviar at Organo de

Fiscaiizacién Superior del Estado

El expediente técnico de las obras ejecutadas con recursos publicos municipales

. sera elaborado por los Municipios y debe contener todos los documentos relativos

a los aspectos técnicos iniciales de la obra:
Debera estar integrado por:

« Cédula de Control

* Presupuesto

« Explosién de Insumos

« Croquis de Localizacién

» Especificaciones

» Programa de Obra

+ Dictamen de Faclibilidad
Dictamen de Impacto Ambiental
« Cédula Censal

Proyecto ejecutivo.

Para obras ejecutadas por Administracién Directa, los programas de’ ejecucién,
utilizacion de recursos humanos y maquinaria y equipo de construccion, deberan
elaborarse conforme a lo dispuesto en la Ley de Obras Pdblicas y Servicios
Relacionados con la Misma del Estado y su Reglamento. El presupuesto sera
elaborado conforme a lo dispuesto en dicha Ley. Y los demas documentos que se
requieran a criterio del responsable de Obras Pablicas.

31.3.5 Expediente Unitario

El expediente Unitario de fas obras ejecutadas con recursos pablicos municipales
serad elaborado por los Ayuntamientos y debe contener folocopias de todos los
documentos relativos a los aspectos técnicos, administrativos y financieros de las
obras y acciones hasta su conclusion.
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« Acta de Asamblea Comunitaria para formacion de Comité (originaf)

« Acta de Asamblea comunitaria para priorizacién de Obra (originai) DE RIESGO para hacerlos producir, mismos que se programaran una vez

R - Acta de Aceptacion de Obra por la comunidad (originat) presupuestado el total del techo financiero y a mas tardar el 15 de octubre del afio
« Acta de COPLADEMUN de que se trate con la finalidad de erogarlos en su totalidad en el Ejercicic y dar
« Copia del Acta de Cabildo cumplimiento al principio de anualidad del Presupuesto de Egresos de la
« Licitacién, contrato de arrendamiento de maquinaria y/o equipo (si es el Federacién. ’
caso)

« Documento que ampare al municipio como propietario del.predio donde se
construye la obra (segin el caso)

« Convenio de Ejecucion yfo transferencias de recursos {en caso de obra 31.3.7 Modificaciones Presupuestales
- convenida)

« Expediente Técnico de Registro (original)
» Expediente Técnico Definitivo (segun el caso) Si hubiera necesidad de cancelar un programa u obra, o {ransferif recursos de uno
« Bitadcora de Obra o equivalente a otro, el COPLADEMUN vy posteriormente el Cabildo analizard el caso y
» Pruebas de laboratorio (original) ©autorizaran si asi lo consideran pertinente, las modificaciones propucstas. Esta

. = Expediente Fologréﬁco” ) . determinacion debera sustentarse en actas y el Ayuntamiento realizara su registro
* Acla de entrega-recepcion y regularizacién programatica presupuestal correspondientes y efectuara su

« Documentacion Comprobatoria del Gasto registro en Cuenta Publica.

No se deben transferir recursos de gasto de capital a Gasto de Operacidn.

En los casos de Obras ejecutadas por Contrato deberan apegarse a la Ley de

Obras Publicas y Servicios Relacionados con la Misma del Estado de Tabasco y Si se cbluvieran ahosros presupuestales en la ejecucion de las acciones y
su Reglamento debiendo integrar al expediente ademas los siguientes proyectos, el Comité de Desarrollo Municipal podra decidir su aplicacién en la
documentos: ampliacion de metas, mismas que serdn acordes con el proyecto creado, previo

consentimiento manifestado en actas por fa comunidad.
» Publicacion de la Convocatona o invitaciones a la licitacion

« Constancia u oficio de asistencia al lugar donde se ejecutaran los lrabajos Cuando se originen ahorros presupuestales y no se amplien metas sobre los
« Acta de junta de aclaraciones - proyectos ya autorizados, estos deberan ser canalizados para la realizacion de
« Acta de Presentacién y Apertura dé Propuestas técnicas y econdmicas nuevos proyectos de capital.

s Cuadro comparativo de Propuestas

+ Dictamen Técnico def Comité de Obras En los casos de ampliacion y reduccién de metas, asi camo de modificaciones

« Acta de Falio presupuestales o refrendos, el Expediente Técnico de Registro tendra que ser
« Propuesta ganadora completa (matrices e indirectos, elc.) actualizado e informar a Ja comunidad y efectuar las adecuaciones
« Programa de Obras (ejecucidn de trabajos) correspondientes en Cuenta Publica.

« Contrato i

« Fianzas (Anticipo y Cumplimiento)
« Aplicacion de penas convencionales (si es ¢! caso)
« Factura de Anticipo

31.3.8 Ejercicio y Operacion de fos Recursos de los Fondos de
Aportaciones Federales (FONDO Y IV)

« de Inicio de Obras " Gasto de Capital .
« Analisis de precios unitarios de conceptos fuera de contrato o presupuesto 31.3.8.1 Modalidad de Ejecucién de Obras
« Convenios de Amptiacion y Reduccion de montos contratados (segin el

Para las obras y acciones financiadas con recursos del FISM se contemplan 2

. :;asg)ﬁdos de Solicitud de prorrogas (si es el caso) modalidades de ejecucion: Administracién Directa y Contrato.
» Modificacion de Programa de Obra (en caso de desfase de anticipo) Independientemente de la modalidad de ejecucion registrada, los Ayuntamientos
« Oficio de autorizacién de profrogas observaran las disposiciones sefaladas en la Ley de Obras Puablicas y Servicios
« Fianzas (vicios ocultos) Relacionados con la Misma del Estado de Tabasco y la Ley de Adquisiciones,

Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado d= Tabasco, sus respectivos
. Reglamentos y demas disposiciones aplicables.

En caso de adqguisiciones por compras consolidadas de materiales de
construccion para obras o acciones deberdn apegarse a fa Ley de Adguisiciones,
Arrendamiento y Prestacion de Servicios del Estado e integrar en expediente los
siguientes documentos:

31.3.8.2 Anticipos de Obras

Estos se otorgaran en los porcentajes y conceplos previsios en la Ley de Obras
Publicas y Servicios ‘Relacionados con la Misma del Estado y su Reglamento y
+ Publicacion seran soportado.s_por 1a solicitud correspondiente. en fas cuales se sefalaran la
» Apertura de propuestas . clave progr\ama.tlca_, ~ proyecto y ubicacién asi como fa documentacién

comprobatoria y justificatoria siguiente, factura por el anticipo, con los requisitos
del articulo 29-A del Cédigo Fiscal de la Federacion, actas de licitaciones, aclas de
apertura y fallo de licitaciones, cuadro comparativo, constancia de visita de obra,
calendarizacion de recursos, contrato del concursante ganador, fianzas por el
monto del anticipo y por cumplimiento al contrato.

» Acta de comité de compras
» Cuadro comparativo de proposiciones .
» Presupuesto del proveedor y/o prestador dz servicios ganador

Durante el proceso de integracion, los expedientes deberdn resguardarse en la
Coordinacion Municipal del Ramo 33, a la conclusion de la obre el expediente 31183,
unitario debera turnarse a la Direccion de Finanzas para su resguardo respectivo
junto con la documentacién financiera, presupuestal y expedientes de ingresos,
egresos y diario que conforman la Cuenta Publica Municipal por un periodo de 6

Licitaciones de Obras

Los contratos de Obras Pblicas se licitardn o adjudicardn de conformidad con lo
eslablecido en la Legislacion vigente en 1a materia a través de:

afos. . Adjudicacion Directa (Orden de Trabajo o por invitacion restringida)
31.3.6 Aprobacion, Registro de tas Obras y Acciones a Realizar . Convocaloiia o Licitacion Publica.
. 31.3.8.4 Adquisiciones de Bienes o Servicios
Una vez reconsiderada la Propuesta de Inversion en el seno del COPLADEMUN y. Las adquisiciones de bienes o servicios que se realicen con cargo a cada
aprobados en esta instancia los proyectos a financiarse con recursos de cada uno programa presupuestario se ajustaran a lo dispuesto en la Ley de Adquisiciones,
de ‘os Fondos (lll y V) contando cada proyecto con su respectivo-Expedients Arrendamiento. y Prestaciones de Servicios del Eslado de Tabasco, su
Técnico de Registro debidamente validado, el Presidente Municipal solicitara 1a Reglamento y demas disposiciones aplicables.

P

aprobacion de! Cabildo misma que se hard constar en el Acta correspondiente.
Por lo anterior el Presupuesto Asignado para cada Municipio, publicado en el

Pericdico Oficial de! Gobiemno del Estado dei afio que corresponde, debera quedar Los municipios realizaran la planeacion de sus adquisiciones, arrendamientos y
registrado a mas tardar en el mes de agosto del ejercicio fiscal aplicable. servicics, formulando los programas respectivos considerando cuando menos los
. . objetivos, prioridades y politicas det Plan Municipal de Desarrollo y los objetivos,
En. vitud de que los recursos transferidos a los Municipios se encusniran melas, previsiones y recursos eslablecidos en el Presupuesto de Egresos
) destinados a la satisfaccién de programas previamente establecidos en la Ley de Municipal, asi como las acciones previstas durante y posteriores 2 la realizacién
Coordinacion Fiscal, el ‘Municipio tiene Ja obligacion de realizar de inmedialo el de dichas adquisiciones, los objetivos y metas a costo y mediano plazo, y demas
ejercicio ‘de los mismos en los programas y proyectos presupuestados y disposiciones reglamentarias que resulten de observancia obligatoria.

aulurizados, pero en caso de quc por alguna circunstancia estos fecursns na s

. . ; : S s de isici damiento: restacion de Servicios a que
vayan a ejercer de manera inmediata buscara la mejor alternativa financiera NO 1 05 Programas de Adquisiciones. Arrendamientos y Prestacio &

se refiere el parrafo anterior, deberan contener cuando menos el nimero de
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reuniones ordinarias a celebrar y las fechas de su celebracion, la indicacion del - |
procedimiento de adquisicidn, arrendamiento o prestacidn de servicios, los !
programas o proyecios a afectar y e! importe de los recursos asignados por caoa
operacidn.

Los municipios no pbdrén financiar a proveedores la adquisicién, arrendamiento
de bienes o la prestacion de servicios, cuando éstos vayan a ser objeto de
contratacion por parte de los mismos.

Se entenderd que existe financiamiento a proveedores cuando el municipio
otorgue a estos, dos o mas pagos con el fin de que adquiera de terceros los
bienes objeto del contrato, excepto tratindosa de proyectos de infraestructura
para el desarrolio, gue implique !a adquicicién de bienes o servicios destinados al
equipamiento de inmuebles considerados como obra puablica y que hayan sido
autorizados previamente por la autoridad competente.

Nc se considerara como operacién de financiamiento, el otorgamiento de
anlicipos, debiendo ser amortizados proporcionaimente en cada uno de los pagos;
su garantia deberd constituirse de conformidad con las disposiciones legales
aplicables.

Con I finalidad de obtener un mepr aprovechamiento de los fecursos asngnados a
las adquisiciones, d: tos y prestacion de se los municipios
deberdn consolidarlas de conformidad con la ley de Adquisiciones,
arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado de Tabasco.

Se entiende que una adquisicidn, arrendamiento o prestacion de servicios se
fraeaona cuando conforme a los wlendanos financieros y presupuestos

dos, exista di ibilidad presup | en los prog clivos y se
Beven a cabo dos o més ped:dos o contratos para la adquisicién de una linea o
grupo homogéneo de ellos, en un periodo de quince dlas calendario.

Tratdndose de las Adquisiciones, Arrendamientos y Pr i6n de Servicios que |
se realicen de manera directa en estricto apego a las formalidades que establecen |
los articulos 38, 39 40 de fa Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién
de Servicios del Estado de Tabasco, el municipio deberd fundar y justificar ta
opcidn que ejerza segun las circunstanclas que concutran en cada caso, mediante
dictamen, en criterios de economia, eficacia, eficiencia, imparciafidad y honradez
que aseguren las mejores condiciones para el municipio.

En el dictamen a que se refiere el pamafo anterior, deberan acreditar que la
adquisicién, el arrendamiento o el servicio de que se trate, se encuadra en alguno
de los supuestos a que se refieren dichas disposiciones expresando de entre los
criterios mencionados, aquelios en que se justifica el ejercicio de la opcion.

Adjuato al informe de Cuenta Publica, se enviara al OSFE el informe de comité de
compras anexando al mismo las actas, cuadro comparativo de cotizaciones,
propuestas econdmicas de los participantes y documentacién legal del ganador.

Cuando e Municipio adquiera bienes usados, debera observar que el precio de
adquisicidn no sea superior al de mercado ni al avalio practicado por persona
fisica o moral facultada para ello, asi mismo deberd contar previamente con la
autorizacion det Cabildo; todo esto sarvird de justificacién para la comprobacién de
la adquisicion. En el caso de adquisiciones de.magquinaria y squipo, el vendedor
debera garantizar la vida Gtil de! bien.

Los Municipios al 31 de diciembre formulardn un inventario general el cual se

. exendera por triplicado; un ejemplar para el archivo municipal (Administracion),

uno para Finanzas y el otro se enviard al OSFE. Las cifras presentadas en los
inventarios deberan coincidir con lo registrado en los Estados Financieros.

En la adquisicion de inmuebles, se deberd verificar que se encuentre libre de
gravamen y se requerird contar con el avalio -orrespondiente practicado por -
persona fisica o moral facultada para ello, asi como justificarse con la
documentacion correspondiente que no exista otro bien propiedad del Municipio
que cumpla con las caracteristicas para el uso o destino que se pretende.

Por las adquisiciones de bienes muebles realizadas en el mes, se debera enviar al
OSFE adjunto a la Cuenta Publica general el informe de la adquisiciones en el
formato correspondiente. .
La afimentacién proporcionada al personal de Seguridad Piblica deberd de
adquirirse conforme lo estable 1a Ley de Adquisiciones y Prestacién de Servicios
del Estado.

El Ayuntamiento debera solicitar autorizacién al H. Congreso del Estado cuando la
Legislacion asi lo establezca para la enajenacién, transmision de !a posesién o
dominio de bienes inmuebles que afecten al patrimonio municipal, hasta en tanto
no se expida la Ley de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado y sus Municipios.

31.3.8.5 Servicios Personales

Para el Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social Municipal se
contemplara al personal que labore duedamente en la ejecucion de los proyecfos,
como eventuales; en el caso de p { admini estrict te se cubrirdn,
sueldos del personal que ejecute actividades propias de la operacién de los B
Fondos y no perciban ningin otro tipo de remuneracion proveniente de o!ras

.-En el caso de} Fondo de Aportaciones para e! Fortalecimiento de los Municipios y

las Demarcaciones Teritoriales del Distrito Federal, se cubririn remuneraciones al
personal de Seguridad Publica, si asf lo consideré dentro de sus prioridades ef
Municipio.

Se deberdn integrar los expednentes del personal, los cuales contendrdn como
minimo los siguientes documentos:

« Solicitud de empleo-
_» Fotografias

+ Curriculum Vitae

+ Copia Fotostatica del Acta de Nacimiento
* Cartas de Recomendacién

« Copia de Ia Credencial de eleclor

+ Copia de Comprobante de Domicilio

« Copia de la Cartilla Militar {(en su caso)

« Copia de Licencia de Mariejo (si la tiene) _
« Comprobantes de Estudio

31.3.8.6 Arfendamiento de Maquinaria y Equipo

Se ajustaran a lo establecido en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Preslaciones_ de servidos_del Estado de Tabasco.

31.3.8.7 Contratacion de Servicios Profesionales

La contratacién de estos servicios se sujetard a las idades que p ten los
‘programas de Desarollo Institucional, tales como: Integracion de Expednenles
Técnicos, Asesorfa Técnica, etc.

Cumpliendo con lo establecido en la Ley de Adqunsuones Armrendamiento y
Prestaci6én de Servncnos del Estado de Tabasco.

31.3.88 Aseéu:amiento de Vehiculos

Las Unidades Automotrices adquiridas con los recursos federales deben -
asegurarse.
31.3.8.9 Comprobacién de fos R Ejercid

Ademas de la comprobacion del gasto (facturas, néminas, efc.), como medida de
control interno fos Municipios integraran en Cuenta Puablica todos aquelios
documentos justifica torios del gasto debidamente fimados que comprueben que

, el bien se entregd a los beneficiarios ¥y €n su Caso COmo Se erogaron como: tarjeta
de control de Hamadas telefénicas, tarjeta control de consumo de combustible,
tarjeta de control de mantenimiento de vehiculos, etc. .

ANEXOS

' 1. Formato de modificacién presupuestaria
2. Formato e instructivo de la orden de pago
3. Formato de relacién de documentacién anexa a la orden de pago

Anexos de autoevaluacion

Anexos de informacién presupuestaria
Estado Analitico de Ingresos

Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos:
1. Administrativa, '

Il. Econémica y por Objeto del Gasto, y

Hl. Funcional-Programatica.

TRANSITORIOS
PRIMERO.- Las disposiciones normativas del presente Manual serdn susceptibles

de modificarse conforme las aclualizaciones del marco juridico que regule los ..

momentos contables del gasto y el que emita el CONAC.

' SEGUNDO.- Para la interpretacidn de este M | serd competente, la Direccién
de Contraloria, informando al OSFE.

TERCERO.- Se deroga el Manual de Normas Presupuestarias y de ejercicio del
"gasto piblico municipal emitido en el Periédico Oficial del 23 de enero de 2010.

i&

CUARTO.- El presente Manual entrard en vigor al dia sigulente de su publ
en el Meribdioo Oficial dol Bstado. .

fuentes de recursos, -

ik
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ACUERDO E21.06/22/10/12.- Por unanimidad de votos, en votacién nominal,
con once votos a favor, cero en contra y cero abstencién; el Cabildo del
Honorable Ayuntamiento de Teapa, Tabasco, en su Sesién Extraordinaria

Namero Veintiuno, celebrada el (22) veintidés del mes de octubre del afio..

(2012) dos mil doce, aprueban el MANUAL DE NORMAS PRESUPUESTARIAS
PARA EL MUNICIPIO DE TEAPA. Enviese para su publicacién al Periédico
Oficial del Gobierno del Estado de Yabasco, para los efectos legales y
administrativos a que haya lugar, La votacion es {a siguiente:

EXPEDIDO EN EL SALON DE CABILDO “MIGUEL ANGEL PEREZ VERA” DEL
PALACIO MUNICIPAL DE TEAPA, TABASCO A LOS VEINTIDOS DIAS DEL
MES DE OCTUBRE DEL ANO DOS MIL DOCE. DAN FE EL PRESIDENTE
CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE TEAPA, TABASCO, EL. SECRETARIO
DEL AYUNTAMIENTO Y LOS REGIDORES INTEGRANTES DEL HONORABLE

CABI‘M‘,‘.‘T{,’;;*%

4
NG

SLATUNTARIENTO
O

“Colivrms mt Vabarns

<
Tes0

Sindico de Hacienda

is Lic. Maria Dolofes o Ramirez
. 'Terca&éri ora

Regidor Afavor | Encomrs | Abstencion
Uicenciada REctor Raul Cabrera Fascacio, Primer Ragidor y Presidents Mumicipal ®
Peolescea Margaria Garduza Soks, Segunds Regidora y $indica de Aaciends
Municipat * -
Ticanclada Maria Dotores Pedrerc Ramirer, T67% era Regidors x
r-vuu‘u Ada Lia Jiménez Dominguez, Cumta Regidora =
Tionciade Fernando Genarex Brindis, Quinto Regidor - T
Ciudadana Liuvia Guevedo Hesnandez, Sasts Ragidors ) 0
Ciudadano Josh Angwl PiTez Alvatez, Sepimo Regidor )
Uicenclada Tania Dolores Zelina Pirer, Oclava Regidara T
Ciudadans Markcala Beitiin Gomez, Hovena Regidora x
Técmics Guadalupe Cruz Phiex, Dbcima Ragidora T
Inguniers Beriha Patricia Bawlisls Wads, Regidora Pheanominal ) K x
Yol | 9 v ]

Cuart?Regidora Quinto Regidor

C. Lluvia Que Hernamdez C. José An fez Alvarez

Sexta Regidora Séptimo Regidor

e

Lic. Tania Dolore ZetJ’la Pérez

Maricela Bettrdn

C. Maricela Beltran Gomez

Octava Regidora Novena Regidora

,%Qo/g
Técnica Guadalupe Cruz Pérez Ing.

Décima Regidora

atricia Bautista Wade

Regidora Plurinominal

EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 29 FRACCION
I, 47; §1; 52; 53 FRACCIONES 1 Y Xi;"54; 65 FRACCION Ii; DE LA LEY
ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO Y 46 DEL
REGLAMENTO DEL H. CABILDO DEL AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE
TEAPA, TABASCO; DADO EN LA CIUDAD DE TEAPA, TABASCO,
RESIDENCIA OFICIAL DEL H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL
MUNICIPIO DE TEAPA, TABASCO; PROMULGO EL PRESENTE |
REGLAMENTO A LOS VEINTIDOS DIAS DEL MES DE OCTUBRE DEL ANO

iy og an

publicadas en este periddico.

El Periédico Oficial circula los miércoles vy sdbados.

Impre§o en la Direccion de Talleres Graficos de la Secretaria de Administracién y Finanzas, bajo la
Coordinacion de la Direccion General de Asunitos Juridicos de la Secretaria de Gobierno.

Las leyes, ‘decretos y demas dispdsiciones superiores son obligatorias pdr el hecho de ser”

Para cualquier aclaracion acerca de los documentos publicados en el mismo, favor de dirigirse ala

TABASCO  Av. Cobre s/n. Ciudad Industrial o al teléfono 3-10-33-00 Ext. 7561 de Villahermosa, Tabasco.




