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PRESENTACION

La elaboracién del presente Manual de Normas Presupuestarias del Municipio de

Macuspana , Tabasco' swge como resultado de los trabajos realizados por los

ay jentos con la coordinacién del Organo Superior de Fiscalizacién del Estado para
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TVAS.
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11. OROEN DE PAGO.
11.1 DATOS DE LA ORDEN DE PAGO
LAS ORDENES DE PAGO DEBERAN CONTENER CUANDO MENG, LOS DATOS:

11.2 REQUISITOS DE LOS COMPR
11.3 FIRMAS €N (AS ORDENES DE PAGO.
12. DE tAS PARTIDAS PRESUPUESTALES CENTRAUZADAS Y DESCENTRALIZACAS.
13. PAGOS INDEEIDOS .
14. FONDO ROTATORIO O FONDQ REVOLVENTE

DEL GASTO.

Carfrno 3 COMPROMETIDO, DEVENGADO Y EJERCIDO DE LOS RECURSOS DE LOS MUNICIPIO. ..........oenvvee

15. REGISTRO DEL COMPROMISO 0,
8) PEDIDO Y ORDEN DE SERVICIO,
€) CONTRATO DE CO EN
) CONTRATO DE
£) CONTRATOS DE PRESTACKIN DE SERVICIOS PROFESIONALE!

16. SERVICIOS PERSONALES.

16.1 PERSONAL EVENTUAL (LISTA D€ RAYA}.
16.2 NOMBRAMIENTOS, MOVIMIENTOS DE PERSONAL Y HOJAS OE SERVICIO.

dar cumplimiento a la Ley General de Contabilidad Gubernamental y el marco normativo

desarrollado por el Consejo Nacional de Armonizacién Contable, tomando como base la -
‘necesidad de transformar la administracién municipal en una Gestién para Resultados

(GPR).

'El objetivo del Manual, es redefinir las principales acciones que se deben tomar al interior
_del H. Ayuntamiento del Municipio de Macuspana para la recaudacién de los ingresos, asf

como para ejercer el gasto, apegindose a los cambios requeridos en el proceso
pmsupue;smrio para que la gestién piblica municipal promueva la eficiencia, la eficacia, la
economia y la transparencia en la ejecucidn de los programas y la prestacién de los

servicios publicos.

La adopci6n de la Gestién para Resultados (GpR), que ha conllevado a la adopci6n en el H.

Ayuntamiento del Municipio de Macuspana del Presupuesto basado ¢n Resultados (PbR) y
el Sistema de Evaluacién del Desempefio (SED), ha implicado sustituir el Manual de
Normas Presupuestarias de una visién sustentada en el Presupuesto por Programas a uno
que responda a las nucvas necesidades ¢n el ejercicio del gasto, que permita reflejar los
diferentes momentos del presupuesto aprobado, modificado comprometido, devengado y

ejercido; sin embargo, se han retomado aquellos elementos que se pueden continuar

16.3 Las CONSTANGCIAS DE A LABORAL

17 Y s o N
17.1 FORMULACION D€t PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES.
17.2 GASTOS DE CION.

18. SERVICIOS GENERALES
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18.3 GASTOS DE DIFUSION.
18.4 GASTOS O€ EVENTOS ESPECIALES. .

19: TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS
APOYOS SOCIALES.

20. BIENES MUEBLES,
20.1 BIENES MUEBLES,
20.2 BIENES INMUEBLES.

21. INVERSION PUSLICA

22. INVERSIONES FINANCIERAS Y OTRAS PROVISIONE:

23, RECURSOS €O >

24. Deuba PBUCA

CapfruLe 4 CUENTA PUBLICA,

25. Cuenta PUBUCA al
26. PERIODOD DF EJECUCION DE RECURSOS PROGRAMADOS. . ;
26.1 CALENDARIOS DE EERCICIO DE RECURSOS Y EJECUCION DE PLANES Y PROGRAMAS
26.2 Cierne o€ PROYECTOS DE INVERSION,
26.3  REFRENDO DE PROYECTOS DE INVERSION.
26.4 REMANENTES PRESUPUESTALES
27. INFORMACKON FINANCIERA PARA EFECTO DE CIERRE DE EJERCICIO MENSUAL Y ANUAL.
28. AUTOEVALUACIONES £

28.1 CALENDARIO DE FECHAS DE CORTE PARA LAS AUTOEVALUACIONES.

28.2 PROCESO DE tAS AUTOEVALUACIONES

28.3 ENTREGA DELAS AUTOEVALUACIONES T £5.

28.5 SOLVENTACION DE OBSERVACIONES A LAS AUTOEVALUACIONES OE LA CUENTA PUBLICA. .....
28 EVALUACION FINAL DEL PROGRAMA OPERATIVO ANUAL ¥ AVANCE DEL PLAN MUNICIPAL DE DESarRrOUD.
30. ENTREGA DEL INFORME FINANCIERO Y PRESUPUESTAL M
31. APORTACIONES FEDERALES DELRAMO GENERAL "33"

31.1 FONDO I1.- FONDO PARA LA INFRAESTRUCTURA SOCIAL MUNICIPAL {FiSMm).

31.2 FONDO IV.- FONDO OE APORTACIONES PARA £L FORTALECIMIENTO DE LOS MUNICIPIOS Y DE LAS D:waoué ’

TEARTORIALES DEL DISTRITO FEDERAL (FORTAMUNDF)
313 ASPECTO TECHICO DE EfECUCION DE OBRAS ; -

LAY

licando para permitir el cambio de manera gradual en la operacién del H. Ayuntamiento

del Municipio de Macuspana hacia un proceso de modernizacién de la gestién municipal.

En el capitulo 1 refiere la importancia de la ley y el presupuesto de ingresos como base para
que la administracién municipal, planee su gasto a través del presupuesto de egresos.

En el capftulo 2 se establecen las normas de cardcter general que deberan cumplir ef H.
to de M )

pana en el ejercicio de su presupuesto de egresos.

El capit\ﬂo 3 indica los lineamientos que para el ejercicio del gasto se deben observar en

£

cuanto a servicios personales; materiales y ; servicios g les; trar ias;

asignaciones , subsidios y otras ayudas; bienes muebles, inmuebles e intangibles; inversién

- piblica; inversiones financieras y otras provisiones; participaciones y aportaciones; y

deuda piblica; atendiendo los momentos del gasto que sustentan las bases para llegar a la

armonizacién contable.

En el capftulo 4 se consideran los elementos que permitirin la presentaci6n de la cuenta
publica ante el OSFE, considerando el marco normativo tanto de recursos provenientes de

la Gestién del Municipio, estatales como federales.

MARCO JURIDICO

Leyes:
e Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
¢ Ley del Impuesto Sobre la Renta.
¢ Ley del Impuesto al Valor Agregado.
e Ley de Coordinacién Fiscal.
Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco.
e Ley de Fiscalizacién Superior del Estado de Tabasco.
e Ley General de Contabilidad Gubemamental.
e Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
+ Ley Estatal de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Pablico.
+ Ley Estatal de Planeaci6n.
* Ley de Deuda Publica del Estado de Tabasco y sus Municipios.
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e Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios del Estado de
Tabasco.

e Ley de Obras Pablicas y Servicios relacionados con las mismas del Estado de

Tabasco.

Ley Orgénica de los:-Municipios del Estado de Tabasco.

Ley de Coordinacién Fiscal y Financiera del Estado de Tabasco.

Ley de Hacienda del Estado de Tabasco.

Ley de Catastro del Estado de Tabasco.

Ley de Administracién de De tos del Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco.

Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Tabasco.

Ley de los Trabajadores al Servicio del Estado de Tabasco.

Ley del Instituto de Seguridad Social del Estado de Tabasco.

Ley de Hacienda Municipal de! Estado de Tabasco.

Leyes de Ingreso -Municipal para el ejercicio fiscal del que se trate.

Presupuesto de Egresos de la Federacion para el ejercicio fiscal respectivo.

Presupuesto de Egresos Municipal para ¢l ejercicio fiscal del que se trate.

# o 8 0 0 6 0 0 s 8 s 0

Reglamentos:

» Regiamento de la Ley de Impuesto Sobre la Renta.

Reglamento de la Ley de Impuesto al Valor Agregado.

» Reglamento del Cédigo Fiscal de la Federacion.

¢ Reglamento para la impresi6n, publicacién, distribucién y rcsguardo del Periddico
Oficial del Estado de Tabasco.

* Reglamento Interior del Organo Supcnor del Estado de Tabasco.

e Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con las mismas -

del Estado de Tabasco

¢ Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios

del Estado de Tabasco
¢ Reglamento de Ja Ley de Catastro del Estado de Tabasco.
s Reglamento del Comité de Compras del Municipio.
* Reglamento del Comité de Obras del Municipio.

Cédigos:
« "Cédigo Fiscal de la Federacion.
e Codigo Fiscal del Estado de Tabasco.
» Codigo Civil para el Estado Libre y Soberano de Tabasco.

Lineamientos:

¢ Lincamientos para la Formulacién del Presupuesto por Registro de los Ingresos
Municipales,

» Lineamientos de Planeaci6u y Programacién Presupuestaria. .

* Lineamientos para Integrar los Programas Presupnestarios

o Lineamientos sobre Tos Iﬁdi;:adoms para Medir los Avances Fisicos y Financieros
relacionados con los Recursos Piblicos Federales

e En general la normatividad emitida por ¢l CONAC.

DEFINICIONES

1. Actividad Institucional: Las
ejecutores de gasto con el fin de dar cumplimiento a los objetivos y metas
contenidos ¢a el Plan de Municipal de Desarrollo.

2. Administracién: la Direccién de Ad

3. AP: Administracién Publica.

4. Armonizacién Contable: El proceso impulsado por la Ley General de Contabilidad

ivas o de apoyo que realizan los

acion.

Gubernamental y el Consejo Nacional de Armonizacion Contable, para homologar
. la contabilidad gubernamental a nivel nacional y con ésta a log procesos de
planeaci6n y programacién presupuestaria. i a
5. Ayunt to: EI H. Ayur

» Constitucional del Municipio de Macuspana ,
Tabasco.

6. COPLADEMUN: e} Comité de Planeacién para el Desarrollo Municipal.

7. CURP: la Clave Unica del Registro Poblacional.

8.-Comité de Compras: el Comité de Compras del Municipio de Macuspana,
Tabasco.

‘9. Comit§ de Obras: el Comité de Obras del Municipio de Macuspana, Tabasco.

10. CONAC: Consejo Nacional de Armonizacion Contable.

11. Contraloria: la Contraloria Municipal.

12. Evaluacién: El analisis sistemético y objetivo de las politicas piiblicas y programas
de accién derivados de la puesté en marcha del PMD que tiene como finalidad
determinar la pertinencia y el logro de sus objetivos y metas, asi como su eficiencia,
eficacia, calidad, resultados e impacto. '

13. Finanzas: la Direccion de Finanzas. .

14, Estructura Programitica: ¢l conjunto de categorias y elementos programéticos
ordenados en forma coherente, ¢l cual define las acciones que efectian los
ejecutores de’ gasto para alcanzar sus objetivos y metas de acuerdo con las politicas
definidas en el Plan Nacional de Desarrollo y en los programas y presupuestos, asi
como ordena y clasifica las aﬁcioncs de los ejecutores de gasto ‘parn delimitar la

aplicacién del gasto y permite conocer el rendimiento esperado de la utilizacion de '
los recursos piblicos;

15. FISM: el Fondo de Aportaciones pam 1a Infraestructura Social Municipal.

16. FORTAMUNDF: ¢l Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de los
Municipios y las demarcaciones territoriales del D. F. )

17. Gasto Programable: Las erogaciones que se realizan para cumplir sus atribuciones.

18, Gestién para Resultados (GpR): Estrategia que: i) usa informacién del desempefio

de ol g

¥

para mejorar la toma  de decisiones; ii) incluye herr

estratégica, iii) usa mddelos 16gicos y iv) monitorea y evalia los resultados de Ia
gestién.

19. Indicadores para Resultades: Vinculacién de los indicadores de la plancacién y
programacién para medir la eficiencia, economia, eficacia y calidad, ¢ impacto
social de los programas presupuestarios, cvaluar las politicas publicas y la gestién
de las unidades responsables de la AP.

20. ¥ndicad El

es Estr >s de la MIR que permiten la medicién de los’

alcances de las politicas piiblicas y de los programas presupuestarios a través de la
cobertura y/o el cambio en la poblacién objetive y de los impactos sociales

econémicos alcanzados a través de fines u objetivos superiores.

21. Indicadores de Gestién: Permiten la medicién o cuantificacién de la i6n
y/o entrega de bienes y servicios asf como la evaluaci6n de los procesos que inciden -
en la consecucion de los indicadores estratégicos. )

22. ISSET: el Instituto de Seguridad Socia! para los Trabajadores al Servicio del Estado
de Tabasco.

23.IVA: el Impuesto al Valor Agregado.

24. Ley de Adquisiciones: la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de
Servicios del Estado de Tabasco. ' -

25.‘L¢y de Fiscalizacién Superior: Ley de Fiscalizacién Superior de la Federacién

26.Ley de Presupuesto Federal: Ley Federal de Presupuesto y Responsabilfdad
Hacendaria. 4 )

27. Ley de Presupuesto: Ley Estatal de Presupuﬁto, Contabilidad y Gasto Publico

28. Lcy de Contabilidad: Ley General de Contabilidad Gubernamental.

29. Ley Orgénica: Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco

30. Ley de fiscalizacién: Ley de Fiscalizacién Superior del Estado de Tabasco.

31. Mnnual' Manual de Normas Presupuestarias-para ¢l municipio de Macuspm
Tabasoo

_32. Matriz de Indicadores de Resultados: Instrumento para el disefio, organizacién,

¥ ejecucion, seguimiento, cvaluacién y mejora de los programas presupuestarios,

resultado de un proceso de planeacién realizado con base en la Metodologia de ,
Marco Légico (MML). '
33. Método del Marco Légico (MML): Mctodologia para elaborar la Matnz de
Indicadores de Resultados, mediante la cual sc¢ describe el fin, propésito,
componentes y actividades, asi como los indiéadotes, las metas, medios de
verificacién y supucstos para cada uno de los diferentes dmbitos de accién o niveles

de objetivos de los pr presup ios.

34, Objetivos Estratégicos de las Unidades Resp
estratégica del PbR claborado por las unidades mspohsablm, que permite

&

bles: El y de planeacién
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interrelacionar y alinear los objetivos de los programas presupuestarios con los o Por lo anterior, las ampliaciones o reducciones de ingresos deberdn registrarse en el
objetivosy&éuﬁtegias del PMD. presupuesto de ingresos municipal y generar ¢l presupuesto de ingresos modificado,

35. OSFE: Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de Tabasco. denivindose en consecuencia ampliaciones o reducciones al presupuesto de egresos.
36. Plagedcién Estratégica del PbR: Conjunto de elementos metodolégicos y

normatives que ite la ord i6n si ftica dc acciones y apoyo a las Las cantidades recaudadas por las unidades receptoras, deberén ser depositadas diariamente

. i - . i a partir de que se genere dicho ingreso en las cajas de la Direccién de Finanzas, quién
actividades para fijar objetivos, metas y estrategias; asignar Tecursos,  emitir el recibo oficial de ingresos correspondiente, y lo depositarin en la institucién
responsabilidades y tiempos de ejecucién, asi como coordinar la ejecucién de bancafia a més tardar al siguiente dia hébil.

y evaluar [tados Las u;lidadcs recaudadoras ubicadas en villas y poblados acudirdn en la fecha que se
37, Plan de Dmrrnlla Municipal: ) acuerde entre la Direccidn de Finanzas y el drea generadora de ingresos.
38. PAI: Programa de Accién Inmediata
39, Presupuesto basado en Resultados (PbR): Instrumento'de la GpR que integra un 2. Aportacidn econémica de terceros.
conjunto de actividades y herramientas que permiten que las decisiones . 3
involucradas en el proceso presupuestario, incorporen sistemAticamente Las aportaciones cconémicas que el H. Ayuntamiento del Municipio de Macuspana reciba
. . ) ’ L. . de terceros deberdn registrarse especificando en los recibos oficiales de ingresos que para el
consideraciones sobre los resultados obtenidos y esperados de la aplicacién de los efecto sc expidan, que es una coo i6n para la ejecucién de algtn pro a 0 proyecty
recursos piblicos. As{ también motiven a las direcciones, coordinaciones y de capital de que se trate. )
subdirecciones de la AP a lograr los resultados previstos en el presupuesto, con el p 400 1oc jnoresos que el Municipio reciba en efectivo 0 en especie deberdn registrarse en
objeto de mejorar la calidad del gasto piblico y la rendicién de cuentas. el patrimonio del Municipio.
40. Proceso Presupuestario: Conjunto de ctapas y decisiones de politica fiscal,
continuas, dindmicas, flexibles ¢ interrelacionadas, 8 través de las cuales se realizan Capftulo 2 NORMAS GENERALES
y expresan en sistemas ordenados, estimaciones financieras de los rubros de ingreso .
las dimensiones fisicas del gasto publico. . X
y gasto p . ) ) ) 3. Participacién de las unidades administrativas
41, PMG: Programa de mcjora de la gestién pablica encaminado a modernizar en

forma integral, los procesos, sistemas, tecnologia, marco nofmativo y capacitaciéu | C"‘_‘f""‘nc & las disposiciones legales aplicables y atendiendo al 4mbito de competencia, las
i Unidades Administrativas Municipales llevarén a cabo las siguientes acciones:

de los servidores ptblicos.
42. Presupuesto: El presupuesto anual de egresos aprobado del municipio. ‘ _ !
Programacién: Serd responsable de las funciones de integracitn del Presupuesto de
Egresos, asi como el seguimiento del mismo a través del registro de los movimientos
presupuestales derivados de las érdenes de pago con la documentacién comprobatoria y
justificatoria respectiva.

43. Programacién Presupuestaria: Proceso a través del cual se transforman los -

objetivos y metas de medianc plazo del PMD, en objetivos y metas de corto plazo, ‘

i
agrupando actividades institucionales afines y coherentes de realizacion inmediata ]
en finalidades, funciones, subfunciones, subsubfunciones y programas = Contraloria: Como Organo Interno de Control deberk pr(.)movcr el establecimiento y
operacién del Marco Integrado de Control Interno; atenders la evaluacién y control del

presupuestarios especificos de accién asignindoles recursos, tiempos, responsables, . o :
sistema de gasto piblico ademés de realizar las tarcas de conciliacién e intervenir en las

resultados, indicadores y lugares de ejecucién. autoevaluaciones y evaluaciones del cjercicio presupuestal; as{ como vigilar, cvaluar y
44. Programa Presupuestario: Categoria programética que permite organizar, en : controlar el cumplimiento de los programas municipales. ’
~ forma representativa y homogénea, las asignaciones de recursos. . i Finanzas: Se encargard del control de los ingresos y de realizar por si misma o a través de
45. Programacién: la Direccién de Programacién. \ los bancos correspondientes, los pagos con cargo al Presupuesto de Egresos; asimismo,
46. RFC: Registro Federal de Contribuyentes. i stenderd la planeacitn, organizacién y corftrol de las actividades en materia de contabilidad

. o ~ . gubcmamental, con ¢l objcto de formular ¢ integrar los Informes mensuales y de
47, Sistema de Eva del D p (SED): Conjunto de elementos autocvaluacion; asf como los comespondicntes a la Cuenta Publica, de manera eficicnte y

metodolégicos que permite valorar objetivamente el desempefio de los programas oportuna.

bajo los principios de verificacién del grado de cumplimiento de las metas y Al Tespecto de las observaciones que determinen las Entidades de Fiscalizacién Superior de
objetivos, con base en indicadores estratégicos y de gestién que permiten conocer el la Federacién o Estatal, o en su caso, cualquier otra entidad con facultades de control y
evaluacién, la Direccién de Finanzas conjuntamente con la Contralorfa y las Unidades

Administrativas gencradoras del gasto, se encar d fectuar i
los articulos 2, ‘fraccién LI, en la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad correspondientes. & gark de ef fes solventacioncs

impacto social de los programas y de los proyectos de acuerdo con lo previsto.en

Hacendaria.

Administracién: Se encargara de lievar la ‘adecuada adquisicién, distribuci
48. SIDENOM: Sistema de Nombramientos. acbis, o some I e o

fos recursos humanos, materisles, bienes mucbles ¢ inmuebles, asi como Ia prestacién de
servicios para ¢l desempefio de las actividades de fas Unidades Administrativas del H.
Ayuntamijento.

49. Unidades Responsables; Las descritas en ¢l Reglamento y que para los efectos del
proceso de integracién del Proyecto de Presupuesto de Egresos.
4. Responsabilidad de los Directores y/o Coordinadores.

. Capf(ulo 1 INGRESOS : . Los Titulares de las diferentes 4reas establecidas en la Ley Orgénica o aprobadas por el
1. Ingresos ~ . Ayuntamiento, son los responsables del ejercicio presupuestal en forma eficiente, eficaz y
econdmice; asf como del cumplimiento oportuno de las actividades previstas ea el PMD,

Con los procesos de armonizacién contable que se han venido gestando en todos los
6rdenes de gobierno, fue necesario modificar fa forma de presentar la ley de ingresos,
agregandose una nueva modalidad que es el presupuesto de ingresos, de manera
calendarizada, esto permitird que el municipio planee sus flujos de ingresos para que a su
vez pueda planear sus gastos. '

Tal como lo establecen los Lineamientos para la Formulacién del Presupuesto y Registro de ' Asimismo, deberén fomentar medidas de cardcter disciplinario y administrativas para un
los Ingresos Municipales, el presupuesto de ingresos cuenta con diferentes momentos tal ~ eficaz manejo del presupuesto, de forma tal que contribuya a elevar el uso racional de los
como lo establecié el CONAC en las normas y metodologfa para la determinacion de los  bienes y recursos piblicos, asignados para el desarrolio de sus funciones.

momentos contables del ingreso y que son el estimado, modificado, devengado y

_ recaudado, estableciendo una correspondencia con los momentos contables del gasto.

enrlos PAL las actividades institucionales y progr presup irios y de lograr las metas
contenidas en sus Matrices de Indicadores de Resultados, y el Programa Operativo Anual
cumpliendo con las disposiciones vigentes aplicables en materia de ejercicio presupuestal, ¢
para ¢jecutar correctamente ¢l gasto publico. .

A fin de fortalecer el patﬁmonio y la hacienda pablica municipal, previo al establecimiento
Ve compromisos financieros (adquisicién de bienes o servicios y a la contratacién de obra
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piiblica) deberdn requerir la exhibicién de los documentos originales en que se cercioren de
que ¢l proveedor, prestador de servicio, contratista o beneficiario, sea persona fisica o
juridica colectiva, se encuentra al corriente cn el pago de sus contribuciones. Las édreas
administrativas encargadas de su cumplimicato son Administracién y los Comités de
Compras y Obra Publica.

5. El presupuesto aprobado.

Para la claboracién del presupuesto, Lls Unidades Administrativas en apego a los
Li ientos de pl ién y progs i6 ia formularén el proyecto del
Presupuesto de Egresos Municipal det e_]C!ClClO que coxmpond&

1tad. dc IB P -y 3
del Presidente M

El presupucsto aprobado en el cabildo del anteproyecto de

9. Suficiencia presupuestal.

£,

Las Unidades Administrativas solo ‘podré operaciones y.contraer compromisos
que tengan suficieacia presupuestal, en caso contrario Finanzas no efectuard el pago de los
adeudos por cax’ﬁdades reclamadas. Los servidores piblicos que incutrran en este tipo de

* actos, podrén ser sujcto de responsabilidad de conformidad con la LRSPDT

10. Identificacién y especificaciGn de partidas con la naturaleza del gasto. _

Lanfecmmdndepamdasdcbuimhmmedemuetdodﬂxslﬁcadorpmobjﬂoddpsm
autorizado al Municipio.

Deberdn afectarse ias partidas especificas en la ejecucién del gasto, que hagan referencia &

presup a8 prop pal y quc fuc publicado en ¢l Peribdico gy erogacién. .
Oficial, deberé regi en el si informético del ay i pera el 1de los . FUR
diferentes momento del gasto. ) 11. Orden de pago.
Enclpmccsodecapumenel' informstico del ay ento del presup de uomcndemo“d) de carbcter finaniciero y p 1 f& do por
icipal aprobado deberin tomarse en cuenta los criterios d¢ armonizacién Progx idn, que amp unegncsoy di elcunlseunonmul-"manz?slefeg:;rel
tabl udos 1 CONAC, definiendo los bles del gasto que son: pago a terceros a .través de la expedicién de ch trénica o cfectivo
;o:ba::r:‘mﬁcz;e otidn 4 do y ejercid diendo a la parte Indistintamente de {a forma de pago, por 1o que sc usaré el formato de orden de pago (ver
probado, mo: , comp \ g j \ p anexo2),
ﬁnancxm <l pagado. .
1 Drecident La orden de pago como dc del ejercicio presup y financiero debe cons1dcra.r
~Conforme ala Ley Orgémca eo ¢l caso de inicio' de periodo consti el P eq su for ‘pag VP . el registro opor ¥ ¢a ficap mal los
Mumcxpal dentro de los sesenta dias de iniciado el mismo, podré efectuar Ia modificacion del egresa.
del Presupuesto de Egresos - .

do por la admini i6n municipal anterior a través de
las adecuaciones presupuestarias. ct
B

6. Adecuaciones presupuestarias.

El PbR es un instrumento flexible que permite efectuar las adecuaciones necesarias para
alcanzar las metas trazadas en las Matrices de Indicad de Resul ‘-.,porloque»a

io efe ias ad jones d que i en modificaci al
Presupuesto de Egresos el ¢j ﬁscal correspondi ea lo que respecta a su
estructura admi iva, funcionat & Omica, asf como a los calendarios
de gasto, con el objeto de cumplxr ldecuadamentc los alcances de los programas
presupuestarios, metas previstas y proyectos. Para evitar los sobregiros, las unidades
.administrativas deberdn llevar en su control | los movi internos,
debicndo la Direccién de Progr i6n ¢ a la Contraloria para

los efectos correspondientes.

Ladades 4

icar las incc

Las transferencias o ampliaciones de recursos, sicmpre y cuando se justifiquen plenamente,
deberén solicitarse a Programacién quien ¢s la responsable de revisarlas,- analizarlas y
determinar lo que comsidere pertinente, para tal efecto se deberd usar el formato de
adecuacién pr ia (anexo 1).

Una vez realizadas las adecuaciones p
por Acuerdo de Cabildo, se oficializardn en las cédulas de ad i presupuestal
correspondientes, con la firma de los titulares de las Unidades Ad ivas respc
de la ejecucion del Pi , del Di de Prog)

')

up ias por Progr ion previa autorizacién’

4

Las érdencs de pago sc emitirdn a favor de pro o prestadores de
servicios para su pago correspondicnte o a favor de las Umdads Admmmxmvas para
pagos tales como xeembolso de Foado Fijo y Gastos a Comprobar.

Elmmlcrodcordmdcpagoméumudode Atica por el si de control
presupuestal,
3111 Datos dela orden de pago
Las 6rdenes de pago deberdn contener cuando menos, los siguientes datos:
a) El nombre completo del beneficiario.
b) Importe total en nimero y letra. : .
¢) Clave pmgmmttlca completa, incluyendo programa presup &ario, icipio,
unidad admi va g dora del gasto, ni y del proyecto (en caso
degastodecapital),’ y bre de Ia partida, localidad o sitio donde se
- aplico el gasto, ' '

d) El concepto detallado materia de la orden de pago.

€) Fecha de claboracién de la-orden de pago.

f) Se deberd aclarar si es comprobacién de solicitud de gastosa comprobar, reembolso
de fondo fijo o pagoa proveedor, prestador de servicio y/o contratista.

g Lafueniede i dalidad y tipo de gasto generado.

La orden de pago deberﬂ contener anexa toda la d i6 batoria y
jmﬁcgtonaqmsegﬁnseaclcasosewumcnmampmampamrelgastoqwseesté

i6n y del Presidente Municipal o

do tales como:

del funcionario a quien ¢! delegue esta mpomblhdad de conformidad con el Amoulo 65
fraccién XH1 de la Ley Orgénica.

No se permitiré transferir recursos de gasto de capital a gasto comriente.

7. Recursos presupuestarios no ejercidos o no devengados.

p tidos, no d
-

Los recursos presupuestarios no <« gados, ni ejercidos en et pcﬁodo
de ¢jecucién del prog s¢ ardn shorros presup les y Progr. ién podra
determinar su aplicacién para otras acciones previa consulta con la Autoridad Municipal.

8. Vigencia del Presupuesto de Egresos y pago de compromisos
devengados y no pagados.

Una vez concluida la vigencia de un Pxesupucsto de Egresos, para cubrir los compromisos
devengados y no dos al 31 de & bre de cada ¢j io fiscal, se deber cumplir con

PR

los siguientes requisitos: °

a) Contar con disponibilidad presupuestal para esos compromisos ea ¢ afio ‘en que se
devengaron.

b) Estar debidamente contabilizados al 31 de diciembre del ejercicio compondmnte y
preseatado dentro del informe mensual respectivo de la Cuenta Piblica anual

Esta documét

Obligatorias ~

a) Facturas, recibo de honorarios por servmos profesionalés y/o recibos.de gastos
diversos en original, debidamente requisitados por el drea generadora del gasto.
Cuando se trate de adquisicién de bienes inmuebles Escritura Piblica a ﬁavor det

. Municipio.

b) Requisicién y pedldo

c) Orden de trabajo o de servicios. .

d) Eatrada de almacén (registro). En el caso de adqulsmom dc bienes que afectcn el
patrimonio, deberén anexar eopm del resg cor

{3

Referenciales o pl tari
e) Contratos de honoranos, compraventa, arrendxmxcnto comoda!o etc., cuando se
trate del pnmcr pago.
f) Esti orden de trabajo, ot generadores, fotog‘aﬁasqucd:mmmel

avance fisico, pélizas de fianzas de anticipo, cumplimiento y vicios ocultos (en caso
- de obra pubhca)

g) Cuadro comparativo del o licitacién gelebrad
h) Copia del acta de adjudicacion (cuando asf s¢ requiera).
H Acta de donacitén (en efectivo o especie)

?-‘mnopodxé-,

11.2 Requisitos de los comprobantes del gasto.

alteraciones, tachaduras o eamendaduras.
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T?dos los documentos comprdbatorios del ejercicio del gasto, tales como facmras, tecibos
de honorarids y arrendamientos, deberdn reunir los siguientes requisitos:

* Las crogacion&s que efectien las Dcpeudeni:ias y Entidades del Municipio, deberan ’

comprobarse con documentacién que reinan Tos requisitos fiscales a’'que se refiere el
articulo 29:A del Cédigo Fiscat de 1a Federacitn, y demis leyes y normas aplicables.

Las 6rdenes de pago que comprueben recursos derivados del Capitulo de Servicios
Personales, deberdn asompafiarse de Ia relacién original del documento soporte, del
resumen de la némina o lista de raya, debidamente firmada por el Director de
Administracién como responsable de su elaboracién.

Las érdenes de pago se elaborardn en original y tres (3) copias que pueden ser flsicas y
pxefctdtzmente en archivo electrénico que se distribuirén de la forma mgmcntc

1- Countraloria

1- Programacién
1- Finanzas (original) *

1- Unidad Ad;ninistntiva generadora del gasto

. H
11.3 Firmas en las érdenes de pago. >

En los términos de las disposiciones adminisuaﬁ;/as que han quedado anteriormente
precisadas, las 6rdenes de pago comcndxéu (4) firmas como minimo y ‘serdn las
siguientes: .~

a) Titular de la unidad responsable que devenga el recurso,
b) Titular de la unidad generadora del gasto,

c) Director de Programacién,

d) Director de Finanzas.

" El ayuntamiento utilizard ¢l formato de relacién de documentacion anexa a la orden de
pago (ver anexo 3).

12. De las partidas presupuestales centralizadas y descentralizadas.

Se consideraran centralizadas las partidas del capitulo 1000, 5000, 7000, 8000 y 9000.

Partidas centralizadas.- Serén ejercidas a través de la Direccion de Administmcién, quien
serd responsable de realizar los procedi tos de compra de bienes y contratacion de
servicios con cargo al presupugsto de las Unidades Administrativas requirientes.

Partidas descentralizadas, Son partidas ejercidas por las Unidades Admxmstrahvas que

monto presupuestado en el mes de las partidas de gasto corriente del capituio 2000 y
3000 indicadas por el CONAC, respetando los calendarios del presupuesto, para que
se conserve la correspondencia entre la disponibilidad de los ingresos y la
ministracién financiera de los fondos rotatorios o revolventes.

.

Para ¢l ejercicio-del fondo revolvente o rotatorio de gasto cormiente, - el ayuntamiento
observaréan lo siguiente

1. El fondo revolvente o rotatorio serd asignado Gmica y exclusivamente para su
aplicacién durante el ejercicio presupuestal vigente, por lo que deberd comprobarse
y/o reintegrarse en el mismo ejercicio.

II.  El ejercicio de recursos para gasto corriente, deberd atender adquisiciones urgentes
en lo minimo indispensable, de poca cuantia y de consumo inmediato, siempre y
cuando no puedan ser cubiertas mediante las formalidades y trimites previstos.

L. El efectivo concentrado en caja no sera mayor de $15,000.00 por unidad
responsable. (Administracién y Finanzas).

Capitulo 3 COM’PROMETIDO, DEVENGADO Y EJERCIDO DE LOS
RECURSOS DEL MUNICIPIO.

- 15. Registro del compromiso presupuestario.
En los lineamientos del CONAC, se entiende como compromise cuando se refleja por,
autoridad competente un acto administrativo o por algun instrumento juridico que
establezca la relacién con terceros para la adquisicién de bienes asi como la contratacién de -
servicios o de obra.

Para poder comprometer los recursos de los programas présupuestarios, el ayuntamiento
debe de contar con el presupuesto aprobado correspondiente o modificado en su caso.

" El ayuntamiento deberd definir el érea o 4reas responsables de comprometer en el sistema

de gasto y generar los accesos necesarios.

Para iniciar las acciones tendientes al cumplimiento de un programa o proyecto, atento al
techo financiero respective, se deberd comprometer anticipadamente en el sistema de
control presupuestal ¢l monto a ejercer.

La adquisicién de bienes, arrendamientos y servicios que contraten las Unidades
Administrativas  def Ayuntamiento estdn regulados por la Ley de Adquisiciones,
Arrend s y Prestacion de Servicios del Estado de Tabasco y su Reglamento; el

manejan fondo fijo revolvente, de acuerdo a la normatividad que emita el Ay y
para el ejercicio de dicho fondo. : '

Conforme a lo anterior las 4reas normativas del Ayuntamiento emitirén acuerdo en el que
se establezcan cuales partidas de los capitulos 2000, 3000 y 4000 serén consxdcradas
centralizadas y descentralizadas.

13. Pagos indebidos

debid

Se congiderarén pagos i

a)y Gastos personales.

b) Llamadas telefonicas de larga distancia no oficiales. El importe de dichas Hamadas
debera ser reintegrado por el responsable del drca a quien esté asignada la linea
telefénica.

c) Las multas e infracciones al reglamento de transito federal, estatal y mumcxpal

d) Las comisiones bancarias por insuficiencia de fondos.

€) Las multas, recargos y actualizaciones por el incumplimiento de obhgacmucs
fiscales.

f) Gastos que no se sujeten a la normatividad establecida.

{4. Fondo rotatorio o fondo revolvente

-

El fondo rotatorio o revolvente es un instrumento de cardcter financiero
presupuestario que se autoriza a la Direccién de Administracidn y a la Direcci6én de
Finanzas, con el objeto de cubrir las idades el les minimas e inmediatas
el gasto corriente, derivadas del ejercicio de las fu del Ay jento.

Al inicio del ejercicio fiscal se determinard un monto que no exceders del § % del

a) Requisicién y/o orden de trabajo.

Regl > del Comité de Compras del Ayuntamiento; y en su caso se aplicaran la Ley de
Adaquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico y su Reglamento.

En el ejercicio de los recursos se deberin obscrvar criterios de economia, eficiencia,
imparcialidad y honradez que aseguren las mejores condiciones para el Ayuntamiento.

Vs
Los documentos sujetos al control presupuestal, son los siguientes:

Es el documento administrativo mediante el cual las unidades generadoras del gasto
solicitan a la Direccidn de Administracién los bienes y servicios necesarios para su
operacién. -

Todas las adquisiciones o servicios superiores a §1,000.00 mis VA, independientemente
del tipo de gasto de que se trate, deberdn anexarle la requisicién y/o orden de trabajo.

Antes de expedir una requisicién y/o orden de trabajo se deberé verificar que se cuente con
la suficiencia presupuestal para su compromiso en el sistema de control presupuestal.

Lis requisiciones u 6rdenes de trabajo deberéin ser firmadas por el Director y/c;
Coordinador de Ja Uridad Administrativa solicitante y el Director de Administracion.

En el caso de adquisiciones yfo contrataciones de servicios con fondo rotatorio o
revolvente, la orden de trabajo o requisicién deberd de ser firmada por el Director
responsable de la Unidad Administrativa solicitante, siempre y cuando no sean mayores a
$2,000.00 I'VA incluido.

b) Pedido y erden de servicio.

Es ei documento formal administrativo medi el cual Ad i6n previo acuerdo del
Comité de Compras, solicita a los proveedores y/o prestadores de servicios a los que se les
haya adjudicado mediante compra directa o licitacién, suministrar bienes o servicios.
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El pedido deberé de aclarar el lugar de fa entrega del bien o servicio

¢) Contrato de compraventa.

Es el documento formal de carécter juridico por medio del cual se establecen los acuerdos
que obligan a las partes a cumplir, indistintamente a los proveedores, a la Direccién de
Administracién y en su caso, las demés Unidades Administrativas facultadas, a fin de
adquirir bienes y servicios.

.
Se debe seifalar con precisién la vigencia del precio, importe total, ticmpo de cntrega de los
bienes o de terminacién de los servicios contratados, esi como la fecha y condiciones de
pago.

La entidad licitadora deberd tomar & cuenta las garantias para la seriedad, anticipo,
cumplimiento de requisiciones o contratos, asi como de los defectos y vicios ocultos, de los
bienes y de su calidad que sean materia de la operacién respectiva, a fin de prever
cualquier afectacion al patrimonio de la Hacienda Municipal.

Se deber4 anexar al cxpeéientc administrativo del proveedor, prestador de servicio, o
contratista: contrato, copia del acta constitutiva de la empresa (en caso de personas juridicas
colectivas); poder notarial e identificacién del representante legal; RFC de la empresa,
constancia de no adeudo de contribuciones al Servicio de Administracién Tributaria, carta
bajo protesta de no encontrarse en los supuestos del artfculo 51 de la Ley de Adquisiciones,

Arrendamientos y Prestacién de Servicios del Estado de Tabasco, asi como el acta de
adjudicacién y fallo respectivo.

Tratandose de adquisiciones, arrendamientos y servicios con cargo total o parcial a recursos
de origen federal conforme a los convenios o acucrdos celebrados enue el Ejecutivo
Federal y el Estado, que por razén de las disposiciones legales se tuviere que aplicar la
normatividad federal, se observardn todos los ordenamientos legales y administrativos que
disponga la misma.

En caso de firma de nuevos contratos de compra venta, deberdn contar con suficiencia
presupuestal; asimismo, con los documentos que comprueben que se encuentran al
corriente del pago de las contribuciones al Servicio de Administracién Tributaria.

El contrato de compravcnm seré celebrado por ¢l Presidente Municipal, Director de
Administracién o a quien design diant do delegatorio debidamente publicado en
el Periddico Oficial del Estado en términos del articulo 65 fracciéon XIII de la Ley
Orgénica de los Municipios del Estado de Tabasco, habiendo sido previamente revisado y
validado por la Direccién de Asuntos Juridicos.

d) Coutrato de arrendamiento.

Es el do ) jurfdico mediante el cual el Ayuntamierto, en su condicién de contratante
-y ¢l amrendador particular o equiparable, establecen las condiciones y obligaciones por
concepto de arrendamiento de un bien o la prestacién de un servicio.

Para ¢l arrendamiento de vehiculos o magquinaria deberd claborarse un contrato, donde se
especifiquen las condiciones de la maquinaria, vehiculos u otros bienes arvendados, los dias
que se utilizaran, las horas de trabajo, el costo y las condiciones de pago. ‘¢

En el caso de arrendamiento de maquinaria y equipo podré arrendarse a cualquier prestador
de servicio que tenga la maquinaria o equipo requerido sujetdndose en lo conducente a las
tarifas oficiales.

El contrato de arrendamiento seré celebrado por el Presidente Municipal, Director de
Administracién o a quien designe mediante acuerdo delegatorio debidamente publicado en
el Periédico Oficial del Estado' en términos del articulo 65 fraccién XIII de la Ley
Orgénica de los Municipios del Estado de Tabasco, habiendo sido previamente revisado y
validado por Ja Direccion de Asuntos Juridicos.

Tratindose de arrendamiento de i bles se debera de observar lo siguicate:

- Su vigencia serd por un periodo no mayor de un afio, que podra ser prorrogado por otro
[;crlodo igual atendiéndose la naturaleza o 'necesidades de la contratacién; y se celebrard
con quien resultafe propietario o poscedor legal del inmucble que se trate.

Solamente se podrédn rentar i bles para la instalacién de oficinas administrativas y/o
bodegas del Ayur ito; solo y por causas de interés social en apoyo-a grupos
organizados ¢ instituciones publicas, a juicio de la Autoridad Municipal, y de existir
prevision del gasto, se podré celebrar contrato de arrendamiento en los términos del parrafo
que antgeede. .

4

El pago del importe de la renta preferentemente se hard por mensualidades, previa entrega
del recibo correspondiente por parte del propietario o poseedor legitimo del inmueble, que
cumpla con Jos requisitos civiles y fiscales que establece la ley en [a materia.

En la celebracion de dichos contratos se procurard no otorgar depdsitos, fianzas o garantias
para ¢l cumplimiénto de sus obligaciones contractuales. La autorizacién de los contratos
estara sujeta a la suficiencia presupuestal de la Unidad Administrativa de que sc trate.

Ea caso de renovacién o firma de nuevos contratos de arrendamiento, deberin contar con la

suficiencia presupuestal; asimismo los documentos que comprueben que se encuentran al
corriente del pago de las contribuciones al Servicio de Administracién Tributaria.

f) Contratos de prestacién de servicios profesionales.

Es el documento jurfdico mediante ¢l cual ¢l Ayuntamiento y el prestador de un servicio
profesional, establecen en términos de la legislacion civil las condiciones respecto a las
facultades y obligaciones a que se comprometen cada una de las partes.

En todos los casos de prestacién de servicios personales independicntes, deberd celebrazsc
contrato por dicho servicio.

En el caso de recibos de honorarios de servicios profesionales deberdd apegarse a lo que
marca fa Ley del Impuesto sobre la Renta y el Cddigo Fiscal de la Federacidn, debiendo
proporcionar a los prestadores de servicio la constancia de la retencién efectuada.-

Los contratos de prestacién de servicios profesionales, son actos esporadicos que serén
celebradas por el Director de Administracién previo acuerdo con el Presidente Municipal,
habiendo sido previ revisado y validado por Ja Direccién de Asuntos Juridicos, asi
como por el Presidente Municipal o a quien desigr di do delegatorio
debidamente publicado en el Peri6dico Oficial del Estado en términos del articulo 65

fraccién XIII de 1a Ley Orgdnica de los Municipios del Estado de Tabasco.

Se enviard copia de los contratos y su documentacién soporte a la Contraloria Municipal.

En caso de firma de nuevos contratos de prestacidén de servicios profesionales, deberéin
contar con Ja suficiencia presupuestal.

16. Servicios personales.

Servicios personales

Momentos del egreso que deberd observar el municipio

’

Las” nuevas directrices emanadas de la CONAC, establecen los diferentes momentos
.contables del egreso referidos anteriormente, para ¢l caso de los servicios personales se
considera como:

Comprometido.- Se comprometerd cl recurso con el monto de cada uno de los rubros que
se incluye en la plantilla autorizada de forma anual al iniciar el ejercicio fiscal, revisando
los montos de manera mensual.

Devengado.- Se devengaré con la némina por el monto que se pagaré de manera quincenal
o en perfodo pactado por partida.

Ejercido y Pagado.- Cuando se remite al banco la instruccién de pago o el cheque para
cubrir los sueldos de los trabajadores a través de Finanzas, quien serd la encargada de
guardar {a documentacién comprobatoria.

. La Direccién de Administracién es la cncargéda de comprometer y devengar los recursos

en ¢l sistema.

En caso de existir servicios personalgs diferentes de némina, se comprometerén al firmarse
el contrato o acuerdo comespondicnte y se devengard al autorizarse el pago, una vez

-cumplidos los términos conforme a las disposiciones aplicables. Se registrard el ejercido y

¢l pagado al momento del’ pago con'cspondxente

Némina.

Sc consideran servicios personales las remuneraciones otorgadas a los servidores piblicos
que laboran dentro del Ayuntamiento, asf como los pagos por concepto de seguridad social
y otras prestaciones derivadas de dichos servicios, conforme a lo dispuesto por la Lcy de
los Trabajadores al Servicio del Estado y las Condiciones Generales de Trabajo.

Se consideran trabajadores de base, a los servidores pabli

del Ay > que prestan
sus servicios en forma permanente en cada una de las Unidades Administrativas,
Son trabajadores de confianza, los servidores pitblicos del Ay i que d pefian

funciones de direccidn, inspeccitn, supervisién, fiscalizacién, wgdancm, y los que realicen
trabajos personales o exclusivos de los mandos medios o superiores de las dependencias.
Los trabajadores ev les por obra deter da y/o tiempo determinado son aquellos que

realizan funciones ligadas a una obra, proyecto o programa que por su natumleza, la
qocuc:én de la misma no es permanente.

Las persofias contratadas mediante honorarios asimilables a salarios no se considcx%m ‘
servidores publicos.

Para contratarse en esta modalidad deben cumplir, entre otros requisitos, los #iguientcs:

2) Presentar la constancia de inscripcién bajo el régimen de honon;rios asimilables a
salarios, presentada ante el Servicio de Administracién Tributaria.
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b) Otorgar autorizaci6n por escrito para que el Contratante cfectte en su nombre las
nes de i p )S COTTeSPC
Con la finalidad de efectuar los trimi dministrativos por oon;epto de servicios

personales en tiempo y forma se deberdn abservar las siguientes normas:

Para el gjercicio de estos recursos las dreas deberdn suj

Las Unidades Administrativas deberén vahdar anualmente las plantillas de personal
conteniendo todas las percepciones y p das al servidor piblico ante
Administracién y Programaci6n, con la ﬁnahdad de realizar ¢l proyecto de

Sedeberﬂpmporciomfala'" ién de Admini i6n a més tardar los primeros
cinco dias de cada quincena, las incidencias del personal mediante un oficio
ponmenorizado y con las sutorizaciones respectivas a su cargo.

alos .v. PO TR s

Administracién es la responsable de emitir la némina del Ayuntnmicmo con base en

los tabuladores de sucldos, incidencias y los demés datos necesarios para tal fm,

debiendo retribuirlas proporcional de do &l nu de dias Jaborad
en los periodos de pago wmblecxdos por la Ley de los Tmbaj-dmes al Servicio dcl
Estado, e el lugar y forma que disponga el Ay .
Es responsabilidad de la Admunst:acnén vigilar que las jones percibid;

16.2 Nombrami; movimient

16.1 Personal Eventusl (Ligs de rsys).

+ Son las remuneraciones que se pagan a los trabajadores de cardcter eventual que laboran en
obras, proyectos y programas especificos, debiendo ajustarse a los sxgulcnteslmeamxmtog

¢ No podrin_considerarse o inclyuirse categorias de niveles medios ‘o superiores ni

administrativas, ni personal que ocupe alguna otra plaza dentro del Ayuntamiento.

. Adnumsmén es la responsable de registrar, validar y oontrolar los contratos y su

vigencis, del p | bajo este régi

Las Dueccmm y Coordinaci sélo p | para la

ejecucién de obras y proyectos spedﬁoos. una vez oonclmdalaobmd personal asf

contratado dejard de prestar'sus servicios en la Unidad Administrativa pudiendo

recontratarse nucvamente bajo este concepto cuande exista un nucvo proyecto,
- cuidando.‘las formalidad Juddxmdemfomqmmsegmmnﬂnmns

obligaciones de carécter laboral para el Ayuntamiento.

* Todas las hstas de rays se sujetarén al tabulador de sucldos y salarios del

Ay\.mtam:cnto

de personal y hojas de servicio.

. Administracién ' informard mensualmente al Organo Superior de Fiscalizacién de los
movimientos del personal, altas, bajas Y cambios, en forma impresa y cn medios

por los servidores publicos no excedan los rangos méximos por cetegorh
mlwidosmdtab\ﬂadmdeauldosnnonmdoporel&bddo previ

éticos de respaldo del programa “SIDENOM™.

publicado en ¢l Periédico Oficial del Estado. Cuando se realicen modificaciones al
tabulador de sucldos estas se sujetarin a la legislacién vigente e€n materia de
publicaciones oficiales.

El pago de sueldos o salarios sélo procede por trabajo desempefiado, vacaciones,
licencias con goce de sueldo y los dias de descansos tanto obligatorios como
eventuales.

De conformidad con la legislacién aplicable al caso, para cubrir el pago del tiempo
extraordinario de trabajo, las Direcci y Coordi nes deberdn observar que
éste no exceda de tres horas diarias ni de tres veces en una semana, sujetndosc 2 la
realizacién de programas prioritarios de extrema urgencia, debiendo pagarse en un
100% miés del salario asignado a las horas de jomada ordinaria.

la prima vacacional deberé retribuirse de manera pmpomonal al mimero dc dias
Iaborados por el trabajador durante los periodos de vacaciones establecidos en la
Ley de los Trabajadores al Servicio del Estado y en basec a las Condiciones
Generales de Trabajo.

El pago de aguinaldo se efectuard de manera proporcional al ntmero de dias

* laborados por e} trabajador durante el ejercicio respectivo conforme a lo establecido

en la Ley de los Trabajadores al Servicio del Estado y en base a ias. Condiciones
Generales de Trabajo.

Es responsabxhdad de las Unidades Administrativas tramitar ante Administracién,
ias y licencias de los servidores publicos, en
los formatos preestablecidos debidamente requisitados.

los nomb ys, T iones,

S6l6 procederin los formatos de movimientos de personal cuando se cumplan los
siguigntes requisitos:

a)
b)

<)

d)

<)

4]

h)
i)

La fecha de ingreso no rebase como maximo quince dias posteriores a la fecha de
recepcion.

Las licencias sin goce de sueldo no procederdn en los casos en.que la fecha que
cause efecto el movimiento sea anterior a la fecha de recepeién del aviso, por lo que
serd responsabilidad de la Unidad Administrativa la devolucién del recurso
ministrado por este concepto.

La contratacién del trabajador surtird efecto hasta que e 4 haya entregado su

décumentacién completa. En el caso de sustitucién de plazas, indistintamente de la .

leza de las
persona que la ocupaba.
Podrd reclasificarse a un trabajador a una categoria de mvel inferior © superior, con
un movimiento de baja o renuncia y alta por reingreso.
Los cambios de adscripcién podran efectuarse cuando una Unidad Administrativa
previa autorizacién de-las &reas administrativas transfiera a otra los recursos de la
plaza que ocupa un trabajador.
Para promociones del personal se requiere la autorizacién de la Presidencia
Municipal. .
De conformidad a la Ley Orgénica de los Municipios del Estado de Tabasco, el
Ayuntamiento estd impedido de cambiar la clasificacién de las plazas o cargos de
confianza, a de base, durante los \iltimos ocho meses de su periodo constitucional.
Por lo que la plantilla de personal solo serd modificada por éste concepto hasta el
Gitimo dfa del mes de abril del afio término de su periodo, independientemente de la
fecha de autorizaci6n por la Autoridad Municipal.
Las Unidades Administrativas validarén la némina emitida por Administracién.
Ean los casos de trabajadores con descuento por concepto de pension alimenticia,
éstos se hardn efectivos en los términos ordenados por juez competente mediante el

deberd previ ditarse el p ) legal de la

. oficio respectivo.

)]

Administracién sélo podra efectuar retenciones, descuentos § deduccxom gl salario
de los servidores publicos en favor de terceros, conforme a lo previsto en'el articulo
39 de la Ley de los Trabajadores al Servicic del Estado.

que - debe t ia sig doc n:  solici
curticulum vitae, copia de acta de nacimiento, copia de camlla militar (en su caso), copie
de la CURP, copia de identificacién oﬁclul copia de nombramiento, certificado médico
cartas de dacién, carta de reside y constancia 0 comprobantes de estudios.

ibn deberd tenex integrado el cxpedxente de todos sus servidores pablicos, el
d de empleo con fotografia,

16.3 Las Constancias de Antigiedad laboral

stancias de Antigliedad Laboral deberén ser solicitadas por los servidores pablicos

Para ejercer los recursos del capitulo 2000 materiales y
responsables deberén tener el presupuesto aprobado y comprometido.

El cjercido y pagado de los recursos de este capitulo se
pago correspondiente.

-al Organo Superior de Fiscalizacién, de conformidad con lo-establecido en los articulos 76

§nwibn XXIV de la Ley de Fiscalizacién Superior del Estado de Tabasco y 17 fraccién

: XIX y 18 fracciones XXI y XXII del Reglamento Interior del Organo Supcrior de
Fiscalizacién del Estado de Tabasco.

17 Masteriales y. suministros

. Los materiales y suministros son ¢l conjunto de bienes y provisiones que se requieren para
i la prestacién del servicio pﬁbhco asf como para el desempefio de las actividades
administrativas.

idad

os, las

Para comprometer los recursos la unidad responsable deberd contar con el contrato de
compraventa, requisicién, pedido, o documento que acredite e! acucrdo con un tercero para
" la edquisicién de los bienes.

‘Para  devengar los recursos correspondientes a este capftulo de gasto, se realizaré en la
fecha de recepcién de los bicaes, de conformidad con las condiciones de la requisicion,
. pedido o contrato.

&

4 al mc to de efe e}

El ayuntamicnto deberd definir al interior les unidades responsables de comprometer,
devengar y cjercer estos recursos en 54 sistema informAtico de gasto ptblico.
17.1 Formulacién del Programa Anual de Adquisiciones.

Con ¢l objeto de consolidar la compra de bicnes y contratacién de servicios, el Comité de
Compras deberd acordar su plan de actividades, fo que permitira obtener reducciones en los
precios de los bienes rcquendos observando lo siguiente:

a) Calendarizar reuniones de trabajo elaborar formato de registro Y control de firmas

de sus integrantes, dentro de los primeros treinta dias de cada ejercicio fiscal y al
inici6 del mandato constitucional en los primeros noventa dias.

b) Dar aviso por escrito a las Unidades Administrativas del plan de actividades

derivado de los PAI, con la finalidad de que estas envien oportunamente sus
requerimientos y consolidar compras en bcneﬁcxo de mejores condiciones para el
municinio.
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¢) Se apegarén en el ejercicio de los recursos a los calendarios autorizados en partidas,
programas y proyectos para que exista correspondencia entre la disponibilidad y el
pago a proveedores, contratistas y prestadores de servicios.

d) Deberén . consolidar las adquisiciones conforme al presupuesto y calendario

o autorizado, de manera que no se fraccionen las compras, para lo cual podrin

celebrar contratos de suministros programados. Se .considerarin compras
fraccionadas, aquellas que se realizan en forma subsecuente en tiempos menores a /
quince dfas. .

€) En el caso de adquisiciones con recursos provenieates de Fondos de Aportaciones
Federales del Ramo General 33 (Fondos [l y IV), sc apegarén a lo dispuesto en la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios del Estado de
Tabasco y el Reglamento del Comité de Compras del Ayuntamiento. Lo anterior se
observard, con las salvedades que estén previstas en los ordenamientos federales
expedidos en los decretos y disposiciones correspondientes para el ejercicio fiscal
de que se trate. E— ’ :

17.2 Gastos de alimentacién.

Las comprobaciones con cargo a la partida 2211 “Alimentacién y Viveres” se sujetaran a
las siguientes precisiones: .

a) Se deberh de anexar a los comprobantes con requisitos fiscales, orden de servicio,
en la qué se justifique plenamente el gasto, signada por el titular del drea.

b) Cuando por Ias necesidades de la Unidad Administrativa el personal se quede a
laborar en horario corrido log gastos por este concepto deberdn de contener los
nombres y firmas de quienes hayan realizado el consumo.

¢) Sélo procederin los comprobantes con requisitos fiscales que incluyan consumo de
alimentos a detalle (en ningiin caso procederdn las que incluyan consumo de
bebidas alcohélicas). f

d) Cuando los comprot con requisitos fiscales incluyan cargos por servicio o
propina este importe no sers considerado como gasto dentro del total a pagar.

18. Servicios generales

Son las erogaciones que se efectdan por concepto de servicios basicos como teléfono,
energia eléctrica, asi como los arrendamientos de diversa indole, los servicios
profesionales, financieros, de mantenimiento y comunicacién.

Para crogar los recursos para cl pago de servicios generales, previamente deben estar
autorizados en el presupuesto de la unidad responsable.

Para registrar el compromiso de los servicios es indispensable formalizar mediante la firma
la orden de trabajo o de servicio, el contrato de arrendamiento, de prestacion de servicios o
el oficio de comisién en el caso de vidticos.

El registrq del devengado correspondiente a los servicios generales se realizard en la fecha
de la recepcion del mismo, de conformidad con el avance pactado en las condiciones del

contrato u orden de servicio.

El registro del compromiso, devengado, ejercido y pagado de las coraisiones financieras se
haré en el momento de aplicacidn de las instituciones financieras al Ayuatamiento.

El ayuntamiento debera definir al interior las unidades responsables de comprometer,
"devengar y ejercer estos recursos en su sistema informético de gasto piblico.

18.1 Vidticos y gastos de camino.

Definicién.
Viaticos

Son recursos asignados a los servidores publicos que para el desempefio de sus funciones
deban de trasladarse por un periodo mayor de 24 horas a lugares distintos al de su
adscripcion. Dichos recursos cubrirdn los gastos por concepto de alimentacién, hospedaje-y
gastos menores inherentes al viaje.

Gastos de camino

Son recursos asignados a los servidores publicos que para ¢l desempefio de sus funciones
deban de trasladarse por un periodo menor de 24 horas a lugares distintos al de su
“adscripcién. Dichos recursos cubrirén los gastos por concepto de alimentacién y gastos
menores inherentes al viaje.

Para comprometer los vidticos o gastos de camino es necesaria la presentacion del oficio de
comisién correspondiente autorizado. )

Para devengar los visticos se¢ hari en ¢l momento de autorizacién de los gastos
comprobados al término de la comisién. -

Lineamientos generales

Los gastos por concepto de vidticos y gastos de camino se sujetardn a las siguientes
normas:

1. El pago de vidticos y gastos de camino, procederd siempre que se conceda al
personal que labora en ¢l Ayuntamiento que por razones del servicio requicra ser
trasladado temporalmente a un lugar distinto al de su edscripcion o residencia
oficial. Asi como los prestadores del Servicio Social de las distintas instituciones
cducativas de la entidad que tengan firmado convenio con cf Ayuntamiento. :

2. Solo se otorgarén, por el dia o los dias de comisién estri 3 ios para
que ¢l personal lleve a cabo el desempefio de la comisién conferida.’

3. Los servidores publicos comisionados, tendrén derecho al otorgamiento de vidticos
y/o gastos de camino de conformidad con la tarifa autorizada, mismos que sc
pag;rén antes del inicio de la comisién. No se reconocersn gastos superiores a la
tarifa. . f

4. Se deberan de tramitar con anticipaci6n.

5. La comprobacién de los vidticos se efectuars a través del formato de oficio de
comisién establecido, en el que se detallard el lugar, dias y motivo de la comisién,
anexando {os comprobantes del gasto que cumplan con los requisitos fiscales, para
cubrir gastos de traslado en transporte piblico entre otros su comprobacitr se hard

~ mediante recibos de gasto, mismo que en ningtin caso excederdn del 25% del monto
total asignade para d pefiar la isién, la cual deberd ser autorizada por el
Director o Coordinador General y ¢} Presidente Municipal. :

6. La comprobacién de los gastos de camino se efectuard a través del formato de oficio
5:16 comisién establecido, en ¢l que sc detallara el lugar y dias de la comisién, el
importe de gastos'de camino, ¢l motivo de la comisién y deberd ser autorizado por
el Director 0 Coordinador General y/o ¢f Presidente Municipal. '

7. I.,os oficios de comisi6n y en su caso ¢l pago de visticos, se~*n’ autorizados porel
titular del drea y en el. caso de Directores y/o Coordinaddf®s por el Presidente
Municipal. :

8. Los oficios de comisién y en su caso el pago de los gastos de camino deberdn ser
autorizados por el titular de la Unidad Administrativa.

9. Si fuera suspendida la comisién o postergada por tiempo indefinido, el servidor
Pﬁblic&) comisionado deberd cancelar el proceso y en su caso, reintegrar
inmediatamente los recursos otorgados. '

10. Al personal operativo que acompafic en comisién a un servidor pblico de mando
superior, le podrén scr autorizados gastos conforme a la tarifa establecida péni el
mando superior.

11. Deberé de reducirse al minimo indispensable el mimero de servidores publicos que
deban ser enviados a una comisién.

12. Se deberd llevar un control sec
emitidos, por Unidad Administrativa.

13, Cuando se desempefie una comisién en dfas inhsbiles, el servidor piblico designado

- Jeberdindicar en el oficio de comisi6n los motivos que la justifiquen plenamente

ial de los nu s de oficios de comisién

‘No procederin los gastos de camino y/o los viticos cuando:

»  El servidor piiblico goce de vacaciones o licencia.
«  Flservidor ptiblico tenga comisiones simultdneas.

N Vikticos fuera del Estado y dentro del territorio nacional:

Cuando se requiera que uno o un grupo de servidores piblicos municipales deba asistir a,
conferencias, congresos u otras reuniones de carécter oficial los vidticos sélo podrén ser
designados y autorizados por-el Presidente Municipal o a quien este delegue.

Viaticos en el extran jero:

Solo procederén por los dias estrictamente necesarios para el desempefio de la comisién
conferida; el monto de los vidticos serd considerado torando en cuenta el tipo de cambio
que prevalezea en los dias de la comisién en el pais donde se lleve a cabo, as{ como ¢l
costo de los hoteles, alimentacién y transporte del lugar de que se trate. Estos deberén ser
autorizados por el Presidente Municipal previo acuerdo del Cabildo.

- Tarifas de viditicos y gastos de camine

Para la asignacién de viticos y gastos de camino, las unidades administrativas deberdin
apegarse como rango méximo y de acuerdo a sus caracteristicas particulares, a las
siguientes tarifas diarias:

| Suprior

1000
Medio o 800 1400
'1 Operativo 760 900

Vidt

* 18900
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Regiou de los Rfos (Balancdn, Emilisno Zapata, Jonuta y Teaosique)

En el caso de promoci6n a través de radio y televisién la factura debers incluir los datos de
la promoci6n contratada, las fechas y horarios de difusién.

18.4 Gastos de Eventos Especiales.

Sc considerardn gastos de eventos especiales, aquellos que se realicen con motivo de

celebraciones tradicionales, tales como los eventos de feria sea municipal o estatal, asf
como los que se rcahcc.n con motivo del camaval, semanas culturales, u otras especificas

Resto del Estado

2R

Gastos de camino
ﬁL
Saperior 350
Medio 250 !
del Municipio.
Operativo 200 50

Para los efectos anteriores, deberd especificarse la actividad para cada evento especial, al
interior del programa presupuestario, ¢stos eventos se podrén reflejar en uno o varios
programas presupuestarios de acuerdo a las necesidades del Municipio, sin embargo estos
procesos deberén darse por concluidos a mis tardar en el mes siguiente de su ejccuclbn
para que el OSFE pueda efectuar las revisiones correspondientes.

En caso de que dentro de los eventos a que reficre el pérrafo anterior, cxistan gastos que por
constituyan una accién de rehabilitacion, construccitn, ampliacién de

Niveles de aplicacién.
Para cfecto de pago de vnéncos y gastos de camino, la clas:ﬁcacnén por tipo de mando de
los scmdoxes piblicos es la siguiente:
Superior.- I i y
Coordinadores.

A Q

a los Regi jo ded A

Directores Yy

Medio.- Incluye a Subdirectores, Subcoordinadores, A
sus equivalentes dentro de la mucmm orgénica.

Operativo.- Resto del personal. : ’

Comprobacién de pasajes con boletos de avién.

El' comprobante con valor fifal lo constituye el boleto de avién, no se consideraran
comprobables las facturas cxpedxdas por las agcncxas de viajes, anexando el oficio de
comision. En el caso dc adquisicion de pasajes para visi se adjuntard copia del oficio

‘de invitacién.

En ¢l caso de boleto electrénico, deberd anexarse la factura expedida pdr la agencia de
viajes.

En todos los casas deberdn anexar a la comprobacién los talones del pase de abordar.

Contratos de comodato en los comprobantes del gasto.

Cuando por necesidades justificadas de la administracién municipal los funcionarios
publicos utilicen en el desempefio dc sus funciones sus vehiculos y ¢l Ayuntamiento les
pague el ible y/o el i , deberd paldar el gasto con contratos de
comodato. Asf también para los casos en que se requiera el uso de teléfonos celularcs
particulares de los servidores publicos de nivel superior podrén suministrérseles las tarjctas
de prepago con un importe mensual no mayor a $ $00.00, previa autorizacién del presidente
municipal.

H

18.2 Servicios, consultori, asesoria, Estudio ¢ investigaciones, é‘npacitacién y
adiestramiento y asesorias legales y fedatorias.

En el caso de los gastcs por este concepto, la comprobacién debers estar debidamente
integrada (recibo de honorarios, hoja de retencién, orden de trabajo, contrato, informe Gnico
ylo periddico por ¢l servicio prestado y en su caso acta de adjudicaci6n). ademas debera
justificar en ¢l contrato el servicio prestado y los beneficios a obtener con dicha asesoria.

18.3 Gastos de difusién.

En los casos de servicios publicitarios y/o periodisticos, ademds de la factura, deberin
anexar a la orden de pago, ¢l desplegado del ¢jemplar de la empresa contratada, asi como el
contrato respectivo.

y Jefes de Departamento, o

espacios fisicos o adquisicién de activos deberdn registrarse en proyecios por scparado de

Superior : ) :
H su

Medio 160

Operativo ] 105 N 50 - capital.

Dichos gastos serén validados en Actas de Acucrdo suscritas por el Comité del evento
especial que corresponda, previamente constituido; asimismo, tratindose de la feria estatal;
los que deriven de los gastos per de la Embajadora, éstos scrén validados
adicionalmente por la misma. :

_
19. Transferencias, asignaciones, subsidios y otras ayudas

Subsidios y Subvenciones Otorgadas

Son las transferencias corricntes que realizan los ayuntamientos, con el fin de estimular fa

pioduccién, promover las exportaciones o la inversién, favorecer determinadas
importaciones, mantcner en el mercado intemo los precios de los bienes y servicios que
producen o venden.

. ..

El registro del compromiso de los subsidios, tr u otras ayudas se
realizaré al momento de autorizarse la solicitud o acto requerido. Al inicio del ejercicio por
€l monto anual, del padrén de beneficiarios elegibles, revisable mensualmente.

El registro del devengado de los subsidios, ferencias, asign: u otras ayudas se¢
realizard en la fecha en que se hace exigible el pago de conformidad con reglas de
operacién y/o demés disposiciones aplicables.

El ejescido y pagado de los subsidios, transferencias, asignaciones u otras ayudas se
registrard en ¢l mismo momento al cfectuarse el pago del subsidio o apoyo.

El ayuntamiento deberd definir al interior las unidades responsables de comprometer,
devengar y ejercer estos recursos en su sistema informético de gasto piblico.

Apoyos sociales.

Son erogaciones destinadas a otorgar ayuda en dinero o en especie a grupos farniliares o
personas con la finalidad de apoyar a la poblacion en general en conceptos cormo:

a) Ayuda a indigentes.
b) Becas y/o despensas.
¢) Programas sociales diversos,
d) Cooperaciones diversas y
¢) Donativos.
Los recibos, listados de beneficiarios o actas de donacidn, deberdn cont los
siguientes requisitos:

1) Nombre, denominacién o razén social.

2) Registro Federal de Contribuyentes.

3} Domicilio o ubicacién del beneficiarto.

4) Nuamero de folio de la unidad administrativa.

5) En el caso de becas, nimero de matricula de coatrol escolar del beneficiario.

6) Firma de recibido del beneficiario, del padre, de la madre o del tutor.

7) Visto bueno del Director y/o Coordinador. )

8) Acta de donacién firmada por el titular del drea gencradora.

9) Dcberd anexar la peticién original del beneficiario debidamente firmada y/o con
buella digital.

10) Copia de idcntificacién oficial (credencial de elector, cartilla del servicio militar), en
caso de no contar con ella, copia de acta dc nacimiento y de la CURP.

11)En el caso de apoyos permanentes producto de programas sociales, se elaborard un
padrén sopertado con los docun:entos sefialados anteriormente, mismo que debera

& actualizarse cuando se realicen modificacioncs de altas o bajas, -justificundo el
programa con la fundamentacién para su establecimicnto y reglas de operacién (que
cstablezcan criterios de seleccién, poblacién a beneficiar, comunidades en que aplica, *
forma de comprobacién, vigencia dc splicacion del progiama entre otras).
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Cuando se entregue a una institucidn, el recibo deberd ser en papel membretado, con
nombre y firma del apoderado, sello (si lo hubiere) y copia del peder noturial en su
caso.

20. Bienes mucbles, inmuebles e intangibles

Para ¢jercer los recursos del capitulo 5000, ias unidades responsables deberan tener el
presupuesto aprobado y comprometido.

Para comprometer los recursos Ia unidad responsable deberd contar con el contrato de
compraventa, o documento que acredite ¢l acuerdo con un tercero para lx adquisicién de los
bienes muebles.

Para devengar los recursos correspondicntes a este capitulo de gasto, se realizard en la
fecha de recepcién de los bienes, de conformidad con las condiciones de la requisicién o

contrato.

Para crogar los tecursos para el pago bienes inmuebles, previamente deben estar
autorizados en el presupuesto.

Para registrar el compromiso de los bienes inmucbles es indispensable formalizar mediante
el contrato o la promesa de compraventa ante notario o documento equivalente.

El registro del devengado correspondiente a los bicnes inmuebles se realizaré en la fechg de
del traslado de dominio comprobado con la escritura debidamente protocolizada en el
registro publico de la propiedad. La escritura deberd ser resguardada por la Direccién de
Administracion.

Fl ejeicido y pagado de los recursos de este capitulo se registrard al momento de cfectuar
el pago carrespondicute.

El ayuntamiento deberd definir al interior las unidades responsabics do comprumeter,
devengar y ejercer estos recursos en su sistema informétco de gasto paciico

Activo fijo.
Se entenderd como activo fijo a todos los bienes muebles ¢ inmucbles propiedad del
Municipio.
Es responsabilidad de Administracién y de Contraloria establecer reglas y procedimicntos
para dar de alia, efectuar la reparaci6n a los bienes muebles, asi como de los requisitos para
su resguardo; y con Ja aprobacion del Cabildo podrd efectuar los siguicntes: baja definitiva,
enajenacién, donacién y/o destruccion.

Compete a la Direccion de Administracion la adquisicion y control de los bienes muebles.

20.1 Bicncs ipuebles.

Se considera bien mucble todo aquel activo fijo susceptible de ser trasladado sin que se
deteriore o se modifique, ni afecte su forma o sustancia. Lo son por su naturaleza o por
disposicion de la ley, y por su durabilidad.

Los articulos 56 y 57 de la Ley de Adquisiciones, Armrendamientos y Prestacién de
Scrvicios del Estado de Tabasco, sefialan que los bienes muebles se sujetaran al control de
almacenes, asi como las mercancfas, materias primas, refacciones, herramientas y
utensilios, comprendiendo como minimo los sigui aspectos:

Recepcitn

Control y registro contable
Inventario, guarda y conservacion
Despacho

Servicios complementarios
Destino y baja

e o s o o o

En el caso de bienes que se consideren activo fijo, la documentacion original soporte de la
adquisicion debera conservarse durante ¢l tiempo de vida de] bien correspondiente; la que
serd fisicamente resguardada bajo responsabilidad directa del titular de Administracion

quien se encargard de resguardarla, conservarla y hacer entrega a quien lo sustituya al
término de su gestidn.

!.os artfculos deberdn ser entregados por el proveedor al Almacén hMunicipal y la fuctura
!ebera estar scllada de recibido por el responsabie def almacén.

Para la salida del almacén las Unidades Administrativas deberdn eluborar y enviar una
orden ae salida que ampare los bicnes requeridos.

Los biencs que por su naturaleza tengan que ser entregados directamente por el proveedor
en ¢l drea de trabajo solicitante, tales como cemento, arena, grava para obras, etc., las

Unidades Administrativas firmardn la factura original de recibido de conformidad,
continuando el proceso correspondicnte para devengarse.

EL Almacén Municipal, debcrd establecer sus controles clasificdndolos pov Unidad
Administrativa.

La Contraloria podré realizar auditorias de manera periédica sobre las medidas de control
establecidas.

Para su control, Administracién deberd cumplir con losvsiguicntcs lincamicntos:

« Coatar con un catilogo de bienes;

¢ Asignar nimero de inventario 2 todos los bienes mucbles propicdad del
Ayuntamiento;

* Llevar un padron en el que se detalle la ubicacién , resp ble det bien, nd de
inventario, descripeién del bien, marca, placa (en el caso de equipo de transporte),
modelo, serie, color, nimero de factura, fecha de adquisicién y vaior del mismo;

« Elaborar un resguardo que deberd firmar e} usuario respousable del bicn, ea ¢l que
se detallen los datos del punto anterior ; .

o Llevar el control de los resguardos de bicnes muebles, asi como de a actualizacion
de los mismos ; ‘

o Efectuar recuento fisico de los bienes mucbles semestralmenne, identificando ¢
iniciando los traunites de baja de los bienes inscrvibles; '

« Dar a conocer al OSFE anualmente, el inventario fisico de Jos bienes mucblcs
debid conciliade bl te con fu Direccion de Finanzas, regisirando el
aumento o disminucién de los mismos.

Administracidn y/o Contraloria podran realizar inspecciones (isicas de los bienes cuacdo
asi lo consideren pertinente,
2) Registro de bienes muebles.

Previa recepcién de la factura, Administracién procederd al trimite del registro del bicn, asi
como a elaborar su resguardo.

'Los bienes recibidos en donacién o en comodato s¢ formalizarén mediante un coatrato o

convenio entre el Municipio y la contraparte, en la que se indique bajo que circunstancias
son recibidos los bicnes muebles; el mecanismo de coutrol y resguardo es el mismo que
cuando se adquiere un bien.

b) Propuesta de baja de bicnes muebles.

’

1. Unicamente procederin para baja los bienes muebles que por su incosteabilidad o
deterioro no puedan ser objeto de reparacién.

2. Las Unidades Administrativas enviardn oficio signado por el titular de la misma a
Administracién solicitando 1a baja del bien, especificando todas las caracteristicas
del mismo, tales como: asignacién de nimero de inventario, nombre dcl bien,
departamento a que se encucntra asignado, nombre del usuario, marca, placas (en el
caso de equipo de transporte) modelo, serie, color, nimero de factura, fecha de
adquisicién y valor, etc.; girando copias al Departamento de Control de Bienes o su
equivalente y la Contraloria. -

3. En caso de solicitud de baja de vehiculo: quinaria y equip p se
requeriré de una opinién técnica del servidor pablico responsable gue especifique el
motivo de la baja, serdn sometidos a un avalio o estimacion por parte de
Administracién. En el caso de equipo de transporte s necesario que ésta Gltima
realice previamente la baja de las placas ante las autoridades de transito estatal. .

4. Las Unidades Administrativas deberd gar el bien mueble en las Areas que
sefiale Administracién, recibiendo el dc que avala la entrega del mismo
debidamente requisitado.

5. Se deberd cnviar 2 la Contralorfa Municipal copia del oficio con el que se le solicitd
a Administracién la baja del bien, anexando memoria fotogréfica del mismo, a fin
de due esta verifique la i ion del expedi correspondiente y participe como

testigo en el acta de baja.

L

No serdn tramitadas las solicitudes de baja, que no sc apeguen a estos p

14

<) Pr dil to de enaj

y/o baja de bienes muebles.

Administracién, sera la encargada de tramitar la cnajenacién y/o destruccién de los bicnes
bles propiedad del Ay quc figuren en sus inventarios y que por uso,

aprovechamiento o estado de conservacion, no estén en condiciones de ser utilizados.

La Secretaria del Ayuntamiento recibira por parte de Administracién las actas

administrativas acompaiiadas de la memoria fotogréfica, en las que se describan los bien:cs

muebles que hayan do baja del inv io.

Esta Secretarfa elaboraré la propuesta de “Acuerdo de baja yfo cuajenacion” para ser

presentado ante el Cabildo quien autorizarh en su caso, la enajenacién, donacidn,
destruccién o baja definitiva de los bienes mucbles.

Una vez aprobado el procedimiento & que haya lugar, Administracién deberd notificar
oﬁ.cialmeme al OSFE en un plazo no mayor a quince dias, sobre el i)mcedimiento de
desincorporacién del o los bienes mucbles anexando copia fiel del Acta de Cabildo en que
fue aprobado y 4lbum fotogréfico, comunicando el destino final que se dard a los mismos.
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d) Procedimiento para el mantenimiento y reparacién de bienes
muebles.

Vehiculos

1) Las Unidades Administrativas deberdn solicitar el mantenimiento preventivo de los
bienes mucbles que tengan & su disposicidn, con el objeto dc que estén en
condiciones de uso y su periodo de duracién alcance el tiempo previsto.

.2) Administracién llevara biticoras para el control de los gastos de los bienes muebles
{mantenimiento, reparaci6n, combustibles y lubricantes, etc.)

Para cllo, deberdn solicitar a Administracién a través de una orden de servicio el
mantenimiento o reparacién de los bienes asignados a su drea, especificando descripcion,
marca, ‘placa, modelo y mimero de inventario, el tipo de reparacién que se requiera,
ubicacién; asi como partida que afecta.

En ¢l caso de vehfculos, se debers especificar claramente el tipo de reparacién que sc va a
llevar a cabo una vez que s conoce, comparar presupuestos previamente identificados y
autorizados por el responsable del &rea, una vez aprobada deberdn aceptarse otras
adiciones a la orden de trabajo.

deh,

an de enviarse para su servicio o reparacitn a

Los vehiculos que
la agencia respectiva.

con

&

ativas

¢) Responsabilidades de los titulares de Unidades Ad

adscritas a Areas Operativas:
1. Mantener informada a Ad iényaC loria de los bios de asignacién

de los bienes muebles.

2. Solicitar la actualizacion de los resguardos.

3. Informar a Administracion, Contraloria y Asuntos Jurfdicos, en un plazo no mayor
de 12 horas del extravio, menoscabo o robo de los bienes ‘propiedad del
Ayuntamiento,

. Asignar de acuerdo a las funciones del 4rea los vehiculos oficiales.

. Girar oficio de comisién que justifique €l uso de vehiculos oficiales terminada la
jomada laboral, los fines de semana y dias festivos; si no hay comisién que lo
Jjustifique, los vehiculos no asignados a la autoridad municipal y mandos previstos
por la misma (limpia, reglamentos, alumbrado, seguridad publica, tansito, etc))
deberén ser resguardados en ¢l estacionamiento oficial correspondiente.

6. Llevar biticoras para el control de fos gastos de los bienes muebles (mantenimicnto,

reparacion, combusuble Y. lubricantes, etc.).

7. Las unidades ad ivas I deberan de actualizar el inventario

fisico de los biénes muebles para su conciliacién con Administracién.

“woh

f} Responsabilidadcs de los usuaries y Unidades Administrativas.

1. Es responsabilidad de los usuarios el buen uso y custodia del bien que les fue
conferido para el desarrollo de sus actividades, cualquier extravio, menoscabo o
robo dentre de las instalaciones, deberd de ser restituido por los usuarios, previa

. determinacién de las responsabilidades imputables al servidor publico.

I8

. Si el extravio, menoscabo o robo se realiza fuera de las instalaciones y oficinas del
Ayuntamiento y no es reportado en un plazo no mayor a 12 horas, a partir de que
tenga conocimiento de los hechos, el usuario debera restituirlo.

3. Abstenerse de permitir el uso de los bienes asignados a personas distintas a las
autorizadas o ajenas al servicio pablico del Gobierno Municipal.

4. Usar el vehiculo asignado solo para fines oficiales.

5. Concentrar los vehiculos oficiales al término de las jornadas de trabajo, asi como los
fines de semana y dias festivos en los estacionamientos autorizados por
Administracion.

6. Abstenerse de reparar el vehiculo por si mismo o por interposita persona, salvo en
los casos de excepeidu, asi como de desprender o sustituir cualquier pante integrante
del vehiculo o modificar su estructura;

7. Abstenerse de circular con el vehiculo fuera de los limites territoriales del
municipio, con excepcitén de que asi lo requiera la naturaleza del servicio, o bien
cuente con la autorizacién expresa para tal efecto;

8. Sers responsable de los dailos o perjuicios aquel servidor pitblico que con motive de
su negligencia, incxperiencia, dolo o mala fe y bajo los efectos del alcohol o algin

encrvante prohibido, cause al vehiculo que tenga asignado; asi como los dafios 2
terceras, en su persona y en sus bienes, cuando no scan cubiertos por el seguro
contratado por el Gobierno Municipal. En el caso de que ef servidor piblico usuario
de un bien se encuentre bajo prescripcién médica (con medicamentos que alteren su
sistema nervioso ¢ motriz) , deber4 reportarlo a su jefe inmediato para evitar ser
comisionado e incumr en algin percance;

9. El ususrio informaré. por cualquier via a su alcance, al responsable de la Unidad
Administrativa 2 la que esta adscrito, cuando se suscite un accidente o siniestro; ¢n
atencion a la gravedad del mismo, el usuario dard aviso a la compaiifa aseguradora,
asi como a las autoridades judiciales o administrativas que correspondan;

‘0 El usuario expondrd por escrito los hechos a la Direccién de Administracion,
Contralorfa Municipal y en su caso, & la Direccién de Asuntos Juridicos, explicando
brevemente la naturaleza del accidente o siniestro, asi como las circunstancias
materiales de su actuacion y las medidas que fueron t para su atencién, Con
independencia de lo anterior, deberd presentar la denuncia penal correspondiente
ante la autoridad ial correspondi

a

g) Linea

iones de los recursos informiticos.

para

Para la adquisicién de recursos informaticos se debera considsrar lo siguiente:

1. La unidad administrativa solicitara a la Direccién de Programacién, la suficiencia
presupuestal del proyecto que corresponda para su adquisicién.

2. Deberdn enviar su requisicién de eqmpos de cémputo, telecomunicaciones,
icacién y en g I cual recusso informitico al Comité de
Compras, previamente validado por ngramwon Esta deberd ser acompafiada de
un dictamen de factibilidad expedido por el responsable del 4rea de informética o su

equivalente.

radic

20.2 Bienes inmuebles.

En apego a la Ley Orgémca de los Municipios del Estado de Tabasco corresponde al
responsable de Obras, Ordenamiento territorial y servicios municipales, ejercer la posesion

.del Municipio sobre sus bienes inmuebles y administrarios en los térrninos de la ley y sus

sean €

réglamentos, salvo que exp dados por la Autoridad Municipal 2
otra 4rea 6 personas. - )
En lo referente a la documentacién legal que acredita la propiedad del Municipio sobre los
mismos, corresponde 8 Administracién con el auxilio de los titulares de la Secretaria,
Contraloria y Sindico que 2omesponda, de acuerdo al articulo 115 de la misma ley,
formular y actualizar anualmente el Catdlogo General de I bles Munici 0
lo hardn respecto del Inventario General de los Bienes Mucebles ¢ Inmucbles propiedad del
Municipio, mismo que deberé contener el valor y las caracteristicas de identificacion de
cada uno de ellos, siendo éstos parte de la Cuenta Piblica Anual, remitiendo copia
certificada de los mismos al OSFE.

En el caso de bienes inmuebles y en estricto apego al articulo 36 fraccién XXIX de la
Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco, para su desincorporacién del
activo fijo del Municipio, deber# contar con la autorizacién del H. Congreso.

Adquisicién de bienes inmuebles.

La comprobacién de gastos por este concepto debera estar debidamente integrada (escritura
plblica a favor del municipio, copia de credencial de elector del vendedor, recibo
debidamente requisitado), ademaés deberd anexarse avaliio efectuado por institucion o perito
autorizado, copia del acta de cabildo donde fue autorizada' la adquisicién del mismo,
certificada por el Secretario del Ayuntamiento.

21. Inversién piiblica

Son los gastos realizados por el ayuntamiento destinados a la formacién de capital fijo,
como es la obra por contrato, incluye los gastos en remuneraciones y bienes servicios
destinados a construir o realizar activos tangibles o intangibles por administracién, los que
se registrarén en la cuenta comrespondiente.

El registro del compromiso de la obra piblica s realizaré al formalizarse el contrato por
autoridad competente, o cuando se tenga el proyecto ejecutivo en el caso de la obra por
administracién.

El devengado de la obra piblica se realizard en la fecha de aceptacién de las estimaciones
de avance de obra {contrato dc obra a precios unitarios), en la fecha de recepcitn de
conformidad de la obra (contrato a precio alzado) o en la fecha que se entregue la
documentacién comprobatoria del avance de obra por adm»inistndén
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El ejercido y pagado de los recursos de este capftulo se registrard al momento de efectuar el
pago comrespondicate.

Los gastos de capital deben contar con el oficio de autorizacion respectivo y aparecer e ¢l
presupuesto,
Que los programas presupuestarios que inicien con la letra “K”™

Debe de asignarse un niimero de proyecto de inversién que ¢l ayuntamiento designe a las
obras y acciones.

Debe contar con Proyecto ejecutivo.

Debe contar con la val.idacién de las instancias normativas.
Debe verificarse ia modalidad de ejecucion.

Dcben cstar respaldadas por las respectivas fianzas.

Obras Transferibles

Para cfecto de las obras que ¢l Ayuntamiento construyen por cuenta de otros entes piblicos
estatales o federales, tales como centros de salud, techumbres, bardas, aulas y
rehabilitaciones en escuelas; asf como obras de electrificacion, agua po!ablc, dxenaj; y
nlcanumllado, e.nu'e otras. Sc programarén, presup in y regi

como obra p do se de con los entes publicos receptores de las obras,
mediante convcmo, en el que indique que dicha obra se transferird mediante acta de entrega
recepcién del ente receptor. .

Lo anterior en los términos de las reglas especificas del Registro y Valorucion del
Patrimonio de la CONAC, que cstablece:

“En el caso de las obras transferibles, éstas deberin permanecer como
construcciones ¢n proceso hasta concluir la obra, en ese momento, con el acta de
entrega-recepcion o con la documentacion justificativa o comprobatoria como
soporte, se debersn reclasificar al activo no circulante que corresponda, y una vez
aprobada su transferencia, sc dard dc baja al activo, reccnociéndose en gastos del
periodo en el caso que corresponda al presupuesto del mismo ejercicio, por lo que
se refiere a erogaciones de presupuestos de afios anteriores s¢ debera reconocer en
el resultado de ¢jercicio anteriores™

En ¢l caso de las obras transferibles, ¢l Ayuntamiento debera prcvﬁ) a la programacién

elaborar los convenios respectivos que les permita identificar las obras que se transferirén a -

las instancias.

22, Inversiones {inancieras y otras provisiones

Inversiones financieras

Son las erogaciones que se realizan para la adqulsxcnén de bonos, otros titulos y valores, as{
‘como prestamos otorgados a otros ag! , incluidas. apor
_entidades piblicas y las obhgacxones para contingencias ¢ imprevistos.

de capital a

En ¢l caso del Ayuntamiento no se utilizam recursos para lo indicado en el parrafo anterior
salvo para la atencién de contingencias ¢ imprevistos.

Otras provisiones

En este rubro se incluyen los recursos que el ayuntamicnto presupuesta para atender las

El registro del devengado de los convenios sc realizard en las fechas establecidas en los
convenios y al cumplimi de los

9

El ¢jercido y el pagado se aplicard cuando se pague la aportaci6o.

24. Deuda piblica

Solo podra pagarse y/o amortizarse la deuda que previ te haya sido presup da de
acucrdo al calendario de pagos establecido en el : blecido con la institucion

I

COr TCSPC
Intereses y amortizaciones de 1a dends pablica

El registro del compromiso sc realizard, al inicio del ejercicio por ¢l monto total
presupuiestado con base en los vencimicntos proyectados de la deuda. revisable
mensualmente.

El registro del devengado se icalizard al v de los i y amortizaciéa del
capital, segin calendario. La resp ble de devengar el recurso serd Finanzas.
E! ejercido y ¢l pagado se regi 4n al liquidar los previstos de los intereses y/o
del capital de 1a deuda.

Capitulo 4 CUENTA PUBLICA.
25. Cuenta Piiblica.
El sistema, al que deberfn sujetarse los ay jentos, registrard de arméni

delimitada y especifica las operaciones presupu ias y bles derivadas de la gestién |
piblica, asi como otros flujos econémicos. Asimismo, generard estados finencieros,
coufiables, oportunos, comprensibles, periédicos y comparables, los cuales serdn
‘expresados en términos monetarios.

El ayunt: ) serh responsable de su cOntabilidad, de 1a operacion del sistema; as{ como
del pli ) de lo disp por la Ley de Contabilidad y las disposiciones del
CONAC.

El sistema estard conformado por el conjunto de registros, procedimientos, criterios ¢
informes, estructurados sobre la base de principios técnicos eomuno! dsunados a captar
valuar, registrar, clasificar, informar e interp , las tr

eventos que, derivados de la actividad ewnémlca, modifican Ia situacién patrimonial dcl
gobiemo y de las finanzas piblicas.

Elay iento deberd

4 que ef si

L. Refleje la aplicacién de los principios, normas contables generales y especificas e
instrumentos-que cstablczca el CONAC;

1. Facilite el de sus de ingresos, gastos, activos, pasivos y
patrimoniales;

1il. Integre en forma Atica el ejen;xcm presupuestario coo la operacidn contable, a
partir de la utilizacién del gasto devcngado

IV. Peqmita que los regi se iderando la base acumulativa para la
integraci6n de la infc i6 bl

V. R:ﬂcjemmglstmoongrucmcyordmadodecada ién que genere derechos y
obligaciones derivados de la gestién ect icra de los entes piiblicos;
Vchmrc,c.n',real"" financieros, de ejecucidn presupuestaria y otra
informacién que coadyuve a fa toma de d s la transp ia, a la progr ion

con base en resultados, & la evaluacién y a la rendicién de
ViL Facililc el registro y control de los inventarios de los bienes muebles ¢ inmucbles del

contingencias por fenémenos climéticos, meteorologicos o econdmicos y der las
responsabilidades imprevistas.

El ayuntamieato deberd de présupuestar aquellas contingencias que son recurrentes y

- modificar su presupuesto en caso de adicionar recurso en este rubro.

Ef registro del compromiso se efectuard con las requisiciones o contratos de servicios o de
compraventa para atender las contingencias.

El registro del devengado se realizard a la entrega de los bienes o al cumplimiento de los
avances de los servicios en los términos acordados.

El ¢jercido y el pagado se aplicard cuando sc paguen los bienes requeridos as( como los
servicios prestados en las contingencias.

23. Recursos convenidos

Son los recursos que los ayuntamientos aportan con los diferentes niveles de gobiemo ya
sea federal, estatal o con otros municipios.

El registro del compromiso se efectuar a la firma del convenio.

ay

El ay jento deberd regi en su

gi bilidad los bicnes mucbles ¢ inmuebles
siguientes: ’

i. Los intnuebles dmnados a un servicio pablico conforme a la normatividad aplicable;

excepto los considerados como tos arqueoldgicos, artisticos o histéricos
conforme a la Ley de la materia; -
II. Mobiliario y equipo, incluido el de cémputo, vehiculos y damis bienes muebles al-

" servicio del ayuntamiento, y

III. Cualesquicra otros bienes mucbles ¢ inmuebles que el CONAC determine que deban
registrarse.

Los registros contables de los bienes a que s¢ refiere el punto anterior se realizardn en
cuentas especificas del activo.

B ayumamxemo contaré con un plazo de 30 dias hibiles para incluir en el inventario fisico
los bienes que adqui El jento publicard el inventario de sus bienes a través de
internet, el cual deberan actuahmr por Jo menos, cada seis meses. !
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El si table del ayur to permitirdn, en la medida que corresponda, la
. generacién periddica de los estados y la informacién financiera que a continuacién se
sefiala y que serdn la informacién minima para entregar al OSFE:

1. Informacioén contable, con la desagregacion siguicnie:
a) Estado de situacién financiers;

b) Estado de Actividades

¢) Estado de variacién en la hacienda piblica;

d) Estado de flujo de efectivo;

¢) Notas a los estados financieros;

) Estado analitico del activo;

I1. Informacién presupuestaria, con la desagregacion siguiente:

a) Estado analitico de ingresos, del que se derivard la presentacion en clasificacién
" econdmica por fuente de financiamiento y concepto;

b) Estado analftico del ejercicio del presupuesto de egresos del que se denvarén las

sxgu.lentes clasificacianes:

i. Administrativa;

ii. Econdmica y por objeto del gasto, y

iti. Funcional-programatica;

Con la finalidad deCurtiplir en tiempo y forma con el envio al OSFE de los informes que
contengan el avance financiero y presupuestal, las direcciones de Administracién,
Programacion, Finanzas y Contraloria, deberéin acordar un calendario de actividades, de
cierre de ejercicio mensual que incluya fechas limite de recepcién y trémite de
documentacién comprobatoria del gasto y ordenes de pago; asi como elaborar un
flujograma de! tramite que debera seguir la documentacién relativa al informe mensual. Las
Unidades Administrativas deberdn respetar las fechas y curso de 1a documentacion que
sefialen las dependencias normativas. '

26. Periodo de ejecucion de recursos programados.

26.1 Calendarios de ejercicio de recursos y ejecucién de planes y programas

Con el objetivo de planear las actividades a realizar en la ejecucién de planes y programas

presupuestarios las unidades administrativas responsables de su operacién deberén
establecer previo anilisis los tiempos para la ejecucién de los mismos y notificarlo a
Programacién en la cédula correspondiente al remitir sus propuestas. Programacion de
acuerdo al flujo o calendario de i6n de recursos con que se cuenta para las
diferentes . modalidades de gasto (Participaciones Federales, Recursos
' Aportaciones Federales, Convenios, etc.) valorara los mismos con la finalidad de garantizar
el adecuado flujo de recursos para su desarrollo y en su defecto, haré a las unidades
administrativas las propuestas de modificacién a dichos calendarios; con ello ga.rannza.rA
liquidez para hacer frente a los compromxsos que ellos representan.

Propios,

Es respousabilidad de las Unidades Administrativas cjercer los recursos de acuerdo a los
calendarios establecidos, evitando sobregiros o subejercicios.

26.2 Cierre de proyectos de inversion.

Concluida la ejecucién de un proyecto de inversion de adquisici6n u obra publica, las dreas
ejecutoras deberdn formalizarla a la brevedad suscribiendo el acta de entrega-recepeidn,
acta administrativa y/o acta de donacién segin sea el caso, ésta deberd anexarse a la
estimacién finiquilo para cfecto de tramitar Ja orden de pago respectiva; dentro de este
mismo plazo la dependencia ejecutora deberd enviar a Programacion el expediente técnico
final de obra debidamente requisitado. De conformidad a la legislacion vigente,
previamente a la recepci6n de la obra y a la suscripcion el acta de entrega — recepcitn se
- debera contar con la fianza de vicios ocultos.

Las 4reas ejecutoras deberdn enviar oportunamente a Contraloria, la relacién de nombres,
cargo y conocimiento de firma de los servidores piblicos designados per los titulares de las

mismas, para suscribir las actas de enirega-recepcion de obra publica y las actas de

conclusi6n de obra, en todos los proyectos de inversitn.

Los servidores publicos que en representacion de Contraloria suscriban las actas de entre ga-
recepcion de proyectos de adquisicién u obra piblica y las actas referidas anteriormente,
seran aguellos que el titular de 1a misma designe a través de un oficio.

263 Refrende de Proyectos de inversién,

Es el caso de proyectos iniciados en su mayoria hacia el final del afio, que quedaron en
proceso y/o no iniciados al cierre del ejercicio presupuestal; deberdn de refrendarse
(programarse), por el saldo total é parcial de recursos disponibles al finalizar éste, mismo
que deberd coincidir con el reflejado contable y financieramente; previendo identificar la
procedencia de los recursos y cuidando no cambiar la naturaleza de los mismos sobre todo
cuando scan de procedencia federal o de convenios especificos (CEVADES, PEMEX, etc .
En el caso de recursos procedentes de las Aportacioncs Federales del Ramo General 33,
deberdin ejercerse a més tardar al 31 de marzo del siguiente ejercicio fiscal

Los adeudos pendientes al cierre del ejercicio fiscal, deberdn ser reportados a Programacion
para refrendo por las dreas ejecutoras en tiempo y forma y debidamente registrados y
soportados contable y finuncieramente.

Nota:  En el caso de recursos provenientes de Aportaciones Federales del Ramo General
33 es importante considerar los siguientes conceptos:

Tomando en cuenta el principio de Anualidad del Presupuesto de Egresos, los recursos
deberfn ¢jercerse en el aflo para ¢l que fueron asignados, solo cuando por causas
justificadas, al 31 de diciembre del ejercicio fiscal de que se trate, no se ejerzen en su
totalidad los recursos, el Ayuntamiento deberdn identificar las obras y/o Acciones que no
podran concluirse e incluirias en la Cuenta Piiblica como REFRENDOS.

El refrendo tiene como objetivo:

= Propiciar ia continuidad de las obras en procesd.

« Propiciar la congruencia entre la comprobacién del gasto, los montos validados y

fas fechas de comprobacion dentro del primer trimestre.

Para la integracion de las propuestas de Refrendo se observard lo siguienté:
El Municipio serd ¢l responsable de integrar la propuesta para lo cual se identificardn las
obras que, aun cuando fueron programadas para terminarse co el ejercicio, no se
concluyeran dentro del mismo:

« No son refrendables fos recursos autorizadvs para gastos de operaci6n.

o FEl Ayuntamiento no podrén utilizar los recursos del ejercicio anterior, sin que
previamente hayan sido refrendados.

La informacién presentade como refrendo deberd ser igual a la del cierre del ejercicio

26.4 Remanentes presupuestales
Corresponde a los recursus producto del ahorro presupuestal generados en su mayoria
por economfas en los planes y programas ejecutados durante el ejercicio y/6 provenicntes
de mayor captacién de Recursos Propios o incremento en la estimacién y pago de las
Participaciones Fedcrales al cierre del mismo. Su particularidad es debido a que su
captacién corresponde a época de final de ejercicio fiscal, por lo que a veces su
programacién debe postergarse al préximo cjercicio.

27. Informacién financiera para efecto de cierre de ejercicio mensual y
anual.

Para el adecuado registre y control de los recursos financieros y el cumplimiento dé
diversas obligaciones, Finanzas deberd observar la normatividad referente a su manejo,
adicionalmente a efecto de facilitar dicha labor y transparentar su gestién, es conveniente
atender a las siguientes recomendaciones.

Bancos.-

Al inicio de periodo constitucional se aperturarin cuentas bancarias mancomunadas por
cada una de las fuentes de recursos (Participaciones Federales, Recursos Propios, Ramo 33
Fondo 1II, Fondo IV, Convenios, entre otros) Por cada modalidad se deber atender a la
siguiente estructura:

1. Concentradora: Cuenta de uso exclusivo para recibir traspasos bancarios
(Participaciones Federales por parte de la Secretaria de Finanzas Estatal, etc.) y/o
depésitos (Caja recaudadora, etc.). Su mancjo serd el siguiente: los depésitos
tendran origen segln sea el caso y las salidas serén para dar suficiencia a la cuenta ¢
contrato de inversidn y/o a la cuenta de egresos.

2. Cuenta 6 Contrato de inversién: Cuenta cn la que se conccmnn fos recursos
disponibles para invertir (en instrumentos bancarios que no generen riesgos) con la
finalidad de obtener productos financieros que fortalezcan la hacienda pillice
muaicipal. Sumanejo de entrada y salida de recursos estd ligado Gnicamente con la
cuenta concentradora.

3. Cuenta de egresos: Cuenta que recibiré recursos provenientes de la Concentradora
y que serd utilizada para realizar diversas erogaciones. En el taso de Participaciones
Federzles, deberd contar con una para gasto corriente y otra para gasto de capital.

Realizar conciliaciones bancarias previas durante el mes en curso identificando posibles
cargos o abonos indebidos por parte de la institucién bancaria, con la finalidad de contar
con tiempo suficiente pars su aclaracién y/o cancelacién antes del proceso de cierre
mensual y evitar que por esta causa se¢ gercren retrasos en el proceso de integracion de los

informes financieros y presupuestales mensual.

Nota: Eun el caso de recursos provenientes de Aportaciones Federales del Ramo

General 33 es importante iderar los sigui p
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«  Se deberén traspasar los saldos de las cuentas de cheques de los Fondos [l y TV de
las aSIgnacwncs del ¢jercicio y Refrendos, 2 mas tardar en ¢l mes de Octubre del
ejercicio fiscal a cuentas NO PRODUCTIVAS, con la finalidad de no generar
intereses y que estos recursos se refrenden.

« Las comisiones cobradas por sobregiros en las cuentas y retenciones bancarias serén

responsabilidad de la persons quc maneje los recursos, misma que reintegrard su !

importe de inmediato.
e Cuando ¢n ¢l mismo c)crcu:\o fos saldos (remanentes y/o ahorros presupuestales o

rendimientos financieros) por cjercer sean pequefios deberfn programarse en un.

proyecto dé ficil ejecucién con la finalidad de agotar la totalidad de los recursos.

s Los rendimientos financieros obtenidos de las cuentas de Ingresos y Egresos s¢
orientaran a los mismos rubros de inversién que establece la Ley de Coordinacién
Fiscal y formarén parte de los recursos de los Fondos, mismos que se
financiera y presupuestalmentc en ¢l momento ¢n que se¢ obtengan,  debiendo
detaltar ¢ nimero(s) de la cuenta(s) Bancaria(s) que lo(s) generd, asf como expedir
el Recibo Oficial correspondiente con ¢l concepto de Rendimientos Financieros de
los Fondos de Aportaciones Federales del Fondo que se trate™.

Deuderes.-

Al cierre del ejercicio en curso no deberdn presentarse saldos a cargo de terceros y/o
servidores piblicos. :

El Ayuntamiento no estd facultado para otorgar préstamos personales.

Pagos anticipados.-

Serin soportados por la solicitud correspondiente, donde deberd seialarse clave
programftica, programa presupuestaric y en su caso proyecto asf como ubicacién;
asimismo-al liquidar el saldo deberén hacer menci6n en la poliza cheque de los anticipos
otorgados con aaterioridad sefialando ndmero de cheque, fecha e importe.

En e} caso de anticipo a contratistas sc comprobaré como minimo, con factura, del acta de
fallo y original de fianza de cumplimientp que ampare el mismo; en todos los casos
prevalecerén las disposiciones fiscales aplicables a los contratistas en cuanto al tipo ‘de
documento que deben de expedir al recibir el anticipo.

Al cierre del ejercicio anual deberdn haberse aplicado los pagos anticipados y no mostrar
saldos pendientes, a excepcion de los proyectos refrendados.

Obligacignes.-

Corresponden a retenciones efectuadas durante el periodo mensual provenientes del registro
contable de néminas, pagos a contratistas, profesionistas independientes, arrendatarios, etc.
las cuales deberén enterarse atendiendo a las disposiciones aplicables al caso. Al término
del ejercicio fiscal, de existir saldo en estas cuentas deberd comresponder al monto de las
retenciones que se hayan efectuado en el mes de diciembre y que se encuentran pendientes
de pago. Su monto debera estar respaldado por saldo bancario disponible.

1. A favor de terceros: Corresponden a retenciones a servidores pablicos y terceros por
concepto de seguridad social (seguros voluntarios, cuotas al ISSET, cuotas
sindicales, créditos convenidos otorgados por casas comerciales, pensiones
alimenticias, etc.).

2. Fiscales: Corresponden a retenciones a servidores piiblicos y terceros por concepto
de ISR, pendientes de enterar ante la autoridad fiscai.

Acrcedores diversos.-

Al cierre del ejercicio en curso no deberdn presentarse saldos entre cuentas bancarias
cuando ¢! programa o modalidad de gasto de destino no cuente con suficiencia bancaria
para su devolucién. No deberén hacer préstamos de las cuentas de Aportaciones Federales
(Ramo 33) & otras fuentes de recursos ya que Ia legislacion federal aplicable al caso, tipifica
éste tipo de movimientos como desvio de recursos.

28. Autoevaluaciones trimestrales

Para dar cumplimiento a lo dispuesto por ¢l articulo 41, segunda parrafo de la Constitucién
Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco; 29, fraccidn Vi y 81 fraccién I de la Ley
Orgdnica de los Municipios del Estado de Tabasco y los articulos &, 9 y 10 de la ley de
Fiscalizacion Superior del Estado, la Contraloria en coordinacién con lfas 4reas operativas y
normativas correspondientes llevaré a cabo ¢l Informe de Autoevaluacién del ejercicio del
gasto plblico por periodos trimestrales, mismo que remitiré dentro de los 30 dias siguientes
al cierre det trimestre al OSFE.

El documento de autocvaluacién trimestral deberd contener informacién financiera,
presupuestal y avances fisicos de las acciones al cierre de cada mes wrimestre (marzo, Jjunio,
septiembre y diciembre), en los formatos establecidos para importes acumulados y en los
anexos la relativa al perfodo; debiéndose bacer las notas y observaciones pertinentes que
permitan mayor explicacién y transparencia al ejercicio del gasto piiblico.

28.1 Calendario de fechas de corte para las aufoevaluaciones.
Contraloria serd la encargada de establecer la metodologia y calendario iuterno a fin de
obtener y procesar la informacién necesaria para claborar los Informes trimestrales de
autoevaluacién, lo que garantizard a dicha dependencia su cumplimiento en ticmpo y
forma.

28.2 Proceso de las auteevatuaciones trimestrales.

Contraloria es la responsable de recabar, analizar, integrar y enviar trimestralmente los
informes de autoevaluacién; por lo cual previo acuerdo establecido con fas 4reas operativas
y normativas y en cumplimento al calendario, presentaran la informacibn correspondiente.

Posteriormente a su andlisis, se coordinard con los responsables de la ejecucién de los
proyectos, para conciliar la informacién presentada y en su caso, aclarar cualquier duda o
diferencia que se presente entre la informacién pr da por la dependencia ej ayla
obtenida por Contraloria producto de su programa de supervision. :

Una vez verificados y validados los datos Contraloria, Programacion y Finanzas procederan
en coordinacion a asentarlos en los formatos establecidos por ¢l OSFE. Como responsable
del proceso de integracién del documento de autoevaluacién, Contraloria recabard ademds
de la propia, las firmas de los responsables de las dreas de Programacién, Finanzas, Obras
Publicas Ordenamiento Territorial y Serv. Mpales, Desarrollo, Presidencia Municipal.

28.3 Entrega de las Autoevaluaciones Trimestrales.

La entrega de las Autoevaluaciones trimestrales que en términos del articulo 29, fraccién
VII de la Ley Orgénica de los Municipios del Estado de Tabasco, se realizard mediante
oficio signado por el Contralor Municipal dirigido al titular del Organo Superior de
Fiscalizacion, en original y copia. De existir observaciones a la autoevaluacién del trimestre
que corresponda, por el OSFE, seran comunicadas al ente fiscalizado por medio del Plicgo
de Observaciones. -

28.4 Informes de la autoevaluacién trimestral municipal (ver anexos de

autoevaluacion)

e 1 ESTADOS PRESUPUESTARIOS

ANEXO 1.1 CONCENTRADO DE INGRESOS .

_ ANEXO 1.1 A" INFORMACION RELATIVA AL IMPUESTO PREDIAL
ANEXO 1.1.B  ANALISIS DE LOS INGRESOS POR CONVENIOS
ANEXO 12  CONCENTRADO DE EGRESOS .
ANEXO 1.2.A  ANALISIS DE LOS EGRESOS POR CONVENIOS V

¢ ANEXO 2_PRESUPUESTQ DE FEGRESOS DE PARTICIPACIONES
DERALES, RECURSOS PROPIOS Y FONDOS DE 'ORTACION

FEDERAL (FONDOS III Y IV) POR TIPQ DE GASTQ,

PRESUPUESTO DE EGRESOS DE PARTICIPACICNES

ANEXO 2.1

FEDERALES, RECURSOS PROPIOS, FONDOS DE
APORTACIONES FEDERALES (FONDOS HI Y IV) Y CONVENIOS POR
CAPITULO.

ANEXO 22 COMPARATIVO DEL GASTO CORRIENTE POR UNIDAD
ADMINISTRATIVA DE PARTICIPACIONES FEDERALES.

ANEXO 2.3 COMPARATIVO DEL GASTO CORRIENTE POR UNIDAD
ADMINISTRATIVA DE RECURSOS PROPIOS.

ANEXO 2.4 RESUMEN PRESUPUESTO AU'fORIZADO Y MODIFICADO DE
PARTICIPACIONES FEDERALES .

ANEXO 2.5 RESUMEN PRESUPUESTO AUTORIZADO Y MODIFICADO DE
RECURSOS PROPIOS. -

ANEXO 2.6 RESUMEN GENERAL DEL FONDO III

ANEXO 2.7 RESUMEN GENERAL DEL FONDO IV

ANEXO 2.8 RESUMEN GENERAL DEL REFRENDO DEL FONDO Ml
ANEXO 2.9 RESUMEN GENERAL DEL REFRENDO DEL FONDO IV
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. XQ_ 3 RESUMEN DE P RE! ARIOS

GASTO PUBLICO MUNICIPAL

*« ANEXO 4 CONCENTRADO DE ACCIONES DE GASTO PUBLICO
ANEXO 4.1 RELACION DE ACCIONES DE GASTO PUBLICO CON
PARTICIPACIONES FEDERALES. ’ ’
ANEXO 42 .RELACION DE ACCIONES DE GASTO PUBLICO DE

REFRENDOS DE PARTICIPACIONES FEDERALES. |

ANEXO 43 RELACION DE ACCIONES DE GASTO PUBLICO CON
RECURSQS PROPIOS.

ANEXO 4.4 RELACION DE ACCIONES DE GASTO PUBLICO DE REFRENDOS
Y REMANENTES CON RECURSOS PROPIOS.

ANEXO 4.5 RELACION DE ACCIONES DE GASTO PUBLICO (APORTACIONES
FEDERALES FONDO IIf ASIGNACION ANUAL)

ANEXO 4.6 RELACION DE ACCIONES DE GASTO PUBLICO (REMANENTES
Y REFRENDOS DE APORTACIONES FEDERALES FONDO 1)

ANEXO 4.7 RELACION DE ACCIONES DE GASTO PUBLICO
(APORTACIONES FEDERALES FONDO IV ASIGNACION ANUAL)

ANEXO 4.8 RELACION DE ACCIONES DE GASTO PUBLICO (REMANENTES
Y REFRENDOS DE APORTACIONES FEDERALES FONDO IV)

Nota: De los formatos del 4.1 al 4.8 deberdn elaborar un reporte por situacidn de las

acciones: Concluidas, en proceso, no iniciadas o canceladas segiin sea necesario.

ANEXO 4.9 RELACION DE ACCIONES MUNICIPALES REALIZADAS POR

CONTRATO EN EL TRIMESTRE CON RECURSOS DE: PARTICIPACIONES

FEDERALES, RECURSOS PROPIOS, APORTACIONES FEDERALES FONDO

1 Y FONDO IV, FINANCIAMIENTO BANOBRAS, CONVENIOS, Y OTROS
(ESPECIFICAR).

« AN 4 NCENTRADO DE ACCIO:
0 AS.

_DE GASTO PULLICO

ANEXO 4-A-1 RELACION DE ACCIONES (ESPECIFICAR POR CONVENIQ)

Nota: De los formatos del 4A.  Deberd elaborar un reporte por situacion de las
acciones: Concluidas, en proceso, no iniciadas o canceladas segiin sea necesario.

. 0 48 . CION D CcO PARA _SU
EJECUCION CON DEPENDEN L ESTADO '

. X0 _S___ESTADO DE SITUACION FINANCIERA
NOTA: El Ay to deberd pr el indicado por el CONAC.
. X0 6 ADODES CION DE LA DEUDA PUBLICA

e ANEXOQ 7 RELACION PE ACT. E CABIL,

« ANEXQ 8 CUADRQ DE FIRMAS

Todos los formatos anteriores deberin presentarse impresos,; firmados, sin
perforaciones y en respaldo electréunice en Excel.

28.5 Solventacién de Observaciones a las Autoevaluaciones de la Cueata Publica.

-La solventaci6n a las observaciones de las Autocvaluaciories enviadas por medio del Pliego
de Obser , serin entregad di

por el icipio oficio signado por los
titulares de las di de Fi y de G foria, dirigido al titwlar del OSFE, en
original y dos copias.

11.- Informacién: Presupuestaria, con la desagregacién sigui (ver

29. Evaluacién Final del Programs Operativo Anual y Avance del Plan
Municipal de Desarrotlo. '

La Evaluacién final del Programa Operativo Anual y ¢l Avance del Plan Municipal de
Desarrollo, que el Municipio debe entregar a més tardar el 31 de marzo del afio siguiente et
¢l OSFE, en términos del articulo 29 fraccién VII de la Ley Orgénica de los Municipios
del Estado de Tabasco, so entregard mediante oficio signado por el Presidente Municipal.
dirigido al titular del OSFE, en original y una copia.

La informacién deberd ser presentada con fecha de corte al 31 de diciembre y deberd ser
remitida al OSFE a mas tardar el 31 de marzo del afio siguiente.

30. Entrega del Informe Financiero y Presupuestal Mensual.

De conformidad con lo establecido en fos Articulos 1, 43, 46, 48, 49 de la Ley General de
Contabilidad Gubemnamental, los Informes Presupucstales y Fi 8 que se refiere cl
Articulo 65 fraccién VI pérrafo sexto y séptimo de 1a Constitucién Politica det Estado Libre
y Sob de Tab , s¢ entregardn a mAs tardar el Gltimo dia del mes siguiente al que se
trate, en un horario de 900 a 15:00 hrs, en las oficinas de este Organo Superior de
Fiscalizacién del Estado, ubicado en la calle Carlos Pellicer Camara No. 113, Col. del
Bosque, de esta Ciudad Capital, debiendo conservar bajo guarda y custodia los documentos
originales comprobatorios y justificativos, asf como los libros principales de Contabilidad.

L- Informacién Contable, con la desagregacion siguiente: (conforme a los reportes del
CONAQ)

a) Estado de Situacién Financiera. Con sus anexos hasta el nivel afectable;
b). Estado de Actividades;

¢) Estado de Variaci6n en la Hacienda Pblica;

d) Estado de Flujos de Efectivo;

d) Notas a los Estados Financieros;

e) Estado Analitico del Active.

(Esta informacién se deberéd enviar al OSFE, impresa y en medio magnético formato
Excel) : '

de informaciéf

presupuestaria)

a) Estado Analftico de Ingresos, del que se derivard la presentacién en clasificacién
econdémica por fuente de financiamiento y concepto;

b} Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos del que se¢ derivaran las
siguientes clasificaciones:

1. Administritiva,

11. Econémica y por Objeto del Gasto, y

1. Funcional-Programatica.

(Esta informacién s deberd enviar al OSFE, impresa y en medio magnético formato
Excel).

Nota- La presentacion de la informacién serén de acuerdo a las Normas y Metodologla
para ia de Infi ién Fi y Estructura de los Estado Financicros Bsicos

‘del Ente Piblico y caracteristicas de sus notas establecidas por el Consejo Nacional de

Armonizacién Contable (CONAC).

.

Asi mismo, con la finalidad de pi la fiscalizacitn actualizados los
movimientos de personal, asf como en su caso cfectuar confirmaciones o compulsas de
conformidad a los articulos 14 fraccion X1 de la Ley de Fiscalizacién Superior del Estade
de Tabasco y 18 fracciones XTIV y XXII del Reglamento Interior del Organo Superior del
Estado debers entregar lo siguicnte:

Expedientes Especificos. B

8).- Expedientes técnicos de registro de los proyectos de capital programados a través de las
diversas fuentes de financiamiento.

. Copia de la cédula de pl ién y programacién respectiva.

1. Copia del Acta de Cabildo de validacién del uso de los recursos para la ejecucidn o
cancelacion de los proyectos de inversién de las diversas fuentes de financiamierto.

1lI. Padrén de Contratistas.

IV. Programa Anual de Obras y Servicios Relacionados con las Mismas al témmino de
cada mes (el citado programa serd de cardcter informativo).
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b).- Plantlla de personal del H. Ayuntamiento, inicial y modificaciones rensuales por:

¥ Condicién laboral

v Valorizado

v Comparativo .
(Esta informacién se deberd enviar al OSFE, impresa y en medio magnético en formato
Excel).

¢).- Cédula mensual de proveedores y prestadores de servicios de todas las fuentes de
recwrsos (Participaciones Federales, Recaudacién Propia, Convenios, Ramo General 33,
Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social Municipal, Fondo III y Fondo -de
Aportaciones para el Fortalecimicnto de los Municipios y de ‘las Demarcaciones
Termitoriales del Distrito Federal, Fondo IV.

Asi como la documentacién de gasto corriente.
(Esta informacién se deberé enviar al OSFE, impresa y en medio magnético formato
Excel)

Disposiciones generales:

I.  Cada uno de los expedientes a entregar deberdn contener: indice, asi como folio
inicial y final cohforme al original que ¢! 1. Ayuntamiento tendra bajo su custodia.

'Pmyrcm efecutivo  (debidamente  validado  por v v Ed 7 T Paca obras de
Director Responsabie de Obre y fuaciouarios aversién
respoasebies) extraordinaria
1. Memoris descriptiva del proyecto
2. Plasos: i tack
estructurales, acabados, detalies comstructive
ete.
3. Estudios: mechnics de suclos, topogrificos,
hidrolégicos, et
Dictamen de factibilidad de dreas respomsables | < 7 i 7
municipsies
Dictamen de factibilidnd de 1a Dependeacia | ¢ k4 7 4
Normitiva Estatal ¢ Federal (CFE, SEDESPA, CNA,
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Es importante sefialar que la cantidad de obras relacionadas en el documento de
autoevaluacién que trimestralmente se envie al OSFE sea congruente con la cantidad de
obras registradas en la entrega de Cuenta Piblica, asi mismo la cantidad de obras
concluidas en ¢l trimestre que se trate, deberé ser congruente con la cantidad de expedientes
finales entregados mediante cuenta piblica al mismo OSFE.

En relacién a la programacién de recursos del Fondo IV, si es el caso, Unicamente se
requiere el envio de los expedientes técaicos de obra publica.

Es dable que todo d que no se encucatre relacionado o sefialedo en esta
seccién, deberd estar i do en el expedi unitario de cada proyecto ejecutado, de
acuerdo a lo manifestado en ¢l articulo 213 del Reglamento de la Ley de Obras Publicas y
Servicios Rel dos con las Mi del Estado de Tabasco, resguardéindolo en e drea
responsable del mismo.

El mismo dia y hora de la recepcion de la Cuenta Puiblica mensual, el OSFE, acusar4 recibo
a Finanzas en la copia del oficio en que se entregd la misma, sefialandose en su caso la
documentacion faltante o su conformidad en lo general en cuanto a su contenido

31. Aportaciones Federales del Ramo General “33”

Los Fondos de “Aportaciones Federales” son independientes y de naturaleza diferente de
las Participaciones Federales, ain cuando ambos tipos de recursos son regulados en
‘capitulos .especificos de la Ley de Coordinacién Fiscal; en el capitulo V, articulo 25 se
establecen las Aportaciones Federales, para los Fondos siguientes:

Fondo L- Fondo de Aport: para la Ed ién Bdsica y Normal (FAEB).

Foundo II.- Fondo de Aportaciones para los Servicios de Salud (FASSA).

Fondo II1.- Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social (FAIS) se distribuye
en:

A. Fonde para la Infraestructura Social Estatal (FISE)

B. . Fondo para la Infraestructura Social Municipal (FISM).
Fondo 1V.- Fondo de Aportaciones para ¢l For imi de los M
Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal (FORTAMUN-DF).

y de las

Fondo V.- Fondo de Aportaciones Miltipics (FAM), que se. distribuye para
erogaciones de: )

A. Asistencia Social
B. Infraestructura Educativa.
Fondo VI.- Fondo de Aportacioncs para la Educacién Tecnolégica y de Adultos

(FAETA), que se distribuye para erogaciones de:
A. Educacién Tecnolégica
B. Educacién de Adultos

Fondo VII.- Foudo de Aportaciones para la Seguridad Pablica de los Estados y del
Distrito Federal (FASP)

Foado VIII. Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de las Entidades
Federativas

De los ocho fondos los que integran las “Aportaciones Federales”, dos inciden directaruente
en los Municipios: el de Infracstructura Social Municipal (Fondo III) y el de
Fortaleci de los M ipios y las Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal

(Fondo IV).

Los Fondos del Ramo 33 continian siendo un aporte fundamental para los programas de

infraestructura municipal, ¢! apoyo a proyectos productivos para abatir rezagos sociales,
impulsar la productividad de las comunidades y, con todo ello, atraer inversiones que
generen empleo.

31.1 Fondo II1.- Fondo para Ia Infraestructura Social Municipal (FISM).

Las aportaciones federales que con cargo al Fondo de Aportaciones para la Infraestructura
Social reciban los Estados y Municipios, se destinarén exclusivamente al financiamiento de
obras, acciones sociales basicas y a inversiones que beneficien directamente a sectores de
su poblacién que se encuentren en condiciones de rezago social y pobreza extrema en las
siguientes vertientes:

* Fondo para la Infraestructura Social Estatal (FlSE): Este Fondc lo administra el
Gobierno del Estado y sc destina a obras y acciones sociales de alcance o dmbito de
beneficio regional o intenmunicipal, dentro de este Fondo ests permitido realizar
obras de Urbanizacién en las ciudades capitales y colonias dentro de estas.

* Fondo para la Infraestructura Social Municipal (FISM): Con base en el articulo 33
del capitulo V de la Ley de Coordinacién Fiscal, las aportaciones federales que con
cargo al Fonde de Apertaciones para la Infraestructura Social que recita cl

Municipio, se destinardn exclusivamente al financiamiento de obras, acciones

. sociales basicas y a inversiones que beneficien directamente a sectores de su
poblacién que sc encuentren en condiciones de rezago social y pobreza extrema.
Este Fondo lo administrara el municipio y se destina a obras y acciones sociales de
alcance 0 dmbito de beneficio municipal y dentro de este Fondo esta permitido
ejercer los recursos en los siguientes rubros: Agua Potable, Alcanterillado, Drensje
y Letrinas, Urbanizacién Municipal, Electrificacién Rural y de Colonias Pobres,
Infraestructura Basica de Salud, Infraestructura Bésica Educativa, Mejoramiento de
Vivienda, Caminos Rurales, Infraestructura Productiva Rural, 2% para el Programa
de Desarrollo Institucional y 3% para Gastos Indirectos de Obra.

Atender lo dispuesto por la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con la misma
del Estado de Tabasco y a fa Ley de Asentamientos Humanos y Desarrollo Urbano para el
Estado de Tabasco. El Ayuntamiento antes de der inicio a la ejecucién de obras incluidas
dentro del rubro de Urbamzacién M | deben considerar que estos cuenten
previamente con servicios de agua potable, alcamanllado drenaje, letrinas y energia
eléctrica como minimo.

* Agua Potable: Obras necesarias para la captacién, conduccion,
almacenamiento, potabilizacién, distribucién y suministro de agua potable
en las comunidades.

+ Alcantarillado: La construccién, ampliacién y mantenimiento de los
sistemas de alcantarillado de las aguas negras y en su caso de las aguas
pluviales, incluyendo 1a infr ia para el vertido
y disposicién final de las mismas. .

¢ Drenajes y Letrinas: Programas para la construccién redes de drenaje, de
letrinas y sanitarios ecolégicos.

e Urbanizacién Municipal: Construccién de la Infraestructura publica y
ordenacién de la misma para el desarrollo de las comunidades quedando
comprendidas, pavimentacién y embanquetados en sus vialidades y el
alumbrado publico, entre otras.

¢ Electrificacion rural y de colonias pobres: Construccién y/o ampliacién de

i lineas y redes que tienen por objeto el suministro o la wutilizacién de la
energia eléctrica en las comunidades, incluyendo plantas de energia solar.

* Infraestructura Basica de Salud: Realizacién de obras, acciones sociales
basicas e inversiones encaminadas a mejorar la infraestructura y dotacién de
los servicios de salud para los habitantes del Municipio

* Infraestructura Bésica Educativa: Obras, acciones sociales béasicas ¢
inversiones destinadas a educar, formar ¢ instruir a los habitantes de las
comunidades, con el propésito de desarrollar y perfeccionar sus facultades
fisicas, intelectuales y morales. La educacion es un clemento fundamental
para el mejoramiento de la calidad de vida de la poblacién, factor
imprescindible en el proceso de desarrollo de la sociedad.

e Mcjoramiento de Vivienda: Llevar a cabo programas de apoyo para mejorar
las condiciones de los inmuebles destinados para casa habitacién de las
personas que se encuentren en situacion de pobreza extrema.

e Caminos Rurales: Obras destinadas a facilitar ¢l transito de vehiculos y

uctura

[ icacién entre las cc idades; incluyendo la apertura, ampliacién y
mejc iento de los ¢

«  Infraestructura Pmducuva Rural: Obms acciones sociales basicas e
inversiones ias pata j [ la produccién de

alimentos, fuentes de empleo y servxcnos necesarios para ¢l desarrollo y

progreso de las comunidades, promoviendo el desarrollo sustentable y la

prescrvacion del medio ambiente.

Esto representa para el Estado y el Municipio la gran responsabilidad de aplicar los
recursos en forma eficaz, eficiente y transparente; destindndolos a los oi:jetivos especificos
que para tal fin fueron instituidos en la Ley de Coordinaci6n Fiscal, es importante resaltar
que las comunidades a beneficiar con estos recursos como primer condicién refinan los
conceptos de extrema pobreza y rezago social, definiendo estos conceptos como sigue:

Pobreza Extrema y Rezago Social.

Existe una imperiosa necesidad de solucionar los graves problemas que hoy en dfa’nos
aquejan, tales como: la pobreza, la escasez de ahmcntos, el deterioro ecoldgico, los
derechos humanos, la erosiba, etc.

e Pobreza: Es la condicién de imposibilidad de un individuo o de una comunidad cn
satisfacer de una forma continua sus idades basicas, cultural definidas.

* Poblacién Marginsda 6 Rezago Social: Son aquellas personas que carecen de los
bienes y servicios como el agua potable, drenaje, sanitarios, energla cléctrica; que
habitan en viviendas pequeiias, hacinados, con piso de tierra, en lugares pequefios €
incomunicados; que no logran terminar la educacién primaria o no saben leer y
escribir y no reciben un salario adecuado para solventar sus necesidades prioritarias.

¢ Preservacién del Medio Ambiente: Conjunto de . politicas y medidas para

mantener las condiciones que propicien la tucién y tinuidad de los

. ecosistemas, asi como conservar las poblaciones viables de especies en sus entornos
‘ naturales y sus componentes de la biodiversidad de su habitat natural.

* Desarrollo Sustentsble: Se funda en medidas apropiadas de preservacién del
equilibrio ecoldgico, proteccién del Ambi ¥y aprovechami
Naturales, de manera que no se comprometa la satisf
fundamentales Jde las generaciones futuras.

i6n de las necesidad

> de los Recursos *
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31.1.1 2% De los recursos del Fondo III para el Programa de Desarroilo
Institucional

Para la realizacién del Programa de Desarrollo Institucional sc debera celebrar un convenio
entre ¢l Ejecutivo Federal a través de la Secretariz de Desarrollo Social (SEDFSOL), el
Gobicmo Estatal y ¢l Municipio.

Con cargo a esta accién, después de un diagnéstico de la capacidad institucional del
Municipio s podrén cjecutar las acciones y proyectos siguientes:

a) Promocion y Difusién

b) Capacitacién

¢) Asistencia Técnica

d) Equipamiento

¢) Acondicionamiento de espacios fisicos

El Ayuntamiento deben tomar en cuenta que e Desarrollo Institucional no se refiere
i de bienes mucbles ¢ inmuebles, cursos de capacitacion,
contratacién de personal, ctc., sino que ademés s refiere a la mejoria en el cumplimiento
del pape! institucional a través de cambios en ¢l marco legal, normativo y reglamentario; de
una reestructuracion organizacional que pegmita el logro de objetivosa través de la divisién
del trabajo; el uso de tecnologias y métodos de trabajo acordes & sus necesidades; asf como
hacer més eficiente ¢l sistema de relaciones de personal en lo que sc refiere a la prestacion
de servicios, promocién de responsabilidades y remuncracién. .

a adg

Previo a la programacién del recurso, serd necesario contar con el convenio respectivo

31.12 3% Para Gastos Indirectos de Obras de los recursos del Fondo III

Adicionalmente el Municipio podrd destinar hasta el 3% de los recursos cormespondientes
en cada caso, para ser aplicados como gastos indirectos a fas obras sefialadas en el Fondo
para la Infraestructura Social Municipal, de conformidad con lo dispuesto en ¢l articulo 33
parrafo tercero de la Ley de Coordinacién Fiscal.

El 3% para gastos indirectos, podrd ser aplicado en aquellas actividades que ) el
Ayuptamiento considere prioritarias, que fortalezcan la capacidad técnica y administrativa
de! Ayuntamiento, e¢n materia dc .obra publica financiada con recursos de este fondo,
siempre y cuando no estén programados para cubrirse con recursos de ouas fuentes de
financiamicnto; particularmente en fa promocitn y difusion de las obras y acciones del
fondo, contratacién de asesoria para la elaboracién de estudios y proyectos, elaboracién de
expedientes técnicos, supervisién y control de obras.

Para la contratacién de apoyos técnicos y/o asesorias externss, el Ayuntamicnto se sujetara
a lo dispuesto por la Ley de Obras Piblicas del Estado de Tabasco, siendo requisito
indi ble la p i6n de las garantias indicadas en ia citada Ley.

P

31.1.3 Obligaciones Sefialadas Ley de Coordinacién Fiscal, Presupuesto de
Egresos de la Federacién y Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria.

De conformidad con lo establecido en el Capitulo V de la Ley de Coordinacién Fiscal,
especificamente en ¢l articulo 33 y al Acuerdo emitide por ¢l Poder Ejecutivo del Estado
respecto a la férmula y metodologia para la distribucion de los recursos del Fondo para la
Infraestructura Social Municipal, €]l Municipio deberd:

i Hacer del conocimiento de sus habitantes, jos montos que reciban, las obras y

acciones a realizar, el costo de cada una, su ubicacion, metas y beneficiarios.

1. Promover la participacién de las comunidades beneficiarias en su destino,
aplicacién y vigilancia, asf como en la programacitn, cjecucién, control,
scguimiento y evaluaci6n de las obras y acciones que se vayan a realizar.

r Informar a sus habitantes, al término de cada ejercicio, sobre los resultados
alcanizados N .

1v. Proporcionar a la Secretaria de Desarmrollo Social, la informaci6n que sobre la
utilizacién del Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social le sea
requerida: En el caso del Municipio lo hardn por conducto del Estado.

V. Procurar que las obras que realicen con los recursos de los fondos sean

compatibles con la preservacién y proteccion del medio ambiente y que impulsen
el desarrollo sustentable. '
V1. Integrar a la pagina de la Secretaria de Hacienda, mediante el sisterna de

informacién que esa Secretarfa establezca los informes wimestrales sobre el
ejercicio, destino y los resultados obtenidos respecto de los recursos federales que
Ie secan transferidos de cada uno de los fondos.
Cuando se destinen recursos de los fondos para cubrir acciones de las sefialadas en
el articulo 47 fraccién II y 50 de la Ley de Coordinacion fiscal, deberdn informar
trimestralmente a la Cémara de Diputados sobre ias caracteristicas de dichas
obligaciones, especificando lo siguiente:

a) Tipo de obligacion;

b} Fin, destino y objeto;

¢} Acreedor, proveedor o contratista;
d) lmporte total;

¢) lmporte y porcentaje del total que se paga o garantiza con los recursos de los
fondos;

f) Plazoy

g) Tasa ala que, en su caso, csté sujeta.

En el informe trimestral referido, por cuanto hace a las obligaciones previstas en el articulo
47 fraccidn [ de Iz Ley de Coordinacion Fiscal, ademas de la informacién relacionada
anteriormente deberdn especificar lo siguiente:

a) En el caso de las amortizaciones:
1) La reduccién del saldo de su deuda piblica brata total con motivo de cada una de
~ las amortizaciones con relacién al registrado al 31 de diciembre;
2) Un comparativo dc la relacién deuda piblica bruta total a producto interno bruto del
estado al 31 de diciembre, y
3) Un comparativo de la relacién deuda péblica bruta total 2 ingresos propios del
estado y municipio, segin comesponda, entre ¢l 31 de diciembre y la fecha dc la
amortizacion; .
4) Ei tipo de operacién de sancamiento financiero que, en su caso, hayan realizado.

Los datos de producto interno bruto y los ingresos propios del estado y municipio
mencionados en los puntos anteriores, que se utilicen como referencia, deberén ser los més
recicutes a la fecha del informe, que hayan emitido el Instituto N al de Estadistica y
Geografia o la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

VIL. La informaci6n a-que se refiere la fraccion anterior debera publicarse en los 6rganos
locales oficiales de difusién y los pondran a disposicién del piblico en general a
través de sus respectivas péginas clectrénicas de internet o de otros medios locales
de difusién. '

VIL Informar a la Secretaria de Hacienda y Crédito Pablico, Auditorfa Superior de Ia
Federacién, Secretarfa de la Funcién Piblica y a la Secretaria de Finanzas del
Estado de Tabasco las cuentas bancarias en la que recibirén y administrarén los
recursos de cada uno de los fondos.

ia del gasto con la leyenda “Operado

IX. Cancelar la documeéntacién comp
FISM™ y “Operado FORTAMUNDF”.

Para efecto de que la S ia de Fi disponga de la informacién necesaria para
radicar los recursos al Municipio, este le potificara mediante oficio: ¢l piimero de la cuenta,
Institucién Bancaria y el registro de las firmas autorizadas en forma mancomunadas del
Presidente Municipal y ¢! Director de Finanzas o Tesorero Municipal, turnando copia al
QSFE. :

Para dar cumplimiento a las Fracciones 1 y III del Articulo 33 de la Ley de Coordinacién
Fiscal, deberan difundir informando al OSFE mediante oficio y a la SHCP y Auditoria

Superior, el cumplimiento de este precepto, anexando evidencia de la misma.

En lo que sc refiere a la fraccién I del citado Articulo y Ley, el. Municipio promoverd
ademd4s la participacién social en el seno del Comité de Planeacién para el Desamrollo del
Municipio (COPLADEMUN).

31.2 Fondo IV.- Fondo de Aportaciones para ¢l Fortal to de los Municipios y de
las Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal (FORTAMUNDF)

Las Aportaciones Federales que con cargo al Fondo de Aportacioneg para el
Fortalecimiento de los Municipios y de las Demarcaciones Territoriales del Distrito
Federal, que reciba ¢l Municipio a través del Estado y las Demarcaciones Territoriales por
conducto del Distrito Federal, se destinardn exclusi a la satisfaccion de sus
requerimientos, dando prioridad al ki > de sus obligaci fi i ala
atencién de las idades di vinculadas a la seguridad publica de sus
habitantes y a la satisfaccién de prioridades que tenga ¢l Muaicipio de conformidad con lo

“establecido por el articulo 37 de la Ley de Coordinacién Fiscal.

Los rubros principales a atender con recursos de este fondo, de acuerdo con lo que
establece la Ley de Coordinacién Fiscal son: Sar iento Financiero (Pago de Deudas),
Seguridad Piblica, Prioridades del Municipio (Obras, acciones o inversiones).

* SANEAMIENTO FINANCIERO: Entendiéndose este como el pago de
acx?edores diversos y documentos por pagar, siempre y cuando estén debidamente
registrados en la contabilidad municipal al 31 de diciembre del ejercicio anterior y
no s¢ trate de compromisos contraides por acciones y obras del Fondo para la
Infraestructura Social Municipal y Fondo de Aportaciones para ¢l Fortalecimiento
de los Municipios y de las Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal del
ejercicio proximo pasado. El Tesorero Municipal deber4 estimar los montos que se
habrén de pagar durante el ejercicio que se presupuesta por el concepto de
amortizacion de capital (pago de capital) y fos pagos del servicio de la deuda (pago
de intereses), con el fin de establecer ¢l monto que representaré esta erogacién de la
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estimacién total de sus ingresos ordinarios (Impuestos, Derechos, Productos,
Aprovechamiento y Participaciones Federales), con el fin de que el ingreso
3 ordinario permita cubrir el total del gasto corriente del Ayuntamienta e induzcan el

saneamiento financiero o bien se generen ahorros del ingreso propio, los que se
destinarén a la ejecucion de obra directa.

+« SEGURIDAD PUBLICA: Los recursos del Fondo de Aportaciones para el
Fortalecimiento de los Municipios y de las Demarcaciones Termitoriales del Distrito
Federal, se podran destinar también para atender Jos requerimientos directamente
relacionados con la seguridad piblica, en su dmbito territorial, permitiendo con esto
resguardar el orden piblico y preservar la seguridad de sus habitantes y de sus
bienes.

e PRIORIDADES DEL MUNICIPIO: Se podrin destinar recursos de este Fondo
para la realizacién de obras, acciones sociales béasicas ¢ inversiones para
complementar los programas prioritarios a nivel municipal o micro regional.

31.2.1 Qbligaciones sefinladas en Ia Ley de Coordinacién Fiscal

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 37 del Capitulo V, de la Ley de
Coordinacién Fiscal, el Municipio tendrén las mismas obligaciones & que se refieren las
fracciones 1 y I del articulo 33 de la citada Ley:

1. Hacer del conoci » de sus Dabi , los montos que reciban, las obras y
acciones a realizar, el costo de cada una, su ubicacién, metas y beneficiarios.

1I. Informar a sus habitantes, al término de cada ejercicio, sobre los resultados
alcanzados.

Informando al OSFE mediante oficio ¢l cumplimiento de este precepto, anexande evidencia
de la misma.
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Pl ién, Progr: tacién de Obras y Accivnes

y Presup

E!l Comité de Planeacién para ¢l Desarrollo Municipal (COPLADEMUN), ¢s la instancia
reconocida por el Municipio para realizar las tareas globalizadoras en materia de planeacién
del desarrollo en el dmbito municipal. Dentro de las atribuciones de este Comité se
encuentra la coordinacién de Programas Federales, Estatales y Municipales, asi como las
acciones y programas de los diferentes sectores de la vida productiva y social del
Municipio. En ellos se debe realizar una amplia labor de coordinacién scctorial y regional
de las acciones emprendidas en ¢l territorio municipal.

De acuerdo a los Reglamentos Intemos de dichos Comités, son presididos por los
Presidentes Municipales, que se auxilian con un Secretario Técnico, un Coordinador
General y un Coordinador de Gestorfa Social.

Cuenta de igual forma con los siguientes 6rganos: La Asamblea Plenaria, los Subcomités
Sectoriales y las Comisiones o Grupos de Trabajo.

En la Asamblea Plenaria también participan los representantes del Consejo de Desarrolio
Municipal de los diversos programas de Desarrolle Social que se instnunentan en el
Municipio.

Por lo anterior, es en dichas instancias donde radica a partir del Plan Municipal de
Desartollo las bases para la formulacion y aprobacion de las Propuestas de Inversién,
propiciando siempre una distribucién que favorezca a los grupos, a las comunidades y
Regiones mas pobres dando preferencia a aquellas localidades que no cuenten con los
servicios sociales basicos.

El Secretario del COPLADEMUN, el Coordinador General y el Contralor Municipal ser&n
los responsables de vigilar que se formalicen los actos y docurnentos que comprueben el
proceso de organizacién social y participacién comunitaria, que en su oportunidad deben
integrarse a los Expedientes Técnicos de cada uno de los proyectos propuestos.

31.3.1 Viabilidad de las Obras y Acciones Je las Propuestas de Inversién

El Gobierno Municipal a través dc las 4reas técnicas de la Direccién de Obras,
Ordenamiento, Territorial y Servicios Muncipales es el responsable de elaborar los
presupuestos estimados del costo de las obras y/o acciones que se consideren viables; para
cfecto de abatir la pobreza extrema y el rezago social, =n ellos se consideraran:

¢ El presupuesto o la Inversién

« El impacto social,

e Las etapas en que se desarrollard, si es el caso,

» El beneficio para la poblacién en pobreza extrema y/o rezago social

» Modalidad de ejecucién més recomendable para cada proyecto de obras y/o acciones.

Por lo anterior, se recomienda que las 4reas técnicas proporcionen la informacitn suficiente
pea ia mejor toma de decisiones en el seno del COPLADEMUN, considerando el moato

financiero de la asignacion anual para cada fonde.

b.s necesario obtener el Dictamen de Factibilidad previo a la elaboracién de los proyectos
ejecutivos de obras, que demanden validacién por parte de Jas Dependencias Normativas,
evitando con ello destinar recursos en la elaboracién de proyectos de obra que no tengan
posibilidad de ser validados. ’

Ninguna obra, que requiera validacién de las dependencias normativas debera iniciarse si
antes no cuenta con esta, en caso contrario, la responsabilidad recaerd tanto en el Presidente
Municipal como en el titular de la Direccién de Obras, Ordenamiento Territorial y
Servicios Municipales responsable de la ejecucion de fa obra o gecién.

Anles de ejecutar una obra publica deberdn verificar que ¢l predio o terreno donde se
pretende ejecutar la obra no cuente con gravamen y se acredite debidamente [a propiedad.
Por lo anterior no se realizara construccién o modificacién alguna en los inmuebles hasta
que se acredite debidamente como propiedad del Ayuntamiento. N

31.3.2  Proyecto Ejecutivo, Expediente Técnico y Expediente Unitario

De acuerdo a la naturaleza de la obra o accion, el 4rea técnica correspondiente seré la
responsable de elaborar los proyectos ejecutivos, con personal del propio Ayuntamiento,
con la asesoria de Dependencias Normativas o a través de estas; asf como contratando los
servicios de una empresa o despacho especializado, sujetos a la ley establecida en la
materia.

Los presupuestos de las obras y acciones resultado de los proyectos ejecutivos y las
cotizaciones obtenidas, serén la base para reconsiderar la Propuesta de Inversién.

De conformidad con lo dispuesto en la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con
1a Misma de] Estado de Tabasco y su Reglamento, los proyectos ejecutivos, expedientes
técnicos de registro y expedientes unitarios contendran la documentacién e informacion
siguiente:

31.3.3 Proyecto Ejecutivo

« Estudios basicos (Topograficos, mecénica de suelos, hidrolégicos, topo
hidréulicos, impacto ambiental, etc.)

«  Planos arquitectSnicos (conjunto, plantas, fachadas, cortes, acabados, etc.)

«  Planos de ingenieria (estructurales, instalaciones eléctricas, sanitarias, hidrulicas
y especiales, topogréficos, etc.)

« Memorias de cdlculo (estructurales, de instalaciones, topogréficas, ctc.)

« Normas y especificaciones (de construccién, maquinaria y equipo)

e Presupuesto de obra por conceptos y partidas presupuestales, incluye nimeros
gencradores, precios unitarios de conceptos y explosién de insumos

. Programas de ejecucién y flujos financieros de maquinaria y equipo, mano de obra
y suministro de insumos, si es el caso.

Cabe destacar que para obras menores o de poca especializacion, el proyecto ejecutivo

puede simplificarse y constituirse segin ¢l caso, por:

I Planos, croquis, detalles constructivos, siempre que permitan obtener conceptos y
voliimenes de obra.

2. Presupuesto de obra por conceptos, mencionando sus especificaciones, precios
unitarios y explosién de insumos.

3. Programas simplificados de ejecucién, siempre que permitan ¢l control def avance
fisico financiero.

31.3.4 Expediente Técnico que deberin enviar al Organo de Fiscalizacion
Superior dcl Estado

El expediente técnico de las obras ejecutadas con recursos publicos -municipales sera
elaborado por el Municipio y debe contener todos los documentos relativos a los aspectos
técnicos iniciales de la obra:

Deberd estar integrado por:

Cédula de Control

Presupuesto

Explosién de Insuimos

Croquis de Localizacidy

» Especificaciones

¢ Programa de Obra

Dictamen de Factibilidad

¢ Dictamen de Impacto Ambicental

¢ o 0
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o Cédula Censal T
» Proyecto ejecutivo.

Para obras ¢jecutadas por Administracién Directa, los programas de ejecucién, utilizacion
de recursos humanos y magquinaria y equipo de constriccion, deberin elaborarse conforme
a lo dispuesto en la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con 1a Misma del
Estado de Tabasco y su Reglamento.

El presupuesto sers elaborado conforme a lo dispuesto en diche Ley. Y los demés
documentos que s¢ requieran a criterio del responsable de Obras Piblicas.

31.3.5 Expediente Unitarie

El expediente Unitario de las obras ejecutadas con recursos piblicos municipales serd

elaborado por el Ayuntamiento y debe contener fotocopias de todos los documentos .

refativos a los aspectos técnicos, administrativos y financieros de las obras y acciones hasta
su conclusién.

« Acta de Asamblea Comunitaria para formacién de Comité (original)

« Acta de Asamblea comunitaria para priorizacién de Obra (original)

« Actade Aceptacién de Obra por la comunidad (original)

» Actade COPLADEMUN

» Copia del Acta de Cabildo -

« Licitacion, contrato de arrendamiento de maquinaria /o equipo (si es el caso)

e Documento que ampare al municipio como propietario del predio donde se
construye la obra (segin el caso)

« Convenio de Ejecucion y/o transferencias de recursos (en caso de obra convenida)

« Expedienté Técnico de Registro (original)

« Expedicnte Técnico Definitivo (segiin el caso)

« Bitacora de Obra 0 equivalente

« Pruebas de laboratorio (original)

» Expediente Fotografico '

e Acta de entrega-recepcién

» Documentacién Comprobatoria del Gasto

En tos casos de Obras ejecutadas por Contrato deberdn apegarse a la Ley de Obras Publicas
y Servicios Relacionados con la Misma del Estado de Tabasco y su Reglamento debiendo
integrar al expediente ademés los siguientes documentos:

« Publicacion de la Convocatoria o Invitaciones a la licitacion

« Constancia u oficio de asistencia al lugar donde se ¢jecutaran los trabajos
s Acta de junta de aclaraciones

« Acta de Presentacién y Apertura de Propuestas técnicas y econémicas

» Cuadro comparativo de Propuestas

e Dictamen Técnico del Comité de Obras

* Actade Fallo

« Propuesta yanadora completa (matrices ¢ indirectos, etc.}

« Programa de Qbras (¢jecucion de trabajos)

« Contrato

« Fianzas (Anticipo y Cumplimiento)

« Aplicacién de penas convencionales (si es ¢l caso)

e Factura de Anticipo

s de Inicio de Obras

« Analisis de precios unitarios de conceptos fuera de contrato o presupuesto
« Convenios de Ampliacién y Reduccién de montos contratades (segta el caso)
» Oficios de Solicitud de prorrogas (si es el caso)

¢ Modificacion de Programa de Obra (en caso de desfase de anticipo)

« Oficio de autorizacion de prorrogas

« Fianzas (vicios ocultos)

En caso de adquisiciones por compras consolidadas de materiales de construccién para
obras o acciones deberan apegarse a la Ley de Adquisiciones, Arrendamiento y Prestacion
de Servicius del Estado de Tabasco y su Reglamento
siguientes documentos:

e integrar en expediente los

» Publicacién

« Apcrtura de propuestas

* Actade comité de compras

e Cuadro comparativo de proposiciones

* Presupuesto del proveedor y/o prestador de servicios ganador
» " Contrato

Durante ¢l proceso de integracion, los expedientes debern resguardarse en la Coordinacién
Municipal del Ramo 33, a la conclusién de la obra el expediente unitario debera tumarse a
la Direccién de Finanzas para su resguardo respectivo junto con la documentacién
financicra, presupuestal y expedientes de ingresos, egresos y diario que corforman la
Cuenta Publica Municipal por un periodo de 6 afios.

31.3.6 Aprobacién, Registro de las Obras y Acciones a Realizar

Una vez reconsiderada la Propuesta de liversién en el seno del COPLADEMUN y
aprobados en esta instancia los proyectos a financiarse con recursos de cada uno de los
Fonflos a b IV) contando cada proyecto con su respectivo Expediente Técnico de
Regfstm .r_lr-L d validado, el Presid Municipal solicitard la aprobacién del
Cabildo misma que se hard constar en el Acta correspondiente. '

Por lo anterior el Presupuesto Asignado para el Muaicipio, publicado en el Periédico
Oficial del Gobicrno del Estado del afio que corresponde, deberd quedar registrado a m4s
tardar en el mes de agosto del ¢jercicio fiscal aplicable. .

En virtud de que los recursos transferidos al M ipio se destinados a la

satisfaccion de  prog p t blecidos en la Ley de Coordinacion Fiscal, el
Municipio tiene la de realizar de inmediato el ejercicio de fos en los
programas y proyectos presupuestados y autorizados, pero en caso de que por alguna
circunstancia estos recursos no se vayan a ejercer de manera inmediata buscaré la mejor
alternativa financicra NO DE RIESGO para hacerlos producir, mismos que se programaran
una vez presupuestado el total del techo financiero y a mas tardar ¢l 15 de octubre def afio
de que se trate con la finalidad de erogarlos en su totalidad en el Ejercicio y dar
cumplimiento al principio de anualidad del Presupuesto de Egresos de laFederacién.

(RH =4
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31.3.7 Modificaciones Presupuestales

Si hubiera necesidad de cancelar un programa u obra, o transferir recursos de uno a otro, el
COPLADEMUN vy posteriormente ¢l Cabildo analizard el caso.y autorizarén si asi lo
consideran pertinente, las modificaciones propuestas. Esta determinacion deberd sustentarse
en actas y el Ayuntamicnto realizara su registro y regularizacién programética presupuestal
correspondientes y efectuard su registro en Cuenta Piiblica.

No se deben transferir recursos de gasto de capital a Gasto Corriente.

Si sc obtuvieran ahorros presup en la ¢j i6n de las y proyectos, el
Comité de Desarroflo Municipal podré decidir su aplicacién en la ampliacién de metas,
mismas que seran acordes con el proyecto creado, previo consentimiento manifestado en
actas por la comunidad.

Cuando se originen ahorros presupuestales y no se amplien metas sobre los proyectos ya
autorizados, estos deberan ser canalizados para la realizacién de nuevos proyceclos de
capital.

En los cusos de ampliacion y reduccién de metas, asi como de modificaciones )
presupuestales o refrendos, ¢l Expediente Técnico de Registro tendré que ser actualizado ¢
- informar a la comunidad y efectuar las adecuaciones correspondientes en Cuenta Pablica.

31.3.8 Ejercicio y Operacién de los Recursos de los Fondos de Aportaciones
Federales (FONDO III Y IV)

Gasto de Capital.

31.3.8.1 Modalidad de Ejecucién de Obras

Para las obras y acciones financiadas con recursos del FISM se contemplan 2 modalidades
de ejecucion: Administracion Directa y Contrato

Independicatemente de la modalidad de ejecuci6n registrada, ¢l Ayuntamieato observara
las disposiciones sefialadas en la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con la
Misma del Estado de Tabasco y.la Ley de Adquisicjones, Arrendamientos y Prestacién de
Servicios del Estado de Tabasco, sus respectivos Reglamentos y demés disposiciones
aplicables.

31382 Anticipos de Obras

Estos se otorgaran en los porcentajes y conceptos previstos en la Ley de Obras Publicas Y
Servicios Relacionados con la Misma del .Estado de Tabasco y su Reglamento y serén
soportados por la solicitud comespondiente, en las cuales sc¢ sefislarén la clave
programitica, proyecto y ubicacién asi como Ia documentacién comprobatoria y
justificatoria siguiente, factura por el anticipo, con los requisitos del articulo 29-A del
Cédigo Fiscal de Ia Federacion y dem4s leyes y normas fiscales, actas de licitaciones, actas
de apertura y fallo de licitaciones, cuadro comparativo, constancia de visita de obra,
calendarizacién de recursos, coutrato del concursante ganador, fianzas por ¢! monto del
anticipo y por cumplimiento al contrato.

31.3.8.3." Licitaciones de Obras .

Los contratos de Obras Publicas se licitardn o adjudicardn de conformidad con lo
establecido en la Legislacién vigente en la materia a través de:

¢ Adjudicacion Directa (Orden de Trabajo o por invitacién restringida)
¢ Convocatoria o Licitacién Péblica.
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31.3.8.4 Adquisiciones de Bienes o Servicios

Las adquisicio;xcs de bienes o servicios que se realicen con cargo a cada programa
presupuestario se ajustardn a lo dispuesto en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestaciones de Servicios del Estado de Tabasco, su Reglamento y demés disposiciones
aplicables.

El municipio realizaran la planeacién de sus adquisiciones, arrendamientos y servicios,
formulando los programas respectivos considerando cuando menos los objetivos,
prioridades y politicas del Plan Municipa! de Desarrollo y los objetivos, metas, previsiones
y recursos establecidos en el Presupuesto de Egresos Municipal, asi como las aceiones
previstas durante y posteriores a la realizacién de dichas adquisiciones, los objetivos y
metas a corto y mediano plazo, y demas disposiciones regl ias que lten de
observancia obligatoria.

Et Ayuntamiento debers solicitar autorizacién al H. Congreso del Estado cuando la

Legislacion asi lo establezea para la enajenacion, ransmision de la posesién o dominio de

bienes inmuebles que afecten el patrimonio municipal, hasta en tanto no se expida la Ley de .
Bienes Muebles e Inmuebles del Estado y sus Municipios.

31.3.8.5 Servicios Persanales

Para el Fondo de Aportaciones para la Infraestruztura Social Municipal s¢ contemplara al
personal que labore directamente en la ejecucién de los proyectus, como eventuales; en el
caso de personal administrativo estrictamente se cubrirdn sueldos del personal que ejecute
actividades propias de la operacién del Fondo y no perciban ningin otro tipo de
remuneracién proveniente de otras fuentes de recursos.

En-el caso del Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de los Municipios y las
Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal, se cubrirdn remuneraciones al personal de
Scyuridad Pablics, si asf lo consideré dentro de sus prioridades el Municipio.

Se deberdn integrar los expedientes del personal, los cuales contendrén como minimo Jos

igui documentos:

Los Programas de Adquisici Arrend tos y Prestacién de Servicios a que se refiere
el pamrafo anterior, deberén contener cuando menos el nimero de reuni dinarias a
celebrar y las fechas de su celebracién, 1a indicacién del procedimiento de adquisicién, h

o p i6n de servicios, los programas o proyectos a afectar y el importe
de los recursos asignados por cada operacién. .

El municipio no podra financiar a proveedores la adquisicién, arrendamiento de bienes o la
prestacién de servicios, cuando éstos vayan a ser objeto-de contratacién por parte de los
mismos. !
Se deré que existe financi » a praveedores cuando €l municipio otorgue a estos,
dos o méas pagos con el fin de que adquiera de terceros los bienes objeto del contrato,
‘excepto tratindose de proyectos de infracstructura para el desarrollo, que implique la
adquisicién de bienes o servicios d dos al equipamiento de inmuebles considerados
como obra publica y que hayan sido autorizados previamente por la autoridad competente.

No se considerard ccmo operacién de financiamiento, ¢l otorgamiento de anticipos,
debiendo ser amortizados proporcionalmente en cada uno de los pagos; su garantia deberd
constituirse de conformidad con las disposiciones legales aplicables. . :

Con la finalidad de obtener un mejor aprovechamiento de los recursos asignados a las
adquisiciones, arrendamientos y prestacién de servicios, el municipio debera consolidarlas
de conformidad con la Ley de Adquisiciones, arrendamientos y Prestacién de Servicios del
Estado de Tabasco.

Se entiende que una adquisicion, arrendamiento o prestacién de servicios se fracciona,
cuando conforme a los calendarios financieros y presupuestos aprobados, exista
disponibilidad presupuestal en los programas respectivos y se lieven a cabo dos o més
pedidos o contratos para la adquisicién de una linea o grupe homogéneo de ellos, en un
periodo de quince dias calendario.

Tratdndose de las Adquisiciones, Arrend s y P ion de Servicios que se realicen
de manera directa en estricto apego a las formalidades que establecen los articulos 38, 39 6
40 de la Ley de Adquisiciones, Amendamientos y Pre i6n de Servicios del Estado de
Tabasco, el municipio deberd fundar y justificar la opcidén que ejerza segin las
circunstancias que concwiran en cada caso, mediante dictamen, en criterios de economia,
eficacis, eficiencia, imparcialidad y honradez que aseguren las mejores condiciones para el
municipio.

En cl dictamen a que se refiere ¢} parrafo anterior, deberén acreditar que la adquisicion, el
arrendamiento o ¢l servicio de que se trate, se encuadra en alguno de los supuestos a que se
refieren dichas disposiciones expresando de entre los criterios mencionados, aquellos en
que se justifica el ejercicio de la opcion.

Adjunto al Informe de Cuenta Piblica, se cnviaré al OSFE el informe de comité de compras
anexando al mismo las actas, cuadro comparativo de cotizaciones, propucstas econdmicas
de los participantes y documentacién legal de! ganador.

Cuando el Municipio adquiera bienes usados, debera obscrvar que el precio de adquisicion
no sea superior al de mercado ni al avaliio practicado por persopa fisica o moral facuitada
para cllo, asi mismo debera contar previamente con la autorizacién del Cabildo; todo esto
servird de justificacion para la comprobacién de la adquisicion. En el caso de adquisiciones
de maquinaria y equipo, e! vendedor debera garantizar la vida util del bien.

El Municipio al 31 de diciembre formularén un inventario general el cual se extendera por
triplicado; un cjemplar para el archivo municipal (Administracién), uno para Finanzas y cl
otro se enviara al OSFE. Las cifras presentadas en los inventarios dcberan coincidir con lo
registrado en los Estados Financieros.

En la adquisicién de inmuebles, se deber# verificar que se encuentre libre de gravamen y se
requerirs contar con el avalio correspondiente practicado por persona fisica o moral
facultada para ello, as{ como justificarse con la documentacién correspondiente que no
cxista otro bien propiedad del Municipio que cumpla con las caracteristicas para ¢l uso o
destino que se pretende.

Por las adquisiciones de bienes muebles realizadas en el mes, se debera enviar al OSFE
‘adjunto a la Cuenta Publica geaeral el informe de la adquisiciones en el formato
correspondiente.

* La alimentacién proporcionada al personal de Seguridad Publica deberd de adquirirss
conforme lo estable la Ley dc Adquisiciones y Prestacién de Servicios del Estado de {
Tabasco.

* Solicitud de empleo

* Fotografia$

¢ Curriculum Vitae

.+ Copia Fotostatica det Acta de Nacimiento
* Cartas de Recomendacion

e Copiade la Credencial de elector

» Copia de Comprobante de Domicilio

e Copia de la Cartilla Militar (en su caso)

¢ Copia de Licencia de Manejo (si la tiene)

+ Comprobantes de Estudio

31.3.8.6 Arrendamiento de Maquinaria y Equipo
Se ajustar4n a lo establecido en la Ley de Adquisiciones, Arrendamieatos y Prestaciones de
servicios del Estedo de Tabasco.

31.3.8.7 Contratacién de Servicios Profesionales

La contratacién de estos servicios se sujetara a las necesidades que presenten los programas
de Desarrolio Institucional, tales como: Integracién de Expedientes Técnicos, Asesoria
Técnica, etc.

Cumpliendo con lo establecido en la Ley de Adquisicienes, Arrendamiento y Prestacion de
Servicios del Estado de Tabasco.

31.3.8.8 Ascguramiento de Vehiculos
Las Unidades Automotrices adquiridas deberan asegurarse.
31.3.8.9 Comprabacién de los Recursos Ejercidos.

Ademés de la comprobacién del gasto (facturas, ndminas, etc.), como medida de control
intemo el Municipio integraran en Cuenta Publica todos aquellos documentos
justificatorios del gasto debidamente firmados que coruprueben que el bien se entrego a los
bencficiarios y en su c€aso COmO S€  €rogaron como: tarjeta de control de llainadas
telefénicas, tarjeta control de consumo de combustible, tarjeta de control de mantenimiento

de vehiculos, etc.
ANEXCS
1. Formato de modificacién presupuestaria A
2. Formato de la orden de pago .
3. Formato de la relacién de documentacion anexa a la orden de pago

Anexos de autoevaluacién (anexo 4)

Anexos de informacién presupuestaria (anexo 5)
Estado Analitico de lngresos

Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos:
1. Administrativa,
I1. Econémica y por Objeto del Gasto, y
1. Funcional-Programatica,
TRANSITORIOS

PRIMERO.- Las disposiciones normativas del presente Manual serdn susceptibles de
modificarse conforme las actualizaciones del marco juridico que regule los momentos
contables del gasto v el que emnita el CONAC.

SEGUNDO.- Para la interpretacion de este Manual serd competente, la Contraloria
Municipal, informando al OSFE.

TERCERO.- Se deroga el Manual de Normas Presupuestarias y de ejercicio de} gasto
pablico municipal emitido en el Periédico Oficial del 23 de enero de 2010.

CUARTO.- El presente Manual entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en el

* Periddico Oficial del Estado
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"ANEXO 1



FUENTE:

AYUNTAMIENTO DE MACUSPANA
MODIFICACION PRESUPUESTAL

DE CONFORMIDAD CON LAS DISPOSICIONES LEGALES, SIRVASE REGISTRAR LAS
ADECUACIONES AL PRESUPUESTO, VALIDADO EN SESION DE CABILDO,
DE FECHA

- No. DE ADECUACION. -

‘CLAVE PRESUPUESTA
S o

*PRESUPUESTO
1IN

Vo. Bo.

FORMULO Y AUTORIZO

TOTAL

DIRECTORA DE FINANZAS

DIRECTORA DE PROGRAMACION

Vo. Bo.

PRESIDENTE MUNICIPAL

9z

P
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28 PERIODICO OFICIAL 27 DE OCTUBRE DE 2012

el K ORDEN DE PAGO

- —
AENS > :UNIDAD QUE NUMERO DE
S 2, “ " ELABORA" -~ |ORDEN DE PAGO
MUNICIPIO DE MACUSPANA '
niacuspana
it
r SE AUTORIZA A LA DIRECCION DE FINANZAS EFECTUAR EL PAGO QUE AMPARA ESTE DOCUMENTO ]
FECHA (DIAMES/ARO) TIPO DE GASTO . PROCEDENCIA DEL RECURSO FINANCIERO
FF  ARO SITUACION
RFC BENEFICIARIO
REFERENCIA PRESUPUESTAL PROYECTO
CLAVE DECRIPCION
CONCEPTO
PROGRAMA Lt IMPORTE
UR- | presupuesTARIO | FOCAHDAD o
{mporte con letras Tobal:
: |
PRESIDENTE MUNICIPA 77 7 GENERADORA DEL GASTO J
!
: |
-+ CONTRALOR'MUNICIPAL % -:7% DIRECTOR DE PROGRAMACION J
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PERIODICO OFICIAL

27 DE OCTUBRE DE 2012

‘V— oGO
) L MUNICIPIO DE
RELACION DE DOCUMENTACION ANEXA A LA ORDEN DE PAGO
([ o | m

TR R E ~PORTE T o
- RESP. ‘ Pnsam'rmn A o o MmERe. o ] mes | ano

@ ¢ m ® ) (:0)
. /

" FORMULO e i C Revisd AUTOREZO
a1 (12) (3)
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AUTOEVALUACION PRESUPUESTAL- FINANCIERA DEL TRIMESTRE DE
MUNICIPIO: MACUSPANA, TABASCO ANEXO 1.1
CONCENTRADO DE INGRESOS
‘l ESTIMADO MODIFICADO DEVENGADO RECAUDADO/MINISTRADO
TRIM TOTAL DEL ‘ REC/ES
ANTERIOR 1er mes 2* mes 3er mes PERIODO ACUMULADO o, T

IMPUESTOS 0.00 0.00 0.00 # 01V
DERECHOS #ionvo!
PRODUCTOS , #0vI!
APROVECHAMIENTOS #0vVO!

SUBTOTAL 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 - 0.00 ¥ DIv/0l
INICIAL 0.00 000 0.00 # 0Vt
INCREMENTOS . #0IvV/OL

SUBTOTAL 0.00 0.00 0.00 0.00 0,00 0.00 ¥ Div/ol
FONDO Il 0.00 0.00 0.00
MINISTRACIONES 0.00 0.00 000 000  #0DVNI
INTERESES GANADOS 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00  #0vO!
INGRESOS FONDO Il 0.00 000 0.00 0.00 __ #,DIV/O!
SUBTOTAL Flti 0.00 0.00 0.00 0.00 - 0.00 6.00  #Diviol
FONDO IV
MINISTRACIONES 0.00 0.00 #DVXI
INTERESES GANADOS 0.00 0.00 0.00 : 0.00 0.00 0.00 0,00 _ #0VN!
SUBTOTAL FIV ) ] 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 #OIvIO

SUBTOTAL 0.00 0.00 0.00 0,00 0.00 i 0,00  #DIVIOL

CONVENIQS

ESTATALES 0.00 0.00 0.00{ 0.00 0.00  #DiVIO!
FEDERALES . #,DVO!

SUBTOTAL ¥ 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00  #DIVNO!

(NQRESOS DERIYADOS DE FINANCIAMIENTQ
] 0.00 0.00 __#0vIl
SUBTOTAL s 0.00 ¢ 0.00 ‘ 0.00 0.00 0.00  #0tvi0l
SUMA TOTAL DE INGRESOS ! 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 [T}

Nota: El_ayinlamiento debersn agreqar los conceptos de ingresos conforme-a las disposiclones del CONAC!: =zt ursr e o e st o
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AUTOEVALUACION PRESUPUESTAL- FINANCIERA DEL
MUNICIPIO: MACUSPANA, TABASCO.

INFORMACION RE'LATIVA AL IMPUESTO PREDIAL

ANEXO 1.1.A

TRIMESTRE DE

R N CONC EPT O S e oo

m’m: MONT Q&@w1.

ANEXO 1.1.A

JIRECIDEV, o aes

A) FACTURACION DEL EJERCICIO FISCAL (ESTIMADO)

B) DEVENGADO

C) RECAUDADO (EN EL PERIODO ) #;DIV/O!

D) RECAUDACION EFECTUADA AL ( FIN DEL PERIODO

REPORTADO) #DIV/O!

DIFERENCIA 0.00 0.00%

E) REZAGO DE EJERCICIOS ANTERIORES (DEVENGADO) 100%

F) RECAUDACION EFECTUADA (DEL PERIODO ) #iDIV/O!

G) RECUPERACION EFECTUADA (DEL PERIODO ) #DIV/0!
- 0.00 #DIVIOI

Formatos autoevaluacion
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‘ . ANEXO 1.1.B.
AUTOEVALUACION PRESUPUESTAL- FINANCIERA DEL TRIMESTRE DE
MUNICIPIO: MACUSPANA, TABASCO..
ANALISIS DE LOS INGRESOS POR CONVENIOS AL
R' & [&ESTIMAD O YMODIFICAD ORR#IDEVENGAD O 35| xhihitis 2 MPORTERE!
aNaa LR R N S SRRV T T S S
R ArAR S e b Rroe o ipid S ANTERIOR S GBS g pAA S 2% NS, a8, BE]
ESTATALES
1 {Especificar) 0.00 0400 0.00
2 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
SUB-TOTAL ESTATALES 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
FEDERALES
3 {Espacificar) 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
4 0.00 0.00 0.00 0i00 0.00
5 - 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
SUB-TOTAL FEDERALES 0.00 0.00 0.00 0,00 0.00 0.00
TOTAL 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

NOTA: EL AYUNTAMIENT DEBERAN REPORTAR LOS CONVENIOS QUE TENGAN ESTABLECIDOS.

Formatos autoevaluacién
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AUTOEVALUACION PRESUPUESTAL- FINANCIERA DEL
MUNICIPIO DE MACUSPANA TABASCO

TRIMESTRE DE

ANEXO 1.2

Nota: E| ayuntamianto deberdn sqregar Jos conceptos de eqresos conforme a las disposiciones del CONAC,

GRESOS
—AUT e -
TR
PARTICIPACIONES FEDERALES
GASTO CORRIENTE
CAPITULO 1000 000 000 0.0 000 000 ° 0.00 SIREF
1000 oo 0.00 0.00 000 000 000 SIREF
3000 0.00 000 0.00 0.00 0.00 0.00 REFI
4000 000 000 000 000 000 000 #IREFL
SUBTOTAL 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 #REFI
GASTO DE CAPITAL
cAPiTULO 0.00 #IREF
0.00 0.0 0,00 .00 1] 0.00 #IREFI
8000 0.0 0.00 0.00 0.00 a0 0.00 #REF!
SUBTOTAL 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 NREFI
7000
9000
TOTAL PARTICIPACIONES FEDERALES 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 #,REF!
RECURSOS PROPIOS
GASTO CORRIENTE
CAP(TULO 1000 ’ 0.00 0.00 0.00 000 2.00 [ AReR
2000 .00 0% L 0.00 8 #REF!
100 3000 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 #IREF!
SUBTOTAL 5.06 §.00 0.00 500 6,00 —0.00 TREFT
GASTO DE CAPITAL
cApiTULO 000 000 000 000 000 000 #REF
§000 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 #REF
8000 a.00 0.00 0.00 200 0,00 000 #IREFI
. SUBTOTAL 0.5 0.00 8.00 0.00 0.00 0.00 #1REFI
7000 . °
4000 .
9000
SUBTOTAL
TOTAL RECAUDACION PROPIA 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 6.00 #REFI
0.
CAPITULO 0.00 000 0.00 000 000 0.00 HREFI
1000 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00%
2000 0.00 a.00 +  om 000 0.00 0.00 0.00%
3000 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 MREFt
4000 0.0 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00| 0.00%
SUBTOTAL 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 #REF!
GASTO DE CAPITAL
capiruLo s000 0.0 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 #{REF!
4000 000 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 S{REF!
SUBTOTAL 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0,00 #REF!
TOTALRECAUDACION PROPIA REMANENTE 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 #1REF]
FONDO M MREF!
. IASIGNACION DEL EJERCICIO 0.00 2.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00%
REFRENDO Y REMANENTE OEL EJERC, CORRESP. 000 000 0.00 000 0.00 0.00] 0.00% |
| (DESOGLOSAR POR CAPITULO)
TOTAL FONDO M 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 #REFL
FONDO IV .00 0.00 0.00 0.00 ¢.00 #|REFt
|ASIONACION DEL EJERCICIO CORRESP, 0.00 000 000 000 0.0 0.00
REMANENTE 0.00 000 000 000 0.00 000
(DESGLOSAR POR CAPITILO)
TOTAL FONDO IV 0.00 0,00 0.00 0.00 0,00 0.00 #REF!
ESTATALES 000 0.00 0.00 0.0 0.00 0.00 SIREFT
FEDERALES . 000 . 000 000 000 0.00 0.00] HREFL |
TOTAL CONVENIOS 0.00 0.00 0.00 0.00 .00 0.00! RREFI
NCIAMIENTO
TOTAL OTROS EGRESOS . 0,00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00%
: SUMA TOTAL DE EGRESOS 2,00 LREE LBEEl  LRER 200 . BREE HREEL

Formam svtoeaiacde
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ESTATALES .
1 (Especificar) 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
2 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
3 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
4 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
SUB-TOTAL ESTATALES 0:00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
FEDERALES
5 (Especificar) 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
6 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
7 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
8 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
SUB-TOTAL FEDERALES 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
TOTAL 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

AUTOEVALUACION PRESUPUESTAL- FINANCIERA DEL
MUNICIPIO DE MACUSPANA,TABASCO

'NOMBRE DEL CONVENIO

TRIMESTRE DE

ANEXO 1.2.A

Formatos autoevaluacion
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CUADRO 2

AUTOEVALUARION PRESUPUESTAL - FINANCIERA DEL TRIMESTRE DE
MUNICIPIO: MACUSPANA,TABASCO ANEXQ 2
PRESUPUESTO DE EGRESOS DE PARTICIPACIONES FEDERALES, RECURSOS PROPIOS,

FONDOS DE APORTACIONES FEDERALES (FONDO Il Y IV} Y CONVENIOS POR TIPO DE GASTO

1.. TOTAL OF RECURSOY PA JERCH

. PRESUPUESTO L;g__lnoo -
S - —

..

PRESUPUESTO ACUMUI
TN e 1AL s )

rconctwm

X

210z 30 3¥89n100 3a L2

2.-TOTAL GTO
© CORRIENTE,

3.- TOTAL GTO. OB
CAPITAL

=

PFARTICIPACIONES

4. TOTAL DEUDA
PUBLICA

PARTICIPACIONES
[OTR

§.- CONVENIOS CONFOPAM

FOPAM

VN ESTATAL

APORTACION  |JERNAPAM

1VIOI40 021a0td3d

MUNICIPAL, SERNAPAM REF.

BERNAPAM REM,

FOPEDER

FONHAPO

TOTAL CONVENOS CON APORTAC.

€.« CONVENIOS 8IN|RAMO 20

APORTACION FISE

MUNICIP, (<]

TOTAL CONVENIOS
SN ARORTACIONES

PARTICIPACIONES

1.- INVERSIONES
FINANCIERAS Y

8.- YOTALES
COTA

0.00 0.00 0.0

" Pormatos 2unemgritn

LE



AUTOEVALUACION PRESUPUESTAL- FINANCIERA DEL TRIMESTRE DE ANEXO 21
MUNICIPIO: MACUSPANA,TABASCO
PRESUPUESTO DE EGRESOS DE PARTICIPACIONES FEDERALES, RECURSOS PROPIOS, FONDOS DE APORTACIONES FEDERALES (FONDO Il Y [V) Y CONVENIOS POR CAPITULO
1. TOTAL DE RECURSOS PARA EL EJERCICIO $0.00 . . - ]
FRESUPUESTO DEL PERIOOD TRIMESTRAL ACUNMULADO -
1 2 3 7 3 [ 7 s “ o ; 5
MODIFICADO | COPROMETIOO | 'DEVENGADO Estreio0 MODIFICADO | COMPROMETIDO | OEVENGADO | EJERCIDD POR _POR PORPAGAR | POR BJERCER
capituLo . g COMROMETER |  DEVENGAR .
2. GASTO CORRIENTE
PARTICIPACIONES
|servicios pERsONALES P,
A}
PARTICIPACIONES.
RP
1A o -
MATERIALES Y SUMINISTROS L —
Al >
PARTICIPACIONES
SERVICIOS GENERALES R.P.
' (A
TR AS, ONES, SL Y8 Y OTRAS
AYUDAS f
TOTAL GABTO CORRIENTE.
.. OASTO DE CAPITAL
PARTICIPACIONES
BIENES MUEBLES, INMUEDLES EINTANGIBLES  (Z-F REM
[Fill REF
Fl REM
; PARTICIPACIONES,
R.P
INVERSION PUBLICA RFRER
FONDO (v
[TOTAL GTO_ OE CAPIAL
- DEUDA PUBLICA PARTICIPACIONES,
OTAL DEUDA PUSLICA
FOPAM
FOPAM
[FOPAM
1SN ESTATAL
5.- CONVENICS CON APORTACION MUNICIPAL |BERNAPAM
SERNAPAM REF.
SERNAPAM REM.
FOPEDEP
FONNAPG
TOTAL CONVENIOS CON APORTACION
RAMO 70
5. CONVENIOS 5IN APORTACION MUNICIPAL FISE
5]
TOTAL CONVENIOS SIN APORTACION
7.. INVERSIONES FINANCIERAS Y OTRAS PROVISIONES
PROVISIONES PARA CONTINGENCIAS
TOTAL INV.FINANC. Y OTRAS PROVISIONES |
|
1. TOTALES 0.00 0.00 0.00] 0.00 0.00 stV 0.00 ) 0,00
Formatos sutoevahmacitn
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AUTOEVALUACION PRESUPUESTAL- FINANCIERA DEL
MUNICIPIO: MACUSPANA , TABASCO

COMPARATIVO DEL GASTO CORRIENTE POR UNIDAD ADMINISTRATIVA

TRIMESTRE DE

i

T 5
NIDAD ADMINISTRATIVA

PARTICIPACIONES FEDERALES

"CAPITULO 1000 -

* MODIFICADO

15 "DEVENGADO.

E Y e RE RIZADO X ;
. TANTERIOR .| - TRIMESTRAL ‘| ¢ I POR DEVENGAR {"MODIFICADO 7| ~ ANTERIOR™ | TRIMESTRAL’

th)
PRESUPUESTO

JAVLOY
WODIFiCAGOY

ANEXO 2.2

PRESIDENCIA MUNICIPAL
BECRETARLA DEL K. AYUNTAMIENTO
DIRECCION OE FINANZAS
DIRECCION DE PROGRAMACION

| CONTRALORIA MUNICIPAL
|DIRECCION DE DESARROLLO

DIRECCION DE QBRAS, ORDENAMIENTO
TERRITORIAL Y S8ERVICIOS MUNICIPALES.

DIR. DE EDUCACION, CULTURA Y RECREACION

| OIRECCION OF ADMINISTRACION

DIRECCION DE FOMENTO ECONOMICO ¥
TURIEMO

DIRECCION OE ASUNTOS JURIDICOS
DIRECCION DE ATENCION CIUDADANA
DIRECCION DE ATENCION A LAS MUJERES

DIRECCION DE PROTECCION AMBIENTAL Y
DESARROLLO SUSTENTABLE

TJOTAL

0.00].

0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

Formatos sutoevaluacion
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AUTOEVALUACION PRESUPUESTAL- FINANCIERA DEL TRIMESTRE DE

MUNICIPIO: MACUSPANA, TABASCO

COMPARATIVQ DEL GASTO CORRIENTE POR UN!DAD ADMINISTRATIVA
RECURSOS PROPIOS

AUTORZADS
MOOIFICADG -]

PRESIDENCIA MuiCwaL
SECRETARIA DEL M. AYURTAMIENTO
[DIRECTION D6 FINANZAS
[OmECTION OF PROGRAMACION
[CONTRALORIA MUNICIPAL
IDIRECCION O DESARROLLO

[OMECCION DE OBRAR. ORDENAMEN TG
TERRITORIAL Y BERVICIOB MUNICIPALES.

DI, DE EOUCACION, CULTURA ¥ RECREACION
{OIMECCION DE ADMINISTRACION

WL

IDIRECCION DE ASUNTOS JUIRIDICOS
[OIREGCION DE ATENCION CIUGADANA
[OIRECCION DE ATENCION A LAS MUJEREY

[DIRECCION DE PROTECGION AMBIENTAL ¥
OE MARROLLO BUSTENTASLE

ANEX0 2.3

TOTAL

[X7]

X))

oy

s
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AUTOEVALUACION PRESUPUESTAL- FINANCIERA DEL

MUNICIPIO: MACUSPANA, TABASCO
RESUMEN PRESUPUESTO AUTORIZADO Y MODIFICADO DE PARTICIPACIONES FEDERALES

ANEXO 2.4

TRIMESTRE DE

4000

SERVICIOS PERSONALES
MATERIALES Y SUMINISTROS

SERVICIOS GENERALES
TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES,
SUBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS

SUBTOTAL DEL GASTO CORRIENTE

5000
6000

BLESE
INTANGIBLES

INVERSION PUBLICA

SUBTOTA

L DEL GASTO DE CAPITAL

7000

INV. FINANC. Y OTRAS PROV.

8000

PARTICIPACIONES Y APORTACIONES

9000

DEUDA PUBLICA

SUBTOTAL

TOTAL

Formatos autoevaluacion
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AUTOEVALUACION PRESUPUESTAL- FINANCIERA DEL
MUNICIPIO: MACUSPANA, TABASCO )
RESUMEN PRESUPUESTO AUTORIZADO Y MODIFICADO DE RECAUDACION PROPIA

ANEXO 2.5

TRIMESTRE DE

capiTiLo] .- " CONCEP: HEE R
1000 |SERVICIOS PERSONALES 0.00 0.00 #;DIV/0!
2000 |MATERIALES Y SUMINISTROS 0.00 0.00 0.00]| #{DIV/0!
3000 |SERVICIOS GENERALES 0.00 0.00 0.00] #DIv/0!

. |TRANSFERENCIAS,
. |ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y
4000 |{OTRAS AYUDAS 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00] #{DIV/0!

SUBTOTAL DEL GASTO CORRIENTE 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00{ #;DIV/0!

5000 |BIENES MUEBLES, INMUEBLES E ‘
INTANGIBLES 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 #;DIv/0l
6000 |INVERSION PUBLICA 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 #{DIV/0!

SUBTOTAL DEL GASTO DE CAPITAL 0.00 0.00 0.00 0.00( 0.00{ #;Div/0!
7000 |INV. FINANC. Y OTRAS PROV. 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 #;DIV/0!
8000 |PARTICIPACIONES Y APORTACION 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 #Div/0!
9000 |DEUDA PUBLICA

SUBTOTAL

TOTAL 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00| #;DIV/0!

NOTA(*): INCLUYE REMANENTES Y/O REFRENDOS POR LA CANTIDAD DE $

Formatos autoevaluacién
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AUTOEVALUACICN PRESUPUESTAL- FINANCIERA DEL

MONTO ASIGNADO E INTERESES § 0

MUNICIPIO: MACUSPANA, TABASCO
RESUMEN GENERAL DEL FONDO Ill PARA EL EJERCICIO

TRIMESTRE DE

ANEXO 2.6

o5

1000 |SERVICIOS PERSONALES 0.00 0.00 0.00 0.00 0,00 #DIV/0!
2000 [MATERIALES Y SUMINISTROS 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 #,DIV/O!
3000 |[SERVICIOS GENERALES 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00| #;DIV/O!

TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, )
4000 |SUBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00] #DIV/O!
SUBTOTAL DEL GASTO CORRIENTE 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00] #{DIv/ol

5000 |BIENES MUEBLES, INMUEBLES E

INTANGIBLES 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00| #DIV/0I
6000 |INVERSION PUBLICA 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00{ #,DIV/0!
SUBTOTAL DEL GASTO DE CAPITAL 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00] #Div/ol
7000 [INV. FINANC. Y OTRAS PROV. 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00| #;DIv/0i
8000 [PARTICIPACIONES Y APORTACIONES 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00{ #DIV/OI
9000 |DEUDA PUBLICA 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00| #DIV/0!
SUBTOTAL 0.00 0.00 0.00/ 0.00 0.00] #;DIV/0!
TOTAL 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00] #DIviol

Formatos autoevatuacion
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AUTOEVALUACION PRESUPUESTAL- FINANCIERA DEL

MUNICIPIO: MACUSPANA, TABASCO
'RESUMEN GENERAL DEL FONDO IV PARA EL EJERCICIO

MONTO ASIGNADO E INTERESES § 0

TRIMESTRE DE

ANEXO 2.7

MODIFICACIONES, PRESUPUESTALES VALIDADAS POR’
ELYCOPLADEMUN DEL TRIMESTRI
PRESUPUESTARIA PORE
- C_QPLADEMUN
FIN DEL TRIMES' E

{INTERESES GANADOS) " ;. DR :
1000 |SERVICIOS PERSONALES 0.00 0.00 : 0.00 0.00 0.00] #;DIv/0l
2000 |MATERIALES Y SUMINISTROS 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00] #;DIv/O!
3000 |SERVICIOS GENERALES 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00T #;DIV/O!

TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES,

4000 |[SUBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS . 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00{ #;DIV/0!

SUBTOTAL DEL GASTO CORRIENTE 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00{ #;DIV/o!
5000 |BIENES MUEBLES, INMUEBLES E

INTANGIBLES 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00| #;DIV/O!

6000 |INVERSION PUBLICA 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00] #DIV/Ol
SUBTOTAL DEL GASTO DE CAPITAL 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00{ #;DIV/0!
7000 |INV. FINANC. Y OTRAS PROV. 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00] #;DIV/O!
8000 |PARTICIPACIONES Y APORTACIONES 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00] #;DIV/0!
9000 [DEUDA PUBLICA 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00| #;DIV/O!
TOTAL 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00| #;DIV/OI

Formatos autoevaluacion
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AUTOEVALUACION PRESUPUESTAL- FINANCIERA DEL
MUNICIPIO: MACUSPANA, TABASCO

ANEXO 2.8

TRIMESTRE DE

RESUMEN GENERAL DE REFRENDOS DEL FONDO Ill PARA EL EJERCICIO

MONTO DEL REFRENDO INCLUYE REMANENTES $ 0.00

: - T Bt S ] L IMONTO S
e MODIFICACIONES PRESUPUESTALES™ - |"" AUTORIZADO ' |- :
SR aon ‘ MONTO VALIDADO | VALIDADAS EN EL TRIMESTRE 7 | * VALIDADAS . | . %
APITULO "~ CONCEPTO . © o INICIAL L ADECUACIONES ~ | MODIFICADO AL | i~
£ S I DRI E VL% L AMPLIACIONES - PRESUPUESTARIAS® | FIN'DEL"
. : . s . Lo Y TRIME$TRE- )

IR et Lo e R (INTERESES GANADOS) ey Gy e o
1000 |SERVICIOS PERSONALES 0.00 0.00 0.00 0.00 #,DIV/O!
2000 |MATERIALES Y SUMINISTROS 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00| #DIV/O!
3000 [SERVICIOS GENERALES 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00| #DIV/O!

TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES,
4000 |SUBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00] #DIV/O!
SUBTOTAL DEL GASTO CORRIENTE 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00] #Div/ol
5000 |BIENES MUEBLES, INMUEBLES E

INTANGIBLES 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00{ #DIV/O!
6000 |INVERSION PUBLICA 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00] #DIV/O!
SUBTOTAL DEL GASTO DE CAPITAL 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00] #DIV/0!
7000 [INV. FINANC. Y OTRAS PROV. 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 #DIV/O!
8000 |PARTICIPACIONES Y APORTACIONES 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 #DIV/O!
9000 DEUDA PUBLICA 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 #DIV/O!
SUBTOTAL - 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00] #DIVI0!
[ TOTAL 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00] #DIV/O!
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AUTOEVALUACION PRESUPUESTAL- FINANCIERA DEL
MUNICIPIO: MACUSPANA, TABASCO

RESUMEN GENERAL DE REFRENDOS DEL FONDO IV PARA EL EJERCICIO

MONTO DEL REFRENDO INCLUYE REMANENTES $ 0.00

TRIMESTREDE

CAPITULO|".

ONTO VALIDAD

 AMPLIACIONES:.

(INTERESES GANADOS)

ANEXO 2.9

0.00

1000 |SERVICIOS PERSONALES 0.00 0.00 0.00 0.00 #0IV/0)
2000 |MATERIALES Y SUMINISTROS 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00| #DIV/O!
3000 |SERVICIOS GENERALES 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00] #DIV/O!
TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES,
4000 |SUBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00] #DIV/O!
SUBTOTAL DEL GASTO CORRIENTE 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00] #DIViol
£500 |BIENES MUEBLES, INVUEBLES E
INTANGIBLES 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 #DIV/O!
6000 |INVERSION PUBLICA 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00| #DIV/0!
SUBTOTAL DEL GASTO DE CAPITAL 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00] #DIVI0!
7000 [INV. FINANC. Y OTRAS PROV. 0.00 3.00 0.00 0.00 0.00 #DIV/O!
8000 |PARTICIPACIONES Y APORTACIONES 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 #;Div/0!
9000  DEUDA PUBLICA 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 #DIV/O!
SUBTOTAL 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00] #DIVIO!
[ TOTAL 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00] #DIVI0!
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AUTOEVALUACION PRESUPUESTAL- FINANCIERA DEL

MUNICIPIO: MACUSPANA, TABASCO

TRIMESTREDE ____

PROCEDENCIA: PARTICIPACIONES FEDERALES, RECURSOS PROPIOS, FONDOS ] Y IV, CONVENIOS (TODOS)
RESUMEN DE PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS OEL OASTO PUBLICO MUNICIPAL
EJERCICIO FISCAL

PRESUPUESTO

ANEXO 3

CLAVE OFL[ PROYECTOY LOCILTOAD UNIDAD D€ TEEO) FUENTE] ASIGHACION | POBLACION NODIFICADO AL | COMPROMETIOO AL | DEVENGADO [ EJERCIOO0 AL [ PAGADO AL
COMPONENTE CLA P RE ANUAL, AUTORZADO PERIODC PERIO0O AL PERIODO | AL PERICOO | PERIODOD
NOMBRE oeL -
el NomaRe Ncio TERMING N0 TERMING | RECUR REMANENTE
PPTARKY YE MEDIOA 30 BENEFICIADA
PROORAMA PRESUPUESTARIC: AOUA POTABLE
v o7 X638 [ REMABILITACION  DE LA 020 €8 000 ML a2 1600 79229 8000M
SARDA OF LA CISTERNA OF PERSONAS
BOMBED
Acclones 1 TOTAL DEL PROGRAMA: 00 0.0
PROGRAMA PRESUPUESTARIO: URBANIZACION
1] 7 X8 10 PAVIMENTACION OE CALLE §7680 67680 M2 Fa2 1500 INA - 100.00%
CON CONCNETO HIDRAULICO PERIONAS
r 7 838 " PAVIMENTACION DE CALLE SO0 54000 M2 (&) 850 WA 10000%
CON CONCRETO HIDRAULICO PERSONAY
3 ! K034 12 REHABILITACION DE CALLES 108500 108500 M2 FR 1600 MA - 100.00%
CON CONCRETO HIDRAULICO PERSONAS
Acclorws 3
Total de Acclones & TOYAL DE FONDO it REMANENTES 2010 LX) .00 A
CUADRO 4
AUTOEVALUACION PRESUPUESTAL- FINANCIERA DEL TRIMESTRE
MUNICIPIO: MACUSPANA, TABASCO ANEXO 4
CONCENTRADO DE LAS ACCIONES DE GASTO PUBLICO (CORRIENTE , CAP{TAL Y OTROS)
FECHA DE CORTE FISICO: _ DDIMM/AA
FECHA DE CORTE FINAN: _ DD/MM/AA

3y Bt ] ACCIONES
< E PRESUPUESTO
-« MODALIDAD; AUTORIZADO S h PR TS ;
T MODIFICADO .~ rRim ANTERIOR TRIMESTR r_fiA'C‘UM!).‘I 0o - )

i 0 0 0 #DIV/0! '
0 0 0 0 #DIVio!
RECURSOS pRomos DEL EJERC 0 0 0 0 #DIVIOT
- REMANENTES DEL EJERC. 0 0 [} 0 #DIVI0L
FONDO e 0 0 0 0 #Div/o!
E ASIGNACION ANUAL 0 0 0 0 #DIV/OI
. REFRENDOS 7. 0 0 [} 0 #DIV/o!
- REMANENTES 0 0 0 0 #Div/o!
FONDO |v 0 0 0 0 #DIv/o!
TASIGNACION ANUAL [} ] 0 0 #DIV/0L
“REMANENTES - 0 0 0 0 #{DIVIOl
TOT g 0.00 0.00 0.00 0.00 0 0 [ 0 ¥ DIvio!

NOTA RECURSOS PENO(ENTES DE VALIDAR POR

EL COPLADEMUN DE LA ASIGNACION ANUAL Fill'$ 0.00 Y FONDO IV § 0.00
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AUTOEVALUACION PRESUPUESTAL. FINANCIERA DEL TRIMESTRE DE ANEXQ 4.1

MUNICIPIO: MACUSPANA. TABASCO

SITUACION : CONCLUIDOS

RELACION DE ACCIONES DE GASTO PUBLICO ]
PROCEDENCIA: PARTICIPACIONES FEDERALES DEL EJERCICIO . —]

z

VIOI40 001aod3d

I
. SR | ? p T Lt
PNDGRAMAY?\.A " : B . i
e : ‘;',‘,’,‘::;':' . ] b Aoty AEAL DF | PROGRAMA | CONTRAT | 'REAL DE | Trmes T
: A " . OBRAY | T DA [ AOATL [ o8RAT i
L5 PR RAMA ERER TR S
001 1[ow DE REYES (JuauETES Y 001 1 EVENTO 0.0 0.0 1000 3000 #0NvIo 100.00% [ACMMETRAGON fache aca 00
ACTIV
002 7{DOTACION DF LENTES 001 1 DOTACION 0.0 0.0 0.0 t000 [ mover 100.00% [ADMMSTRACION
(seicaLzADO: . .
003 ¥ AYUOAS 001 20 APOYOY w000 000 0o $000] MmOV 100.00% |ADMIMSTRACION locha do antregs-
racen
03 UBTOTAL 10.00 10.00 %.00 1000 [ mOvmn 100.00%
00y flAvunas masm-s Joot 50 APOYOS 0.0 0o 0.0 3000  sovo 100.00% | AOMINSTRACION
o0 2 \AT!NCION 001 100 APOYOS $0.00 0.0 .00 $0000  sDrvY 106.00% | ADMINS TRACION
] 3 coonwn«u YAYUDASAL  [o0r 20 APOYOL 0,00 00 .00 w000 mova 100.00% [ACMENSTRACION
IHOICATO OF ESTE 1. .
AYUNTAMENTO
004 4{OOTAION DE ARTICULOS j001 1 DOTACION .00 02 30.00 0% 100.00% |ADMIMSTRACION
DEPOATIVOS
o8 #|DOTACION 08 APARATOS o0y 1 DOTACION 000 $0.00 $0.00 .00 100,00% [ ACMNIETRACION
cAToPEDICOY
008 . 4{DOTACION OF DESPENSA PARA  loot 1oves 10.00 .00 3000 1000
PEASONAS DE EACASOS
RZCURSOS ECONOMCOS
00¢ WRTOTAL 1000 0o .00 000 movi 100.0%
T PrOGRAMA PARAPURSTARID DEFROMORINY ESHER toT|
i|rrRia estATAL 00t 1 PERA .00 $0.00 .00 00|  miOwVRH 100.00% | ADMNIETRACION
sren 3{EVENTO DR DIA DEL NIRO 001 18VENTO 1000 0.0 .00 0,00 £ 100.00% {ACMIMISTRACION
nRes 4[EVENTO CEL DIA DE LAS MADRES (001 1EVENTO 3000 .00 1000 ] 100.00% |AONIMSTRACION
wREr S[EVENTO DEL DA DELMAESTRO  joot 1 EveNto 20.00 000 .00 so00 [ mowor 100.00% [AOMIMS TRACION
2RER $[REALRACION DE EVENTO DEC DA {001 1 EvENTO $0.00 0.0 10,00 s000|  mover 100,00% | ACKNST RACION
DEL sERVIOOR PUBLICO
T FAOGRAM PAES 8 PUBLIESE WUNIC )
TR L s S .
#REF #[0AITOS OE OPERACION OEL oo 1 ACTION .00 00 1000 so00 | siowmr 00,00% |ACMSTRACION
[MANTENIENTO OF CALLES Y
AVEMIOAS
naer 10{GASTOS OF OPERACION DRL o0y 1 AGCION oo 10.0 5000 100 €OV 100,00% [AchErS TRACION
|sERVICIO DE Leu
sinEr 11]UASTO1 DE OPERACION DEL 001 1ACCION so.00 000 30.00 $0.00 nonml 100.00% |ADMMIS TRACION
[PROGRAM DF SAZOLVE DE AGUA
NEaRAS
nRER 12{GASTOS DE OPERACION OB LA fo0t + Accion 1000 oo waw moe P o e A s AT |
[PLANTA OE TRATAMIENTO O AGUA | { | t | |
INEQRAS : 4 I
nnert { 4000 5300 %00 000 sovier | 1c000m {
ARER ] 10.00 10.60 10.00 1600 #,01V 100.06% l
I ! It
IV A ST AR FH PRWEA LUGAR GALTD CORFIENTR, 3 Ab FIL GRS ! i ; ! 1
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AUT UACION TAL. DEL TRIMESTRE DE ANEXO
MUNCIPIO: MACUSPANA, TABASCO
RELACION DE ACCIONES DE GASTO PUBLICO
Y €8 OF PROPIOS
SITUACION | CONCLUIDOS
* uecAcion b L LT ew ok E -
e enectamesthe L nsico : TRIMESTR
h a3 : R .
001 110 DE RETES (JUGUETES Y 1001 1 EVENTO $0.00 $0.00 3000 00 OV 100,00% | ADMINES TRACION
JAC TRMOADE v
a2 2{DOTACION DE LENTES 001 1 0ATACION $6.00 4000 $0.0C 1000 SOV 100.00% | ACMINIS TRACION
{SINDICALZADO T}
L] JCOOPERACIONES Y AYUDAS 001 10 APOYOS 30.00 .ot 3000 20.00 ’lm 100.00% | ADMINLS TRACION
003! SUBTOTAL $0.00 .00 1000 e HOw 100.00% | PRAOMEDIC
|rORCENTUAL
B S S g e e f I J
L1} 1]AYUDA A NOIGENTES 001 S0 APOYOS 3000 .00 30.00 .00 HON 100.00% | ADMINIS TAACION
00 F{ATENCION DE LA DEMANDA oat 0 AFOTOS 30.00 3008 0.00 $0.00 ROV 100.00% JADMINIS TRACION
CIUOADANA MINVIMA
o 3{COOPERACIONE L Y AYUDAS AL 00y 10 APOYOL 000 ®oo 000 oo SONKY 100.00% | ADMENIS TRACION
SNOICATO DE ESTE H.
ATUNTAMENTO
o 41DOTACION DE ARTICLO? 1001 1 DOTACION 0.0 00 30.00 9000 foNot 100,00 | ADMIMS TRACION
[DEPORTIVOY
008 YIDOTACION DE APARATOS od1 1 DOTACION. o $0.00 .00 K00 20N 100.00%  ADMINEETRACION
ORTOMEDICOS
-] S]DOTACION DE DR IPENIA PARA 001 1L0TES $0.00 00 $0.00 000 oV 100.00% JADMINS TRACIUN
PERSONAS DE £$CAL0S
[RECUREOS ECONOMICOS
L] SUBTOTAL $0.00 30.00 1000 000 ROV 100.00% PROMEOKY
PORCRNTUAL
T T O T T TR
1] {|FEMIA ESTATAL 1004 1 FERIA 50.00 $0.00 30.00 4000 SO 100.00% 1 !
3| EVENTO DE DA DEL MfiO 009 1 EVENTO 1000 0.0 30.00 ‘ 10.00 DV 100.00% [ ADMINIS TRACION
4|EVENTO DEL DIA DE LAS MADRES (00t 1 EVENTO 36.00 $0.00 0|0 $0.00 DR 100,00% LAOMINIG TRACIOH
SIEVENTO DEL DM DEL MAZATRO 001 Y EVENTO 0.0 3000 000 %00 OV 100.00% | ACMINLS TRACION
A|REALIZACION OF EVENTO OEL DW |00t | EVENTO .00 . $0.00 30.0¢ 36.00 HOVRY 100.00% |ADMINIS®
DEL SERVIDORA PUBLICO
5
R S T ¥
$|GASTOS DE OPERACION DEL 1001 1 AGTION "o .00 3000 90.00 OVt 100 00% [ ADMINIS TRACION
(MANTERMIENTC DE CALLES ¥
AVENIDAS .
Lo 10|GASTOL DE OPERACION DL 001 1 ACOION 0.0 2000 $0.00 000 #0000 100,00% | ADMINES TRACION
SERVICIO DE LA
L 11| GASTOS DE OPERACION DEL 00 1 ACCION 0x Koo $0.00 W Hove 100.00% [ADMINS TRACION
[PROGRAMA DESASOLVE DE AQUA
[NEGRAS
g 17]GASTOS DI OPERACICH DE LA 001 1 ACOION wo w0 0o $0.00 SOV 100.00% | ADLNISTRACION
PLANTA O TRATAMENTO D€ AGUA|
INCQRAS
.00 0o $0.00 $0.00 MOWAR 106.00% |
10.00 $0.00 $0.00 009 SOVt 160.00% |
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AUTQEVALUACION PRESU!

MUNICIPIO: MACUSPANA. TABASCO
RELACION DE ACCIONES DE GASTO PUBLICO

DE FONDO M AKUAL

SITUACION : CONCLUIDOS

PUESTAL- FINANCIERA DEL TRIMESTRE DE

ANEXQ 4.5

PRESUPUESTO'! " MODIFICADG AL o 1 - ;CIERR
AUTORZADO - EN EL TRIMESTRE TRIMESTR |
: 1y . 5y R G
oat 1|0 OE REVES (uauETES Y 001 1 Evento 5000 090 .00 wool  sowol 10.00% [ ADMINISTRAGION
IACTVOADE )
2{DOTACION DE LENTRS 001 1 DOTACION 1000 2000 00| @[ rowver 100.00% ACKIRSTRACION
[(SINOICALZADO )
on 3|COOPERAGIONES ¥ AvUDAS 001 70 APOYOS 000 0o 200 woo |  movm 100.00% | ADMINISTRACION
o3| uarora .00 1000 3000 1000  morver 100.00%) | pROMEDIO
[POACENTUAL
prERRstERRAOAESY bRBT AT ST 6
ot 1 [AYUDA A MOtGENTRS oay 50 APOYOS 000 s0.00 0.00 00| mowver 100.00% [ADMIMISTRACION
002 2ATENCION DE LA DEMANGA 001 100 APOYOS 100 1000 1000 00| mowot 100.00% [ ADMINISTRACION
|CAUOADANA Metmas
00 1 CIONES Y ATUDAS AL 001 20 APOYOS $0.00 .00 $0.00 30.00 FONT 00%
SINDICATO OE ESTE M, ’
AYUNTAMENTO
004 4|poTacion pe ArTICILOS ot 1 DOTACION 00 10.00 000 5000 |  sovm 100.00%| ADMIEE TRACION
DEPORTIVOS
008 ${OOTACION DR APARATOS 001 1 DOTACION $0.00 1000 000 s000 | mowm 100.00% | AOMINIS TRACION
08 8{0TACION DF DESPENSA PARA 001 1LotEt 000 1000 10.00 sos|  spwvmt 100.00% | ADMMSTRACION
PERSONAS DE ESCAOS
RECURIOS ECONOMCON
oot BUBTOTAL .00 so.00 $0.00 $4.00 HOivIol 100.00% | {PROMEDIO.
o0t 1[FEAIA E9TATAL 001 1FERA 1000 000 s0.00 50.00 100.00% [ADMIIS TRACION
oes 3|EVENTO DE Ok DEL RO 001 1 EVENTO 30,00 1000 3000 50.00 100.00% | ADMIMIS TRACION
roes 4|EVENTO DEL DI O LAS MADRES {001 1EVENTO 2200 000 10.00 30.00 106.00% [ ADMIMISTRACION
ses $|EVENTO DEL DXA DEL MAESTRO 1001 1 EVENTO 00 3000 000 50.00 i 100.00% (AOMNIS TRACIGN
rare 6 [REALACION DE EVENTG DEL DIA 00t 18VENTO 1000 30.00 100 soo0 | move 100.00% | ADMINIS TRACION
D€L SERVIDOR PUSLICO
S g ;
¥ ; e < .
2[0AST8 OE OPERACION DEL 1 ACCION 1000 1000 3000 0w | movme 100.00% | ADMINISTRACION
[MANTENMENTO OE CALLES ¥
AvENDAS
saee 10{GASTOS DE OPERACION DEL 001 1 ACCION 0% 1000 2000 s00m |  sowm 100.00% | AOMIIS TRAGIOHN
SERVICIO DE LMPUA
220y 11]GASTON DE OPERACION DEY, 1001 1 ACTION $0.00 10.00 30.00 30,00 #,0nv01 100.00% FADWINIS TRACION
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AUTOEVALUACION PRESUPUESTAL: FINANCIERA DEL

MUNICIPIO: MACUSPANA. TABASCO

RELACION DE ACCIONES DE GASTO PUBLICO
PROCEDENCIA: RECURSOS DE FONDO IV ASIGNAGION ANUAL

SITUACKIN : CONCLUIDOS

TRIMESTRE DE

ANEXQ 4.7
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AUTOEVALUACION PREJUPUEBTAL.- FINANCIERA DEL TRIMESTRE DE ANEXO 4.8

MUNICIPIO: MAGUSPANA TABASCO
RELACION DE ACCIONES DE GASTO PUBLICO
3 DE FONDO IV REF DOX Y REMANENTES
STUACION : CONCLUIDOS
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. ANEXO 4.9
AUTOEVALUACION PRESUPUESTAL « FINANCIERA DEL. e TRIMESTRE DE
MUNICIPIO: MACUSPANA, TABASCO
‘RELACION DE ACCIONES MUNICIPALES REALIZADAS POR CONTRATO EN EL TRIMESTRE DE____
CON RECURSOS DE PARTICIPACIONES FEDERALES, RECURSOS PROPIOS, APORTACIONES FEDERALES FONDOS MY IV, FINANCIAMIENTO BANOBRAS Y CONVENIOS
gasto corriente {(mantenimiento) y capital
MONTO AVANCES % PROGRAMA DE OBRA
) TERMINACION
Ne. ASIGNACION raco
cuave | nomere |erov MONTO ESTIMAD
PROO. | PROG. |/COM |PROYECTOXCOMPONENTE :’:3‘:?3: ":.f:::c“ “::::;'o o | METAANUAL | AuTORZADO | auroRIZADO oo A CONTRANSTA o | osservaCioN
FPTARIO | PPTARI | PONE REMANENTE INCIL | MODIFICADO | CONTRATADO | DEVENGADO | comsrans | mewr | 180 proca [contral . | Proan contral L
NTE AL PERIODO AL PERIODO AMADO | TADO AMADO | TADO (techa)
ra
L3 MIILAA .00 E0RCI0 O ore
Of SO (hef OB PROY. OFOOT O
o
{OOMS ot TEMA  OF| 100 METEMA . ool )
ALUMBRAOD MALICO (. OBL PROY.
JOPeR? OB
HCOMY | [:] HE TR V.00 MUENTE SO oo
2. DB MROY, 0PN .
08, 2
OOt 04 ESCANATAS (WEF. 17300 M2 DI oon
\
ot B0 O =y
UMTAMOR (AP OB PROY, ORoTY)|
O, 201¢
(" 14 b CON| .00 M3 AONMDH oo
wasi08 (e, 08, PRCY. CPret om !
=
OF WD DI ORtveni| A M OV oom
[MNMTARG € LA CROMA OBEBAAL
A . 0P984 OR, M1
[Pavatag ) o o) [$74.00 wt MO 100%
(R BTN T ACOM o COM| 34008 W7 L 1o
MAASRITACON Of  CALLES  OOM| 1,005,080 MY DN =)
—
AN OF Callt OF WAl 25900 M HOMD! o
PAVBMDMIACION DF CALE DR LA +.000.00 WY ) oo
108 BTEMA DAL L)
POTARLE PasaIITE OR, OPS 19 04|
REHABLITACION  DE AL 17200 N OO )
PUBLIOD DR LAS PRMCIAMLES CALES|
O LA ODAD
[NPNACION T, TEMA D8 ADIA L™ e L)
POTARLL  (REWWRMIE DR PO,
allle Yo}
[PAVIMENTADION Of  CAMING  CON| ),840.00 M1 OV )
[PRAEN T ACKM CAMIMO CON| 100000 i} T =
(2 ACKIM CAMING  CON| 10008 w1 oML 100% 1
| AAMSE T “of  CAMMO  CON| w00 w3 O )
HIORALA XX
[PV Tacaon O CAMNG GO | 000,00 a? HOMD( o
PAANTACION  OF  CAMNG  CON 000,00 ay mOMS L
facaom o a O £
AN O 10008 w1 MOMD o
 ACION CON| O OV e
i 08 o) IET . M C] .
ro -
(51 H —apew | |
¥ v 14600 2 i «ov )
L‘W ; o o
-
: % -2 20 L
T

9g

»

VIOI40 021aoiy3ad

€102 3d 348nLO0 34 L2



CUADRO 4.A

AUTOEVALUACION PRESUPUESTAL- FINANCIERA DEL

MUNICIPIO: MACUSPANA, TABASCO

TRIMESTRE

CONCENTRADO DE LAS ACCIONES DE GASTO PUBLICO CONVENIDAS

ANEXO 4.A

FECHA DE CORTE FISICO: __DDIMM/AA
FECHA DE CORTE FINAN: _DD/IMM/AA

&
S PRESUPUESTO . [
MODIFICAD:

TRIM ANTERIOR

EN ELTRIM | ACUMULADO - | CONCUIDAS " ||

s|acciones

y 3] o, AVANCE
"PORCENTUAL . | PORCENTUAL
‘v FINANLY i Flsico

4
TOTAL DE.

0 #D1vio!

#0ivIol

#0IVI0!

#01V/0!

#DIv/ot

#DIV/0!

#DIVI0!

ololo| o |ojo; o

#0IV/0l

#DIV/0|

#0IVIO]

ojlo}] o |lojlojo]| o |oje] o

#DIV/ol

#Div/0l

0.00

0.00

0.00

o |ojojo]l o |olojol o |olo| o

o jolo]e} o

o |ojojoel o ololo o ool o

0 #Divio!

NOTA: RECURSOS PENDIENTES DE VALIDAR POR EL COPLADEMUN DE LA ASIGNACION ANUAL F 1t $ 0.00 Y FONDO IV § 0.00

Formatos autoevaluacién
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AUTOEVALUACION PRESUPUESTAL- FINANCIERA DEL
MUNICIPIO: MACUSPANA, TABASCO
RELACION DE ACCIONES CONVENIDAS PARA SU EJECUCION CON DEPENDENCIAS ESTATALES Y FEDERALES EN EL TRIMESTRE

TRIMESTRE

ANEXO 4.8

DO || MODIFICADO

ESPECIFICAR

ESPECIFICAR

ESTATAL
ESTATAL
ESTATAL
ESTATAL
ESTATAL
ESTATAL
STATAL

ESPECIFICAR

AV

FEDERAL
FEDERAL
ESTATAL

a

Formatos autoevaluacién
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MANUAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

NORMAS Y METODOLOGIA PARA LA EMISION DE INFORMACION FINANCIERAY (C()N Ac"* S

ESTRUCTURA DE LOS ESTADOS FINANCIEROS BASICOS DEL ENTE PUBLICO Y

CARACTERISTICAS DE SUS NOTAS
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AUTOEVALUACION PRESUPUESTAL - FINANCIERA DEL TRIMESTRE 2012 ANEXO 6
MUNICIPIO: MACUSPANA 'l"ABASCO ANEXO 6 ’—1
ESTADO DE SITUACION DE LA DEUDA PUBLICA P
ACREEDOR: PLAZO DEL CREDITO: DEL AL

IMPORTE DEL CREDITO: $ NO. Y FECHA DEL ACTA DE AUTORIZACION DEL CABILDO:
NO. Y FECHA DE DECRETO DE AUTORIZACION DEL CONGRESO:

T
]

ANEXO 7

ANEXO 7
Auto Evaluacion Presupuestal - Financiera del primer Trimestre del ejercicio .
Municipio: Macuspana, Tabasco
Relacion de Actas de Cabildo celebradas del 01 de enero al 31 de marzo de .

No. De Tipo de
Sesidn sesién
01 . Lectura y aprobacién det acta inmediata anterior.

Fecha Acuerdos Observaciones

Se someti6 para aprobacion dei honorable cabildo,

Se sometié para aprobacion del Honorable Cabildo, la priorizacion de las siguientes obras.
Rehabilitacidn de alumbrado publico de [a calle...

02 Lectura y aprobacién del acta inmediata anterior.

Se someti6 para aprobacién del Honorable Cabildo, las adecuaciones presupuestales de
participaciones, recursos propios, Ramo 33 (aportaciones federales) y recursos convenidos del mes
de...

Se someti6 para aprobacién del Honorable Cabildo, la ...

03 Lectura y aprobacion del acta inmediata anterior.

Se someti6 para aprobacién del Honorable Cabildo, las adecuaciones presupuestales de ..

04 Lectura y aprobacion del acta inmediata anterior.

Se somelié para aprobacion del honorable cabildo, las adecuaciones presupuestales de
participaciones, recursos propios, ramo 33 (aportaciones fedefales) y recursos convenidos del mes.
de ..

Se someti6 a consideracién del honorable cabildo, la designacion del C...., como titular y enlace
municipal para el programa oportunidades, entre este Honorable Ayuntamiento y la Delegacidon
Federal para el Programa Oportunidades.

El Suscrito C. , Secretario del Ayuntamiento: Hago constar que 1a informacion relacionada en este documento, corresponde a las Seslones de
Cabildo que el Honorable Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Macuspana, Tabasco ha celebrado en el ______ trimestre del afo -Las
cuales obran en el libro de actas del trienio . Por lo que extiendo ia presente en la Ciudad de - Tabasco alos dias delmesde____
de afio dos mit

EL Secretario del Ayuntamiento
CC.

Formatos autoevaluacion
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ANEXO 8
CUADRO DE FIRMAS
MUNICIPIO DE:

CUADRO 4

EN CUMPLIMIENTO A LOS ARTICULOS 41, PARRAFO CUARTO DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO DE
TABASCO; 2, FRACCION XVii, 8, PARRAFO CUARTO, 14 FRACCIONES li Y XI DE LA LEY DE FISCALIZAGION
SUPERIOR DEL ESTADO; 29, FRACCION Vil DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO
PRESENTAMOS LA PRIMERA AUTOEVALUACION TRIMESTRAL 2012 Y MANIFESTAMOS BAJO PROTESTA DE DECIR
VERDAD, QUE LAS CIFRAS PRESUPUESTALES Y FINANCIERAS, AS| COMO LOS AVANCES FISICOS-FINANCIEROS
DE LAS OBRAS Y ACCIONES, CONTENIDAS EN ESTE DOCUMENTO DE AUTOEVALUACION DEL H. AYUNTAMIENTO
DE: ------ , TABASCO, CORRESPONDEN A LOS REGISTROS CONTABLES Y PRESUPUESTALES, ASI COMO ‘A LOS
PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS Y PROYECTOS AUJORIZADOS AL 31 DE - - - - DE 2012; NO EXISTIENDO
OMISION DE REGISTRO DE DOCUMENTO ALGUNO, POR LO CUAL ASUMIMOS LA RESPONSABILIDAD DE SU
CONTENIDO.

NOMBRE Y FIRMA DE FUNCIONARIOS PARTICIPANTES:

PRESIDENTE MUNICIPAL

CONTRALOR MUNICIPAL DIRECCION DE FINANZAS

DIRECCION DE OBRAS, ORDENAMIENTO TERRITORIALES Y

DIRECCION DE PROGRAMACION SERVS. MPALES
DIRECCION DE DESARROLLO COORDINACION DEL RAMO 33
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO SINDICO DE HACIENDA *
~ Formatos aulcevaluacién

ANEXO 5



ESTADO ANALITICO ADMINISTRATIVO
PRESUPUESTO EJERCIDO DEL MUNICIPIO DE MACUSPANA

Mes de

0 | 'DEVE " SERVICIO | MATERIA | SERVICIO | TRANSFEREN | B.MUEBL | INVERSIO-{ INVER: | -PARTICI'{ DEUDA.
Api. | NGAD LS U [LLESY. | st | aAs, CES, . |- N I SIONE ION"| -PUBLIC
| PERSONA | SUMINIS | GENERAL | ASIGNACION | INMUEBL | PUBLICA 1oUA

Sl LES LTROS: ki ES. ConES, | ESEL i ‘
SRR 1USUBSIDIOSY | INTANGE
OTRAS | "BLES

" AYUDAS.

/"] "DESCRIP -
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ESTADO ANALITICO FUNCIONAL PROGRAMATICO DEL

PRESUPUESTO EJERCIDO DEL MUNICIPIO DE MACUSPANA

Mes de
FINIF| S A P DESCRI AUTORIZA ADECUACIONES MODIFICA COMPROME DEVENGA | EJERCIDO SALDOS
yu|i|rp PCION bo AMPLIACIO | REDUCCION DO Tioo 0o Por Por Deveng
NES ES
Ng N s 1423 2 comt;:rome de\;c:ng chi;s:rr
1 4 3 6 4-5 5-6 6-7
Ppto * 100,000 100,000 80,000 50,000 15,000 20,000 30,000 | 35,000
2 total
4 Des.
Soc.
02 Recrea
c.
00
2
Cultura
F16 Fomentar
3 fa cultura .
zﬁTﬁ;ra 100,000 100,000 | 80,000 50000 | 15,000 | 20,000 | 30,000 | 35,000
les
Dir. de
cultura
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ESTADO ANALITICO DE INGRESOS DEL MUNICIPIO DE MACUSPANA

Mes de

pesos

INGRESOS POR -
'FUENTEY
. CONCEPTO -

ESTIMADO |-

. ADECUACIONES

MODIFICADO

AMPUAC | REDUCC | - 45142-3.

DEVENGADO
s

RECAUDADO

6 .

Por devengar

Porrecaudar |

Al meg

Absol.

- 7=4-5-.

Relat,.
/801
; 00 Ve

, /‘-\,b.b;Ol,-( |

‘Relat -

8/5* |
100

uEs’timé}d' T Reca’d-
-0 |-dado

Recursos propios

Impuestos sobre el
patrimonio

Impuestos sobre
los ingresos

Accesorios de
impuestos

Derechos por
prestacién de
servicios

Otros derechos

Productos
derivados del uso vy
aprovechamiento
de bienes no
‘'sujetos a régimen
de dominio ptblico

Otros productos
que generan
ingresos corrientes

Multas

Indemnizaciones

Reintegros

Aprovechamientos
por aportaciones y
cooperaciones

Péginalde 2

9
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ESTADO ANALITICO DE INGRESOS DEL MUNICIPIO DE MACUSPANA

Mes de

pesas

: INGRESOS POR | ESTIMADO ADECUACIONES | MODIFICADO | DEVENGADO | RECAUDADO Por devengar ‘| Por recaudar Al'mes-

(FUENTEY - 01 AMPLIAC | REDUCC 4=1+2-3 5 6 Absol. | Relat. | Absol. | Relat | Estimad | Recau
o CONCEPTO .| - o L2} 8. B | 7:=a5 |7/a*1 | 8=5:6 | 8/5* | o | dado
. ] : 00 100

Z10Z 340 3¥9N1O0 3a L2

Otros
aprovechamientos

Participaciones

Aportaciones
Fondo Iil
Fondo IV

r

Convenios
Federales
Estatales
De aport. mixta

Ramo 20

CAPUFE
PEMEX

CREDITO

OTROS
(especificar)
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ESTADO ANALITICO POR CLASIFICACION ECONOMICA Y OBJETO DEL

GASTO.DEL PRESUPUESTO DEL MUNICIPIO DE MACUSPANA

Al mes de
) CAP | DESCRIPCIO | AUT | ADECUACIONES | MODIFICA | COMPRO | DEVE | EJERCID SALDOS
UL [N | .oRriZ, DO METIDO | NGA o
o/ | ADO DO
i ART " : _ —
| IDA *| AMPLA 1| REDUCCIO . Por “Por | Devengado por ejercer
- CIONES- | - NES : . : ‘
. ‘ comprome | deven :
: Cter .| gar 6-7
4 , 4-5
142-3 5 7 ‘ .
. 3 ’ 5-6
5 ‘
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27 DE GCTUBRE DE 2012 PERIODICO OFICIAL 67

APROBADO EN EL SALON DE CABILDO DEL PALACIO MUNICIPAL DEL AYUNTAMIENTO DE MACUSPANA,
TABASCO, SIENDO EL DIA 19 DEL MES DE SEPTIEMBRE DE DOS MIL DOCE

DR. ALFONS LVAREZ ) PROFK LENE VELAZQUEZ FELIX
PRIMER REGIDOR GIN

bjf/)ﬁﬂﬂﬁ /

MYV ?JOA JIN MOSCOSO FELIX
ERR GIDOR

/1 LD i 4
C. MARCEUNWOEZ MORALES TILA =
QUINT GIDOR SEXTO R} GlDOR

- ~d .y / ’

. DRA. BABIOLA FALCON MDRIGAL
. SEPTIMO REGIBOR

L
CASTELLANOS C.. ROSSANA ROSALES LOPEZ
NOVENA REGIDOR DECIMA REGIDOR
; .
LIC. /ANAHI LASTIRI FALCON C. FRANCISCO HE DRZ DE LA CRUZ

'DECIMO PRIMER REGIDOR DECIMO SEG

‘?UMPLIMIE. o A 4o DISPUES)RO Pds
LOS 47 RAEQ PRIMERO, 54 FRACCIGN i, 65,
£I1ON Il DE LEYB. 145 MUK

oL ‘ :

F




68 . S PERIODICO OFICIAL 27 DE OCTUBRE DE 2012

EL SUSCRITO C. CARLOS HUMBERTO RUIZ GONZALEZ, SECRETARIO DEL
H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE MACUSPANA TABASCO, CON
FUNDAMENTO EN LA FRACCCION | DEL ARTICULO 73 EN RELACION CON
LA FRACCION IX DEL ARTICULO 97 AMBOS DE LA LEY ORGANICA DE LOS
MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO -----------

el CCERTIFICA-ccemmamae cmmmcaeeemaann

QUE LAS PRESENTES COPIAS CONSTANTE DE 179 FOJAS UTILES,
ESCRITAS POR AMBOS LADOS, SON FIEL Y EXACTA DE SUS ORIGINALES Y
QUE CORRESPONDEN AL MANUAL DE NORMAS PRESUPUESTARIAS DEL
MUNICIPIO DE MACUSPANA, MISMO QUE FUE APROBADO POR EL H.
'CABILDO EN SECION CELEBRADA EL 19 DE SEPTIEMBRE DE 2012 Y QUE
TUVE A LA VISTA Y QUE OBRA EN LOS ARCHIVOS DE ESTA SECRETARIA
MUNICIPAL DEL H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE MACUSPANA.
LA PRESENTE CERTIFICACION SE HACE A LOS DIEICISIETE DIAS DEL MES
DE OCTUBRE DEL ANO DOS MILDOCE. ~------c-cmmmmmmmo o c e mm e n

ATENTAMENT

A SECRETARIA
C. CARLOS HUMBERT 1Z GONZALEZ
SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO DE MACUSPANA

ElPeri6dico Oficial circula los miércoles y sabados.

Impreso en la Direccion de Talleres Graficos de la Secretaria de Administracion y Finanzas, bajo la
Coordinacion de la Direccion Genel de Asuntos Juridicos de la Secretaria de Gobierno.

Las leyes, decretos y demas disposiciones superiores son obligatorias por el hecho de ser
publicadas en este periddico. :

: /
Para cualquier aclaracién acerca de los documentos publicados en el mismo, favor de dirigirse ala
Av. Cobre s/n. Ciudad industrial o al teléfono 3-10-33-00 Ext. 7561 de Villahermosa, Tabasco.

Trabafar para transtormar



