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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
TENOSIQUE, TABASCO
2010 - 2012

MANUAL DE NORMAS PRESUPUESTARIAS
DEL MUNICIPIO DE TENOSIQUE TABASCO

LIC. RAUL GUSTAVO  GUTIERREZ CORTES, PRESIDENTE
CONSTITUCIONAL DE TENOSIQUE, TABASCO, A TODOS SUS HABITANTES,
HAGO SABER:QUE EL HONORABLE AYUNTAMIENTO QUE PRESIDO Y CON
FUNDAMENTO EN LOS DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 115, FRACCION
IV DE LA CONSTITUCION POLITICA® DE LOS ESTADOS UNIDOS
MEXICANOS; 65, FRACCION VI, SEGUNDO PARRAFO DE LA
CONSTITUCION POLITICA DEL . ESATADO LIBRE Y SOBERANODE
TABASCO ; 29 FRACCION V Y 65, , FRACCION III LA LEY ORGANICA DE
LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO PRESENTQ EL MANUAL DE
NORMAS PRESUPUESTARIAS DEL MUNICIPIO DE TENOSIQUE TABASCO.

CONSIDERANDO

PRIMERO.- Que ¢l articulo 115, fraccién 11, de la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, contempla entre otras disposi que los ay tendrdn
facultades para aprobar, de acuerdo con las leyes en materia municipal expedidas por las
Legislaturas de los Estados, los Reglamentos, circulares y demas dlSpOSlClOneS

administrativas de observanc\a general, dentro de sus respectivas jurisdi que
organi la Ad acién Publica Municipal, regulen las materias, procedimientos,
funciones y servicios piblicos de sus petencia y aseguren la participacién civdadana.

Facultades que se reiteran en el articulo 65, fraccién I de la Constitucion Politica del Estado-
Libre y Soberano de Tabasco.

..Que en atencion a lo previsto por el numeral 65 de la Ley Orgénica de los Municipios det
Estado de Tabasco, en su fraccién 1 el Presid M | tiene la fi d de formular

y a la aprobacién del Ay el Bando de Policfa y Gobiemno, los
reglamentos, circulares y demds disposici dministrativas de observancia general, asi
como pi Igarlos, publicarlos, vigilar y su plimient

Con Ia Publicacion de la Ley General de Contabilidad Gubernamental (LGCG), se
i 3 de trabajo hacia el interior del Municipio, por lo que se han

realizado acciones lendientes a armonizarnos bl y a establ una prop

de presup basado en Itados para ¢l ¢j io 2012. Por lo que sc estableci6é una

estrategia con los demnas Municipios del Estado de Tabasco y el Organo Superior de
Fiscalizacién del Estado, para desarrollar los documentos que el dia de hoy se ponen a

ideracién del H. Ay i diante un diagnéstico de los procesos internos,
capacitacion respecto de la Ley General de Contabilidad Guber ) y los li

emitidos por el CONAC y su aplicacién en el Gobiemo Municipal, asi como un diagnéstico

de sus sistemas contables con el fin de prepararios para la impl del nusvo
Sistema de Contabilidad. .
Derivado de lo anterior se elaboro de comiin do con los enl de los Ay
el signiente Manual:
1) Marual de Nommas P ias del Municipio de Tenosique Tabasco. (Anexos
de autocvaluacién y reportes presupuestarios).

Este documenta constitsye una herramienta basica para que el Municipio adopte en forma
eficaz la izacion ble, y en su formulacién se t1omo como base el Manual de
Normas Presup ias del Ej io del Gasto Publico Muaicipal, publicado ¢} dia 23 de
Enero de 2010, mismo que queda abrogado con la publicacion de este nuevo Manual.

En plimi ajo disp en Ja Ley General de Contabilidad Gubernamental, este H.

Ayuntamiento ha tenido a bien expedir el siguiente:

ACUERDO

Unico. Se aprueba el siguiente documento:

1. Manual d¢ N P
de )

9 jas del Municipio de Tenosique Tabasco, (Anexos
i6n y reportes presup 10s).

Manual de Normas
Presupuestarias del
Municipio de Tenosique
Tabasco

CONTENIDO

PRESENTACION,

MARCO JURIDICO

Leves:
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Anexos de informacién presupuestaria...........c...ooevieineniiins [OOSR

PRESENTACION

El prescntc Manual de Normas P ias del Municipio de Tenosiq
como resultado de los trabajos realizad: f)or los ay

OSFE para dar cu.mplixi)iento a la Ley General de Contabilidad Gubernamental y el marco

Tabasco surge

tos con la coordinacién del

normativo desarrollado por ¢l Consejo N I de Armonizacién Contable, tomando como
base ta idad de fe la admini i6 pal en una Gestién para
Resultados (GpR).

El objetivo del Manual,-es redefinir las principales acciones que sc deben tomar al interior
del ayuntamiento para cjercer ¢l gasto, apegindose a los cambios requeridos en ¢l proceso
presupuestario para que la gestion publi icipal p 1a efici 1a eficacia, Ja

iz en la cjecucion de los progmmas y la pres?mién de los

economia y la

servicios publicos.
La adopcion de la Gestién para Resultados (GpR), que ha conllevado a la adopcién e el

Ay iento del Presup basadq en Resultados (PbR) y el Sisiema de Evaluacién del
Desempefio (SED), ha implicado’ sustituir ¢l Manual dc N presup de una
visién da en cl Presup por Progr a uno que responda a las nuevas

necesidades en el ejercicio del gasto, que permita rcﬂe_)ar los diferentes momentos del
presupuesto aprobado, modificad ido, d

ap

) y gjercido, sin embargo se

ban retormado aquellos elementos que se pueden continuar aplicando para permitir el
hacia un p de modemnizacién de la gesti6

cambio en la operacién del ay

municipal sea de Anal

&

En el capitulo 1 refiere 1a importancia de laley y el Presupuesto de ingresos como base para

que la administracién municipal plancar su gasto a través del presupuesto de egresos.

En ¢l capimlo 2 se establecen las normas de card g i debersn plir los
. ayuntamientos en el cjercicio de su p de egs

e

E! capitulo 3 Indica los lineamientos que para ¢l ejercicio del gasto se deben observar cn
cuanto a servicios personales, materiales y suministros, servicios generales, transferencias,

bienes bles e i bles y de la infr uctura fisica, atendiendo los del

gasto que sustentan las bases para licgar a la armonizacion contable.

En ¢l capitulo 4 Se consideran los clementos que permitirin la presentacitn de la cuenta
publica ante ¢l OSFE, considerando ¢l marco normativo tanto de recursos estatales como
federales.

MARCO JURIDICO
LeyeS'
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
. Ley del Impuesto Sobre la Renta.
Ley del Imp al Valor Agregad
Ley de Coordinacién Fiscal.
Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco.
- Ley de Fiscalizacién Superior del Estado de Tabasco.
Ley General de Contabilidad Gub 1
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Ley Estatal de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Priblico.
Ley Estatal de Planeacién. -
Ley de Deuda Publica del E.smdo de Tabasco.
Ley de Adquisiciones, Arrend. y Pr
Tabasco. :
Ley de Obras Piblicas y Servicios relacionados con las
Tabasco.
Ley Orgénica de los Mumcxpxos del Estado de Tabasco
Ley de Coordinacién Fiscal y F del Estado de Tabasco
Ley de Hacienda del Estado de Tabasco.
Ley de Catastro del Estado de Tabasco.
Ley de Administracién de D tos de! Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco.
Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Tabasco.
Ley de los Trabajadores al Servicio del Estado de Tabasco.
Ley del Instituto de Seguridad Social del Estado de Tabasco.
Ley de Hacienda Municipal del Estado de Tabasco.
Leyes de Ingresos Municipales para el ejercicio fiscal del que se trate.
PmupuestodeEgresosdchr deracién para el ejercicio fiscal respectivo.
P s de E AP

P

ién de Servicios del Estado de

del Estado de

e 8 v 9 6 0 ¢ 0 @

.
\

P

Reglamentos:

Reglamento de 1a Ley de Impuesto Sobre la Renta.

Reglamento de la Ley de Imp al Valor Agregad
Reglamento del Cédigo Fiscal de la Fedemcnén .

R i 1{ la P i6 P 16 dl 114 3t 16 y
Oﬁcxal del Estsdo de Tabasco.

Reglamento Interior del Organo Superior del Estado de Tabasco.
Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios relacionad
del Estado de Tabasco

¢ Reglamento de la Ley de Catastro del Estado de Tabasco.

« Reglamento del Comité de Compras del Municipio.

* Reglamento del Comité de Obras del Municipio.

do del Periddico

con las

Cédiges: |
» Cédigo Fiscal de la Federaci6n.
o Cébdigo Fiscal del Estado de Tabasco.

» Cédigo Civil para el Estado Libre y Soberano de Tabasco.

DEFINICIONES

d

Actividad Instituci

I: Las acci
cjecutores de gasto con el fin de dar cumplimiento a los objetivos y metas
contenidos en ¢} Plan de Municipal de Desarrollo.

2. Administracién: la Direccién de Administracién.

3. AP: Administracién Piblica.

4. Armonizacién Contable: El proceso impulsado por la Ley General de Contabilidad
Gubemnamental y el Consejo Nacional de- Armonizacién Contable, para homologar

la contabilidad guber 1

ivas o de apoyo que realizan los

a nivel nacional y con ésta a los procesos de
planeacién y programacion presupuestaria. .

5. Ay iento: E1 H. Ayur > Constitucional del Municipio de

6. CEMOPRE: e Certificado de Movimientos Presupuestales.

7. COPLADEMUN: el Comité de Plancaci6n para el Desarrollo Municipal.

8. CURP: la Clave Unica del Registro Poblacional.

9. Comité de Compras: el Comité de Compras del Municipio de

10. Comité de Obras: el Comité de Obras de! Municipio de

11. CONAC: Consejo Nacional de Armonizaciég Contable.

, Tabasco.

, Tabasco.
, Tabasco.

12. Contraloria: la Contraloria Municipal.
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13. Eval 6n: El analisis sist

de accién derivados de la puesta en marcha del PMD que tienc como finalidad

atico y objetivo de las politicas piiblicas y programas

determinar la pertinencia y el logro de sus objetivos y metas, asf como su eficiencia,
eficacia, calidad, resultados e impacto. .

14. Finanzas: ia Direccion de Finanzas. )

15. FISM: ¢l Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social Municipal.

16. FORTAMUND: ¢l Fondo de Aponaciones para el Fortalecimiento de los
Municipios y las demarcaciones territoriales del D. F.

17. Gasto Programable: Las

18. Gestién para Resultados (GpR): Estrategia que: i) usa informacién del desempefio

de pl 16n

r

que se para cumplir sus atribuciones.

b

para mejorar la toma de decisiones; ii) incluye her

estratégica, iii) usa modelos légicos y iv) monitorea y, evalia los resultados de la
gestion.

19. Indicad

es para Resultades: Vinculacién de los indicadores de la planeacién y
programacidén para medir la eficiencia, economia, eficacia y calidad, ¢ impacto
social de los programas presupuestarios, evaluar las politicas piblicas y la gestién
de las unidades responsables de la AP.

20. Indicadores Estratégicos: Elementos de la MIR que permiten la medicidh de los
alcances de las politicas piblicas y de los programas presupuestarios a través de la
cobertura y/o el cambic en la poblacién objetivo y de los impactos sociales
economicos alcanzados a través de fines u objetivos superiores.

21. Indicadores de Gestién: Permiten la medicién o cuantificacién de la generacion
y/o entrega de bienes y servicios asi como la evaluacion de los procesos que inciden

en la c i6n de los i

dores estratégi
22. ISSET: el Instituto de Seguridad S;)cial para los Trabajadores al Servicio del Estado
de Tabasco. '
*23. IVA: ¢l Impuesto al Valor Agregado.
24. Ley de Adquisiciones: la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y P ién de
Servicios del Estado de Tabasco.

25. Ley de Fiscalizacién Superior: Ley de Fiscalizacién Superior de la Federacion

26.Ley de Presupuesto Federal: Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria. .

27. Ley de Presupuesto: Ley Estatal de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico

28. Ley de Contabilidad: Ley General de Contabilidad Gubernamental.

29. Ley Orgianica: Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco

30. Ley de fiscalizacién: Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de Tabasco.

del estado de

31. Manual: Manual de Normas Pr p ias para los r

Tabasco.
32, Matriz de Indicad
ejécucién, seguimiento, evaluacién y mejora de los programas presupuestarios,
» de pl ion realizado con base en la Metodolegia de

es de Resultados: Instr » para el disefio, organizacion,

tado de un p
Marco Légico (MML).
33. Método del Marco Légico (MML): Metodologia para elaborar la Matriz de
Indicadores dc Resultados, mediante la cual se descnbe el fin, propésito,
componentes y actividades, asi como los indicadores, las metas, medios de

¥

verificacion y supuestos para cada uno de los diferentes ambitos de accién o niveles
de objetivos de los programas presupuestarios.
34. Objetivos Estratégicos de las Unidades R bles: El to de pl ién

responsabilidades y tiempos de cjecucion, asi como coordinar la ejecucion de
acciones y evaluar resultados.
37. PAX: Programa de Acci6n Inmediata

38. Presupucsto basado en Resultados (PbR): Instrumento de Ja GpR que integra un

conjunto de actividades y herramientas que permiten que las decisiones

involucradas proceso  presupuestario,
consideraciones sobre los resultados obtenidos y esperados de la aplicacién de lo§
recursos piblicos. Asi también motiven a las direcci coordinaciones y
subdirecciones de la AP a lograr los resultados previstos en el presupuesto, con el

_ objeto de mejorar la calidad del gasto pablico y la rendicion de cuentas.

en el incorporen  sistemiticamente

39. Proceso Presupuestario: Conj de ctapas y decisiones de politica ﬁscal
continuas, dindmicas, flexibles ¢ interrelacionadas, a través de las cuales se realizan
y expresan en sistemas ordepados, estimaciones financieras de los rubros de ingreso
y las dimensiones fisicas del gasto publico. B

40. PMG: Programa de¢ mejora de la gestibn publi inado a modernizar en
forma integral, los procesos, sistemas, tecnologia, marco normativo y capacitacién

de los servidores publicos.

41. Presupuesto: El presupuesto anual de egresos aprobado del municipio.

2. Proznﬂacwn Presupuestaria: Proceso a través del cual se transforman los
objetivos y metas de mediano plazo del PMD, en objetivos y metas de corto’io.
agmp;\do actividades institucionales afines y coherentes de realizacién inmediata
en finalidades,
presupuestarios especificos de accién asignindoles recursos, tiempos, responsables,

funciones, bfunciones, bsubfunciones y progr

resultados, indicadores y lugares de ejecucién.

43. Programa Presupuestario: Categoria programatica que permite organizar, en

&

8 las de recursos.

forma P! iva y h

i6n de Progr 16
45. RFC: Registro Federat de Contribuyentes.
46. Sistema de Evaluacién del D it

metodolégicos que permite valorar objetivamente el desempefio de los programas

44. Programacién: la Di

(SED): Conjunto de clementos

bajo los principios de verificacién del grado de cumplimiento de las metas y
obje({vos, con base en indicadores estratégicos y de gestion que permiten conocer el
impacto social de los programas y proyectos de acuerdo con lo previsto en los
articulos 2, fraccién LI, 27, segundo parrafo, y 111 de la Ley de Presupuesto.

47. SIDENOM: Sist de Nombramientos.

48. Unidades Responsables: Las descritas en el Reglamcnloby que para los efectos del

proceso de integracion del Proyecto de Presupuesto de Egresos.

Capitulo 1

INGRESOS
1. Ingresos
Con los procuos de armonizacién contable que se¢ han venido gestando en todos los
6rdenes de gobiemo fue necesario modificar la forma de pmsentnr la ley de ingresos,
agregindose una nueva modahdad que es el sto de , de

¥ 'Y

&

lendarizada, esto p 4 que los icipios pl con sus flujos de ingresos para
quensuvapuedanphnwmspstos.
Tal como lo establ los Li s para la For i6n del Pre ¥ Registro de
los Ingresos Municipales, el p de ingy cueata con dife tos tal
comoloumblecléelCONAleasnommy dologia para la deter ién de los

estratégica del PbR elaborado por las unidades responsables, que permite
interrelacionar y alinear los objetivos de los programas presupuestarios con lo;
objetivos y estrategias del PMD.

S. OSFE: Organc Superior de Fiscalizacién del Estado de Tabasco.

36. Planeacién Estratégica del PbR: Conjunto de elementos metodolégicog v
normativos que permite la ordepacién sistemética de acciones y apoyo a las

actividades para fijar objetivos, metas y cstrategias; asignar recursos,

contabl dcl mgruo y que son e} aprobado, modificado, comprometido,

devengado y r d bl > una cormrespondencia con los momentos contables

de) gasto..

Por lo anterior, las ampliaci o reducci de ingr deberén régistrarse en el
de ingr icipal y g clpresupucswdempesosmodlﬁcado

dcr'f‘ndoscmwu.»a. ia ampliaci o red: al presup de egresos.

El ayuntamiento parz cjercer los recursos en su presupuesto de egresos deberd contar con
los ingresos que les permitan atender las acciones propuestas.

Las tidad dadas por las Administrativas, deberdn ser
depositadas diariamente a partir de que s¢ genere dicho ingreso en las cajas de 1a Direccién

Aif, Unidad
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de Finanzas, quién emitird ¢l recibo oficial de ingr corr dient bado por el

El presupuesto aprobado Mtado de la aceptacién en el cabildo del

proyecto de

cabildo, lo depositaré en la institucién bancaria a mis tardar en el siguiente di- habil. presup & prop del Presid M | y que fue publicado en el Peri6dico
Las 4reas recaudadoras ubicadas en villas y poblados acudirén en la fecha que determine el Oficial, deberk intcgrarse en el si informético del ayuntamiento para el control de los
acuerdo que se establezea entre la Direccidn de Fi y ¢l drea generadora de ingr diferent to del gasto. 4
Informando al OSFE de las fechas dadas y sus ivas modifi En la carga ¢n el informético del ay del presup de egr
2. Aportacién’econémica de terceros. municipal aprobado deberdn tomarse en cuenta los criterios de armonizacién contable
’ ' emitidos por el CONAC, definiende los bles del gasto que son: Aprobado,
Las aportaciones econd que ¢ Ay 1o, reciba de R  trarse l::dxﬁudo, p » devengado y e cormesp a la parte financiera el

especificando en los recibos oficiales de ingr quep-nelefecloseexpldamqucaum
cooperacion pari la ejeostion de la obra de que se tmte.

No serd requisito para programar y llevar a cabo una obra, ¢l que exista de por medio
aportaciones de terceros y/o del Gobiemno del Estado.

Adicionalmente todos los ingresos que ¢l Municipio reciba ea efectivo o en especie deberin

registrarse en los ingresos del ayuntamieato.

Capitulo 2

NORMAS GENERALES

3. Participacién de las unidades administrativas

Conforme a las disposici legal licables y atendi

i3 {5 P
Unidad

do al dmbito de competencis, las
Administrativas Municipales llevarin a cabo las siguientes acciones:

Programacién: Seré responsable de las funciones de integracion del Presupuesto de
Egresos, asi como el seguimiento del mismo a través del regi de los movimientos

Conforme a la ley organica en el caso de inicio.de periodo consti i el Presid:

3

presup les de las érd de pago y o i6 derecursosqucafectana&te,cn
tanto se habilita c] sistemna para que las unidad bl

L3 5

Contraloria: Como Organo Intemo de Control deberd promover el establecimiento y
opgracion del Mamo lmcgndo de Control 1 derd la evaluacién y ¢ 1 del
sistema de gasto p de reali Ias tarcas de conciliacién e intervenir en las
autoevaluaci y huaci del ejercicio p I; asi como vigilar, evaluar y
controlar et pli > de los progr icipal

Finanzas: Se encargard del control de los ingresos y de realizar por si misma o a través de
los bancos correspondientes, los pagos con cargo al Presupuesto de Egresos; asimismo,
atenderd la planeacidn, organizacién y control de las actividades en materia de contabilidad,
con el objeto de formular ¢ integrar la Cucnta Piblica de mancra cficiente y oportuna.
Conj te con Contraloria se encargard de efect las solv de las

observaciones a la Cucnta Publica emitidas por los entes fiscalizadores.

Administracién: se encargard de llevas 1a adecuada adquisicién, distribucién y control de
los recursos humanos, materiales, bienes y servicios para el descrnpeiio de lus actividades
de las Dir y/o Coordi dedAy i

4. Responsabilidad de los Directores y/o Coordinadores.

Los Directores y/o Coordinad de las dife #reas establecidas en 1a Ley Orgénica o
aprobadas por ¢l Cabildo del Ayuntami de T son los bles del correcto
ejercicio presup | y del pli oportuno y eficiente de las actividades previstas
en el PMD, en los PAL, las actividades institucionales y programas presupuestarios y de
lograr las metas confenidas en sus Matrices de lndncadores de Resultados, y el Programa
Operative Anual cumpliendo con las disposici licables en materia de
ejercicio presup I, para ¢j correct el gasto pﬁblico

Asimismo, deberan fomentar medidas de caracter disciplinario'y administrativas para un
eficaz manejo del presupuesto, de forma tal que contribuya a elevar el uso racional de los
bicnes y recursos piiblicos, asignados para ¢l desarrollo de sus funciones. '

A fin de fortalecer la Hacienda Publica Municipal, previo al establecimiento de
compromisos comerciales (adquisicién de bienes o servicios y a la contratacion de obra
publica) deberdn requérir la exhibicién de los documentos originaled en que se cercioren de
que ¢l proveedor, prestador de servicio, contratista o beneficiario, sea persona fisica o
juridica colectiva, se encuentra al comriente en el pago de sus contribuciones. Las 4reas
administrativas encargadas de su cumplimiento son Administracién y los Cormtés de
Compras y Obra Publica.

5. El presupuesto aprobado.

Para la elaboracién del presupuesto, las Unidades Administrafivas en apego a los
Lineamientos de planeacion y programacion presupuestaria formularon el anteproyecto del
Presupuesto de Egresos Municipal 2012.

deberin informarse y certificarse mensualmente a  nivel de capitul

Municipal dentro de los dias de iniciado el podré efi la modificacién

del Presup de Egr ignado por_la administracién anterior ‘a través de las

6. Ad iones pr tarias.

El PbR es un instrumento flexible que permite efe las ad ias para

alcanzar las metas trazadas en las Matrices de Indicad de Resultados, por lo que es
io eft las ad i g que isten en modificaciones al

Presupuesto de Egresos di ¢l ejercicio fiscal spondiente en lo que resp a su

estructura administrativa, funcional, programética y econémica, asi como a los calendarios

de gasio, con el objeto de cumplir adecuad los al de los programas

P i0s, metas previ y,,..,...pmevnarlossobnpms.;asmudada

ndmnmstmnvns dcbain llevar en su presup l los i

debiendo Programacion en ¢l caso de i i ala C lorfa para los

efectos correspondientes, : '

Las £ ias o ampliaci de recursos, siempre y do se justifi !

‘deberdn solicitarse a Progr i6n quien es la responsable de nev:sarhs, anahzarlas y

detcrmmar o que considere pertinente, para tal efecto se deberd usar el formato de

‘adecuacion presupuestaria (anexo 1).

=8

Una vez realizadas las adec ias por Progr
por Acuerdo de Cabildo, se oﬁcmhzatin en las cédulas de ad
correspondientes, con la firma de los titulares de las Unidades Adm.lmstmnvns rupomablcs
dela¢j i6n del P , del Di de Progr i6n y del Presidente M l o
del funcionario a quien €] delegue esta responsabilidad de conformidad con el Ameulo 65
fraccion X111 de ia Ley Orgénica.

previa autorizacién

.- No se permitird transferir recursos de gasto de capital a gasto corriente.

Periodos para solicitud de adecuaciones y ajustes presupuestarios.

Programacién enviard oﬁcxo a las Unidades Administrativas que corrtsp()mian,
informéndoles de las fechas para realizar ad i y ajust jos.

? L 3
’

i 4

a) Certificado de movimi pr |

Todo L. up 1 de '.- . Kauid Jaci6r y,o. fe ias,
en un

&

r

do “Certificado de Movimi Presup les” (CEMOPRE).
Objetivo del CEMOPRE.
Mostrar los movimientos les por concepto de liaci du

transferencias efectuados en cada uno de los meses de un ejemcxo fiscal, as( como el de dar

a e ,""opomxmmcnanto;ln ga de la d i6n .
programética, (calendario de mini de financi édulas dc
programacién presupuestaria dc gasto corriente, de capital, tnnsfcrencus, subsidios o
deuda, expedientes técnicos y fi de fe iag) dichos movimi se dardn a

conocer al Cabildo por el Pgtsidentc Municipal, salvo que exista un acuerdo delegatorio.

En este d sc dan a los saldos autorizados y programados anteriores y
actuales de Nos diversos capitulos, reflejéndose los recuxsos financieros ministrados, en
concepto de Participaciones Federales por la S ia de Fi en términos de la Ley
de Coordinacion Fiscal, Ley de Coordinacién Fiscal y Fi y del Presup de
Egresos que cormresponda, asf como de lo dado u obtenido en Ingr Propios por
Finanzas por concepto de impuestos, derechos, productos, aprovechamientos y otros.

Responsable de Iz elaboracién del CEMOPRE.

Este documento deberd ser elaborado por ¢l Director de Programacién coordinadamente
con el Director de Finanzas, informando a la Contraloria y la autorizacion del Presidente

(¥}

Municipal a menos que delegue la firma en el servidor piblico que e perti
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Forma y plazo de entrega.

La entrega de dicho documento al Organo Superior de Fiscalizacién del Estado debera
efectuarse en el formato autorizado, mensualmente y dentro de los primeros 15 dias del mes
siguiente, integrado en ¢l expediente de informacién presupuestal enviado en Cuenta
Piblica,

7. Recursos presupuestarios no ejercidos.

Los recﬁrsos ios no d dos, ni ejercidos en el periodo de ejecucién del
presup ga peri

programa, se considerarin economias presup Jes y Progr i6n podré determinar su
aplicacion para otras acciones previa consulta con la Autoridad Municipal.

8. Vigencia del Presupuesto de Egresos y pago de compromisos
devengados y no pagados.

Una vez concluida la vigencia de un Presupuesto de Egresos, para cubrir los compromisos
devengados y no pagados al 31 de diciembre de cada ejercicio fiscal, se debera cumplir con
los siguiciies requisitos:

a) Comtar con disponibilidad presupuestal para esos compromisos en el afio en que se -

devengaron.
b) Estar debidamente contabilizados al 31 de diciembre del ejercicio comespondiente y
presentado dentro del informe mensual respectivo de fa Cuenta Pxiblica anual.

9. Suficiencia presupuestal.

Las Unidades Ad solb, dran cfi operaci y contraer
que tengan suficiencia presupuestal, en caso contrario Finanzas no efectuard ¢l pago de los
"adeudos por cantidades reclamadas. Los servidores pablicos que incurran en este tipo de
actos, se haran acreedores a las disposiciones que sefiala la Ley de Responsabilidades de los
Servidores Publicos del Estado.

NSO
P

10.1dentificacion y especlﬁcacnon de parmlas con la naturaleza del
gasto.

La afectacion de partidas debera realizarse de acuerdo al Clasificador por objeto del gasto
autorizado al Municipio.

Deberan afectarse las partidas especificas en la cjecucion del gasto, que hagan referencia a
su erogacion.

11.0rden de pago.

La orden de pago es el documento de caracter financiero y presupuestal formulado por
Programacién, que ampara un egreso y mediante el cual s¢ autoriza a Finanzas a efectuar el
pago a terceros a taavés de la expedicion de cheque, transferencia electrénica o efectivo.
Indistintamente de la forma de pago, por lo que se usar4 ¢l formato de orden de page (ver
anexo2).

La orden de pago como documento del ejercicio presupuestal y fi debe id
en su formulacion y proceso, el registro oportuno y en tiempo real los momentos contables
del egreso.

Las ordenes de pago se emitirdn a favor de proveedores, contratistas o prestadores de
servicios para su pago comrespondiente o a favor de las Unidades Adrmmstmnvas para
pagos tales como reembolso de Fondo Fijo y Gastos a Comprobar.

de control

El pamero de orden de pago serd emitido de stomitica por ¢l si

11.1 Las érdenes de pago deberdn contener cuando menos, los signientes datos:

a) El nombre completo del beneficiario.

b) Importe total en nimero y letra.

¢) Clave programitica completa, incluyendo programa presup io,

unidad administrativa g dora del gasto, nt y nombre del proyecto (en caso
de gasto dc capital), nimero y nombre de 14 gartida, localidad o sitio donde se
aplico el gasto.

d) El concepto detallado materia de la orden de pago.

¢) Fecha de elaboracién de la orden de pago.

f) Se deberd actarar si es comprobacién de solicitud de gastos a comprobar, reembolso
de fondo fijo o pago a provacdor, prestador de servicio y/o contratista.
P2 LafucntedeF i », modalidad y tipo de gasto generado.

La orden de pago debera contener anexa toda la documentacién comprobatoria que segin

sea el caso se estime necesaria para amparar ¢l gasto que se esta efectuando tales como:

Obligatorias ,

a) Facturas, recibo de honorarios por servicios profesionales y/o recibos de gastos
diversos en original, debidamente requisitados por ¢l 4rea generadora de} gasto. -
Cuando se trate de adqumc:én de bienes inmuebles Escritura Piblica a favor del
Municipio.

b) Requisicién y pedido.

c) Orden de trabajo o de servicios.

d) Entrada de almacén (registro). En el caso de adquisiciones que afectan a patrimonio,
deberdn anexar copia del resguardo correspondiente.

Referenciales o | tarias

P

c) Contratos de honorarios, comp ta, arrend
trate del primer pago.

>, comodato, etc., cuando se

f) Estimaciones, orden de trabajo, mimeros generadores, fotografias que demuestren el
avance fisico (en caso de obra pitblica). . '
g) Cuadro comparativo del concurso o licitacién celebrado.
h) Copia del acta de adjudicacién (cuando asi se requicra). .

Todas aquellas 6rdencs dc page que afecten el capitulo 5000 de bienes mucbld e
inmuebles deberan ser rcglstradas por la Unidad Administrativa correspondiente.
Esta d

i6n no podra p alter tachaduras o enmendaduras.

Dicha documentacion estard considerada dentro de la informacién que a efectos de la
comprobacién del gasto publico sea concentrada para su integracién en Cuenta Piiblica que
debe enviarse al OSFE ¢n el plazo establecido; en el caso de Participaciones Federales y
Recursos Propios; en el caso de Aportaciones Federales y Recursos Convenidos para su
integracion y resguardo en Finanzas.

11.2 Requisitos de los comprobantes del gasto.

Todos los documentos comprobatorios del ejercicio del gasto, tales como facturas, recibos
de honorarios y arrendamientos, deberan reunir los siguientes requisitos:

i. Nombre; denominacién o razén social, domicilio fiscal y clave del
RFC de quien lo expide. Tratdndose de contribuyentes que tengan
méas de un local deberdn sedalar en los mismos el domicilio del
establecimiento que lo expide. '

ii. Folio impreso en el comprobante del gasto.

iil. Lugary fecha de expedicion.
jv. Detallar la cantidad y clase de la mercancia o descripcion del
servicio que ampare.

v. Valor unitario consignado en nimero, ¢ importe total consignado en
niimero y letra, asi como el monto de los impuesios que en los
términos de las disposiciones fiscales deban trasladarse.

vi. Fecha de impresion y datos de identificacién del impresor
autorizado.
vii. Vigencia del documento comprobatorio.
viii. Nombre, domicilio fiscal y clave del registro federal de
contribuyente (RFC), a favor de quien se expida cl comprobante del
gasto:

Nombre: Municipig de .
Domicilio:
Cadigo Postal:
RFC:

Tratindose de gastos menores a $150.00 los comprobantes deberdn reunir los requisitos del
articulo 37 del Reglamento del Codigo Fiscal de la Federacién.

. Las érdenes de pago que comprucben recursos derivados del Capitulo de Servicios

Personales, deberdn venir acompaiadas de la relacién original del documento soporte, del
resumen de la némina o lista de raya, debidamente firmada como responsable de su
elaboracién por el Director de Administracién y de conformidad por cl titular del area
generadora del gasto.

Las 6rdenes de pago se elaborardn en original ¥ cuatro (4) copias que se distribuiran de la
forma siguiente:

1- Contraloria
1- Programacién
2~ Finanzas (original y 1 copia)

1- Unidad Administrativa generadora del gasto
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11.3Trimite de Ias Srdenes de pago.

Los tramites de las érdenes de pago ante la Contraloria se realizardn nspetanﬂo las fechas
del cierre del mes estipulado.

11.4 Firmas en las érdenes de pago.

En los términos de las disposici administrativas que han quedado anteriormene
precisadas, se atenderd en lo conducente en la forma siguiente:

a) El titular dc la Unidad Administrativa como responsabie inmediato del ejercicio del
to. .

b) g:stitular de la Direccion -de Programacién, como visto bueno de que existe
suficiencia presupuestal.

c) El titular de la @nMoﬂaMmtcnpd como responsable de operar ¢l sistema del

! y evaluacib icipal, le corresponde inspecci el gasto pblico, entre

3tros, de conformidad al articulo 81 de la Ley Orgénica dc’los Municipios del
Estado de Tabasco.

d) E! titular de Direccién de Finanzas, aplicando ¢l pago.

¢) E! Sindico de Hacienda, de formidad con el articulo 36 fra
Organica de los Municipios del Estado de Tabasco.

f) EI Presidente Municipal, de conformidad con el articulo 65 frafcién IV- de la Ley
Orgénica de los Municipios del Estado de Tabasco.

ién VI de la Ley

El ayuntamiento utilizars el formato de relacién de documentacién anexa a la orden de
pago (ver anexo 3).

Estas firmas se utilizarAn en tanto se avanza cn la transicidn o cambio para la
descentralizacion para el mej iento de la gestién municipal.

12. De las partidas centrilizadas y descentralizadas.

Se consideraran ccntrah_udas las partidas del capitulo 1000, 5000 6000, 7000 8000 y
9000.

Partidas centralizadas.- Seran cjercidas a través de Administracién; quien serd la
ble de los procedimi de compra de bicnes y contratacién de servicios con
cargo al presupuesto de las Unidades Administrativas. '

respe
/4

Partidas descentralizadas. Son partidas ejercidas por las Unidades Administrativas que
manejan fondo fijo revolvente, de acuerdo a la normatividad para el cjercicio de dicho
fondo que emita el propio Ayuntamiento.

Conforme a lo anterior las Areas normiativas del Ayuntamiento emitirén oficio en el que se
informe cuales partidas de los capitulos 2000, 3000 y 4000 serén consideradas centralizadas
y descentralizadas.

13. Pagos indebidos

Se considerarin pagos indebidos:

a) Préstamos a empleados.
b) Gastos personales.

c) Llamad lefonicas de larga distancia no oficiales. El importe de dichas llamadas
deberd ser grado por el T ble del drea a quien esté asignada la linea
telefénica. '

d) Las multas ¢ infracci al regl to de trd federal, estatal y municipal.

¢) Las comisiones bancarias por msuﬁcnencm de fondos.

f) Las multas, recargos y actuali por el i plimiento de obligaciones
fiscales.

£) Gastos que 1o se sujeten a la normatividad establecida.

Capitulo 3

COMPROMETIDO, DEVENGADO Y EJERCIDO DE LOS
RECURSOS DE LOS MUNICIPIOS.

14. Registro del compromiso presupuestario.

En los lincamientos del CONAC, se entiende cémo compromiso cuando se refleja por
autoridad c( un acto administrativo o por algin instrumento jurfdico que
establezca 1a relacion con terceros para la adquisici6n de bienes asf como la contratacién de
servicios o de obra

Para poder comprometer los recursos de los programas presup i0s, los ay iento:
deben de contar con el presupuesto aprobade correspondiente o modificado en su caso.

_El ayuntamiento deberd definir el 4rca o areas responsables del comprometido que se

reflejard en el si de gasto y g los ios en el si -
Para iniciar las acciones tendientes al pli > de un progr o proyecto, atento al
techo financiero respectivo, se debsrﬁ comp anticipad te en el si de
control presupuestal el monto a ejercer.

Los documentos sujetos al control presup I, son los sig)

a) De la adquisicion de bienes, arr y prest: de servicios.

La adquisicion de bicnes, arrcndamicntos y servicios que conwtaten las Unidades
Administrativas del Ay iento estin reguladas por la Ley de Adgquisiciones,
Arrendami y Pr i6n de Servicios del Estado de Tabasco y el Reglamento del

Comité de C. del Ay

En el cjercicio de los recursos se deberdn observar criterios de economia, eficiencia,
imparcialidad y honradez que aseguren las mejores condiciones para el Ayuntamiento.

b) Requisicién y/o orden de trabajo.

Es el doc formal administrativo di ¢l cunal las distintas Unidades
Administrativas describen los bienes o servicios con el objeto de que estos les sean
suministrados por el proveedor o prestador de servicios que legalmente hayan d
Administracién y el Comité de Cnmpms

Todas las adquisiciones o servicios superiores a - $1,000.00 IVA
independientemente del tipo de gasto de que se trate, deberdn anexarle la requisicion y/o
orden de trabajo.

Bt

incluido,

. Antes de expedir una requisicién y/o orden de trabajo se debera verificar que se cuente con

la suficiencia presupuestal y comprometer los recursos en el sistema de control
presupuestal.

Las requisiciones u 6rdenes de trabajo deberdn ser firmadas por el Dm:ctor ylo
Coordinador de la Unidad Administrativa solici y ¢l Di de Admini

En el caso de adquisiciones y/o contrataciones de servicios con fondo fijo la orden de
trabajo o requisicién deberd de ser firmada por el Director responsable de la Unidad
Administrativa solicitante, siempre y do no sean mayores a $ 999.00 IVA incluido.

¢) Pedido y orden de servicio.

Es el dc formal administrativo medi el cual Administracién previo do del
Comité de Compras, solicita a los proveedores y/o p dores de servicios a los que se les
haya adjudicado mediante compra directa o licitacién, suministrar bienes o servicies.

El pedido debera de aclarar el lugar de la entrega del bien o servicio

d) Contrato de compraventa, Y

Es el documento formal de caracter Jur(du:o por medio del cual se establecen los acuerdos
que obligan a las partes a i a los proveedores, a la Direccibn de
Administracién y en su caso, las demas Unidades Administrativas facultadas, a fin de

adquirir bienes y servicios.

Se debe sefialar con precisidn la vigencia del precio, importe total, tiempo de eatrega de los
bienes o de terminacion de los servicios contratados, asi como la fecha y condiciones de
pago.

La entidad licitadora deberd tomar en cuenta las garantias para la seriedad, anticipo,
cumplimiento de pedidos o contratos, asf como de los defectos y vicios ocultos, de los
bienes y de su calidad que scan materia de la operacién respectiva, a fin de prever
cualquier afectacién al patrimonio de }a Hacienda Municipal. .

Se deberd anexar al expediente administrativo del proveedor, prestador de™ servicio o
contratista: contrato, copia del acta constitutiva de la empresa (en caso de personas juridicas
colectivas), poder notarial e identificacidn del representante legal; RFC de la empresa,
constancia de no adeudo de coftribuciones al Servicio de Administracién Tributaria, carta
bajo protesta de no encontrarse en los supuestos del articulo 51 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado de Tabasco, asi como el acta de
adjudicacién y fallo respective.

Traténdose de adquisiciones, arrend: y servicios con cargo total o parcial a recursos
de origen federal conforme- a los convenios o acuerdos celebrados entre el Ejecutivo
Federal y el Estado, que por razén de las dxsposu:lons legales se mvtcrc que aphcar la
normatividad federal, se observarin todos los ord s legales y vos que
disponga la misma.

En caso de firma de nuevos contratos de compra venta, deberdn contar con suficiencia
presupuestal; asimismo, con los documentos que comprucben que se encuentran al -
corriente del pago de las contribuciones al Servicio de Administracién Tributaria.

El contrato de compraventa sera celebrado entre el Presidente M I 0 a quien d
mediante acuerdo delegatorio debidamente publicado en el Periddico Oficial del Estado ea
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términos del articulo 65 fraccion XIH de 1a Ley Orgénica de los Municipios del Estado de
Tal , habiendo sido previ revisado y validado por la Direccién de Asuntos
Juridicos. i

¢) Contrato de arrendamiento.
Es ¢l documento juridice mediante el cual el Ay > de T en su condicié
de yel& Aad y--." ° - h, ), las Aint y

qup
pto de ar

de un bien o IA prestacién de un servicio.

(RS

< ga iones por

Para ¢l arrendamiento de vehiculos 6 maguinaria debera ¢laborarse un contrato, donde se
especifiquen las condiciones de la maguinaria, vehiculos u otros bienes arrendados, los dias
que se utilizaren, las horas de trabajo, ¢l costo y las condiciones de pago.

En ¢l caso de arrendamiento de maquinaria y equipo podré arrendarse a cualquier prestador
de servicio que tenga la maquinaria o equipo requerido sujetdndose en lo conducente a Jas
tarifas oficiales.

=q M

El conmxo de arrendamiento sera celebrad

4 12

entre el P

L .
pal 0 & quien

Es!ado en términos del articulo 65 fraccién X1l de ls Ley Organica de los Municipios del

Estado de Tabasco, habiendo sido- previ isado y validado por la Direccién de
Asuntos Juridicos. ’ ‘
Tratindose de arrendami dei bles se deberd de observar lo sigujente:

. Registrar los contratos ante la Secretaria de Finanzas del Estado.

. Su vigencia serd por un periodo no mayor de un afio, que podré ser prorrogado por otro
perfodo igual se la leza o idades de la ¢ 6n; y sc celebrard
con quien resultare propietario o poseedor legal del i ble que se trate.

A kend,

Solamente s¢ podrén rentar inmuebles para la instalacién de oficinas administrativas y/o
bodegas del Ay jento; solo y por causas de interés social en apoyo a grupos
organizados ¢ instituciones piblicas, a juicio de la Autoridad Municipal, y de existir
prevision de! gasto, se podrd celebrar contrato de amrendamiento en los términos del pérrafo
que antecede.

El pagogicl imponé de la renta preferentemente s¢ hard por mensualidades vencidas, previa

entrega del recibo correspondiente por parte del propictario o poseedor legitimo del

1. i,

inmueble, que cumpla con los'r itos civiles y fi que

q la ley en la materia.
En la celebracion de dichos contratos s¢ procurard no otprgu dcp()snos, fianzas ¢ garantjas
para cl curnplmnento de sus obliga L) -autorizacién de los

estara sujeta a la suficiencia presupuestal de la Unidad Admlmstrauva de que sc trate. -
En caso de renovacién o firma de nuevos s de arrend. deberan contar con la

£, : 01

; asil los d que comprueben que se encuentran al
corriente del pago de las contrib al Sistema de Admini i6n Tributaria.
f) Contratos de prestacién de servicios profesionales,
Es el d juridico mediante e cual el Ay » y el prestador de un servicio

profesiondt, establecen en términos de la legislacion civil las condiciones respecto a las
facultades y obligaciones a que se¢ comprometen cada una de las partes. .

En todos los casos de prestacidn de servicios personales independientes, deberd celebrarse
contrato por dicho servicio.

nales debera

En ¢l caso de recibos de honorarios de servicios profesi pegarsc a Jo que
marca la Ley del Impuesto sobre la Renta y el Codigo Fiscal de la Federacion, debiendo

. s . e e
prop: a los prestad de servicio la de la retenci6 da.

Los contratos de prestacion de servicios profesionales, son actos esporddicos que scm>
celebrados entre el Director de Administraci6n previo acuerdo con el Presidente Municipal, -

hahiend

sido previ te revisado y validado por la Dn—eoclén de Asuntos Juridicos, asf
como por el Presidente Municipal o a quien design t do del orio

debidamente publicado en ¢l Periédico Oficial del Estado en términos del articulo 65
fraccién X111 de la Ley Orgénica de los Municipios de} Estado de Tabasco.

Se enviard copia de los cc y su dc ién soporte a la Contralorfa.

En caso de firma de nuevos contratos de prestacién de servicios profesionales, deberin
contar con la suficiencia presupuestal.

15. Servicios personales.
Servicios personales
Momentos del egreso que deber observar el musicipio .
Las puevas directrices emanadas de la CONAC, establecen los diferentes momentos

contables del egreso referidos anteriormente, para el caso de los servicios personales se
considera como:

acuerdo delegatorio debid blicado en el Periddico Oficial del -

Comprometido.- Se comprometera el recurso con ¢l monto de cada uno de los rubros que
s¢ incluye en Ja plantilla autorizada de forma anualizada.

Devengado.- S¢ devengard con la plantilla indicando el monto que se pagard de manera
quincenal por partida.

Ejercido y Pagado.- Cuando se remite al banco la instruccién de pago para cubrir los

ldos de los trabajadores a través de Finanzas quien sera la encargada de guardar la
d i6 probatoria.
La administraciones la encargada de p los en el si tanto det
p ido como del devengado
Némiua.
Se consideran servicios p les las iones otorgadas a los servidores publicos

que laboran dentro del Ayuntamiento, asi como los pagos por concepio de seguridad social
y otras prestaciones Werivadas de dichos servicios, conforme a lo dispuesto por la Ley de
los Trabajadores al Servicio del Estado y las Condiciones Generales de Trabajo.

Se consideran trabajadores de base, a los servidores publicos del Ayuntamicnto que prestan
sus servicios en forma permanente e cada una de las Unidades Administrativas.

San trabajadores de conﬁauu. los servidores puplicos del Ayun Aue desempefian
i de di p n, supervision, liscalizacidn, vigil y los que reali
bajos p ies o exclusivos de los d dios o superiores de las dependencias.

Los tnbajadom eventuales por obra determinada y/o tiempo determinado son aquelios que
Hi ligadas a una obra, proyecto O programa que por su naturaleza, la
¢jecucién de la misma no € permanente

Las personas contratadas mediante honorarios asimilables a salarios no se considcran
servidores puiblicos.

<
Para contratarse en esta modalidad deben plir, entre otros isitos, los siguient

a) Presentar 1a constancia de inscripcién bajo el régimen de honorarios asimilables a
salarios presentados ante ¢l Sistema de Administracion Tributaria.
b) Otorgar autorizacién porsscrito para que el contratante efectie en su nombre las

c p "OUI T

P

Con la finalidad de efectuar los trimites administrativos por concepto de servicios
personales en tiempo y forma se deberan observar ias siguientes normas:

¢ Las Unidades Administrativas deberan validar anualmente las plantitlas de personal
conteniendo todas las percepciones y prestaciones otorgadas al gervidor publico ante
Administracion y Programacién, con la finalidad de realizar el proyecto de
presupuesto.
e Se deberd proporcionar a Administracion a mas tardar los primeros cinco dias dc
cada quincena, ias incidencias del personal mediante un oficio pormenorizado y con
las autorizaciones respectivas a su cargo.

Para el ejercicio- de estos recursos las dreas deberdn sujetarse a los siguientes lineamientos:

* Administracion es la responsable de emitir 1a némina del Ayuntamiento con base en
los tabuladores de sueld idencias y los demés datos necesarios para tal fin,
debiendo retribuirlas proporcional de acuerdo al nimero de dias laborados y
en los periodos de pago establecidos por la Ley de Jos Tmbajndores al Scrvxc:o del
Estado, en ¢l Jugar y forma que disponga ¢l Ay do a
Programacién las mismas, para verificar la suficiencia ptesupusnl de cada 4rea
fin de emitir las é6rd de pago correspondi en tiempo y forma.

» Es rcsponsablhdad conjunta de Administracién y Finanzas vigilar que las
remuneraciones percibidas por los servidores piablicos no excedan los rangos
méximos por categoria blecidos en el tabulador de sueidos autorizado por el
Cabildo previamente publicado en el Periédico Oficial del Estado. Cuando se
realicen modificaciones al tabulador de sueldos estas se sujetarén a la legislacion
vigente en materia de publicaciones oficiales.

 El pago de sueldos o salarios sélo procede por trabajo desempefiado, vacaciones,
licencias con goce de sueldo y los dias de descansos tanto obligatorios como

- eventuales.

» De conformidad con la legislacion aplicable al caso, para cubrir el pago del ticmpo
extraordinario de trabajo, las Direcciones y Coordinaciones deberdn observar que
éste no exceda de tres boras diarias ni de tres veces en una semana, sujetindose a la
realizacién de programas prioritarios de extrema urgencia, debiendo pagarse en un
100% mas del salario asignado a las horas de jomnada ordinaria.

o La prima vacacional debera retribuirse de manera proporcional al nimero de dias
1aborados por el trabajador durante los perfodos de vacaciones establecidos en la
Ley de los Trabajadores al Servicio del Estado y en base a las Condiciones
Generales de Trabajo. N .

~
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« El pago de aguinaldo sc efectuars de proporcional al de diss
laborados por el trabajador durante el ejercicio respectivo conforme a lo establecido
en hl.cydelos’l‘mba;-domalSarvncnodclEstadoyenbascalsCondmom

16 Materiales y suministros

[psmaluialwymministrossonclconjuntodebienuypw isi

Generales de Trabajo. que se requi para
o Es responsabilidad de las Unidades Administrativas ante Administracié la p 6n del servicio pnbhcoasicomopanddsempeﬂodehsacﬁwdndu
tos nc icntos, remociones, ias y licencias de los sexvidores piblicos, en administrativas.
los formatos p blecidos debid requisitad )
Para ejercer los recursos del capitulo 2000 materiales y inistros, las unidad

Sélo procederdn los formatos de movimientos de personal cuando s¢ cumplan los
siguientes requisitos: ’

a) Lafechadeingnsonorebaseconmméximoquimedhsposteﬁomal‘afechnde"

recepcion.

b) Las licencias sin goce de sucldo no procederin en los casos en que Ia fecha que
cause cfecro el movimiento sea anterior a la fecha de recepcitn del aviso, por 1o que
serd responsabilidad de la Unidad Administrativa la devolucitén del

istrado por este P

c) La c i6n del trabajador surtird cfecto hasta que éste baya entregado su

documentacién completa. En el caso de sustitucién de plazas, indistintamente de la

lezs de las deberd previ te acreditarse el proceso legal de la

persona que la ocupaba. ’ -

d) Podra reclasifi a un trabajador a una goria de nivel inferior o superior, con
un movimieato de beja o ia y alta por reingr

¢) Los cambios de adscripcién podrén efectuarse cuando una Unidad Administrativa
previa autorizacfn de las dreas administrativas transfiera a otra los recursos de la

plaza que ocupa un trabajador.
f) Para promociones del personal se requicre la autorizacién de la Presidencia
Municipal.

g) De conformidad a la Ley Orgéanica de los Municipios del Estado, ¢l Ayuntamiento
estd impedido de cambiar la clasificacién de las plazas o cargos de confianza, a de
base, durante los iiltimos ocho meses de su periodo constitucional. Por lo que la
plantilla de personal solo serd modificada por éste concepto hasta el Witimo dia del
mes de abril del afio término de su periodo, mdcpendxentnnente de la fecha de
autorizacién por la Autoridad Municipal.

h) Las Unidades Administrativas validarin la n6 emitidnporAdminismién.

i) En los casos de trabajadores con descuento por concepto de pensién alimenticia,

¢éstos se harin efectivos en los términos ordenados por juez comp di: el
oficio respectivo. )
j) Administracién s6lo podra ef i d ded al salario

de los servidores piiblicos en favor de terceros, conforme a lo previsto en el articulo
39 de 1a Ley de los Trabajadores al Servicio del Estado. .

15.1 Personal Eventual (Lista de raya).

Son las remuneraciones que se pagan a los trabajadores de carécter eventual que laboran en
obras, proyectos y programas especificos, debiendo ajustarse a los siguientes lineamicntos:

¢ No podran considerarse o incluirse categorias de niveles medios 0 superiores ni
administrativas, ni personal que ocupe alguna otra plaza dentro del Ayuntamiento.

¢ Administracién es la responsable de registrar, validar y controlar los contratos y su
vigencia, del personal bajo este régimen. '

¢ Las Direcciones y Coordinaci sélo podrdn contratar personal eventual para la
ejecucién de obras y proyectos especificos, una vez concluida la obra el personal asi
contratado dejard de prestar sus servicios en la Unidad Administrativa pudiendo
recontralarse nuevamente bajo este concepto cuando exista un nuevo proyecto,
cuidando las formalidades juridicas de tal forma que no se¢ generen futuras
obligaciones de cardcter laboral para e! Ayuntamiento

¢ Todas las listas de faya se sujetardn al tabulador de sueldos y salarios del
Ayuntamiento.

15.2 Nombramientos, movimientos d¢ personal y hojas de servicio.

.
Administracién informard mensualmente al Organo Superior de Fiscalizacién de los
movimientos de] personal, altas, bajas y cambios, en forma impresa y en medios®
magnéticos de respaldo del programa “SIDENOM™.

Administracion deber4 tener integrado ¢l expediente de todos sus servidores pablicos, e}
que debe contener la siguiente documentacién: solicitud de empleo con fotografi:

responsables deberdn tener el presupuesto aprobado y comprometido.

Para comprometer los recursos la umidad responsable debers contar con el coatrato de
compraventa, pedido o documento que acredite ¢l acuerdo con un tercerc para la
adquisicién de los bienes. .

Para devengar los recursos correspondientes a este capitulo de gasto, se realizard en la
‘fecha de recepcién de los bienes, de conformidad con las condici del pedido o

Los ayuntamientos deberan definir al interior las unidad bles de net

Y e

devengar y ejercer estos recursos en su sisterna informiético de gasto piblico.

16.1Formulacién del Programa Anual de Adquisiciones.

Con ¢l objeto de consolidar la compra de bienes y contratacién de servicios; el Comité de
Compras deberi acordar su plan de actividades, lo que permitirs obtener reducciones cn,los
precios de los bxelm requeridos, observando lo ng\ucme

a)(\u darizar H de - lah £ de : y‘

1 de firmas
de sus intcgrantes, dentro de los pnmeros treinta dias de eada ejeicicio fiscal y al
inicio del dato constitucional en los pr dias, :

b) Dar aviso por escrito a las Unidades Administrativas del plan de actividades con la
finalidad de que estas mvien opor sus requerimi "y consolidar

compras en benefici io de dici para el

¢) Se apegardnsn el ici dclos aloscalmdanosamonzadoscnpamdu
ypmyectospmqueemsta pondencia entre la disponibilidad y ¢l pago a
pro yPr dores de servicios. .

d) Deberén lidar las isici conforme al p lendario
autorizado, de manera que no e fraccionen las compms, pll‘! lo cual podran
celebrar ¢ de . Se p
fraccionadas, aquellas que se reali en forma sub en tiempos menores a
quince dias. ’

e) En el caso de adquisiciones con recursos provenicates de Fondos de Aportaciones

Federales del Rsmo Gcnen! 33 (Fondos I y [V), se apegardn a lo dispuesto en la -
Ley de Adquisi 3 y P io chemcwsdelEstndodc
Tabasco y ¢l Reglamegto del Comité de C del A Y Lo anterior se
observara, con las salvedades - que m previstas en los ordcmmnemos federales
expedidos en los d y disp correspondi para el ejercicio fiscal
de que se trate.

17. Servicios generales

Son las erogaciones que se efectian por concepto de servicios bésicos como teléfono,
energia eléctrica, asi como los amendamientos de diversa indole, los servicios
profesionales, ﬁnancxcros. de tenimi y icacié

Para erogar los recursos para el pago de servicios gencrales, previamente deben estar
autorizados en el presupuesto de {a unidad ruponsable '

Para registrar el compromiso de los servncnos es indispensable formalizar la orden de
trabajo o de servicio, ef de arrend: de prestacién de servicios o el oficio de
cbmisién en el caso de vihticos.

El registro del devengado correspondiente a los servicios generales se realizard en la fecha

curriculum vitae, copia de acta de nacimicnto, copia de cartilla militar (en su caso), copia
de la CURP, copiza de identificacion oficial, copia de nombramiento, ceptificado médico,
cartas de recomendacion, carta de residencia y ¢ de estudios.

i O compr b

15.3 Las Constancias de Antigiiedad laboral

Las Constancias de Antigitedad Laboral deberan ser solicitadas por los servidores publicos
al Organo Superior de Fiscalizacién, de conformidad con lo establecido en los articulos 76
fraccidn XXIV de Ja Ley de Fiscalizacién Superior del Estado de Tabasco y 21 fraccién
XIX del Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Tabasco

de la recepcién, de conformidad con el pactado en las dici del ‘contrato u
orden de servicio, ’
Los ayuntamientos deberan definir al interior las unidades responsables de compromet:
devengar y ejercer eStos recursos en su si infc de gasto pubi
17.1 Vidticos y gastos de camino.
Definicién.
Viiticos
Son recursos asignados a los servidores piiblicos que para ¢l d peiio de sus fi

deban de trasladarse por un periodo mayor de 24 horas a lugares distintos al de su
adscripcién. Dichos recursos cubriran los gastos por concepto de alimentacion, hospedaje y
gastos menores inherentes al viaje.
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Gastos de cami\nn -

-

-

Tarifas de viiticos y gastos d camino

Para la asignacién de viiticos y gastos de camino, las unidades administrativas deberéin
mmwmmgnm&xmoydcacuerdonsmwwdshcaspammlmalu

Son recursos asignados & los servidores publicos que para el d fio de sus funcioncs

P

deben -de trasladarse por un perfodo menor de 24 horas a lugares distintos -al de su,

adcripeion. Dichos recursos cubrirdn los gastos por
menores inherentes al viaje.

po de ali i6n y gasios

Para comprometer los vidticos o gastos de camino es pecesaria la presentacién del oficio de
comisién cormpondumte.

Para devengar los vidticos s¢ hard en ¢l momento de autorizacién de los gastos a comprobar
al término de 1a comisién.

Lineamientos generales

a las

Los gxmos‘ por concepto de visticos y gastos de camino se suj
normas: .

Ty tarifas diarias:

Regida de s Rios (Balascis, Emiliane Zapsta, Jonuts y Tenoslque) *

1. El pago de viiticos y gastos de camino, procederd pre que se conceda al
pmsonal que labomenel Ay iento que por del servicio requiera ser
* lunlnprdnsnmoaldesuadscnpcl(mormdmcm

oficial. Asi como los prestadores de} Servicio Social de las disti

Superior - - 350

educativas de 1 entidad que tengan firmado convenio con d Ayumnmwnto

Medio 250

2. Solo se otorgarin, por ¢l dia o los dfas de ision estr
queelpetsonalllevencaboel“ peiio de 1a comision conferida.

3. Los servidores pibli d drén derecho al otorg; de viéticos

y/o gastos de camino de conformidad con la tarifa autorizada, mismos que se

pagaréin antes del inicio de la isién. No se erAn gastos superiores a la

tarifa.

Se deberan de itar con anticipacié ]

La probacién de los vidticos se efectuard a través del formato de oficio de

comisién establecido, en el que se detallaré el lugar, dias y motivo de la comision,
do los prob del gasto que cumplan con los requisitos fiscales, para

cubrir gastos de traslado en transporte piblico entre otros su comprobacién se hard

mediante recibos de gpsto. i que en ningun caso derén del 25% del monto

" total asignado para d far la isi6 hcualdebcxiseramonmdaporel

Director o Coordinador General y el Presidente Municipal.

6. La comprobacién de los gastos de camino se efectuars a través del formato de oficio
de comisién establecido, en el que se detallaré cl lugar y dias de la comisién, el
importe de gastes de camino, ¢l motivo de la comisién y deberd ser autorizado por
¢l Director o Coordinador General y/o ¢l Presidente Municipal.

7. Los oficios de comisién y en su caso el pago de vidticos, serfin autorizados por el
titular del area y en el caso de Directores ylo Coordinadores por ¢l Presidente
Municipal.

8. Los oficios de comisién y en su caso el pago de los gastos de camino deberdn ser
autorizados por ¢l titular de la Unidad Administrativa.

bt

9. Si fuera suspendida la comisién o postergada por tiempo indefinide, ¢l servidor
piblico comisionado deberd cancelar el proceso y en su caso, reintegrar
inmediatamente los recursos otorgados.

10. Al personal operativo que acompafie en comisién a un servidor piblico de mando
superior, le podran ser autorizados gastos conforme a la tarifa establecida para el
mando superior.

11. Debera de reducirse al minimo indispensable ¢!
deban ser enviados a una comisién.

12. Se deberd llevar un control
emitidos, por Unidad Administrativa.

13. Cuando s¢ desempeiic una comision en dias inhabiles, ¢l servidor publico designado
debera indicar en el oficio de comisién los motivos que }a justifiquen plenamentc.

de servidores publicos que

ial de los de oficios de comisién

No procederin los gastos de y/o los vikti

» El servidor publico goce de vacaciones o licencia.
» El servidor piblico tenga comisiones simulténeas.

Vidticos fuera del Estado y dentro del territorio nacional:
Cuando se requiera que uno o un grupo de servidores publicos municipales deba asistir a
conferencias, congresos u otras reuniones de caricter oficial los visticos sélo podran ser
designados y autorizados por el Presidente Municipal o a quien este delegue.

Viiticos en el extranjero:

Solo procederan por los dias estrictamente necesarios para el d pedo de la comision
conferida; €l monto de los vidticos ser& considerado tomando en cuenta ¢l tipo de cambio
que prevalezca en los dias de la comisién en el pais donde se lleve a cabo, asf como ¢l
costo de los hoteles, alimentacién y transporte del lugar de que se trate. Estos deberan ser

autorizados por el Presidente Municipal previo acuerdo del Cabildo.

Operativo 200 50

* Resto del Estado

=
Superior 210
Medio 160
Operativo 108 50

Niveles de aplicacién.

Para efecto de pago de vidticos y gastos de camino, la clasificacién por tipo de mando de
los servidores piblicos cs la siguiente:

Superior.- Incluye a los Regidores, Secretario del Ayuntamiento, Directores y
Coordinadores.

Medio.- Incluye a Subdirectores, Subcoordinadores, Asesores y Jefes de Departamento
“A”, o sus equivalentes dentro de Ia estructura orgénica.

Operativo.- Resto del personal.

C bacién de ‘de avidn.

p con bolet

Iy )

El comprobante con valor fiscal lo constituye el boleto de avién, no se considcraran
comprobables las facturas expedidas por las agencias de viajes, anexando el oficio de
comisién. En el caso de adquisicién de pasajes para visi s2 adjuntara copia del oficio
de invitacién. )

En el caso de bolefo clectronico, debera anexarse la factura expedida por la agencia de
viajes.
En todos los casos deberan anexar a la comprobacion los talones del pase de abordar.

Contratos de comodato en los comprobantes del gasto.

Cuando por necesidades justificadas de la administracién municipal Jos funcionarios
piibLi ilicen en el d pefio de sus funciones sus vehiculos y el Ayuntamiento les
pague e} combustible y/o el , deberfn respaldar el gasto con contratos de
comodato. Asi también para los casos en que se requiera el uso de teléfonos celulares
particulares de los funcionarios piiblicos podrin suministrarseles las tarjetas de prepago
con un importe mensual no mayor 8 $ 500.00, de acuerdo a los montos que autorice la
autoridad municipal

17.2 Gastos de alimentacién.

Las comprobaciones con cargo a la partida 2210 “Alimentacién y Viveres” se sujctaran a
las siguientes precisiones:
a) Se deberd de anexar 2 los comprobantes con requisitos fiscales, orden de servicio,
en la que se justifique plenamente ¢l gasto. signada por el titular del arca.




31 DE OCTUBRE DE 2012

PERIODICO OFICIAL 3 | 11

b) ()xando‘porhsnecsidadadelavnidld“ injstrativa ¢l p I se quede a
hbomenhonnoeomdoloppsmwrm P berén de los
nombres y.firmas de q hayan el

¢) Solo procederén los comprob con requisitos fiscales que incluy mo de
limentos (en ningén procedertn las que inchuy de bebid
alcohélicas).

d) Cuando los b con fi I

cargos por servicio ©
pmpmnestcxmponenoscrioonndaadooomo gastodentmdclnmlapagu :

173 Serviciu,conmltorh,morh.hmdioe' tigaci , Capacitacién y
adiestramieato y asesorias legales y fedatorias. :

En el cago de los gastos por este pto, Ia b dcbcxieshtd%ﬂe
mtcgnd‘ (recibo de honorarios, hoja de retencidn, orden de trabejo, contrato, informe tnico
y/opcnédxcopordscmcmpmmbymmuso acta de adjudicacién), ademds deberd
justificar en el el servicio p d ylosbcncﬁcloslobtmcon dicha asesorfa. ~

17.4 Gastos de difasién.

En los casos de servicios p blici ylo -,-—J" c
anexar a la orden de pago, ¢l desplegado del cjemplar de la emp comlada.l_s(comocl

contrato respectivo.

En ¢l caso de promocion a través de madio y television la facturs debers incluir los datos de
la promocién cohtratada, las fechas y horarios de difusién.

18 Tnnsfenncias, asignaciones, subsidios y otras ayudas

Quhcd: Suh : Ot 4

y B

Son las transferencias corricntes (pagos sin tida) que realizan los ay

las empresas péblicas o privadas, financieras y no financi 1 conel finde
estimular la produccién, p las exp i olai i6n, fi determinadas
importaciones, en el do int los precios de los bienes y servicios que
producen, venden o importan o para influir en las i desup |

El registro del compromiso de los bsidios se realizard al to de autorizarse la

sohmtud o acto requerido. Al inicio del ejcrcxcno por ¢l monto apual, del padr()n de
F 1, ios 1. Thi, z Ny

B

El registro del d gado de los subsidi serﬂhmﬂenlafcchaenqusehmexxgbleel
pago de conformidad con reglas de operacidn y/o demss disposici p
18.1 Gastos de Eventos Especiales.

Se considerarén gastos de ial llos que se reali con motivo de
celebraciones tradicionales, tales como los cvemos de feria sea municipal o estatal, asf
como los que s¢ realicen con motivo del A lturales, u otras especificas
‘del Municipio.

Para los efed{; iores, deber4 elab proyecto especifico para cada evento especial,
a pcién de lo anterior, deberd por separado proyectos de aquellos gastos que
por su naturaleza constituyan una accidn de rehabilitacién, construccid liacién de

espacios fisicos o adquisicién de activos.
Dichos gastos scrin validados en Actas de Acuerdo suscritas por el Comité del evento
especial que corresponda, previamente constituido; asimismo, tratindose de la feria estatal,
‘los que deriven de los gastos personales de la Embejadora, éstos serdn validados
adicionalmente por la misma.

18.2 Apoyos sociales.
Son'erogaci destinadas a B -yudacndm«oomespecw 8 grupos familiares o
pcxsonasoonhﬁnabdaddcnpoyurlh i6n en general en conceptos como:

a) Ayuda a indigentes.

b) Becas y/o despensas.

c) Proghemas sociales diversos,
d) Cooperaciones diversas y

¢) Donativos.

Los recibos, listados de beneficiarios o actas de d ion, debera £ los
siguientes requisitos:

« 1) Nombre, denominacién o razén social.
° 2) Registro Fedem} de Contribuyentes.
3) Domicilio o ubicacién del beneficiario.
4) Nimero de folio de la unidad administrativa.
5) En el caso de becas, nimero de matrfcula de | escolar del beneficiario.
6) Firma de recibido del beneficiario, del padre, de la madre o del tutor.

disti demés de la facturs, deberdn

N's a Admini i6n la adquisicid s i6ny

EL Al in M

7T) Visto bueno del Director y/o Coordinador.

8) Acta de donacién firmada por el titular del 4rea gencradora.

9) Deberd anexar la peticién original del beneficiario debidamente firmada y/o con
huclla digital. .

10) Copia de identificacién oficial (credencial de el cartilla del servicio militar), en
casodenoconwconel]n,copudelctademclmmnoydelaCURP

11) En el caso de apoyos per to de p , s¢ elaborarg un
padxﬁn soportado con los documenzos sefialados am:normmxe, mxsmo que deberd

se reali dificaci de altas o bajas, justificando el

progr con la fund i6 iento y reglas de operacién (que
cstablczcancmenosde lecci6 blacién a benefici idades en que aplica,
forma de comp ion, vigencia de aplicacion del programa entre otras).

11

Cuando'se entregue a una institucion, el recibo deberd ser en papel membretado, con
nombre y firma de! apoderado, sello (si lo hubiere) y copia del poder notarial en su
caso. .

19.Bienes muebles, inmuebles e intangibles

Activo fijo.
Se entenderd como activo filo a todos los bienes bles ¢ i ebl
Municipio.
Es ““'de“ inistracién y de Contraloria establecer reglas y procedimi
para dar de alta, efectuar la reparacién a los bienes mucbles, asf como de los requisitos para

“su resguardo; y con la aprobacién del Cabildo podré efectuar los siguientes: bajn definitiva,
enajenacion, donacién y/o destruccién.

iedad del

piop

1 de los bienes mucbies.

C 9

19.1Bienes muebles.

Se considera bien mucble todo aquel activo fijo susceptible de ser trasladado sin que se
deteriore o se¢ modifique, ni afecte su forma o sustancia. Lo son por su naturaleza o por
disposici6n de la ley, y por su durabilidad.

Losnrticulos56y57dclaLcyd}:‘“"' Arrendamientos y Pr i6n de
Servicios del Estado de Tabasco, sefialan que los bienes bles se¢ sujetardn al { de
almacenes, asi como las mercanchs. ma:cnas primas, refacciones, herramientas y
utcnsnhos, mprendiendo como mi los si P

+ Recepcién

» Control y registro contable

* Inventario, guarda y conservacién

¢ Despacho

« Servicios complementarios

e Destino y baja .

En el caso de bienes que se consideren activo fijo, Ia documentacién original soporte de la
adquisicién deber conservarse durante el tiempo de vida del bien cotrespondiente; la que
serd fisi guardada bajo bilidad directa del titular de Administracién
quien se encargard de resguardarla, conservarla' y hacer entrega a quien lo sustituya al
tésmino de su gestiém

Los articulos dcberén ser entregados por el proveedor al Almacén Municipal y la factura
debera estar seliada de recibido por el ble del almacé

Para la salida del almacén las Unidades Administrativas deb
orden de salida que ampare los bienes requeridos.

elaborar y enviar una

Los bicnes que por su naturaleza tengan que ser entregados directamente por el proveedor
en el drea de trabajo solici las Unidades Administrativas firmaran la factura original
de recibido de conformidad. ’

pal, deberd bl sus les clasificando por Direccién y/o

Coordinacidn.

La Contraloria podra realizar auditorias de manera periédica sobre las medidas de control
establecidas.

Para su 1, Admini ion deberd

* Contar con un catilogo de bienes;

e Asignar nimero de- inventario 2 todos los bienes muebles propiedad del
Ayuntamiento;

e Llevar un padron en el que se detalle la ubicacion , responsable del bien, nimero de
inventario, descripcién del bien, marca, placa (en ¢l caso de equipo de transporte),
modelo, serie, color, niimero de factura, fecha de adquisicién y valor del mismo;

o “Elaborar un resguard® que deberd firmar el usvario responsable det bien, en ¢l que
se detallen los datos del punto anterior ; .

o Llevar el control de los resguardos de bienes mucbles, as{ como de 1a actualizacién
de los mismos ;

" . .
plir con los sigi
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» Efectuar recuento fisico de los bienes muebles semestralmente, identificando e
iniciando los tramites de baja de los bienes inservibles;

o Enviar scmestralmentc al OSFE ¢l inventario fisico dc los bienes muebles

debxdamemc conciliado bl con Fi gl do el o
i6n de los
Admini "‘ylo"‘ loria podré li P fisicas de los bienes cuando
asi 1o consideren pertinente. ’
\ " . a) Alta de bienes mucbles. .
Previa recepcién de la factura, Admini ién procederd al trémite de alta del bien, asi
como a solicitar su resguardo.
Las altas de bienes recibidos en d i6n o en comodato se llevarin a cabo medi un
contmto o convenio entre ¢] Municipio y la parte, en la que se indique bajo que
son recibidos los bienes mucbles; el de ] y resguardo es el

mismo que cuando se adquiere un bien.

b) Propuesta de baja de bienes muebles.

a) Unicamente procederan para baja los bicnes bles que por su i bilidad o
deterioro no puedan ser objeto de reparacion.

b) Las Direcci y/o Coordi enviarén oficio signado por el titular de la
misma a Admini i6

licitando la baja del bien, especificando todas las
caracteristicas del mismo, tales como: asignacién de ni de i io b

del bien, d to a que se ignad bre del usuario, marca,
placas (en ol caso de equipo de transporte) modclo, serie, color, mirnero de factura,
fecha de adquisicién y valor, etc.; girando copias al Departamento de Control de

Bienes o su equival y1a Ci lorfa. .
¢) En caso de solicitud de baja de vehiculo inaria y equip peciales, s¢
requeriré de una opinién técnica del servidor piblico responisable que especifique ¢l

motivo de 1a baja, serdn sometidos a un avalio o estimacién por pane de
Administracién. En el caso de equipo de transporte es necesario que ésta Gltima
realice previamente la baja de Jas placas ante las autoridades de trdnsito estatal.

d) Las Direcci y/o Coordinaci deberdn gar e} bien ble en las drcas
que seiale Admini 16 ibiendo el dc que avala la entrega del mismo
debidamente requisitado.

¢) Se debera enviar a Contraloria copis del oficio con el que se le solicité a
Administracién la baja de) bien, anexando memoria fotogrifica del mismo, a fin de
que esta verifique la integracidn del expedi rrespondi y participe como
testigo en ¢l acta de baja.

No serén tramitadas las solicitudes de baja, que no se apeguen a estos procedimi

c) Procedimiento de enajenacién y/o bajw de bienes muebles.

Administracion, sera la encargada de tramitar la enajenacion y/o destruccion de los bienes
bles propiedad del Ay que figuren en sus inventarios y que por uso,
aprovechamiento o estado de conservacion, no estén en condiciones de ser utilizados.

La Seccretarfa del Ayuntamiento recibird por parte de Administracién las actas
dministrativas acompafiadas de la memoria fotografica, en las que sc describan los bienes
que hayan d bqndel io.

Esta Segretaria elaborard la propuesta de “Acuerdo de baja y/o ‘enaje-naclén para ser
presentado ante el Cabildo quien autorizard en su caso, la ensjenacién, donacién,
destruccion o baja definitiva de los bicnes muebles.

hi

Una vez aprobado el procedimiento a que haya lugar, Administracién deberd notificar
oficialmente al OSFE en un plazo no mayor a quince dfas, sobre ¢l procedimiento de
desincorporacién del o los bienes muebles anexando copia fiel del Acta de Cabildo en que
fue aprobado y album fotografico, comunicando ¢l destino final que se dara a Jos mismos.

d) Procedimiento para el tenimiento y reparacién de bienes
muebles.

a) Las Direcciones y/o Coordinaciones deberan solicitar el mantenimicnto preventivo
de los bienes mucbles que tengan a su disposicién, con el objeto de que estén en
condiciones de uso y su perfodo de duracién alcance ¢l tiempo previsto.

b) Llevar bitdcoras para ¢l control de los gastos de los bienes muebles (mantenimiento,
reparacién, combustibles y lubricantes, etc.)

Para ello, deberdn solicitar a Administracidn a través de una orden de servicio el
mantenimiento o reparacion de los bienes asignados a su drea, especificando descripeion,
marca, placa, medelo y niimero de inventario, el tipo de reparacién oue se requiera,
ubicacién; asi como partida que afecta.

.

En el caso de vehiculos, se debera especificar claramente et tipo de feparacion que se va'g
Hevar a cabo una vez que se , Comparar presup previ identificados y-
autorizados por el responsable del &rea, una vez lprobada deberdn aceptarse otras
adiciones a la orden de trabajo.

Los vehiculos que con is, deberin de enviarse para su servicio 0 reparacion a
la agencia respectiva. ¢

¢) Responssbilidades de los titulares de Unidades Administrativas
adscritas a Areas Operativas:

a) Mantener informada a Administracién y a C loria de los cambios de asignacid
de los bicnes mucbles. ) ) .

b) Solicitar la actualizacién de los mguandos_

¢) Informar a Administracién, Contraloria y Asuntos Juridicos, en un plazo no mayor
de 12 horas del extravio, menoscabo o robo de los bienes propicdad del
Ayuntamiento.

d) Asignar de acuerdo a las fimciones del drea los vehiculos oficiales.

¢) Girar oficio de comisién que justifique el uso de vehiculos oficiales terminada la
jomada laboral, los fines de scmana y dias festivos; si no hay comisién que lo
justifique, los vehiculos no mpndos a 1a autoridad municipal y mandos previstos

por la misma (limpisa, regl brado, seguridad piblica, trénsito, etc.)
deberan ser dados en el ionami oficial correspi
f) Llevar bitécoras pare ¢l control de los gastos de los bienes muebles (mantenimiento, -
- reparacién, combustible y lubricantes, etc.).
g) Las unidades administrativas Im deberén de lizar el inventario

fsico de los bienes muebles para su conciliacién con Administracién.

) Rsponsa_bilidndd de los usuarios y Unidades Administrativas.

a) Es responsabilidad de los usuarios el buen uso y custodia del bien que les fue
conferido para el desarrollo de sus actividades, cualquier extravio, menoscabo o
robo dentro de las instalaciones, deberd de ser restituido por los usuarios, previa

determinacién de las responsabilidades imputables al servidor piblico.
b) Si el extravio, menoscabo o robo se realiza fuera de las instalaciones y oficinas del

Ayuntamiento y no es reportado en un plazo no mayor a 12 horas, a partir de que
tenga ¢ imi de los hechos, ¢l usuario deberd restituirio.

c) Abstenerse de permitir el uso de los bienes asignados a personas distintas a las
autorizadas o ajenas al servicio piblico del Gobierno Municipal..

d) Usar el vehiculo asignado solo para fines oficiales.

€

~

Concentrar los vehfculos oficiales al término de las jomadas de trabajo, asi como los
fines de semana y dias festivos en los estacionamientos sautorizados por
- Administracién.

f) Abstenerse de reparar el vehiculo por si mismo o por interpésita persona, salvo en
los casos de €xcepoién, as{ como de desprender o sustituir cualquicr parte integrante
del vehiculo o modificar su estructura;

2 Abstcnerse de cm:ular con et vehiculo fueta de los limites territoriales del
ipio, con excepcibn de que asi lo requiera la naturaleza del servicio, o bien
cuente con la autorizacin expresa para tal efecto;

h) Serd responsable de los dafios o perjuicios aquel servidor piblico que con motivo de
su negligencia, inexperiencia, dolo o mala fe y bajo los efectos del alcohol o algin
enervante prohibido, cause al vehiculo que tenga asignado; asi como los daiios a
terceros, en su persona y en sus biencs, cuando no sean cubiertos por el seguro
contratado por el Gobierno Municipal. En el caso de que el servidor piiblico usuario
de un bien se encuentre bajo prescripcién médica (con medi tos que alteren su

sistema nervioso 6 motriz) , debera reportario a su jefe inmediato para evitar ser

comisionado e incurrir en algiin percance;

i) El usuario informard, por cualquier via a su alcance, al responsable de la Unidad
Administrativa a la que est adscrito, cuando se suscite un accidente o siniestro; en
atencion a la gravedad del mismo, el usuario dard aviso a la compaitia ascguradora,
asi como a las autoridades judiciales o administrativas que correspondan;

J) El usuario expondra por escrito los hechos a la Direccién de Administracion,
Contraloria Municipal y en su caso, a la Direccién de Asuntos Juridicos, explicando
br la leza del accid o siniestro, asi como las circunstancias
materiales de su actuacién y las medidas que fucron tomadas para su atencién. Con
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independencia de fb anterior, debera presentar la denuncna penal correspondiente
ante la autoridad ministerial correspondiente.

g) Lineamientos para adquisiciones de los recursos informdticos.

F

Para la adquisicién de recursos informaticos se debera considerar lo siguiente:

a) Si cuenta con la suficiencia presupuestal en la partida respectiva, solicitara la
aulorizacion del proyecto a Programacion.

b) Deberan cnvm su requisicién de equnpos de computo, telecomunicaciones,
radioc i6n y en g I quier recurso informético al Comité de
Compras, previamente validado por Programacién. Esta debera ser acompaiiada de
un dictamen de factibilidad expedido por el responsable del &rea de informética o su

cquivalente.

19.2 Bienes inmuebles.

En apego a la Ley Orgénica de los Municipios del Estado de Tabasco corresponde al
responsable de Obras Publicas ejercer la posesion del Municipio sobre:sus bicnes
inmuebles y administrarlos en los ténminos de la ley y sus rcglz\n'ientos, salvo que
sean er dados por la Autoridad Municipal a otra érea 6 personas.

expr

En lo referente a la documentaci6n legal que acredita fa propiedad del Municipio sobre los
mismos, comresponde a Administracién con el auxilio de los titulares de Secretarfa,
Contraloria y Sindico que corresponda, de do al articulo 115 de la misma ley;
formular y actualizar anualmente el Catilogo General de Inmuebles Municipales; asimismo
lo haran respecto del Inventario General de los Bienes Muebles ¢ Inmuebles propiedad del

Municipio, mismo que debera contener el valor y las caracteristicas de identificacién de

21. Inversiones financieras y otras provisiones

En este rubro se incluyen los recursas quc los ay jentos pr
contir por fend s climé Jogico:

responsabilidades imprevistas,

up para ateader las
o econdmicos y atender las -

El ayuntamiento debers de presupuestar aquellas contingcnci-as que son recurrentes ¥

. modificar su presupuesto en caso de adicionar rectrso en este rubro.

)

co 4
22. Recursos convenidos

Son los recursos que los ayuntamientos aportan con los diferentes mvelcs de gobiemo ya
sea federal, estatal o con otros municipios.

El registro del compromiso se efecfuara a la ﬁnm del convenio y ¢l recurso se dcvmgaré

El registro del devengado de los convenios se realxznxﬁ en las fechas establecidas en los
ios y al plimiento de los i

COl q

El registro del de\;cngado de los convenios se realizard al momento de la fecha que el
convenio establezca la aportacién municipal.

El gjercido se aplicars cuando se registre la orden de pago comrespondiente a la aportacién.

23, Deuda piblica

Solo podrd pagarse y/o amortizarse la deuda que previamente haya sido presupuestada
contando con el oficio de autorizacién correspondiente, emitido por programacién.

Intereses y amortizaciones de la deuda piiblica

El registro del compromiso se realizard, al inicio del! ejercicio por el monto total

cada uno de ellos, siendo éstos parfe de la Cuenta Piblica Anual, remitiendo copia
certificada de los mismos al OSFE.

En el caso de bienes inmuebles y en estricto apego al artfculo 36 fraceion XXIX de la
Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco, para su desincorporacién del
activo fijo del Municipio, debera contar con la autorizacién del H. Congreso.

Adquisicién de bienes i b,

La comprobacion de gastos por este concepto debera estar debidamente integrada (escritura
piblica a favor del municipio, copia de credencial de elector del vendedor, recibo
debidamente reqmsm:do) ademas deberd anexarse avalio efectuado por institucién o pcnto

presup do con base en. los »s proyectados de la deuda, revisable
mensualmente.
El registro del devengado se realizara al de los s y amortizacién de
capital, segim calendario. La responsable de devengar ¢l recurso debe ser Finanzas.
Capitulo 4

CUENTA PUBLICA.
24. Cuenta Piblica.
El sistema, al que deberdn sujetarse el ay I reg 4 de arménica,

autorizado, copia del acta de cabildo donde fue autorizada la adquisicién del N
certificada por el Secretario del Ayuntamiento.

20. Inversién publica

Son los gastos realizados por el ayuntamiento destinados a la formacién de capital fijo,
como es la obra por contrato, incluye los gastos en remuneraciones y bienes servicios
destinados a construir activos tangibles o intangibles por admini i6n, los que se
registrardn en la cuenta correspc o por admini

acién..

El registro del compromiso de la obra publica se realizara al formalizarse ¢l contrato por
autoridad competente.

El devengado de la obra publica se realizar4 en la fecha de aceptacién de las estimaciones
de avance de obra (contrato de obra a precios unitarios), o en la fecha de recepcién de
conformidad de la obra (contrato a precio alzado).

Los gastos de capital deben contar con el oficio de autorizacion respectivo y aparecer en el
presupuesto.

Dentro de los programas presupuestarios que inicien con la letra “K”

Debe de asignarse un niimerd de proyecto de inversién que ¢l ayuntamiento designe a las
obras y acciones.

Debe contar con Proyecto ejecutivo.
Debe contar con la validaci6n de las instancias normativas.
Debe verificarse la modalidad de ejecucién.

Deben estar respaldadas por las respectivas fianzas.

delimitada y eSpecifica las operaciones presup
publica, asf como otros flujos dmicos. Asi
confiables, oportunos, comprensibles, periédicos y compa:ables. los cuales scnin
expresados en términos monetarios.

iLe y o«

bl dcrivadas dc la gwtién

08,

ble de su contabilidad, de Ia opéncién del sistema; asi'como ~

EL ay seth resp d

del cumplimiento de lo disp por estg Ley de Contabilidad y las disposiciones del
CONAC.

El sistema estard conformado por el conj de registros, procedimientos, criterios ¢
informes, estructurados sobre la base de principios técai destinados a captar
valuar, registrar, clasificar, informar ¢ interpretar, las tr i fe

eventos que, derivados de la actividad econdémica, modifican la situacién patrimonial dcl
gobiemno y de las finanzas piblicas.
El ay

debera se que el si

3

e

icas €

I. Refleje la aplicacién de los principios, normas ¢
instrumentos que establezca el consejo;

I1. Facilite el reconocimi
patrimoniales;

HI. Integre en forma automatica ¢l ejercicio pr
partir de la utilizacién del gasto devengado;
IV. Permita que los registros se efectiien considerando la base acumulativa para la
integracion de la informaci6n presupucstaria y contable;

V. Refleje un registro congrucme y otdenado de cada operacioén que genere derechos y

to de sus op de ingresos, gastos, activos, pasivos y

Akl

i6n a

io con la op

obligaciones derivados de la g de los entes plblicos;

VL. Genere, en tiempo real, estados fi ieros, de ejecucion presup ia y otra
informacién que coadyuve a la toma de d ala P ia, a [a programacién
con base en resultados, a la evaluacion y a la rendicién de

Y
VII. Facilite el regnstro y control de los inventarios de los bienes muebles ¢ inmuebles de
ayuntargiento.
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E ay
siguientes:

to deberi registrar en su contabilidad los bienes muebles pinmuebles

" L Los inmuebles destinados a un servicio pablico conforme a la normatividad aplicable;
pto los iderados como mc tos arqueoldgicos, artisticos o histdricos
" conforme a la Ley de 1a materia;
II. Mobiliaria y equipo, incluido el de computo, vehiculos y demds bienes muebles al
servicio de ayuntamieato, y
ML Cualesquiera otros bienes muebles ¢ inmuebles que el CONAC detenmne que deban
registrarse. %

Los registros contables de los bienes a que se refiere el punto anterior se realizardn en
cuentas wpeciﬁcu del activo.

El ayuntamiento contard con un plam de 30 dlas habiles para mcluu' en el inventario fisico
los biencs que adqui El ay deli io de sus biches a través de
m:emct,elcualdeberﬁnactuahznx por]omenos.cadasensmescs

"Los si bles del ay permitirdn, en la medida que corresponda, la
generacién periédica de los &stados y Ja informacién’ financiera que a continuacién se

sefiala y que serdn la informacié para entregar al OSFE:
L. Informacié ble, con la desagregacion siguiente:
a) Estado de situacién fi i

b) Estado de variaci6n en la hacienda publica;
¢) Estado de cambios en la situacién financiera;
d) Informes sobre pasivos contingentes;

¢) Notas a los estados financieros;

f) Estado analitico detl activo;

1. Informacién presupuestaria, con la desagregacion siguiente:

a) Estado analitico de ingresos, del que se derivar# la presentacién en clasificacion
econdmica por fuente de financiamiento y concepto;

b) Estado analitico del ejercicio del presupucslo de egresos del que se derivardn las
sxgmemm clasificaciones:

i. Administrativa;

ii. Econdmica y por objeto del gasto, y

iii. Funcional-programética;

Con la finalidad de cumplir en tiempo y forma con el envio al OSFE de la Cuenta Piblica
mensual, Administracién, Programacién, Finanzas y Contralorfa deberan acordar un
calendario de actividades de cierre de ejercicio mensual que incluya fechas limite de
recepcidn y trimite de documentacién comprobatoria del gasto y 6rdenes de pago; asf como
elaborar un flujograma del trAmite que deberd seguir la documentacién relativa a la Cuenta
Piblica. Las Unidades Administrativas deberan respetar las fechas y curso de la
documentacidn que sefialen las dependencias normativas,

25. Periodo de ejecucién de recursos prdgramados.

25.1 Calendarios de ejercicio de recursos y ejecucién de planes y programas

Con el objetivo de planear las actividades a realizar en la ejecucién de planes y programas
presupuestarios las unidades administrativas responsables de su operacién deberdn

bl previo anglisis los tiempos para la ejecucion de los mismos y notificarlo a
Programacion en la cédula correspondiente al remitir sus propuestas de expediente técnico.
Programacién de acfierdo al flujo o calendario de ministracién de recursos con que se
cuenta para las diferentes modalidades de gasto (Participaciones Federales, Recursos
Propios, Aportaciones Federales, Convenios, ctc.) valorara los mismos con la finalidad de
garantizar el adecuado flujo de recursos para su desarrollo y en su defecto, hard a tas
unidades administrativas las propuestas de modificacién a dichos calendarios; con ello
garantizard liquidez para hacer frente a los compromisos que ellos representan.

Es responsablhdad de las Unidades Administrativas ejercer los recursos de acuerdo 2 los
Jend blecid itando sobregiros o SUbejchlClOs

¢ 108 los,

252 Cierre de proyectos de inversién.

Concluida la ejecucion de un proyecto de inversion de adquisicion u obra piblica, las areas
ejecutoras deberdn formalizaria a la brevedad suscribiendo el acta de entrega-recepcidn,
acta administrativa y/o acta de donacién segin sea el caso, ésta deberd anexarse a la
estimacién finiquito para efecto de tramitar la orden de pago respectiva; dentro de este
mismo plazo Ja dependencia ¢jecutora deberd enviar a Progy ién el expedi técnico
final de obra debidamente requisitado. De conformidad 'a la legislacion vigente,
ente a la recepeion de 1a obra y a la suscripeibn el acta de entrega — recepeidn se
deberd contar con la fianza de vicios ocuitos.

pncv'

Las 4reas ¢jecutoras deberan enviar oportunamente a Contraloria, la relacién de nombres,
cargo y conocimiento de firma de los servidores publicos designados por los titulares de las
mismas, para suscribir las actas de entrega-recepcién de obra publica y las actas de
conclusi6n de obra, en todos los proyectos de inversion.

Los servidores piblicos que en representacion de Contraloria suscriban las actas de entrega-
recepcion de proyectos de adquisicion u obra piblica y las actas referidas anterionnente,
seran aquellos que el titular de la misma designe a través de un oficio.

253  Refrendo de Proyectos de inversién.

Es el caso de proy;:clos iniciados en su mayoria hacia el final del aflo, que quedaron en
proceso y/o no iniciados al cierre del ejercicio presupuestal; deberdn de refrendarse
(programarse), por el saldo total ¢ parcial de recursos disponibles al finatizar éste, mismo
que debera coincidir con el reflejado contable y financieramente; previendo identficar la
procedencia de los recursos y cuidando no cambiar la naturaleza de los mismos sobre todo
cuando sean de procedencia federal o de convenios especificos (CIMADES, PEMEX, etc.).
En el caso de recursos procedentes de las Aportaciones Federales del Ramo General 33,
deberan ejercerse a més tardar al 31 de marzo del siguiente ejercicio fiscal.

Los adeudos pendientes al cierre del gjercicio fiscal, deberan ser reportados a Programacion
para refrendo por las dreas ejecutoras en tiempo y forma y debidamente registrados y
soportados contable y financieramente.

Nota:  En el caso de recursos provenientes de Aportaciones Federales del Ramo General
33 es importante considerar los siguientes conceptos:

Tomando en cuenta el principio de Anualidad del Presupuesto de Egresos, los recursos
deberdn ejercerse en el aflo para el que fueron asignados, solo cuando por causas
justificadas, al 31 de diciembre det cjercicio fiscal de que se trate, no se ejerzan en su
totalidad los recursos, los Ayuntamientos deberén identificar las obras y/o Acciones que no
podrén concluirse e incluirlas en la Cuenta Publica como REFRENDOS.

El refrendo tiene como objetivo:
» Propiciar la continuidad de las obras en proceso.

» Propiciar la congruencia entre la comprobacién del gasto, los montos validados y
las fechas de comprobacién dentro del primer trimestre.

Para la integracion de las propuestas de Refrendo se observard lo siguiente:

E! Municipio serd responsable de integrar la propuesta para lo cual se identificardn las
obras que, aun cuando fueron programadas para terminarse en el ejercicio, no se
concluyeran dentro del mismo:

» No son refrendables los recursos autorizados para gastos de operacion.

e El Ayuntamiento no podra utilizar los recursos del ejercicio anterior, sin que
previamente hayan sido refrendados.

La informacién presentada como refrendo deber ser igual a la del ciemre del ejercicio.

25.4 Remanentes presupuestales

Corresponde a los recursos producto del superévit presupuestal generados en su mayoria

“por ahorros en los planes y programas ejecutados durante el ejercicio y/6 provenientes dc

mayor captacién de Recursos Propios o incr en la estimacién y pago de
Participaciones Federales al cierre del mismo. Su particularidad es debido a que su
captacién corresponde a época de final de ejercicio fiscal, por lo que a veces su
programacion debe postergarse al préximo ejercicio.

26. Informacién financiera para efecto de cierre de ejercicio mensual 'y
anual.

Para el adecuado registro y control de los recursos financieros y el cumplimiento de
diversas obligaciones, Finanzas debera observar la normatividad referente a su manejo,
adicionalmente a efecto de facilitar dicha labor y transparentar su gestién, es conveniente
atender a las siguientes recomendaciones.

Bancos.-

Al inicio de periodo constitucional se aperfuriran cuentas bancarias mancomunadas por
cada una de las fuentes de recursos (Participaciones Federales, Recursos Propios, Ramo 33
Fondo III, Fondo IV, Convenios, entre otros) Por cada modalidad se debera atender a la
siguiente estructura:

L. Concentradora: Cuenta dc uso exclusivo para recibir traspasos bancarios

. (Participaciones Federales por parte de la Secretaria de Finanzas Estatal, etc.) y/o

depbsitos '(Caja recaudadora, etc.). Su manejo serd el siguiente: los depositos
tendran origen segin sea el caso y las salidas seran para dar suficiencia a la cuenta 6
contrato de inversién y/o a la cuenta de egresos.



31 DE OCTUBRE DE 2012

PERIODICO OFICIAL

15

2. Cuenta é Contrato de inversién: Cuenta en la que se concentran los recursos
disponibles para invertir (en instrumentos bancarios que no generen riesgos) con la
finalidad dc obtener productos financieros que fortalezcan la hacienda piblica
municipal. Su manejo de entrada y salida de recursos esta ligado tinicamente con la
cuenta concentradora.

3. Cuenta de egresos: Cuenta que recibird recursos provenientes de la Concentradora
y que ser4 utilizada para realizar diversas erogacioncs. En el caso de Participaciones
Federales, deberé contar con una para gasto corriente y otra para gasto de inversién.

Realizar conciliaciones bancarias previas durante el mes en curso identificando posibles
cargos o abonos indebidos por parte de la institucién bancaria, con la finalidad de contar
con tiempo suficiente para su aclaracién y/o cancelacion antes del proceso de cierre
mensual y evitar que por esta causa se generen retrasos en el proceso de integracién de la
cuenta piblica mensual.

Nota: En el caso de recursos pr Federales del Ramo

General 33 es importante ar los si

de Aport

14 ®

o  Se deberan traspasar los saldos de las cuentas de cheques de los Fondos Il Y IV de
las asignaciones del cjercicio y Refrendos, a mas tardar en el mes de Octubre del
ejercicio fiscal. a cuentas NO PRODUCTIVAS, con la finalidad de no generar
intereses y que estos recursos se refrenden.

« Las comisiones cobradas por sobregiros en las cuentas y retenciones bancarias serdn
responsabilidad de la persona que maneje los recursos, misma que reintegrard su
importe de inmediato.

» Cuando en el mismo ejercicio los saldos (remanentes y/o ahorros presupuestales o
rendimientos financicros) por ejercer scan pequettos deberdn programarse cn un
proyecto de facil ejecucién con la finalidad de agotar la totalidad de los recursos.

e Los rendimientos financieros obtenidos de las cuentas de Ingresos y Egresos se
orientardn a los mismos rubros de inversién que establece la Ley de Coordinacién
Fiscal y formarén parte de los recursos de los Fondos, mismos que se registrardn
financiera y presupuestalmente en el momento en que se obtengan, debiendo
detallar el nimero(s) de la cuenta(s) Bancaria(s) que lo{s) generé, asi como expedir
el Recibo Oficial correspondieite con el concepto de Rendimientos Financieros de
tos Fondos de Apomcxoncs Federales Fondo........... ",

Deudores.-

Al cierre del cjercicio en curso no deberan presentarse saldos a cargo de terceros y/o
servidores publicos.

El Ayuntamiento no estd facultado para otorgar préstamos personales.

/
Pagos anticipados.-

Serén soportados por la diente, donde deberi seffalarse clave
programatica, programa presupuestario y en su caso proyecto asi como ubicacién;

tud corresp

fuentes de recursos ya que la legislacién federal aplicable al caso, tipifica éste tipo de
movimientos como desvio de recursos.

Provisién de pasivos.-

Se debera provisionar ¢l pasivo correspondicnte de acuerdo a la fecha de afectacion,
registrando a través de péliza de diario con afectacion al Presupuesto de Egresos, en Cuenta
Publica su coraprobacion serd de la siguiente manera:

Poliza de diario original

Orden de pago. copia

Documentacion comprobatoria

Anexa la orden de pago copia
Ligquidacién de pasivos.-
Al liguidar el adeudo de an pasivo previ gistrado, Ia d i6n enviada en
Cuenta Piblica al OSFE seré la siguiente:

Péliza de cheque original

Péliza de diario copia '

Orden de pago original

Documentacién comprobatoria anexa

A la orden de pago original

27. Autoevaluaciones trimestrales

Para dar cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 41, segundo p&mfo de la Constitucién
Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco, y 29, fraccién VII y 81 fraccién 1 de la
Ley Orgénica de los Municipios del Esfado de Tabasco, la Contralorfa en coordinacién con
las 4reas operativas y normativas correspondientes llevard a cabo el Informe de
Autoevaluacion del ejercicio del gasto piblico por-pericdos trimestrales, mismo que
remitira dentro de los 30 dias siguientes al cierre del trimestre al OSFE.

El documento ds autoevaluacién tri ] deberd informacién financiera,
.

asimismo al liquidar el saldo deber&n hacer mencién en la p6liza cheque de los
otorgados con anterioridad sefialando nimero de cheque, fecha e importe.

pOS
En ol caso de anticipo a contratistas se comprobard como minimo, con factura, copia del
acta de fallo y copia de fianza que ampare el mismo; en todos los casos prevalecerén las
disposiciones fiscales aplicables a los contratistas en cuanto al tipo de documento que
deben de expedir al recibir el anticipo.

Al cierre del ejercicio anual deberan haberse aplicado los pagos anticipados y no mostrar
saldos pendientes, a excepcién de los proyectos refrendados.

Obligaciones.-

Corresponden a retenciones efectuadas durante el periodo mensual provenientes del registro
contable de némines, pagos a contratistas, profesionistas independientes, arrendatarios, etc.
las cuales deberdn enterarse atendiendo a las disposiciones plicables al caso. Al témmino
del ejercicio fiscal. de existir saldo en estas debera corresponder al monto de las
retenciones que se hayan efectuado en ¢l mes de diciembre y que se encuentran pendientes
de pago. Su monto debera estar respaldado por saldo bancario disponible.

1. A favor de terceros: Corresponden a retenciones a servidores pitblicos y terceros por
concepto de seguridad social (seguros voluntarios,  cuotas al ISSET, cuotas
sindicales, créditos convenidos otorgados por casas comerciales, pensiones
alimenticias, etc.).

2. Fiscales: Corresponden a retenciones a servidores piblicos y terceros por concepto
de ISR, pendientes de enterar ante la autoridad fiscal.

Acreedores diversos.-

Al cierre del ejercicio en curso no deberfn presentarse saldos producto de fa depuracién
constante de los mismos, salvo los préstamos entre cuentas bancarias cuando el programa o
modalidad de gasto de destino no cuénte con suficiencia bancaria para su devolucién. No
deberdn hacer préstamos de las cuentas de Aportaciones Federales (Ramo 33) a otras

presup fya s fisicos de las acciones al cierre de cada mes trimestre (marzo, junio,
septiembre y diciembre), en los formatos establecidos para importes acumulados y en los
anexos la relativa al periodo; debiéndose hacer las notas y observaciones pertinentes que
permitan mayor explicacion y transparencia al ejercicio del gasto piiblico.

27.1 Calendario de fechas de corte para las autoevaluaciones.

Contraloria seré la enpargada de establecer la metodologia y calendario interno a fin de
obtener y procesar la informacién necesaria para elaborar los Informes trimestrales de
autoevaluacion, lo que garantizard a dicha dependencia su cumplimiento en tiempo y

forma. -

27.2 Proceso de las antoevaluaciones trimestrales.

Contraloria cs la responsable de recabar, analizar, integrar y enviar trimestralmente los
informes de autoevaluacién; por lo cual previo acuerdo establecido con las &reas operativas
y normativas y en cumplimento al calenda;io, presentarsn la informacién correspondiente.

lisis, se coordinard

Posteriormente a su con los responsables de la ejecucién de loc
proyectos, para conciliar la mfonnaclén presentada y en su caso, aclarar cualquier duda o
diferencia que sc presentc entre la i ién p da por la d denci qecmora yla

obtenida por Contraloria producto de su programa de supervisién.

Una vez verificados y validados los datos Contraloria, Programacién y Finanzas procederin
en coordinacion a asentarlos en los formatos establecidos por el OSFE. Conio responsable
del proceso de integracion del documento de autoevaluacién, Contralorfa recabaré ademés
de la propia, las firmas de los responsables de las 4reas de Programacién, Finanzas, Obras

Pablicas, Desarrollo, Presidente Municipal.

27.3 Entrega de las Autoevaluaciones Trimestrales.

La entrega de la Autoevaluaciones trimestrales que en términos del articulo 29, fraccién VI
de la Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco, se realizard mediante oficio
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signado por el Contralor Municipal dirigido al titular del Organo Superior de Fiscalizacién,
en original y copia. De existir observaciones a la autoevaluacién del trimestre que
corresponda, por el OSFE, seran comunicadas al ente fiscalizado por medio del Pliego de
Hallazgos, Observaciones y Recomendaciones.

27.4 Solventacién de Observaciones a las Autoevaluaciones de la Cuenta Piblica.

La solventacion a las observaciones de las Autoevaluaciones enviadas por medio del Pliego

de Hallazgos, Observaciones y Recomendaciones, seran entregadas por el municipio.

mediante oficio signado por los titulares de las direcciones de Finanzas y de Contraloria,
dirigido al titular det OSFE, en original y dos copias.

28. Evaluacién Final del Programa Operativo Anual y Avance del Plan
Municipal de Desarrollo.

La Evaluacién final del Programa Operativo Anual y el Avance del Plan Municipal de
Desarrollo, que el Municipio debe entregar a mas tardar el 31 de marzo del afio siguiente en
el OSFE, en términos del articulo 29 fraccién VIII de la Ley Organica de los Municipios
det Estado de Tabasco, se entregara mediante oficio signado por el Presidente Municipal,
dirigido al titular del OSFE, en original y una copia.

La informacién deberd ser presentada con fecha de corte al 31 de diciembre y debera ser
remitida al OSFE a més tardar el 31 de marzo del aflo siguiente.

29. Entrega de la Cuenta Piblica.

La entrega de la Cuenta Piblica mensual que en términos del articulo 29, fraccién VI de la
Ley Orgaoica de los Municipios del Estado de Tabasco, debe llevar a cabo ¢l municipio, se
realizard mediante oficio signado por el titular de Finanzas dirigido al titular del OSFE, en
original y copia.

29.1 Integracién de la Cuenta Piblica para su envio:

Secci6én L.- Cuenta Piblica general:

Expediente de Informacién Presupuestal

e Corte de caja mensual y acumulada con manifestacién declaratoria de funcxonanos
responsables de las cifras (firmado).

¢ Estado compaativo del presupuesto autorizado y ejercido a nivel de unidades
administrativas, capitulos y partidas para el gasto corriente, transferencias y
subsidios y a nivel de proyectos y ubicacién para’el gasto de inversién debiendo
sefialar el avance fisico con manifestacién declaratoria de funcionarios responsables

*  de las cifras (finnado)

e Relacién diaria de 6rdenes de pago por procedencia de recursos.

e Cedula de retenciones ISSET, ISR, cuotas sindicales y otras.
Estado comparativo del presupuesto autorizado de ingresos en base a la Ley de

Ingresos Municipal.
e Resumen del Presupucsto General de Egresos por capitulo y procedencia de
Tecursos.
Expediente de Infor; ién Fi tera:

e Estado de Posicién Financiera con sus notas aclaratprias y manifestacion
declaratoria de funcionarios responsables de las cifras (firmado)

* Anexo del estado de posicién financiera de las cuentas del activo, pasivo y hacienda

publica municipal.
* Estado de Ingresos y Egresos o de Resuliados Mensual y Acumulado.

Anexos del estado de resultados de las cuentas deudoras de gasto y acreedoras de
ingresos.

¢ Balanza de Comprobacién,

¢ Estado de Origen y Aplicacién de Recursos debidamente detallado.

» Registro de pélizas de ingresos, egresos y diario.

* Movimientos auxiliares de las cuentas del estado de posicién financiera y del estado
de resultados,

¢ Conciliaciones bancarias mensuales con los estados de cuentas de cheques
onginales.

* Contratos y estados de cuentas en inversiones y valores. -

» Cédula de creacién de pasivos para el cierre del mes. . >

* Cédula de disponibilidad por fuente de recursos.

» Cédula de disponibilidad financiera de recursos de Convenios (Prygramas
Especiales, Dignificacion Penitenciaria, Ramo 20, CAPUFE, etc.)

* Respaldo de la contabilidad financiera y presupuestal en medios magnéticos.

Expedientes de Ingresos:

* Poélizas de ingresos diarias de.las diversas fuentes de recursos (Panicipacions\
Federales, Recaudacién Propia, Participaciones Federales PEMEX, Convenios
Federales y Estatales), con sus recibos oficiales, fichas de depbsito y avisos
bancarios que soporten ¢l ingreso, presentandolo en orden cronolégico, incluyendo
estos soportes en ¢l ingreso por Convenios Federales y Estatales.

¢ Relacidn y andlisis de las fucntes generadoras de ingresos de recaudacion propia
(derechos, productos y aprovechamientos), inchiuyendo el monto mensual, nimero
de péliza de ingresos y folios de los recibos oficiales. (Ejemplo: mercados, central
camioners, unidades 6 instalaciones deportivas, panteones, ferias municipal, estatal
y especiales, carnaval, bailes populares, talleres, otros eventos, etc.).

Expediente de Egresos por Progn‘knas Presupuestarios:

o Polizas de egresos diarias, p6lizas de cheque, 6rdenes de pago, facturaciones,
estimaciones, requisiciones y demas documentos justificatorios del gasto (biticoras
de control de combustible, de servicio telefénico, etc.) Todo en documentacién
original.

¢ En la creacion de pasivos enviar original de pélizas de diario (soportados con
fotocopia de orden de pago, facturacién/ estimaciones, requisiciones).

Consecutivos (copias al carbén o fotocopias)

Polizas de cheque
Ordenes de pago
Pélizas de diario
Pélizas de ingresos

Expediente del Presupuesto de Egresos inicial y modificado:

Cédula programatico presupuestal y cédula de adecuacién presupuestal.

Resumen por capitulo del gasto.

Resumen de necesidades de recursos financieros.

Resumen de sucldos y salarios.

Fotocopia certificada de Actas de Cabildo donde se apruebe el Presupuesto de
Egresos y sus mcdificaciones, en las que consten las firmas de los regidores.

e Certificados de movimientos presupuestales de Participaciongs Federales y
Recaudacién Propia.

Seccién I1.-Ramo General 33 Fondo III: Infraestructura Social Municipal (FISM) y
Fondo 1V: Aportaciones para el Fortalecimiento de los Municipios y de las
demarcaciones del Distrito Federal FORTAMUNDF)

Expedientes de Infor i6n Presup 1

e Corte de caja mensual y acumulado. .

e Estado comparativo del presup autorizado y ejercido a nivel partidas y
unidades administrativas para el gasto corriente y el gasto de capital a nivel
programas presupuestarios y en su caso, de proyectos y ybicacion.

s Relaci6n diaria de 6rdenes de pago por tipo de fondo.

s Cédula de retenciones ISSET, ISR, cuotas sindicales y otras.

. Céduls de modificaciones prcsupmsta]cs del mes, con clave programatica

liaciones y/o ferencias.

. Cédulas de las obras por convemos

o Cédulas de las obras cc iendo pc 1
por situacién de obra.

nte los avances fisicos y financieros

Expedientes de Informacién Financiera:

e Estado de Posicién Financiera, con notas aclaratorias y manifestacién declaratoria
de funcionarios responsables de las cifras (firmado).

e Anexos del estado de posicion financiera de las cuentas de activo, pasivo y hacienda

publica municipal.

Estado de Ingresos y Egresos o Resultados Mensual y Acumulado.

Anexos del estado de resultados de las cuentas deudoras (de gasto) y acreedoras (de

ingresos)

Balanza de Comprobaci6n.

Estado de Origen y Aplicacién de Recursos debidamente detallado.

Registro de pélizas de ingresos, egresos y diario.

Movimientos auxiliares de las cuentas del estado de posicién financiera y del estado

de resultados.

» 'Conciliaciones bancarias mensuales con los estados de cuentas de cheques y de

inversion.

Cédula de creacién de pasivos al cierre del mes.

Cédula de disponibilidad financiera por tipo de fondo.

Respaldo de la contabilidad financicra y presupuestal en medios magnéticos.

Cédula de integracién del gasto de capital (capitulos S000 y 6000) de las obras y

adquisiciones concluidds fisica y financierarnente en ¢l mes, impresa y en medios

raagnéticos.

3 v e e e
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Expedientes de Ingresos:

Polizas de ingresos diarias por tipo de fondo, con sus recibos oficiales, fichas de depésito y
avisos bancartos que soporten el ingreso, presentindolo en orden cronolégico.

Expedientes de Egresos por Proyecto (en su caso):

« Poliza de cheque diaria, order. de pago, facturacién, y
demés documentos justificatorios del gasto (bitdcora de control de comhusnble,
servicios telefénicos, etc.) Todo en documentacién original, consxdemndo |
siguiente: .

O Anticipos: expediente de concurso o licitacién, factura, contrato de servicio
u obra. (en el caso de las obras por contrato las ﬁa.ms de anticipo y
cumplimiento del contrato).

o Pago de estimaciones: factura, estimacion, nimeros generadores, fotograﬁas
que muestren el avance fisico de la obra.

o Finiquito de la obra independi de la d i6n que se
acompaiia eq el pago de estimacién, la fianza de vicios ocultos, hasta por el
importe pl do en el regl to del ité de obra publi

Informacign mensual de situacién de landos laborales.

Informe mensual de cageiliacién con ¢l ISSET.

Relacién de bienes en oomnlo de comodato inicial, mensual y modificaciones.
Cédula 1 de pro de servicios de todas las fuentes d=
_ recursos (Panticipaciones Federales. Recaudacién Propia ¥ Ramo General 33 Fando
‘m y Fondo IV), impresa y en medios mxgncuoos

» Actas de entrega recepcin de obras h con relacid
Federales y Recaudacién Propia.

anexa: Participaciones

Los Estados Financieros y Presupuestales deberén emitirse por tipo de recursos y ejercicio,
independientemente de la Cuenta Publica consolidada (empresa general), que s cnvia
debiendo para tales efectos conciliar con anterioridad los saldos de los rubros que sc
afecten.

Los documentos de la Cuenta Piblica de las Aportaciones Federales deberdn folmrse y
cancelarse con ¢l sello de operado FISM 6 FORTAMUNDF.

Al efectuar la entrega de la Cucnta Publica general al OSFE se anexard una copia de los

estados fi i yp p fes de las particulares de los Fondos Il y [V, asi
*  Pbliza de diario (péliza de cheque, orden de pago, facturacién/ estimaciones, "como de los informes de cormt&s de compras y de adquisiciones con sus respectivos
requisiciones) todo en fotocopia. : soportes.
Expediente del Presmpuesto de Egresos:
e Cédula de prog ién  presup ia, cédula de control programético El Muni ',L ;‘sumcln bilidad dentro de las fi de Fi de establ un
p 1 y cédula de ad up | inicial y modificaciones. ) lugar especial para custodia y resguardo de la D idn C batoria, Expedi
. Acta de COPLADEMUN donde se apmebcn los proyectos a 3] fialando el ©  Fi i Presupuestales y Unitarios, durante un periodo dc seis afios, as( como
tipo de fondo y ejercicio a que se refiera. proporcionar los medlos para que en este lugar pueda cfectuarse la reoepcxbn, revisién y
» Acta de Cabildo certificada donde s aprueben los proyectos a ejecutar y sus anditoria de la documenteci . .
modificaciones scfialando el tipo de fondo y ejercicio al que sc refiera. { . )
» Expediente técnico inicial y/o definitivo segin el caso. De conft d con lo establecido en las disposich legales, existen responsabilidad
o Acta de entrega-recepeién en ¢f caso de los proyectos finiquitados. Administrativas y Penales al titular dé¥ Area de Fi que go pla con la isién de
archivar, diar y selvaguardar la d i6 probatoria del Gasto Publico;

NOTA: La informacién p I, fi iera, expediente de i

' 4 > P -

,-egresos y de

polizas de diario por tipo de fondo y ej&cicio se resguardan en original, en la Direccién de

Finanzas del H. Ayuntamiento, débiendo remitir al Organo Superior de Fiscalizacién

pias de los expedientes presupuestales y financieros

] e £
50 fo

Los documentos de Cuenta Pablica de las aportaciones federales deberan foliarse en el
siguicnte orden:

Expediente de informacion financiera.
Expediente de informacién presupuestal.

an op

debiendo tomar las medidas precautorias y de segundad que nos pcmutan cumplir
correctamente con este deber.

.

Seccién IV.-Expedientes de proyectos de inversion en infraestructura para el
desarrollo (obra piiblica). ’
A

"« Expediente técnico de registro de obra

Expediente de ingresos.
Expediente de egresos por proyectos (pélizas de cheques y diario)
iniciando y concluyendo la numeracién por tipo de recursos y
ejercicio.
Por lo que respecta al exped®nte del Presupuesto de Egresos se remite el original de la Acts de COPLADEMUN i 7
cédula programatica y del resto de los documentos en copias fotostaticas, toda vez que los i
o N - A N Acuerde de ejecucibn de obra emitido por ef comité | ¥ 4 7 17
originales deben integrarse en cuenta publ que per bajo del de obra péblica munieipal
Ayuntamiento. :
Acta de priorizacién de obra 7
Seccién IH.-Expedientes Especificos. Aoty 3% seepacita dua omenidad -
+ Informe de expediente de comité de compras: originales de actas de comité de ‘Acta de Integr de comité 3 7
compras especnﬁcando por proyecto Ia partida concursada, cuadm compmtlvo de
propuest nes y : en original para Particip F [ que acredite la propiedad del prediod 4 7 7
Recaudacién Propia y tocopia de la misma d ién para los del (segin casc) .
Ramo General 33 Fondo I, Fondo para la lnﬁacsuucnm Social M\'m.icipal Y _ | Cidula de programacion presupnestaria 7 7 7 7
Fondo 1V, Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de los Municipios y de
las Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal. Cédula de coatrsl 4 7 LA I
* Informe y expedi del lo 5000 Adgquisicion de Bienes Mucbles e Coritois dv enpediente nies 717
Inmuebles (bienes bles) en original pto las £ sobre ‘adquisicién de ! *
equipo de transporte (del que debersn enviar copia certificada por el Secretario de} Cédula de registro de obra 717
Ay iento): péliza cheque, orden de pago, requisicién, hoja de pedido y : 1>
resguardo, para Participaci Federales y R dacion Propia y fotocopia de la | Dates penersies
misma d i6n para los r del Ramo General 33 Fondo NI (FISM) y Preosep com precios y costo de| ¢ 7 7 4
Fondo IV (FORTAMUNDF) todos los conceptos de obra debidamente firmado por
+ lInforme y expediente del capitulo 5000 Adquisicion de Bicnes Mueblcs ¢ drearesponsable
o "} 4
I (bienes bles) en original pohm, heque, orden de pago, ln Exvlosion d¢ o, 7 7 7 7
escritura notarial del vendedor y del icip en f pia, o Femes
identificacién oficial del vendedor. Croquis de localizacién 7 77 7
* Andlisis del gasto ejercido en los capitulos - a nivel de programa presupucstario - 7 717
proyectos y partidas de Participaciones Federales y Recaudacién Propia. Croqals de ubleaciéa de la obra : A
» Plantilla de personal inicial y modificaciones mensuales posteriores. Obras meaores (croquis de Is obra o detalies| ~ 7 L
) constructivos com alcamces y  especificacioves
debidamente vatidado)
g ﬂ\dl_ctén laboral N Froyecto 5 deb vy por] 7 T 7 17 [Pam obras de
0"25‘13. Director  Respoasable de Obrs y funclonarics fnversiéa
O comparativa -
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resporsables) extraordinaris
. Mmmd“aipﬂndclprvycﬂo
2. Pianos: i
: detalles
ete,
3. Estudios: mecinica ds smelos, topogrifices,
hldralsgicos, etc.
Di de facti de dreas P 4 4 4 7
municipales .
de F d de .Ia D dancl 4 7 7 4
Nu‘lﬂn MIOFM(CFLSIDFSPA.CNA, .
eic) segha case
Maniflesis o estudic en materia de impecta | v 77
amblestal .

Programa de¢ obra (por comceplos 8 ejecwtar,| ¥ 4 7 4
voliments de obre y montos de inversiéa).

Programa de trabajo fisice finsnclero 4 7

Ceduls censa) (segitn case) 4 4 7 7 T onaciones yie apoyos
: € especia, etc.

s Expediente técnico final de obra

Acta de presentacién y apertura de proposiciones.

Cuadro comparativo de proposi

Dictamen de la convocante (Municipio), base para el fallo.
Acta de fallo.

Prop d leta (matrices, indirectos, etc.).
Progmma de obras (c)ecucnén de trabajos).

Contrato de obra.

Aviso de micio de obra.

Aviso de terminacion de la obra.

TR )

e Copia de facturas, estimaciones, nameros generadores, biticora, expediente
fotografico, etc.

» Fianzas, de anticipo y de cumplimiento de contrato.

* Convenios de ampliacién y/o reduccién de montos y plazos contratados (segin el
caso).

¢ Analisis de precios unitarios de conceptos fuera de contrato presupuesto.

¢ Convenio tnico.

* Modificacién de programa de obra (segin el caso).

* Oficios de solicitud de prérrogas (si es el caso).

* Oficio de autorizacion de ptérrogas.

e Susutucxén de ﬁanza dc cumplimiento por otn sumlar por cl importe de trabajos no
do: en ¢} Jyl p ! corre: PC
. Aphcacnbn de penas convencionales (si es el caso)
» Fianza de vicios ocultos.

Toda la documentacién anterior, debe ser en fotocopias, debidamente archivada en carpetas
individuales por proyecto, con caritula (anexa) de acuerdo a la modalidad de inversién y
ejecucién de la obra.

contrato deberdn integrar los siguientes documentos:

* Publicacién de Ja convocatoria.

* Invitaciones al concurso.

* Registro del padron de contratistas, etc. de los participantes.

+ Constancia u oficio de asistencia al Jugar donde se cjecularﬁn los trabajos.
e Actade junta de aclaraciones.

it :. & v Scchbonrlunarlhudadelospwyedo:mclbﬁcwd:mvbd:hCu—aMla en el siguiente
ot I Y Jando s &B&kmoﬁnl(uhlmubl .
Adecuscida M-ml
Cédula ticnica final 4 v 4 4
"Anexn theaico de registro y control fimal 7 [4 L2 B4 o m‘['ﬂ' T
[Cedula 3¢ control de movimicato programatice | ¥ 4 4 4 :
presupuestal .
Carbtula de sxpediente técaico 4 4
Cedula de regisiro de obra 7 7
1
Datos bisicos generales 4 7
Presupucsio cos p.u. 0 costo por concepts ds obra 7 4 4 7
debidansente validade 4
Explosiéa de lasemos flasl 7 4 7
Ob —— ;idiﬂuzlu s & 7 7 7 7 ¥ En caso particular de acciones a ¢ And dc.poyoscon:\'u‘demp-uiu
a“:” wn:::"::” 08 con ‘:k:::- * (pollos, patos, etc.), cerdos, materiales ue construccidn, entre owros, se enviard un solo
it N y expediente técnico inicial y final de acuerdo a como se schiala en ¢ siguiente ejemplo:
p segiin caso. (
Proyecto ¢} e fo ot 7 7 7 7 Ejemplo: Sup que s¢ tiene programada ls “dotacién de pollos™ en 20 comunidades
validado por - ucivnarios respenss 2 L ) N N . los siguient
DRO. segin (validados) ::lc mmx;::-o, cl expediente de registro a enviar cstard integrado por siguientes
Acta do ga-recepciéa con ripciéa genersl | 7 4 7
de obra y volimenes ejecutades. ,
. .- 20 icas (d¢ scuerdo
Coduin coaial Goegin wase) e ~ 7 7 7 ‘ A). cédulas técnicas (de acuerdo a su programa)
beneficur y de h B).- 1 &xplosién de insumos
comenidad
©).- 1 presupuesto
Bitdcora de obra o equivalente 4 7 4 4 .
D).- | Acta de Cabildo donde sc aprucban los proyectos a ejecutar.
pedien 5 7 7 7
Expedients fotogrifics E)- 20 actas de entrega - recepcion
Licitacién o de ar P 4 7 I’ 7
de maquinaria y/o equipo (si es of caso)  F).- 20 cédulas censales.
Pruebas de labormtoric de  coscretos, 14 v 7 4 S . . —_— . .
compactacion, acero, etc. (segén caso) Lo anterior cvnara al Ay\hmlamxcnto gu.ws c‘xt:m‘ordmanos y manejo de grandes volimenes
: de documentacién, simplificando el registro inicial y final de dichos programas.
Convenfo de tjecuciéa y/o transferenciss de 4 7’ 4 4 ) .- . . o iar
recursos {es ca30 de obra convenids) En caso de existir obras que no fueron concluidas al 31 de diciembre del affo cjercicid
nonpal, éstas tendrdn que refrendarse para su conclusién en el primer trimestre del
ejercicio fiscal siguiente.
El expediente de registro estara integrado de la siguiente forma: ’
Ademis de 1a d tacié ionada anterionoente en las obras ejecutadas por

1. Oficio de autorizaci6n del refrendo por la tesoreria municipal o equivalente a como
se sefiala en ¢l articulo 24 de la Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con
1a misma del Estedo de Tabasco.

2. Acta circunstanciada de obra en proceso.

3. Cédula técnica, anexo técnico 'y cédula de movimiento programético yresupuestxl
con cierre al 31 de diciembre del ejercicio normal.

4. Presupuesto y explosién de insumos ejercidos al 31 de diciembre del ejercicio

normal.
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5. Cédula de avance fisico de obra al 31 de diciembre del ejercicio normal.
6. Acta de Cabildo.

7. Cédula técnica inicial especificando el monto ejercido en su afio normal y el monto
a ejercer en el afo siguiente.

8. Presupuesto y cxplosxén de insumos de los trabajos pendicntes de ejecutar en el
siguiente ejercicio fiscal para concluir la obra.

9. Proyecto o croquis de obra a cj en ¢l sigui 3] io fiscal,

" 10. Documentacién inherente a la del registro de obra.

Es importante sefialar que la cantidad de obras relacionadas en el documento de
autoevaluacién que trimestralmente se envic al OSFE sea congruente con la cantidad de
obras registradas en la ecatrega de Cuenta Publica, asi mismo la cantidsd de obras
concluidas en el trimestre que se trate, deberd ser congruente con la cantidad de expedientes
finales entregados mediante cuenta pablica al mismo OSFE.

En relacién a la progr de recursos del Fondo IV, si es el caso, Unicamente se
requicre el envio de los expedientes técnicos de obra piblica.

Es recomendable que todo do to que no se re relacionado o sciialado en esta
seccion, deberé estar integrado en el expedi unitario de cada proyecto cjecutado, de
acuerdo a lo manifestado en e} articulo 213 del Reglamento de la Ley de Obras Publicas y
Servicios Rel dos con las Mi resguarddndolo en el area responsable del. mismo.

29.2 Lugar y horario de Entrega - Recepcién de la Cuenta Piblica mensual, en el
Organo Superior de Fiscalizacion. .

La Cuenta Publica debera entregarse al OSFE en las oficinas que de manera especifica éste
sefiale y se hard conforme al punto anterior y dentro del horario siguiente:

DIAS HABILES HORARIO

LUNES A VIERNES 9:00 A. M. a 15:00 P. M.

El mismo dia y hora de la recepci6n de la Cuenta Publica mensual, el OSFE, acusard recibo
a Finanzas en la copia del oficio en que se entregé la misma, sedalandose en su caso la
documentaci6n faltante o su conformidad en o general en cuanto & su contenido

30. Aportaciones Federales del Ramo General “33”

Los Fondos de “Aportaciones Federales” son independientes y de natursleza diferente de
las Participaci Federales, ain do ambos tipos de recursos son.regulados en
capitulos especificos de la Ley de Coordinacién Fiscal; en el capitulo V, amculo 25 se
esmblecen las Aportaciones Federales, para los Fondos siguientes:

T~
Foudo 1.- Fondo de Aportaciones para la Educacién Bisica y Normal (FAEB).
Fondo 11.- Fondo de Aportaciones para los Servicios de Salud (FASSA).

~
Fondo IIL- Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social (FAIS) se distribuye
en: ’

A.  Fondo para la Infraestructura Social Estatal (FISE)

B. Fondo para la Infraestructura Social Municipal (FISM).
Fondo IV.- Fonde de Aportaciones para el Fortal to de los M
Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal FORTAMUN-DF).

y de las

Fondo V.- Fondo de Aportaciones Miltiples (FAM), que .se distribuye para
erogacionces de:

A.  Asistencia Social

B. Infraestructura Educativa.
Fondo VI.- Fondo de Aportaciones para la Educacién Tecnolégica y de Adultos
(FAETA), que se distribuye para erogaciones de:

A. Educacién Tecnolégica

B. Educacién de Adultos

'

Fondo VIL- Fondo de Aportaciones para la Seguridad Piblica de los Estados y del
Distrito Federal (FASP)

Fondo VIIL. Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de las Entidades
Federativas

De los ocho fondos los que integran las “Aportaciones Federales™, dos inciden directamente
en los Municipios: el de Infraestructura Social Municipal (Fondo HI) y el de
Fortalecimiento de los Municipios y las Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal
(Foado IV).

vos Fondos del kamo 33 continian siendo un aporte fund para los pre de
infraestructura municipal, ¢l apoyo a proyectos productivos para abatir rezagos sociales,
impuisar la productividad de las comunidades y, con todo eflo, atracr inversiones que
generen empleo.

50 1 Fondo I11.- Fondo para la Infraestructura Social Municipal (FISM).

Las aportaciones federales que con cargo al Fondo dc Aportacxon&s para la Infraestructura
Social reciban los Estados y Municipios, se d i te al fi to de
‘obras, acciones sociales bésicas y a inversiones que beneficien directamente a sectores de
que se en coodici de rezago social y pobreza extrema en las

siguientes vertientes:

11,

su p

« Fondo para la Infraestructura Social Estatal (FISE): Este Fondo lo administra cl

Goblcmo del Estado yse destina a obras y acciones sociales de alcance o ambito de

ficio r l o inter !, dentro de este Fondo estd permitido realizar
obrasdeUrbanlménenlasr‘ dad apitales y colonias dentro de estas.

o Fondo para la Infraestructura Social Municipal (FISM): Con base en el articulo 33
del capitulo V de la Ley de Coordinacién Fiscal, las aportaciones federales que con
cargo a.l Fondo dc Aponacxoncs para la Infraestructura Social reciban el Municipio,.

se al fi jami de obras, acciones sociales basicas y
a inversiones que beneficien di te a de su poblacién que se
en dici de rezago social y pobrem extr‘cma Este Fondo lo

administran el mumcxpw y se destina a obras y acciones sociales de alcance o
imbito de b icipal y dentro de este Fondo esti permitido ejercer los
recursos en Ios sxgmentcs rubros: Agua Potable, Alcantarillado, Drenaje y Letrinas,
Jrbani icipal, Electrificacién Rural y de Colonias Pobres, Infracstructura
Biésica de Salud lnfxusu-uctum Basica Educativa, Mejoramiento de Vivienda,
Caminos Rurales, Infraestructura Productiva Rural, 2% para el Progmma de
Desarrollo Institucional y 3% para Gastos Indirectos de Obra.

n lectn

Atender lo dispuesto por la Ley de Obras Piblicas y Servicios Relacionados con la misma
del Estado de Tabasco y a la Ley de Asentamientos Humanos y Desarroilo Urbano para el
Estado de Tabasco. El Ayuntamiento antes de dar inicio a la ¢jecucién de obras mcluxdas
dentro del rubro de Urbanizacién Municipal debe considerar que estos previ

‘con servicios de agua potable, al illado, drenaje, letrinas y energfa eléctrica como
minmo.

* Agua Potable: Obras necesarias para la captacién, conduccion,
almacenamiento, potabilizacién, distribucién y suministro de agua potable
en las comunidades.

s Alcantarillado: La construccién, pliacién y de los
sistemas de alcantarillado de las aguas negras y en su caso de las aguas
pluviales, incluyendo la infraestructura 1a para el tr ), vertido
y disposicién final de las mismas.

* Drenajes y Letrinas: Programas para la construccién redes de drenaje, de
letrinas y sanitarios ecolégicos.

¢ Urbanizacién Municipal Construccién de la Infraestructura publica y
ordenacidn de la mnsrra para ¢l desarrollo de las comunidades quedando
comprendidas, pi idn y embanquetados en sus viaiidades y el

. alumbrado piblico, entre otras.

* Electrificacién rural y de colonias pobres: Construccién y/o ampliacién de
lineas y redes que tienen por objeto ¢l suministro o la utilizacién de la
energia eléctrica en las idades, incluyendo pl de energia solar.

* Infraestructura Basica de Salud: Realizacién de obras, acciones sociales
basicas ¢ inversiones encaminadas a mejorar la infraestructura y dotacién de
los servicios de salud para los habi de los Municipio.

e Infraestructura Basica Educativa: Obras, acciones sociales bisicas e
inversiones destinadas a educar, formar e instruir a los habitantes de las
comunidatles, con ¢l propésito de desarrollar y perfeccionar sus facultades
fisicas, intelectuales y morales. La educacién ¢s un elemento fundamental
para ¢l mejoramiento de la calidad de vida de la poblacién, factor
imprescindible en el proceso de desarrolio de la sociedad.

e Mejoramiento de Vivienda: Llevar a cabo programas de apoyo para mejorar
las condiciones de los inmuebles dcsﬁnados para casa habitacién de las

que se tren en situacién de p extrema.

. Cammoa Rurales: Obras destinadas a famhtar el trénsito de vehiculos y
comunicacién entre las comunidades; incluyendo la apertura, ampliacién y

de los

o Infraestructura Productiva Rural: Obras, acciones sociales basicas e
inversiones necesarias para mejorar ¢ incrementar la produccitn,  de
alimentos, fuentes de empleo y servicios necesarios para el desarrollo y
progreso de las comunidades, promoviendo el desarrollo sustentable y la
preservacion del medio ambiente.

mejor

Esto representa para el Estado y los Municipios la gran responsabilidad de aplicar los
recursos en forma eficaz, efici Y transp destinindolos a los objetivos especificos
que para tal fin fueron instituidos en la Ley de Coordmacnén Fiscal, es importante resaltar
que las comunidades a beneficiar con estos recursos como primer condicién retinan los
conceptos de extrema pobreza y rezago social, definiendo estos conceptos como sigue:
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-
Pobreza Extrema y Rezago Social.

Existe una imperiosa necesidad de s8lucionar los graves problemas que hoy en dia nos
aquejan, tales como: la pobreza, la escasez de alimentos, el deterioro ecolégico, los
derechos humanos, la erosién, etc.

¢ Pobreza: Es la condicién de imposibilidad de un individuo o de una comunidad en
satisfacer de una forma continua sus necesidades basicas, culturalmente definidas.

¢ Poblacién Marginada 6 Rezago Social: Son aguellas personas que carecen de los
bienes y servicios como el agua potable, drenaje, sanitarios, energia eléctrica; que
habitan en viviendas pequeiias, hacinados, con piso de tierra, en lugares pequefios €
incomunicados; que no logran terminar la educacién primaria 0 no saben leer y
escribir y no reciben un salario adecuado para solventar sus necesidades prioritarias.

e Preservacibn del Medio Ambiente: Conjunto de politicas y medidas para
mantener las condiciones que propicien la evolucién y continuidad de los
ecosisternas, asi como conservar las poblaciones viables de especies en sus entornos

les y sus compc de 1a biodiversidad de su habitat natural,

» Desarrollo Sustentable: Sc¢ funda en medidas apropiadas de preservacién del
equilibrio ecolbgico, pr i6n del Ambiente y aprovechami de los Recursd®
Naturales, de manera que no se comprometa la satisfaccién de las necesidades

d les de las g futuras,

30.1.1 2% De los recursos del Fondo Il para el Programa de Desarrollo
Institucional

Para la realizacién del Programa de Desarrollo Institucional se deberé cel brar un convenio
entre el Ejecutivo Federal a través de la Secretaria de Dcsarrollo Social (SEDESOL), el
Gobiemno Estatal y ¢l Municipio de Tenosique. - .

Con cargo a esta accién, después de un diagnéstico de la capacidad institucional del

Municipio se podréan gjecutar las y proyectos si

a) Promocién y Difusién
b) Capacitacion

¢) Asistencia Técnica
d) Equipamiento

¢) Acondicic ios fisicos

to de

El Ayuntamiento debe tomar en cuenta que el Desarrollo- Institucional no se refiere
inicamente a adquisiciones de bienes muebles ¢ inmuebles, cursos de capacitacion,
contratacién de personal, etc., sino que ademds se refiere a la mejoria en ¢l cumplimiento
del papel institucional a través de cambios en el marco legal, normativo y reglamentario; de
una reestructuracién organizacional que permita el logro de ob_jelivés a través de la divisién
del trabajo; el uso de tecnologfas y métodos de trabajo acordes a sus necesidades; asi como
hacer més eficiente el sistema de relaciones de personal en lo que se refiere a la prestacién
de servicios, promocién de responsabilidades y remuneracion.

Previo a la programaci6n del recurso, serd necesario contar con ¢l convenio respectivo

30.1.2 3% Para Gastos Indirectos dc Obras de los recursos del Fondo 111

Adicionalmente ¢} Municipio podra destinar hasta el 3% de los recursos correspondientes
en cada caso, para ser aplicados como gastos indirectos a las obras sefialadas en el Fondo
para la Infraestructura Social Municipal, de conformidad con io dispuesto en el articulo 33
parrafo tercero de la Ley de Coordinacion Fiscal.

El 3% para gastos indirectos, podrd ser aplicado en aquellas actividades que el
Ayuntamiento considere prioritarias, que fortalezcan la capacidad técnica y administrativa
del Ayuntamiento, en materia de obra piblica financiada con recursos de este fondo,
siempre y cuando no estén programados para cubrirse con recursos de otras fuentes de
financiamiento; particularmente en la promocion y difusién de las obras y acciones del
fondo, contratacién de asesoria para la elaboracion de estudios y proyectos, elaboracion de
expedientes técnicos, supervisién y control de obras.

Para la contratacién de apoyos técnicos y/o asesorias externas, el Ayunmmnento se sujetard

a lo dispuesto por la Ley de Obras Publicas del Estado de Tabasco, siendo requisito
indispensable 1a pr i6n de las garantias indicadas en la citada Ley.

30.13 Obligaciones Sciialadas Ley de Coordinacién Fiscal

De conformidad con lo establecido en ¢l Capitulo V de la Ley de Coordinacién Fiscal,
especificamente en el articulo 33 y al Acuerdo emitido por ¢l Poder Ejecutivo del Estado
respecto a la férmula y inetodologia para la distribucién de los recursos del Fondo para la
Infraestructura Social Municipal, ¢l Municipio debera:

!

L Hacer del conoci de sus habi los montos que reciban, las obras y
acciones a realizar, el costo de cada una, su ubncacx()n, metas y beneficiarios.

IL Promover la participacién de las comunidades beneficiarias en su destino,
aplicacién y vigilancia, asi como en la programaci6n, ejecucién, control,
seguimiento y evaluacién de las obras y acciones que se vayan a realizar.

/i Informar 2 sus habitantes, al término de cada cjercicio, sobre los resultados
alcanzados.

IV.  Proporcionar 2 la Secretaria de Desarrollo Social, la informacién que sobre la
utilizacién del Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social le sea
requerida. En el caso de los Municipios lo hardn por conducto de los Estados.

V. Procurar que las obras que realicen con los recursos de los fondos sean compatibles
con la preservacion y proteccidn del medio ambiente y que impulsen el desarrollo
sustentable.

Para efecto de que la S ia de Fi disponga de ia informacién necesaria para
radicar los recursos al Municipio, este le notificara medi oficio: el de la cuenta,
Institucién Bancaria y el registro de las firmas autorizadas en forma mancomunada del
Presidente Municipal y el Director’de Fi oT M 1, turnando copia al
OSFE.

Para dar cumplimiento a las Fracciones I y IIT del Articulo 33-de la' Ley de Coordinacién
Fiscal, deberdn difundir informando al OSFE mediante oficio, ¢l cumplimiento de este
precepto, anexando evidencia de la misma.

En lo que se refiere a la fraccion 11 del citado Articulo y Ley, el Municipio promoverd .
ademds la participaci6n social en ¢l seno del Comité de Planeacién para el Desarrolio del
Municipio (COPLADEMUN).

30.2 Fondo IV.- Fondo de Aport: pars el Fortal to de los M y de
las Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal (FORTAMUNDF)

Las Aportaciones Federales que con cargo al Fondo de Aportaciones para el
Fortalecimi de tos M pios y de las Demarcaciones Territoriales del Distrito
Federal, reciban los Municipios a través de los F.stados y las Demarcaciones Territoriales
por conducto del Diswrito Federal, se¢ destinara 2 la satisfaccién de sus
requerimientos, dando prioridad al cumplimiento de sus oblig financieras, a la
atencién de las necesidades directamente vinculadas a la seguridad puoblica de sus
habitantes y a }a satisfaccién de prioridades que tenga el Municipio de conformidad con lo
establecido por el articulo 37 de la Ley de Coordinacién Fiscal.

Los rubros principales a atender con recursos de este fondo, de acuerdo con lo que
establece la Ley de Coordinacién Fiscal son: Saneamiento Financiero (Pago de Decudas),
Seguridad Publica, Prioridades del Municipio (Obras, acciones o inversiones).

* SANEAMIENTO FINANCIERO: Entendiéndose este como el pago de
acreedores diversos y documentos por pagar, siempre y cuando estén debidamente
registrados ¢n la contabilidad municipal al 31 de diciembre del ejercicio anterior y
no se trate de compromisos contraidos por acciones y obras del Fondo para la
Infraestructura Social Municipal y Fondo de Aportaciones para ¢l Fortalecimiento
de los Municipios y de las Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal del
ejercicio préximo pasado, El Tesorero Municipal debera estimar los mcentos que se
habrén de pagar durante el ¢j io que se pr por el concepto de
amortizacién de capital (pago de capital) y los pagos del scrvncno de la déuda (pago
de intereses), con ¢l fin de establecer ¢l monto que rep 4 esta i6n dels
estimacién total de sus ingresos ordinarios (Impuestos, Derechos, Productos,
Aprovechamicnto y Participaciones Federales), con el fin de que el ingreso
ordinario permita cubrir el total del gasto corriente del Ayuntamiente e induzcan el
saneamiento financicro o bien se¢ generen ahorros del ingreso propio, los que se
destinaran a la gjecucién de obra directa.

e SEGURIDAD PUBLICA: Los recursos del Fondo de Aportaciones pama el
Fortalecimiento de los Municipios y de las Demarcaciones Teritoriales del Distrito
Federal, s podrén destinar también para atender los requerimientos directamente
relacionados con Ja seguridad publica, en su mbito territorial, permitiendo con esto
resguardar el orden piblico y preservar la seguridad de sus habitantes y de sus
bienes,

¢ PRIORIDADES DEL MUNICIPIO: Se podran destinar recursos de este Fondo
para la realizacién de obras, acciones sociales basicas e inversiones para
complementar los programas prioritarios a nivel municipal o micro regional.

30.2.1 Obligaciones seiialadas en la Ley de Coordinacién Fiscal

De conformidad con lo dispuesto eii ol articulo 37 del Capitulo V, de la Ley de
Coordinacion Fiscal, el Municipio tendra las mismas obligacicnes a que se refieren las
fracciones 1 y 11 del articulo 33 de la citada Ley:
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I. Hacer del conocimiento de sus habitant losmontosquemclbm,lasobruy
acciones a realizar, ¢} costo de cada una, su ubi n, metas y beaefi

1. Informar a sus habitantes, al término de cada ejercicio, sobre los resuitados
alcanzados.

. .
+ servicios de una empresa o despacho especializado, sujetos a ja ley establecida en la
_materia.
Los presupuestos de las obras y acciones resulfado de los proyectos cjecutivos y las
. cotizaciones obtenidas, serdn la base para reconsiderar la Propuesta de Inversién.

s 3o 3

informando al OSFE mediante oficio el plimi deeste p d id
de la misma.

{ dadd

30.3 Aspecto Técnico de Ejecucién de Obras

Pl ién, Progr i6n y Presupuestacién de Obras y Acciones

El Comité de Planeacion para ¢l Desarrollo Municipal (COPLADEMUN), es la instancia

reconocida por ¢l Municipio para realizar las tareas globalizad en materia de plancacién
de} desarrollo en ¢l Ambito municipal. Dentro de las atribuciones de este Comité sc
encuentra la coordinacién de Progr Federales, Estatales y Municipales, asf como las

acciones y programas de los diferentes scctores de la vida productiva y' social del
Municipio. 'En ellos se debe realizar una amplia labor de coordinacién sectorial y regional
de las acciones emprendidas en el testitorio municipal.

De acuerdo a los Reglamentos Intemos de dichos Comités, son presididos por los
Presidentes Municipales, que se auxilian con un Secretario Técnico, un Coordinador
General y un Coordinador de Gestoria Social.

Cuenta de igual forma con los siguicntes érganos: La Asamblea Plenaria, los Subcomités
Sectoriales y las Comisiones o Grupos de Trabajo. ’

En la Asamblea Plenaria también participan los representantes del Consejo de Desarrollo
Municipal de los diversos programas de’ Desarrollo Social que se instrumeitan en el
Municipio.

Por lo anterior, es en dichas instancias donde radica a partir del Plan Municipal de

Desarrollo las bases para la formulacién y aprobacién de las P de Inversién,
propiciando siempre una distribucién que f; a los grupos, & las comunidades y
Regiones mas pobres dando pref ia a aquellas localidades que no cuenten con los
servicios sociales basicos. '

El Sccretario del COPLADEMUN, el Coordinador G \ y el C lor M pal serin
los responsables de vigilar que se formalicen los actos y d tos que ben el

proceso de organizacién social y participacién comunitaria, que en su opommdad deben
intcgrarse a los Expedientes Técnicos de cada uno de los proyectos propuestos.

30.3.1 Viabilidad de fas Obrasy A de Inversién

de las Proy

Ll Gobierno Municipal a través de las dreas té p
presupuestos estimados del costo de las obras y/o que se cC viables; para
efecto de abatir la pobreza extrema y ¢l rezago social, en ellos sc considerardn: o

es el

4

El presupuesto o la Inversion

El impacto social,

L.as etapas en que se desarrollard, si es el caso,

El beneficio para la poblacién en pobreza extrema y/o rezago social

Modalidad de ¢j i6n més recomendable para cada proyecto de obras y/o acciones.

Por lo antenor, se recoinienda que las Areas técnicas proporcionen la infor.macién suficiente
para la mejor toma de decisiones ea ¢l seno del COPLADEMUN, considerando el monto
financiero de la asignacién anual para cada fondo.

Es necesario obtener el Dictamen de Factibilidad previo a la claboracion de los proyectos
ejecutivos de obras, que demanden validacion por parte de las Dependencias Normativas,
evitando con ello destinar recursos en la claboracion de proyectos de obra que no tengan
posibilidad de ser validados.

Ninguna obra, que requiera validacién de las dependencias normativas deberd iniciarse si
antes no cuenta con esta, en caso contrario, la responsabilidad recaerd tanto en ¢l Presidente

Municipal como en el mu]ar de la Direccién responsable de la ejecucién de la obra o
uccxon

Antes de cjecutar una obra piblica deberan verificar que ¢l predio o terreno donde s

bie de elaborar los

l?e £ con lo disp en la Ley de Obras Piblicas y Servicios Relacionados con
Misma del Estado y su Reglamento, los proyectos ejecutivos, expedientes técnicos de
gistro y expedientes unitarios contendran la documentacién e informacién siguiente:

3033 Proyecto Ejecutivo

e Estudios basu:os (l‘opogxiﬂcos. mecidnica de suelos, hidrolégicos, topo

hidrgnli 1

, etc.)
e Planos axqm!edbmcos (comunto. pla.ntas fachadas, cortes, acabados, etc.)
»  Planos de i jeria (estr i eléctricas, samtanas, hxdrénhcas
. yespeciales, topogrificos, etc.)
» Memorias de clculo (estructurales, de instalaciones, topogrificasy étc.)
* Normas y especificaciones (de construccién, maquinaria y equ.upo)
s Presupucsto de obra por conceptos y partidas p luye ni
gmnadoms, precms unitarios de canceptos y cxplosl(m dei msumos
® Pn de idn y ﬂujos s de ia ¥ equipo, mano de obra

y suministro de i insumos, si es el caso.
Cabe dmcar quc para obras menores o de poca especializacién, el proy:cto ejecutivo
puede simplificarse y constituirse segtin el caso, por:

1 Planos, croquis, detalles cc ivos, siemp
volimenes de obra.

que permitan obtener conceptos y

2. Presupuesto de obra por conceptos, mencionando sus cspcciﬁcaciones, precios
unitarios'y explosién de insumos.

3. Programas simplificados de ejecucidn, siempre que permitan el com:rol del avance
fisico financiero.

3034 Expedxente Técnico que deberin enviar al Orgnno de Fiscalizacién
Superior del Estado

El expediente técnico de las obras ejecutadas con recursos piblicos municipales serd
laborada por ¢l Municipio y debe todos los dc tos relativos a los aspectos
téenicos iniciales de la obra: '

Deberd estar integrado por:

Cédula de Contro}

Presupuesto

Explosi6én de Insumos

Croquis de Localizacién
Especificaciones

Programa de Obra

Dictamen de Factibilidad

Dict de Imp Ambieatal
Cédula Censal

Proyecto ¢jecutivo.

Para obras ej d por Ad _' istracién Directa, los programas de ejecucion, ulilizacién
de h ia y equipo de construccién, deberan elaborarse conforme
a lo dispuesto en la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con la Misma del

Estado y su Regl El presup sera elaborado conforme a lo dispuesto en dicha
Ley. Y los demés d que se¢ req a criterio del responsable de Obras
Publicas.

303.5 Expediente Unitarie

El expediehu: Unitario de las obras cjecutadas con recursos publicos municipales scrd

pretende ejecutar la obra no cucnte con gravamen y se acredite debid: Ia propicdad
Por lo anterior no se realizara construccién o modificacién alguna en los lnmucblu hasta
que se acredite debidamente como propiedad del Ayuntamiento.

30.3.2 Proyecto Ejecutivo, Expediente Técnico y Expediente Unitario

De acuerdo a !a naturaleza de la obra o accién, el 4rea técnica correspendicote serd ia
responsable de elaborar Jos proyectos ejecutivos, con personal del propio Ayuntamiento,
con la asesoria de Dependencias Nomativas o a través de estas; asi como contratando los

laborado por los Ayuntnmlmlos y debe comener fotocopias de todos los documentos
relativos a los ieros de las obras y acciones hasta
su conclusion.

S, inistrativos y fi

Acta de Asamblea Comunitaria para formacién de Comité {original)

Acta de Asamblea comunitaria para priorizacién de Obra (original)

Acta de Aceptacién de Obra por la comunidad (original)

Acta de COPLADEMUN

Copia del Acta de Cabildo

Licitacién, contrato de arrendamiento de maquinaria y/o equipo (si es el caso)
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D to que amp al icipio como p
construye la obra (segin el caso)
Convenio de Ejecucién y/o transfe
Expediente Técnico de Registro (original)
Expediente Técnico Definitivo (segin el caso)
Bitacora de Obra o equivalente

Pruebas de laboratorio (original)

Expediente Fotogrifico

Acta de entrega-recepcion

Documentacién Comprobatoria del Gasto

io del predio donde se

de recursos (en caso de obra convenida)

e o s s 0 s e 0

En los casos de Obras ejecutadas por Contrato deberan apegarse a la Ley de Obras Publicas
y Servicios Relacionados con la Misma del Estado de Tabasco y su Reglamento debiendo
integrar al expedi demas los si d

Publicacién de la Convocatoria o Invitaciones a la licitacién

Constancia u oficio de asistencia al Jugar donde se ejecmanin los tmbajos
Acta de junta de aclaraciones

Acta de Presentacion y Apertura de Propuestas técnicas y 6

Cuadro comparativo de Prop

Dictamen Técnico del Comité de Obras

Acta de Fallo

Prop ganad pleta (matrices ¢ indirectos, etc.)

Progr de Obras (gjécucion de trabajos)

-Contrato

Fianzas (Anticipo y Cumplimiento)
Aplicacién de penas convencional
Factura de Anticipo

de Inicio de Obras

Anélisis de precios unitarios de ptos fuera de st
Convenios de Ampliacién y Reduccién de montos conu-atados (segun el caso)
Oficios de Solicitud de prorrogas (si ¢s el caso)

Modificacién de Programa de Obra (en caso de desfase de anticipo)

Oficio de autorizacién de prorrogas

Fianzas (vicios ocultos)

(si es el caso)

e 0 9 o % 0 8 5 6 ¢t 0 0 0 0 " 0 s s

En caso de adquisicionzs por compras consolidadas de materiales de construccién para

obras o deberdn apegarse a la Ley de Adg Arrend: to y Prestacién
de Servicios del Estado e i en expediente los sig; d

¢ Publicacién

e Apertura de propuestas

* Acta de comité de compras .

e Cuadro parativo de p ici

Presupuesto del provcedor ylo prestador de servicios ganador

Durante el proceso de integracién, los expedientes deberén resguardarse en la Coord}nacibn
Municipal del Ramo 33, a la conclusi6n de la obra ¢l expediente unitario debers turnarse a
la Direccién de Finanzas para su resguardo respectivo junto con la documentacién
financiera, presupuestal y expedientes de ingresos, egresos y diario que conforman la
Cuenta Publica Municipal por un periodo de'6 aiftos.

30.3.6 Aprobacién, Registro de Ias Obras y Accioncs a Realizar

Una vez reconsiderada la Propuesta de Inversién en el seno del COPLADEMUN. y
aprobados en esta instancia los proyectos a financiarse con recursos de cada uno de los
Fondos (I y IV) contando cada proyecto con su respecuvo Expediente Técnico de

Registro debidamente validado, el Presid solicitard la aprobacién del
Cabildo misma que se hard constar en ¢l Acta compondleme
Por lo anterior el Presup Asignado para cads Municipio, publicado en el Periédico

Oficial del Gobierno del Estado del afio que corresponde, deberé quedar registrado a mas
tardar en ¢} mes de agosto del cjercicio fiscal aplicable.

En virtud de que los recursos transferidos al Municipio se encuentran destinados a la
satisfaccién de progr previ blecidos en la Ley de Coordinacién Fiscal, el
Municipio tiene 1a obligacién de realizar de inmediato ¢l ¢jercicio de los mismos en los
proyectos presupuestados y autorizados, pero en caso de que por alguna circunstancia estos
recursos no s¢ vayan a ejercer de manera inmediata buscaré la mejor alternativa financiera
NO DE RIESGO para hacerlos pmducir,' miSmos que SC programaran una vez
presupuestado el total del techo financiero y a mas tardar ¢l 15 de octubre del afio de que se
wrate con la finalidad de erogarios en su totalidad en el Ejercicio y dar cumplimiento al
principio de anualidad del Presupnesto de Egresos de la Federacion.

" Estado, su Regl

30.3.7 Modificaciones Presupuestales

Si hubiera necesidad de cancelar una obra o transferir recursos de una obra a otra, el
COPLADEMUN y posteriormente el Cabildo analizard el caso y autorizardn si asi lo
consideran pertinente, las modificaciones propuestas. Esta determinacién deberd sustentarse
en actas y el Ayuntamiento realizara su registro y regularizacién programitica presupuestal
correspondientes y efectuara su segistro en Cuenta Piblica.

No se deben transferir recursos de gasto de capital a Gasto de Operacién.

Si se obtuvieran ahorros presupuestales en la ejecucién de las acciones y proyectos, el
Comité de Desarrollo Municipal podrd decidir su aplicacion en la ampliacién de metas,
mismas que serdn acordes con el proyecto creado, previo consentimiento manifestado en

actas por la comunidad.
Cuando se originen ahorros presupuestales y no se amplien metas sobre los proyectos ya

autorizados, estos deberdn ser canalizados para la realizacién de nuevos proyectos.

En los casos de ampliacién y reduccién de metas, asi como de modificaciones
presupuestales o refrendos, ¢l Expediente Técnico de Registro tendré que ser actualizado e
informar a la comunidad y efectuar las adecuaciones correspondientes en Cuenta Piiblica.

30.3.8 Ejercicio y Operacién de los Recursos de los Fondos de Aportaciones
Federales (FONDO ITI Y 1IV)

30.3.8.1 Modalidad de Ejecucién

Para las obras y acciones financiadas con recursos del FISM se ¢ plan 2 modalidad,
de ejecucién: Administracion Directa y Contrato.
_Independientemente de la modalidad de ejecucién registrada, el Ay o observara

las disposiciones sefialadas en la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con la
Misma del Estado y ia Ley de Adquisiciones, Arr i y Prestacion de Servicios del
Estado, sus respectivos Reglamentos y demads disposiciones aplicables.

30.3.8.2 Anticipos

Estos se otorgamn en los porcentajes y conceptos previsios en la Ley de Obras Piblicas y
Servicios Relacionados con la Misma dei Estado y su Reglamento y serdn soportados por la
solicitud correspondiente, en las cuales se sefialarin la clave programética, proyecto y -
ubicacidn asi como la documentacién comprobatoria y justificatoria siguiente, factura por
el anticipo, con los requisitos del articulo 29-A del Cédigo Fiscal de la Federaci6n, actas de
licitaciones, actas de apertura y fallo de licitaciones, cuadro comparativo, constancia de
visita de obra, calendarizacion de recursos, contrato del concursante ganador, fianzas por el
monto del anticipo y por cumplimiento al contrato.

30.3.8.3. Licitacienes

Los contratos de Obras Piblicas se licitarsn o adjudicaran de conformidad con lo
establecido en la Legislacion vigente en la materia a través de:

o Adjudicacién Directa (Orden de Trabajo o por invitacién restringida)
« Convocatoria o Licitacién Publica.

30.3.8.4 Adquisiciones

Las adquisiciones que s¢ realicen con cargo a cada programa presupuestario se ajustardn a
lo dispuesto en la Ley de Adqunswlones, Arrendamientos y P iones de Servicios del
> y demds di. iciones aplicabl

Aquellas adquisiciones y obras que se lleven a cabo incumpliendo las formalidades de la
ley de 1a materia, no serd procedente su autorizacidén y serdn aplicados los procedimientos
administrativos conducentes.

Todas las adquisiciones deberan estar justificadas en base a:

*  Que exista una necesidad
*  Que exista el recurso y a quicnes beneficie
¢ Que las adquisiciones correspondan a la naturaleza del proyecto

Adjunto a la Cuenta Pablica general, se enviars al OSFE el informe de comité de compras
anexando a la misma las actas, cuadro comparativo de cotizaciones, propuestas econémicas
de los participantes y documentacién iegal del ganador.
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Con la finalidad de obtener un mejor aprovechamiento de los recursos a través de las
distintas modalidades, deberan consolidar las compras de conformidad con lo establecido
en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios del Estado.

Al facturar, cada operacién deberd considerarse individualmente por proyectd; en ningan
caso, el importe de un bien podra ser fraccionado 6 prorrateado en diferentes proyectos.

Se entiende que hay fraccionamiento de operaciones cuando conforme a los calendarios
financieros y presupuestos aprobados, exista disponibilidad presupuestal en las partidas y se
lleven a cabo dos o mas fincamientos de pedidos o contratos para la adquisicién de bienes
de una linea o grupo homogéneo de ellos en un periodo de quince dias calendario.

En todo momento la adjudicacién se llevari a cabo basada en criterios que acrediten la
economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez que aseguren las mejores
condiciones para el Municipio. En los casos de adjudicaciones directas, deberd contar por
lo menos con 5 cotizaciones.

Cuando por causas justificadas, no asista a las sesiones algunos de los titulares del Comité
de Compras, nombrara mediante oficio de comisién a un rep quicn acreditara su
representacion en la reunién y tendrd las mi facultades y obli de los titulares.
En caso de no cumplir con lo anterior y faltase un integrante de} Comxté no se llevard a
cabo Ja sesibn.

Cuando el Municipio adquiera bienes usados, debera observar que el precio de adquisicién
no sca superior al de mercado ni al avaldo practicado por persona fisica o moral facultada
para ello, asi mismo deber# contar previamente con la autorizacién del Cabildo; todo esto

¢ Curriculum Vitae

o Copia Fotostitica del Acta de Nacimiento
e Cartas de Recomendacién i

¢ Copia de 1a Credencial de elector

+ Copia de Comprobante de Domicilio

* Copia de 1a Cartilla Militar (en su caso)

» Copia de Licencia dé Manejo (si la tiene)
« Comprobantes de Estudio

30.3.8.6 Arrendamiento de Mag

Se ajustaran a lo establecido en la Ley de Adg
servicios del Estado.

iay Equipo -
Arrend y Prestaciones de

-

303.8.7 Contratacién de S¥rvicios Profesionales

La contratacién de estos servicios se i a las idades que pr los proyectos

de Desarrollo lostitucional, tales como:l Integracion de Expedientes Técnicos, Asesoria
Técnica, etc.

servird de justificacién para la comprobacién de la adquisicién. En el caso de adquisicione:

de maqainaria y equipo, el vendedor debera garantizar la vida itil del bien.

E} Municipio formulard cada afio en el mes de enero, un inventario general el cual se
cxtenderd por triplicado; un ejemplar para el archivo icipal (Admini
Finanzas y el otro se enviara al OSFE. Las cifras presentadas en los inventarios debera

‘ Cumpliendo con lo establecido en la Ley de Adquisiciones, Arrend > y Prestacion de
Servicios del Estado. ¢
acién), uno para 30.3.8.8 Aseg de Vehicul
Las Unidad

coincidir con lo registrado en los Estados Financieros.

En la adquisicién de inmuebles, se deberd verificar que se encuentre libre de gravamen y se
requerird contar con el avalio correspondiente pracucado por persona fisxca o moral
facultada para ello, asi como justificarse con la dc i6n corresp te que no
exista otro bien propiedad del Municipio que cumpla con las caracteristicas para el uso o
destino que se pretende.

Por las adquisiciones de bienes muebles realizadas en el mes, se deberd enviar al OSFE
adjunto a {a Cuenta Publica gcneul el informe de la adquisiciones en el formato
correspondiente.

La alimentacién proporcionada al personal de Seguridad Publica deberd de adquirirse
conforme lo estable la Ley de Adquisici y Prestacién de Servicios del Estado.

El Ayuntamlcmo deberd solicitar autonzaclén al H. Congreso del Estado cuando la
Legislacion asi lo bl pera la tr isién de la posesién o dominio de
bienes inmucebles que afecten al pammomo municipal, hasta en tanto no s¢ expida la Ley de
Bienes Muebles e Inmuebles del Estado y sus Municipios.

30.3.8.5 Servicios Personales

Para el Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social Municipal se contemplard al
personal que labore directa en la ¢j ion de los proyectos, como eventuales; en el -
caso de personal administrativo estrictamente se cubrirdn sucldos del pcrsonal que ejecute
acuv:dads proplas de 1a operacién de los Fondos y no perciban ningiin otro tipo de

T pro te de otras fi de recursos. .
En el caso del Fondo de Aportaciones para ¢l Fortal > de los Municipios y las
" Demarcaciones Territotiales del Distrito Federal, s¢ cubrirén i al | de

4

Seguridad Publica, si asi lo considers dentro de sus prioridades ¢l Municipio.

Se deberan integrar los expedientes del personal, los cuales contendrdn como minimo los
siguientes documentos:

« Solicitud de empleo
. Fotogmﬂa_s

Automotrices adquiridas con los recursos federales deben asegurarse.

303.8.9 Comprobacién de los Recursos Ejercides.

.Ademis de la comprobacién del gasto (facturas, nominas, etc.), como medida de control
» intemo los Municipios integraran en Cuenta Piblica todos aquellos documentos

justificatorios del gasto que comprueben que ¢l bien se entregé a los beneficiarios y en su
caso como s¢ erogaron como: tarjeta de control de llamadas telefénicas, tarjeta-control de
consumo de combustible, tarjeta de control de imiento de vehiculos, etc.

4

Formato de-

ANEXOS:

‘Modificacién presupuestaria
2. Fommato e instructivp de la orden de pago
3. Formato de relacién de documentacién anexa a la orden de pago

Anexos de autoevaluacién

Anexos d'e informacién presupuestaria

Estado Analitico de Ingresos

Estado Analitico dgl‘ Ejercicio del Presupuésto de Egresos: .
L Administrativa,
IL. Econémica y por Objeto del Gasto, y

II. Funcional-Programatica. *
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Kombre y Firma del Director dela

damire y Firma del Dinector de Programaoion
Unidad Generadora del Gasto
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ANEXO 2
F LOGO t . ANEAD
; | MUNICIFIO DE QUE ELABORA
! ORDEN DE PAGO’ . H
i t
i 30]
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FECHA W wERT  AID) : TPCOE GASTG PROCEDENCN DEL RECURSD FINANCIESTD
F.r. I ARD
3 @ =) 5
RFC. | SENERCIAFRD Coropetioeiin e e
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AUTOEVALUACION PRESUPUESTAL- FINANCIERA DEL

TRIMESTRE DE

MUNICIPIO:- - -« - - , TABASCO ANEXO 1.1
CONCENTRADO DE INGRESOS
ESTIMADO MODIFICADO DEVENGADO RECAUDADO/MINISTRADO
TRIM TOTAL DEL
ANTERIOR  1er mes 2° mes 3er mes PERIODO ACUMULADO % % REC/EST
INGREIOS PAQPIOS .
WMPUESTOS 0.00 0.00 0.0 © ool
DERECHOS , dibivig!
PROOUCTOS " D!
APROVECHAMIENTOS ¥iDIvio!
SUBTOTAL 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 #,DIVAO!
PARLICIPACIONES FEDERALES B
INCIAL . 0.00} 0.00} 0.00 , 40Vl
os 0V
SUBTOTAL 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 €|DIV/0!
APORTAGIONES FEDERALES ’
FONDO W 0.00 0.00 0.00 ,
MINSTRACIONES 0.00 000 0.00, 0.00° KDIVID!
INTERESES GANADOS 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0,00 ¥iDIvIO!
NGRESOS FONDO Mt 0.00 2.00 0.00 0.00°_ #DIVI0!
SUBTOTAL Fill 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 4;0iV/0!
FONDO IV ,
MNSTRACIONES . 0.00, 0.00] #DIvio!
WTERESES GANADOS 0.00) 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 000" ¥DIVIQ!
SUBTOTAL FIV 0.00 .00 0.00 0.00 0.00 0.00 4DV
SUBTOTAL 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 #;DivOl
CONYENIOS . ’ .
ESTATALES 0.00 0.00] 0.00 0.00 0.00] KOOI
FEDERALES : ¥;DIV/0!
SUBTOTAL 0.00 .00 0.00 0.00 0.00 0.00 #;0V/01
INGRESQS RERIVADOS QE FINANCIAMIENTQ ' . .
0.00 0.00" ;00!
SUBTOTAL 0.00 0.00 0.00 0,00 0,00 #Diviol
SUMA TOTAL DE INGRESOS 0.00 0.00 9.00 0.00 000’ powo
Nota Los ayuntamientos deberan agregar los plos de lig forme a las disposiciones del CONAC, :

2102 3a RANL00 3A i€

]

1VIOI40 021aoiad

yx4
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AUTOEVALUACION PRESUPUESTAL- FINANCIERA DEL TRIMESTRE DE
MUNICIPIO: - , TABASCO.

ANEXO 1.1.A

INFORMACION RELATIVA AL IMPUESTO PREDIAL

A) FACTURACION DEL EJERCICIO FISCAL (ESTIMADO) OFICIO No.SAF/SVDC//2012
B) DEVENGADO i
C) RECAUDADO (EN EL PERIODO ) #Div/o! )
D) RECAUDACION EFECTUADA AL ( FIN DEL PERIODO : r
REPORTADO) _ 7 : #DIV/O!
. DIFERENCIA 0.00 0.00%
E) REZAGO DE EJERCICIOS ANTERIORES (DEVENGADO) 100% OFICIO No.SAF/SYDC/I2012
F) RECAUDACION EFECTUADA (DEL PERIODO ) ' [ #DIV/O! -
G) RECUPERACION EFECTUADA (DEL PERIODO ) [ #DIV/O!
0.00 #DIV/0!
AUTOEVALUACION PRESUPUESTAL- FINANCIERA DEL TRIMESTRE DE _____ ANEXO 18-
. MUNICIPIO: ____ | TABASCO.

ANAL_ISIS DE LOS INGRESOS POR CONVENIOS AL _

SUB-TOTAL ESTATALES . 0.00 0.00 0.00; 0.00/ 0.00] 0.00|

EEDERALES .
3 (Especificar) 0.00 0.00, 0.00 0.00! 0.00]
4 0.00 0.00 0.00 0.00] 0.00)

TOTAL FED ) 0.00 0.00 0.00 6.00) 0.00 0.00]

TOTAL 0.00 0.00 0.00 0.00: 0.00 0.00

NOTA: LOS AYUNTAMENTO DEBERAN REPOATAR LOS CONVENIOS QUE TENGAN ESTABLECIDOS.



AUTOEVALUACION PRESUPUESTAL: FINANCIERA DEL TRIMESTREDE ______ ANEXO 1.2
MUNICIPIO DE _______ TABASCO
CONCENTRADO DE EGRESQS
3 ™
GASTO CORRIENTE .
CAMIILO 1000 000
2000 “
poos o '
4000 Y Y] 00
SUBTCTAL R .00 .00 200 00 0.00 0,00, -0
GASTO DE CAPITAL
cartruLe c, . 000} ,00vVI0!
s000 00 [ 000 "’ 000 0.00] +,0W0
w000 0.00 000 Pl o 200 000 2ONK)
SUBTOTAL 0.0 (1"} .0 [ 000 0.0 DIV
7008 '
Jecoe .
esos N - g » 0 a
TOTAL PARTICIPACIGNES FEDERALES (X3 (X3 “w (v " 080 yove!
BECURSOIEHOMQY
GASTO CORRIENTE . .
[casiTAC 1000 000 [ [T 000 0.00]
2000 (X [T " [ 080]
2000 0.00 0.00 [y o 000
lacos
SUBTOTAL ¥ L3 LX) L2 L) L
GASTO DE CAPITAL .
lcAPTW.O (7 o 050 o007 000 0.00]
3 ] ot [y [ °%0 000
000 9.0 o0 0.0, 290 920 2.0
SUBTOTAL .00 0.00 [C) ™) 0.00 0.5
7000
sooo
[soce
SUBTOTAL
TOTAL RECAUDACION PROPIA 0.00" 0.00° 00’ oo’ 2.00" 0.00] el
lcastrino (3 (Y] " " (] 2,001
1000 050 [ [ 000 000 0.00%
12000 0.00 0.0 .0 w0 000 0,00%
2000 20 (Y] ) 000" 000 #,brwot
leoco 0.0 00 200 90 990 9000
SUBTOTAL ) 0.00 ) ) 000 @0l
I3
. * GASTO DE CAPITAL .
LCAMTLO £009 000 .00 "o 000 200 0Vt
000 000 o000 00 900’ 000 $0WR|
SUBTOTAL [C) .00 () ) 000 :'Ilomu]_
TOTAL PROPIA 0.0 .00 v} e (Y] 00wt
FONDO 1Y HOVDL
[ABIGNAGION DEL EJENCIIO (2] 0.00 0 000 000, .00
REFRENDO ¥ NEMANENTE DEL EJERC. CORRESP. 000 o0 "o 950 0.0 o
HOESALOSAR POR CAPITULO) )
TOTAL FONRO it (X3 0.00 000 0 0.00 DAL
FONDO IV o " o' o0 Howe!
ABIGNACION DEL EJERCICIO CORRESP. . 0.00 (X 0.00 0.00 0.0
MEMANENTE 0% o 0.00 20 900
|(DESOLOSAR FOR CAMTILO)
TOTAL FONDO IV 8.0 000 [ w' e vt
ESTATALES Sewveno we | 0.00 (7 Q00 (Y 0 R
FEDEAALES 0% 000 0 000 00" 20V
TOTAL CONVEMOS .00 3] .0 %0 .00 #omol
TOTAL OTROS EGRESOS 0.0 [ .00 0 .00 0.00%
SUMA TOTAL DE EGRESOS. 220 29 292 1] a8 ARl

Notx: Loy syuniamienios deberdn agregat kos conceplos de egresos conlome a las disposiciones del CONAC.

¢10¢ 3a 3¥9Nn100 34 i€

AVIOI40 O21aoiy3d

6¢C

r
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ANEXO 1.2.A
AUTOEVALUACION PRESUPUESTAL- FINANCIERA DEL TRIMESTRE DE
MUNICIPIO DE TABASCO
ANA’ISIS DE LOS EGRESOS POR CONVENIOS AL (PERIO!

ESTATALES
1 (Especificar) 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
2 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00]
3 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 6.00 0.00|
4 0.00 0.00 0.08 0.00 0.00 0.00 0.00!
SUB-TOTAL ESTATALES : 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00)

FEDERALES
5 {Especifican} 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00,

6 : 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
7 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
8 0.00 0.00 . 0.00 0.00 0.00 0.00 . 0.00
SUB-TOTAL FEDERALES 0.00 0.00 0.00 0.00 000 0.00)
TOTAL 3 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00]
4

AUTOEVALUACION PRESUPUESTAL- FINANCIERA DEL TRMESTREDE _
MUMCIPIO: ANEXQ 2

: TABASCO
PRESUPUESTO DE EGRESOS DE PARTICIPACIONES FEDERALES, RECURSOS PROPIOS,

FONDOS DE APORTACIONES FEDERALES (FONDO R Y IV} Y CONVENIOS POR TIPO DE GASTO

1. TOTA. DE RECURSOS PARAE

concgpio

SNESTATAL
ISERNAPAM
SERNAPAM REE.
SERNAPAM REM.|

7 sevemsonEs PancERAS ¥|

[OTRAS PROVISIONES
PROVSIONES PARA
I ONTNGENCIAS
TITAL INV.AMMNC. Y OTRASY
[ TATALES 1 X L 2

o
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AUTOEVALUACION PRESUPUESTAL- FINANCIEAA DEL
MUNICIPIO: JTABASCO

TRMESTREDE

PRESUPUESTO DE EGRESOS DE PARTICIPACIONES FEDERALES, RECURSOS PROPIOS, FONDOS DE APORTACIONES FEDERALES (FONDO M Y Iv) Y CONVEMOS POR CAPITULO

ANEXO 2.1

1.- TOTAL DE RECUASOS PARA EL EJERCICIO 0.08

PRESUPLESTO DEL PERIODO TRIMESTRAL
F] 2 3

cartiuro

EXRCIDO

d EL)

7
PoR
DEVENGAR

SALDOS DEL ACUMULADD
74

POR PAGAR

e
POR EJERCER

2.- GASTO CORRIENTE

SEAVICIOS PERSOMALES

MATERILES ¥ SUMINISTROS.

SERVICIOS GENERALES

JOTRAS AYUDAS

[TOTAL GASTO CORRENTE,

3.. GASTO D€ CAPITAL

BIENES MUEBLYS, INMUESLES £

INVERSIW PUSLICA

OTAL GTO. DE CAPITAL
4.- DEUDA PUBLICA
TOTAL DEUDA PUBLICA

[5.- CONVEINOS CON APONTACION MUMCIPAL

TOT A CONVINOS CON APORT ACION

& CONVENIOS SIN APORT ACION MUNICIF AL

[TOT A CONVEIDS S0t APONT ACKIN

7.- INVERSIONES FINANCIERAS ¥ OTRAS
PROVISIONES

[PROVSIONES PARA CONTINGENCIAS

TOTAL HNV.FNANC. ¥ OTRAS PROVISIONE

2 ToTALES B 1 0.00] o, 2.00] 0.00]

©.00]

AUTOEVALUACION PRESUPUESTAL- FINANCIERA DEL TRIMESTRE DE _

MUNICIPIO: . TABASCO

COMPARATIVO DEL GASTO CORRIENTE POR UNIDAD ADMINISTRATIVA
PARTICIPACIONES FEDERALES '

ToPOICsLL ¥ SOV LOS WA
U O GLCACION, CATUM ¥ NCREACON

{DRECCIN DE ACKINE IO GO +

[CRELLION £ L0 JONICD ¥ RIGAD
[CNEQCION OF ASLIEIS ASIEOS

|CHPECTIN O A TENGEN CLOADA S

[ OMECCION £ PROTRCCI ABENTAL ¥
TTESAMIOLLO SETMARE

TOTAL X [Y & 0.00f [X [X X [X X [X

ANEXO 2.2
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AUTOEVALUACION PRESUPUEST AL~ FINANCIERA DEL
MUNICIPIO: . TABASCO

. TRIMESTRE DE

ANEXO 23

COMPARATIVO DEL GASTO CORRIENTE POR UNIDAD ADMINISTRATIVA
RECURSOS PROPIOS

|verconce cesarece o

[ovencTn o coms. ormBmuENTy
TERATORAL ¥ SEAVI005 MUNCPALES.

~
IO O EAICACIN, CULTURA Y RECREACOH

ANEXO 2.4
AUTOEVALUACION PRESUPUESTAL- FINANCIERA DEL ___ TRIMESTRE DE _

MUNICIPIO: , TABASCO
RESUMEN PRESUPUESTO AUTORIZADO Y MODIFICADO DE PARTICIPACIONES FEDERALES

1000 |SERVICIOS PERSONALES
2000 |MATERIALES Y SUMINISTROS
3000 |SERVICIOS GENERALES

TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES,
4000 {[SUBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS

SUBTOTAL DEL GASTO CORRIENTE
- BIENES MUEBLES, INMUEBLES E
5000 [INTANGIBLES '

6000 [INVERSION PUBLICA
SUBTOTAL DEL GASTO DE CAPITAL

7000 |iNV. FINANC. Y OTRAS PROV.
8000 |PARTICIPACIONES Y APORTACIONES
9000 |DEUDA PUBLICA

SUBTOTAL

TOTAL




31 DE OCTUBRE DE 2012 PERIODICO OFICIAL _ 33

AUTOEVALUACION PRESUPUESTAL- FINANCIERA DEL TRIMESTRE DE ___ ,
MUNICIPIO: , TABASCO
RESUMEN GENERAL DEL FONDO Il PARA EL EJERCICIO ANEXO 2.6

MONTO ASIGNADO E INTERESES $§ 0

SERVICIOS PERSONALES . 0.00} 0.00 0.00] : 0.00 | #,DVO!
2000 {MATERIALES Y SUMINISTROS . 0.00 0.00 0.00 0.00] #;DIV/O!
3000 [SERVICIOS GENERALES . gool '0.00 0.00 0.00 ’ #;DIV/O!
TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, . -
4000 |SUBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS 0.00 0.00 0.00| . 0.00 0.00{ #;DIV/O!
SUBTOTAL DEL GASTO CORRIENTE 0.00 0.00 0.00] 0.00 0.00] #;DIV/O!
5000 |BIENES MUEBLES, INMUEBLES E . -
INTANGIBLES 0.00] 0.00, 0.00 0.00 0.00} #;DIvV/O!
6000 |INVERSION PUBLICA 0.00 0.00 0.00 0.00 0A00r #DIV/O!
SUBTOTAL DEL GASTO DE CAPITAL 0.00 . 0.00 0.00) 0.00 0.00} #;DIV/iOt
7000 [INV. FINANC. Y OTRAS PROV. 0.00) 0.00 0.00] ) 0.00] 0.00[ #;DIvV/IO
8000 |PARTICIPACIONES Y APORTACIONESY 0.00 0.00 0.00 '0.00 2.00{ #iDNIO!
9000 |DEUDA PUBLICA 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00{ #;DV/O!
SUBTOTAL 0.00 0.00 0.00] 0.00 0.00| #;DNV/O!
TOTAL 0.00 0.00| 0.00! 0.00 0.00{ #;DiV/o!
MUNICIPIO: , TABASCO

RESUMEN GENERAL DE REFRENDOS DEL FONDO il PARA EL EJERCICIO :

MONTO DEL REFRENDO INCLUYE REMANENTES $ 0.00

CAPITULO
1000 |SERVICIOS PERSONALES #DN/o!
2000 |MATERIALES Y SUMINISTROS 0.00} . 0.00 0.00[ #DV/O!
3000 |SERVICIOS GENERALES 0.00 000 0.00{ #DMO!
TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, f
4000 [SUBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS 0.00 6.00 0.00 0.00 0.00] #DNV/0!
SUBTOTAL DEL GASTO CORREENTE 0.00 0.00 0.00 0.00 " 0,00[ #DIV/0!
5000 |BIENES MUEBLES, INMUEBLES E
INTANGIBLES 0.00 - 0.00 0.00 0.00 0.00] #DNV/O!
6000 [INVERSION PUBLICA 0.00 0.00 000 000 0.00] #DN/0!
SUBTOTAL DEL GASTO DE CAPITAL . 0.00! . 0.00 0.00! 0.00] 0.00{ #Divio!
7000 [INV. FINANC. Y OTRAS PROV. 0.00 - 0.00 0.00 0.00 0.00 #;Div/O!
8000 |PARTICIPACIONES Y APORTACIONES - 0.00 0.00 0.00 0.00 - 0.00” #DN/O!
9000 DEUDAPUBLICA 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00” #Dw/o!
SUBTOTAL 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00] #Div/o!
L TOTAL 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00| #DIVIO}
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’ ANEXO 29 -

AUTOEVALUACION PRESUPUESTAL- FINANCIERA DEL TRIMESTRE DE _
MUNICIPIO: , TABASCO
RESUMEN GENERAL DE REFRENDOS DEL FONDO IV PARAEL EJERCICIO __

MONTO DEL REFRENDO INCLUYE REMANENTES $ 0.00

Yot TRy
UPUEST
- f e
1000 |[SERVICIOS PERSONALES 0.00! 0.00 0.00 0.00 0.00{ #;DIv/0!
2000 [MATERIALES Y SUMINISTROS 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00T#;DIV/O!
3000 [SERVICIOS GENERALES 0.00 0.00 0.00 0.00 'OAOO'#iDIV/O!
TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, [
4000 |SUBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS 0.00] 0.00 0.00 - 0.00 0.00{ #;Div/0!
SUBTOTAL DEL GASTO CORRIENTE 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00{ #;DIV/0!
5000 |BIENES MUEBLES, INMUEBLES E : i
INTANGIBLES 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00L #,DIV/O
6000 |{INVERSION PUBLICA 0.00 0.00 0.00] 0.00 0.00f #;Div/0!
SUBTOTAL DEL GASTO DE CAPITAL 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00{ #Div/o!
7000 {INV. FINANC. Y OTRAS PROV. 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 #{DiV/O!
8000 |PARTICIPACIONES Y APORTACIONES : 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00" #DIV/O!
9000 DEUDAPUBLICA ' 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00” #;DIVIQ!
SUBTOTAL 0.00 0.00/ 0.00] 0.00 0.00] #;DIv/0!
y
r TOTAL 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00{ #;Div/o!
AUTOEVALUACION PRESUPUESTAL ANANGIERADEL___ TR — o
_ S L MweRe___ O DT
L ook PARICRACONS FEDTULES RS PRORS FORCSA A GRG0 T T ANENOD
) RESUMEN DE PROGRANAS PRESUPUESTARIS DEL GASTO PUBLCOMMIGPRLD 77w e e

TPRMBRACON BE GUIE T TR BRI T T T T T g T g T T T T T T e s e e DA 7 Y
CONCOCFEDHIRALLD RO . :
277 KT PAVMENTICON TE CLE] [LT Y ’ (- R ) . T T e vams:
. CONOCRETO HIRRALD PERINS ; :
Y '.L'y""n?i T Tramsuban EE Ouss T T T st s AR o \' T T T Ty - - Tt T T T e @m
: CONCONCRETOHERALDD PERSONAS : :

Ghdo eriomet § I S ~ - TOrLCEFO0 RREUNENES o ) T w B U .



31 DE OCTUBRE DE 2012 PERIODICO OFICIAL | 35

AUTOEVALUACION PRESUPUESTAL- FINANCIERA DEL TRIMESTRE ____
MUNICIPIO: TABASCO ANEXO 4

CONCENTRADO DE LAS ACCIONES DE GASTO PUBLICO {CORRIENTE , CAPITAL Y OTROS)
FECHA DE CORTE FiSICO: DD/MM/AA
FECHA DE CORTE FINAN: _ DD/MM/AA

0 -0 0 0 0vio
[ [ 0 0 *,01vi0
0 0 0 0 #i0vio
0 0 0 0 #;DIVIo
[ 1] 0 0 #;DIV/0!
0 [ ] 0 #Divig!
0 0 0 [} #DIvio
0 0 0 0 #Div/o
0 0 0 0 5DV
[} 0 0 0 #iDIV/D}
[ 0 0 0 #0IVIO
0.00 0.00 0.00 0 0 [} [ #Divio!
AUTOEVALUACION AL DEL OE ____ ANEXO 4.1
MURICIPIO: . TABASCO

RELACION DE ACCIONES DE GASTO PUBLICO
PROCEDENCIA: PARTICIPACIONES FEDERALES DEL EJERCIIO ___
SITUACION ;| CONCLUIDOS

: PAGGRANS K PRESUP S 25 3 -
w HOM DE AEVES {LARETES ¥ fooy s EVENIO. %000 00, 5000 ol sover 19000% JADMINES TRACKON Recha scta o
IACTVDAOES)
o HDOTACION O LENTES foor + ooTACION 000 @.00 000 wal  rpve 700 00% ADMANES TRAGON -
lsvocat zaoos)
ws WOOOPERACIINES ¥ AYUDAS Pm | APOYOS s0.00 oo 000 00 [y 3 208.00% |ADMES TRACION ech e crmegar
oo
suaroraL o0 o sa00 sl sove 10000
SRS K]
o rfavien A socEMES b ho apovos oo no 00 ool  epwet 200 0O% ADMBS TRACOH
@t 2{ATENCION DF 1A DEMANDA foor 00 APOYOS .00 w0 saoo wml v 00 00% | ADMSE TRACKN
a0 s
0 JCOOPERACIONES ¥ avuDas & bon = apavos oo 080 wom 0o o 108,00 EACABS TRACION
ISMDCAI OE ESTE 4
prraento .
1 4IDOTACION DE ARTOL08 ol 1 DOTACION 5500 000 30.00 wool o 00.00% AONSESTRACION
[oe:
s SJDOTACION DE APARATOS foon 1 0CTACION 5000 0® 000 mol  spvm 200,005 {ADMEPS TRACION
for
=3 HOOFACION DE DESPENSA PARA (bt hLnteEs 3000 £ 3000, wof sV 100.00% LADMMIS TRACON
rersorns
lecupsos
ool SeTOTAL 00 5000 sa00 wol sovee raond
o \[Fer Estata  FEAA oo 00 5000 xof v 106 00% JADMIN TRACON
o {EVENT0 OE DUt DL V0 4 EVENTO w00 o woo woof  spwar 100.00% (ADMDISTRACIN
o h evemio sao0 sw sam weof cove TORD0%. | ADMNS TRACION
vens 1 EVENTO n00 0w 5000 na! sove 300.00% |ADMBAS TRACION
en h evesro 30.00 a0 000 no!  ove 10000t [\ oMmasTRACION
PROGAMK. PRESTS
e et 0€ CPERMCIONDR.  [o01 ) accon w00 wom 0o wol rove
JAANTEENTO OF CMLES ¥
AvENDAS
asesl 10{GASTOS DE OPERACION DL o ) AZCON sa00 000 sa00 wwl  spve 0000% ACMMNIS TRACKM
lsemveo 06 Lasw
14]CASTOS OE OPERACION OBL Rot [Y=="" 5000 ET 0,00 =m0 st 100.00% |ACMPES TRACTIN
[PROGAANA DE SASOLVE DE AGUA
pe
17J6ASTOS DE OPERACONDELA  Bor ) accon ®00 sam s ool vove 10R.00% [ACUNSTALON
[PLANTA DE TRATALENTO DE
5 DGk NEGAAS
ane o0 o nawse nmf  sovm renson]
o £ E5] e W[ FER [

T 1ISTAR £ PRRIERLUGAR GAS 10 CORRIENTE. Y AL FIAL GASTO D CAMTAL.
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FHANGERADEL ___ TRMESTREOE

WINCPI: ____ TABASCO

RELACION DE ACCIONES DE GASTO PUBLICO
PROCEDENCIA: REFRENDOS DE PARTICIPACIONES FEDERALES
SITUACION: CONCLUDOS

ANCAV w2

M) DI OE REYES LUGLETES Y foo1 1 EVENTO 20 00 D40| U KODCAIMNSTRACICN
ACTVDADES
L4 2DOTACION OF LENTES oo 't DOTACON 000 000 . 0| EL 100 0FADMMS TRACION
HSMOCALZADOS)
03 HCOOPERACONES ¥ ATIDAS 001 (20 APOYOS 000 o0 .00 ae|  apwre OLPHADMING TRACION
ooy SUBTOTAL 000 spo 00 @Ml g0 104009 [PROMEDIO
[PORCENTUAL
001 HAVUDA A NDGENTES foot 58 APCYOS 00 20| 0| a0 v 100 0CADLING TRACION
02 ATENCION (€ LA DELMNDA joor 100 APOY0S 5000 D) .00, QWP oM HVOPATMNSTRACION
JOAPOYOS 5000/ 20 X Dol e R00LADMNS TRACKN
'+ DOTACION 00| 00 000 0! e 00004JADMNS TRACKN
1 OCTACION N0 S0 S om [ 3 H000CWADMMS TRACON
HOTES oo 2m .00 kg ove 00 00% ADMNSTRACKON
%0 000 e ami e 0o (PROMEDIO
PORCENTUAL
[ [FERA ESTATAL o1 't FERA S000| 00 000 00f v OO ACLHNSTRACON
el JEVENTD OF D DEL MRO on 1 EVENTO S0.00. B0 20 | ovE W0O0% ADMNS TRACDN
el 4|EVENTO DEL D OE LAS MADRES 100t 1 EVENTD .00 200 00 100 VR WORAOMMSTRACKN
223 DW DELMAESTRD  foot 1 EVENIO 240 000 20 ol sove o
1S 6{AEALRACION DE EVENTO DELOW (001 1 EVENIO 5000 200 20| 020 Ve 100 OPUADMMS TRACION
OEL SEAVDOR PUR LD
H ACOON 00 b 0 DO Ve H0.00% POLHSTRACTN
' ACCION 5000 S0 5000 o0 ove 00 0BADUNS TRACON
3333 HGASTOS DE CPERACION 0EL, b 1 ACCION 0.0 .08 »O 20 e TOAAMSTRACN
[PROGRALIA DE SASORVE DE AGUA
INEGRAS
2184 RJGASTOS DE CPERACION IE s v 1 ACCOON w0 D00 200 k] iR 10000 ADMNS TRACON
PLANIA DE TRATAMENTO IE
NEGRAS
131 S840 b e L o[ ovm 106,005
&g X £ 52025/ FEXIgNT7] w000

HOTA: LISTAR EN PRMER LUGAR GASTO CORENTE, ¥ AL FNAL GASTO DE CAPTTAL.



31 DE OCTUBRE DE 2012

PERIODICO OFICIAL

37

AUTOEVALUACION . DEL DE Ancav s
- WM TARASCO
RELACIKON DE ACCIONES DE GASTO PUBLICO ANEXO 4.3
PROCEDENCIA: RECURSOS PROPIOS
sy,  CoNCLUDOS
Y
sy : 5 2 &
il A 2y o2 sl
E‘g&*ﬁ%mﬁm
o 2fOu OF REYES |UCUETES Y foor s evewro 20 s, no
5
oz HOOTACIN O LENTES o 1 0o faCon na nm a0
Y ACOOPERACINES Y AV o 2o apovos um no 0m
) sueToTAL e am o
S HAYURA A NOGINTES o 50 aPOYOS ) um sam.
@ /A TEACION DE LA DERANOA. por w0 ApOTOS nw, sam) o
[caoapae eman
) JCOOPEMCIMES ¥ ATUDAS M ot ho apcros neo s nm
L
“{avarnasero
e HOOTAGIWOE ARPOAOS s DOTACON no s * sam
o SIDOTACON O APAMATOS E 1 DoTacIon o a0 no
fom
<08 ESFOAPARL POV huomes nm sam o
~ERSONAS DE ESCAS08
| cumesos. economcs
- sustoTaL - = tas noel e ot ot
foncienias
) ren e sam 06| oo oL w A TRACION
EVEND nae »o sam sonee 102 CHAIMMSTMCON
[ v mo o som 200w 100 arwADMmaE IRAC
» Evew noo a0 suos cpwe
v EVENIO. b oo =nos| o 100, Q0N JADMINE TRACION
» sccom nw no saoe nol  spaer
'+ ACCION oo neo 000 neol  epame 200.20% AR TRACIOW
1 scoom 200 sam) sam nosl  spemy 100D TCIN
becams
yeer) 1HGASIOS OF OPERACONDELA 01 '+ ACCON no n® saco e 700, DORADMINSTRACION
PLANTA DE TRATALHENTO OF
ACua HEGRAS
Feves! me nzse nml  worwe 1en.00d
o= £ ] | LI ] Ty
NOTA: LIS TA EM PFIMER LUGAR GASTO CORRENTE, ¥ AL FNAL GAS O E CAPYIAL
AUTOEVALUACION ofL__ o6 nCau v
MUNCIPIO: . TABASCO
RELACION DE ACCIONES DE GASTO PUBLICO
o PROPIOS

SITUACKN : CONCLUDOS

o O DE MEYEY WAGLETES T bot LRViNIO »eo ;0 > L) Py 100 ORNBASTRADION
Jacco
o HOOIAL TN OE LENTES |2 s DOTACOW wor wos =0 »o A 100, 00%ADMSSTAACION
|
03 HOOOPEAMCONES Y ATUOAS. o ho srvos 00| mow 008 moof  spwar 00 AMIRS TRACIN
= sumota e o e wol  womm weond —
. ——rt
S SRR
0 Thavios » sest s fs0 aroves s nos mee wel oo 700 0O ADM 45 TACIHE
ez 24 TENCIM OE LA DEMAIDA 00 APOTOS o8 w00 ne EL2 ST MR EON ADMIS TRACION
ct0apes nam
o3 HOOOPEAMCIONE S ¥ ATUOAS M. o wwonea - no o0 wal e LA TRACON
ISMOICATO E L3 N
famasrasse:
0 DOYACION OF ANTCALOS h Dotacm ww) e we sowl  woww 000z fasmesTRACN
foercmTace
A SIOOTACION DR APARAIOS b potacon e »oe o woof spwer 00 O AR TGN
foarameocos
oo SOOTACTN U DE SPEFSA PARA reoms -0 »oe w00 ool epwer wasonatess acon
PERSOMAS D £5cAS08.
e e - wnl ' aovm oo mouesso
lroncenmm.
pEmA ESTATML 1rea we no 0o nal oo L
HEVENTO CE A DEL WO hren nm noe wm weol sovm 100 CORIADMME TRACTN
AJEVENIO DEL W 7€ LAS MADRES. h Evena0 .0 o moe nal  spwe
S VENID OFL Dm0 L MAESTRO. [ Eveni> o noe e wosl  rowe 100 e |amasasTRACON
o €venm x oo, oo e nal  wove ronsonlacamerTRacon
~
s Acoo .o o nal  wome oL AT TIMCIN
b secom = to| e mos. nol  www so0 creacnmestancion
' accom no mos - el o
h accom nw e 000, nuf ovw waomonmmTacon
oese oo - w2l sl rowme o
o= i e £ e ] X

NOTA LSTAR 4 PLE A LUGAR GAS10 CORRENTE, ¥ AL FRel GASTO TF CAPRAL.



38

PERIODICO OFICIAL

31 DE OCTUBRE DE 2012

DEL

AUTOEVALUACION AL
MONICIO: - TABASCO
RELACION DE ACCIONES DE GASTO PUBLICO

Y Fonoow

SITUACION : CONCLLIDOS

oE__

RTINS

RELACION DE ACCIONES OE GASTOPUBLICO

NDOS ¥
SITUACION : CONCLUIDOS

o
s B
o 110% DE AEYES \LGLETES ¥ ) eveso. Py oo s Py G 100 00L{A AN LW
cvowen
oz ZOOICIH OF LUNTES  ooracom no no = wol  sove A
«a ko s pervos a0 sam| oo onf oo
vl noe sase sace wenl v 1o ows] Pmosee
IPoncENTUm.
o ko arovos a0 . n® wof owe o omjousasTICIN
o= 00 APOYOS »o e a0 wmf e 100008 [Aovees TRRCIN
om bo APOVOS 00 0o mol wol  wovo 00 02 {ACAMNES TRACION
o '+ potacees 0w me| 000 sl  opwe w0000 aonses T con
foerormvos
s SJOOIACKNI CE APARA 08 1 DOTACON 00 saw nmw ol  ove B A ]
lortorenaos
3 GOOTACTON DE DESPENSA FAR tLotes. wo no 100 wal aowe 10000 IACHES TPACON
. S wal s | e —
. Ironcesmun.
y Ferm 000 ;o ao. 2l v 100 00 ADmases UL
s EvewiD w0 00 000 wol o ‘00 A SRS T CIM
s EVENIO ;00 e o) mos{  sowae 100 008 [ DusdETAACON
|evenro o8, D ey MAES MO h evew. 0w som o ol sonm 100000 fADRAS TR CION
[AEALZACE DE EVENTO DEL DA h everio 00 nm 5000 aw[ ove 100 00, [ADMINS TRR.CION
IoeL. seavioon -usLcO N
1 ACCION sno0 nm wof . wol  sovo 900 SO {AOURRS TR CO%
s acCan 0 ne »© nuf  wowo 100 0% {ADMBS AL
1 sociom 000 no no mol  soveo 30007 | RaRS TRAC TN
s accion wool sam nw nnl oo
ires] Yy . me e neul nove .
e woh o Feory Ra | wove e
¥ AL FINAL GASTO DE CAPTIAL.
AUTOEVALUACION DEL - of __
. MUNICPIO: . TABASCO

oo 1Jow OF REYES (UGLETES Y foos ) EvEND 3009, 000 000 ool apve 100.00% A DN 1RACI N
jcmospesy
o2 HOOTACION DE LENTES. por 1 0OTACON 00 00| 5000 vl aove 100 00~ (ACRMNE TRACTM
rssocaLzanos
L FcooPERACKMES Y avurs kv 20 APOYOS »oo 0w sa00 nof sovo 160,00 Ianames mACION
ol wetoraL oo 0w 1m0 moo| agmver son 00 Isnomerso
lroncentuas
o1 S0 APOYOR 0,00 K00 00| 0o Dwxe
o 0 APOTOS oo 000 000 ;oo apwer 100 00 JADRMORS TRACICN
o [0 APOYOS. 5000, K100 3000 oo L g 100,007 |3 OMMIS TRACION
o0 1 otacon s n® o0 wof  sowar
[oepormvas
L3 JOOTACION OF APARLTOS. ' DOTACKON 200/ So.00 000 no v 100 00, [ACMING TRACION
lostotocos
06 — ﬂmmn(xxsvemnm Y LOTES 000 oo 00 = L) 100 o |ACRANE FRALION
[pensonas oe £scas0s
SUBTOTAL woe saor! woe mal  sorow 100 00 IMOMED.
fromcanTuas
ZPRIEC SR
[ EmA ESTATAL 't FEAM. 00, 000 50.06 sam. AN WD QTR ACRMS TRACION
{EVENTO DE Dok OEL e 1 EvENTD P @ 000 nol o 10000 A DS TRACKN
JEVENTO DEL DM DE LAS MADRES. + EVENIO 000 3000 5000 0.ay "o 100 OO IADLIBE TRAC O
leven™ 01 Om 0L 11ESTRO i EVENIQ sa00 500 sm ool v 100 )
s evenio noo 000 00 mnal  ove 100 00 A CRBES TRACTON
1 accem 00 s0m 00 ) S 100 0 DLIeS TRACTM
1 ACCI0M saoe| sao s =0 L d 100 (P ADKIMS TRACION
4 accTo 000 0% w0 0wl  wowo 100 20 jaDwmas macow
'y ACCION 0,00 50,00/ s0.00 0w ol d 00 O LACRMNIS TRACION
-~ oo sam samse nof v 1o o L
s £ 68 = ma[ o Lo [

HOTA LISTAR E4 PRRIER LGAR GASTO CORMEMTE. ¥ AL FINAL GAS10 O CAMTAL,




31 DE OCTUBRE DE 2012 PERIODICO OFICIAL 39

bE ANEXO 4.7

AUTOEVALUACION DEL

AL
MUNCPI: TABASCO

RELACKIN OF ACCIONES DE GASTO PUBLICO

R T R
o o o REvES LTSy Bor b EVENTO oo n® LY ww!  pumy 0 0 AT
oz 2J00TACION OF LEWTES. oy 1 poTACON 200! ;00 sa00 ol ove %000 AASESTRACION
on ACOOPERACONES ¥ AvLEmS  Jbor ko arovos. wo . 000, ol sove +00 e ATRIVRS TR
o] susToTAL o0 - moo ol sove wo.en * R rmouems
iponcamn
a01 bov s ApOYOS. S0 0.0 nw ot L el 18000 IADMRSTRACON
Py - o0 as0v0s. Yy »® nw nml  eower sancou]ACumesTRACION
Yy por he APOvOS. 0w 0. . ;00 ;000 DN MW
= 1 potackee oo nm| no nef somee 10 coxJacamasTRACIe
o8 ot 1 DOTACION "m0 0w 00| | e 00 DU TRACKN
oos P 1107ES 5000 000 0w ool  sowet #0000 LADUSEEIRACION.
oo natoTAL e 0w noo sawl  oorem so0.007] S
[roaceua,
RO Y S Nt
IFERM ESIATAL - pos [+ FEaa s000 0.0 0.0 aml  sowre HR T ADMPSIRACION B . -
HEVENIO O O DEL ey or 1 EVENTO .08 0w 0® nw! oo 10 aiADMETRCIN | .
HEVENID DEL DIt OF LaS wacs. oo  EVENID Do a0 xw nool  sower 100,002  ACUSES TAACON ' - .
S[EVENTO DEt Dia DEL MAESHO ot  EVENIO 20.00] 000 £t moof - sommr 1000075, ADLINES TRACION:
HREALZACION DE EVEN10 DL O o + EVENIO. om 000 0w nol  spve 160 (O] AR ESTARCION
10€L SEAVEOR MK
= e e \ rccn e o TR T SR [ F—
1/ ATENMENTO DE CALLES ¥
avernmns .
1GASION BE OPERALION DEL ot » AccIoN so.0 3000, om0 wml  rpove 102002 ADMRES FRACON
IsEsmC DE LaaPn
Peors nicasi08 0F EMOONDE,  accon v 00 o moof  apwar 100,00 acaeasIACION
[PROGAMA DESASOLVE OF AGLA
beanas
1GASTOY 06 OPERACKMDELA o0y 1 accon .00 sam oo noof  spwe 100.00n]ADAS TRACON
[PLANTA DE TR FAMENTO OF
Intaa 16 .
oass =00 s stam.se| mml  nome mon|
o wm W px Foeer vy
. - -
NOTA ¥ AL - - - - K
’
AUTOEVAL DEL I3 ANEXO 4.8

MUNICINO: _____ TABASCO
RELACION DE ACCIONES DE GASTO MUSLICO

FONDO W Y
SITUACION : CONCLINDOS
o1 rjom D€ ALYES (AGATES ¥ kot s kvers ETY 00| Bn® som|  sowe 100 0o acnames taacion
romvomoes
o0z ZIOOUACKN D€ LENTES i ) BOTACIN =® wowf 0o sam| sowo 100 conacnmas macions
o COOPEMACOMES ¥ AYLOAS foon 20 APCYOS sam LY 000 wow|  »oeor 100.00% ADMIME TTACION
= sarora ) e noe na]  eove nAnT [raoueo
lroncurans,
o1 pso APCTOS. .00 saen $0.00 000 oNge 100 0O JADAINE TRACION.
Py 100 APOvOS Y som w00 | pwer 100 G ADMpaS TRACKON
. {0 avovOS 0o wa Do 0] sowe ool TACUN
o 1 oot 0o 2000 xm mof  sowe 106 0% A TiacioN
g roRTvOs .
s shootscon ot aramios foon \ poucon »o som) wo ool eowee 100,00 [ananeet TRacoN
ot HOOtCrw 0k OESPTMSA PATA  [a0r hams TS a0 a0 0| owe 0800 Jarsaes AN
IrERscos 0 €32
inecurscs £
P suarora noe e nn e[ sovm mﬂ PR
[pomcmcrua
foor L sema w00 sam 0® woof  sowe *0000n AovmasTINCIN
Jon s evenro no soo0 nco nm|  sowe 00,00 jAosms macion
ks | EvENID mw. mm 00 ;00 onm o000 HWCTN
ko s Evinro 0o 000 a0 ro! oo o
bes h Evenre »o 00 nw sml  ue w06 oo aramas TwCION i
o ) accon wm 00 ®© ool woww 100 00 A DM TRACION
ko s acoon 0. ww anw nof  sove 10000 ADNSS TRACION
ko [ accom 0o oo nm mool  come 100 0% LAOMSIS TRACION
v -
1 HGASTOS DF OréMacIn O L h accom o nm Yy wnl  apwe 100 o aowes TRACION
vanta o€ P Taangieno e .
Ixcas ey, —
- "o .wa Yy meof  xcrwm
== n ] Hanie V0 e Ty

ot LS TE. ¥ AL Frnt,




40

PERIODICO OFICIAL 31 DE OCTUBRE DE 2012

ANEXO 43
AUTOEVALUAGION PRESUPUESTAL - FINANCIERA DEL TRIMESTKE DE +
MUNCIPIO: . TABASCO
RELACION DE ACLIONES MUNICIPALES REALIZADAS POR CONTRATO ENEL TRIMESTRE _ OE
CON RECURSOS DE PARTICIPACIONES FEDERALES, RECURSOS PROPIOS, APORT ACIONES FEDERALES FONDOS il Y IV, FINANCIAMIENT O BANOBRAS Y CONVENIOS
gasio corriente {mantenimienio) y capital
uONTO AVANCES % PROGRAMA DE 08RA
WICO TERMIMACION
No. PAGO
ASIGNACION
| CLAVE | NOUBRE m:J Sent " MONTO E£STMAD
pROG. | Ao |icou] PROVECTOCOMPONEN] USCACOR | FUENTEOR | NWAL | er, Luyy | astonmano | ayronazano, COMTRATISTA o) ceservaco
Te LOCAUIOAD | Fmanc | REFRENDDO FMOUTO | FNANCIER "
FPTARIO | PPTARID mci{ RELANENTE oacuL CONTRATAQO CoNT FSICO] PAC PROGA| CONTR Fourt
nTE AL PERIODO ALPERODO wurvof arapo | FEA 1amapof arano | PR o echa)
100 Bved Trwa ar.
[OE SMLD PEF DR WOY OO0 |
L3 Y 1o SRTHR 2 LY
AnD ¢
oruoer ol e
o0 e 2 o,
wEF DR Y
ﬂ)b‘lﬂ g2 o,
RON €y DL 20e
:2ae) - >3 o
[santeng F ok OV
=W B Cuwd O % T 3
POALLD B WLy
¥ 08 oy O o0 |
TN O o ML T e W
RO B 1A O ORTm]
TR0 P (6L,
[Kitee =g o
HTRALLID
os 1 £ )
rowimn
7.3 2 06 04 -2 )
P CHEX ML D
: = Fo L )
Ul [T W C 72 L
ey
] L 1 -] L
= i L2 RS i -
Ao @ owiod .
& Abaaty TN Y
B LAS Mecrmts CuLes)
LA 80
B X A 760 38T C. 73 LN
FMD O WOv.
cEwod OB
S Tl O feeios & T3 L3
MO
T op Ny L)
DML
sl 54 El ‘1' K2 Lo
romua 1
jm0c0 \Q ] .
® sl e s £
WG e j8000 12 - L
T Cund 4 [ aoe o3 N o
HOPALCD
T e o ECIEd .73 £y
: Cabd i T B )
G rosy & "W L)
Jomun
= g e
ot 7 N
I r 7 oy
Go s C; Co
gy s
L. f J!ﬁ Lt g e ",
A il
ML = KA Y s




31 DE OCTUBRE DE 2012 PERIODICO OFICIAL 41

AUTOEVALUACION PRESUPUESTAL- FINANCIERA DEL _______TRmESt"nE )
MUNICIPIO: TABASCO ANEXO 4.A

CONCENTRADO DE LAS ACCIONES DE GASTO PUBLICO CONVENIDAS
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FECHA DE CORTE FINAN: _ DO/MM/AA
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AUTOEVALUACION PRESUPUESTAL- FINANCIERA DEL TRIMESTRE
MUNICIPIO: TABASCO
RELACION DE ACCIONES CONVENIDAS PARA SU EJECUCION CON DEPENDENCIAS ESTATALES Y FEDERALES EN EL TRIMESTRE .
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MUNICIPIO:  ,TABASCO [ ANXO
_ ESTADO DESITUACION DELADEUDAPUBLICA P
~ ACREEDOR: _ . PLAZO DELCREDITO: DEL _ AL,
'IMPORTE DEL CREDITO: $___ __NO. Y FECHA DEL ACTA DE AUTORIZACION DEL CABILDO:

NO.Y FECHA DE DECRETO DE AUTORIZACIéN DEL CONGRESO
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ANEXO7
Auto Evaluacion Presupuestal - Financiera del primer Trimestre de 2012
y Municipio: ____,Tabasco .
Relacion de Actas de Cabildo celebradas del 01 de enero al 31 de marzo de 2012
" No.De | Tipode X
., po , Fecha Acuerdos Observaciones
Sesion sesion
01 21-ene-12 |Lectura y aprobacién del acta inmediata anterior. Aprobado
Se someli6 para aprobacién dei honorable cabildo, '
Se sometié para aprobacidn del Honorable Cabildo, la priorizacion de las siguientes obras:
Rehabilitacitn de alumbrado publico de la calle...
-0 01-eb-12 |Lectura y aprobacién del acta inmediata anterior. Aprobado
Se sometid para aprobacion del Honorable Cabildo, las adecuaciones presupuestales de
participaciones, recursos propios, Ramo 33 (aportaciones federales) y. recursos comenidos del
mes de... .
Se sometié para aprobacién del Honorable Cabildo, fa ....
03 28-eb-12 [Lectura y aprobacion del acla inmediata anteror. Aprobado
. Se somelié para aprobacién del Honorable Cabildo, las adecuaciones ptesupuéstaies de ..
o 30-mar-12 {Lectura y aprobacion del acta inmediata anterior. Aprobado
Se sometié para aprobacién del honorable cabildo, las adecuaciones presupuestales def -
participaciones, recursos propios, ramo 33 (aportaciones federales) y recursas conwenidos del
mes de .. :
Se somelié a consideracion del honorable cabildo, la designacion del C...., como tRular y enlace
municipal para el programa oportunidades, enlre este Honorable Ayuntamiento y la Delegacién
Federal para el Programa Oportunidades. -
El Suscrito C. Secretario del Ayuntamiento: Hago constar que la informacion relacionada en este documento, corresponde a las
Sesiones de Cabildo que el Honorable Ayuntamiento Constitucional del Municipio de , Tabasco ha celebrado en el trimestre del
aiio _ . Las cuales obran en el libro de actas del trienio 2010-2012. Por lo que extiendo la presente en la Ciudad de , Tabasco 3 los|
dias del mesde __ de aio dosmil __.
EL Secretario del Ayuntamiento o
cC. '
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ANEXO 8
CUADRO DE FIRMAS

MUNICIPIO DE:

EN CUMPLIMIENTO A LOS ARTICULOS 41, PARRAFO CUARTO DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO
DE TABASCO; 2, FRACCION XVIi, 8, PARRAFO CUARTO, 14 FRACCIONES Il Y XI DE LA LEY DE
FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO; 29, FRACCION VIl DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL
ESTADO DE TABASCO PRESENTAMOS LA PRIMERA AUTOEVALUACION TRIMESTRAL 2012 Y
MANIFESTAMOS BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE LAS CIFRAS PRESUPUESTALES Y
FINANCIERAS, AS{ COMO LOS AVANCES FISICOS-FINANCIEROS DE LAS OBRAS Y ACCIONES, CONTENIDAS
EN ESTE DOCUMENTO DE AUTOEVALUACION DEL H. AYUNTAMIENTO DE: - - - - - -, TABASCO,
CORRESPONDEN A LOS REGISTROS CONTABLES Y PRESUPUESTALES, ASI COMO A LOS PROGRAMAS
PRESUPUESTARIOS Y PROYECTOS AUTORIZADOS AL 31 DE - - - - DE 2012; NO EXISTIENDO OMISION DE
REGISTRO DE DOCUMENTO ALGUNO, POR LO CUAL ASUMIMOS LA RESPONSABILIDAD DE SU CONTENIDO.

NOMBRE Y FIRMA DE FUNCIONARIOS PARTICIPANTES:

CONTRALOR MUNICIPAL \ " DIRECC!ON DE FINANZAS

’ DIRECCION DE OBRAS, ORDENAMIENTO TERRITORIALES Y
DIRECCION DE PROGRAMACION SERVS. MPALES :

DIRECCION DE DESARROLLO COORDINACION DEL. RAMO 33 .

SECRETARIO DEL AYUMI'AMIENTO ‘ SINDICO DE HACIENDA
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TRANSITORIOS

it ) 4
PRIMERO.- Las disposiciones normativas del presente Manual serin susceptibles de == P 1A ]
modificarse conforme las actualizaciones del marco juridico que regule los momentos C. REYNA HERNANDEZ MAY C.R GRAILLET ARAMBURO

contables del gasto y el que emita el CONAC. SEPTIMO REGIDOR O REGIDOR

SEGUNDO.- Para la interpretacién de este Manual serd competente, la Direccién de
Contraloria, informando al OSFE. ) DZ \
TERCERO.- El presente Manual entrard en vigor al dfa siguiente de su publicacién en el ) <

[

/° C.LIC.IRMA MORALES C. JOSEPEREZ DiAS
4 HERNANDEZ DECIMO REGIDOR
/ NOVENO REGIDOR

APROBADO EN EL SALON DE SESIONES DEL H. CABILDO EN EL PALACIO
MUNICIPAL DE TENOSIQUE, TABASCO, A LOS DEL piA 30 DEL MES DE
JULIO DE 2012.

LOS REGIDORES
: ONCEAVO REGIDOR

N EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 47, PARRAFO
\ y PRIMERO, 54 FRACCION II1, 65, FRACCION II, DE LA LEY ORGANICA DE LOS
el MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO, PROMULGO EL PRESENTE MANUAL
C.LIC RA STAVO GUTIERREZ C.LIC GE O R PARA SU DEBIDA PUBLICACION Y OBSERVANCIA EN LA CIUDAD DE
CORTES VILLANUEVA CELORIO TENOSIQUE, TABASCO, RESIDENCIA OFICIAL DEL HONORABLE
PRIMER REGIJOR SEGUNDO REGIDOR AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE TENOSIQUE, ESTADG DE TABASCO;

EL 30 DEJULIO DEL ANO DOS MIL DOCE.

A PEREZ CHAN

C.LIC %RINA GONZALEZ C. PROF. CARLOS ALONSO

RODRIGUEZ ALMEIDA FERNANDEZ
QUINTO REGIDOR SEXTO REGIDOR
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CIPAL DE SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
TENOSIQUE

El Periddico Oficial circula los miércoles y sabados.

Impreso en la Direccion de Talleres Graficos de la Secretaria de Administracion y Finanzas, bajola
Coordinacion de la Direccion General de Asuntos Juridicos de la Secretaria de Gobiermno.

Las leyes, decretos y demas. disposiciones superiores son obligatorias por el hecho de ser
publicadas en este periddico.

- Para cualquier aclaracion acerca de los documentos publicados en el mismo, favor de dirigirse ala
Av. Cobre s/n. Ciudad Industrial o al teléfono 3-10-33-00 Ext. 7561 de Villahermosa, Tabasco.

Trabajar pure transformar



