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REGLAMENTO INTERIOR DE LA
SECRETARIA PARTICULAR

‘Quim. AN‘_DRES RAFAEL GRANlER MELO, GOBERNADOR DEL ESTADO
LIBRE Y: SOBERANO DE TABASCO, EN EJERCICIO DE LAS FACULTADES
QUE ME CONFIEREN LOS ARTICULOS 51 FRACCION | Y 53 DE LA
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE TABASCO,

7 FRACCION Il Y 8 DE LA LEY ORGANICA DEL PODER EJECUTIVO DEL

ESTADO DE TABASCO Y

. CONSIDERANDO ,
'PRIMERO - Que med|ante Decreto 063 de fecha 20 de marzo de 2002, publlcado

en el Perlodlco Oficial Extraordlnarlo numero 8, de fecha 22 del mismo mes y afio,

fue expédida la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco, cuya
finalidad es mbd_ernizar la organizacion "y fuhcionamieqto de la Administracion
Publica Estatal, tanto a nivel central y paraestatal como en su conéepcién a nivel
regional, para ajustarla a Ias condiciones politicas, sociales y economlcas actuales

.yalos reclamos de la somedad tabasquena

SEGUNDO QUe mediante decreto 220, publicado en Periddico Oficial del Estado,

numero 6707 suplemento C de fecha 16 de Diciembre de 2006, se reformo fa Ley

Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco en.la que se contemplé ala

Gobernador del Estado,

Gubernatura como unidad . auxiliar directa del

desagregadal en diférentes. Unidadeé Administrativas, dentro de las que S.e.

-encuentra la Secretaria Particular.
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TERCERO - Que las facultades de la Secretaria Particular se encuentran
determinadas en el Articulo 17 de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado
_de Tabasco, por lo que se requuere elaborar el instrumento organizativo en el que
se contemplen las unidades administrativas subalternas con -resbonsabilidades—
.funcionales y opeféciona’les que le permitan a esta unidad de la Gubernatura
desempefiarse con eficacia.

CUARTO.; Que el impacto de la crisis economica mundial ocurrida en el 2009,
aunada a las cohdiciones financieras del Estado por motivo de las propias del
Péis, obligé a la Administrac.ién .’Pablica Estatél a un replanteamiento de su
est'ru_c;turé organica, para la cual mediante los trabajos de reingenieria se Iogr6 la
“compactacion de dicha e§tructura trayendo comb consecuencia que la estructura
orgéhicé de la Sgc_retaria Particular del C. Gobernador del Estado también se .
modificaré como parte de las‘pdlitic'a‘s publicas para dotar de una"mayor
viabilidad financiera a la entldad estas modificaciones fueron publlcadas en el
' Periddico Oficial extraordinario No. 58, Decreto 013, de fecha 6 de Mayo de 2010.

-

Por Io antenormente fundado y motlvado tengo a blen expedir el sngwente _

' REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA PARTICULAR
TiTuLo1 -

. CAPITULOI
DISPOSICIONES GENERALES

'~ARTICULO 1- El presente Ordenamiento tiene por objeto establecer la
organizacion y reglamentar el funcionamiento de la Secretarla Particular y las.
Umdades que Ia mtegran -

ARTICULO 2.- Para los efecfos—_del Presente 'Reglamento, se entendera por:

l.: Secretaria: la Secretaria Particular; .
1. Titular: al Secretario Particular;
lll. Unidades Admmlstratlvas las Areas de la Estructura Organlca de la Secretarla
“Particular;
IV. Gobernador del Estado: El Gobernador del Estado de! Estado Libre y Soberano
- de Tabasco. - ‘ : :

. CAPITULO i
DEL AMBITO DE COMPETENCIA

'ARTICULO 3.- La Secretaria, es una Unidad‘Administrati_\/a, adscrita a la
Cubernatura, que auxilia directamente al Gobernador del Estado, en su relacion
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cotidiana con los distintos sectores e instituciones, - coordina las
‘reuniones técnicas de Gabinetes, generales o especificas y apoya el trab ajo
colegiado a nivel general o sectorial con las distintas Dependencias.y entidades

_ participantes, ‘asi mismo coordina las reuniones que favorecen a 1a relacion del
Poder Ejecutivo,.con las DelegaCIones Federales que actian en el Estado, los
Gobiernos Municipales y Autoridades de otras Entidades Federativas; asi como el

seguimiento de los Acuerdos, ordepes, agenda, cor’npromisos,_
y audiencias del Gobemador del Estado: :

ARTICULO 4.-La Secretana tiene a su cargo el despacho de Ios asuntos que le
confieren, la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco, y- las
demas dlSpOSICloneS Jundlcas aplicables.

TiTULO I

. CAPITULO UNICO
DE LA ESTRUCTURA ORGANICA

ARTICULO 5 - Para el andlisis, estudto planeacion, evaluacion y despacho ‘de los
asuntos de su competéncia, la Secretaria contara con las siguientes Unidades de
apoyo y Unidades Admlnlstratuvas como Estructura Orgénlca

Unldades de apoyo

Secretano Auxiliar-del Secretano Partlcular del C. Gobernador de| Estado
Secretario Privado
Secretario Auxiliar del C. Gobernador del Estado
Coordinacion de Loglstlca
Centro de Transportes Aéreos.
Unidad de Acceso a la Informacién.
. Dlreccuon Juridlca ’

.. B
e & o6 & ¢ o o

Unldades Admmlstratlvas

‘Coordin‘acién Ejecutiva de Gabinete.
' - Secretario Auxiliar
= Direcci6n de Seguimientos de mensajes a mednos dlversos
¢ Coordinacién Técnica de Gabinete.
. = . Direccién de Evaluacion e Interrelacion Econémica
. = Direccion de Discursos e Ideario Politico
» Direccion de Interrelacién social
= Direccién de Interrelaciéon Politica : '
Unidad de Seguimiento de Acuerdos, Compromisos y Obra Publica
e Coordinacién de Giras del C. Gobernador del Estado.
s Coordinacién de Atencién Ciudadana. '
Direccion General de Administracion’
= Direccion de Recursos Financieros
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= Direccién de Recursos Materiales y Servucnos Generales
= Direccion de Recursos Humanos
=  Direccion de Informatica '

« Direccién de Audiencias Publicas

El Titular contara ademas con las Unidades Administrativas que se creen por
necesidades del servicio de conformldad con el Presupuesto autorizado y la
legislacién aphcable »

ARTICULO 6.- Las Unidades Administrativas estaran integradas por los Directores.
Generales, Directores, Jefes de Departamento, Jefes de Area, Jefes de Proyectos
y demas Servidores Publlcos que sefale este Reglamento y los Manuales de
Organizacion de acuerdo con las neceS|dades del servicio y que fguren en el
presupuesto autorlzado

ARTICULO 7.- Para desempenar el cargo de Dlrector General y Dlrector se
requiere: -

i. -Ser ciUd'adano mexicano en €jercicio de sus DerechOS'

il Tener velntlcuatro anos cumplidos como minimo a  la fecha de su
desugnaCIon

fll.  Tener conocimiento en el area;
IV.  No estar en'servicio activo en el Ejército, Armada y Fuerza Aérea;
V.  No ser ministro de culto religioso; y

Vi. Ser preferentemente profeSIomsta en cualqunera de las dlsc;lphnas refendas
asu funmon

ARTICULO 8.- Para’ desempenar el cargo de Jefe de- Departamento Jefe
de Area y Jefe de Proyectos, se requiere:

. Ser Ciudadano Mexicano en ejercicio de sus Derechos;

1l Tener veintiun afios-cumplidos como minimo a la fecha de su designacion;

lll.  Tener conocimiento en el area; y
V. No ser ministro de culto-religioso..

ARTICULO 9-La Secretana y toda su estructura organica, planearan, guiaran y
conduciran sus actividades 'y progremas  oCit sujecién a las  politicas,
estrategias Y prioridade< gue. para el  logro - de
sus objetivos establezca la Ley de DIaneac;on y el Plan Estatal de Desarrollo.

ARTICULO 40-. El Titular mstrumentara los manuales de organizacion y de
Eracedlmlentos de la Secretariza, los qua debe ran contener informacién sobre la
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estructura organica y la forma de realizar las actividades de sus diversas unidades
de apoyo y administrativas, procurando que éstos y demas instrumentos
de apoyo administrativo interno, se mantengan debidamente actualizados.

TiTULO i

CAPITULO UNICO
DE LAS ATRIBUCIONES DEL TITULAR

.ARTiCULO 11.- Al Titular le corresponde originalmente- el estudio, tramite y
solucion de los asuntos relacionados con la Secretaria, asi como su
- representacion; Quien por razones de organizacion para una mejor atencién y
despacho, podra delegar sus facuitades enlos Servidores Publicos subalternos,

~con excepcuon de aquellas que por dispo siciones Legales o Reglamentanas
deban ser ejermdas dlrectamente por eI

ARTICULO 12-- El Titular tendra las snguientes atribuc‘lo‘nes‘

1. Atender y Coordlnar la Agenda del Gobernador del Estado de conformldad con
sus directrices;

NIk Coordinar y conducir las giras de trabajo del Gobernador del Estado;

HL. Llevar el segwmlento de los acuerdos y 6rdenes del Gobernador del Estado
IV.” Administrar, supervisar ) y sistematizar el- registro, segulmlento turno y
- archivo de los - documentos oficialesy de los particulares dirigidos al.
Gobernador del Estado; a

.V. Coordinar a los responsables de atender la logistica personal dél Gobernador
del Estado asi como coadyuvar en las medldas que apoyen a su eﬁcaz
orgamzacuon y funcionamiento;

Vi Preparar y coordmar el eficiente desarrollo de las reuniones de Gablnete
. generales o especificas que el Gobernador del Estado, celebre con los titulares
~de Ias Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal;

Vil. Proponer al Gobernador del Estado, cuando éste lo solicite, las medidas

o requeridas para la mejor integracion, organizacién y funcionamiento, de los
Gabinetes que se determinen y apoyarlo en la mstrumentacuon de la
Normatlwdad aplicable; .

VIl Promover el fortalecimiento de las relaciones Interinstitucionales entre el
" Ejecutivo y las Representaciones y Delegaciones de la Administracion Publica
Federal y del orden Municipal, y en su caso de las representaciones estatales
existentes;

IX. Atender y gestionar las peticiones y quejas que Ios cmdadanos hagan Hegar al
» Gobernador del Estado; _
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X. Atender a los diversos grupos de los sectores sociales y privado que le
soliciten audiencia al Gobernador del Estado y bajo sus directrices proceder a
su adecuada canallzaCIon hacia las instancias competentes;

XI. Coordinar el centro de Transporte Aéreo del Gobierno del Estado; y

XIl. Las demas que en relacién con su competenCIa ie senalen otras dlsposm:ones
legales aplicables y el Gobernador del Estado.

TiTULO IV
DE LAS ATRIBUCIONES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS

CAPITULO |
DE LAS FACULTADES DE LAS UNIDADES DE APOYO AL TITULAR

'SECCION PRIMERA .
SECRETARIO AUXILIAR DEL SECRETARIO PARTICULAR DEL
GOBERNADOR DEL ESTADO

ARTICULO 13.- Corresponde al Secretario Auxnhar del Secretario Particular del

Gobernador del Estado el ejercicio de las siguientes atribiciones:

I. . Atender ios asuntos y 'desemp‘eﬁar las comisiones que el Titular le
encomiende, en coordinacion con las demas Unidades Administrativa;

Il. Servir de enlace entre el Secretario Particular y las Unidades Administrativas"
. que colaboran con la Secretana para la organizacion de audiencias, reuniones
0 dlalogos y

. Las demas que en relacuon con su competenCIa le sefialen otras dISpOSICIOneS
- Iegales apllcables y Su superior-jerarquico.

SECCION SEGUNDA
SECRETARIO PRIVADO

ARTICULO 14.- Corresponde al Secretano Prlvado el ejercmlo de las 5|gu1entes
atribuciones:

.- Atender Ios asuntos y desempenar las com:suones que le encomlende el
"~ Gobernador del Estado;

. Aténder las ‘q'uejas y sugerencias que se dirijan al Gobernador del Estado
y elaborar un andlisis de ellas a fin de. coadyuvar al mejoramlento
. admlmstrativo de Ia Secretana
IIf. Organizary controlar la correspondencia y archivo del Gobernador del Estado;

IV. Procurar la capacitacion del personal a cargo de la Secretaria Privada; -

V. Coordinar con la Direccién General de Administracion el suministro de recursos
materiales, humanos, financieros e informaticos necesarios para atender los
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VL.
VII.

VI

requerimientos del Gobernador del Estado y de las  Areas . que
tengan vinculacion con la Secretaria;

Sugerir las me didas técnicas y sistemas necesarios para brindar un
servicio. efi cuente al Gobernador del Estado;

Recibir, revisar y turnar al Gobernador del Estado la lnformacmn que
proceda de cualquier area de la Secretaria; :

Convocar a reuniones al personal de la Secretana cuando el Gobernador del
Estado lo dlsponga y

. Las demas que las dlsposmones legales y - admlmstratlvas le- conferan o]
que le encomiende el Gobernador del Estado

SECCION TERCERA
DEL SECRETARIO AUXILIAR DEL GOBERNABOR DEL ESTADO

ARTICULO 15.- Corresponde al Secretario Auxiliar del C Gobernador del Estado
el ejercmo de las suguuentes atnbumones

'audlenmasyreumones - [P

VI,

VILL

Vil

IX.

Atender los asuntos y desempenar las comlsmnes que Ie encomlende eI

,Gobernador del Estado; - .

. Organizar y supervusar Ia agenda del Gobernador del Estado estableciendo la

coordinacién necesaria con las unidades admmlstrattvas que se reqmeran para
su correcto desahogo

. Coordinar Ia reunlones y aud|en0|as de gabmete

- Comunicar a-las dependenc:as y entidades de la admnmstrac:on publica estatal, -

los acuerdos e instrucciones que emita el Gobernador del Estado denvadas de

Coordlnar la orgamzacnon y controi de Ias audnenmas pubhcas y agenda del
Gobernador del Estado .

Procurar la capacitacion del- personal a cargo del SecretanoAuxmar del C.
Gobernador del Estado ~

Servur de medio y de enlace informativo ‘entre el Gobemador del Estado y los
titulares de las dependencias que' colaboran con la Secretarla para la
organizacion de audiencias, reuniones o dialogos:; :

Hacer llegar al Gobernador del Estado las. solicitudes de audiencia de los
funcionarios o servudores publicos que quieran tratar algin asunto personal o del
servicio; _

-

Coordinar con la Direccion General Administrativa, el suministro de recursos
materiales, humanos, financieros e informaticos necesarios para atender los
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- requerimientos del Goberniador del Estado y de las areas que tengan vinculacion

XL

XIL

con el Secretario Auxiliar del-C. Gobernador del Estado;

Sugerlr las medidas técnicas y sxstemas necesarios para brindar un servicio
eficiente al Gobernador deI Estado;

Llevar control y reg|stro de Ia documentacion que corresponda firmar al
Gobernador del Estado;

Organizar, en coordinacion con el Despacho del C. Gobernador del Estado, Ia

~ correspondencia y archivo del Gobernador det Estado;

X

XIv.

Convocar a reuniones a los servidores publicos de la admlnlstracwn estatal

. cuando el Gobernador del Estado Io dlsponga y

Las demas cionferidas por disposiciones legales y administrativas aplicables o
aquellas que por instrucciones le encomiende el Gobernador del Estado.

- SECCION CUARTA
DE LA COORDINACON DE LOGISTICA

ARTICULO 16.- La Coordlnamon de Ioglstlca tendra las siguientes atnbucnones

VI

Vil -

L Coordmar y organizar, pre- glras giras y eventos donde asuste el Gobernador
del Estado y su familia; '

Supervisar, de que los eventos y Giras a los que asiste el Gobernador del ~
Estado, se cuente con todos los requerimientos necesarios para que se
lleven a cabo perfectamente; _
Coordinar y checar los Iugares tiempos vy dastancua para eI traslado y
aseguramiento del Gobernador del Estado;
Venﬁcar y superwsar todos Ios elementos que tengan que relacuonarse conel
desarrollq de los eventos o giras a donde asiste el Gobernador del Estado;

,'Coo'rdmarse con las diferentes autondédes a fin de mantener el orden y
garantizar la seguridad, antes y durante los eventos y glras a los que acude
el Gobernador del Estado ‘

Salvaguardar la integridad fisica del Gobernador del Estado, su famlha
bienes e Instalaciones donde este se encuentre y

Las demas que el Titular Ie mdtque.

~ SECCION.QUINTA
DEL CENTRO DE TRANSPORTES AEREOS

ARTIiCULO 17- Son- atribuciones del Centro de Transportes Aéreos las
siguientes: - .
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Vi,
© partes y servicios que se le proporcionan a las aeronaves propiedad del
, Gobierno del Estado; - '

VIl

VI,

e

_Proporc&onar los servicios de transporte aéreo a funcionarios publlcos de -

Gobierno, vigilando que las aeronaves, fripulaciones y demas personal de
tierra estén en condiciones fisicas para su desempefio;.

. Proporcionar el apoyo humanitario necesario a la poblacion Tabasquefia, en

los casos en que el Gobernador del Estado asi lo disponga;

. Administrar el uso y mantenimiento de las aeronaves, hangares y equipos de

tierra.a su cargo;

-

‘Mantener actualizados los manuales de mantenimiento de las aeronaves

propiedad de Gobierno del Estado y las que se encuentren bajo su custodia;

Supervisar que las adquisiciones de consumibles, comisariado, refacciones y

- mantenimiento que se -utilizan en las aeronaves propiedad del gobuerno del
‘estado estén en condlcmnes optimas _

Tramitacién de los recursos para el pago de las adquisiciones de refacciones,

Coordinar y supervusar el traslado de combustible (turbosina) para recargar:
en. los municipios las aeronaves;

Integracion de las propuestas necesarias para la realizacion de los cuadros
comparativos de las piezas, refacciones y/o servicios que se suministran a las

- aeronaves de este Centro de Transportes Aereos propiedad del Gobtemo ‘

del Estado;

Efectuar el control del Comisariado que ée utiliza en el Centro de Trans_portés

. Aéreos, para utilizarse en Ias aeronaVeS' y

1V Las demas que en relacion con su competencna le sefialen otras dlsposwlones ‘

Iegales aplicables y el Titular. .

SECCION SEXTA
 DE LA UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION

- ARTICULO 18.- Corresponde a la Unidad de Acceso a la Informacién el ejerm io
de las atribuciones que'establece el articulo 39 de la Ley de Transparenma y -
Acceso ala Informacnon Publica del Estado de Tabasco.

SECCION SEPTIMA
DE LA DIRECCION JURIDICA-

ARTICULO 19.- Corresponde a la Direccién Juridica el e;ercucuo de las siguientes
funciones:
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|. Asesorar y representar al Secretano Particular en todos los asuntos legales
que le competan;

Il. Orientar al Secretario y a las demas unidades de la Secretaria Particular en la
- formulacién de propuestas que requieran de una opinion juridica;

. Auxiliar y dar Seguimiento a los Problemas Jur|d1cos planteados por la
Ciudadania; .

1\'2 Contrlbuw a Elaborar y/o Revisar el Contenido, Normat:vudad y Forma de
Contratos, Convenios, Fideicomisos, Actas y demas documentos elaborados ’
en la Secretaria;

V. Apoyar al Desahogo y Solucion de los -asuntos atendidos por el secretario;

VL. Acordar con el Secretario los Asuntos que directamente le encause;

VII. Coordinar todas aquellas propuestas de modificacion. a las leyes y reglamentos
-~ que sean propuestas por las Unidades Administrativas para garantlzar su
. apego al marco- jundlco

VI Desarrollar los Instrumentos juridicos que se requieran para el sustento de
aquellos proyectos presentados por la Ciudadania;

IX. Recibir notificacion, documentacxon y acuerdos dirigidos a la Secretarla
.. ~ Particular; y . :

X. Las demas que en relacién con su competenma le sefalen otras dlsposmlones
legales aplicables y su superior jerarqwco

CAPITULO Ii

DE LAS ATRIBUCIONES
GENERICAS DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS

ARTICULO 20.- Corresponde a las dlreCCIones y coerdinaciones de Ia Secretarla
el ejercicio de las S|gu1entes atribuciones genéricas:

1. Planear, programar organ.zar dmglr y controlar el desempeno de las labores '
que Ies correspondan

I _'-Proponer a su superior jerarquico la resolucién‘de los asuntos cuya tramltaC|on ,
le competa a su dlreccmn o coordinacion;

L Formular los dlctamenes, opiniones e mformes que les sean solicitados por el
Gobernador del Estadoro el titular;

V. Evalusr peritdica y sistematicamente i desarrollo de sus Atribuciones;

- V. Elaborar y proponer al Titular, los proyectos de presupuesto y programas
- de su direccidon o coordinacion, asi como gestionar la aplicacion de los
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recursos . que sean necesarios para el
cabal desarrollo de las tareas que tenga encomendadas;

-VI. Opinar en la seleccion, permisos, licencias e ingreso del Personal de su
direccion o coordinacion y mantener el control del mismO‘ :

. VII. Proporcionar asesoria técnica en asuntos de su competenma a los servidores
Pablicos de la Secretaria, que asi lo sohcﬁen :

VIIL. .Coordlnarse con Ios Titulares de las demas Unidades Administrativas para el
mejor funcionamiento de la Secretaria; :

IX. Rendir informes Periddicos al titular, de las actlwdades desarrolladas por la
direccion o coordinacion, asi comao participar en las evaluaciones en la aphcacnon
de los Programas Operativos Anuales

X. ‘Suscribir documentos internos de su direccién o coordinacién, salvo aquellos
que por dlsposmlon Legal le estén encomendados a otros servndores pubhcos y

- al Tltular y :

~ XlI. Las demas que le confierén las dnsposucmnes admlmstratwas y las- que les
. encomlende el Titular.

| ~ capiTuLOm
DE LAS ATRIBUCIONES ESPECIFICAS DE LAS
~ UNIDADES ADMINISTRATIVAS -

- o : SECCION PRIMERA _
. ' DE LA COORDINACION EJECUTIVA DE GABINETE

ARTICULO 21.- Corresponde a la Coordmacmn Ejecutwa de Gablnete el ejercwlo
‘ de las sugu:entes func:ones

|. Establecer los mecamsmos que rpermitan conocer .y analizar las acciones
~ politicas y programas de las autoridades fedérales, estatales y municipaIeS‘

. Il. Velar por la formulacion, ejecucuén de los proyectos de desarrollo y otros
. que le asugne el Gobernador del Estado; '

li. Dar segunmlento para garantlzar su’ ejecucion y- evaluacuon a’ proyectos
" prioritarios que le encomiende el Gobernadordel Estado; EER

IV. Asistir al Gobernador del Estado en la promocién y desarrollo en el Estado de la
actuvndad politica interna;

V. Realizar actividades de enlace con las autondades Federales y locales asi como
aquellas instancias que sean necesarias;

VI. Partucnpar y Colaborar con los COﬂSGjOS Estatales, Municipales y de partnmpacuon' :
' socnal
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VII. Atender las peticiones, consultas, opiniones y demas, que la sociedad presente
ante el Gobernador del Estado en el ambito de sus atribuciones y las que sean
turnadas por el titular; -

VIlIl. Promover la amplia y eficaz participacidn de los actores sociales e
institucionales, a través de acuerdo que establezcan responsabilidades

compartidas, claramente definidas y con instrumentos  para

su evaluacion y seguumlento :

IX. Disefiar mecanismos de artlculac:lon entre el gobierno del Estado y la
Federacion; y : :

X: Las;demés que en relacion con-su competencia le sefialen otras disposiciones
legales aplicables y su superior jerarquico.
ARTICULO 22.- Corresponde al Secretario Auxiliar el ejermcuo de |as S|guuentes

funciones:’

I. Organizar, registrar y controlar, la agenda y archivo de la CoordmaCIon Ejecutiva
_de Gabinete, : '

“ll. Atender las Propuestas y suge’rencias'q'ue le dirijan los coordinadores 'y turnarlos
a las areas respectivas con el proposrto de apoyar las tareas de operacion de los
* MisSmos,

lIl. Realizar tareas de enlace entre las dlferentes areas que conforman la
. Coordmacuon Ejecutlva de Gabinete;

- IV. lIntegrar, resguardar y custodiar la documentamon admmnstratwa y tecmca que se
deriva del programa de trabajo y

- V. Las demas que en relacion con su competenma le sefialen otras dlsposmones
' , Iegales aphcables Yy su supenor jerarqmco :
~ ARTICULO 23.- Corresponde a la Dlrecmon de Seguimiento de Mensajes a

-Medios Diversos el ejercicio de las S|gu1entes funciones: -

" 1. Coordinar el segmmlento analltlco de los dascursos pronunmados por el
Gobernador del Estado _

B Coordlnar la mtegracwn del ldeano polmco economlco y Social del Gobernador
del Estado; »

Q Ill, Estructurar tarjeta informativas relacnonadas con eventos del area politica del
Gobernador del Estado del Estado; ’

v. Realizar seguimientos y evaluacién de avances-del sector;



20 DE JUNIO DE 2012 PERIODICO OFICIAL 13

V. Monitorear en medios de comunicacion noticias, ideas, compromlsos y acciones
" del Gobernador del Estado; y

VI. Las demés que en relacion con su competencna le senalen otras disposiciones
legales apllcables y su supenor jerarquico.

 SECCION SEGUNDA
DE LA COORDINACION TECNICA DE GABINETE

ARTICULO 24 .- Corresponde a la Coordinacion Tecmca de Gabinete el ejercicio
de las siguie‘ntes funciones:

L Dmgtr el proceso de organizacion, anallSIS y preparacion de documentos de
-apoyo técnico a las -actividades que realiza el Gobernador del Estado en el
ambito local, nacional e internacional;

~Ii. Coordinary dirigir la integracion del ideario politico del Gobernador del Estado a
‘través de la identificacion de los conceptos ‘fundamentales de su proyecto en
‘materia econdmica, politica y social, -asi como la integracion de la crénica .de

‘ fGoblerno para su difusion; .

il »Coordmar la integraciébn y actualizacion permanente del sistema de
’ consulta de tesis del . Gobernador “del
Estado en materia econémica politica y social; o '

IV. Proporcionar asistencia técnica al Gobernador del Estado en las reuniones
. de trabajo que celebre con el Gobierno Federal, Mumc;lpal los Gabinetes'- -
de " la Administraciéon Publica Estatal, o con los Poderes Judicial 'y
Legislativo del Estado, asi como darle seguumlento a Ios compromtsos:
' que se deriven de las mlsmas :

V. Establecer mecamsmos de mformac:lon con los Titulares de las Dependenmas
‘que permitan atender la informagcion requenda para cubrir - la agenda de trabajo
‘del Gobernador del Estado .

VL. Coordlnar la generacmn de Ios dlversos tipos de mformacuon para los medcos en
* ‘base al los insumos propormonados por las Dependencnas del Poder EjeCUtIVO
L del Estado . _ : :

' VII. .Anahzar la informacién derivada de las audiencias radiofénicas que sostiene el

' Gobernador del Estado, para presentar reportes que permltan comunicar. a la

~ ciudadania el estado de las demandas recnbldas '

VIll. Preparar los reportes informativos que reqwere el Gobernador del Estado, en
asuntos de interés para la buena marcha del Poder Ejecutivo del Estado,;

-IX: Coordinar el anahsas comentarios y smtesls de libros y documentos que encarga
el Gobernador del Estado;-
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X. ‘Colaborar a instruccion expresa del Gobernadof del Estado en la redaccion de
su correspondencia;

Xt Definir los mecanismos para fa realizacién de los trabajos que competen a las
. diferentes direcciones y supervisar su ejecucion;

Xll. Mantener vinculos de permanente comunicacion con el personal directivo de la
‘Secretaria, a fin de realizar un eficiente trabajo de equipo;

XIl. Sintetizar e integrar la informacion enviada por la dependencias que integran la

: - Administracion . Publica Estatal relacionadas con su area para. elaborar los

documentos de apoyo a las giras y presentaciones publicas del Gobernador del
 Estado;

- XIV. Informar al Titular sobre.la situacién que guardan los asuntos especificos
‘ as_ign'ados;

XV. Las demas que en relacién con su- competencua le sefialen otras dlsposncuones
legales aphcables y-su supenor jerarquico.

ARTICULO 25.- Corresponde a la Direccion de Evaluacuén e Interrelacion
Economtca el ejercicio de las siguientes funciones:

* 'I. Mantener comunicacién con las dependencias para recabar informacion
o necesaria que haga posible mantener actualizado el sistema de seguimiento y
"~ . evaluacion; .

" Il. Generar informes parciales y finales sobre el grado de avance de los programas
: especiales para conocimiento del Gobernador del Estado, que le sirvan de base

para hacer los ajustes necesarios en el total cumphmlento de los objetivos
planteados

alix Reallzar un puhtual seguimiento de sus:acuerdos y compromisos tomados en las
"~ reuniones de trabajo, asi como de las instrucciones giradas a los isecrétarios de
Desarrollo Economlco Turismo, Desarro"o Agropecuano Forestal y Pesca; y

IV. Las demés que en relacuén con su competenma le sefalen otras dlSpOSICloneS
; . Iegales aplicables y su superior jerarqwco ]

-

ARTiCULO 26.- Corresponde ala Dtreccmn de DISCUI”SOS e Idearlo Polmco el
e;ercucuo de las siguientes funciones: .

$

R Coordmar el segmmuento anahtlco de los dlscursos pronunciados por eI
Gobernador del Estado; :

“ll. Coordinar la integracion del ideario politico, economlco y social del Gobernador
del Estado
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1Il. -Coordinarse con las demas direcciones de la dependencia en la integracion de
los acuerdos, cuadernillos y tarjetas informativas para los eventos privados y
" publicos del Gobernador del Estado; y

V. Las demas que en re|acuon con su competencna le senalen otras dlsposmtones
Iegales aplicables y su superior jerarquico.

ARTICULO 27:.- Corresponde a la Dlreccu.’m de Interrelacion Social el ejercmlo de
Ias sngwentes funciones: o

L Coordlnar Ia elaboracion de documentos técnicos de apoyo a las actuvudades que
‘ ?reallza «'el Gobernador del Estado en este sector;

- 11 ;Orgamzar anallzar y preparar la mformaccén relacnonada con las acciones de
‘gobierno en materia de educacién, cultura, deporte, recreacidén, salud,
disminucion de la desigualdad social, medio ambiente y la obra publica
relacionada con estos sectores; ' i

‘I, Coordinar la actualizacion permanente‘ del banco de informacion sectorial'

| IV. Informar a la Coordinacion Tecmca de Gabmete sobre la situacion que guardan
- los asuntos especaf cos asignados; y

- V. Las demas que en relacuén con su competenma le sefialen otras dlsposwtones ,
‘Iegales aphcables y su supenor jerarquico. - :

ARTICULO 28.- Corresponde a la Dnrecmén de Interrelacuén Politica el ejercmo de
L Ias sagmentes funcnones .

I Coordmar la realizacion de la Crémca de Gobierno y la Agenda Politica;

: f 'Il. : Revnsar diariamente la agenda del Gobemador del Estadoy registrar en la
* _ bitacora todas aquellas gestiones que realice su personal para [a obtencion de la
“informacién de los eventos que tenga su Direccidn asignados;

Ill. -Realizar las gestiones internas correspondientes para el suministro de material
. de oficina que requiera la Direccién y todos aquellos trémites administrativos que
tengan que ver con el personal a su cargo; y '

_ IV:-Las demas que en relacién con su competencia le sefialen otras disposiciones
legales aplicables y su superior jerarquico. o
ARTICULO 29.- Corresponde a la Unidad de Seguimiento de Acuerdos,
: Compromisos y Obra Publica el ejercicio de las siguientes funciones:

I. Uevar un control sistematizado y estricto de los comprom|sos estab!emdos por el
Gobernador del Estado, mediante la realizacion de una base de datos, la cual se
alimente dia con dia;
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ll. Recopilar la informacién necesaria para la actualizacion de la base de datos,

. mediante diversos medios tales como prensa, radio, televisiéon, asi como cuando

se acomparie al  Gobernador del Estado en fas giras de trabajo que este lleve a
cabo;

" Il Mantener informado al Gobernador del Estado, de los avances de dichas
' acciones, reportadas por las dependencias a las cuales haya sido enviada la
documentacién' y i
V. Las demas que en reIaCIén con su competenc:a Ie ‘sefalen otras disposiciones
legales aplicables y su superior jerérqmco

-

SECCION TERCERA
DE LA COORDINACION DE GIRAS DEL GOBERNADOR DEL ESTADO

ARTICULO 30.- Corresponde a la Coordlnac:on de Giras del Gobernador del
Estado el ejercicio de las siguientes funcuones ’

3 Planear organizar y dmglr las giras y actos publlcos que se realicen dentro. o‘
- fuera del Estado, en las que intervenga el Gobernador del Estado;

~ ll. Coordinar junto con el tltular la- agenda publica de giras del Gobernador del
-Estado; L : ‘

. Sohcntar a Ios PreS|dentes Mumcnpales Secretarlos Camaras y Asociaciones sus
propuestas de giras o eventos; - -

. Supervusar Ios lugares dénde se desarrollaran Ias glras o eventos, para
: cerciorarse de que existan las condiciones de segundad asi como f|S|cas del
mismo, para su reahzacnon :

1V, Lievar a cabo reuniones de trabajo con los involucrados en las giras o eventos
__para aﬁnar todos los detalles para tal ﬁn

VL. Deﬂmr junto con el Titular sobre los invitados y la commva que acompaifaran al
Gobernador del Estado en las giras o eventos;

"VII.' Orgamzar y Supervisar el buen desarrollo de las g|ras en Ia zona urbana y rural;

VIIl. Establecer acuerdos con el Titular y las personas involucradas, para tomar la
‘ decision de flevar a efecto la glra 0 en su caso suspenderla;

“IX. Acordar con el Titular, las personas que integraran el presidium o la mesa de
honor en las giras, dentro de la ciudad capital asi como en sus municipios;

X Supervisar la correcta realizacion de las giras que estén programadas;
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L XL,
XH.
XII.
XIV.
. Gobernador del Estado durante Ios eventos;

XVIL

.

L
* te el Gobernador del Estado;

Organiiar y supervisar los eventos que se realicen en el Palacio de Gobierno y
la Quinta Grijalva;

Recabar la informacidon necesaria para programar la realizaciéon de los eventos

-que se realicen en el Palacio de Gobierno y la Quinta Grijalva;

-

Solicitar los apoyos de edecanes, ‘maestros de ceremonia, tarimas, templetes,

~ toldos, y demas instrumentos que se re.quieran para los eventOS'

Hacer llegar la invitacion correspondlente ala commva que acompanara al

I.nvitar y confirmar la asistencia dé* las personas que integraran el presidium o
mesa de honor; y _

By

Las demas que en relacién con su competencia le sefialen ' otras dlsposmlones

legales’ apllcables y su superlor jerarquico.

SECCION CUARTA
DELA COORDINACION DE ATENCION CIUDADANA

ARTICULO 31.- Corresponde a la Coordinacién de. Atencnon Ciudadana . el
e;ercumo de las SIgwentes funcnones

Atender y recepcmnar Ias peﬂcuones que presente la cuudadama al Gobemador .

. del Estado

Dar el segunmaento correspondlente a Ias glras y eventos en las cuales se presen

Realizar él tramlte indicado a la gestlones sociales, sollcuadas por |a poblacnon

- del Estado;

Y2

Vi
VI

VI

- oportunamente los servicios requendos

Coadyuvar e Instrumentar con las organizaciones civiles, los marcos de
-entendimiento y apoyo para la relacion con el Poder Ejecutivo Estatal;

asi lo requnera

Gestlonar ante las dependenCIas estatales el tramite de las sohcutudes de Ios
_ Ciudadanos; . .

Informar al Gobernador dél Estado, sobre los programas con que actualmente

- cuentan las dependenctas

Trasladar al solicitante a las diversas instituciones médicas, a fin de que remba

-

Dar atencién personalizada a los cnudadanos que por naturaleza de su asunto
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IX. Entrar al estudio de cada una de las solicitudes que ‘se presentan ante el
" Despacho del Gobernador del Estado, como aquellas que hacen liegar de la
Coordir_\acién' de Atencion Ciudadana de la Presidencia de la Reptiblica;
~ X. Solicitar el apoyo de las dependencias que se relacionan con la problematica, a
. fin de que proporcionen informes de la situacion actual o estado procesal que
‘guardan los asuntos-y asi poder estar en condiciones de brindar una asesoria
profesuonal

XI. Segun la competencia o jurisdiccion, dar tramite ante las autoridades federales,
: estatales y mummpales a los asuntos que le son planteados aI Gobernador del
Estado; :

. XIl. Dar respuesta inmediata a Ios cuudadanos con relacién a los asuntos planteados
en sus sollc1tudes '

. Xill. Asistir en todo lo posible al Secretario anado recabando oportunamente las
sohcrtudes que le hacen llegar;

XIV. ‘Remmr para su captura y tramlte ias solicitudes Fecabadas en giras y eventos;

:XV. Reallzar el tramite indicado a las gestiones sociales, sohcnadas por la poblac1on

P del Estado; ,

XVi. ‘Desarrollar todas aquellas acciones que, desde el ambito del Poder Ejecutivo
N contribdyan a promover y fortalecer las organizaciones de la sociedad civil y la
. -participacion ciudadana agrupada e individualmente, con miras a establecer una

N nueva relacion entre Estado y Sociedad;

XVIL. Proponer e impulsar refOrmas adiciones y adecuaciones juridicas que ofrezcan
un marco de libre. participacion y promuevan la labor ciudadana y de las
organlzacmnes cnvﬂes en todos los nlveles de gobierno; y

) XVIII Las demas que en relacuon con su competencaa le sefialen otras dlsposmlones
Iegales aphcables y Su superior jerarqwco

SECCION QUINTA
DE LA DIRECCION GENERAL DE ADMlNISTRAClON

ARTICULO 32.- Corresponde a la Direccion General de Administracion el ejercwlo
de las S|gu1entes funciones:

" |. Emitir las politicas necesarias para que las Unidades Administrativas de la
Secretaria, ejerzan el presupuesto programatico en forma &agil y expedita, de
conformidad con los lineamientos externos e internos; : '
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"

- Participar en la elaboracion de proyectos de reglamentos, instructivos,
circulares, normas y politicas que coadyuven a Iograr una admumstracuén mas
racional de la Secretaria;

Emitir un analisis presupuestal sobre el ejercmo del gasto comente de la

Secretarua

-

Administrar los recursos financieros mlmstrados por. la .Secretaria de
~ Administracion y Finanzas utilizando para ello los diversos mecanismos que
ofrecen las instituciones bancarias;

.Coordinar de manera éficiente los. recursos humanos para el buen desempefio

i\ detodasy cada una'S de las éreas;

VL
ViI.

VI

XL,
X

XHl.

XV
XV.

. XV

‘Realizar tramites administrativos en cuanto a movnmlentos de personal ante Ia
- Secretaria de’ Administracién y Finanzas; -

Dar tramite a las solicitudes de crédito de bienes y servicios del personal que
labora en la Secretaria ante dlversas instancias prestadoras de servicios;

Dirigir y coordinar la vigilancia para- garantlzar la seguridad de los servicios

publicos, asi como los bienes muebles de las unidades administrativas del Poder
Ejecutivo que se encuentran en el Palacio de Gobierno;

Conducw controlar y vugllar el almadcén y archivo de la Secretaria;

Vigilar, coordinar y supervisar -el uso de parque vehlcular asugnado a Ia.
: Secretaria . :

_éLlevar un control de las afectaciones presupuéstales por concepto de'
fadquusnc:ones de blenes o prestacién de servicios;

jAtender y desempenar las funciones encomendadas por el 'I“ltular

lnformar al Titular respecto a Ias actividades que correspondan ala Dweccaén

.General de Admmlstratlva

Ser la unidad responsable de la planeacuon desarrollo instrumentacion,

administracion y evaluacuén de los snstemas servicios y tecnologlas informaticas
de la Secretaria;

-Dar Segusmlento al Programa Institucional de Desarrollo Informatico de la
‘Secretaria, acorde . con la Ley Organica del Poder EjeCUtIVO y del Plan Estatal
de Desarrollo del Estado de Tabasco

'Formar parte del Subcomité | Especial de. Modernizacién . e Innovacion
iGubernamental para participar en los programas gubernamentales de
. automatlzac:on dlgstahzamon y modernlzacmn e innovacion,

-
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XVII Funglr como enlace y representacnon de la Secretaria, ante la Direccion General -

b ;de Modernizacion e Innovacion Gubernamental, dentro del amblto de su
' Sjcompetencla

XVIHL. Desarrollar e implementar los sistemas Informaticos necesarios, para generar la
informacion que requieren las distintas unidades de la Secretaria;

XIX. Coordinar la elaboracion de los manuales técnicos y de usuarios, de los distintos
.- sistemas informaticos desarrollados para la opératividad de las funciones que le
competen a la Secretaria;

XX." Detectar las necesidades de adiestramiento informatico del personal que labora
) en la Dependencia, a fin de elaborar y someter a consideracion de la Secretaria,
los programas y recursos que se requieran para el adiestramiento del mismo; y

XXI. Las demas que en relaciéon con su competencia le sefialen otras disposiciones
- Iegales§aplicables y Su superior jerarquico.

l I |

ARTICULO 33.- Corresponde a Ia Dlreccmn de Recursos Financieros el ejercicio
. de las sugunentes funcuones :

_I Atender y dar seguimiento a las funciones encomendadas por la_Direccion
" ‘General de Admmlstramon "

PR - P

L Informar a su superior Jerarquico sobre las actlwdades y funciones reallzadas
- por su Direccion;

il Llevar control sobre los Recursos Fmanmeros ministrado por la Secretana de
. Administracion y Finanzas;: : -

V. Clasificacion de las facturas p_ara-comprométerlés en las partidas y proyecto;
V. Elaboracién Y. tramitaciién de Ordenes de Pégo y'Cheques.'

' ARTICULO 34 Corresponde a Ia Direccion de Recursos Materiales y Servncms ‘
"+ Generales el ejerc1C|o de las siguientes funciones: .

Ok Coordmar todas las acthades encomendadas ‘a su departamento por la
- Direccién General de Admmlstramon - -

Il Establecer el procedumlento aphcab!e para la adqwswaon y contratacion de
bienes y servicios solicitados;

- 1. Coordinar y controlar el sisterna de mventano de activo fijo de la entldad asi
- como la elaboracién de resguardos;

IV. ldentificar los- bienes que por su estado fisico, situacion o siniestro deben ser
dados de baja, y en su caso proponer su destino final y baja;

-
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V.

VL.
VIl

1X.

Xl

ARTICULO 35.- Corresponde a la D|rec0|on de Recursos Humanos el ejeI’CICIO de
Ias siguientes fqncuones :

Vil.

Vi

Proponer los Lineamientos: para regular las actwudades de administracién de los

recursos materiales y la prestacién de servicios generales cuya aplicacion -

corresponda a las unidades administrativas de la entidad,
Mantener nuestro parque vehicular en correctas condiciones, debidamente en
placados y asegurados, para seguridad de los usuarios;

.Rewsar y supervusar el trabajo realizado por cada una de las personas a su
cargo; :

Vigilar que los msumos que utilizan las personas a su cargo, sean utilizados de
manera prudente y sin desperdicios e'xagerados;

Coordinar qUIenes seran las personas que reallcen las actlwdades de limpieza

en las mstalamones del ParaCIo

‘ Coordlnar la logistica previa a Ios eventos realizados en el salon de recepciones
y del’ Gobernador del Estado, enfoc¢andose a que se cumpla con las necesidades

requerldas por el area que reallza el evento; y
Las demas que en relaciéon con su competencia le sefialen otras dlsposwlones
legales apllcables y su supenor Jerarqwco

- Atender y dar seguimiento a las funciones encomendadas por la Direccion

General de Admmnstracuon

Subsecretaria de Admlmstracxon y Fmanzas

lntegrar los expedlentes y resguardar copia de los mismos para seguimiento y
control del personal de esta Secretarla : _ : :

Revision y validacion de las Nommas emmdas por la Subsecretaria de
Admmnstracuon y Fmanzas : :

Efectuar los reintegros de recursos a la secretaria de administracion y fi nanzas :
’ 'ongmados por las bajas o camblos del personal de esta Secretaria;

Llevar el registro y control de incidénc’ias por faltas, permisos y Iicéncia médica; y

Las demas que-en relacion con su competencia le sefialen. otras disposiciones

legales aphcables v Su superior Jerarqunco

ARTICULO 36 - Corresponde a la DII’GCCIOH de . lnformatlca el e;ermcno de las
S|gu1entes funcuones '

" Llevar a cabo el tramite de alta y baja del personal de esta dependenma ante la
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I. Llevar el control del mantenimiehto preventivo y correctivo efectuado a los
diversos equipos de computos de las unidades administrativas de esta
Secretaria; - ~ -
Il. Atender y proporcionar soporte técnico a los Equipos de computo de Ias dlstlntas
unidades administrativas de la Secretaria;
Il. Atender y dar segwmlento a las actividades encomendadas por la Direccion
General de Administracion; y
v. Las demas que en relacion con su competencia le sefalen otras dlsposucuones
. legales aplicables y su superior jerarquico,
SECCION SEXTA o
DE LA DIRECCION DE AUDIENCIAS PUBLICAS
ARTICULO 37.- Corresponde a la Direcciéon de Audiencias Pubhcas el ejercicio
de las S|guuentes funciones: :
I Encargada de atender,, programar, organizar y gestionar las peticiones
ciudadanas hacia las dependencias responsables en su caso;
Il. Dar seguimiento a las peticiones ciudadanas con la fi nahdad de evaluar la
atencién de las mismas e mformar al Titular,
1. Aten_der y desempenar las funciones encomendadas por el Titular; -
V. Las que se encuentren establecidas en las Ieyés o reglamentos; y
V. ‘Las demas que el Titular le ordene.

TiTULO v

CAPITULO UNICO
' DE LAS SUPLENCIAS DE LOS SER\‘{]DORES PUBLICOS

‘ARTICULO 38.- El Titular serd suplido en sus ausencias temporales por el
Coordinador que el mismo designe; Los Coordinadores y Directores seran
suplidos en sus ausencias no mayores a 7 dias por el servidor pablico que eilos
designen, previo acuerdo con el Titular.
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TiTULO VI

CAPITULO UNICO
DE LAS RELACIONES LABORALES

ARTICULO 39 - Las relaciones de trabajo entre la Secretaria y sus 'trabajado'res

se regularan por la Ley de los Trabajadores al Servicio del Estado y demas
“legislacién apllcable

Se consnderan categorias de confianza las de Dlrector General Directores de
-Area Jefes de Departamento, Jefes de Area, Asesores y en.general las que tienen
como ‘propédsito realizar funciones de direccion, inspeccién, supervision,
fiscalizacion, vigilancia y trabajos exclusivos de los titulares o altos funcionarios de
esta Secretaria.

TRANSITORIOS

: ARTICULO PRIMERO EL presente Reglamento entrara en VIgor al dia sugu:ente

de su pubhcacxon en el Periddico Ofmal del Estado.

ARTICULO SEGUNDO.- Se abroga el Reglamento Interior d§ la ‘Secretaria
.Particular, publicado en Periodico Oficial deJ Estado nimeto 6315 suplemento F

de fecha 15 de marzo de 2003. '
ARTICULO TERCERO.- En caso de que por razones de presupuesto no pudlese

| operar alguna “Unidad Admlmstratlva prevista en este Reglamento, sus funciones .

seran ejerC|das por aquellas que de3|gne el Tltular

ARTICULO CUARTO Para su mejor funmonamnento la Secretaria deberan_

formular sus respectivos Manuales de Procedimientos y Organizacién.
ARTICULO QUINTO.- Los derechos de los trabajadoies seran respetados

“conforme a la: Ley y en. nmgun caso seran afectados por la organizacion que

- 'lmpllca el presente Reglamento

ARTICULO SEXTO.- Los recursos financieros y matenales que estuvuesen

asignados a las, ‘Unidades Admm|stratlvas que desaparezcan o modlfquen su

competencia en virtud. de lo dispuesto en el presente ordenamlento,,ser.én'.
reasignados a las Unidades que asuman las correspondientes atribuciones, con la

_intervencién de la Direccidn General Administrativa y de conformidad: a 'las

instrucciones que al efecto imparta el Titular.
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* PERIODICO OFICIAL 20 DE JUNIO DE 2012

EXPEDIDO EN EL PALACIO DE GOBIERNO, RECINTO OFICIAL DEL PODER

"EJECUTIVO, EN LA CIUDAD DE VILLAHERMOSA, CAPITAL DEL ESTADO DE

TABASCO, A LOS OCHO DIiAS DEL MES DE JUNIO DEL ANO DOS MIL .

~ DOCE.

SUFRAGIO '{EC, [VO. NO REELECCION
\ (/J,J
QUlM AND sri ‘FAEL GRANIER MELO
GOBERNADOR DE ‘__STADO DE TABASCO.
LIC. GER@(RD GUERRERO . C.SANTOS DEL CAMPO GARCIA

PEREZ - - .. SECRETARIO PARTICULAR.
CONSEJERO JURIDICO DEL : '

- g( PODER/EJECUTIVO.

El Periédico'Oﬁcial circula los miércoles y sébados.

" Impresoen Ia Direccion de Talleres Graficos de la Secretariade Admmnstrac:én y Finanzas, bajo la
Coord!naaén de la Direccion General de Asuntos Juridicos de la Secretaria de Goblerno

Las leyes, decretos y demas dlsposmlones superiores son obligatorias por el hecho de ser
publicadas en este periddico. : , '

Para cualquier aclaracion acerca de los documentos publicados en el mismo, favor de dirigirseala
- Av. Cobre s/n. Ciudad Industrial o al teléfono 3-10-33-00 Ext. 7561 de Villahermosa, Tabasco.



	Page 1
	Titles
	PERI DI 
	REGLAMENTO INTERIOR DE LA' 
	. . . ... . 

	Images
	Image 1
	Image 2
	Image 3


	Page 2
	Titles
	• 


	Page 3
	Page 4
	Titles
	. . ' .,. - '. 


	Page 5
	Titles
	rmn,o 111 


	Page 6
	Page 7
	Page 8
	Page 9
	Titles
	. . 


	Page 10
	Page 11
	Page 12
	Titles
	. 


	Page 13
	Page 14
	Titles
	. . 


	Page 15
	Page 16
	Titles
	.. 

	Tables
	Table 1


	Page 17
	Titles
	. ' 
	¡ 


	Page 18
	Page 19
	Page 20
	Titles
	XVII. 


	Page 21
	Page 22
	Titles
	1 ..' 


	Page 23
	Page 24
	Titles
	24 
	. / /) 
	'. ~ 

	Images
	Image 1
	Image 2
	Image 3



