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No.- 28839

LINEAMIENTOS DEL PADRON DE CONTRATISTAS
DEL ESTADO DE TABASCO

C.P. ROGER S. PEREZ EVOLI, SECRETARIO DE CONTRALORIA, EN EJERCICIO DE
LAS FACULTADES QUE ME CONFIEREN LOS ARTICULOS 12 FRACCION IX DE LA
LEY ORGANICA DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE TABASCO Y 7 DE LA LEY
DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS DEL
ESTADO DE TABASCO; Y

CONSIDERANDO

PRIMERO.- Que mediante Decreto 007 publicado en el suplemento del Periddico Oficial del

‘Gobiemno del Estado de Tabasco niumero 6426 de fecha 07 de abril de 2004, se expidioé la
Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del estado de Tabasco, la
cual contempla la creacion del_ Padron de Contratistas del estado de Tabasco que busca un
.efectivo control que permita, por especialidad, conocer las capacidades técnicas, matenqles
y econdémicas de las empresas y particulares dedicados a la obra publica. -

SEGUNDO Que mediante Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Tabasco Numéro
6451 Suplemento B, de fecha 3 de julio de 2004, se publicé el Reglamento de la Ley de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado de Tabasco.

TERCERO.- Que en estricto cumplimiento al transitorio sexto de la Ley y sexto .del
Reglamento, corresponde a la Secretaria de Contraloria constituir y poner en marcha el
Padrén de Contratistas del Estado de Tabasco, a fin de que se regule de manera mas
precisa dichos instrumentos.

CUARTO.- Que una vez implementado y puesto en operacién el Padron de Contratistas del
Estado de Tabasco, es necesario complementar y enriquecer los Lineamientos publicados el
. 15 de diciembre de 2010 en el suplemento 7124 C del Periddico Oficial del Gabierno.del

‘Estado de Tabasco, a efecto de dar mayor claridad en los procedimientos para la solicitud
del registro correspondiente, y las modificaciones que por asi convenir a las Personas fisicas
y juridico colectivas tengan a bien solicitar.

He tenido a bien expedir los siguientes:
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LINEAMIENTOS DEL PADRON DE CONTRATISTAS
DEL ESTADO DE TABASCO

Capitulo | :
Disposiciones Generales : - !

Articulo 1.- Los presentes Lineamientos_tienen por objeto establecer los procedimientos,
requisitos de ingreso, uso, control y organizacion del Padrén de Contratistas del Estado de
Tabasco, con base en lo dispuesto por los articulos 7 de la Ley de Obrac Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas del Estado de Tabasco y 228 del Reglamento de la
citada Ley. -

Para los efectos de los presentes Lineamientos, ademas de las definiciones establecidas en
los articulos 2 de la Ley y 1 del Reglamento de la misma, se entendera por: :

l. Ley de Transparencia: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pab;ica
del Estado de Tabasco. ' :

I Ley: La Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del
Estado de Tabasco. .

1 Reglamento: El Reglamento de la Ley de Obras Pablicas y Servicios
Relacionados con fas Mismas del Estado de Tabasco. .

V. Padrén: El Padron de Contratistas del Estado de Tabasco.

V. Lineamientos: Los presentes Lineamientos del Padron de Contratistas del Estado

de Tabasco.
Vi Secretaria: La Secretaria de Administracidn y Finanzas del Gobierno del Estédo
de Tabasco. : .
VIf. Contraloria: La Secretaria de Contralqria del Gobierno del Estado de Tabasco.i;.
VIIl. Direccién General: La Direccién General de Auditoria de la Gestién Publica .d.:e la

Secretaria de Contraloria.

IX. Coordinacion: La Coordinacion de Planeacion, Evaluacion e Informatica Sectorial
de la Secretaria de Contraloria.

X. Direccion de Auditoria: La Direccion de Control y Auditoria Publica de la
- Secretaria de Contraloria. Co

Xl. Unidad: La Unidad de Asuntos Juridicos de {a Secretaria de Contraloria.

Xll.  Direccion de Control: La Direccion de Control y Auditoria a la Obra Publica de la
Secretaria de Contraloria.

Xlll.  Persona: Persona fisica o juridico colectiva.
Faticulo 2.- El Padron sera de consulta obligatoria y aplicacion general para todas; las
Dependencias y Entidades sefialadas en el articulo 1 de la Ley, en todos los procedimientos
de adjudicacion de obra publica y servicios relacionados con las mismas, previstas en los
zrticuios 3y 4 dela Ley. :
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“Articulo 3.- La aplicacion e interpretacion de los Lineamientos le corresponde a la
Contraloria en el ambito de su competencia, de acuerdo a lo senalado en el articulo 10 de Ia
Ley.

Capitulo 1l
Organizacion del Padron de Contratistas

Articulo 4.- El Padron se administra mediante la organizacion de un archivo de expedientes
y documentacién privada que presentan las Personas interesadas en inscribirse en el
Padron para ser sujetas de contratacion de las obras publicas o servicios relac:onados con
las mismas en las administraciones estatales y municipales.

La documentacion presentada, estara sujeta a lo dispuesto en el parrafo segundo del
- articulo 3 de la Ley de Transparencia.

Articulo 5.- La Coordinacion sera la encargada de administrar y controlar el sistema

electronico del Padrén, asi como de actualizario constantemente.

Articulo 6.- Las Direcciones de Control y Auditoria, asi como la Unidad, seran las
encargadas de revisar, en el ambito de sus respectivas competencias, la documentacién
anexa presentada por las Personas que soliciten incorporarse al Padron.

La Direccion de Control sera la responsable de resguardar el archivo electrénico durante el
plazo marcado en estos Lineamientos, asi como la documentacion soporte presentada por
las Personas que se les inscriba; ademas debera alimentar y mantener actualizada la bhse
de datos y asignar la 6 las especialidades de los solicitantes.

En forma trimestral la Direccion de Control, notificara via electronica a las Depéndendias,
Entidades y Ayuntamientos, el Listado de Empresas registrada en el Padrén.

Articulo 7.- La informacion del Padrén debera contener: -

|.-Especialidades;

lL.-Clasificacién de la Persona;

1l.-Datos generales; N
IV.-Datos del representante legal;

V.-Datos del (0s) representante(s) técnico(s); e

Vi.-Informacién adicional, consistente en: Relacién de sotios, contrataciones de ejermcnos
anteriores, cantidades de personal y descripcidn de maquinaria y equipos.

Articulo 8.- E! periodo de inscripcion sera a partir de la fecha indicada en la convocatoria
que se emita durante el mes de diciembre y que sera a partir del primer dia habil de enero
hasta el 15 de noviembre del afio correspondiente al indicado en ia convocatoria.

Capitulo i
Catalogo de Especialidades

Articulo 9.- Las especialidades previstas en este Catalogo son: Construccion, que incluye
obra civil, infraestructura en zonas urbanas y suburbanas, instalaciones especiales, obras
hidraulicas e industriales, obras maritimas y fluviales; Estudios y proyectos, que incluye
preliminares, arquitectonicos, de ingenieria; y Servicios, que incluye audltonas contro| de
calidad y supervision.

La Contraloria anahzara la conveniencia de ampliar o redumr los listados de cada una de las
mismas.
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Articulo 10.- Las ampliaciones o reducciones que se indican en el articulo anterior, seran
incorporadas en los listados del Catalogo de Especialidades después de su aprobacnon lo
que se notificara a los entes publicos sefialados en el articulo 1 de la Ley.

Articulo 11.- Las especialidades consignadas en el Padrén, son genéricas; de requerirse
alguna que no se encuentre especificamente, se debera solicitar la especialidad que en
forma general contenga los trabajos a adjudicar.

Capitulo IV
Procedimientos de Inscripcién

Articulo 12.- La Contraloria publicara en un diario de circulacion estatal a mas tardar eq el
mes de diciembre de cada afio, la convocatoria plblica para la inscripcién, revalidacion y
modlfcaCIon al Padron. i

Articulo 13.- Para ser sujetos de inscripcion en el Padron, las Personas interesadas
deberan cumplir con todos y cada uno de los requisitos sefialados en el articulo 228 del
‘Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del
Estado de Tabasco, y ademas debera presentar la siguiente documentacion:

I. Solicitud por escrito y carta donde manifiesta bajo p'rotesta de decir verdad que la
documentacion presentada es copia fiel de la original, en papel membretado y rubricada por
el representante legal, ante la Contraloria y recibo de pago del registro.

Il. Pliego de.requisitos firmado.

Ill. Ficha de registro con datos generales, inventario de la maquinaria y equipo disponible,
asi como el anexo de consuita de claves y especialidades, mismo que debera entregarsg en

. . e . .z . . r . ]
forma impresa y en medio magnético en la aplicacion disponible en la pagina web de la
Contraloria. '

IV. Copia certificada del Acta ‘Constitutiva de la Persona y modificaciones en su caso,
debidamente inscrita en el Registro Publico, asi como Poder Notarial certificado del
representante legal. Para Persona fisica, copia certificada del Acta de Nacimiento.

V. Sefalamiento de domicilio fiscal en el Estado. El que se acreditara mediante la copia de
inscripcioén ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP) incluyendo croquis de
localizacion que permita verificar el domicilio manifestado.

H

VI. Curriculum de Ia Persona y especialidades con que cuenta, asi como la relacion de los
contratos que ha suscrito y ejecutado, anexandb copia de sus caratulas para acreditar la
experiencia en las especialidades solicitadas.

VIi. Declaracion escrita de no encontrarse en ninguno de los supuestos que marca el articulo
54 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado de

Tabasco, asi como de no encontrarse en estado de suspension o atraso respecto de
obligaciones anteriormente contraidas con el Gobierno del Estado o Ayuntamientos.

VIII. Copia del Registro Federal de Contribuyentes.
IX. Copias de:

IX.1. Registro Patronal ante el Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS).

X.2. Registro Patronal ante el Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los
ubajadores (INFONAVIT).

e I
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IX.3 Inscripcion en el Sistema de informacion Empresarial Mexicano (SIEM actualizado).

IX.4. Registro de inscripcion de planes y programas de capacitacion, seguridad e higiene
ante la Secretaria del Trabajo y Prevision Social (vigente).

IX.5. Registro ante la Camara que corresponda. {opcional). ' !

IX.6. Conistancia vigente de la inscripcion en el Colegio de Profesionistas de la Persona o
técnico responsable. (opcional).

IX.7. Ultima declaracién anual indicando capital contable, cuando contenga reservas,
insuficiencia, exceso o actualizacion del capital contable deberan estar acreditados y en
el caso de Personas de régimen intermedio, ademas deben incluir balance general
auditado del mismo ejercicio. (En el caso de la Persona de nueva creacion, balance
general parcial auditado a la fecha). -

Posterior al 01 de abril, las Personas Juridico Colectivas deberan presentar la
declaracién anual del ejercicio anterior y las Personas Fisicas deberan cumplir con este
requisito a partir del 01 de mayo.

Los balances deberan contener relaciones analiticas por rubro y con importe actualizado
el cual no debe de incluir el I. V. A., copias legibles de la cédula y del registro en la
Direccion General de Auditoria Fiscal Federal (D.G.A.F.F.) del contador que certifica;
‘acreditacién de su activo fijo mediante copias legibles de facturas y debidamente
requisitadas a nombre del contratista, para acreditar el valor de los terrenos y edificios
estos deberan presentar la escritura correspondiente a nombre de la persona y, en su
caso, acreditar el traslado de dominio de los vehiculos con documento expedido por la -
Secretaria; cuando haya aumento de capital social debera estar totalmente pagado y
registrado en la declaracion anual o balance auditado, asi como protocolizadg, y
manifestado en ia escritura. ‘

Para ser sujetos de inscripcion al padrén de contratistas es necesario contar con activos
fijos.

X. Carta firmada donde acepta(n) la responsiva técnica de la Persona y Copia de la

Cédula (presentar original para su cotejo) del (los) técnico(s) responsable(s) y cumplir
con lo sefialado en el articulo 33.

Xl. Los documentos e informacion que la Contraloria considere pertinentes.

Las Personas con el registro suspendido o cancelado, no podran solicitar su inscripci‘én,

hasta cumplir con las sanciones sefaladas en la resolucion emitida por fa Unidad u otra
autoridad competente. '

La dpcumentacién debera presentarse en hoja tamafio carta, y digitalizada en su totalidad en
un disco, dicha informacion estara sujeta a las disposiciones de la Ley de Transparencia.

Articulo 14.- La solicitud y documentacion requerida para la inscripcion debera ser
presentada por el representante legal de la empresa o por persona que se designe mediante
carta poder simple. El tramite se realizara de lunes a viernes de 9:00 a 13:00 horas, en la
ventanilla establecida para tal fin en la oficina de la Direccion de Control, sito en Paseo
Tabasco No. 1504, Tabasco 2000, Villahermosa, Tabasco.

Articulo 15.- Para ser recibida la solicitud de inscripcion y documentacion anexa en la
Direccion de Control, se procedera a hacer la revisidn cuantitativa a fin de constatar si retine
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los requisitos de inscripcion establecidos en la convocatoria, pliego de requisitos, el presente
Lineamiento y demas normatividad.

Articulo 16.- La Direccion de Control una vez que haya verificado que la documentacién  *
anexa a la solicitud de inscripcién cumple lo requerido en la convocatoria, entregara a la
Persona copia del pliego de requisitos sellado, y en un plazo de cuatro dias naturales
procedera a turnarla a la Unidad. '

Articulo 17.- La Unidad contara con un plazo de seis dias naturales para efectuar la revision
de la solicitud, asi como documentacion anexa; y emitira, en el ambito de su competencia,
las consideraciones al respecto en el formato Gnico que se incorporarad como parte del
expediente. Una vez realizado este procedimiento lo reintegrara a la Direccion de Control
para ser turnado a la Direccion de Auditoria.

Articulo 18.- La Direccion de Auditoria contara con un plazo de seis dias naturales, para
efectuar la revision de la solicitud y documentacion anexa y emitira, en el ambito de su
competencia, las consideraciones al respecto en el formato Gnico que se incorporara como
parte del expediente. Una vez realizado este procedimiento debera turnar el asunto a la
Direccion de Control.

Articulo 19.- La Direccién de Control contara con un plazo de seis dias naturales, para la
revision de la solicitud y documentacién anexa y emitira, en el ambito de su competencia, las
consideraciones al respecto, en el formato Gnico que se incorporara como parte  del
expediente. Una vez realizado este procedimiento, en caso de ser aprobatms se debera
turnar el asunto a la Direcciéon General para firma del registro. '

Articulo 20.- La Contraloria debera emitir el registro correspondiente, en un plazo maximo
de treinta dias naturales contados a partir de la recepcion de la solicitud y su documentacién
anexa completa, por lo que al vencimiento de dicho plazo la persona debera acudir a la
ventanilla de atencion en la Direccion de Control para que, en caso de ser procedente
reciba la Cédula de Registro.

En caso de existir alguna omisién o incumplimiento documental o alguna irregularidad en la

documentacion, la Direccion de Control devolvera al interesado el expediente acompariado -
de un oficio en el que se detallaran las observaciones para que sean solventadas, eni un '
plazo de diez dias naturales, contados a partir de la notificacion del oficio, de no solventarlas

en ese plazo debera iniciar de nuevo el tramite de solicitud de i mscanIon

En la Cédula del registro se conSIQnaran lo siguientes datos:

|.-Fecha de su expedicion;
ll.-Datos generales de la Persona;
Ill.-Namero asignado del Padrén;

IV -Capital contable; J
V.-Especialidades que acredito; y

VI.-Vigencia del registro.

Los interesados podran solicitar su inscripcion en el Padron el nimero de veces que asi lo
consideren, siempre y cuando sea en los plazos y periodos senalados en el presente
Lineamiento; sin embargo, deberan atenerse a lo establecido en el articulo 12 del mismo.

Articulo 21.- El registro otorgado debera ser revalidado anualmente en los periodos QUe
para ello establezca la Contraloria.
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Capituio V
Procedimientos de Revalidacion

Articulo 22.- El tramite para la revalidacion se sujetara a lo establecido en el articulo 14 de
los presentes Lineamientos; para solicitar informacion sobre expedientes en proceso de
revision se debera acreditar ser la Persona 6 representante legal de la empresa, en caso
contrario se debera presentar carta poder simple, anexando copia de identificacién oficial de
ambas partes.

Para la revalidacion la Persona debera presentar la siguiente documentacion:

1. Solicitud por escrito y carta donde manifiesta bajo protesta de decw verdad que Ia:
documentacion presentada es copia fiel de la original, en papel membretado y rubricada por
el representante legal, ante la Contraloria y recibo de pago del registro. i

1

Il. Pliego de requisitos firmado.

lil. Ficha de registro con datos generales y anexo de consulta de claves y especialidades,
mismo que debera entregarse en forma impresa y en medio magnético en la aplicacion
disponible en la pagina web de la Contraloria.

IV. Declaracién escrita de no encontrarse en ninguno de los supuestos que marca el articulo
54 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado: de
Tabasco, asi como de no encontrarse en estado de suspension o atraso respecto: de
obligaciones anteriormente contraidas con el Gobierno del Estado o Ayuntamientos.

V. Documentacion que acredite su capital contable (Gltima declaracion anual, y en el caso de
Personas de régimen intermedio su balance auditado que incluya las relaciones analiticas,
copia de cédula y copia del Registro en la Direccion General de Auditoria Fiscal Federal
(D.G.AF.E).

Los balances deberan contener relaciones analiticas por rubro y con importe actualizado,
copias legibles de la cédula y del registro en la Direccién General de Auditoria Fiscal Federal
(D.G.A.F.F.) del contador que certifica; acreditacion de su activo fijo mediante copias legibles
de facturas y debidamente requisitadas a nombre del contratista y, en su caso, acredltqr el
traslado de dominio de los vehiculos con documento expedldo por ia Secretaria; cuando
haya aumento de capital social debera estar totalmente pagado y registrado en la
declaracion anual o balance auditado, asi como protocolizado, y manifestado en la escritura.

V1. Carta firmada donde acepta(n) la responsiva técnica de la Persona y Copia de la Cédula
(presentar original para su cotejo) del (los) técnico(s) responsable(s) y cumplir ‘con lo
sefialado en el articulo 33 de los presentes Lineamientos, solo en caso de anexar o cambiar
de responsable técnico.

VI1. Croquis de localizacién del domicilio fiscal, solo en caso de cambio de domicilio.

VIli. Los documentos e informacién que la Contraloria considere pertinentes

La Cédula de Registro se entregara a la Persona o representante legal, quien debera
presentar copia de la credencial de elector, 0 a quien presente carta poder fimada por el
representante legal acompafnada de la copia de la credencial de elector de qunenes la
suscriben. ,
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La documentacion debera presentarse en hoja tamario carta y digitalizada en su totalidad en
un disco, dicha informacién estara sujeta-a lo dlspuesto en el parrafo segundo del amcujo 3
de la Ley de Transparencia. -

En el mes de febrero, se procedera a la destruccion o envié al archivo general, de los
expedientes de las empresas que no hayan revalidado su registro, en el peiiodo que le
correspondio segin el articulo 25 de los presentes Lineamientos.

Por lo anterior, toda Persona que no hubiera revalidado su registro queda obligada a feafizar
nuevamente el tramite de inscripcion y entregar la documentacién indicada en el phego de
requisitos emitido para tal fin. I

Articulo 23.- La Direccidn de Control emitira la revalidacion del registro, de acuerdo a:los
siguientes plazos: L

i
1.-En un plazo no mayor a diez dias naturales a la solicitud, cuando no presente cambios en
su informacién y su capital contable comprobado con su declaracion anual o para personas
fisicas de régimen intermedio con balance auditado, no presente variaciones de mas-menos
15% con respecto a los datos asentados en su registro anterior, para ello la Persona
solicitante debera anexar un oficio donde indique estar en este supuesto.

lIl.-En un plazo no mayor a treinta dias naturales a partir del inicio del procedimiento, cuando
en la revalidacion existan modificaciones a los datos del registro y, de acuerdo a la rev:élon
efectuada, no haya observaciones por solventar.

En caso contrario, la Direccién de Control notificara por oficio a fa Persona las observaciones
que debera solventar en un plazo de diez dias naturales, contados a partir de la notificacion.

Capitulo VI
Modificacion, Vigencia, Suspensién y Cancelacion del Registro

Articulo 24.- La Persona incluida en el Padrén estara obligada a comunicar, en el momento
que ocurra, por escrito a la Contraloria, todo cambio en sus datos generales y particulares
que afecten o puedan afectar sus capacidades técnicas o econdmicas, razén por-lo que
estaran sujetos a lo previsto en el Capitulo X, correspondiente a Procedimientos, Sancuones
y Recursos de inconformidad de estos Lineamientos.

Articulo 25.- La vigencia de los registros del padron para inscripciones, revalidaciones y
modificaciones, serd a partir de su emision y hasta el 31.de diciembre del afio en que se
mtcuaron los tramites, debiendo revalidarse anualmente. !
i
Articulo 26.- Los interesados podran modificar su registro, previa solicitud por esérito
dirigido a la Contraloria y el pago equivalente al costo establecido en la convocatoria para la
inscripcion y revalidacion en los médulos de la Secretaria.

La solicitud a que se refiere el parrafo anterior, debera incluir la documentacidon que avale los
cambios solicitados, carta donde manifiesta bajo protesta de decir verdad que la
documentacion presentada es copia fiel de la original y estara sujeta a revision y aprobacion,
misma que debera presentarse en hoja tamafio carta en una sola cara, rubricada por el
representante legal y digitalizada en su totalidad en un disco, dicha informacion estara sujeta
a las disposiciones de la Ley de Transparencia

En un plazo no mayor a treinta dias naturales la Direccién de Control dara respuesta ala
solicitud de modificacién de su registro.
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La Persona se presentara en la oficina de la Direccion de Control para recibir la cédula de
registro modificado-o la improcedencia de su solicitud, que se notificara mediante escrito, en

su caso, los plazos para corregir observaciones seran a partlr de la fecha de la notification
del oficio. ~

Articulo 27.- Cuando la respuesta a la inscripcion, revalidacién o modificacion al registro del
Padrén sea procedente y la Persona no acuda a la ventanilla a recibir su Cédula de Registro,
la misma se conservara en los archivos por el periodo de su vigencia. .

. La entrega de la Cédula de registro sera:

I. Al representante legal, entregando copia de identificacion oficial, presentando
el original para su cotejo.

il. Persona designada con carta poder firmada por el representante legal, qua se

 entregard acompafiada de las copias de las identificaciones oficiales y
presentando los originales para su cotejo

Las Personas deberan acudir a la ventanilla de atencion para conocer los resultados de su
tramite a los treinta dias naturales de haberlo iniciado.

. i
Se establece un tablero de notificaciones, en el que se comunicaran los resultados de’los
tramites iniciados para obtener el registro en el padrén, en caso de no consultarse, no exime
a los contratistas de darse por notificados y estara sujeto a lo previsto en el penultlmo
parrafo del articulo 22 de estos lineamientos.

Articulo 28.- La Contraloria suspendera el registro en los casos previstos en el articulo 8 de
la Ley. : i
Articulo 29.- La Contraloria cancelara definitivamente el registro del Padron a la Persona
cuando se constate su muerte o extincion; por manifestacion expresa del interesado, o por
cualquier otra de las causas establecidas en el articulo 9 de la Ley.

Capltulo Vil
Especuahdades 'y Capital Contable

Articulo 30.- Para la comprobacién de especialidades deberan presentar:

|. Caratulas de contratos (de ser necesario incluir el catalogo de conceptos y las hojas de
contratos que se requieran), estimaciones, actas de entrega-recepcién, facturas emiitidas
(debidamente validadas por la contratante), nombramientos o constancias de puestds y
cargos publicos en los que sean responsables directos de la ejecucion de obras; paré el
caso de contratos entre particulares deberan presentar facturas y comprobantes del pago
recibido (pdlizas de cheque o deposito). .
Il. Para la acreditacién mediante técnicos responsables deberan anexar la carta responfsiva
en original, copia de la cédula profesional (presentar el original para su cotejo) y curricutum
vitae incluyendo la documentacion que soporte las especialidades solicitadas (de acuerdo a
lo sefialado en el inciso anterior y que estén a nombre del responsable técnico).

.1 Para reconocer especialidades se consideraran las actividades bf\smas del perr il

profesional del tecnlco responsable. \

[y
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I1.2. Para otorgar especialidades por la capacitacion del responsable técnico, deberan
presentar documentacion avalada por instituciones oficiales con registro ante la
Secretaria de Educacidon Publica de nivel licenciatura o superior (diplomados,
maestrias, doctorados).

Articulo 31.- Para la acreditacion del capital contable la Persona presentard documentacion
que acredite su capital contable (declaracién anual del ejercicio anterior) y, en el caso de
Personas de régimen intermedio, ademas de la declaracion, deberan incluir su balance
auditado que incluye relaciones analiticas, copia de cédula y copia del Registro en la
Direccion General de Auditoria Fiscal Federal (D.G.A.F.F.) del auditor. ‘

Cuando en el Balance General se sefiale el rubro de otros activos, estos deberan ‘ser
detallados en las relaciones analiticas firmadas por la Persona o el representante Iegal con
copias legibles de sus respectivos soportes.

Para efectos del Padron se tomara el capital contable ya aplicado y disponible por la
Persona; no se consideraran los rubros de aportaciones futuras.

En caso de detectar inconsistencias, falsificacion de documentos o falsedad . de
declaraciones se procederd de acuerdo a lo sefialado en los articulos 8 y 9 de la Ley,
independientemente se podra dar vista la Procuraduria General de Justicia del Estado.

Capitulo Vi
Aportaciones y Pagos

Articulo 32.- La Persona efectuara un pago por la cantidad que se establezca en la
convocatoria respectiva, por concepto de tramites de inscripcién, revalidacion (anual) o
modificacion en el Padron de Contratistas y se realizara en las cajas de la Secretaria, la cual
expedira el recibo oficial que ampare el cobro. ;

Las Personas deberan presentarse en la ventanilla que se encuentra en la Direccién de
Control, donde se verificara que el expediente cumpla con todos los documentos solicitados,
y en su caso se expedira la orden de pago correspondiente. :
Si después de ingresado el expediente en su revision cualitativa se encuentran
inconsistencias en la informacion proporcionada, no procedera el registro de la Persona y los
documentos seran devueltos mediante oficio, y tendra un plazo de diez dias naturales para
reingresarlo con las inconsistencias corregidas, después de este plazo no se admitira
expediente alguno, salvo que reinicie su tramite de inscripcidon para lo cual debera efectuar el
pago correspondiente.

Cuando los contratistas soliciten la reposicion de su cédula por perdida, robo o extravno
cubriran una cuota igual establecido para la inscripcidn en el Padréon. (\

Capituio I1X
Responsable Técnico

Articulo 33.- El responsable o los responsables técnicos de las Personas deberan ser
profesionales con nivel licenciatura o superior en el area de construccién y en su caso con
especialidad(es) afin (es) a la(s) solicitada(s), y contar con la capacidad para asumir las
responsabilidades en los procesos constructivos de las obras o de los servicios que contrate
la Persona. :
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1. La Persona deberd comprobar que el responsable técnico forma parte de su personal,
acreditandolo mediante alguno de los siguientes documentos:

1.1 Alta en el seguro social y copia de la ultima ndémina.
1.2 Recibos de honorarios o facturas de los tltimos 3 meses.

1.3 Contrato de prestacion de servicios y extender carta compromiso de que enwaran
copia de los recibos de honorarios o facturas de los 3 meses subsecuentes. _
2. Para efecto de aceptacién del técnico responsable, éste no debera adqumr la responsnva
de mas de 5 Personas.

3. Cuando el técnico responsable sea el titular o socio de la Persona, no requiere cumplir
con lo sefalado en el inciso (1). ‘

Capitulo X
Verificaciones e Inspecciones :

Articulo 34.- La Direccién de Control efectuara visitas a los domicilios de las Personas para
constatar la veracidad de la informacién asentada en la ficha de registro.
Los domicilios fiscales deberan contar con los rétulos que identifiquen a las Personas.

La negativa a proporcionar informacion o no permitir el acceso a sus instalaciones sera
motivo de sanciones a la Persona, que consisten en suspensiéon por 90 dias naturales o
cancelacion de su registro en el Padrén. :

Si al momento de la visita no se localizan las oficinas de la Persona en el domicilio fiscal
sefnalado, se programara una segunda visita, previa a la cual, se establecera comunication
telefénica de acuerdo a los nimeros manifestados en su ficha de registro, para constatar la
existencia de sus oficinas y, en caso de no encontrarse nuevamente el domicilio fiscal 6 no
establecer comunicacion telefonica 6 no corresponder los nimeros telefonicos a la Persona,
sera motivo de la cancelacién del reglstro de acuerdo a lo sefialado en el i |n‘c:|so | del Articulo
9 de la Ley.

Capitulo XI
Procedimientos, Sanciones y Recursos de Inconformidad

Articulo 35.- Cuando la cancelacion definitiva del registro, no sea producida por la muerte,

extincion o en respuesta a la manifestacion de la voluntad expresa de la Persona, se debera
elaborar el acta correspondiente:

De igual forma se elaborara el acta correspondiente en caso de suspension del registro; para
tal efecto la Direccion de Control enviara a la Unidad la informacion que posea, y ésta,
notificara al interesado la intencion de suspenderle o cancelarle definitivamente el registro
indicando las razones y pruebas existentes, contando el interesado con un plazo no mayor a
10 dias naturales a partir de la notificacion (articulo 232 del Reglamento) para que alegue
en su defensa y ofrezca las pruebas que estime pertinentes. La resolucidn sera dictada: ;por
la Unidad.

{
Articulo 36.- En contra de las resoluciones de este Capitulo emitidas por la Unidad, la
Persona podra interponer el recurso de revocacion en un plazo no mayor a 10 dias naturales
contados a partir de la fecha de notificacion de la resolucién (articulo 234 del Reglamento),
el que sera resuelto por la Unidad.
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TRANSITORIOS
PRIMERO.- Los presentes Lineamientos entraran en vigor el 01 de enero de 2012.

SEGUNDO.- Se derogan todas las disposiciones que se opongan a los presentes
Lineamientos

DADO EN EL DESPACHO DEL C. SECRETARIO, A LOS 12 DIAS DEL MES DE
DICIEMBRE DEL ANO DOS MIL ONCE.

SUFRAGIO EFECT{VO\ NO REELECCION.

£y
;
O[3
= )
S

Trabajar para transformar

El Periédico Oficial circula los miércoles y sabados.

impreso en la Direccion de Talleres Graficos de la Secretaria de Administracion y Finanzas, bajo la
Coordinacidén de la Direccion General de Asuntos Juridicos de la Secretaria de Gobierno.

Las leyes, decretos y demas disposiciones supenores son obligatorias por el hecho de ser publicadas en este
periédico. i

Para cualquier aclaracién acercade les documentos publicados en el mismo, favoi’ de dirigirse a la Av. Cobre
s/n. Ciudad Industrial o al teléfono 3-10-33-00 Ext. 7561 de Villahermosa, Tabasco.




