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REGLAMENTO DEL COMITE
DE ADQUISICIONES
ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION
DE SERVICIOS

M.V.Z. MIGUEL ANGEL JIMENEZ LANDERO, PRESIDENTE' MUNICIPAL DEL
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE EMILIANO ZAPATA,
TABASCO, ‘A SUS HABITANTES HAGO SABER:

QUE EL H. AYUNTAMIENTO DE EMILIANO ZAPATA, TABASCO, POR ACUERDO
DE CABILDO TOMADO EN SESION ORDINARIA NUMERO 01 EN EL PUNTO
NUMERO 11 DEL ORDEN DEL DiA, DE FECHA UNO DE ENERO DE 2010,
APROBO LA CREACION DEL COMITE DE COMPRAS DEL MUNICIPIO DE E.
ZAPATA, TABASCO; Y EN CONSECUENCIA SU RESPECTIVO REGLAMENTO, EL
CUAL FUE PUBLICADO EN EL SUPLEMENTO AL PERIODICO OFICIAL DEL
ESTADO DE TABASCO; BAJO EL NUMERO 7035 DE FECHA SEIS DE FEBRERO
DEL MISMO ANO, POR LO QUE CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR
LOS ARTICULOS 115, FRACCION II DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS
ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 64 Y 65 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL
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ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE TABASCO; 29, FRACCION Ill 52, 54 Y 65,
FRACCION I DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE
TABASCO; Y

CONSIDERANDO

PRIMERO.- Que de conformidad a lo sefalado por los articulos 115 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos y 64 de la Constitucion Politica del Estado
.Libre y Soberano de Tabasco, el Municipio es la base de la divisién territorial y de la
organizacion politica y administrativa del Estado de Tabasco.

SEGUNDO.- Que el articulo 17 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios del Estado de Tabasco, que se encuentra en vigor, determina
la creacion y establecimiento del Comité de Compras, a fin de cumplir con las funciones
especificas que el propio articulo establece.

“TERCERU.-Que el articulo 22 de 1a Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
_del Sector Puablico, sefala que las dependencias y entidades, deberan establecer
comités de adquisiciones, arrendamientos y servicios.

CUARTO.- Que el presente Reglamento es la base legal que sustenta la constitucién y
operacion del Comité, los objetivos que debe cumplir, su estructura de integracion, las
funciones y responsabilidades de sus miembros, asi como sus nomas de
funcionamiento, y aquellas establecidas para la realizacion de las sesiones del Comité.

QUINTO.- Que el Presidente Municipal es el Organo Ejecutivo del Ayuntamiento, entre
cuyas facultades se encuentran, entre otras, ias de administrar los bienes del dominio
publico y privado del municipio, llevar su registro, controlar y vigilar su uso adecuado y
conservacion; delegar cuando asi lo considere necesario las funciones de celebracion y
firma de contratos, convenios y toda clase de actos a los titulares de las dependencias,
de .acuerdo con la naturaleza del asunto de que se trate, asi como ejercer ia funcién
administrativa de! Ayuntamiento.

SEXTO.- Que de conformidad a lo sefalado en el articulo 232 de la Ley Organica de
los Municipios del Estado de Tabasco, las adquisiciones, arrendamientos vy
enajenaciones de todo tipo de bienes, prestacidn de servicios de cualquier naturaleza y
contratacion de obras que se realicen por parte de los Ayuntamientos, se adjudicaran o
se llevaran a cabo a través de licitaciones publicas mediante convocatorias, a fin de
asegurar al municipio las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad,
financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

SEPTIMO.- De conformidad a lo sefialado por el articulo 1, penultlmo parrafo de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Serwc:los corresponde a los
ayuntamientos la aplicacion auténoma del referido ordenamiento; razon por la cual con
fecha uno de enero del afio dos mil diez en sesién ordinaria de Cabildo se realizo la
conformacion de un Comité de Compras del Municipio de E. Zapata, con el objeto de
determinar las acciones tendientes a la optimizacién de recursos que se apliquen en la
materia.

e

OCTAVO.- Que de acuerdo a fo establecido en el articulo 29 fraccién 1l de la Ley
Organica de los Municipios del Estado de Tabasco, es facultad del Ayuntamiento, emitir
los reglamentos necesarios para el correcto desempefno de la administracion publica
municipal, y en esa virtud, y tomandose en consideracion que de acuerdo a la
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conformacion establecida al citado Comité, en su Reglamento no se especificaron con
claridad las facultades y obligaciones de todos y cada uno de sus integrantes, ademas
de que por la naturaleza de su origen estatal, a este debera de denominarsele con el
nombre de Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del H.
Ayuntamiento Constitucional de E. Zapata, Tabasco; y en consecuencia en su
Reglamentacion debera el Comité darle la autentica figura de Cuerpo Colegiado, para
que las decisiones sean deliberadas, consensadas y acordadas por el Comité en
Pleno, dandole de esta forma mayor pluralidad y responsabilidad a sus integrantes.

NOVENO.- Que el Ayuntamiento que presido con fundamento en lo dispuesto por los

~ articulos 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 65 fraccion |
de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco; 29 fraccion Ill, 65
fraccion I, 47, 51, 53, 232 de la Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco,
sesion extraordinaria de Cabildo numero 45 de fecha diecinueve de Octubre del afio
dos mil once, ha tenido a bien emitir el siguiente:

-

. REGLAMENTO DEC COMITE DE-ADQUISICIONES - ARRENDAMIENTOS Y

PRESTACION DE SERVICIOS DEL H. AYUNTAMlENTO CONSTITUCIONAL DE
E. ZAPATA, TABASCO.

TITULO PRIMERO
DEL COMITE
CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- El presente ordenamiento tiene como objeto reglamentar las

disposiciones de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del

Estado de Tabasco, en lo relativo a la estructura, obligaciones y funcionamiento del

Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Municipio de
\ Emiliano Zapata, Tabasco.

Teniendo por objeto determinar fas acciones tendientes a la optimizacion de recursos
que se destinen a las adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios.

ARTICULO 2.- En todos los casos en que este Reglamento se refiera a las
adquisiciones, arrendamientos y servicios, salvo mencion expresa, se entendera que se .
trata respectivamente de adquisiciones de bienes muebles, arrendamientos vy
prestacion de servicios relacionados con dichos bienes.

ARTICULO 3.- El todas las acciones realizadas por el Comité deberan de sujetarse
estrictamente al presente Reglamento, y en caso de inobservancia podra aplicarse en
forma supletoria la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios del
stado de Tabasco, asi como su respectivo reglamento, los cuales seran de .
observancia obligatoria para sus integrantes y las dependencias.
CAPITULO I
DEFINICIONES

ARTICULO 4.- Para los efectos de este Reglamento, se entendera por:

-

Ley: Ley de Adquusnmones Arrendamientos y Prestacnon de Servicios del Estado de
Tabasco;
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Secretario: Secretario del H. Ayuntamiento; -

Finanzas: Direccidn de Fihanzas; ) (
Contraloria: La Contraloria Municipal;

Direccion de Administracion: Direccion de Administracion del Municipio;,
Depende‘ncias:ALa Secretaria, Direcciones y Coordinaciones;

Adquisicién: La compra de cualquier bien mueble que realice el Municipio de Emiliano
Zapata, Tabasco, para el cumplimiento de sus funciones;

Arrendamiento: Contrato por el cual se obtiene el derecho de uso y goce temporal de
bienes muebles a plazo forzoso y precio cierto;

Servicios: La actividad-organizada—gue—se—presta—yrealiza—con—etfindesatisfacer
determinadas necesidades del Municipio; ' ‘

Bien Mueble: Es aquel que por su naturaleza puede trasladarse de un lugar a otro, ya
sea que se mueva por si mismo o por efecto de una fuerza exterior,

Comité: Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios del
Municipio de Emiliano Zapata, Tabasco;

Contrato: Es el documento mediante el cual el Municipio y sus proveedores, hacen
7 constar su conformidad en llevar a cabo una operacién especifica para la adquisicién 6
<_arrendamiento de bienes muebles, 6 bien de prestacion de servicios relacionados con

los mismos, estableciendo las condiciones y términos en que cumplirad cada parte las

obligaciones a su cargo en tal operacion;

Entidades: Son organismos paramunicipales, creados por el Gobierno Municipal, para
el auxilio de este;

Dependencias: Direcciones y Coordinaciohes;
\ Municipio: El Municipio de Emiliano Zapata, Tabasco;

Licitacién Publica: Es el procedimiento publico por el cual se adjudica a los licitantes
los contratos relativos a las adquisiciones, arrendamientos o prestacién de servicios;

Licitacion Simplificada: Es el procedimiento administrativo mediante el cual se podran
realizar adquisiciones, contratar arrendamientos y servicios, sin sujetarse al -
procedimiento de Licitacion Publica, a través de la invitacion a un nimero minimo de
licitantes con capacidad de respuesta inmediata y por montos maximos establecidos en

~~.el Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios
™ del Estado de Tabasco; |

Adjudicacion Directa: Procedimiento que se sigue para la adjudicacién de las

adquisiciones 6 arrendamientos de bienes muebles 6 bien, de prestacion de servicios,

cuando la operacién se encuentre en alguno de los supuestos de excepcion a la

Licitacion Publica, establecidos en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos vy
>~ Prestaciéon de Servicios del Estado de Tabasco;
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Adjudicacién Directa Urgente: Cuando peligre o se altere el orden social, la
economia, los servicios publicos, la salubridad, la seguridad o el ambiente de alguna
zona o regién del Municipio de Emiliano Zapata como consecuencia de desastres
producidos por fenédmenos naturales o meteoroldgicos establecidos en la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado de Tabasco, con
fundamento en lo contenido en el articulo 39 Fraccion lii;

Compras urgentes: Las Direcciones y Entidades bajo su responsabilidad podran
realizar adquisiciones. urgentes, compartidas en forma directa, hasta por un monto de
$2,000.00 (dos mil pesos 00/100 m.n.), en efectivo sin cotizaciones, en el caso de
adquisiciones mayores de este monto se hara de acuerdo a la disponibilidad del

~recurso y atendiendo a la naturaleza del gasto y las disposiciones del comité de
adquisiciones en las figuras de los distintos comités que este autoricé;

Compras directas: Las Direcciones y Entidades, bajo su responsabilidad podran
reahzar adquvsnc:ones urgentes por partxda en forma dlrecta hasta por 1,136 veces el

presupuestal y se respete el calendario de recursos; estas compras se podran efectuar
con tres cotizaciones.

} Requisiciones inmediatas: Para atender las adquisiciones inmediatas de las
Direcciones y Entidades, a que alude el articulo 20 fraccién Il de este Reglamento, la
Direccion de Administracion bajo su responsabilidad, podra realizar compras
inmediatas, hasta por un'monto (mas IVA) de 800 veces el salario minimo vigente en el
Estado de Tabasco,; estas compras se podran efectuar con tres cotizaciones:
<
Proveedor: Persona fisica 6 juridica colectiva que celebra un contrato de
\dqu:s:cnones arrendamientos 0 servicios con el Municipio de Emiliano Zapata;

Reglamento de la Ley: Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamlentos Y.
Prestacion de Servicios del Estado de Tabasco;

Reglamento del Comité: Reglamento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios del Municipio de Emiliano Zapata, Tabasco;

Tratados: Los convenios regidos por el derecho internacional publico, celebrados por
[~ escrito entre el Gobierno de los Estados Unidos Mexicanos y uno 6 varios sujetos de

~.derecho internacional publico, mediante los cuales los Estados. Unidos Mexicanos
asumen compromisos;

Licitante: Persona fisica o juridica. colectiva que participa con una propuesta

determinada en cualquier procedimiento de licitacion publlca o licitacion simplificada en
el marco de la presente Ley.

CAPITULO Il ]
INTEGRACION, FACULTADES Y OBLIGACIONES DEL COMITE.

ARTICULO 5.- El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios
del Municipio de Emiliano Zapata, Tabasco; estara integrado de la siguiente manera:

a).- Un Presidente; que sera el Director de Administracion;
b).- Un Vicepresidente; que sera el Director de Finanzas;
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c).- Un Secretario; que sera el Secretario del Ayuntamiento; -
d).- Un Primer Vocal; que sera el Director de Programacion y Presupuesto; y
e).- Un Segundo Vocal; que sera el Director de Desarrollo Municipal.

Las funciones y obligaciones del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos vy
Prestacion de Servicios del Municipio de Emiliano Zapata, Tabasco, se apegaran a lo
que establecen los articuios 14, 16, 21 y 22 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado de Tabasco y 16 del Reglamento
de la Ley, y demas disposiciones derivadas de dichos ordenamientos.

——

ARTICULO 6.- El Comité tendra a su cargo las siguientes facultades:

I.- Determinar dentro de los primeros quince dias del ejercicio fiscal que corresponda la
periodicidad con la que sesionara;

II.- Revisar Tos programas y presupuestos de adquisiciones, —arrendamientos ™y
prestacion de servicios de las dependencias, asi como sus modificaciones, formulando <
ﬁs observaciones y recomendaciones convenientes;

lIl.- Determinar las partidas descentralizadas que ejerceran las dependencias;

IV.- Determinar los casos y autorizar los montos y partidas descentralizadas, que
podran ejercer de manera directa los titulares de las dependencias, para atender su _
, Loperatividad; '

V.- Determinar los casos y los montos en los que habra de exigirse la fianza a que se
refiere el articulo 31 fraccion il de la ley;

~

~.VL.- Autorizar el Programa Anual de Adquisiciones que las dependencias sometan a su
consideracion en términos de lo dispuesto por el articulo 6, parrafo segundo del

\Reglam’ento de la Ley, y realizar las observaciones que considere pertinentes;

——

VIil.- Llevar el registro de los servidores publicos de las dependencias responsables de
firmar las requisiciones, pedidos y contratos;
~ VIIl.- Autorizar a las dependencias para elaborar requisiciones sefialando marca o
- proveedor, en los casos a que se refiere el articulo 22 del Reglamento de la Ley;

IX.- Verificar que los proyectos y partidas que se pretendan afectar, dentro de los
asuntos que atienda el Comité, cuenten con suficiencia presupuestal;

- X.- Solicitar a las dependencias la informaciéon que requiera para el cumplimiento de
sus atribuciones; ,

XL- Verificar el cumplimiento y la aplicacién de la normatividad en materia de
adquisicion de bienes, arrendamientos y prestacién de servicios en los asuntos que las
dependencias sometan a su consideracion, tales como llevar el registro y control de los
contratos que celebren las Direcciones y Entidades a que se refiere la Ley;

Xil.- Analizar bimestralmente el informe de los asuntos resueltos, asi como resultados
generales de las adquisiciones y disponer las medidas necesarias;
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Xll.- Emitir los lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos vy
contratacion de servicios de observancia obligatoria para las dependencias;

(\XIV.- Llevar a cabo los procedimientos por licitacion publica y simplificados mayores y
menores de las dependencias;

XV.- Resolver los casos no previstos en el Reglamento de la Ley y el presente
- ordenamiento; -

XVI.- Realizar el tramite para convocar a las licitaciones publicas, con excepcion de los
- supuestos que establecen los articulos 36, 37, 38, 39 y 40 de la Ley;

XVIl.- Autorizar las adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios, cuando
I0s requerimientos se encuentren en los supuestos que establecen los articulos 25, 36,
37,98, 38 y 40 de la Ley; '

XVIi.-Verificar que las partidas y los proyectos que se afectaran, cuenten con
suficiencia presupuestal. '

XIX.- Analizar semestralmente el informe de la conclusion de casos resueltos, asi como
\ resultados generales de las adquisiciones y disponer las medidas necesarias;
" XX.- Autorizar la integracion de comités y procedimientos especiales para la
contratacion de servicios, cuando medien circunstancias derivadas de disposiciones
legales o convenios: :

XXl.-Verificar el cumplimiento y la aplicacion de las normas generales y de concurso
para las adquisiciones de mercancias, materias primas, servicios y arrendamientos de
bienes muebles; a fin de que estas sean las mas adecuadas para la Administracion
Publica del Ayuntamiento. '

) XXI.- Verificar a traves del Presidente los avances en las entregas de bienes y
materiales, cuando la compra se realice a través de contratos de suministro; y

XXHl.- Allegarse por conducto del Secretario, la informacion que requiera para el
cumplimiento de sus atribuciones. ’ :

ARTICULO 7.- El Comité tendra a su cargo las siguientes obligaciones:

l.- Aplicar y difundir la Ley, su Reglamento, el presente ordenamiento, asi como las
normas y disposiciones en materia de adquisiciones que emita el propio Comité,
conforme a los lineamientos vigentes;

I.- Verificar que las adjudicaciones que resulten de los diferentes procedimientos de
licitacion, cumplan con lo establecido en los articulos 36 y 41 del Reglamento de la Ley;

I11.- Ejecutar los acuerdos que se tomen en las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias y
elaborar por conducto del Secretario el Acta de cada Sesién, asi como llevar su registro
y control; .

IV.- Aplicar la politica de adquisiciones, arrendamientos y servicios que en la materia
| dicte el Presidente Municipal, asi como autorizar los supuestos previstos por los
| articulos 25, 36, 37, 38, 39 y 40 de la ley:
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:coner a la Contraloria las politicas, bases y lineamientos, para cada uno de los
~~= mientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios;

-» neter a la consideracion de la Contraloria los manuales relativos a las aéreas de
administracion, arrendamientos y servicios;

\ \/‘l - Someter a la consideracion de la Contraloria los manuales relativos a las areas de
; k vmqnstracnon y de arrendamiento de bienes muebles; de contratacion de servicios
nnados con los mismos y para la administracion de los almacenes asimismo -
‘or actualizado el control de existencia e inventarios;

/Wt - Verificar que los proveedores que resultert adjudicados, cumplan en los términos y
iones de venta ofertados en sus cotizaciones y en los contratos respectivos;

- Presentar al Presidente Municipal, un informe semestral de actividades;

lstramon Publica, cuando considere pertinente una exposicion técnica o consulta
Lie. 3Us requerimientos;

.-Para los efectos de participacion en las licitaciones que se efecttie, los proveedores,
~u dores y prestadores de servicios cualesquiera que estos sean, deberan de estar
~z en el padron de proveedores y prestadores de servicios de conformidad en lo
st pitado en el articulo 59 y cuarto transitorio de la Ley y 23 del Reglamento de la Ley
.atitsiciones arrendamientos y prestaciones de servicios, con las excepciones que

-z senale; y

i~ las actas correspondientes a las que asistan, en la misma sesién previa
> del cumplimiento de los requisitos.

CAPITULO IV ]
“E LAS FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE

SiLuLO 8.- De acuerdo al articulo 17 de la Ley, se establece el Comité de
;.~8, Arrendamientos y Prestacién de Servicios de! Municipio de Emiliano
i “basco; quien tendra como objetivo determinar fas acciones tendientes a la
....0 de los recursos que se destinen a las adquisiciones, arrendamientos y
de servicios; dictaminando el inicio de todo procedimiento de compra de

. ntratacidon de servicios, previstos en la Ley.

~viiwukO 9.- Todos y cada uno de los integrantes del Comité concurriran a las

-3 con derecho a voz y voto, con la salvedad de los casos que proceda la
weidn correspondera ésta al Presidente del Comité como voto de calidad.

‘ector de Administracion, que fungira como Presidente;
iector de Finanzas, que fungird como Vicepresidente; y
sretario del Ayuntamiento, que fungira como Secretario;
-actor de Programacion, que fungira como Primer Vocal; y
ector de Desarrollo, que fungira como Segundo Vocal.

ttuiares del Comité podran nombrar por escrito a sus respectivos suplentes.
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CAPITULO YV
ATRIBUCIONES DE SUS INTEGRANTES

ARTICULO 10.- Son funciones y atribuciones del Presidente las siguientes:
I.- Convocar a los integrantes del Comité a las sesiones ordinarias y extraordinarias, asi
~.. como presidir las mismas, dirigir los debates y conservar el debido orden durante su

desarrolio;

Il.- Tomar las decisiones y medidas que estime necesarias para el adecuado desarrollo
de las sesiones;

. L~ Incluir a peticion de los integrantes del Comité algun asunto a tratar en el orden del
- dia;
S~

IV.- Proponer modificaciones al orden del dia de los asuntos a tratar;

V.- Declarar el inicio y conclusion de las sesiones;
V1.- Conceder a los integrantes e invitados, en su caso, el uso de la palabra;
Vil.- Declarar los recesos que considere necesarios durante las sesiones;

" VIIl.- Suspender, en los casos previstos en este ordenamiento, las sesiones ya sea de
~ forma temporal o definitiva;

IX.- Acordar el diferimiento de 1a sesion por falta de quérum legal en los casos previstos
en este Reglamento,

X.- Suscribir los acuerdos que apruebe el Comité;
XI.- Vigilar el cumplimiento de los acuerdos aprobados por el Comité;

XN.- Citar a los titulares de las dependencias cuando asi se requiera, a fin de que
xternen su opinion sobre los asuntos de su competencia;

XHI.- Autorizar las bases de las convocatorias previo acuerdo con el Comité:

XIV.- Enviar oportunamente las’ invitaciones a los integrantés del Comité, para que
s participen en las sesiones, por lo menos con tres dias de anticipacion para las
reuniones ordinarias y un dia antes para las extraordinarias;

. XV.- Recopilar y mantener actualizada la informacion relacionada con proveedores en
los diversos ramos de bienes, insumos y servicios, que regularmente requiere el
unicipio, elaborando la clasificacién correspondiente de los mismos, considerandose

pé&a tal efecto el caracter local, nacional y en su caso internacional;

XVI.- Emitir su voto para cada uno de los asuntos que deban decidirse en cada una de
las sesiones;

XVIL.- Consolidar los requerimientos de compras para elaborar el programa anual de
“adquisiciones de la dependencia, a efecto de licitar las mismas: asi como clasificar las
adquisiciones conforme al tipo de concurso mediante la modalidad que se adquiriran;
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XVIl.- Elaborar y proponer para autorizaciéon del Comité, el programa anual de
sesiones;

XiX.- Disponer del personal de apoyo para el desarrollo de los trabajos, dentro del area
fisica adecuada y con el mobiliaric y equipo que requieran;

~XX.- Preparar las invitaciones a los proveedores tanto las pubhcas como las que se les
= envie por escrito;

XXI.- Proponer las acciones que en materia de adquisiciones, arrendamientos vy
prestacion de servicios sean necesarias para mejorar el funcionamiento del Comité;

XXII.- Elaborar los cuadros comparativos para el analisis respectivo; y

XXHI.- Las demas que le confiera la Ley, su Reglamento, el presente grdenamiento y
las demas disposiciones legales. :

ARTICULO 11.- Son funciones del Vicepresidente las siguientes:

. Solicitar al Presidente incluir algun asunto en el orden del dia; asi como apoyar y
onentar al mismo en el desarrollo de las actividades de compra;

Il. Solicitar al Presidente que convoque a sesion extraordinaria cuando exista un asunto
gue asi lo amerite; .

lll. Participar en las discusiones y acordar los asuntos que se sometan a la
consideracion del Comité;

1V. Suscribir los acuerdos que apruebe el Comité;

V. Acordar con el Presidente, el diferimiento de la sesion por falta de quorum legal, en
los casos previstos en este Reglamento;

VL. Opinar en relacion a la aplicacién de las disposiciones legales de sus respectivas
competencias, en los asuntos que sometan a la consideraciéon del Comité; <

Vll.- Todas aquellas que optimicen los trabajos del Comité y que se aseguren al
\/l\yuntamiento que las adquisiciones se realizan bajo las mejores condiciones posibles;

/i

lll.- Verificar la suficiencia presupuestal disponible para realizar las adquisiciones ==
propuestas a concurso;

IX.- Apoyar en las decisiones e informacion presupuestal que se requnera para el buen
funcionamiento y desarrollo de las actividades propias del Comité;

. X.- Dar seguimiento a las compras realizadas para agilizar las ordenes de pago
~ respectivas; a través del compromiso del presupuesto para su posterior ejercicio;

X1.- Emitir su voto u opinion, respectivamente, para cada uno de los asuntos que deban
decidirse en cada sesion;

~. XlL.- Firmar las actas correspondientes de las sesiones a las que asistan; y
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Xill.- Las demas que le confiera la Ley, su Reglamento, el presente ordenamiento y las
demas disposiciones legales.

ARTICULO 12.- Son funciones del Secretario las siguientes:

.- Vigilar y verificar la correcta elaboracién y expedicion del orden del dia
correspondiente a cada sesion que se efectte, : : /

I1.- Vigilar y verificar la correcta elaboracion del acta de cada sesion;

Hi.- Vigilar y verificar los listados con informacion de los asuntos que se dictaminaran y
verificaciones de los casos que se someteran a la aprobacxon del Comité; -

V.- Vigilar que se cumplan con los procedimientos establecidos para el desarrollo de
las sesiones,

- 1 ' q ’
cada sesion; y

V.- Las demas que le confiera la Ley.

ARTICULO 13.- Son funciones del Primer Vocal:

.- Informar la suficiencia presupuestal para realizar las adquisiciones propuestas a

Ny

concursos, con su respectiva partida y proyecto correspondiente;

ll.- Apoyar en las decisiones e informacion presupuestal que se requiera para el buen
funcionamiento y desarrollo de los proyectos;

71

Hl.- Dar seguimiento a las compras reahzadas para agilizar las 6rdenes de pago
respectivas;

IV.- Orientar a los integrantes del Comité, sobre la aplicacién de la normatividad en
materia de adquisiciones;y - -

V.- Las_demas que le confiera la Ley.

ARTICULO 14.- Son funciones del Segundo Vocal; ‘ -

> l.- Apoyar para que los trabajos se realicen oportunamente y se logren los objetivos y

metas de los proyectos del Ayuntamiento;

I1.- Vigilar el cumplimiento de la normatividad, en materia de adquisiciones y prestacion
de servicios; y

_ " lL- Todas aquellas que conforme a las disposiciones legales y reglamentarias
~~ aplicables, le sean inherentes.

Es obligacion de los integrantes del Comité asistir a las sesiones ordinarias y
extraordinarias; cumpliendo con el requisito de existencia de la totalidad de quérum
para llevar a cabo dichas sesiones.
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CAPITULO VI ]

DE LAS SESIONES DEL COMITE
ARTICULO 15;- El Comité se podra reunir en sesiones ordinarias y extraordinarias, son
ordinarias y extraordinarias, conforme a lo dispuesto por los articulos 25, 36, 37, 38, 39

\ y 40 de la Ley.

Las sesiones ordinarias se realizaran semanalmente a convocatoria del presndente con
la asistencia del total de la mayoria de sus miembros. Las sesiones extraordinarias se
realizaran a solicitud de cualquiera de sus miembros y las decisiones de ambas
sesiones seran tomadas por mayoria relativa.

El orden del dia, junto con los documentos correspondientes de cada sesion, se
entregaran previamente a los integrantes del comité, cuando menos un dia antes.

(- Los asuntos, que se sometan_a la copsideracion dei Comité se presentaran por-el

- Secretario en listados que contengan la informacién resumida de los casos. Los
acuerdos derivados de cada sesion se asentaran en el acta respectiva que sera
firmada por los. mtegrantes del Comité al finalizar la misma.

ARTICULO 16.- A Ias sesiones debera asistir el Contralor y/o su representante, con el
objeto de dar fe y constancia de los actos y verificar la transparencia de los
procedimientos licitatorios, como figura de control interno, sin que esto implique que

\forme parte del Comité.

ARTICULO 17.- El Comité atendiendo a necesidades de las direcciones y entidades,
en materia de adquisicidn de bienes muebles y contratacion de servicios podra:

I.- Designar a los servidores publicos encargados de orientar a los proveedores que lo
soliciten. Esta orientacion no tendra efectos previos de calificacion o descalificacion en
las licitaciones publicas correspondientes;

IL.- Emitir los criterios en materia de consolidacién de compras, anticipos y pagos, asi
~ como determinar previa designacion del titular de la direccibn o entidad, a los
servidores publicos que deberan ﬁrmar las requisiciones, pedidos y contratos.

CAP{TULO VI
DE LA TRAMITACION PARA LAS ADQUISICIONES

~

ARTICULO 18- EI Comité, debera observar lo siguiente:

~

l.- Las adquisiciones, deberan hacerse de manera consolidada de acuerdo a su

presupuesto autorizado y a los montos calendarizados en las partidas y proyectos
correspondientes;

il.- Las invitaciones por escrito a los proveedores y las invitaciones publicas tanto para

los concursos simplificados menores como mayores, haran mencion que las
cotizaciones deberan contener o siguiente:

a).- Vigencia de precio;

b).- Tiempo de entrega,
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c).- Condiciones de pago;
\ d).- Precios Unitarios sin incluir el LV.A. y que reflejen los descuentos vy,

. e).- Cotizaciones en moneda nacional y en idioma espanol, si estas se presentan en
& /idoma extranjero deberan acompanarse con su traduccion respectiva.

Las invitaciones por escrito a los proveedores se enviaran por lo menos con un dia de
| anticipacion para las reuniones ordinarias y extraordinarias, recabando las firmas y
sellos de acuse de recibido;

lll.- El plazo para enviar el oficio de invitacion al Contralor Municipal serd de un dia de
anticipacion cuando menos para las reuniones ordlnanas debiendo anexar la siguiente

\ informacioén:

\g) Orden del d|a que debera contener los asuntos a tratar observando lo dlspuesto en

.- b).- Requisiciones a concursar por las solicitudes de abastecimiento que las originan; —

c).- Relacion de los proveedores invitados a los concursos simplificados menores y
~. Mmayores, con el sello de acuse de recibido o en su caso del periédico en que se publicd
N la invitacién; y

d).- Cuando sea estrictamente indispensable se efectuaran reuniones extraordinarias.
El oficio de invitacion al Contralor Municipal, lo enviara el presidente del Comité,

cuando menos un dia antes de su realizacion adjuntando la informacion
correspondiente al concurso.

CAPITULO VIll
\ - DE LAS ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS.

~ ARTICULO 19.- Con fundamento en el articulo 22 de Ia Ley, las adquisiciones,
arrendamientos y prestacion de servicios relacionados con bienes muebles, se
clasifican de acuerdo a su monto, en las siguientes modahdades

.- COMPRAS URGENTES. Las direcciones y entidades bajo su responsabilidad
podran realizar adquisiciones urgentes, por partidas en forma directa, hasta por un
monto de $ 2,000.00 (dos mil pesos /100 M.N.), en efectivo sin cotizaciones, en el caso
de adquisiciones mayores de este monto se hard de acuerdo a la disponibilidad del
recurso y atendiendo a la naturaleza del gasto y las disposiciones del Comité de
adquisiciones en las figuras de los distintos comités que este autorice.

il.- COMPRA DIRECTA: Las direcciones'y entidades, bajo su responsabilidad- podran

realizar adquisiciones urgentes, por partida en forma directa, hasta por 1,136 dias de

salario minimo diario vigente en el Estado (mas 1.V.A)), siempre que exista la

suficiencia presupuestal y se respete el calendario de recursos; estas compras se
/ podran efectuar con tres cotizaciones;

ill.- PARA ATENDER LAS ADQUISICIONES INMEDIATAS: de las direcciones y
entidades, a que alude el articulo 20 fraccion | de este Reglamento, la Direccién de
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. bajo su responsabilidad, podra realizar compras inmediatas, hasta por
s LLV.A.) de 800 veces el salario minimo vigente en el Estado de Tabasco:
~oras se podran efectuar con tres cotizaciones.

- wudtaloria intervendra en los términos del articulo 53 y'54 de la Ley.

* ~omnras a que se refiere las tres fracciones anteriores se sujetaran a los principios
‘o einia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez a que se refiere el articulo
' 2y

SO SIMPLIFICADO MENOR: Corresponden "a esta modalidad, las
— v ciones hasta por un monto de 11,174 veces el salario minimo vigente en el
, 7 o hasco; (mas |LV.A).

HLURSO SIMPL_IFICADO MAYOR: Corresponden a esta modalidad, las
. hasta por un monto de 29,411 veces el salario minimo diario vigente en

- Tabascao-(masl A\ A
PRS-y

ION PUBLICA MEDIANTE CONVOCATORIA: Corresponden a esta

© + s adquisicianes hasta por un monto que rebasen 29,411 veces el salario
vigente en el Estado de Tabasco, las cuales seran llevadas a cabo por el

= términos del articulo 21 de este Reglamento, (mas 1.V.A.), en este caso:

4 v vaeccion de Administracion atendera las requisiciones de las direcciones y
s siguientes casos:

+ « adyuirir los bienes muebles clasificados en las partidas presupuestales que
° ~apitulos: 2000, 3000, 4000, 5000 y 6000, que rebasen el monto
: fraccion 1l de este articulo;

wooion de Administracion, para realizar las adquisiciones a través de las -\
Jades descritas en este articulo, deberan consolidar ias compras en los
culo 20 y 36 penditimo parrafo de la Ley.

publicos que participen en las diversas modalidades para las
~ = servicios requeridos, se abstendran de efectuar cualquier modificacion
witorizados o fraccionar las adquisiciones bajo pena de incurrir en

401238,

. que se fraccionan las compras cuando se observen que se solicitan o
wiyuisiciones subsecuentes o en intervalos de tiempo menores a quince
:pras respectivas de bienes, insumos o servicios que guarden naturaleza

. - 20.- Los diferentes tipos de adquisiciones, arrendamientos y prestacion de
~= scuerdo a la clasificacion prevista en el articulo 19 de este Reglamento,
1. lo siguiente:

* ISICIONES URGENTES, DIRECTAS E INMEDIATAS: Que realicen las
1" dades y la Direccion de Administracion, sefialadas en el articulo 19,
-4 Hl de- este Reglamento, se efectuaran de acuerdo al criterio de

recursos que establecen la Ley y el presente Reglamento;
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J .
Il\- LOS CONCURSOS SIMPLIFICADOS MAYOR Y MENOR: Se deberan adjudicar °
mediante el siguiente procedimiento:

a).- Las adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios que lleve a cabo la
Direccion de Administracion, de conformidad con el articulo 36 de la Ley bajo la
modalidad del concurso snmphf icado, por su monto de operacvon se clasifican de la
siguiente manera:

!/

1.- Concurso Simplificado Mayor: Corresponden a esta modalidad, las adquisiciones,
arrendamientos y prestacion de servicios hasta por un monto de 29,411 veces el salario
minimo diario vigente en el Estado de Tabasco, sin mclunr el impuesto al valor
agregado.

2.~ Concurso Simpilificado Menor: Corresponden a esta modalidad, las adquisiciones,
arrendamientos y prestacion de servicios hasta por un monto de 11,164 veces el salario
minimo diario vigente en el Estado de Tabasco, sin incluir el impuesto al valor

T agregadoy

b).- Los concursos simplificados se llevaran a cabo de acuerdo con el siguiente
procedimiento:

1.- Se enviaran las invitaciones al nimero de concursantes segln la modalidad que
correspondan conforme a lo dispuesto en el articulo 36 de la Ley;,

Solo podran entregar proposiciones los concursantes que cuenten con capacidad de \
respuesta inmediata, asi como los recursos técnicos, financiares y demas que sean €
necesarios y cuyas actividades comerciales o profesionales estén relacionados con los

bienes, arrendamientos o prestacion de servicios objeto del pedido o contrato a
celebrarse y que tengan registro vigente en el padron.

I.1.- Las invitaciones a que se refiere este articulo se elaboraran en-funcion de la
naturaleza del bien o servicio y deberan solicitar por 1o menos: .

a).- Namero de requisicion;
b).- Cantidad y especificaciones técnicas de los bienes o servicios;

c).- Precios unitarios sin el impuesto al valor agregado, incluyendo descuentos si los
hubiere;

d).- Plazo, lugar y forma de entrega, _
e).- Vigencia de precios;

f).- Cdndiciones de pago;

g).- Periodo de garantia;

).- Cotizaciones en moneda nacional y en idioma espafiol, si estas se presentan en un Q
LNldloma distinto se debera acompanar su respecttva traduccion;

i).- Cédula de registro en el padrén y especialidad,
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J).- La manifestacion por escrito, bajo protesta de decir verdad, por parte del proveedor

% de no encontrarse en ninguno de los supuestos del articulo 51 de la Ley;,

"

k).- Fecha limite para presentacion de proposiciones. Se fijara para cada operacion
atendiendo al tipo de bienes o serwcxos requeridos, asi como a la complejidad para
elaborar la propuesta; ) e

I).- Se incluira la siguiente leyenda: “La convocante se reserva el derecho de reducir o
cancelar lotes o partidas cuando advierta que exista insuficiencia presupuestal o por
rebasar todas las proposiciones los montos previstos para la licitacion;

m).- instrucciones para presentar las proposiciones y garantias; y (il

n).- Penas convencionales que aplicara la convocante por atraso en la entrega de Ios
bienes o en ia ejecucidn de los servicios.

A

~.b).- informe de clave programatica y suficiencia presupuestal por asunto.

F-2=Adiciomaimente pourdn contener.
a).- Informacion especifica sobre el manténimiento: ’ : \
b).- Asistencia técnica y capacitacic'm' _ -

c).- Relacuon de refaccnones que deberan cotizarse cuando sean parte integrante del
contrato :

d).- Dibujos;
e).- Muestras;

f).- Normas que en su caso sean aplicables;

" g).- Pruebas que se realizaran y, de ser posible, método para ejecutarlas; y

h).- Los demas requisitos que la convocante considere pertinente y variables para
asegurar los mtereses del Estado. '

1.3.- La convocante invitara por escrito a los integrantes del comité y a la Contraloria,
recabando la firma y el sello de acuse de recibo de los mismos, en los siguientes
términos:
“a).- Para reuniones ordinarias, por lo menos con un dia de anticipacién;
1
b).- Para reuniones extraordinarias, por lo menos con un dia de anticipacion.

I.4.- A la invitacion para la Contraloria debera anexarse la siguiente documentacion:

a).- Orden del dia que debera contener los asuntos a tratar. 7 -

-~

c).- Requisiciones a licitar, elaboradas a través de los procedimientos que establezcan
la Direccién de Administracién.
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d).- Copias de las invitaciones dirigidas a proveedores exhibiendo sello y firma de
acuse de recibido y relacién de las mismas.

IL.- Los concursantes deberan entregar a la convocante las proposiciones técnicas y
economicas por escrito; las proposiciones se presentaran en sobres separados,
cerrados, en el lugar, periodo y horario que para tal efecto se haya sefalado en la
invitacion; adicionalmente presentaran su propuesta econémica respaldada en medio
magnético dentro del sobre de la propuesta econdmica, con la finalidad de agilizar el
analisis respectivo. _

Cumpliendo el término para la recepcion de proposiciones, el Presidente del Comité
elaborara y firmara una relacion de los sobres recibidos, la cual presentara

invariablemente en la fecha de la reunién correspondiente.

illl.- Para poder dar inicio a la- reunién relativa al acto de presentacién y apertura de
proposiciones, el Presidente debera presentar la siguiente documentacion.

—y

a).- Relacién de proveedores invitados.
b).- Copia de invitaciones dirigidas a proveedores, ’exhibiendq sello y firma de recibido.

c).- En caso de que las invitaciones se transmitan via fax o por cualquier otro medio,
Ips acuses de recibo se podran recibir por las mismas vias prewamente selladas y
irmadas por el proveedor invitado; :

d).- Requisiciones; y
e).- Proposiciones técnicas y econémicas recibidas en sobre cerrado y por separado.

IV.- El acto de apertura de proposiciones se llevara a cabo en dos etapas denominadas
técnica y economica:

Lavapertura de sobres se'llevara acabo para los concursos simplificado mayor y menor
cuando hayan recibido un minimo de cinco y tres proposiciones, respectivamente; este
acto se realizara sin la presencia de los licitantes, pero invariablemente se invitara a los
representantes de la Contraloria.. La convocante se abstendra de aperturar los sobres
sin la presencia de los representantes de la citada dependencia.

1).- Etapa Técnica:

Sera la primera y tendra por objeto realizar la apertura, unicamente de aquellos sobres
que contengan las proposiciones técnicas y documentacion legal, a fin de verificar que
la documentacion solicitada se presente completa, y en su caso, se descalificaran
aquellas proposiciones que hubiesen omitido alguno de los requisitos exigidos. E!
documento que contenga las especificaciones técnicas, se rubricara por los integrantes
del comité y los representantes de la Contraloria. La documentacion se recibira
cuantitativamente para su evaluacién técnica.
e

Para poder efectuar el analisis técnico de las proposiciones sera necesario que existan
por lo menos tres o cinco propuestas por cada partida o concepto solicitado
susceptibles de ser analizadas, segun el procedimiento del concurso simplificado de
que se trate.
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Acto seguido, la unidad administrativa responsable de la requisicion elaborara un
dictamen técnico donde se hara constar el cumplimiento o incumplimiento de las
proposiciones presentadas para cada una de las partidas en cuanto a los aspectos
técnicos, mismo que servira como fundamento para la adjudicacion que realice la
convocante. Los responsables de su elaboracién estan obligados a suscribirlo.

El procedimiento continuara ain cuando solo una de las proposiciones cumpla lo
requerido técnicamente, la cual se podra adjudicar si los precios son aceptables.

2).- Etapa Econdmica:

I.- Se realizara la apertura de los sobres que contengan las proposiciones econdmicas
y documentos con los requisitos exigidos, de los concursantes cuyas proposiciones
técnicas no hayan sido desechadas en la etapa técnica; el documento que contenga la
proposicion econdémica se rubricara por los integrantes del comité y los representantes
de la Contraloria, con las que se elaborara cuadro comparativo de cotizaciones.

- EI cuadro comparativo debera contener por lo menos, los datos previstos en el
articulo 21, fraccién V, inciso B parrafo cuarto de este Reglamento.

f lll.- Seguidamente se designara el proveedor ganador de conformidad con el articulo
’ 34 dela Ley.

IV.- Los integrantes del Comité o sus representantes procederan a firmar el cuadro
comparativo.

V.- Se levantara el acta de la reunion en tres tantos originales en la que se mencionara
nombre del proveedor adjudicado y se hara constar las proposiciones que hubieran

sido rechazadas en cualquier etapa del procedimiento, sefialando los motivos que lo
ocasionaran. '

VI.- El fallo del concurso simplificado se notificara por lista, en lugar visible al publico en -

las oficinas de la convocante, que firmaran el Presidente y Secretario del Comité,
surtiendo sus efectos al dia habil siguiente. -

a).- El Comité, podra llevar a cabo el procedimiento de abastecimiento simultaneo a

que.se refiere el articulo 35 de la Ley en las licitaciones simplificadas sujetandose a lo
siguiente:

l.- En invitaciones del concurso simplificado, indicard el nimero de fuentes de

abastecimiento requeridas, los rangos en cantidades o porcentajes de los bienes o

servicios que se asignaran a cada una, y el porcentaje diferencial de precio

considerado para determinar las proposiciones susceptibles de adjudicacién, el cual no

podra ser superior al cinco por ciento respecto de la propuesta que resulte adjudicada
Len términos del articulo 34 de la Ley;

IL.- De no darse el supuesto de la fraccidon anterior, la adjudicacién se efectuara al
concursante que ofrezcan las mejores condiciones en cada partida o concepto del
concurso simplificado;

lil.- A la proposicion seleccionada en primer lugar se le adjudicara el pedido o contrato
-por una cantidad igual o superior al cincuenta por ciento de los requerimientos,
conforme al precio de su proposicion;
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.t

IV.- La asignacion restante se hara conforme al orden de evaluacién, a los
concursantes cuyos precios se encuentren dentro del rango indicado por la convocante,
conforme a la fraccién | de este inciso; y

V.- Si alguna cantidad de bienes o servicios queda pendiente de asignacién, se podra
adjudicar al proveedor seleccionado en primer lugar, o bien se declara desierta y se
procedera a efectuar otro concurso solo por dicha cantidad.

b).- La convocante podra declarar desierto el procedimiento o determinadas partidas
del concurso simplificado por las causas sefialadas en el articulo 38 del Reglamento de
/ la Ley y cuando no reciba el minimo de cotizaciones sefialadas en el articulo 41

fraccién IV de ese mismo ordenamiento.

H ]

! Declarado desierto el procedimiento la convocante realizara por segunda ocasion el
concurso simplificado absteniéndose de invitar de nueva cuenta a los proveedores que

en la primera ocasién no hayan presentado.proposiciones o a las que habiendo

it -l i Jo 3 L o}
panrclpauu ST T Tlaya ucoldaiiiitvalu.

de un concursante siempre que no haya aperturado y cumpla con las especificaciones
legales y técnicas establecidas en la invitacién correspondiente, en este caso los
integrantes del Comité firmaran el sobre que la contenga, sin cuyo requisito no tendra
validez. '

\Sin perjuicio de lo anterior, la convocante podra resguardar la proposicion econdmica

~

Las proposiciones bajo resguardo de la convocante, podran participar en la segunda
ocasion. Si de nueva cuenta fuese declarado desierto el procedimiento el Titular del
area responsable de la contratacion podra ejercer la modalidad de compra directa de
conformidad con la dispuesto en los articulos 25, 36, 38, 39 y 40 de la Ley.

c).- La convocante podra cancelar el procedimiento de un concurso simplificado en los
casos a que se refiere el articulo 22 de este Reglamento.

d).- Las reuniones tendran como sede las instalaciones que designe la convocante.

Los acuerdos que se tomen en las reuniones se haran constar en acta; la cual se

elaborara papel oficial o membretado de la convocante. Dicha acta debera sellarse
T~ minimo en tres tantos y se firmara por los asistentes al concluir la reunion. Los
—— acuerdos surtiran efecto hasta que se concluya y firme el acta de la reunion.

Si no se concluyen los asuntos a tratar se declarara en receso la reunion debiéndose
sefnalar hora y fecha para continuarla dentro de los tres dias habiles siguientes.

Si el acta de la reunién no esta concluida y firmada, la convocante se abstendra de
invitar a nueva reunion.

El Comité podra acordar las modificaciones de un acta en la misma reunién o en la
inmediata posterior. :

e).- El proveedor que resuite adjudicado en los concursos simplificados esta obligado a .

cumplir con los terminos y condiciones de venta que haya sefialado en sus propuestas
técnicas y economicas; en caso contrario, se le aplicaran, previas las formalidades de
Ley, las sanciones que procedan, pudiéndosele inhabilitar su registro en el padrén.
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f).- Si las proposiciones rebasan los montos previstos respectivamente, para los
concursos simplificados mayor y menor, sélo se podra realizar la adjudicacion cuando
la suma del importe de los lotes que se pretenda adjudicar, no exceda del 10% del
montg maximo autorizado para cada modalidad y se satisfaga el minimo de
cotizaciones de las-modalidad que se esté llevando a cabo.

ARTiCULO 21.- Las licitaciones publicas se llevaran a efecto a través del siguiente
procedimiento:

Por regla general el comité de adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios
adjudicara las adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios a que se refiere
la Ley, a través de licitacion mediante convocatoria publica de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 21 de la Ley. : ‘

a).- El Comité, podra optar por llevar a cabo el procedimiento anterior o celebrar
\p'edidos y contratos a través de los procedimientos de concurso simplificado mayor,

concurso simplificado menor o compra direcla, con sujecion a Tas formalidades y
- supuestos que establece la Ley.

b).- EI Comité, aprobara las bases y convocatoria de sus propias licitaciones mediante
convocatoria publica. La Contraloria intervendra en el ambito de su competencia de
conformidad con las adquisiciones que les sefiale la Ley, el presente Reglamento y las
disposiciones aplicables. ‘

C).- En las bases de licitacion publica. El Comité ademas de los requisitos que
establece el articulo 27 de la Ley, debera indicar lo siguiente:

I.- Que los concursantes deberan entregar junto con la propuesta técnica, copia del

recibbo de pago de las bases’ respectivas, en caso contrario no se admitira su

participacion excepto, cuando la convocante determinen que estaran exentas de pago;
= Il.- Que sera requisito, el que los concursantes presenten una declaracion de
integridad, en la que manifiesten por si mismos, o a través de interposita persona, se
abstendran de adoptar conductas que induzcan a los servidores publicos de la
convocante a alterar las evaluaciones de las proposiciones, el resultado del
procedimiento u otros aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas con relacion
\_@ los demas participantes; f

Ill.- En caso de requerirse de la realizacion de pruebas, el metodo para verificar el
procedimiento de las especificaciones solicitadas y el resultado minimo que deba
obtenerse;

IV.- Establecer el precio maximo de referencia, a partir del cual sin excepcion;- los
concursantes como parte de su propuesta econémica ofrezcan porcentajes de
descuentos, mismos que seran objeto de evaluacion y adjudicacion;

En este supuesto, el precio y el descuento respectivo permaneceran fijos durante la
vigencia del contrato, salvo que se establezcan mecanismos de ajuste a que se refiere
el articulo 41, parrafo quinto de fa Ley; y

~ V.- Establecer el agrupamiento de varios bienes o servicios en un solo lote o partida,

[ cuando asi convenga a la convocante en virtud de la indivisibilidad del bien que se
! ﬁlr)etenda adjudicar.
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/ a).- Las licitaciones mediante convocatoria publica se llevaran a efecto a través del
. siguiente procedimiento.

I.- Publicacion de la convocatoria
De conformidad con lo dispuesto en el articulo 26 de la Ley se publicara la convocatoria

en uno de los diarios de mayor circulacién en la entidad, asi como en el Periddico
Oficial del Estado y en la pagina de Compra-net en los casos previstos por ia Ley

plicable en ia materia. & —

\~' . 'y e -
~_ Para efectos de lo dispuesto en el articulo 26, fraccion il de la Ley, la convocatoria

contemplara la descripcion general de los bienes o servicios,. sefalando cantidad y

unidad de medida de hasta cinco partidas objeto de la licitacion. Las bases de la

licitacion contendran las especificaciones y los demas requnsntos a que se refiere esta
fraccibn.

Ca—Incorporacion de” 1a convocatoria al Sistema Elecironico de  Contrataciones
Gubernamentales, se sujetara a las dlsposmlones relativas y aplicables que emita la
Secretana de Contralorla

.- Venta de bases

La venta de bases para la licitacion mediante convocatoria publica se efectuara a partir
de la fecha de publicacion de la convocatoria en la forma y lugar que indique la misma.

Cuando las bases impliquen un costo, este sera fijado solo en razén de la recuperacion
de las erogaciones por publicacion de la convocatona y de la reproduccién de los
documentos que se entreguen

Las bases de la licitacién publica podran entregarse gratuitamente, siempre que asi se
indique en la convocatoria.

Los interesados podran consultar las bases a través de los medios de difusion
\electrénica dependiendo las reglas de operacion del recurso.

lll.- Modificacion de convocatoria y/o bases.
Ei Comité de podra modificar la convocatoria y las bases de la licitacién hasta cinco

dias naturales antes de la fecha sefialada para la presentacion vy apertura de
proposiciones técnicas.

J Las modificaciones se daran a conocer a los concursantes con las formalidades que
tablece el articulo 29 de la Ley.

Las modificaciones a la convocatoria a que alude el articulo 29, fraccion | de la Ley, .

seran publicadas por una sola ocasion, en los mismos medios en que se haya
V' publicado la convocatoria’ original; por ningin motivo se realizaran publicaciones
adicionales en otros medios de comunicacion distintos a los primeros.

Las modificaciones a las bases de la licitacion publica a que se refiere 2l articulo 29, .

fraccion 1l de la Ley se haran por escrito y podran enviarse a través de medios de
comunicacion electronicos y los previstos en la Ley del Servicio Postal Mexicano y sus
disposiciones reglamentarias; servira como acuse de recibo para la convocante la

omunicacion que envien los proveedores por fax, telegrama, correo especifico,
\ mensajeria especializada o correo electrénico.
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IV. Junta de Aclaraciones. : -

A partir de la publicacion de la convocatoria, se podran llevar acabo las juntas de
aclaraciones que se consideren pertinentes, en las cuales solamente participaran los
concursantes que hayan adquirido tas bases correspondientes, la cual debera
acreditarse con copia del comprobante de pago de las mismas, excepto cuando la
convocatoria establezca que estaran exentas de pago. . q

En la junta de aclaraciones la convocante dara respuesta tGnicamente a las preguntas
que formulen los concursantes, siempre que estén directamente relacionadas con las
bases de licitacion y las especificaciones técnicas de los bienes o servicios que se
pretendan adquirir o contratar, con las formalidades que establezcan la convocante.

~ La asistencia a la junta de aclaraciones sera opcional para los licitantes, pero los
-— acuerdos que se tomen en ésta seran obligatorios para todos.

Las aclaraciones a 1as bases vy a 1as especificaciones técnicas que s€ derven de la
_junta de aclaraciones se asentaran en_el acta que se elabore al efecto, la que :
“contendra la firma de los asistentes; la omision de firma deT acfa por pare dé alguno de

los licitantes asistentes no invalidara el contenido de la misma. (

Se entregaré copia del acta a cada uno de los concursantes que haya asistido a la \
reunion, los que no hayan asustldo a la junta podran solicitar por escrito el acta a la
convocante.

V. Presentacién y apertura de proposiciones.

Los concursantes presentaran las proposiciones técnicas y econdmicas a que se
\reﬁere el articulo 33 inciso a) fraccion | de la Ley, firmadas autografamente en todas y
en cada una de sus partes por la persona facultada para ello; en sobres por separado,
" cerrados y rotulados con la informacién que determine la convocante.
a documentacion legal administrativa distinta a las proposiciones técnicas vy
#con()micas se presentara ala vista.

:;1).- Etapa técnica.

La convocante llevara acabo esta etapa de conformidad con el procedimiento dispuesto
en el articulo 33 inciso a) de la Ley, el presente Regfamento y las disposiciones que
estipule la convocante en las bases y las demas relativas y aplicables.

Lo anterior se hara constar en el acta que al efecto se levante.

S8 elaborara un dictamen técnico por parte del personal que designe la convocante, en —
el que se hara contar el cumplimiento o incumplimiento de las proposiciones _ B
;\presentadas para cada una de las partidas en cuanto a los aspectos técnicos, mismo
“\que servirdA como fundamento para la adjudicacion que realice la convocante. Los
responsables de su elaboracién estan obligados a suscribirlo.

b).~- Etapa econémica:

Se realizara conforme al procedimiento sefalado en el articulo 33 inciso b) de la Ley, el
presente Reglamento, las disposiciones que estipule ia convocatoria en las bases y las
demas relativas y aplicables. - :

Ap
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Se dara lectura a los importes totales de las proposiciones econémicas aceptadas y se
levantara el acta de esta etapa.

Se elaborara el cuadro comparativo de las proposiciones econémicas administrativas
~de conformidad con el articulo 34 de la Ley.

El cuadro comparativo debera contener por lo menbs, los siguientes datos: R
1).- Nombre de {a convocante;

2).- Clave de la convocante; |

3).- Fecha;

4).- Numero de re_quisicién;

5).- Numero de reunioén:

_6).- Tipo de Reunion;
-7).- Namero de asunto del orden del dia;

).- Suficiencia presupuestal del proyecto para inversion y de la partida para gasto
orriente, indicando numero de proyecto y partida; :

7 9}.- Nombre de los proveedores participantes;
10).- Lote o partida;

11).- Descripcidn del bien o servicio;

12).- Cantidad;

13).- Unidad de medida;

14).- Precios unitarios con descuento incluido;
\\\ 15).- Importes por lote o partida; |
16).- Vigencia del precio;

17).- Marca,

18).- Condiciones de pago;

19).- Tiempo de entrega,;

20).- Forma de entrega; y

21). Observaciones.

Los integrantes del Comité o sus representantes procederan a firmar el cuadro
comparativo. : »
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- Si derivado de la evaluacion economica a que se refiere el articulo 34, parrafo segundo
de la Ley, se obtuviera un empate en el precio de dos o mas proposiciones, la
adjudicacion se efectuara a favor del licitante que resulte ganador del sorteo manual
por insaculacion que celebre la convocante en el propio acto del fallo, el cual consistira

en la colocacion de un boleto por cada propuesta que resuite empatada y depositadas
en una urna, de la que se extraera el boleto del licitante ganador.

V1.- Fallo de la licitacion.

El fallo a que se refiere el articulo 33 inciso b) .fraccion Il de la Ley, debera contener
como minimo lo siguiente: :

1).- Nombre de los concursantes cuyas proposiciones econdmicas fueron desechadas
como resultado de su analisis detallado y razones que se tuvieron para ello;

2) Nombre de los concursantes cuyas proposmones econdmicas fueron determinadas

.

fdentlfcando cada una de las partidas o conceptos y los montos asignados; y

-l

3).- Nombre del o los concursanptes a quienes se les adjudique el pedido o contrato
4)- Informacién para firma del contrato, presentacion de garantias y en su €aso,
entrega de anticipos, conforme a las bases de licitacion publica.

Vil.- Comunicacién del fallo de la licitacion.

\e realizara en los términos del articulo 33, inciso b) fraccion 1V de la Ley. -

a).- Las actas que se levanten en cuélquier momento del procedimiento de licitacion
Ublica, ademas de su pormenorizacion, deberan contener como minimo:
Q 1).- Nombre de la convocante;

2).- Namero de licitacion;

3).- Denominacién del acto que se lleva a cabo;

4).- Tipo de licitacién publica,

5).- Lugar, fecha y hora de su celebracion;

6).- Nombres de los servidores publicos que intervienen en el acto;

7).- Asuntos y acuerdos; y

- 8).- Rubricas en cada una de.las hojas y firmas al final del acta, de los participantes.
b.- La convocante declarara desierta una licitacién publica cuando:
l.- No se reciban proposiciones en el acto de presentacion y apertura de proposiciones;

Il.- Las proposiciones presentadas no reunan las condiciones legales técnicas y
econdmicas solicitadas en las bases.
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iil.- Si se considera que las proposiciones presentadas no convienen a los intereses del
Estado.

Una vez declarado desierto el procedimiento de licitacién publica, la convocante con
sujecion a lo dispuesto en el articulo 25, fraccion Il de la Ley, podra adjudicar de
manera directa el pedido o contrato, realizando el procedimiento establecido en los
articulos 48 y 49 del Reglamento de la Lay.

c.- La Direccion de Administracién, cancelara el procedimiento de hc:tacuon mediante

/7 convocatoria publica en los siguientes casos:
/

l- Cuando se extinga la necesidad de adquirir o arrendar los bienes o contratar la
restacién de los servicios;

JIl.- Cuando de continuar con el procedimiento se pudiera ocasionar un dafio o
perjuicios a la convocante: o

IIl.- Por no convenir a los intereses del municipio.

"~

La Direccion Administrativa ejercera esta facultad previa autorizacion del Comité.

ARTICULO 22.- EI Comité y la Direccion de Administracion, podran declarar desxerto
un concurso o licitacion mediante convocatoria publica, en los siguientes casos:

//

a) Sino hay ofertas;
b) Sino hay el minimo de cotizaciéon requeridas, o

c) Sise considera que las ofertas presentadas no retinen los requisitos establecidos o
no convienen a los intereses del municipio.

Tratandose de concurso simplificado menores, mayores y licitaciones publiéas, cuando
por segunda ocasion se lleve acabo el procedimiento respectivo; se haya concluido
este y se declare desierto el concurso, se adjudicara al proveedor que cumpla con los
requisitos establecidos y garanfice las mejores condiciones para el municipio.

ARTICULO 23.- Los lotes contenidos en las. requisiciones que sefialen marca o
proveedor seran improcedentes, salvo lo previsto por el articulo 25 de la Ley, asimismo,
cuando por especificaciones técnicas a solicitud de la direccién y entidad, lo acuerde el
Comité:
CAPITULO Vil
MODALIDADES Y CRITERIOS.

ARTICULO 24.- Las adquisiciones de bienes, los arrendamientos y prestacién de

servicios, conforme al tiempo en que se requieren, podran atenderse de manera:
- urgente, inmediata y normal.

i.- Se entendera por ADQUISICION URGENTE, aquella que expresamente manifiesten
la direccién y entidad en su solicitud y que se encuentren en los supuestos que se
establecen en los articulos 25, 36, 37, 38, 39 y 40 de la Ley. Para realizar esta
adquisicion debera apegarse al siguiente procedimiento:
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- zovion o0 entidad debera informar mediante comunicacion telefénica o via fax,

-~ 2s del Comité, la necesidad de comprar urgente, indicando de manera

.ii.acion a la que obedece la urgencia; la respuesta del Comité se hara el

“io. .. ula por dicha via, autorizando la compra directa si se justifica la misma, en su
«2v '~ nn hacerlo en este término, se entendera por aprobada;

-atificara la autorizacion mediante oficio; y

i3 que amparen la adquisicidon deberan sellarse con la leyenda
-~ 5iRECTA URGENTE”.

. 1ATA, aquella que a juicio de la Direccion de Administracion, de las
+tidades, se requiera realizar en un término de tres dias como minimo y
‘maximo; y '

‘AL, la que se sujete al procedimiento que establece el articulo 20
sente reglamento.

E! porcentaje de anticipo para las adquisiciones de bienes,
la prestacién de servicios, quedara sujeto a la siguiente clasificacion:

< siael 60%.
ta el 50%
~ 2] 30%

CAPITULO IX
DE LA CALIFICACION Y ADJUDICACION

‘ara la calificacion de las propuestas y ofertas que presenten los

:lacion a las modalidades de las adquisiciones de bienes y servicios,
ns articulos 19 y 20 de este Reglamento, se tomaran en cuenta los

2cio;
de wntrega,;
* pago,

. .as especificaciones requeridas, avaladas por el area técnica de Ia
iy
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\ .

\ IX.- Por cubrir las necesidades técnicas especificas por la dirzccion o entidad.
ARTICULO 27.- Para la elaboracion de los cuadros comparativos deberan tomarse en
cuenta toda y cada una de las ofertas aceptadas y su fallo debera sujetarse a lo

establecidos en el articulo 33 de la Ley, y de acuerdo a lo siguiente:

ez

—

a) Cuando los requerimientos sean urgentes o inmediatos, el fallo debera favorecer a.
uien ofrezca el mejor tiempo de entrega y consecuentemente mantener el orden
previsto en el articulo 26 de este Reglamento; y

. b) Cuando los requerimientos sean normales, el fallo recaera en la propuesta que
ofrezca las mejores condiciones en el orden previsto en el articulo 26 de este
Reglamento.

ARTICULO 28.- En los casos no previstos en el presente Reglamento, se aplica

- CAPITULO X
PROVEEEDORES

ARTICULO 29.- De conformidad con lo dispuesto en el articulo 59 y cuarto Transitorio

—de la Ley y las normas que dicte la Contraloria Municipal, el padron de prestadores y
proveedores de servicios relacionados con los. mismo del Municipio de Emiliano -
Zapata, Tabasco; sera unico, estara bajo el control de la Contraloria Municipal y la
Direccion Administrativa y sera de observancia obligatoria para estas y las demas
direcciones que integran el Ayuntamiento de Emiliano Zapata, Tabasco.

Las personas interesadas en vender o arrendar bienes muebles o prestar servicios
relacionados con dicho bienes al Ayuntamiento de Emiliano Zapata, Tabasco; deberan
registrarse en el padron de proveedorgs y prestadores de servicios relacionados con
los mismos del Municipio de Emiliano Zapata, Tabasco; mediante solicitud por escrito,
a través del formato denominado “solicitud de inscripcion y modificaciéon™ que emita la
Contraloria Municipal, acompanando segun su naturaleza juridica y caracteristicas la
siguiente informacidon y documentos:

1.- Datos generales de las personas fisicas o juridicas colectivas;

2.- Acta de nacimiento o testimonio de la escritura constitutiva certificada y sus
reformas;,

3.- Poder general o especial para actos de administracion o de dominio certificado del
representante legal; ‘

\.
. \ 4.- Alta ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Piblico, incluyendo modificaciones:
5.- Cédula del Registro Federal de Contribuyentes;

\\ 6.- Comprobante de registro de domicilio fiscal en el Estado;
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.- Identificacion oficial vigente del representante legal;
*8.- Ultima declaracion del impuesto sobre la fenta;
: 9.- Registro en el lnst_ituto Mexicano del Seguro Social;
10.- Experiencia y especialidad;
11.- Listado de productos y/o servicios (genéricos);
12.- Recursos técnicos, economicos y financieros con que cuenta el solicitante; y

13.- Los demas documentos e informacion que la Contraloria Municipal o el propio
interesado consideren pertinentes.

e

ARTICULQ 30 - | a resolucion que tome la Contraloria Municipal sabre I3 solicitud de

~ registro al padrén de proveedores y prestadores de servicios relacionados con los

~mismos del Municipio de Emiliano Zapata, Tabasco; sera notificada al interesado
dentro los cinco dias habiles siguientes a la solicitud; en caso de ser procedente la
Contraloria Municipal asignara al proveedor un namero de registro, el cual hara las
veces de clave e identificacion.

ARTICULO 31.- La persona fisica o juridica colectiva que al inscribirse en el padron de
proveedores y prestadores de servicios relacionados con los mismos del Municipio de
Emiliano Zapata, Tabasco; obtenga su registro adquirira el caracter de proveedor; la
Contraloria Municipal emitira las disposiciones administrativas necesarias para la
correcta operacion del padron. )

ARTICULO 32.- En forma mensual la Contraloria Municipal en coordinacion con la
Direccion de Administracion, llevara acabo la revision y depuracién de la reiacion de
personas fisicas o juridicas colectivas, inscritas en el padron de proveedores y
prestadores de servicios relacionados con los mismo del municipio de Emiliano Zapata,
Tabasco.

ARTICULO 33.- Los proveedbres comunicaran por escrito a la Contraloria Municipal,
los cambios que tuvieren con respecto a los datos presentados en su solicitud,
incluyendo las modificaciones de la documentacién, cuando consideren que ello implica
un cambio en la clasificacion. La Contraloria Municipal resolvera lo conducente en un
plazo que no excedera de tres dias habiles, contados a partir de la fecha en que reciba
Ja comunicacion.

ARTICULO 34.- La Contraloria Municipal y la Direccidn Administrativa podran
inhabilitar del registro de proveedores y prestadores de servicios, cuando tengan
conocimiento que éste se encuentra dentro de alguno de los supuestos de
inhabilitacién que establece la Ley y su Reglamento, fundando y motivando su solicitud. =

La Contraloria Municipal podra negar la inscripcidn del registro de un proveedor en el
padrén de proveedores y prestadores de servicios relacionados con los mismos de!
\Municipio de Emiliano Zapata, Tabasco; observando el siguiente procedimiento:
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I.- Comunicara por escrito al proveedor los hechos que ameriten la negativa de
inscripcion al padron de proveedores y prestadores de servicios relacionados con los

™. mismo del Municipio de Emiliano Zapata, Tabasco; para que en un plazo mayor de diez
\dlas habiles a partir de su notificacion, exponga lo que a su derecho convenga y aporte

[/

las pruebas que estime pertinente;

I.- Transcurrido el término a que se refiere la fraccion anterior, la Contraloria Municipal
resolvera considerando los argumento y pruebas que hubiere hecho valer el proveedor,

Y

Il1.- La Contraloria Municipal fundara y motivara debidamente |a resolucion’ que proceda
y la comunicara por escrito al proveedor, debiendo comunicar al Comité la resoluciéon
respectiva.

Cuando desaparezcan las causas que originaron la negativa de inscripcién, el

interesado podra iniciar nuevamente-Tos framites de solicitud de inscripcion.

ARTICULO 35.- Las personas fisicas o juridicas colectivas que pretendan participar en
los procedimientos de adquisiciones, arrendamientos o prestacion de servicios a que se
refiere la Ley y este Reglamento, lo haran siempre y cuando posean plena capacidad y
personalidad juridica, para celebrar los pedidos y contratos respectivos, de conformidad
con las disposiciones legales que regulan su objetivo social o constitucién; se
encuentren inscritas en el padron de proveedores y prestadores de servicios
relacionados con los mismos del Municipio de Emiliano Zapata, Tabasco; su registro se
encuentre vigente y satisfagan los demas requisitos que establecen la Ley y su
Reglamento.

ARTICULO 36.- En contra de las resoluciones que nieguen las solicitudes de

~_inscripcion o revalidacion, determinen la suspension o cancelacion del registro, el

proveedor podra mterponer el recurso de revision ante la Contraloria Municipal en un
plazo no mayor de diez dias habiles, contados a partir de la notificacion de la
resolucion, expresando los agravios que se le causen y ofreciendo las pruebas
pertinentes, sin éstos requisitos el recursos se desechara de plano.

ARTICULO 37.- La Contraloria Municipal proporcionara todas las facilidades para la

incorporacion de los proveedores al padron, previo cumplimiento de las disposiciones
legales.

ARTICULO 38.- En el caso de compras especiales, si el proveedor no se encuentra
inscrito en el padron de proveedores y prestadores de servicios relacionados con los
mismos del Municipio de Emiliano Zapata, Tabasco; pero se encuentra inscrito en el
padrdn de proveedores y prestadores de servicios del Gobierno del Estado se le hara la
compra por tnica ocasion.

\ TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO.- El presente Reglamento es de observancia obligatoria para el

.-Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Municipio de

Emiliano Zapata, y entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion.
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ARTICULO SEGUNDO.- Se abroga el Reglamento del Comité de Compras del
Municipio de Emiliano Zapata, Tabasco, publicado en el suplemento al Peridédico Oficial
del Gobierno del Estado de Tabasco, nimero 7035 de fecha 6 de Febrero de 2010.

ARTICULO TERCERO.- En consecuencia todos los procedimientos de licitacion que se
encuentren en tramite, deberan de sujetarse a lo establecido en el Reglamento del

Comité de Compras abrogado, hasta en tanto entre en vigor el presente Reglamento
aprobado.

\ARTI'CULO CUARTO.- Quedan sin efecto todas las disposiciones administrativas que
—_— ~contravengan lo dispuesto en el presente Reglamento.

APROBADO EN EL SALON DE SESIONES DEL H. CABILDO EN EL PALACIO
MUNICIPAL DE EMILIANO ZAPATA, TABASCO A LOS DIECINUEVE DIiAS DEL
MES DE OCTUBRE DEL ANO 2011. / “«“\)f")”

AL D
"??--.,E

—

7. CESAR ABREU CASANOVA. ' C.LAU
SINDICO DEHACIENDA

TERCER REGIDOR

C. FRANCI$CO RA QUIROZ C.IRMA DEL CARMEN GARCIA SANCHEZ
CUART IDOR ‘ : QUINTO REGIDOR.
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C. MIRNA'GARCIA GUZMA

SEPTIMO RE

C. CATALINA DEL C. PECH VALENZUELA
SEXTO REGIDOR
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C. EURENICE LOURDES LASTRA ABAD C. EUDI JESUS PEREZ SANCHEZ.
OCTAVO REGIDOR NOVENO REGIDOR
CTJOSE JESUS AGUILAR SALAS C. MIGUEL ANGEL ROBLES ZETINA

DECIMO REGIDOR. DECIMO PRIMER REGIDOR
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Y EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 48 DE LA LEY
ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO, PROMULGO
EL PRESENTE ACUERDO PARA SU DEBIDA PUBLICACION Y OBSERVANCIA
EN LA CIUDAD DE EMILIANO ZAPATA, RESIDENCIA OFICIAL DEL
HONORABLE AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE EMILIANO ZAPATA,

ESTADO DE TABASCO; EL DIA DIECINUEVE DE OCTUBRE DEL ANO 2011.

Py o\\\\
Wil %
AT \

v



32 PERIODICO OFICIAL 9 DE NOVIEMBRE DE 2011

Trabajar para transformar

El Periédico Oficial circulalos miércoles y sabados.

Impreso en la Direccion de Talleres Graficos de la Secretaria de Administracion
y Finanzas, bajo la Coordinacién de la Direccion General de Asuntos Juridicos
de la Secretaria de Gobierno.

Las leyes, decretos y demas disposiciones superiores son obligatorias por el
hecho de ser publicadas en este periédico. ‘

Para cualquier aclaracién acerca de los documentos ‘publicados en el mismo,
favor de dirigirse a la Av. Cobre s/n. Ciudad Industrial o al teléfono 3-10-33-00
Ext. 7561 de Villahermosa, Tabasco.



