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Procedimiento:
Atencion a solicitudes de toma y analisis de muestras de agua.

Objetivo:

Efectdar la toma de muestras de agua y realizar los analisis fisicoquimicos, microbiolégicos,
cromatografia o de absorcién atémica, segtin corresponda, dependiendo de las solicitudes que
presenten las dependencias, 6rganos desconcentrados u organismos descentralizados
federales, estatales 0 municipales.

Nc}rmas de Operacion:

e Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco (que el 21 de noviembre del
2007, se publicd en el Suplemento D del P. O. No. 6804 el Decreto 017).

e Queensu aﬂiéulo 38 Bis., fraccién XXVIII, que a la letra dice:

*  “Promover y operar el Sistema Estatal de Informacion Ambiental, que incluira los
sistemas de monitoreo atmosférico, de suelo y de los cuerpos de agua de jUI’ISdICClOﬂ

estatal”.

. Reglamento lntenor de |a Secretaria de Recursos Naturales y Proteccion Amblental
' (Suplemento 6886 P.O. No 23966 del 3 de septiembre de 2008).

« Atticulo 24, fraccién Il, que dice:

v; e “Corresponde a la Direccion de Gestion y Prevencién instrumentar y operar el sistema
de Monitoreo Atmosférico y del Agua, asl como, la operacién del Laboratorio
. Ambiental. .
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Direccién de Area:
Direccién de Gestion y Prevencion.

Unidad Responsable:

Departamento de Calidad del Agua.

Nombre del Procedimiento:

Atencién a solicitudes de toma y analisis de muestras de agua.

RESPONSABLE

Director de Gestion y Prevencion.

Director de Gestion y Prevencién.

Jefe del Departamento de Calidad
del Agua.

Jefe del Departamento de Calidad
del Agua. '

Jefe del Departamento de Calidad
del Agua.

Jefe del Departamento de Calidad
del Agua.

Jefe de Control de Calidad.

Técnico de muestreo.

ACT.
NUM.

DESCRIPCION DE AGTIVIDADES

INICIO

Recibe la Solicitud de servicios de alguna
institucion.

Se usara el término genérico de institucién para
cuando se haga referencia a 1as dependencias,
oérganos  desconcentrados t  organismos
descentratizados del gobierno federal, estatal y
municipal que hagan la solicitud.

Tuma la .Solicitud de servicio al Jefe del
Depastamento de Calidad del Agua para su
atencién. ‘

Recibe del Director de Gestién y Prevencion, la
Solicitud de servicio para su atencién.

Registra la Solicitud de servicio en la bitacora del
laboratorio. ’

Verifica si la Solicitud incluye la toma de
muestras o el solicitante entregara las muestras.
Para el llenado de la ficha de pago en Finanzas.
Una vez hecho el pago correspondiente: i
Si se solicita la toma de muestra, se contintia con
la actividad 6. .

Si no se solicita la toma de muestras, continua
con la actividad nimero 9.

Cuando se solicita la toma de muestras, se
Programa con base en_la capacidad técnica del
laboratorio la fecha de muestreo en el cuerpo de
agua, planta de tratamiento de aguas residuales
o planta potabilizadora de que se trate. y remite
al Jefe de Control de Calidad

Comunica al Técnico en muestreo lleve a cabo la
toma de muestras en la fecha programada.

Efectia, con base en el Procedimiento para
colecta de muestra en monitoreo, la toma de
muestras en la fecha y cuerpc de agua
programados.

El procedimiento para la colecta de muestra en
monitoreo, forma parle del manual de
procedimientos técnicos establecido en el propio
Departamento de Calidad del Agua.

FORMA O
DOCUMENTO

Solicitud de servicio.

Solicitud de servicio.

Soticitud de servicio.

Solicitud de servicio.
Bitacora del laboratorio. |

Solicitud de servicio.

Programa de toma de

muestras.

Procedimiento para
colecta. ;
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) - Jefe de Control de Calidad.
Recibe del Jefe ,del-Laboratorio el Reporte’ de
resultados (FPC25-D) de las muestras analizadas.

A

_ Jefe de Control de Calidad.
Revisa si existe error en el Reporte de resultados

(FPC25-D) de las muestras analizadas.

¢ Existe error en
el Reporte de
Resuiltados?

* . Jefe de Control de Calidad.

Cuando hay error en el Reporte de resultados
- »| (FPC25-D) de las muestras analizadas, revisa, Reporte de
junto con el Jefe del Laboratorio y los analistas, la . resultadcbs
No : metodologia utilizada con base en la Norma (FPC25-D)
Mexicana correspondiente sobre la muestra para
- NMX-EC-
detectar el origen del error. 17025-IMNC-
. Jefe de Contro! de Calidad. ) 2000

; Cuando no hay error en el Reporte de resultados
(FPC25-D) de las muestras analizadas, firma de
visto bueno dicho reporte.

Reporte e

resuitados

(FPC25-D).

H6 H3
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Jefe de Control de Calidad.

Entrega al Jefe del Departamento de Calidad. del
Agua, el Reporte de resultados (FPC25-D) de las
muestras analizadas, firnado de visto bueno del
Jefe del Laboratorio y Control de Calidad.

Y

Jefe del Departamento de Calidad del Agua..

Recibe del Jefe de Control de Calidad, el Reporte
de resultados (FPC25-D) de las muestras
analizadas.

Reporte . de
resultados (FPC
25-D) con \visto
bueno.

Jefe del Departamento de Calidad del Agua.
Revisa los datos del Reporte de tesultados de las

. muestras analizadas en el Informe de resultados.

Reporte de
resultados (FPC
25-D) con visto
bueno.

y

Jefe def Departamento de Calidad del Agua.
Prepara entrega del Informe de resultados.

Informe de
resultados  (FPC
15-A).

A

Jefe del Departamento de Calidad del Agua.
Elabora Oficio de envié de Informe de Resultados
dirigido al solicitante. .

H7

Informe de
resultados (FPC
15-A).
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Jefe del Departamento de Calidad del Agua.
Entrega el Oficio de envid de informe de resuitados Oficio de

al Director de Gestion y Prevencion para su firma. envié.
' Informe de
resultados.

Y

" Director Gestion y Prevencion.
Firma el oficio de envi6 de informe de resultados.

Y

Director de Gestion y Prevencion.
Entrega el oficio de envié de informe de resultados
a la Secretaria de ta Direccion de Gestién y

Prevencion Ambiental para su preparacién y
distribucion. ’

Oficio de envié
firmado.

-

Oficio
envio.

de

Y

Secretaria de la Direccién de Gestion y Informe de
Prevencion. - resultados.

Obtiene fotocopias del oficio de envio y del Informe -
T de resultados. Oficio  de
. envié.

A

Secretaria de la Direccion de Gestion y

Prevencion.
Entrega el oficio de envio y el Informe de
. Resuitados al solicitante recabando sello de

Informe de
resultados.

recibido en fotocopia del oficio. Oficio  de

envio.

v '
Secretaria de la Direccion de Gestion y Prevencion
Ambiental. '
Archiva las fotocopias del oficio de envié junto con Informe de
el Informe de resultados en el expediente de resultados.
Emisidn de resultados.

Oficio de envio.

FIN



28 DE SEPTIEMBRE DE 2011 PERIODICO OFICIAL 259

P

Procedimiento: .
Atencion a solicitudes de suministro de agua destilada.

Obijetivo: i
_Atender las solicitudes de agua destilada que presenten las dependencias, ¢rganos
desconcentrados y entidades federales, estatales o municipales que requieren de ese insumo
para el desarrollo de sus actividades.

Normas de Operacidn:

» Las demés funciones que le asignen las disposiciones legales y administrativas en su
ambito de competencia o las que le encomiende el Director de Gestién y Prevencion.
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- RESPONSABLE

ACT.
NUM.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

FORMA O
DOCUMENTO

INICIO

Director de Gestion y Prevencion.

Recibe de las dependencias, = o6rganos
desconcentrados o entidades federales, estatales
o municipales el oficio de solicitud de suministro
de agua destilada.

Oficio de solicitud.

Director de Gestion y Prevencion.

Tuma al Jefe del Departamento de Calidad del

Agua el oficio de solicitud de suministro de agua
destilada.

Oficio de solicitud.

Jefe del Departamento de - Calidad
del Agua.

Recibe del Director de Gestion y Prevencién el
oficio de solicitud de suministro de agua
destilada.

Oficio de solicitud.

Jefe del Departamento de Calidad
del Agua._

Revisa el oficic de solicitud de suministro de

agua destilada.

El oficio debe incluir la justificacion del uso y
cantidad del agua destilada solicitada. :

Si se encuentra justificado el suministro de agua
destilada, continGa con la actividad 5.

Si no se encuentra justificado el suministro de
agua destilada, contintta con la actividad 8.

Oficio de solicitud.

SUMINISTRO DE AGUcA DESTILADA

Jefe del Departamento de Calidad
del Agua. i

Registra el oficio de solicitud en la Bitacora de

-suministro de agua destilada.

Oficio de solicitud.

Bitacora de suministro
de agua destilada.

Jefe del Departamento de Calidad
del Agua.

Comunica al personal del laboratorio suministre

la cantidad de agua destilada solicitada en los
recipiente correspondientes.

Personal del Departamehto de
Calidad del Agua.

Entrega al solicitante el agua destilada
recabando firma de recibido en la Bitdcora de

‘| suministro de agua destilada.

Conecta con TERMINA PROCEDIMIENTO.

Bitdcora de suministro
de agua destilada.

NO SUMINISTRO DE AGUA DESTILADA

Jefe del Departamento de Calidad
def Agua.

Elabora oficio de respuesta de no suministro
dirigido . a la dependencia, érgano
desconcentrado o entidad federal, estatal o

“| municipal solicitante.

El oficio de respuesta debe incluir el motivo por el
cual no se efectia el suministro de agua
destilada.

Oficio de respuesté.

Jefe del Departamento de Calidad
del Agua.

Entrega al Director de Gestion y Prevencion el
oficio de respuesta de no suministro dirigido a la

Oficio de respuesta.

dependencia, 6rgano desconcentrado o entidad
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RESPONSABLE ACT. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES FORMA O
NUM. DOCUMENTO
eyt eamy v ey v
I A federal, estatal o mumcipal solicitante para su
fima.
Director de Gestion y Prevencion. 10 Fima el oficio de respuesta de no sumlnistro | Oficio de respuesta.
. diigido a la - dependencla, érganol:
desconcentrado o entidad federal estatal o
municipal solicitante.
Director de Geslion y Prevencion. 11 Entrega a la Secretariade Ia' Direccién de { Oficio de respuesta. _'
’ . Gestidn y Prevencion Ambiental el oficio de| -
respuesta de no suministro firmado, dirigido a la
dependencia, &tgano desconcentrado o enfidad
federal, estatal o munidpal solicitante, para su
preparacién.
Secretaria de la Direccion de Gestion 12 Obtiene folocopla del oficio de respuesta dirigido | Oficio de respuesta.
y Prevencion. a la dependencia, -6rgano desconcentrado o
entidad federal, estatal o municipal solicitante.
| Secretaria de la Direccién de Geslién 13 Enrega a la  dependencia, 6rgano | Oficio de respuesta.
y Prevencién. desconcentrado o entidad federal, estatal o
municipal solicitante, el oficlo de respuesta de no
suministro, recabando- sello de recibldo en la
fotocopia. . .
Secretaria de la Direccion de Gestidén 14 Archiva el oficio de respuesta a la dependenda, | Oficio de respuesta.

y Prevencién.

érgano desconcentrado o entidad federal, estatal
o municipal en el. Expediente de suministro de
agua destilada.

Termina el procedimiento.
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A

Director de Gestion y Prevencion.

Recibe. de - las dependencias, odrganos
1 desconcentrados o entidades federales, estatales o

municipales el oficio de solicitud de suministro de
agua destilada. ’

Oficio de

solicitud.

A

Director de Gestién y Prevencion.

Tuma al Jefe del Departamento de Calidad del
Agua el oficio de solicitud de suministro de agua
destilada. i

Oficio
solicitud.

de

Y

Jefe del Departamento de Calidad del Agua.

Recibe del Director de Recursos Gestion vy
Prevencion el oficio de soficitud de suministro de
agua destilada. :

Jefe del Departamento de Calidad del Agua.

Revisa €l oficio de solicitud de suministro de agua
destilada.

cEsta

justificado el
suministro

de agua?

Oficio  de
solicitud.

Oficio de
solicitud.

Suministro de Agua Destilada

No suministro de Agua Destilada

H2
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Suministro de Agua Destilada

Jefe del Departamento de Calidad del Agua.
Registra el oficio de solicitud en la Biticora de
suministro de agua destilada.

¥ .

Jefe del Departamento de Calidad del Agua. - o

Oficio de solicitud.

Comunica al personal del laboratorio suministre la Bitacora de
/ cantidad de agua destilada solicitada en los suministro  de
recipiente correspondientes. agua destilada. .

'

Personal del Departamento de Calidad del Agua.
Entrega al solicitante el agua destitada recabando
_firma de recibido en la Bitacora de suministro de |{Bitacora de
agua destilada. suministro de
agua destilada.

O

Conecta con TERMINA PROCEDIMIENTO.

No suministro de Agua Destilada

Jefe del Departamento de Calidad del Agua.

Elabora oficio de respuesta de: no suministro
dirigido a la dependencia, 6rgano desconcentrado

o entidad federal, estatal o municipal solicitante.

Oficio de
respuesta.

\ 4
Jefe del Departamento de Calidad del Agua.

Entrega al Director de Gestién y Prevencién el
oficio de respuesta de no suministro dirigido a ia
dependencia, organo desconcentrado o entidad

federal, estatal o municipal selicitante para su
firma.

Oficio de
respuesta.
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Procedimiento:

Hz

Director de Gestién y Prevencion.

Firma el oficio de respuesta de no suministro
dirigido a la dependencia, érgano desconcentrado
o entidad federal, estatal 0 municipal solicitante.

3

Director de Gestién y Prevencién.

Entrega a la Secretaria de la Direccién de Gestion
y Prevencion el oficio de respuesta de no

suministro firmado, dirigido a la dependencia,

6rgano desconcentrado o entidad federal, estatal o
municlpal solicitante, para su preparacion.

A 4

Secretaria de la Direccion de Gestién y
Prevencion.

Obtiene fotocopia del oficio de respuesta dirigido a
la dependencia, 6rgano desconcentrado o entidad
federal, estatal o municipal soficitante.

Oficic  de

-

Secretaria de la Direccion de Gestion y
Prevencidn.

Entrega a la dependencia, 6rgano desconcentrado
o entidad federal, estalal o municipal solicitante, el
oficio de respuesta de no suministro, recabando
sello de recibido en la fotocopia.

Secretaria de la Direccidn de Gestion y
. Prevencién.

Archiva el oficio de respuesta a la dependencia,
6rgano desconcentrado o entidad federal, estatal o
municipal en el expediente de suministro de agua
destilada.

Oficio de
respuesta.

Oficio de
respuesta.

respuesta.

“Oficio  de
respuesta.

Oficio de

FIN

respuesta.
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Re#&8 como empresa generadora de residuos de manejo especial.

Objetivo:

Efectuar el registro de las empresas generadoras de residuos de manejo especial con el fin de
que realicen sus operaciones dentro del marco legal establecido en la materia, ast como
disponer de informacion que permita a la SERNAPAM identificarlas, cualificarlas vy
cuantificarlas.

Normas de Operaci6n:

Ley de Proteccién Ambiental del Estado de Tabasco {(Suplemento B al P. O. No. 6534
del 20 de abril de 2005).

Titulo Tercero, Capitulo X, Seccién VII, articulo 134, fraccmnes iy Vi que a letra

dicen: .
Articulo 134.- Corresponde al Ejecutivo del Estado, por conducto de la Secretaria lo
siguiente:

_l. Regular la generacuén y manejo mtegral de los resnduos de manejo especial.

V1. Integrar el registro de generadores de reS|duos de su competencia y de empresas
de servicios de manejo de esos residuos, para incorporarlos al sistema estatal de
informacién ambiental. ’

Redlamento_Interior de la Secretaria de Recursos Naturales y Proteccién Ambiental
(Suplemento B.al P, O. No. 6886 del 03 de septiembre de 2008).

Articulo 24, fraccion X, que dice:

Articulo 24. Corresponde a la Direccién de Gestién y Prévencién, el desemperio de las
siguientes facultades:

X. Integrar y actualizar el padrén de establecimientos que generen contarinacion del
aire, agua, suelo, residuos de manejo especual y actividades riesgosas de competencia
estatal.

Manual General de Organizacién de la Secretaria de Recursos Naturales y Proteccién

Ambiental (Suplemento B al P. O. No. 6509 del 22 de enero de 2005).

1.3.0.1.0.4 Departamento de Gestién integral de los Residuos, funC|ones nimeros 5y 9
(paginas 144 y 145), que a la letra dicen:

Revisar, y proponer las resoluciones en materia de registro de generadores,
autorizaciones en materia de manejo integral de residuos de los asuntos de
competencia estatal.

Elaborar y mantener actualizado el padrén de establecimientos que genéren Yy manejen
residuos sélidos no peligrosos de caracter estatal. '
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Direccién de Gestion y Prevencion.

Unidad Responsable:

Departamento de Gestion Integral de Residuos.

Nombre del Procedimiento:

Registro como empresa generadora de residuos de manejo especial.

RESPONSABLE ACT. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES FORMA O
NUM. DOCUMENTO
INICIO
Recibe del Encargado de la Ventanilla de tramite el oficio | Oficio de solicitud de
de solicifud de registro como empresa generadora de | registro.
- residuos de manejo especial, con informacién anexa. .
. Informacion anexa
Auxiliar Técnico. 1 conforme a la guia de
. registro como
empresa generadora
de residuos de
manejo especia!_.
EvaiGa los puntos técnicos de la informacion ingresada | Solicitud de registro
conforme a la Guia para el registro de empresas | como empresa
generadoras de residuos de manejo especial. generadora . de
) residuos de manejo
Jefe del Departamento de Gestion Si algin punto técnico resulta negativo, contintia con la | especial.
Integral de Residuos o Auxiliar 2 actividad 3.
Técnico. : Guia para el registro
Si los puntos técnicos resultan positives, contintia con la | de empresas
actividad niimero 19. generadoras de
residuos de manejo
- especial.
sfe del Dapartameriode Gestion e L
Integral de Residuos o Auxifiar 3 p . inio tementari
Técnico. comp! aria.
Entrega al Director de Gestién y Prevencion. el oficio | Oficio de soficitud de
Jefe det Departamento de Gestion 4 correspondiente. informacion
Integral de Residuos. complementaria.
Rubrica el oficio 'de solicitud de informacién | Oficio de solicitud de
. i . complementaria. informacion
Director de Gestion y Prevencién, 5 complementaria.
Entrega a fa secretaria de! Subsecretario de Gestion para | Oficio de solicitud de
" ” " la Proteccibn Ambiental el oficio de solicitud de ]informacion
Director de Gestion y Prevencion. 6 informacion complementaria para su firma y sello. complementaria.
. . Entrega al Subsecretario de Gestion para 1a Proteccion | Oficio de solicitud de
Seg:;:g: g::f;’abgfg{:;z?nde 7 Ambiental el oficio .de solicitud de informacion | informacion
Ambiental complementaria para su firma. : complementan;.
Subsecretario de Gestion para la Firma el oficio de solicitud de informacionj Oficio de solicitud de
Proteccion Ambiental. 8 complementaria. informacion
complementaria.
Subsecretario de Gestion para la Entrega a la secretaria del Subsecretario de Gestion para
Proteccién Ambiental. 9 la Proteccion Ambiental, el oficio firmado para su sello.
Secretaria def Subsecretario de’ Sella el oficio de solicitud de informacion | Oficio de solicitud de
Gestion para la Protecciéon 10 complementaria. informacion
Ambiental complementaria.
. . Entrega a la Secretaria de la Direccion de Gestion y i Oficio de solicitud de
Seg:;zg: d::f;;bgfg{:‘t:auppnde 11 Prevencién, el oficio de solicitud de informacion | informacion
Rmb'ental 0 : complementaria firmado y sellado complementaria
mol firmado y sellado.
Secretaria de la Direccién Gestidn Entrega al Auxiliar Técnico el oficio de solicitud de | Oficio de solicitud de
y Prevencion. 12 informacion complementaria firmado y sellado. informacion
complementaria
. firmado y sellado.
Auxiliar Técnico. Obtiene cuatro fotocopias del oficio de solicitud de | Oficio de solicitud de
13 informacion complementaria. informacion

complementaria
firmado y sellado.
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ACT. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES FORMA O
RESPONSABLE o i . DOGUMENTO
AbXAEETStnico. Distribuye. el oficio de solictud de informacién | Oficio de solicitud de
complementaria de ia siguiente manera: informacién
complementaria
Original para la empresa; recabando firma de recibido en | firmado y sellada.
tres fotocoplas (acuse de recibido). '
. . : Expediente de 1a
Una fotocopia para el titular de la SERNAPAM. empresa
correspondiente.
Una fotocopia para ef Director de Verificacion y atencién
de reclamaciones.
i4 Reparto de las tres fotocopias que se henen como acuse
de redbldc
Una fotocopia para o Subsecretario de Gestuon para la
Proteccion Ambiental
Una fotocopia para el expediente de la empresa
correspondiente ubicado en el Depar&amenlo de Gestion
Integral de Residuos. -
Cuando la empresa entrega la informacion
complementaria, regresa a la actividad 1.
Jefe del Departamento de Gestion Cuando los puntes técnicos resultan positivos, elabora el | Oficio de registro
Integral de Residuos. " oficio de registro como empresa generadora de residuos | como empresa
15 de manejo especial. i generadora de
: residuos de manejo
especial.
Jefe del Departamento de Gestion Entrega al Director Gestion y Prevencién, el oficio de | Oficio de registro
Infegral de Residuos. registro como empresa generadora de residuos de | como empresa
16 manejo especial. generadora de
residuos - de manejo
especial.
Director de Gestion y Prevencién. Rubrica ‘el oficio de registro como empresa generadora | Oficio  de  registro
o de residuos de manejo especial. como empresa
17 generadora de
residuos de manejo
. especial.
Entrega a la secretaria det Subsecretario de Gestién para | Oficio de  registro
la Proteccion Ambiental el oficio de registro como | como empresa
Director de Gestidn y Prevencién. 18 empresa generadora de residuos de manejo especial | generadora de
para su firma. residuos de manejo
: : especial,
Entrega al Subsecretario de Gestién para la Proteccion | Oficio de  registro
Secretaria del Subsecretario de Ambientat el oficio de registro como empresa gegeradora | como empresa
Gestién para la Proteccion 19 de residuos de manejo especial para su firma. generadora de
Ambiental residuos de manejo
. : especial.
Firma el oficio de registro como empresa generadora de | Oficio  de  registro
Subsecretario de Gestién para la residuos de manejo especial. comd empresa
Proteccion Ambiental. 20 generadora de
residuos de manejo
especial.
Entrega a la secretaria del Subsecretario de Gestion para | Oficio de registro
Subsecretario de Gestién para la la Proteccién Ambiental, el oficio de registro como | como empresa
Proteccién Ambiental. 21 empresa generadora de residuos de manejo especual generadora de -
firmado para su sello. residuos de manejo
espedial.
Sella el oficio de registro como empresa generadora de | Oficio de registro
Secretaria del Subsecretario de residuos de manejo especial. como empresa
Gestion para la Proteccion 22 generadora de '
Ambiental residuos de manejo
especial.
Secretaria de la Subsecretaria de Entrega a la Secretaria de la Direccion de Gestién y|Oficloc de registro
Gestion para la  Proteccidn Prevencion, el oficio de registro como empresa|como empresa
Ambiental. 23 generadora de residuos de manejo especial fiimado y | generadora de
sellado residuos de manejo
especial firmado vy
sellado.
Secretaria' 'de la Direccidon de Entrega al Auxiliar Técnico el oficio de registro de }Oficio de registro de
Gestion y Prevencion. 1 24 empresa generadora de residuos de manejo especial.

empresa generadora
de residuos de
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RESPONSABLE

Reparto de fas tres fotocopias que se tienen como acuse
de recibido:

Una fotocopia para el Subsecretario de Gestion para la
Proteccion Ambiental.

Una fotocopia para el éxbediente de la -empresa
correspondiente ubicado en el Departamento de Gestion
Integral de Residuos.

ACT. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES FORMA O
NUM. DOCUMENTO
©ESIALY uE - - ~ n -
TABASCO manejo especial
firmado vy sellado.
Auxiliar Técnico. Obtiene cinco fotocopias del oficio de registro de | Oficio de registro de
empresa generadora de residuos de manejo especial. empresa generadora
25 de residuos de
manejo especial
firmado y sellado.
Auxiliar Técnico. Distribuye el oficio de registro de empresa generadora de | Oficio de registro de
residuos de manejo especial, de la siguiente manera: empresa generadora
de résiduos de
Original para la empresa; recabando firma de recibido en | manejo especial
las tres fotocopias (acuse de recibido). firmado y sellado.
Una fotocopia para el titular de la SERNAPAM. Expediente de la
. empresa
Una fotocopia para el Director de Verificacion y atencion | correspondiente.
de reclamaciones. )
26 )

Termina gl Procedimiento.
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INICIO
v
Auxiliar Técnico. .
l Oficio de soficitud
Recibe del Encargado de la Ventanila de trémite el -
oficio de solictud de registro como empresa [laformaciénanexa conforme ala guia

. : de registro como empresa generadora
generad?m de residuos de manejo especial con e residuos de manejo especial.
informacién anexa. ’ i

Y

Jefe del Departamento de Gestion Integral de
Residuos o Auxiliar Técnico.

Evaliia los puntos técnicos de la inforr;»acibn ingresada
conforme a la Guia para el registro de empresa
generadora de residuos de manejo especial,

LAlgin punto
técnico resulla
negativo?

H4

X

Jefe del Departamento de Gestion Integral de
Residuos o Auxiliar Técnico. - -

Cuando algun punto técnico resulta negativo, elabora
el oficio de solicitud de informacién complementaria.
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Jefe del Departamento de Gestion Integral de
Residuos.

Entrega al Director de Gestién y Prevencion el oficio -

correspondiente.

Oficio de  solicitud de  informacion
complementaria.

Y.

J‘—

Director de Gestién y Prevencion.

Rubrica el oficio de solicitud de informacion
complementaria. ’

Oficio da  salicitud de  informacion
complementaria.

A

Director de Gestién y Prevencion.

Entrega a la secretaria del Subsecretario de Gestion
para la Proteccién Ambiental el oficio de solicitud de
informacién complementaria para su firma.

Oficic de soficitud  de  informacion
complementurnia

A

Secretaria def Subsecretario de Gestion para la
Proteccion Ambiental.

Entrega al Subsecretario de Gestién para la Proteccion
Ambiental el oficio de solicitud de informacion
complementaria para su firma.

Oficio de solicitud de  informacion
complementaria.

h

Subsecretario de Gestion para la Proteccion
Ambiental.

Firma el oficio de solicitud de informacién
complementaria.

Oficio de solicitud de  informacion
compiementaria.

c
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L

Subsecretario de Gestion para la Proteccién
Ambiental.

Entrega a la secretaria del Subsecretario de Gestién
para la Proteccién Ambiental, el oficio firmado para su
salln

Oficio de solicitud de  informacién
jcomplementacia.

R

Secretaria de la Subsecretaria de Gestién parala
* Proteccion Ambiental

Sella el Oficio de informacién Complementaria,

Ofico de soficitud de  informacion
complementaria

Y

Secretania de ta Subsecretaria de Gestién parala
Proteccion Ambiental.

Entrega el oficio  de Informacién. Complementaria

' firmado y sellado a la secretaria de la Direccién de

Gestion y Prevencion,

Oficio de  solicited de  informacién
complementaria firmado.
1

v

i

Secretaria de la Direccién Gestion y Prevencion.

Entrega él Auxitiar Técnico el oﬁi;id de solicitud de
informacion complementaria firmado y sellado.

Oficio de solicilud  de
complementarix firmado.

nformocion

R

o ——

Auxiliar Técnico.

Obtiene cinco fotocopias del oficio de solicitud
informacion complementaria.

Dicio de solicited de  informacion
” i firmado y selfada,
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Auxiliar Técnico.

Distrihuye el oficio de solicitud de informacion
complementaria de la siguiente manera:

Original para la empresa; recabando firma de recibido
en tres fotocopias (acuse de recibido).

Una fotocopia para el titular de la SERNAPAM.

Una fotocopia para el Director de Verificacion y
atencion de reclamaciones.

Reparto de las tres fotocopias que se tienen como
acuse de recibido: .

Una fotocopia para el Subsecretario de de Gestidon

_para la Proteccién Ambiental.

Una fotoéopia para el expediente de la empresa
correspondiente ubicado en el Departamento de

) Gestion Integral de Residuos.

Cuando la empresa entrega la informacion
complementaria, regresa a la actividad 1.

pomplementaria firmado y scllado.

Dlicio de solicitud de  informacion

et

Dlicio do solicitud de  informacion
fomplementaria firmado y seflado.

f

" Jefe del Departamento de Gestién Integral de
Residuos.

Cuando los puntos técnicos son positivos, elabora el
oficio de registro como empresa generadora de
residuos de manejo especial.

Ofiio de registo como  empresa
|generadora  de residuos  de  manejo
especial

28 DE SEPTIEMBRE DE 2011
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Jefe del Departamento de Gestion Integrai de
Residuos.

Entrega al Director de Gestidn y Prevencitn el oficio
de registro de empresa generadora de residuos de
manejo especial.

Officio de registro como empress
goneradore de  residuos de  mancje
especial.

A

Director de Gestion y Prevencion.

Rubrica el oficio de registro como empresa generadora
de residuos de manejo especial. ’

Oficio de registro como empresa
gencridor de rosiduos de mancio

A

Director de Gestion y Prevencion.

Entrega a la secretaria del Subsecretario de Gestion
para la Proteccién Ambiental el oficio de registro como
empresa generadora de residuos de manejo especial

Oficio de registro de empress generadors
A residucs de manejo eopecial.

]

para su rubrica.

Secretaria del Subsecretario de Gestién para la
Proteccion Ambiental

Entrega al Subsecretario de Gestion para la Proteccion
Ambiental el oficio de registro como empresa
generadora de residuos de manejo especial para su
firma.

. |de residucs de manejo expecial.

Oficia de regisiro de empress generadors

c_

Subsecretario de Gestion para la Proteccién
Ambiental.

Firma el oficio de registro como empresa generadora
de residuos de manejo especial.

Oficio de registro ds emvess genersdora
de residuos de manejo expecial.

A

Subsecretario de Gestién para la Proteccion

Ambiental.
Entrega el oficio a la secretaria de la Subsecretaria de
Gestién para Ia Proteccion Ambiental para su'sello Oficio de registro de cmpress generadore
de residuos de mancio especial.

R ) L
eboyclé :
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23

()

24

0

Procedimiento:
Resoluciones para el manejo integral de residuos de manejo especial.

()

HS

Secretaria del Subsecretario de Gestion parala
Proteccion Ambiental

Sella el oficio de registro como empresa generadora
de residuos de manejo especial

Oficio de regisiro de empeesa gencradora
de residuos de mancjo especial.

Secretaria de la Subsecretaria de Gestion para la
Proteccion Ambienta.

Entrega a la- Secretaria de la Direccién de Gestion y
Rrevencién, el oficio de registro como empresa
generadora de residuos de manejo especial firmado y
sellado

Oficic de registo  como empresa
generndors  de  raviduos de  msnejo
especial firmado.

Y

Secretaria de la Direccién de Gestién y Prevendéﬁ.

Entrega al Auxiliar Técnico el oficio de registro de

empresa generadora de residuos de manejo especial.

|

Oficio de registro de emprest generadosa
de residuos de mancjo especial firmado.

Auxiliar Técnico.

Obtiene cinco fotocopias del oficio de registro de
Amnraca nenaradnra da recidiing de manain acnerial

Oficio de registro de empresa gencradora
de residuos de mancjo especial frmado y

v

sellado.
I

Distﬁbuye ef oficio de registro de empresa generadora
de residuos de manejo especial, de la siguiente
manera:

Original para la empresa; recabando firma de recibido
en las tres fotocopias (acuse de recibido).

Una fotocopia para el titular de la SERNAPAM.

Una fotocopia para el Direclor de Verificacion y
atencion de reclamaciones.

Reparto de las tres fotocopias que se tienen como
acuse de recibido:

Una fotocopia para el Subsecretario de de Gestién
para la Proteccién Ambientat.

Una. fotocopia para el expediente de la empresa
correspondiente ubicado en el Departamento de
Gestién Integral de Residuos.

icio de registro de empresa genéradora
residuos de mancio especial firmado y
2lhado,

Expediente do la empress
comespondiente

R

Pficio de regiatro de empresa generadors
e residuos de manejo especial fimado y
elisda.
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Objetivo:

Evaluar la solicitud de autorizacién para el manejo integral de residuos de manejo especial, con
base en la Guia para obtener autorizacion para el manejo, recoleccion, transporte, acopio,
almacenamiento, tratamiento, reutilizacion, reciclaje, coprocesamiento.y disposicion final de
residuos de manejo especial, y la normatividad aplicable en la materia, con el fin de expedir la
autorizacion correspondiente. ’

Normas de Operacion:

e ley de Proteccién Ambiental del Estado de Tabasco (Suplemento B al P. O. No. 6534

del 20 de abril de 2005).

« Titulo Tercero, Capitulo XI, Seccidn Vil, articulo 134, fracciones V, que a letra dicen:

o Articulo 134.- Corresponde al Ejecutivo del Estado, por conducto de Ia Secretaria lo
siguiente:

s V. Autorizar el manejo integral de los residuos de manejo especial e identificar los que
dentro de su territorio puedan estar sujetos a planes de manejo.

¢ Reglamento Interior de la Secretana de Recursos Naturales y Proteccién Amblental ‘

(Suplemento BalP. O No. 6886 del 03 de septiembre de 2008).

¢ - Arliculo 24, fraccion XlI, que dice:

« Ariculo 24. Corresponde a la Direccion de Gestion y Prevencién, el desempenio de las.

siguientes facultades:

« XIi. Coordinar la elaboracion de resoluciones de tramites de autorizaciones, licencias y

permisos de obras o actividades ptiblicas o privadas que establece la ley de proteccnén
ambiental del estado de tabasco.

Direccién de Area: Unidad Responsable:

Direccion de Gestion y Prevencion. Departamento. de Gestion integral de Residuos.
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 NOHEHE 0% Procedimiento:

Resoluciones para el manejo integral de residuos de manejo especial.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

RESPONSABLE ACT. FORMA O
NUM. DOCUMENTO
INICIO ) N
Auxiliar Técnico. 1 Recibe del Encargado de la Ventanilla de tramite el oficio | Oficio de solicitud de
de solicitud de autorizacién para el manejo integral de | autorizacion.
residuos de manejo especial, con informacién anexa. .
: . Solicitud de
Se uliiza ef término Manejo Integral para hacer | 2utorizacion para el
referencia de manera general a las actividades de |M2N€0 integral  de
manejo, recoleccién, ~  transporte, acopio, | esiduos de manejo
- almacenamiento, ‘tratamiento, reutilizacién, reciclaje, | €SPecial.
coprocesamiento y disposicién final, a las cuales se les
otorgan las autorizaciones correspondientes.
Jefe del Departamento de Gestién 2 Evaida los puntos técnicos de la informacion ingresada | Solicitud de registro
Integral de Residuos o -Auxiliar conforme a la Guia para obtener la autorizacién para el | como empresa
Técnico. manejo integral de residuos de manejo especial. generadora de
. . . residuos de manejo
Si algun punto técnico resulta negativo, continia con la | especial.
actividad 3. - . ’
: Guia para obtener la
Si los puntos técnicos resultan positivos, continda con la | autorizacién para el
actividad nimero 19. manejo integral de
residuos de manejo
. especial. i
Jefe del Departamento de Gestion 3 Cuando algan punto técnico resulta negativo, elabera el | Oficio de solicitud de
Integral de Residuos o Auxiliar oficio de solicitud de informacién complementaria. informacion
Técnico. complementaria.
‘| Jefe del Departamento de Gestion 4 Entrega al Director de Proteccion y Evaluacion Ambiental | Oficio de solicitud de
Integral de Residuos. : el oficio correspondiente. informacién
: complementaria.
} Rubrica el oficic de solicitud de informacion | Oficio de solicitud de
Director de Gestion y Prevencion. 5 complementaria. informacién
complementaria. )
5 Entrega a la secretaria del Subsecretario de Gestion para | Oficio de solicitud de |
Director de Gestion y Prevencion. 6 !a Protgt::cién Ambiental_ el oficic de solicitud de}informacion .
" informacion complementaria para su firma. complementaria.
. . Entrega al Subsecretario de Gestion para la Proteccion | Oficio de solicitud de
Seér:,stzgﬁ gzlr;s ;b;fg{:éi?gnde 7 Ambiental el. oficio de solicitud. de informacion | informacién )
Ambiental complementaria para su firma. complementaria.
Subsecretario de Gestién para la Firma el oficio de solicitiud de informacion | Oficio de solicitud de
Proteccion Ambiental. 8 complementaria. ’ informacion
complementaria. |
Subsecretario de Gestion para la Entrega el oficio a la secretaria de la Subsecretaria de | Oficio de solicitud de
Proteccién Ambiental. 9 Gestion para la Proteccion Ambiental para enviarla el | informacion
sello. complementaria.
Secretaria del Subsecretario de Sella el oficio de solicitud de informacién | Oficio de solicitud de
Gestion para la Proteccién 10 complementaria. informacién
Ambiental complementaria.
Secretaria de la Subsecretaria de Entrega a la Secretaria de la Direccién de Gestién y | Oficio de solicitud de
Gestion para la  Proteccion Prevencién, el oficic de solicitud de informacidn | informacion
Ambienta. " complementaria firmado y sellado complementaria
firmado y sellado.
Secretaria de la Direccién Gestion Entrega al Auxiliar Técnico el oficio de solicitud de | Oficio de solicitud de
y Prevencion. informacién complementaria firmado y sellado. informacion
12 complementaria
: firmado y sellado.
Auxiliar Técnico. Obtiene cinco fotocopias del oficio de solicitud de | Oficio de solicitud de
13 informacion complementaria. - informacion )
complementaria
firmado y sellado.
Auxiliar Técnico. Distribuye el oficio de solicitud de informacién | Oficio de solicitud de |
14 complementaria de la siguiente manera: informacion

complementaria
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RESPONSABLE ACT. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES FORMA O
NUM. DOCUMENTO
51;{;,\5560 Original para la empresa; recabando firma de recibido en | firmada y sellada.
tres fotocopias (acuse de recibido). -
' Expediente de la
Una fotocopia para el titular de la SERNAPAM. empresa
. ‘ correspondiente.
1 Una fotocopia para el Director de Verificacién y atencion
de reclamaciones.
Repano de las tres fotocoplas que se tienen como acuse
de recibido:
Una fotocopia para el Subsecretario de de Gestion para
la Proteccién Ambiental.
Una fotocopia para el expediente de la. empresa
correspondiente ubicado en el Departamento de Gestién
Integral de Residuos.
Cuando {a empresa entrega la informacién
complementaria, regresa a la actividad 1.
- Jefe del Departamento de Gestion Cuando los puntos técnicos resultan positivos, elabora el | Oficio .de autorizacion
Integral de Residuos. oficio de autorizacién para el manejo integral de los|para el  manejo
15 residuos de manejo especial. integral  de los
- . ) residuos de manejo
especial.
| Jefe del Departamento de Gestion Entrega al Director Gestion y Prevencion, el oficio de | Oficio de autonzac:on
- Integral de Residuos. : autorizacién para el manejo integral de los residuos de | para el manejo
16 manejo especial. integral de los| -}
residuos de manejo
. . especial.
Director de Gestién y Prevencion. Rubrica el oficio de autorizacion para el manejo integrat | Oficio de_autorizacion
de los residuos de manejo especial. para el  manejo *
17 | integral de los
residuos de manejo
: especial.
Entrega a la secretaria del Subsecretario de Gestioén para | Oficio de autorizacion
. la Proteccion Ambiental el oficio de autorizacion para el{para el  manejo
Director de Gestion y Prevencion. 18 manejo integral de los residuos de manejo especial. integral de los
residuos de manejo
. especial.
Entrega al Subsecretario de Gestion para la Proteccion | Oficio de autorizacion
Secretaria del Subsscretano de Ambiental el oficio de autorizacion para el manejo | para el manejo
Gestién para la Proteccion 19 integral de los residuos de manejo especial para su firma. | integral de los
Ambiental residuos de manejo
S, : . especial.
Firma el oficio de autorizacion para el manejo integral de | Oficio de autorizacién
Subsecretario de Gestion para la los residuos de manejo especial. para el manejo
Proteccion Ambiental. 20 integral de los
) - residuos de manejo
. especial.
Entrega el oficio a la secretaria de la Subsecretaria de | Oficio de autorizacion
Subsecretario de Gestién para la Gestion para la Proteccion Amblenlal para enviarla su | para el manejo
Proteccion Ambiental. 21 sello. integral de los
residuos de manejo
especial.
Sella el oficio. Oficio de autorizacion
Secretaria de la Subsecretaria de para .el manejo
de Gestién para la Proteccion 22 integral * de los
Ambiental. residuos de manejo
- - - especial.
Secretaria de la Subsecretaria de Entrega a la Secretaria de la Direccion de Gestion y | Oficio de autorizacion
Gestion para la  Proteccién Prevencion, el oficio de autorizacién para el manejo)}para el manejo
Ambienta. X 21 integral de los residuos de manejo especial fimado y | integral de los
seltado residuos de manejo
especial firmado y
sellado
Secretaria de la Direccion de Entrega al Auxiliar Técnico el oficio de autorizacién para | Oficio de autorizacion
Gestion y Prevencion. el manejo integral de los residuos de manejo especial. para el manejo
2 integral de los

residuos de manejo
especial firmado y
sellado
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RESPONSABLE

Repart_o de las tres fotocopias que se tienen como acuse
de recibido:

Una fotocopia para ‘el Subsecretario de de Gestion para
la Proteccion Ambiental. :

Una fotot:opia para el expediente de la empresa
cofrespondiente ubicado en el Departamento de Gestion
Integral de Residuos.

ACT. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES FORMA O
NUM. DOCUMENTO
ALK EéTnico. Obtiene cinco fotocopias del oficio de autorizacion para et | Oficio de autorizacion
manejo integral de los residuos de manejo especial. para el manejo
23 ’ integral de los
residuos. de manejo
especial firmado y
sellado
Auxiliar Técnico. Distribuye el oficio de autorizacion para el manejo | Oficio de autorizacion
integral de los’ residuos de manejo especial, de la|para el manejo
siguiente manera: integral de los
residuos de manejo
Original para la empresa; recabando firma de recibido en | especial firmado vy
las tres fotocopias (acuse de recibido). sellado.
Una fotocopia para el titular de la SERNAPAM.
Una fotocopia para el Director de Verificacion y atencion | Expediente de la
de reclamaciones. ’ empresa
24 correspondiente.

Termina el Procedimiento
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Auxiliar Técnico.

Recibe del Encargado de la Ventanilla de tramite el
oficio de soficitud de autorizacion para el manejo
inlegral de’ residuos de manejo especial, con

Oficio de solicitud

Informacién anexa conforine a la
guia para ef manejo ntegral de los
residuos de manejo especial.

informacion anexa.

-

Jefe del Departamento de Gestién Integral de
Residuos o Auxiliar Técnico.

Evaliia los puntos técnicos de la informacién ingresada
conforme a la Gufa para el manejo integral de los
residuos de manejo especial.

{Algan punto
técnico resulta
negativo?

Si

¢

Jefe del Departamento de Gestion Integral de
Residuos o Auxikar Técnico.

Cuando algun punto técnico resulta negativo, elabora
el oficio de solicitud d? informacion complementaria.

T
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Jefe del Departamento de Gestién Integral de
Residuos. :

Entrega-a Director de Gestién y Prevencion el oficio
correspondiente.

A

Oficio de  salicitud de  informacion
complementania.

Director de Gestién y Prevencién.

Rubrica el oficioc de solicitud de informacidon
complementaria. o ’

Oficio de solicitud de  informacion
complementaiia.

A

Director de Gestién y Prevéncién.

Entrega a la secretaria del Subsecretario de Gestion
para la Proteccion Ambiental el oficio de solicitud de
informacién complementaria para su ribrica.

Oficio de solicitud de  informacion
Lomplementaria.

Secretaria de} Subsecretario de Gestion pdra la
Proteccion Ambiental.

Entrega al Subsecretario de Gestién para la Proteccién
Ambiental el oficio de solicitud de informacion
complementaria para su firma.

Oficio de solicitud de informacion
complementaria.

Y

Subsecretario de Gestioén para la Proteccién
Ambiental.

Firma el oficio de solicitud de informacién
complementaria.

Oficio de  solicitud  de  informacion
complenentania.
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ento}”

g

Subsecretario de Gestién para la Proteccion
Ambiental.

Entrega el oficio a la secretaria de la Subsecretaria de
Gestion para la Proteccion Ambiental para colocarie el

Oficio de solicitsd de  informacicn
jeomplementaria.

\ —

t\_;,//_—

Secretaria de la Subsecretaria de Gestién para la

Oficio de solicitud de  informacion
complcstertaria.

I;__/

Proteccién Ambiental
Sella el oficio.
A 4
Secretaria de la Subsecretaria de Gestion para la
Proteccién Ambienta.

Entrega a la Secretaria de la Direccion de Gestion y
Prevencién, el oficio de solicitud de informacion
complementaria firmado y sellado

Oficio de yolicited de  informecidn
complementaria firmado.

Y

w

Secretaria de la Direccién Gestion y Prevencion.

Entrega al Auxiliar Técnico el oficio de solicitud de
informacion complementaria firmado y sellado.’

Oficio Cw‘i:ilud de  informacién
| complemendaris firmado.

-

H4

- e
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Auxiliar Técnico.

Obtiene cinco fotocopias del oficio de solicitud de joficio de solicitd de informacion
informacion complementaria. complementaria finmdo ¥ scilado.
Y

Auxiliar Técnico.

- Distribuye el oficio de solicitud de informacion
complementaria de la siguiente manera:

Original para la empresa; recabando firma de recibido
en tres fotocopias (acuse de recibido).

Una fotocopia para el titular de la SERNAPAM,

Una fotocopia para el Director de Verificacion y
atencidn de reclamaciones.

Reparto de las tres fotocopias que se tienen como
acuse de recibido:

Una fotocopia para el Subsecretario de de Gestién
para la Proteccion Ambiental.

Una fotocopia para el expediente de la empresa
correspondiente ubicado en el Departamento de
Gestion Integral de Residuos.

Cuando la empresa entrega la informacion
complementaria, regresa a la actividad 1.

Expediente  de 13 empresa
correspoadimte.

Oficio de solicitod de  mformacion
complementaria firmado y scllado,

|

Ht

Jefe del Departamento de Gestidn Integral de
Residuos.

Cuando los puntos técnicos son positivos, elabora el
oficio de autorizacién para el manejo integral de 108  loficio de autorizacis)

residuos de manejo especial. inegral de los res
especisl
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Jefe del Departamento de Gestion integral de
Residuos.

Entrega al Director de Gestion y Prevencion el oficio
de autorizacion para el maneja integral de los residuos

Oficio de ewtorizecion pars =) mancjo
[ integrsl de los residuos de mancjo
especial.

ria manain acnarial

Director de Gestion y Prevencién.

Rubrica el oficio de autorizacidn para el manejo
integral de los residuos de manejo especial. -

Oficio de sutorizaecién para cl mancjo
integral de los residvos de mmncjo

Director de Gestion y Prevencién.

Entrega a la secretaria del Subsecretario de Gestion
para la Proteccién Ambiental el oficio de autorizacion
para el manejo integral de los residuos de manejo

sanarial nara e rihrhra

Oficio de aulorizacion para el mancja
“Jintegral de fos residucs de manejo
cspecial.

I

|

Secretaria del Subsecretario de Gestién para la
Proteccién Ambiental

Entrega al Subsecretario de Gestion para la Proteccion
Ambiental el oficio de autorizacidn para el manejo
intaaral de lae recidiine da manain senecial nara e

Oficio de sutcrizacion para el mancjo
integral de los residuos de mancjo
especial. -

l

-

Subsecretario de Gestién para la Proteccion
Ambiental.

Firma el oficio de autorizacién para el manejo integral
de los residuos de manejo especial.

Oficle de autorizacidn pars o smancjo
integral de los residuos de mancjo

l

especial.

Subsecretario de Gestién para la Proteccion
Ambiental.

Entrega el oficio a la secretaria de Ja Subsecretaria de
Gestién para la Proteccion Ambiental para colocarle ef

calin

Oficio de sutorizacion pera ¢l mancjo
integal de los residuos de mancjo
especial.

A4

@

S
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HS

Secretaria del Subsecretario de Gestion parala
Proteccién Ambiental

Seilla el oficio.

: Oficio de sutorizacion para el mancjo
integral de los residiios - de  mankjo
especial.

c_

Sacretaria de la Subsecretaria de Gestién para la
Proteccién Ambienta.

Entrega a la Secretaria de la Direccion de Gestion y

Prevencion, el oficio de autorizacién para el manejo | Oficio de sutorizacion pasa el mancjo
i N i il fi integral de los residuos de manejo
integral de los res*duos de manejo especial firmado y eeperial emado

sellado.
l T




285

Secretaria de la Direccion de Gestion y Prevencion.

1 .
Entrega al Auxiliar Técnico el oficlo de autorizacién
para el manejo integral de los residuos de manejo

Oficio de sutorizecion pars ¢ mencjo
iniegral de los residws de mancjo
-special firmado y sellada,

especial.

]
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Procedimiento:
Expedicion de Licencia de funcionamiento para fuentes ﬁjas modahdad Licencia nueva.

Objetivo:

Dar cumplimientd a lo establecndo en la Ley de Proteccion Amblental del Estado de Tabasco y
su Reglamento en Materia de Emisiones a la Atmosfera de la Atmédsfera para con los
establecimientos que sean de jurisdiccion estatal que tengan seis meses de haber iniciado
operaciones, mediante la solicitud de la Licencia de funcionamiento en su modalidad de
Licencia nueva.

Normas de Operacion:

e Lley de Protecciéon Ambiental del Estado de Tabasco (Suplemento B al P.O No. 6534
_del 20 de Abrit de 2005).

o Titulo tercero, capitulo onceavo, articulos 105, fraccién X, 106 fracciéon Vil y 107 que a
letra dicen: '

* Art. 105.- Para regular, prevenir, controlar, reducir o evitar la contaminacién de la
atmdsfera, la Secretaria® tendra las siguientes facultades:

o  X- Exbedir la Licencia de funcionamiento a que se refiere el articulo 107 de esta Ley;

e Art. 106.- Para regular, prevenir, controlar, reducir o evitar la contaminacién de la
atmosfera, los municipios, en la esfera de su competencia, tendran las siguientes
facultades ,

e VI- Expedlr las Licencias de funcionamiento a establecimientos comerciales y de
servicio que emitan contaminantes a la atmésfera.

* Art. 107.- Para la operacion y funcionamiento de las fuentes fijas de jurisdiccion local .
que emitan o puedan emitir olores, gases o particulas sélidas o liquidas a la atmdsfera,
se requerira contar con Licencia de funcionamiento emitida por la secretaria*, o0 en su
caso por la autoridad municipal...

¢ Para los efectos de esta Ley se entiende por Secretaria a la Secrétaria de Recursecs
Naturales y Proteccion del Medio Ambiente.

e Reglamento de la Ley de Proteccién Ambiental de! Estado de Tabasco (publicado en el
Periodico Oficial del Estado, el'27 de diciembre de 1997).

. = Capiftulo Il, articulos 10, Fraccién | y 11 que a letra dicen:

. Art. 10.- Los responsables de las fuentes fijas que emitan contaminantes a la atmésfera
estaran obligados a:

« |.- Obtener la licencia de funcionamiento a que se refiere el presente reglamento.

" e Art. 11.- Sin perjuicio de las . autorizaciones que expidan otras autoridades
competentes, las fuentes fijas de jurisdiccidn estatal que emitan o puedan emitir olores,
gases o particulas contaminantes a la atmoésfera, requeriran licencia de funcionamiento
expedida por la Secretaria.
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Direccion de Area:
Direccion de Gestion y Prevencion.

Unidad Responsable:

Departamento de Emisiones a la Atmésfera.

Nombre del Procedimiento:

Expedicion de Licencia de funcicnamiento para fuentes fijas, modalidad: Licencia nueva.

RESPONSABLE ACT. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES FORMA O
NUM. : DOCUMENTO
R INICIO
Gestor autorizado por el establecimiento. 1 Solicita informacion scbre los requisitos a cumplir en
materia de emisiones a la atmésfera al Departamento de
Emisiones a la Almasfera.

Jefe del Depanamento de Emisiones a la 2 Proporciona al Gestor autorizado por el establecimiento el | Formato e instructivo  de
Atmosfera. formato y el instructivo de lenado de la Licencia de [llenado de la Licencia  de
’ funcionamiento. funcionamiento, :

Gestor autorizado por el establecimiento. 3 Notifica por escrito a la Direccion de Gestidn vy | Notificacion.
Prevencion, la fecha de inicio de operaciones anexando
su alta ante hacienda.
Si el establecimiento no ha iniciado operaciones o atn no
cumple los seis meses de la puesta en operacién de los
procesos, maquinaria y equipos, continda con la actividad
a .
Si el establecimiento excede el plazo de los seis meses
estara sujeta a solicitar el tramite de regularizacion ante la
Secretaria, el solicitante debe reallzar el tramite - del
procedimiento 3, Solicitud de Licencia de funcionamiento
para fuentes fijas, modalidad: regularizacién, de este
mismo Departamento. )
Conecta con TERMINA PROCEDIMIENTO. .
Responsable de Licencias de 4 Elabora un oficio dirigido a! representante legal del | Oficio de inicio del tramite de
Funcionamiento y Cédulas de Operacion establecimiento. solicitud de -Llicencia de
Anual. funcionamiento nueva.
En este oficio se indica que para solicitar 1a Licencia de
funcionamiento &l establecimiento debera contar con un
periodo inicial maximo de seis meses para la puesta en
operacion de los procesos, maquinaria 6 equipos, y para
realizar su estudio de emisiones a la atmésfera el cual
deberdA anexar a su solictud de Licencia de
R funcionamiento.
Responsable de Licencias de 5 Entrega al Jefe del Departamento de Emisiones a la { Oficio de inicio del tramite de
Funcionamiento y Cédulas de Operacién Atmoésfera ef oficio de inicio del tramite de solicitud de | solicitud. de Licencia de
Anual. Licencia de funcionamiento nueva para su revisién. funcionamiento nueva.
Jefe del Departamento de Emisiones a la 6 Revisa el oficio de inicio del tramite de solicitud de j Oficio de inkio del tramite de
Atmosfera. Licencia de funcionamiento nueva. solicitud de tLicencia de
‘ funcionamiento nueva.
Si el oficio de inicio del tramite de solicitud de Licencia de
funcionamiento nueva no presenta observaciones,
continta con la actividad 7.
Si el oficio de inicio del tramite de solicitud de Licencia de
funcionamiento nueva presenta- observaciones, regresa a
1a actividad 4. :
Jefe del Deparlamento de Emisiones a la 7 Rubrica el oficio de inicio del tramite de soficitud de | Oficio de inicio del framite de
Atmésfera. ticencia de funcionamiento nueva. ] solicitud de Licencia de
’ funcionamiento nueva.
Jefe del Departamento de Emisiones a la 8 Envia al Director de Gestion y Prevencién el oficio de | Oficio de inicio del tramite de
Atmosfera. inicio del trAmite de solictud de Licencia de|solictud de Licencla de
funcionamiento nueva para su revision. funcionamiento nueva.
Director de Gestion y Prevencion. 9 Revisa el oficio de inicio del trdmite de solicitud de { Oficio de inicio del tramite de

Licencia de funcionamiento nueva.

Si el oficio de inicio del tramite de solicitud de Licencia de.|
funcionamiento nueva presenta observaciones, continia
con la actividad 10,

Si el oficio de inicio del tramite de solicitud de Licencia de
funcionamiento nueva no presenta observaciones,
continda con la actividad 17.

solicitud de Licencia de
funcionamiento nueva,
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RESPONSABLE ACT. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES FORMA O
NUM. DOCUMENTO
Director de Gestion y Prevencién. 10 Envia al Jefe de Departamento de Emisiones a la | Oficio de inicio del tramite de
Atmésfera el oficio de inicio del trdmite de solicitud de | soficitud de Licencia de
Licencia de funcionaniiento nueva con las observaciones | funcionamiento nueva.
a realizar. )
Jefe’del Departamento de Emisiones a la 11 Recibe el oficio de inicio del tramite de solicitud de | Oficio de inicio del tramite de
Atmésfera. Licencia de funcionamiento nueva con las observaciones | solicitud de  Licencia de
arealizar. » funcionamiento nueva.
Jefe‘del Departamento de Emisiones a la 12 Tuma el oficio de inicio det tramite de solicitud de Licencia | Oficio de inicio del tramite de
Atmosfera. de funcionamiento nueva con las observaciones a realizar | solicitud de . Licencia de
al Responsable de Licencias de Funcionamiento y | funcionamiento nueva.
Cédulas de Operacién Anual.
Responsable de Licencias de 13 Realiza las correcciones al oficio de inicio del tramite de | Oficio de inicio del trdmite de
Funcionamiento y Cédulas de Operacién solicitud de Licencia de funcionamiento nueva. solicitud de Licencia de
Anual. funcionamiento nueva.
Responsable de Licencias de 14 Entrega al Jefe del Departamento de Emisiones a la | Oficio de inicio del tramite de
Funcionamiento y Cédulas de Operacidn Atmaésfera las correcciones del oficio de inicio dei tramite | solicitud de Licencia de
Anual. de solicitud de Licencia de funcionamiento nueva para su | funcionamiento nueva.
: revision.
Jefe del Departamento de Emisiones a la 15 Rubrica el oficio de inicio de! tramite de solicitud de | Oficio de inicio del tramite de
Atmésfera. o Licencia de funcionamiento nueva, solicitud de Licencia de
funcionamiente nueva.
Jefe_del Departamento de Emisiones a fa 16 Envia al Director de Gestion y Prevencion el oficio de | Oficio de inicio del tramite de
Atmdsfera. inicio del tramite de solicitud de Licencia de fsolicitud de Licencia de
funcionamiento nueva para su rubricacién. Continia con | funcionamiento nueva.
la siguiente actividad.
Djrector de Gestion y Prevencion, 17 Rubrica el oficio de inicio del tramite de solicitud de | Oficio de inicio del tramite de
Licencia de funclonamiento nueva. solicitud de Licencia -de
| funcionamiento nueva.
Director de Gestidn y Prevencion. 18 Envia al Subsecretario de Gestion para la Proteccion | Oficio de inicio del tramite de
Ambiental el oficio de inicio del tramite de solicitud de | solicitud de Licencia de
Licencia de funcionamiento nueva para su firma. funcionamiento nueva.
Subsecretario de Gestion para la 18 Firma el oficio de inicio del tramite de solicitud de Licencia | Oficio de inicio del tramite de
Proteccion Ambiental. de funcionamiento nueva. solictud de Licencia de
! funcionamiento nueva.
Subsecretafio - de  Gestion para la 20° Envia al Director de Gestion y Prevencion el oficio de | Oficio de inicio del trdmite de
Proteccién Ambiental. inicio del tramite de solicitud de Licencia de |} solictud de Licencia de
funcionamiento nueva firmado. funcionamiento nueva firmado.
Director de Gestién y Prevencion. 21 Envia al Jefe del Departamento de Emisiones a la | Oficio de inicio del tramite de
: Atmdsfera el oficio de inicio del tramite de solicitud de | solicitud de Licencia de
Licencia de funcionamiento nueva firmado. funcionamiento nueva firmado.
Jefe del Departamento de Emisiones a la 22 Turna el oficio de inicio del tramite de solicitud de Licencia | Oficio de inicio del tramite de
Atmésfera. ' de funcionamiento nueva firmado al Responsable de | solictud de Licencia de
Licencias de Funcionamiento y Cédulas de Operacién | funcionamiento nueva firmado.
Anual.
Responsable de, Licencias de 23 Fotocopia el oficio de inicio del tramite de solicitud de | Oficio de inicio del tramite de
Funcionamiento y Cédulas de Operacion Licencia de funcionamiento nueva firmado. solictud de Licenca de
Anual. : funcionamiento nueva firmado.
Responsable de Licencias “de 24 Entrega el oficio de inicio del tramite de solicitud de | Original y copia del qﬁcio de
Funcionamiento y Cédulas de Operacién Licencia de funcionamiento nueva firmado con una copia | inicio del tramite de sollcitt{d de
Anual. : del mismo al Responsable de Ventanilla de Tramite de Ja | Licencia de funcionamiento
Direccion de Gestion y Prevencion. nueva firmado.
Responsable de Licencias” de 25 Comunica via telefénica al Gestor autorizado por el T
Funcionamiento y Cédulas de Operacion establecimiento que se presente a recoger su oficio de
Anual, linicio del tramite de solicitud de Licencia de
funcionamiento nueva en la Ventanilla de Tramite de la
. Direccién de Gestidn y Prevencion.
Gestor autorizado por el establecimiento. 26 Acude a la Ventanilla de Tramite de la Direccidn de
Gestion y Prevencion presentando una copia de la
credencial de elector para hacerle entrega del oficio de
inicio del tramite de solicitud de Licencia de
funcionamiento nueva.
Gestor autorizado por el establecimiento. 27 Acusa de recibido Ja copia del oficin de inicio del trdmite | Copia del .oficia da inicio dal
B - N de solicitud de Licencia de funcionamiento nueva. tramite de solicitud de Licencia
de funcionamiento nueva.
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RESPONSABLE

ACT.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

FORMA O

NUM. " DOCUMENTO
Responsabigd @i{dahVentanila de Tramite 28 Entrega al Gestor autorizado por el establecimiento el | Oficio de inicio def tramite de
de la Direccion de Gestion y Prevencion oficio de inicio del trdmite de solicitud de lLicencia de | solicitud de . Licencia de
’ funcionamiento nueva con una copia del check list emitido | funcionamiento nueva.
por ef Departamento de Emisiones a la Atmdsfera donde
se establecen los requisitos a cumplir para la recepcion | Check list de Ja Licencia de
de dicha solicitud. - funcionamiento.
Responsable de la Ventanila de Tramite 29 Envia al Jefe del Depatamento de Emisiones a la | Acuse de recibido del oficio de
de la Direccion de Gestion y Prevencion. Atmoésfera el acuse de recibido del oficio de inicio del | inicio del ramite de solicitud de
. tramite de soficitud de Licencia de funcionamierito nueva. | Licencia de - funcionamiento
: . nueva.
Jefe del Departamento de Emisiones a la 30 Entrega el acuse de recibido del oficio de inicio del tramite | Acuse de recibido del oficio de
Atmosfera. de soficitud de Licencia de funcionamiento nueva al | inicio del tramite de solicitud de
| Responsable de Licencias de Funcionamiento y Cédulas | Licencia de . funcionamiento
de Operacién Anual. nueva.
Responsable de Ucencias de 31 Fotocopia el acuse de recibido del oficio de inicio del | Acuse de recibido del oficio de
Funcionamiento y Cédulas de Operacién tramite de solicitud de Licencia de funcionamiento nueva. | inicio del trAmite de solicitud de
Anual. Licencia de funcionamiento
nueva.
Responsable de Licencias de 32 Entrega copia del acuse de recibido del oficio de inicio del
Funcionamiento y Cédulas de Operacién tramite de solicitud de Licencia de funcionamiento nueva
Anual. a: "
. Secretario -de Recursos Naturales vy
Protecciéon Ambiental.
. Titular de la Unidad de Asuntos Juridicos.
' e  Subsecretario de Gestion para la Proteccion .
. ~ . Ambiental.
T Director de Gestidn y Prevencion. .
. Jefe del Departamento de Emisiones a la
Atmosfera. '
Gestor autorizado por ef establecimiento. 33 Presenta la solicitud de Licencia de funcionamiento en { Soficitud de ‘ Licencia de
base a los requisitos fijados en el Check list por el | funcionamiento nueva, ’
Departamento de Emisiones a la Atmésfera anexando un
oficio en el que indiquen el ingreso de ésta. Oficio de ingreso.
Responsable de la Ventanilla de Tramite 34 Revisa la solicitud de la Licencia de funcionamienta nueva | Soiicitud de Licencia de
de la Direccion de Gestion y Prevencion. en base a los requisitos fijados en el check list por el | funcionamiento nueva,
Departamento de Emisiones a la Atmdsfera.
'Si la solicitud de Licencia de funcionamiento nueva esta
incompleta, el Gestor autorizado por el establecimiento
debera completar la documentacion faltante, regresa a la
actividad 33.
Si la solicitud de Licencia de funcionamiento nueva esta
completa, continua con la actividad 35.
Responsable de la Ventanilla de Tramite 35 Recibe la solicitud de Licencia de funcionamiento nueva y | Solicitud de Licencia de
de la Direccién de Gestion y Prevencion. el oficio de ingreso. funcionamiento nueva,
Oficio de ingreso.
Responsable de’la Ventanilla de Tramite 36 Envia al Jefe del Departamento de Emisiones a la| Solicitud de Licencia de
de la Direccién de Gestién y Prevencion. Atmésfera la solicitud de Licencia de funcionamiento | funcionamiento nueva,
. nueva y el oficio de ingreso en un plazo no mayor de dos
dias habiles a partir de su recepcion. : Oficio de ingreso.
Jefe del Departamento de Emisiones a la 37 Reclbe la soficilud de Licencia de funcionamiento nueva y | Solicitud de Licencia de
Atmbsfera. el oficio de ingreso. funcionamiento nueva.
B Oficio de ingreso.
Jefe del Departamento de Emisiones a la. 38 Turna la solicitud de Licencia de funcionamiento nueva y | Soficitud de  Licencia de
Atmdsfera. el oficio de ingreso al Responsable de Licencias de | funcionamiento nueva,
Funcionamiento y Cédulas de Operacidn Anual.
Oficio de ingreso.
Responsable de Licencias de 39 Elabora un expediente para el establecimiento. Expediente correspondiente.
Funcionamiento y Cédulas de Operacion
Anual. El nombre del expediente sera el del nombre del
establecimiento que corresponda.
Responsable de Licencias de 40 Archiva el oficio de ingreso de la solicitud de Licencia de

Funcionamiento y Cédulas de Operacion
Anual.

funcionamiento nueva en el expediente correspondiente.

Oficio de ingreso de la solicitud
de Licencia de funcionamiento
nueva.

Expediénle cofrespondiente.
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RESPONSABLE

ACT. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES FORMA O
NUM. DOCUMENTO

ResponsallgifRSel-  Licencias  de 41 Verifica en coordinacién con el Jefe del Departamento de | Soficitud de Licencia de

Funcionamiento y Cédulas de Operacién ’ Emisiones a la Atmosfera que la solicitud de la Licencia | funcionamiento nueva.

Anual de funcionamiento nueva esté debidamente llenada para
lo cual cuenta con trece dias habiles .a pamr de la
recepcién de la documentacién.

Si la solicitud de la Licencia de funcionamiento no esta
debidamente lenada continta con la actividad 42.
Si la solicitud de la Licencia de funcionamiento esta
debidamente Hlenada continia con la actividad 76.

Responsable de Licencias de 42 Realiza una visita al establecimiento para verificar la | Minuta técnica.

Funcionamiento y Cédulas de Operac:cn informacion.

Anual.

En el franscurso de la visita al establecimiento se levanta
una minuta técnica, que incluye la siguiente informacion:
. Nombre del establecimiento
. Fecha y hora.
- . Nombre de ios inspectores.
. Ubicacién.
. RFC del establecimiento.
. Encargado del establecimiento.
. Objetivo de la visita.
e . Observaciones.

Responsable de Licencias de 43 Etabora un oficio de correccion de la solicitud de Licencia | Oficio de coreccidén de la

Funcionamiento y Cédulas de Operacion de funcionamiento nueva dirigido al representante legal | solicitud de Licencia de

Anual. del establecimiento, para que corija los errores u | funcionamiento nueva. .
omisiones que presentaron en un plazo de quince dias

‘| habiles.

Responsable de Licencias de 44 Entrega al Jefe del Departamento de Emisiones a la | Oficio de correccion de la

Funcionamiento y Cédulas de Operacion Atmdsfera el oficio de correccion de la solicitud de | solicitud de Licencia de

Anual. - Licencia de funcionamiento nueva para su revnsmn y | funéionamiento nueva.
rubricacién.

Si el oficio presenta observaciones, regresa a la actividad
43,

Si el oficio no presenta observaciones, continda con la
actividad 45.

Jefe del Departamento de Emisiones a la 45 Rubrica el oficio de correccion de la Licencia de | Oficio de correccién de la

Atmésfera funcionamiento nueva. solicitud de Licencia de

funcionamiento nueva.

Jefe del Departamento de Emisiones a la 46 Envia al Director de Gestion y Prevencion el oficio de | Oficio de correccion de la

Atmésfera. correccién de la solicitud de 1a Licencia de funcionamiento | solicitud de la Licencia de
pueva para su revision. funcionamiento nueva.

Director de Gestién y Prevencion. 47 Revisa el oficio de correccion de la solicitud de la Licencia | Oficio de correccién de la

— de funcionamiento nueva. solictud de la Licencia de
funcionamiento nueva.
Si el oficio de cotreccion de la Licencia de funcionamiento ’
nueva presenta observaciones, continiia con la actividad
48.
Si el oficio de correccion de ia Licencia de funcionamiento
nueva no presenta observaciones, continda. con la
actividad 54.

Director de Gestidn y Prevencion. a8 Envia al Jefe del Departamento de Emisiones a la| Oficio de correccion gie Ia
Atmoésfera las observaciones realizadas al oficio de | solictud de la Licencia de
correccion de la solicitud de la Licencia de funcionamiento | funcionamiento nueva.
nueva.

Jefe del Departamento de Emisiones a la 49 Entrega el oficio de comeccion de la solicitud de la| Oficio de correccion de la

Atmésfera. - Licengia de funcionamiento nueva con las observaciones | solicitud de la Llicencia de

. a realizar al Responsable de Licencias de Funcionamiento | funcionamiento nueva.

y Cédulas de Operacién Anual.

Responsable de Licencias de 50 Realiza las correcciones al oficio de correccidon de la | Oficio” de correccion Fie la

Funcionamiento y Cédulas de Operacién solicitud de la Licencia de funcionamiento nueva. solicitud de la Licencia de

Anual. funcionamiento nueva.

Responsable de Licencias de 51 Entrega al Jefe del Departamento de Emisiones a la | Oficio de correccion de la

Funcionamiento y Cédulas de Operacion Atmasfera el oficio de correccion de la solicitud de la | solicitud de la Llicencia de

Anual. ‘Licencia de funcionamiento nueva para su rubricacion. funcionamiento nueva.

Jefe del Departamento de Emisiones a la 52 Rubrica el oficie de correccion de la solicitud de la| Oficio de correccién de la

Atmésfera. .

Licencia de funcionamiento nueva.

solicitud de la Licencia de
funcionamiento nueva.
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Funcionamiento y Cédulas de Operacién
Anual.

solicitud de la Licencia de funcionamiento nueva en el
expediente corespondiente,

El nombre del expediente serd el del nombre del

RESPONSABLE ACT. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES FORMA O -
NUM. : : DOCUMENTO
Jefe del Departamento de Emisiones a ia 53 Envia al Director de Gestion y Prevencion el oficio de | Oficio de comeccién de la
Atmosfera. correccién de la solicitud de la Licencia de funcionamiento { solicitud de [a Licencia de
nueva para su rubricacion. funcionamiento nueva.
Director de Gestion y Prevencion. 54. Rubrica el oficio de correccién de la solicitud de la | Oficio de cormecciéon de la
- Licencia de funcionamiento nueva. solicitud de la Licencia de
funcionamiento nueva,
Director de Gestién y Prevencién 55 Envia al Subsecretario de Gestion para la Proteccion | Oficic de cormeccién de la
Ambiental el oficio de correccion de ia solicitud de ia | solicitud de la Llicencia de
Licencia de funcionamiento nueva para su firma. funcionamiento nueva.
Subsecretario’ de Gestion para la 56 Firma el oficio de’ correccion de la solicitud de la Licencia | Oficio de comectidn de la
Proteccion Ambiental. de funcionamiento nueva. solicitud de la Licencia de
. ) funcionamiento nueva.
Subsecretario de Gestion para fa 57 Envia al Director de Gestion y Frevencion el oficio de | Oficio de comeccion de la
Prdteccion Ambiental. correccién de fa solicitud de ia Licencia de funcionamiento { solicitud de la Licencia de
nueva firmado. funcionamiento nueva finmado.
Director de Gestion y Prevencion. 58 Envia al -Jefe del Deparlamento de Emisiones a la | Oficio de comeccién de la
- Atmésfera el oficio de correccién. de la. soficitud de la{ sofictud de ia Licencia de
Licencia de funcionamiento nueva firmado. funcionamiento nueva firmado.
Jefe del Departamento de Emisiones a la 59 Entrega el oficio de correccion de la solicitud de la| Oficic de comeccion de la
Atmésfera. . Licencia de funcionamiento nueva firmado al Responsable { soficitud de la Licencia de
de Licencias de Funcionamiento y Cédulas de Operacion | funcionamiento nueva firmado.
Anual.
Responsable de Licencias de 60 Fotocopia el oficio de correccion de la solicitud de la | Oficio de cofreccion de la
Funcionamiento y Cédutas de Operacion Licencia de funcionamiento fueva firmado. solicitud de fa Ucencia de
Anual. - funcionamiento nueva firmado.
Responsable de Licencias de 61 Entrega el oficio de correccién de la solicitud de la | Original y copia del oficio de
Funcionamiento y Cédulas de Operacién Licencia. de.funcionamiento nueva al Responsable de la | cormreccién de la solicitud de la
Anual. Ventanita de Tramite de la Direccidon de Gestién y | Licencia de funcionamiento
Prevencion. nueva firmado.
ﬁsponsable de Licencias de 62 Comunica via telefonica al represenlante legal del
Funcionamiento y Cédulas de Operacion establecimiento que la - solicitud de Licencia de
Anual. funcionamiento presentd errores u omisiones y que se
elabord un oficio en el que se indican las comecciones
que deberan realizarse, con Ja finalidad de que acuda ala
Ventanilla de Tramite a recogero.
Gestor autorizadc det establecimiento. 63 Recoge el oficio de correccidén de la solicitud de la] Oficio de corfeccién de la
Licencia de funcionamiento nueva en la Ventanilla de | soficitud de la Licencia de
Tramite, contando con un plazo.de 15 dias habiles para | funcionamiento nueva.
que subsanen las faltas y acusa de recibido.
Responsable de la Ventanilla de Tramite 64 Entrega al Jefe del Departamento de Emisiones a la | Acuse de recibido del oficio de
de la Direccidn de Gestion y Prevencion. Atmoésfera el acuse de recibido del oficio de cotreccién de | correccidn de la soficitud de la
la solicitud de la Licencia de funcionamiento nueva. Licencia de funcionamiento
| nueva.
Jefe del Depatamento de Emisiones a la 65 Entrega el acuse de recibido del oficio de correccion de la | Acuse de recibido del oficio de
Atmosfera. solicitud de la Licencia de funcionamiento nueva al | correccion de la solicitud de la
Responsable de Licencias de Funcionamiento y Cédulas | Licencia de funcionamiento
de Operacién Anual. nueva.
Responsable - de Licencias de 66 Fotocopia el acuse de recibido del oficio de correcciéon de | Acuse de recibido del oficio de
Funcionamiento y Cédulas de Operacién la solicitud de la Licencia de funcionamiento nueva. correccién de la solicitud de la
Anual. Licencia de funcionamiento
nueva.
Responsable de Licencias de 67 Entrega copia del acuse de recibido a: Acuse de recibido del oficio de
Funcionamiento y Cédulas de Operacion correccion de la solicitud de la
Anual. . Secretario de Recursos Naturales y{ Licencia de funcionamiento
Proteccion Ambiental. nueva.
. Tiular de ia Unidad de -Normatividad y
Asuntos Juridicos.
. Subsecretario de Gestién para la Proteccidn
Ambiental.
. Director de Gestion y Prevencién,
. Jefe del Departamento de Emisiones a la
Atmosfera.
Responsable de Licencias de 68 Archiva el acuse de recibido del oficio de correccion de la | Acuse de recibido del oficio de

correccién de la solicitud de la
Licencia de funcionamiento
nueva. :

Expediente commespondiente.

i
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RESPONSABLE

ACT.
NUM.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

FORMA O |

ED LAY UE
TABASCO

DOCUMENTO
]

Gestor autorizado del establecimiento.

€9

Presenta la solicitud de Licencia de funcionamiento nueva
con las correcciones realizadas.

Si el Gestor del establecimiento presenta las correcciones
en el plazo de 15 dias habiles a partir de la entrega del
oficio de correccidn de la solicitud de Licencia de
funcionamiento en la Ventanilla de Tramite, contintia con
la actividad 71.

Si el Gestor del establecimiento no presenta las
correcciones en el plazo de 15 dias habiles, contintia con
la actividad 70.

Jefe del Departamento de Emisiones a la
Atmosfera.

70

Turna el acuse de recibido del oficio de correccion de la
solicitud de a Licencia de funcionamiento nueva al Jefe
del Departamento de Inspeccién y Verficacion Ambiental,
indicandole que el establecimiento no cumplid con la
entrega de las correcciones de la solicitud de la Licencia
de funcionamiento nueva y que proceda a dare el
seguimiento correspondiente.

Conecta con el Procedimiento 2 Inspeccién y Verificacion
Ambiental, modalidad: Atencidn a denuncias, del
Departamento de Inspeccion y Verificacion Ambiental de
ta Direccion de Verificacion y Atencion a Reclamaciones.

Acuse de recibido del oficio de
correccion de la solicitud de fa
Licencia de funcionamiento
nueva.

Responsable de la Ventanilla de Tramite
de la Direccion de Gestion y Prevencion.

71

Recibe la solicitud de Licencia de funcionamiento con las
correcciones realizadas y el oficio de ingreso por parle del
Gestor del establecimiento y acusa de recibido.

Solicitud de Licencia de
funcionamiento nueva
corregida.

Oficio de ingreso.

Responsable de la Ventanilla de Tramite
de la Direccion de Gestion y Prevencion.

72

Envia al Jefe del Departamento de Emisiones a la
Atmdsfera la solicitud de Licencia de funcionamiento
nueva con las correcciones realizadas y el oficio de
ingreso por parte del Gestor del establecimiento.

Solicitud  de
funcionamiento
corregida.

Licencia de
nueva

Oficio de ingreso. -

Jefe del Departamento de Emisiones. a la
Atmosfera.

73

Recibe la solicitud de Licencia de funcionamiento nueva
con las correcciones realizadas y el oficio de ingreso.

Licencia de
nueva

Solicitud  de
funcionamiento
corregida.

Oficio de ingreso.

Jefe del Departamento de Emisiones a la
Atmésfera.

74

Entrega la solicitud de Licencia de funcionamiento nueva
con las correcciones realizadas y el oficio 'de ingreso al
Responsable de Licencias de Funcionamiento y Cédulas
de Operacidn Anual,

Sclicitud ~ de
funcionamiento
corregida.

Licencia de
nueva

Oficio de ingreso.

Responsable ‘de Licencias de
Funcionamiento y Cédulas de Operacion
Anual. -

75

Analiza en coordinacion con el Jefe del Departamento de
Emisiones a la Atmésfera la informacién de la solicitud de
la Licencia de funcionamiento nueva.

Si esta completé ylo no presenta errores y omisiones,
contintia con ia actividad 76. ’

Si esta incompleta y/o presenta errores y omisiones,
regresa a la actividad 43,

Licencia de
nueva

Solicitud  de
funcionamiento
corregida.

Responsable de Licencias de
Funcionamiento y Cédulas de Operacion
Anual. :

76

Elabora en coordinacion con el Jefe del Departamento de
Emisiones a la Atmésfera la Licencia de funcionamiento
nueva.

Licencia de funcionamiento

nueva.

Jefe del Depantamento de Emisiones a la
Atmosfera

© 77

Rubrica la Licencia de funcionamiento nueva.

Licencia de _funcionamiento

nueva.

Jefe del Departamento de Emisiones a la
Atmésfera.

78

Envia al Director de Gestion y Prevencion la Licencia de
funcionamiento nueva para su revision.

Licencia de funcionamiento

nueva.

Director de Gestion y Prevencion.

79

Revisa la Licencia de funcionamiento nueva.

Si fa Licencia de funcionamiento nueva presenta
observaciones, regresa a la actividad 76

Licencia  de funcionamiento

nueva.

Sitatirencia e fumcloramiEmte T T preseta
observaciones, continta con la actividad 80
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RESPONSABLE ACT. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES FORMA O -
NUMm. - DOCUMENTO
Director de“G&iiEad Prevencion. 80 Envia al Subsecretario .de Gestion para la Proteccion | Licencia de funcionamiento
Ambiental ia Licencia de funcionamiento nueva para su | nueva.
: firma. : )
Subsecretario- de Gestibn para la 81 Firma la Licencia de funcionamiento nueva. Licencia de funcionamiento
Proteccidon Ambiental. ’ N nueva.
Subsecretario de Gestion para la 82 Envia al Direclor de Gestidn y Prevencion la Licencia de | Licencia de funcionamiento
Proteccion Ambiental. funcionamiento nueva firmada. nueva firmada. :
Director de Gestion y Prevencion. 83 Envia al Jefe del Departamento de Emisiones a laj Licencia de funcionamiento
Atmbsfera 1a Licencia de funcionamiento. nueva firmada. nueva firmada.
“Jefe del Departamento de Emisiones a la 84 Recibe la Licencia de funcionamiento nueva firmada. Licencia de funcionamiento
Atmosfera. - nueva firmada.
Jefe del Departamento de Emisiones a la 85 Entrega‘la Licencia de funcionamiento nueva firmada al | Licencia de funcionamiento
Atmésiera. : Responsable de Licencias de Funcionamiento y Cédulas { nueva firmada.
. ' de Operacion Anual.
Responsable de Licencias de 86 Fotocopia la Licencia de funcionamiento nueva firmada. Licencia de funcionamiento
Funcionamiento y Cédulas de Operacion nueva firmada. -
Anual.
Responsable de Licencias de 87 Entrega Ja Licencia de funcionamiento nueva firmada al | Licencia de funcionamiento
Funcionamiento y Cédulas. de Operacion Responsable de la Ventanilla de Tramite para su entrega | nueva firmada. :
Anual. al Geslor autorizado por el establiecimiento.
Responsable de Licencias de 88 Comunica via telefonica al representante legal del
Funcionamientq y Cédulas de Operacion -1 establecimiento que la'Licencia de funcionamiento nueva
Anual. se encuentra en la Ventanilla de Tramite, con la finalidad
. de que acuda a recogeria.
Responsable de Ventanilla de Tramite de 89 Entrega la Licencia de funcionamiento nueva' al Gestor | Licencia de funcionamiento
fa Direccién de Gestion y Prevencion. autorizado o representante legal del establecimiento, | nueva firmada.
solicitandole firme una copia del oficio en cuestién como
acuse de recibido. Acuse de recibido.
Gestor autorizado_por el establecimiento. 90 Presenta .los siguientes documentos, a fin de | Cara poder fimmada por el
proporcionarie la Licencia de funcionamiento nueva: representante legal.
- -Cafta poder firmada por el representante legal (original
dos copias). . .
-Copia de la credencial de elector del representante legal
{Dos). .
-Copia de la credencial de elector del Gestor autorizado
por el establecimiento (Dos).
Gestor autorizado por el establecimiento. 91 Recibe la Licencia de funcionamiento nueva. Licencia de funcionamiento
nueva.
£1 gestor queda en el entendido de que la Licencia es un
requisito legal mediante el cual se establecen las
condiciones de operacién y funcionamiento del
establecimiento, que queda obligado el responsable del
mismo, dentro de los términos que fija la ley, en que las
obras e instalaciones que se requieran solo podran
realizarse, si es el caso, conforme a las condicioges
fijadas en la propia Licencia.
Responsable de la Ventanilla de Tréﬁ\ite 92 Entrega el acuse de recibido de la Licencia de [Acuse de recibido de Ia
de la Direccion de Gestion y Prevencion. funcionamiento nueva al Jefe del Departamento de |lLicencia de funcionamiento
Emisiones a la Atmésfera. nueva.
Jefe del Departamento de Emisiones a la 93 Entrega el acuse de recibido de la Licencia de|Acuse de recibidoc de la
Atmosfera. funcionamiento nueva al Responsable de lLicencias de | Licencia de funcionamiento
Funcionamiento y Cédulas de Operacion Anual. nueva.
Responsable de Licencias de 94 Folocopla el acuse de recibido de la Licencia de [ Acuse de recibido de la
Funcionamiento y Cédulas de Operacion funcionamiento nueva. . Licencia de funcionamiento
Anual. nueva.
Responsable de Licencias de 95 Entrega copia del acuse de recibido a: Acuse de recibido de la
Funcionamiento y Cédulas de Operacion Licencia de funcionamiento
Anual. . Secretario de Recursos Naturales y | nueva.

Proteccion Ambiental.

. Titular de la Unidad de Nommatividad y
Asuntos Juridicos.

. Subsecretario de Gestién para la Proteccion
Ambiental.

. Director de Gestion y Prevencidn.
. Jefe del Departamento de Emisiones a la
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Responsable de

‘Anual. .

Atmosfera.

Atmosfera.

Atmosfera.

Atmdsfera.

RESPONSABLE ACT. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES FORMA O
NUM. DOCUMENTO
. Licencias .~ de 96 Archiva el acuse de recibido de la Licencia de | Acuse de recibido de la
Funcionamiento y Cédulas de Operacion funcionamiento nueva en el expediente correspondiente. Licencia de funcionamiento
nueva.
El nombre del expediente -serd el del nombre del . )
establecimiento que corresponda. . Expediente correspondiente.

Gestor autorizado por el establecimiento. 97- Notifica a la Direccion de Gestion y Prevencion, por medio | Oficio de notificacidon de la
de oficio Ja fecha de finalizacién de los trabajos | fecha de. finalizacién de los
condicionados en su Licencia de funcionamiento. trabajos condicionados en la

Licencia de funcionamiento.
Si el gestor autorizado por ef establecimiento no presenta
) la notificacion en el plazo establecido, continda con la
actividad 98.
Si el gestor autorizado por el establecimiento presenta la
notificacion, contintta con la actividad 100.

Jefe del Departamento de Emisiones a la 98 Elabora un oficio de aviso indicando que el|Oficio de aviso de no
establecimiento no cumplid6 con la entrega de la | cumplimiento de la fecha de
notificacién de la fecha de finalizacion de los trabajos | finalizacién de los trabajos
condicionados en ia Licencia de funcionamiento. condicionados en fa Licencia

: de funcionamiento.

Jefe del Departamento de Emisiones a la 99 Turna el oficio de aviso de no cumplimiento de la fecha de | Oficic de aviso de no
finalizacion de los trabajos condicionados en la Licencia { cumplimiento de la fecha de
de funcionamiento al Jefe de Departamento de Inspeccién | finalizacidén de los trabajos
y Verificacion Ambiental para que proceda a darle el | condicionados en la Licencia
seguimiento correspondiente. . de funcionamiento.

. Conecta con el Procedimiento 2, Inspeccién y Verificacion
Ambiental, modalidad: ~Atencidn a denuncias, de!
Departamento de Inspeccién y Verificacion de la Direccién
de Gestién'y Prevencion. -

Director de Gestion y Prevencion. 100 Recibe el oficio de notificacién del establecimiento para su | Oficio de nofificacion de la

revision. . fecha de finalizacion de los
’ trabajos condicionades en la
Licencia de funcionamiento.
Director de Gestion y Prevencion. 101 Turna ef oficio de notificacién al Jefe de! Departamento de | Oficio de nofificacion de la
- Emisiones a la Atmésfera. fecha de finalizacion de los
: trabajos condicionados en la
¢ Licencia de funcionamiento.

Jefe del Departamento de Emisiones a la 105 Recibe el oficio de notificacion de la fecha de finalizacion Oﬁcio. de notificacion de la
de los ftrabajos condicionados en la Licencia de |fecha de finalizacién de los
funcionamiento para su revision. ' trabajos condicionados en la

Licencia de funcionamiento.

Jefe del Departamento de Emisiones a la 103 Entrega el oficio de notificacién de la fecha de finalizacion | Oficio de notificacion de la
de los trabajos condicionados en la Licencia de |fecha de finalizacién de los
funcionamiento . al Responsable de Licencias de |trabajos condicionados en la
Funcionamiento y Cédulas de Operacion Anual. Licencia de funcionamiento.

Licencias de 104 Archiva el oficio de notificacién de la fecha de finalizacion | Oficio de notificacidn de la

Responsable de
Funcionamiento y Cédulas de Operacion
Anual.

de los trabajos condicionados en la Licencia de
funcionamiento en el expediente correspondiente.

El nombre del expedienle serd el del nombre del
establecimiento que comresponda.

fecha de finalizacién de lcs
trabajos condicionados en Ia
Licencia de funcionamiento.

Expediente correspondiente.

Termina el Procadimiento
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Gestor autorizado por el establecimiento.

Solicita informacion sobre los requisitos a cumplir en
materia de emisiones a la atmdsfera al Departamento
de Emisiones a la Atmésfera.

4

Jefe del Departamenio de Emisiones a la Atmosfera.

Proporciona al  Gestor autorizado por el
establecimiento el formato y el instructivo de llenado
de la Licencia de funcionamiento.

Formato ¢ instructivo de Henado de Ia
Licencia de ﬁm:imqmie_mo.

|

- _

Gestor autorizado pér el establecimiento.

Notifica por escrito a la Direccién de Proteccion y
Evaluacién Ambiental, la fecha de inicioc de
operaciones anexando su alta ante hacienda.

Notificacion

¢ El establecimiento ha
iniciadg operaciones y aan
no cumple seis meses de
la puesta en operacion de
los procesos, maquinana y
equipos?

T

Gestor autorizado por el establecimiento.

Si el establecimiento excede el plazo de los seis
meses, el solicitante debe realizar el tramite del
procedimiento 3, Solicitud de Licencia de
funcionamiento para fuentes fijas, modalidad:
Regularizacién, de este mismo Departamento.

Conecta con TERMINA PROCEDIMIENTO.

Responsable de Licencias de Funcionamiento y
. Cédulas de Operacién Anual.

Elabora un oficio dirigido al representante legal det
establecimiento.

En estc oficio s¢ indica que para solicitar 1a Licencia de fncionsmicnto nueva, ef
extablecimienio deberd contar cont un periodo inicisl mkximo de scis meses pare lo

de emisionex = ln stmisfers, ef cusl deberk anexar 8 su solicitud de Licencia de
funcionamiento. . ’

Oficio de inicio de} trismite de soficitud
de Licencia de funcionamiento nweva.

H2

L

H18

puesta en operacién de Jos procesos, maquisiania 6 equipos, y pare realizar s estudio ’
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¢El oficio de inicio del

tramite de soficitud de
Licencia de funcionamiento
nueva presenta
observaciones?

Director de Gestion y Prevencién.

Envia al Jefe det Departamento de Prevencion y
Control de la Contaminacién ei oficio de inicio del
tramite de’ solicitud de Licencia "de funcionamiento
nueva con las observaciones a reafizar.

Oficio de ‘inicio del trienite de
solicitud  de Licencia  de
funcionamicnto nueva.

v

Director de Gestion y F"revencién

Rubrica el oficio de iniciv del tramite de sohcntud de
Licencia de funcionamiento nueva.

solicited  de Licencia
funcionamiento nueva,

y

Oficio de inicio del trémite de
do

Director de Gestidon y Prevencion.

Envia al Subsecretario -de Proteccion Ambiental y
Desarrollo Sustentable el oficio de inicio del tramite de
solicitud de Licencia de funcionamiento nueva para su
firma.

solicitud  de . Licencie
funcionamiento nueve.

v

Oficio dc inicio del Wimite de

Subsecretario de Gestién para la Proteccion
Ambiental.
Firma el oficio de inicio del tramite de solicitud de
Licencia de funcionamiento nueva.

olicitud de  Licencia
funcionamicnio nueva.

Oficio de imcio del trimte de

de

de

Jefe del Departamento de Emisiones a la Atmésfera.

Recibe el oficio de inicio del tramite de soficitud de
Licencia de funcionamiento nueva con las
observaciones a realizar.

[ Oficio de inicio ocl irémite de
solicitud  de  Liconcis  de

Funcionamiento nucva.

Y

Jefe del Departamento de Emisiones a la Atmdsfera.

Turna el oficio de inicio del tramile de sdlicitud de -
Licencia de funcionamiento nueva con las
observaciones a realizar al Responsable de Licencias
de Funcionamiento y Cédulas de Cperacidn Anual.

Oficio de inicio del rimi
solicitud de Licencia de
funcionsmiento nueva.

A 4

Responsable de Licencias de Funcionamiento y
Cédulas de Operacién Anual.

Realiza las correcciones al oficio de inicio del tramite -
de solicitud de Licencia de funcionamiento nueva.

Oficio de iniclo del wémite de
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H3

Subsecretario de Gestién para fa Proteccion
Ambiental.

Envia al Director de Proteccion y Evaluacién Ambiental
el oficio de inicio del tramite de solicitud de Licencia de
funcionamiento nueva firmado.

A4

Oficio de inicio del rdmite de
solicitud de Licencia  de
funcionagento nueva firmado.

Director de Gestion y Prevencion

Envia al Jefe del Departamento de Prevencion y
Control de la Contaminacion el oficio de inicio del
tramite de solicitud de Licencia de funcionamiento
nueva firmado.

Oricio de inicio del

Y

salicitud de Licencia de
funcionamiento nueva firmado.

wimie de

Jefe del Departamento de Emisiones a la Atmosfera.

Tumna el oficioc de inicio del tramite de solicitud de
Licencia de funcicnamiento nueva firmado = al
Responsable de Licencias de Funcionamiento y
Cédulas de Operacién Anual.

Oficio de inicio el

A4

solicitud de Licencia de
funcionamiento nueva finmado.

tramite de

Responsable de Licencias de Funcionamiento y
Cédulas de Operacién Anual.

Fotocopia el oficio de inicio del tramite de solficitud de
Licencia de funcionamiento nueva firmado.

Responsabie de Licencias de Funciocnamiento y
Cedulas de Operacién Anual.

Entrega al Jefe del Departamento de Emisiones a la
Atrnésfera las correcciones del oficio de inicio det
trarnite de solicitud de Licencia de funcionamiento
nueva para su revision.

Oticio de inicio del tdmite
solicitud de Licencis
funcionemicatlo nusva

Y

de
de

.

Jefe del Departamento de Emisiones a la Atmdsfera.

Rubrica el oficio de inicio del tramite de solicitud de
Licencia de funcionamiento nueva.

Oficio de iniclo” .1 Leanuic
solicitud de Licencia
funcionamiento nucva.

A4

de
de

Jefe del Depantamento de Emisiones a la Atmadsfera.

Envia a Director de Proteccién y Evaluacién
Ambiental el oficio de inicio del tramite de sclicitud de
Licencia de funcionamiento nueva para su rubricacién.

Oficio de inicio del tdmute de
solicitud  de  Licencia
funcionamiento nuevs.

de

v

Responsable de Licencias de Funcionamiento y
Cédulas de Operacién Anual.

Entrega el oficio de inicio del tramite de solicitud de
Licencia de funcionamiento nueva firmado con una
copia del mismo al Responsable de Ventanilla de
Tramite de la Direccién de Gestion y Prevencién.

Oficio de inicio del tramite de

soticitud de Licencia de

funcionamiento mueva fismada

Original y copia det oficio de w10

del iramite de solicitud de Licencia
de funcicnamiento nueva firmado

L
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Responsable de Licencias de Funcionamiento y
‘Cédulas de Operacion Anual.

Comunica via telefonica al Gestor autorizado por el
establecimiento que se presente a recoger su oficio de
inicio del tramite de solicitud de Licencia de
funcionamiento nueva en la Ventanilla de Tramite de la
Direccidn de Gestién y Prevencion.

Y

Gestor autorizado por el establecimiento.

Acude a la Ventanilla de Tramite de fa Direccién de
Gestion y Prevencion presentando una copia de la
credencial de elector para hacerle entrega del oficio de
inicio del tramite de soficitud de Licencia de
funcionamiento nueva.

Ly

Gestor autorizado por el establecimiento.

Acusa de recibido ia copia del oficio de inicio del
tramite de solicitud de ‘Licencia de funcionamiento

Copia del oficio de inicio del udmite
de, solicitud de Licencia de

nueva.

Responsabie de la Ventanilla de Tramite de la
Direccion de Gestion y Prevencion.

Entrega al Gestor autorizado por el establecimiento el
oficio de inicio del tramite de solicitud de Licencia de
funcionamiento nueva con una copia del check list
emitido por el Departamento de Prevencion y Control
de la Contaminacion donde se establecen los
requisitos a cumplir para la recepcian de dicha

Check lit  de la Licencia de
Fancionsmicnto,

Oficio de inicio del trimite de
solicitud de Licencia de
fimcionamiento nueve,

solicitud.

Responsabie de la Ventanilla de Tramite de la
Direccion de Gestién y Prevencion.

Envia al Jefe del Departamento de Emisiones a la
Atmésfera el acuse de recibido del oficio de inicio del
tramite de solicitud de Licencia de funcionamiento

Acuse de pecibido de} oficio de
inicio del Uamite dc solicitud de
Licencia de funcionamicnto nueva.

nueva.

Jefe def Departamento de Emisiones a la Aimésfera,

Entrega el acuse de recibido del oficio de inicio del
tramite de solicitud de Licencia de funcionamiento
nueva al Responsable de Licencias de Funcionamiento
y Cédulas de Operacién Anual.

Acuse de recibido del oficio de
inicio dol triste de solicitud de
Licencia de funcionsmiento nuess.

!
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Responsable de Licencias de Funcionamiento y
. Cédulas de Operacién Apual.

Fotocopia el acuse de recibido del oficio de inicio del
_tramite de solicitud de Licencia de funcionamiento
nueva.

Acuse de recibido del oficio de
inicio del tdmite de solicitud de
Licencia de Runcionemiento nueva.

Y

Responsable de Licencias de Funcionamiento y
Cédulas de Operacion Anual.

Entrega copia del acuse de recibido del oficio de inicio
del tramite de solicitud de Licencia de funcionamiento
nueva a:

. Secretario de Recursos
Proteccion Ambiental.

. Titular de la Unidad de Normatividad y
Asuntos Juridicos. .

. Subsecretario de  Gestidon para
Proteccion Ambiental.

. Director de Gestion y Prevencion.

. Jefe del Departamento de Emisiones,a la

Naturales vy

la

Atmosfera.

Gesior autorizado por el establecimiento.

Presenta la solicitud de Licencia de funcionamiento
nueva en base a los requisitos fijados en el check list
por el Departamento de Emisiones a la Atmésfera
anexando un oficio en el que indiquen el ingreso de
ésta.

[ Oficio de ingreso.

Solicitud de Liceneia
funcionanmierito nuera.

de

T

Responsable de la Ventanilla de Tramite de la
Direccidn de Gestidon y Prevencién.

Revisa la solicitud de Licencia de funcionamiento
nueva en base a los requisitos fijados en el check list
por el Departamento de Emisiones a la Atmdsfera.

Solicitud de Licenc'a &

funcionamiento nusva,

¢La solicitud de Licencia de
funcionamiento nueva cumple
con tedos los requisitos fijados
en el check list por el
Departamento de Emisiones a
1a Atmdsfera?

L—»“//__.
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Responsable de la Veﬁtanilla de Tramite de la
Direccién de Gestidn y Prevencion.

Recibe la solicitud de Licencia de funcionamiento
nueva y el oficio de ingreso.

Oficio de ingreso.

Soficiud  ds  Licencia de
Rscionamiento tueve.

A

o

OO

Responsable de la Ventanilla de Tramite dela
Direccion de Gestion y Prevencion,

Envia al Jefe del Departamento de Emisiones a la
Atmobsfera la solicitud de Licencia de funcionamiento
nueva y el oficic de ingreso en un plazo no mayor a
dos dias habiles a partir de su recepcion.

Y

Jefe del Departamento de Emisiones a la Atmésfera.

Retibe la solicitud de Licencia de funcionamiento
nueva y et oficio de ingreso.

Oficio de ingreso.

Solicited  de'  Licencia de
funcionemicato nueva.

A4

L*——————/‘——

Jefe del Departamento de Emisiones a la Atmosfera.

Tuma la solicitud de Licencia de funcionamiento nueva
y el oficio de ingreso al Responsable de Licencias de

Soficitud  de  Licencia  de

Funcionamiento y Cédulas de Operacién Anual. - foacionsmiento nuet.
Oficio de ingreso.
l |
Responsable de Licencias de Funcionamiento y e e Fm

Cédulas de Operacién Anual,

Elabora un expediente para el establecimiento.

Expedienic cosrespondicnte.

'

Responsable de Licencias de Funcionamiento y
Cédutas de Operacién Anual.

Archiva el oficic de ingreso de la solicitud de de
Licencia de funcionamiento nueva en el expediente
correspondiente.

Licencis de fmcionamiento mueve.

Cficio de ingreso de Is solicitud de

Expediente correspondicate.

| IS
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Responsable de Licencias de Funcionamiento y
Cédulas de Operacién Anual.

Verifica en coordinacién con el Jefe del Departamento
de Emisiones ‘a la Atmésfera que la solicitud de de
- Licencia de funcionamiento nueva esté debidamente
Hlenada 'para lo cual cuenta con trece dias habiles a
partir de la recepcion de la documentacion.

!

LLa solicitud de
actualizacion de la Licencia
de funcionamiento esta
debidamente llenada?

Responsable de Licencias de Funcionamiento y
Céduias de Operacién Anual.

Realiza una visita al establecimiento para verificar la
informacion.

Solicitud ~ de Licencia de
Auxionaricnto nueva.

H14

siguiente informacidn:
- Nombre del establecimiento.
- Fecha y hora,
- Nombre de tos inspeciores.
- Ubicacion.
-RFC del establecimiento.
ded establecimiento.
ax,:nvo de s visita.
- Obscrvaciones.

En cl vunsurso de h visits al establecimicnto sc fevanta una minuta Licnica, que lnclu)v I

A 4

N

Responsable de Licencias de Funcionamiento y
Cédulas de Operacién Anual.

Elabora un oficio de cofreccién de la soficitud de
Licencia de funcionamiento nueva

corrija los efrores u omisiones que se presentaron en
un plazo de quince dias habiles,

dirigido  al.
representante legal .del establecimiento, para que .

y

Responsable de Licencias de Funcionamiento y
Cédulas de Operacién Anual.

Entrega al Jefe del Departamento de Emisiones a la
Atmésfera el oficio de correccién de la solicitud de
Licencia de funcionamiento nueva para su revision y
rubricacién.

Oficio de carreccitn de la solicitud
de Licencis de  funciomamiento
owcv.

H9

Oficio de vorrece iom de la solicitud
de Licencis de funcionamiento
e,
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¢El oficio de comreccion de

la solicitud de Licencia de
funcionamiento nueva

presenta cbservaciones?

H8

Jefe del Departamento de Emisiones ala Atmdsfera.

Rubrica el oficio de correccion de la solicitud de
Licencia de funcionamiento nueva. :

Oficio de comeccitn de la solicitud
de Licencis de - funcionsmiento

nueva.

'

Jefe del Departamento de Emisiones a la Atmésfera.

Envia al Director de Proteccién y Evaluacion Ambientat
el oficio de correccidn de la solicitud de Licencia de
funcionamiento nueva para su revision.

Oficio de correccion de la volicitud
de Licencis de fmcionsmicato

nueve.

A4

Director de Gestion y Prevencion. -

Revisa el oficio de comeccién de la solicitud de
Licencia de funcionamiento nueva,

Oficio de correccién de la solicitud
de Liceacia de funcionamicnto
nuéw.

¢El oficio de coeccién de

la soficitud de Licencia de
funcionamiento nueva

presenta observaciones?

H10

Direclor de Gestion y Prevencion.

Envia al Jefe del Departamento de Emisiones a la
Atmésfera las observaciones realizadas al oficio de
correcci6n de la  solictud de Licencia de
funcionamiento nueva.,

Oficio de correceion de ta solicitud
de Licencis de Amcionsmiento
nveva.

}\//,__




304

28 DE SEPTIEMBRE DE 2011

Jefe del Departamento de Emisiones a la Atmosfera.

Entrega el oficio de comeccion de la solicitud de la
Licencia de funcionamiento nueva con las
observaciones a realizar al Responsable de Licencias
de Funcionamiento y Cédulas de Operacién Anual.

!

Responsable de Licencias de Funcionamiento y
Cédulas de Operacién Anual.

Realiza las correcciones al oficio de correccion de fa

Officio de cormeccida de 1n solicitud
de Licencia de  funcionamicaty
nucva.

solicitud de Licencia de funcionamiento nueva.

Y

Responsable de Licencias de Funcionamiento y
Cédulas de Operacidén Anual.

Entrega al Jefe del Departamento de Emisiones a la
Atmésfera el oficio de correccién de la solicitud de

nuevs.

Oficic de coneccidn de s olicitud
de  Licencia de  funcionamiento

Licencia de funcionamiento nueva para su rubricacién.

Jefe del Departamento de Emisiones a la Atmésfera.

Rubrica el oficio de correccidn de la solicitud de
Licencia de funcionamiento nueva.

nuevs.

Oficio de correccion de 1a solicitud
de Licencia de funcionamiento

A

Jefe del Debanamen(o de Emisiones a la Atmésfera.

Envia al Director de Gestion y Prevencion el oficio de
correccién de la  solicitud de licendia de

Oficio de cosreccidn de la volicitud
de  Licencia

nueve.

| S

de  Amcionsmiento

funcionamiento nueva para su rubricacién.

Y

Director de Gestién y Prevencion,

Rubrica el oficio de cormeccion de la solicitud de
Licencia de funcionamiento nueva.

Bueve,

Oficio de coreocidn de la solicitad
Oicip de comecién do o soli

Rancionamicnto

Director de Gestién y Prevencion.

Envia al Subsecretario de Gestioén para la Proteccion
Ambiental el oficio de coreccidn de la solicitud de la

Oficio de correceién de b solicitud
de Licencis de Rmeionamienio

7 S

Licencia de funcionamiento nueva para su firma.

L L.

Oficio de cormeccién de la solicitud
de Licencia de Auncionamiento

vy

H11
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Subsecretario de Geslion para la Proteccién

R - Ambiental.
. - Firma el oficio de correccién de la solicitud de Licencia ’
de funcionamiento nueva. Oficio de comreocion de Ja solicitod
i - de Licencia de Ancioommiento
Subsecretario de Gestién para la Proteccion
-

el oficio de correccién de 1a solicitud de Licencia de
funcionamiento nueva firmado.

Ambiental.
@ Envia al Director de Proteccién y Evaluacion Ambiental

Oficio de sorreecién de la solicivad
“Licanin de  funci "

de
e firmado.
- h 4 .
Director de Gestién y Prevencion.
. ' Envia al Jefe del Departamento de Prevencién y
Control de la Contaminacién el oficio de comreccion de
la soficitud de Licencia de JuNCIONamMIeNto MUEVA | Oricie de coreecitn de In mficitod )
firmado. dé Licencia de Munciommiento
: meva firmado,

v

Jefe del Departamento de Emisiones a ja Atmésfera.

‘ Entrega el oficio de correccién de la solicitud de
Licencia de funcionamiento nueva firmado al
Responsable de Licencias de Funcionamiento y

Cédutas de Operacion Anual. * Oficio de correesion de In sobicitud
- de Licencia de funcionemiento
mosva firmado,

Y

Responsable de Licencias de Funcionamiento y
Cédulas de Operacién Anual.

Fotocopia el oficio de comreccion de la solicitud de
Licencia de funcionamiento nueva firmado. Oficio de comeecion de 1a solicitud

de  Licencia de funcioramienio

meve firmedo,
¢ l\_—/‘—
Responsable de Licencias de Funcionamiento y
. Cédulas de Operacién Anual.
) Entrega e oficio de comeccién de la soficitud de
Licencia de funcionamiento nueva al Responsable de
la Ventanilla de Trémite de la Direccion de Gestidn y

Prevencién.

¥

Responsable de Licencias de Funcionamiento y
Cédulas de Operacién Anual.

Comunica via telefonica al representante legal det
establecimiento que la solicitud de  Licencia de
funcionamiento presentd errores u omisiones y que se

elabord un oficio en el que se indican las correcciones
que deberadn realizarse, con la finalidad de que acuda
a la Ventanilla de TrAmite a recogerio.
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Jefe del Departamento de Emisiones a la Atmosfera.

Entrega el oficic de correccién de la solictud de la
Licencia de funcionamiento nueva con las
observaciones a realizar al Responsabie de Licencias

"de Funcionamiento y Cédulas de Operacion Anual.

A

Responsable de Licencias de Funcionamiento y
Cédulas de Operacion Anual.

Realiza las correcciones al oficio de correccidn de la
solicitud de Licencia de funcionamiento nueva.

Oficio de comeccion de la solicitud
Licencia de funcicnamiento

meva

T

Responsable de Licencias de Funcionamiento y
Cédulas de Operacién Anual.

Entrega al Jefe del Departamerto de Emisiones a la
Atmésfera el oficio de correccién de la solicitud de
Licencia d= funcionamiento nueva para su rubricacion.

Oficio de correccibn de s solfcitud
de Licencia de funcionamiento

nueve,

:

Jefe del Departamento de Emisiones a la Atmésfera.

Rubrica el oficio de correccién de a’ solicilud da
Licencia de funcionamiento nueva.

Oficio de comeccion de la soliciud
de Licencia de funcionsmiento

nuevs.

Y

Jefe del Departamento de Emisiones a la Atmésfera.

Envia al Director de Gestién y Prevencidn et oficio de
comreccion de la solicitud de Licencia de
funcionamiento nueva para su rubricacion.

Oficio de curreccion de la solicitnd
de Licencis de  funcionsmicato
nueva,

v

Director de Gestidn y Prevencién.

Rubrica el oficio de correccion de la solicitud de
Licencia de funcionamiento nueva.

v

Oficic de comeceion de la solicitud
de Licencia de funcionamiento

nuevs,

R

Director de Gestién y Prevencién.

Envia al Subsecretario de Gestién para la Proteccién
Ambiental et oficio de coreccién de la solicitud de la
Licencia de funcionamiento nueva para su firma.

Olicio dé correccidn de Ia solicitud
de Licencia de
nueva,

funcionamiento

Oficio de camection de la solicitud

de Licencis  de
nueva.

Ruincionamiento




G O O

Subsecretario de Gestién para la Proteccion
Ambiental.

Firma el oficio de comeccion de la solicitud de Licencia
de funcionamiento nueva,

Oficio de correccion de I wlicitud
de  Licencis de f\mm-no
nueve.

'

Subsecretario de Gestion para la Proteccion
Ambiental,
Envia al Director de Proteccion y Evaluacién Ambiental
el oficio de comreccién de la solicitud de Licencia de
funcionamiento nueva firmado.

Oficio de correccion de Ia solicitud
de Licencia de  foncionamicnto
nuevs firmedo,

Y

I

Director de Gestién y Prevencién.

Envia al Jefe del Departamento de Prevencion y
Control de la Contaminacion el oficio de cormeccién de
la solicitud de Licencia de funcionamiento nueva

Oficio de conrecsion de la solicivud
de Licencis de funcicoamiento
nueve firmado.

firmado,

Jefe del Departamento de Emisiones a fa Atmésfera,

Entrega el oficio de correccion de la solicitud de
Licencia de funcionamiento nueva firmado al
Responsable de Licencias de Funcionamiento y
Cédulas de Operacion Anual.

Oficio de correccidn de Is solicitud
de Licencia de funcionamiento
muevs firmedo,

v

- Responsable de Licencias de Funcionamiento y
Cédulas de Operacién Anual.

Fotocopia el oficio de correccién de ia solicitud de
Licencia de funcionamiento nueva firmado.

Oficio de cosreccion de Is solicitud
de  Licencia de  funcionamicnto
ouevs firmado.

—

Responsable de Licencias de Funcionamiento y
Cédulas de Operacién Anual.

Entrega el oficio de correccion de la solicitud de
Licencia de funcionamiento nueva al Responsable de
la Ventanilta de Tramite de la Direccién de Gestién y
Prevencidn,

y copis del oficio de

Origiral
correccion de la solicitud de Licencia
de funcionamiento nueva firmedo.

v

Responsable de Licencias de Funcionamiento y
Cédulas de Operacidon Anual.

Comunica via telefénica al representante legal del
establecimiento que la sofictud de Licencia de
funcionamiento presentd errores u omisiones y que se
elabord un oficio en el que se indican las correcciones
que deberan realizarse, con la finalidad de que acuda
a la Ventanilla de Tridmite a recogedo.
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Gestor autorizado por el establecimiento.

Recoge el oficio de correccion de fa soficitud de
Licencia de funcionamiento nueva en la Ventanilla de
Tramite, contando con un plazo de 15 dias habies
para que subsanen las faltas y acusa de recibido.

Oficio de correccién de la solicitud
de Licencis de funcionamiento
nueve.

r

T

Responsable de la Ventanilla de Tramite de la
Direccién de Gestion y Prevencion.

Entrega al Jefe del Departamento de Emisiones a la
Atmadsfera el acuse de recibido del oficio de correccion
de ia solicitud de Licencia de funcionamiento nueva.

Acuse de recibido del oficio de
correccion de la solicitud Je Licencia
de funcionamiente nucva.

A4

Jefe del Departamento de Emisiones a la Atmésfera.

Entrega el acuse de recibido.del oficio de correccion
de la soficitud de Licencia de funcionamiento nueva al
Responsable de Licencias de Funcionamiento vy
Cédulas de Operacion Anual,

-

Acuse de recibido del oficio de
correcwion de 1a solicitud de Licencia
de foncionamicnto nueva

Y

Responsable de Licencias de Funcionamiento y
Cédulas de Operacidén Anual,

Fotocopia el acuse de recibido del oficio de correccion
de la solicitud de Licencia de funcionamjento nueva.

Acuse de recibido del oficio de
correecion de 1a solicitud de Licencia
de funcionsmicnto nucva

;

Responsable de Licencias de Funcionamiento y
Cédulas de Operacién Anual.

Entrega copia del acuse de recibido a:

. Secretario de Recursos Naturales vy
Proteccion Ambiental. .

. Titular de la Unidad de Nommatividad y
Asuntos Juridicos.

. Subsecretario de
Proteccién Ambiental.

. Director de Gestion y Prevencion.

. Jefe del Departamento de Emisiones a la

Gestion para la

Acuse de recibido del oficio de
correccion de 13 solicitud de Licencis
de funcispamicnto nucva.

Atmosfera.

Responsable de Licencias de Funcionamiento y
Cédulas de Operacion Anual.

Archiva el acuse de recibido de! oficio de correccion de
la solicitud de Licencia de funcionamiento nueva en el
expediente correspondiente.

El nombre del expedicate sers e del nomixe del establecumiento
que corresponda .-

L Expedicnte comespondiente.

Acuse de recibido del oficio de
correccion de Ja solicitud de Licenci
de funcionamiento nueva.

I

o
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)

Responsable de Licencias de Funcionamiento y
Cédulas de Operacidon Anual.

Presenta la solicitud de Licencia de funcionamiento

nueva con las correcciones realizadas.

!

LE! Gestor autorizado por
el establecimiento entregd
la soficitud de Licencia de
funcionamiento nueva
corregida en el plazo de
15 dias?

Jefe del Departamento de Emisiones a la Aimésfera.

Tuma el acuse de recibido del oficio de correccion de la
solicitud de Licencia de funcionamiento nueva al Jefe
de Departamento de Inspeccidn y Verificacion,
indicandole que el establecimiento no cumplid con la
entrega de las correcciones de la solicitud de Licencia
de funcionamiento nueva y que proceda a darle el
seguimiento conrespondiente.

'

Responsable de la Ventanilla de Tramite de la
Direccitn de Gestién y Prevencién.

Recibe %a soficitud de Licencia de funcionamiento

nueva con las correcciones realizadas y el oficio de
ingreso. por parte del Gestor autorizado por ef
establecimiento y acusa de recibido.

Acuse de recibido del oficio de
correecion de ls solicilud de Licencis
de funcionsmicnlo nueva.

l Oficio de Ingreso. - J

Saolicitud de  Licencia de
fanclonamiento nueva comregida.

A

Responsable de la Ventanilla de Tramite de la
. Direccién de Gestién y Prevencién.

Envia al Jefe del Departamento de Emisiones a ia
Atmésfera Ja solicitud de Licencia de funcionamiento
nueva con las correcciones realizadas y e! oficio de
ingreso - por parte del Gestor autorizado por el
establecimiento.

l Oficio de Ingreso. J

A 4

Jefe de! Departamento de Emisiones a la Atmésfera.

Recibe la solicitud de- Licencia de funcionamiento

Soliciod  de Licencia  de
funciooarmiento nuevs corregida.

| P 1
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Jefe del Departamento de Emisiones a la Atmdésfera.

Entrega la solicitud de Licencia de funcionamiento
nueva con las comecciones realizadas y el oficio de
ingreso - al Responsable de - licencias de
Funcionamiento y Cédulas de Qperacién Anual.

Responsable de Licencias de Funcionamiento y
Cédulas de Operacidn Anual.

Analiza en coordinacién con el Jefe de Departamento
de Emisiones a la Atmdsfera la informacion de la
solicitud de Licencia de funcionamiento nueva.

Solicitid  de  Licencia  de
funcionamicnio nueva corregida.

¢la solicitud de Licencia

de funcionamiento nueva
esta incompleta y/o
presenta errores y

omisiones?

H8

Responsable de Licencias de Funcionamiento y
Cédulas de Operacién Anual.”

Etabora en coordinacion con el Jefe del Departamento
de Emisiones a la Atmésfera la Licencia de
funcionamiento nueva.

Licencis de Amncionamiento pueva.

Y

Jefe del Departamento de Emisiones a la Aimésfera.

Rubrica la Licencia de funcionamiento nueva.

Licencia de funcianamiento nucva.

Y

Jefe del Departamento de Emisiones a la Atmésfera.

Envia al Director de Proteccion y Evaluacién Ambiental
la Licencia de funcionamiento nueva para su revision.

Licencis de fincicnamiento nucva.

A4

Director de Gestién y Prevencion.

Revisa la Licencia de funcionamiento nueva.

Licencia de funcionamiento pueva.
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Director de Gestion y Prevencién.

Envia al Subsecretario de Proteccion Ambiental y
Desarrollo Sustentable la Licencia de funcionamiento

Licencia de  funcienamiento

nuews.

nueva para su firma.

[’\_/______

Subsecretario de Gestién para la Preteccion
Ambiental, ’

Firma ta Licencia de funcionamiento nueva.

Licencia  de  funcionsmienko
nueve. N\

Y

. _

Subsecretario de Gestion para la Proteccion
Ambiental,

Envia al Director de Gestién y Prevencion la Licencia

de funcionamiento nueva firmada. | Licontia de fonsionamicne mavi
firrneda.
o __ _  ——
Y
Director de Gestién y Prevencion.
Envia al Jefe del Departamento de Emisiones a la
Atmoésfera la Licencia de funcionamiento nueva
firmada. Licencia de hn:mm nueve
.| fiemeda
Y T
Jefe del Departamento de Emisiones a la Atmésfera,
Recibe Ia Licencia de funcionamiento nueva fimada.
- Licencia de funcionamiento aueve
Lirermda,
- _———
\ 4
Jefe del Departamento de Emisiones a la Atmésfera.
Entrega la Licencia de funcionamiento nueva firmada
al Responsable dé Licencias de Funcionamiento y
Cédulas de Operacién Anual. -
Licencia de funciooamiento neve
firomda,

H16
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[y

Responsable de Licencias de Funcionamiento y
Cédulas de Operacion Anual.

Fotocopia la Licencia de funcionamiento nueva
firmada.

Licencia de fmcionaméenio muevs
firmada.

Y

Responsable de Licencias de Funcionamiento y
Cédulas de Operacion Anual.

Entrega la Licencia de funcionamiento nueva firmada

- al Responsable de Ventanila de Tramite para su

entrega al Gestor autorizado por el establecimiento.

Licencia de funcionsmiento pucva

frmads.

A 4

- ——

Responsable de Licencias de Funcionamiento y
Cédulas de Operacion Anual.

Comunica via telefénica al representante legal del
establecimiento que la Licencia de funcionamiento
nueva se encuentra en la Ventanilla de Tramite, con la
finalidad de que acuda a recogeria.

|

Responsable de la Ventanilla de Tramite de la
Direccién de Gestién y Prevencion.

Entrega la Licencia de funcionamiento nueva al Gestor
autorizado por el establecimiento, solicitdndole firme
una copia del oficio en cuestibn como acuse de
recibido.

| Acuse d= recibido.

Licencia do funcionamiesto suow.

A4

Gestor autorizado por el establecimiento,

Presenta los siguientes documentos, a fin de

. proporcionarie la Licencia de funcionamiento nueva:

. Carta poder firmada por el representante
. legal (original y dos copias).
. Copia de la credencial de elector del
representante legal (dos).
. Copia de la credencial de elector del Gestor
autorizado por el establecimiento (dos).

Cata poder fimeds por o
represcniants legal.

Y

Elmq&ndmtq&hhmummwhﬂmdﬂg

Gestor autorizado por el establecimiento.

Recibe la Licencia de funcionamiento nueva.

fijadas en Ia propia Licencia.

de y que queda
abbpdodvupuublcddnmdaumdglummnuqmﬂph\cy mqu:luoh-c

% e el cavo, 8l

instalscioncs que s requisran sdla podrin

Licencia de funcionami coto nucva

v

Responsable de Ventanilla de Tramite de la Direccién
) de Gestion y Prevencion.

Entrega el acuse de recibido de ia Licencia de
funcionamiento nueva al Jefe del Departamento. de
Emisiones a la Atm&sfera,

A

Acuse de recibido de la Licencia de
Amcionsmiento nucve.

u—_
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- Jefe del Depariamento de Emisiones a la Atméstera.

Entrega e acuse de recibido de la Licencia de
funcionamiento nueva al Responsable de Licencias de
Funcionamiento y Cédulas de Operacion Anual.

Acuse de recibido de Ja Licencia de Pad
Soocionsn

I T

Responsable de Licencias de Funcionamiento y

Cédulas de Operacién Anual. ’
I | Fotocopia- ef acuse de recibido de la Licencia de
funcionamiento nueva. ) Actwe dn rocibido de Ia Licsweie de
N ~. e ——
v
Responsable de Licencias de Funcaonam:ento y
Cédulas de Operacién Anual.
Entrega copia del acuse de recibido a:
. Secretafio de Recursos Naturales y
Proteccion Ambiental.
. " e  Thuiar de la Unidad de Narmatividad y
’ Asuntos Juridicos,
. Subsecretario de Gestion_ para Ia
Proteccion Ambiental.
. Director de Gestién y Prevencion,
. Jefe del Departamento de Emisiones a la
Atmésfera. Copin del acuse de recibido de Ju
Licencia de Ancionamiento nueva.
. —
A4
Responsable de Licencias de Funcionamiento y : -
Cédulas de Operacion Anval, o bt g oot

Archiva el acuse de recibido de la Licencia de
funcionamiento nueva en e expediente — -
cormespondiente. [ Expodicrte commespondiente

Acuse de recibide de Licencia de
iy

Gestor autorizado por el establecimiento.

Notifica a la Direccién de Gestion y Prevencion, por
e medio de oficio Ia fecha de finalizacién de los trabajos

condicionados en su Licencia de funcionamiento.

Oficio de aotificacién de Jo fecha de
finalizacidm Tos unbajos
umiuauducahhunnh .
furscienemienta

T

H18
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Jefe del Departamento de Emisiones a la Atmésfera.

Elabora un oficio de aviso indicando que el
establecimiento no cumplié con la entrega de la
notificacién de la fecha de finalizacion de los trabajos
condicionados en la Licencia de funcionamiento.

¢ El Gestor autorizado
por el establecimiento

presentd la
noftificacion?

finalizecion  dc  los . Uabajos Oficio de aviso de 0o cumplimiento do v
condicionados en la Licencia fechs de finalizacion de los irabajos
funcionamiento. 99 condiciooados ca ln Licencis de
- I\u\cion.rru'aig ]
Director de Gestién y Prevencion. A4 —
. . .2 P isi £
Recibe el oficio de notificacion del establecimiento para Jefe del Departamento de Emisiones a Ia Atmésfera.

su revision. Turna el oficio de aviso de no cumplimiento de la fecha
de finalizacion de los trabajos condicionados en la
Licencia de funcionamiento al Jefe de Deparlamento
de Inspeccién y Verificacion Ambiental para que
A proceda a darle el seguimiento correspondiente.

Director de Gestidn y Prevencion.

Conecta con el Procedimiento 2, Inspeccion y

Turna el oficio de nofificacién del establecimiento al ;::ﬁz;auz.:;in di;nbigz‘:;' nam";?\?oalidgg "gte"dé."n ‘;
fe d t isi . Y N . y 'E:-”.
Jefe del Departamento de Emisiones a la Atmosfera. Verificaciébn Ambiental de la Direccion de Gestion y
Prevencion.

Oficio de avizo de no.cumplimicnto de la
fecho de finalizacidn de los tabejos '
condicionados en fa Licencia de
funcionsmiento.

R

_lOficio de notificacion de 1o fehe de
finlizacidn  de  los  uabajon
ici en la Licencis de

A
Jefe det Departamento de Emisiones a la Atmésfera.

Recibe el oficio de notificacién de la fecha de
finalizacion de los trabajos condicionados en 18 |oai e posificacisn de Ia fecha de

Licencia de funcionamiento para su revisién. finelizacion de  las  trabajos
condicionsdos en I Licencia de
funcionamiento.

Y
Jefe del Departamento de Emisiones a la Atmosfera.

Entrega el oficio de notificacién de la fecha de
finalizacién de los trabajos condicionados en la
Licencia de funcionamiento al Responsable de

o : ; i6n  |0ficio de notificacion de Ia fecha de
Licencias de Funcionamiento y Cédulas de Operacidn | Zoe <o ot O (o e

Anual, |condicionados ea ta Licencia de
—

Y

Responsable de Licencias de Funcionamiento y
Cédulas de Operacién Anual.

El nombre def expediente seri el del sombre del establecimiento que
corresponds.

Archiva el oficio de notificacion de la fecha de
finalizacién de los trabajos condicionados en Ila
Licencia de funcionamiento en el expediente
commespondiente.

I Expediente comespondiente

Oficio de notificacion de Jo fecha de

lizaci de  los  imbejos
condicionados en la Licencia de
funcionamiento.

FIN
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Procedimiento: .
Expedicion de Licencia de funcionamiento para fuentes fijas, modalidad: Actualizacion.

Objetivo:

Actualizar 1a Licencia de funcionamiento de los establecimientos de jurisdiccion estatal que
realicen modificaciones en su planta, tales como: aumento de produccién, ampliacién de la -

planta, cambio de razén social, cambio de giro o localizacion conforme a lo establecido en la
Ley de Proteccion Ambiental del Estado de Tabasco y en su Reglamento en Materia de
Emisiones a la Atmésfera de la Atmésfera.

Normas de Operacion:

¢ Ley de Proteccion Ambiéntal del Estado de Tabasco (Suplemento B al P. O. No. 6534
del 20 de abril de 2005). ‘

¢ Titulo tercero, cépitulo X1, seccién i, articulo 110, que a la letra dice:

e “Articulo 110.- Una vez otorgada la licencia de funcionamiento, el responsable de las
emisiones debera actualizarla ante la Secretaria o ante las autoridades municipales
correspondientes, dentro de la fecha que sefalen las autoridades respectivas y
conforme a los procedimientos que determinen los reglamentos aplicables”.

+ Reglamento de la Ley de Proteccién Ambiental del Estado de Tabasco (publicado en el
Peri6dico Oficial del Estado, el 27 de diciembre de 1997).

e Capitulo ll, seccion i, articulo 16, que a letra dice:

o “Articulo 16.- Cualquier. cambio en el proceso de produccién o de prestacion de
servicios en aquellos establecimientos que cuenten con licencia y que implique
modificaciones en la naturaleza o cantidad de emisiones contaminantes, requerira de
actualizacién de Ia licencia de funcionamiento expedida por la Secretaria™.

. Para los efectos de Ia Ley de Proteccion Ambiental del Estado de Tabasco se entiende
por Secretaria a la Secretaria de Recursos Naturales y Proteccién Ambiental.
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Direccion de Area:
Direccion de Gestion y Prevencién.

Unidad Responsable:

Departamento de Emisiones a la Atmaésfera.

Nombre del Procedimiento:

Expedicion de Licencia de funcionamiento para fuentes fijas, modalidad: Actualizacién.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

FORMA O DOCUMENTO

actualizacion de la Licencia de funcionamiento del

establecimiento.

Si el oficio de contestacion para el tramite de
actualizacién de Ja Licencia de funcionamiento tiene
observaciones, continda con la actividad 12.

Si el oficio de contestacidn para el tramite de
actualizacion no tiene observaciones, continia con la
actividad 18.

RESPONSABLE ACT.
NUM.
INICIO
Gestor autorizade por el establecimiento. 1 Ingresa a la Ventanilla de Tramite de la Direccién de | Oficio de aviso para la solicitud
Gestidn y Prevencion el oficio de aviso para la solicitud de | de -actualizacién de la Licencia
- actualizacién de fa Licencia de funcionamiento. - de funcionamiento.
Responsablg de la Ventanilla de Tramite 2 Recibe el oficio de aviso para la solicitud de actualizacion | Oficio de aviso para la solicitud
de la Direccion de Gestion y Prevencion. de la Licencia de funcionamiento acusando de recibido. de actualizacion de la Licencia
’ de funcionamiento.
Respoqsable de la Ventanilla de- Tramite 3 Envia el oficio de aviso para la solicitud de actualizacion | Oficio de aviso para la solicitud
de la Direccion de Gestidn y Prevencién. de la Licencia de funciohamiento al Jefe del|de actualizacién de la Licencia
’ Depariamento de Emisiones a la Atmdsfera, en un plazo | de funcionamiento.
no mayor de dos dias habiles a partir de su recepcién.
Jefe‘de_l Departamento de Emisiones a la 4 Recibe el oficio de aviso para la solicitud de actualizacion | Oficio de aviso para la solicitud
Atmésfera. de la Licencia de funcionamiento del establecifiento el | de actualizacion de la Licencia
que indica el motivo de la actualizacién de ta Licencia de | de funcionamiento.
funcionamiento.
Jefe del Departamento de Emisiones a la 5 Revisa el oficio de aviso para la solicitud de actualizacién | Oficio de aviso para la solicitud
Atmésfera. de la Licencia de funcionamiento del establecimiento. de actualizacién de la Licencia
de funcionamiento.
.| Jefe del Departamento de Emisiones a la 6 Turna el oficio de aviso para la solicitud de actualizacién | Oficio de aviso para la solicitud
Atmésfera. de la Licencia de funcionamiento al Responsable de | de actualizacién de la Licencia
Licencias de Funcionamiento y Cédulas de Operacion | de funcionamiento.
- Anual.
Responsable de Licencias de 7 Archiva el oficio de aviso para la solicitud de actualizacién | Expediente correspondiente.
Funcionamiento y Cédulas de Operacién de la Licencia de funcionamiento en el expediente ’
Anual. correspondiente. Oficio de aviso para la solicitud
de actualizacion de la Licencia
El nombre del expediente sera el del nombre del ] de funcionamiento.
establecimiento que comesponda.
Responsable de Licencias de 8 Elabora el oficio de contestacion indicando las | Oficio de contestacidn para el
Funcionamiento y Cédulas de Operacion instrucciones a seguir. tramite de actualizacion de la
Anual, - Licencia de funcionamiento.
Jefe del Departamento de Emisiones a la 9 Revisa el oficio de contestacion para el tramite de
Atmoésfera, . actualizacion de la Llicencia de funcionamiento y o
. rubrica.
Si el oficio presenta obséwaciones, regresa a la actividad
Si el oficio no presenta observaciones, continia con la
actividad 10.
Jefe del Departamento de Emisiones a la 10 Envia al Director de Gestion y Prevencion el oficio de | Oficio de contestacion para el
Atmésfera. contestacion para el tramite de actualizacion de la | trémite de actualizacion de la
’ Licencia de funcionamiento para su revision. Licencia de funcionamiento.
Director de Gestién y Prevencion. 11 Revisa el oficio” de contestacion para el tramite de ]
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de la Direccion de Gesti6n y Prevencién.

Atmdsfera el acuse de recibido del oficio de contestacién
para el tramite de actualizacién de la Licencia de
funcionamiento.

RESPONSABLE I ACT. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES FORMA O DOCUMENTO
NUM. :

Director de"GARKHad Prevencion. 12 Envia al Jefe del Departamento de Emisiones a la | Oficio de contestacion para el
Atmésfera las observaciones realizadas al - oficio de | tramite de actualizacion de la
contestacién para el tramite de actualizacion de la | Licencia de funcionamiento.
Licencia de funcionamiento.

Jefe def Departamento de Emisiones a fa 13 Recibe el oficio de contestacion con las observaciones a | Oficio de contestacion para el

Atmosfera. realizar. tramite de actuafizacion de la

= Licencia de funcionamiento.

Jefe del Departamento de Emisiones a la 14 Tuma el oficio de contestacién con las observaciones a | Oficio de contestacion para el

Almésfera. realizar al Responsable de Licencias de Funcionamiento y | tramite de actualizacién de la
Cédulas de Operacion Anual. Licencia de funciocnamiento.

Responsable de Licencias de 15 Realiza las corecciones correspondientes al oficio de | Oficio de contestacién para ef

Funcionamiento y Cédulas de Operacion : contestacion para el tramite de actualizacion de_la | tramite de actualizacién de la

-{ Anual. Licencia de funcionamiento Licencia de funcionamiento.

Jefe del Departamento de Emisiones a la - 16 Revisa el oficio de contestacién para el tramite de | Oficio de contestacion para el

Atmosfera. ’ actualizacién de la Licencia de funcionamiento corregido y | ramite de actualizacién de la
lo rubrica. Licencia de funcionamiento.

Jefe del Departamento de Emisiones a ia 17 Envia al Director de Gestién y Prevencion- el oficio de | Oficio de contestacién pard el

Atmdsfera. contestacion para el tramite de actualizacion .de la | tramite de actualizacién de la
Licencia de funcionamiento corregido para su rubricaciéon. | Licencia de funcionamiento.

Director de Gestion yPreveneiiSnA 18 Envia el oficio de contestacion para el trdmite de { Oficio de contestacién para el
actualizacién de la Licencia de funcionamiento al | tramite de actualizacion de la
Subsecretario de Gestién para fa Proteccién Ambiental. Licencia de funcionamiento.

Subsecretario de Gestion para la 19 Recibe el oficio de contestacion para el tramite de | Oficio de contestacion para el

Proteccioén Ambiental. actualizacién de la Licencia de funcionamiento de! | tramite de actualizacién de la
establecimiento. Licencia de funcionamiento.

Subsecretario de -Gestion para la 20 Firma el oficio de contestacién para el tramite de | Oficio de contestacion para el

Proteccién Ambiental, actualizacion de la Licencia de funcionamiento. tramite de actualizacién de la

Licencia de funcionamiento.

Subsecretario de Gestion para la 21 Envia el oficio de contestacién para el tramite de | Oficio de contestacion para el

Proleccién Ambiental. actualizacién de fa Licencia de funcionamiento firmado al | tramite de actualizacién de la
Director de Gestién y Prevencion. : Licencia de funcionamiento

firmado.

Director de Gestion y Prevencion. 22 Envia el oficio de conlestacion para el tramite de | Oficio de contestacion para el
actualizacion de la Licencia de funcionamiento firmado al | tramile de actualizacién de Ia
Jefe del Departamento de Emisiones a la Atmdsfera. Licencia "de funcionamiento

. firmado. '

Jefe del Departamento de Emisiones a la 23 Turna el oficio de contestecion para el tramite de | Oficio de contestacion para el

Atmosfera. : actualizacién de la Licencia de funcionamiento firmado al | tramite de actualizacion de la
Responsable de Licencias de Funcionamiento y Cédulas | Licencia de funcionamiento
de Operacién Anual. firmado.

Responsable de Licencias de 24 Fotocopia el oficio de: contestacion para el tramite de | Oficio de contestacion para el

Funcionamiento y Cédulas de Operacion actualizacion de la Licencia de funcionamiento firmado. tramite de actualizacion de la

Anual. : Licencia de funcionamiento

firmado.

Responsable. de Licencias de 25 Entrega el oficio de contestacion para el tramite de | Oficio de contestacion para el

Funcionamiento y Cédulas de Operacion actualizacién de la Licencia de funcionamiento y una | trdmite de actualizacion de la

Anual, copia al Responsable de la Ventanilla de Tramite de la | Licencia de funcionamiento
Direccién de Geslion y Prevencion. firmado.

Responsable de Licencias de 26 Comunica via telefdnica al representante legal del

Funcionamiento y Cédulas de Operacién establecimiento que se presente en fa Ventanilla de

Anual. Tramite a recoger su oficio de contestacién para el tramite
de actualizacién de la Licencia de funcionamiento.

Responsable de la Ventanilla de Tramite 27 Entrega al Gestor autorizado por el establecimiento el | Oficio de contestacion para el

de la Direccién de Gestion y Prevencion. oficio de contestacion en el que se le indica que cuenta | trdmite de actualizacién de la

: con un plazo de 15 dias habiles para la entréga de su | Licencia de funcionamiento
solicitud de actualizacién - de la Licencia de | firmado.
funcionamiento, solicitando la firma del mismo en una
copia del oficio de contestacion como acuse de recibido.

Responsable de la Ventanilla de Tramite 28 Anexa una copia de los requisitos a cumplir para la ] Check list de la Licencia de

de la Direccién de Gestién y Prevencion, entrega de la solicitud de actualizacion de la Licencia de | funcionamiento,
funcionamiento, llamada comiinmente check kst de la
Licencia de funcionamiento.

Responsable de la Ventanilla de Tramite 29 Entrega al Jefe del Departamento de Emisiones a la | Acuse de recibido del oficio de

contestacion para el tramite de
actualizacion de Ja Licencia de
funcionamiento.
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RESPONSABLE

Jete del DEgARhdfito de Emisiones a la’

Atmosfera.

ACT.
NUM.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

FORMA O DOCUMENTO

30

Entrega al Responsable de Licencias de Funcionamiento
y Cédulas de Operacion Anual el acuse de recibido del
oficio de contestacién para el tramite de actuatizacién de
la Licencia de funcionamiento. :

Acuse de recibido del oficio de
contestacion para el tramite de
actualizacion de Ia Licencia de
funcionamiento.

Responsable de Licencias de
Funcionamiento y Cédulas de Operacion
Anual.

31

Archiva el acuse de recibo del oficio de contestacion para
el tramite de actualizacion de la Licencia de
funcionamiento en el expediente correspondiente.

El nombre del expediente serd el del nombre del
establecimiento que corresponda.

Acuse de recibo del oficio de
contestacion para el tramite de
actualizacién de la Licencia de
funcionamiento.

Expediente correspondiente.

Gestor autorizado del establecimiento.

32

Entrega la solicitud de actualizacion de la Licencia de
funcionamiento al Responsable de ia Ventanila de
Tramite con todos Jos requisitos.

Si el Gestor del establecimiento no presenta la solicitud
de actualizacién de la Licencia de funcionamiento en el
plazo de 15 dias habiles a partir de la entrega del oficio de
contestacion en la Ventanilla de Tramite, continia con la
actividad 33. .

Si el Gestor del establecimiento presenta la solicitud de
actualizacion de la Licencia de funcionamiento en el plazo
de 15 dias habiles en la Ventanilla de Tramite, continda
con la actividad 34.

Solicitud de actuafizasion de la
Licencia de funcionamiento.

Jefe del Departamento de Emisiones a la

Atmosfera.

33

Turna el oficio de contestacion acusado de recibido al
Jefe del Departamento de Inspeccidén y Verificacion
Ambiental para darle el seguimiento correspondiente.

E! solicitante continia con el procedimiento 2, inspeccion
y Verificacion Ambiental, modalidad: Atencién 2
denuncias, del Departamento de Inspeccién y Verificacion
Ambiental de la Direccién de Gestioén y Prevencion.

Conecta con TERMINA PROCEDIMIENTO.

Oficio de contestacién acusado
de recibido.

Responsable de la Ventanilla de Tramite
de la Direccién de Gestidn y Prevencion,

Recibe la solicitud de actualizacion de la Licencia de
funcionamiento y el oficio de ingreso.

Solicitud de actualizacién de la
Licencia de funcionamiento.

Oficio de ingreso de
documentacion de fa solicitud
de actualizacién de la Licencia
de funcionamiento.

Responsable de la Ventanilla de Tramite
de la Direccién de Gestién y Prevencion.

35

Revisa que la’solicitud de actualizacién de la Licencia de
funcionamiento cumpla con todos los documentos
solicitados en base al check list emitido por el
Departamento de Emisiones a la Atmosfera.

Si la solicitud de Licencia de funcionamiento estd
incompleta, el Gestor autorizado por el establecimiento
deberd completar la documentacidn faltante, y regresa a
la actividad 32.

Si la solicitud de Licencia de funcionamiento esta
completa, continia con la actividad 36.

Solicitud de actualizacion de la
Licencia de funcionamiento.

Check list de la Licencia de
funcionamiento.

Responsable de la Ventanilla de Tramite
de la Direccién de Gestion y Prevencién.

36

Envia 2l Jefe del Departamento de Emisiones a la
Atmosfera la solicitud de actualizacion de la Licencia de
funcionamiento y el oficio de ingreso en un plazo no
mayor de dos dias habiles a partir de su recepcion.

Solicitud dé actualizacion de la

 Licencia de funcionamiento.

Oficio de ingreso de
documentacién de la solicitud
de actualizacion de la Licencia
de funcionamiento.

Jefe del Departamento de Emisiones a la
Atmoésfera. .

37

Recibe la soficitud de actualizacion de la Licencia de
funcionamiento y el oficio de ingreso.

Solicitud de actualizacién de la
Licencia de funcionamiento.

Oficio de ingreso de
documentacion de la solicitud
de actualizacion de la Licencia
de funcionamiento.

Jefe del Departamento de Emisiones a la
Atmosfera.

38

Entrega fa solicitud de aclualizacion de la Licencia de
funcionamiento y el oficio de ingreso al Responsable de
Licencias de Funcionamiento y Cédulas de Operacion
Anual.

Solicitud de actualizacién de la
Licencia de funcionamiento.

Oficio de ingreso de
documentacion de la solicitud
de actualizacién de la Licencia
de funcionamiento.
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

RESPONSABLE ACT. FORMA O DOCUMENTO
NUM. -

Responsallfialddt  Lcencias  de "39 Archiva el acuse de recibido del oficio de ingreso de | Acuse de recibo del oficio de

Funcionamiento y Cédulas de Operacion documentacion de la solicitud de actualizacion de la ] ingreso de documentacion de

Anual. Licencia de funcionamiento en el Expediente | ia Licencia de funcionamiento.
correspondiente. -

. Expediente correspondiente,
El nombre del expediente serd el del nombre del
establecimiento que corresponda.

Responsable de Licencias de 40 Verfica en coordinacién con el Jefe del Departamento de

Funcionamiento.y Cédulas de Operacion Emisiones a la Atmésfera que la solicitud de actualizacion

Anual. de la Licencia de funcionamiento esté debidamente
llenada para lo cual cuenta con trece dias habiles a partir
de la recepcion de la documentacion.

‘Si la solicitud de actualizacién de la Licencia de

funcionamiento no esta debidamente flenada continGia con -
la actividad 41.

Si 1a solicitud estd debidamente lienada continda con la

actividad 74.

Responsable de Licencias de M Realiza una vista al establecimiento para verificar la [ Minuta técnica.

Funcionamiento y Cédulas de Operacién informacién, durante la que se elabora una Minuta

Anual. — técnica. . .

Responsable de Tcendias de 42 Elabora el oficioc de correccién de la Licencia de | Oficio de correccidn de la

Funcionamiento y Cédulas de Operacion funcionamiento dirigido al representante legal del | solicitud de actualizacion de la

Anual. R establecimiento, para que corrija los errores u omisiones | Licencia de funcionamiento.
que presentaron en un plazo de quince dias habiles.

Responsable de Licencias de 43 Entrega al Jefe del Departamento de Emisiones a la | Oficio de comeccidn de ia

Funcionamiento y Cédulas de Operacion Atmésfera el oficio de correccion de la solicitud de | solicitud de actualizacion de ia

Anual. actualizacion de la Licencia de funcionamiento para su | Licencia de funcionamiento.
revisién y rubricacion.

Si el oficio presenta observaciones, regresa a la aqlividad
. 42.
. .
Si el oficio no presenta observaciones, continiia con la
actividad 44.
Jefe del Deparlamento de Emisiones a la 44 Rubrica el oficio de cormreccion de la solicitud de | Oficio de correccién de la
Atmosfera. actualizacion de la Licencia de funcionamiento. solicitud de actualizacién de ia
: Licencia de funcionamiento.

Jefe del Departamento de Emisiones a la 45 Envia al Director de Gestidon y Prevencion el oficio de | Oficio de comeccién de la

Atmésfera. correccion de la solicitud de actualizacion de la Licencia | solicitud de actualizacién de la
de funcionamiento para su revision. Licencia de funcionamiento.

Director de Gestién y Prevencion. 46 Revisa el oficio de correccion de la solicitud de | Oficio de coreccibn de la
actualizacion de la Licencia de funcionamiento. solicitud de actualizacién de la

. Licencia de funcionamiento.
Si el oficio de correccion de la Licencia de funcionamiento
presenta observaciones, continia con la actividad 47.
Si el oficio de correccidn de la Licencia de funcionamiento
no presenta observaciones, contintia con la actividad 53.

Director de Gestién y Prevencion. 47 Envia al Jefe del Departamento de Emisiones a la] Oficio de comeccién de la}-
Atmoésfera las observaciones realizadas al oficio de | solicitud de actualizacidn de la
correccién de la solicitud de actualizacién de la Licencia } Licencia de funcionamiento.
de funcionamiento. '

Jefe del Departamento de Emisiones a la 48 Entrega .el oficio de correccién de la soliclud de | Oficio de correccién de la

Atmésfera. actualizacion de la Licencia de funcionamiento @l | solicitud de actualizacién de ia
Responsable de Licencias de Funcionamiento y Cédulas | Licencia de funcionamiento.
de Operacién Anual con las observaciones a realizar,

Responsable de Licencias de 49 Realiza las observaciones al oficio de correccion de la | Oficio de correccién de la

Funcionamiento y Cédulas de Operacion solicitud de actualizacién de la Licencia de | soficitud de aclualizacién de la

Anual. : ’ funcionamiento.  Licencia de funcionamiento.

Responsable de Licencias de 50 Entrega” al Jefe del Departamento de Emisiones a la} Oficio de correccién -de la

Funcionamiento y Cédulas de Operacion - Atmoésfera el oficio de- correccion de fa solicitud de | solicitud de actualizacion de fa

Anual. actualizacion de ia Licencia de funcionamiento para su | Licencia de funcionamiento,

. rubricacion. :
Jefe del Departamento de Emisiones a la © 51 Rubrica el oficio de correccién de la solicitud de | Oficio de correccion de la
Atmésfera. actualizacién de fa Licencia de funcionamiento. solicitud de actualizacién de la
Licencia de funcionamiento.
Jefe del Departamento de Emisiones a la 52 Envia al Director de Gestion y Prevencion el oficio de | Oficio de correccion de la

Atmosfera.

correccion de la solicitud de actualizacion de la Licencia
de funcionamiento para su rubricacién.

soficitud de actualizacion de la
Licencia de funcionamiento.
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Director de"§xBigndF Prevencion: 53 Rubrica el oficio de correccion de la solicitud de | Oficio de correccion de la
i actualizacion de la Licencia de funcionamiento. solicitud de actualizacién de la
- Licencia de funcionamiento.
Director de Gestion y Prevencion. 54 - Envia al Subsecretario de Gestion para la Proteccién | Oficio de cosreccion de la
Ambiental e! oficio de correccién de la solicitud de | solicitud de actualizacién de la
actualizacién de la Licencia de funcionamiento para su | Licencia de funcionamiento.
firma.
Subsecretario de Gestion para fa 55 . Firma el oficio de correccién de la soficitud de | Oficio de correccion de la |
Proteccidn Ambiental, actualizacion de la Licencia de funcionamiento. solicitud de actualizacién de la
Licencia de funcionamiento.
Subsecretaric de Gestion para la 56 Envia al Director de Gestion y Prevencion el oficio de | Oficio de correccidon de la
Proteccion Ambiental. correccion de la solicitud de actualizacion de la Licencia | solicitud de actualizacién de la
de funcionamiento firmado. | Licencia de funcionamiento
. firmado.
Director de Gestion y Prevencion. T 57 Envia al Jefe del Departamento de Emisiones a la | Oficio de correccién de la
: Atmasfera el oficio de correccion de la solicitud de | solicitud de actualizacién de la
actualizacion de la Licencia de funcionamiento firmado. Licencia de funcionamiento
- : firmado.
Jefe del Departamento de Emisiones a la 58 Entrega el oficio de’ correccion de. la solicitud de | Oficio de correccidon de la
Atmésfera. actualizacion de la Licencia de funcionamiento firmado al | solicitud de actualizacion de la
: Responsable de Licencias de Funcionamiento y Cédulas | Licencia de funcionamiento
de Operacién Anual. ) ' firmado.
Responsable de Licencias de 59 Entrega el oficio de correccién de la solicitud de j Oficio de correccion de la
Funcionamiento y Cédulas de Operacién actualizacion de la Licencia de funcionamiento al | solicitud de actualizacion de la
Anual. Responsable de la Ventanilla de Tramite para su entrega | Licencia de funcionamiento.
al Gestor autorizado del establecimiento.
Responsable de Licencias de 60 Comunica via telefénica al representante legal del
Funcionamiento y Cédulas de Operacion establecimiento que- la solicitud de Licencia de
Anual. ! funcionamiento presentd errores u omisiones y que se
. elaboré un oficio en el que se indican las comecciones
que deberan realizarse, con la finalidad de que acuda a la
Ventanilla de Tramite a recogerio.
Gestor autorizado del establecimiento. 61 Recoge el oficio de comeccidn de la solicitud de | Oficio de correccion de ia
actualizacion de la Licencia“ de funcionamiento en la | solicitud de actualizacion de la
Ventanilla de Tramite, contando con un plazo de 15 dias | Licencia de funcionamiento.
habiles para que subsanen las faltas acusando de ’
recibido.
Responsable de la Ventanilla de Tramite 62 Entrega al Jefe del Departamento de Emisiones a la | Acuse de recibido del oficio de
de la Direccién de Gestion y Prevencidn. Atmdsfera el acuse de recibido del oficio de correccion de | correccion de la solicitud de
la solicitud de actualizacién de la Licencia de { actualizacién de la Licencia de
funcionamiento. funcionamiento. .
Jefe del Departamento de Emisiones a la 63 Entrega el acuse de recibido del oficio de correccién de la | Acuse de recibido del oficio de
Atmosfera. solicitud de actualizacion de la Licencia de funcionamiento | correcciéon de la soficitud de
al Responsable de Licencias de Funcionamiento vy | actualizacién de la Licencia de
Cédulas de Operacion Anual. funcionamiento.
Responsable de Licencias de | 64 Fotocopia el acuse de recibido del oficio de correccion de | Acuse de recibido del oficio de
Funcionamiento y Cédulas de Operacion la solicitud de aclualizacion de la Licencia de | correccion de la solicitud de
Anual. funcionamiento. actualizacién de la Licencia de
funcionamiento.
Responsable de Licencias de -85 Entrega copia del acuse de recibido a: Acuse de recibido dcl oficio de
Funcionamiento y Cédulas de Operacion correccion de la solicitud de
Anual. e«  Secretario de Recursos Naturales vy | actualizacion de la Licencia de
Proteccién Ambiental. funcionamiento.
. Titular de la Unidad de Noimatividad vy
Asuntos Juridicos.
. Subsecretario de Gestion para la Proteccién
Ambiental.
. Director de Gestion y Prevencion.
. Jefe del Departamento de Emisiones a la
Atmésfera.
Responsable de Licencias de 66 Archiva el acuse de recibido del oficio de correccion de la | Acuse de recibido del oficio de
Funcionamiento y Cédulas de Operacién solicitud de actualizacion de la Licencia de funcionamiento | correccion de la solicitud de
Anual. ' en el expediente correspondiente. actualizacion de la Licencia de
- funcionamiento.
Ei nombre del expediente sera el del nombre del . )
establecimiento que corresponda. Expediente correspondiente
Gestor autorizado del establecimiento. 67 Presenta Ja solicitud de Licencia de funcionamiento con

las correcciones realizadas.

Si el Gestor del eslablecimiento no presenta las
correcciones en el plazo de 15 dias habiles, continta con
la actividad 68.
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A ?_mixr“u-_ T T e
' Si el Gestor del establecimiento presenta las correcciones
en el plazo de 15 dias habiles a partir de la entrega del | -
oficio de correccibn de la Licencia de funcionamiento en
Ventanila de Trdmite, continiia con la actividad 69.
Jefe dei Departamento de Emisiones a la 68 Tuma el oficio de comeccion de la solicitud de | Oficio de comeccién de la
Atmésfera. : actualizacion de la Licencia de funcionamiento al Jefe del | solicitud de actualizacién de la
Departamento de Inspeccion y Verificacién Ambiental, | Licéncia de funcionamiento.
indicandole que no cumplieron con la entrega y que
proceda a darle ef seguimiento corespondiente.
El solicitante continGa con el procedimiento 2, inspeccién
y Verificacion Ambiental, modalidad: Atencion a
denuncias, del Deparlamento de Inspeccion y Verificacién
Ambiental de la Direccion de Gestion y Ptevencién.
Conecta con TERMINA PROCEDIMIENTO.
Responsable de la Ventanilla de Tramite 69 Recibe la solicitud de actualizacién de la Licencia de | Soficitud de Llicencia de
de fa Direccién de Gestion y Prevencion. funcionamiento con las comecciones realizadas y el oficio | funcionamiento comregida.
de ingreso por parte del Gestor autorizado por el
establecimiento acusando de reclbhdo Oficio de ingreso.
Responsable de la Ventanilla de Tramite 70 - Envia al Jefe del Departamento de Emisiones a la] Solicitud de Licencia de
de Ia Direccion de Gestién y Prevencidn. Atmoésfera la solicitud de actualizacién de la Licencia de | funcionamiento corregida,
. funcicnamiento con las correcciones realizadas y ef oficio |
de ingreso por parte del Gestor autorizado por el { Oficio de ingreso.
establecimiento.
] ~
Jefe del Departamento de Emisiones a la 71 Recibe 1a solicitud de Licencia de funcionamiento con ias | Solicitud de Licencia de
Atmésfera. correcciones realizadas por el establecimiento y el oficio | funcionamiento comegida.
de ingreso. Oficio de ingreso.
Jefe del Departamento de Emisiones a la 72 Entrega la solicitud de Licencia de funcionamiento con las | Soficitud de Licencia de
Atmésfera. correcciones realizadas por el establecimiento y el oficio | funcionamiento comegida.
de ingreso al Responsable de Licencias de
Funcionamiento y Céduias de Operacién Anual. Oficio de ingreso.
Responsable de Licencias de 73 Analiza en coordinacién con el Jefe del Departamento de
Funcionamiento y Cédulas de Operacion Emisiones a la Atmésfera la informacién de la solicitud de
Anual. actualizacién de |a Licencia de funcionamiento:
Si estd completa y/o no presenta errores u omisiones,
continta con la actividad 74.
Si esta incompleta y/o presenta errores u omlsnones
regresa a la actividad 42.
. .
Responsable de  Licencias de {* 74 Elabora en coordinacién con el Jefe del Departamento de | Licencia de  funcionamiento
Funcionamiento y Cédulas de Operacién Emisiones a la Atmdsfera la Licencia de funcionamiento | actualizada.
Anual. actualizada.
Jefe del Departamentio de Emisiones a la 75 Revisa la Licencia de funcionamiento actualizada. Licencia de funcionamiento
Atmésfera aclualizada.
Jefe del Departamento de Emus«ones ala 76 Envia al Director de Gestidn y Prevencion la Licencia de | Licencia de funcionamiento
Atmésiera. funcionamiento actuafizada para su revision. aclualizada. '
Director de Gestion y Prevencion. 77 Revisa la Licencia de funcionamiento actualizada. Licencia de  funcionamiento
. aclualizada.
Si la Licencia de funcionamiento actualizada presenta
observaciones, contina con la actividad 78.
Si la Licencia de funcionamiento actualizada no presenta
observaclones, continia con la actividad 84.
Director de Gestién y Prevencion. 78 Envia al Jefe del Departamento de Emisiones a la|licencia de funcionamiento
Atmosfera tas observaciones realizadas a la Licencia de | actualizada.
funcionamiento actualizada.
Jefe del Departamento de Emisiones a la 79 Recibe la Licencia de funcionamiento actualizada con las | Licencia de funcionamiento
Atmoésfera. observaciones a reafizar. actualizada.
Jefe del Departamento de Emisiones a la 80 Entrega la Licencia de funcionamiento actualizada con | Licencia de funcionamiento
Atmésfera las observaciones a realizar al Responsable de Licencias | actualizada.
de Funcionamiento y Cédulas de Operacién Anual, -
Responsable de Licencias de 81 Realiza las correcciones correspondientes a la Licencia | Licencia de funcionamiento
Funclonamiento y Cédulas de Operacién de funcionamiento actualizada. actualizada.

Anual,
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Funcionamiento y Cédulas de Operacién
Anual.

. Secretario de Recursos
Proteccion Ambiental.

Naturales y

l RESPONSABLE ACT. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES ] FORMA O DOCUMENTO‘I
NUM.
Responsablgagas| Licencias de 82 Entrega al Jefe del Departamento de Emisiones.a la | Licencia de funcionamiento
Funcionamiento y Cédulas de Operaciol Atmoésfera la Licencia de funcionamiento actualizada | actualizada.
Anual. - corregida para su revision.
Jefe del Departamento de Emisiones a la 83 Envia al Director de Gestion y Prevencion la Licencia de | Licencia - de funcionamiento
Atmdsfera. funcionamiento actualizada corregida para su revision y | actualizada.
regresa a la actividad 77.
Director de Gestién y Prevencién.  * 84 Envia al Subsecretario de Gestion para la Proteccién | Licencia de funcionamiento
: Ambientat la Licencia de funcionamiento actualizada para | actualizada.
su firma.
Subsecretario de Gestion para la 85 Firma la Licencia de funcionamiento actualizada. Licencia de funcionamiento
Proteccion Ambiental. : actualizada firmada.
Subsecretario de Gestion para la Bé_ Envia al Director de Gestién y Prevencion la Licencia de { Licencia de funcionamiento
Proteccién Ambiental. . funcionamiento actualizada firmada. actualizada firmada.
Director de Gestién y Prevencion. 87 Envia al Jefe del Departamento de Emisiones a la | Licencia de funcionamiento
Atmésfera Ja Licencia de funcionamiento actualizada | actualizada firnada.
firmada. :
Jefe del Departamento de Emisiones a la 88 Recibe la Licencia de funcionamiento actualizada firmada. | Licencia de funcionamiento
Atmésfera. actualizada firmada.
Jefe del Departamento de Emisiones a la 89 Enirega la Licencia de funcionamiento actualizada firmada | Licencia de funcionamiento
Atmésfera. al Responsable de Llicencias de Funcionamiento y | actualizada firmada.
Cédulas de Operacion Anual. .
Responsable de Licencias de 90 Fotocopia la Licencia de funcionamiento actualizada | Licencia de funcionamiento
Funcionamiento y Cédulas de Operacién firmada. actualizada firmada.
"} Anual.
Responsable de Licencias de 91 Entrega la Licencia de funcionamiento actualizada firmada | Licencla de funcionamiento
Funcionamiento y Cédulas de Operacién al Responsable de la Ventanilla de Tramite para su | actualizada firmada.
Anual. entrega al Gestor autorizado por el establecimiento.
Responsable de Licencias de 92 Comunica via telefonica al }epresentante legal dei
Funcionamiento y Cédulas de Operacién eslablecimiento que fa Licencia de funcionamiento
Anual. actualizada se encuentra en la Ventanilla de Tramite, con
la finalidad de que acuda a recogerio.
Responsable de la Ventanilla de Tramite 93 Entrega la Licencia de funcionamiento actualizada al | Licencia de funcionamiento
de la Direccion de Gestion y Prevencion. Gestor autorizado - o representante  legal  del | actualizada firmada.
establecimiento, solicitandole firme una copia del oficio en
cuestion como acuse de recibido. Acuse de recibido.
Gestor autorizado por el establecimiento. 94 Presenta los siguientes documentos, a fin de que se le | Carta poder firmada por el
proporcione la Licencia de funcionamiento actualizada: representante legal.
. -
-Carta poder firmada por el representante legal (un | Copia de la credencial de
original dos copias de c/u). elector del representante legal.
-Copia de la credencial de elector del representante legal
(dos de c/u). Copia de la credencial de
-Copia de la credencial de elector del Gestor autorizado { elector del Gestor autorizado
por el establecimiento (dos de c/u). por el establecimiento.
Gestor autorizado por ef establecimiento. 95 Recibe la Licencia de funcionamiento actualizada. Licencia de funcionamiento
actualizada.
En la comprension de que la misma es un requisito legal
mediante el cual se establecen las condiciones de
operacién y funcionamiento del establecimiento que
queda obligado el responsable del mismo, dentro de los
términos que fija la ley, y que las obras e instalaciones
que se requieran sdlo podran realizarse, si es el caso
conforme a las condiciones fijadas en la propia Licencia.
Responsable de la Ventanilla de Tramite S6 Entrega el acuse de recibido de la Licencia de | Acuse de recibido de la
de la Direccion de Gestién y Prevencion. : funcionamiento actualizada al Jefe del Departamento de | Licencia© de funcionamiento
' Emisiones a la Atmésfera. actualizada.
Jefe del Departamento de Emisiones a la 97 Entrega el acuse de recibido de la Licencia de|Acuse de recbido de la
Atmésfera. funcionamiento actualizada al Responsable de Licencias | Licencia de - funcionamiento
de Funcionamiento y Cédulas de Operacion Anugl. actualizada.
Responsable de Licencias de 98 Fotocopia el acuse de recibido de la Licencia de | Acuse de recibido de I[a
Funcionamiento y Cédulas de Operacién funcionamiento actualizada. Licencia de funcionamiento
Anual. actualizada.
Responsable de Licencias de 99 Entrega copia del acuse de recibo a: Acuse de recibido de la

Licencia de funcionamiento

actualizada.
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ACT.
NUM.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

ESTALRS L.
TABASCO

. Tiular de la Unidad de Nomnatividad y
Asuntos Juridicos, -

. Subsecretario de Gestién para la Proteccion
Ambiental

. Director de Gestion y Prevencion.

. Jofe del Departamento de Emisiones a la
Atmoésfera. :

FORMA O DOGUMENTO

Responsable de Licencias de
Funcionamiiento y Cédulas de Operacién
Anual.

100

Archiva el acuse de recbido-de la Licencia de
funcionamiento  actualizada en el  expediente
cofrespondiente.

El nombre del expediente sera el del nombre del
establecimiento que corresponda.

Acuse de recibido de la
Licencia de funcionamiento
actualizada de funcionamiento.

Expediente correspondiente.

Gestorautorizado por e estabiecimiento.

[ v

N

101

Noﬁﬁ;:aalaDireodéndeGmiényPrevendén,pormedio
de oficio la fecha de finalizacidn de los trabajos
condicionados en su Licencia de funcionamiento.

Si el gestor autorizado por el establecimiento no presenta
la notificacién en el plazo establecido, contintia con la
actividad 105.

Si el gestor autorizado por el establecimiento presenta la
notificacién, contintia con la actividad 104,

Oficio de notificacion de la
fecha de finalizacién de los
trabajos. condicionados en la
Licencia de funcionamiento.

Jefe del Departamento de Emisiones a fa
Atmésfera.

105

Elabora:- un oficio de aviso indicando que el
establecimiento no cumplid con la entrega de la

‘| notificacién de la fecha de finalizacién de los trabajos

condicionados en la Licencia de funcionamiento.

Oficio de aviso de ne
cumplimiento de la entrega de
la notificacién de la fecha de
finalizacion de los trabajos
condicionados en la Licencia
de funcionamiento,

Jefe del Departamento de Emisiones a la
Atmésfera.

103

Turna el oficio de aviso al Jefe del Departamento de
inspeccion y Verificacién Ambiental para que proceda a
darle el seguimiento correspondiente.

Ef solicitante continia con e} Procedimiento 2, Inspeccién
y Verificacién Ambiental, modalidad: Atencion a
denuncias, del Departamento de Inspeccién y Verificacion
Ambiental de la Direccién de Gestidn y Prevencion.

Conecta con TERMINA PROCEDIMIENTO.

Oficio de aviso de no
cumplimiento de Ja entrega de
la notificacién de la fecha de
finalizacion de los trabajos
condicionados en la Licencia
de funcionamiento.

Director de Gestién y Prevencion.

104

Recibe el oficio de notificacion del establecimiento para su
revision.

Oficio de nofificacion de la
fecha de finalizacién de los
trabajos condicionados en la
Licencia de funcionamiento.

Director de Gestion y Prevencion.

130

Tuma el oficio de notificacion al Jefe del Departamento de
Emisiones a la Atmésfera.

Oficio de noiificacion de Ila
fecha de finalizacién de los
trabajos condicionados en la
Licencia de funcionamiento.

Jefe del Departamento de Emisiones a la
Atmésfera.

106

Recibe el oficio de notificacién de la fecha de finalizacion
de los trabajos condicionados en la Licencia de
funcionamiento para su revision.

Oficio de notificacién de fa
fecha de finalizacién de los
trabajos condicionados en la
Licencia de funcionamiento.

Jete del Departamento de Emisiones a Ja
Atmésfera.

107

Entrega et oficio de notificacion de 1a fecha de finalizacién
de los trabajos condicionados en la Licencia de
funcionamiento al Responsable de Licencias de
Funcionamiento y Cédulas de Operaci6n Anual.

Oficio de notificacion de la
fecha de finalizacion de los
trabajos condicionados en la
Licencia de funcionamiento.

Responsable de Licencias de
Funcionamiento y Cédulas de Operacion
Anual,

108

Archiva el oficio de noiificacién de la fecha de finalizacion
de los ftrabajos condicionados en la Licencia de
funcionamiento en el expediente comrespondiente.

Ei nombre del expediente serd el del nombre del
establecimiento que corresponda.

Oficio de nolificacén de la
fecha de finalizacion de los
trabajos condicionados en la
Licencia de funcionamiento.

Expediente con'espondierne.

Termina el Procedimiento




324

PERIODICO OFICIAL

INICIO

y

Gestor autorizado por el establecimiento.

Ingresa a la Ventanilla de Tramite de la Direccién de
Gestién y Prevencion el oficio de aviso para la solicitud
de actualizacion de la Licencia de funcionamiento.

Oficio de aviso para Ja solicitud de
actualizacion  de la Licencia de
Tuncionamiente. -

A4

Responsable de la Ventanilla de Tramite de la
Direccidn de Gestidon y Prevencion.

Recibe el oficio de aviso para la solicitud de
actualizacion de  la Licencia de funcionamiento
acusando de recibido.

Oficio de aviso para la soficitud de
wiualicacin  de la Licencia de
funcionsmients, -

Y

|

Responsable de la Ventanilla de Tramite de ta
Direccién de Gestion y Prevencion.

Envia el oficio de aviso para la solicitud de
actualizacion de la Licencia de funcionamiento al Jefe
del Departamento de Prevencion y Control de la
Contaminacion, en un plazo no mayor de dos dias
habiles a partir de su recepcion.

Oficio de avise pars la solicitud de
actuslizacién  de la Licencia de
“funcionamiento.

Y

Jefe del Departamento de Emisiones a la Atmoésfera.

Recibe el oficio de aviso para la solicitud de
actualizacion de la Licencia de funcionamiento del
establecimiento en el que indica el motivo de la
actualizacién de la Licencia de funcionamiento.

Oficio de aviso pasa la soliciud de
actustizacion  de la Licencia de
funcionamiento

Y

Jefe del Departamento de Emisiones a la Atmdsfera.

Revisa el "oficio de aviso para la solicitud de
actualizacion de la Licencia de funcionamiento del
establecimiento.

Oficio de aviso pars fe solicitd de
sctualizacién  de la Licencis de
Rancionsmicito ’

28 DE SEPTIEMBRE DE 2011
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Jefe del Departamento de Emisiones a 1a Atmésfera.

Tuma el oficio de aviso para la solicitud de
actualizacién de la Licencia de funcionamiento al’
Responsable de Licencias de Funcionamiento

Cédulas de Operacion Anual. -

-

Oficio de sviso pars Ia solicitud de
sctualizacién de I Licencia de -

¢

A

Responsable de Licencias de Funcionamiento y
Cédulas de Operacion Anual,

Archiva el oficio de aviso para ta solictud de
actualizacion de la Licencia de funcionamiento en el
expediente correspondiente.

£ nombre del expediente ser e} del nombre del estsblecinicnto que comesponda.

l Expedienic correspondients.

]

Oﬁa'odt-vinznh»litil\dde
izeci te Licencisa de

v

Ronninm soimmtn

Responsable de Licencias de Funcionamiento y
Cédulas de Operacion Anual.

Elabora el oficio de contestacién indicando las

Oficio de contestacion prs el trimite de
actaalizacién de la Licencis de
~

instrincionas 3 semiir

Jefe del Departamento de Emisiones a.la Atmésfera.

Revisa el oficio de contestacion para el trdmite de
actualizacion de la Licencia de funcionamiento y lo
rubrica.

pars ¢ trimite de

Oficio de contestacién
i '. de Ja Licencia de

'

LEl oficio de
contestacion para el
trémite de actualizacion
de la Licencia de
funcionamiento presenta

bo

Jefe del Departamento de Emisiones a la Atmdsfera.

Envia al Director de Gestién y Prevencion el oficio de
contestacién para el tramite de actualizacion de la
Licencia de funcionamiento para su revisién.

Oficio de contestacion para
actuslizacién  de la

o trbemite de
Licencia de

b

. ———
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Director de Gestién y Prevencion.

Revisa el oficio de contestacién para el tramite de
actualizacion de la Licencia de funciocnamiento para el
establecimiento.

Oficio de contestacidn para e \hmite de
actuslizacién de s Licencia de
Rincionsmienta.

!

. ¢El oficio de
contestacion para el
tramite de actualizacién
de ja Licencia de
funcionamiento presenta
ahaarvarinnas?

Director de Gestién y Prevencion.

Envia al Jefe del Departamento de Prevencién y
Controt de la Contaminacion las observaciones
realizadas al oficio de contestacion para el tramite de
actualizacién de la Licencia de funcionamiento.

Oficio de conlestacion pars ¢l trdmite de
actualizacion de I licencia’ de
funcionamsensa.

Y

e

- Jefe del Departamento de Emisiones a la Atmésfera.

Recibe el oficio de contestacién con las observaciones
a realizar.

Oficio de contestacion para ef trimite de
sctuatizecion de Js Licencia de
funcionamicato.

) 4

1\_’_/_’___—1

. Jefe del Departamento de Emisiones a la Atmdsfera.

Turna el oficio de contestacién con las observaciones
a realizar al Responsable de Licencias de
Funcionamiento y Cédulas de Operacién Anual.

Oficio de contestacion para of Uimite de
actualizscion de ls Licencia de
funcionamicnto.

Y

L‘___//_J

Responsable de Licencias de Funcionamiento y
Cédulas de Operacién Anual.

Realiza las comecciones comespondientes al oficio de
contestacién para e tramite de actualizacion de la
Licencia de funcionamiento.

Oficio do cootestacidn para ol rimite de
actualizacién de h Llicencis de
funcionamicato.

Y
H4

R
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.

Jefe del Departamento de Emisiones a la Atmésfera.

Revisa el oficio de contestacidn para el tramite de
actualizacién de la Licencia de funcionamiento

Oficio de contestacion para ¢l wimite de
de fs Licencin de
o .

corregido y lo rubrica.

Jefe del Departamento de Emisiones a la Atmdsfera.

Envia al Director de Gestién y Prevencion & oficio de
contestacion para el tramite de actualizacion de la
Licencia de funcionamiento corregido para su

Oficio de contestscion pers ef trimite de
sctmalizecion  de Ja Licencis de .
Foncionsmiento.

rubricacién.

O O

Director de Gestién y Prevencion.

Envia el oficio de contestacion para el tramite de
actualizacion de la Licencia de funcionamiento al
Subsecretario de Proteccién Ambiental y Desarroflo

Oficio de contestacién para o trimite de
actustizecion de la Licencia de
> .

Sustentable.

Subsecretario de Gestion para la Proteccion
Ambiental.

Recibe el oficio de contestacién para el tramite de

actualizacién de la Licencia de funcionamiento de}

Oficio de contestaciin pars of trimite de
sctalizacids e Is Licencis de
Funcionaméento.

establecimiento.

Subsecretario de Gestion para la Proteccién
Ambiental.

Firma el oficio de contestacion para el tramite de
actualizacién de la Licencia de funcionamiento.

Oficio de conlestscion pers ol trhmite de
sctualizacidn de Is Licencia de
fncionarrienta.

v

Subsecretario de Gestidn para la Proteccion
Ambiental. -

Envia el oficio de contestacion para el tramite de

actualizacidn de la Licencia de funcionamiento firmado .

al Director de Proteccién y Evaluacién Ambiental.

Oficio de contestacion para o Wrimite de
actusizacion de Ja Licencis de

Y

® 0

Director de Gestién y Prevencién.

Envia el oficio de contestacion para el tramite de
aclualizacion de la Licencia de funcionamiento firnado
al Jefe del Departamento de Emisiones a la Atmésfera.

Oficio de contestacién pare el trimite de
actuafizacidn de la Licencia de
funcionsasento Brmmdo. -

e

|
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Jefe del Departamento de Emisiones a la Atmésfera.

Turna el oficio de contestacion para ‘el trdmite de
actualizacién de la Licencia de funcionamiento firmado
al Responsable de Licencias de Funcionamiento y
Cédulas de Operacién Anual.

Oficio de contestacion para el trinits de
actuadizacién de 2 Licencis de
funcionamicnio firnado.

v

<

Responsable de Licencias de Funcionamiento y
Cédulas de Operacion Anual.

Fotocopia el oficio de contestacion para el tramite de
actualizacion de la Licencia de funcionamiento firmado.

Oficio d¢ contestacidn para « trimite de
actualizacién de la Licencia de
funcionamicala firmado.

Y

lJ

Responsable de Licencias de Funcionamiento y
Cédulas de Operacién Anual.

‘Entrega el oficio de contestacién para el tramite de
adlualizacion de la Licencia de funcionamiento y una
copia al Responsable de Ventanilla de Tramite de la
Direccidn de Proteccidn y Evaluacidn Ambiental.

Oficio do contestacidn para ol trimite de
actuatizacidn de ls Licencis de
funcionsmicnto finmado.

Y

c

Responsable de Licencias de Funcionamiento y
Cédulas de Operacidn Anual,

Comunica via telefonica al representante legal del
establecimiento que se presente en la Ventanilla de
Tramite a recoger su oficio de contestacién para el
| .trdmite de actualizacion de la Licencia de
funcionamiento,

A4

Responsable de Ventanilla de Tramite de la Direccion
’ de Gestion y Prevencion.

Entrega al Gestor autorizado por el establecimiento el
oficio de contestacién en el que se le indica que cuenta
con un plazo de 15 dias habiles para la entrega de su
solicitud de actualizacibn de la Licencia de
funcionamiento, solicitando la firma del mismo en una
copia del oficio de contestacion como acuse de
recibido. -

Oficio de contestacion para ¢l Irkmite de
actualizacion de s Licencia de

funcionamiento firmado.

Y

|

Responsable de Ventanilla de Tramite de la Direccién
de Gestion y Prevencion.

Anexa una copia de los requisitos a cumplir para la
entrega de la solicitud de actualizacién de la Licencia
de funcionamiento, llamada cominmente check list de
la Licencia de funcionamiento.

Chock fit de I Liceocia de

- Y

[Mhe
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» O

Responsable de Ventanilla de Tramite de la Direccion
de Gestion y Prevencién.

Entrega al Jefe del Departamento de Prevencion y.
Control de Ia Contaminacion el acuse de recibido det
oficio de contestacién para ef tramite de actualizacion
de la Licencia de funcionamiento.

3

Jefe del Deparlamento de Emisiones a la Atmésfera.,

Entrega al Responsable de Licencias de
Funcionamiento y Cédulas de Operacion Anual el
acuse de recibido del oficio de contestacién para el
tramite de actualizacién de la Licencia de
funcionamiento. * .

: L

Responsable de Licencias de Funcionamiento y
Cédulas de Operacion Anual.

Archiva el acuse de recibido dej oficio de contestacion
para el tramite de actualizacién de la Licencia de
funcionamiento en el expediente correspondiente.

El nombre del expediente seré of del nombre del estsblecimiento que corresponds.

A

L\_/,__,__

Gestor autorizado por el establecimiento.

Entrega fa solicitud de actualizacién de Ia Licencia de
funcionamiento al Responsable de la Ventanilla de
Tramite con todos los requisitos.

- Acuse de recibido del oficio de

confestacién  pars el dmile  de
sctuslizacion  de la  Licencia de
Rmcionamiento.

Expedienic comespondiente.

Soficitud de sctuslizscion de In Licencia
de funcionsmiento.

¢ E! Gestor autorizado por el
establecimiento presentd la
solicitud de actualizacidn en
el plazo de 15 dias hibiles?

El

—

solicitente continia con o procodimiento 2, lnspeceitn y
Verificacion  Ambientsl smbiental, modalided:  Atencién &
int, del D Inspeccidn y Veeificacs

Ambiental de la Direccidn de Gestin y Prevencion.

Responsable de la Ventanilla de Tramite de la
Direccidn de Gestion y Prevencién.

Recibe la solicitud de actualizacién de la Licencia de
funcionamiento y el oficio de ingreso.

Jefe del

Jefe del Departamento de Emisiones a la
Atmédsfera.

Turna el oficio de contestacién acusado de
recibido al Je
Inspeccion y Verificacién Ambiental para darle

Departameénto de

el seguimiento comrespondiente.

Conecta con TERMINA PROCEDIMIENTO.

Acuse de recibido del oficio de
el . trimite de
I Licencin  de

2 s
lizacion  de

i Oficio de ingresa.

Solicitud de actualizacién de la Licencia
de funcionansento.

|

H18
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OO

Responsable de la Ventanilla de Tramite de la
Direccién de Gestion y Prevencion.

Revisa que la solicitud de actualizacion de la Licencia
de funcionamiento cumpla con todos los documentos
solicitados en base al check . list emitido por el
" Departamento de Emisiones a la Atmdsfera.

Check it

Solicitud de actualizacion de !a Licencia®
do funcionamicnfo.

¢La solicitud de

actualizacion de Ia Licencia
de funcionamiento estd

completa?

l\-_“/__

H6

Respbnsable de la Ventanilla de Tramite de la
- Direcci6n de Gestion y Prevencian.

Envia al Jefe del Departamentio de Emisiones a la
Atmésfera la solicitud de actualizacidon de {a Licencia
de funcionamiento y e! oficio de ingreso en un plazo no
mayor a dos dias habiies a partir de su recepcion.

Oficio de ingreso.

Soficitud de sctualizacicn de fa Licencia
de funcionameento,

Y

‘Jefe del Departamento de Emisiones a la Atmdsfera.

Recibe Ia solicitud de actualizacién de la Licencia de
funcionamiento y el oficio de ingreso.

Oficio de ingreso.

Solicitud de actualizacion de la Licencia
de funcionamenta.

Y

l\_//_’_—_

Jefe del Departamento de Emisiones a la Atmésfera.

Entrega la solicitud de actualizacién de la Licencia de

funcionamiento y el oficio de ingreso al Responsable

de Llicencias de Funcionamiento y Cédulas de
. Operacién Anual.

Oficio de ingseso.

|

Solicitud de actmalizacion de la Liceacia
de funcionamiento.

Y

L\/

Responsable de Licencias de Funcionamiento y
Cédulas de Operacién Anual.

Archiva el acuse de recibido det oficio de ingreso de
documentacién de la solicitud de actualizacion de la
Licencia de funcionamiento en el expediente
correspondiente. :

El nombve del expediente scri of del nombre del establecimiento que comesponds.

Azuse de recibeda del oficio de ingreso.

Expediente corespondiente.
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Responsable de Licencias de Funcionamiento y
Cédulas de Operacién Anual.

Verifica en coordinacion con el Jefe del Departamento
de Emisiones a la Atmésfera que la soliciiud de
actualizacion de la Licencia de funcionamiento esté
debidamente llenada para lo cual cuenta con trece

dias habiles a partir de la recepcién de ia
documentacion.

¢La solicitud de
actualizacién de la
Licencia de
funcionamiento esta
debidamente §enada?

a -

Responsable de Licencias de Funcionamiento y

Cédulas de Operacidn Anual.
0 Realiza una visita al establecimiento para verificar la

informacion.

Responsable de Licencias de Funcionamiento y
Cédulas de Operacién Anual.

Elabora un oficio de cormeccion de la solicitud de
actualizacion de la Licencia de funcionamiento dirigido
al representante legal del establecimiento, para que

cormija los emores u omisiones que se presentaron en | Oficie de comeecitn de ta solicitid
i N i de stualizacide de la Licencis de
un plazo de quince dias habiles. oo

5 N
Responsable de Licencias de Funcionamiento y
Cédulas de Operacién Anual.
° Entrega al Jefe del Departamento de Emisiones a la
Atmésfera el oficio de correccion de la solicitud de
actualizacion de la Licencia de funcionamiento para su
revisién y rubricacion, Oficio de correccidn de la solicd

8¢ actualizacion de lo Licencia de
funcionsmiento.

]\_’//___

Minuta técnica.

¢ Et oficio de correccién
de la solicitud de
actualizacion de la
Licencia de
funcionamiento presenta
observaciones?
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H8

Jefe del Departamento de Emisiones a la Atmésfera.

Rubrica el oficio de correccién de la solicitud de
actualizacién de la Licencia de funcionamiento.

Y

Jefe del Departamento de Emisiones a la Atmésfera.

Envia al Director de Gestién y Prevencion el oficic de
correccion de la solicitud de actualizacién de la
Licencia de funcionamiento para su revisidn.

Oficio de foneccion de ln solicitud
de. petualizacion de la Licencia de
funcionamiento.

v

LJ

Director de Gestion y Prevencion.

Revisa el oficio de correccion de la solicitud de
actualizacidn de la Licencia de funcionamiento.

Oficio de correccion de Is solicitud
de sctualizacién de Ja Licencia de
Tunciopamiento.

¢ El oficio de correccidn
de la solicitud de Licencia
de funcionamiento nueva
presenta observaciones?

Director de Gestién y Prevencion.

Envia al Jefe de Departamento de Prevencion y
Control de la Contaminacion las observaciones
realizadas al oficio de correccién de la solicitud de
actualizacion de la Licencia de funcionamiento.

Oficio de correccion de lu soliciud
de actualizocién de la Licencia de
funcionamicnto

Oficio de correccién de la solicitud
de sclualizacion de {2 Licencia de

y

Jefe del Departamento de Emisiones a la Atmdsfera.

Entrega el oficio de correccién de la solicitud de
actualizacion de’ la Licencia de funcionamiento al
Responsable de Licencias de Funcionamiento vy
Cédulas de Operacion Anual con las observaciones a
realizar.

de actualizacion de la Licencia

Oficio de coreceén de b solicitud
de

Y

Responsable de Licencias de Funcionamiento y
Cédulas de Operacidn Anual.

Realiza las correcciones al oficio de cotreccion de la
solicitud de actualizacidn de la Llicencia de

' funcionamiento.

Oficio de comeccidn de la solicitud ]
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Responsable de Licencias de Funcionamiento y
Cédutas de Operacion Anual.

Entrega al Jefe del Departamento de Emisiones a la
Atmosfera el oficio de correccion de la solicitud de
actualizacién de la Licencia de funcionamiento para su

rubricacion.

A4

Jefe del Departamento de Emisiones a la Atmésfera.

Rubrica el oficio de correccién de la soficitud de
actualizacion de la Licencia de funcionamiento.

Oficio de comreccion de I solivitud
de actuslizacion de hu Licencis Ilk
funcionamsento.

Y

Jefe del Departamento de Emisiones a la Atmésfera.,

Envia al Director de Gestiéon y Prevencidn el oficio de
comreccion de la solicitud de actualizacion de fa
Licencia de funcionamiento para su rubricacion,

Oficio. de comreccion de tn solicitud
de actuslizacion de Is Licencia de
funcionamieoto.

4

g ]

Director de Gestidon y Prevencién.

Rubrica el oficio de coeccion de la solicitud de
actualizacién de la Licencia de funcionamiento.

Oficio de correccitn de 18 wolicitud

de eciuslizacién de ls Licencia de
funcionamiento.

A

Director de Gestion y Prevencitn.

Envia al Subsecretario de Gestidn para la Proteccion
Ambiental el oficio de cormeccion de ia solicitud de
actualizacién de la Licencia de funcionamiento para su
firma.

Oficio de comeccion de le salicitud
de actualizacion de Is Licencis de
funcicnsmenio.

Y

!\___/‘—.—

Subsecretario de Gestion para la Proteccidn
Ambiental.

Firma el oficio de cofreccién de la solicitud de
actualizacién de la Licencia de funcionamiento.

Oficio de comeccitn de la solicitud
de actualizacion de ls Licencia de
funcionamiemo,

A\ 4

.

Subsecretario de Gestion para la Proteccié

Ambiental. .
Envia al Director de Proteccién y Evaluacién Ambiental
el oficio de correccion de la solicitud de actualizacion
de |a Licencia de funcionamiento firnado.

Oficio de correceion de la solicitud
dé sctoatizacién de la Licencia de
funcionsmicnto fistdo,

| S
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Director de Gestién y Prevencién.

Envia al Jefe del Departamento de Emisiones a fa
Atmésfera el oficio de correccion de la solicitud de
actualizacién de la Licencia de funcionamiento firmado.

4

Jefe del Departamento de Emisiones a la Atmosfera.

Entrega el oficio de cofreccion de la solicitud de
actualizacion de la Licencia de funcionamiento firmado
al Responsable de Licencias de Funcionamiento y
Cédulas de Operacion Anual.

A

Responsable de Licencias de Funcionamiento y
Cédulas de Operacion Anual.

Entrega el oficio de correccion de la solicitud de
actualizatién de la Licencia de funcionamiento al
Responsable de Ventanilla de Tramite de la Direccion
de Proteccién y Evaluacion Ambienta para su entrega
al Gestor autorizado por et establecimiento.

A 4

Responsable de Licencias de Funcionamiento y
Cédulas de Operacion Anval.

Comunica via felefonica al representante legal del’

establecimiento que la solicitud de actualizacion de la
Licencia de funcionamiento presentdé errores u
omisiones y que se elabord un oficic en el que se
indican las correcciones que deberan realizarse, con
la finalidad de que acuda a la Ventanilla de Tramite a
recogero. '

A

Gestor autorizado por el establecimiento.

Recoge el oficio de correccion de la soficitud de
actualizacién de la Licencia de funcionamiento en la
Ventanilla de Tramite, contando con un plazo de 15
dias habiles para que subsanen las faltas acusando de
recibido. ’

A4

Responsable de ia Ventanilla de Tramite de la
Direccion de Gestién y Prevencién.

Entrega al Jefe de Departamento de Emisiones a la
Atmésfera el acuse de recibido del oficio de correccion
de la soficitud de actualizacion de la Licencia de
funcionamiento. ’

I
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Jefe del Departamento de Emi;iones a la Atmdsfera,
o Entrega el acuse de recibido dei oficio de comeccién ~
de la soficitud de actualizacién de la Licencia de
funcionamiento al Responsable de Licencias de
Funcionamiento y Cédulas de Operacién Anual.

!

Responsable de Licencias de Funcionamiento y
Cédulas de Operacién Anual.

Fotocopia el acuse de recibido del oficio de correccion
de la solicitud de actualizacién de la Licencia de

funcionamiento.

Acuse de recibido del oficio de
correccidn  de In  solicitud e
actuslizacién de la  Licencis de
Netscionsmiento.

Responsable de Licencias de Funcionamiento y
Cédulas de Operacion Anual,

Entrega copia del acuse de recibido a:

Secretario de Recursos Naturales vy
Proteccion Ambiental.

Titular de la Unidad de Normalividad y
Asuntos Juridicos.
Subsecretario de
Proteccidn Ambiental.
Director de Gestion y Prevencion.

Jefe del Depatamento de Emisiones a la

Gestion para la

Atuse de reeibido del oficio de
comeccibn  de I solicitd de

sclustizacion de Yo Licencia de
funciotimmiento.

Atmésfera.

Responsable de Licencias de Funcionamiento y
Cédulas de Operacion Anual.

Archiva el acuse de recibido del oficio de correccion de
fa solictud de aclualizacion de la Licencia de

. El ueattee del expedients serd ¢l nombee dei establecimiento que

I Expedients correspondiente

funcionamiento en ef expediente correspondiente. ’

=

Acuse de recitido del oficio de
comeccitn de 18 solicitud de
wchmlizacion da kb Licencia de

Y
Gestor autorizado por el establecimiento.

Presenta la solicitud de actualizacién de la Licencia de
funcionamiento con las correcciones realizadas.

LE! Gestor autorizado por el
establecimiento entregé la
solicitud de actuafizacién
de 1a Licencia de
funcionamiento en el
plazo de 15 dias?

El

solicitante continua con el p rs: 2, iéa y
sental smbicntal. modelidad: Atencion & 4t Dep
= i de la Direceién de Proteccion y

de ion y Ver
Evaluacidn Ambiental,

Jefe del Departamento de Emisiones a 1a Atmésfera.

Turna el acuse de recibido del oficio de comeccion de la
solicitud de actualizaciSn de. la Licencia de
funcionamiento al Jefe del Departamento de Inspectién
y Verificacion Ambiental, indicAndole que el
establecimiento no cumplié con la entrega de las
correcciones de la solicitud de Licencia de
funcionamiento nueva y que proceda a dare el
seguimiento correspondiente.

Conecta con TERMINA PROCEDIMIENTO.
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Responsable de la Ventanilla de Tramite de la
" Direccion de Gestion y Prevencién.

Recibe la solicitud de actualizacidn de la Licencia de
funcionamiento con las correcciones realizadas y el
oficio de ingreso por parte del Gestor autorizado por el
establecimiento acusando de recibido.

[ Oficio de Ingreso.

Solicitud de sctualizacién de
Licencis de funcionamienio
corepide

l.—

]\—__//__J

Responsable de la Ventanilla de Tramite de la
Direccién de Gestidn y Prevencion.

Envia al Jefe del Departamento de Emisiones a la
Atmésfera la solicitud de actualizaciéon de la Licencia
de funcionamiento con las correcciones realizadas y el
oficio de ingreso por parte del Gestor autorizado por el
establecimiento. ’ .

r Oficio de Ingreso.

Suficitud de achalizacién de la
Licencia fincionamienta
comegida.

Y

Jefe del Departamento de Emisiones a la Atmdsfera.

Recibe la solicitud de Licencia de funcionamiento con
las cofrecciones realizadas y ei oficio de ingreso.

[ Oficio de lngreso,

Solicitud de  sctualizacidn de s
Licencia de funcionamicato

corregida.

4

Jefe del Departamento de Emisiones a la Atmésfera.

Entrega la solicitud de actualizacion de la Licencia de
funcionamiento con las correcciones realizadas por el
establecimiento y el oficio de ingreso al Responsable
de " Licencias de Funcionamiento y Cédulas de
Operacién Anual.

[ Oficio de ingreso.

Solicitud de actualizacion do s
Licencis de funcionamicnto

°} comegida.

v

I\/,__—-

. Responsable de Licencias de Funcionamiento y
Cédulas de Operacion Anual.

Analiza en coordinacion con el Jefe del Departamento
de Emisiones a la Atmésfera la informacién de la
solicitud de actualizacion de la Licencia de
funcionamiento.

¢La solicitud de
actualizacion de la Licencia
de funcionamiento nueva
esta incompleta y/o
presenta errores u
omisiones?

H8
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Responsabie de Licencias de Funcionamiento y
Cédulas de Operacion Anual.

Elabora en coordinacién con el Jefe del Departamento
de Emisiones a la Atmodsfera la Licencia de
funcionamiento actualizada.

A

!

Jefe dei Departamento de Emisiones a la Atmésfera.

Revisa la solicitud de

Licencia de funcionamiento
actualizada. -

I
Y

Jefe del Departamento de Emisiones a la Atmésfera.

Envia al Director de Proteccién y Evaluacién Ambiental
la Licencia de -funcionamiento actualizada para su
revision. ’

Y

Director de Proteccidn y Evaluacién Ambiental,

Revisa la Licencia de funcionamiento actualizada.

lLa Licencia de
funcionamiento
actualizada presenta
observaciones?

Director de Gestidon y Prevencion.

Envia al Subsecretario de Proteccién Ambiental y
Desarrollo Sustentable la Licencia de funcionamiento
actualizada para su finma,

4

Subsecretario de Gestién para la Proteccién
Ambiental.

Firma la Licencia de funcionamiento actualizada.

de funcionamiento

H15

oc

Licencie  de  funcionemiento
Licencia  de  funcionsmiento
actuslizads.
Licencia de funcionemicato
actuslizade.
Licencis de Rancionamiento
nctualizads.
S

Director de Gestién y Prevencién.

Envia al Jefe del Departamento de Emisiones a la
Atmbsfera las observaciones realizadas a la Licencia
de funcionamiento actualizada. '

Ueencs ™ de funcionemienie
actualizada.

Jefe del Departamento de Emisiones a la Atmésferal

Recibe la Licencia de funcionamiento actualizada con
las observaciones a realizar.

Licencia de

sciualizade,

Jefe del Departamento de Emisiones a la Atmésfera.

Entrega la Licencia de funcionamiento actualizada con
las observaciones a realizar al Responsable de las °
Licencias de Funcionamiento y Cédulas de Operacién

Anual.

Fa N
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Subsecretario de Proteccion Ambiental y Desarrollo
Sustentable.

Envia al Director de Gestion y Prevencién la Licencia
dé funcionamiento actualizada firmada.

Licencia de  funcionamiento
actuslizada firmada.

v

Director de Gestion v Prevencion.

Envia al Jefe del Departamento de Prevencién y
Control de la Contaminacion la Licencia de
funcionamiento actualizada firmada.

Y

Jefe del Depanarﬁento de Emisiones a la Atmésfera.

Recibe ia Licencia de funcionamiento aclualizada

Licencia  de  funcionanmiento
sctualizoda lirmada.

firmada.

| S—

Jefe del Departamento de Emisiones a la Aimdsfera.

Entrega la Llicencia de funcionamiento actualizada
firmada al Responsable de Licencias de
Funcionamiento y Cédulas de Operacién Anual.

Licencia de funcionamiento
sctualizads finmada.

v

T

Responsable de Licencias de Funcionamiento y
Cedulas de Operacion Anual.

Fotocopia la Licencia de funcionamiento actualizada

firmada.

Responsable de Licencias de Funcionamiento y
Cédulas de Operacién Anual.

Entrega la Licencia de funcionamiento actualizada
firmada al Responsabie de la Ventanilla de Tramite

para su enlrega al Gestor autorizado por el
establecimiento.
Y
Responsable de Licencias de Funcionamiento y
Cédulas de Operacién Anual.

Comunica via telefonica al representante legal del
establecimiento que la Llicencia de funcionamiento
actualizada se encuentra en la Ventanilla de Tramite,
con la finalidad de que acuda a recogeria.

H 14

20,

Responsable de Licencias de Funcionamiento y
Cédutas de Operacién Anual.

Realiza las cormrecciones correspondientes a la
Licencia de funcionamiento actualizada.

Licencia de. funcionamento
sctualizada.

. \ 4

Responsable de Licencias de Funcionamiento y
Cédulas de Operacién Anual.

Entrega al Jefe de Departamento de Emisiones a la
Atmésfera la Licencia de funcionamiento actualizada
corregida para su revision,

Licencia de  funcionanuento
actualizada,

& |

Jefe del Departamento de Emisiones ala Atmdsfera.

Envia al Director de Gestién y Prevencion la Licencia
de funcionamiento actualizada corregida para su
revisién.

Licencia  de  Nuncionanuento

actuslizada.

28 DE SEPTIEMBRE DE 2011
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Responsable de la Ventanilla de Tramite de Ja
Direccién de Gestién y Prevencion. -

Entrega la Licencia de funcionamiento actualizada al
Gestor autorizado por el establecimiento, solicitandole

firme una copia del oficio en cuestién como acuse de Licmcla  de  fimcionemicuto
e sctualizada.
recibido. -
Acuse de recibid.

!

Geslor autorizado por el establecimiento.

Presenta los siguientes documentos, a fin de que le
proporcionen la Licencia de funcionamiento nueva:

. Carta poder firmada por el representante - "
legal (original y dos copias). mm: slector &
. Copia de la credencial de elector del establecimiento.
representante legal (dos copias). e N
«  Copia de la credencial de elector del Gestor | | e e !
autorizado por el establecimiento (dos
copias) Carta poder. firmads por o

!

Gestor autorizado por el establecimiento.

hhmﬁhuhnmummhhﬂmﬁmdcﬂ-

y R
Moﬂlphdww&ﬂmbﬂ‘&hlﬁmwrphk’ yqn

* Recibe la Licencia de funcionamiento actualizada, pucbinioflponribsasdy iy quinelr i sl

Licencia  de  funcionmmicnto

sctualizads.
y .
Responsable de la Ventanilla de Tramite de la
Direccién de Gestién y Prevencidn.

e Entrega el acuse de recibido de la Licencia de

funcionamiento nueva al Jefe del Departamento de

Emisiones a la Atmésfera. noue de rocibide 0% n Linoncis 6o

funcionamianto sctuslizads

Y
Jefe del Departamento de Emisiones a la Atmésfera.

Entrega el acuse de recibido de la Licencia de
funcionamiento actualizada al Responsable de
Licencias de Funcmnamiento y Cédulas de Operacién
Anual. N

Acuse de recibido de Ja Licencis de
funch > lizad

v

Respansable de Licencias de Funcionamiento y
Cédulas de Operacién Anual,

Fotocopia el acuse de recibido de la Licencia de
funcionamiento actualizada.

Acves de recibido de la Liconcis de
R J tizadk
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Responsable de Licencias de Funcionamiento y
Cédulas de Operacién Anual.

Entrega copia del acuse de recibido a:

. Secretaric de Recursos Naturales vy
Proteccion Ambiental.

. Titular de la Unidad de Normatividad y
Asuntos Juridicos.

. Subsecretaric  de
Proteccion Ambiental.

. Director de Gestién y Prevencion.

T Jefe del Departamento de Emisiones a la

Gestion para la

Acuse de recibido de ta Licencia d¢
funcionamiento actunlizada.

R

Atmésfera. :

El nombre del expedienile serd el nomtre del esiablecimicnto

Responsable de Licencias de Funcionamiento y
Cédulas de Operacién Anual.

Archiva el acuse de recibido de la Licencia de
funcionamiento  actualizada en el expediente
correspondiente. :

que correspondds.

Exyrdiente correspondicnte. —J

Acuse de recibido de la Licencia do
funcionansento sctualizoda.

—

Gestor autorizado por el establecimiento.

Notifica a la Direccidén de Proteccion y Evaluacion
Ambiental, por medio de oficio la fecha de finalizacién
de los trabajos condicionados en su licencia de
funcionamiento.

Oficio de notificacion de la fecha de
finalizacico  de  los  irabajos
condicionados e la Licencis de
funcionamiento.

LEl Gestor autorizado

por el estabiecimiento
presentd la notificacion
en el plazo establecido?

l\_/

Jefe del Departamento de Emisiones a la Atmésfera.

Elabora un oficic de aviso indicando que el
establecimiento no cumplié con la entrega de la
notificacion de la fecha de finalizacion de los trabajos
condicionados en la Licencia de funcionamiento.

funcionemiento.

Director de Gestién y Prevencion.

Recibe el oficio de nofificacidn del establecimiento para
su revision,

e Y

TNicio de #visd de R cumplizuen
la fecha d: finalizacion de Jos trabajos
condicionsdos en In  Licencia de

Jefe del Departamento de Emisiones a la Atmdsfera.

Turna el oficio de aviso de no cumplimiento de la fecha

finalizacion de  los

A

Oficio de notificacién de s fecha de

condicionados en Ia Licencia de
funcionamiento.

de finalizacién de los trabajos condicionados en ia
trabajos Licencia de funcionamiento al Jefe del Departamento
de Inspeccién y Verificacion Ambiental para que
proceda a darle el seguimiento correspondiente.

Director de Gestion y Prevencién.

Turna el oficio de notificacion al Jefe del' Departamento
de Emisiones a la Atmdsfera.

Conecta con TERMINA PROCEDIMIENTO.

to de

E} solicitente continta con ¢l procedimicnio 2,
3 i Verifi Ambiental ambiental

funcionamiento.

y
modslidad:  Atencion @ desuncias,  del
Py e o ite o Vecact

.

Pmbeasiin A tioced

Oficio de aviso de no cumplimiento de
Ia fecha do finalizacion de los rabajos
condicionsdot en  la  Licencia

de
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Procedimiento: :
Expedicion de Licencia de funcionamiento para fuentes fijas, modalidad: Regularizacién.

Objetivo:

H17

Jefe del Departamento de Emisiones a la Atmésfera.

Recibe el oficio de notificacion de la fecha de
finalizacién de los trabajos condicionados en la
Licencia de funcionamiento para su revision.

Oficio de notificacitn de ks feche de

de  los  watsjos
pondicionsdos en 1s Licencis de

N

Y

Jefe del Departamento de Emisiones a la Atmésfera.

Entrega el oficio de notificacion de la fecha de
finalizacion de los trabajos condicionados en la
Licencia de funcionamiento al Responsable de’
Licencias de Funcionamiento y Cédulas de Operacién
Anual.

Funcionamiento.

Joficio de notificacion de le feche de
inalizacion  de  los  trabejos

! / T

Responsable de Licencias de Funcionamiento y
Cédulas de Operacién Anual. *

Archiva. el oficio de notificacion de la fecha de
finalizacion de los trabajos condicionados en la
Licencia de funcionamiento en el expediente
correspondiente.

El nombre del expodiente serb e dct nombrre det estsblecimicnto que corresponds.

i Expediente correspondiente.

Oficio de aotificacidn de ta fechs de
finalizacidn  de i tabmjos
condicionsdos en s Licencia de

funcionamiento,

FIN

Regular, mediante el tramite de expediciém la Licencia de funcionamiento, a los
establecimientos de jurisdiccién estatal que se encuentran en operacion y que no cumplan con
sus obligaciones ambientales en materia de Emisiones a la Atmésfera de la atmésfera.

Normas de Operacién:

En cuanto a la modalidad de regularizacién no hay una norma, pelitica o lineamiento

que dé origen a este tramite, sin embargo, todo aquel establecimiento industrial que
esté operando y no cuente con la Licencia de funcionamiento, es decir, que no se haya
regularizado en materia de atmésfera, debera solicitar ante Ia Secretarfa el formato y el
instructivo correspondiente para que le sea expedida.
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| Direccién de Area:

Direccién de Gestion y Prevencion.

Unidad Responsable:

Departamento de Emisiones a la Atmésfera.

Nombre del Procedimiento:

Expedicion de Licencia de funcionamiento para fuentes fijas, modalidad: Regularizacién.

RESPONSABLE ACT. « DESCRIPCION DE ACTIVIDADES FORMA O DOCUMENTO
NUM.
INICIO
Gestor autorizado por e} establecimiento. 1 ingresa a la Ventanilla de Tramite de la Direccién de | Oficio de  solicitud de
Gestibn y Prevencion el oficio de solicitud de | regularizacion de la Licencia
regularizacién de la Licencia de funcionamiento indicando | de funcionamiento.
que cuenta con mas de seis meses de haber iniciado
operaciones. R
Responsable de la Ventanilla de Tramite 2 Recibe el oficio de solicitud de regularizacion de la | Oficioc de  solicitud de
de la Direccion de Gestién y Prevencion. : “Licencia de funcionamiento y acusa de recibido. regularizacién de la Licencia
. de funcionamiento.
Responsable de la Ventanilia de Tramite 3 Envia el oficio de la solicitud de regularizacion de la | Oficio de  solicitud de
de la Direccién de Gestién y Prevencion. Licencia de funclonamiento al Jefe del Departamento de ] regularizacién de la Licencia
: Emisiones a la Atmésfera, en un plazo no mayor de dos | de funcionamiento.
dias hébiles a partir de su recepcién.
Jefe del Departamento de Emisiones a la 4 Recibe el oficio de soficitud de regularizacion de la | Oficic de solicitud de.
Atmésiera. Licencia de funcionamiento del establecimiento. regularizacién de la Licencia
. de funcionamiento.
Jefe del Departamento de Emisiones a la 5 Revisa el oficio de solicitud de regularizacién de la | Oficio de  solictud de
Atmosfera. ’ Licencia de funcionamiento del establecimiento. 'regularizacion de la - Licencia
de funcionamiento.
Jefe del Departamento de Emisiones a la 6 Turna el oficio de solicitud de regularizacion de la Licencia | Oficioc  de  solicitud  de
Atmésfera. de funcionamiento al Responsable de Licencias de | regularizacién de la Licencia
Funcionamiento y Cédulas de Operacion Anuat. de funcionamiento.
Responsable de Licencias de 7 Archiva el oficio de solicitud de regularzacion de la | Expediente correspondiente.
Funcionamiento y Cédulas de Operacitn - Licencia de funcionamiento en el expediente
Anual. L. cofrespondiente. Oficio de  soficitud de
L . regutarizdcién de la Licencia
El nombre del expedienle sera el del nombre del | de funcionamiento.
establecimiento que corresponda.
Responsable de Licencias de 8 Elabora el oficio de contestacion indicando las | Oficio de contestacion de. la
Funcionamiento y Cédulas de Operacion instrucciones a seguir. . solicitud de regularizacion de la
Anual, Licencia de funcionamiento.
Jefe del Departamento de Emisiones a la 9 Revisa el oficio de contestacién de la solicitud de | Oficio de contestacién de la
Atmésfera. regularizacion de la Licencia de funcionamiento y lo | soficitud de regularizacién de la
rubrica. Licencia de funcionamiento.
Si el oficio presenta observaciones, regresa a la actividad
8.
Si el oficio no presenta observaciones, continia con la
actividad 10, )
Jefe del Departamento de Emisiones ala 10 Envia al Director de Gestion y Prevencién el oficio de | Oficio de contestacion de 1a
Atmésfera, contestacion para el trdmite .de regularizacion de la | solicitud de regularizacin de la
Licencia de funcionamiento para su revisidn. Licencia de funcionamiento.
1 Revisa oficio de contestacion de la solicitud de | Oficio de contestacion de la

Director de Gestion y Prevencién.

regularizacién de la Licencia de funcionamiento del
establecimiento.

Si el oficio de contestacion de la’ solicitud de
regularizacion de la Licencia de funcionamiento tiene
observaciones, contintia con la actividad 12. .

Si el oficio de contestacion para el tramite de
actualizacién no tiene observaciones, continda con la
actividad 18. ’

»

solicitud de regularizacién de la
Licencia de funcionamiento.
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ACT.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Atmésiera.

la solicitud de regularizacion de la Licencia de
funcionamiento al Responsable de Licencias de

RESPONSABLE FORMA O DOCUMENTO
NUM.

Director de"§4E{HnYf Prevencidn. "2 |Envia al Jele del Depaamento de Emisiones a ia | Oficio de contestacién de la
Atmésfera las observaciones realizadas al oficio de | soficitud de regularizacién de la
contestacién de la solicitud de regularizacién de la | Licencia de funcionamiento.
Licencia de funcionamiento.

Jefe del Departamento de Emisiones a la 13 Recibe el oficio de contestacion de la solicitud de | Oficio de contestacion de la

Atmésfera. regularizacion de la Licencia de funcionamiento con las | solicitud de regularizacién de la
observaciones a realizar. Licencia de funcionamiento.

Jefe del Departamento de Emisiones a la 14 Turna el oficio de comtestacion de la solicitud de | Oficio de contestacion de la

Atmdsfera. regularizacién de la Licencia de funcionamiento con las | solicitud de regularizacién de la
observaciones a realizar al Responsable de Licencias de | Licencia de funcionamiento.
Funcionamiento y Cédulas de Operacion Anual.

Responsable de Licencias de 15 Realiza las comecciones cotrespondientes al oficio de | Oficio de contestacién de la

Funcionamiento y Cédulas de Operacidn contestacion de la solicitud de regularizacion de la | solicitud de regularizacién de la

Anual. : Licencia de funcionamiento. Licencia de funcionamiento.

Jefe del Departamento de Emisiones a fa 16 Revisa ol ofico de contestacién de ‘la solicitud de | Oficio de contestacién de la

Atmoésfera. regularizacién de la Licencia de funcionamiento corregido | solicitud de regularizacién de la
rubricandolo. Licencia de funcionamiento.

Jefe del Departamento de Emisiones a la 17 Envia al Director de Gestion y Prevencion el oficio de | Oficio de contestacién de la

Atmosfera. contestacion de la solicitud de regularizacion de la | solicitud de regularizacidn dela |
Licencia de funcionamiento corregido para su rubricacion. | Licencia de funcionamiento.

Director de Gestion y Prevencion. . 18 Envia el oficio de contestacién de la solicitud de | Oficio de. contestacién de la

. regularizacién de la Licencia de funcionamiento al | solicitud de regularizacion de la
Subsecretario de Gestion para la Proteccién Ambiental. Licencia de funcionamiento.

Subsecretario de Gestibn para la 19 Recibe el oficio de coptestacion de ia solicitud de | Oficio de contestacion de la

Proteccién Ambiental: regularizacion de 1a Licencia de funcionamiento del | solicitud de regularizacién de la
establecimiento. Licencia de funcionamiento.

Subsecretario de Gestion para Ia 20 Firma el oficio de contestacién de la solicitud de | Oficio de contestacion de la

Proteccién Ambiental. regularizacion de la Licencia de funcionamiento. solicitud de regularizacion de la

Licencia de funcionamiento. ~

Subsecretario de Gestion para |a 21 Envia el oficio de conlestacion de 1a solicitud de Oficio de contestacion de la

Proteccion Ambiental. : regularizacion de la Licencia de funcionamiento al Director | solicitud de regutarizacion de la

. de Gestidn y Prevencién firmado. Licencia de funcionamiento

firmado.

Director de Gestién y Prevencion. 22 Envia el oficio de contestacion de la solicitud de Oﬁcoo de contestacién de ia
regularizacion de la Licencia de funcionamiento firmado al | solicitud de regutarizacion de la
Jefe del Departamento de Emisiones a la Atmdsfera. Licencia de funcionamiento.

Jefe del Departamento de Emisiones a la 23 Turna el oficio de contestacién de la solicitud de | Oficio de contestacién de la

Atmosfera. regularizacién de la Licencia de funcionamiento firmado al | solicitud de regularizacion de la
Responsable de Licencias de Funcionamiento y Cédulas | Licencia de funcionamiento.
de Operacion Anual. -

Responsable de Licencias de 24 Fotocopia el oficio de contesiacion de la solicitud de | Oficio de contestacién de la

Funcionamiento y Cédulas de Operacion regularizacion de la Licencia de funcionamiento firmado. solicitud de regularizacion de la

Anual. Licencia de funcionamiento.

Responsable de Licencias de 25 Enlrega oficio de contestacion de la solicitud de | Oficio de contestacion de la

Funcionamiento y Cédulas de Operacién regularizacién de la Licencia de funcionamiento y una { solicitud de regularizacion de la

Anual. fotocopia al Responsable de la Ventanilla de Tramite de la | Licencia de funcionamiento,
Direccion de Gestién y Prevencién.

Responsable de Licencias de 26 Comunica via telefénica -al representante legal dei

Funcionamiento y Cédulas de Operacién establecimiento que se presente en Ventanilla de Tramite

Anual. a recnger su oficio de contestacidn para la solicitud de
regularizacién de la Licencia de funcionamiento.

Responsable de la Ventanilla de Tramite 27 Entrega al Gestor autorizado por el establecimiento el | Oficio de contestacién de la

de 1a Direccién de Gestidn y Prevencidn. oficio de contestacidn en el que se le indica que cuenta | solicitud de regularizacién de la

. con un plazo de 15 dias habiles para ia entrega de su | Licencia de funcionamiento.
solicitud de regularizacion de la Licencia de
funcionamiento, recabando 1a firma de recibido del mismo,
en una copia del oficio de contestacién como acuse de
recibido. .

Responsable de la Ventanilla de Tramite 28 Anexa una copia de los requisitos a cumplir (check list) { Check list de la Licencia de

de la Direccion de Gestidn y Prevencién. para la entrega de la solicitud de regularzacion de la | funcionamiento.

Licencia de funcionamiento. ‘

Responsable de la Ventanilla de Tramite 29 Entrega al Jefe del Departamento de Emisiones a la | Acuse de recibido del oficio de

de la Direccién de Géstién y Prevencién. Atmésfera el acuse de recibido del oficio de contestacion | contestacién de la solicitud de

: de la solictud de regularizacidn de la Llicencia de {regularizacién de la Licencia
funcionamiento. de funcionamiento.

Jefe del Departamento de Emisiones a la 30 Entrega el acuse de recibido del oficio de contestacién de | Acuse de recibido del oficio de

contestacién de 1a solicitud de
regularizacién de la Licencia
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RESPONSABLE

ACT.
NUM..

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

FORMA O DOCUMENTO

| Funcionamiento y Céduias de Operacién Anual.

de funcionamiento.

Responsable de Licencias de
Funcionamiento y Cédulas de Operacion
Anual.

31

Archiva el acuse de recibo del oficio de conlestacion de la
solicitud de regularizacién de la Licencia de
funcionamiento en el expediente correspondiente,

El nombre del expediente serd el del nombre de}

establecimiento que corresponda.

Acuse de recibo del oficio de
contestacién de la solicitud de
regularizacién de la Licencia
de funcionamiento.

Expediente comméspondiente.

Gestor autorizado del establecimiento.

32

Presenta la solicitud de regularizacion de la Licencia de
funcionamiento al Responsable de la Ventanilla de
Tramite con todos los requisitos.

Si el Gestor del establecimiento no presenta la solicitud
de regularizacién de la Licencia de funcionamiento en el
plazo de 15 dias habiles a partir de ia entrega del oficio de
contestacion en la Ventanilla de Tramite, contintia con la
actividad 33,

Si el Gestor del establecimiento presenta la solicitud de
actualizacion de la Licencia de funcionamiento en el plazo
de 15 dias habiles en la Ventanilla de Tramite, continiia
con la actividad 34.

Solicitud de regularizacion de
la Licencia de funcionamiento.

Jefe del Departamento de Emisiones a ia
Atmésfera.

33

Turna. el oficio de contestacion acusado de recibido al
Jefe del Departamento de Inspeccién y Verificacién
Ambiental para darle el seguimiento corres pondiente.

El soficitante continia con el procedimiento 2, Inspeccion
y Verificacibn Ambiental, modalidad: Atencidén a
denuncias, del Departamento de Inspeccion y Verificacion
Ambiental de {a Direccién de Gestidn y Prevencion.

Conecta con TERMINA PROCEDIMIENTO.

Oficio de contestacién acusado
de recibido.

Responsable de la Ventanilia de Tramite
de la Direccidn de Gestion y Prevencion.

34

Recibe la solicitud de regularizacién de la Licencia de
funcionamiento y ef oficio de ingreso.

Solicitud de regularizacion de
la Licencia de funcionamiento.

Oficio’ de ingreso’ de
documentacion de fa solicitud
de reguarizacion de |la
Licencia de funcionamiento.

Responsable de la Ventanilia de Tramite
de la Direccion de Geslién y Prevencion.

35

Revisa que la solicitud de regularizacién de la Licencia de
funcionamiento cumpla con todos los documentos
solicitados en base al check fist emitido por -el
Departamento de Emisiones a la Atmésfera. .

Si la solicitud de regularizacion de la Licencia de
funcionamiento esta incompleta, el Gestor autorizado por
el establecimiento deberd completar la documentacion
faltante; regresa a la actividad 32.

Si la solicitud de regularizacién de la Licencia de
funcionamiento estd completa, continlia con la actividad
36.

Solicitud de regulanizaciéon de
la Licencia de funcionamiento.

Responsable de la Ventanilla de Tramite
de la Direccién de Gestidén y Prevencion.

36

Recibe la solicitud de regularzacion de la Licencia de
funcionamiento y el oficio de ingreso.

Solicitud de regularizacién de
la Licencia de funcionamiento.

Oficio de ingreso de
documentacién de la solicitud
de regularzacibn de la
Licencia de funcionamiento.

Responsable de-la Ventanilla de Tramite
de la Direccién de Gestion y Prevencién.

37

Envia al Jefe del Departamento de Emisiones a la
Atmésfera la solicitud de regutarizacion de la Licencia de
funcionamiento en un plazo no mayor de dos dias habiles
a partir de su recepcién.

Solicitud de regularizacion de
fa Licencia de funcionamiento.

Jefe del Departamento de Emisiones a la
Atmésfera. :

38

Recibe la solicitud de regularizacién de la Licencia de
funcionamiento y el acuse de recibido del oficio de
ingreso.

Solicitud de regularizaciéon de
la Licencia de funcionamiento.

Acuse de recibido del oficio de
ingreso de documentacion de
la solicitud de regularizacion de
la Licencia de funcionamiento.

Jefe del Departamento de Emisiones a la
Atmoésfera.

39

Entrega la soficitud de regularizacion de la Licencia de
funcionamiento y el oficio de ingreso al Responsable de
Licencias de Funcionamiento y Cédulas de Operacién
Anual.

Solicitud de regularizacion de
la Licencia de funcionamiento.

Oficio de  ingreso  de
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RESPONSABLE

ACT.
NUM.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

FORMA O DOCUMENTO

€3 IAL UE
TABASCO

documentacion de la solicitud
de regularizacion de la
Licencia de funcionamiento.

Responsable de Licencias de
Funcionamiento y Cédulas de Operacion
Anual. :

Archiva el acuse de recibo del oficio de ingreso de
documentacion de la solicitud de regularizacidon de la
Licencia de funcionamiento en el expediente
correspondiente.

El npmbre del expedienie serd el del nombre del
establecimiento que corresponda.

Acuse de recibido del oficio de
ingreso de documentacion de
1a solicitud de regutarizacién de
la Licencia de funcionamiento.

Expediente corespondiente.

Responsable de Licencias de
Funcionamiento y Cédulas de Operacion
Anual. :

41

Verifica en coordinacidn con el Jefe de Departamento de
Emisiones a Ja Atmosfera  que la soficitud de
regularizacién de la Licencia de funcionamiento este
debidamente Wenada para lo cual cuenta con 13 dias
habiles a partir de la recepcién de la documentacion.

Si la solictud de regularizacion de la Licencia de
funcionamiento no esta debidamente Henada, continia
con {a actividad 42. -

Si la solicitud est4 debidamente llenada, continda con la
actividad 73.

Solicitud ds regularzacion de
la Licencia de funcionamiento.

Responsable  de  Licencias  de
Funcionamiento y Cédulas de Operacion
Anual.

42

Realiza una visita al establecimiento para verificar la
informacién, durante la que se elabora una Minuta
técnica.

Minuta técnica.-

Responsable de Licencias de
Funcionamiento y Cédulas de Operacién
Anual.

43

Elabora el oficio de correccion de la solicitud de
regularizacion de la Licencia de funcionamiento dirigido al
representante legal del establecimiento, para que cormija

los errores u omisiones que presentaron en un plazo de-

15 dias habiles.

Oficio de correccion de la
solicitud de regularizacién de la
Licencia de funcionamiento.

Responsable de Licencias de
Funcionamiento y Cédulas de Operacién
Anual.

44

Entrega al Jefe del Departamento de Emisiones a la
Atmésfera el oficio de correccion de la solicitud de
regularizacion de la Licencia de funcionamiento para su
revisidn y rubricacién.

Si el cficio presenta observaciones, regresa a la actividad
43.

Si el oficio no presenta observaciones, continia con la
actividad 45.

Oficio de cofreccion de la
solicitud de regularizacién de la
Licencia de funcionamiento.

Jefe del Departamento de Emisiones a la
Atmésfera.

45

Envia al Director de Gestién y Prevencion el oficio de
correccion de la solictud de regularizacion de la Licencia
de funcionamiento para su revision.

Oficio de correccion de Ia
solicitud de regularizacion de la
Licencia de funcionamiento.

Director de Gestién y Prevencion.

46

Revisa el oficio de cosreccion de la solicitud de
regularizacién de ia Licencia de funcionamiento.

Si el oficio de correccion de la solicitud de regularizacion
de la Licencia de funcionamiento presenta observaciones,
continva con {a actividad 47,

Si el oficio de correccién de la Licencia de funcionamiento
no presenta observaciones, continia con la actividad 53.

Oficio de comeccion de la
solicitud de regularizacion de la
Licencia de funcionamiento. .

Director de Gestion y Prevencion.

47

Envia al Jefe del Departamento de Emisiones a la
Atmosfera las observaciones realizadas al oficio de
correccién de la solicitud de regularizacion de la Licencia
de funcionamiento.

Ofidio de comeccion de Ia
‘solicitud de regutarizacién de la

Licencia de funcionamiento.

Jefe del Departamento de Emisiones a la
Atmosfera

48

Entrega el oficio de comeccion de la soficitud de
regularizacion de la Licencia de funcionamiento al
Responsable de Licencias de Funcionamiento y Cédulas
de Operacion Anual con las observaciones a realizar.

Oficio de comeccion de la
solicitud de regularizacién de la
Licencia de funcionamiento.

Responsable de Licencias de
Funcionamiento y Cédulas de Operacién
Anual.

49

Realiza las cofrecciones al oficio de correccidén de la
solicitud de regularizacion de [|a Licencia de
funcionamiento.

Oficio de correccion de |a
solicitud de regularizacién de la
Licencia de funcionamiento.

Responsable de Licencias de
Funcionamiento y Cédulas de Operacion
Anual.

50

Entrega al Jefe del Departamento de Emisiones a la
Atmésfera el oficio de correcciéon de la solicitud de
regularizacién de ia Licencia de funcionamiento para su
rubricacién.

Oficioc de correccion de la
solicitud de regularizacion de la
Licencia de funcionamiento.

Jefe del Departamento de Emisiones a la
Atmdésfera,

51

Rubrica el oficio de comeccion de la solicitud de
regularizacion de la Licencia de funcionamiento.

Oficio de correccion de la
solicitud de regularizacién de la
Licencia de funcionamiento.
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Funcionamiento y Cédulas de Operacion
Anual.

solictud de regulanzacion de la Licencia de
funcionamiento en el expediente correspondiente.

El nombre del expediente sera el del nombre de!
establecimiento que corresponda.

RESPONSABLE ACT. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES FORMA O DOCUMENTO
NUM. :
-Jefe del DERABRthfito de Emisiones a la 52 Envia al Director de Gestién y Prevencion el oficio de | Oficio de correccién de la
- | Atmésfera. correccién de la solicitud de regularizacion de la Licencia | solicitud de regularizacién de la
. de funcionamiento para su rubricacion. Licencia de funcionamiento.

Director de Gestion y Prevencion. 53 Rubrica el oficio -de comeccién de la solicitud de | Oficio de comeccion de la

regutarizacion de la Licencia de funcionamiento. solicitud de regularizacion de la
Licencia de funcionamiento.

Director de Gestién y Prevencion. 54 Envia al Subsecretario de Gestidn para la Proteccion | Oficio de correccién de |a
Ambientai el oficio de comeccion de la solicitud de | soficitud de regularizacién de la
regularizacion de 13 Licencia de funcionamiento para su } Licencia de funcionamiento.
firma. -

Subsecretarior de Gestion para la 55 Firma e oficio de comeccion de la solicitud de | Oficio de correccién de la

Proteccidn Ambiental. ’ regularizacién de la Licencia de funcionamiento. solicitud de reguarizacion de la

Licencia de funcionamiento.

Subsecretario de Gestion para la 56 Envia al Director de Geslion y Prevencién el oficio de | Oficio de cormeccién de la

Proteccién Ambiental. correccién de la solicitud de regularizacién de la Licencia | solicitud de regularizacién de la
de funcionamiento firmado. Licencia de funcionamiento

firmado.

Director de Gestion y Prevencion. 57 Envia al Jefe del Departamento de Emisiones a la| Oficio de corfeccién de ia
Atmésfera el oficio de correccion de la solicitud de | solicitud de regularizacién de la |
regularizacion de la Licencia de funcionamiento firmado. Licencia de funcionamiento

firmado.

Jefe del Departamentoc de Emisiones a la 58 Entrega el oficio de correccion de la solicitud de | Oficio de cormeccién de ia

Atmésfera. regularizacién de la Licencia de funcionamiento firmado al | solicitud de regularizacién de la
Responsable de Licencias de Funcionamiento y Cédulas | Licencia de funcionamiento.
de Operacidn Anual.

Responsable de Licencias de 59 Entrega el oficio de correccion de la solicitud de | Oficio de cormeccién de Ila

Funcionamiento y Cédulas de Operacién regularizacion de la Licencia de funcionamiento al | solicitud de regularizacion de la

Anual. Responsable de Ventanilla de Tramite de la Direccion de | Licencia de funcionamiento.
Gestién y Prevencién para su entrega al Gestor
autorizado del establecimiento.

Responsable de Licencias de 60 Comunica via telefénica al representante legal del

Funcionamiento y Cédulas de Operacién establecimiento que ia solicitud de regularizacién de la

Anual, Licencia de funcionamiento presentd errores u omisiones
y que se elabordé un oficio en el que se indican las
corfecciones que deberan realizarse, con la finalidad de
que aeuda a Ventanilla de Tramite a recogerio.

Gestor autorizado dej establecimiento. 61 Recoge el oficio de correccion de la solicitud de | Oficio de correccidn de la

: regularizaciéon de Ja Licencia de funcionamiento en la | solicitud de regularizacion de la
Ventanilla de Tramite, contando con un plazo de 15 dias | Licencia de funcionamiento.
hébiles para- que subsanen las faltas, acusando de
recibido.

Responsable de la Ventanilla de Tramite 62 Entrega al Jefe del Departamento.de Emisiones a la | Acuse de recibido del oficic de

de 1a Direccion de Gestion y Prevencion. Atmoésfera el acuse de recibido del oficio de correccion de | correccion de la solicitud de
la solicitud de regularizacién de la Licencia de | regularizacién de la Licencia
funcionamiento. de funcionamiento.

Jefe del Departamento de Emisiones a la 63 Entrega el acuse de recibido del oficio de correccién de la | Acuse de recibido del oficio de

Atmésfera. - solicitud de regularizacion de 1a Licencia de | correccion de la solicitud de
funcionamiento al Responsable de Licencias de | regularizaciéon de la Licencia
Funcionamiento y Cédulas de Operacion Anual. de funcionamiento.

Responsable . de Licencias de 64 Fotocopia el acuse de recibido del oficio de correccion de | Acuse de recibido del oficio de

Funcionamiento y Cédulas de Operacion la solicitud de regularizacién de la Licencia de | comeccién de la solicitud de

Anual, funcionamiento. regularizacién de la Licencia

de funcionamiento.

Responsable de Licencias de 65 Entrega copia del acuse de recibido a: Acuse de recibido del oficio de

Funcionarniento y Cédulas de Operacién correccion de la solicitud de

Anual. e  Secretario de Recursos Nafurales y | regularizacion de la Licencia

Proteccién Ambiental. de funcionaniiento.

. Titular de la Unidad de Normatividad y
Asuntos Juridicos.

. . Subsecretario de Gestion para la Proteccion

Ambiental.

. Director de Gestién y Prevencion.

. Jefe del Departamento de Emisiones a la
Atmoésfera.

Responsable de Licencias de 66 Archiva el acuse de recibido del oficio de correccion de la | Acuse de recibido def oficio de

correccion de la solicitud de
regularizacién de la Licencia
de funcionamiento.

Expediente correspondiente.
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RESPONSABLE

ACT.
NUM.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

FORMA O DOCUMENTO

Gestor autSHRN 4d¥ establecimiento.

67

Realiza las cormecciones a la solicitud de regularizacion de
la Licencia de funcionamiento.

Si et Gestor del establecimiento presenta las comrecciones
en el plazo de 15 dias habiles a partir de la entrega de!
oficio de correccién de la solicitud de regularizacion de la’
Licencia de funcionamiento en Ventanilla de Tramite,
continda con la actividad 69.

Si el Gestor del establecimi no presemta las
correcciones en ei plazo de 15 dias habiles, continGa con
la actividad 68. .

Jefe del Departamento de Emisiones a la
Atmdsfera.

68

Tuma el oficio de comeccién de la solicitud de
regularizacion de la Licencia de funcionamiento al Jefe del
Departamento de Inspeccidn y Verificacién Ambiental,
indicandole que no cumplieron con la entrega y que
proceda a darle el seguimiento comrespondiente.

E solicitante continia con el procedimiento 2, Inspeccion
y Verficacibn Ambiental, modalidad: Atencién a
denuncias, del Deparlamento de  Inspeccién y.
Verificacion Ambiental de la Direccion de Gestion y
Prevencion,

Conecta con TERMINA PROCEDIMIENTO.

Oficio de comeccion de la
solicitud de regularizacion de la
Licencia de funcionamiento.’

.| Responsable de la Ventanilla de Tramite
de la Direccién de Gestién y Prevencion,

69

Recibe la solicitud de regularizacién de la Licencia de
funcionamiento corregida y el oficio de ingreso por parte
del Gestor autorizado del establecimiento, acusando de
recibido.

Solicitud de regularizacion de
la Licencia de funcionamiento
corregida.

Oficio de ingreso,

Responsable de la Ventanilla de Tramite
de la Direccidn de Gestién y Prevencion.

]

70

Envia al Jefe del Departamento de. Emisiones a la
Atmédsfera la solicitud de regularizacién de ia Licencia de
funcionamiento corregida y el oficio de ingreso.’

Solicitud de regularizacion de
la Licencia de funcionamiento

corregida.

Oficio de ingreso.

Jefe del Depantamento de Emisiones a la
Atmésfera.

71

Recibe la solicitud de regularizacion de la Licencia de
funcionamiento corregida por el establecimiento y el oficio
de ingreso.

Solicitud de regularizacién de
la Licencia de funcionamiento
corregida.

Oficio de ingreso.

Jefe del Departamento de Emisiones a 1a
Atmosfera.

72

Entrega la solicitud de regularizacién de la Licencia de
funcionamiento corregida por el establecimiento y el oficio
de . ingreso al Responsable de Licencias de
Funcionamiento y Cédulas de Operacion Anual.

Solicitud de regularizacién de
ta Licencia de funcionamiento
corregida.

Oficio de ingreso'.

Responsable’ de Licencias de
Funcionamiento y Cédulas de Operacidn
Anual.

73

Analiza en coordinacion con el Jefe de Departamento de
Emisiones a la Atmodsfera la informacion de ia soficitud de
regularizacion de la Licencia de funcionamiento.

Si esta completa y/o no bresenta errores y omisionés,
continia con la actividad 74.

Si esta incompleta y/o presenta errores y omisiones,

regresa a la actividad 43.

Solicitud de regularizacién de

corregida.

la Licencia de funcionamiento |

Responsable de Licencias de
Funcionamiento y Cédulas de Operacién
Anual.

74

Elabora en coordinacion con el Jefe de Departamento de
Emisiones a la Atmésfera la Licencia de funcionamiento
reqularizada.

Licencia de {uncionamiento

regularizada.

Jefe del Departamento de Emisiones a la
Atmébsfera.

75

Revisa la Licencia de funcionamiento regularizada.

Licencia de
regularizada.

funcionamiento

Jefe del Departamento de Emisiones a la
Atmésfera.

76

Envia al Director de Gestion y Prevencion la Licencia de
funcionamiento regularizada para su revision.

Licencia de
regularizada.

funcionamiento

Director de Gestidn y Prevencion.

Revisa la Licencia de funcionamiento regularizada.

Si la Licencia de funcionamiento regularizada presenta
observaciones, continGa con la actividad 78.

Si la Licencia de funcionamiento regularizada no presenta

-observaciones, continiia con la actividad 84.

Licencia de
regularizada.

funcionamiento

Director de Gestion y Prevencion.

78

Envia al Jefe del Departamento de Emisiones a la
Atmdsfera las observaciones realizadas a la Licencia de
funcionamiento regularizada con observaciones.

Licencia de funcionamiento
regularizada con
observaciones.
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RESPONSABLE

de la Direccion de Gestion y Prevencion.

funcionamiento regularizada al Jefe del Departamento de
Emisiones a la Atmésfera.

ACT. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES FORMA O DOCUMENTO
NUM.
Jefe del DERAR¥ito de Emisiones a la 79 Recibe fa Licencia de funcionamiento regularizada con | Licencia de funcionamiento
Atmésfera las observaciones a realizar. regularizada con
. observaciones.
Jefe del Departamento de Emisiones a la 80 Turna la Licencia de funcionamiento regulanzada con las | Licencia de funcionamiento
Atmosfera observaciones a realizar al Responsable de Licencias de | regularizada con
Funcionamiento y Cédulas de Operacion Anual. observaciones.
Responsable de Licencias de 81 Realiza las correcciones correspondientes a la Licencia | Licencia de funcionamiento
Funcionamiento y Cédulas de Operacién de funcionamiento regularizada. regufarizada cotregida.
Anual. ' :
Responsable de -Licencias de 82 Entrega al Jefe del Departamento de Emisiones a la | Licencia de funcionamiento
Funcionamiento y Cédulas de Operacién Atmésfera la Licencia de funcionamiento regularizada | regularizada corregida.
Anual. : : corregida para su revisién.
Jefe del Departémento de Emisiones a la 83 Envia al Director de Gestién y Prevencién la Licencia de | Licencia de funcionamiento
Atmosfera. : funcionamiento regularizada corregida para su revision. regularizada cormegida.
Director de Gestién y Prevencion. 84 Envia al Subsecretario de Gestion para la Proteccidon | Licencia de funcionamiento
Ambiental la Licencia de funcionamiento regularizada | regularizada corregida.
para su firma. - :
| Subsecretario de Gestion para la 85 Firma la Licencia de funcionamiento regularizada. Licencia de funcionamiento
Proteccién Ambiental. : regularizada.
Subsecretario de Gestion para la 86 ‘1 Envia al Director de Gestidon y Prevencion la Licencia de | Licencia ‘de funcionamiento
Proteccion Ambiental. funcionamiento regularizada firnada. regularizada firmada.
Director de Gestion y Prevencion. 87 Envia al Jefe del Departamento de Emisiones a la|Licencia de funcionamiento
' R ’ Atmdsfera la Licencia de funcionamiento regularizada | regularizada.
firmada.
Jefe del Departamento de Emisiones a la 88 Recibe la Licencia de funcionamiento regularizada | Licencia de funcionamiento
Atmésfera. . firmada. regulanzada.
Jefe del Departamento de Emisiones a la 89 Entrega la Licericia de funcionamiento regularizada | Licencia de funcionamiento
Almésfera. firmada al Responsable de Licencias de Funcionamiento y | regularizada.
: Cédulas de Operacién Anual.
Responsable de Licencias de 80 Fotocopia la Licencia de funcionamiento regularizada | Licencia de funcionamiento
Funcionamiento y Cédulas de Operaciéon firmada. regularizada.
Anual. :
Responsable de Licencias de 91 Entrega original y copia de la Licencia de funcionamiento | Licencia de funcionamiento
Funcionamiento y Cédulas de Operacién regularizada firmada al Responsable de la Ventanilia de | regularizada, en original y
Anual. ’ Tramite para su entrega al Gestor autorizado por el | copia.
establecimiento.
Responsable de Licencias de 92 Comunica via lelefénica al representante legal del
Funcionamiento y Cédulas de Operacion establecimiento que la Licencia de funcionamientc
Anual. reqularizada se encuentra en la Ventanilla de Tramite, con
la finalidad de que acuda a recogeda.
Responsable de la Ventanilla de Tramite 93 Entrega la Licencia de funcionamiento regularizada al | Licencia de funcionamiento
de la Direccién de Gestién y Prevencion. Geslor autorizado ~ o representante. legal  del | regularizada firmada.
establecimiento, solicitandole firme una copia del oficio en
cuestién como acuse de recibo.
Gestor autorizado por el establecimiento. 94 Presenta los siguientes documentos, a fin de que le | Carta poder firmada por el
' proporcionen la Licencia de funcionamiento regularizada: | representante legal.
-Catta poder fimada por el representante legal (en | Credencial de elector del
original y dos copias). representante legal.
-Copia de la credencial de elector del representante legal
(dos copias). Credencial de elector del
-Copia de la credencial de elector del Gestor autorizado | Gestor autotizado.
N _por el establecimiento (dos copias).
Gestor autorizado por el estableéimiento. a5 Recibe 1a Licencia de funcionamiento regularizada. Licencia de funcionamiento
regularizada.
) El solicitante queda en el entendido de que la Licencia es
un requisito legal mediante el cual se establecen las
condiciones de operacibn y funcionamiento del
establecimiento que queda obligado el responsable de!
mismo, dentro de los términos que fija la ley, y que fas
obras e instalaciones que se requieran sélo podran
| reafizarse, si es el caso conforme a las condiciones
fijadas en la propia Licencia.
Responsable de la Ventanilla de Tramite 96 Entrega el acuse de recibido de fa Licencia de|Acuse de recibido de Ia

Licencia de funcionamiento
regularizada.
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Funcionamiento y Cédulas de Operacion
Anual.

de los ftrabajos condicionados en la Llicencia de
funcionamiento en el expediente correspondiente.

El nombre del expediente serd el dei nombre del
establecimiento que corresponda.

RESPONSABLE ACT. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES FORMA O DOCUMENTO
NUM, : -

Jefe del DERARRYR0 de Emisiones a ta 97 . Entrega e| acuse de recibido de fa Licencia de|Acuse de recibido de Ia

Atmésfera. ) funcionamiento regulanizada al Responsable de Licencias | Licencia, ‘de funcionamiento
de Funciopamiento y Cédulas de Operacion Anual. regularizada. y

Resppnsable de Licencias de | 98 Fotocopia el acuse de recibido de la Licencia de {Acuse de recibido de la

Funcionamiento y Cédulas de Operacién funcionamiento regularizada. Licencia de funcionamiento

Anual. regularizada,

Responsable de Licencias de 99 Entrega copia del acuse de recibo a: Acuse de recibido de .la

Funcionamiento y Cédulas de Operacién ° Licencia de funcionamiento

Anual. e  Secretaio de Recursos Naturales vy |regularizada.

Proteccion Ambiental.

. Titular de la Unidad de Nommatividad y
Asuntos Juridicos.

. Subsecretario de Gestion para la Proteccion
Ambiental.

. Director de Gestion y Prevencion.

L. Jefe del Departamento de Emisiones a la

Atmosfera.

Responsable de Licencias de 100 Archiva el acuse de recibido de la Licencia de | Acuse de recibido de Ia

Funcionamiento y Cédulas de Operacion funcionamiento  regularizada en el expediente | Licencia de funcionamiento

Anual. - correspondiente. : regularizada.

. Expediente correspohdiente.
El nombre del expediente sera el del nombre del
establecimiento que corresponda.

Gestor autorizado por e} establecimiento. 101 Notifica a 1a Direccion de Gestion y Pravencion, por medio | Oficio de nofificacion de la
de oficio la fecha de finalizacion de los trabajos | fecha de finalizacion de los
condicionados en su Licencia de funcionamiento. trabajos condicionados en la

Licencia de funcionamiento.
Si el gestor autorizado por el establecimiento no presenta
la notificacién en el plazo establecido, continia con la
actividad 105.
Si el gestor autorizado por el establecimiento presenta la
notificacion, continia con la actividad 106.

Jefe del Departamento de Emisiones a la 105 Elabora un  oficio de aviso indicando que el | Oficio de avisoA‘

Atmosfera. establecimiento no cumplid con la entrega de la
notificacidn de la fecha de finalizacién de los trabajos
condicionados en la Licencia de funcionamiento.

Jefe del Departamento de Emisiones a la 103 Turna el oficio de aviso de no cumplimiento de la fecha de | Oficio de aviso.

Atmoésfera, finalizacidn de los trabajos condicionados en la Licencia
de funcionamiento al Jefe de Departamento de Inspeccion
y Verificacion Ambiental para que proceda a dare el
seguimiento correspondiente.

‘Director de Gestion y Prevencidn. 104 Recibe el oficio de notificacién del establecimiento para su | Oficio de nolificacion.
revision.

Director de Gestion y Prevencién. 130 Turna el oficio de notificacidn al Jefe del Departamento de | Oficio de notificacion.

) Emisiones a la Atmosfera.

Jefe del Departamento de Emisiones a la 106 Recibe el oficio de notificacién de la fecha de finalizacién | Oficio de nofificacion de la

Atmdstera. : de los trabajos condicionados en la Llicencia de |fecha de finalizacién de los
funcionamicnto para su revision. trabajos condicionados en la

Licencia de funcionamiento.

Jefe del Departamento de Emisiones a la 107 Entrega el oficio d= notificacidn de la fecha de finalizacion | Oficio de notificacion de la

Atmésfera. de los ftrabajos condicionados en la Licencia de | fecha de finalizaciéon de los
funcionamiento al Responsable de Licencias de | trabajos condicionados en la

) Funcionamiento y Cédulas de Operacion Anual. Licencia de funcionamiento.

Responsable de - Licencias de 108 Archiva el oficio de notiicacion de 1a fecha de finalizacion | Ofcic de notificacion de la

fecha de finalizacién de los
trabajos condicionados en la
Licencia de funcionamiento.

Expediente corresbondiente.

Termina el Procedimiento
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Gestor autorizado por el establecimiento.

Ingresa a la Ventanilla de Tramite de ia Direccion de
B \ Gestion  y Prevencidon el oficio de solicitud de

regularizacion  de la Licencia de funcionamiento
indicando que cuenta con mas de seis meses de
" haber iniciado operaciones.

Y

Responsable de la Ventanilla de Tramite de la
Direccién de Gestion y Prevencion.

Recibe el oficio de solicitud de regularizacién de la
Licencia de funcionamiento y acusa de recibido.

Ofica de solicitud de regularizacion de
Ia Licencia de funcionamiento.

Y

Responsable de la Ventanilla de Tramite de la
Direccién de Gestién y Prevencion.

Envia el oficio de solicitud de regularizacion de la
Licencia de funcionamiento al Jefe del Departamento
de Emisiones a la Atmésfera, en un plazo no mayor de
dos dias habiles a partir de su recepcién,

Oficio de solicitud de regularizacion de
Is Licencia de funcionamiento.

Recibe el oficio de soficitud de regularizacién de la
Licencia de funcionamiento del establecimiento.

Oficin de sohicitud de regularizacion de
la Licencia de funcionsmiento,

A4

“Jefe del Depadamento de Emisiones a la Almésfera.

Revisa el oficio de solicitud de regularizacion de la
Licencia de funcionamiento del establecimiento.

@ Jefe del Departamento de Emisiones a la Atmésfera.

Oficio de solicitud de regularizacién de
i» Licencin de funcionamienlo,

Oficio de soficitud de regularizacion de
Ia Licencis de funcionamiento.
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Jefe det Departamento de Emisiones a la Atmoésfera_

Turna el oficio de solicitud de regularizacion de la
Licencia de funcionamiento - al Responsable de
Licencias de Funcionamiento y Cédulas de Operacién
Anual.

Oficio de solicitud de regularizacion de
fa Licencia de funcionamicnto.

!

Responsable de Licencias de Funcionamiento y
Cédulas de Operacin Anual.

Archiva el oficio de solicitud de regularizacién de la
Licencia de funcionamiento en el expediente
comrespondiente.

E} nombre del expedicate serd ¢f del nomibre del establecinucnto
que comespanda.

Expedicate comrespondicnts.

Oficio de solicitud de regularizacion de
1a Licencia de funcionamiento.

!

Responsable de Licencias de Funcionamiento y
Cédulas de Operacién Anual.

Elabora el oficio de contestacidon indicando las

Oficio de contestacion de Ja solicind de
segularizacion de  lo Licencis  de
funcionamiesto.

instrucciones a seguir,

|\__/,__

Revisa el oficio de contestacién de la solicitud de
regularizacion de la Licencia de funcionamiento en el
expediente correspondiente.

Jefe del Departamento de Emisiones a la Atmésfera. -

Oficio de contestacion de la solicitud de
regularizecion de  Ja  Licenciu de
funcionamiento.

¢El oficio de contestacién de
la solicitud de regularizacién
de la Licencia de
funcionamiento presenta
observaciones?
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Jefe del Departamento de Emisiones a la Atmésfera.

Envia al Director. de Geslién y Prevencién el oficia de
contestacién de la solicitud de regularizacién de la
Licencia de funcionamiento para su revision.

Oficio de contestacion de I solicitud de
regulssizecibn de la Licencia de
funcionamiento.

-Director de Gestién y Prevencion Ambiental
Revisa el oficio de contestacién de la solicitud de

regularizacién de la Licencia de funcionamiento del
establecimiento. .

\

Oficio de comtestacion de In solicitud de
regudarizecion de  Ja  Licencia de

L —

¢ El oficio de contestacion de
ia solicitud de regularizacién _
de la Licencia de
funcionamiento presenta
observaciones?

H4

Director de Gestion y Prevencién.

Envia al Jefe del Deparlamenio de Emisiones a la-
Atmésfera las observaciones realizadas al oficio de
contestacién de la solictud de regularizacion de la
Licencia de funcionamiento.

Oficio de conteviacion de In solicitud de
regulsrizacion de ts  Licencia de
Rancionamiento.

L \/,_,_l

Jefe del Departamento de Emisiones ala Aimésfera,

Recibe el oficio de contestacién de la solicitud de
regulanzacién de la Licencia de funcionamiento con
las observaciones a realizar.

Oficio de contestacion de Is solicitud de
reguisizecidn de Ja  Licencia de
funcionsmiento.

T
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Jefe del Departamento de Emisiones a la Atmésfera.

Turna el oficio 'de contestacion de la solicitud de
regularizacion de la Licencia de funclonamiento con

las observaciones a realizar al Responsable de
Licencias de Funcionamiento y Cédulas de Operacion
Anual.

Oficio de contestaciin de ls solicitud de
regularizacida de Ja  Licencia do
funcionsmicato. .

Responsable de Licencias de Funcionamiento y

solicitud de regularizacion de la Licencia de
.funcionamiento.

Oficio ds contestacidn de Ia solicind de . |. )
rogularitacido de s Licencia de
funcionamiento,

Jefe del Departamento de Emisiones a Ja Atmésfera.

Cédulas de Operacion Anual.
@ Realiza las correcciones al oficio de contestacién de la

Revisa el oficio de contestacién de la solicitud de
\ regularizacion de la Licencia de funcionamiento
corregido rubricandolo.

Oficio de contestacion de la solicilud de
regularizacion de la Licencia de
funcionsmicnto.

Jefe del Departamento de Emisiones ala Atmésfera,

Envia al Direclor de Gestion y Prevencion el oficio de
contestacion de la solicitud de regularizacidn de la
Licencia de funcionamiento corregido rubricandolo.

Oficio de contestacion de la vofisitud de
regularizscién de I Liconcia de
funcionamicato.

vl ' | l\-—/’-——

Director de Gestién y Prevencion.

Envia el oficio de contestacion de la solicitud de
regularizacion de la Licencia de funcionamiento al
Subsecretario de Gestion para la Proteccién
_ Ambiental.

1

_Oficio de contestacion de Is solicitud de
regulwizacion de I Licencis de
funci 3 )

)
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Subsecretario de Gestion para la Proteccion
Ambiental.

Recibe el oficio de contestacion de la solicitud de
regularizacion de fa Licencia de funcionamiento del

Oficio de contestacion de 18 solicitud de
regulwizacion de Ja  Licemcia de
funcionamicnlo,

establecimiento.

Subsecretario de Gestién para la Proteccion
Ambiental,

Firma el oficio de contestacién de la solicitud de
regularizacion de la Licencia de funcionamiento.

Oficio de contestacion de ls solicitud de
regularizacién  de  la  Licencia de
funcionamiento.

A

Subsecretario de Gestidn para la Proteccién
Ambiental.

Envia el oficio de contestacion de la solicitud de
regularizacion de la Licencia de funcionamiento
firmado al Director de Proteccion y Evaluacion

Oficio de contestacion de 1a solicitud de
regularizacion de In  Licencia de
fincionamiento.

Ambiental.

Director de Gestion y Prevencion.

Envia el oficio de contestacién de la solicitud de
regularizacion de la Licencia de funcionamiento
firmado al Jefe del Departamento de Emisiones a la
Atmdsfera, .

Oficio de contestacion de I solicilud de
tegularizecion de {a  Licencia de
funcionamiento.

!

‘\——-//_____

Jefe del Departamento de Emisiones a la Atmésfera.

Turna el oficio- de contestacion de la solictud de
regularizacion de la Licencia de funcionamiento
firmado al Responsable de .Licencias de
Funcionamiento y Cédulas de Operacion Anual.

Oficio de contestacién de s solicitud de
regularizacion  de h Licencis  de
funcionamiento.

v
H§&
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Responsable de Licencias de Funcionamiento y
Cédulas de Operacion Anual.
Fotocopié el oficio de contestacidon de la solicitud de
regularizacion © de la Licencia de funcionamiento | oncio de contestacion de la solicitud de

firmado. regularizacién de W Licéncia de
fancionamiento. :

Respongsable de Licencias de Funcionamiento y
Cédulas de Operacién Anual.

Entrega el oficio de contestacion de la solicitud de
regularizacién de la Licencia de funcionamiepto y una

copia al Responsable de la Ventanilla de Tramite de 1a  [oqia de contesuwion de ta salicitud de
Direccién de Proteccion y Evaluacién Ambiental. reguluizacion de Ja Licowia de
‘mmuvxmm:nm
- Responsable de Licencias de Funcionamiento y
Cédulas de Operacion Anual.

Comunica via telefonica al representante legal del
establecimiento que se presente en la Ventanilla de
Tramite a recoger su oficio de contestacion de la |Ofiio de cuntestacion de Ia solicitud de
solictud de regularizacion de la Llicencia de [remiwizscise de la Liceacia de

: . Huwionsmucnio.
funcionamiento.

T

Responsable de la Ventanilla de Tramite de la
-Direccién de Gestion y Prevencion.

Entrega al Gestor autorizado por ef establecimiento el -
oficio de contestacion en el que se le indica que cuenta
con un plazo de 15 dias hébiles para la entrega de su
solicitud de regularizacion de la Licencia de
funcionamiento, recabando la fitma de recbido del ,

mismo en una copia del oficio de contestacion como | Oficio de comestacion de la solicitud de

P wegulasizscion de I8 Licencia de
acuse de recibido. . funcionamiento.

Responsable de la Ventanilia de Tramite de la

/ Direccién de Gestion y Prevencion.
Anexa una copia de los requisitos a cumplir (check list) - —
para la entrega de la solicitud de regularizacién de la | Shek lm & Lioencia  de
Licencia de funcionamiento.

4l




28 DE SEPTIEMBRE DE 2011

H6

Responsable de la Ventanilla de Tramite de la
Direccion de Gestion y Prevencion.

Entrega al Jefe det Departamento de Emisiones a fa
Atmosfera el acuse de recibido del
contestacion de la solicitud de regularizacion de la

oficio de -

Acuse de gecibido del oficio de
contestacion  de & solicitud  de
vegularizacion de s Licencis de
funcionamiento.

Licencia de funcionamiento.

S

Jefe del Departamento de Emisiones a la Atmdsfera.

Entrega el acuse de recibido del oficio de contestacion
de la solicitud de regularizacién de la Licencia de
funcionamiento al Responsable de Licencias de
Funcionamiento y Cédulas de Operacion Anual.

Acuse de recibido del  oficio de
contestacion  de  Ia  solicitud  de
wegulsrizaciin  de  la Licencia  de

A

w

Responsable de Licencias de Funcionamiento y
Cédulas de Operacion Anual,

Archiva el acuse de recibido del oficio de contestacién
de la solicitud de regularizacion de la Licencia de
funcionamiento en el expediente correspondiente.

E! nombre del expedicnte correspondiente serd el del
nombre de! extablecimicnto que comesponda,

r Expediente conespundierte.

Acuse de recibido del oficio de
conlesiacion  de s .solicitud  de
regulorizacion  de fa Licencia  de

\J

| e

Gestor autorizado por el establecimiento.

Presenta la solicitud de regularizacién de la Licencia
de funcionamiento al Responsable de la Ventanilla de
Tramite con todos los requisitos.

Solicitud de regularizacién de la Licencia
de funcionemiento.

'

¢ El Gestor autorizado por el
establecimiento presentd la
solicitud de actualizacién en
el plazo de 15 dias habiles?

I

Jefe del Depanamen(o‘de Emisiones a la Atmoésfera,

Turna el oficio de contestacidén acusado de recibido al
Jefe del Departamento de Inspeccion y Verificacion
Ambiental para darle el seguimiento correspondiente. 4

Acuse de recibido del  oficio de

conlestacién  de I soficitud  de
Ef solicitante continie con el dirni darizaci de la Licencia de
Verificacién Ambientsl ambicntl, del Dey de
Inspeccién y Verificacién Amirentsl de ls Direccitn de
Verificacion y Atencién de Reclamaciones.

2, Inspeccion y

H23
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Responsable de Ventanilia de Tramite de la Direccion
de Gestion y Prevencion.

Recibe la solicitud de regularizacién de la Licencia de
funcionamiento y el oficio de ingreso.

Oficio Je ingreso.

Solicitud de regulasizacion de la Licencia
de funcionsmiento. :

i

| S

Responsable de Ventanilla de Tramite de la Direccion .
de Gestion y Prevencion.

Revisa que la solicitud de regularizacion de la Licencia
de funcionamiento: cumpla con todos los documentos
solicitados en base- al check list. emitido por el
Departamento de Emisiones a la Atmosfera.

Sohicitud de regularizacion de ls Licencis
de fuscionainiento, ) :

¢La solicitud de
regularizacion de la
Licencia de funcionamiento
esta completa?

-

L.

H7

Responsable de la Ventanilla de Tramite de la
Direccién de Proteccion y Evaluacion Ambiental. -

Recibe la solicitud de regularizacién de la Licencia de
funcionamiento y et oficio de ingreso. .

l Oﬁcwd'mpﬁo

Solicitwd de regularizacion de la Licencia
de funcionsmiento.

r

'\_/—

Responsable de Ventanilia de Tramite de {a Direccion
de Gestién y Prevencion.

Envia al Jefe de! Departamento de Prevencién y
Control de Ja -Contaminacion la soficitud de
reqularizacién de la Licencia de funcionamiento en un
plazo no mayor de dos dias habiles a partir de su
recepcion.

[ Oficio de ingreve.

Solicitud de regularizacidn de la Licencia
de funcionamicnto.
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S

Jefe del Departamento de Emisiones a la Atmésfera.

Recibe la solicitud de regularizacion de la Licencia de
funcionamiento en un plazo no mayor de dos dias
habiles a partir de su recepcién.

Y

Jefe del Departamento de Emisiones a la Atmdsfera.

’ Entrega la solicitud de regularizacion de fa Licencia de

funcionamiento y el oficio de ingreso al Responsable
de Licencias de Funcionamiento y Cédulas de

Selicitud de regularizacién de Ia Licencia
de funcienamiento.

Oficie de ingeso.

‘Operacién Anual.

Solicitud de regulsrizacion de’la Licencia
de funcionsmiento

Responsable de Licencias de Funcionamiento y
Cédutas de Operacion Anual.

Archiva el acuse de recibido del oficio de ingreso de
documentacion de la solicitud de regularizacién de la
Licencia de funcionamiento en el expediente
correspondiente.

El nombre del expediente comespondicnie seri o del
nombre del establecimiento que corresponda,

rExpedicnle correspondiente.

\ 4

Responsable de Licencias de Funcionamiento y
Cédulas de Operacién Anual.

Verifica en coordinacion con el Jefe del Departamento
de Emisiones a la Atmdsfera que Ja soficitud de
regularizacion de la Licencia de funcionamienlo esté
debidamente llenada para lo cual cuenta con 13 dias
habiles a partir de 1a recepcion de la documentacion.

¢La solicitud de
regularizacién de la

Licencia de funcionamiento

esta debidamente llenada?

4

Acuse de recibido el oficio de ingreso.

H16
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Responsable de Licencias de Funcionamiento y
Cédulas de Operacién Anual.

Realiza una visita al establecimiento_para veiificar la
informacién, durante la que se elabora una Minuta

técnica.

Responsable de Licencias de Funcic iento y -
' Cédulas de Operacion Anual.

Elabora el oficic de correccién de la solicitud de
regularizacién de ia Licencia de funcionamiento dirigido

al representante legal del establecimiento, para que
corrija los errores u omisiones que se presentaron en - - —

un plazo de 15 dias habiles. g‘::u‘l“ e comecién dela wlicind |
) funcionamiento.

Y

Responsable de Licencias de Funcionamiento y
Cédulas de Operacion Anual.

" Entrega al Jefe del Departamento de Emisiones a la
Atmésfera ef oficio de- correccién de la solicitud de
regularizacién de la Licencia de funcionamiento para
su revision y rubricacion.

Olicio de correccion de Ia solicitud

de reguluizacion de la Licencis de
funcionamicato.

¢ El oficio de correccion de
la solicitud de
regularizacion de la
Licencia de
funcionamiento presenta
observaciones?:

Jefe de Departamento de Emisiones a la Atmdsfera.

Envia at Director de Gestién y Prevencion el oficio de
correccion de la solficitud de regularizacion de la
° Licencia de funcionamiento para su revision.
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Director de Gestion y Prevencion.

Revisa el oficio de correccion de la solicitud de
regularizacion de la Licencia de funcionamiento.

Oficio de coereccion de la solicitud
de regulsrizacion de la Licencis de
funcionamiento.

L_—/__

H12

¢El oficio de correccion de la
solicitud de regutarizacion de

la Licencia de funcionamiento
_presenta observaciones?

Director de Gestion y Prevencion.

Envia al Jefe del Departamento de Emisiones a la
Almdsfera las observaciones realizadas al oficio de
47 correccion de la solicitud de regularizacién de la
Licencia de funcionamiento.

Oficio de comeccion de s solicitud
de regularizacidn de Is Liconcin de
Funcionamiento.

y —

Jefe del Departamento de Emisiones a la Atmésfera.

Entrega el oficio de coreccién de la solicitud de
regularizacién de la Licencia de funcionamiento al

Responsable de Licencias .de Funcionamiento y
Cédulas de Operacion Anual con las observaciones a

realizar.

Oficio de correccion de a solicitud
de regulanizacion de ia Licencin de
funcionamiento.

! —

Responsable de Licencias de Funcionamiento y

Cédulas de Operacion Anual,
Realiza las correcciones al oficio de correccion de la
solicitud de regularizacion de la Llicencia de
N funcionamiento. M
* Oficio de correccion de I solicitud
de regularizactbn de la Licencia de
funcionsmiento,
A 4

H12
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Responsable de Licencias de Funcionamiento y
Cédulas de Operacién Anual.

Entrega at Jefe del Depardamento de Emisiones a la
Atmésfera el oficio de correccion de la solicitud de
regularizacion de la Licencia de funcionamiento para
su rubricacion.

Oficio de correecion de la solicitud
de vegulanizacion de la Licencie de
funcionsmicnto,

!

.

Jefe del Depanamehto de Emisiones a la Atmdsfera.

Pubrica el oficio de correccion de la solicitud de
regularizacion de la Licencia de funcionamiento.

Oficio de correccidn de la solicirad
de regularizacion de Iy Licuncio de
funcionemiento.

!

-

Jefe del Departamento de Emisiones a la Atmésfera.

Envia al Director de Gestidn y Prevencion el oficio de
correccion de ia soliciiud de regularizacién de la
Licencia de funcionamiento para su rubricacion.

Oficio de cormeccion de ta solicitud
de regulasizacion de la Licencis de
funcionamiento.

Y

Director de Gestién y Prevencion.

Rubrica el oficio de correccion de la solicitud de
regularizacién de la Licencia de funcionamiento.

Oficio de comeccién de Ia slicitud
de regularizacion de Ja Licencia de
funcionamicnio. .

!

Director de Gestion y Prevencion.

Envia al Subsecretario de Gestién para Ia Proteccion
Ambiental el oficio de cormeccion de la solicitud de
regularizacién de la Licencia de funcionamiento para
su firma. ~

Oficio de corroccion de la solicitud
de cegulasizacidn ds la Licencia de
e g .

H 13

|
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Subsecretario de Gestion para la Proteccién
Ambiental. .

Firma el oficio de correccién de la solicitud de
regularizacion de la Licencia de funcionamiento.

Y

Oficio de correccion de la solicitud
de regularizacion de fa Licencia de
funcionamicnto.

Subsecretario de Gestion para 1a Proteccion
Ambiental.

Envia al Director de Proteccion y Evaluacion Ambiental
el oficio de correccin de la solicitud de regularizacion
de la Licencia de funcionamiento firmado.

Oficio de comreccion de In solicitud
de regulesizacion de In Licencia de
funcionsmiento fimmndo,

|

Director de Gestién y Prevencion.

Envia al Jefe del Departamento de Emisiones-a la
Atmésfera el oficio de correccion de la solicitud de
regularizacion de la Licencia de funcionamiento

Oficio de comeccion de ta soficitud
de regularizacion de la Licencia de
funcionamiento firmado

firmado. -

Jefe del Departamento de Emisiones a la Atmdsfera.

Entrega el oficio de correccidn de la solicitud de
regularizacion de la Licencia de funcionamiento
firmado al Responsable de
Funcionamiento y Cédutas de Operacién Anual.

Licencias  de.

Oficio de correceion de Ia solicitud
de regulsrizacién de la Licencia de
funcionamicnlo firmado.

A

Responsable de Licencias de Funcionamiento y
Cédulas de Operacién Anual.

Entrega el oficio de correccion de la solicitud de
regularizacién de la Licencia de funcionamiento al
Responsable de la Ventanila de Tramite de Ila
Direccién de Gestion y Prevencién para su entrega al
Gestor autorizado por et establecimiento.

Oficio de correccion de a solicitud
Se regularizacion de 1s Licencis de
Rmcionamiento firmado.
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Responsable de Licencias-de Funcionamiento y
Cédulas de Operacion Anual.

Comunica via telefénica al representante legal del
establecimiento que la solicitud de regularizacién de la
Licencia de funcionamiento presentd errores u
omisiones y que se elaboré un oficio en el que se_
indican las correcciones que deberan realizarse, con
la finalidad de que acuda a Ventanilla de Tramite a
recogerio. :

Y

Gestor autorizado por el establecimiento.

Recoge el oficio’ de correccion de la solicitud de
regularizacionr. de la Licencia de funcionamiento en la
Ventanilla de Tramite, contando.con up plazo de 15
dias habiles para que subsanen las faltas acusando de

Oficio de comeccion de la solicitud
de reguinrizacion de la Licencin de
funcionamicino.

recibido.

Responsable de |la Ventanilla de Tramite de la
Direccion de Gestion y Prevencion.

Entrega al Jefe del Departamento de Emisiones a la
Atmésfera el acuse de recibido del oficio de correccion
de la solicitud de regularizacién de la Licencia de
funcionamiento.

i

Acuse de recibido del olicio de
cosroccidn  de la  solicitud  de
segulurizacion de o Licencia de
funcionamicuto, .

A

Jefe de Departamento de Emisiones a la Atmdsfera.

Entréga el acuse de recibido del oficio de correccion
de la solicitud de regularizacidn de 1a Licencia de
funcionamiento al Responsable de Licencias de
Funcionamiento y Cédulas de Operacién Anual.

\

Acuse de recitido det oficio de
_comeccion  de  la  solicitd  de
segularizacion de I licencin de
funcionamiento.

!

Responsable de Licencias de Funcionamiento y
Cédulas de Operacion Anual.

Fotocopia el acuse de recibido del oficio de correccién
de la solicitud de regularizacion de la Licencia de
funcionamiento. :

Acuse de recibido del oficio de
correccion  de  la  solicitud  de
regularizacion de la Licencia de
funcionamienta.

T H15
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Responsable de Licencias de Funcionamiento y
Cédulas de Operacién Anual.

Entrega copia def acuse de recibido a:

. Secretario de Recursos Nalurales y
Proteccion Ambiental.

. Titular de la Unidad de Nommatividad y
Asuntos Juridicos.

. Subsecretario de Gestion para |a
Proteccién Ambiental.

. Director de Gestién y Prevencion.

e . Jefe del Departamento de Emisiones a la

Acuve de secibido del ofisio de
coreecion  de I solicitud  de
regularizacion de o Licencis de
funcionomdento.

Atmésfera.

R

Responsable de Licencias de Funcionamiento y
Cédulas de Operacion Anual.

Archiva el acuse de recibido del oficio de correccién de
la solicitud He regularizacion de la Licencia de
funcionamiento en el expediente correspondiente.

F1 nombre del expedienie serd ¢f nombre det establccimiento
que comrzsponda,

I Expediente correspondicnte.

Acuse de recibido del oficio de
correccion  de  1a molicitud  de
regulurizecién de la Licencia de
funcionemicnto

!

l\__’_/’

Gestor autorizado por el establecimiento.

Realiza las comecciones a la solicitud de regularizacion
de la Licencia de funcionamiento.

¢El Gestor autorizado por el
establecimiento presento las
correcciones a la solicitud de
regularizacion de la Licencia
de funcionamiento en el plazo
de 15 dias?

Jefe del Departamento de Emisiones a la Atmdsfera.

Turna el acuse de recibido del oficio de correccidn de
la solicitud de regularizacion de la Licencia de
funcionamiento al Jefe de Departamento de
Inspeccion y Verificacion Ambiental, indicandole que
el establecimiento no cumplié con la entrega de las
correcciones de la solicilud de Licencia de
funcionamiento nueva y que proceda a darle el
seguimniento correspondiente.

H23

Contecta con TERMINA PROCEDIMIENTO.

Acuse de recibido del oficio de
ion de s solicied de
regularizacion de In Licencia de

E? solicitante continia con ¢l procedimi

2. Tspeecion y VesiGeacion  Assbienal
biental, del Dep de L y

Verificacion Ambicntal de la Direceion de
ificacion y Alenciont » Reclamaci
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Responsable de la Ventanilla de Tramite de la
Direccién de Gestion y Prevencion. . . R

Recibe la solicitud de regularizacion de la Licencia de Oficio & greso
funcionamienio corregida y el oficio de ingreso por )

parte del Gestor autorizado por el establecimiento Solicitod de. regolagzacin de 1

acusando de recibido. . Liccacia  de  funcionamiento
comvegida.

Responsable de la Ventanilla de Tramite de la
Direccion de Gestion y Prevencion.

Envia al Jefe del Departamento de Emisiones a la .
Atmasfera la solicitud de regularizacién de la Licencia
de funcionamiento corregida y el oficio de ingreso. :

[ Oficio s bhyreso,

Solicitud de regularizacion de la
Licencia de funcionaimicto
corregida.

¢

Jefe del Departamento de Emisiones a la Atmdsfera.

Recibe ia solicitud de regularizacion de ia Licencia de
fupcionamiento corregida por el establecimiento y el

oficio de ingreso.

Jefe del Departamento de Emisiones a la Atmosfera.

l Oficio de ngreso.

Solicitud de regularizacion de s
Licencia de funcionamiento
coeregida.

Entrega 1a solicitud de regularizacién de la Licencia de
funcionamiento con las correcciones realizadas por el
- establecimiento y el oficio de ingreso al Responsable
de Licencias de Funcionamiento y Cédulas de
Operacién Anual.

Solicitd do segulssizacion de la
Liconcia  de uncionamiunte
comvegida :

|

Responsable de Licencias de Funcionamiento y
Cédulas de Operacién Anual.

Analiza en coordinacion con et Jefe del Departamento

de Emisiones a la Atmésfera la informacion de la
solicitud de regularizacion de la Licencia de . -
funcionamiento. -
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¢ La solicitud de
regularizacion de la

Licencia de funcionamiento
esta incompleta y/o
presenta errores y

omisiones?

Responsable de Licencias de Funcionamiento y
Cédulas de Operacion Anual.

- Elabora en coordinacién con el Jefe del Departamento

de Emisiones a la Atmdsfera la Licencia de

funcionamiento regularizada:

.

Jefe del Departamento de Emisiones a la Atmésfera

Revisa la Licencia de funcionamiento regularizada.

Licencia  de  funcionamicato
regulotizada,
Licencia  de  funcionamicnto
regulerizadn

;

l\~_/"’——J

. Jefe del Departamento de Emisiones a la Atmdsfera.

Envia al Director de Gestion y Prevencion la Licencia
de funcionamienlo regularizada para su revision.

Licencia de funcionamicnto

regularizada

r

|

Director de Gestion y Prevencion.

Revisa la Licencia de funcionamiento regularizada.

[icencia de funcicnamiento

cgilorizada
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¢La Licencia de
funcionamiento
regularizada presenta
observaciones?

Director de Gestién y Prevencién.

Envia al Subsecretario de Gestién para la Proteccion
Ambiental la Licencia de funcionamiento regularizada
para su firma.

—r
Licencin de
reguburizuda,

funciopamicato

y

Subsecretario de Proteccion Gestion para la
Proteccion Ambiental.

Firma la Licencia de funcionamiento regularizada.

Licenia  de  funcionamiento -
tegulurizada
A 4
Subsecretario de Gestion para ia Proteccién
Ambiental. -

Envia al Director de Proteccion y Evaluacién Ambiental
la Licencia de funcionamiento regularizada firmada.

funcivnsmicnto

Licepcia de
regularizada fismada.

A4

Director de Gestidn y Prevencion.

Envia al Jefe de Deparamento de Emisiones a la
Atmosfera la Licencia de funcionamiento regularizada
firmada.

Licencia de

" Director de Gestion y Prevencion.

Envia al Jefe de Departamento de Emisiones a la
Atmosfera las observaciones realizadas a la Licencia
de funcionamiento regularizada.

regutuizada.

- A

Licenia de fun

ONaMitID

Jefe del Departamento de Emisiones a la Atmdsfera. »

Recibe la Licencia de funcionamiento regularizada con
las observaciones a realizar.
¥

Licencia de
segularizads.

y

Tuncionanuenlo

Jefe del Depanamentb de Emisiones a lé Atmosfera.

Turna ta Licencia dg funcionamiento regularizada con
las observaciones a realizar al Responsable de
Licencias de Funcionamiento y Cédulas de Operacién
Anual.

Licencia de
regulurizady.

Runcionamienta

Responsable de Licencias de Funcionamiento y
Cédulas de Operacion Anual.

Realfiza las correcciones correspondientes a la
Licencia de funcionamiento regtlarizada.

Tieenais de
repularizada.

v

funcionumienio

Responsable de las Licencias de Funcionamiento y
Cédulas de Operacion Anual.

Entrega al Jefe del Depaﬂamento de Emisiones a la
Atmobsfera la Licencia de funcionamiento regularizada
corregida para su revision.

Licencia de
regulanzada.

Y

funcionamiente

regulanzads fitnuda.

Jefe del Departamento de Emisiones a la Atmésfera.

Envia al Director de Gestién y Prevencion ta Licencia
de funcionamiento regularizada corregida para su
revision.




368

" PERIODICO OFICIAL

-

28 DE SEPTIEMBRE DE 2011

|

Jefe del Departamento de Emisiones a la Almésfera.

Recibe la Licencia de funcionamiento regularizada

firmada. :

ficencia  de funcionamicote
begularizada firmwd,

g

Jefe del Departamento de Emisiones a fa Atmdsfera,

Entrega la Licencia de funcicnamiente reguiarizada
fimada al Responsable de Licencias de

Funcionamiento y Cédulas de Operacién Anual.

Licencis  de - Funcionamicnto
regularizads firmada,

I

———

Responsable de Licencias de Funcionamiento y
' Cédulas de Operacién Anual

Fotocopia la Licencia de funcicnamiento regularzada

firmada.

Licencin de funcionsmienio
regulmizadn firmada

v

|\_—’/________.

Responsable de Licencias de Funcionamiento y
Cédulas de Operacién Anual.

Entrega la Licencia de funcionamiento regularizada
firmada al Responsable de la Ventanilla de Tramite
para su entrega al Gestor autorizado por el

establecimiento.

Licencia | de - funcionamicnlo
regularizada firmnda.

¢

Responsable de Licencias de Funcionamiento y
Cédulas de Operacion Anual. -

Comunica via telefonica al representante legal del
establecimiento que la Licencia de funcionamiento
regularizada se encuentra en la Ventanilla de Tramite,

con la finalidad de que acuda a recogeria.
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Responsable de la Ventanilla de Tramite de la
Direccién de Gestion y Prevencion.

Entrega la Licencia de funcionamiento regularizada al
Gestor autorizado por ef establecimiento, solicitandole
firme una copia del oficio en cuestion como acuse de

Acuse de recibidu,

Licencia  de  funionamicnt
regulacizada.

recibico

|

Gestor autorizado por el establecimiento.

Presenta los siguientes documentos, a fin de obtener la
Licencia de funcionamiento regularizada:

. Carta poder firmada por el representante
legal (original y dos copias).

. Copia de la credencial de elector del
representante legal (Dos). :

. Copia de la credencial de elector del Gestor
autorizado por el establecimiento (Dos).

copia

Credencial de clector del  Gesuw
autorizado por el extablecimivnto. en

repeeicntante kegal, en copia.

Cans poder linnads poc el
representante legal.

Y

Gestor autorizado per el establecimiento.

Recibe la Licencia de funcionamiento regutarizada.

Licencia  de  funcionamiento
regulsizada.

Responsable de la Ventanilla de Tramite de la
Direccién de Gestion y Prevencion.

Entrega el acuse de recibido de la Licencia de
funcionamiento regulasizada al Jefe de Departamento
de Emisiones a la Atmésfera.

Credencial  de - elector  det

Acuse de recilido de ta Liceiicia de
funzionomiento regularizada.

|

Jefe del Departamento de Emisiones ala Atmésfera.

Entrega el acuse de recibido de la Licencia de
funcionamiento regularizada al Responsable de
Licencias de Funcionamiento y Cédulas de Operacion
Anual.

Acuse de recitido d¢ Ia Licencia de
|funcionamienta regularizada.

H21

o —
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Responsable da Licencias de Funcionamiento y
Cédulas de Operacién Anual.

Fotocopia el acuse de recibido de la Licencia de
funcionamiento regularizada.

Acus do recibido de la Licencin de
funcienamiento sctuatizad,

|

M

Responsable de Licencias de Funcionamiento y
Cédulas-de Operacién Anual.

Entrega copia de! acuse de recibido a:

. Secretario de Recursos Naturales vy
Proteccidn Ambiental,

s ° Titular de la Unidad de Normatividad y
Asuntos Juridicos. ~

. Subsecretario de Gestidn  para la
Proteccién Ambiental.

D Director de Gestién y Prevencion.

. Jefe del Departamento de Emisicnes a la

Acuse de recibido de 1o Licencia de
Runcionanuenta sctuntizada,

Atmosfera,

e

Responsable de Licencias de Funcionamiento y
' Cédulas de Operacién Anual,

Archiva el acuse de recibido de la lLicencia de
funcionamiento regularizada en el expedients
correspondiente,

(El nomtes del oxpodients 2enk o aembre del satablecimicnto que
camoapondn

L[z‘xpcd\ml- cottexpondienie.

Acuse de recibids de ls Licencia de
funcionamicnto regularirads,

Y

.

Gestor autorizado por el establecimiento.

Notifica a {a Direccion de Gestidn y Prevencién, por
medio de oficio la fecha de finalizacién de los trabajos

" condicionados en su Licencia de funcionamiento.

Oficio de notificacion de Is fechs ds
finalizecion  de  loa  trabajon
condicionados en Ia Licencia de
funeionamiento,

-
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it

“Area AdministratiV:
Procedlmlent% )
‘ modahaad Ariz:

'?

establecido?

LEIl Gestor autorizado por el
establecimiento presentd la
notificacién en el plazo

su revisién.

Director de Gestidn y Prevencion.

Recibe el oficio de notificacién del establecimiento para

Ohcie de aviicacion de la fcha de

- hrohzacion  de - 1os  wabajos

condicioiadod en 1o Licencia de
funcionsmicnto.

Director de Gestién y Prevencidn.

Turna el oficio de notificacién del establecimiento al
Jefe de Departamento de Emisiones a la Atmdsfera.

105

Jefe del Departamento de Emisiones a la Atmdstera.

Elabora un oficio de aviso indicando que el
establecimiento no cumplid ~on la entrega de la
notificacién de 1a fecha de finalizacion de los trabajos
condicionados en la Licencia de funcionamiento.

funcivnanienta

Ofictu de aviso de o sutuplimicnio de
Ja {echa de fnslizacidn de fus trabajos
condicionsdos  wn I Licencic - de

Jefe de Departamenio de Emisiones a la Atmdsfera.

Turna el oficio de aviso de no cumplimiento de Ia fecha
de finalizacién de los trabajos condicionados en la
Licencia de funcionamiento al Jefe de Departamento de
Inspeccidn y Verificacidon Ambiental para que proceda a
darle el seguimiento correspondiente.

. Oficio de aviso du no cwnpliniento de
I fevha de finatizacion de los uabajos
condicionados  en I8 Licencis  de
funsionamuento.

A

revision.

Jefe de Departamento de Emisiones a la Atmésfera.

Recibe el oficio de notificacién de la fecha de
finalizacién de los trabajos condicionados en ia
Licencia de funcionamiento regularizada para su

Oficio de notificacian de hu fecha Je
Finslizacisn  de o trobajes
condicionados en la Licencin de
Rancionamiento.

hicio de nolficacion de ka fecha do
tinslizacion
vondicionados en ls Licencia de
fuacionamiento.

gl ushajos
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108

Jefe del Departamento de Emisiones a la Atmdsfera.

Entrega el oficio de notificacién de la fecha de
finalizacién de los trabajos condicionados en la
ticencia de funcionamiento  regularizada  al
Responsable de Licencias de Funcionamiento y
Cédulas de Operacion Anual.

Y

Responsable de Licencias de Funcionamiento y
Cédulas de Operacién Anual.

Archiva el oficio de nofificacién de la fecha de

finalizacion de los trabajos condicionados en la
Licencia de funcionamiento regularizada en el
expediente correspondiente.

Oficin de notificacion de a fecha de
finslizacion  de  Jot  irabmjos
condicionader en | Licencin de
funcionsmientd.

Expediente comexpondiente.

Oficio de notificacion de la fechw de
finslizocion  de  Jos  trabwjos
condicionados e I Licencie de

funcionanisnte,
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Procedimientb:

Recepcion de Cédula de operacion anual o registro de emisiones y transferencia de °

contaminantes (COA-RETC).

Objetivo:

Obtener, a través de la COA-RETC, informacién y documentacidn sobre las emisiones y
transferencias de los contaminantes’que se generen o se puedan generar en el desarrollo de
las actividades de las industrias de jurisdiccién estatal, a fin de expedir la aceptacién de la
cédula e implementar politicas ambientales para la prbteccién del ambiente.

Normas de Operacion:

Ley de Proteccién Ambiental del Estado de Tabasco (Suplemento B al P.O No. 6534
del 20 de Abril de 2005).

Titulq tercero, capitulo X1, el articulo 103 que a la letra dice:

Art. 103.- El Estado y los municipios deberan integrar un registro de emisiones y

transferencia de contaminantes al aire, agua, suelo y subsuelo, materiales y residuos :
de su competencia, asi como de aquellas sustancias que determine la autoridad:

correspondiente. La informacion del registro se entregara con los. datos y documentos
contenidos en las autorizaciones, cédulas, informes, reportes, Licencias, permisos y
concesiones que en materia ambiental se tramiten ante la Sectetaria* y los municipios.

Las personas fisicas o juridico-colectivas responsables de ias fuentes contaminantes
estan obligadas a proporcionar la informacion, datos y documentos necesarios para la

integracion del registro, conforme a los criterios que -al respecto determine la

Secretaria®.

Reglamento de la Ley de Proteccion Ambiental del Estado de Tabasco en Materid de
Emisiones a la Atmésfera de la- Atmosfera. (Publicado en el Periddico Oficial del
Estado, el 29 de Mayo de 1999).

Capitulo I, articulo 14 que a la _Ietra dice:

Art. 14.- Una vez otorgada la Licencia de funcionamiento, el responsable de la fuente
fija debera remitir a'la Secretaria*, en el mes de febrero de cada afio y en el formato
que ésta determine, una cédula de operacion que contenga la informacion relativa a la
cantidad y naturaleza de los contaminantes emitidos a la atmdsfera.

Para los efectos de esta Ley se entlende por Secretaria a la Secretarla de Recursos
Naturales y Proteccion Ambiental.
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Direccidn de Area:
Direccién de Gestién y Prevencion.

Unidad Responsable:

Departamento de Emisiones a la Atmésfera

Nombre del Procedimiento:

Recepcion de Cédula de operacién anual o registro de emisiones y transferencia de contaminantes (COA-RETC).

RESPONSABLE

ACT. NUM.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

FORMA O
DOCUMENTO

INICIO

Gestor autorizado por el establecimiento.

Elabora la Cédula de operacién anual o registro de
emisiones y transferencia de contaminantes (COA-
RETC). ’

En lo sucesivo, a la Cédula de operacién anual o
registro de emisiones y transferencia de contaminantes

{COA-RETC), se le citard con el nombre da Cédula de

operacién anual, con sus siglas COA-RETC o con la
clave del formato AMBI-DPCC-4-1.

Cédula de operacién anual o
registro de emisiones vy
transferencia de
contaminantes.

Gestor autorizado por ef establecimiento.

Elabora el oficio de envio de la Cédula de operacion
anual a la SERNAPAM.

Oficio de envio.

Gestor autorizado por e establecimiento.

*

Entrega el oficic de envio a la SERNAPAM, la Cédula de
operacidn anual entre el periodo del 1* de enero al 31 de
abril de cada afio, en la Ventanilla de Tradmite de ia
Direccién de Gestion y Prevencién, junto con los
requisitos fijados en el instructivo de llenado.

Oficio de envio.
Cédula de operacién anual.

Requisitos.

Responsable de la Ventanilla de Tramite
de la Direccién de Gestién y Prevencion.

Recibe del Gestor autorizado por el establecimiento, en
original y copia, el oficio de envio y la Cédula de
operacién anual, junto con los requisitos fijados en el
instructivo da lfenado.

Oficlo de envio.
Cédula de operacién anual.

Requisitos.

Responsable de ia Ventanilla de Tramite
de ia Direccién de Gestion y Prevencién.

-

Revisa que la Cédula de operacién anual cumpla con los
requisitos correspondientes.

Si no se cumple con los requisitos, continiia con la
actividad 6.

Si se cumple con los requisitos, continda con la actividad
7.

Cédula de operacién anual.

Requisitos.

Responsable de 1a Ventanilia de Tramite
de la Direccién de Gestién y Prevencion.

Cuando no se cumple con los requisitcs, devuelve ai
Gestor autorizado por el establecimiento el oficio de
envio y la Cédula de operacidn anual, junto con los
requisitos en original indicados en el instructivo de
llenado, para que efectie las correcciones necesarlas.

Regresa a la actividad 4.

Oficio de envio.
Cédula de operacion anual.

Requisitos.

Responsable de la Ventanilla Unica de la
Direccién de Gestion y Prevencion.

Cuando se cumple con los requisitos, acusa de recibido
en Ja fotocopla del oficio de envio y en la caratula del
formato de la Cédula de operacidn anual,

Oficio de envio.

Cédula de operacién anual,

Responsable de la Ventanilla de Tramite
de la Direccién de Gestidn y Prevencion.

Devuelve una fotocopia del oficio de envio y del formato
de la Cédula de operacién anual, al Gestor autorizado
por ef establecimiento.

Oficio de envio.

Cédula de operacion anual.

Responsable de la Ventanilla de Tramite
de la Direccién de Gestion y Prevencién.

Entrega al Jefe del Depatamento de Emisiones a la
Atmésfera el original del oficio de envio, de la Cédula de
operacién anual junto con una copia, y de los requisitos
en un plazo no mayor de dos dias habiles a partir de su
recepcion.

Oficio de envio.
Cédula de operacién anual.

Regquisitos.

Jefe del Depariamento de Emisiones a la
Atmésfera.

10

Recibe del Responsable de la Ventanilla de Tramite de
la Direccion de Gestion y Prevencion, el oficic de envio,
la Cédula de operacién anual y los requisitos.

Oficio de envio.
Cédula de operacién anuai.

Requisitos.

Jefe del Departamento de Emisiones a ja
Atmésfera.

"

Turna el original del oficio de envio, de la Cédula de
operacién anual y de los requisitos, al Responsable de
Licencias de Funcionami¢nto y Cédulas de Operacidn

Oficio de envio.

Cédula de operacién anual.




28 DE SEPTIEMBRE DE 2011

PERIODICO OFICIAL

375

Atmdsfera.

operaclén anual con las comrecciones realizadas.

RESPONSABLE ACT. NUM. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES FORMA O -
. DOCUMENTO
Responsable  de  Licencias  de 12 Archiva el oficic de ingreso de ia Cédula de opsracién Oficio de envic.
Funcionamiento y Cédulas de Operacién anual en el expediente correspondiente.
Anual. . : Expediente correspondiente. |-
El nombre del expediente sera el del nombre del
establecimiento que corresponda.
Responsabls de Licencias de 13 Verifica en coordinacién con el Jefe dei Departamento | Cédula de operacién anual
Funcionamiento y Cédulas de Operacién de Emisiones a la Atmdsfera que el formato esté | de registro de emisicnes y
Anual. debidamente llenado, para lo que contara con trece dias | transferencia de
hablles para su revislén. contaminantes.
Si el formato presenta faltas u oﬁ'\lsiones, continda con
la actividad 14.
Si el formato no presenta faltas u omisicnes, continiia
con |a actividad 50. -
Responsable de Licencias de 14 Cuando el formato presenta faitas u omisiones, realiza | Minuta técnica.
Funcicnamiento y Cédulas de Operacién una visita técnica al establecimisnto para la verificacién
Anual. de la informacién dentro de la que se elabora una
Minuta técnica, tenlendo presente qus de no realizarse
la vislta el tramite continuara sin perjuicio del interesado.
Responsable de Licencias de 15 Elabora un oficio de correccidn indicando las faltas | Oficio de cotraccién de la|
Funcionamiento y Cédulas de Operacién : detectadas para que se corrljan. Cédula de operacidn anual.
Anual. '
Responsable de Licencias de 16 Entrega al Jefe del Departamento de Emisiones a la | Oficic de coireccion de la
Funcionamiento y Cédulas de Operacidn Atmdsfera el oficio de correccién de la Cédula de | Cédula de operacion anual,
Anual, operacidn anual para su revision,
Jefe del Departamento de Emisiones a IE 17 Revisa el oficlo de correccion de la Cédula de operaéibn Oficio de correccién de la
Atmésfera, anual. Cédula de operacién anual.
Si el oficio de correccién presenta observaciones,
regresa a la actividad 15.
SI el oficlo de correccidn no presenta correcciones,
continua con la actividad 18.
Jefe del Departamento de Emisiones a la 18 Rubrica el oficio de cofreccion de la Cédula de | Oficio de correccidn de la
Atmosfera. operacién anual. Cédula de operacion anual.
Jefe del Depatiamento de Emisiones a la 19 Envia al Director de Gestion y Prevencion el oficio de | Oficio de correccion de la
Atmoéstera. correccion de la Cédula de operacién anual para su | Cédula de operacidn anual.
revisién.
Director de Gestidn y Prevencién. 20 Revisa ef oficio de correccién de Cédula de operacion | Oficio de correccién de
anual. Cédula de operacién-anual.
Si el oficio de coreccién presenta observaciones,
continua con a la actividad 21.
Sl el oficio de correccidn no presenta correcciones,
continua con la actividad 28.
Director de Gestién y Prevencién. 24 Envia al Jefe del Departamento de Emisiones a la | Oficio de correccién de la
- Atindslera el oficio de correccién de Cédula de | Cédula de operacidn anual.
operacidn anual con las observaciones a realizar.
Jefe del Departamentoc de Emisiones a la 22 Recibe del Director de Gestion y Prevencion el oficio de | Oficio dé correccién de ia
Atmésfera. correccidn de la Cédula de operacidén anual con las | Cédula de operacién anual.
observaciones a realizar.
Jefe del Departamento de Emisiones a la 23 Entrega el oficio de correccién de la Cédula de | Oficio de correccién de la
Atmésfera. operacidn anual con las observaciones a realizar al | Cédula de operacién anual.
Responsable ds Licenclas de Funcionamiento y Cédulas
de.Operacidn Anual,
Responsable de Licencias de 24 Realiza las correcciones al oficlo de correccldn de la | Oficlo de correccion de la
Funcionamiento y Cédulas de Operacién Cédula de operacién anual. Cédula de operacidn anual,
Anual.
Responsable de Licencias de 25 Entrega el oficio de coreccidén de la Cédula de | Oficio de correccion de la
Funcionamianto y Cédulas de Operacién operacién anual con las correcciones realizadas al Jefe | Cédula de operacién anual.
Anual. del Departamento de Emislones a la Atmdsfera para su
rubricacién. )
Jefe del Departamento de Emisiones a la 26 Rubrica el oficio de correccién de ta Cédula de | Oficio de correccién de la

Cédula de operacién anual.
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RESPONSABLE

ACT. NUM.

de Ia Direccién de Gestion y Prevencion.

todos los documentos solicitados en base al check list
emitido por el Depatamento de Emisiones a Jla
Atmésfera.

Si la Cédula de operacion anual esta completa, continua

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES FORMA O
- DOCUMENTO
[Jefe del Dejfdlidionto de Emisiones a |ﬂ_ 27 Envia al Director de Gestion y Prevencion el oficio de | Oficio de correccion de Ia |

Atmésfera. correccion de la Cédula de operacidon anual con fas | Cédula de operacion anual,
correcciones realizadas. : ,

Director de Gestion y Prevencion. ‘28 Cuando el oficio de correcciones no presenta | Oficio de correccidén de la
observaciones, rubrica el oficio de correccion de la | Cédula de operacién anual.
Cédula de operacion anual.

Direclor de Gestién y Prevencion. 29 Envia al Subsecretario de Gestion para la Proteccion | Oficio de correccion de la

. Ambiental el oficio de comeccion de la Cédula de | Cédula de operacidn anual.
operacién anual para su firma. .

Subsecretario de Gestion para la 30 Firma el oficio de comeccion de la Cédula de operacién | Oficio de correccidn de la

Protecciéon Ambiental. ' anual. Cédula de operacion anual.

Subsecretario de Gestion para |la 31 Envia al Director de Gestion y Prevencion el oficio de | Oficio de correccién de la

Proteccién Ambientaf. correccion de fa Cédula de operacion anual firmado. Cédula de operacion anual.

Director de Gestion y Prevencion. 32 Turna el oficio de correccion de la Cédula de operacion | Oficio de correccion de la
anual firmado al Jefe del Departamento de Emisiones a | Cédula de operacion anual.
la Atmésfera.

Jefe del Departamento.de Emisiones a ia 33 Entrega el oficio de correccion de la Cédula de | Oficio de coreccién de la

Atmaésfera. operacion anual firmado al Responsable de Licencias de | Cédula de operacién anual.
Funcionamiento y Cédulas de Operacién Anual. .

Responsable de Licencias de 34 Fotocopia el oficio de correccion de la Cédula de | Oficio de correccion de la

Funcionamiento y Cédufas de Operacion operacion anual firmado. Cédula de operacion anual.

Anual. )

Responsable de Licencias de 35 Entrega al Responsable de Ventanilla de Tramite de la.| Oficio de correccion de la

‘Funcionamiento y Cédulas de Operacién Direccion de Gestion . y Prevencion el oficio de | Cédula de operacion anual.

Anual, correccion de Ja Cédula de operacion anual con una
copia para acuse de recibido por parte -del Gestor
autorizado por el establecimiento.

Responsable de Licencias de 36 Comunica via telefonica al Gestor autorizado por el

Funcionamiento y Cédulas de Operacion establecimiento que se presente en Ventanilla de

Anuaf. Trédmite para recoger el oficio de correccion de la Céduta
de operacién anual. -~

Gestor autorizado por el establecimiento. 37 Acude a la Ventanilla de Tramife de la Direccion de | Oficio de correccion de ia
Gestion y Prevencidn para recoger el oficic de | Cédula de cperacién anual.

. correccion de la Cédula de operacion anual.

Gestor autorizado por el establecimiento. 38 Acusa de recibido ta copia del oficio de correccion de la | Acuse de recibido del oficic
Cédula de operacion anual. de correccion de la Cédula

de operacion anual.

Responsable dé la Ventanilla de Tramite 39 Entrega aj Jjefe del Departamento de Emisiones a la | Acuse de recibido dei oficio

de la Direccion de Gestion y Prevencion. Atmadsfera el acuse de recibido del oficio de correccion | de correccion de la Cédula
de ta Cédula de operacion anual en un plazo no mayor a | de operacion anual.
dos dias habiles a partir de su recepcidn.

Jefe del Departamento de Emisiones a | 40 Entrega el acuse de recibido del oficio de correccion de | Acuse de recibido del oficio

Atmosfera. : la Céduia de operacién anual al Responsable de | de correcciéon de la Cédula
Licencias de Funcionamiento y Cédulas de Operacidén | de operacién anual.

Anual.

Responsable de Licencias de 41 Archiva el acuse de recibido del oficio de correccién de | Acuse de recibido del oficio

Funcionamiento y Cédulas de Operacién Ia Cédula de operacién anual. de correccion de la Cédula

Anual. . de operacion anual,

El nombre del expedienie sera el del establecimiento
que comresponda.

Gestor autorizado por el establecimiento. 42 Subsana las faltas u omisiones que se detectaron en la } Cédula de operacién anual.
Cédula de operacién anual, contando con un plazo no '
mayor a 15 dias habiles.

Gestor autorizado por ef establecimiento. 43 Elabora un oficio mediante el cual notifica a la Secretaria | Oficio de nofificacion de
de las comecciones hechas a la Cédula de operacién | comecciones aplicadas.

. anual.
Gestor autorizado por el establecimiento. 44 Entrega la Cédula de operacion anual corregida y el | Cédula de operacion anual
oficio de notificacién de correcciones aplicadas, en la | comegida.
Ventanila de Tramite de la Direccidn de Gesfion y
Prevencion con todos los documentos solicitados. Oficio de notificacion de
- correcciones aplicadas.
Responsable de la Ventanilla de Tramite 45 Revisa que la Cédula de operacién anual cumpla con

Cédula de operacion anual
corregida.
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Atmosfera.

aceptacion de la Cédula de ‘operacion anual con las
correcciones realizadas para su rubricacion.

RESPONSABLE ACT. NUM. - DESCRIPCION DE ACTIVIDADES FORMA O
. DOCUMENTO
LR ABASCO” con la aclividad 46. :
Si fa Cédula de operacion anual no estd completa, !
regresa a la actividad 42. ’
Responsable de 1a Ventanilla de Tramite 46 Recibe la Cédula de operacion anual corregida junto con | Cédula de operacion anual
de la Direccién de Gestion y Prevencion. el oficio de notificacion de las cotrecciones realizadas, | corregida.
’ -acusando de recibido.
Oficio de notificacion de
correcciones aplicadas.

Responsable de la Ventanilla de Tramite 47 Entrega al Jefe del Departamento de Emisiones a la | Cédula de operaciéon anual

de la Direccion de Gestion y Prevencion. Atmosfera 1a Cédula de operaciéon anual corregida junto | comregida.

’ con el oficio de nolificacion de las correcciones
« |realizadas. - Oficio de notificacion de
 comecciones aplicadas.

Jefe del Departamento de Emisiones a la 48 Recibe la Cédula de operacion anual con las | Cédula de operacion anual

Atmosfera. correcciones realizadas y e! oficio de notificacion. corregida. .

Oficio de notificacion de
cormecciones aplicadas.

Jefe del Departamento de Emisiones z la 49 Turna la Cédula de operacion anual y el oficio de | Cédula de operacién anual

Atmoésfera. \ correccion al  Responsable de Licencias de | comegido.

. Funcionamiento y Cédulas de Operacion Anual.

Responsable de Licencias de 50 Cuando el formato no presenta fallas u omisiones, | Oficio de aceptacion de la

Funcionamiento y Cédulas de Operacion : elabora el oficio de aceptacion de la Cédula de | Cédula de operacion anual.

Anual. - . operacién anual..

Responsable de Licencias de © 51 Entrega al Jefe del Departamento de Emisiones a la | Oficio de aceptacion de la

Funcionamiento y Cédulas de Operacién Atmésfera el oficio de aceptacion de la Cédula de | Cédula de operacion anual.

Anual. operacion anual para su revision,

Jefe del Departamento de Emisiones a la 52 Revisa el oficio de aceptacion de la Cédula de operaciéon | Oficio de aceptacién de la

Atmoéstera. anual. Cédula de operacion anual.
Si presenta observaciones, regresa a la actividad 50.

Si no presenta observaciones, continua con l1a actividad
53. .

Jefe del Departamento de Emisiones a la 53 Rubrica el oficio de aceptacién de la Cédula de j Oficio de aceptacién de la

Atmosfera. operacidn anual. Cédula de operacién anual.

‘| Jefe del Departamento de Emisiones a la 54 Envia al Director de Gestion y Prevencion el oficio de | Oficio de aceptacion de la

Atmosfera. ’ aceptacion de la- Cédula de operacion anual para su | Cédula de operacién anual.
revision.

Director de Gestion y Prevencion. 55 Revisa el oficio de aceptacién de la Cédula de operacion | Oficio de aceptacidn de la

‘ anual. Cédula de operacion anual.
Si presenta observaciones, contintia con la actividad 56.
Si no presenta observaciones, continua con la actividad
62.

Director de Gestion y Prevencion. 56 Envia al Jefe de Departamento de Emisiones a ia | Oficio de aceptacién de la
Atmosfera el oficio de aceptacién de la Cédula de | Cédula de operacion anual.
operacion anual con las observaciones a realizar.

Jefe del Departamento de Emisiones a la 57 Entrega al Responsable de Llicencias de | Oficio de aceptacién de la

Atmasfera. Funcionamiento y Cédulas de QOperacién Anual el oficio Cédula de operacion anual
de aceptacion de la Cédula de operacion anual con las
observaciones a realizar.

Responsable de Licencias de 58 Realiza las observaciones al oficio de aceptacién de la | Oficio de aceptacién de la

Funcionamiento y Cédulas de Operacion Cédula de operacién anual. Cédula de operacién anual.

Anuat.

Responsable de Licencias de 59 Entrega al Jefe del Departamento de Emisiones a la | Oficio de aceptacién de la|.

Funcionamiento y Cédulas de Operacién Atmoésfera el oficio de aceptacion de la Cédula de | Cédula de operaciéon anual

Anual. operacion anual con las correcciones realizadas. corregido.

Jefe del Departamento de Emisiones a la 60 Rubrica el oficic de aceptacion de la Cédula de | Oficio de aceptacion de la

Atmésfera. operacion anual con las correcciones realizadas. Cédula de operacion anual

corregido.

Jefe del Departamento de Emisiones a la 61 Envia al Director de Geslion y Prevencién el oficio de | Oficio de aceptacion de la

Cédula de operacion anual
cofregido.
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RESPONSABLE ACT, NUM. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES FORMA O
DOCUMENTO

Director dE HENEAY Prevencion. 62 Cuando el oficio de aceptacion de la Cédula de | Oficio de aceptacion de la

operacién anual no presenta observaciones, lo subrica. Cédula de operacion anual
rubricado.
[ .

Director de Gestion y Prevencion,. 63, Envia al Subsecretario de Gestion para la Proteccion | Oficio de aceptacion de la
Ambiental el oficio de aceptacién de la Cédula de ] Cédula de operacidén anual
operacién anual rubricado para su firma. rubricado.

Subsecretario de Gestion para la{ 64 Recibe el oficio de aceptacién de la Cédula de operacién | Oficio de aceptacién de fa

Proteccién Ambiental. anual rubricado para su firma. Cédula de operacion anual

- rubricado.

Subsecretario de Gestion para Ia 55 Firma el oficio de aceptacién de la Cédula de operacién | Oficio de aceptacion de la

Proteccién Ambiental. ’ anual o registro de emisiones y transferencia de | Cédula de operacién anuai
contaminantes. de registro de emisiones y

- transferencia de
contaminantes firmado.

Subsecretalo’ de Gestion  para |la 66 Envia al Director de Gestion y Prevencion el oficio de | Oficio de aceptacion de la

Proteccion Ambiental. aceptacion de la Cédula de operacion anuat firmado. Cédula de operacion anual

: firmado.
Director de Gestion y Prevencion. 67 Recibe el oficio de aceptacion de la Cédula de operacion | Oficio de aceptaciéon de la
' anual firmado. Cédula de operacion anual

s firmado.

Director de Gestion y Prevencion. 68 Envia al Jefe del Departamento de Emisiones a la | Oficic de aceptaciéon de la
Atmosfera el oficio de aceptacion de la Cédula de | Cédula de operacién anual {°

. operacién anual firmado. firmado.

Jefe del Departamento de Emisiones a la 69 Recibe el oficio de aceptacion de la Cédula de operacion | Oficio de aceptacién de” la

Atmosfera. anual firmado. Cédula de operacion anual

k3 firmado.

Jefe del Departamento de Emisiones a ia 70 Turna el oficio de aceptacion de la Céduia de operacion | Oficio de aceptacion de la

Atmosfera. anual firmado al Responsable de Licencias de { Cédula de operacién anual
Funcionamiento y Cédulas de Operacién Anual. firmado.

Responsable de Licencias de 71 Folocopia el oficio- de aceptacién de la Cédula de | Oficio de aceptacién de la

Funcionamiento y Cédulas de Operacion operacion anual firmado. Cédula de operacion anual

Anual. - . firmado.

Responsable de Licencias de 72 Entrega al Responsable de Ventanilla de Tramite de la | Acuse de recibido del oficio

Funcionamiento. y Cédulas de Operacién Direccion de Gestién y Prevencidon el oficio de | de aceptacion de la Cédula

Anual. aceptacién de la Cédula de operacién anual firmado con | de operacitn anual
una copia para su acuse de recibido.

Responsable de Licencias de 73 Coumunica via tetelonica al Gestor autorizado por el

Funcionamiento y Cédulas de Operacion establecimiento para informarles que acuda a Ventanilla

Anual. de Tramite de la Direccidn de Gestién y Prevencion a
recoger el oficio de aceptacion de [a Cédula de
operacion anual.

Responsable ~  de Licencias de 74 Entrega el oficio de aceptacion’ de la Cédula de | Oficioc de aceptacién de la

Funcionamiento y Cédulas de Operacion operacion anual al Responsable de fa Ventanilla de [ Cédula de operacion anual.

Anual. Tramite de la Direccién de Gestion y Prevencion para su
entrega al Gestor autorizado por el establecimiento.

Gestor autorizado por el establecimiento. 75 Presenta los siguientes documentos, a fin de recibir el | Carta poder firmada por el

. oficio de aceptacion de la Cédula de operacion anual: representante legal para el

Gestor autorizado por el

-Carta poder firmada por el representante legal (original | establecimiento.

y dos copias),

-Credencial de elector del representanie legal (dos | Credencial de elector del

copias). representante. :

-Credencial de electos del Gestor autorizado por el

establecimiento (dos copias). Credencial de elector del
Gestor autorizado por ef
establecimiento.

Responsable de la Ventanilla de Tramite 76 Entrega el oficio de aceptacion de la Cédula de | Oficio de aceptacion de la

de la Direccion de Gestion y Prevencion. operacion anual al Gestor autorizado por el | Céduta de operacién anual.

* establecimiento acusando de recibido.

Responsable de ia Ventanilla de Tramite 77 Entrega e! acuse de recibido del oficio de aceptaciéon de | Acuse de recibido del oficio

. de la Direccién de Gestion y Prevencion. la Cédula de operacion anual al Jefe del Departamento | de aceptacion de la Cédula
de Emisiones ala Atmdsfera. de operacion anual.

Jefe del Departamento de Emisiones a la 78 Turna el acuse de recibido del oficio de aceptacién de la | Acuse de recibido del oficio

Atmosfera.

Cédula de operacion anual al Responsable de Licencias
de Funcionamiento y Cédutas de Operacion Anual.

de aceptacién de la Cédula
de operacién anual.
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RESPONSABLE ACT. NUM, DESCRIPCION DE ACTIVIDADES FORMA O
DOCUMENTO
W Licencias de 79 Archiva el acuse de recibido del oficio de aceptacién de | Acuse de recibido del oficio
Funcionamiento y Cédulas de Operacion la Cédula de operacién anual -en el expediente | de aceptacién de la Cédula
Anual. correspondiente. de operacién anual.

E! nombre del expediente serd el del establecimiento We“@ cofrespondiente.
que corresponda. - .

. : e
Termina el Procedimiento .. —

EALRN
A BN I

Sodalil

En ln sucesivo, # la Cédula de operacion anusl o registro de
k'lxiylnc;nk;kdééduld; iém smal, con s
9 i cilari con cf 13 13 de opevacion enual, con sux
Gestor autorizado por el establecimiento. sigins COARETC o com I clave dot foermste AMBLDPCE
41 '

Elabora la Cédula de operacién anual o registro de d én
emisiones y transferencia de contaminantes (COA- |['esito de  emisioneg y
tronsferencia de

RETC). contaminantes.

|

Gestor autorizado por el establecimiento. . . .

Cédule de operscion anual o

Elabora el oficio de envio dé la.Cédula de operacion
anual a la SERNAPAM. ficio de entio.

! —

Gestor autorizado por el establecimiento.

Entrega el oficio de envio a la SERNAPAM, la Cédula tﬁ“iﬂ*‘k enfo.
@ de operacion anual entre el periodo del 1°. De enero al

31 de abril de cada afio, en la Ventanilla de Tramite de Cédula de operacion anunt.
la Direccion de Gestion y Prevencion, junto con los -
requisitos fijados en el instructivo de llenado. Requisitos.

T

Responsable de la Ventanilla de Tramite de la
Direccién de Gestion y Prevencion.

Recibe del Gestor autorizado por el establecimiento, Oticio de envto
en original y copia, el oficio de envio y la Cédula de
operacion anual, junto con los requisitos fijados en ef -

Cédule de operacion anusl

instructivo de flenado.

Requisitos,

Responsable de Ventanilla de Tramite de la Direccién
de Gestion y Prevencién.

Cédula de operacion anual.
Revisa que la Cédula de operacion anual cumpla con
todos los documentos correspondientes.

Reguisitos.

Responsable de Ventanillia de Tramite de la
Direccién de Gestion y Prevencién.

Devuelve al Gestor autorizado por el
establecimiento el oficio de envio y la Cédula de
operacion anual, junto con los requisitos en
original indicados en el instructivo de flenado.

¢ Cédula cumple con
requisitos?

l Céduls de operacidn anval.

4 [ Requisitos.
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Responsabie de Ventanilla de Tramite de la Direccion de
Gestion y Prevencidn.

‘Cuando se cumple con los requisitos, acusa de recibido
en la fotocopia del oficio de envio y en la caratua de la
cédula de operacién anual. :

Oficio de envio.
Cédula de operacion anvat.

Y

v

Responsable de Ventanilla de Tramite de la Direccion de
Gestion y Prevencion,

Devuelve una fotocopia del oficio de envio y de fa cédula
de operacion anual al Gestor autorizado por el
establecimiento.

Oficio de enin ‘
Cddula de operscion asusal

Y

)

Responsable de la Ventanilla de Tramite de la Direccion
: de Gestién y Prevencién.

Entrega al Jefe del Departamento de Emisiones a la
Atmosfera el original del oficio de envio, de la Cédula de
operacion anual y de los requisitos, en un plazo no mayof
de dos dias habiles a partir de su recepcion.

Ulicio de emio

Cédula d operacion anual,

Requisitos

Jefe del Departamento de Emisiones a la Atmasfera.

Recibe del Responsable de la Ventanilla de Tramite de la
Direccién de Gestion y Prevencidn, e} oficio de envio, la
Cédula de operacion anual y los requisitos.

Olicio de enviv.

Ciduta de operacion anual.

Requisitos

l . | S

Jefe del Departamento de Emisiones a la Atmésfera.

Turna el original del oficio de envio, de la Cédula de
operacion anual y de los requisitos, al Responsable de
Licencias de Funcionamiento y Cédulas de Operacion
Anual. '

Oficid de envio. -

Cédula de operacion anual

Requisitos

A4

[\—-’/____4

Responsable de Licencias de Funcionamiento y Cédulas
de Operacion Anual.

Archiva el oficio de ingreso de la Cédula de operacion
anual en el expediente correspondiente.

El pomixe de! expedicate stk ef nombee bl establecimicnto que
corresponda.

Oficio de envio.

fxpediente correspondiente.

H3
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FORMA O

RESPONSABLE ACT. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
. NUM. DOCUMENTO
Jefe del DERattabiento de Emisiones 27 Revisa el boletin informativo. Boletin informativo” de la

a la Atmosfera.

- Si el boletin informativo presenta errores,
contintia con la actividad 28.

- Si el boletin informativo no presenta errores,
continia con la actividad 30.

calidad del aire.

Jefe del Departamento de Emisiones

Devuelve el boletin informativo al Técnico de

28 Boletin informativo de Ila

a la Atmoésfera. monitoreo atmosférico para su correccion. calidad del aire. '

Técnico de monitoreo atmosférico. 29 Corrige los errores que presenta el boletin Boletin_informativo de 1a
"informativo y regresa a la actividad 26. calidad del aire.

Jefe del Departamento de Emisiones 30 Envia el boletin informativo al Director de Gestion | Boletin informativo de |a

a la Atmosfera. y Prevencion para su revision y visto bueno. calidad del aire. .

Director de Gestion y Prevencion. 31 Revisa el boletin informativo. Boletin informativo de la

o : - calidad del aire.

- Si el boletin informativo presenta errores,
continua con la actividad 32.
- Si el boletin informativo no presenta errores,
continGa con la actividad 33.
Director de Gestion y ?revencién. 32 Devuelve el boletin informativo al Jefe  del | Boletin informativo de la
. : Departamento de Emisiones a la Atmosfera para | calidad de! aire.
su correccion y regresa a la actividad 28.

Director de Gestién y Prevencion. 33 Da su visto bueno al boletin informativo. Boletin informativo de la

calidad del aire.

Jefe del Departamento de Emisiones 34 Entrega el boletin informativo autorizado al | Boletin informativo de la

a la Atmodsfera. Técnico de monitoreo atmosférico para su | calidad del aire.
fotocopiado. -

Técnico de monitoreo atmosférico. 35 Fotocopia el boletin  informativo en tres tantos | Boletin ‘informativo de la
para:’ ) calidad del aire.

- Subsecretario de Gestion para la Proteccion
Ambiental.
- Director de Gestion y Prevencion.
- Titular de la Unidad de Difusidn y Comunicacion
Social (para su difusion en la pdagina Internet y !
prensa escrita). :
Técnico de monitoreo atmosférico. 36 Entrega el boletin informativo a los servidores | Boletin informativo de la
: - publicos citados en la actividad precedente, | calidad del aire.
solicitandoles su fima y/o sello para el acuse del .
Departamento de Emisiones a la Atmaésfera.

Técnico de monitoreo atmosférico. 37 Archiva el acuse de recibo del boletin informativo | Acuse de recibo del boletin
en el expediente Boletines informativos de |informativo de la calidad
monitoreo atmosférico. del aire.

Expediente Boletines
informativos de la calidad
del aire.

Técnico de monitoreo atmosférico. 38 Entrega el boletin informativo en medio magnético | Boletin  informativo  en
al Jefe del Departamento de Emisiones a la [ medio magnético.
Atmésfera. .

Jefe del Departamento de Emisiones 39 Envia via correo electronico el boletin informativo | Boletin  informativo  en

a la Atmosfera.

a las siguientes entidades gubernamentales:

- Secretaria de Salud. -

- Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion (SAGARPA).

- Secretaria de Desarrollo Agropecuario, Forestal y
Pesct (SEDAFOP).

- Direccion de Proteccion Civil.

Termina el Proéedimiento

medio magnético.
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Jefe del Depantamento de Emisiones a la Atmosfera.

Eilabora el calendario de programacion de monitoreo
atmosférico anual. -

Calendurio  de  programacion  de
monitoreo olmostérico anual

L.

A

Jefe del Départamenlo de Emisiones a la Atmdsfera.

Entrega al Técnico de monitoreo atmosférico el
calendario de programacién de monitoreo atmosférico
anual.

Colenderioc  de programacion  de
monitolieo atmosfirico anual

LJ

Y

" Técnico de monitoreo atmosiérico.

Numera los filtros de fibra dé vidrio para llevar a cabo
@ el monitoreo de particulas de acuerdo al calendario de

programacién.de monitoreo atmosférico anuat.

;

Técnico de monitoreo atmosférico.

Anota el peso y la humedad de los filtros en la bitacora
de filtros.

Bitacota de liltros.

}

Técnico de monitoreo atmosférico.

Numera las graficas de medicion de flujo en relacién al
numero de folio del filtro correspondiente.




28 DE SEPTIEMBRE DE 2011~ PERIODICO OFICIAL | . 399

Técnico de monitoreo atmosférico.

Deshumidifica los filtros durante 24 horas en un-
deshumidificador a una humedad controlada menor al
50%. .

Técnico de monitoreo atmosférico,

Pesa cada filtro en una balanza analitica para obtener
los pesos iniciales. S :

A
Téchico de monitoreo atmosiérico.

Anola les pesos iniciales en la bitacora de filtros.

Bitacora de filros,

°c ]

Y

Técnico de monitorec atmosférico.

Coloca el filtro en un papel manila para protegerio de
la humedad y la contaminacién.

v

Técnico de monitoreo almosférico.

Coloca el filtro en el equipo de monitoreo de
particulas PM10.

:

Técnico de monitoreo atmosférico.

Instala fa grafica de medicion de flujo, en el medidor de
flujo masico del equipo de monitoreo de particulas PM10.

O G 0 0 0 O
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Técnico de monitoreo atmosférico.

- Ajusta la grafica con la plumilla indicadora de flujo y . -
tiempo, considerando el valor de flujo en cero y el

valor del tiempo conforme la hora de inicio del

monitoreo.

Y
Técnico de monitoreo atmosférico.

Anota los pormenores que surjan del ajuste en la
bitdcora por municipio.

Bitacora por municipio

I\—'/’____———-

v

Técnico de monitoreo atmosférico.

Anota la informacion iniciat de monitoreo en el formato
de campo.

Formate Captwa de datos en campo.

:

A 4

E} timer es un dispositivo de progs oin de
equipo de monitoreo de pasticulas, & través del cual dicho equipo s¢
enciends sutomiticamente » f13'12:00 B.m ¥ 3¢ apaga s las 12:00 amn

@ Ajusta el timer del equipo de monitoreo de particulas del dia posterior (segin ls norma oficial mexicana 035 del métods

Técnico de monitoreo atmosférico. y apagado dol

: ! > imatrico de medicion PMIO),
PM10 para su encendido y apagado automatico. gevimitnio de medieién PMIO)

A 4

Técnico de monitoreo atmosférico.

Anota la informacidn final del monitoreo en el formato
de campo.

Formato Capturs de dates en campa.

| e

Y

Técnico de monitoreo atmosférico.

Retira el filtro def equipo de monitoreo de particulas.
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Técnico de monitoreo atmosférico.

Retira la grafica de flujo del mharcador de presion y
flujo continuo.

:

Técnico de monitoreo atmosférico.

Coloca el fitro retirado en el papel manila para

transportado y protegerio de la humedad y la

contaminacion del ambiente.

B 4

Técnico de monitoreo atmosférico.

Deshumidifica .los filtros durante 24 hor;s en un
deshumidificador a una humedad controlada de
menos 50%.

r

Técnico de monitoreo atmosférico.

Pesa e! filtro en una balanza analitica para obtener el
peso final.

Y

Técnico de monitoreo atmosférico.

Anota el peso final en la bitacora de filtros.

Biticora de filtrox.

) 4

M

Técnico de monitoreo atmosférico.

Coloca el filtro en papel manila para su conservacién
para el caso de que se requiera realizarle estudios
mas detallados, como de metales pesados, enire
ofros.

HS
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. particulas
-, de;Tabasc

H4

Técnico de monitoreo atmosférico,

Vacia los resultados generados del monitoreo, en la
base de datos PM10 previamente formulada para
efecluar los andlisis de resultados.

l Elboletin informative coatiene los siguicnies dutos:

- Eb dia en que se renlizd el monitureo,

Técnico de monitoreo atmosférico. - Las concentraciones de particulas yue s¢ regisuaron en wi pesiodo de 24 hacas.
-l calidad deb wire de scucrdo al MECA, que pade ser muy bucea, bucna,

L. 5 . ) sanslaciona o nwls .

Elabora un boletin informative de la calidad del aire - Las diterencias en las concentocivnes y of IMECA entre el manitosco realizaddo

parg las ciudades de Villahermosa, Céardenas vy v ol inmediato anterior. ’

Comalcalco.

Boletin informative de 3 calidad del aire.

Técnico de monitoreo atmosférico.

Departamento de Emisiones a la Atmoésfera para su
revision,

Botetin ndomutive de fa cdrdad del aue

i' | N—

Jete del Departamento de Emisionies a la Atmésfera.

Revisa el boletin informativo.

. Entrega e! boletin informativo al Jefe del

Boletin infurmnative de la eatidad del aire

Jefe del Departamecto de Emisiones a la
Atmosfera. -

¢ El boletin

presenta errores? Devuelve del boletin informativo al Técnico

*~de monitoreo atmosférico para su correccion.

Buletn infocnative de
la catidad del wire

Jefe del Departamento de Emisiones a la Atmasfera. v

Envia el boletin informativo al Director de Gestion y Técnico de monitoreo atmosférico.

Prevencién para su revision y visto bueno. . ]
Comige los errores que presenta el boletin

informativo.

Boletin informativa
1a catidad del aire

Buletin informative Je
1o cuficed e} aise
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I ¢

Director de Gestion y Prevencion.

Revisa el boletin informativo.

Boletin informativo de 1a calidad del sire.

¢El boletin
presenta errores?

Director de Proteccién y Evaluacion Ambienial.

Da su visto bueno al boletin informativo.

Boletin inlormative de
1s calidad del sire.

—

Jefe del Departamento de Emisiones a la Atmdsfera.

Entrega el boletin informativo autorizado al Técnico de
moniloreo atmosférico para su fotocopiado.

Bolotin informativo de Ia calidad def aire.

v

.

Técnico de monitoreo atmosférico.
Fotocopia el boeletin informativo en tres tantos para:

- Subsecretario de Gestion para la Proteccion
Ambiental.

- Director de Gestion y Prevencién.

- Titular de la Unidad de Difusion y Comunicacion
Social (para su difusidon en la pagina de Intemet y

Boletin informativo de la calidad det nise,

prensa escrita).

R

Técnico de monitoreo atmosférico.

Entrega el boletin informativo a los servidores puablicos
citados en la aclividad precedente, solicitandoles su
firma ylo sello para el acuse del Departamento de
Emisiones a la Atmdsfera.

Boletin informative de |a calidad del sise.

[\/____
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Técnico de monitoreo atmosférico.

Archiva el acuse de recibo del boletin informativo en el i e Boretimes i v 3

. . . . . . a{ Vi e
expediente Boletines informativos de monitoreo . pealicute dc Dolctines miormatives de
atmosfeérico.

Acuse de revibo del boletin informative
de la calidad del sire.

e

e

A4

Técnico de monitoreo atmosférico.

Entrega el boletin informativo en medio magnético al
Jefe del Departamento de Emisiones a la Atmésfera.

Bolctin informative Je ta calidad del nire
en medio sgnctico

L\_/

—

Y
Jefe del Departamento de Emisiones a la Atmdsfera.

Envia via correo electrénico el boletin informativo a las
siguientes entidades gubernamentales:

- Secretaria de Salud. .

- Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrolio
Rural, Pesca y Alimentacion (SAGARPA).

- Secretaria de Desarrollo Agropecuario, Forestal y
Pesca (SEDAFOP).

- Direccion de Proteccién Civil,

Buletin isformutivo de fa calidod del wire
cit nedio mognético

l\/
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Procedimiento: )

Determinacion de la calidad del aire con base a las inmisiones de biéxido de azufre (SO,),
bibxido de nitrogeno (NO;), mondxido de carbono (CO) y ozono (O;) en la ciudad de
Villahermosa, Tabasco.

Objetivo:

Determinar Ia calidad del aire ambiente con base a las inmisiones de bioxido de azufre (S0,),

biéxido de nitrégeno (NO;) mondxido de carbono (CO) y ozono (O3) a fin de informar los
resultados obtenidos a las dependencias federales, estatales y municipales a que haya lugar,
asf como a la ciudadania.

Normas de Operacion:

Ley Organica del Poder EjeCUtIVO del Estado de Tabasco (Extraordmano No. 8 al
Periédico Oficial del 22 de Marzo del 2002).

Articulo 33, fraccion XXVI, que a la letra dice:

“Promover y operar el Sistema Estatal de. Informacion Ambiental, que incluira los _

sistemas de monitoreo atmosférico, de suelo y de-los cuerpos de agua de ;unsdlccm’)n

‘estatal’.

Reglamento de la Ley de Proteccién Ambiental del estado de Tabasco en materia de
Emisiones a la Atmésfera de la atmésfera.

Capitulo 1, articulos 5, fracciones | y ll, y 7, fracciones | y V, que a la letra dicen: .
Articulo 5.- Para. la proteccién a la atmdsfera se consideraran los siguientes criterios:

La calidad del aire debe ser satisfactoria en todo el territorio estatal; y

Las emisiones contaminantes a la atmosfera, sean de fuentes artificiales o naturales,
filas o moviles, deben ser reducidas o controladas para asegurar una calidad de aire
satisfactoria para el bienestar de la poblacién y el equilibrio ecolégico.

Articulo 7.- Corresponde a la Secretaria*: :

Formular y conducir la politica estatal en matena de Emisiones a la Atmésfera
atmosférica; ’

V. Aplicar fas Normas Oficiales Mexicanas de Emisiones a la Atmodsfera atmosférica, en
fuentes de su competencia. . . -
Secretaria de Recursos Naturales y Proteccién Ambnental
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Direccion de Area: X
Direccion de Gestién y Prevencion.

Unidad Responsable:

Departamento de Emisiones a ta Atmoésfera.

Nombre def Procedimiento:

Determinacion de la calidad del aire con base a las inmisiones de bidxido de azufre (SO;), bitxido de nitrdgeno (NOJ),
mondxido de carbono (CO) y ozono (O,) en la ciudad de Viliahermosa, Tabasco.

RESPONSABLE ACT. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES - FORMA O
: NUM. DOCUMENTO
INICIO
Jefe - del Departamento de 1 Elabora el calendario de monitoreo atmosférico anual. | Calendario de
Emisiones a la Atmoésfera. monitoreo
atmosférico anual.
Jefe del Departamento de 2 Entrega al Técnico responsable de la estacion de | Calendario de
Emisiones a la Atmésfera. 2 monitoreo atmosférico el calendario de monitoreo | monitoreo
atmosférico anual. atmosférico anual
Técnico responsable - de la 3 Enciende los equipos de la caseta de monitoreo
estacion de monitoreo atmosférico:  clima, regulador de voitaje y
atmosférico. analizadores.
Técnico résponsame de la 4 - Verifica los valores finales de prueba establecidos en | Tabla de prueba
estacion- de * monitoreo el formato de rangos. final y calibracién
atmosférico. de valores.
Si los valores finales no se encuentien en los rangos | -
ideales, continta con la actividad 5.
Si’los valores finales se encuentran en los rangos
ideales, continlia con la actividad 6.
Los valores finales de prueba son los rangos ideales
con los que debe trabajar el equipo.
Tecnico responsable de la 5 Cuando los valores finales no se encuentran en los
estacion de monitoreo rangos ideales, proporciona mantenimiento
atmosférico. preventivo al equipo de monitoreo.
Técnico responsable de 1a 6 Cuando los valores finales se encuentran en los
estacion de monitoreo rangos ideales, recupera los datos procesados por los
atmosférico. analizadores.
- Los datos del monitoreo atmosférico son recuperados
una vez por semana. Esto se realiza al conectar una
computadora o datalogger a cada analizador con una
conexion serial.
Regresa a la actividad 4.
Técnico responsable de Ia 7 Elabora un boletin informativo de monitoreo | Boletin informativo
estacion de monitoreo atmosférico de gases. de monitoreo
atmosférico. . atmosférico de
E! boletin informativo consiste en un informe acerca | 9ases.
de las concentraciones de los gases contaminantes
. normados (CO, Oy, SOz, y NO) para informar a las
dependencias federales, estatales y municipales que
corresponda (Secretaria de Agricultura, Ganaderia,
Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion -SAGARPA-,
Secretaria de Salud, Secretaria de Desarrolio
Agropecuario, Forestal y Pesca (SEDAFOP) y la|
Direccion de Proteccion Civil, asi como a la sociedad
a través de su publicacién en la pagina web de la
SERNAPAM y de los medios informativos. -
Técnico responsable de |a 8 Boletin " informativo

estacion de

monitoreo
atmosférico.

Envia el boletin informativo al Jefe del Departamento
de Emisiones a la Atmdésfera para su revision.

de monitoreo
atmosférico de
gases.




28 DE SEPTIEMBRE DE 2011

PERIODICO OFICIAL

407

television, recabando firma y sello de recibido en la
copia del boletin.

RESPONSABLE ACT. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES FORMA O
NUM. DOCUMENTO
JERERAY  Depanamento  de g Revisa el boletin informativo para su aprobacion. [ Boletin informativo
Emisiones a la Atmésfera. . de monitoreo
Si el boletin informativo presenta errores, contintia | atmaosférico de
con la actividad 10. gases.
Si el boletin informativo no presenta errores, continda
con la actividad 12.
Jefe del Departamento de 10 Cuando el boletin presenta errores anota las | Boletin informativo
Emisiones a la Atmosfera. observaciones que corresponda y lo envia al Técnico | de monitoreo
’ responsable de la estacién de monitoreo atmosférico | atmosférico de
para su correccion. gases.
Técnico responsable de Ia 11 Corrige el.boletin informativo. . Boletin informativo
estacién de monitoreo ‘tde monitoreo
atmosferico. Regresa a la actividad 8. atmosférico de
gases.
Jefe -de! Departamento de 12 Cuando el boletin no presenta observaciones, lo | Boletin informativo
Emisiones a la Atmasfera. envia al Director de Gestion y Prevencion para su | de monitoreo
: revision. ’ atmosférico de
gases. .
Director de Gestion y 13 Revisa el boletin informativo.
Prevencion. ‘
Si el boletin informativo presenta errores, continia
con la actividad 14.
Si el boletin informativo no presenta errores, continta
con fa actividad 15. ) ) :
Director de Gestion y 14 Cuando el boletin informativo presenta errores, anota | Boletin informativo
Prevencion. las observaciones necesarias y lo envia al Jefe del | de monitoreo
Departamento de Emisiones a la Atmosfera para su | atmosférico de
correccion. gases.
Regresa a la actividad 10.
Director de Gestion y 15 Cuando el boletin informativo no preseita errores, | Boletin informativo
L. Prevencion. autoriza el envio del boletin informativo a .las |de monitoreo
unidades organicas y dependencias | almosférico de
correspondientes. gases.
Director de Gestion y 16 Devuelve al Jefe del Departamento de Emisiones a la | Boletin  informativo |
Prevencion. Atmosfera el boletin informativo para su difusion. de monitoreo
’ atmosférice de
-1 gases.
Jefe del Departamenio de 17 Devuelve al Técnico responsable de la estacion de { Boletin. informativo
Emisiones a la Atmdsfera. monitoreo atmosférico el boletin informativo para su|de monitoreo
difusién. atmosférico de
gases.
Técnico responsable de la 18 Envia a las instiluciones gubernamentales | Boletin informafivo
estacion de monitoreo correspondientes via correo electronico el boletin | de monitoreo
atmosférico. informativo: atmosférico - de
gases.
+  Secretaria de Salud.
e  SAGARPA,
«  SEDAFOP.
+  Direccién de Proteccion Civil.
Técnico responsable de la 19 Obtiene fotocopia el boletin informativo. Boletin informativo
estacién de monitoreo de monitoreo
atmosférico. atmosférico de
gases.
Técnico responsable de la 20 Entrega al Titular de la_Umidad de Difusion y | Boletin informativo
estacion de monitoreo Comunicacién Social el boletin informativo para su | de monitoreo
almosférico. difusion a través de la pagina web de ta SERNAPAM | atmosférico de
y de los medios informativos de de prensa, radio y | gases.
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RESPONSABLE ACT. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES FORMA O
NUM. ’ _ DOCUMENTO
T-émcgt;;sponsable de la 21 Archiva el acuse de recibo del boletin informativo en | Acuse de recibo del
estacion de monitoreo el expediente de Boletines de gases del afio en curso. { boletin informativo.
atmosférico.
‘ Expediente
Boletines gases.
Termina el Procedimiento

INICIO

Jele del Departamento de Einisiones a Ja Atmodsfera.

Ejabora e calendario de moniloreo alimosférico anual.

I

- Jefe del Departamento de Emisiones a la Atmdsfera.

@ Entrega al Técnico responsable de la estacion de

Calendario de monitores simosférice
anunl,

monitoreo  almosférico el calendano de monitoreo
atmosférico anual.

Crlzndario  de monitorca
stmoslenco anual.

.

v

Técnico responsable de la estacion d2 menitoreo

- atmosférico.
.
Enciende los equipos de la caseta de monitoreo
7 | almosférico: clima, regulador de voltaje y

analizadores.

Técnico responsable de la estacion de monitoreo Los wwictes finsles de pruebs son los rangos ideskcs
atmosférico. ’ con los que debe Uatajer el equip

O

Técnico responsable de la estacién de monitoreo
atmosférico.

Verifica los valores finales de prueba establecidos en
el formato de rangos.

¢Los valores

finales se
encuentran en los
rangos ideales?

Recupera los dalos procesados por los
analizadores.

Lo« datos del momtoreo Mmasfénco son secuperados unt vz
poc semans Esto we séalize 3l conectar una compuiadors o

dustogger » cads analizador por une conexion aial.

Técnico responsable de la estacion de monitoreo
atmosférico.

Proporciona mantenimiento preventivo al equipo de
moniloreo.

H2
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El boletin informativo copsiste en un inforne acerca de o concentraciones de los gases

dos (CO, 03, 501 yNOz)p-nnfm-hsdepen‘hnu Federales,

. . . estatales y mum que Gansdasis, Desasrolle

Técnico responsable de Ia estacion de monitoreo Rusil, Pesca y Alimentocién -SAGARPA-, Secretaria a. Salud, Secrctaria de Desamrollo
atimosférico. .

Agropecuario, Forestal y Pesca (SEDAFOP) y la Direccion de Proteccién Civil, asi como a la

socicdad & Wmvés de s publicacién en la pigine web de 13 SEDESPA y de los modios
" N . . informati vos.

Elabora un boletin informativo de monitoreo

atmosférico de gases.

Boletin infarmativo de
monitoreo de atmastésico de

7 -

Técnico responsable de la estacion de monitoreo
atmosférico.
Envia el boletin informativo al jefe del Departamento

Boletin inforative de
monitoreo de aimosférico de
goses.

de Prevencion y Control de la Contaminacion para su

revision.

Jefe del Departamento de Emisiones a la Atmosfera.

Boletin informativo de momitoreo

Revisa ef boletin informativo para su aprobacion, e simesliricn de grses.
Jefe del Departamento de Emisiones ala
Atmésfera.
¢E! boletin
informativo

Anota las observaciones que corresponda
y lo envia al Técnico responsable de la
estacion de monitoreo atmosférico para su

presenta errores?

correccion.
Boletin informativo de
- monilorco  atmosférico  de
Jefe del Departamento de Emisiones a la e
Atmosfera.
Envia el boletin al Director de Gestion y 4
Prevencion para su revision. Técnico responsable de la
estacién de monitoreo

atmosférico.

Boletin informutivo de
wonitoreo de stmosférico de

Corrige el boletin informativo.
pases.

Boletin informative de
moniturco stmosférico de gases.

Y
Director de Gestion y Prevencion.

Revisa el boletin informativo.

Boletin informativo de
monitoreo atmosférico de gases.

Director de Gestion y Prevencion

¢ El.boletin
informativo
presenta errores?

Anota las observaciones necesarias y lo
envia al Jefe del Departamento de
Emisiones a la Atmosfera para su
correccion. :
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~ Director de Gestion y Prevencion.

Autoriza el envio del boletin informativo’ a las
unidades organicas y dependencias
correspondientes.

Boletln informative de monitorco de
atmosfénco de gases

Y

Director de Gestion y Prevencion.

Devuelve al Jefe del Departfamento de Emisiones a
la Atmosfera el boletin informativo para su difusion.

Boletin informativo de monitoreo  de
atmosférico de gases

' ——_—__

Jefe del Departamento de Emisiones a la Atmoésfera.

Devuelve al Técnico responsable de la estacion de
monitoreo atmosférico el boletin informativo para su

Boletin  informetive de  monitoreo  de
atmosférico de gases.

difusién,

Técnico responsable de |a estacion de monitoreo
atrhosférico.

Envia a las instituciones gubernamentales
correspondientes . via correo electronico el boletin

Sectetaria de Salud,
SAGARPA.

SEDAFOP.

Dircecion de Proteccion Uil

informativo.

Boletin  informative  de  monitoree  de

Y

atmosférico de gases.

e

Técnico responsable de la estacidn de monitoreo
atmosférico.

Boletin informativo  de  monitoreo  de
atmoslérico de gases.

Obtiene fotocopia de} boletin informativo.

' S

Técnico responsable de la estacion de monitoreo
atmosférico.

Entrega al Titular de la Unidad de Difusién vy
Comunicacion Social el boletin informativo para su
difusion a través de 1a pagina web de la SERNAPAM y
de los medios informativos de prensa, radio vy
televisién, recabando firma y sello de recibido en la
copia del boletin.

Boletin informativo de  maonitoreo  de
htmosférico de gases

Y

Técnico responsable de la estacién de monitoreo
atmosférico.

Archiva el acuse de recibo del boletin informativo en el
expediente de Boletines de gases del affo en curso.

[ Expediente Boletines gases.

Acuse de recibo del  boletin

informativo
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Procedimiento:

Establecimiento de convenios para el fortalecimiento de politicas ambientales.

Obijetivo:

Elaborar los convenios que se requieran para el fortalecimiento de las politicas ambientales de
la Secretaria, considerando el marco legal aplicable.

Normas de Operacion:

o La Subsecretaria de Politica Ambiental elaborara los convenios que se requieran -
considerando siempre el marco legal aplicable.

+ Los convenios podran suscribirse con entidades de los tres niveles de gobierno, asi
como con instituciones de educacién superior e investigacién y Organizaciorres No

gubernamentales (ONG).

¢ En los convenios se debera establecer de forma clara los objetivos, compromisos y-
mecanica de operacién de las instituciones firmantes, definiendo_a su vez el tiempo de

duracion.

« Cada convenio que se elabore en esta Secretaria- debera ser registrado ante el

COPLADET.

Fecha de Autorizacion:

Hoja:

30 | 05 | 2011 1

de | 1

Ambiental

Direccion de Area: Subsecretaria de Politica

Unidad Responsable: Despacho del Subsecretario

Nombre del Procedimiento: Establecimiento de-convenios para el fortalecimiento de politicas ambientales

Responsable Act. | Descripcion de Actividad Forma o
No. Documento
Subsecretario de Politica Ambiental 1~ | Analiza y detecta areas de oportunidad para el
fortalecimiento de Ia politica ambiental Diagnostico
Subsecretario de Politica Ambientai 2 Convoca a Ayuntamientps, dependencias :
federales y estatales, instituciones y ONG. Oficio
Subsecretario de Politica Ambiental Reunién de trabajo para establecer objetivos,
' 3 compromisos y mecanica de operacion.

Minuta
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) 'Fecha de Aljtorizacién:

Hoja:

30 ] o5 | 2011 1

1 de | 1

—

Direccién de Area: Subsecretaria de Poiiticé
Ambiental )

Unidad Responsable: Despacho del Subsecretario

Nombre del Procedimiento: Establecimiento de convenios para el fortalecimiento de politicas ambientales

Responsable Act. s
P N Descripcion de Actividad Forma o
0. - Documento
Subsecretario de Politica Ambiéntal informa a la C. Secretaria para Visto Bueno
4
C. Secretaria Acuerda convenios factibles de establecerse Memo
Solicita elaboracion de convenio a Ja Direccién
Subsecretario de Politica Ambiental 5 de Normatividad y Asuntos Juridicos. Reunic
’ : o . eunion
- . 6 Elabora convenio y lo turna a la subsecretaria
Direccion de  Normatividad vy para revision
Asuntos Juridicos. Memo
7 .
Revisa proyecto de convenio y lo turmna a las
Subsecretario de Politica Ambiental instituciones participantes. Memo
8 v
Revisan y en su caso proponen las
Instituciones participantes modificaciones pertinentes y regresan .el '
. 9 documento a la Subsecretaria de Politica Oficio
Ambiental :
Oficio
Subs_ecretario de Politica 10 Envia a la Direccion de Normatividad y
Ambiental Asuntos Juridicos. el documento con las Memo
madificaciones y/o adiciones propuestas
o . Elabora el documento final y lo envia a
Direccion de Normatividad y | 11 | COPLADET para su registro.
Asuntos Juridicos. : Oficio
’ Registra el convenio y lo regresa a la
, Direccidén -de Normatividad y Asuntos
COPLADET 12 | Jucidicos.
Oficio
Recibe conAvenio y o tuna a la
_ Subsecretaria de Politica Ambiental .
Direccion de Normatividad y 13 | .
Asuntos Juridicos. Recaba las firmas de las instituciones Memo
participantes y de la C. Secretaria
Subsecretario de Politica 14
Ambiental Envia copia de ios convenios a las Oficio
instancias correspondientes
.Subsecretario, de Politica 15
Ambiental. Oficio

Termina el Procedimiento
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.-

Rzsponsable de Licencias de Funcionahien(o y Cédulas
: de Operacion Anual.

Verifica en coordinacién con el Jefe del Departamento de
Emisiones a la Atmodsfera que el formato esté
debidamente llenado, para lo que contard con trece dias
hébiles gara su revisién.

Cédula de operacién anual 6
registto  de  emitiones. y
translerencis de

Hsg

(El fonmato de Cédula de
operacion anual
tiene faltas u oumisiones?

Responsable de Licencias de Funcionamiento y Cédulas
de Operacién Anual.

Realiza una visita técnica al establecimiento para la
verificacion de fa informacion dentro de la que se elabora
una minuta técnica, teniendo presente que de no
realizarse la visita el tramite continuara sin perjuicio del
interesado.

Responsable de Licencias de Funcionamiento y Cédulas
de Operacion Anuak

Minuta técnica

Elabora un oficio de correccién indicando las faltas

detectadas para que se corrijan. Oficio de comcccion  de Ia
) Cedula de operacion snusl.

h 4

Responsable de Licencias de Funcionamiento y Cédulas
: de Operacién Anual.

Entrega al Jefe del Departamento de Emisicnes a la
Atmosfera el oficio de comeccidon de la Cédula de
operacién anual para su revisién.

Oficio’ de comeccion  de la
Cédula de operacion anuat

H4
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Jefe del Departamento de Emisiones a la Atmoésfera.

Revisa el oficio de correccion de la Cédula de operacion
anual.

Oticio de coameccion  de ln
Cédula de operacion anual.
-

LEl oficio de correccion

presenta observaciones? H3

Jefe det Departamento de Emisiones a la Atmosfera.

Rubrica el oficio de correccion de la Cédula de operacion
anual.

Oficio de coeccion  de b
Cédula de operacivn anual.

1 L

Jefe del Departamento de Emisioneé ala Atmosfera

Envia al Director de. Gestion y Prevencion el oficic de
correccion de la cédula de operacidn anual para su
revision.

Oticio de comeccion  de 1
Cedula de opesacion anual.

Y
Director de Gestion y Prevencién.

Revisa el oficio de correccion de operacidn anual.

Oficio de comeccion  de la
Cédula de operacion anual.

¢ El oficio de correccion
presenta observaciones?

HS5

Director de Gestidon y Prevencion.

Envia al Jefe del Departamento de Emisiones a la
Atmdsfera el oficio de correccion de la Cédula de
operacién anual con las observaciones a realizar.

Oficio de corrcccion  de I8
Cédula de operacion anwal.
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Jefe del Dépanamento de Emisiones a la Atmosfera.

Recibe del Director de Gestion y Prevencion el oficio de
comeccion de la Cédula de operacion anual con las
observaciones a realizar. :

Oficio de comreccion  de s
Cédula de operacion anusl.

o ——

Y -
Jefe del Departamento de Emisiones a la Atmosfera.

Entrega el oficio de correccion de la Cédula de operacién
anual con fas observaciones a realizar al Responsable de
Licencias de Funcionamiento y Cédulas de Operacién
Arival.

Oficio de comreccion  de I

Y

Responsable de Licencias de Funcionamiento y Cédulas
de Operacidn Anual.

Realiza las correcciones a oficio de correccién de la . "
o Oficio de coneccisn  de 1a
Cédula de operacion anual. . Cédula de operacitn smusl.

I —

Responsable de Licencias de Funcionamiento y Cédulas
de Operacion Anual. .

Entrega el oficio de correccién de la Cédula de operacién
anual con las correcciones realizadas al Jefe del
Departamento’ de Emisiones a la Atmoésfera para su

: L Oficio de correccién  de {a
rubricacion. Cédulo de operacion anusl.

! o

Jefe del Departamento de Emisiones a la Atmadsfera.

. Rubrica el oficio de correccién de Ia Cédula de operacion

anual con las correcciones realizadas.

]

Jefe del Departamento de Emisiones a la Aimésfera.

Oficio de comreccion  de Ia
Cidula de operacién anual.

Envia al Director de Gestion y Prevencidn el oficio de
correcci6n de la Cédula de operacién anual con las
correcciones realizadas.

Oficio de comeccion  de ha
Céduls de vperscién anusi.

L 4

Director de Gestion y Prevencion.

Cuando el oficio de correcciones no presenta
observaciones, rubrica el oficio de correccién de la Cédula

de operacion anual. Oficio de comection  de ha
Cédula de operation anusl.

-
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H5

Director de Gestion y Prevencién.
Envia al Subsecretario de Gestién para la Proteccion

Ambiental el oficio de correccién de la Cédula de
operacién anual para su firma.

‘,
_ ]
®

Oficio de eomeccion  de la
Cadula de operacion anusl

Subsecretario de Gestion para la Proteccion
Ambiental.

Firma el oficio de correccion de la Cédula de operacion
anual.

Oficio de “woneccion  de T
Cadula de operacion anual

v

Subsecretario de Gestin para la Proteccién Ambiental.
31 Envia al Director de Proteccion y Evaluacion Ambiental el
oficio de comeccidn de fa Cédula de operacion anual
firmado.

h 4
Director de Gestién y Prevencién. N

Oficio de conecawa  de la
Ceulu de opesacion wiwel

Turna el oficio de correccion de la Cédula de operacion
anual firmado al Jefe del Departamento de Emisiones

ala Atmosfera. Oficio de vomewsion  de fa
Ceduta de operacion smush

Jefe del Departamento de Emisiones a la Atmostera.

. Entrega el oficio de correccidon de la Cédula de
operacion anual firmado al Responsable de Licencias

de Funcionamiento y Cédulas de Operacion Anual.

|

Responsable de Licencias de Funcionamiemo y
Cédulas de Operacion Anual.

Olicie d¢ conecaion  de b
Cedula de operacinn anval

Fotocopia el oficio de cofreccion de la Cédula de
operacién anual firmado.

Oficio de concevion & la
Cedula de opeiachs n wnuat

H7
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Responsa&le de Licencias de Funciocnamiento y
Cédulas de Operacién Anual.

Entrega al Responsable de la Ventanilla de Tramite de
fa Direccion de Gestion y Preverncion el oficio de
correccién de la Cédula de operacion anual con una
copia para acuse de recibido por parte del Gestor
autorizado por el establecimiento.

}

Responsable de Licencias de Funcionamiento y _ .
Cédulas de Operacién Anual.

. . Comunica via telefonica al Gestor autorizado por ei

Oficio de comeccion  de o
Cédula de operacion anunl.

establecimiento que se presente en Ventanilla de
Tramite para recoger el oficio de correccion de la
Cédula de operacién anual.

] ’ '

Gestor autorizado por el establecimiento. .

Acude a la Ventanilla de Tramite de la Direccion de
37 Proteccion y Evaluacion Ambiental para recoger el

oficio de correccion de Ja Cédula de operacién anual.

Oficio de coreccion.  de fa
Céduls de operacion anual. ;

Geslor autorizado por el establecimiento.

Acusa de recibido la copia del oficio de correccién de
la Cédula de operacion anual.

Acuse de recibido del oficio de
correccion  de ls Cédule Jc

Responsable de la Ventanilla de Tramite de la
Direccion de Gestion y Prevencion.

Atmosfera el acuse de recibido del oficio de comeccion
de la cédula de operacion anual en un plazo no mayor
a dos dias habiles a partir de su recepcion.

‘ Entrega al Jefe del Departamento de Emisiones a la

Acuse de recitido del oficio de
comcccion  de fe Céduls de

- operscién anuat

-
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Jefe del Departamento de Emisiones a la Atmésfera.

Entrega el acuse de recibido del oficio de correccion

[ 40 de la Cédula de operacién anual al Responsable de
Licencias de Funcionamiento y Cédulas de Operacién
Anual.

Acuse de recibido del oficiv de
correccion  de I» Cédula de
operaxion whual,

‘ ‘ . -

Résponsable de Licencias de Funcionamiento y

5 i6 El nombee del expediente seri el nomice del establecimicnt que
Cédulas de Operacién Anuat. corresponta -

Archiva el acuse de recibido del oficio de correccion
de la Cédula de operacién anual.

!

Gestor autorizado por el establecimiento.

Acuse de recibido delb oficio de
comreccién  de i Cédula de
idn anual.

Subsana las faltas u omisiones que se detectaron en
la Cédula de operacion anual contando con un plazo
no mayor a 15 dias hébiles.

}

Gestor autorizado por el establecimiento.

Codula de ojeracion anual

Elabora un oficio mediante el cual notifica a la
Secretaria de las correcciones hechas a la cédula de
operacion anual.

- v

1 Gestor autorizado por el establecimiento.

Oficio  de  notificacion  de
| corvecciones aplicadas.

Entrega la Cédula de operacién anual corregida y el
oficio de notificacién de comecciones aplicadas, en fa
Ventanilla de Tramite de la Direccion de Gestion y
Prevencién con todos los documentos solicitados.

Y

Responsable de la Ventanilla de Tramite de la
Direccién de Gestién y Prevencion.

Cédula de operacion anual.

Oficio de  solificacion  de
corresciones apficadas.

5 Revisa que la Cédula de operacion anual cumpla con
todos los documentos solicitados en base al check list
emitido por el Departamento de Emisiones a la
Atmosfera.

©)

Cédula de operacion anual
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¢La Cédula de operacién H8
anual esta completa?
Responsable de Ventanilla de Tramite de la Direccién
de Gestibn y Prevencion.
Recibe la Cédula de operaciéon anual coregida junto ) .
con el oficio de notificacion de las cormecciones Cédhle de operacion snual.
realizadas acusando de recibido.
Oficie  de  notificacién  de
joncs opli
Y
Responsable de la \7entanilla de Tramite de la
Direccion de Gestion y Prevencién.
Entrega al Jefe del Departamento de Emisiones a la
Atmoésfera la Cédula de operacién anual corregida con
el oficio de notificacién de las correcciones realizadas. Céduls de operacisn anal, J
Oficio _de  notificncion  de
correcciones aplicadas.
l | B

Jefe del Departamento de Emisiones a la Atmodsfera.

Recibe la Cédula de operacion anual con las
cormrecciones realizadas y el oficio de notificacion. Cédula de operacién snual.

J

Jefe del Departamento de Emisiones ala Atmosfera.

Oficio  de  notificacion  de
correcciones aplicadas.

Turna la Cédula de operacidén anual y el oficio de
nofificacién al Responsable de Licencias de .
Funcionamiento y Cédulas de Operacion Anual. Cidula de operaciin anval J

|

Responsable de Licencias de Funcionamiento y
Cédulas de Operacion Anual.

Oficic  de  notificacion  de

splicades.

[0

QG

Cuando el formato no presenta faltas u omisiones,
elabora .el oficio de aceptacibn de la Cédula de
operacidn anual.

Oficio de scepiacion de s
Cédula de operacién mual.
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¥ :
Rasponsable de Licencias de Funcionamiento y
Cédulas de Operacién Anual.

Entrega al Jefe del Departamento de Emisiones a la
Atmosfera el oficio de aceptacion de la Cédula de”

operacidn anual para su revision.

|

Jefe del Departamento de Emisiones a la Almdsfera.

Revisa el oficio .de aceptacion de la Cédula de
operaciéon anual.

L.

Dficio Je acepuacion e

Céduba de operuion anaul

x.—J

¢ El oficio de aceptacion

presenta obsey

[¢f

Jefe del Departamento de Emisiones a la Atmdsfera.

Rubrica el oficio de aceptacidn ds la Cédula de
operacién anual.

Oticio de sceptacion de T |
Cédula de operacion anual

>

«
«

Jefe del Depantamento de Emisiones a la Atmosfera.

Envia al Director de Gestidon y Prevencion el oficio de
aceptacion de la Cédula de operacion anual para su
revision.

L

Hicio de sccptacion de [y
“cduls de operacion siual

s
i

L

Micio de aceplacion Jde b

“eduta de aperucton anual




Director de Gestion y Prevencion,

Revisa el oficic de aceptacion de la Cédula de
operacion anual.

Oficio  de “sceptacién de le
Cédula de operacion anusl.

¢ El oficio de aceptacién
- presenta observaciones?

H12

Director de Gestidn y Prevencion.
Envia al Jefe del Departamento de Emisiones a la

Atmésfera el oficio de aceptacion de la Cédula de
operacion anual con las observaciones a realizar.

-

* Jefe del Departamento de Emisiones a la Atmosfera.

Oficio de aceptacion de Ia
Céduls de operacion onusl

Entrega al Responsable de Licencias de
Funcionamiento y Cédulas de Operacion Anual el
oficio de aceptacion de la cédula de operacion anual
con las observaciones a realizar. '

v

Responsable de Licencias de Funcionamiento y

’ . Cédulas de Operacién Anual.

Oficio de aceptacion de la
Cédula de operacion anval,

Realiza las observaciones al oficio de aceptacién de la
Cédula de operacién anual. ’

Oficio de sceptacion de la
Cédula de operacion anual,

4

Responsable de Licencias de Funcionamiento y
Cédulas de Operacion Anual.

Entrega al Jefe del Departamento de Emisiones a la
Atmosfera el oficio de aceptacion de fa Cédula de
operacién anual con las correcciones realizadas.

Oficio de acepacion de ho
Cédulo de operacién  anual
corregido.

H 12
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H 11

Jefe del Departamento de Emisiones a la Atmdsfera.

Rubrica el oficio de aceptacion de la Cédula de
operacion anual con las correcciones realizadas.

Oficio de accptacicn de Ja
Cédals de  operacion  anual
i

\

Jefe del Departamento de Emisiones a la Atmdsfera.

Envia al Director de Gestiébn y Prevencion el oficio de
aceptacién de la Cédula de operacion anual con las
correcciones realizadas para su rubricacion.

Oficio de acepiscida de I
Cédula de operacion anusl
i

v =

Director de Gestién y Prevencion.

Cuando el oficic de aceptacién de la Cédula de
operacion anual no presenta observaciones, fo rubrica.

Oficio de sceptacicn de ls
Cédula de  operacion  snusl
ey

v

Director de Gestion y Prevencion.

Envia al Subsecretario de Gestion para la Proteccién
Ambiental el oficio de aceptacidn de la Cédula de

-operacion anual rubricado para su firma.

L

Oficio de ucepiacicn de |
Cidula de operscion  anual
| rabricad

.

Subsecretario de Gestion para la Proteccion
Ambiental. ’

Recibe el oficio de aceptacion del formato de la Cédula
de operacion anual rubricado para su firma.

Oficio de sceptacion de la.
Céduls de operscion  anudl
rubricada,

4

Subsecretario de Gestion para la Proteccidn
Ambiental.

Firma el oficio de aceptacién de la Cédula de

Oficia de sceptacion de Ia
Cédula de operscion amal

operacion anual.

firmada.

Subsecretario de Gestion para la Proteccién
) Ambiental.

Envia al Director de Gestién y Prevencion oficio de
aceptacion de la Céduta de operacién anual firmado.

Oficio de scepiacion de la

Y
H 13

Céduls dc  operacién  anwal
firmado.
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Director de Gestion y Prevencion.

Recibe el oficio de aceptacion de la Cédula de

operacién anual firmado.

Director de Gestién y Prevencion.

Envia al Jefe del Departamento de Emisiones a la
Atmosfera el oficio de aceptacién de la Cédula de

Oficio de sceptacion de la
Céduls de operacién  anuel
firmedo.

G

operacién anual firmado.

Jefe del Departamento de Emisiones a la Atmdsfera.

Recibe el oficio de aceptacion de la Céduta de
operacién anual firmado.,

Y

M__

Oficio de mceptocion de la
Céduls de operacion  mual
firmado,

Jefe del Deparlamento de Emisiones a la Atmosfera.

Tuma el oficio de aceptacién de la Cédula de
operacion anual firmado al Responsable de Licencias
de Funcionamiento y Cédulas de Operacidon Anual.

Oficio de sceptacion de In~
Cedula de  operscida  anusl
furrmda.

; N

Responsable de Licencias de Funcionamiento y
Cédulas de Operacion Anual.

Fotocopia el oficio de aceplacién de la Cédula de
operacion anual firmado.

Oficio de sceptacion de Ja
Ciduls de operscicn  anual

ficmado.

'

|

O O

Responsable de Licencias de Funcionamiento y
Cédulas de Operacion Anual.

Entrega al Responsable de ia Ventanilia de Tramite de
la Direccién de Gestion y Prevencién el oficio de
aceplacion de la Cédula de operacién anual firnado
con una copia para su acuse de recibido.

Acuse del oficio de sceptacién

de la Céchula de operacion anusl.

ﬁ

- —
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" Responsable de Licencias de Funcionamiento y
Cédulas de Operacion Anual.

Comunica via telefonica al Gestor autorizado por el
establecimiento. para informarles que acuda a
Ventanilla de Tramite de la Direccion de Gestion y
Prevencion a recoger el oficio de aceptacidn de la
Cédula de operacion anual.

\ 4

Responsable de Licencias de Funcionamiento y
Cédulas de Operacion Anual.

Entrega el oficio de aceptacion de la Cédula de
operaciéon anual al Responsable de la Ventanilla de
Tramite de la Direccion de Gestion y Prevencion para
su entrega al Gestor autorizado por el establecimiente.

Oficio e aeeplacon de la
Ceédula de opcracion anvat

J

—

. Gestor autorizado por el establecimients.

Presenta los siguientes documentos, a fin de recibir el
oficio de aceptacion de 1a Cédula de operacion anual:

-Carta poder firmada por el representante legal

" (Original y dos copias).

-Copia de la credencial de elector del representante
legal.

-Copia de la credencial de elector del Gestor
autorizado por el establecimiento.

Cata poder fimads por el
represeonte kegat  para 2
Gestor  autonzado  por el
establecimiciio

Credonciat  de  elector  det
representante tog .

Credencial de elector del Gestor
sutonzado por e
j establecimento

v

Responsable de la Ventanilla de Tramite de fa
Direccién de Gestién y Prevencion.

Entrega el oficio de aceptacidn de la Cédula de
operacion anual al Gestor autorizado por el
establecimiento acusando de recibido.

Oficio de sceplasion de la
Céduta de operacin anual

!

Responsable de la Ventanilla de Tramite de la
Direccién de Gestion y Prevencion.

Entrega el acuse de recibido del oficio de aceptacion
de la Cédula de operacion anual al Jefe det
Departamento de Emisiones a la Atmosfera.

Acuse del oficiu de aceptacion
de s Cedula de operacion anval
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Jefe det Departamento de Emisiones a la Atmdsfera.

Turna el acuse de recibido del oficio de aceptacion de
la Cédula de operacion anual al Responsable de
Licencias de Funcionamiento y Cédulas de Operacion
Anual.

Acuse de! oficio de acepuacion
lc 1a Cédula de operacion snust.”

Y

Responsable de Licencias de Funcionamiento y

Cédulas de Operacion Anual. I nombre del expedieme seré e nombre del
) establecimiento que corresponda.

Archiva el acuse de recibido del oficio de aceptacion
de la Cédula de operacién anual en el expediente

correspondiente, J Expediente correspondicnte, '

. Acuse ded oficin. e sccplacion

e la Céduin de operacion anual.

. v L_/"—

FIN
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Procedimiento:

Determinacion de la calidad del aire con base en‘las inmisiones de particulas menores o
iguales a 10 micras (PM10), en la cuenca atmosférica del Estado de Tabasco. -

Objetivo:

Determinar la calidad del aire en base a las inmisiones de particulas menores o iguales a 10
micras (PM10) en fa cuenca atmosférica del estado de Tabasco, a traves del monitoreo de
particulas PM10 en las ciudades de Viliahetmosa, Cardenas y Comalcalco aplicando las
normas oficiales mexicanas que establecen los limites maximos permisibles de concentracién

de contaminantes, con el fin de disponer de informacién para la definicion de politicas en
materia de mejoramiento de la calidad del aire.

Normas de Operacidn:

. Ley Organica del Poder_ Ejecutivo del Estado de Tabasco (Extraordinario No. 8 al
Periddico Oficial del 22 de marzo de 2002).

* Articulo 33, fraccion XXVI, que a la letra dice:

e “Articulo 33.- A la-Secretaria de Recursos Naturales y Proteccion Ambiental, le
_corresponde el despacho de los siguientes asuntos:

o XXVI.- Promover y operar el Sistema Estatal de informacion Ambiental, que incluira los
sistemas de monitoreo atmosferlco de suelo y de los cuerpos de agua de jurisdiccion
estatal”.

+ Reglamento de la Ley de Proteccion Ambiental del Estado de Tabasco en materia de
Emisiones a la Atmdsfera de la Atmdsfera (Suplemento del P. O. No. 5919 del 29 de
mayo de 1999).

Capitulo 1, articulos 5, fracciones | y I, y 7, fracciones | y V, que a la letra dicen:

Art. 5.- Para la proteccion a la atmoésfera se consideraran los siguientes criterios:

La calidad del aire debe ser satisfactoria en todo el territorio estatal; y

Las emisiones de contaminantes a la atmosfera, sean de fuentes artificiales o

naturales, fijas o moéviles, deben ser reducidas o controladas para asegurar una calidad

de aire satisfactoria para el bienestar de la poblacion y el equilibrio ecolégico.

Art. 7.- Corresponde a la Secretaria:*

e Formular y conducir la politica estatal en materia de Emisiones a la Atmdsfera
atmosférica;

e V. Aplicar las Normas Oficiales Mexicanas de Emisiones a la Atmésfera atmosferlca en
fuentes de su competencia.

e« Secretaria de Recursos Naturales y Proteccidon Ambiental.
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Direccién de Area:
Direccion de Gestion y Prevencion.

Unidad Responsable:

Departamento de Emisiones a la Atmésfera.

Nombre del Procedimiento:

atmosfenca del estado de Tabasco.

Determinacion de la calidad del aire con base en las inmisiones de particulas menores o iguales a 10 micras (PM10), en Ia cuenca

particulas PM10 para su encendido y apagado
automatico.

El timer es un dispositivo de programacion de
encendido y apagado del equipo de monitoreo de
particulas, a través del cual dicho equipo se
enciende automaticamente a las 12:00 a.m. y se

RESPONSABLE ACT. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES FORMA O
NUM. DOCUMENTO
[
INICIO
Jefe del Departamento de Emisiones 1 Elabora el calendario de programacion de | Calendario de
a la Atmosfera. monitoreo atmosférico anual. programacion de monitoreo
atmosférico anual.
. 2 Entrega al Técnico de monitoreo atmosférico el | Calendario de
Jelfe :te' p?prznamemo de Emisiones calendario de programacién de monitoreo | programacién de monitoreo
ala Almosfera. atmosférico anual. atmosférico anual.
Técnico de monitoreo atmosférico. 3 Numera los filtros de fibra de vidrio para llevar a -
cabo el monitoreo de particulas de acuerdo al
calendario de - programacién de monitoreo |
atmosférico anual.
Técnico de monitoreo atmosférico. 4 Anota el peso y la hurﬁedad de los filtros en la | Bitacora de filtros.
bitacora de filtros. :
Técnico de monitoreo atmosférico. 5 Numera las graficas de medicion de flujo en
relacion al numero de folio del filtro
correspondiente.
Técnico de monitoreo atmosférico. 6 Deshumidifica los filtros durante 24 horas en un
deshumidificador a una humedad controlada
menor al 50%. :
Técnico de monitoreo atmosférico. 7 Pesa cada filtro en una balanza analltlca para
obtener los pesos iniciales.
Técnico de monitoreo atmosférico. 8 Anota los pesos iniciales en la bitacora de filtros. Bitacora de filtros.
Técnico de monitoreo atmosférico. 9 Coloca el filtro en un papel manila para protegerlo
: ) N de la humedad y ia contaminacién.
Técnico de monitoreo atmosférico. 10 Coloca el filtro en el equipo de monitorec de
) particulas- PM10.- Se -retiran los sujetadores del
cabezal del equipo medidor PM10.
Técnico de monitoreo atmosférico. 1" Instala ta gréfica de medicion de flujo, en el
medidor de flujo masico del equipo de monitoreo
de particulas PM10.
Técnico de monitoreo atmosférico. 12 Ajusta la grafica con la plumilla indicadora de flujo
y tiempo, considerando el valor del fiujo en cero y
el valor del tiempo corforme la hora de inicio del
monitoreo.
Técnico de monitoreo atmosférico. 13 Anota en la bitacora por municipio los pormenores | Bitdcora por municipio.
que surjan del ajuste.
Técnico de monitoreo atmosférico. 14 Anota la informacion inicial del monitoreo en el | Formato Captura de datos
formato de campo. en campo.
Técnico de monitoreo atmosférico. 15 Ajusta el timer del equipo de monitoreo de
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RESPONSABLE ACT. DESCRIFCION DE ACTIVIDADES FORMA ©
NUM. DOCUMENTO \

|

SSABASCO" apaga a las 12-00 a.m. del dia posterior (segun Ia
norma oficial mexicana 035 del método
gravimétrico de medicion PM10).

Técnico de monitoreo atmosférico. 16 Anota la informacion final del monitoreo en el | Formato Captura de datos
: formato de campo. en campo.
Técnico de monitoreo atmosférico. 17 Retira el filtro del equipo de monitorec de
particulas.
Técnico de monitoreo atmosférico. 18 Retira la grafica de flujo del marcador de presiony

flujo continuo.

Técnico de monitoreo atmosférico. 19 Coloca el filtro retirado en el papel manila para
transportarlo y protegerlo de !a humedad y Ia
contaminacién del ambiente.

Técnico de monitoreo atmosférico. 20 " | Deshumidifica los filtros durante 24 horas en un
’ deshumidificador a una humedad controlada de
menos 50%.

Técnico de monitoreo atmosférico. - 21 Pesa el fillro en una balanza analitica para obtener

el peso-final.
Técnico de monitoreo atmosférico. 22 Anota el peso final en ia bitacora de filtros. Bitacora de filtros.
Técnico de monitoreo atmosférico. .23 Coloca el fitro en el papel manila para su

conservacion para el caso de que se requiera
realizarle estudios mas detallados, como de
metales pesados, entre otros.

Técnico de monitoreo atmosférico. 24 Vacia los resultados generados de! monitoreo, en | Base de datos PM10.
C - la base de datos PM10 previamente formulada
para efectuar los analisis de resultados. -

Para llevar a cabo lo anterior, se requiere efectuar
los siguientes calculos:

- Concentracion de particulas en el aire ambiente
en unidades pg/m3, la .cual es régulada por la
norma oficial mexicana 055-SSA-1993.

- indice Metropolitano de ja Calidad de! Aire
(IMECA), que es un valor representativo de los
niveles de contaminacion atmosférica y sus
efectos a la salud, dentro de una region
determinada.

Técnico de monitoreo atmosférico. 25 Elabora un boletin informativo de la calidad del | Boletin informativo de la
aire para las ciudades de Viltahermosa, Cardenas | calidad del'aire.
y Comalcalco.

E!l boletin informativo ‘contiene los siguientes
datos:

- Et dia en que se realizé el monitoreo.

- lLas concentraciones de particulas que se
registraron en un periodo de 24 horas.”

- La calidad del aire de acuerdo al IMECA, que
puede ser muy buena, buena, satisfactoria o mala.

- Las diferencias en las concentraciones y el
IMECA entre el monitoreo realizado al inmediato
anterior.

Técnico de monitoreo atmosférico. 26 Entrega el boletin informativo al Jefe det|Boletin informativo de la
Departamento de Emisiones a 1a Atmésfera para | caligad del aire.
su revisis»

- . - U UV B ——
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Subsecretario de Politica Ambiental

Analiza y detecta areas de oportunidad para el
fortalecimiento de la politica ambiental

'

Subsecretario de Politica Ambiental

Convoca a - Ayuntamientos, dependencias
federales y estatales, instituciones y ONG.

!

Subsecretario de Politica Ambieptal

Reunion de trabaj‘o para establecer objefivos, .

compromisos y mecanica de operacién.

!

Hoja: 1de 2

Diagnostico

Oficio

Minwia

‘Subsecretario de Politica Ambiental

informa a la C. Secretaria para Visto Bueno.

'

C. Secretaria

Acuerda convenios factibles de establecerse.

|

Memo

Subsecretario de Politica Ambiental ‘
Solicita elaboracién de convenio a la Direccion de
Normatividad y Asuntos Juridicos

Memo
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Direccién de Normatividra_d y Asuntos Juridicos

Elabora convenio y lo turna a la subsecretaria
para revision

lj—/_i

Il

Subsecretario de Politica Ambiental

Revisa proyecto de convenio y o turna a ias
instituciones participantes. ’

i/_l

|

Instituciones participantes

Revisan y en su caso propchen las
modificaciones pertinentes y regresan el
documento a la Subsecretaria de Politica

T/—J

Ambiental

Subsecretario de Politica Ambiental

Envia a la Direccion dé Normatividad y Asuntos
Juridicos el documento con las modificaciones y/o
adiciones propuestas

E/J



28 DE SEP-TIEMBRE DE 2011

PERIODICO OFICIAL

415

5 @ 6@ G

aye

Direccién de Normatividad y Asuntos Juridicos

Elabora el documento final y Jo envia a
COPLADET para su registro.

Hoja: 1 de 2

Oficio

COPLADET

Registra el convenio y lo regresa a la Direcciéon de

Normatividad y Asuntos Juridicos.

Oficio

|

Direccién de Normatividad y Asuntos Jurdicos

Recibe convenio y lo turna a la Subsecretaria de
Politica Ambiental

Memo

Y

<

Subsecretario de Politica Ambiental

Recaba las firmas de  las
participantes y de la C. Secretaria

instituciones

Oficio

-

Subsecretziio de Politica Ambiental

Envia copia de los convenios a las instancias
correspondientes

~

Oficio

FIN
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Procedimiento:
Recepcién y dlstnbucxon de Ia correspondencia dirigida al sub Secretario de Politica Ambiental.

Objetivo:

La correspondencia se rembe en’ este despacho, tiene conocimiento de la misma el
subsecretario y se turna a.la direccién correspondnente para que sea atendida en tiempo y
forma. .

Normas de Operacion:

« Lacorrespondencia se recibe con un horario de: 8:00 a 15:00 horas de Iunes a viernes,
con excepcidn cuando éstos sean dias festxvos

« Los asuntos se atienden con base a las atribuciones legales que le confiere a esta
Subsecretaria de Politica Ambiental, la Ley de Proteccion Ambiental de Estado de
Tabasco y el Reglamento Interior de la Secretaria de Recursos Naturales y Proteccion
Ambiental. :
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Fecha de Autorizacion: _

Hoja:

30 | 05 | 2011 1

[ de | 1

Ambiental

Direccién de Area: Subsecretaria de Politica

Unidad Responsable: Despacho del Subsecretario

- | Politica Ambiental

Nombre del Procedimiento: Recepcién y distribucién de la correspondencia dirigida al Sub secretario de .

Ambiental

Termina el procedimiento

: Responsable Act. Descripcion de Actividad Forma o
N No. . Documento
1 | Recibe la correspondencia Correspondencia
Sub tari g Polit - Correspondencia
AU ;ec:;elarlo e rollica) 5 | Revisa, analiza y da instrucciones a la ,
molenta secretaria para turnar la correspondencia
a las direcciones, seguin sea el asunto,
Subsecretario de  Politica ' ' Correspoqdencna
Ambiental _
3 Turnada 1{a correspondencia a las
direcciones con acuse de recibido.
Reunion
iub;ecre}ario de Politica | 4 | convoca a reunién, en funcién del asunto -
mbienta que se trate para la toma de acuerdos Correspondencia
Subsecretario  de  Poliica | 5 | psseguimiento al asunto
Ambientat ,
Correspondencia
Subsecretario  de  Politica | g | golicitan numero de oficio para dar
Ambiental _ res
puesta .
: Correspondencia
Las Direcciones
7 | Revisay firma la respuesta Correspondencia
Subgecretario de  Politica 8 1 Informa a la Secretaria. )
Ambiental ,
- Subsecretario de  Politica
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Subsecretario: Recibe la correspondencia

!

Subsecretario: Revisa, analiza y da instrucciones
a la secretaria para turnar la correspondencia a
las direcciones, segun sea el asunto.

, T

Subsecretario: Turnada la correspondencia a las
direcciones con acuse de recibido.

!

asunto que se trate para la toma de acuerdos

¥

Hoja: 1 de 2

Correspondencia

Subsecretario: Da seguimiento al asunto

Il

Direcciones: Solicitan nimero de oficio para dar
respuesta

@ Subsecretario: Convoca a reunién, en funcién del

@

Correspondencia
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Hoja: 1 de 2

|

Subsecretario: Revisa y firma la respuesta

@ Correspondencia.

T

Subsecretario: Informa a la Secretaria. '

Correspondencia
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Procedimiento:
Opinién de Compatibilidad de Ordenamiento Ecolégico (Generales)

» Objetivo: E

Atender las solicitudes de compatibilidad de ordenamiento ecoldgico, provenientes de las
dependencias federales estatales y/o municipales, con base en el Programa de Ordenamiento

Ecolégico del Estado de Tabasco, emitiendo la respectiva opinidon de compatibilidad.

Normas de Operacidon:

+ La Subsecretaria de Polltica Ambiental, a través de la Direccién de Ordenamiento
Ecoldgico, se encargara de la solicitud de compatibilidad presentada por escrito,’
emitiendo su respuesta conforme a los lineamientos establecidos para su atencién.

e La Direccién de Ordenamiento Ecoldgico, calendarizara las actividades, las visitas de
supervision y validacion de datos dentro de los tiempos establecidos para tal fin,

+ El Departamento de Supervisién y Validacién de Datos llevara a cabo las diligencias
correspondientes dentro de los tiempos establecidos.

» Larespuesta de opinién de compatibilidad correspondiente, sera emitida tomando en
cuenta la aplicacién de la normatividad ambiental vigente, del analisis de los datos y lo
observado dentro de la supervisién de campo correspondiente.
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Fecha de Autorizacion:

Hoja:

30 | 05 | 2011 1

| de | 1

Direccion 'de Area: Direccion de Ordenamiento

Ecolégico

Ecolégico

Unidad Responsable: Direccién de Ordenamient

Nombre del Procedimiento: Opinién de Compatibilidad de Ordenamiento Ecoldgico (Generales)

Responsable |

Act.

. Formao
No. Descripclén de Actividad Documento

Despacho de la Subsecretarla 1 Recibe la solicitud de opinién de | Correspondencia
de Politica Ambiental Compatibilidad de ordenamiento ecolégico,

acuse de recibido y folio
Despacho de la Subsecretaria 2 Se registra y se le pasa-al subsecretario
de Politica Ambiental . para su conocimiento e instrucciones.
Deépacho de la Subsecretaria 3 Se turna al Director de Ordenamiento
de Politica Ambiental : Ecolégico.
Direccion de  Ordenamiento 4 Se revisan los datos con base en el
Ecolégico : Programa de Ordenamiento Ecolégico del

Estado de Tabasco
Direccién de  Ordenamiento 5 | Le solicita al Departamento de Supervisién
Ecolégico . y Validacion la inspeccién de campo
Direccibn de Ordenamiento ;| 6 | Se retne toda la informacion para la
Ecolégico respuesta correspondiente
Direccion de  Ordenamiento 7 Se solicta numero de oficio a |Ia
Ecoldgico Subsecretaria o Secretaria Particular
Direccion de  Ordenamiento 8 Se pasa a revision y firma o ribrica del
Ecoldgico Subsecretario
Director de = Ordenamiento 9 Se pasa a firma de la Secretaria
Ecolégico ’
Secretaria Particular 10 | La entrega a la Direccion de Ordenamiento

Ecologico con su respectiva firma y sello.
Director  de Ordenamiento 11 Se le sacan las coplas que se indica en el
Ecolégico oficio.
Director de Ordehamiento | 12 | Se entrega al ~solicitante y a las

» Ecolégico

dependencias que se le turna copia.

Termina ef procedimiento
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Hoja: 1 de} 2

Despacho del Subsecretario: Recibe la solicitud | Oficio de solicitud
' de opinidn de Compatibilidad 'de ordenamiento
ecoldgico, acuse de recibido y folio

v

Despacho del Subsecretario: Se registra y se le
pasa al subsecretario para su conocimiento e
instrucciones.

!

Despacho del Subsecretario: Se turna a la Oficio de solicitud

’ Direccién de Ordenamiento Ecolégico.
&) | —

}

Direccién de Ordenamiento Ecolégico: Revisa
los datos de la solicitud con base en el Programa
de Ordenamiento Ecolégico del Estado de
Tabasco :

|

Direccién de Ordenamiento Ecolégico: Le | Copia de solicitud
solicita al Departamento de Supervisién vy
Validacion la inspeccion de campo

!

Direccion de Ordenamiento Ecoldgico: Se
reine toda la informacidon para la respuesta
- respectiva ’

'
]
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Direccién de Ordenamiento Ecolégico: Solicita
numero de oficio a la Subsecretaria o Secretaria
Particular

-

Direccion de Ordenamiento Ecolégico: Lo pasa
a revision y firma o rubrica del Subsecretario

Propuesta de opinién
técnica

;

Direccién de Ordenamiento Ecolégico: Lo pasa
a firma de la Secretaria

Opinién técnica

\___,,//———

l.

Secretaria Particular: Entrega el oficio a la
Direccion de Ordenamiento Ecolégico con su
respectiva firma y sello. '

Correspondencia.

\_,-—/J

|

Direccion de Ordenamiento Ecoldgico: Le saca
las copias que se indica en el oficio.

1

A
Direccion de Ordenamiento Ecoldgico: Se
entrega al solicitante y a las dependencias que se
le turna copia. ’

Copia de oficio de
respuesta para archivo

FIN

Hoja: 1 de 2
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Procedimiento: ‘ ’
Opinidn de Compatibilidad de Ordenamiento Ecolégico para Proyectos de PEMEX-PEP eh
Zonas de Conservacidn, '

Objetivo:

Atender las solicitudes de compatibilidad provenientes de PEMEX-PEP, en materia de
ordenamiento ecoldgico, que se pretenden realizar en Zonas de Conservacién con base en el
Programa de Ordenamiento Ecoldgico dei Estado de Tabasco.

Normas de Operacion:

» La Subsecretarfa de Polltica Ambiental, a través de la Direccién de Ordenamiento
Ecoldgico, se encargara de la atencidn a la solicitud de compatibilidad presentada por
escrito, emitiendo su respuesta conforme a los lineamientos establecidos para su
atencién. :

s La Direccién de Ordenamiento Ecologico, calendarizara los recorridos de supervisién
con los integrantes del grupo de trabajo del Comité de Ordenamiento Ecoldgico
Regional del Estado de Tabasco (COERET), dentro de los tiempos establecidos para
tal fin.

» El Departamento de Bitacora Ambiental, coordinara al grupo de trabajo, con el fin de
" llevar a cabo los recorridos en los sitios donde se pretenden lievar a cabo las obras de
Pemex. '

« Dentro de los recorridos de campo, se anotaran en la minuta de campo, las’
observaciones pertinentes de los integrantes del grupo de trabajo, mismas que serédn
integradas en la.opinion correspondiente,

» La respuesta de opinién de compatibilidad, serd emitida tomando en cuenta la-
aplicacién de la normatividad ambiental vigente, del analisis de los datos del proyecto,
de las observaciones de los integrantes del grupo de trabajo y lo observado dentro de
la supervisién de campo.

| Fecha de Autorizacién: | Hoja: |
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Direccion de Area: Direccién de Ordenamiento

Ecolégico

Ecoldgico

Unidad Responsable: DlreccuSn de Ordenamiento

Nombre del Procedimiento: Opinién de Compattblhdad de Ordenamiento Ecoldgico para Proyectos de

PEMEX-PEP en Zonas de Conservacion

Responsable - ';Ct' Descripcién de Actividad Forma o
0. . Documento
Despacho de la Subsecretaria [ 1 Recibe la solicitud por escrito de opinién | Correspondencia
de Politica Ambiental de "Compatibilidad de ordenamiento
‘ ecoldgico, de obras de PEMEX-PEP en
zonas de conservacién acuse de recibido y
: folio
Despacho de la Subsecretaria 2
de Politica Ambiental Se registra y se le pasa al subsecretario
‘ ) para su conocimiento e indicaciones.
Despacho de la Subsecretaria | 3 ’ '
de Politica Ambiental Se turna dl Director de Ordenamiento
- : : Ecoldgico para su atencion
Direccion de Ordenamiento 4 correspondiente.
Ecolégico
: _ Se revisan los datos con base en el
Direccibn de Ordenamiento 5 Programa de Ordenamiento Ecoldgico del
Ecolégico " | Estado de Tabasco
1 Solicita al Departamento de Bitacora )
Departamento de  Bitacora 6 Ambiental la supervision de campo con los | Oficio de
Ambiental ' “integrantes del grupo de- trabajo del | invitacion a
_ COERET. recorridos
Departamento de Bitdcora | - 7.
Ambiental ' Envia los oficios de invitacion al grupo de
trabajo para los recorridos
Departamento  de . Bitacora 8
Ambiental ' Coordina los recorridos, en el lugar de las
obras pretendidas, con grupo de trabajo y.
Pemex
Director de  Ordenamiento 9
Ecolégico Anexa en minutas de campo, las
: observaciones realizadas por integrantes
Director de  Ordenamiento | 10 | del grupo, al desarrollo del proyecto
Ecoldgico : '
Integra la propuesta de opinion de
: - compatibilidad correspondiente
Subsecretaria de Politica 11
Ambientai Envia por medio electrénico, la propuesta
de opinién para visto bueno de integrantes
. del grupo de trabajo
Titular de la Secretaria 12 )

Elabora y envia oficio de respuesta de
solicitud de compatibilidad al titular de la
Secretaria, junto con opinion de
compatibilidad ’

Envia oficio de respuesta a PEMEX-PEP,
con copia de la Opiniéon de Compatibilidad

rdenamiento  Ecologico

Elaboracnén

B, Qjézotctkezan
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5 ©

Despacho del Subsecretario: Recibe la solicitud | Oficio de solicitud

por escrito de opinién de Compatibilidad de
ordenamiento ecoldgico, de obras de PEMEX-PEP

en zonas de conservacién acuse de recibido y folio

|

Despacho del Subsecretario: Se registra y se le
pasa al subsecretario para su conocimiento e

indicaciones.
/ . ;

Despacho del Subsecretario: Se turna a la
Direccidon de Ordenamiento Ecolégico para su
atencién correspondiente.

Oficio de solicitud .

!

Direccion de Ordenamiento Ecolégico: Se
revisan los datos con base en el Programa de
Ordenamiento Ecolégico del Estado de Tabasco

'

Direccion de Ordenamiento Ecolégico: Solicita
al Departamento de Bitacora Ambiental la
supervision de campo con los integrantes del
grupo de trabajo del COERET.

Copia de solicitud

—

¢

{1 Departamento de Bitacora Ambiental: Envia los

oficios de invitacion al grupo de trabajo para los
recorridos

Hoja: 2de 2



28 DE SEPTIEMBRE DE 2011 PERIODICO OFICIAL

427

‘Departamento de Bitacora Ambiental: Coordina

los recorridos, en el lugar de las obras
pretendidas, con grupo de trabajo y Pemex

Y

Departamento de Bitacora Ambiental: Anexa en
minutas de campo, las observaciones realizadas
por integrantes del grupo, al desarrollo del

1

proyecto
'

Direccién de Ordenamiento Ecolégico: Integra
la propuesta "de opinién de compatibilidad
correspondiente :

Opinién de
.Compatibilidad

| —

!

060 -0 O

Direccion de Ordenamiento Ecolégico: Envia

por medio electronico, la propuesta de opinién
para visto bueno de integrantes del grupo de
trabajo : :

!

O

Subsecretaria de Politica Ambiental; Elabora y
envia oficio de respuesta de solicitud de
compatibilidad al titular de la Secretaria, junto con
opinién de compatibilidad

®

|

Titular de la Secretaria: Envia oficio de
respuesta’a PEMEX-PEP, con copia de la Opinién

de Compatibilidad

™ D

Copia de oficio de
respuesta para archivo
de la Subsecretaria
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Procedimiento:
Supervisién y validacién de informacién en campo

Objetivo:

Validar con el recorrido de campo, la informacion presentada en la solicitud de opinién de
compatibmdad asi como generar informacion adicional relevante de aspectos amblentales que
se articulan al proyecto o actividad a desarrollar.

Normas de Operacion:

« La Direccién de Ordenamiento Ecoldgico, a través del Departamento de Supervisién y
Validacion, se encargara de programar los recorridos correspondientes de las obras o
proyectos que lo ameriten.

o EI Departamento de Supervision y Validacién, llevara a cabo las diligencias
correspondientes dentro de los tiempos establecidos. '

« El Departamento de Supervision y Validacion emitira el reporte de recorrido de campo

. con las observaciones realizadas durante la visita, dicho reporte lo entregara a la

Direccion de Ordenamiento Ecologico para su integracién a la opinidn técnica
correspondiente.

Fecha de Autorizacion: Hoja:
30 | o5 [ 2011 1 [ de | 1
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Direccionededhrea:

Direccion de Ordenamiento Ecologico

U-n.i.dad Responsable: Direccion

Ecoldgico.

de Ordenamiento

Nombre del Procedimiento: Supervisién y validacién de informacién en campo

Act. L. .. Formao
R abl
esponsable No. Descripcion dg Actividad Documento

Despacho de la Subsecretaria | 1 | Recibe la solicitud de opinién Técnica de | Correspondencia
de Politica Ambiental ordenamiento ecolégico, acuse de recibido

y folio ’
Despacho de la Subsecretaria 2 Se turna al Pirector de Ordenamiento
de Politica Ambiental ' Ecologico.
Direccion de  Ordenamiento 3 Revisa los datos de la solicitud
Ecolégico - ' '
Direccién de Ordenamiento 4 Le solicita al Departa’mento de Supérvisién
Ecolégico y Validacién la inspeccion de campo

correspondiente -
Departamento de Supervision y 5 Realiza la supervisibn en campo
Validacion correspondiente
Departamento de Supervision y 6 Entrega el reporte de campo Reporte de
Validacién - campo
Direcciébn de  Ordenamiento 7 Realiza .Ia revision del informe de campo
Ecolégico :
Departamento de  Bitacora 8 Entrega la propuesta de respuesta de
Ambiental opinion técnica
Director de  Ordenamiento 9 Revisa la propuesta y ‘la entrega a la
Ecolbgico subsecretaria de Politica Ambiental para su

respectiva firma y sello.
Subsecretaria de Politica 10 | Envia la opinién técnica Oficio
Ambiental

: Termina el procedimiento
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L

Subsecretaria de Politica Ambiental. Recibe la
solicitud de opinién Técnica de ordenamiento

}

Subsecretaria de Politica Ambiental. Se turna al
Director de Ordenamiento Ecoldgico.

!

Direccion de Ordenamiento Ecolégico. Revisa los

datos de la solicitud

Direccion de Ordenamiento Ecoidgico. Le solicita
al Departamento de Supervision y Validacién la
inspeccion de campo corre

!

Departamento de Supervision y Validacion
Realiza la supervisién en campo correspondiente

;

Departamento de Supervision y Validacién
Entrega el reporte de campo

v

CJONCNCRCONONG

Direccién de Ordenamiento Ecologico. Realiza la
revision del informe de campo

!

Oficio de solicitud
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“Departamento de Bitacora Ambiental. Entrega la
propuesta de respuesta de opinién técnica

!

Direccién de Ordenamiento Ecolégico. Revisa la
propuesta y la entrega a la subsecretaria de
Politica Ambiental para su respectiva firma y seflo.

r

Subsecretaria de Politica Ambiental. Envia la

opinién técnica - L\—’//__j

}

Opinién técnica
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Procedimiento:

‘Atencion de solicitudes de platicas ambientales.

Objetivo: .

Atender en tiempo y forma las solicitudes de las dependencias, 6rganos y entidades federales,
estatales y municipales, planteles educativos, organizaciones no guberhamentales vy
ciudadanos, sobre la imparticidon de platicas y/o talleres de temas ambientales en sus
domicilios.

Normas de Operacidn:

o La Direccién de Cultura Ambiental atendera todas las solicitudes que reciba en tiempo
y forma, respondiendo en un término no mayor a 10 dias habiles.

« FEl responsable de la Direccion de Cultura Ambiental, se asegurara que los temas

ambientales sean impartidos por personal debidamente capacitado y certificado a niveél

_técnico ylo profesional en los temas a tratar. .

e La persona o personas designadas para las platicas o talleres, deberan elaborar un

reporte estadistico de los asistentes a la platica o taller, asi como una relatoria del
evento.

e Los gastos generados en’la atencion de solicitudes se realizaran en apego al Programa
Operativo Anual del Programa de Cultura Ambiental y al Manual de Normas
Presupuestarias para la Administracidon Publica del Gobierno del Estado de Tabasco.. |
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Fecha de Autorizacion: Hoja: »
. 30 [ o5 [ 2011 1 [ de | 5
Direccion de Area: Unidad Responsable:
Subsecretaria de Politica Ambiental Direccién de Cultura Ambiental

Nombre del Procedimiento:
Atenci6n de solicitudes de platicas ambientales

Act. S - Forma o
Responsable No. Descripcién de Actividad Documento
Direct_or de Cultura Ambiental 1 | Recibe de las dependencias, érganos y | Solicitud.
: : entidades federales, estatales y
municipales, planteles educativos,
organizaciones no. gubernamentales vy
ciudadanos, la solicitud por escrito de
imparticion de platicas y/o talleres de temas
ambientales.
A las dependencias, 6rganos y entidades
federales, estatales y  municipales,
planteles educativos, organizaciones no
gubernamentales y ciudadanos, en lo
sucesivo se les llamara con el nombre
genérico de instancia(s).
Director de Cﬂltu_ra Ambiental 2 | Analiza la solicitud. : Solicitud.
Director de Cultura Ambiental 3 | Canaliza la solicitud al Jefe de Solicitud.
Departamento de Capacitacién y Difusion.
Jefe de Departémento' de | 4 | Recibe la solicitud. Solicitud.
Capacitacién y Difusién
Jefe de  Departamento de.| 5 | Analizala solicitud y determina-las ) Solicitud.
Capacitacion y Difusion caracterfsticas del trabajo a desarroliar.
‘Se denominara trabajo a la platica y/o taller
solicitado.
Entre las caracteristicas a considerar estan
“las siguientes:
-Tipo de platica o taller.
-Nivel de platica o taller.
-Duracién.
-Material requerido.
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Fecha de Autorizacion: Hoja:
‘ 30 ] 05 | 2011 2 [ de | 5
Direccion de Area: Unidad Responsabie:
Subsecretaria de Politica Ambiental Direccion de Cultura Ambiental
Nombre del Procedimiento: ’ '
Atencioén de solicitudes de platicas ambientales
- Act. | R . Formao
Responsable No. Descripcion de Actividad Documento .
Jefe. de Departamento de | 6 | Canaliza la solicitud a los Educadores Solicitud.
Capacitacion'y Difusion - Ambientales. .
Educadores Ambientales . 7 | Recibenla solicitud. Solicitud.
Educadores Ambientales . 8 | Revisan la calendarizacion de actividades Calendario de .
del departamento de Capacitacion y, trabajo del
Difusién. i departamento de
Capacitacion y
Difusion.
Educadores Ambientales 9 | Asignan a la solicitud fecha para la Solicitud.
: realizacion de la visita. -
Educadores Ambientales 10 Deﬁnén de acuerdo a las caracteristicas del | Solicitud.
trabajo a desarrollar y al perfil de los
educadores ambientales, el personal que
~ atenderd la solicitud. '
Educadores Ambientales 11 | Se coordinan con los Auxiliares en )
educacion ambiental para la ejecucion del
trabajo i
12 | Elaboran, preparan o aplica las enmiendas | Informaciony

Rducadores Ambientales

necesarias a la informacion y/o material
para el trabajo a desarroliar en los términos
solicitados y lo entregan al jefe del
departamento de Capacitacion y Difusion
para su aprobacion.

La informacién o material puede ser:
-Presentacién.

-Documento.
-Material de rehuso.

- Material.




28 DE SEPTIEMBRE DE 2011 PERIODICO OFICIAL . . ‘ 435

Fecha de Autorizacién: Hoja:

] 30 [ o5 | 2011 3 | de | 5
Direccion de Area: ‘ Unidad Responsable:
Subsecretaria de Politica Ambiental Direccion de Cultura Ambiental

Nombre del Procedimiento:
Atencién de solicitudes de platicas ambientales

Act. " Descripcién de Actividad Forma o

Responsable

No. Documento
Jefe de Departamento de | 13 | Revisa el contenido de la informacion y/o Informacién y
Capacitacion y Difusion material para dar el visto bueno. Material.

Si existen anomalias, continua con la
actividad 14.

Si no existen anomalias, continua con la
actividad 16

Jefe de  Departamento de | 14 | Cuando existen anomalias, comenta las
Capacitacién y Difusion ~ - observaciones correspondientes a fos
educadores ambientales del departamento
de Capacitacién y Difusion

Jefe de_  Departamento de | 15 | Devuelve alos educadores ambientales la | Informacion.
Capacitacion y Difusion informacion y/o material para aplicarlas o
enmiendas necesarias. Material.

Regresa a la actividad 12.

Jefe de Departamento de| 16 | Cuando no existen anomalias, da el visto . | Informacidn.
Capacitacion y Difusion : bueno para el efecto procedente :
Material.

Jefe de Departamento de | 17 | Informa al director de las fechas
Capacitacion y Difusion seleccionadas y el personal asignado para
o llevar a cabo la actividad :

Director de Cultura Ambiental 18 | Indica a la secretaria que elabore el oficio
: de comisién correspondiente a los
educadores ambientales.comisionados

Secretaria del Director 19 | Elabora el o los oficio de comision Oficio de
: correspondientes ‘ comisién

Secretaria del Directbr 20 Entrega director de Cultura Ambiental el | Oficio de
oficio de comision para su firma comision

Director de Cuitura Ambiental 21 | Firma el o los oficios de comisién . Oficio de

comision
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Fécha de Autorizacion:

Hgé:

30 ] 05 | 2011

Direccion de Area:
Subsecretaria de Politica Ambiental

Unidad Responsable:
Direccién de Cultura Ambiental

4 [ de | 5

Nombre del Procedimiento:

Atencién de solicitudes de platicas ambientales

Reésponsable ﬁ‘: Descripcién de Actividad ngznr:\zsto
Secretaria del Director 22 | Recibe e! o los oficio de comisidn firmado | Oficio de
(s), y oficios de solicitud del trabajo para | comision firmado
fotocopiar. ’
: Solicitud
Fotocopia de
oficio de
- comisién y
solicitud
Secretaria del Director 23 | Entrega a los educadores ambientales el | Oficio de
original de oficio de comision y la fotocopia | comision en
de la solicitud, recabando firma de recibido | original y
én la fotocopia del oficio y en el original de | fotocopia.
ta solicitud '
Solicitud en
original y
. fotocopia
Secretaria del Director 24 |'Archiva la fotocopia del oficio de comisidén y | Fotocopia del
o el original de la solicitud (acuses de | oficio de
recibido) en el expediente de solicitudes | comisian (acuse
atendida de recibido.) .
Criginal de la
solicitud (acuse
de recibido).
Expediente de
solicitudes
i atendidas
Educadores Ambientales 25 | Solicita el equipo de apoyo (proyector
‘ digital, laptop, etc), asi como el medio de
.| transporte y el combustible necesario.
Jefe de Departamento de | 26 | Proporciona el equipo de-apoyo (proyector
Capacitacion y Difusion digital, laptop, etc), asi como el medio de
v transporte y el combustible necesario.
Educadores Ambientales 27 -1 Acude presentando la solicitud al sitio | Solicitud
: donde se solicita la platica y/o taller.
| Educadores Ambientales 28 | Procede a dar la platica y/o talter Informacion.
Material.
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Educadores Ambientales

{Jefe de Departamento
Capacitacion y Difusion

de

31

32

La pagina web debe contener los siguiente
puntos:

1.- Centro donde se llevd a cabo el trabajo.
2.- Responsable del centro donde se
efectud el trabajo

3.- Temas tratados

4 .- Namero de participantes.

Entrega al jefe del departamento de
Capacitacion y Difusion una impresion en
original de la pagina web

Archiva la impresion de la pagina web en el
expediente de solicitudes atendidas

Termina el Procedimiento

Fecha de Autorizacion: | _Hoja:
, 30 [ o5 | 2011 5 | de | 5
Direccién de Area: . Unidad Responsable:
Subsecretaria de Politica Ambiental Direccién de Cultura Ambiental
Nombre del Procedimiento:
Atencién de solicitudes de platicas ambientales
Act. L - Forma o
Responsable No. Descripcién fie Actividad Documento
Educadores Ambientales 29 | Al concluir el trabajo se regresa a la oficina
Educadores Ambientales 30 | Elabora la informacion correspondiente a la | Informacién
’ pagina web
Pagina web

Impresién pagina
web

Irhpresién de la
pagina web
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Hoja: 1 de 5

A las dependencias, 6rganos y
entidad federales, P y
municipales, planteles educativos,

Director de Cultura Ambiental.

Recibe de las dependencias, drganos y entidades organizaciones no gubernamentales y

federales, estatales y municipales, planteles . ciudadanos, en lo sucesivo se les

educalivos, organizaciones no gubemamentales y llamara con el nombre genérico de
‘ ciudadanos, la solicitud por escrito de impanticion de instanciafs).

platicas y/o talleres de temas ambientales. . Solicitud

l - .
Director de Cultura Ambiental. - .
Analiza la solicitud. .
Solicitud

v

Director de Cultura Ambiental.

Canaliza la solicitud al Jefe de Departamento de

Capacitacion y Difusion. Solicitud l

e e

Jefe de Departamento de Cépacitacién y Difusion.

. . M d
Recibe la solicitud, Solicitu !

l' Se denominara trabajo a la plitica ylo

I e ix ‘taller solicitado.
Jefe de Departamento de Capacitacion y Difusion. Entre fas caracteristicas a considerar

Analiza la solicitud y determina las caracteristicas def Sotcitud ’ :,ls;g"d{:;':igiegﬁl‘a .
j olicitu .
irabajo a desarrollar. Nivel de platica o taller.
. Ouracion.
i = “Material requerido

Jefe de Departamento de Capacitacion y Difusion.

Canaliza Ia solicitud a los Educadores Ambientales. Solicitud

v

Educadores Ambientales.

b

Educadores Ambientales.

Solicitud

Reciben ia solicitud.

Revisa la calendarizacion de actividades del
departamento de Capacitacion y Difusion

CNCICHONONONONNS®

Calendario
de trabajo del
Deoartament

H2
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Educadores Ambientales.

Asignan a la solicitud fecha para fa realizacién de ia

H Solicitud

vista.

Educadores Ambientales.

Definen de acuerdo a las caracteristicas del trabajo a
desarrollar y al perfil de los educadores ambientales, el
personal que atenderd la solicitud Devuelve al
personal técnico la informacion para aplicar las

Titular de ja Unidad.

Cuando no existen anomalias, da el visto bueno para

Solicitud

el efecto orocedente.

Titular de 1a Unidad.

Proporéiona el material de apoyo (proyector digital,
laptop, rotafolios, elc.), asi como el medio de
transporte y el combustible necesarios. *

y

Titular de ta Unidad.

Elabora el oficio de comision y lo pasa a firma del

Oficio de comision.

subsecretario.

'\’_,/i—*

Subsecretario.

Firma el oficio de comision.

Oficio de comisién firmado.

v

Hoja:2de 5

Titular de l2 Unidad.

Recoge el oficio de comisién y lo entrega a la
Secretariz de la Unidad de Educacién Ambiental y
Vinculacién, junto con la solicitud del trabajo, para
fotocopiado y entrega.

e ____——TAinformacién puede ser:

Presentacion.
Documento.

Matedal da rauso,

Oficio de comision firmado y
sellado.

4

—

\____./,/_

CCHORONONONOINC

Secretaria de la Unidad.

Obtiene fotocopia del oficio y de la solicitud del trabajo.

H3
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©

!

Educadores Ambientales.

Asianan a la solicitud fecha para la realizacién de la

:

Titular de la Unidad.

Devuelve al personal técnico la informacién para
aolicar las enmiendas necesarias.

|

ORONO

Titular de fa Unidad.

Cuando no existen anomalias, da el visto bueno para el Jefe
Aal Nanartamantn da Calidad dal Anuos

!

Titular de ta Unidad.

Proporciona el raterial de apoyo (proyector digital,
laptop, rotafolios, etc.), asi como el medio de
transporte y el combustible necesarios.

v

Hoja: 3 de 5

Titular de Ta Unidad.

Elabora el oficio de comisién y lo pasa a firma del

subsecretario.

Subsecretario.

Firma el oficio de comision.

Oficio de comision,

! |

Titutar de la Unidad.

Recoge el oficio de comisién y lo entrega a la
Secretaria de la Unidad de Educacion Ambiental y
Vinculacién, junto con 1a solicitud del trabajo, para
fotocopiado y entrega.

Oficiv de comisidn firmado.

Solicitud

a informacion puede ser;
Presentacion.
Documento.

Materia! de reuso.

sellado.

v

O 000606

Secretaria de la Unidad.

Obtiene fotocopia del oficio y de la solicitud del trabajo.

!

Secretaria de 1a Unidad.

Entrega al personal técnico el original del oficio de
comision y la fotocopia de la solicitud, recabando firma

de recibido en la 1‘otocoFia.

Y
[Ha

Oficio de comision firmado y
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) ' Secretaria de la Unidad. - .
e Archiva las fotocopias def oficio de comision y de la )

soficitud en e! expediente de solicitudes atendidas.

|

H4

Personal técnico de la Unidad. : . N

Acude presentando 1a solicitud en el sitio donde se
solicita Ia olatica o taller.

4 ‘
Personal técnico de la Unidad.

!

Personal técnico de la Unidad.

Procede a dar la pléatica.

Al concluir el trabajo, regresa a la oficina.

i i €l informe debe.contener los siguientes puntos:
o . 1.- Centro doncle se llev6 a cabo el trabajo.
Personal técnico de la Unidad. . 2.- Responsable del centro donde se efectud el
Elabora informe de la actividad reafizada. : rabajo.
3.- Temas tratados.
4.- Nomero de participantes.
5.- Interés en el tema y otros relacionados.
6.- Observasiones de mejora..

\ 4

Personal técnico de la Unidad.

Entrega al Titular de la Unidad el informe én original.

\ 4
Personal técnico de la Unidad. *

Archiva el informe en el expediente de solicitudes
atendidas junto con ta solicitud y el oficio dé comisién
respectivo, considerando que dicha actividad formara
parte del informe semanal del trabajo que desarrolla la
Unidad. .

Educadores Ambicntales.

Soficita el equipo de apoyo {proyector digital, iaptop,
etc.), asi como el medio de transporte y el combustible
necesario.

OCHONORORONO,
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l

Educadores Ambientales.

Acude presentando la solicitud al sitio donde se solicita la

Hoja; 5deb

Solicitud.

platica y/o taller.

Educadores Ambientales.

R

Procede a dar la platica y/o taller.

i —

-

O 0 0

Educadores Ambientales.

Al concluir el trabajo se regresa a la oficina.

I

[nformacion.

Educadores Ambientales.

Elabora lz2 informacién correspondiente a la pagina Web.
La pagina Web debe contener los siguientes puntos.

1.- Centro donde se lievo a cabo el trabajo.

2.- Responsable del centro donde se efectud el trabajo.
3.- Temas tratados

4.- Numero de participantes.

Informacion.

Educadores Ambientales.

Entrega al jefe del*Departamento de Capacitacion y
Difusién una impresion en original de 1a pagina Web.

Impresidn Pagina Web.

I —

& O

Jefe de Departamento de Capacitacién y Difusion.

Archiva la impresién. De la pagina Web en el expediente
de solicitudes atendidas.

lm;;resic'm Pagina Web.

I
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PROCEDIMIENTO:
Reunién de Comité Interinstitucional de Cambio Climatico
- OBJETIVO:

Impulsar, promover, planificar y evaluar politicas y acciones de prevencion, mitigacion, y
adaptacién ante el Cambio Climatico. Mismo que esta conformado por repré:;entantes de los
sectores publico en sus tres ordenes, el académico y de mvestlgacnén soc:al productivo y

empresarlal cuyas funciones sustantivas son:

' NORMAS DE OPERACION:
+«—F| Comité interinstitucional es quien tiene la atnbucuén de evaluar y dar segulm:ento al

Programa Estatal de Cambio Climatico y las politicas publicas, programas y proyectos
relacionados con el cambio climatico, difundir los avances del PECC y promover
accnones de sensibilizacién.

» La Subsecretaria de Politica ambiental, es quien convoca, a las reuniones del comité
por medio de oficios, a sesiones ordinarias y extraordinarias. Quien da seguimiento a
las acciones del comité.

» La Direccion de Fomento a la Politica Ambiental es quien funge como gestor en las
siguientes acciones: ’

= Preparar el proyecto del programa de actividades y el informe anual del Comité.

« Elaborar las actas de las sesiones del Comité, asi como vigilar el cumplimiento de
los acuerdos de las mismas.

» Elaborar las minutas y acuerdos de las reuniones ordmanas y extraordinarias.del
Comité.

= Establecer los mecanismos para lograr una eficiente comunicacion con todos los

. consejeros, a fin de enterarlos oportunamente tanto de la informacién que se

genere en el Comité Interinstitucional de Cambio Climéatico Estatal, como de los
trabajos de las Comisiones Técnicas. *
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Direccion de Area: Direccion de Fomento de

la Politica Ambiental

Especiales

Unidad Responsable: Departamento de Proyectos

Nombre del Procedimiento: Reuniép de Comité Interinstitucional de Cambio Climatico

Act. L - Forma o
Responsable No. Descripcién de Actividad Documento
Departamento de ‘Proyectos 1 Revisa la minuta de acuerdos para definir Minuta
Especiales la proxima reunion. :
Departamento de Proyectos 2 Pasa a Director de Fomento de la Politica Invitacidon
Especiales machote de la invitacién a la reunién.
_ Revisa la propuesta de invitacion y da su |
Director de Fomento de la 3 visto bueno y la pasa al Subsecretario de
Politica Ambiental Politica-Ambiental.
Oficio de
" invitacion
Subsecretario de la Politica 4 Envia la invitacién a los miembros del :
Ambiental Comité.
Jefe departamento de proyectos 5 Elabora lista de asistencia para la reunion.
especiales
Subsecretario de la Politica 6 Coordina la reunién
Ambiental
Jefe departamento de proyectos 7 Toman nota de los acuerdos de la reunion
especiales y Director de para elaborar la minuta respectiva
Fomento de la Politica
Ambiental. '
Jefe departamento de proyectos 8 Elaboran la minuta de la reunién y la pasan
especiales y Director de al subsecretario.
Fomento de la Politica Minuta
Ambiental.
Director de Fomento de Ia 9 Envia la minuta a los miembros del comité
Politica Ambiental. . para su conocimiento indicandoles se
firmara en la siguiente reunién.
Minuta
Jefe departamento de proyectos
especiales y Director de 10 Dan seguimiento a los acuerdos de la
Fomento de la - Politica reunion y preparan logistica para la
Ambiental. siguiente.

Termina el Procedimiento
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INICIO

Departamento de Proyectos Especiales'

Revisa la minuta de acuerdos para definir la
préxima reunion. :

'

Departamento de Proyectos Especiales

Pasa‘ a Director de Fomento de la Politica
machote de la invitacién a la reunion.

:

Director de Fomento de la Folitica Ambiental

Revisa la. propuesta de invitacién y da su visto
bueno y la pasa a Subsecretario de Politica

Ambiental.

Subsecretario de Politica Ambiental

Envia la invitacion a los miembros del Comite.

!

Departamento de Proyectos Especiales

Elabora lista de asistencia para la reunion.

v

Subsecretario de Politica Ambiental

Coordina la reunién..

!

Hoja: 1de 2

. L,
Invitacion,

Lista de asistencia.
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Onde "E_:dr‘rj"ento de- IaPo

partamento, de Proyectos Espéciales
de’- Comité " Interinstitucional

Hoja:2de 2 .

Director de Fomento de la Politica Ambiental y
Departamento de Proyectos Especiales

.Toman nota de los acuerdos de la reunidén para
elaborar la minuta respectiva /

Nota de acuerdos.

!

Director de Fomento de la Politica Ambiental y
Departamento de Proyectos Especiales

CRE®

Elaboran la minuta de la reunién y la pasan al

Minuta.

-

subsecretario.

Director de Fomento de la Politica Ambiental

Envia la minuta a los miembros del comité para su
conocimiento indicandoles se firmara en la

()

Minuta

siguiente reunién.

"Director de Fomento de la Politica Ambiental y
Departamento de Proyectos Especiales

Dan seguimiento a los acuerdos de-la reunién y
preparan logistica para la siguiente.

Infonne de la actividad.
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‘Procedimiento:
Realizacion de estudios sobre instrumentos econdémicos ambientales
Objetivo:

Integrar, dar seguimiento e identificar los instrumentos econémicos adecuados a los
ecosistemas del estado y a los servicios ambientales que estos proveen. Promover politicas
publicas acordes a la realidad de nuestros ecosistemas, que permitan su conservacién y

restauracién', asi como el aprovechamiento sustentable de sus elementos.

Normas de Operacién:

» La Direccién de Fomento a la Politica Ambiental se encargara de promover, gestionar y
dar seguimiento, estudios y proyectos enfocados a la generacién de instrumentos
economicos que permitan proponer acciones para la conservacion y restauracion de
nuestros ecosistemas naturales. S

» La Subsecretaria en coordinacion con la Direccién de Fomento a ta Politica Ambiental
con el apoyo del Departamento de instrumentos econdmicos tiene la funcion de
proponer politicas publicas enfocadas a la valoracion econdmica de los recursos
naturales. '

.+ El Departamento de instrumentos economicos tiene funciones de buscar, identificar y

gestionar recursos econdmicos con organismos nacionales e internacionales para
proyectos y actividades para la conservacidén y aprovechamiento sustentable de los
recursos naturales.
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Fecha de Autorizacion:

Hoja:

30 | o5 | 2011 1

[ de | 2

Direccion de Area: Direccién de Fomento de

la Politica Ambientai

Segunmlento

Unidad Responsable: Departamento de Evaluacion y

Nombre del Proc edlmlento Realizacién de estudios sobre mstrumentos econdémicos amblentales

Ambiental

por parte de instituciones académicas
superiores y de investigacion.

Act. Formao
Responsable No. Descnpc:on de Actividad " Documento
Directora de Fomento a la| 1 Deteccion de necesidades de investigacion Diagnéstico
Politica Ambiental por tema y regién :
Jefe del Departamehto de 2 Elaboracion de-anteproyectos Anteproyecto
Evaluacién y Seguimiento ' '
Presentacién de propuestas de
Subsecretario de Politica 3 anteproyectos al Consejo Directivo de Anteproyecto
Ambiental SERNAPAM para su validacién técnica
Gestion de recursos énte diversas fuentes N/A |
Secretaria de la SERNAPAM 4 para el financiamiento Ue los estudios
vahdados
: . Elaboracion de cédulas técnicas para la Cédula Técnica
Jefe ~del Departamento. de 5 | programacién y Presupuestacaon de los
Evaluacién y Seguimiento estudios autorizados con  suficiencia
’ - presupuestal ’
Directora de Fomento a Ila Envio de cédulas técnicas para su captura Memorandum
Politica Ambiental 6 a la Unidad de Planeacion
Elaboracién de términos de referencia de Términos de
Jefe del Departamento de | 7 | |os estudios autorizados referencia
Evaluaciéon y Seguimiento : :
Subsecretario de . POliﬁca Revisan y en su caso autorizan términos Términos de
Ambiental y Directora de 8 de referencia referencia
Fomento a la Politica Ambiental
Recepcion de propuestas de investigacion | Protocolos de
Subsecretario de Politica 9 investigacion
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Fecha de Autorizacion:

Hoja:

30 | 05 | 2011 1

[ de T 2

Direccion de Area: Direccién de Fomento de

la Politica Ambiental

Seguimiento )

Unidad Responsable: Departamento de Evaluacion y

Nombre del Procedimiento: Realizacion de estudios sobre instrumentos econémicos ambientales

Administraciéon

investigacion

Termina el Procedimiento

Responsable ':'(: Descripcion de Actividad th?;maer?to
: , S Seleccién de institucion académica superior .
Subsecretario de Politica 10 o de investigacion que realizara el estudio N/A
Ambiental v
, Solicita a la ‘Unidad de
Directora de Fomento a la 11 Asuntos Juridicos la elaboracion de Memorandum
Politica Ambiental : acuerdo y/o contrato.
Firma del convenio 6 contrato con la
" Subsecretario de Politica institucion académica superior o0 de | Convenio/Contrato
Ambiental 'y Directora de 12 | investigacion )
Fomento a la Politica Ambiental '
Liberacién de anticipo a la institucién
Coordinacién General de [ 13 | -académica superior o de investigacion Poliza de cheque
Administracién s
: Seguimiento a la realizacion del estudio
Jefe del Departamento de conforme a los calendarios y términos de
Evaluacién y Seguimiento 14 referencia Reporte
Presentacion de informe final
Institucion Académica Superior 15 Informe final
o de Investigacion
Recibe y evalua informe final Reporte
Direccion de Fomento a la| 16
Politica Ambiental : .
. Da el visto bueno al informe final y notifica
Subsecretaria de Politica 17 a la Direccion General de Administracion Memorandum
Ambiental '
Liquidacion del convenio o contrato a la
Direccion General de 18 | institucidbn académica superior o de | Pdliza de cheque
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-

‘Directora de Fomento a la Politica Ambiental

Deteccion de necesidades de investigacion por

tema y region

Jefe del Departamento de Evaluacion = vy
Seguimiento :

Elaboracién de anteproyectos

!

Subsecretario de Politica Ambiental

Presentacion de propuestas de anteproyectos al
Consejo Directivo de SERNAPAM para su

validacién técnica

Hoja: 1 de 4

Diagnostico

Anteproyecto

L

Anteproyecto

. R

Secretaria de la SERNAPAM
Gestion de recursos ante diversas fuentes para el
financiamiento de los estudios validados

Y

- Elaboracion de cédulas técnicas para la

Jefe del Départamento' de Evaluacion y
Seguimiento

programacién y presupuestacion de los estudios

Y

Directora de Fomento a la Politica Ambiental
Envio de cédulas técnicas para su captura a la
Unidad de Pianeacién.

Céduta Técnica

)

\__/

Memorandum

-
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Jefe del Departamento de Evaluacion y
Seguimiento

Elaboracién de términos de referencia de los

estudios autorizados

Subsecretario de Politica Ambiental y Directora de
Fomento a la Politica Ambiental

Revisan y en su caso autorizan términos de

Hoja: 1 de 4

Témninos de referencia

—

Términos de referencia

referencia

Subsecretario de Politica Ambiental
Recepcion de propuestas de investigacidon por
parte de instituciones académicas superiores y de
investicacion. :

Protocolo de investigacion

-

}

Subsecretario de Politica Ambiental

Seleccién de instituciéon académica superior o de
investigacion que realizara el estudio
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Directara de Fomento a la Politica Ambiental

Memorindum

Solicita a la Unidad de
Asuntos Juridicos la elaboracién de acuerdo y/o
contrato. '

Subsecretario de Politica Ambiental y Dlrectora de

@ Fomento a la Politica Ambuental : onvenio 6 contrato
Firma del convenio 6 contrato con la institucion

académica superior o de investiaacién

Coordinacion General de Administracion

- . o Péliza de cheque
Liberaciéon de anticipo a la institucién académica- '
superior o de investigacion

!

Jefe del Departamento de Evaluacion vy
Seguimiento ’

Seguimiento a la realizacion del estudio conforme
a los calendarios y términos de referencia

Reporte
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L

Institucion Académica Superior o de Investigacion

Infonme final

Presentacion de informe final

!

Directora de Fomento-a la Politica Ambiental

eporte

O ©

Recibe y evalua informe final . o

l

Subsecretario de Politica Ambiental

Memorandum

Da el visto bueno al informe final y notifica a la
Coordinacion General de Administracion

!

Coordinacién General de Administracion

G

]

Poéliza de cheque

Liquidacion del convenio o contrato a la mstltucnén
académica superior o de investigacion
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Procedimiento:
Atencion a solicitudes turnsdas y dirigidas al Titular de la Subsecretaria de Desarrollo
Sustentable.

Objetivo:v .

Atencidn y resolucién a peticiones sobre apoyos productivos a los sectores social y privado, de
acuerdo al reglamento y a las reglas de operacion de los programas establecndos por esta
dependenma

Normas de Operacion:

. Reglambento Interior de la Secretaria de Recursos Naturales y Proteccién Ambiental del
Estado de Tabasco, Publicado en el Periddico Oficial de Fecha 03 de Sephembre de
2008.

. Ley de Proteccion Ambiental del Estado de Tabasco. Ley publicada en el suplemento
“b” al periédico oficial 6534 de fecha 20 de Abril de 2005.

s - Artjculos 51, 52, 53, \>4 55, 56,57, 58, 59, 60, 61, 62, 63, 64, 65 67,69,70,71,72,73,
74 75,76,77,79y 80.

e Acuerdo marco de colaboracion para una relacion institucional y productiva tabasco-
Pemex 2007-2012 firmado el 03 de Septiembre de 2007 Clausulas Segunda y Tercera,
Linea de Accion 3 letras A, B y Linea.de accion 5 B.

o ley general de vida silvestre y su reglamento publicada el 27 de Abril del 2000.

» Ley general del equilibrio ecoldgico y la proteccion al ambiente, publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de Enero de 1988.
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Fecha de Autorizacién: Hoja:
30 | o5 | 2011 1 [ de | 2
Direccion de Area: Unidad Responsable:
Subsecretaria de Desarroillo Sustentable. ) Sub Secretaria de Desarrollo Sustentable.

Nombre del Procedimiento: Atencién a solicitudes turnadas y dirigidas al Titular de la Subsecretaria de
Desarrollo Sustentable.

: Respohsable Act. Descripcion de Actividad Forma o
No. Documento
Secretaria de la ‘Subsecretaria de 1 Recibe Original de la Correspondencia Solicitud:
Desarrollo Sustentable. : de la Unidad de Atencién Ciudadana /

Secretaria Particular para su tramite y
seguimiento, y sella de recibido.

2 Registra en un libro de control de | Libro de control
correspondencia y entrega al Titular de la | de
Subsecretaria de Desarrollo Sustentable | correspondencia

3 Entrega Solicitud en original al Titular de
la Subsecretaria de = Desarrolio
Sustentable.

Titular de {a Subsecretaria - de 4 Recibe, revisa, analiza y turna de
Desarrollo Sustentable. ' acuerdo al tipo de solicitud y la regresa a
la Secretaria para tramite.

Secretaria de la Subsecretaria de 5 Recibe correspondencia y evalia de
Desarrollo Sustentable. S acuerdo al tipo de correspondencia:

Si la correspondencia es solo de
conocimiento, continda con la actividad 6.

Si es de otro tipo, continlia con la
actividad 7.

6 Archiva criginal de la correspondencia | Solicitud
recibida en el expediente
correspondiente, contintta con TERMINA -
PROCEDIMIENTO

Expediente
correspondiente

7 Verifica el tipo de Solicitud, obtiene copia
para el archivo en el expediente
correspondiente y entrega original para
quien turne el Titular de la Subsecretaria
de Desarrollo Sustentable

8 Entrega original de la Solicitud a la
Secretaria del area correspondiente a
quien turne el Titular de la Subsecretaria
de Desarrollo Sustentable

Secretaria del area correspondiente 9 Recibe original de la Solicitud, firma de
" | recibido y entrega copia de la Solicitud
para el expediente a la Secretaria de la
Subsecretaria de Desarrolio Sustentable.
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Fecha de Autorizacién: Hoja:
30 ] o5 | 2011 2 [ de ] 2
Direccion de Area: . Unidad Responsable:
Subsecretaria de Desarrollo Sustentable. Sub Secretaria de Desarrollo Sustentable.

Nombre del Procedimiento: Atencidn a solicitudes turnadas y dirigidas al Titular de la Subsecretaria de
Desarrollo Sustentable.

Act. L - Forma o
Responsable No. Descripcién de Actividad Documento
10 | Obtiene copia de la Solicitud, archiva y
-entrega original de la solicitud gl Director
del area correspondiente para su
Respuesta. o C
Director del area correspondiente 11 Recibe, analiza y turna de acuerdo al tipo
de solicitud y la entrega al Jefe de
Departamento correspondiente para su
respuesta.
Jefe de Departamento correspondiente 12 Recibe y emite a ta Solicitud anexando | Oficio de
T copia de la misma. respuesta
13 Entrega Oficio de respuesta a la Solicitud
al Director correspondiente para su firma.
Secretaria del area correspondiente 15 Recibe Oficio de respuesta de la Solicitud
y obtiene copia del mismo en 3 tantos,
distribuidas de la siguiente manera:
- Original y copia para Ila
Subsecretaria = de Desarrollo
Sustentable.
- Segunda copia para el
Expediente de 1a Direccidon
correspondiente.
- Ultima copia para el Expediente ,
del Departamento
correspondiente.
- Retiene. copias del area
16 . :
correspondiente para dar
seguimiento y entrega Original y
copia del Oficio de respuesta de
la Solicitud a la Secretaria de la
Subsecretaria de  Desarrollo
Sustentable
Secretaria de la Subsecretaria de Desarrollo | 17 - Recibe original y copia de oficio | Oficio de
Sustentable. de respuesta, retiene el original | respuesta
para su entrega y archiva copia .
en el expediente correspondiente ArCh'V.O
expediente
Termina el Procedimiento
L
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Secretaria de la Subsecretaria de Desarrollo

Sustentable.

Recibe Original de la Cormrespondencia de la Unidad de

Atencién Ciudadana' / Secretaria Particular para su
framite y seguimiento, y sella de recibido.

Originat de la
correspondencia/solicitud

3

v

Secretaria de la Subsecretaria de Desarrolio

Sustentable.

Registra en un libro de controt de correspondencia y
entrega al Titular de la Subsecretaria de Desarrollo
Sustentable

Libro de control de
correspondencia

Y

//'-’—‘—‘{

Secretaria de la
Sustentable.

Subsecretaria de

Entrega Solicitud en original al Titvlar de la
Subsecretaria de Desarrolio Sustentable.

Desarrollo

I

Titular de Ié Subsecretaria de Desarrollo Sustentable.

Recibe, revisa, analiza y turna de acuerdo al tipo de
solicitud y la regresa a la Secretaria para tramite.

|

Secretaria de la Subsecretaria de Desarrollo

Secretaria de la Subsecretaria de Desarrollo
Sustentable.

Recibe correspondencia y evalia de acuerdo al tipo de
correspondencia;

Sustentable.

Archiva original de la comrespondencia
recibida en el expediente correspondiente,
contintia con TERMINA PROCEDIMIENTO

¢(Es solode
conocimiento?

Secretaria de la Subsecretaria de Desarrollo
Suslentable. s :

Verifica el tipo de Solicitud, obtiene copia para
el archivo en el expediente correspondiente y
entrega original para quien turne el Titular de
la Subsecretaria de Desarrolio Sustentable

O]
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Hoja: 2de 3

Secretaria de la Subsecretaria de Desarrollo

Sustentable. ‘
’ “ Entrega.original de la Solicitud a la Secretaria del area
correspondiente  a quien turne el Titular de la

Subsecretaria de Desarrolio Sustentable

T

Secretaria de} area correspondiente ' )
@ Recibe original de la Solicitud, firma de recibido y
: entrega copia de la Solicitud para el expediente a ia

Secretaria de la.Subsecretaria de Desarrolio
Sustentable. -

’

v _ Copias de ia soficitud
Secretaria del area correspondiente
Obtiene copia de la Solicitud, archiva y entrega original
de la solicitud al Director del area ccorrespondiente para Original de la
su Respuesta, Solicitud

l | -

Director del area correspondients

Recibe, analiza y turna de.acuerdo al tipo de soficitud y
la entrega al Jefe de Departamento correspondiente
para su respuesta

Jefe de Departamento correspondiente Oficio de respuesta l

Recibe y emite a la Solicitud anexando copia de la l

misma.

@ Jefe de Departamento correspondiente

Entrega Oficio de respuesta a la Solicitud al Director
correspendiente para su firma.

!

Jefe de Depahamento correspondiente

Recibe, firma Oficio de respuesta a la Solicitud y
entrega a la Secretaria para su tramite.
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Secretaria del ére% correspondiente

Recibe Oficio de respuesta de la Solicitud y obtiene

et 4

Hoja: 3 de 3

copia del mismo en 3 tantos, distribuidas de la siguiente
manera:

- Original y copia para la Subsecretaria de

.Copias Oficic de respuesta

- Desarrollo Sustentable.

- Segunda copia para el Expediente de la
Direccion correspondiente.

- Ultima copia para el Expediente del
Departamento correspondiente.

!

Oficio de respuesta

Secretaria del area correspondiente

Retiene copias del area -correspondiente para dar
seguimiento y entrega Original y copia del Oficio de
respuesta de la Solicitud a la Secretaria de la
Subsecretaria de Desarrollo Sustentable.

Copias Oficio de respuesta

E—

!

“Secretaria de la Subsecretaria de Desarrollo
Sustentable. o

Copia Oficio de respuesta

Recibe Original y copia del Oficio de respuesta, retiene
Original para su entrega al solicitante y archiva copia en

Oficio de respuesta

el expediente correspondiente. ’

e

i

FIN
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Procedimiento:
Atencion a la demanda y distribucion de la correspondencia dirigida al C. Subsecretario de
Desarrollo Sustentable.

Objetivo:

Darle seguimiento y acompanamlento de la demanda del C. Subsecretario de desarrollo
Sustentable, para su programacion,. planeacién, de la manera oportuna para la atencién a la
demanda de los ciudadanos con proyectos bajo el esquema de desarrollo sustentable para el
cuidado y proteccidn del medio ambiente. )

Normas de Operacidn:

« La Subsecretaria de Desarrolio Sustentable a través de la Direccion de Participacion
. Social, se encargara de atender la demanda social envsandola por memorandum a la
Direccién de Planeacion para su clasificacion.

* La Direccién de Participacién Social, recibe memorandum de autonzacnon por parte de
ia Direccion de Planeacién y envia a.la Administracion de la Subsecretaria de
Desarrollo Sustentable para priorizar la demanda y elaboracién de cédula técnica.

"« La Direccion de Participacion Social recibe memorandum de la Subsecretaria de
Deésarrollo - Sustentable con Ila programacion deé los proyectos aprobados
financieramente por la Administracién General y establece contacto ‘directo con los
beneficiarios para llevar a cabo los proyectos en campo.

e Finalmente la Direccion de Participacién Social envia anexos técnicos a la
Administracion de la Subsecretaria de Desarrollo Sustentable para el tramite
administrativo correspondiente con la Subdireccién de Presupuesto.
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FECHA DE AUTORIZACION

30 1 o5 2011
Unidad Responsable:
Direccién de Participacion Social

Direccién de Area:
Direccion de Participacién Social

Nombre del Procedimiento: Atencidn a la demanda y distribucion de la correspondencia dirigida al C.
Subsecretario de Desarrollo Sustentable.

Responsable ‘Qc‘)t' Descripcion de Actividad Forma o Documento
Area de recepcion 1 Recibe fa demanda de los habitantes | Oficio
dirigido al Subsecretario de Desarrollo
Susteniable
Secretaria 2 Gu . 'alos acuses de recibo en una Oficio
: carpeta y lo envia a: :
Memorandum
Director de participacién | 3 Envia por oficio y o conducente y lo
social : . envia a: - -1 Memorandum-
Direccion de planeacién | 4 Clasifica la demanda asignandole el
"nimero de proyecto, clave, para su R
autorizacién al sector que pertenece y | Memorandum_
lo envia a:
Direccién de
participacién social 5 Recibe la autorizacién, programando
I su inversion para la atencion a la Memorandum
demanday lo envia:
Administracion de la . .
Subsecretaria de 6 Realiza la programacion priorizado por
Desarrolio Sustentable el Subsecretario, mediante la cedula Memorandum
’ técnica para la atencién a la demanda :
y lo envia a:
Revisa, analiza, para su aprobacion Memorandum
Administracién general | 7 por la Secretaria, el dictamen final
. ' para el financiamiento del proyecto, y
lo envia a: - R
Memorandum
Subsecretario de 8 Recibe y concentra los proyectos
Desarrollo Sustentable aprobados para su financiamiento y lo
’ envia a: :
Memorandum
Direccion de 9 Contacto directo con beneficiarios
participacion social para la puesta en marcha de los
v proyectos en campo y lo envia a: Memorandum
Administracién de la 10 Concentra los anexos técnicos para el
Subsecretaria de tramite administrativo y lo envia a:
Desarrolio Sustentable
Jefatura de presupuesto | 11 Para su seguimiento fisico-financiero
' para la liberacién de los recursos.
Termina el Procedimiento -
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Umdad Admlmstratrva. DII'ECCIOH de; Pamcxpamon Socnal
~Area Admmlstratlva Dlrec 16 dé Participacion Social
“ Procedimienté “Atericion a-ld demanda y distribucién dela correspondencna dmglda al
‘ [l Qn |hcnnrnf=r;n da ﬁnc:arrn(ln Qiictantahla | : S
( IN‘ICIO

Recibe la demanda priorizada por el B
Subsecretario de Desarrollo Oficio
e

Secretaria Guarda los

los Acuses de recibo ' .
i Oficio l
! Ok

Hoja: 1 de 1

Diréctor de participacion social, recibe

documento y lo envia a: IMemorandum
Oficio
. v ()
e e ﬁ‘- Direccion de Planeacion, clasifica la

demanda asignandole el numero de

- MY,
\ /. proyecto, clave, para su autorizacion al
IO

Direccion de Participacion Social,

- recibe la autorizacion, programando
Memorandum su inversién para fa atencion a la Memorandum -
— —C S

I/ Administracion de la Subsecretaria,
7 realiza la programacion, mediante la

cedula técnica para la atencion a la .
Q Memorandum .
l 7 [ I

Administracion General, revisa, analiza, pasa
K , su aprobacion por la Secrelaria, para el
Oficio financiamiento del proyecto, y lo envia a:

—— ‘[ ( ) emorandum
8

Memorandum

Subsegretaria recibe y concentra los

proyectos aprobados para su financiamiento
> vin anmisia o

Y

Direccion de Participacion Social, contacto
directo con beneficiarios para la puesta en
marcha de los proyectos en campo v lo envia

.
1

\—jr—:f .
- y

: 7 Administracion de la Subsecrelaria,
concentra los anexos técnicos para el tramite
1°morandum administrativo y lo envia a: Memorandum ’
| - -

| '

Jefatura de Presupuesic para su seguimiento

fisico-financiero para la iberacidn de los i ,
: ; recursos. viemorandum

1

Memorandum

Memorandum
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Prbcedimiento:
Enlace y vinculacién con las dependencias de Gobierno Federal, Estatal y Municipal.
Objetivo:

Coordinarse permanentemente con las Dependencias de los tres niveles de Gobierno y con los
sectores privado y social, a fin de integrar la demanda social en proyectos para la
conservacion y proteccion del medio ambiente en sus planes y programas de trabajo.

Normas de Operacién:

e La Subsecretaria de Desarrollo- Sustentable, a través del Director de Participacion
Social investiga sobre los programas y proyectos para la conservacion y proteccién del
medio ambiente para el fortalecimiento institucional mediante la mezcla de recursos
‘para el financiamiento de proyectos.

» Disena proyectos productivos para proponer ante las Dependencias Fe>derales para su
financiamiento en coordinacion con la Sernapam para la atencién a la demanda de los
habitantes en las zonas petroleras.

‘s Ei Director de Participacion Social, mediante Ia coordinacién con las instancias de
gobierno, integra las crecientes necesidades de Ia poblacnon a los planes y programas
de trabajo.

« - Elabora con la parhmpacnon de las Dependencias y Entidades de la Admmxstramon
Publica Federal, Estatal y Municipal, tomando en censideracion las propuestas de
grupos sociales que integran la comunidad, el Plan Municipal de Desarrolio, los Planes
Regionales y Sectoriales y aquelios de caracter especial que fije la Sernapam.

. » Através de las relaciones humanas Pramueve la participacion de los Sectores Social y

privado en la formulacién de los Planes de Desarrollo social.

e Brinda el espacio de didlogo y concertacién institucional para canalizar la propuesta
viable socialmente, técnicamente, econémicamente para su fmancnamlento en el sector
productivo.

e La Direccion de partmpacnon Social envia memorandum para canalizar la propuesta
priorizado para su programacion en la Direccidn de planeacion

_e La Direccién de Participacién Saocial envia memorandum a la Subdireccién de
Presupuesto para calendarizar las reuniones de trabajo con los grupos en las
comunidades para su acompafiamiento con los promotores, asi como el seguimiento
fisico-financiero para la puesta en marcha de los proyectos en campo.
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FECHA DE AUTORIZACION

30 05

Direccion de Area:

Unidad Responsable:

2011

Direccidn de Participacion Social

Direccion de Participacidn

Municipal.

Nombre del Procedimiento: Enlace y vinculacion con las Dependencias de Gobierno, Federal, Estatal y

RESPONSABLE

ACT.
NUM.

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

FORMA O DOCUMENTO

VDirector de perticipacion
social

Dependencia federal

Instancias de Gobierno

Relacién Gobierno
Sociedad

Fortalecimiento
institucional

Priorizacion de la atencion
a la demanda

Direccién de planeacion

Subdirector de
presupuesto

Investiga sobre los programas y proyectos
para- la conservacion, y proteccién del
medio ambiente, para el fortalecimiento
institucional mediante la mezcla de
recursos para el financiamiento del
proyecto:

Disefia  proyectos . productivos  para
proponer ante la instancia para ‘ su
financiamiento en coordinacién con la
Sernapam para la atencién a la demanda
de los habilantes en las zonas petroleras.

Coordinarse permanentemente con las
Dependencias de los tres niveles de
Gobierno y con los sectores privado y
social, a fin de integrar las crecientes
necesidades de la poblacién en sus Planes
y Programas de trabajo.

Elaborar, con la participacion de las
Dependencias y Entidades de la
Administracion Publica Federal, Estatal y
Municipal, tomando en consideracidn las
propuestas de grupos sociales que
integran la comunidad, el Plan Municipal
de Desarrollo, los Planes Regionales y
Sectoriales y aquellos de caracter especial
que fije la Sernapam.

Promover la participacion de los Sectores
Social y privado en la formulacién de los
Planes de Desarrollo social.

Brinda el espacio de didlogo vy
concertacion institucional para canalizar la
propuesta viable socialmente,
técnicamente, econdmicamente para su
financiamiento en el sector productivo.

Canaliza la propuesta priorizado para su
programacién en la Direccion de
planeacidn

Calendariza las reuniones de trabajo con
fos grupos en las comunidades para su
acompanamiento con los promotores, asi
como el seguimiento fisico-financiero para
la puesta en marcha de los proyectos en
campo.

TERMINA PROCEDIMIENTO

Reglas de operacion

Diseno de proyécto

Agenda de trabajo

Plan de Desarrollo Estatal

Relaciones humanas

- Relaciones humanas

Memorandum

Memorandum
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" Invesliga sobre los programas y proyactos para ta conservacion,
y proteccion de! medio iente, paa o fortdecimi
inslilycional medianle la meztla de recursos para el
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financiamiento del proyecto,
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Disefia proyectos productivos para proponer ante 1a instancia
paasuf i en dinacion con la S parala
alencion a la demaenda de los habitantes en ias 2omas

Disefio de proyecto

Reglas de operacion l
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n
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tres niveles de Gobierno y con fos seclores privado y social, a

Agenda de trabajo

u

Oficio

de la Administracion Publica Federal, Ectalal y Municipal,
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Etaborar, con la partici de fas Depend Entidad

Ptan de Desarrollo Estatal ,
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Y
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para su i
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Canaliza la propuesta priccizado para su programacion en la
Direccion de planeacion
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Calendariza las reuniones de trabajo con los grupo§ en las
idades para su fiamiento con log pr asi
como &l seguimiento fisico-nandiero para |3 puesta en marcha
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Procedimiento:

Disefiar los programas de capacitacién para la formacion de recursos humanos para el manejo
de recursos naturales y proteccién amb;ental :

Objetivo:

Disefiar Pianes estratégicos con propuestas de proyectos .de capacitacién, organizacion,
vinculacion y difusion para la promocion del desarrollo humano y capital social en la proteccion
del medio ambiente bajo el esquema de desarrollo sustentable.

Normas de Operacion:

s La Subsecretaria de Desarrollo Sustentable, a través del Director de Participacion
Social disefia Planes estratégicos con propuestas de proyectos de capacitacion,
organizacion, virculagcion y difusion para la promocidn del desarrolio humano vy difusién
del capital social. :

« Mediante la Planeacion Estrateglca Promueve la pammpamon de los actores internos y
externos para el Disefio del Programa Estatal de capacitacién para la proteccion del
medio ambiente bajo el esquema de desarrollo sustentable. ‘

« Forma capital humano a través del enlace y vinculacién con las instancias académicas,
centros de investigacion para fomentar la autosuficiencia alimentaria mediante
proyectos productivos bajo el esquema de desarrollo sustentable.

¢ Atiende la demanda Proponiendo todas aquellas medidas, acciones e instrumentos que
tiendan al desarrollo social de las comunidades.

« Disena las Reglas de Operacvon de proyectos productivos sustentables, dmge y evallia
el desarrolio de los mismos.

» Impulsa proyectes pilotos mediante la identificacion de personas y grupos involucrados
en procesos de organizacion social y econdmica relacionados con el manejo y
conservacion de recursos naturales.

+ Fomenta la participacién de mujeres y hombres en condicicnes de igualdad y equidad
en los procesos de organizacién para el manejo de recursos naturales y protecc:on
ambiental. .

e Coadyuva con la recuperacion, adaptacidn e incorporacion de conocimientos 'y
practicas de organizacién de los pueblos indigenas en el manejo y conservaciéon de .
recursos naturales. ,

» Integra propuestas para la promocion del desarrollo sustentable a partir de la

- experiencia y la informacién que se obtenga en la relacion con los pueblos indigenas.

+ Institucionaliza la perspectiva de género al interior de la Sernapam con el propésito de
evitar la discriminacién y exclusidén de las mujeres en los procesos de parttcnpac;on
social.
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FECHA DE AUTORIZACION_

30 ‘ 05

2011

Direccion de Area:

Unidad Responsable:

Direccién de Participacién Social

Direccién de Participacién

Nombre del Procedimiento: Disefar los programas de Capacitacién para la formacién de Recursos Humanos en el

manejo de Recursos Naturales y Proteccién Ambiental.

RESPONSABLE

ACT.
NUM

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

FORMA O DOCUMENTO

Director de participacion
social -

Planeacion estratégica :

Formacién de capital
humano

Atencién a la demanda

Disefio de las reglas de
operacion

Impulsar proyectos pilotos

Equidad de genero

Fortalecimiento de la
identidad de los-pueblos
indigenas

Difusién y divulgacién de las
experiencias

Ejercer la politica incluyente

(62}

10

Disefar Planes estratégicos con propuestas
de proyectos de “capacitacién, organizacion,
vinculacién y difusién para la promocion del

desarrollo humano y difusion del capital

social.

Promover la participacion de 'los actores
internos y externos para el Disefic del
Programa Estatal de. capacitacién para la
proteccion del medio ambiente bajo el
esquema de desarrollo sustentable.

Enlace y vinculacion con las instancias
académicas, centros de investigacion para
fomentar ~ la  autosuficiencia  alimentaria
mediante proyectos productivos bajo el
esquema de desarrolio sustentable.

Proponer todas aquellas medidas, acciones e
instrumentos que tiendan al desarrolio social
de las comunidades con influencia petrolera.

Programar, organizar, dirigir y evaluar el
desarrollo de los programas Fondo de
Inversion para Proyectos Sustentables,
Mujeres en Zonas Petroleras, Escuela de
Dirigentes y Becas de Acompadamiento
Productivo, entre otros.

Identificar personas y grupos involucrados en
procesos de organizacién social y econdmica
relacionados con el manejo y conservacién
de recursos naturales.

Fomentar la participacion de mujeres vy
hombres en  condiciones de igualdad vy
equidad en los procesos de organizacion
para el manejo de recursos naturales y
proteccion ambiental.

Coadyuvar con la recuperacion, adaptacion e
incorporacion de conocimientos y practicas
de organizacidn de los pueblos indigenas en
el manejo y conservacidn de recursos
naturales. '

Integrar _propuestas para la promocion del
desarrollo sustentable a partir de la
experiencia y la informacion que se obtenga
en la relacién con los pueblos indigenas.

Institucionalizar la perspectiva de género al

interior de la Sernapam con el propésito de
evitar la discriminacion y exclusién de las
mujeres en los procesos de participacion
social. .

TERMINA PROCEDIMIENTO

Disefo de la planeacion

Diseno del Programa

Relaciones humanas

Propuestas escritas

Reglas de operacion

Proyectos con resultados

Grupos de trabajo

Grupos de trabajo
Proyectos productivos

Equipos de trabajo
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Unidad Administrativa: Direccion de Participacion Social. . - .

iva:-Direccion de Participacion Social - , C =
sefiar los programas de Capacitdcién para la formacion de :
el manejc de Recursos Naturales 'y Proteccién Ambiental:

‘Area Administra

en

Hoja: 1 de 1

.

L INICIO j @
Disefiar Planes estratégicos con propuestas de proysclos de
eapacilacion; organizacion, vinculacion y “difusion paia la - N
promacion del desairallo humano y difusion del capital social, Disefio dela planeacion

HEECYA

-Promover la participacion de los actores internos y exlernos

paa el Disefio del Programa Estata de

on para la
proteccion del medio ambi bajo el de d il

Disefio def Programa

- sustentable. -
| T U
’ Entace y vinculacion con las i i démicas, cenlros de

investigacion para fomenlar la aulosuﬁcienci; alimentaria Relaciones humanas
r diant Y produclivos bajo ef esquema’ de desarrolio .
Oficio sustentabla. .

= O

Proponer fodas aquelias medidas, acciones e inslrumentos que
tiendan af desariallo social de las comunidades con influencia - N
Propueslas escritas

petrolera.

I

\J

- O

Programar, - organizar, dirigic y evaluar el desadllo de los
programas Fondo de Inversion para Proyectos Sustentables,
Mujeres en Zonas Petroleras, Escuela da Dirigentas y Becas
de Acomparamiento Froductivo, entre otros.

G

identificar personas y grupos involucrados en procesos de
crganizacion social y economica relacionados con ef manejo
¥y conservacion de recursos nalur alas

ON \

Fomentar 1a participacion de mujeres y hombres en condiciones
de igualdad y equidad en los procesos de organizacion parael
manejo de recursos nalurales y pioleccion ambienta.

l 8
: N
. Coadyuvar con la recuperacion, adaplacion e incorporacian de
conocimientos y practicas de organizacion de los pueblos Giupes de trabajo

indigenas en e manejo y conservacion de recursos naturales,

O

Integrar propuastas para la promecion del desarrallo sustentable
a parlir de [a experiencia y la informacion que se obtenga en la
refacien con los pueblos indigenas.

" (D

Inlitucionalizar 1a perspectiva de género al interior da fa
Sernzpam con e propisito de evita la discriminagior
exclusidn de las mujeres en fos procesos de participaciér

Reglas de operacion

Proyaclos con resultados

I

prupos de frabajo -

Memorandum i

Proyeclos
oroductivos

tquipcs da trabajo '

*
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Procedimiento:
Apoyo a productores para la reforestacion y conservacién de areas arboladas.

Objetivo:
Fomentar la produccion de alimentos libres de agroquimicos que coadyuven a la nutricién y
salud de fas famitias de! medio rural. '

Normas de Operacién:

» Através del Departamento de Produccién y Desarrollo Sustentable se determina los
apoyos para la produccion, de acuerdo a las Reglas de Operacion del Desarrollo Local
En Zonas Petroleras. ) -

» Segestiona ante el area de Adquisiciones y Suministro, la compra de los bienes que se
otorgan como apoyos. ] :

e Se entregan los apoyos a los beneficiarios y se documenta el ejercicio y se remite al
area de evaluacion y seguimiento.
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28 DE SEPTIEMBRE DE 2011

Fecha de Autorizacion:

Hoja:

30 [ o5 | 2011 1

[ de | 1

Direccion de Area:

Direccién de Desarrollo Comunitario

Sustentable

Unidad Responsable:

Departamento de Uso y Manejo de los Recursos Locales

Nombre del Procedimiento:

Apoyo a productores para la reforestacion

conservacién de areas arboladas.

' Act. o . Forma o
Responsable No. - Descripcién de Actividad - Documento
Direccion-de Desarrollo 1 Recibira las solicitudes Solicitud dnica
Comunitario Sustentable
. Acta de sitio
Departamento de Uso y Manejo 2 | Validara en campo la solicitud
de los Recursos Locales Determinara si procede o no otorgar el
apoyo. Oficio
. ) 3 1

Departamento de Uso y Manejo No.- Comunicara al solicitante
de los Recursos Locales Documentos

) 4 requeridos en las
Departamento de Uso y Manejo - | Si.- Integrara el expediente reglas de
de los Recursos Locales s | operacion

. Brindara capacitacién para la operacién del
Departamento de Uso y Manejo apoyo
de los Recursos Locales 6 Programa de

. Generara cédula técnica y la gestion de los Capac"a.F'O“ Y
Departamento de Uso y Manejo recursos evaluacién de los
de los Recursos Locales asistentes

7 .

X Entregara el apoyo .

Departamento de Uso y Manejo » Cédulaa

de los Recursos Locales

Comprobard la entrega del apoyo

Daréa seguimiento al apoyo

Termina el Procedimiento

Planeacion y

| Memorandum a

Administracion
Acta de entrega

recepcion

Remite el acta de
entregaa
Seguimiento

Acta de sitio
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‘Fecha'ds Elaboracion.
B : }‘T; O'_

itario Sustentable (.
rtamento de Uso'y Manejo'de ios ReClirsos Locales ;

tk}

Hoja::1 de 1

Departamento de Uso y Manejo de los Recursos Direccién de Desarrolloc Comunitario Sustentable
Locales :
Inicio l
Validara en campo la solicitud - A 4
Determinara si procede o no otor§ar el B P Recibira las solicitudes
apoyo. , ‘ ’
Oraanizara a los arunes eleaibles por el

— Co;n.unlcara al
solicitante

Integrara el
expediente

y

Brindara capacitacién para la
operacién del apovo

4

Generara cédula técnicay la
aestién de los recursos

A 4

Entregaré el apoyo y
Comprobara la entrega
del apoyo

Dara seguimiento al Fin
apoyo
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Procedimiento:

Capacitacion para fa produccion sustentable.

Objetlvo

Promover la adquisicién de conocimientos, habilidades y actitudes para incorporar nuevas
tecnologias en la produccion sustentable.

Normas de Operacion:

e _ Através del Departamento de Economia Local y Desarrollo Sustentable se determina
los apoyos para capacitacion de acuerdo a las Reglas de Operacion del Desarrollo
Local En Zonas Petroleras.

e Se gestiona ante el area Recursos Financieros, el otorgamiento de los apoyos sociales

para las capacitaciones.

« Se entregan los apoyos a los beneficiarios y se documenta el ejercicio y se remite al
area de evaluacion y seguimiento.

Fecha de Autorizacion

Hoja:

30 | o5 | 2011 1

[ de | 1

Direccion de Area:

Direccion de Desarrollo Comunitario

Sustentable

Unidad Responsable:

Departamento de Economia y Desarrollo Sustentable

Nombre del Procedimiento:

Capacitacion para la produccién sustentable.

Act. L -
Responsable N Descripcién de Actividad Forma o
. o. Documento
Departamento de Economia y 1 Organizara a los grupos elegibles por el | Acta de la
Desarrollo Sustentable Depto. de Produccion y - Desarrollo | constitucion del
Sustentable grupo
Departamento de Economia y 2 Brindara capacitacion acorde al apoyo | Programa de
Desarrollo Sustentable solicitado por el grupo capacitacion,
Listade
asistencia y
' Direccion de Desarrollo 3 Supervisara la incorppracion de tecnologias reporte f{e
Comunitario Susténtable limpias en los procesos productivos. evaluacion de los
o asistentes.
Departamento de Economia y 4 Generara propuestas para el ordenamiento
Desarrollo Sustentable de traspatios . Reporte de
campo
Direccién de Desarroflo Asesorara para la mtegracnon de las redes
Comunitario Sustentable 5 de comercio local. Dpcurpento
) ejecutivo
Direccion de Desarrollo '
Comunitario Sustentable 6 Programa de

Supervisara la operacion de las redes de
comercio local

Termina el Procedimiento

trabajo

Reportes de
campo
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Departamento de Economia y Desarrollo Sustentable Direccién de Desarrollo Comunitario Sustentable

| L icio ]

Y

Organizara a los grupos elegibles
por el Depto. de Produccxon y
Desarrollo Sustentable '

Y

Brindara capacitacion acorde al ‘ -Supervisara la incorporacién de
apoyo solicitado por el grupo tecnologias  limpias en los
procesos productivos.

Generara propuestas para el
ordenamiento de traspatios

Asesorara para la integracién de
las redes de comercio local.

Y

Y

. Supervisara la operacion de las
redes de comercio local

Fin
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Procedimiento:
Atencidn.a solicitudes de declaratoria de un area natural protegida.

~ Objetivo:

Consolidar el sistema de Areas Naturales protegidas del Estado de Tabasco, integrando a los .
interesados en el manejo participativo para la proteccion y conservacion de los ecosistemas
representativos del Estado de Tabasco. '

Normas de Operacién:

+ Reglamento Interior de la Secretaria de Recursos Naturales y Proteccién Ambiental del |
Estado de Tabasco, Publicado en el Periédicc Oficial de Fecha 03 de Septiembre de
2008.

o Ley de Proteccion Ambiental del Estado de Tabasco. Ley publicada en el suplemento
“b” al periddico oficial 6534 de fecha 20 de Abril de 2005.

« Articulos 51, 52, 53, 54, 55, 56, 57, 58, 59, 60, 61, 62, 63, 64, 65, 67,69,70,71,72,73,
74,75,76,77, 79y 80. '

s Acuerdo marco de coléboracion para una relacion institucional y productiva tabasco-
- Pemex 2007-2012 firmado el 03 de Septiembre de 2007 Clausulas Segunda y Tercera,:
Linea de Accion 3 letras A, B y Linea de accién 5 B.

« Ley general de vida silvestre y su reglamento publicada el 27 de Abril del 2000.

o Ley general del equilibrio ecoldgico y la proteccién al ambiente, pubhcada en el Diario
Oficial de la Federacién el 28 de Enero de 1988.
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Fecha de Autorizacion:

Hoja:

| de | 20

Direccion de Area:

Direccion de Uso y Manejo de Recursos

Naturales

30 [ 05 | 2011 1
Unidad Responsable: ’

Departamento de Areas Naturales Protegidas

Nombre del Procednmlento

' Atenc:on a solicitudes de declaratoria de un drea natural proteglda

Responsable

Act.

No.

Descripcion de Acfividad

Formao
Documento

Jefe -del Departamento de Areas
Naturales Protegidas.

Director.

-Jefe del Departamento de Areas

Naturales Protegidas.

Jefe del Departamento de Areas
Naturales Protegidas.

Jefe del Departamento de Areas
Naturales Protegidas.

Jefe del Departamento de Areas
Naturales Protegidas.

Jefe del Departamento de Areas
Naturales Protegidas.

1

Recibe del Director de Uso y Manejo de
los Recursos Naturales el oficio de
solicitud de declaratoria de un area natural
protegida por parte de una comunidad, de
los ayuntamientos, de alguna dependencia

estatal o federal o de ‘cualquier persona |

interesada en decretar un area natural
protegida.

Da visto bueno al Jefe del Departamento
de Areas Naturales Protegidas para
realizar el recorrido del area propuesta

‘ para decreto por sus valores e importancia

ecologica.

| Contacta al solicitante dé la declaratoria

del area natural protegida para determinar
la fecha y horario de visita al sitia
propuesto para declaratoria.

Invita via telefénica a personal de la
Procuraduria  Agraria, Secretaria de
Turismo y al ayuntamiento donde se
encuentre el sitio propuesto para decreto.

Realiza el recorrido can el solicitante de la
declaratoria del area natural protegida,
tomando los puntos georreferenciados que

servirdn de base para la creacion del’

poligono de acuerdo a la cobertura vegetal
y la conservacion de los recursos
naturales, asi como fotografias del sitio
visitado.

Elabera la minuta de trabajo del recorndo
realizado en el sitio a decretarse.

Entrega la minuta de trabajo para firma de
conformidad de personal de la
Procuraduria Agraria y la Secretaria de
Turismo. :

Oficio de solicitud
de declaratoria de
un area natural
protegida.

Minuta de trabajo
de primer
recorrido
realizado.

Minuta de trabajo
de primer
recorrido
realizado.
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Fecha de Autorizacion:

Hoja:

30 | 05 | 2011 2

Direccion de Area:

Direccidn de Uso y Maneje de Recursos

Naturales

Unidad Responsable:

| de | 20

Departamento de Areas Naturales Protegidas

Nombre del Procedimiento:

Atencion a solicitudes de declaratoria de un area natural protegida.

Responsable Act. Descripcion de Actividad Forma o
No. Documento
Jefe del Departamentc de Areas 8 informa verbalmente al Director los
Naturales Protegidas. resultados del recorrido realizado.
Jefe del Departamento de Areas 9 Solicita ?l Jefe del' Departgmento. .qe
Naturales Protegidas. Ordenamiento ) Ecolégico  informacion
. - acerca de los ejidos que se encuentran en
el poligono del area a decretarse.
Jefe -del Departamento de 10 Entrega al Jefe del Departamento de | Poligono
Ordenamiento Ecologico. Areas Naturales Protegidas el poligono | propuesto  para
propuesto con los nombres de los ejidos | decreto.
que puedan estar dentro del mismo.
Jefe del Departamento de Areas 1 Concerta via telefénica una cita con el
Naturales Protegidas. ' Presidente Municipal donde se encuentre
. el sitio propuesto para llevar a cabo una
presentacidén acerca de los requisitos para
el decreto del area natural protegida, las
ventajas y el seguimiento que se debe dar
al decreto de un area natural protegida.
Jefe del Departamento de Areas 12 Realiza la presentacion al Presidente
Naturales Protegidas. Municipal correspondiente acerca de los
requisitos para el decreto del area natural
protegida, las ventajas y el seguimiento
que se debe dar al decreto de un area
natural protegida.
Jefe del Departamento de Areas 13 Propone al Presidente Municipal
Naturales Protegidas. correspondiente una fecha para-llevar a
) cabo una reunién con los Comisariados
Ejidales para realizar una presentacion
acerca de los requisitos para el decreto de}
area natural protegida, las ventajas y el
seguimiento que se debe dar al decreto de
un area natural protegida.
Director de Desarrollo del H. 14 Confirma al Jefe de Departamento de
Ayuntamiento correspondiente. Areas Naturalés Protegidas la fecha de la
reunion con Comisariados Ejidales.
Director de Desarrolio del H. 15 Realiza las invitaciones a los

Ayuntamiento correspondiente.

Comisariados Ejidales para que.se lleve a
cabo la presentacion respectiva.
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Fecha de Autorizacion:

Hoja:

30 [ o5 [ 2011 3

| de | 20

-| Direccién de Area:
Direccion de Uso y Manejo de Recursos
Naturales o

Unidad Responsable:

.| Departamento de Areas Naturales Protegidas

Nombre del Procedimiento:

Atencion a solicitudes de declaratoria de un drea natural protegida.

Act.

Responsable No..

. Descripcion de Actividad -

Formao
Documento

Jefe del Departamento de Areas | 16
Naturales Protegidas.

Jefe del Departamento de Areas | 17
.| Naturales Protegidas.

Comisariados Ejidales. 18

Jefe del Departamento de Areas | 19
Naturales Protegidas.

Jefe del Departamento de Areas | 20
Naturales Protegidas.

Jefe del Departamento de Areas | 21
Naturales Protegidas. '

Jefe del Departamento de Areas | 22

Naturales Protegidas.

Jefe del Departamento de Areas | 23
Naturales Protegidas.

Invita via oficio a la Procuraduria Agraria a
la presentacion respectiva.

Entrega la minuta de trabajo a los
Comisariados Ejidales para que anoten su
nombre, firma y ejido que representan y
teléfono (en caso de que tengan).

Firman la minuta de - trabajo
correspondiente.
Realiza, la presentacion ante los

‘| Comisariados Ejidales.

Concerta con los Comisariados Ejidales
las  visitas a las = tomunidades
correspondientes para llevar a cabo Ia
presentacion acerca de los requisitos para
el decreto.del area natural protegida, las
ventajas y el seguimiento que se debe dar

-al decréto de un area natural protegida.

Presenta a los Comisariados Ejidales al-

lo sucesivo se
las actividades
la declaratoria en

responsable que en
encargara de realizar
correspondientes a
cuestion.

Elabora una tarjeta informativa de la
reunion- presentacion con’ los
Comisariados Ejidales para el Director,
anexando el calendario de visitas a
realizar a comunidades asi como los
requerimientos necesarios.

Los requerimientos necesarios son los
siguientes:

- Pago de viaticos.

- Combustible.

Fotocopia la farjeta . informativa de Ia
reunién-presentacion con - los
Comisariados Ejidales, como acuse de
recibo del Departamento de Areas
Naturales Protegidas. -

Minuta de trabajo
con Comisariados
Ejidales.

Minuta de trabajo
con Comisariados
Ejidales.

Tarjeta
informativa .de la
reunion-
presentacion con
Comisariados
Ejidales.

Tarjeta .
informativa de la
reunion- -

presentaciéon. con

Comisariados
Ejidales.
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Direccién de Area:

Direccion de Uso y Manejo de Recursos

Naturales

Unidad Responsable: T

[ de | 20

'Departamento de Areas Naturales Protegidas

Nombre del Procedimiento:

Atencién a solicitudes de declaratoria de un area natural protegida.

: PR Act. s - Forma o
Responsable " No. Descripcidn de Actividad Documento
Jefe del Departamento de Areas 24 Entrega a la Secretaria del Director la Tarjeta

Naturales Protegidas.

Secretéria del Director de - Uso y-

Manejo de los Recursos

Naturales.

Secretaria del Director de Uso y
Manejo de los  Recursos
Naturales.

Jefe del Departamento de Areas
Naturales Protegidas.

Jefe del Departamento de Areas
Naturales Protegidas.

Jefe del Departamento de Areas

-Naturales Protegidas.

Director de Uso y Manejo de los
Recursos Naturales.

25

26

27

28

29

30

tarjeta informativa de la  reunion-
presentacién con Comisariados Ejidales.

Sella la copia del acuse de la tarjeta
informativa de la reunién-presentacion con
Comisariados Ejidales.

Entrega al Jefe del Departamento de
Areas Naturales Protegidas la copia del
acuse de la tarjeta informativa de la
reunién-presentaciéon - con Comisariados
Ejidales. '

Archiva la copia del acuse de la tarjeta
informativa de la reunién-presentacion con
Comisariados Ejidales en el Expediente
correspondiente.

El nombre del expediente es el del nombre

- del area natural protegida a decretar.

Elabora el -oficio de comisidon para la
persona encargada para la Declaratoria de
un Area Natural Protegida; dando su visto
bueno. ’

Envia el oficio de comision al Director para’
su firma.

Firma el oficio de comisién.

informativa de la
reunion-
presentacién con
Comisariados
Ejidales. -

Acuse de la
tarjeta informativa
de la reunién-
presentacién con
Comisariados
Ejidales.

Copia del acuse
de la tarjeta
informativa de la
reunién-
presentacién con
Comisariados
Ejidales

Copia del acuse
de la tarjeta
informativa de la
reunion- '
presentacion con

Comisariados

Ejidales.

Expediente
correspondiente.

Oficio de
comision. -
Oficio” de
comision.

Oficio de
comisién.
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Direccién de Area:

Naturales

Direccion de Uso y Manejo de Recursos

Unidad Responsable:

Departamento de Areas Naturales Protegidas

Nombre del Procedimiento:

Atencién a solicitudes de declaratoria de un area natural protegida.

de un Area Natural Protegida.

encuentran dentro del poligono del area
natural protegida a decretar las reuniones
en las que se hace la presentacién acerca
de los-requisitos para el decreto del area
natural protegida, las ventajas y el
seguimiento que se debe dar al decreto de
un area natural protegida.

Responsable Act. Descripcion de Actividad Forma o
. No. Documento
. : ’ ; - 31 Envia el oficio de comisién al Jefe del | Oficio de comision
Director de Uso y Manejo de los Departamento de Areas Naturales | firmado. -~
Recursos Naturales. :
Protegidas firmado. _ -
Jefe del Departamento de Areas 32 E_ntre#ga al Encz_argado_del Programa qe Oﬂci‘o_' de
| Naturales Protegidas. Gestion y Seguimiento para Declaratoria | comision.
de un Area Natural Protegida el oficio de
comision.
Encargado para la declaratoria | 33 Fotocopia el oficio de comisién en cuatro | Oficio ) de
de un'Area Natural Protegida. tantos, -para distribuirse de la siguiente | comision.
manera:
- Coordinacion General de
Administracion.
- Jefatura de Recursos Humanos.
- Direccién de Uso y Manejc de los
Recursos Naturales.
- Departamento de Areas Naturales
Protegidas. ’ :
Encargado para la Declaratoria 34 Realiza la entrega del oficio de comision. Oficio de
de un Area Natural Protegida. i : comision.
Encargado para la Declaratoria | 35 | Recoge el cheque de viaticos para llevar a
de un Area Natural Protegida. cabo la comision en el Area de Caja de la
‘ _ Jefatura de Recursos Financieros.
Jefe del De'partamento de Areas 36 Entrega al Encargado para la Declaratoria
Naturales Protegidas. de un Area Natural Protegida, vales de
combustible (gasolina) para su traslado a
los ejidos.
Ehcargado para la Declaratoria 37 Lleva a cabo en los ejidos que se
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Fecha de Autorizacién: Hoja: .
: 30 | o5 | 2011 6 [ de ] 20
Direccion de Area: Unidad Responsable:
Direccién de Uso y Manejo de Recursos’ Departamento de Areas Naturales Protegidas
Naturales ' ]

Nombre del Procedimiento:
Atencion a solicitudes de declaratoria de un area natural protegida.
Act. '
No.

Formao
Documento

Responsable g Deséripcién-de Actividad

Encargado para la Declaratoria’| 38 Lleva a cabo el levantamiento de firmas de | Acta de comun
de un Area Natural Protegida. los asistentes (ejidatarios) en el acta de | acuerdo.
B comun acuerdo. )

El acta de -comun acuerdo es’ un
documento en el que a través de las
firmas - recabadas se da validez o
aceptacién de la -comunidad para el
decreto del area. '

Ejidatarios. 39 | Firman el acta de comun de acuerdp. Acta de comun
' ’ acuerdo.

- Solo aquellos ejidos que firmen el acta de
comun acuerdo son los que formaran
parte del area a decretar.

Encargado para la Declaratoria 40 Solicita a los ejidatarios copias de su
de un Area Natural Protegida. carpeta del Programa de Certificacion de
Derechos Ejidales y Titulacién de Solares
(PROCEDE).

Encargado para la Declaratoria 41 Elabora una tarjeta informativa de la { Tarjeta

de un Area Natural Protegida. reunion en la cual se hizo la presentacion | informativa de - la
a los ejidos dirigida al Jefe del | reunidn en ejidos.
Departamento de Areas  Naturales '
Protegidas.
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Direccion de Area: .

Naturales

Direccion de Uso y Manejo de Recursos

Unidad Responsable:

Departamento de Areas Naturales Proteg|das

Nombre del-Procedimiento:

Atencnén a solicitudes de declaratorla de un area natural protegida.

Naturales Protegidas.

Jefe del Departamento de Areas
Naturales Protegidas.

Director de Uso y Manejo de los
-1 Recursos Naturales.

Director de Uso y Manejo de los
Recursos Naturales.

42

43

44

45

las carpetas de PROCEDE de aquellos
ejidos en los que las copias no sean
legibles, no se cuenten con ellas (por falta
de recursos de. los ejidatarios) o por
cualquier otra causa, asi como la copia de
los planos de los ‘ejidos dirigido al
Delegado del Registro Agrario Nacional,

anexando las copias de las carpetas del '

PROCEDE cen que si se cuentan para su
certificacion. .

L.a solicitud de copias de las carpetas del
PROCEDE se lleva a cabo ya que existen
casos en que los ejidatarios no cuentan
con las copias de las mismas, no son
legibles o los “ejidatarios no tienen los
recursos para proporcionar una fotocopia
al Encargado del Programa de Gestion vy
Seguimiento para Declaratoria de un Area
Natural Protegida.

Se debe llevar a cabo la certificacion tanto
de las carpetas y los planos que se
enviaron coma'los que se solicitan.

Entrega al Director de Uso y Manejo de los
Recursos Naturales el oficio de solicitud
dé copias de las carpetas del PROCEDE y
planos y certificacion para su firma.

Firma el oficio de solicitud de copias de las
carpetas del PROCEDE vy planos vy
certificacion.

Entrega a la Secretaria de la Direccién de
Uso 'y Manejo de Recursos Naturales el
oficio de solicitud de copias de las
carpetas del PROCEDE vy planos vy
certificacion para que sea sellado.

Act. - Formao
Responsable No. Descripcion de Actividad Documento
Jefe del.Departamento de Areas ‘ Elabora el oficio de solicitud de copias de | Oficio de solicitud

de copias de las

carpetas del
PROCEDE . y
planos y
certificacion.

Oficio de  solicitud
de copias de las

carpetas del
PROCEDE y
planos oy
certificacién.

Oficio de solicitud
de copias de las

carpetas del
PROCEDE y
planos y
certificacion.

Oficio de solicitud
de copias de las

carpetas del
PROCEDE y
planos y

certificacion.




482

480

PERIODICO OFICIAL

28 DE SEPTIEMBRE DE 2011

PERIODICO OFICIAL

28 DE SEPTIEMBRE DE 2011

Feéha de Autorizacién:
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Direccién de Area:

Direccion de Uso y Manejo de Recursos

Naturales

Unldad Responsable:

Departamento de Areas Naturales Protegidas

Nombre del Procedimiento:

Atencidn a solicitudes de declaratoria de un area natural protegida.

Forma o

Recursos Naturales.

50

las carpetas del PROCEDE y planos
certificados al Jefe del Departamento de
Areas Naturales Protegidas.

Responsable ‘:‘: Descripcion de_e Actividad Documento
Jefe del Departamento de Areas | 46 | Entrega al Jefe del Departamento de | Oficio de solicitud
Naturales Protegidas. Areas Naturales Protegidas el oficio de | de copias de las
' ) solicitud de copias de las carpetas del | carpetas del
PROCEDE y planos y certificacion sellado | PROCEDE y
y firmado. planos y
' certificacion.
Jefe del Departamento de Areas | 47 Fotocopia el oficio de solicitud de copias | Oficio de solicitud
Naturales Protegidas. de las carpetas de] PROCEDE y planos y | de copias de las
- : certificacion en cuatro tantos, para | carpetas del
distribuirse de la siguiente manera: PROCEDE y
planos y
. - Secretaria de Recursos Naturales | certificacion.
y Proteccion Ambiental.
- Subsecretario de  Desarrollo
' Sustentable.
- Departamento de Areas Naturales
* Protegidas
- Archivo.
- Minutario. .
48 Realiza la entrega del oficio de solicitud de | Oficio de solicitud
Jefe del Departamentc» de Areas copias de las carpetas del PROCEDE vy | de copias de fas
Naturales Protegidas. planos y certificacién y las copias | carpetas del
' respectivas. PROCEDE y
planos . y
certificacion.
Delegado del Registro Agrario | 48 | Envia al Director de Uso y Manejo de los | Oficio de envio de
Nacional. Recursos Naturales el oficio de envio de | las copias de las
las copias de las carpetas del PROCEDE | carpetas del
y planos certificados. PROCEDE y
. planos
certificados.
Director de Uso y Manejo de los Entrega el oficio de envio de las copias de | Oficio de envio de

las copias de las

carpetas del
PROCEDE y
planos v

certificados.
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Direccién de Area:

Direccion de Uso y Manejo de Recursos

Naturales

Unidad Responsable:

Departamento de Areas Naturales Protegidas

Nombre del Procedimiento:

Atencién a solicitudes de declarataria de un area natural protegida.

Naturales Protegidas.

area a decretar dirigido al Delegado del
Registro Agrario Nacional.

Act. s . . Forma o
Responsable No. ~ Descripcion de Actividad Documento
Jefe del Departamento de Areas 51 Envia las eopias de los planos certificados | Copia de planos
Naturales Protegidas. : al Jefe dei- Departamento, de |-certificados. -
Ordenamiento Ecoldgico para que lleve a ‘
cabo la elaboracion del poligono del area
a decretar en base a los cuadros de
construccidn de cada ejido.
Jefe de! Departamento de Areas v 52 Recibe del Jefe del Departamento. de | Mapa del poligono
Naturales Protegidas. " | Ordenamiento Ecoldgico el mapa del | a decretar.
poligono del area a decretar.
Jefe del Departamento de Areas 53 . | Solicita al Técnico del Registro Agrario | Mapa del poligono
Naturales Protegidas. Nacional su visto bueno en relacion con el | a decretar.
’ mapa del poligono del area a decretar.
Técnico .del Registro Agrario 54 Da el \visto b’ueno’ al Jefe del
Nacional. ' Departamento  de  Areas  Naturales | -
Protegidas al mapa del poligono del area a
decretar.
Si existe alguna observacion, continia con
la actividad 55.
Si no hay ninguna observacion, continta
con la actividad 58.
Jefe del Departamento de Areas 55 Envia al Jefe del Departamento de | Mapa del poligono
Naturales Protegidas. Ordenamiento Ecolégico el mapa del | a decretar.
poligono del area a decretar para elaborar
las correcciones correspondientes.
Jefe del Departamento de 56 Realiza las correcciones al mapa del ; Mapa del poligono
Ordenamiento Ecoldgico. ' poligono a decretar de acuerdo a las | a decretar.
observaciones del Técnico del Registro
Agrario Nacional.
Jefe  del ‘Departamento  de 57 Ehtrega al Jefe del Departamento de | Mapa del poligono
Ordenamiento Ecoldgico. Areas Naturales Protegidas el mapa del | a decretar.
poligono del area a decretar corregido, ‘
regresa a la actividad 53.
Jefe del Departamento de Areas | 58 Elabora el oficio de envio del poligono del | Oficio de envio |

del poligono del
area a decretar.
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Hoja:
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Direccion de Area: Unidad Responsable:
Direccién de Uso y Manejo de Recursos Naturales Departamento de Areas Naturales Protegidas
Nombre del Procedimiento:
Atencion a solicitudes de declaratoria de un area natural proteglda
Responsable - l:;;t 4 Descnpmon de Actividad Dgc?;m:zr?to
Jefe del Departamento de Areas | 59 Entrega el oficio de envio del poligono del | Oficic de envio del
Naturales Protegidas. area a- decretar al Director del Recursos | poligono del area a
Naturales para su firma. decretar.
Director de Uso y Manejo de los 60 Firma el oficio de envio del pohgono del Oficio de envio del
Recursos Naturales. area a decretar. poligono del area a
decretar.
Director de Uso y Manejo de los 61 Entrega al Jefe del Departamento de | Oficio de envio del
| Recursos Naturales. Areas Naturales Protegidas el oficio de | poligono del area a
: envio del poligono del area a decretar | decretar firmado vy
sellado y firmado. sellado. '
Jefe del bepartamento de Areas-| 62 Fotocopia el oficio -de envio del pollgono' Oficio de envio del
Naturales Protegidas. del drea a decretar en cuatro tantos, para | poligono del area a
; distribuirse de la siguiente manera: decretar firmado vy
: ) sellado.
- Secretaria de Recursos Naturales
y Proteccién Ambiental.
- Subsecretario de Desarrollo
Sustentable.
- ‘Departamento de Areas Naturales
Protegidas
- Archivo.
- Minutario.
Jefe del Departamento de Areas 63 Regliza la ent'rega del oficio de envio Fiel Oﬁ(':io de env’io 'del
Naturales Protegidas. pohgong del area a decretar y las copias | poligono del area a
respectivas. decretar. firmado vy
sellado.
Jefe del Departamento de Areas 64 Elabora el oficio de solicitud de estudio | Oficio de solicitud de
Naturales Protegidas. técnico del area a decretar dirigido al | estudio técnico del
Director del érea correspondiente. area a decretar.
Jefe del Departamento de Areas 65 Entrega el oficio de solicitud de estudio | Oficio de solicitud de
Naturales Protegidas. 1 técnico del area a decretar al Director de | estudio técnico del
Uso y Manejo de los Recursos Naturales | area a decretar.
) para su firma.
Director de Uso y Manejo de los | 66 Firma el oficio de solicitud de estudio | Oficio de solicitud de
Recursos Naturales. técnico del area a decretar. estudio técnico del
' area a decretar.
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| Direccién de Area:

Naturales

Direccion de Uso y Manejo de Recursos -

Unidad Responsable:

Departamento de Areas Naturaleé Protegidas

Nombre del Procedimiento:

Atencién a solicitudes de declaratoria de un area natural protegida.

Director de Instituto educativo o
de investigacién en materia de
medio ambiente.

Recursos Naturales el estudio técnico

solicitado.

El estudio técnico debe estar debidamente

frmado y rubricado por el responsable |

técnico (persona que. elabora dicho
documento) en todas sus hojas.

Cabe mencionar que dicho estudio técnico
debe estar elaborado en base a los
términos de referencia que marca la
Comision Nacional de Areas Naturales
Protegidas (CONANP).

Responsable /:l%t Descripcion de Actiyi‘dfid ng:;::to
Director de Uso y Manejo de los | 67 | Entrega al Jefe del Departamento de | Oficio de solicitud
Recursos Naturales. Areas Naturales Protegidas el oficio de | de.estudio técnico
| solicitud de estudio técnico del area | del area a
sellado y firmado. decretar.
i i 68 | Fotocopia el oficio de solicitud de estudio | Oficio de solicitud
Jefe del Departamento de Areas técnico del area a decretar en cuatro | de estudio técnico
Naturales Protegidas. tantos, para distribuirse de la siguiente | del - area a
| manera: decretar.
- Secretaria de Recursos Naturales
y Proteccion Ambiental.
- Subsecretario de Desarrolio
Sustentable.-
- Departamento de Areas Naturales
Protegidas
- Archivo.
- Minutario. _
: . 69 Realiza la entrega del oficio de solicitud de | Oficio de solicitud
Jefe del Departamento de Areas estudio técnico del area a decretar y las | de estudio técnico
Naturales Protegidas. copias respectivas, anexando el poligono | del area a
del area a decretar e informacion anexa. decretar.
’ Poligonb del area
a decretar.
Informacion
anexa.
70 Envia al Director de Uso y Manejo de los | Estudio técnico.
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Direccién de Area:

Direccién de Uso y Manejo de Recursos

Naturales

Unidad Responsable:

Departamento de Areas Naturales Protegidas.

Nombre del Procedimiento:

Atencion a solicitudes de declaratoria de un area natural protegida. :

Responsable

Act.
No.

Descripcion de Actividad

Formao
Documento

Jefe del Departamento .de Areas
‘Naturales Protegidas.

Jefe del Departamento de Areas
Naturales Protegidas.

Director de Uso y Manejo de los
Recursos Naturales.

Jefe del Departamento de Areas
Naturales Protegidas.

Director de Uso y Manejo de los
Recursos Naturales.

Secretaria de Recursos
Naturales y Proteccion Ambiental

Secretaria de Recursos
Naturales y Proteccion Ambiental

71

72

73

74

75

76

77

Elabora el oficio de solicitud de anuencia
para decreto de area dirigido al Presidente
Municipal correSpondiente.

Este oficio es firmado por la Secretaria de
Recursos  Naturales. y  Proteccién

.Ambiental.

Entrega el oficio de solicitud de anuencia

-para decreto de area al Director para su

revisién.

Si el oficio tiene observaciones, continta
en'la actividad 73. , '

Si el oficio no tiene observaciones,
contintia en la actividad 75.

Devuelve al Jefe del Departamento de
Areas Naturales Protegidas el oficio de
solicitud de anuencia para decreto de area
para su correccion.

Realiza las correcciones pertinentes al
oficio de solicitud de anuencia para
decreto de area, regresa a la actividad 72.

Envia a la Secretaria de Recursos
Naturales y Proteccién Ambiental el oficio
de solicitud de anuencia para decreto de
area.

Firma el oficio de solicitud de anuencia
para-decreto de area.

Envia al Director de Uso y Manejo de los
Recursos Naturales el oficio de solicitud
de anuencia para decreto de area sellado
y firmado. )

Oficio de solicitud
de anuencia para
decreto de drea.

Oficio de solicitud

de anuencia para
decreto de area.

Oficio de solicitud
de anuencia para
decreto de éarea.

Oficio de solicitud
de anuencia para
decreto de area.

Oficio de solicitud
de anuencia para
decreto de area.

Oficio de solicitud
de anuencia para
decreto de area
sellado y firmado.
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Direccion de Area:

Naturales

Direccion de Uso y Manejo de Recursos

Unidad Responsable:

Departamento de Areas Naturales Protegidas

Nombre del Procedimiento:

Atencidn a solicitudes de declaratoria de un area natural protegida.

Naturales Protegidas.

decreto de area natural protegida.

Act. —_ - Formao
Responsable No. Descripcion de Actividad Documento
Director de Uso y Manejo de los |* 78 Entrega al Jefe del Departamento de | Oficio de solicitud
Recursos Naturales. Areas Naturales Protegidas el oficio de | de anuencia para
solicitud de anuencia para decreto de | decreto de area.
area. '

Jefe del Departamento de Areas 79 Fotocopia el oficio de solicitud de anuencia | Oficio de solicitud
Naturales Protegidas. ' "| para .decreto de area en cuatro tantos, | de anuencia para
' , para distribuirse de la siguiente manera: decreto de area.

- Secretaria de Recursos Naturaleé
y Proteccion Ambiental.
- Subsecretario de Desarrollo
Sustentable.
- Departamento de Areas Naturales
Protegidas
- Archivo.
) ) - Minutario.
Jefe del Departamento de Areas 80 Realiza la entrega del oficio de solicitud de | Oficio de solicitud
Naturales Protegidas. anuencia para decreto de area y las | de anuencia para
copias respectivas. decreto de area.
) <
Presidente Municipal 81 Envia a la Secretaria de Recursos | Oficio . de
correspondiente. Naturales y Proteccion Ambiental el oficio | anuencia para
de anuencia para decreto de area. decreto de area.
Secretaria de Recdrs-os 82 Envia al Director el 6ﬁcio de anuencia para |. Oficio de
Naturales y Proteccion decreto de area. ‘ anuencia para
Ambiental. decreto de area.
Director de Uso y Manejo de los 83 | Envia al Jefe del Departamento de Areas | Oficio de
Recursos Naturales. - | Naturales Protegidas el oficio de anuencia | anuencia para
para decreto de area. decreto de area.
Jefe del Departamento de Areas 84 Elabora el convenio para decreto del area | Convenio para
Naturales Protegidas. natural protegida. decreto de area
: natural protegida.
Jefe del Departamento de Areas 85 | Entrega al Director el convenio para | Convenio para'

decreto de area
natural protegida.
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Direccién de.Area:

Direccion de Uso y Manejo de Recursos

Naturales

Unidad Responsable:

Departamento de A(eas Naturales Protegidas

Nombre del Procedimiento:

Atencion a solicitudes de declaratoria de un area natural protegida.

Jefe del Departamentb de Areas
Naturales Protegidas.

para decreto de area natural protegida al
Director para su revision.

Responsable Act. Descripcion de Actividad Forma o
No. Documento
Director de Uso y Manejo de los| 86 Revisa el convenio para decreto de area | Convenio  para
Recursos Naturales. natural protegida para detectar errores u | decreto de area
omisiones. natural protegida.
Si encuentra errores en el convenio,
continia con la actividad 87.
Si no encuentra errores en el convenio,
~continua con la actividad 89.
: X : : .| 87 | Devitelve el convenio para decreto de area | Convenio para
Director de Uso y Manejo de los
Recursos Natural):es 1 natural protegida al Jefe del Departamento | decreto de area
T a de Areas Natural@s Protegidas para su | natural protegida.
correccion.
; 88. | Corrige -el. convénio para decreto de area | Convenio para
&?&g?éggf;ga{g::to de Areas natural protegida, regresa a la actividad | decreto de area
g ’ 85. natural protegida.
_ 89 | Elabora el oficio de envio de la siguiente | Oficio de envio de
Jefe del Departamento de Areas documentacion para la declaratoria del | documentacion
Naturales Protegidas. area natural protegida dirigido al Titular de | para la |
la Unidad de Asuntos Juridicos: declaratoria - del
area natural
- Actas de comun acuerdo de los ejidos | Protegida.
que se encuentran dentro del poligono a
decretar.
- Carpetas de PROCEDE y planos
certificados.
- Anuencia municipal.
- Estudio técnico.
- Mapa del poligono a decretar con su
respectivo cuadro de construccion del
poligono debidamente certificado.
- Convenio para decreto del area natural
protegida.
90 Envia el oficio de envio de documentacién | Oficio de envio de

documentacioén
para - la-|
declaratoria  del
area natural
protegida.
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Fecha de Autorizacion:

Hoja:

30 | o5 |

2011 15

[ de | 20

Dlreccwn de Area:

Naturales

Direccién de Uso y Manejo de Recursos _

Unidad Responsable:

Departamento de Areas Naturales Protegidas

- | Nombre del Procedlmlento

' Atenaon a solicitudes de declaratoria de un &rea natural proteglda

"I Recurzos Naturales.

.| Areas Naturales Protegidas el oficio de
para la
‘declaratoria del ‘area natural protegida

envio de  documentacion

firmado.

Responsable | At Descripcion de Actividad Forma o
No. Documento
Director de Uso y Manejo de los | 91 Revisa el oficio de envio de | Oficio de envio de
Recursos Naturales. documentacién para la declaratoria del | documentacion
’ area natural protegida para detectar | para la
errores u omisiones. declaratoria  del
area natural
Si encuentra errores en el convenio, | Protegida.
| continda con la actividad 92. o
Si no encuentra errores en el convenio,
contintia con la actividad 94.
Director de Uso y Manejo de los | 92 | Devuelve el oficio de envio de | Oficio de envio de
Recursos Naturales. documentacién para la declaratoria del | documentacién
area natural protegida al Jefe. del | para la
Departamento de Areas Naturales | declaratoria - del
Protegidas para su correccion. ’ area natural
protegida.
. 93 Corrige el oficio de envio de | Oficio de envio de
| Jefe del-Departamento de Areas | documentacion para la declaratoria del | documentacion
Naturales Protegidas. area natural protegida, regresa a la|para _ la
actividad 90. : : declaratoria  del
S - area natural
_protegida. -
Director de Uso y Manejo de los | -94 | Firma el oficio de envio de documentacion | Oficio’ de envio de
Recursos Naturales. 1 . c{para la" declaratoria del @area natural | documentacion
- protegida. para’ o e
declaratoria  del.
1 area " natural
protegida. * -
‘Director de Uso y Manejo dé fos | 95~ 1 Devuelve al Jefe del Departamento de | Oficio de envio de

documentacion -

para la
declaratoria  del
area natural

protegida firmado.
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Naturales Protegidas.

documentaciéon para la declaratoria del

area natural protegida y la documentacion

correspondiente a los siguientes
destinatarios:
- Original del oficio de envio de

documentacion 'y la  documentacion

‘correspondiente al Titular de la Unidad de

Asuntos Juridicos.

- Copia del oficio de envio de
documentacién al Subsecretario de
Desarrollo Sustentable.

- Copia del oficio de envio vy
documentacion correspondiente al
Departamento de  Areas  Naturales
Protegidas.. '

A partir de esta actividad, la Unidad de
Asuntos Juridicos de la SERNAPAM es la
encargada de tramitar la documentacién
correspondiente ante la Direccion General
de Asuntos Juridicos de la Secretaria de
Gobierno para el decreto de area natural
protegida y su publicacién en el Periddico

Oficial de] Gobierno del Estado.

] 30 1 05 | 2011 | 16 | de | 20
Direccién de Area: Unidad Responsable: 3
Direccion de Uso y Manejo de Recursos ™ Departamento de Areas Naturales Protegidas
Naturales
Nombre del Procedimiento: ; :
Atencion a solicitudes de declaratoria de un area natural protegida. :
Act. S - Formao
Responsable No. Descripcion de Actividad Documento
Jefe del Departamento de Areas ' 96 Fotocopia el oficio de envio de | Oficio de envio de
Naturales Protegidas. documentaciéon para la declaratoria del | documentacion
' area natural protegida en tres tantos y una | para la
copia de  la-  documentacion | declaratoria  del
correspondiente para el archivo del | area natural
Departamento de  Areas Naturales | protegida.
Protegidas.
' Documentacion
o o correspondiente.
Jefe detl?é‘gé%gtrfamento de Areas 97 .| Entrega el  oficio de envio de | Oficio de envio de

documentacion .

para la

declaratoria del
“area natural

protegida.

Actas de comun

acuerdo de los
ejidos que se
encuentran dentro

del poligono a
decretar.
Carpetas de

PROCEDE y
planos

- certificados.

Anuencia
municipal.

Estudio técnico.

Mapa del poligono
a decretar con su
respectivo cuadro
de construccién
del poligono
debidamente
certificado.

Convenio para
decreto del area
natural protegida
firmado.
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Fecha de Autbrizacién:

Hoja:

30 | 05 | 20m 17

| de T 20

Direccion de Area:

Naturales -

Direccién de Uso y Manejo de Recursos

Unidad Responsable:

Departamento de Areas Naturales Protegidas

Nombre del Procedimiento:

Atencién a solicitudes de declaratoria de un area natural protegida.

Naturales Protegidas.

Oficial en el que se decreta el area natural
protegida dirigido al Presidente Municipal
correspondiente.

Responsable ':l(;t Descripcion de Actividad Dgc?t:r:\z:to
L 98 | Entrega la copia del oficio de envio de | Copia del oficio de
Jefe del Departamento de Areas documentacion para la declaratoria .-del | envio de
Naturales Protegidas. area natural protegida acusada por los | documentacion
destinatarics enunciados a la Secretaria | para la
del Director para su expediente. declaratoria  del
area natural
protegida.
99 | Da seguimiento al tramite’ de la
Jefe del Departamento de Areas documentacion en coordinacién con Ia
Naturales Protegidas. Unidad de Asuntos Juridicos de Ia
SERNAPAM.
El seguimiento consiste en estar en
comunicacién constante con el Titular de
la Unidad de Asuntos Juridicos de .la
SERNAPAM con la finalidad de detectar el
avance del tramite y si existen o no
- correcciones a la documentacion
correspondiente.
Queda en espera de la publicacion del
decreto de area natural protegida en el
Periddico Oficial del Gobierno del Estado.
Director de Uso y Manejo de los | 100 | Recibe del Titular de la Unidad de Asuntos | Periédico  Oficial
| Recursos Naturales. Juridicos cierta cantidad de ejemplares del | en el que se
‘ Periddico Oficial en el que se decreta el | decreta el darea
area natural protegida para su distribucion. | natural protegida.
Director de Uso y Manejo de fos | 101 | Entrega los ejemplares del Periddico | Periédico  Oficial
Recursos Naturales. Oficial en el que se decreta el area naturat | en el que se
protegida al Jefe del Departamento de | decreta el érea
Areas Naturales Protegidas para su | natural protegida.
distribucion.
Jefe del Departamento de Areas | 105 | Elabora el oficio de envio del Periodico | Oficio de envio

del
Oficial en el que
se decreta el area
natural protegida.

Periédico
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Recursos Naturales.

Areas Naturales Protegidas el oficio de
envio de Periddico Oficial en el que se
decreta el area natural protegida.

Fecha de Autorizacion: Hoja:
30 [ o5 [ 2011 18 [ de | 20
| Direccion de Area: Unidad Responsable:
Direccion de Uso y Manejo de Recursos Departamento de Areas Naturales Protegldas
Naturales
Nombre del Procedimiento:
Atencién a solicitudes de declaratona de un area natural protegida.
T Act. - Formao
Responsable No. » Descripcion de Actividad Documento
Jefe del Departamento de Areas | 103 | Envia el oficio de envio de Periédico | Oficio de envio
Naturales Protegidas. Oficial en el que se decreta el area natural | del Peri¢dico
: protegida al Director para su revision. Oficial en el que
: ‘se decreta el area
natural protegida.
Director de Uso y Manejo de los 104 | Revisa el oficio de envio de Periddico
Recursos Naturales. Oficial en el que se decreta el area naturai
protegida para detectar errores u
omisiones.
Si encuentra errores en el oficio, continta
con la actividad 130.
Si no encuentra errores en el oficio,
continta con la actividad 107.
Director de Uso y Manejo de los’ 130 | Devuelve el oficio de envio de Periddico | Oficio de envio
Recursos Naturalec L DR Oficial en el que se decreta el area natural | del Periddico
protegida al .Jefe del Departamento de | Oficial en el que
Areas Naturales Protegidas para su | se decreta el area
correccion. natural protegida.
Jefe del Departamento de Areas 106 | Corrige el oficio de envio de Periddico | Oficio de envio
Naturales Protegidas. 1 Oficial en el que se decreta el area natural | del Periddico
v protegida, regresa a la actividad 103. Oficial en el que
. se decreta el area
natural protegida.
Director de Uso y Manejo de los | 107 | Firma el oficio de envio de Periédico | Oficio de  envio
Recursos Naturales. Oficial en el que se decreta el area natural | del Periodico
protegida. Oficial en el que
se decreta el area
natural protegida.
Director de Us‘o y Manejo de los 108 | Devuelve al Jefe del Departamento de | Oficio de envio

del Periodico
Oficial- en el que
se decreta el area
natural protegida.
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Fecha de Autorizacion:

Hoja:’

30 ] o5 | 2011 19

[ de | 20

Direccién de Area:

Direccion de Uso y Manejo de Recursos .

Naturales-

" I'Unidad Responsable:

Departamento de Areas Naturales Protegidas

Nombre del Procedimiento:

Atencion a solicitudes de declaratoria de un area natural protegida.

Responsable ?ft' Descripcion de Actividad Formao
o. v Documento
Jefe del Departamento de Areas | 109 | Fotocopia el oficio de envio de Periddico | Oficio de envio
Naturales Protegidas. Oficial en el que se decreta el area natural | del Periddico
‘ protegida para: Oficial en el que
' ' se decreta el area
- Secretaria de Recursos Naturales | Natural protegida.
y Proteccién Ambiental. i
. ) - Subsecretario de Desarrollo
Sustentable.
- Director de Desarrollo Municipal
correspondiente.
- Comisariados ejidales
involucrados en el decreto.
- Archivo del Departamento de
Areas Naturales Protegidas. ,
Jefe del Departamento de Areas | 110 Elabora el oficio de comision para la | Oficio de
Naturales Protegidas. persona designada para la entrega en el | comision.
‘ municipio de que ‘se trate del oficio de
envio del Periddico Oficial en el que se
decreta el area natural protegida y el
Periodico Oficial correspondiente.
Jefe del Departamento de Areas | 111 | Envia el oficio de comision al Director de | Oficio - de
Naturales Protegidas. Uso y Manejo de los Recursos Naturales | comision.
para su firma:
Director de Uso y Manejo de los | 112 | Firma el oficio de comision. Oficio de
Recursos Naturales. ) comision.
Director de Uso y Manejo de los 113 | Envia el oficio de comision firmado al Jefe | Oficio de comisién
. J del Departamento de Areas Naturales | firmado.
Recursos Naturales. .
Protegidas.
Jefe del Departamento de Areas | 114 | Entrega a la persona designada el oficio Oficio de
comisién.

Naturales Protegidas.

de comision.
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Fecha de Autorizacién: Hoja:
30 | o5 | 2011 20 [ de | 20
Direccion de Area: Unidad Responsable: .
Direccion de Uso y Manejo de Recursos Departamento de Areas Naturales Protegidas.
Naturales . ' ) .
Nombre del Procedimiento:
Atencién a solicitudes de declaratoria de un area natural protegida. 3
' Responsable ﬁ%‘ Descripcion de Actividad ng:xm?a:t o
" 115 | Fotocopia el oficio de comisién en seis | Oficio de
Persona designada para entrega tantos, para distribuirse ,de la siguiente | comisian.
de Periddico Oficial. - manera:
- Coordinaciéon General de
Administracion.
- Jefatura de Recursos Humanos.
- Direccién de Uso y Manejo de
- Recursos Naturales.
-  Departamento de Areas Naturales
Protegidas. -
- Archivo
- Minutario
Persona designada para entrega 116 Entrgga el oficio de envio de} Periddico | Oficio de .enyip'
de Peri6dico Oficial. Oﬁaal.en el que se decreta et area n_a!tu_ral del . Periddico
protegida y los ejemplares del Periddico | Oficial en el que
Oficial correspondientes a los destinatarios | se decreta el area
enunciados solicitandoles su firma de [ natural protegida.
recibido. .
Periodico oficial.

. : 117 | Entrega la copia del oficio de envio de | Copia del oficio de
Persona designada para entrega Periddico Oficial en el que se decreta el | envio del
de Periddico Oficial. area natural protegida (acuse de recibo) a | Periédico  Oficial

la Secretaria del Director para su archivo. en el que se
: decreta el area
natural protegida.
118 | Archiva la copia del oficio de envio de | Copia del oficio de

Persona designada para entrega
de Periddico Oficial.

Periddico Oficial en el ‘que se decreta el
area natural protegida, como acuse de
recibo del Departamento de Areas
Naturales Protegidas en el expediente
correspondiente.

El nombre del expediente es el del nombre
del &rea natural protegida a decretar.

Termina el Procedimiento

envio del
Periddico  Oficial
en el que se
decreta el area

natural protegida.

Expediente
correspondiente.
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Director de Desarrolio del H. Jefe del Departamento de - oo .
Ayuntamiento correspondiente. Areas Naturales Protegidas Comisariados Ejidales
‘ - INICIO A

Realiza Jla presentacién al Presidente
- Municipal comespondiente acerca dz Jos
requisitos para el decreto del area natural
protegida, las ventajas y el seguimiento que
se debe dar al decreto de un drea naturat

protegida.
Propone al Presidente Municipat
) cofrespondiente una fecha para Hevar a cabo
Confirma al Jefe de Departamento de Areas una reunién con tos Comisariados Ejidales
Naturales Protegidas la fecha de Ia reunion | g para realizar una presentacion acerca de los
con Comisariados Ejidales. requisitos para el decreto del area natural

protegida, las ventajas y el seguimiento que
se debe dar al decretd de un area nalural

+ - protegida. -
Realiza las invitaciones a los Comisariados | Invita via oficio a a Procuraduria Agraria a la
Ejidales para que se lleve a cabo la —”

presentacion respectiva.

-presentacion respectiva.

Minuta de tral
con Comvisari

ajo
pdos

Minuta de Uabajo
con Cemisarfides

e

Y

Entrega la minuta de trabajp a los
Comisariados Ejidales para que anoten su
nombre, firma y ejido que representan y
teféfono (en caso de que tengan).

Realiza la presentacion ante los Comisanados

Ejidales.
v |

Concerta con los Comisariados Ejidales las
visitas a las comunidades corespondienies
para Hevar a cabo la presentacién acerca de
los requisitos para el decreto del area natural
protegida, las ventajas y el seguimiento que
se debe dar al decreto de un area naturat

oroteqida.
¥ |

Presenta a los Comusariados Ejidales al
responsable que en lo sucesivo se encargara
de realizar las actividades cormrespondientes a
la declaratonia en cuestion.

Firman (a minuta de trabajo comrespondiente.

A

Tarjeta informativa de
1a reunidn-presentacién
3 con Ci i

Elabora una tarjeta informativa de la reunidn-
presentacién con los Comisariados Ejidales
para el Director, anexando e calendario de
visitas a realizar a comunidades asi como los
reauerimientos necesarios.

Tarjeta informativa de
ia reunidn-presentacion
h 4 con Comisari

Fotocopia la tarjeta informaliva de la reunion- 1
presentacién con los Comisariados Ejidales,
como acuse de recibo del Departamento de.
Arpas Natirales Pratenidas

]
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Unidad Administrativa: Direccion de Usb y M clifsos N
Area Administrativa: Departamento de Areas: Naturales Protegidas " ;
.Procedimiento: Atencién a solicitudes de declaratoria de un érea natural protegi

yManéjo de Rectirsos Natural

Hoja: 3'de 10

Secretaria del Director de Uso ) . . .
. Jefe del Departamento de Director de Uso y Manejo de
y Manejo de los Recursos ; . - :
Areas Naturales Protegidas: Recursos Naturales
Naturales

Acuse de la tarjela informativa B Tarjeta informpliva de

de ia _reupion'pre_!zntau'dn U :;;egr::‘?s—::iev::s(adén

con Comisariados Eidales. ) + K

Comisariados Ejidales. -

Sella 1a copia del acuse de la tarjeta
informativa de 1a reunion-presentacién con -

Entrega 2 la Secretaria del Director la tarjeta
i i de la reunién-presentacion con
Comisariados Ejidales. .

presentacion con

Copia del acuse de laftarjeta : Copia[det acuse de |a tarjeta
informativa de la reun{on- informativa de la reunion-

presentacion con

Comisariados Ejidate: : Comisariados Ejidales
Y -
Entrega al Jefe del Departamento de Areas ‘| Archiva la copia del acuse de ia tarjeta
Naturales Protegidas la copia del acuse de la 5| informativa de la reunion-presentacion con
tarjeta informativa de la reunién-presentacion 71 Comisariados Ejidales en el Expediente
con Comisariados Ejidales. carrespondiente,

i

| Oficio defcomision.
Y

Elabora el oficio de comisién para la persona
encargada para la Declaratoria de un Area
Natural Protegida, dandp su visto bueno.

l Oficio defcomision I
4 . Oficio de chmision. I

Envia el oficio de comision al Director de Uso

y Manejo de Recursos Naturales para su —Eitma el ofgio de comision.

firma.

Oficiv de cnusion.
7 Oficio de cpnision.
S v .

Emrgga al En;afgado del Program; de Envia el oficio de comision al Jefe del
Gestién y Seguimiento para Declaratoria de Departamento de Areas Naturales Protegidas
un' Area Natural Protegida el oficio de firmado N
comision. i

Y

- »

Area Administrativa: De
- Procedimiento; Aten
protegida.” i )

Unidad Administrativa: Direccion de Uso y Manejo de Recursos Naturales
partamento de Areas'Naturales Protegidas
cién a solicitudes de’'declaratoria de un

area nat
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Encargado del programa
contra Incendios en Areas
Naturales Protegidas.

Jefe del Departamento de

Areas Naturales Protegidas Ejidatarios

+ Oficio dqcomision.
Fotocopia el oficic de comision en cuatro "
tantos, para distribuirse de la siguiente

manera:
< Coordinacion General de Administracion.
- Jefatura de Recursos Humanos.

- Direccion de Uso y Manejo de los
Recursos Naturales.

- Departamento de Areas Naturales

Protegidas
1 | Oficio dedcomision.

Realiza la entrega del oficio de comision.

- \ I

Entrega al Encargado para la Declaratoria de

_Recoge el cheque de vidticos para llevar 3 |} un  Arga Natural Protegida, vales de
cabo Ja comisién en el Are.a de Caja de la combustble (gasolina) para su traslado a los
Jefatura de Recursos Financieros. ejidos.

Lleva a cabo en los ejidos que se encuentran
dentro dei poligono del drea natural protegida
a decretar [as reuniones en las que sghace Ia
presentacion acerca de los requisitos para ei
decreto del &rea natural protegida, las
ventajas y el seguimiento que se debe dar al
decreto de un area natural protegida.

Acta de comun cuerda. Acta de comun aquerdo
h 4 - ’ N

Lleva a cabo el fevantamiento de firmas de los Firman el acta de comun de acuerdo
asistentes (ejidatarios) en el acta de comdn -
acuerdo.

Solicita a los ejidatarios copias de su carpeta  j«¢
del Programa de Certificacion de Derechos
Ejidales y Titulacion de Solares (PROCEDE).

Oficio de solicitlud de copias. de las

carpetas del PROCEDE y plancs y R
Tarjeta informalva de la l certificacién N
reunidn en ejidgs. W
Yy .

"1 Elabora ei oficio de solicitud de copias de las
carpetas de PROCEDE de aquellos ejidos en
los que las copias no sean legibles, no se
cuenten con ellas (por falta de recursos de los
ejidatarios) o por cualquier otra causa, asi
como la copia de los planos de los ejidos
dirigido al Defegado del Registro Agrario
Nacional, anexando ias capias de las carpetas
del PROCEDE con que si se cuentan pafa su
certificacién.

A

Elabora una tarjeta informativa de 1a reunidn
en la cual se hizo 1a presentacion a los ejidos
dirigida al Jefe del Departamento de Areas
Naturales Protegidas.

Oficio de soficitud de copias de Jas
carpetas del PROCEDE y plancs y
\ 4 certificacién,

Entrega al Director de Uso y Manejo de los
Recursos Naturales el oficio de solicitud de
- copias de las carpetas del PROCEDE y
planas y certificacion para su fima.
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Técnico del Registro Agrario Jefe del Departamento de Director de Uso y Manejo de
Nacional Areas Naturales Protegidas Recursos Naturales
Oficio de solicitud de coplas de las
Copia de planos certifiqados carpetas det PROCEDE { planos y
certificacion.
L
! . Envia las copias de los planos cerificados al . Entrega el oficio de envio de I3s copias de |as
\ Jefe del Departamento de Or iento potas—del PROCEDE y planos cerlificados
) Ecolégico para que Heve a cabo Ila al Jefe_del Departamento de Areas Naturales -

rlaboracion del polinonn dat Area a decretar Protegidas.

Envia las copias de los planos certificados al

Jefe del Departamentc de Ordenamiento

Ecologico para que lleve a cabo la

elaboracion del poligono del area a decretar

en base a los cuadros de conslmcmén de

_ cada ejido.
|
> - Mapa del poligono a decretar. N
Recibe det Jefe del Departamento de
Ordenamiento Ecolognco el mapa de| poligeno
del &rea a decretar.
y Mapa del poligono a decretar.
Soficita al Técnico del Registro Agrario
Nacional su visto bueno en relacion con el
mapa del poligona del area a decretar.
h 4

Da et visto bueno al lefe del Departamento de
Areas Naturales Protegidas al mapa del
pohgono del drea a decretar

Mapa de! poligono a decretar.

¢ Existe alguna Envia al Jefe del Departaments de
observacion? Ordenamiento Ecoldgico et mapa del pofigeno
del area a decretar para elaborar las
correcciones comresnondientes

Y
No [ l E l .
Oficio de envio del poligono
i ) i del érea a decrelar fimrado y
. Oficio de envio del poligdno sellado.
del area a decretar. | e
Firma el oficio de envio del poligono
P . del drea a decretar
Elabora el oficio de envio del poligono del
P! asrea a decretar dirigido al Delegado del
Repistro Agrario Nacional.
v
' | R J Oficio de envio del poligono
Cficio de envio del poliggno de] drea a decretar fim{ado y
del area a decretar. seflado.
|t
A4
Y
. N Entrega al Jefe del Departamento
Entrega el oficio de envio del poligono del | de Areas Naturales Protegidas el
area a decretar al Director de Uso y Manejo ~oficio de envio dél poligeno det drea
de los Recursos Naturales para su firma. a decretar selladn v firmado

: , inistr. tia D:reccnén de. Uso 'Ménejo" 'e Reoursos Nat.u‘rales
* Area Administrativa: Departamento de Aréas Naturales Proteaidas g
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Director de Instituto educativo
o de investigacion en materia
de’ medio ambiente.

Jefe del Departamento de
Areas Naturales Protegidas

Director de Uso y Manejo de

Recursos Naturales

.o
o

Oficio de envio del poligono
del 4rea a decretar fumpdo y
+ sellado. .

Fotocopia el oficio de envio del poligono del
drea a decretar en cuatro tantos, para
distribuirse de la siguiente manera:

- Secretaria de Recursos Naturales. y
Proteccion Ambiental.

- Subsecretario de
Sustentable.

- Departamento de Areas Naturales
Protegidas oL

- Aschivo.
- Minutario.

Desarrollo

]

Oficio de envio del polijono
del drea a decretar do y
sellado.

v

Realiza la entrega del oficio de envio del
poligono del area a decretar y las copias
respectivas.

Oficio de solicitud de e$tudio
técnico del area a decrlar.

Elabora el oficio de solicitud de estudio
técnico del area a decretar dingido al Direcior
del drea correspondiente.

Oficio de solicitud de ejtudio
técnico del drea a decretar.

Y

Oficio de solicitud de estudio
técnico del area a decrefar:

Entrega el oficic de solicitud "de estudio
técnico del srea a decretar al Director de Uso ]

y Manejo de los Recursos Naturales para su

Firma e} oficio de solicitud de estudio técnico
el are2a decretar.

firma

Oficio de solicitud de e$tudio
técnico dei area a decrgtar.

Estudio Técnicoy

Envia al Director de Uso y Manejo de los
Recursos ™ Naturales el  estudio técnico estudio,
i copias respectivas, anexando el poligono del
area a decretar e informacian anexa.

solicilado.

Fotocopia el oficio de solicitud de estudio

técnico dei drea a decretar en cualro tantos,

para distribuirse de la siguiente manera:

- Secrelaria de Recursos Naturaies y
Proteccion Ambiental.

- Subsecretario de
Sustentable.

- Depadamentc de Areas Nahrales
Protegidas

- Archivo.

- Minutario.

Desarrollo

— ¥

Entrega al Jefe del Departamento de Areas
Protegidas el oficio de solicitud de
estudio técnico del area sellado y firmado.

{ Mapa del poligono a decretar.

Realiza la entrega del oficio de solicitud de

4drea a decretar y las

Oficio de solicitud de estudio
técnico del drea a decretar.

e

R
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Sectreteiria d%Rc?cux:_s'o N Jefe del Departamento de Directorde Uso y Mane_jo de
Naturales y Froteccion Areas Naturales Protegidas Recursaos Naturales
Ambiental
l\HJ Oficio de solicitud de atuencia )
+ para decreto de area. .

Ejabora el oficio de solicitud de anuencia para
decrete de area dirigido al Presidente
Municipal correspondiente.

Y L

Entrega el oficio de solicitud de anuencia para

. decreto de area al Director para su revision. .
> Oficio de Jolicitud de anuencia
4 para decrdto de area.
Y [
K -

i Devuelve al Jefe det Departamento de Areas

. Existe aiguna Naturales Protegidas e} oficio de soficitud de

observacion? ” anuencia para decreto de 4rea para su

correccion.

+ .

Oficio de doficitud de anuencia
para decrgto de &rea,

’/———_———

@

Oficio de soficilud de anuenti Envia 3 la Secretaria de Recursos MNaturales
para decreto de area y Proteccion Ambiental el oficio de soficitud
et uencia para decrelo de area,

» — Oficio de solicitud de anuencia

Firma el oficio de solicitud de anuencia para para decreto de drea +
decreto de area

Realiza las correcciones periinentes al oficio
de soiicitud de anuencia para decreto de area

Oficio de solicitud de anuentia $
para decreto de area, I Oficid de solicitud de anuencia
5 . B ara gecreto de drea.
] Oficio de solicitud de anuencia P

para decreto de area. b e—

/—‘ 2
Entrega al Jefe del Departamento de Areas

Envia al Director de Uso y Manejo de los

Recursos Naturales el oficio de solicitud de
anuencia para decrelo de area sellado y . ) - . i Natucales Protegidas el oficio de solicitud de
firmaglo. Fotocopia e! oﬁcnf) de solicitud de anuencia anuencia para decrelo de drea.
. para decreto de drea en cuatro tantos. para
+ dislribuirse de la siguiente manera:

- “Secrelaria de Recursos Naturales y

Proteccion Ambiental. A :
- Subsecretario de Desarmrollo
‘ Sustentable. @ tcnc de solicitud de anuencia
- Departamento de Areas Naturales para flecreto de drea.

-Protegidas !
- Archivo. )
] - - - Minutaric. Envia al Jefe de! Departamento de Areas
Oficio de anuencia para : Naturales Protegidas el oficio de anuencia
decreto de area. T para decreto de area. :
] Oficio de solicitud de anuencia
. . . para decreto de drea.
Envia al Director de Uso.y Manejo de los y
Recursos Naturales el oficio de anuencia para 4 —de_—
decreto de area, : N - K
Realiza la entrega del oficio de solicitud de

anuencia para decrelo de area y las copias
respectivas. ’

[ Unidad Aaﬁii'histrati{/af‘Dire‘céi‘c’)‘ﬁ de Uso:\) Méneié dé”RééUEsos Néturéles \ ‘}
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Presidente Municipal Jefe del Departamento de Director de Uso y Manejo.de '
correspondiente. Areas Naturales Protegidas Recursos Naturales

@ Oficio de anuencia para

decreto de area.

+ . X nylural prolegida
e |
Envia a la Secretasia de Recursos Naturales Elabora el convenio nara decreto del drea
-y Proteccion Ambiental el oficio de anuencia natural protegida.
para decreto de drea. . )

Convenio para decreto de Areal

natural protegida Convenio para decreto de icga
N natural oroledda
. Y
Entrega at birecxor de Uso y Manejo de los > Revisa el conyenio para decreto de drea
Recursos Naturales el convenio para decreto | - natural protegida para delectar emores u
de area natural protegida. omisiones
. 3 i
- Convenio para decreto de drea
o natural protegida
. - T " X Si
. Corrige el convenio para decreto de drea _ ¢Existen errores
» natural protegida . en el convenio?

- ® j; - =
Ofido de envio de documentacitn para fa
declaratoria det drea natural protegida

Elabora el oficio de envio de la siguiente
documentacion para la declaratoria del area
natural protegida -dirigido al Titular de la
Unidad de Asuntos Juridicos:

- Aclas de comin acuerdo de los epdos que se
encuentran dentro del poligono a decretar,

Carpetas de PROCEDE y planos
Anuencia municipal.
- Esludio técnico.

Mapa del poligono a deretar con su respective
cuadro de conslruccion det poligono debidamente
certificado. -

Convenio para decreto del area natural protegida.

I

Oficio de envio de documentacior: para ta " Oficio de envio de documentacién para la
declaratonia del area natural protegida declaratoria del drea natural protegida
A 4 -
Envia el oficio de envio de documentacion Revisa el oficio de envio de documentacion
para decreto de area natural protegida al para-lgeeclaratoria del drea natural protegida
Director de Uso y Manejo de fos Recursos para detectar errores u omisiones
Nalurales para su revisidn .
A 1
Oficio de envio de documentacién parala
declaratoria del drea nalwal protegida
. . . " g . Existen errores
Coirige el oficio de envio de documentacién ¢Existen .
; - y 4____._.—~< en el convenio?
para la declaratoria del area natural protegida \
. Ohgo ds enrvie de
dochnentacion a
Ne Secfiraorts det ran nstural
Oficis de snvio de oy ida
documentacién para is
declaistons det 4182 nanwal . . N .
prctegida femado Firma el oficio de-envio de documentacién
para la declaratoria def area natural protegida
1
- Fotocopia el oficio de envio de documentacion Oficia de ervie de
para !a declaratoria del drea nalural protegida e st
en tres tanlos y wuna copia de I3 protegidy femedo V2

documentacion  correspondiente  para el

archivo del Departamento de Areas Naturales L} Deyusive al Jefe dal Depana'"en‘o de Areas -
Protegidas. Naturales Protegh ac

- documentacion pf’

* natural proteaida

iy

' Unidad Admmlsfratlv Dlreccnon ‘de Uso
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Jefe del Departamento de Areas Naturales Director de Uso y Manejo de Recursos
Protegidas Naturales

Oficio de envio de documentacién parala
deciaratoria del &rea natural protegida

Ej l Deocumentacién cmes;;mxizme -
+ 3 . . N

> V——
« Entrega el oficio de envio de documentacién
para ta declaratoria del drea natural
protegida y la documentacion -
correspondiente a los siguientes
destinatasios:

- Original de! oficio de envio de documentacion yla
documentadion correspondiente al Titwlar de ia
Unidad de Asuntos Juridicos.

- Copia det oficio de envio de documentacién al

b io de O

- Copia del ofido de envlo y documentacién <

de  Areas .
Naturales onleydas -
Cop(a del Ofido de envio de
para la di
i b N def drea natural protegida
A 2

Entrega la copia del oficio de envio de
documentacion para la declaratoria del drea
natural  protegida acusada® por los ’ o
destinalarios enunciados a la Secretaria del
Director de Uso y Manejo de los Recursos
Naturales para su expediente

I Periédico Oficial en ef que s& decreta
el irea natural protegida.

Da seguimiento al  tramite de Ia
documentacién en coordinacion con la

Ls)gldai: de  Asuntos  Juridicos de la - )| Recibe del Titular de la Unidad de Asuntos
RNAPAM . Juridicos cierta cantidad de ejemplares del

Periddico Oficial en el que se decreta el drea
E} seguimiento consiste en estar en comunicacion . natural protegida para su distribucion.
constante con ef Titwlar de la Unidad de Asuntos

- Juridicos de la SERNAPAM con la finalidad de
de(echr el avance del Hmile y si exislen o no

ala P
Queda en espera de la publicacion del deuelo de
drea patural prolegida en el Periddico Oficial de! i6di
Gobierno del Estada. Zﬁ!’id;t;:g“ﬁgi:?e;l::e sc decreta

A

Oficio de envio del Periddico Oficial en el
que se decreta ef area natural protegida.

Entrega los ejemplares det Periodico Oficial
en ef que se decreta el area natural protégida

) . . al Jefe del Departamento de Areas Naturales
\ Elabora el oficio de envio del Periodico Protegidas para su distribucion.

Oficial en el que se decreta el are: (VIE]
profegida dirigido al Presidente Municipal
cofrespondiente,

Ofidio de envio def Periddico Dficial en el
que se decreta el drea nahwd protegida
| e

Oficio de envio dei Periddico Oficial en el
que se decreta el drea natural protegida.

A 4

Envia el oficio de envio de Periddico Oﬁcxa| en Revisa el oficio de envio de Peritdico Oficial
el que se decreta el area natural proteg en el que se decreta el drea natural protegida
Director de Uso y Manejo de fos Recursos : para detectar errores u omisiones

Naturales para su revisién. -

A
: Ofido de envio del Periédico Oficial en el
: que se decreta el drea natural protegida. N
: Si
. . . e i ¢ Existen errores

Corrige el oficio de envio de Periddico Oficial | Oficio?
i en el que se decreta el drea natural protegida en el Oficio? >

Y

No

listr: gt_l\l Dlrecmén-de,Uso y Manejo de g
Area Admmlstratlva..Deoaﬁamento de-Aread:Natirales’P ofeox a
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Persona designada para | Jefe del Departamento de
entrega de Peri6dico Areas Naturales.
) Oficial Protegidas

Director de Uso y Manejo
- de Recursos Naturales

Oficio de envio de) Periddico Ofido de envio del Pm“ﬁn
Oficial en el que se decreta et Oficial en ef que se decreta of
area natural protegida. area natural protegida.

Fotocopia el oficio de envio de Periddico Firma ei oficio de envio de Peritdico Oficial
Oficial en el que se decreta &l area natural ) £n el ous sg decrela ei drea natural orotegida,
protegida para: . T -
- Secretaria de Recursos Nalurales y Proteccion R

Ambiental. Oficio de envio def Perddico
. b io de D " Oficial en ¢ que se decreta of

area natural protegida,
3 - Director de D: Ncip P B
;‘m b efdales en o "—1 Devuelve al Jofe det Depar de Areas

4 : Naturales Protegidas el oficio de envio de
Periodico Oficial en el que se decrela ef drea
natural protegida.

- Aschivo del Depant: to de Areas N:
Protegidas. .

’ Oficio de drmision. I '
‘ I .

Elabora el oficio de comision para la persona
designada para la entrega en el municipio de
que se Yrate del oficio de envig del Periddico
Oficial en el que se decreta el area natural
protegida y el  Periddico - Oficial

correspondiente.
.E.;c;m..,.—,.m '

Envia el oficio de comision al Director de Use Firma el oficio de camision
y Manejo de los Recursos Naturales para su | > .
~ . firma.
S— ’
~L

Fotacopia ef oficio de comision en seis ¢ éntos lrega a la persona designada el oficio de  Envia el oficio de comisidn firmado at Jefe del

para distribuirse de 13 siguien 3 ision de  Areas  Naturales

- ¢ i6n General de A i

- Jelatura de Recursos Humanos.

- Direccién de Uso y Manejo de Recwrsos
Naturales. N . N

. D de Areas b les Protegi . . -

- Aschivo :

- Minutaiio .

¢ N [ L Ofido de envio del Petiédico
Entrega el oficio de envio del Periodico Oficial | Ofcial en el que se decreta of
en el que se decreta el 4rea natural protegida | 3¢ "2td protegida.
y los ejemplzres del Periddico Oficial
correspondientes a-  Jos  destinatarios
enunciados  solicitandoles su  fima  de
recibido. ’

rotegidas.

Periddico Oficiat

l J ] Copia del oficio de envio del
Periédico Oficial en o que se
Entrega la copia del oficio de envio de |decieta el drea natural protegida
Periddico Oficial en el que se decreta el drea
natural protegida (acuse de recibo) a ia
Secretaria del de Uso y Manejo de los v

Recursos Naturales para su archivo.

l l | Copia def oficia de envio del

- Penédico Oficial en ol que se
Archiva la copia del oficio de envio de |decreta el drea natural protegida
Perisdico Oficial en el que se decreta el area
natural protegida, como acuse de recibo del
Departamento de Areas Naturales Protegidas
» en el expediente correspondiente.

N i 1 |

FIN
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Procedimiento:
Reforestacion en areas naturales protegndas impactadas por incendios y/o tala.

Objetlvo
Reforestar areas y zonas taladas e lmpactadas por incendios para su proteccxon y evitar Ia
erosion y desertificacion de los suelos en Tabasco.

Normas de Operacion:

» Reglamento Interior de la Secretaria de Recursos Naturales y Proteccién Ambiental del
Estado de Tabasco, Publicado en el Penodaco Oficial de Fecha 03 de Septiembre de
2008.

o  Ley de Proteccion Ambiental del Estado de Tabasco. Ley publicada en el suplemento '
“b" al periddico oficial 6534 de fecha 20 de Abril de 2005.

'« Ariculos 51, 52, 53, 54, 55, 56, 57, 58, 59, 60, 61, 62, 63, 64 65 67,69,70,71,72,73,
74,75, 76, 77 79y 80.

« Acuerdo marco de colaboracién para una relacién institucional y productiva tabasco-
~ Pemex 2007-2012 firmado el 03 de Septiembre de 2007 Clausulas Segunda y Tercera,
Linea de Accion 3 letras A, B y Linea de accién 5 B.

+ Ley general de vida silvestre y su reglamento publicada el 27 de Abrii del 2000.

* ley general del" equilibrio ecologico y la proteccion al ambiente, publicada en el Diario
Oficial de la Federacién el 28 de Enero de 1988. . ’
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Fecha de Autorizacién: Hoja:
, 30 los] 2011 | 1 fde ] 6
Direccién de Area: Unidad Responsable: _
Direccion de Uso y Manejo de Recursos Departamento de Areas Naturales Protegidas
Naturales ’ : :
Nombre del Procedimiento: '
Reforestacién en dreas naturales protegidas impactadas por incendios y/o tala.
Responsable ‘ Act. No. Descripcién de Actividad Forma o
. Documento
Encargado del programa contra. 1 Monitorea los ejidos que forman parte de
Incendios en Areas Naturales las areas naturales protegidas.
Protegidas. :
Encargado del programa contra 2 Detecta las zonas de las areas naturales’
Incendios en Areas Naturales protegidas que han sido taladas o que han
Protegidas. sufrido incendios para su reforestacion.
Encargado del programa contra 3 Informa  verbalmente . al Jefe del
incendios en Areas Naturales " | Departamento de  Areas  Naturales
Protegidas. Protegidas los resultados del monitoreo
. efectuado. :
' 4 Verifica con el Jefe del Departamento vy
‘Jefe del Departamento de Areas.v este con el Jefe de Area de Vivero la
Naturales Protegidas/ Encargado ; -
) : disponibilidad de las plantas.
del - programa contra Incendios
en Areas Naturales Protegidas.
Si no se tienen las plantas requeridas en
el vivero, contintia con la actividad 5.
Si se tienen las plantas en el vivero,
continda con la actividad 6.
Encargado del programa contra 5 Anota los datos de los ejidos afectados por | Lista de
Incendios en Areas Naturales tala o incendio en una lista de pendientes | pendientes.
Protegidas. de zonas impactadas por tala o incendio ’
por reforestar, quedando en lista de
espera, regresa a la actividad 4.
Para reforestacién se da-prioridad a las
solicitudes de plantas que directamente
hacen los ejidatarios o productores al
Departamento de  Areas  Naturales
Protegidas, antes que a las de
reforestacién por tala o incendio.
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Direccién de Area:

Direccion de Uso y Manejo de Recursos

Naturales -

Unidad Responsable:

Departamento de Areas Naturales Protegidas

Nombre del Procedimiento:

Reforestacién en areas naturales protegidas impactadas por incendios y/o tala.

- Act. s, . Forma o
Responsable No._ Descripcion de Actividad. Documento
Encargado del programa contra 6 Visita la zona afectada por tala o incendio
incendios en Areas Naturales |’ para detectar la superficie a reforestar y
Protegidas. asi conocer la cantidad de plantas que se
requieren.
Encargado del programa cantra 7 Anota en el formato del Programa de | Formato del
Incendios en Areas Naturales Reforestacion en ANP’s el nombre de los | Programa
Protegidas. ejidatarios y la cantidad de plantas | Reforestacion en
requeridas, solicitandoles su firma en | ANP’s.
dicho formato de solicitud.
Ejidatarios o Productores. 8 Firman el formato del Programa de | Formato del
: ' Reforestacion en ANP’s. - Programa
: Reforestagion en
ANP’s,
Comisariado Ejidal. 9 Sella el formato del Programa de | Formato del
Reforestacion en ANP's. Programa
Reforestacion en
ANP’s.
Encargado del programa contra 10 | Elabora el oficio de solicitud de plantas | Oficio de solicitud
Incendios en Areas Naturales dirigido al Jefe del Area de Vivero. de plantas.
Protegidas. ‘ ’ -
Encargado del programa contra ' 11 Entrega el oficio de solicitud de plantas al | Oficio de solicitud
incendios en Areas Naturales Jefe del Departamento de Areas Naturales | de plantas.
Protegidas. Protegidas para su firma.
Jefe del Departamento de Areas 12 | Firma el oficio de solicitud de plantas. Oﬁcio de soficitud
Naturales Protegidas. de plantas.
Encargado del programa contra | 13 | Fotocopia el oficio de solicitud de plantas | Oficio de solicitud
Incendios en Areas Naturales como acuse de recibo. -| de plantas.
Protegidas. ’
Encargado del programa contra | 14 | Entrega el oficio de solicitud de plantas al | Oficio de solicitud

Incendios en Areas Naturales
Protegidas. :

Jefe del Area de Vivero, solicitandole su
firma en la copia como acuse de recibo.

de plantas.
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Fecha de Autorizacion:
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Direcci6én de Area:

Naturales

Direccién de Uso y Manejo de Recursos

Unidad Responsable:

Departamento de Areas Naturales Protegidas

Nombre del Procedimiento:

Reforestacién en areas naturales protegidas impactadas por incendios y/o tala.

Recursos Naturales.

24

Act. L. - Forma o
- Responsable . No. Descripcién de Act_avndad Documento
Jefe del Area de Vivero. 15 . | Entrega un vale de salida.de plantas al Vale de salida de
Jefe del Departamento de Areas Naturales | plantas.’
Protegidas. :
Jefe del Departamento de Areas 16 | Entrega el vale de salida de plantas al | Vale de salida de
Naturales Protegidas. Encargado del programa contra Incendios | plantas.
: en Areas Naturales Protegidas.
Jefe del Departamento de Areas | 17 |-Programa la fecha de entrega de plantas
Naturales Protegidas. en los ejidos que correspondan.
Jefe del Departamento de Areas 18 * | Solicita a la persona responsable de la
Naturales Protegidas. sclicitud de plantas para el traslado de las
» mismas.
Persona responsable del 19 | Si no tiene el medio para poderlas
trgsrado de plantas trasladar  informara al  Jefe - del
Departamento de Areas Naturales
Protegidas
Persona responsable del | 20 | Informa al Jefe de de area del Vivero que
traslado de plantas el transporte no estd disponible,
: reprogramando la fecha de entrega,
regresa a la actividad 17.
L, 21 | Elabora el oficio de comision para el | Oficio de
Jefe del Departamento de Areas Encargado del programa contra Incendios | comision.
Naturales Protegidas. en Areas Naturales Protegidas, dando su
visto bueno.
Jefe del Departamento de Areas | 23 | Envia el oficio de comisién al Director de | Oficio . de
Naturales Protegidas. Uso y Manejo de Recurso;Naturales para | comisién.
: su firma. ’
Director de Uso .y Manejo de Firma el oficio de comision. Oficio de

comisién.
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Fecha de Autorizacion:
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Direccién de Area:

Unidad Responsable: /
Direccion de Uso y Manejo de Recursos Departamento de Areas Naturales Protegidas
Naturales
Nombre de! Procedimiento:
Reforestacion en areas naturales protegidas impactadas por incendios y/o tala.
Act. | . Formao
Responsable No. Descripcion de Actividad Documento
Director de Uso y Manejo de _ 25 Envia el oficio de _corr}isién al Jefe del | Oficio de .comisién
Recursos Naturales. ' Departamento  de  Areas  Naturales | firmado. -
Protegidas firmado.
: 26 | Entrega al Encargado del programa contra | Oficio de
}ije;ﬁ, g?égg?oigagsgtO de Areas Incendios en Areas Naturales Protegidas | comision.
giaas. el oficio de comision.
Encargado del programa contra | 27 Fotocopia el oficio. de comisién en cuatro | Oficio de
Incendios en Areas Naturales tantos, para distribuirse de fa siguiente | comision.
Protegidas. manera: i
- Subsecretaria de  Desarrollo
Sustentable (SDS).
- Jefatura de Recursos Humanos.
- Direccién de Uso y Manejo de los
Recursos Naturales.
- Departamento de Areas Naturales
Protegidas.
Encargado del programa contra 28 Recoge el cheque de viaticos para llevar a B
Incendios en Areas Naturales . cabo la comisién en el Area de Caja de la
Protegidas. : Jefatura de Recursos Financieros.
Jefe del Departamento de Areas 29 | Entrega al Encargado del programa contra
Naturales Protegidas. Incendios en Areas Naturales Protegidas,
Tramita el combustible (gasolina) para su
traslado a los ejidos.
Encargado del programa contra 30 Acude al vivero para verificar el cargado
Incendios en Areas Naturales de las plantas en el camioén.
Protegidas.
Encargado del programa contra 31 Entrega el vale >de salida de las plantas al | Vale de salida de

Incendios en Areas Naturales

| Protegidas.

Jefe del Area de Vivero.

plantas.

[ Fecha de Autorizacion:

Hoja:
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Direccion de Area: -

Direccion de Uso y Manejo de Recursos

Naturales

Unidad Responsable:

Departamento de Areas Naturales Protegidas

Nombre del Procedimiento:
Reforestacién en dreas naturales p

rotegidas impactadas por incendios y/o tala.

) Act. C . . Formao |
Responsable . D :
pon No. escripcién de Actividad Documento
_Jefe del Area de Vivero. 32 Entrega las plantas al Encargado del
programa contra Incendios en Areas
Naturales Protegidas.
Encargado del programa contra | 33 ‘Entrega las plantas a los Ejidatarios o
Incendios en Areas Naturales Productores.
Protegidas.
Encargado del programa contra | 34 | Llena la” carta compromiso -de plahtas a | Carta
Incendios en Areas Naturales Ejidatarios o Productores. COMpromiso.
Protegidas. :
. En este formato se anota lo siguiénte:
- El area natural protegida a reforestar.
- La cantidad y la(s) especie(s) de
planta(s) entregada(s). :
- El municipio. ’
- Nombre del Comisariado Ejidal, que
funge como testigo.
- Nombre del Ejidatario o Productor
beneficiado. o
- Nombre del Encargado del programa
contra Incendios en Areas Naturales
Protegidas.
Encargado del programa contra | 35 | Firman la carta compromiso. Carta
incendios en Areas Naturales : COmpromiso.
Protegidas/ Ejidatario o :
Productor/ Comisariado Ejidal. El Comisariado Ejidal firma como testigo.
Encargado del programa contra | 36 | Informa verbalmente al Ejidatario o
incendios en Areas Naturales Productor beneficiado que se realizaré una
Protegidas. supervision con la finalidad de detectar si
se llevé a cabo la reforestacion y/o si las
plantas sobrevivieron.
~ma contra 37 | Fotocopia la carta compromiso para Carta
“rrales entregarla al Jefe del Area de Vivero y este | compromiso.

pueda realizar la supervisiér respectiva.
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3 Fecha de Autorizacion: H‘oja:
30 [ 05.] 2011 6 | de [~ 6
Direccion de Area: Unidad Responsable: /
Direccion de Uso y Manejo de Recursos Naturales | Departamento de Areas Naturales Protegidas
Nombre del Procedimiento: . . »
Reforestacién en areas naturales protegidas impactadas por incendios y/o tala.
Act. L . ‘Forma o
Responsable No. Descripcion de Actividad Documento
Encargado del programa contra 38 Entrega al Jefe del Area de Vivero la copla Copia de la carta
Incendios en Areas WNaturales de la carta compromiso. compromiso.
Protegidas.
Encargado del programa contra.| 39 Elabora un informe de las actlwdades de | Informe de
Incendios en Areas Naturales. reforestacion realizadas. actividades de
Protegidas. . reforestacion.
Encargado del programa contra | 40 | Entrega al Jefe del Depértamento de | Informe de
Incendios en Areas Naturales .Areas Naturales Protegidas el informe de | actividades de
Protegidas. ~ las actividades de reforestacion realizadas | reforestacion.
para su conocimiento.
Este informe de actividades de
reforestacion se le envia al Director de
Uso y Manejo de Recursos Naturales para
su conocimiento.
Encargédo del programa contra | 41 Archiva la carta compromiso y el informe

Incendios en Areas Naturales
Protegidas.

de las actividades de reforestacion
realizadas en el expediente Reforestaci¢
en Areas Naturales Protegidas.

Termip-

Carta compromiso.

de
de
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Encargado del programa-
contra Incendios en Areas

Jefe del Departamento de

Naturales Protegidas.

Areas Naturales Protegidas

Ejidatarios o Productores

Monitorea los efidos que forman parte de las
areas naturales protegidas.

Verifica con el Jefe del Area de Vivero la
disponibilidad de las plantas en el vivero.

1

v T

Detecta las zonas de las éreas naturales
protegidas que han sido taladas o que han
sufrido incendios para su reforestacién.

v [

Informa verbalmente al Jefe del Departamento
de Areas Naturales Protegidas los resultados
del monitoreo efectuado.

Anota los datos de los ejidos afectados por
tala o incendio en una iista de pendientes de
zonas impactadas por tala o incendio por
rafaractar nnadandn an fisia da asnera

Y

Si

(Hay -
disponibilidad
de plantas?

<
w«

( Listo de pengicates. l

Visita 1a zona afectada por tala o incendio
para detectar {a superficie o a reforestar y asi
conocer la cantidad de plantas que se
rantiaren

Reforestacién en ANP's.

Firman ef formato del Programa de

_ ¥

Anota en el formato del Programa de
Reforestacion en ANP's el nombre de los
ejidatarios y la cantidad de plantas requeridas,
solicitandoles su firma en dicho formato de
solicitud.

v

Fornuto ded Prog:.
Reforestacion

ANP'x.

‘_&U

Firma cl oficio de soficitud de plantas.

Oficio
solicitud -
plantax.

£
—_

Plantas

Elabora el oficio de solicitud. de plantas
dirigido al Jefe del Area de Vivero,

Ofio dd
wolicitud dd
. plantas.

Entrega el vale de salida de plantas al
Encargade del Programa de Reforestacion en
Areas Nalurales Prolegidas.

2 [

Entrega el oficio de solicitud de plantas al Jefe

Programa la fecha de entrega de plantas en
los ejidos que correspondan.

del Departamento de -Areas naturaies
Proteaidas para su-firma.

Y. 1L

solicitud
plantas.

L

Oficio de

Sclicita a la persona responsable del traslado
de plantas el camion para el traslado de las
plantas. :

Fotocopia e oficio de solicitud de plantas
como acuse de recibo. ~

1
C Oticio de
solicitud de
plantas.

Pr

rame
o
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Encargado del programa ] _
contra Incendios en Areas | Jefe del Area de Vivero. Comisariado Ejidal
Naturales Protegidas.

KER R |

Entrega el oficio de solicitud de plantas al Jefe Entrega e! oficio de solicitud de plantas al Jefe
del Area de Vivero, solicitandole su firma en Ja det-Aredpde Vivero, soficitandole su firna en la g?\‘[arestealciérloe?::\?P'sdd Programa  de
copia-como acuse de recibo. copia como acuse de recibo. ° .

Formzio del Frogama
;ﬂ?m“: del Pip-gama Vale de  flida de Reforestacion en
eforestacion en ANP"
il u o u - -
—— ] : :
F
Oficio de Confsion

Fotocopia el oficio de comision en cuatro tantos,

para distribuirse de la siguiente manera: Entrgga las plantas al Encargado del
Direccion Administrativa de la Secretaria dg—pt Programa de Reforestacion en  Areas
Recursos Nalura'es y Proteccion Ambiental. Naturales Protegidas.

- Jefatura de Recursos Humanos. )

- Direccion de Uso y Manejo de Recursoq
Naturales
- Departamento de Areas Naturales Protegidas

Recoge el cheque de viaticos para llevar a cabo i

- comision en el Area de Caja de Ia Direccion
Recursos Financieros.

=

Acude al vivero para el cargado de fas ptantas en el

Yy I

Entrega el vale de salida de las planlas al Jefe del

Area de Vivera,
Veic dec  phda de
Plantas

Entrega las plantas a los Ejidatarios o Productores. -
. <«

v |

tlena la carta compromiso de plantas a Ejidatarios o

Productores.
Cata eomuropniso

Firman la cata compromiso el Encargado del
programa contra Incendios en Areas Naturales
Protegidas, Ejidatario o Productor y el Comisariado

Ejdal

informa verbalmente al Ejidalario o Productor ) . )
beneficiado que se realizara una supervisién con la
finalidad de detectar si se llevd a cabo la
reforestacion y/o si las plantas sobrevivieron.

¥ |

Fotocopia la carta compromiso para entregara al
Jefe del Area de Vivero y este pueda realizar la
supervision respectiva. —]

4




28 DE SEPTIEMBRE DE 2011 PERIODICO OFICIAL | | 513

‘Hoja: 3 de 4

Persona responsable del Jefe del Departamento de Director de Uso y Manejo de
traslado de plantas. Areas Naturales Protegidas Recursos Naturales :
@ : . Oficio defomisién. Oficie de comisidn. I
‘ > Elabora el oficio de comisién para ef Firma el oficio de comisién.
: Encargado del Programa de Reforestacién en
Verifica 'a disponibilidad det camion para el Areas Naturales Protegidas, dando su visto -
traslado de las plantas en la fecha |44 bueno. - . Oficia ds comisidn.
establecida. : g y
l Oficio dejcomision. Envia €l oficio de comisién al Jefe del
Y Departamento de Areas Naturales Protegidas
. Envia el oficio de comisién al Director de Uso firmado,
No’ : .y Manejo de Recursos Naturales para su . i
. . o firma. . : :
¢ Esté disponible .
ei camion para .
transportar las »
pl‘antas? . . Oficio dejcomisién.
Informa al Jefe del ’ Entrega al Encargado del Programa de
S Departamento de Areas Reforestacion en Areas Naturales Protegid: -«
T Naturales  Protegidas el oficio de comision.
que el camion no estd ! -
disponible,
reprogramando la fecha E
de entrena. 7 '

Autoriza el uso del camion para la entrega de G
las nlantas

. ¥ .
Entrega al Encargado del Programa de
Reforestacion en Areas Naturales Protegidas,

N ! vales de combustible (gasolina) para su
’ trastado a los ejidos. -
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Encargado del programa
contra Incendios en Areas
Naturales Protegidas.

L]
¥

Entrega al Jefe del Area de Vivero la copia de

fa carta compromiso.
' Carta Cuwﬂ
Y

Elabora un informe de las actividades
reforestacién realizadas.

Tnforme dc
actividades
Y ——1

w .
Entrega al Jefe del Departamento de Areas
Naturales Protegidas ef infoome de las
aclividades de reforestacion realizadas para

su conocimiento,
Inforine de
actividades
.

Elabora un informe de las actividades de
reforestacion realizadas.

[ES

Tnlorme de
| actividades
y
Enirega al Jefe del Departamento de Areas
. Nalurales Prolegidas el informe de las

actividades de reforestacion realizadas para

su conocimiento.
Taforne de ’
: actividodes . : -
h 4
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Procedlmlento
Recorndos de Inspeccién y V|gxlanC|a en los cuerpos lagunares

Objetivo:
Atender y dar seguimiento a las diferentes inconformidades de la ciudadania por realizar

construcciones o rellenos dentro de la zona federal en los distintos cuerpos lagunares

urbanos, y de esta forma conservar la biodiversidad en estos.

Normas de Operacién:

. Regla‘mento Interior de la Secretaria de Recursos Naturales y Proteccion Ambiéntal del

Estado de Tabasco, Publicado en el Periddico Oficial de Fecha 03 de Septiembre de

2008.

. Léy de Proteccién Ambiegtal Idel Estado de Tabasco. Ley publicada en el suplemento
“b" al periddico oficial 6534 de fecha 20 de Abril de 2005.

« Articulos 51, 52, 53, 54, 55, 56, 57, 58, 59, 60, 61, 62, 63, 64, 65, 67, 69, 70, 71, 72, 73,
74,75,76,77,79 y 80. .

+ Acuerdo marco de colaboracion para una relacién institucional y productiva tabasco-
Pemex 2007-2012 firmado el 03 de Septiembre de 2007 Clausulas Segunda y Tercera,
Linea de Accidn 3 letras A, B y Linea de accién 5 B. ) .

+ Ley general de vida silvesire y su reglamento publicada el 27 de Abril del 2000.

+ Ley general del equilibrio ecolégico y la proteccién al ambiente, publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de Enero de 1988.

!’hx\_" -
DA



516 ' PERIODICO OFICIAL 28 DE SEPTIEMBRE DE 2011

Fecha de Autorizacion: - Hoja:

, 30 | o5 | 2011 1 [ de | 2
Direccion de Area: : T Unidad Responsable: .
Direccién de Uso y Manejo de Recursos Departamento de Lagunas Urbanas J
Naturales : B

Nombre del Procedimientor
Recorridos de Inspeccidn y Vigilancia en los Cuerpos Lagunares.

o Descripcion de Actividad v Forma o

Responsable

No. . Documento
Jefe - del Departamento | 1 Establece en coordinacion con los técnicos de campo
de Lagunas Urbanas los dias y cuerpos lagunares para los recorridos de
inspeccién y vigilancia.
Técnicos de Campo. 2 Realiza el recorrido en lancha en todo el cuerpo |
lagunar para detectar las posibles lrregulandades que
puedan presentarse. .
Al detéctar alguna anomalia (descarga de aguas
negras, obras que afecten cuerpo lagunar y/o zona
federal, etc.) se toma los siguientes datos:
. - Tipo de anomalia
- Ubicacion
- De ser posible, propietario del predio.
- Si es viable, Revision de documentos que
amparen la actmdad realizada.
Técnicos de Campo 3 Al terminar el recorrido de inspeccion, da parte al Jefe | Parte
: del Departamento de Lagunas Urbanas. informativo

De existir anomalias, pase a la Actividad No. 4
De No exislir anomalias, pase a la Actividad No. 6

Jefe del Departamento | 4 Elabora una nota informativa al Director de Uso y Nota
de Lagunas Urbanas Manejo de los Recursos Naturales, con la informacion | Informativa
. obtenida en e! recorrido.

La nota informativa contendra

- Nombre del (los) técnico (s) encargado (s) del
recorrido

- Lugar y nombre del cuerpo de agua evaluado.

- Detalle de las irregularidades detectadas, si
las hay.

- De ser posible, se anexan imagenes
fotograficas
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Lagunas Urbanas

Departamento. }
Termina el Procedimiento

Fecha de Autorizacion: Hoja:
) 3 30 | 05 | 2011 2 de | 2

Direccion de Area: Unidad Responsable:

Direccion de Uso y Manejo de Recursos Departamento de Lagunas Urbanas

Naturales )

Nombre del Procedimiento:

Recarridos de Inspeccién y Vigilancia en los Cuerpos Lagunares.

' Responsable Act. Descripcién de Actividad Forma o

. No. Documento

Técnicos de Campo 6 | Elabora el oficio 'denuncia a Ila autoridad | Oficio de
correspondiente (municipal, estatal, federal). denuncia.
El oficio contendra: :

- Tipo de anomalia
- Ubicacion exacta
-~ De ser posible, propietario del predio.

Técnicos de Campo 7. | Entrega el oficio al Jefe del Departamento Oficio de

' : denuncia.

Jefe deil Departamento | 8 Turna el oficio al Director de ‘Uso y Manejo de los ‘Oficio de

de Lagunas Urbanas Recursos Naturales para la firma correspondiente. dénuncia.

Director de Uso y Manejo 9 - | Entrega el oficio ya firmado y sellado a la secretaria de | Oficio de

de los Recursos la Direccidn para su fotocopia. denuncia.

Naturales .

Secretaria del Director de {| 10 | Entrega al Jefe del Departamento de Lagunas | Oficio de

Uso y Manejo de los Urbanas el Original y las copias respectivas. denuncia.

Recursos Naturales :

Jefe del Departamento | 11 | Entrega al técnico, el oficio original y sus fotocopias | Oficio de

de Lagunas Urbanas para su entrega. - denuncia.

Técnicos de Campo 12 | Entrega a la autoridad correspondiente el oficio de | Oficio de
demanda, solicitandole su firma o sello en la fotocopia | denuncia.
del oficio como acuse de recibo.

Técnicos de Campo 13 | Entrega a la secretaria del Departamento de Lagunas | Oficio de

' Urbanas copia del oficio marcado para ese | denuncia.
' Departamento. Firma en la fotocopia del oficio como
acuse de recibo.

Técnicos de Campo 14 | Entrega a la secretaria de ta Direccion de Uso-y | Oficio de
Manejo de los Recursos Naturales la fotocopia del | denuncia.
oficio como acuse de recibo con las firmas ¢ sellos -
correspondientes. .

Secretaria del | 15 | Archiva en e! expediente de Oficios recibidos, ia copia | Oficio _ de

Departamento de del oficio de respuesta marcado para ese | denuncia.
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: sNzturales Protegida
speccién y.:Vigilancia en ;o
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Jefe del Departamento de Lasyunas Urbanas

Establece en coordinacion con los (¢cnicos de campo los
dias y cuerpos lagunares para los recorridos de

inspaccion v viailancia,

l

Técnicos de Campo.

Realiza el recorrido en lancha en todo el cuerpofagunar
para detectar las posibles .irregularidades que puedan
pregentarse. .

-

Al detectar alguna anomalia (descarga de aguas negras, obras qu:
cuerpo fagunar y/o zona federal, etc.) se toma los siguientes datos:

- Tipo de anomalia
- Ubicacion
- De ser posible, propietario del predio.

- Si es viable, Revisién d2 documentos que amparen la
reatizada. ;

Técnicos de Campo

Al terminar el recorrido de inspeccion, da parte al Jefe
dei Departamento de Lagunas Urbanas. .

/'\
-
JLExisten ™.
ancmlias?

N\

Técnicos de_Campo

——* Cuand> no existen anomalias, CONECTA >
COM TERMINA PROCEDIMIENTO.

Jefe det Departamento de Lagunas Urbanas

Elabora una nota informatiza al Dieclor de Uso y
Manejo de los Recursos Naturales, con la informacion
obtenida en el recorrido.

7

N
La nota informativa contendra
- Nombre “del (los) técnic
Nola informativa de las encargado (s) de! recorrido
irregularidades detectadas

- Lugar y nombre del cuery
agua evaluado.

- Detalle de las imegufan
detectadas, silas hay.

- De ser posible, se a

Técnicos g0 Campo

Eiabora el oficic denuncia a  fa au(orid.ad
correspondiente (municipal, cstatal, federa).

1

- Técnicos ¢ Campo

Ent.’egé el oficio al Jefe dei Departamento

imaganes fotograficas

£l oficio contendra:
- Tipo de anomalia
- Ubicacién exacta

- De ser posible, propietart
pradio.

Cficic denuncia

28 DE SEPTIEMBRE DE 2011
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Fecha de Autorizacion:

Hoja:

30 ] 05 ] 2011

6>4[ de [~ 6

Direccién de Area:

Direccién de Uso y Maneio de Recursos Naturales

Unidad Responsable:

Nombre del Procedimiento:

Reforestacion en areas naturales prote

idas

impactadas por incendios y/o tala.

/
Departamento de Areas Naturales Protegidas

Responsable

Act.
-No. -

Descripcién de Actividad

‘Formao
Documento:

Encargado del programa contra
incendios en Areas Naturales
Protegldas

Encargado del programa contra
Incendios en Areas Naturales.

Protegldas

Encargado del programa contra
Incendios en Areas Naturales
Protegidas.

Encargado del programa. contra
Incendios en Areas Naturales
Protegidas.

39

40

38

41

Entrega al Jefe del Area de Vivero la copla
de la carta compromiso.

Elabora un informe de las actnvndades de
reforestacion realizadas.

Entrega al Jefe def Depértamento de

_Areas Naturales Protegidas el informe de

las actividades de reforestacién realizadas
para su conocimiento.

Este informe de actividades de
reforestacion se le envia al Director de
Uso y Manejo de Recursos Naturcxles para
su conocimiento.

Archiva la carta compromiso y el informe

de las actividades de reforestacion
realizadas en el expediente Reforestacion
en Areas Naturales Protegidas.

Termina el Procedimiento

Copia de la carta

de |

compromiso.
Informe

actividades de
reforestacion.
Informe de
actividades de
reforestacion.

Carta compromiso.

Informe- de
.actividades de
reforestacioén.
"Expediente
1 Reforestacion en
Areas Naturales

Protegidas
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30 ] 05 | 2011 [ 5

[ de | 6

Direccion de Area:

Direccion de Uso y Manejo de Recursos

Naturales

Unidad Responsable:

Departamento de Areas Naturales Protegidas

Nombre del Procedimiento:

Reforestacién en areas naturales protegidas |mpactadas por incendios y/o tala

T Y

Protegidas.

pueda realizar la supervision respectiva.

Responsable Act. | Descripcion de Actmdad v Forma 0.
No. : Documento

_Jefe del Area de Vivero. 32 Entrega las plantas al Encargado del
' programa contra Incendios en Areas

Naturales Protegidas. _
Encargado del programa contra | 33 ‘Entrega las plantas a los Ejidatarios o
Incendios en Areas Naturales Productores.
Protegidas.
Encargado tet programa contra | 34 | Llena la carta compromiso .de plahtas a | Carta
Incendios en Areas Naturales Ejidatarios o Productores. compromiso.
Protegidas. :

. En este formato se anota lo siguiente:
- El area natural protegida a reforestar.
1- La cantidad y la(s) especne(s) de

planta(s) entregada(s)

- El municipio.

- Nombre del Comisariado Ejidal, que

funge como testigo. ‘

- Nombre del Ejidatario o Productor

beneficiado. o

- Nombre del Encargado del programa

contra Incendios en Areas WNaturales

Protegidas.
Encargado del programa contra | 35 | Firman la carta compromiso. Carta
Incendios en Areas Naturales. compromiso.
Protegidas/ Ejidatario - o , : - ‘
Productor/ Comisariado Ejidal. El Comisariado Ejidal firma como testigo.
Encargado del programa contra 36. | Informa verbalmente -al Ejidatario o
Incendios en Areas Naturales Productor beneficiado que se realizard una
Protegidas. supervisién con la finalidad de detectar si

se llevd a cabo la reforestacion y/o si las

- plantas sobrevivieron.

Encargado del programa contra | 37 | Fotocopia la carta compromiso para | Carta
incendios - en Areas Naturales entregarla al Jefe del Area de Vivero y este | compromiso.
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Técnicos de Campo

Entrega el oficio al Jefe del Departamento

'

O O

Jefe del Departamento de Lagunas Urbanas

Turna el oficio al Director de Uso y Manejo de los Recursos
Naturales para la firma correspondiente

' I

Director de Uso y Manejo de los Recursos Naturales

Entrega el oficio ya fimado y sellado a la secretaria de
la Direccion nara su fotoconia.

Oficio denuncia

~ v

ONS

Secretaria del Director de Uso y Manejo de los
Recursos Naturales

Entrega al Jefe del Departamento de Lagunas Urbanas

el Original y las copias respectivas.

v

Oficio denuncia

Jefe del Depahamento de Lagunas Urbanas

Entrega al técnico, el oficio original y sus fotocopias

Cop'ias Oficio denuncia

para su entrega.

Técnicos de Campo

Entrega a la autoridad correspondiente el oficio de
demanda, solicitandole su firma o sello en la fotocopia
del oficio como acuse de recibo

Oficio denuncia

Oficio denuncia I

v -

Técnicos de Campo

Entrega a la secretaria del Departamento de Lagunas
Urbanas copia del oficlo marcado para ese
Departamento. Firma en la fotocopia del oficio como
acuse de recibo.

~

A\ 4
‘HSI

Copia Oficio denuncia




520 | '~ PERIODICO OFICIAL 28 DE SEPTIEMBRE DE 2011

Umdad A_dmlmstratxva Dlre
" Area. Administrativa; Depar’(a,
’Procedlmlento Recorndos de ns
Lagunares :

Hoja: 3 de 3

) Técnicos de Campo '
<D Entrega a la secretaria de la Direccién de Uso y Manejo |

de los Recursos Naturales la fotocopia del oficio como © Copia Oficio denuncia
acuse de recibo ‘con las firmas o sellos
correspondientes.

A

Secretaria del Departamento de Lagunas Urbanas’
(E) Archiva en el expediente de Oficios recibidos, la copia

del oficio de respuesta marcado para ese . Copia Oficio denuncia

Departamento.
FIN ' ‘\—’T/_‘

Con fundamento a lo dispuesto en los articulos 52 primer pérrafo de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco; 3, 4, 26
fraccion Xlil y 38'bis de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de
Tabasco; 11 y 20 BIS del Reglamento Interior de la Secretaria de Recursos
Naturales y Proteccién al Ambiente, se expide el presente Manual de
Organizacién de la Secretaria de Recursos Naturales y ‘Proteccion al
Ambiente, en la Ciudad de Villahermosa, Capital del Estado de Tabasco, a
los diecnueve dias del mes de septiembre del dos mil once. ' ’

/?AN.SILVIA WHIZAR LUGO .

SECRETARIA DE RECURSOS NATURALES
Y PROTECCION AMBIENTAL

/

ING. MARIA EVENAPUNIDO FUENTES
DIRECTORA GENE| ADMINISTRACION DE
LA’SERNAPAM

El Periddico Oficial circula los miércoles y sabados.

impreso en la Direccion de Talleres Graficos de la Secretaria de Adrhinistracion y Finanzas, bajo la Coordinacién de la Direccion General de
Asuntos Juridicos de la Secretaria de Gobierno.

Lasleyes, decretos y demas disposiciones superioreg son obligatorias por el hecho de ser publicadas en este periodico.

Para cualquier aclaracion acerca de los documentos publicados en el mismo, favor de dirigirse a la Av. Cobre s/n. Ciudad Industrial o al
TABASCO  1e1afono 3-10-33-00 Ext. 7561 de Villahermosa, Tabasco. . \



