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REGLAMENTO DEL COMITE DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTO Y PRESTACION DE SERVICIOS DEL

AYUNTAMIENTO DE TACOTALPA, TABASCO.

C. DR. ULISES sous GARCiA, PRESIDENTE MUNICIPAL DE TACOTALPA,
TABASCO A TODOS SUS HABIT ANTES HACE SABER:

QUE EL HONORABLE AYUNTAMIENTO QUE PRESIDO CON FUNDAMENTO
EN LOS ARTICULOS 115 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS
ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 65 FRACCION I DE LA CONSTITUCION
POLITICA DEL ESTADO L1BRE Y SOBERANO DE TABASCO; 29 FRACCION
III, 52 Y 65 FRACCION II, DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL
ESTADO DE TABASCO; Y 2°, DE LA LEY DE ADQUISICIONES
ARRENDAMIENTOS Y PREST ACION DE SERVICIOS DEL ESTADO DE
TABASCO.

CONSIDERANDO

PRIMERO.- Que de conformidad a 10 serialado por los artlculos 115 de la
Constituci6n Politica de los Estados Unidos Mexicanos y 65 de la Constituci6n
Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco, el municipio es la base de la
divisi6n territorial y de la organizaci6n polltica y administrativa del Estado de
Tabasco.

SEGUNDO.- Que el Presidente Municipal es el 6rgano Ejecutivo del Ayuntamiento
entre cuyas facultades se encuentran las de administrar los bienes del dominic
Publico y privado del Municipio, lJevar su registro, controlar y vigilar su uso
adecuado y conservaci6n; delegar asl 10 considere necesario las funciones de
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celebraci6n y firma de contratos, convenios y toda c1asede actos a los titulares de
las Dependencias Municipales de acuerdo con la naturaleza del asunto de que se
trate, as! como de ejercer la funci6n administrativa del Ayuntamiento.

TERCERO.- Que de conformidad a 10 serialado por el articulo 232 de la Le r

Orqanica de los Municipios del Estado de Tabasco, las adquisiciones,
arrendamientos y enajenaciones de todo tipo de bienes, prestaciones de servicios
de cualquier naturaleza y contrataci6n de obras que se realicen par parte de los ~
Ayu~tamientos, se a?judica~an a lIevar a cabo a ~r~ves de licitaciones publicas ,
mediante convocatonas, a fin de asegurar al Municipio las mejores condiciones
disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y dernas
circunstancias pertinentes.

CUARTO.- Que de conformidad a 10 senalado par el articulo 232 de la Ley
Orqanica de los Municipios del Estado de Tabasco, corresponde a los Municipios
la aplicaci6n con autonomia del referido ardenamiento, raz6n por la cual es posible
y necesaria la constituci6n de un Comite de Adquisiciones, Arrendamiento y
Servicios con el objeto de determinar las acciones tendientes a la optimizaci6n de
recursos que se apliquen en materia.

QUINTO.- Que es facultad del Ayuntamiento, aprobar los reglamentos necesarios
para el correcto desernpeno de la Administraci6n Publica Municipal

SEXTO.- Que dicho ordenamiento debe incluir disposiciones que permitan a las
Direcciones Administrativas del Ayuntamiento, atender necesidades urgentes,
mediante adjudicaciones directas con montos limitados de compras de materiales
y bienes de arrendamiento y de prestaci6n de servicio.

SEPTI1\r10.- Que el Ayuntamiento que presido, con fundamento en 10 dispuesto por
los artfculos 115 de la Constituci6n Polftica de los Estados Unidos Mexicanos, 65
fracci6n I de la Constituci6n Politlca del Estado Libre y Soberano de Tabasco, 29
fracci6n 111.47,51, 52, 53,65 fracci6n II y, 232 de la ley orqanica de los Municipios
del Estado de Tabasco, en sesi6n EXTRAORDINARIA de cabildo de fecha ocho
de FEBRERO del ano dos mil once, autoriz6 la siguiente modificaci6n al:

REGLAMENTO DEL· COMITE DE
ARRENDAMIENTO Y PRESTACION DE
AYUNTAMIENTO DE TACOTALPA, TABASCO.

DISPOS~~~~~:::~N:RALES ~.
ARTicULO 1.- EI presente ordenamiento tiene como objeto reglamentar las \
disposiciones de la Ley de Adquisiciones, Arrendamiento y Prestaci6n de Servicios

ADQUISICIONES,
SERVICIOS DEL
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del Estado de Tabasco, relativas a la integraci6n y funcionamiento del Cornite de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestaci6n de Servicios del Ayuntamiento del
Municipio de Tacotalpa, Tabasco.

ARTicUL02.- Para todos los efectos de este reglamento se entendera por:

I. LEY: Ley de Adquisiciones, Arrendamiento y Prestaci6n de Servicios del
Estado de Tabasco.

II. REGLAMENTO: Reglamento Del Cornite De Adquisiciones, Arrendamiento
Y Prestaci6n De Servicios Del Ayuntamiento De Tacotalpa, Tabasco.

III. AYUNTAMIENTO: Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Tacotalpa,
Tabasco.

IV. DIRECCION DE ADMINISTRACION: Direcci6n de Administraci6n del
Ayuntamiento de Tacotalpa, Tabasco.

V. FINANZAS: Direcci6n de Finanzas del Ayuntamiento de Tacotalpa,
Tabasco.

VI. CONTRALORIA: Contraloria Municipal del Ayuntamiento de Tacotalpa,
Tabasco.

VII. COMITE: Cornite de Adquisiciones, Arrendamiento y Prestaci6n de
Servicios del Ayuntamiento de Tacotalpa, Tabasco.

VIII. ORGANO SUPERIOR: Organo Superior de Fiscalizaci6n del Estado.

IX. DEPENDENCIAS: La Secretaria, Direcciones 0 Areas del Ayuntamiento.

X. ENTIDADES:Las Entidades Para municipales mencionadas en el articulo
185 de la Ley Orqanica de los Municipios del Estado de Tabasco.

ARTicUL03.- En todos los casos en que este Reglamento se refiera a las
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, salvo menci6n expresa, se entendera
que se trata respectivamente, de Adquisici6n de bienes muebles, arrendamientos
de bienes muebles y prestaci6n de servicios relacionados con dichos bienes.

ARTicUL04.- En 10 no previsto en el presente Reglamento se aplicara
supletoriamente la Ley y los Reglamentos que de la misma se deriven. .1
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OBJETO

CAPITULO I

ARTicUL05.-La finalidad del Cornite es establecer las acciones tendientes a la
optimizaci6n de los recursos que se destinen a las compras, arrendamientos y
servicios que requieran los 6rganos de la Administraci6n Publica Municipal.

CAPITULO"

DE LA INTEGRACION DEL COMITE

ARTicUL06.-EI cornite estara integrado:

l. Un Presidente, que sera el Director de Administraci6n;

II. Un Vicepresidente, que serael Director de Finanzas;

III. Un Secretario, que sera el Director de Programaci6n;

IV. Un Vocal, que sera el Contra lor Municipal;

Los integrantes del Comite podran nombrar a un suplente mediante oficio de
comisi6n y, tendran las mismas facultades y obligaciones que ostente el titular
cuando 10 supla.

CAPITULO III

DE LAS FACUL TADES Y OBLIGACIONES DEL COMITE

ARTicUL07.-EI cornite tendra a su cargo las siguientes facultades:

I. Revisar los programas y presupuestos de adquisiciones, arrendamiento y
prestaci6n de servicios de las Dependencias, asi como sus modificaciones,
formulando las observaciones y recomendaciones convenientes.

II. Autorizara las Dependencias para que par la naturaleza de sus funciones y
servicios que ofrecen, requieran insumos can especificaciones no comunes
a las Compras normales que puedan adquirirlas directamente mediante los
Iineamientos y procedimientos establecidos en el presente Reglamento.

Ill. Verificar que no se rebasen los montos establecidos para las adqUiSiCionets
que se ejerceran en forma directa.

Realizar el trarnite para convocar a Licitaciones Publicae con excepci6n d
los supuestos que establecen los articulos 35, 36 y 37 de la Ley.

1V.
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V. Autorizarlas adquisiciones, arrendamientos y prestaci6n de servicios en los
siguientes casos:

a) Cuando el pedido 0 contrato pueda fincarse 0 celebrarse con una
sola determinada persona, cuando sea esta la titular de la 0 de las
patentes de los bienes 0 servicios de los que se trate.

b) Que se trate de adquisiciones de bienes perecederos, granos,
productos, alimentos basicos 0 semiprocesados.

c) Existan condiciones 0 circunstancias extraordinarias 0 imprevisibles;

d) Peligre 0 se altere el orden social, la economia, los servicios
publicos, la salubridad, la sequridad 0 el ambiente de alguna zona 0

regi6n del municipio como consecuencia de desastres producidos
por fen6menos naturales, por casos fortuitos de fuerza mayor 0

cuando existan las circunstancias que puedan provocar trastornos
graves perdidas 0 costos adicionales importantes;

•
e) Existan por 10 menos tres proveedores id6neos, previa investigaci6n

del mercado que al efecto se hubiere realizado.

f) Se hubiere rescindido el contrato 0 pedido respectivo. En estos
casos la Direcci6n de Administraci6n, verificara previamente, si
.existe otra proposici6n que resulte aceptable, en cuyo caso el pedido
o contrato se fincare 0 celebrara con el proveedor respectivo;

g) Se trate de adquisiciones, arrendamientos 0 servicios cuya
contrataci6n se realice con campesinos 0 grupos urbanos
marginados y que la dependencia 0 entidad contrate directamente
con los mismos 0 con las personas constituidas par ellos.

Para los casos previstos en los casos anteriores, se convocara a la 0 a las
personas que.cuentan con la capacidad de respuesta inmediata y los recursos qi
sean necesanos.

I

VI. Verificar que las partidas y proyectos que se afectaran, cuenten c n
suficiencia presupuestal

VII. Analizar mensualmente el informe de la conclusi6n de casos resueltos, as!
como los resultados generales de las adquisiciones y disponer de las
medidas necesarias.
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VIII.

XII.

XIII.

XIV.

xv.

XVI.

Verificar el cumplimiento y la aplicaci6n de las normas generales y de
licitaciones para las adquisiciones de mercancias, materias primas,
servicios y arrendamientos de bienes muebles que realicen las direcciones.
a fin de que estas sean las mas adecuadas para la Administraci6n Publica;

IX. Verificar a traves del vocal, los avances en las entregas de bienes y
materiales, cuando la compra se realice a traves de contratos de suministro;

x. Allegarse, par conducto del Secretario la informaci6n que requiera para el
cumplimiento de sus atribuciones;

XI. Celebrar los contratos derivados de la adjudicaci6n a en su caso determinar
previa designaci6n del Presidente Municipal, que Servidores Publicos
deberan firmar las requisiciones, pedidos y contratos:

Declarar desierto un contrato a licitaci6n si considera que las ofertas
presentadas no reunen los requisitos establecidos.

Autorizar las reducciones del plaza que se debe transcurrir entre la fecha de
publicaci6n de la convocatoria y el acto de presentaci6n y apertura de
proposiciones de las licitaciones publicas;

Aprobar el programa de aseguramiento de bienes patrimoniales y vigilar
que las p61izas de seguros se contraten de acuerdo a la disponibilidad de
recursos.

Elaborar un directorio de proveedores, a efectos de establecer un control
que permita verificar la existencia y capacidad tecnica y/o financiera de las
personas fisicas y juridicos colectivas can las cuales se celebre alguno de
los actos permitidos par la ley; y

Las dernas previstas en el presente a en otras disposiciones legales.

ARTicULO 8.-8e otorqara al Organa Superior y al Congreso del Estado la
participaci6n que en derecho Ie corresponda.

ARTicUL09.-EI Cornite debera presentar mensualmente un informe de sus
actividades al Presidente Municipal y al Organa Superior.

ARTicUL010.-EI Cornite tendra a su cargo las siguientes obligaciones:

I. Aplicar, cumplir y difundir las normas y disposiciones en materia de
Adquisiciones, Arrendamiento y Prestaci6n de Servicios;
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II. Vigilar y aplicar el cumplimiento de las normas y disposiciones relativas a
las licitaciones para las adquisiciones de mercancias, materia prima,
servicios y arrendamientos de bienes e inmuebles;

III. Elaborar por conducto del Secretario el acta de cada Sesi6n;

IV. Ejecutar a traves del Secreta rio los acuerdos que se tomen en las Sesiones
Ordinarias y Extraordinarias;

V. Aplicar la politica de Adquisiciones, arrendamiento y servicios que en la
materia senate en forma particular el Cabildo;

VI. Proponer a la Contraloria las politicas, bases, lineamientos y
procedimientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios.

vu.

VIII.

Someter a consideraci6n de la Contraloria los manuales de operaci6n del
Cornite, asi como los relativos a las areas de administraci6n y de
arrendamiento de bienes muebles, de contrataci6n de serviclos
relacionados con los mismos y para la administraci6n de los almacenes: as!
mismo mantener actualizado el control de existencias e inventarios.

IX.

Invitar a las Sesiones a representantes de las diversas Dependencias y
Entidades de la Administraci6n Publica Municipal, cuando considere
pertinente una exposici6n tecnica 0 consulta sobre los requerimientos: /

Verificar que las adjudicaciones que 'resulten de las diferentes mOdalidadet
de concurso cumplan con los procedimientos establecidos en al articulo 2~
de este reglamento;

X. Verificar que los proveedores que resulten adjudicados, curnplan en los
terrninos y condiciones de venta ofertados en sus cotizaciones y en los
contratos respectivos;

XI. Las dernas que se contengan en el presente Reglamento y en otras
disposiciones legales aplicables.

CAPiTULO IV

DE LAS FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL COMiTE

ARTicUL011.-Seran funciones del Presidente:

I. Convocar y presidir las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias;
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II. Ejecutar los acuerdos que se tomen en las Sesiones;

III. Ejercer la representaci6n del Cornite;

1\1. Procurar el debido orden y respeto dentro deldesarrollo de las sesiones; y

V. Analizar que las Adquisiciones se sujeten a los montos de los concursales y
No Concursales;

VI. Las dernas que senalen en el presente 0 en otras disposiciones.

ARTicUL012.-Seran funciones del Vicepresidente:

I. Apoyar y orientar al presidente del cornite en el desarrollo de las aetividades
de compras.

II. Vigilar que se cumplan los proeedimientos estableeidos para el desarrollo
de las reuniones

III. Verificar que las actas de las reuniones se concluyan, se sellen y firme al
terrnino de cada reunion.

Emitir los criterios en materia de consolidaciones de compras, anticipos y
pagos;y q
Todas aquellas que optimicen los trabajos del cornite y que asegurenl~,
gobierno municipal que las adquisiciones se realizan bajo las mejores
condiciones posibles.

ARTicULO 13.-Seran funciones del Secretario.

IV.

V.

I. Pasar la lista de asistencia y verificar la existencia del quorum necesario
para la celebracion de la reunion.

II. Dar lectura en las sesiones de la Orden del dia.

III. Elaborar y mantener el registro de aetas de las Sesiones.

IV. Dar cuenta al Presidente y al Cornite de la correspondencia recibida

V. Suscribir y despachar la correspondencia
administrativos competencia del Cornite.

generada por los actos
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Vl. lnformar sobreoete.umplimiento de !6S ae-uerdos tornados por el cornite.

\/11. Registrar los aeuerdos del comire y expedir copias de los documentos del
archlvo, cuando se 10soliciten 0 proeeda.

VIII. lnteqrar un reqlstro sistematizado, .Qiuetenga por obJeto la guarda y custodia
de Ids acuerdos y dictamines emitidos por el comite: y

IX. Las demas que sefialen en las disposiciones legales aplicables.

ARTicULO 14._ Seran funciones del Vocal;

I. Veriflcar que 10$acuerdos de las sesiones se ejecuten a 10 dispuesto ea fa
ley y dames d~$ioiones ;apUcables;

II. Vigilar el cumplirrtiento de ejecuci6n de los acuerdos del cornite: y

III. Todas aquellas que conforrne a las -disposicior:les legales aplicables Ie sean
inherentes.

ARTicUL:O 15. Para efeeto delaintegraci6n del cornite; asi como para la
realizaci6n de sus reuniones, se debera de considerar 10 siguiente.

I. Los integrantes titulares del cornite can derecho a voz y voto, podran
designar por escrito a sus respectivos suplentes;

II. Las especificaciones y justificaciones leonicas deberan ser firmadas.por el
titular.

III. Las responsabilidades de cada 'integrante;ciel cornite quedara limitada al
voto a comentario que-emita uornita, zenitoparticu1ar, respecto al asunto
sorrretido asu consideraoion, con base -en:fadocumentaci6n que Ie sea

. presentada.

En este Sentido las determinaciones y opiniones de los miembros del cornite, no
comprenden las acciones u omisiones que posteriormente se generen durante el
desarrollo de los procedimientos 0 en el cumplimiento de los contratos.

CAPITULO V

DEdiAS SESIONES

ARTiCUhOi1-6.-EI cormte sepodra reunir en Sesiones Ordinarias y
Extraordmariascuanto'setraten de asuntos relacionados con las adquisiciones a
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que se refiere el articulo 25 de este Reglamento; y Extraordinarias cuando se
refieren a 10 dispuesto por el articulo 35 y 36 de la Ley.

Las sesiones Ordinarias se realizaran quincenalmente a convocatoria del
presidente del cornite, con la asistencia del total de los miembros. Las Sesiones
Extraordinarias se realizaran a solicitud de cualquiera de sus miembros y de las
decisiones de ambas Sesionesserantomadas por unanimidad.

EI Orden del Dia junto con los documentos correspondientes de cada Sesi6n, se
entregara previamente a los integrantes del Cornite.

Los asuntos quese sometan ala consideraclondel Cornite se presentaranpor el
Secretario en Iistados que contengan la informaci6n resumidade los casos.

Los acuerdos derivados de cada Sesi6n seasentaran en el acta respectiva que
sera firmada por los integrantes del corrute al finalizar la misma.

ARTicULO 17.- Las reuniones del Cornite se celebran en los terrninos
siguientes:

I. Para dar inicio a las reuniones convocadas por el Cornite, deberan contar
con la presencia de por los menos tres de sus integrantes, iniciando por el r
Presidente; de no asistir el Presidente y/o Suplente, no se realizara la I

reuni6n.

II. Las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias, se iniciaran puntualmente en la
fecha y hora de la convocada, en caso excepcional se dara un margen de
tolerancia no mayorde quince minutos.

Ill. Las decisiones del Cornite, deberan sujetarse a 10 previsto en las
disposiciones legales y reglamentarias procedentes. Su votaci6n sera por
decisi6n unanirne 0 por rnayoria de votos de tosinteqrantes presente;

IV. En el acuerdo que en su caso, sea tomado por mayoria, deberan sefialarse
los motivos y . fundarnentos para la determinaci6n; de igual forma el
integranteque no este conforme con la decision sebera asentar las razones
conducentes a disposiciones legales que estime aplicables:

V. En el caso de las Sesiones en que concurran cuatro representantes y se de
el supuesto de empate, el Presidente tendra voto de calidad mismo que
sera debidamente razonado.

VI. Las Sesiones Ordinarias tendran verificativo cada quince dias, salvo que no
existan asuntos que tratar, en cuyo case debera darse aviso oportunamente
a los miembros del Cornite, cuando menos con veinticuatro horas de
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anticipaci6n a la que se tenia prevista para su celebraci6ri en todo caso
correspondera al presidente emitir la convoc~toria correspondiente;

Solo en los casos debidamente justificados y a traves de convocatoria emitida por
el pre$id~rite del cornite a 'solicitudde cualquiera de los ihtegrantes, se podran
realizarSesiones extraordinarias. .

',"----.J

VII. En ausencia de1Presidente del Comite-o deL Suplente, las reuniones no
pod ran lIevarsea cabo.

VIII. EI orden del dia se entreqara a los inteqrantes del Comite, cuando menos
con tres dias de anticipacionpara Sesiones Ordinarias y con un dia habil
para Extraordinarias;

IX. Los asuntos que se sometan a consideraci6n del cornite, deberan
presentarse por escrito que debera contener, como minima indispensable,
los datos siguientes: l/

a) La informaci6n resurnida del asunto que se propone sea analizado, 0 bi~
la descripci6n qenerica de los bienes 0 servicios que se pretenden adquirir,
arrendar 0 contratar, asl como su monto estimado.

b) .La justificaci6n y fundamentaci6n legal para lIevar a cabo el procedimiento
de contrataci6n;

c) La indicaci6n de la documentaci6n soporte que se adjunte para cada
asunto, dentro de la cual debera considerarse la que acredite la existencia
de suficiencia presupuestal;

d) Las caracteristicas relevantes de la operaci6n; y

e) En la Sesi6n se levantara acta que sera firmada por todos los que hubieran
intervenido en ella.

CAPITULO VI
DE LA INTEGRACION DE UN SUBCOMITE

AHTicULO 18.- EI subcornite en casos de compras urgentes solo podra hacer
compras hasta la cantidad marcada para estas sequn el articulo 25 fraccionI de
presente reglamento, quedando constituido de la siguiente forma:

I. Un Presidente, que Sera quien designe el Comite en Sesi6n Ordinaria y SE

hara constar en las Aetas de este hecho.

II. Un Secretario, sera un representante que eliqiran los integrantes del ComitE
en la misma Sesi6n Ordinaria del punto anterior,teniendo este mismo come
atribuci6nel control de las adquisiciones del H.Ayuntamiento.
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Ill. Vocales, quienes seran los representantes de la:

• Direccion de Finanzas del Ayuntamiento;
• Direccion de Proqrarnacion:

.• Areas .Operativas sustantivas.

IV. EI titular de la Contraloria Municipal, en el Subcornite debera participar
como miembro del Subcornite, tendra voz perc no voto. En caso de que el
Contralor Municipal no crea necesario estar presente en la Sesion del

, Cornite, podra nombrar un representante. ,~/

ARTICULO 19.- Cuando por la naturaleza de las operaciones 0 procedimiento a
analizarse del Subcornite se haga necesario, participaran asesores, los cuas s
seran convocados por el Presidente del Subcornite para coadyuvarcon su opinion
en las materias tecnicas de las cuales sean especialistas, asi como para dar una
interpretacion carrecta a las normas y lineamientos carrespondientes.
Los asesores se absteridran de firmar documentos que impliquen decisiones
relativas a la forrnalizacion 0 ejecucion de operaciones y, participaran en las
Sesiones can derecho a voz perc son voto.

CAPITULO VII

DEL FUNCIONAMIENTO DEL SUBCOMITE

ARTicULO 20.- Los subcomites tendran las funciones establecidas par el cornite y
las que sean dictadas por el Presidente Municipal y la contraloria.

ARTicUL021.- EI presidente del subcomite tendra en todo momenta la
responsabilidad de informar al Cornite, 10 referente al desarrollo de las sesiones y
de los acuerdos tomados en cada una de elias, de las operaciones realizadas,
enviandole dentro de los primeros cinco dias al mes que corresponda la
celebracion de las Sesiones Ordinarias del Cornite, la docurnentacion
correspondiente al Presidente del Cornite, dicho informe tendra como minima:

a) Los procedimientos de contratacion adjudicados par licitacion publica y
simplificada, y aquellos que se .hubiesen asignado directamente por
excepcion, con la correspondiente motivacion y justificacion.

b) Los contratos en los que el proveedor haya incurrido en atraso y los
supuestos en que S8 haya aplicado la penalizacion respectiva, asi como los
casos en que se haya agotado el monto maximo de penalizacion.

c) Las inconformidades recibidas, a fin de que el Cornite cuente con los
elementos' necesarios para proponer medidas tendientes a subsanar las
deficiencias que en su caso, estuvieron ocurriendo en las areas encargadas
de realizar los procedimientos de contratacion.
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d) EI estado que guarden los procedimientos de aplicaci6n de las. garantiaz;
por la recision de los contratos 0 par el no reintegro de-anticipos. l-

e) Los porcentajes de las contrataciones farmalizadas de acuerdo a las
diversas modalidades de contrataci6n, diferenciando las que sean directas
par manto y par excepci6n a los procesos de licitaci6n.

CAPITULO VIII

J\RTicUL022.-Las sesiones del Subcomite- estaTarrrsuJei& at1la"foFHaneaci6n y
Presupuestaci6n, Ejecuci6n y Evaluaci6n de los:Aspeetbs5q~maJlCa±:IC%'Ley·y el
articulo 25 fracci6n I de este reglamento.

Podran ser Ordinarias y Extraordinarias y tendran las mtsmas.tormauusees-de las
Sesiones del Cornite y, deberan levantar acta circunstanciada que conteng:aopor 10
menos.

a. La menci6n del tipo de sesi6n.
b. Lugar, fecha y hara.
c. Nombre y cargos de los miembros asistentes ala sesi6n.
d. Referencia a la fecha y nurnero de los oficios Can 10 que fueron convocados

los miembros que no asistieron.
e. Breve exposici6n de las intervenciones de los miernbros, as! como la

opini6n emitida par los asesores.
f. Acuerdos tomados.
g. Cierre de: sesion.

ARTicULo23'.-Todos' y ,cm1taH)ullo:.dal~au~~to~p;GmICl$~StJbGomites se
reqistraran con un mfwnero:~esivo:paJ'-m:faciHtlutsuliS9Plmie1lto} SlQllificando el
tipo de sesion, el numero de: la' misma~ eJl nlJJmero' de acuerdo. y at ario. EI
seguimiento de los acuerdos se reportara at sene. del Cornite en la sesi6n
inmediata posterior.

CAPITULGf'1~

DE LA TRAMtTA'€IQ"N~:FA1{M~~~8lClONa

ARTicULO 24.- EI Cornite debera observarlo:Slg~Jente;

I. Las adquisiciones deberan hacerse de ma'1"efaocon801idad~Ae:'acuerdo a
su presupuesto autorizado y a los montes calemiaf1ZS0Gs.'en lallr partidas y
proyectos correspandientes; . , I



14 PERIOOICO OFICIAL 23 DE FEBRERO DE 2011--~~

II. Las invitaciones por escrito a los proveedores y las invitaciones pUblic~s
tanto para las licitaciones simplificadas menores como mayores, haran
mencion que las cotizaciones deberan contener 10 siguiente:

a) Vigenciadeprecios;
b) Tiempo de entrega;
c) Condiciones de pago;
d) Precios unitarios sin incluir el IVA y que reflejen los descuentos;
e) Cotizaciones en moneda nacional y en idioma espariol, se estas se

"presentan en idioma extranjero deberan vacornpanarse con su
traduccion respectiva.

Las invitaciones por escrito a los proveedores se enviaran cuando menos con tres
dias de anticipaci6n para Sesiones Ordinarias y con un dia de anticipaci6n para
las Extraordinarias, recabando la firma y el sello deacuse de recibido.

III. Las invitaciones para las licitaciones simplificadas mayores, debera
efectuarlas el Presidents del Cornite mediante invitaci6n directa por escrito,
al mayor numero de proveedores posibles, 0 a traves de invitaci6n publica
en cuando menos uno de los Diarios de mayor circulaci6n en la Entidad.

IV. Para realizar las licitaciones simplificadas menores y mayores, el
Presidente del Cornite, debera presentar en las reuniones de apertura de

. propuestas y adjudicaciones 10 siguiente:

a) Acuse de recibo original de las invitaciones a proveedores, 0 el
recorte del peri6dico donde se public6 la invitaci6n;

b) En caso de que las invitaciones se transmitan via fax 0 correo
electr6nico, los acuses de recibo podran enviarse,por la misma via,
previamente sellados y firmados por el proveedor invitado;

c) Requisiciones;

d) Solicitud de abastecimiento; y,

e) Cotizaci6nen sobre cerrado (solo en la apertura de propuestas)

V. Et analisis de las ofertas 0 propuestas que se concursen se efectuara en un
formato denominado CUADRO COMPARATIVO, que debera contener los
siquientes datos: f

a) Nombre de la Convocatoria;
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b) Clave de la convocante;

c) Fecha;

d) Numero de requisici6n;

e) Numero de reuni6n;

f) Tipo de reuni6n;

g) Numero de asunto del orden del dia;

h) Suficiencia presupuestal del proyecto para inversi6n y de la partida
para gasto corriente, indicando numero de proyecto y partida;

i) Nombre de los proveedores participantes:

j) Lote 0 partida;

k) Descripci6n del bien 0 servicio;

I) Cantidad;

m) Unidad de medida;

n) Precios unitarios con descuento incluido.

0) Importe por lote 0 partida;

p) Vigencia de precio;

q) Marca;

r) Condiciones de pago;

s) Tiempo de entrega,

t) Forma de entrega y,

u) Observaciones.

/~! concluir el proceso de adjudicaci6n se procedera a firmar el CUADRO
COMPARATIVO por todos los participantes.
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V!. Los proveedores que resulten adjudicados en las Iicitaciones que realice el
Cornite deberan cumplir con las terrninos y condiciones de venta cotizados;
y en caso contrario, se aplicara previa las forrnalidades de Ley, las
sanciones que procedan, pudiendosuspenderse temporal 0 definitivamente
como proveedor del Ayuntamiento, conforme al perjuicio que cause a los
intereses del Municipio.

VII. _ Lacancelaci6n 0 modificaci6n de pedidos derivados de concursos del
Cornite, asi como las respectivas re adjudicaciones, cuando medien causas
justificadas y en su caso, a petici6n de la Direcci6n 0 del proveedor,
deberan sometersea consideraci6n del Cornite.vafin de que este 6rgano 10
Autoriceo rechace. La Direcci6nse abstendra de concertar rnodificaclones
con los proveedores.

Cuando par error en el acta levantada deban efectuarse rnodificaciones a
los acuerdos asentados en ella, deberarrotificarse a los integrantes del
Cornitelos.queen su case, aprobaran la modificaci6n correspondiente;

VIII. Verificarlo concernienteal registro y control de las firmas de los
Servidores Publicos que participen en los procedimientos de compra:

IX. Determinar a su juicio 0 a solicitud de la Direcci6n convocante, reducir 0

cancelar totes, en los casos siguientes:

a) Por rebasar todas las cotizaciones, los montos previstos para las
licitaciones simplificadas menor 0 mayor;

b) Por advertirse, que existen insuficiencia presupuestal;

1. Si se trata de un procedimiento iniciado bajo la modalidad de urgente
o simplificado menor, se requeriran el minima de tres cotizacionesfj
que cumplan con los requisitos, para valorar las mismas; r

2. s: se trata de un procedimiento iniciado bajo ta modalidad de
simplificado mayor, se requeriran el minima tres de cinco
cotizaciones que cumplan con los requisitos, para valorar las
mismas;

X_ En casos excepcionales, si las tres cotizaciones rebasan los montos
previstos respectivamente, para las Licitaciones menor y mayor, s610 se
podra autorizarla adjudicaci6n cuando:

1. Se satisfaga el minima de cotizaciones para cada modalidad;
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2. La suma del importe de los lotes adjudicados, no exceda el 10% del
monto maximo autorizado a cada modalidad en este reglamento; y,

Xl. Cuando alguno de los supuestos previstos en las dos fracciones que
anteceden, el Presidente del Cornite debera tomarlo en cuanta para futuras
adquisiciones, con el objeto de considerar estimaciones aproximadas
atendiendose a la ultima cotizaci6n que tuviese registrada. La Contraloria
dara seguimiento a 10 anterior.

En ninqun caso, podran adjudicarse pedidos, si no se cumplen con el
minima de cotizaciones por cada modalidad, a excepci6n de 10 senalado en
el Articulo 26 ultimo parrafo de este Reglamento.

En las invitaciones que se envien a los proveedores, se Ie hara saber que la
convocatoria se reserva del derecho de reducir 0 cancelar lotes cotizados,
por convenir a sus intereses.

CAPITULO X

DE LAS ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE
SERVICIOS

ARTicUL025.- Con fundamento en los articulos 22, 36 Y 40 de la ley, las
adquisiciones, arrendamientos y prestaci6n de servicios relacionados con bienes
muebles, se c1asificande acuerdo asu monto, en las siguientes modalidades:

I. COMPRA INMEDIATA: Corresponde alas compras con caracter de
urgentes, hasta 450 veces el salario minima vigente en el Estado sin incluir
el Impuesto al Valor Agregado (IVA), r(

II. COMPRA DIRECTA: Corresponde las compras hasta 700 veces el sala/~
minima vigente en el Estado sin incluir ellmpuesto al Valor Agregado (IVA),
siempre que exista la suficiencia presupuestal y se respete el calendario de
recursos: estas compras se podran efectuar con tres cotizaciones.

III. ADJUDICACION DIRECTAS: Corresponde a las compras hasta 1800
veces el salario minima vigente en el Estado sin incluir ellmpuesto al Valor
Agregado (IVA),siempre que exista la suficiencia presupuestal y se respete
el calendario de recursos: estas deberan ampararse con un ACTA DE
ADJUDICACION DIRECTA.

LCl direcci6n de Administraci6n, IIevara el control de las adquisiciones seiialadas
en las fracciones I V II del presente Articulo de este Reglamento. Las facturas que
amparen las compras seiialadas en las fracci6n III del presente Articulo de este
Reglamento realizadas mediante el procedimiento de ADJUDICACION DIRECTA,
debera sellarse con la leyenda ADJUDICACION DIRECTA".
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III. L1CITACION SIMPLIFICADA MENOR: Corresponden a esta modalidad las
adquisiciones hasta por un monto de 11,174 veces el salario minirno sin incluir el
Impuesto al Valor Agregado (IVA), vigente en el Estado de Tabasco, estas
adquisiciones se podran mediante el siguiente procedimiento:

a) Se obtendran de los mejores proveedores tomando en cuenta, los precios y su
vigencia, el tiempo de entrega, calidad, servicio y, condiciones de pago, para 10
cual deberan recibirse tres cotizaciones como mlnimo, mediante invitaci6n
directa por escrito, 0 a traves de invitaci6n publica en el Peri6dico Oficial del
Estado 0 en un Diario de mayor circulaci6n del Estado:

b) Si la licitaci6n, es lIevada a cabo por Comite deberan entregar, las cotizaciones
por escrito en sobre cerrado: el proveedor debera sellar y firmar tanto la
cotizaci6n como el sobre que la contenga, y seran abiertos ante Servidores
Publicos de la Contraloria, sujetandose a las disposiciones legales
respectivas:

c) Elaborar Cuadro Comparativo de Cotizacianes;

d) Designaci6n de proveedor ganador,

e) Adjudicaci6n de los pedidos y contratos;

f) Notificaci6n del fallo por lista en lugar visible al publico en las oficinas de la
convocante, que firmara el Secretario del Cornite, surtiendo sus efectos legales
al dia siguiente habil.

IV. L1CITACION SIMPLIFICADA MAYOR: Corresponden a esta modalidad las
adquisiciones hasta por un monto de 29,411 veces el salario minima sin incluir
el Impuesto al Valor Agregado (IVA), vigente en el Estado de Tabasco. Se
podran adjudicar mediante la obtenci6n de cinco cotizaciones como minima,
que podran solicitarse por invitaci6n directa por escrito, 0 a traves de invitaci6n
publica en el Peri6dico Oficial del Estado, 0 en un Diario de mayor circulaci6n
en la Entidad.

Para adjudicar los pedidos mediante esta modalidad se observara 10 dispuesto en
la fracci6n III incisos del b) al f) de este articulo

V. L1CITACION PUBLICA MEDIANTE CONVOCATORIA: Corresponde a esta
modalidad las adquisiciones cuyo monto rebasen 29,411 veces el salario
minima sin incluir el Impuesto al Valor Agregada (IVA) vigente en el Estado de
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Tabasco, estas Licitaciones por convocatoria Publica se adjudicaran mediante
el siguiente procedimiento:

a) Elaboracion de bases de la Licitacion de la Convocatoria Publica Aprobadas
por el Cornite.

b) Publicacion de la Convocatoria Publica en el Periodico Oficial del estado y
en los diarios de mayor circulacion del Estado.

c) Venta de bases a los interesados.

d) Celebracion de reuniones con los proveedores registrados para la entrega
del pliego de requisitos.

e) Verificacion de la reunion para aclaraciones, especificaciones tecnicas con
los proveedores donde deberan estar presentes Representantes del Area
solicitante en Bienes, Arrendamientos y Servicios.

f) Acto de apertura de ofertas y lectura en voz alta de cada una de las ofertas
presentadas por los proveedores.

g) Elaboracion del Cuadro Comparativo De Cotizaciones

h) Reunion para dar a conocer el fallo del cornite y notificacion a los
proveedores participantes.

ARTicULO 26.- EI Cornite, podra declarar desierto una Licitacion Publica en los
siguientes casos:

I. Cuando no se reciban proposiciones en el acto de presentacion y
apertura de proposiciones;

II. Las proposiciones no reunan las condiciones legales tecnicas y
econornicas solicitadas en las bases:

III. Si se considera que las proposiciones presentadas no convienen a los
intereses del Estado

Tratandose de Licitaciones Simplificadas Menores, Mayores y Licitaciones
Publicae, cuando por segunda ocasion se lIeve a cabo el procedimiento
respectico; se haya concluido este y se declare desierta la Licitacion, se adjudicara
al proveedor que cumpla los requisitos establecidos y garantice las mejores
condiciones para el Municipio
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CAPITULO XI

MODALIDAES Y CRITERIOS

ARTicULO 27.-Las Adquisiciones de bienes, Arrendamientos, y Servicios podran
adoptar las modalidades de Urgente, Inmediata y Normal.

I. Se entendera por COMPRA INMEDIATA: aquella que se refiera a gastos
de forma urgente sin requerir cotizaci6n.

II. Se entendera por COMPRADIRECTA: aquella que expresamente
manifiestan las Direcciones en sus solicitudes y que se encuentren en los
supuestos que establecen en el Articulo 7 fracci6n V, e incisos
subsiguientes del presente Reglamento. Se requiere de tres cotizaciones.

Se entendera or ADJUDICACION DIRECTA: a uella ue ex resame e
manifiestan las Direcciones en sus solicitudes y que se encuentren en os
supuestos que establecen en el Articulo 7 fracci6n V, e incisos
subsiguientes del presente Reglamento. Para la realizaci6n de estas
adquisiciones debe ran apegarse en 10 que considere el Comite el Articulo
25 fracciones Ill, IV, V del presente reglamento.

ARTiCULO 28.- EI porcentaje de anticipo para las adquisiciones de bienes,
arrendamientos y prestaciones de servicios quedara a criterio del Comite de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestaci6n de Servicios del Ayuntamiento del
Municipio de Tacotalpa, Tabasco.

Para garantizar el anticipo, el proveedor debera otorgar fianza a favor del H.
Ayuntamiento en la caja de Tesoreria Municipal, por el monto de la misma

CAPITULO XII

DE LA CLASIFICACION Y ADJUDICACION

ARTiCULO 29.- Para la clasificaci6n de las propuestas y ofertas, que presenten
los proveedores can relaci6n a las modalidades de las adquisiciones de bienes y
servicios, que establecen los articulos 25 y 27 de este Reglamento, se tomaran en
cuenta los siguientes criterios:
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I. Precio;

II. Vigencia del precio;

III. Calidad;

IV. Tiempo de entrega;

V. Servicio;

VI. Condiciones de pago; tVII. Garantia de pago;

VIII. Por reunirse las especificaciones requeridas, avaladas por el area de
la Direcci6n Generadora.

ARTicULO 30.- Para la elaboracion de los cuadros comparativos deberan
tomarse en cuenta, todas y cada una de las ofertas aceptadas y su fallo debera
sujetarse a 10 establecido en el articulo 33 de la Ley y de acuerdo a 10 siguiente:

I. Cuando los requerimientos sean urgentes 0 inmediatos, al fallo debera
favorecer a quien ofrezca ~I mejor tiempo de entrega y
consecuentemente mantener el orden previsto en el articulo 25 de este
Reglamento;

II. Cuando a los requerimientos sean normales, el fallo recaera en la
propuesta que ofrezca las mejores condiciones en el orden previsto en
el articulo 25 de este reglamento.

ARTicULO 31. En los casos no previstos en el presente Reg/amento, se aplicara
supletoriamente la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestaci6n del
Servicio del Estado de Tabasco y los Reglamentos que da la misma se deriven,
determinando el Comite.

TRANSITORIOS

ARTicULO
Suplemento

PRIMERO. - Queda Abrogado el Reglamento publicado en el
"E" No. 6707, de fecha 16 de Diciembre de 2006.
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ARTicULO SEGUNDO. - EI presente Reglamento entrara en viqor al dia
siguiente de su publicaci6n en el Peri6dico Oficial del Estado.

ARTicULO CUARTO. - Quedan sin efecto todas las disposiciones
administrativas que contravengan 10 dispuesto en el presente Reglamento.

EXPEDIDO EN EL SALON DE CABILDO DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE TACOTALPA, TABASCO A LOS
VEINTIOCHO DIAS DEL MES DE ENERO DE DOS MIL ONCE

EN CUMPLlMIENTO A LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 47, 65
FRACCION II DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE
TABASCO, PROMULGO EL PRESENTE REGLAMENTO PARA SU DEBIDA
PUBLICACION Y OBSERVANCIA EN EL MUNICIPIO DE TACOTALPA,
RESIDENCIA OFICIAL DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE TACOTALPA, TABASCO, EL DIA VEINTIOCHO DEL
MES DE ENERO DEL ANO DOS MIL ONCE.

~''J1. 0/.-.1 /~- -" J--. '-J11/7 :/c'D /~:;f;c.:i(:~/'r t-/ x: / ./ II
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CUARTO REGIDOR
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SEXTO REGIDOR
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OCTAVO REGIDOR
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~

TABASCO
Trabajar para transformar

EI Peri6dico Oficial circula los mlercoles y sabados,

Impreso en la Direcci6n de Talleres Graficos de la Secretaria de Administraci6n
y Finanzas, bajo la Coordlnacion de la Direcci6n General de Asuntos Juridicos
de la Secretaria de Gobierno.

Las leyes, decretos y dernas disposiciones superiores son obligatorias por el
hecho de ser publicadas en este peri6dico.

Para cualquier aclaraci6n acerca de los documentos publicados en el mismo,
favor de dirigirse a la Av. Cobre sIn. Ciudad Industrial 0 al telefono 3-10-33-00
Ext. 7561 de Villahermosa, Tabasco.


