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INTRODUCCION

Entre las atribuciones que La Ley Orgénica de los Municipios del Estado de
Tabasco otorga a la Contraloria Municipal esta la de vigilar y éonfrola( el gasto pabiido
para lograr el maximo rendimiento de los ftecursos del Municipio y el adecuado
equilibrio presupuestal. Ademas de practicar audltona y revisiones penédlcas a las
diversas areas. Por ello con objeto de regular el mane€jo y control del fondo revolvente
y gasto a comprobar asi como establecer sus lineamientos de operacion, -asignado a
las Direcciones de Finanzas y Administracion Municipal, se' ha creado el presente
manual del fondo revolvente, el cual sirve como herramienta necesaria pa|:a identificar .
y clasificar en forma ordenada los gastos que se efectuan de manera directa,
asegurando la calidad y transparencna de los recursos.
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OBJETIVO |

Establecer lineamientos con el fin de regular el manejo y control del fondo revolvente
que tiene asignado las Direcciones de Finanzas y Administracion Municipal y para
solventar las solicitudes-de apoyos de ia poblacion y servicios minimos que requieran
las Direcciones involucradas para el desemperfio de sus funciones, y que tendran el
caracter de ser gastos necesarios y de poca cuantia que, por su naturaleza y urgencia
deben liquidarse de inmediato y en efectivo.

DEFINICION DE FONDO REVOLVENTE

Importe o0 monto que en las dep‘end‘encias y entidades de la Administracion Publica
Municipal se destina a c—ubrir necesidades urgentes que no rebasen determinados
niveles, los cuales se regularizaran en periodos establecidos o acordados
convencionalmente y que se restituyen mediante la éomprobacién respéctiva. Dicho
monto es definido y autorizado por el H. Cabildo.

NATURALEZA

1) - Solicitar mediante oﬁc‘io dirigido al Tesorero Municipal 1a aéignacic’m de Fondo
Revolvente EI Tesorero Mummpal los Directores Generales, Smduco son los Gnicos
autorizados para solicitar la asqgnacvon de Fondo Revolvente y el monto inicial de su
const:tucnon, asi como designar a la persona-que se encargara del manejo interno del
mismp. '

2).- El Tesorero Municipal, los Directores Generales, y Sindico, asi como el H. Cabildo
son los funcionarios qhe tienen la facultad de disminuir o incrementar el monto de los
Fondos Revolventes, sobte la base del comportamiento que haya tenido el fondo.

3).- El responsable del Fondo Revolvente: y al que se le asignara el.mismo, es el
v Director General, del 4rea correspondiente, o a quienes ellos designen.

4).- El cheque siempre se emitira a nombre del Director General o a quienes ellos
désigneh y sin la leyenda: “Para abono en cuenta del beneficiario"., mismo que llevara.
la Ieyenda de"“No Négociable”:

'5).- Ei responsable del fondo- debera recoger el cheque en Flnanzas Mummpal

~ mediante la firma de la péliza de cheéque, del pagaré y del recibo correspondlente.
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ALCANCE

Los presentes lineamientos son de observancia’ obligatoria para Ids éervidores
publicos que manejen Fondos Revolventes, ;en particular para la Direccién de
Finanzas, asi como para los servidores publicos que incidan en el manejo y”control del
fondo revolvente. ' ’ I T

Para su consulta, este documento permanecerd a disposicion del personal de la
Contraloria Municipal. ’ '

LINEAMIENTOS

1. El H: Cabildo autorizara el monto del fondo revolvente y lo hara del conocimiento de
las Direcciones Generales, asi como a los funcionarios publicos.

2. El titular de la Direccion de Finanzas Municipal hara del conocimiento a fa Direccidn
de Programacién Municipal el monto correspondiente del fondo revolvente que se
asignara a dicha direccion o en su caso a las Direcciones implicadas:

3. El fondo revolvente asignado a las Direcciones, se destinara exclusivamente para .
atender requerimientos menores, siempre y cuando el monto de la asngnacmn mensual
para gastos de oficina que se otorga a dichas Direcciones, éstos no alcancen a cubrir
los costos de dichos requerimientos.

4. No se pagaran mediante el fondo revolverne ias erugaciones @ies Cou viduous y
Pasajes servicio telefénico convencional, suministro de agua potable, energia
electnea donativos, sueldos, compensaciones, honorarios, arrendamientos de bienes,
suscripciones a periodicos y revistas, impresiones, peaje, y cuotas.

5. La Contraloria Municipal evaluara periédicamente las condiciones de operacién del
fondo revolvente y la frecuencia de su reposicion para, en su caso, solicitar al H.
Cabildo el aumento, disminucion o cancelacion del importe asignado.
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6. Elrresponsable del fondo revolvente sera el Director, quien podra delegar el manejo

administrativo, mas no la responsabilidad de dicho fondo, en el servidor publico que
considere conveniente. '

7.~ Los titulares de la unidad asumiran la responsabilidad de custodiar, manejar y
controlar el importe autorizado como fondo revoWente, de acuerdo a las normas
establecidas; el importe autorizado como fondo revolvente, no podréa destinarse a
ningun tipo de inversion financiera.

PROHIBICION DE PAGOS

1).- Queda estrictamente prohibido. hacer uso del Fondo Revolverte para efectuar
pagos por los siguientes conceptos:

a) Préstamos

b) Honorarios

c¢) Remuneraciones al Personal de cualquier tipo

d) Anticipos de cualquier clase

e) Compra de mobiliario, equipo de oficina y electrodomésticos.

) Comhra de equipo de computo excepto ratones, cables y otros articulos
menores a $ 2,000.00 ( IVA incluido).

g) Gasolina y lubricantes para el parque vehicular

h) Gastos de viaje -

i) Tarjetas telefénicas de cualquier tipo.

j) Pagos superidres a $2,000.00 ZIVA incluido).

k) Pagos fraccionados.- se entiende por pago fraccionado, la division de gasto
mayor a $ 2,000.00 en varias facturas relativas al mismo gasto y al mismo
proveedor.

i) A excepcion de pagos de extrema necesidad, o que pongan en riesgo las
funciones primordiales de este ente municipal o en caso de acontecimientos

fortuitos y desastres naturales.
Seguimiento y control
Contraloria Municipal, podra llevar a cabo arqueo a los Fondns Revolventes en el

momento que asi lo determine, con el objeto de cerciorarse del buen uso que se le
esté dando al mismo
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FLUJOGRAMA

FLUJORAMA DEL FONDO REVOLVENTE

EL H. CABILDO AUTORIZA EL IMPORTE
DEL FONDO REVOLVENTE A LA
“| DIRECCION EJECUTORA

LA DIRECCION EJECUTORA INFORMA
A LA DIRECCION DE FINANZAS Y A LA
DIRECCION DE PROGRAMACION DE
LA AUTORIZACION.

LA DIRECCION DE FINANZAS ELABORA
ELCHEQUE Y EL RECIBO
CORRESPONDIENTE.

LA DIRECCION EJECUTORA REALIZA
LAS EROGACIONES PERTINENTES DE
ACUERDO AL MANUAL
CORRESPONDIENTE.

LA DIRECCION EJECUTORA ENVIA A LA
DIRECCION DE PROGRAMACION
DENTRO DEL MES DE CALENDARIO LA
DOCUMENTACION COMPROBATORIA
DEBIDAMENTE REQUISITADA EN
ORIGINALY UNA COPIA,

LA DIRECCION EJECUTORA ]
REINTEGRA DENTRO DEL MES DE
CALENDARIO LOS MONTOS._NO
COMPROBADOS A LA CUENTA DE. |
ORIGEN Y ENVIA COPIADE LA
FICHA A LA DIRECCION DE'
FINANZAS Y DE PROGRAMACION -

LA DIRECCION DE PROGRAMACION
REVISA LA DOCUMENTACION

| COMPROBATORIA, ELABORA ORDEN
DE PAGO Y LA ENVIA A LA DIRECCION
DE FINANZAS PARA SU REGISTRO
CONTABLE
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GASTOS A COMPROBAR

OBJETIVO

Establecer lineamientos con el fin de regular el manejo y control del gasto a
comprobar, mismos que pueden ejercer las direcciones que para el cumplimiento
eficiente y eficaz de sus funciones, el objeto del gasto a comprobar es disminuir los
tramites administrativos y aligerar las adquisiciones necesarias para el rapido

-desarroilo de una funcion.

LINEAMIENTOS

1. La Direccién ejecutora que solicita el gasto a comprobar debera de requisitar

debidamente el formato para solicitud del gasto a comprobar.

2. La Direccién ejecutora deberd de solicitar la Autorizacion al Presidente

municipal y avalar la Autorizacion con la firma del Presidente Municipal.

3. La Direccién ejecutora debera de solicitar la solvencia presupuestal al

Programador avalar con la firma del mismo.

4. La Direccion ejecutora debera de solicitar la disponibilidad economica al

- Director de Finanzas y avalar con la firma del mismo.

5. Una vez recabada las firmas de Suficiencia Presupuestal, Autorizacion del
pago y de Disponibilidad Econdmica, La Direccién ejecutora debera de llevar el
formato debidamente requisitado a la direccion de programacion para sellar de

comprometido.

8. Posteriormente el formato de gasto a comprobar se entrega en la direcciéon de

finanzas y se elabora el respectivo cheque a nombre del titular de la

direccion ejecutora del gasto. <

7. La direccion ejecutora comprobara con facturas originales dentro del plazo
senalado en el formato del gasto a comprobar, que debera de ser dentro
del mes de calendario y reintegrara los montos de las diferencias

monetarias que existan dentro del mismo mes de calendario.
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8 La comprobacion que se menciona en el punto anterior se realizara ente
la direccion de programacion la cual elaborara una orden de pago para

cancelar el gasto a comprobar.

9. La direccion de programacion enviara la orden de pago a la direccién de

finanzas para su integraciéon a la cuenta publica y para su registro

contable.

f FLUJOGRAMA DEL GASTO A COMPROBAR - J
LA DIRECCION EJECUTORA DEL GASTO A LA SOLICITUD DEL GASTO TIENE QUE SER
COMPROBAR REQUISITA EL FORMATO DE PREVIA COTIZACION EVITANDO EN TODO LO
SOLICITUD DE GASTO A COMPROBAR ANEXO POSIBLE DIFERENCIAS ENTRE EL GASTO
A ESTE MANUAL. ; SOLICITADO Y EL GASTO EJERCIDO

5 \
1- VO.BO. PROGRAMADOR, PARA SUFICIENCIA
PRESUPUESTAL : 2.- AUTORIZACION
REQUISITA LAS FIRMAS DE VALIDACION DEL DEL PRESIDENTE MPAL
FORMATO. 3.- PAGUESE DIR. DE FINANZAS.
.-)
PROGRAMACION SELLA Y. COMPROMETE EL
FORMATO DEL GASTO A COMPROBAR
LA DIRECCION EJECUTORA DEL GASTO,
ENTREGA A LA DIRECCION DE FINAZAS EL
FORMATO DEBIDAMENTE REQUISITADO,
| SELLADO Y FIRMADO EN ORIGINAL.
LA DIRECCION DE FINAZAS ELABORA EL
CHEQUE CORRESPONDIENTE AL GASTOA |
COMPROBAR Y ENTREGA LOS RECUSOS A
LA DIRECCION EJECUTORA.
LA DIRECCION EJECUTORA COMPROBARA A POR LAS DIFERENCIAS MONETARIAS , LA
LA DIRECCION DE PROGRAMACION CON LA DIRECCION EJECUTORA REINTEGRARA A LA
DOCUMENTACION CORRESPONDIENTE Y CUENTA DE ORIGEN LOS IMPORTES
DENTRO DEL PLAZO ESTABLECIDO, QUE CORRESPONDIENTES, OTORGANDO A LA
TENDRA QUE SER EN EL MES DE DIRECCION DE PROGRAMACION Y A LA
CALENDARIO EN QUE SE ORIGINO EL GASTO. DIRECCION DE FINANZAS COPIA DE LA FICHA
5 BANCARIA DEL REINTEGRO '
LA DIRECCION DE PROGRAMACION REVISARA
LA DOCUMENTACION COMPROBATORIA,
ELABORA LA ORDEN DE PAGO )
CORRESPONDIENTE Y ENVIA LA ORDEN DE
PAGO A LA DIRECCION DE FINANZAS PARA SU
REGISTRO CONTABLE
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En cumplimiento a lo dispuesto en los articulos 29 fraccién I, 47, 52, 53
fracciones 1 y V, 54, 73 fracéién I, 74, 78 IX y 93 fracciones Vil y VIll de {a Ley
Orgé&nica de los Municipios del Estado de Tabasco; el Honorable Cabildo del
Ayuntamiento de Tacotalpa, Tabasco aprueba este Manual de Politicas y
Procedimientos para el Control y Mahejo de los Fondos Revolventes y Gasto a

! Comprobar de la Direccion de Finanzas Municipal, en Sesién Ordinaria, mediante
Acta de Cabildo namero veintidés, de fecha treinta y uno de Diciembre del afio
dos mil diez; orden&ndose su publicacién en el Periédico Oficial del Gobierno
Constitucional del Estado Libre y Soberano de Tabasco, para el inicio de su
validez y aplicacion.

C. ULISKESBOLIS gaReIA C. MARIA DEGUADALUPE RAMOS

prY IDENT'ML , MENDEZ
» SINDICOQ DE HACJ NDA

LOPEZ ESQUIVEL
TERCER REGROOR ] CUARTO REGIDOR

A
C. RODRIGO ALBERTO DE LA CRUZ
CAMPOS

C. LORENZQ A C. SILVIA YOLA TORRES UTRILLA
- OCTAVO REGIDOR

. > 4 - /Z/" L
\M/ZZ}4¢7//(/ g’ . 4& /

c. LU;ZéECI DITH PEREZ MENDEZ
ECINNO REGIDOR

UNDECIMP REGIDOR C. MOISE iTES LOPEZ
DU O REGIDOR
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"

EXPEDIDO EN LA CIUDAD DE TACOTALPA, TABASCO A LOS TREINTA Y UN
DIAS DEL MES DE DICIEMBRE DEL ANO DQ#& MIL DIEZ.

LIC. REYNA 1SA LEMENTE

cus
SECRETARIA DEL H/AYUNTAMIENTO

LIC. GUSTAVO,ALONSO REYES

VAZQUEZ
E ASUNTOS JURIDICOS MUNICIPAL
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INTRODUCCION

Esta Administracion Publica Muniéipal de Tacotalpa intenta ser mucho mas proactiva,
preve'ntiva Y propoéitiva en la generacidn de practicas de buen gobierno para mejorar la
gestion municipal, busca generar credibilidad y confianza en la gestion de los fondos,
asegurar que los recursos publicos se utilicen con legalidad, honestidad y eficiencia para la
consecucion de sus fines y el beneficio de la poblacion objetivo, asi como iimpulsar la

- transparencia y la debida rendicién de cuentas a la sociedad sobre la gestion y resultados

de los recursos, fondos y programas.

Este Manual de Organizacion de Procedimientos de Proceso del FISM Fondo HI surge como
necesidad de describir, normalizar y legalizar los procedimientos operativos en todas sus
fases del ejercicibo Recurso FISM Fondo para la Infraestructura Social Municipal Fondo i
para el manejo de esta Administracion Publica Municipal de Tacotalpa Periodo 2010-2012.

Con fundamento. en la Ley Mdnicipal del Estado de Tabasco, los Lineamientos de
Racionalidad, Austeridad y Disciplina Presupuestal, y a las disposiciones aplicables del
marco legal conducente, la Contraloria Municipal ha elaborado este Manual con el

" objetivo de propiciar que las Unidades Administrativas y Entidades ejecutoras de la

Administracion Pablica Municipal cuenten con los elementos normativos necesarios para
el eficaz ejercicio de los recursos del FISM Fondo 11l asignados a obras y servicios publicos.

Siendo los objetivos especificos del Manual los siguientes:

e Establecer los procedimientos para la solicitud, autorizacién, aprobacion vy
liberacion oportuna de los recursos para la realizacion de proyectos, acciones,
obras y servicios publicos. '

« Simplificar los tramites administrativos, desde fa recepcion de las solicitudes hasta
el pago de las obligaciones que genere la inversion. '

e Contribuir para que se cumpla con las disposiciones legales, reglamentarias y
normativas vigentes en la materia. '

e Coadyuvar para que se logren los objetivos previstos en el Plan de Desarrollo
Municipal.

Tal como lo establece la Ley de Coordinacidn Fiscal en el Art. 33, el objetivo fundamental
del FISM es el financiamiento de obras sociales bdsicas e inversiones que beneficien
directarnente a sectores de la poblacion que se encuentran en condiciones de rezago
social y pobreza extrema. A través de las obras y acciones realizadas con el FISM se
promueve la creacion de infraestructura, a cual es un canalizador del desarrollo y reduce
la exclusion y vulnerabilidad de los pobres.

Para la administracion de Recursos del Ramo 33 vertiente FISM Fondo Iii, todas las
Direcciones y Areas que integran la Administracién Publica Municipal de Tacotalpa
deberan apegarse estrictamén_te a la Normatividad y conjunto de Leyes aplicables en su
Area y por cada entidad administrativa especifica. También se ajustardn. a su vez de
acuerdo a las dispuestas expresas en este Manual de Organizacion y operar de acuerdo a
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sus Reglamentos y Manuales de Organizacién propios de sus Areas ya existentes con
validez para esta Administracién 2010-2012; donde se describe a detalle las funciones %
responsabilidades del personal en general; sobre todo aquellas Direcciones y Areas que se
encuentran directamente involucradas en la aplicacidn del ejercicio de este recurso FISM,
como pueden ser: Direccién de Obras Publicas, Direccion de Programacion, Dlrecaon de
Finanzas, Direccion de Contraloria y Presidencia.

La Federacion de conformidad con la Ley de Coordinacidn Fiscal y el ‘Presupuesto Anual
de Egresos de la Federacion determina el monto y la calendarizacién para el suministro de
los recursos del Ramo 33 para los Estados del ejercicio fiscal correspondlente Y reahza su
publicacion en el Diario Oficial de la Federacion.

Al Estado de conformidad con la ley y la publicacion anterior, le corresponde dar a
conocer la distribucidon de los recursos del FISM entre los municipios del estado de
Tabasco, del respectnvo ejercicio fiscal mediante pubhcacson del Periddico Oficial del
Estado.

El Ayuntamiento aprueba los recursos que se asignaran al fondo y previa consuita

ciudadana, aprueba en sesion de cabildo el listado de obras y le da publicidad a través del
organo de difusion oficial del gobierno del Estado y otros medios que considere,

Finalmente, este Manual de Organizacion de Procedimientos de Proceso del FISM Fondo
I, podrd ser modificado para su eficaz cumplimiento y surtird efectc a partir del

comunicado oficial por parte de la Administracion Municipal y tendré una vigencia del

periodo 2010 hasta el 2012.

1. PLANEACION ESTRATEGICA DEL MANUAL

NOMBRE

Manual de Organizacion de Procedimientos de Proceso del FISM Fondo It Periodo 2010- »

2012,

OBJETIVO GENERAL

Propiciar que las Unidades Administrativas y Entidades ejecutoras de fa Administracion
Publica Municipal de Tacotalpa, Tabasco cuenten con los elementos normativos

necesarios para el eficaz ejercicio de los recursos FISM Fondo lil asignados a obras y
servicios publicos.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Establecer los procedimientos para la solicitud, autorizacién, aprobacién y

liberacion oportuna de los recursos para la realizacion de proyectos, acciones,
obras y servicios publicos.
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* Simplificar los tramites administrativos, desde la recepcién de las solicitudes hasta
el pago de las obligaciones que genere 13 inversion.

e Contribuir para que se cumpla con las disposiciones legales, reglamentarias y
normativas vigentes en la materia.

¢ Coadyuvar para que se logren los objetivos previstos en el Plan de Desarrollo
Municipal.

JUSTIFICACION -

Este Manual de Organizacién de Procedimientos de Procesc del FISM Fondo ! surge como
necesidad de describir, normalizar y legalizar los procedimientos administrativos,
normativos y operativos a cerca del ejercicio de este tipo de Recurso en todas sus fases y
procesos en el margen de esta Administracion Publica Municipal de Tacotalpa Periodo

2010-2012.
2. MARCO CONCEPTUAL
TIPOS DE INVERSION DEL RAMO 33

Tomando como referencia el origen de los recursos financieros que se destinan a.las
obras, proyectos, acciones y servicios, cuyas fuentes requieren-un tratamiento especifico,

“tanto de registro, como de documentacién e informacidn, a continuacién se enuncian los

diferentes tipos de inversion del Ramo Presupuestal 33 del Gobierno Federal.

1. Fondo de Aportaciones para la Educacion Basica y Normal (FAEB).
2. Fondo de Aportaciones para los Servicios de Salud (FASSA).
3. Fondo de Infraestructura Social (FAIS), que se distribuye en:
e Fondo para la Infraestructura Social Estatal (FISE)
¢ Fondo para la Infraestructura Social Municipal‘ (FISM)
4. Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de los Municipios y las
Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal (FAFOMUN-DF).
5. Fondo de Aportaciones Multiples (FAM), que se distribuye para erogaciones de
Asistencia Social e Infraestructura Educativa.
6. Fondo de Aportaciones para la Educacion Tecnoldgica y de Adultos (FAETA), que se
distribuye para erogaciones de Educacion Tecnologica y Educacion de los Adultos.
7. Fondo de Aportaciones para la Seguridad Publica (FASP)

FONDO PARA LA INFRAESTRUCTURA SOCIAL MUNICIPAL (FISM)

Tal como lo establece la Ley de Coordinacion Fiscal en el Art. 33, el objetivo fundamental
del FISM es el financiamiento de obras sociales bésicas e inversiones que beneficien
directamente a sectores de la poblacion que se encuentran en condiciones de rezago

"social y pobreza extrema. A través de las obras y acciones realizadas con el FISM se

promueve la creacion de infraestructura, la cual es un canalizador del desarrollo y reduce
la exclusion y vuinerabilidad de los pobres.
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Los Municipios podran disponer de hasta un 2% del total de los recursos del FISM que le
correspondan para la realizacion de un programa de desarrolio institucional. Este
programa sera convenido entre el Ejecutivo Federal a través de la Secretaria de Desarrollo
Social SEDESOL, el Gobierno del Estado y el Municipio de que se trate.

Adicionalmente podran destinar hasta un 3% de los recursos correspondsentes para ser
aplicados como gastos indirectos a las obras sefialadas.

RUBROS DE APLICACION DEL FISM

Los recursos provenientes de este fondo se destinardn al financiamiento de obras,
acciones sociales basicas y a inversiones que beneficien directamente a sectores de la
poblacién que se encuentren en condiciones de rezago social y pobreza extrema
principalmente en los siguientes rubros:

* Agua Potable.

* Alcantarillado.

* Drenaje y Letrinas

* Urbanizacidon Municipal.

* Electrificacién Rural y de Colonias Pobres.
« Infraestructura Basica de Salud.

« Infraestructura Basica Educativa.

¢ Mejoramiento de Vivienda.

¢ Caminos Rurales.

« Infraestructura Productiva Rural.

DISTRIBUCION DE RECURSOS FISM

La Secretaria de Desarrollo Social (SEDESOL) distribuye y norma el FAIS; a la Subsecretaria
de Prospectiva, Planeacién y Evaluacién le corresponde hacer el cédlculo de las Masas
Carenciales estatales y el porcentaje de asignacion del fondo a cada estado, de acuerdo a
lo establecido en el articulo 34 de la Ley de Coordinacion Fiscal (LCF).

Cada estado calcula de manera auténoma la distribucién de los recursos del (FISM) a sus
municipios. Para tal fin tiene la opcidn de utilizar la formula del articulo 34 o la del articulo
35 de la LCF. La distribucién de los recursos a los municipios lo realiza la SEDESOL.
Como agente normativo, cada afio la SEDESOL se hace cargo de definir las normas
aplicables a los parametros establecidos en las formulas de la LCF para calcular las
asignaciones estatales y municipales. Con este fin, cada afio en el mes de Octubre, se
publica en el Diario Oficial de la Federacién el acuerdo que tiene por objeto dar a conocer
las normas establecidas para necesidades basicas y los valores para el cdlculo de la
formula del articulo 34 de la LCF y estimar los porcentajes de participacion que se
asignaran a cada Estado en el siguiente ejercicio fiscal.
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Del mismo modo en los primeros quince dias del ejercicio fiscal se publica el acuerdo que
tiene por objeto dar a conocer las variables y fuentes de informacion para apoyar a los
estados en la aplicacién de sus férmulas de distribuciéon entre los municipios de las
aportaciones federales previstas en el FISM, en aquellos casos en que la disponibilidad de
informacién no permitan la aplicacién de la férmula a que se refiere el articulo 34 de:la
LCF. ’

En aguellos casos én que la disponibilidad de informacion no permita la aplicacion de la
férmula nacional, se utilizaran las siguientes cuatro variables sumadas y ponderadas con
igual peso cada una de ellas: /

A) Poblacién ocupada del municipio que perciba mencs de dos salarios minimos
respecto de la poblacion del estado en similar condicion;

B) Poblacion municipal de 15 afios o mas que no sepa leer y escribir respecto de la
poblacién del estado en igual situacion;

C) Poblacion municipal que habite en viviendas particulares sin disponibilidad de
drenaje conectado a fosa séptica o a la calle, respecto de la poblacion estatal sin el
mismo tipo de servicio; Y

D)} Poblacion municipal que habite en viviendas particulares sin disponibilidad de
electricidad, entre la poblacidn del estado en igual condicion.

Los estados, con base en los lineamientos establecidos por la LCF y previo convenio con la
Secretaria de Desarrollo Social, calcularan las distribuciones del fondo para la
infraestructura social municipal corréspondientes a sus municipios, debiendo publicarlas
en sus respectivos organos oficiales de difusién a mas tardar el 31 de enero del ejercicio

fiscal aplicable, asi como la formula y su respectiva metodologia, justificando cada
elemento.

Llos estazdos deberdan entregar a sus respectivos municipios los recursos que les
corresponden conforme al calendario de enteros en que la Federacion lo haga a los
estados. Dicho calendario deberd comunicarse a los gobiernos municipales por parte de
los gobierno; estatales y publicarse por estos tltimos a mas tardar el dia 31 de enero de
cada ejercicio fiscal, en su respectivo 6rgano de difusion oficizl.

Este fondo se entera mensualmente en los primeros diez meses del afio por partes iguales
a los estados por conducto de la Federacion y a los municipios a traves de los Estados, de

manera agil y directa, sin mas limitaciones ni restricciones, incluyendo las de carécter
administrativo.

kos mumicipios erwiaran a la SHCP, por conducta de los Gobiernas Estatales, informes
trimestrales sobre el ejercicio y destina del FISM. Para ello utilizardn el sistema electranicao
definido por esa dependencia federal.
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Ese envio deberd hacerse antes de los 20 dias naturales postenores a la termmacnon de
cada trimestre del ejercicio fiscal respectwo

Los Municipios publicaran los informes enviados a la SHCP en los érganos locales oficiales
de difusion y los pondran a disposicion del pablico en general a través de sus respectivas
paginas electronicas de internet o de otros medios locales de difusion.

Las aportaciones y sus accesorios que con cargo al FISM reciban los municipios no seran
embargables, ni los gobiernos correspondientes podran, bajo ninguna circunstancia,
gravarlas ni afectarlas en garantia o destinarse a mecanismos de fuente de pago, salvo por
lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley de Coordinacion Fiscal. Dichas aportaciones y sus
accesorios, en ningln caso podran destinarse a fines distintos a los expresamente
previstos en el articulo 33 de la Ley.

Las aportaciones con cargo al FISM podrén afectarse para garantizar obligaciones en caso
de incumplimiento o servir como fuente de pago de dichas obligaciones, que contraigan
los ‘municipios con Iz Federacion, las instituciones de crédito que operen en territorio
nacional o con personas fisicas o morales de nacionalidad mexicana, siempre.que cuenten
‘con autorizacion de las legislaturas locales y se inscriban a peticion de las entidades

federativas o los municipios, segun corresponda, ante la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico, en el registro de obligaciones y empréstitos de entidades federativas y
municipios,asiicomo-en el registro Unico de obligaciones y empréstitos.

Las entidades fetlerativas y los municipios que contraigan obligaciones, no podran
destinar mds del 25.0% de los recursos qué anualmente les correspondan por concepto
del fonto, paraservir dichas obligaciones. )

Las aportaciones federales serdn administradas y ejercidas por los Municipios que las

reciban, conforme a sus propias leyes, observando siempre las disposiciones federales
procedentes, fundamentalmente la LCF y el PEF. T

La Ley de Coordinacion Fiscal etiqueta el destino de los recursos del Fondoc de
Aportaciones para la Infraestructura Social. En el afio 1998, el decreto PEF en su Articulo

19 previd que “las obras, acciones sociales bésicas y las inversiones a las que el mismo se
" destinen por estados y municipios procuraran que las acciones sean compatibles con la
preservacion y proteccién de! medio ambiente y que impulsen el desarrollo sustentzble”.
Esta disposicidon‘fue solicitada por los miembros de 1a fraccion parlamentaria del Partido
Verde, con la intencion de promover la proteccion del medio ambiente.

3. DESARROLLO DEL MANUAL
CONTRGL, SUPERVISION Y REGULACION NORMATIVA

El control y la supervision del manejo de Ios recursos mumupa!es estaran a cargo de las
siguientes autondades
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~ propias legislaciones.

. Desde el inicic del proceso de presupuestacion, en términos "de la legislacion
presupuestaria federal y hasta la entrega de los recursos correspondientes al Estado,
corresponderd a la Secretaria de la Funcidn Pablica. '

lI. Recibidos los recursos del FISM, parte de los Municipios, hasta su erogacion total,
correspondera a las autoridades de control y supervisién interna de los gobiernos locales.
La supervisién y vigilancia no podran implicar limitaciones ni restricciones, de cualquier
indole en la administracidn y ejercicio de dichos fondos;

Il La fiscalizacién de la Cuenta Publica Municipal, sera efectuadza por el Poder Legislativo
local que corresponda, por conducto de su Contaduria Mayor de Hacienda u drgano
equivalente conforme a lo que establezcan sus propias leyes, a2 tin de verificar que las
Dependencias o Entidades Municipales, aplicaron los recursos de los Fondos para los fines
previstos en la Ley de Coordinacién Fiscal; y

IV. Para el caso de la fiscalizacion de la ejecucion de los recursos de los Fondos, la
Auditoria Superior de la Federacion de la Cdmara de Diputados del Congreso de la Union,
se realizard en términos de 1o dispuesto en el Titulo Tercero de la Ley de Fiscalizacion
Superior de la Federacion,

Las responsabilidades administrativas, civiles y penales en que incurran los servidores
publicos federales o locales por el manejo o aplicacidn indebidos de los recursos de los
Fondos, serén determinadas y sancionadas por las autoridades federales o locales, segun
corresponda conforme a las etapas referidas anteriormente, de conformidad con sus

DISPOSICIONES GENERALES
Las normas que se establecen en el presente Manual para el ejercicio del presupuesto
asignado al Capitulo tal de Obra Publica, son de caracter obligatorio para las Aperturas
Programaticas Presupuestarias (APP) ejecutoras de proyectos, obras, acciones y servicios,
mismas que en el proceso de ejecucidon deberan observar las disposiciones de las leyes
vigentes en la materia.

1. La Direccién de Obras Publicas y el Comité de Planeacion para el Desarrollo del Estado
de Tabasco (COPLADET), serdn los responsables de coordinar el proceso de planeacion y
programacion de las obras, acciones y servicios.

2. En la programacidn de obras, acciones y serwctos del ejercicio fiscal, deberd observarse
el siguiente orden:

e Obras en proceso, incluidos los adeudos del ejercicio fiscal anterior.
* Equipamiento que permita la operacion, funcionamiento y uso de 1as obras.
Obra nueva pnorltarla

Independientemente de lo anterior, las APP en el capitulo correspondiente del gasto,
deberan presupuestar los costos de operacién y de mantenimiento de las obras e
instalaciones que estén bajo su responsabilidad, a fin de mantenerlas en éptimas
condiciones para su utilizacién.
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3. La Direccion de Obras Publicas deberd presentar al COPLADET su propuestz de
inversion de acuerdo con e} orden de prioridad establecido en el punto anterior, a efecto
de garantizar el mejor uso de los recursos disponibles. Las propuestas deberdn formularse
evitando en lo posible agrupar las obras, y sefialando expresamente las localidades en que

_se realizara cada una de ellas. Para establecer el cardcter prioritario, debera considerarse

ademas, el impacto social de cada obra o accion.

4. Las propuestas deberdn formularse sujeténdose a la apertura programatica formulada
por el COPLADET, la Direccién de Obras Publicas y la Contraloria Interna Municipal, en la
que se establecen los programas, subprogramas y las metas que deberan utilizarse. En los
casos en gue se comprometa la participacion de los beneficiarios, debera incluirse el
monto de su aportacidon en el costo total de la obra, ia Contraloria Interna Municipal,
validara estas acciones.

5. Toda obra, accion o servicio que se realice con recursos asignados al Programa
Operativo Anual (POA), y que provengan de los fongos del Ramo 33 y de los convenios
celebrados y que se celebren con los Gobiernos Federal y Estatal, deberan estar validadas
previamente por el COPLADET y estar incluidas en el Programa Anual de Inversién
autorizado por el H. Ayuntamiento de Tacotalpa.

6. Para la definicion del programa general de obras y acciones, la Direccién de Obras y
COPLADET deberan ‘dar mayor prioridad a la dotacion de los servicios bésicos a las
localidades y colonias que no disponen de ellos, a los proyectos estratégicos, a las obras

que beneficien a un mayor nimero de personas y a Ias que sean mas favorables en
funcién del costo beneficio.

7. El COPLADET emitira el Oficio de Aprobacion de las obras, acciones y servicios, siempre
y cuando estén debidamente requisitadas con el Expedientée Técnico respectivo
debidamente avalado por la Direccion de Obras Publicas dependencia ejecutora. En el

mencionado oficio se asignaré el numero de Folxo que le corresponda para efectos de
control presupuestario.

El expediente técnico deberd integrarse con lo siguiente:

» Cédula de Informacidn Bésica.

« Solicitud.

* Justificacion.

« Croquis

* Proyecto Técnico.

¢ Presupuesto Base.

» Convenio de concertacidon (Comité y/o Benefncuarlos)
* Programa fisico financiero

*.Acuerdo de ejecucion

En el supuesto de que no se trate de obras publicas, conforme a la definicion contemplada
en la ley de la materia, sino de acciones y servicios relacionados, podra presentarse un
expediente técnico simplificado, mismo que cuando menos contendrd la informacion
siguiente:
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« Datos Generales del Proyecto.
« Presupuesto Desglosado.

« Justificacién.

* Croquis de tocalizacion.

¢ Solicitud de la Obra.

* Programa fisico financiero

8. La Direccion de Obras y Entidades no podran contraer obligaciones que comprometan
recursos financieros adicionales a los montos asignados en el Presupuesto de Egresos del
afio que corresponda vy que se dan a conocer mediante el oficio especifico
correspondiente.

Consecuentemente, todo convenio o acuerdo de coordinacion de acciones gue se celebre
entre el Gobierno Municipal con los Gobiernos Estatal o Federal, asi como con
beneficiarios de obras en donde se comprometan recursos financieros municipales,
deberd contar con la autorizacidn previa de la Contraloria Interna, quien turnard las
propuestas al Presidente Municipal para los efectos procedentes. De no contarse con
estas autorizaciones, los actos que se celebren seran considerados nulos.

9. Toda solicitud que se presente para aprobacidn y liberacion de recursos, deberd
contener los datos que permitan identificar Ia obra con el programa y subprograma

‘consignado en el Andlisis Programatico Presupuestario (POA) presentado al H.

Ayuntamiento. El proyecto, obra, accién o servicio de que se trate, deberd estar
comprendido en el Programa Operativo Anual autorizado y contar con suficiencia
presupuestaria. Cuando se solicite la aprobacién y liberacion de recursos para la ejecucion
de obras no comprendidas en los programas a que se refiere el parrafo anterior, las
dependencias y entidades podrédn solicitar la sustitucion de obras, indicando la obra u

obras objeto de sustitucion, con el propésito de que el H. Ayuntamiento cuente con los

elementos necesarios para emitir la autorizacion en el acuerdo de ajuste respectivo.

Las titulares de la Direccion de Obras y Tesoreria, seran los responsables de la aplicacion y
uso de los recursos asignados a las obras o acciones cuya ejecucion se les encomiende.

No deberd iniciarse la ejecucién de ninguna obra si para ésta no se dispone de! Oficio de
Aprobacién expedido por el COPLADET. Invariablemente deberd marcarse copia de dicho
oficio a la Tesoreria y Contraloria Municipal para los efectos presupuestarios & que haya
lugar.

10. Cuando las metas consideradas en el expediente técnico se modifiquen respecto del
presupuesto aprobado, deberd solicitarse por oficio la autorizacién del cambio al

COPLADET, anexando la justificacion correspondiente para efectos de validacion,
marcando copiza a la Tesoreria y Contraloria. ‘

Una vez autorizada Ia‘modificacién, el COPLADET deberd hacerla del conocimiento de la
Direccidon de Obras entidad solicitante y a la Contraloria Interna Municipal, para que se
puedan operar los documentos de Afectacion Presupuestaria y Orden de Pago por los
nuevos conceptos. '
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11. En tods obra publica que se ejecute, invariablemente deberd contemplarse la

participacion de la comunidad beneficiaria, cuya aportacion podra ser en efectivo, con-

materiales de |2 regién o con mano de obra. Este compromiso deberd documentarse por
medio de acuerdos de concertacién, convenios o actas. Unicamente por acuerdo expreso
del Presidente Municipal, podré autorizarse la ejecucion de obras con modificaciones a 1a
aportacién de la comunidad beneficiaria.

12. Traténdose de convenios celebrados con el Gobierno Estatal, la liberacion de los
recursos correspondientes al Gobierno Municipal, estard supeditada a que previamente se
asegure la disponibilidad de 13 aportacidn correspondiente al Estado.

La aportacion dei Estado, en el supuesto de que.ias obras sean ejecutadas,'por-ei
Ayuntamiento, deberé depositérse en la Tesoreria Municipal especificando la obra,
localidad y comunidad de que se trate, Iz Contraloria Interna Municipal como d6rgano de
control.serd la encargada de vigilar que los recursos se destinen al fin sefialado.

Para efectos de que se asegure lo sefialado en el parrafo anterior, el COPLADET vy la
Direccion de Obras dependencia ejecutora consignardn en los convenios respectivos, la
aceptacion por el Gobierno del Estado del compromiso de destinar recursos que le
correspondan del Fondo de Aportaciones Federales para el Fortalecimiento de los
Municipios, a que se refieren los articulos 36, 37 y 38 de la Ley de Coordinacion Fiscal.

A efecto de que la Tesoreria Municipal, reciba las aportaciones, debera proporcionérse!e
copia de los convenios, anexos tecmcos de ejecucion y calendarios, en donde' se consigne
el monto total con cargo a la obra que corresponda.
En el caso de la aportacion en efectivo de los beneficiarios, éstos deberan enteﬁar cuando
menos el cincuenta por ciento antes del inicio de la obra y la diferencia, durante la
ejecucion de la obra. En todo caso, depositaran su aportacion en el Area que el Presidente
Municipal designe. \

\

\ﬁ
13. La Coordinacién de Desarrollo Social Municipal en Coordinacién con la Direccién de
Obras Publicas sera la responsable de conformar Comités Pro Obra, conjuntamente con
los beneficiarios; se invita a la Contraloria Interna Municipal para que participe en el
proceso de construccion y operacion de las obras, debiendo formalizar los acuerd\tgs o
convenios correspondientes. ' : \

\
\.

Cuando las partes gque intervienen en la formalizacién de acuerdos o convemos
determinen que el monto de !5 aportacién que corresponda a los beneficiarios se reahce

en material 0 mano de obra, dicha aportacion deberd cuantificarse y consignarse en eI\

instrumento de concertacion respectivo.

14, De conformidad a lo establecido por la tLey de Obras Puablicas vigente, las
dependencias ejecutaran las obras publicas por contrato o por administracién directa. El
Comité de Adgquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Servicios relacionados con
Bienes Muebles e Inmuebles, determinara anualmente los rangos de contratacion y para
la ejecucion de obras por administracidn.
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Para efectos de lo dispuesto en el parrefo anterior, las solicitudes que realicen las
dependencias y entidades ejecutoras para la aprobacién y liberacion, deberdn indicar la
modalidad de ejecucion.

15. Para la liberacion de recursos para el otorgamiento de anticipos de las obras o
proyectos que se realicen por contrato, deberd anexarse al Documento de Afectacion
Presupuestaria y Orden de Pago, el contrato original y las fianzas, tanto del anticipo como
de cumplimiento, asi como la factura correspondiente. El resto de los recursos asignados
se liberara con base en los informes de avance fisico de la obra y la documentacion
comprobatoria de la erogacién.

Las dependencias, al celebrar los contratos de obras, deberdn exigir les garantias previstas
en la ley de la materia, mismas que invariablemente deberan constituirse mediante fianza
a favor de la Tesoreria Municipal.

Para la liberacion de los recursos de las obras en que se haya concertado la eportacion en
efectivo de los beneficiarios, también deberd anexarse al Documento de Afectacidn
Presupuestaria y Orden de Pago, copia del convenio de concertacion correspondiente
para su registro y recaudacién, en donde se especifique nombre y domicilio de! Presidente
y Tesorero del Comité respectivo.

16. En las obras cuya ejecucion se realice por administracion directa, los titulares de las
dependencias y entidades ejecutoras podran solicitar un Fondo Revolverte parza gastos de
operacion, mismo que podra renovarse durante el mes, cuantas veces sea necesario.

17. Los anticipos para la ejecucié'n de obras y proyectos, se sujetaran a lo dispuesto por la
Ley de Obras Publicas de! Estado de Tabasco, misma que prevé un maximo del 30 por
ciento del monto contratado.

18. Unicamente se podran destinar recursos para el pago de supervision, en obras por
administracion, si para ello existe la autorizacion del Ayuntamiento al aprobar el Programa
Operativo Anual de las comunidades.

19. La Direccion de Obras Publicas dependencia ejecutora deberd informar al COPLADET y
a la Contraloria Interna Municipal, la fecha de inicio y de terminacion de las obras, y
reportar el avance fisico financiero en forma mensual.

Asimismo, serd la responsable de formular las actas de entrega recepcion a la conclusion
de las obras, acciones o servicios y de enviar copia de las mismas al COPLADET y a la
Contraloria Interna Municipal. Las actas que deberan levantarse serdn las relativas a la

entrega por parte del contratista a la Direccion de Obras Publicas y del Ayuntamiento a la
comunidad beneficiaria.

20. Las obras comprendidas en el Programa de Inversién que sean financiadas con
recursos propios que, sin causa justificada, no sean iniciadas dentro de los 30 dias
siguientes de ia fecha de aprobacién, seran canceladas, y los recursos comprometidos,
s_era'n,reasignados_a otras obras prioritarias, salvo aquellas que por los procedimientos de
licitacion, requieran de mas tiempo.
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21. Cuando existan economias en la ejecucion de la obra respecto del costo programado,
la Direccion de Obras deberda tramitar ante la Tesoreria y Contraloria Interna Municipal la
Cancelacién de los compromisos presupuestarios por el monto excedente de la misma,
anexando la justificacion por la que se realiza la cancelacion.

En caso de que se hubiesen ministrado recursos de conformidad con los presupuestos
presentados, pero que se registren excedentes debido a economias en la ejecucion, la
Direccion de Obras Publicas debera realizar el reintegro correspondiente a fa Tesoreria
informando a la Contraloria Interna Municipal dentro de los 15 dias siguientes a la fecha
de terminacion de la obra de que se trate. No se permitird la aplicacién de recursos
derivados de economias para la ejecucion de otras obras, a menos que se cuente con la
autorizacion expresa del Presidente Municipal. En caso de que se cuente con la
autorizacion del Presidente Municipal y del Cabildo respecto de obras no previstas en el
Programa de Obra, deberan documentarse y remitirse a la Direccion de Obras Publicas y a
la Contraloria Interna Municipal.

22. Los apoyos materiales para obras productivas y sociales {ayudas), se identificaran
como obras complementarias en proceso, deberan entregarse en especie e informarse,
pudiendo agruparse segun la localidad y comunidad definiendo el beneficio social.

23. La Tesoreria no autorizard la ministracion de fondos con cargo al Presupuesto de
Egresos cuando:

* Nose ejerza el presupuesto conforme a las normas vigentes, las que dicte el
Cabildo y los lineamientos contemdos en este Manual;

¢ No se envien por la Direccion de Obras Puablicas a la Contraloria Interna Municipal y

al COPLADET, los informes o documentos que les sean requeridos con relacion al

. ejercicio del mismo y al avance de las metas sefialadas en los programas
aprobados; vy,

¢ Resulte del andlisis de la ejecucidn del presupuesto, que no se cumple con las
metas de los programas aprobados para la realizacion de obras, proyectos,
acciones y servicios, o bien, se detecten desviaciones en su ejecucion o en la
aplicacion de los fondos correspondientes.

24. El COPLADET, conjuntamente con la Direccion de Obras Publicas, realizara las acciones
necesarias para la verificacion de los informes de avance fisico-financiero de las obras, a
través de personal debidamente identificado.

Las dependencias ejecutoras deberan presentar Informes mensuales de avance fisico
financiero.

Los informes deberdn entregarse dentro de los 10 primeros dias del mes siguiente al que
se informa.

No procederd el pago de las obras que presenten avances fisicos menores a los reportados

al COPLADET vy a la Contraloria interna Municipal, con mas del 10 % de diferencia respecto ,

de los avances observados en campo.
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‘CONSIDERACIONES -APLICABLES A LA ADMINISTRACION PUBLICA
“MUNICIPAL'DE TACOTALPA PARA SUS DIVERSAS DIRECCIONES Y AREAS

En la Planeacion, Programacion y Ejecucion de las Obras, Acciones y Servicios Pablicos
Municipales, las Unidades Administrativas y Entidades de la Administracién Publica
Municipal de Tacotalpa, deberan observar con estricto apego y cumplimiente, las
disposiciones legales que en materia de obra publica se establezcan, considerando para tal
‘efecto como obras publicas y servicios relacionados con las mismas, lo que a continuacion
se sepala.

Para las Obras Publicas

*« Los trabajos que tengan por objeto construir, instalar, ampliar, adecuar, remodelar,
restaurar, conservar, mantener, modificar y demoler bienes inmuebles.

* El mantenimiento y la restauracion de-bienes:muebles incorporados o-adheridos a un
inmueble, cuando implique nmodificacion-al‘propio inmueble. Los proyectos irtegrales o
lave en mano, en los cuales el “coritratista se bliga:desde el disefio de |a ‘obra hasta su
terminacion total, incluyéndose, cuiando se requiera,’la‘transferencia‘de tecnologia.

*» 105 trabajos de exploracion, localizacion yiperforacion distintos a los de-extraccion de
petroleo y gas; mejoramiento del sueld y subsuelo; desmontes; extraccidn y aquellos
similares, que tengan por objeto la explotacidn'y desarrolio de los recursos naturales que
se encuentren en el sueto o en el subsuelo. -

+ Los trabajos de infraestructura agropecuaria.

* La instalacion, montaje, colocacién o aplicacién, incluyendo las pruebas de operacion de
bieries muebles que deban incorporarse, adherirse ¢ destinarse a un inmueble, siempre y
cuando dichos bienes sean proporcionados por la convocante al contratista; o bien,
-cudndo incluyan la adquisicion y su precio sea menor al de los trabajos que se contraten.

* Todos aquellos de naturaleza analoga.

* Todo el trabajo que tenga por objeto la construccién, conservacion, instalacion,
remodelacion, reparacién, mantenimiento, demolicion ¢ modificacion de bienes
inmuebles que por su naturaleza o disposicion de la ley estéin destinados @ un servicio
publico o al uso comdn.

* Los servicios relacionados con la misma, incluidos los trabajos que tengan por objeto
concebir, disefiar, proyectar y calcular los elementos que integran un proyecto de obra
publica; los relativos a las investigaciones, asesorias, consultorias especializadas, la
direccidon o supervision de la ejecucion de las obras; asi como los que tiendan a mejorar
los recursos agropecuarios del Estado.
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¢ Llos proyectos integrales o llave en mano, asi como los trabajos de exploracién,
localizacion, perforacion, extraccion y aquellos similares que tengan por objeto. o. la.
explotacion y desarrollo de los recursos naturales que se encuentren. en elisuelp.o, en: el
subsuelo, previa auterizacion.del Gobierno Federal.

* Los bienes muebles que deban incorporarse, adherirse o destinarse a un inmueble,
necesario para la realizacion de- las obras publicas por administracion directa, 0. los. que:
suministren-las dependencias, entidades o ayuntamientos conforme a lo bactsadp; em los,
contratos de obra, se sujetaran a las disposiciones de esta Ley, sin perjuicio. de que. las,
adquisiciones de los mismos se rijan por la ley respectiva. '

* Desmontes, subsuelos, nivelacién de tierras, desazolve y deshierbe de canales y presas,
lavado de tierras.

« Instalaciones para la cria y desarrollo pecuario.
¢ Obras para la conservacion del suelo, agua vy aire.

* Instalaciones para la recuperacién, conduccidn, produccion, procesamienie:
almacenamiento, necesarias para la explotacion y desarrollo de los recursos naturales que:
se encuentren en el suelo y subsuelo.

e Los demas de infraestructura agropecuaria o para la explotacidon de los. recursos.
naturales, que sefialen las leyes de la materia y todas aquellas de naturaleza-andloga;

» Lz instalacion, montaje, colocacion o aplicacion de bienes muebles que: debap.
incorporarse, adherirse @ destinarse-a un inmueble.

* La contratacion de la instalacion, montaje, colocacion o-aplicacidn: de:los, bienes. a.que:se
Refiere 12 fraccion anterior, cuando incluya la adquisicidn o fabricacion de.los. mismas;.

* La conservacion, el mantenimiento preventivo y correctivo, y la restauracion de los
bienes a que se refiere este articulo.

Para los Servicios relacionados con las obras publicas

+ Los trabajos que tengan por objeto concebir, disefiar y calcular los elementa. que
integran un proyecto de obra publice; les investigaciones, estudios, asgsorias y
consultorias. que se vinculen con las acciones que regula esta Ley; la direccion o
supervision de la ejecucion de las obras y los estudios que tengan por objeto rehabilitar,
corregir o incrementar la eficiencia de las instalaciones. - '

» La planeacign y el disefio, incluyendo los trabajos que tengan por objeto concebir,
disefiar, proyectar y calcular los elementos que integran: un proyecto. de ingenieria basica,
estructural, de instalaciones, de infraestructura, industrial, electromecanica y de cualquier
otra especialidad de la ingenieria que se requiera para integrar un proyecto. ejecutivo. de
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* La planeacion y el disefio, incluyendo los trabajos que tengan por objeto concebir,
disefiar, proyectar y calcular los elementos que integran un proyecto urbano,
arquitectonico, de disefio grafico o artistico y de cualquier otra especialidad del disefio, la
arquitectura y el urbanismo, que se requiera para integrar un proyecto ejecutivo de obra
publica.

* Los estudios técnicos de agrologia y desarrollo pecuario, hidrologia, mecanica de suelos,
sismologia, topografia, geologia, geodesia, geotecnia, geofisica, geotermia, oceanografia,
meteorologia, aerofotogrametria, ambientales, ecolégicos y de ingenieria de transito.

eLos estudios econdmicos y de planeacion de pre inversion, factibilidad técnico
econdmica, ecologica o social, de evaluacién, adaptacién, tenencia de la tierrga,
financieros, de desarrolio y restitucion de la eficiencia de las instalaciones.

¢Los trabajos de coordinacién, sup'ervisic'm y control de obra; de laboratorio de analisis y
control de calidad; de laboratorio de geotecnia, de resistencia de materiales y radiografias
industriales; de preparacion de especificaciones de construccién, presupuestacion o la
elaboracion de cualquier otro documento o trabajo para la adjudicacion del contrato de
obra correspondiente.

* Los trabajos de organizacién, informatica, comunicaciones, cibernética y sistemas

aplicados a las materias que regula la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con
las Mismas. -

* Los dictamenes, peritajes, avaltos y auditorias técnico normativas, y estudios aplicables
a las materias que regula la Ley de Obras Pablicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

* Los estudios que tengan por objeto rehabilitar, corregir, sustituir o incrementar la
eficiencia de las instalaciones en un bien inmueble.

e Los estudios de apoyo tecnoldgico, incluyendo los de .desarrollo y transferencia de
tecnologia entre otros. '

* Todos aquéllos de naturaleza andloga.

* Todo trabajo que tenga por objeto concebir, disefiar, proyectar y calcular los elementos
que integran un proyecto de obra publica, asi como los relativos a las investigaciones,
asesorias y consultorias especializadas, la supervision de la ejecucion de las obras y los
estudios ‘que tengan por objeto rehabilitar, corregir o incrementar la eficiencia de las
instalaciones.

* La planeacidn; anteproyecto y disefios de ingenieria civil, industriales, electromecéanicos
y eléctricos. -

‘* La planeacidn, anteproyecto y disefios arquitectdnicos y artisticos.

* Los estudios técnicos de agrologia y desarrollo pecuario, hidrologia, mecanica de suelos,
topografia, geologia, geotecnia, geofisica, geotermia, oceanografia, meteorologia,
aerofotogrametria, ambientales, ecoldgicos y de ingenieria de trénsito.
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* Los estudios econdmicos y de planeacion de pre inversion, factibilidad técnico
econdmica, evaluacidon, adaptacion, tenencia de la tierra, financieros, de desarrollo vy
restitucion de la eficiencia de las instalaciones.

* Los trabajos de coordinacion, supervision y control de obra e instalaciones, laboratorio
de analisis y control de calidad, laboratorio de mecdnica de suelos y de resistencia de
materiales y de radiografias industriales.

* La preparacion de especificaciones de construccion, presupuesto base, o la elaboracién
de cualquier otro documento para la licitacion del contrato de obra correspondiente.

v Los trabajos de organizacion, informacién y sistemas.
« Los dictamenes, peritajes y avaluos.
* Todos aquellos de naturaleza analoga.

Los contratistas que hayan realizado por si 0 a través de empresas que formen parte del
mismo grupo, los servicios sefialados en la fraccion Vi de este articulo, no podran
participar en el concurso correspondiente. Esta disposicién deberd establecerse en |a
convocatoria o en la invitacion que se extienda a las personas seleccionadas y se pactard
en el contrato respectivo.

tgual restriccion es aplicable para los contratistas que presten servicios de los sefialados
en la fraccidn Vil de este articulo, en los casos en que se requiera dirimir diferencias entre
el contratista y el contratante. Esta restriccion, no sera aplicable cuando la licitacion
comprenda la ejecucion de la obra incluido el proyecto.

CONSIDERACIONES APLICABLES POR - CADA DIRECCION DE LA
ADMINISTRACION

Para la administracion de Recursos del Ramo 33 vertiente FISM Fondo I, todas las
Direcciones y Areas que integran la Administracion Pdblica Municibai de Tacotalpa
deberan apegarse estrictamente a la Normatividad y conjunto de Leyes aplicables en su
Area y por cada entidad administrativa especifica. También se ajustardn a su vez de
acuerdo a las dispuestas expresas en este Manual de Organizacion.

También deberdn apegarse y operar de acuerdo a sus Reglamentos y Manuales de
Organizacién propios de sus Areas ya existentes con validez para esta Administracion
2010-2012; donde se describe a detalle las funciones y responsabilidades dei personal en
general; sobre todo aquellas Direcciones y Areas que se encuentran directamente

involucradas en la aplicacion del ejercicio de este recurso FISM, tales entidades
administrativas pueden ser: o



30

PERIODICO ‘OFICIAL 2 DE FEBRERO DE 2011

¢ Direccion de Obras Publicas
¢ Direccion de Programacion
¢ Direccion de Finanzas

¢ Direccion de Contraloria

¢ Presidencia

COORDINACION DE RAMO 33

Esta Area funciona como una Coordinacion que depende de la Direccidon de Obras Publicas
Municipal. El objetivo principal ytas funciones de dicha Area se mencionan a continuacién,
segun el Manual General de Organizacion de ia Direccién de Obras Pdblicas,
Asentamientos y Servicios Municipales.

OBJETIVO

Establecer y mantener un adecuado sistema de control en materia de Obra Publica, para
lograr que los Recursos Federales del Ramo 33 lleguen con eficiencia, eficacia y

transparencia a las Obras mas prioritarias en la comunidad con el fin de abatir el rezago
social existente.

FUNCIONES

1. Supervisar las actividades que se realizan en las areas que integran esta
coordinacion. '

2. Verificar la programacién de obras publicas que se ejecutaran en el ejercicio
presupuestal municipal.

3. Validar los proyectos de obra publica en el COPLADEMUN.

k Participar en la integracion de los comités de obra en cada comunidad que resulte
beneficiada. |

5. Supervisar todas y cada una de las obras que se realizan a través de esta
coordinacion.

6. Desarrollar las demés funciones inherentes al area de su competencia y las que le
sean designadas por el C. Director.

Cabe sefalar que se aplicardn las demas disposiciones que marca el Manual General de
Organizacion de la Direccion de Obras Publicas en materia de las funciones del personal.

DISPOSICIONES APLICABLES A LA COORDINACION DE RAMO 33

Es necesario se tomen ciertas disposiciones que fortalezcan el funcionamiento de esta
Area, tales como:
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Coordinar, vigilar y controlar gue los proyectos a ejecutarse con recursos del FISM
fondo I cumplan con lo dispuesto en la ley de coordinacién fiscal y demas
aplicable, asi como el Manual antes escrito. '

Acordar con el presidente municipal y la direccién correspondiente las obras a
ejecutar con los recursos del Ramo General 33 FISM Fondo llf, cuidando siempre la
prioridad que las mismas comunidades tienen, asi como beneficiar a las localidades
de méyor rezago social. ‘

Realizacion de asambleas comunitarias para la priorizacion de obras.

. Integracién de comités comunitarios de obra.

Revisidn e integracion de los expedientes técnicos por proyectos.
Elaboracidn de las propuestas de inversion del Ramo 33 FISM Fondo lil.

Integracion de la documentacion inicial de proyectos para la cuenta publica
mensual a entregar al Organo Superior de Fiscalizacion del Estado.

Integracion de expedientes unitarios del Ramo 33 FISM Fondo lil.

Solvencia de observaciones de la cuenta publica.

Respecto-de las aportaciones al FISM, esta Coordinaciéh debera:

1. Hacer del conocimiento de sus habitantes, los montos que reciban las obras y

acciones a realizar, el costo de cada una, su ubicacion, metas y beneficiarios. .

2. Promover la participacién de las comuridades beneficiarias en su destino,
aplicacion y vigilancia, asi como en la programacion, ejecucion, control,

seguimiento y evaluacion de las obras y acciones que se vayan a realizar.

3. Informar a sus habitantes al término de cada ejercicio, sobre los resultados

alcanzados.

4. Proporcionar a la Secretaria de Desarrollo Social por.conducto de la Secretaria de
Planeacidon y Desarrollo Regional, la informacién que sobre la utilizacién del FISM

le sea requerida.

5. Procurar que las obras-que realicen con los recursos del FISM sean compatibles
con la preservacion y proteccién del medio ambiente y que impulsen el desarrollo

sustentable.

6. Recepcion y revision de los expedientes de obra de acuerdo .a los tiempos

establecidos en los convenios de colaboracion.

7. Realizar réuniones periddicas de evaluacién con las dependencias involucradas en

el desarrollo del programa.
8. Asistir al acto de entrega recepcion de obras para validar lo realizado.

9. Asistir a las reuniones convocadas por el Estado u otras dependencias relacionadas

con el programa.
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COORDINACION FEDERACION, ESTADO Y AYUNTAMIENTO

La Federacién de conformidad con la Ley de Coordinacién Fiscal y el Presupuesto Anual
de Egresos de la Federacion determina el monto y la calendarizacion para el suministro de
los recursos del Ramo 33 para los Estados del ejercicio fiscal correspondiente y realiza su
publicacién en el Diario Oficial de la Federacion.

Al Estado de conformidad con la ley y la publicacién anterior, le corresponde dar a
conocer la distribucion de los recursqs del FISM entre los municipios del estado de
Tabasco, del respectivo ejercicio fiscal mediante publicacion del Periodico Oficial del
Estado.

El Ayuntamiento aprueba los recursos que se asignardn al fondo y previa consulta

ciudadana, aprueba en sesion de cabildo el listado de obrasy le da publicidad a través del
6rgano de difusion oficial del gobierno del Estado y otros medios que considere.

COORDINACION ENTRE LAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES

El COPLADEM como d6rgano de consulta ciudadana convoca a la misma a participar en un
foro para que propongan las obras en las que se aplique el fondo.

El Ayuntamiento a través del Consejo de Desarrollo Comunitario serd quien se encargue
de validar las obras y sera en sesién de cabildo en donde las apruebe.

La Coordinacidon de Ramo 33 integrara los expedientes técnicos para las obras, llevara el

- control de los recursos ejercidos y entregard a la Tesoreria Municipal la documentacion

original para sus registros e integracion en la Cuenta Publica, asi mismo, en coordinacidon
con el COPLADEM, elaborara el informe trimestral de avance de las obras y/o acciones
aprobadas, remitiéndolas al CDC para su conocimiento, seguimientc y evaluacion.

La Tesoreria es la Unica dependencia autorizada para la entrega directa de los recursos
econdmicos para las obras o acciones del fondo, o cual lo hard a través de cheque.

La Sindicatura a través de la Contraloria Municipal vigilara la aplicacion del fondo
realizando las observaciones y medidas preventivas que considere convenientes.

CRITERIOS PARA LA SELECCION DE OBRAS
Estos criterios deberan normar lo siguiente:

1. El Financiamiento deberd destinarse a obras o acciones sociales basicas y a
inversiones que beneficien directamente a sectores de la poblacidon que se
encuentren en condiciones de rezago social o pobreza extrema.

2. Considerar el nivel de rezago de las obras solicitadas y su antigliedad.

3. Analizar su factibilidad técnica, econdmica, social y financiera.
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4. Tomar en cuenta que por su importancia o prioridad se beneficie al mayor ndmero
posible de familias.

5. No considerar obras incluidas en otro programa de dependencias mumcnpales
estatales y federales (Autogestion, Promotora, CESPT, CFE, otras).

6. Considerar como un criterio vélido para realizar obras, la antigiledad de la zona o
colonia, asi como la magnitud del rezago.

7. No se podré utilizar dinero del FISM Fondo Il para conclyyr obras -de otros
programas. L Y

8. Todos los casos no previstos en estos criterios seran puestos a consideracion del
Consejo de Desarrollo Municipal.

DOCUMENTACION COMPROBATORIA

La documentaciéh comprobatoria que invariablemente debera sgportar el Documento de
Afectacion Presupuestaria y Orden de Pago, deberd apegarse a lo siguiente:

1. Los Documentos de Afectacion Presupuestaria y Orden de Pago, asi como la
documentacion comprobatoria que los soporte, deberan presentarse a mas tardar el dia
ultimo del mes siguiente al de su fecha de expedicion. En caso contrario, la Tesoreria no
sera responsable par el retraso en que se incurra.

2. la documentacién comprobatoria consistira en facturas, estimaciones, convenios,

contratos, fianzas (estas deberdn ser anexadas al inicic y en el finiquito de la obra),
estados de cuenta, fotografias, entre otros, que acrediten las erogaciones realizadas en el
proceso de ejecucion-de las obras. No obstante lo anterior y tratandose de obras publicas
y $ervicios relacionados con fas mismas, de acuerdo al objeto del pago'y naturaleza (pago
de apoyos para obras, pago de anticipo, pago de estimaciones y pago de finiquitos), se
deberdn anexar al documento de afectacion presupuestaria y orden de pago, la siguiente

documentacion: esta documentacion es enunciativa mas no limitativa Tratandose de pago
de apoyos:

« Solicitud del apoyo

» |dentificacidn oficial

+ Recibo de apoyo (entrega-recepcion del apoyo)
+ Tarjeta informativa de descripcidn del objeto del apoyo
» Tratandose de pago de Anticipos

« Contrato de obra

 Fianza de Cumplimiento y de anticipo

* Presupuesto Contratado

= Calendario de Ejecucidn Fisico Financiero
Oficio de Autorizacion y Liberacion de Recursos

« Tratandose de pago de estimaciones

e Estimacién

+ Generadores

* Croquis referencias y Anexos referenciales
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* Pruebas de Laboratorio

* Reporte fotogréfico

* Solicitudes y Autorizaciones de conceptos extraordinarios (de los que se estén pagando
en la estimacidn correspondiente)

Tratdndose de pago de Finiquitos

* Estimacion

¢ Generadores

* Croquis y Anexos referenciales

s Pruebas de Laboratorio

* Reporte fotografica

« Solicitudes y Autorizaciones de conceptos extraordinarios (de los que se estén pagando
en la estimacion correspondiente)

* Aviso de terminacién de obra

» Constancia de verificacion de trabajos terminados

* Acta entrega — recepcion {contratista — dependencia)

* Reporte acumulado fisico fingnciero de los trabajos realizados

Calendario de ejecucion real

¢ Fianza de vicios ocultos

* Resumen financiero de pagos realizados y de la amortizacion total del anticipo otorgado.
Planos definitivos o

 Manuales e instructivos de operacion de la obra

4. El Comité de Adquisiciones, Definird las casas comerciales para la adquisicion de
materiales.

5.-'En materia de apoyos para obra, deberdn contar con la autorizacién de la Presidencia
Municipal, tanto la solicitud como el recibo deberan estar requisitados como lo anterior.

DOCUMENTO DE AFECTACION PRESUPUESTARIA Y ORDEN DE PAGO

El Documento de Afectacidn Presupuestaria y Orden de Pago, es el instrumento a través
del cual se realizan los tramites de afectacion al presupuesto asignado a las obras,
acciones y servicios incluidos en el programa de obra ante la Tesoreria Municipal.

DE LA RECEPCION DE LOS RECURSOS FISM FONDO il

De conformidad al Presupuesto de Egresos de la Federacion aprobado por la H. Camara de
Diputados para el Ejercicio Fiscal correspondiente y lo expresado en los articulos 34, 35 y
36 de la Ley de Coordinacion Fiscal, los Estados deberan entregar a sus respectivos
Municipios los recursos que corresponden al Fondo para la Infraestructura Social
Municipal ( FISM } conforme al calendario de enteros en que la Federacion lo haga a los
Estados en los términos de dicha Ley. »

Dicho calendario deberd comunicarse a los gobiernos municipales por parte de los
gobiernos estatales y publicarse por estos ultimos, a mas tardar el dia 31 de enero de cada
ejercicio fiscal, en su respectivo 6rgano de difusion local.
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El Gobierno del Estado a través de la Secretaria de Hacienda realizara la apertura de una
cuenta concentradora para la recepcidon de los recursos que seran ministrados por la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico de conformidad con el presupuesto autorizado y
al calendario de enteros previstos por la Federacion.

El Fondo de Infraestructura Municipal (FISM), se enterard mensualmente en los primeros
diez meses del afio.

Por su parte, los Municipios en coordinacion con la Secretaria, aperturaran una cuenta
concentradora para cada uno de los Fondos, misma en la que el Gobierno del Estado
depositara los recursos conforme a lo sefalado en el parrafo anterior.

PROCESO DE VALIDACION Y LIBERACION DE RECURSOS

Validacidon de obras y acciones

El proceso de validacion de recursos podrd dar inicio toda vez que los Municipios
presenten a la Secretaria, el POA que llevara a cabo en el ejercicio fiscal que corresponda,
debidamente validado por su COPLADEMUN.

La solicitud de validacion de recursos debera ser presentada.en el formato Gnico que la
Secretaria publicaré en su pagina electronica wwww.seplader.gob.mx, debidamente

requisitado y firmado por el Presidente Municipal o la autoridad que éste designe para
efectuar dicho tramite.

Por su parte, la Secretaria dispondra de 72 horas habiles para emitir el oficio de validacion
respectivo o la devolucién del documento en caso de que se perciba alguna inconsistencia
en la solicitud. o i

Los oficios de validacion tendran una vigencia de hasta 40 dias habiles posteriores a su
emision para la realizacién de contratos o presentacién de documentos que correspondan
3 la liberacidén de los recursos. En caso de que transcurrir este plazo, los Municipios
deberan presentar a la Secretaria dentro de los primeros 5 dias posteriores al término de
la vigencia, una solicitud de prorroga argumentando el atrasé de los tramites o de lo
contrario se procederd en automatico a su cancelacion, lo que obliga a los Municipios a
iniciar nuevamente el tramite para validacion.

Los Municipios podran solicitar las validaciones -que requiera, debiendo tomar en
consideracion que la radicacion de los recursos autorizados en los Fondos se efectia de
manera mensual como se detalla en el apartado Il del presente documento.

Para el presente ejercicio fiscal, por tratarse de un cambio en la Administracion Municipal,
“los Municipios no podran solicitar ni comprometer mas del 30% del monto autorizado
para cada uno de los Fondos en los primeros tres meses del afio.

Y

En el caso de que los Municipios cuenten con recursos Remanentes o de Productos:

Financieros derivado de ejercicios anteriores, una vez que concilien con la Secretaria
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dichos montos, deberdn ser incluidos en su POA para el ejercicio fiscal correspondiente y
proceder a la solicitud de validacién de los mismos. -

Liberacion de Recursos

Los Municipios podran dar inicio al tramite de liberacion de recursos, una vez que cuenten
con el oficio de validacion respectivo, dicho trdmite se realizard a través de la
presentacién de la Cuenta por Liquidar Certificada (CLC), cuyo formatc se pondré a
disposicion en el sitio web de la Secretaria en la direccion www.seplader.gob.mx, a mas
tardar el dltimo dia hdbil de] mes de enero.

La CLC, deberd acompafiarse de la documentacién que le sea requerida por la Direccion de
Liberacidon de Recursos, dependiendo de la modalidad de ejecucion de la obra y/o accion.

Una vez recepcionada la documentacion para la liberacién de recursos, la Secretaria
dispondréd de 72 horas hdbiles para validar la CLC y dar trdmite de pago ante el banco
corresponsal, o para su devolucion a los !\/Iunicipios, en caso de encontrar alguna
inconsistencia en los documentos presentados.

Ambos fondos, seran operados directamente por los Municipios salvo aquellas obras que

por sus caracteristicas se convenga su ejecucién a través de una Dependencia o Entidad,
Federal o Estatal.

Considerando que los recursos del FISM deberén registrarse como ingresos propios, toda
la documentacion que compruebe el uso y destino de los recursos, se realizard a nombre
del Municipio que corresponda.

De las Modificaciones Presupuestales y Anuencias

El Municipio podra solicitar a la Secretaria modificaciones presupuestales a las obras y/o
acciones validadas por concepto de canceiacion parcial o total de recursos y/o ampliacion
de recursos, asi como anuencias para cambio de metas o denominaciones generales,

previa modificacion y presentacién de su Programa Operativo Anual, en el que deberd
quedar registrada la modificacion requerida.

ta justificacion econdmica, técnica y operativa que avale las modificaciones, es
responsabilidad del Municipio.

Presentacién.de Informes

De conformidad con la Ley de Coordinacion Fiscal, los Estados por conducto de la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, deberan rendir informes sobre el ejercicio y
destino de los recursos de los Fondos del Ramo 33 que incluyen el FISM. Para efectos de
dar cumplimiento a lo anterior, los Municipios reportarén a la Secretaria dentro de los
primeros 15 dias naturales posteriores a la terminacién de cada trimestre, la informacion
relativa al FISM, asi como los resultados obtenidos, en el software oficial designado por la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico. '
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A su vez, el Estado integrara la informacion y posteriormente enviard a la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico para su envio al Congreso de la Unién en los términos del
Articulo 107, fraccion |, de la Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Los Municipios publicardn los informes que envien a la Secretaria, en los érganos locales
oficiales de difusion y los pondra a disposicion del publico en general a través de sus
respectivas paginas electronicas de Internet o de otros medios locales de difusion, a mas
tardar a los 5 dias habiles posteriores al envio de la informacidn por parte del Estado. (El
Estado envia a los 20 dias naturales posteriores al cierre de cada trimestre).

De igual manera y en cumplimiento a la Ley de Planeacidn para el Desarrollo del Estado de
Tabasco, debera presentar a la Secretaria, al COPLADEMUN vy al COPLADE, los informes de
avances fisico-financieros de su Programa Operativo Anual, asi como el cierre de ejercicio,
cuando estos se los soliciten. ;

_Para la presentacion de informes a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico,
adicionalmente, los Municipios deberan apegarse a los Lineamientos Generales para la
Operacion para la entrega de los recursos del Ramo General 33 Aportaciones Federales
para Entidades y Municipios.
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FLUJOGRAMAS DE OPERACION DEL FISM

FLUJOGRAMA GENERAL DE OPERACION DEL FISM RAMO 33

La Coordinacion de
Ramo 33 lleva a efecto
Asambleas de

Priorizacion de Obras

1l

El Coplademun y el
Cabildo
aprueban

Municipal
los
proyectos a ejecutar

U
Obras Publicas elabora
el presupuesto de
cada proyecto

I
La VD.ireccién de
Programacion elabora
la Cédula . Técnica
correspondiente

0.
la Coordinaciéon de

Ramo 33 elabora el
expediente técnico

correspondiente

La Coordinacién de

Ramo 33 envia en su

La de
Ramo 33 integra copia

Coordinacion

formatos de solicitud
de impacto ambiental
ante la dependencia

correspondiente

!

expediente unitario de
obra

la Coordinacién de
Ramo 33 convoca a la
comunidad
beneficiada a la
Asamblea para
integrar - el Comité
Comunitario

' Il
La Coordinacion de
Ramo 33 integra el

caso a las —! de la documentacién
dependencias comprobatoria del
normativas solicitud gasto por proyecto

La Coordinacién de &

Ramo 33 . elabora Lta Coordinacion de

Ramo 33 elabora los

reportes trimestrales
de avance fisico
financiero
4

ta Coordinacién de
Ramo 33 elabora
concentrado de
proyectos para la
publicacion de las

obras a financiar con
recursos del Ramo 33
FISM-Fondo I
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FLUJIOGRAMA SIMPLIFICADO DE OPERACION DEL FISM

DIRECCION DE FINANZAS

Recibe los recursos de la federacion

11

COORDINACION DEL RAMO 33

Se desarrolia ia priorizacion en las comunidades con reuniones
con toda la ciudadania para elegir 1as obras de mayor
necesidad en el lugar

Se forma el comité comunitario de obras de forma democratica ¢

Il

PRESIDENCIA

Direccion de Contraloria, Direccion de Programacion y
Presupuesto

Jl

DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS

Se encarga de llevar a cabo la ejecucion de las obras publicas y
documental

;@

‘DIRE(ZGON‘DE'CQNTMMEA

visto bueno de pago de estimaciones vy fisicamente de:la.obra

Realiza la supervision de ‘la ejecucion .de tlas -abras (para ar !

-

T

DIRECCION DE FINANZAS

Realiza el pago de las estimaciones y.revisién-documental.de:}a
obra con sus respectivas fianzas

U )

| Seforma el COPLADEMUN

39
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PENALIZACIONES A SERVIDORES PUBLICOS

Las penas, faltas u omisiones que incurran los servidores publicos en el ejercicio del FISM
Fondo lil se van a regir conforme al siguiente esquema.

v

Los actos u omisiones que impliguen el incumplimiento a los preceptos
establecidos en los programas de operacidn y lineamientos del ejercicio del FISM y
demas disposiciones aplicables en la materia, seran sancionadas conforme a leyes
administrativas y penales vigentes.

Las sanciones se impondran y exigiran con las responsabilidades de caracter
politico, penal o civil que, en su caso, lieguen a delerminarse por las autoridades
competentes, omisidn o alteracion de registros, actos o partes del ejercicio de los
recursos publicos.

Penalidades por la aalteracion de documentacion que integran la documentacion
en general.

Cuando por. la naturaleza de su funcion tengan conocimiento de que puede
resultar daﬁada fa hacienda publica o el patrimonio de cualquier ente publico v,
estando dentro de sus atribuciones no lo eviten o no lo informen a su superior
jerarquico.

No tener o conservar, en los términos de las disposiciones juridicas aplicables, la
documentacidén comprobatoria del patrimonio, los ingresos y gastos del ente
publico.

Penas a los que por fa naturaleza de su funcién, hayan omitido la revision o
autorizado los actos por causas que impliquen dolo, culpa o negligencia.

Las demas aplicabl.es enlaley de Responsébilidades de los Servidores Publicos, Ley
de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas, Ley de Fiscalizacion del
Estado, Ley de Coordinacion Fiscal, las disposiciones aplicadas en este Manual,
Manuales de Organizacion de cada Direccién Municipal, asi como el conjunto de

Leyes, Reglamentos y disposiciones legales que resulten y sean aplicables en la
materia. '

- 4. MARCO LEGAL

En este sentido, en el ambito de la legislacién y de las disposiciones estatales y federales,
fos recursos de los Fondos estaran regulados por:

Constitucion Politica de tos Estados Unidos Mexicanos
Ley de Coordinacién Fiscal Federal
Ley del Impuesto Sobre la Renta
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Ley del Impuesto al Valor Agregado

Ley de Ingresos de la Federacion

Presupuesto de Egresos de la Federacion

Ley de Coordinacion Fiscal y Financiera del estado de Tabasco.

Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

Presupuesto de Egresos de la Federacion para el ejercicio fiscal vigente

Ley de Fiscalizacidn Superior de la Federacion

Ley de Fiscalizacidn Superior del estado de Tabasco ° , , :
Lineamientos generales para la entrega de recursos del Ramo General 33
Aportaciones para Entidades Federativas y Municipios

Ley de Pianeacion para el Desarrollo del estado de Tabasco

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas Federal y Estatal

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas
Federal y Estatal

Ley de Adquisiciones, Arrendamiento y Prestaciones de Servicios del estado-de
Tabasco .

Llineamientos para el reporte del ejercicio de los recursos del Fondo de
Aportaciones para la Infraestructura Social, FAIS, emitido por la SEDESOL
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamiento y Prestaciones de Servicios
del estado de Tabasco '

Presupuesto de Egresos del Gobierno del estado de Tabasco

Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del estado de Tabasco
Ley de Justicia Administrativa para el Estado de Tabasco.

Ley de los Trabajadores al Servicio del Estado de Tabasco.

Ley de Proteccion Ambiental de Tabasco.

Ley de Responsabilidad de los Servidores Publicos.

Ley Orgénica de los Municipios del Estado de Tabasco.

Ley de Catastro del Estado de Tabasco

Ley de Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial del estado de Tabasco

Reglamento de la ley de Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial del
estado de Tabasco

Ley de Hacienda de! estedo de Tabasco

Ley de Hacienda Municipal del estado de Tabasco

Ley de Jjusticia Administrativa del estado de Tabasco

Codigo Fiscal del estado de Tabasco

Ley Organica de la Contaduria Mayor de Hacienda‘ del Estado.de Tabasco

Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico M;shicipal
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Cédigo Fiscal Municipal del Estado de Tabasco
Leyes de Hacienda de tos Municipios

Leyes de Ingresos de los Municipios
Presupuestos de Egresos Municipal

& Plan Municipal de Desarrollo

* & o

De igual manera deberd apegarse a {as disposiciones que la materia emitan las
autoridades federales y estatales, asi como a los compromisos adquiridos en los
Convenios suscritos entre el Municipio, el Estado y en su caso la Federacion, aplicando en
el caso de convenir con la Federacion, los Lineamientos Federales en materia de obra
pablica, adquisiciones o prestacion de servicios, en sustitucion de los Estatales.

5. FUENTES DE INFORMACION OCUPADAS

¢ Manual de Procedimientos para utilizacion, aprobacion y liberacion de recursos
para obra. Administracion Publica Municipal de Huamantla. Periodo 2008-2011.

e Aspectos relevantes en la Fiscalizacion del FISM y FORTAMUN-DF, la experiencia de
la ASF, Auditoria Superior de la Federacién, Camara de Diputados. Junio de 2010.

¢ Origeny Funcionamiento del Ramo 33. Cesar Marcelo Barceinas J. y Rubén Monroy
Luna.

¢ Diagnostico Juridico y Presupuestario del Ramo 33: Una etapa de! Federalismo en
- México. Centro de Investigacion y Docencia Econdmicas.
¢ Manual Operativo Ramo 33 Fondo IIl De aportaciones para la Infraestructura
Social. XIX Ayuntamiento de Tecate, Baja California’ '

¢« Manual de procedimientos generales para la validacion Ramo 33. Gobierno del
estado de Quintana Roo. Enero de 2008.

En cumplimiento a lo dispuesto en los -articulos 29 fraccion ill, 47, 52, 53
fracciones | y V, 54, 73 fraccién Vii, 74, 78 IX y 93 fracciones Vi y Vil de ia Ley
Organica de los Municipios del Estado de Tabasco; Asi como Capituio Cuarto
Seccion Primera y Seccién Segunda del Fondo de Aportaciones para la
Ihfraestruétura Social Municipal de la Ley de Coordinacion Fiscal, el Honorable
Cabildo del Ayuntamiento de Tacotalpa, Tabasco aprueba este Manual de
| Procedimientos para el control y manejo det Fondo para la Infraestructura Social

Municipal de la Coordinacion de Desarrollo Social Municipal, en Sesion
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Ordinaria, mediante Acta de Cabildo namero veintidés, de fecha treinta y uno de
Diciembre del afio dos mil diez; ordendndose su publicacién en el Periédico
Oficial del Gobierno Constitucional del Estado Libre y Soberano de Tabasco,

para el inicio de §u validez y aplicacién

C. MARIA DE £UADALUPE RAMOS
| MENDEZ
SINDICO DE HACIENDA

c. ANFORBHORATESY © C. JOSE CEcilIB LOPEZ ESQUIVEL
CUARTO REGIDOR

TERCER REGIDOR™

/ 1 : ‘ ' &@ |
OPEZ REYES C. SILVIA YOLANDA TORRES UTRILLA

SEPTIMO REGIDOR OCTAVO REGIDOR

A

(/‘->

ul '7 " - -

C. ARCELI 1A TORRE ZURITA . - MOIREEPENITES LOPEZ
UNDEC|MO REGIDOR . R\
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EXPEDIDO EN LA CIUDAD DE TACOTALPA TABASCO A LOS TREINTA Y UN
DIAS DEL MES DE DlClEMBRE DEL ANO DOS ‘MI DIEZ

LIC. REYNA IS 3 L CLEMENTE

cusTbDIO
SECRETARIA DE I-‘ AYUNTAMIENTO

Trabajar para transformar

ElPeriédico Ofitial circula los miércoles y sabados.

Impreso en la Direccién de Talleres Graficos de la Secretaria de Administracion y Finanzas, bzjo la
Coordinacion de la Direccion General de Asuntos Juridicos de la Secretaria de Gobierno.

Las leyes, decretos y demas disposiciones superiores son obligatorias por el hecho de ser publicadas en este
periédico.

Para cualquier aclaracion acerca de los documentos publicados en el mismo, favor de dirigirse a la Av. Cobre
s/n. Ciudad Industrial o al teléfono 3-10-33-00 Ext. 7561 de Villahermosa, Tabasco.



