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INTROOUCCI6N

Entre las atribuciones que La Ley Org~nica de los Municipios del Estado de
Tabasco otorga a la Contraloria Municipal esta la de vigilar y controlar el gasto publico

para lograr el maximo rendimiento de los recursos del Municipio y el adecuado
~

equilibrio presupuestal. Ademas de practicar auditoria y revisiones peri6dicas a las

diversas areas. Por ello con objeto de regular el manejo y control del fondo revolvente

y gasto a comprobar asi como establecer sus Iineamientos de operaci6n, ..asignadoa

Jas Direcciones de Finanzas y Administraci6n Municipal, se ha creado el preseme

manual del fonda revolvente, el cual sirve comoherramienta necesaria para identificar

yclasificar en forma ordenada los gastos que se etectoan de manera directa,

asegurando la calidad y transparencia de los recersos.
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OBJETIVO

Establecer lineamientos con elfin de regular el manejo y control del fonda revolvente

que tiene asignado las Direcciones de Finanzas y Administraci6n Municipal y para

solventar las sotlcltudesde apoyos de la poblaci6n y servicios minimos que requieran

las Direcciones involucradas para el desempefio de sus funciones, y que tendran et

caracter de ser gastos necesarios y de poca cuantla que, por su naturaleza y urgencia

deben liquidarse de inmediato y en efectivo.

DEFINICION DE FONDO REVOLVENTE

Importe 0 monto que en las dependencias y entidades de la Administraci6n Publica

Municipal se destina a cubrir necesidades urgentes que no rebasen determinados

niveles, los cuales se reqularizaran en periodos establecidos 0 acordados

convencionalmente y que se' restituyen mediante la comprobaci6n respectiva. Dicho

monte es definidoy autorizado por el H. Cabildo.

NATURAlEZA

1).- Solicitar mediante oficio dirigido al Tesorero Municipal la asignaci6n de Fondo
. . -

Revolvehte. EI Tesorero Municipal, los Directores Generales, Sindico son los unicos

autorizados para solicitar la asignaci6n de Fondo Revolvente y el monte inicial de su

constituci6n, as! como designar a la persona- que se encarqara del manejo interne del

mismo.

2).- EI Tesorero M.unicipal, los Directores Generales, y Sindico, asi como el H. Cabildo

son losfuncionarios que tienen la facultad de disminuir 0 incrementar el monte de los

Fondos Revolventes, sobre la base del comportamiento que haya tenido el fondo.

3).- EI responsable del Fondo Revolventey alque se Ie asiqnara el.mismo, es el

Oih~dor General, del area correspondiente, 0 a quienes ellos designen.

4).- EI cheque siernpre se ernitira a nombre del Director General 0 a quienes ellos

designer, y sin la leyenda: "Para abono en ouenta del beneficiario" 1 mismo que llevara.

ia leyenda cle-u'No Negodabfe" .

.sF El resporisabls del fonda debera recoqer el cheque en Finanzas Municipal,

mediante la firma de la p61iza de cheque, del paqare y del recibo correspondiente.
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ALCANCE

Los presentes Iineamientos son de observancia obligatoria para los servidores

publicos que manejen Fondos Revolventes, "en particular para la Direcci6n de

Finanzas, asi como para los servidores publicos que incidah en el manejo {control del

fondo revolvente.

Para suconsulta, este documento permanecera a disposicion del personal de la

Contraloria Municipal.

UNEAMIENTOS

1. EI H~Cabildo autorizara el monto del fondo revolvente y 10 hara del conocimiento de
las Direcciones Generales, asi como a los funcionarios publicos.

2. EI titular de la Direcci6n de Finanzas Municipal hara del conocimiento a laDirecci6n

de Programaci6n Municipal el monto correspondierite del fonda revolvehte que se

asignara a dicha direcci6n 0 en su caso a las Direcciones impllcadas.

.3. EI fonda revolvente asignado a las Direcciones, se destinara exclusivamente para

atender requerimientos menores, siempre y cuando el monto de la asignaci6n mensual

para gastos de oficina que se otorga a dichas Direcciones, estos noalcancen a cubrir

los costos de dichos requerimientos.

4. No se paqaran mediante el tendo revolveme to::>t;IUYCll;IUIlt;::> li:tlt;l;i l;UIIIU vraucus Y

Pasajes, servicio telef6nico convencional. suministro de agua potable, energia

electriea, donativos, sueldos, cornpensaciones, honorarios, arrendarnientos de bienes,

suscripciones a peri6dicos y revistas, impresiones, peaje. y cuotas.

5. La Contraloria Municipal evaluara peri6~icamente las condiciones de operaci6n del

fondo revolvente y la frecuencia de su reposici6n para, en su caso, solicltar al H.

Cabildo el aumento, disminuci6n 0 cancelaci6n del importe asignado. .
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6. EI responsable del fondo revolvente sera el Director, quien podra delegar el manejo

administrativo, mas no la responsabilidad de dicho fondo, en el servidorpublico que

considere conveniente.

7.- Los titulares de la unidad asurniran la responsabilidad de custodiar, manejar y

controlar el importe autorizado como fondo revolvente, de acuerdo a las norm as

establecidas; el importe autorizado como fondo revolvente, no podra destinarse a

ninqun tipo de inversi6n financiera.

PROHIBICION DE PAGOS

1).- Queda estrictamente prohibido. hacer uso del Fondo Revolverte para efectuar

pagos por los siguientes conceptos:

a) Prestarnos

b) Honorarios

c) Remuneraciones al Personal de cualquier tipo

d) Anticipos de cualquier clase

e) Compra de mobilia rio, equipo de oficina y electrodomesticos,

f) Compra de equipo de compute excepto ratones, cables y otros articulos

menores a $ 2,000.00 (IVA incluido).

g) . Gasolina y lubricantes para el parque vehicular

h) Gastos de viaje

i) Tarjetas telefonicasde cualquier tipo.

j) Pagos superiores a $ 2,000,00 (IVA incluido).

k) Pagos fraccionados.- se entiende por pago fraccionadb, la divisi6n de gasto

mayor a $ 2,000.00 en varias facturas relativas al mismo gasto y al mismo

proveedor.

I) A excepci6n de pagos de extrema necesidad, 0 que pong an en riesgo las

funciones primordiales de este ente municipal 0 en caso de acontecimientos

fortuitos y desastres naturales.

Seguimiento y control

Contraloria Municipal, podra lIevar a cabo arqueo a los Fondos Revolventes en el

mom~nto que asi 10 determine, con el objeto de cerciorarse del buen uso que se Ie

este dando almismo
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FLUJOGRAMA

FlUJORAMA DEL FONDO REVOlVENTE

El H. CABILDO AUTORIZA EllMPORTE
DEL FONDa REVOLVENTE A LA
DIRECCION EJECUTORA

LA DIRECCION EJECUTORA INFORMA
A LA DtRECCION DE FINANZAS Y A LA
DIRECCIONDE PROGRAMACION DE
LA AUTORIZACION.

LA DIRECCtO.N DE F1NANZAS ElABORA I
EL CHEQUE Y EL RECIBO
CORRESPONDIENTE.

LA DIRECCION EJECUTORA REALIZA
LAS EROGACIONES PERTINENTES DE
ACUERDO AL MANUAL
CORRESPONOIENTE.

LA DIRECCION EJECUTORA ENVIA A LA
DIRECtION DE PROGRAMACION
DENTRO DEL MES DE CALENDARIO LA
DOCUMENTACION COMPROBATORIA

DEBIDAMENTEREQUISITADA EN
ORIGINAL Y UNA COPIA.

LA DIRECCION EJECUTORA
REINTEGRA DENTRO DEL MES DE

CALENDARIO La? MONTOS. NO
COMPROBADOS A LACUENTADE.

ORIGEN Y ENVIA COPIADE LA
FICHA A LA DIRECCION DE
FINANZAS Y DE PROGRAMACION

-7'--- --' L-.- "'-- ----'

LA DIRECCION DE PROGRAMACION
REVISA LA DOCUMENTACION

. COMPROBATORIA, ELABORA ORDEN

DE PAGO Y LA ENVIA A LA DIRECCION
DE FINANZAS PARA SU REGISTRO
CONTABLE
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GASTOS A COMPROBAR

OBJETIVO

Establecer lineamientos con el fin de regular el manejo y control del gasto a

comprobar, mismos que pueden ejercer las direcciones que para el cumplimiento

eficiente y eficaz de sus funciones, el objeto del gasto a comprobar es disminuir los

tramites administrativos y aligerar las adquisiciones necesarias para el rapido

desarrollo de una funci6n.

L1NEAMIENTOS

1. La Direcci6n ejecutora que solicita el gasto a comprobar debera de requisitar

debidamente el formata para solicitud del gasto a comprobar.

2. La Direcci6n ejecutora debera de solicitar la Autorizaci6n al Presidente

municipal y avalar la Autorizaci6n con la firma del Presidente Municipal

3. La Direcci6n ejecutora debera de solicitar la solvencia presupuestal al

Programador avatar con la firma del mismo.

4 .. La Direcci6n ejecutora debera de solicitar la disponibilidad econ6mica al

. Director de Finanzas y avalar con la firma del mismo.

5. Una vez recabada las firmas de Suficiencia Presupuestal, Autorizaci6n del

pago y de Disponibilidad Economica, La Direcci6n ejecutora debera de llevar el

formato debidamente requisitado a la direcci6n de programaci6n para sellar de

comprometido.

6. Posteriormente el formate de gasto a comprobar se entrega en la direcci6n de

finanzas y se elabora el respectivo cheque a nombre del titular de la

direcci6n ejecutora del gasto.

7. La direcci6n ejecutora comprobara con facturas originales dentro del plazo

serialado en el formate del gasto a comprobar, que debera de ser dentro

del mes de calendario y reintegrara los montos de las diferencias

monetarias que existan dentro del mismo mes de calendario.
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8. La comprobaci6n que se menciona en el punto anterior se realizara ente

la direcci6n de programaci6n la cual elaborara una orden de pago para

cancelarel gasto a cornprobar.

9. La direcci6n de programaci6n enviara la orden de pago a la direcci6n de

finanzas para su integraci6n a la cuenta publica y para su registro

contable.

FLUJOGRAMA DEL GASTO A COMPROBAR

LA DIRECCION EJECUTORA DEL GASTO A
COMPROBAR REQUISITA EL FORMATO DE
SOLICITUD DE GASTO A COMPROBAR ANEXQ
A ESTE MANUAL.

LA SOLlClTUD DEL GASTO TIENE QUE SER
PREVIA COTIZAClON EVITANDO EN TODO La
POSIBLEDIFERENCIAS ENTRE EL GASTO
SOLlClTAOO Y EL GASTO EJERCIDO

'-- --J~'-- __'

REQUISITA LAS FIRMAS DE VALIDACION DEL
FORMATO.

1.- VO.BO. PROGRAMADOR, PARA SUFICIENCIA
PRESUPUESTAl 2.- AUTORIZACION
DEL PRESIDENTE MPAL,
3.- PAGUESE OIR. DE FINANZAS.

~'------------------' '----------------
PROGRAMACION SELLA Y COMPROMETE EL
FORMATO DEL GASTO A COMPROBAR

LA DIRECCION EJECUTORA DEL GASTO,
ENTREGA A LA DIRECCION DE FINAZAS EL
FORMATO DEBIDAMENTE REQUISITADO,
SELLADO Y FIRMADO EN ORIGINAL.

LA DIRECCION DE FINAZAS ELABORA EL
CHEQUE CORRESPONDIENTE AL GASTOA
COMPROBAR Y ENTREGA LOS RECUSOS A
LA DIRECCION EJECUTORA.

LA DIRECCION EJECUTORA COMPROBARA A
LA DIRECCION DE PROGRAMACION CON LA
DOCUMENTACION CORRESPONDIENTE Y
DENTRO DEl PLAZO ESTABLEClDO, QUE
TENDRA QUE SER EN EL MES DE
CAlENDARIO EN QUE SE ORIGINO EL GASTO.

'--------- -.J~

LA DIRECCION DE PROGRAMACION REVISARA
LA DOCUMENTACION COMPROBATORIA,
ELABORA LA ORDEN DE PAGO
CORRESPONDIENTE Y ENVIA LA ORDEN DE
PAGO A LA DIRECCION DE FINANZAS PARA SU
REGISTROCONTABLE

POR LAS DIFERENCIAS MONETARIAS, LA
DIRECCION EJECUTORA REINTEGRARA A LA
CUENTA DE ORIGEN lOS IMPORTES
CORRESPONPIENTES, OTORGANDO A LA
DIRECCION DE PROGRAMACION Y A LA
DIRECCION DE FINANZAS COPIA DE LA FICHA
BANCARIA DEl REINTEGRO

.
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En cumplimiento a 10 dispuesto en los articulos 29 fracci6n III, 47. 52, 53

fracciones I y V, 54, 73 fracci6n II, 74, 78 IX Y 93 fracciones VII y VIII de la Ley

OrgAnica de los Municipios del Estado de Tabasco; el Honorable Cabildo del

Ayuntamiento de Tacotalpa, Tabasco aprueba este Manual de Politicas y

Procedimientos para el Control y Manejo de los Fondos Revolventes y Gasto a

Comprobar de la Direcci6n de Flnanzas Municipal, en Sesi6n Ordinaria, mediante

Acta de Cabildo numero veintid6s, de fecha treinta y uno de Diciembre del ano

dos mit dlez: ordenfmdose su publicaci6n en el Peri6dico Oficial del Gobierno

Constitucional del Estado Libre y Soberano de Tabasco, para el inicio de su

validez yaplicaci6n.

C.A

C. GABRIE 'A OUTINO BALBOA
NO REGIDOR

,r

JJJa, ~fi/, ~o/ /0
C. MARrADE~UAoALUPE RAMOS

MENDEZ
SINDICO DE HACI NDA

C. JOSE C
CUARTO REGIDOR

~
C.OR~eNDEZ

SE OREGIDO

C. SILVIA YOL~RRES UTRILLA
OCTAVO REGIDOR

iTES ,LOPEZ
o REGIDOR
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EXPEDIDO EN LA CIUDAD DE TACOTALPA, TABASCO A LOS TREINTA Y UN
DIAS DEL MES DE DICIEMBRE DEL ANO D MIL DIEZ.

va LaNSa REYES
VAZQUEZ

E ASUNTOS JURIDICOS MUNICIPAL
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INTRODUCCION

Esta Adrninistracion Publica Municipal de Tacotalpa intenta ser mucho mas proactiva,
.' ,

preventiva y propositiva en la generacion de practicas de buen gobierno para mejorar la
gestion municipal, busca generar credibilidad y confianza en la gestion de los fondos,
asegurar que los recursos publlcos se utilicen con legalidad, honestidad y eficiencia para la
consecucion de sus fines y el beneficio de la poblacion objetivo, asl como iimpulsar la
transparencia y la debida rendicion de cuentas a la sociedad sobre la gesti6n y resultados
de los recursos, fondos y programas.

Este Manual de Organizaci6n de Procedimientos de Proceso del FISMFondo III surge como
necesidad de describir, normalizar y legalizar los procedimientos operativos en todas sus
fases del ejercicio Reeurso FISM Fondo para la Infraestructura Social Municipal Fondo III
para el manejo de esta Adrninistracion Publica Municipal de Tacotalpa Periodo 2010-2012.

Con fundamento en la Ley Municipal del Estado de Tabasco, los Uneamientos de
Racionalidad, Austeridad y Disciplina Presupuestal, y a las disposiciones aplicables del
marco legal conducente, la Contraloria Municipal ha elaborado este Manual con el
objetivo de propiciar que las Unidades Administrativas y Entidades ejecutoras de la
Adminlstracion Publica Municipal cuenten con los elementos normativos necesarios para
el eflcaz ejercicio de los recursos del FISMFondolll asignados a obras y servicios publicos.

Siendo los objetivos especiflcos del Manual los siguientes:

• Establecer los procedimientos para la solicitud, autorlzacion, aprobaci6n y
llberacion oportuna de los recurs6s para la realizacion de proyectos, acciones,
obras y servicios publicos.

• Simplificar los trarnites administrativos, desde la recepci6n de las solicitudes hasta
el pago de las obligaciones que genere la inversion.

• Contribuir para que se cumpla con las disposiciones legales, reglamentarias y
normativas vigentes en la materia.

• Coadyuvar para que se logren los objetivos previstos en el Plan de Desarrollo
Municipal.

Tal como 10 establece la Ley de Coordinaclon Fiscal en el Art. 33, el objetivo fundamental
del FISM es el financiamiento de obras sociales basicas e inversiones que beneficien
directarnente a sectores de la poblacion que se encuentran en condiciones de rezago
social y pobreza extrema. A traves de las obras y acciones realizadas con el FISM SE

promueve la creacion de infraestructura, la cual es un canalizador del desarrollo y reduce
la exclusion y vulnerabilidad de los pobres.

Para la administraci6n de Recursos del Ramo 33 vertiente FISM Fondo III, todas las
Direcciones y Areas que integran la Adrninistracion Publica Municipal de Tacotalpa
deberan apegarse estrictamente a la Normatividad y conjunto de Leyes aplicables en su
Area y por cada entidad administrativa especifica. Tambien se ajustaran . a su vez de
acuerdo a las dispuestas expresas en este Manual de Organizaci6n y operar de acuerdo a
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sus Reglamentos V Manuales de Organizaci6n propios de sus Areas va existentes con
validez para esta Adrninistr acion 2010-2012; donde se describe a detalle las funciones V
responsabilidades del personal en general; sobre todo aquellas Direcciones y Areas que se
encuentran directamente involucradas en la aplicaci6n del ejercicio de este recurso FISM,
como pueden ser: Direcci6n de Obras Publlcas, Direccion de Programaci6n,Din:!cci6n de
Finanzas,Direr cion de Contralorfa V Presidencia.

La Federacion de conformidadcon la Leyde Coordinacion Fiscal V ~I Presupuesto Anual
de Egresosde la Federaci6n determina el monto y la calendarizaci6n para el suministro de
los recursos del Ramo 33 para los Estados del ejercicio fiscal correspondiente y reallza su
publicacion en el Diario Oficial de la Federacicn.

AI Estado de conformidad con la lev V la publicacion anterior, Ie corresponde dar a
conocer la distribucion de los recursos del FISM entre los municipios del estado de
Tabasco, del respective ejercicio fiscal mediante publicaclon del Periodico Oficial del
Estado.

EI Ayuntamiento aprueba los recursos que se asignaran al fonda y previa consults
ciudadana, aprueba en sesion de cabildo el listado de obras V Ie da publicidad a traves del
organa de difusion oficial del gobierno del Estado y otros medios que considere.

Finalmente, este Manual de Organizacion de Procedimientos de Proceso del FISM Fondo
III, podra ser modificado para su eficaz cumplimiento y surtlra efecto a partir del
comunicado oficial por parte de la Adrninistracion Municipal V tendra una vigencia del
periodo 2010 hasta el 2012.

1. PLANEACI6N ESTRATEGICA DEL MANUAL

NOMBRE

Manual de Organizacion de Procedimientos de Proceso del FISM Fondo II! Periodo 2010-
2012.

OBJETIVO GENERAL

Propiciar que las Unidades Administrativas y Entidades ejecutoras de 12 Adrnirtistracion
Publica Municipal de Tacotalpa, Tabasco cuenten can los elementos normativos
necesarios para e! eficaz ejercicio de los recursos FISM Fondo III asignados a obras y
servicios publicos.

OBJETIVOS ESPECIFicos

• Establecer los procedimientos para la solicitud, autorizacion, aprobaci6n Y.
llberacion oportuna de los recursos para la realizaci6n de proyectos, acetones,
obras y servicios publicos,
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• Simplificar los trarnites administrativos, desde la recepcion de las solicitudes hasta
el pago de las obligaciones que genere la inversion.

• Contribuir para que se cumpla con las disposiciones legales, regia me ntari as V
normativas vigentes en la materia.

• Coadyuvar para que se logren los objetivos previstos en el Plan de Desarrollo
Municipal.

JUSTIFICACION

Este Manual de Organizacion de Procedimientos de Proceso del FISM Fende III surge come
necesidad de describir, normalizar V legalizar los procedimientos administrativos,
normativos V operativos a cerca del ejercicio de este tipo de Recurso en todas sus fases V
procesos en el margen de esta Adrninistr acion Publica Municipal de Tacotalpa Periodo
2010-2012.

2. MARCO CONCEPTUAL

TIPOS DE INVERSION DEL RAMO 33

Tomando como referencia el origen de los recursos financieros que se destinan a.Ias
obras, provectos, acciones y servicios, cuvas fuentes requierenun tratamiento especifico,
tanto de registro, como de docurnentacion e informacion, a contlnuacion se enuncian los
diferentes tipos de inversion del Ramo Presupuestal 33 del Gobierno Federal.

1. Fondo de Aportaciones para la Educacion Basica V Normal (FAEB).
2. Fondo de Aportaciones para los Servicios de Salud (FASSA).
3. Fondo de Infraestructura Social (FAIS), que se distribuve en:

• Fondo para la Infraestructura Social Estatal (FISE)
• Fondo para la lnfraestructura Social Municipal (FISM)

4. Fondo de Aportaclones para el Fortaleclrniento de los Municipios V las
DemarcacionesTerritoriales del Distrito Federal (FAFOMUN-DF).

5. Fondo de Aportaciones Multiples (FAM), que se distribuve para erogaciones de
Asistencia Social e Infraestructura Educativa.

6. Fondo de Aportaciones para la Educacion Tecnologica V de Adultos (FAETA), que se
distribuye para erogaciones de Educacion Tecnologica V Educacion de los Adultos.

7. Fondo de Aportaciones para la Seguridad Publica (FASP)

FONDO PARA lA INFRAESTRUCTURA SOCIAL MUNICIPAL (FISM)

Tal como 10 establece la Lev de Coordinacion Fiscal en el Art. 33, el objetivo fundamental
del FISM es el financiamiento de obras sociales basicas e inversiones que beneficien
directamente a sectores de la poblacion que se encuentran en condiciones de rezago

- social y pobreza extrema. A traves de las obras V acciones reatizadas con el FISM se
prornueve la creacion deinfraestructura, la cual es un canalizador del desarrollo V reduce
la exclusion y vulnerabilidad de los pobres.
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Los Municipios podran disponer de hasta un 2% del total de los recursos del FISM que Ie
correspondan para la reallzacion de un programa de desarrollo institucional. Este
programa sera convenido entre el Ejecutivo Federal a traves de la Secreta ria de Desarrollo
Social SEDESOL, el Gobierno del Estado y el Municipio de que se trate.

Adicionalmente podran destinar hasta un 3% de los recursos correspondientes para ser
aplicados como gastos indirectos a las obras sefialadas.

RUBROS DE APLICACION DEL FISM

Los recursos provenientes de este fonda se destinaran al financiamiento de obras ,
acciones sociales basicas y a inversiones que beneficien directamente a sectores de la
poblacion que se encuentren en condiciones de rezago social y pobreza extrema
principalmente en los siguientes rubros:

• Agua Potable.
• Alcantarillado.
• Drenaje y Letrinas
• Urbaniz acion Municipal.
• Electrlficacion Rural y de Colonias Pobres.
• Infraestructura Basica de Salud .

. • Infraestructura Basica Educativa.
• Mejoramiento de Vivienda.
• Caminos Rurales.
• Infraestructura Productiva.Rural.

OISTRIBUCION DE RECURSOS FISM

La Secretaria de Desarrollo Social (SEDESOL) distribuye y norma el FAIS; a la Subsecretaria

de Prospectiva, Planeacion y Evaluacion Ie corresponde hacer el calculo de las Masas

Carenciales estatales y el porcentaje de asignacion del fondo a cada estado, de acuerdo a

\0 establecido en el articulo 34 de \a Ley de Coordinaclon Fiscal (LCF).

Cada estado calcula de manera aut6noma la distribucion de los recursos del (FISM) a sus

municipios. Para tal fin tiene la opcion de utilizar la formula del articulo 34 0 la del articulo

35 de la LCF La distribucicn de los recursos a los municipios 10 realiza la SEDESOL.

Como agente normative, cada afio la SEDESOL se hace cargo de definir las normas

aplicables a los parametres establecidos en las formulas de la lCF para calcular las

asignaciones estatales y municipales. Con este fin, cada afio en el mes de Octubre, se

publica en el Diario Oficial de la Federacion el acuerdo que tiene por objeto dar a conocer

las normas establecidas para necesidades basicas y los valores para el calculo de la

formula del articulo 34 de la LCF y estimar los porcentajes de participacion que se

asignaran a cada Estado en el siguiente ejercicio fiscal.



18 PERIOOICO OFICIAL 2 DE FEBRERO DE 2011

Del mismo modo en los primeros quince dias del ejercicio fiscal se publica el acuerdo que

tiene por objeto dar- a conocer las variables y fuentes de informacion para apoyar a los

estados en la aplicacion de sus formulas de -dlstrtbucion entre los rnunicipios de las

aportaciones federales previstas en el FISM, en aquellos cases en que la.disponibHidad de

informacion no permitan la aplicacion de la formula a que se refiere el articulo 34 de la

LCF.

En aquellos casas en que la disponibilidad de informacion no permita la aplicacion de la

formula nacional, se utilizaran las siguientes cuatro variables sumadas y ponderadas con

igual peso cada una de elias:

A) Pablaci6n ocupada del muructpro que perciba mencs de dos salaries mfnimos

respecto de la poblacion del estado en similar condicion:

B) Poblacion municipal de 15 afios 0 mas que no sepa leer y escribir respecto de la

pob!aci6n del estado en igual situacion:

C) Poblacion municipal que habite en viviendas particulates sin disponibilidad de

drenaje conectado a fosa septica 0 a la calle, respecto de la poblacion estatal sin el

mismo tipo de servicio; y

D) Poblacion municipal que habite en viviendas particulares sin disponibilidad de

electricidad, entre la poblacion del estado en igual condicion.

Los estados, con base en los lineamientos establecidos por la LCFy previa convenio con la

Secreta ria de Desarrollo Social, calcularan las distribuciones del fonda para la

infraestructura social municipal correspondientes a sus municipios, debiendo publicarlas

en sus respectivos organos oficiales de difusion a mas tardar el 31 de enero del ejercicio

fiscal aplicable, asi como la formula y su respectiva metodologia, justificando cada

elemento.

Los estados deberan entregar a sus respectivos rnurucipros los recursos que les

corresponden conforme al calendario de enteros en que la Federaci6n 10 haga a los

estados. Dicho calendario debera comunicarse a los gobiernos municipales por parte de

los gobiernos estatales y publicarse por estes ultirnos a mas tardar el dia 31 de enero de

cada ejercicio fiscal, en su respectivo organa de difusi6n of ida I.

Este fonda se entera mensual mente en los primeros diez meses del afio por partes iguales

a los estados por conducto de la Federacion y a los municipios a traves de los Estados, de

manera agil y directa, sin mas Iimitaciones ni restricciones, incluyendo las de caracter

administrativo.

tos mt.~cipios.. eFl'lii~fan a la SHCP', P.'Of conducto de los- Gobiernos Estatales, informes

trim,estraJes seore el ejescicio y: destine del FISM. Para ella utiiizaran el sistema electr6nica

definido par esa dependencia federal.
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Ese envio debera hacerse antes de los 20 dias naturales postertcresata.terrntriacton de
j .;' ,<,... ,

cada trimestre del ejercicio fiscal respective.

Los Municipios publicaran los informes enviados a la SHCPen los 6rganos locales oficiales
de difusion y los pond ran a dlsposicion del publico en general a traves de sus respectivas
paginas electronicas de Internet 0 de otros medics locales de difuslon.

Las aportaciones y sus accesorios que con cargo al FISM reciban los municipios no seran
embargables, ni los gobiernos -correspondientes podr an, bajo ninguna circunstancia,
gravarlas ni afectarlas en garantia 0 destinarse a mecanismos de fuente de pago, salvo por
10 dispuesto en el articulo 50 de la Ley de Coordinacion Fiscal. Dichas aportaciones y sus
accesorios, en ningun caso pod ran destinarse a fines distintos a los expresamente
previstos en el articulo 33 de la Ley.

las aportaciones can cargo al FISM podran afectarse para garantizar obligaciones en case
de incumplimiento 0 servir como fuente de pago de dichas obligaciones,quecontraigan
losmunicipios con la Federacion, las instituciones de credito que operen en territorio
nacional ocon personas fisicas 0 rnorales de nacionalidad mexicana, siempreque cuenten
conautorlzacton de las legislaturas locales y se inscriban a petici6n de las entidades

federativas 0 los municipios, segun correspond a, ante la Secreta ria de Hacienda y Credito
Publico, en el registro de obligaciones y ernprestitos de entidades federativas y

rnuniciptes.saslcomoen.el registro unico de obligaciones y ernprestitos.

Lasentidades :fetlerativas y los municipios que contraigan obligaciones, no podran
destlnarrnasdel 25;0% de los recursos que anualmente les correspond an por concepto
.delfondo,:paraser-vir dichas obligaciones.

Las aportaciones federales seran administradas y ejercidas por los Municipios que las
reciban, conformea sus propias leyes, observando siemprelas disposiciones federates
procedentes, 'fundamental mente la LCF V el PEF. '., .;,_~

La Ley de Coordinacion Fiscal etiqueta el destine de "los recursos del Fondo de
Apartaciones para la Infraestructura Social. En el ana 1998, et decreto PEFen su Artkulo
19 previa que "las obr as, acciones sociales basicas y las inversiones a las que el mismo s€
destinen par estados y municipios procur aran que las acciones sean compatibles con la
preservaci6n yprotecci6n del medio ambiente y que impulsen et desarrollo sustentable".
Esta disposition 'fue solicitada por los miembros de la fracci6n parlamentaria del Partido
Verde, con la intencion de promover la protecci6n del medio ambiente.

3. DESARROllO DEL MANUAL

CONT-ROL,SUPERVISI6N Y REGULACI6N NORMATIVA

EI control y la supervision del manejo de los recursos munlcipales estaran a cargo de las
siguientes autoridades:
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I. Desde el inicio del proceso de presupuestacion, en t errninos de la legislacion
presupuestaria federal y hasta la entrega de los recursos correspondientes al Estado,
correspondera a la Secreta ria de la Funcion Publica.

II. Recibidos los recursos del FISM, parte de los Municipios, hasta su erogacion total,
correspondera a las autorldades de control y supervision interna de los gobiernos locales.
La supervision y vigilancia no podran implicar limitaciones ni restricciones, de cualquier
indole en la adrninistracion y ejercicio de dichos fondos;

III. La fiscalizacion de la Cuenta Publica Municipal, sera efectuada por el Poder Legislativo
local que correspond a, por conducto de 'su Contaduria Mayor de Hacienda u organa
equivalente conforme a 10 que establezcan sus propias leyes, a tin de verificar que las
Dependencias 0 Entidades Municipales, aplicaron los recursos de los Fondos para los fines
previstos en la Ley de Coordlnacion Fiscal; y

IV. Para el caso de la fiscallzacion de la ejecucion de los recursos de los Fondos, la
Auditoria Superior de la Federacion de la Camara de Diputados del Congreso de la Union,
se realizara en terrninos de 10 dispuesto en el Titulo Tercero de la Ley de Fiscallz acion
Superior de la Federacion.

Las responsabilidades adrninistratlvas, civiles y penales en que incurran los servidores
publicos federales 0 locales por el manejo 0 aplicaci6n indebidos de los recursos de los
Fondos, seran determinadas y sancionadas por las autoridades federales 0 locales, segun
corresponda conforme a las etapas referldas anteriormente, de conformidad con sus
propias legislaciones.

DISPOSICIONES GENERALES
las normas que se establecen en el presente Manual para el ejercicio del presupuesto
asignado al Capitulo tal de Obra Publica, son de caracter obligatorio para las Aperturas
Prograrnatlcas Presupuestarias (APP) ejecutoras de proyectos, obras, acciones y servicios,
mismasque en el proceso de ejecucion deberan observar las disposiciones de las leyes
vigentes en la materia. ~

1. La Direccion de Obras Publicas y el Cornite de Planeacion para el Desarrollo del Estado
de Tabasco (COPLADET), seran los responsables de coordinar el proceso de planeaci6n y
prograrnacion de las obras, acciones y servicios.

.
2. En la programaci6ri de obras, acciones y servicios del ejercicio fiscal, debera observarse
el siguiente orden:

•
Obras en proceso, incluidos los adeudos del ejercicio fiscal anterior.

Equipamiento que permita la operacion, funcionamiento y uso de las obras.
Obra nueva prioritaria.

•

•

Independientemente de 10 anterior, las APP en el capitulo correspondiente del gasto,
deberan presupuestar los costas de operacion y de mantenimiento de las obras e
instalaciones que esten bajo su responsabilidad, a fin de mantenerlas en optirnas
condiciones para su utillzacion.
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3. La Direccion de Obras Publicas deber a presentar al COPLADET su propuesta de
inversi6n de acuerdo con el orden de prioridad establecido en el punta anterior, a efecto
de garantizar el mejor uso de los recursos disponibles. Las propuestas deberan formularse
evitando en 10 posible agrupar las obras, y sefialando expresamente las localidades en que
se realizara cada una de elias. Para establecer el caracter prioritario, debera considerarse
adernas, el impacto social de cada obra 0 acci6n.

4. Las propuestas deberan formularse sujetandose a la apertura prograrnatica formulada
por el COPLADET, la Direccion de Obras Publicas y la Contraloria Interna Municipal, en la
que se establecen los programas, subprogramas V las metas que deberan utilizarse. En los
cases en que se comprometa la participacion de los beneficiarios, debera incluirse el
manto de su aportacion en el coste total de la obra, la ContraJoria Intema Municipal,
validara estas acciones.

5. Toda obra, accion 0 servicto que se realice con recursos asignados al Programa
Operativo Anual (POA), y que provengan de los fon~s del Ramo 33 y de los convenios
celebrados y que se celebren con los GobiernosFederal V Estatal, deberan estar validadas
previamente por el COPLADET y estar incluidas en el Programa Anual de Inversion
autorizado por el H. Ayuntamiento de Tacotalpa.

6. Para la definicion del programa general de obras y acciones, la Direccion de Obras y
COPLADET deberan tdar mayor prioridad a la dotacion de los servicios basicos a las
localidades y colonias que no disponen de ellos, a los proyectos estrategicos, a las obras
que beneficien a un mayor nurnero de personas y a las que sean mas favorables en
funcion del costo beneficio.

7. EI COPLADET ernitir a el Oficio de Aprobaci6n de las obras, acciones y servicios, siempre
y cuando esten debidamente requisitadas con el Expediente Tecnico respective
debidamente avalado por la Direccion de Obras Publicas dependencia ejecutora. En el
mencionado oficio se asignara el nurnero de Folio que Ie corresponda para efectos de
control presupuestario.

EI expediente tecnico debera integrarse can 10 siguiente:

• Cedula de Informacion Basics.
• Solicitud.
• Justificacion.
• Croquis
• Proyecto Tecnico.
• Presupuesto Base.
• Convenio de concertacionKornite y/o Beneficiarios)
• Program a fisico financiero
• Acuerdo de ejecucion

En el supuesto de que no se trate de obras publicas, conforme a la definicion contemplada
en la lev de la materia, sino de acciones y servicios relacionados, podra presentarse un
expediente tecnico simpfificado, mismo que cuando menos contendra la informacion
siguiente:
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• Datos Generales del Proyecto.
• Presupuesto Desglosado.

• Justificaci6n.
• Croquis de localiz acion.
• Solicitudde la Obra.
• Programa flsico financiero

8. La Direccion de Obras y Entidades no podran contraer obligaciones que comprometan
recursos financieros adicionales a los montos asignados en el Presupuesto de Egresos del
ana que corresponda y que se dan a conocer mediante el oficio especifico
correspondiente.

Consecuentemente, todo convenio 0 acuerdo de coordinacion de acciones que se celebre
entre el Gobierno Municipal con los Gobiernos Estatal 0 Federal, asi como con
beneficiarios de obras en donde se comprometan recursos financier os municipales,
debera contar con la autorizaci6n previa de la Contraloria Interna, quien turnar a las
propuestas al Presidente Municipalpara los efectos procedentes. De no contarse con
estas autorizaciones, los actos que se celebren seran considerados nulos.

9. Toda solicitud que se presente para aprobaci6n y liber acion de recursos, debera
contener los datos que permitan identificar la obra con el programa V subprograma
consignado en el Analisis Prograrnatico Presupuestario (POA) presentado al H.
Ayuntamiento. EI proyecto, obra, acci6n 0 servicio de que se trate, debera estar
comprendido en el Programa Operativo Anual autorizado V contar con suficiencia,
presupuestaria. Cuando se solicite la aprobaci6n y liberacion de recursos para la ejecucion
de obras no comprendidas en los programas a que se refiere el parr afo anterior, las
dependencias y entidades podran solicitar la sustitucion de obras, indicando la obra u
obras objeto de sustitucion, con el prop6sito de que el H. Ayuntamiento cuente con los
elementos necesarios para emitir la autorizaci6n en el acuerdo de ajuste respectivo.

Los titulares de la DiTecci6n de Obras y Tesoreria, seran los responsables de la aplicaci6n y
uso de los recursos asignados a las obras 0 acciones cuya ejecucion se les encomiende.

No debera iniciarse la ejecuci6n de ninguna obra si para esta no se dispone del Oficio de
Aprobaci6n expedido por el COPLADET. Invariablemente debera mar carse copia de dicho
oficio a la Tesoreria y Contralorfa Municipal para los efectos presupuestarios a que hava
lugar.

10. Cuando las metas consideradas en el expediente tecnico se modifiquen respecto del
presupuesto aprobado, debera solicitarse por oficio la autoriz acion del cambia al

COPLADET, anexando la justificaci6n correspondiente para efectos de validacion,
marcando copia a la Tesoreria y Contraloria.

r

Una vez autorizada la rnodificacioa, el COP LADET debera hacerla del conocimiento de la
Direcci6n deObras entidad solicitante y a 13' Contraloria Interna Municipal, para que se
puedan operar los documentos de Afectacion Presupuestaria y Orden de Pago por los
nuevos conceptos.
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11. En toda obr a publica que se ejecute, invariablemente debera contemplarse la
participaci6n de la comunidad beneficiaria, cuya aportaci6n podra ser en efectivo, con
rnateriales de la region 0 con mana de obra. Este compromiso debera documentarse por
medio de acuerdos de concertaci6n, convenios 0 aetas. Unicamente por acuerdo expreso
del Presidente Municipal, podra autorizarse la ejecuci6n de obras con modificaciones ala
aportaci6n de la comunidad beneficiaria.

12. Tratandose de convenios celebrados con el Gobierno Estatal, la liberaci6n de los
recursos correspondientes al Gobierno Municipal, estara supeditada a que previamente se
asegure la disponibilidad de la aportaci6n correspondiente al Estado.

La aportaci6n del Estado, en el supuesto de que. las obras sean ejecutadas .por - el
Ayuntamiento, debera depositarse en la Tesoreria Municipal especificando la obra,
localidad y comunidad de que se trate, la Contraloria Interna Municipal como 6rgano de
control-sera la encargada de vigilar que los recursos se destinen al fin sefialado.

Para efectos de que se asegure 10 sefialado en el parrafo anterior, el COPlADET y la '
Direcci6n de Obras dependencia ejecutora consignaran en los convenios respectivos, la
aceptaci6n par el Gobierno del Estado del compromiso de destinar recursos que Ie
correspondan del Fondo de Aportaciones Federales para eJ Fortalecimiento de los
Municipios, a que se refieren los articulos 36, 37 Y 38 de la ley de Coordinaci6n Fiscal.

A efecto de que la Tesoreria Municipal, reciba las aportaciones, debera proporclonarsele
copia de los convenios, anexos tecnicos de ejecuci6n y calendarios, en donde \se consigne-, .

el monto total can cargo a la obra que corresponda.

En el caso de la aportaci6n en efectivo de los beneficiaries. estes deberan enterar cuando
menos el cincuenta por ciento antes del inicio de la obra y la diferencia, durante la
ejecuci6n de la obra. En todo caso, depositar an su aportaci6n en el Area que elP~esidente
Municipal designe. \

\
\

13. La Coordinaci6n de Desarrollo Social Municipal en Coordinaci6n con la Direccion de
Obras Publicas sera la responsable de conformar Comites Pro Obra, conjuntamente con
los beneficiarios; se invita a la Contralorfa Interna Municipal para que participe en el
proceso de construcci6n y operaci6n de las obras, debiendo formalizar los acuerdbs 0

convenios correspondientes. \

Cuando las partes que intervienen en la formalizaci6n de acuerdos 0 conveni~~,
determinen que el monto de la aportacion que corresponda a los beneficiarios se realice

\

en material 0 mana de obra, dicha aportaci6n debera cuantificarse y consignarse en eh
instrumento de concertaci6n respectivo. \

\
\

. \
\

14. De conformidad a 10 establecidci por la Ley de Obras Publicas vigente, las
dependencias ejecutar an las obras publicas por contrato 0 por administraci6n directa. EI
Cornite de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Servicios relacionados con
Bienes Muebles e Inmuebles, deterrninara anualmente los rangos de contrataci6n y para
la ejecuci6n de obras por administraci6n.
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Para efectos de 10 dispuesto en el parr alo anterior, las solicitudes que realicen las
dependencias y entidades ejecutoras para la aprobaci6n y liberaci6n, deberan indicar la
modalidad de ejecucion.

15. Para la Iiberaci6n de recursos para el otargamiento de anticipas de las obras 0

proyectos que se realicen por contrato, deber a anexarse al Documento de Afectaci6n
Presupuestaria y Orden de Pago, el contrato original y las fianzas, tanto del anticipo como
de cumplimiento, asi como la factura correspondiente. El resto de los recursos asignados
se liberara con base en los informes de avance fisico de la abra y la documentaci6n

comprobatoria de la erogaci6n.
Las dependencias, al celebrar los contratos de obras. deber an exigir las: garantias previstas
en la ley de la materia, mismas que invariablemente deberan constituirse mediante fianza

a favor de la Tesoreria Municipal.

Para la Iiberaci6n de los recursos de las obras en quese haya concertado la aportaci6n en
efectivo de los beneficiarios, tarnbien debera anexarse al Documento de Afectaci6n
Presupuestaria y Orden de Pago, copia del convenio de concertaci6n correspondiente
para su registro y recaudaci6n, en don de se especifique nombre y domicilio de! Presidente

y Tesorero del Cornite respectivo.

16. En las obras cuya ejecuci6n se realice por administraci6n directa, los titulares de las
dependencias y entidades ejecutoras podran solicitar un Fondo Revolverte para gastos de
operacion, mismo que podra renovarse durante el mes, cuantas veces sea necesario.

17. Los anticipos para la ejecucion de obras y proyectos, se sujetar an a lo dispuesto par la
Ley de Obras Publicas del Estado de Tabasco, misma que preve un maximo del 30 por
ciento del monto contratado.

18. Unicamente se podran destinar recursos para el pago de supervision, en obras por
adrninistracion. si para ello existe la autorizacion del Ayuntamiento al aprobar el Progr arna
Operativo Anual de las comunidades.

19-.LaDireccion de Obras Publicas dependencia ejecutora debera informar al COPLADET y
a la Contraloria Interna Municipal, la feeha de inicio y de terrninacion de las obr as, y
reportar el avance fisico financiero en forma mensual.

Asimismo, sera la responsable de formular las aetas de entrega recepcion a \a conclusion
de las obras, acciones 0 servicios y de enviar copia de las mismas al COPLADEl y a la
Contraloria Interna Municipal. Las aetas que deberan levantarse seran las relativas a 12
entrega por parte del contratista a la Direccion de Obras Publicas y del Ayuntar:niento a la
comunidad beneficiaria.

20. Las obras comprendidas en el Programa de Inversion que sean financiadas con
recursos propios que, sin causa justificada, no sean inieiadas dentro de los 30 dias
siguientes de la fecha de aprobacion, seran caneeladas, y los recursos comprometidos,
seran reasignados a otras obras prioritarias, salvo aquellas que por los procedimientos de
licitacion, requieran de mas tiempo.
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21. Cuando existan economias en la ejecucion de la obra respecto del costa programado,
la Direccion de Obras debera tramitar ante la Tesoreria y ContraJoria Interna Municipalla
Cancelacion de los compromisos presupuestarios por el monto excedente de Ia misma,
anexando la justificacion por la que se realiza la cancelacion.

ED caso de que se hubiesen ministrado recursos de conformidad con los presupuestos
presentados, perc que se registren excedentes debido a economies en la ejecucion, la
Direccion de Obras Publicas debera realizar el reintegro correspondiente a la Tesoreria
informando a la Contraloria Interna Municipal dentro de los 15 dias siguientes 2 la fecha
de terrninacion de la obra de que se trate. No se perrnitira la aplicacion de recursos
derivados de economias para la ejecucion de otras obras, a menos que se cuente con la
autorizaclon expresa del Presidente Municipal. En caso de que se cuente con la
autorizaci6n del Presidente Municipal y del Cabildo respecto de obras no previstas en el
Programa de Obra, deberan documentarse y remitirse a la Dlreccion de Obras Publicas y a
la Contraloria Interna Municipal.
22. Los apoyos materiales para obras productivas y sociales (ayudas), se identificaran
como obras complementarias en proceso, deberan entregarse en especie e informarse,
pudiendo agruparse segun la localidad y comunidad definiendo el beneficio social.

23. La Tesoreria no autorizara la ministraci6n de fondos con cargo al Presupuesto de
Egresos cuando:

• No se ejerza el presupuesto conforme a las normas vigentes, las que dicte el
Cabildo y los lineamientos contenidqs en este Manual;

• No se envien por la Direccion de Obras Publicas a la Contraloria Intern a Municipal y
al COPLADET, los informes 0 docurnentos que les sean requeridos con relaclon al
ejercicio del mismo y al avance de las metas sefialadas en los programas
aprobados; y,

• Resulte del analisis de la ejecucion del presupuesto, que no se cumple con las
metas de los programas aprobados para la realizaclon de obras, proyectos,
acciones y servicios, 0 bien, se detecten desviaciones en su ejecuclon 0 en la
aplicaci6n de los fondos correspondientes.

24. EI COPLADET,conjuntamente con la Direccion de Obras Publicas, realizara las acciones
necesarias para la verificaci6n de los informes de avance flslco-financiero de las obras, a
traves de personal debidamente identificado.

Las dependencias ejecutoras deberan presentar Informes mensuales de avance flsico
financiero.

Los informes deberan entregarse dentro de los 10 primeros dias del mes siguiente al que
se inforrna.
No procedera el pago de las obras que presenten avances fisicos menores a los reportados
al COPLADETy a la Contralorfa Interna Municipal, con mas del 10 % de diferencia respecto
de los avances observados en campo.
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{JONSIDERAGIONES ·APUICABLES A LA ADMINISTRACIONi>UBlICA
.'MtrNltrp~L~DETACOTAlPA PARA SUS DIVERSAS DIRECCIONESYAREA'S

En la Planeacion, Programacion y Ejecucion de las Obras, Acciones y Servicios Publicos
Municipales, las Unidades Administrativas y Entidades de la Administraci6n Publica
'Municipal de Tacotalpa, deberan observar con estricto apego y cumplirniente, las
'D'isposicioneslegales que en materia de obra publica se establezcan, considerando para tal
efecto como obras publicas y servicios relacionados con las mismas, 10 que a continuaci6n
se senala.

'para las Obra s Publlcas

•• los trabajos quetengan por objeto construir, instalar, ampliar, adecuar, remodelar,
restaurar, conservar, n~antener, modificarydemoler bienes inmuebles.

• EI mantenimiento y la re5tauracion de -bienes-rnuebles incorporados 0 ·adheridos a un
inmueble, cuando implique n'10dificaci6nalpropio lnrnueble. los proyectos lntegrales 0

llave enmano, en loscuales el"corttratista'5eqJbliga'.ifesde eldisefiode laobrahasta su
terrninacion total, incluvendose, c(lando se requiera.Ta'transferencla'de tecnologia.

• los trabajosde exoloracton, toealiz<..'cion'Yrpertoracton ;distintos a los de -extraccionde
petroleo y gas; rnejorarniento del suel~'),ystibsuelo; desmontes; extraccton y aquellos
slmtlares, que tengan por objeto la explotc;'d.6ny desarroltode los recursos naturales que
se encuentren en el suelo 0 en el subsuelo. '

i los trabajos de infraestructura agropecuaria.

• La Instalacion, montaje, colocacion 0 aplicaci6n, incluyendo las pruebas de operaci6nde
bieiies muebles que deban incorporarse, adherirse o destinarse a un inmueble, siernpre y
wando dichos bienes sean proporcionados por la convocante al contratista; 0 bien,

-cuando incluyan la adquisici6n y su precio sea menor al de los trabajos que se contraten.

• Todos aquellos de naturaleza analoga.

• Todo 121 trabajo que tenga por objeto la construccio.n, conservacion, instalaci6n,
remodelaci6n, reparaci6n, mantenimiento, demolici6n C' modificacion de bienes
inrnuebles que por su naturaleza 0 disposicion de la ley este.n destinadosa un servicio
publico 0 al uso cornun.

,r

• Los servicios relacionados con la misma, incluidos los trabajos ,1ue tengan por objeto
concebir, disefiar, proyectar. y calcular los elementos que integran un proyecto de obra
pLlblica; los relatives a las investigaciones, asesorias, consultoria s especializadas, la
direcci6n 0 supervisi6n de la ejecucion de las obras: asl como los que tiendan a mejorar
los recursos agropecuarios del Estado.
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• Los provectos integrales 0 llave en mano, aSI como los trabajos de exploracion,
locallzacion. perforacion, extracclon y aquellos simi lares que tengan por objeto 0, 1;3:
exolotacion y desar-rollo de los recursos naturales que se encuentren en eli suelo.o, efil; ~!

subsuelo, previa autorizacion.del Gobierno Federal.

• Los bienes muebles que deban incorporarse, adherirse ° destinarse a un inmU~I:.QJ~i.
necesario para la realizacion de las obras publicas por adrnlnistracion directa; o.tos, ql"ft:
suministren las dependencias, entidades 0 ayuntamientos conforme a 10 pactaop: e-"~;Ips
contratos de obra, se sujetaran a las disposiciones de esta Lev, sin perjuicio de qjJe, las
adquisiciones de los mismos se rijan por la ley respectiva.

• Desmontes, subsuelos, nivelacion de tierras, desazolve V deshierbe de canales y Pf€S~1

lavadode tierras.

• Instalaciones para la cria V desarrollo pecuario.

• Obras para la conservacion del suelo, agua y aire.

• lnstalaciones para la recuperacron, conduccion, produccion, pr~es~j~ntQ)
almacenamiento, necesarias para la explotacion y desarrollo de los recursos na~1.!.r:ales~q}Je,
se encuentren en el suelo y subsuelo.

• Los derrras de infraestructura agropecuaria 0 para la explotacion o_e Ips r:€~~JiSP~~.
naturales, quesenalen las.leves de la materia y tooasaJlu~lasdenat'Ufaleza.'an~Qg~}

• La instalaciorr, rnontaje, colocaclon 0 aplicacion de' bienes muebles que debpo
inc~ariherirseQetestinars.ea un inmueble ..

• Laccntretacion de la instalacion, montaie; colocacion o·apHaaciOn;da!lps~bh?J)efi,a;q,u~~s~
Refierele fraccion anterior, cuando incluya la adquisicion 0 fabricaci6nde,lo,s'mis.m~.

• La conservation, et mantenimiento preventive y correctivo, y la restauracion de los
bienes a que se refiere este articulo.

Para los Servidos reladonados con las obras publicas

• Los trabajos que tengan por objeto concebir, disefiar y calcular los elernento. que
integran un pr ovecto de obra publica; las investigaciones, estudios, aseserias y
consultorias que se vinculen con las acetones que regula esta Ley; la djrecc10n 0

supervision de 13 ejecucion de las obras y los estudios que tengan por objeto rehabilitar,
corregir 0 incrementar la eficiencia de las.instalaciones.
• La planeecion y el disefio, incluyendo los trabajos que tengan PQf obj~o E9r14z:ebhr,.
disefier, pcO¥.ectaI; Y calc:utar los elementos qee integ.fan uo prQy,e~tQ'~ ililg~e.njefia.b-Asjc~a",
estructural, de iostaiaciones, de infraestructura, industrial; electromeccmje~ y. de ~u~JQ1U.j.eF
otra especialidad de Ia ingenierfa que se requiera para integrar un provecto ejeq.J~i\lQ;c;i~
obfa pdbica.
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- La planeacion y el disefio, incluyendo los trabajos que tengan por objeto concebir,
disefiar, proyectar y calcular los elementos que integr an un proyecto urbano,
arquitectonico, de disefio gr afico 0 artfstico y de cualquier otra especialidad del disefio, la
arquitectura y el urbanismo, que se requiera para integrar un proyecto ejecutivo de obra
publica.

- Los estudios tecnlcos de agrologia y desarrollo pecuario, hidrologia, rnecanica de suelos,
sismologia, topografia, geologia, geodesia, geotecnia, geoffsica, geotermia, oceanografia,
meteorologia, aerofotogrametria, ambientales, ecologlcos y de ingenierfa de transite.

-Los estudios econornicos y de planeacion de pre inversion, factibilidad tecnico
econornica, ecologica 0 social, de evaluacion, adaptacion, tenencia de la tierra,
financieros, de desarrollo y restitucion de la eficiencia de las instalaciones.

-Los trabajos de coordinacion, supervision y control de obra; de laboratorio de analisis y
control de calidad; de laboratorio de geotecnia, de resist en cia de materiales y radiografias
industriales; de preparacion de especificaciones de construccion, presupuestacion 0 la
elaboracion de cualquier otro documento 0 trabajo para la adjudicacion del contrato de
obra correspondiente.

• Los trabajos de organizacion, informatica, comunicaciones, cibernetica y sistemas
aplicados a las materias que regula la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con
las Mismas.

• Los dictarnenes, peritajes, avaluos y auditorias tecnico normativas, y estudios aplicables
a las materias que regula la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

• Los estudios que tengan por objeto rehabilitar, corregir, sustituir 0 incrementar la
eficiencia de las instalaciones en un bien inmueble.

• Los estudios de apoyo tecnologico, incluyendo los de desarrollo y transferenciade
tecnologfa entre otros.

• Todos aquellos de naturaleza analoga.

• Todo trabajo que tenga por objeto concebir, disefier. proyectar y calcular los elementos
que integran un proyecto de obra publica, as! como los relativos a las investigaciones,
asesorfas y consultorfas especializadas, la supervision de la ejecucion de las obras y los
estudios .que tengan por objeto rehabilitar, corregir 0 incrementar la eficiencia de las
instalaciones.

• La planeacion, anteproyecto y disefios de ingenieria civil, industriales, electrornecanicos
y electricos.

• La planeacion, anteproyecto y disefios arquitect6nicos y artisticos.

• Los estudios tecnicos de agrologia y desarrollo pecuario, hidrologia, mecanica de suelos,
topograffa, geologia, geotecnia, geoffsica, geotermia, oceanografia, meteorologia,
aerofotogrametria, ambientales, ecologicos y de ingenieria de trans ito.
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• Los estudios econornicos y de planeacion de pre inversion, factibilidad tecnico
econornica, evaluacion, adaptacion, tenencia de la tierra, financieros, de desarrollo y
restitucion de la eficiencia de las instalaciones.

• Los trabajos de coordinacion.rsupervlslon y control de obra e instalaciones, laboratorio
de analisis y control de calidad, laboratorio de mecanlca de suelos y de resistencia de
materiales y de radiografias industriales.

• La preparacion de especificaciones de construccion, presupuesto base, 0 la elaboracion
de cualquier otro documento para la licitacion del contrato de obra correspondiente.

,Los trabajos de organizacion, informacion y sistemas.

• Los dictarnenes, peritajes y avaluos.

• Tcdos aquellos de naturaleza analoga.

Los contratistas que hayan realizado por si 0 a traves de ernpresas que formen parte del
mismo grupo, los servicios sefialados en la fraccion VI de este articulo, no podran
participar en el concurso correspondiente. Esta disposicion debera establecerse en la
convocatoria 0 en la invitacion que se extienda a las personas seleccionadas y se pactara
en el contrato respectivo.

Igual restriccion es aplicable para los contratistas que presten servicios de los sefialados
en la fraccion VIII de este articulo, en los casos en que se requiera dirimir diferencias entre
el contratista y el contratante. Esta restriccion, no sera aplicable cuando ta licitacion
comprenda la ejecucion de la obra incluido et provecto,

CONSIDERACIONES
ADMINISTRACION

APlICABlES POR CADA DIRECCION DE . LA

Para la administraci6n de Recursos del Ramo 33 vertiente FISM Fondo III, todas las
Direcciones y Areas que integran la Adrninistracion Publica Municipal de Tacotalpa
deberan apegarse estrictamente a la Normatividad y conjunto de Leyes aplicables en su
Area y por cada entidad administrativa especifica. Tarnbien se ajustaran a su vez de
acuerdo a las dispuestas expr esas en este Manual de Organizacion.

Tambien deber an apegarse y operar de acuerdo a sus Reglamentos y Manuales de
Organizacion propios de sus Areas ya existentes con vafidez para esta Adrninistracion
2010-2012; donde se describe a detalle las funciones y' responsabilidades dei personal en
general; sobre todo aquellas Direcciones y Areas que se encuentran directamente
involucradas en la aplicacion del ejercido de este recurso FISM, tales entidades
administrativas pueden ser:
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• Dir eccion de Obras Publicas
• Direccion de Programacion
• Dir eccion de Finanzas
• Dir eccion de Contralorla

• Presidencia

COORDINACION DE RAMO 33

Esta Area funciona como una Coordinacion que depende de la Direcci6n de Obras Publicas
Municipal. EI objetivo principal ylas funciones de dicha Area se mencionan a continuacion,
segun el Manual General de Organiz acion de la Dir eccion de Obr as Publicas,
Asentamientos y Servicios Municipales.

OBJETIVO

Establecer y mantener un adecuado sistema de control en materia de Obra Publica, para

lograr que los Recursos Federales del Ramo 33 Ileguen con eflciencia, eficacia y

transparencia a las Obras mas prioritarias en la comunidad con el fin de abatir el rezago

social existente.

FUNCIONES

1. Supervisar las actividades que se realizan en las areas que integran esta

coordinaci6n.

2. Verificar la prograrnacion de obras publicas que se ejecutaran en el ejercicio

presupuestal municipal.

3. Validar los proyectos de obra publica en el COPLADEMUN.

4. Participar en la integracion de los comites de obraen cada comunidad que resulte

beneficiada.

5. Supervisar todas y cada una de las obras que se realizan a traves de esta

coordinacion,

6. Desarrollar las dernas funciones inherentes al area de su competencia y las que Ie

sean designadas por el C . Director.

Cabe sefialar que se aplicar an las dernas disposiciones que rnarca el Manual General de

Organiz acion de la Direccion de Obras Publicas en materia de las funciones del personal.

D1SPOSICIONES APUCABLES A LA COORDINACION DE RAMO 33

Es necesario se tomen ciertas disposiciones que fortalezcan el funcionamiento de est a

Area, tales como:
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• Coordinar, vigilar y controlar que los provectos a ejecutarse con recursos del FISM
fondo III cumplan con 10 dispuesto en la ley de coordinaci6n fiscal y dernas
aplicable, as! como el Manual antes escrito.

• Acordar con el presidente municipal y la direcci6n correspondiente lasobras a
ejecutar con los recursos del Ramo General 33 FISM Fondo III, cuidando slernpre 13
prioridad que las mismas comunidades tienen, as! como beneficiar a las localidades

de mayor rezago social.

• Realizaci6n de asambleas comunitarias para la priorizaci6n de obras ..

• lntegracion de comites comunitarios de obra.

• Revision e integraci6n de los expedientes tecnicos por proyectos.

• Elaboraci6n de las propuestas de inversi6n del Ramo 33 FISM Fondo III.

• Integraci6n de la documentaci6n inicial de proyectos para la cuenta publica.
mensual a entregar al Organo Superior de FiscalizaciondelEstado.

• tntegracion de expedientes unitarios del Ramo ?3 FISM Fondo III.

• Solvencia de observaciones de la cuenta publica.

Respectode las aportaciones al FISM, esta Coordlnacion debera:

1. Hacer del conocimiento de sus habitantes, los montosque recibanlas obras y
acciones a realizar, el costo de cada una, su ublcaclon, metas y beneficiarios ..

2. Promover la participaci6n de las comuriidades beneficiarias en su destlno,
apltcaclon y vigilancia, as! como en la prograrnacion, ejecuci6n, control,
seguimiento y evaluacion de lasobras y acciones que se vayan a realizer.

3. Informar a sus habitantes al terrnino de cada ejercicio, sobre los resultados
alcanzados.

4. Proporcionar a la Secreta ria de Desarrollo Social por.conducto de la Secretarla de
Planeaci6n y Desarrollo Regional, la informacion que sobre la utlllzaclon del FISM
Ie sea requerida.

5. Procurar que las obras que realicen con los recursos del FISM sean compatibles
con la preservaci6n y protecclon del medio ambiente y que impulsen el desarrollo
sustentable.

6. Recepcion y revisi6n de los expedientes de obra de acuerdo ia los tiempos
establecidos en los convenios de colaboracion.

7. Realizar reunlones periodlcas de evaluaci6n con las dependencias involucradas en
el desarrollo del programa.

8. Asistiral acto de entrega recepcion de obras para validar lorealizado.
9. Asistir a las reuniones convocadas por el Estado u otras dependencias relacionadas

con el programa.
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COORDiNACION FEDERACION, ESTADO Y AYUNTAMIENTO

La Federaclon de conformidad con la Ley de Coordinacion Fiscal y el Presupuesto Anual
de Egr-esos de la Federacion determina el monto y la calendarizacion para el suministro de
los recursos del Ramo 33 para los Estados del ejercicio fiscal correspondiente y realiza su

publicacion en el Diario Oficial de la Federacion.

AI Estado de conformidad con la ley y la publicacion anterior, Ie corresponde dar a
conocer la dlstribucion de los recursos del FISM entre los municipios del estado de
Tabasco, del respective ejercicio fiscal mediante publicaclon del Periodico Oficial del

Estado.

EI Ayuntamiento aprueba los recursos que se asignaran al fonda y previa consult a
ciudadana, aprueba en sesion de cabildo el Iistado de obras y Ie da publicidad a tr aves del
organa de difuslon oflcial del gobierno del Estado y otros rnedios que considere.

COORDINACION ENTRE LAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES

EI COPLADEM como organo de consulta ciudadana convoca a la misma a participar en un
foro para que propongan las obras en las que se aplique el fondo.

EI Ayuntamiento a traves del Consejo de Desarrollo Comunitario sera quien se encargue
de validar las obras y sera en sesion de cabildo en donde las apruebe.

La Coordinacion de Ramo 33 integrara los expedientes tecnicos para las obras, llevara el
control de los recursos ejercidos y entregara a la Tesoreria Municipal la documentaclon
original para susregistros e integracion en la Cuenta Publica, asf mismo, en coordinacion
con el COPLADEM, elaborara el informe trimestral de avance de las obras ylo acciones
aprobadas, rernitiendolas al CDC para su conocimiento, seguimiento y evaluacion.

La Tesorerfa es la (mica dependencia autorizada para la entrega directa de los recursos
.economicos para las obras 0 acciones del fondo,lo cuallo hara a traves de cheque.

La Sindicatura a traves de la Contralorfa Municipal vigilara la aplicacion del fonda
realizando lasobservaciones y medidas preventivas que considere convenientes.

CRITERIOS PARA LA SElECCION DE OBRAS

Estos criterios deberan normar 10 siguiente:

1. EI Financiamiento debera rdestinarse a obras 0 acciones sociales basicas y a
inversiones que beneficien directamente a sectores de la poblacion que se
encuentren en condiciones de rezago social 0 pobreza extrema.

2. Considerar el nivel de rezago de las obras solicitadas y su antiguedad.
3. Analizar su factibilidad tecnica, econornica, social y financiera.
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4. Tomar en cuenta que por su importancia 0 prioridad se beneficie al mayor nurnero
posible de familias.

5. No considerar obras incluidas en' otro programa de dependencies municipales,
estatales y federales (Autogestlon, Prornotora, CESPT, CFE, otras).

6. Considerar como un criterio valido para realizar obras, la antiguedad de la zona 0

colonia, asi como la magnitud del rezago.

7. No se podra utilizar dinero del FISM Fondo III para concluir obras ·de otros
programas. ..-

8. Todos los casas no previstos en estos criterios seran puestos a conslderacion del
Consejo de Desarrollo Municipal.

DOCUMENTACION COMPROBATORIA

La documentaci6n comprobatoria que invariablemente debera soportar el Documento de
Afectacion Presupuestaria y Orden de Pago, debera apegarse a 10 siguiente:

1. Los Documentos de Afectacion Presupuestaria y Orden de Pago, aSI como la
documentaci6n comprobatoria que los soporte, deberan presentarse a mas tardar el dia
ultimo del mes siguiente al de su fecha de expedici6n. En caso contrario, la Tesoreria no
sera responsable por el retraso en que se incurra. .
2. La documentaci6n comprobatoria conslsttra en facturas, estimaciones, convenios,
contratos, fianzas (estas deberan ser anexadas al inicio y en el finiquito de la obra),
estados de cuenta, fotograflas, entre otros, que acrediten las erogaciones realizadas en el
proceso de ejecucionde las obras. No obstante 10 anterior y tratandose de obras publlcas
y servicios relacionados con las rnismas, de acuerdo al objetodel pagoy naturaleza(pago
de apovos para obras, pago de anticipo, pago deestimaciones y pago de finiquitos), se
deberan anexar al documento de- afectaci6n presupuestaria y orden de pago, la siguiente
docurnentacion: est a docurnentacion es e.nunciativa mas nolimitativa Tratandose de pago
de apoyos: .

• Solicitud del apoyo
• ldentificacion oficial
• Recibo de apovo (entrega-recepci6n del apovo)
• Tarjeta inforrnativa de descripci6n del objeto del apovo
• Tratandose de page de Anticipos
• Contrato de obr a
• Fianza de Cumplimiento V de anticipo
• Presupuesto Contratado
• Calendario de Ejecuci6n Fisico Financiero
Oficio de Autorizacion V Liberaci6n de Recursos
• Tratandose de pago de estimaciones
• Estimaci6n
• Generadores
• Croquis referencias V Anexos referenciales
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• Pruebas de Laboratorio
• Reporte fotografico
• Solicitudes V Autorizaciones de conceptos extraordinarios (de los que se esten pagando
en la estimaci6n correspondiente)
Tratandose de pago de Finiquitos
• Estimaci6n
• Generadores
• Croquis V Anexos referenciales
• Pruebas de Laboratorio
• Reporte fotografica
• Solicitudes V Autorizaciones de conceptos extraordinarios (de los que se esten pagando
en la estimaci6n correspondiente)
• Aviso de terminaci6n de obra
• Constancia de verificaci6n de trabajos terminados
• Acta entrega - recepci6n (contratista - dependencia)
• Reporte acumulado fisico financiero delos trabajos realizados
Calendario de ejecuci6n real
• Fianza de vicios ocultos
• Resumen financiero de pagos realizados V de la amortizaci6n total del anticipo otorgado.
Pianos definitivos
• Manuales e instructivos de operacion de la obra
4. EI Cornite de Adquistclones.' Definira las casas comerciales para la adquisici6n de
materiales.
S.-'En materia de apovos para obra, deberan contar con la autorizaci6n de la Presidencia
Municipal, tanto la solicitud como el recibo deberan estar requisitados como 10anterior.

DOCUMENTO DE AFECTACION PRESUPUESTARIA Y ORDEN DE PAGO

EI Documento de Afectaci6n Presupuestaria V Orden de Pago, es elinstrumento a traves
del cual se realizan los tramites de afectaci6n al presupuesto asignado a las obras,
acciones V servicios incluidos en el programa de obra ante la Tesoreria Municipal.

DE LA RECEPCION DE LOS RECURSOS FISM FONDO III

De conformidad al Presupuesto de Egresos de la Federaci6n aprobado por la H. Camara de
Diputados para el Ejercicio Fiscal correspondiente y 10 expr esado en los ar ticulos 34; 35 y
36 de la Lev de Coordinaci6n Fiscal, los Estados deberan entregar a sus respectivos
Municipios los recursos que corresponden al Fondo para la Infraestructura Social
Municipal ( FISM ) conforme al calendario de enteros en que la Federaci6n 10 haga a los
Estados en los terrninos de dicha Lev.

Dicho calendario deber a comunicarse a los gobiernos municipales par parte de los
gobiernos estatales V publicarse por estos ultirnos, a mas tardar el dia 31 de enero de cada
ejercicio fiscal, en su respective 6rgano de difusi6n local.
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EI Gobierno del Estado a traves de la Secretaria de Hacienda realiz ara la aperture de una
cuenta concentradora para la recepcion de los recursos que seran ministrados por la
Secretaria de Hacienda y Credito Publico de conformidad con el presupuesto autorizado y
al calendario de enteros previstos por la Federacion.

EI Fondo de Infraestructura Municipal (FISM), se enterara mensualmente en los primeros
diez meses del afio,

Por su parte, los Municipios en coordinacion con la Secreta ria, aperturaran una cuenta
concentradora para cada uno de los Fondos, misma en la que el Gobierno del Estado
depositara los recursos conforme a 10 sefialado en el parrafo anterior.

PROCESO DE VALIDACION Y lIBERACION DE RECURSOS

Validacion de obras y acciones

EI proceso de validacion de retursos podra dar inicio toda vez que los Municipios
presenten a la Secretaria, el POA que llevar a a cabo en el ejercicio fiscal que correspond a,
debidamente validado por su COPLADEMUN.

La solicitud de validaci6n de recursos debera ser presentadaen el formate unico que la
Secretaria publicara en su pagina electronica wwww.seplader.gob.mx. debidamente
requisitado y firmado por el Presidente Municipal 0 la autoridad que este designe para
efectuar dicho trarnite.

Por su parte, la Secretarfa dispondr a de 72 horas habiles para emitir el oficio de validaci6n
respectivo 0 la devolucion del documento en caso de que se perciba alguna inconsistencia
en la solicitud.

.- ----_ .._._---
Los oficios de validaci6n tendran una vigencia de hasta 40 dias habiles posteriores a su
emisi6n para la realizaci6n de contratos 0 presentacion de documentos que correspondan
a la liberacion de los recursos. En caso de que transcurrir este plazo, los Municipios
debe ran presentar a la Secreta ria dentro de los primeros 5 dias posteriores al terrnino de
la vigencia, una solicitud de prorroga argumentando el atraso de los trarnites 0 de 10

contrario se procedera en autornatico.a su cancelacion, 10 que obliga a los Municipios a
iniciar nueva mente el tramite para validacion.

Los Municipios podran solicitar las validaciones· que requiera, debiendo tomar en
consideraci6n que la radicaci6n de los recursos autorizados en los Fondos se efectua de
manera mensual como se detalla en el apartado II del presente documento.

Para el presente ejercicio fiscal, por tratarse de un cambio en la Adrninistracion Municipal,
-los Municipios no podran solicitar ni comprometer mas del 30% del monto autorizado
para cada uno de los Fondos en los primeros tres meses del afio.

En el caso de que los Municipios cuenten con recursos Remanentes 0 de Productos.
Financieros derivado de ejercicios anteriores, una vez que concilien con la Secreta ria

http://wwww.seplader.gob.mx.
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dichos montos, deberanser incluidos en su POA para el ejercicio fiscal correspondiente V
procedera la solicitud de validacion de los mismos.

tlberacion de Recursos

los Municipios podrandar inicio al trarnite de liberacion de recursos, una vez que cuenten
con el oficio de validacion respectivo, dicho trarnite se realiz ara a traves de la
presentacion de la Cuenta por liquidar Certificada (ClC), cuyo formate se pondra a
disposicion en el sitio web de la Secretaria en la direcci6n www.seplader.gob.mx. a mas
tardar el ultimo dla habil del mes de enero .

• '<

La CLC, deber a acornpafiarse de la documentaci6n que Ie sea requerida por la Direcci6n de
Liberaci6n de Recursos, dependiendo de la modalidad de ejecucion de la obra v/o accion.

Una vez recepcionada la documentaci6n para la liberacion de recursos, la Secretarfa
dispondra de 72 horas habiles para validar la CLC y dar trarnit e de pago ante el banco
corresponsal, 0 para su devolucion a los Munlcipios, en case de encontrar alguna
inconsistencia en los documentos presentados.
Ambos fondos, seran operados directamente por los Municipios salvo aquellas obras que
por sus caracteristicas se convenga su ejecuci6n a tr aves de una Dependencia 0 Entidad,
Federal 0 Estatal.

Considerando que los recursos del FISM deberan registrarse como ingresos propios, toda
la documentaci6n que compruebe el uso y destine de los recursos, se realizara.a nombre
del Municipio que corresponda.

De las Modificaciones Presupuestales V Anuencias

EI Municipio podra solicitar a la Secreta ria modificaciones presupuestales a las obras y/a
acciones validadas por concepto de canceiaci6n parcial 0 total de recursos y/o arnpliacion
de recursos, asl como anuenciaspara cambio de metas 0 denominaciones generaies,
previa rnodlficacion y presentacion de su Programa Operativo Anual, en el que deber a
quedar registrada la modificaci6n requerida.

La justiflcacion econ6mica, tecnica y operativa que avale las modificaciones, es
responsabilidad del Municipio.

Presentacion ,delnformes

De conformidad con la Ley de Coordinacion Fiscal, los Estados per conducto de la
Secretarfa de Hacienda V Credito Publico, deberan rendir informes sobre el ejercicio y
destino de los recursos de los Fondos del Ramo 33 que incluyen el FISM. Para efectos de
dar cumplirniento a 10 anterior, los Municipios reportaran a la Secreta ria dentro de los
primeros 15 dias naturales posteriores a la terminaci6n de cada trimestre, la informacion
relativa al FISM, asi como los resultados obtenidos, en el software oficial designado por la
Secreta ria de Hacienda y Credito Publico.

http://www.seplader.gob.mx.
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A su vez, el Estado integrara la informacion y posteriormente enviara a la Secreta ria de
Hacienda y Credito Publico para su envio al Congreso de la Union en los terrnlnos del
Articulo 107, fraccion I, de la Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Los Municipios publicar an los iriformes que envien a la Secretaria, en los 6rganos locales
oficiales de difusion ylos pondra a disposicion del publico en general a traves de sus
respectivas paginas electronicas de Internet 0 de otros medioslocales de difusion, a mas
tardar a los 5 dias habiles posteriores al envio de la informacion por parte del Estado. (EI
Estado envia a los 20 dias naturales posteriores al cierre de cada trimestre).

De igual manera y en cumplimiento ala Ley de Planeacion para el Desarrollo del Estado de
Tabasco, debera presentar a la Secreta ria, al COPLADEMUN y al COPLADE, los informes de
avances fisico-financieros de su Programa Operativo Anual, asi como el cierre de ejercicio,
cuando estos se los soliciten .

. Para la presentacion de informes a la Secreta ria de Hacienda y Credito Publico,
adicionalmente, los Municipios deberan apegarse a los Lineamientos Generales para la
Opera cion para la entrega de los recursos del Ramo General 33 Aportaciones Federales
para Entidades y Municipios.
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FLUJOGRAMAS DE OPERACION DEL FISM

FlUJOGRAMA GENERAL DE OPERACION DEL FISM RAMO 33

La Coordinaci6n de La Coordinaci6n de La Coord inaci6n de

Ramo 33 lIeva a efecto Ramo 33 envia en su Ramo 33 integra copia

Asarnbleas de -f"- C2S0 2 las -f"- de la documentaci6n

Priorizaci6n de Obras dependencias comprobatoria del

H normativas solicitud gasto por proyecto

H
EI Coplademun y el DLa Coordinaci6n de
Cabildo Municipal

33 elabora La Coordinaci6n deRamo
aprueban los

Ramo 33 elabora losformatos de solicitud
proyectos a ejecutar

de impacto ambiental reportes trimestrales

U ante la dependencia de avance fisico

Obras Publicas elabora correspondiente financiero

el presupuesto de I1
cada proyecto u La Coordinaci6n de

La Coordinaci6n de Ramo 33 elaborail Ramo 33 corwoca a la
. concentrado de

La Dlreccion de comunidad
elabora

proyectos para la
Prograrnacion beneficiada a la
la Cedula Tecnica

publicaci6n de las
Asamblea para

obras a financiar con
correspondiente integrar el Cornite

recursos del Ramo 33

li. Comunitario
FISMFondo III

. HLa Coordinaci6n de

Ramo 33 elabora el La Coordinaci6n de

expediente tecnico c-- Ramo 33 integra el -
correspondiente expediente unitario de

obra
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FLUJOGRAMA SIMPLIFICADO DE OPERACION DEL FISM

DIRECCION DE FINANZAS

Recibe los recursos de la federaci6n

COORDINACION· DEl RAMO 33

Se desarrolla la priorizaci6n en las comunidadescon ft;:uniQotj$

con toda la ciudadania para elegir las obras de mayor

necesidad en el lugar

Se forma el cornite comunitario de obras de forma dernocrauce

PRESIDENCIA

Direcci6n de Contra loria, Direcci6n de Programaci6n y

Presupuesto

DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS

Se encarga de lIevar a cabo la ejecuci6n de las obras publicas y
documental

, I

. . --..·.··--·------·-1

rDIReool:QNfQE<fZQNl~JlQflfA I
I

Realiza la supervisioride laeiecucionde !fasilQtitS lj:tiH::j3cQ.~rI
visto bueno de pago de estimaciones y fisicament€rdeli3:9tJriil :

!

DIRECCION DE FINANZAS
~_.~-----------'-l

!

Realiza el pago de las estimaciones v.revislon.documental-detls !
obra con sus respectivas fianzas i

I

,,...,.-,.. ,,-,.---:--::.--.=..=~--:..--:-:-----,
<$e1f-oon.?! ,~I'~9:PtADEMUN
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PENALIZACIONES A SERVIDORES PLIBLICOS

Las penas, faltas u ornislones que ·incurran los servidores publicos en el ejercicio del FISM

Fondo III se van a regir conforme al siguiente esquema .

./ Los actos u omisiones que impliquen el incumplimiento a los preceptos

establecidos en los programas de operaci6n V Iineamientos del ejercicio del FISM V

dernas disposiciones aplicables en la materia, seran saneionadas conforme a leves

administrativas Y penates vigentes .

./ Las sanciones se irnpondran V exigiran con las responsabilidades de caracter

politico, penal 0 civil que, en su caso, lIeguen a determinarse por las autoridades

eompetentes, omisi6n 0 alteraci6n de registros, aetos 0 partes del ejercicio de los

recursos publicos .

./ Penalidades por la aalteraci6n de docurnentacion que integran la docurnentacion

en general.

./ Cuando por la naturaleza de su funci6n tengan conocimiento de que puede

resultar dafiada la hacienda publica 0 el patrirnonio de cualquier ente publico V,

estando dentro de sus atribuciones no 10 eviten 0 no 10 informen a su superior

jerarquico .

./ No tener 0 conservar, en los terrninos de las disposiciones jurtdicas aplicables, la

documentaci6n comprobatoria del patrimonio, los ingresos y gastos del ente

publico .

./ Penas a los que por la naturaleza de su funci6n, havan omitido la revisi6n 0

autorizado los actos por causas que impliquen dolo, culpa 0 negligencia .

./ Las dernas aplicables en la Lev de Responsabilidadesde los Servidores Publicos, Lev

de Obras Publicas V Servicios Relacionados can las mismas, Lev de Fiscalizacion del

Estado, Ley de Coordinaci6n Fiscal, las disposiciones aplicadas en este Manual,

Manuales de Organizaci6n de cada Direcci6n Municipal, asi como el conjunto de

Leves, Reglamentos y disposiciones legales que resulten y sean aplicables en la

materia.

- 4. MARCO LEGAL

En este sentido,en el ambito de la legislaci6n V de las disposiciones estatales V federales,
los recursos de los Fondos estaran regulados por:

• Constituci6n Politica de los Estados Unidos Mexicanos

• Lev de Coordinacion Fiscal Feder aI
• Lev del tmpuesto Sabre la Renta
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• Ley dellmpuesto al Valor Agregado

• Ley de Ingresos de la Federacion
• Presupuesto de Egresos de la Feder aclon

• Ley de Ccordinacion Fiscal y Financiera del estado de Tabasco
• Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
• Presupuesto de Egresos de la Federecion para el ejercicio fiscalvigente

• Ley de Fiscalizacion Superior de la Federacion
• Ley de Flscalizacion Superior del estado de Tabasco
• Lineamientos generales para la entrega de recursos del Ramo General 33

Aportaciones para Entidades Federativas y Municipios
• Ley de Planeaci6n para el Desarrollo del estado de Tabasco
• Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas Federal y Estatal
• Reglamento de la Ley de Obr as Publicas y Servicios Relacionados con las rnisrnas

Federal y Estatal
• Ley de Adquisiciones, Arrendamiento y Prestaciones de Servicios del estado de

Tabasco
• Lineamientos para el reporte del ejercicio de los recursos del Fondo de

Aportaciones para la Infraestructura Social, FAls, emitido por la SEDEsOL
• Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamiento y Prestaciones de Servicios

del estado de Tabasco
• Presupuesto de Egresos del Gobierno del estado deTabasco

• Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del estado de Tabasco

• Ley de Justicia Administrativa para el Estado de Tabasco.

• Ley de los Trabajadores al Servicio del Estado de Tabasco.

• Ley de Protecclon Ambiental de Tabasco.

• Ley de Responsabilidad de los servidores Publicos.

• Ley Organics de los Municipios del Estado de Tabasco ..

• ley de Catastro del Estado de Tabasco

• Ley de Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial del estado de Tabasco

• Reglamento de 10 Ley de Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial del
estado de Tabasco

• Ley de Hacienda del estado de Tabasco

• Ley de Hacienda Municipal del estado de Tabasco

• Ley de Justicia Administrativa del estado de Tabasco

• Codigo Fiscal del estado de Tabasco

• Ley Organica de la Contaduria Mayor de Hacienda del Estado de Tabasco

• .Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico ivluniclpal
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• C6digo Fiscal Municipal del Estado de Tabasco
• Leyes de,Hacienda de 105 Municipios
• Leves de Ingresos de los Municipios
• Presupuestos de Egresos Municipal
• Plan Municipal de Desarrollo

De igual manera debera apegarse a las disposiciones que la materia emitan las
autoridades federales y estatales, asi como a los compromisos adquiridos en los
Convenios suscritos entre el Municipio, el Estado y en su caso la Federaci6n, aplicando en
el caso de convenir con la Federacion, los lineamientos Federales en materia de obra
publica, adquisiciones 0 prestacion de servicios, en sustituci6n de los Estatales.

5. FUENTES DE INFORMACION OCUPADAS

• Manual de Procedimientos para utilizaci6n, aprobaci6n y liberaci6n de recursos
para obra. Administraci6n Publica Municipal de Huamantla. Periodo 2008-201l.

• Aspectos relevantes en la Fiscalizaci6n del FISM y FORTAMUN-DF, la experiencia de
la ASF, Auditoria Superior de la Federacion, Camara de Diputados. Junio de 2010.

• Origen y Funcionamiento del Ramo 33. Cesar Marcelo Barceinas J. y Ruben Monroy
Luna.

• Diagnostico Juddico y Presupuestario del Ramo 33: Una etapa del Federalismo en
Mexico. Centro de lnvestigacion y Docencia Econornicas.

• Manual Operativo Ramo 33 Fondo III De aportaciones para la Infraestructura
Social. XIX Ayuntamiento de Tecate, Baja California.

• Manual de procedimientos generales para la validaci6n Ramo 33. Gobierno del
estado de Quintana Roo. Enero de 2008.

En cumplimiento a 10 dispuesto en los articulos 29 fracci6n III, 47, 52, 53

fracciones I y V, 54, 73 fracci6n VII, 74, 78 IX Y 93 fracciones VII y VIII de la Ley

Organica de los Municipios del Estado de Tabasco; Asi como Capitulo Cuarto

Secci6n Primera y Secci6n Segunda del Fondo de Aportaciones para la

tnfraestruetura Social Municipal de la Ley de Coordinaci6n Fiscal, el Honorable

Cabitdo del Ayuntamiento de Tacotalpa, Tabasco aprueba este Manual de

Protadimientos para el control y manejo del Fondo para la Infraestructura Social

Mur\i<:ipal de la Coordinaci6n de Desarrollo Social Municipal, en Sesi6n
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Ordinaria, mediante Acta de Cabildo numero veintid6s, de fecha treinta y uno de

Diciembre del ano dos mil diez; ordenandose su publicaclon en el Peri6dico

Oficiai del Gobierno Constitucional del Estado Libre y Soberano de Tabasco,

para el inicio de

~

e&l,n.a \ .
C. RODRIGO ALBET~ LA CRUZ

CAM S

c. LOREN
SEPTIMO REGIDOR

/

.c. GABRIELA pO TINO BALBOA
NO EGIDOR

/!:b/,L1A A~7JI
C. MARIA DE ~UAoo(LUPE AAMos

MENDEZ
SINDICO DE HACIENDA

c. JOSE c~z ESQUIVEL
CUARTO REGIDOR
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C. OR .. . ..MENOez
. SEO REGIDOR

C. SILVIA ~~ TORRES UTRILLA
,OCTAVO REGIDOR

C. MOl
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EXPEDIDO EN LA CIUDAD DE TACOTALPA. TABASCO A LOS TREINTA Y UN
DIAS DEL MES DE DICIEMBRE DEL ANd DOS MI DIEZ.. .

/ ;
lIC. REYNA IS L CLEMENTE

cus boro
SECRETARIA DE ~. AYUNTAMIENTO

lIC. G

EI Peri6dico Oflcial circula los miercoles y sabados,

Impreso en la Direcci6n de Talleres Graticos de la Secretaria de Administracion y Finanzas, bajo la
Coordinaci6n de la Dlrecei6n General de Asuntos Juridicos de la Secreta ria de Gobierno.

Las leyes, decretos y dernas disposiciones superiores son obligatorias por el hecho de ser publicadas en este
peri6dico.

Para cualquier aclaraci6n acerca de los documentos publicados en el mismo, favor de dirigirse a la Av. Cobre
sIn. Ciudad Industrial 0 al telefono 3-10-33-00 Ext. 7561 de Villahermosa, Tabasco.


