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No.- 27328

LINEAMIENTOS DEL PADRON DE CONTRATISTAS
DEL ESTADO DE TABASCO

C.P. ROGER S. PEREZ EVOLI, SECR,ETARIO DE CONTRALORiA‘, EN EJERCICIO DE
- LAS FACULTADES QUE ME CONFIEREN LOS ARTICULOS 12 FRACCION IX DE LA
LEY ORGANICA DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE TABASCO Y 7 DE LA LEY
DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON. LAS MISMAS DEL
- ESTADO DE TABASCO; Y

CO_NSIDERAN DO

PRIMERO.- Que mediante Decreto 007 publicado en el suplemento del Peridédico Oficial del
Gobierno del Estado de Tabasco numero 6426 de fecha 07 de abril de 2004, se expidid la-
Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del estado de Tabasco, la’

- cual contempla la creacion del_ Padron de Contratistas del estado de Tabasco que busca un
efectnvo control que permlta por especialidad, conocer las capacidades técnicas, materiales
y econdmicas de las empresas y pamculares dedicados a la obra publica.

SEGUNDO.- Que mediante Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Tabasco Numero
6451 Suplemento B, de fecha 3 de julio de 2004, se publicé el Reglamento de: la Ley de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado de Tabasco.

TERCERO.- Que en estricto cumplim‘iento al transitorio sexto de la Ley y sexto del
Reglamento, corresponde a la ‘Secretaria de Contraloria constituir y poner-en marcha: el
Padron de Contratistas del Estado de Tabasco, a fin de que se regule de manera mas
" precisa dichos lnstrumentos

CUARTO.- Que una vez implementado y puesto en operacic’m el Padrén de Contratistas del
Estado de Tabasco, es necesario complementar y enri r Ios L4n_gam|entos Qubhcados el

13 de febrero de 2010 en el suplemento £ % C{\b“ﬂ g %7% Qé? éfogacibnes a
los Lineamentos del Padrén de Contratlstas éi ds deélf ‘bé’g i& & § el 21 de abril
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de 2010 en el suplemento 7056 H de! Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Tabasco,
a efecto de dar mayor claridad en los procedimientos para la solicitud del registro
correspondiente, y las modificaciones que por asi convenir a las Personas fisicas y juridico
colectivas tengan a bien solicitar. '

lvv

He tenido a bien expedir las siguientes reformas, adiciones y derogaciones:

Articulo Unico.- Se reforman los articulos 8; 12; 13 fraccién X.8 y ultimo parrafo; 14; 20; 22;
25; 26; 27; 31 y 34. Se adicionan los articulos 13 fraccién X.8 segundo parrafo: 22 fraccion
VI; 26 segundo parrafo y tercero transitorio. Se derogan el Gltimo parrafo de! articulo 8 y la
parte infine del segundo parrafo del articulo 25.

LINEAMIENTOS DEL PADRON DE CONTRATISTAS
' DEL ESTADO DE TABASCO '

Capitulo |
Disposiciones Generales

Articulo 1.- Los presentes Lineamientos tienen por objeto establecer los procedimientos,
requisitos de ingreso, uso, control y organizacién del Padron de Contratistas del Estado de
Tabasco, con base en lo dispuesto por los articulos 7 de la Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas del Estado de Tabasco y 228 del Reglamento de la
citada Ley. : ' '

Para los efectos de los presentes Lineamientos, ademas de las definiciones establecidas en
los articulos 2 de la Ley y 1 del Reglamento de la misma, se entendera por:

I.  Ley de Transparencia: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
del Estado de Tabasco. '

. - Ley: La Ley dé Obras Publicas y Servicios"Relacio’nados con las ﬁismas del
_Estado de Tabasco. '

L Reglamento: " El Reglamento de la Ley de Obras Publicas vy Servicios
: Relacionados con las Mismas del Estado de Tabasco.

IV.  Padrén: El Padron de Contratistas del Estado de Tabasco.

V. Lineamientos: Los pre\s;ent'es Lineamientos del Padron de Contratistas del Estado
de Tabasco. :

Vi. Secretaria: La Secretaria de Administracién y Finanzas del Gobierno del Estado
de Tabasco.

VIl.  Contraloria: La Secretaria de Contraloria del Gobierno del Estado de Tabasco.

VIl. Direccién General: La Direccion General de Evaluacion y Auditoria de la Gestion

Publica de la Secretaria de Contraloria.’
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IX. Coordinacién: La Coordinacion de Planeacion, Evaluacién e Informética :S;'_actor._ial
de la Secretaria de Contraloria.

X. Direccion de Auditoria: La Direccion de Control,y}Auditorfé Publlca d'e”;ia
Secretaria de Contralotia.

Xl. . Unidad: La Unidad de Asuntos Juridicos de.la Secretaria de Contraloria

X_II. Direccién de Control: La Direccion de ,Coht_f{:l y Audiitoria a la Obra Publica de la
Secretaria de Contraloria.

Xlll. Persona: Persona fisica o juridico colectiva.

Articulo 2.- ElI' Padron sera de consulta obligatoria y aplicacion generél para tngs las .
Dependencias y Entidades sefialadas en el articulo 1 de la Ley, en todos Iosvpror.:edlmle,ntos
de adjudicacion de obra publica y servicios relacionados con las mismas, previstas en los

articulos 3y 4 de la Ley.

Articulo 3.- La aplicacion e interpretacion de los Lineamientos le corresponde a, la
Contraloria en el ambito de su competencia, de acuerdo a Io,seﬁalado en el articulo 10 de'la

Ley.

Capitulo I
Organizacién del Padrén de Contratistas

Articulo 4.- El Padron se administra mediante la organizacion de un archivo de expedientes

-y documentacion .privada que presentan las Personas interesadas en inscribirse en el
Padron para ser sujetas de contratacion de las obras publicas o servicios relacionados con
las mismas en las administraciones estatales y municipales.

‘La documentacion presentada, estara sujeta a lo dispuesto en el parrafo segundo del
articulo 3 de la Ley de Transparencia. ' ' o

Articulo 5.- La Coordinacion sera la encargada de administrar y controlar el sistema
electronico del Padron, asi como de actualizarlo constantemente.

Articulo 6.- Las Direcciones de Control y Auditoria, asi como la Unidad, seran las
" encargadas de revisar, en el ambito de sus respectivas competencias, la documentacion
anexa presentada por las Personas que soliciten incorporarse al Padron.

La Direccion de Control sera la responsable de resguardar el archivo electronico durante el
plazo marcado en estos Lineamientos, asi como la documentacion soporte presentada por
las Personas que se les inscriba; ademas debera alimentar y mantener actualizada la base
de datos y asignar la ¢ las especialidades de los solicitantes. S IR

En forma trimestral la Direccion de Control, notificara via electrénica: a las Dependencias,
Entidades y Ayuntamientos, el Listado de Empresas registrada en el Padron.
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Articulo 7.- La informacion del Padrcin debera contener:

|.-Especialidades;

Il.-Clasificacion de la Persona;

Ili.-Datos generales;

IV.-Datos del representante legal;

V.-Datos del (0s) representante(s) técnico(s); e

Vi.-Informacion adicional, consistente en: Relacién de socios, contrataciones de ejercicios
anteriores, cantidades de personal y descripcion de maquinaria y equipos.

Articulo 8.- El periodo de recepcion de solicitud de inscripcion, revalidacion y modificacion,
iniciara el primer dia habil del mes de enero, y estara abierto hasta el 15 de noviembre del
afio que corresponda; este plazo se podra difundir en una Convocatoria que debera
publicarse en el mes de d|C|embre previo al periodo de inscripcion, revalidacion y
modificacion. ~ :

Capitulo Il
Catalogo de Espemahdades

Articulo 9.- Las especialidades previstas en este Catalogo son: Construccion, que incluye
obra civil, infraestructura en zonas urbanas y suburbanas, instalaciones especiales, obras
hidraulicas e industriales, obras maritimas y fluviales; Estudlos y proyectos, que incluye
preliminares, arquutectonlcos de lngenlena y Servicios, que incluye auditorias, control de
calidad y. supervision.

La Contraloria anahzara Ia conveniencia de ampliar o reducir los listados de cada una de las
mismas.

Articulo 10.- Las ampliaciones o reducciones. que se indican en el articulo anterior, seran
incorporadas en los listados del Catélogo de Especialidades después de su aprobacuon lo
que se notificara a los entes publicos sefalados en el articulo 1 de la Ley.

Articulo 11.- Las especialidades consignadas en el Padron, son genéricas; de requerirse
alguna que no .se encuentre especificamente, se debera solicitar la especiaiidad que en
forma general contenga los trabajos a adjudicar. -

Capitulo IV
‘Procedimientos de Inscripcién

Articulo 12.- La Contraloria publicard en un diario de circulacion estatal a mas tardar en el
mes de diciembre de cada afio, la convocatoria publica para la inscripcion, revalidacion y
modificacion al Padron. ,

Articulo 13.- Para ser sujetos de inscripcion en el Padrén, las Personas interesadas
deberan cumplir con todos y cada uno de los requisitos sefalados en el articulo 22 del
Reglaménto de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del
Estado de Tabasco, y ademas debera presentar la siguiente documentacion: .
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l. Solicitud por escrito y carta donde manifiesta. bajo protésta de decir verdac_i que la
documentacién presentada es copia fiel de la original, en papel membretado y rubricada por
- el representante legal, ante la Contraloria y recibo de pago del registro.

Il. Pliego de réquisitos firmado.

Ill. Ficha de registro con datos generales, inventari.de la maquinaria y equipo disponible,
asi como el anexo de consulta de claves y « especnahd\ades mismo que debera entregarse en
forma impresa y en medio magnetlco en la a aplicacioon disponible en la pagina web de la
Contraloria. ,

-IV. Copia certificada del Acta Constitutiva de la Pers: ona-y modificaciones en su caso,
debidamente inscrita en el Registro Publico, asi coimo Poder Notarial certificado del
representante legal. Para Persona fisica, copia certificada del Acta de Nacimiento.

V. Sefalamiento de d0m|Cl||O fiscal en al Estado. El que s« acreditara mediante la copia de
inscripcién ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP) mcluyendo croqws de
localizacion que permita verificar el domlcmo manifestado. :

VI. Curriculum de la Persona y especialidades con que cuenta, asi como la relacion de los
contratos que ha suscrito y ejecutado, anexando copia.de s.us caratulas para acreditar la
experiencia en las especialidades solicitadas.

VIl. Declaracién escrita de no encontrarse en ninguno de los supu'estos que marca el articulo |
54 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con l:3s Mismas del Estado de
Tabasco, asi como de no encontrarse en estado de ‘'suspensié,n o atraso respecto de
obligaciones anteriormente contraidas con el Gobierno del Estado o #\yuntamientos.

VIll. Copia del Registro Federal de Contribuyentes.
IX. Copias de:.
IX.1. Registro Patronal ante el InstitUto Mexicano del Seguio Social (IMSS).

IX.2. Registro Patronal ante el Instltuto del 'Fondo Nacional de la Viviet. wda para los
Trabajadores (INFONAVIT). o

IX.3 Insc.ripcién en el Sistema de Informacion Empresarial Mexicano (SIEM actuanizado).

IX.4. Regiistro de inscripcién de planes y programas de capacitacion, segundao e hig:lene
ante la Secretaria del Trabajo y Prevision Social (v:gente)

IX.5. Registro ante la Camara que corresponda. (opcional).

1 X.6. Constancia vigente de la inscripcion en el Colegio de Profesionistas de la Persona o
texcnico responsable. (opcional).-

IX.7. Ultima declaracién anual indicando capital contable, cuando contenga reservas,
insusficiencia, exceso o actualizacién del capital contable deberan estar acreditados y en
el c:aso de Personas de reglmen intermedio, ademas deben incluir balance general
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»auditado del mismo ejercicio. (En el caso de Ia Persona de nueva creacién, balance
general parcial auditado a la fecha). . .

Posterior al 01 de abril; las Personas Juridico Colectlvas deberan presentar la
--declaracion anual del ejercicio anterior y las Personas F|S|cas deberan cumplir con este
* requisito a partir del 01-de mayo. :
“Los balances deberan contener relaciones anahtlcas por rubro y con importe actualizado

el cual no debe de incluir el 1. V. A, copias legibles de la cédula y del registro en la

Direccién General de Auditoria Fiscal Federal (D.G.A.F.F.) del contador que certifica;
- acreditacion de su activo fijo mediante copias legibles de facturas y debidamente

requisitadas a nombre del contratista, para acreditar el valor de los terrenos y edificios

estos deberan presentar la escritura correspondiente a nombre de la persona y, en su
caso, acreditar el traslado de -dominio de los vehiculos con documento expedido por la

Secretaria; cuando haya aumento de capital social debera estar totalmente pagado y

registrado en la declaracién anual o balance auditado, asi como protocolizado, y

manifestado en la escritura.

Para ser sujetos de inscripcion al padrén de contratistas es necesario contar con activos
fijos - '

X. Carta firmada donde acepta(n) la responsiva técnica de la Persona y Copia de la Cédula
(presentar original para su cotejo) del (los) técnico(s) responsable(s) y cumplir con lo
sefialado en el articulo 34. L :

XI., Los doCumentos e informacion que la Contraloria considere pertinentes.

Las Personas con el registro suspendido o cancelado, no podran solicitar su inscripcion,
hasta cumplir con las sanciones sefaladas en la resolucion emitida por la Unidad u otra
autondad competente -

La documentamon debera presentarse en hoja tamafio carta en-una-sola-cara, y dlg!tallzada
-en su totalidad en un dISCO dicha informacion estara sujeta a las disposiciones de la Ley de
Transparencua

Articulo 14.- La solicitud y documentacion requerida para la inscripcion debera ser
presentada por el representante legal de la empresa o por persona que se designe mediante -
carta poder simple, previa identificacion que lo acredite como personal de la empresa. El .
tramite se realizara de lunes a viernes de 9:00 a 13:00 horas, en la ventanilla establecida
para tal fin en la oficina de la Direccion de Control, sito en Paseo Tabasco No. 1504
Tabasco 2000, Villahermosa, Tabasco.

‘Articulo 15.- Para ser recibida la solicitud de inscripcion y documentacién anexa en la
Direccion de Control, se procedera a hacer la revision cuantitativa a fin de constatar si retine
los requ131tos de inscripcion establecidos en la convocatoria, pliego de requisitos, el presente
Lmeamlento y demas normatnvndad

Artlculo 16.- La Direccion de Control una vez que haya verificado que la documentacion
anexa a la sohcntud de inscripcién cumple lo requerido en la convocatoria, entregara ala
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Persona copia del pliego de requisitos . sellado, y en un plazo. de -cuatro dias naturales
proeedera a turnarla a la Unidad. : : .

Articulo 17.- La Unidad contara con un plazo de seis dias naturales para efectuar la revision
de la solicitud, asi como documentacion anexa; y emitira, en el émblto de su competenma '
las consideraciones al respecto en el formato Gnico que se incorporara como parte del
expediente. Una vez realizado este procedimiento lo reintegrara a la Direccion de Control
para ser turnado a la Direccion de Auditoria.

Articulo 18.- La Direccidén de Auditoria contara con un plazo de seis dias naturales, para
efectuar la revision de la solicitud y documentaciéon anexa y emitira, en el ambito de su
competencia, las consideraciones al respecto en el formato Unico que se incorporard como
parte del expediente. Una vez realizado este procedimiento debera turnar el asunto a la
Direccion de Control.

Articulo 19.- La Direccion de Control contara con un plazo de seis dlas naturales, para la
revision de la solicitud y documentacion anexa y emitira, en el ambito de su competencia, las
consideraciones al respecto, en el formato Gnico que se incorporara como parte del
expediente. Una vez realizado este procedimiento, en caso de ser aprobado, se debera
turnar el asunto a la Dlreccnon General para firma del registro.:

Articulo 20.- La Contraloria debera emitir el registro»correspOndiente, en un plazo maximo

de treinta dias naturales contados a partir de la recepcion de la solicitud y su documentacion

anexa completa, por lo que al vencimiento de dicho plazo la persona debera acudir a la

ventanilla de atencion en la Direccion de Control para que en caso de ser procedente '
reciba la Cédula de Registro.

En caso de eX|st|r alguna omisiéon o incumplimiento documental 0 alguna irregularidad en la
documentacion, la Direccion de Control devolvera al interesado el expediente acompanado
“de un oficio en el que se detallaran las observaciones para que sean solventadas, en un
plazo de diez dias habiles, contados a partir de la notificacion del oficio, de no solventarlas
en ese plazo debera iniciar de.nuevo el tramite de sohmtud de inscripcion.

En la Cédula del registro se consignarén lo siguientes datos:

l.-Fecha de su expedicion;
li.-Datos generales de la Persona;
Ill.-Numero asignado del Padron;
IV.-Capital contable; .
V.-Especialidades que acredito; y
VI.-Vigencia del registro.

Los mteresados podran solicitar su inscripcion en el Padron el nimero de veces que asi lo
consideren, siempre y cuando sea en los plazos y periodos sefialados en el presente
Lineamiento; sin embargo, deberan atenerse a lo establecido en el articulo 12 del mismo.

Articulo 21.- El registro otorgado debera ser revahdado anualmente en los perlodos que
para ello establezca la Contraloria.
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Capltulo A
Procedlmlentos de Revalldacmn

Artlculo 22.- Para iniciar el tramite o solicitar informacion respecto al expediente en proceso
de revision debera acreditar ser la Persona 6 el representante legal, en caso contrario
deberé presentar carta poder simple.

-Para la revalidacion la Persona debera presentar la siguiente documentacion:

L. Solicitud por escrito y carta donde manifiesta bajo protesta de decir verdad que la
documentacion presentada es copia fiel de la original, en papel membretado y rubricada por
el representante legal, ante la Contraloria y recibo de pago del registro.

Il Pliego de requisitos firmado.

lll. Ficha de registro con datos generales y anexo de consulta de claves y especialidades,
mismo que debera entregarse en forma impresa y en medio magnetlco en la aplicacion
disponible en la pagina web de la Contraloria.

IV. Declaraciéon escrita de no encontrarse en ninguno de los supuestos que marca el articulo
" 54 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado de
Tabasco, asi- como de no encontrarse en estado de suspension o atraso respecto de
obligaciones anteriormente contraidas con el Gobierno del Estado o Ayuntamientos.

V. Documentacion que acredite sui capital contable (Ultima declaracion anual, y en el caso de

Personas de régimen intermedio su balance auditado que incluya las relaciones analiticas,
copia de cédula y copia del Registro en la Direccion General de Auditoria Fiscal Federal
(D.G.AF.F.). : '

Los balances deberan contener relaciones analiticas por rubro y con importe actualizado,
. copias legibles de la cédula y del registro en la Direccion General de Auditoria Fiscal Federal
(D.G.AF.F.) del contador que certifica; acreditacion de su activo fijo mediante copias legibles
de facturas y debidamente requisitadas a nombre de! contratista y, en su caso, acreditar el
traslado de dominio de los vehiculos con documento expedido por la Secretaria; cuando
haya aumento de capital social deberd estar totalmente ‘pagado y registrado en la
declaracién anual o balance auditado, asi como protocolizado, y manifestado en la escritura.

VI. Carta firmada dohde acepta(n) la responsiva técnica de la Persona y Copia de la Cédula
(presentar original para su cotejo) del (los) técnico(s) responsable(s) y cumplir con lo
sefialado en el articulo 34, solo en caso de anexar o cambaar de responsable técnico.
VI Croquis de Iocalizacién del domicilio ﬂscal, solo en caso de cambio de domicilio.

VIl Los documentos e informacién que la Contraloria considere pertinentes

La Cédula de Registro se entregara a la Persona o representante legal, quien debera
presentar copia de la credencial de elector. o a auien presente carta noder firmada nor el
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representante legal acompafiada de la copia de la credenc:al de elector de quienes la
suscriben. :

La documentacion debera presentarse en hoja tamario carta y digjtalizada en su totalidad en
un disco, dicha informacion estara sujeta a las-disposiciones de la Ley de Transparencia.

En el mes de febrero, se procedera a la destruccion de los expedientes de las empresas que
no hayan revalidado su registro, en el periodo que le correspondi6 segun el articulo 25 de los
presentes Lineamientos.

Por lo anterior, toda Persona que no hubiera revahdado su registro queda obligada a realizar
nuevamente el tramite de inscripcion y entregar la documentacion indicada en el pliego de
requisitos emitido para tal fin.

Articulo 23.- La Direccion de Control emitira la revahdacuon del registro, de acuerdo a los
siguientes plazos:

I.-En un plazo no mayor a diez dias naturales a la solicitud, cuando no presente cambios en
su informacioén y su capital contable comprobado con su declaracion anual o para personas
fisicas de régimen intermedio con balance auditado, no presente variaciones de mas-menos
16% con respecto a los datos asentados en su registro anterior; para ello la Persona
solicitante debera anexar un oficio donde indique estar en este supuesto.

I1.-En un plazo no mayor a treinta dias natUralesa partir del inicio del procedimiento, cuando
en la revalidacién existan modificaciones a los datos del registro y, de acuerdo a la revision
efectuada, no haya observaciones por solventar. :

En caso contrario, la Direccion de Control notificara por oficio a la Persona las observaciones
que debera solventar en un plazo de diez dias naturales, contados a partir de la notificacion.

Capitulo Vi
Modificacién, Vigencia, Suspensmn y Cancelacwn del-Registro

Articulo 24.- La Persona incluida en el Padron estara obligada a comunicar, en el momento
que ocurra, por escrito a la Contraloria, todo cambio en sus datos generales y particulares
que afecten o puedan afectar sus capacidades técnicas o econémicas, razén por lo que
estaran sujetos a lo previsto en el Capitulo X, correspondiente a Procedlmtentos Sanciones
y Recursos de Inconformidad de estos Lineamientos. ‘

Articulo 25.- La vigencia de los registros del padron para inscripciones, revalidaciones y
modificaciones, sera a partir de su emision y hasta el 31 de diciembre del ano en que se
iniciaron los tramites, debiendo revalidarse anualmente

Articulo 26.- Los interesados podran modificar su registro, previa solicitud por escrito
dirigido a la Contraloria y el pago equivalente al costo establecido en la convocatona para la
inscripcion y revahdacnon en los médulos de la Secretaria.
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representante legal acompafiada de la copia de la credencial de elector de quienes la
suscriben.

La documentacion debera presentarse en hoja tamano carta y digitalizada en su totalidad en
un disco, dicha informacion estara sujeta a las disposiciones de la Ley de Transparencia.

En el mes de febrero, se procedera a la destruccion de los expedientes de las empresas que
no hayan revalidado su registro, en el periodo que le correspondié segun el articulo 25 de los
presentes Lineamientos.

Por lo anterior, toda Persona que no hubiera revalidado su registro queda obligada a realizar
nuevamente el tramite de inscripcion y entregar la documentacion indicada en el pliego de
requisitos emitido para tal fin.

Articulo 23.- La Direccion de Control emitira la revahdamon del registro, de acuerdo a los
siguientes plazos

l.--En un plazo 'no mayor a diez dias naturales a la solicitud, cuando no presente cambios en
su informacion y su capital contable comprobado con su declaracion anual o para personas
fisicas de régimen intermedio con balance auditado, no presente variaciones de mas-menos
15% con respecto a los datos asentados en su registro anterior; para ello la Persona
solicitante debera anexar un oficio donde indique estar en este supuesto.

Il.-En un plazo no mayor a treinta dias naturales a partir del inicio del procedimiento, cuando
" en la revalidacion existan modificaciones a los datos del registro y, de acuerdo a la revision
efectuada, no haya observaciones por solventar.

-En caso contrario, la Direccion de Control notificara por oficio a la Persona las observaciones
que debera solventar en un plazo de diez dias naturales, contados a partir de la notificacion.

Capitulo VI
Mod|f' icacion, Vigencia, Suspensuon y Cancelacion del-Registro

Articulo 24.- La Persona incluida en el Padron estara obligada a comunicar, en el momento
que ocurra, por escrito a la Contraloria, todo cambio en sus datos generales y particulares
que afecten o puedan afectar sus capacidades técnicas o econémicas, razén por lo que
estaran sujetos a lo previsto en el Capitulo X, correspondiente a Procedimientos, Sanciones
y Recursos de Inconformidad de estos Lineamientos. «

Articulo 25.- La vigencia de los reglstros del padrén para inscripciones, revalidaciones y
modificaciones, sera a partir de su emisién y hasta el 31 de diciembre del afio en que se
" “iniciaron los tramites, debiendo revalidarse anualmente.

Articulo 26.- Los interesados podran modificar su regisuvu, pievia sunciua por escrito
dirigido a la Contraloria y el pago equivalente al costo establecido en la convocatoria para la
inscripcion y. revaludacnon en los modulos de la Secretaria.
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I. Caratulas de contratos (de ser necesario incluir el catalogo de conceptos y las hojas de
contratos que se requieran), estimaciones, actas de entrega-recepcién, facturas emitidas
(debidamente validadas por la contratante), nombramientos o constancias de puestos vy
cargos publicos en los que sean responsables directos de la ejecumon de obras; para el
caso de contratos entre particulares deberan presentar facturas’y comprobantes del pago
recibido (polizas de cheque o depOSIto)

., ll. Para la acreditacién mediante técnicos responsables deberan anexar la carta responsiva
en original, copia de la cédula profesional (presentar el original para su cotejo) y curriculum
vitae incluyendo la documentacion que soporte las especialidades solicitadas (de acuerdo a
lo sefalado en el inciso anterior y que estén a nombre del responsable técnico).

II.1 Para reconocer especialidades se consideraran las actividades basicas del perfil
profesional del técnico responsable. '

11.2. Para otorgar especialidades por la capacitacion del responsable técnico, deberan
presentar documentacién avalada por instituciones oficiales "con registro ante la

Secretaria de Educacion Publica de nivel Ilcenmatura o supenor (dlplomados
maestrias, doctorados).

Articulo 31.- Para la acreditacion del capital contable la Persona presentara documentacion
que acredite su capital contable (declaracién anual del ejercicio anterior) y, en el caso de
Personas de régimen intermedio, ademas de la declaracion, deberan incluir su balance
auditado que- incluye. relaciones analiticas, copia de cédula y copia del Registro en la
Direccién General de Auditoria Fiscal Federal (D.G.A F.F.) del auditor. :

Cuando en el Balance General se sefiale el rubro de otros activos, estos deberan ser
detallados en las relaciones analiticas fi rmadas por la Persona o el representante legal con
copias legibles de sus respectivos soportes. : .

Para efectos del Padron se tomara el caputal contable ya aplicado y d|spon|ble por. la
Persona; no se consideraran los rubros de aportaciones futuras.

En caso de detectar inconsistencias, falsificacion’ de documentos o falsedad de
declaraciones se procedera de acuerdo a lo sefalado en los articulos 8 y 9 de la Ley,
independientemente se podra dar vista la Procuraduria General de Justicia del Estado.
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Capitulo Vil _
-Aportaciones y Pagos

Articulo 32.- La Persona efectuara un pago por la cantidad que se establezca en la
convocatoria respectiva, por concepto de tramites de inscripcidn, revalidacion (anual) o
modificacion en el Padron de Contratistas y se realizara en las cajas de la Secretaria, las
cuales expediran el recibo oficial que ampare el cobro.

Las' Personas deberan presentarse en la ventanilla que se encuentra en la Direccion de
Control, donde se verificara que el expediente cumpla con todos los documentos solicitados .
Y en su caso se expedira la orden de pago correspondiente.

Si después de ingresado el expediente en su revision cualitativa se encuentrar
inconsistencias en la informacion proporcionada, no procedera el registro de la Persona y los
documentos seran devueltos mediante oficio, y tendra un plazo de diez dias naturales pare
reingresarlo con las inconsistencias corregidas, después de este plazo no se admitire
expediente alguno, saivo que reinicie su tramite de inscripcion para lo cual debera efectuar e
pago correspondiente. -

Cuando los contratistas soliciten la reposicion de su cédula por perdida, robo o extravio
cubriran.una cuota igual al costo establecido para la inscripcion en el Padron.

Capitulo IX _
. Responsable Técnico

Articulo 33.- El resporsable o ioc responsables técnicos de las Personas deberan ser

' profesuonales con nivel licenciatura o superior en el area de construccién y en su caso con
especialidad(es) afin (es) a la(s) solicitada(s), y contar con la capacidad para asumir las
responsabilidades e ts procesos constructlvos de las obras o de los servicios que contrate
la Persona.

1. La Persona debera comprewar que el responsable técnico forma parte de su personal,
acreditandolo mediante algulo de los siguientes documentos:

1.1 Alta en el segurosocial y copia de la tltima némina.

1.2 Recibos de honorarios o facturas de los ultimos 3 meses.
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1.3 Contrato de prestacion de servicios y extender carta compromiso de que enviaran
copia de los recibos de honorarios o facturas de los 3 meses subsecuentes.

2. Para efecto de aceptacion del técnico responsable, éste no debera adquirir la responsiva
de mas de 5 Personas.

3: Cuando el técnico responsable sea el titular o socio de la Persona, no reqmere cumplir
conlo senalado en el inciso (1).

Capitulo X
Verificaciones e Inspecciones

Articuio 34.- La Dlrecmon de Control efectuara visitas a los domicilios de las Personas para
constatar la veracidad de la informacién asentada en la ficha de registro.

Los domicilios fiscales deberén contar con los rétulos que identifiquen a las Personas.

La negativa a proporcionar informacién o no permitir el acceso a sus instalaciones sera
motivo de sanciones a la Persona, que consisten en suspensnon por 90 dias naturales o
cancelacion de su registro en el Padron

Si al momento de la visita no se localizan las oficinas de la Persona en el domicilio fiscal
sefalado, se programara una segunda visita, previa a la cual, se establecera comunicacion
telefénica de acuerdo a los numeros manifestados en su ficha de registro, para consiatar la
existencia de sus oficinas y, en caso de no encontrarse nuevamente el domicilio fisca! 6 no
establecer comunicacion telefonica ¢ no corresponder los nimeros telefonicos a la Persona,
sera motivo de la cancelacion del registro, de acuerdo a lo sefalado en el inciso | del Articulo
9 de la Ley.

Capitulo XI
Procedimientos, Sanc:ones y Recursos de Inconformldad

Articulo 35.- Cuando la cancelacion definitiva del registro, no sea producida por la muerte,
“extincion o en respuesta a la manifestacion de la voluntad expresa de la Persona, se debera
elaborar el acta correspondiente. : _

De igual forma se elaborara el acta correspondiente en caso de suspension del registro; para
tal efecto la Direccion de Control enviara a la Unidad la informacion- que posea, y ésta,
notificara al interesado la intencion de suspenderle o cancelarle definitivamente el registro
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indicando las razones y pruebas existentes, contando el interesado con un plazo no mayor a
10 dias naturales a partir de la notificacion (articulo 232 del Reglamento) para que alegue
en su defensa y ofrezca las pruebas que estime pertinentes. La resolucion sera dictada por

la Unidad.

Articulo 36.- En contra de las resoluciones de este Capitulo emitidas por la Unidad, la
Persona podra interponer el recurso de revocacion en un plazo no mayor a 10 dias naturales
contados a partir de la fecha de notificacion de la resolucion (articulo 234 del Reglamento),

‘el que sera resuelto por la Unidad.

TRANSITORIOS
PRIMERO.- Los presentes Lineamientos entraran en vigor el 01 de enero de 2011.

DADO EN EL DESPACHO DEL C. SECRETARIO, A LOS 10 DIAS DEL MES DE
DICIEMBRE DEL ANO DOS MIL DIEZ.

SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELE CION
EL SECRETARI@ DE CONTR/ ORIA

 C.P. ROGER S.PEREZ EVOLI
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No.- 27195

Se comunica al publico en general que en el expediente
nimero 0738/2010, relativo al Procedimiento Judicial no
contencioso Diligencias de Informacion de Dominio,
promovido por ESPERANZA JAVIER SOSA, con fecha uno
de Octubre del presente afo, se dictd un proveido que
copiado a la letra dice:----

AUTO DE INICIO
INFORMACION DE DOMINIO
JUZGADO DE PAZ DEL QUINTO DISTRITO JUDICIAL DE
COMALCALCO, TABASCO, A UNO DE OCTUBRE DEL
ANO DOS MIL DIEZ.——
Vistos; el escrito y anexos de cuenta, se acuerda:---
PRIMERO.- Se tiene por presentada a la ciudadana
ESPERANZA JAVIER SOSA, con su escrito y anexos
consistentes  en:
derechos de posesion, pasado ante la fe del licenciado JULIO
DEL AGUILA BEKTRAN Notario Publico numero tres de esta
ciudad; manifestacién y notificacion catastral; un plano
original; un recibo oficial numero 00277 expedido por finanzas
de este municipio; certificado expedido por el Registrador
Publico de esta ciudad; copia simple de credencial de
ESPERANZA JAVIER SOSA,; vy traslados: por €l cual viene a
promover por su propio derecho PROCEDIMIENTO
JUDICIAL NO CONTENCIOSO, DILIGENCIAS DE
INFORMACION DE DOMINIO, con la finalidad de acreditar la
posesion .y el pleno dominio que tiene sobre el PREDIO
URBANO CON CONSTRUCCION, UBICADO EN LA CALLE
ARISTA SIN NUMERO Y CALLE NINOS HEROES DE LA
COLONIA CENTRO DE LA VILLA CHICHICAPA DE
COMALCALCO, TABASCO, EL CUAL CONSTA CON UNA
SUPERFICIE TOTAL DE 1,794.10 METROS CUADRADOS,
EL CUAL CONTIENE LAS SIGUIENTES MEDIDAS Y
COLINDANCIAS AL NORTE 92.20 CON FRANCISCO
JIMENEZ HERNANDEZ; AL SUR 91.95 METROS CON
CRESCENCIO DE LA O RAMOS Y FILOMENO NARANJO
ARIAS; AL ESTE 19.10 METROS CON LA CALLE NINOS

HEROES; Y AL OESTE 19.60 METROS CON LA CALLE -

SEGUNDO.- De conformidad con los articulos 877, 890,901,
936, 942, 969, 1319,-1330, 1331 y demas relativos del Cddigo
Civil en Vigor, 1, 2, 24 fraccion I, 710, 711, 712, 713 y demas
relativos del Cédigo de Procedimientos Civiles en vigor, se le
da entrada a la solicitud en la via y forma propuesta, formese
expediente, registrese en el libro de gobierno bajo el nimero
que le corresponde, dése aviso de su inicio a la- H.
Superioridad.---

TERCERO.- Como lo establece el articulo 1318 del Cddigo
Civil en vigor, se ordena dar vista al Ciudadano Agente del
Ministerio Publico Adscrito y al Registrador Plblico de la
Propiedad y del Comercio de esta Jurisdiccion, asi como a los
colindantes - FRANCISCO JIMENEZ HERNANDEZ, con
domicilio en la calle Nifos Héroes sin numero esquina con
calle Guadalupe Lazaro de la Villa Chichicapa de este
municipio; CRESCENCIO DE LA O RAMOS, con domicilio en
la calle Arista sin numero entre la calle Agustin Hernandez
Olive y Guadalupe Lazaro de la Villa Chichicapa de este
municipio; FILOMENO NARANJO ARIAS, con domicilio en
la calle Nifics Héroes sin numero entre la calle Agustin
Hernandez Olive y Guadalupe Lazaro de la Villa Chichicapa
de este Municipio; quienes deberan ser notificados de la

contrato privado de compraventa de .

INFORMACION DE DOMINIO

radicacién del presente juicio, concediéndoseles un término
de TRES DiAS HABILES, contados a partir del dia siguiente
de su notificacion, para que sefialen domicilio en esta ciudad
advertidos que de o hacerlo, las subsecuentes notificaciones,
aun las de caracter personal, le surtiran sus efectos por
medio de listas, que se fijan en el tablero de avisos de este H.

"~ Juzgado.---

CUARTO.- Publiquese el presente acuerdo a manera de
EDICTOS en el Periédico Oficial del Estado y otro de mayor
circulacién en la ciudad de Villahermosa, Tabasco, por tres
veces de tres en tres dias, fijense los avisos en el lugar de
costumbre y en el de la ubicacién del predio, haciéndole
saber al publico en general que si alguna persona tiene
interés en el juicio debera comparecer ante este juzgado a
hacerlo valer en un término de QUINCE DIAS contados a
partir de la ultima publicacion que se exhiba, debiendo el
actuario adscrito hacer constancia sobre los avisos fijados,
hecho que sea lo anterior, se senalard fecha para la
testimonial.--- ‘

QUINTO.- Por otra parte y como diligencia para mejor
proveer, girese atento oficio al Ciudadano Presidente
Municipal del H. Ayuntamiento Constitucional de esta ciudad,
para que a la brevedad posible informe a este juzgado si ei
PREDIO URBANO CON CONSTRUCCION, UBICADO EN
LA CALLE ARISTA SIN NUMERO Y CALLE NINOS
HEROES DE LA COLONIA CENTRO DE LA VILLA
CHICHICAPA DE COMALCALCO TABASCO, EL CUAL
CONSTA DE UNA- SUPERFICIE TOTAL DE 1,794.10
METROS CUADRADOS; EL CUAL CONTIENE LAS
SIGUIENTES MEDIDAS Y COLINDANCIAS AL NORTE

92.20 CON FRANCISCO JIMENEZ HERNANDEZ; AL SUR

91.95 METROS CON CRESCENCIO DE LA O RAMOS Y
FILOMENO NNARANJO ARIAS; AL ESTE 19.10 METROS
CON LA CALLE NINOS HEROES Y AL OESTE 19.60
METROS CON CALLE ARISTA; pertenece o no al fundo
legal de este Municipio.----

SEXTO.- Se ticne a ESPERANZA JAVIER SOSA, sefalando

" como domicilio para los efectos de oir 'y recibir citas y

notificaciones el ubicado en la calle David Bosad. reimero -
303-C esquina con Aldama Colonia Centro de eswa ciudad,
autorizando para tales efectos a los licenciados SAUL DEL
LA CRUZ ARELLANO Y/0 JOEL DE LA CRUZ LOPEZ.---
NOTIFIQUESE PERSONALMENTE Y CUMPLASE .---

LO PROVEYO MANDA Y FIRMA EL CIUDADANO
LICENCIADO LENIN ALPUCHE GERONIMO, JUEZ DE PAZ
DEL QUINTO DISTRITO JUDICIAL, ASISTIDO DE LA
SECRETARIA JUDICIAL LICENCIADA CLAUDIA ACOSTA
VIDAL, CON QUIEN ACTUA, CERTIFICAY DA FE.--- .
POR MANDATO JUDICIAL Y PARA SU PUBLICACION
POR TRES VECES CONSECUTIVAS, DE TRES EN TRES
DIAS, EN EL PERIODICO OFICIAL DEL GOBIERNO DEL
ESTADO Y EN CUALQUIERA DE LOS DIARIOS DE
MAYOR CIRCULACION QUE SE EDITAN EN LA CIUDAD
DE COMALCALCO, TABASCO, A LOS VEINTISIETE DIAS

'DEL MES DE OCTUBRE DEL ANO DOS MIL DIEZ

. ATENTAMENTE
SECRETARIA JUDICIAL
JUZGADO DE PAZ DE COMALCALCO, TABASCO. .
: LIC. CLAUDIA ACOSTA VDAL.
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Trabajar para transformar

El Periédico Oficial circulalos miércoles y sabados.

- Impreso en la ’Direccién de Talleres Graficos de la Secretaria de
Administracion y Finanzas, bajo la Coordinacién de la Direccion General de
Asuntos Juridicos de la Secretaria de Gobierno.

" Las leyes, decretos y demas disposiciones superiores son obligatorias por el
hecho de ser publicadas en este periddico.

Para cualquier aclaracion acerca de los documentos publicados en el mismo,
favor de dirigirse a la Av. Cobre s/n. Ciudad Industrial o al teléfono 3-10-33-00
Ext. 7561 de Villahermosa, Tabasco.



