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No - 27007 ' ACUERDO‘ |
SINSEJO

dela

_ / DICATURA

F del Poder Judicial del Estade de Tabases

PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE TABASCO.
VILLAHERMOSA, TABASCO, 21 DE SEPTIEMBRE DEL 2010.

"ACUERDO

Los suscritos Licenciados ROBERTO AUGUSTO PRIEGO PRIEGD
y ANDRES MADRIGAL SANCHEZ, Secretario General de Acuerdos del
Tribunal Superior de Justicia y del Pleno y Secretario General del Consejo de la
Judicatura, respectivamente; En Cumplimiento de las atribuciones que nos
confieren los articulos 30, 32 fraccion 1V, y 51 fraccion I, de la Ley Orgénicé
del Poder Judicial del Estado de Tabasco: |

HACEMOS CONSTAR:
Que en Sesiones Ordinarias de fechas treinta de junio y siete de julio del

afio dos mil diez, los Honorables Plenos del Tribunal Superior de Justicia del
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Estado de Tabasco y del Consejo. de la Judicatura, en ejercicio de las
atribuciones que les conceden los articulos 3 parrafo Hll, 11, 12, 14 fraccion

XXVIl y 47 fracciones IIl, XIV de la Ley Organica del Poder Judicial del Estado
de Tabasco, emitieron el acuerdo siguienfe.

ACUERDO GENERAL CONJUNTO DE LOS PLENOS DEL
TRIBUNALSUPER!OR DE JUSTICIA Y DEL CONSEJO DE
LA JUDICATURA DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE
TABASCO.

NUMERO 02/2010

---------------------- OBJETIVO= = = = = = =« a s v v v a0 v 0.
Establecer los lineamientos, disposiciones, procedimientos y formalidades que
deberan observar las oficinas de consignaciones y pagos establecidas en los
distritos judiciales, asi también los Juzgados de Primera Instancia y de Paz del
Estado de Tabasco, para efectos de llevar un control ordenado y uniforme de
las consignaciones ¥y pagoS.- - = - - - - - - - - - - - - - - - e e m oo
e FUNDAMENTO LEGAL- - « - - - . R L T

Ley Organica del Poder Judicial del Estado de Tabasco, que en su articulo

78 establece la organizacién de la Tesoreria Judicial.- - - - - - - - - - -

Reglamento dél Poder Judicial del Estado, en su articulo 51 fundamenta las
funciones que desempefiara el Departamento de Consignaciones y Pagos.- - - -
Reglamehto Interior del Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del
Estado, que en el articulo 64 de igual manera hace referencia de las funciones
que debera realizar el Departamento de consignaciones y pagos.---------- -
---------------------- CAPITULO PRIMERD -« cc v mmmmmmm oo o -

e DISPOSICIONES GEHERALES - - - - - e S
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1.1.

1.2. -

1.3.

1.4.

1.5.

1.7.

1.8.

El presente documento contienre'das dispositiones, criterios, normas'y
procedimientos administrativos que deberan observar las oficinas de
consignaciones y pagos, asi-comofos Juzgados de Primera Instancia y
de Paz del Estado, para llevar:un control ordenado y uniforme de los

movimientos de consignaciones y pagos que en ellos se susciten.- - - - - ‘

‘Corresponde al Departamento de consignaciones y pagos de la

Tesoreria Judicial, atender y orientar a los Juzgados en relacién a todo
lo concerniente al manejo de las consignaciones y pagos, y el
cumplimiento de lo dispuesto en este documento.-- - - -------------

La Contraloria Judicial estara facultada para la vigilancia y cumplimiento
de lo estipuladoeneste manual.------------cc-cccm .

Los Juzgados de Primera Instancia y de Paz foraneos q}ue no cuenten
con uné oficina de consignaciones y pagos, estan autorizados a recibir y
entregar las‘consignacio»nes y pagos'de acuerdo a su competencia.- - - -
Es responsabilidad absoluta del Juez el manejo de los recursos
financieros por concepto de consignaciones y pagos del Juzgado.- - - - -

El Juez podra designar a una 'perso_na que se encargue del tramite de
recepcién y entrega de las consignaciones y pagos, la cual se elegira de
entre .!os servidores publicos adscritos al Juzgado, (de preferencia
alguno de los secretarios judiciales o cuaquu'er otro servidor judicial que
se considere responsable y capacitado para ello), y cuya actuaciéon sera
siempre supervisada por el propio Juez, ya que este sera el unico

responsable del manejo de los fondos, tal como se establece en el punto

El dinero que se recaude por consignaciones y pagos debera
resguardarse en la caja de segurldad del. .Juzgado S|endo el titular el
responsable de su guarda y CUStodig. - ===~ = - === === T oo e o5 -

El titular del Juzgado debera asegurarse de que el total de efectivo que
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se mantenga en existencia no exceda de la cantidad autorizada; en caso
de haber excedente, se procedera al deposito del mismo en la cuenta de
consignaciones y pagos del Poder Judicial del Estado.-------------
19.  El dinero en efectivo que obre en el Juzgado sera unicamente para el
pago de pension alimenticia. Para realizar el pago o devolucion por
cualquier otro concepto (pago de reparacion de dafos, devolucién de
fianza, pago de rentas, etc.), debera solicitarse mediante oficio a la
Tesoreria Judicial.- - = = = == = = = == o oo oo
'1.10. La copia de los recibos expedidos que queda en poder del Juzgado,
deberadn mantenerse resguardadas en un legajo, ordenado por numero
- consecutivo del folio. que corresponda, separando los depédsitos de los
e (=TT o L T e e e P
1.11. Dentro del plazo establecido en el punto 5.1.1, los Juzgados que
manejen recdrsos financieros, deberan elaborar y presentar a la
Tesoreria Judicial un informe pormenorizado de los movimientos de
Consignaciones y pagos que se susciten en ellos en el transcurso de
cada quincena, conforme lo dispuesto en el punto 5 de este manual.- - -
112.  El importe anual que se depositara por concepto de pensiéon alimenticia
' determina a qué Juzgado le corresponde iniciar el expediente: los
Juzgados de paz conoceran de asuntos que de acuerdo a lo dispuesto

en el Codigo de Procedimientos Civiles en su articulo 457 fraccion

segunda, no excedan de 250 veces el salario minimo diario general
vigenteenelEstado.-------------“-“-------- R
143. Al acudir por primera vez al Juzgado u oficina de consignaciones vy
pagos, el depositante debe proporcionar los siguientes datos (es muy
importante que éstos sean claros, correctos y completos): nombre vy
domicilio del actor y del beneficiario o aoreedor, nombre de la persona

que hace el depdsito (cuando alguien actle en representacion del actor),
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concepto de la consignacion, importe que se deposita y, para el céso de
los asuntos de pégo de pension alimenticia o de renta, el periodo que
cubre el deposito.- - - - = === <= - === - T EE LR B
114, Para el caso de los asuntos relacionados con la consignacién de
pension alimenticia, el expediente que se inicia permanece activo (con el
mismo numero de identificacion) hasta el final del ejercicio anual y se
archiva al término de éste, por lo tanto, todos los depdsitos que se
hagan durante el afo se acumularan en el mismo expediente (siempre
que ambas partes sean las mismas).-------- R i -
1.15. Cuando se trata de una cantidad consignada por un pago de deuda u
otro concepto, el expediente se forma Unicamente éon el importe
depositado por el actor, el cual no es susceptible de acumularse con
depdsitos posteriores que éste desee hacer a favor del acreedor. Si ese
fuera el caso, se debera iniciar y concluir un expediente por cada
depédsito de consignacion que realice el promovente.- -~ - -----------

1.16. Los depdsitos que se reciben en materia penal pueden ser de varios

a) Los que sirven para garantizar la libertad provisional 'bajo caucién:
fianza, probable multa y probable reparacion de dafios.- - - - - - R

b) Los que sirven para garantizar beneficios otorgados en sentencia

definitiva: sustitucién de pena por multa, sus_pensién condicional.- - -
c) Sanciones pecuniarias impuestas en ‘sentencia definitiva: multa

ordinaria, pago de reparacion de dafios, decomiso;y ----------
d) Resguardos de efectivo consignadoﬂgggy rél Ministerio Publico junto .

con la averiguacion previa.- =<~ - - - - - - - - - - . R
117. En relacion a . expedientes penales donde se dicten sentencias

absolutorias, sobreseimiento o auto de libertad absoluta, procedera la

devolucion hasta en tanto cause ejecutoria la resolucion dictada, para
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ello debera agregarse en el cuerpo del oficio de solicitud de las
cantidades a devolver, la fecha del auto que declaré la ejecutoria de la
resolucion y transcribir en el oficio‘el punto que ordena devolver las
garantias.- - - - - - - - - m e e e e e
Este manual se adhiere a los procesos que se manejan en las oficinas
de consignaciones y PAQOS.~ - === === e - -
------------------- CAPITULO SEGUNDO-------------

Mormas de Operacion.- - - - =« = = = = = =« o 0 o oo m o mm e e e

2.1.1. El horario de labores de las Oficinas es de 8:00 a 15:00 horas, con
excepcion de la oficina de los Juzgados civiles, que laborara de 8:00
a 16:00 horas, de lunes aviernes.-------------- B

21.2. El fondo revolvehte diario sera el asignado por la Tesoreria Judicial
en base a las necesidades de cada oficina. Si el saldo de efectivo no
es suficiente para cubrir las pensiones alimenticias del dia se

solicitard mediante oficio a la Tesoreria Judicial la reposicion del

21.3. Si al finalizar el dia de labores la cantidad en caja fuera superior al
limite establecido, el excedente debera ser depositado en la cuenta

de consignacicnes y pagos'asignada. ———————————————————————

o - ’ ”‘\ - >n . .
Funcionzs v Responsabilidades.- -+ =~ - - - v m oo v v oo v oo

2.21.Recibir y pagar, o devolver en su caso, en efectivo o con

documentos, las cantidades que se depositen en relacion con los
expedientes que se tramitan en cada uno de los Juzgados a los
que dé servicio, por concepto de consignaciones y pagos diversos

en materia civil (pensiones alimenticias, rentas, etc.), y en materia
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penal, (por las fianzas, multas, reparacion de dafos, ‘etc.), que
ordenen los Jueces, expidiéndo los recibos correspondiente para
talesefectos - - - - ---c - c i o i
2.2.2. |dentificar debidamente a las personas que acuden a depositar o a
cobrar, cerciorandose que corresponda a su respectivo
expediente, recabando su firma o huella en el recibo relativo de
depdsitoopago.------------c-- e oo
2.2.3.En los casés en que el Juez ordene el depoésito, se expedira el recibo
recabando la firma del depositante y se le entregara la copia

correspondiente; se debera hacer la entrega de los originales al

directamente a la oficina de consignaciones y pagos a realizar el
depdsito, la cual expedira el recibo correspondiente, asegurandose
que los datos proporcionados son los correctos - - - - - = --------
225.En los subsecuentes pagos de pensidn alimenticia, el interesado
‘realizara igualmente los depédsitos correspondientes en la oficina
de consignaciones y pagos, asimismo se le extendera el recibo
correspondiente, recabando su firma para constancia.----------
2.2.6.Invariablemente, para que se pueda hacer el pago o devolucién al
beneficiario o acreedor de alguna' pension alimenticia, éste debe

identificarse con su credencial de eléctor, pasaporte vigente o
cartilla del servicio militar, presentando el original y, si es la

primera vez que acude a la oficina de consignaciones y pagos, dos
fotocopias del documento, eétampando su firma y huella en el
correspondiente recibo de depésito o egreso.----------- .-
227.Las consignéciones de pago de renta, deuda u otro concepto similar

y las relativas a expedientes penales, sbélo se podran entregar al
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interesado si el Juez que conoce del asunto lo ordena por medio
de un oficio, anexando a éste el recibo de depdsito original. Este
oficio debera precisar el nombre de la persona que va a recibir el
dinero, quien debera identificarse conforme el parrafo anterior - - -
».2.8.Cuando el beneficiario acuda por primera vez a la cficina de
consignaciones y pagos para solicitar el pago o devolucion, si el
nombre del beneficiario en el documento de identificacion no
coincide plehamente con el senalado en el escnto inicial del
consignante —que es el que queda registrado en el Sistema de
Consignaciones y Pagos-, o con el oficio de devolucion
correspondiente, se remitira a dicha persona al Juzgado para que
el Juez autorice el pago o disponga lo que en derecho proceda.- - -
2.2.9.En cada recibo de egreéos que se expida, se debera asentar el tipo
‘de documento con el que se identifica la persona que recibe la
cantidad que ampara el mismo.- - - - - -~ - - - ---- oo
2.2.10. Cerciorarse de la veracidad de la informacion contenida en el oficio
de los pagos o devolucioneé ordenados por los jueces antes de
efectuarlos.- - - - === - - - oo
2.2.14. Entrega‘r al dia siguiente a cada Juzgado un listado anexando
copia de los recibos de depdsitos y egresos realizados y en su
caso los originales expedidos( el dia anterior, en relacion con los
expedientes que les correspondan.- - - - - = - - - - - - - - - - oo - - -
2.2.12.- Elaborar diariamente, al final del dia de trabajo, un corte de caja
que incluya los vales, las relaciones por los recibos exped\idos, las
fichas de depdsito y las pdlizas de los chequeé entregados.- - - - - -
2.213. Enviar al Departamento de consignaciones y pagos el corte de
caja diario anexando los recibos, las relaciones y demas

documentos comprobatorios de los movimientos del dia, a mas
tardar al dia siguiente.-------------------------- e
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2.2.14.

Tramitar los traspasos al fondo auxiliar, mediante la expedicién del
recibo de egreso relativo, previa orden que gire por escrito el Juez
correspondiente, una vez que se ha cerciorado de la veracidad de
la informacion.- - ----------- e e e e
Registrar en el sistema de consignaciones y pagos todos los
avocamientos y declinaciones que ordene por escrito el Juez
correspondiente, verificando la infornﬁacién con los Juzgados u

oficinasinvolucrados. - -~ = --=--- - - - oo e i

3.1 Con Oficina de Consignaciones y Pagos.- - - - - - - - - -----

3.1.1

3.1.2

Las copias de recibos de depésitos que la oficina de '
consignaciones y pagos le turne al Juzgado se deben agregar -a
sus expedientes, previo acuerdo que se dicte para asi hacerlo
constar; con excepcion de los recibos de depdsitos relacionados

con expedientes penales, los cuales seran exhibidos por los

interesados.- - - - - - - LR R AR EEETE ./(/ S

Las cantidades que« sé A"c‘oﬁsigheh en los Juzgados en dias
inhabiles deberan remitirse ‘mediante oficio a la oficina de
consignaciones y pagos a mas tardar el dia habil siguiente. Los
jueces deberan comunicar por escrito a la oficina de
consignaciones y pagos las declinatorias, avocamientos, excusas,
exhortos con recursos y demas Conceptos- cuyo efecto sea el
cambio de radicacion de expedientes con saldo, para que dicha
oficina mantenga actualizadoé sus registros y controles. Los

Juzgados podran recibir depdsitos de dinero en los dias inhabiles

~e incluso en periodos vacacionales conforme a Derecho, siempre
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3.1.3

3.1.4

que tales depositos sean exclusivarﬁente para garantizar
libertades de procesados o sentenciados.- - - - - - [
En caso de que el beneficiario o acreedor le dé a otra persona una
carta poder para qué reciba ia cantidad depositada a su favor, ésta
debe comparecer primero al Juzgado debidamente identificada,
para que se veriﬂqué el cumplimiento de los articulos 2860 y 2861
del Cddigo Civil del Estado de Tabasco en vigor y, si resulta
procedente, el Juez extendera una orden a través de oficio dirigido
a la oficina de consignaciones y pagos, para que efectue el pago.
De todo esto se d_ejaré constancia en el expediente. En la oficina
de consignaciones y pagos se le solicitara a la persona autorizada
por el vb‘eneficiario la carta poder, el oficio de autorizacién del
Juzgado y dos fotocopias de identificacion oficial con fotografia
que presenfe para identificarse, de las cuales una debe adjuntarse
al recibo de egreso originél que se expida y la otra copia de
identiricacion  oficial quedara en poder de la oficina para
constancia.------------ R i

En materia penal, cuando el interesado acuda al Juzgado para
hacer un depdsito o solicitar una devoluciéon o pago, comunicara
por escrito a la oficina de consignaciones y pagos la operacion que

se vaya a realizar, indicando en el oficio correspondiente los

siguientes datos como minimo: numero del expediente, delito,

nombre completo del inculpado, nombre completo del ofendido,
nombre completo de la persona que recibira el pago o devolucion
en su caso, concepto e importe a recibir o pagar y fecha del auto
en que se ordend el ihgreso o egreso correspondiente. El personal

del Juzgado se debera cerciorar que todos los datos que se

~asienten en este oficio sean correctos y estén completos.- - - - - - - ‘
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315  En materia civil, cuando el Juzgado recibe el escrito de promocion
inicial del actor junto con el recibo de depdsito original que ampara
la cantidad consignada, expedido por la oficina de consignaciones

. 'y pagos, tratdndose de consignaciones voluntarias de pension
alimenticia, se procederad a elaborar el auto de inicio y en la
notificacién personal del mismo al beneficiario o acreedor, se le

hara saber que la cantidad depositada a su favor y las demas

consignaciones que el actor realice posteriormente, quedan a su
disposicidon en la oficina de consignaciones y pagos, adonde
puede pasar a recogerlas en dias y horas habiles, previa
identificacidon con credencial de elector, pasapbrte vigente o cartilla
del servicio militar.- - ------ - - e e e e
316  Tratandose de consignaciones distintas a pension alimenticia, se le
hara saber al beneficiario o acreedor que la cantidad depositada a

su favor queda a su disposicion‘en-elduzgado.- - - - - - - - -- B
347 Al presentarse el beneficiario en el Juzgado se Ievantara una

comparecencia en la que, entre otros puntos, se ordenara girar
oficio a la oficina de consignaciones y pagos para efec’;os de que
entregue al compareciente la cantidad depositada a su favor. El
oficio se enviara por conducto de este y deberé llevar anexo el
recibo de depésito original que ampara la cantidad consignada.— - -
348 Tratandose de otros juicios en los ‘que se deba depositavr o-pagar
alguna cantidad, dicho tramite so6lo podra requerirse mediante
oficio ordenado por e JUBZom — = mmmmmmmmmmmm e m e -
319 Una vez que se acumulan los recibos de depdsitos y egresos
expedidds en la oficina de consignacioneé y pagos, se elaborara el
acuerdo para ordenar la insercién de los recibos en sus

respectivos expedientes. Esto debe hacerse a mas tardar al dia
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habii siguiente a ia recepcion de dichos documentos. Los acuerdos
a que se refiere este punto se deben notificar por lista, salvo que el
Juez dis_ponga-qUe se comuniquen de otra manera.- - ---------
3440 Tratandose de expedientes civiles de consignaciones de pagos
voluntarias distintas a pension alimenticia, en el mismo acuerdo
donde se ordena la insercion del recibo de egreso, se decretara su

archivo como asunto totalmente concluido.- - - - - = - = - - - oo - oo o -

3.2 Sin oficina de Consignaciones y Pagos. - - - - -~ - - -~ - - - -

3.2.1 -Expedientes penales.- - - - - -« - - - - - - - oo oo oo

3.2.1.1. Cada vez que una persona se presente al Juzgado a

. consignar alguna cantidad de dinero por el concepto que fuese,

éste recibira el dinero y a cambio expedira un recibc de deposito
en original y tres copias, previa comparecencia que se levante
para dejar constancna de ello------ e
El recibo de deposuto se dlstnbuwa de la siguiente manera:- - - - - -
e Original: al expediente.---------- B -
e Primera cdpia: Departamento de consignaciones y pagos.- - - - - -
e Segunda copia: al archivo administ?ativo del Juzgado.--------
e Tercera copia: para el mteresado -----------------------
3.2.1.2. En caso de que alguna persona se presente al Juzgado a
cobrar algun importe consignado a su favor o a solicitar la
devolucién de alguna cantidad depositada con anterioridad, previa
identificacion, verificacion del importe y comparecencia que se
levante, el juzgado ehtrega_ré_ el dinero y se expedira un recibo de
egreso en original y tres copias, el cual se distribuira de la
siguiente manera;---------------------- e m e - S

« Original: al expediente, junto con copia de identificacion
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certificada por el secretario judicial.- - - - - - - - - - s

e Primera copia: Departamento de consignaciones y pagos.- - - - - -

e Segunda copia: al archivo administrétivo del juzgado.- - - - - - - - -

e Tercera copia: paraelinteresado.-------------c-coo-nn--

3.2.2 .-Expedientes cuv:les ---------- e
3.2.2.1 El Juzgado rec’nbe el escrito de promocién inicial del
promovente junto con el importe, asigna el namero de expediente

que le corresponde, elabora el auto de inicio y expid'e de inmediato-

el recibo de depésito, el cual se distribuird de la siguiente manera:-

3.2.2.2 En el auto de inicio se ordena notificar de manera personal al
beneficiario o acreedor, haciéndolé saber a la par!- beneficiaria el
importe consignado a su favor, y en el caso de los juicios de
consignhacion de pension alimenticia, las ulteriores quedaran a su
disposicion en el Juzgado, adonde puede pasar a recogerlas en
dias»y horas habiles, previa identificacién.-------------------

3.2.2.3 Al presentarse el beneficiario o0 acreedor en el Juzgédo, se lé
debe requerir identificarse con documento oficial con fotografie,
solicitando copia de la misma, previa verificacion, se levanta la
comparecencia y se hace entrega del dinero, emitiendo para
constancia del pago el recibo de egféeo correspondiente, el‘ cual
se distribuira de la siguiente manera: - - - - - - - - - -
e Original: al expediente, junto con copia de identificacion

certificada por el secretario judicial.- -~ - - - - - - e dama
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» Primera copia: Departamento de consignaciones y pagos- - - - - -
e Segunda copia: al archivo administrativo del Juzgado.- - - - - - - - -

e Tercera copia: para el interesado.------------------------

3.2.2.4 En el caso de los cobros de pension alimenticia, solo se
dejara copia del documento oficial con fotografia, cuando se trate
del primer cobro. Tratandose de "expedientes distintos al de
consignaciéon de pago de pension aiimenticia, una vez que
comparezca el beneficiario a sol~icit~ar el pago o terminado el plazo
otorgado para su cobro, se ela-boraré un acuerdo en el que entre

otros puntos, se ordenara su archivo como asunto concluido.- - - - -
3.2.2.5 Los pagos por pension alimenticia se haran el mismo dia que

lo solicite el interesado si'se cuenta con el suficiente efectivo en Ié
caja de seguridad del Juzgado y previa comparecencia que se
levante para dejar constancia de ello. Para realizar el pago o
devoIUcién por cualquier otro concepto (pago de reparacion de
- dafos, devolucion de fianza, pago de rentas, etc.), este debera de
solicitarse mediante oficio a la Tesoreria Judicial.- - - - - R
3.2.2.6 En caso de requerirse la devolucion de fondos de la Tesoreria
Judicial, se debera enviar un oficio solicitandola en el que se
indiquen los datos principales del expediente y en su caso se
explique el motivo de la devolucion o pago; tratandose de
ex"pedientes penales, se debera acatar lo establecido en el punto

1.17 de las dlsposmloneq generales.- - - ---------ooooo -
3.2.2.7 Los Juzgados deberan hacer sus cortes de caja dlanamente

lo que servira para su control interno y permitira que el sistema

realice los calculos apropiadamente.- - - - - - - - - - - - -
3.2.2.8 Asimismo dichos Juzgados deberan ingresar los movimientos

de recepcion de recursos financieros, depdsitos bancarios,
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avocamientos, declinaciones y otros el dia que se generen, para
que la base de datos en todo momento tenga informacion
actualizada.-----------------““-““------------- R
3.2.2.9 Si existe en caja un cheque recibido de la Tesoreria a nombre
de un beneficiario que no se ha presentado a recibirlo, se ordenara
su cancelacion mediante oficio enviado a la Tesoreria, quedando a
discrecion del Juez el tiempd para solicitar esta cancelacion,
tomando en cuenta que los bancos dan dos meses de plazo a

partir de la fecha de expedlcmn pa}a queel cheque sea cpbrado.- .

L

4.1. Remision de Expedie_ntes con Saldo.- - ==~ - =~ - - - - .- L.

4.1.1. Juzgados del Estado de Tabasco.- - - - -------------

4.1.1.1. Tanto el Juzgado que efectué la remision como el que lleve a
cabo la recepcidon de un expediente con saldo, debera informar de
ello inmediatamente a la Tesoreria Judicial o a Ia'_oﬁcin‘a de
consignaciones y pagos, mediante oficio en el cual especificara
todos los datos de éste. De este oficio se turnara una copia a la
Direccion de Contraloria Judicial para su conocimiento y. efectos
que correspondan.------------~------- R B

4.1.1.2. Al elaborar el corte de caja de consignaciones y pagos, se

 debera ingresar al sistema el movimiento generado por la remisién
del expediente con saldo, debiendo reflejar el que remite la baja e'n
su Juzgado, con el egreso correspondiente, vy el que recibe, la alta

del expediente con el ingreso del recurso a su Juzgado.--------

4.1.2. Con Juzgados Federales.- - - - - - - - - - - e el



16 ~ PERIODICO OFICIAL 25 DE SEPTIEMBRE DE 2010

4.1.2.1. Se deberd comunicar a la Tesoreria Judicial la remision del
expediente mediante oficio en el cual se detallen todos los datos

del mismo, solicitando se elabore el cheque correspondiente.- - - -
4.1.2.2. Una vez recibido de la Tesoreria Judicial el cértificado de
| deposito Correspondiehte a la declinacion, se procedera a elaborar
~ el recibo de egreso, en el Cuél se debera recabar el sello de la
oficialia de Dartes de donde se entregue el expednente - - ro---
4.1.2.3. Cuando se reciba un expediente de los Juzgados federales

que tenga anexo un certificado de depdsito garantizando fianza, tal
circunstancia debera comunicarse al Coordinador de recursos

financieros, para que este detalle la forma correcta de rellenar el
formato respectivo y los pasos a seguir para hacerla efectiva.- - - -
4.1.3. Con Juzgados de otras Entidades Federativas.- - - - - - - -
4.1.31. En esfos casos el Juzgado local debera proporcionar al
Juzgado que remitid el expediente, el niumero de la cuenta del
Tribunal para que realicen el depdsito correspondiente y solicitar
mediahte oficio le sea remitida la ficha de depésito bancaria.- - - - -
4.1.3.2.  Una vez que se tenga la ficha bancaria, tratandose de un
Juzgado .que no cuente con oficiné de consignaciones y pagos, se
procedera a elaborar el recibo de depdsito corréspondiente,
agregando la informacioén de la ficha bancaria al corte de caja.- - - -
4.1.3.3. Los Juzgados que cuentan con oficina de consignaciohes y
pagos turnaran mediante oficio a dicha oficina la ficha de depdsito
bancaria recibida, detallando los datos del expediente y su
procedencia.- - - - - - - - - S S

4.1.3.4. Cuando un J,uzgadd del Estado remita un expediente con

saldo a un Juzgado de otra entidad federativa debera solicitar al

Juzgado al que se decline el expediente la informacién necesaria
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para hacerle llegar los recursos, y procedera a elaborar un oficio a
la Tesoreria Judicial instruyéndola sobre el procedimiento que
debe realizar para hacer llegar el dinero al Juzgado foraneo, y
esperara recibir el oficio de cumplimiento por parte de Tesoreria
para elaborar los recibos de egresos y reflejarlo en su corte de caja
como recurso remitido.- - = -« - --------- ~---- ---o- oo - -

4.2. Ingresos al Fondo Auxiliar para_la.Admjnistracion de Justicia.- -

421. Los ingresos al fondo auxiliar para la administracién de Justicia
procederan por los siguientes conceptos--------------------
a) sustitucion de pena por multa concedida en sentencia definitiva,-
b) multa ordinaria impuesta en sentencia definitiva,- - -----------
¢) revocacion de fianza o de probable multa,--------~----«----
d) decomiso, y---=-------= R -

e) otros que la autoridad competente determine.----~-----------

422, En los Juzgados sin oficinas de consighaciones y pagos para
realizar el traspas.o al fondo auxiliar, 'se elaborara un rec;ibo de
egresos en el que se especifiquen el concepto y el importe del
mismo, asi como los datos de identificacion del expediente del que
se deriva, inclusive en la circunstancia de, si el inculpado o
sentenciado solib’itan el canje de cantidades depositacas
previamente para gozar de su libertad provisional. El importe del
traspaso se tendra siempre por depositado en banco.-----------

12.3. Este traspaso se tramitara ante la Tesoreria Judicial mediante
comunicacién que se haga por oficio, transcribiendo en éste el
acuerdo o diligencia en que se haya ordenado, y adjuntando los
recibos de egresos expedidos. Los Juzgados haran la remision junto
con-el informe quincenal de consignaciones y pagos, Como anexo

dveéste. ---------- S S
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424. Los szgado‘s que cuentan con oficina de consignaciones y pagos
para realizar traspasos al fondo auxiliar deberan enviar a esa oficina
un oficio especificando el concepto y el importe del mismo, asi como
lcs dates de identificacion del expediente del que se derivaf
anexando los recibos de depdsitos.- - - - - - - - - - - - - oo oo

a25. Las oficinas de consighaciones y pagos acataran lo dispuesto en el
punto 2.2.13. deeste manual.--------------- -~~~ __

4.26. El Departamento de consignac‘iones'y pagos recibira el oﬁcio y el
recibo de egreso, del cual conservara una copia para hacer la
afectacion contable, y devolvera al Juzgado los demas tantos del
recibo de egreso, incluyendo el original, debidamente sellados de
recibido.------------------ ..

427. El Departamento de consignaciones y pagos remitira al Juzgado el
recibo original del formato de ingreso al fondo auxiliar por el importe
del traspaso, mismo que se adjuntara al expediente, previo acuerdo
qué se dicte al efecto.---=-== ~=-------- il

4.3.- Depositos de garantias a través de afianzadoras.- - - - - - - -

43.1. No procede la elaboracion de recibos de depésitos cuando el
inculpado garantiza alguna cantidad para -obtener su libertad
provisional bajo caucion, cualquiera sea el concepto, a traves de
una péliza de fianza.------------------------~--~---------

Cuando por acuerdo del juzgador se le revoca al procesado la

libertad provisional que tenia garantizada a traves de fianza y/o
probable multa con una compaiiia afianzadora, o se ordena el pago
al ofendido de Ia repéfacién del dafio garantizada por medio de
poliza, el propio juzgador debera hacer los tramites ante la
Secretaria de Administracion y Finanzas para hacer efectiva la

garantig- - -~ -- - - --- oo oo e
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4.4.

433. Al dar aviso la Secretaria de Administracién y Finanzas del deposito
efectuado a la cuenta del Tribunal, el Juzgado debera consultar al

Departamento de consignaciones “y~pagos si efectivamepnte fue
realizado; cuando posteriormente reciba el oficio de la Tesoreria

Judicial confirmando la recepcion de la cantidad respectiva,
procedera a elaborar un recibo de depésito por el importe y el -
concepto que procedan, para registrar'la entrada de los recursos,
misma que debera considerar en el corte de caja como una cantidad
depositada en DANCO.~ = = < = = = e m e m oo e e oo
434. Si el concepto de la garantia recuperada es la reparacién de dafios
y acude el ofendido a cobrarla, se elaborara el recibo de egreso
correspondiente.- - - = - - - - - - oo oo e e oo oo B
4.35. Sila garantia de fianza y/o probable multa debe hacerse efectiva a
favor del fondo auxiliar para la administracién de justicia, se.
procedera conforme lo estipulado en el punto 4.2.2 - - - - - - - - - - - - - A
43.6. Los Juzgados que cuentan con oficina de consignaciones y pagos
~recibir-én los recibos de depdsite expedidos para ser anexados al.
expediente. - - - - - - e e e e e e e - - -
‘Depositos ante la Secretaria de Administracion y Finanzas.- -
441. Cuando la cantidad depositada sume un importe menor a los
$3,000.00 (tres mil pesos 00/100 M.N.) el titular del Juzgado debera
remitir un oficio dirigido_ a la receptoria de renta de su localidad eh -
donde solicitara los recursos, nombrando a la persona que recibira
la cantidad y anexando los recibos originales del depésito. Dicha
cantidad sera pagada en la misma localidad.------------------
442 Cuando la cantidad depositada sume un importe mayor: a los
$3,000.00 (tres mil pesos 00/100 M.N.) se seguira el mismo

procedimiento, pero en estos casos la devolucion se realizara en las
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5.1.3.

5.1.4.

Habiendo el titular del Juzgado validado previamente la informacion
contenida, se imprimira el corte de caja del periodo a infor_mér, asi
como las relaciones de ingresos y de egresos correspondientes;- - -
Documentos que deben acompanar el mforme quincenali- - - - - - - - |
 Desglose de efectivo por el saldo existente en caja, anotando en
aclaraciones, los cheques a favor de _Ids beneficiarios que existen
enlacaja.- -~ --=-=-=-moeee i .
« Relaciones de depbsitos y egresos expedidos en la quincena que
seinforma.--------------omoa oo ——mm - B
e Copia fiel de los recibos expedidoé en el péribdo que se informa.- - -
» Oficios ordenando los traspasos al fondo auxiliar anexando los

recibos de egresos originales (punto 4.2.3).---------- ——mm - -

« Oficios de remision y. recepcidn de expedientes con saldo durante la

qumcena que se lnforma-——----—----,-.--' ---------- R ,

e Oficios y recibos de egresos de la qumcena por traspaso al Fondo
Auxiliar, (casodelpunto423) ————— e LT

« Fichas de depdsitos bancarios originales expedidas por el banco en

el penodo que se lnforma ----- R e

o Oficios. para ordenar la cancelacién de cheques, que fueron

incluidos en el informe como depoésitos bancarios (caso del punto

« Copia de los oficios recibidos de la Tesoreria Judicial por dine.rb
depositado por la Secretaria de Administracion y Finanzas, (caso
delpunto4.4.3)--------c-mcmmeonn-n- R
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-------------------- AneXo4 -~~~ - e e e
4 i j
| Jirgada: )
OficloN*® )
\ _Expediente N*: J
ASUNTO: Comunicando Bemisién
de expediente con saldo.
,Tabascoja__de_____. __de20__
C. TESORERO JUDICIAL
PRESENTE
Le informo que con fecha___ de ) de - se remito por declinatoria
el expediente , al Juzgado _ de __ : S

cuyos datos generales son los siguientes:

Juicio o Delito:

Actor u Ofendido: . .
Demandado, Beneficiario o Inculpado:
Estado procesal:
Saldo que presenta con recibos:

. Lo anterior, para efectos de que el saldo contenido en el expediente de referencia
sea egresado de este Juzgado. ’

ATENTAMENTE

JUEZ

C.c. Direccion de Contraloria Judicial.-Para su conocimiento y efectos correspondientes,
C.c. Archivo/Minutario

e

~. \\\—h/'
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------------------- AnexX05----ccm e
-
OficloN®
\_Expediente N*: Y,
ASUNTO: Comunicando Recepcion
de expediente con saldo.
,Tébasco;a__. de______ de20

C. TESORERO JUDICIAL

PRESENTE

Le informo que con fecha__ _ de de se recepciond en este

de

Juzgado el expediente . ,-que se recibio por declinatoria del Juzgado

]

numero

Juicioo Deblito:

cuyos datos generales son los siguientes:

en donde se conocia con el

Actor u Ofendido:

Demandado, Beneficiario o Inculpado:
Estado procesal: .'

_ Saldo que presenta con recibos:

se radique a favor de este Juzgado.

Lo anterior, para efectos de que el saldo contenido en el expediente de referencia

ATENTAMENTE

C.c. Archivo/Minutario

JUEz

C.c. Direccion de Contraloria Judicial.-Para su conocimiento y efectos correspondientos.
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INSTRUCTIVO DEL MODULO DE CONSIGNACIONES Y PAGOS- - - - - - - - - -
----------------------- 1] ]

1.- OBJETIVO Y VENTAJASDE SUUSO. - ------------- '—. ------------ '
2.- FUNCIONAMIENTO DEL SISTEMA - - =« == oo c o e oo oo e s -
2.1.- Nuevos conceptos.------------- - m— e m e mm e
2.2.-Accederalsistema. ------------------- ERR R
3.- EXPEDIR RECIBOS DE DEPOSITOS OEGRESOS. - - - - - - - === == - - - -
3"1 .- Buscar expediente.- - - - - il U
3.2. Primer depdsito en el expediente. - - -~ ===~ = =« ~ - - - - - - memmmm-
3.3.- Ingresos (F1). - === --------mmmm e -
3.3.1.- Elaboracion de recibos de depésitos.- - - - - - - - - - - - e
3.3.1.1.- Depbsitos en efectivo.- - - - - - - oo oo e ma e
3.3.1.2.- Elaboracion de comparecencia.Q e
3.3.1.3.- Depositos con Cheque Certificado.- - - .
3.3.2.« AVOCAMIENLO = = = = = — = == = == e e e e e mmmm i — =
3.4.- Egreso (F5).--------- . [
3.4.1- Egresoenefectivo.-—.----——-7—-;—-—-----~;--—--4-'-
3.4.2.- Egreso de vale de cheque - el

3.4.3-DeVvoluCiONEeS.---ccmccmmcc e m e s m e e e mm ===

- 3.4.4.-Traspas0. - -~ -=---c---mmmo--- e e



28 PERIODICO OFICIAL 25 DE SEPTIEMBRE DE 2010

345.-Declinacion.- - ----=- - - oo e

3.5.- Agregar actores a un expediente.- - = - - == - - oo oo oL _--

4 3.6.; Notas.- - - - - - ------------ e
3.7. Generar oficio vale de cheque.- - - - - - - - - - - - - - oo

4.- OPCIONES DE CONSIGNACION.- - == == o - oo e e oo

B.4.- VAlES. = = = = = = o e e .

4.1.1.- Reposicion del fondo (vales de reposicion).- - - - - - - - - - - - -
4 1.2.- Recursos por e‘Xpedi‘ente (vales de cheques).------------
4‘.1;3.- Recepcion de solicitud de recursos.- - - - - - - - - - - - - - - - -
4.1.4.- Vales de Tr_éspaso. ------------------------------

42-Cortedecaja---------------------ooooo oo

4.3.- Monitor.--------- T I

4.4.- Saldo inicial.- - - - - - - - e el

1.- OBJETIVO Y VENTAJAS DE SU USO.- - === ccmemo oo I

El objetivo de este s'isfema es proporcionar a los juzgados, que no cuentan con
una oficina de consignaciones y pagos, una herramienta que les ayude a
controlar con mayor eficiencia los movimientos de recursos consignados en los
distintos expedientes de sucompetencia.--------«--- -
Con ello se lograra expedir recibos en computadora que tome los datos del
‘Sistema de Gestion Judicial” el cual ya esta en funcionamiento y con ello se

obtendran los siguientes beneficiosi- - - -~ - - - - - - - - - oo i oo oo i

» Reducir los tiempos de tramite al obtener los datos del mismo

SIStEMA.m = = = = = = == = m e e e e e e e S
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e FEvitar la duplicidad de pagos, toda vez que solo permite la
devolucién o pago en los expedientes 'que cuentan con saldo.- - - - -
o Informacion actualizada de los saldos por los movimientos
realizados en la expedicidon de recibos.----- - - e
e Reducir el tiempo en la busqueda de los datos por nimerc de
- expediente, por nombre del inculpado o del beneficiario y por
nimerodefolio----------cmmmm oo

e Proporcionar informaciéon diaria via.intranet del Tribunal para la
Direccion de Contraloria y la Tesoreria Judicial.- -~ - - -~ - - ------
e Mejorar la atencién al publico general al reducir los tiempos de
tramite-de busqueda en elaboracién de recibos y comparecenc:as 0

ACUEIAOS .~ - = < =~ = m e e mm e e RS
e Evitar se tengan que elaborar manualmente'relaciones de recibos

de depésitos y egresos expedidos en la quincena.- - -----------
¢ Reducir el tiempo en la elaboracién del corte de caja, al ahorrar ios
calculos matematicos, estos se realizan automaticamente: tomando

la informacion introducida al sistema.- - - == - - == - - - - B
e Mayor control sobre el saldo de la caja del juzgado al poder realizar

cortes de caja diarios con apretar solo una tecla.- e
Para ello han colaborado la Direccion de Informatica y la Direccién de
Contraloria. La Direccién de Informatica disefiando el nuevo sistema vy la
Direccion de Contraloria proporcionando la informacién que a lo largo de los
anos se ha acumulado por cada Juzgado, para determinar que expedientes

presentaban saldo y capturarios en el nuevo sistema.-------------------
Con este sistema se podran elaborar los recibos de deposntos y egresos, dar de

alta los expedientes recibidos por avocamlento, dar de baja los expedientes
declinados a otros juzgados, generar los oficios para solicitar recursos, los

oficios para ordenar el traspaso al Fondo auxiliar, las relaciones de los recibos

~
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expedidos en un periodo y el corte de caja correspondiente.- - - - - - = - - - - - - - |
2.-FUNCIONAMIENTO DEL SISTEMA--=- - === - ccmmmmmm e e e e -
2.1.- Nuevos conceptosS.~ === --mecmccmmmmcnce e ce e e R

En virtud de que el médulo se desarrollé tomando como base los conceptos
que se manejan en las Oficinas de consignaciones y pagos, los términos que

se manejaban en los formatos manuales cambiaron, a saber, a los siguientes:-

Mddulo sistematizado Equivalente
A Corte de caja - Informe quincenal_
Reposicion de fondo Recursos otoArgadwd’s‘ (reembolsos)
y Vale de fondo fijo | Saldo inicial (diarip 0 qunncena!)
Traspaso o Traspaso al fondo auxiliar
Vales de cheques | | Recursos otorgados (para
_ expedientes)
:“i‘ﬁgresos - Depositos -
Cantidad a depositar | Depositos bancarios |
WFondo fijo - Saldo final .

2.2 -Acceuet al osweind.- - - - - il eI i L B T
Para ingresar a este sistema deberas identificar el logotipo del “Sistema de

Gestion Judicial’.- - = == == == - o oo - - P e e e
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Esta imagen nos indica que el sistema se esta cargando, tendremos que
esperar UN MOMEeNt0.- = = = - == === = - o oo o e oo

Eﬁ T S A T Yo Lo
Para poder ingresar al sistema es necesario agregar el nombre del usuario y la
contrasena previamente asignada.ﬁ_,_,Y"fc’iarl_e clic en la casilla aceptar.- - -- - -- - -
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3.- EXPEDIR RECIBOS DE DEPOSITO O EGRESOS.- - - - == === -- - - -
Para los tramites correspondientes a consignaciones y pagos por expedientes
que ya tengan movimientos, se utilizara la casilla con el nombre de “opc.
- Consignacion”.- - - - - - - - - - R '

@iy

%

Para entrar a nuestra &rea de trabajo seleccionamos en la casilla
‘consignaciones” y ledamos clic.----=----------c-n--o---mmmo oo oo

En esta pantalla es donde estaremos trabajando en el sistema. Buscanco
expedientes y agregando recibos de ingresos y egresos.- - ------=--------
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3.1.-Buscar expediente. - - - - - -~ - - - - . ________... TR
Para buscar un expediente seleccionamos en la siguiente casilla donde dice
“buscar expediente” yledamos clic.- === = - - - c e c e e e e e

En esta pantalla seleccionamos el tipo de expediente que vamos a buscar, ya
sea de pension alimenticia, renta, diversosy penal.- - - - - - - - - --------- - -

En este caso seleccionamos el de “pension alimenticia” procedemos a rellenar
lo que se nos pide. Aqui podemos realizarla busqueda ya sea por numero de
expediente, por el tipo de actor y se’le da clic en el icono de lupa color verde.- -
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|

MUBOREE:

Se verifican que los nombres del depositante (s) y beneficiario (s) sean los
TCOIMECtOS. -~ - -~ - m = o s e e e o R e
Una vez identificado el expediente damos doble clic sobre la ventana de
resultado de la busqueda y procederemos a realizar la recepcion de un
deposito, pago o una devolucidn.- - ------ - - - R
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¥ e e M e iy P ¥
3.2. Primer depdsito en el expediente.- - - - - - - - - - - - - - - - - - - e T
Cuando el recibo de depdsito que se va a expedir es por un expediente nuevo,
primero se deberd darle de alta con todos los datos y documentos en el
“Sistema de Gestion Judicial”.- -~ - - - - - - c - oo oo oo oo [ SR

Se anexara la configuracion del nuevo expediente localizando el mismo en el
“Escritorio de trabajo”y dando clic derecho sobre el niimero de expecy'/ente; - -
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©

Apareceran unos iconos del lado derecho daremos clic sobre el icono
INGres0S/egreS0S .- - - = - - - - - - - s m e e e oo

Aparecera esta pantalla donde estara el nUmero de expediente que hayamos
seleccionado en el escritorio de trabajo y a continuacidon seleccionaremos el
recibo correspondiente de ingreso 0 egres0.--=-----==-==-=--- -=------
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€ D1oa TRy - Kxenyowes |

Camcapin 42 pagm
R FL50 BE RTINS T RN EN T T REGATE

En esta pantalla se verifican los datos proporcionados, que sea un ingreso, la
cantidad correspondiente y se da guardar. Entonces aparecera una ventana

informando que se ha de generar un ingreso; cuestionando si los datos son
correctos. ‘ -
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o Factte st
TATIE30, VA1 Ebect: 0N i
VALY ROl T a1 5 OF 1 i
761 378] 4% Khack a0 BE PENSION AUMENTION.
CORMESPONDI T AL MES BF FHERD T
wcnr 2@ e 1 [Beapteong o prasion AMet i
” SPONGIENTE AL MES DE § CARF A
wmtn DsDe 10 Cecs’ n-:n PENSION AUMENTIOH. - B
o SODIEHTE A iy e reanend
VMG W 1a2e 115 o nu-wno

4 12wren

Esta es la pantalla que mdlcara que ya esta mgresado en el sistema el depdsito
correspondiente al expediente que se esta elaborando en el juzgado.
Posteriormente se le da doble clic sobre el recibo ingresado y podras lmprlmtr
el rec1bo OIaborado

o
Ry

1928 1z eatae] e

Tumz/ete B2 v2e 1eas

3.3.-INgresos (FA)i- == = - - c o oo e mo i m e eeeeoaao -
Para elaborar un recibo de deposito se daré clic en el icono “(F1) Ingreso”.
También se puede acceder a esta ventana presionando la tecla F1 en e
teclado. - - - = - - - - oo R L R



40 PERIODICO OFICIAL 25 DE SEPTIEMBRE DE 2010

@ Fraa T34 - uanpicont |
D - -

S o i e
%\"&sta ventana nos dara la opcién de poder hacer un recibo de deposito o dar de

“%F;a@a el lmporte de un expedlente recnbxdo por avocam: ento.- - - - e o -

DEVOTaTo OF PR AL
SCOMAE SrurOH I EAL U DL EwLHE
Fati OU rv s SIow AL NTICI =
L [CORARS PONDICT L . WES DE ENTAC [

3.3.1.- Elaboraciéon de Recibos de Deposito:
efectivo o documento.- - - - - ----- - oo o
La opcion de “Documento”, se refiere a los depodsitos con cheque de caja o

cheque certificado a nombre del Tribunal que pueden hacer las personas.- - - -
3.3.1.1.- Depositos en Efectivo- - - - - - - - - - - - - - oo oo o e

Aqui se ingresan las cantidades en efectivo que el compareciente ‘al Juzgado
vaadepositar.---------- - e a oo // ------
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Se valida el nombre del depos)itant‘é, se anota la désmzpcmm sx‘iel- conceplo uel
depdsito y el importe.- - - - - === - - c e e e el

Se da clic en el icono.de “guardar’ = - = - == = == - s m e e e oo

s Al e

P ey

uiente mensajei- - - - -~ -~ -
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Automaticamente aparecera una ventana donde se registro nuestro ingreso.- - -

Cinepha
LU
ARESPONDI HTE AL WES DY £NE
PAGD DE PENSION ALINENTICRT
CHRRE SPORDIENTE AL WES BE FHERQ,
PENSIGN ALBEMTICIA, "

1 5
CEPUSITT DE P HSOH ALIMEN 130,
COMAESPUNDILNIE 24, HES UE AT OF

04114201737 ‘

12axel 1aid B

Damos doble clic sobre el registro correspondiente y nos aparecera la vista
preliminar del recibo, aqui Se puede cotejar que la informacion asentada en el
recibo sea correcta. En este movimiento es el Ultimo momento }}ara poder
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modificar los datos. Solo se pueden modificar los datos de las casillas

coloreadas. Se da clic en el botén de “imprimir”.

3.3.1.2. Elaboracién de Comparecencia: Se da “clic” con el botén derecho en
el Ultimo registro y apareceran las opciones s;guuentes— e

oar’ 2 ey
TS ka0 UTIID UE ELASION ALTe HTICLA.

CONAZSPUNGILREE AL Kt 3 DE EERS

Se seleccrona la opcion comparecenma y aparecera la siguiente ventana, se

agregan

GeEn

los datos
correspondiente.

FEH 0 ae v vmners 31

que se solicita para generar

K P S AR5 27
E P o ATl R AA
OGS PONDITNTE AL Wt S DE UHeRG |

% Eiwct PAGQ B PERSIDN AINENTH A,

3
CURME SPOMMEN 1L AL MLS n( uucn

Leeer DEAUSTTY UL £ W5 10 AL X
o !

1
uxmumuu A urs ns bitan |

Tloct FALI UE PENGI0N ALIME H
COMnE S ieuTL At Ch BE FEanLHO

Flace CITOZITG DF BFNIMIL ALNEA LA oseq
€ waRTD 2

RRCAPOOIENT F
(2 mu DE PENSION mnu u :
LUPKCSPODEAERTL AL Wi LT MAMZO

3.3.1.3.- Deposrtos con Cheque Certificado:
“documento”

Se elige

la opcién

la comparecencia

~campo Pago con documento
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seleccionamos el tipo de cheque (certificado o caja), ingresamos el nimero de
cheque y seleccionamos el banco emisor.- - -----------oomo .

N Se validara el nombre del depositante, se agregara el concepto del depdsito y
el importe ya que los otros datos aparecen automaticamente.- - - - - - - - - - - - - -
Posteriormente podremos ver en pantalla el formato de recibo para verificar los
datos y proceder a imprimirlo, una vez verificada la informacion (véase 3.3.1.1)-
Haciendo “clic” derecho aparecera la opcion para elaborar el acuerdo o la

comparecencia correspondiente con los datos del recibo elaborado (vease
I T B i

3.3.2. Avocamiento. - - - - - - - - oo e e oo
Los expedientes recibidos de otros Juzgados deberan ser dados de alta en el
Sistema de Gestion Judicial, en los casos de que dicho expediente presente
saldo vigente a la fecha el importe de dicho saldo debera darse de alta en el
sistema de consignaciones y pagos. Entraremos a la opcion consignaciones,
como se ha explicado en los puntbs anteriores, en la ventana “agregar recibo
de deposito” se sefialara que se trata de un avocamiento, validando el nombre
del depositante, el concepto del depdsito y la observacion de que es un
expediente recibido. anotando el'importe del saldo del expediente recibido.- - - -
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Se dara “clic” en el botdn de guardar. Automaticamente el sistema dara de alta
este saldo en el corte de caja del dia. El sistema no generaré el oficio de
avocamiento que se envia a‘la Tesoreria Judicial adjunto al informe quincenal.
Este oficio se elaborara de forma manual por el juez (Anexo 5)- - -----------
3.4.- Egreso (F5): - --=--ccoooaooo- [ e .- e
El sistema nos permite realizar también recibos de egresos, de los cuales hay 4

« Egreso: Los recibos de egresa.que normalmente se expiden en el Juzgado

» Devolucidn: Esta opcion se debe usar cuando se tenga que efectuar una devolucion de dinero afa parte:
que en su momento depositd, esto con la finalidad de que aparezca el nombre del depositante o inculpado

« Traspaso: Se hace cuando se efectla un traspaso de fondos de un expediente al fondo auxiliar del
Tribunal Superior de Justicia

+ Deciinacion: Cuando se decline un expediente con saldo a otro Juzgado
‘Recibos de Egresos: Para la expedicion de un recibo de egreso se realizaran,

las mismas opciones de blsqueda que existen (véase 3.1.) y se dara “ciic” en
el boton que dice egreso. Otra forma es oprimir la tecla “F5” en el teclado- - - - -
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Lonceto N
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Aparecera una ventana como se muestra a continuacion, donde podemos
elegir entre los tipos de recibos de egreso.--------------------- mmm -

2, 1674 Chwen
e

FRA

1M T 1Y
S

iy Sl A R N TR SO S RN T o U e

X

Comiat 11

Aqui tendremos tambxen la opcnon de efectlvo o] Cheque Cheque se refiere a
los recursos recibidos de la Tesoreria Judicial, los cuales fueron previamente
solicitados con el oficio correspondlente i R //’ -----
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3.4.1. Egresos‘ en efectivo Al igual que en la elaboracion de un recibo de
deposito se utilizara la opcién de busqueda para localizar el expediente y
verificar el saldo actual.- - = - = - = - o c o c oo

O R s

En la forma de pag
“clic’ en guardar. Aparecera una ventana que nos preguntara si los datos
anotados en el recibo son los correctos. - - = - == - -« - e mm e s e o m e oo .-

R L A e -

L2008 12002 8 13m Thetif T
19222000 120114 4} 1870 Tree
18022018 3250290, 1439 Eteet |
13RI LA 4T 0 173 Bl

V21208 1242700 1AR

‘r) i S X I - T /" 3 - 77; N G I
Se da doble “clic” al ultimo evento registrado en la pantalla de egreso, entonces
aparece la siguiente pantalla, haciendo “clic” en el recuadro superior “imprimir”

para que se imprima el recibo generado.- - - - -=--“----ccooo - -- R

v ;
< >

N
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3.4.2.- Egreso de Vale de Cheque -----------------------------
Para efectuar un egreso de vale de cheque- (sohcltud de recursos), primero se
debié haber creado el vale correspondiente, antes de elaborar el recibo de
EOIES0.~ = == = = = = == == m s s e o e e e e oo oo .-

Hay dos formas de crear vales de cheque (sohCltud de recursos)-----------

1) Desde el médulo de vales.(véase 4.1.2)----------------------- - -
2) Desde el modulo de consignaciones (véase 3.8)--- - - - P e

abe sefelar que los recurses snvigdos parla Tesoreria Judicial &l Juzgado no necesariamsiiie
deben ir en forma de cheque (emitide por ef banco “X7), pusde ser gug of recliso ses envicd

fectivo, cheque femifido por ef bancu "X} o a bavés de un depdsito @ la cuonta asignads
Juzgado

~Ademas para elaborar el recibo de egreso (uso del recurso a favor del
beneficiario del expediente), debid hacerse con anterioridad en el modulo de
vales la operacion de recibir el recurso dentro del sistema (vease 4.1.3), con
esto se indica que ese recurso ya empezara a contar como fondo fijo del
Juzgado. Una vez recibido el recurso en el sistema, se puede expedir el recibo
de egreso correspondiente.- = =~ - - - - - - - m o i
Primero accedemos al exped;ente si cuenta con vales de cheque pendientes
por pagar aparecera la ventana siguiente con la leyenda: “Este expediente
tiene n cheque(s), pendiente(s) de pagar®.- =~--- - I -/// ——————
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& Eome Ty rom - e

Nos cercioramos de la existencia de pago pendiente y damos clic en Aceptar.- -
Inmediatamente parecera la ventana “Agregar recibo de egreso”, en la opcion

“Forma de pago” debemos seleccionar Cheque, para darle salida al vale de
cheque ingresado anteriormente al sistema.-----------

3 Gna Iyt Lasgumen. |

BENENCRE) ZENE

@ Agearressadezye
bt
[ Ly e

= e
T 3 aw;s-’mi&

1201274 13

W 2me AmAaD. 16

RECIE_ T T8 2

X128 1737

ARUEIEG 1495 Frexdd

Concanto de paye:

;Emwu =

[

.

: ; i~ hy
En cuantc se seleccione la opcion

Cheque, aparecera prontamente una
ventana solicitando que seleccionemos el vale de cheque que se adjuntara al
recibo de egreso como se muestra en la figura siquiente:
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3.4.3.- Devoluciones :
Las devoluciones se pueden realizar en efectivo y por medio de documento.- - -
Se selecciona devolucidén en la opcion del “tipo de recibo” y se colocan los
demas datos solicitados: forma de pago, observaciones, concepto de pago vy

cantidad. Se da “clic” en guardar, entonces aparecera otra ventana que
pregunta si ios datos estan correctos.- - - ------------ - -

3 120
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3.44. Traspaso. ------------- R R
Cuando cierta cantidad depositada en un Juzgado deba ingresar al fondo
auxiliar del Tribunal Superior de Justicia, verbigracia: una persona que paga
multa ordinaria a la que fue condenado, el recibo de egreso por este concepto,
se expide a favor del fondo auxiliar para la administracion de Justicia.- -------
Es necesario primeramente elaborar el vale de traspaso correspondiente. En
“tipo de recibo” seleccionamos Traspaso, se colocan los deméas datos
solicitadosy seleda“clic’enguardar. - - --------- =c- - mmn--

Aparecera una pantalla de confirmacion, se le da “clic” en si y se generara un
oficio en Word que debera imprimir en ese momento para ser enviado a la
Te fadudicial - - - - - - e e - R
3 o Qﬂ’!‘ e o g Gt s TR s At TR O

Dadne (e g ety fameld s Tetia

P {dagy s )T e
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Una vez realizada la operacion, verificar en el modulo de Vales (vease 41.4)si
se genero el traspaso correspondiente.- - - - - - - -~ - - - - oo oo
Para imprimir el recibo de esa operacion se da doble “clic” sobre el ultimo

recibo que aparece en la pantalla que estamos usando y aparecera el recibo
generado.

[ ———— { " RECIBO DE EGRE SO
P .

T R e ] TRk

[ Rd N P M

TR0 SRty

NS MIRCEIE A G SV AR IIDIDN FTIEUL T AR AMGINO0U L atze |

g9

3.4.5Declinacion - - - - - S - oo - oo
Cuando un Juzgado declina una causa que presente saldo, se debe reflejar su
salida en el médulo de consignaciones y pagos.- - - -------==-<----- Para
registrar una declinacién se da “clic” en el recuadro “egreso (F5),” en Tipo de
recibo se elige "declinacion” se colocan los demas datos que solicita, como son
observaciones y concepto, la cantidad la proporciona automaticamente el
sistema, tomara el saldo que presente el expediente a la fecha, se da “clic” en
guardar entonces aparecera una pantalla de confirmacion, se le da “clic” en
" para finalizar con el registro de la declmacnon R S '—/; —————
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3.5 Agregar actores a un expediente:- - - - - - - e e —em ===
En la ventana consignaciones podemos agregar actores a algun expediente
dando “clic” en buscar expedientes, cuando se localiza el expediehte, se le da.
“clic” en la opcion “actores” - - - - - - - - - - oo oo e

Aparecera una ventana donde se muestra los actores, aqui se puede agregar,
eliminar o modificar un actor, usando las opciones “agregar” o “modificar”.- - - -

También podemos agregar o eliminar un actor En ambas opciones se
despliega una nueva ven’(ana como la siguiente-~ - - -~ ~=------c----- -
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- Si damos clic en agregar o en modificar aparecera una ventana como la
presentada a continuacion, solicitando diversos datos una vez llenado los
i . .
ii'"ﬁ?f@(ez%smeros damosclicenguardar-------------cccocom oo

i |

smaizars szt § 1

Lo

3

A J— = I |

Si optamos por la opcidon “actos” aparecera la ventana que se muestra en la
siguiente imagen, en la cual se puede elegir algun el tipo de acto. Esta ventana
cuenta con un filtro para buscar cualquiera de los actos existentes en nuestra
ley, después se da “clic’ enagregar.-----------=--c--------- S
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3.6.- Notas:
Se tiene la opcidn de agregar notas, para colocar cualquier recordatorio en el

expediente, se puede configurar para que las notas se muestren cada vez que
setenga acceso alexpediente.- - - - - - - - - - - - o - o oo oo oo e e
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2.7.- Generar oficio vale de cheque. ~ = - = <= = o oo oo omm oo oo s
Sien caja no se cuenta con saldo suficiente para realizar pagos, se podra
generar un vale pidiendo recursos para el expediente. El uso de esta opcion
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simplifica el proceso pues evita el tener que seleccionar en la pestafna opc.
Consignacion la opcién “vales” y de ahi crear el vale. Se busca el numero de
expediente, se da doble “clic” al resultado de la busqueda, en las opciones que

aparecen al lado izquierdo de la pantalla se selecciona “generar oficio de
cheques’.

Seguidamente aparece una ventana de confirmacién, al aceptar aparecera la

ventana agregar vale con los datos del expediente ingresados
automaticamente, se da “clic” en guardar.
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Automaticamente se genera el oficio de solicitud de recursos
Se observa que el vale esta ingresado

E T R

e s i e
smﬁ s SRR

‘?. o ”—s k mw 1‘;“»‘3 H

AqUI podemos encontrar las opciones de vales, torte de ctaja,
consignacioén
41.-Vales. - - - - - c e e e e e oo a o -

Buscamos la opcidon de vales en esta pantalla

- e e m m ew e o e e e M e e e m Em e e R e me e M W e W W A m e e e R e A M we Ee e e e = e

— e ek M e e e e e e e S e Em e e o e e

- e e e wm em e o e om e e o T e A e o e e e e e me = =



58 PERIODICO OFICIAL 25 DE SEPTIEMBRE DE 2010

por eso ei importe que aparece es del saldo actual. Se coloca la cantidad a
solicitar, se da “clic’ enguardar- - - - - - - - === === - - - - oo om o m o

G areersid
(] 3

SRR [ PG TR

Y automaticamente el sistema genera en “Word" y presenta el oficio de

SONCIHUA = = = = = C o e e o e e o e e e e e e e - //Z ______
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4.1.2.- Recursos por expediente (vales de cheque)------------------ -
Para solicitar recursos destinados a hacer un pago en un expediente especifico-
se da “clic” en la ventana “agregar oficio” se selecciona la opcién Cheques y
se despliega la siguiente ventana:- - - - - - - B e
En esta ventana se anotas el numero de expedlente y se da “clic” en la opcién
Buscar

@ Fen TR P

+
Wl
3

e

Con ello el snstema precentara los datos del expediente buscado y el saldo que

a la fecha tiene el mismo. Una vez cotejado los datos y el importe se da “clic”
en la opcidn guardar.- - - - == - - e oo oo L. e meemm—ea-

gy @
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Se genera automaticamente el oficio de solicitud que sera remitido junto con el
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4.1.3.- Recepcidn de solicitud de recurso.------------«--~-------

Una vez recibido el aviso de la Tesoreria Judicial que el dinera solicitado ya
sea por reembolso del fondo de caja o para un expediente especifico esta
depositado en la cuenta bancaria, se procede a registrarlo en el sistema de
consignacién, en la ventana de “Opc. Consignacion” y se da “clic” en la opcion
vales, donde apareceran los datos de los vales tramitados ante la Te%f(eria.- - -
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Se da “clic” en la opcion “Recibir’ para la recepcion de los recursos del vale
_SOIICItadO ------ R e e R -

Se anotan los datos solicitados: numero de cheque o el tolio del recibo de envio

. de recursos y se selecciona el banco emisor del Cheque ————— R
El siguiente paso es ir a la expedicion del recibo de egresos, donde aparecera

la opcién de pago con cheque, automaticamente el sistema hara la conexién
con el recurso que se recibié y apareceran los datos correspondlente,
procediendo solo a anotar el niimero de cheque con el que sé esta haciendo el
pago. Se procede a imprimir el recibo y generar la comparecencia o acuerdo
COMESPONAIENEE.~ = = - = = = = = — = o o s e e e e
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4.1.4.-Vales de Traspaso: - ==~ ~--ommoomeoao= ——————— - —————-

Son oficios que se generan automaticamente cuando se realizan recibos de
traspaso. Estos no se pueden agregar en este moddulo, deben de ser
generados como recibos de egreso (tipo traspaso) tal y como se indico en el
punto 3.4.4deestedocumento.- - - = - - - - - - - - oo

Una vez elaborado el vale de Traspaso, en este modulo se verifica si fue
generado exitosamente el traspaso correspondiente, seleccionando en la
opcion ver oficic de: Traspaso eligiendo las opciones deseadas. - - - - - - - ~ - -
Desplegandose una pantalla con los datos solicitados.
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4.2-Cortedecajai--------------------o oo
En la opcién “consignaciones” damos clic en la opcidén “corte de caja”. - - - - - -
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Al hacer “clic” en la opciéon “ver depédsitos” aparecerad una ventana en la cual
podemos dar de alta a los depés'itos bancarios efectuados, modificarlos o
eliminarlos, los datos que se requieren son la fecha, concepto y monto, se
podra llevar acabo siempre que el corte de caja no haya sido fijado.---------

o

© @

e

En esta ventana se fija el corte de caja. Al dar “clic” sobre el boton “fijar corte”
aparecera una ventana preguntando si desea fijarel corte.- - -~ - - == - == - = - - -
Nota: El corte de caja debe de fijarse a diario. - - - ---------emonnoom--
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Al dar “clic” a la opcion “si” en la ventana de confirmacion para fijar el corte,
seguidamente aparecera con letras azules en el centro de la ventana principal
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arreglo solo el mismo

Una vez fijado el corte se puede imprimir para un mayor control dando “clic” en
“imprimir corte”, aparecera una ventana como la siguiente:- - - - - 7 S oo e -
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El corte de caja se puede deshacer solo el mismo dia, se selecciona en la

pantalla la opcion “deshacer corte” aparecera la siguiente pantalla solicitando
confirmacion.
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Existen diferentes tipos de reportes en la ventana de corte de caja, uno de
estos es “relacion de ingresos”, en este aparece informacion detallada de los
ingresos hechos en el dia como son: nimero de recibo, expediente, monto v
actores INVolucrados.- = - = = - = s s s m e e e e ia ol
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Nota: La relacién de ingresos se puede solic

itar de una fecha o de un

rango de fechas.--------- R
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£n la opcidn “avocs/declina” aparecera un registro de todos los expedientes
que fueron avocados o declinados.---------------------- - - /2 ------
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En la opcidon “depdsitos bancarios” aparece la relacion de todos los depositos
bancarios generados en el sistema.
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En la opcion “ver cortes fijados” aparecen todos los cortes fijados ya sea por
diaoporunrangodefechas.- - ----5- - o mm o mm oo
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4.3.- Monitor:

Otra opcion con la que cuenta el sistema es la opcion monitor. En ella se puede
llevar un control de los ingresos y egresos que acontecen al sistema de
_ CONSIgNAaCIONES.- - = = = - == - - s c s — - oo — o s oo oo os--oo-eo- -
WBUPara ingresar a la ventana monitor se da “clic’ en la ventana “consignacion” y

enlaopcion “monitor’- - - == - - = - - - - - s oo

Aparecera una ventana donde se pueden ver los ingresos y los egresos,
ademas se puede especificar el periodo que se quiere visualizar, esta es una
ventana solode consulta.- - --------------------ooo oo e
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4.4.- Saldo inicial: : ,

En esta ventana se observa el saldo inicial de todos los expedientes del
juzgado en forma detallada, se puede ver el saldo inicial de los expedientes por
grupo (pensién, rentas, etc.) para hacer mas sencillala consulta.- - - - - -- - - - -
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- GLOSARIO DE.TERMINOS:
;MOCAMIENTO.— Expediente recibido en un juzgado.- - - - - - -~ - ------
CONSIGNACION DE PAGO.- Es el acto juridico mediante el cual el deudor
deposita la prestécic')n debida ante un Juzgado para que sea entregada al
acreedor.- - - - - Seemee o - ittt -
| Es el medio que la ley le confiere al deudor o al tercero que quiere pagar, para
que cumpla con su obligacion en caso que el acreedor no quiera recibir el
PAGO.- = === m e m e mm e e T
DECLINACION.- Expediente que se envia a otro juzgado.- - ------------- '
DeEcoMisO.- Pena que consiste en la incautacion por parte del Estado de
mercancias o instrumentos causa de delito.- - - - - --~------------oo-n -
EXCUSAS DE JUEZ.- Son circunstancias en que la legislacion establece que
un Juez puede dejar de conocer de un determinado asUMO.- ==~ = === ===
EXHORTOS. - Es una solicitud de un procedimiento judicial por la cual un juez "
o un tribunal, en uso de sus funciones, se dirige -hacia.otro juez o tribunal de su

misma jerarquia, a efecto que el juez""destinatario ejecute un acto procesal’
necesario para el litigio a cargo del juez remitente.- - - - - - - -------------- _

FONDO AUXILIAR.- Cantidades que estan depositadas en la cuenta bancaria
de consignaciones y pagos cuyos ingresos son el pago de algun concepto de:
multa, sustitucion de pena por muita, revocaciéon de fianza o cualquier otro
sefialado en la ley.~--------—------—------Q ————————————————————
FONDO REVOLVENTE.- Son recursos financieros destinados exclusivamente

“a cubrir servicios basicos y gastos menores, dando prioridad a los primeros. - -
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FlaNzAa.- Es una garantia personal en virtud de la cual se asegura el
cumplimiento de una deuda, garantizando su cumplimiento.- - - - - - - - - - - -
GARANTIA.- Es un negocio juridico mediante el cual se pretende dotar de

una mayor seguridad al cumplimiento de una obligacién o pago de una

MULTA.- Es la sancion administrativa o penal consisfente en un pago en
dinero, a veces expresado como dias de multa, cuando su pago redime la
reclusion por el numero correspondiente de dias.- - - - — ---------
PaGco.- Es el modo de extinguir las obligaciones que consiste en el
cymplimiento efectivo de una prestacion que se adeuda.- - - - - - - - - -
PENSION ALIMENTICIA.- Es el derecho que brinda la legislacién a una
persona, de recibir los recursos necesarios para su sustento y el modo de vida
acorde a su realidad social y éconémica, lo que incluye: comida, vestido, casa,
educacién, gastos médicos y funerarios, entre otros.- - - - - - e eiiios
REPARACION DE DANO.- Consiste en el restablecimiento de la situacién
anterior a un dafio, y cuando ello sea imposible, en el pago total de los dafios y
perjuicios de orden econdmico y moral ocasionados que permitan compensar a
lavictma- - - = - - - - - - - - e o - e s e e s e s e el
REVOCACION DE FIANZA O MULTA.- Es dejar sin efecto la garantia
otorgada para asegurar el cumplimiento de una deuda, debido a que una de las

partes retrae suvoluntad.~ - - - - - - = - - - - - - - - oL o0 oo -

SUSPENSION CONDICIONAL. - Es la posibilidad de poner término al proceso

mediante el acuerdo realizado entre el fiscal y el imputédo el cual se somete a
la aprobacion del juez de garantia respectiva, siempre que concurran los
presupuestos legales pertinentes.- ~ - - = - - - - - - - - - - - IR .-
SUSTITUCION DE PENA POR MULTA.- Es la posibilidad de intercambiar las
penas de prision por otras de orden econdmico, siempre y cuando el codigo
penal asilocontemple - -~ ------v-mom o m e
e TRANSITORIOS- - - - - - - v m oo e e o e -
Primero.- Los lineamientos y disposiciones contenidas en el presente Mahual,
seran susceptibles de modificaciones por los Plenos conforme a las
actualizaciones del marco juridico, las que para su observancia deberan ser
publicadas en el Periddico Oficial del Estado.- - - - - - =~ -~ - --- oo
Segundo.- Para la interpretaéién de las disposiciones contenidas en este
Manual, seran competentes la Tesoreria Judicial, la Direccion de Contraloria
Judicial y el Departamento de Consignaciones y Pagos, en el ambito de su
competencia y respectivas facultades .- - - - -~ - - -~ -~ - oo e oo oo

Tercero.- Este manual entrard en vigor en la fecha de su aprobacién por los
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Plenos, debiéndose publicar en el Periddico Oficial del Estado, en el boletin del

_Poder Judicial y en el portal web del Poder Judicial - - - -------~----------
“Sometido QUe fue por los Secretarios Generales de Acuerdos a la

consideracion de los sefiores Magistrados y Consejeros el Acuerdo General
Conjunto de que se trata, éste fue aprobado por unanimidad.- - - - - - ----- - -
Los Licenciados ROBERTO AUGUSTO PRIEGO PRIEGOQO, Secretario General
de Acuerdos del Tribunal Superior de Justicia del Estado y del Pleno y
ANDRES MADRIGAL SANCHEZ, Secretario General de Acuerdos del Consejo

de la Judicatura.
CERTIFICAN:

Que este acuerdo General Conjunto, fue emitido por los Plenos, en Sesiones
Qrdinarias de fecha treinta de junio y siete de julio del afo 2010, por
unanimidad de votos de los sefiores Magistrados y Consejeros, RODOLFO
CAMPOS MONTEJO, FELICITAS DEL CARMEN SUAREZ CASTRO, MARIA
VICTORIA JIMENEZ ROSS, LUIS ORTIZ DAMASCO, EDUARDO ANTONIO
MENDEZ GOMEZ, MARCIAL BAUTISTA GOMEZ, LUIS ARTURO MONTES.
SANCHEZ, NICOLAS. TRIANO RUEDA, LEDA FERRER RUIZ. CECILIO
SILVAN OLAN; RUFINO PEREZ ALEJANDRO, GUADALUPE PEREZ
RAMIREZ, CARLOS ARTURO GUZMAN RIVERO, BEATRIZ MARGARITA
VERA AGUAYO, ADELAIDO RICARDEZ OYOSA, LETICIA PALOMEQUE
CRUZ, LEONEL CACERES HERNANDEZ, LUCY OSIRIS CERINO MARCIN,
JOSE MARTIN FELIX GARCIA, LUCIANO JAVIER GRACIA CARRILLO y los
consejeros  MARIO " DIAZ LOPEZ, CESAR HUMBERTO MADRIGAL
MARTINEZ, FRANCISCO ENRIQUE BARTTILOTI CAHERO, LORENZO
GUZMAN VIDAL, LETICIA CAMACHO ARIAS Y JOEL ANTONIO ROMAN

ACOSTA. con veintiséis fifmas ilegibles .- Rubricas. Damos Fe - - ammee

El Periodico Oficial circula los miércoles y sabados.

Impreso en ta Direccion de Talleres Graficos de la Secretaria de Administracion y Finanzas, bajo la Coordinacion de ta Direccion General de
Asuntos Juridicos de ta Secretaria de Gobierno.
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