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CODIGO DE ETICA DE LA UNIVERSIDAD POLITECNICA DEL GOLFO DE MEXICO

TiTULO PRIMERO

Alcances

E! fin de éste Codigo es reglamentar la’ conducta de los Alumnos, Organos de Apoyo,
Personal de Servicios Administrativos, Docentes y, de manera general, a toda persona que
desempefie un empleo cargo o comision de cualquier naturaleza en la administracion
Universitaria.

Vi

VL

PRINCIPIOS DE LOS ALUMNOS

Actuar con respeto, amabilidad, tolerancia;, comprension, y cortesia para con los
compaferos de clase, docentes, personal administrativo y académicos de Ila
Universidad. '

Proceder dentro de una estricta observancia a la normatividad Universitaria, dentro de
una cultura de cumplimiento efectiva y, de respeto a la Universidad.

. Evitar cbmportamientos dentro y fuera de las Instalaciones de la Universidad, que

repercutan en la imagen, de los docentes, o del—plano intelectual moral y social.

. Portarse con discrecion sobre el conocimiento de situaciones privadas o familiares dei

docente o del personal administrativo,

Guiarse con respeto al criterio politico, filosofico y religiogo de sus compafieros,
docentes y, personal administrativo.

Conducirse sin discriminacion por situaciones fisicas, politicas, religiosas, radicales,

_ econdmicas o sociales.

DEL PERSONAL ACADEMICO
Conducirse con seriedad, amabilidad, tolerancié,(comprensién cortesia;

Actuar dentro de la estricta observancia de la normatividad Yniversitaria, impulsando
una cultura de justicias y respeto en la Universidad;

Evitar los comportamientos dentro de las instalaciones de la Universidad, que afecten
su funcion educativa, en'lo moral, y social, en perjuicio de los alumnos;

. Apoyar a los estudiantes en tos problemas académicos, dentro de su ambito de

competencia y de acuerdo a los alcances de la situacion planteada;

. Propiciar en el alumno, el desarrollo de las actividades culturales, intelectuales,

deportivas, generando-una comunicacion efectiva;

Estimular en el alumno, una busqueda permanente de la verdad, apegada en la justicia
y la equidad;

Vil. Actuar con respeto hacia los alumnos, en la expresion de sus criterios religioso.

filosofico y politico, cuando se dirijan con respeto hacia los demas;
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Vi

Conducirse con apego a la Legislacion Universitaria, orientando a los alumnos a
generar una cuftura en defensa de los derechos humanos, proteccion al ‘medio
ambiente y a la educacion en calidad. )

DE LOS ORGANOS ADMINISTRATIVOS

Actuar con l¢altad, honradez, respeto y transparéncia en beneficio de la Universidad,
en base a las responsabilidades de sus obligaciones; '

Conducirse con estricta observancia a la normatividad Universitaria, propiciando una’
cultura de justicia y respeto a la Universidad,

impulsar ung permanente armonia de relaciones humanas entre los mlembros de la
Comunidad Universitaria,

. Proveer la eﬁcacia y calidad de la gestion de la Universidad,_ contribuyendo a su mejora

continua y mOdernizacién, con apego a los recursos y rendicion de cuentas;

Actualizar lols conocumlentos y actitudes requeridos para ejercer eficiente las funciones
encomendadas apllcando!os con el esfuerzo maximo,

Mantener una actitud vigente y de retroalimentacion, a favor de la Comunidad
Unlversnana :

Mtra. Deya igCamacho Javier, -
Subsecretaria de Coordifiacion y Desarrollo de la Educacion
Media y Superi¢gr, en Representacion de la
Profesora Rosa Beatriz Luque Greene,
Secnetana de Educacién-del Estado de Tabasco y Presidente

de la Junta Directiva de la UPGM

v

Dr. René T}gfﬁg imienta Cerino
Abogado Gener la UPGM y Secretario

de Aque'rdo de fa Junta Directiva.

Otorgado en el Saldn Ldgunas de la Universidad Juarez Autonoma de Tabasco, en el Mummplo de Centro,
Tabasco, a los trece dias del mes de febrero del afio dos mil nueve. Este Codigo se aprobo de manera unanime en
la primera sesion ordinafia 2009 por los integrantes de a Junta Directiva de la Universidad.
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Los integrantes de la Junta Directiva de la Universidad Politécnica‘del\\Golfo de
México, con fundamento en lo dispuesto en los articulos 3 Fraccion IV y 15
Fraccion VIII, del Acuerdo de Creacion de la propia Universidad; y

CONSIDERANDO

- Que el plan de desarrollo institucional .2008-'2011, contempla un modelo
educativo basado en competericias, que fundamenta las actividades educativas de
la Universidad.

[l.- . Que es importante aseverarle a los alumnos, el conocimiento de los
procedimientos, derachos y obligaciones de que son sujetos a lo largo de su
trayectoria escolar, que les permitan. concluir exitosamente sus estudios.

lIt.- Que los procedimientos de admision, permanencia, evaluacion y certificacion,
representan las diferentes etapas por las que deben transitar exitosamente los
alumnos, para lo cual la Universidad Politécnica del Golfo de México les ofrece
mecanismos y alternativas, que garantizan la culminacién de su' formacion
académica.

IV.- Que la Universidad Politécnica del Golfo de México es un Organismo Publico
Descentralizado de la Administracion Publica del Estado de Tabasco, instituida’
conforme al Acuerdo de Creacion publicado ‘en el Periddico Oficial del Estado de
Tabasco el dia 11 del mes de Octubre del afio 2006. |

V.- Que el Articulo 2° del Acuerdo de Creacién de la Universidad, dispone que
dicha Institucion tendra por objeto: impartir educacién superior en los niveles de
licenciatura, -especializacion tecnologica y otros estudios de posgrado, asi como
cursos de 'actualizacibn en sus diversas modalidades, para preparar profesionales
con una sélida formacion técnica y en valores, conscientes del contexto nacional
en lo econémico, sodial y cultural.

En virtud de lo anterior es por lo cual este Organo de Gobierno, tiene a bien
expedir el siguiente:
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REGLAMENTO DE ESTUDIOS DE LA UNIVERS!DAD P(DLITECNICA DEL
GOLFO DE MEXICO
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Capitulo I
DE LA ESCALA DE CALIFICACIONES

TiTULO DECIMO
DE LAS ESTANCIAS, ESTADIA Y DEL SERVICIO SOCIAL

Capitulo I
DISPOSICIONES GENERALES

Capitulo Il
DE LAS ESTANCIAS

Capitulo HI
DE LA ESTADIA

: Capitulo IVV
DE LA ORGANIZACION DE LAS ESTANCIAS Y LA ESTADIA

Capitulo V
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TiTULO DECIMO PRIMERO
DE LAS ASESORIAS Y TUTORIAS

TITULO DECIMO SEGUNDO
DE LAS CONSTANCIAS INSTITUCIONALES DE COMPETENCIAS Y DEL
TITULO PROFESIONAL

Capltulo I
DE LAS CONSTANCIAS DE COMPETENCIAS .

Capitulo Il ‘
DEL T/'TULO PROFESIONAL

TITULO DECIMO TERCERO
DE LOS TRAMITES ESCOLARES

TRANSITORIOS
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REGLAMENTO DE ESTUDIOS DE LA UNIVERSIDAD
POLITECNICA DEL GOLFO DE MEXICO

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENRALES

"ARTICULO 1

Los estudios superiores a nivel licenciatura que imparta la Universidad Polltecmca
del Golfo de México, se sujetaran a lo dispuesto en el presente Reglamento, y
demas normatividad aplicable.

ARTICULO 2
Los estudios superiores a nivel licenciatura tendran como finalidad:

I. Preparar profesionales con una -sélida formacién téchica y en  valores,
Consmentes del contexto nacional en lo econdémico, polmco y siocial; .

ll Desarrollar habilidades para aprender a lo largo de la vida, y

Il. Lograr una formacion integral que contribuya a conformar una sociedad mas
justa. -

ARTICULO 3

El disefio curricular y la actualizacion de los programas educativos que se
impartan en la Universidad se haran con base en competencias, entendidas como
los conocimientos, habilidades, destrezas y actitudes necesarias para el
desempeio efectivo de los egresados en.el mercado de trabajo

TITULO SEGUNDO
~ DEL INGRESO

ARTICULO 4 , :
Para mgresar a los estudios superiores a nivel licenciatura se requiere:

A\

1. Haber aprobado en su totalidad el plan-de estudios del nive! medio superior,

ll. Cubrir los requisitos senalados en la convocatoria y, en su caso, instructivos
que al efecto emita la Universidad,

Il Presentar la solicitud correspondiente;

IV. Ser aceptado mediante la evaluacién de seleccion que al efecto tenga
establecida la Unnversndad Y
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V. Cubrir las cuotas establecidas por & Universidad.

ARTICULO 5 -

Los aspirantes extranjeros, ademas:de los@equisitos sefnalados en el articulo 4,
deberan acreditar su legal estancia-enzegpais:conforme a la legislacion aplicable.

ARTICULO 6

El Consejo de Calidad, para cada periodo de inscripcion, establecera los nimeros
minimo y maximo de alumnos que podran ser inscritos en cada programa
educativo, sujetandose a la disponibilidad presupuestal y a la capacidad instalada
de la Universidad.

TiTULO TERCERO
DE LA CALIDAD DE ALUMNO

ARTICULO 7

Adquiere la calidad de alumno, quien haya cumplido con los requisitos de ingreso
y realice oportunamente los tramites de inscripcion. :

ARTICULO 8 )
La calidad de alumno termina por las s:gunentes causas:

|. Por conclusion del plan de estudios, y
Il. Por renuncia expresa a la Universidad.

ARTICULO 9
La calidad de alumno se pierde por las siguientes causas:

I. Por no haberse reinscrito durante tres cuatrimestres seguidos, sin que medle
suspensnon temporal de la calidad de alumno;

II. Por vencimiento del plazo maximo para cursar el plan de estudios;

I1l. Por resolucion definitiva dictada por el 6rgano colegiado competente mediante
la cual se imponga como sancion, y

V. Por no habear acreditado una misma aS|gnatura habiéndola cursado en dos
oportunidades.

A
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 TITULO CUARTO
DE LAS INSCRIPCIONES Y REINSCRIPCIONES

Capitulo |
De las Inscripciones

ARTICULO 10

La inscripcién es el proceso administrativo, mediante el cual un aspirante es
registrado a un programa de licenciatura.

ARTICULO 11

Las inscripciones se realizaran en los periodos’ establecidos en el Calendario
Escolar aprobado por la Junta Directiva, salvo que medie causa justificada
plenamente comprobada a juicio del Director de Programa Educativo.

En ningtn caso podra efectuarse una inscripcion después de la primera semana
de clases.

ARTICULO 12

Son requisitos para la inscripcidén a un programa de licenciatura;
I. Cumplir con lo establecido en el articulo 4 de este Reglamento,
Il. Presentar certificado original de estudios de educacion medig superior, y

Ill. En el caso de extranjeros, presentar la documentacion escolar legalizada que
acredite sus estudios correspondientes.

ARTICULO 13

El aspirante que a la fecha de la inscripcidn no cuente con el certificado original de
los estudios de educacion media superior, debera presentar una constancia que
avale que su certificado esta en tramite y tendra un pilazo maximo de 180 dias
naturales para su exhibicion. Concluido éste, sin que se haya presentado el
certificado correspondiente, la inscripcion sera cancelada, sin que proceda la
devoluciéon de las cuotas pagadas y dejando sin efecto los actos derivados de la

misma. La resolucion que determina la cancelacién de la inscripcion podra ser

revisada por el Consejo de Calidad a solicitud del alumno.

Capitulo Il
De las reinscripciones

ARTICULO 14

La reinscripciéon es el proceso administrativo mediante el cual un alumno inscrito
en un crograma educativo de la Universidad, es registrado para continuar los
estudics en cada cuatrimestre.
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ARTICULO 15
Son requisitos para la reinscripcién:

. Estar al corriente en el pago de las cuotas y sin adeudo de -
administrativo: '

Il. No tener suspension temporal de la calidad de alumno como consect:~~ =~

una sancion, y
Il. Tener vigente la calidad de alumno.

~ Capitulo 1l
De la anulacién y cancelacion de las
Inscripciones y reinscripciones

ARTICULO 16

La comprobacion de la falsedad de la documentacion presentada, parciz’ -
para efectos de inscripcidon, dara lugar a la cancelacion de ésta, y quedaras: =

it

efecto los actos derivados de la misma. Lo anterior sin perjuir’
responsabilidades en las que se incurra, reservandose la Universidac
de ejercer las acciones legales correspondientes.

. ARTiCULO 17 N
La inscripcidon a un programa educativo ‘o reinscripciones posteriores.
anuladas cuando asi lo determine el Consejo de Calidad, medianic .7
emitida con fundamento en lo dispuesto en el presente reglamentc
disposiciones reglamentarias de la Universidad.

| TITULO QUINTO
DE LOS PLANES Y PROGRAMAS DE ESTUDIO

ARTICULO 18

conforme a los planes y programas vigentes, aprobados por la Junt:
la Universidad.

ARTICULO19 | . ; N
Para efectos del articulo 3 de este Reglamento, la Universidc . -
mediante los progesos de disefio y actualizacion de los planes y .
estudio, las competencias que un egresadordebera desarroliar.

ARTICULO 20

'En la elaboracion de los planes y programas de estudio, la Universic..
a la metodologia de disefio curricular que al efecto establezca la
Educacion Publica.

Los estudios correspondientes a un programa educativo deben roabror

1
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ARTICULO 21

El nimero de créditos correspondiente a una licenciatura sera, al menos de 375
créditos, sobre la base de cuatrimestres. Para tal efecto, la definicion de crédito
sera la que establece el Acuerdo 279 de la Secretaria de Educacion Publica:

ARTICULO 22

Un cuatrimestre es el periodo que se establece para el desarrollo de los
programas de las asignaturas, y tendra una duracion de quince semanas.

ARTICULO 23

Un ciclo de formacion es el periodo integrado por varios cuatrimestres durante el
cual, el alumno adquiere las competencias establecidas en el plan de estudios.

Cada programa educativo constara de cuando menos diez cuatrimestres, divididos
en tres ciclos de formacion.

- TITULO SEXTO
DE LOS PLAZOS PARA CURSAR LOS ESTUDIOS

ARTICULO 24

Los alumnos deberan cubrir la totalidad del plan de estudiosi, en un plazo que no
excedera del 50 % adicional al tiempo previsto, contado a partir de su inscripcion.

ARTICULO 25

Quien no concluya los estudios en el plazo maximo establecido en el articulo

anterior, perdera la calidad de alumno.r

Podra adquirir nuevamente la calidad de alumno cuando asi lo determine el
Consejo de Calidad.

ARTICULO 26

Para ‘adquirir nuevamente la calidad de alumno. el interesado debera cumplir con

los siguientes requisitos:

I. Haber cubierto cuando menos el 80% de los créditos correspondientes al plan
de estudios, autorizandose como maximo dos cuatrimestres adicionales para
concluir los estudios correspondientes, y

Il. Presentar solicitud vpor escrito, debidamente justificada, dl Consejo de Calidad
dentro de los diez dias siguientes a la fecha en que se dio el aviso de pérdida de
la calidad de alumno.
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TiTULO SEPTIMO
'DEL ESTABLECIMIENTO DE EQUIVALENCIAS, REVALIDACION Y
ACREDITACION DE ESTUDIOS

ARTICULO 27

Para efectos del presente Reglamento se entendera por revalidacion de estudios,

el procedimiento mediante el cual se otorga validez oficial a estudios realizados en.

instituciones que no forman parte del Sistema Educativo Nacional.

Se entendera por»éstablecimiento_ de equivalencias, el procedimiento mediante el
cual se otorga validez oficial a estudios realizados en instituciones diferentes de la
Universidad, que forman parte del Sistema Educativo Nacional.

La acreditacion es el reconocimiento, a través de los instrumentos de evaluacion
establecidos, de dapacidades adqunrldas respecto de una asignatura del plan de
estudios.

ARTICULO 28

Para acreditar capaC|dades adquiridas correspondientes a una asignatura, el
estudiante hara la solicitud ante la direccién del programa educatuvo y se apegara
al procedimiento emltldo para el efecto.

ARTICULO 29

Se establecera ecjuwalenua o se revalidaran estudios, para efecto de colocacnon
del alumno en los [programas educativos, de conformidad con lo siguiente:

I. Cuando hayan sido cursadas asignaturas afines en los planes de estudio, se

'podrén acreditar estas uGitimas mediante la aprobacion de las evaluaciones de
competencias fijadas en los propios planes de estudio.

Il. La determinacién de que una asignatura es afin o no a otra que se imparta en
-algin programa educativo de la Universidad . corresponde a dicha institucion. E!
dlctamen académico respectivo es inatacable.

ARTICULO 30

La solicitud para establecimiento de equivalencias o para revalidacion de estudios,
sblo la pueden efectuar  aquellos que tengan la calidad de alumnos de la

Universidad; el trdmite correspondiente lo realizara el alumno al iniciar el prlmer _

cuatrimestre del programa educativo al cual fue aceptado.

ARTICULO 31

Sélo podran ser revalidadas o establecer equivalencia en aszgnaturas hasta por
un maximo. de 40% de los créditos que conforman el plan de estudios
correspondiente.
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ARTICULO 32

Soélo podran ser aprobadas . asignaturas incluidas en las dictamenes de
equivalencia o revalidacion de estudios, cuando la calificacion isea de 7.0 (Basico
umbral) como minimo.

| TiTULO OCTAVO |
DE LOS CAMBIOS DE PROGRAMA EDUCATIVO Y DE
: UNIVERSIDAD POLITECNICA

ARTICULO 33

Los alumnos podran realizar los siguientes cambios:
|. De programa educativo dentro de la misma Division de la Universidad;
il. De programa educativo en otra Divisién de la misma Universidad,

Il. De Universidad Politécnica de entre Ias‘que conforman el Subsistema de
Universidades Politécnicas; y

IV. De programa educativo y de Universidad Polité¢nica.

ARTICULO 34

Los cambios de programa educativo dentro de la misma Divisién y Universidad
Politécnica se otorgaran, cuando el cupo del mismo lo permita y sélo por una
ocasion. Para programas educativos de diferente division le s¢ran reconocidas al

‘alumno las asignaturas de columna vertebral y transversales, similares entre

ambos programas educativos, debiendo cursar las asignaturas especficas
faltantes para el programa solicitado.

ARTICULO 35 , |

El cambio de una Universidad a otra, sin cambio de programa educativo, se
sujetara a las disposiciones aplicables para cada una de ellas. Dicho cambio sera
considerado como una transferencia interna de alumno, manteniendo su condicién
académica.

ARTICULO 36

Para realizar cualquiera de los cambios enunciados en el articulo 33 sera
necesario ademas, cumplir con los siguientes requisitos:

I. Tener la calidad de alumno, con pleno goce de sus derechas, al momento de la
solicitud y no haber sido sancionado con suspensién temporal o expulsion;

ll. Realizar los tramites de equivalencia de estudios, de ser el gaso;

. Realizar los tramites, conforme al procedimiento administrativo establecido,
tanto en la Universidad origen como de la Universidad receptara, y



22 DE SEPTIEMBRE DE(2010°  PERIODICO OFICIAL

15

-

IV. Efectuar el pago de derechos correspondiente.

TITULO NOVENO
DEL PROCESO DE EVALUACION

Capitulo |
De los Criterios de Evaluacion

ARTICULO 37

En la Universidad el proceso de evaluaCIon del aprendlzaje se llevara a cabo en
tres etapas distintas: diagnostica, formativa y sumativa. Tendra por objeto recopilar
evidencias de conocimiento, actitud, desempeno y producto que demuestren el
grado de aprendizaje del alumno.

Las evaluaciones seran las adecuadas para las capacidades incluidas en cada
asignatura.

Los resultados de aprendizaje de instrumentos de "evaluacion para cada
asignatura, deberéin darse a conocer al alumno al inicio de cada cuatrimestre.

ARTICULO 38

En el disefio de las asignaturas, se estableceran estrategias que permitan a ios
alumnos adquirir y desarrollar las competencias conS|deradas en los planes de
-estudio.

ARTICULO 39

Las evaluaciones seran diferentes para cada asignatura con base en la
recopilacion de evidencias de conocimiento, actitudes, desempefio y producto.

ARTICULO 40 :
El Programa de Estudlos el Manual de Asngnatura y el Pian de Assgnaturﬁ

aprendizaje esperados y, en su caso, las competencias a desarrollar.

ARTICULO 41

La Universidad podra instrumentar evaluaciones de competencias en distintos
momentos a lo largo de la licenciatura y, el alumno debera acreditarlas
satisfactoriamente para la obtencion del titulo profesional.

ARTICULO 42

Las actividades; de aprendizaje realizadas en las horas no presenciales

consideradas pata cada asignatura, estaran contempladas dentro de la evaluacion

por competencias.

P
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Capitulo Il
De la Escala de Calificaciones

ARTICULO 43

La escala numérica aplicable a las evaluaciones es de cero a dlez Siete (7 ) sera
la calificacién minima y diez ( 10 ) la maxima para acreditar una asignatura.

ARTICULO 44

El resultado final de cada evaluacion .sumativa, independientemente de los
criterios que la integren, se registrara en numeros enteros.

ARTICULO 45

La calificacion que logre el alumno se registrara conforme a la siguiente escala:

RESULTADO APROBATORIO

CALIFICACION OBTENIDA CALIFICACION A REG'STRAR

De 7.0a7.49 - ~ 7 Basico umbral
De 7.50 a 8.49 8 Basico avanzado
De 850a9.49 . . 9 Independiente
De 9.50 a2 10.00 10 Competente

La calificacion no aprobatoria a otorgar, va de cero ( O ) a seis punto noventa
nueve ( 6.99 ), para fines del promedio en el periodo escolar.

ARTICULO 46

Las calificaciones obtenidas en el cuatrimestre para cada una de las asignaturas
que lo componen son wrenuncuables CY

ARTICULO 47 ' : , Y

Para acreditar una asignatura, el alumno tendra dos oportunidades de cursarla. \

ARTICULO 48

Las calificaciones finales seran publicadas en la ultima semana de cada

‘cuatrimestre, por los medios que la Universidad estime convenientes.

"ARTICULO 49

En caso de aclaracion, el alumno debera sollcnarla por escrito ante el Director del
Programa Educativo correspondiente, en un plazo maximo de dos dias habiles
después de su publicacion. Pasado este plazo la calificacion quedara firme.
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TITULO DECIMO
DE LAS ESTANCIAS, ESTADIA Y DEL SERVICIO SOCIAL

ARTICULO 50

En la Universidad para cada programa educativo se consideraran dos estancias y
una estadia, adordes con el perfil profesional determinado en los planes y
programas de estudio, y tendran por objeto propiciar la aplicacion de las
competencias adquiridas por los alumnos a lo largo de su formacion. \

ARTICULO 51

Para facilitar a los alumnos la realizacion de las estancias.y estadia, la Universidad
a través de su Consejo de Calidad, aprobara un Plan General de Estancias y
Estadia, en el que se sefialaran, entre otros:

I. Proyectos pertinentes a realizar, y

Il. Datos de la organizacién u organizaciones para su desarrollo con quienes se-
tengan celebrados convenios de colaboracion; '

Para la elaboracion del plan general, se acatara lo dispuesto en los Criterios y
Lineamientos emiitidos por la Secretaria de Educacion Puablica.

ARTICULO 52 ~ . —

Para el logro de los objetivos y metas que corresponden a las estancias y estadia,
la Universidad, por conducto de su area de vinculacion, gestionara la celebracion
de acuerdos o convenios de colaboracién, o cartas de intencién, con
organizaciones del sector productivo, de servicios y de investigacion, ya sean
publicas o privadas, que se adecuen al perfil profesional de los programas
educativos que imparte.

Los acuerdos, convenios o cartas de intencion, que se celebren deberan
garantizar el cumplimiento de los objetivos y metas propuestas a desarrollar
durante las estancias o la estadia, segun sea el caso.

Capitulo 1l
De las Estancias

ARTICULO 53

En la Universidad se entendera por Estancia el proceso formativo no escolarizado
que se lleva a cabo al finalizar cada uno de los dos primeros ciclos de formacion.

Tendra una duracién no menor a ciento veinte horas.
Debera realizarse en organizaciones del sector productivo, de servicios y de

investigacion, ya sean publicas o privadas, adecuadas al perfil profesional del
programa educativo.
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ARTICULO 54

Para la realizacion de las estancias sera requisito:

|. Haber aprobado todas las asignaturas del primer ciclo de formacion, en el caso
de la primera estancia, y

Il. Para la segunda estancia, haber aprobado la. primera estancia y todas las
asignaturas del segundo ciclo de formacion, y

[1f. Cumplir con el procedimiento que al efecto tenga establecido la Universidad.

Capitulo lli
De la Estadia

ARTICULO 55

Se entendera por Estadia el proceso formativo no escolanzado se llevara a cabo
en el ultimo cuatrimestre, y tendra una duracion no menor a seiscientas horas,
debiendo realizarse en organizaciones del sector productivo o de servicios o de
investigacion, ya sean publicas o privadas, adecuada al parfil profesional del
programa educativo.

ARTICULO 56

El objetivo de la estadia sera la puesta en practlca en un ambignte real de trabajo,
de las competencias adquiridas, por lo que el proyecto a realizar debe elaborarse
con esta consideracion, de manera concertada entre la Universidad y la
organizacion receptora. (

ARTICULO 57

La evaluacién de la estadna se llevara a cabo conjuntamente entre el profesor
responsable y su contraparte en la empresa, a partir de los criterios de los
desempenos definidos previamente. Como parte de la evidencia de este proceso/ )
el alumno entregara un reporte del proyecto que incluyailos antecedentes,
objetivos, desarrollo, resultados o productos y conclusiones, asi como las fuentes
consuitadas para su realizacion.

Capitulo IV |
De la Organizacion de las Estancias y la Estadia

ARTICULO 58

La Universidad ejercera las funciones de planeacion, programéouon coordinacion,
supervision y evaluacion de las estancias y estadia, por condUcto de los organos
académicos y operativos siguientes:

a. El area de Vinculacion;

b. Las direcciones de programa académico, y

c. Los profesores responsables.
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ARTICULO 59

El area de Vinculacion, los directores de programa académico vy profesores
responsables instrumentaran conjuntamente los programas de estancias y
estadia, atendiendo a los planes y programas de estudio y a los lineamientos
previstos en este reglamento.

ARTICULO 60

Es responsabilidad del area de Vinculacién, directores de programas académicos
y profesores responsables procurar espacnos sufncuentes y adecuados para la
realizacion de las estancias y estadla

ARTICULO 61

En los acuerdos que al efecto se celebren con las camaras, asociaciones o

empresas, se determinaran las condiciones a que se sujetaran las estancias y la -

estadia, sus objetivos y metas; asimismo, se especificaran las obligaciones que
correspondan a las partes respecto a su coordinacion, supervision y evaluacion.

CapifUlo Vv
Del Servicio Social.

ARTICULO 62

La realizacion satisfactoria de la estadia podra otorgar al alumno el derecho a que
se tenga como realizado el servicio social, ello cuando la legislacion del Estado lo
permita.

TITULO DECIMO PRIMERO
DE LAS ASESORIAS Y TUTORIAS
CAPITULO |

ARTICULO 63

En apego al modelb educativo, la Universidad establecera snstemas enfocados a
las asesorias y tutarias de alumnos; su regulacion se determinara en las Politicas
de Asesoria y Tutoria establecidas en los procedimientos respectivos.

ARTICULO 64

Se entiende por tutoria al acompafiamiento y verificacion de la trayectoria escolar
del alumno, por un profesor que le sera asignado durante toda su trayectoria en la
UnlverSIdad

ARTICULO 65

Asesoria, es la actividad académica que tiene por objeto disponer lo necesario
para fortalecer las competencias de los alumnos.
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TITULO DECIMO SEGUNDO
DE LAS CONSTANCIAS INSTITUCIONALES DE GOMPETENCIAS Y
DEL TiTULO PROFESIONAL
CAPITULO |

ARTICULO 66

La Constancia de Competencias es el documento que expide la Universidad al
término de cada uno de los dos primeros ciclos de formacién y en ellas se
anotaran las competencias especificas obtenidas.

ARTICULO 67

Para la expedicion de la Constancia de Competencias, el alwmno debera cubnr los
siguientes requisitos:

I. ~  Haber acreditado la totalidad de las-asignaturas dgl ciclo de formacion y
la estancia correspondiente;

i Estar al corriente en el pago de las cuotas y sin adeudo de caracter \
) administrativo, y -

HI. Cubnr el pago de derechos conforme a las cuotas establecidas en la
Universidad.

Capitulo 1l
Del Titulo Profesional

ARTICULO 68

- La Universidad otorgara el titulo profesional a quienes hayan acredltado en su
totalidad el plan de estudios vigente y, cumplido con los demas requisitos
establecidos en las disposiciones aplicables.

TiTULO D,ECIMO TERCERO
DE LOS TRAMITES ESCOLARES
CAPITULO |

ARTICULO 69

Los tramites escolares podran ser efectuados por persona dlstmta del interesado,
salvo que se trate de actos personalisimos.

Cuando el tramite escolar se realice por persona distinta del interesado, debera
presentar carta poder debidamente requisitada.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su
publicacion en el Periddico Oficial del Estado.
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SEGUNDO.- Cuando Se presente algin caso no previsto' en
Reglamento, sera egtudiado por la Comision Académica Universitaria, -7
Abogado General. '

Otorgado en la Sala de Usos Mditiples La Laguna de la Universidad .t
Auténoma de Tabasco, en el Municipio de Centro, Tabasco; a - e
mes de Septiembre del afio dos mil diez. Las modificaciones = {17
aprobaron de manera unanime en la Tercera Sesién Ordinaria 270, i
miembros integrante?s de la Junta Directiva de la Universidad.

-

I
|

Mtra. Deyanﬂr Camacho Javier, -
Subse?retaria de Coordinagion y Desarrollo de la Educacion
. Media y Superior, en Representacién de la
Profesora Rosa Beatriz Luque Greene,
Secrete}ria de Educacién del Estado de Tabasco y Presider
de la Junta Directiva de la UPGM

/ M.G.P. Luis Afdrd< Dominguez A,l’ejandro,
Rector a Universidad Politécnica
, el Golfo de México / ~

~ Dr.René Trin(i d Pimienta Cerino
Abogado General de la UPGM y Secretario
de Acuerdos de la Junta Directiva.

Hoja Protocolaria de las modificaciones al Reglamento de Estudios, aprobado et -, -
2010, a los seis dias del mes de Septiembre del afio dos mil diez, en la Sala de Uz« : ¢
la Universidad Juarez Autonoma de Tabasco, en el Municipio de Centro, Tabasco. -
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RE(BLAMEN'I:O DE ALUMNOS DE LA UNIVERSIDAD
POLITECNICA DEL GOLFO DE MEXICO

Los integrantes de la Junta Directiva de la Universidad Politécnica del Golfo de
México, con fundamento en lo dispuesto por los Articulos 3 fraccién IV y 15
fracciones VIl y XIll; 44 y 45, del Acuerdo de Creacion publicado en el Periédico
Oficial del Estado el dia 11 del mes de Octubre del afio 2006; y

CONSIDERANDO

I. Que la Universidad Politécnica del Golfo de México es un Organismo Publico
Descentralizado de la Administracién Publica del Estado de Tabasco, instituida
conforme al Acuardo de Creacién publicado en el Periédico Oficial del Estado de
Tabasco el dia 11 del mes de Octubre del afio 2006.

Il. Que el Articulo 2° de la Ley de la Universidad, dispone que dicha Institucion
tendrd por objetp: impartir educacion superior en los niveles de licenciatura,
especializacion tecnologica y ofros estudios de posgrado, asi como cursos de
actualizacion en sus-diversas modalidades, para preparar profesionales con una
'solida formacién técnica y en valores, conscientes del contexto nacional en lo
econdmico, somaﬁ y cultural.

lll Que dicha Leey, en su Articulo 3° dispone, que para el cumplimiento de su
objeto, la Univergidad tendra atribuciones para reglamentar la selecciéon, ingreso,
estancia y egresp de los estudiantes; planear y programar la ensefianza en un
modelo curricular flexible, expedir constancias y certificados de estudio, conferir
grados honorificos, distinciones, reconocimientos y estimulos, establecer un
sistema de -equivalencias y de reconocer estudios del mismo tipo educativo
realizados en otras instituciones de ensefanza superior nacionales y extranjeras,
promover y organizar programas- de prestaciéon del servicio. social, residencias,
estadias, practicas profesionales u otras modalidades de vinculacién entre ‘la
sociedad y la Unjversidad acordes a los objetivos de los programas educativos, y

disefiar y' establecer anualmente su calendario de actividades .académicas en

funcién de los programas de trabajo ap’robados por los érganos competentes.

IV. Que el Artlcu‘o 44 de la Ley de la Universidad, dlspone que seran alumnos de
la Universidad quienes cumplan con los procedimientos y requisitos de ingreso
que establecidos por las disposiciones legales y reglamentarias de la Universidad,
y sean- admitidos a cualesquiera de los programas, cursos y niveles que se
impartan, con los derechos y obligaciones que correspondan.

V. Que para la emision del presente Reglamento, se tomaron en consideracién
dos materias: a) la de estudios superiores universitarios, y b) la regulacién del
comportamlento fe los alumnos en la Universidad.

VI. Para gara’ntizar la permanencia de los reglamentos universitarios en materia
academica, en éstos se establecen las bases generales de regulacion, dejando a
los 6rganos de ia Universidad la facultad de llevarlos a detalle; permitiendo que los
reglamentos establezcan disposiciones permanentes y que los contenidos
.variables por la evolucion de las condiciones accidentales de las materias, se

i
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lleven a detalle y se actualicen por acuerdos generales mediante iel ejercicio de la
facultad reglamentaria.

Se incluye un apartado con la definicion de los concegtos que seran
frecuentemente utilizados en la Legislacion Universitaria, para salvaguardar los

principios de legalidad y seguridad juridica a favor de los destinatarios de los
mismos.

La estructura del Reglamento es coherente con el objeto del mismo, a saber,

regular el ingreso, la permanencia y egreso de los alumnos en la Universidad
Politécnica del Golfo de México.

Su ambito de aplicacion coincidira con la *“calidad de alumno”,
independientemente de si éste se encuentra en el Campus Universitario o fuera
del mismo.

Asi, se confecciona el término “calidad de alumno”, que define al estudiante de -
los planes y programas de estudio impartidos por la Universidad; y que le otorga
derechos y responsabilidades por su pertenencia a la misma.

En materia de suspensiones y bajas, se distingue entre; a) la baja voluntaria, como
la opcidén seleccionada voluntariamente por el propio alumno en ¢l ejercicio de su
derecho a la educacion; b) la baja académica, que es la congecuencia de no
aprobar alguna asignatura del cuatrimestre; c) la suspension académica, como
sancion aplicada por la comisién de alguna infraccién; d) la baja témporal, como la
opcién seleccionada voluntariamente por el alumno de dejar de asistir por un
periodo maximo de dos cuatrimestres; y e) la expulsidn como ¢onsecuencia de
¢cometer alguna infraccion grave segun el presente Reglamento.

Lo anterior, porque seria injusto y confuso denominar de una misma forma el

‘efecto de las cinco anteriores situaciones académicas, y sobre 'todo, de la baja

voluntaria que es un efecto buscado por el propio alumno, cuando por cualquier
situacion personal considera conveniente no continuar con sus estudios. En estos
casos, la Universidad tiene facultades para persuadirlo a su permtanencia mas no
puede ejercer coaccion alguna para retenerlo, ni para imponerle sanciones por
hacerlo. En todo caso, se debe considerar que la educacion es un derecho y no
una-obligacién, por lo que el alumno puede ejercerio con libertad en los términos
ofertados. '

Se establece el régimen disciplinario, con el fin de garantizar el cumplimiento de
las obligaciones impuestas a los alumnos de la Universidad.

Este régimen, se basara en un esquema de infracciones clasificgdo en conductas
leves, medias, altas y graves, con sus respectivas sanciones; pfeviendo ademas
agravantes, atenuantes y excluyentes de responsabilidad.

Es pof lo cual, este Organo de Gobierno, tiene a bien emitir el sigliente:
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» L3 FANIEDD
TITULCOPRIMERT
DISPOSICIGNESSGENERALES.
TiTULO SEGUNDO"

DEL INGRESO.

_ CAPITULO UNICO |
SELECCION, ADMISION E INSCRIPCION

TITULO TERCERO
DE LA PERMANENCIA

CAPITULO |
CUOTAS ESCOLARES

CAPITULO NI
DISPOSICIONES ACADEMICAS

Seccién Primera
De la Calidad de Alumno

Seccién Segunda
Planes y Programas de Estudio

Seccion Tercera:
Evaluaciones:

SesciémCluarta:
Meeias: Estancias:y /Estadias
Skooién-Quinta
Bajas Voluntarias y Cambio de Carrera

Seccion Sexta
Acuerdos Generales del Consejo-
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CAPITULO Il
DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LOS ALUMNOS

TiTULO CUARTO
DEL EGRESO
CAPITULO UNICO
EGRESO Y TITULACION
TiTULO QUINTO

DEL REGIMEN DISCIPLINARIO

CAPITULO | |
INFRACCIONES Y SANCIONES

CAPITULO Il
COMISION ACADEMICA UNIVERSITARIA

CAPITULO I _
DEL PROCEDIMIENTO DE IMPOSICION DE SANCIONES

TiTULO SEXTO
DEL RECURSO DE INCONFORMIDAD
CAPITULO UNICO

 TRANSITORIOS
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TiTULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- EI presente Reglamento tiene por objeto regular el ingreso,

permanencia y egreso de los alumnos de la Universidad Politécnica del Golfo de
México. |

ARTICULO 2.- Lbs derechos y obligaciones de los alumnos se regiran por los
reglamentos especiales, y en lo no previsto se aplicara supletoriamente el
presente Reglamento.

ARTICULO 3.- Los alumnos estaran obligados a obedecer la Legislacion de la
Universidad durante su estancia dentro del campus de ésta, y fuera del mismo,
cuando se realicen actividades con motivo de los estudios en ella cursados.

ARTICULO 4.- Para efectos del presente Reglamento se entendera por:

Alumno: El estudiante de los planes y programas de estudio ofrecidos por la
Universidad.

Calendario de Actividades Acédémicas: El calendario emitido por el Consejo de
conformidad con &l Articulo 17 de este Reglamento.

Calificacion cuatrimestral: La otorgada a cada alumno en un periodo
cuatrimestral. -

Galificacion parcial: La medicion del desempefio académico de un alumno

detivado de una évaluacion parclal.
Consejo: El Congejo de Calidad de la Universidad.

Examen de admision; Evaluacién individual que se aplica a los aspirantes para
ingresar a la Universidad.

Evaluacién de regulatizacion: Evaluacién individual extraordinaria, por la que un
alumno puede optar a mejorar su calificacion parcial, en el periodo
correspondiente.

Evaluacion formativa: Evaluaciéon académica individual aplicada al alumno en un
periodo parcial. - '

Evaluacion sumativa: Evaluacidon académica individual acumulativa que se apl_ica
al alumno al térmiino del cuatrimestre cursado.

Herramienta, equipo y material de apoyo: Todo aquella herramienta, equipo y
material, destinado por la Universidad para facilitar la docencia, la investigacion, el
desarrollo tecnoldgico y la promocion y difusiap del conocimiento y la cultura.

Instalaciones de la Universidad: Todos los lugares en los que se vincule la
relacion del alumno frente a la Universidad, y comprende el Campus Universitario
en lo general, asi como las instalaciones y espacios fisicos que estando fuera del
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mlsmo estén destinados para el desarrollo de actwldades realizadas con motivo
de los estudios cursados.

Ley: La Ley de la Universidad Politécnica del Golfo de México.

Legislacién Universitaria: El conjunto de normas que integrafh el sistema juridico
de la Universidad, y que comprende las Leyes, Reglamentos y Acuerdos
Federales y Estatales, y los Reglamentos y Acuerdos emifidos por la propla
Universidad, aplicables a los miembros de la Comunldad Univefsitaria.
Universidad: La Universidad Politécnica del Golfo de México:

TITULO SEGUNDO
DEL INGRESO

_CAPITULO UNICO
SELECCION, ADMISION E INSCRIPCION

ARTICULO 5.- La seleccion y admision de aspirantés para el ingreso a los niveles
de licenciatura, especializacién tecnologica y otros estudios de posgrados, asi

‘como cursos de actualizacion en sus diversas modalidades, sera conforme a la

convocatoria emitida por el Consejo; misma que conténdra por lo menos los .
siguientes datos:

I. La descripcion del perfil de los estudiantes a convocar;
lI. La descripcion de los estudios motivo de la convocatoria, el procedimiento para

-aspirar al ingreso a la Universidad, detallando los requisitos que los aspirantes

deban cumplir, los examenes de seleccion, las entrevistas a desahogar, los
costos, las fechas de las actividades relacionadas con el trémite, la forma de
notificacion de resultados y el periodo para inscripcion de estudiantes admitidos;
Ill. Lafecha de inicio de clases;y

IV. Los médulos y horarlos de atencién e mformac:on para asplrantes

Las convocatorias deberan publicarse oportunamente en Ia pagma web de la
Universidad.

ARTICULO 6.- La Universidad notificara los resultados obtenidos por los
aspirantes a ingresar.
La notificacién de resultados debera ser oportuna y suficiente.

ARTICULO 7.- EI derecho de los estudiantes admitidos caducara si no se
inscriben dentro de las fechas establecidas e}q la convocatoria.

'ARTICULO 8.- Los alumnos provenientes del extrénjero ademaés de lo previsto en

la Legislacion Universitaria, deberan presentar la forma migratoria aplicable y
cumplir con los requisitos que emita el Consejo para su ingreso, permanencia y
egresoc.de la Universidad.
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TiTULO TERCERO
DE LA PERMANENCIA

CAPITULOI .
CUOTAS ESCOLARES

ARTICULO 9.- En contraprestacion por el servicio publico de educacién superior
recibida, los alumnos deberan pagar a modo de colegiatura cuatrimestral, una
cantidad de din¢ro determinada por el Consejo, para el ejercicio fiscal (o
cuatrimestral) que corresponda. _ ~ '

Adicionalmente, la Universidad tendra la facultad de cobrar los demas derechos
causados por cohcepto de reposicion de credenciales, aplicaciéon de examenes
diversos, expedicién de titulos, certificados, reinscripciones cuatrimestrales, cursos
de extension, y lo demas previstos por el Consejo, segun las cuotas autorizadas.

ARTICULO 10.- La Universidad publicara en el calendario escolar las fechas de
pagos de las colegiaturas y las modalidades de los mismos. A falta de publicacion
del calendario de' pagos, los alumnos deberan realizarlos a mas tardar, el quinto
dia habil de inicia del cuatrimestre al que corresponda la colegiatura directamente
en el Departamento de Cajas, o mediante depdsito en cuenta bancaria que la
Universidad habilite para recibirlos.

ARTICULO 11.- Los crédites adeudados a la Universidad y no cubiertos en el
plazo de pago, s¢ actualizaran aplicandoles el factor obtenido del indice Nacional
‘de Precios al Consumidor y de acuerdo a lo dispuesto por | la Legislacion Flscal del
Estado de Tabasto.

ARTiCULO 12- Para el caso de retraso en el pago de cuotas escolares, se

aplicara un cargo por mora de acuerdo al monto establecido por la Universidad, y
a falta de acuerdo expreso al respecto, se cobrara por dicho concepto, una
cantidad mensual.equivalente a un salario minimo general vigente en el Estado de
“Tabasco,- en proporcidn a cada colegiatura cuatrimestral adeudada.

ARTICULO 13.- Ademas de |as.disposiciones académicas, el derecho a examen
final estara condicionado a la liquidaci()n‘ de todo adeudo frente a la Universidad.

CAPITULOII
- DISPOSICIONES ACADEMICAS

Seccién Primera
De la Calidad de Alumno

ARTICULO 14.- Los estudiantes inscritos en los planes y programas de estudio
que la Universidad ofrece, gozaran de la calidad de alumnos de esta, adquiriendo
- los derechos y obligaciones establecidos en la Legislacion Universitaria.

La calidad de alumno se adquiere con la inscripcidon y termina con el egreso de la
‘Universidad, y se pierde en los casos previstos por la Legislacion Universitaria.
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Seccién Segunda
Planes y Programas de Estudio

ARTICULO 15.- La Universidad ofrecera el servicio publico de educacion superior,
de conformidad con los planes y programas de estudio aprobados oficiaimente.

ARTICULO 16.- Las carreras tendran una duraciéon minima de diez periodos

cuatrimestrales, y cada cuatrimestre tendra una durauon de por lo menos quince
semanas.

ARTICULO 17.- El Consejo emitira el Calendario de Actividades Ac’adémicas en el
que se integrara la agenda de actividades de’ cada periodo cuatnmestral
senalando expresamente por lo menos:

l. Las fechas de inicio y conclusion del periodo cuatrimestral;

“II. Los periodos para inscripciones y reinscripciones;

HI. Los periodos destinados para la aplicacion de evaluacnones y entrega de
resultados;

IV. Los dias académicos inhabiles; y

V. Los periodos vacacionales.

El Calendario de Actividades Académicas sera difundido en los medios de
publicacion oficial de la Universidad.

Seccion Tercera
Evaluaciones

ARTICULO 18.- Las evaluaciones tendran por objeto:

l. Que docentes y -alumnos tengan Ios elementos necesarlos para conocer y
mejorar la eficacia del proceso ensefanza- aprendlzaje

II. Que docentes y alumnos conozcan el grado de obtencién de las competenmas
capacidades y habilidades establecidas en ?H?rograma de estud|¢ y

. Que las cahfucacuones resultantes indiquen el grado de obtencmn de las
Unidades de aprendizaje por parte de los alumnos. -

ARTICULO 19.- Los tipos de evaluaciones son las siguiehtes:

I. Formativa;
Il. De regularizacion; y
ll.Sumativa.

ARTICULO 20.- La célificacién minima aprobatoria para las tres tipos de
evaluaciones sera de 7.0 en escala de 10.

ARTICULO 21.- Las evaluaciones formativas son obligatorias y se aplicaran al
menos cuatro en el transcurso del cuatrimestre y en las fechas programadas en la
planeacion de la asignatura. Estas evaluaciones seran reportadas por el docente
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al Direptqr del Programa Académico, dentro de los tres primeros dias habiles del
mes siguiente a'su aplicacidon. Cuando el alumno obtenga calificacion aprobatoria
en l_os parciales, la calificaciéon sumativa sera la sumatoria del porcentaje de
calificacion que cada una representa en la escala de 10, que el docente reportara
en las fechas establecidas en el calendario del cuatrimestre correspondiente.

ARTICULO 22.4 Las evaluaciones de regularizacién son obligatorias, cuando se
haya reprobado una y hasta dos evaluaciones parciales; la evaluacion de
regulgrizacién contendra los temas y practicas del o los parciales reprobados en el
cuatrimestre. Cuando la calificacion de la evaluacion de regularizacién sea
aprgbatoria, la calificacion sumativa sera la sumatoria del porcéntaje de
calificacion obtenido en cada parcial, que el docente reportara en los tres primeros
dias del mes siguiente a la fecha de aplicacion. En el caso de que el alumno no
obtenga la calificacion minima aprobatoria en la evaluacion de regularizacion, la
calificacion finalide la asignatura sera de 6.0.
}

ARTICULO 23.. Todos los tipos de evaluaciones podran aplicarse por Cualquiér
metodo, siempré y cuando quede evidencia material que acredite el cumplimiento
'del procedimiento de evaluacion establecido en el programa de estudio.

El modelo pedaxégico de la Universidad, considera la evaluacion de los alumnos a
través de evidencias que permitan valorar los resultados de aprendizaje obtenidos
por lo que la evaluacién escrita no constituye la tnica forma para medir el
apr,endizaje delmlumno, los docentes deberan definir al inicio de cada cuatrimestre
cuale§ son los. resultados de aprendizaje que se espera que el alumno adquiera y
los qnterios de idesempeiio que serviran de parametro para verificar el nivel de
dominio lograda, los cudles deben ser previamente aprobados por el Director de
Programa Académico y dado a conocer por los docentes a los alumnos al iniciar el
curso. S ' ’

- ARTICULO 24.- Durante el periodo cuatrimestral, el desempefioc académico de
cada alumno serd medido a través de evaluagiones formativas y una sumativa.

ARTICULO 25.- Las evaluaciones se expresaran a través de calificaciones dentro
de un parametro de seis a diez puntos, en numeros enteros y un decimal.

Sin embargo, ipara la calificacién cuatrimestral de cada materia se utilizaran
solamente nimeros enteros y se eliminaran los valores en decimales, ajustandose
a las siguiented reglas: _ :

|. Las calificaciones menores a 7 puntos que terminen en decimales, seran
ajustadas al nimero entero inmediato anterior;

Il. Las calificagiones mayores a 7 puntos que terminen en 5 o menos decimas,
seran ajustadas al numero entero inmediato anterior; y '

lll. Cuando las calificaciones mayores a 7 puntos terminen en mas de 5 décimas,
su valor sera ajustado al numero entero inmediato siguiente.

La calificacion cuatrimestral minima aprobatoria es de 7 puntos.
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ARTICULO 26.- Las evaluaciones sumativas seran realizadgs dentro de los
periodos establecidos en el Calendario de Actividades Académicas, salvo causas

_especiales a criterio del Consejo.

x .
El alumno que no apruebe la evaluacion sumativa, debera recursar la asignatura.

ARTICULO 27.- No habra exenciéon de examenes, sdlvo excepciones
reglamentarias. '

El derecho a la evaluacion sumativa se logra con- un registro individual de

asistencias, de por lo menos el ochenta por. ciento sobre el nimero total de
sesiones de clase impartidas por cuatrimestre. |

El alumno sera el administrador de su limite de faltas sin tener derecho a

justificarlas, excepto en los casos que se trate de trabajos en nombre de la
Universidad y, en los particularmente extraordinarios a criterio del Conséjo.

ARTICULO 28.- Los profesores asentaran en las cédulas correspondlentes las
siguientes claves en sustitucién de las calificaciones:

“I. “CP”: Que significa “calificacion pendiente”, y procedera:

a) Cuando el alumno se encuentre en proyectos empresariales o intercambios; y
b) En los casos que por caso fortuito ¢ fuerza mayor, exista impedimento para
determinar la calificacidn correspondiente. En estos casos, la ¢lave prevalecera
mientras subsiste el |mped|mento para determinar la calificacion;

Il. “NP”: Que significa “examen no presentado”, procedente cuando los alumnos
no se presenten a la aplicaciéon del examen y cuando habiéndose presentado,
dicho examen haya sido anulado; y

. “SD”: Que significa “sin derecho a examen”, aplicable a los alumnos
acreedores a esta sancion.

Las claves de las fracciones Il y Ill de este Articulo, seran equivalentes a una

calificacion de cero y las mismas reglas seran aplicables para los casos en que la
calificacion dependa de otro método de evaluacién.

ARTICULO 29.- Los alumnos tendran derecho a la revisién de sus calificaciones
cuando de ello no estén conformes, de acuerdo a las siguientes bases:

I.'El interesado presentara la solicitud ante el Director de Programa Académico
que corresponda, dentro del plazo de cinco dias habiles contadas a parti'r del dia
siguiente a aquel que sean notificadas las calificaciones;

Il. La solicitud se presentara por escrito exponiendo todas las, razones por las
cuales el alumno considera que la calificacion es incorrecta;

lli. Se anexara una copia del examen cuando este obre en poderdel alumno, y en
su caso, las pruebas que sustenten sus argumentos cuando se trate de otro
instrumento de evaluacion; :

- IV. El Director de Programa Académico, emitira una resolucnon defnmva en un

plazo maximo de cinco dias habiles; y ‘
V. De ser procedente, se haran las correcciones a la calificacion.
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ARTICULO 30.- Ademas de la correccién de calificaciones como resultado de
revision de examenes, procedera la rectificacion de las mismas cuando el alumno
demuestre al Ditector de Programa Académico la existencia de error de calculo en
su determlnaaon

ARTICULO 31.4 Cuando algin alumno sea sorprendido en acciones fraudulentas
o de mala fe, realizadas con la finalidad de obtener una mejor calificacion o de
‘ayudar a otro para que lo haga, ademas de la sancién prevista en el Articulo 51
Fraccion IV de este Reglamento, asi mismo, el profesor tendra la posibilidad de
anular el exameh o el mstrumento de evaluamon

Articulo 32.- Lds alumnos que no aprueben alguna asignatura del cuatrimestre, se
aplicaran los siguientes criterios: _ ‘

a) Todos los alumnos que al finalizar el cuatrimestre presenten una o dos
evidencidas reprobadas o no tengan derecho a calificacion por faltas, se les
dara una 3?. Oportunidad durante la semana de recuperaciones al finalizar
el cuatrimestre.

b) El alumno que no apruebe en la 32 oportunidad debera recursar la
asignatura con el total de horas presenciales programadas en el Plan de
Estudios. S

c) Los aluminos con mas de 2 evidencias reprobadas deberan recursar la
asignaturia con el total de horas presenmales programadas en el Plan de

. Estudios.
d) Los alumnos con problemas de reprobacion en el segundo recursamiento,

deberan darse de baja temporal y recursar la asignatura en el cuatrimestre -

~correspondiente.

- e) Los alumnos que reprueben rias de 3 asignaturas basicas en el
cuatrimestre o, se le acumulen con cuatrimestres anteriores, deberan
reinscribirse al mismo cuatrimestre.

f) Los alumnos que reprueben una asignatura seriada, podran reinscribirse al

cuatrimesire siguiente, pero no podra cursar la asignatura senada hasta

aprobar I3 asignatura previa.

g) Los alumnos con mas de 2 evidencias reprobadas deberan recursar la
asignatura con el total de horas presenciales programadas en. el Plan de
Estudios, en el momento que la Universidad lo pueda ofertar.

h) Los alumnpos con problemas de reprobacién en el segundo recursamiento,
deberan ?arse de baja temporal y recursar la asignatura a tiempo completo
en el cuafrimestre correspondiente. .

ARTICULO 33.- Procede baja definitiva, cuando:

I. El alumno lo solicite por motivos personales o}
Il. El alumno cometa falta grave o dafie el patrimonio de la Universidad y a juicio
de la Comision Académica lo amerite.

Seccion Cuarta
De la Estancias y Estadias

Articulo 34.- Lp estancia es una actividad curricular obligatoria, cuyo cbjetivo
académico es que el alumno ponga en practica los conocimientos tedrico-
practicos,-valorativos adquiridos, en una empresa del sector productivo.
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Tendra una duracién de 60 a 100 horas como maximo.

Se debera realizar al finalizar el primer y segundo ciclo de formacion en el cuarto y
el séptimo cuatrimestre de la carrera.

Para su aplicacion, el alumno elaborara un proyecto que integre las competencias
definidas en el primer y segundo perfil parcial de egreso.

ARTICULO 35.- La estadia es una actividad curricular obligatoria y esta
considerada dentro del plan de estudios, que consiste en .la ipcorporacion del
alumno a una empresa del sector productivo con el objetivo-de poner en practica
los conocimientos tedrico-practicos-valorativos adquiridos y verificar el desarrollo
de las competencias establecidas en el Perfil de Egreso; log lineamientos y
requisitos para aprobar el periodo de estadia se indican.en el Reglamento de
Estadias. . :

El alumno podra iniciar el periodo de estadia cuando:
I. Haya concluido el total de asignaturas comprendidas en el Plan de Estudios; o

Il. Haya cursado el 95 por ciento de las asignaturas contempladas en el Plan de
Estudios y las asignaturas faltantes no interfieran en el buen desempefio de la
estadia, la cual tendra una duracion de 600 horas como minimo. '

Articulo 36.- La duracién maxima para que un estudiante concluya los estudios
del programa educativo que cursa serd de dieciséis cuatrimestres naturales,
contados a partir de la primera inscripcion a la Universidad.

Seccién Quinta
Bajas Voluntarias y Cambio de Carrera

ARTICULO 37.- Los alumnos tienen la libertad de programarls’u cafrgra._ Las
solicitudes de baja académica temporal, deberan tramitarse a traves del siguiente
procedimiento: : '

I. Presentar la solicitud de baja voluntaria con el formato oficial gotrespondlente en
la Direccion de Servicios Escolares, anexando las cons@ancna dg no adeugio
econdémico, no adeudo bibliografico y no adeudo de herramienta,-equipo y matenal

de apoyo a la Universidad; . o o ‘ g
II. La Direccién de Servicios Escolares, deberéa informar del tramite al Director de

Programa Académico que corresponda y a la Direccién de estudios y servicios

“educativos, para que practiquen las entrevistas y tomen lds medidas que

consideren convenientes para evitar la desercion; y _ ' Il
IIl. La Direcciéon de Servicios Escolares nofificara la baja al interesado en un p azo
no mayor a cinco dias habiles, contados a partir del siguiente al de la presentacion
de la solicitud. _ . :

Las colegiaturas dejaran de correr a partir de la fecha de presentar la solicitud.

ARTICULO 38.- Cuando un alumno suspenda sus estudios, poiré reanudarios al

inicio de cualquier periodo cuatrimestral correspondiente al programa que dejo
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inconcluso; sin perjuicio de estar a la programacidn vigente en la Universidad y a

los cambios en planes y programas de estudias que operen en el tiempo de la
suspensmn

ARTICULO 39.- Los alumncs, por una sola vez, podran solicitar el cambio de una
carrera a otra de¢ las que ofrece la universidad, hasta antes de concluir el segundo
cuatrimestre de lla carrera en curso, siempre y cuando.lo permitan el programa de
académico y el ¢upo de la carrera solicitada.

ARTICULO 40.- El cambio de carrera sera procedente cuando se hayan cumplido

las condiciones sefaladas en el articulo inmediato anterior y el interesado lo
solicite por escrito, con anticipacion a la fecha de terminacion del cuatrimestre al
Secretario Acadgmico, con el conocimiento simultaneo de dicha solicitud por parte
del Director del Programa Académico en curso, quienes antes de que concluya el
cuatrimestre lo acordaran segun proceda, debiendo informar de dicho acuerdo al
Director de Servicios Escolares.

ARTICULO 41.- La autorizacién del cambio de carrera implica el reconocimiento
de las asignaturas afines aprobadas por el solicitante en el Programa Académico
en curso, en los términos de las disposiciones respectivas.

ARTICULO 42.- Se dara preferencia a los alumnos solicitantes de cambio de
carrera que tengan mayor desempefio académico, en los casos en que las
solicitudes excedan la capacidad de cupo de los correspondientes grupos.

Seccidon Sexta
Acuerdos Generales del Consejo

ARTICULO 43.- Ademas de laé facultades éXpresas prévistas en la Legislacién

Universitaria, el Consejo tendra facultades para la emisién de acuerdos generales -

para:

I. Reconocer y dlstlngmr el mérito academnco a los alumnos destacados y sus

modalidades;

ll. Determinar las bases de la operaczen del programa de tutorias de Ia
Universidad,;

lll. Determinar el plazo maximo, ‘en que un alumno debe acreditar materias
reprobadas, concluir su carrera y el numero de ocasuones en que puede
suspenderla, y lgs efectos de excederlos;

IV. Establecer el programa de revalidacion de estudios obtenidos en otra
institucion de educacion superior; ‘

V. Sefalar las causas especiales en las que se pueden aphcar examenes fuera de

los periodos establecidos en el Calendario de Actividades Académicas;

VI. Establecer la proporcién de las calificaciones parciales y final sobre el valor de
la calificacion cuptrimestral;

VII. Establecer la forma y plazos para proporcionar las cahflcamones de
asignaturas |mpért|das a través de videoconferencias y similares;

Viil. Determinar el procedimiento para la expedicién del titulo profesnonal la
‘documentaciéon que el interesado debe presentar, y los requisitos para reconocer
la titulacion con mencién honorifica; y

IX. Emitir las normas de orden a que se sujetaran los alumnos de la Universidad.

\
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CAPITULO Il
DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LOS ALUMN®OS

ARTICULO 44.- Los alumnos de la Universidad tienen los siguientes derechos:

l. Recibir educacién superior de acuerdo a los planes y programas de estudio
vigentes, impartidos con base en los criterios de equidad y justicia;

I. Participar en igualdad de condiciones en cursos, programas, proyectos, talleres,
estancias, intercambios académicos, asesorias y tutorias;

lil. Recibir de la Universidad, la informacion y documentacion necesaria para
tramites curriculares y extracurriculares; '

IV.-Obtener certificados de estudios y titulo profesional previo cumplimiento de los
requisitos académicos y administrativos correspondientes;

V. Recibir reconocimientos y distinciones academlcas de conformldad con los
acuerdos generales emitidos por el Consejo;

VI. Utilizar las instalaciones, herramientas, equipos 'y matenale$ de apoyo de la
Universidad en igualdad de condiciones; y

VIil. Los demas previstos por la Leguslacnon Unlversnana

ARTICULO 45.- Son obligaciones de los alumnos:

_.f_I Obedecer las disposiciones de Ia Leglslamon Unlversnana que regulan su

permanencia en la Institucién;

Il. Guardar el orden;

Ill. Evitar maniobras, actos u omisiones que pongan en ne‘sgo o daifen la
propiedad ajena, las instalaciones de la Universidad o la seguridad de las
personas; '

IV. No introducir objetos o materiales prohibidos, peligrosos o aquellos que puedan
provocar desorden o inseguridad dentro de las instalaciones de la Universidad;

V. No ingresar a la Universidad en estado de ebriedad o bajo el |r1flu10 de drogas o
enervantes;

VI. No pronunciar injurias, dlfamacxon o calumnias en contra de aualquier miembro

de la comunidad universitaria; ni dtfamar en contra de la Unmersndad o de Ias
instituciones oficiales;

- VII. Indemnizar a la Universidad y a miembros de la comumdad universitaria por

los dafios y, o perjuicios cometidos;

VIIl. Respetar las areas de acceso prohibido y las destinadas exolusnvamente para
el personal de la Universidad, y no invadir salones de clases o areas destinadas
para otros grupos sin permiso previo;

IX. No sustraer de su lugar, la herramienta, equo o material de apoyo de la
Universidad, excepto con la autorizacién de la persona compgtente para darla,
utilizarlo solamente con el permiso y para la finalidad del mismo, darle un buen
uso, y regresarlo en tiempo, limpio y en buen estado;

X. Portar en lugar visible la credencial de identificacion asignada por la
Universidad,

XI. No recibir visitantes en las aulas, salvo autorizacion del profesor en turno; y
Xll. Las demas previstas en este Reglamento y en las demgs normas de la
Legislacion Universitaria.

\
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TiITULO CUARTO
DEL EGRESO

CAPITULO UNICO
EGRESO Y TITULACION

ARTICULO 46.- El alumno que haya cursado su carrera aprobando todos los
créditos de su Plan de Estudios, sera considerado egresado de la misma.

ARTICULO 47.- Todo egresado tendra derecho. al titulo.profesional.una vez que
libere el servicio social y salde con la Universidad sus -adeudos -econdmicos,
bibliograficos, y de herramienta, equipo y material de apoyo. :

ARTICULO 48.- La Univeréidéd eniregaré los titulos profesionales:por medio de la
Direccion de Servicios. Escolares, mediante el procedimiento que ‘el Consejo
establezca.

ARTICULO 49.- El Consejo reglamentara los requisitos para la entrega de titulos
profesionales con mencién honorifica.

TITULO QUINTO
DEL REGIMEN DISCIPLINARIO

_ " CAPITULO |
INFRACCIONES Y SANCIONES

ARTICULO 50.- Seran consideradas infracciones, las:sigufentes:conductas:

I. Realizar cualquier acto u omision que ponga en riesgo ‘o {ddrie :1a ‘propiedad
ajena, las instalaciones de la Universidad o.lassgguridaddeidasipersonas;

i1, Introducir cualquier objeto o material:prohibido,;peligroso, cowgse:pyeda. provocar
desorden o inseguridad-dentro de lasiinstalacionesdei fa  Universidad,;

lll. Manifestar injurias, difamacion o ealumniassenccontrade cuatguiermiembro de

la comunidad universitaria o difamar en ontea wde Ma Unmessxdad o de . las

instituciones oficiales;

IV. Ingresar a'la Universidad-en :estaﬁoﬁeebﬁedad

V. Ingresar a la Universidad bajo el influjo.dedrogas o-enervantes;

VI. Cometer cualquier ‘defitocdoloso dentro del Campus Universitario, o fuera del
mismo, cuando sea en petjuicio de la Universidad..o.‘deftuaiqlﬁ'errmiembro de la
comunidad universitaria;

VIl. No resarcir los dafos 'y, o perjuicios cometidos en’ perjwcto de la Umverstdad 0
de los miembros de la comunidad universitaria;

VIII. Ingresar a las areas de acceso prohibido;

IX. Ingresar sin permiso a las areas destinadas:exclusivamente: parac<el personal
de la Universidad, o a las aulas que sean destinadas “enese ‘'moniento ‘para la
imparticién de clases a distinto grupo; ‘

X. Sustraer sin autorizacion, o utilizar sin permlso la "herramienta, equipo o
material de apoyo académico de la Universidad;

XI. Dar mal uso a la herramienta, equipo o material de apoyo académico de la
Universidad en préstamo; destinarlo a diverso fin, o regresario sucio, en mal
estado o fuera del plazo del préstamo;
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Xil. No regresar la herramuenta equipo o mater|a| de apoyo académico de la
Universidad en préstamo;

Xlll. Cometer cualquier acto u omision fraudulenta o de mala fe, con la intencion
de mejorar las calificaciones propias o las de algin compaiero, o demerltar las
obtenidas por otros alumnos;

XIV. No guardar el orgen;

XV. No portar la credencial de identificacion asignada por la Universidad; y

XVL. Recibir visitantes en las aulas sin autorizacion.

ARTICULO 51.- Se impondran las siguientes sanciones a los alumnos que
incurran en las infracciones previstas en el Articulo anterior:

1. Amonestacion por cometer las previstas en las fracciones IX, X1V, XV y XVI;

li. De 1 a 4 dias de suspension académica, por la comision de las contenidas en
las fracciones IX, XIV, XV y XVI cuando se haga con la unica intencion de
perjudicar;

lll. De 5 a 7 dias de suspensién académica, por cometer las contenidas en las
fracciones VIi, Vill y X|;

IV. De 8 a 10 dias de suspension academlca a quienes cometan las previstas en
las fracciones |, II, 1il, IV, X, Xl y XIii; y

V. Expulsion de Ia Universidad por cometer cualquiera de los hechos previstos en
las fracciones V y VI; y a los que cometan cualquiera de las conductas previstas
en las fracciones |, II, IlI, IV, X, Xll y Xllf con gravedad extrema.

ARTICULO 52.- Las sanciones previstas en el Articulo anterior, se individualizaran
imponiéndolas a partir de su limite inferior, con la posibilidad de aumentarlas hasta
su limite superior considerando la concurrencia de agravantes.

Se establecen como agravantes la reincidencia, la gravedad, y el grado de
intencionalidad. '

Se considera que existe reincidencia, por la comisién de una misma conducta
infractora en dos o0 mas ocasiones. '

La gravedad de la infraccion dépende‘ré de la dimension del dafio, o de la
exposicidon a peligro del bien juridicamente protegido.

La gravedad sera considerada como extrema cuando el resultado de la infraccion
sea un dano o una exposicion a peligro de la imagen, la infraestructura, la
herramienta o el equipo fundamental de la Universidad, de la estabilidad
académica o laboral general de la Institucion, de la integridad, la salud o la vida de
las personas, o de los bienes de alto valor pecuniario o estimativo propiedad de
terceros o cuando se haga con premeditacién alevosia o ventaja.

El grado de intencionalidad sera de menor a mayor grado, de la culpa grave ai
dolo.

ARTICULO 53.- Las sanciones previstas en las fracciones I, Il y IV del Articulo
51, se disminuiran en un cincuenta por ciento cuando el infractor demuestre un
excelente historial académico o cuando su curricuio sea respaidado por el
desarrollo de trabajos destacables en favor de la Universidad.
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ARTICULO 54.- No sera aplicable sancién alguna cuando la infraccion sea
cometida ante situaciones de caso fortuito, fuerza mayor o por razones de orden
publico.

ARTICULO 55.- Cuando derivado de la comisién de una infraccion prevista en la
Legislacion Universitaria, se produzcan danos y, o perjuicios, el responsable
debera resarcirlos una vez que haya quedado firme la determinacion de su
culpabilidad.

La liquidacién del monto a resarcir se hara por perito nombrado por las partes

involucradas, y a falta de acuerdo de estas se aplicaran las normas de la -

Legislacién Civil en el Estado en lo que resulten aplicables.

Si la indemnizacion relativa no se obtiene por el mecanismo previsto en este
articulo, se dejaran a salvo los derechos del afectado para intentar las vias
judiciales correspondientes, sin perjuicio del ejercicio de las facultades de Ia
Universidad para imponer la sancidon que proceda.

ARTIiCULO 56.- Las sanciones impuestas en términos de este Reglamento son
independientes a la responsabilidad civil, administrativa, penal 6 la que en su caso
proceda en contra del responsable.

CAPITULO Il
COMISION ACADEMICA UNIVERSITARIA

ARTICULO 57.- Se mstltuye la Comisidn Académica Universitaria para conocer

los procedimientos de imposiciéon de sanciones a los alumnos de la Unnversndad y
del recurso de inconformidad..

AR_TiCULO 58.-La ComisAién Académica Unive}sitaria estara integrada por:

I. Tres representantes del personal académico de la Universidad, nombrados por
el Consejo de Calidad, con derecho de voz y de voto, v de los cuales uno fungira
como Presidente; y

II. Un representante del personal de servicios administrativos nombrado por el
Secretario Administrativo con derecho de voz y sin derecho de voto, y que fungira
como Secretario.

ARTICULO 59.- Los miembros de la Comisién duraran en su cargo por un periodo
maximo de un afo, prorrogable por otro igual, y no podran ser designados para un
nuevo periodo inmediato.

Por cada:zlntegrante se nombrara un suplente para casos de ausencias.

ARTICULO 60.- La Comision Académica Universitaria se reunira semanaimente
para atender los asuntos acumulados en el periodo, y en cada reunién nombraran
al miembro que fungira como Presidente.
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"CAPITULOIlI :
DEL PROCEDIMIENTO DE IMPOSICION DE SANCIONES

ARTICULO 61.- Los funcnonanos de la Unwersndad que cuenten con facultades
para vigilar el cumplimiento de las normas aplicables a los alumnos, presentaran
un reporte por escrito las infracciones de Ias que tengan conocimiento de
conformidad con el articulo 62

ARTICULO 62.- Todo reporte o infraccidon debera presentarse por escrito ante la
Coordinacién de Docencia correspondiente, y de provenir ésta de parte de un
alumno, debera ser turnada a su tutor, quien a su vez la entregara ante la
instancia correspondiente, y en ella se haran constar las circunstancias de los

_hechos constitutivos de la infraccion, turnando copia de inmediato al Abogado

General para su conocimiento.

EI probable infractor tendra derecho de manifestar por escrito ante la Coordinacion
de Docencia lo que a su derecho convenga conforme al articulo 64.

ARTICULO.63.- Se deroga este articulo.

‘ARTiCULO 64.- Una vez recibido el .repore, el Coordinador de Docencia le

notificara al probable infractor, para que :éste :presente por escrito lo que a su
derecho convenga, en un lapso no mayor a tres dias habiles a partir de la fecha de
notificacion, pudiendo ser acompafado de la firma de hasta dos testigos de los
hechos. : '

Acto seguudo el Coordinador- de  Docencia enviara el reporte levantado

‘acompafiado de los documentos de ambas partes relacionados con los hechos, a

la Comisiéon Académica Universitaria, para que resuelva el asunto en un término
maximo de quince dias habiles contados a partir de la recepcion del mismo.

ARTICULO 65.- Para que sea procedente la imposicion de alguna sancion, debera
quedar acreditada la existencia de la lnfracmon y la responsabilidad del alumno o
alumnos involucrados. »

La Comisién Académica Universitaria notificara por’. escrito. y por conducto -del

Coordinador de Docencia en el término de tres dias habiles la determinacion al '
. alumno o alumnos respectivos.

En caso de la imposicion de una sancion, la Comisién Académica Universitaria

ordenara las medidas convenientes para garantizar su ejecucion.

ARTICULO 66.- La Comision Académica Universitaria, turnara a la Direccion de
Servicios Escolares copia de la sanc¢ion para su integracion al expediente del
alumno. ‘ _ _

Ademas mantendra un archivo histérico de las infracciones y sanciones en materia
académica.

_
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'TITULO SEXTO
DEL RECURSO DE INCONFORMIDAD

CAPITULO UNICO

ART'iCULO 67.- Las resoluciones definitivas que impongan sanciones a los

alumnos Yy las demas que emitan las autoridades dela Universidad en contra de.

aquellos, podran ser impugnadas mediante el Recurso de Inconformidad
sujetandose a las siguientes reglas: - .

I. Se presentara por escrito, ante la autoridad de la Universidad responsable de

emitir la resolucion impugnada, dentro de los cinco dias habiles siguientes a la.

notificacion o del dia en que se conoci6 dicha resolucion;

Il. La autoridad que reciba el recurso lo remitira a la autoridad competente para
resolverlo;

lil. El recurrente ofrecera todas las pruebas que consndere necesarias, para probar '

los agravios que le causa la resolucuon que impugna;

IV. El recurso sera resuelto en un plazo de dos semanas hablles a partir de su
interposicion;

V. El Consejo sera co‘rhpetenteparaar@@lver los recursos interpuestos contra las

resoluciones emitidas por la Comisién Académica Umvers:tana y esta ultima sera
competente para resolver los demas recursos. :

"ARTICULO 68.- La Universidad suspendera la ejecucion de Ias“sancibnes; hasta

en tanto se resuelve el recurso, excepto en Ios casos que pueda causarse dafic a -

la Umversndad 0 a terceros.

ARTICULO 69.- Si en el recurso se deja sin efectos la resolucion lmpugnada se
emitiran todas las medidas para dejar las cosas en el estado previo al inicio del
procedimiento.

(

.

\
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TRANSITORIOS

PRIMERO.- Las presentes modificaciones, entraran en vigor al dia S|gusente de su
publicacion en el Perlodlco Ofi cial del Estado

Otorgado en la Sala de Usos Muiltiples de la Universidad Politécnica del Golfo de
México, en el Municipio de Paraiso, Tabasco; a .los. diecinueve dias del mes de
Mayo del afio dos mil diez. Este Reglamento se aprobé de manera unanime en la
Segunda Sesion Ordinaria 2010; por Ios miembros integrantes de la Junta
Directiva de la Universidad.

Coordinacién y DesafYolio de ia Educacion Media y
' Superior, ep Representacion de la.
Profesora Rosa Beatriz Luque Greene,
Secretaria de Educacion del Estado de Tabasco y
Presidente de la Junta Directiva de la UPGM; __—

Mtra. Deyanira Cam7x/éﬁo‘ Javier, Subsecretaria de

"M.G.P. Luis Apgtés,Boming 6z Af
Rector d¢” niversidad Polit¢
| Golfo de México /-

..

M.D. René Trinidad Pimienta Cerino,
Abogado General de’'td UPGM y Secretario
de Acuerdos de la Junta Directiva
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Los integrantes de la Junta Directiva de la Universidad Politécnica del Golfo de
México, con fundamento en lo dispuesto por los Articulos 2 fraccion Ill y 15
fraccion VI del Acuerdo de Creacién de la propia Universidad; y

CONSIDERANDO

I. Que la Universidad:Politécnica del Golfo de México es un Organismo Publico
Descentralizado de la Administracion Publica del Estado de Tabasco, instituida
conforme al Acuerda de Creacidn publicado en el Periodico Oficial del Estado
de Tabasco el dia 11 del mes de Octubre del aio 2006.

Il. Que el Articulo 2° de la Ley de la Universidad, dispone que-dicha Institucion
tendra por: objeto: impartir educacion superior en los niveles de licenciatura,
especializacion tecnologica y otros estudios de posgrado, asi como cursos de
actualizacion en sus diversas modalidades, para preparar profesionales con
una sélida formacién técnica y en valores, conscientes del contexto nacional en
lo econémico, social y cultural. '

il.- Actualmente ‘es de gran utilidad la existencia de acervo bibliografico, que
fortalezca los valores culturales y pedagogicos de todos los usuarios.

IV.-. Que para los usuarios es de gran interés adquirir los conocimientos
diversos que corresponden a cada fin, de diversas materias para estar en
posibilidades de emprender con mayor certeza la actividad respectiva, para
estar a la altura de los retos que se les presenten en su vida profesional con un
modelo competente que los respalde.

V.- El Presente Reglamento se establece con el proposito de establecer las
obligaciones de todos los usuarios, que asistan y utilicen los diversos servicios
de estas instalaciones.

VI.- Este procedimiento consta de un esquema de derechos, obligaciones y
sanciones que regulan la conducta de los usuarios.

En virtud de lo anterior, es por lo cual este Organo de Gobierno, tiene a bien
expedir el siguiente: ’
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REGLAMENTO DE BIBLIOTECA, LABORATORIOS Y TALLERES DE LA
UNIVERSIDAD POLITECNICA DEL GOLFO DE MEXICO.
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TiTULO PRIMERO
CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- El presente reglamento tiene por objeto establecer las bases
respecto de las normas minimas que deberan acatar los usuarios de los
equipos de laboratorios, talleres y el material de biblioteca en general, dentro
de las instalaciones de estos mismos, ya que estos son de gran importancia
para la formacion académica de la Comunidad Universitaria.

ARTICULO 2.- Los Iab_dratbrios y talleres se utilizaran unicamente para la
aplicacion practica de los conocimientos adquiridos en el aula. Estos tan solo

podran ser utilizados previa autorizacion del area académica, a través del .

responsable del laboratorio o taller.

ARTICULO 3.- Dicha autorizacion debera solicita'rse por escrito, directamente
al responsable correspondiente, quien lievara una bitacora de registro del uso
de dichos talleres o laboratorios.

ARTICULO 4.- El uso del material de Biblioteca debera hacerse previo registro
y documentacion requerida por los responsables.

ARTICULO 5.- Para.la observancia del presente reglamento se utilizaran las
siguientes definiciones:

Usuario: La persona qué solicite el acceso al laboratorio, taller o biblioteca,
llamese, alumno, académico, técnico de apoyo y de servicios administrativos, y
que acredite por medio de su credencial que forma parte de la Comunidad
Universitaria, de algun grupo de capacitacion para el trabajo, un proyecto de
capacitacién comunitaria o proyectos de .investigacion, los cuales deberan
portar en todo momento su gafete de participacién de dicho proyecto.

Responsable de laboratorio: Director de carrera nombrado por el Secretario
Académico, para hacerse cargo de la coordinacion del funcionamiento de
talleres y laboratorios.

Auxiliar del Responsable de taller y/o Laboratorios: Persona Asignada por
el Secretario Académico para apoyar al responsable del laboratorio en el
cumpllmlento de sus-funciones.

Responsable de Biblioteca: Persona asighada por la Secretaria Académica
de la Universidad, para hacerse cargo y responsable del material e
instalaciones de la Biblioteca.

ARTICULO 6.- Los responsables y auxiliares de talleres, laboratorios y
biblioteca deben en todo momento presentar buena actitud y respeto con todos
los usuarios, y asesorarlos con amabilidad cuando se requiera.
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CAPITULO II
DE LA AUTORIDAD DE LA BIBLIOTECA, LABORATORIOS Y TALLERES.

ARTICULO 7.- Para los efectos del presente Reglamento, la Secretaria
Académica, a través de los Directores de Carrera correspondientes seran la
maxima autoridad de los talleres y laboratorios quien a su vez, podrén delegar
su autoridad al auxiliar de laboratorios, para que se haga cargo de la atencién

de los mismos en los diferentes horarios conforme al programa de la Secretaria
Académica. '

ARTICULO 8.- Sera responsabilidad de la Secretaria Académica por medio de
la Direccion de Recursos Humanos, designar al responsable de la Biblioteca. -

ARTICULO 9.- Podran hacer uso de los talleres y laboratorios fuera del horario
preestablecido, siempre que se cumplan -con los requisitos que establezca
previamente la Secretaria Académica, a través de la autorizacion de sus
respectivas direcciones de carrera. '

CAPITULO IlI
DEL HORARIO DE SERVICIO

ARTICULO 10.- Los talleres y laboratorios permaneceran abiertos el mayor
tiempo posible, el horario de servicio se colocard en un lugar visible a la
entrada de los mismos. SegL’m la programacién de practicas de la Secretaria
Académica. -

ARTICULO 11.- Siempre $e procurara mantener el servicio durante el horario
sefialado. En caso. de que sea necesario suspenderlo, se dara a conocer la
fecha de suspension por escrito y con anticipacion a los docentes o
responsables de carrera, quienes informaran a los alumnos.

ARTICULO 12.- 'EI horario de la Biblioteca sera de las 09:00 a las 17:00 hrs, de
Lunes a Viernes. o

CAPITULO IV
DERECHOS

ARTICULO 13.- Los usuarios tienen derecho a solicitar todos los servicios que

~proporcionan los tal!eres' y laboratorios, . de conformidad con el presente

Reglamento, asi como recibir informacion, orientacion y asesoria sobre el uso
de los mismos. :

ARTICULO 14.- En el caso de los laboratorios y talleres los usuarios seran
admitidos y permaneceran en el interior, solo bajo supervision del profesor
responsable del grupo.
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ARTICULO 15.- En el caso de la Biblioteca los usuarios solo podran ingresar y
permanecer en las instalaciones durante los horarios de atencion y estando la
persona responsable presente.

ARTICULO 16.- Los usuarios internos y externos tienen derecho a los servicios
que proporcionen los talleres, laboratorios y biblioteca, mediante el llenado. del
formato de control de calidad y registro en la bitacora correspondiente, asi
como la presentacion de la credencial expedida por la Universidad, siempre y
cuando no contravenga a lo estipulado en el presente Reglamento.

ARTiCULO 17.- En caso de que el taller o laboratorio haya sido solicitado
simultaneamente por un usuario externo y uno interno, se les dara prioridad a
los usuarios internos.

ARTICULO 18.- Cuando los alumnos no presenten adeudos en los talleres,

laboratorios o biblioteca por material dafiado, la Secretaria Académica, a través

de los respectivos Directores de Carrera, expedira Constancia de no adeudo de
material asi como de no dafio de instalaciones o mobiliario de los mismos, para
efectos de tituiacion.

CAPITULO V
OBLIGACIONES
ARTICULO 19.- Todo usuario habra de cumplir con las siguientes obligaciones:

a) El usuario o el responsable del grupo, que realicen practicas de talleres
o laboratorio anotard - en la - biticora de - registro los - datos
correspondientes al - equipo que se utilizara, los cuales seran
supervisados por el auxiliar en turno. Si el usuario omitiera el registro, se
le solicitara se retire del laboratorio.

b) El usuario del material de biblioteca debera entregarlo en buen estado y

~en caso de préstamo debera devolverlo en el término fijado por el

responsable, el cual sera de 48 horas, debiendo dejar su credencial de
alumno en calidad de garantia.

c) Para tener acceso a los laboratorios, talleres y/o biblioteca se debe
mostrar y entregar su credencial, expedida por la Universidad y, en el
caso del usuario externo y personal administrativo deberan entregar
identificacion oficial y/o credencial que los acredite como parte de la
Comunidad Universitaria, en caso de préstamo se procedera segun el
inciso anterior. '

d) Respetar la tolerancia maxima después de la hora reservada que es de
10 minutos.

e) Observar buena conducta y respeto hacia los demas.

TN
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f) No danar los marbetes colocados en el mobiliario, material y el equipo
correspondiente. ' '

g) No cambiar la ubicaciéon del mobiliario, material y eqtjipo asignado a
cada taller. ‘

h) Las instalaciones deberan quedar en orden y limpias.

i) El usuario debe checar que no olvide ningun objeto personal ya que los
encargados no se harian responsables del material olvidado en los
mismos (librei~s, libros, celulares, calculadoras, batas, etc.)

ARTICULO 20.- Los usuarios deben dirigirse en todo momento con respeto y
amabilidad a los responsables y auxiliares de los talleres, laboratorios y
biblioteca.

ARTICULO 21.-El equipo o material sera exclusivamente para trabajos
relacionados con las asignaturas, o temas relacionados con las carreras o
actividades que conciernen a la Universidad.

ARTICULO 22.- El control de los equipos de talleres y laboratorios estara a
cargo del Responsable correspondiente. Sin-embargo, el usuario es el Unico
responsable de cualquier desperfecto que sufran las instalaciones, del equipo
que haya sido proporcionado y debera, consecuentemente, cubrir el importe
resultante del dafio causado por dolo o negligencia, mismo que sera
determinado por.la Secretaria Administrativa a través de la Secretaria

‘Académica.

ARTICULO 23.- Los usuarios, durante las practicas y/o perrﬁanencia en las
instalaciones, estan obiigados a guardar disciplina, orden, respeto a los demas,
limpieza, vigilar su seguridad personal y usar adecuadamente el equipo
(herramientas, accesorjos de practica y libros o documentos).

ARTICULO 24.- Esta terminantemente prohibido fumar, ingresar e ingerir
alimentos y bebidas, en el interior de los talleres, laboratorios o biblioteca.

ARTICULO 25.- Se prohibe la introduccion de mochilas, bolsas o cualquier otro
tipo de recipiente a los laboratorios y talleres, por lo que éstos deberan
permanecer en un area que designara cada maestro responsable o en los
lockers destinados para tal fin. :

ARTICULO 26.- Cuando el usuario ingrese alguna herramienta, equipo o
accesorio, previa autorizacion del profesor o responsable, el usuario tiene laN
obligacion de registrar en la bitacora correspondiente a cargo del responsable,
tanto su entrada como su salida.

ARTICULO 27.- Dentro de los laboratorios, talleres y biblioteca, queda
estrictamente prohibido el uso de celulares, aparatos de audio portatiles,
audifonos, etc. : '
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CAPITULO VI
DE LA SEGURIDAD

ARTICULO 28.- Los usuarios estan obligados a observar estrictari:c. .

- reglas de higiene y seguridad de los talleres, laboratorios y biblioteca, y rena:+

cualquier infraccion de las mismas en caso de negligencia se son~nm
severamente. '

ARTICULO 29.- Para poder realizar las practicas o algin trabajo soiic..
el profesor en los talleres o laboratorios, éste debera portar la -

correspondiente, como: bata, calzado y gafas de seguridad, en caso contrarnn =
esta disposicion no se permitira el ingreso a ningun taller o laboratorio.

ARTICULO 30.- Todo usuario esta obligado a reportar inmedi~*--
cualquier accidente de trabajo por leve que sea.

ARTICULO 31.- Siempre que se vaya a ejecutar un trabajo
presentar un peligro para quien lo ejecuta o para sus compafnervs, w.. . .
solicitar la supervision del profesor para tomar las precauciones posib’

ARTICULO 32.- Siempre que se encuentre una conexion o conte
debe reportarse al profesor y no tratar de arreglarlo. Por seguridac .
mecanismos ni palancas de las maquinas aunque éstas nc
funcionamiento, especialmente si desconoce el manejo de ia-
conservar limpieza, orden y seguridad; no se tirard ningin cij
. colocara material de trabajo o herramientas en el piso del taller o !~
cualquier otro objeto que pueda impedir u obstaculizar la hbre circ.
objeto de un potencial accidente.

ARTICULO 33.- El responsable del laboratorio, taller o biblioteca < -~
del uso de las instalaciones, debera cerciorarse al final de una ;o

~ finalizar el horario de atencién que todo el sistema de fluidos (gas. =m0«
asi como puertas y ventanas queden debidamente cerradas y bajo liav.:.

CAPITULO VII
DE LA OPERACION

ARTICULO 34.- Todos los materiales de desperdicio, deben dejy - . -
“recipientes destinados para tal objeto.

ARTICULO 35.- No se debe utilizar alhajas (anlllos relojes, etc.} .
pueden ocasionar un accidente.

ARTiCULO 36.- Sujetar la pieza de trabajo firmemente
dispositivos de sujec_:ién, nunca con la mano y seguir al +
indicaciones del profesor al utilizar las herramientas.
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ARTICULO 37.- Al equipo de herramientas no se les ‘dara otro distinto para el
cual han sido disenadas (use la herramienta adecuada para el trabajo
especifico). '

ARTICULO 38.- Los usuarios deberan suspender el trabajo con el tiempo
necesario y justo para limpiar total y cuidadosamente la maquina y las
herramientas con las que estuvieron trabajando, ademas, deberan asear el
area de trabajo y sus alrededores. ‘

CAPITULO VIlI
DE LA DISCIPLINA

ARTICULO 39.- El usuario que viole alguno de los articulos de este reglamento
se hara acreedor a las sanciones correspondientes.

ARTICULO 40.- Se evitara tener conversaciones cuyos temas sean ajenos a
las normas de convivencia, incluyendo las establecidas en el cddigo de etica,
asi como jugar y bromear con las herramientas de trabajo.

ARTICULO 41.- Cada usuario participara en la limpieza de los talleres.

ARTICULO 42.- No se debe ingresar a los talleres, laboratorios y biblioteca sin
la autorizacion correspondiente, en caso contrario se aplicara la sancion
respectiva.

ARTICULO 43.- Ninguin usuario podra abandonar los talleres o laboratorios sin
autorizacién del profesor o responsable.

ARTICULO 44.- No se permite el uso de los talleres o laboratorios para
ejecutar trabajos de indole particular y sin supervision, a menos que el profesor
y responsable juzguen que es de interés educativo y no cause riesgos de
seguridad, y en su caso, se tramite la autorizacion correspondiente por escrito.

ARTICULO 45.- Los usuarios realizaran trabajos comprendidos en el pian de.
estudios y el orden que les sean asignados.

CAPITULO IX
DE LA CREDENCIAL

ARTICULO 46.- Todos los usuarios deberan portar y presentar su credencial
vigente para acceder a los laboratorios, talleres o biblioteca.

ARTICULO 47.- Cada usuario debera presentar y dejar en depésito la
credencial - institucional y/o identificacion como garantia de préstamo de
material, ‘equipo, material, ddcumentos o mobiliario a utilizar, en caso de dafar

-0 hacer mal uso de los instrumentos de trabajo, la cual permanecera con el

responsable del laboratorio, taller o biblioteca hasta reparar el dafio causado,

se le suspenderan los servicios de uso del mismo hasta que el dafio haya sido
reparado. '
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CAPITULO X
DEL FORMATO

ARTICULO 48.- El equipamiento debera ser solicitado con tres dias de
anticipacion por el Responsable del Laboratorio o taller, mediante el formato de
calidad correspondiente, especificando el dia, fecha, institucion, profesor
responsable y materia o asignatura en la que se utilizara, la salida y entrega
sera responsabilidad del profesor encargado.

ARTICULO 49.- Es facultad del Responsable de Laboratorio o taller, cancelar
por escrito al menos con dos-dias de anticipacion el espacio y/o equipo que
haya sido reservado y no vaya a ser utilizado. De no hacerlo, se suspenderan
los servicios del laboratorio o taller en cuestion durante una semana.

ARTICULO 50.- Se les otorgara un tiempo de tolerancia de quince minutos
para hacer uso del equipo y/o espacio reservado. Después de este lapso el
equipo y/o espacio, no podra ser utilizado por los usuarios que lo hayan
reservado y quedara disponible para los otros usuarios.

ARTICULO 51.- Durante las practicas de laboratorio, por ningin motivo debe el
profesor responsable abandonar a los alumnos a su cargo, ni ocupar el tiempo
de las practicas en actividades ajenas a las mismas.

CAPITULO XI
DEL VALE

ARTICULO 52.- El usuario debera llenar todos los formatos de préstamo y
especificar los reactivos, material, equipo, documentos o libros que requiera
(segun sea el caso) y esta obligado aceptar y llenar cualquier documentacion
‘extra que se le solicite en salvaguarda del equipo -0 material que se le presta
cuando se presente el caso. . o

ARTICULO 53.- El usuario debera llenar también él vale respectivo autorizado
por el profesor encargado y, dejar su credencial actualizada como garantia del
material, equipo 6 reactivos solicitado.

ARTICULO 54.- Es responsabilidad de los usuarios-revisar-el buen estado del
material entregado y el buen funcionamiento del equipo antes de usarlo vy,
reportar. cualquier tipo de falla durante- su uso, en el documento
correspondiente. ’

ARTICULO 55.- Los usuarios deben ser responsables del material y el equipo
especial y cubriran por igual los gastos de reparacién o reposicion de dicho
material, debido a desperfectos o dafos ocasionados al equipo por descuido o
mal manejo del mismo.
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TiTULO SEGUNDO
CAPITULOI
DE LA BIBLIOTECA

ARTICULO 56.- Para efectos de este Reglamento, los usuarios se clasifican
en:

l. Alumnos regulares de la Universidad.

I Alumnos con baja temporal que realizan estudios de
regularizacion.

. Los pasantes que realiéen trabajos de titulacién
V. Los docentes en general
V.  El personal administrativo.
VI.  Los visitantes.
ARTICULO 57.- La biblioteca solo prestara servicios en el horario siguienté:

I De las 07:00 a las 19:00 hrs, de Lunes a Viernes.

L La coleccion general y de consulta estara disponible para el
usuario, en el horario que sefiala el inciso anterior;

lll. La biblioteca permanecera cerrada los dias festivos, acorde a lo
~ establecido en el calendario escolar;

VII. La suspensién extraordinaria del servicio de la biblioteca sera
determinada y autorizada por el -Secretario Académico,
- informandose oportunamente a los usuarios.

ARTICULO 58.- E! cuidado del material de biblioteca es responsabilidad del
usuario, éste no debera ser rayado y se debera entregar en buen estado:

ARTICULO 59.- El servicio de préstamo interno y todo el acervo con el que
cuenta la biblioteca se otorgaran, siempre y cuando se cumpla con las normas
establecidas por este reglamento. '

ARTICULO 60.- Para solicitar cualquier material bibliografico, es necesario que
el usuario presente su credencial y/o identificacion oficial, que lo acredite como
tal, ademas de llenar el vale correspondiente con los datos siguientes:
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NOMBRE DEL USUARIO
NUMERO DE CREDENCIAL O IDENTIFICACION

NOMBRE DEL LIBRO

NOMBRE DEL AUTOR

NUMERO DE INVENTARIO

ESTADO ACTUAL

ARTICULO 61.- Son obligaciones del usuario las siguientes:

I Solicitar al responsable de la biblioteca, el material bibliografico a
consultar;

. Consultar en el area de lectura, un maximo de tres titulos:

1. Entregar el material bibliografico al encargado de la biblioteca, asi
mismo le sera entregada su credencial.

V. Cuidar que el material bibliografico utilizado no sufra deterioro

ailguno.
V. No introducir libros prestados a domicilio a la zona de consulta;
VI.  Utilizar las mesas con el nimero de sillas que les corresponden, y

no cambiar de lugar las mesas;

VIl. Guardar silencio y conservar buena conducta dentro de la
biblioteca; ' ’
VIll.  No introducir ni consumir alimentos y bebidas;

IX.  No fumar en cualquiera de las areas de la biblioteca.

ARTICULO 62.- Unicamente tendran derecho al préstamo externo usuarios
que formen parte de la comunidad universitaria.y presenten su credencial
vigente al responsable.

ARTICULO 63.- Los usuarios que cumplan con las disposiciones del articulo
anterior deberan conocer su categoria de préstamo segun lo siguiente:
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CATEGORIA NUM. DE L:Béos DIiAS DE PRESTAMO
ALUMNO 2 | A 2
PERSONAL DOCENTE 3 2
PERSONAL ADM‘INISTRATIVO 2 2
VISITANTES AUTORIZADOS 2 ’ 2

ARTICULO 64.- Unicamente el titular de la credencial podra hacer uso de este
servicio.

ARTICULO 65.- El material que no se prestard para uso externo es el
siguiente:

I Obras de consulta: Enciclopedias, Diccionarios, Anuarios,
Directorios, Manuales, indices, Colecciones bibliograficas, Atlas y
Compendios.

1. Tesis y practicas profesionales.

HI. Libros que sean ediciones agotadas.

V. Mapas

V. Mateﬁal audiovisual

Vi Libros con reproducciones artisticas.

VIl.  Titulos cuya existencia sea menor de 4 volumenes.
Vil Software‘ de consulta.

ARTICULO 66.- El usuario debera entregar el libro o los libros que haya
solicitado en la_fecha que indique el vale de préstamo entregado por el
responsable de la Biblioteca, por lo que en caso de excederse del tiempo fijado
estara sujeto a las sanciones correspondientes.
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ARTICULO 67.- En caso de pérdida de la credencial, el usuario debera
reportarla inmediatamente al responsable -de la biblioteca para que éste
cancele su registro, a su vez el usuario debera solicitar un duplicado en la
Secretaria Académica.

TiTULO TERCERO
DE LOS LABORATORIOS Y/O TALLERES
CAPITULO |

Laboratorio de Ciencias Basicas

ARTICULO 68.- Los respon’sables de cada laboratorio, seran designados por
escrito por el Secretario Académico de la Universidad y tendran las siguientes
funciones:

a)

Mantener actualizado el inventario del laboratorio del cual sean
responsables.

b) Mantener vigentes, al dia y en buen estado las bitacoras de registro de

C)

d)

g)

h)

cada uno de los equipos, asi como las bitacoras de entrada y salida de
usuarios. :

Elaborar un Programa de horarios de utilizacion de Laboratorios por
grupo y cuatrimestre, el cual debera como maximo ser publicado con
una semana de anticipacion, al inicio del mismo.

Verificar la congruencia entre-lo estudiado en los manuales de practica
de cada asignatura, y la disponibilidad de los equipos, instrumentos y
consumibles necesarios para cada practica. '

Programar y administrar el inventario o existencia de consumibles, de

manera que al inicio del cuatrimestre, tenga una programacién adecuada

de entregas de dichos consumibles.

En coordinacién con el Jefe del Departamento de Mantenimiento 'y
Servicios, garantizar el adecuado mantenimiento, preventivo y
correctivo, asignando una tarjeta a cada equipo, adjunta a la bitacora
que muestre los programas de mantenimiento. '

Evaluar la vida util (incluyendo la obsolescencia tecnolégica), de cada
unc ‘de los equipos y software. El propondra la actualizacion o
sustitucion.

Garantizar que cada equipo, tenga un manual de operacion que incluya
de manera explicita, las practicas por asignatura que se llevan a cabo en
dicho equipo.
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i) Establecer un programa interno de mantenimiento de los equipos.

i) En coordinacion con el Jefe del Departamento de Mantenimiento y
Servicios, asi como con el Jefe del Departamento de Soporte Técnico,
para tener actualizado un directorio de las empresas o especialistas
externos, que sean capaces de reparar los equipos o suministrar
refacciones, consumibles o aditamentos que 'se requieran.

k) Seran responsables de que todos los profesores investigadores de
tiempo completo o de asignatura, alumnos, profesores, personal
administrative, .. encuentren debidamente capacitados sobre la
utilizacién de los equipos, o en su defecto reciban la capacitacion
adecuada para el uso de los mismos.

I) Deberan elaborar un reporte cuatrimestral al Rector y a la Secretaria
Academica, sobre la utilizacion real de los talleres y/o laboratorios en
horas y porcentaje del tiempo programado, segun los horarios de uso de
cada laboratorio. , .

m) Firmar los resguardos de cada uno de los mobiliarios y equipos ubicados
en cada uno de los talleres y laboratorios. :

n) Informar a la Secretaria Administrativa con copia al Departamento de
Recursos Materiales cuando se requiera el cambio de ubicacion de
mobiliario y equipo. :

ARTICULO 69.-Queda estrictamente prohibido el uso del laboratorio a
personas no autorizadas por la Universidad, o aquellas que no presenten la
autorizacién como miembros de la misma.

ARTICULO 70.- Por ningtin motivo, el equipo debéré salir del laboratorio, a
menos de que se trate de servicio de mantenimiento, por lo cual se debera
contar con un vale de salida autorizado por el Secretario Administrativo.

'ARTICULO 71.- Quedan estrictamente prohibidos 16s préstamos domiciliarios

de equipo de herramientas, a cualquier miembro de la Comunidad

 Universitaria.

ARTICULO 72.- En caso de que un usuario provoque algun desperfecto en el
equipo, éste tendra 10 dias habiles para reponerio; en caso contrario le sera
cancelado el acceso al laboratorio y se hara acreedor a las sanciones a que
haya lugar.

/
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ARTICULO 73.- Cuando los usuarios sean alumnos de la Universidad, las
sesiones se le contaran, como si fueran clases en aula, en el entendido de que

si no asistieran a la sesion esta se les contara como falta, en caso contrario se
les contara como asistencia. ' '

ARTICULO 74.- Los usuarios deberan presentarse a la sesion del laboratorio
en la fecha y hora asignada, y podran disponer de 10 minutos de tolerancia,

transcurridos los cuales se les contara como falta y en su caso la sesion

quedara a disposicion de cualquier otro usuario que los solicite.

ARTICULO 75.- Al asistir a la sesion de laboratorio, los usuariQs deberan
proporcionar su credencial al responsable del mismo mientras dure la sesién.

ARTICULO 76.- Todos los alumnos tendran que someterse a las normas de
seguridad, operacion y disciplina, especificados en los Capitulos VI, Vil y Vil

ARTICULO 77.- Los usuarios deben notificar al profesor y responsable del
laboratorio de cualquier desperfecto antes de comenzar la practica, de lo
contrario dicha falla les sera imputada.

CAPITULO Il

LABORATORIO DE COMPUTO

ARTICULO 78.- Queda estrictamente prohibido el uso del laboratorio a
personas no autorizadas por la Universidad, o aquellas que no presenten la
correspondiente acreditacién como miembros del mismo.

ARTICULO 79.- El horario de atencion sera de las 07:00hrs hasta las 19:00hrs,
de Lunes a Viernes. A

ARTICULO 80.- Por ningan motivo, el equipo de computo debera salir del

laboratorio, a menos que se trate de mantenimiento, para lo cual se debera
contar con un vale de salida autorizado previamente por el Secretario
Administrativo.
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ARTICULO 81.- Queda estrictamente prohibido los préstamos a domicilio de

equipos o sistemas penferlcos a cualqu:er persona de la Universidad o de
otras Instituciones. ’

ARTICULO 82.- En caso de que algin usuario provoque algin desperfecto en
el equipo, este tendra 10 dias habiles para reponerlo; en caso contrario le sera

cancelado el acceso al laboratorio y se hara acreedor a las sanuones a que
haya lugar.

ARTICULO 83.- El Jsuario que pretenda hacer uso del laboratorio debera
solicitar el equipo-al llegar al laboratorio, presehtando su credencial y dejandola
en garantia, asi como debera registrar su entrada y salida en la bitacora
correspondiente, de no haber cupo debera esperar su turno.

ARTICULO 84.- En caso de que el usuario requiera trabajos de impresion
deberéa notificarlo a su entrada al responsable del1aboratorio y, cubrir el costo
de la impresion ante él, antes de abandonar el laboratorio, de lo contrario no se
retendra su credencial 6 identificacion respéctiva. ’

ARTICULO 85.- El usuario debera presentar sus discos, memorias (USB) de

trabajo, los cuales deberan ser analizados previamente en el equipo del
responsable del laboratorio.

ART_iCULO 86.- Al inicio de la sesion el usuario debera verificar visualmente
que el equipo no presente dafos o faltas de periféricos; de existir debera
notificarlo-al responsable o a su profesor, caso contrario le seran imputados.

ARTICULO 87.- Queda prohibido utilizar programas de juegos y bajar musica

de internet, en caso -contrario el responsable del laboratorio debera
decomisarlos.

ARTICULO 88.- Al finalizar la sesion el usuario debera asegurarse une el
equipo quede totalmente apagado.
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CAPiTULOM
LABORATORIO DE LENGUAS EXTRANJERAS

EENE B

ARTICULO 89.- Los usuarios no podran hacer uso del equipo v ~~*-
laboratorio ‘de lenguas extranjeras si el profesor encargado nc w0
presente, a menos que exista una autorizacion para utilizarlos.

AR_TiCULO 90.- Deberan féspetarse los horarios del-- laboratario. de ienguas
~extranjeras, el cual se forma de un horario corrido de 09:00 a 17:00 15 o
. Lunes a Viernes, y los sabados de 08:00 a 13:00 hrs.

ARTICULO 91.- Los usuarios deberéan registrarse en la Bitacora de ~-':
~entregando la credencial o identificacién respectiva.

ARTICULO 92.-Al liegar al laboratorio se debe verificarque-mo.c =~ . =
desperfectos en el equipo asignado y en su defectn: raeenm ge! =0
saber al profesor y al responsable del laboratorio.

"ARTICULO 93.- Se debe seguir aI pie de la letra las: lmsmncmm
para Iograr una mejor comprension y asimilaciénm dei’tema:

ARTICULO 94.- En caso de que: algiém usuarnio:provoque-algdr: «
- el-equipo, este tendra 10 dias habxles para. remeﬂm:, M Casm, COr Lo
‘cancelado el acceso al labcratcno y se hara acneedmr a las:-Sanciones a s
haya lugar.

~ ARTICULO 95.- Por ningtin motivo el usuario podra utilizar el »

- propio, sin supervxsuon o realizar disefos propios © fuefra rfs :
programada. En caso de que sea necesario hacer uso dei 4
.realizar un experimento que este fuera lo especificadoen la @ ...
corréspondiente, se  requerird - autorizacion por eserito
correspondiente por la autoridad competente.

ARTICULO 96 Al finalizar la sesion el usuano debera -
equipo quede en buen estado.



62

PERIODICO OFICIAL

22 DE SEPTIEMBRE DE 2010

ARTICULO 97.- Cada usuario debera verificar *que su equipo de trabajo

asignado quede ordenado y limpio.

TITULO CUARTO
CAPITULO |

DE LOS TALLERES DE SIMULACION, ELECTRONICA, TECNOLOGIA DE
MATERIALES, EXPLORACION Y FLUIDOS DE PERFORACION.

ARTICULO 98.- El horario en que se prestara servicio de cada taller sera
solamente en las horas programadas en los horarios de clase para cada

materia.

ARTICULO 99.- Queda estrictamente prohibido el uso del taller a personas
ajenas a la Universidad, o a aquellas que no presenten la correspondiente

acreditacion como miembros de esta.

ARTICULO 100.- Por ningun motivo, el equipo o herramientas deberan salir del
taller, a menos que se trate de servicio correctivo o reposicién, para lo cual seﬂ
debera utilizar el vale de salida y contar la autorizacion del area respectlva de

Ia Unlversndad

ARTICULO 101.- Quedan estrictamente prohlbldos los préstamos domlcmanos

de equipo o herramlent_as.

. ARTICULO ,102__' En caso de que algin usuario provoque desperfectos en los -

equipos, éste tendra 10 dias habiles para reponerio; en caso contrario le sera
cancelado el acceso al taller y se hara acreedor a las sanciones a que de lugar.

ARTICULO 103.- Los usuarios deben acatar en todo momento las

disposiciones de Seguridad, Operacion e higiene, comprend|das en los

capitulos Vi, VIl y VIl del presente Reglamento.

ARTiCULO 104.- Los-usuarios estan obligados en todo momento a portar el

equipo de seguridad y el profesor a proporcionarselos.

ARTICULO 105.- En caso de que los usuarios acumulen mas de tres faltas

-calificacién practica.

- injustificadas en el mes, perderan el derecha de utilizar el taller, y por ende la

ARTICULO 106.- EI profesor debera levar un control diario y acumulativo de
los usuarios que asisten al talier, e informara de ello a la Secretaria Académica.
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ARTICULO 107.- Las reglas de seguridad, operacidén e higiene ‘establecidas
deberan ser publicadas en lugares visibles en los talleres.

ARTICULO 108.- Los usuarios deberan conocer los sistemas de interrupcién o
desconexion eléctrica, con el fin de actuar correctamente en caso de
presentarse alguna emergencia.

ARTICULO 109.- Como medida de seguridad queda prohibido tirar papel,
trapos, estopas con aceite 'y grasa, colocar material de trabajo, herramienta o
cualquier otro objeto en el piso.

ARTICULO 110.- Los usuarios que operen equipo, sustancias o herramientas
sin la autorizacion del profesor seran debidamente sancionados por el mismo.

ARTICULO 111.- Al término de cada practica, los usuarios deberan asegurarse
que los equipos queden apagados, asi como limpiar el area de trabajo y el
equipo utilizado.

TITULO QUINTO
CAPITULO |
'LAS SANCIONES DISCIPLINARIAS

ARTICULO 112.- Las sanciones disciplinarias que se aplicaran alos usuarios
que incurran en violaciones al presente Reglamento, serén determinadas por la
Comisién Académica Universitaria, a través de la Sec_retaria Académica, previo
acuerdo con la Direccion de Carrera a la que pertenezca el alumno o profesor

o visitante, y por el Rector, a través de la Direccion de Recursos _'HUma’nos‘ si se.

tratare del personal administrativo.

' ARTICULO 113.- Las sanciones correspondientes a los talleres y/o laboratorios
seran:

I Amonestacion verbal;
il. Amonestacion por escrito;
lll. - Pago de material destruido total o parcialmente;

IV.  Suspensién temporal o definitiva de algunos servicios,
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V. Suspensidon temporal o expulsion definitiva de la Universidad (en
el caso de alumnos);

VI.  Descuentos de pagos quincenales (en caso de personal docente y
administrativo);

VII. Pérdida de los derechos a los servicios de talleres, laboratdriés‘*
y/o biblioteca. ' '

VIll. Las demdas que prevean otros ordenamientos aplicables de la
Legislacion Universitaria, y segin lo- determine la Comision
~Académica Universitaria.

ARTICULO 114.- Por concepto de -retraso en la devolucion del material
bibliografico, se hara acreedor a las siguientes sanciones:

I Si solicitdé préstamo a domicilio, no tendra derecho a solicitar otra
obra hasta que se realice la devolucion.

1. Por cada dia de retraso.en la devolucidén de libros de préstamo a
* domicilio, el usuario sera suspendido del servicio de biblioteca por. .
un mes. ‘ - '

I. En caso de reincidir se le suspendera el acceso al servicio por un
cuatnmestre

ARTICULO 115.- En caso de la pérdida de una obra prestada, el usuario
debera reportarla de inmediato al encargado de la biblioteca; la sancién de
retraso deja de contar a partir de esa notificacién y el usuario debera:

. Reponer el libro por uno del mismo—éutor, titulo, edito_rial y edig:ién.

n. Devolver este material en un maximo de 15 dias a partir de la
fecha de notificacion.

ARTICULO 116.- Si el material bibliografico es devuelto deteriorado y/o
mutilacion del material de la biblioteca, se le aplicaran las sanciones que
establezca la Comision Académica Universitaria.
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.ARTiCULO 117.- Si el usuario no observa una conducta decorosa y de silencio
dentro de la biblioteca sera apreedor a:

l..  Amonestacion verbal, la primera ocasion.

il Suspension del servicio interno por un dia en la segunda ocasion,
indicandose por escrito.

Hl. - Sireincide en su comportamiento, se le suspendera en todos los
servicios que ofrece la biblioteca por 30 dias y se le aplicara al
mismo procedimiento que marca el articulo siguiente.

ARTICULO 118.- En caso de mayor gravedad o hacer caso omiso a las
disposiciones de este Reglamento constantemente, el usuario sera puesto a
disposicién de lo qué determine la Comision Académica Universitaria, para que
se anexe un oficio a su expediente, remitiendo copia a la Oficina del Abogado
General, para su conocimiento o aplicacién de lo establecido en la demas
Reglamentacmn Universitaria y/o demas leyes vigentes en el Estado.

ARTICULO 119.- Cuando los materiales dafiados no sean pagados en la fecha
indicada, se registrara el incumplimiento y el usuario se hara acreedor a una
multa, que sera designada por la Secretaria Administrativa con el apoyo de la
: Direccion de Recursos Materiales, por cada material dafado y dia de atraso.

ARTICULO 120.- Cuando alguno de usuario se le haya enviado un
recordatorio para el pago o reposicion del material y no responda al llamado,
merecera la suspensnon temporal del servicio.

ARTICULO 121.- En caso de imposibilidad de reponer el material dafiado el

" usuario debera reportarlo a la Secretaria Académica, para que ésta a su vez.

notifique a la Secretaria Administrativa, en un plazo no mayor de 5 dias habiles.
De no estar en posibilidades de reponerlo, éste pagara el precio vigente, para
que se reintegre al taller o laboratorio correspondiente.

ARTICULO 122.- En caso de imposibilidad de pagar el material dafiado el
usuario debera reportarlo a la Secretaria Académica, para que ésta notifique a -

la Secretaria Administrativa, a fin de que la Comision Academlca Universitaria
proceda a hacer el analisis especifico del caso en cuestion.

ARTICULO 123.- Si el usuario es sorprendido destruyendo o hurtando equipo y
materiales del taller o laboratorio en que se encuentre o se compruebe que
cometio tal ilicito, se hara acreedor de una o mas sanciones disciplinarias
correspondientes, independientemente de la denuncia penal.

/
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ARTICULO 124.- Cuando alguno de los Usuarios haya realizado dafio a
material de taller, laboratorio y biblioteca, y por faltas injustificadas, o por
ausentismo mayor, no regresara a reponer o realizar el pago de los mismos, la
Secretaria Administrativa, previa notificacion por escrito de la Secretaria

-Académica, procedera a través de la Direccion de Recursos Humanos a

realizar el descuento correspondiente directamente en la nomina.

ARTICULO 125.- En caso de los usuarios externos podran ser suspendidos
definitivamente del uso del servicio de talleres, laboratorios y/o biblioteca, por

‘los motivos siguientes:

L. Cuando destruyan o dafien maquinaria o equipo, en su totalidad o
alguna de sus partes, deberan reparar el dano o reponer el
mismo.

I Por detectarsele la sustraccion de material, equipo o maquinaria

de cualquier tipo.

ARTICULO 126.- Al realizarse algin dafio en talleres, laboratorios y/o
biblioteca, el responsable de cada uno de ellos; levantara un acta
circunstanciada que contendra: ‘

> Lugary fecha;

él dafno que se realizo;

El nombre de quien realizo el dafo;
Descripcién precisa de los hechos;

E’I nombre de los testigos presenciales;
Nombre del evncargado del laboratorio; ‘

Observaciones del responsable correspondiente; y

YV V V V V Vv Vv

Sancion correspondiente. para resarcir el dafio.”

TiTULO SEXTO
CAPITULO UNICO
TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su
publicacion en el Periddico Oficial del Estado.
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SEGUNDO.- Cuando se presente algin caso no previsto en el presente
Reglamento, sera estudiado por la Comision Académica Umversntana asistida
del Abogado General. :

Otorgado en la Sala de Usos Mdltiples de la Universidad Politécnica del Golfo
de México, en el Municipio de Paraiso, Tabasco; a los diecinueve dias del mes
de Mayo del afno dos mil diez. Este Reglamento se aprobd de manera unanime
en la Segunda Sesién Ordinaria 2010, por los miembros integrantes de la Junta
Directiva de la Universidad: :

Mtra. De ira Camacho Javier,
Subsecretaria de Cooydifiacion y Desarrollo de la Educacién
Media y Superior, en Representacion de la
Profesora Rosa Beatriz Luque Greene
Secretaria de Educacion del Estado de Tabascg res:dente

M.G.P. Luis Andres f‘fommguez fe;andro
Rector de niversidad Politécnica
d Golfo de Mex1co

M.D. René'Triﬁ%iad/lelenta Cerino

Abogado General de la UPGM y Secretario
de Acuerdos de la Junta Directiva.
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Trabajar para transformar

El Periddico Oficial circula los miércoles y}séba_dos.

‘Impreso en la Direccion de Talleres Graficos de la Secretaria de
Administraciéon y Finanzas, bajo la Coordinacion de la Direcciéon General de
Asuntos Juridicos de la Secretaria de Gobierno. :

Las leyes, decretos y demas disposiciones superiores son obligatorias por el
hecho de ser publicadas en este periddico.

Para cualquier aclaramon acercade los documentos publicados en el mismo,
favor de dirigirse a la Av. Cobre s/n. Ciudad Industrial o al teléefono 3-10- 33 00

Ext. 7561 deV||Iahermosa Tabasco.



