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Judicatura, resp'eCtivériié'hte;' En"'cU'mp'l'ímlknto' ..de las atribuclori'es que nos
." .~' ~'I" ...• ~,;.('~.t,:.;:.'~:...; ;... : '. 1~"t"':: .

confieren los artículos 3D, 32 tracción ,tV, y51 fracción 111,de la l.ey Orgánica
. ;. . :.' ' .. '.: .-' ·~1~..... :";; ;~·i:..: v. .".... ;;;._¡;.:.~.il _:'~.;!, ~ •. ' - .'.,

, del Poder Judicial deI5?:tqQp d~l~b9;9qp;¡\"".

HAO·E:Mos- CO NSTAR:

de TabasooydeliConsejc>,'de:la.'Jtldicatt:rra;icéh':ejercicio .de las-atribaciones que

les conceden' 'lo's'artículds"iS1 ·p"'arr¿fd'.'ll'n-"'1'f1214 fracció:ñ 'XXVII y 47~_ . " 1 1" ••·, ,

. , ' ;'., , o.; '.::, ":~:""">'~:"'~' 1,.':">.,";",; ,',::~~:"l i",,::·~:;~:!,~·!(!'¡.'-)";'~:~"~:~'i""~rt!-, _ '. " .,\ .Ó:

fracciones '111,'XIV déTa Ley Orgánica "del' Poder Judicial del Estado de

Tabasco', emitieron el acuerdo siguiente.

fA!
ACU,E'R,DO GS¡N;E:Ft'AL CONJUNTO DE LOS<,P;Le¡~i~§'E}EL'

, . '." ':' ';'. . '. ;,' .. ,., .

TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA Y DEL'Cé:t\J;S'IEU;O DE

LA JUDICATURA DEL POIDER JUDICIAL DEL ESTADO DE
TABAS:,elO.

NÚMERO 0112010

Presentación

Debido a la importancia que re\liste::,~It1,(correeta formulación, ejecución y control del

presupuesto y con fundamento en los artículos 55 de la Constitución Política del Estado

Libre y Soberano de Tabasco;1A fracción VIII, 19 fracciones IV y XVI, 47 fracciones XIV y
XXVIII Y 106 bis3 fracciones VI y VII de la Ley Orgánica del Poder Judicial del Estado de

Tabasco, se elaboró el presente "'~;'áÍ1¿~¡:de'N~rrri,as y 'Urf¿amieritosPresupuestarias,

para la Admlnlstraclón Pública dePPoder Júd¡biard~rt:stado deTabasco",
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i ,~ :.•

El objeto de este Manual consiste enestaolecer la nqrm9tiv,isIagpr,~suPLJe~taria para.que los
. ~' :' ....>. ::" "',: -; """-'~:' . ,.~'... ~. .', ' .~ 'Ó:

recursos autorizados en el Presupuesto General de EWesos se apliquen en forma

transparente,facilitando la sequridadjurfdlcá y Claridad en la operación y proyectos que

ejecute el Poder Judicial, para el cumplirÍí¡ehto'\d~ sus objétivos 'y rnetas previstas, además

de contarconun manual de observancia general que contenga disposiciones, t.¡;i"6fffi~~iTy',
,,"~'~"':::~~~~:><:,",-l;.... , ,. ..., ' , ' ,', • ;;'~~!'},\;,~,!.~Ii,:f~i_ .)

Iineami~ntG.s>~éh,materia de controI~ide.l·gastp,;:'RQblico:¡'·:'asícomo procedimienr~$,' ," ~i\

ejercic.io}:~~¡é~goadYuvena que las metas y los pro;amas establecidos en el prei~~p~: .,",~~ ,"
, . ~ ';~;'1~¡~t;"."~'/. ',' . \:'~~~;~~b'''(¡ÍI'&:t~':;,t:';t?':, .<":>:>

egresos del Poder Judicial se lleven a cabode maD~~r.~efi:sientey eñcaz.ibajo el ~~l~~ptci d.~'::;'?
••.. ,' ";". .' .c ÓÓ> ._.. .. - , .. ""; •.• ;~::~ ••••.,__ ,~~.~.::#..

transparencia.y economía presupuestal. ,"

EI Manua 1, ",9.e ;,Norrnas-y- LiReamient9s tp;r¡~~\,l~gestari?ls,~pqrq,;;\C3.¡ Aa m ir;¡'¡~traciów<p:-ú.blicá--de\. ' .. " ., . . '". . .... ~ .'. .

Poder JudiciaJcornoinstrumento d,e>coJ;1~rolcjn1t?{po!.Jperm~~¡~Xf,lt'aL,}<qSoperaciones-que- s~

llevan a oabo para desarrollar el presupuesto del Poder Judicial en términos de eficiencia,
eficacia y efectividad; así mismo, garantiza el control administrativo, facilitando las labores

de auditorías y control fiscal.

EI"Manual de Normas y Lineamientos Presupuestarias para la Administración Pública

del Poder Judicial del Estado de Tabasco" está formado por trece' capítulos, refiriéndose

el Primero a las disposiciones generales; el Segundo puntualiza la disciplina presupuestaria;

el Tercero comprende el ejercicio presupuestal; el Cuarto explica el registro y compromiso

presupuestal; el Quinto se refiere al control de los recursos financieros; el Sexto alude a la

orden de pago; el Séptimo menciona las adecuaciones presupuestarias; el Octav.o habla

sobre los servicios personales; el Noveno explica la aplicación de los pasajes, viáticos y
gastos de camino; el Décimo describe sobre la adquisición de bienes, arrendamientos y

prestación de servicios; el Décimo Primero se refiere a los activos fijos, bienes, suministros y

transporte; el Décimo Segundo abarca la .infraestruotura para el desarrollo; y, por último el

Décimo Tercero puntualiza de la ejecución, ejercicio, cierres presupuestarios, contables y

financieros.

En conjunto, el Manual representa instrucciones escritas de las normas que rigen la

elaboración, ejecución y control del presupuesto. A su vez" permite coordinar los

esfuerzos individuales pues sirve tie guía integral para la actividad presupuestaria.
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MANUAL DE NORMAS Y LINEAMIENTOS PRESUPUESTARIAS PARA LA

ADMINISTRACiÓN PÚBLICA DEL PODER JUDICIAL

Objetivo

I

)
-

Contar con un Manuat normativo de observancia general que contenga disposiciones, normas y
l-ineamientos en materia de control del gasto público, asf como procedimientos para: su ejercicio,

coadyuven a que las metas y programas establecidos en el Presupuesto de E r ,er
l se lleven a cábo de manera eficiente y eficaz, bajo el concept e transparencia y

ía presupuestat: ~ NS EcJo
amento Legal ~2!E.~r~e~~~

La Ley Orgánica del Poder Judicial del Estado de Tabasco en sus artículos 14 r '. m,;··t~
fracciones IV y XVI, 47 fracciones XIV y XXVIII Y 106 bis3 fracciones VI y VII prevén ta facultad de
emitir las normas, políticas y lineamientos indispensables en materia presupuestal para la
administración de justicia.

Marco Jurídico

La Constitución Política de los Estados Unidós Mexicanos; El Código Fiscal de la Federación;

La Constitución Política del estado Libre y Soberano de Tabasco, Ley Orgánica del Poder
Judicial, Ley Estatal de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Público, Ley -de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestación de Servicios del Estado de Tabasco, Ley de Obras Públicas y Servicios
relacionados con las mismas del Estado de Tabasco, Ley de Responsabilidades de los Servidores
Públicos del Estado de Tabasco, Reglamento del Poder Judicial, Reglamento Interior del Consejo de
la Judicatura del Estado de Tabasco, Reglamento del Comité de Compras del Poder Judicial,
Reglamento del Comité lntersecretarial Consultivo de la Obra Pública, Reglamento de la Ley Estatal
de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Público, Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestación de Servicios del Estado de Tabasco, Reglamento de la Ley de Obras
Públicas y Servicios Relacionados con las mismas del Estado de Tabasco.

CAPíTULO PRIMERO

DISPOSICIONES GENERALES

DISPOSICIONES GENERALES

ARTIcULO 1.-El presente ordenamiento tiene como objeto establecer disposiciones, normas y
lineamientos presupuestarias, así como procedimientos para su ejercicio; que coadyuven a que las
metas y programas establecidos en el Presupuesto de Egresos del Poder Judicial se lleven a cabo de
manera eficiente y eficaz, bajo el concepto de transparencia y economía presupuestal.
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En tal sentido, y en concordancia a lo establecido en el último párrafo del articulo 55· Bis de
la Constitución Política del Estado Libre y Soberano de Tabasco, el Poder Judicial administrará con
plena autonomía su presupuesto, ~l que ejercerá y contabilizará conforme al Presupuesto General
de Egresos, por lo que toda normatividadque Contravenga lo dispuesto resultará inaplicable.

. ARTlcVLO2.- Las disposiciones contenidas en esté Manual tendránet carácter de oblig,p,t~tjo;\y·:
serán de observancia general para todos los servidores del Poder Judicial. .

;.,.'•. ' l ~

AR+12~.L.Q3:>p~ra los efectos de este ordenarníento se entenderá por:

Poder:j'(idfdaJ: :. El Poder Judicial del Estado de Tabasco;

Presidente: El Presidente del Tribunal Superior de Justicia y del Consejo de
la Judicatura;

El Tribunal Superior de Justicia;Tribunal:

Pleno del Tribunal: El Pleno del Tribunal Superior-de Justicia;

Consejo: El Consejo de la Judicatura del Poder Judicial;

Pleno del Consejo: El Pleno del Consejo de la Judicatura del Poder Judicial;

Plenos: Los Plenos del 'Tribunal Superior de Justicia y del Consejo de la
Judicatura;

Oficialía: La Oficialía Mayor;

Tesorería: La Tesorería Judicial;

Ley Orgánica: La Ley Orgánica del Poder Judicial;

Comité de Compras El Comité de Compras del Poder Judicial;

Reglamento del Comité: El Reglamento del Comité de Compras del Poder Judicial;
'.

Ley de Adquisiciones: La Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestación de
Servicios del Estado de Tabasco;

Reglamento de Adquisiciones: El Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestación de Servicios del Estado de Tabasco;

Ley de Obras: La Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las mismas
del Estado de Tabasco;
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El Reglamento, de la Ley de Obras Públicas y .»
Relacionados con las mismas del Estado de Tabasco. "

ARTIcULO 4.- Para el cumplimiento oportuno del ejercicio presupuestal y manejo transparen e '
de los recursos públicos, las unidades administrativas responsables de coordinar las actividades en
materia de planeación, programación, presupuestación, control y evaluación del ejercicio del gasto
público deberán observar lo siguiente:

Reglamento de Obras:

1.

11.

111.

Ejecutar el gasto público, en concordancia con las disposiciones aplicables en materia de
gasto público.
Respetar los montos y calendarios autorizados, llevando un estfi~
disponibil idades financieras.

Formular los anteproyectos del presupuesto de egresos, observando las disposiciones
aplicables presentándolos oportunamente ante la Secretaría de Administración y Finanzas del
Estado.
Planear, programar, presupuestar, controlar y evaluar-correctarnente las actividades en
materia de gasto público. "'.,'"
Asignar correctamente las claves programáticas en los documentos de control presupuestal.
Cumplir en tiempo y forma con el registro y compromiso presupuestal de los proyectos que se
ejecuten, conforme a las modalidades previstas en el presente Manual.
Las transferencias entre parttdasasignadas en el presupuesto se informarán en forma mensual
a los Plenos.
Efectuar las adquisiciones de bienes, arrendamientos o contratación de servicios que se
requieran para la operación del Poder Judicialrnediante los procedimientos que al efecto se.
indican en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestación de Servicios, su Reglamento,
y en el del Comité.
Efectuar las erogaciones por concepto de obra pública, entendiéndose como tal las
construcciones, reconstrucciones, rnodlñcactones, remodelaciones, e instalaciones y servicios
relacionados con las mismas, así como los demás gastos autorizados en el Presupuesto
General de Egresos. Para aquellos bienes inmuebles propiedad o en uso del Poder Judicial.
Conforme a lo dispuesto en la Ley de Obras Publicas Y Servicios Relacionados Con Las Mismas
y su Reglamento.
Abrir las cuentas de cheques con dos firmas mancomunadas, la del Presidente y la del
Tesorero Judicial.
Atender y cumplir oportunamente con los requerimientos de información en materia de gasto
público, contable y financiera que los Plenos soliciten.

IV.

V.
VI.

VII.

VIII.

IX.

X.

REQUISITOS DELOS COMPROBANTES

ARTICULO5.- Toda erogación que se realice deberá cumplir con los siguientes requisitos:

1. Ser congruente con las operaciones y actividades derivadas de las responsabilidades y
funciones del Poder Judicial.



19DE MAYO DE 2010 PERiÓDICO OFICIAL 7

11. Estar considerada en el presupuesto autorizado y contar con la debida suficiencia, par a cubrir
el gasto. .

111. Su concepto deberá corresponder al objeto del gasto asignado.
IV. La documentación del gasto deberá cumplir los requisitos señalados en los articulas 29 y 29 A

del Código Fiscal de la Federación en 'vigor, en lo que resulté conducente

CAPíTULO SEGUNDO

DE LA DISCIPLINA PRESUPUESTARIA

DISPÓSICIO¡:fe:s"tO'EN ERALES

ARTIcULO 6.- Con el fin de promover el uso eficiente y eficaz de los recursos públicos, el gasto
destinado a las actividades sustantivas y de apoyo, se deberá observar lo siguiente:

1. La Tesorería liquidará las órdenes de pago a favor de tereeros en un plazo no mayor de
treinta y cinco días naturales, que ,se contarán a partir ClEH día siguiente de la fecha 'de
recepción de toda la documentación requerida para trámite de pago.

11. Ejecutar los programas y proyectos autorizados de manera que se garantice una óptima
administración de los recursos financieros y eléjercicio eficiente del gasto.

111. Promover un adecuado uso del gasto corriente.
IV. En el gasto de mantenimiento, reparación y combustible del parque vehicular se observarán

las siguientes medidas:

a) La Oficialía evaluará el parque vehicular e informará a los Plenos, para que las unidades
obsoletas e inservibles cuyo mantenimiento sea incosteable sean dadas de baja.

b) La Oficialía a través del área de Transporte, será la responsable de verificar que se
'lleven al corriente las bitácoras de control por vehículo para el uso de combustible y
mantenimiento.

e) Los vehículos utilizados para la operación de las áreas deberán concentrarse en los
estacionamientos autorizados al término de las jornadas de trabajo.

V. A la Oficialía corresponde proponer las erogaciones que por concepto de mantenimiento y
".conservación de mobiliario, equipo e inmuebles, así como los servicios de instalación, sean las

adecuadas para garantizar su buen funcionamiento. .
VI. La Dirección de Estadística, Informática y Computación formulará propuestas que someterá a

la consideración del Presidente, para su inclusión en' el Presupuesto, cuando detecte la
necesidad de desarrollar programas que permitan el uso de tecnologías de información y
comunicaciones dentro del Poder Judicial, y para la· adecuada conservación de los bienes y lO
equipos informáticos, esta será el área responsable. \ '.

,~ /
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DE LOS SERVICIOS PERSONALES
/l

ARTíCULO 7. - Para incrementar las platas existentes, en el ámbito de sus respectivas
competencias requerirá autorización expresa del Pleno que corresponda, siempre y cuando exista
suficiencia presu puestal.

la contratación de trabajadores deberá apegarse a la asignación de las remuneraciones aprobadas
de acuerdo a los tabuladores de sueldos; por cuanto a los servicios de trabajadores de lista de raya,
ésta solo se efectuará cuando sea necesario.

DE lOS ARTíCULOS y MATERIALES
-~-, ..

ARTíCULO 8.- Promover el uso eficiente del material de oficina, consumibles de cómputo,
materiales y útiles de impresión y fotocopia, lo cual estará a cargo del titular de cada área del
Poder Judicial.

En el renglón de alimentación y víveres, los servidores judi~iales deberán comprobar su ejercicio
con facturas en las que se exprese el concepto y la finalidad de la erogación.

Los recursos autorizados a la partida de combustible, se deberán utilizar y quedar restringidos a la
dotación de vales que distribuya la Oficialía, salvo en el caso de gastos foráneos o los imprevistos
que pudieran presentarse.

DE lOS SERVICIOS GENERALES

ARTíCULO 9.- Se deberán optimizar los recursos disponibles en; las partidas de mantenimiento
y -reparación de equipo de transporte, promoción y gastos de difusión, alquiler de equipo y muebles
para la administración, 'alqu-iler de 'vehículos, pasajes, viáticos y gastos de camino, gastos de
recepción y atención a visitantes, públicación de libros, folletos, revelado fotográfico y
encuadernación, trabajos de impresión, así como-formas continuas.

la contratación de asesorías es facultad del Presidente.

La contratación de estudios e.investigaciones, deberá estar plenamente justificada y su ejecución
- se llevará a cabo mediante contrato, previa autorización del Presidente.~ .

Los recursos para viáticos, gastos de camino y gastos de recepcién a visitantes, quedarán sujetos a
lo establecido en este Manual.

La asignación de teléfonos celulares será única yexclusivamente los autorizados por el Presidente.

Establecer medidas administrativas y de carácter técnico para procurar la disminución del consumo
de energía eléctrica.

La Dirección de Estadística, Informática y Computación .•buscará optimizar el gasto por servrcio
telefónico, mediante el uso de un conmutador que regulará la utilización de las líneas telefónicas.
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En cuanto al uso de boletos de transportación aérea, utilizar preferentemente las tarifas más
económicas de los vuelos comerciales.

DE LAS AOQUJSICIONES y OBRAS PÚBLICAS

. ~ .
ARTIcULO 1º.~"Las',,ªdquisiciones, arrendamientos y servicios que realicen las diferentes áreas del
Poder )udk:i~.l.:',':~~fsuJetarán al Presupuesto de Egresos autorizado por los Plenos; y }~~:i¡'~J~G.tJtªdo

• " ~ 'l .. '. , -',"I,,! • • " •. 1," ~ ~ .";',.' ..•• , ". ,',~

por la OfieitltíajMayor, para lo cual observará lo conducente:'!<,.'· -. "l." '\. ,.~.

l. Los objetivos, metas, previsiones y recursos establecidos enel Presupuesto General de Egresos;

11. Las adquisiciones, arrendamientos y prestación de servicios serán autorizadas con base en las
necesidades que se presenten mediante solicitud.

111. La existencia en cantidad, normas de calidad, plazos estimados de suministro, el número de
fuentes de abastecimiento, los avances tecnológicos en función de su naturaleza; así como sus
costos de réfaccionamiento y manutención.

ARTICULO11.~ Para efectos del presente Manual se entenderá como adquisiciones lo dispuesto eh la
Ley de la materia.
l. Las adquisiciones de bienes muebles que deban incorporarse, adherirse o destinarse como
equipamiento a un inmueble propio, arrendado o en uso del Poder Judicial, deberán efectuarse
conforme a lo previsto en la Ley de Adquisiciones, yen las normas que de ella se deriven.

11. En el rubro de contrataciones relacionadas con la prestación de servicios, la Ofi~ialía Mayor
podrá contratar asesoría técnica y profesional para el funcionamiento de esta institución, así como
'otras actividades previstas en la Ley de Adquisiciones. .

ARTíCULO12.- La adquisición de bienes, contratación de arrendamientos o de servicios relacionados
con los mismos para la operación de la Institución, se realizarán de conformidad con lo establecido
en el artículo 22 de la Ley de Adquisiciones en relación con el precepto 134 de la Constttución
Política de los Estados Unidos Mexicanos y el 76 de la particular del estado.

Por lo anterior los montos que podrán ejercerse al amparo de la legislación antes citada serán los
que siguen:

Procedimiento Monto
a. Licitación por convocatoria ' Mayor a $1,aOO,ODO.00
pública
b. Licitación simplificada mayor Mayor a $500,000.00 hasta $1,800.000.00
c. Licitación simplificada menor Mayor a $100,000.00 hasta $500,000.00
d. Adjudicación directa . Hasta $100,000.00
e. Compras urgentes , ... Hasta $5,000.00

Las cantidades arriba señaladas deberán considerarse sin incluir el impuesto al valor agregado
(I.V.A.).
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1.- Para la ejecución de los procedimientos citados en, los incisos a, b, e y d, se deberá cumplir con
los requisitos establecidos en los articulas del 32 al 43 del reglamento de la Ley de Adquisiciones y
los artículos 21al29 y los articulas 33, 34, 36, 37, 39 Y 40 de la ley. ~.,"'C" .- ~

11.- Para los efectos de la adjudiceción directa se cumplirán los requisitos ~~ NS rEJ (]
a) Oficio de solicitud del bien o servicio (lo emite el área requirente).
b) Formato de solicitud de compra o servicio del Sistema de Administración Gubernamental

(SAG).
e) Solicitud de cotizaciones dirigtda a los proveedores.
d) Tres cotizaciones en papel membretado original con sello y firma de persona legalmente

facultada.
e) Cuadro comparativo de proposiciones (en el que deberá apreciarse claramente los

aspectos a evaluar, pudiendo ser estos: precio, calidad, oportunidad o especificidad).
f) Formato de requisición de compra o servicio del Sistema de Administración

, Gubernamental (SAG).
g) Pedido o contrato.
h) Garantía de cumplimiento o carta compromiso.
i) Factura original.

111.- En lo referente a las compras urgentes deberán de contar con los siguientes documentos:

a) Solicitud del bien o servicio.
b) Tres cotizaciones.
c) Cuadro de cotizaciones, y

d) Factura original.

DEL FONDO REVOLVENTE

ARTICULO13. El Fondo Revolvente se destinará exclusivamente a compras o servicios menores y de
urgencia. La Tesorería como dependencia encargada del control financiero tendrá la facultad de
asignar el recurso económico.

Las áreas que manejen fondo revolvente, serán las responsables de destinar ese recurso al~ .
cumplimiento de una necesidad relacionada con el quehacer institucional, para lo cual deberán
responder ante la Tesorería con los comprobantes oficiales que para tal efecto se tienen.

Las unidades orgánicas del Poder Judicial a quienes se les asigne fondo revolvente y la Tesorería
j:omo dependencia' encargada de ejercer y llevar el control financiero y presupuestal del gasto
público, serán responsables de:

a) Administrar correctamente el ejercicio de los recursos del fondo revolvente.
b) Asegurarse de quedas erogaciones realizadas se apeguen al presupuesto.
e) Aplicar los recursos a los conceptos.v cuentas previstos en el Presupuesto General de Egresos.
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ARTíCULO14.- Las unidades adrntrnstrativas ' del' Poder Judicial, previa autorización del Magistrado
Presidente, ppdrán contar con fondos revolventes de conformidad con lo siguiente:

, ,

1. La Oficialía y la Tesorería, hasta por un monto equivalente a ochocientos cincuenta días de
Salario Mínimo General Vigente en el Estado.

I

11. Cualquier otra área que con motivo de sus actividades requiera de un Fondo Revolvente y sea
autorizada ¡::.ara ello expresamente por el Presidente, hasta por un monto de doscientos
cincuenta días de Salario Mínimo General Vigente en el Estado.

111. Cualquier unidad administrativa o servidor judicial en quien se delegue la asignación de un
fondo revolvente,: será el único responsable del correcto ejercicio y debida comprobación.

ARTíCULO 15.- La asignación del Fondo Revolvente por primera ocasión deberá realizarse con
cheque nominativo a favor de la persona responsable del fondo, sustentado con póliza cheque y
recibo de asignación.

COMPROBACiÓN DEL RONDO REVOLVENTE
I

ARTIcULO 16.- Los comprobantes de pago por la adquisición de bienes o contratación de servicios
deberán observar los requisitos establecidos en el artículo 5 de este ordenamiento.

I '
;

REEMBOLSO DEL'FONQO REVOLVENTE
I

, ARTICULO17.- El reembolso del Fondo Revolvente se efectuará con la periodicidad que se requiera,
siempre y cuando se respete lo establecido en el artículo 14, fracciones I y 1I de estas disposiciones.

1

El reembolso se solicitará mediante relación de los documentos soporte del gasto dirigido a la
Coordinación de Control Presupuestal de la Tesorería, firmado por el responsable del mismo.

Para la reposición del Fbndo Revolvente se expedirá una orden de pago y se realizará la afectación
presupuestal correspondiente, registrando los gastos en póliza cheque ~ 'recabando las firmás que
correspondan.

I

Por el importe del reembolso se expedirá un cheque nominativo con su respectiva póliza, donde se
asentará el concepto "R,eembolso de Fondo Revolvente".

~

En ningún caso la cornprobación del gasto podrá ser mayor a la cantidad asignada.
1

ARTICULO 18.- Los pag9s que se realicen por cualquiera de los procedimientos previstos en la
legislación de la materia, se efectuarán previa recepción satisfactoria de los bienes o servicios de
conformidad con lo esthblecido en los contratos o bien en las bases acondiciones generales que

I
rijan esos procedimientos.

ARTICULO19.- A fin de administrar con mayor economía el gasto destinado para las adquisiciones; el
departamento de Compras podrá proponer al comité que se consoliden los requerimientos para

~ar eLgasto. ~' ~.,'
~~~ ~_._ ...
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CAPfTULOTERCERO'

DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL

RESPONSABILIDAD PARA EJERCER LOS RECURSOS

ARTIcULO 20.- La Tesorería a través de la Coordinación de Control Presupuesta! es la
responsable de programar, validar la comprobación del gasto y realizar las afectaciones
presupuestales en apego a las disposiciones legales aplicables y a los acuerdos tomados por los
Plenos, para que se ejecuten con oportunidad, eficiencia y eficacia las acciones previstas en los
programas y proyectos.

Corno área encargada del control del presupuesto, deberá promover medidas adrnintstratives para
un adecuado manejo del presupuesto que contribuyan a elevar la eficiencia y uso racional de los
recursos públicos.

los estados financieros deberán estar invariablemente firmados por el Presidente, el Tesorero
Judicial y el Coordinador de Control Presupuestal.

SUFICIENCIA PRESUPUESTAL

ARTICULO21.- El gasto público se ajustará a los montos autorizados en el.Presupuesto de
Egresos y conforme a los programas y partidas presupuestales. Sólo se podrán efectuar operaciones
y contraer compromisos que tengan suficiencia presupuestal.

PAGO DE CONTRIBUCIONES

ARTíCULO22.- El Poder Judicial por conducto de la Tesorería, tendrá la obligación de cubrir
con su presupuesto las contribuciones federales, estatales y municipales correspondientes, de
conformidad con la legislación aplicable, y verificar su cumplimiento ante las autoridades
competentes, contando con la documentación que compruebe el cumplimiento de dicha obligación.

ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO

ARTICULO23.- Para la formulación del anteproyecto de presupuesto del ejercicio siguiente, se
observarán los lineamientos, políticas y normas de gastos establecidos por la Secretaría de
Administración y Finanzas y en este Manual.

La Tesorería y su. área de Control Presupuestal deberán formular y presentar el anteproyecto de
presupuesto a nivel programas y proyectos. Mismo que será aprobado por los plenos y remitido por
el Magistrado Presidente' al Ejecutivo Estatal, para su inclusión en el proyecto del Presupuesto
General de Egreso? del Estádo, que será revisado, y en su caso aprobado por el Congres9·;(j~r;Stado
dentro de los Pt37;?S·cor.respondientes. . .. "',.,", ",. . . . . ...•.\

I~·.:"!·¡"'\· .'} q

';~'~;i~(f.':"l.' •.. ; ~
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CAPíTULO CUARTO

DEL REGISTRO Y COMPROMISO PRESUPUESJAl

DISPOSICIONES GENERALES

ARTicULO 24.- El registro y compromiso presupuestal, es un procedtrníento indispensable .para
iniciar formalmente la ejecución de los proyectos de inversión y ejercicio del gasto corriente, con
la finalidad de mantener un control respecto. del inicio de los mismos y el compromiso de las
asignaciones financieras para proteger los montos presupuestales.

La Coordinación de Control Presupuestat dependiente de la Tesorería, deberá efectuar el registro Y..
compromiso presupuestal de los contratos, pedidos, órdenes de servicio y de trabajos, derivados de
la adjudicación que corresponda, para proteger los montos presupuestales, comprometiendo
únicamente el presupuesto en la cantldadde recursos autorizados.

Los proyectos que conforman la obra pública y los servíctosfetacíoneoos con las mismas, se
registrarán mediante contratos de obra pública, y contrato de servtcios relacionados con la obra
pública, en las cuentas correspondientes al tipo de gasto.

Para el registro de contratos de ~ompra venta que deriven de la adquisición de bienes y servicios, a
través de licitación simplificada mayor, simplificada menor y por convocatoria pública, deberá
indicarse en el mismo, el número de licitación y fecha correspondiente.

Las acciones sujetas al registro y compromiso presupuestal son las siguientes:

l. Contrato de obra pública.
H. Contrato de servicios relacionados con la obra pública.
lll. Contrato de compra - venta.
IV. Pedido.
V. Contrato de prestación de servicios.
VI. Contrato de arrendamiento de inmuebles.

!
~CfJ

¿;r
CO~TRA TO DE OBRA PÚBLICA

ARTiCULO 25.- Conforme a lo dispuesto en el tercer párrafo del articulo 3 y el 164 fracción 11,.de la
Ley Orgánica de éste Poder judicial y en plena concordancia a lo que establece el último párrafo
del articulo 55 bis de la Constitución Política del Estado Libre y Soberano de Tabasco; y, para que
esta institución esté en posibilidad de cumplir con la administración de justicia, r . re contar
~estructura física necesaria en cuanto a construcción, manteni' o y conservació
inmuebles, aplicará supletoria mente lo dispuesto en la Ley de Obras Públicas y Servicios
Relacionados con las mismas del estado de Tabasco.

Para los efectos del presente Manual, en lo concerniente a obra pública y servicios relacionados con
la misma, se estará a lo dispuesto en los artículos 3 y 4 de la Ley que rige esta materia.
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ARTICULO 26.- Para la realización de obras públicas y servicios relacionados con las mismas, la
institución se apegará a lo dispuesto en los artículos 22 y 30 de la Ley de Obras.

ARTIcULO 27.- Con las facultades que señala el artículo 163 bis 3, fracción VI de la Ley Orgánica del
Poder Judicial, los montos que se podrán ejercer a través de los diferentes procedimientos de
contratación establecidos en la referida Ley de Obras serán los siguientes:

Obra Pública
1. Licitación Pública , Mayor a $2'500,000.00

.
11. Invitación a cuando menos cinco Mayor a $50(:),000.00 y hasta $2'500,000.00
personas

.

111. Adjudicación directa Hasta $500,000.00

Servicios relacionados con las mismas ~".~-,¡"

1. Licitación Pública Mayor a $1'250,000.00

11. Invitación a cuando menos cinco Mayor a $250,000.00 y hasta $1'250,000.00
personas

111. Adjudicación directa Hasta $250,000.00

Dichos montos podrán ser actualizados anualmente durante la primera sesión del Comité de Control
y Seguimiento de Obra, previa autorización de los Plenos.

..
ARTICULO28.- El contrato de obra pública se define como un documento de carácter jurídico,

mediante el cual se formaliza el acuerdo de voluntades que se obligan a cumplir tanto la
dependencia como el contratista (persona física o jurídica colectiva), con el objeto de llevar a cabo
la ejecución de una obra o servicios relacionados con la obra pública de conformidad con las
disposiciones previstas en la Ley de Obras y su Reglamento.

Para el registro presupuestal bajo las modalidades de licitación pública y por invitación a cuando
ni'enos cinco personas, deberá de presentar los siguientes documentos:

1. Presupuesto.de.obra.
11. . Acta,de'faÜo,lndicando la modalidad de contratación.

111. Programa de ejecución de la obra ..
IV. Original del contrato firmado por el Oficial Mayor y por el contratista.
V.' Póliza de fianza de cumplimiento de los trabajos a realizar.
VI. En el caso de otorgar anticipo se deberá formular una orden de pago por su importe, a

nombre del beneficiario que garantizará en su totalidad con una póliza de fianza, de la cual
se anexará el originaly fotocopia.



19 DE MAYO DE 2010 PERiÓDICO OFICIAL 15

Para el registro presupuestal de la tercera modalidad, (adjudicación directa) se deberán integrar
los siguientes documentos:

l. Presupuesto de obra, elaborado en hoja membretada -de la empresa y firmado por el
contratista.

11. Cuadro comparativo de cotizaciones.
HI. Programa de ejecución de la obra.
IV. Original de contrato firmado por el Oficial Mayor y por el contratista.
V. Póliza de fianza de cumplimiento de los trabajos, sólo para aquellos casos en que el monto de

la obra rebase la cantidad de cien mil pesos.
VI. En el caso de otorgar anticipo, se deberá formular una orden de pago por su importe, a

nombre del beneficiario que garantizará en su totalidad con una póliza de fianza, de la cual
se anexará el original y fotocopia.

CONTRATO DE SERVICIOS RELACIONADOS CON LA OBRA PÚBLICA

ARTIcULO 29.- Es el documento mediante el xuat se ~fórmaliza el cumplimiento de las
obligaciones a que se comprometen las partes que intervienen, para 'la realización de trabajos
derivados de la prestación de un servicio relacionado con la obra pública a que se refiere el artículo
4 de la Ley de Obras.

Para su trámite de registro, deberá presentar según la naturaleza y monto de la prestación del
servicio, los siguientes documentos en original y fotocopia:

EXPEDIENTE TÉCNICO

l. Presupuesto de los servicios.
11. Acta de fallo en su caso, indicando la modalidad de contratación.
111. Contrato original firmado por elOficial Mayory por el prestador de servicio
IV.. Póliza de f.ianza de cumplimiento de los trabajos.a.realtzar.

ARTíCULO 30.- El expediente técnico es el documento mediante el cual se pyedeidentificar un
proyecto y precisar la forma en que será ejecutado. Se deberá contar con la sígu] ... ormac

l. Cédula básica
~~diente técnico

CONTRATO DE COMPRA - VENTA

ARTICULO 31.- Es un documento de carácter jurídicg... ll1edianteel cual se establecen los
acuerdos de voluntades que se obligan a cumplir el Poder Judicial y el proveedor, con el objeto de
adquirir, de conformidad con las disposiciones previstas en la Ley de Adquisiciones, su Reglamento .
y lo dispuesto por el Reglamento del Comité, señalando con precisión: vigencia de precio,.importe
total, tiempo de entrega de los bienes, así como la fecha y condiciones para su pago.
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Para su registro presupuestal se deberá contar con los siguientes documentos:

l. Acta de Comité dé Comprasdebidamelitefirmada por las partes.
11. Contrato firmado por el Oficial Mayor y el representante legal de la empresa.
111. Póliza de fianza de cumplimiento, en los casosque determine el Comité de Compras.

PEDIDO

ARTIcULO32.- El pedido, como documento administrativo derivado de un acto bilateral con
clausulados que norma la aplicación de las distintas modalidades de licitaciones, mediante el cual
se adjudican bienes o servicios solicitados, con el objeto de que sean suministrados por los
proveedores adjudicados.

Para su registro presupuestal se deberánpresentar los siguientes documentos:

1. Carátula del pedido original firmada parlas servidores públlcos autorizados.
11. Acta de Comité de Compras.
111. Póliza de fianza de cumplimiento, en los casosque determine el Comité de Compras.

CONTRATO DE PRESTACiÓN DE SERVICIOS

ARTIcULO33.- Es el documento mediante el cual se establece el cumplimiento de las
obligaciones por la prestación de servicios al Poder Judicial, incluidas las asesorías de índole
profesional.

Para el registro presupuestal de los contratos de prestación de servicios, que incluye las
asesoríasprofesionales, se deberán anexar:

1. Contrato firmado por el Oficial Mayor y el prestador del servicio.
11. Fianzas de anticipo y de cumplimiento según corresponda, en los casos que determine el

,Comit.~de Compras.

De lo cual se .dará .oportunarnente cuenta a los Plenos... ; ;"x;~,?::::~':¡f:i,.". " .

CONTRA'r~'~E'ARREN DAMIENTO

ARTIcULO34.- Es el documento jurídico celebrado entre el arrendador y arrendatario,
mediante el cual se establecen las condiciones y obligaciones por concepto del arrendamiento de
un bien. Loscontratos de arrendamiento deberénestarsuscrito por el Oficial Mayor.

PERraDa MÁXIMO PARA EL REGISTRO y COMPROMiso PRESUPUESTAL

ARTIcULO35.- El registro y compromiso presupuestal dé los contratos, pedidos, acuerdos y
órdenes, de servicio deberá realizarse máxímo en diez días hábiles después de formalizado el
documento contractual.
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GARANTÍAS y RESGUARDO

ARTIcULO' 36.· las garantías que en su. caso deban otorgar los contratistas y proveedores,
conforme a los artículos 49 de la ley Estatal de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Público; 51, 52 Y
69 de la ley de Obras, y 57, 58, 59,60,61, 62 del Reglamento de Obras; 31 y 32 de la ley de
Adquisiciones, se constituirán a favor del Tribunal Superior de Justicia del Poder Judicial,
debiéndose observar lo siguiente:

l. La forma de garantizar el cumplimiento de las obligaciones por los actos o contratos en favor
del Tribunal Superior de Justicia. del Poder Judicial, se sujetará a las disposiciones legales,
reglaméntartas y administrativas aplicables.
La fianza ortginatforrnaráparte de la documentación soporte del contrato. Encaso de que se
amplíe el monto u objeto contratado originalmente, el período de ejecución o los suministros,
se deberá ampliar el monto o período de garantía de la fianza según corresponda.
Registrado y comprometido el contrato en el presupuesto, la fianza de cumplimiento original
se conservará y quedará bajo resguardo ·en la Coordinación de Control Presupuestal de la
Tesorería, cuando se trate de contratos de obra pública y,ooenel Departamento de Compras de
la Oficialía, tratándose de adquisiciones o prestación de servicios. (
Para el caso de la fianza de anticipo, ésta se anexará a la orden de pago y se conservará Y)
quedará bajo resguardo en Lacoordinació.n de contro.l Presupuestal de la Tesorería, cuando se •
trate de contratos de obra pública Y en' el Departamento de Compras de la Oficialía, I
tratándose de adquisiciones o prestación de servicios. -
Cumplidas las cláusulas del contrato, la Oficialía~solicitará mediante oficio dirigido a la
Tesorería, la liberación de la garantía en resguardo, anexando copia del acta de recepción de
obra pública o administrativa de cierre, así como la fianza por el equivalente al diez por
ciento del monto total ejercido, que sustituirá a la de cumplimiento que derive de contratos
de obra pública, con el objeto de responder por los detectes que resulten de vicios ocultos o
de cualquier otra responsabilidad.en los trabajos realizados.
La Tes~rería formulará el oficio correspondiente, mediante el cual har~~

garantia. CAPÍTULO QUINTO .'

DEL CONTROL DE LOS RECURSOS FINANCIEROS

11.

111.

IV.

V.

VI:

.•. .
APERTURA DE CUENTAS DE CHEQUES

ARTíCULO 37.- Para garantizar la transparente aplicación de los recursos ·financieros, se
gestionará ante una Institución de Crédito la apertura de cuentas de cheques con firmas
.mancomunadas; la del Presidente Y la del Tesorero Judicial.

CUENTAS DE CHEQUES PARA PROGRAMAS ESPECíFICOS

ARTIcULO 38.- Debe mantenerse un control estricto respecto de los recursos destinados a
programas específicos, identificando las fuentes de fin,andamiento que provienen ya sea de los
recursos federales o de los estatales, así como su ejercicio fiscal de origen.
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EXPEDICiÓN DE CHEQUES

ARTICULO 39.- La expedición de cheques-seré siempre nominativa y la Tesorería deberá
cumplir con lo siguiente:

l. Todos los gastos o compras que se realicen por un importe mayor de dos mil pesos se deberán
pagar con cheque.

11. Cuando se otorguen cheques para gastos a comprobar, se deberá conceder un plazo no mayor'
de treinta días naturales para que se realice su comprobación, y de ninguna manera podrán
utilizarse como, préstamos al personal.

111. Los cheques expedidos deberán serconsecutivos, conforme a.la fecha de su elaboración.
IV. De ser posible, podrán realizarse los pagos preferentemente a través de la banca electrónica.

CAPÍTULO SEXTO.
DE LAOR.Dp:N DE PAGo

ORDEN DE PAGO y COMPROBACIÓN DE RECURSOS

ARTíCULO 40.- la orden de pago es un documento de carácter financiero y presupuestal que se
formula para pagos a terceros, así como para liberar recursos para pagos definitivos con cargo al
presupuesto.

~

Cuando .se';lib~~~h' recursos por la asignación de fondo revolvente o pagos, susceptibles de
comp'robaciqff!p8~terlor, se elaborará la orden de pago denominada "no presupuesÜifiCfl'fasta que
estos se COr'rlprtiében parcial o totalmente se elaborará la orden de pago de afectaciónríe! ga~'to.

, •. . ' ... J .. " .

. ARTíCULO 41.- La orden depago:permitecontrolarfinanciera y presupuestalmente el ejercicio
de los recursos, programar tos.pagosa terceros y págos-deflnttivos, liberar recursos que deriven de
fondos revolventes y registrar contablemente las operaciones, por lo que se deberá observar lo
siguiente:

1. La documentación comprobatoria quedará bajo resguardo de la Coordinación de Control
Presupuestal dependiente. de la, Tesorería y,deberá cumplir en lo general con los requisitos
fiscales, por lo que la orden de pago o comprobacíón de recursos se tramitará en un período
no mayor de quince días, naturales, contados a partir de la fecha de elaboración de la
documentación soporte del gasto público efectuado;

11. La Tesorería, pagará el importe de la orden de pago y comprobación de recurso dentro de los
treinta días naturales siguientes a la fecha de su recepción.

ARTIcULO 42.- Para la formulación y trámite de la orden de pago y comprobación de recursos,
se deberán observar los siguientes lin~alT\!ento,s:' , ','

l. Se asignará~ números consec~1:ivos'a .la~:.6~d~nes:de pago. La orden de pago que se genere
: ": ' :,:'....',( ,..-.¡ '1 ; : ,-, .: ; ' •• , .' ~.' - •••• • • '.' •

con motivo de la comprobación de recursos otorgados bajo el concepto de "gastos a
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comprobar", independientemente de' que ésta sea total o parcial, deberá hacer referencia al
recurso que se comprueba. .".

11. Las órdenes de pago se emitirán a favor de proveedores, contratistas o prestadores de
servicios, para cubrir pagos definitívos que no sean objeto de fondos revolve.ntes.

111. Los comprobantes de recursos se presentarán en original en la Coordinación de Control
Presupuestal de la Tesorería, acornpañados deunarelactón que los detalle, debidamente
firmada por quien generó el gasto.

IV. Los comprobantes de recursos deberán estar. libre de' manchas, borrones, tachaduras o
enmendaduras, de lo contrario no se recibirán.

V. La orden de pago deberá contener-la firma del Presidente, del Oficial Mayor, del Tesorero
Judicial, del Coordinador de Control.Presupuestalyla del beneficiario.

CAPíTULO SÉPTIMO,

DE' LAS:ADECUACIONES"PRESUfJUESTARIAS

ADECUACiÓN PRESUPUESTARIA

ARTIcULO 43.- Se entiende como adecuación presupuestaria los traspasos .de recursos y
movimientos que se realizan durante el ejercicio, así-corno a las' ampliaciones y reducciones
liquidas al mismo, siempre que permitan un rnejorcumplimiento de los objetivos de los programas
aprobado~"eL presupuesto de egresos.--- ' --

Dichas adecuaciones deberán ser informadas mensualmente a los Plenos del Tribunal por conducto
de la Coordinación de Control Presupuestal 'de la Tesorería, para efectos de la integración de la
cuenta pública.

, AMPLIACiÓN DE RECURSOS

ARTICULO44.- Podrá solicitarse ampliación de recursos cuando se presenten gastos o acciones
no previstas en el presupuesto o para un proyecto nuevo, para ello se formulará oficio dirigido a la

.Secretaria de Administración y Finanzas, utilizando para ello el Sistema de Administración
Presupuestal del Gobierno del Estado (SAPNET).

REMANENTES

ARTICULO45.- Las economías que resulten del ejercicio del gasto público se denominarán
remanentes y el Poder Judicial previo acuerdo de los Plenos podrá disponer de ellos pare. otras
acciones, . siempre y cuando no se hayan registrado compromisos contractuales, efectuando la
reprogramación de su presupuesto para el próximo ejercicio.
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CAPíTULO OCTAVO

DE lOS SERVICIOS PERSONALES

CONCEPTO y CLASIFICACIÓN DEL GASTO

ARTIcULO 46.~ Los servicios personales agrupan las remuneraciones otorgadas a los servidores
judiciales que laboran dentro del Poder Judicial, así como los pagos por concepto de seguridad
social y otras prestaciones derivadas de dichos servicios, conforme a lo dispuesto por la Ley de los
trabajadores al Servicio del Estado, las Condiciones Generales de Trabajo del Sindicato único de
Trabajadores del Poder Judicial y el Presupuesto de Egresos.

Para los efectos de este Manual se entenderá por servidor judicial: toda persona que desempeñe un
empleo •.cargo o comisión de cualquier naturaleza dentro del Poder Judicial.

4 . - .,

ARTíCULO47.- Las cuentas o partidas para la asignación de los recursos destinados a los
servicios personales, están clasificadas en cinco conceptos deno~rlJlnados:

l.
11.
111.
IV.
V.

Sueldos.
Remuneraciones complementarías.
Remuneraciones adicionales, especiales y eventuales;
Pagos por prestaciones de seguridad social, y
Remuneraciones extraordinarias..'~ " . ,

ARTíCULO48.- El presupuesto autorizado para" estos conceptos en su ejercicio deberá observar
lo siguiente:

1. Se consideran trabajadores de base, los servidores judiciales que prestan sus servicios en
forma permanente en cada una de las dependencias del Poder Judicial.

11. Son trabajadores de confianza, los servidores judiciales a que se refiere el artículo 5 de la Ley
de los Trabajadores al Servicio del Estado.

GENERALIDADES

.•. ARTIcULO 49.- La Tesorería a través de la Coordinación de Control Presupuestal, deberá
revisar y prever al inicio del ejercicio presupuestal, la asignación presupuestal de los servicios
personales estimada en función de la plantilla depersonal autorizada, así como de las erogaciones
por concepto de percepciones extraordinarias a que tienen derecho por ley los servidores judiciales
para cubrir el pago de la nómina correspondiente.

ARTIcULO 50.- Los pagos de sueldos y salarios por concepto de remuneración al personal de
base, confianza o eventual, se efectuarán con base en el tabulador de sueldos autorizado por el
Poder Judicial y en el presupuesto aprobado.
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Los salarios base serán uniformes por cada una de las categorías y se fijarán en el presupuesto de
egresos autorizado y en función de la capacidad económica del Poder Judicial, sin que puedan ser
disminuidos.

ARTIcULO 51.· El sueldo y demás conceptos establecidos en el tabulador de sueldos deberán
retribuirse proporcionalmente, de acuerdo al número de días laborados y en el plazo que señala el
articulo 38 de la Ley de los Trabajadores al Servicio del Estado, en el lugar y forma dispuesto por el
Poder Judicial y en caso de no ser laborable el día- establecido para su pago se cubrirán
anticipadamente.

(
ARTíCULO 52.- El pago de sueldos y salario ·sólo procederá por trabajo desempeñadO~

vacaciones, licencias cO,n goce de s.ueldO, días de de~canso: y por quinquenio tanto obligatorios
como eventuales, estos últtrnos establéctdos por el Poder Judictal.

ARTíCULO53.- Para cubrir el pago del tiempo extraordinario de trabajo, deberá observarse
que éste no exceda de tres horas diarias ni de tres veces..en una semana, sujetándose a la
realización de programas prioritarios de urgencia, debiendo pagarse en un 100% más del salario
asignado a las horas de jornada ordinaria.

ARTíCULO54.- la prima vacacional deberá retribuirse de manera proporcional al número de
días laborados por el servidor judicial durante los períodos de pago de vacaciones establecidos en la
Ley de los Trebajadores al Servicio del Estado, i¡ con base en el número .de~~ el
tr~r tenga derecho. .~ ~~ .

ARTIcULO 55.- En caso necesario los Plenos promoverán la conversión de plazas, sin que esto
implique una ampliación presupuestal ..

la creación de nuevas Unidades Jurisdiccionales o Administrativas será autorizada por los Plenos en
el ámbito de sus respectivas competencias y el acuerdo de su creación se deberá comunicar a la
Oficialía y Tesorería.

Corresponde a los Plenos informar a la Oficialía y Tesorería los nornbrarnientos.> remociones,
renuncias, licencias y jubilaciones de los servidores judiciales.

". ARTíCULO56.- Se deberá prever las necesidades de capacitación y desarrollo de los servidores
judiciales, con el objeto de mejorara el servicio prestado.

ARTíCUlOS7.- El compromiso para el ejercicio del gasto por concepto de servicios personales,
se sustentará en:

l.. Expedición del nombramiento definitivo, supernumerario o interino.
11. Lista de raya.
111. Contrato de honorarios asimilables a salarios.
IV. Los pagos de remuneraciones ordinarias, complementarias, adicionales, especiales,

eventuales, extraordinarias yde seguridad social.
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NOMBRAMIENTOS, MOVIMIENTOS y CAMBIOS DE ADSCRIPCiÓN

ARTíCULO58.- Es responsabilidad de la Oficialía expedir los nombramientos y tramitar las
remociones, renuncias y licencias de los servidores judiciales que los Plenos informen, debiendo
integrar un expediente con el nombramiento y los documentos personales correspondientes por
cada servidor judicial.

ARTIcULO 59.- Únicamente serán tramitados por la Oficialía y la Tesorería los movimientos de
personal que los Plenos les comuniquen por escrito.

ARTIcULO 60,.- Los cambios de personal de las diferentes unidades de adscripción deberán ser
reportados con anticipación de cinco días hábiles previo a la quincena, para que sean incorporados
en el presupuesto correspondiente a la unidad que requiere el recurso. los trámites no efectuados
en tiempo, acusarán retrasos en el pago oportuno del personal.

ARTIcULO 61.- El DepartamentoQ.e Personal de la Oficialía capturará los "rnovtrníentos del
personal enviados por los Plenos, de acuerdo a los requisitos ~~tablecidos en el articulo 61 de este
Manual.

NORMAS PARA LA ELABORACiÓN DE LAS NÓMINAS
'0',"

ARTIcULO 62.- Quincenalmente la Tesorería' elaborará y revisará las nóminas ejecutiva, de
suplencias, de aguinaldo, y lista de raya emitidas, debiendo asegurarse que todos los movimientos
estén incluidos en las mismas, si no es así se harán los cambios observados, emitiéndose las
nóminas y lista de raya definitivas.

\

ARTíCULO 63.- En los casos de trabajadores con descuento por concepto de pensión
alimenticia, éste se hará efectivo en los términos ordenados por el Juez competente mediante el
oficio respectivo, el descuento al sueldo del trabajador. se aplicará a partir de la quincena que
corresponda según la fecha en que se reciba la orden judicial. .

ARTíCULO64.- En los casos de los sueldos no cobrados por causas de baja o permisos sin goce
de sueldo, la Coordinación de Recursos'Finanderos de la Tesorería deberá elaborar el formato
denominado "Depósitos por sueldos improcedentes o no cobrados" y la ficha bancaria por el
importe a que asciendan éstos, y turnarlos a la Coordinación de Control Presupuestal para el
registro presupuestal y contable.

ARTIcULO 65.- la Tesorería no efectuará descuentos de adeudos de los servidores judiciales
contraídos con terceros que no hayan sido previamente autorizados por la Superioridad,
sujetándose éstos a lo previsto en el articulo 39 de la Ley de los Trabajadores al Servicio del
Estado, así como a lo dispuesto' en el artículo 11o fracción VII de la Ley Federal del Trabajo.
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. NÓMINA EJECUTIVA

ARTicULO 66.- La integran las remuneraciones que con base en el tabulador de sueldos
autorizado deban efectuarse a los trabajadores de base y de confianza, en función de las categorías
autorizadas en la plantilla de personal y que estén ocupadas.

Invariablemente deberá presentarse en la nómina la categoría y el nombre del servidor judicial a (
quien se expidió el nombramiento, así como el monto de la percepción que le corresponde de
acuerdo al tabulador de sueldos, salvo que éste se encuentre gozando de licencia" sin goce de Q
sueldo, en cuyo caso no habrá la correlación del sueldo. . f
En caso de estar cubriendo una suplencia en otra .plaza distinta a la de su adscripción, deberá
integrarse a¡la nómina normal el pago proporcional por los días trabajados hasta antes de la fecha
de relevo y el pago de los días restantes Se incluirá en la nómina de suplencia.

ARTicULO 67.- La Coordinación de Recursos Financieros dependiente de la Tesorería elaborará
quincenalmente la nómina y remitirá a la Coordinación de C9.Qirol Presupuestal de la Tesorería las
facturas de nómina parata afectación del gasto através.de la orden de pago.

ARTicULO 68.- La Coordinación de Recursos Financieros efectuará los pagos por. concepto de
~. "o deeacuerdo a la elección hecha por cada uno de los servidores judictales bajo los dos fA

ff'(~,g.~~ conceptos: Depósito a Cuenta Bancaria de Nómina Electrónica o P~~ y.
De lo relacionado a los depósitos a Cuenta Bancaria de Nómina Electrónica, la Coordtnación de
Recursos FinanCieros fondeará los recursos monetarios y financieros necesarios a la cuenta del
Poder Judicial para pagos de nómina bajo transferencia bancaria, que derive finalmente en la
dispersión de las remuneraciones salariales a cada una de las cuentas bancarias bajo el sistema de. .
transferencia electrónica en el sistema del Banco seleccionado por los servidores judiciales .

.-.....
Las remuneraciones que deban pagarse en efectivo, la Coordinación de Recursos Financieros
transferirá electrónicamente el importe exacto a la cuenta: del servicio de traslado de valores,
según contrato vigente de prestación de este servicio, para que éste realice el.ensobrado de las
remuneraciones salariales de acuerdo a los reportes que la Coordinación de Recursos Financieros le
haya anticipadamente proporcionado para su procedimiento. La empresa prestadora de este
servicio entregará en la fecha acordada' y solicitada bajo oñcio requerido, el conjunto de sobres
acordados para la realización de pagos en efectivo, en las instalaciones misrnas del Poder Judicial y
en el lugar que ocupa la Coordinación de Recursos Financieros de la Tesorería Judicial.

Una vez efectuado el pago de transferencias electrónicas a cada una de las cuentas de los
servidores judiciales, los conserjes judiciales (ordenanzas) en representación de los titulares de
cada una de las áreas que conforman el Poder Judicial, deberán de recoger en la Coordinación de
Recursos Financieros de la Tesorería Judicial, los recibos de nóminas, así como de los comprobantes
del bono de actuación, para efectos de recabar las firmas correspondiente a cada servidor judicial,
debiendo remitir los titulares de cada área en un plazo no mayor a quince días hábiles mediante
oticio dirigido ta Tesorería Judicial, los siguientes documentos:
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1. Recibos de nómina, firmados.
11. Comprobantes de bono de actuación, firmados.
111: Devolución en su caso de los recibos de nóminas ycomprobantes de bono de actuación del

personal que no se encuentre físicamente en la unidad orgánica que corresponda,' derivado
por diversos motivos y haciendo las aclaraciones correspondientes en el oficio principal.

NÓMINA DE SUPLENCIA

ARTIcULO 69.- La conforman las remuneraciones otorgadas a los trabajadores a quienes se les
ha expedido un nombrami~nto provisional, ya sea por ocupación temporal de una plaza vacante o
que cubren suplencias generadas por licencias médicas, vacaciones o por acuerdo de la autoridad
superior, tales como permisos con o sin goce de sueldo, cubiertas por personal de menor categoría
o contratado de manera eventual.

ARTIcULO 70.- La nómina de suplencias será elaborada por la Coordinación de Recursos
Financieros dependiente de la Tesorería Judicial, conforme la información proporcionada e
ingresada al Sistema Integral de Recursos Humanos por et'Departarnento de Recursos Humanos
dependiente de la Oficialía Mayor Judicial, que será la misma proporcionada por los Plenos del
Poder Judicial; bajó .los siguientes lineamientos:

¡. ,.I·~ _~.__ •• ' • _~., •.•.~... , ••. _, .__ ,._ ••••

1. Si el nombramiento temporal o la suplencia es cubierta por una persona que no tenga un
nombramiento definitivo, todas sus percepciones serán incluidas en esta nómina. .

11. Si la suplencia es-cubierta, por una persona que labora en el Poder Judicial y tiene un
nombramiento definitivo, el pago de la remuneración de la categoría que esté supliendo
estará incluida en esta nómina de suplencia por el espacio de tiempo en que dure dicho
nombramiento de suplencia a partir de cuando inicie. En los casos en el que el servidor
judicial efectúe la suplencia en dos periodos distintos al pago realizado en nóminas ya sea de
forma quincenal o mensual,' se pagarán las remuneraciones en la nómina normal hasta la
fecha en la que el servidor judicial estuvo laborando en su nombramiento deftnitivo y lo
demás del período de suplencia, el pago de la remuneración se efectuará en la nómina de
suplencia hasta en tanto termine dicho nombramiento. Así mismo, cuando exista una
.diferencia de sueldos no remunerados al trabajador por concepto de algún nombramiento de
suplencia laboral atrasado, la diferencia de su remuneración entre la categoría de su
nombramiento y aquella en la que esté supliendo, será pagada en aquel nombramiento
vigente en la que esté laborando el servidor judicial al momento de efectuarse el
procedimiento de nóminas.

'\El trámite a seguir para el pago de las remuneraciones por suplencias, así como el procedimiento
para cubrir los requisitos de los recibos de nómina, será el mismo que para la nómina ejecutiva.

NÓMINA DE AGUINALDO

ARTíCULO 71.- El pago de aguinaldo se efectuará de manera proporcional al número de días
laborados por el servidor judicial durante el ejercicio anual respectivo.
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ARTIcULO72.- Para efectos del pago de aguinaldo proporcíonal, los trabajadores que causaron
baja durante el ejercicio en curso 'o los beneficiarios de éstos deberán solicitarlo por escrito a la
Tesorería, para que se emita dicho pago en la nómina de aguinaldo, siempre y cuando hayan (

laborado durante más de un mes.. G._
LISTA DE RAYA {t.?

ARTfcULO73.- Las listas de raya de; personal eventual no requieren para su trámite la
autorización de los Plenos, sino únicamente del Presidente.

En cuanto a la elaboración de la nómina de lista de raya, será responsabilidad de la Coordinación
de Recursos Financieros de la Tesorería Judicial calcular las retenciones correspondientes al 5%
155ET'únicamente. '

CAPíTULO NOVENO

DE LOS PASAJES, VIÁTICOS Y GASTOS DE e
DISPOSIONES GENERALES

ARTíCULO74.- Serán sujetos de lo establecido en este capitulo, los servidores públicos del
Poder Judicial del Estado que por necesidades del servicio deban desempeñar comisiones de
trabajo dentro o fuera de la entidad, en un lugar distinto al de su adscripción, de conformidad con
las disposiciones legales respectivas y en los términos de las normas incluidas en el presente
manual.

Para unificar el significado de la terminología usada en este documento, se establecen las
sígutentes definiciones:

l. Pasajes
Erogacionesdestinadas a cubrir el pago de servicio de taxi o adquirir boletos de transporte que
requieran los servidores judiciales, con el objeto de cumplir comisiones oficiales, en el lugar de su
adscripción o fuera del mismo.

11. Viáticos (Mayor de veinticuatro horas):
Canti?ades asignadas a los servidores judiciales para cubrir el pago de alimentación, hospedaje y
gastos menores inherentes a viajes para el desempeño de sus labores en comisiones temporales,
dentro o fuera del estado, pero en lugares distintos al de su adscripción.

111. Gastos de Camino (Menor de veinticuatro horas):
Cantidades que se asignarán' a los servidores judiciales que acudan a, cormsiones menores de
veinticuatro horas, pero que rebasen. el horario regular de trabajo, para cubrir el pago de
alimentación y gastos menores inherentes al viaje para el desempeño de sus labores dentro o fuera
del Estado, en lugares distintos al de su adscrípcíón.
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IV. Los pasajes, viáticos y gastos de camino que se deban proporcionar al Titular del Poder
Judicial se otorgarán en función de la comisión a la que deba asistir con la representación del
Poder Judicial.
V. Servidores Judiciales de Mandos Superiores:
Personas que ocupan el cargo de Magistrado del Tribunal, Consejero de la Judicatura, Director, o
alguno equivalente dentro de la estructura orgánica del Poder Judicial.

VI. ,Servidores Judiciales de Mandos Medios:
Personas que ocupan el cargo de Juez, Subdirector,
dentro de la estructura orgánica del Poder.Judicial.

-"

•
Coordinador, Asesor, o alguno equivalente

VII.' Servidores Judiciales de Mandos Operativos:
Personas que ocupan el cargo de Jefe de Departamento, Contador judicial, Auditor Judicial,
Auxiliar de Auditor, Supervisor Judicial, Secretarios Auxiliares, Secretarios de Estudio yCuenta,
Secretarios Judiciales, o alguno equivalente dentro de la estructura orgánica del Poder)udicia~.

,)""';~;'~- .'

VIII., Resto 'deLP:érsonal:
.. ",!"','

Todo aquel personal,' no incluido en los tres conceptos anteriores, que por características
particulares de las funciones que realiza, en algún momento puede ser trasladado temporalmente a
un lugar distinto al de su adscripción.

IX., Lugar de Adscripción:
Localidad o población de residencia de .cuatquter dependencia del Poder Judicial y cuyo ámbito
geográfico delimite el desempeño de lafuncíón del-servidor judicial.

Los viáticos y los gastos de camino son conceptos mutuamente excluyentes, es decir, si procediera
el pago de uno no procederá al-mismo tiempo el pago delotro. .

NORMAS ESPECíFICAS

ARTICULO75.- El pago de pasajes, vtáttcosv gastos dé camino, procede siempre que se
conceda a personal activo y que por razones de serVicio sea trasladado temporalmente a un lugar
distinto al de su adscripción o residencia oficial y se rebase la jornada de labores.

~<

Queda prohibido autorizar viáticos o gastos de camino para comisiones dentro del ámbito
geográfico que corresponda a la adscripción delservidorjudicial.

La asignación de pasajes, viáticos y gastos de camino deberán atender estrictamente a la
naturaleza de las actividades 'de carácter oficial, según ·oficiode comisión.

ARTíCULO76.- Los pasajes, viáticos Y gastos de camino serán otorgados de conformidad con las
disponibilidades presupuestales, sin exceder en ningún caso de los montos máximos vigentes
autorizados y ajustarse a las tarifas establecidas en el presente manual, bajo los siguientes
lineamientos:
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l. No se autorizará el pago de pasajes, viáticos y gastos de camino al personal que se encuentre
disfrutando de su periodo vacacional o de cualquier tipo de licencia.

11. Sólo se otorgarán viáticos o gastos de camino por el día o los días estrictamente necesarios
para que el personal lleve a ·cabo el desempeño de la comisión conferida.

111. No se permitiré el pago doble de viáticos o gastos de camino a una misma persona e
comisiones simultáneas.

IV. El número de servidores públicos que sean enviados a una comisión deberá reducirse al
mínimo indispensable.

V. Por ninguna circunstancia se podrá afectar, la partida de viáticos como complemento de..'. . - ..

sueldos.
VI. No se cubrirán viáticos ni gastos de camino por comisiones dentro del lugar de adscripción, ni

cuando éstas se cumplan dentrodelhorario oficial de trabajo.
VIL Si por alguna causa fuera suspendida la comisión o postergada por tiempo indefinido, el
'\ 9UHAt.r. idor judicial comisionado deberá reintegrar inmediatamente los re sque le a

_~A~2. t?rgados.

ARTIcULO77.- Cuando se requiera que uno-o-más servidores' públicos del Poder Judicial asistan
a conferencias, congresos u otras reuniones. de carácter oficial, deberán ser designados y
autorizados sus viáticos por el Presidente.

ARTIcULO78.- Tratándose de viajes al extranjero, sólo procede el pago.de viáticos por los días
estrictamente necesarios para el desempeño de la comisión conferida y el monto de los viáticos se
determinará considerando la categoria del servidor judicial y el tipo de cambio que prevalezca en
los días de la comisión en el país donde se lleve a cabo.

ARTicULO79.- Para efectos de que se tramite la dotación de pasajes, viáticos y gastos de
camino, deberá elaborarse previamente oficio de comisión donde se especifique el lugar, duración
de la comisión y objetivo' o trabajo a desempeñar. Este oficio será firmado por el titular de la
dependencia que solicite los viáticosy por la persona comisionada, y contener el visto bueno del
Tesorero Judicial y la autorización del Presidente.

La Tesorería será la responsable de realizar los trámites para la opor_tuna ministración de los
pasajes, viáticos y gastos de camino, cuando se trate de una comisión fuera y dentro de la entidad,
a excepción de los conserjes, a los que la Oficialía deberá otorgar de su fondo revolvente los
pasajes, viáticos y gastos de camino, cuando la comisión sea dentro del 'estado.~

Los pasajes, viáticos y gastos de camino deberán ser tramitados con anticipación, utilizando para
tal efecto el formato de oficio de comisión; debidamente requisitado.

COMPROBACiÓN DE LOS VIÁTICOS y,GASTOS DE CAMINO

ARTíCULO80.- Los víáticos y gastos de camino deberán comprobarse con el oficio de comisión.

Cuando la comisión deba realizarse por un grupo, cuadrilla o brigada, el oficio de comisión deberá
ser firmado por el responsable de la misma, anexando una relación que contenga el nombre y firma
de quienes la integran.
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MotHOS MÁXIMOS AUTORIZADOS PARAVIÁTICOSY GASTOS DE CAMINO

ARTIcULO 81.- El otorgamiento por día de viáticos y gastos ~ camino para el desempeño de
comisiones oficiales, se deberá ajustar alas siguientes tarifasen días de salario mínimo:

Mandos Medios .

Mandos Operativos

3

2

4

3

2

8

6

5

15

Resto del Personal 8

42

30

20

12

COMPROBACiÓN DE LOS PASAJES

ARTIcULO 82.- Los gastos de pasajes deberán c~mprobarse invariablemente con el oficio de
comisión, debiéndose observar lo siguiente:

1. Por comisiones fueradeJ Estado:
a) Previa autorización del-Presidente, la Tesorería será la responsable de adquirir los

boletos de transporte aéreo y terrestre, y tramitar la orden de pago correspondiente
para su autorización y afectación.

b) La comprobación de los recursos por concepto de transportación aérea o terrestre sé
deberá realizar con la factura original expedida por la empresa de servicios.

11. Por comisiones dentro del Estado:
a) Para el pago de pasaje que comprenda la transportación terrestre por medio de taxi,

por comisiones dentro del Estado, la Oficialía deberá cubrir su importe y se deberá
comprobar con el oficio de comisión, independientemente de los viáticos o gastos de

~. camino que se deban proporcionar al servidor judicial.
b) El gasto de pasaje que comprenda la transportación terrestre por autobús de los

conserjes judiciales adscritos a los juzgados foráneos, que deban trasladarse a la ciudad
de Vtllaherrnosa.: por comisiones que deban desempeñar, se deberá comprobar con el
oficio de comisión y su pago lo hará la Oficialía a cambio del boleto de llegada que
presente el comisionado, cuyo importe se duplicará para pagarle también el pasaje de
retorno al lugar de procedencia.

e) La Oficialía cubrirá a los conserjes adscritos a los juzgados. de Centro y foráneos los
gastos de pasaje dentro de la ciudad de Villahermosa, conforme al articutotz t de las
Condiciones Generales de Trabajo del Poder Judidal, que estipula cantidades mensuales (
fijas para arnbosernpleedos, los quesedebérán comprobar con el oficio de comisiono (Y
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GÁSTOS DE RECEPCiÓN Y ATENCiÓN A VISITANTES (J
ARTíCULO 83.- los gastos de recepctón.y.etenctón a visitantes, serán ejercidos por la Tesorería

Judiciat, previa consulta del departamento de Control Presupuestal, el ejercicio se realizará para la
transportación y recepción de invitados del Poder Judicial, con el objeto de brindar a los servidores
judiciales capacitación a través de congresos, exposiciones, conferencias, ferias, seminarios y
simi e/permitan enriquecer los conocimientos. ~. .-........'"

~ ~ .,
.&'I'Ulto. .~

La partida presupuestal 3505 Gastos de Recepción y. Atención a Visitantes, será programada
dentro del presupuesto de egresos de cada ejercicio fiscal, para cubrir gastes de:

• Transportación.
• Hospedaje.

Previa solicitud de las áreas involucradas y autorización del Presidente, la Tesorería Judicial será la
responsable de tramitar el hospedaje y adquirir los boletos de transportación aérea o terrestre, así
como hacer llegar la documentación a la Coordinación de ControlPresupuestat para su afectación.

La comprobación de los recursos por concepto de transportación y hospedaje, se deberá realizar
con la factura original, oficio de solicitud del área involucrada y oficio de la Tesorería Judicial, en
la cual solicita el servicio y programa o invitación del evento que se llevará a cabo.

GASTOS DE ORDEN SOCIAL

ARTiCULO 84.- Los gastos que se realicen para la adquisición de presentes de cortesías y otros
similares, para invitados especiales y conferencistas que participen en congresos, exposiciones,
convenciones, conferencias, ferias, seminarios y 'cursos, que permitan enriquecer los conocimientos
de los servidores judiciales, estudiantes y profestonistas, así como mantener las buenas relaciones
con las Instituciones' representativas del orden nacional e internacional, serán consideradas como
gastos de orden social.

Así mismo, serán considerados gastos sociales los que se realicen con motivo de la adquisición de
ofrendas, esquelas, arreglos florales, regalos de onomástico, fin de año y otros similares que serán
proporcionados a servidores públicos, con las limitaciones que imponga la Ley...,
La unidad administrativa ejecutora del gasto, será la Dirección de Relaciones Públicas y la Oficialía
Mayor a través del departamento de Compras, mismas que deberán sujetarse estrictamente a las
disposiciones y presupuesto autorizado para el ejercicio de este gasto.

La comprobación de este gasto deberá necesariamente estar soportado con la factura original
expedida por la empresa prestadora deservícto.forrneto de justificación de gasto de orden social,
boletín, foto de evento y oficio de la Dirección de Relaciones Publicas, cuando se trate de invitados
especiales y relación de los servidores públicos en los demás c~sos.
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CAPíTULO'DÉCIMO

DE LA ADQUISICIÓN:DE~IENES, ARRENDAMIENTOS

y PRESTACiÓN DE SERVICIOS'

ARTIcULO 85.- Los contratos de adquisiciones, arrendamientos y servicios contendrán, como
mínimo, lo siguiente:

1.
'11.
m.
IV.

V.

Indicación del procedimiento por el cual se llevó a cabo la adjudicación del contrato;
Precio unitario e importe total a pagar por-los bienes o prestación de servicios;
~Jcha, lugar, y condiciones de entrega;
Porcentaje, número y fechas de las exhibiciones Y' amortización de los anticipos que, se
otorguen; ~",.'
Forma Y términos para garantizar lacorrectaapltcactón de los anticipos Y el cumplimiento del
contrato; .
Plazo Y condiciones de pago del precio de los bienes Y servicios;
Precisión de si el precio es fijo o sujeto a ajustes y, en tal caso, la fórmula Y condición para
hacer el ajuste;
Penas convencionales por atraso en la entrega de los bienes o prestación de servicios, por
causas imputables al proveedor;
Descripción detallada de los bienes o servicios objeto del contrato, incluyendo en su caso, la
marca Y modelo de los bienes Y si éstos formarán parte del patrtrnonío del Poder Judicial; Y
Estipulación de que los derechos de autor u otros derechos exclusivos derivados de servicios
de consultorías, asesorías, estudios e investigaciones contratadas se constituirán a favor del'
Poder Judicial, salvo que exista impedimento para ello.
Tratándose de contratos de arrendamiento, su vigencia será preferentemente de un año y

solo podrá ser menor, cuando se trate de arrendamientos para satisfacer necesidades
temporales plenamente justificadas o cuando se pretenda ajustar la vigencia al final del
ejercicio presupuestal que corresponda.
El monto de la renta mensual será fijo Y no podrá incrementarse durante la vigencia del

\

contrato. Si a 'su terminación se renueva o prorroga, se pactará el aumento, tomando en
cuenta el índice inflacionario registrado durante el ejercicio fiscal anterior, mismo que no
podrá ser mayor al 10% respecto de la cantidad pactada como renta mensual.
El pago del importe de la renta se hará por mensualidades, previa entrega del recibo
correspondiente por parte del arrendador, que cumpla con' los requisitos fiscales que
establece la Ley en la materia.

VI.
VII.

VIII.

IX.

X.

XI.

XII.

XIII.

En la suscripción de cualquier clase de contrátosel Poder Judicial será representado por el Oficial
Mayor. ¡
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REQUISITOS DE LAS PÓLIZAS DE FIANZA, DE ANTICIPO y ,DE CUMPLIMIENTO ~

ARTíCULO86.- Las pólizas de fianza deberán ser.expedidas a favor del Tribunal por una
institución afianzadora debidamente autorizada por, las leyes mexicanas, atendiendo a las
obligaciones establecidas en el contrato.

~de la fianza de anticipo, se agregará la siguiente declaración:

"Que garantice la debida y total aplicación del anticipo, permaneciendo en vigor hasta su total
extinción o devolución".

Las fianzas de anticipo y de cumplimiento "dependiendo de la naturaleza del bien o servicio se
otorgarán en los casosque procedan, o bien se motivarán y justificarán las razones por las que no
se exhiben, protegiendo siempre el interés del Poder Judicial mediante mecanismos de penas
convencionales o suspensiónde pagos.,

Tratándose de la fianza de cumplimiento,que ésta garantic~,~,entrega'de'losbienes adquiridos,
de acuerdo con las estipulaciones establecidas en el instrumento contractual.

ARTIcULO87.- En caso de que existainconformidad por parte del Poder Judicial, el vendedor
se obliga a responder, tanto de las deficiencias en el cumplimiento de sus obligaciones
contractuales como de la responsabilidad civil determinada por las leyes en la materia. Así mismo,
se obliga a que la fianza permanezca vigente hasta que subsane las causas que' motivaron la
inconformidad.

Para que una fianza pueda ser cancelada" será requisito, indispensable la conformidad expresa y por
escrito de la Oficialía.

La institución afianzadora deberá aceptar expresamente lo establecido. en los artículos 95 y 118 de
la Ley Federal de Instituciones de Fianzasen vigor, con relación atprocedírntento de ejecución de
la garantía.

COMITÉ DE COMPRAS

ARTIcULO88.- El Comité de Comprases un Órgano Colegiado que tiene por objeto establecer~ , .
las acciones tendientes. a la optimización de los recursos que se destinen a las adquisiciones de
bienes, arrendamientos y servicios que requieren las Dependenciasdel Poder Judicial.

Conforme a las disposiciones que señala el Reglamento del Comité', dicho Comité vigilará y
aprobará .el procedimiento de adquisiciones a través de la modalidad de compras directas,

, licitación simplificada menor y mayor, o por convocatoria pública. .•

El Comité de Comprasestará integrado de la siguiente manera:

l. Un Presidente, que será elOficÍi~lMáyór;
11. Un Vicepresidente, que será el Tesorero Judicial.
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111. Un Secretario, que será el Coordinador de control Presupuestal.
IV. Un Primer Vocal, que será el Director de Cóntretoria Judicial.
V. Un SegundoVocal, que será un Magistrado designado por el Pleno del Tribunal.
VI. Un TercerVocal, que será un Consejero de la Judicatura designado por el Pleno d.EH~Consejb,., .. .. ;.."' . .. .,': ""/..:/" '.

CAPfTULO DÉCIMO PRIMERO

DE LOS ACTIVOS FIJOS, BIENES,SUMINISTROS y TRANSPORTES

ACTIVO FIJO

,ARTIcULO89.- Se entenderá por activo fijo todos los bienes muebles e inmuebles adquiridos
por el Poder Judicial, siempre que .estén·' comprendidos dentro de los programas y cuentas
presupuestarias del capitulo 6000 (bienes muebles e inmuebles).

Con el objeto de identificar, registrar y controlar los bienes considerados como activo fijo, las
dependencias del Poder Judicial se sujetarán a lo establecido en el Manual de Normas y
Procedimientos para el Control de BienesMuebles, y alas disposiciones contenidas en este manual.

BIENESMUEBLES

ARTIcULO90.- Estarán sujetos a registro todos los bienes muebles de activo fijo al servicio del
Poder Judicial y actos relacionados con su administración, de acuerdo con sus características,
utilidad, duración y necesidades de control, incluyendo los bienes de cómputo, telecomunicaciones
y radiocomunicación, yen general todos los bienes.

ALMACÉN

ARTIcULO91.- Para el control de los bienes adquiridos, las dependencias se apegarán a lo
dispuesto por los artículos 56 y 57 de la ley de Adquisiciones, el cual señala que las mercancías,
materias primas y bienes muebles se sujetarán al control del almacén, que comprenderá como
mínimo lo siguiente:

l. -t. Recepción.
11. Control y registro contable.
111. Inventario, guarda.y conservación'.
IV. Despacho.
V. Servicios complementarios.
VI. Destino y baja.

ARTíCULO92.- El Departamento de Inventarios de- la Oficialía deberá asignar una clave de
identificación a cada bien, según el catálogo general de bienes muebles, asignándole el número
progresivo que se determine. A este departamento corresponde elaborar y mantener actualizadas
las tarjetas de resguardo de los mismos, que deberán incluir el valor del bien, y la firma por el
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usuario responsable, para que esto permita deslindar las responsabilidades que sobre su uso y
cu~onda a .quienes los tengan asignados; así como vigilar que se u:~
ad ~.-.
Anualmente o cada vez que se le requiera; el Departamento de Inventarios expedirá reporte de
inventario actualizado de la existencia de los activos fijos y lo presentará al 'Oficial Mayor.

ARTiCULO 93.-Serán considerados activos fijos los bienes muebles que tengan un valor neto de
adquisición superior a un mil quinientos pesos sin incluir el IVA, y que tengan un período de
durabilidad superior a los tres años.

De los bienes, se deberá mantener r.egistradosu costo histórico original, yen caso de no conocerte,
se podrá estimar su valor.

Para el caso de los bienes informáticos se consíderarán los siguientes criterios:

l. Establecer número de inventario para CPU, monitor, "'teclado, mouse y demás accesorios
(bocinas, micrófono, etc.).

11. Los accesorios que formen parte del CPU, como tarjetas de memoria y discos duros.•.u otro
accesorio interno, no deben inventariarse por separado, aunque su costo sea mayor de un mil
quinientos pesos; sólo se deberán inventariar separadamente partes que agreguen valor al
equipo.

BIENES INMUEBLES

ARTICULO 94.- La Oficialía deberá realizar un inventario de los bienes inmuebles propiedad del
Poder judicial para integrar un registro de bienes patrimoniales, el cual contendrá además la
documentación que ampare dichos bienes.

LINEAMIENTOS DE ALTA DE BIENES MUEBL.ES

ARTiCULO 95.-· El alta de los bienes muebles procederá por compra o donación, previo
cumplimiento de las disposiciones aplicables para cada tipo de operactón.

.•..

1. Por compra se dará cuando haya una requisición por escrito, un pedido, o contrato autorizado
y una factura a nombre del Tribunal Superior de Justicia que reúna los requisitos fiscales.

11. Por donación se llevará a cabo cuando haya un contrato o convenio del Tribunal con la parte
donante que indique bajo qué circunstancias serán recibidos,

El alta de los bienes muebles en el inventario se registrará a valor de adquisición, como lo
demuestre el documento que ampare su propiedad.

En caso ele que se carezca de los documentos que amparen-la propiedad de algún bien, la Oficialía,
contando con la asistencia de un representante de la Dirección de Contraloría Judicial, procederá a
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elaborar un acta administrativa circunstanciada, en .la que se,hará constar que el bien referido es
propiedad del Poder JUdicial y se estimará su costo conforme lo dispuesto en eLatffcúlo 94 de este
documento. '<; .: .

la Oficialla conservará una copia de la factura con sello del Departamento de Almacén, para que el
Departamento de Inven'tarios proceda a dar de alta los bienes muebles en el Sistema de Inventario
y la factura original quedará bajo el resguardo de la Coordinación de Control Presupuestal
dependiente de la Tesoreria, como parte integrante de la cuenta pública.

LINEAMIENTOS DE BAJA DE BIENES MUEBLES '.

ARTIcULO96.- Solo se tramitará la baja de bienes muebles cuando exista una solicitud de
carácter oficial que dirijan a la Oficialía las unidades orgánicas responsables de su uso, la cual
deberá contener los siguientes datos: descripción del artículo, número de serie, modelo, marca,
número de inventario y causa de la baja, sujetándose al estricto cumplimiento de las Normas y

. Lineamientos Relativos a la Disposición' Final, Enajenación {'"Baja de Bienes Muebles del Poder
. ' . ' ~.~~'

Judicial.

las unidades orgánicas solicitarán la baja de los bienes que tengan a su cargo bajo los siguientes
supuestos:

1. Cuando los bienes por el deterioro de su estado físico o cualidades técnicas no sean ya de
utilidad o funcionales para el servicio al cual se destinaron.

11. Cuando el bien mueble de que se trate se hubiere extraviado, robado, accidentado o
destruido, en cuyos casos la solicitud' deberá acompañarse de un acta administrativa
circunstanciada que deje constancia del hecho.

ARTIcULO97.- De, preferencia, la Oficialía respaldará la baja de bienes inservibles o
deteriorados mediante un dictamen escrito, expedido por un técnico experto en el mantenimiento
y la reparación del equipo al que sevaya a dar de baja.

El destino final de los bienes muebles no útiles para el servicio, podrá consistir en el proceso de
transferencia externa, donación, licitación o destrucción, al que sean sometidos según el caso y,
estará a cargo de la Oñcialia.

Toda enajenación o donación de bienes muebles dados de baja deberá respaldarse mediante un '....
convenio.

ARTIcULO98.- Cuando se trate de vehículos terrestres los expedientes de baja deberán de
contener las constancias de las disposiciones legales aplicables.

Para el caso de los equipos' de cómputo, telecomunicaciones y radiocomunicación, y en general
para cualquier equipo informático, se deberá contar con el dictamen técnico de la baja, por parte
de la Dirección de Informática, Estadistica y Computación, tomando en cuenta las siguientes
disposiciones:

~ii~
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,.. "---~ .#~~~.~.v valuar los equipos informáticos factibles de darse de baja y enviar a- - fic-ialfa la solicitud
~\l\\'dictamen técnico de baja correspondiente. _. ~

11. Sólo podrán darse de baja aquellos, equipos informáticos que se.encuentren inoperantes o ya
no puedan ser utilizados.

J

- ARTIcULO99.- La Oficialía, al llevar a cabo operaciones de baja de bienes muebles, integrará
expedientes que contengan la documentación e información. originada en cada proceso efectuado:
solicitudes de baja, dictámenes técnicos, actas de baja y documentos que dejen constancia de la
enajenación, donación o destrucción de los bienes. .

Una vez operada la baja administrativa del bien; la Tesorería deberá efectuar los asientos
contables correspondientes. Para que proceda la bajase deberá acompañar de lo siguiente:

l. Copia del documento que acredite la propiedad del bien mueble.
11. Dictamen (en el caso que se especifique el motivo de baja del bien mueble).

PROCEDIMIENTO DE ENAJENACiÓN O DESTRUCCiÓN DE BIENES MUEBLES

ARTIcULO 100.- La Oficialía deberá proceder a la destrucción de bienes muebles cuando
habiéndose agotado todas las instancias para la enajenación o donación previstas en estas normas y
en los procedimientos establecidos por la Oficialía, no existiere persona interesada en adquirirlos.

Corresponde a la Oficialía dar seguimiento alos trámites para la enajenación o destrucción de
bienes muebles propiedad del Poder Judicial, que figuren en sus respectivos inventarios y que por
eu uso, aprovechamiento o estado de conservación, no estén en condiciones de usarlos o resulte
inconveniente seguirlos uttlízando.:

PARTES REAPROVECHABLES DE BIENES MUEBLES PROPUESTOS PARA BAJA

ARTIcULO 101.- Son partes reaprovechables de los bienes muebles aquellas que puedan
sustraerse de un bien susceptible de darse de baja y que por su estado físico puedan ser usadas o
aprovechadas para el uso inmediato o posterior en otro bien mueble de la misma naturaleza.
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la Oficiatla llevará un registro de las partes reaprovechabíes de,tos bienes muebles.
.. .-

El proceso para reutilizar o reaprovechar partes de bienes muebles deberá llevarse a cabo
conforme a lo siguiente:

l. Emitir dictamen de no utilidad de los bienes a los cuales se pr~tende sustraer las partes
reutilizables, de conformidad con las Normas y Lineamientos Relativos a la Disposición Final,
Enajenación y Baja de Bienes Muebles.

11. Integrar un expediente que contenga el dictamen que antecede requísttado y firmado por las
áreas responsables así pomo un registro fotográfico que ampare el proceso. De las piezas
reutilizables se deberá Llevarun control, por lo.que al expediente se anexará la cons~an¿ffde
entradaetrntsrno, así como su registro contable. .

111. Mediante oficio se deberá dar aviso a la Ofidalia y, a la Contraloría para que en el ámbito de
sus respectivas competencias formalicen el proceso mediante el acta correspondiente.

PROCEDIMIENTOPARAEL MANTENIMIENTOy REPARACiÓNDEBIENESMUEBLES

AIÜíCULO102.- las Oficialía deberá proporcionar el mantenimiento preventivo a los bienes
muebles a disposición del Poder Judicial, para que estén en condiciones de uso y su período de
duración alcance el tiempo previsto.

, El mantenimiento o reparación de los bienes muebles asignados a las dependencias del Poder
Judicial se deberá solicitar a la Oficialía, a través de órdenes de servicio especificando:
descripción, marca, modelo y número de inventario del bien mueble y el tipo de reparación que se
requiera.

En el caso de los equipos de cómputo, telecomunicaciones y radiocomunicación y en general,
cualquier equipo informático, las dependencias deberán solicitar sus requerimientos de
mantenimiento, reparación o servicio a la Dirección de Informática, Estadística y Computación. las
reparaciones que requieran los servicios de un prestador externo deberán tramitarse por solicitud
ante la Oficialía.

PAGO DETENENCIASy DERECHOS

ARTíCULO103.- El pago de impuesto sobre tenencia o uso de vehículos se deberá cubrir
durante los tres primeros meses del año en las oficinas de la Secretaría de Administración y
Finanzas del Gobierno del Estado. Todos los vehículos automotores del Poder Judicial deberán)
tener asignada placas de circulación.

" /
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LINEAMIENTOS PARA LA ASIGNACiÓN DE COMBUSTIBLE

ARTIcULO 104.- los gastos por concepto de combustible deberán destinarse exclusivamente a
vehículos oficiales.

la asignación -y dotación de vales de cornbustible se realizará a través de la Oficialía, la cual
controlará la dotación que se asigne a c;adaDependencia, atendiendo a los importes asignados a la
partida presupuestal correspondiente.

La Oficialía, previo acuerdo del Presidente, proporcionará' mensualmente la dotación de
combustible, que deberá atender estrictamente a la naturaleza de las actividades oficiales y su uso
se sujetará a las necesidades. del servídorjudtctat,

LINEAMIENTOS PARA EL USO y CONTROLDEVEHíCULOS

.ARTlcUlO 105.~ los conductores a quienes se asigne un vehículo propiedad del Poder Judicial
serán directamente responsables sobre el uso de la unídad, el resguardo de herramientas y equipo
adicional con que cuente el vehículo, y de los desperfectos, siniestros, daños y faltantes que se
ocasione por negligencia, mala fe, imprudencia o abuso imputable al servidor judicial. De
presentarse este último supuesto, independientemente de las responsabilidades en que incurra,
deber~ solventar los gastos que' requiera la rehabilitación de la unidad, por lo que deberá usar ésta
en terma prudente y razonable, y sólo será para el servicio oficial que tenga asignado
específicamente, .

"

~ '. .

Los vehículos en serviciodeberán ser usados en horarios y días laborables y por ningún motivo
podrán ser utilizados pa;a"seiV'iCio particular o de terceros.

Las unidades para su identificación deberán llevar impreso en las portezuelas el logotipo o nom bre
de la Dependencia a donde estén adscritas,">,

El Presidente indicará por escrito al Oficial Mayor los vehícul~sa'-tos--que por necesidades del
servicio no se les colocará identificación alguna, con la justificación en cada caso,
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Los vehículos deberán permanecer en .sus instalaciones en horas y días no hábiles, salvo aquéllos
que por su función deban circular en esos días y horas; extendiendo el Oficial Mayor el oficio de
comisión correspondiente.

CAPITULO DÉCIMO SEGUNDO

DE LA INFRAESTRUCTURA PARA EL DESARROLLO

OBRAS PÚBLICASy SERVICIOS RELACIONADOSCON LASMISMAS

ARTIcULO106.- Se entenderá por obras públicas y servicios relacionados con las mismas los
conceptos en listados en los artículos 3 y 4 de la Ley de Obr,as Públicas.
. ...

ARTicULO107.- El'gasto de la obra pública-yIos sérvícios relacionados con las mismas deberán
sujetarse a lo dispuesto en el Presupuesto de Egresos, a las disposiciones de la Ley Estatal de
Presupuesto, Contabilidad y Gasto Público, así como lo previsJ§"por la Ley de Obras Públicas y su
Reglamento; a los acuerdos que ehsü taso emita el Comité Intersectorial Consultivo de la Obra
Pública (c.l.eo.p.), y demás normetivtdadque resulte aplicable, ton el objeto deobtener las
mejores condiciones en cuanto a costo, calidad, financiamiento, oportunidad, beneficio y demás
elementos que aseguren el ejercicio racional de los recursos autorizados .

. ,:C." ~'

DISPOSICIONES:G~NERALES

ARTIcULO108.- Para la ejecución de las obras públicas y servicios relacionados con las mismas,
se deberá observar lo siguiente:

l. De conformidad cO,n lo dispuesto por los artículos 33 dela Ley de Obras Públicas, 13 y 14 del
Reglamento de obras. se deberá instalar el respectivo Co'mité de la Obra Pública.
En la programación de la obr~ pública, se deberá prever la realización de los estudios y
proyectos arquitectónicos y de ingeniería que se requieran, así como las especificaciones
particulares, cuantificaciones, cotizaciones de mercado y un presupuesto sustentado en
precios actualizados.
Abstenerse de invitar o aceptar desde el inicio de los procedimientos de contratación, y al
amparo de la legislación estatal, a los contratistas que no cuenten con la especialidad afín a
los trabajos a realizar.
La ejecución de la obra pública se podrá contratar bajo las modalidades de licitación pública,
invitación a cuando menos 5 personas y adjudicación direeta;observando los procedimientos
establecidos en los articulas 34, 35 Y 36 del Reglamento de Obras, en la adjudicación del
contrato de la obra o servicio.
En los casos de obras cuya, ejecución rebase un ejercicio fiscal, deberá observarse lO&
dispuesto en la Ley de Obras Públicas y su Reglamento.

I

11.

IV.

V.
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REQUISITOS DE LOS CONTRATOS

declaraCione~ARTIcULO 109.- Los contratos a. celebrarse contendrán como mínimo las
estipulaciones siguientes:

1. La autorización de la inversión para cubrir el compromiso derivado del contrato y sus anexos;
11. El precio a pagar por los trabajos objeto del contrato y sus anexos. En el caso de contratos

mixtos, la parte y su monto será sobre la base deprecias unitarios y la que corresponda a
precio alzado;

111. El plazo de ejecución de los trabajos expresado en días de calendario, indicando la fecha
estimada de inicio de los mismos;

IV. Porcentajes, número y fechas de las exhibiciones y amortización de los anticipos para inicio
.de los trabajos y para compra o producción de los materiales y equipo de instalación
permanente.

V. Forma y términos de garantizar la correcta inversión de los anticipos y cumplimiento del
contrato y sus anexos.

VI. Plazo, forma y lugar de pago de las estimaciones ~de trabajos ejecutados y cuando
corresponda, de los ajustes de costos.

VII. Monto de las penas convencionales, las que en ningún caso podrán ser superiores en su
conjunto al monto de la garantía de cumplimiento.

VIII. Términos en que el contratista en su caso, reintegrará las cantidades que en cualquier forma
u. bier~ r~cibido en ~xceso por la contratación o d~rante la ejeCUci~.'n d.e l . ..oora-:--.. ..---.............,t~""i . dt rntento de ajuste de costos, que debera ser el determin Kr~ las bases de,

'~. Sn o adjudicación, el cual deberá regir durante la vigencia d cIt~N~I=~gn
X. Descripción pormenorizada de los trabajos que se deberán ejecutar, debiendo acompañar

como parte integrante del contrato, en el caso de las obras, los proyectos y presupuestos
correspondientes, las bases de licitación y la propuesta del contratista.

XI. Los procedimientos mediante los cuales las partes, entre sí, resolverán las discrepancias
futuras y previsibles exclusivamente sobre problemas específicos de carácter técnico
adrnintstrativo que de ninguna manera impliquen un arbitraje.

CAPITULO DÉCIMO TERCERO

DE LA EJECUCiÓN, EJERCICIO, CIERRESPRESUPUESTARIOS,
CONTABLES Y FINANCIEROS

EJECUCiÓN

ARTICULO 110.-.En virtud de la necesidad de rendir la cuenta pública mensual- al Órgano
Superior de Fiscalización del Estado de Tabasco, se deberán formular los libros financieros y
presupuestales y remitirlos dentro de los treinta días naturales posteriores al mes correspondiente.



40 PERiÓDICO OFICIAL 19 DE MAYO DE 2010

PERíODO DE EJECUCIÓN

ARTIcULO111.-.lnvariablemente la ejecución del ejercicio del gasto del Poder Judicial deberá
contar con suficiencia presupuestal y cumplir con los requisitos de registro y compromiso previstos,
para lo cual el Poder Judicial ajustará el ejercicio de sus recursos conforme a su presupuesto y
calendario autorizado, con.el objeto de atender en tíempoz forma la ejecución de sus programas,
sujetándose en todo momento a la normatividad establecida.

EVALUACiÓN y CIERRES PRESUPUESTALES POR TRIMESTRE

ARTIcULO112.- Las autoevaluaciones trimestrales que preceden a la rendición de la cuenta
presupuestal mensual, es el documento mediante el cual el Poder Judicial da cuenta y razón de la
aplicación de los recursos que administra, y tiene como objetivo principal conocer a través de la'
información de carácter presupuestal, financiera y contable los avances de los proyectos
autorizados.

Estasautoevaluaciones deberán realizarse trimestralmente en los periodos siguientes:

Primera: Enero-Marzo

Segunda: ,Abril-Junio

Tercera: Julio-Septiembre

Cuarta: .Octubre-Diciembre

Las autoevaluaciones, se presentaran al Órgano Superior de Fiscalización a más tardar el último día
hábil de los meses de Abril, Julio y Octubre del año que corresponda y Enero del año siguiente del \
ejercicio fiscal.

ÓE LA INFORMACIÓN FINANCIERÁ

ARTíCULO113.- La Coordinación de Control Presupuestal deberá registrar todas las
operaciones contables y presupuestales, para generar la información financiera que será enviada al
Órgano Superior de Fiscalización del Estado de Tabasco.

l. Caja. Los Fondos Fijos de caja deberán ser comprobados a más tardar el día treinta del mes
de Diciembre, período en el cual deberán quedar saldados, supervisando la aplicación
contable de los gastos al Presupuesto de cada ejercicio fiscal.
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11. Bancos. Deberá observarse la normatividad referente a su manejo e identificar el último
cheque girado el último día hábil del 'ejercicio.

111. Deudores. Al treinta y uno de Diciembre del año al.que corresponda el ejercicio no deberán
presentarse saldos a cargo de servidores judiciales; debiendo efectuarse los traspasos
pendientes entre, cada cuenta a más tardar el día treinta de Diciembre.

IV. Pagos Anticipados. Al treinta de Diciembre de cada año deberán haberse aplicado los pagos
anticipados y no mostrar saldos pendientes.

V. Otras Obligaciones. El saldo de las cuentas que se manejen deberán corresponder al monto
de las provisiones que se hayan efectuado hasta el mes de Diciembre.

Las cuentas colectivas de activo y pasivo como deudores diversos, pagos anticipados, gastos a
comprobar, bancos, inversiones y valores, proveedores, se deberán depurar periódicamente, par~
poder contar con saldos reales que reflejen la transparencia en el ejercicio del gasto.

~. i /1

DE LA INFORMACiÓNCONTABLEy PRESUPUESTAL

»<>:
ARTíCULO114.- Con relación a la información de carácter presupuestal, se deberá prever lo

siguiente: 1-

1.

11.

ItI.

Transitorios

Primero.- los lineamientos y disposiciones contenidas en el presente Manual, serán susceptibles de
modificaciones por tos Plenos conforme a las actualizaciones del marco jurídico que regule el
ejercicio del gasto público, las que para su observancia deberán ser publicadas en el periódico
Oficial del Estado.

Segundo.- Para la interpretación de las disposiciones establecidas en este Manual, serán
competentes la Dirección de Contratoría, la Oficialía Mayor, la Tesorería Judicial y los comités de
adquisiciones y de obra del Poder Judicial, en el ámbito de su competencia y respectivas
facultades.
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Tercero.- Este manual entrará en vigor en .tafecha de su aprobación por los Plenos, debiéndose
publicar en el periódico oficial del estado, en elboletin del Poder Judicial y en los portales del
Poder Judicial.

Sometido que fue por los Secretarios Generales de Acuerdos a la

consideración de los señores Magistrados y Consejeros el Acuerdo General

Conjunto de que se trata, éste fue-aprobado por unanimidad.- - - - - - - - - - - - - -

Los Licenciados ROBERTO AUG.USTO PRIEGO PRIEGO, Secretario General

de Acuerdos del Tribunal Superior de Justlcía del Estado y del Pleno y

ANDRES MADRIGAL SANCHEZ, Secretario GeñEfral de Acuerdos-del Consejo

de la Judicatura.

.,..;.
..... .

....• :......•. .:,'~;\, CE'R TI' t=l e A N:

Que este acuerdo General Conjunto, fue emitido por los Plenos, en Sesiones

Ordinarias de fecha veintiuno y veinte de abril del año 2010, por unanimidad de

votos de los señores Magistrados y Consejeros, RODOLFO CAMPOS

MONTEJO, FELICITAS DEL CARMEN SUAREZ CASTRO, MARIA VICJORIA

JIMÉNEZ~OSS, LUIS ORTIZ DAMASCO, EDUARDO ANTONT8'\:;M'~~&j'(;Z

GOMEZ, MARCIAL BAUTISTA GOMEZ, LUIS ARTURO MONTES SANCHEZ,

NICOLAS TRIANO RUEDA, LEDA FERRER RUIZ, CECILlO SILVAN OLAN,

RUFINO PEREZ ALEJANDRO, GUADALUPE PEREZ RAMIREZ, CARLOS

ARTURO GUZMAN RIVERO, BEATRIZ MARGARITA VERA AGUAYO,

ADELAIDO RICARDEZ OYOSA, LETICIA PALOMEQUE CRUZ, LEONEL

CÁCERES HERNANDEZ, LUCY OSIRIS CERINO MARCtN, JOSE MARTIN

FELlX GARCIA, LUCIANO JAVIER GRACIA CARRILLO Y los consejeros



19 DE MAYO DE 2010 PERiÓDICO OFICIAL 43

MARIO DIAZ lÓPEZ, CESAR HUMBERTO MADRIGAL MARTfNEZ,

FRANCISCO ENRIQUE BARTTllOTI CAHERO, LORENZO GUZMÁN VIDAl,

lETICIA CAMACHO ARIAS y JOEl ANTONIO ROMAN ACOSTA." con

veintiséis firmas ilegibles.- Rubricas. Damos Fe.- - - - - - - -'- - - - - - - - - - - - - - -
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TABASCO
Trabajar para transformar

El Periódico Oficial circula los miércoles y sábados.

Impreso en la Dirección de Talleres Gráficos de la Secretaría de Administración
y Finanzas, bajo la Coordinación de la Dirección General de Asuntos Jurídicos
de la Secretaría de Gobierno.

Las leyes, decretos y demás disposiciones superiores son obligatorias por el
hecho de ser publicadas en este periódico.

Para cualquier aclaración acerca de los documentos publicados en el mismo,
favor de dirigirse a la Av. Cobre sIn. Ciudad Industrial o al teléfono 3-10-33-00
Ext. 7561 de Villahermosa, Tabasco.




