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L,C.P, José Manuel Saiz Pineda, C,P. Poger Siiviano Perez Evoli y Lic r,li'~uc-;1
J\lberto Romero Pérez en nuestro carácter de Secretorio de !.'.,drnlr:i'jtrac>ón
Finanzas, Secretario de Contraíor!a V Consejero Jurídico del Poder [¡seu'

, ~ " .i

Estado de Tabasco, respectivamente, con fundamento en lOS articu 12
fracciones I y IX 29 fracción XLIX; 37 íracciór: XV y 39 fracción XXI! eje 13 L.ey
Orgánica del Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco; y

CONSIDERA.NDO

PRIMERO. Que el pasado 21 de noviembre del presente arlo, el Gobernador del
éslaoo deciaro a ¡OS fllUi¡¡CIPIOS eJ8 v¿¡USi¡dS,,-,U¡ild¡C¿LLG, CU! dv.)¡"

Huimanguillo, Jalpa de Méndez y Paraíso, del Estado de Tabasco, en emergencia
por la presencia del frente frío No, 9 durante la primera quincena de! mes de
Noviembre del 2009, señalando las áreas afectadas y estableciendo medidas de
seguridad para contrarrestar la difícil situación por la que atraviesan 'sus
habitantes.

SEGUNDO. Que en el artículo cuarto de la declaratoria mencionada se ordena
establecer como medidas de seguridad, todas aquellas que sean necesarias para
prevenir, mitigar, auxiliar, restablecer, rehabilitar v reconstruir, dada la situar de
enlergenC!a presentada

afeCU!Cf¡ v
diversas deperldencia3 y i::?ilt¡dac1es .~ ¡¿ ¡~dm¡r-¡¡straci6r: ~)ijbilca Estatal.
provocando severos danos en bienes muebles y archivos en ellos situados, lo üue
hace necesario emitir como medida de seguridad lineamientos especificos que
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determinen el procedimiento a seguir para dar de baja a los mismos, al convertirse
en desechos de imposible reaprovechamiento por el grado de deterioro en que se
encuentran, incluso, representar un foco de infección, que puede traer afectaciones
en la salud de las personas y constituir un peligro inminente a su vida e integridad
física.

Hemos tenido a bien emitir los siguientes:

LINEAMIENTOS RELATIVOS A LA BAJA DE BIENES MUEBLES DE LA
ADMINISTRACiÓN PÚBLICA ESTATAL, CON MOTIVO DE LA EMERGENCIA
DECLARADA EN LOS MUNICIPIOS DE CÁRDENAS, HUIMANGUILLO,
COMALCf\LCO, CUNDUACÁN, PARAíso y JALPA DE MÉNDEZ DEL ESTADO
DE TA8ASCO, POR LAS LLUVIAS E INUNDACIONES ATíPICAS
REGISTRADAS POR LA PRESENCIA DEL FRENTE FRío NÚMERO NUEVE
DURI' i'~TE LA PRIMERA QUINCENA DEL MES DE NOVIEMBRE DE 2009.

CAPíTULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERO. Los presentes lineamientos tienen por objeto establecer las bases,
criteriOS y procedimientos relativos a la baja de bienes muebles pertenecientes al
Gobierno del Estado, los cuales serán aplicables respecto a aquellos bienes que
hayan resultado afectados con motivo de las inundaciones ocasionadas por el
!rentc:> trio No. 9 en los Municipios de Cárdenas, Comalcalco, Cunduacán, Paraíso
y Jalpa de Mendez.

SEGUNDO. Para los efectos de estos lineamientos se entenderá por:

l. Archivos: Todo archivo de trámite o concentración de conformidad con
la ley de Archivos Públicos del Estado de Tabasco.

ji. Bélja' La cancelación del número de inventario en el padrón de bienes
muebles de la dependencia o entidad que los tenga registrados y en el
Padrón General de Bienes Muebles del Estado una vez que se haya
declarado su inutilidad como consecuencia de los daños ocasionados
por la emergencia suscitada.
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111. Bienes: Todos los bienes muebles que formen parte del patrlrnoruo del
Gobierno del Estado, de conformidad con la Ley de los Bienes
Pertenecientes al Estado de Tabasco.

IV. Bienes no útiles: Aquellos cuyo grado de deterioro provocado por su
contacto con el agua durante las inundaciones, imposibilita su
aprovechamiento en el servicio o lo convierte en desecho de imposible
reaprovechamrento y constituye en consecuencia un grave riesgo para
la salud y la vida de las personas.

V. Dependencia: Todas aquellas que forman parte de la Administración
Pública Centralizada de conformidad con los artículos 4 y 26 de la Ley
Orgánica del Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco.

VI. Entidades: Todas aquellas que se encuentren comprendidas en al
artículo 40 de la Ley Orgánica del Poder Ejecutivo del Estado de
Tabasco.

VII. Dictamen de no utilidad: El documento en el que se describe el b.en y ~-;e
acredita su no utilidad de conformidad con la fracción IV de! presente
numeral.

VIII. Lineamientos: Los Lineamientos Relativos a la Baja de Bienes Muebles
de la Administración Pública Estatal, con motivo de la Emergencia
Declarada en los Municipios de cárdenas, Huimanguiiio, Comalcalco
Cunduacán, Paraíso y Jalpa de Méndez del Estado de Tabasco, por las
lluvias e inundaciones atípicas registradas por la presencia de! frente fríe
número nueve durante la primera quincena del mes de noviembre de
2009

IX. Subsecretaría: La Subsecretaría de Administración de la Secretaría eje
Admin.stracicn y Finanzas.

TERCERO. La interpretación de los presentes Lineamientos será responsabihdao
de las Secretarías de Administración y Finanzas y de Contraloría y la Consejería
Jurídica del Poder Ejecutivo.

CAPíTULO SEGUNDO
DEL INICIO DEL TRÁMiTE DE LOS BIENES NO ÚTILES

CUARTO '-. . I T'4 1 'I~"· ,.-.. . ., ,-. tn cuanto el nu 3.r cel ¡~-'c)der t:J'2CUti\'O por Si el a través oe !d tJ¡rc~.:c
General de Proterciór Civil otoroue ¡l'~autorización para .noresar 21 ¡i"i1Tiuc-ble que

~ v ,

ocupa la dependencia o entidarj para la realización de sus funciones ei Titular de
la misma en compañía de la persona que haya tenido bajo su resguardo dichos
bienes y el Director Administrativo o equívalente, elaborarán un acta administrativa
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que describa el estado físico de los bienes, e incluya datos de inventario, nombre
del bien mueble, marca, serie, fecha de adquisición y número de resguardo; así
UXllC relar.ór analítica de los archivos que fueron afectados; en este último caso
se procederá de conformidad con lo establecido en el primer párrafo del artículo
':p,de la Ley de Archivos Públicos del Estado de Tabasco:

Igual forma tomarán fijaciones fotográficas en las que se pueda apreciar el
,Jd!é:J id atectación. Estas fotos se anexarán al acta administrativa en forma de

:,'U:[1 con el pie de foto que indique el lugar o área al que corresponde,

t;- :nenclcnada con ías fotografías y la solicitud de inicio de trámite de baja de
i':!!~~s no utiles deberá ser remitida en original a la Dirección de Patrimonio de la
:~~,ut_'~)0;C;rf:?taí¡acon copia a la Secretaría de Contraloría y a la Consejería Jurídica

Ej¿:cut¡ vo,

QUINTO, Analízada ei acta a que se refiere la disposición anterior, la Dirección de
: :;, ¡\)) la [; .eccron de Control y Aucitoria Pública de la Secretaria de

a: 3, (jt~t)erán de emitir autorización para el inicio del trámite de baja de los
¡-",:,¡"c(. ,-,r, !J' tiles (,"'1'1 motivo oe ernerqenciaL- '-'o j ....;'".' "'-' ' "j, ,r .••• '...;'LJ • ; ¡ u .

~~~a(:ij,) de la mencionada autorización, tanto la Dirección de Patrimonio
corno la Dirección de Control y Auditoría Pública, de considerarlo necesario,
oodrán inspeccionar ei estado físico de los bienes no útiles que se pretendan dar'
eJe baja,

CAPíTULO TERCERO
DE LOS CASOS DE EXCEPCiÓN

SEXTO, Cuando ei Titular de la dependencia o entidad considere que los bienes
no úti.es constituyen en sí mismos un riesgo para la salud de las personas, en
vrtud del orado de contaminación en que fueron encontrados, procederá, bajo su
rF;SpOíJ.3abi¡ida:J,eje inmediato a su destrucción, previa notificación a la compañía
);::jradcira, erl el caso de que estos bienes estuvieren asegurados, sin más
tr que la elaboracior del acta administrativa que deberá suscribir en unión del
:,:s '3 a c:u resouardo se encontraba¡ los bienes V ei Cirectcrv •

(J 1":~ ;,<, n P"! i!\!-:lipnfe' debiendo ~'l'-'V:::1r tas ñiaciones fotoqráncas de los,~-, ,-', ,-,,--]-" .. 1(1,'-":11,.-) ·._'-"'L.,\ -;,·111-....<U d!lr~.'\c..\ 1 v JeGI"jll\ ..",_) I Lv C'I\"""-U'-' '0:::: 1 '0

-
el: ¿~c:.-!S· esto, ei Titular de la dependencia o entidad solicitará a la D¡íeCCIÓn de
P lJ b::*J de los bienes en el Padrón Genera! de Bienes Mueb!es: ei oficio
de deberá estar acompañado del original del acta administrativa y las
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respectivas fijaciones fotográficas, de los cuales enviará copia a la Secretaría de
Contraloría y a la Consejería Jurídica del Poder Ejecutivo; para posteriormente
proceder como lo marca el numeral decimocuarto de los presentes lineamientos.

CAPíTULO CUARTO
DEL DICTAMEN DE NO UTILIDAD

SÉPTIMO. La dependencia o entidad que requiera dar de baja los bienes no útiles
deberá elaborar el dictamen de no utilidad

El dictamen de no utilidad deberá ser elaborado por el servidor público respunsable
del control de los inventarios de la dependencia o entidad y contendrá la
aprobación del responsáble de los recursos materiales y la autorización tanto del
Director de Administración o su equivalente como del Titular de la dependencia o
entidad.

OCTAVO. El dictamen de no utilidad deberá reunir los siguientes requisitos:
a) Identificación de los bienes que se pretender dar de baja, anexando una

lista en la que se describan sus características, número de inventario y estado
físico en que se encuentren;

b) La descripción de manera clara y contundente de por qué los bienes no son
útiles, en términos del numeral segundo fracción IVde estos lineamientos;

e) Fecha de elaboración, así como el nombre, cargo y firma de quien lo
elabora, de quien lo aprueba y de quienes lo autorizan; y

d) En su caso, otra información que se considere necesaria para dar mayor
sustento al dictamen.

CAPíTULO QUINTO
DE lA BAJA DE BIENES Y ACTUALIZACiÓN DE INVENTARIOS

NOVENO. Una Vf9Z hecho el dictamen de no utilidad, la dependencia o entidad
solicitará a la Dirección de Patrimonio la baja de los bienes en el Padrón General
de Bienes fv1uebles.

Si e! bien estuviere asegurado, no procederá su baja del Padrón General de
Bienes Muebles hasta en tanto el Director de Administración o su equivalente de la
dependencia o entidad no haya hecho el cobro correspondiente.

En el caso de muerte de semovientes, su baja procederá hasta que aquella se
haya verificado por las autoridades competentes.
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DÉCIMO. La solicitud de baja de bienes deberá acompañarse del dictamen de no
utilidad a que se refieren el numeral séptimo de los presentes lineamientos,
excepto en el supuesto previsto en el numeral sexto, en que no se requerirá
acompañar tal dictamen sólo el acta administrativas y las fijaciones fotográficas.

UNDÉCIMO. La Dirección de Patrimonio registrará las bajas solicitadas, señalando
fecha, causas y demás datos necesarios para conocer con precisión los
antecedentes.

DUODÉCIMO. Se deberá remitir a la Dirección de Contabilidad Gubernamental de
la Secretaría de Administración y Finanzas para su autorización, la baja registrada
por la Dirección del Patrimonio, a fin de actualizar los estados financieros de la
dependencia o entidad.

Una vez autorizada la naja, la dependencia o entidad procederá a su registro,
dando vista a la Secretaría de Contraloría, a la Subsecretaría y a la Dirección de
Contabilidad Gubernamental.

DECIMOTERCERO. Los bienes dados de baja por este procedimiento deberán ser
destruidos o desechados.

DECIMOCUARTO. Después de haberse registrado la baja de los bienes ante la
Dirección de Patrimonio y contarse con la autorización de la Dirección de
Contabilidad Gubernamental respecto a la actualización de los estados financieros,
el Titular de la dependencia o entidad con su respectivo Director de Administración
o equivalente, actualizarán su Padrón de Sienes M~eblcs, registrando
internamente los cambios correspondientes en el control de los inventarios.

CAPíTULO SEXTO.
DE LA RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA

DECIMOQUINTO. La inobservancia de los presentes lineamientos será
sancionada en términos de la Ley de Responsabilidades de los Servidores
Públicos del Estado de Tabasco.

TRANSITORIOS.
PRIMERO. Los presentes lineamientos entrarán en vigor al día siguiente de su
publicación en el Periódico Oficial, estarán vigentes hasta el2 de febrero de 2010.
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SEGUNDO. Las dependencias y entidades que no sufrieron daños en sus bienes
muebles e inmuebles, seguirán estando sujetas a la observancia de los
Lineamientos relativos a la Disposición Final, Enajenación y Baja de Bienes
Muebles, publicados en el s lemento C al Periódico Oficial del Estado número
6645 el 13 de mayo de 2006.

Dado en la Ciudad de Villaher osa, Capital del Estado de Tabasco a los dos días
del mes de diciembre d d s mi nueve.

LIC. MIGUEL AL

CONSEJERO JURíDI
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.~

TABASCO
Trabajar para transformar

El Periódico Oficial circula los miércoles y sábados.

Impreso en la Dirección de Talleres Gráficos de la Secretaría de Administración
y Finanzas, bajo la Coordinación de la Dirección General de Asuntos Jurídicos
de la Secretaría de Gobierno.

Las leyes, decretos y demás disposiciones superiores son obligatorias por el
hecho de ser publicadas en este periódico.

Para cualquier aclaración acerca de los documentos publicados en el mismo,
favor de dirigirse a la Av. Cobre sIn. Ciudad Industrial o al teléfono 3-10-33-00
Ext. 7561de Villahermosa, Tabasco.


