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REGLAMENTO DEL COM!T-E' DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
PRESTACIONES DE SERVICIOS DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL
MUNICIPIO DE PARAISO, TABASCO.

CIUDADANO CRISTOBAL JAVIER ANGULO, PRESIDENTE MUNICIPAL DEL AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE PARAISO, TABASCO; A SUS HABITANTES HAGO SABER:

QUE EL HONORABLE AYUNTAMIENTO QUE PRESIDO, CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR
LOS ARTICULOS; 115 FRACC. Il Y 134 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y
SOBERANO DE TABASCO; 29 FRACCION 1li, 47, 51, 52,53 FRACCION XI, 65 FRACCION 1t Y 232 DE LA
LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO; 1 FRACCION 11, PARRAFO SEGUNDO
Db LA LEY DU AUUUISIUIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACIONES DE SERVICIO DCL LSTADO DF

TABASCO; Y,

CONSIDERANDO

PRIMERO.- Que términos de lo dispuesto por los articulos 115, fraccion 1i, segundo parrafo de la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 65 fraccion Il de la Ley Organica de los
Municipios del Estado de Tabasco: faculta a los Ayuntamientos aprobar entre otras disposiciones

legales de caracter general, |ds reglamentos que organicen la administracion Pablica municipal.

SEGUNDO .- Que dentro del marco de la austeridad republicana, el Ayuntamiento del municipio de
Paraiso, Tabasco, estahlece politicas de austeridad y contro! del gasto pablico, estableciendo en el
Plan Municipal de Desarrollo 2010-2012, como uno de sus ejes y objetivos fundamentales que la
adquisicion, arrendamiento vy prestacion de servicios, se realice a través de las unidades
administrativas involucradas, de la forma mas transparente asegurando al Municipio, precio,

calidad, financiamiento y oportunidad, en los rubros que se senalen.

TERCERO.- Por lo anterior, resulta necesario emitir un regilamento que se adapte a fas condiciones
sociales vigentes e imperantes en el municipio, en concordancia con la Ley de Adquisiciones,

Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado de Tabasco, en consecuencia:



PERIODICO OFICIAL 24 DE MARZO DE 2010

Ha tenido a bien emitir el siguiente:

REGLAMENTO DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACIONES DE
SERVICIOS DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE PARAISO, TABASCO.

TITULO PRIMERO
) DISPOSICIONES GENERALES
CAPITULO UNICO

Articulo 1.- El presente ordenamiento tiene por objeto reglamentar las disposiciones de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado de Tabasco, con la finalidad de
propiciar su oportuno y estricto cumplimiento en el ayuntamiento del municipio de Paraiso, Tab.
En todos los casos en que este Reglamento haga referencia a las adquisiciones, arrendamientos y
servicios, salvo mencién expresa, se entendera que se trata, respectivamente, de adquisiciones de
Lienes muebles y prestacion de servicios relacionados con dichos bienes.

Articulo 2.- Para efectos de este Reglamento se entendera por:

l.- Ley: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado de Tabasco;

Il.-Regiamento: Al presente Reglamento del Comité de Adgquisiciones, Arrendamientos y
Prestaciones de Servicios del Ayuntamiento Constitucionat del Municipio de Paraiso, Tabasco;

l.-Ayuntamiento: Al Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Paraiso, Tabasco;
t/.-Organo: Organo Superior de Fiscalizacién del Estado;

V.-Secretaria de la Contraloria: A la Secretaria de !a Contraloria del Poder Ejecutivo del Estado de
Tabasco;

VI.-Comité: Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Ayuntamiento
Constitucional del Municipic de Paraiso, Tabasco;

VIl Entidad Ejecutora: A la Direccion de Administracion del Ayuntamiento Constitucional del
Municipio de Paraiso, Tabasco;-

Viil.-Dependencias: A las dependencias administrativas mencionadas en el articulo 73 de la Ley
Organica de los Municipios gel Estado de Tabasco;

IX.-Contraioria.- A la Contraloria Municipal del Ayuntamiento Constitucional del Municipio de
Paraiso, Tabasco;

X.-Adguisicion: Al acto de tomar en propiedad mercancias, materias primas o bienes muebles por
cualguiera de los medios establecidos en la norimatividad aplicable;

Xi-Seevidor Publico: Los sujetos a que se refiere el articulo 108, parrafo cuarto de ia Constitucion
Polii-ca de fos Estados Unidos Mexicanos, en relacion con ios articulos 66 de la Constitucién
Pohivs uel Estado Libre y Soberano de Tabasco y 218 de la Ley Organica de los Municipios del
tsirda de Tubasco, y en general, a todas aquellas personas que manejen o apliquen recursos
econamices, de acuerdo a lo dispuesto por el articulo 2 de la Ley;
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X{l.-Arrendamiento: Cuando las dos partes contratantes se obligan reciprocamente, una llamada
arrendador a conceder el uso o goce temporal de un bien y la otra llamada arrendatario, a pagar
por ello un precio cierto;

X1ll.- Proveedor: Persona fisica o juridica colectiva con capacidad legal para celebrar contratos de
abastecimiento de mercancias, materias primas, bienes ¢ servicios;

XIV.-Bienes de Importacion Directa: Son todos aquellos bienes producidos en el extranjero que se
adquieres para su internacion al pais, atin cuando para ello, de ser necesario, tuviere que tratarse
con el representante directo del proveedor extranjero;

XV.-Bienes de Importacion indirecta: Son todos aquellos bienes producidos en el extranjero e
introducidos previamente al pais que se adquiere. por causa justificada a través de
representantes o distribuidores de proveedores extranjeros, o bien, a través de otros
importadores de los mismos;

XVl.-Bienes Muebles: Los cuerpos que pueden trasiadarse de un lugar a otro, ya sea que se
muevan por si mismos o por efecto de una fuerza exterior,

XVil.-Licitacion Publica: Procedimiento publico por el cual se adjudica a los licitantes los contratos
relativos a las adquisiciones, arrendamientos o prestacion de servicios;

XVill.-Licitacién Simplificada: Procedimiento administrativo mediante el cual la entidad ejecutora y
dependencias podran realizar adquisiciones, contratar arrendamientos y servicios, sin sujetarse al
procedimiento de Licitacion publica, a través de la invitacion a un numero minimo de licitantes con

capacidad de respuesta inmediata y por montos maximos establecidos en el presente regiamento;

XIX.-Licitante: Persona fisica o juridica colectiva que participa con una propuesta cierta y

determinada en cualquier procedimiento de Licitacion Pidblica o Licitacion Simplificada en el marco
de la tey;

XX.-Pedido: Es el acto juridico bilateral, con clausulado predeterminado que se constituye por el
acuerdo de voluntades que servira para adjudicar bienes y/o servicios conforme a lo estipulado en
la Ley 0 en el presente reglamento; teniendo como caracteristica fundamental que no podra

contemplar cldusulas adicionales a las previstas y determinadas en este Reglamento;

XX!.-Padrdn Estatal: Registro del padrdn de proveedores de bienes muebles y servicios
relacionados con los mismos del Estado de Tabasco;

* . .
XXil.-Padrén Municipal: Registro del padron de proveedores de bienes muebles y servicios

relacionados con tos mismos del Municipio de Paraiso, Tabasco;

XXII.-Requisicion: Documento oficial que las dependencias administrativas elaboran para solicitar

ala entidad ejecutora ia adquisicion, arrendamiento o prestacion de servicios;

XXIV.-COMPRANET: Sistema electronico de contrataciones gubernamentales, administrado por 1a

Secretaria de la Contraloria det Poder Ejecutivo cel Estado de Tabasco;

XXV .-Convocante: El Ayuntamiento; por conducto del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y

Prestacion de Servicios del Municipio de Paraiso, Tabasco;
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XXVl.-Bases: Los documentos que contienen los aspectos administrativos, especificaciones
técnicas y términos de referencia o expediente técnico, segin corresponda, que con el conjunto
de condiciones, procedimientos establecidos por la Convocante y, cuando corresponda, la

preforma del contrato, rigen un proceso de seleccion especifico en el marco de la Ley y el presente
Reglamento; '

XXVl .-Programa Anua! de Adquisiciones: Las previsiones contenidas en los programas anuales que
elaboren las Dependencias para la ejecucion del Plan Municipal de Desarrollo; e,

XXVIil-tnvitacion: Documento oficial por el cual la entidad ejecutora solicita ta participacion de
arrendadores y proveedores de bienes y servicios, para cualquier licitacion emitida por la
convocante. :

Articulo 3.- Conforme a lo dispuesto por la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestaciones
de Servicios del Estado de Tabasco, los objetivos y politicas de actuacién fundamentales del
Comité son los siguientes:

[.- Objetivos;

a).~ Determinar las acciones conducentes para {a optimizacion y contratacion de los recursos

destinados a las adquisiciones, arrendamientos y servicios;

b).- Coadyuvar al cumplimiento de la Ley, y demas disposiciones legales aplicables;
¢).- Coadvuvar al cumplimiento de las metas establecidas;

d).- Fomentar la racionalizacién de las adquisiciones;

e).- Contribuir a la correcta utilizacion de los recursos materiales;

f).- Coadyuvar a que los procesos de adquisiciones, arrendamientos, y servicios, se realicen con la
debida transparencia;

g).- Incluir en dichos procesos nuevas fuentes de abastecimiento, asi como procurar sustituir las
importaciones;

h).- Fomentar la imparcialidad en la toma de decisiones hacia los proveedores de bienes,

arrendamientos y serviclos; y

1. Coadyuvar al establecimiento de normas de calidad para los proveedores de bienes y servicios.
li.- Politicas de actuacion;
a).- Aplicar fa normatividad que rija en la materia;

b).- Vigilar que sc aprovechen en forma dptima tos recursos humanos y materiales de de las areas

de adquisiciones y servicios;

(- Forsentar fa programacion de las adquisiciones, de a contratacion de que efectue la Entidad
Frecutoon a cotg, medianc viargo plazo:

¢y Fundar olensmente las autorizaciones de Excepciones de Licitacion a fin de reducirlas a
aquellos casos estrictamente indispensables;
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e).- Los dictamenes de! Comité tendran vigencia Gnicamente al 31 de diciembre del ejercicio fisca!
en que se haya autorizado. '

TITULO SEGUNDO
FUNCIONES, INTEGRACION, SUPLENCIAS Y RESPONSABILIDADES DE LOS MIEMBROS DEL COMITE
CAPITULO
FUNCIONES DEL COMITE
Articulo 4.- Las funciones del Comité, son las siguientes:

I.- En materia de Normas;

a).- Proponer las politicas, bases y lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y
servicios, asi como autorizar los supuestos no previstos en éstos; y

b}.- Coadyuvar al cumplimiento de la Ley y demas disposiciones aplicables;
Il.- En materia de Programacion;

a).- Revisar los programas y presupuestos de adquisiciones, arrendamientos de bienes y servicios,
asi como formular las observaciones y recomendaciones convenientes;

.- En materia de Licitaciones;

a).- Autorizar, los casos de reduccion del plazo para la presentacion y apertura de proposiciones en
licitaciones publicas;

IV - En materia de excepciones de Licitacion;

a).- Dictaminar, previamente a la iniciacion del procedimiento, sobre la procedencia de no celebrar
Licitaciones Publicas por encontrarse en alguno de los supuestos de excepcion previstos en lo
conducente por los articulos 38 y 39 de fa Ley,

V.- En otros aspectos de control y vigilancia;

a).- Analizar trimestralmente el informe de la conclusion de los casos dictaminados, asi como de
las licitaciones pablicas® que se realicen y los resultados generales de las adquisiciones,
arrendamientos y servicios, y en su caso, recomendar las medidas necesarias, para evitar el
probable incumplimiento de alguna disposicion juridica o administrativa;

b)- Analizar exclusivamente para su opinién, cuando se le solicite, los dictdmenes y failos emitidos
por los Servidores Publicos responsables de ello; y

c).- Vigilar que se cumplan los acuerdos del Comité.
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CAPITULO Ul
INTEGRACION
Articulo 5.- El Comité, se encuentra integrado de I3 siguiente forma:
l.- Presidente: Director de Administracion;
Il.- Vicepresidente: Director de Programacién;
HI.- Secretario: Director de Asuntos Juridicos;
IV.- Vocales: Director de Finanzas y Secretario General;

V.- Invitado Permanente: Contralor Municipal.

Todos los miembros del Comité, tienen derecho a voz y voto, con excepcidon del Invitado
Permanente, que solo tendra derecho a voz.

CAPITULO Il
SUPLENCIAS
Articulo 6.- De las suplencias de los miembros del Comité;

No hay suplente del Presidente de! Comité ni del Secretario, y las reuniones no podrén llevarse a
cabo sin su presencia.

Los demés miembros propietarios del Comité podrdn designar a su respectivo suplente, a quién
deberan otorgar, por escrito, las facultades decisorias necesarias cuando asistan en su
representacion a las sesiones del Comité.
CAPITULO IV
RESPONSABILIDADES

Articulo 7.- Las responsabilidades de los miembros del Comité, son las siguientes:

l.- Del Presidente.

3).- Presidir la reuniones;

b).- Autorizar fas convocatorias y 6rdenes del dia, de las reuniones ordinarias, y extraordinarias:;

c).- Establecer la calendarizacion de las Reuniones:

d).- Canvocar a los miembros del Comité cuando sea necesario;

e}.- En caso de empate en las votaciones, manifestar su voto de calidad;

f).- Suscribir las actas de las sesiones a las que hubiere asistido y los listados de los casos
dictaminados; y
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g).- Autorizar y resolver los demas asuntos que se presenten a su consideracién, en razén a la
participacion dentro del Comité.

.- Del Vicepresidente
a).- Auxiliar al presidente durante el desarrollo de la sesion;
b).- Presidir 1a sesidn en ausencia momentanea del presidente; y

c).- Ademas de los puntos sefialados para los vocales, vigilar, y verificar que todos los casos que se
pretendan someter a la consideracién del Comité, cuenten con la disponibilidad presupuestal
efectiva, asi como que el drea de pagos asigne en forma oportuna los fondos necesarios para
cumplir en tiempo los compromisos respectivos.

iil.- Del Secretario.

a).- Vigilar la correcta expedicidn de las convocatorias, érdenes de!l dia y de los listados de los
asuntos que se trataran, el acta de la sesion anterior y los soportes documentales necesarios;

b).- Hacer llegar a cada uno de los miembros del Comité el expediente correspondiente a cada

sesion que se celebrara con la anticipacion sefialada en el presente Reglamento;

¢).- Llevar a cada una de las sesiones del Comité la documentacién adicional que pueda requerirse
tal como: requisiciones, justificaciones varias, catdlogos, muestras, asi como documentos resumen
de casos especificos, proyectos de politicas, procedimientos, sistemas, formatos e instructivos
internos, invitaciones convocatorias o bases de licitaciones e informes trimestrales;

d).- Suscribir las actas de las sesiones a las que hubiese asistido y los listados de casos
dictaminados;

e).- Cuidar que los acuerdos del Comité se asienten en los formatos respectivos, y levantar el acta
de cada una de las sesiones, vigilando que el archivo de documentos esté completo y se mantenga
actualizado;

f).- Vigilar que el archivo de Actas y documentos analizados en las sesiones, se mantenga completo
y actualizado, en condiciones para verificacidn y consulta;

g).- Efectuar las funciones que le correspondan de acuerdo con la normatividad aplicable y
aquellas que le encomiende el Presidente o el Comité en pleno;

h).- Firmar las convocatorias de las Licitaciones;

i).- Convocar a reuniones previas a las dreas que tengan asuntos para someterlos 2 la autorizacion
del Comité, sobre casos de excepcion o emergencia segtin fa Ley, a fin de analizarlos, para gue se
presenten al Organo Colegiado completos, soportados y definidos; y,

i).- Vigilar la elaboracién del informe trimestral, debiendo entregar copia a todos los integrantes
del Comité.

V.- De los Vocales.

a).-Enviar al Secretario antes de la reunion, los documentos de los asuntos que se deban someter a
consideracion del Comité,
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b).- Analizar el orden del dia y los documentos sobre los asuntos a tratar;

¢).- Suscribir las actas de las sesiones a las que hubiesen asistido, asi como los listados de los casos
dictaminados; vy.

d).- Realizar las demads funciones que les recomiende el Presidente del Comité o el pleno en su
caso.

V.- Del Invitado Permanente:

Este no deberd firmar ningdn documento que implique decisiones relativas a la formalizacién o
ejecucion de compras. En su caso deberd proponer modificaciones, objetar decisiones, observar
desviaciones y orientar acciones complementando la actuacidon del Comité, tomando siempre en
cuenta las necesidades particulares de las Dependencias.

TITULO TERCERO
OPERACION DEL COMITE
CAPITULO UNICO

Articuio 8.- £l Comité debera sesionar, al menos una vez al mes, en sesiones ordinarias, salvo que
no existan asuntos a tratar, de conformidad al calendario establecido en la primera reunion de
cada afo, el cual deberd ser difundido entre los miembros de! Comité. Cuando el Presidente del
Comité, el Secretario, en su caso, o la mayoria simple de sus miembros vocales lo consideren
necesario, se podran celebrar sesiones extraordinarias.

Articulo 9.- £l orden del dia, junto con los distintos documentos correspondientes a cada sesion,
debera entregarse a todos los miembros del Comité como sigue:

YD
{

N LEsIN) !
i at

3 sesiones ordinarias, con un minimio de 48 horas de antidipadics,
Il.- Para sesiones extraordinarias, con un minimo de 24 horas habiles de anticipacidn.

Articulo 10.- Las sesiones sélo podran celebrarse cuando asista la mayoria de sus miembros con
derecho a voto, es decir, la mitad mds uno de ellos, dentro de los cuales deberan estar el
Presidente y el Secretario del Comité, en concordancia con lo dispuesto por el articulo 6 del
presente Reglamento.

Articulo 11.- Las decisiones se tomaran por mayoria de votos de los miembros que asistan a cada
sesion. En caso de empate, quien presida el Comité tendrd voto de calidad para tomar la
determinacion correspondiente.

Articulo 12.- Los planteamientos de los casos gie se sometan a la autorizacion del Comité, se
haran mediante formatos que contengan la informacidn resumida de los ¢asos que se dictaminen
en cada sesion.

Articulo 13.- De cada sesion deberd levantarse un acta, la que deberd ser firmada por todos los

que hubieren asistido a ella, dentro de los 3 dias habiles posteriores a la realizacién de la misma.

Articulo 14.- Se analizaran los informes trimestrales de la conclusion de los casos dictaminados por
el Comité. '
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Articulo 15.- A las solicitudes que se presenten al Comité por conducto del Secretario deberd
anexarse, segun el caso, ta documentacién siguiente:

.- Oficio de autorizacion presupuestal de la Direccion de Programacion, cuyo monto debera ser
suficiente para cubrir el objeto del pedido o contrato, las probables revisiones de costo y los
impuestos, derechos y gastos con cargo al Municipio; k '

H.- Justificacion y fundamento legal de excepcion de licitacion firmada por el responsable

solicitante, enviando asi mismo los documentos sefialados como soporte a la mencionada
justificacion;

lIL.- Requisicién de compra que contenga la descripcion genérica de los bienes o servicios que se
pretendan contratar, asi como su monto estimado; y,

V.- Se indicard también si ios precios son fijos o sujetos a ajuste, asi como las condiciones de
entregay pago.

La documentacion correspondiente a las actividades del Comité deberd conservarse por un
minimo de cinco afios, contados a partir de la fecha de su recepcion.

TITULO CUARTO
PROCEDIMIENTC DE CPERACION
CAPITULO UNICO
ENTIDAD EJECUTORA Y DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

Articulo 16.- El procedimiento que se deberd seguir para la adquisicion de bienes muebles,
arrendamientos o prestacion de servicios, es el siguiente:

I.- La Entidad Ejecutora, por conducto de la Subdireccion de Adquisiciones, le corresponde recibir
id Tequisicion, vetiicar fa Informacion, cotizar precios y demds caracteristices, realiza la captura y

lo entrega con sus anexos al Secretario del Comité;

Il.- Al Secretario del Comité, le corresponde recibir y revisar |a'doc'umentaci(’)n, elaborar el “listado
de casos”, e integra los asuntos a tratar por el Comité con !a informacidn adicional que juzgue
necesaria, conforma la carpeta maestra, la cual somete previamente a la aprobacidn del
Presidente del Comité;

l1.- E} Presidente del Comités aprueba o pide correcciones a ia informacion que le es presentada,
verifica que las solicitudes tengan viabilidad técnica y presupuestaria, y que ademas, se apeguen a
las normas y politicas establecidas;

IV - El Secretario del Comité, recepciona la carpeta base en su caso aprobada, prepara y convoca al

Comité y toma lista de asistencia;

V.- Acto seguido el Presidente del Comité, apertura la Sesion, confirma que exista el quorum fega!l

e instala la sesidn en fos términos del orden del dia;

VI- El Presidente ‘del Comité, en su caso, emitira el voto de calidad scbre las diversas opiniones
presentadas, estableciendo la decision final, acordando las siguientes categorias para los acuerdos

del Comité:
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a).- Adquisiciones que rednen todos los elementos para establecer el pedido o contrato
respectivo,

b).- Adquisiciones condicionadas a un examen ulterior del Comité; vy,

¢).- Adquisiciones rechazadas.

Vil.- Por Ultimo, el Secretario elabora el acta del Comité, anotando nombres y cargos de los
asistentes, para que en la proxima sesién, sea firmada y entregada copia de los acuerdos a los
integrantes del Comité, remitiendo el archivo a fa Subdireccidn de Adquisiciones, quien conservara
el expediente por el tiempo que establece el presente Reglamento.

TITULO QUINTO
DE LOS PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICION
CAPITULO PRIMERO
DE LA LICITACION MEDIANTE CONVOCATORIA PUBLICA

Articulo 17.- Por regla general el Comité, adjudicard las adquisiciones, arrendamientos vy
prestacion de servicios a que se refiere la Ley, a través de Llicitacion Mediante Convocatoria
Pablica de conformidad con lo dispuesto en el articulo 134 de la Constitucion Politica de los

tstados Unidos Mexicanos, 21 de lz Ley, 76 y 232 de la Ley Organica de los Municipios del Estado
de Tabasco.

El Comité, padré optar por llevar a cabo el procedimiento anterior o celebrar pedidos y contratos a
través de los procedimientos de licitacion simplificada mayor, licitacion simplificada menor o
compra directa, con sujecion a las formalidades v supuestos que establece la Ley y el presente
Reglamento.

ArLiCWo 18.- Bl Comité, es el unico organismo tacultado para efectuar el procedimiento de
Licitacion Mediante Convocatoria Publica.

Articulo 19.- £l Comité aprobara las bases y convocatoria de sus propias licitaciones.

La Entidad Ejecutora y la Contraloria intervendran en el ambito de su competencia de conformidad
con las disposiciones que les sefale [a Ley, el presente Reglamento y las disposiciones aplicables.

Articulo 20.- En ias bases de la licitacion Publica, el Comité ademas de os requisitos que establece
el articulo 27 de la Ley, deberan indicar lo siguiente:

- Que los licitantes deheran entregar junto con la propuesta técnica, copia del recibo oficial de
pago de las bases respectivas, en caso contrario no se adimitird su participacion, excepto cuando la

convocante determine que estaran exentas de pago;

.- Que serd requisito el que los licitantes presenten una declaracion de integridad, en la que
manifiesten que por si mismos o a través de interpdsita persona, se abstendran de adoptar
conductas que induzcan a los servidores publicos de la convocante a alterar las evaluaciones de las
propasiciones, ! resultado del procedimiento u otros aspectos que otorguen condiciones mas
ventajosas con relacion a los demas participantes;
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lil.- En caso de requerirse de la realizacidén de pruebas, el método para verificar el cumplimiento de
las especificaciones solicitadas y el resultado minimo que deba obtenerse;

V.- Establecer el precio maximo de referencia, a partir del cual sin excepcioén, los licitantes como
parte de su propuesta econdmica ofrezcan porcentajes de descuento, mismos que seran objeto de
evaluacién y adjudicacién;

En este supuesto, el precio y el descuento respectivo permaneceran fijos durante la vigencia del
contrato, salvo que se establezca el mecanismo de ajuste a que se refiere el articulo 41, parrafo
quinto de la Ley; vy,

V.- Establecer el agrupamiento de varios bienes o servicios en un solo lote o partida, cuando asi
convenga a la convocante en virtud de 1a indivisibilidad de! bien que se pretenda adjudicar.

Articulo 21.- Las licitaciones mediante convocatoria publica se llevaran a efecto a través del
siguiente procedimiento:

}.- Publicacion de ta Convocatoria.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 26 de la Léy se publicara la convocatoria en uno de
los diarios de mayor circulacion de la Entidad, asi como en el Periddico Oficial del Estado.

Para efectos de lo dispuesto en el articulo 26, fraccion il de la Ley, la convocatoria contemplara 1a
descripcion general de los bienes o servicios, sefialando cantidad y unidad de medida de hasta
cinco partidas objeto de la licitacion. Las bases de |3 licitacion contendran las especificaciones y
los demas requisitos a que se refiere esta fraccion.

La incorporacion de la convocatoeria al Sistema Electronico de Contrataciones Gubernamentales, se
sujetara a las disposiciones relativas y aplicables que emita en lo conducente la Secretaria de la
Contraloria.

.- Venta de bases.

La venta de bases para la licitacion mediante convocatoria publica se efectuara a partir de la fecha

de publicacidn de la convocatoria en ta forma y tugar que indique la misma.

Cuando las bases impliquen un costo, éste sera fijado solo en razén de la recuperacion de las
erogaciones por publicacion de 1a convocatoria y de la reproduccion de los documentos que se

entreguen.

L ]
Las bases de la licitacion publica podrén entregarse gratuitamente, siempre que asi se indique en
la convocatoria.

Los interesados podran consultar las bases a través de los medios de difusidn electronica
{COMPRANET} que establezca la Contraloriay en lo conducente la Secretaria de la Contraloria.

I1l.- Modificacion de convocatoria y/o bases.

El Comité podra modificar la convocatoria y las bases de [a licitacion hasta cinco dias habiles antes

de la fecha sefalada para la presentacion y apertura de proposiciones técnicas.

Las modificaciones se daran a conocer a los licitantes con las formalidades que establece el
articulo 29 de la Ley.
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Las modificaciones a la convocatoria a que alude el articulo 29, fraccion | de la Ley, serdn
publicadas por una sola ocasidn, en los mismos medios en que se haya publicado 1a convocatoria
original, por ningin motivo se realizardn publicaciones adicionales en otros medios de
comunicacién distintos a los primeros.

Las modificaciones a las bases de la Licitacién Publica a que se refiere el articulo 29, fraccion il de
fa Ley se haran por escrito y podran enviarse a través de medios de comunicacion electrénicos y
fos previstos en la Ley del Servicio Postal Mexicano y sus disposiciones reglamentarias; servira
como acuse de recibo para la convocante la comunicacién que envien los proveedores por fax,
telegrama, correo certificado, mensajeria especializada o correo electronico.

V.- Junta de aclaraciones.

A partir de la publicacion de la convocatoria, se podran llevar a cabo las juntas de aclaracion que
se consideren pertinentes, en las que solamente participaran los licitantes que hayan adquirido las
bases correspondientes, o cual debera acreditarse con copia del comprobante de pago de las

mismas, excepto cuando la convocatoria establezca que estardn exentas del pago.

En la junta de aclaraciones la convocante dara respuesta Unicamente a las preguntas que formulen
los licitantes, siempre que estén directamente relacionadas con las bases de la licitacion y las
especificaciones técnicas de los bienes o serviuos que se pretendan adquirir o contratar; con las
formalidades que establezca la convocante.

La asistencia a la junta de aclaraciones serd opcional para los licitantes, pero los acuerdos que se
tomen en ésta seran obligatorios para todos.

Las aclaraciones a fas bases y a las especificaciones técnicas que se deriven de la junta de
aclaraciones se asentaran en el acta que se elabore al efecto, la que contendrd la firma de los
asistentes; la omision de firma del acta por parte de alguno de los licitantes asistentes no
invalidard el contenido de ta misma

Se entregara copia del acta a cada uno de los licitantes que haya asistioo a la reunion; los que no
hayan asistido a la junta podran solicitar por escrito el acta a la convocante.

V.- Presentacion y apertura de proposiciones.

Los licitantes presentaran las proposiciones técnica y econémica a que se refiere el articulo 33
inciso a), fraccion | de la Ley, firmadas autdgrafamente en todas y cada una de sus partes por la

persona facultada para ellojsen sobres por separado, cerrados y rotulados con la informacion que
determine la convocante.

La documentacién legal distinta a las proposiciones técnica y econdmica se presentard a la vista.
a).- Etapa técnica -

La convocante llevard a cabo esta etapa de conformidad con el procedimiento dispuesto en el
articulo 33 inciso a) de la Ley, el presente Reglamento y las disposiciones que estipule |a
convocante en las bases y las demas relativas y aplicables.

Lo anterior se hara constar en el acta que al efecto se levante. Se elaborara un dictamen técnico

por parte del personal que designe la convocante, en el que se hara constar el cumplimiento o
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incumplimiento de las proposiciones presentadas para cada una de las partidas en cuanto a los
aspectos técnicos, mismo que servira como fundamento para la adjudicacion que realice la
convocante. Los responsables de su elaboracidon estan obligados a suscribirlo.

b).- Etapa econdmica

Se realizara conforme al procedimiento sefialado en el articulo 33 inciso t) de la Ley, el presente
Reglamento, las disposiciones que estipule la convocante en las bases y las demas relativas y
aplicables. Se dara lectura a los importes totales de las proposiciones econdmicas aceptadas y se
fevantard el acta de esta etapa. Se eiaborard el cuadro.comparativo de las proposiciones
econdmicas admitidas de conformidad con el articulo 34 de 1a Ley.

£l cuadro comparativo debera contener por lo menos, los siguientes datos:

Nombre de la convocante;
Clave de la convocante;

Fecha;

P G S

Numero de requisicion;

Numero de reunion;

C\

Tipo de reunidi,

Numero de asunto del orden del dia;

3. Suficiencia presupuestal del proyecto para inversion y de la partida para gasto corriente,
indicando ndmero de proyecto y partida;

9. Nombre de los proveedores participantes;

10, Lote o partida;

11. Descripcion del bien o servicio;

12. Cantidad;

13. Unidad de medida;

14. Precios unitarios con descuento incluido;

15. Importes por lote o partida; '

16. Vigencia del precio;

17. Marca;

18. Condiciones de pago;

19. Tiempo de entrega;

20. Forma de entrega; v,

21. Observaciones. s

El Presidente, Vicepresidente, Secretario y Subdirector de Adquisiciones procederan a firmar el

cuadro comparativo.

v

Siderivado de la evaluacion econdimica a que se+efiere el articulo 34 parralo segundo de la Ley se
obtuviera un empate en el precio de dos o mas proposiciones, la adjudicacion se efectuard en
primer termino, a favor del licitante que resulte vecino del municipio, en caso de subsistir el
empate entre dos 0 mas vecinos del municipio, se reatizara el fallo a favor de! Licitante que resulte
ganador el sorteo manual que por insaculacion celebre la convocante en el propio acto de fallo, el
cual consistira en la colocacion de un boleto por cada propuesta que resulte empatada y

depositados en una urna, de la que se extraera el boleto del licitante ganador.
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Vi.- Fallo de la Licitacion.

flfallo a que se refiere el articulo 33, inciso b} fraccion il de |a Ley, deberd contener como minimo
lo siguiente:

1.- Nombre de los licitantes cuyas proposiciones econdmicas fueron desechadas como resultado
- de su andlisis detallado y las razones que se tuvieron para ello;

2.- Nombre de los licitantes cuyas proposiciones econdomicas fueron determinadas como solventes
de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 34 de la Ley;

3.- Nombre del o los licitantes a quienes se les adjudique el pedido o contrato identificando cada
una de las partidas o conceptos y los montos asignados; vy,

4 - Informacion para firma del contrato, presentacion de garantias y en su caso, entrega de
anticipos, conforme a las bases de Licitacion Pubhica.

Vil.- Comunicacion del fallo de la Licitacion.

Se realizara enlos términos del articulo 33 inciso b), fraccion 1V de 1a Ley.

Articulo 22.- Las actas que se levanten on cualoguier momente del procedimiento de Llicitacion

Publica, ademas de su pormenorizacion, deberan contener como minimo:
Nombre de la convocante;

Numero de licitacion;

Denominacidn del acto que se lleva a cabo;

Tipo de Licitacidon Puablica;

Lugar, fecha y hora de su celebracion;

Nombres de los servidores publicos que intervienen en el acto;
Asuntos v acuerdos; v.

e A A

Rubricas en cada una de las hojas y firmas al final del acta, de los participantes.
Articulo 23- La convocante declararé desierta una Licitacion Publica cuando:
.- No se reciban proposiciones en el acto de presentacion y apertura de proposiciones;

Il.- Las proposiciones presentadas no reunan las condiciones legales, técnicas y econdmicas
solicitadas en las bases; '

.- Si se considera que las proposiciones presentadas no convienen a los intereses del

Ayuntamiento.

Una vez declarado desierto el procedimiento de Licitacidn Publica, la convocante con sujecion a to
dispuesto en e} articulo 25, fraccion il de la Ley podra adjudicar de manera directa el pedido o

contrato, realizando el procedimiento establecido en los articulos 32 v 33 de este Reglamento.

Articulo 24.- La Entidad Ejecutora cancelara el procedimiento de licitacion mediante convocatoria
publica en los siguientes casos:

l.- Cuando se extinga la necesidad de adquirir o arrendar los bienes o contratar la prestacion de los
servicios;



24 DE MARZO DE 2010 " PERIODICO OFICIAL

15

.- Cuando de continuar con el procedimiento se pudiera ocasionar un dano o perjuicio 3 la
convocante; o,

Iil.- Por no convenir a los intereses del Ayu’ntamiento.‘
La Entidad Ejecutora ejercera esta facultad previa autorizacion del Comite.
CAPITULO SEGUNDO
DE LAS LICITACIONES SIMPLIFICADAS®

Articulo 25.- Las adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios que lleve a cabo el
Ayuntamiento, de conformidad con el articulo 36 de la Ley bajo la modalidad de Licitacion

Simplificada, por su monto de operacion se clasifican de la siguiente manera:

.- Licitacion  Simplificada Mayor: Corresponden a esta modalidad, las adquisiciones,

<rrendamientos y prestacion de servicios hasta por un monto de veintinueve mil cuatrocientos
once veces el satario minimo diario vigente en el Estado de Tabasco, sin inciuir el Impuesto al Vaio

Agregado; y

#i.- Licitacidon Simplificada Menor: Corresponden a esta modalidad, las adquisiciones,
arrendamientos y prestacion de servicios hasta por un monto de once mii ciento setenta y cuatro
veces el salario minimo diario vigente en el Estado de Tabasco, sin incluir el impuesto a! Valor
Agregado.

Articulo 26.- Las licitaciones simplificadas se llevardn a cabo de acuerdo con el siguiente
procedimiento:

l.- Se enviaran las invitaciones al nimero de licitantes segtn {a modalidad que corresponda
conforme a lo dispuesto en el articulo 36 de la Ley;

Solo podran entregar proposiciones los licitantes que cuenten con capacidad de respuesta
inmediata, asi como los recursos técnicos, financieros y demas que sean necesarios y cuyas
actividades comerciales o profesionales estén relacionadas con los bienes, arrendamientos o
prestacion de servicios objeto del pedido o contrato a celebrarse y que tengan registro vigente en
el Padron Estatal o Municipal respectivo.

1.1.- Las invitaciones a que se refiere este articulo se elaboraran en funcion de ta naturaleza del

bien o servicio y deberan sadicitar por lo menos:

a) Numero de requisicion;

b} Cantidad y especificaciones técnicas de los bienes o servicios;

¢) Precios unitarios sin el impuesto al Valor Agreéado, incluyendo descuentos si los hubiere;
d) Plazo, lugar vy forma de entrega;

e) Vigencia de precios;

f} Condiciones de pago;

g) Periodo de garantia;
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h) Cotizaciones en moneda nacional y en idioma espafiol;

. . ) . . .
i) La manifestacién por escrito, bajo protesta de decir verdad por parte del proveedor de no
encontrarse en ninguno de los supuestos del articulo 51 de la Ley;

j) Fecha limite para presentacién de proposiciones. Se fijard para cada operacidon atendiendo al
tipo de bieneg o servicios requeridos, asi como a la complejidad para elaborarda propuesta;

k) Se incluira fa siguiente leyenda: “la convocante se reserva el derecho de reducir o cancelar lotes
o partidas cuando advierta que existe insuficiencia presupuestal o por rebasar todas las
proposiciones los montos previstos para la licitacion”;

I} tnstrucciones para presentar las proposiciones y garantias; y,

m) Penas convencionales que aplicara la convocante por atraso en la entrega de los bienes o en la

-ejecucion de los servicios.

L.I}.- Adicionalmente podran contener:

a) Infarmacion especifica sobre el mantenimiento;

b) Asistencia técnica y capacitacion;

¢) Relacion de refacciones que deberdn cotizarse cuando sean parte integrante de contrato;
d) Dibujos;

e) Muestras; -

f) Normas que en su caso sean aplicables;

g Pruebas gue se realizardn y, de ser posible, indtede pais vjewutanay,

h) Los demds requisitos que la convocante considere pertinente y viables para asegurar los
intereses del Ayuntamiento.

[1.- Los licitantes deberan entregar a la convocante las proposiciones técnicas y econdmicas por
escrito; las proposiciones se presentaran en sobres separados, cerrados, en el lugar, periodo vy
horario que para ta! efecto se haya sefialado en la invitacion; adicionalmente presentaran su
propuesta economica respgldada en medio magnético dentro del sobre de la propuesta
economica, con la finalidad de agilizar el analisis respectivo.

Cumplido el término para la recepcion de proposiciones, el Presidente del Comité en union del
Subdirector de Adquisiciones elaboraran y firmardn una relacidén de los sobres recibidos, ta cual se

presentard invariablemente en la fecha de la reunion cotrespondiente.

Ill.- Para poder dar inicio a la reunion relativa al acto de presentacion y apertura de proposiciones,

el Presidente debera presentar la siguiente documentacion:
a} telacién de proveedores invitados.

bj Copia de invitaciones dirigidas a proveedores, exhibiendo sello y firma de recibido.
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¢) €n caso de gue las invitaciones se transmitan ¥ia fax o por cualquier otro medio, fos acuses de
recibo se podran recibir por 1a misma via, previamente sellados y firmadas por el proveedor
invitado;

d) Requisiciones;
e} Proposiciones técnicas y econdmicas recibidas en sobre cerrado y por separado.
{V.- Se debera exhibir la documentacion legal correspondiente, para su respectiva revision.

V.- El acto de apertura de proposiciones se llevara a cabo en dos etapas denominadas Técnica y
Econdmica;

La apertura de sobres se llevard a cabo para la Licitacion Simplificada Mayor y Menor cuando se
hayan recibido un minimo de cinco y tres proposiciones, respectivamente; este acto se realizara
sin a presencia de los licitantes, pero invariablemente se invitara a la Contraloria. La convocante
se abstendréd de aperturar los sobres sin la presencia del representante de la Contraloria.

a) Etapa Técnica:

Serd la primera y tendrd por objeto realizar la apertura, Unicamente de aquellos sobres que
contengan las proposiciones técnicas y documentacion legal, a fin de verificar que la
documentacion solicitada se presente completa, y en su caso, se descalificardan aquellas
proposiciones que hubiesen omitido alguno de los requisitos exigidos.

El documento que contenga las especificaciones técnicas, se rubricard por la Entidad Ejecutora y la
Subdireccion de Adquisiciones. - la documentacidén se recibird cuantitativamente para su
evaluacion técnica. Para poder efectuar el analisis técnico de las proposiciones serd necesario que
existan por lo menos tres o cinco propuestas por cada partida o concepto solicitado susceptibles
de ser analizadas, segin el procedimiento de licitacion simplificada de que se trate.

Acto seguido, la Entidad Ejecutora elaborard un dictamen técnico, donde se hard constar el
cumplimiento o incumplimiento de las proposiciones presentadas para cada una de las partidas en
cuanto a los aspectos técnicos, mismo que servird como fundamento para la adjudicacion que
realice la convocante. Los responsables de su elaboracion estan obligados a suscribirlo.

El procedimiento continuara aun cuando solo una de las proposiciones cumpla lo requerido
técnicamente, la cual se podré adjudicar si fos precios son aceptables.
L 3

b) Etapa Economica:

Se realizard la apertura de los sobres que contengan las proposiciones econdmicas y documentos
con los requisitos exigidos, de 10s licitantes cuyas proposiciones técnicas no hayan sido desechadas
en la etapa técnica; el documento que contenga la proposicién econdmica se rubricara por la
Entidad Ejecutora y la Subdireccion de Adquisiciones, con las que se elaborarad cuadro comparativo
de cotizaciones.

Fi cuadro comparativo deberd contener por o manos, los datos previstos en el articulo 21,
fraccion V, inciso B del presente ordenamiento.
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La Entidad Ejecutora y la Subdireccion de Adquisiciones procederan a firmar el cuadro
comparativo.

c) Del Fallo:

Seguidamente se convocard al Comité, para que una vez analizadas las propuestas econdmicas

respectivas, se dicte el fallo correspondiente y se designara el proveedor ganador de conformidad
con el articulo 34 de la Ley.

Se levantara el acta de la reunién en tres tantos originales en la que se mencionara el nombre del
proveedor adjudicado y se hard constar las proposiciones que hubieren sido rechazadas en
cualquier etapa del procedimiento, sefialando los motivos que o ocasionaron.

El fallo de la licitacién simplificada se notificara por lista, en lugar visible al publico en las oficinas

de la convocante, que firmaran el Presidente y el Secretario del Comité, surtiendo sus efectos al
dia habil siguiente.

Articulo 27.- La convocante podrd declarar desierto el procedimiento o determinadas partidas de
la licitacién simplificada por las causas sefaladas en el articulo 23 del presente Reglamento y

cuando no reciba el minimo de propuestas seflaladas en el articulo 26 fraccion V de este
ordenamiento.

Si fuese declarado desierto el procedimiento la Entidad Ejecutora responsable de {a contratacion

podra ejercer la modalidad de compra directa de conformidad con lo dispuesto en el articulo 32,
fraccion Il de este Reglamento.

Articulo 28.- La convocante podra cancelar, el procedimiento de una Licitacion Simplificada en los
casos a que se refiere el articulo 24 de este Reglamento.

Articulo 29.- Las reuniones tendran como sede las instalaciones que designe {a convocante.

Los acuerdos que se tomen en las reuniones se haran constar en acta; la cual se elaborara en papel
oficial o membretado de la convocante.

Dicha acta deberd sellarse minimo en tres tantos y se firmard por los asistentes al concluir la
reunion. Los acuerdos surtiran efecto hasta que se concluya y firme el acta de la reunion.

Si no se concluyen los asuntos a tratar se declarard en receso la reunion dehiéndose senalar hora y
fecha para continuarla dentro de los tres dias habiles siguientes.

Si el acta de la reunion no esta concluida y firmada, la convocante se abstendra de invitar a una
nueva reunion.

La Entidad Ejecutora podra acerdar {as modificaciones de un acta en Ja misma reunion o en 1a
inmediata posterior.

Articulo 30.- Ef proveedor que resulte adjudicado en las licitaciones simplificadas esta obligado a
cumplir con los términos vy condiciones de venta que haya senalado en sus propuestas técnicas vy
econdmicas; en caso contrario, se le aplicaran, previas las formalidades de Ley, las sanciones que
procedan.



24 DE MARZO DE 2010 PERIODICO OFICIAL

19

Articulo 31.- Si las proposiciones rebasan los montos previstos respectivamente, para las
licitaciones simplificadas mayor y menor, s6lo se podra realizar la adjudicacion cuando la suma del
importe de los lotes que se pretenda adjudicar, no exceda el 10% del monto maximo autorizado

para cada modalidad y se satisfaga el minimo de cotizaciones de la modalidad que se esté Hevando
a cabo. ’

CAPITULO TERCERO
PROCEDIMIENTO DE COMPRA DIRECTA

Articulo 32.- La Entidad Ejecutora podra lievar a cabo el procedimiento de compra directa a que se
refiere el articulo 22, fraccion IV de la Ley, en los siguientes casos:

1.- En los supuestos y con sujecion a las formalidades previstas en articulos 21, parrafo segundo,
25,39y 40 de la Ley.

fi.- En los casos y por el monto que determine el Comité, que podra ser hasta de mil cuatrocientos

setenta veces el salario minimo general vigente en el Estado, con la finalidad de atender la
operatividad de las Dependencias.

Las adquisiciones que se realicen al amparo de este articulo se sujetardn a los criterios de
optimizacién de recursos, economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez que aseguren
fas mejores condiciones para el Ayuntamiento.

Articulo 33.- El documento emitido por el Comité a que se refiere el articulo 37 parrafo segundo
de la Ley, en que dictamine sobre la procedencia de no llevar a cabo los procedimientos de
licitacion, debera contener como minimo los siguientes requisitos:

Descripcidon de los bienes o servicios;

Motivacion, justificacidon y fundamento legal del supuesto de excepcion;
Proyecto, partida y suticiencia presupuestal;

Precio estimado;

Plazos y condiciones de entrega de los bienes o de prestacidn de los servicios;
Forma de pago propuesta;y,

N

Firma vy sello.

Articulo 34.- La Entidad Ejecutora llevara a cabo el procedimiento de compra directa en {os casos
previstos en la Ley en el presente Reglamento, previa autorizacion del Comité y dictamen
respectivo de la Dependencia. como unidad generadora del gasto, el cual debera cumplir con los
requisitos descritos en el articulo anterior.

Articulo 35.- Las adquisiciones directés que realicen la Entidad Ejecutora se realizardn de acuerdo
con los criterios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez a que se refiere el
articulo 37, parrafo segundo de la Ley. La Contraloria Municipal intervendré en los términos del
Titulo Cuarto de la Ley.

Articulo 36.- La determinacion de los bienes o linea de bienes en las Dependencias, Organos y
Entidades a que se refiere el articulo 40, fraccién | de la Ley, se presentard ante ei Comité dentro
de los primeros cuarenta y cinco dias de! ejercicio fiscal correspondiente junto con el Programa
Anual de Adquisiciones. Unicamente se podran contemplar bienes o linea de bienes estrictamente
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indispensables, que estén directamente relacionados con la prestacion del servicio de caracter
social que brindan.

TITULO SEXTO
CAPITULO UNICO

DE LOS PEDIDOS Y CONTRATOS

Articulo 37.- Los pedidos y contratos se deberan formalizar en un plazo maximo de 30 dias hébiles

contados a partir de la fecha en que se hubiese notificado al licitante el fallo o la adjudicacion de
aquellos.

La copia fiel del pedido debera contar con el sello de recibido del proveedor. Los contratos de
adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios deberan contener los requisitos minimos
que establece el articulo 42 de la Ley, en los términos que establezca la Entidad Ejecutora.

Articulo 38.- Procederad la cancelacion de pedidos o contratos en los siguientes casos:

I.- Cuando el proveedor no se presente a suscribir el pedido o contrato dentro del plazo
establecido en el articulo 41 de |a Ley;

I1.- Cuando el proveedor se encuentre en cualquiera de los supuestos a que se refiere el articulo 51
de la Ley.

Articulo 39.- Llas cldusulas de los pedidos derivados de los diferentes procedimientos de
adquisicién, arrendamientos y prestacién de servicios a que se refiere la Ley y el presente
Reglamento, contendran las siguientes obligaciones:

I.- Que el proveedor se obliga a surtir los bienes o servicios con las especificaciones, cantidades,
marca, asi como precios, tiempo y lugar de entrega mencionados en el anverso del pedido,

manifestando que estan de acuerdo con sus proposiciones técnicas y economicas o cotizacion;

Il.- Que para garantizar el cumplimiento de sus obligaciones derivadas del pedido el prqveedor
exhibe una fianza, sefalando el ndmero de pdliza, 1a fecha de su expedicion, el nombre de la
compafia afianzadora, el del beneficiario, el importe afianzado, asi como el porcentaje
equivalente del importe total del pedido, incluido el impuesto al valor agregado;

IIt.- Que el incumplimiento por parte del proveedor, dard derecho a la convocante a dejar sin
efecto el pedido, con la sola obligacion de cubrir el importe de las mercancias recibidas a entera

satisfzeccion v sin perjuicio de hacer valer la garantia de cumplimiento otargada por el proveedor;

IV.- Que durante el tiempo sefialado por el proveedor en su proposicion técnica, los bienes
descritos en el pedido estaran garantizados contra defectos de fahricacion o vicios ocultos,
obligdndose a reponer inmediatamente el producto o articulo que presente defectos o anomalias;
tratandose de irregularidades en la prestacion de servicios el proveedor estarda obligado 2
corregirlas sin cargo adicional para la convocante;

V.- Que tratandose de equipes que reguieran instalacion, el proveedor se obliga a instalarlos v a
capacitar al personal que en el futuro los maneje, sin costo alguno para la convocante;
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Vi- Que acepta expresamente que la Contraloria tendra la intervencién que las leyes vy
Reglamentos le sefialen para el control y verificacion del cumplimiento del pedido;

Vil.- Que el pago de cualquier entrega parcial quedara condicionado a la entrega de la totalidad-de
lo consignado en el propio pedido; vy,

Vili.- Que el incumplimiento en la entrega de los bienes o en |a ejecucion de los trabajos objeto del

pedido dard lugar a la aplicacion de las penas convencionales establecidas por la convocante en la
invitacion o convocatoria.

Articulo 40.- Para los efectos del articulo 41, quinto parrafo de la Ley, cuando se requiera
reconocer incrementos o decrementos en los precios, la Entidad Ejecutora establecerd en las
hases de licitacion y en las invitaciones, una misma férmula o mecanismo de ajuste para todos fos
licitantes, la cual considerara entre otros aspectos, los siguientes:

I.- La fecha inicial de aplicacidn serd la del acto de presentacidn y apertura de proposiciones;

Il - Plazos y fechas para realizar ia revision de los precios pactados. En los casos de atraso en la
entrega del bien o prestacidn del servicio por causas imputabies al proveedor, el ajuste de precios
no podra exceder a la fecha de entrega o de prestacion del servicio originalmente pactada;

itL.- Los componentes que integran {a formula 6 mecanismo, asi como el valor porcentual de cada
uno de ellos; vy,

IV.- Los indices de precios o de referencia de los componentes aplicables para el cdliculo del ajuste,
que deberdan provenir de publicaciones elegidas con criterios de oportunidad, confiabilidad,
imparciatidad y disponibilidad.

-
£l monto del anticipo sera objeto de ajuste hasta la fecha de su entrega al proveedor, por lo que a
partir de ésta solo sera ajustado el saldo del precio total.

En la adjudicacién directa, ta formula o mecanismo de ajuste podra considerarse en la cotizacidon

respectiva, sujetandose a lo previsto en este articulo e incluyéndose en el contrato
correspondiente.

Articulo 41.- Para los efectos del articuto 42, fraccion IX de 1a Ley, en las bases de licitacién publica

e invitaciones, asi como en los pedidos y contratos se establecera la aplicacion de penas
convencionales por atraso en el cumplimiento de los plazos de entrega de los bienes o de

prestacion de los servicigs, las que no excederan del monto de la garantia de cumplimiento del
contrato y seran determinadas en funcién de los bienes o servicios no entregados o preétados
oportunamente. De igual manera, se establecerd que el pago de los bienes y servicios quedara
condicionado, proporcionalmente, al pago que el proveedor deba efectuar por concepto de penas
convencionales. No seréa requisito aplicar las penas convencionales para poder hacer efectiva la
garantia de cumplimiento.

La convocante podrd establecer en las bases de Licitacién Publica, invitaciones y contratos,
deducciones al pago de las adquisiciones, arrendamientos o prestacion de servicios, con motivo
del incumplimiento parcial o deficiente de las obligaciones, en cuyo caso establecerd el limite de
incumplimiento a partir del cual procedera la rescision del contrato. Cuando el incumplimiento de

las obtligaciones del proveedor no derive del atraso a que se refiere el primer parrafo de este
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articulo, sino por otras causas establecidas en e} contrato, la Entidad Ejecutora podrd iniciar en
cualquier momento posterior al incumplimiento el procedimiento de rescisidn del contrato.

Articulo 42.- De conformidad con lo dispuesto en el articulo 43 de la Ley, la Entidad Ejecutora

previo acuerdo con las Dependencias, podra modificar los pedidos o contratos, en los siguientes
€asos:

I.- Por ampliacion de la vigencia del pedido o contrato a peticion de fas Dependencias;

li.- Por incremento en la cantidad de bienes originalmente adquiridos, hasta por un monto
equivalente a diez por ciento del total del pedido o contrato que se pretenda modificar.

Sera improcedente la modificacion de pedidos y contratos cuya vigencia haya concluido.

Articulo 43.- La cancelacion o modificacion de pedidos debera someterse a consideracion de la
Entidad Ejecutora, en ejercicio de sus facultades podran autorizarla o rechazarla.

Articulo 44.- La terminacion anticipada de los pedidos o contratos a que se refiere el articulo 49
parrafo dltimo de la Ley, se sustentard mediante dictamen que precise las razones 0 causas
justificadas que la originen.

escrito del proveedor, unicamente por concepto de bienes y servicios recibidos a entera
satisfaccidn por la convocante; se efectuardn dentro de un término que no podrd exceder de

cuarenta y cinco dias naturales posteriores a la presentacion de la factura debidamente
requisitada.

TITULO SEPTIMO
CAPITULO UNICO
DE LOS ALMACENES

Articulo 45.- La funcién de almacenar, resguardar, suministrar y controlar tos bienes que se
adquieran conforme a este Reglamento, serd llevada a cabo por la Entidad Ejecutora y las
Dependencias, en las areas fisicas destinadas para tal efecto.

Articulo 46.- Las actividades de recepcion, guarda y suministro de los bienes adauiridos, deberan
llevarse a cabo a través de procedimientos que permitan su adecuado contro! interno v estricta
P . Y *

vigilancia fisica.
Articulo 47.- Los bienes en desuso, que se encuentren deteriorados o sin utilidad practica,

quedardn bajo resguardo de jos almacenes por separado, hasta que se decida su uttlizacion
o destino final.

Articulo 48.- En los almacenes se lievaran a cabo inventarios mensuales por muestreo, con la
finalidad de verificar sus existencias. La Entidad Ejecutora y las Dependencias, podran solicitar
auditorias anuales de cierre de ejercicio y las eventuales que se consideren necesarias a la
Contraloria.



24 DE MARZO DE 2010 PERIODICO OFICIAL

23

Articulo 49.- £l responsable de los almacenes, registrara las entregas de los materiales por parte
del proveedor, verificando que correspondan a las cantidades y especificaciones estipuladas en los
pedidos o contratos respectivos; si es procedente sellard la documentacion soporte de ta entrega.

TITULO OCTAVO
DE LAS SANCIONES,
INCONFORMIDAD Y RECURSO DE REVISION
CAPITULO PRIMERO
DE LAS SANCIONES

Articulo 50.- La Contraloria para la imposicion de las sanciones previstas en la Ley, notificara a la
persona fisica o juridica colectiva los hechos presumiblemente constitutivos de la infraccion.

Articuto 51.- Dentro de la documentacién comprobatoria a que alude el articulo 67 parrafo tercero
de la Ley, la Entidad Ejecutora y en su caso tas Dependencias, deberdn acreditar el monto de los
dailos o perjuicios causados con motivo de la presunta infraccion.

Para imponer las sanciones a que alude el Titulo Quinto de la Ley, la Contraloria debera notificar
previamente a! infractor del inicio del procedimiento, para que este dentro de los diez dias habiles
siguientes exponga lo que 3 su derecho convenga vy aporte las pruebas con que cuente.

Articulo 52.- El procedimiento se iniciara a peticion de parte, sin perjuicio de que ia Contraloria
pueda iniciarlo de oficio cuando se trate de las infracciones sefialadas en el articulo 66 fracciones
i, 1IVyVdelatey.

Antes de solicitar que se inicie el procedimiento a un proveedor por las causales establecidas en el
articulo 66 fracciones | y i de la Ley,-la Entidad Ejecutora deberd requerirle por escrito el
cumplimiento. tl requenimieinio antes mencionado se hard por Gnica ocasién el dltime dia que s
hubiere establecido para cumplir en tiempo, en este se deberan especificar los motivos de
incumplimiento y el otorgamiento de 3 dias habiles como plazo para solventarlo.

Una vez oido al infractor y desahogadas las pruebas ofrecidas y admitidas, se procederd, dentro de
fos diez dias habiles siguiente, a dictar por escrito la resolucién que proceda, la cual sera notificada

en forma personal o por correo certificado, de igual manera podrd hacerse en los estrados de la
Contraloria.

Articulo 53.- La Centraloria fundard y motivara su resolucion, considerando lo establecido en el
articulo 68 de la Ley.

Articulo 54 .- Las autaridades competentes hardn uso de las medidas fegales necesarias, incluyendo

el auxilic de ta fuerza publica, para logar la ejectcion de las sanciones y medidas de seguridad que
procedan.

Articulo 55.- Las sanciones a que alude este titulo se impondrédn sin perjuicio de las penas que
correspondan a fos delitos en que, en su caso, incurran ios infractores.
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Articulo 56.-Sin perjuicio de lo establecido en las Leyes administrativas, en caso de reincidencia se

duplicard la multa y el periodo de inhabilitacion impuesto, en ambos casos no se debera exceder
de lo establecido en el articulo 66 de la Ley.

Articulo 57.- El procedimiento de sancion a proveedores se iniciard sin perjuicio de la aplicacién de
las garantias otorgadas o pena convencionales pactadas. '

Articulo 58.- El escrito mediante el cual se solicite el inicio del procedimiento de sancion deberd
precisar los dafios y perjuicios que en su caso se hubieren producido o pudieran producirse.

Articulo 59.- Las sanciones gque se aplicardn a los proveedores que cometan las infracciones
establecidas en el articulo 66 fracciones Il, IVy V de ta Ley, seran equivalentes desde cien hasta mil
quinientas veces el Salario Minimo General Vigente y 2 afos de inhabilitacion.

CAPITULO SEGUNDO

DE LA INCONFORMIDAD Y EL RECURSO DE REVISION

Articulo 60.- Si el escrito de inconformidad no retne los requisitos establecidos por la Ley, la
Contraloria desechara al promovente su correccion en un plazo de cinco dias a excepcion de lo
establecido en el articulo 78 de la Ley.

Articulo 61.- La Contraloria daréd aviso a la Entidad Ejecutora de la inconformidad presentada,
acompafando copia de la misma, a efecto de que rinda un informe circunstanciado. La
informacion que remita la Entidad Ejeculora se referira a cada uno de ios hechos manifestados poi
el inconforme, debiendo acompafiar la documentacidén relacionada con el procedimiento de
contratacion.

Articulo 62.- El monto de la garantia a que se refiere el articulo 73 parrafo penuitimo de la Ley, no
sera menor al diez ni mayor al treinta por ciento del monto de ia proposicidon econdomica del
inconforme; cuando no sea posible conocer dicho monto se tomara como referencia el
presupuesto disponible autorizado para llevar a cabo la adquisicion, arrendamiento o contratacion
del servicio. Una vez recibida la notificacion en la que la Contraloria ordene la suspension, la
convocante suspendera todo acto relacionado con el procedimiento de contratacion.

Articulo 63.- Procedera la inconformidad cuando se llegue a fa conclusion de que el concepto de
violacion es fundado, de acuerdo con las razones esgrimidas al respecto por el inconforme.
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Sera improcedente el recurso si del estudio de las pruebas aportadas por el recurrente no se
demuestra la inexistencia de agravios o si las pruebas aportadas por el mismo no son suficientes
para resolver el fondo del asunto favorable a su interés.

Cuando en el estudio y valoracion de las constancias del expediente se advierta que el recurrente
no presentd en su proposicién técnica o econdmica alguno de los requisitos que la convocante
exige en la invitacion o en las bases de la licitacion serd innecesario el andlisis de los demas puntos
controvertidos de la inconformidad y la Contratoria desechard el recuro de planoc.

TRANSITORIOS:

PRIMERO.- El presente Reglamento entrard en vigor el dia siguiente al de su aprobacién por el
cabildo de este H. Ayuntamiento. ’

SEGUNDO .- Alos actes y contratos que 13 Entidad Ejecutora haya celebrado con anterioridad 2 fa
entrada en vigor del presente Reglamento, les seran aplicables las disposiciones legales v

administrativas vigentes al momento de su inicio o celebracion.

REGLAMENTO APROBADO Y EXPEDIDO EN LA SALA DE CABILDO MUNICIPAL DEL AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE PARAISO, TABASCO, EL DIA UNO DEL MES DE ENERO DEL
ANO DOS MIL DIEZ, POR LOS REGIDORES QUE INTEGRAN EL CABILDO QUIENES FIRMAN AL CALCE Y
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1. TEC. CRISTOBAL JAVIER ANGULO
PRIMER REGIDOR
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SEGUNDO REGIDOR
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TERCER REGIDOR /
C. RODULFQ DIAZ DOMINGUEZ - é,:oé Z/Zgé =

CUARTO REGIDOR I -

I

5. C. JUAN ALVAREZ SANCHEZ
QUINTO REGIDOR

6. C.VICTOR ARIAS DOMINGUEZ
SEXTO REGIDOR

7. C. CANDELARIA HERNANDEZ MARQUEZ
SEPTHVIC REGIDGOR

8. C. MAGALI CHACHA GONZALEZ
OCTAVO REGIDOR

9. C. YOLANDA DEL CARMEN DE LA CRUZ ARIAS
NOVENO REGIDOR

10. C. SEBASTIAN JU/\RE;Z PEREZ
DECIMO REGIDOR

11. C. CARMEN JIMENEZ GARCIA
DECIMO PRIMER REGIDOR

12, C.MIGUEL ANTONIO GUZMAN MAGARNA
DECIMO SEGUNDO REGIDOR
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