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C. JESUS SFLVAN GARCIA, PRESIDENTE MUNICIPAL DEL AYUNTAMIENTO DE
JALPA DE MENDEZ, TABASCO, A TODOS SUS HABITANTES, HAGO SABER:

QUE EL HONORABLE AYUNTAMIENTO QUE PRESIDO, EN USO DE LAS FACULTADES
QUE ME CONFIEREN. LOS ARTICULOS 115 FRACCION Il DE LA CONSTITUCION
POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 65 FRACCION | DE LA
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE TABASCO; 29
FRACCION lIl, 47, 51, 52, 53, 54, 74 Y 232 DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS
DEL ESTADO DE TABASCO; Y 2 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
PRESTACION DE SERVICIOS DEL ESTADO DE TABASCO; Y -
CONSIDERANDO ‘
PRIMERO.- Que de conformidad a lo establecido por los articulos 115 de la Constitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 64 de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de Tabasco, el Municipio es la base de la division territorial y de la Organizacion
Politica y Administrativa del Estado de Tabasco. :
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SEGUNDO.- Que el H. Congreso del Estado, por Decreto nimero 164 publicado en el
suplemento niumero 5901 del periddico Oficial de fecha 27 de marzo de 1999, se Adiciond un
parrafo al articulo 7 v a la fraccidon V al articulo 26 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles, publicada mediante decreto 665,
en el suplemente H del Periddico Oficial numero 4724 de fecha 19 de diciembre de 1987, que
dicha Ley era una disposiciéon que tuvo vigencia durante aproximadamente 17 afios y como
consecuentemente los requerimientos administrativos son distintos a la actualidad, se hizo
necesaria la elaboracién de una nueva Ley para quedar como Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios del estado de Tabasco, misma que fue publicada
mediante decreto 068 en el Suplemento C del Periddico Oficial nimero 6536 de fecha 27 de
abril del afio 2005, quedando abrogada la anterior y sus subsecuentes reformas.

TERCEROQ.- Que la nueva Ley reestructura el Comité de Compras, creado mediante la Ley
abrogada, el cual tendra por objeto determinar las acciones tendientes a la optimizacion de
recursos que se destinen a las adquisiciones, arrendamientos y Prestacion de servicios, en
busca de igualdad de los proveedores en parlicipar en las licitaciones y en las diversas
modalidades establecidas en la Ley, como la licitacion mediante convocatoria publica,
- simplificada- mayor, -menor y- compra -directa, ofreciendo mejor calidad, precio eficiencia,
eficacia, honradez e imparcialidad, calaborando con ello en una palitica de transparencia en el
' manejo de los recursos publlcos municipales.

CUARTO.- Que el articulo 49 de la ley | Estatal de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico,
determina que las dependencias del ejecutivo estatal, ejecutoras del gasto, seran
responsables de sus aplicacion y de su ejercicio, Publico, publicada en el Suplemento del
Periédico Oficial nimero 6085, de fecha 30 de Diciembre del afio 2000, sefala que la
Secretaria de Finanzas efectuara los cobros correspondientes a todas las Dependencias del
Ejecutivo Estatal y podra establecer los Convenios conducentes para que ellas mismas
puedan efectuar sus cobros y pagos. Las demas Entidades sefialadas en los articulos 185,
190, 197, y 205 de la Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco, organismos
Publicos Descentralizados, Empresas de participaciéon Municipal Mayoritaria y fideicomisos
publico, efectuaran por ellas mismas los cobros y los pagos correspondientes a su

presupuesto de Ingresos y Egresos.,

QUINTO.- Que el presente Reglamento tiene como finalidad &gilizar el proceso de las
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios que realice el Ayuntamiento, los Comités de
‘Compras de los Organismos Descentralizados y -Desconcentrados que se integraran con
personal de estas entidades tendran las. facultades que permitan atender de manera

inmediata sus necesidades.

SEXTO.- Que de conformidad a lo sefalado en el articulo 232 de la Ley Orgéanica de los
Municipios del Estado de Tabasco relacionado con las Adquisiciones, Arrendamientos y
Enajenaciones de todo tipo de Bienes, Prestaciones de Servicios de cualquier naturaleza y
confratacién de obras que se realicen por parte de los Ayuntamientos, se adjudicaran o se
llevaran a cabo a través de Licitaciones Publicas mediante Convocatorias a fin de asegurar al
Municipic las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento,
oportunidad y demas circunstancias pertinentes, he tenido a bien expedir el siguiente:
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REGLAMENTO DEL COMITE DE COMPRAS DEL MUNICIPIO
DE JALPA DE MENDEZ, TABASCO.

CAPITULO |
DEL OBJETO

ARTICULO 1.- El presente Reglamento es de orden publico e interés social, y tiene por objeto
regular las disposiciones establecidas en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos vy
Prestacion de Servicios del Estado de Tabasco; en lo relativo a la estructura, funmones Y

obligaciones del Comité de Compras del Municipio.

ARTICULO 2.- En todos los casos en que este Reglamento se refiera a las adquisiciones,
arrendamientos, y servicios, salvo mencidbn expresa, se entendera que se trata, .
respectivamente, - de adquisiciones de bienes muebies, arrendamientos y prestacion de

séfvicios relacionados com dichos Bienes.

ARTICULO 3.- Para los efectos de este Reglamento, se entendera por:

f. LEY Ley de Adqwsrmones Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado de
Tabasco;

Il. REGLAMENTO: Reglamento del Comité'de Compras del Municipio de Jalpa de Méndez,
Tabasco; .

lll. COMITE: Comité de Compras del Municipio de Jalpa de Méndez, Tabasco;

IV. AYUNTAMIENTO: Ayuntamlento Conshtumonal de! Municipio de Jalpa de Mendez,
Tabasco. .

V. CONTRALORIA: Contraloria Municipal;
VI. ORGANO SUPERIOR: Organo Superior de Fiscalizacion del Estado;
VIl. DEPENDENCIAS: La Secretaria, Direcciones o Areas de este Ayuntamiento;

VIII ENTIDADES: Las Entidades paramunicipales mencionadas en los articulos 185,190,197
y 205 de la Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco; Organismos publicos
Descentralizados, Empresas de Participacion Municipal Mayoritaria y Fideicomisos publicos;

IX. DIRECEION DE ADM]NISTRACION Direccidon de Administracién del Ayuntamiento de
- Jalpa de Mendez ‘

ARTICULO! 4.- El Comité es un érgano de asesoria y consulta para el establecimiento de
politicas generales, y tiene como finalidad establecer las acciones tendientes a la optimizacior
de recursos que se destinen a la compra, arrendamiento y. prestacion de servicios que
requieran las dependencias de fa Administracion Publica Municipal.
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ARTICULO 5.- El presente Reglamento serd aplicable para toda persona fisica o juridica
colectiva, que celebre cualquier Acto o Contrato materia de este ordenamiento con el
Ayuntamiento; asi como para las Dependencias def mismo.

ARTICULO 6.- Acorde con la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios
del Estado de Tabasco, no podran presentar propuestas ni celebrar pedidos o contratos las
personas fisicas o juridicas calectivas siguientes:

I. Aquellas en cuyas empresas participe el servidor publico que -intervenga en cualquier etapa

del procedimiento de licitacion o deba decidir directamente, a los que se les haya delegado tal

facultad sobre la adjudicacion del pedido o contrato, a su conyuge o sus parientes

consanguineos o por afinidad hasta el cuarto grado, o civiles, sea como accionista,

administrador, gerente, apoderado o comisario o bien hayan formado parte de ellas por un
. lapso de un ario anterior a la-fecha de inicio de cargo;

Hl. .Las que se encuentren en situacién de mora, _por causas imputables a ellos mismos,
respecto al cumpllm:ento de otro u atros pedidos 0 contratos. y hayan afectado con ello Ios, '
“-intereses detAyuntamiento o decualquier Dependencia;

lil. Aquellos proveedores que, por causas imputables a elios mismos, el Ayuntamiento o la
Dependencia facultada les hubiere rescindido- administrativamente uno o mas contratos,
dentro de un lapso de un afio calendario, contados a partir de la notificacién de la primera
tescision. Dicho impedimento prevalecera ante la propia Convocante durante dos afios
calendario, contados a partir de la notificacion de la rescision del segundo Contrato,

V. Las que se encuentren inhabilitadas o suspendidas por resolucién de la Contraloria;

V. Aquellas que hayan sido declaradas en suspension de pagos, estado de gquiebra o sujetas
a concurso de acreedores;

VI. Aquellas que presenten propuestas en una misma partida de un bien o servicio, en un
procedimiento de contratacmn que se encuentren vinculadas entre si por algun sOCcio 0

asociado comun;

VIl. Las que pretendan participar en un procedimiento de contratacién y previamente hayan
realizado o se encuentren realizando, por si 0 a través de empresas que conformen parte del
mismo grupo empresarial, en virtud de otro Contrato, trabajos de andlisis o control de calidad,
preparacion de especificaciones, presupuesto o la elaboracién de - cualquier documento
vinculado con el procedimiento en que se encuentran interesadas en participar,

VIIL. Aquellas que por si o a fravés de empresas que formen parte del mismo grupo
empresarial, pretendan ser contratadag para !a elaboracion de dictamenes, peritajes y
avallios, cuando éstos hayan de ser utilizados para resolver discrepancias derivadas de los
contratos en los'que dichas personas o empresas sean parte;

IX. Las que celebran contratos sobie IJS materias reguladas por Ia Ley, sin estar facultadas
para hacer uso de derechos de propiedad intelectual;
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. X. Agquellos que hayan actuado con dolo o mala fe o proporcionando informacion falsa en un
proceso para la adjudicacion de un pedido o Contrato, en su celebracion, durante su vigencia

o bien, en la presentacion o desahogo de una inconformidad;

Xi. Los licitantes que no hayan obtenido las bases de fa Licitacion Publica correspondiente,
en las oficinas de la Convocante;

'XIl.  Quienes no se encuentren inscritos en el Padron de proveedores o no tengan vigente su
registro; y

XIH. Las demés que por cualquier causa se encuentren impedidos para ello por disposicion
de Ley.

ARTICULO 7.- Los-Actos o Contratos que se efectiien en contravencion a lo dispuesto en
- esteReglamenito: y 1as demas disposiciones fegales aplicables en la materia seran nulos y de
la exclusiva responsabilidad de quienes los realicen.

_ CAPITULO I
DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE
ARTICULO 8.- El Comité estara integrado por:
I. Un Presidente, quia sera el Titulaf de la Direccion de Administracién;
. Un Vicepresidente, que sera el Titular de la Direccidén de Finanzas;
lll. Un Secretario, que sera el Titular de la Direccion de Programacion; y
. .Un Vocal, que sera el Titular de la Contraloria Municibal.

Los integrantes del Comite podran nombrar a un Suplente mediante oficio de comisidn y
tendran las mismas facultades y obligaciones, excepto la que menciona este parrafo.

CAPITULO HlI
DE LAS FACULTADES Y OBLIGACIONES DEL CQMITE
ARTICULO 9.- EI Comité tendra a su cargo las siguientes facultades: :

. 1. Revisar los Programas y Presupuestos de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios de las Dependencias de la Administracién Publica Municipal, asi; como de sus
modificaciones; formulando las observaciones y recomendaciones convenientef.‘

. Autorizar a las Dependencias de la Administracion Pablica Municipal que‘ por naturaleza
de sus funciones y servicios que ofrecen, requieran de insumos con especificaciones no
comunes a las compras normales para que puedan adquirirlas directamente, siguiendo los
lineamientos y procedimientos establecidos por Organo Superior :
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Ill. Realizar los tramites para convocar a las Licitaciones Publicas, con excepcion de los
supuestos que establecen los articulos 39 y 40 de la Ley;

V. Autorizar las Adquisiciones, Arrendamientos y Prestaciones de Servicios cuando el Pedido
o Contrato solo pueda fincarse o celebrarse con una delerminada persona, por ser ésla, la
titular de la o de las patentes de los Bienes o Servicios de que se trate:

a). Adgqguisicion de bienes perecederos,. granos, productos alimenticios basicos o
semiprocesados;

b). Cuando existan condiciones o circunstancias extraordinarias o imprevisibles;

¢). Cuando peligre el orden social, la economia, los servicios publicos, la salubridad, la
seguridad, o el ambiente de alguna zona o regién del Municipio, como consecuencia de

- --desastres producidos por fenémenos naturales; por-casos fortuitos o de fuerza mayor, o
cuando existan circunstancias que puedan provocar trastornos graves, pérdidas o costos
adicionales importantes;

d). Cuando no existan por lo menos tres proveedores idéneos y previa investigacion del
mercado que al efecto hubiere realizado; el Comité de Compras bajo su responsabilidad y con
la validacion del H. Cabildo podra realizar compras o adquisiciones de bienes y/o servicios por
la modalidad de adjudicacion directa, con asociaciones civiles sin fines de lucro, con personas
fisicas y morales; Entidades Federales, Estatales y Municipales, mediante la firma de los
convenios correspondiente; sin flevar a cabo los procedimientos de licitacion que establece el
articulo 17 fraccién il, Il y IV, observando en dicho procedimiento los criterios que establece ta
fraccion V del articulo 26 de éste reglamento; 6 en su caso, que estas proporcionen un
beneficio adicional en bienes o servicios por lo representativo en el importe de la compra.

e). Cuando se hubiere rescindido el Contrato o Pedido respectivo, en estos casos el Comité
verificard previamente si existe otra proposicion gue resulte aceptable, en cuyo caso el Pedido
o Contrato se fincara o ceiebrara con el proveedor pertinente; y ]

f). Cuando se trate de Adquisiciones, Arrendamientos, o Servicio cuya contratacion se realice
con -campesinos o grupos urbanos marginados y que la Dependencia o Entidad contrate
directamente con los mismos o con las personas constituidas por ellos.

V. Celebrar los Contratos derivados de la Adjudicacién;

VL. Verificar que las partidas y proyectos que se afecten, cuenten con Suficiencia
Presupuestal;

Vil. Analizar semestralmente el informe de conclusién de casos dictaminados, asi como
resultados generales de las Adquisiciones y disponer las medidas necesarias;

VIIl. Presentar al Presidente Mummpal y ai Organo Superior, un informe mensual de sus
actividades; y

1X. Declarar desierto un Concurso o Licitacién, si se cons:dera que [as ofertas presentadas
no rednen los requisitos establecidos por causa fortwta o de fuerza mayor.

-

mﬁ;‘--—-ﬁﬂm‘-h“—: - -_."' s
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ARTICULO 10.- El Comité tendra las siguicnles obligaciones:

I Cumplir, vigilar, aplicar y difundir las normas.y disposiciones en maleria de Adquisiciones y
de adm_m:stracién de Almacenes, que sean emitidas por las Dependencias facuitadas y las de
caracter interno que emita el propio Comité, conforme a los lineamientos vigentes:

li. Vigilar y aplicar la politica de adquisiciones, arrendamientos y servicios que en la maleria
dicte el Ayuntamiento;

HI. - Aplicar y difundir las normas complementarias sobre Adquisiciones y Almacenes que se
_emitan con este proposito;

IV. Levania: el Acla de los Acuerdes que deberan firmar los Miembros del propio Comité;

V. Ejecutar los Acuerdos que se tomen en las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias;

VI. Aplicar las pbliticas de Adquisiciones, Servicios y Arrendamientos que en esta materia

dicte en forma particular el Cabildo o cuando por razén del monto de la Adquisicion,

Arrendamiento, o Servicio, resulte inconveniente llevar a cabo el procedimiento de Licitacion
Pdblica y en los supuestos sefialados anteriormente;

VII. Sesionar periddicamente para aprobar las Compras, Servicios, Arrendamientos que
requiera la administracion de los Contratos correspondientes; :

VII. Proponer las politicas, bases, lineamientos y procedimientos que en materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios que estime convenientes;

IX. Efaborar y mantener actualizados, los Manuales de Operacion relativos a las Areas de
Administracion y Arrendamiento de Bienes Muebles e Inmuebles, de contratacion de servicios

relacionados con los mismos y para la administracion de los Almacenes, asi mismo mantener
actualizado el control de las existencias de inventarios; e

X. Invitar a las Sesiones a Representantes del Organo Superior y de Entidades de la

Administracién Publica, cuando consideren pertinente una Exposicién Técnica o consulta
sobre los requenmlentos de éstas. .

CAPITULO IV
DE LAS FUNCIONES DEl LOS INTEGRANTES DEL COMITE
ARTiC_:UL‘iI) 11.- Los integrantes del Comité tendran !as siguientes funciones:
I. Del Presidente:
a). Repreéentar_al Comité;
b). Presidir las Sesiones;

¢). Convocar a Sesiones Ordinarias y Extraordinarias;
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d). Elaborar y proponer para su autcrizacién, el Programa Anual de Reuniones def Comité:.

e). Instruir al Secretario para que convoque a las Sesiones;
f). Iniciar y levantar {a Sesion, ademas de decretar los recesos pertinentes;

g). Asistir a las Sesiones, teniendo Voto de Calidad en caso de empate en las decisiones que
se tomen,

--H).* Clasificarlas Adquisiciones, conforme al tipode’ Licitacién-mediante el-cual se-comprard; -

i). Preparar las invitaciones a los proveedores tanto las publicas, como las que se les envian

por escrito en forma directa;

j). Enviar oportunamente las invitaciones y el paquete de los Concursos a los integrantes del
Comité para que participen en las reuniones;

k). Someter a la consideracion de los Miembros del Comité, los Asuntos en cartera; y

I). Procurar el debido orden y respeto dentro del desarrolla de las Sesiones.

H.- Vicepresidente:-

a). Apoyary orientar al Presidente, en el desarrolio de las actividades de compra;

b). V:gllar que se cumplan con los procedlmlentos establecidos para el desarrollo de las
reun[ones

c). Verificar que las Actas de las reuniones se concluyan, se sellen y firmen al termlno de
cada reunién; y

d). Todas aquellas que optimicen los trabajos del Comité y que aseguren al Ayuntamiento, las
Adquisiciones posibles.

ill.- Secretario:

a). Informar la Suficiencia Presupuestal disponible, para realizar propuestas a Licitacién;
b). Informar al Presidente de todas fas comunicaciones que lleguen at Comité:;

¢). Proponer ail Presidente, el caiéndario de Sesiones Ordinarias, elakorando Ias
- Convocatorias respectivas junto con la Orden del Dia, mismas que deberan ser firmadas por
el Presidente y en las cuales deberan dg constar el lugar, dia y hora de la Sesién;

d). Apoyar al Comité en las decisiones'e informacién presupuestal que se requieran para su
funcionamiento:

e). Dar segmmlento a las compras realizadas a través del Comité, para agilizar =i tramite de
las ordenes de pago respectivas;
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f). Nombrar'y levantar Lista de Asistencia y declarar en su caso, la existencia del Quérum
Legal necesario para la celebracion de la reunion;

-g). “Apcyar all Comtté para que st frabajo se realice y se logren los Objet!VOS y melas de los
proyectos de las Dependenmas que correspondan;

: "h) Terrhinada- la~Sesién:” revantar 8l Acta corréspondiente, {a-cual- sera fi rmada por.los
asistentes de la Sesi6n, agregéndose a la misma los documentos relacionadcs con las

decisiones tomadas, tales como: Convocatoria de la Sesidn, Lista de Asistencia, presentacion
de la Orden del Did y estudio comparativo de las Cotizaciones recibidas; y

i}. Elaborar los Cuadros Comparativos para el analisis respectivo.

V.- Vocal:

a). Vigilar el cumplimiento de la Normatividad en materia de Adquisiciones y Prestacion de
Servicios;

b). Orientar a los mtegrantes del Comlte sobre la aplicacion de la Normatividad en materia de
Adquisicion; ~ :

c).- Apoyar al Comité para que su.trabajo se realice con oportunldad y se de el Iogro de los
activos y metas de los proyectos del Ayuntamiento; y

d}). Todas aquellas'due conforme a las disposiciones legales y reglamentarias aplicables, les
sean inherentes.

CAPITULO V
DE LAS SESIONES DEL COMITE

ARTICULOQ 12.- El Comité podra reunirse en Sesiones Ordinarias y Extraordinarias tomando
en cuenta que:

I. Las Sesiones Ordinarias se realizaran semanalmente a convocatoria del Presidente,
cuantas veces sea necesario, con ia asistencia del total de los Miembros, previa convocatoria
en ambos casos por escritc, que con anticipacion de 48 horas formule el Presudente en la que
se sefalara el Orden del Dia ala cual se su;etara la Sesion; :

Il. Las Sesiones Extraordinarias se realizaran a solicitud de cualquiera de sus Miembros y

las decisiones de ambas Sesiones seran tomadas por unanimidad; |
i

lll. Cuando el Comité determine conveniente, se ventilen Asuntos Urgentes; podran sesionar
en forma continua, con la temporal:dad que estimen necesanas y

. . . i ’ .. -
IV. El Orden. del Dia, junto con los documentos correspondlentes de cada Sesion, se
entregardn previamente a los integrantes del Comité, los Asuntos que se sometan a la
consideracion, se presentaran por el Secretario en listados que contengan la informacion
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resumida’ de los casos L0s Acuerdos derivados de cada Sesion se asentara en el Acta
respectiva, que sera firmada por sus integrantes al finalizar la misma.

ARTICULO 13.- El Comité atendiendo a las necesidades de las Dependencias vinculadas con
los .Planes de Desarrollo. en materia de Adquisicion de Bienes Muebles y Contratacion de
Servicios podra: : : ‘

I. Designar a los Servidores Publicos encargados de orientar a los proveedores que lo
soliciten, esta orientaciéon no tendra efectos previos de calificacion o descalificacién en las
Licitaciones PUblicas correspondiente; y

Il. Emitir los criterios en materia de consolidacion de compras, anticipos y pagos, asi como
determinar previa designacion del Titular de la Dependencia o Entidad, qué Servidores
Publicos deberan firmar las Requisiciones, Pedidos y Contratos.

CAPITULO VI
DE LA FORMALIDAD PARA LA CONSTITUCION DEL COMITE

ARTICULO 14.- El Comité se.integrara por Acuerdos tomado a solicitud del Cabildo y deberan
formalizar su constitucidon mediante un Acta de Integracion. La autorizacién de su instalacion
en la que se determinara si procede o no su constitucién, se atendra a.las necesidades y
conveniencias, asi como a las partidas presupuéstales del Ayuntamiento.

ARTICULO 15.- Cuando por conveniencia propia del Ayuntamiento sea necesario cambiar a
uno o mas integrantes, se solicitara al Cabildo la aprobacidn necesaria para tal efecto.

CAPITULO VI
DE LAS ADQUISICIONES; ARRENDAMIENTOS Y PRESTACIéN DE SERVICIOS

ARTICULO 16.- Con fundamento en los art‘iculos 22, 36 y 38 de la Ley, se clasifican de
acuerdo a su monto, en las siguientes modalidades:

. COMPRA DIRECTA: Las Dependencias y Entidades bajo su responsabilidad podran
realizar Adquisiciones Directas cada quincena hasta un monto (mas I'V.A.) de 846 veces el
salario minimo Vigente en el Estado de Tabasco, siempre que -exista la suficiencia
presupuestal y respete el calendario de recursos. '

ll. Para atender fas REQUISICIONES INMEDIATAS de las Dependéncias y Entidades, a que
alude el articulo 20 fraccidn Il de este Reglamento, la Direccion de Administracién, bajo su
responsabilidad podra realizar compras, hasta por un monto de 2,100 veces el salario minimo
diario Vigente en el Estado de Tabasco. mas LV.A.

La Contraloria intervendra en los términos del articulo 53 de la Ley.

lLas compras a que se refieren las dos fracciones anteriores se sujetaran a los principios de
economia, eficiencia, imparcislidad y honradez a que se refiere el articulo 34 de la Ley;
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[ll. LICITACION SIMPLIFICADA MENOR: Corresponden a esta modalidad, las Adquisiciones
hasta por un monto (mas l. V A. ) de 18 910 veces el salar:o mmlmo dxar:o V|gente en eI Estado

de Tabasco, -~~~ - ToUTTar e

V. LICTACION SIMPLIFICADA MAYOR: Aquellas Requisiciones cuyo importe no exceda de
52,522 veces el salario minimo diario Vigente en el Estado de Tabasco, mas |.V.A.
Estos se podrén adjudicar mediante el siguiente procedimiento:

a). Obtencion de cinco cotizaciones como mlmmo mediante invitacién a directa por escrito o
a través de Invitacién Publica, la cual debera ser pubhcada cuando menos en un diario de los

de mayor circulacion en el Estado.

b). Las propuestas deberdn ser por escrito y en sobre cerrado, para ser abierto ante los
Representantes del Organo Superior, mismas que estableceran los medios de control que

consideren pertinentes;

c). Elaboracién de Cuadro Comparativo de Cotizaciones; y

d). Formulacion del Pedido.

V. LICITACION PUBLICA MEDIANTE CONVOCATORIA: Corresponden a esta modalidad,
las Adquisiciones que rebasen el monto de 52,522 veces el salario minimo diario Vigente en el
Estado de Tabasco mas IVA, las cuales seran llevadas a cabo por el Comité, en los términos

del articulo 17 fraccion IV de este Reglamento.

VI. La Direccion de Administracién, atendera las Requisiciones de las Dependencias y
Entidades, en el caso siguiente: :

a). Para adquirir ios Bienes Muebles clasificados en las partidas presupuéstales que rebasen
- el monto establecido en la fraccién Il de este articulo.

VII. La Direccion de Administracion, para realizar las Adquisiciones a través de las distintas
modalidades descritas en este articulo, debera consclidar las compras en los términos de los

articulos 20 y 36 dltimo parrafo de la Ley.

Los Servidores Plblicos que participen en las diversas modalidades, para las Adquisiciones y
Servicios requeridos, se abstendran de efectuar cualquier modificacién a los limites
autorizados, o fraccionar las Adquisiciones bajo pena de incurrir en responsabilidades.

Se entendera que se fraccionan las compras cuando se observe que se solicitan o se realizan
Adquisiciones subsecuentes o en intervalos de tiempo menores a qumc:e dias, con compras
respect:vr'as de Bienes, Insumos o Servicios. :

ARTICUIFO 17.- Los diferentes tipos de Adquisiciones, Arrendamlentos y Prestacion de
Serv;cma‘ de acuerdo a la clas:fcamon prevusta en el articulo 16 de este Reglamento se

SUjetara alo S|gu1ente

! LAS ‘ADQUISICIONES DIRECTAS, que realicen las Dependencias ¢ Entldades y ia
Direccion de Administraciéon sefialadas en el articulo 17 fracciones !, It y lll de este
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Reglamento, se efectuaran de acuerdo al criterio de optimizacion de recursos que establecen
la Ley de la materia y el presente Reglamento;

[I. LAS LICITACIONES SIMPLIFICADAS MENORES: Se deberén adjudicar mediante el
siguiente procedimiento:

a). Se obtendran de los mejores proveedores, tomando en cuenta los precios y su vigencia,
tiempo de entrega, calidad, servicio y condiciones de pago, para lo cual deberan recibirse tres
cotizaciones como minimo, mediante Invitacién Directa por escrito, 0 a través de invitacion
publica en el Periddico Oficial del Estado o en un diario de mayor circulacion en la Entidad;

b). Los postores deberan entregar en ventanilla en el periodo y horario que para tal efecto
éste senale; las cotizaciones por escrito en sobre cerrado; el proveedor debera sellar y firmar
tanto la cotizacién como el sobre que contenga y seran abiertos ante Servidores Publicos de
la Contraloria o en su caso el Organo Superior, sujetandose a las disposiciones legales

respectivas;

c). Elaborar Cuadro Comparativo de Cotizaciones;
d). Designacién del Proveedor ganador,;

e). Adjudicacién de los Pedidos y Contratos; y

f). Notificacion del fallo por lista en lugar visible al publico, en las oficinas de la convocante,
que firmara el Secretario del Comité, surtiendo sus efectos al dia siguiente habil;

lll. LAS LICITACIONES SIMPLICADAS MAYORES: Se podran adjudicar mediante la
obtencion de cinco cotizaciones como minimo, que podran solicitarse por Invitacién Directa
por escrito, 0 a través de [nvitacidn Pablica en el Periddico Oficial del Estado o en un dlarlo de

mayor circulacion en ta Entidad,

Para adjudicar Pedidos mediante esta modalidad se observara lo dispuesto en la fraccion I,
incisos del -b) al f) de este-articulo. .

IV. LAS LICITACIONES PUBLICAS: Se llevaran a efecto mediante el siguiente
- procedimiento: ) .

a). El Comite elaborara y aprobara la Convocaloria y Bases de'la Licitacion Pablica;

b). Publicacion de la Convocatoria en el Periodico Oficial del Estado, asi como en la seccién
especializada de dos diarios de mayor circutacién en la Entidad y en uno de mayor circulacion

a nivel Nacional, : f
¢). Venta de Bases a los interesadds:

d). Entrega del Pliego de Requisitol a los postores:
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e}. Reunioén de aclaraciones y especificaciones técnicas con los postores, a la cual podran
asistir Representantes Técnicos de las Dependencias y Entidades solicitantes de los Bienes a

f). Acto de F.’resentacién y Apertura de Propuestas Técnicas y Econdmicas, de ésta Ultima se
dara lectura en voz alta de cada una de las ofertas presentadas;

g). Elaboracién de los Cuadros Comparativos’ de Cotizaciones, conforme a lo que
corresponda, de acuerdo a lo siguiente:;

E! andlisis de las ofertas o propuestas que se concursén se efectuaran en un formato
denominado Cuadros Comparativos que debera de contener los siguientes datos:

1. Nombre de la convocante; . -
2. Clave dela con\:ocante;

3. Fecha;

4. Numero de Requisicion,

5. Ndmero de Reunioén;

6. Tipo de reunion;

7. Nomero de Asunto'de la Orden del Dia;

8. Suficiencia Presupuestal del Proyecto para inversion y de la Partida para Gasto Corriente,
indicando numero de Proyecto y Partida;

9. Nombre de los Proveedores participantes;
10. Lote o partida;
11. Descripcion del bien ¢ servicio;
12. Cantidad;
13. Unidad de medida;

" 14. Precios Unitarios con descuento incluido:
15. Importes por lole o partida; ' ]

16. Vigencia del Precio; , i

17. Marca;

18. Condiciones de pago;

-~ 49-Tiempo de entrega;

(LU L] )7 T ——
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Al concluir el proceso de Adjudicacion se procedera a firmar el Cuadro Comparative por todos
los participantes, incluyendo en su caso, la firma de conformidad del Tecmco Especialista que

participe por la Dependencia o Entldad

h). Reunién de Analisis de las Ofertas y Adjudicaciones de los- lotes, de conform:dad con el
articulo 22 de este Reglamento; y

i). Reunién para dar a conocer el fallo a los postores; si no asisten en el lapso al que se
refiere el articulo 33 inciso b) fraccion IV de la Ley, se les notificara mediante lista fimada por
el Secretario del Comité, ubicada en lugar visible al pablico.en las oficinas de la convocante,

surtiendo sus efectos al dia siguiente habil.

ARTICULO 18.- El Comité y la Direccion de Admlmstracron podran declarar desierta una
Licitacién Pdblica, en los srgmentes casos:

l. Sino hay ofertas;
il. Sino hay el minimo de Cotizaciones requeridas; a

lil. Si se considera que las ofertas presentadas no reanen los: requisitos establecidos o no
convienen a los intereses del Ayuntamiento.

Tratandose de Litaciones Simplificadas Menares y Licitaciones Publicas, cuando por segunda
ocasion se lleve a cabo el procedimiento respectivo; se haya concluido éste y se declare
desierta la Licitacion, se adjudicara al proveedor que cumpla con los requisitos establecidos y
garantice las mejores condiciones para el Ayuntamiento.

ARTICULO 19.- Los lotes contenidos en las Requisiciones que sefalen marca o proveedor
seran improcedentes, salvo lo previsto por el articulo 21 de la Ley, asimismo, cuando por
Especificaciones Técnicas, a solicitud de la Dependencia o Entidad, lo acuerde el Comité.

CAPITULO VIl

MODALIDADES Y CRITERIOS.

ARTICULO 20.- Las Adquisiciones de Bienes, Arrendamientos y Servicios 'podrén adoptar las .
modalidades de Urgentes, Inmediatas y Normales:

I. URGENTES: Aquellas que expresamente manifiesten las Dependencias y Entidades
Municipales en sus salicitudes y.cuando existan condiciones y circunstancias extraordinarias o
|mpreV|Sthes que ‘se encuentren en los supuestos que se establecen en el articulo 39 de [a

) Ley,

INMEDIATAS Aquellas que a‘juicio- dei Com|te se necesnen en un, termmo de 72 horas ]

‘i-canmmrmmo-o COMO-MAXIMGT20-heras; y:" =+ o dwbon - 22 ill fos T e ienr e m e e amaie




29 DE OCTUBRE DE 2008 PERIODICO OFICIAL 45

lil. NORMALES: Aquellas que puedan esperar el liempo, que dure el procedimiento que
establece el articulo 17 del presente Reglamento.

~ ARTICULO 21.- Los porcentdjes de anticipo para las Adquisiciones de Bienes y Prestacion de
Servicios, quedaran sujetos a la siguiente clasificacion:

l. Urgentes, hasta en un 60%;

Il. Normales, hasta en un 35%; y

lll. Excepciones, las que resuelva el Comité y para garantizar los anticipos antes sefalados,
los proveedores deberan otorgar una fianza a favor del Ayuntamiento en la caja de la

Direccion de Finanzas, por el monto de fa misma.

CAPITULO IX
DE LA CALIFICACION Y ADJUDICACION

ARTiC_ULO 22.- Para la calificacion de las propuestas y ofertas que presenten los
proveedores con relacion a las'modalidades de las Adquisiciones de Bienes y Servicios, que
establecen los articuios 16 y 20 de este Reglamento se tomaran en cuenta los siguientes

criterios:

1. Precio;

IIl. Vigencia del Precio:

Nl. Calidad;

IV. Tiempo de En{rega;

V. Servicio;

VI'.. _Cfor'ldic'iones de pago;
VIl Garantia; y

VIll. Por reunir las especificaciones requeridas, avaladas por el Area Técnica de la
Dependencia o Entidad. ,

|
ARTICULO 23.- Los criterios .utilizados para la Adjudicacion de la propuesta economica son -
los sugunentes . -

L i_a calidad, entiéndase ésta como preponderante para adjudicar o fincar Ped:dos y
) ‘:Contratos der niendo:a la calldad como la seguridad de los Bienes y- ‘Servicios que cumplan. :
.- Jog ‘requisitos -técénices - para el buén - funcneﬂamanto del-ebjethfe -pa¥a- el tyal .fusron

adqumdos
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Il. Mejor oferta de precios;

lil. Mejores condiciones en cuanto a tiempo de entrega a los Almacenes correspondientes;
IV. Capacidad econdmica y moral de las empresas y personas fisicas;

V. Infraestructura técnica de las empresas y personas fisicas en cuanto al servicio; y

VI. Condiciones de pago.

ARTICULO 24.- E! Organo Superior, vigilara la aplicacion de esta Normatividad y sus
procedimientos, asi como la verificacion de los Cuadros Comparativos de Cotizaciones.

ARTICULO 25.- Para la elaboracion de los Cuadros Comparativos, el Comité debera tomar en
cuenta todas y cada una de las ofertas presentadas por los proveedores conforme a los

siguientes criterios:

. Cuando en los Cuadros Comparativos aparecieran articulos de marca y catalogos de
calidad reconocida frente a otros de baja calidad y las diferencias de precios sean minimas, el
fallo se adjudicara a la mejor calidad; ‘

. Cuando los requerimientos sean Urgentes o Inmediatos del fallo debera favorecer a
quienes ofrezcan la mejor calidad, tiempo entrega y garantia;

. Cuando aparécie-_ren en igualdad de circunstancias en cuanto a tiempo de entrega, calidad
y garantia, el fallo debera favorecer el mejor precio;

IV. Cuando los requerimientos sean Normales, el fallo recaera en la propuesta que ofrezca el
mejor precio sin que esto implique dejar de considerar el tiempo de entrega, calidad y servicio;

Y

V. Cuando apareciere en el Cuadro Comparativo ofertas de la 'misma calidad o marca, la
Adjudicacion se dara al.mejor precio y tiempo de entrega. -
CAPITULO X
DE LOS PROCEDIMIENTOS Y DOCUMENTOS LEGALES

ARTICULO 26.- El procedimiento para la Adquisicion, trarmitaci{)n y pago de {os Bienes
adquiridos, se hara de la siguiente’manera:
i

. L. Las distintas Dependencias envjaran Requisicion de los Bienes y Servicios que necesiten
para su operacicn, a la Direccidén c’e Administracion;
. L]

Il. La Direccion de Administracién recibird las Requisiciones, las propondré ai Comité, para
programar y posteriormente, las enviarda mediante invitacion para cotizacidon a los
proveedores; .
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IlI. Los proveedores enviaran su cotizacion a ta Direccion de Administracion quien debera,

recibir las propuestas;
IV. El Presidente de Comité convocara a Sesion;

V. Durante la Sesion, se determinara mediante Concurso, al proveedor idoneo, atendiendo
los criterios de economia, contabilidad, eficiencia, legalidad y honradez; :

VI. La Direccién de Administracion elaborara el Pedido y turnara el original al proveedor con
capia a la Dependencia solicitante;

VII. Al recibir el Pedido, el proveedor preparara lo solicitado, elaboraré la factura y enviara
el Pedido a'la Dependencia que lo solicita; y 7

Vill. Al recibir la Direccion de Administracic’rn los materiales, la Dependencia solicitante
verificara el Pedido contra la factura y sf procede, recibira el Pedido y firmara de conformidad
la factura y en caso de no proceder lo anterior, se notificaran las irregularidades mediante un
oficio o memorandum dirigido a la Direccién de Administracién, quien debera turnarla -al

proveedor para su. correccion correspondiente.

ARTICULO 27.- La invitacién que se envie a los proveedores, debera incluir los siguientes
requisitos: :

L. NL’lmero y tipo de Licitacion;

li. Lugar, fecha y hora de ia Licitacion;

1. Rn_élacién o concentrado de materiales solicitados;

fV. Las bases para concursar, que deberan sefr,

a). Ofertar los Bienes de acuerdo a las espécificaciones sefialadas.
b). -:Fq'rma de presentar la propuesta:

1. La Cotizacion debera ser en hoja membreteada, en maquina de escribir o computadora, sin
correcciones, raspaduras o0 enmendaduras.

: 2 Los prec&os con I. VA desg!osado resumen de Ias partidas y suma total de la propuesta

3 lere a bordo en el Almacén Municipal del Ayuntamiento. |
. |

#-{zempe-de—.ea&eg&;:-: """* ‘I'Z'.*.::" e : TR '— roreie e 1

5. Forma de pago.

6. La vigencia del pago debera ser minimo 15 dias.

7. Garantia: especificada por escrito, en caso del que el producto la requiera.
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8. Para responder al sostenimiento de la propuesta, se acomparara de un cheque cruzado de’
Institucion de crédito autorizada, a favor de la Direccion de Finanzas, por la cantidad que

resulte de aplicar, un 5% al monto total de la propuesta (incluyendo el LV.A.).

9. Carta compromiso de la proposicién.

c). La Cotizacién debera ser entregada en sobre cerrado, sellado y firmado, hasta media hora
antes de la fecha de celebracion del Concurso, en las oficinas que ocupa la Direccion de
Administracion en el Palacio Municipal del Ayuntamiento; y

d). Los sobres deberan contener los siguientes datos: datos del remitente, nimero de
Concurso y referencia de la Adquisicién.

V. Una vez iniciado el Concurso, se procedera a la apertura de los sobres en presencia del
Comité y un Representante de la Contraloria; :

VI. El participante que no cumpla con las bases quedara fuera del Concurso;

VIl. El Concurso se adjudicara al proveedor que retina las caracteristicas técnicas,

econdmicas y tiempo de entrega que garantice satlsfactorlamente las necesidades del

Ayuntamiento.

VIIl. Escrito de estar al corriente con el pago de impuesto, excepto el Impuesto Sobre
Automdviles Nuevos (.S.A.N.) para Concurso donde se estime que el monto es mayor a
$100,000.00, conforme a la Ley de Coordinacion Fiscal “Aportaciones Federales",

IX. Nota aclaratoria que puntualice que en ¢aso de no cotizar, se envie carta de justificacion,
de lo contrario se dara por enterado que no desea participar en los préximos Concursos que

realice este Ayuntamiento; y

X. Es importante que en caso de no haber presentado documentacion debidamente
actualizada para formar parte del Padron de Proveedores de este Ayuntamiento, deberd

anexaria a la propuesta.:

ARTICULO 28.- La Informacidon y Documentacién legal para personas fisicas y jur:dicas
colectivas requenda para licitar debera ser la. 5|gu1ente : ,

‘-,l --Gurr[culum genera[ de la persona fisica o juridica colectiva; -

) Il Copia certlfxcada del Acta de Nac;mlenfo (personas fISIcaS) o Acta Constttutlva (personas :

‘-']tiﬂdiﬂas CQ‘&EHE&S) e LLotitTmmDosittirpitmocisoTiozieT ‘—_—:_‘. :':‘..‘.:','.1‘:;.’:_. S mTE _-;:::,.':._—:..._..:__.._ -..._'_'.':.‘ " :

lll. Poder Notarial para los Actos de administracién y dominio del Representante Legal;
IV. Alta ante la.Secretaria -de Hacienda y Crédito Publico, incluyendo modiﬂcacionesi
V. Cédula de Registro Federal de Céntribuyentes; ' ; ‘ yy

Vi. Comprobante de registro de domicilio fiscal;

.~



29 DE OCTUBRE DE 2008 PERIODICO OFICIAL 19

Vii. Identificacion oficial vigente del representante legal;

VIII. Ultima declaracién anual del impuesto sobre la renta o en su caso ultimo pago
provisional de impuesto federal;

1X. Registro en el Instituto Mexicano del Seguro Social;

X. Experiencia y especialidad;

Xl. Listado de Productos y/o servicios (genéricos);

Xll. Recursos técnicos, econdémicos y financieros con que cuente el solicitante; y -

Xlll. Los demas documentos e informacion que las disposiciones legales aplicables sefialen.
ARTICULO 29.- Para efecto de estar en condiciones de calificar los productos en cuanto a
calidad, el Comité podra fundamentar su fallo, aplicando los criterios generales de calidad,
. pudiendo contratar a personas especializadas o peritos en la materia para apoyar su fallo.
ARTICULO 30.- Los casos no previstos en el presente Reglamento, se estard de -‘manera

_supletoria a lo dispuesto en la Ley.

TRANSITORIOS

PRIMERO El presente Reglamento es de estricta observancia para las Dependencuas de
este Ayuntamiento y entrara en vigor el dia siguiente de su publicacién en el Penodlco Oficial

del Gobierno del Estado de Tabasco.

‘SEGUNDO.- Queda abrogado el Reglamento del Comité de Compras, publicado en el
suplemento 6785 época 62 Con el Numero 22803 del Periddico oficial del Gobierno del

Estado de fecha 15 de Septiembre de 2007.




20 PERIODICO OFICIAL 29 DE OCTUBRE DE 2008

EXPEDIDO EN LA SALA DE JUNTAS DEL HONORABLE CABILDO DEL H.
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE JALPA DE MENDEZ, TABASCO,
A LOS ONCE DIAS DEL MES DE SEPTIEMBRE DEL AN_Q DOS MiL OCHO.

PROF. PEDR® RODRIGUEZ ULIN.
SINDIC@ DE HACIENDA

|
C. ULISE9<aUZMAN GARCIA
CUARTO REGIDOR

C. JUAN ALVAREZ HERNANDEZ
SEXTO REGIDOR.

C. ANDREA IZQUIERDO RAMIREZ
OCTAVO REGIDOR.

PROF. WILIAM HUMBERTO CABRERA
FUENTES
© NOVENQ REGIDOR.

el \w& . :
C. MARGARITA CORDOV LOPEZ C. QCTAVIO CASTIL LOS.
DECIMOPRIMER REGE OR. - . DECIMOQSEGU .

EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 47, 54 FRACCION , Y 65
FRACCION Il DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO;
PROMULGO EL PRESENTE REGLAMENTO PARA SU DEBIDA PUBLICACION Y
OBSERVANCIA, EN LA CIUDAD DE JALPA DE MENDEZ, TABASCO, RESIDENCIA

~ OFICIAL DEL AYUNTAMJENTO CONSTITUCIONAL DE JALPA DE MENDEZ, TABASCO;
SEPTIEMBRE DEL ANO DOSA

e':r’ .
TE MG
L %

AN
l\l‘ '_-' ’ '
. ING. MARIA REYES DE\NRCRUXHERBHANIE
' Ry Ay
AL SECRETARIA DEL FyAYU oy
MUNICIPAL ' TARIA

, o MUNICIPAL
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No. 24181 REGLAMENTO DE PANTEONES

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL

JALPA DE MENDEZ, TABASCO  Gobiero JWAY
[ erememmrodos

JALPAmMENDEL 2007 -200

C. JESUS SELVAN GARCIA. PRESIDENTE MUNICIPAL DE JALPA DE MENDEZ,
TABASCO; A TODOS LOS HABITANTES HAGO SABER:

QUE EL HONORABLE AYUNTAMIENTO QUE PRESIDO, EN USO DE LAS
FACULTADES QUE ME CONFIERE EL ARTICULO 115, FRACCION It DE LA
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; EL ARTICULO
65, FRACCION Il DE LA CONSTITUCION LOCAL, Y LOS ARTICULOS 29 FRACCIONES
1Y Ill, 47 FRACCION I; 51, 52, 65 FRACCION Hl, 126 INCISO E) Y 153 DE LA LEY
ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO; SE HA SERVIDO

EXPEDIR EL SIGUIENTE:

REGLAMENTO DE PANTEONES

CAPITULO L
DISPOSICIONES GENERALES.,

ARTICULO 1.- El servicio plblico de panteones comprende la inhumacion, exhumacién,
reinhumacién, cremacion de cadaveres, traslado de cadaveres, restos humanos aridos o
cremados, servicios que prestara el Ayuntamiento a través de la Unidad de Servicios

Municipales.

ARTICULO 2.- El Ayuntamiento designara a un encargado de panteones, el cual coordinara
los trabajos inherentes a este servicio y cuyas funciones queden especificadas en el presente
Reglamento, dependiendo de la unidad de Servicios Municipales.

ARTICULO 3.- En todos los cementerios del municipio, aln aquellos que estén ubicados en
terrenos de propiedad particular, estaran bajo la inspeccion inmediata de fa unidad de
Servicios Municipales, la cual se coordinara con las autoridades sanitarias y con fas Oficialias
del Registro Civil, autoridades que conoceran de todas ias inhumaciones, incineraciones,
reinhumaciones, traslado de cadaveres; requisito sin los cuales no podra procederse a
ninguno de los actos sefialados en las comunidades, también intervendran ios Delegados,
Subdelegados, Jefes de Sector y de Seccién para venﬂcaq que se cumplan tales
disposiciones. ‘
. 1

ARTICULO 4.- Siempre que se pretenden realizar trabajos en el inferior de un Cementerio, él
0 los interesados daran aviso a la Unidad de Servicios Munrilpales especificando los
caracteres. de . la obra, tamafio, dimension, plano autorizado vy contar ademas con la
‘autorizacion sanitaria, cuando ésta sea necesaria.
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ARTICULO 5.- Si no se cumplen los requisitos anteriores, el encargado del panteén debera
ordenar la suspension de la obra, asi mismo cuando se cclocaren placas, lapidas o
mausoleos sin el permiso correspondiente, seran removidos, escuchando previamente al
interesado sin responsabilidad para el encargado del pantedn de que se trate.

ARTICULO 6.- Todos los cementerios deberén contar con areas verdes y zonas destinadas a
la reforestacion. Las especies de arboles que se planten seran aquellas cuya raiz no se
extiénda horizontalmente por el subsuelo.

ARTICULO 7.- El mantenimiento vy conservacion de los cementerios lo realizara el
Ayuntamiento, procurando siempre prestar un mejor servicio.

ARTICULO 8.- El derecho sobre fosas, gavetas o criptas se adquiriran previo pago que
corresponda segun lo determinen las Leyes de Hacienda y de Ingresos Municipal.

ARTICULO 9.- Se prohibe arrojar basura o desperdicios sobre las tumbas, caminos o
andadores, por lo tanto, la Autoridad MunICIpal colocara recipientes para su depédsito en los

Iugares que estime convenientes.

ARTICULO 10.- Se prohibe el establecimiento de puestos fijos o semifijos en las
inmediaciones de los cementerios, debiendo estar por Io menos -a dosc:entos mefros de

distancia.

: CAPITULO I
'DELAS INHUMACIONES Y EXHUMACIONES.

ARTICULO 11.- Las rnhumacnones y exhumacrOnes de restos humanos Aridos, quedan
sujetos a la aprobacion de las autoridades sanitarias y mumcupales y podrén reallzarse en los

cementerios municipales o partlculares

ARTICULO 12.- Sélo se podran establecer cementerios én-las zonas que al efecto se
determine, de acuerdo con la Ley de Desarrolio Urbano y Ordenamiento Territorial de! Estado
y sus Reglamentos vngentes oidala oplnlon de la Autoridad Municipal Correspondlente

Los predios que ocupen los cementenos deberan estar deﬁmdos por los hneamlentos que fue '

la autoridad municipal, quién expedira licencia para su funcionamiento. _

No podran establecerse dentra. d&laanoblacmnes ni.padra. permitirse. mhumamones_en el...

interior de fos templos 0 en sus afrios.

La construccion y funcionamiento de los cementerios oficiales o concesionados, se ajustara a

las. dlsposmlones de este Reglamento y a las normas aplicables que determmen la Ley y otras

. di pos:cnones legales.

""';-' .

rpiso*de censtruc’cvéri*r;orrespand!ente ‘ﬁtorgad por hidad e semicR
- Hilipicipalés del Ayuntamiento;
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Il.- Cuando asi se requiera, tener los plaros de la obra debidamente aulorizada por la
Autoridad Sariitaria del Estado; y

Ili.- Efectuar el deposito por obra que senale el Reglaménto de Panteones y [a Ley de
Aplicable en la materia. -

ARTICULO 14.- No se permitira para la construccidon de bdévedas o sepulcros mayor
extension que la pagada por la concesién de la Tesoreria Municipal o Direccidn de Finanzas,

ya sea temporal o a perpetuidad.

ARTICULO 15.- Cuando no se cumplari con los requisitos que menciona el articulo 13 de este
Reglamento o se incurra en violaciones al mismo o se provoquen dafios a terceros, el
administrador podra suspender la obra, informando al H. Ayuntamiento, para que este ordene

en su caso la cancelacion.

ARTICULO 16.- La norma técnica fijara las especificaciones generales de los distintos tipos
de fosas, criptas y nichos que hubieren de construirse en cada cementerio, indicando la
profundidad maxima que puede excavarse y los procedimientos de construcciéon. En ningln
caso, las dimensiones de las fosas podran ser inferiores a las siguientes:

.- Para féretros especiales de adulto empleando encortinados de tabique de 14 centimetros
de espesor, seran de 2.50 metros de largo por 1.10 metros de ancho por 1.50 de profundidad,
contando ésta desde el nivel de la calle 0 andador adyacente, con una separacion de 0.50

metros entre cada fosa.

Il.- Para féretros de tamafio normal de adulto, se emplearan encortinados de tabique de 14
centimetros de espesor a lo largo de 7 centimetros a lo ancho. Las fosas seran de 2.25
metros de largo por 1.00 de ancho por 1.50 metros de profundidad, contada ésta desde el
nivel de la calle o andador adyacente, con una separacion de 0.50 metros entre cada fosa;

Hi.- Para féretros de nifio empleando encortinados de tabique en 14 centimetros de espesor,
Seran de 1.25 metros de largo por 0.80 metros de ancho por 1.30 metros de profundidad,
contada ésta desde el nivel de la calle o andador adyacente con una separacion de 0.50

centimetros entre cada fosa; y

IV.- Para féretros de nifios empleando faludes de tlierra, seran de 1.00 metros de largo por
0.70 metros de anciho por 1.30 metros de profundidad, contada ésta desde el nivel de la calie
0 andador adyacente, con una separacién de 0.50 centimetros entre cada fosa.

No se permitirdan nuevas inhumaciones en un mismo Iugar sino pasados cinco afos de I3
inhumacion anterior.

ARTICULO 17.- Cuando los interesados soliciten colocar encima de la béveda cualquier

.adorno..u obra-alegodrica o construir alglin nicho para depédsito especial de restos que se
txtralgan después de cumplidos los cinco afios, se les concederd autorizacion, teniendo
‘cuidado de que el expresado ‘nicho o deposﬂo tenga una forma adecuada a su objeto y sin
-Que ofrezca. .capacidad para.verificar en &l inhumaciones de cadaveres
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ARTICULO 18.- En virtud de io anterior, la Unidad de Servicios Municipales procederd &
uniformar la administracion de los cementerios, debiendo concienciar a la poblacién para una

mejor utilizacion del servicio de panteones.

ARTICULO 19.- Todos los cementerios, incluyendo los de servicios particulares, se dividiran
por calles longitudinales o sea, en la direccion de la parte de entrada hacia el fondo de los
mimos 'y por las transversales que sean necesarias para el facil transito. Dichas calles
deberan tener por lo menos dos metros de ancho y los encargados de panteones vigilaran

que se cumplan estas disposiciones.

ARTICULO 20.- Las bovedas o monumentos se enumeraran por calles y podran los
interesados comparecer ante el Oficial del Registro Civil, a solicitar la concesién que se
otorgard a fravés de un titulo de a perpetuidad, cubriendo los derechos de expedicién
correspondientes, que podra ser determinado por la autoridad municipal que no podra ser
menor de cuatro y mayor de veinte salarios minimos vigente en la zona, pero si el interesado
no lo hiciera dentro del plazo de un afo de su otorgamiento, se le comunicara por escrito al
interesado que el monumento o béveda se considerara de propiedad municipal y desde luego
podra amrendarse o venderse de conformidad con la Ley. Los restos aridos que se-exhumen
de las propiedades municipales, se inhumaran inmediatamente en fosa comun, 5|empre que

no dlspongan de ellos los lnteresados

ARTICULO 21.- Todas las bovedas o monumentos de propiedad municipal que sean
superficiales, se mandaran a demoler por el Ayuntamiento, a fin de que las nuevas
construcciones que se edifiquen en los terrenos que aquellos ocupen, sean subterraneas

como queda previsto.

La misma disposicion se observara con las bovedas o monumentos concedidos a perpetuidad
que se destruyan con el transcurso del tiempo hasta inutilizarse cuya reconstriccion no se

permitira sino en la forma prevista.

ARTICULO 22.- La inhumacién de los cadaveres se hara en panteones previamente
autorizados y precisaménte en ei lugar que identifique la orden de inhumacién expedida por la
Oficina del Registro Civil, los panteones quedaran bajo ta responsabilidad de la Presidencia

Municipal.

_El cadaver deberé colocarse en caja cerrada y la inhumacién se hara después de las 12 y
antes de las 48 horas siguientes al fallecimiento. Sin :embargo, cuando las autoridades
sanitarias 1o estimen conveniente, la inhumacion podra hacerse antes.de las 24 horas, y por
su parte, las autoridades judiciales podran ordenar se retrase la inhumacion.

ARTICULO 23.- El pago de'los derechos se regira por las tarifas sefaladas al efecto por la
Ley de Hacienda. Mumc:pal yigente en la epoca en que se realicen: los servicios. . -

‘ARTICULO 24.- Las inhumaciones se efectuaran en los panteones municipales o
-concesmnados establecidog en el Municipio, las que deberdn reunir los requisitos

establee:dos en el presente | eglamento
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ARTICULO 25.- Las inhumaciones se realizaran de las 6:00 a.m. alas 22:00 horas. Todo
servicio prestado fuera de ese tiempo como son las exhumaciones prematuras, el horario lo
fijara la autoridad sanitaria local y los funcionarios de la misma que presencien la operacion.

ARTfCULO 26.- Los cadaveres que no sean reclamados dentro del termino de 48 horas’
srgu:entes a su fallecimiento seran mhumados por cuenta y orden del Ayuntamiento en fosa

comun.

ARTICULO 27.- Las exhumaciones de cadaveres, se haran de conformidad con las
disposiciones legales respectivas, cerciorandose las autoridades municipales designadas del

destino final de dichos restos.

ARTICULO 28.- Las exhumaciones estarén sujetas a los requisito‘s siguientes:
I.- Deberan iniciarse a las 8:00 horas;

Il.- S&lo estaran presentes las personas que tengan que verificarlo;

lll.- Se abrira la fosa impregnando el lugar con una emuisién acuosa de creolina y frenol, o
hipoclorito de calcio, de sodio o sales cuaterianas de amonio y demas desodorantes de tipo

comercial;

" IV.- descubierta la béveda, se practicaran dos orificios, uno en cada extremo, inyectando en
uno clore naciente para que escape el gas por el ofro, después se procedera a (a apertura de

la misma;
V.- Por el atadd se hara circular cloro naciente; y

VI.- Quienes participen y deban asistir, estaran previstos del equipo necesario.

CAPITULO Il
DEL TRASLADO DE CADAVERES Y RESTOS HUMANOS.

ARTICULO 29.- El traslado de cadaveres a los cementerios debera efectuarse en cajas
mortuorias debidamente cerradas, procurandose no alterar el orden ni el transito. sin
necesidad y podra- efectuarse en vehiculos especiales o en hombros. Para el traslado de
cadaveres a otros municipios, Estados, Interiores de la Republica o fuera de ella, se
observaran las disposiciones sanitarias correspondientes y la autorizacion municipal.

~ ARTICULO 30.- La Unidad de Servicios Municipales que es |a au‘londad municipal designada
‘para llevar lo relamonado al senvicio pubhco de’ panteones ‘sera la'‘responsable de:

Vo

.'-' Que Ia-exhumamon se realice en la forma prevista; F

Il.- Que extiiba el permiso para el traslado que emite.la-autoridad sanitaria;
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Ilf.- Los cadaveres que sean conducidos de un lugar a otro o llevados a los panteones para su
inhumacion, deberan ir cubiertos de tal manera que no queden expuestos a la vista del
pubtico;

" IV.- Que el traslado se lleve a cabo en vehiculos autorizados para servicio funerario;
V.- Que se presente constancia del cementerio al que ha de ser trasladado:;

VI.- Que entre la exhumaciéon y la reinhumaciéon no transcurran mas de 24 horas, salvo
autorizacion especial de ias autoridades sanitarias, orden judicial o del Agente del Ministerio
Publico; y

VIl.- Las demas que les impongan las normas municipales y las disposiciones relativas del
Estado. ' ,

CAPITULO IV,
DE LAS CREMACIONES.

ARTICULO 31.- Cuando se-considere nécesario, el Ayuntamiento segin las necesidades del
servicio publico, ordenara la construccién de hornos crematorios, de .acuerdo a las
especificaciones que aprueben las autoridades sanitarias. La operacion de dichos hornos
debera ajustarse g las condiciones que determine el Ayuntamiento y a las que en el @mbito de
su competencia establezcan las autoridades sanitarias.

ARTICULO 32.- Las cremaciones se efectuaran en los panteones que cuentes con los
medios necesarios para el caso, sean estos municipales o concesionados a particulares y
cuenten con la autorizacion correspondiente, debiendo cumplir con los requisitos contenidos

en el presente reglamento.

ARTICULO 33.- El pago de los derechos por cremaciones sera igual que las inhumaciones
por una sola vez, y las cenizas seraﬂ depositadas en nichos del mlsmo pantedn o se

entregaran a los mteresados

CAPITULO V.
EL HORARIO DE PANTEONES.

ARTICULO 34.- Las horas ordinarias de servicios en los cementerios, sera de las 6:00 a las
18:00 horas, no permitiendo en ellos practicar fuera de este horario, ningdn servicio si no es
con la autorizacion expresa de las autoridades m'unicipales 'sanitarias 0 judiciales.

_ ARTICULO 35.- No se permitira deposﬂar en los cementerios cadaveres en estado de
: -descomposmlon si ho es-para darle -inmediata sepultura, salvo 10 que disponga fa autonda{d
judicial cuando tenga que practicar dllrgenc:las en los casos, de su competencia; pero cuando

“la autorldad lo ordene debera reallzarse de inmediato la mhumamon del cadaver o é

ARTiCULO 36.- Tampoco se permitird la practica de ninguna exhumacion ya sea de
cadaveres o restos aridos, si no es con la autorizacion judicial, sanitaria y municipal, debiendo
sujetar a los horarios previamente establecidos.



29 DE OCTUBRE DE 2008 PERIODICO OFICIAL 27

r————

ARTICULO 37.- En los cementerios municipales habra un anfiteatro destinado
exclusivamente para el servicio de necropsias de Ley, servicio que se prestara con la
intervencion de la autoridad judicial, sanitaria y desde luego de las autoridades municipales.
Este local podré funcionar fuera de las horas sefialadas para el servicio de panteones cuando
asi lo requiera siempre y cuando se relnan los requisitos sefalados por las autoridades

correspondlentes

ARTICULO 38.- Realizada la necropsia a los cadaveres, éstos no deben permanecer por mas
tiempo en el anfiteatro, debiéndose retirar inmediatamente y el encargado del panteén hara la
limpieza del local hasta eliminar malos olores, fetidez y en las condiciones higiénicas que
establezcan las leyes sobre salud. Los cadaveres de personas desconocidas si podran
permanecer en el anfiteatro hasta su identificacién y reclamacion, al no lograrse lo anterior,
despues de haber transcurrldo el término que marca este Reglamento, se inhumaran en fosa

comdun,

CAPITULO VL.
DE LOS ENCARGADOS DE PANTEONES.

ARTICULO 39.- Son atribuciones y deberes de los encargados de panteones:

I.- Estar presente en €l cementerio a las horas en que se realicen las inhumaciones de los
cadaveres o exhumaciones de los mismos o de los restos aridos;

li.- Siempre que a juicio de la autoridad Judicial sanitaria o municipal sea necesario, requerira
a los interesados, para que destapen el ataid a fin de cerciorarse de la existencia del cadaver
y evitar que se suplante una inhumacioén y se entierre clandestinamente en otro lugar o se
oculte la existencia de alguna persona suponiéndola muerta;

IIl.- No podra-tener en depodsito cadaveres en estado de descomposicién, salvo cuando Ia
autoridad judicial tenga que practicar d:llgenCias en los casos de su competencia;

[V .- Siendo obligatorio gue los propietarios o arrendadores de locales en los cementerios los
tengan con las marcas reglamentarias,.avisara por escrito a quienes no han cumplido con
esta obhgacaon para imponerles las multas correspondientes;

V.- Prohibird bajo su mas estricta responsabilidad que se introduzcan licores o bebidas
embriagantes al cementerio; asi COMO pefsonas en estado de ebriedad;

VI- Llevara una Jibreta autonzada por la Unidad de Servicios Municipales, donde se

‘-'-reglstraran las:ihhumaciones que se efectuen expresando en cada caso:

. A) EI nombre que tuvo- el dlfunto

B) El nombre de Ja persona que conduce Ie cadaver hasta el cementeric,

- C) Fosa en que fue inhumado, detallando la ubicacion; espec:almente el patlo en que esta la

fosa; y

D) ‘Hora, dia, mes y afo de la inhumacién;

" T T R W Y W W S W S S G ———
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VII.- Guardara escrupulosamente las boletas de inhumacién y por separado la coleccion de
permisos expedidos para hacer trabajos en el cementerio;

VIll.- Diariamente informara por escrito a la unidad de los servicios municipales de las
inhumaciones, exhumaciones, reinhumaciones y cremaciones realizadas;

iX.- Cuidara que las fosas tengan la profundidad y separacion sefialadas en este Reglamento;

X.- Numerara las fosas comunes llevando un control por separado y numeracion de las chicas
y de las grandes;

Xl.- Cuidara de los Utiles, herramientas y demas objetos pertenecientes al cementerio,
Xil-- No permitira que se realice ninguna inhumacién, si no se cubren los requisitos exigidos

por las autoridades sanitarias, judiciales y municipales;

XI.- Sera responsable cuando se practique alguna exhumacién, si no se renen los
requisitos legales y sanitarias correspondientes;

XIV.- Escrupulosamente cuidara que se cumpla el horario del cementerio y de cualquier
situacion que se presente fuera del horario narmal y no tenga la autorizacion expresa para
mantener abiertas las puertas del cementerio, sera responsable de los dafios que se causeny
podréa ser consignado ante la autoridad competente; y

XV .- Vigilara que después de toda inhumacion o exhumacién los interesados desalojen .
totalmente la tierra, escombros y demas objefos que pudieran entorpecer el transito en el
interior del cementerlo

_CAPITULO VII. |
DE LA CREACION DE NUEVOS CEMENTERIOS.

ARTICULQ 40.- El Ayuntamiento podra otorgar concesiones a los particulares para prestar
este servicio publico cuando se cumplan las condiciones y requisitos que establece este
Regltamento pero funda-_mentalmente deben ser los siguientes:

l- Los que acrediten el. derecho de propiedad sobre el pred|0 que debera ocupar el nuevo
panteon..y : la constancna de "su Inscripcién en eI Regrstro Puablico de la Propiedad "que -

corresponde

K ELproYecto arqwtectomco yde construcdion del panteon el cual debera rewsar la Un!dad-} -
-- e ~Senvicies iMunicipales, - -dandose- la: parhc;paclon que le corresporde a’ la- unidad--de. -
Desarrolio Urbano y Ecofogia, como encargada de la proteccion y conservacion del medio
ambiente;. _ : [ : _

ll}.- Autorizacion de la Seécretaria de Salud Publica del Estado o e la jurisdiccion sanitaria
correspondiente;

V.- Autorizacidn de viabilidad por la Comision Nacional del Agua (CONAGUA);

V.-Autorizacién del Cabildo Municipal;
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VI.- Que el predio donde se vaya a establecer el cementerio este ubicado a mas de dos
kilometros del dltimo grupo de casas habitacion, y tenga una superficie proporcional a la
poblacion con orientacion opuesta a ios vientos reinantes en la zona habitacional; y

VIl.- Deberan estar totalmente bardeados, tener plano de nomenclatura colocado en un lugar
visiblé para el publico. Ademas deberan contar con andadores del cemento o mosaico en sus
avenidas principales, asi como alumbrado publico y suficientes servicios sanitarios y de agua
de corriente en llaves bien distribuidas.

ARTICULO 41.- Para los cementerios de nueva creacion, queda prohibido construir bancos,
gradas, barandales y cualquier obra que obstruya la circulacién en las calzadas. o andadores

de los panteones.

ARTICULO 42.- Los concesionarios llevaran un libro de registro que para tal efecto le autorice
el Ayuntamiento de las inhumaciones, exhumaciones, reinhumaciones y demas servicios que
presten, el cual podra ser requeride en cualquier momento por el Ayuntamiento o por las

autoridades sanitarias correspondientes.

ARTICULO 43.- Los concesionarios deberan remitir dentro de los primeros cinco dias de cada
mes a la unidad de servicios municipales, fa relacién de cadaveres y restos humanos aridos o
cremados, inhumanos, exhumados o reinhumados durante el mes inmediato anterior;

ARTICULO 44.- Los concesionarios podran realizar todo tipo de publicaciones destinados a °
promover entre la poblacion la adquisicion de lotes, gavetas, nichos, criptas, siempre vy
cuando se apruebe por el Ayuntamiento, quien vigilara que el sistema de ofertas, precios y

- demas elementos correspondan a la aprobacion que se otorguen al concesionario.

ARTICULO 45.- Los cadaveres de personas desconocidas se depositaran en fa fosa comuan:
que sera Unica y estara ubicada en el pantedn que al efecto determine el Ayuntamiento.

CAPITULO VIl
DE LAS SANCIONES

-‘ARTICULO 46.- El servidor publico municipal que autorlce la inhumacién, exhumacion,
- cremacién o traslado de cadaveres o restes humanos -aridos, -sin haberse cumphdo Ios
. requisitos.: sanitarios y. dlsposmlones correspondientes, mdependlentemente -de ‘que -sera
destituido del cargo, se hara responsable legal ante las autoridades competentes- por los

danos o perjuicios que pudieran ocasionarse.

ARTICULO 47.- Las concesiones temporales o a perpetuidad, solo se adquieran segun ‘el
presente Reglamento, previo el pago de los derechos correspondientes a la Tesoreria
‘Municipal o Direccién de Finanzas, cualquier otro arreglo vegbal. o transaccion sera nulo de
pleno derecho y al servidor piblico responsable de estas anomalias, se le aplicara una multa
que podra ser de hasta de 50 veces el salario minimo diarioivigente y en caso de reincidir,

sera destituido de su cargo.
i

'ARTICULO 48.- Se aplicara de 1 a.50 dias de salario minimo general vigente al encargado de
panteones, cuando no cumpla con las siguientes obligaciones:
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l.- Mantener abiertas las puertas del cementerio en su horario normal y cuando ias
autoridades sanitarias o judiciales lo requieren:;

ll.- Cuando permita la introduccion de personas en estado de ebriedad al cementerio, o el
posible consumo de bebidas embriagantes en el interior del local;

{Il.- Por no lievar el registro de los servicios prestados durante el mes;
IV.- Por permitir que los usuarios construyan bdvedas o lapidas que no retnan los requisitos
senalados en este reglamento;

V.- Por permitir que los usuarios realicen lrabajos en el interior del cementerio sin la
autorizacion de correspondiente;

VI.- Por no cuidar que después de toda inhumacién o exhumacion los interesados desalojen
totalmente la tierra, escombro y demas objetos que pudieran entorpecer el transito en el
interior del Cementerlo y

VIt.- Por demorar la inhumacion o exhumacion de cadaveres sin causa justificada.

ARTICULO 49.- Al encargado del Panteones que fuera del horario normal y sin la
autorizacion de las auloridades sanitarias o judiciales permita la inhumacion, exhumacion de
cadaveres, independientemente que serd destituido de su cargo se hara responsable de los
danos y perjuicios que pudieran ocasionarse, instruyéndosele ademas, el proceso penal
Tespectiva.

TRANSITORIOS:

ARTICULO PRIMERO: El presente Reglamento entrara en vigor al dia 5|gwente de su
= publlcacaén en el periddico oficial del Estado.

{

|
ARTICULO SEGUNDO Se C‘erogan Ias disposmones que se contravengan al presente
[:-'Reglamento , . _ ET. : - :
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Y EN CUMPLIMIENTO DE LO DISPUESTO POR EL ARTICULQO 47, 54 FRACCION I, Y
65 FRACCION it DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE
TABASCO, PROMULGO EL PRESENTE REGLAMENTO DE PANTEONES, PARA SU
DEBIDA PUBLICACION Y OBSERVANCIA, EN LA CIUDAD DE JALPA DE MENDEZ,
RESIDENCIA OFICIAL, DEL_AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE
7 MENDEZ/\ES PE TABASCO, A LOS ONCE DIAS DEL MES DE

RETH , ’ pflL OCHO.
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