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l. INTRODUCCION

La Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo es el odrgano técnico-juridico- de asesoria y
consuita del C. Gobernador del Estado, tiene como naturaleza la de una Secretaria de la

Administracion Plblica Estatal Centralizada del Estado.

La Consejeria asesora juridicamente y brindar consultoria especializada en la revision de los
documentos de caracter legal que compete proponer o emitir al Gobernador del Estado,
facilitando la operacic’m- de la administracion publica, asi como coordinar a las unidades
juridicas de las dependencias, 6rganos y entidades a fin de que todos los actos observen los

principios de constitucionalidad, legalidad, transpérencia y certeza juridica.

El Manual de Procedimientos presenta informacion, en forma precisa € integral de la
operatividad en la realizacion de las funciones de las unidades administrativas que
conforman a la Consejeria, indica la responsabilidad y participacion de las unidades
administrativas que intervienen en los procesos, facilita las labores de éuditoria, evaluacién y
control internc. Esta herramienta incrementa la eficiencia del personal al indicar lo que deben
de hacer y como deben hacerlo; ayuda a la coordinacién de actividades y evita duplicidad. Es
la plataforma para el posterior analisis del trabajo para su mejoramiehto e innovacioén en los

procedimientos y métodos.
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El manual contiene el objetivo del manual y el desarrolio de los procedimientos, mismo que
incluye el objetivo de los procedimientos, normas de operacion, alcance, referencia,
responsable del procedimiento, responsabilidad .y autoridad, definiciones, descripcion de

actividades y diagrama de flujo.

Su actualizacién sera responsabildad de la Unidad de Organizacion y Métodos en

coordinacién con la Direccion General de Administracion e Innovaciéon Gubernamental.

. OBJETIVO DEL MANUAL

Proparcionar un instrumento de apoyo administrativd gue permita flevar un adecuado
regisiro y control de todos los procedimientos que en la Consejeria Juridica del Poder
Ejecutivo se realizan, a efecto de proporcionar de manera eficiente y oportuna informacion
referente a las actividades que en esta se llevan a cabo, asi como facilitar la actuacion del

personal en el cumplimiento de sus responsabilidades.

La Consejeria Juridica se crea para establecer una politica central en materia juridica a
través de la coordinacion de enlaces con todas las areas de responsabilidad juridica de ias
Dependencias, Organos y Entidades de la Administracién Publica Estatal, y tiene como
objetivo dar certidumbre todos los actos del Poder Ejecutivo del Estado observando los
principios de constitucionalidad, legalidad, transparencia y certeza juridica, en beneficio de la

ciudadania.

La dinamica social y el crecimiento de la poblacién exigen repuestas mas efectivas en la
provision de servicios y a_tencién a la sociedad; el escuchar, entender, atender y resolver las
demandas de todos los tabasquenios, asi como el entregar resultados oportunos a las justas
demandas de la_sociedad, son dos de los principales valores de fa Consejeria Juridica; por
ello el presente Manual incluye los siguientes procedimientos fundamentales relacionados la

oportuna informacion de Fervicios y atencion al ciudadano:
- » Procedimiento de Transparencia y Acceso a la informacion.

. Prochimiento de Derecho de Peticidn
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» Procedimiento para la Terminacion de la Relacion laboral o aplicacidon de

correcciones disciplinarias y sanciones a los trabajadores
* Procedimiento de Actualizacion al Marco Juridico

* Procedimiento de Captura y Actualizacién del Periédico Oficial en el
sistema SCAP

* Procedimiento de Compilacion Legislativa.

* Revision de Proyectos Juridicos {Convenios, acuerdos, contratos vy

opiniones)

Las unidades responsables de la implantacién de estos proceéimientos son: la Subdireccion
ce Procesos ¢onstitucionales, Administrativos y Laborales, la Subdireccion de \Proyectos
Juridicos, la Subdireccion de Informatica Juridica y Normatividad, y la Subdireccion de
Procesos Civiles y Penales, respectivamente; unidades que integran a la Subconsejeria de

Enlace y Asuntos Juridicos y a ia Subconsejeria de Legislacion y Estudios Normativos.

_Ill. DESARROLLO DE LOS PROCEDIMIENTOS

1. Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo

1.1. Procedimiento de Acceso a la Informacién

Objetivo

Proporcionar a los interesados la informacion publica en posesion de la Consejena Juridiza

Normas de Operacion

L

. Todas las solicitudes seran recibidas por la Unidadfde Acceso a la Informacny

mediante escrito, sistemas electronicos de uso remoto. por formatos autorizados dernvadcs
[ .

del sistema informatico que administra el Instituto Tabasquefo Fe Transparencia y Acceso &

la Informaciéon o de manera verbal. = |
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Alcance

Inicia con la voluntad democratica de dar a conocer la actividad publica que realiza la

Consejeria Juridica y concluyendo hasta que el interesado obtiene la informacion publica
requerida.

1.2 Descripcién de Actividades

CONSEJERIA JURIDICA
DEL PODER EJECUTIVO

.. FECHADE AUTORZACION

UNIDAD ADMTIVA: Consejerla Juridica del
Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco

‘UNIDAD RESPONSABLE : Unidad de Acceso a la
Informacién .

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO . Acceso a la informacidn

" FORMAO

ACTIVIDAD ;
: 'DOCUMENTO.

NUM, DESCRIPCION DE ACTIVIDAD

4 Presenta ante la unidad de Acceso a la

Interesado \ s h
informacion una solicltud.

Solicltud

Recibe dicha solicitud y analiza si relne los
requisitos que marca la Ley, o1 Regltamento y
si ta Consejeria Juridica del Poder ejecutivo
os competente para proporcionar dicha
Informacién, si este ocurre, registra la
solicitud y forma un expediente.(ir al punto 4)

[
:
!
!

Si no redne los requisitos la UAL tiene 5 dias
habiles para notificar al interesado para que

Unidad de
Accescala
Informacion

aclare corrija o complete su solicitud; (ir a
punto 3)

En su caso cuando la informacién no es del
ambito de competencia de la Consejeria
Juridica del Poder ejecutivo, se orienta al
solicitante respecto al sujete obligado a
quien puede dirigir la informacién en un
piazo no mayor de 5 dias contados a partir de
su presentacion (ir al punto 9)

Expediente

Efl interesado

Recibe notificacion y tiene 5 dias habiles
para correccion, aclaracion o
complementacién

Subsana la solicitud, la UAl recibe la misma
{Ir a punto 4).

Si en ese plazo no aclara © cofrige su
solicitud, se tiene por no presentada la
misma. (ir a punto 11}

|

notil’icacidn[

|
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Unidad ds Por oflcio o por sistema electrénico remoto | Escrito/Medio
; 4 sclicita a los Encargados de Enlaces de las electronico
A
cceso a la Informacion Unidades Administrativas la informacidon. remoto
Rectbe  oficio  analiza . determina la
informacién solicitada
Sl es de informacion pablica .
E:E?‘rig?’ﬂoag?nfnql:tf:"?; 5 Da tramite, recopllar la Informacién y remite Int .
ésta a la Unidad de-Acceso a la Informacién. nfermacion
(ir a punto 6)
8
No es informacién publica
Determina negar la Informacién por ser
clasificada como reservada o de acceso
restringido. { ir a punto 7)
Si as informacion inexistente (ir al punto 8)
id Emite acuerdo en un plaze no mayor de 20
AU" ad df 6 dias mediante el cual pone a disposicion del
‘f:°°5° a_éa interesado Ia informacion, y en su caso le da Acuerdo
Informacion a conocer el costo de reproduccion de la
misma. (ir a punto 9}
. Emite acuerdo en un plaze no mayor de 20
AUmdad d? ; dias en el cual niega la informacidn por ser
1 (;CGSO a 6a clasificada como reservada o por ser de Acuerdo
rlormacion acceso restringido. (Ir a punto 9}
Remite solicitud y oficio donde manifiesta la
inexistencia al titular de la Dependencia, para
Unidad de que analice el caso y tome las medidas
pertinentes.
Accesoala L] ) Acuerdo
Informacién Si persiste la inexistencia-de la Informaclén
el Titular de la Unidad de Acceso emlte
Acuerdo de Inexistencia en plazo no mayor
de 15 dias.{ir a punto 9)
Notificacién
. Personalmente o
a través de
Unidad de representante
Accesc ala 9 Notifica al interesado de dicho acuerdo. autorizado/Por
Informacién _sisterna
electronico
remotofPor
astrados
Recibe notificacion ylo mformam_qn. ¥y en su Informacion
Interesado 10 caso, paga costo de la reproduccion.
" Termina proceso.
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1.3. Diagrama de flujo
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2. Subconsejeria de Enlace y Asuntos Juridicos

2.1. Procedimiento de Derecho de Peticion

Objetivo

De conformidad con lo previsto en el articulo 8 de ta Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, 7 fraccion IV de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
Tabasco, y la Ley Reglamentaria de la fraccion IV del articulo 7 de la Constitucion Politica
Local, dar contestacién en forma clara, breve y concisa dentro del término de 15 dias a las
solicitudes planteadas por los ciudadanos al Titular del Poder Ejecutivo o al Consejero

Juridico.

Normas de Operacion
Todas las peticiones deberan ser recibjdas por escrito y dirigidas al Titular del Poder
Ejecutivo y/o Consejero Juridico.

Dar analisis y seguimiento a las peticiones juridicas en forma breve en un término de 15 dias

Alcance

Inicia con la presentacién del escrito de peticién y concluye con la notificacion de la

contestacion al ciudadano.
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2.2 Descripcion de Actividades

CONSEJERIA JURIDICA

OSSN Ot PODER EJECUTIVO _FECHA DE AUTORIZACION

(Y

UNIDAD ADMTIVA, Subconsejeria de

Enlace y Asuntos Juridicos UNIDAD RESPONSABLE : Direccion General Juridica

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO : Derecho de Peticién

ACTIVIDAD FORMA O
RESPONSABLE DESCRIPCION
NUM. DEACTIVIDAD  pocymenTo
. Presenta ascrito de peficlén ante la Escrito de
Cludadano 1 Consejeria Jurldica del Poder Ejecutivo. peticlén
Recibe escrito de peticion y captura en la
base de datos, la fecha del documaento, su
Oficlalia de Partes 2 procedencla y una breve descripcién del Escrito de
contenido del mismo el cual mediante un peticidén
niomero de folio intermno es turnado  al
despacho del consejero Juridico.
Revisa de manera detallada el escrito de
. . ién reallzado por el ciudadanc y tuma
Censejero Juridico del Poder petic Escrito de
Ejecutivo 3 ala ‘Subconse]erla de Enlace y Asuntos peticién
Juridicos.
Subconsejeria de Enlace y Asuntos Revisa y turna a la Direccién General Escrito de
Juridicos 4 Juridica para elaborar el proyecto de peticién
contestacién.
. Revisa y analiza el escrito de peticion y
. L . turngr a la Subdireccldn y Departamento .
Direccion General Juridica : 5 correspondiente de acuerdo a la materia que ESC'.“? de
peticién
aste se trate.
Subdireccion de Procesos Civiles ¥y
Penales
¢ ’ 6 Da seguimiento al escrito de peticion del Escrito de
cludadano y docuniento de contestacion. peticion |
Subdireccién Procesos
Constitucionales, Administrativos y
Laborales
Departamentec de Asuntos Civiles !
Oepartamento de Asuntos Penales ‘ !
Elabora y presenta proyecto de documento Documento de
Departamento de Asuntos . T de contestacion. Contestacign
Administrativos y Laborales
Departamento de Procesos
Constitucionales y Amparos. ) k h
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Subdireccion de Procesos Civiles y
Penales

&

DESCRIPC

Recibe, ravisa y analiza

Si procede
Valida y aprueba el documento, turnar el
documento ala Direccién General Juridica

Documento de

Subdireccién Procesos 8 (ir a punto 9). Contestacidn
Constitucionales, Administrativos y
Laborales Si no procaede
Regresa documento para correccion
(Ir al punto 7),
Revisa y valida
Si procede _
Direccion General Juridica 9 fl\g)rueba el documentg y firma (ir a punto Documento de
’ ' Contestacion
Sino procede
Regresa documento para correccion
(Ir al punto 8).
Subdireccion de Procesos Civiles y
Penales .
Envia notificacién de documento de
6 10 contestacion al ciudadano en un plazo de |- Documento de
15 dias contados a partir de {a fecha de Contestacién
Subdireccién Procesos recepcion del escrito de peticidn.
Constitucionales, Administrativos y
Laborales
. Recibe  notificacién del documento de| Documento de
Ciudadano " contestacién, Contestacion
12 Termina Proceso.
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2:3. Diagrama de flujo
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3. Subconsejeria de Enlace y Asuntos Juridicos

3.1. Procedimiento para la terminacién de la relacién laboral o aplicacion

de correcciones disciplinarias y sanciones a los trabajadores.

Objetivo

Dejar sin efecto el nombramiento ¢ imponer sanciones a los trabajadores por causa

justificada sin responsabilidad para la Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo.

Normas de Operacion

. Cuando se incurran en algunas de las causales de termihacién previstas en el art. 20
fracc. V de la Ley de los Trabajadores al Servicio del Estado.

. Mal comportamiento, irregularidades, 6 incumplimiento injustificado en el desempeno

de sus Iaborejs.

Alcance ’

. Iniciar con el levantamiento de Acta Administrativa dentro de los 10 dias siguientes, en
el que el trabajador incurra en alguna de las causales de terminacion especificadas en el art.
20 fracc. V, concediéndole el derecho de audiencia y concluye al emitirse la determinacion
en la que se decrete el cese 6 correcciones disciplinarias o sanciones a que se hagan

acreedores los trabajadores.

B



14

PERIODICO OFICIAL

25 DE OCTUBRE DE 2008

3.2. Descripcion de Actividades

CONSEJERIA JURIDICA

DEL PODER EJECUTIVO

.. . . FECHADEAUTORIZACION © &

UNIDAD ADMTIVA.: Subconsejeria de Enlace y
Asuntos Juridicos

UNIDAD RESPONSABLE : Direccion General Jurldica

disciplinarias y sanciones a los trabajadores

“ACTIVIDAD
NUM.

RESPONSABLE

Titular del drea responsable del .
trabajador adscrito 1

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Terminacién de la relacién laboral ¢ aplicacién de correcciones

DESCRIPCION DE ACTIVIDAD

Levanta reporte ai trabajador que incurra en
las causales de cese previstas en la ley ¢
mal comportamlento, irregularidades ¢
incumplimiento injustificado en el
desempeio de sus labores.

FORMA O
DOCUMENTO

Reporte

Titul-ar del area responsable del

Envia reporte al Jefe Inmediate con copla al
Consejero Juridico, Director General Juridico

Reporte original

Administratives y Laborales

trabajador adscrito 2 y al Dlrector General de Adminlstracion e y 3 coplas
’ Innovacién Gubernamental, para inicio de
procedimiento correspondiente.
Consejero Juridico de! Poder Faculta a! Director General Juridico para
. A 3 L Verbal
Ejecutive inicio del Proceso.
Elabora y notifica citatorio para el
Direccion General Juridica 4 trabajador y testigos con fecha y hora para el Citatorio
levantamiento de acta administrativa.
Levanta acta administrativa en presencia del
Suhdireccién de Procesos Director General Juridico y el Director Acta
Constitucionales, 5 General de Administracion e Innovaclén

Gubernamental, concediéndosele el derecho
de audiencia al trabajador o asentando la
incomparecencia.

Administrativa

Subdireccién de Procesos
Constitucionales, 6
Administrativos y Laborales

Recibe declaracion de testigos y pruebas
ofrecidas, se integra el acta correspondiente
y presentar informe al Consejero Juridico.

Acta’
administrativa

Consejero Juridico del Poder

Emite resolucién correspondiente.
{suspension, amonestacion ¢ cese)

Constitucionales,

! ! 7 Turna a la Subdireccién de Procesos Resolucion

Ejecutivo Constitucionales, Administrativos y I

Laborales.
|
Subdireccidn de Procesos i

Constltucionales, 8 Notifica resclucidn al trabajador. Notlflca?ibn

Administrativos y Laborales i
Subdireccién de Procesos 9 Envia 1 copla de la resolucién a la Direccisn | 1 copladela
resolucion

General de Administracién e Innovacion
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" RESPONSABLE

Administrativos y Laborales

7 ACTIVIDAD
NUM.

" 'DESCRIPCION DE ACTIVIDAD |

Gubernamental para su archivo en el

expediente del trabajador.

FORMA O
DOCUMENTO

CONSEJERC

0L
CORMAREIPONDIENTE

INMEDIATO  CON  COPLA AL
JuRrlpico.
DIRECTOR GENERAL JURIDICO ¥
AL DIRECTOR GEKERAL DE
ADMINISTRACION E INNOVACION
OUDERNAMENTAL, PARA INIGIO

PROCEQIMIENTS

M FacuTa AL

REPORTE
ORIGINAL ¥

I COPLAY

3
DIRECTOR

CITATORID

i} 4
ELABORA Y NOTIFICAR
a] CITATORIC PARA EL

GENERAL JURIDICO  PARA
WICIO DEL PROCESD.

L]
EMFE RESOLUCKON
SOBRE LA

TRABAJADOR ¥
TEATIGOS CON FECHA
¥ HORA PARA EL
LEVANTAMIENTO DE
ACTA ADMINISTRATIVA.

DIRECTOR GENERAL DE
ADMPBAITRACKIMN t
WNOVAC

DERECHO DE AUDIENGCIA AL

TRABAJADOR 1]
ASENTANDD LA
INCOMPARECENTIA EN

CASD DE S$ER NOTIFICADO

10 Termina proceso.
3.3. Diagrama de Flujo
SUBDIRECCHKIN DE
TITULAR DEL AREA, PROCESOS
RESPONSABLE DEL CONSEJERD JURIDICO DIRECTOR GENERAL CONSTITUCIONALES, TRABAJADOR
TRABAJADOR ADSCRITO DEL PODER EJECUTIVO JURIDICO ADMINISTRATIVOS Y
LABORALES
{ NCio )
REPQATE
A l :]
1
LEVANTA  REPORTE AL 4
TRABAJADCR QUE INCURRA
EM LAS CAUMALES DE CEAE
PREVISTAS EH LA LEY O MAL CITATORIO
COMPORTAMIEHTQ,
IRREQULARIDADES -] 5
oUSTetams . N B ReCme
M) N
DESEMPERO  DE  BUS NOTIFICACION  DE
LADORES. :E;VY:NTAHENTO of
ADMUASTRATIVA
ACTA
ADMINTS TRATIVA
[
LEVANTA ACTA
7 ADMINIITRATIVA EH
ENVIA  REPORTE AL JEFE :"EE,E'WR"",S:E,;"E?E

T
ENITIE REIOLUCION
CORRESPFONDIENTE,
IUIPENION, AMONEITACION
CESE)
TURKHA A LA SUBDHRECCION DE

PAQCEDENCIA DEL
Chsg,

RESOLUCION

PROCESOA
COMITITUCIONALES,
ADMINLSTRATIVOS Y

LABORALES.

10

ENVIA 1 COPIA DE LA
RESOLUCION A LA
DIRECCION QENERAL  DE
ADMINISTRACION E
INHOVACIGN
GUBERNAMENTAL PARA 35U
ARCHIVO EM EL EXPEDIENTE
OEL TRABAJADOR

ACTA
ADMINISTRATIYA

=]




16 PERIODICO OFICIAL 25 DE OCTUBRE DE 2008

4. Subconsejeria de Legislacion y Estudios Normativos

4.1 Procedimiento de actualizacion de marco Juridico
Objetivo

Elaborar y revisar Jos proyectos de iniciativa de leyes, reglamentos y decretos que deba

emitir el Poder Ejecutivo de conformidad con la agenda legislativa.

Normas de operacion

Propésito

Actualizar el marco juridico estatal acorde con las necesidades de la poblacion tabasquefia y
de los requerimientos que la modernidad impone a la Administraciéon Publica Estatal.

Alcance
Inicia con la integracion de la agenda legislativa gue regula la Administraciéon Publica Estatal

y su relacion con los gobernados y los demas ordenes de ‘gobierno;  concluye con el
Proyecto de Iniciativa Legislativa suscrito por el Titular del Poder Ejecutivo del Estado de

Tabasco.
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4.2. Descripcion de Actividades

CONSLJERIA JURIDICA

Rl DEL PODER EJECUTIVO

(RS

“. """ FECHA DE AUTORIZACION

UNIDAD ADMTIVA
Legislacion y Estudios Normativos

Subconsejerla de

UNIDAD RESPONSABLE : Subconsejeria de

Legislacién y Estudios Normativos

RESPONSABLE

Subconsejeria de Legislacién y
Estudios Normativeos

ACTIVIDAD '

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Procesc de Actualizacion de Marco Juridico

 DESCRIPCION DE ACTIVIDAD

Elabora, en Acuerde del Consejero Juridico
del Poder Ejecutivo y con la aprobaclén de la
Secretaria de Gobierno, |13 Agenda Legislativa
del Poder Ejecutivo del afio correspondiente.

‘' DOCUMENTO';

FORMA O

Acusardo

Consejero Juridico def Poder
Ejecutivo

Prioriza las iniciativas de leyes ylo
reglamentos que deban emltirse durante el
primer y segundo semestre del aflo e instruir a

la Subconsejeria de Legislacién y Estudios [

Normativos el orden en que deban emitirse los
ordenamientos  juridicos que a las
Dependencias 6 Entidades de la
Administraciéon Pudblica Estatal envian en
anteproyecto de Iniciativa de Ley [}
Reglamento y que requieren se emita para el

mejoramiento de sus funciones.

. Na

Consejero Juridico del Poder
Ejecutivo

Turna la Agenda Legislativa Priorizada a la
Subconsejeria de Legisiacién y Estudios
Normativos.

Agenda

Subconsejeria de Legislacion y
Estudios Normatives

Recibe Agenda legislativa Priorizada vy
soficitar a Ja Subdireccion de Informatica
Juridica y Normatividad realice el estudio de
legislacion comparada.

NA

Subdireccion de informatica Juridica y
Normatividad i

Envia cuadro comparative de estudio de
legislacidn en un término de 3 a 5 dias.

Cuadro
comparativo de
analisis de
legislacion

Subconsejeria de Legislacion y
Estudios Normativos

Recibe cuadro comparative y analizar la
doctrina juridica existente del tema que se
relacione con lallniciativa de Ley 6 reglamento
que se pretende emitir.

|

Cuadro
comparativo de
analisis de
legislacion

i

g Y———
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RESPONSABLE

ACTIVIDAD-

DESCRIPCION DE ACTIVIDAD

NUM.

Convoca junta de trabajo con las
Dependsncias y Entidades de Ila
Subcansejeria de Legislacion y 7 Administracién Piblica Estatal Involucradas oficio
Estudios Normativos
para analisis del anteproyecto de Iniciativa
de Ley.
»
Realiza y coordina reunién de trabajo y .
Subconsejeria de Legislacidn y 8 Minuta de
Estudios Normativos elaborar la minuta de acuerdos. Acuerdos
Revisa y anallza el proyecto de Iniciativa
Subconsejeria de Leglsiacion y 9 de Ley 6 Reglamento con el Director Generat Proyecto de
Estudios Normativos de Proyectos .Juridicos Legislativos y| Miclativa de Ley
Normatividad.
. Presenta proyecio de Iniciativa de Ley 6
Subconsejgrla de Leglslacion y 10 Reglamento al Conselero Juridico del Poder Proyecto de
Estudios Normativos
Ejecutivo. Iniciativa de Ley
i Revisa si Proyecto de Iniciativa de Ley
Si el proyecto de Iniciativa de Ley es
aprobado, suscribe documento [ ir a punto ’
. - 1 13). Proyecto de
Consejeria Jurldlca del Poder Inlciativa de Ley
Ejscutivo Si el proyecto de Iniclativa de Ley no es
aprobado turnar a la Subconsejeria de
Legislacion y Estudios Nommativos { Ir al
punto 12}.
Subconsejeria de Legislacion y 12 Realiza las adecuaciones que el Consejero
Estudios Normativos Juridico del Poder Ejecutive instruye ( ir al | Iniciativa de Ley
punto 10}.
Consejeria Juridica det Poder 13 Remite al Titular del Poder ejecutivo para L
Ejecutivo su subscripeion. ] P Iniciativa de ey
14 Termina Proceso.

-
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4.3. Diagrama de Flujo

SUBCONSEJERIA DE LEGISLACION Y ESTUDIOS

CONSEJERQ JURIDICO

SUBDIRECCION DE INFORMATICA

NORMATIVOS - JURIDICA
( INICIO) }
2
y PRIORZA LAS INICIATIVAS DE LEYES Y0 REGLAMENTOS QUE
- DEBAN EMITIRSE DURANTE EL PRIMER Y SEGUNDO SEMESTRE
1 DEL ARIQ E INSTRUIR A LA BUBCONSEJERIA OE LEGISLACION ¥
ELABORA. EN ACUERDO ACUERDO ESTUDIOS NORMATIVOS EL ORDEN EN QUE DEBAN EMITIRSE
DEL CONSEJERD LO3 ORCENAMIENTOS JURIDICOS QUE LA3 DEPENDENCIAS O
JURIDICO  DEL PODER ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL ENVIAN
EJECUTIVO Y CON LA EN ANTEPROYECTO DE INICIATIVA DE LEY O REOLAMENTO QUE
APROBACKON  OE LA REQUIEREN $E EMITA PARA EL MEJORAMIENTO DE 3US
SECRETARIA OE
GOBIERND, LA AGENDA FUNCIONES,
LEGIILATIVA DEL
PQUER EJECUTIVD DEL
ARO
CORRESPORDIENTE
3
TURNA LA AGENDA LEGISLATIVA PRIQRIZADA A LA
< SUBCONSEJERIA DE LEGISLACION Y ESTUIOS NORMATIVOS
4
RECIE AGENDA LEGIILATIVA Y SOLICITAR A |_,
LA SUBDIRECCION DE INFORMATICA JURIDICA
Y NORMATIVIDAD REALICE EL ESTUDIC OE
LEGISLACION COMPARADA,
] ANALIS
3
ENVIAR CUADRO

COMPARATIVO DE EATUDND
OF LEGISLACION EN UN

]
RECIBE CUADRC COMPARATIVO ¥ ANALIZAR LA DOCTRINA
JURIDICA EXISTENTE DEL TEMA QUE SE RELACIONE COM LA
WICIATIVA DE LEY O REQGLAMENTO QUE SE PRETENDE

EMITIR.

7
CONVOCA JUNTA DE TRABAJO CON LAS DEPENDENCIAY Y
ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA INVOLUCRADAS
PARA ANALISIS DEL PROYECTO DE INICIATIVA DE LEY

* 4’ OFICIO

L}
REALLZA Y COORDINA REUNION DE TRABAJC Y ELABORAR

LA MINUTA DE ACUERDO3
—
+ MINUTA

9 ,
REVISA Y ANALIZA EL PROYECTO DE INICIATIVA DE LEY
© REGLAMENTO CON EL DIRECTOR GENERAL DE
* PROYECTOS JURIDICOS LEGISLATIVOS ¥

NORMATIVIDAD
PROYECTO DE
l INCIATIVA DE LEY
10

PRESENTA PROYECTQ DE INICIATIVA DE LEY © 1
REGLAMENTO AL CONSEJERO JURIDICC DEL POOER
EJECUTIVO

'y

4

12
REALIZA LAS ADECUACICONES QUE EL CONSEJERO
JURIDICO DEL PODER EJECUTIVD IN3TRUYE

1
REVISA §1 PROYECTO DE INCIATIVA DE LEY

PROYECTO DE
INICIATIVA DE LEY

31 EL PROYVECTOD
DE INCIATIVA DE
LEYES
APROBADO
SUSCRIBE
DOCUMENTO

v

REMITE AL OOBERNADOR DEL ESTADO PARA
U SUBSCRIPCION .

sl

INCIATIVA DE LEY

TERMINO DE 3 A 6 DIAS

CUADRQ
COMPARATIVG
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5. Subconsejeria de Legislacion y Estudios Normativos

5.1 Procedimiento de captura y actualizacion del Periddico Oficial en el
sistema SCAP

Objetivo

Compilar y actualizar en la base de datos denominada SCAP documento publicado en el
organo de difusidon oficial del Gobierno del Estado de Tabasco, con el fin de difundir
informacién de caracter juridico que funcione como herramienta de consulta a todo el publico

en general interesado en estos documentos.

Normas de Operacion

Presentar reportes bimestrales a la Subdireccién de Informatica Juridica y Normatividad,
informacién correspondiente a la actualizacion de la base de datos del Periddico Oficial
(Sistema SCAP).

Alcance :
Inicia con la recepcion del Periddico Oficial del Gobierno del estado y concluye con el .
documento compilado en la base de datos de Subdireccién de Informatica Juridica vy

Normatividad.

T e
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5.2. Descripcion de Actividades

LI LN
[N R YIIIN:T
IvEANLD

CONSEJERIA HURIDICA
DEL PODER EJECUTIVO

. FECHA DE AUTORIZACION

UNIDAD ADMTIVA

Subconsejeria de
Legislacién y Esludios Normalivos

UNIDAD RESPONSABLE : Subdireccién de Informatica

Jurldica y Normatividad

RESPONSABLE

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Procedimiento de caplura y actualizacidn del Perigdico

Oficial en el Sistema SCAP

ACTIVIDAD
NUM.

DESCRIPCION DE ACTIVIDAD

FORMA O
DOCUMENTO

Termina Procrso.

Secretaria de Goblerno 1 Envia ala Consajeria del Poder Ejecutivo. Pariddico Oficial
Recibe y analiza Periddico Oficial en lo
Subdlrecclbr;‘zir:‘naf:m:gca Juridica 2 relative a su contenido. Evaluar ¢l material Periddico Oficial
y para captura en el sistema SCAP.
Subdirecciéon de Informatica Juridica 2 Captura el resumen de contenido Periddico | Sistema de captura
y Normatividad Oficial, SCAP
Subdireccion de Informatica Juridica T [ Pariddico Oficial al D o -
c 4 uma el Periddico Oficial al Departamento Periddico Oficial
y Normatividad de Compilacién.
Departamento de Compllacion 5 Digitaliza et Periédico Ofictal, Slstemg gx ;amura
Localiza en el sistema SCAP el namero y
facha de publicacién correspondiente del Sist q .
Poriadi ficial | d t istema de captura
Departamento de Compilacién 6 d:".'l |'Ic°d ¢ ctla g adll:jnta; tta 0:“:“"'? °| SCAPy Portal de la
gralza.n o a la base de datos. Actualiza Consejeria Juridica
autométicamente en e Portal de |la
Consejeria Juridica.
. Notifica a la Subdireccién de Informatica NA
Departamento de Compilacién 7 Juridica y Normatividad, que la base de
datos fue actualizada.
: . " . . - T Informe y base de
SubdlrecclonNr;e |,::S;;,;§t‘;ca Juridica 8 Evaluasyél\;:llqa la actualizacion de la base de datos del Sistema de
y Normafividad atos SCA 3 Captura SCAP
9

-
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5.3. Diagrama de Flujo

SECRETARIA DE SUBD|RECC|ON DE |NFORMAT|CA DEPARTAMENTO DE
GOBIERNO JURIDICA Y NORMATIVIDAD COMPILACION
( INICIO ] PERIODICO 1
QFICLAL
A 4 RECIBE Y .ANM.IZA2 PERIODICO OFICIAL
EN LO RELATIVO A 8U CONTENIDO.
1 EVALUAR EL MATERLAL PARA CAPTURA
ENVIA A LA CONSEJERIA EN EL SISTEMA 3CAP,
JURIDICA QEL POOQER
EJECUTIVO
| PERIDDICO OFICIAL I ‘ i y

3
CAPTURA EL RESUMEN OE
CONTENIDO PERIGODICO OFICIAL.

v

4
TURNA EL PERIODICO OFICIAL AL
DEPARTAMENTO DE COMPILACION

PERIODICO ~
OFICIAL

5
DIGITALIZA EL
PERIODICO OFICLAL

Y

[

LOCALIZA EN EL SISTEMA SCAP
EL NUMERQ Y FECHA DE
PUBLICACION
CORRESPONDIENTE DEL
PERIODICO QFICIAL ¥ ADJUNTAR
EL DOCUMENTO DIGITALIZADO A
LA BASE DE DATOS. ACTUALLZA
AUTOMATICAMENTE  EN

PORTAL DE LA CONSEJERIA
JURIDICA )
.
v ¥
7

NOTWICA . A LA 3JUBDIRECCION DE
INFORMATICA JURIDICA Y NORMATIVIDAD
QUE LA BAE DE DATOS FUE

ACTUALIZADA
LD

8
EVALUA Y VALIDA LA ACTUALIZACION DE LA
BASE DE DATOS ECAP

l

[ e
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6. Subconsejeria de Legislacién y Estudios Normativos

6.1. Procedimiento de compilacion legislativa

Objetivo

Compilar las leyes, reglamentos, acuerdos, decretos y todo documento publicado por el
Organo de difusion oficial del Gobierno del Estado de Tabasco en el Periodico Oficial, asi
como el Diario Oficial de {a Federacion; con el fin de compilar en medios magnéticos las

actualizaciones del marco juridico estatal y federal.

Normas de Operacion

Alcance

Inicia con la recepcion de leyes, ‘reglamentos. acuerdos, decretos y todo documento
publicado en el Periddico Oficial det Gobierno del Estado y en el Diario . Oficial de la
Federacion, y concluye con la actualizacidén en Compilacion Legislativa en el Portal de la

Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo.

6.2 Descripcion de actividades

5 B CONSEJERIA JURIDICA
EOTTXAN DL PODER EJECUTIVO

UNIDAD ADMTIVA - Sﬁbconsejerla de UNlDAD RESPONSABLE . Subdireccion de Informatica
Legislacion y Estudios Normativos Juridica y Normatividad

. FECHA DE AUTORIZACION

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Procedimiento de compilacion legislativa

FORMA O
DOCUMENTO

" ACTIVIDAD

RESPONSABLE DESCRIPCION.DE ACTIVIDAD

NUM.

Periédico Oficial del
1 Revisa semanalmente el Periddico Oficial Estado y Diaric
Departamento de Compllacién del Estado, asi como también el Diarlo Oficial Oficlal de la
de la Federacidn (Ir al punto numero 3) Federacién
Departamento de Compifacidn "2 | Analiza el contenido del Periédico Oficlal del | Sistema de captura
: Estado y digitalizario. (Ir al punto num. 4) SCAP
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Depantamento de Compifacion

Revisa diariamente el Dlario Oficial de la
Federacién,

Descarga archivo del Dlario Oficial de la
Federacién relative a decreto, acuerdo, f¢ de
erratas que reforme, adlicione, derogue u
abrogue alguna ley o reglamento u otra
disposicidn federal.

Aplica al texto de las leyes, reglamenios u
otras disposiclones del dmbito estatal o
publicado en el Periddico Oficial del Estadoe
relative a los acuerdos, decretos o fe de
erratas.

Archivo digitalizado

Departamento de Compilaclén

Verifica existencia en la Compilacion de
Legislativa de la Consejerla Juridica.

Si exlste el ordenamlento juridico estatal o
faderal, proceder a actualizar las
muodificaciones {Ir al punto num. 5.

No existe el ordenamiento Juridico estatal o
federal, proceder al registro de alta en la
Compllacién legislativa de la Consejeria
Jurldica. (Ir al punto ndm. 7}.

Compilacion
Legislauva dela
Consejeria Juridica

Departamento de Compllacién

Crea carpeta en medio magnélico para
archivar el compilado histérico de la ley u
ordenamiento  juridico estatal o federal
correspondiente.

Carpeta en medio
magnético de
compilado histérico
¢ del nueve
ordenamiento
astatal o federal

De'panampnto da Compilaclén

Efectua revision y valida 1as modificaciones
poer actuallzacién del ordenamiento juridico
estatal o federal de que Se trate. (ir al punto
num. §),

Carpeta en medio
magnético de
compilado historico
¢ nuevo
crdenamiente
eslatal o federal y

Control de
actualizaciones

Departamento de Compilacidn

Registra alta de nusvo ordenamlento estatal
o federal, asignar nimero de control en el
formato control de leyes.

Control de leyes,
Portal de la
Consejeria Juridica
del Poder Ejecutivo
rubro de Legislacién

Departamento de Compilacién

Adjunta el compilado histérico 6 el .nuevo
ordenamiento estatal o federal, en el Portal
de la Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo
en el rubro de legisiacién.

Compilado histérico
¥ nuevo
ordenamiento
estatal o federal

Departamento de Compilaclén

Informa a la Subdireccién de Informatica
Juridica y Normatividad, la actuallzacién en
la Compllacién Legislativa de la Consejeria
Juridica y enviar el compllado histérico 6 el
nuevo ordenamiento estatal o federal.

Compilado histérico
¥ nuevo
ordenamiento
asltatal o federal

Suhdireccfén de Informética Juridica
¥ Normatividad

i

10

Verlfica y valida la irlformaclt.bn relativa a la
Compilacién Legislativa en el Portal de ia
Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo.

Compilacion
Lagislativa en el
Portal de la
Conseleria Juridica
det Poder Ejecultivo

1

Termina Proceso.
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6.3 Diagrama de Flujo

DEPARTAMENTO DE COMPILACION

SUBDIRECCION DE INFORMATICA JURIDICA' Y

NORMATIVIDAD

1
REVINA SEMANALMENTE EL PERIODICO OFICIAL DEL ESTADOD, A;i oMo
TAMBIEN EL DIARIO QFICIAL DE LA FEDERACION (IR AL PUNTO NUMERD 3

2
ANALLZA EL CONTENIDO DEL PERIOMCO OFICIAL DEL ESTADO ¥
DIGITALIZARLG. (IR AL PUNTO NUM. 4}

3
AEVISA DIARLAMENTE CLARIOQ QFICIAL DE LA FEDERACION.
CESCARGA ARGHIVO DEL DIARIC QFICIAL DE LA FECERACION RELATIVO A

DECRETQ. ACUERDO, FE DE ERRATAS QUE REFORME, ADICIONE, DEROGUE .

U ABROOUE ALGUNA LEY O REGLAMENTO U OTRA DISPOSICION FEDERAL .
APLICA AL TEXTO DE LAS LEYES, REGLAMENTOS U DTRAS DISPOSICIONES
DEL AMBITO ESTATAL L0 PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL DEL
EITADOC RELATIVO A LOS ACUERDOS, DECRETOS O FE DE ERRATAS.

—

4
VERIFICA EXISTENCIA EN LA COMPILACIGN DE LEGISLATIVA DE LA
CONSEJERLA JURIDICA

S EexIsTEEL

ORDEMADOR

Si

5
CREA CARPETA EN MEDID MAGNETICO PARA ARCHIVAR EL COMPILADOC

HISTORICO DE LA LEY U ORDENAMIENTO JURIOICO ESTATAL O FEDERAL ~

CORREIPONDIENTE

€
EFECTUA REVISION Y VALIDA LAS MODIFICACIONES POR ACTUALIZACION
DEL ORDENAMIENTQ JURIDICO ESTATAL @ FEDERAL DE QUE SE TRATE. {IR
AL PUNTO NUM. 8}

7
REGISTRA ALTA DE HUEVO QRDENAMIENTO ESTATAL O FEDERAL,
ASIGNAR NUMERO DE CONTROL EN EL FORMATO CONTROL DE LEYES

h 4

8
ADJUNTA EL COMPILADO HISTGRICO O EL NUEVO GRDENAMIENTC ESTATAL
© FEDERAL, EN EL PORTAL DE LA CONSEJERIA JURIDICA DEL PODER
EJECUTIVO EN EL RUBRO DE LEGISLACION

I

.- 8-
INFORMA A LA SUBDIRECCION DE INFORMATICA JURIDICA ¥
NORMATIVIDAD, LA ACTUALLZACION EN LA COMPILACION LEGISLATIVA DE
LA CONBEJERIA JURIDICA ¥ ERVIAR EL COMPILADO HISTORKSO O EL NUEVD
ORDENAMIENTO ESTATAL O FEDERAL

A 4

v |

10
VERIFICA ¥ VALIDA LA INFORMACION

RELATIVA A LA COMPILACION LEGISLATIVA EN
EL PORTAL DE LA CONSEJERLA JURIDICA DEL
PODER EJECUTIVO

Y

11
ENVIA VLA CCRREQ ELECTHONICO A CADA
UNA DE LAS UNIDACES JURIDICA DE La
ADMINIATRACION PUBICA ESTATAL,
INDICANDD 5U ACTUALLLACION
CORRESPONDIENTE EN LA COMPILACION
LEGIILATIVA EN EL PORTAL DE LA
CONSEJERIA JURIDICA DEL PODER EJECUTIVO
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7. Subconsejeria de Legislacion y Estudios Normativos

7.1 Revision de Proyectos Juridicos (Contratos, Conv_enios, Acuerdos, y

Opiniones Juridicas)

Objetivo

Revisar, analizar, opinar y en su ¢caso, elaborar contratos, convenios y acuerdos que suscriba
el Titular del Poder Ejecutivo Estatal, y aquellos en ios que existan diferencias de criterios u
opiniones juridicas entre las diversas dependencias o entidades de fa Administracion Publica

Estatal.

Normas de Operacion

. Las 'solicitudes deben ser efectuadas por las dependencias o entidades de la
Administracion Publica Estatal.

Alcance
. Inicia con la solicitud por escrito de la dependencia o éntidad respectiva en materia de
contratos, convenios acuerdos y opiniones juridicas; concluye con el analisis juridico emitido

por escrito del documento recibido.

B e
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‘

7.2. Descripcion de Actividades

CONSEJERIA JURIDICA

DEL PODER EJECUTIVO

’ FECHA DE AUTORIZACION

Legislacion y Estudios Normativos

UNIDAD ADMTIVA: Subconsejeria de

UNIDAD RESPONSABLE : Subdireccion de

Proyectos Juridicos

Opiniones Juridicas)

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

NUM.

DESCRIPCION DE ACTIVIDAD

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO : Revisi'()n de Proyectos Juridicos { Contratos, Convenios, Acuerdos y

FORMA O

DOCUMENTO

Dependencia Envia mediante oficio los escritos ¥y
ylo - 4 documentos que requieren sean revisados y Oficio
Entidad de la Administracion Pablica en su caso aprobados por la Consejeria
Estatal Jurtdica del Poder Ejecutivo.
Recibe el oficio de la dependencia o entidad
respectiva y capturar en la base de datos, la
Oficialia fecha del documento, su procedencla y una Oficlo
de 2 breve descripclon del contenido del mismo,
_Partes el cual mediante un numero de folio interno
es turnado al despacho del Consejerc
Juridico. :
Revisa de manera detallada la sollcitud
Consejero 3 realizada de la dependencia o entidad Oficio
Juridico del Poder Ejecutivo respectiva y turmar a la Subconsejeria de
Legislacién y Estudios Normativos.
Subconsejeria de Legislacidn y Analiza y emite criterio para su revisién y
Estudios Normativos 4 remite a la Subdireccién de Proyectos Ofico
Juridicos.
Recibe, revisa y anatiza del documento,
elabora andlisis y opinién Jjuridica Dozﬁ?l?;tso con
Subdireccion de Proyectos Juridicos 5 correspondiente; remite a la Subconsejerfa . Y
. de Legislacion y Estudios Normativos, para gg:?atgn o}: J:g::tz
su revisian. P
'Recibe, analiza y valida ef documento
Si el documento es validado y aprobado { ir a
Subconsejeria de Legislacion y punto 7). Docaunr::lsgllso;:on
Estudios Normativos 6 - oplnién juridica
Si el documente no es validado y aprobado correspondiente
remite documento para su correccion (ir a
. punto 5). '
. . Documento con
s
chggf:iﬁ;f Sg#:agtﬁlgscién y 7 Envia a la dependencia o. entidad que analisis y

aolicito la revisién del documento. opinién jurldica
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Recibe opinldn y anélisls Juridico,
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7.3. Diagrama de Flujo

CEPENDENG!A YO ENTIDAD
DE LA ADMOMN, PUBLICA

QFICIALIA DE PARTES

CONSEJERD JURIDICO DEL

SUBCONSEJERIA DE
LEGISLACION Y ESTUDICS

TN

SUBODIRECCION DE

ESTATAL PODER EJECUTIVD HORMATIVOS PROYECTOS JURIDICOS
| INICIO )
r
]
1 RECIBIR OFICI0 DE LA
ENVIAR MEDIANTE DEPENDENCIA O  ENTIDAD
OFICID LOS ESCRITO3 RESPECTIVA Y CAPTURAR EN LA
% DOCUMENTOS BASE DE DATOS, LA FECHA DEL
REQUIEREN BEAN DOCUMENTO, 8U PROCEDENCIA
REVIZADON ¥ EM BU ¥ UNA  GREVE CERCRIPLION
CA3O APROBADOS DEL CONTENIOO DEL MmO EL-
POM LA CONBEJERIA CUAL MEOIANTE UN ) DE
JURIDICA OEL PODER FOLIO INTERNO E8 TURNADO
EJECUTIVO. AL OEAPACHO OEL CONIEJERD
JURIDIC.
soucITup souciTUD
y
3
DOCUMENTO CON ANALISIS
nemmu ok ia Boun Y OPINION JURIDICA
‘ NEATAGA BE AT 4 CORRESPONDIENTE
REALIZADA DE LA ANALIZAR ;
DEPEHDENCLA O ENTIDAD EMITIR CAITERID
RESPECTIVA ¥ TURHAR A LA PARA sy s
CroaAIon Y £ ! REVIION Y RECIDIR, REVISAR ¥
Mooy ohOmECCKN oE ANALIZAR DEL DOCUMENTO
nomuATeY SUBDIRECCION OE ELABORAR  ANALISIS v
:Sa:fgggs OPINION JURIDICA
CORRESPONOIENTE, EMITIR
soucitun A LA SUBCONSEJERIA DE

DOCUMENTO CON
CONTESTACHIN

8
REGIBIR  CPINION
ANALISIS JURIDICO

¥

ND

I 0LCITuee

RECIBIR, ANALIZAR ¥
VALIDAR EL QOCUMENTO

LEGISLACION ¥ ESTUDIQY
HORMATNOS  PARA  SU
REVISION

:
O,

VALIDAR ¥
APROBAR

ENVIAR A LA DEPENDENCIA O
ENTIDAD QUE 3OLICITO LA
REVISION DEL DOCUMENTO

OQCUMENTO COMN ANALISIS
¥ QPINIONES JURIWDICAS

DOCUMENTO CON ANALISES

|

¥ OPINIQN JURIQICAS

s
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GLOSARIO

Administracion Publica Centralizada

Conjunto de dependencias y drganos desconcentrados subordinadas directamente al Titular
del Poder Ejecutivo, dotados de facultades de direccion y decision delegada, carentes de
personalidad juridica y patrimonio propio, por lo que ejercen la personalidad del Estado y

aplican sus recursos econémicos, los cuales le son asignados via presupuesto.

Administracion Publica Estatal

Conjunto de dependencias, érganos y entidades organizados en administracion publica
centralizada y paraestatal, subordinados al Titular del Poder Ejecutivo del Estado, que tienen
por objeto coadyuvar con €l en la satisfaccion dé necesidades colectivas y logro de los fines

del Estado, dentro del orden juridico establecido y con arreglo a éste.

Administracion Publica Paraestatal

Es la forma de organizacién administrativa que conforme a la Ley, se establece junto a la
administracién céntraiizada, mediante entidades (organismos descentralizados, empresas de
participacion éstatal mayoritaria y fideicomisos publicos), para la realizaciéon de actividades
especificas de interés puablico, con una estructura, funciones, recursos y personalidad juridica

independiente del estado.

Dependencias

Son -las Secretarias, Consejeria Juridica, Procuraduria y la Gubernatura creadas para
estudio, planeacion y despacho de los asuntos de las diversas ramas de la Administracion
‘Publica y para apoyar al Titular del Poder Ejecutivo en el ejercicio de-sus funciones. Art. 26

Ley organica del poder ejecutivo del Estado de Tabasco.

t

" Entidades

, o i
Son organismos de la Administracion F’L‘Jblic? Paraestatal, creados por Ley, por Decreto o

Acuerdo, cuentan con personalidad juridica y patrimonio propios, dependen indirectamente
del Titular del Poder Ejecutivo y estan organizados por sectores para la- atencién de los

aspectos prioritarios del Estado y el despacho de los asuntos administrativos.
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UAI. Unidad de Acceso a la Informacion.

Organos Desconcentrados

Forma de organizacidn que pertenece a las Secretarias de Estado y Departamentos
Administrativos para la mas eficaz atencion y eficiente despacho de los asuntos de su
compétencia. Los organos desconcentrados no tienen personalidad juridica ni patrimonio
propio, jerarquicamente estan subordinados a las Dependencias de la Administracion publica
a que pertenecen, y sus facultades son especiﬁcas para resolver sobre la materia y ambito

territorial que se determine en cada caso por la ley.

Con fundamento en lo dispuesto en los articulos 52 primer parrafo de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco; 3, 4, 26 fraccion XIV y 39 de la Ley
Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco; 8 fraccion XIX del Reglamento
Interior de la Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco; se expide
el presente Manual de Procedimientos de la Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo
del Estado de Tabasco, en la Ciudad de Villahermosa, Capital del Estado de Tabasco, a
los 24 dias del mes de octubre del afio dos mil ocho; para los efectos legales y
administrativos a que haya lugar. - '

LIC. MIGUEL ALBERTO ROMERO PEREZ
CONSEJERO JURIDICO DEL PODER EJECUTIVO DEL
ESTADO DE TABASCO

I e e e
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TABASCO

Trabajar para transformar

El Periodico Oficial circula los miércoles y sabados.

Impreso en la Direccion de Talleres Graficos de la Secretaria de Administracién
y Finanzas, bajo la Coordinacion de la Direccién General de Asuntos Juridicos
de la Secretaria de Gobierno. : :

Las leyes, decretos y demas disposiciones 5upe'riores son obligatorias por el
hecho de ser publicadas en este periddico. .

Para cualquier aclaracion acerca de los documentos publicados en el mismo,

favor de dirigirse a la Av. Cobre s/n. Ciudad Industrial o al teléfono 3-10-33-00
Ext. 7561 de Villahermosa, Tabasco.





