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I. INTRODUCCION.

El sistema de Justicia? Administrativa se establece a partir del
compromi-so que el Estado tiene de atender aquellos confiictos que se
susciten entre la Administracién Publica Estatal y Municipal, que dicten,
ordenen, ejecuten o traten de ejecutar actos en'agravio de los ;5articu|ares,
a través del Tribunal de lo Contencioso -Administrativo como Organo
autonomo dotado de plena jurisdiccion e impe;io suficiente para hacer

cumplir sus resoluciones.

En base a lo anterior, resulta indispensable establecer los mecanismos
de acercamiento del servicio de adminisiracion de justicia administrativa a
la ciudadania, que precise las obligdciénes y responsabilidades que
debemos cumplir al proporcionar el servicio con eficacia y oportunidad,
fomentando la ética y honradez en la conducta de los servidores publices;
por tanto; el Pleno de este Organo Jurisdiccional, de conformidad con el
articulo 15 del Reglamento Interior del Tribunal de lo Contencioso
Administrativo dei Estado expide el presente Manual de Organizacion que
contiene él objetive general, objetivo del manual, antecedentes historicos,
Marco ‘juridico, atribucipnes y funciones, misidon y vision, estructura
or_génica y organigrama‘, éomo medio de infqrmacién y consulta acerca de

las actividades de cada una de las areas que lo integran.

II. OBJETIVO GENERAL

Que el ejercicio de su funcion jurisdiccional administrativa, se realice
de manera pronta, expedita, completa, imparcial y gratuita a través del
estricto apego a derecho para resolver los actos juridico-administrativos

gue se susciten entre la Administra]cién- Publica Estatal o Municipal'y los

particulares.
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III.

OBJETIVO DEL MANUAL

Dar a cenocer las diferentes areas de la estructura organica que

conforma al Tribunal de lo Contencioso Administrative del Estado, e

identificar las atribuciones, funciones y responsabilidades de cada una de

ellas.

Iv.

ANTECEDENTES HISTORICOS

Nuestro pais, bajo un orden politico centralista, inicio el camino de la
Justicia Administrativa en 1853, con la Ley para el Arreglo de lo
Contencioso Administrativo y su Reglamer{to, redactados por el jurista
mexicano Teodosio Lares, entusiasta conocedor del entonces moderno
derecho administrativo francés, historico origen de este concepto
jurisdiccional., |

Con el triunfo de la revolucion liberal de Ayutla, se expidid una ley en
noviembre de 1855 que derogo la Ley de Lares y el 15 de mayo de
1856, el Presidente Ignacio Comonfort en uso de sus facultades
extraordinarias, determing ‘que los tribunales del poder judicial tendrian
jurisdiccion administrativa, competeéncia que fue confirmada en la
Constitucion de 1857. |

Posteriormente en 1865 en el gobierno Imperial de Maximiliano de
Hamsburgo se promuigé la Ley de lo Contencioso Administrativo, misma
que fue abrogada al restaurarse la vigencia de la Constitucion de 1857.

Estas experiencias dejaron su impacto para el desenvolvimiento del

derecho y un mensurado interés en los juristdas mexicanos.

En 1936 siendo Presidente el General Lazaro Cardenas, se creo el
Tribunal Fiscal de la Federacidn, en el cual se tramitaban solamente
asuntos de caracter fiscal, .hoy Tribunal Federal de Justicia Fiscal y
Administrativa. o |

El 17.de marzo de 1987, a nive! Federal, se llego a un logro en la

imparticién de justicia que consiste en la reforma al articulo 116 de la
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Constitucién Federal, en cuya fraccion IV se establece que: "...Las-
constituciones y leyes de los estados podran instituir Tribunales de lo
Contencioso Administrativag dotados de plena autonomia para dictar sus

fallos, que tengan a su cargo dirimir las controversias due se susciten
entre la Administracién Publica Estatal y los particulares, estableciendo

las normas para su organizacién, su funcionamiento, el procedimiento y
los recursos contra sus resoluciones...” '

Otras importantes reformas a-nuestra Ley Fundamental, que van en
la misma linea que la anterior, sor las publicadas el 10 de agosto de
1987 a los articulos 73 fraccién XXIX-H en la que se otorga facultades al
Congreso de la Unidn para: “...Expedir leyes que instituyan Tribunales
de lo Contencioso Administrativo dotados de plena autonorﬁu’a para
dictar sus fal!o_s, que tengan a su cargo dirimir las controversias que se
susciten entre la Administracién Publica Federal o el Distrito Federal y
los particulares, estableciendo las normas para su organizacion, su
funcionamiento, el procedimientoc vy los recursos contra  sus
resoluciones...” '

Respecto al articulo 104 fraccion I-B se atribuye competencia
ekpresa a los Tribunales de la Federacién para conocer de los recursos
de revisién que se interpongan contra las resoluciones definitivas de los
Tribunales de lo Conten’cioso Administrativo, a que se refiere la fraccion
XXIX-H del articulo 73 de la Constitucion, solo en los casos que senalan
las Leyes.

_En cuanto al articulo. 107 fraccion I1I, que establece los supuestos de
procedencia del jui_'cio de amparo, se alude también, a los aspectos
.provenientes de los Tribunales Administrativos, asl'i_misr'no, en la fraccion
V inciso b); se marca la competencia de los Tribunales Colegiados de
Circuito, en materia administrati\fa' cuando: “...Se reclamen por
particulares sentencias definitivas y resoluciones que ponen fin al juicio'
dictadas por Tribunéles Administrativos ) Judic'iaies, no réparables por
algtin recurso, juicio 0 medio ordinarié"_de defensa legal...”

En el arfio de 1971 y como resultado de una iniciativa presidencial se

creo el Tribunal de lo Contencioso Administrativo del Distrito Federal,

~

primero en su genero.
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Asi entonces, la creacién del Tribunai de lo Contencioso

Administrativo del Estado de Tabasco, responde esencialmente a dicha
indicacion Constitucional, aprobando el H. Congreso del Estado de

~ Tabasco en sesion del dia 19 de diciembre de 1996, el dictamen de la
Comision Permanente de Gobernacién y Puntos Constitucionales, por los
que se reformaron y adicionaron diversos articulos de la Constitycic’m’
Politica Local, particularmente el articulo 36 que fue adicionado con la
fraccion XL, mediante la cual se faculto a esa representacion popular
para Iegis[ar.sobre Justicia Administrativa. '

Posteriormente el 19 de febrero de 1997, se promulgo la Ley de
Justicia Administrativa del Estado mediante el decreto 211, que fue
publicado en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado, entrando en
vigor al dia siguiente y que crea al Tribunal de lo Contencioso
Administrativo del Estado de Tabasco. ’

Asi mismo se expide su Reglamento Interior en cumplimiento al
Titulo Primero Capitulo III articule 13 fraccion IX, de la propia Ley,
publicado en el Periddico Oficial el 14 de febrero de 1998.

El 20 de febrero de 1997, en sesién ordinaria del H. Congreso del
Estado _ fueron aprobados los nombramientos :de los magistrados
numerarios y supernumerarios que envio el ejecutivo al Congreso, en
cumplimiento al articulo ,5, de la Ley de Justicia Administrativa,
tomandose protesta en ese acto a lps 5 magistrados unitarios del
Tribunal de lo Contencioso Administrativo del Estado, p@blicéndose sus
nombramientos posteriormente, mediante el Decreto numero 216 de
fecha 26 de abril de 1997, . _
© Bl 27 de febrero de ese mismo afio, en Sesidén Plenaria y ceremonia
prot.ocolaria se instalo el Tribunal de lo Contencioso Administrativo del
Estado de Tabasco, con la asistencia de los Tres Poderes del Estado,
eligiendo al Presidente por votacién unanime del Pleno, quien a su vez

rindié protesta como tal, tomdandole la misma a los magistrados

supernumerarics.
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MARCO JURIDICO

Constitucion Paolitica dé los Estados Unidos Mexicanos
Articulos 116 fraccion V, 73 fraccion XXIX-H, 104 fraccion 1I-B y 107

fraccion V inciso b).

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco.
Articulos 36 fracciones IX, XIX, XXX, y XL.

Ley de Justicia Administrativa del Estado de Tabasco.

Reglamento Interior del Tribunal de lo Contencioso

Administrativo del Estado.

Ley de Responsabilidad de los Servidores Publicos del Estado.
Ley de los Trabajadores al Servicic del Estado.
Ley Organica del Poder £jecutivo del Estado de Tabasco.

Ley de Adquisiciones, Arrendamiento y prestacion de Servicios
del Estado de Tabasco y su Reglamento.

Ley de Fiscalizacién Superior del Estado de Tabasco.

Ley del Instituto de Seguridad Social de los Trabajadores al
Servicio del Estado.

Ley Estatal de prgsypuesto, Contabilidad y Gasto Publico del
Estado de Tabasco.

Ley del Impuesto sobre la Renta y su Reglamento.
Ley del Impuesto al valor Agregado y su Reglamento.
Cddigo Fiscal de la Federacidn y su Reglamento.

Plan Estatal de Desarrollo 2007-2012.-

Manual de Normas presupuestérias para la administracion
publica del Estado de Tabasco 2006.

Manual de Contabilidad Guberna'me_ntal;

Manual de Programacion Presupuestacion 2006.
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Ley de Planeacidn.
Ley de Documentos. '

Coédigo Fiscal del Estado. 7

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacmn Pablica del
Estado de Tabasco.

Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Pablica del Estado de Tabasco.

VI. ATRIBUCIONES Y FUNCIONES

ATRIBUCIONES

El Tribunal de o Contencioso Administrativo del Estado de Tabasco es un
Organo Piblico cuyas atribuciones y funciones referente a la administracién de

justicia administrativa, segun la Ley de la Materia y su Reglamento Interior

son [as siguientes:

PLENO
Ley de Justicia Administrativa del Estado.

Articulo 13.- Son atribuciones del Pleno:

I.'Resoiver los recursos contra las resoluciones que dicten las Salas;

II. Calificar las recusaciones y excusas por impedimento de los Magistrados vy,

en su caso, designar al Magistrado que deba conocer del asunto;

IX1. Resolver las excitativas de justicia que promuevan las partes, designando

al Magistrado que sustituya al que haya sido omiso en pronunciar sentencia o

formular los proyectos de resoluciones dentro de los términos que prevé esta

Ley;

IV. Designar al PreSIdente del Tribunal;

V. Fijar o cambiar la adscripcion de los Magistrados de las Salas, Secretario de

Estudio y Cuenta, Defensores de lo Administrativo y Actuarios; :

VI. Llamar a los ‘Magistrados Supernumerarios que deban suplir las ausencias

temporales de los Magistrados Numerarios; '
" . VII. Nombrar al Secretario General de Acuerdos, a los Secretarios de Estudlo y

Cuenta, a los Defensores de lo Administrativo y a los Actuarios que prevea el
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Presupuesto de Egresos y asimismo, concederles licencia y acordar sus
renuncias o remociones; ,

VIII. Imponer [as sanciones administrativas que procedan al Secretario *
General de Acuerdos, a los Secretarios de Estudio’ y Cuenta, a los Defensores
de lo Administrativo y a los Actuarios, dictando las medidas que se requieran
para el buen servicio y disciplina del Tribunal;

IX. Expedir y reformar el Reglamento Interior del Trubunal y dictar las
- disposiciones necesarias para el buen funcionamiento del mismo;

X. Aprobar el proyecto del presupuesto del Tribunal;

XI. Hacer uso de los medios de apremio e imponer correcciones disciplinarias;
XII. Evaluar el funcionamiento de las Salas Y dictar las medidas necesarias
para mejorario; y ‘

XIIL. Ejercer las demas que sefale la Ley.

FUNCIONES

Reglamento Interior del Tribunal de lo Contencioso Administrativo del
Estado.

Articulo 11.-"El Pleno celebrara sesiones ordinarias todos los jueves de cada
semana a las 12:00 horas, y en caso de ser inhabil éste, se transferird al dia
habil siguiente a la misma hora. En caso de haber asuntos que lo ameriten, el
Pleno sesionara en forma extraordinaria a juicio del Presidente del Tribunal o
de los Magistrados del mismo, de conformidad con [a Ley de Justicia
Administrativa del Estado. El Presidente del Tribunal convocara a los
Magistrados a las sesiones ordinarias y extraordinarias. Si por falta de qudérum
no pudiera iniciarse la sesion, se pasara lista de asistencia y se girard
comunicacion a los Magistrados ausentes previniéndolos para que acudan a la
siguiente sesion.

Articulo 12.- Los recursos tie' revision se interpondran ante la Sala que haya“
emitido 1a sentencia, dirigidos a! Presidente del Tribunal quien integrara el toca
correspondiente designando al Magistrado ponente para que formule el
proyecto de resolucion y someterlo a la aprobacion del Pleno.

Articulo 13.- Los recursos de reclamacion, serdn interpuestos ante la Sala que
haya dictado la resolucién impugnada, la cual lo turnard al Presidente de!'.
Tribunal, quien con la asistencia del Secretario General de Acuerdos, procedera
a substanciarlos de conformldad con el articulo 95 de la Ley de Justicia
Administrativa.

Concluido el trémite seran turnados, de acuerdo al orden de presentacién al
Magistrado ponente, para la formulacién del proyecto de resolucién.

Articulo 14.- Cuando las decisiones del Pleno se tomen por mayoria de votos,
el magistrado gue no esté de acuerdo con la determlnacmn de la mayorfa
podra formular voto partlcular razonado. -
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Articulo 15.- El Pleno del Tribunal podra expedir los Manuales Administrativos
necesarios para el eficaz funcionamiento del Tribunal. ‘

Articulo 16.- Ademds de la compatencia y atribuciones que le otorgan los
articulos 12 y 13 de la Ley de Justicia Administrativa del Estado, corresponde

al Pleno:

I. Designar en la primera sesion del periodo de un ano, de entre sus
miembros, al Presidente del Tribunal, el que una vez electo, rendira la Protesta
de Ley; dicha sesion serd presidida por el Magistrado de acuerdo al orden de
su adscrjpcion, en forma rotativa. Para los efectos anteriores, se, entendera
como primera sesién del periodo de un afo la primera del mes de enero;

II. Acordar que por conducto del Presidente del Tribunal se presente la
denuncia de los hechos delictuosos o faltas oficiales de los funcionarios y
empleados del Tribunal, ante las autoridades competentes;

IIXI. Conocer de las acusaciones o quejas que se presenten en contra del
Presidente del Tribunal, Magistrados, Secretaric General de Acuerdos,
Secretario de Estudio y Cuenta, Actuarios y empleados del propio Tribunal;

IV. Reconsiderar en su caso, las sancicnes administrativas impuestas a 10s
servidores publicos del Tribunal;

V. Vigilar el debido cumplimiento de la Ley de Justicia Administrativa, de este
Reglamento y de las demas disposiciones legales relativas que normen las
funciones def Tribunal;

VI. Conferir a los Magistrados las comisiones que se estimen pertinentes; y
VII. Ejercer, realizar o tomar todas aquellas determinaciones, actos o medidas
que juzgue necesarios para la buena marcha del Tribunal y que no estén
expresamente reservados para el Presidente del Tribunal.

PRESIDENTE .
_Ley de Justicia Administrativa del Estado

Articulo 15.- Son atribuciones del Presidente del Tribunal:

I. Representar al Tribunal ante toda clase de autoridades;

I1. Despachar la correspondencia del Tribunal;

IIX. Dirigir los debates y conservar el orden en las sesiones del Pleno;

IV. Tramitar-asuntos'de la competencia del Pleno;

V. Designar y remover al personal administrativo del Tribunal;

VI. Conceder o negar licencias al personal administrativo, en los términos de
‘las disposiciones aplicables, previa opinion del Magistrado al gue estén
adscritos;

VII. Dictar las medidas que exijan el buen servicio y [a disciplina del Trlbunal
e imponer a los empleados administrativos las sanciones que procedan;

VIII. Dictar las d6rdenes relacmnadas con el ejercicio del presupuesto del
Tribunal;

IX. Autorizar, en unién del Secretario General de Acuerdos, las actas en [as
que se haga constar las deliberaciones del Pleno vy los acuerdo:, que dicte;
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SALAS UNITARIAS
Ley de Justicia Admimstratwa del E‘stado

X. Rendir al Pleno en la ditima sesion de cada afio, la que serd solemne, un
informe, dando cuenta de la marcha del Tribunal y de. Ias prittcipales tesis
adoptadas por éste en sus decisiones;

XI. Formular el proyecto del presupuesto del Tribunal y someterlo al Pleno

para su consideracion;
XII. Autorizar a las Salas a celebrar convenios y acuerdos que otorguen las

partes, atribuyéndoles a los mismos efectos de cosa juzgada;
XI1I. Mandar publicar la revista del Tribunal; y )
XIV. Ejercer las demas que le fije la Ley y el Reglamento Interior.

FUNCIONES

Reglamento Interior

ARTICULO 17.- Corresponde al Presidente del Tribunal de lo Contencioso
Administrativo, ademas de las atribuciones que le otorga la Ley de Justicia
Administrativa en su articulo 15 io siguiente:

I. Calificar lés recursos enviados por las Sélas conforme a lo dispuesto en el
capitulo de Recursos de la Ley de Justicia Administrativa;

II. Dar cuenta al Pleno con las excitativas de Justicia a que se refieren los
articulos 100 y 101 Capitulo XVI de la Ley de Justicia Administrativa para que
determine lo procedente;

II1. Publicar las tesis relevantes adoptadas por eI Pleno y por las Salas que
deban darse a conocer por ser de interés general o las que el Pleno considere
de importancia y trascendencia;

IV. Tramitar el procedlmlento para identificar, indagar y determinar las
responsabilidades administrativas del personal del Tribunal, en los Términos de
la Ley de Responsabilidad de Servidores Publicos;

V. Ejecutar las sanciones ,due pracedan a los serwdores publicos dL..i propio
Tribunal sefialados en el articulo 13, fraccion VIII de la Ley de Justicia
Administrativa, que incurran en responsabilidad administrativa; y

VI. En general, realizar los actos administrativos y juridicos que no requieran
fa Intervencion del Pleno, y que sean necesarios para el buen funcionamiento

del Tribunal.

-

Articulo 16.- Las Salas del Trib_unal, son competentes para conocer de fos
juicios que se promuevan en contra de:

1. Los actes juﬁdica-"édministrativas gué |as éuﬁ@riﬁadéﬁ Estatalés, Municipales

0 Sus organismos descentralizades o . descencentrados, dicten, ordenen,
éjecuten g tratan da ejecutar €n agravio de las particulsres;

Il. Las resoluciones dictadas por las Aauteridades Fiscales, Estatales,
Municipales v dé sus ergarnismios descentralizados ¢ desconcentrades, en que

iyt . '
R L - e

£
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se determine la existencia de una obligacién fiscal, se fije en cantidad liquida o
se den las bases para su liquidacién, nieguen la devolucidn de un ingreso
‘indebidamente percibido, o cualguiera otra que cause un agravio en materia
fiscal;

III. Las resoluciones que se dicten sobre interpretacion y cumplimiento de
contratos administrativos celebrados con la Adiministracion Publica;

IV, Los actos administrativos y fiscales que impliquen una negativa ficta,
configurdndose ésta cuando las instancias o peticiones que se formulen ante
las autoridades no sean resueltas en los plazos que la Ley o el Reglamento
fijen o a falta de dicho plazo, en el de cuarenta y cinco dias naturales; y

*V. Las resoluciones en materia de Responsabilidad Administrativa.

ARTICULO 17.- Son atribuciones administrativas de las Salas de! Tribunal:

I. Despachar su correspondencia;
II. Rendir ante la Presidencia del Tribunal, un informe mensual de las labores,

asi como de las principales resoluciones emitidas;

III. Imponer las correcciones disciplinarias, asi como hacer uso de los medios
de apremio que procedan; y

IV, Las demas que sefalen-las disposiciones legales.

FUNCIONES
Reglamento Irnterior

Articulo 18.- Corresponde a los Magistrados como titulares de las Salas del
Tribunal de lo Contenciosc Administrativo, ademas de las atribuciones que le
otorga la Ley de Justicia Administrativa en sus articulos 16 y 17 las siguientes:

. I. Dirigir el desarrollo y mantener el orden durante las audiencias publicas, en
los términos de las disposiciones legales; .

II. Rendir informes previos y’ justificados cuando los acuerdos o resoluciones
de la Sala constituyan el acto reclamado en los juicios de Amparo;

- ITI. Dictar las medidas gue coadyuven al orden, buen funcionamiento y la
d:scup!rna de la Sala, Y asimismo, exigir se guarde el respeto y consideracion
" debido;

* IV. Asistir puntualmente a !as sesiones de Pleno;

V. Llevar la correspondencia de la Sala, autorizandola-con su firma;

VI. Gestionar el apoyo administrativo necesario para el deb|do funcionamiento

de la Sala; vy
VII. Renrdir dentro de los primeros 5 dias habiles del mes siguiente, por escrito

‘al Presiderite del Tribunal, informes mensual y anual de las labores de las.
Salas, y de las principales resoluciones dictadas por éstas a fin que aquel

prepare el lnforme que debe rendir al Pleno

SECRETARIO GENERAL DE ACUERDOS

Ley de Justicia Administrativa



12

PERIODICO OFICIAL 4 DE OCTUBRE DE 2008 -

Articulg 18.- Corresponde al Secretario General de Acuerdos:

I. Acordar con el Presidente lo relativo a las sesiones del Pleno?
II. Dar cuenta de ios asuntos en 1las sesiones del Plano, tomar la votacién de
los Magistrados, formular el acta relativa y comunicar las decisiones que se

acuerden;
IIX. Tramitar y firmar la correSpondencua administrativa® del Tribunal que no

corrasponda al Presidente o a las Salas;
IV. Autorizar con su firma las actuaciones del Pleno;
V. Expedir certificaciones de las constancias que obren en-los expedientes de la

Secretaria General;
VI. Llevar el turno de los Magistrados que deban formular poriencias para

resolucion del Pleno y el registro de las sustituciones;
VII. Llevar los libros de gobierno, de registro de documentos y de personas

que puedan ser Peritos ante el Tribunal; vy
VIII. Las demas atribuciones que le fije el Reglamento Interior.

FUNCIONES

Reglamento Interior

Articulo 19.- Son funciones del Secietario General de Acuerdos, aparte de las
establecidas en el articulo 18 de la Ley de Justicia Administrativa, las

siguientes:

I. Auxiliar al Presidente del Tribunal en el cumplimiento de sus atribuciones;
I1. Recibir las demandas registréndolas en el libro correspondiente por orden
numérico progresivo, con la expresuon de si se adjuntaron o no copias y

documentos;
III. Turnar fas demandas dentro de las 24 horas siguientes al dia de su

‘recepcién, a las Salas correspondientes, distribuyéndolas de manera que

correspondan igual numero de ellas a cada una de las Salas, sin atender a la
materia sino exclusivamente al orden de presentacion. En todo caso, registrara
las promociones que se réciban personalmente, por correo o fax, turnandolas a
la Sala a cuyo cargo esté el asunto de que se trate;

IV. Recibir en su domicilio, fuera del horaric normal de labores del Tribunal,
las demandas siempre que se presenten el dia de su vencimiento,
registrandolas de inmediato el dia habil siguiente;

V. Llevar un Libro de registro de Titulos y Cédulas Profesnonales, a fin de dar
cumplimiento al articulo 32 de la Ley de Justicia Administrativa del Estado;

VI. Recibir y procesar la informaciéon rendida por las Salas, elaborando
trimestralmente estadisticas y graficas de las actuwdades jurisdiccionales del

Tribunal;
VII. Mantener actuahzada Y recopilar la mformacuon e mtegrar el Boletin del

Tribunal;
VIII. Mantener actuahzada la recopilacion de reglamentos, decretos y

-acuerdos administrativos publicados en el Periddico Oficial;

-
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IX. Conservar en su poder el sello del Tribunal Y hacer uso de él en ei
cumplimiento de sus funciones;

X. Llevar el registro de firmas de los Magistrados, Secretariés de Estudio y
Cuenta y Actuarios del Tribunal; '

XI. Tramitar y diligenciar cuandoiproceda, los exhortos remitidos por otros
Tribunales Administrativos del Pais;

XII. Calificar y tramitar la substanciacion de los recursos enviados por las
Salas al Presidente de conformidad con el capitulo referente a los recursos, de
la Ley de Justicia Administrativa del Estado de Tabasco; y

XIII. Las demas que le encomienden los Magistrados relativas a sus funciones.
Articulo 20.- Las faltas temporales del Secretario General de Acuerdos seran
cubiertas por el Secretario de Sala que designe el Presidente del Tribunal.

DIRECTOR ADMINISTRATIVO
Ltey de Justicia Administrativa
Articulo 19.- Corresponde al Director Administrativo:

I. Acordar con el Presidente del Tribunal los asuntos de su competencia;
II. Ejecutar las ordenes relacionadas con la preparaCIon y ejercicio del

presupuesto del Tribunai;
IXI. Tramitar los movimientos de personal y vigilar el cumplimiento de las

obligaciones laborales de los empleados administrativos;

IV. Controlar los bienes del Tribunal, mantener actualizado su inventario y
vigilar su conservacién; .

V. Coordinar la prestacion de los demas servicios administrativos necesarios

para el buen funcionamiento del Tribunal; y
VI. Las-demas atribuciones que ¢ fije fa Presidencia y e! Reglamento Interaor

ATRIBUCIONES

Reglamento Interior

- Articulo 25.- Corresponde a fa Direccién Administrativa; ademas de lo
establecido por el articulo 19 de la Ley de lusticia Administrativa del Estade.

I. Atender las necesidades administrativas del Tribunal;
1XI. Vigilar que se formule puntualmente. la nomina de pago del Tribunal;
IIL. Elaborar el proyecto del presupuesto anual del Tribunal;
IV. Autorizar la documentacion necesaria para el ejercicio del presupuesto y
presentar al Presidente del Tribunal lo que corresponda a erogamones que
deban ser autorizadas por él;

V. Formar un expediente de los empleados que contenga curricuium vitae,
actas del estado civil, cédula profesional y demas documentos que sean

- necesarios para el control personal de cada servidor publico;
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VI. Llevar el control de asistencia de los Actuarios y del personal
administrativo del Tribunal, informando al Presidente cuando un trabajador
falte a sus laborés, y en su caso realizar los tramites admihistrativos para su

sancion, cuando no exista justificacion;
VII. Levar el inventario de muébles y enseres del Tribunal;
VIII. Auxiliar al Presidente en la ejecucion de las acciones de capacitacion

permanente del personal del Tribunal;
IX. Controlar el fondo revolvente del Tribunal para gastos menores

comprobables; y
X. Las demas que le encomiende el Presidente del Tribunal.

SECRETARIO DE ESTUDIO Y CUENTA
Ley de Justicia Administrativa del Estado
Articulo 20.- Corresponde a los Secretarios de £studio y Cuenta:

I. Autorizar con su firma las actuaciones de-la Sala;
II. Dar cuenta en las audiencias con [os asuntos encomendadas a la Sala;
ITI. Redactar las actas de las audiencias en las que les corresponda dar

cuenta;
IV. Dar cuenta al Magistrado con las promociones que presenten las partes

V. Expedir certificaciones de las constancias que obren en los expedientes de la

Sala a la gue estén adscritos;
VI. Suplir las faltas temporales del Secretario General de Acuerdos, en el

orden que establezca el Presidente; vy
VII. Las demas atribuciones que le fije el Reglamento Interior.

FUNCIONES L

Reglamento Interior

Articulo 21.- Ademds de las facuitades que les confiere el articuto 20 de la

Ley de Justicia Administrativa, corresponde a los Secretarios de Estudio vy

Cuenta de. las Salas:

1. .Dar cuenta diariamente al Magistrado de la Sala de su adscripcién, bajo su
mas estricta responsabilidad y dentro de las 24 horas siguientes a la recepcién
en la Sala, de las demandas y contestaciones que presenten las partes.
Asimismo, con toda clase de promociones o escrito que se reciban, y elaborar
los autos de inicio y acuerdos que procedan;

II. Recibir personalmente, en su domicilio, fuera del horario normal de labores,
las promociones que se le presenten cuando sea el Gltimo dia del término;

III. Llevar el control de los juicios en trédmite turnados a la Sala de su

adscripcidn y cuidar que los expedientes sean debidamente glosados, foliados,
sellados vy rubricados;
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IV. Proyectar las sentencias o sobreseimientos en los juicios correspondierties
a la Sala a la que se encuentren adscritos;

V. Proyectar las resoluciones de los recursos de’ reclarmacion y revision
turnados a su Sala para efecto de ponencia ante el Pleno;

VI. Proyectar los informes previds y justificados que se deban rendir ante los
Tribunales del Fuero Constitucional, y de conformidad con las instrucciones del
Magistrado;

VII. Bajo su responsabilidad, permitir a los interesados el examen de los
expedientes en que fueren parte, tomando las precauciones pertinentes para
evitar cualquier pérdida o sustraccién de las actuaciones o pruebas;

VIIIL. Turnar al Actuario del Tribunal los autos respectivos para el efecto de su
notificacidn en los términos de los articulos 21 y 102 de la Ley de Justicia

Administrativa del Estado;
IX. Llevar un libro de controf en el que se as:enten los asuntos que se turnen

al Actuario, que contendra, fecha de entrega, documentos y actuaciones que
se anexen y fecha en que éstos sean devueltos por el Actuario;

X. Remitir at archivo los expedientes que se encuentren concluidos; y

XI. Llevar el control del sello de su respectiva Sala.

I3

AGTUARIOS
Ley de Justicia Administrativa del Estado

Articulo 21.- Corresponde a los Actuarios:

I. Notificar, en el tiempo y forma prescritos por la Ley, las resoluciones
recaidas en los expedientes que para tal efecto les sean turnados;

I1. Practicar las diligencias que les encomienden los Magistrados de la Sala de
su adscripcidn;

II1. Levantar las actas correspondientes a las dlllgenuas gue practiguen; vy
IV. Las demas que senalen las disposiciones legales.:

FUNCIONES

. Reglamento Interior

Articulo 22.- Ademds de las obligaciones previstas en ef articulo 21 de la Ley
de Justicia Administrativa, corresponde a los Actuarios:

I. Recibir del Secretario General de Acuerdos y de los Secretarios de Estudio y
Cuenta de las Salas los expedientes de las notificaciones personales o de las
diligencias que deban llevarse a efecto fuera del Tribunal ﬁrmando los asientos

respectlvos
II. Practicar las not;r“cacmnes personales, las inspecciones oculares y las

demas diligencias decretadas por el Magistrado, en tiempo y forma prescritos’

por la Ley de Justicia Administrativa, dentro de las horas y dias habiles, con
excepcion de los casos en que se habiliten para actuar en dias y horas
inhabiles, devoiviendo los expedrentes a las’ secretarias, asentando la razdén

respectiva;
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ITI. Recabar la firma del Secretario de Estudio y Cuenta de la Sala, al enfregar
los expedientes y constancias de notificaciones; )
IV. Llevar un libro en el due se asienten las divers-as diligencias vy

notificaciones que hayan efectuado; y
V. Razonar bajo su mas estrictaresponsabilidad las notificaciones y todas Ias

actuaciones vy diligencias que hayan realizado.

DEFENSORES DE LO ADMINISTRATIVO

Ley de Justicia Administrativa del Estado.

Articulo 22.- Corresponde a la Coordinacién de Defensores de Ig
Administrativo:

I. tlevar un registro pormenorizado de las consultas, visitas a (as
comunidades, asesorias y juicios promovidos ante el Tribunal de o Contencioso
Administrativo’'y demas -promociones; ‘

I1. Difundir las actividades y servicios de la Defensoria de |l Administrativo en
materia administrativa, a través de conferencias, folletos, radio, prensa,
television o similares;

III. Rendir anualmente ante ‘el Pleno y antes del informe anual de la
Presidencia, un informe sobre las actividades desarrolladas por la Coordinacion
y por los Defensores de lo Administrativo;

IV. Resolver las.dudas y problemas técnicos-juridicos que en relacién con sus
atribuciones, le sean formuladas por los Defensores de lo Administrativo;

V. Gestionar la dotacién de bienes y servicios propios para el desempenfo de su
cargo y el de los Defensores de Jo Administrativo;

VI. Proponer en' cualquier. tiempo, la conciliacién de intereses ante las
autoridades o funcionarios responsables, en los asuntos que presten asesoria;

y .
VII. Las demas que le encomiend€ el Pleno, .y las que sefalan [as

disposiciones legales.

Articulo 23.- Corresponde a los Defensores de lo Administrativo, desempenar
gratuttamente las siguientes atribuciones:

I. Asesorar a Ios particulares, preferentemente a aquellos pertenecientes a las
clases mas necesitadas economica y culturalmente, en la tramitacién de los
juicios y recursos ante el Tribunal; '

IXI. Auxiliar a los particulares en la formulacion de las demandas y demas
promociones que incidan en la competencia del Tribunal;

IT1. Vigilar a tramitacion de los juicios en-que intervenga;

IV. Desahogar las consultas que le sean formuladas por los gobernados tanto
en materia administrativa, como en materia fiscal; y

V. Las demds que deriven del ejercicio de su cargo.
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FUNCIONES

Reglamento Interior

Articulo 23.- Corresponde ‘a la Coordinacién de Defensores de lo
Administrativo; ademads de las facultades que le confiere el articulo 22 de la
Ley de Justicia Administrativa, las siguientes:

I. Asesorar a los gobernados en los asuntos de caracter juridico administrativo,
que se ubiquen en cualquiera de los supuestos previstos por el articulo 23 de la
Ley  de Justicia Administrativa, de manera preferente a las clases mas
necesitadas; : )

ITI. Formular los escritos de demanda y promociones- de tramite que [os
particulares deban presentar ante el Tribunal, asi como oir notificaciones,
ofrecer o rendir pruebas, tramitar incidentes, presentar alegatos e interponer
recursos, dandoles seguimiento hasta su total culminacion;

III. Resolver las consultas juridicas relacionadas con la competencia del
Tribunal, que le sean formuladas por los particulares;

IV. Llevar un libro de control que contendra los datos de los juicio y recursos
promovidos;”

V. Practicar visitas de difusion respecto de sus atribuciones, de acuerdo a un

programa previamente aprobado por el Pleno; y
VI. Rendir informe mensual a! Presidente del Tribunal de lo Contencioso

Administrativo sobre las actividades desarroliadas.

Articulo 24.- El desempefio de las atribuciones a que se refiere el articulo
anterior, no generara en ningun caso el derecho de percibir emolumentos,
honorarios 0 ingresos diversos a los estrictamente previstos en el Presupuesto
de Egresos del Tribunal, por lo que queda absolutamente prohibido a los
defensores cobrar o recibir, de los gobernados pago alguno en dinero o en

especie. ) ‘

VII MISION Y VISION .

« MISION

.La misién del Tribunal de lo Contencioso Administrativo del Estado de

Tabasco, es la de resolver las controversias que se susciten entre la

administracién publica Estatal o Municipal y tos particulares, conociendo de los

actos de las autoridades que sean emitidos emitidos de acuerdo a las leyes y
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observen los principios fundamentales de seguricad juridica, legaiidad,
separacién de funciones y probidad en el proceso.
q

. VISION

La vision del Tribunal de lo Contencioso Administrativo del Estado de
Tabasco, es que mediante el efectivo cumpiimiento de su mision, consolidar su
estructura como (f)rgano Administrativo de Justicia, auténorﬁo e imparcial, para
lo cual se dara im'pulso a la capacitacidn y actualizacién constante de su
personal, para fomentar los valores ma‘s importantes en la funcion de
imparticion de justicia con espiritt de servicio, honestidad e iniciativa en

beneficio del particutar,

VIII ESTRUCTURA ORGANICA

A) PLENO
4 Magiétrados Unitarios

1 Magistrado Presidente.

L

B) PRESIDENCIA
" Mag. Presidente

1 Secretaria.

C) SALAS UNITARIAS

1 Magist;'ado Unitario _
1 Secretario 'de Estudio y Cuenta
1 Secretaria Mecanégrafé

1 Actuario

D) SECRETARIA GENERAL DE ACUERDOS

~
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1 Secretaria General
2 Auxiliar de la Secretaria
1 Oficial de partes 3

1 Actuario

E) DIRECCION ADMINISTRATIVA
1 Director Administrativo

]

1 Secretaria Mecanégrafa .
1 Jefe de Departamento de Control Presupuestal, Contabilidad vy
Finanzas. ‘

1 Jefe de! Departamento de Recursos Materiaies y Servicios Generales.

3 choferes
1 ordenanza.

F).COORDINACIGN DE DEFENSORES DE LO ADMINISTRATIVO
1Ccordinador de Defensores

2 Defensores de |o administrativo

IX ORGANIGRAMA




PERIODICO OFICIAL 4 DE OCTUBRE DE 2008

La que suscribe Lic. Ménica de Jesls Corral Vazquez, Secretaria General
de Acuerdos del Tribunal de lo Contencioso Administrativc y de conformidad
con lo dispuesto en el Articulo 18, Fraccion V de la Ley de Justicia
Administrativa vigente en el Estddo de Tabasco. - - - = = - == == - - = - - - - -

CERTIFICA

Que las presentes copias, constante de 22 (veintidos) fojas, son fiel y exacta .
reproduccién del Original del "MANUAL DE ORGANIZACION”, mismo que
tuve a la vista y que obra en el Acta de .Pleno, correspondiente a ia XXII
Sesién ordinaria celebrada el doce de junio del presente ano, la cual se
expide por mandato legal y para los fines legates a que haya lugar a los
treinta dias del mes septiembre de! afioc dos mil ocho en la Ciudad de
Villahermosa, Capital del Estado de Tabasco, México.- - - - - = - - - - - - - - -

mENle'cq
- JI/\
,-u‘.\i." ; e, 2
3 “SUFRAGIO

ENTE

El Peritdico Oficlal circula los miércoles y sabados.

Impresoen la Dlreoclén de Talleres Gréﬁcos de la Secretarla de Administracion y Finanzas, bajola
Coordinacién de la Direccion General deAsuntos Juridicos de la Secretarla de Gobiemo.

Las leyes, decretos y demas dlspos:crenes superiores son obllgatorlas por el hecho de ser -
publicadas en este periddico.

Para cualquier aclaracién acerca de los documentos publicados en el mismo, favor de dirigirse ala”
Av. Cobre s/n. Ciudad Industrial o al teléfono 3-10-33-00.Ext. 7561 de Villahenmosa, Tabasco.





