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LIC. EVARISTO HERNANDEZ CRUZ /
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE CENTRO, TABASCO, A

SUS HABITANTES HAGO SABER:

REGLAMENTO DEL COMITE DE COMPRAS
DEL MUNICIPIO DE CENTRO, TABASCO.

PRESIDENTE DEL HONORABLE

°\\,

TOMADO EN SESION NUMERO 34, DE FECHA TREINTA Y UNO DE ENERO DE 2008

7QUE EL H. AYUNTAMIENTO DE CENTRO, TABASCO, POR ACUERDO DE CABIL

' Y CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 115, FRACCION ll
DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 64 Y 6
DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE TABASCO

\ 29, FRACCION 1IIl, 52, 54 Y 65, FRACCION Il DE LA LEY ORGANICA DE LOS

MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO; Y

»

C 2225

CONSIDERANDO

PRIMERO.- Que de conformidad a lo sefialado por los articulos 115 de la Constitucion

Politica de los Estados Unidos Mexicanos y 64 de la Constitucion Politica del Estado Libre
y Soberano de Tabasco, el Municipio es la base de la division territorial y de la
organizacion politica y administrativa del Estado de Tabasco.

SEGUNDO:- Que el articulo 17 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestglgién
de Servicios del Estado de Tabasco, que se encuentra en vigor, determina la creacion y
establecimiento del Comité de Compras, a fin de cumplir con las funciones especificas que

TG

el propio articulo establece.
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) TERCERO.- Que el articulo 22 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector P(blico, sefiala que las dependenmas y entidades, deberan establecer comités de
adquisiciones, arrendamlentos y servicios. . :

| CUARTO.- Que el presente Reglamento es la base legal que sustenta la constitucion
operacion del Comité, los objetivos que. debe cumpl:r su estructura de integracion, |
‘funciones y responsabilidades de sus miembros, asi como. sus normas de funcionamient
Y aquellas establecidas para la realizacion de las sesuones del Comité. :

-QUINTO Que &l Presidente Mumc;pal es el Organo Ejecutivo del Ayuntamiento, entre
cuyas facultades se tran, entre otras, las de administrar los bienes del dominio

. -pl.'lbllco y. pnvado iipio, flevar su reglstro controlar y vigilar su uso adecuado y
- conservacion; delegar cuando asf lo considere necesario las funciones-de. celebracion y
firma de contratos, convenios y toda clase de actos a los titulares de las dependencias, de
-acuerdo con la- naturaleza del. asunto de que se trate, asi como ejercer la funcidn

-admmlstratwa del Aywﬁamlento

| SEXTO 'Que de confomudad a Io sefalado en. el articulo 232 de la Ley\Orgamca de los ?
'i;-:a,_@,.‘_.Muru0|plos del Estado de Tabasco; las -adquisiciones, arrendamientos y enajenaciones de R
todo tipo dé bienes, prestacion de serviciog/dé cualquier naturaleza y contratacién de
obras que se realicen por parte de los Ayuntamientos, se adjudicaran o se illevaran a cabo
g través de licitaciones publicas mediante convocatorias, a fin de asegurar al municipio las
mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, fi nanciamiento, oportunrdad y

ﬂemés circunstancias pemnentes

/

‘”\\M

SEPTIMO.- Dé c_onformidad alo seﬁalado por el articulo 1, pentitimo parrafo de la Ley gé
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios, corresponde a los
-ayuntamientos la aplicacion auténoma del referido ordenamiento; razén por la cual es
posible la conformacién de un Comité de" Compras, con el objeto de determinar las ¢
acciones tendientes a la optimizacion de recursos que se apliquen en la materia. K]

OCTAVO.- Que de acuerdo a lo establecido en el articulo 29 fraccion il de la Ley,
Organica de los Municipios del Estado de Tabasco, es facultad del Ayuntamiento, emiti
los reglamentos necesarios para el correcto desempefio de la administracién public

municipal.

("“7 |

NOVENO.- Que el Ayuntamiento que presido con fundamento en lo dispuesto por los
iculos 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 65 fraccion |
de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco; 29 fraccion lli, 65
fraccion. ll, 47, 51, 53, 232 de la Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco,
sesion ordlnarla de Cabildo nimero treinta y cuatro de fecha treinta y uno de enero del afio <

™\ dos mil ocho, ha tenido a bien emitir el siguiente:
. _ -4
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REGLAMENTO DEL COMITE DE COMPRAS - ' /
DEL MUNICIPIO DE CENTRO, TABASCO. '

TITULO PRIMERO

DEL COMITE

" CAPITULO I

DISPOSICIONES GENERALES

[/

ARTICULO 1.- El presente ordenamiento tiene como objeto regiamentar las disposiciones
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado de
Tabasco, en lo relativo a la estructura, funciones, obligaciones y funcionamiento del
Comité de Compras del Municipio de Centro, Tabasco. Asi como las acciones tendientes a
su descentralizacion, a través de los subcomités de las dependencias de la administracion
publica municipal. Teniendo por objeto determinar .las acciones tendientes a Ia
optimizacién de recursos que se destinen a las adquisiciones, arrendamientos y prestacion

- de servicios.
ARTICULO 2.- En todos los casos en que este/Reglamento se refiera a las adquisiciones, \
arrendamientos y servicios, - salvo mencién expresa, se entendera que se trata

spectivamente dé adquisiciones de bienes muebles, arrendamientos y prestacion de
/ ervicios relacionados con dichos bienes.

ARTICULO 3.- Et Comité atendiendo las necesidades de las dependencias en materia de
adquisicion de bienes y contratacién de servicios, con fundamento en lo dispuesto por el
articulo 17, parrafe tercero de la Ley, tendra la facultad de establecer subcomités, con la
estructura y funciones que determina este Reglamento.

ARTICULO 4.- El Comité mediante circular emitira los lineamientos gue considere
pertinentes, los cuales seran de observancia obligatoria para las dependencias y sus
subcomités.

CAPITULO Il
) _ DEFINICIONES

ARTICULO 5.- Para los efectos de este Reglamento, se entendera por:

I. Ley: Ley de Adquisiciones, Arfendamientos y Prestacion de Servicios del Estado de
- Tabasco; ) : é '

ll. Finanzas: Direccion de Finanzas;

i, Contfdloria:_La Contraloria Municipal;

-roa

-IV. Direccién de Administracion: D_ireccic')n de Administracién del Municipio;
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Vi.
VIL
VI

IX.

XI.

XL

XIv.

XV.

Dependenclas La Secretana Dlrecmones y Coordmacnones

Adquisicion: La compra de cualquier bien mueble que realice eI Municipio de
Centro, Tabasco, para el cumplimiento de sus funclones

Arrendamiento: Contrato por el cual se obtiene el derecho de uso y goce temyp
de bienes muebles a plazo forzoso y precio cierto; -

N \\

Bien Mueble: Es aquel que por su naturaleza puede trasladarse de un Iugar a otro
ya sea que se mueva por si mismo o por efecto de una fuerza exterior; -

Servicios: La actw:dad organizada.que se presta y reafiza con el fin de satlsf
- determinadas necesidades del Mummplo

Comité: Comité de Compras del Municipio de Centro, Tabascc

Subcomités: Subcomités de Compras de Ias dependenc:as de la Adm1mstracu5n
Publica Municipal; ' . :

Contrato: Es el documento medlante el cual el Municipio y sus proveedores hacen
constar su conformidad en llevar a cabo una operaciéh especifica para la \

. adquisicion 6 arrendamiento de bienes muebles, 6 bien de prestacion de servicio /

relacionados con los mismos, establecrendo las condiciones y términos. en q ue
cumplird cada parte las obligaciones a su cargo en- tal operacion;

. MunicipiO' El Municipio de Centro, TabasCO'

Licitacién Piblica: Es el procednmlento publrco por eI cual se adjudlca a los
licitantes los contratos relativos a las adqmsmmnes arrendamientos o prestacién de

servicios;

.——L =

Licitacion Simpiificada: Es el procedlmlento administrativo mediante el cual s
podran realizar adquisiciones, contratar arrendamientos y servicios, sin sujetarse
procedimiento de Licitacion Publica, a través de la invitacién a un nimero minim
de licitantes con capacidad de respuesta inmediata y por montos maximos
establecidos en el Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios dei Estado de Tabasco;

. Adjudicaciéon Directa: Procedimiento que se sigue para la adjudicacion de las

adquisiciones ¢ amrendamientos de bienes muebles 6 bien, de prestacion de
servicios, cuando la operacion se encuentre en alguno de los supuestos de
excepcion a la Licitacion Piblica, establecidos en la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado de Tabasco;

4

7~

-\.

. Proveedor: Persona fisica 6 Jundlca colectiva. que celebra un, contrato de

adqunsmlones arrendamientos 6 semcnos con €l Mumcrplo de Centm‘

Reglamento Reglamento de Ia Ley de Adquisiciones, Arrendamlentos y Prestaclén '
de Serwcros del Estado de Tabasco : :
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\XIX Reglamento del Comité: Reglamento del Comité de Compras de! Municipig
Centro, Tabasco; . ,

XX. Tratados: Los convenios regidos por eI derecho internacional ptblico, celebrati
por- escrito entre el Gobierno de los Estados Unidos Mexicanos y uno 6 varios
sujetos de derecho internacional publico, med:ante Ios cuales los Estados Unidos 1
Mexicanos asumen compromisos;

XX\ Licitante: Persona fisica o juridica colectlva que participa con una propuesta
determinada en cualquier procedimiento de licitacion publlca o licitacipn snmplrr icada

en el marco de la presente Ley.

- CAPITULO I
DE SUS FUNCIONES Y OBLIGACIONES

ARTICULO 6.- Las funciones y obligaciones.del Comité de ,Compfas" del Municipio de
Centro, Tabasco, se apegaran a lo que establecen los articulos 17, 21 y 22 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado de Tabasco y 16 de!
Reglamento de la Ley, y demés disposiciones derivadas de d:chos ordenamientos.

ARTICULO 7.-El Comité tendra a su cargo las siguien_tes funciones:

Determinar' dentro de los primeros quince dias del ejerc:cm fiscal que
corresponda la periodicidad con Ja que sesionara; :
ll. Revisar los programas y presupuestos de adquisiciones, .arrendamientos y
prestacién de servicios de las dependencias, asi como sus modificaciones
§\L formulando las observaciones y recomendaciones convenientes;

. Determinar las partidas descentralizadas que ejerceran las dependencias, a

-4
3 L__ través de sus subcomités;
j/ V.  Determinar los casos y autorizar los montos y partidas descentralizadas, que

podran ejercer de manera directa los tifulares de las dependencias que tengan
subcomités, para atender su operatividad,;

V. Determinar los casos y los montos en los que habra de exigirse ia fianza a que sée
refiere el articulo 31 fraccion Il de la ley;

Autorizar el Programa Anual de Adquisiciones que las dependencias sometan a
su consideracion en términos de lo dispuesto por el articulo 6, parrafo segundo
del Reglamento de la Ley, y realizar las observaciones que considere pertinentes;

Autorizar el establecimiento de subcomités en las dependencias, para que
realicen adquisiciones mediante los procedimientos de licitacion por c:onvocatoria
ptiblica y simplificadas mayores y menores, en los termmos que establece

dlSpOSlCIoneS legales apllcables
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‘\Vlll,

IX.

Xl

X,

XVI.

XVIL.

XVIII.

- XiX.

' Mun|0|p|o

. . "y : . . W
Autorizar el establecimiento de subcomités cuando existan circunstan \ '
derivadas de disposiciones legales o convenios;

Llevar el registro de los servidores publicos de las dependenclas responsabies de
firmar las requisiciones, pedidos y contratos;

Autorizar por escrito a las dependencias para que lleven a cabo por conducto de
sus subcomités, el procedimiento de licitacién mediante convocatoria publica a

que se refieren los articulos 22, fraccion |y 23 de la Ley, en términos de lo
dlspuegto en el articulo 33 del Reglamento del mismo ordenamiento; :

Autorizar a las dependenmas las adqmsmlones arrendamientos y prestacion de
servicios, en los supuestos y con sujecién a las formalidades prewstas en los
artfculos 21, parrafo segundo; 25 fraccién |, 39 y 40 de la Ley, k :

Cuando se encuentren.en los supuestos a que se refiere el articulo 39 fracciones
Iy It de la Ley, podran realizar el procedimiento descnto en el articulo 22 de est /

Reglamento;

Autorizar a Ios subcomltes para que Ileven a cabo el procedlmlento de
abastemm!ento simultaneo, de conformidad con lo dispuesto en los artlculos 35 de
la Ley; 10y 42 del Reglamento del mlsmo ordenamiento;

Auforizar a las dependencias para elaborar requisiciones senalando marca o

- : proveedor en los casos a que se refiere el.articulo 22 del Reglamento de la Ley; .

Verificar que los proyectps y partldas que se pretendan afectar, dentro de lo
asuntos que atienda el.Corr_iité cuenten con suficiencia presupuestal;

Solicitar a las’ dependencias la mformar;lon que reqwera para el cumplimiento de
sus atribuciones;

Llevar el registro y control mensual de las adquisiciones que realicen los
Subcomités de las dependencias en los diferentes procedimientos que establece

la Ley;
Verificar el cumplimiento y la apiicacion de fa normatividad en materia de {

adquisicién de bienes, arrendamientos y prestacion de servicios en los asuntos
que las dependencias sometan a su consideracion; ?

Analizar bimestralmente el informe de los asuntos resueltos, asi como resultados
generales de las adquisiciones y disponer las medidas necesarias;

Emitir los lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y
contratacion de servicios de observancia obligatoria para las dependenc;as y sus
Subcomités; : .

Ordenar la disolucion de un Subcomité cuando. asi lo con51dere pertine
atendiendo las . necesidades de eﬁcnencna y optumzamon de recursos d

Llevar a cabo los procedlmlentos por hcntaclon pubhca y SImp]If icados mayores y™
menores de las dependencias que no cuenten con subcomités; y
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XXlI. Resolver los casos no previstos en el Reglamento de la Ley y el presente [
ordenarniento. . :

ARTICULO 8.- El Comité tendra a su carg[a las siguientes obfigaciones:

L Apl:car y difundir la Ley, su Reglamento, eI presente ordenamiento, asi como las
normas y disposiciones en materia de adquisiciones que emita el propio Comite,
conforme a los lineamiientos vngentes

Verificar que las adjudicaciones que resuiten de los diferentes procedimientos de
licitacion, cumplan con lo establecido en los articulos 36 y 41 del Reglamento de

‘la Ley, : :

. .. Ejecutar los acuerdos que se tomen en las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias;

Elaborar el acta de cada sesion y llevar su registro y control;

Verificar que los proveedores que resulten adjudicados, cumplan en los términos y
condiciones de venta ofertados en sus cotizaciones y en los contratos respectivos;

Presentar al Presidenté Municipal, un informe semestrat de actividades.

. CAPITULOWV -
ESTRUCTURA DEL COMITE

ARTICULO 9.- De acuerdo al articulo 17 de la Ley, se establece ef Comité de Compras
del Municipio de Centro; quien tendra como objetivo determinar las acciones tendientes a
la optimizacién de los recursos que se destinen a las adquisiciones, arrendamientos y
prestacion de servicios; dictaminando el inicio de todo procedimiento de compra de bienes

y contratacién de servicios, previstos en la Ley.
e | 5
ARTICULO 10.- E} Comité estara integrado por los titulares de:
A).- Con derecho a voz y voto:
{. La Direccion de Administracion, que sera el Presidente;

Il. La Direccion de Finanzas, como representante permanente;
lll. La Contraloria Municipal, como representante permanente;

B).- Con derecho a voz pero sin voto:

Iv. | La Direccion de Programacion, como representante permanente; y _
V. La Dlrecclbn de Asuntos Jundlcos como representante perrnanente

Los titulares del Com:té podran nombrar por escnto asus respectlvos suplentes
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Viil.

LI

XL

XIi.

Xt

Xiv.

ARTiCULO 11.-

Vil.

CAPITULO V
 ATRIBUCIONES DE SUS INTEGRANTES

o

El Presidente tendra las siguientes_a_tribucibnes:

Convocar a los integrantes del Comité a las sesiones ordinarias y extraordinarias
asi como presidir las mismas, dirigir los debates y conservar el debido- orden ,

N

‘durante su desarrollo

Tomar las decnsmnes y medldas que estime necesarias para el adecuado desarrollo '
de las sesiones; :

Incluir a peticion de los mtegrantes del Comlté algun asunto a tratar en el orden del
dia; :

Proponer modificaciones al orden del dia de los asuntos a tratar;

Declarar el inicio y conclusion de las sesiones;

. Conceder a los integrantes e invitados, en su caso, el uso de la palabra;

Declarar los recesos que considere necesarios durante las sesiones;

Suspender, en los casos previstos en este ordenamlento Ias sesiones ya sea de
forma temporalodef nitiva; - ' _ . .

Acordar el diferimiento de la sesion por falta de quérum legal, en los casos previstos ’
en el articulo 14 de este Reglamento; -

Suscribir l¢s acuerdos que apruebe el Comité;
Vigilar el cumplimiento de los acuerdos aprobados por el Comité; .

Citar a los titulares de las dependencias cuando asi se requiera, a fin de
externen su opinidn sobre los asuntos de su competencia;

Autorizar las bases de las convocatorias previo acuerdo con e} Comité;

Enviar oportunamente las invitaciones a los integrantes del Comité, para que °
participen en las sesiones, por lo menos con tres dias de anticipacién para las
reunlones ordinarias y un dia antes para las extraordinarias;

Recopllar y mantener actualizada la mformacmn relacionada con proveedores en

- los diversos ramos de bienes, insumos y servicios, que regularmente requiere el



2

-

oI =

X

2 DE FEBRERO DE 2008 PERIODICO OFICIAL

"]

= =

’ —
N N

XVI.

XVIil.

- XX1l.

. Preparar las lnwtac:ones a los proveedores tanto Ias publicas como las que se Ie ‘
"~ envie por escrito; :

. Proponer las acciones: que en matetia de adqunsncnones arrendam:entos

Municipio, elaborande la clasificacion cdfrespondiente de los mismos, S

considerandose para tal efecto el caracter local, nacional y en su caso internacional;

Emitir su voto para cada uno de Ios asuntos que deban decldlrse en cada una de

las sesiones;

-

. Consohdar los requerimientos de compras para efaborar el programa anual de
adquisiciones de Ia dependencia, a efecto de licitar las mismas; / '

Elaborar y proponer para autonzaclén deeromlté el programa anual de sesiones;

. Disponer del personal de apoyo para el desarrollo de los trabajos, dentro del area
fisica adecuada y con el inmobiliario y eqmpo que requneran '

prestacion de serwcws sean necesarias para mejorar el funcionamiento del Comité;\:
Y

Las demas que le confiera la Ley, su Reglamento el presente ordenamlento y las.
demas dlsposu:lones iegales

ARTICULO 12.- Los representantes permanentes, tendran las 5|gu:entes atribuciones:

VL.

. Opinar en relacién a la aplicacion 'de las disposiciones legales de sus respd

Vigilar y verificar la correcta elaboracién y expedicion de:

Solicitar al Presidente incluir algin asunto en el orden del dia;

Soficitar al Presidente -que convoque a sesion extraordinaria cuando_ exista un
asunto que asi lo amerite;

. Participar en las discusiones y acordar los asuntos que se sometan a la

consideracion del Comité;

. Suscribir los acuerdos que apruebe el Comité;
. Acordar con el Presidente, el diferimiento de la sesion por falta de quérum legal, en

los casos previstos en el articuio 14 de este Reglamento;,

competencias, en los asuntos que sometan a la consideracion del Comité;

a. Elorden del Dia correspondiente a cada sesion que se efectie.

b. El acta de cada sesion.

c. Los listados con informacion de los asuntos que se dictaminaran y venﬂcac;ones
- de los casos que se: someteran a la aprobacion del Com|te '
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- minutos; transcurrido este tiempo y restaurandose el quérum, se reanudara la sesion ha

~ ARTICULO 17.- E| Presidente podra declarar la suspension de la sesion cuando dejen d
- prevalecer las condiciones que garanticen el buen desarroilo de la sesion, ia libre

VII. Verificar la suficiencia presupuestal, disponible para realizar las adquisiciones\Q

' propuestas a concurso; _ . -

. IX. ‘Apoyar en las decisiones e informacion presupuestal que se requiera para el buen
funcionamiento y desarrollo de las actividades propias del Comité;

. Dar seguimiento a las compras realizadas para agilizar las drdenes de pago

respectivas; a través del compromiso del presupuesto para su posterior ejercicio;

. Vigilar_el cumplimiento de la normatividad, en materia de adquisiciones
prestacion de servicios; :

- Xil. Emitir su voto u opinion, respectivamente, para cada uno de los asuntos que

deban decidirse en cada sesion, '

XIIL. - Firmar las-actas correspondientes de las sesiones a las que asistan; - Q

.XIV. Las demas que le confiera Ia‘Ley, su 'Réglamento; ‘el presente ordenamiento y laé
demas disposiciones legales. ' : :

--ART_iCULO 13.- Es obligécién’. de los '-integranteS*dél Comité asistir a las sesione

ordinarias y extraordinarias; cumpliendo. con el requisito de existencia de la totalidad d
quérum para llevar a cabo dichas sesiones.

ARTICULO 14.-Si llegada la hora prevista para la sesién -no se presentara alguno o
algunos'~de sus integrantes y, por ende, no se reuniere el quérum senalado, se dara un
término de espera maximo de quince minutos. Si transcurrido dicho tiempo aun no se -
logra la integracion -del quérum, Jos presentes acordaran el diferimiento de la sesion, |
situacién que se hara constar en el acta que corresponda. En este caso, ef Presidente
citara de nueva cuenta a los integrantes ausentes, . quedando notificados los que
estuvieren presentes. Dicha sesion se celebrara dentro de las veinticuatro horas |

siguientes.

ARTICULO 15.- En caso de que por segunda vez no se integre el quérum para que
sesione el Comité, el Presidente tomara las medidas conducentes sobre aquel o aquellos
integrantes ausentes, a fin de restablecer el orden y funcionamiento del Comité.

ARTICULO 16.- Si en el transcurso de la sesién se ausentara alguno de los integrantes |
con ello se interrumpiera el quérum legal, el Presidente declarara un receso de qUjpga

4

; X

B, k \\

su conclusion.

expresién de las ideas, o.la seguridad de los.'—.‘integrantes del Comité.
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ARTICULO 18.- En el caso de la suspensién definitiva (,gfé la sesion, el Presidente citara
para su continuacion dentro de-las veinticuatro horas siguientes, o bien, cuando se haya
superado la causa que motivé la suspension. , | &

~ CAPiTULOVI A
DEL FUNCIONAMIENTO DE LAS SESIONES DEL COMITE

ARTICULO 19.- Las sesiones que realice el Comlte seran privadas y tendran eI caracte
de ordinarias o extraordinarias. -

N

‘1. Seran ordlnanas las sesiones que se realicen con la periodicidad que ef Comité
determine. . '

il. Las sesiones extraordinarias tienen por objeto tratar asuntos gue por su urgencna
no pueden esperar a ser desahogados en la siguiente sesion ordinaria y serary:
convocadas por el Presidente cuantas vecés lo estime necesano o a peticio

-~ individual © conjunta de los integrantes del Comité.

, En las sesiones extraordinarias solo podran desahogarse los . asuntos para jos
_ cuales sean convocadas .

ARTICULO 20.- Una vez iniciadas las sesiones ylo proceso licitatorio, los integrantes del .

determinado, transcurrido éste si no se cuenta con el quoérum correspondiente, se dara por >
terminada la sesion. /

CAPITULO VI
FORMALIDADES DE LAS SESIONES

. ARTICULO 21.- Las sesiones ordinarias y extraordinarias del Comité se llevaran a d
con las siguientes formalidades:

|. El orden del dia junto con los documentos correspondientes de cada sesién,
" -entregaran previamente a los integrantes del Comité.

Il Los acuerdos derivados de cdda sesion se tomaran por mayoria de votos y se
asentaran en el acta respectiva que sera firmada por los integrantes del Comité al
fi nallzar la mlsma
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ARTICULO 22.- Cuando los Subcomités de las depgndenmas se encuentren_en algunos

Ley, podran.solicitar la autorizacion correspondiente del Comité de la S|gu1ente forma:

de los supuestos de compra directa a que se refiere el articulo 39 fracciones Il y Ill de la §

. Si el Comité aprueba la solicitud, la depéndencia dentro de las veinticuatro horas,Z

Informar al presidente del Comité, mediante comunicacion telefonica o via fax, la
situacién en que se encuentre y la justificacion de la necesidad de adquirir 0
contratar determinado bien o servicio; la respuesta del Comité se hara el mismo

" dia, autorizando o negando la solicitud, en caso de no hacerlo en este término, se

entendera por aprobada.

siguientes presentara por escrito su peticion ante el Comité, informando |
operaciones que hubiere realizado; sin este requisito quedara sin efecto la”
aprobacnén del Comité.

El Comité ratificara su deCISIén mediante oficio en la s:gu:ente sesion.

CAPITULO vin

DE LAS ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS
Y PRESTACION DE SERVICIOS = -

ARTIGULO 23.- Con fundamento en los articulos 22, 23, 24, 25, 36, 37, 38 y.39 de la Ley, -
las adquisiciones, arrendamientos y prestacién de servncnos se clasw' can de acuerdo asu
monto, en las siguientes modalidades:.

COMPRA DIRECTA: Con fundamento en Ios articulos 22 de la Ley; 48, 49, 50
51, y 52 del Reglamento; la Direccion de Administracion bajo su responsabllldad
podra realizar adquisiciones en forma directa por dependencia y partida, hasta por
un monto de 1,136 veces el salario minimo diarioc vigente en el Estado de
Tabasco, sin incluir . V.A. Estas compras se podran efectuar con un minimo de
tres cotizaciones;

LICITACION SIMPLIFICADA MENOR: Corresponden a esta modalidad, las
adquisiciones, arrendamientos y prestacién de servicios hasta por un monto de
11,174 veces el salario minimo diario vigente en el Estado de Tabasco, sin inclg
el LV.A. las cuales seran llevadas a cabo por el Comité, en los tém'lmos de
articulos 40 af 47 del Reglamento

LICITACION- SIMPLIFICADA MAYOR: Corresponden a esta modalidad, las \ ‘
adquisiciones, arrendamientos y prestacién de servicios hasta por un monto de
29,411 veces el salario minimo diario vigente en el Estado de Tabasco, sin incluir

LV.A. las cuales seran llevadas a cabo por el Comlté en los térmlnos de los

articulos 40 al 47 del Reglamento
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IV LICITACION POR CONVOCATORIA PUBLICA Corresponden a esta modalidad, %
.las adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios por un monto
superior a 29,411 veces el salario minimo diario vigente en'el Estado de Tabasco,
sin inéluir el L.V.A. las cuales seran llevadas a cabo por el Comlte en los términos

. de los articulos 32 al 39 del Reglamento

ARTICULO 24.- La Direccion de Administracion, para realizar las adquisiciones a través
. de las distintas modalidades descritas en este articulo, debera consolidar las compras en
los térmlnos de los articulos 20 y 36 pentiltimo parrafo de la Ley, y 6 del Reglamento

adquisiciones y servicios requeridos, se abstendran‘de efectuar cualquier modificacion
a los limites autorizados, o de fraccionar las adquisiciones, bajo pena de incurrir en
responsabilidad. Solo podran modifi icar-el- Programa Anual de Adqmsmones cuando e

ARTiCULO 25.- Los servidores publicos que part|0|pen en las diversas modalldades para
Comité lo autorice. g E

- ARTICULO 26.- Se entendera que se fraccionan 'Ias compras cuando existiend
presupuesto disponible dentro del mes calendario de recursos, se realicen adqunsmnones

con la finalidad de no sujetarse al procedlmlento que por el monto de la operacion
corresponda llevar a cabo. ' _ %

—

TITULO SEGUNDO
DE LOS SUBCOMITES

CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 27.- Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 17, parrafo tercero de la
Ley y 7, fraccion VIl del presente Reglamento, previa autorizacion del Comité se podran
instalar subcomités en las dependencias con el objeto de realizar las adquisiciongs
contratar arrendamientos y servicios a través de los procedimientos de licitacion media

convocatoria publica y simplificadas mayor y menor, como parte de las accio

arrendamientos y prestacion de servicios.

ARTICULO 28.- Los subcomités se estableceran por acuerdo del Comité, a solicitud dé las
dependencias lnteresadas y deberan formalizar su constitucion mediante acta validada por

este
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Las dependencias instalaran subéomités, con la estructura que establece el articulo 30 de
este Reglamento.

/ ARTICULO 29.-1a lnstalaclon de los subcomités es facultad del Comité, quien atendiendo
/ las neceS|dades y .conveniencias, asi como a las partidas presupuestales del solicitante,

determinara si procede o no su constitucion. Una vez instalados los Subcomités quedaran
subordinados al Comité y s6lo podran disolverse por acuerdo de éste.

CAPITULO1I

 ESTRUCTURA DE LOS SUBCOMITES
DE LAS DEPENDENCIAS

'ARTICULO 30.- Los Subcomltes de las . dependenmas se |ntegraran con servidores
publicos de éstas y tendrén la estructura 31gwente '

A).- Con derecho. avoz y voto:

1. Un Presrdente que sera el titular de la Dependenma
“l. Un- Secretario, que sera ‘el titular - del Departamento de’ Adqunswlones o su -
- equivalente; :
fl. Un Primer Vocal, que sera el tltular de! - Departamento de Presupuesto 0 su
equwalente , , g

.B).- Con derecho a voz pero sin voto:

IV. Un Segundo Vocal que serd el titular de la Unidad de Asuntos Jurldtcos 0 su
equivalente. '

Los representantes de la Direccién de Administracién y de la Contraloria, no formaran
parte de la estructura de los subcomités, y concurriran a las sesiones de éstos con voz,
pero sin voio.

CAPITULO 1lI
ATRIBUCIONES DE LOS INTEGRANTES
DE LOS SUBCOMITES DE LAS DEPENDENCIAS

ARTiCULO 31.- El Presidente de los subcomltes de las dependenmas tendra las
SIgUlenteS atribuciones:
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F .
] VIII;

XIl.

XIIi.

Convocar-a los integrantes subcomité y a los representantes de la Direccion de
Administracién y Contraloria a las sesiones ordinarias y extraordinarias y presidir

las mismas;

. Consolidar las compras para elaborar el Programa Anual de Adquisiciones de la

dependencza S ,
. Eiaborar el calendarlo anual de sesiones y proponerio en el seno del Comlte para

su autonzacmn

. Informar al Comité, lo concerniente al reglstro y control de firmas de los servidores
~publicos que partrcnpen én los procedimientos de adqmsmlones

. Disponer del personal de apoyo para el desarrollo de los trabajos, dentro del area
fisica'adecuada y con el mobiliario y equipo que se requiera;

. Someter a la consideracién del Comité las bases de licitacion mediante
convocatoria publlca para su aprobacion;

. Suscribir las invitaciones a Ios proveedores, para licitaciones simplificadas y las

convocatorias publicas;
Suscribir las invitaciones para los representantes de la- Direccion d&

‘Administracion y Contraloria;

Procurar el debido orden y respeto dentro del desarrollo de las sesiones; .

las sesiones;

. Suscribir el cuadro comparativo de proposicicnes econémicas admitidas en los

procedimientos de licitacién mediante convocatoria publica y simplificadas, de
conformidad con lo dispuesto en los articulos 36, fraccion V, inciso B) y 41,
fraccion 1V, inciso B) del Reglamento de ia Ley;

Someter a la consideracién de los integrantes del Subcomité la cancelacion o

Emitir su voto para cada uno de los asuntos que deban decidirse en cada.una de g

_ modificacion de pedidos; y

Suscribir las actas de las sesiones del Subcomité y el fallo de las licitaciones. B

ARTICULO 32.- El Secretario de los subcomités de las dependenmas tendrg
siguientes atrlbuclones _

Elaborar y presentar ante el Subcomité, el Programa Anual de Adquisicion

~ clasificando los bienes, insumos y servicios que regularmente requiera la

dependencra que corresponda

Clasificar las adquisiciones segtin el procedimiento que corresponda;
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1 8 Vlgtlar que se cumplan los procedlmientos’éstablecmdos para el desarrollo de Ias
sesiones;
- IV. Verificar que los proveedores que se pretendan invitar, asi como los que
‘ . concurran a las licitaciones a cargo del Subcomité, se encuentren iriscritos y co
/ registro vigente en el padrén del Municipio; _ . :
V. Elaborar las bases de las licitaciones mediante convocatoria publica que lleve a

* cabo el Subcomité; _
Elaborar las invitaciones a los proveedores y las convocatonas publicas;

. Enviar oportunamente las invitaciones y el paquete de las IICItaCIOl'IeS a los
representantes de la Direccion de Admlmstraclén y Contraloria para que

- participen en las sesiones; _ oL .
=] VL Apoyar y orientar al Pres:dente en el desarrollo de las adquisiciones; - :
> IX. Elaborar los cuadros comparativos, para el anélrsus respectivo; - T _

(I
S =<

X.. Emitir su voto para cada uno de los asuntos que deban decidirse en cada.una d
las sesiones;

X1 Suscribir el cuadro combarativo de proposiciones economicas admitidas en lo
procedimientos de- licitaci6n mediante convocatoria plblica y simplificadas, de
conformidad con lo dispuesto en los articulos 36, fraccnén V inciso B) y 41,

. fraccion IV, inciso B) del Reglamento de la Ley; .
Xil. Elaborar y verificar que las actas de las sesiones se concluyan y suscriban al fina '
de ésta; y _ - _ .
. XN Suscribir las actas de las sesiones del Subcomité y el falio de las licitaciones.

ARTICULO 33.- El Primer Vocal de los subcomités de las dependenmas tendra las
siguientes atribuciones: :

I. Informar si existe suficiencia presupuestal para realizar las adquisic
propuestas a licitacién;
ll. Apoyar en las decisiones e informacion presupuestal que se requiera para €
funcionamiento del Subcomité; ' :
ll. Apoyar para que el trabajo se realice y se Iogren los objetlvos de Ias compras de
la dependencia; .
- V. Vigilar que no se contralgan obhgacnones que comprometan ejercicios
presupuestales futuros ,
V Dar segu:mlento a las. adquisiciones reallzadas para agnllzar el tramrte de las
ordenes de pago respectlvas .
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VI. Emitir su voto para cada uno de los asuntos "c?ue deban decndlrse en cada una de

las sesiones; y a/
- Suscribir las- actas y el cuadro comparativo de proposiciones econdémic
admitidas en los procedimientos de licitacion mediante convocatoria pﬂblica y -
" simplificadas, de conformidad con lo dispuesto en los"articulos 36, fraccion V
inciso B) y 41, fraccion IV, inciso B) del Reglamento de Ia Ley.

VIL.

ARTICULO 34.- EI Segundo Vocal-de los subcomltes de las dependencias, tendra las
S|gu1entes atnbucu)nes

. “Apoyar y orientar a los integrantes del Subcomite sobre Ios aspectos legales d
los procedimientos de adquisiciones; :

o Il. Colaborar con el Secretario en la elaboracion del acta de -cada sesion,
fundamentando adecuadamente los acuerdos que se hayan tomado

ll. Suscribir las actas de las sesiones del Subcomlte y-

IV. Suscribir el cuadro comparatlvo de proposmnon‘es econémicaé)adm_itidas en los
procedimientos de licitacion mediante convocatoria ptiblica y simplificadas, de%

- conformidad -con lo dispuesto en los articulos 36, fracclon V, inciso B) y 41
fraccion 1V, inciso B) del Reglamento de la Ley

CAPITULO IV

ATRIBUCIONES DE LOS REPRESENTANTES DE LA DIRECCION DE
ADMINISTRACION Y CONTRALORIA EN LOS SUBCOMITES
DE LAS DEPENDENCIAS

ARTICULO 35.- La Direccion de Administracion, a través de su representante participara
en las sesiones que lleven a cabo los subcomites; y tendra las siguientes atribuciones: §

L. Instrumentar acciones de verificacién previas a las adquisiciones a fin de que
éstas se realicen con apego a los critertos de etonomia, eficacia, eficiencia,.

imparcialidad y honradez;
ll. Coadyuvar con los integrantes del subcomité en el desarrollo de los

. procedimientos de adquisiciones;
lI. Vigilar que las adquisiciones que se realicen, retnan las mejores condiciones para
el Municipio; | _
IV. Suscribir las actas de las sesiones del subcomité; y

b
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V.

Todas aquellas que conforme a las disposiciones legales sean de su \
competenCIa

ARTICULO 36.- La Contralona ‘a traves de su representante participara en las sesmnes
que lleven a cabo los subcomités; y tendra las siguientes atribuciones:

Orientar a los integrantes del Subcomite sobre la normatwldad en materia de
adqmsuclones : :

Verificar que los proveedores que pretendan pamcxpar en las licitaciones que lleve |
a cabo el subcomtte no se encuentren en los supuestos a que se refiere el artlculo _

51 de la Ley;
Vigilar el cumplimiento de la normatividad 'y los procédimientos en materia d

, adqwsmlones y prestacion de servicios que realicen [as dependenmas

Iv.

ARTICULO 37.- Los subcomités de las dependencias, Hevaran a cabo las ‘sig_uien
funciones:

I
I.
.

V.

VI.

Suscnblr las actas de las sesmnes del subcomlte y

-Todas aquellas que conforme a las disposiciones Ie_gales sean de su

competencla

CAPITULO Vv
FUNCIONAMIENTO DE LOS SUBCOMITES

Realizar adquisiciones, contratar arrendamientos y servicios, en los
procedimientos de licitacién mediante convocatoria ptblica, simplificada mayor y
menor; S

Adjudicar pedidos y contratos derivados de licitaciones simplificadas y mediante
convocatoria publica en los términos que establece la Ley, su Reglamento y el ﬁ
presente ordenamiento; -

Cancelar lotes o partidas y realizar sus respectwas readjudicaciones en los (

-procedimientos de licitacion, en los casos previstos en el Reglamento de la Ley; S

Cancelar, rescindir o modificar pedidos derivados de los procedimientos de
licitacion, en los términos que establece la Ley y su Reglamento;

Declarar desierta una licitacidn mediante convocatoria pubhca o] snmpllf icada, en
los casos previstos en la Ley y su Reglamento; y ‘
Aquellas que el Comité les autorice.
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ARTICULO 38.- De conformidad en lo dispuesto er/ el articulo 34 del Reglamento de la
. Ley, los subcomités elaboraran y aprobaran las bases de sus propias licitaciones mediante

convocatoria publica que lleven a cabo.

ARTICULO 39.- Los subcomités de las dependencias podran realizar adquisiciones y
contratar arrendamientos y servicios:- con cargo a las partidas descentralizadas; las
partidas centralizadas s6lo podran afectarlas previa autorizacion del Comité.

: CAPITULO Vi
OBLIGACIONES DE LOS SUBCOMITES

ARTiCULO 40.- L os subcomités tendrér_l las siguientes qbligaciones:

I. Someter a la consideracion del Comité para su aprobacién, dentro de los primeros
treinta dias de cada ejercicio fiscal, su Programa Anual de Adquisiciones y un .
calendario de sesiones, con la finalidad de consolidar sus adqmsmlones y ‘

_ optimizar el ejercicio de los recursos; :

Il. Acatar las observaciones que le sefiale el Comité en _relacién a sus respeg
» programas anuales de adquisicion y sus calendarios de sesiones;

. Informar al Comitg, lo concemiente al registro y control de firmas de los s
plblicos que lleven a cabo procedimientos de adquisicion; e ’

V. Informar ala Contraloria sobre el incumplimiento de las obligaciones a cargo/ds
Jos licitantes o proveedores en los pedidos y coniratos derivados de |
procedimientos de licitacion que lleven a cabo, en los términos que establece &}

articulo 67 de la Ley.

CAPITULO VI

DEL CARACTER DE LAS SESIONES
DE LOS SUBCOMITES

ARTICULO 41.- Las sesiones que realicen fos subcomités seran prwadas y tendran el
caracter de ordinarias y extraordinarias: :

l. Serédn ordinarias’las que se reallcen conforme al calendarlo de sesnones aprobado
- por el Comité.

ll. Los subcomités podran llevar a cabo sesiones extraordinarias, previa autorizacion
del Comité, cuyo objeto sera tratar asuntos que por su urgencia no puedan
esperar ser desahogados en Ia siguiente sesion ordinaria y seran convocadas por,

W ' - o S -
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. ARTICULO 42.- Las sesiones ordinarias y extraordinarias de los subcomités se efectuaran
respetando fas siguiéntes formalldades L : -

K

En las sesiones extraordinarias sdlo podran deshogarse los asuntos para los cuales sean
convocadas.

el Presidente cuantas veces lo estime necesan!a/ 0a pettcnon individual o conjunta \
de los mtegrantes del Subcomité.

N

Los Subcomités podran sesionar en forma continua durante un periodo determinado,

previa autorizacion del Comité.

" tolerancia de quince minutos, al término del cual si no se lleva a cabo la sesién

V.

Para dar inicio a las sesiones convocadas, deberan contar con la presencia d
todos los integrantes del Subcomité, en caso contrario, ésta no se realizara,

Las sesiones se iniciaran en la fecha y hora convocada, con un margen de

(A )g

sera diferida por una sola vez, senalando en el acta correspondlente la hora y
fecha para realizar la nueva sesién;

‘Una vez jniciada la sesion los integrantes del Subcomité estan -obligados a

concluirla y a suscribir las actas respectivas en el mismo acto. Se sancionara a los
integrantes que se ausenten de la sesién sin causa justificada. La Contraloria
deterrnlnara la sancidn apllcabie para esta faita; y

Los acuerdos del subcomité se tomaran por mayoria de votos, sefalando Ios ‘
motivos y fundamentos de la determinacion, sujetandose a lo dispuesto en I Le
su 'Reglamento, el presente ordenamiento y las disposiciones legales aplicablég

TiTULO TERCERO

CAPITULO UNICO
RESPONSARBILIDADES

ARTICULO 43.- Los integrantes del Comité y los subcomités, deberan acudir a las
sesiones que legalmente hayan sndo convocados, en la forma y térrmnos previstos en este

Reglamento ) &
ARTiCULO 44.- Los integrantes del Comité y subcomités que contravengan las. ° '
disposiciones de la Ley, su Reglamento, el presente ordenamiento y las disposiciones
legales aplicables, se haran acreedores a las sanciones previstas por la Ley de .

. Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado-de Tabasco.
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ARTICULO 45.- En los casos no previstos en & I presente Reglamento, se aplicara
supletoriamente la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del

Estado de Tabasco y los Reglamentos que de {a misma se deriven.

N

TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO.- El presente Reglamento es de observancia obliyatoria para el
Comité, y.los subcomités del Municipio de Centro y entrara en vigor al dia siguiente de s
publicacién en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado.

ARTICULO SEGUNDO.- Una vez-integrado el Comité de Compra__s'fdel Municipio d
Centro, de conformidad con las disposiciones de este Reglamento, las dependehc:a
procederan a instalar sus Subcomités, con la estructura y funciones que este

ordenamiento les confiere.

ARTICULO TERCERO Se abroga el Reglamento del Comité de Adqunsrcnones'
Arrendamientos y Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Municipio de Centro,
Tabasco, publicado en el suplemento al Periddico Oficial del Gobierno de! Estado de

Tabasco, numero 6094 de fecha 31 de enero de 2001. - S - #

ARTiCULO_CUARTO.- Q-Uedan sin efecto todas las disposiciones administrativas’que
contravengan lo dispuesto en el presente Reglamento.

APROBADO EN EL SALON DE SESIONES DEL H. CABILDO EN EL PAL
MUNICIPAL DE CENTRO, TABASCO, A LOS TREINTA Y UN DIAS DEL MES

ENERO DE 2008.

LOS REGIDORES

PRIMER REGIDOR SEGUNDO REGIDO

' | . )
LIC. EVARIS #Z CRUZ. C.P. MAGAL DEIf C. BROGA GARDUZA.

/I/
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P4
EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 65, FRACCION It; 54 FRACCION Ill, DE LA
LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO Y 22, FRACCIGN X. DEL
REGLAMENTO DEL H. CABILDO DEL MUNICIPIO DE CENTRO, TABASCO, EN LA CIUDAD DE_
VILLAHERMOSA, CAPITAL DEL ESTADO DE TABASCO, RESIDENCIA OFICIAL DEL H.
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE CENTRO, PROMULGC EL PRESENTE REGLAMENTO, AL

PRIMER DiA DEL MES DE FEBRERO DEL ANO DOS MIL OCHO.

LIC. HUMBERTO DE XD¢ NTOS BERTRUY.

Ilﬁ AYUNTAMIENTO.




24 : PERIODICO OFICIAL 2 DE FEBRERO DE 2008

TABASCO

Trabajar para transformar

£1 Periddico Oficial circulalos miércoles y sabados.

Impreso en la Direcciéon de Talleres Graficos de la Secretaria de
. Administracion y Finanzas, bajo la Coordinacion de la Direccion General de
Asuntos Juridicos de la Secretaria de Gobierno. :

Las leyes, decretos y demas dlsposmlones superiores son obligatorias porel -
“hechodeser pubheadasen este periddico. '

- Para cualquier. aclarablmacemida los documentos:publicados en el mismo,
.- favor de-dirigirse:a’la Av.:Cobra slh.:Ciudad Industrial: dahtelefohd 3-10-33-00

L Ext 7561 de Vlllahermosa;tfabasco



