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ACUERDO

ACUERDO DE VEINTE DE AGOSTO DE DOS MiL. OCHO, MEDIANTE EL QUE
SE EMITE Y APRUEBA EL REGLAMENTO DEL COMITE DE COMPRAS DEL
TRIBUNAL ELLECTORAL DE TABASCO.

EL PRESIDENTE DEL TRIBUNAL ELECTORAL DE TABASCO, EN EJERCICIO
DE LAS FACULTADES QUE ME CONFIERE EL ARTICULO 63 BIS DE LA
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE TABASCO,
LOS ARTICULOS | DE LA LEY ORGANICA Y 14 FRACCION VI DEL
REGLAMENTO INTERIOR DE ESTE ORGANO JURISDICCIONAL Y

CONSIDERANDO.

PRIMERO.- Que de conformidad con lo dispuesto en el articulo 63 bis, de la
Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco, el Tribunal, se
erige en la maxima autoridad jurisdiccional en materia electoral en el Estado,
funcionara de manera permanente, estara dotado de personalidad juridica y
patrimonio propios, independiente en sus resoluciones y autonomo en su

- funcionamiento.

" SEGUNDO.- Que de conformidad con el articulo 76 de la Constitucién Politica del

Estado, las adquisiciones, arrendamientos y enajenaciones de todo tipo de bienes,
prestacién de servicios se realizaran a través de licitaciones puablicas, con el
propésito sustancial de obtener condiciones ptimas en cuanto a precio; calidad y
financiamiento entre otros factores de beneficio para el ejercicio presupuestal.

TERCERO.- Que la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios del Estado de Tabasco, sefala en su articulo |, que las personas de
derecho pablico con autonomia derivada de la Constitucion, aplicardn con plena
autonomia las disposiciones de esta Ley, misma que establece la creacién de una
instancia colegiada para la coordinacion y optimizacién de fos recursos destinados

a este rubro, por lo que resulta necesaria la creacion del Comité de Compras del
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Tribunal Electoral de Tabasco que tendra por objeto determinar las acciones
tendentes . a la optimizacién de recursos que se destinen a las adquisiciones,
arrendamientos y prestacidn de servicios, asi como la observancia de las mismas

y de las demas disposiciones juridicas aplicabies.

CUARTO.- Que el presente Reglamento tiene como objeto fijar las normas y
lineamientos aplicables en materia de adquisiciones, arrendamientos y
contratacidn de servicios que realice el Tribunal Electoral de Tabasco a fin de
asegurdr las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad,
financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

QUINTO.- Que en consecuencia este Tribunal con ia finalidad de observar en la
administracién de los recursos publicos los principios de eficacia, eficiencia,
imparcialidad, honradez y transparencia, da cumplimiento a lo dispuesto por la

Ley, expidiendo el siguiente:

REGLAMENTO DEL COMITE DE COMPRAS DEL TRIBUNAL
ELECTORAL DE TABASCO ‘

CAPITULO |

OBJETO

ARTICULO 1.- El presente ordenamiento tiene como objeto establecer las
disposiciones relativas a la integracién y funcionamiento del Comité de Compras
del Tribunal Electoral de Tabasco, asi como fijar las normas y lineamientos
aplicables en esta institucidén en materia de adquisiciones, arrendamientos y

prestacién de servicios relacionados con bienes muebles.

ARTICULO 2.- En todos los casos en que este Reglamento se refiera a las
adquisiciones, arrendamientos y servicios, salvo mencién expresa, se entendera

que se trata de adquisiciones de bienes muebles, arrendamientos y prestacién de

servicios relacionados con dichos bienes.
ARTICULO 3.- Para los efectos de este Reglamento se entendera por:

Tribunal: El Tribunal Electoral de Tabasco;

Pleno: El Pleno del Tribﬁnal Electoral de Tabasco;

cm———— ]
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Secretaria: La Secretaria Administrativa del Tribunal Electoral de Tabasco:

Areas del Tribunal: Las &reas jurisdiccionales y administrativas del Tribunal

Electoral de Tabasco

Organo Superior de Fiscalizacion: El Organo Superior de Fiscalizacion del

Congreso del Estado;

Comité: El Comité de compras del Tribunal Electoral de Tabasco.

ARTICULQ 4.- La finalidad del Comité es establecer las acciones tendientes a la
optimizaciéon de los recursos que se destinen a las compras, arrendamientos y

servicios que requieren las Areas del Tribunal. iz

CAPITULO Il
DEL COMITE

ARTICULO 5.- El Comité estara integrado por:

A} Un Presidente, que sera el Magistrado Presidente.

B) Un Secretario, que sera el Secretario Administrativo.

C) Un Primer Vocal, que sera el Contralor Interno

D) Un Segundo Vocal, que sera el Secretario General de Acuerdos.

Cada integrante titular del Comité podra nombrar, mediante oficio de comision, un
representante que supla sus ausencias quien tendra las mismas _facu!tades y
obligaciones 'que"el titular, excepte la que se menciona en este parrafo. La
suplencia de los titulares Unicamente se dard cuando éstos se encuentren

imposibilitados a asistir a las reuniones del Comité, ya sea por motivos de trébajo

o de salud, y en todo caso sera ocasional.

Los integrantes del Comité fungiran en 'su encargo por el periodo de un afo,
siempre y cuando no se realice una nueva designacién al termino de éste, en su

caso, seguiran fungiendo los mismos, hasta en tanto no se nombre a los nuevos

integrantes.
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ARTICULO 6.- El Comité tendra las siguientes facultades:

I.- Autorizar a la Secretaria para que pueda adquirir insumos no comunes a las Q
compras normales, cuando por la naturaleza de sus funciones, las areas del
Tribunal los requieran; siguiendo los lineamientos y procedimientos establecidos

en el presente Reglamento;

Il.- Autorizar la inclusidon de personas fisicas y morales en el Padrén de
Proveedores del Tribunal y definir Jos criterios para admitir o rechazar a quienes
aspiren a ingresar al mismo, asi como establecer las reglas para excluir de éste,

ya seg,temporal o definitivamente, a algun proveedor;

lll.- Definir los montos financieros de adquisiciones que ejercera en forma directa

el Tribunal, a través de la Secretaria;

IV.- Emitir los criterios en materia de consoclidacion de compras, anticipos y pagos;

y aprobar el programa anual de aquisIci_ones del Tribunal.

V.- Formular las invitaciones y convocatorias publicas para fa celebracién de los
concurso$ de adquisiciones o de contratacién de servicios y determinar los casos

en que éstos no deberan celebrarseé;

VI.- Verificar que las partidas y proyectos que se afectaran cuenten con suficiencia

presupuestai;

Vil.- Verificar el cumplimiento y aplicacion de las normas generales y de concticsn
para las adquisiciones de mercancias, materias primas, servicios y arrendamiesic

de bienes muebles que se realicen, a fin de que éstas sean las mas adecuauus

para el Tribunal;

VIIL.- Autorizar la aplicacion de procedimientos especiales para la contrataris™
bienes y servicios, cuando medien circunstancias derivadas de disposicio!ies
legales o convenios, para lo cual el Comité debera elaborar el dictamen

co_rrespondienté;
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IX.- Verificar los avances en las entregas de bienes y materiales, cuando la

compra se realice a través de contratos de suministros, derivados de concursos y

que le corresponda ejecutar a la Secretarla;

X.-* Allegarse de la, informacién que requiera para el cumplimiento de sus

atribuciohes;
ARTICULO 7.- El Comité tendra a su cargo las siguientes obligaciones:

l.- Aplicar y difundir las normas y disposiciones legaies en materia de CONCUYSOS,
adquisiciones, arrendamientos y servicios contenidos en este Reglamento, asi
como los lineamientos complementarios que sobre abastecimientos y
administraciéon de almacenes sean emitidos por el propio Comite o por la

Secretaria de este Tribunal,

Il.- Aplicar los mecanismos e instrumentacién necesarios que en materia de

adquisiciones, arrendamientos y servicios dicte el Pleno;

Ill.- Proponer las acciones, manuales, bases, lineamientos y procedimientos en
- materia de adquisiciones, administraciébn de almacenes, control de inventarios,

arrendamiento de bienes muebles y servicios relacionados con los mismos;

IV.- Sesionar periddicamente para aprobar las adquisiciones, arrendamientos y

servicios que requieran las areas del Tribunal.

V.- Invitar a las sesiones a representantes de las diversas areas del Tribunal,
cuando considere pertinente una exposicidon técnica o consulta sobre sus

requerimientos, para sustentar y soportar lo que en el caso se requiera.

VI.- Elaborar por conducto del Secretario el acta de cada Sesion;

Vil.- Ejecutar u ordenar la ejecucion de los acuerdos que se tomen en las sesiones

, ordinarias y extraordinarias;

A T T s 0, T
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VIil.- Crear y mantener actualizado el Padron de Proveedores del Tribunal, a fin de
contar con informacion relevante que permita evaluar la capacidad de los

proveedores, prestadores de servicios y arrendadores.

IX.- lnvitar a las sesiones al Organo Superior de Fiscalizacion, para que envie a un

representante que constate el acatamiento a la normatividad y procedimientos que

rigen en la materia para el Tribunal;

X.- Verificar que las adjudicaciones que resulten de las diferentes modalidades de
concursos cumplan con los procedimientos establecidos en el articulo 13 de este

Reglamento;

Xl.- Verificar que los proveedores seleccionados cumplan con los términos y
condiciones de venta expresados en sus cotizaciones y en lo pedidos y contratos

respectivos; y “ax.

~~

Xll.- Presentar al Pleno un informe semestral de actividades, cuando estas se -

realicen.

ARTICULO 8.- Los integrantes del Comité tendran; entre otras, las siguientes

funciones:

a) Del Presidente: ,
1. Invitar a los miembros dei Comité, del Organo Superior de Fiscalizacion

del Estado y a las Areas del Tribunal, cuando se estime conveniente que

estds envien a un representante, a las -sesiones ordinarias y

extraordinarias;

2. Elaborar y remitir {as invitaciones a los. proveedores, si se trata de
concursos simplificados, y difundir fas convocatorias publicas, en su
€aso;

3. Presidir las sesiones ordinarias y extraordinarias del Comité y procurar
el debido orden y respeto en el desarrollo de las mismas;

4. Ejecutar los acuerdos que se tomen en las sesiones;
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5. Consoiidar los requerimientos de bienes, insumos y servicios de las
areas del Tribunal.

6. Proporcionar el personal de apoyo para el desarrollo de los trabajos de!
Comite, el area fisica adecuada y los recursos materiales que se
requieran;

7. Recopilar y mantener actualizada la informacién relacionada con
proveedores, en los diversos ramos de bienes, insumos y servicios que
requiera el Tribunal. ' ‘

8. Todas aquellas que optimicen los trabajos del Comité y que aseguren al
Tribunal la realizacion de adquisiciones bajo las mejores condiciones

posibles;.

b} Del Secretario:
1. Apoyar y orientar al Presidente en la realizacion de las actividades de

compra y auxiliarlo en el desarrollo de las reuniones del Comité,;
2. Dar lectura del orden del dia y pasar lista de asistencia en las sesiones; ~-
3. Proporcionar la informacion presupuestal que requiera el Comité para la

torna de decisiones;
4. Levantar el acta de acuerdos de cada sesion, que debera ser firmada

por los asistentes.
5. Integrar, resguardar y mantener actualizado el archivo documental del

Comité;

*

c)Delos Vocales:
1. Vigilar el cumplimiento de la normatividad en materia de adquisiciones y

prestacion de servicios;
2. Vigilar que se cumpia con los procedimientos establecidos para el

desarrollo de las reuniones; _
3. Verificar que los acuerdos de las sesiones se sujeten.a las normas
aplicables:; '
4. Verificar que se cumpian los acuerdos que se tomen,
5. Cuidar y vigilar e) funcionamiento del Comité.
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ARTICULO 9.- El Comité se podra reunir en sesiones ordinarias y extraordinarias:

Las sesiones ordinarias se realizaran a convocatoria del Presidente, con la
asistencia total de los miembros y un representante del Organo Superior de
Fiscalizacién, cuya ausencia no sera motivo de la cancelacion de la reunion o
sesion, debiéndose anotar en el acta correspondiente, que no se pre_senté.

Las sesiones extraordinarias tienen por objeto tratar asuntos que por su
- urgencia deban de ser desahogados de manera inmediata y se realizaran a
solicitud de cualquiera de los miembros ‘del Comité, debiendo estar presentes por

lo menos tres de sus integrantes. De no asistir el Presidente, no se realizara la

reunion.

ARTICULO 10.- El Comité sesionar4 conforme a los siguientes lineamientos:

1. Las reuniones ordinarias y eitraordinarias 'se iniciaran puntualmente, en la
fecha y hora sefialadas en la convocatoria; en caso excepcional se dard un .
margen de tolerancia no mayor de treinta minutos. '

2. Elorden del dfa junto con los documentos correspondientes de cada sesidn

se entregaran previamente a los integrantes del Comité.

3. Los asuntos que se sometan a consideracion de! Comité se presentaran por
el Secretario en listados que contengan la informacidén resumida de los
casos. '

4. Las decisiones del Comité seran tomadas colectivamente por sus
miembros, quienes deberan emitir su voto por la aiternativa que consideren

~mas conveniente y no podran abstenerse de votar. Los acuerdos podran
tomarse paor votacion uné"ni__me 0 por mayoria de votos. ‘

5. El representante del Organo Superior de Fiscalizacién del Estado y los
representantes de las Dependencias que asistan por invitacién tendran
derecho a voz, pero no a voto en las reuniones del Comité.

6. En el acuerdo que en su caso, sea tomado por mayoria, deberan sefialarse
los motivos y fundamentos para su determinacién; de igual forma el
integrante que no éste de acuerdo con la decision deberd expresar lés

razones que tenga y disposiciones legales que estime aplicables, |as que
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quedaran asentadas en el acta de la sesién, sin que ello invalide los
motivos y fundamentos tomados en su- mayoria por los miembros del
Comité.

7. En caso de empate, el Presidente tendra voto de calidad, mismo que sera

debidamente razonado y asentade asl en el acta que se elabore.

ARTICULO 11.- EI Comité debera observar lo siguiente:

I.- Las adquisiciones deberan hacerse de manera consclidada, de acuerdo al

presupuesto anual autorizado y a los montos calendarizados para las partidas y

proyectos correspondientes.

Il.- Las invitaciones por escrito a los proveedores, para concursos simplificados
menores y mayores, hardn mencion de que las cotizaciones deberan contener al
menos los siguientes datos y ser presentadas en moneda nacional y en idioma
espanal;

1. Tiempo de vigencia de brecios;

2. Tiempo y lugar de entrega; -

3. Condiciones de pago; y

4. Precios unitarios sin |.V.A. incluido y que reflejen los descuentos.

Asimismo se les indicara la documentacion minima que deben adjuntar a su

propuesta, siendo esta la siguiente:

a) Para perspnas morales: copia certificada por notario publico del acta
constitutiva y sus reformas; inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y
del Comercio, y poder general para actos de administracién y dominio del
representante legal.

b) Para personas fisicas: copia deil acta de nacimiento y de alguno de los
siguientes documentos de identificacién: credencial para votar, pasaporte o
cartilta del servicio miitar.

¢) Para ambos: copias de la cédula de identificacion fiscal, del ultimo aviso de
cambio de domicilio fiscal (en su caso), del contrato de arrendamiento
vigente o del comprobante de pago del impuesto predial, de la declaracién
anual de impuestos (impuesto sobre la renta, impuesto al valor agregado e

A
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impuesto al activo) del Gltimo ejercicio fiscal, de la dltima liquidacion de
cuotas obrero patronales del IMSS y de aporaciones al SAR e
INFONAVIT, y Balance General del ultimo ejercicio fiscal con la firma
original del Contador Publico y copia de su cédula profesional.

Las invitaciones por escrito a los proveedores se enviaran cuando menos con
cinco dias de anticipacion a fa fecha sefialada para las reuniones ordinarias, y con
dos dias de anticipacién pafa las extraordinarias, recabando firma y sello de-acuée
de recibo. En todas las invitaciones debera precisarse la fecha limite de entrega

de ias cotizaciones.

Ill.- Los oficios de invitacién a los integrantes del Comité, al Organo Superior de
Fiscalizacion del Estado vy a las areas del Tribunal, cuando se considere
conveniente que éstas envien a un representante, deberan entregarse con un dia

de anticipacion al de la reunion, sea esta ordinaria 0 extraordinaria, y debera

anexarse a éstos la siguiente informacién:

a} Orden del dia, que debéré contener los asuntos a tratar;
b) Numero (s) de concurso (s) y su (s} modalidad (es);

c) Requisiciones a concursar; y

d) Relacion de los. proveedores invitados a los concursos
simplificados o copia de la convocatoria que se haya publicado en
el periddico o periédicos, en caso de concufso -mediante

convocatoria publica.

IV.- Las reuniones del Comité tendran como sede el edificio del Tribunal, en un
espacio fisico adecuado y contando con personal, equipo y materiales suficientes

para el desarrollo de los trabajos.

V.- Al inicio de la reunion, antes de la lectura del orden del dfa, se deberan poner a
la vista de los asistentes las copias con acuse de recibo de los oﬁc_ids de invitacion
enviados a los proveedores, si se trata de concursos simplificado, o los peri¢dicos
en que haya sido publicada la convocatoria, en caso de concurso mediante

convocatoria publica.
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VI.- Los acuerdos que se tornen en las reuniones se haran constar en un acta, que
1

se elabore de preferencia en papel oficial 0 membretado del Tribunal. Dicha acta

debera sellarse en todos sus tantos y se firmara y rubricara por los asistentes al

concluir Ia sesion.

Si no se concluye el andlisis y los acuerdos de los asuntos a tratar en la reunidn,
por acuerdo del Comité, eésta se suspenderd y se sefialara fecha y hora para

continuarla, dentro de los dos dias habiles siguientes.

Vil.- En las reuniones de apertura de propuestas técnicas y economicas y del faillo

de adjudicacion, el Presidente debera presentar lo siguiente:

1. Requisiciones que motivaron el concurso o licitacion.
2. Solicitudes de abastecimiento que respaldan las requisiciones.
3. Cotizaciones en sobre cerrado (en la apertura de propuestas).

VIii.- La apertura de las propuestas técnicas y econdmicas se hara a [a vista de los
asistentes a la sesion e inmediatamente éstos las firmaran en todas sus hojas y el
Secretario verificara y en su caso, protegera con cinta adhesiva transparente las

condiciones ofertadas por los proveedores, que consten en ellas.

IX.- Para el analisis de las ofertas o propuestas se usara una forma denominada
cuadro comparativo, que deberd elaborarse en papel membretado del Tribunal y

contener los siguientes datos:

1. Fecha;

2. Numero de reunion:;

3. Numero de asunto de {a orden del dia;

4. Ndmero de la requisicion;

5. Suficiencia presupuestal del proyecto para inversién y de la partida para
gasto corriente, indicando ndmero de proyecto y partida;

6. Nombres de los proveedores participantes;

7. Cdnceptos; ‘

8. Precios unitarios con descuento incluido;

9. Vigencia de precios;
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10. Porcentaje de descuentos ofrecido;
11.Tiempo y forma de entrega;
12.Servicios que ofrece; y

13. Condiciones de pago.

Al concluirse el proceso de adjudicacion se procedera -a firmar el cuadro

comparativo por todos los participantes, miembros y no miembros del Comite.

X.- Los proveedores que resulten seleccionados en los concursos que realice el
Comité deberan cumplir en los términos y condiciones de venta cotizados y en
caso contrario se les aplicaran las sanciones que procedan, a juicio del Comité,
pudiendo suspendérsele temporal o definitivamente como proveedor del Tribunal,

ségun el perjuicio que cause a los intereses de éste.

Xl.- Los pedidos que autorice el Comité se deberan formalizar en un plazo maximo-
de tres dias habiles contados a partir de la fecha de adjudicacién, por lo que la

copia de éstos documentos debera presentar el sello de recibido del proveedor.

XIl.- La cancelacion o modificacion de pedidos derivados de los concursos def
Comité, asf como [as readjudicaciones que se tengan que hacer, cuando medien
causas justificadas para ambas partes y en su caso, a peticién de la Secretaria o
- del proveedor, deberan someterse a la autorizacién del Comité. Sin este requisito,
la Secretarla se abstendra de concértar modificaciones con los proveedores.

Cuando por error €n el acta levantada, deban efectuarse modificaciones a los
acuerdos asentados en ella, debera notificarse a los integrantes del Comité,

quienes en su caso, aprobaran la modificacién correspondiente.

Xll.- Cuando por causas justificadas no asista a las reuniones alguno de los
titulares del Comiité, la persona que los supla debera acreditar su representacion

en la reuniéon, mediante oficio de comisidn firmado por el titular.

XIV.- El Comité esta facultado para reducir o cancelar lotes en los casos

siguientes:
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a) Por rebasar todas las cotizaciones los montos previstos para los concursos

simplificados menor o0 mayor; o
b) Por advertirse que existe insuficiencia presupuestal.
¢) Por no reunir el servicio o bien ofertado las caracteristicas que se exijan.

XV.- En casos excepcionales, si las cotizaciones recibidas rebasan los montos
previstos para los concursos simplificados menor 0 mayor, sélo se podra autorizar

la adjudicacion cuando:

a) Exista suficiencia presupuestal; ‘
b) Se satisfaga el minimo de cotizaciones requeridas para la modalidad de

que se trate; y .
c) El importe total de los lotes adjudicados no exceda el 10% del monto

maximo autorizado para la misma modalidad en éste Reglamento.

‘XVI.- No podra adjudicarse pedidos si no se recibe el minimo de cotizaciones
requeridas para cada modalidad, a menos que se de el supuesto previsto en el

tltimo parrafo del articulo 14 del presente Reglamento.

XVIi.- En las invitaciones que se envien a los proveedores se les hara saber que el
Comité se reserva el derecho de recibir o cancelar los lotes solicitados, cuando asi

convenga a los intereses del Tribunal.

CAPITULO Il

DE LAS ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS
Y PRESTACION DE SERVICIOS

ARTICULO 12- Las adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios

relacionados con bienes muebles, se clasifican de acuerdo a su monto, en las

siguientes modalidades:
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.- Compra directa: La Secretaria, por su propio conduclo, podra realizar
adquisiciones por cada partida, en forma directa cada quincena, hasta por el
monto (sin inciuir |.V.A} de 500 vecés el salario minimo diario vigente en el Estado
de Tabasco, siempre que exista suficiencia presupuestal y se respete el calendario

de adquisiciones.

Il.- La Secretaria, bajo su responsabilidad, podra realizar compras directas, hasta
por un monto (sin incluir .V.A.) de 1,250 veces el salario minimo diario vigente en
el Estado de Tabasco, considerando, siempre lo que mas favorezca a la economia
del Tribunal. Si la requisicion excede esta cantidad, la compra la realizara el

Comite.

lll.- Concurso simplificado menor: Corresponde a esta modalidad las adquisiciones
hasta por un monto (sin incluir LV.A.) de 11,174 veces el salario minimo diario

vigente en el Estado de Tabasco.

IV.- Concurso simplificado mayor: Corresponde a esta modalidad las adquisiciones
hasta por un monto (sin incluir 1.V.A.) de 28,411 veces el salario minimo diario \

vigente en el Estado de Tabasco.

V.- Concurso mediante convocatoria puablica: Corresponde a esta modalidad las
adquisiciones cuyo monto rebase el monto (sin incluir 1.V.A.) de 29,411 veces el
salario minimo diario vigente en el Estado de Tabasco, las cuales seran llevadas a
cabo por el Comité en los términos del articulo 13 fracgion V de estetReglamento.

El Comité, para realizar las adquisiciones a través de las distintas modalidades,
procurara consolidar los requerimientos, a fin de racionar el gasto.

Los servidores publicos que participen en las diversas modalidades para ¢

adquisicion de bienes y servicios requeridos, se abstendran de efectuar cualquier
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modificacion a los limites autorizados o fraccionar las adquisiciones, bajo pena de

incurrir en responsabilidades.

Se entendera que se fraccionan las compras cuando estas se realicen en forma
subsecuente o repetitiva, en intervalos de tiempo menores a quince dias, y se

refieran, a bienes, insumos o servicios que tengan naturaleza afin.

. ARTICULO 13- Los diferentes tipos de adquisiciones, arrendamientos vy
prestacién de servicios, de acuerdo a la clasificacién prevista en este Reglamento,

se sujetaran a lo siguiente:

I.- Las adquisiciones directas que realice la Secretaria, sefaladas en la fraccién |
del articulo 12 de este Reglamento, se efectuardn sin gue medie cotizacion

alguna.

il.- Para la realizacién de las adquisiciones directas a que alude el articulo 12
fraccion Il, deberan obtenerse como minimo dos cotizaciones, a través de
invitacion directa que se haga a los mejores proveedores. Si el tramite lo lleva a

cabo el Comité, se observara lo dispuesto en los incisos del b) al f) de la fraccién

Il de este articulo.

~

Las compras a que se refiere las dos fracciones anteriores deberan realizarse con

base en los criterios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez

- gque aseguren las mejores condiciones para el Tribunal.

Dentro de los cinco primeros dias de cada mes, la Secretaria debera rendir un
informe escrito al Comité, de las adquisiciones directaé gue haya realizado en el
mes inmediato anterior, en el que se precisen los motivos de dichas adquisiciones
y los criterios empleados para la adjudicacién de proveedores. A este informe

debera adjuntarse copia de la-documentacion correspondiente.
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II.- Los concursos simplificados menores se desarrollaran mediante el siguiente

procedimiento:

a) Deberan obtenerse como minimo tres cotizaciones, a través de invitacion
directa por escrito que se haga a los mejores proveedores, tomando en
cuenta los precios y su vigencia, calidad, servicio y condiciones de pago;

b) Los proveedores invitados deberan entregar en la Secretaria en el periodo y
horario que se les sefiale en la invitacién, sus cotizaciones por escrito, en
sobre cerrado, debidamente asegurado con cinta adhesiva transparente; los
proveedores deberan sellar y firmar sus cotizaciones vy los sobres que las
contengan, que seran abiertos en presencia del Comité y del representante
que designe el Organo Superior de Fiscalizacion del Congreso del Estado -
de Tabasco.

¢} Se elaborara el cuadro comparativo &e cotizaciones;

d} Se designara al proveedor ganador;

e) Se adjudicaran los pedidos y contratos; y

f) Se notificara el fallo por lista en lugar visible a! pablico, en las oficinas de la ,
Secretaria; este comunicado lo firmarén el Presidente y el Secretario del

Comité.

IV.- Los concursos simplificados mayores deberan realizarse mediante la
obtencion de por lo menos cinco cotizaciones, a través de invitacion directa por
escrito que se haga a los mejores proveedores, tomando en cuenta los precios y

su vigencia, calidad, servicio y condiciones de pago.

Para adjudicar los pedidos mediante esta modalidad se observara io dispuesto en

ios incisos del b) al f) de Ia fraccién |l de este articulo.

V.- Los concursos mediante convocatoria publica se llevaran a efecto a través del [

siguiente procedimiento: - ' P
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a)

b)

g)

h)

Elaboracion y aprobacion de las bases del concurso y la convocatoria por
parte del Comité;

Publicacion de la Convocatoria en tres de los diarios de mayor circulacion
en el Estado, en la pagina electronica del Tribunal, asi como en el Sistema
Electrénico de Contrataciones Gubernamentales, COMPRANET.

Entrega de las bases a los proveedores interesados;

Reunidn de aclaraciones y especificaciones técnicas con los proveedores, a

la que deberan asistir los representantes del area solicitante de los bienes o

servicios que se van a adquirir;

Recepcion de cotizaciones;

Acto de apertura de ofertas y lectura en voz alta de cada una de las
cotizaciones presentadas; . '

Elaboraciéon de los cuédros comparativos de cotizaciones, conforme a lo
establecido en el articulo 11, fraccion IX del presente Reglamento;

Reunién de anélisis de cotizaciones y fallo de adjudicacién, de conformidad

con el articulo 16 de este Reglamento; y v
Reunién para dar a conocer el fallo a los proveedores y su notificacion

- correspondiente en la forma que sefiala en el inciso f) de la fraccion Il de

este aniculq:

ARTICULO 14.- EI Cofnité podra declarar desierto un concurso en los siguientes

€asos!

a)
b)

c)

Sino hay ofe_ﬁas;

Si no se recibe el minimo de cotizaciones requeridas, tratandose de
concursos simplificados; o | .
Si se considera que las ofertas presentadas no retunen los requisitos

establecidos en las bases o no convienen a los intereses del Tribunal.

En todo taso, cuando por segunda ocasién se lleve a cabo el procedirhiento

correspondiente al tipo de adquisicién, se haya concluido éste y se declare
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desierto el concurso, se seleccionara al proveedor que cumpla con los requisitos
establecidos y garantice las mejores condiciones, a juicio del Comité quedando

asentado en el acta de sesion.

ARTICULO 15.- Las requisiciones que sefialen marca o proveedor seran
improcedentes, salvo ios casos excepcionales que se determinen por acuerdo del
Comité, luego de un estudio que se haga, que jusﬁﬁque la necesidad de precisar
marca 0 proveedor.
CAPITULO IV
DE LA CALIFICACION Y ADJUDICACION

ARTICULO 16- Para la‘caliﬂcacién de las propuestas y ofertas’ que presenten los
proveedores con relacién a las modalidades de adquisiciones de. bienes, y
servicios, que establece el articulo 12 de este Reglamento, se tomaran en cuenta

los siguientes criterios:

Precio;

Vigencia del precio;

Calidad;

Tiempo de entrega;

Servicio;

Condiciones de pago;

Garantia del proveedor y fabricante; y

Que se retnan las especiﬁcacioﬁes regueridas por el Tribunal Electoral.

® N OO AN o

ARTICULO 17- Los casos no previstos en el presente reglamento seran resueltos
por el Comité, aplicando supletoriamente la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos

~ y Prestacién de servicios del Estado de Tabasco y los reglamentos que de la

misma se deriven, considerando siempre lo que mas beneficie al Tribunal.
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. TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO.- Queda abrogado el Reglamento de seis de enero del aio
dos mil cuatro publicado en el suplemento 6404 B del Periddico Oficial del Estado

de Tabasco de veintiuno de enero del mismo afo.

ARTICULO SEGUNDO.- El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente

-de su publicacién en el Periddico Oficial del Estado.

ARTICULO TERCERO.- Se derogan todas aquellas disposiciones que se opongan

a lo ordenado en el presenfe Reglamento.

DADO EN LA SALA DE SESIONES DEL TRIBUNAL ELECTORAL DE TABASCO,
EN LA CIUDAD DE VILLAHERMOSA, CAPITAL DEL ESTADO DE TABASCO, A
LOS VEINTE DIAS DEL MES DE AGOSTO DEL ANO DOS MIL OCHO,
LICENCIADO JOSE FRANCISCO QUEVEDO GIORGANA, MAGISTRADO
PRESIDENTE DEL TRIBUNAL ‘ELECTORAL DE TABASCO, LICENCIADO EN -
CONTADURIA PUBLICA JOSE FRANCISCO GALLEGOS ZURITA, °
SECRETARIO ADMINISTRATIVO, LICENCIADO EN CONTADURIA PUBLICA
MANUEL ALBERTO MONTEJO ALVAREZ, CONTRALOR INTERNO.
LICENCIADO ULISES JERONIMO RAMON, SECRETARIO GENERAL DE

ACUERDOS, QUIEN CERTIFICA Y DA FE.

A SECRETARIO ADMINISTRATIVO

e,

) NTRA
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HOJA PERTENECIENTE A LA CERTIFICACION 098/2008

EL SUSCRITO, LICENCIADO ULISES JERONIMO RAMON, SECRETARIO GENERAL DE
ACUERDOS DEL TRIBUNAL ELECTORAL DE TABASCO.

CERTIFICA

QUE EL PRESENTE ACUERDO MEDIANTE EL QUE SE EMITE Y APRUEBA EL REGLAMENTO
DEL COMITE DE COMPRAS DEL TRIBUNAL ELECTORAL DE TABASCO, FUE EMITIDO Y
APROBADO EL VEINTE DE AGOSTO DE DOS MIL OCHO POR LOS INTEGRANTES DEL
COMITE EL LICENCIADO JOSE FRANCISCO QUEVEDO GIORGANA, (PRESIDENTE),
LICENCIADO EN CONTADURIA PUBLICA JOSE FRANCISCO GALLEGOS ZURITA
(SECRETARIO), LICENCIADO EN CONTADURIA PUBLICA MANUEL ALBERTO MONTEJO
ALVAREZ (PRIMER VOCAL), LICENCIADO ULISES JERONIMO RAMON (SEGUNDOQ VOCAL),
ES COPIA FIEL DEL DE SU ORIGINAL, MISMO QUE TUVE A LA VISTAY COTEJE. - - - - - -

LO QUE CERTIFICO EN EJERCICIO DE LAS FACULTADES PREVISTAS EN EL ARTICULO 19,

FRACCION XV, DE LA LEY ORGANICA DEL TRIBUNAL ELECTORAL DE TABASCO; PARA SU
PUBLICACION EN EL PERIODICO OFICIAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE TABASCO,
DOCUMENTO QUE SE REGISTRA EN EL LIBRO DE CERTIFICACIONES DE ESTA
SECRETARIA, BAJO EL NUMERO 098/2008.- DOY FE. - - == <= - === ccmmcmmmnan oo
EN LA CIUDAD DE VILLAHERMOSA CAPITAL DEL ESTADO DE TABASCO REPUBLICA
MEXICANA, SIENDO LAS DOCE HORAS CON TREINTA MINUTOS DEL DIA VEINTIUNO DE

AGOSTOQ DEL ANQ DOSMIL OCHQ, - = = =~ = = = = = c e e e e e e e e e e o e

EL SECRETARIO

o
SECRETANIA
GEERAL D ACIRIDOS

LIC. ULISES JER
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