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REGLAMENTO DEL COMITE DE OBRAS PUBLICAS
DEL MUNICIPO DE CARDENAS, TABASCO.

C. SALVADOR AQUINO ALMEIDA, PRESIDENTE MUNICIPAL DEL H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DEL . MUNICIPIO - DE CARDENAS, TABASCO A TODOS SUS.
' HABITANTES HAGO SABER:

'QUE EL HONORABLE AYUNTAMIENTO QUE PRESIDO, CON FUNDAMENTO EN LO -
DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 115 DE L.A CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS

- UNIDOS MEXICANOS, 65 FRACCION { DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO
LIBRE Y SOBERANO DE TABASCO; 29 FRACCION I, 47, 51, 52, 53, 54 65 FRACCION 1 Y
232 DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO; Y 1, 3,33 Y
DEMAS RELATIVOS Y APLICABLES DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS
RELACIONADOS CON LAS MISMAS DEL ESTADO DE TABASCO Y 14 DEL REGLAMENTO
DE LA CITADA LEY; Y

- CONSIDERANDO

PRIMERO.- Que de conformidad a lo sefialado por los articulos 115 de la Constitucion. Politica de
los Estados Unidos Mexicanos y 65 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
“Tabasco, el Municipio es la base de la division territorial, de la organlzaCIén politica y .
administrativa de! Estado de Tabasco. - '

. SEGUNDO.- Que mediante Decreto nimero 007, publlcado en el suplemento al Penodlco Ofi cual
nimero 6426 de fecha 7 de abril del afio 2004, €l H. Congreso del Estado reformé la Ley de Obras
Publicas del Estado de Tabasco y entre éstas reformas se cred el Comité de Obras Piblicas como
un érgano facultado para establecer las politicas, lineamientos, prioridades y metas en materia de
Obras Publicas. ' ,
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TERCERO.- Que es facul{ad‘ del Ayuntarhiento aprobar fos Reglamentos necesarios para el
cgrrecto desempeno de la. Administracion Piblica Municipal. : :

- CUARTO.- Que el Honorable Ayuntamiento que presido, con fundamento ‘en lo dispuesto en los
-articulos 115 de la. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 65 fraccion | de la
Constitucion Politica def Estado Libre y Soberano de Tabasco, 29 fraccion Ill, 47, 51, 52, §3, 54,
65 fraccion Il y 232 de la Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco, 1, 3, 33 de la Ley
de Obras Pablicas y Servicios Relacionados con las mismas del Estado de Tabasco, y 14 del
Reglamento de l1a citada Ley, en Sesion Ordinaria de Cabildo Numero 01, de fecha 12 de Febrero
del afio dos mil ocho. - :

Ha tenido a bien emitir el siguiente;

REGLAMENTO DEL COMITE DE OBRAS PUBLICAS
DEL MUNICIPIO DE CARDENAS TABASCO.

CAPITULO |
- OBJETO
"ARTICULO 1. El presente Reglamento resulta obligatorio a los 6rganos de la Admmlstramon _
- Publica de Cardenas, Tabasco y tiene por objeto establecer el Comité de. la Obra pubhca del
MUHICIplO ,

ARTICULQ 2. De acuerdo al actual federalismo y a la corresponsabilidad publica e institucionai de
las Autoridades Estatales y Municipales, este Municipio adecua sus disposiciones legales a los
nuevos tiempos, al prever la aplicacion de la normatividad de indole estatal. - :

ARTICULO 3. El Comité de Obras Publicas, establecera un mecanismo integral, transparente y
“moderno sobre los procedimientos de las ficitaciones para la contratacién de la obra publica, a
menor costo y con mayor celeridad,. buscando la simplificacion administrativa .con -los avances
tecnoldgicos: y la concurrencia de 'los contratistas, lo que propiciara |mpulsar un .adecuado
esquema-de la informacidn puablica, en el que se genere lo concerniente a'los procesos licitatorios;
por lo cual debe implementarse un sistema electronico de informacion y datos, relacronados con
las licitaciones en materia de obra publica,

ARTiCULQ 4. Para los efectos de este Reglamento se entendera por:
l.- LEY: Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Eétado;

II.- ORGANO SUPERIOR: Organo Supeérior de Fiscalizacién de H. Congreso del Estado;
iil.- COMITE: Comite de la Obra Pdblica del Municipio de Cérdenas, Tabasco.

IV.- OBRA PUBLICA: Todo trabajo que tenga por objeto crear, construir, .conservar o modificar
bienes inmuebles, por su natura1eza o por disposicion legal, conforme lo prescnbe el arhcuio 3 de
la Ley.

. V.- SECOTAB La Secretaria de Contralorla
V.- SAF: Secretaria de Administracion y Finanzas del Estado,
Vil.- CONTRALORIA MUNICIPAL: Organo dé. Control Municipal.
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VIII.- SEDESPMA La Secretaria de Desarrolio Soc:lal y Proteccién al Medio Amblente
IX.- SEﬁNAPAM Secretaria de Recursos Natura!es y Protecciéon Ambiental.

X.- SAOP Secretaria de Asentamientos de Obras publicas del Goblerno del estado
Xl.- COPLADET Comité de Planeacion para el Desarrollo del Estado de Tabasco.

XIl.- DEPENDENCIAS: La Secretaria, Direcciones o Areas que establezca el Ayuntamlento
sefaladas en la fraccion | del articulo 1 de la Ley de Obras Publicas del Estado de Tabasco.

Xill.- ENTIDADES: Las mencionadas en las fracciones de la Il a la V del articulo 1 de la Ley.

XIV.- REGLAMENTO; Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas del Estado. . ’

XV.- DIRECCION: Direccidén de Obras, Asentamientos y Servrmos Municipales.
XVI.- MUNICIPIO: Municipio de Cérdenas, Tabasco.

XVII.- CICOP. Comite intersecretarial Consultivo de la Obra publica; y

XVIIL.- PADRON DE CONTRATISTAS: Registro de las Personas fisicas o juridicas Colectivas que
se dediquen al Ramo de la construccién o sus servicios.

. CAPITULO I -
DEL COMITE Y SUS FUNCIONES

ARTICULO 5.- El Comité estara mtegrado en apego a lo que se establece en el artlculo 14
apartado “B” del reglamento de la Ley, en los terminos siguientes:

1-Un Presidente, que sera el Director de Obras, Asentamientos y Servicios Mumczpales a quien
le sean delegadas’ expresamente facultades y atribuciones para tales efectos, con voz y voto;

.- Un Secreta_lrlo, que sera el Director de Programacn_)n, CoNn vozZ y voto.,

lll.- Un Prosét:retario, que sera un Sindico de Hacienda, con voz y voto;

V.- Un Prim‘_er Vocal, que §eré un rebreéentante de la Contralbrié,'cbn vOoz ¥ sin voto,
V.- Un Segundo Voca-l, qﬂe sera el Director de .'Finanzas'; 'cc'm vozZ y sin voto, y'

- Vl.- Un Tercer Vocal, que sera un Regidor de la Comision de Obras; Asentamientos y _Serviciosr
Municipales, con voz y sin voto. : :

ARTICULO 6.- El Comite, tendré a su cargd las faculta&es siguientes:

.- RecepCIonar la propuesta de obra publica para los efectos de andlisis, dictamen y-autorizacion,
en caso de ser aprobada; :

.- Vigilar que los gastos de la Obra Publica sé sujeten a lo pre\nsto en el presupuesto Anual de
Egresos del Municipio: Asi como sus modificaciones, formulando las observaciones y

recomendamones convenientes;

1.~ Vigilar y aplicar la normatlwdad relativa a la Ley, las normas complementarlas que se emltan
con este propésito; Ia ley del Presupuesto Contabilidad y Gasto Pubhco yla Ley de Plapeacion -
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del Estado, asi como los convenios existentes, yla Ley Organica de los municipios'del Estado de
Tabag‘sco;

IV.- Apegarse a los. criterios normafivos que sefialan los montos ‘autorizados en los procesos de
asignacion de la  obra publica municipal en su modalidad de adjudicacion directa, invitacién
resfringida y licitacion piblica, basados en lo establecido en este Reglamento y en el Organo
ASupenor

V.- Realizar los tramites necesarios para convocar a licitaciones pablicas-

VI.- Acordar la realizacion de la obra piblica, cuando sélo pueda ejecutarse por una determinada
empresa o contratista, con fundamento en el articulo 45 de 1a Ley;

VII.- Celebrar los contratos derivados de la adjudicacion;

VIll.- Verificar que las partidas y proyectos que se efectien, cuenten con Ia suficiencia
presupuestal; ' : _ . ) -

IX.- Declarar desierto un concurso o licitacion si conSIdera que las ofertas presentadas no reunen
los requisitos establecidos por este reglamento; _

X.- Levantar el acta de los acuerdos gue deberan firmar como minimo tres mlembros tltulares del
Comité; :

XI - Cumplir los acuerdos que se tornen en las sesiones ordinarias y extraordinarias;.

Xl - Aplicar las politicas de Slmphf cacion administrativa'y transparencua de los procedlmlentos y
tramites reIaCIonados con la obra pablica; : -

XIll.- Ejecutar las acciones tendientes a descentralizar las funciones que realicen con el objeto de
procurar que los tramites que se lleven a cabo se resuelvan oportunamente con fundamento en el
articulo 12 de la Ley; :

XIV.- Racionalizar y simplificar las estructuras con que cuenten a -efecto de utilizar ios recursos
estrictamente indispensables para lievar a cabo sus operaciones; '

XV.- Invitar a las sesiones, a representantes del érgano superior de fiscalizacién del estado,
dependencias y entidades de la administracion publica federal o estatal, cuando considere
pertmente una exposicion técnica o consulta sobre los requerimientos de ésta;

XV1.-.Mantener actualizado el padron de contratistas y de prestadores de servicios relacionados
con la obra piblied; :

XVIi.- Vigilar que la Direccién de Obras Publicas elabore el presupuesto base de ia obra,

respetando el catalogo normatwo del concepto para la integracion de costos directos emrtrdos por
la SEDESPMA;y = :

XVIJI.- Todas aquellas que deriven de las disposiciones legales y administrativas sefialadas por la
. Ley y autorizadas por las instancias competentes.
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ARTICULO 7. - Los miembros del Comité, tendran las siguientes atribuciones:
|.- Serad facultades del Presidente:

a) Representar y presidir las sesiones;

b) Invitar a los miembros del Comité Municipal a las sesiones ordinarias y extraordlnarlas
¢) Ejecutar los acuerdos que se tomen en la sesion;

d) Proponer al Comité las obras publicas a ejecutarse en sus dlferentes modalldades

e) Efectuar las invitaciones para licitaciones de obra publica; y

f) Las demas que le sean asignadas por el Comité.

II.- Seran facultades del Secretario: s

a) Elaborar el proyecto del orden del dia;

b) Pasar lista de asistencia;

¢} Dar lectura en las sesiones del orden del dia;

d) Levantar las actas de acuerdos que deberan firmar los- asnstentes

e) Elaborar el informe de los concursos de obras realizadas por el Comité;.y
f) Las demas que le sean asignadas por el Comité.

_ ill.- Seran facultades del Prosecretario:

&) Verificar que las invitaciones giradas a los proveedores y prestadores de servicios, asi como a
las instancias respectivas hayan sido 'recepcionadas por éstos, mediante el "acuse
correspondiente;

b) Vigilar que las cotizaciones sean reqmsﬂadas con firma de Ios ‘miembros titulares del Comité al
término de cada concurso;

c) Constatar’ que las actas que se levanten se encuentren debidamente flrmadas por los
‘asistentes al concurso; y -

d) Las demas que le sean asignadas por el Comlté Munlmpal

V.- Seran facultades del’ aner Vocal

a) Verificar que Ios acuerdos de las sesiones se sujeten a la presente normatlwdad

b} Vigilar que se cumplan los acuerdos de sesiones:

¢)-Cuidar y vigilar el funcionamientos del Comite; -

. d) Convocar a los integrantes del Comité, a reunlones ordinarias y extraordinarias cuando el
presidente no cumpliera con esa facultad; y

e) Las demads que le searn asignadas por el Comité.

V.- Seran facultades del Segundo Vocal:
a) Vigilar que el proceso general de los concursos de obra publica se lleve a cabo en tiempo y
forma;-seguimiento y control de la normatlwdad con fespecto a los pagos y fianzas aplicables a.la
obra publica; y

' b) Las demas que le sean a5|gnadas por.el Comité.
VL.- Seran facu!tades del Tercer Vocal:

a) Vigilar que las invitaciones se tramiten en forma oportuna;
. b) Vigilar que las sesiones se realicen en las fechas programadas;
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c) Verificar la debida aplicacion de Ia normatividad vigente en relacion a los contratos de la obra

publica; y
d) Lad demas que le sean asignadas por el comite.

- ARTICULO 8.- Toda la documentacion girada por el Comité, saivo excepcion de 108 oficios de
invitacion a licitacion que seran firmados por el Presidente del Comité, requerira de tres firmas
obligatoriamente: 1) Presidente; 2) Secretario y 3) Primer Vocat.

En caso de ausencia temporal del Presidente, Secretario o Primer Vocal, firmaran el Prosecretario,
segundo y Tercer Vocal, respectivamente. Se considera, Quérum legal con la asistencia de cuatro
de los integrantes del Comité.

ARTICULO 9.- El comité tendra la facultad de establecer un Subcomité Técnico que representard
a los titulares, con tas mismas facultades que se sefialan y se normara por las disposiciones del
presente Reglamento.

CAPITULO IlI ]
DE LAS SESIONES DEL COMITE

ARTICULO 10.- Ei’comité celebrara las sesiones ordmarlas y extraordlnanas las que sean
necesarias. : : :

ARTICULO 11.- Las sesiones ordinarias, se llevaran a cabo en base a la programacion establecida
por el Comite y las extraordinarias se convocaran a través del presidente en cualquier tiempo y a
solicitud de cualquiera de sus miembros titulares.

Las convocatorias se haran por escrito y deberan contener hora diay !ugar en donde se celebrara
la misma, asf como el orden del dia.

' 'CAPITULO IV ’
DE LAS MODALIDADES DE EJECUCION DE LA OBRA PUBLICA

ARTICULO 12.- El Municipio sélo podra realizar las Obras Pubhcas de conformldad con el articulo
26 de la Ley por

[.- Administracion; y Directa

il.- Contratos

Cuando el Municipio realice obras por Administracién directa o medlante contrato los contratistas
con quienes se contrate observaran Ias disposiciones que en materia de construcmon rijan en el
- ambito estatal y municipal. |
La vio!acion de esta disposicién, independientemente'dé la responsabifidad penat y adm:nlstrétlva
a que diera lugar para los servidores publicos y los contratistas, originara la nuhdad de plenc
derecho de contrato celebrado para la ejecumon de ia obra que se trate.

ARTICULO 13.- Para que e! Municipio pueda realizar obra pUblica, es necesario que:

l.- Este incluida en el programa de inversiones autorlzadas dentro del presupuesto de egresos de
su ejercicio fiscal,
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Il.- Cuenten con el expediente técnico, los estudios y proyectos, las normas y especificaciones de
construccion y en su caso el programa de suministros suficientes para ejecutar las obras; y

2 .
lIl.- Cumplan los tramites o gestiones complementarias que sé relacionen con la obra y los que
deban realizarse, conforme a las disposiciones Estatales y Municipales

IV.- Las autoridades competentes deberan otorgar a las dependencias u organismos que realicen
obras publicas, las facilidades necesarias para su ejecucion.

ARTICULO 14.- En Jo que se refiere a las obras publicas ejecutadas por Administracién,
previamente a la ejecucion de éstas, el titular de la dependencia municipal emitira el acuerdo
respectivo y lo hard de su conocimiento al Organo Superior y a la Contraloria Municipal.

ARTICULO 15.- El municipio podra ejecutar obra por administracion directa sin intervencion de
contratista, siempre que posea la capacidad técnica y los elementos necesarios para tal efecto,
tormando en cuenta lo siguiente: :

.- Las disposiciones que en materia de construccion, rijan en el ambito Estatal y Municipal;

II.- Que las obras estén incluidas’en el programa de inversiones autorizadas por el Ayuntamiento y
registradas ante COPLADET, SECRETARIA DE ADM!NISTRACION Y FINANZAS y el ORGANO

SUPERIOR , _ .

.- Se cuente con el expediente técnico, los estudios.y proyectos, las'normas y especificaciones
de construccién, presupuesto, programa de ejecucion, calendarizacion de recursos y en su caso,
' el programa de suministro suficiente para iniciar las obras a juicio del Comité;

IV.- Los expedientes técnicos deben contener plarios y/o croquis, presupuestos (catalogos de
conceptos, volimenes y costos), programa de trabajo (fecha de inicio y terminacién), calendario
mensual de suministracion de recursos, désglose de materiales y mano de obra de insumOS'

V.- Que se cumplan los tramites o gestlones complementarias que se relacmnen con la obra y los
que deban reallzarse conforme a las disposiciones Estatales y Municipales; - .

- VI.- El Ayuntamiento pocjré, dentro del programa de inversiones aprobado, bajo su’
responsabilidad, modificar los acuerdos de obras por Administracion directa, cuando no implique
alteraciones demas de un veinte por c:ento en el plazo o en el monto, ni variaciones substanciales
al proyecto;

VIi.- Estas circunstancias se informaran al Organo Supenor -en un plazo que no excedera de 30
dias habiles, contados a partir de la fecha de modificacion; y-
Si las modificaciones exceden a! porcentaje indicado pero no varia el objeto del proyecto se

debera emitir un acuerdo Unico.

CAPITULO V'
DE L.OS CONTRATOS

ARTICULO 16.- Los contratos de Obra Publica, especificamente se llevaran a cabo a través de:

|.- Adjudicacion directa;
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I1.- Invitacién a cuando menos cinco personas, y
II.- Jicitacion Publica.

En los contratos de Obra Publica y servicios relacionados con las mismas sé adjudicaran a través
de Licitaciones Publicas mediante convocatoria, para que libremente se presenten proposiciones
solventes en sobres cerrados, que seran abiertos en junta publica, con fundamento en el articulo

30,31y 32 dela Ley.

ARTICULO 17.- Los montos aprobados para las adJudlcacrones en sus diversas modalidades,
estan sujetos a las modificaciones que realice el Organo Superior.

ARTICULO 18.- Los contratos por adjudicacion directa se Ilevaran a efecto de la manera
siguiente:

.- Invitacién a cuando menos cinco personas:

a) Que tendra un monto de hasta $500,000.00 (QUINIENTOS MIL PESOS 00/100 M.N.) LV.A.
incluido, enviandose oportunamente al Organo Superior, el contrato respectivo con los anexos
tecnicos correspondientes (planos; presupuestos, programa de ejecucion de obras, analisis de
precvos unitarios, etc.).

b) En el entendido que hasta por un monto de $100, 000.00 (CIEN MIL PESOS 00/100 M. N)
debera omitirse la clausula relativa a las fianzas, en la inteligencia de que el contratista estara
obllg/ado a cumpllr con todos y cada uno de los puntos de los clausulados del contrato.

ARTICULO 19.- Siempre y cuando se encuentre en los supuestos del articulo 30 y 47 de la Ley y
mediante la comparacion de tres presupuestos, se podra adjudicar directamente una obra a la
empresa que cumpla con los requisitos de la referida Ley. :

ARTICULO 20.- Independientemente del monto autoriiado para la obra, ésta se encuentre en los -

- -supuestos de invitacién a cuando menos cinco personas o licitacion plblica; al encontrarse dentro

de los establecido por el articulo 30 fraccion | y Il de la Ley, podran ser adjudicadas’ mediante un
pro¢edimiento especial que’ requnere de la aprobacidn del Cabildo.

ARTICULO 21.- A tal efecto, el Comité, debera presentar la solicitud respectiva, en documentos
debidamente suscritos por todos los integrantes, acompariada del informe técnico ante el Cabitdo,
el que emitira el acuerdo correspondiente, en el que se expresaran las razones de orden técnico y
las consideraciones de conveniencias econémicas que cada caso concuira.

La autorizacion que omlte el cumplimiento de esos reqU|S|tos hara acreedores de las sanciones
correspondlentes a los servidores pubhcos que la-otorguen.

ARTICULO 22.- Los casos de excepcién para la adjudicacién directa de cobra 'publica seran las
suguuentes ‘

.- Cuando extstan condiciones o circunstancias extraordinarias de tiempo, econdmicas o de
financiamientos para la construccion de Ia obra ptblica Estatal y Municipal.
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- Cuando por desastres naturales, casos fortultos 0 de caso mayor, peligre o se altere el orden
somal 4a economia, los servicios publicos, la salubridad y la seguridad del amb|ente de algunas
zonas o.region del municipio;

Hi.- Cuando se trate de trabajos de conservacion, mantenimiento, restauracion, reparacion y
demolicion de los inmuebles, en los que sean posibles precisar su alcance, establecer el catalogo
de conceptos, cantidades de trabajos, determlnar las especificaciones correspondientes o elaborar
el programa de ejecucion;

IVV.- Cuando la naturaieza de los trabajos requiere de aplicacién de sistemas y procedimientos de
tecnologias avanzadas o que el oferente posea la patente de invencidn o exclusividad de
derechos o explotacion; y

V.- Cuando se ponga en peligro la seguridad del Municipio

ARTICULO 23.- Ademas de las excepciones sefnaladas en el articulo anterior el Comité, podra
autorizar la contratacion de obras prioritarias, por excepcidon siempre y cuando los casos
_ autorizados en su totalidad, no. excedan del 35% del monto autorizado en el POA (Programa

Operativo Anual) para obras publicas de la dependencia o entidad solicitante y las mismas sean
necesarias para la infraestructura de salud, seguridad, educacién vy comunlcamones 0 se
encuentren en algunos de ios casos prewstos en las fracmones anteriores.

ARTICULO 24.- El Comiteé, podra aphcar-.la presente disposicion en el rubro autorizado para obras
publicas del POA (Programa Operativo Anual) Municipal siempre y cuando cuenten con la
autorizacion del Cabildo. En estos casos debera constar gue estan previamente garantizadas para
el Municipio, las mejores condiciones en cuanto a calidad, precios, financiamientos y oportunidad.

ARTICULO 25.- En materia de financiamiento, el Comité o el Cabildo deberan verificar que se
cumplan las mejores condiciones respecto a precios, calidad y oportunidad pre\nstas en &l articulo
42 Parrafo Séptimo de la Ley. .

ARTICULO 26.--Para los efectos de- e'sta.Reglamento los contratos en materia de obra publica
podran ser sobre la base de precios unitarios 0 .a precio alzado con fundamento en el articuio 48
de la Ley.

~ ARTICULO 27.- Los contratos de obra publica, adjudicado mediante licitacion por la modalidad de
invitacién a cuando menos cinco personas, sera realizada cuando sea basado en los criterios que -
emita el Comité, éste serd el mas-idoneo para asegurar las mejores condiciones posibles en
cuando a eficacia, oportunidad, economia y demas circunstancias pertlnentes de conformidad con
lo que establece el articulo 42 Parrafo Sexto de fa Ley..

- ARTICULO 28.- para los efectos antes citados, adémas se debera considerar lo siguiente:

[.- Seran aplicables a las obras, cuyo costo rebase el monto asignado para la adjudicacion directa,
 es decir de $500,000.00 (QUINIENTOS MIL PESOS 00/100 M.N.), y no justifique la licitacion
mediante convocatoria publica, es decir mas de $2'500,000.00 (DOS MILLONES QUINIENTOS
MIL PESQOS 00/100 M.N.}, es decir el monto comprendido para la modalidad de invitacion a
cuando menos cinco personas es el comprendido entre $501,000.00 (QUINIENTOS UN MIL
PESOS 00/100 M.N.), y $2'500,000.00 (DOS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS 00/100 M.N..)
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li.- Participaran en el procedimiento de invitacion a cuando menos cinco personas, cuando menos
tres Personas fisicas o juridicas colectivas que concurrirdn previa invitaciéon que le formule la
Dependencia o Entidad Convocante.

[il.- Sustentaran el fallo con base en el dictamen cuando menos de tres de las proposiciones
derivadas del analisis, de los presupuestos presentados por las personas fisicas o juridicas
colectivas,; y : :

IV.- El importe autorizado de las obras no debera ser fraccionado con el obJeto de evitar la
hipétesis de los montos previstos para realizar la licitacion publica.

ARTICULO 29.- La adjudicacion del contrato, se realizara en los términos y condiciones previstas
por la Ley y bajo ninguna circunstancia podra transferir el contrato de obra adjudicado. En el caso
que el Municipio, hubiere rescindido, anulado o por cualquier otra causa, dado por terminado el
contrato respectivo, podra asignar el contrato al licitante que haya presentado la siguiente
proposicion solvente mas baja, siempre que a diferencia de precios, con respecto a la postura que
inicialmente hubiese resultado ganadora, no sea superior al 10%.

ARTICULO 30.- Los contratos, en materia de obra publica, pddrén- ser scbre |la base de precios
unitarios © a precios alzados con fundamento en el articulo 48 de la Ley.

l.- En el contrato a precios unitarios e[ importe de la remuneraciébn ¢ pago tota! fuo que d’eba
cubrirse al contratlsta se hara por unidad de concepto de trabajo. termrnado y

Il.- En el contrato a precios alzado, el importe de la remuneracion o pago total fijo, que deba
cubrirse al contratista, sera por la obra totalmente terminada y ejecutada en el plazo establecido. -
Las proposiciones que presenten fos contratistas para la celebracién de estos contratos, tanto es
sus aspectos técnicos como econdmicos, deberan estar desglosados por actividades principales.
Los contratos a precio alzado no podran ser modlflcados en monto, y no estaran sujetos ‘a ajustes
de costos.

ARTICULQ 31.- Los contratos qye contemplen la elaboracion del proyecto ejecutivo y fa ejecucién
de la obra, se celebraran a precio alzado y las dependencias y Entidades podran incorporar,
. previa autorizacion del Comité, las modalidades de contratacion que tiendan a garantizar al

Municipio, las mejores condiciones en la ejecucion de la obra, siempre que con ello no se
deswrtue el tipo de contrato con que se haya licitado. :

ARTICULO 32.- ElI Comité podra bajo su responsabrhdad y por razones fundadas y explicitas.
modificar mediante convenio los contratos a precios unitarios de la obra publica siempre y cuando
estos, estén considerados en el contrato, no impliquen variaciones substanciales al proyecto
original y se cuente con los recursos autonzados

ARTICULO 33.-Si las modificaciones exceden el porcentaje indicado pero no varian el objeto del
proyecto, se podra ceiebrar por una sola vez y previa aprobacion del Comité, un convenio
adicional entre las partes respecto de las nuevas condicienes.

ARTICULO 34.- En el caso de contrato por convocatoria o licitacién pubiica, para la ejecucion de
ia” obra publica, se adjudicaran cuando rebase el monto de $2'500,000.00 (DOS MILLONES
DQUINIENTOS MIL PESOS 00/100 M.N.): :
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ARTICHILO 35.- En los contratos de Obra Pubiica, adjudicados a fraves de licitaciones mediante fa
convocatoria publica o por invitacibn a cuando menos ¢&inco personas, s€ presentaran
proposiciones en sobre cerrado, que seran ablertos en junta publlca con fundamento en el articulo
41dela Ley y

CAPITULO VI
DE LAS CONVOCATORIAS

ARTICULO 36.- El Municipio debera enviar copia de la convocatoria o de las invitaciones al
Organo Superior, segin sea el caso, en €l momento en que estas sean expedidas y remitira
ademas, los documentos gue se les requiera. Cuando el Municipio ejecute obras con fondos
federales, debera remitir copia de la documentacion a las instancias competentes.

ARTICULOQ 37.- Las convocatorias que podran referirse a una © mas obras, se publicaran cuando
menos por una sola vez. en el Periddico Oficial, en dos diarios de circulaciéon estatal, con
fundamento en el articulo 35 y 36 y contendran: : : :

|.- El nombre de la dependencia o de la entidad convocante;

Il.- El lugar y descripcidn de la obra que desea ejecutar;

I - Los requisitos que deberan cumplir los interesados;

IV - Informacidn sobre los anticipos;

V.- El plazo para la inscripcion en proceso de adjudicacion, que no podra ser menor de 10 dias
habiles, contados a partir de la fecha de publicacion de la convocatoria;

VI.- El lugar, fecha y hora, en que se celebraré el acto de apertura de proposiciones;

VIl.- La experiencia o capacidad tecnlca que se reqwera para participar en el concurso, de
acuerdo con |las caracteristicas de la obra; y

VIlIl.- La fecha de iniciacion y terminacién de las fases que comprende la ejecucién de la obra
publica, asi como los criterios conforme a los cuales se decidira |a adjudicacidn.

ARTICULO 38.- Las convocatorias publicas que se realicen en los términos previstos en la Ley y

_ este Reglamento, a efectos de participar en las licitaciones o concursos para la contratacién de fa
obra -plblica -se incorporaran en el SECONET (Sistema Electronico de Contrataciones -
Gubernamentaies), conforme a las disposiciones que emita la dependencia facultada en eI ambito
administrativo Estatal y en base a !os ordenamientos legales aplicables -

ARTICULO 39.- Para asegurar la seriedad de las proposumones en los concursos que celebre el
Municipio, el proponente debera entregar:

.- Ftanza otorgada por institucion débidamente autorizadas; o

.- Carta compromiso a favor del Ayuntamiento.
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. ARTICULO 40.- La garantia por {a que el proponente opte, serd a favor de la Direccién de
FinanZas Municipal. La convocante conservara en custodia ta garantia hasta la fecha en que se de
a conocer el fallo, en que seran devueltas a los-concursantes, excepto aquellas que correspondan
a qunen se-le haya adjudicado el contrato, la que se retendrd hasta el momento en que el
contratista constituya la garantia de cumplimiento del contrato correspondiente (fianza).
Consistente en el diez por ciento del monto de los trabajos.

CAPITULO VI
DE LOS PARTICIPANTES

ARTICULO 41.- Las Dependencias y Entidades, deberan requerir a los licitantes que acompafien
a sus propuestas los siguientes documentos:

i.- Copia de su registro en el Padron de Contratista;
Il- Copia simple del recibo de pagos de las bases;

IIl.- Escrito mediante el cual declare que no se encuentra en alguno de los supuestos que
establece el articulo 54 de la Ley;

, V- Identificacion oficial vigente con fotografia, tratandose de bersonas fisicas;

V.- Escrito del apoderado legal de la empresa, mediante el cual manifieste que su representante
cuenta con facultades suficientes para comprometer a su representada, asi como original y copia
de la identificacion oficial del otorgante y del representante, y

"VI.- Escrito donde el apoderado mamflesta bajo. propuesta de decir verdad la autonzamon de
flrmas y antefirmas a emplearse en 1a propuesta.

En su caso, una vez llevado a cabo el cotejo, la convocante devolvera al mteresado los
documentos originales o certificados, conservandolos en coplas S|mples

~ La presentacion de estos -documentos servira para constatar que Ia persona cumple con los
requisitos legales necesarios, sin perjuicios de su revision detallada.

Para los interesados que decidan agruparse para presentér una propuesta, deberan acreditar en
" forma individual los requisitos sefnalados,.ademas de entregar una copia del convenio a que se

refiere el articulo 40, Parrafo Segundo de la Ley, la presentacién de los documentos de los
. integrantes de la agrupacién y la del convenio debera hacerse por el representante coman.

ARTICULO 42.- No podran presentar propuestas ni celebrar contrato alguno de Obra Publica, las
personas fisicas o juridicas colectivas, que se encuentren en eI supuesto del articulo 54 de la Ley;
asi como en lo suguuentes casos:

[.- Tampoco se podra recibir ninguna propuesta si la persona fisica o juridica colectiva no se
“encuentra registrada en el Padron de Contratista;

It.- Solamente se podran recibir las propuestas de los licitantes, que comprueben que esta iniciado
el tramite para su aceptacion en el Padron de Contratista, con un m|n|mo de 15 dias naturales
antenores a la apertura de las propuestas; -y
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lll.- No se podra adjudicar ningun contrato a los licitantes que no cuenten con su reglstro vigente o
bien, iniciado el tramite del mismo. '

J :
CAPITULO VI

DE LA PRESENTACION Y APERTURA
- DE PROF_‘OSICIONES

ARTICULO 43.- Las propuestas deben de analizarse a su vez en dos formas, una cuantitativa
donde para la recepcion de las propuestas solo bastara con la presentacion de los documentos,
sin entrar a la revision de su contenido; otra cualidad donde se realiza el estudio detaliado de las
propuestas presentadas a efecto de que las Dependencias y Entidades tengan los elementos
necesarios para determinar la solvencia de las condrcuones legales, técnicas y econdmicas
requeridas.

No sera objeto de evaluacién las condiciones establecidas por la convocante que tengan como
proposito facilitar la presentacidn de las proposiciones y agilizar la conduccidn de los actos de la
licitacion, asi como cualquier otro requisito, por .parte de los licitantes respecto a dichas
condiciones o requisitos no sera motivo para desechar sus propuestas.

Los licitantes son los uUnicos responsables de que sus propuestas sean entregadas en tiempo y
forma en el acto-de presentacion y apertura de proposiciones.

ARTICULO 44.- La Dependencia o Entidad invitara al acto de apertura de proposiciones a
representantes de la Secretaria, la Contraloria y Organismos que conforme a sus atribuciones
deban asistir, con una anticipacion no menor de cinco dias naturales a la fecha del acto.

ARTICULO 45.- El acto debera ser presidido por el servidor ptblico designado por la convocante,
quien sera la Unica.persona facultada para aceptar o desechar las propuestas y, en general, para
tomar las decisiones durante la realizacion deI acto, debiendo estar presente durante su
desarrollo. - : -

ARTICULO 46.- Se procedera en primer termino, a dar apertura de los ficitantes que asistan al
acto y en su caso posteriormente a los participantes que hayan enviado su proposmon por medios
'electromcos

Las dependenmas y Enttdades se abstendran de recibir cualquier propuesta que se presente
después de la fecha y hora establecidas en las bases.

ARTICULO 47.- A la conclusion del acto se Ievantara un acta en la que se hara constar como
minime lo siguiente:

- 1.- Fecha, hora y lugar en que se llevé a cabo dicho acto;
II.- Nombre del servidor plblico encargadd de presidir el acto.

Il --Nombre de los licitantes cuyas propuestas fueron desechadas, asi como las causas que |o
motivaron.

IV.- Nombre de los licitantes cuyas propuestas fueron aceptadas para su analisis cualitativo por las
areas designadas para ello;
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V.- Monto y plazo de las propuestas aceptadas para su analisis cualitativo por las areas
designadas para ello; :

Vi. i) Importe del’ presupuesto base elaborado por la Dependencia o Entldad COnvocante mtegrado
por costos directos, -indirectos, financiamiento y utilidad;

VIl.- Lugar, fecha y hora donde se dara a conocer el fallo sin que exceda el plazo a que hace
referencia la fraccion Vil del articulo 41 de la Ley, en este caso no sera necesano hacer la
publicacién en el Penodlco OfICIa| Y

VIIl.- El acta levantada para tal fin serd firmada por todos los participantes a quienes se les
entregara copia simple para su conocimiento, a falta de firma de alguno de los participantes no
invalidara el contenido de la misma.

La convocante podra anticipar ef fallo comunicando por escrito a los licitantes, la fecha, hora vy
lugar de la celebracion del acto.

ARTICULO 48.- Contra los actos derivados del procedimiento o la resolucién que contenga el
faflo; los licitantes podran inconformarse en los términos de los articulos 42 y 86 de la Ley.

ARTICULO 49.- El Ayuntamlento debera invitar por escrito, al acto de apertura de proposiciones a

representante de la Direccion de Finanzas y del Organo Superior, cuando menos 5 dias antes de -

-la fecha del acto, en la cual debera indicar fecha, hora y lugar tanto de la visita de obra como la
junta de aclaracuones anexando bases de concurso y presupuesto.

ARTICULO 50.- Los volumenes de obras, contenldos en el presupuesto hase, seran aquellos que
se hayan levantado fisicamente en campo, quedando bajo total responsab:hdad de! Director, el
apego real de estos volumenes at presupuesto base elaborado.

ARTICULO 51.- El Com!te es responsabie dlrecto de la verificacién de los cuadros comparativos
de las propuestas de concurso y revision analitica de la integracion de los prec:os unitarios,
caiculos y datos técnicos del proyecto.

CAPITULO IX
DEL FALLO

ARTICULO 52.- En junta plblica, se dara a conocer el fallo, mediante el cual se adjudicaré el
contrato a la persona que entre los licitantes reGnan las condiciones legales, técnicas y
econdmicas requeridas por la convocante y que garantice satisfactoriamente el cumplimiento de
las obligaciones contraidas con fundamento en el articulo 42 de la Ley.

ARTICULO 53.- Se adjudicara el contrato a Ia persona que, entre los proponentes reunan las
condrmones siguientes. :

I.- Informacion, documentos y requisitos establecidos en las bases de la licitacion,
Il.- Programa de ejecucion de obra factible, en el plazo solicitado por el Municipio;
Ili.- Apego a los recursos autorizados para la obra;

IV .- Caracteristicas especificas y calidad de los materiales;
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V.- Analisis, calcuio e integracidn de precios unitarios;
~ VL- Capacidad técnica, y-
V1I.- Capacidad econdémica

ARTICULO 54.- Si resultare que dos o mas proposiciones son solventes y por tanto satisface la
totalidad de los requerimientos del Municipio, el contrato se adjudicard a quien presente la
proposiciéon cuyo precio sea el mas bajo

ARTICULO 55.- El Comité emitira un dictamen que servird como fundamento para el falio, en el
que se hara constar el analisis de las proposmones admitidas y hard mencion de las que fueren
desechadas

ARTICULO 56.- El Comité no adjudicara el contrato, cuando las posturas presentadas no retnan
los requisitos de las bases de licitacidn o sus precios no fueren aceptables y procederan a expedir
una nueva convocatoria.

Si después de haber realizado dos procesos de licitacion puablica, sin que en ambas hubieren
- recibido proposiciones solventes, el Comité podra adjudicar el contrato en forma directa a quien
garantice las mejores condiciones respecto a precios, calidad y oportumdad previa notificacion al
Organo Superior.

ARTICULO 57.- Contra los actos. derivados del procedlmiento o la resolucron que contenga el
fallo los licitantes podran inconformarse en fos términos del articulo 42 y 86 de la Ley.

CAPITULO X | |
DE LA ADJUDICACION DEL CONTRATO

ARTICULO 58.- La adjudicacién del contrato obligara al- Ayuntamlento y a la persona en quien
hubiere recaido dicha adjudicacién, a formalizar el documento relativo, dentro de los diez dias
naturales, después de la entrega de las flanzas correspondlentes De conformidad con el artlculo
50 deia Ley. :

CARTICULO 59.- Si el mteresado no firma el contrato, perdera a favor de la convocante, la garantia

gue hubiere otorgado y el Municipio podra, sin necesudad de un nuevo procedimiento, adjudicar-el

contrato al partmpante mgmente en los térmlnos de la Ley y de propuesta y asl sucesivamente: -

ARTICULO 60.- El contratista a qwen se adjudtca eI contrato, no podra hacer ejecutar la obra por
otro, pero con autorizacion previa del Comité, podra hacerlo respecto de parte de la obra o cuando
adquiera materlales 0 equipos que incluyan en la instalacién en la obra.

En estos casos, el contratista seguira siendo responsable de la ejecucion de Ia obra ante el
Ayuntamiento con fundamento en el articulo 50 de Ia Ley.

ARTICULO 61.- Se podra otorgar anticipo hasta por un 30 % del monto total del contrato con
fundamento en el articulo 53 de la Ley, desglosandose de las SIgmentes manera: '

.- 20 % para la compra de materiales de construccaon
I.- 10% para gastos de instalacion y traslado de maquinaria.

I =00 —— |
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CAPITULO XI
DE LAS FIANZAS
J : ‘ '
ARTICULO 62.- Los contratistas deberan garantizar el cumplimiento de los contratos, la correcta
inversion de la obra y de los anticipos que en su caso reciban con fundamento en el articulo.51 de

la Ley.

ARTICULO 63.- Los contratistas deberan otorgar dos fianzas, una por el monto total del an’ncnpo y
otra del cumplimiento del contrato por €l 10% del monto total de la propuesta.

Las garantias que deban otorgar los contratistas seran a favor de la Tesoreria o Direccidon de

Finanzas del Ayuntamiento.

ARTICULQ 64.- Cuando la Obra-Publica se realice en mas de un ejercicio presupuestal, la fianza
se sustituira por otro equwalente al 10% del importe, en los trabajos aun no ejecutados.

ARTICULO 65.- La fianza debera ser presentada dentro de los 15 dias habiles siguientes,

contados a partir de la fecha en que @l contratista hubiere recibido copia del fallo de adjudicacion o

del contrato suscrito por este de conformidad al érticulo 51delaLey.

Si- transcumdo el plazo respectivo no se hubiere otorgado la flanza el Municipio podra determinar
la rescisién administrativa del contrato.

-ARTICULO 66.- Para los efectos del articulo 69 de la Ley, el contratista garantizara los trabajos

dentro de los 15 dias habiles, siguientes a la recepcion formal de los mismos, sustituyendo la
- fianza vigente por otra equivalente al 10% del monto total ejercido para responder de los defectos
que resulte de la realizacién de los mismos, de vicios ocultos o de cualquiera otra responsabilidad
en que hubiere incurrido en su ejecumon

ARTICULO 67.- La vigencia de esta ﬂanza, sera dé 365 dias naturales, contados a partir de la

fecha de terminacién de los trabajos; la que se hara constar en el Acta de Recepciéon Formal de

los mismos, al término del cual, de no haber inconformidad de la dependencna la Institucion-
Afianzadora procedera a su cancelacion automaticamente.

ARTICULO 68.- En caso de presentarse vicios ocuitos, la dependencia debera comunicarlo” de.

‘inmediato y por escrito al contratista y a la afianzadora.

ARTICULO 69.- Concluida Ia obra, no obstante su recepcidn formal, el contratista quedara
obligado a responder de los defectos que resultaren en la misma, de los vicios ocultos y de
cualquier otra responsabilidad en que hubiere incurrido, en los términos sefialados en el contrato
- respectivo y en el Cédigo Civil del Estado de Tabasco vigente, en materia comun wpara toda la
Republlca en material Federal ~con fundamento en el artrculo 69dela Ley.

CAPITULO X1
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 70.- La Direccion y la Contraloria Municipal, vigilaran que las obras publicas
ejecutadas mediante convenios o en coordinacién con dependenmas Estatales (Sistema de Agua
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Potable y Alcantarlllado del Estado de Tabasco SAPAET, SEDESPMA, COMISION FEDERAL DE
ELECT@CIDAD ETC.) se realicen en apego a las especificaciones del proyecto, respetando la
normatividad emitida por la dependencia que corresponda

ARTICULO 71.- Si el Ayuntamiento requiere contratar o realizar estudios o proyectos, primero
verificara si en sus .archivos o en otras dependencias existen estudios o proyectos sobre la
materia, de resultar positiva la verificacion y de comprobarse que el estudio o proyecto localizado
satisface los requerimientos de las dependencias, no procedera la contratacion: :

ARTICULO 72.- Toda liquidacién por obra ejecutada debera sustentarse en el volumen de obra
generados, en razon por el cual serdn responsables de vigilar el cumplimiento de este precepto, la
Direccion y la Contraloria Municipali. ‘

ARTICULO 73.- La Contraloria Municipal, en coordinacion con el Organo Superior, estableceran el
" procedimiento de supervisién fisica y de control de gastos, relacionado con la obra piblica que
realice o contrate el Municipio, por lo cual el Ayuntamiento debera enviar oportunamente al
Organo Superior de Fiscalizacion del Estado, la documentacién completa y especifica de cada una
de ellas (expediente técnico, plano y/o croquis, presupuestos, etc.). .

ARTICULO 74.- Para garantizar la calidad éptima de toda obra piblica ejecutada, la Direccion de
obras Piblicas y la Contraloria Municipal, solicitaran pruebas de laboratorios de materiales en los
casos.que sea necesario y verificard que los residentes y los supervisores de obras, realicen sus
trabajos en apego a las especificaciones técnicas del proyecto.

ARTICULO 75.- Para 'la planeacion . de la obra Publica y de los Servicios relacmnados con Ias'

mismas, las Dependenmas y Entldades deberan SUJetarse a:

l.- Los lineamierntos establecudos en el sistema nacional de Planeacién Democratica para el
Desarroflo, a los objetivos, politicas, prioridades, estrategias y lineas de accion sefialados en los

planes nhacional, estatal y municipal de desarrollo, asi como en los correspondientes programas

que elaboren el Gobierno Estatal y Municipal a nivel Sectorial y Regional a corto, mediano vy largo-

_plazo, de acuerdo a los recursos presupuéstales, en su implementacion y en su caso los
convenios que sean celebrados con los gobiernos federal, estatal y municipal, segin corresponda;

I'.- Considerar, de manera jerarquizada, las necesidades Estatales, Municipales, Regionales y de
beneficio social, ambiental y econémico que estos representen, asi como también tomar en cuenta
en los proyectos las caracteristicas-ambientales, climaticas y geograflcas de la region donde deba
reahzarse la obra publica; :

lll.- Respetar las disposic¢iones Iegales y reglamentarias, tomando en consideracién los planes de

desarrollo urbano, social y economico, y dando la intervencién que le corresponde a la SAOP, de
conformidad con lo que establece en el articulo 35 fraccion X de la Ley ‘Orgénica del Poder
Ejecutivo del Estado de Tabasco, y en el ambito municipal a la dependencia o entidad competente
conforme a la Ley Orgénica de Ios Municipio's del Estado de Tabasco.

IV.- Considerar en cuanto a los planes y programas de desarrollo urbano, los requisitos de areas y 7

previos para la obra publica; Previa consulta con la SAOP y con la Direccion del Ayuntamiento que
- corresponda. Asi mismo, observar las politicas y planes de ordenamiento ecolégico local y de

provisiones, usos, reservas y destinos de areas y-predios que se hubieren hecho con forme a lo -

dispuesto por la Ley de Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial del Estado y su Reglamento;
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V.- Considerar ia disponibilidad de recursos, con relacidn a las necesidades de la obra;

VI.- Pr{ever las obras principales y las etapas complementarias y accesorios asi como las que se
requieran para su terminacion y las acciones necesarias para poner aquellas en servicios.

V.- Con5|derar la tecnologla aplicable en funcnon de la naturaleza de la obra ptblica o servicios
relacionados con ia misma.

VIII.- Tomar en cuenta, preferentemente el empleo de los recursos humanos y la utilizacién de los
matenales propios de la regién donde se ubigue ias obras.

IX.- Tomar preferentemente en cuenta a los contratistas locales que cumplan con sus cbligaciones
frscales en el Estado

X.- Considerar los costos de mantenimiento y operacién de la obra, asi como.su capacidad de
generacioén de empieo.

Xl.- Considerar y prevenir 10s impactos ambientales que genere la construccion y operacién de la
‘obra, conforme a las leyes en materia y restituyendo en la rpedida de lo posible y en cada caso las
condiciones originales.

XII.- Tomar en cuenta en su caso la opinién de a comunrdad sobre la obra asi como fa dlsposmlon
para aportar econdomicamente o colaborar en la misma, y

XlIl.- Prever ias instalaciones en su caso, para que las personas discapacitadas puedan acceder y
~ transitar por los inmuebles que sean construidos, las que podran consistir en rampas, pasamanos
asideras y otras instalaciones analogas o necesarias para facilitar su uso, asi como las demas
disposiciones exigidas por. las leyes y reglamentos en la materia.

ARTICULO 76.- Las dependencias y entidades que realicen obras publicas y servicios
relacionados con fas mismas, sean por contratos o por administraciéon directa. Asi como.los
céntratistas con quienes -aquellas contraten, cbservaran las disposiciones que en materia de
asentamientos humanos, Desarrollo Urbano y Construccion rijan en el ambito Estatal y Municipal.
Las dependencias y entidades cuando sea el caso, previamente a la realizacion de los trabajos
deberan tramitar y obtener de las autoridades competentes los dictamenes, permisos, licencias,
autorizaciones, derechos de -bancos de materiales, asi como los derechos de propiedad,
incluyendo derechos de via y expropiacion de inmuebles, sobre los cuales se ejecutaran las obras
publicas. En las bases de la licitacion. se precisaran, en su caso, aquellos tramites que
.corresponderd realizar al contratista siempre que éstos no se contrapongan con los antes
establecidos, mismos que se incluiran en el costo de los trabajos correspond|ente

ARTICULO 77.-Las Dependencias y Entldades estaran obligadas a prever los efectos que sobre
el medio ambiente pueda causar la ejecucion de la Obra Pdblica, con sustento en los estudios de
impacto ambiental previstos por la Ley de Proteccion Ambiental del Estado de Tabasco. Los
proyectos deberan incluir las obras necesarias para que preserven o restituyan en forma
equivalente las condiciones ambientales, cuando éstas pudieren. deteriorarse y se dara la
intervencion que corrgsponda a la SEDESPMA y a las entidades y dependencias federales y
municipales competentes para la emision de los dictamenes respectivos.
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TRANSITORIOS

 ARTICULO PRIMERO Este reglamento es de caracter mterno y de aplicacién obhgatona para
este H. Ayuntamiento.

ARTICULO SEGUNDO.- Este reglamento entrard en vigor a partir al dia S|gu|ente al de su
publicacién en el Periddico Oficial del Estado.

ARTICULO TERCERO.- Se abroga el Reglamento del Comité de Obras Pdblicas, pubhcado en el
Periddico Oficial del Gobierno del Estado, en el suplemento numero 6564 de fecha 3 de agosto del
2005, asi como tfodas aquellas disposiciones que se opongan a las prewstas en el presente
reg!amento

DADO EN LA SALA DE CABILDO DEL CENTRO ADMINISTRATIVO MUNICIPAL, CALLE
ERNESTO-AGUIRRE COLORADO S/N. ESQUINA CON CALLE JACINTO LOPEZ, COLONIA
PUEBLO NUEVO DE ESTA CIUDAD DE CARDENAS, TABASCO; A LOS 12 D[AS DEL MES DE
FEBRERQO DEL ANO 2008.

/?//'

/‘T 7 / A
C. CUAUHPEMOC LOPEZ 1IZQUIERDO
SINDICO DE HACIENDA

C. FRANCISgA RIVERA MORALES

" 4to. REGIDOR

C. FERMIN, N RAMOS
GIDOR

&

C. soNTA BAL@ZAR LEON

C. ADRIANA ZUNIGA TORRES
13°, REGIDOR
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EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 65 FRACCION |l DE LA LEY
ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO, PROMULGO EL PRESENTE
GLAMENTO PAR® SU DERIDA PUBLICACION Y OBSERVANCIA, EN EL MUNICIPIO DE
ARDENAS, TABASLO.; RESIDENCIA OFICIAL DEL H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL

OE CARDENAS T SGO EL\12 DE FEBRERO DEL ANO 2008. j‘ /J
A

C SALVADO AQUINO ALMEIDA C. MVZ. ABEN# COSTA
PRESIDENTE MUNICIPAL SECRETARI b A IENTO
DE H. CARDENAS, TABASCO
C.C OC LOPEZ IZQUIERDO C. CEL CASANGO MONTEJO

SINDICO DE HACIENDA DE INGRESOS SINDICO DE HACIENDA DE EGRESOS

REGLAMENTO DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS, Y
PRESTACION DE SERVICIOS DEL AYUNTAMIENTO DE CARDENAS
‘ TABASCO

C. SALVADOR AQUINO ALMEIDA, PRESIDENTE MUNICIPAL DEL H.
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE CARDENAS
TABASCO, A TODOS SUS HABITANTES HAGO SABER:

QUE EL HONORABLE AYUNTAMIENTO EN USO DE LAS FACULTADES QUE
ME CONFIEREN LOS ARTICULOS 115 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE
LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, 65 FRACCION | Y V DE LA
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE TABASCO;:
2, 4, 29 FRACCION_ I, 47,51,52,53, 65 FRACCION I Y 232 DE LA LEY
ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO Y 1, 2, 7, 25, 26,
27 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE
. SERVICIOS DEL ESTADO DE TABASCO Y SUREGLAMENTO Y:

CONSIDERANDO

PRIMERO.- Que de conformidad a lo sefialado por los articulos 115 de la Constitucion Politica de
los estados Unidos Mexicanos y 65 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de
Tabasco, el Municipioc es la base de la divisidn territorial y de la- orgamzac:on politica 'y
administrativa del Estado de Tabasco.

b3

SEGUNDO.- Que el Presidente Municipal es el Organo Ejecutivo del Ayuntamiento, entre cuyas
facultades se encuentran entre otras las de administrar bienes del dominio publico y privado del
Municipio, llevar su registro, controlar y vigilar su uso adecuado y conservacion, delegar cuando
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asi lo considere necesario las funciones de celebracion y firma de confratos, convenios y toda
clase/de actos a los titulares de las Direcciones y Entidades municipales, de acuerdo con la
naturaleza de! asunto de que se trate asi como ejercer la funcidn administrativa del ayuntamiento.

TERCERO.- Que de conformidad a lo sefialado en él articulo 232 de la Ley Organica de los
Municipios del Estado de Tabasco, las adquisiciones, arrendamientos y enajenaciones de todo
"tipo de bienes, prestacién de servicios de cualquier naturaleza y contratacién de obras que se
realicen por parte de los ayuntamientos, se adjudicaran o se llevaran a cabo a través de
licitaciones publicas mediante convocatorias a fin asegurar al' municipio las mejores condiciones
disponibles. en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demés circunstancias
pertinentes.

CUARTO.- De conformidad a lo sefalado por la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacién de Servicios del Estado de Tabasco., Corresponde a los Municipios la aplicacion con
autonomia del referido ordenamiento razén por la cual es posible la conformacion de un comité de
. Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, con el objeto de determinar las acciones tendientes a
la optimizacion de recursos que se apliquen en la materia. : '
QUINTO.- Que es facultad del Ayuntamiento aprobar los reglamentos necesarios para el correcto
desemperio. de la administracion publica municipal.

SEXTO.- Que el ayuntamiento que presido con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 -

de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 65 Fracciones |y V de la

Constitucién Politica det Estado Libre y Soberano de Tabasco., 29 Fraccion Ill, 47, 51, 53, 65
" Fraccion I, 232 de la Ley Organica de los Municipios del estado de Tabasco. En sesién ordinaria
_del Cabildo Numero 01 de fecha 12 de Febrero del afio 2008.

MHe tenido a bien emitir el siguiente:

~ REGLAMENTO DEL COMITE DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS, Y PRESTACION DE SERVICIOS DEL
MUNICIPIO DE CARDENAS, TABASCO

CAPITULO |
OBJETO

ARTICULO 1. El presente ordenamiento tiene como objeto reglamentar las disposiciones _de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados. con Blenes
Muebles, relativas a la integracién y funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos
y Prestacién de Servicios relacionados con Bienes Muebles del Ayuntamiento de Cardenas,

Tabasco. : - :

ARTICULO 2. En todos los casos en que este Reglamento se refiera a las a_dqu_isiciones,
arrendamientos y servicios, salvo mencidn expresa, se entendera que se trata, respgctwa‘mente,
de adquisiciones de bienes muebles,. arrendamientos y prestacion de servicios relacionados con
dichos bienes. : : #
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'ARTiCULO 3. Para los efectos de este Reglamento se entendera por:

LE\2 Ley de adqunsmones Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado de Tabasco y su
reglamento

SAF: Secretaria de' Administracién y Finanzas del estado de fabasco;
- FINANZAS: Direccién de finanzas Municipal, |
CONTRALORiA: Contraloria Municipal; |
ORGANO SUPERIOR: Organo Superior de Fiscalizacion de! Estado de Tabasco;
ADMINISTRACION: Direccion de Administracion del Ayuntamiento‘; |

COMITE: Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacian de Servicios del Ayuntamiento
de Cardenas, Tabasco.

ENTIDADES: Son organismos Paramunicipales, creados por el Gobierno Municipal, para el auxilio
de este.

-

ARTICULO 4. La finalidad del Comité es establecer las acciones tendientes a la optimizaciéon de
recursos que se destinen a las compras arrendamientos y.servicios que requreren las direcciones
y entidades del Ayuntamlento

CAPITULOII ]
DE LA INTEGRACION DEL COMITE

. ARTICULO 5. El Comité estaréa integrado pof:

'a) Un Presidente, que sera el Director dle Administrac-ién;

b) Un Vicebresidelnte, que sera el Djfector de Finanzas; |
c) Un Sécretario que sera el Director-de Programacion; y

d) Un Vocal, que sera el representante del contralor Mummpa! con fundamento en el artrculo
17 delaleyenla materla

Los integrantes titulares del Comité podran nombrar a un suplente mediante oficio de comision, los
que acud|ran a las sesiones con voz, pero sin voto. -

CAPITULO Il _
DE SUS FACULTADES Y OBLIGACIONES

ARTiCULO 6. El Comité tendra a su cargo las siguientes facultades:

I.- Revisar los programas y presupuestos de adquisiciones, arrendamientos y prestacion de
servicios de las Direcciones y Entidades, asi como sus meodificaciones, formulando las
observaciones y recomendaciones convenientes;
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il Autorizar a las Direcciones y Entidades, que por la naturaleza de sus funciones y servicios -
gue ofrecen, requieran insumos con especificaciones no comunes a las compras normales,
para que puedan adquirilas mediante licitacidn por convocatoria publica, siguiendo los
lineamientos y procedimientos establecidos en la Ley y el presente Reglamento;

Ml. Determinar los montos de adqwsmlones que ejerceran en forma directa las Direcciones y
Entidades;

IV. . Realizar el tramite para convocar a las licitaciones pblicas, con excepcion de los supuestos
que establecen los articulos 36, 37, 38, 39 y 40 de la ley;

V. Autorizar las adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios, cuando los
requerimientos se encuentren en los supuestos que establecen los articulos 25, 36 37, 38,
39y 40 de ia ley;,

VI. Llevar el registro y control de los contratos que celebren las Direcciones y Entidades a que se
refiere la Ley;

VIl. Determinar las partidas que ejerceran las dependencias en forma descentralizadas y los
montos maximos para afectar partidas centralizadas; dentro de los primeros quince dias del
ano fiscal que corresponda;

VII. Verificar que ias partidas y los proyectos que se afectaran cuenten con suficiencia
presupuestal;

IX. Analizar semestralmente el informe de la conclusion de casos resueltos, asf como resultados
generales de las adquisiciones y disponer las medidas necesarias;

X. Autorizar la. integracidon de comités y,prdcedimiei‘itos especiales para la contratacién de
servicios, cuando medien circunstancias derivadas de disposiciones legales o convenios;

Xl. . Verificar el cumplimiento y la aplicacién de las normas generales y de concurso para las
adquisiciones de - mercancias, materias primas, servicios y arrendamientos de bienes
muebles; a fin de que estas’'sean las mas adecuadas para la- Administracién Publlca del
Ayuntamiento, = : : -

XIl. Verificar a través del Presidente los avances en las entregas de bienes y materiales, cuando
la compra se realice a través de contratos de suministro; y

-

XIll. Allegarse por conducto.del Secretarto la mformamon que reqmera para el cumplimiento de
sus afribuciones. » ) :

ARTICULO 7. El Comité tendra a su cargo las siguientes obligaciones:
[. . Aplicar y difundir la Ley,-asi como [as normas y disposiciones en materia de adquisiciones y
de administraciéon de almacenes, que sean emitidas por las dependencias facultadas, y las.

de caracter interno que emita el propio Comité, conforme a los lineamientos vigentes;

tl.  Aplicar y difundir tas normas complementanas sobre adquisiciones y almacenes que se
emitan con este proposito; '
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V.

VL.

VI

VI

Xi.

XIl.

Elaborar por conducto del Secretario el acta de cada sesion;

IEjr—zc:utar a través del Secretario los acuerdos que se tomen en las sesiones ordinarias y
extraordinarias;

Aplicar la politica de adquisiciones, arrendamientos y servicios que en la materia dicte el
Presidente Municipal; asi como autorizar los supuestos prewstos por los articulos 25, 36, 37,
38, 39y 40 de la ley; .

Proponer a la Contraloria las politicas, bases, lineamientos y procedimientos en
materia de Adquisiciones, arrendamientos y servicios;

Someter a la consideracién de la Contraloria los manuales relativos a las areas de
administracion y de arrendamiento de bienes muebles; De contratacion de servicios
relacionados con los mismos y para la administracién de los almacenes, asimismo mantener
actualizado el control de existencias e inventarios;

Invitar a las sesiones a representantes de las diversas Direcciones y Entidades de la
Administracién Piblica, cuando considere pertlnente una expos;cmn técnica o consulta sobre

sus requerimientos;

Veriﬁcar que las adjudicaciones que resulten de las diferentes modalidades del concurso,
cumplan con los procedimientos establecidos en el articulo 15 y 16 de este Reglamento;

“Verificar que los proveedores que resulten adjudicados, cumplan en los términos vy
condiciones de venta ofertados en sus cotizaciones y en los contratos respectivos.

Presentar al Presidente Muhlcipa! Contraloria Municipal y ai Organo Superior de
Fiscalizacion del Estado de Tabasco un informe mensual de actividades.

Para los efectos de participacion en las licitaciones que se efectue, los proveedores,

" arrendadores y prestadores de servicios cualesquiera que esfos sean, deberan de estar
. inscritos en el padron de proveedores y prestadores de servicios de conformidad en lo

estipulado en el articulo 59 y cuarto transitorio de la ley y 23 del reglamento de la ley de
adquisiciones arrendamientos y prestaciones de servicios, con las excepciones que el comlte
sefale. ,

CAPITULO \Y
DE LAS FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE "

ARTICULO 8.- Son funciones del Presidente, las siguientes:

|.- Presidir las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias;

Las sesiones ordinarias se realizaran semanalmente a convocatoria del Presidente, con la
. -‘asistencia del total de los miembros. Las sesiones extraordinarias se realizaran a solicitud de
cualquiera de sus miembros y las decisiones de ambas sesiones seran tomadas por unanimidad.

El orden del dia junto con los documentos correspondientes de cada sesidén, se entregaran
previamente a los integrantes del Comité.
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Los asuntos que se sometan a la consideracién del Comité se presentaran por.el Secretario en
listados gue contengan la informacion resumida de los casos. Los acuerdos derivados de cada
-sesigh se asentaran en el acta respectiva que serd firmada por los integrantes del Com|te al
finalizar fa misma. .

I[.- Invitar a los integrantes a las sesiones;
lll.- Ejecutar los acuerdos que se-tomen en las sesiones;

IV.- Consolidar las adquisiciones para elaborar el programa anual de compras de ia dependencia o
enfidad, a efecto de licitar las mismas;

V.- Elaborar y proponer para su autorizacion el programa anual de reuniones;

VI.- Disponer del personal de apoyo para el desarrollo de los trabajos, dentro del area frsma
adecuada y con el mobiliario y equipo que se requiera;

VII.- Procurar el debido orden y respeto dentro. del desarrollo de las sesiones;

-

VUI.- Preparar las invitaciones a los proveedores tanto las publicas como las que se les envié por
escrito; y

IX.—"E‘.Iaborar los cuadros comparativos para e_l_éné}isis respectivo.
ARTiCULO 9.- Son funciones del Vicepresidente:
.- Apoyar y orientar al Presidente, en el desarrollo de Iés actividades de Vcor'npra;
| il.- Vigilar que se cumpia con Ios_procedimientos establecidos para el desarrolio de las sesiones;
lI.- Clasificar, las édquisiciones..-conforme al tipo lde cbncurso mediante el cual se comprara,

IV.- Enviar, oportunamente las invitaciones a los integrantes del Comité y al Contralor Municipal,
para que partlmpe en las reuniones por lo menos con tres dias de antucupacmn para-las reuniones
ordlnanas y un dia antes para las reuniones extraordinarias,

V.- Recopllar y mantener actuallzada Ia informacion relamonada con proveedores en los diversos
ramos de bienes insumos y servicios, que regularmente requiere el Ayuntamiento elaborando ia
clasificaciéon correspondiente de los mlsmos conS|derandose para tal efecto lo de caracter-local,
nacional y en su-caso internacional;

VI.- Verificar que las actas de las reuniones se concluyan, se sellen y firmen af termino de cada
reunion; '

VIt.- Todas aquellas que optimicen los trabajos del comité y que se aseguren al ayuntam|ento que
las adquisiciones se realizan bajo las mejores condiciones posibles, y

VIli.- Las demas que ie sean asignadas por el Comite.

ARTICULO 10.- Son funciones del Secretario, las siguientes:




26 PERIODICO OFICIAL 28 DE JUNIO DE 2008

L.- Informar, la suficiencia presupuestal disponible para realizar las Adquisiciones propuestas a
CONCUrso; '

Z ‘ :
ll.- Apoyar, en las decisiones e informacion presupuestal que se requiera para el buen
funcionamiento;

I1l.- Dar seguimiento a las compras realizadas para agilizar las ordenes de pago respectivas;

V.- Apoyar para que el trabajo se realice oportunamente y se logren los objetivos y metas de los
proyectos del ayuntamiento; y

V.- Elaborar ias actas correspondientes de las Sesiones.

AR‘f‘ICULO_11.- Son funciones del Vocal:

‘l.- Vigitar el cumplimiento de la Normatividad, en ‘materia de. adquisiciones 'y prestacion de
SEervicios,

Il.- Orientar a los mtegrantes del Comité, sobre ta aplicacion de la Normatnndad en materla de
‘adquisiciones;

11.- Apoyar para que el trabajo, se reallce con oportunldad y se de el Iogro de los objetivos y metas
“de los proyectos de ta Dependencia o Entidad Pubhca

IV Todas aquellas que conformen a Ias disposiciones Iegales y reglamentanas aplicables, le sean
inherentes.

CAPITULO V )
DE LAS SESIONES DEL COMITE

ARTICULO 12 .- El comité se podra reunir en sesiones Ordinarias y Extraordinarias, son Ordinarias
cuando se traten asuntos relacionados con las adquisiciones a que se refiere él articulo 15 de este
Reglamento, y Extraordinarias, cuando se refieran a lo dispuesto por los artlculos 25, 36, 37, 38,
- 39y40delaley. i

Las Sesiones Ordinarias se realizaran semanalmente a convocatoria del presidente, con la
asistencia del total de la mayoria de sus miembros. Las Sesiones Extraordinarias se realizaran a

~ solicitud de cualquiera de sus miembros y las decisiones de ambas sesiones seran tomadas por
Mayorla Relativa.

El orden del dia, junto con los documentos correspondientes de cada sesion, se entregaran
previamente a los integrantes del Comité, cuando menos un dia antes. -

Los asuntos, gue se sometan a la consideracion del Comité se presentaran por el Secretario en
listados que contengan la informacion resumida de los casos. Los acuerdos derivados de cada
sesion se asentaran en el acta respectlva que sera firmada por los integrantes deI Comité al
finalizar ta misma.

ARTICULO:13.— El Comité atendiendo a necesidades de las Direcciones y Entidades, en materia
“de adquisicién, de bienes muebles y contratacién de servicios podra:
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|.- Designar a los servidores piblicos encargados de orientar a los proveedores que lo soliciten.
Esta ori;ntacién no tendra efectos previos de calificacidn o descalificacion en las licitaciones
publicas correspondientes;

Il.- Emitir los criterios en materia de consolidacion de compras, anticipos y pagos, asi como

determinar previa designacién del Titular de la Direccion o Entidad, a los servidores plblicos que
deberan firmar las requisiciones, pedidos y contratos. '

CAPITULO VI
DE LA TRAMITACION PARA LAS ADQUISICIONES

ARTICULO 14.- E| Comité, debera observar lo siguiente:

- Las adquisiciones, deberan hacerse de manera consolidada de acuerdo a su presupuesto
autorizado y a los montos calendarizados en las partidas y proyectos cOrre‘spondientes;

'. [I.- Las invitaciones por escrito a los proveedores y las invitaciones pubhcas tanto para los
concursos simplificados menores como mayores, haran mencion que las cotizaciones deberan
contener lo siguiente: :

a) Vigencia de precio;
b) Tiempo de entrega;
¢) Condiciones de pago;

d) Precios Unitarios sin incluir el [.V.A. y que reflejen los descuentos vy;.

e) Cotizaciones en moneda nacional y en- idioma- espafiol, si estas se presentan en idioma
extranjero deberan acompanarse con su traduccion respectiva. :

Las invitaciones por escrito a los proveedores se enviaran por 1o menos con un dia de anticipacion
para las reuniones ordinarias y Extraordmanas recabando las firmas y sellos de acuse de recibo;

Iil.- El plazo para enviar el oficio de invitacién al Contralor Munlmpal sera de un dia de anticipacion
cuando menos para las reuniones ordinarias debiendo anexar la siguiente informacion:

a) Orden del dia que deberd contener los asuntos a tratar observando lo dispuesto en este
articulo. Dichos asuntos deberan integrar exclusivamente articulos y servicios afines;

b) Requisiciones a concursar por las solicitudes de abastecimiento que las originan; y

- ¢) Relacion de los proveedores invitados a los concursos simplificados menores y mayores, con
el selio de acuse de recibo o0 en su caso del periédico en que se publico Ia invitacién.

d) Cuando sea estrictamente indispensable se eféctuaran reuniones Extraordinarias. El oficio de
invitacion al Contralor Municipal, lo enviara el Presidente del Comité, cuando menos un dia
antes de su realizacién adjuntando la informacién cdrrespondiente al concurso.
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CAPITULO VI
DE I,;AS ADQUISICIONES ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS

ARTICULO 15.- Con fundamento en el articulo 22 de la Ley, las adquisiciones, arrendamientos y
prestacion de servicios rélacionados con b|enes muebles se clasifican de acuerdo a su monto, en
las siguientes modalidades:

I.-URGENTES: Las Direcciones y Entidades bajo su responsabilidad podran realizar adquisiciones
urgentes, por partidas en forma directa, hasta por un monto de $2,000.00 (Dos mil pesos 00/100
m.n.), en efectivo sin cotizaciones, en el caso de adquisiciones mayores de este monto se hara de
acuerdo a la disponibilidad de!l recurso y atendiendo a la naturaleza del gasto y las disposmlones
del comité de adquisiciones en las figuras de los distintos comités que este autorice.

il.- COMPRA DIRECTA: Las Direcciones y Entidades, bajo su responsabilidad podran realizar
adquisiciones urgentes, por partida en forma directa, hasta por 800 dias de salaric minimo diario
vigente en el Estado (mas [VA), siempre que exista la suficiencia presupuestal y se respete el
calendario de recursos; estas compras se podran efectuar con tres cotizaciones;

lIl.- Para atender las REQUISICIONES INMEDIATAS: de las Direcciones y Entidades, a que alude
el Ariculo 19 Fraccidén 1l de este Reglamento, ta Direccién de Administracion bajo su

responsabilidad, podra realizar compras Inmediatas, hasta por un monto {mas [.V.A.) de 1,800
~ veces el salario minimo vigente en el Estado de Tabasco; estas compras se podran efectuar con
tres cotizaciones.

La Contraloria intervendra en los términos del articulo 53 y 54 de la Ley.

Las compras a que se refieren las tres fracciones anteriores se sujétaran a los principios de
economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez a que se refiere el articulo 34 de la Ley.

V. CONCURSO SIMPLIFICADO MENOR: Corresponden a esta modalidad -'Ias adquisiciones
hasta por un monto de .11,174 veces el salario minimo dtano vigente en el Estado de
- Tabasco (mas |.V.A).

~V." CONCURSO SIMPLIFICADO MAYOR: Corresponden a esta modalldad las adquisiciones
. hasta por un monto de 29,411 veces el salario minimo diario vigente en e[ Estado de
Tabasco (mas LV.A). - ‘

VI. " LICITACION PUBLICA MEDIANTE CONVOCATORIA: Corresponden a esta modalidad, tas

adquisiciones hasta por su monto rebasen 29,411 veces el salario minimo diario vigente en

- el Estado.de Tabasco, las cuales seran llevadas a cabo por el Comité, en los términos de|
,articulo 186, fraccion IV de este Reglamento (mas LV.A). ‘

a) La Direccion de Administracidn atendera las l'eC]UISICIOneS‘dé las Direcciones y Entidades en
los siguientes casos:

_' a) Para adquirir los bienes muebles clasificados en las partidas ;Sresupijestales que conforman
los capitutos 2000, 3000, 4000, 5000 y 6000, que rebasen el monto establecido en la fraccion
.l de este articulo;
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Vill.- La Direccién de Administracién, para realizar las adquisiciones a través de las distintas
modalidades descritas en este articulo, deberan consolidar las compras en los términos del
ay'tlculo 20 y 36, penultimo péarrafo de la Ley.

Los servidores publlcos que participen en las diversas modalidades para las adquisiciones y
servicios requeridos, se abstendran de efectuar cualquier modificacion a los limites autorizados o
fraccionar las adquisiciones bajo pena de incurrir en responsabilidades.

Se entendera que se fraccionan las compras cuando se observen que se solicitan o se realizan
adquisiciones subsecuentes o en intervalos de tiempo menores' a quince dias, con compras -
repetitivas de bienes, insumos o servicios que guarden naturaleza afin.

ARTICULO 16. Los diferentes tipos de adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios,
de acuerdo a la clasificacion prevista en el articulo 15 de este Reglamento se sujetaran a lo
siguiente:

I.- LAS ADQUISICIONES URGENTES, DIRECTAS E INMEDIATAS gue realicen las Direcciones
y Entidades vy [a direccién de Administracién, sefialadas en el articulo 15, fracciones |, Il y Il de
este Reglamento, se efectuaran de acuerdo al criterio de optimizacion de recursos que establecen
laLeyy el presente Reglamento

i. -LOS CONCURSOS SIMPLIFICADOS MAYOR Y MENOR se deberan adjudicar medlante el
siguiente procedimiento:

a) Las adquisiciones, arrendamientos y pre_s'tacic’m' de servicios que lleve a cabo la direccion
Administrativa de conformidad con el articulo 36 de la Ley bajo la modalidad de la Concurso
Simplificado, por su monto de operacion se clasifican de la siguiente manera:

I. Concurso Simplificado Mayor: Corresponden- a esta modalidad, las adquisiciones,
arrendamientos y prestacion de servicios hasta por un monto de veintinueve mil cuatrocientos
once veces el salario minimo diario vugente en-el Estado de Tabasco, sin incluir el Impuesto.al
Valor Agregado

-Hl. Concurso Simplificado Menor: Corresponden a esta- modalidad, las adquisiciones,
arrendamientos y prestamén de servicios hasta por un monto de once mil ciento setenta y cuatro
veces el salarioc minimo diario vigente en el Estado de Tabasco sin incluir el Impuesto al Valor
Agregado; y :

-b).- Los Concursos Simplificados se llevaran a cabo de acuerdo con el siguiente procedimiento:

I. Se enviaran las invitaciones al nimero de concursantes segun ta modalldad que corresponda
conforme alo dlspuesto en el articulo 36 de la Ley,

Solo podran entregar prop.osiciones los concursantes que cuenten con capacidad de respuesta
inmediata, asi como los recursos técnicos, financieros y demas que sean necesarios y cuyas
actividades comerciales o profesionales.estén relacionadas con los bienes, arrendamientos o
prestacion de servicios objeto del pedIdO o contrato a celebrarse y que tengan registro vigente en
- el Padrén.

l. 1 Las invitaciones a que se refiere este articulo- se elaboraran en funcwn de la naturaleza del
b1en 0 servicio y deberan solficitar por lo menos:
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a) Numero de requisicion;
b) C{antidad y especiﬁcaciones técnicas de los bienes o sefvicios;
¢) Precios unitarios sin el impuesto al Valor Agregado, incluyendo deséuentos si los hubiere;
d) Plazo, lugar y forma de entrega;
e} Vigencia de precios;
f) Condiciones de pago;
- g) Periodo de-garantia. -

h) Cotizaciones en moneda nacional y en idioma espariol, si éstas se presentan en un idioma
distinto se debera acompanar su respectiva traduccion. :

. i) Cedula de Registro en el Padron y especialidad.

i} La manifestacion por escrito, bajo protesta de decir verdad por parte del proveedor de no
encontrarse en ninguno de los supuestos del articulo 51 de la Ley.

k) Fecha limite para presentacién de proposiciones. Se fijard para cada operacién atendiendo al
tipo de bienes o servicios requeridos, asi como a la complejidad para elaborar la propuesta.

[) Se incluira la siguiente leyenda: “La convocante se reserva el derecho de reducir o cancelar
lotes o partidas cuando -advierta que existe insuficiencia presupuestal o por rebasar todas las
proposiciones los montos previstos para la licitacion”.

m) Instrucciones para presentar las proposiciones y garantias.

n) Penas convencionales que apllcaré la convocante por atraso en la entrega de los blenes oen
la ejecucion de los servicios. . : :

I. 2 Adicionalmente podrén contener:
a) Informacién especifica sobre el mantenimiento;
b) Asistencia técnica y capa_cifacic’m;

' c) Relacién de fefac’ciqhes ql.Jerdeb-erén cotizarse cuando sean parte irjtégrante del contrato;
d) Dibujés; -
e) Muestras;

f) Normas que en s‘u caso sean aplicables;

g) Pruebas que se reallzaran y, de ser posible, método para ejecutarlas
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h) Los demas requisitos que la convocante considere pertinente y viables para asegurar los
intereses del Estado.

.3 La‘convocante invitara por escrito a los mtegrantes del Comite y a la Contraloria, recabando la
firma y el sello de acuse de recibo de los mismos, en los siguientes términos:

a) Para reuniones ordinarias, por o menos con un dia de anticipacion;

b) Para reuniones extraordinarias, por lo menos con un dia de anticipacion.

f. 4 A la invitacidén para la Cpntr__aloria debera anexarse la siguiente documentacion:

a) Orden del dia que 'd_eberé contener los asuntos a tratar.

b) Informe de clave programétit;a y suficiencia presupuestal por asunto.

c) Requisiciones a licitar, elaboradas a través los procedimientos que estabiezca la Oficialia,

d) Copias de las mv:tacmnes dirigidas a proveedores exhibiendo sello y firma de acuse de rec:bo y
reIaC|on de las mismas.

M. Los concursantes deberan entregar a la convocante las proposiciones técnicas y econémicas
por escrito; Las proposiciones se presentaran en sobres separados, cerrados, en el lugar, periodo
y horario que para tal efecto se haya sefalado en la invitacién; adicionalmente. presentaran su:
propuesta econdmica respaldada en medio magnético dentro del sobre de la propuesta
econdmica, con la finalidad de agilizar el analisis respectivo.

Cumplido el término para la recepcion de proposiciones, el Presidente del Subcomité elaborara y
firmara una relacion de los sobres reC|b|dos la cual presentara invariablemente en la fecha de la
reunion correspondiente.

Ifl. Para poder dar inicio a la reunion relativa al acto de presentacion y apertura de proposumones
el presidente debera presentar la siguiente documentacion:

a) Relacién de proveedor'es invitados.

b) Copia de invitaciones dirigidas a proveedores, exhibiendo sellq y firma de recibido.

¢) En caso de que las invitaciones se transmitan via fax o por cualquier otro medio, los acuses de
recibo se podran recibir por la misma via, previamente sellados y f rmados por el proveedor '
tnvitado;

~d} ‘Requisiciones;

e) Proposiciones técnicas y econdmicas recibidas en sobre cerrado y por separado.

IV. El acto de apertura de proposmones se llevara a cabo en dos etapas denominadas Tecnlca y

Economlca
i
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La-apertura de sobres se llevard a cabo para los concursos Simplificado Mayor y Menor cuando se
hayan recibido un minimo de cinco y tres proposiciones, respectivamente; este acto se realizara
sin |3 presencia de los licitantes, pero invariablemente se invitara a los representantes de la
Confraloria. L.a convocante se abstendra de aperturar los sobres sin la presencia de los
representantes de la citada Dependencia.

1) Etapa Técnica:

Sera la pnmera y tendra por objeto realizar la apertura, Unicamente de aquellos sobres que
contengan las proposiciones técnicas y documentacién legal, a. fin de verificar que la
documentacion solicitada se presente .completa, y en su caso, se descalificaran aquellas
proposiciones que hubiesen omitido alguno de los requisitos exigidos. El documento qué contenga
las especificaciones téchicas, se rubricara por los integrantes del comité y los representantes de ia
Contraloria. La documentacion se recibird cuantitativamente para su evaluacion técnica.

Para pbder efectuar el analisis técnicos de las proposiciones sera necesario que existan por lo
menos tres o cinco propuestas por cada partida- o concepto solicitado susceptibles de ser
analizadas, segun el procedimiento del.concurso simplificado de que se trate.

Acto seguido, la unidad administrativa responsable de la requisicion elaborara un dictamen
técnico, donde se hara constar el cumplimiento o incumplimiento de las proposiciones presentadas
para cada una de las partidas en cuanto a los aspectos técnicos, mismo que servira como
fundamento para ia adjudicaciéon que realice la convocante. Los responsables de su elaboramon
estan obligados a suscribirlo.

El procedimiento continuara adn cuando solo una de las proposiciones cumpla lo requerido
-técnicamente, la cual se podra adjudicar si los precios son aceptables.

2) Etapa Econdmica:

|.. Se realizara la apertura de los sobres que contengan las. proposiciones econdmicas y
documentos con los requisitos exigidos, de los concursantes cuyas proposiciones técnicas no
hayan sido desechadas en la etapa técnica; el documente que contenga la proposicién econdmica
-se rubricara por los integrantes del comité y los representantes de la Contraloria, con las que se
elaborara cuadro comparativo de cotizaciones.

tl. El cuadro comparatlvo debera contener por io menos, los datos previstos en el articulo 17,
fraccion V, inciso A de este Reglamento. -

- lll. Seguidamente se designara el proveedor ganador de conformidad con el articulo 34 de la Ley.
IV. Los integrantes del Comité o sus representantes procederan a firmar el cuadro _compara_tivo.

V. Se levantara el acta de la reunién en tres tantos originales en la que se mencionara el nombre
del proveedor adjudicado y se hara constar las proposiciones que hubieren sido rechazadas en.
cualqmer etapa del procedimiento, senalando los motivos que o ocasionaran.

VI. El fallo det Concurso simplificado se notificara por lista, en Iugar visible al pGblico en las

oficiras de la convocante, que firmaran el Presidente y Secretario del Comlte surtiendo sus
efectos al dia habil siguiente. .
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a) - El Comité, podran llevar a cabo el procedimiento de abastecnmiento s;multaneo a que se
refiere &) articulo 35 de la Ley en las llCltaCIOHES Slmphf cadas SUJetandose a lo siguiente;

I. En invitaciones del Concurso Simplificado indicara el numero de fuentes de abastecimiento
requeridas, los rangos en cantidades o porcentajes de los bienes o servicios que se asignaran a
cada una, y el porcentaje diferencial de precio considerado para determinar las proposiciones
susceptibles de adjudicacion, el cual no podra ser supetior al cinco por ciento respecto de Ia
propuesta que resulte adjudicada en términos del articulo 34 de la Ley.

1i. De no darse el supuesto de la fraccion anterior, la adjudicacion se efectuara al concursante que
ofrézca las mejores condiciones en cada partida o concepto del concurso simplificado_

. A Ia proposicién seleccionada en. primer lugar se le adjudicara el pedido o contrato por una
cantidad igual o superior al cincuenta por ciento de los requerimientos, conforme al precic de su
proposicion;

IV. La asignacion restante se hara conforme al orden de evaluacion, a los concursantes cuyos
precios se encuentren dentro del rango indicado por la convocante, conforme a la fraccion | de
este inciso.

V. Si alguna cantidad de bienes o servicios queda peridiente de asignacion, se podra adjudicar al
proveedor seleccionado en primer lugar, o bien se declara desierta y-se procedera a efectuar otro
concurso solo por dicha cantidad. ) 3

a).- La convocante podra declarar desierto el procedimiento o determinadas partidas del Concurso
simplificado por las causas sefialadas en el articulo 38 del Reglamento de la Ley y cuando no
reciba el minimo de cotlzacmnes sefialadas en eI articulo. 41 fracmon IV de ese mismo
ordenamlento

Declarado desierto el procedimiento la convocante realizard por segunda ocasion el Concurso
simplificado absteniéndose de invitar de nueva cuenta a los proveedores que en la primera
ocasion no hayan presentado proposiciones o a los que habiendo participado se les haya
descalificado.

Sin perjuicio de lo anterior, la convocante podra resguardar la proposicidn econdmica de un
concursante siempre que no la haya aperturado y cumpla con las especificaciones legales y
técnicas establecidas en [a invitacidn correspondiente, en este caso los lntegrantes del comité
firmaran el sobre que la contenga, sin cuyo requisito no tendra validez.

Lasproposiciones bajo resguardo.de la convocante, podrén participar en la segunda ocasién. Si-
de nueva cuenta fuese declarado desierto el procedimiento el Titular del area responsable de la

contratacion podra ejercer la modalidad de compra directa de conformidad con lo dispuesto en los

articulos 25, 36, 37, 38, 39y 40 de la Ley.

b).- La convocante podra cancelar el procedimiento de un Concurso Simplificado en los casos a
que se refiere el articulo 17 inciso g de este Reglamento.

c) .- Las reuniones tendran como sede las instalaciones que designe la convocante.




34 PERIODICO OFICIAL 28 DE JUNIO DE 2008

Los aguerdos gue se tomen en las reuniones se haran constar en acta; la cual se efaborara en
papel‘oficial o membretado de la convocante. Dicha acta debera sellarse minimo en tres tantos y
se firmara por los asistentes al concluir la reunion. Los &cuerdos surtiran efecto hasta que se
concluya y firme el acta de la reunion.

Si no se concluyen los asuntos a tratar se declarara en receso ta reunién debiéndose sefalar hora
y fecha para continuaria dentro de los tres dias habiles siguientes. ‘

Si el acta de la reunion no esta concluida y firmada, la convocante se abstendra de invitar a nueva
reunion.

El Comité podra acordar las modificaciones de un acta en fa misma reunién o en la inmediata
posterior.

d) .- El proveedor que resulte adjudicado en los Concursos simplificados esta obligado a cumplir
con los términos y condiciones de venta que haya sefalado en sus propuestas técnicas y
econdmicas; en.caso contrario, se le aplicaran, previas las formalidades de Ley, las sanciones que
procedan, pudiéndosele inhabilitar su registro en el Padron. .

f)- Si las proposiciones rebasan los montos previstos respectivamente, para los Concursos
simplificados mayor y-menor, solo se podra realizar la adjudicacion cuando la suma del importe de
los lotes que se pretenda adjudicar, no exceda el 10 % del monto maximo autorizado para cada
modalidad y se satisfaga el minimo de cotizaciones de la modalidad que se esté llevando a cabo.

ARTICULO 17. - LAS LICITACIONES PUBLICAS se llevaran a efecto a traves del siguiente
procedimiento:

Por regla general el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios
adjudicara las adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios a que se refiere la Ley, a
través de Licitacién Mediante Convocatoria Publlca de conformidad con lo dispuesto en el articulo
21 de la Ley.

a.- El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios, podra optar por llevar a
cabo el procedimiento anterior o celebrar pedidos y contratos a través de los procedimientos de
Concurso simplificado mayor, Concurso simplificado menor o compra directa, con su;ec;lon a las
formalidades y supuestos que establece la Ley. .

b.- El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios aprobara las bases y

~ convocatoria de sus propias licitaciones mediante convocatoria publica. La Contraloria intervendra
en el ambito de su competencia de conformidad con las disposiciones queles sefiale la Ley, el

presente Reglamento y las disposiciones aplicables. _

c.- En las bases de- Licitacion Publica, El Comité de Adquisiciones, Arrendamiéntos y Prestacién
de_Servicios ademas de los requisitos que establece el articulo 27 de la Ley, deberan indicar lo
siguiente:

l. Que los concursantes deberan entregar junto con la propuesta técnica, copla del recibo de pago
de las bases respectlvas en caso contrario no se admitira su participacién, excepto cuando la
convocante determinen que estaran exentas de pago.
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il. Que sera requisito el que los concursantes presenten una declaracién de integridad, en la que
manifiebten por si mismos o través de interpésita persona, se abstendran de adoptar conductas
que induzcan a los servidores publicos de la convocante a alterar las evaluaciones de las
proposiciones, el resultado de! procedimiento u otros aspectos que otorguen condiciones mas
ventajosas con relacion a los demas participantes. :

1. En caso de requerirse de la realizacion de pruebas, el método para verificar el cumplimiento de
las especificaciones solicitadas y el resultado minimo que deba obtenerse;

IV. Establecer el precio maximo de referencia, a partir del cual sin excepcién, los concursantes
como parte de su propuesta econdmica ofrezcan porcentajes de descuento, mismos que seran
objeto de evaluacion y adjudicacion; : :

En este supuesto, el precio y el descuento respectivo permaneceran fijos durante la vigencia del
contrato, salvo que se establezca mecanismo de ajuste a que se refiere el articulo 41, parrafo
quinto de la Ley. . :

V. Establecer el agrupamiento de varios bienes. o servicios en un solo lote o partida, cuando asi
convenga a la convocante en virtud de la indivisibilidad del bien que se pretenda adjudicar.

a.- Las’ licitaciones mediante convocatoria ptblica se llevaran a efecto a través del siguiente
procedimiento: :

_ 1. Publicacion de la convocatoria.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 26 de la'Ley se publicara la Convocatoria en uno
de los diarios de mayor circulacion en la Entidad, asi como en el Periddico Oficial del Estado.

Para efectos de lo dispuesto en el articulo 26, fraccién Il de la Ley, la Convocatoria contemplara la
descripcién general de los bienes o serviclos, sefialando cantidad y unidad de medida de hasta
cinco partidas objeto de la licitacién. Las'bases de la licitacién contendran las especificaciones y
los demas requisitos a que se refiere esta fraccion.

La mcorporacnon de la convocatoria al Slstema Electronico de Contrataciones Gubernamentales
se suletara alas dlSpOSlciones relativas y aphcables que emita la Secretaria de Contraloria.

"l Venta de bases_ : : ' -

La venta de bases para la licitacion mediante convocatoria publica se efectuara a partir de la fecha
de publicacion de la convocatoria en [a forma y lugar que indique [a misma.

Cuando las bases |mphquen un costo este sera fi jado solo en razén de la recuperacién de las,
erogaciones por publicacion de la convocatoria y de la reproduccnén de los documentos que se
entreguen. :

Las bases de la licitaciéon pubhca podran entregarse gratuitamente, siempre que asi se |nd!que en
la convocatoria.

Los interesados podran consultar las bases a través de Ios medlos de dlleSlOﬂ electromca que
establezca la Contraloria. . : S
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III.-rgIodiﬂcacién de convocatoria y/o bases.

El Comite. de Adquisicidnes, Arrendamientos y Prestacion de Se'rvicios podra modificar la
‘convocatoria y las bases de la licitacion hasta cinco dias naturales antes de la fecha sefialada
para la presentacién y apertura de proposiciones técnicas.

‘Las modlfcacmnes se daran a conocer a los concursantes con las formalidades que establece el
articulo 29-de Ley.

Las modificaciones a la convocatoria a que alude el articulo 29, fraccién | de fa Ley, seran
~ publicadas por una sola ocasion, en los mismos medios en que se haya publicado la convocatoria
original, por ningin motivo se realizaran pubhcacuones adn:lonales en otros medios de
comunicacion distintos a los primeros.
Las modificaciones a las bases de la Licitacion Publica a que se refiere el articulo 29, fraccion I de
la Ley se haran por escrito y podran enviarse a través de medios de comunicacion electronicos y
los previstos en la Ley del Servicio Postal Mexicano y sus disposiciones reglamentarias; servira
como acuse de recibo para la convocante la comunicacién que envien los proveedores por fax,
telegrama, .correo certificado, mensajeria especializada o correo electrénico. ~

IV. Junta de aclaraciones.

A partir de {a publicaciéon de la convocatoria, se podran llevar a cabo las juntas de aclaraciones
que-se consideren pertinentes, en las que solamente participaran los concursantes que hayan .
adquirido las bases correspondientes, lo cual debera acreditarse con copia del comprobante de
pago de las mismas, excepto-cuando la convocatoria establezca que estaran exentas de pago.

En la junta de aclaraciones la convocante dara respuesta Unicamente a las preguntas que
formulen los concursantes, siempre que estén. directamente relacionadas con las bases de
licitacion y las especificaciones técnicas de los bienes o servicios que se pretendan adqumr o
contratar; con las formalidades ‘que establezca la convocante. :

La asistencia a la junta de aclaraciones sera opcional para los licitantes, pero los acuerdos que se
tomen en ésta seran obligatorios para todos.

Las aclaraciones a las bases y a las especificaciones técnicas que se deriven de la junta de
aclaraciones se-asentaran.en .el acta que se elabore al efecto, la que contendra la firma de los
asistentes; la omision de firma del acta por parte de alguno de los licitantes asistentes no
invalidara: ' el _ contenido - de PEEE ¥ misma.

Se entregara copia del acta a cada uno de los concursantes que haya asistido-a la reunion, los
que no hayan asistido a la junta podran solicitar por escrito el acta a la convocante.

V. Presentacién y apertura de proposmiones.

Los concursantes presentaran las proposiciones técnica y econémica a que se refiere el articulo
33 inciso a), fraccion | de la Ley, firmadas autdgrafamente en todas y en cada una de sus partes

- por la persona facuitada para ello; en sobres por separado, cerrados y rotulados con la
informacién que determine la convocante.

La documentacion legal administrativa distinta a las. proposiciones técnica y econdmica se
presentara a la vista.
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A). Etapa técnica

La convocante llevara a cabo esta etapa de conformldad con el procedimiento dispuesto en el
-articulo 33 inciso a) de la Ley, el presente Reglamento y las disposiciones que estipule la
convocante en las bases y las demas relativas y aplicables.

Lo anterior se hara constar en el acta que al efecto se levante.

Se elaborara un dictamen técnico por parte del personal que deS|gne la convocante, en el que se
hara constar el cumplimiento o incumplimiento de las proposiciones presentadas para cada una de
las partidas en cuanto a los aspectos técnicos, mismo que servira como fundamento para |a
adjudicacion que realice la convocante. Los responsabies de su elaboraciéon estan obligados a
suscribirlo.

B). Etapa economica:

Se realizara conforme aI procedimiento sefialado en el articulo 33 inciso b) de la Ley, el presente
Reglamento, las disposiciones que estipule Ia convocante en las bases y las demas relativas y
aplicables.

Se dara lectura a los importes totales de las proposiciones econdmicas aceptadas y se levantara
el acta' de esta etapa. '

Se elfaborara el cuadro comparativo de las proposiciones econdmicas admitidas de conformldad
con el articulo 34 de la Ley.

El cuadro comparatwo debera contener por lo menos, los siguientes datos
1) Nombre de la convocante;

2) Clave de la convocante;

3J) Fecha;

4)-N‘l’1mero de requisicié')n;

5) Numero de reuniE'Jn;

: 6} Tipo de reunién; |

7)--'NL'jmero de asunto del orden del dia;

8) Suficiencia presupuestél de! proyecto para inversion y de la partida para gasto corriente,
lndlcando numero de proyecto y partlda

-9) Nombre de los proveedores partlcrpantes
10) Lote o pamda,
11) Descripcion del bien o servicio;
" 12) Cantidad;
13) Unidad de medida;

14) Precios unitarios con descuento incluido;

[
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15) Importes por lote ¢ partida,;
16) \5igencia del precio;
17) Marca;
-18) Condiciones de pago.
19) Tiempo de entrega;
20) Forma de entrega; y
21) Observaciones.
Los integfantes del Comité o sus representantes procederan a firmar el cua-dro com;ﬁarativo.
Si derivado de la evaluacion economica a que se refiere el articulo 34 parrafo segundo de {a Ley
se obtuviera un empate en el precio de dos © mas proposiciones, la adjudicacidon se efectuara en
favor del Licitante que resulte ganador del sorteo manuai por insaculacion que celebre [a
convocante en el propio acto de fallo, el cual consistira en la. colocacion de un boleto por cada
propuesta que resulte empatada y deposﬁados en una-urna, de la que se extraera el boleto del
licitante ganador.

"~ VI. Fallo de la Licitacion.

El fallo a que se refiere el articulo 33, inciso b) fraccion ill de la Ley, debera contener como minimo
lo siguiente:

1.- Nombre de los concursantes cuyas proposiciones econémicas fueron desechadas como
resultado de su analisis detallado y las razones que se tuvieron para ello:

2.- Nombre de los concursantes cuyas proposiciones econdémicas fueron determinadas como:
solventes de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 34 de la Ley;

3.- Nombre del o los concursantes a quienes se les adjudique el pedido o contrato identifi cando
cada una de las partidas o conceptos y los montos asignados; y

- Informacién para firma del contrato, presentacién de garantias y en su caso, entrega de
‘ anticipos, conforme a las bases de Licitacion Piblica.

Vil. Comunicacion del fallo de la Licitacion.
Se realizara en los términos del articulo 33 inciso b), fraccion IV de la Ley.

a.- Las actas que se levanten en cualquier momento del procedimiento de Licitacion Publica,
ademas de su pormenorizacion, deberan contener como minimo:

1) Nombre de la convocante;
2) Nimero de licitacion;
3) Denominacion del acto que se lleva a cabo; -

v
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4) Tipo de Licitacion Pablica;

5) Luggar, fecha y hora de su celebragion;

6) Nombres de los servidores publicos que intervienen en- el actoj

7) Asuntos y acuerdos; ¥ |

8) Rubricas en cada una de las hojas y firmas al final dél acta, de los participantes.
b.- La convocante declarara desierta una Licitacion Publica cuando: |

I. No se reciban proposiciones en el acto de presentacmn y apertura de proposm:ones

1l Las proposm:ones presentadas no retinan las condiciones Iegaies técnicas y economicas
solicitadas en las bases. ) v

lIl. Si se considera que las proposiciones presentadas no convienen a los intereses del Estado.

Una vez declarado desierto el proced|m|ento de Licitacidn Publica, la convocante con sujecién a lo

dispuesto en el articulo 25, fraccion il de-la Ley, podra adjudicar de manera directa el pedido o

contrato, reallzando el procedlmlente estab!ecndo en los articulos 48 y 49 del Regiamento de la
 Ley.

a.- La Oficialia cancelara el procedlmlento de licitaciéon mediante convocatoria plblica en los
siguientes casos: :

|. Cuando se extinga la necesrdad de adquirir o arrendar los bienes o contratar la prestacmn de los
servicios; ,

li. Cuando de continuar con el procedlmlento se pudiera ocasionar un dafio o per1UIO|o ala
convocante O

IIl. Por no convenir a los intereses del Municipio
La Direccitn AdmlnlstratWa ejercera esta facultad previa autorizacion. del Comlte

ARTICULO 18. Ei Comité y la Direccion de Administracién, podran declarar desierto un concurso o-
licitacion mediante convocatoria pablica, en los siguientes casos:* '

a) ~ Sino hay ofertas;
b)  Sino hay ei mlmmo de cotlzacmnes requendas o]
c) Sise considera que las ofertas presentadas no reunen los reqwsﬂos estabiecndos 0 no

convienen a los intereses del Municipio.

“Tratandose de concursos simplificados menores. mayores y licitaciones puablicas, cuando por
segunda ocasion se lleve a cabo el procedimiento respectivo; se haya concluido éste y-se declare .
desierto el concurso, se adjudicara al proveedor que cumpla con los requisitos establemdos y.
garantice las mejores condlmones para el Municipio.
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ARTICULQ 19. Los lotes contenidos en las requisiciones que sefalen marca o proveedor seran
improcedentes, salvo lo previsto por el articulo 25 de la Ley, asi mismo, cuando por
esglecificaciones técnicas a solicitud de la Direccién y Entidad, lo acuerde el Comité;

. CAPITULO VHI
MODALIDADES Y CRITERIOS

ARTICULO 20. Las adquisiciones de bienes, los arrendamientos y preétacién de servicios,
conforme al tiempo en que se requieren, podran atenderse de manera: urgente, inmediata y
normal. : :

[ Se entendera por ADQUISICION URGENTE, aquel!a que expresamente manifiesten la
direccion y entidad en su solicitud y que se encuentren en los supuestos que se establecen
en el articulo 25, 36, 37, 38, 39 y 40 de la ley. Para reahzar esta adquisicion debera
apegarse al SIgmente procedimiento: : :

a) La Direccién o Entidad debera informar mediante comunicacion telefémca o via fax, a los
integrantes del comité, la necesidad de compra urgente, indicando de manera general ia
situacion a la que obedece la urgencia; la respuesta del Comité se hara el mismo dia por
dicha via, autorizando la compra directa si se just|ﬂca la misma, en su caso de no hacerlo
en este término, se entendera por aprobada;. :

b)‘ E! Comité ratificara la autorizacion mediante oﬁc;io y

¢) Las facturas que amparen la adquisicion deberan sellarse con la. leyenda " COMPRA
DIRECTA URGENTE ™;

1.~ Sera INMEDIATA, aquél_la que a jUICIO de la Direccion de Administracion, de las
Direcciones y entidades, se requiera realizar en un terminé de tres dias como minimo y
cinco dias como maximo;y

Il.  Sera NORMAL, la que se sujete al procedimiento que establece el articulo 16 fraccion 1l del
. presente Reglamento.

ARTICULO 21. El porcentaje de anticipo para las adquisiciones de bienes, arrendamlentos y la
prestacion de servicios, quedaran sujetos a la siguiente clasificacion: .

a}- Urgente hasta el 60 %.
b) inmediata hasta el 50 %

c) Normal hasta el 35 %.

Para garantizar el anticipo, el proveedor debera otorgar fianza a favor de la tesoreria, por el monto
del mismo. ' : :

CAPiTULO IX
DE LA CALIFICACIONY. ADJUDICACION

ARTICULO 22. Paraia calificacion de las propuestas Y ofertas que presenten los proveedores con
relacién a las modalidades de las adquisiciones de bienes y servicios, que establecen Ios articulos
14 y 15 de este Reglamento, se tomaran en cuenta los siguientes criterios:
1. Precio

1l Vig'encia del precio;

Il. Calidad;
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IV. Tiempo de entrega;

V! ‘jServicio;

VI. Condiciones de pago; '
VIl. Garantia; y |

VIil. Por reunir las especificaciones requeridas, avaladas por el area técnica de la direccion o
entidad. '

1X.- Por cubrir tas necesidades técnicas especificas por la-Direccién o Entidad.

ARTICULO 23. Para la elaboracion de los cuadros comparativos deberan tomarse en cuenta
todas y cada una de las ofertas aceptadas y su fallo debera sujetarse a o establecido en el
articulo 33 de la Ley, y de acuerdo a lo siguiente:

a) Cuando los requerimientos sean urgentes o inmediatos, el fallo debera favorecer a quien
ofrezca el mejor tiempo de entrega y consecuentemente mantener el orden previsto en el
articulo 21 de este Reglamento y

b) Cuando los requenmlentos sean normales, el fallo recaera en la propuesta que ofrezca las
mejores condrcmnes en el orden prewsto en elarticulo 21 de este Reglamento

ARTICULO 24. En los casos no previstos en el presente Reglar_‘nento, se aplicara supletoriamente
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacidn de Servicios del Estado de Tabasco y los
Reglamentos que de la misma se deriven; determjnando el Comité. -

CAPITULOX
PROVEEDORES

'ARTiCULO 25. De conformidad con lo dispuesto en los articulos 59 y Cuarto Transitorio de la Ley

y las normas que dicte la Gontraloria Municipal, el Padron de Prestadores y Proveedores de
i Servicios relacionados con i0s. mismos de! Municipio de Cardenas, Tabasco; sera.udnico, estara
bajo el control de la Contraloria municipal y la Direccion Administrativa y sera de observancia

$bhgatona para éstas y las demas Direcciones que integran el Ayuntamiento de Cardenas,
abasco

Las personas interesadas en vender o arrendar bienes muebles o prestar servicios relacionados

con dichos bienes al Ayuntamiento de Cardenas, Tabasco; deberan registrarse en el Padron.de

Proveedores y Prestadores-de Servicios relacionados con los mismos del Mun|c1p|o de Cardenas,

Tabasco; mediante solicitud por escrito, a-través del formato denominado “solicitud de inscripcion

Sr modificacién™ que emita la Contraloria Municipal, acompafiando segin su naturaleza juridica y
aractenstlcas la sugunente mformac:on y documentos

1. Datos generales. de la persona fISlca o juridica colectlva;
2. Acta de nacimiento o testimonio de la escritura constitutiva certificada y sus reformas; -

3 ‘Poder general o ‘especial para actos de admlnlstracmn o de dominio certlfcado del
representante legal; : '

i
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4. Aita ante la Secretaria de Haciende y Credito Publico, incluyendo modificaciones;
4 ' '

5. Cédula def Registfo Federal de Contribuyentes,

i

6. Comprobante de registro de domicilio fiscal en el Estado;

7. ldentificacion oficial vigente del representante legal;

8. Ultima declar.acié'n del impuésto sobre la renta

9. Registro en el Instituto Mexicano del Seguro Sociai,

1 0.' Experienéia y esbecialidad; |

11. Listado de productos -ylo servicios (genéricos);

12. Recursos técnicos econc')mic'os Vi ﬁnancieros con que cuente el solicitanté' y

13. Los demas documentos e informacién que fa Contraloria Munlmpal o el proplo interesado
consideren pertlnentes

ARTICULO 26.- La resolucic')n que tome la Contraloria Municipal sobre la solicitud de registro al
Padrén de Proveedores y Prestadores de Servicios relacionados con los mismos del Municipio de
Cérdenas, Tabasco; serd notificada al interesado dentro los cinco dias habiles siguientes a la
solicitud; en caso de ser procedente la Contraloria Municipal dsignara al proveedor un numero de
registro, el cual hara las veces de clave e identificacion.

ARTICULO 27.- La persona fisica o juridica colectiva que al inscribirse en el Padron de
proveedores y Prestadores de Servicios relacionados con los mismos del Municipio de Cardenas,
Tabasco; obtenga su registro adquirira el caracter de proveedor; La Contraloria Municipal emitira
las disposiciones administrativas necesarias para la correcta operacion del Padrén.

ARTICULO 28.- En el mes de junio de cada afio, la Direccién Administrativa y La Contraloria
Municipal publicaran en el Periodico Qficial del Estado la relacidn de personas fisicas o juridicas
colectivas, inscritas en el Padron de Proveedores y Prestadores de Servicios relacionados con los
mismos del Municipio de Cardenas, Tabasco;. :

ARTICULO 29.- Los proveedores comunicaran por escrito a la Contraloria Municipal, los cambios
que -tuvieren con respecto a los datos presentados en su solicitud inctuyendo las modificaciones
de la documentacion, cuando consideren que elio implica un cambio en. la clasificacién.- La
_Contraleria-Municipal resolvera lo conducente en un plazo que no excedera. de tres dias hablles'
contados a partir de la fecha en que reciba la comunicacion. '

ARTICULO 30.- La Contraloria Municipal y La Direccion Administrativa podran inhabilitar del
registro a un proveedor, cuando tengan conocimiento que éste se encuentra dentro de alguno de
los supuestos de inhabilitacion que establece la Ley y su Reglamento, fundando y motivando su
solicitud.

La Contraloria Municipal podra negar la inscripcién del registro-de un proveedor en el Padron de
Proveedores y Prestadores de Servicios relacionados con los mismos del Mumcuplo de Cardenas,
' Tabasco cbservando el siguiente procedimiento: -
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Comunicara por escrito al proveedor los hechos que ameriten la negativa de inscripcion al
Padpon de Proveedores y prestadores de Servicios relacionados con los mismos del Municipio de
Cardenas, Tabasco; Para que en.un plazo no mayor de diez dias habiles a partir de su
notificacion, exponga lo que a su derecho convenga y aporte las pruebas que estime pertinentes;

Il. Transcurrido el término a que se refiere la fraccion anterior, la Contraloria Municipal resolvera -
considerando los argumentos y pruebas que hubiere hecho valer el proveedor; y

ili. La Contraloria Municipal fundard y motivara debidamente la resolucién que proceda y la
comunicara por escrito al proveedor.

Cuando desaparezcan las causas que originaron la negatlva de mscrlpcmn el interesado podra
.iniciar nuevamente los tramites de solicitud de inscripcion.

ARTICULO 31.- Las personas f[Slcas o juridicas cofectrvas que pretendan participar en los
procedimientos de adquisiciones, arrendamientos o prestacion de servicios a que se refiere la Ley
y este Reglamento, o hardn siempre y cuando posean plena capacidad y personalidad juridica
para celebrar los pedidos y contratos respectivos. de conformidad con las disposiciones legales
que regulan su objeto social o constitucion; se encuentren inscritas en el Padron de Proveedores y

- Prestadores de Servicios relacionados con los mismos del Municipio de Cardenas, Tabasco; su
registro se encuentre vigente y satlsfagan los demas Tequisitos - que establecen la Ley y su
Reglamento.

ARTICULO 32.- En contra de las . resoluciones que nieguen las solicitudes de inscripcién o
revalidacidn, determinen la suspensioén o cancelacion del registro, el proveedor podra interponer el
recurso de revision ante la Contraloria Municipal en un plazo no mayor de diez dias habiles
contados a partir de la notificacion de la resoclucion, expresando los agravios que se le causen y
ofreciendo las pruebas pertmentes sin éstos requnsﬂos el recurso se desechara de plano.

ARTICULO 33.- La Contralorla Mumc;pai proporcmnara todas las facilidades para la i mcorporamon
de los proveedores al Padran, previo cumplimiento de las disposiciones legales. -

ARTICULO 34.-En el caso de compras especiales si el proveedor no se encuentra inscrito en el

- padrén-de proveedores y prestadores de servicios relacionados con los mismos del Municipio de
Cardenas, Tabasco; pefo se ‘encuentra inscrito en el padron de proveedores y prestadores de
serwc:los del goblerno del estado se le hara la compra por Unica ocasion.

TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO. El presente Reg!amenfo es de estricta observancia para las Direcciones y
Entidades de. este Ayuntamiento y entrard en vigor al dia ssgu:ente de su publicacion en.el -
Perlodlco Oficial del Gobierno del Estado de Tabasco.

E

ARTICULO SEGUNDO. Se abroga el Reglamento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Ayuntamiento de Cardenas, Tabasco. , Publicado en_el suplemento al penodlco
Oficial de! Gobierno del Estado de Tabasco numero 6523 del 12 de marzo de 2005.

ARTICULO TERCERO. Quedan sin efecto -todas las d|sp0510|ones admlmstratlvas que
contravengan lo dispuesto en‘el presente Reglamento
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DADO EN LA SALA DE CABILDO DEL CENTRO ADMINISTRATIVO MUNICIPAL, CALLE
ERNESTO AGUIRRE COLORADO S/N. , ESQUINA CON CALLE JACINTO LOPEZ, COLONIA
PUEBLO NUEVO DE ESTA CIUDAD DE CARDENAS TABASCO, A LOS 12 DIAS DEL MES DE

FEBRERO DEL ANO 2008. '
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