m.mos

53: Ju‘\\}

Lo LH |;-|-5f,".¢:.,\")l e O

4 %%\Q“W %

% g.\ m&, B
ORGANO DE DIFUSION OFICIAL DEL GOBIERNOQ
CONSTITUCIONAL DEL ESTADO LIBRE
Y SOBERANO DE TABASCO.
PUBLICADOQ BAJC LA DIRECCION DE LA SECRETARIA DE GOBIERNG

- Registrade como correspondencia de segunda clase con fecha
17 de agosto de 1926 DGC Nom. 0010826 Caracteristicas 11282816
[ Epoca 6a. Villahermosa, Tabasco 14 DE JUNIO DE 2008 Suglaegn;nto j

No. 23685

REGLAMENTO DEL COMITE DE COMPRAS DEL -
MUNICIPIO DE MACUSPANA, TABASCO

LICENCIADO FREDY MARTINEZ COLOME, PRESIDENTE MUNICIPAL
DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO - CONSTITUCIONAL DE
MACUSPANA, TABASCO, A SUS HABITANTES HAGO SABER:

QUE EL AYUNTAMIENTO QUE PRESIDO, Y EN USOS DE LAS
FACULTADES QUE ME CONFIEREN LOS ARTICULOS 115, DE LA
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS,
65 FRACCION 1, DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO
LIBRE Y SOBERANO DE TABASCO; 29 FRACCION Il 47, 51, 52, 53,
65 FRACCION Il, Y 232 DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS
DEL ESTADO DE TABASCO; Y 2 DE LA LEY DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS DEL ESTADO DE
TABASCO; Y

CONSIDERANDO

PRIMERO.- Que de conformidad en lo establecido por el Articulo 115 de la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos y 65 de la
Constitucién Politica Libre y Soberano de Tabasco, el Municipio es la base
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de la division territorial y de la organizacion politica y administrativa del
Estado de Tabasco

SEGUNDO.- Que el Presidente Municipal es el Organo Ejecutivo del
Ayuntamiento, entre cuyas facultades se encuentran las de administrar los
. bienes del dominio publico y privado- def Municipio, llevar .su registro,
controlar y vigitar su uso adecuado y conservacion; delegar cuando asi lo
considere necesario las funcicnes de celebraciéon y firmas de contratos,
“convenios y toda clase de actos a los titulares de las dependencias
Municipales, de acuerdo con la naturaleza del asunto de que se trate, asi
como ejercer la funcion administrativa del Ayuntamiento.

TERCERO.- Que de conformidad a lo sefialado por el articulo 232 de la
Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco, las adquisiciones,
arrendamientos y enajenacién de todo tipo de -bienes, prestacion de
servicios de cualquier naturaleza y contrataciéon de obras que se realicen
por parte de los Ayuntamientos, que se adjudicaran o llevaran a cabo a
través de licitaciones publicas mediante convocatorias, a fin de asegurar al
Municipio las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad,
financiamiento,.oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

CUARTO.- Que de conformidad a lo dispuesto por el Articulo 2 de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestaciones de Servicios del Estado
de Tabasco, carresponden a los Municipios la aplicacion con autonomia del
referido ordenamiento, razon por la cual es posible y necesaria la
Constitucion de un Comité de compras, con el objeto de determinar las
acciones tendientes a la optimizacién de recursos que se apliquen en la
materia.

QUINTO Que es facultad del AyUntamiénto aprobar los reglamentos
necesarios para darle correcto desempefio a la Administracion -Publica
Municipal.

SEXTO.- Que el Honorable Ayuntamiento que presido, con fundamento en
lo dispuesto por los articulos 115, de la Constitucion Politica de los Estados

- Unidos Mexicanos, 65 fraccion 1, de ia Constitucion Politica del Estado -
Libre y Soberano de Tabasco; 29 fraccion Ill, 47, 51, 52, 53, 65 fraccién I,
y 232 de la Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco, en
sesion de Cabildo de fecha 14 de marzo del afio 2007, ha tenido a bien
emitir ei siguiente:
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REGLAMENTO DEL COMITE DE COMPRAS DEL MUNICIPIO
DE MACUSPANA. =~

CAPITULO |

DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- El presente ordenamiento tiene como objeto; reglamentar
las disposiciones en materia de adquisiciones, arrendamientos y prestacion
de servicios relaciones con bienes muebies del Municipio de Macuspana,
Tabasco, relativas a la integracion y funcionamiento del Comité de-
Compras. '

ARTICULO 2.- En todos los casos en que este reglamento se refiera a las
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, salvo mencion expresa se
entenderd que se trata respectivamente, de adquisiciones de Bienes
Muebles, Arrendamiento y Prestacion de Servicios relacionados con dichos
muebies.

ARTICULO 3.- En lo no previsto en el presente Reglamento se aplicara
supletoriamente la Ley de Adquisiciones, Arrendamiento y Prestacion de
Servicios del Estado de Tabasco y los Reglamentos que de la misma se
“deriven. |

ARTICULO 4.- Para los efectos de este reglamento, se entendera por:

BIEN MUEBLE: - Es aquel que por su naturaleza puede trasladarse de un
lugar a otro, ya sea que se mueva por si mismo o por efecto de una. fuerza
exterior.

CONVOCANTE Comité de compras del Munlc:plo de Macuspana,
Tabasco.

REGLAMENTO.- Reglamento del Comité de Compras del Municipio de
Macuspana, Tabasco.
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LEY.- Ley de adquisiciones, Arrendamientos y Prestacron de Servicios del
Estado de Tabasco.

'CONTRALORIA.- Contraloria Municipal.

COMITE.- Comité de Compras del Municipio de Macuspana, Tabasco.

LICITACION PUBLICA - Procedimiento Publico por el cual se adjudica a
tos licitantes los contratos relativos a Ias adqmsmlones arrendamlentos 0
prestacion de servicios.

LICITACION SIMPLIFICADA - Procedimiento administrativo mediante el

- cual el Comité podra realizar adquisiciones, contratar arrendamientos y

servicios, sin sujetarse al procedimiento de licitacion publica, a través de la
invitacion a un numerc minimo de licitaciones con capacidad de respuesta
inmediata y por montos maximos establecidos en el reglamento de la ley.

LICITANTE.- Persona fisica o juridica colectiva que participa con una
propuesta cierta y determinada en cualquier procedimiento de licitacién
publica o licitacion simplificada en el marco de la ley. '

PROVEEDOR.- Persona fisica o juridica colectiva que se encuentre

inscrita en el padrén y con domicilio fiscal en el estado, interior del pais o el
extranjero, en su.caracter de vendedor de bienes muebles, arrendador o
prestador o prestador de servicios, que celebre contratos con la oficialia, -
dependencia, 6rganos y entidades.

PADRON.- Registrc de proveedores, arrendatarios y prestadores de
servicios del Municipio de Macuspana.

ADQUSICIONES.- La compra de cualquier bien mueble que realice ¢!
municipio para el cumpliimiento de sus funciones.

ARRENDAMIENTO.- Contrato gneroso por el cual se obtiene el derecho
de uso y goce temporal de bienes muebles a plazo forzoso y precio cierto.

SERVICIO.- La actividad orgénizada que se presta y realiza con el fin de
satisfacer determinadas necesidades del Municipio. :

CONTRATOQ.- El acto juridico bilateral v formal que se constituye por e!
acuerdo de voluntades que se establece entre la oficialia, depzndencias,
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organos y entidades, con los proveedores, respecto de las adquisiciones,
arrendamientos o servicios adquiridos por aquellas.

- TRATADOS.- Los convenios regidos por el derecho internacional publico

celebrados por escrito entre el gobierno de los Estados Unidos Mexicanos
y uno o varios sujetos de derecho internacional publico ya sea que para su
aphcacnon requiera o no la celebracion de acuerdos en materias
especificas, ‘cualquiera que sea su denominacion mediante los cuales los
Estados Unidos Mexicanos asumen compromisos..

-

CAPITULO i
DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE

ARTICULO 5.-- La finalidad del Comité es establecer las acciones
tendientes a optimizaciéon de recursos que se destine a las compras.
arrendamientos y servicios requieran los Organos de la Administracion
Publica Municipal. '

ARTICULO 6.- El comité estara integrado por. -

|.- Un Presidente, que sera el Director de Administracion.
II.-lUn Vicep.residente, que sera el Director de Finanzas.
.- Un_ Secretario, que sera el Director de Programacion y
V.- Un Vocal, que' sera el Director de Contraloria.

Los integrantes titulares del comité podran nombrar a un suplente mediante
oficio comisién y tendran las mismas facultades y obligaciones, que les

‘atribuye el presente reglamento

CAPITULO 1l

DE LAS FACULTADES DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE

ARTICULO 7.- Seran facultades de los 1ntegrantes del Comité las
sugunentes :
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|.- DEL PRES!DENTE:

a).- Consolidar las adquisiciones para elaborar el Programa Anual de
Compras :

b).- Etaborar y proponer para su autorizacion el Programa Anual de
" sesiones del comite. . |

~¢).- Clasificar las adquisiciones conforme al tipo de concurso mediante el
cual se compraran.

d).- Preparar las invitaciones a los licitantes, para las licitaciones mayor,
menor y publica. -

e).- Enviar oportunamente las invitaciones y el paquete de las licitaciones a
los integrantes del Comité para que participen en las sesiones, por lo
menos con tres dias de anticipacion para las sesiones ordlnarlas y un dia
antes para las seS|ones extraordinarias.

f).- Elaborar las actas correspondientes a las sesiones.

g).- Elaborar los cuadros comparativos para el analisis respectivo.

h).- Recopilar y - mantener actualizada la informacién relacionada con
licitantes en los diversos ramos de bienes, insumos y servicios.

i).- Presenta\r ante el Comité de Compras el listado debidamente clasificado
de bienes insumos y servicios que requieren las Direcciones para su
operatwldad

j) Disponer de personal de apoyo para el desarrollo de los trabajos, dentro
del Area fisica adecuada con el mobiliario y equipo que requieran.

k) Procurar el debido orden 'y respeto dentro del desarrollo de las
sesiones; y

).- Las demas que le sefialen las disposiéiones legales aplicables.
Il.- DEL VICEPRESIDENTE:

a).- Vigilar-que se cumplan con los procedimientos establecidos para el
desarrollo de las sesiones.
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b).- Verificar que las actas de las sesiones se concluyan se sellen y f!rmen
al termino de cada sesion. \

c).- Todas aquellas que optimice los trabajos del Comité Y que aseguren al
Gobierno Municipal que las -adquisiciones se realizan bajo las mejores
condiciones posibles; y :

d).- Las demas que le sefialen ias disposiciones legales aplicables.

ll.- DEL SECRETARIO:

a).- Informar la suficiencia presupuestal disponible para realizar
adquisiciones propuesta a concurso. :

b).- Apoyar al Comite en las decisiones vy proporcuonar la lnformaCIon
presupuestal que requieran para su funcionamiento; .

c).- Dar seguimiento a las compras realizadas a través del comtte para
agilizar el tramite de las ordenes de pago respectivas.

d).- Apoyar al Comité en el desarrollo de sus actividades para que se
logren los objetivos y metas de los proyectos, las dependenc:as o entidad a
la que corresponda el Comite; y

e).- Las demas que le sefialen las disposiciones legales aplicables.
tV.- DEL VOCAL.:

a).- Apoyar y orientar al Presidente de!l Comité en el Desarrollo de las
actividades de compras; '

b).- Vigilar el cumplimiento de la Normatividad en materia _d‘e adquisiciones
y prestacién de servicios;

- ¢).- Orientar a los integrantes del Comité sobre la aplicacion de la
normatividad en materia de adquisiciones;

d).- Apoyar al Comité para que su trabajo se realice con oportunidad y se
logre los objetivos y metas de los proyectos del Municipio; y
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.€).- Todas aquellas que conforme a las disposiciones legales y
reglamentarias aplicables, sean en los procedimientos - relativos en las
adquisiciones realizadas por €l comité.

ARTICULO 8.- Los integrantes del Comité tendran entre otras las
siguientes funciones:

I.- Revisar los programas y presupuestos de adquisiciones, arrendamientos
y prestacion de servicio, asl como sus modificaciones, formulando las.
observac:ones y recomendaciones convenientes;

Il.- Autorizar a las Direcciones para que por la naturaleza de sus funciones
y servicios que ofrecen, requiera insumos con especificaciones no
comunes a las compras normales, para que puedan adquiriflo mediante
licitacion publica por convocatoria siguiendo los alineamientos vy
procedimientos establecidos en la ley y en el presente reglamento;

I{l.- Determinar los montos de adqunsmlones que ejerceran en forma directa
las dependencias;

IV.- Realizar el tramite para convocar a licitaciones piblicas, con excepcion
de los supuestos que se establece en los articulos 38, 39 y 40 de ia Ley,

V.- Autorizar las adquisiciones, arrendamientos vy prestacion de servicio
cuando los requerimientos se encuentren en los supuéstos que se
establecen en los articulos 38, 39 y 40 de ia Ley;

VI.- Llevar e registro y el control de los requerimientos que efectian las
direcciones y areas operativas del municipio; a través de la Direccion de
administracién

Vil.- Verificar que las adquisiciones que se Hleven a cabo cuenten con
suficiencia presupuestal dentro de sus partidas y proyectos; ‘

VIll.- Analizar semestralmente el informe de la conclusién de casos .
resueltos, asi como resultados generales de las adquisiciones y disponer
las medidas necesarias;

IX.- Autorizar la integracion del comité y procedimiento especiales para la
contratacion de bienes y servicios, cuando medien circunstancias
derivadas de disposicion legales o convenios;
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X.- Verificar el cumplimiento y la aplicacion de las normas generales para
las adquisiciones de mercancia, materias primas, servicios Yy
arrendamientos de bienes muebles que realicen las direcciones a fin de
que estas sean las mas adecuadas para la Administracion Publica del
Municipio; -~ - _ -

Xl.- Verificar a través del secretario del Comité los avances en las entregas
de bienes y materiales, cuando la compra se realice a través de contratos y
suministros y :

XIil.- Allegarse por conducto del secretario de la informacion que requiera
para el cumplimiento de las atribuciories.

ARTICULO 9.- El Comité tendra a cargo las siguientes obligaciones:

I.- Aplicar y difundir la Ley y el presente Reglamento, asi como las normas
y disposiciones en materia de adquisiciones a través del vocal; a todas las
Direcciones y las de caracter interno que emite el propio Comité, conforme
a los lineamientos vigentes. \

Il.- Elaborar por conducto del Presidente el acta de cada sesion.

Il.- El Secretario ejecutara los acuerdos que se tomen en las sesiones
ordinarias y extraordinarias.

IV.- Aplicar las politicas de adquisiciones arrendamientos Y _servicios
aprobados por el Comité, asi como autorizar los supuestos previstos por
los articulos 38, 39 y 40 de la Ley.

V.- Proponer al Organo Superior de Fiscalizacion del Estado, las politicas,
bases, lineamientos vy ' procedimientos en materia de ~adquisiciones,
arrendamientos y servicios.

'VI.- Someter a la consideracion del Organo Superior de Fiscalizacion del
Estado los manuales de operacion del Comité, asi como los relativos 2 las
areas de administracion y de arrendamientos de bienes muebles, de
contratacion de servicios relacionados con los mismos para fa
administracion de los almacenes, asi mismo mantener actualizado €l
control de existencias e inventarios. '




10

PERIODICO OFICIAL 14 DE JUNIO DE 2008

VIL.- Invitar a las sesiones del Comité de compras a un representante de
las diversas dependencias y entidades de la administracion publica
municipal cuando se considere pertlnente una exposicion técnica o

'consulta sobre los requerimientos.

VIII.- Verificar que los licitantes que resulten adjudicados cumplan en los
términos y condiciones de ventas ofertadas en sus cotizaciones y los
contratos respectlvos

CAPITULO IV
: " DE LAS SESIONES

ARTICULO 10.- E Comlte podra celebrar en sesiones ordinarias y
extraordinarias tomando en cuenta que:

l.- Las sesiones ordinar‘ias se realizaran en la primera semana de. cada
mes a convocatoria del Presidente. -

l.- Las sesiones extraordinarias se realizaran a solicitud de cualquiera de
sus miembros y las decisiones de ambas sesiones seran tomadas por
unanimidad.

I{l.- Cuando el Comité determine conveniente que en el seno del Comité se
ventilen asuntos urgentes podran sesionar en forma continua, con la
temporalidad que estimen necesarias y

IV.- El orden del.dia junto con los documentos correspondientes de cada

- sesion se entregara previamente a los integrantes del Comité, los asuntos

que se sometan a_la consideracion, se presentaran por el Secretario en
listados que contengan la informacién resumida de los casos. Los acuerdos
derivados de cada sesion se asentaran en el acta respectiva que sera
firmada por los integrantes del Comité al finalizar la misma.

ARTICULO 11.- El Comité atendiendo a las necesidades de las
Ditecciones y Organos Paramunicipales vinculadas con los planes de
desarrollo, en materia de adquisicion de bienes muebles y contratacion de
servicios podra:

.- Emitir los-criterios en materia de consolidacion de compras, anticipos y
£aZos.
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Il.- Determinar previa designacién del titular de 1a Direccién o Coordinacion,
que servidores publicos deberan firmar las requisiciones pedidos y
. contratos.

ARTICULO 12.- EI Comité sesionara conforme a los siguientes
lineamientos: - : - ‘

[.- Para dar inicio a las sesiones convocadas pbr el Comité, deberan contar
con la asistencia de por lo menos tres de sus miembros titulares y/o
suplentes.

{l.- Las sesiones ordinarias y extraordinarias se iniciaran puntualmente en
la fecha y hora convocada, iniciando por el Presidente, en caso
excepcional se dara un margen de tolerancia no mayor de 30 minutos.

Ili. Las decnsnones del Comité deberan sujetarse a lo previsto en las
disposiciones legales y reglamentarias procedentes. Su votacion sera por
decisién unanime o por mayor:a de votos por los mtegrantes presentes.

V. - En el acuerdo que en su caso, sea tomado por mayoria, deberan
sefalarse los motivos y fundamentos para la determinacién; de igual forma,
el integrante que no este conforme con la decisidbn debera asentar las
razones conducentes y disposiciones legales que se estimen aplicables.

V. — En el caso de las sesiones en que concurran cuatro representantes y
se de el supuesto de empate, el presidente tendra voto de calidad, mismo
que sera debidamente razonado.

VI. — Las sesiones ordinarias'tendrén verificativo en la primer semana de .

cada mes, salvo que no existan asuntos a tratar, en cuyo caso debera

darse aviso oportunamente a los miembros del Comité, cuando menos cori -

veinticuatro horas de anticipacion a la que se tenia previsto para su
celebracion. En todo caso correspondera al Presidente emitir la
convocatoria correspondiente. Solo en caso debidamente justificado y a
través de convocatoria emitida por el Presidente del Comité a solicitud de
cualquiera de los integrantes, se podra realizar sesiones extraordinarias.

VIl. — En ausencia del Presidente del Comité o del suplente, las sesiones
no podran llevarse a cabo; en caso de excepcidon y de urgencia ¢ por
designacién del mismo, el Presidente del Comité podra ser suplido por el
Subdirector de administracion. |
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VIil. — El orden del dia se entregara a los integrantes del Comité, cuando
menos con tres dias habiles de anticipacion para sesnones ordinarias y con
un dia habil para las extraordinarias. : :

IX. — Los asuntos que se sometan a consideracién del Comité deberan
presentarse por escrito, que debera contener, como minimo indispensable
los datos siguientes.

a). — La informacion resumida del asunto que se propone sea analizado, o
bien descripcion genérica de los bienes o servicios que se pretenden
adquirir, arrendar o contratar, asi como su monto estimado.

b). — La justificacion y fundamentaciéon- legal para llevar a cabo el
procedimiento de contratacion.

c). — La indicaci()n de la documentacién soporte que se adjunte por cada
asunto, dentro de la cual debera considerarse que acredlte fa existencia de
suficiencia presupuestal. -

- d). — Las caracteristicas relevantes de la operacion; y

e). — En'la sesidon se levantara acta que sera firmada por los titulares de las

" Direcciones de Programacion, Administracion, Finanzas y la Contraloria,

unicamente.

ARTICULO 13.- El Comité se integrara por acuerdo tomado a solicitud del
Cabildo y deberan formalizar su constitucion mediante un Acta de
integracién. La autorizacion de la instalacion del Comité en que
determinara si procede 0 no su constitucion, se atendra a las necesidades
y conveniencias, asi como a las partidas presupuéstales del Municipio.

CAPITULO V
DE LOS TRAMITES DE ADQUISICIONES

ARTICULO 14.- Ei Comité de Compras debera observar lo siguiente:

- |.- Las adquisiciones deberan hacerse de manera consolidada, de acuerdo

asu prgsupuesto autorizado y a los montos calendarizados establecidos en
las partidas y proyectos correspondientes. :
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Il.- Las invitaciones por escrito a los licitantes y las invitaciones publicas

~ para las licitaciones simplificados menores, como mayores; haran mencién

que las cotizaciones deberan contener lo siguiente:

a) Vigencia d_e precio.

b) Tiempo de éntrega_

c¢) Condiciones de pago.

d) Precios unitarios sin incluér ellVA y qﬁe refleje los descuentos.

e) Cotizaciones en moneda nacional y en idioma espariol, si esta se
presenta en idioma extranjero deberan acompafarse con su traduccion
respectiva y con .V.A. desglosado.

Hl.- Las invitaciones por escrito a los proveedores se enviaran por lo menos
con tres dias de anticipacion para las sesiones ordinarias y con un dia de
anticipacién para las extraordlnanas recabando las firmas y sellos de
acuse de recibo.

V.- Ef plazo para enviar el oficio de invitacidn a los integrantes del Comité
sera de tres dias con anticipacidon cuando menos para las sesiones
ordinarias y se debera anexar la siguiente documentacidn:

a) Orden del dia que debera contener los asuntos a tratar observando
lo dispuesto en la fraccion | de este Articulo, dichos asuntos deberan
integrarse exclusivamente articulos, bienes y servicios a fines.

b) Requisiciones a ficitar. . o

c) Relacién de los licitantes invitados a las licitaciones simplificadas
menores y mayores, con el sello de acuse de recibo 0 en su caso el recorte
del periédico donde se haya publicado la convocatoria cuando se trate de
licitaciones publicas.

V.- Cuando sea estrictamente indispensable se efectuaran sesiones
extraordinarias en el Comité, el oficio de invitacién de las mismas, lo
enviara el Director de Administracién, a los integrantes del Comité cuando

menos un dia antes de la realizacion adjuntando la informacion

correspondiente al concurso.
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V1.- Las sesiones del comité se efectuaran en la sala de Cabildo, o en un

- espacio fisico adecuado; asi como con ef personal y el equipo adecuado

para el desarrollo de los trabajos.

VIi.- Los acuerdos que se tomen en las sesiones se haran constar en el
acta la cual se elaborara en un papel oficial o membretado de la
convocante, dicha acta debera firmarse y sellarse en cuatro tantos por los
asistentes al concluir la sesién; considerando lo siguiente:

a).  Sino se concluye el analisis y los acuerdos de los asuntos a tratar en

la sesién, por acuerdo del comité esta se suspendera debiendo sefialar
hora y fecha para continuar dentro de los tres dias habiles siguientes,
procediéndose a sellar y firmar el acta respectiva.

b) Si las actas no estan concluidas y firmadas los ‘convocantes se
abstendran de invitar a nueva sesion.

VIli.- Ef Comité esta facultado para comprar los bienes requeridos que

-estén contemplados en las partidas descentralizadas.

IX.- Las invitaciones para-las licitaciones simplificadas mayores, deberan
efectuarlas el presidente del Comité mediante invitacion directa por escrito,
teniendo'como minimo cinco licitantes. -

X.- para realizar las licitaciones simplificadas mayores, menores y publicas
el presidente del Comité debera de presentar en la sesidén de apertura de
propuesta y de adjudicacion, lo siguiente; :

.a) Acuse de recibo de las invitaciones a licitantes o el recorte del

" periddico donde se publico la convocatoria.

b) En caso de que las invitaciones se transmitan via fax, los acuses de
recibos, podran enviarse por la misma via prewamente sellados y frrmados

- por el I|C|tante invitado.

) Requnsuc:ones.

d) Cotizaciones en sobres cerrados.

Xl.- El analisis de las ofertas o pr’opljesta que se liciten se efectuaran en un
formato denominado cuadro comparativo que - deberan contener los
siguientes datos:
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a) Nombre de fa dependencia o entidad.
b} Fecha. .

¢)  Numero de sesion.

d)  Numero de asuntos dé orden del dia.
e) Numero de la requisicion.

f) Sufucnencta presupuestal del proyecto de inversion y de la partida o
partidas para gasto corriente indicando numero de proyecto y partida.

g) Conceptos.

h})  Nombre ’de los licitanfes participantes.

) Precios unitarios con descﬁenté incluidb.
i) Vigencia del precio. |

K) Tiempoy fgﬁrma de entrega.

) Servicio que ofrece: |

m) Condiciones de pago.

Al concluir el proceso de adjudicacién se procedera a firmar el cuadro
comparativo por todos los participantes; incluyendo en su caso la firma de
conformidad del técnico especialista, que participe por la dependencia o

entidad. -

Xll.- Los licitantes que resulten adjudicados en las licitaciones que se
realicen deberan cumplir en los términos y condiciones de venta cotizados;
en caso contrario, previa las formalidades de la Ley, se aplicaran las
sanciones que procedan, pudiendo suspenderse temporalmente o
definitivamente como:licitante del Municipio; :

Xlli.- Los pedidos de las requisiciones autorizadas por el Comité se
deberan formalizar en un plazo maximo de tres dias habiles, contados a
partir de la adjudicacién. En el caso de licitaciones publicas, el plazo sera

T ——"— ——— -
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en un termino no mayor de 20 dias, por lo que la copia fiel de estos
documentos debera contar con el sello de recibido del licitante;

XIV.- La cancelacion o modificacion de pedidos “derivados de las
licitaciones del comité asi como las respectivas readjudicaciones, cuando
medien causas justificadas y en su caso, a peticién dei Ayuntamiento o del
Licitante, deberan someterse a consideracion del Comité a fin de que este
Organo lo autorice o lo rechace. La- administracion o el Municipio se
abstendran de concertar modificaciones con los licitantes; -

XV.- Cuando por causa justificada no asistan a las sesiones algunos de los
titulares def Comité, nombraran por oficio a su suplente o representante,
quien acreditara su representaciéon en la sesién, otorgandole todas las

facultades para que en su nombre y representacion firme toda fa

documentacion correspondiente;

XVI.- La administracién debera informar al Comité, lo concerniente al
registro y control de las firmas de los servidores publicos que participen en
los procedimientos de compra,; : :

XVIl.- Determinar a su juicio o a solicitud de la Unidad Administrativa
convocante, reducir o cancelar lote, en los siguientes casos:

a) Por rebasar todas las cotizaciones los montos previstos para las
licitaciones simplificadas, menor ¢ mayor. -

‘b) ~ Por advertirse gue existe insuficiencia presupuestal.

¢) Enlos supuestos se tendra en cuenta que:

1. Si se trata de un procedimiento iniciado bajo la modalidad de
concurso simplificado menor, se requerira el minimo de tres cotizaciones
que cumplan con los requisitos establecidos en la frac0|on II de este
articulo para valorar las mismas.

2. .Si se trata de un procedimiento iniciado bajo la modalidad de
concurso simplificado mayor se reguerira: el minimo de cinco cotizaciones
que cumplan con los requisitos establecidos, para valorar las mismas.

XVIiil.- en casos excepcionales, si las: cotizaciones rebasan los montos

previstos respectivamente, para [as licitaciones simplificadas menor y
mayor, solo se podra autorizar Ia adjudicacion cuando:
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a) Satisfaga el minimo de cotizaciones para cada modalidad.

b) La suma del importe de los fotes adjudicados, no exceda el 10% del
monto maximo autorizado a cada modalidad en este reglamento; y

XIX.- Cuando se de alguno de los supuestos previsto en las dos fracciones
gue anteceden, el Presidente del Comité debera tomarlo en cuenta para
futuras adquisiciones, con el objeto de considerar estimaciones
aproximadas, atendiéndose a la uitima cotizacion, que al efecto tuviera
registrada, la Contraloria dara seguimiento a lo anterior. En las invitaciones
gue .se envien a los licitantes, se les hara saber que la convocante se
reserva el derecho de reducir o cancelar los lotes cotizados por convenir a
sus intereses.

CAPITULO VI

DE LAS ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
PRESTACION DE SERVICIOS

ARTICULO 15.- Para atender las requisiciones urgentes de las
direcciones, el Comité de compras bajo su responsabilidad podra realizar
compras inmediatas de acuerdo a los montos que a continuacion se
describen:

Hasta 113 veces el salario minimo vigente en el Estado se requerira de una
cotizacién (sin incluir LV.A.).

De 114 Hasta 273 veces el salario minimo vigente en el Estado se
requerira de dos cotizaciones (sin incluir L. V.A.).

De 274 Hasta 454 veces el salario minimo vigente en el Estado se
requerira de tres cotizaciones (sin incluir L V.A)).

Las compras antes referidas en el presente Articulo se sujetaran a Jos
principios de economia, eficiencia, imparcialidad y honradez a que se
refiere el Articulo 21 de la Ley.

ARTICULO 16.- Las Direcciones que por naturaleza de sus funcignes y
servicios, que prestan al Ayuntamiento y requieren insumos,
arrendamientos o servicios, y que los montos de las adquisiciones estén
entre las cantidades consideradas como compras urgentes o directas;
estan deberan canalizar su requerimiento al departamenio de compras, -
previo cumpfimiento a la normatividad en materia de adquisiciones.
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ARTICULO 17.- Las licitaciones a que hace referencia el articulo 22 de la
Ley, seran de la siguiente manera:

.- Licitacidbn mediante convocatoria publica.
[.- Licitacion simplificada mayor.

lIl.- Licitacion simplificada menor; y

| V.- Compra directa.’

- ARTICULO 18.- Las Iicitaciones pubiicas podran ser:

|.- Estatales: cuando Gnicamente puedan partlmpar licitantes establecsdos y
con domicilio fiscal en el estado

li.- Nacionales: cuando_ puedan participar licitantes establecidos en
cualquier parte de la republica mexicana, con registro en el padrén;

ll.- Internacionales: cuando participen tanto licitantes nacionales como
licitantes del extranjero, con registro en el padrén.

'Para los efectos de la modalidad de_ licitacion putblica internacional se

deberé observar lo previsto en el (ftimo parrafo del articulo 24 de la Ley.

El Comrte de compras determinara los casos en que Ias licitaciones seran
de caracter estatal, nacional e mternacuonal

: ARTICULO 19.- El Comlté de compras podra adjudicar de manera directa
cualquier adquisicién o pedido, prevna mvestlgamén de mercado que realice

la Direccién de Administracion.

I.- Cuando no existe el bien o licitante que garantice oferta en cantidad 0
calidad, dentro de los inscritos en el padrén, siempre que se requiera una
compra especializada; al licitante que cuente con los bienes requeridos.

ll.- Cuando con urgencias o por fuerza mayor se requiéran bienes
destinados a 'la seguridad publica, contingencia ambiental o desastres
naturales.

lil.- Cuando se trate de polizas de seguro de vida y/o de la seguridad de los
bienes muebles e inmuebles propiedad del Municipio.
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. IV.- Cuando habiéndose realizado una licitacion publica no se presente
alguna propuesta o las presentadas no cumplan con los requisitos exigidos

por la Ley.
- ARTICULO 20.- El Comité de compra es el inico facultado para efectuar:

.- COMPRA INMEDIATA.- De acuerdo a Ios montos establecidos en el
articulo 15 del presente Reglamento

[I.- COMPRA DIRECTA. Corresponde a esta modélidad las adquisibiones
que se realicen por un monto de 455 hasta por 2,299 veces el salario
minimo vigente en el Estado de Tabasco; sin incluir LV.A.

ll.- LICITACION SIMPLIFICADA MENOR. Corresponde a esta modalidad
las adquisiciones que se realicen con un costo, que puede fluctuar de
2,300 veces el salario minimo vigente en el Estado hasta 12,000 veces el
salario minimo vigente en el Estado de Tabasco; sin incluir .V.A.

IV.- LICITACION SIMPLIFICADA MAYOR. Corresponde a esta modalidad
las adquisiciones que se realicen hasta por un monto, de 12,001 veces ei
salario minimo vigente en el Estado hasta 32,700 veces el salario minimo
vigente en el Estado de Tabasco y; sin incluir L.V.A.

V.- LICITACION PUBLICA. Mediante convocatoria, corresponde a esta
modatidad sin incluir IVA cuando el monto rebase las 32, 700 veces el
salario minimo vigente en el Estado de Tabasco.

La Contraloria Intervendra en los términos del articulo 60 de la ley.

ARTICULO 21.- Los diferentes tipos de adquisiciones, afré’ndamientos y

prestacion de servicios, se sujetaran a lo siguiente:

|.- Las adquisiciones directas, que realicen las Direcciones o Entidades, se
efectuaran de acuerdo al criterio de optimizacion de recursos ~que
establecen la Ley y el presente Reglamento. :

il.- De la licitacién simplificada menor los postores o licitantes deberan
entregar en el periodo y horario que para tal efecto se sefale, las
cotizaciones por escrito en sobre cerrado, deberan firmar y sellar tanto la
cotizacién como el sobre que la contenga y seran abiertos ante servidores
ptublicos, sujetandose a las disposiciones legales relativas.
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lll.- De la licitacion simplificada' mayor. Se podra adjudicar mediante la .
obtencién de cinco cofizaciones como minimo, que podran solicitarse por
invitacién directa por escrito.

V.- Las Licitaciones publicas se l[evaran a efecto mediante el siguiente
procedimiento:

a).- El Comité, mediante la Direccion de Administracion elaborara y
aprobara la convocatoria y bases de licitacion publica, las bases se
pondran a disposicion de los interesadds para consulta y venta a partir de
la fecha de publicacién de la convocatoria. '

V.- La elaboracion de la convocatoria y base de licitacion publica se
sujetara a lo previsto en los articulos 26 y 27 de la Ley.

VI.- Se debera elaborar reunion _.der aclaraciones y especificaciones
técnicas con los postores a ia cual podran asistir representantes técnicos
de las dependencias y entidades solicitantes de los bienes a adquirir.

ARTICULO 22.- Los licitantes deberan estar inscritos en el padrén de
proveedores quienes deberan cumplir con los requisitos de la convocatoria
y las bases para tener derecho a participar en las Licitaciones.

ARTICULO 23.- La Direccién de Administracion podra medificar el

contenido de la convocatoria y las bases de licitacién publica, basandose -

en lo previsto en el Articulo 29 de la Ley.

ARTiCULO 24.- El Comité declarara desierto un concurso o licitacion
mediante convocatoria publica en los siguientes casos:

l.- Si no hay ofertas.

1l.- Si no hay el minimo de cotizaciones requeridas, tratandose de

licitaciones simplificados mayores y menores; y

il.- Si se considera que las ofertas presentadas no reunen los requisitos
establecidos no convienen a los intereses del municipio.

ARTICULO 25.- Tratandose de licitaciones simplificados menores,
mayores Y licitaciones mediante convocatoria publica, cuando se lleve a
cabo por segunda vez el procedimiento respectivo y se haya concluido este
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-y se declare desierto la licitacion, se adjudicara al licitante que cumpla con
los requisitos. establecidos y garantice los criterios establecidos en el
articulo 26 del reglamento.

ARTICULO 26.- Para la calificacién de las propuestas y ofertas que
presenten los licitantes en la modalidad que corresponda la adquisiciéon de
bienes y servicios, se tomaran en cuenta los siguientes criterios:

|.- Precio.

11.- Vigencia del precio.

-

‘Hit.- Calidad.

IV.- Tiempo de entrega.
V.- Servicio.

VI.- Crédito.

VI|.- Descuentos.

VIII.- Garantia; y

IX.- Por reunir las especificaciones técnicas requeridas, en las
reguisiciones. '

ARTICULO 27.- Para la elaboracién de los cuadros comparativos deberan
fomarse en cuenta, todas y cada una de las ofertas aceptadas y su fallo
debera sujetarse a lo establecido en el articulo 36 de la Ley y de acuerdo a
lo suguuente

[.- Cuando los requerimientos sean urgentes, el fallo debera favorecer al
proveedor que ofrezca el mejor tiempo de entrega

li.- Cuando los reéjuerimientos sean normales, el fallo recaerd en la
propuesta que ofrezca las mejores condiciones.

Lo previsto en las fracciones | y Il deberan sujetarse al contenido deI
articulo 21 del presente reglamento.




22

PERIODICO OFICIAL 14 DE JUNIO DE 2008
CAPITULO Vi
DEL PROCEDIMIENTO PARA LA GARANTIA DE LAS
ADQUISICIONES

ARTICULO 28.- Las personas fisicas 0 morales que participen en las
licitaciones mayores y menores, expediran un cheque “no negociable” con
la leyenda “para abono en cuenta del beneficiario” a nombre del Municipio
de Macuspana, por un cinco por ciento del monto adjudicado, la citada
garantia se constituira por el proveedor a favor del municipio. |

ARTICULO 29.- Los cheques en garantia que se otorguen como
sostenimiento de la propuesta, seran devueltos en el acto del fallo de la
licitacion; para aquellos que no resulten adjudicados.

ARTICULO 30.--El licitante que le sea adjudicado el pedido o contrato le

sera retenido €l cheque “no negociable” contra entrega .de un cheque de
caja por el cinco por ciento del monto adjudicado.

ARTICULO 31.- Se podra liberar anticipos cuando el presidente del Comité

considere procedente hasta por un cincuenta por ciento del total de la
adjudicacidon que corresponda.

'ARTICULO 32.- Cuando se trate de anticipo, del contrato que sea

resultado de una licitacion publica, nacional o internacional, el licitante

debera depositar en garantia por el pago anticipado un cheque de caja de
un cinco por ciento del anticipo a pagar.

ARTICULO 33.- El -procedimiento para fa presentacion y apertura de
proposiciones, relacionado con licitacion pdblica, estatal, nacional o
internacional se sujetara a lo previsto en los articulos 33 y 34 de la ley.

ARTICULO 34.- Los requisitos minimos que deberan contener los

contratos de adquisiciones, arrendamientos y servicios seran los descritos
en el articulo 42 de la ley.

ARTICULO 35.- Los cheques de caja que se constituyen en garantia a
favor del municipio, por los pedidos o contratos, seran devueltos al

- proveedor en un periodo no mayor de 30 dias, cuando este informe por

escrito conteniendo el visto bueno por-él jefe de almacén del H.
Ayuntamiento, que ha hecho enirega satisfactoria del pedido, lo cual no lo

exonera por ningun motivo por vicios ocultos que se deriven del pedido
adjudicado..
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TRANSITORIOS

PRIMERO.- Queda derogado el Reglaménto, publicado en el suplemeénto
6328, del Periddico Oficial de fecha 30 de abril del afio 2003.

SEGUNDO.- E! preSenté reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su
publicacion en el periodice Oficial del Estado de Tabasco.

TERCERO.- Se‘derogan todas aquellas diSposiciones legales que se
opongan a lo ordenado en el presente reglamento.

CUARTO.- Quedan sin efecto todas las disposiciones administrativas que
contravengan lo dispuesto en el presente Reglamento.

DADO EN LA SALA DE CABILDO DEL PALACIO MUNICIPAL EN QUE
RESIDE EL H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE MACUSPANA,

TABASCO, A LOS CATORCE DIAS DEL. MES DE MARZO DEL ANO DOS
MIL SIETE. '
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LIC. AMPARO NIETO MAGANA

CUARTO REGIDOR
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C. JUAN ANTONIO HERNANDEZ

MARTINEZ - A ' SEPTIMO REGIDOR
SEXTO REGIDOR :
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C. ANDRES ONIMO CHABLE C. ALEIDA MUNOZ ALVAREZ
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e T L - DAVID SANCHEZ PEREZ
RQUEZ M . : DECIMO PRIMER REGIDOR

7

C. CARME NANDEZ
DECIMO TERCER R

WA IC. FILIBERFO-GARCIA GARCIA
DECIMO/CUARTO REGIDOR.

Y EN CUMPLIMIENTO DE LO DISPUESTO PCR EL ARTICULO 65
FRACCION Il DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL
ESTADO DE TABASCO, PROMULGO EL PRESENTE REGLAMENTO,
PARA SU DEBIDA PUBLICACION Y OBSERVANCIA, EN LA CIUDAD DE
MACUSPANA, TABASCO, RESIDENCIA - OFICIAL DEL H.
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE MACUSPANA, TABASCO, A
LOS CATORCE DIAS DEL MES DE\MARZO DEL ANO DOS MIL SIETE.

LIC. FEDY MARNNE? COLOME
PRESIDEN ICIPAL
XL DD
<_/( i - _—
) — >
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LIC.YAVIER PALACIO PRIEGO
SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO.
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