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REGLAMENTO DE TRANSPARENCIAY ACCESO ALA INFORMACIGN

PUBLICA DEL MUNICIPIO DE HUIMANGUILLO, TABASCO

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE HUIMANGUILLO TABASCO. 2007 -
2009 REGLAMENTO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
. PUBLICA DEL MUNICIPIO DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

CIUDADANO LICENCIADO OSCAR FERRER ABAL)S, PRESIDENTE
MUNICIPAL DEL H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL L.EL MUNICIPIO DE
HUIMANGUILLO, TABASCO; A SUS HABITANTES HAGO S BER:

QUE EL HONORABLE AYUNTAMIENTO QUE PRESIDO, CON FUNDAMENTO
EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 115 FRACCION il, SEGUNDO
PARRAFO, DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS
MEXICANOS 65 FRACCION | Y 76 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL
ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE TABASCO; 29 FRACCION I, 36
FRACCION VI, 47, 51, 52, 53, 65 FRACCION Ii, 80 FRACCION Vi, 81
FRACCION I, V Y VI, 86 FRACCION V Y 232 DE LA LEY ORGANICA DE LOS
MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO: Y

CONSIDERANDO:

PRIMERO.- Que de conformidad a lo sefalado por los articulos 115 de la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos y 65 de la Constitucion
Politica de!l Estado Libre y Soberano de Tabasco, el Municipio es la base de la
division territorial y de la organizacion politica y administrativa del Estado de
Tabasco.

SEGUNDO.- Que acorde con la reforma publicada con fecha 20 de Julio del aiio
2007, en el Diario Oficial de la Federacion; al Articulo 6 de. la Constitucion Politica



PERIODICO OFICIAL 9 DE FEBRERO DE 2008

de los Estados Unidos Mexicanos, y a la anexion del Articulo 4 bis de la
Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco, publicada en el
Periddico Oficial del Gobierno del Estado, con fecha 06 de Diciembre del afio
2007: al Decreto 059 de fecha 26 de Diciembre del afo 2007, publicado en el
Periddico Oficial del Estado, en el Suplemento 6814 B, de la Reforma a la Ley de. .
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Tabasco, es una
obligacion constitucional y legal, asi como una necesidad social la creacion y
expedicion del presente Reglamento.

TERCERO.- Que corresponde al Ayuntamiento de Huimanguillo, discutir y aprobar
las disposiciones reglamentarias de observancia general en el Municipio, entre
ellas el Bando de Policia y Gobierno, los reglamentos, circulares y demas
disposiciones administrativas de observancia general, dentro de sus respectivas,
jurisdicciones. ' -

CUARTO.- Que uno de los pilares de todo gobierno democratico es el de la
~ congruencia entre lo que se dice con lo que se hace, siendo el ejemplo la mejor
manera de sustentar los principios de un gobierno transparente.

QUINTO.- Que acorde con los tiempos que se viven la ciudadania demanda la
implementacion de un programa de fransparencia y acceso a la_informacién
publica por parte de la Administracion Pubiica Municipal.

SEXTO.- Que en virtud de lo-anterior y encontrandose facultado el Ayuntamiento
de Huimanguillo, Tabasco, en términos de los articulos 115, fraccion Il de nuestra
Carta Magna; 65, fraccion | de'la Constitucion Local, 29 fraccion Il y 47 de la Ley
Organica de los Municipios del Estado de Tabasco, para expedir disposiciones
reglamentarias, se somete a la consideracion y analisis de éste Honorable Cabildo
el siguiente:

REGLA-I'!IENTO_DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA DEL MUNICIPIO DE HUIMANGUILLO, TABASCO

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES COMUNES PARA LOS SUJETOS OBLIGADOS.

CAPITULO &
DISPOSICIONES GENERALES.

Articulo 1. El presente Reglamento es de orden publico e interés general y tiene
por objeto transparentar el ejercicio de la funcion publica y garantizar el efectivo
acceso de toda persona a la informacion piblica en posesion de las Dependencias
Administrativas mencionadas en el articulo 73 de la Ley Organica de los
Municipios del Estado de Tabasco y de las entidades paramunicipales
mencionadas en los articulos 185, 190, 197 v 205 de la Ley Organica de los
#Municipios del Estado de Tabasco, v las personas fisicas o juridicas colectivas que
reciban recursos publicos, cuando esté directamente relacionada con el ejercicio
de estos. : :
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Asi como garantizar ia proteccion de los datos personales, la informacion
confidencial y la reservada que se encuentren en posesion de los sujetos
obligados, a través de -las dependencias, unidades administrativas,
coordinaciones, drganos administrativos municipales, y demas. :

El ejercicio del derecho a la informacién comprende difundir y recabar informacion
publica.

Articulo 2. En sus relaciones con los particulares, las dependencias
administrativas y las entidades paramunicipales, que ejerzan gasto publico,
atenderan a los principios de legalidad, certeza juridica, informacion, celeridad,
veracidad, transparencia y publicidad de sus actos.

Articulo 3. Salvo las excepciones previstas en éste Reglamento, toda la
informacion gubernamental competencia del Municipio, es publica, y los
particulares tendran acceso a la misma en los términos que éste sefala.

Para efectos de interpretacion del presente Reglamento se deberd favorecer el
principio de maxima publicidad de la informacion en posesién de los sujetos
obligados. :

Articulo 4. La vigilancia e interpretacion del presente Reglamento compete a la
Coordinaciéon de la Unidad de Acceso a la Informacién Municipal.

Articulo 5. La informacién generada, administrada o en posesién de las
dependencias administrativas y las entidades paramunicipales del Ayuntamiento
Constntucmnal de Huimanguillo, Tabasco, las personas fisicas o juridicas
colectivas que reciban recursos publicos, cuando esté directamente relacionada
con el ejercicio de éstos, se considera un bien del dominio publico accesible a

cualquier persona, en los términos y condiciones que establece el presente

Reglamento.
Articulo 6. Para los efectos del presente Regfamento se entiende por

‘. Consulta Directa: La prerrogativa que tiene toda persona de allegarse
informacion publica, sin intermediarios;

‘Il. Datos Personales: Toda informacion relativa a la vida privada de las
personas; :

Iil. Documentos: Los expedientes, reportes, estudios, actas,
resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, convenios, contratos,
directrices, directivas, circulares, ‘instructivos, notas, memorandos,
estadisticas o bien cualquier otro registro que documentg el ejercicio de
las facultades o la actividad de los sujetos obligados y sus servidores
publicos, sin importar su fuente o fecha de elaboracion. Los
‘documentos podran estar en cualquier medio, sea escrito, impreso,
sonoro, visual, electronico, informatico u holografico;

IV. Derecho de Acceso a la Informacién Pablica: La prerrogativa que

‘- tiene toda persona para acceder a la  informacidon generada,
administrada o en poder de los Organos de la Administracion Municipal,
en los términos del presente Reglamento;
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V. Dependencias, ‘unidades administrativas, oérganos
administrativos,  organismos paramunicipales, érganos
desconcentrados: Las sefialadas en la Ley Organica de los Municipios

. del Estado de Tabasco;

V1. Organos de la Administracion Municipal: El Cabildo Municipal del
Ayuntamiento Constitucional de! Municipio de Huimanguillo, Tabasco;
Las dependencias administrativas y las entidades paramunicipales; y '
aquellos que la legislacion local reconozca como de interés publico y
ejerzan gasto publico; y los entes equivalentes a personas juridicas de
derecho puablico o privado, ya sea que en ejercicio de sus actividades
actuen en auxilio de los 6rganos antes citados o ejerzan gasto publico;

VIl. Informacion Confidencial: La que contiene datos personales relativos
a las caracteristicas fisicas, morales o emocionales, origen étnico o
racial,  domicilio, vida familiar, privada, intima y afectiva, nimero
telefonico privado, correo electronico, ideologia, preferencias sexuales y
toda aquella informacidon que se encuentra en posesion de las
dependencias administrativas y las entidades paramunicipales,
susceptible de ser tutelada por el derecho fundamental a la privacidad,
intimidad, honor y dignidad;

Vill. Informaciéon de Acceso Restringido: Todo tipo de informacion en

- posesion de los organos de administracion Mumcnpal bajo [as figuras
de reservada o confidencial;

IX. Informaciéon Publica: Todo archivo, registro o dato centenldo en
cualquier medio, documento o registro impreso, 6ptico, electronico,
magnético, quimico, fisico o bioldgico que se encuentre en poder de las
dependencias administrativas y las entidades paramunicipales y que no
_haya sido previamente clasificada como de acceso restringido;

X. Informacién Reservada: La informacion publica que se encuentre
temporalmente sujeta a alguna de las excepciones previstas en el
presente ordenamiento, la Ley y el Reglamento; _

Xl. Persona: Todo ser humano sin importar.condicion o entidad juridica,

- salvo lo dispuesto en el presente Reglamento,

Xlt. Proteccidon de Datos Fersonales: La garantia que tutela la privacidad
de datos personales en poder de los entes publicos;

Xlll. Prueba de Daiio: Carga de las dependencias administrativas y las
entidades paramunicipales, de demostrar que la divulgacion de
informacion lesiona el interés juridicamente protegido por la Ley, y que
el dafio que puede producirse con la publicidad de ta mformamon es
mayor que el interés de conocerla;

XIV. Servidor Piiblico: Los represenfantes de eleccion popular los

; miembros de las dependencias administrativas y las entidades
paramuhicipales, los funcionarios y empleados, y en general toda
persona que maneje o aplique recursos econdmicos publicos o
desempefie un empleo, cargo o comision de cualquier naturaléza en las
dependencias administrativas y las entidades paramunicipales;

XV. Solicitante: Toda persona que pide a ilos entes publlcos Informacion,
supresion o modificacidn de datos personales;

AVi. Coordinacion: A la Coordinacion de la Unidad de Acceso a fa

~ Informacion Municipal; '
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XVIl. Unidades de Enlace: Area responsable de clasificar y concentrar, con
acuerdo del superior jerarquico la informacion que se genere con motivo
del ejercicio de las funciones de las Dependencias, unidades
administrativas, drganos administrativos, organismos paramunicipales,

_ organos desconcentrados, y

“ XVIill. Las demas que se encuentren sefaladas en la Ley y Reglamento de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de
Tabasco.

Articulo 7. Es obligacion de tas Dependencias, unidades administrativas, érganos
administrativos, organismos paramunicipales, organos desconcentrados,
coadyuvar con la Coordinacion de la Unidad de Acceso a la Informacion Municipal
para difundir entre los habitantes de este Municipio, el contenido del presente
Reglamento. '

Articulo 8. La interpretacion del presente Reglamento debe realizarse conforme a
los principios de maxima publicidad, la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
Tabasco, la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacidén Puablica del Estado de
Tabasco, el Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica det Estado de Tabasco.

Articulo 9. Las solicitudes de |nformaC|on plblica se ajustaran al-procedimiento
estableCIdo en la Ley

Articulo 10. Toda persona‘ sin distinciéon alguna y sin necesidad de acreditar
interés alguno o justificar su utilizacion pedra acceder gratuitamente a la
informacioén piblica, a sus datos personales o a la rectificacién de éstos. -

La informacion de caracter personal es irrenunciable, intransferible e indelegable,
- por lo que ninguna autoridad podrd proporcionarla o hacerla publlca salvo que
medie consentimiento expreso del titutar.

Articulo 11. Ei presente Reglamento tiene como objetivos:

l.  Contribuir a mejorar la calidad de vida de las personas a través de un
acceso libre a la informacion publica;
il.  Optimizar el nivel de participacion comunitaria en la toma publica de
decisiones; _
HI. Garantizar el principio democratico de publicidad de los actos del
Gobierno del Municipio de Huimanguillo, Tabasco;
IV. Favorecer la rendicion de cuentas, de manera que se pueda valorar el
desempeno de los sujetos obligados;
V. Mejorar la organizacion, clasificacion y manejo de documentos en
posesion de los sujetos obligados;
VI. Contribuir a la democratizacion y plena vigencia del Estado de
Derecho; y :
Vil. Contribuir con ia transparencia y la rendicion de cuentas los sujetos
obligados.
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Articulo 12. Los particulares tendran acceso preferente a la informacion personal
que de ellos-detente los sujetos obligados.

Articulo 13. Quienes generen, administren, manejen, archiven o custodien
informacion publica, seran responsables de la misma en los términos del presente
Reglamento.

Toda ta informacion en poder de los sujetos obligados, estara a disposicion de las
personas, salvo aquella que se con3|dere como informacion de acceso restringido
en sus distintas modalidades.

Quienes soliciten informacion publica tienen derecho, a su eleccion, a que ésta les
sea proporcionada de manera verbal o por escrito y a obtener por medio
electronico o cualquier otro, la reproduccion de los documentos en que se
contenga, solo cuando se encuentre digitalizada y sin que ello represente
procesamiento de la misma, debiendo cubrir los costos de reproduccion o copiado,
asi como los derechos de certificacidn que en su caso se generen. La informacion
se proporcionara en &l estado en que se encuentre en los archivos de los sujetos
obligados.

La perdida, destruccién, modificacién, alteracion u ocultamiento de los
documentos, archivos, registros o datos en que se contenga informacién publica,
seran sancionados en los términos del {a Ley y el Reglamento.

CAPITULO Il
DE LA COORDINACION DE LA UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION
MUNICIPAL

Articulo 14. La Coordinacion, es un organo municipal adscrito a la Contraloria
Municipal, con autonomia técnica,. operativa y de decision, el cual tendra el objeto
de promover y difundir la transparencia de los recursos publicos y el ejercicio del
derecho a la informacion. :

Articulo 15. La Coordinacion tendra las siguientes funciones:

l. Interpretar-en el orden administrativo éste Reglamento;

Il. Establecer y y revisar los criterios de clasificacion, desclasificacién y.
custodia de fa informacion reservada y confidencial, en términos del
presente Reglamento y demas disposiciones legales aplicables;

llt. Coadyuvar con el archivo municipal en la elaboracion y aplicacion de
los criterios para la catalogacion y conservacion de los documentos, asi

- como la organizacion de archivos ‘de los sujetos obligados;

IV. Vigilar y, en caso de incumplimiente, hacer las recomendaciones a los
sujetos obligados para que se de cumplimiento a lo dispuesto en éste
ordenamiento y a las demas disposiciones legales de la materia;

V. Orienta y asesorar a los usuarios acerca de las solicitudes de acceso a
la informacion, asi como los de acceso a la informacion;

VI. Elaborar los formatos de solicitudes de acceso a la informacion, asi

" como los de correccién y acceso de datos personales;
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VIl. Establecer los lineamientos y politicas generales para el manejo,
mantenimiento, seguridad y proteccién de los datos personales que
estén en posesion de los sujetos obligados;

VHI. Hacer del conocimiento de la contraloria las presuntas infracciones a
este reglamento, para que esta proceda conforme con la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Tabasco;

IX. Promover en coordinacién con la Contraloria municipal y la Direccion de
Asuntos Juridicos la capacitacion de los servidores publicos en materia
de acceso a la informacion y proteccién de datos personales; difundir
entre los servidores publicos y los usuarios, los beneficios del mangjo
publico de la informacion, asi como de sus responsabilidades en el
buen uso y conservacién de aquella; '

X. Proponer la celebraciéon de acuerdos o programas con el Instituto
"Federal de Acceso a la Informacion Plblica y sus similares Estatales y
Municipales;

Xl. Elaborar sus normas de operacion;

XIl. Clasificar discrecionalmente como confidencial o reservada cualquier
informaciéon que por su naturaleza lesione la moral o fransgreda
disposiciones de orden publico; y

Xlll. Las demas gue les confiere este Reglamento, la Ley y el Reglamento.

Articulo 16. La Coordinacion rendira anualmente un informe publico sobre el
acceso a la informacion, el cual debera incluir:

a) Numero de solicitudes de acceso a la informacion y su resultado;
b) Tiempos de respuesta;
* ¢) Asuntos atendidos por la Coordinacion; y
d) Difi cultades ¢bservadas en el cumplimiento del presente Reglamento.

.Articulo 17. Los sujetos obligados deberan establecer las Unidades de Enlace, las
cuales deberan clasificar y concentrar, con acuerdo del superior jerarquico la
informacion que se genere con motivo del ejercicio de sus funciones.

Articulo 18. Ademas de las atribuciones sefialadas en el articulo que antecede,
- las Unidades de Enlace contaran con las siguientes*facultades:

a) Presentar al Titular del sujeto obligado el Proyecto de preclasificacion
de ia informacién;

b) Supervisar la aplicacion de los criterios de clasificacion de la
_informacion expedidos por la Coordinacion;

~ ¢} Suscribir junto con el Titular del sujeto obligado el acuerdo de

clasificacion de la informacion; .

d) Proponer al Titular del sujeto obligado los procedimientos internos
que contribuyan a la obtencidn eficiente de la informacion susceptible

. de ser clasificada o reservada;

e) Enviar mensualmente las actualizaciones de la informacion a la -
Coordinacion; y

f) Que deriven de las Leyes, Reglamentos y disposiciones aplicables.
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CAPITULO I}
DE LA TRANSPARENCIA Y PUBLICIDAD DE LOS ACTOS DE LOS SUJETOS
OBIGADOS DEL MUNICIPIO DE HUIMANGUILO, TABASCO.

Articulo 19. Los sujetos obligados, deberan publicar al inicio de cada afio un
listado de la informacion que detentan, por rubros generales, especificando el
gjercicio al que corresponde, medios de difusién y los lugares en donde se pondra
a disposicion de los interesados, a excepcion de la informacion reservada o
clasificada como confidencial en términos del presente Reglamento.

Articulo 20. Al inicio de cada afio, los sujetos obligados deberan publicar y
mantener actualizada, de forma impresa o en los respectivos sitios de Internet, de
acuerdo con sus funciones, segun corresponda, {a informacidén respecto de los
temas, documentos y politicas que a.continuacion se detallan:

. Los acuerdos ¢ indices de la informacion clasificada como reservada;

li. Bando de Policia y Gobierno, reglamentos, acuerdos y disposiciones
administrativas generales, decretos, circulares, convenios y demas
disposiciones en la que se establezca su marco juridico- de
administracion de observancia general en el Municipio de Huimanguillo,
Tabasco;

lll. La que se relacione con sus actividades y su estructura orgamca

IV. Las facultades de cada Direccion y la normatlwdad que las rige, asi
como el directorio de servidores publicos;

V. Descripcion de los cargos, emolumentos, remuneraciones,

"~ percepciones ordinarias y extraordinarias ¢ similares de los servidores
publicos de estructura, mandos medios y superiores;

VI. Una descripcion analitica de sus programas y presupuestos, que
comprendera sus estados financieros y erogaciones realizadas, en el

- ejercicio inmediato anterior, en materia de adquisiciones, obras publicas -
Y servicios, de acuerdo a lo establecido en los ordenamientos
aplicables;

VH. La relacion de sus bienes y el monto a que ascienden los mismos,
siempre que su valor sea superior a trescientos cincuenta veces el
salario minimo vigente en el Municipio de Huimanguillo, Tabasco; _

VIll. Informacion relacionada con los tramites, servicios. y programas de

' apoyo que ofrecen, asi como los requisitos, formatos y la forma de
acceder a ellos;

IX. Las reglas de procedimento, manuales administrativos y politicas
emitidas, aplicables en el ambito de su competencia; -

X. El presupuestio asignado y su distribucion por programas;

Xl. Las concesiones, permisos y autorizaciones que haya otorgado,
especificando al beneficiario; 7 :

Xil. La inforinacién relacionada con los actos y contratos suscritos en
materia de obras publicas, adquisiciones o arrendamiento de bienes o
servicios; '

XIll. La ejecucion, montos asignados y cnteruos de acceso a los programas
' de subsidio;
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XIV.
- XV.

- XVLL

XVIL.
XVIIL.
XIX.

XX.
XXI.

XXI.

XX,

XXiV.
XXV,

XXVI.

La informacién sobre las iniciativas y dictamenes que se presenten
ante el Cabildo del Municipio de Huimanguillo, Tabasco;

Las resoluciones o sentencias definitivas que se dicten en
procedimientos administrativos seguidos en forma de juicio;

Las condicicnes generalés de ftrabajo que regulen las relaciones
laborales del personai sindicalizado y de confianza que se encuentre
adscrito a los Organos de la Administracion Municipal;

Los programas operativos anuales y/o de trabajo de cada uno de los
Organos de la Administracion Municipal;

Informe de ‘avances programaticos o presupuéstales, balances
generales y su estado financiero;

Cuenta Publica, una vez calificada por el Pleno del Honorable
Congreso del Estado;

Estadisticas e indices delictivos generales

Los resultados de todo tipo de auditorias concluidas, hechas al
gjercicio presupuestal de cada uno de los sujetos obligados;

Los Organos de la Administracion Municipal deberan hacer publica
toda aquella informacion relativa a los montos y las personas a quienes
entreguen, por cualquier motivo, recursos publicos, asi como los
informes que dichas personas les entreguen sobre el uso y destino de.
dichos recursos;

Planes de Desarrollo Municipal, Reservas de Terntonales y ecologicas;
participaciones federales todos los recursos que integran su hacienda
municipal, cuota y tarifas aplicables a impuestos, derechos,
contribuciones de mejores y tablas de valores unitarios de suelos
construcciones, que sirvan de base para el cobro de las contribuciones
de las sobre la propledad inmobiliaria, catdlogos de proveedores y
prestadores de servicios municipales; :

Las Actas de Sesiones de Cabildo;

Cualquier ofra informacion que se a de utilidad o se considere
relevante, ademas de las que con base a la informacion estadistica,
respondan a las preguntas hechas con mas frecuencia por el publico; y

Las demas que se encuentren establecidas en la Ley.

La informacién a que se refiere este articulo debera publicarse en el idioma
espaniol y estara disponible de tal forma que facilite su uso y comprension por las

personas,

y que permita asegurar su calidad, veracidad, oportunidad vy

confiabilidad. Los sujetos obligados deberan atender las recomendaciones que al
respecto les formule la Goordinacién. -

Articulo 21, Los resuitados de las convocatorias a concurso o licitacion de obras
publicas, adquisiciones, arrendamientos, concesiones y prestacion de ser\ucnos
deberan contener lo dispuesto por la Ley de la materia.

Articulo 22. Tratandose de concesuones permisos o autorizaciones a pamculares
" lainformacién deberé precisar:

Nombre ¢ razén social del titular;
Concepto de la concesion, autorizacion o permiso; y
Vigencia.
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Articulo 23. Toda informacion que brinden los sujetos obligados, respecto a la
ejecucidn de obra publica por invitacion restringida, debera precisar:

I. El monto;
II.- Ellugar,
lll. El plazo de ejecucion; :
IV. La identificacion del Organo de la Administracién Municipal ordenador
y responsable de la obra;
V. El nombre del proveedor, contratista o de la persona fisica o moral.con
~ quienes se haya celebrado el contrato; i
VI. ‘Los mecanismos de vigilancia y supervision, mcluyendo en su caso,
‘estudios de impacto ambiental Y sismico; y
VIl. Contrato.

Articulo 24. Los sujetos obligados deberan brindar a cualquier persona la
informacion que se les requiera sobre el funcionamiento y actividades que
desarrollan, excepto aquella que sea de acceso restringido, de conformidad con lo
establecido en el presente ordenamiento, la Ley y el Reglamento.

Los s_ujetos obligados deberan proporcionar a la Coordinacién, la informacion
relativa a las solventaciones o aclaraciones derivadas de las auditorias concluidas.
CAPITULO IV
DE LA PROMOCION DEL DERECHO DE ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA

Articulo - 25. Los sujeios obligados, deberan capacitar y actualizar de forma
permanente a todos sus servidores publicos en materia del derecho de acceso a la
informacion publica y el ejercicio del derecho a la proteccion de datos personales,
a través de cursos, seminarios, talleres y toda otra forma de ensefianza y
entrenamiento que se considere pertinente.

Articulo 26. El Ayuntamiento promovera entre las instituciones publicas y privadas -
de educacion superior del Municipio de Huimanguillo, Tabasco, la‘inclusion, dentro

de sus actividades académicas curriculares y extracurriculares, de temas que

ponderen la importancia social del Derecho de Acceso a la Informacion Publica Y

del derecho a Ia Proteccion de Datos Personales.

CAPITULO \' >
' DE LA INFORMACION DE ACCESO RESTRINGIDO

Articulo 27. La informacién definida por e! presente Reglamento como de acceso

" restringido, en sus modalidades de reservada y confidencial, no podra ser

divulgada, bajo ninguna circunstancia, salvo las excepciones sefialadas en el
presente Capitulo.

No podra ser clasificada como informacion de acceso restringido aquella que no
se encuentre dentro de la hipotesis que expresamente sefala el presente
ordenamiento, |la Ley y el Reglamento.
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Articulo 28. Para los efectos de este ordenamiento se considera informacion
reservada la clasificada -como tal de manera temporal, mediante acuerdo
debidamente fundado y motivado por los sujetos obligados o [a Coordinacién, con
excepcion de aquella que "de manera expresa y especifica se prevé como
informacién reservada en los siguientes casos:

Vi

V.

Vil

- XL

XIl.

Xl

Xv. -

XV.

Cuando su divulgacién ponga en riesgo la Seguridad Publica Nacional,
Estatal o Municipal,

Cuando su divuigacién ponga en riesgo {a vida, la segurldad o la salud
de cualquier persona o el desarrollo de investigaciones reservadas;

Cuando su divulgacion impida las actividades de verificacidn sobre el
cumplimiento de las leyes, prevencion o persecucion de los delitos, la
imparticion de justicia y la recaudacién de las contribuciones;

Cuando las disposiciones legales de la materia la considere como
reservada;

Cuando se trate del secreto comerCIaI industrial, fiscal, bancario,
fiduciario u otro considerado como tal por una disposicion legat;

Cuando se relacione con la propiedad intelectual, patentes o marcas
en poder de los entes;

Los expedientes, archivos y documentos que se obtengan producto de
las actividades relativas a la prevencion, que llevan a cabo las
Autoridades en materia de Seguridad Publica;

Cuando se trate de procedimientos jurisdiccionales tales como civiles,
penales, mercantiles, fiscales y laborales, en el que el Ayuntamiento, y
los sujetos obligados, sean parte hasta en tanto la resolucion o

sentencia quede debidamente ejecutoriada o procedimientos

administrativos seguidos en forma de juicio, mientras la sentencia o
resolucion de fondo no haya causado ejecutoria;

Cuando se trate de procedimientos de Responsabilidad de los
Servidores Publicos, en tanto no se haya dictado la resolucion
adMinistrativa definitiva;

Cuando se trate de informacion que contenga opinjones, solicitudes de
informacion, recomendaciones o puntos de vista que formen parte del
proceso deliberativo de los servidores publicos;

La contenida en informes, consultas y toda clase de escritos
relacionados con la definicion de estrategias y medidas a tomar por los
entes publicos en materia de controversias legales;

La que pueda generar una ventaja personal indebida en perjuicio de
un tercero o de los sujetos obligados;

La trascripcion de las reuniones e informacion obtenida por las
Comisiones del Cabildo del Municipio de Huimanguilio, Tabasco,
cuando se retnan en el ejercicio de sus funciones fiscalizadoras para

recabar informacion que podria estar incluida en los supuestos de éste

articulo;

Los procedimientos expedlentes que se generen con motivo de la
aplicaciéon de la justicia administrativa municipal hasta en tanto no
hayan causado estado; y

Las que estén contempiadas en la Ley y el Reglamento
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Cuando concluya el pericdo de reserva o las causas que hayan dado origen a la
reserva de la informacién a que se refiere este articulo, dicha informacion podra
ser publica, protegiendo la informacion confidencial que en elia se contenga.

Articulo 29. Se considerara informacion confidencial, la entregada con tal caracter
por los particulares a los sujetos obligados, ademas de los, datos personales gue
requieran ei conseniimiento de sus titulares para su publicidad.

Articulo 30. Las autoridades competentes tomaran las previsiones debidas para
gue {a informacién confidencial que sea parte de procesos administrativos o de

-procedimientos ‘seguidos en forma de juicio, se mantenga reservada y solo sea de

accesq para las partes involucradas, quejosos, denunciantes o terceros llamados
a juicio.

Articulo 31. La respuesta a la solicitud de informacién que se encuentre
clasificada como reservada, debera indicar la fuente de la informacion, que la
misma encuadra legitimamente en alguna de las hipotesis de excepcion previstas
en el presente ordenamiento, en ia Ley y en el Reglamento, que su divulgacion
lesiona el interés que protege, que el-dafio que puede producirse con la publicidad
de la informacion es mayor que el interés piblico de conocerla y estar fundada y -
motivada, ademas de precisar las partes de los documentos que se reservan, el
piazo de reserva y la designacion de la autoridad responsable de su conservacion,
guarda y custodia.

. CAPITULO VI ,
DE LA TUTELA DE LOS DATOS PERSONALES |

Articulo 32. La informacién que contenga datos personales debe sistematizarse
en archivos elaborados con fines licitos y legitimos. Salve en el caso de
informacion necesaria para proteger la ‘seguridad pulblica o {a vida de las
personas, no debera registrarse ni se obligara a las personas a proporcionar datos
que puedan originar discriminacién, en particular informacion sobre el origen racial
o étnico, preferencia sexual, opiniones politicas, convicciones religiosas, filosoficas
o de ofro tipo, o sobre la participacién en una asociacion o afiliacion a una
agrupacion gremial.

Articulo 33. Los archivos con datos personales en poder de los sujetos obligados,
deberan ser actualizados de manera permanente y ser utilizados exclusivamente
para los fines legales y legitimos para los que fueron creados. La finalidad de un
fichero y su utilizacién en funcion de ésta, debera especificarse y justificarse. Su
creacién debera ser objeto de una medida de publicidad o que permita et
conocimiento de la persona interesada, a fin de que ésta, ulteriormente, pueda
asegurarse de que: - . '

1. Los datos personales reunidos y registrados siguen siendo pertinenteS'
a la finaiidad perseguida;

. Ninguno de esos datos sea utilizado o revelado sin su consentlmlento
con un propdsito incompatibie al que se haya especificado;
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Ill. El periodo de conservacion de los datos personales serd el necesario
para alcanzar la finalidad con que se han registrado; y

IV. El servidor publico, que difunda informacion que. contenga datos

privados, sin autorizacién expresa del titular de los mismos, sera sujeto
de responsabilidad administrativa de conformidad con lo que al efecto
establezca la ley de la materia.”

Articulo 34. Toda persona que demuestre su identidad tiene derecho a saber si se
esta procesando informacion que le- concierne, a. solicitar una indagatoria y a
conseguir una reproduccidén inteligible de ella sin demora, a obtener las
rectificaciones o supresiones que correspondan cuando los registros sean ilicitos,
injustificados o inexactos, y a conocer los destinatarios cuando esta informacion
sea transmitida, permitiendole conocer las razones que motivaron su pedimento,
en los términos de el presente ordenamiento la Ley y el Reglamento. <

Articulo 35. Los sujetos obligados no podran comercializar, difundir o distribuir a
particulares los datos personales contenidos en los sistemas de informacion,
desarrollados en el ejercicio de sus funciones, salvo que haya mediado el
consentimiento por escrito o por un medio de autentificacién similar de los
individuos a que haga referencia la informacion o asi Io disponga el presente
ordenamiento la Ley y e! Reglamento.

Articulo 36. No se requiere el consentimiento de las personas para proporcionar
ios datos personales, en los casos siguientes:

I. Tratandose de aquellos indispensables para la prevencion o
dlagnostlco medico; la prestacion de asmtencxa medica o la gestlon de
servicios de salud;

Il. Previo proced:mlentb, aquellos en que no puedan asociarse los datos
personales con el individuo a quien se refieran, por razones
estadisticas, cientificas o de interés general; y

I1l. Cuando exista una orden judicial.

Articulo 37. Toda persona tiene derecho a solicitar a los sujetos obligado.s, por
escrito y sin mayor formalidad que la identificarse e indicar lugar ¢ medio para
localizarlo en el Municipio, lo siguiente:

. Un informe acerca de los documentos y registros que proceden sobre
Su persona;
I, La consulia, estudio o lectura de los documentos, reglstros 0 archlvos
a que se hace mencion en este capitulo; y
lll. Las que estén contempladas en el presente ordenamiento, la Ley y el
: Reglamento. ’

Articulo 38. Toda solicitud de informacion realizada a {a Coordinacion en los
términos del presente ordenamiento juridico debera ser satisfecha por esta en un
plazo no mayo de veinte dias habiles. Este plazo podra prorrogarse en forma
excepcional por otros diez dias habiles de mediar circunstancias que hagan dificil
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reunir la informacién solicitada en su caso, la Coordinacion debera comunicar,
antes del vencimiento del plazo, 'as razones por las cuales hara uso de la prorroga
excepcional.

La informacién debera entregarse al splicitante dentro de los diez dias habiles
siguientes al que fa Unidad de Enlacé le haya notificado la disponibilidad de
aqueila a {a Coordinacion, siempre que el solicitante compruebe haber cubierto el
pago de los derechos correspondientes.

Articulo 39. La rectificacion de datos personales se debera solicitar por escrito

dirigido al sujeto obligado que el interesado considere que estd procesando
informacion de su persona.

Articulo 40 El escrito por el que se sohmte la rectificacidn de datos personales
debera contener:

l. Nombre del sujeto cbligado a quien se dirija;
1. Nombre completo, datos generales e identificacion oficial o documento
oficial del solicitante:
H. La mencién de los datos correctos y en todo caso los que deben
suprimirse por no ser ciertos o por no ser obligatorio; y
IV. El lugar o medio sefialado para recibir la informacion o notificacienes,
en el Municipio de Huimanguillo, Tabasco.

Articulo 41. Una vez que el sujeto obligado haya recibido el escrito por el que se
solicite la correccion de datos personales, debera proceder a sustituir o suprlmlr
los que procedan.

Cuando la correccion de datos personales deba hacerse en expedientes formados
con motivo de procedimientos administrativos ¢ de aquellos seguidos en forma de
juicio, no se suprimira ningdn dato, sino que se asentaran los que se refieren como
correctos, siempre y cuando la sentencia o resolucion no hayan causado estado.

| TITULO SEGUNDO
DEL ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA EN EL MUNICIPIO DE
HUIMANGUILLO, TABASCO |

CAPITULO |
DEL PROCEDIMIENTO PARA EL EJERCICIO DEL DERECHO DE ACCESO A
LA INFORMACION PUBL!CA

Articulo 42. De conformidad con e! principio de buena fe del solicitante, pubiicidad
y la libertad de informacion, toda persona tiene derecho a solicitar, sin necesidad
de sustentar justificacion o motivaciéon alguna, todo tipo de informacion que obre
en poder o conocimiento de los sujetos obligados, siempre que no sea
expresamente de acceso restringido. El procedimiento debera ser claro, pronto y
expedito, privilegiandose la omisién de pasos dilatorios de la entrega de
informacion.
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Articulo 43. La solicitud de acceso a la informacion publica se hara ante la
Coordinacién por escrito, o por correo electrénico, a menos que la indole del
asunto permita que sea verbal, en cuyo caso dicha Coordinacién registrar en un
formato la finalidad de la solicitud y procedera a entregar una copia del mismo al
interesado.

La solicitud de acceso a la informacion que se presente por escrito o el formato al
que se refiere el parrafo anterior deberad contener cuando menos los siguientes
datos:

I. Nombre del Organo de la Administracion Municipal a quien se dlrua

. Nombre completo del soiicitante;
Ill.  Descripcion clara y precisa de los datos e informacion que solicita; y
IV. El domicilic o medio sefialado para recibir la informacién o

notificaciones. Los medios por los cuales el solicitante podra recibir
dicha informacion o notificaciones seran: personal, correo electronico,
correo certificado, telégrafo o fax.

Si al ser presentada la solicitud no es precisa o no contiene todos los datos
requeridos, en ese momento la Coordinacion debera ayudar al solicitante a
subsanar las deficiencias. De ser solicitud escrita se prevendra al solicitante, en un
plazo no mayor dé cinco dias habiles después de recibida aquélia, a fin de que la
aclare o complete, con el apercibimiento de que se tendra por no presentada la
salicitud si no se atiende la prevencién dentro de los cinco dias habiles
posteriores. Esta prevencion debera notificarsele al solicitante en el domicilio o por
cualquiera de los medios senalados para tal efecto.

En el caso de que el solicitante -no senale domicilio o algun medio de los
autorizados por el presente ordenamiento para oir y recibir notificaciones, la
prevencion se notificara por lista que se fijé en los tableros de aviso del
Ayuntamienfo.

Si la solicitud es presentada ante uno de los sujetos obligados que no es
competente para entregar la informacién o que no [a tenga por no ser de su
ambito, la oficina receptora deberd comunicarlo y orientar debidamente al
solicitante. »

Articulo 44. La revision que soliciten las personas, respecto de la informacién
publica es gratuita.

Articulo 45. Los sujetos obligados deberan orientar en forma sencilla y
comprensible a toda persona sobre los tramites y procedimientos que deben
efectuarse para solicitar informacion publica, las autoridades o instancias
competentes, la forma de realizarlos, la manera de llenar los formularios que se
requieran, asi como de las instancias ante las que se puede acudir a solicitar
orientacion o formular quejas, consultas o reclamos sobre la prestacion del
servicio o sobre el ejercicio de las funciones o competencias a cargo de los
servidores publicos de que se trate.
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Articulo 46. En caso de que la solicitud sea rechazada o negada, la resolucién
correspondiente debera comunicarse por escrito al solicitante, dentro de los veinte
dias habiles siguientes de recibida aquella, en el lugar o por cualquiera de los
medios que haya sefialado para ofr y recibir notificaciones. La respuesta a la
solicitud debera satisfacer los requisitos establecidos en el presente ordenamiento.

Articulo 47. Toda solicitud de informacion realizada en los términos del presente
ordenamiento, aceptada por la Coordinacion, sera satisfecha conforme a lo
establecido en el Capitulo Vil, Titulo Primero del presente ordenamiento.

Articulo 48. En la consulta directa se permitiran los datos o registros originales,
solo en el caso de que no se hallen almacenados en algun medio magnético,
digital en que su estado lo permita.

Articulo 49. Bajo ninguna circunstancia se prestara o permitird la salida de
registros o datos originales de los archivos en que se hallen almacenados.

Articulo 50. Los sujetos obligados deberan asesorar al solicitante sobre e! servicio
de consulta directa de informacion publica.

CAPITULO It
DEL SISTEMA DE ARCHIVOS DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE
HUIMANGUILLO, TABASCO

‘Articulo 51. Los sujetos obligados deberan crear un sistema de archivo que
permita localizar con prontitud y seguridad los datos que genere, procese o reciba
con mofivo del desempefio de su funcién, en términos de [a ley en la materia.

Articulo 52. La informacion en posesidn de los sujetos obligados debera estar
disponible en los archivos correspondientes.

Articulo 53. El Ayuntamiento a través del Reglamento Administrativo de Archivos
y Administracion de Documentos del Municipio de Huimanguitlo, Tabasco. Emitird
las reglas generales para la generacion de datos y archivos, asi como para la
conservacion de los mismos, previniendo los siguientes aspectos:

. Que tas disposiciones permitan clasificar, identificar, restaurar y
preservar la informacion de acuerdo con su naturaleza;

II. Que los mecanismos que se empleen para la conservacion vy
mantenimiento de la informacién obedezca a estandares minimos en
materia de archivonomia; ‘
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Hl. Que se permita la capacitacién a funcionarios previamente designados
por los Organos de la Administracién Mummpal en tecmcas de
archivonomia; y

tV. Que la informaciéon se organice de manera tal que facilite ia consulta
directa de los particulares.

TiTULO TERCERO
DE LAS RESPONSABILIDADES

CAPITULO UNICO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 54. Constituyen infracciones al presente Reglamento:

I. La omision o irregularidad en la publicacion o actualizacion de la
informacidn; ,

Il. La omisidn o irregularidad en la atencidn a las solicitudes en materia
de acceso a la informacion;

ill. La omisidn o irregularidad en el suministro-de la informacién publica
solicitada a la Coordinacién, o en la respuesta a los solicitantes;

V. El incumplimiento a la normatividad relacionada con los archivos

. publicos;

V. La falsmcaCIon dafo, sustraccion, extravio, aiteracién, negacion,
ocultamiento o destruccion. de datos, archivos, registros y demas
informacion que posean [os sujetos obligados, '

VI. La omisién en la observancia de ‘los principios establecidos en el
presente ordenamiento en materia de acceso a la informacion;

Vil. La omision o negativa total o parcial en el incumplimiento de las
recomendaciones que emita la Coordinacion; y

VIll.  El incumplimiento con cualquiera de las disposiciones contenldas en el
presente marco legal.

Los servidores publicos que infrinjan estas disposiciones seran sancionados

mediante el procedimiento que regula la Ley de Responsabilidades de los
Servidores Publicos.

Articulo 55. Para el caso de las inconformidades, gue se presenten por las

presuntas violaciones a esta norma legal, se substanciaran conforme a la Ley vyai
Regtamento.

Articulo 56. Para todo lo no previsto en el presente ordenamiento se aplicara
supletoriamente la Ley y el Reglamento.
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TRANSITORIOS

Primero.- E| presente Reglamento entrard en vigor el dia de su publicacién en
Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Tabasco.

‘Segundo.- La Coordinacion asi como las Unidades de Enlace, quedaran
legalmente constituidas a partir de la publicacion del presente ordenamiento.

Tercero.- Las personés podran ejercer el derecho a la informacién publica y de
proteccion de datos personales a partir de dia 26 de Diciembre del ano 2008.

REGLAMENTO APROBADO Y EXPEDIDO EN LA SALA DEL CABILDO
MUNICIPAL DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE:
HUIMANGUILLO, TABASCO, A LOS OCHO DIAS DEL MES DE FEBRERO DEL
ANO DOS MIL OCHO, POR LOS REGIDORES QUE INTEGRAN EL CABILDO
QUIENES FIRMAN AL CALCE DE LA PRESENTE, POR Y ANTE EL

SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO QUIEN CERTIFICA Y DA FE.-
. 1
- hinangl

)
% LOS REGIDORES. ,“
C. Lic. OSgAR FERRER ABALOS ¢. DRVMEMAGENES BRINDIS

ENTE MUNICJPAL \ESGORAR

E% SINDIW
c.L ﬂ?gg(é ﬁﬁ. Z  C.CHARL ,,-; PRDEZ SANCHEZ

""‘ﬁ“/ IDOR
i

C. MARTHABBONORADO JIMENEZ
7 Q RE OR
, @ a7\
C. DOMITILO CRUZ VALENZUELA . BLADIMIR HERKANDEZ SALAYA
SEPTIMO REGIDOR OCTAVO R .
i 7
C. SANDRA RiMOSLEE C. JONAS --,,.f-‘..‘sn-

DECTVIO 3L GI

Z NANDEZ

E\ EGIDOR

C. VICTOR AR ANTIAGO
DECIMO TER EGIDOR

DECIMO PR

FRACCION Il, SEGUNDO PARRAFO, DE LA CONSTITUCION POLITICA DE
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LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 65 FRACCION | y 76 DE LA
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE TABASCO;
29 FRACCION lil, 36 FRACCION VI, 47, 51, 52, 53, 65 FRACCION Il, DE LA LEY
ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS, Y PARA SU DEBIDA PUBLICACION Y
OBSERVANCIA EXPIDO EL PRESENTE DECRETO PROMULGATORIO, EN

C. PROFR. EUTIMIO AKE CANUL,
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
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- Trabajar para transformar

El Periédico Oficial circulalos miércoles y sabados.

Impreso en la Direccion de Talleres Graficos de la Secretaria de Administracién
y Finanzas, bajo la Coordinacion de la Direcciéon General de Asuntos Juridicos
dela Secretarla de Gobierno.

Las Ieyes, decretos y demas disposiciones superiores son obligatorias por el
hecho de ser publicadas en este periddico.

Para cualquier aclaracién acerca de los documentos publicados en el mismo,
favor de dirigirse a la Av. Cobre s/n. Ciudad Industrial o al telefono 3-10-33-00
Ext. 7561 de Villahermosa, Tabasco.



