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REGLAMENTO INTERIOR DE LA UNIDAD DE
ENLACE SECTORIAL

QUIM. ANDRES RAFAEL GRAN!ER MELO, GOBERNADOR DEL ESTADO LIBRE Y
SOBERANO DE TABASCO, CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 51
'FRACCION | Y 53 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y
SOBERANO DE TABASCO, Y 7 FRACCION Il Y 8 DE LA LEY ORGANICA DEL
PODER EJECUTIVO DEL ESTADO; Y

' CONSIDERANDO

PRIMERO. Que el 16 de diciembre de 2006 se publicé en el suplemento C al
Periddico Oficial de! Estado No 6707 el Decreto mediante el cual se reforma la
Ley Organica de! Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco, lo que implico realizar
ajustes en la estructuracion, organizacién y funcionamiento de la Administracion
Pdblica Estatal para dar cabal cumplimiento a sus disposiciones.

SEGUNDO. Que lo anterior, entre otras cosas, llevé a la presente
administracion a crear la Unidad de Enlace Sectorial, mediante Acuerdo
publicado el 13 de enero de 2007 en el suplemento “D” al Periddico Oficial
namero 6715, con el objeto de “ser el vinculo entre los Organos Administrativos
Desconcentrados y Organismos Plblicos Descentralizados y el Poder Ejecutivo
de! Estado, con la debida coordinacion con las dependencias de la
Administracién Publica Estatal, para atender los asuntos de su interés, a traves
de una comunicacién directa y permanente que nos permita conocer sus
inquietudes y propuestas a fin de establecer estrategias de solucién que
permitan consolidar el Estado de Derecho en fa entidad”.

TERCERO. Que ¢ articulo transitorio segundo del Acuerdo mencionac'o dispone
q;-_ag"_el Reglamento_ interior de la Unidad de Enlace Sectorial Jdebera ser

" exzadido en un témine-de 60 dias habiles a partir de su vigencia. - -
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Por lo antes expuesto y fundado, se expide el Reglamento interior d¢: la Unidad
de Enlace Sectorial del Poder Ejecutivo para quedar como sigue:

REGLAMENTO INTERIOR
DE LA UNIDAD DE ENLACE SECTORIAL

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. La Unidad de Enlace Sectorial, como Unidad Administrativa de la
Gubernatura, tiene a su cargo el despacho de los asunfos que le encomienda
su Acuerdo de Creacion y demas disposiciones aplicables.

ARTICULO 2. Para efectos del presente ordenamiento se entendera por.

|. Gobernador.- El Gobernador del Estado Likre v Soberano de Tabasco;
II. Unidad.- La Unidad de Enlace Sectorial;
fil. Titular.- El Titular de la Unidad de Enlace Sectorial;
IV. Reglamento.- El Reglamento Interior de la ‘Unidad de Enlace Sectorial.

ARTICULO 3. Al frente de la Unidad habra un Titular, que dependera
directamente del Gobernador y debera cumplir con los requisitos que establece
el articulo 5 de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco.

ARTICULO 4. Toda intervencion de fa Unidad, no sustituye ni desplaza en sus
atribuciones a ninguna dependencia, 6rgano o entidad de la Administracion
Publica Estatal, por lo que se entendera de reservada competencia.

ARTICULO 5. La Unidad conducira sus actividades en forma programada y con
base en las politicas y prioridades que establezca el Gobernador para el
cumplimiento de la planeacion estatal y las comisiones a su cargo.

Los servidores publicos adscritds a la Unidad, en el desempefio de sus
actividades observaran los .principios de profesionalismo, probidad,
confidencialidad, excelencia y rotacion.

El Titular conforme a los mecanismos que establezca para tal fin, dara
seguimiento al desempeifo de los servidores publicos de la Unidad y dispondra
ta evaluacién periddica de ias metas y objetivos de los programas respectivos.

CAPITULO i ]
DE LA COMPETENCIA Y. ORGANIZACION

ARTICULO 6. Para el despacho de los asuntos de su competencia la Unidad
contara con la si_guiente estructura:

I. - Titular:
. Secretario Técnico;
. . Coordinaciin Administrativa, -
V.  Coordinacion de Enlace Operativo
V.  Coordinacion de Evaluacién y Seguimiento; y
V.l Unidad de Acceso a la Informacién.
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De igual modo, se auxiliard de unidades subalternas y Jefaturas de
Departamento y demas personal que determine el Titular, dentro del
presupuesto autorizado para el cumplimiento de su objeto.

ARTICULO 7. La asignacion y los cambios de adscripcion de las unidades
administrativas de la Unidad seran determinados por el Titular.

CAPITULO NI
DEL TITULAR

~ ARTICULO 8. EL Titular ademas de las atribuciones otorgadas en el Acuerdo
de creacion de la Unidad, tendra las siguientes facultades:

. Conducir las relaciones del Poder Ejecutivo con las entidades
paraestatales y oOrganos desconcentrados, asi como atender sus
requerimientos en lo no expresamente asignado a otra Dependencia;

[Il.  Planear, coordinar y evaluar en los términos de la legislacion aplicable,
la politica de la unidad;

IH. Someter al acuerdo del Gobernador del Estado, fos asuntos
encomendados a la Unidad; '

IV. Desempefar las comisiones y funciones especiales que el
Gobernador del Estado le encomiende y mantenerlo informado sobre

su desarrollo y ejecucién;

V." Programar sus actividades con base en las politicas, prioridades vy
restricciones; que para el logro de los objetivos y metas, establezca el

Gobernador del Estado;

VI.  Designar y remover a los servidores publicos jerarquicamente
inferiores que laboren en la Unidad;

VIl.  Cumplir y hacer cumplir los acuerdos, ordenes, circulares y demas
disposiciones del Gobierno del Estado;

VIIl. Requerir y en su caso, proporcionar de conformidad con los
lineamientos vigentes, la informacién, datos, cooperacidén o asesoria
técnica que les sea reguerida por otras dependencias y entidades de
la Administracion Publica Estatal, Federal ¢ por la propia Un]dad;

IX. Representar legalmente a la ComISIon con todas las facultades
generalss y especiales que requieran poder o clausula especial conforme
a la ley; formular. querellas y denuncias, otorgar ei perdén judicial.

formutes postmones y rendir mformes asi COMO L. oMover y deS|st|rsn de.

juicio.cie’amparo y

X. Las demas que las disposiciones legales y administrativas e’

confieran o aquellas que le encomiende el Gobernador.
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_ CAPITULO IV |
DE LA SECRETARIA TECNICA

ARTICULO 9. Corresponde a la Secretaria Técnica el ejercicio de las
siguientes funciones:

|. Atender y desahogar los asuntos que no requieran la intervencion
directa del Titular;

Il.  Organizar y controlar la audiegncia, correspondencia, agenda de trabajo
y archivo del Titular, '

IIl.  Procurar la optima organizacién de las reuniches de trabajo del
Titular; ' :

IV.  Atender, analizar y dar seguimiento.a los asuntos que se le turnan para
ese fin;

V. Establecer y operar una oficialia de partes que se encargara de recibir
la correspondencia, clasificandola y registrandola en un iibro autorizado
en el que se hagan constar la fecha y hora de recepcién de cada uno
de los documentos, acordando con el Titular su despacho y tramite,
distribuyéndola de inmediato a la unidad administrativa a la que se
dirija, con el objeto de llevar un control estricto de la misma y computar -
los términos respectivos cuando fuere necesario;

VI. Representar al Titular en las comisiones que este le asigne,
manteniendo adecuadamente informado de los pormenores de su

actividad,

VII.  Tramitar y solicitar a la Coordinacion Administrativa, los recursos y
servicios necesarios para el cumplimiento de las funciones del Titular;

VIII.  Administrar y operar el control de entrada, tramite y salida de asuntos
recibidos y resueltos por la Unidad, asi como supervisar los sistemas
de seguimiento de asunlos turnados a las areas;

IX. Integrar, analizar y dar seguimiento al informe mensual y trimestral que
reportan las diferentes areas de la Unidad, con respecto a su Programa
Anual de Trabajo y elaborar el reporte de actividades mensual y trimestral

y

X. Las demas que le encomiende el Titular.
N CAPITULOV
‘DELA COORDINACION ADMINISTRATIVA

ARTICULO 10. Corresponde a la Coordinacién Administrativa las siguientes
funciones: ‘

I Planear, programar, organizar, dirigir, y evaluar el desempefio de las
funciones correspondientes a la coordinacion;
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VIIL.

VIIL.

XI.

Xl

XL

Formular Jos proyectos de presupuestos por programas de la unidad, asi
como gestionar la ampliacién de los recursos que sean necesarios para
un cabal desarrolio de las funciones asignadas a cada coordinacion yfo
unidad administrativa;

Presentar la fitular, la propuesta de solucion de los asuntos cuya
tramitacion corresponda a la coordinacion;

Formular dictdmenes, opinicnes e informes que le sean solicitados por el
titular, sobre asuntos y actividades que le competan;

Asesorar técnicamente en asuntos de su especialidad a los funcionarios
de {a unidad;

Coordinar con las dependencias, toda actividad administrativa externa
que lo requiera; asi como los asuntos que no siendo administrativos sean

asignados por el Titular;

‘Coordinar con las coordinaciones y unidades de la dependencia, toda

actividad administrativa interna que requiera su atencién;

Mantener permanente ‘actualizada la plantilla de personal de la unidad
con sus respectivas categorias autorizadas en el tabulados vigente y
clasificadas en el personal de base y de confianza, en coordinacion con la
Subsecretaria de Administracion y finanzas;

Tramitar, gestionar y controlar los nombramientos y promociones,
licencias y jubilaciones, cambios de plazas, de puesto y bajas de los
servidores publicos de la Unidad ante autoridades competentes;

Realizar los trdmites necesarios para pagar oportunamente los salarios
de personal asignado a la Unidad; '

Elaborar y tramitar las requisiciones para el subministro oportuno de los
materiales, equipo y servicios que soliciten las coordinaciones y Unidades
administrativas Je la Unidad, de acuerdo a las funciones que tengan
asignadas; '

Registrar y controlar el inventario de los recursos materiales a cargo de la
Unidad;

Asegurar la conservacidon y mantenimiento de los bienes muebles e
inmuebles y cumplir los procedimientos que se requieren para la
utilizacion y reutilizaciéon de los mismos;
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XV, Determinar y tramitar la reubicacién, reacondicionamiento y reutilizacion
de los mismos;

XV.  Controlar el uso de los vehiculos oficiales asignados a la Unidad y el
suministro de gasolina de los mismos;

XV1. Proporcionar los servicios de intendencia y mensajeria a2 tedas las
coordinaciones, jefaturas de departamento y unidades administrativas de

la Unidad;

XVil. Elaborar los informes sobre el ejercicio del presupuesto que le sean
solicitados;

XVIII. Proporcionar el apoyo financiero, material y humano para el desarroilo de
eventos informar al Titular sobre los avances de los programas de frabajo
de la Coordinacion Administrativa, sefialando los problemas que se le
presenten para cumplirlos, formulando un anélisis detallado de las causas
de estos o las desviaciones que puedan existir, proponiendo soluciones o
acciones que se puedan tomar para el cumplimiento de los mismos;

XIX." Proporcionar al Titular, informacién de la actividad administrativa para
que tome las decisicnes que correspondan en cada caso; :

XX. Administrar adecuadamente los recursos financieros y adquirir los bienes
requeridos para el servicio de la Unidad, cumpliendo con la normatividad
correspondiente;

XX Las demas que le confieran las Leyes, Decretos y Acuerdos o las que le
asigne el Titular.

CAPITULO VI
DE LA COORDINACION DE ENLACE OPERATIVO

- ARTICULO 11. Corresponde a la Coordinacién de Enlace Operativo las
siguientes funciones especificas:

I. Instrumentar los canales necesarios de comunicacion ~on las entidades
paraestatales y/o érgancs desconcentrados; :

Il.  Formular los estudios sobre los problemas del Estado que requieran
concertacion social y sugerir los mecanismos adecuados para
conducirla;

[Il.  Realizar analisis de desarrollo de las dependencias vinculadas con ia
" Unidad, para proponer acciones para eficientar sus actividades en el
ambito estatal,

IV.  Colaborar con las instituciones y dependencias de Gobierno del Estado,
en los informes y observaciones que le soliciten a las Entidades
paraestatales y o6rganos desconcentrados en materia de desarrollo
social;

V. Realizar un informe mensual donde se indicaran los diversos asuntos
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presentados por las entidades paraestatales y érganos desconcentrados,
no omitiendo las soluciones o medidas dadas, el cual seré turnado
dentro de los cinco dias posteriores a la termmacmn del mes que
cotresponda a la Coordinacion de Evaiuacion y Seguimiento de la
Unidad;

Las demas que le confiera el Titular dentro del ambito de sus atribuciones
y facultades.

_ CAPiTULO VNI
DE LA COORDINACION DE EVALUACION Y SEGUIMIENTO

ARTICULO 12. Corresponde a la Coordinacién de Evaluacion y seguimiento, el
ejercicio de las siguientes funciones:

VI.

VII

VI,

Definir los mecanismos que permitan evaluar la eficiencia y eficacia de
las entidades paraestatales y 6rganos desconcentrados de acuerdo con
sus fines y objetivos respectivos e instrumentarlos.

Presentar mensualmente al Titular los resultados de las evaluaciones que
se practiquen a las entidades paraestatales y érganos desconcentrados.

‘Evaluar el desempeio de las Unidades Administrativas de la Unidad de

conformidad con la politica establecida por el Titular y entregar a este
mensualmente un reporte de resultados;

Formular los dictdmenes, informes u opiniones que le sean solicitados,
asi como el informe de las actividades desarrolladas en esa

Coordinacion;

Realizar el acopio de informdcion para la evaluacion de ios Frogramas
Operativos Anuales de ias entidades paraestatales y o&rganos
desconcentrados;

Integrar el informe anual de la Unidad y presentarlo al titular;

Fungir como el Titular de la Unidad de Acceso a la Informacion de la
Unidad;

Brindar asesoria a las diferentes unidades administrativas de ta Unidad;

Y

L.as demas que le confiera el Titular dentro del amblto de sus atribuciones’

‘ y facultades.

DE LA UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION

Articulo 13. Corresponde a la Unidad de Acceso a la Informacion el ejercicio de

las atribucicnes que establece el articulo-39 de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Piblica del Estado de Tabasco y su.reglamento.
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Articulo 14. La Unidad de ‘Acceso a la Informacién se integrara con el personal
adscrito a la Coordinacién de Evaluacion y Seguimiento.

CAPITULO VHI
DE LA SUPLENCIA

ARTICULO 15. Durante las ausencias temporales del Titular, el despacho y
resolucién de los asuntos de ia Unidad, estaran a cargo del servidor publico
subalterno que designe el Titular en acuerdo con el Gobernador.

" ARTICULO 16.- Las ausencias no mayores de 15 dias de los Coordinadores y
los Jefes de Departamento, seran suplidas por los Coordinadores y Jefes de
Departamento que designe el Titular.

TRANSITORIOS.

ARTICULO PRIMERO.- El presente Reglamento entrara en vigor al dia
siguiente de su publicacién en el Periédico Oficial del Estado de Tabasco.

ARTICULO SEGUNDO - En tanto se expiden los manuales respectivos, el
Titular queda facultado para resolver las cuestiones de la aplicacion de éste
ordenamiento legal, para fines del orden administrativo.

EXPEDIDO EN EL PALACIO DE GOBIERNO, RECINTO OFICIAL DEL PODER EJECUTIVO, EN LA CIUDAD DE
VILLAHERMOSA CAPITAL DEL ESTADO E TABASCO, A LOS TREINTA DIAS DEL MES DE OCTUBRE DEL

ANO DOS MiL SIETE.
“"SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION”

AEL GRANIER MELO
ESTADO DE TABASCO
M.V.Z. AD@LFO DIAZ GRUETA

ITULAR DE LA UNIDAD DE
ENLACE SECTORIAL

!

El Periodico Oficial circula los migrcolesy sdbados.

!mpreso en la.Direccidnde Talleres Graficosdeta SacretanadeAdrmmslrambn y Finanzas, bajo la Coordinacion de la Dlreocnén General de
Asuntos Juridicos dela SeoretarladeGobiemo.

Laslayes, decrelos y.demds disposiciones stuperiores sonobligatorias por el hecho de ser publicadas en este periddico. ’

‘Para<ualquier aclaracién acerca de las documgntos upubllcadns :en el mismo, favor de dirigirse a la Av. Cobre s/n. Ciudad Indusirial o al
taléform 3-10-33-00Fxt. 7561 de\hllahermasa Tabersco.



