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REGLAMENTO DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL
ESTADO DE TABASCO

QuUiM. ANDRES RAFAEL GRANIER MELO, GOBERNADOR DEL
ESTADG LIBRE Y SOBERANO DE TABASCO, EN EJERCICIO DE LAS
FACULTADES QUE ME CONFIEREN LOS ARTICULOS 51 FRACCION |,
53 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS
MEXICANOS; 7 FRACCION Il Y 8 DE LA LEY ORGANICA DEL PODER

EJECUTIVO DEL ESTADO DE TABASCO; Y
CONSIDERANDO

PRIMEROC.- Que con fecha 10 de febrero de 2007, se publicd en el
suplemento “C” al Periodico Oficial del Estado nimero 6723, el Decreto 229
por medio del cual la Quincuagésima Octava Legislatura al Honorable
Congreso del Estado, expidid la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Puablica del Estado de Tabasco.

- SEGUNDO.- Que en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacidn

Publica del Estado de Tabasco se establece el deber de los Sujetos
Obligados de proporcionar al ciudadano la informacién que requieran y que
se encuentre en sus archivos con la finalidad de transparentar su manejo v

combatir la opacidad.
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TERCERO.- Que para la correcta ejecucién y cumplimiento de la Ley, es
necesario expedir las disposicicnes de orden administrativo relativas al
funcionamiento de las instancias de informacién de los sujetos obligados,
asf como las correspondientes al procedimiento de acceso a la informacion

publica.

CUARTO.- Que el Titular det Poder Ejecutivo expide ei presente
Reglamento, con ia finalidad de establecer los procedimientos, para que los
ciudadanos accedan de una manera clara y transparente a la informacion
publica que requieran. '

Por lo anteriormente expuesto y fundado, he tenido a bien emitir el
siguiente:

'REGLAMENTO DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO
DE TABASCO.

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- El presente Reglamento es de orden publico e interés
general y tiene como finalidad establecer [os criterios y procedimientos para
garantizar el acceso de toda persona a la informacion publica, en posesion
de los Sujetos Obligados de conformidad con las bases y principios
contenidos en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

del Estado de Tabasco.

ARTICULO 2.- En la aplicacién e interpretacion de la Ley de Transparencia
y Acceso a la informacion Publica del Estado de Tabasco y el presente
Reglamento, se deberan favorecer los principios de legalidad, transparencia
y publicidad de la Informacién Publica, sin detrimento del derecho a la

intimidad de todo ser humano.

ARTICULO 3.- Ademas de lo sefialado en el articulo 5 de la Ley de
Transparencia y Acceso a la informacion Publica del Estado de Tabasco,

para efectos del presente Reglamento se entendera por:

I. REGLAMENTO: Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a
la Informacion Piblica del Estado de Tabasco.

. DERECHO A LA INTIMIDAD: Derecho inherente al ser humano de
mantenerse ajeno a toda injerencia o intromision arbitraria o abusiva
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1.

Vi

VI

Vili.

X.

en su vida privada, familiar o afectiva o a sus datos personales, en
salvaguarda de su honra y dignidad.

PLENO DEL INSTITUTO: Organo colegiado integrado por los tres
consaieros propietarios del Instituto Tabasauefic de Transparercia y
Acceso a la Informacién Publica elegidos conforme al procedimiento
que establece el Capitulo Tercero de la Ley.

LINE}AMIENTOS: Disposiciones de caracter general y de observancia
obligatoria para los Sujetos Obligados, expedidas por el Pleno dei

- Instituto.

INFORMACION“DE'ACCESO RESTRINGIDO: Toda informacion en
posesion de los Sujetos Obligados de caracter confidencial y la
clasificada como reservada.

CLASIFICACION: Acto por el cual se determina que la informacién
que se encuentra en poder de los Sujetos Obligados es reservada o

confidencial.

PRECLASIFICACION: Acto por el cual el Sujetb Obligado inicia un
procedimiento de solicitud ante el Pleno del Instituto para determinar
gue la informacidn que se encuentra en su poder tiene el caracter de

reservada.

MEDIOS DE COMUNICACION ELECTRONICA: Dispositivos
tecnoldgicos que emplea el Instituto o las Unidades de Acceso a la
Informacion para recibir y efectuar las transmisiones de datos e
informacion a través de equipos de computo.

QUEJA: Procedimiento que se inicia a instancia del particular ante el
Pleno del Instituto por e! incumplimiento por parte del o de los Sujetos
Obligados de las disposiciones establecidas en la Ley y el presente

Reglamento.

RECURSO DE REV_IS]ON: Procedimiento que se inicia a instancia
del particular ante el Pleno del Institutc por encontrarse en los
supuestos que determinan los articulos 59, 60 y 61 de la Ley.

ARTICULO 4.- Los Sujetos Obligados deberan respetar a toda persona el
ejercicio de su derecho de acceso a la informacion pablica.
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ARTICULD 5.- E! ejercicio social dei derechs de acceso a [a informacion
publica, no i;"—ﬁwcafs a diar derachos subjelivos, interes algune o las
razones que motivan el pedimants, salvo en el caso dei derecho ds
proteccitn de datos p-sroona%&za z que se refiers {a Lay.

AL

ARTICULD &.- Lot Sujetos Obligados, por conduclo dz s Unidad de
Acceso =z la Informacion, deberér poner a disposicién del publice la
informacion minima de oficio que, en io conducente, se precisa en el articulo
10 dela! Ley, la aue debera ser act L~!;/ad mensualmente.

ARTICULQO 7.- Para la difusion de la informacion minima de oficio que debe
ponerse a disposicidn del pubiico, cada Sujeto Obligado contard con una
pagina de internet, para gue, medianie un icono visible desde ia pagina
principal e identificado como Portal de Transparencia, cualquier persona
pueda acceder facilmente a ella. '

El Sujeto Obligado debera indicar en su respectivo Portal de Internet de
Transparencia la fecha de actualizacion de la informacién que pone 3
disposicion del publico, asi como e! vinculo con el sitio de Internet del
Instituto Tabasquefio de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica,

De igual forma, cada Sujetc Obligado contara por lo menos con un equipo
de coémputo, ubicado en las oficinas que ocupa la Unidad de Acceso a la
Informacién, especificamente para uso de quien desee acceder a la
informacion publica, en el horario oficial de labores.

De ser necesario, la Unidad de Acceso a la Informacion, en atencion de la
demanda que exista para acceder a la informacidn publica en el equipo de
coOmputo de referencia, establecera un sistema de citas y tiempos limite por
cada persona.

ARTICULO 8.- En ningln caso la informacion que los Sujetos Obligados -
deban difundir de oficio contendra datos que vulneren el derecho a la
intimidad de las personas, provoquen un serio perjuicio a las actividades de
verificacion del cumplimiento de las leyes, de prevencidn o persecucion de
los delitos, a la imparticion de justicia, fiscalizacion, recaudacion de
contribuciones y estrategias procesales en procedimientos administrativos o
en procesos iurisdiccionales; mientras las resoluciones no causen estado.
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CARTICULO 9.- Los manuscritos, libros, publicaciones periodicas, mapas,
planos, folletos, grabados, grabaciones o cualquier otro documento
importante o raro de valia histérica deberan ser protegidos por los sujetos
obligados a través de los instrumentos que aseguren su conservacion y los
pondran a consulta de los particulares, quienes podran tomar notas o
apuntes de los mismos o reproducirios a través de medios audiovisuales,
fijaciones fotograficas, captura digital o cualquier otro medio, siempre que
no- se- conculquen los derechos de propiedad intelectual y con las
limitaciones y prevenciones técnicas y cientificas que fije el Sujeto Obligado
para dar cumplimiento a este articulo.

CAPITULO Il
DE LA INFORMACION DE ACCESO RESTRINGIDO

ARTICULO 10.- Se considera informacion reservada, la clasificada
expresamente por el Titular de cada uno de los Sujetos Obligados, de
comun acuerdo con el Instituto, procediendo en los casos enumerados en €l

articulo 31 de la Ley.

ARTICULO 11.- Para clasificar una informacion como reservada se debers
seguir el siguiente procedimiento:

a) El Sujeto Obligado preclasificara la informacidn que considere se
encuentra en alguno de los supuestos del articulo 31 de la Ley.
b) El Sujeto Obligado elaborara por cada informacion preclasificada un
documento que contenga:
1. La fuente y archivo donde radica la informacion;
2. La justificacion por la cual se clasifica;
3. Las partes de los documentos que se reservan;
4. El plazo de reserva;
5. La designacion de la autoridad responsable para su resguardo,

y
6. Los fundamentos juridicos.

c) El Sujeto Obligado enviara la informacion preclasificada al Pleno del
Instituto, por conducto de su Presidente, para que la analice y
~ dictamine en sesion lo conducente, tomando en consideracion cada

. -uno de los eiemantcs mencionades en el inciso anterior. '
d) Si el dictamen del Pleno del Instituto coincide con la preciasificacién
del Sujeto Obligado, se procedera a elaborar un Acuerdo que
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clasifique a la informacion como reservada, como resultado del
analisis que realizo, el cual forma parte de él. Este Acuerdo debera ir
firmado al calce y al margen por todos sus miembros y lo remitira al
Titular del Sujeto Obligado para gque en conjunto con el Tltular de Ia
‘Unidad de Acceso a la Informacidn lo suscriba: '

e) Cuando el Plenc del Instituto no coincida con la preclasificacion del

Sujeto Obligado, tomara el Acuerdo respectivo firmandolo al calce y
al margen por todos sus miembros y lo hara de su conocimiento.
En este caso, la informacion preclasificada podra volver a presentarse
ante el Pleno del Instituto, hasta por dos ocasiones mas, siempre que
existan argumentos distintos para ello, en el plazo de un mes contado
a partir del dia habil siguiente en que haya surtido efectos la
notificacion del Acuerdo que niega la clasificacidon como reservada.

f) En caso que el Pleno del Instituto sélo coincida parcialmente con la
preclasificacion, se acordara la clasificacion de reserva de la parte de
informacién que asi se considerd, procediendo en este caso como lo
marca el inciso d) de este articuio y emitiendo un segundo Acuerdo
en los términos del inciso e) de este numeral. : |

El Pleno del Instituto contara con un plazo de 45 dias habiles para emitir el
Acuerdo correspondiente, contado a partir del dia habil siguiente en que se
reciba la preclasificacién.

A Solicitud del Sujeto Obligado, el Pleno del Instituto podra emitir un
acuerdo general de informacion reservada, cuando dos o mas
informaciones coincidan en caracteristicas, tipo y/ 0 esencia, siempre que
se encuentre en el supuesto que determina el articulo 31 de la Ley y se siga
con el procedimiento que prevé este articulo.

El acuerdo general a que se refiere el parrafo anterior sera extensivo a toda
la informacién que se genere, obtenga, adquiera, transforme o conserve por
cualquier titulo el sujeto obligado con posterioridad a la emision del mismo,
sin que sea necesario ampliarlo o darle vista al Instituto de nueva cuenta;
siempre y cuando esta informacion sea de las mismas caracteristicas, tipo
y/o esencia que la contemplada en el acuerdo general.

ARTICULO 12.- La informacién preclasificada como reservada no podra
estar a disposicién del plblico; pero si ésta no se presenta a consideracion
-de! Pleno-del Instituto en-un plazo de un mes a partir de la emisién de!
acuerdo de preclasificacion, tendra el caracter de publica.

ARTICULO 13.- Los expedientes y los documentos clasificados como
reservados deberan:
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I. Llevar una leyenda que indique el caracter de reservado;

. La fecha de la clasificacion;

HI. El periodo de reserva,

IV. La autoridad responsable de su conservacion; y

V. Lafirma del Titular del Sujeto Obligado.

Anexo al expediente o documento debera obrar el Acuerdo que contenga
los argumentos y fundamentos legales de su clasificacion.

ARTICULO 14.- La informacion clasificada como reservada podra ser
desclasificada:

. A partir del vencimiento del periodo de reserva,

ll. Por Acuerdo del titular del Sujeto Obligado que sefiale que han
desaparecido las causas que dieron origen a la clasificacion; y

ll. Cuando asi lo determine la Ley o la autoridad competente.

ARTICULO 15.- Cuando a juicio del Sujeto Obligado sea necesario ampliar
el plazo de reserva de |a informacién clasificada, se debera dictar nuevo
Acuerdo en el que funde y motive tal determinacién, procediendo en los

términos del articulo 11 de este Reglamento.

A solicitud del Sujeto Obligado, el pleno del instituto podra emitir un acuerdo
general de ampliacién de reserva de informacién, cuando dos o mas
informaciones coincidan en caracteristicas, tipo y/o esencia, siempre y
cuando ésta haya sido reservada con anterioridad y que medie el Acuerdo
respectivo.

ARTICULO 16. - El plazo de reserva se contara a partlr de la fecha del
Acuerdo que clasifica la informacion o la reitera.

ARTICULO 17.- Los expedientes y documentos clasn‘lcados como
“teseivadds seran custodiados 'y conservados conforme a’' ids métodos
especificos de resguardo que marquen los Sujetos Obligados, los
lineamientos que establezca el Pleno del Instituto y las leyes
correspondientes.
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ARTICULO 18.- Se considera informacion confidencial los Datos
Personales en concordancia con el concepto previsto por la fraccion | del
articulo 5 de la Ley, por lo que no podran ser objeto de divulgacion,
distribucién ni comercializacion y su acceso estara prohibido a toda persona
distinta del aludido, salvo las excepciones previstas en las disposiciones
legales.

Los Sujetos Obligados solo podran recabar y utilizar datos personales con
fines oficiales y licitos, por lo que deberan ser pertinentes y adecuados en
refacién con el ambito y las finalidades para las que se hayan recabado.

ARTICULO 19.- Los Sujetos Obligados garantizaran la proteccién de los
Datos Personales.

ARTICULO 20.- Los Datos Personales no podran usarse para fines
distintos de aquéllos para los que hubieren sido recabados. No se
considerara incompatible el tratamiento posterior de éstos con fines
estadisticos o cientificos e interés general.

Los Datos Personales seran exactos y puestos al dia de forma que
respondan con veracidad a la situacion actual de la persona.

ARTICULO 21.- Se consideran Datos Personales:
l. Los datos propios de una persona fisica identificada o identificable

relativos a: ‘
a) Origen etnico o racial;
b) Caracteristicas fisicas;
¢) Caracteristicas morales;
d) Caracteristicas emocionales;
e) Vida afectiva;

_' f) Vida fafﬁiliar; |

g) Domicilio; .
h) Namero Telefdnico de conexion fisica, celular o satelital;

i) Correo electrénico o Direccion del Protocolo de internet o /P.
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j} Patrimonio;
k) Ideologia;
I} Afiliacién politica;

m)Creencia o conviccién religiosa;
n} Estado de saiud fisica;

o) Estado de salud mental,
p} Informacion financiera;

q) Preferencia sexual; y

r} Otros analogos que afecten su intimidad.

ll. Los que se entreguen con tal caracter por los particuiares a los
Sujetos Obligados de la cual sean titulares o representantes legales,

entre otra:
a) La relativa al patrimonio de una persona juridica colectiva;

b) La que comprenda hechos y actos de caracter econémico,
contable, juridico o administrativo relativos a una persona, que
pudiera ser Util para un competidor, como es la relativa a
detalles sobre el manejo del negocio del titular, sobre su
proceso de toma de decisiones o informacion que pudiera
afectar sus negociaciones, acuerdos de los o6rganos de
administracion, politicas de dividendos y sus modificaciones o
actas de asamblea;

c) Aquella cuya difusidbn esté prohibida por -una clausula o
convenio de confidencialidad, y

d) La demas de naturaleza similar.

Es responsabilidad de los particulares, cuando entreguen a los Sujetos
Obligados, informacién confidencial, de conformidad con lo establecido en
el Articulo 37 de la Ley, sefialar los documentos o secciones de éstos que
la contengan, asi como su fundamento legal por el cual consideran que
tenga ese caracter.
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ARTICULO 22.- La informacién confidencial se sistematizara en archivos

elaborados con fines licitos y legitimos, protegiéndose la seguridad puablica,
la vida o la moral de las personas, conforme lo establece este capitulo.

ARTICULO 23.- Los medios que se utilicen para el manejo de la
informacion confidencial que se recabe seradn ciertos, adecuados,
pertinentes y no excesivos en relacion con el ambito y finalidad para los que
se hubiesen obtenido, permltlendo con ello el ejercicio de acceso a su

Titular.

ARTICULO 24.- La recopilacién de la informacién confidencial no se hara
por medios desleales, fraudulentos o en forma contraria a las disposiciones
de la Ley, este Reglamento y de la legislacién penal y administrativa

aplicable.

ARTICULO 25.- La informacion confidencial sera exacta y debera
actualizarse en caso necesario. Los datos personales total o parcialmente
inexactos, o que sean incompletos se suprimiran, sustituiran o, en su caso,
se complementaran por los Sujetos Obligados correspondientes.

ARTICULO 26.- Cuando Ia informacién confidencial haya dejado de ser

necesaria o pertinente a los fines para los cuales hubiere sido recabada,

debera reintegrarse a su titular cuando esto fuera posible; en caso contrario
y después de un afio sin gue el particular solicite dicha informacion al
Sujeto Obligado, se procedera conforme a'la legislacion correspondiente.

La informacién confidencial no estara sujeta a plazos de vencimiento y
tendra ese caracter de manera indefinida, salvo que medie el
consentimiento expreso del titular de la informacion o mandamiento escrito
emitido por autoridad competente.

ARTICULO 27.- No se requerira el consentimiento de las personas, para
proporcionar informacion confidencial en los casos que determma el articulo,,

58 de la Ley.

I

ARTICULO 28.- En ias solicitudes ante la Unidad de Acceso a la
Informacién, en términos del articulo 57 de la ley seran aplicables los
articulos 37 y 39 de este Reglamento con las variantes a que se refiere el

presente articulo.

En este supuesto el solicitante esta obligado a acompafiar a su escrifo
copia certificada de su identificacién oficial, o en su defecto la originai con
copia, misma que se le devolvera previo cotgjo.
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La Unidad de Acceso a la Informacién esta obligada a dar respuesta
fundada y motivada al solicitante en un plazo de diez dias habiles, contados
a partir del dia siguiente en que se presenté la solicitud, cuya notificacion se
hara en los términos que establece el articulo 39 del presente Reglamenio.

L.as Unidades de Acceso a la Informacidn podran establecer procedimientos
internos, para dar tramite a las solicitudes a que se refiere este articulo.

ARTICULO 29.- Los Acuerdos de las Unidades de Acceso a la Informacion
que determinen la inexistencia de datos personales, o la improcedencia
total o parcial de sus rectificaciones o supresiones, deberan estar fundadas
y motivadas e indicar al solicitante que puede interponer el recurso de
revision ante el Instituto.

Si el solicitante pide la reproduccién de la informacién de sus datos
personales o de la rectificacién o supresién de éstos en copias certificadas,
los plazos de resolucién comenzaran a correr a partir del dia habil siguiente
a aquel en que compruebe haber cubierto los costos correspondientes.

CAPITULO IV
DE LAS UNIDADES DE“ACCESO A LA INFORMACION
ARTICULO 30.- Son Unidades de Acceso a la informacién, aquelias

establecidas.por los Sujetos Obligados, para la atencién de las solicitudes
de informacién puablica que formulen las personas.

ARTiCULO 31.- Al frente de cada Unidad de Acceso a la Informacién habra |

“un Servidor Publico deSIgnado por los Titulares de'los Sujetos Obligados,
que sera el responsable de atender las solicitudes de acceso a la

informacion.

ARTICULO 32.- El Titular de la Unidad de Acceso ala Infofmacién, debera
cumplir con los siguientes requisitos: :

I. Ser ciudadano mexicano;
Il. Ser Servidor Publico al momento de la designacion:
. Tener conocimiento del Area o Dependencia donde labora y
capacidad en la toma de decision dentro del Sujeto Obligado en los

asuntos relacionados a las funciones que habra de desempedar;
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IV. Contar con estudios profesionales concluidos a nivel licenciatura ; y

V. Tener 25 afios cumplidos como minimo en la fecha de su
designacioén.

ARTICULO 33.- E! Titular de la Unidad de Acceso a la Informacion tendra
las facultades y obligaciones siguientes:

. Llevar la estadistica de las solicitudes de Acceso a Ia informacion
Puiblica;

il. Informar mensualmente al Titulaf del Sujeto Obligado, de las
actividades desarrolladas por la Unidad a su cargo;

lil. Integrar los informes parciales mensuales que el Titular del Sujeto
Obligado deba presentar al Pleno del Instituto;

IV. Someter a consideracién del Titular del Sujeto Obligado todo Io
concerniente a la organizacidn de la Unidad de Acceso a la

Informacion;

V. Disponer de todo lo necesario para que el publico pueda consultar en
el equipo de cémputo a que se refiere el articuio 7 de este

Reglamento, la informacién pablica de oficio;

VI. Llevar un registro de las solicitudes de acceso a la informacion y sus
resultados;

VIl. Llevar un registro de los costos de reproducc:on y coplado de la
~informacién que se proporciong;

VIII. Presentar ante el Titular del Sujeto Obligado el proyecto de
preclasificacion de informacion; '

IX. Supervisar la aplicacion de los criterios de claS|f|caC|on de la
informacioén expedidos por el Instituto,

X. Preclasificar previo acuerdo con el Titular del Sujeto Obligado la
informacién como reservada de considerarse que ésta se encuentra

en los supuestos del articuio 31 de la Ley;

Xi. Suscribir el Acuerdo que emita el Pleno del Instituto de clasificacion
de una informacién como reservada en conjuncién con el Titular del

Sujeto Obligado del cual dependg;
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XiL.

XItL.

XIV.

XV.

Poner a disposicion del pablico una guia simple de clasificacion y
catalogacion, asf como de la organizacion del archivo;

Proponer al Titular del Sujeto Obligado los procedimientos internos
que contribuyan a la mayor eficiencia en la atencion de las solicitudes

de acceso a la informacion;

Integrar y poner a consideracién del Titular del Sujeto Obligado el
informe a que se refiere el articulo 25 de la Ley; y

Las demas que deriven de las leyes, reglamentos y disposiciones
aplicables.

ARTICULO 34.- Para el cumplimiento de las funciones a cargo de las
Unidades de Acceso a la Informacidn, establecidas en el articulo 39 de la
Ley, su titular podra delegarlas en servidores publicos subalternos.

ARTICULO 35.- El Titular de la Unidad de Acceso a la Informacién, abrira
un expediente por cada solicitud presentada, con numero consecutivo para
efectos administrativos, mismo que debera contener lo siguiente:

\'A

Numero de control interno de la solicitud;
Solicitud recibida.con los datos establecidos en las fracciones de lal a

laV del articulo 44 de la Ley;

Oficio por el que la Unidad de Acceso a la Informaciéon requiere al
area correspondiente la informacién solicitada, y

Oficio de contestacion, el cual debera ser requisitado con los
siguientes datos:

a) Numero de oficio;
b) Fecha de emision;
¢) Nombre del peticionario,

d) Respuesta a la solicitud, la cual debera ser clara, concisa y
definitiva. En caso de negativa ésta debera estar fundada y
motivada; y

e) Nombre y firma del responsable del area que remita la
informacién.
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CAPITULO V )
DEL PROCEDIMIENTO PARA EL ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA.

ARTICULO 36.- Los Sujetos Obligados respetaran el derecho de acceso a
la informacion que ejerza cualquier persona sin mas limitaciones que ias
determinadas en la Ley, en el presente Reglamento y en la normatividad

que legalmente se expida.

ARTICULO 37.- Cualquier persona que solicite tener acceso a la
informacion generada, administrada o que tengan en posesidn los Sujetos
Obligados, podra hacerlo de las siguientes formas:

. Personalmente, mediante solicitud que cumpla con los requisitos que
la Ley prevé, en las oficinas de la Unidad de Acceso a la Informacion

del Sujeto Obligado gue corresponda;

II. Mediante escrito, que cumpla con los requisitos de la'Ley, remitido
por correo certificado con acuse de recibo; »

lll. En los formatos autorizados por el Instituto, derivados del sistema
informatico de la Pagiha de Internet oficial administrado por el mismo,
qgue contendran también los requisitos que la Ley y el Reglamento
prevén en forma general, estos formatos autorizados estaran
disponibles en las Unidades de Acceso a la Informacién y en la
Pagina de Internet de cada uno de los Sujetos Obligados; o

IV. A traves de Medios de Comunicacion Electronica, que para efectos de
las solicitudes de acceso a la informacion, seran aquellos autorizados
por el Instituto, derivados del sistema informatico de la Pagina de
Internet oficial administrado por el Sujeto Obligado, que contendran
también los requisitos que la Ley y el Reglamento prevén en forma

general

Ei particular solo podra solicitar una informacién por cada escrito que
presente para tales efectos ante la Unidad de Acceso a la Informacion.

ARTICULO 38.- La Unidad de Acceso a la informacion debera entregar o
remitir al particular un acuse de recibo en el cual conste de manera
fehaciente la fecha de presentacidn de la solficitud.
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ARTICULO 39.- Los particulares que presenten solicitudes de acceso a la
informacién deberan sefialar el mecanismo pdr el cual desean ser
notificados de los acuerdos o la resolucién que corresponda, dicha

notificacién podra ser:

I. Personalmente o a través del representante autorizado por el
particular, en las oficinas de la Unidad de Acceso a la Informacion del
Sujeto Obligado o en el domicilio del particuiar, siempre y cuando éste
se encuentre ubicado en la zona urbana donde tenga su sede la
oficina principal de la mencionada Unidad.

En este caso, el servidor publico encargado de realizar la notificacién
se constituira en el domicilio indicado para tal efecto en dia y hora
habil y la notificaciobn se hara con guien se encuentre en ese

momento en el mismo;

Il. A través de Medios de Comunicacion Electronica, esto sera cuando el
solicitante haya optado por este mecanismo al momento de la
presentacién de su solicitud, y

Ii. Porestrados o en el tablero de avisos correspondiente, ubicados en
las oficinas de las Unidades de Acceso a la Informacion o en la
pagina oficial de Internet del Sujeto Obligado, cuando: El interesado
asi lo indique; no proporcione el medio por el cual desea ser
notificado; se haya tratado de realizar la notificacién de acuerdo a lo
previsto en la fraccién | del presente articulo, y no haya sido posible
realizarla por causas imputables al interesado; o habiéndose enviado
la notificacion por correo electrénico, transcurran cinco dias habiles a
partir de la fecha que se remitié la notificacion, sin que el interesado
envie el acuse de recibo correspondiente.

Los plazos empezaran a contar a partir del dia habil siguiente de Ia
notificacion o de su publicacién en estrados o tablero de avisos.

ARTICULO 40.- Cuando la peticion sea formulada por varias personas
estas deberan designar a un representante comun y en caso de no hacerlo
la Unidad de Acceso a la Informacion del Sujeto Obligado que conozca del
_asunto, oficiosamente le asignara uno de entre los mismos interesados.

ARTICULO 41.- Si la solicitud no especifica la informacién requerida o
Carece de alguno de los datos sefialados en al articulo 44 de ia Ley, la
Unidad de Acceso a fa Informacién lo notificara por escrito al interesado en
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un plazo no mayor de cinco dias habiles después de recibida aquélia, a fin
de que en plazo igual al anterior el interesado aclare o complete.

En caso que el interesado, no aclare, corrija, complete su solicitud o

subsane las omisiones de la misma dentro del plazo sefalado sera
considerada no presentada.

El interesado contard con el apoyo de la Unidad de Acceso a la
Informacidn, designada por el sujeto obligado para recibir las solicitudes.

ARTICULO 42.- Recibida la solicitud por la Unidad de Acceso a ‘la
Informacién, ésta la registrara y formara el expediente respectivo, en el que

se actuara de conformidad con lo dispuesto en la Ley y el presente
Reglamento. |

ARTICULO 43.- Cuando sea procedente ia solicitud, los Sujetos Obligados

proporcionaran la informacion tal como se encuentra en sus archivos, y en
consecuencia no deberan modificarla ni resuinirla.

ARTICULO 44.- El acuerdo que niegue la informacion se le comunicara por.
escrito al interesado, dentro de los cinco dias habiles siguientes. Esta
negativa debera estar fundada y motivada.

ARTICULO 45.- Toda solicitud de informacién realizada en los términos de
ta Ley y este Reglamento, sera contestada en un plazo no mayor de quince
dias habiles contados a partir de la fecha en que se recibié la solicitud o, en
su caso, contados a partir de la fecha en que conforme al articulo 40 de
este ordenamiento el interesado aclare, corrija o subsane su solicitud. El
plazo, previo acuerdo notificado a! solicitante, se podra prorrogar por (nica
vez por otros diez dias habiles, acorde al articulo 48 de la Ley.
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ARTICULO 46.- Cumplido el plazo previsto en el articulo anterior si la
solicitud de informacion no fuere satisfecha o la respuesta fuere ambigua o
parcial a juicio del interesado, éste podra interponer el recurso de revision
en los términos previstos en la Ley y este Reglamento.

ARTICULO 47.- Los plazos para resolver sobre las solicitudes de

informacion empezaran a correr a partir del dia habil siguiente al de su
presentacion.

ARTICULO 48.- El acceso a la informacién publica es gratuito; sin
embargo, la reproduccién o copiado de la informacién generara un costo, el
cual sera cubierto por el interesado, segun el medio en que ésta se genere,
en términos del articulo 45 de la Ley y la normatividad aplicable.

En beneficio del interesado, se procurara establecer mecanismos que
permitan reducir al minimo los costos de entrega de la informacién.

Los costos por reproduccidn o copiado de la informacién y, en su caso,
entrega de la misma o certificacion, deberan ser expuestos por el Sujeto
Obligado en un lugar visible al publico.

ARTICULO 49.- Cuando se trate de informacion que previamente a una
solicitud, se haya puesto a disposicién del publico mediante libros, folletos,
discos compactos u otro medio sirilar, asi como por via electrénica, el

Sujeto Obligado indicara al particular el sitio donde puede consultar,
reproducir o adquirir la informacién solicitada.

En_ el supuesto que el interesado solicite informacion inexistente o que el

Su!eto Obligado no tenga acceso a ella por no sei de su competencia, ia

. Unidad de Acceso a Ila Informacién debera emitir el Acuerdo
correspondiente fundado y motivado, en el que justifique esta situacion.
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En todo caso, la Unidad de Acceso a la Informacion receptora debera

comunicarlo. y orientar debidamente al solicitante, en un plazo no mayor de

cinco dias habiles contados a partir de la presentacién de la solicitud.

ARTICULO 50.- Los Sujetos Obligados podran entregar informacién que
contenga una parte o partes clasificadas como reservada, siempre y
cuando los documentos en que conste la informacién permitan eliminar las
partes o secciones clasificadas. '

Para ello, los Sujetos Obligados procederan a reproducir la informacion
dejando en bianco los espacios que ocupa la informaciéon de acceso
restringido, poniendo en su lugar la siguiente leyenda "Espacio que ocupa
informacion clasificada como reseivada o por informacion confidencial” y la
entregara asi al solicitante

CAPITULO VI ’
DEL RECURSO DE REVISION

ARTICULO 51.- Procede el Recurso de Revisién en los supuestos que
establecen los articulos 59, 60 y 61 de la Ley, el cual podra interponerse,
dentro de los 15 dias habiles siguientes a la notificacion del acto reclamado,
por el particular gque considere lesionados sus derechos por parte del Sujeto
Obligado.

ARTICULO 52.- El Recurso de Revision se interpondra ante el Instituto o
ante fa Unidad de Acceso a la Informacidén emisora del acto impugnado; en
este Ultimo caso, se debera remitir el mismo al Instituto el dia habil siguiente

. de su recepcidn y anexar al oficio de remisién, documento en el que conste

la fecha y hora de su interposicion.

ARTICULO 53.- El recurso podra presentarse por escrito o en el formato
que para tal efecto determine o provea el Instituto, mismos que se
encontraran a disposicién del publico tanto en el Instituto, como en las
Unidades de Acceso a la Informacion de los Sujetos Obligados.
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También podra presentarse el recurso a través de Medios de Comunicacién

-Electronica, que para estos efectos estabiezca el instituto, derivados del

sistema informatico de la Pagina de Internet oficial administrado por el

mismo, que contendran los requisitos que fa ley y este Reglamento prevén
en forma general.

ARTICULO 54.- El escrito en que se presente el Recurso de Revision
debera contener los requisitos que establece el articulo 62 de la Ley.

Los formatos que para tal efecto determine y provea el Instituto, deberan

estar disefiados de tal forma que se cumplan con los requisifos a que se
refiere este articulo.

El Instituto esta obligado a prevenir y orientar al recurrente sobre los errores
de forma y fondo de los que adolezca su escrito de recurso, pero de
ninguna manera podra cambiar los hechos. Para subsanar los errores, el

instituto le concedera al recurrente un plazo de cinco dias, el cual suspende
el plazo para resolver el recurso de revision.

ARTICULO 55.- Cuando el recurrente no haya subsanado los errores
sefialadas por el Instituto, y transcurrido el plazo sefialado en el articulo

anterior, se desechara de plano debiendo notificarlo al recurrente en un
plazo no mayor de diez dias habiles.

ARTICULO 56.- En los Recursos de Revision de solicitudes de acceso a la

informacién no se requerird acreditar la identidad del interesado y podra
Interponerse a través de un representante.

En el caso de que el recurrente sea una persona juridica colectiva, el
recurso de revision debera interponerse Unicamente por su representante
legal o apoderado, quien debera acreditar su personalidad juridica.
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En los Recursos de Revisién respecto a proteccién de Datos Personales, la
presentacion del recurso de. revision debera hacerse por el particular titular
de los mismos o su representante legal.-

ARTICULO 57.- En los Recursos de Revision de solicitudes de acceso a la
informacién, la representacion a que se refiere el primer y tercer parrafos
del articulo anterior podra acreditarse mediante carta poder firmada ante
dos testigos, sin necesidad de ratificacion previa de firmas, ni algun otra
formalidad.

La representacidon también podré acreditarse en todos los supuestos en los
que procede el Recurso de Revisidn mediante la presentaciéon de la
solicitud que dio origen a la resolucion impugnada, en la cual se hubiere

autorizado expresamente a la persona que podra interponer los medios de
defensa que procedan.

ARTICULO 58.- El recurrente, Unicamente en la interposicién del recurso,
podrd ofrecer las pruebas documentales y periciales que considere
pertinentes.

En el Recurso de Revisién se admitirdn las pruebas documentales y
periciales que sean conducentes. No seran admitidas las pruebas
confesional, testimonial y la inspecciédn ocular. No se considerara
comprendida en esta prohibicion 1a peticién de informes a las autoridades

administrativas, respecto de hechos que consten en sus expedientes o de
documentos agregados a ellos.

las pruebas se desahogardn en un plazo maximo de 8 dias habiles.
Transcurrido este plazo sin que el recurrente se haya presentado para
desahogarlas, se entenderan como no ofrecidas, salvo en el caso de las
‘pruebas documentales. Para la valoracion de las pruebas se aplicara

supletoriamente lo dispuesto en el Cédigo de Procedimientos Civiles para el
Estado de Tabasco



30 DE JUNIO DE 2007 ' PERIODICO OFICIAL

ARTICULO 59.- Se desechara el recurso de revision en los casos
siguientes: :

[. Cuando se presente fuera del plazo sefialado;
- [L. No cumpla con los requisitos sefialados en el articulo 62 de la Ley;

lll. Se refiera a informacion clasificada como reservada o confidencial, o
en el procedimiento que indica el articulo 11 del presente
Reglamento;

IV. El Instituto haya conocido anteriormente del recurso respectivo y haya
resuelto en forma definitiva; y

V. Se recurra una resolucién o acuerdo que no hayan sido emitidos.

ARTICULO 60.- Admitido el recurso, el Instituto dictara un acuerdo
mmediante ‘el cual sefaié qué pruebas se tendra por ofrecidas’'y cudles se
admiten, y correra traslado a la Unidad de Acceso a la Informacidn, para
efecto de que en un término de 3 dias habiles nnda un informe sobre los
hechos que motivaron el recurso.

ARTICULO 61.- La documentacion que remita la Unidad dé Acceso a fa
Informacion, anexa al informe a que se refiere el articulo anterior, debera
ser en original o en copias certificadas, con un juego de copias simples a
efectos que sean cotejadas por el Instituto, hecho lo cual se le devolveran
los originales quedando en el expediente las copias cotejadas.

ARTICULO 62.- En caso que la Unidad de Acceso a la Informacion, se
encuentre imposibilitada para rendir el informe en el plazo que sefiala el
presente Reglamento, antes de su vencimiento lo hara del conocimiento al
Instituto, sefialando las causas que generan dicha imposibilidad. Ante esta
situacion, y siempre que asi lo solicite el titular del Sujeto Obligado, el
Instituto podra extender el plazo hasta por 3 dias habiles, lo que debera
notificar al interesado.

ARTICULO 63.- La resolucion que recaiga al Recurso de Revisién se
tomara por el Pleno del Instituto en un plazo ro mayor de quince dias
habiles contados a partir de de la fecha en que se registré la promocion, y
tendrd como efectos la confirmacién del acto ¢ resolucién impugnada, la
revocacion fotal o parcial def acto o resolucidén impugnada, o en su caso el
scbreseimiento
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Procede el sobreseimiento del Recurso en los casos descritos por e!
articulo 66 de la Ley.

La resolucion que emita el Instituto respecto al Recurso de Revision sera
definitiva y debera ser notificada al recurrente 0 su representante en un
plazo no mayor de 10 dias habiles contados a partir de la fecha de su

emision.

El Sujeto Obligado debe acatar la resolucion que sobre el Recurso de
Revision emita el Instituto; en caso de su incumplimiento se estara a lo
dispuesto por el articulo 72 de la Ley, independientemente de lo que
determine la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del

Estado de Tabasco.

ARTICULQ 84.- Los particulares gue presenten recursos deberan sefialar
cémo desean ser notificados. Dicha notificacion podra ser:

. Personalmente o a través del representante legal, en las oficinas
del Instituto o en el domicilio del particular, siempre y cuando éste
se encuentre ubicado en la misma Zona Urbana en donde tenga su

~ sede la oficina principal e! Instituto.
En. este caso, el servidor publico encargado de realizar la
notificacion se constituira en el domicilio indicado para tal efecto en
dia y hora habil y la notificacién se hara con quien se encuentre en

ese momento en el mismo;

. A través de Medios de Comunicacion Electrénica, esto sera
“cuando el recurrente haya optado por este mecanismo al momento
de la presentacién de su recurso; y

lll.  Por estrados o en el tablero de avisas correspondiente, ubicados
en las oficinas del Instituto o en su péagina oficial de Internet,
cuando: El interesado asi lo indique; no proporcione el medio por el

cual desea ser notificado; se haya tratado de realizar la notificacion

de acuerdo a lo previsto en la fraccion | del presente articulo, y no
haya sido posible realizarla por causas imputables al interesado; o
habiéndose enviado I[a notificacion por correo electrénico,
transcurran cinco dias habiles a partir de la fecha que se remitié la
notificaciéon, sin que el interesado envié el acuse de recibo

correspondiente.

Los plazos empezaran a contar a partir del dia habil siguiente de Ia
notificaciéon o de su publicacién en estrados o tablero de avisos.
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CAPITULO VII
DEL PROCEDIMIENTO DE QUEJA

ARTICULC 65.- Procede la Queja ante el Pleno del Instituto por el
incumplimiento por parte del o de los Sujetos Obligados de las
disposiciones establecidas en la Ley y el presente Reglamento, fa cual
puede ser interpuesta por el particular en forma escrita en un plazo tres
dias habigs contados a partir del dia siguiente en que surta efectos_la-
notificacién, por la cual se da a conocer el acto que la motivé o tenga
conocimiento de los hechos gue le den sustento.

ARTICULO 66.- También procede la queja cuando hayan fenecido los
plazos previstos por la Ley, para que el Sujeto Obligado dé contestacion a
la solicitud de informacion publica que en su momento presento el
particular, en cuyo caso uUnicamente estara legitimado para presentarla
aquél que haya hecho la peticién a que se refiere el articulo 43 de la Ley y
37 de este Reglamento.

ARTICULO 67.- El escrito mediante el cual se interpone la queja debera
contener los requisitos siguientes:

'a) Nombre del quejoso;

b) El Sujeto Obligado que se presume incumplid con las
disposiciones establecidas en ia Ley y el presente Reglamento;

c) Domicilio para recibir notificaciones y en su caso, senalar a la
persona que las pueda recibir en su nombre;

d) Precisar las acciones u omisiones en que el Sujeto Obligado
incurrié, incumpliendo con ello [as disposiciones establecidas en
la Ley y el Presente Reglamento; y

e) Firma o huella del quejoso.

ARTICULO 68.- Los particulares que presenten ante el Pleno del Instituto
Una queja deberan senalar como desean que les sean notificadas los
acuerdos o resoluciones que se emitan durante el procedimiento de queja,
las notificaciones deberan ser las mismas sefialadas en el articulo 64 de
este Reglamento.
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ARTICULO 69.- Admitida Ia gueja, el Pleno del Instituto con copia de la
. misma requerira al Sujeto Obligado para que rinda un informe sobre las
acciones u omisiones que se le imputan, en un plazo no mayor de tres dias
habiles siguientes a que reciba la notificacidn. Sin perjuicio de que ordene a
. su secretaria-Ejecutiva verificar fa existencia d=:los hechos u omisicnes que
se imputen al Sujeto Obligado.

La faita del informe establece la presuncion de ser ciertos los hechos.

ARTICULO 70.- Recepcionado el informe, el Pieno del Instituto contara con
cinco dias habiles para resolver lo que conforme a derecho corresponda.

Cuando el Pleno detl Instituto resueiva que el Sujeto Obligado pudo haber
incurrido en responsabilidad, se dara inicio al procedimiento al que se
refiere el articulo 72 de este Reglamento; con excepcion de cuando se
determine que el Sujeto Obligado incumplid con dar respuesta al quejoso
de su solicitud de acceso a la informacién, en cuyo caso se dara vista al
6érgano de control interno del Sujeto Obligado para que proceda conforme a

lo previsto en Ia Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del
Estado y se ordenara al Sujeto Obligado, en caso de cue proceda, la
entrega de la informacion solicitada por el quejoso, en un plazo de tres dias
habiles contados a partir del dia siguiente en que surte efectos la
notificacién de la resolucion al Sujeto Obligado.

CAPITULO VIl
FALTAS ADMINISTRATIVAS Y SANCIONES

ARTICULO 71.- Con la finalidad de respetar los ambitos de competencia en
la aplicacion de la Ley y este Reglamento, el Pleno del Instituto podra
aplicar anicamente las sanciones a los supuestos establecidos en las
mismas. En lo no previsto para el Instituto se aplicaran a través de los
6rganos de control interno de los Sujetos Obligados en términos de la Ley
de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Tabasco.

ARTICULO 72.- Si'como resultado de los Recursos de Revision y de las
Quejas que presenten los particulares, el Pleno del Instituto determina que
el Sujeto Obligado pudo haber incurrido en alguna o algunas de las
conductas descritas en el articulo 69 de la Ley, debera instaurar un
Procedimiento que se desarrollara de la forma siguiente:
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Articulc 73.- De conformidad con e articulo 70 de ia Lay, 2 Pleno del
Instituto determinara sanciones bajo los siguientes criterios:

Amonestara por escrito a quien se encuentre en algunas de ias
causales descritas por el articulo 69 y 70 fraccion Il de la Ley,
siempre que se trate de la primera vez y su conducta no sea
considerada como grave por el Instituto.

Al reincidente de las faltas previstas en [a fraccién anterior se le
sancionara con multa de 100 a 500 dias de salario minimo vigente
en el Estado.

Se considera que el Sujeto Obligado incurrid en una conducta
grave cuando se esté en los supuestos de las fracciones {l, IV y V
del articulo 70 de la Ley, las cuales se sancionaran con las multas
que ese numeral establece respectivamente.

ARTICULO 74.- En la apiicacion de las sanciones, se tomara en cuenta la
gravedad de la falta, el dafio o perjuicio causado, asi como el beneficio
obtenido, ia premeditacién, la reincidencia, y en general, fodos aquellos
criterios y principios juridicos que permitan una valoracion justa y apegada
a derecho, respecto de los hechos en cuestian.

ARTICULO 75.- E} Tituiar del Sujeto Obligado, ai tener conocimiento de Ia
resolucion mediante ia cual se le impone una sancidn, podra ordenar a su
Organo de controi interno que inicie el procedimienic interno que
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corresponda conforme a la Ley de Responsabllldac_ies de Sewldorns‘

‘Publicos del Estado, para desiindar responsabilidades.

ARTICULO 76.- La imposicion de las sanciones previstas en este
Reglamento se entienden independientes de las responsabilidades civiles,
penales o administrativas a que haya lugar.

ARTICULO 77.- Los Poderes Legislativo y Judicial, asi como los
organismos auténomos o de cualquier tipo, externos al ambito de la
Administracién Publica Estatal, aplicaran. los criterios y procedimientos
previstos en la Ley y este Reglamento, en lo que no se contraponga a sus
ordenamientos legales que los rigen. En su caso, el Pleno del Instituto hara
el sefialamiento de Ia accion u omision con la que se incumplen las
disposiciones de la Ley y de la sancién que conforme a ella le corresponde,
para gue el Poder u organismo de que se trate aplique la sancion conforme
a sus ordenamientos legales, sujetandose a sus propios érganos de control.

ARTICULO 78.- Las multas que imponga el Instituto, tendran el caracter de
créditos fiscales y se fijaran en cantidad liquida haciéndose efectivas por la
dependencia del Poder Ejecutivo facultada para tales efectos; quien lo hara
conforme al procedimiento administrativo de ejecucion que establece la
legislaciéon aplicable.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su
publicacién en el Periédico Oficial del ‘Estado..

SEGUNDO.- Los Titulares de las Unidades de Acceso a la Informacion
Pablica, deberan ser designados en un plazo no mayor de sesenta dias
siguientes a la entrada en vigor del presente Reglamento.

TERCERO.- Las personas podran iniciar el procedimiento- de queja hasta
pasado un afio de la entrada en vigor de la Ley.

CUARTO.- Las Unidades de Acceso a ia Informacién deberan conformarse
con los recursos humanos, materiales y presupuestarios asignados, por lo
que no deberan implicar erogaciones adicionales.
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EXPEDIDO EN EL PALACIO DE GOBIERNO, RECINTO OFICIAL DEL
- PODER EJECUTIVO, EN~LA CIUDAD DE VILLAHERMOSA, CAPITAL
‘DEL ESTADO DE TABASCOy A LOS NUEVE DIAS DEL MES DE JUNIO

DEL ANO DOS MIL SIE

TIVO, NO REELECCION.”
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Trabajar para transformar

Ei Periodico Oficial circula ios miércoles y sabados.

Impreso en la Direccion de Talleres Graficos de la Secretaria de Administracion
y Finanzas, bajo la Coordinacién de la Direccion General de Asuntos Juridices
de ia Secretaria de Gobierno.

Las leyes, decretos y demas dispesiciones superiores son obligatorias por el
hecho de ser publicadas en este periddico.

Para cualquier aclaracion acerca de los documentos publicados en el mismo,
favor de dirigirse a la Av. Cobre s/n. Ciudad Industrial o al teléfono 3-10-33-00
Ext. 7561 de Villahermosa, Tabasco.



