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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE PARAISO, TABASCO
. o DIRECCION DE CONTRALORIA |
PARAISO INSCRIPCION AL PADRON DE CONTRATISTAS

CONVOCATORIA

EL H. Ayuntamiento del Municipio de Paraiso, Tabasco, con fundamento en el
Articulo 81, fraccion XVIi de la Ley Organica de los Municipios del Estado de
Tabasco; y Articulos 7 ,8 ,9 de la Ley de Obras Pablicas y Servicios Relacionados
con las Mismas del Estado de Tabasco y 228 de su Regiamento_ .convoca a todos
las Personas Fisicas y Juridicas Colectivas a inscribirse al Padrén de Contratistas

del Municipio; y
'CONSID'ERANDO

Que en el Articulo 81 fraccién XVII de la Ley Organica de los Municipios del
Estado de Tabasco enuncia que: a la Contraloria Municipal corresponderd
establecer los términos de las disposiciones legales, las normas, politicas y

lineamientos en materia de obras publicas de la administracién pablica municipal.
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Que en el Articulo 7 de la Ley de ObraS Pablicas y Servicios Relacionados con las
Mismas del Estado de Tabasco se establece La Ccntra-orla lfevara el Registro « del
Padrén.de Contratlstas y fijar4 los criterios y- procedlmlentos para clasificar a Ias
personas inscritas en él, de acuerdo a su especvahdad capacidad técnica,

economica y su domicilio fiscal en el Estado.
Ello implica llevar un estricto control del comportamlento de los contratistas que

ejecuten -por cualquier via la obra publica municipal, imponiendo en su caso
sanciones .0 las medidas necesarias para asegurar el compromiso social hacia,e}
Ayuntamiento. ,

Por lo antes expuesto el H. Ayuntamiento Constitucional de Paraiso, Tabasco;

A todas la‘s“personas Fisicas YJurl’dica colectivas, que deseen participar en los
procedimientos relativos en la contrataciéon a la Obra Publica y Servicios -
Relacionados con las Mismas a que se inscriban en el Padrén de Contratistas del

Municipio, al tenor de las siguientes :

BASES

" PRIMERA: DEL LUGAR Y HORA

1. La solicitud y documentacién requerida para el tramite de INSCRIPCION AL
PADRON DE CONTRATISTAS DEL H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE
PARAISO, TABASCO serd en la Direccién  de la Contraloria Municipal,
ubicada en la calla Comonfort s/n. ler. Pisd, H. Ayuntamiento de Paraiso,

Tabasco; en horario de 9:00 a 15:00 horas de Lunes a Viernes.
SEGUNDA: DEL PERIODO DE INSCRIPCION

1. El trdmite de INSCRIPCION AL PADRON DE CONTRATISTAS DEL H.
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE PARAISO TABASCO se realizara en el

Iapso comprendido del:
07 DE MAYO AL 07 DE JUNIO DE 2007
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TERCERA: DE LA OR_GANIZACION

1. Se debera cubrir una cuota de inscripcién o revalidacion que sera lo
correspondiente a doce salarios minimos vigentes en el Edo. de Tabasco, el
cual se pagara en la ventanilla de ingresos en la Direccién de Finanzas.

2. En el caso de solicitar su registro o revalidacion fuera del periodo establecido,
la cuota de inscripcién serd lo correspondiente a veinte salarios minimos
vigentes en el Estado de Tabasco.

3. El Registro deberd ser revalidado cada seis meses, ya que en caso de no
actualizarlo causard baja automaticamente, para el presente ejercicio la
vigencia sera hasta el 31 de diciembre dei afio en curso.

4. Una vez recibida la solicitud y documentacién anexa en la Contraloria
Municipal, se procedera hacer la revisién cualitativa, a fin de constatar si
retine los requisitos, lineamientos y demdas normas.

CUARTA: DE LOS REQUISITOS PARA LA INSCRIPCION Y REVALIDACION.

y\

Para ser .sujetos de inscripcibn al Padrén de Contratisfas; las personas
interesadas, estardn en obligacidn de cumplir con todos y cada uno de los
requisitos de acuerdo a lo sefialado en el Articulo 7 de la Ley de Obras Pﬂbl.icas y
Servicios Relacionados con las Mismas del Estado de Tabasco y articulo 228 de su

Reglamento y los presentes. lineamientos, mismos que a continuacién se

relacionan:

1. Solicitud por escrito, en papel membretado, ante la Contraloria y recibo de{

pago del registro.

ll. Pliego de requisitos firmado bajo protesta de decir verdad. .

Ill. Copia certificada del acta constitutiva de la persona y modificaciones en su
caso, debidamente inscrita en el Registro Publico y poder notarial certificado del -

representante legal. Para persona fisica, copia certificada del acta de nacimiento.
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[V. Sefialamiento de domicilio fiscal en el Edo. lo cual deberd acreditarse con el

_Registro Federal de Contribuyentes (RFC), respectivo.

V. Curriculum de la persona y especialidades con que cuenta, y la relacién de

contratos y sus caratulas que acrediten la experiencia en las especialidades

solicitadas. .

VI. Inventario de maquinaria y equipo disponible propiedad de la persona, en hoja

membretada.

VII. Declaracién escrita bajo protesta de decir verdad; de no encontrarse en
hinguno de los supuestos que marca el articulo 54 de la Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas del estado de Tabasco, asi como no
encontrarse en estado de suspenSIon o atraso respecto de obhgac;ones
anteriormente - contraldas con alguna Dependenc;a Organo o Entldad de la-

Administracién Publica del Estado o el Municipio.
VIIl. Copia del Registro Federal de Contribuyentes.

IX. Copias de:

{X.1. Registro patronal ante el Instituto Mexicano del Seguro Social.

IX.2. Registro patronal ante el Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda

para los Trabajadores.

IX.3. Inscripcién en el Sistema de Informacién Empresarial Mexicano (SIEM

actualizado).

IX.4. Registro de inscripcion de planes y programas de capacitacion,

seguridad e higiene ante la Secretaria del Trabajo y Previsién Social.

IX.5. Copia de la Cédula profesional del técnico responsable (presentar

original para su cotejo).
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IX.6. Registro ante la Camara que corresponda. (Opc_ional).

IX.7. Constancia vi.gente de la Inscripcién en el Colegio de Profesionistas de

la persona o técnico responsable. (Opcional).

IX.8. Declaracién anual del ejercicio en que se efectué la inscfipcic’m
indicando capital contable o Balance General AUDITADO*'deI mismo ejercicio.

Ademas se debera incluir la constancia de not!ﬁcaCIon de su capital contable
ante las instancias hacendarias. (En el caso de la persona de nueva creacion, -
Balance General parcial AUDITADO a la fecha y la constancia de notificacién
de su capital contable ante las instancias hacendarias), con relaciones -
analiticas, copia de la cédula y ¢opia d.el Registro en la Direccién General de

~ Auditoria Fiscal Federal (D.G.A.F.F.)‘dél contador que certifica.

IX.9. Presentar reporte de crédito especial del Buré de Crédito con una-
antigliedad al menos de 5 dias habiles previos a la inscripcién al Padrén de

Contratistas. /

IX.10. Copia de la Cédula vigente de inscripcién al Padrén de Contratistas del

Estado, presentando la original para su cotejo.

X. Presentar Carta firmada por el técnico responsable, donde acepta la responsiva

técnica de la empresa.
XI. Toda la documentacidn deber4 entregarse debidamente rubricada.

XIl. A la persona que se le haya cancelado su registro, no podra solicitar su
inscripcion en el Padrén de Contratistas mientras no se cumpla con las sanciones

sefialadas en la resolucién que emita la unidad.

QUINTA: DEL CONTROL DEL PADRON.

1. Una vez verificada en la Contraloria Municipal, que la documentacién anexa a
la solicitud de alta cumple de manera cualitativa con lo requerido, se
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procederd a la elaboracién de la Cédula de Reglstro al Padréon de Contratistas
del MUI’IICIpIO de Paraiso, Tabasco

“La Contraloria Municipal contara-con un plazo de quince dias habiies-después--

de la recepcidn de la documentacion, para la realizacién y firma de la cédula
que se incorporara como parte del expediente.

En la Cédula “de registro .se consignaran los datos generales segin su
naturalezajundlca el nimero de Contratista y la vigencia del registro.

La Contraloria Municipal, sera la encafgada de administrar y controlar los
archivos del Padrén de Contratistas del H. Ayuntamiento Constitucional de
Paraiso, Tabasco, asi como de alimentar y mantener actualizada la base de

-

datos.

También serd la responsable de resguardar el archivo fisico que incluira la
documentacién soporte presentada por las personas que deseen inscribirse.

v

SEXTA: DE LAS SANCIONES

1.

Los Contratistas incluidos en el Padrén estaran obligados a comunicar por
escrito a la Contraloria Municipal todo cambio en sus datos generales,
particulares y en su objeto o razén social.

La inscripcién en el Padrén de Contratistas sera Gnica, pero tendrd una
vigencia de seis meses, por lo gue serd necesario revalidarlo antes de la
caducidad de la misma, debiendo cubrir la cuota antes mencionada, ya que
en caso de no actualizarlo causara baja automaticamente.

La Contraloria Municipal suspendera y cancelara el registro a la persona fisica
o juridica colectiva en los casos que mencionan los articulos 8 y 9 de la Ley
de Obras Publicas y Servicios Relacionados con los Mismos del Estado de

Tabasco.

Sin perjuicio de lo referido en el parrafo que antecede, la Contraloria
Municipal, podra fincar los procedimientos administrativos correspondientes,
relativos 2 la.inhabilitacién de los contratistas gue falseen informacién.
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Los casos. no previstos en la presente convocator'ia seran resueltos por la
Contraloria Municipal en cada etapa de la reallzaaon del proceso de que se trate,

con estricto apego a‘la Legislacion ‘aplicable a ta materia.

y
]
V-

e mayo de 2007

LIC. JOSEREMIGIO BARJAU TORRES \/
CONTRALOR MUNICIPAL X

LINEAMIENTOS DEL PADRON DE CONTRATISTAS DEL H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE PARAISO TABASCO.

CAPITULO |
Disposiciones Generales.

Articulo 1.- Los presentes lineamientos tienen por objeto establecer los procedimientos,
requisitos de ingreso, uso, control y organizacion del Padrén de Contratistas del H.
Ayuntamiento de Paraiso, Tabasco, lo anterior de conformidad con lo dispuesto en el
articulo. 7 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas del

Estado de Tabasco y articulo 228 de su Reglamento.
CAPITULO 2
Organizacion del Padrén de Contratistas.

Articulo 2.- El Padron de Contratistas sera de aplicacién y consulta obligatoria para la
Contraloria Municipal en todos los procedimientos de adjudicaciéon de obra ptblica y

servicios relacionados con las mismas.

" Articulo 3.- La aplicacion e interpretacion de 'Ios lineamientos le corresponde a la
Contralorfa Municipal conforme a lo establecido en el articulo 81 fraccién XVII de la Ley
Orgamca de los Munucuplos del Estado de Tabasco

Articulo 4.- El Padrén se administra mediante la organizacion .de un archivo de
expedientes conteniendo documentacion particular de las empresas que soliciten su
inscripcion y en el cual debera inscribirse la persona que desee ser sujeta de contratacién
de las obras publicas o servicios relacionados con las mismas en la administracién publica
municipal en Licitaciones por Adjudicacién Directa, Orden de Trabajo Inwtacmn a cuando

* ~fRenos-cinco personas y- Convocatoria o Llcutac.on Pablica.~ e -

Articulo 5.- L.a Contraloria Mummpal, sera la encargada de administrar y controlar los
archivos del Padron de Contratistas del H. Ayuntamiento de Paraiso, Tabasco, asi como
de alimentar y mantener actualizada la base de datos. |
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. [250 [Lineas y redes de drenajey -

Articulo 6.- .La Contraloria Municipal, sera la encargada de verificar la documentacién
que en ambito de su respectiva competencia se incorpore al Padron de Contratistas.

Tanibién sera fa responsable ‘de resguardar el archivo fisico que incluira-la doctmentacion Y
soporte presentada por las personas que deseen inscribirse. »

Articulo 7.- El Padron estara estructurado por los modulos de: Especialidades;
Clasificacion de la persona; Datos generales; Datos del representante legal; Datos del
-representante. técnico; e Informacidn adicional, que contiene; Relaciéon de socios, ’A

Contrataciones de ejercicios anteriores,” Cantidades de personal y Descripcion de
maquinaria y equipos. -

CAPITULO 3
Catalogo de Rubros ' . '
Articulo 8.- Las especialidades previétas en este Catalogo son: Construccion, que incluye

obra civil, infraestructura en zonas urbanas y suburbanas, instalaciones especiales, obras
hidraulicas e industriales, obras maritimas y fluviales; Estudios y Proyectos y Servicios.

Descripcion de especialidad Descripéién de especialidad

Es'pec'i
a-lidad
Especl
a-lidad

_ Obra Civil . Obras Maritimas y Fluviales
110 |Mantenimiento a obra Civil : 510 |Rompeolas, escolleras y espigones _
120 |Edificacion _ 520 |Muros de contencién, muelles y digues
‘ - ' . 530 |Sefalamientos de navegacion
Infraestructura en Zonas Urbanas y 540 |Protecciones marginales
Suburbanas -
210 _j Movimiento y preparacion de tierras
220 | Terracerlas y vialidades

230 |Lineas y redes de conduccion
eléctrica. :
240 |Lineas y redes de agua potable

alcantarillado

260 | Alumbrado publico TERIRTY
270 {Puentes ' - [610 |Preeliminares, preinversién y estudios
' . {técnicos
L : 620 |{Arquitecténicos
Instalaciones Especiales 630 |Urbanisticos
310 [Telecomunicaciones 640 |Instalaciones especiales
320 |Sistemas de redes y computo 650 |Impacto ambiental
1330 |Aire acondicionada y refrigeracién | |660 |Avaltos
'340- {Electromecanicas _ 670 |Ingénieria

'350 {Mantenimiento a instalaciones

especiales %
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Obras Hidraulicas e Industriales

410 |Plantas de tratamiento de agua 710 | Auditorias técnicas y-operativas
420 |Plantas potabilizadoras 720 {Laboratorios de controf de calidad
430 |Plantas industriales : 730 |Coordinacién y supervision de obras

440 | Perforacion de pozos

450 |Mantenimiento a obras hidraulicas e -
industriales

460 |Drenes y Obras de Riego

CAPITULO 4

Procedimientos de Inscripcién y revalidacion.

Articulo 9.- Para ser sujetos de inscripcion al Padréon de Contratistas, las
personas interesadas, estaran en obligacion de cumplir con todos y cada uno de
los requisitos de acuerdo a lo sefialado en el Articulo 7 de la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado de Tabasco y
articulo 228 de su Reglamento y los presentes Llneamlentos mismos que a

continuacion se relacionan:

I. Solicitud por escrito, en papel membretado, ante la Contralorla y recibo de pago
del registro.

II. Pliego de requisitos firmado bajo protesta de decir verdad.

lll. Copia certificada del acta constitutiva de la persona y modificaciones en su
caso, debidamente inscrita en el Registro Publico y poder notarial certificado del

IV. Sefialamiento de domicilio fiscal en el Estado lo cual debera acreditarse con el
Registro Federal de Contribuyentes (RFC), respectivo.

V. Curriculum de la persona y especialidades con que cuenta, y la relacion de
contratos y sus caratulas que acrediten la experiencia en las especialidades

solicitadas.

VI. Inventario de maquinaria y equipo disponible propiedad de la persona, en hoja
membretada.

VII. Declaracién escrita bajo protesta de decir verdad; de no encontrarse en
ninguno de los supuestos que marca el articulo 54 de la Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas del estado de Tabasco, asi como no
encontrarse en estado de suspensidn o atraso respecto de obligaciones
anteriormente contraidas con alguna Dependencia, Organo o Entidad de la
Administracion Publica del Estado, Federal o el Municipio.
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Vlil. Copia del Registro Federal de Contribuyentes.
IX. Copias de:
IX.1. Registro patronal ante el Instituto Mexicano del Seguro Social.

IX.2. 'Registré patronél ante el Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda
para los Trabajadores.

“IX:3. Inscripcién' en el Sistema de Informacion Empresarial Mexicano (SIEM
actualizado).

IX.4. Registro de inscripcion de 'planes y programas de ca‘pacitaciéh,
seguridad e higiene ante la Secretaria del Trabajo y Previsién Social.

IX.5. Copia de la Cédula profesional del técnico responsable (presentar
original para su cotejo).

~IX.6. Registro ante la Cémara que corresponda (Opcional)..

X7 ConstanCIa wgente de la Inscr|p0|on en el Colegio de Profesmmstas de
la persona o técnico responsable. (Opcional). y

- IX.8.. DeclaraCIon anual del ejercicio en que. se -efectué la inscripcion,

" ihdicando capital contabié 6 Balance General AUDITADO' del misimio ejercicio.
Ademas se debera incluir la constancia de notificacion de su capital contable
ante las instancias hacendarias. (En el caso de la persona de nueva
creacion, Balance General parcial AUDITADO a la fecha y la constancia de
notificacion de su capital contable ante las instancias hacendarias), con
relaciones analiticas, copia de la cédula y copia del Registro en la Direccién
General de Auditoria Fiscal Federal (D.G.A.F.F.) del contador que certifica.

IX.9. Presentar reporte de crédito especial del Burd de Crédito con una
antigiedad al menos de 5 dias habiles previos a la inscripcion al Padrén de
Contratistas.

IX.10. Copia de la Cédula vigente de inscripcion al Padrén de Contratistas del .
Estado, presentando original para su cotejo. _ _ /.

X. Presentar Carta firmada por el técnico responsable, donde acepta la responsiva
técnica de la empresa.

XI. Toda la documentacion debera entregarse debidamente rubricada.

XIl. A la persona que se le haya cancelado su registro, no podra solicitar su
inscripcién en el Padron de Contratistas mientras no se cumpla con las sancnones
sefialadas en la resolucion que emita la unidad.
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Articuio 10.- ‘La solicitud y documentacion requérida para la inscripcion debera
ser presentada en la Contraloria Municipal, ubicada en la calle Comonfort s/n, 1er.
Piso, H. Ayuntamiento de Paraiso, Tabasco en horarlo de 9:00 a 15:00 horas de

Lunes a Viernes.

Articulo 11.- Una vez recibida la solicitud y documentacién anexa en la
Contraloria Municipal, se procedera hacer la revision cualitativa, a fin de constatar
si retine los requnsutos lineamientos y demas normas..

Articulo 12.- . Una vez. verificada en la Contralorla Municipal, que la
documentacion anexa a la solicitud de alta cumple dé manera cualitativa con lo
requerido, se procedera a la elaboracién de la Cédula de Registro al Padrén de
Contratistas del Municipio de Paraiso, Tabasco.

Articulo 13.- La Contraloria Municipal contara con un plazo de quince dias
habiles después de la recepcion de la documentacion, para la realizaciéon y firma
de la cédula que se incorporara como parte del expediente.

En la Cédula de registro se consignaran los datos generales segin su naturaleza
. juridica, el nimero de Contratista y la vigencia del registro. =

Articulo 14.-El periodo para realizar el tramite de inscripcion sera del 07 de mayo

al 07 de junio de 2007.

Se debera cubrir una cuota de inscripcion o revalidacion que serd lo-

correspondiente a doce salarios minimos vigentes en el Estado de Tabasco, el
cual se pagara en la ventanilla de ingresos en la D:reccuon de Finanzas, previo
oficio que al efecto emlta la Contraloria MunICIpaI

En el caso de solicitar su registro o revalidacion fuera del periodo establecido, la
cuota de inscripcion sera lo correspondiente a veinte salarios minimos vigentes en

el Estado de Tabasco. .

El Registro debera ser revalidado cada seis meses, ya que en caso de no
‘actualizarlo causara baja automaticamente.

Articulo 15.- El procedimiento de revalidacién se iniciara con una solicitud por
escrito en hoja membretada, en la que se especifiquen los cambios ocurridos en el
periodo y la documentacion que acrediten estos asi como {a Declaracion Anual del
ISR e IVA, correspondiente al tltimo ejercicio fiscal y ultimo bimestre.

Articulo 16.- La revalidacion y modificacion de los datos del registro, se realizara
en un plazo de quince dias habiles.
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CAPITULO 5
Modificacion, Vigehcia', Suspension y Cancelacion del Registro.

Articulo 17.- Los Contratistas incluidos en el Padron estardn obligados a
comunicar por escrito a ‘la Contraloria Municipal todo cambio en sus datos
generales, particulares y en su objeto o razdn social.

Articulo 18.- La inscripciéon en el Padron de Contratistas sera anica, pero tendra
una vigencia de seis meses, por lo que serd necesario revalidarlo antes de la
caducidad de la misma, debiendo cubrir la cuota antes mencionada, ya que en
caso de no actualizarlo causara baja automaticamente.

E

Articulo 19.- La Contraloria Municipal suspendera y cancelara el registro a la
persona fisica o juridica colectiva en los casos que mencionan los articulos 8 y 9
de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relamonados con las Mismas del Estado

de Tabasco.

~ Sin pérjuicio de lo referido en el parrafo que-a‘n’té’be‘de; la Contraloria Municipal,

podra fincar los procedimientos administrativos correspondientes, relativos a la
inhabilitaciéon de los contratistas que falseen informacién.

TRANSITORIOS

UNICO.- Los presentes lineamientos éntra‘rén en vigor el dia siguiente de su
publicacién en el Periddico Oficial del Gobler o del Estado de Tabasco.

“SUFRAGIO EFECT o REELECCION”

LIC. JOSE REMIGIO BARJAU TORRES
CONTRALOR MUNICIPAL

El Periodico Oficial circula los miércoles y sabados.

Impreso en la Direccion de Talleres Graficos de la Secretaria de Administracion y Finanzas, bajola
Coordinacién de la Direccién General de Asuntos Juridicos de la Secretaria de Gobierno.

Las Ieyes decretos y demas disposiciones superlores son obligatorias por el hecho de ser
publicadas en este periddico.

Para cualquier aclaracién acerca de los documentos publicados en el mismo, favor de dirigirse a la
Av. Cobre s/n. Ciudad Industrial o al teléfono 3-10-33-00 Ext. 7561 de Villahermosa, Tabasco.

Trabafar pars transformar



